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Najwazniejsze skroty

DFK Departament Finansow UMWO

DOA Departament Organizacyjno-Administracyjny UMWO

DPO Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych UMWO

EFS Europejski Fundusz Spotfeczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze
zapewniajgce wsparcie w ramach polityki spéjnosci, tj. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz
Spoteczny (EFS), Fundusz Spdjnosci, Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz fundusz
w sektorze morskim i rybotéwstwa, tj. srodki finansowane
w ramach zarzadzania dzielonego Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (EFMR)

IC Instytucja Certyfikujgca (Zespot Instytucji Certyfikujgcej DPO
UMWO)

IKPT Instytucja Koordynujgca w zakresie pomocy technicznej — MIR

10K Instytucja organizujgca konkurs

IP / IP RPO WO 2014-
2020

Instytucja Posredniczaca w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
w odniesieniu do niniejszego dokumentu pod pojeciem IP
rozumie sie wytgcznie OCRG i WUP.

1Z /1Z RPO WO 2014-
2020

Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE

Komisja Europejska

KM

KM RPO WO 2014-
2020

Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KOoP

Komisja oceny projektéw

LSI 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MIR

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

OCRG

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

PDz / PDz PT RPO
WO 2014-2020

Plan Dziatan Pomocy Technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
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Plan HR Plan dziatan na rzecz zapewnienia potencjafu instytucjonalnego
jednostek zaangaZzowanych w realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020,
dokument przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
uchwatg nr 5797/2014 z 28 listopada 2014r. z pdzn. zm.

POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020

PT Pomoc techniczna

RIP Referat Informacji i Promocji Funduszy Strukturalnych DPO
UMWO

RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych DPO UMWO

RM Referat Monitorowania DPO UMWO

Rozporzadzenie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

ogdlne 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 215/2014. z 7 marca 2014r.
wykonawcze ustanawiajace zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich
i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji
kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych




Instrukcja dotyczqgca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 4

luty 2016r.

RP EFS

Referat Przyjmowania EFS DPO UMWO

RPO WO 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020

RPT Referat Pomocy Technicznej DPO UMWO

RSIW02020 Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do
roku 2020, dokument przyjety uchwatg ZWO nr 5250/2014
z1lipca2014r.

RW Referat Wdrazania DPO UMWO

RZF Referat Zarzadzania Finansowego DPO UMWO

RZFS Referat Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi DPO UMWO

SWO Samorzad wojewddztwa opolskiego

SYZYF RPO WO 2014-
2020

System Zarzgdzania Funduszami Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
petni funkcje LSI 2014-2020

SZOOP Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 -
Zakres: Europejski Fundusz Spoteczny
UE Unia Europejska

Umowa Partnerstwa,
uP

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa
Partnerstwa, dokument przyjety przez Komisje Europejskg 23
maja 2014 r.

UMWO

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Uszczegétowienie

Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 -
Zakres: Europejski Fundusz Spoteczny

WE Wspdlnota Europejska

WLWK Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020
wupP Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

ZIC Zespot Instytucji Certyfikujgcej DPO UMWO

ZIT Zintegrowana Inwestycja Terytorialna

Zwigzek ZIT Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska

ZWO0 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
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Wprowadzenie

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogdlnego, z EFSI mogq by¢ wspierane
przedsiewziecia w zakresie przygotowania, zarzgdzania, monitorowania, ewaluacji,
informacji i komunikacji, tworzenia sieci, rozpatrywania skarg oraz kontroli i audytu. EFS/
mogq byc¢ wykorzystane przez paristwo cztonkowskie do wspierania przedsiewzie¢ na rzecz
zmniejszenia obcigzenia administracyjnego dla beneficjentow, w tym przedsiewziec takich jak
systemy elektronicznej wymiany danych, oraz dziatann majgcych na celu wzmocnienie
potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego i beneficijentow w zakresie zarzqdzania
i wykorzystania tych funduszy®.

Za zarzgdzanie kazdym programem operacyjnym odpowiada Instytucja Zarzadzajaca,
do ktorej obowigzkéw nalezy takze wtasciwe zaprogramowanie oraz wykorzystanie srodkow
dostepnych w ramach tzw. pomocy techniczne;.

Istotnym aspektem wdrazania RPO WO 2014-2020 jest kontynuowanie dobrych
praktyk z lat 2007-2013. W tym okresie duzym wyzwaniem dla IZ stato sie zorganizowanie
i utrzymanie trwatego oraz prawidtowo funkcjonujgcego systemu wdrazania srodkéw UE2.
Wymaga to wsparcia dla podmiotéw zaangazowanych w procesy programowania,
przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, oceny, certyfikacji, ewaluacji,
informacji i promocji, rozpatrywania skarg i odwotan, kontroli i audytu RPO WO 2014-2020,
udzielanego w wyodrebnionej w ramach Programu Osi Priorytetowej XI Pomoc techniczna.

Podejmowane w ramach tej osi dziatania prowadzone bedg na poziomie kadrowym,
organizacyjnym i technicznym. Zapewnia¢ majg wzrost i stabilnos¢ zatrudnienia oraz
podnoszenie jakosci zasobdw ludzkich zaangazowanych w realizacje Programu. Realizacja osi
gwarantowa¢ ma sprawne wdrazanie Programu i obejmowaé m.in. procesy zarzadzania,
kontroli, monitorowania, a takze realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych
odnoszgcych sie do Programu.

Niniejsza Instrukcja ma charakter informacyjny i pomocniczy, natomiast zrodtem praw
i obowigzkéw dla wnioskodawcow / beneficjentéw PT RPO WO 2014-2020 sg zapisy umowy
/ decyzji o dofinansowaniu.

! Rozporzadzenie ogdlne, art. 59.

2RPO WO 2014-2020..., s. 293
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Podstawy prawne

Niniejszg Instrukcje nalezy stosowaé z uwzglednieniem aktéw prawnych
i dokumentéw, przepisow prawa krajowego i UE.

Instrukcja zostata opracowana na podstawie nastepujgcych dokumentéw:

1. Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;

3. Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 2014r. ustanawiajgce
zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celdw posrednich i koricowych na potrzeby
ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

4. Ustawa z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146);

5. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 poz. 885 z pdin.
zm.);

6. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa, dokument

przyjety przez Komisje Europejskg 23 maja 2014 r.;

7. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/12(01)/04/2015 z 10 kwietnia 2015 r.;
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Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéow pomocy technicznej na lata 2014-2020 —
sygn. MIiR/H 2014-2020/( 5(01) )/ 02 /2015 z 24 lutego 2015 r. z pdzn. zm.;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 — sygn. MIR/H2014-
2020/15(01)/05/2015 z 8 maja 2015 r.;

Wytyczne w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015 z 3 marca
2015r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/14(1)/04/2015 z 30 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-
2020/ 1(1) / 01 /2015 z 21 stycznia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-
2020/9(01)/03/2015 z 31 marca 2015 r.;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 - sygn. MIIR/H 2014-2020/13(01)/04/2015
z 22 kwietnia 2015 r.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
zatwierdzony przez Komisje Europejskg 18 grudnia 2014r. r. CCl 2014PL16M20P008 oraz
przyjety Uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego nr 3933/2014 z 23 lipca 2013r.
z p6ézn. zm. [RPO WO 2014-2020];

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — Zakres: Europejski Fundusz
Spoteczny — dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 733/2015 z 16 czerwca 2015 r.
z péin. zm.;

Plan dziatan na rzecz zapewnienia potencjatu instytucjonalnego jednostek
zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 5797/2014
z 28 listopada 2014r. z péin. zm.;

Opis funkcji i procedur obowigzujgcych w Instytucji Zarzqdzajgcej oraz Instytucji
Certyfikujgcej Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020, dokument utworzony zgodnie z art. 72 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 348/2015 z 11
marca 2015 r. z pdzn. zm.;

Porozumienie pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum
Rozwoju Gospodarki z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji
Osi priorytetowej 1 Innowacje w gospodarce, Dziatanie 1.1 RPO WO 2014-2020, Osi
priorytetowej 2 Konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 2.1 oraz 2.4 RPO WO 2014-2020,
Osi 3 Gospodarka niskoemisyjna, Poddziatanie 3.2.3, Dziatanie 3.3 oraz 3.4 RPO WO

10
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2014-2020, a takze Osi 10 Inwestycje w infrastrukture spoteczng Poddziatanie 10.1.2 RPO
WO 2014-2020, dokument przyjety uchwatg ZWO nr 349/2015 z 11 marca 2015r. z pdin.
zm.;

20. Porozumienie pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem
Pracy w Opolu z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi
priorytetowej 7 Konkurencyjny rynek pracy, Dziatanie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO
2014-2020, Osi priorytetowe] 8 Integracja spoteczna, Dziatanie 8.3 RPO WO 2014-2020
oraz Osi 9 Wysoka jakos¢ edukacji, Poddziatanie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-
2020 oraz w czesciowym zakresie Poddziatanie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-
2020, dokument przyjety uchwatg ZWO nr 350/2015 z 11 marca 2015r. z pdzn. zm.;

21. Program Operacyjny Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, zatwierdzony przez Komisje
Europejska 15 grudnia 2014r. r. CCl 2014PL16CFTA001;

22. Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO PT 2014-2020, dokument z 29 stycznia 2015 r.

11
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Najwazniejsze pojecia

Do najwazniejszych pojec uzytych w Instrukcji naleza:

beneficjent

nalezy przez to rozumiec¢ Instytucje Zarzadzajagcg RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Posredniczagce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu od momentu podpisania
umowy / przyjecia decyzji o dofinansowaniu

decyzja / umowa
o dofinansowaniu

nalezy przez to rozumieé¢ dokument stanowigcy podstawe dofinansowania
zadan realizowanych przez beneficjenta

fundusz nalezy przez to rozumiec Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja

Zarzadzajaca nalezy przez to rozumie¢ ZWO

Programem

Os priorytetowa
Xi

nalezy przez to rozumieé¢ O$ priorytetowg Xl Pomoc techniczna RPO WO
2014-2020

whnioskodawca

nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzadzajagcg RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Posredniczagce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu do momentu podpisania
umowy / przyjecia decyzji o dofinansowaniu

wydatki
kwalifikowalne

nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za kwalifikowane i spetniajace
kryteria zgodnie z:

— Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

— Rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca
2014r. ustanawiajgcym zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
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przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym
przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod
wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okres$lania celdw posrednich
i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych;

— Ustawg z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
i rozporzadzeniami, wytycznymi wydanymi na podstawie w/w ustawy,

— Krajowymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

— Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020,

— Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020,

— Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — Zakres:
Europejski Fundusz Spoteczny,

— niniejszym dokumentem, tj. Instrukcjq dotyczqcq realizacji projektow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

Instrukcja

nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. Instrukcja dotyczqca realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
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Rozdziat 1

Pomoc techniczna w ramach RPO WO 2014-2020

1.1. Ogdlne informacje na temat pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

Celami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 s3:

W

Cel szczegétowy 1: Zapewnienie niezbednych zasobow ludzkich oraz warunkdw
zapewniajgcych sprawne dziatanie instytucji;

Cel szczegdtowy 2: Sprawny system wdrazania RPO WO 2014-2020;

Cel szczegbtowy 3: Spdjny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencjatu
beneficjentdw i potencjalnych beneficjentéw RPO WO 2014-2020.

ramach Osi priorytetowej X| realizowane bedg przedsiewziecia zgodnie

z Zatagcznikiem nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego?, w ramach trzech kategorii
interwencji— 121, 122 oraz 123.

Poszczegdlnym kategoriom przypisano nastepujace zadania:

1) dla kategorii interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

(cel szczegotowy 1 2):

a) wzmocnienie  instytucji  zaangazowanych we  wdrazanie  Programu,
w szczegblnosci poprzez finansowanie wynagrodzen pracownikow IZ i [P,
zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposazenie
stanowisk pracy, w tym zakup niezbednego sprzetu i materiatdw biurowych;

b) zapewnienie efektywnego uczestnictwa w lokalnym/centralnym systemie
informatycznym;

c) finansowanie szkolen pracownikéw zaangazowanych w procesy zwigzane
z realizacjg Programu, w szczegdlnosci zajmujgcych sie przyjmowaniem,
monitorowaniem, kontrolg i oceng projektdw, jak tez ich udziatu
w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania
zawodowego/podnoszenia kwalifikacji;

d) przygotowanie stosownego wsparcia organizacyjnego, w szczegdlnosci obstugi
komitetéw i innych ciat pomocniczych (w tym stuzgcych ocenie i wyborowi

3 RPO WO 2014-2020..., s. 231-233

4 Tabela 1: Kody dotyczace wymiaru zakresu interwenciji, IX Pomoc techniczna
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projektéw w ramach Programu), ekspertyz na potrzeby tych ciat, a takze szkolen
iinnych form przygotowania cztonkéw tych ciat do efektywnego wypetniania
zadan;

dziatania koordynujgce i monitorujgce w ramach polityki spotecznej, ekonomii
spotecznej i rynku pracy (w zakresie uzupetniajgcym do dziatan podejmowanych w
ramach pozostatych osi priorytetowych RPO WO 2014-2020);Rezultatem tych
dziatan ma by¢ petna absorpcja Srodkéow dzieki wysokim kwalifikacjom
pracownikdéw, wsparciu organizacyjnemu i technicznemu wdrazania Programu oraz
efektywne wdrozenie Programu dzieki wsparciu eksperckiemu i optymalizacji
procesow.

2) dla kategorii interwencji 122 - Ewaluacja i badania (cel szczegdtowy 2):

a) finansowanie ewaluacji i badan na potrzeby wdrazania RPO WO 2014-2020;

b) zapewnienie monitoringu, ewaluacji i aktualizacji regionalnej strategii
inteligentnych specjalizacji, obejmujgce>:

— proces przedsiebiorczego odkrywania, angazujgcy regionalne instytucje
zarzadzajgcg i posredniczace oraz zainteresowane podmioty takie jak
uniwersytety, inne instytucje szkolnictwa wyzszego, przedsiebiorcow oraz
partnerow spotecznych;

— stope zwrotu na inwestycji w zakresie strategii inteligentnych specjalizacji,
obliczang dla EFRR i EFS®.

W wojewddztwie opolskim zadania te okresla Regionalna Strategia Innowacji
Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020, bedaca zatacznikiem nr 1 do uchwaty ZWO
nr 5250/2014 z 1 lipca 2014 r. Przygotowanie i rozpoczecie wdrazania RSIW02020
byto jednym z czynnikdw spetnienia warunkowosci ex-ante dla RPO WO 2014-
2020.Rezultatem tych dziatan ma by¢ efektywne wdrozenie Programu dzieki
wsparciu eksperckiemu i optymalizacji procesow.

3) dla kategorii interwencji 123 - Informacja i komunikacja (cel szczegotowy 3):

a) rozpropagowanie wiedzy na temat Programu i efektow jego wdrazania (w tym
dot. perspektywy po 2020r.), w szczegdlnosci przez publikacje materiatéw
informacyjnych, podrecznikdw, biuletynéw tematycznych, przygotowywanie
serwisdw, programow informacyjnych i dziatan informacyjnych o szerokim
zasiegu (jedno tego typu dziatanie rocznie oraz dziatania promujace
uruchomienie Programu);

> W zakresie wsparcia EFRR i EFS dla regionalnej strategii inteligentnych specjalizacji

6 Stopa zwrotu powinna by¢ obliczana poczawszy od 2016 r. z zastosowaniem jednolitej metodologii
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b) wsparcie i podnoszenie $wiadomosci beneficientéw i potencjalnych
beneficjentow Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane
na zindywidualizowane dziatania regionalne, wzmacniajgce kompetencje
w zakresie poprawnego przygotowania i rozliczania projektow;

Rezultatem tych dziatan ma by¢ podniesienie $wiadomosci spoteczenstwa
w zakresie mozliwosci pozyskania i wykorzystania Srodkéw w ramach Programu.

W ramach PT wspierane sg nastepujgce gtdwne typy przedsiewzie¢’:
— wynagrodzenia pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie Programu;

— szkolenia oraz inne formy przygotowania zawodowego/podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie Programu;

— wydatki administracyjne oraz sprzet (w tym komputerowy) dla pracownikow,
zaangazowanych we wdrazanie Programu;

— narzedzia informatyczne na potrzeby wdrazania Programu;

— organizacja i obstuga procesu oceny i wyboru projektéw, KM RPO WO 2014-2020
oraz innych ciat dziatajgcych na rzecz Programu, w tym kontrola projektéw;

— informacja i promocja na rzecz Programu, zgodnie z zasadami horyzontalnymi;

— ewaluacje, analizy oraz pozostate badania i ekspertyzy, zlecane na rzecz realizacji
Programu.

1.2. Budzet pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna
RPO WO 2014-2020 pochodzg z Europejskiego Funduszu Spotecznego [EFS] oraz krajowego
wktadu publicznego (wkfad wtasny samorzgdu wojewddztwa opolskiego [SWO]).

Alokacja EFS stanowi 4% wartosci $rodkdw zaangazowanych w caty Program.
Przedstawia to tab. 1.

7 RPO WO 2014-2020..., s. 234
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Tabela [1]. Podziat srodkow finansowych w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc

techniczna RPO WO 2014-2020

) Alokacja
Zrodto kapitatu
EUR %
EFS 37798 711,00 85
Wktad wtasny SWO 6 670 360,76 15
RAZEM 44 469 071,76 100

Zrédto: opracowanie wtasne, na podstawie Planu HR, s 27.

Podziat srodkéw w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020
w uktadzie kategorii interwencji przedstawia tab. 2.

Tabela [2]. Podziat srodkéw finansowych w uktadzie kategorii
interwencji w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna
RPO WO 2014-2020

Kategoria interwencji Alokacja [EUR]
121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola 36 286 763,00
122 - Ewaluacja i badania 377 987,00
123 - Informacja i komunikacja 1133 961,00
RAZEM 37 798 711,00

Zrédto: opracowanie wtasne, na podstawie RPO WO 2014-2020..., s. 236.

Szczegdtowy podziat alokacji na O$ priorytetowg XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-
2020, ze wzgledu na kategorie interwencji oraz lata, przedstawiony zostat w zataczniku nr 1
do niniejszej Instrukcji.
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1.3. Zasady realizacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

1.3.1. Beneficjenci pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
Beneficjentami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 moga by¢:

1) Instytucja Zarzadzajagca RPO WO 2014-2020 [IZ], ktdrej role petni Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego®. Obowigzki Instytucji Zarzadzajgcej petni jednostka
organizacyjna w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.
Obecnie funkcje tg petni Departament Koordynacji Programdéw Operacyjnych.
Ponadto, zgodnie z zapisami Planu HR, wazng role w zakresie wdrazania programu,
obok DPO, petnig inne komérki UMWO, tj.:

— Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (DRP),
— Departament Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki (DSI),

— Departament Finansow (DFK) — jako niezalezna komodrka organizacyjna UMWO
dokonujaca i ksiegujaca ptatnosci,

— Departament Organizacyjno-Administracyjny (DOA),

— Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej (DZD),

— Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi (DRW),

— Departament Infrastruktury i Gospodarki (DIG)

— Departament Edukacji i Rynku Pracy (DEP),

— Departament Ochrony Srodowiska (DOS),

— Departament Wspotpracy z Zagranicg i Promocji Regionu (DZP),
— Departament Kultury, Sportu i Turystyki (DKS).

2) Instytucja Posredniczaca RPO WO 2014-2020 [IP]°, ktérej role petni Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki. OCRG zostalo powotane Uchwatg Sejmiku
Wojewddztwa Opolskiego nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 roku w sprawie
utworzenia wojewddzkiej samorzagdowe] jednostki organizacyjnej - jednostki
budzetowej pod nazwg ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
statutu. Podstawg do petnienia przedmiotowej funkcji przez OCRG jest
Porozumienie pomiedzy Zarzqdem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum
Rozwoju Gospodarki z 11 marca 2015r. w sprawie przekazania zadan z zakresu
realizacji Osi priorytetowej 1 Innowacje w gospodarce, Dziatanie 1.1 RPO WO 2014-

8 Instytucjami zarzadzajacymi dla regionalnych programéw operacyjnych, zgodnie z ustawg z 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 s3 zarzagdy wojewddztw

° Dla wybranych dziatah Osi priorytetowej 1, 2, 3, 10 RPO WO 2014-2020
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2020, Osi priorytetowej 2 Konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 2.1 oraz 2.4 RPO
WO 2014-2020, Osi 3 Gospodarka niskoemisyjna, Poddziatanie 3.2.3, Dziatanie 3.3
oraz 3.4 RPO WO 2014-2020, a takze Osi 10 Inwestycje w infrastrukture spoteczng
Poddziatanie 10.1.2 RPO WO 2014-2020;

Zgodnie z zatozeniami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do
roku 2020, OCRG wykonuje réwniez zadania zwigzane z realizacjg RSIW02020 na
poziomie operacyjnym.

3) Instytucja Posredniczaca RPO WO 2014-2020 [IP]!°, ktérej role petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu. WUP zostat powotany Uchwatg Sejmiku Wojewddztwa
Opolskiego nr XX/136/2000 z 27 czerwca 2000 r., wsprawie utworzenia
wojewddzkiej samorzgdowe] jednostki organizacyjnej - jednostki budzetowej pod
nazwg ,Wojewddzki Urzad Pracy” oraz nadania statutu. Podstawg do petnienia
przedmiotowej funkcji przez WUP jest Porozumienie pomiedzy Zarzqdem
Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu z 11 marca 2015r.
w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowej 7 Konkurencyjny
rynek pracy , Dziatanie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 2014-2020, Osi priorytetowej 8
Integracja spofeczna, Dziatanie 8.3 RPO WO 2014-2020 oraz Osi 9 Wysoka jakosc
edukacji, Poddziatanie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-2020 oraz
w czesciowym zakresie Poddziatanie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-2020.

Zwigzek ZIT, petnigcy funkcje trzeciej IP nie jest kolejnym beneficjentem PT, ze
wzgledu na fakt, iz zgodnie z zapisami Umowy Partnerstwa, funkcjonowanie zwigzkéw
ZIT miast wojewddzkich dofinansowane jest ze Srodkéw krajowego POPT??,

Instytucja Zarzadzajagca RPO WO 2014-2020 opracowuje i aktualizuje podziat
kwot na kategorie interwencji pomocy technicznej w sposdéb gwarantujgcy optymalne
warunki realizacji Programu w ciggu catego okresu programowania.

Zadania w ramach pomocy technicznej realizowane sg na podstawie Planu
Dziatarn Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020. Ze wzgledu na specyfike wdrazania
Programu pierwszy plan dziatan dla pomocy technicznej moze obejmowaé dwuletni
okres tj. lata 2014-2015.

Szacunkowy podziat alokacji pomiedzy ww. beneficjentami przedstawia zatacznik
nr 2 do niniejszej Instrukcji.

IZ moze zmieni¢ przedmiotowy podziat majgc na uwadze:

1) efektywnos¢ i skutecznos$¢ realizacji poszczegdlnych osi priorytetowych
Programu,

2) efektywnos¢ wykorzystania srodkéw pomocy techniczne;.

10 pla wybranych dziatah Osi priorytetowej 7, 8, 9 RPO WO 2014-2020

1 Umowa Partnerstwa, ppkt .3.2 Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, s. 215
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1.3.2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 oraz zasady
realizacji dziatan finansowanych z przedmiotowych 3$rodkéw zostaty okreslone
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-
2020. Niniejsza Instrukcja w zaden sposdb nie naruszajg zasad kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonych w ww. wytycznych krajowych. Uwzgledniajg one dostepna
alokacje srodkow, koniecznosé osiggniecia zatozonych celéw i wskaznikdw w ramach
Osi priorytetowej Xl, jak réwniez zasadnos¢ dokonywania wydatkéw w stosunku do
petnionych funkcji przez poszczegdlnych beneficjentdw. Linia demarkacyjna pomiedzy
poszczegdlnymi komponentami systemu pomocy technicznej w perspektywie 2014-
2020, ktéra wyznacza granice zasiegu wsparcia dla poszczegdlnych komponentow
zostata przedstawiona w zatgczniku nr 2 do Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020 - System koordynacji pomocy technicznej oraz linia demarkacyjna.

IZ majac na uwadze ww. przestanki zastrzega sobie wytaczne prawo do realizacji
wydatkow kwalifikowalnych w zakresie:

— opracowania i utrzymania systemu informatycznego monitorowania i kontroli
projektéw realizowanych w ramach Programu (SYZYF RPO WO 2014-2020),

— zlecania ewaluacji (badan ewaluacyjnych) oraz badan'? - za wyjatkiem badan
dotyczacych RSIW02020 realizowanych przez OCRG. Proces monitorowania
i ewaluacji RSIW02020 powinien by¢ prowadzony przez OCRG zgodnie
z zasadami, opisanymi w RSIW02020,

— zlecania materiatéw promocyjnych, w tym tzw. gadzetéw promocyjnych,

— dziaftan informacyjno-promocyjnych w mediach lokalnych i regionalnych
(radio, telewizja, prasa), z wytgczeniem ogtoszen dot. naboréw wnioskow
projektowych.

W przypadku zlecania wykonania materiatéw informacyjnych dla beneficjentéw,
IP jest zobligowana do kazdorazowego przedtozenia 1Z projektu przedmiotowych
materiatdw do akceptacji. W przypadku zlecenia wykonania badan w ramach
RSIW02020, ekspertyz i analiz, IP kazdorazowo jest zobligowana do przedtozenia IZ na
pismie informacji o zakresie merytorycznym badania, analizy/ekspertyzy oraz
o podmiocie, ktdry zostat wybrany do ich wykonania.

W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje sie na liScie wydatkéw
niekwalifikowanych, ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci podejmuje IZ RPO
WO 2014-2020. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikowalnosci wydatkéw jest
zatwierdzenie ich przez IZ w ramach danego wniosku o ptatnosc.

12 realizacja badah w ramach RSIW02020 oraz finansowanie ich ze $rodkéw pomocy technicznej RPO WO 2014-
2020 przyczynia sie do wypetnienia kluczowych zadan, wskazanych dla Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-
2020 — Pomoc Techniczna
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Zgodnie z art. 65 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego wydatki kwalifikujg sie do
otrzymania wsparcia w ramach pomocy technicznej RPO WO 2014-2020, jezeli zostaty
poniesione przez beneficjenta i zaptacone miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia
2023r.

Z uwagi na fakt, iz 1Z ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje Osi priorytetowej

X1, wszelka korespondencja, dotyczaca kwestii uregulowanych w niniejszej Instrukciji,

przekazywana od 1Z do IP oraz przekazywana od IP do 1Z, dekretowana jest

jednoczesnie do wiadomosci RPT.

1.3.3. Zasady szczegolne, dotyczace zatrudniania pracownikéw i zakupu wyposazenia

Limity dostepnych etatéw dla pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie RPO
WO 2014-2020 (w podziale na I1Zi IP), okreslono w Planie HR.

Podstawe do okreslenia poziomu kwalifikowalnosci wynagrodzenia stanowi opis
stanowiska pracy (lub réwnowazny dokument, ktéry potwierdza wykonywane zadania
np. zakres obowigzkdéw) lub karta czasu pracy. Dokumenty te powinny okresla¢ co
najmniej!3:

1) wymiar czasu pracy,
2) zakres zadan,

3) procentowy udziat zadan kwalifikowalnych na stanowisku pracy — zwany dalej
poziomem kwalifikowalno$ci stanowiska pracy oraz date, od ktérej
wykonywane sg zadania wskazane w tym dokumencie.

Wymienione wyzej dokumenty powinny réwniez zosta¢ oznakowane zgodnie
z zasadami informacji i promocji'#, tj. musza zawiera¢ w nagtéwku ologowanie zgodne
z wytycznymi IZ RPO WO 2014-2020 w tej sprawie.

Dokument potwierdzajgcy wykonywane przez pracownika zadania musi réwniez
zawieraC zapis ,Zatrudnienie realizowane przez Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
Opolskiego / Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki / Wojewddzki Urzqd Pracy
w Opolu jest kwalifikowalne w ramach dziatan wspdtfinansowanych przez Unie
Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
wojewddztwa. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020".

13 Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020, podrozdziat 7.1.1 pkt 3
i4

4 Tamze
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Szczegdtowe zasady kwalifikowania wynagrodzen pracownikéw przedstawiono
w Wytycznych w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020, w podrozdziale 7.1.

W sytuacjach wyjatkowych i dobrze uzasadnionych mozliwe jest przyznanie ze
Srodkéw PT RPO WO 2014-2020 premii/nagréd osobom, ktérych wynagrodzenie nie
jest finansowane w jakimkolwiek procencie z PT RPO WO 2014-2020. Warunkiem jest
uzyskanie akceptacji IZ (dyrektora DPO), tj.:

a) w przypadku IP RPO WO 2014-2020 — dyrektor IP zwraca sie do dyrektora DPO
z pisemnym whnioskiem, zawierajgcym wyczerpujgce uzasadnienie przyznania
takich nagréd — wniosek ten musi zosta¢ zaakceptowany przez dyrektora DPO
UMWO,

b) w przypadku projektéw IZ RPO WO 2014-2020 zgoda IZ réwnowazna jest
z wystgpieniem dyrektora DPO UMWO do Marszatka Wojewddztwa
Opolskiego z uzasadniong prosbg o wyrazenie zgody na przyznanie nagrod
pracownikom 1Z, ktérych wynagrodzenie nie jest finansowane w jakimkolwiek
procencie z PT RPO WO 2014-2020.

Nalezy podkresli¢, iz powyzsze rozwigzanie powinno by¢ stosowane w sytuacjach
wyjatkowych i dobrze uzasadnionych. Co do zasady nagrody powinny by¢ rozliczane
proporcjonalnie do zaangazowania w realizacje zadan w ramach RPO WO 2014-2020,
tj. na zasadach, opisanych w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020.

Zasada proporcjonalnosci, opisana w podrozdziale 7.1. Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 (t.j. wynagrodzenie
danego pracownika finansowane w powyzej 50% / ponizej 50% z PT RPO WO 2014-
2020) dotyczy réwniez wydatkdw na wyposazenie stanowisk pracy, oraz podnoszenie
kwalifikacji pracownikéw, tj. w przypadku osdb, w stosunku do ktérych poziom
kwalifikowalnosci stanowiska pracy wynosi co najmniej 50% w ramach PT RPO WO
2014-2020, mozna finansowa¢ podnoszenie kwalifikacji oraz zakup sprzetu
i wyposazenia w 100% w ramach PT RPO WO 2014-2020. W pozostatych przypadkach
koszty te muszg zosta¢ sfinansowane zgodnie z poziomem kwalifikowalnosci
stanowiska pracy (tj. zakup komputera dla pracownika finansowanego np. w 30% z PT
RPO WO 2014-2020 mozna sfinansowaé¢ z tego zrdédta jedynie w 30%, ale juz
w przypadku pracownika, ktérego wynagrodzenie finansowane jest np. w 55% z PT
RPO WO 2007-2014 mozna ten wydatek sfinansowaé w 100% z tego zrédfa).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na
lata 2014-2020, poziom kwalifikowalnosci wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw
wptywa bezposrednio réwniez na poziom finansowania wydatkéw niezbednych do
sprawnego funkcjonowania instytucji, ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do
stanowiska pracy (np. czynsz, optaty eksploatacyjne, komunalne, remonty,

23



Instrukcja dotyczqgca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 4

luty 2016r.

abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna, ustugi pocztowe). Koszty powinny
zostac oparte o stosowng metodologie.

Metodologie powinny zostaé dofgczone do wniosku o dofinansowanie.
Dopuszczalne jest ustalenie jednego wskaznika kwalifikujgcego koszty, obowigzujacego
przez caty rok, np. dla roku 2016 mozna obliczy¢ wskaznik kwalifikowalnosci na
podstawie Sredniej ilosci etatow kwalifikowalnych na dzien 31 grudnia 2015 r. Wyjatek
stanowig lata 2014 i 2015 roku, tj. okres naktadania sie srodkdéw z réznych perspektyw.
Metodologia moze w tym okresie podlega¢ innym zasadom, poniewaz w wielu
instytucjach metodologie muszg stanowi¢ wypadkowg wymogdéw wszystkich
programow operacyjnych, finansujgcych te koszty w danej instytucji.

W kwestii wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych zapisy RPO WO
2014-2020 sg dominujgce i majg pierwszenstwo w stosunku do innych wytycznych
odnoszgcych sie do PT. W przypadku PT RPO WO 2014-2020 dotyczy to przede
wszystkim zdania z opisu Osi Priorytetowej XI: ,,W ramach PT RPO WO 2014-2020 nie
bedzie finansowana budowa / remont budynkéw administracji publicznej”. W tym
konkretnym przypadku nalezy odnies¢ sie do definicji pojeé¢ ,budowa” i ,remont”,
wskazanych w prawie budowlanym.
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Rozdziat 2

Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020

2.1. Przygotowanie i zatwierdzanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO
WO 2014-2020 oraz korekt Planu Dziatan

Zadania w ramach Osi priorytetowej XI Programu realizowane sg na podstawie Planu
Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 [PDz]. Jest to dokument o charakterze
operacyjnym. PDz stanowi jednoczesnie wniosek o dofinansowanie zadan pomocy
techniczne;.

Wszelkie czynnosci, poprzedzajgce przyjecie PDz do dofinansowania podlegajg
zasadom, opisanym w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.
Zgodnie z ich zapisami, w niniejszej Instrukcji |Z opracowata tryb zgtaszania oraz
przyjmowania zgtoszen projektéw PT w trybie pozakonkursowym. W procedurze
uwzgledniono m.in.:

— katalog podmiotow uprawnionych do zgtaszania projektéw,

— instytucje, do ktdrej nalezy zgtosic projekt,

— forme zgtoszenia projektu,

— zakres informacji o zgtaszanym projekcie,

— terminy czynnosci zwigzanych ze zgtaszaniem projektéw.

Kazda z instytucji bedacych beneficjentem pomocy technicznej w ramach Programu
opracowuje PDz w roku poprzedzajgcym rok realizacji danego PDz, w terminie okreslonym
przez IZ RPO WO 2014-2020 w wezwaniu do ztozenia PDz®. Wyjatek stanowi sytuacja,
w ktérej nieprzewidziane wczesniej srodki PT stajg sie dostepne w trakcie roku
budzetowego, np. w wyniku réznic kursu euro — wtedy PDz sktadany jest niezwtocznie po
ujeciu przyznanych srodkéw w planie finansowym jednostki / wnioskodawcy PT po stronie
wydatkowej.

PDz jest tworzony przez komorke wtasciwg dla zadan zwigzanych z pomocg techniczng
we wspotpracy z innymi komorkami instytucji, biorgcymi udziat we wdrazaniu Programu.
Ramowy wzor Planu Dziatann Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 stanowi zatacznik nr 4
do niniejszej Instrukcji.

IZ wzywa IP drogg elektroniczng do przekazania danych, odnoszacych sie do projektéw
PT, ktére zostang ztozone w RP EFS w danym roku. IZ uzupetnia te dane o projekty PT,
w ktérych sama bedzie beneficjentem i zgtasza je do RP EFS w korespondencji, ktérej wzér
okresla zatgcznik nr 8 (wzér 8.1.) do niniejszej Instrukcji. RP EFS przeprowadza procedure

15 Nie dotyczy lat 2014-2015

25



Instrukcja dotyczqgca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 4

luty 2016r.

identyfikacji dla zgtoszonych projektéw PT, a nastepnie wzywa zgtoszonych wnioskodawcow
do ztozenia zidentyfikowanych PDz.

Whioski o dofinansowanie projektéw pomocy technicznej nie s3 skiadane za
posrednictwem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020. Kazdy z beneficjentéw pomocy
technicznej przekazuje PDz (2 egzemplarze w wersji papierowej —i elektronicznej, tj. Word /
Excel na ptycie CD / DVD) do IZ, ktéra przeprowadza weryfikacje wymogdw formalnych
wniosku o dofinansowanie na podstawie Listy sprawdzajgcej Plan Dziatai Pomocy
Technicznej RPO WO 2014-2020 w zakresie brakéw formalnych oraz oczywistych omytek oraz
ocene formalno-merytoryczng na podstawie Listy sprawdzajgcej Plan Dziatann Pomocy
Technicznej RPO WO 2014-2020 w zakresie spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych
(wzér przedmiotowych list zamieszczono w zataczniku nr7 do niniejszej Instrukcji).
W przypadku btedow lub brakéw w przekazanym PDz, ktdre stwierdzi IZ, wnioskodawca jest
zobowigzany do wyeliminowania btedéw i uzupetnienia informacji w terminie wskazanym
przez IZ. Oceny i weryfikacji PDz w imieniu IZ dokonuje DPO — referat wtasciwy do oceny
projektéow w ramach RPO WO 2014-2020%%. Ocena formalno-merytoryczna PDz
przeprowadzana jest na podstawie formalnych imerytorycznych kryteriédw wyboru
projektéw PT w zakresie EFS zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-
2020.

Na kazdym etapie oceny PDz dopuszcza sie dokonywanie jego modyfikacji. W sytuacji,
gdy w PDz zostanie wprowadzona modyfikacja, ktéra spowoduje potrzebe jego poprawy,
dopuszcza sie ztozenie korekty PDz. Ponadto dopuszcza sie ztozenie PDz na kwote inng, niz
uprzednio zgtoszono do Referatu Przyjmowania EFS pod warunkiem, iz faczna wartos¢ PDz
na dany rok, ztozonych przez wnioskodawcéw PT, miesci sie w kwocie dostepnej na
realizacje pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 w danym roku.

PDz jest przedktadany przez DPO do akceptacji 1Z, tj. na posiedzenie Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego. ZWO akceptuje PDz. Podjecie decyzji o dofinansowanie PDz
w przypadku IZ oraz zawarcie umowy o dofinansowanie PDz w przypadku IP nastepuje po
15 listopadal’ roku poprzedzajgcego rok realizacji PDz8. W przypadku projektu sktadanego
w trakcie trwania roku budzetowego, ktérego PDz dotyczy, podjecie decyzji
o dofinansowanie PDz (dla 1Z) oraz zawarcie umowy o dofinansowanie PDz (dla IP)
dokonywane jest niezwtocznie po ujeciu przyznanych S$rodkéw w planie finansowym
jednostki / wnioskodawcy PT po stronie wydatkowej. Informacje o ujeciu srodkdw w planie
finansowym beneficjent przekazuje do IZ wraz z PDz, jako informacje uzupetniajgcy. Wzér
decyzji o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 stanowi

16 Obecnie funkcje te petni Referat Przyjmowania EFS [RP EFS]
7 Termin wynika z harmonogramu prac nad projektem budzetu wojewddztwa opolskiego na rok nastepny

18 W przypadku PDz, finansowanych w 100% z EFS, mozliwe jest podjecie decyzji o dofinansowanie PDz /
podpisanie umowy o dofinansowanie PDz bezposrednio po przyjeciu do dofinansowania na posiedzeniu ZWO,
tj. przed uchwaleniem budzetu wojewddztwa opolskiego na nastepny rok
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zatgcznik do odrebnej uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego, analogicznie jak wzor

umowy o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

Szczegbtowg instrukcje postepowania w przypadku zgtoszenia, identyfikacji oraz

przygotowania Planu Dziatann Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 przedstawia tab. 3.

Tabela [3]. Instrukcja postepowania dla zgtoszenia, identyfikacji, przygotowania i zatwierdzania

Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 oraz korekty Planu

Osoba wykonujaca . . . . Jednostki
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania .
dziatanie powiagzane
Zgtoszenie projektow pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
(beneficjenci: IZ RPO WO 2014-2020, IP RPO WO 2014-2020 - OCRG i IP RPO WO 2014-2020 - WUP)
Przestanie maila do RPT w sprawie niezwtocznie po
zapotrzebowania na Srodki pomocy otrzymaniu stosownej
technicznej dla 1Z, IP (OCRG) i IP (WUP) informacji z MIR, MIR
dla roku n+1 oraz informacyjnie dla lat w terminie okreslonym
n+2 i n+3, jak réwniez planowanego przez MIR
wykonania dla roku n (I kwartat roku n)
1. | Pracownik RZF
niezwtocznie po
Przestanie maila do RPT w sprawie pozyskaniu wiedzy nt.
pozyskania dodatkowych srodkéw dodatkowych $rodkéw MIR
pomocy technicznej dla 1Z, IP (OCRG) i IP w ramach limitu dla PT
(WUP) dla roku n na dany rok
(rok n)
Przestanie drogg mailowa zapytania do
IP (OCRG) i IP (WUP) w sprawie
projektow pomocy technicznej, w tym o:
1) catkowitg wartos¢ projektu (PLN),
2) wartos¢ wktadu EFS (PLN), niezwtocznie po otrzym
3) przewidywany termin ztozenia aniu stosowne;j IP (OCRG)
2. | Pracownik RPT wniosku o dofinansowanie, informacji z RZF, P (WUP)
4) przewidywany termin rozpoczecia w terminie i zakresie
realizacji projektu (w tym: finansowy okreslonym przez RZF
i rzeczowy),
5) przewidywany termin zakonczenia
realizacji projektu.
6) planowane wykonanie dla roku n
3 Pracownik OCRG Przestanie maila zwrotnego w sprawie w terminie i zakresie i
Pracownik WUP projektu pomocy technicznej okreslonym przez RPT
Przestanie maila do RZF przekazujgcego . i
. . ) . w terminie okreslonym
4. | Pracownik RPT zapotrzebowanie na srodki pomocy -

technicznej dla I1Z, IP (OCRG) i IP (WUP)

przez RZF
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Osoba wykonujaca . . . ) Jednostki
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania .
dziatanie powigzane
w zakresie wyznaczonym przez RZF
Przygotowanie zgtoszenia do RP EFS
s | pracownik RPT pro;:ektc:)w pomocy techn.icznej (w tym ) )
projektow IZ, IP - OCRG) i IP - WUP)
w imieniu 1Z
Kierownik RPT,
6. | Z-ca Dyrektora DPO Weryfikacja i akceptacja zgtoszenia. - -
odpowiadajacy za RPT
dla projektdw
realizowanych w roku n+1:
do 30 maja roku n
lub
dla projektédw
Przekazanie do RP EFS zgtoszenia realizowanych w roku n:
7. | Pracownik RPT projektdw pomocy technicznej w terminie 15 dni od -
W imieniu 1Z daty ujecia przyznanych
dodatkowych srodkéw
w planie finansowym
jednostki /
whnioskodawcy PT po
stronie wydatkowej
Identyfikacja projektéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
Przygotowanie pisma / korespondentki
8. | Pracownik RP EFS wzywajacej 1Z, IP (OCRG) i IP (WUP) do - -
zfozenia PDz.
Weryfikacja i akceptacja pisma,
przekazanie do zatwierdzenia przez - -
q. Kierownik RP EFS Dyrektora DPO.
Z-ca Dyrektora DPO
Weryfikacja i akceptacja korespondentki
do RPT. ) '
dla projektéow
realizowanych w roku n+1:
na co najmniej 14 dni
roboczych przed
planowanym terminem
. . rozpoczecia naboru
Przekazanie do RPT, IP (OCRG) i IP o
) ) ) wnioskéw w ramach PT
10. | Pracownik RP EFS (WUP) pisma / korespondentki

wzywajacej do ztozenia PDz.

RPO WO 2014-2020
lub

dla projektow
realizowanych w roku n:

niezwtocznie po

zgtoszeniu przez RPT
projektow pomocy
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Osoba wykonujaca i i i . Jednostki
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania .
dziatanie powigzane
technicznej w imieniu IZ
Opracowanie Planu Dziatari / korekty
Pracownik OCRG Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO - -
WO 2014-2020 dla IP.
Opracowanie Planu Dziatari / korekty
11. | Pracownik WUP Planu Dziatart Pomocy Technicznej RPO - -
WO 2014-2020 dla IP.
Opracowanie Planu Dziatari / korekty
Pracownik RPT Planu Dziatart Pomocy Technicznej RPO - -
WO 2014-2020 dla IZ.
Kierownik komorki,
12. | odpowiadajacejza PT
w OCRG
Kierownik komorki, o . i
o Weryfikacja i akceptacja dokumentow. - -
13. | odpowiadajacej za PT
w WUPie
14, Z-ca Dyrektora DPO,
odpowiadajacy za RPT
Dyrektor OCRG
Dyrektor/
15. | Wicedyrektor WUP Zatwierdzenie dokumentéw. 1 dzien roboczy -
Z-ca Dyrektora DPO,
odpowiadajacy za RPT
Pracownik OCRG Przekazanie PDz do kontrasygnaty przez
16. | Pracownik WUP osobe c?c-lpowiedzialnq 2 f.inansel 1 dzien roboczy -
w danej jednostce (Skarbnik / Gtéwny
Pracownik RPT Ksiegowy).
Osoba odpowiedzialna
za finanse w danej . ) L
17. | . . Akceptacja PDz pod katem finansowym. 1 dzieni roboczy -
jednostce (Skarbnik /
Gtowny Ksiegowy)
Pracownik OCRG . . w ciggu 14 dni od daty
. Przekazanie do RP EFS celem dokonania .
18. | Pracownik WUP wezwania przez RP EFS -
i oceny PDz. L
Pracownik RPT do ztozenia PDz
Przyjecie PDz zgodnie z terminem
okreslonym w wezwaniu do ztozenia
19. | Pracownik RP EFS whniosku o dofinansowanie. Rejestracja - -

whiosku — nadanie numeru
kancelaryjnego. Wprowadzenie do bazy
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Lp.

Osoba wykonujaca
dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki
powigzane

projektow oraz nadanie numeru
whiosku. Wydanie potwierdzenia
przyjecia PDz (w przypadku dostarczenia
PDz listem poleconym/przesytkg
kurierska potwierdzenie przesytane jest
pocztg).

20.

Pracownik RP EFS

Przeprowadzenie weryfikacji PDz pod
katem brakéw formalnych /oczywistych
pomytek w oparciu o listy sprawdzajgce
»Weryfikacja wymogow formalnych
PDz".

Jesli PDz zostat zweryfikowany
pozytywnie — nalezy przejs¢ do pkt. 23.
Jesli PDz wymaga poprawy/
uzupetnienia — nalezy przej$¢ do pkt. 21.

Do 30 dni
kalendarzowych

21.

Pracownik RP EFS

Przygotowanie informacji wzywajgce;j
whnioskodawce do uzupetnienia brakow
formalnych/poprawy oczywistych
pomytek (dokumenty zweryfikowane i
zaakceptowane przez Kierownika RP
EFS, Z-ce Dyrektora DPO
odpowiadajgcego za RP EFS). Po
otrzymaniu odpowiedzi nalezy przejsc¢
do pkt. 19.

22.

Pracownik OCRG
Pracownik WUP
Pracownik RPT

Poprawa dokumentéw i ponowne
przekazanie do RP EFS (dokumenty
zatwierdzone przez Dyrektora
OCRG/Dyrektora WUP/Kierownika RPT i
Z-ce Dyrektora DPO odpowiadajgcego za
RPT).

7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania
korespondencji

23.

Pracownik RP EFS

Przygotowanie informacji tabelaryczne;j
dot. przyjetego PDz spetniajgcego
wymogi formalne.

24.

Kierownik RP EFS
Z-ca Dyrektora DPO

Weryfikacja i akceptacja informacji
tabelarycznej dot. przyjetego PDz
spetniajgcego wymogi formalne,
przekazanie do zatwierdzenia przez
Dyrektora DPO.

25.

Pracownik RP EFS

W przypadku niedostarczenia przez
wnioskodawce PDz (zgodnie z pkt. 18)
ponowne pisemne wezwanie
wnioskodawcy do ztozenia PDz.

26.

Kierownik RP EFS

Weryfikacja i akceptacja pisma,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce
Dyrektora DPO/Dyrektora DPO.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki
powigzane

27.

Pracownik RP EFS

Sporzadzenie informacji na posiedzenie
ZWO nt. PDz, dla ktérych nie
dostarczono wymaganej dokumentacji
oraz o przeznaczeniu niewykorzystanych
srodkéw na pozostate projekty PT.

28.

Kierownik RP EFS
Z-ca Dyrektora DPO

Weryfikacja i akceptacja tresci informacji
na ZWO, przekazanie do zatwierdzenia
przez Dyrektora DPO.

29.

Marszatek
Wojewddztwa

Skierowanie tresci informacji na -
posiedzenie ZWO.

na najblizsze posiedzenie
ZWO0

30.

ZWO

Wykreslenie PDz z SZOOP oraz podjecie
decyzji o przeznaczeniu uwolnionych
srodkow.

na posiedzeniu ZWO

31.

Pracownik RP EFS

Poinformowanie wnioskodawcy o PDz
usunietym z SZOOP.

3 dni robocze od daty
posiedzenia ZWO

32.

Pracownicy RP EFS
”zasada dwoch par

oczu”

Przeprowadzenie oceny formalno-
merytorycznej PDz ztozonego w ramach
danego naboru, zgodnie z kryteriami
zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujacy, w oparciu o listy
sprawdzajgce.

Do 75 dni
kalendarzowych od
wyznaczonego terminu
zakonczenia naboru PDz
ztozonych w ramach PT.

33.

Pracownik RP EFS

Zwrdcenie sie do RZFS z prosba

o wyjasnienie ewentualnych watpliwosci
interpretacyjnych, co do tresci
Szczegbtowego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020, ktore pojawity sie
przy ocenie PDz i zatgczonej
dokumentacji, w formie korespondentki.

RZFS

34.

Kierownik RP EFS

Weryfikacja i akceptacja tresci zapytania
w formie korespondentki, przekazanie
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora
DPO/Dyrektora DPO.

35.

Pracownik RZFS

Przygotowanie wigzacej interpretac;ji
dotyczacej watpliwych kwestii w formie
korespondentki.

36.

Kierownik RZFS

Weryfikacja i akceptacja korespondentki
zawierajacej interpretacje watpliwych
kwestii, przekazanie do zatwierdzenia
przez Z-ce Dyrektora DPO/Dyrektora
DPO.

37.

Pracownik RP EFS

Przygotowanie pisma / korespondentki
wzywajgcego wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien oraz dokonania stosownych
poprawek i uzupetnien w PDz dot. oceny
formalno-merytoryczne;j.

31




Instrukcja dotyczqgca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 4

luty 2016r.

Lp.

Osoba wykonujaca
dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki
powigzane

38.

Kierownik RP EFS
Z-ca Dyrektora DPO

Weryfikacja i akceptacja pisma /
korespondentki, przekazanie do
zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.

39.

Pracownik RP EFS

Wprowadzanie danych do bazy
projektow

na biezgco

40.

Pracownik RP EFS

Przyjecie poprawionej i uzupetnionej
dokumentacji projektowej w oparciu
o listy sprawdzajace , Weryfikacja
wymogow formalnych”.

zgodnie z terminem
wskazanym przez IZ RPO
WO 2014-2020 w pismie
z uwagami, nie krétszym
niz 7dni kalendarzowych

41.

Pracownik RP EFS

Wprowadzanie danych do bazy
projektow

na biezaco

42.

Pracownicy RP EFS
,zasada dwéch par

oczu”

Ponowna ocena projektéw pod katem
kryteriow formalno-merytorycznych po
uzupetnieniach i poprawie PDz.

30 dni kalendarzowych
od wyznaczonego
terminu zakonczenia
naboru wnioskow

43.

Pracownik RP EFS

Sporzadzenie zestawienia PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
formalno-merytorycznej. Przygotowanie
pism informujgcych wnioskodawcéw o
odrzuceniu PDz.

44,

Kierownik RP EFS
Z-ca Dyrektora DPO

Weryfikacja i akceptacja zestawien PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
formalno-merytorycznej oraz akceptacja
pism informujacych wnioskodawcéw o
odrzuceniu PDz, przekazanie do
zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.

45.

Wicemarszatek
Wojewddztwa

Zatwierdzenie pism powiadamiajgcych
wnioskodawcéw o odrzuceniu PDz.

46.

Pracownik RP EFS

Wprowadzanie danych do bazy
projektow.

na biezaco

47.

Pracownik RP EFS

Zwrdcenie sie do RZF z prosbg o podanie
aktualnego stanu dostepnej alokacji

w ramach danego naboru w formie
korespondentki.

RZF

48.

Kierownik RP EFS

Weryfikacja i akceptacja korespondentki,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce
Dyrektora DPO/Dyrektora DPO.
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Osoba wykonujaca i i i . Jednostki
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania .
dziatanie powigzane
Przekazanie odpowiedzi na korespondentke
RP EFS obrazujgcej dostepnos¢ srodkéw w
49 Pracownik RZF ramach alokacji przewidzianej na dany
" | Kierownik RZF nabor w ramach PT. ) .
Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce
Dyrektora DPO/Dyrektora DPO.
Przekazanie do RP EFS korespondentki
informujgcej o decyzji ZWO w sprawie
p o« RZF przeznaczenia uwolnionych lub
50. racown! odzyskanych srodkéw na dodatkowy nabor - -
Kierownik RZF
PDz w ramach PT.
Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce
Dyrektora DPO/Dyrektora DPO.
) Przygotowanie projektu uchwaty ZWO
Pracownik RP EFS . na najblizsze posiedzenie
51. w sprawie wyboru PDz do -
) . ZWO0
dofinansowania
. Weryfikacja zatgcznikdw do projektu na najblizsze posiedzenie
52. | Pracownik RZF . -
uchwaty pod katem finansowym. ZWO0
Akceptacja projektu uchwaty pod katem na najblizsze posiedzenie
53. | Radca prawny -
formalno-prawnym. ZWO
Weryfikacja i akceptacja tresci projektu . . .
Kierownik RP EFS . na najblizsze posiedzenie
54. uchwaty ZWO, przekazanie do -
Z-ca Dyrektora DPO ) ) ZWO
zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.
. Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty .
55. | Pracownik RP EFS ] 1 dzien roboczy -
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
56. | Skarbnik Wojewodztwa | P ada Prol ty podka - -
finansowym.
L Skierowanie projektu uchwaty na
57. | Marszatek Wojewddztwa . . - -
posiedzenie ZWO.
Podjecie Uchwaty w sprawie przyjecia do
53 | ZWO 'JQ / Yy W sp przyje )
dofinansowania PDz dla IP / 1Z.
Przygotowanie pisma / korespondentki
59. | Pracownik RP EFS informujgcej wnioskodawce o wynikach - -
wyboru PDz do dofinansowania.
Weryfikacja i akceptacja pisma /
60 Kierownik RP EFS kor;,f on:Ientki Fr)zek{az:l:nie do - -
" | Z-ca Dyrektora DPO .p o P
zatwierdzenia przez Dyrektora DPO.
. Wprowadzenie danych do bazy .
61. | Pracownik RP EFS o na biezgco -
projektow oraz SL 2014.
Przygotowanie korespondentki
. . RIP, RW, RZF,
62. | Pracownik RP EFS przekazujacej na portal Funduszy - RKFS. RM
Europejskich oraz na strone internetowg ’
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Lp.

Osoba wykonujaca
dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki
powigzane

IZ RPO WO 2014-2020 informacji dot.
wybranego do dofinansowania PDz (lista
zawierac bedzie tytut projektu, nazwe
whioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity
projektu oraz wynik oceny).
Przygotowanie korespondentki
przekazujacej kopie uchwaty ZWO do
nastepujacych referatow: RW, RZF,
RKFS, RM.

63.

Kierownik RP EFS

Weryfikacja i akceptacja
korespondentek, przekazanie do
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora
DPO/Dyrektora DPO.

64.

Pracownik RP EFS

Przekazanie informacji do RIP oraz
pozostatych referatow: RW, RZF, RKFS,
RM.

65.

Pracownik RIP

Zamieszczenie informacji na portalu
Funduszy Europejskich oraz na stronie
internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

w ciggu 7 dni
kalendarzowych od
zakonczenia miesigca w
ktorym zakonczono
ocene

66.

Pracownik RP EFS

Przygotowanie korespondentki
przekazujacej do RW oryginat PDz wraz
z zatgcznikami.

67.

Kierownik RP EFS

Weryfikacja i akceptacja
korespondentki, przekazanie do
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora
DPO/Dyrektora DPO.

68.

Pracownik RP EFS

Przekazanie kompletnej dokumentacji
PDz do RW celem podpisania umowy
o dofinansowanie / przyjecia decyzji
o dofinansowaniu.

RW

Zrédto: opracowanie wtasne

Dane dot. PDz oraz decyzji/umowy o dofinansowanie PDz s3 wprowadzane do

wewnetrznej systemu

informatycznego. W przypadku nieobecnosci Z-cy

zatwierdzenie odbywa sie na poziomie Kierownika danego referatu.
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2.2. Zmiany Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020

Zmiana PDz jest mozliwa w drodze zmiany decyzji o dofinansowanie PDz PT RPO WO
2014-2020 w przypadku IZ lub aneksowania umowy dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-
2020 w przypadku IP. Sposdb dokonywania zmian w decyzji o dofinansowanie PDz ujety
zostat w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2014-2020 - podproces pn. "Podpisanie
z beneficientem aneksu do umowy/porozumienia/zmiana decyzji o dofinansowaniu
projektu”.

Zmiany w decyzji/umowie o dofinansowanie PDz dot. rzeczowo-finansowego zakresu
realizacji PDz mogga by¢ dokonywane zgodnie z zasadami uregulowanymi w decyzji/ umowie
o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020.

Wydatki przekraczajgce przyznane s$rodki na poszczegdlne planowane kategorie
wydatku / zadania lub wykraczajgce poza okres realizacji Planu Dziatan, atakze wydatki
poniesione bez zgody lub wiedzy IZ na wprowadzenie przesunie¢ w ramach planowanych
kategorii wydatkow / zadania, stanowig koszty niekwalifikowalne.

Beneficjent musi kazdorazowo pisemnie informowaé Instytucje Zarzadzajaca
o dokonanych zmianach przed ich wprowadzeniem.

Pozostate zmiany réwniez wymagajg formy pisemnej i muszg zostac¢ zgtoszone do 1Z
przed ich wprowadzeniem i przed planowanym finansowym zakoriczeniem realizacji PDz.
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Rozdziat 3

Zasady rozliczania Srodkdw pomocy technicznej

Wszelkie obowigzki beneficjenta Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-
2020 wynikajgce z realizacji zadan okreslonych w PDz uregulowane zostaty w decyzji/
umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020. Przedmiotowa decyzja/umowa
przedstawia rowniez zasady przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki /
refundacji / dotacji celowej oraz zasady rozliczania dotacji/Srodkéw pomocy technicznej.
Jednym z warunkdéw przekazania beneficjentowi dofinansowania jest ztozenie do IZ wniosku
beneficjenta o pfatnos¢, a w przypadku dotacji celowej — ztozenie i state monitorowanie
Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu parstwa na zasadach.
Zasady i terminy sktadania oraz przygotowywanie odpowiednich dokumentdw zatgczanych
do wniosku uregulowano w decyzji/ umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020.
Sposdb weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ zilustrowany zostat w podprocesach Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO WO 2014-2020 pn. ,, Weryfikacja wnioskdw o ptatnosc”.

Realizacja PDz poddawana jest kontrolom. W przypadku PDz wdrazanego przez IP ww.
kontrole, w ramach kontroli systemowej, przeprowadza Departament Koordynacji
Programow Operacyjnych — referat wtasciwy do kontroli projektéw/zadan realizowanych
w ramach RPO WO 2014-2020%°. W przypadku PDz wdrazanego przez 1Z kontroli realizacji
PDz na miejscu dokonuje Biuro Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego na podstawie aktualnego Regulaminu kontroli. Kontrole dokumentacji PDz
wdrazanego przez |IZ prowadzi Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych - Referat
Kontroli Funduszy Strukturalnych [RKFS].

1% Obecnie funkcje te petni Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych [RKFS]

36



Instrukcja dotyczqgca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 4

luty 2016r.

Rozdziat 4

Wskazniki pomocy technicznej

Zasady dotyczace monitorowania wskaznikdw pomocy technicznej na poziomie
kazdego projektu PT okreslono w decyzji/ umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-
2020. Lista wskaznikoéw rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-2020 stanowi zatacznik nr
3 do niniejszej Instrukcji. Definicje i sposdéb pomiaru wskaznikéw przedstawiono
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020.
W odniesieniu do wskaznikdéw rezultatu dla PT nalezy stosowaé zasady, opisane w decyzji/
umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 w przypadku PT nie zachodzi
koniecznos$¢ monitorowania wskaznikéw specyficznych dla EFS.

Jesli w chwili przygotowania projektu nie mozna oszacowa¢ wartosci docelowej
wskaznikdw w podziale na pteé, beneficjent PT zobowigzany jest jedynie do podania
w projekcie wartosci wskaznikdw ogdtem. W trakcie realizacji projektu beneficjent jest
jednak zobowigzany do monitorowania wartos$ci wskaznikéw w podziale na pte¢ i do ujecia
ich w ostatecznej wersji projektu oraz w poszczegdlnych wnioskach o ptatnosc.

Zmiany w realizacji zatozonych przez beneficjenta wartosci docelowych wskaznikéw
zwigzane moga by¢ z korektg finansowg projektu — zasady dokonywania korekt opisano
w decyzji/ umowie o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020.
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Rozdziat 5

Sprawozdawczos¢ i koordynacja pomocy technicznej

Kazdy beneficjent Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 jest
zobowigzany do umieszczania danych dotyczacych realizacji pomocy technicznej
w sprawozdaniach z realizacji Programu. Tryb i zakres sprawozdawczosci zostaty okreslone
w wytycznych MIR w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

Zgodnie z powyzszymi wytycznymi beneficjenci PT RPO WO 2014-2020 zobowigzani s3
do sporzadzania informacji kwartalnych dot. wykorzystania srodkéw w ramach PT RPO WO
2014-2020, ktore nastepnie przekazywane sg do IK PT. Wzér informacji kwartalnej z realizacji
PT RPO WO 2014-2020 okreslony zostat w zatgczniku nr lll do wytycznych MIR w zakresie
sprawozdawczosci na lata 2014-2020. Przedmiotowe informacje kwartalne IP przekazujg 1Z
RPO WO 2014-2020 (RPT) na jej wezwanie, w formie wskazanej przez IZ RPO WO 2014-2020,
jedynie w formie elektronicznej, na adres internetowy pracownika Referatu Pomocy
Technicznej, wskazanego w wezwaniu, w terminie do 15 dnia po uptywie Il i IV kwartatu.
Szczegbtowgq instrukcje postepowania dot. sprawozdania kwartalnego z realizacji PT RPO WO
2014-2020 opisuje tab. 4.

Tabela [4]). Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan kwartalnych
z realizacji Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020

Osoba wykonujaca . . Termin Jednostki
Lp. . . Dziatanie . .
dziatanie wykonania powigzane
Przestanie do referatéw DPO ) IP:
Informacje kwartalne po
oraz IP (WUPu oraz OCRG) . WUP
.. . ) I1i 1V kwartale —do 5 .
. korespondenc;ji elektronicznej, o i OCRG
1. Pracownik RPT . ) dnia miesigca po
wzywajacej do przygotowania . DPO:
. . . . uptywie okresu
informacji kwartalnej zgodnie RP EFS,
sprawozdawczego.
z zatgczonym wzorem. RW
Odpowiedni Przygotowanie informacji
pracownicy kwartalnej w formie .
. , .. L Termin wskazany przez
2. referatéw DPO elektronicznej i przestanie jej na . -
- ] pracownika RPT.
Pracownik WUP adres mailowy, wskazany przez
Pracownik OCRG pracownika RPT.
Przygotowanie informacji
. kwartalnej w zakresie
3. Pracownik RPT . o - -
odnoszgcym sie do beneficjenta
PT - 1IZ RPO WO 2014-2020.
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Osoba wykonujaca . . Termin Jednostki
Lp. . i Dziatanie i X
dziatanie wykonania powigzane
IP:
L . Informacje kwartalne po .
Otrzymanie informacji . WUP
) ] ) II'i IV kwartale — do 15 )
) kwartalnej od odpowiednich o i OCRG
4. Pracownik RPT ) . dnia miesigca po
komérek DPO oraz IP w formie . DPO:
. . uptywie okresu -
elektroniczne;j. RP EFS,
sprawozdawczego.
RW
Weryfikacja informacji
kwartalnej przekazanej przez IP
W przypadku uwag —
przygotowanie przez RPT
informacji na ten temat i
. przekazanie jej w formie
Pracownicy RPT we . ]
) elektronicznej do IP, po .
wspotpracy z ) i’ . . Wiasciwe
o uzyskaniu akceptacji przez W ciggu 5 dni od daty
5. odpowiednimi ] . . referaty
) ) Kierownika RPT/Z-ce Dyrektora przekazania przez IP.
pracownikami . . DPO
i DPO. Termin na przekazanie
referatéw DPO . . .
korekty w formie elektronicznej
2 dni.
Nastepnie przejs¢ do punktu 6
instrukcji.
W przypadku braku uwag —
przejscie do punktu 7 instrukcji.
Pracownicy RPT we | Weryfikacja korekty informacji
wspotpracy z kwartalnej. W przypadku uwag Wiasciwe
6. odpowiednimi powrdt do punktu 5 instrukcji, Niezwtocznie referaty
pracownikami przy czym terminy mogg ulec DPO
referatéw DPO skréceniu.
Sporzadzenie projektu
. catosciowego informacji
7. Pracownik RPT . o - -
kwartalnej z wdrazania PT RPO
WO 2014-2020.
. . Weryfikacja i zatwierdzenie
Kierownik RPT, Z- ) ] B .
projektu informacji kwartalnej
8. ca Dyrektora L - -
z wdrazania PT RPO WO 2014-
DPO/Dyrektor DPO
2020.
Przekazanie informacji
kwartalnej w formie Informacja kwartalna po
) elektronicznej do IK PT oraz II'i IV kwartale — do 20
9. Pracownik RPT ZIC

przekazanie pisma
informujgcego o wystaniu
informacji na wskazany adres

dni po uptywie okresu

sprawozdawczego.
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Osoba wykonujaca . . Termin Jednostki
Lp. . i Dziatanie . X
dziatanie wykonania powigzane
mailowy.

Przekazanie informacji
kwartalnej w formie
elektronicznej do IC.

Zrédto: opracowanie wtasne

Ponadto kazdy beneficjent Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020
jest zobligowany do przygotowania korncowego sprawozdania z wykonania Planu Dziatan
Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, (w wersji papierowej i elektronicznej zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej Instrukcji) i przedtozenia go do akceptacji
IZ RPO WO 2014-2020 do 30 dnia miesigca nastepujgcego po zakonczeniu okresu realizacji
PDz. Sprawozdanie to obejmuje rowniez wskazniki rezultatu wtasciwe dla PT, ktore nie s3
ujete w Planie Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

W przypadku zaistnienia koniecznosci ztozenia korekty do sprawozdania koncowego
zrealizacji Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, beneficjent Osi
priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 niezwtocznie przygotowuje
stosowng korekte w postaci ostatecznej wersji sprawozdania (w wersji papierowej
i elektronicznej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej Instrukcji).
W przypadku, gdy korekta sporzgdzana jest przez IP RPO WO 2014-2020, IP przekazuje
korekte do IZ RPO WO 2014-2020 wraz z pismem przewodnim, zawierajagcym szczegotowy
opis przyczyny sporzadzenia korekty wraz z zestawieniem zmian, sporzgdzonym wg wzoru,
okreslonego w zatgczniku nr 12 do niniejszej Instrukcji.

Szczegotowya instrukcje postepowania dot. sprawozdania koricowego / korekty
sprawozdania koricowego z realizacji Planu Dziatann Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
opisuje tab. 5.

Tabela [5]. Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan korcowych /
korekt sprawozdan koncowych zrealizacji Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO WO
2014-2020

Osoba wykonujaca . . . .
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania
dziatanie

Przygotowanie sprawozdania koncowego
z realizacji Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO -

) WO 2014-2020 dla IP
Pracownik OCRG

1. . niezwtocznie po

Pracownik WUP Przygotowanie korekty sprawozdania koricowego twierdzeni P
stwierdzeniu
z realizacji Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO

WO 2014-2020 dla IP

koniecznosci
dokonania korekty
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Osoba wykonujaca

Lp. . . Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
Przygotowanie sprawozdania z koncowego
realizacji Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO -
WO 2014-2020 dla 1Z
2. Pracownik RPT ) ) ) niezwtocznie po
Przygotowanie korekty sprawozdania koricowego . .
L o ] . stwierdzeniu
z realizacji Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO . L.
koniecznosci
WO 2014-2020 dla 1Z )
dokonania korekty
Dyrektor OCRG
Dyrektor WUP/
3. | Wicedyrektor WUP Zatwierdzenie dokumentow 1 dzien roboczy
Z-ca Dyrektora DPO,
odpowiadajgcy za RPT
. . N do 30 dnia
Przekazanie sprawozdania z realizacji Planu o
miesigca
Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 2 .
e .. nastepujacego po
do RPT celem weryfikacji i przedtozenia na ) e
. . okresie realizacji
Pracownik OCRG posiedzenie ZWO PDz
4.
Pracownik WUP . . L i
Przekazanie korekty sprawozdania z realizacji 2 dni robocze od
Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014- | dnia zatwierdzenia
2020do RPT celem weryfikacji i przedtozenia na dokumentow przez
posiedzenie ZWO Dyrektora OCRG
Przyjecie i weryfikacja sprawozdania / korekty
sprawozdania.(W przypadku nie ztozenia przez IP
sprawozdania w terminie - sporzadzenie pisma
ponaglajacego i przekazanie go do IP po
uzyskaniu akceptacji Kierownika RPT, Z-cy
5. | Pracownik RPT Dyrektora DPO odpowiadajacego za RPT, i 4 dni robocze
zatwierdzenia Dyrektora DPO). Jesli sprawozdanie
/ korekta sprawozdania jest poprawna — nalezy
przejs¢ do pkt. 7. Jesli sprawozdanie / korekta
sprawozdania wymaga poprawy/uzupetnien —
nalezy przejsé do pkt. 5
Wystgpienie do IP o poprawe lub usuniecie
btedéw w sprawozdaniu / korekcie sprawozdania.
6. | Pracownik RPT § p. ) /, ) P . 3 dni robocze
Po otrzymaniu odpowiedzi nalezy przejs¢ do pkt.
4
. Poprawa dokumentéw i ponowne przekazanie do
Pracownik OCRG , .
7. . RPT (dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora 3 dni robocze
Pracownik WUP
OCRG / Dyrektora WUP).
. Przygotowanie sprawozdania zbiorczego / .
8. | Pracownik RPT 5 dni roboczych

zbiorczej korekty sprawozdania na posiedzenie
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Osoba wykonujaca . . . .
Lp. . . Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
ZWO.
Kierownik RPT,
Z-ca Dyrektora DPO Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie )
9. o . 3 dni robocze
odpowiadajgcy za RPT, | dokumentow.
Dyrektor DPO
Przekazanie sprawozdania zbiorczego / zbiorczej
10. | Pracownik RPT korekty sprawozdania do kontrasygnaty 1 dzien roboczy
Skarbnika.
do korica lutego
L . roku nastepujacego
Przyjecie sprawozdania. . R
po okresie realizacji
PDz
11. | ZWO do 21 dni od daty
zatwierdzenia
Przyjecie korekty sprawozdania. korekty
sprawozdania przez
Z-ce Dyrektora DPO
5 dni roboczych od
dnia otrzymania
Poinformowanie IP o akceptacji przez ZWO informacji zZWO
12. | Pracownik RPT sprawozdania / korekty sprawozdania z realizacji | o akceptacji
PDz. sprawozdania /
korekty
sprawozdania

Zrédto: opracowanie wtasne

Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Pomoc
Techniczna, petni role koordynatora dla komponentéw pomocy technicznej (w tym réowniez

Z uwagi na fakt, iz
dla RPO WO 2014-2020), 1Z jest zobowigzana do przekazywania IK PT w wersji elektronicznej
wszelkich danych i zestawien, o ktére zawnioskuje IK PT. IP sg wiec zobowigzane do
przekazywania IZ RPO WO 2014-2020, na jej wniosek (rowniez w przypadku, gdy ten wniosek
zostanie przekazany IP wytgcznie drogg elektroniczng) wszelkich danych izestawien
w terminach, wskazanych przez IZ RPO WO 2014-2020.

Terminy, wzory sprawozdan, szczegdétowy sposéb postepowania w przypadku
sprawozdan rocznych i kocowego z realizacji RPO WO 2014-2020, w czesci odnoszacej sie
do PT, zostaty zilustrowane w procesach Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2014-2020
w rozdziale pn. ,Sprawozdawczos¢ i monitoring”, podrozdziat , Sporzqdzanie sprawozdarn

rocznych i koricowego z realizacji RPO WO 2014-2020".
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Ponadto IP jest zobowigzana na kazde wezwanie 1Z RPO WO 2014-2020 (réwniez

w przypadku, gdy wezwanie to bedzie miato forme wytgcznie elektroniczng) przedktadac
wyjasnienia i informacje dotyczgce realizacji pomocy technicznej dla programu za wskazany
okres.
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Rozdziat 6

Aktualizacja/zmiany Instrukcji dotyczacej realizacji projektow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Podczas realizacji zadan Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020
niniejsza Instrukcja moze ulec modyfikacjom i aktualizacjom wynikajgcym m.in. ze:

— zmiany struktury DPO/WUP/OCRG,
— zmian systemu wdrazania funduszy,

— zmian nadrzednych dokumentéw, na podstawie ktdrych opracowano niniejsza
Instrukcje.

Pracownik Referatu Zrzgdzania Funduszami Strukturalnymi [RZFS] odpowiedzialny za
aktualizacje Instrukcji zbiera wnioski dotyczgce zmian w Instrukcji i zbiorczo przekazuje je na
posiedzenie Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego (nie czesciej niz raz na miesigc).

Whnioskowa¢ do RZFS o zmiany w Instrukcji moze wytgcznie RPT, w zwigzku z tym
whnioski 1Z dot. zmian Instrukcji nalezy zgtasza¢ do RPT. IP, chcac zmieni¢ tres¢ Instrukcji,
zobligowana jest do przedtozenia propozycji zmian do RPT. Wzdér wnioskéw o zmiany
stanowig odpowiednio zatacznik nr 13 i 14 do niniejszej Instrukcji.

Szczegdtowsy instrukcje dokonywania aktualizacji/zmian Instrukcji dotyczgcej realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 przedstawia tab. 6.

Tabela [6]. Instrukcja postepowania dla aktualizacji ,Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na

lata 2014-2020”
Osoba wykonujaca . . Termin
. . Dziatanie .
dziatanie wykonania

Sporzadzenie i przekazanie do I1Z
. zatwierdzonego przez Dyrektora OCRG /
Pracownik OCRG
1. ) Dyrektora WUP /
Pracownik WUP . . .
Wicedyrektor WUP wniosku o zmiane
w Instrukcji.
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Osoba wykonujaca . . Termin
i i Dziatanie .
dziatanie wykonania

Pracownik RPT

Weryfikacja przedtozonego wniosku pod katem
celowosci i zasadnosci wprowadzania zmian do
Instrukcji. Jesli proponowane zmiany sg

7 dni roboczych od

2. Kierownik RPT uzasadnione nalezy przejs¢ do pkt. 3. Jedli dnia otrzymania
whniosek zostanie odrzucony — nalezy whniosku
poinformowac IP o odrzuceniu propozycji
zmian Instrukcji.

Sporzadzenie i przekazanie do RZFS wniosku
) dotyczacego koniecznosci wprowadzenia zmian
Pracownik RPT .. . .

3. do Instrukcji (z uwzglednieniem 2 dni robocze
zaakceptowanej propozycji zmian przedtozonej
przez IP).

4, Kierownik RPT Weryfikacja i akceptacja dokumentéw.

5 dni
Z-ca Dyrektora DPO o ) , dni robocze
5. Lo Weryfikacja i akceptacja dokumentdw.
odpowiadajgcy za RPT

6. Dyrektor DPO Zatwierdzenie dokumentéw. 1 dzien roboczy
Wprowadzenie zmian do Instrukcji oraz . .

) ) ) 4 dni robocze od dnia

7. Pracownik RZFS przygotowanie uchwaty ZWO w sprawie . .

L . . otrzymania wniosku
aktualizacji/zmian Instrukcji.
) Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty o

8. Pracownik RZFS . 1 dzien roboczy
Skarbnika.

9 W0 Podjecie uchwaty akceptujgcej proponowane na najblizszym

’ zmiany. posiedzeniu ZWO
i Przekazanie informacji do RPT o zmianie .

10. Pracownik RZFS B 2 dni robocze

Instrukcji.
Przekazanie zaktualizowanych/zmienionych
11. Pracownik RPT Instrukcji do komdrek zaangazowanych 5 dni roboczych

w realizacje Instrukcji, w tym IP.

Zrédto: opracowanie wtasne
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Aneks: Zataczniki do Instrukcji dotyczacej realizacji projektdw pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

Zatacznik nr 1 Podziat alokacji Osi priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 ze wzgledu na
kategorie interwencji.

Zatacznik nr 2 Podziat alokacji Osi priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 pomiedzy Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego, Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Opolu a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki.

Zatacznik nr 3 Tabele wskaznikow rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-2020

Zatacznik nr 4 Ramowy wzér Planu Dziatah Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

Zatacznik nr 5 Instrukcja wypetniania Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-
2020
Zatacznik nr 6 Wzory oswiadczenn wnioskodawcy, dotgczanych do Planu Dziatan Pomocy

Technicznej RPO WO 2014-2020
Zatacznik nr 7 Listy sprawdzajace wykorzystywane na etapie procesu wyboru projektow.

7.1. Wz6r listy sprawdzajacej Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO
2014-2020 w zakresie brakéw formalnych oraz oczywistych omytek.

7.2. Wzér listy sprawdzajgcej Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO
2014-2020 w  zakresie  spetnienia kryteriow  formalnych
i merytorycznych.

Zatacznik nr 8 Wzory dokumentéw wykorzystywanych przy weryfikacji i zatwierdzaniu
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

8.1. Wzér korespondentki do RP EFS zgtaszajgcej propozycje projektéw PT
RPO WO 2014-2020do realizacji w trybie pozakonkursowym.

8.2a. Wzdr pisma wzywajgcego OCRG / WUP do ztozenia PDz PT RPO WO
2014-2020.

8.2b. Wzér korespondentki wzywajgcej RPT do ztozenia PDz PT RPO WO
2014-2020.

8.3a. Wzér pisma do OCRG / WUPu z prosbg o dokonanie poprawek w PDz
PT RPO WO 2014-2020.
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Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Zatacznik nr 11

Zalacznik nr 12

Zalacznik nr 13

Zatacznik nr 14

Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 4
luty 2016r.
8.3b. Wzér korespondentki do RPT z prosbg o dokonanie poprawek w PDz
PT RPO WO 2014-2020.

8.4a. Wzdér pisma do OCRG / WUPu informujgcego o zakornczeniu oceny
projektu oraz przekazujgcego podjetg przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020.

8.4b. Wz6r korespondentki do RPT informujgcej o zakonczeniu oceny
projektu oraz przekazujacej podjetg przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 2014-2020.

Wzér sprawozdania z wykonania Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO
WO 2014-2020.

Lista sprawdzajgca do sprawozdania z wykonania PDz PT RPO WO 2014-
2020 / korekty sprawozdania z wykonania PDz PT RPO WO 2014-2020
ztozonych przez IP (OCRG lub WUP).

Wz6r sprawozdania zbiorczego z realizacji PDz PT RPO WO 2014-2020.

Wzor zatgcznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazujgcego korekte
sprawozdania z wykonania PDz PT RPO WO 2014-2020

Wzdr wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéow pomocy
technicznej  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 — zgtaszane przez IP (OCRG lub WUP).

Wzér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy
technicznej  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 — zgtaszane przez IZ.
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Zatgczniki do Instrukcji dotyczqgcej realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4

luty 2016r.






Zatgcznik nr 1

Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

kurs euro
100% w PLN
EFS w PLN
EFS w EUR

100% w PLN
EFS w PLN
EFS w EUR

100% w PLN
EFS w PLN
EFS w EUR

100% w PLN
EFS w PLN
EFS w EUR

Zatozenie:

Wersja nr 4
luty 2016r.
Podziat alokacji Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 ze wzgledu na kategorie interwencji
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 SUMA
4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324
4949 787,53 | 20816 122,65 28 308 235,30 28 308 235,30 | 28795764,71 28 779 667,40 28795 764,71 19 457 322,37 188 210 899,97
4207 319,09 | 17693 704,00 24 062 000,00 24 062 000,00 | 24 476 400,00 24 462 717,29 24 476 400,00 16 538 724,02 159 979 264,40
994 074,07 4180 536,81 5685 190,44 5685 190,44 5783 101,79 5779 868,94 5783 101,78 3907 646,73 37 798 711,00
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
4899 606,14 | 19 761 644,65 27171 981,18 27171981,18 | 27659 510,59 27 664 440,08 27 685 392,94 18 667 909,22 180 682 465,98
4164 664,92 | 16797 398,00 23 096 184,00 23096 184,00 | 23510584,00 23514 774,07 23532 584,00 15 867 722,84 153 580 095,83
983 996,06 3968 764,29 5456 994,61 5456 994,61 5554 905,96 5555 895,96 5560 103,95 3749 107,56 36 286 763,00
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania
0,00 155 000,00 313684,71 313 684,71 313 684,71 313 684,71 313684,71 158 684,82 1882 108,37
0,00 131 750,00 266 632,00 266 632,00 266 632,00 266 632,00 266 632,00 134 882,10 1599 792,10
0,00 3112891 62 997,83 62 997,83 62 997,83 62 997,83 62 997,83 31 868,94 377 987,00
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja

50 181,39 899 478,00 822 569,41 822 569,41 822 569,41 801 542,61 796 687,06 630 728,33 5646 325,62
42 654,17 764 556,00 699 184,00 699 184,00 699 184,00 681 311,22 677 184,00 536 119,08 4799 376,47
10 078,01 180 643,61 165 198,00 165 198,00 165 198,00 160 975,15 160 000,00 126 670,23 1133 961,00

1) Przy obliczeniach nie uwzgledniono réznic kursowych, jakie mogg powstaé w procesie certyfikowania wydatkéw

2) kurs EUR w dniu podpisania decyzji / umowy o dofinansowaniu - kurs EUR, to kurs obowigzujgcy w lutym z 29.01.2015r., réwny 4,2324
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Wersja nr 4

luty 2016r.
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Zatqgcznik nr 2

Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.

Podziat alokacji Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 pomiedzy Urzedem Marszatkowskim Wojewdédztwa Opolskiego, Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu

a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 SUMA

kurs EUR 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324 4,2324
85% w EUR 994 074,07 4180 536,81 5685 190,44 5685 190,44 5783 101,79 5779 868,94 5783 101,78 3907 646,73 37 798 711,00
100% w PLN 4949 787,53 20816 122,65 28 308 235,30 28 308 235,30 28795 764,71 28 779 667,40 28795 764,71 19457 322,37 188 210 899,97
umMwo 3129331,18 11 815 405,00 14 925 882,36 14 925 882,36 15 413 411,77 15413 411,77 24913 411,77 8998 104,89 109 534 841,10
WUP 0,00 5289 000,00 9 500 000,00 9 500 000,00 9 500 000,00 9 500 000,00 9 500 000,00 6632317,44 59 421 317,44
OCRG 1820 456,35 3737 600,00 3908 235,29 3908 235,29 3908 235,29 3887 208,49 3882 352,94 3826 900,04 28 879 223,69

Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
85% w EUR 983 996,06 3968 764,29 5456 994,61 5456 994,61 5554 905,96 5555 895,96 5560 103,95 3749 107,56 36 286 763,00
100% w PLN 4 899 606,14 19 761 644,65 27 171981,18 27 171981,18 27 659 510,59 27 664 440,08 27 685 392,94 18 667 909,22 180 682 465,98
uMwo 3081 629,47 10 800 427,00 13 815 510,59 13 815 510,59 14 303 040,00 14 303 040,00 23 803 040,00 8208 691,74 102 130 889,39
WUP 0,00 5263 117,65 9474 117,65 9474 117,65 9474 117,65 9479 047,14 9 500 000,00 6 632 317,44 59 296 835,18
OCRG 1817 976,67 3698 100,00 3882 352,94 3882 352,94 3882 352,94 3882 352,94 3882 352,94 3 826 900,04 28754 741,41
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania
85% w EUR 0,00 3112891 62 997,83 62 997,83 62 997,83 62 997,83 62 997,83 31 868,94 377 987,00
100% w PLN 0,00 155 000,00 313 684,71 313 684,71 313 684,71 313 684,71 313 684,71 158 684,82 1882 108,37
UMWwWO 0,00 155 000,00 313 684,71 313 684,71 313 684,71 313 684,71 313 684,71 158 684,82 1882 108,37
WUP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OCRG 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja
85% w EUR 10 078,01 180 643,61 165 198,00 165 198,00 165 198,00 160 975,15 160 000,00 126 670,23 1133 961,00
100% w PLN 50 181,39 899 478,00 822 569,41 822 569,41 822 569,41 801 542,61 796 687,06 630 728,33 5646 325,62
UuMwo 47 701,71 859 978,00 796 687,06 796 687,06 796 687,06 796 687,06 796 687,06 630 728,33 5521 843,34
WUuP 0,00 25 882,35 25 882,35 25 882,35 25 882,35 20 952,86 0,00 0,00 124 482,26
OCRG 2 479,68 39 500,00 25 882,35 25 882,35 25 882,35 4 855,55 0,00 0,00 124 482,28
Zatozenie:
1) Przy obliczeniach nie uwzgledniono réznic kursowych, jakie mogg powsta¢ w procesie certyfikowania wydatkéw
2) kurs EUR w dniu podpisania decyzji / umowy o dofinansowaniu - kurs EUR, to kurs obowigzujacy w lutym z 29.01.2015r., réwny 4,2324
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Zatgcznik nr 2

Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
Wersja nr 4

luty 2016r.
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Zatgcznik nr 3

Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Tabele wskaznikéw rezultatu i produktu dla PT RPO WO 2014-2020%%%1
WSKAZNIKI REZULTATU
Szacowana
Nr , . Jednostka Kategoria | Wartos¢ Rok wartos¢ s,
—_ Nazwa wskaznika . . Zrédto
wskaznika miary regionu bazowa bazowy docelowa
(2023)
Xl/a.1 P02|om. fluktuacji praco.wnlkow,\./v |n’st.ytuc1ach % nie 14.71% 2013 10,00 §ystem ‘
zaangazowanych w polityke spdjnosci dotyczy monitorowania
Xi/a.2 Srednlor(‘)czrfa I|czba"form szkolen|0\‘/vyc‘h na jednego ot nie 115 2013 1,00 S‘ystem ‘
pracownika instytucji systemu wdrazania FE dotyczy monitorowania
. . . o nie System Wdrazania
Xl/b.1 Odsetek wdrozonych rekomendacji operacyjnych % dotyczy 27,78 2014 50 Rekomendaji
XI/b.2 Srefjnl czas zat'W|erdzen|a. projektu (‘od z"fozenla dni nie 176,03 2013 176 System .
whiosku o dofinansowanie do podpisania umowy) dotyczy monitorowania
Xi/c.1 Ocena! r.)rzydlatnosu form szkoleniowych dla Skala 0-5 nie 4,00 2013 4,00 Bafjanla
beneficjentéw dotyczy ankietowe

20 pDefinicje i sposdb pomiaru wskaznikdw przedstawiono w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020

21 7godnie z treécig Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 postep rzeczowy wigze sie z postepem finansowym. Do wartosci

wskaznikdéw nie sg wliczane zdarzenia, ktérych powstanie nie wigzato sie z poniesieniem zadnych kosztéw (Rozdz. 6 pkt 4)

22 7g0dnie z Uszczegbtowieniem
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Zatgcznik nr 3

Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
WSKAZNIKI PRODUKTU
Nr .. Jednostka Kategoria W? rtos.c Szalclowana s .
wskaznikaZ Nazwa wskaznika - ol posrednia | wartos¢ docelowa Zrédto
(2018) (2023)
1 Liczba etatoml.e5|ecy finansowanych ze srodkéw ot nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy S.ystem .
pomocy techniczne;j monitorowania
) Liczba zz.:1ku.p|onych u.rzadzen oraz elementéw ot nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy S.ystem .
wyposazenia stanowiska pracy monitorowania
3 Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla instytucji osob nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
¥ yiud ¥ yezy yezy yezy monitorowania
4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
przep ¥ ) ' yezy yezy yezy monitorowania
Li . . ..
5 |czt.)a Z(.)rganlzowanych spotkan, konferencji, ot nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy S.ystem .
seminariéw monitorowania
6 Liczba opracowanych ekspertyz szt nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
P 4 perty ' yezy yezy yezy monitorowania
Liczba uczestnikéow form szkoleniowych dla . . . System
7 beneficjentéw osoby nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy monitorowania
Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwis . . . System
8 .I ? wieazin p ul yinego/serwisu szt. nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy ‘y .
internetowego monitorowania
Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim . . . System
9 ez ! ! yino-p yiny z ! szt. nie dotyczy | nie dotyczy nie dotyczy y

zasiegu

monitorowania

2 7godnie z Uszczegbtowieniem
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Zatgcznik nr 4

Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Unia Europejska e
Europejskie Fundusze <4 b4
o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne S

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO NA LATA

2014-2020

Tytut projektu: Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na........

1. Informacje o PDz

1.1. Program Operacyjny:

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej:

1.3. Rodzaj projektu:

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji:

1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji:

1.4.3. zakonczenie finansowe realizacji:
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN):

1.6. % poziom wsparcia z EFS:

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN):

1.8. Wartos¢ wktadu wtasnego (w PLN):
1.9. Mozliwos¢ odzyskania VATu:
1.10. Miejsce realizacji projektu:

1.11. Charakterystyka projektu:

Typ projektu:

Partnerstwo w projekcie:
Pomoc publiczna:
Powiazanie ze strategiami:
Duzy projekt:

Instrumenty finansowe:
Grupa projektow

Projekt generujacy dochéd:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020

Os Priorytetowa Xl — Pomoc techniczna

‘ pozakonkursowy ‘

TAK / NIE / CZESCIOWO

Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa

Plan dziatan - dokument o charakterze operacyjnym, obejmujacy
okres mieszczacy sie w jednym roku budzetowym lub tez
wieloletni, w zaleznosci od potrzeb beneficjenta

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

| |
| |
| |
‘ NIE DOTYCZY ‘
| |
| |
\ NIE DOTYCZY \
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1.12. Klasyfikacja projektu:

. B L 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie
Zakres interwencji (dominujacy):

i kontrola
Zakres interwencji (uzupetniajacy):
Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna
Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotyczy
Terytorialne mechanizmy wdrazania: 07 - Nie dotyczy

. 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami
PKD projektu: . L. . .
dziatalnosci publicznej

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej projektu: 18 - Administracja publiczna
Branze kluczowe: Inna branza

Temat uzupetniajacy: 08 - Nie dotyczy

2. Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkow

(maksymalna liczba znakéw 2000)

3. Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-2020

(maksymalna liczba znakdéw 2000)

4. Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Dla przedsiewzie¢ dotyczacych pomocy technicznej nie okreslono grup docelowych, tj. 0séb, instytucji
czy grup spotecznych bezposrednio korzystajgcych z pomocy.

5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

6. Wydatki rozliczane ryczattowo NIE DOTYCZY
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7. Charakterystyka wnioskodawcy

7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy: ‘

Adres wnioskodawcy: ‘

NIP wnioskodawcy: ‘ ‘ REGON wnioskodawcy: ‘

Kraj: ‘ Polska ‘ Wojewddztwo: ‘ opolskie

Powiat: ‘ m. Opole |

Gmina: ‘ Opole ‘ gmina miejska podregion: opolski ‘ - ‘
Telefon: ‘ | Fax: | ‘
E-mail: ‘ | Strona internetowa: | ‘

7.2. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Nazwisko i imie

Kraj

Adres e-mail

Telefon

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych:

Imie i Nazwisko Stanowisko Telefon Fax e-mail

7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy:

Forma prawna wnioskodawcy wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne

Forma wtasnosci jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzagdowych oséb
prawnych

Mozliwosc¢ odzyskania VAT NIE DOTYCZY

PESEL NIE DOTYCZY

PKD wnioskodawcy 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci
publicznej

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej . . )

. administracja publiczna
whnioskodawcy
Nazwa i nr dokumentu rejestrowego
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8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz

Kategorie kosztéw podlegajace limitom @ NIE DOTYCZY

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

.. Wydatki ogotem W'y'datkl Dofinansowanie | Udziat
Lp. Nazwa kategorii wydatku kwalifikowane
(PLN) (PLN) %
(PLN)
Zatrudnienie/wynagrodzenie
1 | pracownikéw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WO 2014-2020
Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
2 zaangazowanych w proces realizacji RPO
WO 2014-2020
Utrzymanie odpowiedniego zaplecza
3 techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu
Organizacja i obstuga procesu oceny
4 | projektéw, Komitetu Monitorujgcego
oraz innych ciat dziatajgcych na rzecz
Programu
A | Koszt catkowity dla Zadania 1
Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania
5 | Ewaluacja i badania
B |Koszt catkowity dla Zadania 2
Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja
Akcje informacyjno-promocyjne
6 |W mediach regionalnych, lokalnych,
krajowych (telewizja, radio, prasa,
internet)
7 | Kampanie promocyjne
Spotkania informacyjne, szkolenia,
8 | seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentéw RPO WO 2014-2020
g |Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)
Realizacja innych dziatan informacyjno-
promocyjnych, w tym powielanie, druk,
10 | publikacja materiatéw informacyjno-
promocyjnych (np. ulotki, biuletyny,
publikacje)
C | Koszt catkowity dla Zadania 3
Catkowita wartos$é¢ PDz (= A + B + C) 100%
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9. Zrédta finansowania kosztow kwalifikowalnych projektu nie objete pomoca

publiczng

Lp Zrédto finansowania

Kwota

%

1 Dofinansowanie z EFS

2 Razem wkiad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe s$rodki publiczne, w tym:

Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

Razem

10. Wskazniki realizacji PDz

Metodologia monitoringu wskainikéw: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkow

pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Czestotliwo$¢ pomiaru: Na dzien przygotowania danego wniosku o ptatnos¢, rozliczajgcego dany koszt.

Zrédto danych: Dokumenty ksiegowe, dokumenty zrédtowe, dane z innych komérek.

10.1. Wskazniki produktu

Wartos¢ docelowa
Jednostka
Nr Nazwa . dla PDz Rok Kwartat
miary
K M Ogotem

1 Liczba etatomiesiecy finansowanych ze szt

Srodkéw pomocy technicznej )
) Liczba zakupionych urzadzen oraz szt

elementdw wyposazenia stanowiska pracy ’

Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla
3. N osoby

instytuc;ji
4 | Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt.
5 Liczba zorganizowanych spotkan, szt

konferencji, seminariow '
6 | Liczba opracowanych ekspertyz szt.

Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla
7 N osoby

beneficjentéw
3 Liczba odwiedzin portalu 7t

informacyjnego/serwisu internetowego ’
9 Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych szt

o szerokim zasiegu '
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10.2.

Wskazniki rezultatu

Nr

Nazwa

Jednostka
miary

Wartosc bazowa

Wartos¢ docelowa

K M

Ogodtem

K

M

Ogétem

Rok

Kwartat

Xl/a.1

Poziom fluktuacji
pracownikéw w
instytucjach
zaangazowanych
w polityke
spojnosci

%

Xl/a.2

Srednioroczna
liczba form
szkoleniowych na
jednego
pracownika
instytucji
systemu
wdrazania FE

szt.

Xi/b.1

Odsetek
wdrozonych
rekomendacji
operacyjnych

%

XI/b.2

Sredni czas
zatwierdzenia
projektu (od
ztozenia wniosku
o dofinansowanie
do podpisania
umowy)

dni

Xl/c.1

Ocena
przydatnosci
form
szkoleniowych
dla
beneficjentéow

Skala 0-5

11. Zgodnosc¢ PDz z politykami horyzontalnymi UE

11.1. Zgodnos¢ PDz z zasadg zrownowazonego rozwoju

11.2. Zgodnos¢ PDz z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji

NIE DOTYCZY

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

11.3. Zgodnos¢ PDz z polityka promowania rownouprawnienia pfci

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

11.4. Zgodnos¢ PDz z zasadg partnerstwa
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Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

12. Zgodnosc¢ PDz z zasada konkurencyjnosci

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

13. Promocja PDz

Krétki opis dziatari (maksymalna liczba znakéw 2000)

14.

Oswiadczenie:

Os$wiadczam, iz

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

jestem Swiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych Iub ztozenie fatszywych

oswiadczen (zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie

polityki spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020).

informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg;

projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym wniosku o dofinansowanie, nie zostat

fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem ww. wniosku (zgodnie z brzmieniem art. 65

ust. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013), niezaleznie od tego czy

wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane;

mimo rozpoczecia realizacji zadan przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, przy ich realizacji

przestrzegano obowigzujgcych przepisdw prawa;

instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez z optacaniem sktadek na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrebnymi przepisami;

jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie objetym niniejszym wnioskiem;

instytucja, ktérag reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych

na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkdw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 7

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.);

projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi

zamowien publicznych oraz pomocy publicznej;

zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s i nie

bedg wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy

strukturalnych Unii Europejskiej;

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z oceng i realizacjg

niniejszego projektu, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. przez Urzad

Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg przy ulicy Piastowskiej, 45-082 Opole oraz

udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli

projektu. Jednoczesnie o$wiadczam, iz zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662. ze zm.) zostatam/em poinformowana,

ze:

a) administratorem podanych danych osobowych jest Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
z siedzibg przy ulicy Piastowskiej 14, 45-082 Opole,

b) moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,
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11)

12)

13)

15

c) posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia,

d) podanie danych jest dobrowolne i jest niezbedne do oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu.

nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT
i wzwigzku z tym wnioskuje o refundacje czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku
VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie lub odliczenie tego podatku. Brak mozliwosci
odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT potwierdzony zostat
w Oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT, bedacego zatacznikiem do PDz;

wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny i kontroli przedstawicielom
uprawnionych do tego podmiotéw; jak réwniez zobowigzuje sie umozliwi¢ im przeprowadzenie wizytacji
w miejscu realizacji Projektu;

wyrazam zgode na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje
Zarzadzajgca RPO WO 2014-2020 lub inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjng,
z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w zawartych w niniejszym PDz;

Miejscowos¢, data:

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby Imie i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za
upowaznionej finanse w instytucji

Podpis i piecze¢ Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata i piecze¢ osoby
upowaznionej odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy

. Zataczniki:

1.
2.
3.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych realizowanego
projektu
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Zatgcznik nr 5
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Fundus_ze : Unia Europejska
Eu ropejskle Europejskie Fundusze
Program Regionalny 0% OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Instrukcja wypetniania Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020

Wszelkie pola wniosku o dofinansowanie, ktédre mogty zostaé wypetnione jednolicie dla
wszystkich Whnioskodawcow PT, zostaty uzupetnione we wzorze wniosku, przedstawionym
w zataczniku nr 4 do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Pozostate wyjasnienia i
wskazéwki, dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie zamieszczono ponizej.

WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie catych
wyrazow albo ewentualnie skrotdow powszechnie obowiqzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi
witasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

1. Informacje o PDz
1.5. Planowane terminy realizacji PDz — Daty podawane sg w formacie RRRR-MM-DD.

W polu ,rozpoczecie realizacji” nalezy poda¢ date rozpoczecia realizacji PDz. Nalezy pamietac, by
data ta obejmowata rozpoczecie procedur zaciggania zobowigzan, ujetych w PDz.

W polu ,zakonhczenie rzeczowe realizacji” nalezy podaé date zakonczenia rzeczowej realizacji PDz,
ktora jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru przy ostatnim wydatku badZ tez datg
zakonczenia jakiejkolwiek innej czynnosci, odnoszgcej sie do ostatniego wydatku, zrealizowanego
w ramach PDz. Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich rodzajéw
kategorii wydatkéw kwalifikowalnych. Data ta w wiekszosci wypadkéw bedzie tozsama z datg
ostatniego dnia roku kalendarzowego, ktéry obejmuje PDz.

W polu ,,zakonczenie finansowe realizacji” nalezy poda¢ date zakonczenia finansowej realizacji PDz.
Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego, tj. w wiekszosci
wypadkéw bedzie to ostatni dzien roku kalendarzowego, ktory obejmuje PDz.

Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koricowego wniosku
o ptatnosc (rozliczenie zaliczki / wyptata refundacji) i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie
ostatecznych ptatnosci (tj. wyptate refundacji badZ zwrot zaliczki przez beneficjenta) zwigzanych
z realizacjg projektu. Wniosek o ptfatnos¢ korncowg sktadany jest zgodnie z umowg / decyzjg
o dofinansowanie po zakoriczeniu okresu realizacji projektu, w terminie okreslonym przez IZ RPO WO
2014-2020.

1.6.,1.7., 1.8, 1.9. — pola, ktére automatycznie wypetniajg sie w wersji PDz w Excelu na podstawie
punktéw: 8.i 9.
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1.9. — nalezy pozostawi¢ wtasciwg opcje i wykasowac pozostate — tres¢ tego pola musi odpowiadac
tresci oswiadczenia 11 z punktu 14. oraz oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.

1.12. Klasyfikacja projektu.

W polu ,Zakres interwencji (uzupetniajacy)” nalezy wpisa¢ ,123 - Informacja i komunikacja” oraz
ewentualnie ,122 - Ewaluacja i badania”, w zaleznosci od tego, czy w ramach PDz bedg realizowane
wydatki odnoszace sie do tych kategorii interwencji. W przypadku, gdy wydatki w ramach PDz bedg
odnosié sie wytgcznie do kategorii interwencji 121, w polu nalezy wpisac ,,-".

2. Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkow

Nalezy opisaé zadania, jakie bedg realizowane w ramach PDz. Opis powinien umozliwi¢ ocene, czy
planowane do realizacji zadania oraz zatozone cele wpisujg sie w realizacje celéw Osi Priorytetowe;j XI
RPO WO 2014-2020. Nie nalezy opisywac bardzo szczegétowo zadan (np. nie nalezy podawac
szczegdtowych tytutdow szkolen, tematyki ekspertyz czy badan ewaluacyjnych itp.). Oprdcz opisu
zadan nalezy podad ich cel i uzasadnic ich realizacje w kontekscie realizacji celéw Osi Priorytetowe;j XI
RPO WO 2014-2020 oraz zadan wnioskodawcy.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami.

3. Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020

W kilku zdaniach nalezy zdefiniowa¢ cele projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie, ,,czemu i komu
ma stuzy¢ realizacja przedmiotowego PDz”. Opisujac cele nalezy pamietaé, ze pod tg definicjg nie
kryjg sie osiggniete efekty rzeczowe, tj. zakupiony sprzet, czy wykonane remonty. Cele projektu
muszg odpowiada¢ zaktadanym rezultatom, ktdre zostang wygenerowane bezposrednio po
zakonczeniu realizacji inwestycji.

Przyktadowy opis:
Do podstawowych celdw realizowanego projektu nalezq:

— zapewnienie niezbednych zasobow ludzkich oraz warunkdw zapewniajgcych sprawne dziatanie 1Z
RPO WO 2014-2020 / IP RPO 2014-2020 (Wojewddzki Urzqd Pracy w Opolu / Opolskie Centrum
Rozwoju Gospodarki24), w szczegdlnosci poprzez finansowanie wynagrodzen pracownikéw IZ / IP,
zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposazenie stanowisk pracy,
w tym zakup niezbednego sprzetu i materiatow biurowych, zapewnienie efektywnego
uczestnictwa w systemie informatycznym. Finansowane bedq rowniez koszty szkolen pracownikow
zaangazowanych w procesy zwigzane z realizacjg Programu, w szczegdlnosci zajmujgcych sie
przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng projektéow, jak tez ich udziatu
w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania zawodowego/podnoszenia
kwalifikacji.

— sprawny system wdrazania RPO WO 2014-2020, poprzez zapewnienie stosownego wsparcia
organizacyjnego dla petnienia obowigzkéw I1Z / IP, m.in. organizacji naboréw, oceny i wyboru
projektow, weryfikacji ptatnosci, monitoringu, certyfikacji, audytu i kontroli,

24 Niepotrzebne wykasowac
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— spojny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencjatu beneficjentow i potencjalnych
beneficjentow RPO WO 2014-2020 poprzez dziatania, stuzgce rozpropagowaniu wiedzy na temat
Programu i efektéw jego wdrazania.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami.

5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

Opis potencjatu i doswiadczenia wnioskodawcy ma stuzy¢ do oceny zdolnosci do efektywnej realizacji
PDz, zaréwno pod wzgledem finansowym (tj. czy istnieje zdolno$¢ do ptynnej obstugi finansowej
PDz), jak i merytorycznym (tj. czy wnioskodawca ma odpowiednie doswiadczenie i personel, ktéry
bedzie zaangazowany w realizacje PDz).

Przyktadowy opis dla IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020 - OCRG:

Zgodhnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Zarzqgdzajgca / Instytucja Posredniczgca nalezy do
beneficjentow pomocy technicznej RPO WO 2014-2020.

1Z RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020 (Opolskie Centrum Gospodarki) petnita analogiczng
role w perspektywie finansowej 2007-2013 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013, w zwigzku z tym posiada gotowosc instytucjonalng,
stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres kompetencyjny oraz wieloletnie doswiadczenie
we wdrazaniu srodkdw unijnych.

Srodki na realizacje PDz, jak réwniez wszystkie srodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
dostepnej na lata 2014-2020 zostaty ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2015-2022, przyjetej uchwatg nr 1l/16/2014 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego
z 19 grudnia 2014 r. z pézn. zm.

Przyktadowy opis dla IP RPO WO 2014-2020 - WUP:

Zgodhnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Posredniczqca nalezy do beneficjentow pomocy
technicznej RPO WO 2014-2020.

IP RPO WO 2014-2020 (Wojewddzki Urzqd Pracy w Opolu) petnita analogiczng role (IP Il stopnia)
w perspektywie finansowej 2007-2013 w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w zwigzku
ztym posiada gotowosc¢ instytucjonalng, stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres
kompetencyjny oraz wieloletnie doswiadczenie we wdrazaniu Srodkow unijnych.

Srodki na realizacje PDz, jak réwniez wszystkie srodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
dostepnej na lata 2014-2020 zostaty ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2015-2022, przyjetej uchwatqg nr 11/16/2014 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego
z 19 grudnia 2014 r. z pézn. zm.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtgcznie ze spacjami.

7. Charakterystyka wnioskodawcy

WNIOSKODAWCA - nalezy przez to rozumied Instytucje Zarzadzajgcg RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Pos$redniczace RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki oraz
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu do momentu podpisania umowy / przyjecia decyzji
o dofinansowaniu.
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7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy
Dane teleadresowe wpisane we wniosku muszg byc¢ zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

W polu ,REGON” i ,NIP” nalezy wpisa¢c numery REGON i NIP. Pamietajgc przy tym, by przy
wpisywaniu poming¢ separatory oraz spacje.

Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie
aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane
teleadresowe sg wazne ze wzgledu na podziniejszy kontakt Instytucji Organizujgcej Konkurs (IOK)
z wnioskodawca.

7.2. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/osdb, ktore bedg podpisywaé PDz, w tym skarbnika / osoby
odpowiedzialnej za finanse jednostki.

W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z pdin. zm.) za kazdym razem wymagana jest
kontrasygnata skarbnika / osoby odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowaznione;j.

Aby wpisa¢ dane skarbnika / osoby odpowiedzialnej za finanse nalezy skopiowaé / zduplikowac
tabele z punktu 7.2.

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby / oséb kompetentnych do udzielania informacji w sprawie PDz
i uprawnionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne w przypadku wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych ewentualnych poprawek i uzupetnien we wniosku.

Aby wpisa¢ dane wiecej niz 1 osoby nalezy skopiowa¢ / zduplikowa¢ tabele z punktu 7.3.
7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Pole ,,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” - nalezy wpisa¢ nazwe i nr dokumentu, na postawie
ktdrego zostat utworzony podmiot.

8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz

Wartosci liczcbowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, odnoszgcych sie do poszczegdlnych rodzajéw kategorii wydatku
w wersji PDz w Excelu, program dokona automatycznego podsumowania wydatkdéw oraz przeniesie
dane do odpowiednich pél z punktu 1. oraz 9.

9. Zrédta finansowania kosztéw kwalifikowalnych projektu nie objete pomoca
publiczng

Pola obliczane automatycznie w wersji PDz w Excelu.
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10. Wskazniki realizacji PDz

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikow obowigzkowych dla pomocy
technicznej. W przypadku, kiedy zakres rzeczowy nie dotyczy danego wskaznika pomocy technicznej,
whioskodawca powinien w tabeli wykaza¢ wartos¢ 0.

Jedli w chwili przygotowania projektu nie mozina oszacowa¢ wartosci docelowej wskaznikéw
w podziale na pteé, beneficjent PT zobowigzany jest jedynie do podania w projekcie wartosci
wskaznikow ogoétem. W trakcie realizacji projektu beneficjent jest jednak zobowigzany do
monitorowania wartosci wskaznikéw w podziale na ptec¢ i do ujecia ich w ostatecznej wersji projektu
oraz w poszczegolnych wnioskach o ptatnosé.

11. Zgodnos¢ PDz z politykami horyzontalnymi UE
11.2. Zgodnos¢ PDz z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji
Przyktadowy opis:

W kazdej fazie realizacji PDz podejmowane bedq dziatania majgce za zadanie upewnienie sie, ze
w ramach realizowanych zadanr nie wystgpito zjawisko dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase,
pochodzenie etniczne, niepetnosprawnosc, wiek, orientacje seksualng, religie lub Swiatopoglqgd.

Przewiduje sie, ze w ramach PDz bedq mozliwe do realizacji nastepujgce dziatanie uwzgledniajgce
aspekt zapobiegania dyskryminacji: finansowanie wynagrodzeri pracownikoéw, dostep do rdéinych
form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naboréow na wolne stanowiska pracownicze na
ujednoliconych zasadach bez wzgledu na nastepujgce przestanki: wiek, stopieri niepetnosprawnosci,
orientacja seksualna, religia/wyznanie, rasa, narodowos¢, pochodzenie etniczne itp.

11.3. Zgodnos¢ PDz z politykg promowania réwnouprawnienia ptci
Przyktadowy opis:
Realizacja PDz nie bedzie prowadzic¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

Przewiduje sie, ze w ramach PDz bedq mozliwe do realizacji nastepujgce dziatanie uwzgledniajgce
aspekt rownosciowy pomiedzy kobietami i meZczyznami: finansowanie wynagrodzen pracownikdw,
dostep do réznych form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naboréw na wolne stanowiska
pracownicze na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na pte¢ pracownika.

Pracownicy IZ RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020, niezaleznie od ptci, majg rowniez dostep
do elastycznych rozwiqzan czasu pracy.

11.4. Zgodnosc¢ PDz z zasadg partnerstwa
Przyktadowy opis:

Zasada partnerstwa realizowana bedzie poprzez wsparcie i podnoszenie swiadomosci beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na
zindywidualizowane dziatania regionalne, wzmacniajgce kompetencje w zakresie poprawnego
przygotowania i rozliczania projektéow. Ww. szkolenia bedq stanowic¢ Zrédfo porad rdéwniez dla
partnerdw spofeczno-gospodarczych, w tym organizacji pozarzgdowych.
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12. Zgodnos¢ PDz z zasadg konkurencyjnosci
Przyktadowy opis:
Wszystkie wydatki ujete w RPDz realizowane sq zgodhnie z

— ustawqg Prawo Zamdwienri Publicznych z 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2013r. poz, 907 z pdzn.
zm.),

— Zasadami dotyczqgcymi konkurencyjnosci, opisanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, przygotowanych przez MIR,

— przyjetym Zarzgdzeniem Marszatka Wojewddztwa Opolskiego "Regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego oraz organizacji,
sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowiqzkdw cztonkow komisji przetargowe;j".

13. Promocja PDz
Przyktadowy opis:

Zobowiqgzuje sie do zapewniania informowania spoteczeristwa o finansowaniu realizacji PDz przez
Unie Europejskq, zgodnie z:

— Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

— Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020, przygotowanymi przez MIR

— ewentualnymi wytycznymi, podrecznikami i instrukcjami Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WO 2014-
2020 w przedmiotowym zakresie.

15. Zataczniki do PDz

Zataczniki, tj. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy, Oswiadczenie
wnioskodawcy o przestrzeganiu  obowiqzujgcych  przepisow  prawa  dotyczqgcych
realizowanego projektu oraz Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT powinny by¢
kazdorazowo dotgczane do PDz, zarowno podczas sktadania PDz, jak i jego aktualizacji /
wnioskowania o aneks do umowy / decyzji.

Jedli stan opisany w o$wiadczeniu ulegt zmianie od czasu ztozenia jego poprzedniej wersji, do
kolejnej wersji PDz dotgcza sie zaktualizowang wersje o$wiadczenia.

Wzory zafacznikdw przedstawiono w zatgczniku nr 6 do Instrukcji dotyczqcej realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.
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Zatqcznik nr 6
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Wzory oswiadczen wnioskodawcy, dotaczanych do Planu Dziatan
Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
6.1. Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT
Fundus;e . Unia Europejska
EUI'OpEjSkle Europejskie Fundusze A
Program Regionalny o o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne sl
Zatqcznik nr ...... do PDz PT RPO WO 2014-2020.............
Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowosc i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?
W zwigzku z ubieganiem sie o przyznanie / przyznaniem* ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status
prawny)......... dofinansowania ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje
Projektu ....cooeeviiviiieeeeeeeeeeeee e, (nazwa / nazwa i numer projektu) ................. (nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .....ovveeeevvveeeiiieee, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu .......ccocceeeeeiieeiiiiiiieeccieeeees (nazwa / nazwa i numer projektu) Czesci
poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku?® przez

..................................... (nazwa Beneficjenta).

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ja nizej podpisany jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

(podpis i pieczed)

* - niepotrzebne skresli¢

%5 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych
kategorii wydatkow.

26 por. zart. 91 ust. 7 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.)
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6.2. Przyktadowe oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy (IZ RPO WO 2014-
2020 dopuszcza inny wzér o$wiadczenia)

Fundus?.e. Unia Europejska
Euro pEJSkIe Europejskie Fundusze Y
Program Regionalny o & OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne b
Zatqcznik nr ........ do PDz PT RPO WO 2014-2020..............
Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowos¢ i data)

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oswiadczam, iz realizacja Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ...............
obejmuje, wedtug stanu na ........ccccueueeee. , wspotfinansowanie kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem /
wynagrodzeniem pracownikdw na ........ccc.c....... etatu. Na wymieniong liczbe etatéw sktadajg sie:

Zakresy czynnosci dla przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzajg: zaangazowanie
pracownikdw w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, tj.:

— Zzaangazowanie w proces programowania i monitorowania i rozliczania programu oraz nadzér
nad jego prawidtowas realizacja,

— zaangazowanie w nabdr, ocene, monitorowanie, kontrole, ewaluacje, rozliczanie projektow,
a takze kontrole finansowg i weryfikacje ptatnosci,

— zaangazowanie w informacje, promocje i pomoc techniczng,
— zaangazowanie w obstuge informatyczng, prawng i finansowg Programu.

Oswiadczam zatem, iz wszystkie z w/w stanowisk pracy sg kwalifikowane w ramach Osi
Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 — Pomoc Techniczna.

W zatgczniku nr 1 do niniejszego oswiadczenia przedstawiam liste osob kwalifikujgcych sie do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowe] XI Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 wg stanu na dzien .......cccceeeevverens

(podpis i pieczed)
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6.3. Oswiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowiazujgcych przepiséw prawa
dotyczacych realizowanego projektu

Fundus_ze. Unia Europejska
Euro pEJSkIe Europejskie Fundusze %
Program Regionalny <o % OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne ¥

Zatqcznik nr ......... do PDz PT RPO WO 2014-2020..............

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU

W  zwigzku z ubieganiem sie........ (nazwa wnioskodawcy oraz jego status
prawny)......... o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 na
realizacje projektu .........ccceevieeeeninns (nazwa projektu)........ccccevvvveveennnn.... oswiadczam, iz
rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie byta
prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

(podpis i pieczagtka)
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Zatqgcznik nr 7

Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4

luty 2016r.

Listy sprawdzajgce wykorzystywane na etapie procesu wyboru projektow

7.1. Wzor listy sprawdzajacej Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
w zakresie brakéw formalnych oraz oczywistych omytek

Fundusze Unia Europejska
Eu ropejskle Europejskie Fundusze
Program Regionalny 0% OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

WERYFIKACJIA BRAKOW FORMALNYCH | OCZYWISTYCH OMY+EK

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO

Os priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

N PIANU DZIBTAMA ..ottt ettt e s e bt e st s st e h s e st enser s

TYEUL PLANU DZIQTAN: ...ttt ettt et ste st e e ettt easeaeebeebe st e aeasessessessessrssassanate st stennneanen
BENETICIENT: vttt ettt e e s ebesbe e beete et e eb e b e et b et beabe e besheeheeaeeteensersaebeesbenbenbeaaeebententeeheeteersans

DAta WPTYWUL ettt sttt et ettt et st e st e e s e b et e et et e seaae et se e e basbentebe st aneaneenas

Lp. Katalog brakéw formalnych i oczywistych omytek TAK NIE

1. |Czy Plan Dziatan oraz zatgczniki zwierajg komplet podpiséw i pieczatek?

2. | Czy Plan Dziatan jest bez bteddw pisarskich?

3. | Czy Plan Dziatan jest bez omytek rachunkowych?

4. | Czy do Planu Dziatan dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki?

Czy wnioskodawca przedtozyt do IZ dwa egzemplarze Planu Dziatan
W wersji papierowej?

6. | Czy zatgczone zataczniki sg czytelne?

Czy kserokopie dokumentow zostaty potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem?

Czy zmiana zapisow Planu Dziatan wynikata z uzupetnienia brakujgcego

zatacznika (jesli dotyczy)?

TAK NIE

Plan Dziatan poprawny
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DECYZIAZ: oottt ettt st et s et et ettt et b s e et et e et et ba st eb s et s Ae bt et ba st e ba At ens e aetent et
Imie i nazwisko:
Datai godzina:

Podpis:

27 Wniosek wymaga poprawy / wniosek nie wymaga poprawy.
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7.2. Wzor listy sprawdzajacej Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
w zakresie spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych

Fundus.ze. Unia Europejska
Eu ropejskle Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

KRYTERIA FORMALNE | MERYTORYCZNE

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO

Os priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

INF PIANU DZIBTAMA ..ottt ettt et st s et et s e b st et s e b b s e e

TYEUE PLANU DZIQTAN: ...ttt ettt et et st st e s s e b s s sasetesbesbe e seaseases et seseasaasareete st seensanennn
BENETICIENT: .ttt et testeste st ettt et e et e s s eteete b seeaeabeabesbetberere et eaeeeteeteseesneneatentan

Data WPTY WU ettt st e st st ettt et e s et s et b be s b et b e s seesbe s sbeebeetesrsersasasaesbessessensense sbestestesrsersensaens

L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi

Kryteria formalne

Beneficjent uprawniony do skfadania
PDz

Typ projektu wynika z wykazu
2. projektéw zidentyfikowanych
w procedurze pozakonkursowej

PDz ztozony poprawnie i kompletnie,
3. zgodnie z z wymogami IZ RPO WO
2014-2020

PDz spetnia warunki finansowe

i szczegdtowe (m.in. wartos¢ kwotowa
4. i wysokos$¢ procentowa
whnioskowanego dofinansowania;
catkowita wartos$¢ PDz)

Zgodnosc¢ z prawem wspolnotowym
5. i krajowym oraz dokumentami
programowymi

Projekt nie zostat usuniety z wykazu
6. projektéw pozakonkursowych (wykaz
stanowi zatgcznik do SZOOP)
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Kryterium dodatkowe dla projektow ktdrych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia PDz
7 PDz realizowany prawidtowo, zgodnie
) z obowigzujgcymi przepisami prawa
L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi
Kryteria merytoryczne
Zgodnosc z celami i rezultatami RPO
1. WO 2014-2020 oraz Xl Osi
Priorytetowej
Zgodnos¢ PDz z politykami
2. .
horyzontalnymi UE
3. Kwalifikowalno$é wydatkéw
PDz realizuje wskazniki rezultatu
4. i produktu odpowiednie dla Xl Osi
Priorytetowej
TAK | NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny formalnej
TAK | NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny merytorycznej
TAK NIE
‘ PDz odestany do beneficjenta z prosbg o uzupetnienie
TAK NIE
‘ PDz zostat oceniony pozytywnie

Decyzja*

Ocene przeprowadzit:

Ocene przeprowadzit:

imie, nazwisko

imie, nazwisko

78

data, podpis, pieczgtka

data, podpis, pieczgtka




Oceng zaakceptowat: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka

Oceng zatwierdzit: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka

* PDz skierowany do decyzji IZ (na posiedzenie Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego) lub zwrot do beneficjenta
z prosba o uzupetnienie.
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Zatqgcznik nr 8

Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.

Wzory dokumentow wykorzystywanych przy weryfikacji i zatwierdzaniu Planu
Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020

8.1. Wzér korespondentki do RP EFS zgtaszajycej propozycje projektéw PT RPO WO 2014-
2020do realizacji w trybie pozakonkursowym.

DPO.

Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DO: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS

DOTYCZY: Zgtoszenia projektéw PT RPO WO 2014-2020, ktére bedq realizowane w roku ......
w ramach Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 — Pomoc techniczna

SPOSOB REALIZACJI:

Informuje, iz w roku .......... realizowane bedg nastepujgce projekty PT RPO WO 2014-2020:

l.p.

numer dziatania
lub poddziatania

tytut lub zakres
PDz

. podmiot, ktéry | szacowany
zp':g:rz bedzie wkiad EFS
& Jacy whnioskodawcag (PLN)

Prosze o rozpoczecie procedury identyfikacji projektéw PT.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: -

Osoba do kontaktu w RPT: ...

Inne uwagi: -

Przygotowanie:

Akceptacja:

Zatwierdzenie:
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8.2a. Wzér pisma wzywajgcego OCRG / WUP do ztozenia PDz PT RPO WO 2014-

2020.
Fundus_ze . Unia Europejska
Europejskie Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani
Dotyczy:

Wezwania do ztozenia PDz PT RPO WO 2014-2020.

O¢$ Priorytetowa

Tytut PDz PT RPO WO 2014-2020

Catkowita wartos¢ projektu

Wktad EFS (PLN)

Szanowny/a Panie/i,

W zwigzku z identyfikacjs w trybie pozakonkursowym projektu zgtoszonego do objecia
wspotfinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej
Xl Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, prosze
o ztozenie Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

2 egzemplarze wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz 1 egzemplarzem w wers;ji
elektronicznej nalezy ztozy¢ osobiscie, przez postanca lub przesytka rejestrowang w terminie od (...)
do (...) dzien, miesiqc, rok pod adresem: Podac nazwe instytucji, adres, godziny urzedowania.

Szczegdtowe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wypetniania, zatgcznikow do wniosku,
zasad skfadania oraz oceny Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 zawarte s3
w dokumencie pn. Instrukcja dotyczqca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Wzér Planu Dziatan zawarty
jest w Zatgczniku nr 4 do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektéw dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, dziatarn i poddziatan RPO WO 2014-2020, stanowigce zatgcznik nr 3 do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS (wersja nr ... przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego Uchwatg nr ... z ....).

Ponadto informuje, iz ocena Planu Dziatan bedzie trwata ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:
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1) weryfikacja wymogéw formalnych do 30 dni kalendarzowych od uptywu wyznaczonego

terminu na ztozenie wniosku,

2) ocena formalno-merytoryczna do 45 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia weryfikacji
wymogoéw formalnych.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie,
IZRPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po uptywie ktérego (w przypadku
bezskutecznego wezwania) projekt zostanie wykreslony z wykazu projektéow zidentyfikowanych
w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020.

Z powazaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.
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8.2b. Wz6r korespondentki wzywajacej RPT do ztozenia PDz PT RPO WO 2014-2020.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNE)J

DOTYCZY: Wezwania do ztozenia PDz PT RPO WO 2014-2020.

O$ Priorytetowa

Tytut PDz PT RPO WO 2014-2020

Catkowita wartos¢ projektu

Whkfad EFS (PLN)

SPOSOB REALIZACJI:

W zwigzku z identyfikacja w trybie pozakonkursowym projektu zgtoszonego do objecia
wspotfinansowaniem ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej
Xl Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, prosze
o ztozenie Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

2 egzemplarze wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami oraz 1 egzemplarzem w wersji
elektronicznej nalezy ztozy¢ osobiscie, przez postanca lub przesytka rejestrowang w terminie od {...)
do (...) dzien, miesiqc, rok pod adresem: Podac nazwe instytucji, adres, godziny urzedowania.

Szczegdtowe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wypetniania, zatgcznikow do wniosku,
zasad sktadania oraz oceny Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 zawarte s3
w dokumencie pn. Instrukcja dotyczqca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Wzér Planu Dziatan zawarty
jest w Zatgczniku nr 4 do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektédw pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzgdzajagca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone
przez Komitet Monitorujagcy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO WO 2014-2020, stanowigce zatgcznik nr 3 do
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS (wersja nr ... przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego Uchwatg nr....z ....).

Ponadto informuje, iz ocena Planu Dziatan bedzie trwata ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:

1) weryfikacja wymogdéw formalnych do 30 dni kalendarzowych od uptywu wyznaczonego
terminu na ztozenie wniosku,

2) ocena formalno-merytoryczna do 45 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia weryfikacji
wymogow formalnych.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie,
IZRPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po uptywie ktérego (w przypadku
bezskutecznego wezwania) projekt zostanie wykreslony z wykazu projektow zidentyfikowanych
w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020.

84




WSKAZANIA DOT. TERMINOW: .... r.

Osoba do kontaktu w RP EFS: ...

Inne uwagi: -

Przygotowanie:

Akceptacja:
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Zatwierdzenie:




8.3a. Wz6r pisma do OCRG / WUPu z prosbg o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO
2014-2020.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:

Prosby o uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-2020.

O¢$ Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz PT
RPO WO 2014-2020

Tytut PDz PT RPO WO
2014-2020

Szanowny/a Panie/i,

W ztozonym przez Panstwa wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej XI podczas oceny formalnomerytorycznej przeprowadzonej przez Komisje Oceny
Projektow stwierdzono nastepujgce uchybienia/braki:

Oceny Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 dokonano w oparciu o zapisy
Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatq
nr..z..) [.. - tu wymieni¢ inne dokumenty, majgce zastosowanie w tym przypadku], Instrukcji
dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatqg nr ... z ...) oraz
innych dokumentéw, w tym np. wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie zagadnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkow.

Prosze o dostarczenie wersji papierowej uzupetnionego/poprawionego  wniosku
o dofinansowanie Planu Dziatan i (ewentualnie) brakujgcych zatgcznikdw w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem poleconym, przesytkq
kurierskq, osobiscie lub przez postarica) do (dzienr, miesigc, rok) do godz. (...) do IZ RPO WO 2014-2020
(podac nazwe instytucji, adres, nr pokoju, godziny urzedowania).
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Korekty zgtoszone po wskazanym terminie nie bedy uwzglednione, a projekt zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia.

Z powazaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.
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8.3b. Wzor korespondentki do RPT z prosbg o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO
2014-2020.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNE)

DOTYCZY: Prosby o dokonanie poprawek w PDz PT RPO WO 2014-2020.

Os Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz PT
RPO WO 2014-2020

Tytut PDz PT RPO WO
2014-2020

SPOSOB REALIZAC)I:

W ztozonym przez RPT wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowe] XI podczas oceny formalnomerytorycznej przeprowadzonej przez Komisje Oceny
Projektéw stwierdzono nastepujgce uchybienia/braki:

Oceny Planu Dziatarh Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 dokonano w oparciu o zapisy
Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 (wersja...,, przyjety przez ZWO
uchwatg nr ... z ...), [... - tu wymienic¢ inne dokumenty, majgce zastosowanie w tym przypadku],
Instrukcji  dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatg
nr... z...) oraz innych dokumentéw, w tym np. wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie zagadnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkow.

Prosze o dostarczenie wersji papierowej uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie Planu Dziatan i (ewentualnie) brakujacych zatacznikébw w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem
poleconym, przesytkq kurierskq, osobiscie lub przez postarica) do (dzien, miesigc, rok) do godz. (...)
do 1Z RPO WO 2014-2020 (podac nazwe instytucji, adres, nr pokoju, godziny urzedowania).

Korekty zgtoszone po wskazanym terminie nie beda uwzglednione, a projekt zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: Prosze o przekazanie poprawionych dokumentéw do .... r.
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Osoba do kontaktu w RP EFS: ...

Inne uwagi: Do czasu przekazania poprawionych 2 egzemplarzy PDz PT RPO WO 2014-2020
wstrzymany zostat proces oceny formalno-merytorycznej przedmiotowego dokumentu.

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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8.4a. Wz6r pisma do OCRG / WUPu przekazujgcego podjeta przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020.

Fundus_ze . Unia Europejska
Europejskie Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:

Zakoriczenia oceny projektu oraz przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020.

O¢ Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz PT RPO WO 2014-2020

Tytut PDz PT RPO WO 2014-2020

Szanowny/a Panie/i,

Informuje, iz zakoriczono ocene Planu Dziatan Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020
(WUP/OCRG*) na ......... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020. Przedmiotowy projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw okreslone dla
Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, zostat wiec oceniony pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym, Uchwata nr.......... Zovuennn. r., Zarzad Wojewddztwa Opolskiego przyjat
projekt do dofinansowania.

Decyzja Zarzadu pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest podpisanie
umowy o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WO 2014-2020.

Rdéznice kursowe mogg spowodowac, ze umowa zostanie podpisana na kwote dofinansowania
nizszg niz wynikajgca z przyjetego przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego wniosku o dofinansowanie
Planu Dziatan.

Z powazaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.

Do wiadomosci:

Referat Pomocy Technicznej

* - niepotrzebne wykasowac
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8.4b. Wz6r korespondentki do RPT przekazujacej podjetg przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 2014-2020.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT PRZYJMOWANIA EFS

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNE)J

DOTYCZY: Zakonczenia oceny projektu oraz przekazania do RPT podjetej przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego Uchwatly w sprawie przyjecia do dofinansowania PDz dla I1Z RPO WO
2014-2020.

OS$ Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz PT RPO WO 2014-2020

Tytut PDz PT RPO WO 2014-2020

SPOSOB REALIZAC)I:

Informuje, iz zakoriczono ocene Planu Dziatarn Pomocy Technicznej 1Z RPO WO 2014-2020
na....... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020. Przedmiotowy projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw okreslone dla Osi
Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, zostat wiec oceniony pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym, Uchwatg nr.......... Zvoreenn. r., Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
przyjat projekt do dofinansowania.

Decyzja Zarzadu pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest przyjecie
decyzji o dofinansowaniu Planu Dziatan Pomocy Technicznej 1Z RPO WO 2014-2020
z wnioskodawcg przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WO 2014-2020.

Réznice kursowe mogg spowodowaé, ze umowa zostanie podpisana na kwote
dofinansowania nizszg niz wynikajgca z przyjetego przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
whniosku o dofinansowanie Planu Dziatan.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: -

Osoba do kontaktu w RP EFS: ...

Inne uwagi: -

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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Zatqcznik nr 9
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4

luty 2016r.
Fundus?.e. Unia Europejska
Euro pEJSkIe Europejskie Fundusze Y
Program Regionalny o & OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne *aw

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU DZIAtAN
POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020 na .......cceeuee

1. Informacje o PDz

Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa

1.1. Program Operacyjny:
g P viny Opolskiego na lata 2014-2020

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej: Os Priorytetowa Xl — Pomoc techniczna

1.3. Rodzaj projektu: ‘ pozakonkursowy ‘

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji:

1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji:

1.4.3. zakonczenie finansowe realizacji:

1.6. % poziom wsparcia z EFS:

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN):

| |
| |
| |
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN): ‘ ‘
| |
| |
| |

1.8. Wartos¢ wktadu wtasnego (w PLN):

1.9. Mozliwos¢ odzyskania VATu: TAK / NIE / CZESCIOWO

1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa

2. Charakterystyka beneficjenta

2.1. Dane teleadresowe siedziby beneficjenta:

Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjentar:

NIP beneficjenta: REGON beneficjenta: ‘

|
|
|
|
Powiat: ‘ m. Opole
|
|
|

|
Kraj: Polska ‘ Wojewddztwo: ‘ opolskie

|
Gmina: Opole ‘ gmina miejska podregion: opolski - ‘
Telefon: ‘ Fax: ‘ ‘
E-mail: ‘ Strona internetowa: ‘ ‘
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2.2. Osoby z ramienia beneficjenta wyznaczone do kontaktéw roboczych:

Imie i Nazwisko Stanowisko Telefon Fax e-mail

2.3. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Nazwisko i imie

Kraj

Adres e-mail

Telefon

3. Informacja na temat probleméow napotkanych w trakcie realizacji PDz, zadan

zaplanowanych a niezrealizowanych oraz przyczyn ewentualnego nie osiggniecia

zaktadanego poziomu wskaznikow

4. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej?

[Tk NIE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci

oraz wskazac przyczyny ich powstania jak réwniez podjete dziatania naprawcze.

5. Informacja dotyczaca stosowania zasad konkurencyjnosci

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych?

DTAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania przepisow prawa zamowien publicznych nalezy opisaé, na czym polegaty

nieprawidtowosci oraz wskaza¢ przyczyny ich powstania jak rowniez podjete dziatania naprawcze.
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6. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz (PLN)

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Wydatki Wydatki . . . Wartos¢ od Ostateczna
) ; Réznica pomiedzy Ostateczna .
.. okreslone okreslone . L2 poczatku wartos¢
Lp. Nazwa kategorii wydatku . . . | wart. pierwotna wartos¢ L .
w pierwotnej w ostatecznej R — dofinansowania realizacji udziatu
wersji PDz wersji PDz 2 Programu (%)
1 2 3 4 5=4-3 6 7 8
1 | Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WO 2014-2020
2 | Podnoszenie kwalifikacji pracownikow zaangazowanych w proces realizacji
RPO WO 2014-2020
3 Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu
4 Organizacja i obstuga procesu oceny projektéw, Komitetu Monitorujgcego
oraz innych ciat dziatajgcych na rzecz Programu
A | Koszt catkowity dla Zadania 1
Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania
5 | Ewaluacja i badania
B | Koszt catkowity dla Zadania 2
Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja
6 Akcje informacyjno-promocyjne w mediach regionalnych, lokalnych,
krajowych (telewizja, radio, prasa, internet)
7 | Kampanie promocyjne
8 Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentow RPO WO 2014-2020
9 | Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)
Realizacja innych dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym powielanie,
10 | druk, publikacja materiatéw informacyjno-promocyjnych (np. ulotki,
biuletyny, publikacje)
C | Koszt catkowity dla Zadania 3
Catkowita warto$¢ PDz (= A + B + C) 100%
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7. Informacja nt. poziomu osiagniecia zatozonych wskaznikow realizacji PDz

7.1. Wskazniki produktu

Jed Wartos¢ osiagnieta Wartos¢ od poczatku realizacji
edn.
Nr Nazwa i w PDz Programu
miary , 7
K M Ogotem K M Ogodtem
Liczba etatomiesiecy
1 | finansowanych ze srodkdw pomocy | szt.
technicznej
Liczba zakupionych urzadzen oraz
2 | elementéw wyposazenia szt.
stanowiska pracy
Liczba uczestnikow form
3 . . . osoby
szkoleniowych dla instytucji
4 |Liczba przeprowadzonych ewaluacji| szt.
5 Liczba zorganizowanych spotkan, szt
konferencji, seminariow '
6 | Liczba opracowanych ekspertyz szt.
Liczba uczestnikow form
7 . L, osoby
szkoleniowych dla beneficjentow
Liczba odwiedzin portalu
8 |informacyjnego/serwisu szt.
internetowego
9 Liczba dziatan informacyjno- szt
promocyjnych o szerokim zasiegu '
7.2. Wskazniki rezultatu
Jed Wartos¢ osiaggnieta Wartos¢ od poczatku realizacji
edn.
Nr Nazwa miary w PDz Programu
M Ogoétem K M Ogodtem
Poziom fluktuacji
Xl/a.1 pracownikéw w instytucjach %
zaangazowanych w polityke
spojnosci
Srednioroczna liczba form
Xl/a.2 szkolenlquFh na Jeqnego ot
pracownika instytucji systemu
wdrazania FE
XI/b.1 Odsetek wdrf)zonych . %
rekomendacji operacyjnych
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Wartos¢ osiggnieta

Wartos¢ od poczatku realizacji

Jedn.
Nr Nazwa ) w PDz Programu
miary } -
M Ogétem K M Ogodtem
Sredni czas zatwierdzenia
XI/b.2 prOJektu (od z’fo%enla whiosku dni
o dofinansowanie do
podpisania umowy)
Ocena przydatnosci form Skala
XI/c.1 | szkoleniowych dla 0-5

beneficjentow

Miejscowos¢, data:

Podpis i pieczeé:
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Zatqgcznik nr 10
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Fundusze Unia Europejska
Eu l'OpEjSkle Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Lista sprawdzajgca do sprawozdania / korekty sprawozdania z wykonania PDz PT RPO WO 2014-
2020 ztozonych przez IP (OCRG lub WUP)

Os Priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

Nr umowy / decyzji o dofinansowaniu

Umowa / decyzja z dnia:

Data wptywu sprawozdania / korekty
sprawozdania:

WERYFIKACJA FORMALNA

Wyszczegolnienie TAK/NIE/Nd Uwagi

Czy sprawozdanie / korekte sprawozdania
1. | przedtozono w wersji papierowe;j
i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna sprawozdania /
2. | korekty sprawozdania jest tozsama z wersja
papierowg?

Czy wersja papierowa i elektroniczna
3. | sprawozdania / korekty sprawozdania
zostata przekazana w terminie?

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
jest zgodna z obowigzujgcym wzorem?

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
jest kompletne?

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
6. | posiada podpisy i pieczatki oséb
upowaznionych?

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
7. | wypetniono czytelnie, bez skresler i bez
korekt?
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WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/Nd

Uwagi

Czy prawidtowo uzupetniono dane
dotyczace PDz?

Czy podano dane dotyczace Beneficjenta
(w tym dane teleadresowe)?

10.

Czy ww. informacje sg zgodne z umowa
o dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-
2020?

11.

Czy sumy kwot wykazanych w pkt. 6
sprawozdania / korekty sprawozdania sg
wyliczone poprawnie?

12.

Czy catkowita wartos¢ PDz podana w pkt. 6
sprawozdania / korekty sprawozdania nie

przekracza catkowitej wartosci PDz
okreslonej w umowie o dofinansowanie?

13.

Czy planowane dziatania/rodzaje wydatkow

w pkt. 6 sprawozdania / korekty
sprawozdania sg zgodne z umowa o
dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-

14.

Czy nazwy, liczba wskaznikow sg zgodne

z umowa o dofinansowanie PDz PT RPO WO

2014-2020?

15.

Czy wartosci docelowe sg zgodne z umowg o

dofinansowanie PDz PT RPO WO 2014-
20207

16.

Czy ujeto nazwy i wartosci osiggnietych
w okresie sprawozdawczym wskaznikow
produktu?

17.

Czy ujeto nazwy i wartosci osiggnietych
w okresie sprawozdawczym wskaznikow
rezultatu?

18.

Czy opisano problemy wystepujace
w trakcie realizacji PDz?

19.

Czy opisano prace planowane

a niezrealizowane z uwzglednieniem
przyczyn ewentualnego nie osiggniecia
zaktadanego poziomu wskaznikow?

20.

Czy zamieszczono informacje o zgodnosci
PDz z zasadami horyzontalnymi Unii
Europejskiej?
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WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczeg6lnienie TAK/NIE/Nd

Uwagi

21.

Czy w przypadku braku zachowania ww.
zasad, opisano, na czym polegaty
stwierdzone nieprawidtowosci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane Srodki zaradcze?

22.

Czy zamieszczono informacje o zgodnosci
PDz z przepisami dotyczagcymi zamdwien
publicznych?

23.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodnosci z ww. przepisami opisano, na
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowosci? Czy opisano przyczyny
powstatych nieprawidtowosci i zastosowane
srodki zaradcze?

Weryfikacja przestanej korekty TAK/NIE/Nd

Uwagi

24.

Czy przestana korekta zawiera wymagane
informacje?

25.

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
wymaga dalszych wyjasnien ze strony IP?

Dodatkowe informacje

Sporzadzit:
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Zatgcznik nr 11

Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4

luty 2016r.

Fundusze ﬁ Unia Europejska
Euro pejskie Europejskie Fundusze v oy
Program Regionalny L OPOLSIIE Strukturalne i Inwestycyjne —
WZOR SPRAWOZDANIA ZBIORCZEGO Z REALIZACJI PDz PT RPO WO 2014-2020 NA ............
1. Informacje o PDz realizowanym przez IZ
1.1. Terminy realizacji PDz: s
1.1.1. rozpoczecie realizacji: 0
1.1.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: ..o,
1.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ..o,
1.2. Decyzjazdnia: e
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.
1.3. Wartos¢ catkowita PDz (W PLN): e,
1.4. % dofinansowania z EFS: L
1.5. Wartosc dofinansowania z EFS (W PLN):  .........cccooiiiiiiineens
1.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN):  .........cccooiiiiiiinenns
Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nalezy podac zgodnie z decyzjq o przyznaniu dofinansowania dla PDz.
2. Informacje o PDz realizowanych przez IP
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu
2.1. Terminy realizacji PDz: 2.1. Terminy realizacji PDz: e
2.1.1. rozpoczecie realizacji: 000 2.1.1. rozpoczecie realizacji: =~ 0000 e,
2.1.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: =~ ..o, 2.1.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: ..o,
2.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ..o 2.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ..o,
2.2.Umowazdnia: L, 2.2.Umowazdnia:
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.
2.3. Wartos¢ catkowita PDz (w PLN): .., 2.3. Wartos¢ catkowita PDz (W PLN): e
2.4. % dofinansowaniaz EFS: L 2.4. % dofinansowania z EFS:
2.5. Wartos¢ dofinansowania z EFS (W PLN):  ..........ccccoeviiiinnnnen. 2.5. Wartos¢ dofinansowania z EFS (W PLN):  ...........ccoeiviiieiinnenn,
2.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN):  .........cocoeiiiiiicinnnn. 2.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN):  .......ccoooiiiiiiiieiiieens

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nalezy podac zgodnie z decyzjq o przyznaniu dofinansowania dla PDz.
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3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz

Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku

Wydatki okreslone w pierwotne;j
wersji PDz

Wydatki okreslone
w ostatecznej wersji PDz

Ostateczna wartos¢
dofinansowania

Wartosc¢ od poczatku realizacji
Programu

w tym IZ w tym IP

w tym I1Z | w tym IP

w tym IZ w tym IP

w tym I1Z | w tym IP

Kategoria interwencji: 121

Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikow
1 zaangazowanych w proces realizacji RPO WO
2014-2020

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
2 zaangazowanych w proces realizacji RPO WO
2014-2020

Utrzymanie odpowiedniego zaplecza
3 techniczno-organizacyjnego dla wdrazania
Programu

Organizacja i obstuga procesu oceny projektéw,
4 Komitetu Monitorujgcego oraz innych ciat
dziatajacych na rzecz Programu

Koszt catkowity dla kategorii interwencji 121

Kategoria interwencji: 122

5 Ewaluacja i badania

Koszt catkowity dla kategorii interwencji 122

Kategoria interwencji: 123

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach
6 regionalnych, lokalnych, krajowych (telewizja,
radio, prasa, internet)

7 Kampanie promocyjne

Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria,
8 kursy, warsztaty dla beneficjentéw RPO WO
2014-2020

9 Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)

Realizacja innych dziatar informacyjno-
promocyjnych, w tym powielanie, druk,
publikacja materiatéw informacyjno-
promocyjnych (np. ulotki, biuletyny, publikacje)

10

Koszt catkowity dla kategorii interwencji 123

Catkowita wartosc PDz
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4. Informacja dotyczgca wskaznikéw produktu i rezultatu PDz

Wartos¢ docelowa Wartosc osiagnieta Stopien realizacji
okreslona w PDz w wyniku zrealiz. PDz wskaznika (%)
Nr Nazwa Jednostka
w tym 1Z w tym IP w tym I1Z w tym IP w tym I1Z w tym IP
Wskazniki produktu

1 Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkéw ot

pomocy technicznej ’ I | |
2 Liczba zakupionych urzadzen oraz elementéw ot

wyposazenia stanowiska pracy ’ | | |
3 Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji osoby I | |
4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt. | | |
5 Liczba zorganizowanych spotkan, konferencji, ot

seminariéw ’ | | |
6 Liczba opracowanych ekspertyz szt. | | |
7 Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla

L osoby

beneficjentéw | | |
3 Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu ot

internetowego ’ | | |
9 Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o

szerokim zasiegu szt. | | |

Wskazniki rezultatu

Poziom fluktuacji pracownikéw w instytucjach

Xl/a.1 . . e
zaangazowanych w polityke spdjnosci

’ | | |

Srednioroczna liczba form szkoleniowych na jednego

Xl/a.2 o . I Szt.
pracownika instytucji systemu wdrazania FE | | |
XI/b.1 | Odsetek wdrozonych rekomendacji operacyjnych $ l | |
Xi/b.2 Sredni czas zatwierdzenia projektu (od ztozenia dni
" | wniosku o dofinansowanie do podpisania umowy) | | |
XI/c.1 Ocena przydatnosci form szkoleniowych dla

beneficjentéw Skala 0-5 | | |

5. Informacja na temat probleméw napotkanych w trakcie realizacji PDz, zadan zaplanowanych a niezrealizowanych

oraz przyczyn ewentualnego nie osiggniecia zaktadanego poziomu wskaznikéw

1. Informacje o PDz realizowanym przez 1Z RPO WO 2014-2020

2. Informacje o PDz realizowanym przez IP RPO WO 2014-2020

3. Informacje o problemach dotyczacych obydwu Beneficijentéw PT RPO WO 2014-2020
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6. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej?

| Ak NIE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci

oraz wskazac¢ przyczyny ich powstania jak réwniez podjete dziatania naprawcze.

7. Informacja dotyczaca stosowania zasad konkurencyjnosci

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych?

[ Ak NIE

W przypadku nieprzestrzegania przepisow prawa zamowien publicznych nalezy opisaé, na czym polegaty

nieprawidtowosci oraz wskaza¢ przyczyny ich powstania jak réwniez podjete dziatania naprawcze.

Miejscowos¢, data:

Opole, dn.

Podpis i pieczec:
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Zatgcznik nr 12

Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4

luty 2016r.

Wzor zatgcznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazujgcego korekte sprawozdania
z wykonania PDz PT RPO WO 2014-2020

Fundus_ze : Unia Europejska
Eu I'Op@jSkle Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik nr 1

Tabela [1]. Zestawienie wykazanych oraz prawidtowych wartosci zrealizowanych
wydatkow, dla celow przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PDz

Wartoéé Rzeczywista
poniesionych wartos¢ Ré2nica
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku wydatkéw poniesionych
zgtoszona wydatkow 5=4-3
w sprawozdaniu | (po korekcie)
1 2 3 4 5

Kategoria interwencji: 121

1 Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikow
zaangazowanych w proces realizacji RPO WO 2014-2020

2 Podnoszenie kwalifikacji pracownikdw zaangazowanych
w proces realizacji RPO WO 2014-2020

3 Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-
organizacyjnego dla wdrazania Programu

Organizacja i obstuga procesu oceny projektow,
4 | Komitetu Monitorujacego oraz innych ciat dziatajgcych
na rzecz Programu

Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 121

Kategoria interwencji: 122

9]

Ewaluacja i badania

Kategoria interwencji: 123

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach
6 |regionalnych, lokalnych, krajowych (telewizja, radio,
prasa, internet)

7 | Kampanie promocyjne

Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy,
warsztaty dla beneficjentéw RPO WO 2014-2020

9 | Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)

Realizacja innych dziatan informacyjno-promocyjnych, w
tym powielanie, druk, publikacja materiatéw
informacyjno-promocyjnych (np. ulotki, biuletyny,
publikacje)

10

Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 123

Catkowita wartos¢ PDz
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Tabela [2]. Zestawienie wykazanych oraz prawidlowych wartosci zrealizowanych
wskaznikow, dla celéw przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PDz*¢

Wartosc Rzeczywista
Nr Nazwa Jednostka zgtoszona wartos¢ Roéznica
w sprawozdaniu wskaznika

Wskazniki produktu

Wskazniki rezultatu

Nazwy i numery wskaznikdw wskazane w Zatgczniku nr 3 do niniejszej Instrukcji
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Zatgcznik nr 13
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Fu ndus_ze _ Unia Europejska
Eu l'OpEjSkle Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Wzér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
zgtaszane przez IP (OCRG lub WUP).

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020.

Opis zmian

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatqgcznika do wniosku)

Uzasadnienie

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatqcznika do wniosku)

Czy zmiany w Instrukcji powodujg
koniecznos$¢ wprowadzenia zmian
do Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzqgdzajgcej RPO WO
2014-2020?

(nalezy podac nr i nazwe procesu, nr

i nazwe podprocesu oraz krotkie
uzasadnienie)

Sporzadzit:

(podpis i pieczec)

Sprawdzit:

(podpis i pieczec)

Zatwierdzit:

(podpis i pieczec)
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Weryfikacja wniosku przez RPT

(akceptuje/odrzucam)

Uzasadnienie

Sporzadzit:

(podpis i pieczec)

Sprawdzit:

(podpis i pieczec)

Zatwierdzit:

(podpis i pieczec)
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Zatgcznik nr 14
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 4
luty 2016r.
Fu ndus_ze . Unia Europejska
Europejskie Europejskie Fundusze
Program Regionalny o OPOLSKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Wzér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
zgtaszane przez IZ.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020.

Opis zmian

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatgcznika do wniosku)

Uzasadnienie

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatgcznika do wniosku)

Czy zmiany w Instrukcji powodujg
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do
Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzqdzajgcej RPO WO 2014-2020?

(nalezy podac nr i nazwe procesu, nr
i nazwe podprocesu oraz krotkie
uzasadnienie)

Sporzadzit:

(podpis i pieczec)

Sprawdzit:

(podpis i pieczec)

Zatwierdzit:

(podpis i pieczec)
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