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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedktadane przez:
— Nazwa paistwa cztonkowskiegoPolska

— Nazwa Programu i Nr CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opeigki
na lata 2007-2013, Nr 2007/PL/161/P0O/012

- Nazwa punktu kontaktowego, whcznie z adresem e-mail i faksem (instytucja
odpowiedzialna za koordynacg opisow):

Instytucja odpowiedzialna za

: ! Punkt kontaktowy
koordynacje opisow

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego | Dyrektor: Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrania| Ul. Wspolna 2/4

Funduszy Unii Europejskiej 00-926 Warszawa

Tel. 0-22 693 47 63

Fax. 0-22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzié: 26 wrzénia 2012 r.

1.3. Struktura systemu (ogollne informacje i wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicgcymi w systemie zaradzania
i kontroli)

Instytucje zaangawane w system zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013 to:

Instytucija Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyijne (IK RPO)

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne, petni w imieniagistra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, funkcjkoordynujca i odpowiedzialna jest
w szczegOlnéci za: weryfikacg projektdéw programow operacyjnych pod wagm ich
zgodndci z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesien20222013, negocjowanie
programéw operacyjnych z Komisj Europejsk we wspéipracy z Instytucjami
Zarzadzapcymi Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RP@apewnienie spojrioi
stosowanych wytycznych, monitorowanie efektéw vidraa RPO w regionach (analizy
poréwnawcze).

Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia — Mirsist®
Rozwoju Regionalnego, petni w imieniu ministra yd@avego ds. rozwoju regionalnego,
w systemie zamglzania i kontroli na poziomie NSRO, funkdfoordynugca polegajca na
wypracowaniu wspoélnych rozgaan dla wszystkich programow w zakresie organizaciji

7



I prawidiowego funkcjonowania systemu zgaizania, wdraania, monitorowania i oceny
realizacji NSRO, adresowanych najgaej do Instytucji Zarzdzapcych w formie

wytycznych.

Instytucja Zarz adzajaca (12)

Role wiodagcg w systemie zamgdlzania i kontroli programu odgrywa Instytucja
Zarzadzapca. Ponosi odpowiedzialt® za skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulamasad dotyczcych implementacii
programu. Instytugj Zarzydzagca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO WO 2007-20j5t Zarad Wojewodztwa
Opolskiego.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP |l stopnia)

Zgodnie z art. 59 Rozpaydzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zdeapca
moze delegowa czeé¢ zada IZ do innych instytucji. Zard Wojewodztwa Opolskiego
dokonat takiej delegacji do Opolskiego Centrum RopwGospodarki. Jednostka ta peni
funkcje Instytucji Péredniczcej Il stopnia.

Instytucja Audytowa (1A)

Role Instytucji Audytowej (IA) petni Generalny Inspektdontroli Skarbowej
umiejscowiony w Ministerstwie Finanséw. IA zapewnmiowadzenie audytow w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu gzdrania 1 kontroli programu
operacyjnego oraz audytéw operacji ha podstawisostoej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkéw, przedkltada Komisji sprasemia audytowe, informage
o wszelkich brakach wykrytych w systemach zdeania i kontroli programu, wydaje opghi
w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, tak abgwde
racjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji i tektge lzdace
ich podstaw s3 zgodne z prawem i prawidtowe oraz przedktada Kpymige p&niej niz dnia
31 marca 2017 r. deklargcgamkngcia, zawierajcg ocere zasadnéci wniosku o wyptat
salda kécowego oraz zgoddoi z prawem i prawidtowsi transakcji.

Instytucja Certyfikuj aca (IC)

Instytucja Certyfikugca certyfikuje wobec Komisjize deklaracja wydatkow jest
doktadna i wynika z wiarygodnych systemow ckmiwych oraz oparta jest na
weryfikowalnych dokumentach uzupetjeych, a take, ze zadeklarowane wydatkias
zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolngmi, zostaly poniesione
w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodniekryteriami magcymi
zastosowanie do programu. Instytucja Certytikaj przedktada Komisji Europejskiej
poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioskuje o zrefumenie poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych. Realizagj regionalnych programow operacyjnych wspigrdpdatkowo
wojewodowie, jako Instytucje Raedniczce w Certyfikacji (IPOC).



Komitet Monitoruj acy (KM)

Monitorowanie programu operacyjnego Stu zapewnieniu jego sprawnego
zarzdzania oraz realizacji i jest prowadzone przez KemiMonitorupcy Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na 1808722013 (KM RPO WO 2007-
2013). Zgodnie z art. 63 ust. 1 Rozpmlzenia Rady(WE) nr 1083/2006, Zagz
Wojewddztwa Opolskiego dnia 9 faziernika 2007 r. Uchwat Nr 1004/2007 powotat
Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opeltpk na lata
2007-2013. W skiad Komitetu wchagprzedstawiciele Zagglu Wojewddztwa Opolskiego,
jako Instytucji Zarzdzapcej RPO WO 2007-2013, przedstawiciele stronydoavej,
przedstawiciele strony samadowej, przedstawiciele ze strony partnerow spohecian
I gospodarczych oraz, z gltosem doradczym, przedseWE. Komitetowi Monitorugcemu
RPO WO 2007-2013 przewodniczy Marszatek WojewddZdpalskiego.

Do podstawowych zadaealizowanych przez Komitet Monitoagy RPO WO 2007-
2013 naley:

— analizowanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru fisawanych operacji w ramach RPO
WO 2007-2013 (tj. kryteriow oceny projektow) oraatwierdzanie ewentualnych zmian
tych kryteriow,

— analizowanie i zatwierdzanie okresowych, rocznych kencowych sprawozda
z realizacji RPO WO 2007-2013,

— zapoznanie gi z uwagami Komisji Europejskiej dotygzymi analizy posipu
osiggnictego w realizacji RPO WO 2007-2013 zawartego w wpealaniu rocznym
z realizacji RPO WO 2007-2013,

— analizowanie rezultatbw realizacji programu, w sg@indci oshgania celéw
wyznaczonych dla kalej osi priorytetowej oraz wynikéw ocen (ewalua@yigzanych
z monitorowaniem realizacji programu, w szczegf&tnav przypadku gdy monitoring
wykazuje znacxe ods¢pstwa od poctkowo okrélonych celéw lub gdy zgtoszong s
propozycje zmian w RPO WO 2007-2013,

— zapoznawanie &i z rocznymi raportami z kontroli, audytu programura
z komentarzami Komisji Europejskiej do tych raportd

— analizowanie i zatwierdzanie wnioskéw o zngidresci decyzji Komisji Europejskiej w
sprawie wkiadu Europejskiego Funduszu Rozwoju Resjiego w ramach RPO WO
2007-2013,

— analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zmidresci RPO WO 2007-2013,
— monitorowanie procesu ewaluacji programu operaggne

- rekomendowanie obszaréw, ktére powinny zégt@ddane ewaluacji w ramach RPO WO
2007-2013.

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny wskagcy rozmieszczenie Instytucji Zaidzapcej
RPO WO 2007-2013, Instytucji Koordymopj RPO, NSRO, Instytuciji
Certyfikujacej 1 Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedlne;
za otrzymywanie platrici z KE.

Schemat nr 2 Schemat ilustrgpy przebieg procesu raportowana do Komisji Eurdpejs
w ramach RPO WO 2007-2013.



Schemat nr 1 Schemat organizacyjny wskagey rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej RPO WO 2007-2013, Instytucji

Koordynupcej RPO, NSRO, Instytucji Certyfikagej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedinej za
otrzymywanie ptatngei z KE.

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
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Zr6dio: Opracowanie wiasne.
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Schemat nr 2.Schemat ilustragy przebieg procesu raportowania do Komisji Eurskiej w
ramach RPO WO 2007-2013.
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1.3.1Instytucja Zargdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucjzgdzapcej)

Instytucja Zarz adzajaca

Punkt kontaktowy

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Dyrektor: Karina Bedrunka
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskieg
Departament Koordynacji Programéw
Operacyjnych
Ul. Ostrowek 5-7
45-082 Opole
Tel./fax 0-77 541 65 65/67
e-mail: dpo@umwo.opole.pl

[®)

1.3.2Instytucja Péredniczca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w InstytucjrBdniczcej)

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Punkt kontaktowy

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
wdrazanie Osi priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013Wzmocnienie atrakcyjdoi
gospodarczej regiona wytaczeniem
poddz. 1.1.Wsparcie instytucji otoczeni
biznesu,l.3.1Wsparcie sektora B+R ora
innowacji na rzecz przedsiiorstworaz
1.4.2Ustugi turystyczne i rekreacyjno-
sportoweswiadczone przez sektor
publiczny
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Dyrektor: Arkadiusz Tkocz

Ul. Spychalskiego 1a
45-716 Opole
Tel./fax 0-77 403 36 00

ae-mail: biuro@ocrg.opolskie.pl

1.3.3Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organiénpadczagcym)

Instytucja Certyfikuj aca

Punkt kontaktowy

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikgge]

Dyrektor: Sylwester Zaf

Ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Tel./fax 0-22 501 51 01/12

e-mail: magdalena.zawadzka@mrr.gov.pl

1.3.4Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa, adrpsnkt kontaktowy w Instytucji

Audytowej i organach audytowych)

Instytucja Audytowa

Punkt kontaktowy

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow
Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej

Dyrektor: Agnieszka Krolikowska

Ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Tel. 0-22 694 32 82

Fax 0-22 694 51 52

e-mail: sekretariat.cz@mofnet.gov.pl




1.4 Wytyczne dostarczone Instytucjom Zaradzajacym, Certyfikujacym i Organom
Posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Zgodnie z art. 3fistawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach praeai polityki
rozwojy Minister Rozwoju Regionalnego m® wyda& wytyczne dotyczce programéw
operacyjnych, w celu zagwarantowania jednétit@asad ich wdraania.

Wedtug stanu na 26 wrgada 2012 r. wydano nagiujace wytyczne dla Instytuciji
Zarzadzapcych, Pdrednicacych i Certyfikupcych:

Wytyczne obowrujgce

1. Wytyczne nr2 w zakresie szczegbétowego opisu priddyv programu operacyjnego.
Warszawa, 13 marca 2007 r.

2. Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programoéw opgrach na lata 2007-2013.
Warszawa, 30 maja 2007 r.

3. Wytyczne w zakresie informacji i promocji. Warszad@ czerwca 2010 r.
4. Wytyczne nr 3 dotycee komitetow monitoracych. Warszawa, 7 wrzeia 2007 r.

5. Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidiow@ w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszwj8psci w okresie programowania
2007-2013. Warszawa, 8 luty 2011 r.

6. Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania dnadowisko dla
przedsgwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych oggamoéw
operacyjnych. Warszawa, 3 czerwca 2008 r. (dladsieezie¢ przygotowanych w stanie
prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.), 5 maja 2009dla przedsiwzi¢é, ktorych
wniosek o wydanie decyzji @odowiskowych uwarunkowaniach zano po 15 listopada
2009 r.).

7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresieogpamowania dziafa
dotyczcych mieszkalnictwa. Warszawa, 13 sierpnia 2008 r.

8. Wytyczne dotyczce dokonywania przegdu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programéw operacyjnych w ramach Narodowych Stresyich Ram Odniesienia na lata
2007-2013. Warszawa, 1 winga 2008 r.

9. Krajowe wytyczne dotyege kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw w okresie programowania 2007-2013. Warszawa,
20 kwietnia 2010 r.

10.Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewigzanych z przygotowaniem projektow
Inwestycyjnych, w tym projektéw genegajych dochdd. Warszawa, 27 wénea 2011 r.

11.Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakregiedowiska wspoffinansowanych przez
Fundusz Spojnaei i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego wdat2007-2013.
Warszawa, 26 maja 2011 r.

12.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegow zakresieasad dofinansowania
z programéw operacyjnych podmiotow realgayich obowjzek swiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym. Warszawa, Ha2011 r.

13.Wytyczne w zakresie sprawozdawséezio Warszawa, 30 sierpnia 2011 r.
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14.Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz matpwania prognoz wnioskow
o ptatnéd¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20E3s¥8wa, 26 czerwca 2012 r.

15.Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglia¢é procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@haszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. Warszawa, 12 kwietnia 2011 r.

16.Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicaarszawa, 12 marca 2012 r.

17.Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obpkdw Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjnym. Warszawa, 5 czerwca 2012 r.

18.Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawginza 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Warszawa, 21 grud2id.1 r.

19.Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przekarya danych w formie
elektronicznej. Warszawa, 9 luty 2010 r.

20. Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z progmmadperacyjnych podmiotow
realizupcych obowszekswiadczenia ustug publicznych w ramach zadéasnych jednostek
samoradu terytorialnego w gospodarce odpadami. Warsz2wsagrca 2010 r.

Na podstawie powszych wytycznych 1Z RPO WO 2007-2013 i IP Il stapni
opracowaty m.in. nagpujace dokumenty:

- Instrukcja wykonawcza IZ RPO WO 2007-2013,
- Instrukcja wykonawcza IP 1l stopnia w ramach RPO \2007-2013,
- Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
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2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytdarzgdzapcej

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odnigisie 2007-2013
wspierajcymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarodoStrategi Spojndci i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach proweazmlityki rozwoju, funka} Instytucji
Zarzdzapcej dla regionalnych programéw operacyjnych pekarzdy Wojewodztw.

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodZDpalskiego na lata 2007-
2013 [RPO WO 2007-2013] funkcjinstytucji Zaradzapcej petni Zarad Wojewodztwa
Opolskiego, ktory dziata w oparciu o ustave dnia 5 czerwca 1998 r. o samglzie
wojewddztwd, Statut Wojewddztwa Opolskiedjooraz Regulamin pracy Zaydu
Wojewddztwa Opolskiedo

W dniu 1 padziernika 2007 roku zostata wydana decyzja KomiSjiropejskiej
zatwierdzajca RPO WO 2007-2013.

2.1.2 Wyszczegolnienie funkcji i zadapetnionych bezpoednio przez Instytug
Zarzgdzapcg

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
jest odpowiedzialna za zadzanie RPO WO 2007-2013 i jego realizazgodnie z zasad
nalezytego zarzdzania finansami. Instytucja Zadzagca RPO WO 2007-2013 wykonuje w
szczeg6lnéci nastpujace funkcje?

Wdrazanie:

— opracowuje Regionalny Program Operacyjny oraz imdwkumenty niezédne do
wdrazania programu,

— odpowiada za zapewnienie zgodnego z ustalonymiekeyhi, a take zasadami
krajowymi oraz wspolnotowymi wyboru projektdow do fab@nsowania, poprzez
ogtoszenie naboru wnioskow, przeprowadzenie ocermdlnej, przeprowadzenie oceny
merytorycznej, podpisanie uméw o dofinansowaniézagji projektow,

- realizuje zadania w zakresie wytonienia namiajszych projektow dla regionu, tzw.
indywidualnych projektéw kluczowych w oparciu o eloing procedu,

— zapewnia utrzymywanie przez beneficjentdw i inndmpmty uczestniczce w realizaciji
RPO WO 2007-2013, o¢lbnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zamanych z realizagjprojektu.

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-205Biemajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie,
Narodowa Strategia Spéj¢m, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawaaja 2007 r.

2Dz. U. Nr 91, poz. 576 z po. zm.

% Uchwata nr XXXVII Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego26 lipca 2005 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Wojewddztwa Opolskiego.

4 Uchwata nr XV/89/99 Sejmiku Wojew6dztwa Opolskiegdnia 28 grudnia 1999 r.

®|Z RPO WO 2007-2013 delegowata wemaie Osi priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjtioi gospodarczej
regionu RPO WO 2007-2013, z wydzeniem poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 do Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki (Instytucja Roedniczca Il stopnia).
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Monitoring, sprawozdawczac¢ i ewaluacja:

zapewnia istnienie w formie elektroniczne] systenejestrowania i przechowywania
rejestrow ksigowych dla kadego dofinansowanego projektu w ramach RPO WO 2007-
2013, a take gromadzi niezjine dane do prawidtowego zatzania finansowego,
monitoringu, przeprowadzania oceny i audytu,

kieruje prag Komitetu Monitorujcego RPO WO 2007-2013 oraz zapewnia
przygotowanie odpowiednich dokumentow, ktore uélmoaja monitorowanie wdrzania
programu operacyjnego przez pryzmat jego celow,

opracowuje i przedktada Komisji Europejskiej rocznekoncowe sprawozdania z
realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przezritet Monitorupcy RPO WO 2007-
2013,

zapewnia prowadzenie ewaluacji RPO WO 2007-201&]zig¢ z procedurami.

Kontrola:

zapewnia weryfikagj (na miejscu i na dokumentach) w zakresie rzeczegs
wykorzystania wspoétfinansowanych towardw, ustugzoponiesienia zadeklarowanych
wydatkéw, przeprowadzaregodnie z zasadami wspélnotowymi i krajowymi,

przeprowadza kontrole systemowe w IP Il stopnia elu csprawdzeniaze wszystkie
funkcje przydzielone IP Il stopnia sealizowane w odpowiedni sposéb.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowabt$ci wydatkow:

zapewnia dla potrzeb certyfikacji otrzymywanie pzénstytucg Paredniczca
w Certyfikacji 1 Instytucg Certyfikujaca wszystkich niezbédnych informacji nt.
procedur oraz wynikow weryfikacji poniesionych wykiaw,

zatwierdzaPoswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP Il stopn@ Id, przygotowuje
Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wniosek drm&’ okresow od IZ do IC
oraz przekazuje je do IPOC,

przekazuje Instytucji Certyfikage] roczm oraz wieloletri prognoz wydatkow
w ramach RPO WO 2007-2013 nazaey i nas¢pny rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

odzyskuje od beneficjentowsrodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane ramiallub w nadmiernej wysokoi,

prowadzi rejestr kwot podleggych procedurze odzyskiwania (odzyskanych
I odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanaicci lub czsci wkiadu dla
operaciji,

informuje o nieprawidtowsciach zgodnie z Procedur informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowsgiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu
Spojnaci w latach 2007-2013 zatwierdzonym przBetnomocnika Rgu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtow&ei Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej. 1Z weryfikuje informacje o nieggwidtowasciach (otrzymane np. od IP
Il stopnia) i przekazuje je do Instytucji #ednicacej w Certyfikacji oraz do komorki
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wdave] w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojngci.
W przypadku nieprawidtowdei niepodlegajcych zgtoszeniu do KE, informacje
przekazywaneaswytacznie do IPOC.
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Informacja i promocja:

- realizuje zadania informacyjne nt. RPO WO 2007-2043szczeglingi w zakresie
mozliwosci korzystania zesrodkOw programu, a tak promuje program zgodnie z
zasadami okigonymi w przepisach wspélnotowych i krajowych.

Archiwizacja:

— zapewnia przechowywanie wszelkiej dokumentacjigzemnej z wdraaniem RPO WO
2007-2013 z poszanowaniem zasad wynikggh z prawa wspolnotowego i krajowego.

2.1.3 Funkcje oficjalne oddelegowane przez Inspytucarzdzagcg (funkcje, organy
pasredniczce, forma delegacii)

Na podstawie art. 59 ust. 2 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/200&Z RPO WO
2007-2013 oddelegowata @# zada do Instytucji Pérednicacej Il stopnid. Dokonujc
takiej delegacji, 1IZ RPO WO 2007-2013 zachowujenpd catkowiy odpowiedzialné za
catas¢ realizacji programu.

Porozumienie pomdzy 1Z RPO WO 2007-2013, a IP Il stopnia zostatovade
w dniu 18 wrzénia 2007 r.

W ramach powierzonych zaglinstytucja Péredniczca Il stopnia zobowzana jest m.in. do:
— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow wnioskéw o dofinansowanie,
— podpisywania uméw o dofinansowanie projektow,
— wykonywania biegcego nadzoru nad realizagrojektow,
— weryfikacji wnioskow o ptatng,
— rozliczania projektow,
— raportowania o nieprawidtowoiach,

— prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania (odzyskanych i
odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanddoii lub czsci wktadu dla
operacji,

— monitorowania i sprawozdawcim w ramach programu,
— przeprowadzania kontroli projektow,

— wykonywania wszelkich czynsoi zwigzanych z odzyskiwaniegrodkow finansowych
od beneficjentéw,

— sporadzania i przekazywania do Widu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
poswiadczé i deklaracji wydatkow od IP |l stopnia do 1Z,

— obstugi Systemu Elektronicznego Zadlzania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,

® Na mocy podpisanego porozumienia, Opolskie CentRmawoju Gospodarki wdga O priorytetows 1
Wzmocnienie atrakcyjgoi gospodarczej regionRPO WO 2007-2013, z wagdzeniem poddziafal.1.1, 1.3.1
i1.4.2
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— obstugi systemu finansowo-kgiowego,
Szczegotowe obowkki IP 11 stopnia okréa w/w porozumienie.

2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajace]

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &fta Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiegd, funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucii
Zarzadzapcej] RPO WO 2007-2013 peilni Departament Koordyna&rogramow
Operacyjnych (DPO).

Ponadto wang rolg w zakresie wdraania programu, obok DPO, pejrinne komorki
UMWO, a mianowicie:

- Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej,

— Departament Organizacyjno-Administracyjny,

— Biuro Rozwoju Spoteczsstwa Informacyjnego i Informatyki,
— Departament Finansow.

Ponadto funkcje zwrane z kontr@l i audytem bda prowadzone odpowiednio przez
Biuro Kontroli i Nadzoru Wiécicielskiego UMWO (kontrola Ukdu Marszatkowskiego oraz
jednostek podlegtych) i Biuro Audytu UMWO (audyt wugetrzny programow operacyjnych,
udziat w audycie zgodrioi). Zadania w/w komorek zostaty opisane w punizci].

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcfujednostek (wjcznie z orientacypm
liczbg przydzielonych etatow)

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realiza¢gjRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem
docelowej liczby etatéw (tj. do koa 2011 roki)

Schemat nr 4. Struktura organizacyjna Wgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego.

" Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Opolskiego pgyjuchwa nr 542/2007
Zarmdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 roku sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

8 Liczby te nie obejmujkadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor).
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Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagjRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem docelowej licayosv (tj. do kaca 2012 roku).

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA RPO WO 2007 — 2013 — ZARAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Departament Koordynaciji
Programéw Operacyjnych

Referat Zargdzania Funduszami Strukturalnymi
@an:

- Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013,

- Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnyc

Biuro Rozwoju
Spoteczéstwa
Informacyjnego i
Informatyki ( 3)

Departament
Polityki
Regionalnej i
Przestrzennegj

Biuro Kontroli i
Nadzoru
Wiascicielskiego

Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych

(13):

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 2,
1 (poddz. 1.4.2) — sekcja 1,

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3,

Departament Departament
Finanséw Organizacyjno —
Administracyjny
[ [
Referat Referat
" | Funduszy Administracyjny i
unijnych (8) ZamoOwiea

Publicznych (4)

UT

=

6i7—sekeia:

Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych (27)
- Sekcja Wdrzania Projektow,
- Sekcja Zargdzania Finansowego

RPO WO 2007-2013.

Referat Pomocy Technicznej (7):
- Sekcja Pomocy Technicznej
- Sekcja Organizacyjna.

Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych (7)
- Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

Referat Informacji i Promocji Funduszy

Strukturalnych (7)

- Sekcja Promocji Funduszy Strukturalnych
Wspotpracy Terytorialnej,

- Sekcja Gléwnego Punktu Informacyjnego
Funduszach Europeiskic

Referatds. Odwota (3).

Referat Prawny

(@)

Referat Kadr i
Szkolen (10)

Referat Ewaluacji

()

Referat Kontroli

(@)

Biuro
Audytu

(@)

Referat
Zagospodarowani
a Przestrzennego

®3)

Referat Bada i
Analiz
Strategicznych(2)
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Zr6dto: Opracowanie wlasne na podstawie m.in. Zézenia nr 2/2012 Dyrektora Departamentu KoordyrRagigraméw Operacyjnych z dnia 26 czerwca 20%2sprawie: okrélenia szczeg6towych
zadai referatow, podziatu zadia uprawniei, odpowiedzialnéci,(...) orazRegulaminu Organizacyjnego Wdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego pg|go uchwag nr 542/2007 Zawglu
Wojewodztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 rokdznpzm.



Schemat nr < Struktura organizacyjna Usdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

SEJMIK PRZEWODNICZACY
z SEJMIKU
ZARZAD WOJEWQODZTWA WOJEWODZTWA WOJEWODZTWA
OPOLSKIEGO
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s ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ DEPARTAMENT KOORDYNACJI

PROGRAQ/IOW OPERACYJNYCH, W ZWI AZKU Z REALIZACJ A RPO WO
2007-201

Zakres zadan Referatu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS)
Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013

1.

Koordynacja i opracowanie RPO WO 2007-2013 orazudwntow niezbédnych do
zarzdzania | wdraania Programu, w tym m.in. Opis systemu zdrania i kontroli RPO
WO 2007-2013, Szczegotowego opisu osi priorytetdwg@O WO 2007-2013, Instrukcji
wykonawczych.

Aktualizacja RPO WO 2007-2013 oraz innych dokumentidezlzdnych do wdraania
Programu, w tym wyspowanie z wnioskiem w sprawie renegocjacji RPO WID72
2013 do Komisji Europejskiej z wykorzystaniem systeinformatycznego SFC 2007.

Nadzo6r nad procedyrinformowania o nieprawidtowssiach w ramach RPO WO
2007-2013, w tym obstuga i nadzor nad systemem IMS.

Opiniowanie, sporgizanie, wspoOipraca w opracowaniu materiatdw i dodwotdw
dotyczcych udzielania pomocy publicznej, w tym raportoigant. udzielonej pomocy
publicznej w ramach RPO WO 2007-2013.

Opiniowanie, sporgdzanie materiatbw |1 dokumentow zmwanych z okresem
programowania 2014-2020, a takich zmian, w tym wspotpraca z innymi instytucjami
tym zakresie.

Opiniowanie, sporgzanie, wspolipraca w opracowywaniu materiatow i whokntow
zwigzanych z procesem ewaluacji RPO WO 2007-2013.

. Opiniowanie, sporglzanie, wspéipraca w opracowaniu materiatdw i dokotow

zZwigzanych z procesem sprawozdawaz®PO WO 2007-2013.

Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych

1.

Opiniowanie, sporgzanie, wspoélpraca w opracowaniu informacji, matéw,
dokumentéw zwjzanych z procesem sprawozdawieioRPO WO 2007-2013, w tym
informacji kwartalnej, sprawozdania okresowego,zrago i kacowego oraz innych
dokumentow zwjzanych z tym procesem.

Prowadzenie monitoringu finansowego i rzeczoweg®RR®O 2007-2013 oraz analiza
postpu wdraania Programu, w celu zapewnienia odpowiedniejjelkego realizaciji.

Monitorowanie wykorzystania krajowych i europejskiprogramédw pomocowych dla
okresu 2007-2013 w wojewddztwie opolskim.

%/rédio: Zarmdzenia nr 2/2012 Dyrektora Departamentu Koordynd&jpgraméw Operacyjnych z dnia
26 czerwca 2012 rw sprawie: okrélenia szczegdtowych zaflareferatow, podzialu zada uprawnies,
odpowiedzialnéci, zasgpstw pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upowves do podpisywania pism w
sprawie 0 charakterze przygotowawczym i technikarwelaryjnym w Departamencie Koordynacji
Programéw Operacyjnych Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, zwanylalej
.Departamentem.Ponadto w Zarglzeniu zdefiniowano zadania realizowane przez mesgine referaty
Departamentu, ktore realizowangws zakresach ich kompetencji, np. nadzér nad Igtdpnia, wprowadzanie
danych do KSI (SIMIK 07-13).
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4. Prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitgaggo RPO WO 2007-2013.

Nadzér nad Systemem Elektronicznego Zdrania i Monitoringu RPO WO 2007-2013
[SEZaM] i Krajowym Systemem Informatycznym (SIMIKO@7-2013) oraz obstuga
systemu SFC 2007.

Koordynacja prac zweanych z udziatem przedstawicieli Samplz Wojewodztwa
Opolskiego w m.in. zespotach/grupach/komitetach itoamacych funkcjonujcych
na poziomie krajowym.

. Opiniowanie, sporglzanie, wspoOtpraca w opracowywaniu materiatdw i udo&ntow

zZwigzanych z procesem ewaluacji RPO WO 2007-2013.

Opiniowanie, sporgizanie, wspoOtpraca w opracowaniu materiatdw i dodwotdw
dotyczcych okresu programowania 2007-20123, adakh zmian, w tym wspotpraca z
innymi instytucjami w tym zakresie.

Opiniowanie, sporgdzanie materiatbw 1 dokumentow zmwanych 2z okresem
programowania 2014-2020, a takich zmian, w tym wspotpraca z innymi instytucjam
w tym zakresie.

Zakres zadan Referatu Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych (RFPI)

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 1 (poddimatal.l, 1.3.1, 1.4.2), 2,5 —sekcja 1

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofimavemnie projektow w ramach Osi
1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO \W0722013.

2. Wspotpraca z Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarkbszarze zadareferatu RPPI.

3. Opracowanie dokumentow niezinych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektéw w ramach RPO R6D7-2013, w tym gtéwnie
instrukcji wykonawczych, regulaminu komisji konkavgej i harmonogramu naboru
wnioskow o dofinansowanie.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofinamaste skiadanych w ramach Osi 1
(poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO WO72R013.

Wspolpraca z Sekgj2 przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomya/@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygngcia procesu odwotaw ramach Osi 3, 4 i 6 RPO WO 2007-2013.

6. Obstuga procesu powotywania ekspertow.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkofg

skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3, 4,-6%$ékcja 2

1. Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofirmavemnie projektow w ramach Osi

3,4,6i7RPO WO 2007-2013.

Opracowanie dokumentow niezinych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO @0D7-2013, w tym gtownie,
Regulaminu aktualizacji IP1, Regulaminu Zespotuatshronysrodowiska, wytycznych w
zakresie zasad opracowania i oceny Lokalnych Pro@wnaRewitalizacji w ramach RPO
WO 2007-2013 oraz Vademecum dla beneficjentow (Tof).
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Wspoipraca z innymi referatami przy opracowywaniokumentow m.in. kryteriow
wyboru projektow, listy wskanikdw produktéw i rezultatdw na poziomie projektow.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskéw o dofimaaste projektow sktadanych w
ramach Osi 3, 4, 61 7 RPO WO 2007-2013.

Wspoipraca z Sekgjl przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomja@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygngcia procesu odwotaw ramach Osi 1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1,
1.4.2),2,5 RPO WO 2007-2013.

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym ropiadzenie szkofg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO ¥007-2013,

Zakres zadan Referatu Wdrazania Projektow Inwestycyjnych (RWPI)

Sekcja Wdrzania Projektow

1.

Realizacja zada zwigzanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach RPO WO 2007-2013, m.in.:

- proces zawierania umoéw/podejmowania decyzji o @doffowanie z beneficjentami,
ktorych projekty zostaty wybrane do realizacji wnach RPO WO 2007-2013,

- weryfikacja wniosku o ptatrié w ramach projektow inwestycyjnych RPO WO 2007-
2013, w tym weryfikacja e&ci sprawozdawczej z pegiu rzeczowo-finansowego
projektow.

- biezacy nadzor nad realizacprojektow inwestycyjnych.

. Wspolpraca z Referatem Pomocy Technicznej oraz $Bjpol Centrum Rozwoju

Gospodarki w zakresie rozliczania zadgetych w Rocznym Planie Dziata

Prowadzenie rejestru olgen na projekcie oraz wspoipraca z Referatem Kontroli
Funduszy Strukturalnych w zakresie odzyskiwanieeamaci w drodze pospowania
administracyjnego.

Opracowywanie analiz, zestawie raportdw z realizacji projektow inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Koordynacja i rozliczenie dotacji celowej w ramadPorozumienia w sprawie
funkcjonowania na terenie wojewddztwa opolskiegstayu informacji o funduszach
europejskich finansowanego z Programu Operacyjiegooc Techniczna.

Rozpatrywanie spraw dotygzych rozliczania projektow w ramach RPO WO 2007201
zgtaszanych przez IP Il stopnia oraz beneficjentawktorymi IP Il stopnia zawarta
umowy o dofinansowanie projektow.

Sekcja Zarzdzania Finansowego RPO WO 2007-2013
1.

Realizacja zadazwigzanych z koordynagjzaradzaniem finansowym w ramach RPO
WO 2007-2013, m.in.:

- opracowywanie zalen dla realizacji dzia/poddziaté  zwigzanych
z okr&leniem niezbdnychsérodkow finansowych,

- planowaniesrodkow w budecie pastwa i wystpowanie osrodki z budetu srodkow
europejskich oraz o dotaogelows,
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- planowanie w buzkecie wojewodztwarodkéw niezlgdnych do refundacji wydatkow
lub wypfaty zaliczek dla beneficjentéw RPO WO 2(rt3,

- opracowanie pawviadczenia i deklaracji wydatkéw oraz przygotowadi@ procesu
certyfikacji wydatkow,

- proces rozliczania przyznanygtodkow w ramach RPO WO 2007-2013.
2. Finansowe rozliczenie Kontraktu Wojewo6dzkiego Wajeiztwa Opolskiego.

3. Udziat w kontrolach systemowych, w celu zapewnieprawidtowaci prowadzenia
systemu.

4. Opracowywanie analiz, zestawie raportow z realizacji projektéow inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Kontroli Funduszy Strukturalnych (RKFS)

Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

1. Prowadzenie kontroli realizacji projektow firswanych w ramach RPO WO 2007-2013,
w tym m.in.
- przygotowanie i prowadzenie kontroli na miejscuira&ji projektow,

- sporadzanie informacji o wynikach prowadzonych kontrali monitorowanie
wykonania zaleaepokontrolnych,

- sporadzanie planéw kontroli, sprawoztla realizacji kontroli.
2. Prowadzenie kontroli systemowych w ramach RPO WQ@722013.
3. Prowadzenie wizyt monitorggych projekty realizowane w ramach RPO WO 2007-2013

4. Prowadzenie kontroli Rocznego Planu Dziatania Pgmbechnicznej RPO WO 2007-
2013 wdraanego przez IP Il stopnia.

5. Nadzér w ramach RPO WO 2007-2013 nad odzyskiwanmai@nosci na drodze
administracyjnej.

6. Zgtaszanie podmiotow i aktualizacja danych w remsstpodmiotow wykluczonych
prowadzonym przez Ministra Finansow.

7. Prowadzenie kontroli krzpwych RPO WO 2007-2013 oraz kontroli kinyych
horyzontalnych z projektami PROW 07-13 i PO RYBY.

8. Koordynacja realizacji czyndoi zwigzanych z pozyskiwaniem i anajizwynikow
audytéw/kontroli  zewetrznych/wewmtrznych przeprowadzanych przez Instytucj
Audytowa, NIK, KE oraz inne uprawnione sy kontrolne i audytowe w ramach RPO
WO 2007-2013.

Zakres zadain Referatu Pomocy Technicznej (RPT)

Sekcja Pomocy Technicznej

1. Koordynacja wykorzystaniarodkéw pomocy technicznej w ramach, RPO WO 2007-
2013.

2. Opracowanie, wdrenie, rozliczanie i monitorowanie projektow/zadmansowanych ze
srodkéw pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-20%3lizowanych przez
UMWO.
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3. Koordynacja wykorzystanigrodkow ugtych w budecie UMWO, fedacych w dyspozycji
Departamentu.

Sekcja Organizaciji
1. Organizacja spotka konferencji i seminaridw w zakresie dziatania Bxgmentu.

2. Opracowanie, realizacja i koordynacja planu szkpi&@cownikéw Departamentu i innych
wyjazdéw stibowych.

3. Obstuga techniczno-organizacyjna Departamentu.

4. Realizacja zada Departamentu wynikagych z ,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w UMWO oraz organizacji, sktadu i tryptacy Komisji przetargowej oraz
zakresu obowizkéw cztonkow tej komisji” oraz zgodnie z zapisakstawy Prawo
zamowie publicznych.

Zakres zadan Referatu Informacji i Promocji Funduszy Struktural nych (RIP)
Sekcja Promocji Funduszy Strukturalnych i Wspotgraerytorialnej

1. Opracowanie, wdranie i koordynacja realizacji w wojewodztwie opamskplanow
komunikacji oraz dziala informacyjno-promocyjnych dotygezych funduszy
strukturalnych, w tym ,Zintegrowanego Planu Komuwtk Funduszy Strukturalnych
w Wojewoddztwie Opolskim w latach 2007-2015".

2. Wspoltpraca z mediami lokalnymi i regionalnymi, m.w zakresie przygotowywania
kampanii medialnych, informacji prasowych i ogtasze naborach wnioskow
o dofinansowanie.

3. Inicjowanie i realizacja dziatepromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na [8@v2
2013 na szczeblu regionalnym.

4. Wspoéipraca i koordynacja dziatanformacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
pozostate instytucje zaangavane we wdrzanie RPO WO 2007-2013 .

5. Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentéwdzdstyczcych stosowanigrodkéw
informacyjnych i promocyjnych (na podstawie zaweltyiméw).

6. Promocja funduszy strukturalnych poprzez przygotueai dystrybuc materiatow
promocyjnych oraz przygotowanie sprawozdgpromaociji.

7. Organizacja i wspotorganizacja szkblev zakresie madiwosci i zasad wykorzystania
funduszy strukturalnych w ramach RPO WO 2007-2013 .

8. Zapewnienie spojrigi prowadzonych dziataw zakresie realizacji Zintegrowanego Planu
Komunikacji z Planem Marketingu Regionalnego i immyinicjatywami Samorgdu
Wojewodztwa Opolskiego, np. programem Opolskiejtzoatag.

9. Realizacja zadaz zakresu projektu pn. Opolskie kwjte muzycznie w ramach RPO
WO 2007-2013.

Sekcja Gtéwnego Punktu Informacyjnego o FundusEachpejskich
1. Prowadzenie i obstuga Gtdéwnego Punktu Informacypned-unduszach Europejskich, w
tym:
— zapewnienie wszystkim zainteresowanym (beneficjantoi  potencjalnym
beneficjentom) rzetelnej informacji na temat pomodgstpnej z funduszy
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strukturalnych Unii Europejskiej, w tym wsparcie neéicjentow programow
operacyjnych w zakresie rozliczania i kontroli gdpw,

— upowszechnianie wiedzy nt. dgshych programow pomocowych, sposobéw ich
wdrazania i rezultatow realizaciji,

— wspétpraca z odpowiednimi gbiami ministerstw i urgdw centralnych
w kraju oraz Komigj Europejsk, instytucjami europejskimi oraz przedstawicielami
regionow europejskich w zakresie informacji i prajnat. wykorzystaniarodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych,

— wspotpraca z Lokalnymi Punktami Informacyjnymi wmach Sieci Punktéw
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojeviatiz opolskim.

2. Organizacja i wspotorganizacja szkolé spotka dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentow funduszy europejskich w ramach NSS.

3. Organizacja, promocja oraz koordynacja merytoryc3iei Punktow Informacyjnych o
Funduszach Europejskich w wojewddztwie opolskim.

4. Inicjowanie i koordynacja dziatapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na lata
2007-2013 w ramach Sieci Punktow Informacyjnych anduszach Europejskich
w wojewddztwie opolskim.

5. Prowadzenie i aktualizacja strony internetoweyw.rpo.opolskie.ploraz aktualizacja
stron internetowyclvww.umwo.opolskie.plorazwww.funduszeeuropejskie.gov.pl

6. Prowadzenie i koordynacja systemu informacji elmkitznej o funduszach
strukturalnych w wojewddztwie opolskim, sktagtzggo s¢ z:

- newslettera RPO WO 2007-2013,
- newslettera specjalnego RPO WO 2007-2013,
- Informatora Europejskiego.

Zakres zadan Referatu ds. Odwotan (R ds. O)

1. Obstuga procesu odwdtdeneficjentow od wynikow procesu naboru i ocenyoskow
o dofinansowanie projektow w ramach procedury keséwej RPO WO 2007-2013, w
tym prowadzenie rejestru odwataweryfikacja zastrzasn wskazanych na etapie oceny
formalnej i merytorycznej I i 1l stopnia.

2. Analiza protestow ztmnych przez wnioskodawcow w zakresie negatywnejnypce
projektéw ztaonych w procedurze konkursowej w ramach RPO WO ZIiA.

3. Wspotpraca z innymi referatami Departamentu i Ogois Centrum Rozwoju
Gospodarki w zakresie procedury odwotawcze,;.

4. Przygotowywanie informacji dla Zagdu Wojewddztwa Opolskiego w sprawach dot.
protestéw sktadanych przez beneficjentdw.

5. Opracowanie dokumentéw niegmych dla przeprowadzania procesu odwota
beneficjentéw, w tym Wytycznych dotygzych procedury odwotawczej.
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s ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ INNE DEPARTAMENTY UMWO

ZAANGA ZOWANE W REALIZACJ E RPO WO 2007 -201%

Departament Organizacyjno-Administracyjny (DOA)
Referat Kadr i Szkole

1.

Planowanie zatrudnienia i funduszu wynagradadrzedu oraz spormlzanie analiz
sytuacji kadrowej Uradu i wykorzystanigrodkow na wynagrodzenia.

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw ddiz, w tym w ramach pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wagetwa Opolskiego na lata
2007-2013.

Planowanie, organizowanie i koordynowanie sprawakresu szkole ksztatcenia i
doskonalenia zawodowego pracownikow édha.

Referat Prawny

1.

Obstuga prawna w ramach pomocy technicznej Regiegal Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Referat Administracyjny i Zamowi®ublicznych

1.

Prowadzenie spraw z zakresu zamdwpaiblicznych, w tym zamdwie publicznych w
ramach pomocy technicznej Regionalnego ProgramurdOp@ego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

Prowadzenie wszechstronnej obstugi techniczno —irashimacyjnej Urzdu, w tym
organizacja transportu oraz obstuga w ramach pom@ohnicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read807-2013.

Biuro Rozwoju Spoteczéstwa Informacyjnego i Informatyki (BSI)

1.

Planowanie i koordynacja wdren nowych systemow teleinformatycznych w klizie;
uzgadnianie trei | kontrola realizacji umow dotygzych tych wdraen.

2. Zapewnienie bezpiecastwa teleinformatycznego Usdu.

3. Administrowanie systemami teleinformatycznymi tha.

4. Nadzor nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych orawise pogwarancyjnego sgitz

komputerowego oraz oprogramowania.

Opracowywanie planu zakupu sgtz komputerowego i oprogramowania oraz jego
realizacja; przygotowywanie specyfikacji techniczimyw zakresie realizacji inwestycji
informatycznych oraz materiatdbw eksploatacyjnyctzastniczenie w pogtowaniach o
zamowienia publiczne.

10

Na podstawie Regulaminu OrganizacyjnegoddtzMarszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego pgisgo
uchwal nr 542/2007 Zargdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 reksprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego 4du Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego zmpam.
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Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (IRP)
Referat Ewaluacji
1. Realizacja zadawynikajacych z procesu ewaluacji RPO WO 2007-2013.

Departament Finansow(DFK)
Referat Funduszy unijnych
1. Obstuga finansowo - kggowa w ramach RPO WO 2007-2013.

Biuro Kontroli i Nadzoru Wia scicielskiego(BKT)
Referat Kontroli
1. Kontrola wdraania RPO WO 2007-2013.

Biuro Audytu (BAU)

1. Przeprowadzanie audytu wegirznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013, zwanegjej caudytem poprzez badanie
wiarygodndci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zownsghia budetu,
dokonywanie oceny adekwatwon, efektywndci i skutecznéci systeméw kontroli,
zarzmdzania ryzykiem i kierowania Ugdem oraz dokonywanie oceny przestrzegania
zasady celowazi i oszczdnasci w dokonywaniu wydatkow, a w szczegddoo

- dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie tdinasci Urzedu, biogc pod
uwag stopie ich waznaosci,

— opracowywanie planu audytu,

— opracowywanie programu zadaudytowych,

— prowadzenie, na wniosek Marszatka, audytu pozaephan

— prowadzenie akt bigcych i statych audytu,

— przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzoneggtaud

— W razie potrzeby przeprowadzanie czyfmcsprawdzajcych dostosowanie dziata
Urzedu do uwag i wnioskow audytora,

— opracowywanie sprawozdania z wykonania planu audytu
Dodatkowo pozostate Departamenty UMWO wykarzgdania z zakresu:
— wspoOlpracy przy opracowywaniu zapiséw poszczegdir@si priorytetowych,

- wspolpracy przy aktualizacji zapisé8zczegotowego opisasi priorytetowych RPO
WO 2007-2013

— wspoOlpracy przy opracowywania kryteriow wyboru gidpw dla poszczegoélnych
dziata/poddziata, wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich kompetgnc

— udzialu w pracach Zespotu strategicznego ds. RPO X007-2013, Zespotu ds.
ochronysrodowiska RPO WO 2007-2013

28



2.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby ogwaikéw Instytucji Zargdzapcej
(data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca opracowata Instrukgjwykonawca, ktéra wskazuje sposob
postpowania przy realizacji procesOw wystijgcych podczas realizacji programu poprzez
okreslenie komoérek odpowiedzialnych, termindw i zasadi@giasci.

Instrukcja sktada siz m.in. z naspujacych procesow:
— wyboru projektow,

— wdrazania projektow,

— rozliczania projektow,

— nieprawidtowdci,

— odzyskiwania kwot,

— sprawozdawczei i monitoringu,

— zarzdzania zmianami,

— zarazdzania finansowego,

— archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013 zostafayjpta przez Zarp
Wojewodztwa Opolskiego uchwgahr 1855/2008 z dnia 12 maja 2008 r. Zzm&m.

Zadania komorek zaangavanych w realizagj RPO WO 2007-2013 zostaty
okreslone w ramach Regulaminu Organizacyjnego UMWO ovazramach Zargdzen
poszczegodlnych Dyrektoréw Departamentéw i Biur UMWO

Wymagania kwalifikacyjne na poszczegoOlnych stankagh, umiejtnosci,
uprawnienia oraz cechy i predyspozycje osobimmve zostaty okrdone w Zaradzeniu nr
98/2009 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia @®rwca 2009 r. w sprawie
wprowadzenia ,wykazu wymagana stanowiskach pracy w Wdzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Opolskiego”.

Szczego6towe obowkki, uprawnienia, odpowiedziald®i system zagpstw znajduj
sie w zakresach czyndoi pracownikow UMWO, ktére spogdzane g w oparciu 0 wzor
zakresu czynniwi, wprowadzony Zaeglzeniem nr 94/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku
Marszatka Wojewodztwa Opolskiego.

2.2.3 Opis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewigdaich
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&®P0O WO 2007-2013 zostaty
szczegotowo opisane w Instrukcji wykonawczej Instjit Zarzdzapcej RPO WO 2007-
20132 oraz w Instrukcji wykonawczej Instytucji Brednicacej Il stopnia® (proces wyboru
projektéw), ktére z kolei zostaty opracowane nagtadie zapisow:

11 Zarzdzenie nr 96/2004 Marszatka Wojew6dztwa Opolskiegdnia 9 grudnia 2004 roku w sprawie:
wprowadzenia wzoru zakresu czykaiodla pracownikéw Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
Z p&nh. zm.

2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r. zmdm.

13 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 03 czerwca 2008 r. zjp@m.
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- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzpolityki rozwoju.(Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z fx zm.).

- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrgsinolitego systemu zaj@zania
i monitorowania projektow indywidualnych z dnia &a 2010 r.

- Krajowych Wytycznych dotyceych kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu SpoOgwd w okresie programowania 2007-2013 z dnia
20 kwietnia 2010 .

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn@& r. uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogolne rozporgdzenie w sprawie wytzen blokowych).

- Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 16 gradz008 r. zmieniage
rozporadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy Bsiweyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 224z. 1483).

- Ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227).

Wybor projektu uzaleniony bedzie od spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorupcy (zgodnie z art. 65 lit. a Rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006) oraz
od podgcia przez Instytuej Zarzdzapca decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne
oraz merytoryczne | i Il stopniag gednakowe dla wszystkich potencjalnych benefidant
projektéw dotyczacych danej kategorii operacji RPO WO 2007-2013. Wzykryteriow
formalnych i merytorycznych (uniwersalnych/szczegoich, bezwzgldnych/wzgédnych)
stanowi zajcznik nr 5 do Szczegdétowego opisu osi priorytetodwyRPO WO 2007-2013
(Uszczegotowienie). Tymczasem dla projektow indyvailehych kryteria ich identyfikaciji
oraz oceny skuteczia realizacji przez nie celow rozwojowych regiorstaty okrélone w
Regulaminie  aktualizacji  Indykatywnego Planu  Inwegjnego w  oparciu
o wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu gdwania i monitorowania projektow
indywidualnych.

W zaleznosci od charakteru danej Osi priorytetowej zapewnipostanie odpowiednia
rownowaga pomgdzy r&nymi trybami wyboru projektéw. Zastosowanie daneggbu
wyboru winno stay¢ polepszaniu osgania strategicznych celdow poszczegodlnych Osi
priorytetowych RPO WO 2007-2013. Szczegodty, co dkresu zastosowania danego trybu
w danej Osi priorytetowej, zostaty oklene w Szczegdétowym opisie osi priorytetowych
RPO WO 2007-2013.

W ramach RPO WO 2007-2013 wybor projektow odbywsie bedzie przy
zastosowaniu dwéch mettdtj.:

- procedury konkursowej,
- procedury pozakonkursowej dla projektow indywidyahn

O wyborze jednej z powsgzych procedur w ramach poszczegoélnych Osi
priorytetowych decydowa bedzie Instytucja Zarglzapca biogc pod uwag m.in. stan
realizacji RPO WO 2007-2013.

4 Dla projektéw z pomocy technicznej, 1Z dopuszczezlimosé zastosowania innej procedury wyboru na
podstawie rocznych planéw hbietowych, z wydczeniem procedury konkursowe;j.
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Instytucja Zarzdzagca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podgisan
porozumieniem obowkek przeprowadzenia naboru i oceny wnioskow dlaptisrytetowej
1 Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regiona wylgczeniem poddziatal.1.1, 1.3.1
i 1.4.2, do Instytucji P@edniczcej Il stopnia.

W niniejszym punkcie przedstawiono konkurgowraz pozakonkursayprocedug
wyboru projektow, a tate, ze wzgjdu na specyfik, ogdlne zasady dotygze wdraania
instrumentéw iaynierii finansowej.

%+ Konkursowa procedura wyboru projektow

1. Procedura konkursowa m® przebiega jednoetapowo w odpowiedzi na konkurs,
z pomingciem etapu preselekcji lub dwuetapowo w ramach gbe&sji i konkursu
wiasciwego. Konkurs ma charakter zamityi organizowany jest cyklicznie zgodnie
z Ramowym harmonogramem naboréw wnioskéw w ramaebidRalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 20017320

2. Wybor projektow do dofinansowania w ramach procgdionkursowej poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestnoamie internetowej UMWO/OCRG:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pla take w prasie o zagyu regionalnym, na
co najmniej 30 dni przed uptywem terminu sktadamioskow.

3. Nabor (tj. przyjmowanie i rejestracja) wnioskéw ofidansowanie projektéw w ramach
poszczegllnych dzialgpoddziatda RPO WO 2007-2013 odbywa ¢siw Punkcie
Przyjmowania Wnioskoéw, ktory méei sie w Referacie Przyjmowania Projektow
Inwestycyjnych (RPPI) w Departamencie Koordynacjiogbamoéw Operacyjnych
UMWO/ Dziale Przyjmowania [ Oceny Projektow RPO OCRG
(w przypadku dostarczenia wniosku za pomdistu poleconego/przesyiki kurierskiej
w Kancelarii Ogolnej UMWO oraz Sekretariacie DPO W@/Sekretariacie OCRG),
w terminiescisle okr&lonym w ogtoszeniu o naborze. Wnioski zdéoe po wyznaczonym
terminie nie lpda rozpatrywane.

4. Preselekcja projektéw (i dotyczy danego naboru) dokonywana jest przezPlal
stopnia pod #em zgodnéci z kryteriami dosfpu oraz celami RPO WO 2007-2013
w oparciu 0 uproszczandokumentag projektows (wniosek, studium wykonalsoi,
poswiadczenie prawa dysponowania nieruchéony paoswiadczenie o zabezpieczeniu
srodkow) z zastrzesniem dosgpncsci do peilnej dokumentacji. Projekty ocenione
pozytywnie przechodzdo konkursu wisciwego.

5. Konkurs widciwy przebiega w dwoch etapach:

Etap | - ocena formalna(obligatoryjna) - przeprowadzana w terminie 45 dni
kalendarzowych od terminu zakenia naboru wnioskéw (w uzasadnionych
przypadkach termin nie ulec wydhieniu). Dokonywana w oparciu o kryteria formalne
uniwersalne (tj. zgodrici formalnej w zakresie poprawém zitozonej dokumentacji
projektowej) na podstawie list sprawdgajch do oceny formalnej w systemie TAK/NIE
przez pracownikéw IZ /IP Il stopnia (zgodnie z zgsdwoch par oczu).

Etap Il -ocena merytoryczna (obligatoryjna)

Ocena merytoryczna | stopriaprzeprowadzana w terminie 2hi kalendarzowych od
terminu zakéczenia oceny formalnej wszystkich zémych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach termin z@aulec wydhieniu). Ocena merytoryczna |
dotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.pod wzgédem: wykonalnéci
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I trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskaikow, zgodnéci z zasadami udzielania
pomocy publicznej. Mdiwa do przeprowadzenia w systemie TAK/NIE przezamksje
konkursowg na podstawie list sprawdzaych do oceny wniosku podgtem kryteriow
merytorycznych | stopnia (uniwersalnych i szczegdich).

Ocena merytoryczna |l stopniaprzeprowadzana w terminie 2hi roboczych od daty
zakaczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkicheahych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach terminz@ailec wydhieniu). Polega na nadaniu przez
komisje konkursowg okreslonej ilosci punktéw, w oparciu o listy sprawdaag do oceny
wniosku pod ktem szczegotowych kryteriow merytorycznych Il st@priProjekt, ktory
w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej llpstia uzyska co najmniej 50 %
maksymalnej liczby punktéw zostaje wpisany neaelistnkingows projektow w ramach
danego dziatania/podziatania RPO WO 2007-2013.rimé@ja na temat projektow
znajdugcych s¢ na liscie zamieszczana jest na stronie internetowej UMQERG.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu I, tj. ocemgrytorycznej (po uwzgtnieniu
ewentualnych korekt, poprawek i w$faen beneficjenta), oceny przyznane przez
cztonkdbw Zespotu Ocenigjego, wchodgego w sklad komisji konkursowej,
w ktérymkolwiek z kryteriow merytorycznych | stopni(ocena przeprowadzona
w systemie TAK/NIE) hdz merytorycznych Il stopnia (ocena przeprowadzona
w systemie punktowym)asskrajne (przed uwzgdinieniem wagi danego kryterium),
odnotowuje si to w protokole z posiedzenia komisji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projektaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Oceniaggo jest wowczas wigca.

Etap Il — ocena strategiczna (nieobligatoryjna)

Jezeli w danym naborzeg¢zna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektow,
ktore otrzymaty minimum 50% liczby punktéw przekracalokagj na dany nabor, 1Z
RPO WO 2007-2013 nie podj¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej
o kryteria strategiczne. Ocena strategiczna dokangnjest przez ZWO. Poszczegolni
cztonkowie ZWO dokonuj oceny strategicznej przyzmaj punkty w ramach danego
kryterium strategicznego. Nagphie punkty § sumowane i wyliczana jestednia, ktora
stanowi wynik oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne starwwdrebng grupe kryteribw oceny projektow
w stosunku do kryteribw formalnych i merytorycznycRozwalag na porownanie
projektbw w danej grupie tematycznej i ich ogew odniesieniu do padanych
W regionie atrybutow rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwea jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2, 3 46.

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystaniytériow strategicznych jest
nowa punktacja danego projektu wyniag z sumowania punktéw z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.

Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych 1l stopnia (uniwersalnych/
szczegotowych, bezwzginych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowigzahnik nr 5
do Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru
projektdw w ramach Programu rozpatruje i zatwiertzanitet Monitorupcy, zgodnie
z zapisami art. 65 lit. a) Rozpadzenia Rady nr 1083/2006.
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Beneficjent ma mdiwos¢ dokonania stosownych poprawek/uzupetniee wniosku oraz
zahczone] dokumentacji podczas oceny formalnej i nmeygiznej | stopnia, zgodnie
z terminem okrdonym w p&mie z uwagami, jednak nie krétszynerizy dni robocze,
liczac od nasjpnego dnia roboczego po dniu ¢lcrenia przedmiotowego pisma. Zagat
doreczenia pisma uznajec¢sidat jego doeczenia za p@ednictwem kanalu szybkiej
komunikacji — fax lub e-mail — wskazanym we wnioskudofinansowanie projektu.
Konkretne uchybienia wykryte we wniosku ama poprawié tylko raz na danym etapie
oceny. Natomiast w trakcie oceny merytorycznejdpgia na prébe cztonkow Zespotu
Oceniagcego oraz oceny strategicznej na $peo cztonkow ZWO mae ziary¢
dodatkowe wyjénienia, jak rownig uzupetné dokumentagj o brakujce informacije.

Wyzej wymienione pisma wysytang & formie:

» faksu i/lub za pomac e-maila. Za potwierdzenie d@zenia pisma uznaje ¢si
przestanie informacji w formie faksu na numer faksadany we wniosku lub
wystanie wiadomgéci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2rlogku
Dane teleadresoweDbowigzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie dzigtago
faksu i wpisanie prawidlowego numeru faksu oraz esdr e-mail.
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutspzn
narzdzia szybkiej komunikacji ey po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejncsci informacja zostanie przekazana faksem, w przipadiysgpienia
btedow w transmisji faksu, Wnioskodawcadzie zawiadamiany poprzez poge-
mail. Nieprawidtowe dziatanie ugdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po stronie
Whioskodawcy nie stanowi przestanki do uznarialdreczenie jest nieskuteczne.

e listu zwykiego lub poleconego ze zwrotnym potwiecizm odbioru #dz
przesytki kurierskiej tylko jeden raz, ggpismo nie odebrane uznajeg¢ sta
skutecznie daiczone.

Jezeli beneficjent nie dokona w danym terminie stosgetn poprawek/uzupetnie
w dokumentacji projektowej, gz wniosku nie mee poprawt, gdyz nie spetnia
bezwzgédnych kryteriow formalnych/merytorycznych, to wrésszostaje odrzucony,
a beneficjent zostaje pisemnie o tym fakcie pownaidny.

Beneficjent, ktérego projekt uzyska pozytywwcery zarowno pod wzgbem formalnym,
jak i merytorycznym | stopnia zostaje pisemnie m tfakcie powiadomiony. Ponadto
informacja o projektach pozytywnie ocenionych zasngzana jest na stronie internetowej
UMWO/OCRG.

. Projekty rekomendowane przez korgigonkursowd do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu

wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko (w przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzdem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwosé¢ ztozenia dodatkowych wyfaien).

W uzasadnionych wypadkach posiedzenie Zespotu cwony srodowiska RPO WO
2007-2013 bdzie mana organizowana kadym etapie oceny.

. Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w oparoiwyniki przeprowadzonej oceny
merytorycznej |l stopnia, oceny strategicznej (wigazastosowania) oraz desty
alokacg, Zarad Wojewodztwa Opolskiego w formie uchwaly podejmujstatecza
decyzg o wyborze projektow do dofinansowania w ramach zpwsgélnych
dziatai/poddziatéa RPO WO 2007-2013. Z beneficjentami projektow, &tdvybrane
zostaly do dofinansowania ZatzWojewoddztwa Opolskiego / Dyrektor OCRG podpisuje
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umow 0 dofinansowanie, dolz w przypadku projektow wiasnych podejmuje degyzj
o dofinansowaniu. Po dokonaniu wyboru przez ZW@gpwnicy IZ / IP 1l udosfpniaj
opinii publicznej na stronie internetowej: www.rppolskie.pl / www.ocrg.opolskie.pl
informacg nt. projektéw objtych wsparciem oraz powiadamjapisemnie kadego
wnioskodawe o wyniku rozpatrzenia wniosku. Zaz Wojewodztwa Opolskiego me
podj¢ decyzg o utworzeniu listy rezerwowej. W przypadku pgmip przez ZWO decyzji
o stworzeniu listy rezerwowej, wnioski umieszczare niej mog zost& wybrane do
dofinansowania w terminie pdiejszym, tj. np. w momencie pojawienig siszczdnasci
poprzetargowych lub zostasautomatycznie przeniesione nadisankingows kolejnego
naboru w ramach danej osi priorytetowej, o ile taiizie organizowany.

8. Whnioskodawca, ktérego projekt zostat odrzucony, kt@ymkolwiek z etapéw oceny
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacjiemyp odrzuceniudaz niewybraniu do
dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji pmaezonej na dany konkurs, pod
warunkiemze jest jeszcze dagina alokacja na poddziatanie/dziatanie, w ramadtekpo
ogtoszono nabdr, nie zilay¢ pisemny protest do Instytucji Zadzapcej. Na
rozpatrzenie protestu Instytucji Zadzapcej przystuguje 30 dni kalendarzowych lcz
od daty jego zteenia. W uzasadnionych przypadkach termin teaaramsta wydtuzony.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wo&wca, w terminie 14 dni od
otrzymania informacji w tym zakresie ma #Aieoos¢ wniesienia skargi bezpeednio do
wojewoOdzkiego sdu administracyjnego. Rozstrzygoie w przedmiocie skargi zapada
w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwgdpienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez Instygic¥arzdzapcs, natomiast jej nieuwzgtinienie
oddaleniem skargi lub umorzeniem pgstwania. Od wyroku wojewddzkiegogdiu
administracyjnego zaréwno wnioskodawca, jak rowmiemog wnies¢ skarg kasacyja
do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie ddi od dnia dagczenia
rozstrzygng¢cia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni jeg wniesienia.
Szczegotowe zapisy w zakresie procedury odwotawaasiaty okrélone w Wytycznych
Instytucji Zaradzapcej w zakresie procedury odwotawczej w ramach Regjitego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read807-2013.

9. 0Od decyzji ZWO o nie wybraniu wniosku do dofinawsmia ze wzgldu na wyczerpanie
alokacji na poddziatanie, dziatanie lub priorytpipmimo uzyskania przez wniosek
wystarczajcej ilosci punktdw, nie przystuguje odwotanie.

10.Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego xadia Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 -2013 Instytucja Z@dzapca RPO WO 2007 — 2013 w dniu
01.04.2010r. wydata nagtujacy komunikat:

e kazdy beneficjent, ktorego projekt zostat wybrany dofimansowania jest
zobowhzany do dostarczeniadokumentéw stanowicych zahczniki
do wniosku o dofinansowanigniezlzdnych do podpisania umowy w terminie
max 45 dni od dnia pogfia przez Zarad Wojewddztwa Opolskiego —
Instytucg Zarzmdzapca RPO WO 2007-2013 Uchwaty o wyborze projektow
do dofinansowania(wskazany wyej termin obowiazuje dla naboréw
rozstrzygnietych po wydaniu niniejszego komunikatu i nie dotycy
dokumentacji w zakresie oceny oddziatywania nasrodowisko oraz
w przypadku JST, bilansu i opinii RIO o sprawozdanu z wykonania
budzetu);

o kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany dofitansowania jest
zobowpzany do dostarczeniadokumentéw stanowicych zahczniki
do wniosku o dofinansowanieniezlednych do podpisania umowy w terminie
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max 45 dni od dnia otrzymania pisma od 1Z/IP llre$pa o ich uzupetnienie
(wskazany wyzej termin obowiazuje dla naboréw rozstrzygnetych przed
wydaniem niniejszego komunikatu i nie dotyczy dokurantacji w zakresie
oceny oddziatywania nasrodowisko oraz w przypadku JST, bilansu
i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu);

po uptywie terminéw, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 neficjent utraci
mozliwos¢ dofinansowania, a jego projekt zostanie usiyniz listy
rankingoweyj;

kazdy beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany dofimansowania jest
zobowhzany do dostarczeniadokumentow do podpisania umowy
(wskazanych wvVademecum dla beneficjentGwom 1ll), w_terminie max
15 dni, od dnia otrzymania pisma od I1Z/IP 1l z go ich uzupetnienie;

po uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt. 4 beneadit utraci meliwosé¢
dofinansowania, a jego projekt zostanie ustyrz listy rankingowej;

umowy z beneficjentami, ktérych projekty zostatybrsgne do dofinansowania
zostam zawarte _w terminie max do 20 dni od dnia uzupeifiaieprzez
beneficjentowwszystkich dokumentéwniezlezdnych do podpisania umowy.

W uzasadnionych przypadkach 1Z meopodjé¢ decyzg o wydtuzeniu terminu, o ktérym

mowa w ww. Komunikacie

% Pozakonkursowa procedura wyboru projektow indywidudnych

Procedura pozakonkursowa ®ju identyfikacji w ramach programu 20

najwazniejszych projektow, dla ktérych rozwagj regionutjeslem nadrgdnym w 7 obszarach

wsparcia, tj.:

infrastruktura otoczenia biznesu,

infrastruktura transportowa i uzbrojenie terenu,
turystyka jako gafz gospodarki,

srodowisko (ochrona przeciwpowodziowa),
spoteczéstwo informacyjne,

nauka i szkolnictwo wisze,

profilaktyka i ochrona zdrowia mieszakaow regionu.

1. Procedug poprzedza opracowanie przez ekspertéw regionalkygteriow wyboru dla

projektéw

indywidualnych, jak rownie ustanowienie przez Zaj@d Wojewodztwa

Opolskiego Regulaminu dot. procedury aktualizawiykatywnego Planu Inwestycyjnego
(IP1). Regulamin, jak i zawarte w nim kryteria opoavane zostaly na podstawie
wytycznych MRR w zakresie jednolitego systemu gadrania

I monitorowania projektow indywidualnych.

2. Nabor dla projektéw indywidualnych Instytucja Zgalzapca rozpoczyna od publikacji
informacji nt. tworzenia IPP na stronie internetowej: www.rpo.opolskie.pl oraprasie
0 zasg¢gu regionalnym.

5 1P| stanowi indykatywny wykaz projektéw indywidngich w rozumieniu wytycznych MRR w zakresie
jednolitego systemu zagdzania i monitorowania projektow indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1 ustawy z
dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia golibgzwoju.
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w

W odpowiedzi na ogtoszenie beneficjenci sktadpjojekty w formie koncepcyjnej,
W postaci uproszczonej wersji wniosku.

4. Wstepnej weryfikacji ztaonych wnioskow dokongjpracownicy Referatu Przyjmowania
Projektow Inwestycyjnych (RPPI) w oparciu o uprasmee listy sprawdzage oceny
wniosku, zgodnie z przgfymi kryteriami ws¢pnej oceny formalne;.

5. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawane frzez ekspertow regionalnych
ocenie pod &em Kkryteriow skuteczrigi realizacji celéow rozwojowych regionu,
tj.. znaczenia dla regionu, przygotowania i termiealizacji projektu oraz spéjsai.

6. Projekty pozytywnie ocenione zostajwpisane na listy rankingowe projektéw
w poszczegoblnych obszarach wsparcia, na ich podstatarad Wojewodztwa
Opolskiego utworzy wgpng wersg IPI.

7. Wstepna wersja IP| zostaje poddana konsultacjom spoy@szna poziomie wojewddzkim
w zakresie wanosci przedmiotowych inwestycji dla regionu. Konsujeaprowadzoneas
przez co najmniej 30 dni za ¢$ednictwem strony internetowej UMWO. W
uzasadnionych przypadkach termin tenzenalec skroceniu.

8. Wykaz projektow w wersji pokonsultacyjnej |Z uwe przedstawi konferencj
uzgodnieniowej, zorganizowanej w ramach poszczeg@lnobszarow interwencji
projektow indywidualnych.

9. Zarzzd Wojewodztwa Opolskiego, bigr pod uwag wyniki konsultacji przyjmuje
w formie uchwaty zaktualizowanwersg IPl, na podstawie ktéregcetizie mogt podj¢
decyzg o dofinansowaniu projektu bez jego udziatu w pdasee konkursowe.

10.Lista projektow indywidualnych zostaje zamieszczaore stronie internetowej 1Z (a
komunikat o adresie strony, na ktore] znajduje $sta zostaje ogtoszony w
Wojewddzkim Dzienniku Urgdowym). W terminie 14 dni od publikacji komunikatu
Wojewodzkim Dzienniku Urgdowym 1Z przekazuje list projektow indywidualnych do
wiadomaci Instytucji Koordynugcej RPO (IK RPO), jak rownie informuje p
kazdorazowo w razie modyfikacji przedmiotowej listy.

11.Z beneficjentami, ktdrych wnioski zostanmieszczone w IPI Instytucja Zadzapca w
mozliwie najkrotszym terminie, jednak nie dhiszym ni 1 miesjc od dnia
zamieszczenia listy na stronie internetowej, pagpispre-umowy/decyzje wgine
stanowjce zobowiazanie do prawidiowego i terminowego przygotowaniajgktu do
realizacji. Informacje o zawartych pre-umowach/dgagh ws¢pnych zostam
zamieszczone na stronach internetowych UMWO..

12.Beneficjent, ktdrego projekt zostat wpisany w Indigvny Plan Inwestycyjny
zobligowany jest do zienia petnej wersji wniosku wraz z dokumengapyojektowg
w terminie okrélonym w pre-umowie/decyzji wgbnej. Przyjmowanie, jak i rejestracja
wnioskow odbywa siw Punkcie Przyjmowania Wnioskow, ktory rgesie w Referacie
Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w Depmencie Koordynaciji
Programéw Operacyjnych UMWO, natomiast w przypadiastarczenia wniosku za
pomog listu poleconego/przesytki kurierskiej w Kancelafgolnej UMWO oraz
Sekretariacie DPO UMWO. de w wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej
wymienione dokumenty,dolz uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasimety
z IPIL. Informacja dotycxra usungcia projektu z IPl przekazywana jest przez IZ
beneficjentowi oraz Komitetowi Koordynacyjnemu NSR®atomiast w przypadku
zaistnienia sytuacji uniembwiajacej beneficjentowi zikenie dokumentacji w
wyznaczonym terminie, beneficjent zobligowany gstwskazania przyczyn opdienia i
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dokonania aktualizacji harmonogramu realizacji gktj na podstawie pisemnego
zgtoszenia do 1Z konieczha dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem. Dokonanie
zmiany zakresu przygotowywanego projektu wymagaerpigej akceptacji 1Z. O
wszelkich zmianach dot. realizacji projektéw 1Z werrhinie 14 dni od wyrgenia
akceptacji zmiany, informuje IK RPO.

13.Wnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawane oeenie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia zgodnie z kryteriamizgjectymi przez Komitet Monitorujcy.
(patrz: konkursowa procedura wyboru projektéw Rt. jak réwnig opinii Zespotu ds.
ochrony srodowiska w aspekcie wplywu wywieranego przez pskseziecie na
srodowisko Beneficient ma mntiwos¢ zlozenia wyjdnien, jak rownie dokonania
poprawek/uzupeinte w dokumentacji projektowej w przypadku stwierdzebidow lub
brakéw odnénie wzgkdnych kryteriow formalnych, merytorycznych | i Itopnia oraz
wystapienia niezgodniei zapiséw z Dyrektywa Rady nr 85/337/EWG.

14.Z beneficjentami projektow, ktore pozytywnie pragszeryfikacje Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego podpisuje umawna dofinansowanie gz w przypadku projektow witasnych
podejmuje decyzjo dofinansowaniu.

15.W przypadku indywidualnych projektéw kluczowych wakzesie procedury odwotawczej
nie maj zastosowania zapisy art. 30 ust. Btawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

¢ Instrumenty inzynierii finansowej

Wdrazanie instrumentdw itynierii finansowej w ramach RPO WO 2007-2013 oparte
jest o zapisy artykutu 44 Rozpadzenia Rady(WE) nr 1083/2006. Operacje dotyce
instrumentéw iaynierii finansowej realizowaneedda w ramach Dziatania 1.Zapewnienie
doskpu do finansowania przedsiorczoici i dotyczy¥ beda wsparcia funduszy
pozyczkowych lub pogczeniowych. Instytucja Zagdzapca RPO WO 2007-2013 paeth
decyzg o wdraaniu ww. dziatania bez zastosowania inicjatywy JERE Wybor operacji
do dofinansowania zostanie dokonany zgodnie z kakw procedug wyboru projektow.

W zwigzku ze specyfik Dziatania 1.2, 1Z RPO WO 2007-2013 wydakytyczne
w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentogynierii finansowej. Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego na lat@0722013. Dziatanie 1.2
Zapewnienie dogpu do finansowania przedkiorczaicil®, wprowadzono réwnie
odpowiednie zapisy w Instrukcjach wykonawczych oopracowano ogbny wzér umowy
o dofinansowanie.

Umowa o dofinansowanie okdta w szczegoln&ci obowgzki beneficjenta zwizane
z realizacg projektu, archiwizagi dokumentow, sprawozdawcxiy, zasady
przeprowadzania przez Instytadpasredniczca Il stopnia, Instytuej Zaradzapca kontroli
projektu, a take strategi wyjscia z funduszu, sposob zagospodarowadr@dkow po
zakaczeniu realizacji projektu (zgodnie z art. 78 (Rpzporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.Zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie jest gy wzor sprawozdania
merytorycznego skltadanego przez beneficjenta wuaykesecznym.

6 Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego nr 3637/09 z 16 lipca 200 z pén.
Zmianami.

" Wzér umowy o dofinansowanie przfy Uchwah Zarzdu Wojewoddztwa Opolskiego nr 3638/2009
z 16 lipca 2009 rz p&n. zmianami
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W Vademecum dla beneficientow RPO WO 2007-2013. TibnRdalizacja i
rozliczenie projektéw w ramach RPO WO 2007-2B18zedstawione zostaly szczegdtowe
zasady rozliczania projektow dotycych instrumentow ikynierii finansowe).

Ze wzgkdu na specyfik wdrazania instrumentow irynierii finansowej, w kadym
rozdziale/punkcie niniejszego dokumentu, w ktoryasady dotycze tych instrumentéw
majg odmienny charakter, wprowadzono odpowiednie zapiggniany wprowadzono
w szczegOolngci do rozdziatow:

- 2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
- 2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptadio

— 2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi oltome w art. 15 Rozpogezenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegélmpyarytetdw.

% Zapewnienie zgodnéci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi
Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 jest zobguana do przeprowadzania
w IP 1l stopnia kontroli systemowych, ktérych cel@st:
— zapewnienie zgodsoi realizowanych projektow z zasadami wspdélnotowym
Krajowymi,
- weryfikacja prawidtoweéci wykonania oddelegowanych zada
- wykrycie ewentualnych nieprawidtoa systemowych i analiza ich ryzyka,
— zapewnienie prawidtowsai prowadzenia procesu wdamia RPO WO 2007-2013.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowyghealizowane zgodnie z zapisami:
— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

- Whytycznych w zakresie warunkow certyfikagjraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnycihhamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — ZZA &arca 2011 r.

— Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaiakow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym, 2 lutego 2011 r.,

— Wytycznych Instytucji Zargdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $BjEgo na lata 2007-2013,

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zagdzapcej RPO WO 2007-2013 (m.irproces
rozliczania projektow, proces nieprawidto$eq proces zarglzanie finansowe).

Instytucja Zarzgdzapca RPO WO 2007-2013 przeprowadza w IP |l stopnigtriote
systemowe w celu uzyskania zapewnienia, wszystkie zadania ollene w art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ®dpowiednio realizowane, a tak w celu
wykrycia ewentualnych nieprawidiowa systemowych i weryfikacji kompatybilgol
dzialania systemu wdtania z opracowanymi przez I[P 1l stopnia Instrukgjam
wykonawczymi.

'8 Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojew6dztwa Opolskiego nr 3716/2009 z 11 sierj2@i09 r. z pin.
Zmianami
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Szczegotowe procedury dotyce przeprowadzania kontroli systemowych zawiera
wiasciwa instrukcja, wchodigca w skfad Instrukcji wykonawczej Instytucji Zadzapcej
RPO WO 2007-2013.

Kontrole systemowe realizowang\s nas¢pujacych formach:
- weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentagji

- kontroli na miejscu.

s Weryfikacja administracyjna

W ramach weryfikacji administracyjnej InstytucjarZgdzapca RPO WO 2007-2013
wykonuje nasfpujace zadania w stosunku do IP Il stopnia:

- weryfikuje i zatwierdza piwiadczenia i deklaracje wydatkéw sktadane przezllIP
stopnia,

— weryfikuje sprawozdania przekazywane przez IP dpsia w zwizku z realizag
powierzonych zada

— weryfikuje i zatwierdza instrukcje wykonawcze oma@ne przez IP Il stopnia,

— weryfikuje i akceptuje roczny plan kontroli na nsieyi przeprowadzanych przez IP i
stopnia,

— analizuje wyniki z przeprowadzonych w IP Il stopkintroli i audytéw oraz informacje
o wdrazonych zaleceniach,

— weryfikuje raporty i zestawienia o nieprawidtosetach przekazywane przez IP 1l stopnia.

Wymienione wyej czynndci wykonupg odpowiednio pracownicy wéaiwe merytorycznie
komoérki DPO, tj. RWPI, RKFS, RZFS, RPPI, R ds. O.

+« Kontrola na miejscu

Systemowe kontrole na miejscuctd w rocznym planie kontroli Instytucji
Zarzdzapcej RPO WO 2007-2013 przeprowadgzgjracownicy DPO, w szczegokod
pracownicy RKFS. W przypadku, gdy przedmiot kontkejdz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
sie uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub leigg.

Mozliwe jest réwnie przeprowadzanie, niegych w rocznym planie kontroli,
doraznych kontroli systemowych (np. w przypadku vgypsénia istotnych uchybfew pracy
IP 1l stopnia).

Obszary systemowej kontroli na miejscu wynika z przepisow art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 obejmuj szczegodlngci:

- prawidlowa¢ przeprowadzenia konkurséw w sprawie wyboru prdjekt do
dofinansowania,

- zgodnd¢ wybieranych projektéw z odpowiednimi kryteriami jagymi zastosowanie do
RPO WO 2007-2013,
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- terminowa¢ podpisywania z beneficjentami uméw o dofinansowaprojektow oraz
aneksow do umow,

- istnienie informatycznego systemu rejestracji igefmwywania zapisow kgiowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na tematzadia niezbdnych do celéw
zarzdzania finansowego, monitorowania, audytu i oceny,

- terminowd¢ weryfikacji wnioskdéw beneficjentow o ptatég

- istnienie odpowiedniegjciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozpedzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

- istnienie procedur zapewnjaych, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkow
i audytdw, wymagane do zapewnienia $glavej sciezki audytu g przechowywane
zgodnie z art. 90 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a proces weryfikacji
wydatkOw przebiega poprawnie,

- prawidtowas¢ przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji pkdpw,

- prawidtowa¢ opracowywania sprawozala realizacji dziala,

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i poojn ustanowionych w art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Proces systemowej kontroli na miejscu sktagda sias¢pujacych podstawowych etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okregleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania przedmigtdwczynndci,

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— sporadzenie informacji pokontrolnej i przekazanie jej dpodpisu instytucji
kontrolowanej,

— w razie konieczngxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

— przekazanie ostatecznej wersji informacji pokomeplwraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi do wiadomii: IA, IPOC oraz IK RPO (w sytuacji, gdy wykryto
nieprawidtowdci lub uchybienia w funkcjonowaniu systemu zgzania i kontroli),

— przekazanie informacji pokontrolnej spgsizonej w wyniku ponownej kontroli lub
informacji o wdraeniu zalecé w przypadku ,weryfikacji korespondencyjnej” do
wiadomaci: 1A, IPOC oraz IK RPO (w sytuacji, gdy wykrytoieprawidtowaci lub
uchybienia w funkcjonowaniu systemu zgtzania i kontroli),

- w przypadku stwierdzenia zgcego zaniedbania zasad w funkcjonowaniu systemu
zarzmdzania 1 kontroli w IP 1l stopnia, niezwloczne pkaeanie pisemnej informacji
wyprzedzajcej o ustaleniach kontroli bezfpednio do IPOC,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowdzujaca procedus informowania o nieprawidtowsgiach.

Instytucja Zargdzagca RPO WO 2007-2013, zgodnie z obggmjacg w tym zakresie
Instrukcp wykonawca, dokonuje analizy informacji dotygeej sposobu wykonania przez IP
Il stopnia zalec@ pokontrolnych.
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2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Weryfikacja operacji w ramach RPO WO 2007-2013 pra@adzana jest na
podstawie nagpujacych regulacji:

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

— Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaiakow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 2012 r.;

- Whytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow o
ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20drda& 26 czerwca 2012 r.;

— Wytyczne Instytucji Zargdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regiorgdne
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2807 — 2015,

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasdzapcej RPO WO 2007-20%3 oraz Instrukcji
wykonawczej Instytucji Poedniczcej Il stopnid® (proces rozliczania projektéw, proces
nieprawidtowdci, proces wdrzania projektow).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan
porozumieniem obowkek przeprowadzenia kontroli prawidtosen realizacji wydatkow dla
Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakcyjiol gospodarczej regionwz wylkczeniem
poddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2, do Instytucji §fedniczcej Il stopnia.

Schemat nr 5.Schemat dokonywania weryfikacji operaciji.

\Weryfikacja wydatkéw sprawdzgja czy:

- towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekizostat
rzeczywicie dostarczone,

- zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostalyyicznie
poniesione i g kwalifikowalne oraz zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wep6ivym
i krajowymi — w tym mlitykami horyzontalnymi: konkurend
ochronysrodowiska niedyskryminaciji.

/\

Kontrola projektéw w miejscu ic
Weryfikacja administracyjna (,zza realizaciji
biurka”) dokumentacji

Weryfikacja dokumentacj
Sprawdzenie faktyczneg Zwigzanej z realizagj
rzeczowego pospu projektu na miejscu u
projektu beneficjenta
\ 4

Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja pozostat
wnioskéw o sprawozda dokumentaciji

ptatnaé z realizacji projekt zwigzanej z realizagj
beneficjenta projektu

Zrédto: Opracowanie wiasi.

19 Dokument przyity Uchwah ZWO Nr 2576/2008 z dn. 18 listopada 2008r., zZrp@m.
20 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpd&m.
L Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zpam.
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W odniesieniu do instrumentéw zynierii finansowej weryfikacja operacji
przeprowadzana jest na takich samych zasadachw jgkzypadku pozostatych operacii.
Natomiast w ramach egciowego i kaicowego zamkricia pomocy, weryfikacja operacji
prowadzona ¢dzie z uwzgidnieniem art. 78 (6) Rozpadzenia RadyfWE) nr 1083/2006,
na podstawie, ktorego napi¢ maze korekta deklaracji wydatkow sktadana do Komisji
Europejskiej.

% Kontrole projektéw

Na potrzeby zapewnienia prawidiosed wykorzystania srodkow unijnych oraz
sprawnego funkcjonowania systemu adwania i kontroli Instytucja Zagdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytucja Reedniczca |l stopnia wydzielity w swej strukturze komorki,
ktérych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razgplaenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
art. 13 Rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 jest sprawdzemig ¢

towary i ustugi wspoéffinansowane w ramach projekttnstaty rzeczywicie dostarczone,

— zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostasktyfcznie poniesione i 3s
kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioski® dofinansowanie, wydatki
zostaty poniesione zgodnie z zasadami wspoélnotowymkrajowymi — w tym
dotyczcymi w szczegolnéei: konkurencji, ochronysrodowiska, niedyskryminacii,
spoteczéstwa informacyjnego oraz zakazu podwdjnego finarsoavwydatkow.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wskazanezefyczynngci
sprawdzajce obejmuj formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kagperojektu i
polegaj na kontroli operaciji, tj.:

- weryfikacji administracyjnej wszystkich wnioskéw @tatnag¢ sktadanych przez
beneficjentow (kontrola dokumentaciji),

- kontroli projektéw w miejscu ich realizacji, podszktérej sprawdzeniu podlega fizyczna
realizacja projektu oraz zggana z ry dokumentacja.

W ramach Instytucji Zaeglzagce] w/w zadania wykongj pracownicy Referatu
Wdrazania Projektow Inwestycyjnych i Referatu Kontrolirfeluszy Strukturalnych w ramach
Departamentu  Koordynacji Programow  Operacyjnych etz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego (DPO UMWO). W ramach InstyitlPosredniczcej Il stopnia,
zadanie te wykongjpracownicy Dziatlu RozliczeProjektéw RPO i Dziatu Kontroli RPO.

« Weryfikacja administracyjna

Kontroli dokumentéw zwjzanych 2z realizagj projektdw oraz dokumentow
sporadzanych przez beneficjenta, podlegaj

- wniosek beneficjenta o platfiowraz z zajcznikami — otrzymywany od beneficjenta,
weryfikowany przez RWPI DPO/ Dziat Rozliaz®rojektow RPO,

- sprawozdanie beneficjenta z realizacji projektunatdaace czs$¢é wniosku o platné —
otrzymywane od beneficjenta, weryfikowane przez RWPPO/Dziat Rozliczé
Projektow RPO OCRG,

- wszelkie inne dokumenty spadzane przez beneficjenta dotyce realizacji projektow
oraz wynikajce z zapisbw umowy o dofinansowanie.
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Kontrola dokumentow zwrzanych z realizagj projektow dokonywana jest na
podstawie opracowanych przez Instytu@arzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytugj
Pdsredniczcy 1l stopnia list sprawdzagych oraz pisemnej procedury okegacej podziat
czynndaci zgodnie z zasad,dwoch par oczu”.

Ponadto IZ i IP Il stopnia przeprowadgzajbligatoryjnie kontrad na zakaéczenie
realizacji projektu, polegaga na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowgeeg
kontrok kompletndci i zgodndci z przepisami dokumentacji zyzianej z realizagjprojektu,
niezlednej do zapewnienia wdaiwiej sciezki audytu.

Szczegotowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zaygzapcej RPO WO 2007-2013 i Instytucji
Pdsredniczcej 1l stopnia.

++ Kontrola projektu w miejscu jego realizacji

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $Pednicaca Il stopnia
w ramach kontroli zewgirznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projekiprzeprowadzaj

a) kontrole planowe przeprowadzang sa podstawie rocznego planu kontroli, ktory
przekazywany jest do akceptacji IK RPO na&péj do 15 listopada roku
poprzedzajcego rok, dla ktérego plan zostat spmtzony. IK RPO zajmuje stanowisko
wobec przedtponego rocznego planu kontroli do dnia 15 grudniaiyav ktorym roczny
plan zostat przedimny. Przed akceptagcjplandéw przez IK RPO roczny plan kontroli
RPO jest opiniowany przez Komitet ds. Kontroli i dytiu Funduszy Strukturalnych i
Funduszu Spéjrigi 2007-2013. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Roju
Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramdmwigzkOw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym, przygotowany przez OCRG ktarroli (zatwierdzony przez
Dyrektora OCRG) jest przekazywany do akceptacjtylusji Zarzdzapcej RPO WO
2007-2013.

Plan kontroli Instytucji Zargdzapcej sporgdzap pracownicy RKFS przy wspotpracy
z pracownikami RWPI. Natomiast plan kontroli Insigfi Pasredniczcej Il stopnia
sporadzap pracownicy Dzialu Kontroli przy wspoipracy z pragtkami Dziatu
Rozlicze.

Roczny plan kontroli zawiera co najmniej:
— zakres i przedmiot kontroli,

- podstawowe zalenia dotyczce metodologii doboru préby projektéw do kontrgh. n
analiza ryzyka, metody statystycznezgtte doborowi proby,

— nazwy instytucji oraz projektow, ktéredy podlegé kontroli,

— harmonogram czasowy / terminy kontroli,

— okrelenie rodzaju kontroli (np. kontrola po zakzeniu realizacji projektu),
— zasoby ludzkie niezioine do przeprowadzenia kontroli.

b) kontrole dorane, tj. kontrole ktorych potrzeba przeprowadzeninika z przestanek
dapcych podstawy do podejrzenia popetnienia powah nieprawidiowéci przez
beneficjenta.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $Pednicaca |l stopnia
dopuszczaj przeprowadzanie kontroli na préobie projektow. oktesla warunki metodologii
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doboru proby projektow do kontroli lub zaleceniatym zakresie. Przygfa metodologia
zapewnia odpowiedaiwielkos¢ préby oraz uwzgidnia poziom ryzyka charakterystyczny dla
réznych typow beneficjentow i projektéw, z uwzdhieniem projektéw ktorych
beneficjentem jest 1Z, w celu aghiecia wystarczajcej pewndci w zakresie zgodrigi z
prawem i prawidtowéci transakcji bdacych podstaw wydatkéw. Podstawowe zadenia
dotyczice metodologii doboru proby, stanaeg element rocznych plandéw kontroli 1Z RPO,
sg opiniowane w kadym roku przez Komitet ds. Kontroli i Audytu FunadysStrukturalnych

i Funduszu Spéjrimi 2007-2013.

Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostgrojekty w realizacji, ktorych w
wyniku przeprowadzonych kontroli w trakcie realigagrojektow/audytow zachodzi
podejrzenie wygpienia nieprawidiowsgci /wykryte zostaty nieprawidiowioi podlegajce
raportowaniu. W przypadku dej ilosci dokumentow podlegagych kontroli na miejscu
Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $Pednicaca |l stopnia
dopuszczaj przeprowadzenie kontroli na ich reprezentowanepbia;, ktora wymaga
kazdorazowego uzasadnienia olemia i udokumentowania metodyki wyboru dokumentéw
do kontroli. Wéwczas sporglzane jest zestawienie dokumentéw, ktére zagstnjcte
kontrol, stanowice zafcznik do akt kontroli. Dobor proby dokumentéw dankoli bedzie
sie odbywat metogl statystyczs.

Kontrola w miejscu realizacji projektu sktadas &2 nas¢pujacych podstawowych
etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okre&leniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtepgo, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania danej coyain

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,

— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— opracowanie i przekazanie beneficjentowi informacgkontrolnej,

— w razie konieczngxi sformutowanie i przekazanie beneficjentowi zetegokontrolnych,
— monitorowanie wdrzania ewentualnych zalec@okontrolnych,

— w przypadku wykrycia nieprawidtovéoi w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozpaexdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 27 lit. ¢ Rozpmizenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
przekazanie informacji do RZFS, zgodnie z olyawjgca procedug informowania
o nieprawidtowdciach.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej IZ RPO WO 2007-201®ill stopnia.

Zakres kontroli na miejscu obejmuije:

— sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie /
decyzp o dofinansowaniu i obowzujgcymi przepisami prawa,

— sprawdzenie projektu podilem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspoélnotowych,

— sprawdzenie dokumentacji zwanej z pospowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego lub potwierdzgiej zachowanie zasady konkurencygio przez
beneficjentdéw, ktdrzy nieaszobowpzani do stosowania ustawy Pzp przy udzielaniu
zamowienia,
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— sprawdzenie poprawioi udzielania pomocy publicznej,

- ocere kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

— sprawdzenie poprawlo ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

- sprawdzenie zgoddoi wnioskdéw beneficjenta o ptatéo z oryginatami dokumentéw
potwierdzagcymi poniesione wydatki oraz kgjami rachunkowymi w e#ci dotyczce]
projektu,

— sprawdzenie poprawlo ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

— sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

— sprawdzenie terminowoi tj. realizacji projektu w sposéb zgodny z hanogramem
rzeczowo-finansowym,

— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu,

— monitoring zaktadanych do aghnigcia przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie
wskaznikow produktu / rezultatu,

— sprawdzenie prowadzenia dzi@iaformacyjnych i promocyjnych w ramach projektu,

— sprawdzenie prawidtowai archiwizacji / przechowywania dokumentacji dateej
projektu.

Informacje na temat przeprowadzone] kontroli wprdeame g do systemu
informatycznego.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nkstpujacych po
roku, w ktérym dokonano €zciowego zamknicia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— zakaczenie realizacji projektu. Kontrola na zakaeenie realizacji projektu
przeprowadzana jest po przedstawieniu przez be¢ewefe&c sprawozdania z realizacji
projektu i wniosku o ptatrig koncows.

W zakresie kontroli przestrzegania procedur w ramRPO WO 2007-2013 oraz w
miare zaawansowania realizacji Programu Instytucja atlragca RPO WO 2007-2013 i
Instytucja Péredniczca Il stopnia przeprowad&éeda rowniez kontrole trwatdci projektow
przez okres 5 lat (3 lat w przypadkuSR ) od daty zaktczenia finansowej realizacji
projektu.

Wyniki kontroli potwierdzajce prawidtovd realizacg projektu lub usurcie
nieprawidtowdci/uchybier wykrytych podczas wcZaiejszych czynnéci weryfikacyjno —
kontrolnych g warunkiem dokonania ptatéa koncowej na rzecz beneficjenta.

Kontrole na miejscu przeprowadzapracownicy RKFS DPO/pracownicy Dziatu
Kontroli RPO OCRG. W kontrolach na miejscu mobra: réwniez udziat pracownicy

referatow/dzialtdw merytorycznych 1Z/IP Il stopnia Wzypadku, gdy przedmiot kontroli
badz ujawniony podczas kontroli stan faktyczny lub pngwwymagaq szczegolnych
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merytorycznych kwalifikacji dopuszczaegsuczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub
biegtego.

W trakcie trwania projektu nitiwe jest rownie przeprowadzanie wizyt
monitoruj acych, ktorych celem jestweryfikacja rzeczywistej realizacji projektu na s
w trakcie jego trwania oraz faktycznego ppst zal@zonych w projekcie dziata zgodnie
Z przedstawionym harmonogramem realizacji projeWfizyty monitorupce maj charakter
inspekcyjny - shiag upewnieniu gi, ze projekt realizowany jest zgodnie ze sktadanymi do
IZ/IP Il stopnia wnioskami o pfatdé, wyniki przedstawione przez beneficjenta
w sprawozdaniachgsautentyczne, a wskaiki monitorowane.

< Kontrole Rocznych Planéw Dziataa Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

Kontrole RPDz wdraanego przez IP |l stopnia przeprowadzajacownicy RKFS DPO
w ramach kontroli systemowej. W przypadku RPDz vwdrego przez |1Z kontroli realizacji
RPDz na miejscu dokonupracownicy Biura Kontroli i Nadzoru W&eicielskiego UMWO,
natomiast kontr@l dokumentacji pracownicy RKFS DPO.

+ Kontrole sprawdzajace

Instytucja Zarzgdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $fednicaca Il stopnia,
zgodnie z obowizujagcymi w tym zakresie Instrukcjami wykonawczymi, dokg analizy
informacji dotycacej sposobu wykonania przez beneficjenta zaleoiontrolnych.

Kontroli sprawdzajcych dokonuje si w celu weryfikacji wykonania zalefie
pokontrolnych, bdacych wynikiem wykrytych nieprawidtowsgi/uchybier stwierdzonych
w procesach przeprowadzonych kontroli projektow.

W zalenosci od ilosci i charakteru wydanych zalecejednostka kontrolaca mae

przeprowad# kontrok sprawdzajca:

— na miejscu realizacji projektu,

- lub zobowjzat Beneficienta do dostarczenia do swojej siedzibydatikowej
dokumentacji potwierdzagej ich wykonanie.

« Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentdéw realigeych
wi¢cej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku prograntakreséw programowania.

Instytucja Zarzdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzenie dwochkajod/ kontroli
krzyzowych:

— kontroli krzyzowej programu, ktérej celem jest wykrywanie i elimvanie podwodjnego
finansowania wydatkow w odniesieniu do beneficjent@alizupcych wicej niz jeden
projekt w ramach Regionalnego Programu Operacyji&ggewddztwa Opolskiego na
lata 2007-2013 (RPO WO 2007-2013),

— kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 i PO RYEtorej celem
jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansaweawydatkéw w odniesieniu do
beneficjentow realizgpych wkcej niz jeden projekt w ramach dwoch programow
operacyjnych, tj. RPO WO 2007-2013 i Programu Rgav@bszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (PROW 07-13) lub Programu Operacyjneg@wriowaony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-2013” (PO RYBY),
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Ponadto IK NSRO przeprowadza:

- kontrole krzgowe medzyokresowe, ktérych celem jest wykrywanie i eliowanie
podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach programoperacyjnych dwdéch
perspektyw finansowych,

- kontrole krzyowe horyzontalne (bez projektow PROW 07-13 i PO RY;Bktorych
celem jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego afisowania wydatkéw w
odniesieniu do beneficjentow, ktorzy realigugalizowali wecej niz jeden projekt w
ramach ranych PO/RPO.

+ Stale monitorowanie za pérednictwem wewretrznych dziatan kontrolnych

Wewretrzne dziatania kontrolne w Instytucji Zadzagce] RPO WO 2007-2013 |
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia obejmujgtdwnie obszary:

— monitorowanie st wykonupcych kontrole administracyjne, kontrole na miejstaz
kontrole systemowe w celu zapewnienia delvego wdraania rozporzdzen,
wytycznych i innych obowaizujacych procedur — kontrola funkcjonalna,

— wprowadzanie zmian mgjych na celu cakziowa poprawe funkcjonowania systemoéw
ww. kontroli,

- przeghd wnioskow i skarg przestanych do UMWO oraz innyadormacji sugerujcych
istnienie nieprawidtows&ri we wdraaniu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego UMWi@awnienia kontrolne
w stosunku do departamentdow UMWO i jednostek pdgtdy posiada Biuro Kontroli
I Nadzoru Whdcicielskiego UMWO.

Stwzba audytu wewgtrznego — Biuro Audytu UMWO, jest niezale od innych
komorek organizacyjnych UMWO i podlega begmalnio kierownikowi jednostki. Biuro
Audytu UMWO sprawdza, czy systemy zadzania i kontroli, w tym procedury stosowane
przez Instytugj Zarmadzapca RPO WO 2007-2013 i InstytucjPasredniczca Il stopnia g
wystarczajce do zapewnienia zgodiwd z zasadami krajowymi i zasadami wspoélnotowymi,
a take do zapewnienia rzetelw, prawdziwgci oraz terminow&ci sprawozda
finansowych. Prace stby audytu s wykonywane zgodnie z obogaujacymi standardami i
rejestrowane w dokumentach roboczych. Wyniki wwacpujmowane g w raportach i
zaleceniach kierowanych do kierownika UMWO/dyrekt@QCRG.

% Kontrole zewnetrzne

Niezaleznie od kontroli przeprowadzanych przez InstywuZprzydzapca RPO WO
2007-2013 i Instytuej Pdrednicaca Il stopnia, ma miejsce proces kontroli i audytu
prowadzony przez InstytucjAudytows, ktorej rok petni Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej w MF. Weryfikacje operacji, poprzez kofgrna miejscu, maegby¢ prowadzone
przez Instytugi Audytowa samodzielnie lub te mog by¢ wykonywane przez wkaiwy
miejscowo Urad Kontroli Skarbowej. Za koordynacprocesu ww. kontroli, w tym wybor
reprezentatywnej proby, jednalit metodologs kontroli, systematyzowanie wynikow
I przekazywanie ich odpowiednim instytucjom krajowyoraz Komisji Europejskiej,
odpowiedzialne jest MF. Instytucja Audytowa odpaddaw szczegoOlnwi za zapewnienie
prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznégiokcjonowania systemu zadzania
I kontroli programu operacyjnego oraz audytow opgraa podstawie stosownej proby celem
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weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw. Z przeprowadych czynnéci audytowych
opracowywane g sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjanai. wblrazenie
rekomendacji w terminach ol@enych przez Instytuej Audytowg odpowiedzialna jest
Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013/Instytucjadpedniczca Il stopnia.

IP Il stopnia jest zobowkana do przekazywania Instytucji Zagzapcej, w terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania, wynikow konticaudytow przeprowadzonych w IP Il
stopnia oraz informacji o0 wdzonych zaleceniach.

Stosownie do zobowzan Polski wynikajcych z prawa Wspolnoty odpowiednie
kontrole zewntrzne dotyczce srodkéw z funduszy strukturalnych sprawawaog rowniez
instytucje Wspolnoty. W szczegokw s3 to Europejski Trybunat Obrachunkowy, do ktérego
kompetencji naley m.in. wykonywanie audytu systemu oraz audyturfsmvego i ktory jest
uprawniony do prowadzenia kontroli w fswach cztonkowskich, a ta& Komisja
Europejska.

Komisja Europejska weryfikuje czy w ramach prograoperacyjnego, zgodnie z art.
58-62 Rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, zostaly wprowadzaonskutecznie
funkcjonup systemy zamgzania i kontroli. Weryfikagy t¢ Komisja Europejska
przeprowadza na podstawie rocznych raportow kamgobl i rocznego stanowiska Instytucji
Audytowej oraz wilasnych audytow. W zmku z faktem, 2 czs$¢ funkcji kontrolnych
Instytucji Zaradzapcej okr&lonych w art. 60 Rozpogezenia Rady (WE) nr 1083/2006,
w tym rOwnie zadania z zakresu weryfikacji wydatkbéw, zostata macy zawartego
porozumienia delegowana do Opolskiego Centrum RpeWwmspodarki, jako do instytucji
petnigcej funkcje IP Il stopnia, Instytucja Zadzapca RPO WO 2007-2013 jest
zobowgzana do przeprowadzania kontroli systemowej w tdpnia w celu zapewnienize
wszystkie delegowane funkcj@ sealizowane w odpowiedni sposéb, a system ariaamia
i kontroli funkcjonuje prawidtiowo, efektywnie i zdoie z prawem. Kontrola taka
przeprowadzana jest nie rzadziej rz w roku.

2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptaitio
s Whniosek beneficjenta o ptatnéé
Whiosek o ptatné& jest dokumentem, za pompktorego:

- beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdriazaliczkowej — cgsci lub catdgci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansog/dacyzji przekazane]
beneficjentowi z gory na realizagqgprojektu,

- rozliczane s wydatki poniesione w ramach projektu w danym olereszliczeniowym,

- rozliczane g dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie datkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu,

- pozyskiwane ginformacje o pogpie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptatheavraz z wszystkimi niezignymi
zahcznikami. Wniosek beneficjenta o ptafianoze dotyczy:

— platnaci pierwszej- dotyczy zaliczek wyptacanych na rzecz beneficjentd

- platnaci  pcsredniej — kwoty refundacji eici wydatkéw kwalifikowanych
poniesionych w miarpostpu realizacji projektu zérodkdw wiasnych beneficjenta; w
przypadku wniosku o ptatdé w ramach Dziatania 1.Zapewnienie dogpu do
finansowania przedgbiorczoici, w pierwszym wniosku o pfateé beneficjent

48



wnioskuje o wniesienie wkltadu na utworzenie lub esienie wkiadu do funduszy;
ptatnc¢ do beneficjenta jest przekazywana na podstawieskni o ptatné pasredny,

— rozliczenia ptatnéci zaliczkowe] — udokumentowania wydatkéw poniegwn przez
beneficjentdw, ktorzy otrzymadrodki na realizagj projektu w formie zaliczki,

— ptatncci koncowej — kwoty stanowcej refundagj okreslonej w umowie cgsci lub
calasci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na reatigaprojektu,

— rozliczenia wydatkéw udokumentowania wydatkOw poniesionych przeaspaowe
jednostki budetowe finansujce calé¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektéw ze
srodkéw kedacych w ich dyspozyciji.

W ramach Instytucji Zagtlzapcej zadania zwzane z weryfikagj i zatwierdzaniem
wniosku o ptatné wykonuje Referat Wdrdania Projektéw Inwestycyjnych Departamentu
Koordynacji Programéw Operacyjnych. Instytucja Zdeapca RPO WO 2007-2013
oddelegowata zgodnie z podpisanym porozumieniemarda zwjzane z weryfikowaniem
i zatwierdzaniem wnioskéw o platftoskladanych przez beneficjentéw Osi priorytetowej 1
Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wylaczeniem poddziata 1.1.1, 1.3.1
I 1.4.2, do Instytucji Paedniczcej Il stopnia. Zadanie te wykonuje Dziat Rozlitze
Projektéw RPO OCRG.

Zadania zwjzane z dokonywaniem i kgiowaniem ptatnei wykonuje Departament
Finanséw/BGK z zachowaniem rozdzialu pod wdgm organizacyjnym i osobowym obu tych
czynndgci. W OCRG zadania zezane z dokonywaniem i kgjowaniem platnici wykonuje Dziat
Finansowo-Ksigowy/BGK z zachowaniem rozdziatu pod wigm organizacyjnym i osobowym
obu tych czynnéti. Szczeg6towy opis sposobu ppsiwania z wnioskami o ptatéb wraz z
czgsécig sprawozdaweg dokonywanie oraz ksgjowanie pfatnéri okresla Instrukcja wykonawcza
IZ RPO WO 2007-2013 oraz Instrukcja wykonawczal IBtdpnia (proces wdtanie projektow,
proces zamgdzanie finansowe) oraz dokument pn. Vademecurbetiaficientow RPO WO 2007 -
2013. Posfpowanie z wnioskami o ptatéa

— Zztozenie w RWPI DPO/Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG wniosku beneficjenta o
ptatna¢ z zachowaniem gstotliwosci co najmniej raz na kwartat, jedrnaknie czsciej
niz raz na miegc liczac od momentu podpisania umowy/decyzji o dofinansoa
(IZhP 1l moze wyrazé zgod na skladanie wnioskOw o ptaiitoczsciej niz raz w
mieshcu).

— przeprowadzenie przez RWPI DPO/ Dziat RozlicZerojektow RPO OCRG oceny
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o pt&t oraz innych zalcznikow
wynikajacych z zapisow umowy o dofinansowanie projektu,

— dokonanie powiszej oceny zgodnie z zagagdwoch par oczu” przez 2 pracownikéw
RWPI DPO/ Dziatu RozliczeProjektow RPO OCRG,

- w przypadku stwierdzenia d¢#Oéw i brakébw w przekazanej wraz z wnioskiem
dokumentacji wystosowanie do beneficjenta pismeozip o skorygowanie wniosku,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidto$ed wystosowanie do Referatu Kontroli
Funduszy Strukturalnych Departamentu KoordynacpgPamow Operacyjnych/Dziatu
Kontroli RPO OCRG pisma z psig 0 przeprowadzenie kontroli ddreej,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidto$ed wystosowanie do beneficjenta pisma
informujagcego o wstrzymaniu procedury weryfikacji i zatwizedia wniosku o ptatr$é
do czasu zakazenia kontroli i otrzymania informacji pokontrojne
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- Zzlozenie w RWPI DPO/ Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG skorygowanego
wniosku beneficjenta o ptatég

— zaakceptowanie wniosku i przekazanie do benefigj@émfiormacji o pozytywnej ocenie
wniosku,

— po zatwierdzeniu wniosku o ptatitoo wyptat zaliczki, dotycacego wydatkéw olgfych
pomog publiczry, a take po zatwierdzeniu wniosku o ptatdorozliczapcego ww.
zaliczk wypelnienie Zestawienia wyptaconych zaliczek dlaméw/decyzji
o dofinansowanie projektu. Ww. zestawien¢elzie shiyto do sporadzenia zajcznika nr
1 do P&wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpéa¢ okresowy od 1Z do
IC.

— przygotowanie dyspozycji przelewu w formie pismaiesbwanego do Skarbnika
Wojewoddztwa/ Dziatu Finansowo-Kgjowego.

— pracownik RWPI DPO/ Dziatlu RozlicaeProjektow RPO OCRG spadza dyspozyej
przelewdw, pracownicy DFK/Dziatlu Finansowo — &gwego weryfikuje dyspozycje, a
nastpnie wprowadza do systemu BGK celem przelasradkow na rachunek
beneficjenta, lub przekazanieodkow dotacji celowej z rachunkéw IZ/IPIl stopma
rachunek beneficjenta.

- zakstgowanie pfatnéci w ramach wspoifinansowania, przez Departament
Finanséw/Dziat Finansowo-Kgjowy w wyodebnionych ksggach rachunkowych.

Po ziageniu przez beneficjenta wniosku o ptathcsrodki przekazane na wymienione
w umowie o dofinansowanie konto beneficjenta amaharakter zaliczki lub refundacii.
Zlecenie dyspozycji przelewu jest przygotowane padunkiem zigenia (j&li dotyczy) przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidiowej realizajektu (w przypadku pierwszego wniosku o
ptatng¢), poprawnego pod wzglem formalnym i merytoryczno — finansowym wniosku o
ptatna¢ oraz dosgpndasci srodkdw na rachunku bankowym 1Z RPO WO 2007-20B3 li ktopnia
(dotyczy wspdifinansowania).

50



Schemat nr 6.Podmioty zaangawane w realiza¢jprocedury wnioskowania o pfatsto
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% Poswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek o plamos¢ okresowa od
Instytucji Zarz adzajacej do Instytucji Certyfikuj acej

W ramach RPO WO 2007-2013 spgizane jestPaswiadczenie i deklaracja
wydatkdw oraz wniosek o ptatido okresow, ktore Ikpdzie stanowd podstaw dla
certyfikowania wydatkow w ramach programu.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna& okresow od Instytuciji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej sktada si z zestawienia zatwierdzonych wnioskow
beneficjentow o ptatné w danym okresie rozliczeniowym ora®Pmswiadczenia i deklaracji
wydatkéw od Instytucji Boeedniczcej Il stopnia do Instytucji Zagzizagcej.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkébw oraz wniosek otnu&' okresow jest
sporzdzane na podstawie danych gromadzonych w systerfuariatycznym SEZaM RPO
WO 2007-2013/KSI (SIMIK 07-13) w ktérym gromadzosem.in. dane finansowe na temat
wdrazania programu oraz na podstawie informacji zawartye rejestrze obgien na
projekcie oraz w przypadku dziatania 1.2 zfeptatnaci ze statusem wykonania przelewu
.Przelew wykonany” potwierdzagych poniesienie wydatkdw na utworzenie lub wnieigie
wktadu do funduszy.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dana& okresowg jest sporzdzane
przez nasipujace komorki:

- IP Il stopnia na podstawie zatwierdzonych wnioskiemeficjentéw o ptatrié sporadza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow od Instytucji Reedniczcej 1l stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcej. IZ weryfikuje i zatwierdza Paviadczenie spoeglzone przez IP 1l stopnia,

- 1Z na podstawie zatwierdzonycRaswiadczeé i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia do Instytucji Zanmlizapgcej oraz wnioskdw beneficjentow
o ptatnag¢ w ramach Osi priorytetowych oraz informacji z s¢fa obcizen na projekcie
sporadza Paswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptaidookresow od
Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikgcej W Pawiadczeniu jest wykazywana
kwota ogétem zatwierdzonych wydatkbw w ramach paogr z podzialem na Osie
priorytetowe.Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek danuoka’ okresow od
Instytucji Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikygcej jest przekazywane do Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacji w formie papierowej oraz elektioznej. Instytucja
Zarzmdzapca w trybie miesgicznym, tj. do 30 dni po zakozeniu okresu, ktorego
Pdswiadczenie dotyczy, sktadRoswiadczenie i deklaragj wydatkbw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikycej do Instytucji
Pasredniczcej w Certyfikacji W uzgodnieniu z InstytugjPasredniczca w Certyfikacii,
oraz Instytugj Certyfikujaca, Instytucja Zargdzapca mae skltada Pawiadczenie z ing
czestotliwoscia, jednake nie rzadziej riraz na kwartat,

- IPOC weryfikuje Paswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek otnoka
okresow od Instytucji Zarzdzapgce]j do Instytucji Certyfikgce] i zatwierdzone
przekazuje wraz z wypetnionym przez iaéwiadczeniem Instytucji Boedniczcej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikujcej,

- IC paswiadcza deklaragj wydatkbw oraz sposzlza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatidookresowy od Instytucji Certyfikujcej do Komisji
Europejskiejw oparciu oPaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptatido
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyceji przekazuje do KE.
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SzczegOtowy opis sposobu pgmiwania zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkOw oraz
whnioskiem o ptatni@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycej okresla
Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013. Szczeggtopis sposobu pa@gtowania z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od Instytucji Beedniczcej Il stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcejokresla Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia.

Schemat nr 7. Zaangaowane podmioty w procedurprzygotowywania Paviadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidaokresovy

IP Il
. o . - )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od InstytucjiPasredniczcej Il stopnia
do Instytucji Zargzdzajcej
v G J
1Z ~N
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatsé okresow od
Instytuciji Zargdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej.
v \ J
IPOC N
Zatwierdzone przez IPOC
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatFé okresow od
Instytucji Zargdzapcej do Instytucji
v Certyfikujcej.
\_ ylikugce) )
IC
N - . )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
orazwniosek o ptatn okresow od
Instytucji Certyfikugcej doKomisji
Europejskiej
v J
KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.

2.2.6 Opis sposobu przekazania informacji InstytuCertyfikugce] przez Instytugj
Zarzgdzapcg

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezd@ IC zostaty okrdone w
wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazzygyotowania prognoz wnioskow
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2d§®dnie z ww. dokumentem IC/IPOC
otrzymuje od IZ m. in.:

- Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dr& okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikgcej albo Gwiadczenie o braku pwiadczenia
wydatkéw przez InstytucjZarzdzapcg w trybie miesgcznym, tj. do 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregd’aswiadczeniedotyczy. W uzgodnieniu z Instytugc
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Pdsredniczcag w Certyfikacji oraz Instytugj Certyfikujgca, Instytucja Zargdzapca
moze sktadéd Pdwiadczenie z ing czstotliwoicia, jednake nie rzadziej i raz na
kwartat,

RPO WO 2007-2013 zatwierdzony Komidturopejsk, jak rownie wszelkie zmiany
decyzji Komisji w sprawie wkiadu funduszy w progriam

Opis Systemu Zasgzlizania i Kontroli RPO WO 2007-2013do konsultacji. 1Z RPO

WO 2007-2013 przekazuje tak do IC informagj o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostateecznwersp dokumentu. W przypadku modyfikacji
dokumentu, IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje OSZIK R®O® 2007-2013 do

Instytucji Pgrednicacej w Certyfikacji wraz z opisem zmian celem zaapiania,

instrukcje wykonawcze/zatwierdzone instrukcje wykenze zawiergce wewrtrzne
procedury IZ RPO WO 2007-2013 w zakresie gdrania finansowego i kontroli
dotyczce realizacji RPO WO 2007-2013 w celu zaopiniowapiaez Instytug
Pdsredniczca w Certyfikacji (IPOC). W przypadku wprowadzeriian do procedur,
IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje zmiergomstrukcg wykonawca w formie
papierowej oraz elektronicznie w trybie rejestmmjizny z wyszczegolnionymi aktualnie
wprowadzonymi zmianami, wraz z uzasadnieniem zraiaharakterze merytorycznym.

sprawozdania roczne oraz sprawozdanierckwve, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy, ktére 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do KomEsjiropejskiej,
zgodnie z art. 67 Rozpazenia Rady (WE) nr 1083/2006POC otrzymuje do
wiadomdaci od IZ RPO WO 2007-2013 informgcp dacie przekazania sprawozdania i
dopuszczalngzi sprawozdania rocznego wydarprzez Komist Europejsk. W
przypadku uwag Komisji Europejskiej do sprawozdaniacznego Instytucja
Zarzadzapca niezwtocznie informuje InstytucjPasrednicacg w Certyfikacji o dacie
przekazania Komisji Europejskiej nowej wersji spoadania rocznego. Informacje
zawarte w tych sprawozdaniach dotymz procesu realizacji RPO WO 2007-2033 s
uwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkdav Komisji Europejskiej.
IPOC otrzymuje do wiadondoi sprawozdania okresowe z realizacji RPO WO 2007-
2013 zaréwno przed zatwierdzeniem przez Komitet ikdomacy, jak i po
zatwierdzeniu (przedstawiciel IPOC jest cztonkieM RPO WO 2007-2013),

zatwierdzony plan kontroli w terminie dohwa roku poprzedzggego rok, ktdrego plan
dotyczy. 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do IPOCniésvzmiany rocznego planu
kontroli w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymeazatwierdzonej zmiany,

wyniki kontroli i audytow przeprowadzonych w Insigfi Zarzdzapcej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rownie przez inne uprawnione do tegoAiy kontrolne i
audytowe (za wyjtkiem wynikow audytéw Instytucji Audytowej) w termie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wynikow kontroli/augyt

wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzoryprzez NIK jak roOwnig inne
uprawnione do tego stby kontrolne lub audytowe (za wggkiem wynikow audytow
Instytucji  Audytowej), zawiergpe ustalenia o0 stwierdzeniu wygsienia
nieprawidtowdci zwigzanych z realizagi RPO WO 2007-2013, w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania przez instygutgrzadzajca,

W przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. d (i) roapadzenia nr 1083/2006) z
zastrzeeniami informacgj o wdrazeniu srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych
aspektéw systemow zadzania i kontroli, ktére nie spetniaty wymogoéw MBlunie
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dziataly zgodnie z wymaganiami art. 58-62 rozpdeenianr 1083/2006i Sekcji 3
rozporz;dzenia nr 1828/2006,

- informacje o nieprawidtiowdaziach wykrytych w programie, zgodnie z ustalon
procedug informowania o nieprawidtowégiach,

- informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanydane przekazywane do IC
w formie papierowej, jak rownieza pomog systemu informatycznego, jako ze#nik
do dokumentwPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek arka’ okresow
od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikuygcej,

—  prognozy dotycgce ptatnéci na bieacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadajce
wktadowi wspaolnoty, jakie obje zostag wnioskami o ptatn@ okresow od IC do KE,

—  ostatecza wersg informacji pokontrolnej z kontroli systemowej wrazzaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od wydarzalece, a w przypadku braku
wydania zaleag pokontrolnych — od dnia otrzymania przez InstyfuZprzzdzapcs
podpisanej informacji pokontrolnej lub informacpwierapcej uzasadnienie odmowy
jej podpisania,

— informacg wyprzedzajca o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadkuist@zenia
wystgpienia sytuacji ragcego zaniedbania zasad systemu gania i kontroli lub
naruszenia warunkoéw certyfikacji).

- uwagi do wsipnej wersji informacji pokontrolnej z kontroli IIXOC (10 dni
roboczych od momentu otrzymania ystej wersji informaciji).

— wersg ostateczg informacji pokontrolnej z kontroli IC/IPOC (w t@inie 7 dni
roboczych od otrzymania wersji ostatecznej infogmaakontrolnej).

- 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do IC oraz do wiagkemIPOC informacje nt.
kwot niemaliwych do odzyskania w ramach Programu. Przedmietamformacje
przekazywaneasdo kaica lutego kadego roku.

2.2.7 Zasady kwalifikowalnfi ustanowione przez pstwo cztonkowskie i mae
zastosowanie do Programow Operacyjnych

Podstawowym dokumentem okiegacym zasady kwalifikowalna@i wydatkow g

krajowe wytyczne dotyegre kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturkinych

i Funduszu Spéjrici w okresie programowania 2007-2643vydane na podstawie art. 56
ust. 4 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ma@eego o tym, ze ,zasady
kwalifikowalnosci wydatkow ustanawia gsiha poziomie krajowym”, Rozpagdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006, Rozpagdzenia (WE) nr 1080/2006 r. oraz art. 35 ust. 2 pkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidykiokozwoju, w ktorym ,ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego uczyniono aesaupowiedzialg za wykonywanie
zada w imieniu pastwa cztonkowskiego, w zakresie wykorzystagiadkow unijnych na
dofinansowanie programow operacyjnych”.

Na podstawie delegacji ustawowej (art. 26 ust.tl @kistawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju) Instytu@arzdzapca, w oparciu o w/w
wytyczne, opracowuje uszczegoétowienie w zakresygekiow kwalifikowalngci podmiotow
oraz wydatkow olgjtych dofinansowaniem w ramach RPO WO 2007-2013.

22 Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy sturkinych i Funduszu
Spajnaci w okresie programowania 2007-2013. WarszawevdBtnia 2010 r.
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Kryteria kwalifikowalngci wydatkdw zostaty okkdone przez InstytuejZarzdzapca
w zahczniku nr 6 ,Lista wydatkow kwalifikowanych w ramadziata i poddziata RPO
WO 2007-2013 — wytyczneto Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO720
2013, zgodnie z przewidywanym wsparciem projektokiprych zakres rzeczowy
uszczegotowiono na poziomie poszczegolnych daipealdziata RPO WO 2007-2013.
Wydatki kwalifikuja sie do wsparcia z funduszu, z@i zostaly faktycznie poniesione
i udokumentowane w okresie paguzy 1 stycznia 2007 r., a 31 grudnia 2015 r. &6tpkt. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

W przypadku dziaka objetych regionalg pomog inwestycyjra, wydatki kwalifikuja
sie do wsparcia zgodnie z zasadami glorymi w odpowiednich rozpogezeniach Ministra
Rozwoju Regionalnego dot. udzielenia pomocy pubkgz

Natomiast odnénie dziata objctych pomog de minimis, do wsparcia kwalifikasic
wydatki faktycznie poniesione i udokumentowane atydokréglonej w karcie danego
dziatania/poddziatania Szczego6towego opisu osirpiédowych RPO WO 2007-2013.

2.3 Opis sposobu zapewnienia rozdziatu funkcji Ingtucji Zarz adzajacej i Instytucji
Certyfikuj acej powotanych w ramach tego samego organu

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja Certyfikeg ulokowane
w roznych instytucjach, zatem rozdziat funkcji jest 2ap@ny.

2.4 ZamoOwienia publiczne, pomoc pastwa, rowncé¢ szans i przepisy dotycgce ochrony
srodowiska

2.4.1 Instrukcje i wytyczne wydane na temat obougcych przepisow (data i odniesienie)

s Zamowienia publiczne

Podstaw realizacji procedury zaméwiepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013
stanowi ustaw#@rawo zaméwig publicznychz dnia 29 stycznia 200473, regulujica kwestie
zamowid publicznych, ktora jest zgodna z prawem wspolngtawv tym zakresie i stanowi
podstaw udzielania zamowie publicznych dla projektow wspétfinansowanych przez
fundusze strukturalne UE.

Ponadto szczegodtowe zasady stosowania przez bemédw RPO WO 2007-2013
ustawy Prawo zamowig publicznych zostaty uregulowane w pecitniku stanowjcym
gtébwny dokument pomocny potencjalnym beneficjentarm wiasciwym przygotowaniu i
realizacji projektéw pn. Vademecum dla beneficjanPO WO 2007-2013

« Pomoc pastwa

W zakresie pomocy publicznej RPO WO 2007-2048zie zgodne z obowzujgcym
prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowegealRacja dzialaw zakresie pomocy
publicznej lgdzie odbywa si¢c przede wszystkim w oparciu 0 ngslijace dokumenty prawa
wspolnotowego:

% Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 zmb zm.
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Rozporadzenie Komisji WE Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 00 uznajce niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozsastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogbine rozporadzenie w sprawie wytzen blokowych¥?,

Wytyczne w sprawie krajowej pomocy regionalnej ata 2007-201%,

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de misffin

W przypadku prawa krajowego obe@gywa beda w szczegdlngci nastpujace

dokumenty:

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef’,

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 jmiziernika 2006 r. w sprawie ustalenia

mapy pomocy regionalrfgj

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. vagpe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubieggjsic 0 pomoc de minimfs,

Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. vagfe zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegg sk o pomoc ing niz de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwi&

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 gradz010 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnyaigraméw operacyjnych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grad2010 r. w sprawie
udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionddqyogramow operacyjnyég

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w rama®gionalnych programow
operacyjnycf?,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 n2(Q@9 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu insfytotoczenia biznesu w ramach
regionalnych programéw operacyjnych

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 wzar2009 r. w sprawie
udzielania pomocy przez funduszezpezkowe i pogczeniowe w ramach regionalnych
programéw operacyjny¢h

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: engkget infrastruktury
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cccccccccccc

57



telekomunikacyjnej, infrastruktury  sfery  badawcpawojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw apgnych®,

— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czen®010 r. w sprawie
udzielania pomocy na rewitalizaajv ramach regionalnych programéw operacyjrych

Ponadto kwestie dotygze rozpatrywania pomocy publicznej zostatyete] w
dokumencie pn. Szczegbtowy opis osi priorytetowigeO WO 2007-2013.

< ROwnNo§¢ szans

Zasada rowngi kobiet i mezczyzn jest jedqp z zasad horyzontalnych polityk Unii
Europejskiej zgodnie z zapisami Traktatu Amsterdaeg® (art. 2 i 3). Zobowkzanie pastw
cztonkowskich do eliminowania wszelkich nieréwoooraz promowania rowrioi pomiedzy
kobietami a mzczyznami wyraa st takze w programach realizowanych z udzialem
funduszy strukturalnych.

Zapisy Rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zobaxuja paistwa cztonkowskie
do przestrzegania zasady rowcicszans kobiet i gzczyzn oraz uwzghniania problematyki
ptci na poszczegolnych etapach wdnaia funduszy.

Podejmowane w ramach RPO WO 2007-2013 dziatagula tealizowane zgodnie z
wymogami w/w Rozporglzenia poprzez stosowanie zasady zapobiegania kiejzel
dyskryminacji ze wzgidu na pt€, rag lub pochodzenie etniczne, reigub swiatopoghd,
niepetnosprawrig, wiek lub orientag seksuala na poszczegoélnych etapach wdnaia
programu. Poniewarealizowany w ramach RPO WO 2007-2013 projekt poaw by
zgodny z politykami horyzontalnymi odniesienie dasady réwnéci szans zostato
uwzgkdnione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie projektu”.

++ Ochrona srodowiska

Wsparcie udzielone w ramach RPO WO 2007-2013raegkéw publicznych &dzie
zgodne z obowgzujgcym prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowvegzakresie
ochronysrodowiska. Realizacja dziatav dziedzinie ochronyrodowiska ledzie odbywa sie
zgodnie z wymogami art. 3 Rozpedzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Dodatkowo wszystkie prowadzone w regionie dziatlamiazakresie programowania
ochronysrodowiska musz by¢ zgodne z ustagvz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowisk&®, ustaws z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodheustavs z dnia 27 kwietnia 2001
r. o odpadact i innymi obowhzujacymi ustawami w zakresie ochrogrpdowiska.

Przygte w RPO WO 2007-2013 rozywiania zapewnigj dochowanie standardow
ochrony srodowiska oraz warunkow higieniczno — zdrowotny€dniesienie do kwestii
ochrony srodowiska zostatlo uwzglinione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie
projektu”.

%Dz. U. 22009 r. Nr 214, poz. 1661
3"Dz.U.z2010r. Nr 117, poz. 787.

¥ Dz. U.z2008 Nr 25, poz. 150, zanézm.
%9 Dz. U. 2 2005 Nr 239, poz. 2019, zzp&m.
“0Dz. U. 2 2010 Nr 185, poz. 1243, zzp&m.
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2.4.2 Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogow obaygujgcych przepiséw, np.:
kontrole zargdzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania zasad dowmzxh: zamowié publicznych, pomocy
publicznej, rownéci szans, oddziatywania seodowisko w RPO WO 2007-2013 odbywa si
podczas:

- weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu (amm, przy wykorzystaniu list
sprawdzajcych, lkedg podlegaly zapisy zawarte w odpowiednichescz wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zetana do wskazanego wniosku dokumentacja, np.:
oswiadczenie skladane przez beneficjenta édieo pomocy publicznej). Zadania w
przedmiotowym zakresie wykonywanedy przez pracownikbw RPPI DPO UMWO
i Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO OCRGazrcztonkéw Komisji
konkursowej oceniagej wnioski o dofinansowanie ztone w ramach RPO WO 2007-
2013,

- weryfikacji wnioskow o pfatng (analizie lgdzie podlegata m.in. dokumentacja projektu
dotyczca realizowanych przez beneficjentow zamdwpeblicznych w zakresie opisu na
fakturze lub innym dokumencie kgowym o réwnowanej wartgci dowodowej
dotyczcym informacji w zakresie stosowania ustawy PZP,tiyb zastosowanego
postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wraawskazaniem konkretnego
artykutu, numer ustawy, na podstawie ktorej przefadzono pogpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego) a tak zapisy informujce o zgodngci realizacji projektu z
politykami krajowymi i wspoélnotowymi, dgki rozbudowanej cogci dotyczcej
sprawozdawczei). Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywanedab przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dzialu Rozlicad’rojektow RPO OCRG,

- kontroli projektu w trakcie i/lub po zakozeniu jego realizacji (ocenie, przy
wykorzystaniu odpowiednich list sprawdzeych, kdzie podlegata dokumentacja
dotyczica realizowanych przez beneficjentow zamdwipublicznych oraz efekty
rzeczowe projektu pod wzglem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi).
Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywardabprzez pracownikéw RKFS DPO
UMWO i Dziatu Kontroli RPO OCRG,

- procesu sprawozdawcgd poprzez stosowane sprawozdania zawdeeajodpowiednie
czesci odnoszace s¢ do sposobu przestrzegania zasad/polityk  krajowych
i wspélnotowych. Zadania w przedmiotowym zakresigkenywane bda przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dziatu Rozlicad’rojektow RPO OCRG.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji Zaglzapcej RPO WO 2007-2013 i
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia.

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepis@otyczcych zamoéwié
publicznych stanowi jeden z warunkéw skutecznegdkomgystaniasrodkow z funduszy
strukturalnych. W zwgzku z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

- przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykorgkentrolaex-ante,
- po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykona(kontrolaex-pos}.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie jednego z wvzajod kontroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos$¢ naruszé przepiséw dotycgych zamowié
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawe, pozwala zapobiec sytuacii
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
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niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach (w siedzibie jd&inos
kontrolugcej] — na uwierzytelnionych kserokopiach oryginat@ekumentéw) bdz na
dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddoi dokumentacji dotyceej udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonay regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysia w siedzibie beneficjenta na
oryginatach dokumentéw przedstawianych przez zaajaeago.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomats minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, przede wsZgstk ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagiowaniu w sprawach dotygzych pomocy publiczné&j
Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na imwowaniu jej przyznawania przez
Prezesa Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziatahiasprawdzajcych
prowadzonych przez KomisjEuropejsk. Na mocy ustawy beneficjent ubieggy sk o
pomoc de minimis jest zobogwany do przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielen
pomocy, wszystkich Zsiadczéh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w agu
3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy.
W przypadku ubiegania¢io pomoc ing, niz pomoc de minimis, beneficjent zobazany
jest do przedstawienia podmiotowi udziggmu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegnzawierajcej w szczegolni dane
0 dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu. Do czasu przekazania przez
beneficjenta ww. Zaviadczeé lub informacji pomoc temu beneficjentowi nie meoby
udzielona. Podmioty udzielgge pomocy $ zobowihzane do sposzizania i przedstawiania.
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdaudzielonej pomocy
publicznej, zawieracych w szczegolrimi informacje o beneficjentach pomocy oraz
o rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowyatertake stanowd przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje (np.Masz Izbe Kontroli, Prezesa UZP,
Regionalla Izb¢ Obrachunkow) funkcjonupce poza systemem zadzania i kontroli RPO
WO 2007-2013.

“1Dz. U. 2 2007 Nr 59, poz. 404, z4m6 zm.
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2.58ciezka audytu

2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi ckoaee w art. 15 Rozpogdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdg wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegodlnych
priorytetow

% Sciezka audytu dot. przestrzegania kryteriow wyboru projektow
I. Konkursowa procedura wyboru projektéw (dziatan@drazane przez 1Z / IP 11 stopnia)

1. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs beneficjent sktasl wyznaczonym terminie
I miejscu wniosek o dofinansowanie projektu (zgedmi pkt. 2.2.3 Opis procedur
dotyczcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewiach zgodnéci z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi, pkt. 3).

2. Pracownicy IZ/IP 1l stopnia przeprowadzayeryfikacg wniosku pod ktem spetniania
wymogow rejestracyjnych, ti. m.in.: wniosek zémo w terminie okrdonym
w ogtoszeniu o0 naborze, w wersji papierowej (2 egelektronicznej o tej samej sumie
kontrolnej, poprawnie zwalidowany. Wniosek spelgg powy.sze wymogi otrzymuje
odpowiedni  numer  ewidencyjny i przechodzi do  ocenyormalnej.
W przeciwnym wypadku nie zostaje prayj i tym samym nie podlega dalszej procedurze
wyboru.

3. Oceny formalnej wniosku dokorujw systemie TAK/NIE pracownicy 1Z/IP 1l
stopnia(zgodnie z zasagdwdch par oczu”) na podstawie list sprawdzegch do oceny
formalnej sporzdzonej w oparciu dckryteria formalne uniwersalneOcena formalna
pozwala sprawdzi poprawné¢ ztozonej dokumentacji, bez koniecztd analizy
merytorycznej warstwy projektu. Nie spetnienie graeniosek bezwzgtinych kryteridw
formalnych skutkuje jego odrzuceniem, o czym bepefit zostaje pisemnie
powiadomiony. W przypadku stwierdzenia brakow lulgdbw formalnych odnanie
wzglednych kryteriow formalnych beneficjent ma #aiwos¢ dokonania stosownych
poprawek i uzupetniewe wniosku oraz zatzonej dokumentacji w terminie wskazanym
przez 1Z/IP Il w pémie z uwagami, nie krotszym:n8 dni robocze, liczc od nasipnego
dnia roboczego po dniu dmzenia przedmiotowego pisma. Za gaorczenia pisma
uznaje s} dat jego doeczenia za paednictwem kanatu szybkiej komunikacji — fax lub
e-mail — wskazanym we wniosku o dofinansowanie gktoj. Konkretne uchybienia
wykryte we wniosku mina poprawia tylko raz na danym etapie oceny. Pismo
nieodebrane uznajee¢sia skutecznie deczone. SzczegoOtowe zasady przesylania ww.
pisma zostaty przedstawione w punkcie 2.2Bis procedur dotyexych wyboru i
zatwierdzenia operacji oraz zapewnienia ich zgddna zasadami wspolnotowymi i
krajowymi

4. Whniosek, ktéry pozytywnie przeszedt oeeformalmy poddany zostaje przez komisj
konkursowg ocenie merytorycznej | stopnia na podstawie lawdzagcych do oceny
wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy
I szczegoOtowych) w systemie TAK/NIE. Ocena merytarya | stopnia shy
przeprowadzeniu analizy merytorycznej warstwy wkiosm.in. pod wzgidem:
wykonalngci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskaikow, zgodnéci
z zasadami udzielania pomocy publicznej. Jedyni@raypadku nie spetnienia przez
wniosek wzgtdnych kryteriow merytorycznych | stopnia istniejeiiwosé¢ dokonania
przez beneficjenta stosownych poprawek i uzupgtaigerminie nie krotszym ni3 dni
robocze, licac od nasipnego dnia roboczego po dniu ¢lcrenia przedmiotowego pisma.
Za dat doreczenia pisma uznaje¢sidat jego doeczenia za poednictwem kanatu
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szybkiej komunikacji — fax lub e-mail — wskazanyne wniosku o dofinansowanie
projektu. Konkretne uchybienia wykryte we wnioskwzma poprawié tylko raz na

danym etapie oceny g@ismo nieodebrane uznaje gia skutecznie deczone. Wniosek
pozytywnie oceniony zostaje przekazany do ocenytolrcznej Il stopnia.

. Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jesezp komis¢ konkursow na
podstawie list sprawdzgjych do oceny wniosku podatem szczegotowyclkryteridw
merytorycznych Il stopnjav systemie punktowym. Kryteriom merytorycznymnstopnia
przyporadkowane s wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium dla realizacji celéw
danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013.n@®camerytoryczna Il stopnia
stuizy, bowiem ustaleniuspoteczno-ekonomicznej wafto projektu, rozumianej jako
wktad w realizagj celow RPO WO 2007-2013. W trakcie oceny merytanggzl stopnia
na prabe cztonkdéw Zespotu Ocenigjego oraz oceny strategicznej naspeocztonkéw
ZWO beneficient mze ziazy¢ dodatkowe wyjgnienia, jak réwnie uzupeint
dokumentagj o brakugce informacje. Beneficjent ma riawvos¢ dostarczenia wygaien,
ktGre powinien ztay¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IZ/IP 1l, kiétszym ni 3
dni robocze, licgc od nasfpnego dnia roboczego po dniu ¢ltrenia przedmiotowego
pisma. Za datdorczenia pisma uznajegsilat jego doeczenia za paednictwem kanatu
szybkiej komunikacji — fax lub e-mail — wskazanyne wniosku o dofinansowanie
projektu. Jednate pismo z prébg cztonkow Zespotu Oceniggego wysytane jest tylko
raz, za pismo nieodebrane uznaje ga skutecznie deczone.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu I, tj. ocemgrytorycznej (po uwzgtnieniu
ewentualnych korekt, poprawek i wyraen beneficjenta), oceny przyznane przez
cztonkobw Zespotu Oceniggego, wchodgcego w sklad komisji konkursowej,
w ktérymkolwiek z kryteribw merytorycznych | stopniw systemie TAK/NIE) #dz
merytorycznych Il stopnia (w systemie punktowym)skrajne (przed uwzegtinieniem
wagi danego kryterium), odnotowuje $0 w protokole z posiedzenia komisji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projektnddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Oceniaggo jest wowczas wigca.

Jezeli w danym naborzes¢zna warté¢ wnioskowanego dofinansowania projektéw, ktore
otrzymaty minimum 50% liczby punktéw przekraczakaoe na dany nabdr, 1Z RPO
WO 2007-2013 mee podj¢ decyzg o dokonaniu dodatkowej oceny opartej o kryteria
strategiczne. Ocena strategiczna dokonywana jesz pfWO. Poszczegdlni cztonkowie
ZWO dokonug oceny strategicznej przyziaj punkty w ramach danego kryterium
strategicznego. Naginie punkty § sumowane iwyliczana jestednia, ktora stanowi
wynik oceny ZWO danego projektu.

Wykorzystane kryteria strategiczne starpwidrcbng grupe kryteriow oceny projektow
w stosunku do kryteribw formalnych i merytorycznycRozwalaj na porownanie
projektbw w danej grupie tematycznej i ich ogew odniesieniu do padanych
W regionie atrybutoéw rozwoju.

Ocena oparta o kryteria strategiczne zhwea jest do przeprowadzenia w ramach
poddziatania 1.4.2 oraz osi priorytetowych: 2,345

Wynikiem przeprowadzonej oceny przy wykorzystanitytériow strategicznych jest

nowa punktacja danego projektu wyndeg z sumowania punktow z oceny strategicznej
oraz z oceny merytorycznej Il stopnia.
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Wykaz kryteriow formalnych oraz merytorycznych | li stopnia (uniwersalnych/
szczegotowych, bezwzglnych/wzgédnych) oraz strategicznych stanowiazainik nr 5
do Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003 Kryteria wyboru
projektbw w ramach Programu rozpatruje i zatwierdxamitet Monitorugcy, zgodnie
z zapisami art. 65 lit. a) Rozpadzenia Rady nr 1083/2006.

6. Projekt, ktory w wyniku przeprowadzonej oceny uzysio najmniej 50% maksymalnej
liczby punktow zostaje wpisany przez IZ/IP 1l stagpma list rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO 213.

7. Projekty na kadym etapie oceny magby¢ poddawane opinii Zespotu ds. ochrony
srodowiska RPO WO 2007-2013, ktory w oparciu o z2apByrektywy Rady nr
85/337/EWG dokonuje analizy wptywu wywieranego prz@rzedsjwziecie na
srodowisko. W przypadku stwierdzenia niezgoglnaapisow dokumentacji projektowej
wzgledem ww. Dyrektywy, beneficjent ma mavos¢ ztozenia dodatkowych wyjaien
oraz uzupeig.

8. Na podstawie listy rankingowej Zaxk Wojewodztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje ostatecandecyzg o wyborze projektébw do dofinansowania w ramach
poszczegolnych dziaigpoddziatda RPO WO 2007-2013.

9. W przypadku odrzucenia wniosku, Beneficjent w tenmi 14 dni od otrzymania
informacji o jego odrzuceniu gbdz niewybraniu do dofinansowania z uwagi na
wyczerpanie alokacji przeznaczonej na dany konkposl warunkiemze jest jeszcze
dostpna alokacja na poddziatanie/dziatanie, w ramadheigio ogtoszono konkurs, e
wnies¢ protest w formie pisemnej zgodnie z Wytycznymityhscji Zarzdzapce] w
zakresie procedury odwotawczej w ramach Regionaln®jogramu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

10.Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumenigoptwierdzagca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedug przechowywaneasw IZ/IP 1l stopnia.

|. Pozakonkursowa procedura wyboru projektéw iniipainych (dziatania wdéane przez
UMWO

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze dla projektilywidualnych beneficjent sktada
projekt w formie koncepcyjnej, w postaci uproszaczomersji wniosku.

2. Pracownicy 1Z dokonuaj wskpnej oceny formalnej wniosku w oparciu 0 uproszezon
listy sprawdzajce oceny wniosku, zgodnie z pratymi kryteriami ws¢pnej oceny
formalnej w systemie TAK/NIE. Powsgze kryteria pozwal zapewnt, iz projekt
umieszczony w Indykatywnym Planie Inwestycyjnyml)IRwalifikuje sie do wsparcia
w ramach programu.

3. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawane frzez ekspertow regionalnych
ocenie pod ¥em kryteriow skuteczrioi (tj. znaczenia dla regionu, przygotowania
i terminu realizacji oraz spGjda). Projekty pozytywnie ocenione zosgtaypisane przez
IZ na listy rankingowe projektow w 7 obszarach wsaw ramach wgpnej wersji IPI.
Wstepna wersja IP1 podlega publikacji na stronie ingtomvej] UMWO.

4. Listy rankingowe poddawaneg skolejno konsultacjom spotecznym na poziomie
wojewodzkim w zakresie waosci przedmiotowych inwestycji dla regionu. Wykaz
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projektéw w wersji pokonsultacyjnej 1Z me przedstawi konferencji uzgodnieniowej,
zorganizowanej w ramach poszczegllnych obszaréwervimincji  projektow
indywidualnych.

5. Zarzd Wojewodztwa Opolskiego bigr pod uwag wyniki konsultacji przyjmuje w
formie uchwaly zaktualizowan wersg Indykatywnego Planu Inwestycyjnego, na
podstawie ktorego podejmuje deacyz) dofinansowaniu projektu bez jego udziatu w
procedurze konkursowej.

6. Lista projektow indywidualnych zostaje zamieszczora stronie internetowej IZ (a
komunikat o adresie strony, na ktorej znajduje $sta zostaje ogtoszony w
Wojewddzkim Dzienniku Urgdowym). W terminie 14 dni od publikacji komunikatu
Wojewodzkim Dzienniku Urgdowym 1Z przekazuje list projektow indywidualnych do
wiadomaci Instytucji Koordynugcej RPO (IK RPO), jak rownie informuje p
kazdorazowo o wszelkich modyfikacjach opublikowansiyli

7. 1Z/IP 1l stopnia podpisuje z beneficjentami pre-wmyddecyzje wsipne, zobowjzujac
ich tym samym do prawidtowego, terminowego przyga@oia projektu do realizaciji.

8. Zgodnie z terminem okéenym w pre-umowie/decyzji wgbnej beneficjent skiada petn
wersg wniosku wraz z dokumentacprojektows (zgodnie z pkt. 2.2.3 Pozakonkursowa
procedura wyboru projektow indywidualnych, pkt. 12) Jeeli
W wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej wymienione dokumenty, gdz
uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasumigty z IPl, o czym 1Z zobowzana
jest poinformowa beneficjenta oraz Komitet Koordynacyjny NSROzelebeneficjent
wskaze przyczyny uniemadiwiajace mu ztagenie dokumentacji w wyznaczonym terminie
i dokona aktualizacji harmonogramu na podstawieemisego zgtoszenia do 1Z
konieczndci dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem, a IZ wniyna pimie akceptagj
dokonanej zmiany, to istnieje mavos¢ aneksowania pre-umowy/wephnej decyzji
I wyznaczenia innego terminu zknia peinej dokumentacji projektowej. O wszelkich
zmianach 1Z powiadamia Instytgd<oordynupca RPO.

9. Whnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawange a&enie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia, zgodnie z kryteriaprzyjetymi przez Komitet Monitorujcy
(patrz: konkursowa procedura wyboru projektéw Rt. jak réwnig opinii Zespotu ds.
ochrony srodowiska w aspekcie wplywu wywieranego przez pskseziecie na
srodowisko. Beneficjent ma niliwo$¢ zlozenia wyjd@nien, jak réwnie dokonania
poprawek/uzupetniew dokumentacji projektowej w przypadku stwierdzebkddw lub
brakdéw odnénie wzgkdnych kryteriow formalnych, merytorycznych | i Hopnia oraz
wysfgpienia niezgodniei zapiséw z Dyrektyw Rady 85/337/EWG.

10.Z beneficjentami projektow, ktdre pozytywnie pragszeryfikacje |Z podpisuje umow
o dofinansowanie/podejmuje decyn dofinansowaniu.

11.Procedura odwotawcza nie ma zastosowania w przyppakektow indywidualnych.

12.Kryteria wstpnej oceny formalnej oraz oceny skutecameoealizacji celéw rozwojowych
regionu zostaly okéone przez IZ wRegulaminie aktualizacji Indykatywnego Planu

Inwestycyjnego na podstawie wytycznych MRR
w zakresie jednolitego systemu zgizania i monitorowania projektow indywidualnych.
Natomiast kryteria formalne oraz merytoryczne | | &topnia § tozsame

Z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitogay dla procedury konkursowej
(zakcznik nr 5 doSzczegdbtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2P0Z3).
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13. Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumendgoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedug przechowywaneasw 1Z.

% Sciezka audytu dot. ptatnosci na rzecz beneficjentéw
Przeptywy finansowe

Srodki przekazywane przez KomisEuropejsk jako zaliczki, ptatnéci okresowe i
ptatnaici salda kacowego wptywaj na wyodebniony rachunek bankowy, prowadzony w
euro i zargdzany przez Ministra Finansow (MF). Z rachunku tedmdki, po
przewalutowaniu na zilotegsprzekazywane na centralny rachunek dochodowzdiud
srodkéw europejskich na podstawie dyspozycji MF. tagsone ugte w odebnej czsci
budzetowej obejmujcej wptaty na rzecz budtu srodkéw europejskich, ktorej dysponentem
jest MF.

Srodki na realizagj programéw operacyjnych planowang w budzecie srodkow
europejskich — ptatrgi oraz w budecie pastwa — dotacja celowa na wspétfinansowanie
zada objetych pomog publiczry oraz na pomoc technicznW ramach tychsrodkéw,
wydatki planowanessw czsci budzetowej widgciwego dysponentarodki przeznaczone na
dotacje celowe/ptatrsoi ze srodkdéw europejskich dla samadow wojewodztw, petacych
role 1Z RPO WO 2007-2013,3splanowane w ¢&ci budzetowej, ktorej dysponentem jest
MRR, a nasfpnie przekazywanegsw formie dotacji celowej samadowi wojewodztwa
oraz w formie platnei ze srodkdéw europejskich na rachunek BGK, pegbaigo ro¢ ptatnika,
w celu przekazania ich na rachunki beneficjent@rodki na sfinansowanie projektow
realizowanych przez patwowe jednostki buettowe oraz samogdowe jednostki bugttowe
zaplanowanegsw planach finansowych tyeh jednostek lub w rezerwie celowej et
panstwa/budetu srodkow europejskich. Whnioski o pfatito sktadane przez patwowe
jednostki budetowe st jedynie rozliczeniu poniesionych przez nie wydatko

Podstaw przekazaniagrodkéw beneficjentowi jest wniosek beneficjenta tatioscé,
ktory powinien by sktadany z ogstotliwoscia okreslong w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu.

Dotacja celowa dla samaadw wojewddztw przekazywana jest w formie zaliczki
w transzach, na wdaiwy wskazany w umowie portdzy dysponenterdrodkéw a widciwg
instytucp rachunek, natomiast ptatfed ze srodkdéw europejskich przekazywane sa
rachunki beneficjentow za pednictwem BGK, zgodnie z proceduwpisan ponizej.

1. Kontrakt Wojewoddzki dla Wojewddztwa Opolskiego (poumienie) okrda wysoka¢
srodkéw przeznaczonych na realizacjRegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

2. 1Z/1P 1l stopnia podpisuje umowy o dofinansowanegzje o dofinansowaniu w ramach
RPO WO 2007-2013 z beneficjentami, ktérych wniaskiofinansowanie projektu zostaty
zaakceptowane do realizacji.

3. IP Il stopnia sporgdza wniosek o przyznanigodkow z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzieleniérodkéw z dotacji celowej z budtu pastwa od IP 1l stopnia do IZ RPO
WO 2007-2013 zawierggy zapotrzebowanie na dany rok oraz harmonogram
wydatkowaniarodkow w podziale na miegie danego roku.

4. 1Z otrzymuje dotagj celowg/wnioskuje o przyznanigrodkdéw europejskich, corocznie na
podstawie ztoonego do MRR w terminie do 30 listopada roku pogzagcego dany rok
budzetowy pisemnego wniosku o przyznasi@dkow z budetu srodkédw europejskich
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oraz o udzielenie dotacji celowej z lratl pastwa zawierajcego zapotrzebowanie na
srodki i harmonogram wydatkowania wnioskowanycnodkéw w podziale na
poszczegolne miegie roku. Na podstawie wniosku o przyznasiedkow z budetu
srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji cedpgvbudetu pastwa IZ otrzymuje |

i Il transz dotacji celowej, natomiastodki europejskie przekazywane lsezpdrednio
na rachunki beneficjentéw za ednictwem BGK. Whniosek ten przygotowany jest w
oparciu o ustaw budzetowy, prognozy sktadania wnioskow o ptaghostanowice
zakcznik do uméw o dofinansowanie oraz wniosek o pmayae srodkéw z budetu
srodkéw europejskich oraz o udzielesm®dkow z dotacji celowej z budtu pastwa od

IP Il stopnia wraz z harmonogramem wydatkowaniaoskdwanychrodkow.

5. Dysponent cgci budzetowej (MRR) wydaje upowmienie dla instytucji podpisagych z
beneficjentami umowy o dofinansowanie (IZ oraz lIBtbpnia) do wydawania zgodny na
dokonywanie ptatngi ze srodkdw europejskich w ramach limitu przyznanegodaay
rok. Limit ten mae zosté zwigkszony w cagu roku budetowego csrodki uruchamiane
z rezerwy celowej bugtu srodkéw europejskich. Na podstawie wspomnianych
upowanien, 1Z/IP 1l stopnia przekazuje do BGK zlecenia pt#ti na rzecz
beneficjentéw (w tym rowniena projekty realizowane przez 12).

6. Do 20 dnia kadego miesica 1Z sporzdza sprawozdanie z wykorzystania dotacji
celowej, opracowywane w oparciu o wygi z rachunkéw bankowych 1Z oraz IP Il
stopnia, a take prowadzoa ewidencg ksiegowg srodkow dotacji celowej przekazanych
do beneficjentbw oraz danych z zapisanych w systad8! (SIMIK 07-13). Wraz ze
sprawozdaniem IZ aktualizuje harmonogram zapotr@@nt nasrodki dotacji celowej
oraz z budetu srodkow europejskich. Podstaw do sporzdzenia aktualizacji
harmonogramuss

— w przypadku beneficjentow - prognozy skladania wkaw o ptatné¢, stanowice
zalcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu;

— w przypadku IP Il stopnia - aktualizacji harmonagtazapotrzebowania n@odki z
dotacji celowej oraz z budtu srodkéw europejskich od IP Il stopnia do 1Z,
przekazywanego do 1Z do 15 dniazkago miesjca.

7. Srodki do IP Il stopnia przekazywane sa podstawie zimnego Zapotrzebowania na
srodki z dotacji celowej od IP 1l stopnia do 1Z RRA®O 2007-2013, ktére przez IZ
weryfikowane jest pod wzgllem formalnym i rachunkowym oraz zgodoiodanych
zapisanych w systemie KSI (SIMIK 07-13). Do skiaglgm Zapotrzebowania daizane
sa wyciagi bankowe z konta IP Il stopnia, potwierdga wydatkowanie dotychczas
otrzymanychsrodkow. W przypadku nie dysponowania przez IP dpsia wyciagami
bankowymi w momencie sktadania Zapotrzebowania, iagycbankowe dostarczone
musz zostg w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazafiadkéw na rachunki
beneficientow. IP Il stopnia przekazuje Zapotrzeaow do 1Z réwnolegle z
przekazowym do BGK zleceniem ptatisoze srodkow europejskich.

8. IZ skiada wniosek o rozliczenie dotacji celowej MRR w terminie do 31 lipca
(rozliczenie pierwszego pétrocza) i do 31 stycz(nazliczenie roczne). Wniosek ten
sporadzany jest na podstawie wygdw bankowych IP Il stopnia, wyg@ow bankowych
IZ, ewidencji ksggowej dotacji celowej oraz danych zapisanych wesyst KSI (SIMIK
07-13).

Dokumentacja zwizana z przeptywami finansowymi m.in. wniosek o prmnie
srodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celpve budetu
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panstwa, sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowejnne, przechowywane as
w instytucjach je spogrizapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

Rozliczanie wydatkdow

1. 1Z/IP 1l stopnia otrzymuje wnioski beneficjentowpéatnaé.

2. 1Z/IP Il stopnia przeprowadza weryfikgcnioskow zitaonych przez beneficjentow
w oparciu o lis¢ sprawdzajca dla oceny wniosku o ptateé

- odbywa s¢ weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa zzibego przez
beneficjenta wniosku o pfatég ztozonego zgodnie z harmonogramem stamown
zakcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu. Ewentualne poprawki
nanoszone gswedtug wzoru pisma w sprawie poprawek i uzupérge wniosku o
ptatnag¢. Po naniesieniu poprawek przez beneficjenta dibjgst to dozwolone przez
IZ/1P 11 stopnia, naspuje zakaczenie weryfikacji. 1Z/IP 1l stopnia weryfikuje woski
beneficjentéw o ptatng za pomog listy sprawdzajcej;

- beneficjent zostaje poinformowany o dokonaniu prz24P 1l stopnia poprawek
i uzupetnié do wniosku o ptatni@d lub o zakaczeniu oceny wniosku. W przypadku
stwierdzenia przez IZ/IP Il stopniachidow/nieprawidtowéci we wniosku o platni
wymagajcych raportowania, procedura weryfikacji i zatwiggdia wniosku o pfatr$o
jest wstrzymana do momentu zakaenia kontroli i otrzymania informacji
pokontrolnej.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji wnioskow bengdictow o ptatnéc 1Z/IP 1l stopnia
sporzdza dyspozycje przelewu, na rachunek beneficjentkagany w umowie
o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu. PracGwRWPI DPO/ Dzialu Rozlicze
OCRG sporzdza dyspozyg przelewu, ktéra nagpnie weryfikowana jest przez
pracownika DFK / Dziatu Finansowo — Kgbwego, a na jej podstawie wprowadza do
systemu ptatniei BGK celem przelanigrodkow na rachunek beneficjenta, natomiast
srodki dotacji celowej & przekazywane z rachunkow IZ/IP Il stopnia na raghu
beneficjentow.

4. 1Z/IP 1l stopnia sporgdza pisma do beneficjentow z inform@acp zatwierdzeniu
wnioskow.

Whnioski wraz z zajcznikami g przechowywane u beneficjentow, IP Il stopnia oraz
przez Instytugj Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym.

% Sciezka audytu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE

1. Instytucja Zarzdzapca opracowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o platnag¢ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, na
podstawie:

- zlozonej dokumentacji przez Instytgcj Pasredniczca 1l stopnia — jest to
Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow od Instytucji sSRaminiczcej Il stopnia do
Instytucji Zarzdzapcej,

- w przypadku ujmowania wydatkow w ramach dziatanz, iodatkowo IP Il stopnia
przekazuje wraz Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od IP Il stopnia do 1Z,
zlecenia platngci ze statusem wykonania ,Przelew wykonany” potdzepce
poniesienie wydatkow na utworzenie lub wniesienkéadu do funduszy,
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- zlozonej dokumentacji przez beneficijenta — wniosek figeata o platné
zarejestrowany w KSI (SIMIK 07-13),

- informacji zawartych w rejestrze obgen na projekcie,

- raportu z KSI (SIMIK 07-13)/SEZaM-u,

- wyniku kontroli systemowej przeprowadzonej przezHSw IP Il stopnia,
- wyniku kontroli/wizyty przeprowadzonej w IZ.

2. Instytucja Zargdzapca w oparciu o ligt sprawdzajca Poswiadczenie i deklaragj
wydatkéw od IP Il stopnia do Idokonuje weryfikacji ztgonego przez IP Il stopnia
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkow. W przypadku zasten lub watpliwosci zwraca
sie do Instytucji Péredniczcej Il stopnia o wyjgnienia lub uzupetnienia.

3. Instytucja Zarzdzapca przygotowuje i sktadBaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikgicej, do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

4. Instytucja Péredniczca w Certyfikacji weryfikuje za pomaclisty sprawdzajcej,
zgodnie z wytycznymi w zakresie warunkow certyfijkamraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na [a@72013 i zatwierdza
Paswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o ptati@ookresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikycej W przypadku zastrzen, Instytucja
Pdsredniczca w Certyfikacji zwraca ei do Instytucji Zarzdzapcej o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupelnienia. Instytucja #ednicaca w Certyfikacji dokonuje
weryfikacji Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otipés¢ okresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikycej wedtug listy sprawdzagej, zgodnie
z pisemnymi procedurami oktenymi dla Instytucji Pé&edniczcej w Certyfikaciji
w tym zakresie. PFaviadczone przez Instytugcj Pdsredniczca w  Certyfikacji
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anu& okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej zostaje wystane do Instytucji Certyfiljogj
wraz z zadczonym Péwiadczeniem Instytucji Boedniczcej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujace).

5. Instytucja Certyfikugca dokonuje weryfikacji i certyfikacji przed Komisguropejsk
wydatkébw w ramach programow operacyjnych na podstaWwaswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od Instytuciji Zaradzagcej do
Instytucji Certyfikugcej. Instytucja Certyfikuica przekazuje do Komisji Europejskiej
dokument Péwiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek aru& okresowy od
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej.

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw od IP Il stoprp@swiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o platéo okresows od 1Z do IC, listy sprawdzage oraz inne
dokumenty potrzebne do zachowas@ezki audytu przechowywanegsw instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

% Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwiazanej z projektem

Informacje  dotycgce materialu dowodowego w postaci dokumentow
poswiadczagcych realizag i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RR@D
2007-2013 (np. wnioski o dofinansowanie, umowy o firdmsowanie/decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatht) s3 przechowywane odpowiednio w instytucjach je

68



sporadzapcych (beneficjenci), jak i instytucjach odpowiedriah za ich weryfikagj (1Z/IP
Il stopnia) w celu zapewnienia odtworzeniaeiezki audytu na odpowiednim poziomie
szczegOtoweci.

Dokumentacja pozwalgta na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana zgodnie z terminami i zasadami opisarw pkt. 2.5.2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli.

2.5.2 Wydane instrukcje w sprawie przechowywanikunhentéw uzupetniggych przez
beneficjentéw (data i odniesienie)

IZ RPO WO 2007-2013, IP Il stopnia oraz beneficiesg zobowpzani do
przechowywania dokumentacji zwganej z realizagj programu zgodnie z art. 90
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozplrenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Generalg zasad jest, ¢ cata dokumentacja (tj. m.in.: wnioski o dofinansowe wraz
z zahcznikami, listy sprawdzage, korespondencja z beneficjentem) zbierana jest
i archiwizowana w RPPI DPO UMWODziale Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
OCRG. Natomiast w momencie podp przez ZWO decyzji o wyborze projektow do
dofinansowania pracownicy RPPI UMWO/ Dziatu Przyjmamia i Oceny Projektéw RPO
OCRG przekazygjpo jednym egzemplarzu oryginatu wybranego wnioskaz zajcznikami
do RWPI UMWO/ Dzialu Rozlicae Projektow RPO OCRG celem podpisania umowy
o dofinansowanie. W przypadku odrzucenia wnioskwhycofania sj beneficjenta z procesu
oceny i wyboru kopia dokumentacji projektoweydb drugi egzemplarz oryginatu zostaje
zwrocona(y) przez pracownikbw RPPI UMWO/ Dziatu ypmzowania i Oceny Projektow
RPO OCRG beneficientowi (beneficjent zobligowanystjedo osobistego odbioru
dokumentaciji).

Dokumentacja pozwalgga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegoélne jednostki zaamwgane w realizagj RPO WO
2007-2013 przez okres 3 lat od zangkm programu operacyjnego lub przez okres 3 lat
nastpujacych po roku, w ktérym dokonano gziowego zamkricia programu. Dokumenty
dotyczce pomocy publicznej udzielanej przedtsorcom przechowywaneg rzez okres 10
lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie prajelte nie krocej rido dnia 31.12.2020
r. w przypadku, gdy dany projekt jest ety pomog publiczry.

IZ RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia przechowuyymagane dokumenty na
powszechnie dopuszczalnych $nikach danych i w formie okénej w art. 19
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z ugtavdnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowei*’. Dokumenty zawierage informacje, ktére wymaggajochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stargmeitajemni¢ paistwowy lub stwzbowy s3
przechowywane i udogtniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 siar®010 r.
o ochronie informacji niejawnyéh Ponadto, dokumenty te podlegajdostpnianiu na
zasadach i w trybie okflsnym w ustawie z dnia 6 wrgeia 2001 r. o dogpie do informacji
publicznef” .

“2Dz. U. 2009 Nr 152, poz. 1223, z4m6 zm.
“3Dz. U. 2010 Nr 182, poz. 1228.
“Dz.U. 2001 Nr 112, poz. 1198, z4pd zm.
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W odniesieniu do instrumentow zynierii finansowej wdraanych w ramach
Dziatania 1.2 zasady dotygz archiwizacji § analogiczne do zasad okienych dla
pozostatych operacji realizowanych w ramach RPO V2Q07-2013. Szczegotowe
wymagania wobec beneficjenta w zakresie przechowiavdokumentédw okéone zostaty w
umowie o dofinansowanie.

Wymogi dotycace archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumiergwartym
pomidzy 1Z RPO WO 2007-2013 a IP Il stopnia, w podejraaych przez Zagd
Wojewoddztwa decyzjach o dofinansowanie projektiz avaumowach zawieranych pogdizy
IZ i IP 1l stopnia, a beneficjentami.

2.6 Nieprawidtowasci i kwoty odzyskane

2.6.1 Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcka korekty nieprawidiowsri oraz
rejestracji dtugow i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Za wykrywanie i klasyfikag nieprawidtowdci odpowiedzialne $ wszystkie
instytucje uczestnigre w systemie zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013. Instytucja,
ktora stwierdzi,ze wykryte lub podejrzewane naruszenie prawa jesprawidtowdcia
w rozumieniu Rozporglzenia Komisji (WE) nr 1083/2006, jest zobgmana do jej
zgtoszenia, zgodnie z:

- Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresgposobu pogpowania
w razie wykrycia nieprawidtowsei w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnei w okresie programowania 2007-2013,

— Procedug informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoyasach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdijcio w latach 2007-2013 (PIOKP
opracowanym przez Pelnomocnika g do Spraw Zwalczania Nieprawidto$od
Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Uriuropejskief°® .

Stwierdzenie istnienia nieprawidiow@ dokumentowane jest w postaci wsiego
ustalenia administracyjnego lubd®wego, ktdre zgodnie z Rozpedzeniem Komisji (WE)
nr 1828/2006 oznacza wphg ocerr pisemm wykonary przez wihdciwy organ
administracyjny lub gdowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych faktéw, istnienie
nieprawidtowdci, bez uszczerbku dla mowvosci pazniejszego skorygowania lub wycofania
wniosku dotyczcego istnienia nieprawidtowoi w nasg¢pstwie ustalé dokonanych w trakcie
postpowania administracyjnego luhdowego.

W IZ RPO WO 2007-2013 informowaniem i monitorowanienieprawidtowdci
zajmuje st RZFS. Instytucja Poedniczca Il stopnia zobowrzana jest do niezwtocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidaiach w realizacji projektow oraz
o podgtych sérodkach naprawczych, zgodnie z petyj procedus informowania
0 nieprawidtowgciach w ramach programu, do 1Z RPO WO 2007-2013.l11Btopnia

“5 PION jest dokumentem opracowanym na potrzeby mjprzez Petnomocnika Bau do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowgci Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski, ekajacym zasady

realizacji obowazkéw Polski wynikajcych z art. 27-36rozporzydzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
dotyczicych informowania Komisji Europejskiej o niepravadiosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguod i odnosi s¢ do wszystkich programdw operacyjnych realizowanyeh

podstawie rozporgzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

“® Na podstawie: § 1 ust. 2 Rozpguzenia Rady Ministréow z dnia 1 lipca 2003 r. w syigaPetnomocnika

Rzagdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. 2003, Nr 119, poz. 1113 zmdzm.) Petnomocnikiem Bdu jest Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowe;.
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przekazuje raporty o nieprawidtowsach podlegacych raportowaniu do KE za pompc
systemu IMS, natomiast kwartalne zestawienie nigjitawosci niepodlegajcych
zgtoszeniu przekazywane jest dgdpdycyjry.

Do zada 1Z RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia najeklasyfikacja czy wykryte
naruszenie prawa jest nieprawididiem w rozumieniu Rozpoeglzenia Komisji (WE) nr
1083/2006 oraz czy podlega raportowaniu, zgodnievyzycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postvania w razie wykrycia nieprawidtoda
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszpéjnaci w okresie programowania
2007-2013 orazProceduy informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusgajnaci w latach 2007-2013

W przypadku nieprawidiowssi podlegagcych raportowaniu informowanie
o nieprawidtowdéciach odbywa si za pomog raportéw bigeacych i kwartalnych, natomiast
w przypadku nieprawidtow&i niepodlegajcych raportowaniu spogdzane g ich kwartalne,
zbiorcze zestawienia. Raporty kierowaneza pomog systemu IMS do MF-R (IPOC ma
mozliwos¢ podghdu danych i zgtaszania do nich uwagy kaartalne zestawienia przesytane
s3 jedynie do IPOC.

Raport kwartalny stanowi pegninformacg o nieprawidtowéci. Raporty kwartalne
odnosz sig do nieprawidlowsci, ktore byly przedmiotem wgbnego ustalenia
administracyjnego lubagdowego w danym kwartale. Raporty tg sporzdzane i przesytane
co kwartat za pomaecnarzdzia IMS w terminie 40 dni kalendarzowych od zakzenia
kazdego kwartatu.

W ciaggu 40 dni kalendarzowych po uptywie Zkego kwartatu 1Z RPO WO 2007-
2013 sporgdza i przesyla za pomgcIMS raport o wszystkich pagiowaniach
prowadzonych w zwzku z nieprawidtowéciami zgtoszonymi do KE na podstawie art. 28
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006. W przypadku nepidtowasci zgtoszonych do
KE na podstawie art. 2Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 informacje o
dziataniach nagpczych przekazuje &iwytagcznie w przypadku, gdy nieprawidtowéo
podlega kwartalnemu raportowaniu do.KEV kazdym kolejnym raporcie podaje ¢si
informacje o dziataniach oraz wynikach pggch dziata, poczwszy od daty dokonania
wstkepnego ustalenia do koa okresu sprawozdawczego. Raporty o dziataniasiptaych
dotyczcych danej nieprawidtowsgi przekazuje si wytagcznie w przypadku, gdy w danym
okresie sprawozdawczym ngsto m.in. wszcgzcie pos¢powania prowadzonego w celu
natazenia sankcji administracyjnych lub karnych lub lemzingci skorygowania informaciji
przekazanych do KE w dotychczasowych raportach.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowynleprawidtowdci podlegagcych
kwartalnemu raportowaniu do KE, wagu 40 dni kalendarzowych od zalozenia kwartatu,
IZ sporzdza i przesyta informagj o braku nowych nieprawidtowoi podlegajgcych
raportowaniu do KE na podstawie art.R8zporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Raport bieacy informuje wyhcznie o nieprawidlowsziach szczegdélnego znaczenia
| jest sporadzany oraz przesytany niezwtocznie po ich stwiendlzenie p@niej niz w ciaggu
30 dni kalendarzowych od daty dokonania gpeego ustalenia administracyjnego lub
sgdowego.

Kwartalne zestawienie nieprawidtovsd niepodlegajcych raportowaniu do KE
informuje o wszystkich nieprawidtowoiach, odnénie ktorych nie istnieje wymadg
raportowania. Jest ono spedzane i przesytane co kwartat w terminie 65 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.
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W przypadku, gdy zobowzany podmiot nie zwrdci, oz nie wyrazi zgody na
pomniejszenie kolejnych pfatém o kwoty niewtdciwie wyptacone, kdace skutkiem
wysfgpienia nieprawidtowsci, Instytucja Zargzdzapca RPO WO 2007-2013, na podstawie
prawa krajowego oraz podpisanej umowy o dofinansmvgprojektu hdz zawartego
porozumienia, podejmujgodki prawne celem odzyskania nieralgch kwot.

Jednoczénie Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucjadedniczca
Il stopnia prowadg rejestr obcjzen na projekcie.

Celem zapewnienia prawidtow@ realizacji zada w zakresie sprawozdawcz
I monitorowania nieprawidtowéei oraz odzyskiwania kwot i rejestracji obien na projekcie
Instytucja Zarzgdzapca RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia opracowaly adpdnio
Instrukcp wykonawcz Instytucji Zarzdzajcej RPO WO na lata 2007-20%3 Instrukcp
wykonawcz IP Il stopnid® (proces nieprawidtowéi, proces odzyskiwanie kwot, proces
wdrazanie projektdw, proces zadzanie finansowe).

Zadania w przedmiotowym zakresie wykanpyacownicy DPO: RKFS, RZFS i RWPI,
Dziatu Kontroli i Dziatu Rozliczé Projektow RPO OCRG.

2.6.2 Opis procedur (wraz z wykresem) ¢gogch na celu wypetnienie wymogu doigemo
ztazenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidideio zgodnie z art. 28
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

W ramach 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i mamweaniem
nieprawidtowdci zajmuje st RZFS. Natomiast IP Il stopnia jest zobewana do
informowania 1Z RPO WO 2007-2013 o wszystkich nepidtowadsciach podlegaicych
kwartalnemu raportowaniu do KE, ktore byly przedimio wsEpnego ustalenia
administracyjnego lubggdowego w danym kwartale w ramach 1 Osi priorytejo®leO WO
2007-2013 (z wyczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2). Infczjede przekazywaney s
w terminie 20 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu, w formie raportu
kwartalnego w IMS. Jesli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niepth@wosci
podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach 1 @#rytetowej RPO WO
2007-2013 (z wydczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2), wguai 20 dni kalendarzowych
od zakaczenia kwartatu, IP Il stopnia przekazuje do IZ RR@ 2007-2013 informagjo
braku nowych nieprawidtowgi podlegajcych raportowaniu do KE na podstawie art. 28
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, spaedzorg w IMS.

IZ przekazuje raport kwartalny dla #dej nieprawidtowéci podlegajce]
raportowaniu do KE, ktéra byta przedmiotem g¢pstego ustalenia administracyjnego lub
sgdowego w ramach RPO WO 2007-2013, nieadke od instytucji, ktora dokonata
wstkepnego ustalenia administracyjnego lubd@vego.Raporty kwartalne o wszystkich
nieprawidtowdciach podlegacych kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach catego
programu, ktore byty przedmiotem wghego ustalenia administracyjnego ludl®vego w
danym kwartale, 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje wsjivelektronicznej za pomgdMS
do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spoéjnsxi,

— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji,

" Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpd&m.
“8 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zrp@m.
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w terminie 40 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu.

W ciggu 40 dni kalendarzowych po uptywie kwartatu, 1Z GRRVO 2007-2013
informuje:

- komorke organizacyja Ministerstwa Finansow wdaiwag w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spoéjn¢xi,

- Instytucg Parednicaca w Certyfikacji,

0 wszystkich pogpowaniach prowadzonych w zyzku z nieprawidtowéciami zgtoszonymi

do KE na podstawie art. 28 Rozpguizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach calego mmogi, w cagu 40 dni
kalendarzowych od zakozenia kwartatu, IZ RPO WO 2007-2013 przekazujepamog
IMS do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnézi,

— Instytucji Pagredniczcej w Certyfikacii,

informacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegagcych raportowaniu do KE na

podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Procedura ztzenia sprawozdania Komisji Europejskiej na temapraeidiowaci
oraz przekazania informacji o braku nieprawidtiéaiav ramach RPO WO 2007-2013 zostata
szczegotowo opisana w Instrukcji wykonawczej 1Z RRQ 2007-2013.
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Schemat nr & Schemat procedury myej na celu wypetnienie wymogu dotycego
ztozenia sprawozdania Komisji Europejskiej na tematpraeidtowaci
zgodnie z art. 28 Rozpaidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Przekazanie raportu kwartalnegqg
o nieprawidtowdciach przez
Instytucg Padredniczca Il stopnia
(IMS)

—

Weryfikacja przekazanych raportow w IMS

wraz z kwalifikacy nieprawidtowdci oraz
sporadzenie raportu kwartalnego przez

RZFS DPO UMWO i zaakceptowanie przeg

Dyrektora

Czy nasipito
uzasadnione

TAK

Informacje pozyskane zidych
zrodet (np. notatki stibowe
pracownikéw DPO, informacje
zawarte w raportach NIK, UKS,
raporty z kontroli BKT UMWO,
sprawozdania z audytéw BAU
UMWO). Informacje zawarte w
przekazywanych przez Beneficjentd
sprawozdaniach z realizacji projektd
oraz wynikach przeprowadzonych u

= =

nich audytow/kontroli

podejrzenie
popeienia

A

przestpstwa?

Sporadzenie i przekazanie organom
scigania zawiadomienia o podejrzeniy
popetnienia przesbstwe

Przekazanie raportu kwartalnego do komo
organizacyjnej Ministerstwa Finansow,
wiasciwej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnaci oraz dw. IPOC

Czy w wyniku

naruszenia prawa
wystypita NIE
rzeczywista lub
R

potencjalna szkoda
dla budetu

Nieprawidtowa¢ nie podlega
obowigzkowi zgtoszenia do KE

TAK

Naruszenie prawa jest nieprawidtowdcia w rozumieniu
Rozporzadzen UE i podlega obowazkowi zgloszenia do KE

iy

Przekazanie raportu do KE

Zrédto: Opracowanie wiasne.
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Procedura przekazania informacji o braku niepraavidéci do Komisji Europejskiej
w ramach RPO WO 2007-2013 zostata szczegotowsslokiae w Instrukcji wykonawczej 1Z
RPO WO 2007-2013.

Schemat nr 9. Procedura przekazania informacji o braku nowyclkeprawidiowdci
podlegagcych raportowaniu do Komisji Europejskie;.

Przekazanie pisma o braku Sporzdzenie w IMS informacji o braku
nieprawidtowdci przez nieprawidtowdci (w 1Z i IP 1l stopnia)
Instytucg Pasredniczca I przez RZFS DPO UMWO
stopnia (IMS)

U

Przekazanie informacji do komorki organizacyjne
Ministerstwa Finansow, wiaiwej w zakresie
informowania KE o nieprawidtowégiach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnigi i dw. IPOC

-—.

Przekazanie informacji do KE

Zrédto: Opracowanie wiasne.

75



3. INSTYTUCJA POSREDNICZ ACA || STOPNIA

3.1 Instytucja Pdredniczaca Il stopnia i jej gtdwne funkcje

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki, jako sarmpdozva jednostka bugtowa
zostata powotana, w lutym 2007 r. na mocy Uchwajnsku Wojewodztwa Opolskiedd

Na podstawie powsszej uchwaly zostat rOwnieprzyjety statut jednostki, ktora
rozpoczta swop dziatalnd¢ z dniem 1 maja 2007 r.

3.1.1 Wyszczegolnienie gtownych funkcji i zaltetytucji P@redniczcej Il stopnia

Zadania Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki wesik wdraania RPO WO
2007-2013 zostaty opisane w pkt. 2.FE8nkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucj
Zarzgdzapcy.

3.2 Organizacja Instytucji Pasredniczacej Il stopnia

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecjujgdnostek (wjcznie z orientacypm
liczbg przydzielonych etat6w)

49 Uchwata nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 r. w sprawieorzenia wojewddzkiej samaidowej jednostki
organizacyjnej — jednostki baetowej pod nazw ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
statutu.

* podane liczby nie uwzglniaja kadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor). Raito podano liczbetatéw
tylko w tych komorkach, ktére zajmyujsii RPO WO 2007-2013. W pozostatych komérkach OCRG nie
wyodrebniono oséb zajmagych sé tylko i wylagcznie wdraaniem Programu.
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Schemat nr 10. Schemat struktury organizacyjnej Opolskiego CentRoawoju Gospodarki
Dyrektor OCRG

l

l

Zastepca Dyrektora ds.
Wyboru Projektow,
Informacji i Promociji

Zastepca Dyrektora ds.
Kontraktacji i Pfatno $ci

Dziat Przyjmowania
| 3| iOceny Projektow
RPO (9)

Dziat Analiz
Ly Strategicznych
i Informacji
Europejskiej (4)

Zespot Analiz
i Monitoringu

> Zespot
Informacji
Europejskiej

i

Zastepca Dyrektora ds.

Rozwoju Gospodarczego

l

Stanowisko Kontroli
Wewnetrznej

Gtéwny Ksiegowy

Dziat Rozliczen
Projektow RPO (23)

Dziat Kontroli
RPO (10)

A 4

Zespot
Kontraktacji

Zespot

»| Zarzadzania

Finansowego
i Platnosci

Zrédto: Regulamin Organizacyjny Opolskiego Centrum Rozwd@spodarki.

Stanowisko Audytu

Dziat Finansowo-
Dziat Innowacji Wewnetrznego Ksiggowy (2)
_>
Dziat Radcow Prawnych :
Dziat Pomocy
Dziat Obstugi Technlcgnej RPO
g _Inwestora Dziat Organizacyjno- (2)
i Eksportera Administracyjny
L Centrum Obstug Stanowisko ds. Kadr
Inwestora
—>
Centrum Obstugi — Stanowisko ds.
g Eksportera Administracyjnych
. Stanovyisko ds.
Dziat technicznych
.| Przedsgbiorczosci
) Stanowisko _ds.
Informatyki
Stanowisko ds.
—> X .
Zaméwien Publicznych
—» Sekretariat
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Opolskiego t@em Rozwoju Gospodarki, funkcje
zwigzane z wdrzaniem Osi 1 Wzmocnienie atrakcyfoo gospodarczej regionu RPO WO 2007-
2013, z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i .1.4.2 pehastpujace komorki:

1. Dziat Przyjmowania i Oceny Projektow RPO — DPO
2. Dzial Analiz Strategicznych i Informacji Europejeki- DAIE, w skiad ktérego wchodz
a) Zespot Analiz i Monitoringu - ZAM
b) Zespdt Informacji Europejskiej - ZIE
3. Dziat Rozliczé Projektéw RPO — DRP, w skiad ktérego wchpdz
a) Zespot Kontraktacji - ZK
b) Zespot Zargdzania Finansowego i Platw - ZFP
4. Dziat Kontroli RPO — DKO
5. Dziat Finansowo — Kggowy — DFK
6. Dziat Pomocy Technicznej RPO — DPT

Struktura oraz zadania komorek odpowiedzialnyclwdezanie RPO WO 2007-2013 zostaty
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Opolskiego CentfRozwoju Gospodarki.

Ponizej przedstawiono zadania komorek zaaoganych w realiza¢gjRPO WO 2007-2013.

Zakres zadan Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
Do zakresu obowikow Dziatu Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO ngle szczegolngci:

1. Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskoéw o dofirmavenie projektéow w ramach Osi 1
(z wylagczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) Regioegd Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013, dalep jglPrO WO 2007-2013,

2.  Wspotpraca z InstytugjZarzdzapca RPO WO 2007-2013 w obszarze zaflziatu,

3. Udziat w opracowaniu dokumentow niezlmych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO R0D7-2013, np. harmonogramu
naboru wnioskow o dofinansowanie, Vademecum dlaeBeenta,

4. Opracowanie i aktualizacja Instrukcji Wykonawczjll w zakresie zadaDziatu,

Realizacja procesu naboru i oceny wnioskow o doBoavanie sktadanych w ramach Osi 1
(z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO WID722013 oraz dokonywania
ponownej oceny wnioskow w wyniku rozstrzyeggeia procesu odwoig

6. Obstuga procesu powotywania asesoréw i rekomendiavekspertéw krajowych,

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tynmogvadzenie szkofg skierowanych do
potencjalnych beneficjentow Osi 1 (z wgteniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) RPO WO
2007-2013.

*1 Uchwata nr 1150/2011 Zajdu Wojewodztwa Opolskiego z dnia 29 sierpnia 201w rsprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Opolskiego Centrum RgavBospodarki.
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Do zakresu obowezkow Dzialu Analiz Strategicznych i Informacji Egejskiej naley w
szczegOlnéci:

1. W zakresie Zespotu Analiz i Monitoringu:

2.

a)

b)

e)

monitoring i ocena efektéw wdrania RPO WO 2007-2013 w obszarze realizowanym
przez Instytugj Pasredniczca |l stopnia. Dotyczy w szczegOokui

- przygotowanie zgodne z procedurami / wspoipraga opracowaniu: informacji
kwartalnych, sprawozdaokresowych, rocznych i koowych,

- monitorowanie i analiza efektéw rzeczowych,
- monitorowanie i analiza efektoéw finansowych,
- monitorowanie i analiza wykorzystania instrumentwrotnej pomocy finansowej,

przygotowanie informacji/analiz dla potrzeb IP tbgnia oraz IZ RPO WO 2007-2013, w
tym rekomendowanie dziatamapcych na celu usprawnienie i podnoszenie efektyaino
wdrazania Programu w obszarze realizowanym przez IBbrsa na mocy Porozumienia z
IZ RPO WO 2007-2013,

wspotpraca z  regionalnymi/krajowymi  podmiotami / rugturami  sieciowymi
funkcjonupcymi w obszarze gospodarki w zakresie analizy poawczej region / kraj
oddziatywania interwencji tiych programéw w obszarze rozwoju przeldgrczaci,

prowadzenie dziata analitycznych oraz uczestnictwo w programach azamych
z analiz procesu rozwoju gospodarczego wojewodztwa opajskie

praca na systemach elektronicznych SEZAM, KSI wresik pozyskiwania danych
wejsciowych do celéw monitoringu i sprawozdawéeio

W zakresie Zespotu Informacji Europejskiej:

a)

b)

c)

d)

udzielanie informacji o mdiwosci uzyskania wsparcia w ramach RPO WO 2007-2013
w obszarze realizowanym przez IP Il stopnia,

udzielanie informacji o podstawowych prawach orasazlach funkcjonowania Unii
Europejskiej w zakresie przedsiorczdici,

gromadzenie i udogbnianie przedsbiorcom informacji 0 sytuacji gospodarczej
w Polsce oraz innych krajach UE i kandyghyich,

udzielanie informacji o programach pomocowych ¢asych dla polskich przeddiiorcéw
oraz instytucji okotobiznesowych.

Zakres zadan Dzialu Rozliczea Projektow RPO

Do zakresu obowizkow Dziatlu Rozliczé Projektdow RPO nalsy realizacja zadazwigzanych z
koordynacj i wdrazaniem projektow realizowanych wramach Osi 1 RPO &@D7-2013 (z
wytaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) a wagoinaci:

1. W zakresie Zespotu Kontraktacji:

a)

b)
c)

prowadzenie procesOw zawierania oraz zmian umowfmahsowanie z beneficjentami,
ktorych projekty zostaty wybrane do realizacji,

biezacy nadzo6r nad realizacprojektow,

opracowywanie analiz, zestawié raportow z realizacji projektow w ramach Osi P®
WO 2007-2013 (z wyiczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.11 1.4.2),
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2.

d) udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tynmowadzenie szkotg skierowanych
do beneficjentow Osi 1 RPO WO 2007-2013 (z gegeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i
1.4.2),

W zakresie Zespotu Zagdzania Finansowego i Platun:
a) weryfikacja ptatnéci w ramach projektéw,
b) obstuga sprawozdez realizacji projektéw,

c) prowadzenie rejestru olagen na projekcie oraz wspétpraca z Dziatem Kontrolzakresie
odzyskiwania nalenosci,

d) opracowanie i przekazanie gqgadczenia i deklaracji wydatkéw do Instytucji Zadizapce
RPO WO 2007-2013 oraz wspoétpraca z Instgugarzzdzapca RPO WO 2007-2013 w
zakresie certyfikacji wydatkow. W przypadku ujmowanvydatkbw w ramach dziatania
1.2, dodatkowo przekazywaneda wyciagi z rachunku bankowego IP Il potwierdazg
poniesienie wydatkow na utworzenie lub wniesienkéadu do funduszy,

e) wspolpraca z Instytugj Zaradzapca RPO WO 2007-2013 w zakresie zgizania
finansowego Osi 1 RPO WO 2007-2013 (z aggeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2).

Zakres zadai Dziatlu Kontroli RPO

Do zakresu obowizkow Dziatu Kontroli RPOnalery w szczegolngi:

1.
2.
3.

10.

11.
12.
13.
14.

Sporzdzenie i aktualizacja oraz realizacja mgegnego harmonogramu kontroli projektow,
Organizowanie procesu kontroli projektow,

Przeprowadzanie kontroli projektow na miejscu, wmaah realizacji zadaRPO WO 2007-
2013, na podstawie dokumentow programowych,

Prowadzenie rejestru kontroli projektow przeprowadzh przez pracownikéw Dziatu,
Sporadzanie dokumentacji z kontroli projektow,

Wspotdziatanie z wikkiwymi  komoérkami organizacyjnymi OCRG oraz Instyjtuc
Zarzdzapcej RPO WO 2007-2013 w zakresie prowadzonych kéngrojektow,

Analiza dokumentacji pokontrolnej oraz przestrzegaerminowego obiegu dokumentaciji,

Przygotowywanie pism do weiwych podmiotdow w zakresie spraw zwanych
z przeprowadzanymi kontrolami projektow,

Opracowywanie okresowych i rocznych sprawdze@rzeprowadzonych kontroli projektow,

Biezagce przekazywanie Dyrektorowlub Zastpcy Dyrektora informacji o wynikach
przeprowadzonych kontroli,

Wspotdziatanie z innymi instytucjami kontroli,
Sporzdzanie informacji o wykrytych nieprawidtodacach,
Archiwizowanie dokumentacji pokontrolnej,

Wykonywanie innych zada zgodnych, w szczegolda ze standardami i nadanymi
kompetencjami do przeprowadzania kontroli w ramB&O WO 2007-2013, Wytycznymi a
takze z Instrukcg Wykonawcz RPO WO 2007-2013.
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Zakres Zadan Dziatu Pomocy Technicznej RPO

Do zakresu obowikow Dziatu Pomocy Techniczneplezy w szczegolni:

1.

Koordynacja wykorzystania srodkow pomocy technicznej w ramach RPO WO
2007-2013,

Opracowywanie, wdranie, rozliczanie i monitorowanie projektéw/zadamansowanych ze
srodkdw pomocy technicznej,

Opracowywanie i realizacja Rocznych Planow DZialaramach Pomocy Technicznej RPO
WO 2007-2013,

Sporzdzanie wnioskéw o ptatsé i sprawozda z realizacji Rocznego Planu Dziataot.
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013,

Wspotpraca z merytorycznymi komorkami Centrum wreale realizacji zadaprzypisanych
Instytucji Paredniczcej Il stopnia we wdraniu RPO WO 2007-2013 w odniesieniu do
Pomocy Technicznej RPO WO

Zakres zadan Dziatu Finansowo Ksegowego

Do zakresu obowrkéw Dziatu Finansowo-Ksgowego nalgy w szczegolngci:

1.

o g M w

10.

11.

12.
13.

Prowadzenie kgg rachunkowych zgodnie z przepisami i zasadami cdmyacymi dla
jednostki budetowej,

Sporadzanie sprawozda finansowych oraz informacji z wykonania wydatkow
w zakresie RPO WO 2007-2013,

Prowadzenie ewidencji kgjowejsrodkow trwatych i wyposzenia,
Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie ptac,
Rozliczanie miegiczne i roczne podatku dochodowego od 0s6b fizydznyc

Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczep@eczne i zdrowotne oraz Fundusz
Pracy,

Wspotdziatanie przy opracowywaniu projektow planfmansowych w zakresie projektow
finansowanych z Unii Europejskiej w oparciu 0 zaoia merytoryczne opracowane przez
kierownikow poszczegolnych projektéw,

Prowadzenie wyogbnionej ewidencji ksigowej projektow finansowanych z  Unii
Europejskiej, w tym: obstuga kgjowa, dokonywanie oraz kgjowanie ptatngci,

Prowadzenie wyogbnione] ewidencji kgigowej oraz wykonywanie innych czyniud w
ramach dziala RPO WO 2007 — 2018yodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP 11,

Dokonywanie ptatnéci na rzecz beneficjentow ramach dziet&®PO WO 2007-2013
realizowanych przez Centrum,

Prowadzenie wyogbnionej ewidencji ksigowe] wydatkbw w ramach dzi@aRPO WO
2007-2013,

Przechowywanie zabezpiegzprawidtowej realizacji uméw,

Wspotpraca z merytorycznymi komaorkami Centrum wreale realizacji zadaprzypisanych
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia we wdraaniu RPO WO 2007-2013
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3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownlkétytucji Péredniczcej Il
stopnia (data i odniesienie)

OCRG opracowato Instrukej wykonawcza Instytucji Pdrednicacej 1l stopnia
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego RozviRggionalnego nalata 2007-2013
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zagdzapcej] RPO WO 2007-2013. W ramach niniejszej
Instrukcji szczegoétowo okéno m.in. nasfpujace procedury:

- wyboru projektéw;

- wdrazania projektéw;

- rozliczania projektow;

- zargdzania finansowego;

- sprawozdawcz®i i monitoringu;
- nieprawidtowdci;

- odzyskiwania kwot;

- zargdzania zmianami;

- archiwizaciji.

Instrukcja wykonawcza IP |l stopnia w ramach RPO R@D7-2013 zostata prayp przez
Zarzd Wojewodztwa Opolskiego uchwgat nr 1936/2008 z dnia 3 czerwca 2008 r.
Z p&n. zm. Wszelkie zmiany w przygj Instrukcji wykonawczej dulg kazdorazowo podlegaty
akceptacji Instytucji Zagdzapcej RPO WO 2007-2013.

3.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewigsiech zgodngci
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Opisano w punkcie 2.2.3.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
Opisano w punkcie 2.2.4.

3.2.5. Opis procedur dotygzych rozpatrywania wnioskéw o zwrot
Opisano w punkcie 2.2.5.
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IV. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikujca i jej gtdbwne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instjtoertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, zzmd zm.) minister wkciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej praltawos¢ poniesienia wydatkbw w ramach
programoOw operacyjnych. W ramach Ministerstwa RgmwRegionalnego, zgodnie ze statutem
i regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, furkapstytucji certyfikupcej petni Departament
Instytucji Certyfikupcej, podlegly Cztonkowi Kierownictwa MRR niezaleemu od pozostatych
Czionkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za wipanie funkcji instytucji
zarzdzapcych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikgga zostata powotana jako departament w Ministeestwi
Rozwoju Regionalnego Zagdzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stigc2007 roku w
sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regioego. Zakres zadaDepartamentu
Instytucji Certyfikupcej okréla regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Reglnego.
Departament Instytucji Certyfikage] w zakresie petnionej funkcji jest komgrkiezalena od
komorek wykonujcych funkcje instytucji zagdzapcych. Szczegotowy podziat zadpomiedzy
komorkami organizacyjnymi w Departamencie délory jest w regulaminie wewitrznym
Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona rowniev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych declgmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt
10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstyincg certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegOIngi:

1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskpejwiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o ptatné¢ oraz prognoz planowanych wnioskéw o ptdtnoa bieacy i kolejny
rok budzetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaor okrglanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkbw przez poszczegdélne instytucjezestnicace
w realizacji programéw operacyjnych oraz udziat worzeniu systemu wdzania polityki
spojnaci w przysztej perspektywie finansowej, w szczegétn w zakresie opracowania
systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do Kgjintturopejskiej;

3) do celow péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej - sprawowea nadzoru nad
wykonywaniem funkgcji instytucji uczestnigzych we wdraaniu programow operacyjnych w
zakresie zamgdzania finansowego i kontroli, w tym poprzez proepadzanie kontroli, a tak
wspoOtprag z instytucjami kontrolnymi;

4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidtoe@ach oraz wynikéw audytéw
przeprowadzonych przez InstytgcAudytowg oraz inne uprawnione instytucje kontrolne
I audytowe, w kontedcie spetnienia warunkow certyfikaciji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wniogkanych do Komisji Europejskiej;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych,
na podstawie informacji przekazanych przez insfgtaarazdzapce oraz inne instytucje;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow dgoawych dotyczcych wydatkéw
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowyalzedkladanie do wikgiwych
instytucji prognoz dotyccych planowanych ptatsoi i informacji o naliczonych odsetkach
oraz zapewnieniezikwoty odzyskane i wycofane po anulowaniu éatdub czsci wkiadu
finansowego zostaty zwrdcone przed zarpki®m programu;
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8) poswiadczanie, w ramach Mechanizmow Finansowych, wkalatdla programuLokalne
| regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nigmGci | promowania spojndi spotecznej;

9) przygotowywanie okresowych informacji o ryzykachiktowych w Ministerstwie, stosownie
do postanowig Polityki zarzydzania ryzykiem

W zwigzku z delegowaniem ¢gci zadaé w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Reednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujgca w MRR, w odniesieniu do tych programow, reabzapdania niedelegowane do
IPOC, a ponadto:

— upewnia s co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowaniegutar, w oparciu o ktére IPOC realizuj
zadania zwjzane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkbw KE w oparciu o dokumenty
I informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone praszbie dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RRO

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Iosfyt Certyfikupcg (funkcje, organy
pasredniczce, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikupca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnyclej{d®RPO")
deleguje cgs¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ugddw Wojewddzkich, petacych rok
tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikiga zachowuje
odpowiedzialné¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust.zgormdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006. Powierzenie Wojewodom wykonywani@sciz zada Instytucji Certyfikupcej
nastpuje zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozefmi
Instytucja Certyfikujca zawarta z poszczegélnymi Wojewodami pisemne Zuonienia, ktore
okreslajg zakres powierzanych zadaoraz obowgzki IPOC. W komorkach organizacyjnych
Urzeddw Wojewoddzkich wykonuagych zadania IPOC zapewniony jest rozdziat funkcgitosunku
do komorek, ktére wykongijinne zadania, delegowane przez instytucjeszagce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegdlngci:

- weryfikacja pod wzgldem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjt
Zarzadzapce] RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku aipgc dla RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez InsfgtuZarzadzapca RPO
w poswiadczonym przez giwniosku o pfatné;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. §oadczenia do Departamentu Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO,;

- analiza, do celéw pwiadczenia wydatkow, informacji i zalecepokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez InstyteacZarzdzagca RPO lub instytucje, do ktérych Instytucja
Zarzadzapca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzgthnianie, do celow pwaviadczenia wydatkow, wynikow kontroli
przeprowadzonych przez Instytechudytows, Najwyzsz lzbe Kontroli oraz inne stiby lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli udgow w zakresie prawidtovioi
realizacji wydatkéw w ramach RPO,

- analiza i uwzgjdnianie do celéw paviadczenia wydatkéw informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdgciach;
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- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢gaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cald lub czsci wktadu dla projektu, prowadzonej przez
Instytucg Zarzadzapcg RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informacji dotyczcych kwot
podlegagcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych poilawaniu catéci lub czsci
wkiadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach RPO na faade gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego o
nieprawidtowdciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizagjCR

W ramach Urzddéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku paystVydziaty, w
ramach ktorych realizowane gadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W przypadku,
gdy w ramach ww. Wydziatbwagsrealizowane roOwnieinne zadania delegowane przez instytucje
zarzmdzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkgodnie z art. 3 lit. a rozpagdzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozpmizenia Rady (WE) nr 1083/2006
Przedstawiony schemat prezentuje strukit®OC w ramach Ukdu Wojewodzkiego, w ramach
ktdrego realizowane gszadania Instytucji Poednicacej w Certyfikacji przez trzy komorki
(oddziaty):

- komorlke ds. certyfikacji wydatkow,
- komoérle ds. kontroli,
- komérie ds. systemd®.

%2 7godnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi viémie z
dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (20090387
*3 Dopuszcza sitaczenie komérek (oddziatow).
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Schemat nr 11.Struktura IPOC w ramach Umu Wojewodzkiego

Cztonek Kierownictwa

Urzedu Wojewddzkiego

Wydziat ds. ...

Wydziat realizujcy zadania .

Instytucji Péredniczcej w Wydziat ds. ...
Certyfikacji

Sekretariat
I |
Komérka ds. Komoérka ds. Komérka ds.
kontroli certyfikacji systemu

wydatkow
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4.2. Organizacja instytucji certyfikagej
4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfupednostek

Schemat nr 12.Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji @ikudj gcej

Minister Rozwoju Regionalneg

|=}

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariat

Zastpca Dyrektora

Zastpca Dyrektora

Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Kontroli i Stanowisko do
Krajowych Regionalnych Programéw Systemu Whioskéw w spraw Wsparcia
Programéw Programéw EWT, Mechanizméw Certyfikacji zakresie Instytucjonalnego

Operacyjnych Operacyjnych Finansowych i Warunkéw
Monitorowanic Certyfikacji

Schemat nr 13.Schemat organizacyjny Departament Instytucji Cétyficej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Kierownictwa MRR

Cztonek /
Cztonkowie

— NSRO/RPO

Instytucja
Zarzgdzapca PO

Instytucja
Koordynujca

Cztonek
Kierownictwa MRR

L Instytucja
Certyfikujgca

Departament Instytucji Certyfikage] podlega bezgoednio Czionkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich
zada od pozostatych komérek wykomgych zadania zwzane z zargzaniem programami
operacyjnymi oraz nadzoggych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MRR
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Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Ci&ttpfcej jest przygotowywanie oraz
przedktadanie do Komisji Europejskiej @aadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
ptatng¢ w ramach poszczegoélnych programow operacyjnyclizoyeanych w ramach NSRO
2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikjgej kieruje Dyrektor Departamentu, ktdremu podlega
dwoch Zasgpcow Dyrektora Departamentu.

W skiad Departamentu Instytucji Certyfilgagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacyjhyc

- Wydziat Il — Wydziat Regionalnych Programéw Opetjaggh,

- Wydziat lll — Wydziat Programow Europejskiej Wspddgy Terytorialnej, Mechanizmow
Finansowych i Monitorowania,

- Woydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskéw w zakresi&@arunkéw Certyfikacji,

— Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego,

- Sekretariat.

Za przygotowywanie poviadczér i deklaracji wydatkdw oraz przekazywanie ich
do Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnychgpamdw odpowiadgjWydziaty |, 11 111

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaraz funkcji przydzielonych poszczegolnym
komaorkom organizacyjnym w Departamencie Instyt@gityfikujace;.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych

Zadania Wydziatu | nie dotygzegionalnych programéw operacyjnych.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8

Wydziat 1| Wydzial Regionalnych Programéw Operacsyh

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instyt@grtyfikujgce] czs$ci zada
do Instytucji Péredniczcych w Certyfikacji (Urzdow Wojewddzkich), o ktorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat Il prowadzi wspotpracaz nadzor nad realizagprzez Instytucje
Pasredniczce w Certyfikacji natdonych na nie obowzkdow.

Do zada realizowanych w Wydziale natg w szczegolngci:

1) przyjmowanie i weryfikacja otrzymywanych od instgjiuposrednicacych w certyfikaciji
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptat@dla 16 Regionalnych Programow
Operacyjnych, w trybie i zakresie okienych w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejsipejwiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o ptatnéc dla programéw, o ktérych mowa w pkt 1;

3) opracowywanie i biegca aktualizacja zasad i procedur dokonywania dkagfi wydatkow,
w tym wzoréw niezbdnych dokumentéw dotygzych procesu certyfikacji w ramach
nadzorowanych programow;

4) analizowanie procedur funkcjogych w instytucjach pwednicacych w certyfikacji
i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatow instaiska do spraw Departamentu,
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w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptathodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2018az

w Instrukcji Wykonawczej IC;

5) wspotpraca z wikxiwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceiltycji wydatkow oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

6) we wspoOtpracy z Wydziatem IV petnienie funkcji Admstratora Merytorycznego Instytucji
Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSIMIK 07-13)
dla regionalnych programow operacyjnych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomgdzy Instytucy Certyfikujgcaa instytucjami
paosrednicacymi w certyfikacii;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjackredniczcych w certyfikacji w celu
sprawdzenia poprawRho wypetniania przez te instytucje delegowanychatad zakresu
certyfikacji;

9) wspoitpraca z instytucjami pedniczcymi w certyfikacji, w tym organizowanie okresowych
spotka oraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

10) wspotpraca z Komigj Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym, ymt
W szczegolnéci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedbych dla danego programu operacyjnego;

11) gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSIMIK 07-13) informacji
0 pawiadczonych wydatkach oraz zlmnych do Komisji Europejskiej wnioskach o ptatéio

12) gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikaaportow na temat stwierdzonych
nieprawidtowdci w ramach nadzorowanych programow;

13) udziat w analizie informacji o wynikach kontrolaudytow wykorzystanigrodkow z funduszy
strukturalnych oraz krajowego wspoffinansowania,owadzonych przez uprawnione
instytucje, w trybie i zakresie oldlenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

14) prowadzenie monitoringu finansowego w ramach paspainych programow, o ktérych
mowa w pkt 1, w zakresie poniesionych wydatkow vdzale na czs¢ wspoélnotowy oraz
wkiad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

15) monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanychraragw;

16) wykonywanie zada w ramach powszechnego obagwku obrony w zakresie planowania
operacyjnego i statego gdyru w ramach Departamentu;

17) archiwizacja dokumentow wychogtz/ch i wptywapcych do Wydziatu;

18) realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaqoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8

Wydziat Ill — Wydzial Programéw EWT, MechanizmdédwnhBinsowych i Monitorowania

— przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskgognozy wnioskéw o platsé
na biezacy i kolejny rok budetowy?>*

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji
Do zada realizowanych w Wydziale nate w szczegOIngi:

1) wspéipraca z wkxiwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnyclorganizacyjnych

% Przedstawiono zadanie wydziatu dotyoe RPO. Zadanie to realizowane jest we wsp6tpragydziatem DIC-II.
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Zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu gd@ania i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéip Mechanizméw Finansowych oraz EFG,
w szczegolnéci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2) udziat w tworzeniu systemu wd@nia polityki spéjnéci w przysziej perspektywie
finansowej, w szczegoldoi w zakresie opracowania systemu deklarowaniazliazania
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

3) udziat w analizowaniu procedur funkcjopaych w szczegolnei w instytucji zarzdzapcej
lub instytucji pdredniczcej w zaradzaniu oraz w instytucji poedniczcej w certyfikacij,
w trybie i na zasadach oktenych w Wytycznychw zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptathodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramesienia na lata 2007-2018b
w Instrukcji Wykonawczej IC;

4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dojggeh systemu certyfikacji;

5) analizowanie Opiséw systemdw zgaizania i kontroli programéw operacyjnych NSRO 2007-
2013, Mechanizmow Finansowych oraz EFG i koordyrmowvav tym zakresie prac wydziatow
I stanowisk do spraw Departamentu, w trybie i ngadach okrdonych w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowampiegnoz wnioskow o ptatsiéd do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20L® w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wyaaczej IC;

7) wspotpraca z wikxiwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceiltycji wydatkow oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) petnienie funkcji Administratora Merytorycznego tyisicji Certyfikujpcej w ramach
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13)

9) koordynowanie aktualizaciiVytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz/gotowania
prognoz wnioskéw o ptateé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na |[ad@72013 w trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

10) udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w anaiznformacji dotyczcych istniejcych
procedur programu Mechanizmu Finansowego EOG "lmekategionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nieréwrici i promowania spojriei spotecznej" w trybie i zakresie oklenych
w Instrukcji Wykonawczej IC,

11) opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumiev sprawach nakgcych
do kompetencji Departamentu i koordynowanie procash uzgadniania wewitrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

12) opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektéw aktéw prawnych
opracowanych przez inne komorki organizacyjne Marswa oraz inne instytucje;

13) prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegath procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane pimsiytucje zargdzapce i inne instytucje
oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej zbiojeméormacji w tym zakresie;

14) opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dymektdepartamentu, na potrzeby
nadzorugcego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikagjdatkdw do Komisji Europejskiej;

15) archiwizacja dokumentéw wychogtzych i wptywapcych do Wydziatu;

16) realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaqoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6
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Wydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskéw w zakresi&arunkdw Certyfikacji

Do zada realizowanych w Wydziale nate w szczegOIngi:

1) analiza informacji o wynikach kontroli i audytow torzystania srodkéw
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdépia EFG oraz krajowego wspoifinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordyaoiew tym zakresie prac wydziatdw
i stanowisk do spraw Departamentu, w trybiei zakrekrelonych w Instrukcji Wykonawczej
IC;

2) analizowanie informacji o systemach kontroli w ssgzingci w instytucjach zaggdzapcych
oraz instytucjach pwedniczcych w certyfikaciji;

3) analiza raportow na temat stwierdzonych nieprawidkzi w ramach poszczegolnych
programéw, w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

4) koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanychDgpartamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskéw/zalepokontrolnych dotycxych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspOfprar wiasciwymi  wydziatami
I stanowiskami do spraw Departamentu;

5) przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zardzapcych oraz instytucjach goedniczcych w zargdzaniu w ramach
krajowych programow operacyjnych oraz u kontrolerstopnia w programach EWT,
w zakresie kontroli, ktérych celem jest uzyskaniezeg Instytugi Certyfikujaca
uzasadnionej pewxoi, ze g spetnione warunki zawarte w art. 61 littdzporzydzenia nr
1083/2006

b) w instytucjach péredniczcych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawecio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy, w ratha
projektow finansowanych z PO PT,;

6) wspotpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zzke okrélonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapi@gnoz wnioskow o ptatsé do
Komisji Europejskiejw Programach Operacyjnych w eam Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 udzial w procesie tworzenia i zapewniania efekiggo
systemu kontrol§rodkow unijnych;

7) opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjiggedniczcych w certyfikaciji;

8) analiza informacji na temat kontroli i audytow pgoeewadzanych przez uprawnione instytucje
w instytucjach péredniczcych w certyfikacji i koordynowanie w tym zakresjgrac
wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu;

9) przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspoétudziale pracownikéw wkawych
wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zamgzapcych Ilub instytucjach im podlegtych, w celu uzyskan
uzasadnionej pewsoi, ze g spetnione warunki zawarte w art. 61 littdzporzdzenia nr
1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, w celu sprawdzenia poprawcio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aaxlaakresu certyfikaciji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy, w ratha
projektéw finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptathiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2018az
w Instrukcji Wykonawczej IC;

10) przeprowadzanie czynéa kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresiéreslonych

w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow
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o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywhramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-200A2 w Instrukcji Wykonawczej IC;

11) monitorowanie wdrgenia przez poszczegolne instytucje zateréontroli przeprowadzanych
przez Instytugj Certyfikujaca;

12) udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonacych w instytucji zarzdzapcej lub instytucji péredniczcej
w zarzdzaniu, oraz w instytucji goedniczcej w certyfikaciji,
b) Opiséw systemow zagdzania i kontroli programow operacyjnych,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkoéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptaifiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Raimiesienia na lata 2007-20k8az
w Instrukcji Wykonawczej IC;

13) wspotpraca, w szczegoélfm z Wydziatlem 1V, w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnyckunduszu
Spoéjnaci;

14) analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, wynikévezystkich audytéw przeprowadzonych
przez Instytugj Audytu lub na jej odpowiedzialdé6 w ramach programu Mechanizmu
Finansowego EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy rmecz zmniejszenia nierow§m
I promowania spojriei spotecznej” w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

15) udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w anaianformacji dotycacych istniegcych
procedur i weryfikacji przeprowadzonych przez Opmi@ Programu w odniesieniu do
wydatkéw deklarowanych w ramach programu Mechanizfimansowego EOG "Lokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia memdsci i promowania SpojriTi
spotecznej”, w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

16) przeprowadzanie kontroli w ramach programu MechanizZ=inansowego EOG "Lokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia mniamésci i promowania spojrei spotecznej”
w trybie i na zasadach oktenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

17) opracowywanie wnioskow i zaten rozwigzan w zakresie wdraania polityki spojnéc
w przysztej perspektywie finansowej, w szczegétmadotyczcych procesu certyfikaciji;

18) przygotowywanie analiz i zestawii@ zakresie realizowanych zaga

19) archiwizacja dokumentow wychogtz/ch i wptywapcych do Wydziatu;

20) realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaogigo zaspce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7

Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego

Do zada realizowanych w Stanowisku nalew szczegolngci:

1) przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT zbigotz wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptat@odotyczcych zada realizowanych przez
Departament jako beneficjenta i instytucjesnealnicace w certyfikacji jako odbiorcow
pomocy projektéw finansowanych z PO PT,;

2) organizowanie i prowadzenie projektow PO PT oragdh projektow pomocy technicznej,
w ktérych Departament jest beneficjentem, w celb mrawidlowej realizacji, w tym
sporadzanie sprawozdaaz realizacji oraz wnioskéw o ptatég

3) przygotowanie i realizacja planu szkoler Departamencie w celu koordynowania polityki
szkoleniowe] Ministerstwa na poziomie Departameptaz prowadzenie bazy szkole
pracownikéw Departamentu;
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4)  wspoipraca z instytucjami predniczcymi w certyfikacji w zakresie sktadanych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptataiov ramach PO PT;

5) weryfikacja skladanych przez instytucje spdniczce w certyfikacji wnioskdw o
dofinansowanie oraz wnioskéw o ptagdav ramach PO PT;

6) wspoltpraca z IZ PO PT w zakresie sktadanych wnias@ofinansowanie oraz wnioskéw o
ptatnas¢ okresow i koncowg w ramach PO PT;

7) wspoOltpraca z Biurem Zagdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakregalizacji
polityki szkoleniowej Ministerstwa;

8) wspolpraca z komork organizacyjp Ministerstwa wiaciwag w zakresie rozliczania
projektéw PO PT;

9) zglaszanie do Biura Dyrektora Generalnego zapobvwehia nasrodki pienezne, na
realizac¢ zada w ramach planu finansowego dysponenta Il stopnia;

10) udziat w aktualizaciji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT,;

11) udziat w analizowaniu procedur funkcjonpaych w instytucji péredniczcej w certyfikaciji,

w trybie i na zasadach oktenych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaihodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

12) udziat w kontrolach projektow realizowanych przezpartament w ramach PO PT w
szczegolnéci przeprowadzanych w instytucjachs$padniczcych w certyfikacji w zakresie
realizowanych projektéw, w trybie i zakresie atomych w Instrukcji Wykonawczej IC;

13) przygotowywanie dokumentacji i koordynowanie readiz zada w zakresie okrgania
celow szczegotowych przewidzianych do realizacjiegr Departament, procedur samooceny
oraz uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli zdezej w Departamencie;

14) realizacja, we wspoipracy z wydziatami i stanowiskalo spraw Departament®,olityki
zargydzania ryzykiem w MRRv Departamencie, w tym w szczegd&oio dokonywanie
identyfikacji i analizy ryzyka zachodeego w Departamencie oraz opracowywanie
informacji o ryzykach kluczowych w Departamencie;

15) przygotowywanie okresowych informacji o ryzykachudtowych w Ministerstwie,
stosownie do postanowié’olityki zarzzdzania ryzykiem w MRR

16) przeprowadzanie cyklicznych przedbw Polityki zarzydzania ryzykiem w MRRstosownie
do potrzeb, przygotowywanie propozycji aktualizacji

17) wsparcie Departamentu w zakresie spraw organizgclyjoraz funkcjonowania sekretariatu;

18) archiwizacja dokumentoéw wychogtz/ch i wptywapcych do Stanowiska;

19) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow kierowangchDepartamentu;

20) realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzqoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikugca wykonuje swoje zadania w oparciu Wytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognozioskow o ptatné’ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013dalej: ,Wytyczne IC).

Wytyczne IC okreslaja sposOb realizacji zada Instytucji Certyfikupcej, Instytucii
Pdsredniczcych w Certyfikacji (Urzdow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zaydzapcych w
zakresie warunkéw koniecznych do spetnienia, w pehedstawienia Komisji Europejskiej przez
Instytucg Certyfikujaca paswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow otipéa¢ okresovy
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dla programéw operacyjnych na lata 2007-20M8ytyczne IC okreslajg rOwniez wzory
obowigzujacych dokumentéw.

Wewretrzne procedury zawiergje szczegoOtowe opisy czyriod oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizag zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj
zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Pdwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktodeklaracje wydatkow gs sporzydzane, péwiadczane
I przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem oklgacym warunki péwiadczania wydatkéw przez
Instytucg Certyfikujagcg oraz skladaniaPaswiadcze i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej $ Wytyczne IC.

Szczegotowe zasady spatzania i péwiadczania deklaracji wydatkdw oraz przedkitadania
ich do Komisji Europejskiej przez IC oléta Instrukcja Wykonawcza IC. Pamj przedstawiono
proces sporglzania, péwiadczania i przedktadania wnioskovéredki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikuyca odpowiada za opracowanie i przedine Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskdw o ptat@adla RPO. Ww. deklaracja jest
sporadzana zgodnie z formatem okiemym w Zahczniku nr X dorozporzdzenia nr 1828/2006
w Zalgczniku nr V dorozporzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca pdwiadcza deklaragj wydatkbw oraz sposzlza wniosek o
ptatna¢ okresows do Komisji Europejskiej w oparciuBaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji Certyfikycej sporadzone i
zatwierdzone przez InstytycjZarzdzapca RPO oraz zweryfikowane i pweiadczone przez
Instytucg Pasredniczca w Certyfikacji. WzérPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatnai¢ okresow od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji Certyfikyicej stanowi zadcznik do
Wytycznych IC

Instytucja Zargdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracjdatkdw oraz
wnioskow o ptatné okresowy/ wnioskdw o platngé, zgodnie z przytymi procedurami i
sporadza za dany okres zbiorczy dokum@akwiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zargdzapgcej do Instytucji Certyfikygcej dla RPO w PLN i
przekazuje go do Instytucji Bedniczce] w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z aaka
zestawienie wszystkich pa@iadczonych wnioskow o ptatéé ztozonych przez beneficjentow w
danym okresie i gfych przez IZ wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku ctipdsc.

IPOC otrzymuje wwPaoswiadczenieod Instytucji Zarzdzapcej RPO co do zasady w trybie
mieskcznym. Po uzgodnieniu z Instytgc{ertyfikujaca, Instytucja Zarzdzapca mae skiada
ww. Paswiadczeniaz inmg czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPOC wwaswiadczeniev terminie 30 dni po zakazeniu
okresu, ktérego wwPaswiadczenialotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkdéw oraz wnioski ampdé¢ w RPO obejmujce rownie
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych,tak’e o nataonych korektach
systemowych w danym okresie sporadzane przez I1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13)
w ktorym gromadzonegam.in. dane finansowe dotygz programu.
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Wraz zPoswiadczeniem i deklaragjwydatkdw oraz wnioskiem o ptatidookresovq od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikgpej, przekazywane gs réwniez informacje
dotyczice ugtych w pdéwiadczeniusrodkéw wyptaconych i rozliczonych w ramach zaliczek
udzielonych beneficjentom pomocy publicznepoinformacje o zadeklarowanych kwotach w
ramach instrumentow aynierii finansowej.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnid okresow od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji Certyfikycejw PLN
dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i meryornej) wydatkédw wedtug listy
sprawdzajcej, zgodnie z Instrukgj Wykonawca IPOC. IPOC w szczegoléa dokonuje
weryfikacji danych finansowych zawartych w wwaswiadczeniu wporéwnaniu z danymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné’ okresowg od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikycej pojawig Sie
watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w alekd)i
wydatkéw, IPOC ma prawo zwrdcisic do Instytucji Zargdzagcej RPO z préba o koreke
deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu émgmia watpliwosci. Instytucja
Zarzadzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem ww. wydatku, ktorychlzie
mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, geli Instytucja Zargdzagca RPO przekae do
IPOC wystarczace wyjanienia.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkOw oraz wniosku otipdscé
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej bierze pod uwagréwniez wyniki
kontroli systemowych oraz kontroli sprawdmajch wydatki zawarte w deklaracjach wydatkow i
wnioskach o ptatn.

W przypadku pozytywnej weryfikacfPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej, IPOC przekazuj®aswiadczenie i deklaragjwydatkow
I wniosek o pftatn@ od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikgce] do Instytucji
Certyfikujacej oraz sporgizone przez siebiePaswiadczenie Instytucji Roedniczicej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujpca Paswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdamkresow od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji
Certyfikugcej zostam w nim wykryte bg¢dy, Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrééi sig
bezpdrednio do Instytucji Zargdzapcej RPO z prébg o poprawienie dokumentu lub przekazanie
do niego wyjdnien, o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku weryfikacji przez Instytuej
Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tpég¢ okresow od
Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikyjcej pojawig sie¢ watpliwosci co do prawidtoweci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w Waswiadczeniuy Instytucja Certyfikugca ma
prawo zwroat si¢ do Instytucji Zargdzapcej RPO z prébg o koreke ww. Paswiadczenia tj.
wytaczenie danego wydatku Paswiadczeniado czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja
Zarzadzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem ww. wydatku, ktorychlzie
mogt bye ujety w kolejnym Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipec, jezeli
Instytucja Zarzdzagca RPO przeka do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyjanienia i
otrzyma informagj o wycofaniu zastrzexn Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kdd w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczcej

w Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej, ma prawo zwrééi sic do IPOC z prébg 0 poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego vsgjen.
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W przypadku bidéw/brakow formalnych dopuszcza sbowniez mazliwosé uzupetnienia
lub dokonania korekty przez InstytadCertyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o pfatng okresowq od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikgpe) oraz
Poswiadczenia od Instytucji Reednicacej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej. W takim
przypadku odpowiednie instytucjg siezwtocznie informowane przez Instyteictertyfikujgca o
dokonaniu korekty dokumentu

W przypadku stwierdzenia przez Instytucfertyfikujgca poprawndci otrzymanych
dokumentow oraz spetnienia warunkow certyfikacjktorych mowa wWytycznych ICInstytucja
Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych kw@mdczonych przez InstytuciZarzdzapca
wydatkéw z PLN na EUR i pwiadcza wydatki oraz spagydza Paswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatfdood Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskieflla RPO.
Dokument jest przygotowywany zarowno w formie alekicznej jak i papierowej (jako wydruk z
systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFC20Graz przekazywany do Komisji
Europejskiej za pomac systemu informatycznego Komisji Europejskiej SF@20(art. 39
rozporzdzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskidjazy SFC2007 przekazywana jest
do wiadoméci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@dczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkow z PLN na EUR, wg miesznego obrachunkowego kursu
wymiany waluty, o ktébrym mowa w art. 81 ust.r8zporzydzenia nr 1083/2006Instytucja
Certyfikujgca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR, kursie Komisiji
Europejskiej, obowgzujacym w miesicu, w ktorym wydatki zostaly zakgowane przez
Instytucg Certyfikujgca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO%@, Instytucja Zargdzagca RPO lub inna instytucja
uczestniczca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IP@&zekazuje wniosek
0 wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi prietgwej, dziataniu, poddziataniu, grupie
projektéw lub projekcie do Instytucji Certyfikigej w MRR. Instytucja Certyfikgca ma prawo
wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wielsrustalé, procesu certyfikacji wydatkow
do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetgwdo czasu usuggia przez das instytucg
stwierdzonych przyczyn ¢olacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadsgtjeastpujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysenia przestanek do wstrzymania certyfikacji w ytan
RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiedninstytucp Zarzdzapca RPO
lub innymi instytucjami majca na celu wyjénienie sytuacji), Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikupcej przekazuje w formie notatki informacpa temat niewypetnienia
warunkow certyfikacji do Czionka Kierownictwa MRRdzorujcego Departament Instytuciji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na tematiesdzonych w programie
przyczyn lgdacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnigrggzymania
certyfikacji.

— Czilonek Kierownictwa MRR nadzorgy Departament Instytucji Certyfikagej podejmuje
niezaleng decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowdgiatania, poddziatania,
grupy projektow lub projektu oraz, po zggiieciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, okrdgla dziatania jakie mugz by¢ podgte w celu zniesienia blokady
certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na poleoen Czionka Kierownictwa MRR
nadzorugcego Departament Instytucji Certyfilkapj, niezalena od pozostatych komédrek
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departamentu opigi odngnie zasadngi wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje 1 przedklada do akceptacji Dyrektora d&tgmentu wigciwy pracownik
Wydziatu Systemu Certyfikaciji.

Instytucja Certyfikugca, wypetniaic decyzg Cztonka Kierownictwa nadzomgego
Departament Instytucji Certyfikagej, informuje Instytuegj Zarzadzapcag RPO 0 wstrzymaniu
certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiaadon Instytucji Koordynugcej RPO

i IPOC), osi priorytetowej, dziatania, poddziatgnigrupy projektéw Iub projektu oraz
podejmuje kroki zmierzage do wyjdnienia przyczyn &dacych podstaw wstrzymania
procesu certyfikacji w RPO, jak réwiiezwraca si do Instytucji Zarzdzapcej RPO o
podgcie dziaté naprawczych, podag termin na poinformowanie Instytucji Certyfiljogj o
podgtych dziataniach. Instytucja Certyfikyga informuje take o wstrzymaniu certyfikaciji
danego programu, osi priorytetowej, dziatania, @Eialdnia, grupy projektéw lub projektu
Komisje Europejsk, Instytucg Audytowg oraz Instytugj przyjmupca ptatnagci z Komisiji
Europejskiej (Ministra Finanséw).

Instytucja Zargdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR nagacy Departament Instytucji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przetytosje Zarzzdzapca RPO, po
zasegnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea decyzg o
wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetowelziatania, poddziatania, grupy projektow
lub projektu, ktérego certyfikacja byta wstrzymahi polecenie Cztonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzorucego Departament Instytucji Certyfilsogj, niezaléeng od pozostatych
komorek departamentu opgndbdnanie zasadniei wznowienia procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje i przedklada do akceptacji Dyrektora @&pmentu wisciwy pracownik
Wydziatu Systemu Certyfikaciji.

Instytucja Zargdzapca RPO jest niezwtocznie informowana o wznowienertydikacii
wydatkébw do KE dla danego programu operacyjnego, m@msorytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektow lub projektu (inforcjea przekazywana do wiadostd
Instytucji Koordynugcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacja séwniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Ingtyh przyjmugca ptatnéci z Komisiji
Europejskiej.

4.3.2. Opis dziata podejmowanych przez Instytei€fertyfikugcg w celu zapewnieniage wymogi
okreslone w art. 61 rozporgdzenia (WE) nr 1083/200 spetnione

W celu wypetnienia wymogéw okslenych w art. 6Irozporz;dzenia nr 1083/2008inister

Rozwoju Regionalnego dziadaj jako Instytucja Certyfikaca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju Wydlgtyczne ICktore okrélaja m.in. warunki
niezledne do spetnienia przez poszczegodlne instytucjeowthulzialne za realizagjprogramoéw,
oraz dziatania podejmowane przez Instygucertyfikujaca. Nalezg do nich w szczegoldoi:

Dot. Art. 61, lit. arozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, apvaje i przedktada
Komisji Europejskiej péwiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatdhakresov.
Wzory wnioskéw g okreslone w Zajcznikach nr X daozporzdzenia nr 1828/2006nr V do
rozporz;dzenia nr 1083/2006.
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- Instytucja Certyfikuyca psdwiadcza deklaragjwydatkow oraz spogziza wniosek o ptatr$é
do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikygcej, sporadzone i
zatwierdzone przez Instytycyarzdzapca.

- Warunki, jakie musg zost& spetnione celem pwiadczenia wydatkéw przez IC i zawarcia
ich w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpégé kierowanym do KE oraz
procedury sporgdzania ww.Paswiadczeniado KE okrélaja Wytyczne ICoraz Instrukcja
Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzidzenia nr 1083/2006

— Instytucja Zarzdzapca pdéwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaj kryteria odnoszce sé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 5fzporzdzenia
nr 1083/2006i zostaty poniesione przez beneficjentow w praeesalizacji projektow
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodneaminkami przyznawania wktadu
publicznego zawartymi w art. 78 rozpadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zagazapca
poswiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze realizacja operacji pagtuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji 0 przggiu programu operacyjnego oraz zgodni®zporz;dzeniem
nr 1083/2006a w szczegolnai, ze:

a) zadeklarowane wydatkigszgodne z mapymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i
krajowymi oraz zostaty poniesione w z@ku z projektami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego i ofyjgcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdkio
— zasadami odnogezymi sk do pomocy publicznej;

— zasadami odnogezymi sk do zamowié publicznych;

— zasadami odnogeymi sk do innych polityk wspolnotowych (w szczegddob
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);

— zasadami dotygrymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégna mocy art.
107 Traktatu, za pomeavydatkow poniesionych przez beneficjenta w okréziech lat;

— zasad, o ktérej mowa w art. 78 ust. bzporzydzenia nr 1083/20Q6odnoszacy sie do
wydatkow dotyczcych duych projektow, ktore nie zostaty zatwierdzone prkemisje,

— zasadami odnogeymi si do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 4zporzidzenia
nr 1083/2006

b) deklaracja wydatkow jest dokiadna, wynika z wiamyggch systeméw kesgowych i jest
poparta dajcymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje kdace podstaw wydatkow g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne g ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zvii@owane przez
odpowiednie organy iggprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatido uwzgkdniafg, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki zityhalegtych ptatnéci zgodnie z art. 70
ust. 1 lit. b) rozporgdzenia nr 1083/2006 i dochody pochgeiz z projektow finansowanych
w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektdwasrejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje wnty
zakresie & udostpniane na zadanie Instytucji Certyfikycej oraz wihaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zarmzania i kontroli, w stosunku do programu, zostadrozone w instytucjach
biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzentrmie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.
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g) Instytucja Zargdzapca przekazata do Instytucji Brednicacej w Certyfikacji niezbdne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadygch w zwazku z wydatkami zawartymi
w deklaracji wydatkow.

— Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zamgdzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Péredniczca lub Instytucja Pwoednicaca |l
stopnia/lnstytucja Wdtajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczgghin
projektdw, w szczegoldai weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone.

- Instytucja Certyfikugca, w szczegOllrioi na podstawie informacji iPaswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej RPO orazPaswiadczenia IPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej, ze deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wgmgnych
systemow ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentaciupetniajcej, jak
rowniez, ze wydatki zostaty poniesione w sposob prawidiowggizgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymizazastaty poniesione w zgaku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z dagimi magcymi zastosowanie do
programu i spetnigjzasady wspolnotowe i krajowe.

— IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej dokonuje weryfikacji prawidtowégi poniesienia
wydatkéw wykazanych wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otiésc
okresows od Instytucji Zargdzapcej RPO do Instytucji Certyfikggej m.in. przy pomocy
KSI (SIMIK 07-13).

— IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej przeprowadza kontrole w Instytucji Zgadzapcej
RPO oraz w pozostatych instytucjach uczesyugezh we wdraaniu RPO. IC przeprowadza
kontrole w IPOC w zakresie zadaowierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczegé@
procedury dotyczre przeprowadzania kontroli zawieyaljVytyczne ICoraz Instrukcje
Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontroli weryfikujsie funkcjonowanie systemu
zarzgdzania i kontroli, stosowanie procedur zawartychnatrukcjach wykonawczych oraz
prawidtowa¢ sporzdzenia dokumentowaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 ptatngé.

— Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytdgjrzzdzapcs, Instytucje Péredniczce,
Instytucje Pérednicace Il stopnia, Instytue¢j Audytowg oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniénne uprawnione organy, a takinformacje o
nieprawidtowdciach uzyskane na podstawie danych zawartych w rmdektach
przedktadanych zgodnie z istrgeymi zasadami, tj. zgodnie Rroceduy informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowoiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjsci w latach 2007-2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie sposobu pepbwania w razie wykrycia nieprawidio@ w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spé@iow okresie programowania 2007-2013
Instytucja Certyfikugca uwzgédnia rownie nieprawidtowdci wykryte na podstawie
wiasnych dziala.

— Instytucja Certyfikuyca przed przekazaniem do Komisji Europejskiepswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdapewnia sj, ze wykryte nieprawidtowsci nie
dotyczy wydatkow kwalifikowalnych zawartych wPaswiadczeniach 1 deklaracjach
wydatkéw i wnioskach o ptatswbod Instytucji Zargdzapcej do Instytuciji Certyfikujcej.
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Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnidg¢ sco do
skutecznéci, jakasci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ushaleraz
wnioskow podgtych podczas posiedzdomitetu Monitorugcego. Przedstawiciel Instytucji
Pasredniczcej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitggcego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] i analizuje opis systemu
zarzdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zarzdzapcej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostatecgzrwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja RBoednicaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji
Zarzadzapcej aktualg wersg ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO procedury wewtrzne (instrukaj
wykonawcz), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustaoowsystem zagdzania
i kontroli spetnia wymogi okrdone w rozporzdzeniu nr 1083/2006w szczegolngci
okreslone w art. 58-62)oraz w rozporz;dzeniu nr 1828/2006W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, IPOC otrzymuje od Instgfiizarzadzapcej RPO aktualpwersg
ww. dokumentu. IPOC, na swpjprasbe, otrzymuje od Instytucji Zaszdlzapcej RPO
zweryfikowane 1 zatwierdzone przez InstytucjZarzdzapca instrukcje Instytucii
Pdsredniczcych i ewentualnie Instytucji Reedniczcych Il stopnia.

IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wynilarkroli projektow, w tym kontroli na
zakaczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systddsI (SIMIK 07-13) informacje o
kontrolach krzyowych. Instytucja Certyfikaca oraz IPOC mie zwrOct sie do Instytucii
Zarzadzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdinyrojektéw (take z
kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Insfjgtucrednicace lub Instytucje
Pdsredniczce Il stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instyteickarzadzapca zgodnie z art. 58rozporzdzenia nr
1083/2006

W przypadku stwierdzenia przez Instyw@arzdzapca RPO raacego zaniedbania zasad
systemu zawgzania i kontroli albo rmcego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z
przekazuje do IPOC wyprzedzeg informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakozenia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych w
Instytucji Zaradzapcej RPO przez NIK, jak rownieinne uprawnione organy (z vaykiem
wynikow audytow Instytucji Audytowej), IPOC otrzyneutakze wyniki kontroli i audytow
projektéw przeprowadzonych przez NIK, jak rowniane uprawnione do tego shy lub
podmioty kontrolne i audytowe (z wgkiem wynikdéw audytoéw Instytucji Audytowe)),
zawierajce ustalenia o stwierdzeniu wygienia nieprawidtowsci zwigzanych z realizagj
programu operacyjnego.
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Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca dokonuje pawiadczenia wydatkoéw w przypadku, gdy KE otrzymata
sprawozdanie zawiergje wyniki oceny utworzenia systemoOw zgizania i kontroli oraz
opinic na temat ich zgodsoi z art. 58-62rozporz;dzenia nr 1083/2006Sprawozdanie i
opinic przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapoz audytu zgodrigi
przeprowadzonego przezragodnie z art. 7iozporzidzenia nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujca dokonuje pawiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE otrzymata
do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008-2015 roczne sprawozdardgtewe oraz
opinie, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (pzporz;dzenia nr 1083/20Q6pierajce s¢ na
audytach systemow i audytach operacji przeprowaazana mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego
rozporzdzenia zgodnie ze stratggiudytu.

Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust.r@porzdzenia nr 1083/2006¢przekazana przez
Instytucg Audytowg do Komisji Europejskiej jest opipbez zastrzesn. W przypadku opinii z
zastrzeeniami, Instytucja Certyfikdra otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej informacg o
wdraozeniu srodkow naprawczych oraz informacp wycofaniu opinii z zastrzeniami i
wydaniu opinii bez zastrzen.

Opinia, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d {i@zporzzdzenia nr 1083/20Q@®pierajca st na
audytach systemow i audytach operacji przeprowadzana mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego
rozporzdzenia zgodnie ze strategaudytu jest opini bez zastrzeen. W przypadku opinii z
zastrzeeniami Instytucja Zarglzapca przekazuje Instytucji Certyfikagej informacje o
wdrozeniu adekwatnychrodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektgatesnow
zarzdzania i kontroli, ktore nie spetniaty wymogéw bBlaie dziataty zgodnie z wymaganiami
art. 58-62rozporzidzenia nr 1083/2006Sekcji 3rozporzydzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &mga pod wzgbdem
prawidtowaci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytow systemu, o ktérych mowa w art. 62 ddit. a rozporzdzenia nr 1083/2006
b) wyniki audytéw projektow, o ktorych mowa w art. 6&t. 1 lit. b rozporgdzenia nr 1083/2006

c)

roczrg opinig i roczne sprawozdanie audytowe, o ktdrych mowartv @2 ust. 1 lit. d
rozporzdzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. e)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznggigaw ksegowych
dotyczcych wydatkbw zadeklarowanych KE. Zadania gzsnhe 2z prowadzeniem
elektronicznej ksigowaosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszéirsgh
programOw operacyjnych w imieniu Instytucji Cerkyfjacej realizowane g zgodnie z
Wytycznymi IC przez wyodgbniorg komorke organizacyjs Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Finansow¥HD Zasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapisow &gowych dotyczcych wydatkow poniesionych w
ramach poszczegodlnych programow dlkaeustawa o finansach publicznych, ustawa o
rachunkowéci oraz akty wykonawcze do tych ustaw oraz weiwame regulacje Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF olita zasady przeptywu informacji oraz

101



dokumentow, ktére unitiwiajg prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencjcdewej
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te élkje Wytyczne ICwewretrzne regulacje
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz Instrukcjgkdhawcza IC.

— Instytucja Certyfikugca w MRR przekazuje do DEF, puiadczone za zgodsé z oryginatem
kopie Paswiadczeé: i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptafhiood Instytucji
Certyfikujacej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007, dlaetgmprogramu. Na podstawie
otrzymanych dokumentow DEF dokonuje dggwania wydatkow zadeklarowanych przez
Instytucg Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

— Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuvogat lub czsci wktadu dla projektu
z wyodgbnieniem wspolnotowego wkiadu publicznego. Rejgstowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obgien na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie oldlaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektamej, Instrukcja Bytkownika KSI
SIMIK 07-13)oraz pisemne procedury obagiljgce w Instytucji Zarzdzapcej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za pérednictwem IPOC, informacje na
temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraPogwiadczeniem i deklaragjwydatkow
oraz wnioskiem o ptaté oraz kadorazowo na prde Instytucji Certyfikupce,.

— Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu cat lub czsci wkltadu dla projektu prowadzi rejestr
odsetek karnych nataych Komisji Europejskiej.

- IPOC weryfikuje zgodn& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

— Instytucja Certyfikugca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegmjch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuvogatlub czsci wkiadu dla operacji.
Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-18) module ,Rejestr obgien na
projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygze dosgpu Instytucji Certyfikujcej do szczegotowych informacji na
temat operacji, weryfikacji i audytuetigcych w posiadaniu Instytucji Zajdzagcej, organow
pasredniczcych i Instytucji Audytowe]

IPOC otrzymuje do wiadonsdoi od IZ RPO:

» zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzggego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kohtnorzekazywane $ przez Instytug
Zarzdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynaa
zatwierdzonej zmiany planu,

e po zakaczeniu przez Instytug¢j Zarzadzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigydania zaleag pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zalécgokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzdzapcg podpisanej informacji pokontrolnej lub informagawierajce] uzasadnienie
odmowy jej podpisania.
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 w uzasadnionych przypadkach IPOC #mozwrocé si¢ do Instytucji Zarzdzapcej o
przekazanie wynikow kontroli systemowych przepromnad/ch przez instytugj do ktorej
Instytucja Zarzdzapca delegowata swoje zadania.

IPOC, jali uzna to za zasadne, w zwroct sig do Instytucji Zargdzapcej o przekazanie

szczegotowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekae informacji na temat sposobu
wdrozenia zalecgé w odniesieniu do nieprawidiowo stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez Instytu@jarzdzapca lub instytucg, do ktdérej Instytucja

Zarzadzapca delegowata swoje zadania.

* wyprzedzajca informacp o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na osttgdermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad systemu gania i
kontroli, albo ragcego naruszenia warunkéw certyfikaciji.

e wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Instgji Zarzadzapcej, przeprowadzanych
przez NIK oraz inne uprawnione ghy kontrolne i audytowe (z watkiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej). IPOC otrzymuje od Instytucfarzdzapcej, wyniki powyszych
kontroli i audytow, w terminie 5 dni roboczych odia ich otrzymania. Ponadto IPOC
otrzymuje wyniki kontroli i audytéw projektow przegwadzonych przez NIK, jak rownie
inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe (z watkiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej), zawiergpe ustalenia o stwierdzeniu wystenia nieprawidtowgci
Zwigzanych z realizagjprogramu operacyjnego. Instytucja Zatzapca przekazuje do IPOC
wyniki powyzszych kontroli i audytow w terminie 5 dni roboczyol dnia ich otrzymania
przez V.

 IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtoéciach, zgodnie
z obowhzujacg Procedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseeach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszijr&gci w latach 2007-2013

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytoprzeprowadzonych
przez KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikowdgow i opinii, o ktorych mowa w pkt.
4.3.2 w podpunkcie dotygezym art. 61 lit. dyozporz;dzenia nr 1083/2006raz przekazuje je do
wiadomdaci IPOC.

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Manageme8iystem (IMS) raporty o
nieprawidtowdciach, przekazane przez PetnomocnikagRu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowadsci Finansowych na Szkad Rzeczypospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obawujaca Proceduy; informowania Komisji
Europejskiej o  nieprawidiowigsiach ~w  wykorzystaniu  funduszy  strukturalnych
i Funduszu Spéjnai w latach 2007-201®raz otrzymuje od Instytucji Zaydzapcej Kwartalne
zestawienia nieprawidtowoi niepodlegajcych raportowaniu do KE zgodnie z Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobustpowania w razie wykrycia
nieprawidtowa@ci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmusSpojnéci w okresie
programowania 2007-2013

4.4. System ksgowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktory naly wprowadzt i stosowd jako podstaw shegcg
paswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

» Uzgodnienia dotycie przesytania danych sumarycznych do Instytucjity@kujacej w
przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego
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Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragj
wydatkébw oraz wniosek o pfatido okresow od Instytucji Zarzdzapgcej do Instytucii
Certyfikugcej, sporadzone i zatwierdzone przez Instyiicfarzdzapca, zawierajce dane
dotyczce poniesionych wydatkow w podziale na poszczegddine priorytetowe oraz fundusze.
Zasady i system spa@dzania i przekazywaniBaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatng¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje bigce udziat w procesie wdrania projektow/programéw
finansowanych z udziatemérodkbw pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji kegjowej poniesionych wydatkéw. Zasady oraz standatdgymywania
w formie elektronicznej zapisow kgjowych dotyczcych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegodlnych programéw okl@ ustawa o finansach publicznych i akty wykonawdpeniej
oraz ustawa o rachunkowa.

Wszystkie instytucje bigce udziat w realizacji projektow/programow finansowch z
udziatem srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéghozobowhzane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07:1&SlI (SIMIK 07-13) pozwala na
tworzenie raportbw oraz zestawie dotyczcych wydatkbw poniesionych w ramach
poszczegolnych programow.

Instytucja Certyfikugca za pérednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dagt do danych finansowych
w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

* Powizania m¢dzy systemem ksgowym i systemem informacji, ktore najeustanowd
(pkt 6)

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpigaw
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskigrczegbtowe zasady
prowadzenia elektronicznej kgiowasci wydatkdw zadeklarowanych Komisji Europejskieptady
opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyexch realizacji poszczegdlnych projektéw, nigioych do
celow zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, wudi oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowugpisy ksggowe dla kadego projektu w
ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. BOc lrozporzydzenia nr 1083/2006
uszczegoOtowione w art. ldozporzdzenia nr 1828/200@raz w zadczniku nr Il do tego
rozporzdzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kade] operacji gospodarczej w ramach projektu i
programu operacyjnego prowadzone w ramach systeméw finansow@d®ivych zgodnie z
ustawg o0 rachunkowsci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spojdé zapisOw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunko$ed i ustawy o finansach publicznych, z zapisamicggswymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentardmodiowymi. Dane zawarte w KSI (SIMIK
07-13) oraz w systemach finansowoekgiwych prowadzonych na podstawie ustawy o
rachunkoweéci 53 weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych priegtytucg Certyfikujaca,
Instytucje Péredniczce w Certyfikacji oraz InstytugjZarzdzapcs.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnyclpraypadku istnienia wspolnego
systemu z innymi funduszami
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Instytucje na poszczegoélnych poziomach wdraa monitoryj przy pomocy KSI (SIMIK
07-13) wydatki poniesione przez beneficientow w aam programdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spoteczndfiaropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdépio

4.4.2. Poziom szczegotoseosystemu ksgowego:
* Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegotowoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zalmosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyo¢lnienie wydatkow poniesionych na projekt, dziatapigorytet oraz
fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonygfzez widciwe instytucje
odpowiedzialne za wdzanie danego programu pozwala na wybdienie wydatkéw w podziale
na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fuswk w podziale na wkiad wspolnotowy i
krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI (SIMIK-13) Instytucja Zagglzapca generuje
raporty zawierajce informac; o wnioskach beneficjentow o pfagoposwiadczonych w danym
okresie z uwzgldnieniem podziatu na priorytety i fundusze. Wygenene raporty sky do
sporadzenia dokument®aswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnak& okresowg
odIZdoIC

Sporzdzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SINIK13)Paswiadczenie i
deklaracja wydatkdbw oraz wniosek o ptaiticokresow od 1Z do IC stanowi podstaw do
sporadzenia przez InstytugjCertyfikujgca dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatn@* okresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnai&’ od IC do KEwysytane jest
przez Instytugj Certyfikujgca do Komisji Europejskiej za pomscsystemu informatycznego
SFC2007.

4.5. Kwoty odzyskane
4.5.1. Opis systemu sficego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrioi odzyskania od beneficjentaodkéw, 1Z (lub IP lub IPII/IW)
wszczyna pogpowanie majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwaliigknalenosé¢
jako kwot: do odzyskania albo kwetvycofary po anulowaniu cakei lub cz$ci wkladu UE dla
projektu. Whdciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwratodkéw lub wyraenia zgody na
pomniejszenie kolejnych platém na jego rzecz. W przypadku bezskutegznevw. wezwania,
wydaje s¢ decyzg o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, élajgca m.in. sposéb zwrotu
srodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazanyleeyzji lub pomniejszenie kolejnej
ptatngci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do bejeitdw kpdacych pastwowymi
jednostkami bugketowymi, nie wydaje gsiww. decyzji ani nie wzywa sido zwrotu kwoty. Kwoty
do zwrotu przez beneficjentéwedycych pastwowymi jednostkami bugtowymi kwalifikowane
s3 co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Péredniczca w Certyfikacji upewnia sj ze kwoty odzyskane pomniejszaj
kolejnePaswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski anudé¢ od 1Z do IC

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywangvws dokumentach
przedktadanych zgodnie z istrgeymi zasadami informowania o nieprawidtaiemch, tj. zgodnie
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z obowhzujgca Proceduy informowania Komisji Europejskiej o nieprawidioseach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusz@jriggci w latach 2007-2013 Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobisigpowania w razie wykrycia
nieprawidtowadci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmusSpojnéci w okresie
programowania 2007-2018raz przyPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach
ptatnas¢ od Instytucji Zargadzapcej do Instytucji Certyfikygice]. 1Z monitoruje system zwrotu
srodkéw przez beneficjentow na podstawie danych yefeze Obcizen na Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kayi diuznikdw oraz odejmowania odzyskanych kwot
od wydatkow, ktore majpy¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofapeegestrowane przez
wiasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Refesobcizen na projekcie”. Instytucja
Zarzadzapca w ramach tego modutu prowadzi rowniejestr odsetek umownych natgch
panstwu cztonkowskiemu oraz odsetek karnych mayeh Komisji Europejskiej. Przez odsetki
umowne rozumie giodsetki naliczone za okres od dnia przekazé&mdkow Beneficjentowi do
dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni odaddokczenia wezwania do zaptaty, natomiast
przez odsetki karne rozumie¢sodsetki naliczone za okres po uptywie ww. termohu dnia
dokonania zaptaty kwoty okilenej w wezwaniu. Odsetki karne nahe KE naliczane gs
proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w kwocieepmawidiowo wydatkowanej. W
uzasadnionych przypadkach, Instytucja ddrapca RPO mge zostéd zwolniona z obowizku
prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w dezha umowne oraz karne. Wowczas
Instytucja Zargdzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jateetki karne nalae KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kpadlegajcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych, okiaga Wytyczne IC Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywdamgch w formie elektronicznej, Instrukcja
Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)raz wewstrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO
(instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejnd>aswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptatidood
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] o kwoty wycofane, niezwiocznie po
zakwalifikowaniu srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegsgich procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejneaswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek o
ptatnas¢ od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajch kwoty deklarowane wWaswiadczeniu i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdad IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2bzporzdzenia
nr 1828/2006 stosugc kurs wymiany o ktorym mowa w art. 81 ust.r8zporzdzenia nr
1083/2006

IZ przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotadtazvz
Paswiadczeniem i deklaragj wydatkow oraz wnioskiem o platidood 1Z do IG zgodnie z
Wytycznymi IQub kazdorazowo na prie IC.

Instytucja Certyfikugca upewnia si przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-
13), ze kolejnePaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnak#, otrzymane od 1Z,
zostatlo pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samwutk te pomniejszaj kwoty wydatkdw
wnioskowanych do KE. Szczegétowe procedury w tyrkresie zawiera Instrukcja Wykonawcza
IC oraz instrukcja zytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gtéwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej
podporzadkowanych

Glowne zadania IA okiéone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgazenia Rady nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 rustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spwgo oraz Funduszu Spdjoo
i uchylagce rozporgdzenie (WE) nr 1260/1996:

1. zapewnienie prowadzenia audytbw w celu weryfikaskutecznego funkcjonowania
systemu zamgzania i kontroli programu operacyjnego;

2. zapewnienie prowadzenia audytdw operacji na podstastosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu mies¢cy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgugj podmioty, ktore dxlg przeprowadza audyty,
o ktérych mowa w lit. a) i b), metodolagiktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz katlgvny rozplanowanie audytow
w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtdbwnyotmiotow oraz réwnomiernego
rozktadu audytéw w catym okresie programowania.

4. do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedizenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dstzaviajcego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 1lisicy, zakaczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategidytu dla programu operacyjnego oraz
informujagcego o wszelkich brakach wykrytych w systemach ggrania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore naletozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dfiaZerwca 2008 r. Informacje dotyce
audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 rstap wigczone do kacowego
sprawozdania audytowego, stangedgo uzupetnienie deklaracji zaméein, o ktorej
mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytowrzegprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaacjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkow przedstawione
Komisji s3 prawidtowe, oraz aby dawdym samym racjonalne zapewnienie, transakcje
bedace ich podstawsy zgodne z prawem i prawidiowe;

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodniertz 83, deklaracji ogciowego
zamknkcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidtowiei danych wydatkéw.

5. przediazenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zangcm,
zawierajcej ocer zasadnféci wniosku o wypta salda kéacowego oraz zgodgoi
z prawem i prawidiowéri transakcji bdacych podstaw wydatkédw obgtych kaicows
deklaracy wydatkow, do ktérej dakza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

6. przedi@enie sprawozdania zawiegafgo wyniki oceny utworzenia systemow i opimia
temat ich zgodniei z art. 58 — 62 rozpogdzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroka®owej, ktérego funkej petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwipafsOw. Zadania tegswykonywane za
posrednictwem  jednostek organizacyjnych kontroli skavb] podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoelonionej komérki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw (Departament Ochrony Intereséw Finansowyoh Europejskiej) oraz 16 ugddw
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kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wogelztwa. W kadym z urzdow kontroli
skarbowej zostaly utworzone wyetinione komérki organizacyjne odpowiedzialne za kuat
srodkéw pochodzcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unibgejskiej naley rowniez
wspOtpraca oraz wymiana informacji z instytucjammilEuropejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych intereséw Unii, w szczeg6inbz Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidt@wsion wykorzystanisrodkéw UE do KE

5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i organdw jej podporzadkowanych
5.2.1 Schematy organizacyjne

Schemat nr 14 Struktura kontroli skarbowej (kontrofaodkow z unii europejskiej).

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

16 urzeddw kontroli
skarbowej
(w kazdym wojewdédztwie)
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Urzad Kontroli
Skarbowej
w Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdésku
(27)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Katowicach (23)

\

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

\ 4

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskich (86)

-
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Goérze (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Szczecinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Poznaniy
(45)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

9)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)

109



5.2.2. Rozwjzania w zakresie zagwarantowania niezafgci

Petngcy funkcg i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbpweraz z
obstugugcym Departamentem Ochrony Interesow Finansowych i UBuropejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie Finansow, jest furda@lnie i organizacyjnie niezaiey od
instytucji zaradzapcych i instytucji certyfikugcej, ktérych zadaniagswykonywane przez
odrebne urzdy administracji publicznej i inne podmioty. Rowhigyrektorzy urzddw
kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspek¥ardéontroli Skarbowej — petacemu
funkcje i zadania IA, g funkcjonalnie i organizacyjnie niezala od 1Zi IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i foadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Umgiiropejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie igswo — rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatow na audytorow oczekujes siastpujacych, ogolnych kwalifikacji: wyszego
wyksztatcenia, znajordoi jezykOw obcych na poziomie minimum BZZyk angielski) lub
B1 (jezyk francuski, niemiecki), doviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kaintrol
(minimum 3 lata) oraz znajoréa problematyki Unii Europejskiej w zakresie audyitu
kontroli srodkow pochodgcych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowycHikkeeji
zalicza s§: znajomd¢ metod i technik audytu, standardoéw audytu IIA, ®5AI i IFAC,
wytycznych Komisji dotyczcych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaazan
kontroli skarbowych oraz systemu wdaaia i korzystania z funduszy UE w Polsce i
odpowiednich przepiséw prawa wspolnotowego i kr@ggw Zalecane jest posiadanie
certyfikatbw: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawmiesamodzielnego ksjowego,
biegtego rewidenta lub inspektora kontroli skarbpwe

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieny snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustanz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowgj wymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomicznegann®go wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniegtaza pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki jdnostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegstaaowisko inspektora przed komisj
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowekrgs tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijagcych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkadien
finanséw publicznych, poghtowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegitskego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdemia rekomendacji/zalege i srodkow
korygupcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii gejskiej prowadzi ewidengj
ustalés poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczpeion trakcie audytdow oraz
wydane rekomendacje umieszczagpadabelach monitorggych stan ich wdrgenia

W trakcie corocznych audytow systeméw weryfikowajgst stan wdrgenia zalece
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzerodlg@gaj dziatania podejmowane
w odpowiedzi na stwierdzoneclly i nieprawidtowdci.

*Dz. U.z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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Uzyskane informacjeagswykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (j8 dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngcig instytucji audytowych jej podpardkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyfoodkow z Unii Europejskiej,
tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych UHiropejskiej oraz ugzly kontroli
skarbowej, funkcjonaj w ramach jednej silby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami ©dbdw Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzér funkcjonalny i merytanyc nad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane grzez witaciwg komork: organizacyjg w
Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochrongiesow Finansowych Unii Europejskie;.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamlkecia

5.3.1. Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli,zi0ej opinii i
deklaracji zamkricia

W celu zapewnienia wydanieocznego sprawozdania audytowegamraz roczne;j
opinii zgodnie z wymaganiami oldlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpgdzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktérego dotyczyasywzdanie, realizowany jest audyt
systemu zardzania i kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzdzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozpagdzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewa,
ze systemy funkcjonsj skutecznie, zapobiegaj bigdom i nieprawidtowsciom,
wykrywaja je i poprawiaj.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymezpiKomisg Europejsk
Wytycznymi dotygzymi wspoélnej metodyki oceny systemow grirania i kontroli
w paistwach czlonkowskich (okres programowania 2007-$613

W Wytycznyclzostaty okrélone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnispipotrzebne
» Kategoria nr ZSystem dziata, ale konieczreusprawnienia,

» Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienia «onieczne,

» Kategoria nr 45ystem nie dziafa.

Ocena systemow zadzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z wwedaaiti - kryteriow oceny okgtonych
dla kazdego kluczowego wymogu.

%6 COCOCF 08/0019/00-EN
111



Etap drugi polega na wygnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegdélinych
kluczowych wymogow w oparciu o kryteria oceny oogra uprzednio na etapie Hazdy

z kluczowych wymogow nie nie by oceniony wyej niz najnizsze z kryteriow oceny.
Etap trzeci polega na wygnieciu wnioskdw w odniesieniu do poszczegolnych ingtjt
na podstawie wynikéw oceny kluczowych wymogdéw dakogj na etapie 2.

Na kaxcowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systeanzdzania i kontroli
poprzez pajczenie wnioskow dotygzych poszczegdlnych instytucji z uwgdhieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowamyclsystemie.

Ocena systemOw zadzania i kontroli przektada giw nastpujacy sposéb na
zapewnienie mdiwe do uzyskania z audytu systemow:

Poziom ufnasci przyj ety
do wyboru préby do
audytéw operaciji

Zapewnienie maliwe do

cena system . .
Oce ystemu uzyskania z systemow

System dziata dobrze, tylko

niewielkie usprawnieniaas wysokie nie mniej i 60%
potrzebne

System d2|§1+a_, ale konieczne ¢rednie 20%

S3 usprawnienia

System dziata e#ciowo,

istotne usprawnienias srednie 80%
konieczne

System nie dziata niskie nie mniegrd0%

2) Audyty operaciji (art. 62 ust. 1 lit. b rozpogdzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstastosownej proby, wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okrélaniu podstawowych parametrow do wyboru préby (poriufngci, prog
istotncgci) brana jest pod uwagcena systemu zadzania i kontroli.

W szczegolnéci audyty mag na celu weryfikagj, czy spetnionegnastpujace warunki:

» operacja spetnia kryteria wyboru w ramach sekaego programu operacyjnego,
zostata zrealizowana zgodnie z degyzj dofinansowaniu oraz jest zgodna ze
wszystkim warunkami dotygeymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych
celow;

» wydatki zadeklarowane as zgodne z zapisami kgowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta zgodne z zasadami wspoélnotowymi
I krajowymi;

» wkiad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dgee z art. 80 rozpogezenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporgdzeniemrocznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii dokonywana
jest analiza:

» ustalé z audytu systemu zadzania i kontroli,
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» ustalé z audytdéw operacji,

» stopnia wdraenia zalece wydanych w trakcie audytéw w latach ubiegtych.
Wyniki audytow g poddawane analizie w celu oklenia, w szczegdlrioi:

> czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,

» czy zostaly podjte przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneeln wdraenia
rekomendacjifollow — up,

> kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu d¢du wynikapcego z proby
wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczang ieformacje dotyczce zmian w systemach zadzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sd:

» instytucji zaradzapcej,
» instytucji certyfikupcej,
» instytucji koordynujcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej poalstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporgdzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacjamieazczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyndgym z rozporzdzenia
1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewidu;

» opini¢ bez zastrzeen,
» opini¢ z zastrzeeniami,

» opini¢ negatyws.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audyyon® opracowywane zgodnie
z wymaganiami i w terminach oklenych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpagdzenia Rady nr
1083/2006. Dokumenty tey przekazywane do instytucji zgdzapcej i certyfikupcej w danym
programie operacyjnym w celu przeprowadzenia pragekbntradyktoryjnej. Po zakozeniu tej
procedury, dokumenty przekazywarge Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory
podpisuje roczmnopinic z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydanideklaracji zamkniecia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpagdzenia Rady nr 1083/2006, wykonywang s
w szczegOInéci nastpujace czynnéci:

1) przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz sprawozla
innych krajowych lub wspdélnotowych organéw audytatwyw celu okrélenia, czy
rekomendacje poelie w trakcie audytéw systemu i audytow operacjitaigswdrazone
przez wiaciwe jednostki;

2) badanie rejestru obgien na projekcie, o ktdrym mowa w art. 61 lit. f rozpgmlzenia
Rady nr 1083/2006, w celu okfenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentadki
uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkricia pomocy winstytucji zagdzapcej i/lub instytucjach
pasredniczcych oraz w instytucji certyfikgrej w celu zbadania prawidtow@ raportu
koncowego z wdrzania i wniosku o ptatnig koncows.

Projekty deklaracji zamkecia i koncowego sprawozdania audytowegp gpracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach oltoaych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady
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nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracizamknécia z zadczonym kacowym
sprawozdaniem audytowym.

5.4. Wyznaczenie koordynugcej Instytucji Audytowe;j

5.4.1. Opis roli koordynygej Instytucji Audytowej, §& dotyczy

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C) ROZPORZ ADZENIA RADY
(WE) NR 1083/2006)

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerginy lub wspoélny system lub
zdecentralizowany system z powrzaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroliinansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégu w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabs
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, detych realizacji poszczegolinych
projektéw, niezbdnych do celéw zaszizania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rdcalizowanym, ale zaimno
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokath systemow informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezzdzapce, pdredniczce i instytucje
pasrednicace Il stopnia (system rozproszony).

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim sysem
rejestracyjnym, tzn.ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiarpo
wystgpieniu okrélonych zdarzg, np. po stwierdzeniwe ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlricsystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:
» obstugi cykluzycia projektu, w tym:
o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projeiktuKSI| (SIMIK 07-
13) kxda rejestrowane tylko wnioski spetragg wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektow w zakresie okidlenym w rozporadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiacym
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegpFunduszu Spojhoi
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalr{®go Urz. UE L 371
z 27.12.2006, str. 1, z pd. zm.),

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,

o ewidencjonowania wnioskow o plaito

o ewidencjonowania danych dotyez/ch kontroli poszczegdélnych projektéw;
» ewidencji danych dotygzych programéw operacyjnych;
» ewidencg poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatdéakresovy;

* prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unmiwia tworzenie okrélonych raportéw, w szczegolsm:

» zestawié wydatkdw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkow i wnioskéw o ptatnigé przygotowywanych na wgzych poziomach,

e prognoz wydatkow
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Schemat nr 15.Architektura KSI (SIMIK 07-13)
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celow zamdzania i sprawozdawcga, we wszystkich
instytucjach zargzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach pwedniczcych I
stopnia oraz Instytucji Certyfikggej i Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji funkcjonuj
systemy finansowo-ksgowe spetniagjce wymogi ustawy z dnia 29 wrgea 1994 r. o
rachunkowsdci (t. j. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, zpbdzm.). Systemy te dostarczaj
danych zwizanych z przeptywamisrodkéw finansowych w ramach programoéw
operacyjnych. W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13)msiter wia&ciwy do spraw rozwoju
regionalnego jest odpowiedzialny za nadzor nad (SBMIK 07-13) i okré&lanie standardéw
odnosacych sé do gromadzenia danych przez wszystkich uczestniggstemu realizacji
NSRO, jak réwnig budowe i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych stamdow.
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