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1. Informacje ogodline.

1.1. Celizasady opracowania Wytycznych.

Niniejsze Wytyczne g dokumentem, w ktorym uregulowane zostaly szczegéto
kwestie zwizane z zastosowaniem w ramach projektéw realizgelaw Poddziataniu 8.1.2
Wsparcie procesOw adaptacyjnych i modernizacyjnyctegionie Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013 w wojewddztwie dgkim, instrumentu dotyezego
wsparcia dla os6b zwolnionych, przewidzianych doolmenia z pracy z przyczyn
dotyczcych zaktadu pracy, zamieraaych rozpocz¢ dziatalnd¢ gospodarcz

Dokument ten nie obejmuje kwestii ogélnych aménych z wdrzaniem Poddziatania
8.1.2 ktérenie odbiegaj w swych rozwazaniach od pospowania wypracowanego
w odniesieniu do innych Dziat#Poddziata, dla ktérych przewidziano projekty konkursowe.

W zwiazku z powyszym, niezbhdne jest zapoznaniegsz innymi dokumentami
programowymi Programu Operacyjnego Kapitat LudzKitére stanowd podstaw
merytoryczm niniejszych Wytycznych.

Sa to w szczegolriei:
1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 20Xatwierdzony przez Komigj
Europejsk 28 wrzénia 2007r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjdnia 24 sierpnia
2009r. nr K (2009) 6607 i decyzja z dnia 05 grudzfalr. nr K (2011) 9058,

2. Szczegobtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnggpitat Ludzki 2007-2013
z dnia Ollipca 2012r.

3. System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkid2007-2013sktadajcy sk
Z nas¢pujacych czsci:

I. Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO2QD7 — 2013,

Il. Projekty systemowe powiatowych gddw pracy w ramach PO KL 2007 - 2013,

lll. Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania pkbpw systemowych €odkow
Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centréw Pomocy Ruelzoraz Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w ramach PO KL 2007 —201

IV. Zasady finansowania w ramach PO KL 2007 — 2013,

V. Zasady sprawozdawcgn w ramach PO KL 2007 - 2013,

VI. Zasady kontroli w ramach PO KL 2007 —2013,

VII. Zasady raportowania o nieprawidto$each finansowych w ramach PO KL 2007 —
2013.

4. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w rdamBoogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

5. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progra Operacyjnego
Kapitat Ludzki

6. Zakres realizacji projektéw partnerskich olany przez Instytuej Zarzdzajcq
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 sty@2012r.



7. Zasady udzielania wsparcia na rozwo0j przekigirczagici na rzecz uczestnikéw

projektéw w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania.2. PO KL.

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty znajdup sie na stronach internetowych:

www.pokl.opolskie.pl, www.efs.gov.pl.

Wytyczne g zgodne z powiszymi dokumentami i stanosvidoprecyzowanie

zawartych w nich regulacji w odniesieniu do Podidxiea 8.1.2 Wsparcie procesow
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

1.2.

Podstawa prawna.

Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowaalzmslityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r., Nr84, poz. 712 z fpd. zm.),

Ustawa z dnia 7 listopada 2008r. o zmianie niekiidnystaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjcidDz. U. z 2008r., Nr 216, poz.1370),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialangospodarczej (Dz. U. z 2010r.
Nr 220, poz. 1447 z gd. zm.),

Ustawa z dnia 16 wrZeia 1982r. Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2003r., 188
p0z.1848 z pin. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrZaia 1994r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009r., Nr 152, poz.
1223 z pan. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach pabjich (Dz. U z 2009r., Nr 157,
poz. 1240 z pn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o pgiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r., Nr 59, poz. 404 Zpézm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawpieblicznych (Dz. U. z 2010r. Nr
113 poz. 759 z pd. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towandstug (Dz. U. z 2011r. Nr 177,
poz. 1054 z pin. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie damgdbowych (Dz. U. z 2002r., Nr
101, poz. 926 z . zm.),

Ustawa z dnia 07 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dzz 2010r. Nr 243, poz. 1623
z p&n. zm.),

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad®009r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania zaliczek oraz zakregsermindw sktadania wnioskéw
o ptatnég¢ w ramach programoéw finansowanych z udzialeadkow europejskich
(Dz. U. z 2009r. nr 223, poz. 1786),

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad®010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. z 2010r. Nr 239, p0z.1598 z 0 zm,),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. waspe sprawozda
o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz



sprawozda o zalegtych nalenosciach przedsgbiorcow we wptatachkwiadczé na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2008153 poz. 952 z pd, zm.),
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r.prasvie przekazywania
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej i informacji o niieleniu takiej
pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U2@10r. Nr 6, poz. 32 z pé.
zm.),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sjgazadwiadcze
0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
z 2007r. Nr 53, poz. 354 z pd. zm.),

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011r.em@apace rozporzdzenia
w sprawie zé&wiadczéh 0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174),

Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. wspgazakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubieggj sk o pomocde minimis(Dz. U. z 2010r. nr
53, poz. 311)

Regulacje wspdlnotowe:

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajce
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszdin@pi i uchylapce
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

Rozporadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&Rady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu W@z Regionalnego
i uchylajce rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999,

Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskieg&Rady z dnia
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu t&p@oego i uchylage
rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999,

Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr1828/2006 z drdagrudnia 2006r.
ustanawiajce szczegotowe zasady wykonywania rozpdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigje przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, europejskiego Funduszu Spotecznegm Bunduszu Spojdo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieggady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008 z dréasierpnia 2008r.
uznajce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspélnymkieyn w zastosowaniu
art. 87 i 88 Traktatu (ogodlne rozpadzenie w sprawie wytzer blokowych),

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomaly minimis.

1.3.

Definicje.

Beneficjent (Projektodawca)— jednostka édaca operatorem wsparcia, skiaga wniosek
do instytucji przyjmujcej wnioski o dofinansowanie projektu, zamunictwem ktorej osoby
fizyczne (Beneficjenci pomocy) otrzynavsparcie.

Beneficjent pomocy(uczestnik projektu) — osoba fizyczna, ktéra podpisata deklaracje
uczestnictwa, zamierzgga rozpocaé dziatalnégé gospodarcz w ramach Poddziatania 8.1.2
Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnvckegionie W trakcie realizacji
projektu Beneficjent pomocy me zmiené swoj status z ,0soby fizycznej zamiergag)
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rozpoca¢ dziatalng¢ gospodarcg’ na ,osolg fizyczm, ktora zateyta dziatalndé¢
gospodarcy’.

Europejski Fundusz Spoteczny- jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry powotangtat
w celu wspierania wspoélnotowej polityki spoteczndjinansuje on dziatania fistw
cztonkowskich w zakresie przeciwdziatania bezroba@cozwoju zasobow ludzkich.

Instytucja Posredniczaca (IP)PO KL — organ administracji publicznej lub inna jednostka
sektora finanséw publicznych, ktérej zostata ponoe@a, w drodze porozumienia zawartego
Z Instytuch Zaradzapca, cz$¢é zada zwiazanych z realizagj programu operacyjnego.
W wojewddztwie opolskim r@l IP peini Samormd Wojewddztwa Opolskiego za
posrednictwem Zargdu Wojewodztwa Opolskiego, ktérego zadania wykonujezad
Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego, Departamentootdynacji Programow
Operacyjnych.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP2) PO KL — podmiot publiczny odpowiedzialny za
realizacg czsci Priorytetbw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzka podstawie
porozumienia z Instytugj Parednicaca. W wojewoddztwie opolskim rel IP2 peni
Wojewodzki Urad Pracy w Opolu, odpowiedzialny za weaaie Priorytetow VI-IX
z wyjatkiem Dziatania 8.2, ktére wdrane jest przez Ugd Marszatkowski Wojewoddztwa
Opolskiego.

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) PO KL - funkcg Instytucji Zaradzapcej PO KL petni
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego z siedgiw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, kod
pocztowy 00-926, za prednictwem Departamentu Zadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym.

Kandydat — osoba fizyczna zamieraap wzh¢ udziat w projekcie.

Komisja Oceny Whnioskéw — Komisja powotywana przez Beneficjenta (Projekiod:)
w celu oceny merytorycznej wnioskOw o przyznananazowej dotacji inwestycyjnej oraz
finansowego wsparcia pomostowego. W sktad Komisjiedz przedstawiciele Beneficjenta
(Projektodawcy) oraz IP2 w roli obserwatora.

Koszty bezpdrednie — koszty kwalifikowalne poszczegélnego zadanidizeaanego przez
Beneficjenta (Projektodawk w ramach projektu, ktoreashezpdrednio zwihzane z danym
zadaniem.

Koszty kwalifikowalne— s to koszty niezbdne dla realizacji projektu, ktére zostaly
uwzgkdnione w budecie projektu, spetniajwymogi efektywnego zasglzania finansami
projektu, § poparte stosownymi dokumentami oraz zgodne z maesp Unii Europejskiej

I krajowymi.

Koszty posrednie - koszty kwalifikowalne, ktore nie mag zost&g bezpdrednio
przyporadkowane do konkretnego zadania realizowanego w chanm@mojektu. Koszty
posrednie mog obejmowa wytacznie koszty administracyjne.

Kwalifikowalno §¢ wydatkébw — spetnienie przez wydatki poniesione w ramachgmmu
operacyjnego kryteridw: spojdci z postanowieniami przgfiego programu operacyjnego,
okreslone szczegétowo przez Instytac¥arzdzapca zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 6 Ustawy
z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzeniaykolozwoju (Dz. U. z 2006. Nr 227,
poz.1658 z pin. zm.) i dodatkowych, przewidzianych dla danegodia finansowania,
w przypadku programow finansowanychzédet zagranicznych.

Nieprawidtowosci— zgodnie z art. 2 Rozpadzenia Komisji (WE) Nr 1083/2006
za nieprawidtow&¢ w wykorzystaniu funduszy wspolnotowych naleuwaza¢ jakiekolwiek
naruszenie przepisbw prawa wspolnotowego wyadejz dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogiepgwodowa szkod w budzecie
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ogolnym  Unii  Europejskiej w drodze finansowania uzasadnionego wydatku
Z budzetu ogolnego.

Partner — podmiot (krajowy lub zagraniczny)wymieniony w tweerdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, uczestnjca w jego realizacji, wnogega do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne add finansowe, realizaca projekt wspdlnie
z Beneficjentem (Projektodawci innymi partnerami na warunkach oki@ych w umowie
z Beneficjentem (Projektodaw); udziat partnera musi Byadekwatny do merytorycznej
wartasci projektu.

Pomoc publiczna —wszelka pomoc przyznana przezagsvo cztonkowskie lub przyayciu

zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakidéca lugrozi zaktoceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedgrstwom lub produkcji niektérych
towarOw oraz wplywajca tym samym na wymian handlowa miedzy pastwami

cztonkowskimi.

Pracownik— nalezy przez to rozumiewytacznie:

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dniac2érwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998r. Nr 21, poz. 94, p&n. zm.),

b) wiasciciela, petnacego funkcje kierownicze,

c) wspolnika, w tym partnera prowagego regularp dziatalngé¢ w przedstbiorstwie

I czerphcego z niego korzgi finansowe.

Program operacyjny — dokument przedimny przez pastwo cztonkowskie i przyty przez
Komisje, okreilajacy strategie rozwoju wraz ze spojnym zestawem yeddw, ktore may
by¢ oskgnicte z pomog funduszu.

Projekt— przedsjwzigcie realizowane w ramach Dziatania/Poddziatania pualstawie
umowy o dofinansowanie, zawieranejenizy Beneficjentem (Projektodawca IP albo IP2.

Przedskbiorca — zgodnie z art. 43ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny
przedstbiorca jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostkanizgayjna, o ktérej mowa
w art. 33 § 1 ww. ustawy, prowadza we wlasnym imieniu dziataléé gospodarcz lub
zawodowd.

Przedskebiorstwo — podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony preepisy prawa do
prowadzenia dziataldoi gospodarczej (wytwoérczej, budowlanej, handlowegtugowe))
prowadzonej w celach zarobkowych na wkasny rachubDelatalngcia gospodarcz (zgodnie

Z Art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzzethinaci gospodarczej (Dz. U. z 2010r.
Nr 220, poz. 1447 z @b. zm.)) jest zarobkowa dziatakto wytworcza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawamsgdobywanie kopalin ze z)
a take dziatalné¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowanygtgi

Rozpoczcia dziatalnosci gospodarczej— za dzié rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej
uznaje s dat rozpoczcia dziatalnéci wskazan we wpisie do ewidencji dziatalga
gospodarczej lub dakzarejestrowania w KRS.

Sprawozdawczdé¢ — ciagly proces zdawania relacji do organu28%ego z pogpowania
wdrazania projektu/Dziatania/Priorytetu/Programua $: wnioski o platné¢ z czscia
sprawozdawcg z realizacji projektow skladane przez Beneficj@nt@Projektodawcéw),
sprawozdania okresowe, roczne hkowe, a take informacje kwartalne sktadane przez P2
do IP, a nagpnie do IZ.

Whiosek o dofinansowanie projektu— dokument sktadany przez potencjalnego Benefigjen
(Projektodawe) do instytucji organizujcej konkursw celu uzyskanidgrodkéw finansowych
na realizagj projektu w ramach programu operacyjnego.



Whniosek o ptatnagé — jest dokumentem za pompoktorego rozlicza si wydatki w ramach
projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowymWniosek Beneficjenta
(Projektodawcy) o ptatrio jest weryfikowany i zatwierdzany przez IP/IP2.

Wykonawca— podmiot §wiadczicy wszelkie ustugi w ramach realizowanego projektu.

Zamoéwienie publiczne— odptatna umowa zawarta ¢gdzy zamawiaicym a wykonawg,
ktorej przedmiotem gs ustugi, dostawy lub roboty budowlane, finansowaasrodkow
publicznych.

2. Zasady udzielania wsparcia.

%)
>0

2.1. Charakterystyka Poddziatania 8.1.2Nsparcie procesoéw adaptacyjny
I modernizacyjnych w regionie

Cel Poddziatania:

Celem Poddziatania 8.1.2 to szeroko rozumiane wspadla pracodawcow
i pracownikow pracodawcéw przechadgch procesy restrukturyzacyjne, oséb ktére utyacit
prac z przyczyn dotyczrych zaktadu procy w okresie 6 migsy przed dniem przyspienia
do projektu, przedsbiorcow, 0s6b odchodeych z rolnictwa i rybotowstwa (rybactwa) oraz
jednostek samosglu terytorialnego.

Uzasadnienie Poddziatania:

Zmiany organizacyjne, w tym prowadzenie procesostro&turyzacyjnych, niasza
solm ryzyko redukcji zatrudnienia. W celu przeciwdziag wzrostowi bezrobocia
wywotanego procesami adaptacyjnymi i modernizaayjnynaleey w zarzdzaniu tymi
procesami wspomaoc zarowno przetsrstwa, samoeg lokalny jak i samych pracownikéw.

Szczegoblnej uwagi i wyrkmego wsparcia wymagaw tym kontekcie: po pierwsze,
dziatania zmierzape do zawjzywania i aktywnego funkcjonowania partnerstw lokah,
ktdre maj na celu lepsze prognozowanie zmian zachogtzh na lokalnym rynku pracy oraz
opracowanie dziafa zaradczych i instrumentow szybkiego reagowania rzygadku
wystapienia niespodziewanej zmiany gospodarczej. Po igrug przypadku wdrania
proceséw restrukturyzacyjnych niezwykle istotna qstaje spoteczna odpowiedziadtho
przedstbiorstw, w szczegolrimi wptyw przedsibiorstw na lokalny rynek pracy. Dlatego
konieczne s dzialania, majce na celu dwiadamianie przeddbiorcom ich
odpowiedzialnéci za lokalr spotecznéc i stansrodowiska naturalnego.

Procesy modernizacyjne i adaptacyjne wymuszégkze chgla aktualizact,
podnoszenie i zmignkwalifikacji oraz umiegtnosci pracownikow. Rosite zainteresowanie
podnoszeniem kompetencji i umgijosci przez pracownikéw, a tak ich pracodawcéw,
zwigksza zapotrzebowanie na szkolenia. Dlategd ze jednej strony konieczne jest
dostosowanie oferty szkoleniowej do potrzeb izhwosci zainteresowanych podmiotéw.
Z drugiej za&, oferty szkoleniowej do kierunkéw rozwoju daneggionu, wzmacniag jego
przewag komparatywn i potencjat rozwojowy.

2.2. Wymagania wobec Beneficjentow (Projektodawciw




Do ubiegania s¢ o dofinansowanie projektu uprawnione g:

= wszystkie podmioty — z wydczeniem 0sOb fizycznych (nie dotyczy o0soOb
prowadzacych dziataln&¢ gospodarca lub oswiatowa na podstawie odgbnych
przepisow).

O dofinansowanienie moga ubiegaé si¢ podmioty podlegace wykluczeniu
Z ubiegania si 0 dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy ia @@ sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 1p@z.1240.), tj. podmioty, ktére wagu
3 ostatnich lat dopuwily sie wykorzystania srodkow publicznych niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem gwgceo ktorych mowa w art. 184
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach pablich lub pobraly nienateie lub
w nadmiernej wysokiti.

Uwaga!! Osoby fizyczne zamierzage rozpoczé dziatalngé gospodarcgz (Beneficjenci
pomocy) otrzymuyj dotacje za pawednictwem Beneficjenta (Projektodawcy), czyli pooim,
ktory ztazy wniosek w konkursie w ramach Poddziatania 8.12 RL i otrzyma
dofinansowanie na jego realizacj

Beneficienci (Projektodawcy) ubiegaacy sSie o uzyskanie wsparcia finansowego mugz
spemiaté wszystkie warunki szczeqotowo okitone w dokumentacji konkursowej dla
konkurséw ogtaszanych w ramach Poddziatania 8.1.2@PKL, w tym wszystkie kryteria

dostepu.

2.3. Typy realizowanych projektow.

Typy projektdw:

- wsparcie dla os6b zwolnionyth przewidzianych do zwolnierfialub zagrgonych
zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczych zaktadu pracy, realizowane w formie
tworzenia i wdraania programow typaoutplacementobejmuacych m.in.:

- szkoleni& i poradnictwo zawodowe (obligatoryjne formy wsparngrzewidziane
w ramach projektu),

- poradnictwo psychologiczne,

- posrednictwo pracy,
- staze i praktyki zawodowe przygotowage do podjcia pracy w nowym
zawodzig,

lDotyczy pozostacych bez zatrudnienia osob, ktére utracity pracprzyczyn dotycych zaktadu pracy w okresie nie

dtuzszym ni 6 miesgcy przed dniem przyspienia do projektu.

2 Dotyczy oso6b, ktére znajduj sii w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosun&uzbowego

z przyczyn dotycgeych zaktadu pracy.

3 Dotyczy os6b zatrudnionych u pracodawcy, ktéry ige ostatnich 12 miesiy przed przysipieniem do projektu

potencjalnego uczestnika dokonat rogzmeinia stosunku pracy lub stosunku zblowego z przyczyn niedotyszych

pracownikéw, zgodnie z przepisami 0 szczegélnydadach rozwizywania z pracownikami stosunkéw pracy z przyczyn

niedotycacych pracownikéw (Dz. U. z 2003r. Nr 90, poz. 844p&n. zm.) lub zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26

czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r. Nr&iz. 94, z pgn.zm.), w przypadku rozwzania stosunku pracy lub

stosunku stzbowego z tych przyczyn u pracodawcy zatrudigiego mniej ni 20 pracownikow.

4 W przypadku szkole stanowicych element projektu outplacementowego, uczestmifgoojektu ledacych pracownikami

moze by przyznany dodatek szkoleniowy w wységb nieprzekraczapej 4,00 PLN brutto za godznuczestnictwa

w szkoleniu. Osobom pozostaym bez zatrudnienia uczestnicgm w szkoleniach lub kursach przystuguje stypemdiu

w wysokdci nie wiekszej ni 120% zasitku, o ktdrym mowa w art. 72 ust. 1 pkustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.

0 promogiji zatrudnienia i instytucjach rynku prg®gz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415, z4mb zm.) pod warunkienze liczba

godzin szkolenia lub kursu wynosi nie mnief 150 godzin miegcznie — w przypadku ngzego miesicznego wymiaru

godzin, wysoké¢ stypendium ustalaproporcjonalnie.

®0Osobom uczestnigzym w stau lub odbywajcym praktyki zawodowe przystuguje miesine stypendium w wysokci

nie wigkszej nk kwota minimalnego wynagrodzenia (dawva IP/IP2 okréli szczeg6towe warunki odbywania staoraz
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- subsydiowanie zatrudnienia uczestnika projektuwegm pracodawcy,

- bezzwrotne wsparcie dla oséb zamieqeggh pody¢ dziatalng¢ gospodarcz
poprzez zastosowanie ngatijacych instrumento

i. doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenmmodiwiajace
uzyskanie wiedzy | umiejnosci potrzebnych do zakenia
I prowadzenia dziatalrsgi gospodarczej,

ii. przyznaniesrodkéw finansowych na rozwoj przeesiorczaci, do
wysokdici 40 tys. PLN na osa),

ii. wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 / dmiE2kcy od dnia
zawarcia umowy O udzielenie wsparcia pomostowedmgjroupce
finansowe wsparcie pomostowe wyptacane mgzsiie w kwocie nie
Wyzszej ng rownowartgé minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego w dniu wyptacenia dotacji, pokone z doradztwem
oraz pomog w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wadznie dla
0s6b, ktore rozpoety dziatalndgé w ramach danego projekfu)

2.4. Beneficjenci pomocy.

1. Beneficientami_ pomocy (uczestnikami projektu) mog byé osoby fizyczne zwolnione,
przewidziane do zwolnienia lub zagome zwolnieniem z pracy z przyczyn dotycych
zakladu pracy, =zamierzgje rozpoczéprowadzenie dzialaldoi gospodarczej
(z wylaczeniem o0s6b, ktére posiadaly zarejestrayiaiatalndgé gospodarc w okresie
12 miesgcy przed dniem przysgbienia do projektu), za waytkiem:

1. 0s6b zarejestrowanych w Ewidencji DziataloioGospodarczej, Krajowym Rejestrze
Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatakti Gospodarczej lub
prowadacych dziatalné¢ na podstawie odbnych przepiséw (w tym m.in.
dzialalng¢ adwokack, komornicz Ilub cswiatowa) w okresie 12 miescy
poprzedzajcych dzieé przystpienia do projektt?,

praktyki zawodowej, biaic pod uwag zapewnienie wktiwych warunkéw nabywania umihosci przez uczestnikow
projektu).
® Uczestnik projektu ubiegajy sk o przyznanie finansowe na rozwéj przeb®rczdici zobowizany jest do zkenia
o$wiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innychdkéw publicznych, w tym zwlaszcza zedkéw Funduszu Pracy,
PFRON orazrodkéw przyznawanych w ramach PO KL, przeznaczomglpokrycie tych samych wydatkéw zganych
z podgciem oraz prowadzeniem dziatakeod gospodarczej. Z otrzymania wsparcia tego rodzajuwytaczone osoby
zarejestrowane w Ewidencji Dziatakod Gospodarczej, Krajowym Rejestrzaddwym, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalngci Gospodarczej lub prowagtz dziatalné¢ na podstawie odbnych przepiséw (w tym m.in. dziatalito
adwokacly, komornica lub cdwiatowa) w okresie 12 miescy poprzedzagcych dzié przystpienia do projektu.

"Beneficient ma obowzek monitorowania prawidtovioi wydatkowania srodkéw finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaici przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12esicy od dnia zarejestrowania dziatadnd
gospodarczej. Uczestnik projektu, ktory otrzyrradki finansowe na rozwdj przedbiorczaici ma obowizek dokonania
zwrotu otrzymanycBrodkéw wraz z natenymi odsetkami, jgeli prowadzit dziatalné¢ gospodarcz przez okres krotszy hi
12 miesgcy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy, m tgwlaszcza dotyaze przeznaczenia tyéhodkow.

8 podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jesniwsek uczestnika projektu sktadany do Beneficjgmizz okres
do 6 miesicy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia gaiowego. W uzasadnionych przypadkach oraz na
wniosek uczestnika projektu sktadany do Beneficjelajauszczalne jest przedenie wyptaty wsparcia pomostowego przez
okres do 12 miesty od dnia zawarcia umowy 0 udzielenie wsparcia @&ipwego. Beneficjent nie w uzasadnionych
przypadkach wyrazizgod: na pokrycie wydatkow ponoszonych przez uczestpikgektu w okresie od dnia rejestracji
dziatalngci gospodarczej do dnia zawarcia umowy o udzielersigarcia pomostowego.
° Pod pogciem zarejestrowanej dziatawd gospodarczej rozumie ¢sirdwniez pozostawanie wspdlnikiem lub
komplementariuszem w spotkach jednoosobowych orazogiawanie cztonkiem spotdzielni/spétdzielni sbma
Zz wylaczeniem os6b dglacych cztonkami spétdzielni oszgincsciowo — payczkowych (bankéw spétdzielczych) oraz
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego, ktérzy osgaja przychodu z tytutu cztonkowstwa w spétdzielni.

10 ., .. . . .o, . . . .. .

Za dzié przystpienia do projektu naky rozumie€ dzieh podpisania przez uczestnika Deklaracji uczestm@ictw
w projekcie.
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2. 0sOb zamierzagych prowadz dziatalng¢ gospodarcz wsektorach wykluczonych
na podstawie Rozpardzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad
2010r.w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego
Kapitat Ludzki(Dz. U. Nr 239, p0z.1598 z pn. zm.),

3. 0sO6b pozostagych w zwhzku makenskim lub w faktycznym poyciu albo
w stosunku pokrewiestwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrevigwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopniBeneficjentem (Projektodaw);
i/lub pracownikiem Beneficjenta (Projektodawcy)rtRara lub wykonawcy,

4. 0so0b, ktore dczy lub hezyt z Beneficjentem (Projektodawg i/lub pracownikiem
Beneficjenta (Projektodawcy), Partnera Ilub wykomawaewiazek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli,

5. o0so6b, ktére w a@igu ostatnich dwoch lataézyt stosunek pracy lub inny (umowa
zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Beneficjenttrojektodaws), Partnerem
Beneficjenta, lub wykonavac

6. o0so6b, ktére skorzystaty/skorzystajownolegle z innychrodkow, w tym zwiaszcza
zesrodkow PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO Khaokaycie tych samych
wydatkéw zwiazanych zzatzeniem dziatalnéci gospodarczej,

7. 0sOb, ktorym wudzielona w bigcym roku podatkowym oraz w dwoch
poprzedzajcych go latach podatkowych pomale minimis przekroczyta kwag
200 000 euro lub 100 000 euro w przypadku podmizmierzajcego rozpocz
dziatalng¢ gospodarczw sektorze transportu drogowego,

8. 0s0b, ktore zamierzajrozpoca¢ dziatalnd¢ gospodarcg prowadzon wczeniej
przez czlonka rodzirly, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszieze
sprzt itp.) stanowacych zaplecze dla tej dziatakw, w przypadku gdy cztonek
rodziny zaprzestat prowadzenia dzialdlriogospodarczej nie pdiej niz miesic
przed dniem zizenia przez Kandydata Formularza rekrutacyjnego,

9. o0s6b, ktore zamierzaprowadzt dziatalnéé gospodarcz jednoczénie o tym samym
profilu co przedsibiorstwo prowadzone przez cztonka rodZfi pod tym samym
adresem, z wykorzystaniem pomieszcrektorych jest prowadzona dziatakdo

10. osOb zamierzagych prowadz dziataln@d¢ gospodarcz niezgodnie z definigj
okreslona w art. 2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004rswobodzie dziatalgoi gospodarcze
(Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 zzpdzm.),

11. osOb, ktére maog rozpocaé prowadzenie dziataldé gospodarczej bez uzyskania
wsparcia zesrodkébw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zjawisteamingu
doktadniej opisano pomgj w ramach niniejszego rozdziatu

12. osOb, ktore na etapie zenia Wniosku o0 przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnenie keda posiadaty wszystkich niezbnych pozwolé (do prowadzenia
dziatalngci gospodarczej, ktora ma zoStaitworzona w zwizku z realizag
projektu), w szczegolroi:

- pozwolea na budow/przebudow/odbudow itp. — zgodnie z Prawem
budowlanyniDz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 zzpdzm.),

- pozwoler na zmiar sposobu zytkowania budynku lub jego e&i — zgodnie
z Prawem budowlanym(Dz. U. z 2010 r. Nr 243, p&231z pén. zm).

Uwagal!ll Beneficient pomocy rejestruje dziatalnéé gospodarca dopiero po
otrzymaniu___ ostateczne| _informacji___ o ___przyznaniu___jedrorazowe| __dotacji
inwestycyjnej,przy czym dzieh rozpoczcia dziatalnosci gospodarczej musi by
tozsamy z dniem jej rejestracii.

YUpod pogciem cztonka rodziny rozumieesmatzonke/matzonka oraz osapznajdujica sie w stosunku pokrewisstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a tak pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopsia.
12 pod pogciem czlonka rodziny rozumiegsmakzonke/makonka oraz osapznajdujica sic w stosunku pokrewisstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a tak pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.
12



Brak spetnienia w/w warunku oznacza brak mdaliwosci dalszego udziatlu w projekcie
i tym samym usunicie danej osoby z listy uczestnikoOw projektu.

2. Creamingw projekcie realizowanym w ramach Europejskiegoduszu Spotecznego

Zgodnie z Zaleceniami Instytucji Zarmizapcej PO KL z dnia 21 wrZeia 20009r.
w zakresie prawidtowai procedur przyznawanigrodkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaici na rzecz uczestnikow projektéw w ramach Dziat@® i Poddziatania
8.1.2 PO KL wszystkie Instytucje prowadee projekty w ramach ww. Dziatania/
Poddziatania zobowzane g do stosowania zasady minimalizowania zjawisteamingy
zgodnie z kt&g pomoc finansowa powinna byierowana wyicznie do oséb, ktore nie
rozpocztyby dziatalngci gospodarczej bez wsparcia&zedkéw EFS.

Uwaga!!! Opisane zjawisko creamingu dodatkowo Iedzie weryfikowane na
wszystkich etapach realizacji projektu, w tym przee@ wszystkim na etapie rekrutacji
oraz oceny biznesplanéw. W zwizku z powyzszym maliwe jest odrzucenie/
wykluczenie z uczestnictwa danej osoby i/lub uznami przyznanego wsparcia
finansowego za niekwalifikowane (co vaze sk z konieczndcia dokonania zwrotu
przyznanych srodkow finansowych wraz z nalgnymi odsetkami).

2.5 Zasady realizacji projektow.

2.5.1 Lokalizacja projektu.

1.Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany jeseprieneficjenta (Projektodagc
do IP2.

2. Projekt musi by realizowany na terenie wojew6dztwa opolskiggo

3.Nowa dziatalné¢ zaktadana przez Beneficjenta pomocy w ramachzagiiprojektu
musi zosta zarejestrowartd prowadzona na obszarze wojewédztwa opolskfego

Uwaga!!! Zasady przygotowywania wniosku o dofinanseanie projektu, wybor
projektéw do realizacji oraz kwalifikowalnos¢ kosztow w odniesieniu do Beneficjenta
(Projektodawcy) realizowane i weryfikowane lgda w oparciu o System Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiv tym Zasady dokonywania wyboru projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkoraz Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnegow zakresie kwalifikowania wydatkow wnrach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Beneficjenci (Projektodawcy) ubiegay sk o dofinansowanie oraz
realizupcy projekty zobowgzani s do korzystania z aktualnych wersji dokumentow.

Nieznajoma&¢ powyzszych dokumentéw skutkowamaze niewtdciwym przygotowaniem
projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza iasku oraz opracowaniem hietu

i innymi konsekwencjami skutkagymi obnizeniem liczby przyznanych punktéw a nawet
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie. Odpowiedoiglrza znajomé& podstawowych
dokumentow, zasad i wytycznych awanych z przygotowaniem wniosku do dofinansowania
spoczywa na Beneficjencie (Projektodawcy).

13 Nie dotyczy projektéw z komponentem ponadnarodowym
“Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi byozsamy z dniem jej rejestracii.
15 Siedziba firmy musi znajdowasic na terenie woj. opolskiego.
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2.5.2 Obowazki Beneficjenta (Projektodawcy).

Do obowiazkédw Beneficjenta (Projektodawcy) realizupcego projekt w ramach
Poddzialania 8.1.2 nalgy przede wszystkim:

1. Opracowanie i zienie do IP2 wniosku o dofinansowanie projektu, Easjcego
w szczegOInéci:

a. sposob i tryb rekrutacji, w tym selekcja uczestmik@rojektu.Kryteria rekrutaciji,
w tym selekcji uczestnikow projektu powinny dpkreslone w sposob przejrzysty,
jednoznaczny, bez mbwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku
o dofinansowanie (pkt 3.2) nale pod& premie punktowe dla poszczegdinych grup
docelowych (przynal®os¢ do danej grupy stanowi Kkryterium oceny na etapie
rekrutacji do projektu). Kryterium kolejdoi zgtoszé nie mae by sposobem wyboru
uczestnikdw projektu.Ze wzglu na ograniczan ilos¢ znakow we wniosku, opis
rekrutacji powinien by precyzyjny. Kryteria rekrutacji musz by¢ spdjne
z diagnoz sytuacji przedstawianwe wniosku (pkt 3.1) oraz z pozostatzescia
wniosku. Naley takze przedstawi metody rekrutacji uczestnikbw projektu oraz
uzasadr, dlaczego wybrane techniki i nadzia & wiasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybor uczestnikbw projektu powinien odl§ sie w oparciu
0 przygotowany przez Beneficjenta (Projektodawanimalny wzér Formularza
Rekrutacyjneg@atacznik nr 1 niniejszych Wytycznych);

b. planowany zakres wsparcia doradczo-szkoleniowegayf(w zatazenprogramowych,
zakresu tematycznego, metodologii nauczania, wymigondzinowego, liczebrsoi
grup, materiatébw szkoleniowych, zaangawanej kadry itp.);

c. liczba osob, ktérym zostanie przyznana jednorazdetacja inwestycyjna oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dodgez wsparcia finansowego na
rozwoj przedsibiorczaci wskazane w budcie projektu powinny ky ujete jako
pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiednigpla we wniosku
aplikacyjnym);

d. liczba oso6b, ktorym zostanie przyznane wsparcie  gsbowe
podstawowe/przedioneoraz kwotysrodkdw przeznaczonych na ten cel. Wydatki
dotyczice wsparcia pomostowego wskazane wzeadk projektu powinny ki ujete
jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpmviego pola we wniosku
aplikacyjnym);

e. sposob i tryb monitorowania oraz kontroli prawid®ei realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowaj wniosek o dofinansowanie projektu oraz
planupc szczegoOtowy bugkt i harmonogram, Beneficjent (Projektodawca) pasvin
odpowiednio zaplanowa termin zakaczenia realizacji projektu, uwzginiajc
obowigzek kontroli i monitoringu, prowadzonej przez udnésdw projektu dziataln€ci
gospodarczej z uwzgdnieniem:

- obowiazku przeprowadzenia kontroli wykorzystanisrodkow finansowych
zgodnie z biznesplanem oraz prowadzenia dziadaingospodarcze)] przez
podmiot, ktéry otrzymasérodki finansowe na rozwdj przedbiorczaci przez 12
mieskcy od dnia zarejestrowarfadziatalndci gospodarcze;j,

- prowadzenia monitoringu dzialalém gospodarczej uruchamianej w ramach
projektu  przez okres 12 miesy od dnia zarejestrowarifa dziatalngci
gospodarczej. Wizyty monitorage powinny by przeprowadzane przez

16 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi byozsamy z dniem jej rejestracii.
17 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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Beneficjenta (Projektodaw}; co najmniej raz w okresie pierwszych 12 miegi
od dnia zarejestrowarlfa dziatalngci gospodarczej. Z kaej wizyty
monitorupcej powinien zosta sporadzony protokdt zawieragy podstawowe
whnioski i spostrzeenia wynikagice z wizyty,

f. zasady oceny wnioskbw o0 udzielenie wsparcia finaego na rozwdgj
przedstbiorczaici i wsparcia pomostowego (w tym uwgzdhienie procedury
odwotawczej).

2. Przygotowanie dokumentéw stanaoych podstaw do udzielenia wsparcia na rzecz
uczestnikow projektu, tj.:

- Regulaminu rekrutacji uczestnikow,

- Formularzarekrutacyjnego uczestnikow,

- Karty oceny formalnej i merytorycznej formularz&metacyjnego,

- Regulaminu przyznawania srodkow  finansowych na rozwoj

przedstbiorczaci.

Beneficjent (Projektodawca) przedstawia ww. dokutperdo akceptacji 1P2
w okreslonym przez IP2 terminie, poprzedgeym dziex rekrutacji do projektu.
W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta (Progéwecy) koniecznéci zmian do
powyzszych dokumentow, niezbne jest uzyskanie ponownej akceptacji IP2 daiyeg
zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanychyfii@tiji (IP2 maze nie wyrazi
zgody na wprowadzenie zmian w szczegétnav przypadku, gdy nowe zapisy sniej
korzystne dla uczestnikow projektu).

Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tymszezegolnéci zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wykladowcOw, zapkec organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikow projektu, matématlydaktycznych, itp.

5. Dokonanie podziatusrodkéw finansowych na rozwdj przeelsiorczaci pomidzy
uczestnikow projektu na podstawRegulaminu przyznawanigodkéw finansowych na
rozwoj przedsibiorczaici i kryteriow opisanych we wniosku o dofinansowapiejektu
oraz przy zagwarantowaniu bezstrofgioi przejrzystéci zastosowanych procedur
(miedzy innymi poprzez zapewnienie udzialu pracownikOl®2 w wyborze
przeds¢wzi¢¢ do dofinansowania).

Wyptatasrodkéw na rzecz Beneficjentéw pomocy.
Realizacja wsparcia pomostowego

Przestrzeganie zasad bezstragionoi przejrzystéci procedur. Naruszenie przez
Beneficjenta (Projektodawcy) realiaugpgo dany projekt zasad bezstrofuo
I przejrzystdci procedur. mge skutkowa proporcjonalnym do liczby uczestnikow
zmniejszeniem dofinansowania projektu lub ramaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Przez naruszenie zasad bezstranno rzetelndci naley rozumie
w szczegolnéci wszelkie odsfpstwa od niniejszychWytycznych ktore mog
bezpdrednio wptyra¢ na brak obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczek@w projektu
lub na etapie przyznangaodkow finansowych.

Pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy), Partnewd Mykonawcy uczestnigzy

w procesie rekrutacji i oceny Formularzy/Wniosképgbowizani & do podpisania
deklaracji bezstronr$ai i poufnagci do wszystkich wnioskéw ocenianych w ramach
danego naboru.

18 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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9. Monitorowanie prawidtowéci wydatkowania srodkoéw finansowych przyznanych
uczestnikowi projektu w okresie 12 migsy od dnia zarejestrowarifadziatalngci
gospodarczej.

10. Wydanie Beneficjentowi pomocy @aiadczenia o udzielonej pomocgle minimis,
zgodnie ze wzorem okiienym w zahczniku doRozpormdzenia Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007r. w sprawieswedczéh 0 pomocyde minimisi pomocy de
minimisw rolnictwie lub rybotoéwstwie (Dz. U. Nr 53, po354 z pén. zm.) (Zakcznik
nr 17 do niniejszych Wytycznych).

12. Przygotowanie i przekazanie do UOKIK spraw@zdaudzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z:

- Rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r.prasvie przekazywania
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej i informacji o niieleniu takiej
pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. By poz. 32 z pfn. zm.)
- w przypadku podmiotow wskazanych w ww. rozpdeeniu lub

- Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. pvasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtych nalenosciach przedsbiorcow we wptatachiwiadczér na
rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2008153 poz. 952 z g, zm.).

13. Informowanie IP2 o wszelkich problemach, ktdagstniaty w trakcie realizacji projektu
i moga mie¢ wpltyw na realizagj postanowié zawartych w zasadach realizacji projektu.

2.6 Etapy realizacji projektu.

Jezeli w projekcie w ramach Poddziatania 8.1.2 przewddo instrument w postaci wsparcia
dla os6b zamierzagych rozpocaé prowadzonei dzialaldgi gospodarczej, to we wniosku
o dofinansowanie natg uwzgkdni¢ realizacg projektu skladajac sie z nasgpujacych
etapow:

1. rekrutacja uczestnikéw projektu,

2. udzielenie wsparcia doradczo — szkoleniowego skianego do uczestnikdw projektu
(w tym diagnoza potrzeb szkoleniowych, opracowandywidualnego programu dla
kazdego uczestnika projektu, dobor odpowiednich metadczania pozwalaych na
zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzdmniatalngci gospodarczej),

3. przyznaniesrodkOw na rozwoj przedsdviorczaci dlawybranych uczestnikow projektu,
ktorzy zarejestrowdl! dziatalngé¢ gospodarcz, do wysokéci 40 tys. zt na osah

4. przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustugadtmo - szkoleniowych
o charakterze specjalistycznym (indywidualnych lgsupowych) oraz pomocy
finansowej wyptacanej miegiznie w kwocie do wysokgi minimalnego wynagrodzenia

obowigzujacego na dzie@ zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego

w okresie do 6/do 12 miesly od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego, w wysokoi uzalenionej od wskazanych potrzeb.

Beneficjent pomocy jest uprawniony do ubiegania si dwa granty finansowe (tj.
o jednorazow dotacg inwestycyjr na rozwdj dziatalnéci i wsparcie pomostowe).

Dopuszczalna jest jednak m#liwos¢ ubiegania s¢ przez Beneficjenta pomocy tylko
0 jednorazowg dotacje inwestycyjna.

19 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi byozsamy z dniem jej rejestracii.
20 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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2.6.1 Rekrutacja uczestnikéw projektu.

Do obowihzkdéw Beneficjenta (Projektodawcy) na tym etapidizaaji projektu naley:

1. Opracowanie Regulaminu rekrutacjizgodnego z zad®niami dotyczcymi rekrutacji
przedstawionymi weNniosku o dofinansowanie projektRegulamin rekrutacji reguluje
najwaniejsze kwestie zwrzane z tym etapem realizacji projektu, a w szczegoi
wskazuje kryteria oceny Beneficjentbw pomocy wrazprzzyporadkowarya do nich
punktacj. Ustala si nastpujace kryteria oceny kandydatow na uczestnikdw projekt

pomyst na dziataln@ gospodarcg, wykorzystanie niszy rynkowej,
szanse przetrwania zaplanowanej dziakadhgospodarczej,
umiejtnos¢ oszacowania wydatkdéw inwestycyjnych,

posiadana wiedza, uméiposci, daswiadczenie w kontelkcie planowanej
dziatalngci gospodarczej,

przynalenos¢ do grupy priorytetowej (grupy priorytetowe muasby¢ zgodne
z grupami docelowymi zakonymi w pkt 3.2Vniosku o dofinansowanie projektu

Regulamin rekrutacjiokresla ponadto procedegr odwotawcza zgodm z poniszymi
zapisami oraz spis zaiznikow wymaganych od Beneficjenta pomocy na etegleutacii.

2. Opracowanid-ormularza rekrutacyjnegmawierajcego co najmniej:
- dane osobowe kandydata, takie jak wiek i miejsceieszkania,

- status kandydata na rynku pracy i/lub inne danevptEace oceni jego przynalenosé
do danej grupy docelowej,

- skrécony opis zaplanowane] dziatadnbgospodarczej wraz z podaniem orientacyjnych
kategorii i wysokéci wydatkéw (catkowitych zwazanych z rozpoeziem dziatalnéci
gospodarczej oraz wydatkow w ramach przyznanejcfipta

- wskazanie wykazu wszystkich wymaganych aeahikdbw, w tym dokument
potwierdzajcy status kandydata na rynku pracy.

3. PrzekazanieRegulaminu rekrutagji Formularza rekrutacyjnegowraz z Kartq ocen
formularza rekrutacyjneg@Zafacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych) do IP2 w témia
najp&niej do 5 dni liczac od daty podpisanidmowy o dofinansowanie projekitelem
ich zaakceptowania. W przypadku zgtoszenia uwagRdgulaminuprzez IP2 naley
dokond jego poprawy w terminie wskazanym przez IP2.

4. Okreslenie dni, godzin i miejsca naboru oraz podaniedohpublicznej wiadomiei (np.
strona internetowa projektu).

5. Podanie do publicznej wiados® Regulaminu rekrutacji Formularza rekrutacyjnego
w terminie co najmniej na 10 dni przed rozpgmem rekrutacji (np. strona internetowa
projektu).

6. Przeprowadzenie rekrutacji do projektu, zapewagiaptwarty nabdr uczestnikow,
bezstronnét i przejrzysté¢ procesu rekrutacji (wybér uczestnikow projektu yab sk
w oparciu o Formularz rekrutacji uczestnikdwzgodnie z Regulaminem rekrutacji
uczestnikow)

Zlekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rommsk przez todni robocze Dniami roboczymi
W rozumieniu niniejszego dokumentie s3 dni ustawowo wolne od pracy oklene w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951 Nr 4, @&, z pén. zm.) ani soboty.
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Zorganizowanie rozméw kandydatéw z doradawodowym/psychologiem pmizonych
obowihzkowo z przeprowadzeniem testéw psychologicznyadtiapaych predyspozyej
danej osoby do prowadzenia dziatdltiqggospodarcze;.

Powotanie Komisji Rekrutacyjnej, w sktad ktérej @weje co najmniej 5 oséb (w sktad
Komisji maze wep¢ réwniez przedstawiciel IP2 w roli obserwatora).

Uwaga!!!Beneficjent (Projektodawca) ma obowjzek pisemnego poinformowania 1P2
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji Rekrutacypej,co najmniej 5 dni przed jej
zwotaniem.

9.

10.

Dokonanie wyboru uczestnikbw i podanie informacji vaynikach do publicznej
wiadomgaci.

Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formpliezonych formularzy w oparciu
oKarte formularza rekrutacyjnegdZalcznik nr 2a do niniejszych Wytycznych).
W przypadku niespetnienia kryterium formalnego/kendm uczestnictwa w projekcie,
kandydat zostaje odrzucony.

W przypadku stwierdzenia d@éw w ziozonych dokumentach, kandydat #eozosta

zobowgzany do ztaenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w tammainie diiszym

niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projdetecy) informacji w tej sprawie.

Do uchybié podlegajcych poprawie/uzupetnieniu naie

- zilozenie Formularza rekrutacyjnego (w tym rownieahcznikdw) w jednym
egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egg#arzu Formularza
rekrutacyjnego,

- brak podpisu na Formularzu rekrutacyjnym (w tym mé# na zaaczniku),
- niewypetnienie ktoregokolwiek z pdl Formularza ngiicyjnego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w p@zym terminie tratowane jest
jako rezygnacja kandydata z ubieganiaz % otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej, ktory tym samym zostaje usgiypiz listy uczestnikow projektu.

Po dokonaniu oceny formalnej, Formularze przekamgva do oceny merytorycznej
przeprowadzanej przez Komgdprekrutacyja.

Do zada Komisji Rekrutacyjnej naley:

1.

Ocena kandydatow do uczestnictwa w projekcie dokanaoparciu 0 wskazane poxey

kryteria oceny, opiri doradcy zawodowego/psychologa, uwergliajpca obligatoryjnie

wynik testu psychologicznego oraz z uwtylieniem nagpujacych zasad:

- kazda kandydat oceniany jest przez dwie losowo wybm@seby wchodgce w skiad
Komisji Rekrutacjnej,

- osoby oceniace danego kandydata podpisudeklaracg bezstronnéci i poufnaci
stanowsjca zahcznik do Karty oceny formularza rekrutacyjne@atacznik nr 2 do
niniejszych Wytycznych),

- ocena kadego kryterium powinna zawigrao najmniej 5 — cio zdaniowe, pisemne
uzasadnienie.

UWAGA!! Uczestnikiem projektu moze zost& osoba, ktora uzyska co najmniej 60%
0golnej liczby punktéw mazliwych do zdobycia.

2.

Sporadzenie wsipnej listy rankingowej potencjalnych uczestnikowjpktu.
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3. Poinformowanie kandydatéw w terminie do 10 dnidicod dnia dokonania oceny o jej
wynikach (w wygatkowych przypadkach, za zgpdP2 termin ten mze ulec zmianie),
z uwzgkdnieniem, w przypadku odrzucenia kandydatury, p@dgego przyczyny
I pouczenie o mdiwosci odwotania si od decyziji.

4. Przeprowadzenie procedury odwotawczej zgodnej zzgaymi zasadami.

- kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktoéry w wynigrzeprowadzonej rekrutaciji
otrzymat negatyws ocere moze, w terminie do 5 dni liee od dnia otrzymania przez
niego informacji o wynikach oceny dostarézjo biura Projektu pisemne odwotanie od
decyzji Komisji Rekrutacyjnej,

- odwotanie jest rozpatrywane wagu 15 dni przez co najmniej 1 osoledaca
cztonkiem Komisji Rekrutacyjnej, przy czym nie aeoto by ta sama osoba, ktora
wczesniej dokonywata oceny danego kandydata,

- poinformowanie oséb, ktére wniosty odwotanie, wniarie do 5 dni licac od dnia
zakaczenia procedury odwotawczej, o wyniku powtornegme wraz z pouczeniem
ich, ze podgta decyzja w tym zakresie jesta@aca i ostateczna.

5. Sporadzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikownjgktu w terminie 5 dni licazc
od dnia poinformowania wszystkich kandydatow o tstznych wynikach oceny
(w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczejzlmee sa zmiany w kolejnéci
kandydatow na dcie w stosunku do wgbnej listy rankingowej) i podanie jej do
publicznej wiadoméci (np. strona internetowa projektu).

6. Sporadzenie protokotu z prac Komisji Rekrutacyjnej wnamie do 14 dni licac od dnia
ogtoszenia ostatecznej listy rankingowe.

Potencjalni uczestnicy projektu na etapie rekrutaci zobowiazani 3 do zlazenia wraz
z Formularzem rekrutacyjnymm.in. nastepujacych agswiadczen:

oswiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej dziedal gospodarczej przez okres

co najmniej 12 miesty poprzedzagych przysipienie do projekttf (Zatcznik nr 22

do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o niekaralgol za przesipstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
10 wrzénia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nt pbz. 765 z pn. zm.)
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych i pdsisiu petnej zdoln@i do
czynnaci prawnych (Zagcznik nr 21 do niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie o niepozostawaniu wzagku makenskim lub w faktycznym poyciu
albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrevigtwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopni8eneficjentem (Projektodaw)k
i/lub pracownikiem Beneficjenta (Projektodawcy)stRara lub wykonawcy (Zatznik
nr 23 do niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie o niepozostawaniu w zwku z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Beneficjentem (Projektodaayc i/lub pracownikiem Beneficjenta
(Projektodawcy), Partnera lub wykonawcy (@anik nr 23 do niniejszych
Wytycznych),

— os$wiadczenie 0 niepozostawaniu wag@i ostatnich dwoch lat w stosunku pracy

lub innym (umowa zlecenie, umowa o0 dzielo Ilub imB8neficjentem

(Projektodawg), Partnerem Beneficjenta (Projektodawcy) lub wykem (Zakcznik

nr 23 do niniejszych Wytycznych),

2 7a dzié przystpienia do projektu uznaje csidzieh, w ktérym zostaje podpisan®eklaracja uczestnictwa
w projekcie.
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— o$wiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjenta gmymrownolegle z innych
srodkéw, w tym zwlaszcza zegodkow PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO
KL na pokrycie tych samych wydatkéw zmanych z zalgeniem dziatalngci
gospodarczej (Zatznik nr 24 do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o skorzystaniu/ nieskorzystaniu ze wgdgarw postaci pakietu
szkoleniowo — doradczego, pochadego z innychzrodet w tym zwlaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO Kala¢Znik nr 25 do
niniejszych Wytycznych),

— os$wiadczenie 0 zapoznaniugsi akceptacjiRegulaminu rekrutacji uczestnikograz
Regulaminu przyznawaniaodkéw finansowych na rozwoj przegsorczaci,

— oswiadczenie o prawdziwigi danych zawartych Wormularzu rekrutacyjnym

Beneficjenci pomocy zakwalifikowani przez Beneficjpta (Projektodawce) do udziatu

w projekcie, w momencie przysipienia do projektu zobowgzani @3 do podpisania
Deklaracji uczestnictwa w projekci@&atacznik nr 3 do niniejszych Wytycznych).

Wz6r deklaracji mge zosté zmieniony przez Beneficjenta (Projektodayvpod warunkiem,

ze wprowadzone zmiany niegdn pozostawaly w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi
oraz leda zgodne z obowgrzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma
obowizek kadorazowo poinformowalP2 o wprowadzonych zmianach.

2.6.2. Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

Pierwszy etap realizacji wsparcia rozpoczyna ed zdiagnozowania przez
indywidualnego doradc zakresu pomocy, jakiej nale udzielc poszczegdlnym
Beneficjentom pomocy (w tym zdiagnozowanie ich pelr szkoleniowych i doradczych).

Jest on obowzkowy dla wszystkich uczestnikow projektu. \atgk stanowd
osoby, ktére wczmiej skorzystaly z takiego wsparcia np. w ramactego projektu, ale nie
otrzymaty srodkdw finansowych na zatenie dziatalnéci gospodarczej i na tym etapie
zakaczyty udziat w projekcie, przy czym do decyz|i Béognta (Projektodawcy) natg
uznanie czy szkolenia, w ktdrych wizudziat Beneficijent pomocy, ze wzglu na ich zakres
I czas trwania, spetn@jwymagania okrdone przez Beneficjenta (ProjektodacCelem
potwierdzeniauczestnictwa we wsparciu szkoleniovamradczym, Beneficient pomocy musi
przedstawd stosownd&wiadectwo.

Beneficjenci pomocy powinni otrzyénaodpowiednio dobran pomoc
szkoleniowo - doradaz o charakterze ogélnym, paggszy od prostych dziata
informacyjnych dotyczcych prowadzenia dziataléc gospodarczej, poprzez odpowiednio
dobrane bloki szkoleniowo-doradcze uiliwiajace nabywanie umigjnosci i wiedzy
niezlednej do prowadzenia dziatakw gospodarczej lub podnoszenia kwalifikacji
zawodowych.

Innymi rodzajami dziak® jakimi obgci moga by¢ Beneficjenci pomocy as
konferencje, seminaria, warsztaty, publikacjezgta rozpowszechnianiu dobrych praktyk
I metod rozwoju w zakresie przeesiorczcci. Szkolenia powinny mie forme kursow
obejmupcych powyej 40 godzin lekcyjnych i odbywsasic dla grup szkoleniowych ligzych
od 10 do 30 uczestnikow.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinnoavdpda indywidualnym
potrzebom Beneficjentow pomocy i przewidywaaréwno konsultacje tematyczne jak
i pomoc wynikagca z problemow zgtaszanych na hieo przez poszczegdélnych uczestnikdw
projektu.

Pomoc szkoleniowo — doradcza jest udzielana Begeefmwi pomocy na
podstawie podpisanej z Beneficjentem (Projektodawdmowy na swiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczyqZatacznik nr 7 do niniejszych WytycznychlVzor tej umowy mee
zost& zmieniony przez Beneficjenta (Projektodajvgpod warunkiem,ze wprowadzane
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zmiany nie kda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi orazdola zgodne
z obowhzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) manoazek kadorazowo
poinformowa& IP2 o wprowadzonych zmianach.

UWAGA!! Beneficjent pomocy rejestruje dziatalnos¢ gospodarca dopiero po
otrzymaniu ostatecznej informacii o przyznaniu jedrorazowej dotacji inwestycyjnej.

UWAGA!l  Dzien rozpoczcia dziataln&dci gospodarczej musi by tozsamy
z dniem jej rejestracji.

2.6.3. Jednorazowa dotacja inwestycyjna — informaejogolne.

Kolejny etap realizacji projektu polega na udzielemwybranym uczestnikom
projektu pomocy w postaérodkOw na rozwoj przedsbiorczaci, realizowanej na podstawie
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestygy{Zatacznik nr 8 do niniejszych
Wytycznych) Wzér tej umowy mee zostd zmieniony przez Beneficjenta
(Projektodawe)pod warunkiem, ze wprowadzane zmiany niecdy pozostawaly w
sprzecznéci z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne z obowizujacym
prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) ma obpek kadorazowo poinformowa
IP2 o wprowadzonych zmianach.

W przypadku spotki cywilnejUmowa na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnejpodpisywana jest indywidualnie zAdym uczestnikiem projektu.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna ma na celu uasebie zakladagej
dziatalng¢ gospodarcz sfinansowanie  pierwszych  wydatkdw  uiiwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przegsorstwa.

Maksymalna wart@ pomocy finansowe] przyznanej Beneficjentowi pomocy
wynosi 40 tys. zt na osop. Wysoka¢ dotacji uzaleniona jest od wykazanych potrzeb
zwiagzanych z planowaninwestycj.

Uwagal!! Beneficjent pomocy rejestruje dziatalndé gospodarca dopiero po otrzymaniu
ostatecznej informacji o przyznaniu jednorazowej déacji inwestycyjnej, przy czym
dzien rozpoczcia dzialalnosci gospodarczej musi by tozsamy z dniem jej rejestracii.

Brak spetnienia w/w warunku oznacza brak maliwosci dalszego udziatu w projekcie
i tym samym usunicie danej osoby z listy uczestnikOw projektu.

Uwaga!!! Do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwesjpey musz by¢
dotaczone wszystkie dokumenty nieafmine do prowadzenia dziatalnéci gospodarczej,
ktora ma zostat utworzona w zwigzku z realizacja projektu), w szczegdéInéci:

- pozwolenia na budow/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanyniDz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623Zp0 zm.),

- pozwolenia na zmiag sposobu uytkowania budynku lub jego czsci —
zgodnie z Prawem budowlanym(Dz. U. z 2010 r. Nr,24@&z. 1623zpin.
zm.).

Osoby nie posiadagce ww. pozwolé traca mozliwosé dalszego uczestnictwa
w projekcie.

2.6.3.1 Procedura skifadania i oceny Wnioskbw o przpanie jednorazowej dotaciji
inwestycyjnej.

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna przyznawana jest ax podstawie Wniosku
0 przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjn@atacznik nr 4 do niniejszych
Wytycznych)ztozonego przez Beneficjenta pomocy (uczestnika projek}.
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Do Whnioskupowinny b§ zakhczone nagpujace dokumenty:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — dorydt,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatadnbprzedstbiorstwa (Zadcznik nr 11 do niniejszych
Wytycznych),

3) harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji §€ahik nr 14 do niniejszych
Wytycznych),

4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w ppk8aidiejszych Wytycznych.

Uwaga!!! Wz6r biznesplanu oraz wzor harmonogramu rzeczoviimansowego maog

zost& zmienione przez Beneficjenta (Projektodayypsod warunkiemze wprowadzane
zmiany nie kda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz cola

zgodne z obowizujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) hawgazek

kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wkdov powinna stanowijeden
z elementéw wsparcia szkoleniowo — doradczagadczonego w ramach projektu.

Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwegtggyskiadany jest zgodnie

z procedus okreslona w Regulaminie przyznawanigodkow finansowych na rozwoj
przeds¢biorczaici.Beneficjent (Projektodawca) ma obaewek opracow& Regulamin
przyznawaniagrodkéw finansowych na rozwoj przegtsorczoici i przekaza go do 1P2

w okreslonym przez IP2 terminie poprzedzeym dzier rekrutacji do projektu, celem
uzyskania akceptacji. Regulamin ten glaezasady przyznawania zarowno jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, jak i wsparcia pomostowego.

Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formpitezonych Wnioskow w oparciu
0 Karte oceny formalnefZakcznik nr 15 do niniejszych Wytycznych). W przypadku
niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, 088k zostaje odrzucony oraz
nastpuje zakaczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.
W przypadku stwierdzeniad#téw w ztazonych dokumentach, Beneficjent pomocyamo
zosta& zobownzany do ztaenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wnioskuenntinie
nie diwzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projditwcy) informacji
w tej sprawie.
Do uchybié podlegajcych poprawie/uzupetnieniu nale
- zlozenie Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwegtygjfyv tym rowniez
zakcznikdéw) w jednym egzemplarzu,
- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggdarzuWniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej
- brak podpisu naVniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwegtygifv tym
réwniez na zadczniku),
- niewypetnienie ktoregokolwiek z pdNniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w poaym terminie tratowane jest
jako rezygnacja kandydata z ubieganigz ®© otrzymanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjnej, ktéry tym samym zostaje ustipiz listy uczestnikow projektu.

W przypadku negatywnej oceny formalnej, w termini® 5 dni Beneficjent
(Projektodawca) przesyta do Beneficjentow pomodprmacg o odrzuceniu wniosku
wraz z uzasadnieniem.

Beneficjent pomocy, ktérego wniosek zostat odrzyocoa prawo w terminie do 5 dni od
dnia otrzymania pisma, ztg¢ do biura Projektu pisemne odwotanie od negatywnego
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10.

wyniku oceny formalnej. W ggu 5 dni (od ostatecznego misvego terminu zgtoszenia
odwotania przez Beneficjentdw pomocy) dokonywanst jgowtorna ocena formalna
Whnioskéw, przy czym oceny danego wniosku niezendokonywad ta sama osoba, ktéra
oceniala go wczmiej. Nastpnie, w terminie do 5 dni Beneficjent (Projektodayvc
przekazuje pisempnodpowied o wynikach powtérnej oceny do Beneficjentdw pomocy

Po dokonaniu oceny formalnej, Wnioski przekazywsin@o oceny merytorycznej

W celu rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycaffejoskéw o udzielenie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, Beneficjent (Projektodawgawotuje Komisg Oceny Wnioskow,
zwary dalej Komisj.
Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Whnioskéw stanowi atainik nr 27 do niniejszych
Wytycznych. Mae on zost& zmieniony przez Beneficjenta (Projektodajvgpod
warunkiem,ze wprowadzane zmiany niedy pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi
Wytycznymi. Beneficjent (Projektodawca) ma obamek ka&dorazowo poinformowa
IP2 o wprowadzonych zmianach.

Komisja Oceny Wnioskéw sktadaest minimum 6 oséb tj.:

- Przewodniczcego Komisji,

- Sekretarza,

— 4 cztonkéw (co najmniej jedna osoba jest ekspeaewretrznym).
Eksperci powotani do pracy w Komisji powinni posadddpowiednie kwalifikacje
umazliwiajace wiaciwa ocere biznesplanow. W zwizku z powyszym Beneficjent
(Projektodawca) dokonuje obayzkowej weryfikacji kwalifikacji kandydatow na
ekspertow oraz dokumentuje jej przeprowadzenierzazpnp. protokoty
z przeprowadzonych rozmow kwalifikacyjnych.

Beneficjent (Projektodawca) ma obawek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
I miejscu posiedzenia Komisji, co najmniej 5 dregxut jej zwotaniem.

Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziateepoczciu prac Komisji i mae lecz
nie musi by obecny podczas dalszejeézi prac Komisji Przedstawiciel IP2 posiada
pisemne upowaienie do uczestnictwa w pracach Komisji @anik nr 29 do
niniejszych Wytycznych). Obserwator ma prawo reague i ewentualnej interwencji
w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur ocemyosku oraz wgldu do
ocenianych przez KomisjwnioskOw i wniesienia zastrzen do dokonanej oceny, co
powinno zost&odnotowane w protokole z posiedzenia Komisiji.

Komisja dokonuje oceny wnioskéw @@y wniosek oceniany jest przez 2 osoby)
w oparciu oKarte oceny merytoryczn@atacznik nr 16 do niniejszych Wytycznych)
I podejmuje decyzj o przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnegzasadniac ja
na psmie.

Wz6r Karty oceny formalnejoraz wzoOr Karty oceny merytorycznenogy zosta
zmienione przez Beneficjenta (Projektodayood warunkiemze wprowadzane zmiany
nie kxda pozostawaty w sprzeczém z niniejszymi Wytycznymi oraz ¢ola zgodne

z obowhzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) miowgazek
kazdorazowo poinformowalP2 o wprowadzonych zmianach.

Warunkiem niezednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcieeny
merytorycznej co najmniej 60% ogolnej sumy punkt@raz przynajmniej 60%
w poszczegolnych kryteriach oceny z uwveglglieniem zapiséw Regulaminu Komisji
Oceny Whnioskow.

Beneficjent (Projektodawca) w uzasadnionych sya@t] mae przeprowadzi
negocjacje z Beneficjentem pomocy, ktérego Wniogelllega ocenie przez Komisj
niezlednym jest woéwczas opracowanie protokotu z przepdawaych negocjacji.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Po zakaczeniu oceny, Komisja spadza podstawowliste rankingows i protokét
w terminie 7 dni od zakiwzenia oceny. Na podstawowejciie rankingowej znajd si¢
wszystkie wnioski, uszeregowane od najsge] do najmiszej liczby otrzymanych
punktéw, z ktorych og¢, czyli wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85%
z catkowitej liczby planowanych do przyznania dgtamvestycyjnych w ramach danego
projektu) maj zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowegaogiate 15%
dotacji zostanie przydzielonych po zakaeniu procedury odwotawcze)).

Nastpnie Beneficjent (Projektodawca) wagu 3 dni przekazuje podstawgwliste
rankingowa do 1P2, ktéra w terminie do 7 dni od jej otrzynmeadiokonuje jej weryfikaciji
i ewentualnie podejmuje decyzp zablokowaniu udzielenia wsparcia. Termin terzeno
zostg& w wyjatkowych przypadkach wydhony. IP2 mae zablokowé przyznanie
dotacji w uzasadnionych przypadkach, w szczegeéin@dy istnieje podejrzenieze
procedura oceny przeprowadzona byta w oparciu tekeypozamerytoryczne.

W terminie do 5 dni od otrzymania zweryfikowanejdptawowej listy rankingowej od
IP2, Beneficjent (Projektodawca) wysyta do wszydiki Beneficjentow pomocy
informacg o wynikach oceny wraz z podaniem - w przypadkuoskéw odrzuconych -
uzasadnienia swojej decyzji. Termin ten zmozostd wydtuzony w wyjtkowych
przypadkach, po uzgodnieniu z IP2. W przypadku Bejeatéow pomocy, ktoérzy
otrzymali jednorazow dotacg inwestycyjra w ramach podstawowej listy rankingowej,
Beneficjent (Projektodawca) wzywa te osoby dozeiwa w okrélonym terminie
zakcznikbw do Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyayj do jej
podpisania. Beneficjent ma rowniebowihzek podé podstawow list¢ rankingows do
publicznej wiadoméci (np. na stronie internetowej projektu).

W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego wnaeh podstawowej listy
rankingowej (. w ramach 85% limitu miejsc wskaega dla tej listy), Beneficjenci
pomocy maj prawo, w terminie do 3 dni ligg od dnia otrzymania informaciji
o wynikach oceny, dostarczylo biura Projektu pisemne odwotanie od decyzji Kpim
Oceny Whnioskéw (o zachowaniu terminu decyduje depdywu odwotania do biura
Projektu).

Komisja w cagu 15 dni (od ostatecznego atiwvego terminu zgtoszenia odwotania przez
Beneficjentow pomocy) dokonuje powtdrnej oceny vgkiow, przy czym kady wniosek
oceniany jest przez 2 osoby i nie motp by te same osoby, ktére ocenialy go
wczelniej.

W terminie do 7 dni liczc od zakéczenia powtérnej oceny, Komisja spguiza list
rankingowa, po odwotaniach i protok6ét z powtdrnej oceny. Listankingowa po
odwotaniach bdzie obejmowéa wnioski uszeregowane od najiggej do najrsze]
liczby otrzymanych punktow, ktore nie otrzymaly nedazowej dotacji inwestycyjnej
w ramach 85% limitu, zaréwno te w ramach, ktory&trano odwotanie, jak i wnioski,
w ramach ktorych nie zkwno odwotania. Dofinansowanie uzyskajnioski, ktére zajra
pozycje do wysokii 15 % limitu miejsc (tj. 15% z catkowitej liczbhglanowanych do
przyznania dotacji inwestycyjnych ustalonych w ramalimitu przystugucego
w ramach projektu).

Nastpnie, w cagu 3 dni Beneficjent (Projektodawca) przekazujé& limnkingowa po
odwotaniach do IP2, ktéra z kolei w terminie do i @d otrzymania dokonuje jej
weryfikacji i ewentualnie podejmuje decyzjo zablokowaniu udzielenia wsparcia.
Termin ten mae zostéd w wyjatkowych przypadkach wydhony.

Ostatecza decyzg 0 przyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej demnuje
Beneficjent (Projektodawca).
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18.

19.

20.

21.

Beneficjent (Projektodawca) w terminie do 5 dnedic od otrzymania zweryfikowanej
listy rankingowej po odwotfaniach od IP2, ma obgek poda ja do publicznej
wiadomdaci (np. na stronie internetowej projektu) oraz poimowa wszystkich
Beneficjentow pomocy znajcigych sé na liscie rankingowej po odwotaniach
0 wynikach oceny oraz wezwadeneficjentow pomocy, ktorzy otrzymali jednorazow
dotacf; inwestycyjra do ziazenia w okrélonym terminie zalcznikOw, ktére nie zostaty
dostarczone na etapie sktadamWamiosku W przypadku Beneficjentow pomocy, ktorzy
ztozyli odwotanie zostagoni rowniez poinformowanize podgta decyzja w tym zakresie
jest wihzaca i ostateczna.

Po zakaczeniu procedury odwotawczej, Beneficjent (Projekioca) sporaza réwnie
liste rezerwow, na ktorej znajal sic wszyscy Beneficjenci pomocy, ktorych Whnioski
zostaly ocenione pozytywnie (to znaczy w trakcieeprowadzonej oceny merytorycznej
otrzymaty co najmniej 60% ogolnej sumy punktow owazposzczegolnych kryteriach
oceny przynajmniej 60% punktow).

W przypadku konieczrigi dokonania zmian w biznesplanie lub innym azahiku
dofaczanym do Whniosku (ktore wynikajnp. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu ddow w tr&ci zahcznika), Beneficjent pomocy jest zobazany

do ztazenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w tammainie diiszym ni 5 dni od
daty otrzymania od Beneficjenta (Projektodawcy)r@sw tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentéw w po#szym terminie tratowane jest jako rezygnacja
Beneficjenta pomocy z ubiegania © otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
I tym samym zostanie on usgty z listy uczestnikow projektu.

Po uzupetnieniu niezldnych dokumentéw (w tym dostarczeniu zabezpieczenia
Beneficjent (Projektodawca) podpisuje, w termini® 3Ini od zawiadomienia
Beneficjenta o decyzji, z Beneficjentami pomddgowe na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej (Zatacznik nr 8 niniejszych Wytycznych), ktéra okl

w szczegolnéci wartas¢ i warunki wyptatysrodkdéw oraz stanowi podstawvyptacenia
dotacji. Beneficjent _(Projektodawcalyptaca Beneficjentom pomocy jednorazpw
dotacg na rozwdOj dziatalngci w przyznanej wysokai, z puli $srodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Do Umowy powinny by zakczone naspujace dokumenty:

— kopighadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

— kopia aktualnego dokumentu ggaadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAIZPA) | KRUS,

— oswiadczenie o kwalifikalngci VAT - zalacznik nr 26 do niniejszych Wytycznych. ,

— oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, Wwriin Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwoch latach podatkowych,
pomocy de minimisz ranych zrodet i w r@&nych formach, ktorej warto brutto
tacznie z pomog, o ktdm sic ubiega, przekracza réwnowadtow ziotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowedgo dziatalné& w sektorze
transportu drogowego - rownowastow ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obpwicego w dniu
udzielenia pomocy (Zatznik nr 18 niniejszych Wytycznych), lub
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— oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyde minimisv roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedz@ych go
dwoch latach podatkowych (Zatznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

— za&wiadczenia 0 pomocgeminimiswystawione przez podmioty udzielap pomocy
w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy sipuje do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych,

— formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsic o pomoc de minimis
(Zafacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny zeowem stanowicym
zakcznik do Rozpormdzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010r. w \sjEa
zakresu informacji przedstawianych przez podmiotegdrcy Sk 0 pomoc de
minimis

22. Beneficjent (Projektodawca) spadza i wydaje Beneficjentowi pomocy &#@adczenie

0 pomocyde minimis.

Szczegdbtowy opis procedury zamieszczono w Tabeli br

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wniokéw o otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjne;j.

Podmiot Proces Czas

Beneficjent pomocy skalda do Beneficjenta (Prajdiivcy) w terminie okrélonym przez
Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji | Beneficjenta (Projektodawca)
wraz z zadcznikami

Beneficjent powotuje Komisg
(Projektodawca)
przeprowadza ocerformalm wnioskéw niezwtocznie po zakozeniu
naboru
dokonuje powtdrnej oceny formalnej w terminie nie dlaszym ni 5 dni
wnioskow Beneficjentow pomocy, ktérzy od ostatecznego mlbvego
odwotali st od wynikow oceny terminu zt@zenia odwotania przez
Beneficjentow pomocy
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terawh okrélonych przez

Beneficjenta (Projektodawca)

informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenianie p&niej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji

P2 przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udzialzgodnie z terminem posiedzenia
w rozpoczciu prac Komisjii mae lecz nie Komisji
musi by obecny podczas dalszejséei prac

Komisji
Komisja Oceny dokonuje oceny merytorycznej wnioskow zgodnie z terminem posiedzenia
Whnioskow zgodnie z Regulaminem Komisji Komisji

rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej

sporzdza protokdt z przeprowadzonej oceny| w terminie nie diaszym ni 7 dni

i podstawowgliste rankingove od zakdczenia oceny
Beneficjent przekazuje do IP2podstawawiste rankingows | w terminie nie dluszym ni 3 dni
(Projektodawca) wraz z uzasadnieniem przyznania/odmowy | od daty sporadzenia

przyznania jednorazowej dotacji inwestycyjnejprotokotu Komisji
poszczegblnym Beneficjentom pomocy
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Podmiot

Proces

Czas

P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek na w terminie nie dlaszym ni 5
(Projektodawca) podstawowejlicie rankingowej dni?® od otrzymania
zweryfikowanej podstawowejlisty
informuje wszystkich Beneficjentéw pomocy, rankingowej od P2
o wynikach oceny i wzywa Beneficjentow
pomocy, ktérzy otrzymali jednorazavdotacg
inwestycyjry, do ztazenia zadcznikbéw w celu
podpisania umowy
Beneficjent podpisuj w dwéch egzemplarzatimowe na | w terminie nie dlaszym ni 30
(Projektodawca) - otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnejdni od dnia zawiadomienia

Beneficjent pomocy

Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niegbine
dokumenty (w tym ziayt
zabezpieczenie) oraz zarejestrowat
dziatalng¢ gospodarcy)

Beneficjent
(Projektodawca)

sporadza i wydaje Beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie o pomocgte minimis

w dniu podpisania umowy

Beneficjent pomocy

Beneficjent pomocy, ktory nigyskat

wsparcia finansowego w ramach podstawowepd otrzymania informacji

listy rankingowej ma prawo zhy¢ pisemne
odwotanie od wynikéw oceny

w terminie nie dlaszym ni 3 dni

o wynikach oceny

Komisja Oceny

dokonuje powtdérnej oceny wnioskow

w terminie nie dlaszym ni 15 dni

Whioskow Beneficjentdw pomocy, ktérzy odwotaliesbd | od ostatecznego ntbwego
wynikéw oceny terminu zt@enia odwotania przez
Beneficjentdw pomocy
sporadza list rankingows po w terminie nie dhaszym ni 7 dni
odwotaniachi protokét z powtérnej oceny od zakaczeniu oceny
Beneficjent przekazuje do IP2listrankingows po w terminie nie dhaszym ni 3 dni
(Projektodawca) odwotaniach wraz z uzasadnieniem od daty sporgzenia
przyznania/odmowy przyznania jednorazowej ostatecznego protokotu Komisji
dotacji inwestycyjnej poszczegélnym
Beneficjentom pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie podejmuje | w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)
Beneficjent dokonuje ewentualnych poprawek nie w terminie nie dtaszym ni 5 dni
(Projektodawca) rankingowej po odwotaniach i podajedo od otrzymania zweryfikowanej

publicznej wiadoméci

listy rankingowej po odwotaniach
od IP2

informujeBeneficjentdw pomocy znajdalych
sie na liscie rankingowej po odwotaniach o
wynikach oceny i wzywa Beneficjentow
pomocy, ktérzy otrzymali jednorazavdotacg
inwestycyjrmy, do ziazenia zadcznikéw, ktére
nie zostaly dostarczone na etapie skladania
Whnioskui do podpisania umowy

w terminie nie dlaszym ni 5 dni
od zweryfikowania listy

rankingowej po odwotaniach przeg
P2

Beneficjent pomocy

w przypadku konieczZobdokonania zmian
w biznesplanie lub innym zgdzniku

w terminie nie dhaszym ni 3 dni
od daty otrzymania od Beneficjenta

dofaczanych do Wniosku, ktére wynikapp.

(Projektodawcy) pisma

2 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu zt#tthin ten mge ulec zmianie.
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Podmiot Proces Czas

ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji, informujacego o konieczniwi
stwierdzeniu kidéw w treci zahcznika jest dokonania zmian w biznesplanie

zobowhzany do jego zizenia lub innym zadczniku dohczanych
poprawnej/zaktualizowanej wersji do Wniosku
Beneficjent podpisuj Umowe na otrzymanie jednorazowej w terminie nie diuszym ni 30
(Projektodawca)- dotacji inwestycyjnejw dwéch egzemplarzach dni od dnia zawiadomienia
Beneficjent pomocy Beneficjenta pomocy o decyzji

(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niezline
dokumenty (w tym zigyt
zabezpieczenie) oraz
zarejestrowaf dziatalng¢
gospodarcy)

Beneficjent sporadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy
(Projektodawca) za&wiadczenie 0 pomocge minimis

2.6.3.2 Zabezpieczenie prawidiowego wykonania Umowaa otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej.

1. W celu zabezpieczenia prawidlowego wykonania umomg otrzymanie wsparcia
finansowego, Beneficjent pomocy zobaewany jest do zlzenia stosownego
zabezpieczenia.

Instytucja Pérednicaca w pierwsze] kolejimi rekomenduje zastosowanie
zabezpieczenia w postaci weksla wlasnego in blaf€aacznik nr 28 niniejszych
Wytycznych) pogczonego przez dwoch pmrzycieli, spetnigicych wymagania wskazane
przez Beneficjenta (Projektodag)c wraz z deklaragj wekslowa. Deklaracja wekslowa
musi zawierd upowanienie dla Beneficjenta (Projektodawcy) do wypethne tego
weksla do kwoty réwnej sumie dotacji, pe@kszonej o odsetki w wysoka jak dla
zalegtaci podatkowych, naliczone od dnia przekazasradkow na konto Beneficjenta
pomocy do dnia zwrotu, w wypadku niewykonania lubnalezytego wykonania przez
Beneficjenta pomocy zobowdan wynikajacych z niniejszej umowy albo niewykonania
przez niego zobowran powstatych na skutek rozgzania tej umowy.

UWAGA!!! Beneficjent (Projektodawca) ma obowiazek wskaz& w Regulaminie
przyznawaniasrodkéw finansowych na rozwdj przegbiorczaici wymagania jakie
muszy spetniat poreczyciele weksla in blanco.

Uwaga!!! Wzér weksla in blanco wraz z deklaraavekslows mog zost& zmienione
przez Beneficjenta (Projektodagycpod warunkiemze wprowadzane zmiany niegdy
pozostawaly w sprzeczé@m z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne
z obowanzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) mhbowsazek
kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

2. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie Rozporgzdzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawaunkow i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skiadavnioskow o ptatni@ w ramach
programow finansowanych z udziatérodkdéw europejskicliDz. U. Nr. 223, poz. 1768)
dopuszcza si mazliwos¢ zastosowanie jednej z paskych form zabezpieczenia
prawidtowego wykonania Umowy:

» pienkznej,

24 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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» poreczenia bankowego Iub pmizenia spéldzielczej kasy oszdnasciowo-
kredytowej, z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym,

= gwarancji bankowej,

= gwarancji ubezpieczeniowej,

= zastawu na papierach waitowych emitowanych przez Skarb f3&wa lub
jednostk samoradu terytorialnego,

= zastawu rejestrowego na zasadach déngch w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mieniectebjzastawem me stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jestz wr ceg praw z polisy
ubezpieczenia mieniatlacego przedmiotem zastawu,

» przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pgmaczabezpieczenie,

» hipoteki; w przypadku gdy instytucja udziele@ dofinansowania uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz zacpsaw z polisy ubezpieczenia
nieruchomeci bedacej przedmiotem hipoteki.

W przypadku wybrania jednej z wsj wymienionych form zabezpieczenia Beneficjent
pomocy zobowjzany jest przez podpisaniem Umowy przegéo Beneficjentowi
(Projektodawcy) stosowne dokumenty, zgodnie z obowyacymi regulacjami.

3. Dokument stanowcy zabezpieczenie umowy zostanie Beneficjentowi goyrewrdcony

na jego pisemny wniosek ziony po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjentarmry

udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybaiej przed uptywem terminu
12 miesiécy od dnia rozpoazia®™ prowadzenia przez niego dziatadnb gospodarcze;
okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informiaoj Dziatalngci Gospodarczej
(lub daty zarejestrowania w KRS) i obagkowym potwierdzeniu tego faktu
dokumentami (odpowiednie @aiadczenia Urgdu Skarbowego, ZUS) w terminie
3 tygodni od daty uptywu dwunastomigsinego okresu prowadzenia dziatdltio
gospodarczej.

2.6.3.3 Wydatkowaniesrodkow z jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

1.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rogwdziatalngci mog by¢
przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnychhamych za nieziuine dla
prowadzenia dziatal$ei gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przemeficjenta
pomaocy.

Srodki dotacji musastuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych umliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedbiorstwa.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w rama@uporazowej dotacji inwestycyjnej
zalicza st przede wszystkim:

- wydatki niezgodne z katalogiem wydatkow kwalifikdmgch w ramach pomocge
minimis(zgodnie z punktem 2.7 niniejszych Wytycznych),

- wydatki stanowice pomoc operacyyn stuzaca pokryciu kosztéw biecej
dziatalngci przedsgbiorstwa, np.: czynsz, dzieawa, wynajem, ubezpieczenia,
optaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, ndesje, kary, materiaty
eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonerypeéay, paliwo do samochodu, itp.,
Zlecanie ustug bezprednio zwazanych z dziatalniwia gospodarcz (np. zlecenie
obstugi ksggowej itp.),

- zakup pojazdow samochodowych - osobowych Ilub¢zactowych oraz
motocykli/skuterow,

- zakup nieruchomii gruntowych, lokalowych, budynkowych,

% Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.

29



- zakupy dokonywane od cztonkéw rodziiyub oséb pozostagych w faktycznym
pozyciu z Beneficjentem pomocy.

Uwaga!!! Do wydatkdw niekwalifikowanych zalicza s¢ wydatki nieujete
w biznesplanie / harmonogramie rzeczowo — finansowy.

Srodki finansowe dotacji, z zastezamniem zasad oké®nych przy przyznawaniu pomocy
de minimis mog by¢ przeznaczoneytaczniena:

- zakupsrodkow trwatych - sktadniki majku trwatego,

- zakup wyposzenia,

- koszty prac remontowych i budowlanych (w tym pradaptacyjne),

- wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatkilabe podstaw procesu
produkcyjnego lub da miaty podlega dalszemu obrotowi (np. sprzey® -
maksymalnie do 50 % wasc wnioskowanej dotacji,

- zakup wartéci niematerialnych i prawnych,

- wydatki na pokrycie_innych niegtinych kosztéw zwizanych z rozpoczynan
i prowadzol dziatalndgcia gospodarcz — z wyhczeniem wydatkéw stanowdych
pomoc operacypn (tj. kosztéw, ktére mma ponosi w ramach podstawowego
wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztowzdiiej dziatalnéci oraz wskazanych
w katalogu wydatkéw niekwalifikowanych,

- koszty informacji i promocji,

- koszty szkolé zwiazanych z prowadzandziatalngcia gospodarcz zakaczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp.maksymalnie d0% wartéci wnioskowane;j
dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalndci wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramautadji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Wszystkie wydatki muszzostad szczegdtowo uzasadnione przez uczestnika prof@iazi
powiazane z zakresem prowadzonej dziaténo Beneficjent pomocy szczegétowo
uzasadnia konieczgé poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo -anfgowym
inwestycji, zawartym w biznesplanie.

W ramach przyznanycérodkoéw finansowych dozwolony jest zakupywanychsrodkéw

trwatych o ile zostanspetnionedcznie nasipujace warunki:

— sprzedajcy srodek trwaty musi wystawideklarac okreslajaca jego pochodzenie,

— sprzedajcy srodek trwaly potwierdza w deklaracjre w okresie ostatnich 7 lat
uzywanysrodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowsdy wspolnotowej,

— cena zakupionegérodka trwatego gywanego nie moe przekraczajego wartgci
rynkowej i musi by nizsza nk koszt podobnego nowego sgitz

Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi pomocy prZgeneficjenta (Projektodawg

w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w r@asijacy sposob:

1) zaliczka w maksymalnej wysokd 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestyayj(Zalacznik nr 8 do
niniejszych Wytycznych)

2) ptatng¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Betjefita pomocy
catkowitych wydatkéw na realizacjnwestycji, w wysokeéci nie wigkszej nk 20%

26 pod pogciem czlonka rodziny rozumiegsmakzonke/makzonka oraz osapznajdujica sic w stosunku pokrewiestwa lub
powinowactwa w linii prostej, a tak pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia.
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kwoty dotacji. Ptatné& koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Beresftg)
(Projektodawe) catkowitego rozliczenia inwestycji aitgj dotac.

Uwaga!!!W sytuacji, gdy zabezpieczenie, o ktébrym mma powyzej stanowi wekselin
blanco wraz z deklaracja wekslowa Beneficjent (Projektodawca) @ wyptacé
jednorazow dotacg inwestycyjra w kilku mniejszych transzach, przy czym wyséko
jednej transzy nie mie by nizsza ni 25% wartdci dofinansowania. Kala kolejna
transza zostanie przekazana po rozliczeniu poprejedis do osagnigcia 80% wartéci
dofinansowania. Pozostataeéz srodkOw zostanie przekazana Beneficjentom pomocy
w formie refundacji, po ostatecznym rozliczeniu yskich wydatkéw ohljtych dotacy,
poniesionych na realizacjinwestycji. W takiej sytuacji Beneficjent (Projeklawca)
zobowgzany jest do wprowadzenia odpowiedniego zapisu sgomnianej Umowie.

UWAGA!! Przed wyptata drugiej transzy dotacji Beneficient pomocy musi
udokumentowat powstanie obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne.

6. Beneficjent pomocy ponosi wydatki podlegag finansowaniu w ramach dotacji po dniu
zarejestrowanfd dziatalngci gospodarcze;.

7. Rozliczeniesrodkéw uzyskanych w ramach jednorazowej dotacjiestycyjnej nagpuje
poprzez:
- szczegOtowe @stawienie towardw i/lub ustug, ktérych zakup Zoskakonany ze
srodkéw na rozwoj przedgiiorczaici (Zatacznik nr 12 do niniejszych Wytycznych),
— zlozenie Oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw i/lub usikigrych zakup
zostat dokonany zeérodkéw na rozwoj przedgiiorczaici. (Zakcznik nr 13 do
niniejszych Wytycznych).

Uwaga!!! WzoryZestawienia towaréw i/lub ustug, ktérych zakup abstokonany ze
srodkow na rozwoj przedddiorczaicioraz Oswiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw
i/lub ustug zgodnie z harmonogramem rzeczowo —nfioaymrmog zost& zmienione
przez Beneficjenta (Projektodagycpod warunkiemze wprowadzane zmiany niegdy
pozostawaly w sprzeczé@m z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne

z obowanzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) mhbowsazek
kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

8. Beneficjent pomocy m@ wystpi¢c do Beneficjenta (Projektodawcy) z pisemnym
wnioskiem o zmia@ biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego,
W szczegolnéci w zakresie zestawienia towaréw i/lub ustug prizgwanych do
zakupienia, ich parametrow technicznych lub f@kmvych oraz wartéci jednostkowych
w terminie do 14 dni przed zakczeniem terminu realizacji inwestycji. Beneficjent
(Projektodawca) w ggu 7 dni od otrzymania wniosku Beneficjenta pomodgrmuje go
pisemnie o decyzji dotyazej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych rmia

Uwaga!!! Uczestnik projektu, ktory otrzymatsrodki finansowe na rozwdj
przedsgbiorczagci ma obowazek dokonania zwrotu calo otrzymanychsrodkéw wraz

z odsetkami, jeeli prowadzit dziatalné gospodarcy przez okres krétszy hil2 miesgcy

od dnia rozpoacxia dziatalnéci gospodarczeglbo naruszone zostaty inne warunki (w tym
m.in. nieziazenie korekty rozliczenia jednorazowej dotacji intyegjnej w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta (Projektodac

Uwaga!!! W przypadku kradzigy sprztu lub jego nieposiadania z innych powodow
niezalenych od Beneficjenta pomocy, Beneficjent pomocyt jesbowizany do ich
ponownego zakupu z wkasnygtodkow finansowych (lub odszkodowania w sytuaggiy
sprzt byt ubezpieczony).

27 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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10.

11.

Beneficjenci pomocy rozliczaj wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedstbiorczaci w kwotach brutto @cznie z podatkiem VAT) bez wzglu na fakt, czy
sa ptatnikami podatku VAT czy fenie. Niemniej jednak, Beneficjent pomocy ubieggj
sig 0 $rodki na rozwoOj przedsbiorczaci powinien jednoznacznie olted na etapie
konstruowania zalen biznesplanu czy zamierzag sarejestrowa jako ptatnik podatku
VAT.Naskpnie w momencie skladani&Vniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnejdo przeznaczenia catej kwotyrodkébw uzyskanych w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkowaaanych z prowadzandziatalngcia
gospodarcgporaz przedstawienia Beneficjentowi (Projektodawdgyimaciji dotycacych
przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

W okresie trwania projektu niedopuszczalna jestamaiformy prawnej prowadzonej
dziatalndgci, ktora whzataby st z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartevym
praw i obowiazkéw na inny podmiot prawny.

Beneficjent (Projektodawca) kontroluje prawidtadéowykonania umowy w okresie
12 miesicy od dnia zarejestrowarifa dziatalngci gospodarczej przez Beneficjenta
pomocy, w szczegoldoi poprzez weryfikaej:

— faktu prowadzenia przez niego dziatalciogospodarczej,

— wykorzystania przez niego zakupionych towaréw ifligbug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalrigi gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem rzeczowo - finansowym Beneficjentoj@Rtodawca) nie
weryfikuje poszczegolnych dokumentow ¢gowych potwierdzagcych zakup przez
Beneficjenta pomocy towaréw lub ustug.

W szczegolnéci Beneficjent pomocy powinien posiadsprzt i wyposaenie zakupione

z otrzymanychirodkéw i wykazane westawieniu towarow i ustug, ktérych zakup zostat
dokonany zérodkéw na rozwoj przedsdiorczaici. W przypadku, gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanieze Beneficjent pomocy nie posiada towardw, ktére awgk

w rozliczeniu, a nabyt w celu zycia w ramach prowadzonej dziata$eo gospodarczej
lub w celu dalszej sprzedha (srodki obrotowe), powinien wykazaon przychod z tytutu
swiadczonych ustug lub sprzeda towaréw lub w inny sposob uzasagnfakt
nieposiadania zakupionych towaréw.

2.6.4. Wsparcie pomostowe — zasady ogolne.

Wsparcie pomostowe polega na kontynuacji udzielavéparcia tym z Beneficjentow
pomocy, ktorzy rozpoeti prowadzenie dzialalri@i gospodarczej w ramach projektu,
a ich Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomegtmuzyskat pozytywa
ocerg Komisji Oceny Whnioskéw.

Formy udzielenia wsparcia pomostowego:

- pomoc szkoleniowo-doradcza (np. pomoc w efektywmyykorzystaniu dotacji),

- finansowe wsparcie pomostowego (bezpdnia,bezzwrotna pomoc kapitatowa
wspomagajca “przetrwanie” Beneficjenta pomocy do momentu skapia przez
niego ptynndci finansowej), wysipujace w dwoch typach:

= podstawowe wsparcie pomostowerzez okres 6-miesty dziatalndci liczonych od
dnia zawarcia umowy na otrzymanie podstawowego m&ppaomostowego,

» przediuzone wsparcie pomostoweprzez okres 6 miegty od dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowegogikej niz do 12 miesicy
(liczonych od dnia zawarcia umowy nha otrzymanie gtag@owego wsparcia
pomostowego).

28 Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.
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2. Pomoc szkoleniowo — doradcza (o charakterze spEgE@nym) jest olkjta pomog de
minimis
Dla potrzeb wyliczenia warfci wsparcia pomostowego w postaci szkdigb doradztwa,
udzielonego na rzecz uczestnika projektu w form@mecy de minimis naley
uwzgkdni¢ wydatki kwalifikowalne, ktére stanowipodstaw dla wyliczenia pomocy
publicznejodpowiednio na szkolenia i doradztwo ¢hge z rozporadzeniem Komisji
(WE) nr 800/2008z dnia 6 sierpnia 2008r. — ogoloeporzdzenie w sprawie wytzen
blokowych).
Jednoczénie doradztwem w rozumieniu przepisow o pomocy jgahkj jest jedynie
ustuga, ktéra nie stanowi elementu statej lub akmesg dziatalnéci ani tez biezacych
kosztéw operacyjnych przedbiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztw
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi wesikrreklamy.
Beneficjenci pomocy na tym etapie wsparcia mbgé objeci dziataniami polegagymi
na organizowaniu przedasvzig¢ grupowych =z udzialem nowo zarejestrowanych
przedsgbiorcéw, polegajcych mkdzy innymi na kojarzeniu przedbiorcow
0 uzupelniggcych st rodzajach dziatalne@i w celu stworzenia lokalnego klastra.
W przypadku doradztwa e¢Hbzie ono rownig obejmowé& kwestie zwizane
Zz popraw rentowndci indywidualnych przedswzie¢ poprzez poszukiwanie nowych
profili dziatalngsci i rynkow zbytu.

3. Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwocztkujacemu przedsgbiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przeoisirce, niezalenie od poziomu jego
przychodow.

Uwaga!''Do wydatkow kwalifikowanych w ramach finansowego wsparcia

pomostowego zalicza si¢ tylko:

- koszty ZUS, w tym skfadka na ubezpieczenie zdroejoskiadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), skdtandlt ubezpieczenie chorobowe
(dobrowolne),

- koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko weypadku posiadania umowy
wynajmu/dziezawy), optaty za wynajem lub dziewe (tylko w przypadku posiadania
umowy wynajmu lub dziemwy) pomieszczae bezpdrednio zwazanych
Z prowadzon dziatalngcia gospodarcg, optata za dzieawg maszyn i urzdze,

- koszty eksploatacji pomieszazeoptata za energielektrycza, gazow, optata za
ogrzewanie energicieplm, optata za wog i scieki, koszty wywozu nieczysoi
statych (umowa na firg), podatek od nieruchoma od zajmowanej powierzchni
budynku na potrzeby prowadzenia dziatdabi@ospodarczej,

- koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: Kgsarzesytek pocztowych, koszty
przelewéw dokonane w Ugdzie Pocztowym, kolportareklam i ulotek dotyczych
dziatalngci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonametelefonicznego
i rozmow, koszt optat zazytkowanie hcza internetowego,

- koszty ustug ksigowych (zlecenie obstugi kgjowej firmy),

- koszty zwazane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia azeme bezpwednio
Z prowadzon dziatalnacia gospodarcy,

- koszty ustug prawnych.

Finansowe wsparcie pomostowe — co do zasady — wvaméa jest miegcznie
w kwocie nie wgkszej nz rownowartdé minimalnego wynagrodzenia oba&ujacego na
dziea wyptacenia dotacji.

Uwaga!!! Wysokas¢ udzielonego wsparcia pomostowego powinna
wynika¢z indywidualnych  potrzeb danego Beneficjenta pomoaydpowiednio
uzasadnionych we wniosku o przyznanie podstawoweparcia pomostowego.
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Uwaga!!! W przypadku osob, ktore prowadac dziatalnos¢é gospodarca beda
ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spaleego (KRUS), zesrodkow
otrzymanych w ramach wsparcia pomostowego mag one optacé skiadke
ubezpieczenia KRUS tylko w cgci wynikajacej z podwyzszenia tej skfadki z racji
prowadzenia dziatalndgci gospodarcze).

Beneficjent pomocy wnioskuje o przyznanie przedizonego wsparcia pomostowego
nie p&niej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

2.6.4.1. Procedura skfadania i ocenyWniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest malstgvie Wniosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomosto(adeznik nr 5 do niniejszych
Wytycznych)zt@onego przez Beneficjenta pomocy uczestiiego w projekcie do
Beneficjenta (Projektodawcy). WzoOr teg@/niosku maze zostéa zmieniony przez
Beneficjenta (Projektodawf pod warunkiem,ze wprowadzane zmiany niee¢dy
pozostawaly w sprzeczé@m z niniejszymi  Wytycznymi oraz doa zgodne
z obowanzujacym prawodawstwem. Beneficjent (Projektodawca) mbowsazek
kazdorazowo poinformow@lP2 o wprowadzonych zmianach.

Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowijeden
zelementéw wsparcia szkoleniowo-doradcz@gmdczonego w ramach projektu.

Do Whnioskupowinny b§ zakhczone nagpujace dokumenty:

1) oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocy de minimisv roku
podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy praysije do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych (Zanik nr 19 do
niniejszych Wytycznych), lub

2) za&wiadczenia 0 pomocgeminimis,wystawione przez podmioty udzielag
pomocy w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent payn@rzystpuje do
projektu oraz w poprzedzajych go dwoch latach podatkowych,

3) formularz informacji przedstawianych przy ubiegaskio pomocde minimis
(Zafacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny zeovem stanovdicym
zakcznik do Rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych prgedmiot ubiegajcy sk
0 pomocde minimis,

4) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu prdeneficjenta pomocy
rownolegle z innycirodet, w tym zwitaszcza zérodkow Funduszu Pracy,
PFRON oraz wramach PO KL, na pokrycie tych samyeydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pamesgo, zwiazanych
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytaleetowe (Zajcznik nr 30
do niniejszych Wytycznych).

2. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomegtoskiadany jest zgodnie
Z procedura ok&ona w Regulaminie przyznawanigrodkow finansowych na rozwoj
przeds¢biorczgici.

3. Beneficjent (Projektodawca) dokonuje oceny formpiiezonych Wnioskow w oparciu
0 Karte oceny formalnefZafcznik nr 15 do niniejszych Wytycznych). W przypadku
niespetnienia kryterium formalnego, Whniosek zostapelrzucony oraznagtuje
zakaczenie udziatu Beneficjenta pomocy w projekcie.

W przypadku stwierdzeniad#ow w ztazonych dokumentach, Beneficjent pomocyz@o
zost& zobownzany do zigenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji w temainie
diuzszym ni# 3 dni od daty otrzymania od Beneficjenta informaciej sprawie.
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Do uchybié podlegajcych poprawie/uzupetnieniu nale

- zlozenie Wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomegm\iw tym
réwniez zahcznikow) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggdarzu Wniosku o
przyznaniepodstawowego wsparcia pomostowego

- brak podpisu naWniosku o przyznaniepodstawowego wsparcia pomogtowe
(w tym réwniez na zadczniku),

- niewypetnienie ktéregokolwiek z p&/niosku o przyznaniepodstawowego wsparcia
pomostowego

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w p@zym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sivsparcie finansowe.

4. Oceny merytorycznej wnioskdOw o udzielenie podstaegov wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w punkcie 2.6.3idigjszych Wytycznych.

5. Beneficjent (Projektodawca) ma obawek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
I miejscu posiedzenia Komisji co najmniej 5 dnigqutzej zwotaniem. W pracach Komisji
moze bra& udziat przedstawiciel IP2 na podstawie upgmi@nia (Zascznik nr 29 do
niniejszych Wytycznych).

6. Po dokonaniu oceny Komisjarekomenduje/nie rekomengwzyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego, uzasadqiaswop decyzg na pémie i sporadza protokét
w terminie nie dhlaszym ni 5 dni od zakaczenia pracy. Informacja o przyznaniu
wsparcia wraz z uzasadnieniem decyzji o jej przgangest przesytana nagpnie do IP2
w terminie nie dlaszym ni 3 dni od daty sposzlzenia protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegékwm, gdy istnieje podejrzenie,ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria pozameygtme, IP2 mge zablokowéa
udzielenie wsparcia.

7. W terminie nie dlaszym ng 5 dni od otrzymania zweryfikowanej decyzji od IP2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjentémomocy o podiej decyzji,
w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentpamocy do podpisania umowy

8. Beneficjent (Projektodawca),w terminie nie Ziaym niz 21 dni od dnia zawiadomienia
Beneficjenta pomocy o pozytywnej decyzji, podpisujBeneficjentem pomocymowe
na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostow@gdacznik nr 9 do niniejszych
Wytycznych), ktéra okrda w szczegoélnai wartas¢ i warunki wyptaty srodkow oraz
stanowi podstaw wyptacenia srodkéw. Beneficjent (Projektodawca) wyptaca
Beneficjentowi pomocy podstawowe wsparcie pomostovee puli srodkéw
zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

9. Beneficjent (Projektodawca) spadza i wydaje Beneficjentowi pomocy &#adczenie
0 pomocyde minimis

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabeli Br

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw o0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot Proces Czas
Beneficjent pomocy sktada wniosek wraz zzahikami do w terminie uzgodnionym
Beneficjenta (Projektodawcy) (wniosek mo | z Beneficjentem (Projektodaw)c
zosta sporadzony przy udziale doradcy po rozpoczciu dziatalndgci
indywidualnego) gospodarczej w ramach projektu
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Podmiot Proces Czas
Beneficjent przeprowadza ocerformalm wnioskow niezwtocznie po zakozeniu
(Projektodawca) naboru
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji w terath uzgodnionych
z Beneficjentem(Projektodaw)c
informuje IP2 o terminie i miejscu posiedzenianie p&niej niz 5 dni przed
Komisji posiedzeniem Komisji
P2 przedstawiciel IP2 nie uczestniczy zgodnie z terminem posiedzenia
w pracach Komisji Komisji
dokonuje oceny merytorycznej wniosku
Komisja Oceny zgodnie z Regulaminem Komisji zgodnie z terminem posiedzenia
Wnioskow rekomenduie / nie rekomenduje przyznanie | KOMis||
podstawowego wsparcia pomostowego
sporzdza protokdt z przeprowadzonej oceny w terminiedhigszym ni
5 dni od zakaczenia pracy
Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 3 dni
(Projektodawca) Z uzasadnieniem przyznania/odmowy od daty spormzenia
przyznanie podstawowego wsparcia protokotu Komisji
pomostowego poszczegélnym Beneficjentom
pomocy
P2 weryfikuje decyzj iewentualnie podejmuje w terminie nie dlaszym ni
decyzf o zablokowaniu udzielenia wsparcia | 7 dni od otrzymania decyzji od
Beneficjenta (Projektodawcy)
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji w terminie nie dhaszym ni 5 dni
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywa od otrzymania zweryfikowanej
Beneficjenta pomocy do podpisania umowy | decyzji Komisji od IP2
Beneficjent podpisuj Umowe na otrzymanie w terminie nie dlaszym ni 21 dni
(Projektodawca)- podstawowego wsparcia pomostowgego od dnia zawiadomienia
Beneficjent pomocy | w dwdch egzemplarzach Beneficjenta pomocy o decyzji
(o ile Beneficjent pomocy
dostarczyt wszystkie niegbine
dokumenty)
Beneficjent sporadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | w dniu podpisania umowy
(Projektodawca) zgwiadczenie 0 pomocge minimis
2.6.4.2. Procedura skfadania i ocenyWniosku 0 przyznanie przedionego wsparcig
pomostowego

1. Istnieje maliwos¢ przedhzenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6ym-
(jednake nie diiej niz do 12 miesica od dnia zawarcia umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadkuwgdkytek utrzymujcej sk stabej
kondycji finansowej Beneficjenta pomocy, istniegawas¢ kontynuowania udzielania mu
pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

2. Przediione wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstaWiniosku
0 przyznanie przedhonegowsparcia pomostoweg@afacznik nr 6 do niniejszych
Wytycznych)ztaonego przez Beneficjenta pomocy do BeneficjentaojéRtodawcy).
Wz6r tego Wniosku moze zostéa zmieniony przez Beneficjenta (Projektoda)vgod
warunkiem,ze wprowadzane zmiany niedy pozostawaly w sprzeczém z niniejszymi
Wytycznymi oraz bda zgodne 2z obowkrzujagcym prawodawstwem. Beneficjent
(Projektodawca) ma obowdek kadorazowo poinformowa IP2 o wprowadzonych
zmianach.
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Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownego skuopowinna stanowijeden
Z elementéw wsparcia szkoleniowo-doradcz@g@adczonego w ramach projektu.

Do Wnioskupowinny by zahczone nagpujace dokumenty:

1) za&wiadczenie/éwiadczenie o niezaleganiu ze skladkami na ubezereazspoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem gt

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyské&trat za zamkrty ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansoweresgtzony bilans oraz rachunek
zyskow i strat za zamkety ostatni kwartatw celu unitiwienia oceny sytuacii
finansowej Beneficjenta pomocy,

3) oswiadczenie o nieotrzymywaniu, w roku podatkowymkt@rym Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedaaych go dwdch latach podatkowych,
pomocyde minimisz innychzrédet i w r&znych formach, ktorej warfd brutto hcznie
z pomoa 0 ktdm sie ubiega, przekracza rownowaitow ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadego dziatalné& w sektorze transportu
drogowego — réwnowargé w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wegtu
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obpwicego w dniu udzielenia
pomocy (Zadcznik nr 18 do niniejszych Wytycznych) lub

4) oswiadczenie o0 wysoki otrzymanej pomocyde minimisv roku podatkowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przygtuje do projektu oraz w poprzedz@jch go
dwoch latach podatkowych (Zaznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

5) za&wiadczenia 0 pomocgieminimiswystawione przez podmioty udzielag pomocy w
roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy przpste do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych,

6) formularz informacji przedstawianych przy ubiegansiz 0 pomoc de minimis
(Zafacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny zeowem stanowicym
zakcznik do Rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w spga
zakresu informacji przedstawianych przez podmid¢gegcy sk 0 pomoade minimis.

Whniosek o0 przyznanie przegddmmego wsparcia pomostowegdZatacznik nr6
do niniejszych Wytycznych)skiadany jest przez Bepefita pomocy do Beneficjenta
(Projektodawcy)nie pniej niz w piatym miesiacu otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Beneficjent  (Projektodawca) dokonuje  oceny
formalnej ztazonych Wnioskow w oparciu Karte oceny formalnefZakcznik nr 15 do
niniejszych Wytycznych). W przypadku niespetnietigyterium formalnego/kryterium
uczestnictwa w projekcie, Wniosek zostaje odrzucoraz nasfpuje zakaczenie udziatu
Beneficjenta pomocy w projekcie.

W przypadku stwierdzenia ggéw w ztazonych dokumentach, Beneficjent pomocyz@o
zost& zobownzany do zigenia ich poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku
w terminie nie dhiaszym niz 5 dni od daty otrzymania od Beneficjenta (Projdkiocy)
pisma w tej sprawie.

Do uchybié podlegajcych poprawie/uzupetnieniu naie

- zlozenie Wniosku o przyznanie przeckumego wsparcia pomostowedw tym
réwniez zahcznikow) w jednym egzemplarzu,

- brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggdarzu Wniosku o
przyznanieprzedionego wsparcia pomostowego

- brak podpisu nawWniosku o przyznanie przeckumego wsparcia pomostowego
(w tym réwniez na zadczniku),
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- niewypeienie ktoregokolwiek z p&/niosku o przyznanieprzegdunego wsparcia
pomostowego

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentow w poxym terminie tratowane jest
jako rezygnacja Beneficjenta pomocy z ubiegania sisparcie.
Po dokonaniu oceny formalnej, Wnioski przekazywsineéo oceny merytorycznej.

5. Oceny merytorycznej wnioskéw o udzielenie przedhego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja, o ktérej mowa w punkcie 2.6.3digjszych Wytycznych.

6. Beneficjent (Projektodawca) ma obawek pisemnego poinformowania IP2 o terminie
i miejscu posiedzenia Komisji, na co najmniej 5 gnzed jej zwotaniem. W pracach
Komisji maze br& udziat przedstawiciel IP2 na podstawie upomi@nia (Zahcznik nr 29
do niniejszych Wytycznych).

7. Po dokonaniu oceny Komisjarekomenduje/ nie rekomgngrzyznanie przedhonego
wsparcia pomostowego, uzasadigajswop decyzg na pimie i sporadza protokot
z przeprowadzonej oceny w terminie nie zeym né 5 dni od zakaczenia pracy.
Informacja o przyznaniu wsparcia wraz z uzasadaiandecyzji o jej przyznaniu jest
przesytana na gmie do IP2 w terminie nie diszym ni 3 dni od daty sposdzenia
protokotu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegéithogdy istnieje podejrzenige procedura
oceny przeprowadzona byta w oparciu o kryteria peagtoryczne, IP2 me zablokowa
przedhienie wsparcia.

8. W terminie nie dhlaszym ni 5 dni od otrzymania zweryfikowania decyzji od P2,
Beneficjent (Projektodawca) informuje Beneficjentopomocy o poditej decyzji,
w przypadku decyzji pozytywnej wzywa Beneficjentpasmocy do podpisania umowy

9. Nastpnie Beneficjent (Projektodawca), w terminie niaizdeym ng 7 dni od dnia
zawiadomienia Beneficjenta pomocy o pozytywnej d@gcyodpisuje z Beneficjentem
pomocy aneks dd&Jmowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowktiry

okresla w szczegolnai wartaé¢ i warunki wyptaty srodkdw oraz stanowi podstaw
wyptaceniasrodkow.

10. Beneficjent (Projektodawca) wyptaca Beneficjentopomocy przedizone wsparcie
pomostowez pukrodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

11. Beneficjent (Projektodawca) spadza i wydaje Beneficjentowi pomocy &@adczenie
0 pomocyde minimis

Szczegotowy opis procedury zamieszczono w Tabedi nr

Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokOw o przyznanie przediizonego

wsparcia pomostowego.
Podmiot Proces Czas

Beneficjent pomocy sktada wniosek wraz zzahikami do nie p&niej niz w piatym miesacu
Beneficjenta (Projektodawcy) (wniosek | otrzymywania podstawowego wsparc
moze zosta sporadzony przy udziale pomostowego
doradcy indywidualnego)

Beneficjent przeprowadza ocerformalm wnioskow niezwtocznie po zakozeniu naboru.

(Projektodawca)
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Podmiot

Proces

Czas

ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji

w terminach uzgodnionych
z Beneficjentem (Projektodaw)c

informuje IP2 o terminie i miejscu
posiedzenia Komisji

nie p&niej niz 5 dni przed
posiedzeniem Komisji

P2

przedstawiciel IP2ni@ uczestniczy
w pracach Komis;ji

zgodnie z terminem posiedzenia
Komis;ji

Komisja Oceny Wnioskow

dokonuje oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z Regulaminem Komisji

rekomenduje / nie rekomenduje przyzna
podstawowego wsparcia pomostowego

zgodnie z terminem posiedzenia

Komisji
€

sporzdza protokét z przeprowadzonej
oceny

w terminie nie dlaszym ni
5 dni od zakaczenia pracy

Beneficjent przekazuje do IP2 decyzKomisji wraz w terminie nie dlaszym ni 3 dni od
(Projektodawca) Z uzasadnieniem przyznania/odmowy daty sporzdzenia protokotu Komis;ji
przyznanie przedionego wsparcia
pomostowego poszczeglinym
Beneficjentom pomocy
P2 weryfikuje decyzj i ewentualnie w terminie nie dlaszym ni
podejmuje decyzjo zablokowaniu 7 dni od otrzymania decyzji od
udzielenia wsparcia Beneficjenta (Projektodawcy)
Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o decyzji| w terminie nie dtuszym ni 5
(Projektodawca) - w przypadku decyzji pozytywnej wzywd dni od otrzymania zweryfikowanej
Beneficjenta pomocy do ztenia decyzji Komisji od 1P2
niezlxdnych zadcznikéw i do podpisania
aneksu do thowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego
Beneficjent podpisuj aneks ddJmowy na otrzymanie| w terminie nie dtuszym ni 7 dni od
(Projektodawca) - podstawowego wsparcia pomostowego | dnia poinformowania Beneficjenta

Beneficjent pomocy

w dwéch egzemplarzach

pomocy o pozytywnej decyzji (o ile
Beneficjent pomocy dostarczyt
wszystkie niezbdne dokumenty)

Beneficjent
(Projektodawca)

sporzdza i wydaje Beneficjentowi
pomocy z&wiadczenie 0 pomocgte

minimis

w dniu podpisania aneksu

2.7 Pomoc publiczna udzielana Beneficjentom pomocy.

Zasady dotyczee udzielania pomocy publicznej stosujedd wsparcia udzielanego
Beneficjentowi pomocy, ktéry zarejestrowatdziatalngé gospodarcz od momentu
podpisania przez niegoumowy na otrzymani€rodkéw finansowych.

Wsparcie udzielane Beneficjentowi pomaty momentu podpisania przez niego
WW. umowy nie stanowi pomocy publicznej.

2.7.1 Pomode minimis.

Pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z zasade minimisw oparciu 0:

1. Rozporadzenie komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudr@@06r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomaily minimig¢Dz. Urz. UEL 379, z 28.12.2006r.);

% Dzien rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej musi bytozsamy z dniem jej rejestracii.

39




B w

6.

. 8 33 ust. 1 pkt. 2 i 3Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad

2010r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w aam Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, p0z.1598 z 50 zm.)

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr®peracyjnego Kapitat Ludzki.
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w spgazakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegs sk o pomocde minimis(Dz. U. Nr 53, poz.
311).

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w wpgazawiadczeé

0 pomocyde minimisi pomocde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 354 z pgn. zm.).

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Progr®peracyjnego Kapitat Ludzki.

Pomoc de minimis moze by przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich
sektorach, z zastrzeeniem, ze nie mae by¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

udzielana na dziataldéw sektorze rybotdwstwa i akwakultury w rozumieniu

rozporadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 19@9sprawie wspolnej

organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakurl,

udzielana na dziataldéw zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych

wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspélnat Europejsk,

udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzarga othrotu produktow rolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk, jezeli:

a) wartas¢pomocy jest ustalana na podstawie ceny lulkcilotakich produktéw
zakupionych od producentow surowcow Ilub wprowadebnyna rynek przez
podmioty prowadzce dziatalné¢gospodarczobjete pomoa,

b) udzielenie pomocy zatg od przekazania jej w egci lub w catéci producentom
sSurowcow,

udzielana na dziataldé zwigzara z wywozem do pastw trzecich lub pastw

cztonkowskich, tzn. pomocy bezygednio zwazanej z ilécia wywozonych produktow,

tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej luimymi wydatkami bieacymi

Zwigzanymi z prowadzeniem dziataku eksportowej,

uwarunkowana pierwsastwem uycia towarow produkcji krajowej przed towarami

importowanymi,

udzielana podmiotom prowagtzym dziatalné¢w sektorze goérnictwa ggla

W rozumieniu rozporgzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2002sprawie

pomocy pastwa dla przemystu gglowego,

udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej

udzielana podmiotom na ktorychazy obowihzek zwrotu pomocy, wynikagy z decyzji

Komisji Europejskiej, uznagej pomoc za niezgodm prawem oraz ze wspolnym

rynkiem (rynkiem wewegtrznym),

udzielana podmiotom prowagtzym dziatalnécgospodarcav zakresie drogowego

transportu towaréw na nabycie pojazdéw przeznacdody takiego transportu,

udzielana na projekt, ktérego realizacja zostatgpoozta przed dniem zi@nia wniosku

o dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie maze by udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku
podatkowym oraz w dwdch poprzedzajcych go latach podatkowych otrzymat pomoc
de minimis z roznych zrodet i w roznych formach, ktérej wartos¢ brutto tacznie
z pomoa, o ktéra sie ubiega, przekracza rownowartéé w ziotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadzcego dziatalnd¢ w sektorze transportu
drogowego - réwnowartdé w ziotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedju
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowzujacego w dniu udzielenia
pomocy.
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2.7.2 Podmiot udzielagcy pomocy publicznej w ramach Poddziatania 8.1.2.

1. Podmiotem udzielacym pomocy publicznej w ramach Poddziatania 8.WW&parcie
proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regifst Beneficjent (Projektodawca).
W zwiazku z powyszym Beneficjent (Projektodawca) zobarany jest do:
1) wydania, na podstawie art. 5 ust. 4 Ustawy z dnia Kdvietnia 2004r.
0 postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pd. zm.), Beneficjentowi pomocy @siadczenia
0 udzielonej pomocye minimis zgodnie ze wzorem okilenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w spFa
zawiadczéh 0 pomocyde minimisi pomocy de minimisw rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z 0 zm.),
2) zweryfikowania informacji przedstawianych przez puoot ubiegajcy sk
0 pomoc, w tym Formularza informacji przedstawidnymzy ubieganiu 8i
0 pomocde minimisna mocy rozporgzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010r. w sprawie informacji przedstawianych przexmiot ubiegajcy sk
o0 pomocde minimis(Dz. U. z 2010r. Nr 53, poz. 311).

2. Zadwiadczenie o udzielonej pomodg minimispowinno by wydane w dniu udzielenia
pomocy tj. w dnipodpisania umowy pomigdzy Beneficjentem (Projektodaw)c
a Beneficjentem pomocy oprzyznaniu pomoc\td#yjzasad de minimis

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnegoanr pomostowego Beneficjent
pomocy przedstawi dokumenfwiadczce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacjizni
wartas¢ zapisana w zZaviadczeniu, Beneficjent (Projektodawca) zobligowgegt do
wydania zaktualizowanego @&miadczenia o przyznanej pomocy ¢lej zasad de
minimis Na zaktualizowanym Zwiadczeniu nalgy umiesci¢ adnotagj: ,,Anulowano

”

zaswiadczenie 0 udzieleniu pomodg minimiswvydane w dniu....”.

W przypadku aktualizacji Zaiadczenia o przyznaniu pomodke minimis Beneficjent
(Projektodawca) zobligowany jest do spmizenia korekty sprawozdania o udzielonej
pomocyde minimis zawieragcej aktualne dane.

UWAGA!!!! Za dat ¢ otrzymania pomocyde minimisuznaje sg¢ date podpisania umowy
na otrzymanie srodkow finansowych.

3. Ponadto Beneficjent (Projektodawca) ma obkaek sporadzania i przedstawiania
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow sprawozda udzielonej
pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustamvydnia 30 czerwca 2004r.
0 postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r., nr 59, poz
404, z pén. zm.):

- na formularzu sprawozdania oki@enym w zahczniku do Rozpordzenia
Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawpeasvozda o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu tgg@mocy oraz sprawozda
o zalegtych nalenosciach przedsgbiorcow we wptatachwiadczé na rzecz
sektora finansow publicznych (Dz. U. 2008, Nr 192.052 z pén, zm.) lub

- w przypadku podmiotow wymienionych w rozpadzeniu Rady Ministrow
z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywaniawspzda o udzielonej
pomocy publicznej i informacji o0 nieudzieleniu tajgomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U z 2010rr B, poz. 32 z pin.
zm.)(np. jednostki samagdu terytorialnego oraz podmioty im podlegte lub
przez nie nadzorowane), za pomaplikacji SHRIMP.
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Sprawozdania przekazuje si przez teletransmisg danych w formie elektronicznej, na
formularzach zamieszczonych w powszechnie dephej sieci teleinformatycznej przez
Prezesa Urzdu Ochrony Konsumentow i Konkurencji albo z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP udostepnionej wpowszechnie dogpnej sieci teleinformatycznej przez Prezesa
Urzedu Ochrony Konsumentow i Konkurenciji.

Terminy przekazywania sprawozda udzielonej pomocy:

- podmioty przekazare sprawozdania za gednictwem aplikacji SHRIMP wykazaj
pomoc (poprzez wprowadzenie danego przypadku wEgelpomocy do systemu
SHRIMP) w ciagu 30 dni od dnia jej udzielenia,

- pozostale podmioty spadzapkwartalne i roczne sprawozdania 0 udzielonej
pomocy, a nagpnie przekazuje odpowiednio w agu 30 dni od zaktczenia
kwartatu i 60 dni od zakzenia roku.

Uwagal!!! Istnieje obowdzek przechowywania dokumentacji za@nej z udzieleniem
pomocy publicznej przez 10 lat, ligz od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania
umowy.

2.7.3 Podmiot ubiegajcy sie 0 pomocde minimis

Zgodnie z ustawz dnia 30 kwietnia 2004r. o pgpbwaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404&n. zm.), w brzmieniu nadanym
ustawy z dnia 8 stycznia 2010r. 0 zmianie ustawy o gmstaniu w sprawach dotyazych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2010r. Nr 18, poz. $@neficjent pomocy jest zoboaziany do
przedstawienia Beneficjentowi (Projektodawcy) imf@cji niezlgdnych do udzielenia
pomocyde minimisinformacje dotycz w szczegdlngci Beneficjenta pomocy i prowadzonej
przez niego dziatalrioi gospodarcze] oraz wielka i przeznaczenia pomocy publicznej
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztowlitikaj acych s¢ do obgcia pomog, na
pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomale minimis

Szczegotowy zakres informacjinieginych do udzielenia pomode minimiswynika
z Rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w wpgazakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubieggj sk o pomoc de minimis (Dz. U
z 2010r. Nr 53, poz. 311). Wz6r formularza inforing@gezedstawianych przy ubieganiue si
0 pomocde minimis stanowi Zagcznik nr 20 do niniejszych Wytycznych.

2.7.4 Rodzaje wsparcia stanowcego pomoc publicza w ramach Poddziatania 8.1.2.

Beneficjenci pomocy w ramach projektu mog otrzymaé¢ nastepujace formy
wsparcia stanowice pomoc publiczm:

1. Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dzietain udzielana w celu utatwienia
sfinansowania pierwszych wydatkdw inwestycyjnych iazanych z prowadzan
dziatalngcia gospodarcy,

2. Finansowe wsparcie pomostowe:

a) podstawowe, przystugage przez okres 6 miesly od dnia zawarcia umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

b) przedhione, przystugujce przez okres 6 miesy, od dnia zakeczenia korzystania
Z podstawowego wsparcia pomostowego, o ktérym mewa a, nie dhiej niz do 12
mieshca od dnia zawarcia umowy na otrzymanie podstawowegsparcia
pomostowego, udzielane w celu utatwieniagsigcia ptynndgci finansowe.

Uwaga!!! Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnialipéa 1991r.0 podatku

dochodowym od 0s0b fizyczny@e. U. z 2000r. Nr 14, poz. 176, z4pd zm.) zmienionej

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009Przepisy wprowadzage ustaw o finansach publicznych
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(Dz. U. Nr 157, poz. 1241)srodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu
sa zwolnione z podatku dochodowego.

2.7.5 Dyskontowanie pomocy publicznej.

Warto$¢ udzielonej pomocyde minimis stanowgcej podstawowelub przedtdone
finansowe wsparcie pomostowe natg zdyskontowa.
Poprzez dyskontowanie najerozumie& uwzgkdnianie zmiany wartei pienadza w czasie.
Zasady dyskontowania okte rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r.
W sprawie szczegotowego sposobu obliczania wertpomocy publicznej udzielanej w
réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 zzp6zm.). W tym przypadku waré pomocy
jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB)yskontowanie polega na przeliczeniu
wartasci pomocy publicznej zayciem tzw. stopy dyskontowej. Wdeiwa wartas¢ stopy dla
danego dnia znaté mazna na stronie internetowej Wdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw pod adresem:
www.uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php.
Wartas¢ danej transzy finansowego wsparcia pomostoweg@ag/ke ze wzoru:

F
1+
12

PV =

gdzie:

PV — wartd¢ biezaca ptatnéci,

F — wart@¢ ptatngci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonugedsiskontowania,
r — stopa referencyjna wyrana w utamku dziesinym obowazujaca w dniu udzielenia
pomocy,

n — numer okresu, dla ktérego dokonugedyskontowania.

Wyijasnienie
liczba ,12" we wzorze wynika z faktae transzesmieseczne. Przy takim zak@niu
wartasé czynnika dyskontucego uytego przy wyliczaniu wartei pomocy publicznej
za dany miegc wynosé bedzie wartd¢é stopy referencyjnej podzielonej przez
dwandcie.

Przyktad:
dlar=5,91% = 0,0591
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Numer Wartosé Obliczenie Wartosé
okresu transzy zdyskontowana
1 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/12)) 597,06 z
2 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/£2)) 594,13 z
3 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/£2)) 591,22 z
4 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/12)) 589,98 z
5 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0591/$2)) 585,44 z
6 transza 600,00 zt 600/(1+(0,0549/£2)) 582,57 z
3 540,40 z

Wartas¢ pomocy wynosi 3 540,40 zi. Takwote nalezy wpisa na zdwiadczeniu.
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SPIS ZAL ACZNIKOW

el
NROOLIXINOTRAWDN R

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,

25.

26.
27.
28.
29.
30.

Minimalny wzor formularza rekrutacyjnego.

Wz0or karty oceny formularza rekrutacyjnego.

Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Standardowy wzor wniosku 0 przyznanie jednorazaleéqciji inwestycyjnej.
Standardowy wzér wniosku o przyznanie podstawowegarcia pomostowego.
Standardowy wzor wniosku 0 przyznanie przedhego wsparcia pomostowego.
Wz6r umowy nawiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

WzG4r umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji intyegnej.

WzG6r umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia honego.

. Wzér aneksu do umowy na otrzymanie podstawoweg@msppomostowego.
. Wzér biznesplanu.
. Zestawienie towarOw i ustug, ktérych zakup zostakahany zesrodkow na rozwoj

przedsgbiorczaci.

Wz6r awiadczenia o0 dokonaniu zakupow towarow lub i ushumgodnie

z Harmonogramem rzeczowo - finansowym.

Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestycji.

Wz6r karty oceny formalnej.

Wz0r karty oceny merytoryczne;.

Wz06r zgwiadczenia o pomocge minimis

Wz0Or gdwiadczenia o nieskorzystaniu z pomatyy minimis.

Wz6r gswiadczenia o wysok@i otrzymanej pomocge minimis.

Wz6r formularza informaciji przedstawianych przyagdaniu s 0 pomocde minimis

Wz6r cdwiadczenia o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe.

Wzor agswiadczenia o nieprowadzeniu zarejestrowanej dziedal gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesly poprzedzacych przysipienie do projektu.

Wz0Or cgwiadczenia 0 niepozostawaniu w stosunku pracy hubym z Beneficjentem
(Projektodawsg), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

Wz6r gdwiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta gonréwnolegle z innych
srodkow, w tym zwlaszcza zgodkdéw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL
na pokrycie tych samych wydatkow zwanych z zateeniem dziatalnéci gospodarcze.
Wz6r ddwiadczenia o skorzystaniu/nieskorzystaniu ze wspame postaci pakietu
szkoleniowo — doradczego, pochadych z innychzrodet w tym zwlaszcza z&odkow
Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL.orazwaca PO KL.

Wz6r gswiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowadobdVAT.

Wz6r Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Wz6r weksla in blanco wraz z deklaragyekslows.

Wz6r upowanienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w Kom@gieny Wnioskow.

Wzor agwiadczenia nieskorzystaniu przez Beneficjenta pgmasvnolegle z rénych
zrodet, w tym zwitaszcza zgodkow PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL, n
pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych pomosych w ramach wsparcia
pomostowego, zwrzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie eateeyitrentowe.

Opracowata:

Paulina Stodkowska

Referat Europejskiego Funduszu Spotecznego
Departament Koordynacji Programow Operacyjnych
Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
Opole, 20lipca 2012r.
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Zatacznik nr 1. Minimalny wzor Formularza rekrutacyjneg o

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Ponizsze pole wypetnia personel Projektu

Data wplywu Formularza rekrutacyjnego:

GOAZINA: ..o

NUMBE. e e e

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO PROJEKTU .......ccovvviiennen.

Niniejszy Formularz zgtoszeniowy powiniendyypetniony elektronicznie wegyku polskim we
wszystkich wymaganych polach

UWAGA !lI
Nie nalezy usuwat jakichkolwiek tre sci zalgcznika!
Integracja w tresé¢ zalacznika, usuwanie/skrélanie zapiséw oraz logotypéw w nim zawartych
skutkuje odrzuceniem Formularza pod wzgédem formalnym.

W przypadku pdl nie dotyczcych danej osoby nalgy wpisaé ,nie dotyczy”.
Co do zasady Formularz nie mge zawier& niewypetnionych pal.

Dane teleadresowe

Imie i nazwisko:

Ptet Kobieta Megzczyzna

Numer dowodu osobistego:

PESEL:

Adres

(staty/czasowy adres
zamieszkania):




Adres do korespondencji
(wypetni¢ tylko

w przypadku gdy réni sie
z adresem wskazanym
powyzej):

Obszar

wies

miasto do 25 tys. mieszkedw

miasto powyej 25 tys.
mieszkacow

Powiat

Tel. stacjonarny/domowy

(UWAGA !l Pole obowiagzkowe ! W przypadku braku
osobistego numeru telefonu, nalevskaza numer naléacy do
innej osoby, ktéra uniiwi nawiazanie kontaktu z

Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Tel. komérkowy

(UWAGA !l Pole obowiazkowe ! W przypadku braku
osobistego numeru telefonu, nglevskaza numer naléacy do
innej osoby, ktéra uniiwi nawiazanie kontaktu z

Kandydatem).

Nr telefonu

Jest to nr telefonu:

osobisty

nalezacy do innej osoby

Adres e-mail

(prosz o wskazanie adresu ¢

mail - przed ich wpisaniem
nalezy sprawdzt
funkcjonowanie skrzynki
odbiorczej)

Adres e-mail:

i/lub fax

(pole obowizkowe
w przypadku braku adresu e-
mail).

Fax:

Wiek

Data i miejsce urodzenia

Wiek

(liczba petnych skiaczonych
lat, obliczona na dzie
Ztozenia Formularza

rekrutacyjnegp

Prosz zaznacz§ whasciwa
odpowied znakiem "X”




Wyksztatcenie

Wyksztatcenie

Rodzaj wyksztatcenia

Prosz zaznacz§ wtasciwa odpowied
znakiem "X”

Podstawowe

Gimnazjalne

Ponadgimnazjalne (dotyczy tak
0s0b, ktére posiadayksztatcenie
srednie lub zasadnicze zawodowe

Pomaturalne (dotyczy oséb, ktére
ukonczyly szkot policealr, ale nie
ukonczyly studiow wyrszych)

Wyzsze (dotyczy osob, ktére
posiadaj wyksztatcenie wisze
(uzyskatly tytut licencjata lub

inzyniera lub magistra lub doktora).

Status na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

Pracujcy

Bezrobotny — data
zarejestrowania
w powiatowym urzdzie pracy

Nieaktywny zawodowo

Inne

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawniei

UWAGA !lI

Orzeczenie o stopniu
niepetnosprawniei musi by
wydane przez organ do tego
upowaniony.

TAK - posiadam

NIE

TRESCI

(w szczegolngi:

dane,

Przed podpisaniem Formularza zgtoszeniowego, PROEA ZWERYFIKOWANIE JEGO

- czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pobz @zy zawierajwyczerpujce i prawidtowe

- czy w polach niedotyezych Kandydata zostata umieszczona informacja: gigczy” albo
zakrglono (elektronicznie lub odcznie) pole wyboru ,nie dotyczy”.




(data) (czytelppdpis Kandydata)



Zalacznik nr 2a. Wzor karty oceny formalnej formularza rekrutacyjnego.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

,{» 2
%}@g&

.{}f“.;\f_

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Karta oceny formalnej formularza rekrutacyjnego

Arkusz wypetniony przez: Beneficjenta (Projektodawe)

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

Ocena formalna

DECYZJA

TAK

NIE

Nie dotyczy

1. Czy spetnia warunki ok§ne dla grupy docelowej okilenej w:

- wniosku o dofinansowanie projeffu

- aktualnie obowgzujacychWytycznych Instytuciji Beedniczcej dla
Beneficjentow (Projektodawcédw) oraz Beneficjentémecy
ubiegajpcych s¢ 0 wsparcie na rozpoeeie dziatalngci gospodarczej
w ramach Poddziatania 8.1.2 Wsparcie procesow aatapnych

I modernizacyjnych w regionie,Priorytetu VIl Reg#dne kadry
gospodarki Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ejewodztwie
opolskim,

- aktualnymobowizujacym Regulaminie rekrutacpi

2. Czy planuje prowadgidziatalng¢ gospodarczw sektorach
wykluczonych na podstawie Rozpatzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 20Mrsprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadizki(Dz. U.
Nr 239, poz.1598z pd. zm.)?

3. Czy ziayt oswiadczenie o niezarejestrowanej dziatdtio
gospodarczej przez okres co najmniej 12 meyspoprzedzagcych
przystpienie do projektu?

% Dotyczy tylko sytuacji, w ktérej Beneficjent kige wsparcie tylko do okénej jednej lub wicej grupy

docelowej.
5




4. Czy ztayt oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe
W rozumieniu ustawy z dnia 10 wirga 1999r. Kodeks karny skarboyvy
(Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 zja@m.) oraz o korzystaniu z peni
praw publicznych i posiadaniu petnej zddloiodo czynnéci
prawnych?

5. Czy zlayt oswiadczenie o niepozostawaniu vagil ostatnich dwéch
lat w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, wao dzieto lub
inne)zBeneficjentem, Partnerem Beneficjenta lubamgwvg?

6. Czy ztayt oswiadczenie o niepozostawaniu wzgku magzenskim
lub w faktycznym peyciu albo w stosunku pokrewistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w lin|i
bocznej do drugiego stopnia z Beneficjentem, ifitdocownikiem
Beneficjenta, partnera lub wykonawcy?

7. Czy ztayt oswiadczenie o niepozostawaniu w zgku z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Beneficjenté/lub
pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykonawcy?

8. Czy zlayt oswiadczenie onieskorzystaniu przez Beneficjenta
pomocy réwnolegle z innycirodkéw, w tym zwiaszcza Zeodkow
PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL na paktych
samych wydatkow zwizanych z podijciem oraz zatzeniem
dziatalngci?

9. Czy ziayt oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu ze
wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — doradcz@gehodzcego
z innychzrodet w tym zwlaszcza zgodkow Funduszu Pracy, PFRON
oraz w ramach PO KL?

10.Czy ziayt oswiadczenie potwierdzage prawdziwé¢ danych
zawartych w Formularzu?

11. Czy zlayt oswiadczenie o zapoznaniwsizaakceptowaniu
Regulaminu rekrutacprazRegulaminu przyznawaniaodkow
finansowych na rozwdj przedbiorczaici?

12. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym rownieakcznik) ztazono
w dwoch egzemplarzach ?

13. Czy Formularz rekrutacyjny (w ktérymkolwiek egaplarzu)
zawiera wszystkie strony?

14. Czy Formularz rekrutacyjny (w tym rownieabczniki) zostat
podpisany?

15. Czy wypetniono wszystkie pola Formularza rekeyjnego?

Wynik oceny formalnej Formularza rekrutacyjnego

TAK NIE
_ . (Jsli TAK, Formularz (J&li NIE, Formularz zostaje
Czy Kandydat spetnit kryteria formalne zostaje przekazany do ocenyodrzucony)
udziatu w projekcie? merytorycznej)
(whasciwa odpowiedz zaznaczy ,X)




Czy w trakcie oceny formalnejo stwierdzong (Jesli TAK, Formularz (J&sli NIE, Formularz zostaje
btedy w opracowaniu Formularza® zostaje przekazany do przekazany do oceny
(wtasciwa odpowied zaznaczy ,X) korekty —w zakrgs_ie uwag | merytorycznej)

wskazanych w gmie do

Kandydata)
Osoba sprawdzagca (Imig i nazwisko): Osoba weryfikujaca ( Imig i nazwisko):
Data: Data:
Podpis: Podpis:




Zatacznik nr 2b Wzér karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego.

UNIA EUROPEJSKA ik
EUROPEJSKI & *
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY L

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Karta oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego

Arkusz wypetniony przez czionka Komisji rekrutacyjnej

Numer referencyjny
Formularza
rekrutacyjnego

Petna nazwa Kandydata

2. Ocena merytoryczna

Maksymalna liczba

. Ocena Uzasadnienie
punktow

Lp. Nazwa kryterium

1. Pomyst na dziatal$o
gospodarcy,
wykorzystanie niszy
rynkowe;j.

Szanse przetrwania
zaplanowanej
dziatalngci
gospodarczej.

Przynalenos¢ do
jednej lub wecej grup
priorytetowych.

Posiadana wiedza,
umiejetnosci,
doswiadczenie

w kontelécie
planowanej
dziatalndci
gospodarczej.




Umiejetnosé
0szacowania
wydatkow
inwestycyjnych.

tacznie - -

Oceniajacy (Imig¢ i Nazwisko) ..........coocvveiiinnnne.

Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiagzku makenskim albo w faktycznym pgciu, a take w stosunku
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrevgwa lub powinowactwa w lini
bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestermzany (-a) z tytutu przysposobienia opie
lub kurateli z wszystkimi Kandydatami.

- Przed uptywem trzech lat do daty wsgga procedury konkursowej nie pozostawat
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z wszystkimnéydatami.

- Nie pozostaj z zadnym z Kandydatow w takim stosunku prawnym lubtyfeknym, ze
moze to budzt uzasadnione gtpliwosci co do mojej bezstrongoi.

- Zobowhzuje si¢, ze bgde wypetniad moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy
zgodnie z posiadarwiedz.

- Zobowhzuje sig rownieznie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lul
elektronicznych informacji.

- Zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkichforimaciji
i dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przemeaie lub przygotowanych przez:
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzar &8¢ informacje te powinny lgyuzyte
tylko dla celéw niniejszej oceny i nie mpgost& ujawnione stronom trzecim.

i
2ki

re




Zatacznik nr 3. Wzor deklaracji uczestnictwa w projekce.

* X %

KAPITAt LUDZKI i hoSEN &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** - **
Projekt:
ettt e eHEAeeeeeeetaaeeeeeeetnaseeeestsssmmmmmesssnnnteeetetnnnteeetetnn e eeeteetanaaaaaeeeeennnn e eaeeernnaaaaes " tytut
projektd wspotfinansowany zérodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego, reabingw
PIZEZ oo (petna nazwa Beneficjentaa podstawie Umowy
0 dofinansowanie projektu Nr .............cooiiiiiiiinnnen. zawarte)nstytuch Pasredniczca
Il stopnia.

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nkej podpisanaly, deklarupczestnictwo w projekcie ,,.............cc....... tytut projektu)

finansowanym w 85% z Europejskiego Funduszu Spoegz oraz w 15% z budtu
paistwa w ramach Poddziatania 8.0\B&parcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych
w regionie, Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarKrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (PO KL), realiZOwanym PrZEZ .........cccuiuueeiieeemmmmeeeenennnninnneeaaaeaenenanes nagzwa
Beneficjenta

swiadomy/a odpowiedzialrci za sktadaniedwviadczeé niezgodnych z praved oswiadczam,

ze:

1. jestem osolp fizyczra zamierzajca rozpocac¢ prowadzeniedziatalnosci gospodarczej,
ktorejsiedziba bdzie st znajdowata na terenie woj. opolskiego);

2. nie posiadatlem zarejestrowanej dziatatiogospodarczd} w okresie 12 kolejnych
mieskcy przed przyspieniem do projektu (za dzieprzystpienia do ww. projektu
uznaje st dat podpisania niniejszej Deklaracji uczestnictwa);

3. nie jestem karany za przegstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrize
1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111z.p@65 z pén. zm.) oraz
korzystam z petni praw publicznych i posiadam peldolnag¢ do czynnéci prawnych;

4. nie pozostaj /nie pozostawatem w gyu ostatnich dwoch lat w stosunku pracy lub innym
(umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Benerfiem, Partnerem Beneficjenta lub
wykonawa;

5. nie pozostaj w zwiazku makenskim lub w faktycznym poyciu albo w stosunku
pokrewieistwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewigtwa i powinowactwa w linii
bocznej do Il stopnia z Beneficjentem, i/lub practiem Beneficjenta, partnera lub
wykonawcy;

6. nie pozostaj w zwiazku z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelBeneficjentem,
i/lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub wykarty;

7. nie skorzystatam (em)/ nie skorzystam réwnoleglenychsrodkéw, w tym zwiaszcza ze
srodkbw PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KLpokrycie tych samych
wydatkéw zwazanych z zatkeniem dziatalnéci gospodarczej;

%1 pPod pogciem zarejestrowanej dziataliw gospodarczej rozumie ¢silziatalngé prowadzon na podstawie wpisu do
ewidencji gospodarczej jak réwaigpozostawanie wspolnikiem lub komplementariuszerspd@itkach jednoosobowych
oraz pozostawanie cztonkiem spotdzielni/spétdziedocjalnej z wydczeniem oséb dalacych czlonkami spotdzielni
oszczdnaiciowo — payczkowych (bankéw spétdzielczych) oraz spétdziddndownictwa mieszkaniowego, ktérzy nie
osiagaja przychodu z tytutu cztonkowstwa w spétdzielni.



8. pomoc o ktdg beda wnioskowd& podczas uczestnictwa w ww. projekcie nie spowoduje
przekroczenie przeze mnie przyznanej wzigggm roku podatkowym oraz w dwoch
poprzedzajcych go latach podatkowych pomodg minimisw wysokaci 200 000 euro
lub 100000 euro w przypadku podmiotu zamie@ago rozpocx dziatalngé
gospodarczw sektorze transportu drogowego;

9. nie jestem uczestnikiem innego projektu realizowan& ramach Poddziatania 8.1.2 PO
KL,

10.zapoznatam/em i z zasadami uczestnictwa w projekcigv tym zwilaszcza
z zasadami okstajacymi forme wniesienia zabezpieczenia wykonanidmowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjn@jaz zasadami wydatkowania
przyznawanyclrodkéw finansowych),

11.nie zamierzam rozpogz dziatalngci gospodarczej prowadzonej wénej przez cztonka
rodziny®”?, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszieze sprzt itp.)
stanowicych zaplecze dla tej dziatako, w przypadku gdy czionek rodziny zaprzestat
prowadzenia dziataldci gospodarczej nie paiej niz miesac przed dniem zigenia
przeze mnie Formularza rekrutacyjnego,

12.nie zamierzam prowadzdziatalngci gospodarczej jednocgge o tym samym profilu co
przedsgbiorstwo prowadzone przez czionka rodZiy pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszazev ktorych jest prowadzona dziatakéo

13.zalazom dziatalnd¢ gospodarcz bede prowadzé zgodnie z jej definig okreslona w art.

2 Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziasdhgospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr
220, poz. 1447 z pb. zm.),

14.nie jestem w stanie faktycznie rozpeczprowadzenia dziataldoi gospodarczej bez
uzyskania wsparcia zZgodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodmiasad
minimalizowania zjawisk&reaminguopisanego WNytycznych Instytucji Boedniczcej
dla Beneficjentow (Projektodawcéw) oraz Benefigantpomocy ubiegagych s¢
0 wsparcie na rozpoegie dziatalngci gospodarczej w ramach Poddziatania 8.1.2
Wsparcie procesOw adaptacyjnych i modernizacyjnychregionie, Priorytetu VIII
Regionalne kadry gospodarki Programu Operacyjne@gpitat Ludzki w wojewddztwie
opolskim)

15. potwierdzam prawdziwg danych zawartych \wormularzu rekrutacyjnym.

Jednoczénie zobowazuje Sie do:

- przestrzegania zasad uczestnictwa w projekcie,

- dostarczenia do Beneficjenta (Projektodawcy) wymggh gwiadczeé/dokumentow,
w okreslonym przez Beneficjenta (Projektodasyterminie.

Wyrazam zgod na wykorzystywanie i przetwarzanie moich danyabbo®ych do celéw
monitoringu oraz ewaluacji Programu Operacyjnegopkat Ludzki (zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie dangsbbowych - Dz. U. z 2002 r., Nr 101,
poz. 926 z ptn. zm.).

Data, podpis Uczestnika projektu

¥2pod pogciem cztonka rodziny rozumieesmatzonke/matzonka oraz osapznajdujica sie w stosunku pokrewiestwa lub
powinowactwa w linii prostej, a tak pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopmia.

33 Pod pogciem czlonka rodziny rozumieesimatzonke/matzonka oraz osapznajdujca sic w stosunku pokrewiestwa lub
powinowactwa w linii prostej, a tak pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia.



Zalkczniki:

1. Gdwiadczenie uczestnika projektu o wieaiu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
2. Dane os6b oblych wsparciem jako niepra@gge oraz pracdpe, ktére uczestnigzwe wsparciu
z wlasnej inicjatywy.



Zatacznik nr 1 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie.

* X 5

UNIA EUROPEJSKA *
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI X >
FUNDUSZ SPOLECZNY o

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRA ZENIU ZGODY

NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przysipieniem do Projektu ......................... realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wyaan zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych.

Oswiadczam, i przyjmug do wiadomeci, ze:
1) administratorem tak zebranych danych osobowych jd&inister Rozwoju

Regionalnego petacy funkckg Instytucji Zaradzapcej dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki; adres: Ministerstwo Rozwoju Regitmego ul. Wspdlna 2/4 00-926
Warszawa,

2) moje dane osobowectla przetwarzane wytznie w celu udzielenia wsparcia,

3)

4)

5)

realizacji projektu .......... .e.ee.., ewaluacji, kontroli, monitoringu
I sprawozdawczi w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe m@ogostd udostpnione innym podmiotom wytznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji projektu.......................wauacji, kontroli,
monitoringu i sprawozdawczo w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmastrapiodania jest rownoznaczna
z brakiem maliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dogpu do tréci swoich danych i ich poprawiania.

(data) czytglpodpis



Zatacznik nr 2 do Deklaracji uczestnictwa w projekcie.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Dane os6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktore
uczestnicza we wsparciu z wiasnej inicjatywy

Dane wspoélne

Lp. Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki

4 Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie

5 Poddziatanie 8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

Dane uczestnikow projektow, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
Dane uczestnika 1 Imig (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte 1 Kobieta
"] Mgzczyzna
4 Wiek w chwili przys¢gpowania do projektu:
(Nalezy poda wiek (petne ukéczone lata) uczestnika na dzigodpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie.)
5 PESEL
6 Wyksztatcenie:

o Brak (brak formalnego wyksztatcenia)
o Podstawowe
o Gimnazjalne




o Ponadgimnazjaln@lotyczy oséb, ktére posiadajyksztatcenie
srednie lub zasadnicze zawodowe)

o Pomaturalngdotyczy oséb, ktére ukozyly szkat
policealry/srednig, ale nie ukaczyly studiéw wiszych)

a Wyzsze(dotyczy osob, ktére posiadaiyksztatcenie wgze
(uzyskaty tytut licencjata lub igniera lub magistra lub doktora)

7 Opieka nad dzéni do lat 7 lub opieka nad osphalezna
(Pod tym okréleniem rozumie sifakt posiadania przez uczestnika
projektu pod opiekdziecka do lat 7 lub osoby zaiej, zgodnie z
definicyy zawar; w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjagmku
pracy (Dz. U. z dnia 1 maja 2004).
a TAK
a NIE
Dane kontaktowe 8 Ulica:
(Nalezy poda adres kontaktowy (korespondencyjny), tzn. takesdktory
umaliwi dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostamna
wylosowana do udziatu w badaniu ewaluacyjnym).
(W przypadku, gdy miejsce zamieszkania osolyeplysparciem w
ramach projektu nie posiada nazwy ulicy w polu ma8zy poda nazwe
miejscowdci.)
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowd¢
12 1 Obszar (teren) miejski
Obszar (obszar poteony w granicach
administracyjnych miast)
(Naleey wskaza czy miejscowsa
wymieniona w punkcie 11 e na| [1 Obszar wiejski
obszarze miejskim czy obszafze
wiejskim.) (Obszary wiejskie natg rozumié
zgodnie z definigj Gtdwnego
Urzedu Statystycznego, ktéra
opiera sk na podziale jednostek
administracyjnych zastosowanyr
w rejestrze TERYT. Wedtug GU/{
obszarami wiejskimigstereny
potazone poza granicami
administracyjnymi miast - obsza
gmin wiejskich oraz ¢z¢ wiejska
(lezgca poza miastem) gminy
miejsko — wiejskiej.
Wyodebnienie czsci wiejskiej w
ramach gminy miejsko — wiejskie
maliwe jest dzki odrebnemu
identyfikatorowi terytorialnemu.)
13 Kod pocztowy

U, 5

[y

]




14 Wojewddztwo

15 Powiat

16 Telefon stacjonarny
(Nalezy poda& numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktéry iimod
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostania wylosowana do
udziatu w badaniu ewaluacyjnym.)

17 Telefon komorkowy
(Nalezy poda& numer telefonu kontaktowego, tzn. taki, ktéry iimo
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostania wylosowana do
udziatu w badaniu ewaluacyjnym.)

18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
(Nalezy pod& adres poczty do kontaktu, tzn. taki, ktéry alimo dotarcie
do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylasawlo udziatu w
badaniu ewaluacyjnym.)

Dane dodatkowe 19 Status osoby na rynku pracy w chwili prapstnia do projektu.
Prosz wskaza w tabeli nr 3 zalhczonej poniej

20* Rodzaj przyznanego wsparcia

21* Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/bleshtéearning

22¢ Data rozpoczcia udziatu w projekcie

23 Data zakaczenia udziatu w projekcie

24* Zakoiczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplamgwla
niej sciezka uczestnictwa

25 Powdd wycofania giz proponowanej formy wsparcia.

te wypetnia Beneficjent (Projektodawca) w péniejszym terminie.

Tabela nr 3. Status osoby na rynku pracy w chwili pystapienia do projektu
(tzn. zgodnie z dag podpisania niniejszej Deklaracji uczestnictwa w pojekcie).

Prosz zaznaczy odpowiednie pole/a zgodnie z definicjami okiéajacymi kazdy status.

Wskazane powej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaja charakter roztaczny —
jedna osoba nie nie by zaliczona do wicej niz jednej kategorii gtbwnejnjoze natomiast przynalee¢ do wigcej niz
jednej podkategorii np. pracownik w szczegélnie niekorzystnej sytuaafrudniony w mikroprzedsbiorstwie.

o Bezrobotny

Bezrobotni — oznacza osatbezrobota w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryngacy (Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz.
415 z ., pén.. zm.), w szczegolgoi osole, ktéra jednoczamie jest osoly

- niezatrudnion i niewykonujca innej pracy zarobkowej, zdaln gotowg do
podjecia zatrudnienia,




- nieucaca sie w szkole, z wyjtkiem szkét dla dorostych lub szkét wgzych w
systemie wieczorowym albo zaocznym,

- zarejestrowamn we wiasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowe(
powiatowym urzedzie pracy,

- ukaiczyta 18 lat i nie ukaczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgika
mezczyzn.

)

w tym osoba dtugotrwale
bezrobotna

, Dlugotrwale bezrobotni - oznacza to bezrobotnego pozastego w rejestrze
powiatowego urgdu pracy 4cznie przez okres ponad 12 migsi w okresie ostatnict
2lat.

Osoba nieaktywna
zawodowo

Osoby nieaktywne zawodowe oznacza osa@bpozostajca bez zatrudnienia, ktéra
jednoczénie nie zalicza gido kategorii bezrobotncgyli m.in. nie jest
zarejestrowanawe wi&ciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasoweg
powiatowym urzedzie pracy)

w tym osoba ucga lub
ksztalgca se

Osoby uczace lub ksztalace s¢ - osoby ksztalgce sé w ramach ksztalcenia
formalnego i nieformalnego.

Zatrudniony

Zatrudnieni - Oznacza pracownika w rozumieniu Kodeksu pragy, osole
zatrudniom na podstawie umowy o prgcpowotania, wyboru, mianowania or
spétdzielczej umowy o praca take osols wykonujca prae na podstawie Kodeks
cywilnego, w szczegélroi w zakresie umoéw cywilnoprawnych (umowa zlece
umowa o dzieto) oraz rolnikéw

oraz domownikow (patrz definicja pami).

nia,

rolnik

Rolnicy — oznacza os@tbedaca rolnikiem oraz domownikiem w rozumieniu Usta

z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotatznginikow (Dz. U. z 2008i.

Nr50, poz. 291, z pd. zm.), w szczegolroi, osole, ktdra jednoczéie:
- jest petnoletnia oraz zamieszkeg i prowadzca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osdbie i na wlasny rachunek, dziatakdo
rolnicza w pozostajcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym,

- jest ubezpieczona w Kasie Rolniczego Ubezpieez8pbtecznego,

atakze domownik, czyli w szczegdlnii osoba, ktéra:

- ukonczyta 16 lat,

- pozostajca z rolnikiem we wspdlnym gospodarstwie domowyh lu
zamieszkujca na terenie jego gospodarstwa rolnego albo iiylis

ssiedztwie,

- stale pracujca w tym gospodarstwie rolnym i nie jest zmdna z rolnikien
stosunkiem pracy.

vy

samozatrudniony

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dziatalnéé¢ gospodarcg, nie
zatrudniagce pracownikow.

zatrudniony
w
mikroprzedstbiorstwach

Zatrudnieni w mikroprzedsi gbiorstwach — osoby pracaie w przedsbiorstwie
zatrudniagcym od 2 do 9 pracownikow

zatrudniony
w matych
przedsgbiorstwach

Zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach — osoby pracuafe w przedsbiorstwie
zatrudniagcym od 10 do 49 pracownikow.

zatrudniony
w srednich
przedsgbiorstwach

Zatrudnieni w §rednich przedsibiorstwach — osoby pracupe w przedsibiorstwie
zatrudniagcym od 49 do 249 pracownikow

zatrudniony
w duzych
przedstbiorstwach

Zatrudnieni w duzych przedskbiorstwach — osoby pracare w przedsbiorstwie
zatrudniagcym powyzej 249 pracownikow.

zatrudniony
w administracji
publicznej

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji
rzadowej i samorzdowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych.

zatrudniony
w organizacjach
pozaradowych

Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione w organizacji
pozaradowej w rozumieniu ustawy o dziatakw pozytku publicznego
i wolontariacie(Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z pon.)z uwzgédnieniem

wolontariuszy dziatajcych na rzecz tych instytucji na podstawie podmg@samowy.




o pracownik znajdujcy sk
w szczegOlnie
niekorzystnej sytuacji

Pracownik w szczegélnie niekorzystnej sytuacji osoba, ktéra spetnia co najmnie
jeden z nagpujacych warunkéw:

a) pozostawata bez zatrudnienia przez okres co najriinmeestcy poprzedzajcych
zatrudnienie,

b) nie posiada wyksztatcenia ponadgimnazjalnegodatvodowego, zgodnie

z Miedzynarodow Standardow Klasyfikacp Edukacji (ISCED), na poziomie ISCE
3,

c) najp&niej w dniu poprzedzagym dzier przystpienia do projektu ukiczyta 50
rok zycia,

d) jest samots osoly dorosh wychowupca co najmniej jedno dziecko w rozumien
art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o pkaddochodowym od os6b
fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz.307, zpo6zm.) lub posiadaga na
utrzymaniu oso@zalezna,

e) pracuje w sektorze lub zawodzie, w ktérychniéa w poziomie zatrudnienia
kobiet i nezczyzn jest co najmniej o 25% wsza nk przecetna r&nica w poziomie
zatrudnienia kobiet i gkczyzn we wszystkich sektorach gospodarki narodowej
w Rzeczypospolitej Polskiej oraz najedo grupy lkedacej w mniejszéci w danej
brarvy lub zawodzie,

f) jest cztonkiem mniejszgi etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycZ2(@5
r. o0 mniejszéciach narodowych i etnicznych orazeayku regionalnym (Dz. U. Nr
17, poz. 141), ktory w celu zgkszenia szans na uzyskanie dpstdo statego
zatrudnienia musi popradinajomdc¢ jezyka, uzupetrd szkolenia zawodowe lub
zwigkszy daswiadczenie zawodowe;

D

iu

Dane dodatkowe

o osoba naleca do
mniejszaci
narodowych
i etnicznych

Osoby nalegce do mniejszdéci narodowych i etnicznych -zgodnie z Ustawz dnia 6
stycznia 2006 r. o0 mniejsgdach narodowych i etnicznych orazgayku regionalnym
(Dz.U. 2005 nr 17 poz. 141, z poz. zm.), w szczegf@i za mniejszéci narodowe
uznaje s mniejsz@¢ biatorusk, czesk, litewska, niemiecly, ormiaiska, rosyjsk,
stowack, ukrainska, zydowslk oraz za mniejszai etniczne, mniejszei: karaimsl,
temkowsk, romsk, tatarslg.

O migrant

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwiku z/ w celu podjcia aktywndci
ekonomicznej.

O osoba niepetnosprawn

Niepetnosprawni— osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w Ustawdeia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spategj oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. 2008 nr 14 poz. 92, mpam.), w szczegolroi osoby
A trwah lub okresow niezdolndcia do wypetniania rél spotecznych z powodu state
lub dlugotrwatego naruszenia spravticorganizmu, w szczeg6léo powodujca
niezdolnd¢ do pracy.

jo

o osoba z terenow
wiejskich

Osoby z terenéw wiejskich -obszary wiejskie naigy rozumie zgodnie z definig
Gloéwnego Urzdu Statystycznego, kt6ra opiera sa podziale jednostek
administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERWEdiug GUS, obszarami
wiejskimi sa tereny potazone poza granicami administracyjnymi miast - obszar
gmin wiejskich oraz czs¢ wiejska (lezaca poza miastem) gminy miejsko —

wiejskiej.

Data, czytelny podpis



Zatacznik nr 4. Standardowy wzor wniosku o przyznanie gdnorazowej dotacji inwestycyjnej.

*
UNIA EUROPEJSKA AR
NKQJPD(IJ-\II-V‘AASER&TE?SZP(!SJD“C EUROPEJSKI 7 =
A : - FUNDUSZ SPOLECZNY e

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTAC JI
INWESTYCYJNEJ

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki

Poddziatanie 8.1.2Nsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjmychgionie

1 (0= 2 R "

wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia® o dofinansowanie projektu: .............ccccee.......

N WNIOSKU....coveevieeeiiee e

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 32 ust. 1 oraz 8§ 33 ust. 1 pkt 2 Razggzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy pubkgzam ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598z pd. zm.) wnosg o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwdj dziataldoi gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszychdatkow
inwestycyjnych umgliwiajacych funkcjonowanie przeddiiorstwa.

Whioskowana kwota dofinansowania (w ramach jednoraawej dotacji inwestycyjnej)

% Role Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Poddziatania 8.1Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionkewojewodztwie opolskim petni Wojewddzki Urd Pracy w Opolu.



Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — dorydt,
2) biznesplan na okres 2 lat dziatadnbprzedsgbiorstwa (Zaidcznik nr 11 do niniejszych

Wytycznych),
3) harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji @Zahik nr 14 do niniejszych

Wytycznych).
4) wszystkie wymagane pozwolenia, wskazane w ppkBaihiejszych Wytycznych.

Data i podpis Beneficjenta pomocy



Zalacznik nr 5. Standardowy wzér wniosku o przyznanie pdstawowego wsparcia pomostowego.

S T J
KAPITAL LUDZKI S A e ORoPEISK
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L < ; FUNDUSZ SPOLECZN

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VIII —Regionalne kadry gospodarki
Poddziatanie 8.1.2Nsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjmychgionie

PIOJEKE: e e "
wspotfinansowany z&srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pasredniczaca Il stopnia® o dofinansowanie projektu : ......................

NI WHNIOSKU....oeevviiveeeie e

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z § 32 ust. 1 oraz 8§ 33 ust. 1 pkt 3 Raggzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomocy pubk§zam ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz.1598z pd. zm.) wnosg 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego w formie comiesiznej pomocy w wysokai®® ................... zt (stownie: ............ee...
ztotych). Okres wyptaty wsparcia, nie przekraczezhie okresu 6 miesiy liczonych od dnia
zawarcia umowy na otrzymanie podstawowego wspaamostowego Nr ... z dnia .....

Rodzaje wydatkow w ramach wnioskowanego wsparcia paostowego:

% Rok Instytucji Pdrednicacej Il stopnia (IP2) dla Poddziatania 8.1\2sparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regioniewojewddztwie opolskim petni Wojewddzki Urd Pracy w Opolu.
% Wysokd¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendyé wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowrujacego na dzige wyptacenia wsparcia pomostowego.
1



t aczna kwota

Wartosé wydatkow
L.p. Rodzaj wydatkéw Uzasadnienie kosztéw miesiczna poniesionych
wydatkow W Ciggu 6 miesgcy
narastajaco
1.
2.
3.

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) oswiadczenie o wysokai otrzymanej pomocyde minimisw roku podatkowym,
w ktorym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go
dwoch latach podatkowych (aaknik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

2) za&wiadczenia o pomocgeminimis,wystawione przez podmioty udzielag pomocy,
w roku podatkowym, w ktorym Beneficjent pomocy pstepuje do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych,

3) formularz informacji przedstawianych przy ubiegansiz 0 pomoc de minimis
(Zafacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny zeowem stanovdcym
zakcznik do Rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w spga
zakresu informacji przedstawianych przez podmiatgdicy Sk 0 pomoade minimis,

4) oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjentagmmownolegle z innyclirodet,
w tym zwlaszcza z&rodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL, n
pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych pomosych w ramach wsparcia
pomostowego, zwkanych z optaceniem skladek na ubezpieczenie eateeyt
i rentowe (Zadcznik nr 30 do niniejszych Wytycznych).

Data i podpis Beneficjenta pomocy



Zatacznik nr 6. Standardowy wzor wniosku o przyznanie edtuzonego wsparcia pomostowego.

UNIA EUROPEJSKA **
EUROPEJSKI x
FUNDUSZ SPOLECZNY *

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
* 4 *

STANDARDOWY WNIOSEK O PRZYZNANIE
PRZEDLU ZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki

Poddziatanie 8.1\sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycégionie

1 (0 = S "

wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucja Pdredniczaca Il stopnia®’o dofinansowanie projektu: ........................

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, nr telefonu, fax

Zgodnie z 8 33 ust. 1 pkt 3 Rozpauzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gra@010r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 239, poz.1598) wnosgz o0 przyznanie przedhonego wsparcia pomostowego w formie
comiesiécznej pomocy w wysokai®................ zt (stownie: ........oceneee. zlotych). Okres wyptaty
wsparcia, nie przekraczaacknie okresu 12 miegiy liczonych od dnia zawarcia umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego Nz dnia....

Rodzaje wydatkow w ramach wnioskowanego wsparcia paostowego:

% Role Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Poddziatania 8.1Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regioniewojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Uyd Pracy w Opolu.
3 Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowrujacego na dzigé wyptacenia wsparcia pomostowego.
1



t aczna kwota
Wartos¢ wydatkéw
L.p. Rodzaj wydatkow Uzasadnienie kosztow miesigczna poniesionych
wydatkéw w ciagu 6 miesgcy
narastajaco

1.
2.
3.

UZASADNIENIE

stopien realizacji biznesplanu (przychody, koszty, odchidg

Do niniejszego wniosku zgdza s¢ nastpujace dokumenty:

1) zawiadczenie/éwiadczenie 0 niezaleganiu ze skladkami na ubezeieaz spoteczne

i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem pauat

2) odwiadczenie o wysokmi otrzymanej pomocyde minimis w roku podatkowym,

3)

4)

5)

w ktdérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go dwdch
latach podatkowych (Zatznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

zaswiadczenia o pomocgeminimiswystawione przez podmioty udzielag pomocy w roku
kalendarzowym, w ktorym Beneficient pomocy przpsie do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwdch latach kalendarzowych,

formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiitio pomocde minimis(Zalcznik nr 20
do niniejszych Wytycznych), zgodny ze wzorem stamown zahcznik do Rozporgdzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawiereal informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy sk 0 pomoade minimis,

oswiadczenie o nieskorzystaniu przez Beneficjentagmméwnolegle z innychrddet, w tym
zwhaszcza ze&rodkdédw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach PO KL pokrycie tych
samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramawsparcia pomostowego,
zwigzanych z optaceniem sktadek na ubezpieczenie eaheeyt rentowe (Zatznik nr 30 do
niniejszych Wytycznych).

Podpis Beneficjenta pomocy



Zatgcznik nr 7. Wz6r umowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

UNIA EUROPEJSKA Rk
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI by %
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** . **

UMOWA NR............c.
NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWO - DORADCZYCH

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20073
Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki

Poddziatanie 8.1\ sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycagionie

] (0= R "
wspotfinansowany z&srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdiredniczca Il stopnid® o dofinansowanie projektu: .......................

zawarta W ......cccvveieeeneeeeees WANIU e,

pomidzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcy)>, zwandahej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy

a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym dalendicjentem pomocy”

% Role Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Poddziatania 8.1Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionkewojewodztwie opolskim petni Wojewddzki Urd Pracy w Opolu.
1



Strony uzgodnity, co nagiuje:
§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZBeneficjenta wsparcia w formie
nieodptatnych  ustug szkoleniowo-doradczych  dofggeh zagadnie zwiazanych
Z podejmowaniem i prowadzeniem dziala@iciqgospodarczej.
2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli Ba:
1) ogdlne — udzielane Beneficjentowi pomocy naegpsym etapie realizacji projektu
(wsparcie szkoleniowo — doradcze),
2) specjalistyczne — udzielane Beneficjentowi pomodyakcie wsparcia pomostowego.
3.  Szkolenie specjalistyczne jest realizowane w oparoi zasag de minimis zgodnie
Zz Rozporzdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15dgra 2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239 poz. 1598).
4, Beneficjent pomocy otrzymuje wsparcie szkoleniovevadicze na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego
Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest wsiknesalizacji projektu,

tboddnia ..........cccceeeeii. doid............oooeei, .

§3
Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowierszczegotowe

1. Ogolne wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest etebj regutami  dotycymi
udzielania pomocy publicznej.

2.  Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalanyjesz Beneficjenta na podstawie
1) Formularza rekrutacyjnego Beneficjenta pomocy,

2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Benefigigrtmocy;
3) innych kryteribw stosowanych przez Beneficjentaracgsie rekrutaciji.

3. Na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. Befiejent:

1) dokonuje wyboru Beneficjentow pomocy do projektow;
2) sporadza raport z wyboru,
3) okresla potrzeby szkoleniowo-doradcze dla Beneficjeruam@cy ,

4, Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczyéliadczona na rzecz Beneficjenta
pomocy potwierdzana jest podpisem Beneficjenta mymplozonym w dniu korzystania
z ustugi na odpowiednim formularzu.

5. Udziat  Beneficienta pomocy w  ogélnym  wsparciu  sekobwo-doradczym,
w zakresie i w czasie oldlenym przez Beneficjenta potwierdzony zgodnie z. dstjest
podstawowym warunkiem staraniag sb jednorazow dotac§ inwestycyjm na rozwoj
dziatalngci i wsparcie pomostowe.

§4
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze —pasbwienia szczegbtowe

1. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jedbjete regutami  dotycymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w ropa 0 zasag de minimis, zgodnie
z rozporadzeniem, o ktorym mowa w § 1 ust.3.
2. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowe udzielanenagiodstawie aneksu do niniejszej Umowy.
3.  Aneks, o ktdrym mowa w ust. 2 obejmuje w szczedino
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zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Bejeata pomocy w ramach pomodie
minimis,

Wartas¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczedadrym mowa w 8 1 ust. 2 pkt
2 powinna by wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o koszbjgktu w tym zakresie.
Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktorym raom ust. 2, zobowkzany jest wyda
Beneficjentowi  pomocy  Zaviadczenie o  udzielonej pomocy de  minimis
zgodnie ze wzorem okilenym w zahczniku do Rozporgizenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007r.. w sprawie zsviadczéh 0 pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53, poz.354).

Beneficjent pomocy zobowzany jest przechowywadokumentag zwiazars z otrzyman
pomoa przez okres 10 lat, ligz od dnia podpisania aneksu, o ktorym mowa w ust. 2

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Beaqgifiita pomocy dzialaldoi
gospodarczej podczas korzystania z pomocytepjaneksem, o ktorym mowa w ust. 2,
Beneficjent pomocy ma obowaek poinformowania Beneficjenta o tych okoliczciach

w ciagu 7 dni od dnia ich wysgpienia.

W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 7 ma zastosowgrgeust.2 i 3.

§5
Zmiana umowy
Wszelkie zmiany Umowy, wymagaaneksu w formie pisemnej, pod rygorem niemesci.

Jezeli wniosek o zmiag Umowy pochodzi od Beneficjenta pomocy, musi orefstawé ten
wniosek Beneficjentowi nie @diej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana
umowy w tym zakresie powinna weéjw zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytugdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa
w ust. 2 nagipi z przyczyn niezalaych od Beneficjenta pomocy.

Obowiazki i prawa wynikagce z umowy oraz zwzane z nj platngci nie mog byé
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Rozwigzanie umowy

Beneficjent pomocy me rozwhazat umowg w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest
jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia wikgieje

Beneficjent mae wypowiedzié Umowg ze skutkiem natychmiastowym, ozna@zgm
wykluczenie Beneficjenta pomocy z udziatu w projekev przypadkach kiedy:

1) opwsci wiecej niz 20 % dni szkoleniowo-doradczych o#anych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego o ktérym mowa w § 1 ustkt2lp

2) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze dwymbowizan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnienia tiéd przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjgnien;

3) zawiesi dziataln€ lub zaprzestanie prowadzenia dziatdmow trakcie otrzymywania
wsparcia ohjtego aneksem, o ktérym mowa w § 4 uét, 2

4)  zmieni status prawny lub fogmprawry dziatalngci gospodarczej, chybze wczéniej
zostanie podpisany aneks dopuszgzaiaky zmiarg*;

5) przedstawi fatszywe lub niepeinéwoadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

“0 Dotyczy Beneficjenta pomocy, ktéry zarejestrowaliathlnai¢ gospodarcz w formie przedsibiorstwa
w ramach projektu.

“1 Dotyczy Beneficjenta pomocy, ktéry zarejestronzbthingi¢ gospodarczw formie przedsibiorstwa

w ramach projektu.
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3. W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 Benefitjpomocy traci prawo korzystania
z dalszych ustug szkoleniowo-doradczych oraz tgaeiwo do starania gio jednorazow
dotacg inwestycyjm na rozwo0j dziatalné&ci oraz wsparcie pomostowe i do otrzymywania
takiego wsparcia.

§7
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow
Postanowienia niniejszej umowy podlegpjawu polskiemu.

Wszelkie spory midzy Beneficjentem a Beneficjentem pomocyazasne z realizagjniniejszej
Umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporadzono w <miejscowdé>, w jezyku polskim, w dwoéch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i Blaeficjenta pomocy.

4. Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§8
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dmzie sé powolywata na numer niniejszej Umowy. Korespongenbedzie
kierowana na ponsze adresy:

Do Beneficjenta:

<nazwa i adres Beneficjenta>

D0 BenefiCienta POMOCY: ... c.vitiit it e e e e e e e e e
<adres Beneficjenta pomocy>

§9
Zataczniki.
Zahcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjefita
W imieniu Beneficjenta pomocy W imieniu Beneficjenta
[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowanionej do podpisania umowy] upowanionej do podpisania umowy]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

*2 Jgli dotyczy



Zatgcznik nr 8. Wz6r umowy na otrzymanie jednorazowej atacji inwestycyjnej.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UMOWA NR.....ooverrnne.
NA OTRZYMANIE JEDNORAZOWE] DOTAC]I
INWESTYCYJNE]

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 200Z3
Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki
Poddziatanie 8.1\ sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycagionie

PrO K e "
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdsredniczca Il stopnid® o dofinansowanie projektu:

zawarta W ......cccvvveeeeneeeeees WANIU e,
pomidzy:
<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcyywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< petne dane Beneficjenta pomocy >, zwanym daleggdsebiorcy”

> Rok Instytucji Pérednicacej |l stopnia dla Poddziatania 8.1\®sparcie proceséw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regioniewojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Uyd Pracy w Opolu.
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Strony uzgodnity, co nagtuje:
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prZ&eneficjenta jednorazowej dotacji
inwestycyjnej na rozwqj dziatalgoi, zwanej dalej ,dotag.

2. Dotacja, polega na udzieleniu osobie fizycznejr&ktéozpoczta dziatalné¢ gospodarcz
jednorazowego wsparcia kapitatowego utatedepo sfinansowanie pierwszych wydatkow
inwestycyjnych umgiwiajacych funkcjonowanie nowopowstalego przeb#irstwa, zgodnie
z wnioskiem przedsbiorcy, stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

3. Dotacja jest udzielana w oparciu 0 zasatk minimis zgodnie z 8§ 33 ust. 1 pkt 2
Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 girad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239 poz. 1598 z gd. zm. ), zwanym dalej ,rozpagdzeniem”.

4. Przedstbiorca otrzymuje dotagjna zasadach i warunkach otomych w niniejszej Umowie
oraz zaacznikach, ktore stanowintegralr, cze$¢ Umowy.

5. Przedstbiorca przyjmuje dotagj i zobowazuje st do jej wykorzystania zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycgdasej przedmiotem Whniosku
przedstbiorcy nr............. , Stanowéym zahcznik do niniejszej umowy, w zakresie
zaakceptowanym przez Beneficjenta.

6. Przedstbiorca zobowizuje s¢ rowniez do niezwtocznego poeljia dziata zmierzagcych do
rozpoczcia produkcji lub sprzeds towaréw lubswiadczenia ustug w ramach zadmej
przez siebie dziataldoi gospodarcz&.

7. Przedstbiorca ponosi wyiczmm odpowiedzialné za szkody wyrzdzone wobec 0s06b
trzecich w zwazku z realizowas inwestyci.

§2
Finansowanie dotacji i ptatndgci
1. Calkowita kwota dotacji wynosi nie @8ej Niz.............ccoeeviiiiiiiin e nenn. PLN (stownie:
................................... zlotych).
2. Beneficjent wyptaci przeddbiorcy kwot dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 w ngstijacy
sposob:
1) zaliczka w wysokéci 80% kwoty dotacji, tJ. .......cccovvvereenn. RL (stownie:
................................... ztotych), w r@nie ............. dni roboczych od podpisania

niniejszej Umowy.

2) ptatnaici koncowej w formie refundacji poniesionych przez prieldisrcg wydatkow
na realizagj inwestycji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 w wysé&ionie wigkszej ni
20% kwoty dotacji, tj. .........eeeeeeennn. PLNt@wNIE: ....ovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiins ztotye
w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez Bmperfita caléciowego rozliczenia
dotacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

3. Kwoty o ktérych mowa w ust. 1 i 2 magllec zmianie po kicowym rozliczeniu inwestyciji.
Zmiany te nie wymagajformy aneksu do niniejszej Umowy.

4. Wydatkowanie dotacji musi By realizowane przez przegbiorcg zgodnie
z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 rokuwml®dzie dziatalngi gospodarczej
(Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 zzpdzm.).

5. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zoixzany jest wyd& przedsgbiorcy
za&wiadczenie o udzielonej pomodg minimis zgodnie ze wzorem oldlenym w zahczniku
do Rozporzdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w spgazawiadczé o pomocy
de minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007r. N3,
poz.354 z pgn. zm.).

** Prowadzona dziatal§é musi by zgodna z jej definigj okreslong w art. 2Ustawy z dnia 2 lipca 2004r.
o0 swobodzie dziatalrégi gospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 144&vn. zm.).
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6. Przedsibiorca zobowizany jest przechowywadokumentagj zwiazarg z otrzymamg dotacy
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

7. Wszystkie platnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunekdsébiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

8. Pfatnagci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony

§3
Okres wydatkowania dotacji

1. Okres realizacji inwestycji obljej dotacy ustala si nastpujaco:
1) rozpoczcie realizacji.........coeeeeeeeeeeeeeeenenn. r.

2) zakaiczenie rzeczowe realizacji inwestycji........cccccoooe.... r.

2. Przedsibiorca zobowizany jest niezwtocznie powiadoéniBeneficjenta o wszelkich
zmianach dotyecych inwestycji objtej dotacy oraz okolicznéciach, mogcych zaktéat lub
op&nic¢ realizacg tej inwestycji.

3. Termin zakaczenia realizacji inwestycji okélony w ust. 1 pkt 2 mge zosté przedhitony na
uzasadniony wniosek przegdsiorcy, ztazony nie péniej niz w terminie 14 dni przed dniem,
w ktorym zmiana umowy w tym zakresie ma $éejy zycie.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 przegsorca zobowizany jest dajczy¢ poprawiony
harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji.

5. W przypadku zaistnienia okoliczém uniemaliwiajacych lub zagrzajacych dalszej realizacji
inwestycji przedsibiorca zobowizany jest niezwtocznie powiadoémd tym Beneficjenta oraz
przedstawd wszelkie niezbdne informacje w tym zakresie.

6. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w ust. 5, Beneficjent seorozwizat
Umowg zgodnie z 8 7.

7. Wszelkie zmiany w rzeczowej i finansowej realizadjiwestycji powinny zosta
zaakceptowane przez Beneficjenta i wymaggrzedigenia uzasadnionego wniosku
przedsgbiorcy, ktéry powinien zostaztozony nie péniej niz w terminie 14 dni przez dniem
zakaiczenia rzeczowej realizacji inwestycji. Do ww. wsko przedsibiorca zobowizany
jest dohczy¢ zaktualizowany harmonogram rzeczowo- finansowy.

§4

Postanowienia szczegétowe dotygze wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rawoj
dziatalnosci

1. Przedstbiorca zobowjzuje sk realizow& inwestycg bedaca przedmiotem Whniosku,
o ktéorym mowa w 8§ 1 ust. 5 w zakresie zaakceptgwanprzez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta, z najggym stopniem staraném, w sposéb zapewnigy
uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z db&dia wymaganm przez najlepsgpraktyle w danej
dziedzinie oraz zgodnie z niniegsgmowa.

2. Warunkiem wyptaty zaliczki, o ktorej mowa w 8 2 u& pkt 1 jestwniesienie przez
przedsgbiorce zabezpieczenia w jednej wybranej forfriie

a) weksla wilasnego in blanco, goronego przez dwoch pazycieli, spetnigcych
wymagania okrdone w ust. 3, wraz z deklaraajvekslowa, zawieragca upowanienie
dla Beneficjenta do wypetnienia tego weksla do kwdtwnej sumie dotacji, o ktorej
mowa w 8 2 ust. 1, powkszonej o odsetki w wysoko jak dla zalegtéci
podatkowych, naliczone od dnia przekazamadkéw na konto przedgiiorcy do dnia
zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienafeego wykonania przez przeelsiorce
zobowhzan wynikajacych z niniejszej umowy albo niewykonania przez goie
zobowhzan powstatych na skutek rozgziania tej umowy,

b) pienieznej,

*5 Niepotrzebne ské¢.



C) poreczenia bankowego lub pgrzenia spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobgraniem pienriznym,

d) gwarancji bankowej,

e) gwarancji ubezpieczeniowej,

f) zastawu na papierach watmwych emitowanych przez SkarbiBawva lub jednostk
samorzdu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach démgch w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie¢tgbjzastawem m@ stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jesizwr ceg praw z polisy
ubezpieczenia mieniatiacego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta pgmaczabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzieleg dofinansowania uzna to za konieczne,
hipoteka ustanawiana jest wraz z gegfaw z polisy ubezpieczenia nieruchaaio
bedacej przedmiotem hipoteki.

Dokument stanowcy zabezpieczenie umowy, o0 ktérym mowa w ust. 2 Dkizostanie
przedstbiorcy zwrdcony na jego pisemny wniosekzzany po catkowitym rozliczeniu przez
Beneficjenta udzielonego wsparcia finansowego qrazspetnieniu przez przedbiorce
wymogu prowadzenia dziatalém gospodarczej przez okres 12 miegi okr&lonego w ust.
9, potwierdzonego dokumentami wskazanymi w ust. 10.

4. Warunkiem wypfaty ptatri@i koncowej, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 2 pkt 2 jest:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
5.

10.

zrealizowanie inwestyciji oblej dotacj, zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestycji;

zlozenie Zestawienia towarow i/lub ustug, ktérych zakagstatl dokonany zérodkéw na
rozwdj przedsibiorczaciwraz z Gwiadczeniem o dokonaniu zakupow towaréw i/lub ustug
zgodnie z Harmonogramem rzeczowo — finansowym;

rozliczenie otrzymanyclrodkéw w terminie, nie ditszym ni 30 dni kalendarzowych
liczonych od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 2;

przeprowadzenie przez Beneficjenta kontroli na soj realizacji inwestycji w celu
zbadania czy inwestycja zostata zrealizowana zgodrwnioskiem, o ktérym mowa w § 1
ust. 5 w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjonéa czy Przedsbiorca posiada
sprzty i/lub towary zakupione z&odkéw finansowych dotacji inwestycyjnej;

akceptacja przez Beneficjenta przekazanego przetggbiorcs Zestawienia towarow i/lub
ustug, ktorych zakup zostal dokonany zeodkéw na rozwdj przedddiorczaci
potwierdzajcego i uzasadniggego prawidtow realizacg inwestycji, zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji;

dostpnas¢ srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wzpoym zestawieniu, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 2 Beneficjent wezwie przeglsbroz do jego uzupetnienia lub zienia
dodatkowych wyjénien w wyznaczonym terminie.

Niezlozenie przez przeddiiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nieusecie
brakéw — w terminie 14 dni od otrzymania informagjtym zakresie, powoduje wstrzymanie
przekazania ptatrdci lub rozwizanie Umowy.

Przedstbiorca zobowjzuje s¢ do prowadzenia i utrzymania zarejestrowanej piiebie
dziatalngci gospodarczej przez okres co najmniej 12 ramsiiczonych od daty rozpoezia
dziatalngci gospodarczej okénej we wpisie do ewidencji dziatalém gospodarczej lub
daty zarejestrowania w KRS

Przedstbiorca zobowizany jest przediy¢ Beneficjentowi na jegaadanie i w terminie
przez niego ustalonym dokumenty potwierdeajfakt prowadzenia przez siebie dziatatio
gospodarczej, w postaci oryginatowse@adczenia z Urgdu Skarbowego oraz ZUS.

W razie naruszenia przez przethsdrce obowizku prowadzenia lub utrzymania dziatadoo
gospodarczej przez okres co najmniej 12 naggsliczonych od daty rozpoezia dziatalndci
gospodarcze] okionej we wpisie do ewidencji dziatalfm gospodarczej lub daty
zarejestrowania w KRS Beneficjent agorozwizac Umowg zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.
W przypadku, gdy opienie w przekazywaniu ptatéc wynika z przyczyn niezamych od
Beneficjenta, przeddbiorcy nie przystuguje prawo domaganig sidsetek za opfiona
ptatngsé.
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11.

12.

W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu ptatroi, o ktérych mowa w ust. 10,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobogzdany jest niezwiocznie poinformowa
przedstbiorce, w formie pisemnej, o przyczynach d@pien i prognozie przekazania ptatuon
Beneficjent pomocy, ktéry jest ptatnikiem podatkdN, zobownzany jest do przeznaczenia
calej kwoty wynikagcej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkow azmenych

z prowadzoa dziatalndcia gospodarcz Beneficjent pomocy zobowiany jest do
przedstawienia Beneficjentowi informacji dotycych przeznaczenia odzyskanego podatku
VAT, zgodnie z zasadami okdlenymi przez Beneficjenta.

§5
Obowiazki kontrolne/monitoringowe

Przedsgtbiorca jest zobowgzany poddé sig kontroli i monitoringowi uprawnionych organow
w zakresie prawidtowdei wydatkowanigrodkow dotaciji.

Glowny obowizek monitorowania i kontroli w zakresie prawidiaied wydatkowania
przyznanychirodkow finansowych oraz prowadzenia dziatdi@ospodarczej spoczywa na
Beneficjencie.

Jezeli na podstawie czyndoi kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych quz
uprawnione organy zostanie stwierdzowe, przedsibiorca wykorzystat caks lub czsé
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowad@owiednich procedur lub pobrat
catas¢ lub cz$¢ dotacji w sposob nienaley albo w nadmiernej wysoko, nie posiada
sprztu, ktory wykazat w dokumentach przedstawionyctraldiczenia, zobowizany jest on
do zwrotu tych srodkow odpowiednio w catgi lub w czsci wraz z odsetkami
w wysokdaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany
przez Beneficjenta lub inny organ uprawniony dotkaliimonitoringu.

Odsetki od dotacji wykorzystane] niezgodnie z pnaezeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobranej w sposob nienglealbo w nadmiernej wysokoi,

o0 ktorych mowa w ust. 3,asnaliczane w wysokei okreslonej jak dla zalegkri
podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo wygkstanej lub pobranej dotacji.

§6

Zmiana umowy

. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajpaneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmeci,

Z zastrzeeniem ust. 5 i ust. 6 org&z2 ust. 3.

. Jezeli wniosek o zmiaen Umowy pochodzi od przeddiiorcy, musi on przedstawiten

wniosek Beneficjentowi nie gaiej niz w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta
powinna wej¢ w zycie i jednoczénie nie péniej niz 14 dni przed terminem zakczenia
inwestycji, o ktérym mowa W§ 3 ust. 1 pkt 2.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuagly niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nagpi z przyczyn niezalaych od przedsbiorcy.

Zmiany dotyczce Biznesplanu/ Harmonogramu rzeczowo — finansowegszczegoIngi

w zakresie towaréw i/lub ustug przewidzianych dé&uggenia, ich parametrow technicznych
lub jakasciowych oraz wartéci jednostkowych wymagajzgody Beneficjenta. Beneficjent
pisemnie informuje przeddiiorce o decyzji dotycacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian w terminie 7 dni.

Zmiany dotycace przesuric pomkdzy poszczegOllnymi pozycjami wydatkow etyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonogram@ezowo-finansowym inwestycji do
wysokdici nie przekraczarej 5 % dotacji, o ktérej mowa \§ 2 ust. lnie wymagaj
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

Zmiany treéci dokumentéw stanowtych zahczniki do niniejszej Umowy nie wymagaj
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy, z zastengem ust. 7.

. Zmiany dotycace przesumric pomkdzy poszczegOllnymi pozycjami wydatkéw etyich

w zaakceptowanym przez Beneficjenta Harmonograrmezzowo-finansowym inwestycji



w wysokaci przekraczajcej 5 % dotacji, o ktérej mowa § 2 ust. 1, wymagaj ponadto
sporadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

. Obowiazki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwrane z rg ptatngci nie mog by

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

. W przypadku, gdy catkowita kwota wydatkéw inwestygeh poniesionych przez
przedsgbiorcg nie przekroczy kwoty zaliczki okénej w § 2 ust. 2 pkt 1 Umowy,
przedstbiorca jest zobowzany zwréat na konto Beneficjenta niewykorzystarczsé

srodkow.

§7
Rozwigzanie umowy

1. Przedstbiorca mae rozwhza¢ umowe bez wypowiedzenia w kdym momencie,

z zastrzeeniem ust. 3.

2. Beneficjent mae wypowiedzié umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodows gdy przedsibiorca:

1) nie rozpocznie wydatkowania otrzymanycitodkow finansowych w terminie
okreslonym w Harmonogramie rzeczowo-finansowym, albgizie je wydatkowéa
niezgodnie z Whnioskiem o przyznanie jednorazowejgjo inwestycyjnej, w tym
niezgodnie z Harmonogramem rzeczowo - finansowyrnwestycji (w tym
w szczegoOlnéci w sytuacji, gdy zakupione towary i/lub ustugienzostaly ujte
w Harmonogramie rzeczowo - finansowym) i w terminigiznaczonym przez
Beneficjenta na pmie nie przystpi do wydatkowanidgrodkow finansowych w sposob
zgodny z tym Whnioskiem i Harmonogramem rzeczowmaifsowym;

2) nie podejmie niezwlocznie dzidlazmierzajcych do rozpocgia produkcji lub
sprzeday towarow lubswiadczenia ustug w ramach zaémej przez siebie dziataléci
gospodarczej i nie podejmie réwaietych dziatéa w dodatkowym terminie
wyznaczonym mu przez Beneficjenta nangie;

3) naruszy inne warunki niniejszej Umowy dotyce wydatkowania otrzymanej dotaciji,
w tym zwiaszcza obowzek okrglony w 8 4 ust. 14 niniejszej Umowy i w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta nasmpie nie doprowadzi do uswua
stwierdzonych nieprawidtovéai;

4) bedzie prowadzit dziatalngé gospodarcz przez okres krétszy hil2 miesgcy
liczonych od dnia rozpoezia prowadzenia dziataldo gospodarczej lub rejestracii
w KRS, przy czym do okresu prowadzenia dziatédnogospodarczej zalicza esi
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub kstania zes$wiadczenia
rehabilitacyjnego;

5) zawiesi dziatalng gospodarcg prowadzenia dzialaldoi gospodarczej w okresie 12
mieskcy liczonych od dnia rozpoezia prowadzenia dziataldo gospodarczej lub
rejestraciji
w KRS;

6) nie wykona lub wykona w sposob niensgty ktoregokolwiek z pozostatych
zobowhzan wynikajacych z niniejszej Umowy i nie wykona réwaigych zobowazan
w sposob zgodny z Umaww terminie wyznaczonym przez Beneficjenta nianpe;

7) zmieni forng prawry prowadzonej dziataloi gospodarczej, chybae wczéniej
zostanie podpisany aneks dopuszgzajaky zmiare;

8) w celu uzyskania dotacji przedstawi dokumenty pbuinoe, przerobione lub
stwierdzajce nieprawe albo zawierajce niepetne swiadczenia;

9) dopusci sie nieprawidtowdci finansowych;

10) nie podda si kontroli lub monitoringowi lub przeprowadzone cmgéci kontrolne
wykaza nieprawidtowdci zwtaszcza w zakresie posiadania lubyala sprztu
i nieprawidlowaci te nie zostam usungte w dodatkowym terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta nagonie.
3. W przypadku, gdy rozwzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 ngstpo otrzymaniu
srodkow finansowych, o ktorych mowa w 8 2 ust. leosgbiorca zobowjzany jest
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zwrocik w cataci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wyseé&ookreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych od dnia przekazanieodkow finansowych do dnia ich
Zwrotu, na rachunek bankowy Beneficjenta nr........ prowadzony
W DANKUL ...t w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwardaBeneficjenta lub wigiwego
organu kontrolnego.

4. W przypadku rozwazania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 przeth&rcy nie przystuguje
wyptata srodkow z tytutu ptatnéci koncowej, o ktorej mowa w § 2 wust. 2
pkt 2.

5. W przypadku gdy przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktorym mowa w ust. 3 oraz w § 5 ust. 3, Benefitjpodejmie czynriei zmierzajce
do odzyskania nat@ych srodkow, z wykorzystaniem daginych srodkéw prawnych,
w szczegolnéci zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkK@szty czynnéci
zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanej djpta obciazaja
przedstbiorce.

6. O czynndciach poditych w zwiazku z sytuacj, o ktérej mowa w ust. 5, Beneficjent
informuje Instytucg Paredniczaca w ciagu 14 dni od dnia poelfia tych czynnéci.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

1. W sprawach nieuregulowanych niniggsamows zastosowanie majodpowiednie reguty
i zasady wynikajce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwiersbgo decyzj
Komisji Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007445 zmienionej decyzjz 24.08.2009r.
nr K( 2009) 6007, a tale odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,zaazegolnéci:

1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiapo przepisy ogolne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjka oraz uchylajcego rozporadzenie nr 1260/1999,

2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskiegRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchgjo rozporgdzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@go szczegoOtowe zasady
wykonania rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiago przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépooraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegsk Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 2RQ7, str. 4);

4) rozporadzenia Komisji ( WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006&prawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomoaye minimis

oraz wigciwych aktow prawa krajowego, w szczegdicio

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilfyz. U. Nr 16, poz. 93, z ga.
zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatamgospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220,
poz. 1447 z pin. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich ( Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240 z pin. zm.),

4) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsazeolityki rozwoju (Dz. U.
Z 2009r. Nr 84, poz. 712z pd. zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p&n. zm.),

6) rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 giad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz.
U. Nr 239, poz.1598 z ga. zm.).

2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszejoWim zastosowanie mgj

postanowienia:



1) aktualnie obowjzujacych ~ Wytycznych Instytuciji Broedniczcej dla
Beneficjentow(Projektodawcéw) oraz Beneficjentbwm@oy ubiegajcych s¢ o
wsparcie na rozpoezie dzialalngci gospodarczej w ramach Poddziatania 8.1.2
Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnywh regionie Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewoddztwie opolskim,

2) aktualnie obowizujacego Regulaminu przyznawanigodkéw finansowych na rozwdj
przedsgbiorczaici obowkzujgcego do Projektu Pr........coeieii i e

3. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej
umowy podlegaj rozstrzygngciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

4. Umowe sporadzono w Opolu, w gzyku polskim, w dwoch jednobrzadych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta ipdt@dstbiorcy

5. Umowa wchodzi wycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwmana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz dilzie sé powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponisze adresy:

DO BeNEfiC ENIA: e e e
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsjbiorcy: <adres zamieszkania przetigbrcy>

§10
Zataczniki.
Zafcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjefita
Zatacznik 2: Whniosek/ kopia wniosku przegsiorcy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej wraz z zatznikami.
Zafacznik 3: Potwierdzenie nadania numeru REGON Bejafiowi pomocy.

Zakcznik 4: Kopia aktualnego dokumentuspiadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUS,
ZUA, ZUS ZFAJ/ZPA) | KRUS.

Zalkcznik 5 Gwiadczenie o kwalifikalnéci VAT.
Zafacznik 6: Uaktualniony harmonogram rzeczowo-finanginwestycijf'’.
Zakcznik 7:

- oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, Wwrikin Beneficjent pomocy
przystpuje do projektu oraz w poprzedzajch go dwdch latach podatkowych,
pomocy de minimisz r&nych zrodet i w r&nych formach, ktérej warkd brutto
tacznie z pomog, o ktéy sie ubiega, przekracza rownowaitow ztotych kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu proweadgo dziatalné¢ w sektorze
transportu drogowego - réwnowastow ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohmwicego w dniu
udzielenia pomocy (Zatznik nr 18 niniejszych Wytycznych), lub

- oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocyde minimisw roku podatkowym,
w ktérym Beneficjent pomocy przystuje do projektu oraz w poprzedzajch go
dwoch latach podatkowych (Zaznik nr 19 do niniejszych Wytycznych), lub

4 Jeli dotyczy.
*" Wykresli¢ jesli Harmonogram nie ulega zmianie.
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- za&wiadczenia 0 pomocgeminimiswystawione przez podmioty udzielag pomocy
w roku podatkowym, w ktérym Beneficjent pomocy ptepuje do projektu oraz
w poprzedzajcych go dwoch latach podatkowych,

- formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsikc 0 pomoc de minimis
(Zafacznik nr 20 do niniejszych Wytycznych), zgodny zeowem stanowgicym
zakcznik do Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w wjEa
zakresu informacji przedstawianych przez podmiotegdacy sk o pomoc de
minimis

Przedstbiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)



Zatacznik nr 9. Wzér umowy na otrzymaniepodstawowegowvsparcia pomostowego.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UMOWA NR.......ccvuene
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA

POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20073

Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki
Poddziatanie 8.1\ sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycagionie

1 (0= S "
wspoffinansowany ze&srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdredniczca Il stopnid® o dofinansowanie projektu:

Zawarta W ......ceevvvvevevnnneennn. W ANIU ccemmeereeeeeeee e eeees
pomiedzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stangvego zaicznik do umowy
a

< pelne dane Beneficienta pomocy >, zwanym dateggsebiorcy”

Strony uzgodnity, co nagtuje:

“ Role Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Poddziatania 8.1Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionig wojewodztwie opolskim petni Wojewddzki Ura Pracy w Opolu.
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§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie prBeneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie pghaguey w pierwszych szeiu
mieshcach liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowygodnie z wnioskiem
przedstbiorcy stanowicym zahcznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc Rkdaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana warojpp o0 zasag
de minimis,zgodnie z 8 33 ust. 1 pkt. 3 Rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
Zz dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pgmpablicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 852 p&n. zm.), zwanym dalej
,fozporzadzeniem”.

3. Przedsibiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe asadach i warunkach
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Przedstbiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe ibomgazuje St
do jego wykorzystania na wiasndpowiedzialnéc.

§2
Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest palees pierwszych szeiu miesecy
liczonych od dnia zawarcia niniejszej Umowy tj.dma ...................... dodffa ...ccoevenne. .

§3
Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Calkowita kwota pomocy na podstawowe  wsparcie pooweEs  Wynosi

............. zt (stownie: ....................Jotgch).
2. Beneficjent wyptaci przeddbiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1 w 6 miesknych ratach
W wysokaci® ... zt  (stownie: .............. zloh)¢ pocawszy  od dnia

kumulatywnie tj. w mniej i 6 ratach.

4. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zeiyrany jest wydé& przedstbiorcy
zawiadczenie o udzielonej pomocyle minimis, zgodnie ze wzorem okdlenym
w zahczniku do Rozporgizenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w wpga
zaswiadczeéh o pomocyde minimisi pomocyde minimisw rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. z 2007r. Nr 53, poz.354).

5. Przedstbiorca zobowjzany jest przechowywadokumentag zwiazam z otrzymag pomoa
przez okres 10 lat, liaz od dnia podpisania niniejszej Umowy.

6. Wszystkie ptatnéci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN nha rachunekgsebiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

7. Pfatngci beda dokonywane na rachunek bankowy przehisircy nr.............. prowadzony
w DANKUL ...t :

§4
Postanowienia szczegotowe dotygze wyptaty podstawowego wsparcia pomostowego

1. Przedsibiorca zobowqzuje s& wydatkow& podstawowe wsparcie pomostowe
z najwyzsszym stopniem staraném, w sposOb zapewnigly uzyskanie jak najlepszych

9 Nalezy okresli¢ dzien poprzedzaijcy dziei, w ktérym uptywa 6 miest od dnia podpisania niniejszej Umowy.
0 Wysokaé¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy¢ wyzsza nk réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowrujacego na dzigé wyptacenia wsparcia pomostowego.
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wynikow i z dbatdcia wymagam przez najlepszpraktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie
Z niniejsz Umowa.

Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyptacong warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez przedsiiorce podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego
realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu.

Przedsibiorca zobowizuje st do przestrzegania wszystkich obaemkéw wynikapcych

Z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwegtyej, w tym do prowadzenia
i utrzymania zarejestrowanej przez siebie dziakaingospodarczej przez okres co najmniej
12 miesgcy liczonych od dnia rozpogeia dziatalndci gospodarczej okéonej we wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej lub od daty zarejestrowania w KRS.

Przedstbiorca zobowizany jest przedioy¢ Beneficjentowi na jeg@adanie i w terminie przez
niego ustalonym dokumenty potwierdgsg fakt prowadzenia przez siebie dziatatmo
gospodarczej, w postaci oryginatowsegadczenia z Urgdu Skarbowego oraz ZUS.

. W przypadku nie wykonania przez przefisdbrcc obowihzku opisanego w ust. 4 lub
naruszenia przez niego innych warunkéw umowy datyzh wydatkowania otrzymanych
srodkéw finansowych (w tym w szczegokod w przypadku wydatkowania ich niezgodnie
Z wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia ptongego), Beneficjent nie
rozwiazac Umowe zgodnie z § 7 niniejszej Umowy.

W przypadku, gdy opiienie w przekazywaniu ptaté@ wynika z przyczyn niezatych od
Beneficjenta, przedsbiorcy nie przystuguje prawo domaganig sidsetek za opmiona
ptatnaé.

. W przypadku wysipienia opénien w przekazywaniu ptatroi, o ktéorych mowa w ust 7,
przekraczajcych 14 dni, Beneficjent zobogdany jest niezwlocznie poinformoda
przedstbiorce, w formie pisemnej, o przyczynach d@pien i prognozie przekazania ptatuon
Przedstbiorca, ktory jest ptatnikiem podatku VAT, zobagany jest do przeznaczenia catej
kwoty wynikajpcej ze zwrotu podatku VAT na pokrycie wydatkdw a@énych

Z prowadzoa dziatalndgcia gospodarcz Beneficjent pomocy zobowiany jest do
przedstawienia Beneficjentowi informacji dotgcych przeznaczenia odzyskanego podatku
VAT, zgodnie z zasadami okdlenymi przez Beneficjenta.

§5
Zmiana umowy

. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajaneksu w formie pisemnej, pod rygorem nigmci

z zastrzeeniem ust. 2.

Zmiany tréci dokumentéw stanowtych zaczniki do niniejszej Umowy nie wymagaj
sporadzenia aneksu.

Jezeli wniosek o zmiaen Umowy pochodzi od przeddiiorcy, musi on przedstaditen
wniosek Beneficjentowi nie géiej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym umowa
w tym zakresie powinna wW&j w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuag]y niezachowanie terminu, o ktorym
mowa w ust. 3 nagbi z przyczyn niezalaych od przedsgbiorcy.

Obowiazki i prawa wynikegce z umowy oraz zwrane z g platngci nie mog bye¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzeciej.

§6
Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynigoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniongaay
zostanie stwierdzoneze przedsibiorca pobrat cak® lub czs¢ srodkdw o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 w sposob nienatgy lub w nadmiernej wysokoi, zobowazany jest on do zwrotu
tych srodkéw odpowiednio w cakai lub w czsci wraz z odsetkami w wysokoi okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazamgep Beneficjenta lub
inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli
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Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowggioranego w sposéb nienaby
albo w nadmiernej wysokoi, o ktorych mowa w ust. 1as1aliczane w wysoli okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych od dnia przekazania nieprawidiowokevgystanej lub
pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy przedgiiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czy§mnozmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw, z wykorzystaniem daginych srodkéw prawnych. Koszty czynsc
zmierzagcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanyérodkéw podstawowego
wsparcia pomostowego ohgaja przedsgbiorce.

O czynndciach poditych w zwhzku z sytuag, o ktérej mowa w ust. 3, Beneficjent
informuje Instytucg Pcrednicaca w ciagu 14 dni od dnia pogfia tych czynnéci.

8§7
Rozwigzanie umowy

Przedstbiorca mae rozwhzaa Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia

(za pisemnym powiadomieniem ) z zaster@em ust.4.

. Beneficjent ma@e wypowiedzié Umowg ze skutkiem natychmiastowym i bez wypfaty
jakichkolwiek odszkodows gdy przedsibiorca:

1) nie wykona lub wykona nienatgcie obowazki wynikajace z umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, w tym obaeuék prowadzenia i utrzymania
zarejestrowane] przez siebie dzialdltiogospodarczej przez okres co najmniej 12
mieskcy liczonych od dnia rozpoeeia dziatalnéci gospodarczej okéonej we wpisie
do ewidencji dziatalnixi gospodarczej lub od daty zarejestrowania w KRS;

2) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, ktéregokolwiete zobowizan wynikajacych
Z niniejszej umowy i po otrzymaniu pisemnego up@nid, nadal ich nie wypei lub nie
przedstawi w wyznaczonym terminie stosownych ryign;

3) zawiesi dziataln& gospodarcz lub zaprzestanie prowadzenia dziatdayospodarczej
w trakcie otrzymywanidrodkéw obgtych niniejsz Umowa;

4) zmieni forne prawry prowadzonej dziatalrégi gospodarczej, chybae wczéniej zostanie
podpisany aneks dopuszcaaj taky zmiarg;

5) przedstawi fatszywe lub niepeinévaadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego.

Rozwigzanie Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 skutkujetraggmaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przyshaygh po ostatnim dniu miesia,

w ktorym nasipito wypowiedzenie Umowy.

. W przypadku, gdy rozwzanie Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 ngstpo otrzymaniu
srodkow finansowych na wsparcie pomostowe, przdisica zobowjzany jest zwroci

w catasci otrzymanesrodki finansowe wraz z odsetkami w wyseé&b okreslonej jak dla

zalegtdgci podatkowych od dnia przekazarimdkéw podstawowego wparcia pomostowego

do dnia ich zwrotu, na rachunek bankowy Benefigiamt..............cccovvvveviiiiiiiiieiiiees e

Prowadzony W DANKU............uuuiiiiiiiiiiiieeiee e w. terminie 30 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Bejesfta lub wiaciwego organu

kontrolnego.

§8
Prawo wiasciwe i wiasciwosé sadow

1. W sprawach nieuregulowanych ninigjsamowy zastosowanie m@jodpowiednie reguty
I zasady wynikajce z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwaerstgo decyzj
Komisji Europejskiej z 28.09.2007 r. nr K (2007¥45 zmienionej decyzjz 24.08.2009r. nr
K(2009) 6007, a tale odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,z2ezegdlnéci:

1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawtepgo przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eiskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjic oraz uchylajcego rozporadzenie nr 1260/1999,

4



2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskieg&Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@igo szczegollowe zasady
wykonania rozporgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépiooraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europsgek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z PRQ7, str. 4),

4) rozporadzenia Komisji ( WE) nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006 sprawie stosowania art.
87 188 TWE do pomocge minimis;

oraz wiaciwych aktéw prawa krajowego, w szczegaicio

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywi{Dgz. U. Nr 16, poz. 93, z gb. zm.),

2) ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatati@ospodarczej (Dz. U. z 2010r. Nr 220,
poz. 1447 z pin. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich ( Dz. U. z 2009, nr 157,
poz. 1240 z pi. zm.),

4) wustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsazpolityki rozwoju (Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712 z b zm.),

5) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p&n. zm.),

6) rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 239, p0z.1598 z @gh. zm.).

2. Ponadto w sprawach nieuregulowanych w niniejszej oWi@ zastosowanie mgj
postanowienia

1) aktualnie obowjzujacych Wytycznych Instytucji RBoedniczcej dla
Beneficjentow(Projektodawcéw) oraz Beneficjentowpeoy ubiegajcych s¢ o wsparcie
na rozpocgcie dzialalndgci gospodarczej w ramach Poddziatania 8.1.2 Wsarci
proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regidtiogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki
w wojewddztwie opolskim,,

2) aktualnie obowizujacego Regulaminu przyznawanié&rodkéw finansowych na rozwoj
przedsgbiorczoici obowizujgCego do Projektu P.... ..o iriie i

3. Wszelkie spory midzy Beneficjentem a przedbiorca zwiazane z realizagj niniejszej

Umowy podlegaj rozstrzygnéciu przez sd wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

4. Umowe sporadzono w <miejscowsé>, w jezyku polskim, w dwoch jednobrzatdych
egzemplarzach — po jednym dla Beneficjenta i dizgs¢biorcy.
5. Umowa wchodzi wzycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencija

Wszelka korespondencja zwana z realizagj niniejszej Umowy bdzie prowadzona w formie
pisemnej oraz ddzie s¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespongkeiedzie kierowana
na ponksze adresy:

Do Beneficjenta: <nazwa i adres Beneficjenta>

Do przedsibiorcy: <adresprzedstbiorcy>



§10

Zataczniki.
Zakcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjerta
Zatacznik 2: Whniosek/ kopia Wniosku przegsiorcy o udzielenie podstawowego wsparcia

pomostowego wraz z zgdznikami.

Przedstbiorca Beneficjent

(podpis) (podpis)

*1 jedli dotyczy



Zatacznik nr 10. Wz6r aneksu do umowy na otrzymanie postawowego wsparcia pomostowego.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ANEKS NR...............

DO UMOWY NR........cerueiee
NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA

POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 20013

Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki
Poddziatanie 8.1\ sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycégionie

PrOJEKE: i ”
wspotfinansowany z&srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucj Pdsredniczca Il stopnid? o dofinansowanie projektu:

Aneks zawarty W ...........ccccoecuvvvnenn. WA e
pomidzy:

<petna nazwa Beneficjenta (Projektodawcywanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
na podstawie petnomocnictwa stanaweigo zadcznik do umowy
a

< peine dane Beneficjenta pomocy >, zwanym daleggsebiorca”

Strony uzgodnity, co nagiuje:

*2 Role Instytucji Pdrednicacej Il stopnia dla Poddziatania 8.1Wsparcie proceséw adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regioniewojewddztwie opolskim petni Wojewodzki Uyd Pracy w Opolu.



§1
Na podstawie 8§ 5 ust.1 Umowy wprowadzargstpujace zmiany:
1. W § 2 dodaje siust.4:

.Przediwzone wsparcie pomostowe udzielane jest na okres ....... mieskcy liczonych od dnia
zakaczenia  okresu  wyptacania  podstawowego wsparcia ptmwego, t. od
dnia.......ccooviiiieinnnn. dodnia..........cooeeiinnnnn

3. W 8 3, dodaje siust. 2a o brzmieniu:

.Beneficjent wyptaci przedsbiorcy srodki, o ktérych mowa w ust. 1a w 6 migsinych ratach
W Wysokagci®  ............... PLN (stownie: .............. PLN) pocawszy od dnia

§2
Do aneksu zatza s¢:
1. Whniosek o przyznanie przedionego wsparcia pomostowego wraz zezhikami.

83
1. Pozostate warunki umowy pozost&ez zmian.

2. Aneks wchodzi weycie z dniem zawarcia.

3. Aneks zostat spoadizony w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

W imieniu przedsibiorcy W imieniu Beneficjenta
[Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowahnionej do podpisania aneksu] upowanionej do podpisania aneksu]
[podpis] [podpis]
[data] [data]

>3 Wysokdi¢ finansowego wsparcia pomostowego niezendy wyzsza né réwnowartéé minimalnego
wynagrodzenia obowrujacego na dzige wyptacenia wsparcia pomostowego.
2



Zatacznik nr 11. Wz6r biznesplanu.

* X %

KAPITAt LUDZKI UNIA EUROPEJSKA S
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI i EUROPEJSKI ‘:
-Iﬁg‘ FUNDUSZ SPOLECZNY * 4k
BIZNESPLAN
(WZOR)

NRWNIOSKU: ...

Priorytet VIl —Regionalne kadry gospodarki
Poddziatanie 8.1\&sparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnycigionie

SPIS TRESCI
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A-2 Zyciorys zawodoWy WNIOSKOUAWCY ...........c..eieeeeeeiisieiieeieiesresteeseeae e stesseeseesnssesseeseesnens 2

SEKCJA BOPIS PLANOWANEGO PRZEDBWZIECIA ... .ot e 2

SEKCJA CPLAN MARKETINGOWYY ....uiiiiiiiiiiiiiiiiimmmm e aaaaaaaaaa e aa e e e e e e e e e e e e e e e e e s e asaaasaasaaaaaaaanens 3
C-1 OPIS PrOUUKIU/USHUGI ... ettt e e e s e e e e e e e e e e n e e e e eeeeas 3
C-2 Charakterystyka ryNKU..........cooooeiiiiee e 3
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prowadzenia dziatalr$oi gospodarczej
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E-2 Planowane WPplYWY i WYAatKi............ccvveeeeeieiiiieiic ettt 7



SEKCJA -A DANE BENEFICJENTA POMOCY (WNIOSKODAWCY)

A-1 Informacje dotyczace Wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Numer dowodu osobistego

4. Numer PESEL

5. Telefon kontaktowy

6. adres e - malil

A-2 Zyciorys zawodowy Wnioskodawcy

Pozycja przedsiebiorstwa jest czesto determinowana kwalifikacjami oséb prowadzacych firme. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ doswiadczenie i umiejetnosci, ktére posiada Wnioskodawca.

1. Woyksztatcenie (prosze podac
wszystkie ukonczone przez
wnioskodawce szkoty podajac
réwniez profil/ kierunek/
specjalnosc).

2. Kursy i szkolenia

3. Doswiadczenie zawodowe

4. Inne kwalifikacje i umiejetnosci
przydatne do realizaciji
planowanego przedsiewziecia

5. W przypadku spoétki cywilnej
nalezy scisle wskazac¢ jaka role
(w tym takze jaki bedzie
planowany zakres obowigzkow)
bedzie petnit wnioskodawca ww.
podmiocie.

SEKCJA -B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZI ECIA

B-1 Dane przedsgbiorstwa*

Prosze o podanie nastepujacych danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Petna nazwa przedsiebiorstwa

2. Adres siedziby
przedsiebiorstwa (zgodnie
z danymi wskazanymi
w trakcie rejestraciji
dziatalnosci gospodarczej)




3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dziatalnosci
gospodarczej — prosze
0 podanie miejsca faktycznego
wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

* Jesli Wnioskodawca nie zarejestrowat dziatalnosci przedsiebiorstwa przed ztozeniem wniosku — wpisuje dane planowane

B-2 Opis planowanego przedsgivziecia

Prosze okresli¢ przedmiot, forme organizacyjno — prawng, forme rozliczen z urzedem skarbowym (podatek VAT) oraz opisaé
planowane przedsiewziecie

1. Czy SWhnioskodawca zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarcza przed dniem ztozenia Wniosku o udzielenie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej?

o Tak
o Nie
o Handel
2. Rodzaj dziatalnosci (prosze
wskazaé dziatalnosé o Produkcja
podstawowa/wiodaca)
o Ustugi

1. Dzialalnos¢ podstawowa:

3. Przedmiot i zakres dziatalnosci
(UWAGA !l zgodnie z aktualnie
obowi gzujacym PKD)

o Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

4. Forma organizacyjno — prawna 0 Spotka cywilna

(nalezy wskaza¢ innych wspélnikéw — imie i nazwisko, nr kandydata [jesli jest to
uczestnik projektu]): ...........ooennne.

Kwota brutto (z VAT)

5. Whioskowana kwota jednorazowej dotacji inwestycyjnej

a) rozliczanie podatku dochodowego:

6. Forma rozliczen z Urzedem Skarbowym o karta podatkowa,

o ryczalt od przychodu ewidencjonowanego,




o ksiazka przychodéw i rozchodéw,

o petna ksiegowosé.

b) podatek VAT:
o Wnioskodawca zamierzazarejestrowa ¢ sie jako podatnik podatku VAT

o Wnioskodawca nie zamierza zarejestrowa ¢ sie jako podatnik podatku
VAT.

7. Zrédta finansowania wktadu wlasnego
(gotéwka, kredyt, pozyczka, inne)

Prosze wskazac¢ rodzaj zrédta finansowania
oraz warto$¢ wktadu wtasnego.

8. Charakterystyka planowanego
przedsiewziecia (w tym opis dziatalnosci
bedacej przedmiotem inicjatywy, motywy
zatozenia przedsiebiorstwa i uzasadnienie
wyboru branzy).

9. Stan przygotowan do podjecia dziatalnosci
gospodarczej (np. pomoc ze strony innych
przedsiebiorcéw, znajomych, rodziny,
zawigzane kontakty, wstepne porozumienia).

Jakie dziatania juz podjeto w zwigzku
Z planowanym przedsiewzieciem?

12. Czy realizacja przedsiewziecia wymaga
uzyskania stosownych uprawnien, zezwolen,
certyfikatéw, koncesji itp. — jakich i w jakim
czasie nastapi ich uzyskanie?

13. Czy rozpoczecie/prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej wymaga
uzyskania:
- pozwolenia na
budowe/przebudowe/odbudowe itp.
— zgodnie z Prawem budowlanym
(Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
ze zm.) i/llub
- pozwolenia na zmiane sposobu
uzytkowania budynku lub jego
czesci — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2010 r. Nr
243, poz. 1623 ze zm.).

o TAK o NIE

Opisa¢ rodzaj pozwolenia, w tym szczego6towo powody jego uzyskania:

14. Czy Whnioskodawca wiw

pozwolenie/pozwolenia ?

uzyskat

o TAK o NIE

15. Charakterystyka planowanego
zatrudnienia:

- planowana wielko$¢ zatrudnienia,

- rodzaj formy zatrudnienia (etat, umowa
Zlecenia itd.)

- planowany okres zatrudnienia (od-do).

(W przypadku, gdy Wnioskodawca nie
planuje zatrudnienia pracownikéw w chwili
rozpoczecia dziatalnosci) w tabeli nalezy
wpisac ,nie dotyczy”)




SEKCJA - C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swoj produkt/ ustuge. Pokaza¢ w jaki sposob rézni sie on od produktéw konkurencji i na czym
polega jego przewaga?

1. Prosze opisac produkty/ustugi oraz
okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze poda¢ w jaki sposob produkt rozni
sie od produktow/ ustug konkurenciji.
Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Prosze wskazac¢ zalety produktu/ ustugi
réznicujgce go od innych istniejacych na
rynku produktéw/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypetni¢ ponizsza tabele podajac, gdzie, do kogo i w jaki spos6b bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Charakterystyka klientéw:

- kim bedag nabywcy produktéw/ustug,
- prosze poda¢ szacunkowa liczbe
potencjalnych klientéw

(w wymiarze rocznym),
- prosze opisac¢ kluczowych klientéw,

2. Czy produkty i ustugi sg przeznaczone na
rynek lokalny, regionalny, krajowy czy
eksport?

3. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktow i ustugi? W jakim
stopniu proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

4. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie
ulegat sezonowym zmianom? Jesli tak, jak
beda minimalizowane skutki tej
Sezonowosci?

5. Jakie mogq by¢ koszty i bariery wejscia
przedsiebiorstwa na rynek?

Czy wymaga to duzych naktadéw,
posiadania technologii, know-how i patentow,
konces;ji?

6. Czy branza / rynek ma charakter: rosnacy
(rozwojowy), stabilny czy malejacy

- prosze krdétko opisac jego lokalne
uwarunkowania?

C-3 Konkurencja na rynku

Prosze wskazaé¢ gtéwnych konkurentéw na rynku i zastanowi¢ sie, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie
nowego przedsiewziecia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?




1. Prosze poda¢ mozliwie szczegétowe dane o gtdwnych konkurentach. Prosze dokona¢ oceny ich produktow/
ustug w skali od 1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) w porOéwnaniu do wlasnego produktu. Nalezy
wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczy¢ srednig w kolumnie 5.

4. Reklama / 5. Sredni wynik

2. Jakosc¢ 3. Cena .
promocja punktowy

1. Nazwa

Oferta Wnioskodawcy

Petna nazwa
konkurenta nr 1

Petna nazwa
konkurenta nr 2

Petna nazwa
konkurenta nr N

2. Kto jest liderem na rynku i dlaczego?

Z czego wynika jego przewaga, np. cena,
jakos¢, lokalizacja.

3. Prosze opisa¢ potencjalne dziatania
swoich konkurentéw — np. czy konkurenci
dokonajg obnizenia swoich cen, czy
uruchomig dodatkowa akcje promocyjna,

a moze zachowajq sie w jeszcze inny
sposob?

Jaka bedzie wtedy reakcja wnioskodawcy?

C-4 Dystrybucja i promocja

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosze pamietac, ze sg r6zne metody promowania
dobr i ustug i czes¢€ z nich moze by¢ nieodpowiednia dla proponowanego produktu / ustugi.

1. W jaki sposob bedzie
odbywata sie sprzedaz?

2. W jaki spos6b klienci bedg
informowani o produktach/
ustugach? Prosze opisa¢ forme
promoc;ji / reklamy.

C-5 Prognoza przychodéw

Ponizej nalezy oszacowaé wielko$¢ przychodéw. Miara ta pozwoli dokona¢ oceny spodziewanego sukcesu.

Prosze opisa¢ zaplanowang polityke cenowa, biorgc pod uwage, ze wielko$¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona.

Nalezy wyjasni¢ aktualnie planowane ceny oraz okresli¢ ich poziom w przysztych okresach. Nalezy podaé informacje
dotyczace wszystkich gtéwnych produktéw/ustug (dane dla podobnych kategorii oferty mozna grupowa¢ w ramach
jednego produktu/ustugi.

Nalezy przedstawi¢ warto$¢ sprzedazy podstawowych produktéw, towaréw, ustug, jakie beda oferowane na rynku
w wyniku realizacji projektu. Nalezy wymieni¢ je w kolejnosci, wg prognozowanego udziatu przychodoéw z ich sprzedazy
w przychodach ogétem (od najwiekszego do najmniejszego). W przypadku ustug/produktéw/towaréw podobnych mozna je
grupowac ze wzgledu na charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. Wartos$¢ nalezy podac¢ w ztotych.




Rok w ktérym
L.p. 1. Produkt / ustuga zostata
zatazona
prod 2. Jednostka miary sprzeday dziatalncsé Relem = d RO 22
uktu (szt., kg itp. / jeeli nie jest to maliwe gospodarcza
z uzasadnionych przyczyn: padaartasé¢ w zt) (n)
1. Cena (zh)
Sprzedaz
1. 2. (los¢)
Przychod
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
2. 2. (losé¢)
Przychéd
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
3. 2. (los¢)
Przychéd
(zh)
1. Cena (z4)
Sprzedaz
n. 2. (los¢)
Przychod
(zh)
Przychdd dla wszystkich produktéw/ustug (1+2+3+n

2. Dlaczego
zastosowano ceny
okreslone w pkt. 1
Prosz pod&
uzasadnienie
odnoszce sg do
sytuacji rynkowej,
jakosci, zmianach
w kosztach itg?

SEKCJA -D PLAN INWESTYCYJNY

D-1 Opis planowanej inwestycji — dotyczy wydatkdw pnoszonych w zwjzku z rozpoczciem
prowadzenia dziatalngci gospodarcze;.




Nalezy przedstawi¢ zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.).

1. Uzasadnienie inwestyciji:

2. Wymieni¢ jedynie wydatki kwalifikowalne

w ramach przyznawanej jednorazowej dotacji inwestycyjnej — max 40 tys. (PLN) BRUTTO .

w ramach dziatan do zrealizowania, tzn. planowane wydatki/zakupy

Rodzaj dziatania /wydatkéw

Uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku,
opis techniczny

WYDATKI
BRUTTO (PLN)

3. Wymieni¢ wszystkie pozostate niezb _edne wydatki , jakie planuje sie ponie$¢ w zwigzku z rozpoczeciem prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej

Rodzaj dziatania / kosztéw

Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu/uiszczenia opfaty itp.
opis techniczny

WYDATKI
BRUTTO (PLN)

D-2 Aktualne zdolnasci wytworcze

Aby posiada¢ oferte produktéw lub ustug, niezbedne sg $rodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materiatowe

oraz pomieszczenia. Prosze wymienic¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkow.




1. Czy Wnioskodawca posiada
niezbedne pomieszczenia?

Czy nalezy zwiekszy¢ ich
powierzchnie lub dostosowac je do
planowanej dziatalnosci?

Czy konieczne jest uzyskanie
niezbednych/dodatkowych
zezwolen (np. zwigzanych

z przeksztalceniem itp.) w celu
prowadzenia dziatalno$ci?

2. Prosze opisa¢ ww.
pomieszczenia (wielkos¢
powierzchni, lokalizacja, warunki,

itp.).

3. Prosze okresli¢ zasoby
techniczne

Rodzaj maszyny/urzgdzenia

Rok produkcji

Szacunkowa wartos¢ (PLN)

D-3 Informacja o planowanej inwestyciji

1. Jak bedzie wygladat proces
techniczny produkciji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej
inwestycji?

2. Prosze podac¢ specyfikacje
techniczng planowanych do zakupu
maszyn i urzgdzen oraz uzasadnic,
Ze jest ona adekwatna do wymagan
przedsiewziecia.

3. Jezeli w ramach zgtaszanego
wniosku konieczny jest zakup robot
i materiatbw budowlanych, prosze
uzasadni¢ zwigzek tego zakupu

z celami przedsiewziecia objetego
wsparciem (tzn. ze sg niezbedne do
prawidtowej realizacji
przedsiewziecia).

Czy posiadane jest pozwolenie na
budowe? Jezeli nie prosze okresli¢
przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

4. Jezeli w ramach zgtaszanego
wniosku konieczne jest nabycie
srodkow transportu prosze
uzasadni¢, ze stanowig one
niezbedny element projektu i bedg
wykorzystywane jedynie do celu
okreslonego w projekcie.

Prosze przedstawi¢ wiarygodng
metode weryfikacji wykorzystania
srodkow transportu jedynie do celu
okreslonego we wniosku.

SEKCJA - E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA




E-1 Uproszczony bilans

Bilans przedstawia zasoby przedsigbiorstwa oraz zrddta ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony.

Aktywa musz g réwna € sie pasywom.

Aktywa

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn + 1

Rok n + 2

MAJATEK TRWALY (suma A do G):

A/ wartosci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzgdzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dlugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaty majatek trwaty

MAJATEK OBROTOWY (suma H do K):

H/ naleznosci i roszczenia

I/ zapasy

J/ $rodki pieniezne

K/ pozostaly majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJ ATEK TRWALY | OBROTOWY)

Pasywa

Rok w ktérym zostata
zatozona dziatalno$¢
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rok n +2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (suma L do N)

L/ fundusze wtasne

M/ zobowigzania dlugoterminowe (bez kredyto
i pozyczek)

N/ kredyty i pozyczki diugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (suma O do R)

O/ zobowigzania krotkoterminowe (bez kredytéw

i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krotkoterminowe

R/ pozostate pasywa
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PASYWA RAZEM (DLUGO- | KROTKOTERMINOWE):

E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane.

Jezeli wypetniane sa pozycje pozostate przychody / koszty w uwagach nalezy opisa¢ co kryje sie pod tymi pozycjami.

Rok w ktérym zostata Rokn+1 Rokn + 2
zatozona dziatalnosé
Pozycja gospodarcza (n)

A. Przychody ogétem (brutto), w tym:

1.1. sprzedaz produktéw i ustug

1.2. sprzedaz materiatow i towaréw

1.3. zmiana stanu produktu

1.4.zyski nadzwyczajne

1.5. pozostate przychody

B. Koszty ogétem (brutto):

2.1 amortyzacja

2.2 materialy i energia

2.3 wynagrodzenia i pochodne

2.4 zakup ustug

2.5 koszty finansowe (np. odsetki)

2.6 sprzedaz towaréw w cenie nabycia

2.7 podatki

2.8 pozostate koszty

2.9 straty nadzwyczajne

C. Dochdd (strata) brutto: A - B

D. Podatek dochodowy

E. Zysk netto

Podpis Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko Dat a
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

.

Zatacznik nr 12 Zestawienie towarow i/lub ustug, ktéryh zakup zostat dokonany zérodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci.

Data i popis Beneficjenta
pomocy
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Zatacznik nr 13. Wz6r cswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw i/lub ustugktorych zakup
zostat poniesiony zgodnie z harmonogramem rzeczowdinansowym.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja NIZe) POAPISANY/A e

ZamIESZKAlY/@ e e e ——————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM ...

LV0AYL0 F= 10}V 4 1 o] 74 -4
swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd
oswiadczam ze dokonatem zakupow towardw i/lub ustug zgodnie zemmonogramem

rzeczcowo - finansowym, ktory stanowi zalcznik do Umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

(miejscowé¢, data) (podpis)



Zalacznik nr 14. Harmonogram rzeczowo- finansowy inwestji.

UNIA EUROPEJSKA S - x
EUROPEJSKI * *
NKA&PDLI’}SEJFEES%L(NIOSU FUNDUSZ SPOLECZNY S
Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji [w PLN]
Nalezy poda& wszystkie planowane wydatki kwalifikowane awéane z realizagjinwestycji dla kolejnych miesty realizacji projektu
UWAGA: W TABELI NALE ZY UJAC TERMIN FAKTYCZNEGO PONOSZENIA WYDATKU, A NIE NP. W YSTAWIENIA FAKTURY, ZA KTOREJ ZAPLATA NAST  API
W KOLEJNYCH MIESI ACACH
Planowana data rozpocgcia realizacji projektu (miesiac, rok):
Lp. Rodzaj wydatku /zgodnie z tabelD1 pkt 3. w biznesplanie/ | miesiac 1 | miesiac 2 | miesiac 3| miesiac 4 | miesiac 5| miesiac 6 | miesiac 7 | miesiac 8 | miesiac 9 miigiqc miiihc mii:hc
1
2
3
4
5
6
7

Razem wydatki

Data i popis Beneficjenta pomocy




Zalacznik nr 15. Wzér karty oceny formalnej.

i KAPITAL LUDZKI
KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodndci z zasadami Poddziatania 8.1.®/sparcie proceséw adaptacyjnych
I modernizacyjnych w regionie

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

dotyc;] osku o przyznanie jednorazowej dotemjiestycyjnej;
whni przyznanie podstawowego wsparcia pomagow
wn D przyznanie przecionego wsparcia pomostowego;

dokonaniamgéormalnej wniosku po zé@niu uzupetnienia.

Arkusz wypetniany przez: Beneficjenta (Projektodewc

1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Petna nazwa Beneficjenta pomocy

Osoba Osoba weryfikujca
sprawdzajca
DECYZJA TAK [NIE |Nie | TAK |NIE | Nie

doty dotyczy
czy

1. Kompletnos¢ wniosku

Whiosek wypetniony wezyku polskim

Whiosek jest przedimny w 2 egzemplarzach

Wszystkie wymagane rubryki wnioska wypetnione.

Whniosek jest podpisany przez Beneficjenta pomocy

| parafowany na kalej stronie.

Whioskowana kwota dofinansowana jest mniejsgit bdbwna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji inwestyeypatazonej

w projekcie Beneficjenta lub w przypadku wsparaapstowego
wysoka¢ comiesecznej raty jest mniejszatlz rowna maksymalnej
wysokaci mieskcznej raty wsparcia pomostowego zahoej

w projekcie Beneficjenta i nie przekracza kwoty imalnego
wynagrodzenia.

Whiosek jest zgodny z zasadami udzielania ponalgcgninimis

w szczegolnéci zaplanowana dziataldd gospodarcza nie jest
wskazana w Rozpogdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia (15
grudnia 2010rw sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludziako wykluczona z madiwosci
wsparcia.




2. Kompletnosé zalacznikow

Obydwa egzemplarze wniosku zawigraiszystkie wymagane
zahkczniki, w tym:

Biznesplanzgodny z obowizujacym wzorem"

- jest ztazony w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest podpisany przez ospbpowanion przez Wnioskodawecoraz
parafowany na kalej stronie

- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypetnione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnychdatéw (bkdne podstawowe obliczenia
matematyczne)

Potwierdzenie zakaczenia udziatu w module szkoleniowo-
doradczynr®

- dokument jest zimny w2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginater?’

Potwierdzenie nadania numeru identyfikacji REGON?’
- jest zadczone w 2 egzemplarzach (kopie),
- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

Odpowiedni dokument pégwiadczajacy zgtoszenie w ZUS (ZUS
ZUA lub ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS *®

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem

- jest wystawiony nie pdniej niz 1 miesic po dniu zatgenia
dziatalngci gospodarczej,

Aktualne zaswiadczenie z widciwego organu podatkowego

I wtasciwego oddziatu ZUS o nie zaleganiu z naleosciami wobec
Skarbu Panstwa’®

- jest zadczone w 2 egzemplarzach

- kopia jest potwierdzona za zgodaa oryginatem,

- 33 wystawione nie pfiej niz 1 miesic po dniu zaleenia dziatalnéci
gospodarczej

Umowa 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowasy

- jest zadczona w 2 egzemplarzach
- kopia jest potwierdzona za zgodba oryginatem

>4 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawoweggparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjry

% Dotyczy whiosku o przyznanie jednorazowej dotasjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegparcia pomostowego

W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwiendej za zgodn& z oryginatem naley przez to rozumie kopic
poswiadczon, za zgodnéc z oryginatem na kalej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,gadndg¢ z oryginatem od strony
...do strony....”, wkasn@cznym podpisem przez ospbpowaniona przez wnioskodawec

>" Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej i wniosku o przyznanie podstawowegsparcia pomostowego
w przypadku gdy Beneficjent pomocy nie wnioskowganorazow dotacg inwestycyjm

*8 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wspagsoimostowego

%9 Dotyczy wniosku 0 przyznanie przedénego wsparcia pomostowego

¢ Dotyczy wniosku o przyznanie przedénego wsparcia pomostowego
2



Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra mabyé¢ objeta
jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnasci®*

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodba oryginatem

(jesli dotyczy)

Oswiadczenie o kwalifikowalndici VAT

- jest zadczony w 2 egzemplarzach,

- kopia jest potwierdzona za zgodta oryginatem
- jest sporzdzone zgodnie z obow#ujacym wzorem
(jesli dotyczy)

Dokumenty umatzliwiaj gce ocer sytuacji finansowej Beneficjenta
pomocy”

- ¢ zahczone w 2 egzemplarzach (kopie),

- obydwie kopie g potwierdzone za zgod&®z oryginatem

- zawierag sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunekéysk
i strat lub uproszczone sprawozdanie finansowereszpgzony bilans
oraz rachunek za zamkty ostatni kwartat

Dokumenty niezledne do prowadzenia dziatalnéci gospodarczej,
ktéra ma zostat utworzona w zwiazku z realizacja niniejszego
projektu, w szczegdlnéci®*
- pozwolenia na budow/przebudowe/odbudow itp. — zgodnie
z Prawem budowlany(@z. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
z p&n. zm.),
- pozwolenia na zmiag sposobu aytkowania budynku lub

Nr 243, poz. 1622 p&n. zm.).
(jesli dotyczy)

jego casci —zgodnie z Prawem budowlanym(Dz. U. z 2010 .

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Czy Whniosek spetnit kryteria formalne ?| (J&li TAK, Wniosek | (Jsli NIE, Wniosek
(whasciwa odpowied: zaznaczy ,X) zostaje przekazany do | zostaje odrzucony)

oceny merytorycznej)

Czy w trakcie oceny formalnej stwierdzonq (J&li TAK, Wniosek | (J&li NIE, Wniosek

btedy w opracowaniu Wniosku? zostaje przekazany do | zostaje przekazany d
korekty — w zakresie | oceny merytorycznej)

(whasciwa odpowiedz zaznaczy ,X)
uwag wskazanych
w pismie do uczestnika

A=)

Osoba sprawdzagca:Osoba weryfikujaca:

Podpis: ..o

®1 Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej
62 Dotyczy wniosku o przyznanie podstawowego wspagsoimostowego
%3 Dotyczy wniosku o przyznanie przedénego wsparcia pomostowego
% Dotyczy wniosku o przyznanie jednorazowej dotamjiestycyjnej

3
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Zalacznik nr 16. Wz6r karty oceny merytorycznej.

i KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA OCENY MERYTORYCZNE])
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego®>

Priorytet VIl Regionalne kadry gospodarki

Poddziatanie 8.1.2Nsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnychegionie

NI EWIAENCYJNY WIHOSKUE ...ttt e ettt e e e e e e e e e et e e e esmmne e e e e n e e et e e e e e annnnnrreeeeas

TYEUE PIOJEKIU: .ottt e e e e e e e e s et e e e e e e e e e bbb ne e e e e e e e e e

Beneficjent pomocy:

% W przypadku wsparcia pomostowego Beneficjent @ktoidawca) wypetnia tylko uzasadnienie do Kartynyomerytorycznej.



Deklaracja bezstronndci i poufnosci
Oswiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w faktycznym pgciu, a take w stosunkl
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewwa lub powinowactwa w lin
bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestemgzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki
kurateli ze wszystkimi Beneficjentami pomocy (o@tymi w ramach danej Komisji Oce
Whioskéw).

- Przed uptywem trzech lat do daty wsgga procedury konkursowej nie pozostawatem (-
w stosunku pracy lub zlecenia ze wszystkimi Bepefiami pomocy (ocenianymi w ramach da
Komisji Oceny Wnioskow).

- Nie pozostaj z zadnym z Beneficjentdw pomocy (ocenianych w ramaaegd Komisji Ocen)
Whnioskéw) w takim stosunku prawnym lub faktycznyvhe mae to budzt uzasadnion
watpliwosci co do mojej bezstronsoi.

- Zobowhzuje sie, ze bgde wypetnia moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodmni

Z posiadagwiedz.

- Zobowhzuje si¢ rownieznie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektroniczny
informaciji.

- Zobowhzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicforimacji i dokumentov
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub ygatowanych przeze mnie w trakcie |
jako rezultat oceny i zgadzaneske informacje te powinny ldyuzyte tylko dla celow niniejszé
oceny i nie mog zost& ujawnione stronom trzecim.

U

ub

am)
nej

ub
]|




Nr

pytania

Kryteria

llo§¢
przyznanych
punktéw

Waga

Ocena
projektu
(punkty x

waga)

Maksymalny
wynik

Oceniane punkty
w Biznesplanie*

Uzasadnienie

Realncé¢ zatozen

30

Realné¢ projektowanych
produktéw/ustug
i mozliwosci ich realizacji

15

B-2, C-1, C-4, D-3

Racjonalné oszacowania
liczby potencjalnych
klientéw w stosunku do
planu przedsiwzigcia

C-2,C-3

Realné¢ przyjetej polityki
cenowej oraz
prognozowanej sprzega

C-5

Realné¢ zaplanowanego
przedsgwzigcia wobec
barier wejcia na rynek ora
konkurencji na rynku

C-2,C-3

Potencjat wnioskodawcy

15

Spojné¢ wyksztatcenia
oraz déwiadczenia
zawodowego
wnioskodawcy

z planowanym
przedsgwzigciem

10

A-2

Posiadane zaplecze
materiatowe

D-2

Efektywnos¢ kosztowa

20

Przewidywane wydatkias
adekwatne i zgodne z
zaproponowanymi
dziataniami i produktami
Przewidywane wydatkias
uzasadnione pod wzglem
ekonomiczno - finansowyn

15

B-1, D-1, D-3, E-2

Przeprowadzona prognoz
finansowa daje gwarangj
trwatosci przedsgwziecia

B-2, E-1

Zgodnosé projektu ze
zdefiniowanymi
potrzebami

35

Spdéjnéé planowanych
zakupoOw inwestycyjnych
z rodzajem dziatalniei

20

B-2, D-1, D-3

Stopi@, w jakim
zaplanowane zakupy
inwestycyjne umaliwiaja
kompleksow realizacg
przedsgwzigcia

15

B-2, D-1, D-2, D-3

Maksymalna liczba
punktow

SUMA

PUNKTOW

100




* wskazane punkty nie wykluczap mozliwosci ocenienia danego kryterium na podstawie innychzgsci biznesplanu jgli tylko jest to
konieczne i uzasadnione, w przypadku wysgpienia takiej sytuacji oceniapcy zobowhzany jest do umieszczenia w uzasadnieniu stosownej
informaciji o ocenie tresci biznesplanu

Uzasadnienie (minimum 10 zg)a

Czy w przypadku ocenianego Wniosku zachodzi zjawiskcreamingu?
(opisanego w rozdz. 2.3 ust.VRytycznychinstytucji Beedniczcej dla Beneficjentow (Projektodawcéw) o
Beneficjentbw pomocy ubiegaych s¢ o wsparcie na rozpoezie dziatalngci gospodarczej w ramag
Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnycimodernizacyjnych w regionie, Priorytetu V
Regionalne kadry gospodarki Programu Operacyjnegpitat Ludzki w wojewddztwie opolskim)

J&ili TAK, to Wniosek zostaje
odrzucony.

TAK . :
Prosz o wpisanie wyczerpagego
uzasadnienia.

NIE

Wartcsci kategorii, ktére ulegajobnizeniu:

Warto §¢ Warto$¢é po

Nr kategorii Nazwa kategorii wydatku . o
pierwotna zmianie

Réznica

t aczna wartcsé obnizenia kategorii wydatku

Proponowana kwota dotacji

az






Zatgcznik nr 17. Wz6r zawiadczenia o pomocyde minimis.
piecz¢ podmiotu udzielajcego pomocy publicznej)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

Nazwa podmiotu udzielagego
pomocy publicznej

Numer identyfikacji podatkowej
I (NIP) podmiotu udzielacego
pomocy publicznej

Siedziba i adres podmiotu

I N )
udzielapcego pomocy publiczne

—

Pdswiadcza si, ze pomoc publiczna udzielonaw dniu ..o e
NA POUSTAWIE ... .t e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Imie i nazwisko albo firma
beneficjenta pomocy

Numer identyfikacji podatkowe
(NIP) beneficjenta pomocy

Miejsce zamieszkania i adres albo
[l siedziba i adres beneficjenta
pomocy

0 wartgci brutto ................ stanowicej réwnowarté¢ ................... eur@’ jest pomog de minimis, spetniafa
warunki okrglone w Rozporzdzeniu komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 gruddi6r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UET93z 28.12.2006r., str. 5).

Pomoc de minimis udzielona na dziatalhev sektorze o tak O nie
transportu drogowego

Stwierdzenie niewanosci wezenie] wydanego zaviadczenia o tak o nie
Stwierdza si niewaznos¢ zawiadczenia wczaniej wydanego beneficjentowi wdniu ....................

Dane osoby upowaionej do wydania Zaviadczenia:

(imi¢ i nazwisko) (stanovasituzbowe) (data i podpis)

% podaje si podstawy prawne udzielenia pomocy.

" Podaje s warta¢ pomocy w euro obliczanzgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietAd@4r. o pospowaniu

w sprawach dotyezych pomocy publicznej (Dz. U z 2007r. nr 59 po@4 & pé&n. zm. ) oraz rozpoadzeniem Rady Ministrow z
dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie szczegotowegsamo obliczania warfgi pomocy publicznej udzielanej wadych formach (dz.
U. Nr 194, poz. 1983, z pd. zm.).



Zalacznik nr 18. O§wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocgte minimis.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ja nize] POAPISANY/A oo ————— e e e e e e e e e e e aaaeeeees
ZamIeSZKalY/@

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStyM s

(V000 F= T 03V T 0] 72 =2

oswiadczam

ze w zwigzku z prowadzom przeze mnie dziatalnécia gospodarca w ciaggu biezacego roku budzetowego
oraz dwoéch poprzedzagcych go lat budzetowych nie otrzymatem/am pomocyle minimis.

UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie@084 r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozjm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeatz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &tz Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw mxe, w drodze decyzji, natg¢ na Beneficjenta pomocy kapienizna do
wysokasci rownowartdci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscovéé



Zalacznik nr 19. Oswiadczenie o wysokéci otrzymanej pomocyde minimis

.

= ig% UNIA EUROPEJSKA
’:}’%\‘f EUROPEJSKI
&N FUNDUSZ SPOEECZNY

!

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Janize) POAPISANY/A oo ——————————————————— e e e e a e ennr e
ZamieSzZKaly/a e ————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM ..o

WYAANYIM PIZEZ oot e et e e e e e e e e e e e et

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

o$wiadczam,

ze w zwiazku z prowadzom przeze mnie dziatalnécia gospodarca w ciaggu biezacego roku podatkowego
oraz dwoOch poprzedzagcych go lat podatkowych, otrzymalem/am pomoc de minimis
W WYSOKQ&cl.............

1 w dniu 0 wartaci stanowicej
brutto: zt rownowart@c: euro
. 0 wartcci stanowacej
2 w dniu p
brutto: zt rownowart@c: euro
n
UWAGA:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwie(@4r. o posjpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) w przypadkepnzekazania lub przekazania nieprawdziwych infozjm
0 pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 39 oeaz 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes &z Ochrony
Konkurencji i Konsumentow nmxe, w drodze decyzji, natg¢ na Beneficjenta pomocy kapienizna do
wysokaci rownowartgci 10 000 euro.

Podpis Beneficjenta pomocy data i miejscow&



Zakacznik nr 20. Wzor formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sg¢ 0 pomocde minimis

L1t
IS

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imi¢ i nazwisko albo nazwa

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

" Nalezy wpisa¢ siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposob okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad prowadzenia, stosowania 1 udostepniania krajowego
rejestru urzgdowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkow organow administracii
rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z pézn. zm.).



2
Forma prawna )

przedsigbiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa

spolka akeyjna albo spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych
Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsigbiorstwo panstwowe lub
jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa sg podmiotami, ktére posiadaja uprawnienia
takie, jak przedsigbiorcy dominujacy w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.)

inna forma prawna (podac jaka)

Wielkos¢ wnioskodawcey, zgodnie z zalgcznikiem 1 do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélnego rozporzadzenia w
sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3)%:

1) mikroprzedsigbiorstwo

2) mate przedsigbiorstwo

3) srednie przedsigbiorstwo

4) przedsigbiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

7. Klasa dziatalno$ci, w zwiazku z ktdrg wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc de minimis,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskigj
Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD} (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.)

) Zaznaczyé wlasciwa pozycie znakiem X.




B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy

1) Czy, w przypadku spélki akcyijnej, spotki z ograniczona [ Jtak [ ]nie
odpowiedzialnoscia oraz spotki komandytowo-akcyjnej,

wysokos$¢ niepokrytych strat I:I ni¢ dotyczy
przewyzsza 50 % wysokosci kapitatu

zarejestrowanego’’, w tym wysokos¢ straty w ciagu

ostatnich 12 miesigey przewyzsza 25 % wysokosei tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spotki jawnej, spotki komandytowej, |:| tak |:| nie
spotki partnerskiej oraz spolki cywilnej, wysokosc .

niepokrytych strat przewyzsza 50 % wysokosci I:I nie dotyczy

jej kapitatu wedtug ksiag spotki, w tym wysokosé straty

w ciggu ostatnich 12 miesiecy przewyzsza

25 % wysokosci tego kapitatu?

3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujace go do I:l tak \:l nie
objecia postepowaniem upadtosciowym?

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujace go do |:| tak |:| nie
objecia postepowaniem naprawczym”'?

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzace w pkt 1-4, nalezy
dodatkowo okresli¢, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien
wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje rosnace straty? I:I tak \:| nie
b) obroty wnioskodawcy maleja? |:| tak |:| nie
¢) zwigekszeniu ulegaja zapasy wnioskodawcy lub I:l tak \:l nie
niewykorzystany potencjat do $wiadczenia ustug?
d) wnioskodawca ma nadwyzki produkeji’’? |:| tak |:| nie
e) zmniejsza si¢ przeptyw srodkoéw finansowych? I:l tak I:l nie
) zwigksza si¢ suma zadtuzenia wnioskodawcy? |:| tak |:| nie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan wnioskodawcy? I:l tak \:l nie
h) wartos¢ aktywdw netto wnioskodawcey zmnigjsza si¢ |:| tak \:| nie

lub jest zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznosci (podac jakie) wskazujace |:| tak |:| nie
na trudnosci w zakresie pltynnosci finansowej?

¥ Wysokos¢ strat nalezv oblicza¢ w odniesieniu do sum sokosci kapitaléw: zakladowego, zapasowego,
y Y Y Wy P 2 p 2

rezerwowego oraz kapitatu z aktualizacji wyceny.

“ W rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175,

poz. 1361, z poézn. zm.).
* Dotyczy wylacznie producentow,

8




6) Czy pomimo wystgpienia okolicznosci wymienionych El tak D nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskac ptynnosé
finansowa?

Jesli tak, to w jaki sposéb?

7) Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitatowej? :| tak E nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, nalezy dodatkowo wskazac:
a) czy trudnosci wnioskodawcy majg charakter |:| tak E nie

wewnetrzny?
I:l nie dotyczy

b) czy na trudng sytuacje wnioskodawcy miaty wplyw _
decyzje podmiotu dominujacego dotyczace alokacji El tak E His
kosztéw w ramach grupy kapitatowej?

I:l nie dotyczy

c) czy trudnoéci wnioskodawey moga by¢ przezwycigzone [ Jtak [ Inie

przez grupg?
|:| nie dotyczy




C. Informacje dotyczace prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, w zwiagzku z ktoérg
wnioskodawca ubiega si¢ 0 pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci:
1) w sektorze ryboléwstwa i akwakultury®? El tak |:J nie

2) w dziedzinie produkeji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zalaczniku I do Traktatu o E tak |:] nie
funkcjonowaniu Unii Europejskie)?

3) w dziedzinie przetwarzania 1 wprowadzania do obrotu :| tak E nie
produktéow rolnych wymienionych w zalaczniku 1 do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4) w sektorze weglowym’’? :| tak E nie

5) w sektorze transportu drogowegom?, jesli tak to: :| tak E nie
a) czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie _
pojazdow wykorzystywanych do §wiadczenia ustug w Lk [ Inie

zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzielno$é rachunkowa

dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu :I tak E nie
drogowego 1 pozostatej dziatalnosci gospodarczej

prowadzonej przez wnioskodawce (w jaki sposob)?

* Objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 7z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspélnej organizaciji
rynkow produktow ryboldwstwa i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 7 21.01.2000, str. 22, 7 pozn, zm.; Dz. Urz,
UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4, . 4, str. 198).

" Zgodnic z definicja zawarta w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawic
pomocy panstwa dla przemystu weglowego (Dz, Urz, WE L 205 z 02.08.2002, str. 1, z pdzn.zm.; Dz. Urz. UE
Polskic wydanic speejalne, rozdz. 8, t. 2, str. 170).

¥ W rozumicniu art, 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcic drogowym (Dz. U, z 2007 .
Nr 125, poz. 874, z pdzn, zm.).
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy
dodatkowo wypelni¢ pkt 1-8 ponizej:

1) opis przedsigwzigcia:

2) koszty kwalifikujgce si¢ do objgcia pomocg w wartosci nominalngj 1 zdyskontowanej
oraz ich rodzaje:

Spr—-——v———
P S M S
| e
) cee, ke majabyé osiagricte w zwigku z realizaci procdsignriesie:
e

8) data rozpoczecia 1 zakonczenia realizac)i przedsigwzigeia:

Dane osoby upowazniong] do przedstawienia informacji:

imig i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stuzbowe



Zatgcznik do formularza informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis



INSTRUKCJA WYPELNIENIA TABELI W CZESCI D FORMULARZA INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY
UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS

Nalezy podac informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych
samych kosztéow kwalifikujacych si¢ do objgcia pomoca, na pokrycie ktorych udzielana
bedzie pomoc de minimis. Na przyklad, jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
otrzymal w przeszlosci pomoc w zwigzku z realizacja inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie
pomoc przeznaczona na te same koszty kwalifikujace sie do objecia pomoca, na pokrycie
ktorych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) — nalezy podaé¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietma 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajacy pomocy (kol. 2) — nalezy poda¢ pelng nazwe 1 adres podmiotu, ktory
udzielit pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskal pomoc na podstawie aktu
normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wylacznie od
spetnienia prrzestanek w nim okreslonych, bez koniecznodel wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypeinione.

3. Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 3)

Uwaga: istniejg nastgpujace mozliwoscl taczenia elementéw tworzacych podstawe prawng
udziclenia pomocy, ktore nalezy wpisa¢ w poszczegélnych kolumnach tabeli w sposob
przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna -
informacje podstawowe

3a | 3b | 3¢ | 3d I 3e

Podstawa prawna - informacje szczegélowe

ustawa | przepis ustawy - - i,

ustawa rzepis ustaw akt przepis aktu )
_ Prveprs Y || wykonawezy | wykonawezego

—__—_rm akt przepis aktu decyzja/uchwata/
PHEp ¥ wykonawezy | wykonawezego umowa

; decyzja/uchwata/
ustawa || przepis ustawy - - umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowe - jezeli pomoc zostala udzielona na
podstawie ustawy, nalezy poda¢ w nastgpujace] kolejnosci: date aktu 1 tytul aktu oraz
oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktoérym akt zostal opublikowany.



Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy poda¢ oznaczenie przepisu
bedacego podstawa udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut ustawy, ustep, punkt, litera,
tiret).

Kol. 3¢ - Podstawa prawna - informacje szczegotowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt
akt wykonawczy do ustawy, nalezy poda¢ w nastgpujacej kolejnosci: nazwe organu
wydajacego akt, date aktu i tytul aktu oraz oznaczenie roku, numeru 1 pozycji Dziennika
Ustaw, w ktorym akt zostal opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegdlowe - nalezy podaé oznaczenie przepisu
aktu wykonawczego begdacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep,
punkt, litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegolowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy
byla decyzja, uchwala lub umowa, nalezy podac symbol okreslajacy ten akt; w przypadku
decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwaly - numer uchwaty, w przypadku umowy —
numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualne] (kol. 4) - w przypadku gdy pomoc
publiczna byla udzielona w ramach programu pomocowego, nalezy poda¢ numer programu
pomocowego nadany przez Komisjg Europejska, a w przypadku pomocy indywidualne;
nalezy poda¢ numer pomocy indywidualnej nadany przez Komisj¢ Europejska (numery
programow pomocowych oraz pomocy indywidualnej zamieszczone sa na stronie
internetowe] Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentéow). W przypadku pomocy
de minimis kolumny nr 4 nie wypelnia sig.

5. Forma pomocy (kol. 5) - nalezy podac formg otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja,
ulga podatkowa).

6. Wartos¢ otrzymanej pomocy (kol. 6) - nalezy poda¢:

a) wartos¢ nominalng pomocy (Jako calkowity wielkos¢ srodkow finansowych bedacych
podstawa do obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub
kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 sierpmia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu obliczania
warto$ci pomocy publicznej udzielane] w roznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983,
Z pézn. zm.}).

7. Przeznaczenie pomocy (kol. 7) — nalezy poda¢ kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej
pomocy wedlug ponizszej tabeli.

Wyszczegodlnienie Kod

1 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dzialalnos¢ badawcza, rozwojowg i innowacyjna

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al.l
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalno$ci al.3
pomoc na innowacje w obrgbie procesdéw i innowacje organizacyjne w sektorze al.d
ustug ’
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji 1 ustugi wsparcia innowacji al.5
pomoc na tymezasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
omoc na klastry innowacyjne al.7

pomoc na pokrycie kosztow praw wlasnosci przemystowej dla malych i al.8




srednich przedsigbiorstw

Pomoc na ochrone srodowiska

pomoc inwestycyjna umozliwiajaca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm
wspoOlnotowych (zgodnie z zalacznikiem XII Traktatu o przystapieniu
Rzeczypospolitey  Polskiej do Unii  Europejskiej), zastosowanie norm
surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony srodowiska [ub
podniesienie  poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

a2.1

pomoc na nabycie nowych srodkow transportu spetniajacych normy surowsze
niz normy wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w
przypadku braku norm wspélnotowych

a2.2

pomoc na szybkie przystosowanie matych 1 srednich przedsigbiorstw do
przyszlych norm wspolnotowych

a2l

pomoc w obszarze ochrony s$rodowiska na inwestycje zwigkszajace
oszczednose energil

a24

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony Srodowiska na uklady kogenerac)i o
wysokie] sprawnosci

a2.5

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii

ze Zzrodet odnawialnych #ab
pomoc na badania srodowiska a2.7
pomoc na ochrong srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
omoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
omoc na gospodarowanie odpadami a2.10
omoc na rekultywacjg zanieczyszezonych terenow a2.l1
omoc na relokacje przedsigbiorstw al.12
pomoc dotyczaca programow handlu uprawnieniami a2.13

Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i $rednich przedsigbiorstw

omoc inwestycyjna

a3

pomoc na zatrudnienie

a4

Pomoc na uslugi doradcze dla malych i Srednich przedsigbiorstw oraz udziat

malych i srednich przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradeze as
pomoc na udziat w targach a6
Pomoc na rzecz maltych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety | a24

Pomoc dla pracownikow znajdujacych si¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji

oraz pracownikéw niepelnosprawnych

pomoc w formie subsydidw placowych na rekrutacje pracownikow

L% s . S ; - all
znajdujacych si¢ w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydidow placowych na zatrudnianie pracownikow| al2
nicpelnosprawnych
pomoc na rckompensate dodatkowych kosztow zwiazanych z zatrudnianiem al3
pracownikow niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa al4
Pomoc na ratowanie als
Pomoc na restrukturyzacje al6
Pomoc udzielana na naprawienie szkdéd wyrzadzonych przez klegski al?
Zywiolowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacj¢ powaznych zakldocen w 418
gospodarce o charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsigbiorcow dzialajacych w 419

ramach przedsigwzigcia gospodarczego podejmowanego w interesie




europejskim

Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a2l
Pomoc w formie kapitalu podwyiszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektérych dzialan
gospodarczych lub niektorych regionéw gospodarczych, o ile nie zmienia 223
warunkow wymiany handlowej w zakresie sprzecznym z rynkiem
wewnetrznym
B. POMOC REGIONALNA

pomoc inwestycyjna bl

omoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsigbiorstw b5

C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowiaca rekompensate za realizacje ustug Swiadczonych w ogolnym o5
interesie gospodarczym
pomoc de minimis el
D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegolne

SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkeji biezacej dla jednostek objetych planem a3.2
likwidacji )
pomoc na pokrycie kosztow produkeji biezacej dla jednostek objetych planem d3.3
dostgpu do zasobow wegla )
pomoc na inwestycje poczatkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacie marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiggu d4.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego ds.1
pomoc na ustugi portu lotniczego ds.2
pomoc dla przewoznikéw na rozpoczgcie dziatalnosei ds.3
SEKTOR KOLEJOWY
pomoc regionalna w celu zakupu lub modemizacji taboru dé.1
pomoc w celu anulowania dlugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu d6.3
TRANSPORT MULTIMODALNY I INTERMODALNY d7
INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI
pomoc na pokrycie kosztéw powstalych u  wytworcow w  zwiazku
z przedterminowym rozwigzaniem umow dlugoterminowych sprzedazy mocy| d8
i energii elekirycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII

omoc dotyczaca kinematografii I innych przedsigwzig¢é audiowizualnych d9

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY

dio




Zatacznik nr 21. Qdwiadczenie o niekaralndci za przesgpstwa skarbowe.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

\ _%’_%.‘s: \

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a

zamieszkaty/a

legitymujacy/a sk dowodem osobistym

WYAANYIM PIZEZ ittt ettt et e e e et e e ettt et a e e e e e e e e e e e e eeaaaaeaas
swiadomy/a odpowiedzialici za sktadanieswviadczé niezgodnych z praved

oswiadczam

iz nie bytem/am karany/a za przgsitwo skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 vmize 1999r. Kodeks
karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111 poz. 765 z.ppm.) oraz korzystam w petni z praw publicznych
i posiadam pelpzdolnagé do czynnéci prawnych.

(miejscowd¢, data) (podpis)



Zalacznik nr 22, O§wiadczenie o nieprowadzeniu dziataln&i gospodarcze;j.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A oo ———— ettt a e e e e e e e e e e aaaeeaaes

ZamieSzZKaly/a e ————

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt e e e e ettt ettt et b a e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialidci za sktadanieswviadczé niezgodnych z praved

oswiadczam

ze nie prowadzitam/em zarejestrowanej dziat&tnogospodarczej (w tym nie posiadam zawieszonej
dziatalngci gospodarczej) w rozumieniu przepisow ustawy 94200 swobodzie prowadzenia dziatafiod
gospodarczej(Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447, zzp0 zm.) w okresie 12 miegly poprzedzagcych
przystpienie do projektu.

(miejscowd¢, data) (podpis Beneficjenta pomocy)



Zakacznik nr 23. Wzor cswiadczenia 0 niepozostawaniu w stosunku pracy, ossbym lub innym z Beneficjentem
(Projektodawcsg), Partnerem lub wykonawe w ramach projektu.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja nize) POAPISANY/A oo —————————— e e e e e e e e e ennraaaes

ZamieSZKAlY/@

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt ettt et a2 e et e et e et ettt e e e e e e e e e e e e e e aeaeaaaaas

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczai niezgodnych z praweh

oswiadczamze:

nie pozostawatem w gjgu ostatnich dwoch lat w stosunku pracy lub innym mowa zlecenie, umowa o dzieto lub
inne) z Beneficientem lub Partnerami Beneficjenta*, ktorgrowadzi dany nabér, w tym
Z jego wykonawg,

- nie wystkpuja inne przestanki mogce budzi watpliwosci jako naruszajace zasa@ bezstronndci, takie jak:
zwiazek makenski, faktyczne pgycie, stosunek pokrewistwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej dlo
stopnia), zwizek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateliBeneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta,
Partnera lub wykonawcy.

(miejscowaé, data) (podpis Beneficjenfaomocy)

* dotyczy Partnera, ktéry bezgednio pdredniczy w udzielaniu wsparcia dla danego uczeatpikjektu.






Zatacznik nr 24. Wz6r cdwiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta pootyréwnolegle z innychsrodkéw, w tym
zwtaszcza zesrodkéw PFRON,Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL napokrycie tych samych wydatkéw zwazanych
z zalazeniem dziatalnGci gospodarcze;.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Ja Nize) POAPISANY/A oo m———— e a e e e e e e e e e e aaaeeaees

ZamieSzZKaly/a e ————

legitymujacy/a sk dowodem 0SODIStYM ...

LVTAY L0 F= 10}/ 1 o] 74 =4

swiadomy/a odpowiedzialndci za skiadanie éwiadczai niezgodnych z praweh

oswiadczam

ze nie skorzystatem(ampwnolegle z innychsrodkéw, w tym zwlaszcza z&rodkéw PFRON, Funduszu
Pracy oraz w ramach PO KL na pokrycie tych samych wdatkéw zwigzanych z zalgeniem dziatalngci
gospodarczej.

(miejscowd¢, data) (podpis Beneficjentsomocy)



Zatagcznik nr 25. Wz6r cdwiadczenia skorzystaniu/nieskorzystaniu przez Bengfenta pomocy ze wsparcia w postaci pakietu
szkoleniowo — doradczego, pochodezego z innychzrédet, w tym zwlaszcza zesrodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Oswiadczenie

Janize) POAPISANY/A oo ———————————————————— e e e e e e e rnnraaaes

ZamIeSZKalY/@

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt e e e e ettt ettt et b a e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadczam

ze skorzystatem (am)/nie skorzystatem(Zje wsparcia w postaci pakietu szkoleniowo — darege
pochodacego z innych zrodet, w tym zwlaszcza zeSrodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
w ramach PO KL

(datpadpis Beneficjenta pomocy)

68



Zatacznik nr 26. Wz6r cdwiadczenia Beneficjenta pomocy o kwalifikowalngci VAT.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zakacznik nr 25a. Wzor gwiadczenia Beneficjenta pomocy nieftlacego ptatnikiem podatku VAT.

Os$wiadczenie

JA NEZEJ POUPISANY/B...c..eeieiiiiiiei ettt e e e e e e e e e et et e et tbb st st baa e e e e e e e aeeaaaas

ZAMUESZKANY/@..... ettt e e e e e e e e e e et e e — it ————————— e aaaaeaataeaaaa

(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a sedowodem 0SODISTYM .........uuuuiiiiiiii e

WYAANYIM PIZEZ ..ottt ettt a s e e e e e e e e e e e e e et eeeeeebaebs s s eee e e e s e e e e e eeeeeeeeeeeennenannen

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oSwiadczam, ze

(nazwa przedsgibiorcy) nie mae odzyska w zaden sposOb poniesionego kosztu podatku VAT. W
przypadku zaistnienia przestanek utwiajacych odzyskanie tego podatku w/w przegsiorca
zobowhzuje s¢ do przeznaczenia catej kwaisodkdéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatiRT

na pokrycie wydatkow zwranychz prowadzaen dziatalnécia gospodarcgpraz do przedstawienia
Beneficjentowiinformacji dotyceych przeznaczenia odzyskanego podatku VAT.

(data i podpis Beneficjenta pomocy)



Zakacznik nr 26b. Wzor cdwiadczenia Beneficjenta pomocy, ktory jest ptatnikem podatku VAT.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Os$wiadczenie

JA NEZEJ POUPISANY/B.....eeieiiiiiiei ettt s e e e e e e e e e e et et e e et be st et b a e e e e e eaeeaaaas

ZAMUESZKAIY/ B ...ttt — e e e e e e e e eeeeearrae

(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a sedowodem 0SODISTYM .........uuueiiiiiii e

L0002 T30 £ ] 74 =4SPPS

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd

oswiadcza, ze

(nazwa przedsbiorcy) jest ptatnikiem podatku VAT i zoboxvuje sig do przeznaczenia catej kwatsodkow
uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAR pokrycie wydatkdéw zwgzanych z prowadzan
dziatalngcia gospodarcaraz do przedstawienia Beneficjentowiinformacji yadahcych przeznaczenia
odzyskanego podatku VAT.

Zobowigzuje si¢ rowniez do udostpniania dokumentacji finansowo-kgowej oraz udzielania uprawnionym
organom kontrolnym informacji umibwiajacych weryfikacg kwalifikowalnosci podatku VAT.

(data i podpisBeneficjenta pomocy)



Zalacznik nr 27. Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wzér Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentév pomocy o otrzymanie wsparcia finansoweg§d
w ramach Poddziatania 8.1.2Vsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnychegionie

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wigwodztwie opolskim

§1
Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéanmocy o otrzymanie wsparcia finansowego zwanejj dédenisja,
odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).

2. Komisja sktada giz minimum 6 osob tj.;

- Przewodniczcego Komisiji,
- Sekretarza
- 4 cztonkdw (co najmniej jedna osoba jest ekspedewretrznym).

3. W skiad Komisji mog by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodaway) inne osoby wskazane przez Beneficjenta
(Projektodawe).

4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadiwalifikacje umdliwiajace wiaciwa ocer wnioskow
Beneficjentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansga

5. Wynagrodzenie os6b powotanych do pracy w Komispt jevydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjant
(Projektodawcy) biarcy udziat w realizacji projektu i otrzymagy juz z tego tytulu wynagrodzenie, nie otrzymuj
dodatkowychsrodkéw w zwazku z udziatem w pracach Komisji (podwéjne wynageade).

6. Przedstawiciel IP2 obligatoryjnie bierze udziat @i mbserwatora w rozpoegiu prac Komisji i mae lecz nie musi hy
obecny podczas dalszej ¢éei prac Komisji’>.Obserwator ma prawo reagowania i ewentualnej\irgecji w przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku avgladu do ocenianych przez KomisjpnioskOw i wniesienia
zastrzeen do dokonanej oceny, co powinno zéstanotowane w protokole z posiedzenia Komisji.

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstammo przez Beneficjenta (Projektodayyc we wniosku
projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbywsic nie rzadziej ni dwa razy w miegcu, srednio w odsfpie ok. 14
dni.

§2
Przewodniczcy Komisji Oceny Wnioskow

1. Przewodniczcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentod&@eneficjenta (Projektodawcy)d? osoba przez niego
wyznaczona.

2. Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy spardd cztonkow Komisji swojego Zagicg. Wyznaczenie Zagbcy nasgpuje
w formie pisemnego upowaienia.

3. Przewodniczcy/Zastpca Przewodnicgego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnieniestrenndgci i przejrzystdci prac
Komisiji.

@ Whniosek Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspdiioansowego tj.:

- Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji istyeyjnej,

- Wniosek o przyznanie podstawowego wsparciagsbowego,

- Wniosek o przyznanie przedanego wsparcia pomostowego.
" Obligatoryjny udziat w pracach KOW przedstawicit®@ dotyczy prac KOW w sprawie przyznania jednovegj dotaciji inwestycyjnej. W przypadku prac KOW
dotyczicych udzielenia wsparcia pomostowego, udziat ptaedsiela IP2 nie jest oboazkowy.



§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oyotianie wsparcia finansowego zémych przez Beneficjentow
pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatychazainikéw do wniosku,

c) sporadzenie podstawowej listy rankingowej wnioskéw usgemanych w kolejnizi od najwikszej liczby uzyskanych
punktow,

d) przeprowadzenie powtornej oceny wniosku w przypadtkzenia przez Beneficjenta pomocy odwotania od negagyw
oceny Komisji,

e) sporadzenie listy rankingowej po odwotaniach wnioskéwzeregowanych w kolejsoi od najwekszej liczby
uzyskanych punktow, uwzglniajacej ewentualne zmiany w kolejf® spowodowane pozytywnym rozpatrzeniem
wnioskow, ktére otrzymaly pozytywinocerr w wyniku procedury odwotawczej, przy czym wynikvtdrnej oceny
merytorycznej co do zasady nie powiniencdpyrszy od wyniku oceny pierwszej, chyba oceniajicy stwierda
wystepowanie istotnych przyczyn olaeinia punktaciji.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisjiasswazne, gdy uczestniczy w nich minimum 5 cztonkéw Kgm{a tym Przewodnicacy/Zastpca
Przewodniczcego).

Cztonkowie Komisji dokonuj oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzemmiki, ktére odbywa giw siedzibie
Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanynejstu.

§5
Zasada bezstronnéci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mpby¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lukzisbuwym,
takiego rodzaju, ktéry mogtby wywatavatpliwosci, co do bezstronoi przeprowadzonych czyn#a.

Czionkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Ihgtji Pasrednicacej Il stopnia tj. Wojewddzkiego Ugdu Pracy
w Opolu zobowizani % do podpisanideklaracji bezstronngzi i poufnaci, ktorej wzor stanowi zatznik do niniejszego
regulaminu.

Kazdy czionek Komisji przed przygtieniem do oceny wniosku, zobawany jest take podpisa Deklaracg bezstronngci

i poufngci znajdujca sig na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta gmymo otrzymanie wsparcia
finansowegw odniesieniu davszystkich wnioskow ocenianych w ramach danego nahoprzez danego oceniajcega
Nie podpisanie deklaracji bezstrodnbi poufndci pozbawia cztonka Komisji nitiwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okrdonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do ocenyegm czlonka Komisji wskazanego przez
Przewodniczcego/Zasipce Przewodniczcego.

§6
Ocena jakasci merytorycznej i finansowej wnioskow

Przedmiotem oceny Komisjiaswytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Proje&tec), jako kompletne
i spetniajce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceqigj dostrzee, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych,
poniewa uchybienia te nie zostaly zauwmme na etapie oceny formalnej, wniosek, jako ni&gmEhcy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formaln®geniajcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorygzne
wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspartiarfsowego.

Oceny merytorycznej dokonujeggdrzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Bféjenta pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywaeszgodnie z zasadami oktenymi w Wytycznych Instytucji Boedniczicej dla Beneficjentow
(Projektodawcéw) oraz Beneficjentow pomocy ubiggaih s¢ 0 wsparcie na rozpoezie dziatalngci gospodarczej
w ramach Poddzialania 8.1.2 Wsparcie procesow aataphych i modernizacyjnych w regionie, Priorytetill
Regionalne kadry gospodarki Programu Operacyjnegapitat Ludzki w wojewodztwie opolskimraz zgodnie
z kryteriami okrélonymi we wniosku projektowym Beneficjenta (Projetawcy).

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazanezpBrzewodnicrego/Zasipcg Przewodnicacego spérdd
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.



5. Kazdemu wnioskowi przyznajeesodpowiedna liczbe punktow, zgodnie z kryteriami merytoryczno-teclzmigmi. Ocena
poszczegolnych kryteriowehzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie z¢magicymi wskazaniami: 1=bardzo stabo
zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4ngpéFzdecydowanie spdjny. Naghie przyznane punkty odfre
kazdego z kryteriow mnmne g przez wskanik wagowy ustalony przy poszczeg6lnych kryteriaghKarcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otreyenasparcia finansowego.

6. Warunkiem niezednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakaeny merytorycznej co najmniej 60% ogolnej
sumy punktéw oraz przynajmniej 60% w poszczegoélnkeyteriach oceny z uwzeglinieniem zapiséw Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskéw.

7. W przypadku, gdy dwoch lub wéej Beneficjentéw pomocy uzyska takam, ogolna liczlz punktow, wyisze miejsce na
liscie rankingowej (zarébwno gwarantowanej, jak p@ rozpatrzeniu odwoteotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsza
liczbe punktow w nasfpujacych kryteriach:

1) realna¢ zatazen,

2) zgodndg¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,
3) efektywnda¢ kosztowa,

4) potencjat Wnioskodawcy.

8. W sytuaciji, gdy dwdch lub wecej Beneficjentdw pomocy uzyska identygdiczbe punktow w ramach kalego kryterium,
miejsce na licie rankingowej zostanie ustalone w wyniku komisgia losowania, w ktérym ebla uczestniczy
Przewodniczcy Komisji, sekretarz Komisji i 2 cztonkdw Komisji

9. Kazdy wniosek mae otrzyma maksymalnie 100 punktéw.

10. Osoba oceniaga wniosek zobowrzana jest do przedstawienia w formie pisemnej w@saia wystawionej oceny
koncowej, jak i ocen awtkowych z poszczegoélnych gzi wniosku. Dokonanie oceny rgarcie oceny merytorycznej
o wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wspaftiansowegoczionek Komisji potwierdza wiasngrznym
podpisem.

11. Czionek Komisji oceniacy wniosek, proponuje #6z3 niz wnioskowana kwat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasawmmi (np. za niezwkane z przedsivzieciem lub zawyone
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisgeniajcy wniosek, przedstawigg propozyct nizszej kwoty
dofinansowania powinien bfapod uwag, czy po takiej zmianie przedsiziccie opisane we wnioskuetizie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jagiowe.

a)Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosekyypracowuj wspélne stanowisko odfmie obnzenia
wysokdaici proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujstalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finangawdofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Informacg na temat wysokei uzgodnionej kwoty dofinansowania natezamigci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

b) Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego standajswniosek zostaje skierowany do trzeciego czionka
Komisji, wskazanego przez Przewodnicggo/Zasipce. Ocena trzeciej osoby jest ostatecznaaizuda.

c) Wzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowanrezpczionka Komisji nie mi@ przekroczy kwoty,
0 ktora ubiega sj Wnioskodawca.

12. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytergczwidentnych kdéw w treci wniosku, utrudniajcych
oceniajcym wiaciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy ¢y rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powadej
rozbiezne interpretacje) dopuszcza siozliwos¢ korekty wniosku. Korekta ni@ obejmowa wytacznie punkty wskazane
przez oceniajcych.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,ypracowuj w tym przypadku wspoélne stanowisko i zapasuj
ustalenia wKarcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta guymo otrzymanie wsparcia finansoweddastpnie
ustalenia te $ przekazywane wnioskodawcy z pioa o dokonanie stosownej korekty w dce wniosku. Informagj na
temat dopuszczonej korekty wniosku rgleamieci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

13. Po przeprowadzeniu oceny wszystkichzoleych wnioskow Komisja, w terminie 7 dni od zékaenia prac, sposgdza
podstawow liste rankingowe wnioskéw uszeregowanych w koleftd od najwikszej liczby uzyskanych punktow
i wskazuje wnioski, ktére otrzymajvsparcie finansowe.

14. Komisja w ciagu 15 dni przeprowadza ponoyviocerer wnioskéw, w ramach ktérych Beneficjenci pomocy zzio
odwotanie od negatywnej oceny KomisjiOceny tych wnioskéw dokonup osoby —nie moga to byé te same osoby,
ktére wczesniej oceniaty dany wniosek

15. Po zakdaczeniu procedury odwotawczej, Komisja wa@il 7 dni sporgdza ostatecznliste rankingowa po odwotaniach
wnioskéw uszeregowanych w kolefimd od najwikszej liczby uzyskanych punktdfy ze wskazaniem wnioskéw, ktére
otrzymaj wsparcie finansowe.

§7

"Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowejatii inwestycyjnej.
2 Dotyczy tylko wnioskéw o przyznanie jednorazowejatji inwestycyjne;.



Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1. Z przeprowadzonych czynét wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Koraisporadza protokét z posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:

a)
b)
c)
d)
e)

okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

informacje na temat os6b bigrych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby oaanych wnioskow,
informacg na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano gknia wnioskowanej kwoty dofinansowania,
informacg na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skomagoe wniosku,

inne istotne elementy pegtowania oceniagego.

2. Do protokotu z oceny detza s¢ w formie zahcznikow:

a)
b)
c)
d)
e)

dokument potwierdzagy powotanie przez Beneficjenta (Projektodayu€omisji w okreslonym skiadzie,

liste obecndci podpisan przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

deklaracje bezstronga i poufndici podpisane przez wszystkie osoby haar udziat w posiedzeniu Komisiji,
upowanienie Zastpcy Przewodniczcego Komisji, w przypadku gdy Przewodnicy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskOw wraz ze wskazaniem cztonkoéwnksp, ktérzy je ocenili, ocenami poszczegélinych
cztonkéw Komisji isredni ocery ostatecza projektu,

Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta myma otrzymanie wsparcia finansowegaz
z Deklaracjami bezstrondoi i poufngci wypetnione ipodpisane przez czionkéw Komisji, rkio
przeprowadzali ocenwnioskow,

podstawow liste rankingova, ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparaiarfisowego,

liste rankingows po odwotaniach, ze wskazaniem wnioskéw wytoniongohwsparcia finansowego,

inne istotne dokumenty.

3. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimiazznikami oraz wnioskami Beneficjentéw pomocy o pinanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Rtogawca).

§8

Postanowienia kacowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi vizycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta @ktgdawe).

Zafacznik:

Deklaracja bezstrongoi i poufnaci.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow Bécentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegoamach
Poddziatania 8.1.BVsparcie procesOw adaptacyjnych i modernizacyjiwyalgionieProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 w wojewddztwie opolskim

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Deklaracja bezstronndci i poufnosci dla Przewodniczacego, Zasgpcy Przewodniczacego oraz obserwatora
z ramienia 1P2

Ja niej podpisany/podpisana, niniejszym deklarup zgadzam sibrat udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansgw w ramach Poddziatania 8.1\&sparcie proceséw
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regioRi®gramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zteenie niniejszej deklaracji, potwierdzame zapoznatam/zapoznateny sz dosgpnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotygzymi oceny i wyboru wnioskéw.

Deklarug, ze gdg bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Oswiadczam, ze nie pozostgj w zwiazku makeaskim albo w faktycznym pagyciu, a take w stosunku
pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiggwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zygany z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelvszystkimi Beneficjentami pomocy
ocenianymi w ramach danej Komisji Oceny Wnioskow

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wniosk&@istniep jakiekolwiek okolicznéci
mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zejreirony, bezzwtocznie wstrzymarne si
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fateki zglosz Przewodnicgacemu/Zasipcy
Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskdw, przed rozpeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowiazuje sk utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie mtapgoceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zalacznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow Bécentdw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowegoamach
Poddziatania 8.1.BVsparcie procesOw adaptacyjnych i modernizacyjiwyalgionieProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 w wojewddztwie opolskim

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Deklaracja bezstronngci i poufnosci dla oceniapcego

Ja niej podpisany/podpisana, niniejszym deklarup zgadzam sibrat udziat w procedurze oceny wnioskow
Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansgw w ramach Poddziatania 8.1\%sparcie procesow
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regioRmmgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez zieenie niniejszej deklaracji, potwierdzame zapoznatlam/zapoznatenme & dostpnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotygzymi oceny i wyboru wnioskow.

Deklarug, ze kede bezstronnie i uczciwie wykonywawoje obowizki.

Jezeli okaze sk, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wniosk&istniep jakiekolwiek okolicznéci
mogace budzt watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskéw Zejretrony, bezzwtocznie wstrzymarne si
z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fateki zgtosz Przewodnicgzcemu/Zasipcy
Przewodniczcego Komisji Oceny Wnioskdw, przed rozpeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowiazuje sk utrzymywa w tajemnicy i poufnéci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly m
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie mtapgoceny wnioskéw lub wynikage z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




Zalacznik nr 28. Wzér weksla in blanco wraz z deklarag wekslowg.

Weksel
miejsce wystawienia data wystawienia suma pienizna
............................................................................... zaptaea ten weksel

suma pierizna stownie

miejsce ptatrigi weksla

odrczny podpis wystawcy weksla



Miejscowac. .. ............ , data.............

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,IN BLANCO”

Jako zabezpieczenie najgego wykonania zobowian wynikajacych z Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej nr .............. zdnia ......ooooiiieee, w zadczeniu skladam(-y) do dyspozycji Beneficjenta udgaeego
wsparcia (petna nazwa Beneficjenta) weksel wiaariyjanco podpisany przez ogédsoby upowznione do wystawiania
weksli, ktory Beneficjent udzielagy wsparcia............cccovveeiinninnnn. (petna nazwa Beneficjentajna prawo
wypeinic w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania veokgici niezaptaconych natacsci wraz
z odsetkami okrdonymi  jak dla zalegiri podatkowych liczonymi od dnia przekazandeodkéw na konto
przedsgbiorcy ...........ccooiviiiiiiinne (petna nazwa podmiotu, ktoremu zostEtielane wsparcie)do dnia zwrotu,
powigkszonego o stapredyskonta weksla.

Beneficjent udzielacy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjentapa prawo opatrzy ten weksel dat
ptatnagci wedtug swego uznania.

Weksel lkdzie ptatny w ...............] faley wpisa& miasto) na rachunek Beneficjenta udzigleggo wsparcia
........................... (petna nazwa Beneficjenta ).

Beneficjent udzielacy wsparcia ..................... (petna nazwa Beneficjentajzawiadomi o0 powgszym:
........................................................... petlna nazwa podmiotu, ktéremu zostalo  udzielone avsf®)
listem poleconym wystanym co najmniej na 7 dni pgrzerminem platnéei na podany powej adres, chybae
........................... (petna nazwa podmiotu, ktéremu zostato udzielone avsfg) powiadomi Beneficjenta, ktory
udzielit wsparcia................. (petna nazwa Beneficjenta)zmianie adresu.

Pismo zwrdcone z adnotaajrzedu pocztowego: ,nie poelio w terminie”, ,adresat wyprowadziteSilub tym podobne,

uznaje s za doeczone.

(Nazwa, adres wystawcy weksla) (piecz’ jednostki, czytelne podpisy oséb
upowanionych do wystawienia weksla)
Dane osoby/os6b upowaionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko, stanowisko
Seria i nr dowodu osobistego

Pesel

Imiona rodzicow
Miejsce urodzenia (podpis)

Adres miejsca zamieszkania

Weksel zostanie zwrdcony lub zniszczony na pisewmipsek wystawcy weksla po zalazeniu 12 — miegtznego
okresu prowadzenia dziatakw gospodarczej.



Zalacznik nr 29. Wzor upowaznienia dla przedstawiciela IP2 do udziatu w KomisjiOceny Wnioskow.

WOJEWODZKI URZAD PRACY W OPOLU

KAPITAL LUDZKI e eURoPE 8
NARODOWA STRATEGIA SPOINOAC] OPOLSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY
L KANTTHACE

Opole, dn. ..o,

UPOWAZNIENIE Nr............

DO UDZIALU W KOMISJI OCENY WNIOSKOW

upowaniam:

/imiona i nazwiska oséb wchaogtz/ch w sklad zespotu/

do udziatu w pracach Komisji Oceny Wnioskéw w ahiserwatorow,
organizowanej w ramach:

(numer i nazwa projektu

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/



Upowaznienie wane w dniu/ach prac Komisji Oceny Wnioskow.

Termin prac Komisji Oceny WNIioSkOW: ............cccoeeiiiviiiiinnnns

Upowaznienie jest wane za okazaniem dokumentusamdaci.

(Podpis osoby upowaiajace))

(Data i miejsce wystawienia)



Zalacznik nr 30. Wz6r oswiadczenia o nieskorzystaniu przez Beneficjenta poocy réwnolegle z innychzrodet, w tym
zwlaszcza zérodkow PFRON, Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL, a pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego , zyganych z optaceniem skladek na ubezpieczenie emelyte i rentowe.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Oswiadczenie

Ja nize) POAPISANY/A oo ———————————————————— e e e e e

ZamieSZKalY/@

legitymujacy/a sk dOwodem 0SODISTYM ..o

WYAANYIM PIZEZ ittt e s a2 e et e et et e et t b e e e e e e e e e e e e e e eeaeaaeaas

swiadomy/a odpowiedzialndci za sktadanie éwiadczen niezgodnych z prawd,

oswiadczam

ze nie skorzystatem(am) rownolegle z innyehdel, w tym zwlaszcza zZgodkéw PFRON Funduszu Pracy oraz w ramach PO KL,
na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych npezonych w ramach wsparcia pomostowego, azaviych
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie emerytakm@aowe.

(miejscowasé, data)
(podpis Beneficjenta pomocy)



