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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy oraz zaliczki- w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie malych projektéw

1.1.1. Przedmiot procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy oraz zaliczki* w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, objetego PROW na lata 2007-
2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy oraz o zaliczki* w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, objetego PROW na lata 2007-
2013.

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskow 0 przyznanie pomocy oraz zaliczki w ramach
dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju W zakresie matych projektéw, objetego
PROW na lata 2007-2013, delegowanego do samorzadow wojewodztw. Dokument zostat

stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru
catego kraju.

. jesli Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke
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1.1.4. Przebieg procesu — Sporzadzenie i wystanie pisma

Decyza o
koniecznosci
sporzadzenia

pisma

P-1/017
Pismo do LGD
—)| wspr. uzupeinienia

brakéw

e S
bracownik Sporzadzenie i FETT; Pracownik Sporzadzenie i
worulAcy Pismo do Whiosk kancelaryjny!/ parafowanie  F—
pisma |—) o usuniecie nieprawid weryfikujacy pisma
1ub brakow,
I oz yugeShien
P-4/017 ( N P-2/017
Osoba upowazniona Podpisanie Pismo do BK Osoba upowaziona Podpisanie Pigmo do centr. ARIMR wSpr.
o przepr. wizytacji przek. inf. dot. spr

do podpisania pisma w micisce do podpisania pisma pisma rreteliwykl. Wninak

P-5/017
Pismo do Whiosk.

[— o Zozenie wyjasnien
Pracownik Rejestracia i wystanie

PO wiytacji w migiscu Pracownik Rejestracja i wyslanie
kancelaryjny p \/\ kancelaryjny pisma

N————

o
@
3
B

P-6/017
Pismo do Whiosk.

o Zpraszaijace
na podpisan
\/”W"ﬁ\ Pismo zostalo
wyslane

wystane/ przekazane, P-7/017
Pismo do Whiosk.
[—) inform. 0 odmowie

P-8/017
Pismo do Whiosk.
—v spr. wydtuz/ wstrzym.

P-9/017
Pismo do innego

o

P-10/017
Pismo do Whioskod.
l—  wspr. wskazania

nowego tert
\rwn—vﬁ%;\

P-11/017
Pismo do Wniosk. ws
|| praywrscenia terminu

P-12/017
Pismo do Whiosk.

— w sprawie

pozostaw. wni
bezr,

Pismo zostato

nia

P-13/017
Pismo do Whiosk.
— przekaz zatacan

P-14/017
PiSMO W Spr. potw.
— przy. i braku moz.

finans. z poy
\ykmﬁ.y\

P-15/017
Pismo do Whioskod.

—  wspr. przediuz

P-16/017
Pismo do BP ARIMR
—| o nadanie numeru

P-17/017
Pismo w sprawie
L3 zident. proby uzysk.
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1.1.5. Przebieg procesu — Weryfikacja wyboru przez LGD operacji do finansowania

Przekazanie

przez LGD

W-1_413_MP

\/\

Pracownik Przyjecie dokumentacji
kancelaryjny odatowanie
Potwierdzenie

N

1

W ydanie potwierdzenia
wplywu dokumentacji

Pracownik
kancelaryjny da LGD

W-1_413_MP

—

1

Pracawnk Rejestracia i nadanie

znaku sprawy

kancelaryjny/
weryfikujacy

Karta weryfikacj
K/017

o]

Weryfikacia
wyboru operac
do finans. przez LGD

Karta weryfikacj
Pracownik W stepny wynik Kw/017
weryfikujacy weryfkacji wyboru
operac
o
Pracownik Czes¢ Il
sprawdzajacy Karta weryfikaci
Kw/017

Zgodne decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzj pracownikow

Podjecie decyzji

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacj

przez
zatwierdzajacego Kww/017

Dla wsz. wnios
mozna stw.
e op.zost./n.zost
wybr. przez LGD
do fin.

Dokumentacja

przekazana
przez LGD wymaga
uzup/ wyjaénient

Dla wsz. wnios
mozna stw.
e op.zost./n.zost
wybr. przez LGD
do fin.

je dia wsz. whios.
mozna stw.

e op.zost./n.zost.

wybr. przez LGD

do fin.

Pracownik

Okreslenie zakresu
weryfikujacy /

1 uzupetnien Karta weryfikacji
wyjasnien KW/017
Czes¢ A lll
Pracownik
sprawdzajacy
P-1/017

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma

\/\

WD

~
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uzupehnienia/

wyjasnienia

Otrzymano

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik

| uzupelnien/ — WD

Przyjecie

wyjasnien \/\

weryfikujacy (

J

Weryfikacia
| f y  Karta veryfiaci
Pracownik Pl kwio17
sprawdzajacy 2es¢
s N
Pracownik
weryfikujacy Wynik weryfikacji Karta weryfikaci
po | uzup/ wyjasn. —) KWIO“;7 )
Czes¢ A IV

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikéw

Pracownik P°"J¢;ezedze°yzii Karta weryfikacj
zatwierdzajacy Zatvimdsapcego K-1.2/017

&

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Dla wsz. wnios.
mozna stw.

2e op.zost./n.zost.
wybr. przez LGD
do fin

Dla wsz. wnios.
mozna stw.

wybr. przez LGD
do fin.

ze op.zost./n.zost.

e dla wsz. whios
mozna stw.

2e op.zost./n.zost.

wybr. przez LGD

do fin.

Xk

Nie otrzymano
zadnych
wzupetniety
wyjasnien

Dokumentacia
przekazana
przez LGD wymaga
Il uzup/wyjasnien

Pracownik

weryfikujacy Okreslenie zakresu

Il uzupehniery Karta weryfikacji
wyjasnien KW/017
Czesc AV
Pracownik
sprawdzajacy
P-1/017

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma

\/\

\/\

wD
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Pracownik

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Otrzymano
uzupelnienial

wyjasnienia

Przyjecie
Il wzupehier/  f— wD
wyjasnief \/\
s R
Weryfikacja Il

y  Karta weryfikacj

wzupehniert wyjasnier
Czesé A Kw/017

Ve

J

Wynik weryfikacj
po 11 uzup/ wyjasn
Czes¢ A VI

Ly Kartaweryfivac
Kw/017

Dla wsz. wnios.
mozna stw.

e op.zost./n.zost.
wybr. przez LGD
do fin.

Dia czesci wn.
nie mozna

do uzup (...)

sttwierdzic (...)
i nie mozna wezwat

Nie otrzymano

zadnych
uzupetniert
wyjasnien

weryfikujacy

Weryfikacja wyboru

przez LG D operacji
do finansowania

Czes¢ AOII

Karta weryfikacj
K/017

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy Wynik
weryfikacji

Karta weryfikacj
K/017

Czesc AOINI

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikew

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

()

Y

l

Stuierdzono,
e wniosek
zostat wybrany
do finansowania

Stwierdzono,
e wniosek
nie zostat wybrany
do finansowania

W pisanie wynku
weryfikacji w
czesci A |

Pracownik
weryfikujacy

Karta weryfikacj
K/017

116
Spr. dostep

w ramach ostat.
naboru

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
r

przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacj
K/017

Weryfikacia
wstepna
Czes¢ A 1

Pozostawienie
wniosku

bez rozpatrzenia
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Whiosek nie zostat

wybrany
do finansowarial
nie zostat (....)

wycof. wn.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pr.

Pr

weryfikujacy

sprawdzajacy

Dokumentacia

uzupelnier/
wyjasniert

acownik Okreslenie zakresu

1 uzupetnier/
wyjasniers
Czes¢ AD IV

Karta weryfikacji

acownik

P-1/017

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma

Whiosek zostat
wybrany przez LGD
do finansowania

116.
Sprawdzenie
dostepn. $rodk.
na operacie
w ramach naboru

Otrzymano

uzupelnienial/
wyjasnienia

(¥

Wynik weryfikaci
po | uzup/ wyjasn.
Czes¢ AO.V

e N\
Prayjecie | uzupelnien/
wyjasnien g WD

s ~

Weryfikaca Karta weryfikacji

yi

Czesé AD. IV Kiow7

s ~

Ly Kartawenyfivaci
K/017

Zgodne decyzje
pracownikow

&

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzij pracownikow

Podjecie decyzji
o Karta weryfikacj

zatwierdzajacego

Nie otrzymano

zadnych
uzupetnieri/
wyjasnien

Whiosek nie zostat

wybrany
do finansowania

przyzn. pom/
wycof. wn.

(¥
8

Whiosek zostat
wybrany do
finansowania

Sprawdzenie
dostepn. srodk
na operacie
w ramach naboru

¢
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownk
sprawdzajacy

Dokumentacia
wymaga

wyjasnier

Pracownik Karta werfyikacji
weryfikujacy K/017
Okreslenie zakresu
Il uzup. / wyjasniert
czes¢ AD VI

Pracownik
sprawdzajacy

114

i wystanie
pisma

Nie otrzymano

Otrzymano zadnych
wzupetnienial wzupetn/ wyjasnieft
wyjasnienia w zakresie niezb.

do rozstrz. spraw)

Prazyjecie 11
uzupetnier /
wyjasnier

WD

—

Weryfikacja

11 uztpetiery Karta weryfikacj
wyjasnien K/017
Czed¢ AO.VI

Wynik weryfikacj
po 11 uzup/ wyjasn.
Czes¢ AOVII

Zgodne
decyzje pracownikow

Brak zgodnosci
decyzj pracownkow

Podjecie decyzji
przez pracownika
zatwierdzajacego

Pracownik

Karta weryfikacj
zatwierdzajacy K/017

W niosek

nie zostaf wybrany
do finansowania (...)

111L
Pozost. wn.

bez rozpatrz./ odm
przyzn. pom/

wycof. wn.

Wriosek
zostal wybrany
do finansowania

L L

1.16. 1.17.
Spr.dostepn. $rodk Weryfiakcia
da ostat niego nabor wstepna
w ramach LSR CzesCA 1

Cze$¢ AO 1
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1.1.6. Sprawdzenie dostgpnosci srodkéw na operacjg dla ostatniego naboru w ramach LSR

1.15.
Weryfikacja wybort
przez LGD operadij|

do finansowania
Czes¢ AD

Pracownik Karta weryfikacj
weryfikujacy Sprawdzenie K/017
$rodkow
Pracownik
sprawdzajacy
Aplkacia OFSA
PROW DD

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Wopisanie kwoty i daty
sprawdzenia
dostepnosci srodkow

Karta weryfikacj

Brak
dostepnych srodkow
na udzielenie pomocy
W ramach

Dostepne $rodki
na udzielenie pomocy
w ramach ostatniego,
naboru

P-14/017

114 \/\
Sporzadzenie

i wystanie pisma

wD

\/\

Whioskodawca Whrioskodawca
nie odpowiedziat odpowiedziat
na pismo na pismo

P-14/017 P-14/017

Oznaczenie
odpowiedzi

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacj
K/017

v
na pismo P-14/017

Brak
zgodnosci decyz
pracownikow

Zgodne decyzje
pracownikow

Podjecie decyzji

Karta weryfikaci
K1017

Pracownik
zatwierdzajacy

zatwierdzajacego
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(X

W nioskodawca W nioskodawca

zgodzit sie nie zgodzit sie
na oczekiwanie na oczekiwanie
na zwolnienie

na zwolnienie

$rodkow $rodk 6w

Wynik sprawdzenia
dostepnosci
$rodkéw w ramach
ostatniego naboru

Karta weryfikaci
Pracownik Kroi7
weryfikujacy \/\
Ponowne spr. dostep.

srodkow na udzielenie
pomocy w ramach

ostatniego naboru
Pracownik Aplkacia
sprawdzajacy OFSA PROW DD

Dostepne $rodki
na udziel.

Wniosek
0 przyznanie pomocy

nie podiega
finansowaniu

1111
Pozost. wn

bez rozpatrz./ odm|
przyzn. pom./wycof.
Cze$¢ E

Brak dostepnych

srodkow na
udzielenie pomocy
\v ramach ostatniegg
naboru

?
Wpisanie daty

sprawdzenia
Sci $rodkow

Karta weryfikacj
K1017

Pracownik
sprawdzajacy

Brak dostepnych
srodkow na
udzielenie pomocy
ramach ostatnieg
naboru

Dostepne $rodki
na udzielenie pomocy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
zatwierdzajacy

Wynik sprawdzenia
dostepnosci srodkow
w ramach ostatniego

naboru

Wynik sprawdzeria
dostepnosci $rodkow
w ramach ostatniego
naboru

Karta weryfikacj
K/017

Karta weryfikacji
K/017

W niosek
o przyznanie pomocy
fest przewidziany
do finansowania

W niosek
o przyznanie pomocy

nie podega
finansowaniu

117
Weryfikacja
wstepna

1111
Pozost. wn.

bez rozpatrz./ odm|
przyzn. pom./wycof
Czes¢ E

Czes¢ A1

**Odmowa przyznania pomocy jest mozliwa w przypadku, gdy po zakonczeniu weryfikacji wnioskow wybranych,
wskazanych do finansowania przez LGD nie nastapito uwolnienie wystarczajacych $rodkow na sfinansowanie (w
kolejnos$ci) wniosku(6w) z listy operacji wybranych, ktore nie mieszcza sie¢ w limicie w ramach ostatniego naboru.
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1.1.7. Przebieg procesu — Weryfikacja wstepna

116
Spr. dostep. $rodk
na operacje
w ramach ostatn.nabgrul
Cze$6A0 1

Pracownik

wenyfikujacy

Rejestru

Wyklucz.

Pracownik przy uzyciu wsparcia
Jest moZliwe

Nie jest moziwe

P-2/017

\/\

114,
i wystanie pisma
WD
Prayjecis pisma Pismo z ARIMR
L AR w e weprawie Refesi

Rejestru Podmiotow
Wykluczonych \Ww\

Sprawdzenie

czy

podiega wykluczeniu
y °

Karta weryfikacji
Ki017

Pracownik pomocy

sprawdzajacy

Wynik

weryfikacji wstepnej
Czesc A1l

Zgodne decyzie
pracownikéw

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikoéw

Podjecie decyzji X
arta weryfikacji
przez enfikac]

zatwierdzajacego

)

(X

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

118

Weryfikacia
kompletnosci (...)
Czes¢B

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1111
Pozost. wn.
bezrozpatrz/ odm
przyzn. pom/
wycof. wn.
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1.1.8. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz zaliczki

117
Weryfikacia
wstepna
Czes¢ Al

Karta weryfikacji
K/017

Pracownik
weryfikujacy

Pracowni
sprawdzajacy

ryfikacia ]
kompletnosei (... 9 P-16/017
Czes¢ B1-B6

P-17/017
1.1.4. Sporzadzenie Ly
i wystanie pisma

T |
Pracownik Otrzymanie \/\
weryfikujacy odpowiedzi

L wD
Wstepny wynik §/\—
Czesc BT
wD

Brak zgodnosci
decyzj pracownikow

L

Zgodne decyzie
pracownikéw

Podjecie
decyzj przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacji
K/017

Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

Wiosek
kwalffikuje sie
do dalszej oceny

Wriosek wymaga |
uzupelnier/ wyjasnien

e ~

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Okreslenie zakresu

1 uzup. wyjasnien f—3y Ka"aK‘;"S{f‘kac"
Czesc BT Il

\ Y,

/%

1.1.4.Sporzadzenie
i wystanie pisma

T e
Otrzymanie
Pracownik Zwrotnego potwierdz S
weryfikujacy odbioru pisma
P-3/017

1111
Pozost. wn.

bez rozpatrz./ odm
przyzn. pom/

wycof. wn.

P-3/017

Karta weryfikacji

Nie otrzymano |

Otrzymano
uzupetnienial

wyjasnienia
w terminie

uzupetnier! wyjasnien
ub wplynely
po terminie

~
Przyjecie | uzupehnien

wyjasnien — WD

N

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

~

Weryfikacja ’
| uzupelnien/ wyjas nier F—— KarlaK\;wggwkac"
Czes¢ BT 11

Wynik weryfikaci
pol i

wyjanieniach
Czes¢ BT I

Karta weryfikacji
K/017
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Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzii
rzez

zatwierdzajacego

Karta weryfikacji

W niosek

Whiosek wymaga

kwalifikuje sig Il uzupeinieft
do dalszej oceny 1 wyjasnier Karta weryfikacji

K/017

Pracownik

weryfikujacy

Okreslenie zakresu
| uzupetnien/ wyjasnier
Pracownik Czes¢ BT IV P-3017

sprawdzajacy

\/\

Hg

1.1.4.Sporzadzenie
i wystanie pisma
wD

N

Otrzymanie

Pracownik potwierdzenia
weryfikujacy odbioru pisma ’
el 3 KarlaK\?/gghkacll

Wriosek
nie kwalifikuje sie
do daszej oceny

1111

przyzn. pom/
wycof. wn.

&)

Otrzymano 11
uzupelnial
wyjasnienia

w terminie

Pracownik Przyjecie |1

o i WD
weryfikujacy uzup./ wyjasnie.

"

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacia Il
uzupelnier/ wyjasnien Ka"aK‘;Vg{f‘kac"
Pracownik Czes¢ BT IV

sprawdzajacy

Nie otrzymano Il
uzupelnier/ wyjasnien
ub wplynely
po terminie

Bl

Wynik weryt kaci
weryfikujacy po Ii uzupetnieniach/

Pracownik

Karta weryfikacji

y
Czes¢ BTV

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

pracownik Podjecie decyzji

rzez
Zzatwierdzajacy Jatwiords Scego

(X

Karta weryfikacj

K/017
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W niosek Wnios
kwaifikuje sie
do dalszej

oceny

Pracownik
weryfikujacy

Aktualizacia
zestaw. rzecz-fin.
oraz zaliczki
Czes¢ B8

Karta weryfikacji

Pracownik Ko

sprawdzajacy wycof

Zgodne decyzie

Brak zgodnosci

pracownikéw decyzj pracownikéw

Pracownik
zatwierdzajacy

(X

Podecie decyzii Karta weryfikacji
rzez K/017

zatwierdzajacego

Pracownik
weryfikuiacy

Wynik weryfikacj
kompletnosci (...)
Czesc¢ B9

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzij pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

P"‘““ﬁfyzﬂ Karta weryfikacji
o KI017

zatwierdzaiacego

Whiosek nie
kwalifikuje sig do
dalszej oceny

Wiosek
kwalfikuje sie
do dalszej oceny

119
Weryfikacia
rzetelnosci oraz
przyzn. pom/
wycof. wn,

ek

kwalffikuje sie
do odmowy
przyznania pomocy

przyzn. pom/

wn.
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1.1.9.
miejscu w trybie kontroli na miejscu

118
Weryfikacja

kompletnosci (...)

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

rzetelnosci Wnioskod.
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelnosci oraz wizytacja w miejscu / wizytacja w

Jest moziwe

Nie jest moziwe

P-2/017
114

Sporzadzenie

i wystanie pisma
wD

. o Pismo z ARIMR

rzyjecie pisma W sprawie rzetelnosci

z ARIMR w sprawie W nioskodawey

rzetelnosci

W nioskodawey \/\

Pracownik

P

weryfikujacy

prawdz eni
rzetelnosci

w

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacj

Operacja
o charakterze
inwestycyjnym

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

czy
wizytacja w miejscu

Karta weryfikacj
jest wymagana K1017

Operacja
o charakterze
nieinwestycyjnym

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

czy
wizyt. w migjscu

w trybie kontr. na
miejscu jest wymagan:

Karta weryfikacj
K/017

Decyzja

Pracownik
weryfikujacy

przeprowadz.
wizyt. w

Pracownik
sprawdzajacy

o koniecznosci

miejscu/
kontroli na miejscu

Karta weryfikacj
K017

(X

Zgodne decyzje

pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownkow

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Karta weryfikacj
K1017

)
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'Wizytacja w m-cu/
wizytacia w m-cu
w trybie kontr.

na m-cu nie jest

wymagana

Wizytacja w m-cu/

wizytacja w m-cu

trybie kontr. na m-c
jest wymagana

) P-4/017

1110
114 \/\ Ocena koficowa

whiosku

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Czes¢ D

Przeprow.wizyt \/\

m-cu/wizyt. w m-c
trybie kontroli na m-gf
2g. z Procedura

— Raport

s ~N
Przyjecie raporty  f&——
Pracownik 2 wizytacj w m-cu/ 3
weryfikujacy wizytacji w m-cu wo
w trybie kontr.na m-c \/\
~——
Pracownik
weryfikujacy e N
Analza reportu g
2 wizytacj Raport
Pracownik \\ / >/\
sprawdzajacy
Raport
P k (e ) \/\
'ac'.z‘”."‘ Sprawdzenie czy
weryfikujacy | lwyjasnienia po wizytacj
s niezbedne
Czes¢ C 1
Pracownik Karta weryfikacj
sprawdzajacy K017
s
Pracownik Wstepny wynik
weryfikujacy wizyt w m-cu/
L Sotwme  —3 KanaKv;/ggﬂkacjl
w trybie kontr. na miejs]
Pracownik \___Czs¢Cl

sprawdzajacy

(X

Brak zgodnosci
decyzj pracownikow

Zgodne decyzje

pracownikow

Podjecie decyzji

Karta weryfikacj
K/017

przez
zatwierdzajacy zatwierdzajacego

)
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(X

Wriosek wymaga
wyjasniert

Pracownik
weryfikujacy

o
=
@
&
I3
g
8
c

s Kartaweryfiac
K1017

Pracownik
sprawdzajacy

P-5/017

\/\

1

114
Sporzadzenie
i wyslanie pisma

WD

Pracownik Otrzymanie zwrotnegol

phy potwierdzenia odbioru
weryfikujacy pisma P-5/017 y  Karta weryfiacy
K1017

i

Nie otrzymano
wyjasnier

Otrzymano
wyjasnienia

Pracown
weryfikujacy

Przyjecie wyjasnieft wD

NG

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacia
otrzymanych

Pracownik wyjasnien
sprawdzajacy

Karta weryfikacj

Wiosek nie

wymaga
wyjasniert

Wynik wiyt. w miejs. /
wizyt. w miejs.

w tryb. kontr
Czes¢ C I

Pracownik
weryfikujacy

Karta weryfikacj
K/017

Pracownik
sprawdzajacy

Brak zgodnosci
cyzj
pracownikow

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik Podigcie decyziji

Karta weryfikacji
zatwierdzajacy KI017

przez
zatwierdzjacego

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Whiosek
nie kwalifikuje si¢
do dalszej oceny

1110
Ocena koicowa
whiosku
Cze$¢ D

1111
Pozost. wniosku
bez rozpatrz./
odm. przyz. pom
Iwycof. wnios
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1.1.10. Przebieg procesu — Ocena koncowa wniosku

Pracownik
weryfikujacy
Aktualizacja N
Zestawienia (...) Karta}g/}/(;e;);flkacu
Pracownik Czes$¢D |
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy
Pracownik Wynik wenfikacji Karta weryfikacji
. wniosku
sprawdzajacy Czes¢D Il K/017
Pracownik
zatwierdzajacy

&/

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Zgodne decyzje
pracownikéw

Pracownik Podj Qpcrlfetiecyzu Karta weryfikacji
zatwierdzajacy zatwierdzajgcego

(XX

1.1.12
Podpisanie
umowy
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1.1.11.

Przebieg procesu — Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku

115 11.6 117, 1.1.8. 119 Prosba 1112
Weryfikacja Spr. dostepn. $rod Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja Whnioskodawcy Podpisanie umo
wyboru na operacjg wstepna kompletnosci (...) rzetelnosci oraz o wycofanie wniosk
Czg$¢ A0 w ramach ostat. nabdru Czg$¢ Al Cze$¢B wizytacja w miejsct
Cze$¢A0 1 Czes¢C
X
Whioskodaw
nie stawit si¢
Whiosek nie zostat Brak dostepnych Whiosek e e b
wybrany przezLGD $rodkéw w ramach nie kwalifikuje sie odm. pod| .u$nc
do finansowania ostatniego naboru do dalszej oceny _PocP-
Pracownik
weryfikujacy \
VVypeI'meme Karta weryfikacji
czesal E K-1/017
karty weryfikacji
Pracownik
sprawdzajacy
~
Pracownik Za((\;/\z/‘l%eérglzgme Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy Karty weryfikacii K-1/017
—_—
P-7/017
%
1.1.4 Sporzadzenie
i wystanie pisma P-12/017
%
P-13/017
%
) wD

Pismo

do Wnioskodawcy
zostato wystane
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1.1.12.

Przebieg procesu — Podpisanie umowy

1.1.10.
Ocena
koricowa wniosku
Czesc D

Whiosek kwalifikuje
sie do przyznania
pomocy

'd I
Pracownik Przygotowanie projekiu
weryfikujacy Umowy i zatacznikow Projekt umowy
- \/\
P-6/017
)
1.1.4 Sporzadzenie i \/\
wystanie pisma
WD
Whioskod. Whioskodaw
stawit se w term. nie stawil sie V"“g’ds‘r;';‘ﬁ:"’c‘"
lub skontakt. sie wteminie odpisania
w celu ustal i nie skontakt.si¢ purr?o
nowego term. e
P-6/017
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma
WD
( A \/\
Pracownik Przygotowanie umowy, mowa
wenfikujacy zabezpieczen %
) N XY,
i 4 ) Whioskodawca nie stawit sig
1 P
£x Podpisan stawit Sig wterminie/ odmowit
pisanie wtemminie i
umo umowa podpisania umowy
(Osoba upowazniona wy
lo podpisania Umowy

N————

B

Uzupetnienie
Tabeli
monitorowania

Pracownik
weryfikujacy

Procedura
monitorowania
terminowosci
sidadania
wnioskow o ptatno:

Tabela T-1/182

Umowa przewiduje
zaliczke

Przekazanie
dokumentacji

ko wystawienia zleceni
ptatnosci zaliczkowej

Pracownik
weryfikujacy

Umowa
nie przewiduje
zaliczki

Zakonczono
proces
orzyznawania
pomocy

1111,

Pozost. wn.
bez rozpatrz./ odm.|
przyzn. pom/
wycof. wn
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1.1.13. Przebieg procesu — Wydtuzenie / wstrzymanie terminu rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy

Weryf. wniosk
0 przyzn. pomog
procesy
0d1.15do11,

l

Konieczn. uzysk)

dodatk. wyjasnien

lub opinii innego
podmiotu

Badanie nowych\
okoliczn., ktore
moga mie¢ wplyw
a przyzn. pomocy

Wskazanie
nowego terminu
rozpatrz. wniosku
przez UM

Przeprowadz.
kontroli LGD
przez SW

Pracownik - w

weryfikujacy Okreslenie Karta 114

zakresu Kaci P-8i017

wyjasnier/ weryfikacji - . dzer
! KIo1 i wystanie pisma
opinii 114
! wp

sprawdzajacy i wystanie pisma

1.14.

Sporzadzenie P-8/017

i wystanie pisma

&

Weryf. wnioski

0 przyzn. pomo
procesy

od1.15dol1,
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1.1.14.

1.18.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

Czest B

Przebieg procesu — Przedtuzenie / przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

119
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscy

Czesc C

Wptynat wniosek
0 przywrocenie/
przedtuzenie
terminu

P'amw."'k Weryfikacja wniosku
weryfikujacy 0 przywrocenie/
przedtuzenie
terminu
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne
decyzje
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Dokumentacja
W sprawie

(XK

[ %Y

Przywrécono/
przedtuzono/
nie przedtuzono
terminu wykonania
czynnosci

P-11/017

\/\

P-15/017

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

\/\

118. 119
Weryfikacja Weryfikacja
kompletnosci (...) rzetelnosci oraz
Czesc B wizytacja w miejscyl

Czesc C

Nie przywrocono
terminu wykonania
czynnosci

P-11/017

N

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

WD

N

Pismo zostato

wystane
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ - Typ .
modelu Typ obiektu symbolu Grafika - przyklad Komentarz
Diagram Dokument | Nosénik Dokument np. Wniosek, Karta
nosnikow informacji weryfikacji.
informacji
EEPC Zdarzenie Zdarzenie
EEPC Funkcja Funkcja
EEPC Lacznik Funkcja
procesu
EEPC Operator 'l' | Reguta
EEPC Operator Reguta
'ALBO' -
EEPC Operator Reguta
'LUB' -
EEPC Stanowisko | Stanowisko Ogolnie Dyrektor, Kierownik,
FELETILS Naczelnik; pracownik komorki
zatwierdzajacy . S
organizacyjnej
EEPC Osoba Osoba _ Whioskodawca
zewnetrzna Whnioskodawca

EXT
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3. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania

Przyjecie dokumentacji, odatowanie,
opieczetowanie i podpisanie.

W-1_413_MP

Wydanie potwierdzenia wptywu
dokumentacji dla LGD.

Rejestracja i nadanie znaku sprawy.

W-1_413_MP

Rejestracja i wystanie pisma do LGD oraz
do wiadomosci Wnioskodawcy, z prosba o
uzupetnienie brakow.

Pismo P-1/017

Rejestracja otrzymanych od LGD
uzupetnien / wyjasnien.

1.1.6. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkow
dla ostatniego naboru
w ramach LSR(A01)

Rejestracja i wysltanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i braku mozliwosci finansowania
WoPP z powodu braku $rodkow.

Pismo P-14/017

Rejestracja ewentualnej odpowiedzi
Whioskodawcy na pismo w sprawie braku
mozliwosci finansowania WoPP z powodu
braku srodkow.

1.1.7. Weryfikacja
wstepna (Al)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Whioskodawca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-2/017

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiIMR
z informacja czy Wnioskodawca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

1.1.8. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnoSci z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

Rejestracja odpowiedzi z Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o usunigcie
nieprawidtowosci lub brakéw / ztozenie
wyjasnien.

Pismo P-3/017

Rejestracja otrzymanych od
Whioskodawcy uzupetnien / wyjasnien.

KP-017/v.4z
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Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu w sprawie zidentyfikowania
proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow (w przypadku
gdy podczas oceny wniosku
zidentyfikowano probe uzyskania
podwojnego finansowania)

Pismo P-17/017

Rejestracja i wyslanie pisma do Oddziatu
Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-9/017

Rejestracja odpowiedzi z Oddziatu
Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spelnia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-2/017

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiIMR
z informacja czy Wnioskodawca spetnia
wymogi rzetelnosci (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego).

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli z pro$ba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/017

Rejestracja raportu z wizytacji.

Raport

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o ztozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Pismo P-5/017

Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy
Z wyjasnieniami po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

1.1.11. Pozostawienie
whniosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-7/017

Rejestracja i wystanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-12/017

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie wycofania
wniosku w calosci / czgsci lub przekazania
zatacznikéw do wycofanego wniosku.

Pismo P-13/017

1.1.12. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/017
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1.1.13. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o0 przyznanie
pomocy

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy oraz do wiadomosci LGD
(jesli dotyczy), w sprawie wydtuzenia /
wstrzymania terminu rozpatrywania
WOoPP.

Pismo P-8/017

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia /
wydanie opinii.

Pismo P-9/017

Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy oraz do wiadomosci LGD,
w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-10/017

1.1.14. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnos$ci

Rejestracja wniosku o przedtuzenie /
przywrocenie terminu.

Whiosek o
przedhuzenie /
przywrocenie
terminu

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie przedtuzenia /
przywroceniu terminu.

Pismo P-15/017
albo
Pismo P-11/017

Przyjecie dokumentacji. W-1_413_MP

Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy

w danym UM czynnosci tej nie wykonuje |W-1_413 MP

pracownik kancelaryjny).

Zatozenie teczki aktowej sprawy,

dotaczenie wykazu dokumentdéw oraz WD

_ chronologiczne kompletowanie
Pracownik 1.1.5. Weryfikacja dokumentow w sprawie
weryfikujacy wyboru przez LGD
operacjt d0_ Weryfikacja wyboru przez LGD operacji | Karta  weryfikacji
finansowania (A0) do finansowania (Czes¢ AO.11.). K/017

Karta  weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru

Weryfikacja wyboru przez LGD operacji | operacji do

do finansowania (Czes¢ 1.). finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania
KW/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji wyboru
przez LGD operacji do finansowania
(Czes¢ AO.111. K/017 lub Czesé 11
KW/017):

e WOPP nie zostat wybrany do
finansowania albo nie zostat ztozony w
terminie albo nie wskazano adresu i nie
jest mozliwe jego ustalenie, albo

e dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga uzupetnien / wyjasnien, albo

e WOPP zostat wybrany do finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

KW/017

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

| uzupethien / wyjasnien:

e okreslenie zakresu uzupetnien/
wyjasnien (Czgs¢ AO.1V. - zatacznik do
K/017 lub Cze$¢ III - zatacznik do
KW/017),

e sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie uzupetlnienia brakow przez
LGD (do wiadomosci Wnioskodawcy),

o uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie ~ Karty = weryfikacji ~ w

wyznaczonym miejscu.

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

KWwW/017

Pismo P-1/017

wD

Weryfikacja otrzymanych | uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ A0.1V. - zatacznik
K/017 lub Cze$¢ IV. - zatacznik KW/017).

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

KW/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji wyboru

przez LGD operacji do finansowania po |

uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

A0.V. K/017 lub Czgs¢ IV. KW/017):

e WO0PP zostal wybrany do finansowania,
albo

e dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga Il uzupelien / wyjasnien,
albo

e WOPP nie =zostat wybrany do
finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalng Grupe
Dziatania

KW/017

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

Il uzupetnien / wyjasnien:

e okreslenie zakresu uzupetnien/
wyjasnien (Cze$¢ AO0.VI. - zalacznik
K/017 1lub Cze$¢ V. - =zalacznik
KW/017),

e sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie  ponownego  uzupehnienia
brakéow przez LGD (do wiadomosci
Whioskodawcy),

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

KWwW/017

Pismo P-1/017

wD

Weryfikacja otrzymanych Il uzupetnien /
wyjasnien (Czes$¢ A0.VI. - zatacznik
K/017 lub Czes$¢ V. - zatacznik KW/017).

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

KW/017

Whisanie wyniku weryfikacji wyboru

przez LGD operacji do finansowania po |1

uzupehieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

A0.VII K/017 lub Czegs¢ VI KW/017):

e WOPP zostal wybrany do finansowania,
albo

e WoOPP nie zostat wybrany do
finansowania albo na podstawie
dokumentacji przekazanej przez LGD
nie mozna stwierdzi¢, ze WOPP zostal

Karta  weryfikacji
K/017

Karta  weryfikacji

dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do

finansowania przez
Lokalna Grupe
Dziatania

wybrany do finansowania. KW/017
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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1.1.6. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkow
dla ostatniego naboru
w ramach LSR (A01)

Karta  weryfikacji
Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie K/017
dostepnosci srodkow dla naboru. Aplikacja OFSA
PROW DD
Whisanie kwoty i daty / ponowne wpisanie | Karta  weryfikacji
daty sprawdzenia dostepnosci srodkow dla | K/017

naboru.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i braku mozliwosci finansowania
WoPP z powodu braku srodkow.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-14/017

WD

Oznaczenie decyzji Wnioskodawcy w
sprawie oczekiwania na zwolnienie
srodkow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta
K/017

weryfikacji

Oznaczenie wyniku sprawdzenia

dostegpnosci srodkow dla ostatniego naboru

w ramach LSR (Czgs$¢ AOL.1IL):

e WOoPP jest przewidziany do
finansowania, albo

e WOoPP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta
K/017

weryfikacji

1.1.7. Weryfikacja
wstepna (Al)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Whnioskodaweca figuruje w rejestrze
podmiotéw wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-2/017

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (Czes¢
Al.l).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

(Czesé A1.L):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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1.1.8. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami

przyznawania pomaocy,

limitu i poziomu

pomocy, racjonalnos$ci

kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czgs¢
B1-B6):

e kompletnos$ci i poprawnosci formalnej,
e zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowe;j,

zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Powiatowego ARIMR w sprawie
nadania technicznego numeru
identyfikacyjnego.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-16/017

wD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Oddziatu Regionalnego ARIMR w
sprawie udzielonej pomocy de minimis.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-9/017

wD

Wohisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgs¢ B7.1):

e  WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupetnien / wyjasnien,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
I uzupetnien / wyjasnien (Czes¢ B7.11 -
zatacznik):

e okres$lenie zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o usuniecie
nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenie
wyjasnien,

o uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta
K/017

weryfikacji

Pismo P-3/017

WD

Weryfikacja otrzymanych | uzupetnien /
wyjasnien (Czg$¢ B7. 11 - zatacznik).

Karta weryfikacji
K/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji po |

uzupetieniach / wyja$nieniach (Czg§¢

B7.111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga Il
wyjasnien, albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

uzupetnien /

Karta weryfikacji
K/017

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

IT uzupetnien (Czes¢ B7.1V - zalacznik):

e okreslenie zakresu ponownych
uzupetien / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o ponowne
usunigcie nieprawidtowosci lub brakow
/ ztozenie wyjasnien,

¢ uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-3/017

wD

Weryfikacja otrzymanych IT uzupetnien /
wyjasnien (Czes$¢ B7.1V - zatacznik) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych II
uzupelnien / wyjasnien wystapita
koniecznos¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K/017

W  przypadku, wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwodjnego
finansowania przekazanie pisma do KSOW
oraz OR ARIMR z informacja o identyfikacji
proby  uzyskania przez =~ Wnioskodawcg
podwdjnego sfinansowania wydatkow.

Pismo P-17/017

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia

(Czgs¢ B7.VL):

e okreSlenie zakresu |
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o ponowne
ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-3/017

wD

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B7.Vla).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji po Il

uzupetieniach / wyja$nieniach (Czg§¢

B7.V.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

o WOoPP kwalifikuje sie do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cz¢$¢ BS).

Karta weryfikacji
K/017

Whisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czgs¢ B9):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie rzetelnosci Wnioskodawcy
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spelnia wymogi
rzetelno$ci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-2/017

wD

Dokonanie weryfikacji w zakresie
spetniania przez Wnioskodawce wymogow
rzetelnosci (Czgs$¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K/017

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czes¢ C pkt 2):

e wymagane  jest  przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapila konieczno$¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czese C):

e okreslenie elementéw podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na  miejscu wraz z

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-4/017
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uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

e Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura  Kontroli z  prosba o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu.

e Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

WD

W  przypadku, gdy przeprowadzono

wizytacje W miejscu / wizytacje w miejscu

w trybie kontroli na miejscu:

e przyjecie raportu z  czynnosci
kontrolnych,

e Uaktualnienie wykazu dokumentéw,

e analiza raportu z czynnosci
kontrolnych.

Whisanie wstegpnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (Czgs¢ C.1):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo
e nie  jest wymagane ztozenie

dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.
Podpisanie ~ Karty  weryfikacji ~ w
wyznaczonym miejscu.

Raport

WD

Karta weryfikacji
K/017

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢

ztozenia wyjasnien (Czgs¢ C.1IL):

e Okreslenie zakresu wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscul.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-5/017

wD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czesé C.IL).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czes¢ C.I11.):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.10. Ocena koncowa
whniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Czgs¢ D.1.).
Podpisanie Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku
(Czgse D.1N):
e WOPP  jest przewidziany  do

finansowania, albo
e \WO0PP nie podlega finansowaniu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.11. Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku (Czes¢ E).

Podanie czgsci karty w ktorej nastapito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku oraz przyczyn pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomaocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-7/017

wD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-12/017

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie wycofania
wniosku w calosci / czgsci lub przekazania

Pismo P-13/017

1.1.12. Podpisanie
umowy

zatacznikéw do wycofanego wniosku. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Przygotowanie projektu umowy i Projekt umowy

zalacznikow.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw.

Pismo P-6/017

wD

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie
stawit si¢ w terminie ale skontaktowat sie
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, ustalenie nowego
terminu na podpisanie umowy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie
stawil si¢ w terminie i nie skontaktowat si¢
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie  umowy, sporzadzenie i
parafowanie pisma do Wnioskodawcy
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

Uaktualnienie wykazu dokumentoéw WD
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢
na podpisanie umowy.
Przygotowanie umowy i zatacznikow i ich
e Wy A Umowa

parafowanie.
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Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentéw
prawnego zabezpieczenia zaliczki

Karta weryfikacji
K-1/010

Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenia o
pomocy de minimis

Whpisanie umowy do Tabeli
monitorowania T-1/182.

Tabela T-1/182

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platnosci zaliczkowej

1.1.13. Wydluzenie / .

wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu  rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e okreslenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego  podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do

Whioskodawcy oraz do wiadomosci

LGD (jesli dotyczy) w sprawie

wydluzenia / wstrzymania terminu

rozpatrywania WoPP,

uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta
K/017

weryfikacji

Pismo P-9/017

Pismo P-8/017

wD

W  przypadku, jesli zaszly nowe

okolicznosci,  ktére = wplywaja  na

mozliwo$¢ przyznania pomocy / zostala
rozpoczgta kontrola Lokalnej  Grupy

Dziatania, ktora dokonata wyboru operacji

do finansowania:

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy oraz do wiadomosci
LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta
K/017

weryfikacji

Pismo P-8/017

wD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy oraz do wiadomosci LGD
w sprawie wskazania nowego terminu

Pismo P-10/017

rozpatrzenia WoPP. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Sprawdzenie terminowosci wptynigcia Whiosek o
whniosku o przedtuzenie / przywrdcenie przedhuzenie /
terminu wykonania okres$lonych przywrocenie
czynnosci. terminu
Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie / Whiosek o
1.1.14 Przediuzenie /| ooror2enle WIOSK © przeciuz e
L . | przywrécenie terminu wykonania przywrocenie
przywrocenie terminu ; iy :
wvkonania czvnnosei okreslonych czynnosci. terminu
y y Sporzadzenie i parafowanie pisma do Pismo P-15/017
Wnioskodawcy w sprawie przedtuzenia / | albo

przywrocenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-11/017

WD
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Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym
rogu nr dokumentu, uktadanie wg
kolejnosci nadanych numerow.

wD

Uaktualnienie wykazu dokumentoéw (spisu
dokumentow) o dokumentacje wystepujaca
w ramach przedmiotowej procedury.
Uzupetnienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacje powstata w ramach
stosowania przedmiotowej procedury.

wD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania (A0)

Weryfikacja wyboru przez LGD operacji
do finansowania (Cze$¢ A0.1.).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji
przez LGD operacji
(Czes¢ A0 K/O17
KWI/017):

e WOPP nie zostat wybrany do
finansowania albo nie zostat ztozony w
terminie albo nie wskazano adresu i nie
jest mozliwe jego ustalenie, albo

e dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga uzupetnien / wyjasnien, albo

e  WOoPP zostal wybrany do finansowania.

Podpisanie  Karty = weryfikacji ~ w

wyznaczonym miejscu.

wyboru
do finansowania

lub Czesé I

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KW/017

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

| uzupemhien / wyjasnien:

e sprawdzenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien (Czes¢ AO.1V. - zalacznik
do K/017 lub Czes¢ III - zatacznik do
KW/017),

e sprawdzenie i parafowanie pisma w
sprawie uzupelnienia brakow przez
LGD (do wiadomosci
Whioskodawcy).

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupg
Dziatania

KW/017

Pismo P-1/017

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ A0.1V. - zatacznik
K/017 Tub Czg$¢ IV. - zatacznik KW/017).

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KW/017
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Whpisanie wyniku weryfikacji wyboru
przez LGD operacji do finansowania po |
uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢
A0.V. K/017 lub Czgs¢ IV. KW/017):

e WO0PP zostal wybrany do finansowania,

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji

albo dokumentow
e dokumentacja przekazana przez LGD |dotyczacych wyboru
wymaga Il uzupelnien / wyjasnien, | operacji do
albo finansowania przez
e WOPP nie zostat wybrany do |Lokalng Grupg
finansowania. Dziatania
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~ w|KW/017
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ | Karta  weryfikacji
Il uzupetnien / wyjasnien: K/017
e sprawdzenie  zakresu  uzupetnien/
wyjasnien (Cze$¢ AO0.VI. - zalacznik | Karta weryfikacji
K/017 1lub Cze$¢ V. - zalacznik | dokumentow
KW/017), dotyczacych wyboru
e sprawdzenie i parafowanie pisma w |operacji do
sprawie  ponownego  uzupehnienia | finansowania przez
brakéw przez LGD (do wiadomosci | Lokalna Grupg
Whioskodawcy). Dziatania
Podpisanie  Karty  weryfikacji ~ w|KW/017

wyznaczonym miejscu.

Pismo P-1/017

Weryfikacja otrzymanych 11 uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ A0.VI. - zatacznik
K/017 lub Cze$¢ V. - zatacznik K/017).

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KW/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wyboru

przez LGD operacji do finansowania

(Czes¢ A0.VII K/017 lub Czesé VI

KW/017):

e WOPP zostal wybrany do finansowania,
albo

e WoPP nie zostat wybrany do
finansowania albo na podstawie
dokumentacji przekazanej przez LGD
nie mozna stwierdzi¢, ze WOPP zostal
wybrany do finansowania.

Podpisanie Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KW/017

1.1.6. Sprawdzenie
dostepnosci sSrodkow
dla ostatniego naboru
w ramach LSR (A01)

Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie
dostepnosci srodkow dla naboru.

Karta weryfikacji
K/017

Aplikacja OFSA
PROW DD
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Wohisanie kwoty i daty / ponowne wpisanie
daty sprawdzenia dostepnos$ci srodkow dla
ostatniego naboru w ramach LSR.
Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i braku mozliwosci finansowania
WoPP z powodu braku srodkow.

Pismo P-14/017

Oznaczenie decyzji Wnioskodawcy w
sprawie oczekiwania na zwolnienie
srodkow.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Oznaczenie wyniku sprawdzenia

dostepnosci srodkow dla naboru (Cze$é¢

AOL.IIL):

e WOoPP jest
finansowania, albo

¢ \WO0PP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

przewidziany  do

Karta weryfikacji
K/017

1.1.7. Weryfikacja
wstepna (Al)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Whnioskodawca figuruje w rejestrze
podmiotéw wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-2/017

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (Czes¢
Al.1).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

(Czesé Al.L):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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1.1.8. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnoSci z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnos$ci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czgs¢
B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,
e zgodno$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowej,

zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Oddziatu Regionalnego ARIMR w
sprawie udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-9/017

Whpisanie wstepnego wyniku weryfikacji

(Cze$¢ B7.1.):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupetnien / wyjasnien,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

| uzupetnien / wyjasnien (Czegs¢ B7.1l. -

zatacznik):

e sprawdzenie
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci  lub  brakow /
ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

zakresu uzupetlien /

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /
wyjasnien (Czg$¢ B7.11. - zatacznik).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji po |

uzupetieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.111.):

o \WOoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny
albo

e WOPP wymaga Il
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

uzupetnien /

Karta weryfikacji
K/017
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W przypadku, jesli wystapila koniecznosc¢

IT uzupetnien (Czes¢ B7.1V. - zalacznik):

e sprawdzenie  zakresu  ponownych
uzupekien / wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o ponowne
usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych Il uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ B7.1V. - zalacznik ) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych II
uzupetnien /  wyjasnien  wystapila
koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K/017

W przypadku, wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwdjnego
finansowania parafowanie pisma do KSOW
oraz OR ARiIMR z informacja o identyfikacji
proby uzyskania przez Wnioskodawce
podwdjnego sfinansowania wydatkow.

Pismo P-17/017

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia

(Czeg$¢ B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o ponowne
ztozenie wyjasnien.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czes¢ B7.VI1.b).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Whisanie wyniku weryfikacji po Il

uzupelnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.V.):

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscul.

Karta weryfikacji
K/017

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego (Cze$¢ BS.).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czes¢ BY):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie  kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie rzetelno$ci Wnioskodawcy
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spelmia wymogi
rzetelnosci (W sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-2/017

Dokonanie  weryfikacji w  zakresie
spetniania przez Wnioskodawce wymogow
rzetelnosci (Czgs¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K/017

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czes$¢ C pkt 2):

e wymagane jest  przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czese C):

e sprawdzenie elementow podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na  miejscu wraz ze
sprawdzeniem uzasadnienia jej
przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura Kontroli z prosba
0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-4/017

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostata przeprowadzona,
sprawdzenie  raportu z  czynnosci
kontrolnych.

Whisanie wstepnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Cze$¢ C.1.):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

Karta weryfikacji
K/017

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

® nie jest wymagane ztozenie | RK-01/002
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.
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W przypadku, jezeli wystapita koniecznos¢

ztozenia wyjasnien (Czgs¢ C.1I1):

e sprawdzenie zakresu wymaganych
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji W miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-5/017

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czgse C.IL).

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czes¢ C.111.).

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.10. Ocena koncowa
wniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cze$¢ D.1.).
Podpisanie Karty weryfikacji
W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku

(Czes¢ D.II):

e WOoPP jest przewidziany do
finansowania, albo

e \WO0PP nie podlega finansowaniu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.11. Pozostawienie
wniosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku (Czes¢ E).

Sprawdzenie wpisanej czesei karty w
ktoérej nastapito pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy / wycofanie wniosku oraz
przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-7/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-12/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie wycofania
wniosku w calosci / czgsci lub przekazania
zatacznikow do wycofanego wniosku.

Pismo P-13/017
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1.1.12.
umowy

Podpisanie

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie
stawil Sie w terminie i nie skontaktowat sie
w celu ustalenia nhowego terminu na
podpisanie umowy, sprawdzenie i
parafowanie pisma do Wnioskodawcy
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz
zalacznikow.

Umowa

Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentow
prawnego zabezpieczenia zaliczKi

Karta weryfikacji
K-1/010

Sprawdzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis

Zaswiadczenie 0
pomocy de minimis

1.1.13. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
whniosku 0 przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapila konieczno$¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do innego podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do Wnioskodawcy oraz do wiadomosci
LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydluzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-9/017

Pismo P-8/017

W przypadku, jesli zaszly nowe

okolicznosci,  ktore =~ wplywaja  na

mozliwo$¢ przyznania pomocy / zostala
rozpoczgta  kontrola Lokalnej  Grupy

Dziatania, ktora dokonata wyboru operacji

do finansowania:

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy oraz do wiadomosci
LGD (jesli dotyczy) w sprawie
wydtuzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K/017

Pismo P-8/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy oraz do wiadomosci LGD
w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-10/017

1.1.14. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie /
przywroécenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Whiosek o
przywrocenie
terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie przedtuzenia /
przywroceniu terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Pismo P-15/017
albo
Pismo P-11/017
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Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. (Czgs¢ A0.111. K/017
lub Czgs¢ 1l KW/017). Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
wyboru przez LGD operacji do
finansowania:

e WOPP nie zostal wybrany do
finansowania albo nie zostat ztozony w
terminie albo nie wskazano adresu i nie
jest mozliwe jego ustalenie, albo

e dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga uzupetnien / wyjasnien, albo

e WO0PP zostal wybrany do finansowania

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupg
Dziatania

KW/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ A0.V K/017

lub Cze$¢ IV KW/017). Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

wyboru przez LGD operacji do

finansowania po I uzupetnieniach /

wyjasnieniach:

e WOPP zostat wybrany do finansowania,
albo

e dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga |l uzupetnien / wyjasnien,
albo

e WOPP nie zostal wybrany do
finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KWwW/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ A0.VIL

K/017 lub Cze$¢ VI KW/017). Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

wyboru przez LGD operacji do

finansowania po Il uzupetnieniach /

wyjasnieniach:

e WOPP zostal wybrany do finansowania,
albo

e WO0PP nie zostal wybrany do
finansowania albo na podstawie
dokumentacji przekazanej przez LGD
nie mozna stwierdzi¢, ze wniosek o
przyznanie pomocy zostat wybrany do
finansowania.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Karta weryfikacji
dokumentow
dotyczacych wyboru
operacji do
finansowania przez
Lokalna Grupeg
Dziatania

KWwW/017

1.1.6. Sprawdzenie

dostepnosci Srodkow w
dla ostatniego naboru

w ramach LSR (A01)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.

Whpisanie rozstrzygnigcia w  kwestii
decyzji  Wnioskodawcy w  sprawie
oczekiwania na zwolnienie §rodkow.
Podpisanie Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017
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Oznaczenie wyniku sprawdzenia

dostepnosci srodkow (Czes¢ AOL.IINL):

e WOoPP jest przewidziany
finansowania, albo

e \WOPP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

do

Karta weryfikacji
K/017

Zatwierdzenie  karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.7. Weryfikacja
wstepna (Al)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci  stanowisk  (Czgs¢  Al.D).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji wstepnej:

e WoPP kwalifikuje
oceny, albo

e  WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

si¢ do dalszej

Karta weryfikacji
K/017

1.1.8. Weryfikacja
kompletnos$¢ i
poprawnosci,
zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czgs¢ B5.11.).
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji krzyzowe;j:

e operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢
Whioskodawca nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z inng
realizowana / zrealizowana operacja w
ramach dziatan PROW 2007-2013,
SPO ROL 2004-2006 oraz operacji
finansowanych w ramach KSOW,
albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresow 1 WoPP bedzie podlegat
poprawie / uzupetnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.1.).

Whisanie rozstrzygniecia wstepnego

wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupetnien / wyjasnien,
albo

e WOoOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ B7.111.).

Whisanie rozstrzygnigcia Wyniku

weryfikacji po [ uzupeknieniach /

wyjasnieniach:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP wymaga Il uzupelnien /
wyjasnien, albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.VIL.) w
sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.V.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B9.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C. pkt 1.):

¢ Wnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnosci, albo

e Wnhnioskodawca nie spelnia wymogow
rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

Karta weryfikacji
K/017
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C. pkt 2.):

e wymagane jest  przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.1.).

Whisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w

miejscu w trybie kontroli na miejscu:

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C.111).

Whisanie rozstrzygnigcia Wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.10. Ocena koncowa
whniosku (D)

Zatwierdzenie wyniku
whniosku (Czes¢ D.11):
o WOoPP jest

do finansowania, albo
e WO0PP nie podlega finansowaniu.
Podpisanie Karty weryfikacji
W Wyznaczonym miejscu.

weryfikacji

przewidziany

Karta weryfikacji
K/017

1.1.11. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku (Czgs¢ E).

Zatwierdzenie etapu pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy / wycofania wniosku
oraz przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017
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1.1.12. Podpisanie
umowy

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
dokumentéw prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznhaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/017

1.1.14. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk przy rozpatrywaniu
whniosku o przedtuzenie / przywrdcenie
terminu wykonania czynnosci.

Osoba
upowazniona
do
podpisywania
pism”

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania

Podpisanie pisma do LGD oraz do
wiadomosci Wnioskodawcy w sprawie
uzupelnienia brakow.

Pismo P-1/017

1.1.6. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkow
dla ostatniego naboru
w ramach LSR (A01)

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie potwierdzenia przyjecia i braku
mozliwosci finansowania WoPP z powodu
braku $§rodkow.

Pismo P-14/017

1.1.7. Weryfikacja
wstepna (Al)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-2/017

1.1.8. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomaocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podpisanie pisma do do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

Podpisanie pisma do Oddziatu
Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-9/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakow / ztozenie wyjasnien.

Pismo P-3/017

Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow (w
przypadku gdy podczas oceny wniosku
zidentyfikowano probg uzyskania
podwdjnego finansowania)

Pismo P-17/017

1.1.9. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
spelnia wymogi rzetelnos$ci (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-2/017

" Marszatek Wojewédztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRiIRW z dnia 27 kwietnia

2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z p6zn. zm. )
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trybie kontroli na
miejscu (C)

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z
prosba o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-4/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji
w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-5/017

1.1.11. Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku (E)

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o odmowie przyznania
pomocy.

Pismo P-7/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie potwierdzenia przyjecia i
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-12/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie wycofania wniosku w catosci /
czesci lub przekazania zalacznikow do
wycofanego wniosku.

Pismo P-13/017

1.1.12. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

1.1.13. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
whniosku 0 przyznanie
pomocy

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii,

Pismo P-9/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy oraz
do wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Pismo P-8/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy oraz
do wiadomosci LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-10/017

1.1.14. Przedhuzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnosci

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie przedtuzenia / przywrocenia
terminu wykonania okres$lonych

Pismo P-15/017
albo
Pismo P-11/017

Osoba
upowazniona
do podpisania
umowy

1.1.12. Podpisanie
umowy

CZynnosci.
Podpisanie umowy. Umowa
Podpisanie Zaswiadczenia o pomocy de | Zaswiadczenie 0

minimis.

pomocy de minimis
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4.

4.1.

ZALACZNIKI

Wykaz

Pism (korespondencji) do obslugi wniosku o przyznanie pomocy oraz

zaliczki™ w ramach dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w
zakresie malych projektéw objetego PROW 2007-2013

Symbol Opis
Lp. dokumentu Nazwa dokumentu
PISMA:
. . . , Wzor pisma
1. P-1/017 Pismo do LGD w sprawie uzupetnienia brakow.
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzér pisma
2, P-2/017 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / wykluczeniaWnioskodawcy.
Pismo do Wnioskodawcy z prosba o usuniecie nieprawidtowosci | Wzor pisma
3. P-3/017 lub brakow / ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli z prosba 0 przeprowadzenie wizytacji Wzér pisma
4. P-4/017 w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Zal. do pisma | Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / Wzor listy
P-4/017 wizytacji w trybie kontroli na miejscu..
Pismo do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasnien po Wz6ér pisma
5. P-5/017 wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Wnioskodawcy zapraszajace na podpisaniec Umowy Wzér pisma
6. P-6/017 przyznania pomocy.
Zak.1 do pisma | wz6r deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).
P-6/017
Zat.2 do pisma | wyér weksla.
P-6/017
Zat.3 do pisma | wz6r O§wiadczenia Beneficjenta.
P-6/017
Zat.4 do pisma | ywz¢r Deklaracji matzonka Beneficjenta.
P-6/017
Zak.5 do pisma | wz6r Oswiadczenia wspotwlaseiciela przedsiebiorstwa.
P-6/017
Zak.6 do pisma | Wwy¢r Deklaracji wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
P-6/017
Zal.7 do pisma | Formularz Deklaracji matzonka wspotwiasciciela
P-6/017 przedsigbiorstwa.
Pismo do Wnioskodawcy informujace o odmowie przyznania Wzér pisma
Pismo do Whnioskodawcy w sprawie wydtuzenia / wstrzymania Wzor pisma
8. P-8/017 terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.
Pismo do innego podmiotu z pro$ba o wyjasnienia / wydanie Wzér pisma
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie wskazania nowego terminu Wzor pisma
10. P-10/017 rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.

. jesli Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke
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Pismo do Wnioskodawcy w sprawie przywrocenia terminu

Wzor pisma

11. P-11/017 wykonania okreslonych czynnosci.
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie potwierdzenia przyjecia i Wzor pisma
12. P-12/017 pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Pismo do Whnioskodawcy w sprawie wycofania wniosku w catosci | Wzor pisma
13. P-13/017 / cze$ci lub przekazania zatacznikow do wycofanego wniosku.
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie potwierdzenia przyjgcia Wzor pisma
14. P-14/017 I braku mozliwosci finansowania wniosku o przyznanie pomocy
Z powodu braku §rodkow.
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie przedtuzenia terminu Wzor pisma
15. P-15/017 wykonania okreslonych czynnosci.
Pismo do ARIMR w sprawie nadania technicznego numeru Wzor pisma
16. P-16/017 identyfikacyjnego.
Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby uzyskania | Wzor pisma
17. P-17/017 podwdjnego sfinansowania wydatkoéw
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE POMOCY::
18. K/017 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
19. K/017 AO. Ill, | Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien sktadanych przez Wzér karty
A0V LGD.
20. K/017 B7. Il, | Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien. Wzor karty
B7.IV
21. IK/017 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.
22. KW/017 Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji do Wzér karty
finansowania przez Lokalna Grup¢ Dziatania
23. KW/017 11l, Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien. Wzor karty
v
Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku dokumentow
24, IKW/017 dotyczacych wyboru operacji do finansowania przez lokalna
grupg dziatania
25. WD Wykaz dokumentow. Wzér wykazu
dokumentow
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