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Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Jezeli instrukcja wypetniania karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji do finansowania
przez lokalng grupe dziatania, zwanej dalej ,karta weryfikacji wyboru” nie stanowi inaczej, karte ta
wypehia si¢ analogicznie jak kartg weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.

2. Weryfikacja wyboru operacji do finansowania przez Lokalna Grupg Dziatania moze by¢ wykonana poprzez
wypehienie karty weryfikacji wyboru lub poprzez wypetienie czesci A0 (sekcje II, III, IV i V) karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wybor sposobu dokonania weryfikacji nalezy do pracownikow
SW.

3. W przypadku gdy konieczne jest wezwanie LGD do uzupehien/wyjasnien po okresleniu zakresu
wymaganych uzupetnien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czes¢ III (albo czgs¢ V, jesli dokumentacja
przekazana przez LGD wymaga ponownych uzupetlien/wyjasnien), i zatacza na koniec karty. Jednoczesnie
sporzadza pismo (P-1/017),

4. Korespondencja do LGD w sprawie uzupetnienia dokumentacji (P-1/017), wysylana jest na wskazany we
whniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru natomiast korespondencja, ktora jest
przekazywana jedynie do wiadomosci Wnioskodawcy (P-1/017), wysytana jest listem zwyktym. Pismo (P-
1/017), nalezy przekazywa¢ do wiadomosci wytacznie Wnioskodawcom, ktorych operacje zostalty przez
LGD wybrane do finansowania.

5. Wezwanie LGD do uzupetnien / ztozenia poprawnych dokumentéw / wyjasnien pismem (P-1/017),
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych czynnoéci, ale tylko
w przypadku operacji, co do ktdrych rozstrzygnigcia jest to niezbgdne.

6. Wynik weryfikacji dokumentéow dot. wyboru przez LGD operacji do finansowania obowiazkowo akceptuje
Zatwierdzajacy.

I. WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA PRZEZ LOKALNA GRUPE
DZIALANIA

Punkt 2. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzi¢, czy numer LGD, ktérej numer identyfikacyjny
okreslony jest we wniosku w polu 1.1 zostala wybrana do realizacji LSR, tj. zostala z nig zawarta umowa o
warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Réwnolegle nalezy sprawdzi¢, czy zawarta z dana
LGD ww. umowa nie zostata rozwigzana.

Punkt 3 i 4. Nalezy wypetni¢ w oparciu o dane wskazane w informacji o mozliwosci sktadania wnioskow.

Punkt 5. Nalezy zweryfikowa¢, czy LGD dokonata wyboru wnioskow do limitu. W przypadku stwierdzenia, ze
LGD wybrata wnioski ponad limit nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku ostatniego
naboru.

Punkt 6. Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku naboru innego niz ostatni nabor wnioskow (w ramach LSR).
Nalezy zweryfikowaé, czy LGD dokonata wyboru wnioskow do 120% limitu wskazanego w informacji o
mozliwosci sktadania wnioskow. W przypadku wnioskow, ktore zostaty wybrane ponad 120% limitu dostepnych
$rodkow nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

Punkt 7 Nalezy sprawdzi¢, czy we wszystkich wnioskach wszystkie wymagane pola sekcji I. Informacje
dotyczqce wyboru przez LGD operacji do finansowania (wypetia LGD) zostaly wypelnione zgodnie z
instrukcja.

Punkt 8. Zgodnie z zakresem w Karcie.
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Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty przekazane przez LGD ponizsze dokumenty dotyczace wyboru przez
LGD operacji do finansowania w formie oryginatéw albo kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub pracownika urz¢du marszatkowskiego / wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, realizujacych zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub
pracownika LGD.

9a. Listy operacji wybranych oraz niewybranych przez LGD do finansowania — oryginat lub kopia’.

Ww. listy musza zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacj¢ matego projektu, wnioskowana kwotg pomocy oraz
jesli nie sa zatacznikiem do uchwaty, musza by¢ opatrzone pieczgcia, podpisem upowaznionej osoby oraz miec
wskazang datg ich sporzadzenia.

Lista matych projektoéw wybranych do finansowania nie moze zawiera¢ operacji, ktore nie mieszcza sig w ww.
limicie.
Lista matych projektow niewybranych do finansowania zawiera (jesli wystepuja) wykaz operacji, ktore:

e w wyniku oceny pod wzgledem zgodnos$ci z LSR zostaty uznane za: zgodne z LSR, ale nie zostaty wybrane
oraz niezgodne z LSR,

e nie podlegaty ocenie pod wzgledem zgodnosci z LSR, gdyz nie zostaly ztozone w miejscu i terminie
wskazanym w informacji o mozliwosci sktadania wnioskow.

9b. Wszystkie wnioski 0 przyznanie pomocy (dotyczace operacji wybranych i niewybranych przez LGD do
finansowania) - oryginaty

9c. Wszystkie uchwaty wtasciwego organu LGD podjete w sprawie wybrania oraz niewybrania przez LGD
operacji do finansowania — oryginaty lub kopie™.

1. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA PRZEZ LGD

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.
Punkt 1 i 2. Zgodnie z zakresem w Kkarcie.

Ponadto, w przypadku, gdy stwierdzone braki dotycza tylko cze$ci wnioskow nalezy wskaza¢ numery tych
spraw w formie listy operacji, co do ktorych nie mozna stwierdzi¢ czy operacja zostata wybrana albo niewybrana
przez LGD do finansowania.

111. ZAKRES WYMAGANYCH | UZUPELNIEN / WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD

Jezeli w czesci 11 karty weryfikacji wyboru zaznaczono punkt 2, nalezy wypeti¢ zatacznik nr 1 do karty
weryfikacji wyboru na formularzu (KW/017 I11,).

Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien lub brakow nalezy formutowa¢ w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonaé, zeby braki zostaty usunigte.

Ponadto, jesli niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie
dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okre$la w czesci 111, karty weryfikacji wyboru zakres
tych wyjasnien lub dowodow.

Do pisma P-1/017, nalezy zataczy¢ kopie wypelionego zatacznika nr 1 (KW/017 111,) do karty oraz ewentualnie
kopie stron wniosku lub dokumentacji, ktore wymagaja wyjas$nienia / poprawienia z zaznaczonymi btedami /
brakami, jezeli wymaga tego charakter wymaganych uzupetien / wyjasnien. W pismie nalezy rowniez wskazaé
osobg prowadzaca sprawe z podaniem danych w/w osoby.

W czesci tej nalezy okresli¢ termin, do ktdrego nalezy wykona¢ ww. czynno$ci. Termin ten powinien by¢
adekwatny do zakresu uzupetnien / dodatkowych dokumentow / wyjasnien. W sytuacji, gdy zakres uzupetnien /
dodatkowych dokumentéw / wyjasnien dotyczy dokumentoéw, ktérych przygotowanie wymaga dtuzszego okresu
czasu, np. wystepuje okres $wiateczny lub niezbedne jest zwolanie posiedzenia organu decyzyjnego LGD, UM
wyznacza termin wystarczajacy na przygotowanie i dostarczenie tych dokumentow. Powyzszy termin nalezy
przenies¢ do pisma P-1/017.

! kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub pracownika urzgdu
marszatkowskiego/ wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub
pracownika LGD.
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Po weryfikacji ztoZonych przez LGD uzupelnien / wyjasnien naleiy przejs¢ do czesci IV karty weryfikacji
wyboru.

‘IV. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH / WYJASNIENIACH I

Wypetniana analogicznie jak czgsé II karty weryfikacji wyboru.

‘V. ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPEENIEN/WYJASNIEN SKEADANYCH PRZEZ LGD ‘

Jezeli w czesci IV karty weryfikacji wyboru zaznaczono punkt 2, nalezy wypetié¢ zatacznik nr 2 do karty
weryfikacji wyboru na formularzu (KW/017 V).) wskazujac te elementy, ktére nie zostaly uzupeinione /
wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po pierwszym wezwaniu do uzupetnien / wyjasnien.

Cze$¢ V karty weryfikacji wyboru jest wypetniana w sposob analogiczny jak cze$¢ 11 karty weryfikacji wyboru.

VI. WYNIK WERYFIKACJI PO Il UZUPEENIENIACH / WYJASNIENIACH

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym punkcie: 1 albo 2.
Punkt 1 i 2. Zgodnie z zakresem w karcie.

Vla. W przypadku gdy lista operacji wybranych przez LGD do finansowania przekazana do SW przez LGD jest
prawidtowa, listy tej nie przenosi si¢ do karty weryfikacji wyboru. Dla wszystkich wnioskéw umieszczonych na
tej liscie nalezy zatozy¢ Karty weryfikacji wnioskow, z tym ze w przypadku ostatniego naboru dla wnioskow
wybranych ponad limit $srodkéw wskazany w ogloszeniu o mozliwosci sktadania wnioskow Karty weryfikacji
wnioskéw sg zaktadane dopiero w dniu w ktérym okaze sie, ze w ramach powyzszego limitu jest mozliwe
przyznanie pomocy na operacj¢ objgta tym wnioskiem. Sprawdzenie limitu odbywa si¢ w systemie ciaglym, w
oparciu o dane zawarte w aplikacji wspierajacej OFSA, a w przypadku braku aktualnych danych w aplikacji, w
oparciu o dane witasne SW dotyczace zawartych umoéw przyznania pomocy oraz kwot nimi objetych.
Sprawdzenia dost¢pnosci srodkéw dokonuje si¢ do dnia wyczerpania $Srodkow tj. do momentu podpisania umow
0 przyznanie pomocy na kwotg 120% limitu srodkow dostgpnych na ostatni nabor wnioskow.

VIb. Nalezy sporzadzi¢ liste operacji, ktore zostana pozostawione bez rozpatrzenia z powodu niewybrania przez
LGD, ztozenia wniosku poza terminem wskazanym w ogloszeniu o naborze albo braku mozliwo$ci stwierdzenia
po Il uzupetnieniach / wyjasnieniach czy operacje zostalty wybrane czy nie zostaly wybrane. Dla wnioskow
znajdujacych sie na tej liscie nie nalezy zaktada¢ Kart weryfikacji wniosku. Do Wnioskodawcow, ktorzy ztozyli
wnioski znajdujace sie¢ na tej liScie (za wyjatkiem wnioskodawcow, ktorzy nie wskazali swojego adresu we
whiosku i nie ma mozliwo$ci jego ustalenia), nalezy skierowac pismo P-12/017.
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