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1. Skréty i pojecia stosowane w Regulaminie wyboru projektow
w trybie niekonkurencyjnym i zatgcznikach:

Beneficjent - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

DPF — Departament Programowania Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego

DWF — Departament Wdrazania Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego

DNSH — , Do No Significant Harm” zasada nieczynienia znaczgcej szkody $rodowisku,
odnoszgca sie do szesciu celow takich jak: tagodzenie zmian klimatu, adaptacja do zmian
klimatu, odpowiednie uzytkowanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich, gospodarka

o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadéw i recykling, zapobieganie
i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi, ochrona i odbudowa bioréznorodnosci
i ekosystemow

Dokumentacja projektowa — Wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami

Dyrektywa OOS — Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/WE z dnia 13 grudnia
2011 r. w sprawie oceny skutkédw wywieranych przez niektére przedsiewziecia publiczne

i prywatne na Srodowisko, zmieniona dyrektywg 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 roku
zmieniajgca dyrektywe 2011/92/UE w sprawie oceny wptywu wywieranego przez niektore
przedsiewziecia publiczne i prywatne na $Srodowisko

Dyrektywa SOOS — Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2001/42/WE z dnia
27 czerwca 2001 r. w sprawie oceny wptywu niektérych planéw i programéw na srodowisko
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Ekspert — rozumie sie przez to osobe niebedgca pracownikiem 1Z FEO 2021-2027, dokonujgca
oceny projektow ztozonych w ramach FEO 2021-2027

FEO 2021-2027/Program — Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 v.4 - przyjety
Decyzjg wykonawczg Komisji C(2026)1156 z dnia 16.02.2026 r. zatwierdzajyca program
»Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu , Inwestycje
na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Opolskiego w Polsce CCl 2021PL16FFPRO0S;



I1Z FEO 2021-2027/1Z — Instytucja Zarzadzajgca Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 tj. Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

JST — Jednostka Samorzadu Terytorialnego

KE — Komisja Europejska

KM FEO 2021-2027 — Komitet Monitorujgcy Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
KOP — Komisja Oceny Projektow

Korekta — Uzupetniona/poprawiona dokumentacja projektowa

Koszty posrednie — Koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio
jego gtéwnego przedmiotu (miedzy innymi koordynatora lub kierownika projektu i innego
personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie i monitorowanie
projektu, koszty zarzadu, koszty personelu obstugowego, koszty obstugi ksiegowej, koszty
utrzymania powierzchni biurowych, koszty medidw, ustug pocztowych, telefonicznych,

internetowych, kurierskich, materiatdw biurowych, artykutéw pismienniczych). Koszty
posrednie sg rozliczane metodami uproszczonymi.

KPON - Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzgdzona w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. 22012 r., poz. 1169, ze zm.)

KPP - Karta praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (Dz. U. UE. C. 202 r.
z 07.06.2016, str. 389)

KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z22025r., poz. 1691)

LSI 2021-2027 - Lokalny System Informatyczny na lata 2021-2027, ktérego elementem jest
Generator wnioskow

MPFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MRU - mechanizm racjonalnych usprawnien, oznacza mozliwo$¢ sfinansowania specyficznych
dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie realizowanym
w ramach polityki spéjnosci osoby z niepetnosprawnoscia (w charakterze
uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym przypadku

Nabdr — Proces sktadania dokumentacji projektowej, ktory rozpoczyna sie w dniu
udostepnienia mozliwosci sktadania wnioskdow w systemie teleinformatycznym, w terminach
okreslonych w Regulaminie wyboru projektéw

Podpis elektroniczny — pod pojeciem podpisu elektronicznego rozumie sie podpis przy uzyciu
potwierdzonego profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Projekt — Przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie



PT — Pomoc Techniczna

Pzp — Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. 2026 poz. 793
z péin.zm.)

Regulamin — Regulamin wyboru projektow

Rozporzadzenie ogdlne/ramowe — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami

i Polityki Wizowej

Rozporzadzenie EFRR — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058
z 24 czerwca 2021 r. sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci

SWI — Studium Wykonalnosci Inwestycji

SZOP — Szczegotowy Opis Priorytetow Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027,
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
UE — Unia Europejska
UMWO - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Umowa Partnerstwa — Programowanie perspektywy finansowej 2021-2027- Umowa
Partnerstwa, dokument przyjety przez Komisje Europejskg 30 czerwca 2022 r.

UP - Umowa Partnerstwa dla realizacji polityki spdjnosci 2021-2027 w Polsce - dokument
przyjety przez Komisje Europejskg 30 czerwca 2022 r.

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1733 ze zm.).

WE — Wspdlnota Europejska

Whniosek o dofinansowanie projektu — zgodnie z ,, Wytycznymi dotyczacymi wyboru projektéw
na lata 2021-2027”, dokument, w ktdrym zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz
opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu i wnioskodawcy,
na podstawie ktorych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriéw wyboru
projektéw



Whnioskodawca — zgodnie z ustawg wdrozeniowg nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry

ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne sg instrumentem rozwoju terytorialnego,

o ktéorym mowa w artykule 28 Rozporzadzenia ogdlnego

ZWO — Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wstep

Celem regulaminu jest dostarczenie potencjalnym wnioskodawcom informacji
przydatnych na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu, ztozenia
do oceny w ramach postepowania niekonkurencyjnego, a nastepnie realizacji projektu.

IZ zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w regulaminie do czasu zakonczenia
postepowania, za wyjgtkiem czesci dotyczgcej wskazania sposobu wyboru projektéw

do dofinansowania i jego opisu. W zakresie kryteriow wyboru projektéw moze zostaé
dokonana zmiana regulaminu, wyfacznie w sytuacji, w ktérej w ramach postepowania

w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, nie ztozono jeszcze wniosku

o dofinansowanie projektu, chyba ze konieczno$¢ dokonania ww. zmian wynika

z przepisow odrebnych. W sytuacji zmiany kryteriow w trakcie postepowania IZ wydtuzy
termin sktadania wnioskéw, biorgc pod uwage zakres i znaczenie zmian oraz szacujac czas
potrzebny wnioskodawcom, aby uwzglednic je we wnioskach o dofinansowanie
projektow.

IZ udostepnia wszystkim wnioskodawcom zmiany regulaminu wraz z ich uzasadnieniem
i terminem, od ktérego sg stosowane.

Jezeli IZ zmieni regulamin, a w naborze zostang juz ztozone wnioski o dofinansowanie
projektu, to niezwtocznie i indywidualnie poinformuje o tym kazdego wnioskodawce.
W sytuacji zmiany regulaminu w trakcie trwania naboru, wnioskodawcy bedg mieli
mozliwos¢ wycofania ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektédw oraz ich
ponownego zfozenia.

IZ zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia lub skrocenia terminu naboru
whnioskow o dofinansowanie projektédw, co moze nastgpi¢ jedynie z bardzo waznych
i szczegdlnie uzasadnionych powoddw, po akceptacji zmiany regulaminu przez ZWO.

W celu rownego traktowania wnioskodawcdw, IZ nie bedzie stosowata w trakcie
postepowania zadnych indywidualnych, podmiotowych preferencji, zaréwno
w zakresie procedur wyboru projektéw, jak i kryteriow.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Opolskiego zostata wdrozona wewnetrzna
procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych,
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 83/2024 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z dnia
25.09.2024 r. ze zm. Tresc¢ zarzadzenia znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego.



https://bip.opolskie.pl/wyszukiwarka/?phrase=Zarz%C4%85dzenia+Nr+83%2F2024+&action=search
https://bip.opolskie.pl/wyszukiwarka/?phrase=Zarz%C4%85dzenia+Nr+83%2F2024+&action=search

3. Petna nazwa i adres wiasciwej instytucji

Instytucjg odpowiedzialng za przeprowadzenie naboru jest Instytucja Zarzadzajgca FEO 2021-
2027.

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej FEO 2021-2027 petni Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego,
ktorego zadania wykonuje:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego:

e Departament Programowania Funduszy Europejskich;
e Departament Wdrazania Funduszy Europejskich;
ktdre mieszczg sie w Opolu przy ulicy Krakowskiej 38.

e Departament Finansow;

ktory miesci sie w Opolu przy ulicy Ozimskiej 19.

4. Projekty podlegajace dofinansowaniu
Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektow s3:
a. Wojewddztwo Opolskie — projekt w zakresie dziatan IZ FEO 2021-2027,

b. Wojewddztwo Opolskie — projekt w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Opolskie Centrum
Rozwoju Gospodarki,

c. Wojewddztwo Opolskie - projekt w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.
5. Typ beneficjenta ogolny

1. Administracja Publiczna

6. Typ beneficjenta szczegotowy

1. Instytucja Zarzadzajaca,

2. Instytucje Posredniczace.

7. Typy przedsiewziec

1. Wsparcie instytucji FEO 2021-2027 w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi (ZZL) i wzmocnienie ich
potencjatu administracyjnego:

- opracowanie i wdrozenie planu ZZL, ktéry m.in.: okresli obowigzki instytucjonalne;
zapewni wykwalifikowang kadre kierowniczg posiadajgcg wiedze z zarzgdzania zespotem
i réznorodnoscig, umiejetnosci interpersonalne i przywddcze; przestrzeganie norm
etycznych;



- utrzymanie/rekrutacja wykwalifikowanego personelu 1Z FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-
2027, w tym m.in: finansowanie wynagrodzen; zapewnienie przejrzystych sciezek kariery
i rozwoju kompetencji zawodowych; promowanie elastycznych form pracy, np.
upowszechnienie pracy zdalnej;

- szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w zakresie wdrazania FE, m.in.: uproszczenia,
zmniejszanie obcigzen administracyjnych, poprawa jakosci $wiadczonych ustug,
stosowanie zielonych i spotecznych zamédwien, ochrona bioréznorodnosci, zasady
horyzontalne (ZH);

- utrzymanie wsparcia organizacyjnego dla IZ FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-2027 , w tym:

zabezpieczenie powierzchni biurowych i kosztéw eksploatacji, doposazanie stanowisk
pracy.
2. Wsparcie skutecznych procedur i proceséw we wdrazaniu Programu:

- stosowanie przejrzystego procesu zarzadzania finansowego i kontroli, m.in.: w realizacji
budzetu FEO 2021-2027 (w tym ukonczenie zadan zwigzanych z zamknieciem
perspektywy 2014-2020 oraz przygotowanie perspektywy po 2027 r.); zapewnienie
srodkéw na wykonywanie podstawowych obowigzkéw 1Z FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-
2027, tj. przygotowanie, programowanie, organizacje naboru, ocene i wybér projektow,
weryfikacje ptatnosci, monitoring, ewaluacje, ksiegowanie wydatkéw, certyfikacje, audyt
i kontrole FEO 2021-2027 (w tym funkcjonowanie KM), rozpatrywanie skarg i odwotan;

— utrzymanie systeméw informatycznych (wraz z niezbedng infrastrukturg
teleinformatyczng), z uwzglednieniem zasad dostepnosci cyfrowej;

- finansowanie specjalistycznych analiz i studiow, ekspertyz i opinii prawnych, a takze
badan ewaluacyjnych niezbednych do realizacji FEO 2021-2027;

- stosowanie przejrzystych i konkurencyjnych proceséw zamdwien publicznych
z odpowiednimi systemami kontroli wewnetrznej;

— zapobieganie, wykrywanie, korygowanie i raportowanie w obszarze nieprawidtowosci
i naduzy¢ finansowych oraz korupcji.

3. Wsparcie beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw FEO 2021-2027:

- rozwoj kompetencji niezbednych do skutecznego aplikowania o FE, prowadzenia
i rozliczania projektéw, np. organizowanie specjalistycznych szkolen, pomoc
w dostosowaniu dziatan do zatozen EGD i zasady DNSH;

- podnoszenie wiedzy na temat wdrazania ZH w realizowanych projektach, w tym

niedyskryminacji, szczegdlnie dla kadry w instytucjach z obszaru edukacji, zdrowia
i pomocy spotecznej w zakresie przeciwdziatania i zwalczania dyskryminacji oséb i grup
narazonych/ dyskryminowanych.
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4. Wsparcie funkcjonowania komitetéw, grup roboczych (GR) i doradczych, partneréw:

obstuga prac KM i GR powotywanych przez KM, w tym GR ds. monitorowania ZH, w skfad
ktorej wejdg przedstawiciele CSOs zrzesz. osoby z grup narazonych na dyskryminacje lub
zajmujgcych sie rownouprawnieniem danej grupy, a takze wsparcie grup doradczych
zaangazowanych we wdrazanie FEO 2021-2027, w tym cztonkéw KM reprezentujgcych
partnerow spoteczno-gospodarczych oraz CSOs;

pomoc w realizacji ZH, ze szczegdlnym uwzglednieniem barier i potrzeb oséb z grup
narazonych na dyskryminacje, m.in.: pomoc ekspercka, szkolenia i konferencje
tematyczne, produkcja materiatéw informacyjno-edukacyjnych, a takze audyt istniejacych
rozwigzan i ocena ich skutecznosci dla wypracowania narzedzi i mechanizmoéw
skutecznego wdrazania horyzontalnych zasad réwnego traktowania, niedyskryminacji

i poszanowania KPP; powotanie Koordynatora ds. Réwnosci i Niedyskryminacji;

stosowanie monitoringu i ewaluacji, wdrazanie uproszczen administracyjnych i skuteczne
komunikowanie sie z otoczeniem.

5. Stworzenie spdjnego systemu informacji i komunikacji.

8. Szczegotowe warunki realizacji projektow

1.

2.

Dziatania w ramach PT muszg by¢ zgodne z zasadami wskazanymi w:
Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkédw pomocy technicznej na lata 2021-2027,
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
Strategia komunikacji Programu Fundusze Europejskie dla opolskiego 2021-2027.

Poziom kwalifikowalnosci wydatkdw niezbednych do sprawnego funkcjonowania
instytucji, ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy lub do komaorki
organizacyjnej, ktorej nie mozna jednoznacznie wydzieli¢ (np. czynsz, optaty
eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna,
ustugi pocztowe) wynika ze $redniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy
instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatéw kwalifikowalnych do liczby wszystkich
etatéw w danej jednostce organizacyjnej (np. urzedzie, agencji, departamencie) lub

w danej lokalizacji (budynku). Sredni poziom kwalifikowalnosci dla roku N+1 powinien by¢
ustalony na podstawie sredniej kwalifikowalnosci pracownikdw osiggnietej w roku N.
Metodyke rozliczania wydatkow, o ktdrych mowa powyzej Wnioskodawca zobowigzany
jest zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu.

Pozostate warunki dla dziatania 11.1 niezbedne do realizacji projektu niewskazane
w regulaminie okreslone sg w pozostatych dokumentach IZ FEO 2021-2027 niezbednych
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dla przeprowadzenia postepowania niekonkurencyjnego, w tym w SZOP 2021-
2027/decyzji o dofinansowaniu

4. Realizowane przedsiewziecia muszg by¢ zgodne z zasadg DNSH.

9. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

Kwota alokacji na nabér wnioskdw o dofinansowanie w ramach dziatania 11.1 Pomoc
techniczna EFRR w postepowaniu niekonkurencyjnym dla naboru nr: FEOP.11.01-12.00-001/26
wynosi 32 096 000 PLN w tym:

— 32096 000 PLN srodki EFRR,

— 0,00 PLN $rodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatar 1IZ FEO 2021-2027 alokacja wynosi 14 223 022 PLN, w tym:
— 14 223 022 PLN $rodki EFRR,
— 0,00 PLN srodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatarh IP FEO 2021-2027 - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
alokacja wynosi 11 872 978 PLN, w tym:

— 11 872 978 PLN srodki EFRR,
— 0,00 PLN srodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki
alokacja wynosi 6 000 000 PLN, w tym:

— 6000 000 PLN $rodki EFRR,

— 0,00 PLN srodki BP.

W zwigzku z mozliwymi réznicami kursowymi wynikajgcymi z przeliczania srodkéw UE z EUR
na PLN, ostateczna wysokos$¢ sSrodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow
w naborze moze ulec zmianie przed rozstrzygnieciem postepowania.

10. Pomoc publiczna - unijna podstawa prawna

Bez pomocy

11.Pomoc publiczna - krajowa podstawa prawna

Bez pomocy
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12.Dopuszczalny cross-financing (%)

Nie dotyczy.

13.Uproszczone formy rozliczania wydatkow

Nie dotyczy

14.Maksymalny % poziom dofinansowania wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie (Srodki UE)

e 85%

15.Maksymalny % poziom dofinansowania catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie (Srodki UE + ewentualne
wspotfinansowanie ze srodkow krajowych i przyznane
beneficjentowi przez wtasciwg instytucje

e 8%

16.Minimalny wktad wiasny beneficjenta

e 15%

17.Termin sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie IZ w terminie przez nig
wyznaczonym w wezwaniu.

Nabdr wniosku o dofinansowanie projektu bedzie prowadzony od 15 do 29 wrzes$nia
2026 .

W przypadku awarii systemu LSI 2021-2027 podczas naboru/oceny wniosku/ztozenia korekty
whniosku o dofinansowanie projektu, ZWO upowaznia Zastepce Dyrektora DPF do podjecia
decyzji o wydtuzeniu czasu naboru/oceny wniosku/ztozenia korekty wniosku o czas trwania
awarii. Wéwczas termin zakonczenia naboru/oceny/ztozenia korekty zostanie ogtoszony

w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej FEO 2021-2027 oraz na portalu
Funduszy Europejskich i/lub Wnioskodawca zostanie o tym fakcie poinformowany
indywidualnie.

Inne okolicznosci, ktére mogg wptywac na date zakonczenia naboru:
a) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw;

b) inna niz przewidywana pierwotnie liczba sktadanych wnioskéw;
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c) zmiana Regulaminu wyboru projektow.

18.Forma komunikacji

Forma komunikacji wnioskodawcy z IZ FEO 2021-2027:

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami jest sktadany wytgcznie w formie
elektronicznej, za posrednictwem systemu teleinformatycznego LSI 2021-2027 (nie ma
mozliwosci sktadania wersji papierowej).

Zadaniem systemu LSI 2021-2027 jest umozliwienie wnioskodawcom tworzenie wnioskéw
o dofinansowanie projektu, a IZ elektroniczne prowadzenie wykazu projektéw od momentu
ich ztozenia przez wnioskodawce, az do utworzenia listy projektéw wybranych do
dofinansowania.

Elementem systemu LS| 2021-2027 jest Panel Wnioskodawcy. Jest to specjalna aplikacja,
funkcjonujgca jako serwis internetowy, dedykowana dla wnioskodawcéw, dostepna wytgcznie
on-line. Panel Wnioskodawcy jest jedynym narzedziem dostepnym dla wnioskodawcéw,

za pomoca ktérego nalezy wypetnic i ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
programu FEO 2021-2027.

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz pismem przewodnim nalezy podpisac
podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym zgodnie z zapisami Instrukcji obstugi
Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027 stanowiacej zat. nr 2 do Regulaminu (opis dotyczacy
podpisu elektronicznego wniosku). Pismo przewodnie nie jest wymagane na etapie
sktadania pierwotnej wersji wniosku.

Adres strony internetowej Panelu Wnioskodawcy: http://pw2021.opolskie.pl

Panel Wnioskodawcy umozliwia ztozenie zatacznikow do wniosku o dofinansowanie
projektu w wersji elektronicznej.

UWAGA!

Wszystkie zatagczniki musza by¢ dodane do Repozytorium w Panelu Wnioskodawcy jako
pojedyncze pliki. Niedozwolone jest zatgczanie plikow spakowanych/skompresowanych,

tj. w formacie ZIP, RAR i 7Z. Jedyng dopuszczalng sytuacjg, w ktorej mozna dotaczy¢
skompresowane pliki jest dokument podpisany podpisem kwalifikowanym znajdujgcym sie
w osobnym pliku z rozszerzeniem xades lub xml, ktéry zawiera jedynie odwotanie

do dokumentu zrédtowego, a nie jego tres¢. Wéwczas mozna skompresowac oryginalny plik
z plikiem xades.

Nazwa kazdego zatgcznika musi sktadac sie z:

e numeru zatgcznika (zgodnie z numeracjg wskazang w sekcji 10 wniosku);

e nazwy dokumentu;
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e nazwy wnioskodawcy, ktérego dotyczy (w przypadku projektu partnerskiego);

e numeru wersji zatgcznika albo stownego dopisku , korekta formalna” lub , korekta
merytoryczna”.

Przyktadowe nazwy zatgcznikdw:

e Zatgcznik nr 1 — Uzasadnienie spetnienia kryteridw merytorycznych dla dziatania 11.1;

e Zatgcznik nr 1 — Uzasadnienie spetnienia kryteriéw merytorycznych dla dziatania
11.1_korekta formalna;

e Zatgcznik nr 2 — Metodyka rozliczania wydatkdéw, ktdrych nie mozna jednostkowo
przypisa¢ do stanowiska pracy;

e Zatacznik nr 3 — Oswiadczenia Wnioskodawcy_Partnera - kwalifikowalnos$é VAT

Szczegdtowe informacje odnosnie sposobu dostepu do formularza wniosku znajdujg sie w
Instrukcji obstugi Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027 stanowigcej zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

Forma komunikacji 1Z FEO 2021-2027 z wnioskodawca:

W ramach postepowania niekonkurencyjnego zastosowanie ma elektroniczna forma
komunikacji obejmujaca:

- udostepnienie regulaminu wyboru projektéw za posrednictwem poczty elektronicznej
e-mail;

- skfadanie wnioskdéw o dofinansowanie projektu i zatgcznikdw wytgcznie za pomoca
systemu teleinformatycznego LSI 2021-2027;

- przekazanie wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie
projektu na etapie oceny formalnej lub merytorycznej za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail (termin okreslony w wezwaniu liczy sie od dnia nastepujgcego
po dniu przekazania wezwania);

- informacje o zatwierdzonym wyniku oceny projektu oznaczajgcym wybdr projektu
do dofinansowania albo stanowigcym ocene negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5
i 6 ustawy wdrozeniowej IZ przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej. Do doreczenia informacji stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8
KPA.

Sposdb komunikacji miedzy wnioskodawca a IZ zostat szczegdtowo opisany w Procedurze
oceny projektéw stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
19.0cena i sposéb wyboru projektow

Projekty beda wybierane w sposdb niekonkurencyjny. Postepowanie w zakresie wyboru
projektéw obejmuje:

— nabdr,
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— ocene wniosku o dofinansowanie projektu,
— rozstrzygniecie w zakresie przyznania dofinansowania.

W dniu przekazania wnioskodawcy wezwania do ztozenia wniosku 1Z udostepni formularz
whniosku o dofinansowanie projektu w LSl 2021-2027, aby wnioskodawca mdgt go wypetnié,
a nastepnie ztozy¢ wniosek w trakcie trwania naboru.

Whiosek ztozony podczas naboru, podlega ocenie, ktéra przebiega w nastepujgcych etapach:

Etap | - ocena formalna (obligatoryjna) - ocena formalna trwa do 100 dni kalendarzowych
od dnia nastepnego po zakorczeniu naboru.

Etap Il - ocena merytoryczna (obligatoryjna) - ocena merytoryczna trwa do 100 dni
kalendarzowych od dnia nastepnego po zakonczeniu oceny formalne;j.

Celem postepowania jest wybor do dofinansowania projektéw spetniajgcych kryteria wyboru
projektéw, w ramach dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektu.

Szczegdtowy opis procedury oceny projektu w ramach postepowania niekonkurencyjnego
znajduje sie w zatgczniku nr 1 do regulaminu pn. Procedura oceny projektow.

Komisja Oceny Projektow pracuje zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w ,,Regulaminie
pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR FEO 2021-2027".

20.Zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie lub poprawianie
whnioskow

IZ umozliwia uzupetnienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie projektu na kazdym
etapie oceny.

Whnioskodawca moze uzupetnic¢ lub poprawi¢ wniosek tylko na wezwanie IZ. W wezwaniu

do uzupetnienia lub poprawienia wniosku IZ okresli zakres niezbednych uzupetnien lub
poprawek we wniosku oraz wyznaczy termin, w jakim nalezy to zrobi¢. Wyznaczony termin
bedzie adekwatny do zakresu uzupetnien lub poprawek wskazanych w wezwaniu i uwzgledni
to, ze beda one dokonywane przez wnioskodawce w dni robocze.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku przekazane zostanie wnioskodawcy
drogg elektroniczng. Wynika to z art. 55 ust. 2 ustawy.

UWAGA!

Jezeli wnioskodawca uzupetni wniosek niezgodnie z wezwaniem, ocenie podlega projekt

na podstawie ztozonej korekty wniosku. Jezeli wnioskodawca nie ztozy w wymaganym
terminie korekty wniosku, ocenie podlega projekt na wersji wniosku, ktéry zostat skierowany
do uzupetnienia lub poprawy.
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21.Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektow do dofinansowania

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, na podstawie opracowanej przez KOP listy z ocenionymi
projektami oraz dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéow, podejmuje
w formie uchwaty decyzje o rozstrzygnieciu postepowania, a w konsekwencji dokonuje
wyboru projektéw do dofinansowania. IZ FEO 2021-2027 zamieszcza na swojej stronie
internetowe] oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o rozstrzygnieciu
postepowania wraz z listg z projektami wybranymi do dofinansowania/ocenionymi
negatywnie.

W celu zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania Funduszy Europejskich dla
Opolskiego 2021-2027, nalezy uwzglednic¢ ponizsze zapisy:

1. Whnioskodawca, ktdrego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest zobowigzany
do dostarczenia dokumentow stanowiacych zataczniki do wniosku o dofinansowanie,
niezbednych do przekazania projektu do procesu podjecia decyzji o dofinansowaniu
projektu w terminie maksymalnie do 60 dni kalendarzowych od dnia podjecia przez

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego - Instytucje Zarzadzajgcg FEO 2021-2027 Uchwaty
o wyborze projektu do dofinansowania.

2. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, wnioskodawca utraci mozliwos¢
dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, 1Z moze
wyrazié¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu.

22.0rientacyjny termin przeprowadzenia oceny projektow/
rozstrzygniecia postepowania

- kwiecien 2027 r.

23.Wz6r wniosku o dofinansowanie Projektu

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktorym nalezy sie postugiwac ubiegajac sie
o dofinansowanie projektu oraz instrukcja jego wypetniania stanowig odpowiednio zataczniki
nr 3i4 do niniejszego Regulaminu.

Integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR w ramach FEO 2021-
2027 sg zataczniki do wniosku o dofinansowanie, ktére stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania
badz weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Wzory zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie zostaty przedstawione w zatgczniku nr 9
do niniejszego Regulaminu.

24.Realizacja polityk horyzontalnych, w tym zasady rownosci szans
i niedyskryminacji
1. Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z:
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— art. 9 rozporzadzenia ogdlnego, ktéry naktada obowigzek podjecia dziatan w celu
zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase, lub pochodzenie
etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng;

— zapisami Wytycznych dotyczqgcych realizacji zasady rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z dnia 10 marca 2025 r. w tym zafacznika nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027;

— postanowieniami Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r.
(Dz. U. UE. C. 202 r. 2 07.06.2016, str. 389);

— zapisami Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzadzonej w Nowym
Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1169 ze zm.);

— ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1411 ze zm.) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 .
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (t.j. Dz.U. 2023 r., poz. 1440.).

2. IZFEO 2021-2027 obliguje Beneficjenta do zamieszczenia opisu dotyczgcego zgodnosci

projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji we wniosku o dofinansowanie (Sekcja
9. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE, Punkt 9.2 Réwnos¢ szans
i niedyskryminacja).

. Wnioskodawca powinien pamietac, aby zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie
wsparcia dla wszystkich jego uczestnikdw oraz dostepnosé wszystkich produktéw projektu
(ktére nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw. Wnioskodawca
zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie ze
standardami dostepnosci, ktére stanowig zatgcznik nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczqgcych realizacji zasady rownosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dnia 10 marca 2025 r. Gtéwnym celem
standardéw dostepnosci jest zapewnienie osobom z niepetnosprawnos$ciami, na rowni

z osobami petnosprawnymi, dostepu do funduszy unijnych w zakresie udziatu, uzytkowania,
zrozumienia, skorzystania z ich efektow. Nalezy pamietad, ze zatozenie, iz do projektu nie
mogg zgtosic sie, czy nie zgtaszajg sie osoby z niepetnosprawnosciami lub zgtaszajg sie
wytgcznie takie z okreslonymi rodzajami niepetnosprawnosci, jest dyskryminacja.

. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej odmawia sie dostepu do uczestnictwa w projekcie
osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu na bariery np. architektoniczne,
komunikacyjne czy cyfrowe.

. Nalezy pamietaé, ze pomimo, iz projekt moze nie zaktada¢ bezposredniej pomocy osobom
o réoznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak efekty takich projektéw (np. przebudowa
skrzyzowania, remont budynku, nowy tabor/$rodki transportu w komunikacji zbiorowej)
bedg stuzy¢ roznym uzytkownikom, réwniez osobom z niepetnosprawnosciami.
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6. Waznym elementem jest proces rekrutacji, ktéry musi byé zaplanowany tak, aby nikomu

nie ograniczat dostepu. Nalezy mie¢ na uwadze:

materiaty informacyjne o projekcie np. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe
i dokumenty rekrutacyjne min. formularze zgtoszeniowe, rekrutacyjne, ankiety sg
przygotowane w sposob dostepny i udostepniane co najmniej w wers;ji elektronicznej,

dostosowanie stron internetowych, na ktérych bedg publikowane informacje

o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do aktualnych standardéw WCAG jest
niezbedne, aby umozliwi¢ pozyskanie informacji o rekrutacji osobom z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci;

zapewnienie roznych sposobdw informowania o mozliwosci udziatu w projekcie:
plakaty, ulotki, informacje w polskim jezyku migowym (film na stronie www) itp;

wysytanie informacji o projekcie do organizacji zrzeszajacych osoby
z niepetnosprawnos$ciami dziatajgcych na terenie realizacji projektu;

komunikacja na linii beneficjent-uczestnik/czka projektu jest zapewniona przez
co najmniej dwa sposoby komunikacji np. z wykorzystaniem telefonu, e-mail, spotkania
osobistego lub przez osobe trzecig np. opiekuna, cztonka rodziny;

sposéb organizacji wsparcia w projekcie, w ktérym biorg udziat osoby
z niepetnosprawnosciami, jest dostosowany do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju
i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikéw;

umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej informacji

o mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych takich jak ttumacz jezyka migowego,
asystent osoby z niepetnosprawnoscig, materiaty szkoleniowe w formie dostepnej
(np. elektronicznej z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu);

umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu dostepnosci biura
projektu/miejsc rekrutacji (szerokos¢ drzwi, mozliwo$é pokonania schodéw, winda,
itp., dostepnos¢ ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos¢ korzystania z petli
indukcyjnej itp.);

wszystkie dziatania $wiadczone w projektach odbywajg sie w budynkach/miejscach
dostepnych architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli na danym
terenie nie istnieje miejsce spetniajgce te warunki lub wnioskodawca ma do dyspozycji
kilka miejsc w réznym stopniu spetniajgcym te warunki, wybiera to miejsce, ktére

w petni spetnia kryteria dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu
racjonalnych usprawnien np. zastosowanie tymczasowych platform czy zapewnienie
ustugi asystenckiej.

7. W przypadku planowania projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazy¢ do

zapewnienia jej dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania,

natomiast mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) jako narzedzie zapewnienia

19



dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej kolejnosci. Oznacza to, ze na etapie projektowania
budzetu wnioskodawca powinien przewidziec¢ jak najwiecej produktow i ustug, ktore
poprawiajg dostepnos¢ projektu.

8. Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w projektach, w ktérych pojawity sie
nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu) projektu, jest mozliwe
zastosowanie MRU.

9. W przypadku wystgpienia w projekcie potrzeby sfinansowania kosztéw zwigzanych
z zapewnieniem dostepnosci, beneficjent ma mozliwos¢ skorzystania z przesuniecia
srodkéw w budzecie projektu lub wykorzystania powstatych oszczednosci.

10. Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje IZ, biorgc pod uwage miedzy innymi
zasadno$¢ i racjonalno$¢ poniesienia dodatkowych kosztéw w projekcie. Sredni koszt
MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczyé 15 tysiecy PLN brutto.

11. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji oraz Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury oraz przepisy finansowe dotyczace tych funduszy i Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej wprowadzito
horyzontalny warunek podstawowy dotyczacy stosowania i wdrazania KPP, ktdrego
celem jest poszanowanie i ochrona wszystkich praw podstawowych w ramach wyzej
wymienionych funduszy UE. Spetnienie tego warunku umozliwia korzystanie ze srodkéw
programow krajowych i regionalnych finansowanych w ramach wskazanych wyzej
funduszy. Koniecznos¢ stosowania i wdrazania KPP zostata okre$lona réowniez
w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027.

12. Beneficjent ma obowigzek przestrzegania KPP w trakcie realizacji projektu. W tym celu
niezbedne jest zapoznanie sie z:

— Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. (Dz. U. UE. C.
202 r.z07.06.2016, str. 389);

— Samooceng spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polsce;

—  Wytycznymi dotyczgcymi zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii
Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(2016/C 269/01) Komisji Europejskiej;
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13.

14.

15.

16.

17.

—  Procedura sktadania zgtoszen o podejrzeniu niezgodnosci z Kartg praw
podstawowych do praktyki wdrazania programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027 — dokument przyjety uchwata ZWO.

W ramach oceny projektéw, kazdy wniosek o dofinansowanie bedzie réwniez oceniany
pod katem kryterium mdwigcego o zgodnosci z KPP, tym samym dofinansowanie beda
mogty otrzymac projekty nie zawierajgce zapiséw, ktére mogg potencjalnie naruszac
prawa i wolnosci okreslone w KPP.

W dniu 6 listopada 2023 r. Zarzad Wojewddztwa Opolskiego przyjat uchwate

nr 10875/2023 w sprawie przyjecia dokumentu pn. Procedura sktadania zgtoszen

o podejrzeniu niezgodnosci z Kartg praw podstawowych do praktyki wdrazania
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. Ww. uchwata
zostata zmieniona uchwatg nr 2082/2025 z dnia 11 lutego 2025 r. Ww. dokumenty
dostepne sg na stronie FEO 2021-2027.

W celu zbadania zgodnosci z KPP opracowywanego oraz realizowanego wniosku, zaleca
sie wykorzystanie listy kontrolnej stanowigcej Zatacznik nr lll do ,, Wytycznych dotyczacych
zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01)”.

W ramach oceny projektéw, kazdy wniosek o dofinansowanie bedzie réwniez oceniany
pod katem kryterium mowigcego o zgodnosci z Konwencjg o Prawach Osdéb
Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy. Dofinansowanie
beda mogty otrzymac projekty, ktérych zapisy nie sg w sprzecznosci z wymogami tego
dokumentu lub wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

W dniu 6 listopada 2023 r. Zarzad Wojewddztwa Opolskiego przyjat uchwate

nr 10871/2023 w sprawie przyjecia dokumentu pn. Procedura stuzgca do witaczania
zapiséw Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) do praktyki wdrazania
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. Ww. uchwata
zostata zmieniona uchwatg nr 2080/2025 z dnia 11 lutego 2025 r. Ww. dokumenty
dostepne sg na stronie FEOQ 2021-2027.

25.Czynnosci, ktdre powinny zosta¢ dokonane przed podjeciem

decyzji o dofinansowaniu projektu oraz wymagane dokumenty
i terminy ich przedtozenia

Stronami decyzji o dofinansowaniu projektu bedg beneficjent i IZ.

Decyzja o dofinansowaniu projektu okresla obowigzki Beneficjenta zwigzane z realizacjg

projektu. Przed podjeciem decyzji, IZ weryfikuje, czy podmiot, ktéry zostat wybrany do
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dofinansowania, lub partner projektu nie jest podmiotem wykluczonym z otrzymania
dofinansowania (jesli dotyczy). Rejestr podmiotow wykluczonych prowadzi Minister Finanséw.
W przypadku, gdy podmiot jest wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania
informuje sie wnioskodawce o zaistniatym fakcie, tj. o braku mozliwosci podjecia decyzji

o dofinansowaniu z powodu wykluczenia podmiotu z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Dodatkowo w celu zapobiegania wystgpienia ryzyka podwdjnego finansowania I1Z przed
podjeciem decyzji weryfikuje, czy Wnioskodawca nie podpisat umowy

o dofinansowanie/porozumienia o dofinansowaniu/ podjat decyzji o dofinansowaniu

w ramach programoéw krajowych lub regionalnych, na taki sam zakres merytoryczny co
wybrany do dofinansowania projekt.

W sytuacji, gdy powyzsze warunki sg spetnione lub gdy nie dotyczg Beneficjenta lub partnera,
IZ wystosowuje do wnioskodawcy pismo z prosbg o zatgczniki do decyzji
o dofinansowaniu.

Przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu Wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ w terminie okreslonym przez IZ (w pisSmie z prosbg o zataczniki do decyzji)
niezbedne zataczniki stanowigce integralng czes¢ decyzji, ktére okreslone zostang we wzorze
decyzji o dofinansowaniu.

Dodatkowo nalezy ztozy¢:
1. Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, zgodne z dokumentem rejestrowym;

2. Podanie numeru rachunku bankowego Beneficjenta, na ktéry bedzie przekazywane
dofinansowanie w ramach refundacji (w przypadku wyboru przez Beneficjenta rowniez
formy przekazywania dofinansowania w postaci zaliczki nalezy poda¢ wyodrebniony na
potrzeby projektu rachunek bankowy, na ktdry bedzie przekazywana zaliczka). Posiadanie
wyodrebnionego rachunku bankowego do przekazywania srodkdw zaliczki nie dotyczy
jednostek samorzadu terytorialnego.

3.  Wypetniong karte wzoréw podpisow.

Ponadto Beneficjent zostanie poproszony o wskazanie formy zabezpieczenia prawidtowej
realizacji projektu (jezeli go dotyczy).

IZ zastrzega sobie tez prawo zgdania dodatkowych dokumentéw/wyjasnien w zwigzku
ze specyfikg danego projektu.

26.Kryteria wyboru projektdw wraz z podaniem ich znaczenia

KOP dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone przez KM FEO 2021-2027 Kryteria
wyboru projektéw dla dziatania 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027, ktdre stanowia
zatacznik nr 5 do Regulaminu.
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Kazde kryterium posiada nazwe, definicje oraz opis znaczenia dla wyniku oceny. Definicja
zawiera m. in. informacje o tym co bedzie oceniane, wskazuje co wptywa na wynik oceny
kryterium oraz przesgdza w jakiej sytuacji kryterium uznaje sie za spetnione albo niespetnione.

Kryteria wyboru projektéw podzielone s3 na:
— formalne bezwzgledne;

— merytoryczne bezwzgledne.

W przypadku kryteriéw wyboru projektéw o charakterze bezwzglednym ocenianych

na podstawie deklaracji zawartej we wniosku o dofinansowanie projektu. IZ zastrzega sobie
prawo do zazgdania na etapie oceny/po rozstrzygnieciu postepowania, a przed podjeciem
decyzji o dofinansowaniu, dostarczenia przez wnioskodawce dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie tych kryteriow.

Ze wzgledu na charakter bezwzglednych kryteriéw wyboru projektéw przyjetych przez KM
FEO 2021-2027, weryfikacja kryteridw, o ktérych mowa powyzej, przed rozpoczeciem
wdrazania projektu, na podstawie dokumentéw poswiadczajacych ich spetnienie nie bedzie
przeprowadzana.

Ponadto na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ oraz kontroli na miejscu realizacji projektu
beneficjent zobowigzany jest do udowodnienia spetnienia poszczegdlnych kryteridw.

W zwigzku z tym, kryteria wyboru projektéw ocenione na podstawie deklaracji we wniosku

o dofinansowanie projektu weryfikowane bedg na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych
ich spetnienie na etapie realizacji projektu oraz podczas kontroli.

Kryteria bezwzgledne obowigzuja przez caty okres realizacji projektu a ich niespetnienie
skutkuje uznaniem wydatkéw kwalifikowalnych w 100% za niekwalifikowalne.

UWAGA:

W zataczniku nr 1 do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobligowany jest
przedstawic¢ uzasadnienia spetnienia kryteriow merytorycznych dla dziatania 11.1 Pomoc
techniczna EFRR.

27.Wskazniki produktu i rezultatu

Whioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okreslenia wartosci docelowej we wniosku

o dofinansowanie projektu wszystkich adekwatnych wskaznikéw produktu/rezultatu.
Zestawienie wskaznikdw stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu (Lista wskaznikow
na poziomie projektu dla dziatania 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027).
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Zasady dotyczace wyboru i okreslenia przez Wnioskodawcéw wartosci docelowych dla
wskaznikéw wskazano w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu wyboru projektow.

Zasady realizacji wskaznikéw na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu
reguluja zapisy decyzji o dofinansowaniu projektu.

Szczegdtowe zasady dotyczgce monitorowania wskaznikdéw zawarte zostaty w ,Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata
2021-2027".

28.Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektdw wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych
i unijnych, w ramach programu FEO 2021-2027, musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi
i krajowymi.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2021 r. z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej. W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowg
datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspoétfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki
faktycznie poniesione od tej daty, z zastrzezeniem punktéw 3 i 4 podrozdziatu 2.1 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Koncowa datg kwalifikowalnos$ci wydatkow jest 31 grudnia 2029 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego projektu okreslony jest w decyzji

o dofinansowaniu projektu. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu moze
przypadac na okres przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu. Wydatki poniesione
przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu mogg zostaé uznane za kwalifikowalne,
wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
dotyczqgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 i decyzji o dofinansowaniu
projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu, upublicznia zapytanie ofertowe w sposéb
okreslony w punkcie 1 sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027.

Whnioskodawca przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia

w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow, a takze dziata w sposéb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurg
okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkdow po okresie wskazanym w decyzji o dofinansowanie
projektu pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg projektu oraz
zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé koncowa (np. sktadki ZUS z tytutu wynagrodzen
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personelu projektu, poniesione na koricowym etapie realizacji projektu). Postanowienie to nie
dotyczy wydatkdw, o ktérych mowa w punkcie 3 podrozdziatu 2.1 Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

Kwalifikowalnos$¢ wydatkow dla projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych
i unijnych w ramach FEO 2021-2027, musi by¢é zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi,
w tym w szczegdlnosci z:

1. Rozporzadzeniem ogdlnym nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.;
2. Ustawg wdrozeniowg

a takze z uwzglednieniem Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej: Wytyczne
dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

WAZNE!

1. W przypadku projektu, ktérego taczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac
VAT), podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT, zgodnie z przepisami prawa krajowego. W takiej sytuacji
Whnioskodawca zobowigzany jest do zatgczenia do wniosku ,,O$wiadczenia
o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzdr zamieszczono w zataczniku nr 9
do Regulaminu wyboru projektow.

2.  Zgodnie z zapisami Sekcji 9.2.2 Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 poziom kwalifikowalnosci wydatkdw niezbednych do sprawnego
funkcjonowania instytucji, ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska
pracy lub do komérki organizacyjnej, ktorej nie mozna jednoznacznie wydzieli¢
(np. czynsz, optaty eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty, infrastruktura
teleinformatyczna, ustugi pocztowe) wynika ze sredniego poziomu kwalifikowalnos$ci
stanowisk pracy instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatéw kwalifikowalnych
do liczby wszystkich etatéw w danej jednostce organizacyjnej (np. urzedzie, agenciji,
departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).

Whnioskodawca zobowigzany jest do zataczenia do wniosku metodyki rozliczania
wydatkow, ktérych nie mozna jednostkowo przypisac do stanowiska pracy
lub do komorki organizacyjnej, ktérej nie mozna jednoznacznie wydzielié.

Wydatki niekwalifikowalne:

Zgodnie z zapisami podrozdziatu 2.3 ww. Wytycznych. Dodatkowo w ramach dziatania

za niekwalifikowalne uznaje sie inwestycje/wydatki wymienione w art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (w tym wydatki
dotyczgce pojazdéw/maszyn/urzadzen spalajgcych paliwa kopalne).
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29.Informacje o przystugujacych wnioskodawcy srodkach
odwotawczych oraz instytucji wtasciwej do ich rozpatrzenia

W przypadku projektéw niekonkurencyjnych, z uwagi na zastosowanie trybu okreslonego
w art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, nie majg zastosowania zapisy Rozdziatu 16 ustawy
wdrozeniowej, dotyczgce procedury odwotawczej (brak mozliwosci wniesienia protestu).

30.Uprawnienia skargowe wnioskodawcy/beneficjenta
w postepowaniu niekonkurencyjnym
Whiesienie skargi/wniosku do Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO):

Whnioskodawcy majg mozliwos¢ wniesienia skargi do Rzecznika Praw Obywatelskich zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Skarge/wniosek do RPO mozna zgtosi¢ pisemnie pod adresem:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

lub drogg elektroniczng na adres:

1. BIURORZECZNIKA@BRPO.GOV.PL

2. ePUAP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /RPO/SkrytkaESP)

lub osobiscie w czterech biurach RPO w: Warszawa; Katowice; Gdansk; Wroctaw.

Szczegdtowe informacje dostepne sg na stronie Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich.

Whiesienie skargi do sadu administracyjnego:

W przypadku wniesienia skargi do sgdu administracyjnego, do rozpoznania sprawy wtasciwy
jest wojewddzki sgd administracyjny, na ktérego obszarze wiasciwosci ma siedzibe organ
administracji publicznej, ktérego dziatalno$¢ zostata zaskarzona. Zgodnie z wymogami art. 53
§ 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 143 ze zm.) skarge wnosi sie w terminie trzydziestu dni od dnia
doreczenia skarzgcemu rozstrzygniecia w sprawie albo aktu, o ktérym mowa w art. 3 § 2 pkt
4a. Jak wskazuje przepis art. 54 ww. ustawy skarge do sgdu administracyjnego wnosi sie

za posrednictwem organu, ktdrego dziatanie, bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie
postepowania jest przedmiotem skargi. Wymogi formalne skargi sg nastepujace:

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom pisma w postepowaniu sgdowym, a ponadto
zawierac:

1) wskazanie zaskarzonej decyzji, postanowienia, innego aktu lub czynnosci;

2) oznaczenie organu, ktérego dziatania, bezczynnosci lub przewlektego prowadzenia
postepowania skarga dotyczy;

3) okreslenie naruszenia prawa lub interesu prawnego.

Skarga administracyjna wg przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego:
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Whnioskodawca/beneficjent ma prawo sktadania skarg i wnioskdw do organéow panstwowych,
organow jednostek samorzadu terytorialnego, organéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych, na zasadach okreslonych
przepisami dziatu VIl ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691). Skargi i wnioski mogg by¢ sktadane do
organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi
z zakresu administracji publicznej. Skargi i wnioski mozna sktadac¢ w interesie publicznym,
wtasnym lub innej osoby za jej zgoda. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci
zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez wtasciwe organy albo przez ich
pracownikéw, naruszenie praworzgdnosci lub intereséw skarzacych, a takze przewlekte lub
biurokratyczne zatatwianie spraw.

31.Komunikacja i widocznos¢ (Obowiazki informacyjne i promocyjne
dot. wsparcia z Unii Europejskiej)

Obowiagzki informacyjne powstajg od momentu uzyskania dofinansowania, tj. podjecia decyzji
o dofinansowaniu, do konca realizacji projektu lub do korica okresu trwatosci projektu, ktéry
zostat okreslony w decyzji.

Prowadzgc projekt z Funduszy Europejskich, istnieje obowigzek informowania opinii
publicznej, uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu o uzyskanym dofinansowaniu.

Niewypetnienie niektérych obowigzkéw moze skutkowac pomniejszeniem dofinansowania,
na co wskazujg zapisy w decyzji o dofinansowaniu projektu oraz zatgczniku do decyzji

pn. Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkdéw
komunikacyjnych beneficjentow FE.

Obowiazki informacyjne, jakie nalezy wypetnic zapisane sg w decyzji o dofinansowaniu
oraz w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu programu Fundusze Europejskie

dla Opolskiego 2021-2027 zawiera informacje dotyczace opisu dziatar informacyjnych/

promocyjnych we wniosku o dofinansowanie projektu.

32.Sposob podania do publicznej wiadomosci wynikow
postepowania niekonkurencyjnego

W postepowaniu niekonkurencyjnym po zatwierdzeniu kazdego etapu oceny, IZ niezwtocznie
zamiesci na stronie internetowej FEO 2021-2027 informacje o projektach zakwalifikowanych
do kolejnego etapu.

Po rozstrzygnieciu postepowania w zakresie wyboru projektdw do dofinansowania, IZ poda
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej FEO 2021-2027 oraz na portalu Funduszy
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Europejskich, informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére
otrzymaty ocene negatywng, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku projektéw wybranych do dofinansowania w informacji poda réwniez wysokos¢
przyznanej kwoty dofinansowania, wynikajgcej z wyboru projektéw do dofinansowania.

W przypadku zmian w zakresie informacji, o ktérej mowa powyzej, IZ poda do publicznej
wiadomosci zaktualizowang informacje na stronie internetowej FEO 2021-2027

oraz na portalu Funduszy Europejskich. Po zakoriczeniu postepowania w zakresie wyboru
projektéw do dofinansowania, IZ niezwtocznie poda do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej FEO 2021-2027 oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o sktadzie
KOP, ze wskazaniem osdb, ktére uczestniczyty w ocenie projektdw w charakterze ekspertow,
o ktorych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania
w sposob niekonkurencyijny, IZ poda do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu
postepowania oraz jego przyczynach na stronie internetowej FEO 2021-2027 oraz na portalu
Funduszy Europejskich. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia protestu, o ktérym
mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowe;.

Zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, dokumenty i informacje przedstawiane przez
wnioskodawcdw nie podlegajg udostepnieniu przez IZ w trybie przepisdw ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 670). Regulacja ma na celu w szczegélnosci
wyeliminowanie praktyk polegajgcych na powielaniu, w ramach danego postepowania,
rozwigzan opracowanych przez innych wnioskodawcéw.

Zgodnie z Podrozdziatem 3.6 Wytycznych dotyczacych wyboru projektéw na lata 2021-2027,
dostep do informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyska¢ uprawnione
podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepiséw oraz podmioty dokonujgce ewaluacji
programow, pod warunkiem, ze zapewnig ich poufno$é oraz bedg chronic te informacje, ktore
stanowig tajemnice prawnie chronione.

W mysl art. 48 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, dokumenty i informacje wytworzone lub
przygotowane przez IZ w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez
whioskodawcow nie podlegajg, do czasu zakonczenia postepowania w zakresie wyboru
projektéw do dofinansowania, udostepnieniu w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. Celem tej
regulacji jest przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego przeprowadzenia postepowania,
ktére mogtoby by¢ dezorganizowane znaczng liczbg wnioskéw dotyczgcych udostepnienia
informacji publicznej lub informacji o srodowisku. Art. 48 ust. 2 ustawy nie oznacza, ze po
zakonczeniu postepowania wspomniane informacje lub dokumenty bedg udostepniane
automatycznie. Bedg one kazdorazowo analizowane, czy nie majg zastosowania wytgczenia
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przewidziane w ustawie o dostepie do informacji publicznej albo ustawie o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz

o ocenach oddziatywania na srodowisko. IZ zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep
do dokumentdéw dotyczacych oceny jego projektu. Dba przy tym o to, aby do czasu wybrania
do dofinansowania lub oceny negatywnej projektu tego wnioskodawcy, osoby oceniajgce
projekt pozostaty anonimowe.

33.Sposob postepowania w sytuacji, w ktorej wszystkie wnioski
w postepowaniu zostang wycofane przez wnioskodawcow

W sytuacji, w ktorej wszystkie wnioski w postepowaniu zostang wycofane przez
whioskodawcéw, takie postepowanie zostanie anulowane. IZ poinformuje o tym na stronie
internetowej programu FEO 2021-2027 i na portalu Funduszy Europejskich.

34.Uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru projektow

Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, IZ uniewaznia postepowanie w zakresie wyboru
projektéw do dofinansowania, jezeli:

1. w terminie sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu nie ztozono wniosku lub;

2. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wybér projektéow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec¢ lub;

3. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

IZ podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu postepowania w zakresie
wyboru projektow do dofinansowania oraz jego przyczynach, na stronie internetowej FEO
2021-2027 oraz na portalu Funduszy Europejskich. Informacja ta nie stanowi podstawy
do wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowej.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpié w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej jedna
z trzech przestanek wymienionych powyze;j.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ po jego zakoriczeniu w wyniku zaistnienia
przestanek wymienionych powyzej w punktach 2 lub 3.

IZ nie moze uniewazni¢ postepowania z powodu przestanki z punktu 1, jesli ztozono
przynajmniej jeden wniosek.

Zawarcie w wyniku postepowania przynajmniej jednej decyzji o dofinansowanie

o dofinansowaniu oznacza, ze IZ nie moze juz uniewazni¢ postepowania. Podjecie decyzji
oznacza, ze nie wystgpita zadna z przestanek wymienionych powyzej w punktach 1 - 3. Zgodnie
z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania, wnioskodawcy nie bedg traktowani pod tym
wzgledem odmiennie.
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35.Informacje o sposobie postepowania z wnioskami
o dofinansowanie po rozstrzygnieciu w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania, wniosek o dofinansowanie projektu staje
sie zatgcznikiem do decyzji o dofinansowaniu i stanowi jej integralng czesé.

Whioski o dofinansowanie projektow, ktore nie zostaty wybrane do dofinansowania,
przechowywane sg w IZ FEO 2021-2027 (w systemie teleinformatycznym LSI FEO 2021-2027).

36.Sposadb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczacych postepowania

W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczgcych
naboru, IZ FEO 2021-2027 udziela indywidualnie odpowiedzi na pytania wnioskodawcy.

W przypadku pytan wymagajacych dodatkowych konsultacji, odpowiedzi bedg przekazywane
niezwtocznie po ich przeprowadzeniu.

Zapytania do 1Z FEO 2021-2027 mozna kierowa¢ za posrednictwem:

1) Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich:

E-mail: pife.opole@opolskie.pl;

Telefon: 77 44 04 720, 77 44 04 721, 77 44 04 722

2) Departamentu Programowania Funduszy Europejskich

E-mail: dpf@opolskie.pl;

Telefon 77 54 16 200

37.Archiwizacja i przechowywanie dokumentéw

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

Instytucja zarzgdzajgca odpowiada za zarzadzanie programem z myslg o osiggnieciu celow
programu. W szczegdélnosci petni ona funkcje rejestracji i przechowywania w formie
elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do monitorowania, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow, zgodnie z zatgcznikiem XVII do
Rozporzadzenia ogdlnego, a takze zapewnia bezpieczenstwo, integralnos$¢ i poufnosé danych
oraz uwierzytelnianie uzytkownikéw.

Na podstawie art. 82 ust. 1 Rozporzadzenia nr 2021/1060, IZ FEO 2021-2027 zobowigzana jest
do zapewnienia (bez uszczerbku dla zasad pomocy panstwa ), aby wszystkie dokumenty
potwierdzajace, dotyczgce danej operacji wspieranej z Funduszy, przechowywane byty
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na odpowiednim poziomie przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym I1Z FEO
2021-2027 dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem przepiséw
ktore mogg przewidywad dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci
projektu oraz pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L z 2013 r. Nr 352, str. 1
ze zm.) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. U. UE. L. 2 2012 r. Nr 114, str. 8 ze zm.).

Bieg ww. okresu zostaje wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo
na wniosek Komisji Europejskiej.

IZ FEO 2021-2027 informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia ww. okresu udostepnienia.
Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zgdanie IZ FEO 2021-2027, a takze innych
instytucji uprawnionych do kontroli.

38. Zafaczniki

1. Procedura oceny projektéw w postepowaniu niekonkurencyjnym (zakres EFRR).
2. Instrukcja obstugi Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027.

3. Wzér wniosku o dofinansowanie (zakres EFRR).
4

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu programu Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 (zakres EFRR).

5. Kryteria wyboru projektéow dla dziatania 11.1 Pomoc techniczna EFRR w ramach programu
FEO 2021-2027.

6. Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla dziatania 11.1 Pomoc techniczna EFRR
w ramach programu FEO 2021-2027.

7. Woz6r decyzji o dofinansowaniu projektu

8. Woyciag ze Szczegdtowego Opisu Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 (karta dziatania 11.1).

9. Wozory zatgcznikow.

39.Inne dokumenty obowigzujace w naborze

1. Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 2021-2027.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

Szczegbtowy Opis Priorytetdw programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027, Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach EFRR programu
regionalnego FEO 2021-2027.

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021- 2027.
Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027 z 3 czerwca 2025 r.
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z 19 maja 2026 r.

Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 z 10 marca 2025 r. r.

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
z 19 kwietnia 2023 r.

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027 z 22 wrzes$nia 2025 r.

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programéw polityki spéjnosci na lata 2021-2027
z 26 pazdziernika 2022 r.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji z 24 marca 2025 r.

Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 ze stycznia 2024 r.

Dokument przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr 407/2024 z dnia
3 lipca 2024 r. w sprawie zmiany uchwaty nr 10247/2023 przyjecia dokumentu pn.:
Zapobieganie i sposdb postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢
finansowych, w tym konfliktu intereséw w ramach programu regionalnego pn. Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamédwien publicznych.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
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21.

22.

23.
24.

25.

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.

Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzgdzona w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 .

Karta praw podstawowych Unii Europejskiej (2016/C 202/02).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich.

40.Uwagi koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wyboru projektéw, zastosowanie

majg odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskie;j.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentow moze skutkowac niewtasciwym przygotowaniem

projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu

(czesci merytorycznej oraz budzetu) oraz zatgcznikéw i innymi konsekwencjami, skutkujgcymi

uzyskaniem negatywnej oceny projektu lub nieprawidtowg realizacjg projektu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

1. Wykaz skrétéw i poje¢ uzywanych w dokumencie
Ekspert — osoba, o ktdrej mowa w rozdziale 17 ustawy wdrozeniowej
FEO 2021-2027 — program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

I1Z FEO 2021-2027 — Instytucja Zarzadzajgca Funduszami Europejskimi dla Opolskiego 2021-
2027

KOP — Komisja Oceny Projektow

LSI 2021-2027 - Lokalny System Informatyczny na lata 2021-2027, ktérego elementem jest
Panel Wnioskodawcy

Portal — portal Funduszy Europejskich

Pracownik I1Z — pracownik Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

Regulamin KOP — Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach
EFRR FEO 2021-2027, dotyczacy postepowania konkurencyjnego i niekonkurencyjnego

Strona internetowa — strona internetowa programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. 2025 poz. 1733 ze zm.)

ZWO — Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
2. Informacje ogdlne

Za przeprowadzenie oceny projektéw odpowiada KOP powotywana zarzagdzeniem Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego. Szczegdtowe informacje dotyczgce zasad i trybu pracy KOP
opisane zostaty w Regulaminie KOP.

W sktad KOP wchodzi:
e Przewodniczacy KOP (pracownik 1Z);
e Sekretarz KOP (pracownik 12);
e Cztonek KOP (pracownik 1Z lub ekspert).
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Cztonek KOP przeprowadza ocene projektu w oparciu o kryteria wyboru projektéw
zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy FEO 2021-2027. Lista wszystkich kryteriow wyboru
projektu stanowi zatgcznik numer 5 do Regulaminu wyboru projektow.

Ocena projektu dokumentowana jest w postaci wypetnionej przez cztonka KOP listy
sprawdzajgcej w LSI 2021-2027. Wypetniona w LSI 2021-2027 lista sprawdzajaca jest
pobierana z systemu w postaci pliku pdf, ktéry nastepnie zostaje uwierzytelniony przez
cztonka KOP poprzez:

e akceptacje w systemie EZD (w przypadku pracownika 1Z);

e podpis kwalifikowany lub podpis profilem zaufanym (w przypadku eksperta).

Ocena projektu pod katem spetnienia kryteriéw wyboru projektu podzielona jest na dwa
etapy:

1. ocene formalng;

2. ocene merytoryczng.

KOP przekazuje wyniki oceny projektu do IZ FEO 2021-2027, ktéra nastepnie zatwierdza
wyniki oceny.

Zatwierdzenie wyniku oceny skutkowa¢ moze:
e zakwalifikowaniem projektu do kolejnego etapu oceny;
e wybraniem projektu do dofinansowania;
e negatywng oceng projektu.

Informacje o zatwierdzonym wyniku oceny projektu, oznaczajgcym wybér projektu

do dofinansowania albo stanowigcym ocene negatywng, IZ FEO 2021-2027 przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Do doreczenia
informacji stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

W przypadku projektéw wybieranych w sposéb konkurencyijny, dla ktérych podmiot petnigcy
funkcje 1Z FEO 2021-2027 jest wnioskodawcg lub projektow podmiotow powigzanych z tg
instytucjg, w rozumieniu art. 3 ust. 3 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatéw (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1,
z pdzn. zm.), oceny spetnienia przez projekty kryteriow, innych niz majgce charakter
formalny, dokonujg eksperci niebedgcy pracownikami tych instytucji i podmiotéw.

Uwagal

Na zadnym etapie oceny IZ FEO 2021-2027 nie dokonuje z urzedu korekty oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej, o ktérej mowa w art. 55 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

Strona4:z11



Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Whioskodawca ma mozliwos$¢ uzupetniania/poprawiania wniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie oceny kryteriow wyboru projektow na wezwanie 1Z FEO 2021-2027,
zgodnie z procedurg okreslong w punktach 3 i 4 niniejszego dokumentu.

Uwaga!

Whioski sg sktadane wytacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego LSI 2021-2027 (nie jest sktadana wersja papierowa).
Whiosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami sktadany jest bez pisma przewodniego.

3. Etap oceny formalnej

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projektu, rozpoczyna sie dzien po zakoriczeniu
naboru wnioskéw i trwa do 100 dni kalendarzowych od dnia nastepnego po zakornczeniu
naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostaé
przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznac wszelkie sytuacje niezalezne od 1Z,
ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych
whnioskédw w ramach ogtoszonego naboru, wystgpienie sity wyzszej. Decyzje o przedtuzeniu
oceny formalnej podejmuje ZWQO. Dopuszcza sie wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli
sytuacja tego wymaga. Informacja o przedfuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest
na stronie internetowej i portalu.

Ocena formalna dokonywana jest przez jednego pracownika IZ powotanego do sktadu KOP.

W uzasadnionych przypadkach ocene formalng moga przeprowadzi¢ dwie osoby (zgodnie

z zasadg dwoch par oczu). Za uzasadniony przypadek uznaje sie obszernos¢ ztozonych
dokumentacji projektowych do wniosku oraz wysoki stopiert skomplikowania projektow.
Decyzje o powotaniu zespotu dwuosobowego do oceny poszczegdlnych wnioskéw podejmuje
Przewodniczacy KOP.

Informacja o tym, jakie projekty zostaty przydzielone do oceny formalnej danemu
pracownikowi IZ, znajduje sie w protokole czgstkowym z prac KOP sporzgdzanym po etapie
oceny formalnej. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne stanowigce
zatacznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektow, na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny
formalnej w systemie TAK/NIE/DO KOREKTY/NIE DOTYCZY.

W trakcie oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw, na wezwanie 1Z FEO 2021-2027,
whnioskodawca moze uzupetnic lub poprawié projekt w czesci dotyczacej spetniania kryteriéw
wyboru projektéw, jezeli zostato to przewidziane w Regulaminie wyboru projektow.
Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku nastepuje droga elektroniczng, tj. wezwanie
przesytane jest na adres e-mail podany w punkcie 2.3 wniosku o dofinansowanie projektu.
Termin na ztozenie uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu
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okreslony w ww. wezwaniu (nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych), liczony jest od dnia
nastepnego po wystaniu wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat
wiadomos¢ przekazujgcg wezwanie).

Uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line
za posrednictwem LSI 2021-2027 wraz z pismem przewodnim, ktére powinno zawierac
wyjasnienia do kryteriéw oraz opis zmian, jakie wprowadzono do projektu. Ponadto w pismie
whioskodawca powinien potwierdzi¢, ze do projektu wprowadzono tylko i wytgcznie zmiany
wskazane w wezwaniu. Jezeli natomiast, w odniesieniu do otrzymanych uwag, wnioskodawca
zidentyfikuje konieczno$¢ dokonania korekty innych zapisdw wniosku o dofinansowanie,
konieczne jest wskazanie wszystkich wprowadzonych zmian w pismie przewodnim wraz z ich
szczegétowym uzasadnieniem.

Uwaga!
LSI 2021-2027 uniemozliwia wystanie uzupetnionego/poprawionego wniosku

o dofinansowanie projektu po wyznaczonym terminie. W zwigzku z powyzszym,

w przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy w wymaganym terminie korekty wniosku,
ocenie podlega wersja wniosku, ktdra zostata przekazana do uzupetnienia/poprawy.

Jezeli wnioskodawca uzupetni/poprawi wniosek o dofinansowanie projektu niezgodnie
z wezwaniem, ocenie podlega projekt na podstawie ztozonej korekty wniosku.

IZ FEO 2021-2027 w trakcie uzupetniania/poprawiania projektu zapewnia réwne traktowanie
whnioskodawcow.

IZ FEO 2021-2027 moze wezwac¢ wnioskodawce do ztozenia wyjasnien, dotyczacych zapisow
zawartych we wniosku w zakresie spetnienia kryteriow formalnych. Wezwanie do ztozenia
wyjasnien zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu nastepuje droga
elektroniczng, tj. wezwanie przesytane jest na adres e-mail podany w punkcie 2.3 wniosku
o dofinansowanie projektu. Termin na ztozenie wyjasnien zapisdw zawartych we wniosku

o dofinansowanie projektu okreslony w ww. wezwaniu, liczony jest od dnia nastepnego po
wystaniu wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat wiadomos¢
przekazujgcg wezwanie). Odpowiedz na ww. wezwanie Wnioskodawca przekazuje na
wskazany przez IZ FEO 2021-2027 adres e-mail.

Uwaga!

Nieprzystanie przez wnioskodawce wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje oceng
projektu w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie projektu.
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W wyniku przeprowadzonej oceny formalnej projekt moze zostaé oceniony:
a) pozytywnie w przypadku, gdy spetnia wszystkie wymagane kryteria formalne (zadne
kryterium formalne nie zostato ocenione negatywnie);
b) negatywnie w przypadku, gdy co najmniej jedno kryterium formalne zostato ocenione
negatywnie.

Informacja o dokonanej ocenie formalnej wszystkich projektéw zamieszczana jest
w protokole czgstkowym z prac KOP, sporzgdzanym po etapie oceny formalne;j
i zatwierdzanym przez Przewodniczgcego KOP, zawierajacym liste wszystkich projektow
ocenionych na etapie oceny formalnej z wyréznieniem projektéw:
a) ocenionych pozytywnie, czyli skierowanych do Il etapu oceny, tj. oceny
merytorycznej;
b) ocenionych negatywnie.

Po przedstawieniu przez KOP wynikdéw oceny IZ FEO 2021-2027, upowazniony Zastepca
Dyrektora Departamentu Programowania Funduszy Europejskich zatwierdza wyniki oceny
projektdw poprzez podpisanie listy ocenionych projektow. Dzien zatwierdzenia ww. listy jest
dniem zakonczenia etapu oceny formalne;.

Niezwtocznie po zakoriczeniu etapu oceny formalnej, IZ FEO 2021-2027 zamieszcza na stronie
internetowej liste projektéw, ktére zostaty skierowane do etapu oceny merytorycznej.

4. Etap oceny merytorycznej

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie
merytorycznej, ktéra trwa do 100 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po
zakonczeniu oceny formalnej wszystkich projektéow. W uzasadnionych przypadkach termin
oceny merytorycznej moze zostaé przedtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznac
wszelkie sytuacje niezalezne od 1Z FEO 2021-2027, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie
oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych wnioskdw w ramach ogtoszonego
postepowania, wystgpienie sity wyzszej. Decyzje o przedtuzeniu oceny merytorycznej
podejmuje ZWO. Dopuszcza sie wielokrotnos$¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja tego
wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na
stronie internetowej.

Ocena merytoryczna danego projektu dokonywana jest przez dwéch cztonkdéw KOP
powotanych do sktadu KOP, ktdrzy tworzg pare oceniajgcych.
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Liczba cztonkéw KOP dokonujgcych oceny merytorycznej projektéw, uzalezniona jest
kazdorazowo od liczby projektéw skierowanych do oceny merytorycznej lub innych
zaistniatych okolicznosci (np. stopnia ztozonosci projektéw). O liczbie cztonkéw KOP
dokonujacych oceny merytorycznej w danym postepowaniu decyduje Przewodniczgcy KOP.
Przewodniczacy KOP wyznacza osoby, ktére dokonajg oceny merytorycznej projektéw,

z kolei dobér cztonkéw KOP do par oceniajgcych oraz przydzielenie projektéw do oceny dla
danej pary oceniajagcych odbywa sie w drodze losowania. Losowanie odbywa sie zgodnie

z procedurg opisang w Regulaminie KOP.

Informacja o tym, jakie projekty zostaty przydzielone do oceny merytorycznej danym
cztonkom KOP, znajduje sie w protokole czgstkowym z prac KOP sporzgdzanym po etapie
oceny merytorycznej.

Ocena odbywa sie w oparciu o kryteria merytoryczne stanowigce zatgcznik nr 5
do Regulaminu wyboru projektow, na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny merytorycznej
w systemie:

e TAK/NIE/DO KOREKTY/NIE DOTYCZY (kryteria merytoryczne bezwzgledne).

W trakcie oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektédw, na wezwanie IZ FEO 2021-2027,
whioskodawca moze uzupetnié lub poprawic projekt w czesci dotyczacej spetniania kryteriow
wyboru projektow, jezeli zostato to przewidziane w regulaminie wyboru projektéw.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku nastepuje drogg elektroniczng, tj. wezwanie
przesytane jest na adres e-mail podany w punkcie 2.3 wniosku o dofinansowanie projektu.
Termin na ztozenie uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu
okreslony w ww. wezwaniu (nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych), liczony jest od dnia
nastepnego po wystaniu wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat
odebrat wiadomos¢ przekazujgcg wezwanie).

Uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line za
posrednictwem LS| 2021-2027 wraz z pismem przewodnim, ktére powinno zawieraé

wyjasnienia do kryteridéw oraz opis zmian, jakie wprowadzono do projektu. Ponadto

w pismie wnioskodawca powinien potwierdzi¢, ze do projektu wprowadzono tylko

i wyfacznie zmiany wskazane w wezwaniu. Jezeli natomiast, w odniesieniu do otrzymanych
uwag, wnioskodawca zidentyfikuje koniecznos¢ dokonania korekty innych zapiséw wniosku
o dofinansowanie, konieczne jest wskazanie wszystkich wprowadzonych zmian w pismie
przewodnim wraz z ich szczegdétowym uzasadnieniem.

Uwaga!

LSl 2021-2027 uniemozliwia wystanie uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie projektu po wyznaczonym terminie. W zwigzku z powyzszym,
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w przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy w wymaganym terminie korekty wniosku,
ocenie podlega wersja wniosku, ktéra zostata przekazana do uzupetnienia/poprawy.

Jezeli wnioskodawca uzupetni/poprawi wniosek o dofinansowanie projektu niezgodnie
z wezwaniem, ocenie podlega projekt na podstawie ztozonej korekty wniosku.

IZ FEO 2021-2027 w trakcie uzupetniania/poprawiania projektu zapewnia rowne traktowanie
whnioskodawcow.

IZ FEO 2021-2027 moze wezwac wnioskodawce do ztozenia wyjasnien, dotyczgcych zapiséw
zawartych we wniosku w zakresie spetnienia kryteriow merytorycznych. Wezwanie do
ztozenia wyjasnien zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu nastepuje
drogg elektroniczng, tj. wezwanie przesytane jest na adres e-mail podany w punkcie 2.3
whniosku o dofinansowanie projektu. Termin na ztozenie wyjasnien zapisow zawartych we
whniosku o dofinansowanie projektu okreslony w ww. wezwaniu, liczony jest od dnia
nastepnego po wystaniu wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat
odebrat wiadomos$¢ przekazujgcg wezwanie). Odpowiedz na ww. wezwanie wnioskodawca
przekazuje na wskazany przez IZ FEO 2021-2027 adres e-mail.

Uwaga!
Nieprzystanie przez wnioskodawce wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje oceng
projektu w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie projektu.

Oceny spetnienia przez dany projekt kryteriow merytorycznych dokonuje sie na podstawie
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, a takze informacji pozyskanych na temat
whnioskodawcy lub projektu.

W wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej projekt moze zostac:
a) Oceniony pozytywnie w przypadku, gdy spetnia wszystkie wymagane kryteria
merytoryczne bezwzgledne;
b) Oceniony negatywnie w przypadku, gdy co najmniej jedno kryterium merytoryczne
bezwzgledne zostato ocenione negatywnie.

Za znaczng rozbieznos¢ w ocenie projektu dokonanej przez 2 osoby oceniajgce nalezy uznac
sytuacje, w ktérej jeden z oceniajgcych dokonat oceny spetnienia chociazby jednego
kryterium merytorycznego bezwzglednego pozytywnie (na , TAK”), natomiast drugi
oceniajgcy to samo kryterium ocenit negatywnie (na ,,NIE”) (Ocena merytoryczna w systemie
TAK/NIE/DO KOREKTY/NIE DOTYCZY).
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W przypadku wystgpienia znacznej rozbieznosci w ocenie, projekt jest poddawany ocenie
trzeciego oceniajgcego. Ostatecznym wynikiem oceny projektu jest ocena na podstawie
dwach list sprawdzajacych, w ktérych nie wystepujg znaczne rozbieznosci w ocenie projektu,
o ktérych mowa powyzej. W przypadku, gdy ocena trzeciego oceniajgcego nie daje
rozstrzygniecia (w dalszym ciggu wystepuja rozbieznosci), powotywany jest kolejny
oceniajacy.

Informacja o dokonanej ocenie merytorycznej wszystkich projektéw, zamieszczana jest
w protokole czgstkowym z prac KOP sporzadzanym po etapie oceny merytorycznej,
zatwierdzanym przez Przewodniczgcego KOP. Na podstawie ww. protokotu opracowywana
jest lista wszystkich projektow ocenionych na etapie oceny merytorycznej, z wyrdznieniem
projektow:

a) ocenionych pozytywnie, czyli skierowanych do rozstrzygniecia;

b) ocenionych negatywnie.

Po przedstawieniu przez KOP wynikdéw oceny IZ FEO 2021-2027, upowazniony witasciwy
Zastepca Dyrektora Departamentu Programowania Funduszy Europejskich zatwierdza wyniki
oceny projektow, poprzez podpisanie listy ocenionych projektow. Dzien zatwierdzenia ww.
listy jest dniem zakoriczenia etapu oceny merytoryczne;j.

Niezwtocznie po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej IZ FEO 2021-2027 zamieszcza
na stronie internetowej liste projektéw, ktére zostaty skierowane do rozstrzygniecia.

5. Rozstrzygniecie naboru

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, na podstawie opracowanej przez KOP listy ocenionych
projektéw oraz dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw podejmuje
w formie uchwaty decyzje o rozstrzygnieciu postepowania, a w konsekwencji dokonuje
wyboru projektédw do dofinansowania.

IZ FEO 2021-2027 zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu informacje

o rozstrzygnieciu postepowania wraz z listg projektéw, ktére spetnity kryteria wyboru
projektéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania, a takze informacje

o sktadzie KOP, ze wskazaniem oso6b, ktére uczestniczyty w ocenie projektdw w charakterze
ekspertow.

W przypadku projektow niekonkurencyjnych, z uwagi na zastosowanie trybu okreslonego
w art. 56 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, nie majg zastosowania zapisy Rozdziatu 16 ustawy
wdrozeniowej, dotyczgce procedury odwotawczej (brak mozliwosci wniesienia protestu).
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W celu zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, nalezy uwzgledni¢ ponizsze zapisy:

1.

Kazdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, jest
zobowigzany do dostarczenia brakujgcych dokumentéw stanowigcych zataczniki

do wniosku o dofinansowanie w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od dnia
podjecia przez Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego - Instytucje Zarzadzajacg FEO 2021-2027

Uchwaty o wyborze projektu do dofinansowania.

Warunkiem przekazania wniosku o dofinansowanie do kolejnego etapu prowadzacego
do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, jest jego kompletnos¢ (w zakresie
wszystkich wymaganych zapisami Regulaminu wyboru projektéw zatacznikow).

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, wnioskodawca utraci mozliwosé

dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, ZWO moze
wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu.

IZ po wybraniu projektu do dofinansowania moze ponownie skierowa¢ projekt do oceny.
Odbywa sie to zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej. Jezeli IZ po wybraniu projektu
do dofinansowania, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu albo podjeciem

decyzji o dofinansowaniu projektu powezmie wiedze o okoliczno$ciach mogacych mieé

negatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do oceny

w stosownym zakresie, o czym informuje wnioskodawce. Przepisy rozdziatu 14 ustawy

wdrozeniowej stosuje sie odpowiednio.
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| 4 OPOLSKIE

INSTRUKCJA OBStUGI PANELU
WNIOSKODAWCY FEO 2021-2027

Opole, luty 2025 r.
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Informacje ogdlne

Lokalny System Informatyczny FEO 2021-2027 stuzy 1Z/IP jako narzedzie w skutecznym
zarzadzaniu projektami oraz w monitorowaniu i zarzadzaniu srodkami w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Zadaniem systemu jest umozliwienie Beneficjentom tworzenia wnioskéw o dofinansowanie
oraz elektroniczne prowadzenie wykazu projektéw od momentu ich ztozenia przez
whnioskodawce, az do utworzenia listy projektéw wybranych do dofinansowania.

Elementem systemu LSI 2021-2027 jest Panel Wnioskodawcy. Jest to specjalna aplikacja,
funkcjonujaca jako serwis internetowy, dedykowana dla wnioskodawcoéw oraz
Beneficjentow, dostepna wytgcznie on-line. Panel Wnioskodawcy jest jedynym narzedziem
dostepnym dla wnioskodawcdw, za pomoca ktérego potencjalni beneficjenci moga wypetnic
i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji wniosek o dofinansowanie w ramach FEO 2021-2027.

W wojewddztwie opolskim Instytucja Zarzgdzajgca/Instytucje Posredniczgce przyjmuja
whioski o dofinansowanie projektdw wytgcznie za pomoca systemu informatycznego LSI
2021-2027.

Wymagania techniczne pracy w Panelu Wnioskodawcy

W celu prawidtowej pracy w Panelu Wnioskodawcy nalezy na stacji roboczej zainstalowaé
najnowszg przegladarke internetowg oraz przegladarke plikéw PDF oraz zapewni¢ potgczenie
z siecig Internet.

Adres strony internetowej Panelu Wnioskodawcy:

https://pw2021.opolskie.pl

Logowanie do Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027

Aby zalogowac sie do Panelu Wnioskodawcy nalezy w pierwszej kolejnosci zarejestrowac
nowe konto w systemie. W tym celu nalezy na pierwszej stronie systemu klikng¢ na zaktadke
»,Logowanie”, a nastepnie na opcje ,Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta”.

W przegladarce ukaze sie formularz rejestracji nowego konta, w ktdrym nalezy uzupetnié
ponizsze pola:

1. Dane do logowania:
— Login — login musi zawiera¢ od 5 do 30 znakdw, przy czym mozna uzy¢ duzych
i matych liter (bez polskich znakéw), cyfr i znaku podkreslenia np.
jan_kowalski;

—  E-mail;



— Hasto — hasto musi zawiera¢ od 12 do 30 znakdéw, przy czym nalezy uzy¢
duzych i matych liter, cyfr i znakéw specjalnych |@#S%"&* _=+-;
2. Dane kontaktowe:
— Imig;
— Nazwisko;

— Telefon — telefon musi zawiera¢ od 9 do 15 cyfr;

Na samym koncu nalezy zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia dotyczgce zapoznania sie z
regulaminem korzystania z aplikacji, politykg prywatnosci i zgode na podanie i przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z Ogélnym Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych (RODO).

Po uzupetnieniu wszystkich pél nalezy klikngé na przycisk

W kolejnym kroku system poinformuje cie o koniecznosci aktywacji konta poprzez klikniecie
na link aktywujacy przestany pocztg elektroniczng na wskazany przy rejestracji adres e-mail.

Aktywacja konta

Na adres e-mail podany przy rejestracji zostata wystana wiadomoéé z prosba o potwierdzenie rejestracji poprzez klikniecie w link aktywujacy - link bedzie aktywny przez 24 godziny.

[ - |
Witamy w systemie Panel Wnioskodawcy FEQ 2021-2027.

Obecnie Twoje konto powigzane z loginem lammm_d. jest nieaktywne.
Aby aktywowa¢ konto i uzyskac dostep do petnej funkcjonalnosci systemu nalezy potwierdzic rejestracje poprzez klikniecie w hﬂ
aktywacyjny - link wygasa po 24 godzinach.

Aby korzystaé z aplikacji niezbedne jest posiadanie zaktualizowanej przegladarki internetowej.
W przypadku problemdw z aktywacjg konta, prosimy o kontakt na adres: Isi2021@opolskie.pl

Ta wiadomosé zostafa wygenerowana automatycznie - prosimy na nig nie odpowiadad.

Z powaianiem,
Administratorzy LSI FEO 2021-2027

e-mail: |si2021 @opolskie.pl
tel.: (77) 54938 15 [ 20 | 19

Po kliknieciu na link aktywacyjny, mozesz logowa¢ sie do Panelu Wnioskodawcy FEO2021-
2027.

Aby zalogowad sie do aplikacji nalezy uzupetnic pola , Login” i ,Hasto” danymi podanymi przy

zaktadaniu konta. Po poprawnym uzupetnieniu pol wcisnij przycisk 7SS



System automatycznie przeniesie cie do okna gtéwnego z funkcjonalnosciami pozwalajgcymi
na utworzenie wnioskéw i projektow.

Jesli nie pamietasz swojego hasta do logowania, mozesz skorzystaé z funkcji przypomnienia
hasta. W tym celu, w oknie logowania, kliknij na opcje ,Nie pamietam hasta”. W dalszym
kroku uzupetnij pole odzyskiwania hasta o adres e-mail, na ktory zostato zatozone konto

w aplikacji.

Odzyskiwanie hasta

E-mail €

Odzyskaj hasto

Na koncu kliknij na przycisk  FelsrtE &0 =L

System poinformuje cie, ze na adres e-mail na ktéry zostato zatozone konto, zostata wystana
wiadomos¢ e-mail z linkiem do zresetowania hasta. Procedure resetu hasta nalezy wykona¢
W ciggu 24 godzin od otrzymania tej wiadomosci.

Ponizej przyktadowa tre$é¢ wiadomosci e-mail wystana przez system przy resecie hasta.

Hasio do Twojego konta w systemie Panel Wnioskodawcy FEO 2021-2027 moina odzyskac pod adresem - link wygasa po 24
godzinach.

W przypadku problemow z odzyskaniem hasta, prosimy o kontakt na adres: 1si2021@opolskie.pl
Ta wiadomos¢ zostafa wygenerowana automatycznie - prosimy na nig nie odpowiadac.

Z powazaniem,
Administratorzy LSI FEOQ 2021-2027

e-mail: [si2021@opolskie.pl
tel.: [77) 549 38 15 | 20 | 19

Po kliknieciu na link do resetu hasta w dostarczonej wiadomosci, w przegladarce nalezy
uzupetni¢ ponizsze pola:

1. Login — podany przy zatozeniu konta;
2. Hasto —hasto musi zawiera¢ od 12 do 30 znakow, przy czym nalezy uzy¢ duzych
i matych liter, cyfr i znakdw specjalnych |@#S%"&* _=+-;



3. Powtorz hasto.

Odzyskanie hasta

Login
Hasto @

Powtérz hasto

£ 2z

Po poprawnym uzupetnieniu pdl, w celu zresetowania hasta, kliknij na przycisk

W dalszym kroku system poinformuje cie o zmianie hasta i poprosi o zalogowanie do
systemu.

Odzyskanie hasta

Hasto zostato zmienione - prosze sie zalogowad

W przypadku wygasniecia linku aktywacyjnego, system pozwala na ponowne jego wygenerowanie

w celu dokoniczenia rejestracji konta. W tym celu, w oknie logowania, nalezy klikngé na opcje , Link

aktywacyjny stracit waznos$¢”. W nowym oknie systemu nalezy wpisa¢ adres e-mail na ktore zostato
zatozone konto wymagajgce dokonczenia rejestracji.

Wygenerowanie howego linku aktywacyjnego

E-mail @

Wygeneruj nowy link



Widok systemu po poprawnym zalogowaniu do Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027
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Zanim rozpoczniesz prace w generatorze

Aby rozpoczg¢ prace nad przygotowaniem projektu do dofinansowania, zapoznaj sie

w pierwszej kolejnosci z dostepnymi zaktadkami i funkcjami generatora wnioskow.

1.

Zaktadka ,,Wnioski”. To tutaj przygotowujesz wnioski, z ktorych z kolei utworzysz
projekty

w zaktadce ,,Projekty” i przeslesz do 1Z/IP.

Zaktadka ,Projekty”. W tej zaktadce tworzysz pliki projektdw, ktére po twoim
zatwierdzeniu, bedg gotowe do wystania do 1Z/IP. W tej zaktadce mozna réwniez
edytowac przestane przez IZ/IP korekty projektow.

Zaktadka ,,Repozytorium”. W tej zaktadce dodajesz zataczniki do projektu, jesli sg
wymagane.

Zaktadka ,Witryny”. W tej zaktadce dostepne sg odnosniki do stron:

Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego;
— Serwisu FEO 2021-2027;
— Portalu Funduszy Europejskich;
— Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej.
Zaktadka ,,Aktualnosci”. W tej zaktadce dostepne sg odnosniki do podstron
dotyczacych:
— Aktualnosci — informacje na temat m.in. zmian i aktualizacji dokonanych
w systemie;
— Nabory — informacje na temat aktualnie trwajacych naboréw.
Zaktadka ,,Pomoc”. W tej zaktadce dostepne sg informacje na temat:



7.

— O systemie;

— Polityka prywatnosci;

— Instrukcja obstugi;

— Regulamin serwisu;

— Deklaracja dostepnosci.
Zaktadka ,Rejestracja”. W tej zaktadce dostepny jest formularz elektronicznej
rejestracji konta w systemie.
Zaktadka ,Logowanie”. W tej zaktadce udostepnione sg opcje do zalogowania sie do
konta
w systemie.
Zaktadka z nazwg konta. Zaktadka dostepna po zalogowaniu sie do systemu. W niegj
dostepne sg opcje dotyczace:

—  Profili;

— Edycji konta;

— Zmiany hasta;

— Woylogowania.

Pierwsze kroki

Panel Wnioskodawcy FEO 2021-2027 umozliwia tworzenie wnioskdw wytacznie w ramach

wczesniej utworzonego profilu. W celu utworzenia profilu nalezy wykona¢ ponizsze kroki:

P wnN e

Utworzy¢ konto w systemie i zalogowac sie do niego.
Klikng¢ na zaktadke z nazwg profilu i wybrac opcje ,,Profile”.
Klikng¢ na ikone ,,Utwdrz nowy profil” |T|

Widok tworzenia nowego profilu.

Utworzenie nowego profilu

REGON @

Podmiot nie posiada numeru REGON B

Przewazajace PKD

Nazwa i numer dokumentu rejestrowego



5. Uzupetnij nazwe profilu.

6. Jesli podmiot nie posiada numeru REGON zaznacz odpowiedni checkbox.

7. lJesli jednak podmiot aplikujgcy posiada numer REGON, zalecamy wpisanie go
w odpowiednie okno. System korzysta z zewnetrznej bazy danych REGON, wiec po
wpisaniu numeru nalezy klikng¢ na przycisk n ,Pobierz dane z bazy REGON”

8. Dane dotyczace podmiotu aplikujgcego zostang automatycznie uzupetnione w tabeli
ponizej.

9. Pamietaj, ze za aktualnosc i poprawnos¢ danych odpowiada podmiot, ktérego te
dane dotycza.

10. Na koncu nalezy klikng¢ na przycisk ,,Utwoérz profil”. Profil zdanymi podmiotu
zostanie utworzony.

11. Dane, w ten sposdb utworzonego profilu, bedg prezentowane we wniosku
o dofinansowanie.

Po wykonaniu tych krokéw mozna przejsé do zaktadki ,,Wnioski” i rozpocza¢ uzupetnianie
whnioskéw w ramach dostepnych naboréw.

Udostepnianie profilu

Uwaga! 1Z/IP rekomendujg Beneficjentom aby w ramach swojej organizacji utworzyli
konto w Panelu Wnioskodawcy oraz profil przy uzyciu adresu e-mail swojej organizacji.
Profil ten bedzie mégt by¢ nastepnie udostepniony pracownikowi merytorycznemu
organizacji badz ewentualnie podmiotowi, ktory bedzie sktadat w imieniu Beneficjenta
projekt.

Aby udostepni¢ utworzony w ramach konta profil, nalezy klikng¢ na opcje ,,Profile” dostepna
w zaktadce z nazwag konta. Nastepnie zaznaczyé profil, ktéry bedzie udostepniany, poprzez
klikniecie na niego i klikniecie opcji ,Szczegdty profilu” |E| . W szczegotach profilu nalezy
klikng¢ na zaktadke ,,Udostepniania” i opcje ,,Udostepnij profil” |E| . W nowym oknie
uzupetni¢ pola ,Login” i ,,E-mail” o dane konta, dla ktdrego ma zosta¢ udostepniony profil,

a nastepnie klikng¢ na przycisk ,,Udostepnij profil”. Na udostepnionym profilu pracownik
merytoryczny organizacji Beneficjenta badz podmiot, ktéry bedzie sktadat w imieniu
Beneficjenta projekty, bedzie mdégt tworzy¢ wnioski o dofinansowanie, projekty i sktadac
korekty projektow.

System umozliwia rowniez wycofanie udostepnionego profilu. W tym celu nalezy zaznaczyé

na szczegodtach profilu wiasciwy profil i klikngé na opcje |E ,,Cofnij udostepnienie profilu”.
W nowym oknie system poprosi o potwierdzenie wykonania operacji poprzez klikniecie na

przycisk ,,Cofnij udostepnienie”.




W przypadku powyzszych funkcjonalnosci system informuje o tym fakcie pracownika
merytorycznego organizacji Beneficjenta bgdz podmiot, ktéremu profil zostaje udostepniony
badz odebrany, wysytajgc wiadomos¢ e-mail.

Uwaga! 1Z/IP rekomenduje utworzenie jednego profilu pod realizacje jednego projektu.

Zaktadka Whnioski

W tej zaktadce mozesz przygotowaé wniosek o dofinansowanie. Z przygotowanego wniosku
utworzysz potem projekt i przeslesz go do I1Z/IP.

Opis dostepnych funkcji:

|l| Utworz nowy wniosek. Umozliwia tworzenie nowego formularza wniosku

o dofinansowanie w ramach aktualnych naboréw.

Aby utworzy¢ w aplikacji wniosek o dofinansowanie nalezy klikng¢ na przycisk ,Utwdrz nowy
whniosek”. Pamietaj aby wczesniej utworzy¢ profil w ramach swojego konta.

W kolejnym oknie system poprosi cie o podanie numeru ogtoszonego naboru oraz wpisanie
nazwy pliku wniosku.

Utworzenie howego wniosku

Numer naboru 0% priorytetowa

Wbl v Dziatanie
Opis naboru
Typ whioskodawey
Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Nazwa @

e e

Numery ogtoszonych naboréw beda widoczne w formie listy rozwijanej. Nie bedg na niej
prezentowane nabory przed terminem ogtoszenia oraz nabory, ktérych termin zostat
zakonczony. Po wybraniu numeru naboru, automatycznie uzupetniona zostanie tabela obok
z podstawowymi danymi naboru.

Kiedy wszystkie niezbedne pola tworzenia nowego wniosku zostaty juz uzupetnione, kliknij
na przycisk ,Utwdrz wniosek”. System automatycznie przeniesie cie do formularza wniosku
o dofinansowanie.
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|?| Zablokuj wniosek. Kliknij na ikone jesli chcesz zablokowa¢ w ramach tego profilu

~ wniosek w celu jego edycji.
|E| Odblokuj wniosek. Odblokowanie wniosku jest niezbedne w celu jego udostepnieniu
innemu kontu w ramach systemu.

Blokada wniosku jest niezbedna w celu jego edycji w ramach aktywnego profilu. Funkcje
blokady wniosku jest reprezentowana poprzez odpowiednie ikony na liscie wnioskéw.

&  Wniosek odblokowany

& Whiosek zablokowany przez uzytkownika nazwa_konta, na ktérym jestes aktualnie
zalogowany.

& Whniosek zablokowany przez uzytkownika nazwa_konta, ktéry zostat udostepniony
innemu kontu w systemie.

Aby zablokowa¢/odblokowa¢ wniosek, zaznacz go na liscie wnioskdw, a nastepnie kliknij na
odpowiedni przycisk.

Uwaga! Nie odblokujesz wniosku, ktory zostat udostepniony w profilu dla innego konta
w aplikacji. Warunkiem tego jest réwniez blokada tego wniosku na koncie, ktéremu profil
zostat udostepniony.

|E| Edytuj wniosek. Klikniecie na te ikone spowoduje wejscie w tryb edycji wybranego
wczesniej na liscie wniosku o dofinansowanie.

|£| Wygeneruj podglad wniosku. Za pomocg tej funkcji mozesz wygenerowac wersje
roboczg wniosku o dofinansowanie. Plik tak wygenerowanego wniosku nie bedzie
zawierat sumy kontrolnej.

|£| Zmien nazwe wniosku. Umozliwia zmiane nazwy pliku wniosku o dofinansowanie.
|E| Usuni wniosek. Korzystajac z tej opcji trwale usuwasz wniosek z systemu.

W zaktadce tej dodatkowo dostepne sg informacje o poszczegdlnych utworzonych
whnioskach:

Nazwa — uzupetniania w momencie tworzenia wniosku.
Autor — pole to uzupetniane jest zaleznie od wtasciciela profilu, w ramach ktérego
zostat wniosek utworzony.

3. Data utworzenia — data i godzina utworzenia wniosku o dofinansowanie.

4. Data edycji — data i godzina ostatniej edycji pliku wniosku.

5. Stan —informacja w formie graficznej o zablokowaniu/odblokowaniu wniosku oraz
czy zostat do korica wypetniony i nie zawiera btedéw uniemozliwiajgcych utworzenie
projektu.

6. Numer naboru — numer naboru, w ramach ktdérego wniosek zostat utworzony.
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Zaktadka Projekty

W zaktadce tej przygotujesz, z wczesniej poprawnie uzupetnionego wniosku, projekt.
Projektu nie utworzysz z pliku wniosku o dofinansowanie, ktéry nie zostat poprawnie i do
korica uzupetniony oraz w momencie kiedy nabdr zostat juz zakoriczony.

Opis dostepnych funkcji:

|T| Utwodrz nowy projekt. Umozliwia utworzenie nowego projektu. Warunkiem jest

o poprawnie uzupetnienie formularza wniosku o dofinansowanie w zaktadce Whnioski.
Po kliknieciu na przycisk, pojawi sie nowe okno, w ktérym nalezy wybrac plik wniosku
z listy rozwijanej. Po wybraniu wniosku nalezy klikng¢ na przycisk ,Utwérz projekt”.

Na liscie projektéw pojawi sie dodany projekt o statusie ,,Wersja robocza”.

|?| Szczegbty projektu. Po kliknieciu na przycisk ukaze sie nowa strona z podziatem na
o dwie zaktadki:

1. Szczegéty. W tej zaktadce znajdujg sie podstawowe informacje o projekcie oraz
informacje o ocenie projektu przez pracownika IZ/IP.

2. Whnioski. Tutaj znajduje sie lista wszystkich plikéw wersji danego projektu, a wiec
whniosek pierwotny oraz jego korekty.

W tej zaktadce dostepne sg dodatkowe opcje:

|E| Wygeneruj podglad wniosku. Funkcja pozwalajgca wygenerowac plik
PDF projektu z sumg kontrolng.

Zarzadzaj zatacznikami do wniosku. Po kliknieciu na przycisk, system

(o]

przerzuci cie do strony, na ktorej mozesz zarzadzac zatgcznikami do
whniosku. A wiec dodawac i usuwac pliki zatgcznikéw.

3. Dodatkowe zataczniki. W tym miejscu mozesz dotgczy¢ do projektu niezbedne
zataczniki na wyrazne wezwanie 1Z/IP. Funkcjonalnosci w tej zaktadce sg
aktywowane przez pracownika 1Z/IP poprzez ustalenie terminu ich dostarczenia.
Przekroczenie terminu skutkuje ponowng ich blokada.

|z| Powigz zatgcznik z wnioskiem. Pozwala na wybér i powigzanie
zatgcznikéw do przygotowanego projektu. Lista zatgcznikow jest
prezentowana w formie listy rozwijanej. Na liscie bedg sie znajdowac¢
wszystkie zatgczniki, ktére byty wczesniej dodane w zaktadce
»Repozytorium”.

Odepnij zatacznik od wniosku. Funkcja pozwala na usuniecie wczesniej

x

powigzanego z projektem zatacznika.

B Pobierz zatacznik. Funkcja pozwala na pobranie i zapisanie na swoim
komputerze powigzanego z projektem zatgcznika
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‘0| Ztéz zatacznik do 1Z/1P. Przy pomocy tego przycisku, zaznaczajac

zatacznik na liscie, akceptujesz i sktadasz go do 1Z/IP.

Zablokuj projekt. Kliknij na ikone jesli chcesz zablokowa¢ w ramach tego profilu
projekt w celu jego przestania do 1Z/IP lub edycji.

Odblokuj projekt. Odblokowanie projektu jest niezbedne w celu jego udostepnieniu
innemu kontu w ramach systemu.

Dotacz podpisany elektronicznie plik dokumentacji projektu. Funkcja umozliwia
dotaczenie do sktadanej dokumentacji projektu do 1Z/IP, gotowego pliku projektu
podpisanego elektronicznie przez osoby upowaznione.

Zt6z dokumentacje projektu do 1Z/IP. Za pomocg tego przycisku nalezy zatwierdzié
ostateczng wersje projektu. Zatwierdzony projekt zmieni swoj status na ,,Ztozony”.

Wygeneruj podglad dokumentacji projektu ztozonej do 1Z/IP. Funkcjonalnosé
umozliwia wygenerowanie pliku PDF ztozonego do I1Z/IP projektu z suma kontrolna.

Wyswietl liste zatgcznikdw do projektu. Umozliwia wyswietlenie w formie okna listy
zatgczonych do projektu dokumentow.

Wycofaj ostatnig dokumentacje projektu ztozona do 1Z/IP. Za pomocg tego przycisku
mozesz wycofaé w systemie projekt jedynie o statusie ,Ztozony”. Status ten bowiem
wskazuje, ze projekt nie zostat jeszcze zarejestrowany w systemie przez pracownika

w IZ/IP. Wycofany projekt przyjmuje status , Wersja robocza”.

Korekta. Uzywajac tej funkcji mozesz dokonaé korekty na projekcie. Korekty mozesz
dokonac jedynie na projektach o statusie , Korekta nazwa_oceny” lub ,,\W korekcie
nazwa_oceny”.

Usun projekt. Przy pomocy tego przycisku mozesz trwale usunac projekt z systemu.
Mozna usuwac projekty jedynie o statusie ,,Wersja robocza”.

W zaktadce tej dodatkowo dostepne sg informacje o poszczegdlnych utworzonych

projektach:

Tytut — pole prezentuje tytut twojego projektu.

Status — w tym polu znajduje sie status projektu. Status bedzie cie informowat na
jakim etapie oceny znajduje sie projekt.

Numer — jest nadawany dla projektu w momencie przyjecia go przez pracownika
1Z/IP.

Data zatwierdzenia / wptywu — pole prezentuje daty zatwierdzenia projektu przez
ciebie oraz date przyjecia projektu przez pracownika 1Z/IP.

Stan — informacja w formie graficznej o zablokowaniu/odblokowaniu projektu.
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6. Numer naboru — pole prezentuje numer naboru, w ramach ktérego jest sktadany
projekt.

Zarzadzanie zatgcznikami do wniosku

Funkcja zarzgdzania zatgcznikami pozwoli ci na dodawanie zatgcznikow do gotowego
projektu. Zatgczniki mozna dodawaé wytacznie dla projektdw o statusie ,,Wersja robocza”
oraz ,Korekta nazwa_oceny” i ,W korekcie nazwa_oceny”.

Opis dostepnych funkcji:
|E| Wyswietl liste wymaganych zatgcznikéw. Po kliknieciu na przycisk, w nowym oknie
otworzy sie lista wszystkich wymaganych zatacznikéw w ramach naboru.

Powiaz zatgcznik z wnioskiem. Pozwala na wybodr i powigzanie zatacznikéw do

[»]

przygotowanego projektu. Lista zatgcznikdw jest prezentowana w formie listy
rozwijanej. Na liscie bedg sie znajdowac wszystkie zatgczniki, ktore byty wezesniej
dodane w zaktadce ,Repozytorium”.

Odepnij zatacznik od wniosku. Funkcja pozwala na usuniecie wczesniej powigzanego
z projektem zatgcznika. Odpiecie zatgcznika mozna wykonaé dla projektow o statusie
»Wersja robocza” oraz , Korekta nazwa_oceny” i ,W korekcie nazwa_oceny”.

|£| Pobierz zatacznik. Funkcja pozwala na pobranie i zapisanie na swoim komputerze
powigzanego z projektem zatgcznika.

W zaktadce tej dostepne sg informacje o powigzanych z projektem zatgcznikach:

1. Nazwa — nazwa zafgcznika powigzanego z projektem. Nazwa jest podawana
w zaktadce ,, Repozytorium”.

2. Opis — opis zatgczonego do projektu pliku zatgcznika. Opis zatgcznika jest uzupetniany
w zaktadce , Repozytorium”.

3. Typ —pole okresla jaki jest to typ zatagczonego pliku. System dopuszcza zatgczanie
plikdw o nastepujacych typach: PDF, DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, JPG, JPEG,
PNG, ZIP, RAR, 7Z.

4. Rozmiar — informacja o rozmiarze powigzanego z projektem zatgcznika.

Beneficjent jest zobowigzany powigzad z projektem bezwzglednie wszystkie zataczniki
wskazane w regulaminie naboru wraz z pismem przewodnim przekazujgcym do 1Z/IP
przygotowany projekt.
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Zaktadka Repozytorium zatgcznikow

Repozytorium zatgcznikdw pozwoli ci na przygotowanie dokumentéw niezbednych do

powigzania z przygotowanym projektem. Umieszczone tutaj dokumenty nalezy powigzac

z projektem poprzez funkcjonalnosé¢ ,,Zarzadzanie zatgcznikami do wniosku”.

Opis dostepnych funkcji:

|E| Dodaj nowy zatgcznik. Za pomoca tego przycisku mozesz dodawac pliki zatgcznikow

do repozytorium.

Dodanie nowego zatacznika

Plik zatacznika @
Wybierz plik albo przeciggnij go tutaj Wybierz

Nazwa @

Opis

Pozostato 200 znakdw

Aktywny

£

W nowym oknie dodaj plik zatgcznika w odpowiednim formacie, a nastepnie

uzupetnij pola
Z nazwa oraz opisem zafacznika.

syntetyczny powinien wskazywac czego dotyczy zatgczony plik.

Sugerujemy aby nazwa zatgcznika byta czytelna i jednoznacznie umozliwiata jego
szybka identyfikacje w repozytorium dokumentow. Pole ,Opis” jest dodatkowg
opcja do uzupetnienia w celu lepszej identyfikacji pliku zatgcznika. Opis w sposob

Ponizej przyktady nazwy zatgcznika w repozytorium dokumentow:
ZLE - zal_3 biz. pl.

DOBRZE — Zatgcznik nr 3. Biznesplan projektu
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Na samym koncu zaznacz opcje ,,Aktywny” aby méc dodaé ten zatagcznik do
dokumentacji projektu. Opcje te w kazdej chwili bedziesz mdgt odznaczyé. Plik nie
bedzie wtedy widoczny na liscie zatacznikow do dodania w funkcji ,,Zarzgdzanie
zatgcznikami do wniosku”.

Edytuj zatgcznik. Za pomocg tej funkcji mozesz edytowac pola nazwy i opisu pliku
zatacznika. Jezeli plik zatgcznika jest powigzany z projektem, pola te sg zablokowane
do edycji. Ponadto mozesz ustawic plik jako aktywny/nieaktywny.

Pobierz zatacznik. Funkcja pozwala na pobranie na swéj komputer, wybranego z listy
repozytorium, pliku zatgcznika.

Wyswietl liste powigzanych dokumentéw. Za pomoca tej funkcji mozesz podejrzec
liste swoich projektéw, z ktdrymi jest powigzany dany plik zatgcznika.

Usun zatgcznik. Funkcja umozliwia usuniecie zatgcznika z repozytorium. System
uniemozliwia usuniecie zatacznika powigzanego z projektem.

W zaktadce tej dostepne sg informacje o plikach zatgcznikow:

1.

Nazwa — nazwa pliku zatacznika. Nazwa jest podawana w momencie dodania pliku
zatgcznika do repozytorium.

Opis — opis pliku zatacznika jest podawana w momencie dodawania pliku zatacznika
do repozytorium.

Data dodania — data dodania pliku zatacznika do repozytorium.

Stan — oznaczenie czy plik zatgcznika jest ustawiony na aktywny/nieaktywny.

Typ — rodzaj zatgcznika. System dopuszcza dodawanie zatacznikdw o rozszerzeniach:
PDF, DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, JPG, JPEG, PNG, ZIP, RAR, 7Z.

Rozmiar — rozmiar oddanego pliku zatgcznika.

Autor — w polu tym znajduje sie informacja o autorze konta, z ktérego zostat dodany
plik zatgcznika.

Uwaga! System dopuszcza zatgczanie do repozytorium dokumentow plikdéw
spakowanych/skompresowanych, a wiec w formacie ZIP, RAR i 7Z. Jednak pliki stanowigce
zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy dodawaé do repozytorium tylko

i wytgcznie jako pojedyncze pliki (nie w formie skompresowanej).

Jesli w ramach jednego numeru zatgcznika do wniosku wystepuje kilka dokumentéw nalezy
je odpowiednio nazwac i ponumerowac, np.

Lub

Zatgcznik nr 1 - SWI
Zatgcznik nr 1.1 — analiza finansowa

Zatacznik nr 2 — formularz oos
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— Zatacznik nr 2.1 — Deklaracja wodna
— Zatacznik nr 2.2 — Deklaracja Wody Polskie

Jedyng dopuszczalng sytuacjg, w ktérej mozna dotgczy¢ skompresowane pliki jest dokument
podpisany podpisem kwalifikowanym znajdujgcym sie w osobnym pliku z rozszerzeniem
xades lub xml, ktdry zawiera jedynie odwotanie do dokumentu Zrédtowego, a nie jego tresc.
Wdéwczas mozna skompresowac oryginalny plik z plikiem xades.

Podpisywanie projektow

System umozliwia po * czenie podpisanego elektroniczne gotowego projektu. W celu
podpisania elektronicznie dokumentu nalezy najpierw zaznaczyc¢ go na liscie projektow
i klikng¢ na przycisk Dotgcz podpisany elektronicznie plik dokumentacji projektu aby
pobraé go na swoj komputer.

Dotaczenie podpisanego elektronicznie pliku dokumentacji projektu

Tytut podpis

Informacje:

* w celu zlozenia projektu do IZ/1P konieczne jest dotaczenie pliku PDF z dokumentacj3 projektu opatrzonego podpisem elektrenicznym w formacie
PAES;

+ plik dokumentacji projektu w formacie PDF nalezy pobra¢ na dysk. a nastepnie podpisac elektronicznie przy uzyciu podpisu zaufanego lub certyfikatu
kwalifikowanego:

* podpisany elektronicznie plik dokumentacji projektu w formacie PDF nalezy wezytac do systemu.

Pobranie pliku PDF z dokumentaca projektu B

Podpisany elektronicznie plik dokumentacji projektu @

Wybierz plik albo przeciagnij go tutaj Wybierz

W nowym oknie nalezy klikngé na przycisk ﬂ aby pobrac plik PDF z dokumentacja projektu.

Pobrany plik projektu bedzie oznaczony suma kontrolng. Plik dokumentacji projektu mozna
podpisacé:

1. Profilem zaufanym z poziomu ustugi ,, Podpisz dokument elektronicznie”, ktéra
dostepna jest pod adresem:

https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

2. Podpisem kwalifikowanym z poziomu oprogramowania dedykowanego przez
dostawce certyfikatu kwalifikowanego.
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Uwagal! Plik PDF projektu nalezy podpisac podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym wytacznie w formacie PAdES.

Podpisany elektronicznie dokument nalezy nastepnie dotgczy¢ do projektu i klikng¢ na
przycisk ,,Dotacz plik”.

Tak przygotowana dokumentacja projektu jest gotowa do wystania do 1Z/IP.

Uwaga! Przy podpisywaniu projektu istotna jest kolejnos¢ wykonywanych czynnosci.

W pierwszej kolejnosci nalezy dotaczyé/powigzaé wszystkie pliki zatacznikéw do projektu.
Nastepnie pobrac plik projektu z suma kontrolng. Podpisac go elektronicznie i zataczy¢ do
dokumentacji. Odstepstwo od tej kolejnosci skutkowac bedzie komunikatem
walidacyjnym systemu i brakiem mozliwosci zataczenia podpisanego elektronicznie
projektu.

Zmiany do umowy

System LSI12021 umozliwia ztozenie do 1Z/IP zmian do umowy/aneksu w ramach
realizowanego projektu. O tym, ze umowa IZ/IP z Beneficjentem zostata podpisana jest
w systemie prezentowane poprzez niebieskg ikone informacyjng w zaktadce Projekty w

kolumnie Stan g,
&

Ponadto na wskazane we wniosku adresy e-mail oséb do kontaktu w ramach projektu oraz
na adres e-mail konta w ramach ktérego zostat ztozony projekt, zostanie wystana
automatyczna wiadomos¢ o tresci:

Informujemy, Zze w Lokalnym Systemie Informatycznym FEO 2021-2027 zostata
utworzona umowa/decyzja o numerze FEOP...

Wszelkie zmiany do przedmiotowej umowy/decyzji nalezy inicjowaé w systemie Panel
Whnioskodawcy FEO 2021-2027 z poziomu zaktadki 'Zmiany do umowy' w szczegdtach
projektu. Szczeqdty funkcjonalnosci dotyczqcej tworzenia zmian do umowy/decyzji
zostaty opisane w instrukcji obstugi systemu Panel Wnioskodawcy FEO 2021-2027
dostepnej w zaktadce 'Pomoc'.

Prosze nie tworzy¢ wnioskéw o zmiane w systemie krajowym CST2021.

Ta wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie - prosimy na niq nie
odpowiadac."
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W zaktadce ,,Zmiany do umowy” pojawi sie komunikat o tresci:
Informacje:

e Propozycje zmian do umowy nalezy inicjowac wytgcznie z poziomu systemu Panel
Whnioskodawcy FEO 2021-2027;
e Prosze nie tworzy¢ wnioskow o zmiane w systemie krajowym CST2021.

Zmiany do umowy mozesz wprowadza¢ w nowej zaktadce znajdujacej sie w ,,Szczegdtach
projektu”. Zaktadka ,Zmiany do umowy” pojawi sie dopiero wtedy kiedy pracownik 1Z/IP
wprowadzi odpowiednie zmiany w LSI2021 w celu utworzenia danych do umowy

i wyeksportowaniu ich do systemu krajowego SL2021.

Opis dostepnych funkcji:

|E| Utworz propozycje zmian do umowy. Funkcja umozliwia utworzenie nowej wersji
whiosku o dofinansowanie z danymi z poprzedniego aktualnego projektu. W tym
formularzu wniosku nalezy wprowadzi¢ wszelkie zmiany wynikajgce z realizowanego
projektu.

|E| Edytuj propozycje zmian do umowy. Klikniecie na te ikone spowoduje wejscie w tryb
edycji wybranego wniosku o dofinansowanie.

|E| Wygeneruj podglad wniosku z propozycjg zmian do umowy. Funkcja umozliwia
wygenerowanie pliku PDF wniosku o dofinansowanie z wprowadzonymi zmianami.

& Zarzadzaj zatacznikami do wniosku z propozycjg zmian do umowy. Za pomoca tej
funkcji mozesz powigzac zatgczniki od propozycji zmian do umowy, ktore wczesniej
umiescite$ w ,,Repozytorium”. Funkcja jest dostepna zaréwno dla projektow EFRR jak
i EFS+.

[¢]

Wygeneruj formularz wprowadzonych zmian. Klikajgc na ten przycisk wygenerujesz
formularz zmian z uzupetnionymi polami dotyczacymi punktu we wniosku o
dofinansowanie gdzie nastgpita zmiana oraz pola przed i po wprowadzonej zmianie.
Wygenerowany plik jest w petni edytowalny i odnosi sie wytgcznie do zmian
wprowadzonych we wniosku o dofinansowanie. Nalezy przywotac i uja¢ tylko ten
fragment tresci/akapit. Ktéry bezposrednio dotyczy zmiany merytorycznej. W
przypadku wprowadzenia zmian zwigzanych z budzetem projektu nalezy w arkuszu
formularza zmian wskaza¢ dodatkowo zmiany, ktdre wptynety na dane ujete:

— na pierwszej stronie wniosku o dofinansowanie
— w tabelach podsumowujacych z Sekcji 5 Harmonogram rzeczowo-finansowy
—  w Sekcji 6 Zrédta finansowania wydatkéw.

Zmiany w zatgcznikach nalezy wprowadza¢ osobno do arkusza formularza. Te zmiany
nie sg generowane automatycznie.

Dotgcz podpisany elektronicznie plik dokumentacji projektu w ramach propozyciji
zmian do umowy. Funkcja umozliwia dotaczenie do sktadanej dokumentacji projektu
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do 1Z/IP, gotowego pliku projektu podpisanego elektronicznie przez osoby
upowaznione.

Pobierz podpisang elektronicznie dokumentacje projektu w ramach propozycji zmian
do umowy. Poprzez te ikone mozesz pobra¢ z systemu plik wniosku o dofinansowanie
wraz z podpisami elektronicznymi wszystkich oséb upowaznionych do jego
podpisania.

Zt6z do 1Z/IP dokumentacje projektu w ramach propozycji zmian do umowy. Funkcja
umozliwia ztozenie do IZ/IP juz przygotowanej i podpisanej elektronicznie
dokumentacji zmian do umowy.

Dokumentacje projektu w ramach propozycji zmian do umowy nalezy réwniez
przestac¢ do 1Z/IP za posrednictwem systemu CST2021. Nalezy pamietac ze
dokumentacja przekazana przez system LSI2021 musi by¢ zbiezna z dokumentacijg
przekazang w systemie CST2021 (wniosek o dofinansowanie/formularz zmian/
zatgczniki). W systemie LSI2021 nie nalezy przesytaé pisma przewodniego do
propozycji zmiany projektu, tg czynnos¢ nalezy wykonaé jedynie w systemie CST2021.

Wycofaj ostatnig ztozong do 1Z/IP dokumentacje projektu w ramach propozycji zmian
do umowy.

Usun propozycje zmian do umowy. Mozesz usung¢ swojg propozycje zmian do
umowy przy pomocy tej ikony. Usungé mozna plik wniosku jedynie o statusie ,Wersja
robocza zmian”.

System umozliwia ztozenie propozycji zmian do umowy jednorazowo. Oznacza to, ze nie
mozna ztozy¢ wiecej niz jedng propozycje zmian jednoczesnie. Po zaakceptowaniu zmian
przez pracownika IZ/IP system ponownie umozliwi utworzenie kolejnej wersji propozyc;ji
zmian do umowy.

Zaktadka Witryny

W zaktadce tej znajduja sie linki do witryn zwigzanych z funduszami europejskimi oraz

samorzadem wojewddztwa:

el

Samorzad Wojewddztwa Opolskiego.

Serwis FEO 2021-2027

Portal Funduszy Europejskich

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

Zaktadka Aktualnosci

Tutaj znajdziesz informacje na ponizsze tematy:

1.

Aktualnosci — informacje na temat aplikacji Panel Wnioskodawcy FEO 2021-2027.
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2. Nabory —informacje na temat aktualnych naboréw. Informacje na temat naboréw
zakonczonych nie sg prezentowane.

Zaktadka Pomoc

W zaktadce tej znajdujg sie informacje:

O systemie.

Polityka prywatnosci.
Instrukcja obstugi.
Regulamin serwisu.

vk e

Deklaracja dostepnosci.
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Schemat postepowania w przypadku ztozenia projektu do 1Z/IP

Utworzenie wniosku o
dofinansowanie

Utworzenie projektu z
gotowego wniosku
dofinansowanie

Dodanie do repozytorium
wszystkich zatgcznikow,
ktére maja by¢ powigzane z
projektem

Powigzanie zatgcznikéw z
repozytorium z
utworzonym projektem

Pobranie, podpisanie
podpisem elektronicznym i
wprowadzenie do systemu

podpisanego projektu

Ztozenie kompletnej
dokumentacji do 1Z/IP

Zaktadka WNIOSKI

Zaktadka PROJEKTY

Zaktadka REPOZYTORIUM

Zaktadka PROJEKTY

Zaktadka PROJEKTY

Zaktadka PROJEKTY
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

| AOPOLSKIE

ZAtACZNIK NR 3
WZOR WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
(zakres EFRR)

Opole, sierpien 2026 r.

Strona1z40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
W RAMACH FUNDUSZY EUROPEJSKICH DLA OPOLSKIEGO 2021-2027

Numer wniosku

Data ztozenia

whnioskodawcy

whniosku
Korektal Data ztozenia

korekty
Nazwa

Wydatki ogétem kwalifikowalne

Tytut projektu

Rozpoczecie Zakonczenie Zakonczenie

realizacji realizacji finansowe
Wydatki Wydatki

niekwalifikowalne

. . Dofinansowanie
Dofinansowanie

Dofinansowanie

kwalifikowalne?

z EFRR z budzetu panstwa
Koszty posrednie —
Wkiad wtasny wydatki Pomoc publiczna

! Dotyczy etapu oceny/realizacji.
2podana wartoé¢ procentowa dotyczy rzeczywistej stawki ryczattowej.

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 2z40



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Sekcja 1. Informacje ogoélne

1.1 Identyfikacja naboru

Numer naboru Wybor niekonkurencyjny

Priorytet FEO 2021-2027

Dziatanie FEO 2021-2027

Cel polityki

Cele szczegétowe

Cele operacyjne
Strategii Opolskie 2030

1.2 Partnerstwo w projekcie

Partnerstwo Liczba partneréw w

Projekt partnerski . o
publiczno-prywatne projekcie

Numer Nazwa partnera

Strona 3z 40
Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Sekcja 2. Charakterystyka wnioskodawcy i partneréw

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Nazwa

wnioskodawcy

Kraj Wojewddztwo

Powiat Gmina

Miejscowosc Kod pocztowy

Ulica Numer budynku Numer lokalu
Telefon e-mail

Skrytka ePUAP Adres e-Doreczen

Strona internetowa

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 41z 40



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

2.2 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Uzasadnienie braku mozliwosci
odzyskania lub odliczania
poniesionego ostatecznie
podatku VAT

REGON

NIP

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

PKD wnioskodawcy

Nazwa i numer dokumentu
rejestrowego

Inne dokumenty

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 5z40



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

2.3 Dane teleadresowe do korespondencji

Nazwa
whnioskodawcy

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Ulica Numer budynku Numer lokalu
Telefon e-mail
Skrytka ePUAP Adres e-Doreczen
2.4 Osoby do kontaktu w ramach projektu
Lp. Imie Nazwisko Stanowisko e-mail Telefon

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 6z 40



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

2.5 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko e-mail Telefon

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Rodzaj pomocy Kwota
Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich 3 lat €
Pomoc publiczna uzyskana na realizacje danego przedsiewziecia €

2.7 Partnerzy

Partner nr ...

Strona7z40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku




Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

2.7.1 Dane teleadresowe siedziby partnera

Nazwa partnera

Kraj Wojewddztwo

Powiat Gmina

Miejscowosc Kod pocztowy

Ulica Numer budynku Numer lokalu
Telefon e-mail

Strona internetowa

2.7.2 Identyfikacja i klasyfikacja partnera

Forma prawna

Forma wtasnosci

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Mozliwos$¢ odzyskania VAT

Uzasadnienie braku mozliwosci
odzyskania lub odliczania

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

poniesionego ostatecznie
podatku VAT

REGON NIP

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

PKD partnera

Nazwa i numer dokumentu
rejestrowego

Inne dokumenty

2.7.3 Pomoc uzyskana przez partnera

Rodzaj pomocy Kwota
Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich 3 lat €
Pomoc publiczna uzyskana na realizacje danego przedsiewziecia €

Sekcja 3. Informacje o projekcie

3.1 Informacje podstawowe

Strona9:z40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Tytut projektu

Opis projektu

3.2 Okres realizacji projektu

W projekcie wystepuje leasing Data od

Data do (zakonczenie rzeczowe)

Data do (zakonczenie finansowe)

3.3 Miejsce realizacji projektu

Lp. Wojewddztwo Powiat

Gmina

Miejscowos¢

3.4 Charakterystyka projektu

Typ projektu

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Powigzanie ze strategiami

Pomoc publiczna

Niestandardowy sposéb
rozliczania KE

Instrumenty finansowe

Operacja strategicznego
znaczenia

Rozliczanie
whioskami
czesciowymi

3.5 Klasyfikacja projektu

PKD projektu

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Zakres interwencji

Forma wsparcia

Realizacja instrumentéw terytorialnych

Wymiar réwnosci pfci

Branze kluczowe

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Specjalizacja regionalna

3.6 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektow synergii

Pozycja nr ...

Nazwa beneficjenta i tytut projektu

Dane o projekcie

Opis powigzania

Planowany efekt synergii

Typ i zakres komplementarnosci

3.7 Informacje dodatkowe

Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celéw FEO 2021-2027

Grupy docelowe

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Wptyw projektu na realizacje kierunkow dziatan Strategii Opolskie 2030

Sekcja 4. Wskazniki projektu

4.1 Wskazniki produktu obowigzkowe

Strona 13 z 40
Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku




Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Wskaznik nr ...

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa

Nazwa wskaznika Kobiety Mezczyzni Ogétem
Sposdb pomiaru
Szczegbty realizacji
4.2 Wskazniki produktu dodatkowe
Wskaznik nr ...
Wartos$¢ docelowa
Jednostka miary
Nazwa wskaznika Kobiety Mezczyzni Ogétem

Sposdéb pomiaru

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Szczegoty realizacji

4.3 Wskazniki rezultatu obowigzkowe

Wskaznik nr ...

Jednostka
Nazwa miary

wskaznika

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

Kobiety

Mezczyzni

Ogétem

Kobiety

Mezczyzni

Ogétem

Sposbb
pomiaru

Szczegoty
realizacji

4.4 Wskazniki rezultatu dodatkowe

Wskaznik nr ...

Jednostka
miary

Nazwa
wskaznika

Wartos$¢ bazowa

Wartos$¢ docelowa

Kobiety

Mezczyzni

Ogdtem

Kobiety

Mezczyzni

Ogétem

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Sposoéb
pomiaru

Szczegoty
realizacji

4.5 Podsumowanie w podziale na realizatoréw
Whioskodawca/partner

4.5.1 Wskazniki produktu obowigzkowe

Wartos$¢ docelowa
Wskaznik Jednostka miary

Kobiety Mezczyzni | Ogdtem

4.5.2 Wskazniki produktu dodatkowe

Wartos¢ docelowa
Wskaznik Jednostka miary

Kobiety Mezczyzni | Ogdétem

Strona 16 z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku




Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

4.5.3 Wskazniki rezultatu obowigzkowe

Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
. Jednostka
Wskaznik

miary

Kobiety Mezczyzni | Ogétem | Kobiety | Mezczyzni | Ogétem

4.5.4 Wskazniki rezultatu dodatkowe

Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa
, . Jednostka
Wskaznik

miary

Kobiety | Mezczyzni | Ogétem | Kobiety | Mezczyzni | Ogotem

Sekcja 5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowo-finansowy

Zadanie nr ...

Strona 17z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Nazwa zadania

Okres realizacji

Opis i uzasadnienie zadania

Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Wydatek nr ...

Realizator

Kategoria kosztu

Nazwa kosztu

Opis kosztu

Typ przedsiewziecia

Limity

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Szczegdbty wydatku

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wydatki rozliczane ryczattowo

Kwota ryczattowa nr ...

Realizator

Nazwa ryczattu

Typ przedsiewziecia

Nazwa wskaznika

Wartos$¢ wskaznika

Limity

Szczegdty wydatku

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Podsumowanie zadania nr ...

W ramach wydatkow

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Wydatki rozliczane ryczattowo

Razem

W ramach kategorii
podlegajgcych limitom

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Koszty posrednie

Nazwa zadania

Wysokos¢ kosztéw posrednich nizsza niz
maksymalny poziom okreslony wybrang
stawka

Okres realizacji

Koszty posrednie

Opis i uzasadnienie zadania

Wydatki rozliczane ryczattowo

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Stawka ryczattowa nr ...

Realizator

Nazwa ryczattu

Limity

Maksymalna stawka
ryczattowa

Rzeczywista stawka
ryczattowa

Wydatki ogétem

Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Szczegdbty wydatku

Stawka ryczattowa nr ...

Realizator

Nazwa ryczattu

Cross-financing

ryczattowa

ryczattowa

Limity Uwaga: limit dodany jako pozycja techniczna dla prawidtowego wykazania poziomu cross-financingu w ramach
projektu
Szczegdbty wydatku Maksymalna stawka | Rzeczywista stawka Wydatki ogétem Wydatki Dofinansowanie

kwalifikowalne

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Podsumowanie — koszty posrednie

W ramach wydatkow Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Wydatki rozliczane ryczattowo

Razem

W ramach kategorii

podlegajgcych limitom Wydatki ogotem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

5.2 Podsumowanie budzetu

Pozycja podsumowania

Wydatki

Wydatki ogotem kwalifikowalne

Whktad wtasny

Dofi i
ofinansowanie kwalifikowalny

Ogdétem wydatki rzeczywiscie ponoszone

Ogdtem wydatki rzeczywiscie ponoszone (nie objete
pomoca publiczng)

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

publiczng)

Ogotem wydatki rzeczywiscie ponoszone (objete pomoca

de minimis)

Ogotem wydatki rzeczywiscie ponoszone (objete pomoca

Ogdétem wydatki rozliczane ryczattowo

Ogdétem wydatki rozliczane ryczattowo (nie objete
pomocg publiczng)

Ogdétem wydatki rozliczane ryczattowo (objete pomocg
publiczna)

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo (objete pomoca
de minimis)

Ogotem wydatki

Ogotem wydatki (nie objete pomocg publiczng)

Ogotem wydatki (objete pomoca publiczng)

Ogdtem wydatki (objete pomocg de minimis)

Koszty bezposrednie

Koszty posrednie

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

5.3 Podsumowanie w ramach zadan

Zadanie Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

Zadanie nr ...

Koszty posrednie

5.4 Podsumowanie w ramach kategorii kosztow

Kategoria kosztéw Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

5.5 Podsumowanie w ramach typow przedsiewziec

Typ przedsiewziecia Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

5.6 Podsumowanie w ramach kategorii podlegajgcych limitom

Limit Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 24z 40




Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

5.7 Podsumowanie w ramach realizatorow

Whnioskodawca/partner

5.7.1 Podsumowanie budzetu

Pozycja podsumowania

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

Ogotem wydatki
rzeczywiscie ponoszone

Ogotem wydatki
rozliczane ryczattowo

Ogotem wydatki

Koszty bezposrednie

Koszty posrednie

5.7.2 Podsumowanie w ramach zadan

Zadanie

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

Zadanie nr ...

Koszty posrednie

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

5.7.3 Podsumowanie w ramach kategorii kosztéw

Kategoria kosztéow Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

5.7.4 Podsumowanie w ramach typow przedsiewziec

Typ przedsiewziecia Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

5.7.5 Podsumowanie w ramach kategorii podlegajacych limitom

Limit Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Wktad witasny
kwalifikowalny

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Sekcja 6. Zrédta finansowania wydatkéw

6.1 Zrédta finansowania wydatkéw — nie objete pomoca publiczng

Wydatki

Wydatki ogotem kwalifikowalne

Zréodto finansowania

1 Dofinansowanie, w tym:

1.1 Dofinansowanie z EFRR

Strona 27 z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

1.2 Dofinansowanie z budzetu panstwa

2 Razem wktad witasny, w tym:

2.1 Krajowe $rodki publiczne, w tym:

2.1.1 Budzet panstwa

2.1.2 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego

2.1.3 Inne publiczne

2.2 Prywatne

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw projektu — objete pomoca publiczng

Zrédto finansowania

Wydatki ogétem

Wydatki

kwalifikowalne

1 Dofinansowanie, w tym:

1.1 Dofinansowanie z EFRR

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektow
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

1.2 Dofinansowanie z budzetu panstwa

2 Razem wktad witasny, w tym:

2.1 Krajowe $rodki publiczne, w tym:

2.1.1 Budzet panstwa

2.1.2 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego

2.1.3 Inne publiczne

2.2 Prywatne

6.3 Zrédta finansowania wydatkéw projektu — objete pomoca de minimis

Zrédto finansowania

Wydatki ogétem

Wydatki

kwalifikowalne

1 Dofinansowanie, w tym:

1.1 Dofinansowanie z EFRR

1.2 Dofinansowanie z budzetu panistwa

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 29z 40
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2 Razem wktad wtasny, w tym:

2.1 Krajowe $rodki publiczne, w tym:

2.1.1 Budzet panistwa

2.1.2 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego

2.1.3 Inne publiczne

2.2 Prywatne

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - razem

Zrodto finansowania

Wydatki ogétem

Wydatki

kwalifikowalne

1 Dofinansowanie, w tym:

1.1 Dofinansowanie z EFRR

1.2 Dofinansowanie z budzetu panstwa

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 30z 40
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2 Razem wktad wtasny, w tym:

2.1 Krajowe $rodki publiczne, w tym:

2.1.1 Budzet panistwa

2.1.2 Budzet jednostek samorzadu terytorialnego

2.1.3 Inne publiczne

2.2 Prywatne

6.5 Weryfikacja poziomu dofinansowania

Dofinansowanie

Maksymalny procentowy poziom
dofinansowania

Maksymalny poziom
dofinansowania

Dofinansowanie w projekcie

Dofinansowanie z EFRR

Dofinansowanie z budzetu
panstwa

Razem

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 31z40
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Sekcja 7. Potencjat do realizacji projektu

7.1 Informacje podstawowe

Doswiadczenie

Opis sposobu zarzgdzania projektem

Opis wktadu rzeczowego

Strona 32z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Opis potencjatu finansowego

7.2 Analiza ryzyka

Pozycjanr ...

Opis zidentyfikowanego ryzyka

Prawdopodobiernstwo
wystgpienia

Skutek wystgpienia

Mechanizmy zapobiegania

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 33z40
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Sekcja 8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci/ ustawg prawo zamdéwien publicznych

8.1 Wydatki zgodne z ustawg prawo zamdwien publicznych

Termin rozpoczecia

Lo, Trvb d p dmiot L.
p ryo proceaury rzeamiot zamowienia procedury

8.2 Wydatki zgodne z zasad3a konkurencyjnosci

Termin rozpoczecia

Lp. Przedmiot zamdwienia
procedury

Strona 34z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Sekcja 9. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

9.1 Zré6wnowazony rozwoj oraz zasada DNSH

Uzasadnienie

9.2 ROwnos¢€ szans i niedyskryminacja

Uzasadnienie

Wptyw

9.3 ROwnos¢ kobiet i mezczyzn

Strona 35z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Uzasadnienie

Wptyw

Sekcja 10. Zataczniki

10.1 Lista zatacznikow

Lp. Nazwa zatacznika Tak Nie dotyczy

Strona 36 z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Sekcja 11. Promocja projektu

11.1 Informacje podstawowe

Opis

11.2 Osoby odpowiedzialne za promocje projektu

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko e-mail Telefon

11.3 Projekt w internecie

11.3.1 Strona internetowa

Strona 37z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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11.3.2 Media spotecznosciowe

11.4 Plan dziatan promocyjnych

Lp. Typ dziatania Opis

Okres realizacji

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku

Strona 38 z 40
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Sekcja 12. Oswiadczenia

12.1 Lista oswiadczen

Lp. Tresc oswiadczenia

12.2. Wykaz informacji chronionych oraz tajemnic zawartych we wniosku

Lp. Punkt wniosku Podstawa prawna ochrony

Strona 39z 40

Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku
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Strona 40 z 40
Suma kontrolna:
Podglad wersji roboczej wniosku



Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru projektow
dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027,
Wersja nr 1 sierpien 2026 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :"":
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska [RESIER

| AOPOLSKIE

ZAtACZNIKNR 4

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU

O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
OPOLSKIEGO 2021-2027

(EFRR)

Wersja nr 1
Opole, sierpien 2026 r.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR
FEO 2021-2027, sierpien 2026 r.

Spis tresci

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR..........ccccccccerrrrncirrenncerenenncnnens 5
Sekcja 1. INfOrmMacje OBOINE .....ceueiieeeciiiiec e rreee e s renee e s rene e s rena s s srensssssrensssssrennssssnennssssnnnnnes 6
1.2 1dentyfiKacja NAbOrU...cii i e e e e e e e nareeas 6
1.2 PartnerstWo W PrOJEKCIE ....ciiiiiiiei ettt cciiee sttt e sttt e e eeee e s stee e s e sbee e e s sbee e e ssabeee e sabeeesssabeeessnnrenas 6
Sekcja 2. Charakterystyka wnioskodawcy i Partn@row ..........coveeeeciiieeeiiireeecirrececesreneee s renenesenenenes 7
2.1 Dane teleadresowe siedziby WNIOSKOAAWCY ........ccooccuiiiiiiiiiieiciiee et 7
2.2 Identyfikacja i klasyfikacja WniOSKOA@WCEY .....ccccuviiiiiiiiiiiiiiiies e e s sieee e 7
2.3 Dane teleadresowe do KOreSPONAENCi. . ccuiiiiiciiiiiiiiiieeiiciiee e ecieee et e e e e serre e e s snreeeesnes 8
2.4 Osoby do kontaktu W ramach projektu..........coieeiieciiii e 9
2.5 Osoby uprawnione do podpisania wniosku 0 dofinansowanie.........cccceeeecveeeeeciieeeccieee e 9
2.6 Pomoc uzyskana przez WnioSKOAWCE.........cccicuvieiiciieie ettt e e e caree e e enae e e e e nrae e e eanes 9
2.7 PaltNEIZY oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaaaaaaaaaaaaaaaaaeaens 9
Sekcja 3. INfOrmacje 0 ProJeKCi.. e it iiieiireeiireeerreittnerreererenerennerenseeenseeensseressssensersnsessnsesensnenes 10
3.1 INfOrMACiE POASTAWOWE.......uviiieeiiiie e ettt e ettt e e et e e et e e e e tte e e e aabeeesesbaeeeesbaseeessaeesenseneeennsenas 10
3.2 0kres realizacji ProJEKLU .......viie et e e e et a e e e e b e e e e araeas 11
3.3 MiejSCe realizacji ProOJEKLU......ueii et e et e e et e e e et e e e e e aree e e enteee e e areeas 11
3.4 Charakterystyka ProjEktu ...t e s e e e 11
3.5 KIQSYfiKaCja PrOJEKEU.....uueiiieiiie ettt e s e e et e e e s abee e e snbee e e enbeeeeennreeas 13
3.6 Identyfikacja projektow komplementarnych i efektdw synergii........cccveeeeciieeiciieeicciee e, 13
3.7 InfOrmMacje dOdatKOWE ......c..uviiiieee e e et e e e et e e e e e abe e e e eabeee e e araeas 17
Sekcja 4. WSKazniki Projektu.......ccceeeceieeieiiiieiiereeincereeeneeseeaseeeneenssessennssessenssssssennsssssennsssssennnes 17
4.1,4.2,4.3, 4.4 Wskazniki kluczowe i specyficzne (obowigzkowe i dodatkowe) ...........cccveeeuvenneee. 17
4.5 Podsumowanie w podziale Na realizatordW........cccuueviiciieeiiciiie e 20
Sekcja 5. Harmonogram rzeczoWo-fiNANSOWY........cccuuciieeenierieeniereneneeneeeneerenessessennssessenssesssensnns 20
5.1 ZaKres rzeCZOWO-TINANSOWY ....cccccuiiiiiiiiiie et e ettt e et e e e tte e e e et e e e e eabaeeeenbaeesennteeaeennrenas 20
5.2 POASUMOWANIE DUAZETU....coueiiiiiiieie et e s 24

Segment przedstawia ogdlne podsumowanie kosztéw projektu w podziale na rodzaj pomocy oraz

FOAZA] WYAATKOW. «..oiiiiiiiie ettt e et e e e et e e e e ebte e e e sbbeeeeebteeeesseeeeeesteeaeestneanannes 24
5.3 Podsumowanie W ramach zadan ..............cccooiiiiiiiiiiii e 24
5.4 Podsumowanie w ramach kategorii KOSZtOW ...............cccoeoviiiiiiiiii e 24
5.5 Podsumowanie w ramach typow przedsi@Wzi€e..............ccuuveiiiiiiiiiiiiiee e 24
5.7 Podsumowanie w podziale na realizatorOw..............ccceeeeiiiiiiiiiiec et 24
Sekcja 6. Zrodta finansoWwania WYdatKOW ..........ccceeeeeeiceeiieeiineessnicsessseessessssesssessssessssesssessssssnns 24
6.1 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - nie objete pomoca publiczng .......cceveeeeevvveeeeeeeenee. 25

2



Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR
FEO 2021-2027, sierpien 2026 r.

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - objete pomocg publiczng ........c.ceeveveveveveveveveeeerennn. 25
6.3. Zrédta finansowania wydatkdw projektu - objete pomoca de minimis...........coeveveveveveveveeeennne. 25

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - razem (nie objete pomoca publiczng oraz objete

pomocy publiczng i POMOCG de MINIMIS) ...cccuiiiiieeciiieciee e e rre e e e sre e e baeesabeeenes 25
6.5 Weryfikacja poziomu dofinanSOWania ........c.uueiiiiiiiiiiiieeccieee et 26
Sekcja 7. Potencjat do realizacji Projektu......ccccceiiiiiniiiiiiniiiiiiniiiiesesssresssssenenes 26
7.1 INfOrMaACiE POASTAWOWE.......uviieeiiiiie ettt e ettt e e et e e e tae e e e tte e e e aabe e e e s ataeeeesbaeeeentaeesennseeeeennrenas 26
7.2 ANALIZA TYZYKA coeiieiieieeeee et e et e e et e e e e et e e e e e abe e e e e abeeeeaabaaeeaabeeeeeataeeeanraeas 26

Sekcja 8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci / ustawg prawo zaméwien publicznych... 27

8.1 Wydatki zgodne z ustawg Prawo zamadwien publicznych ........cccccvvviiiiiiiiiciie e, 27
8.2 Wydatki zgodne z zasadg kONKUreNCYjNOSCi ...ccccuuieeieiiiiieeieec ettt 27
Sekcja 9. Zgodnosc projektu z politykami horyzontalnymi UE ........ccc..oireeeniiriieiiireecenreeeeeeeenene. 28
9.1 Zréwnowazony rozwoj oraz zasada DNSH ... e 28
9.2 ROWNO0SE 52ans i NIEdySKIYMINACIA ..uuiecuuieieiiiieieeciiie et et et e e e sree e e ree e e s nree e e s nreeeesnreeas 29
9.3 ROWNOSE KODIBL | MEZCZYZN ..uvveeiiiee ettt ee e st e e s abee e e eareeas 31
Y= o T 0 I 4 | - (or 4 1| (P 32
10.1 LiSta ZatgCZNIKOW ....oeeeiieiiee ettt et e e e et e e e e bt e e e e e bt e e e s e bte e e e entaeaeernteeaeennes 32
Sekcja 11. Promocja ProjeKtU.. ... cieeeeceeeeeeeirieeacerrennieeeenneeseeaneeseensssssennsssssensssssssnnsssssennsssssensnns 32
11.2 INfOrmMacie POUSTAWOWE......ccuiiieiciieee ettt et e st e e e st e e e s bae e e s sbeeeeesbeeeesesteeessnnes 32
11.2 Osoby odpowiedzialne za promocje ProjektU......ccueeiiciiiee it 33
11.3 Projekt W iNTEINECIE ..occviiee ettt ettt e ettt e e et e e e et e e e e s bt e e e e ebteeeeebaeeeeestaeaeesteneesnnes 33
11.3.1 Strona iNterNELOWA ........coceeiiiiiiiieee et s s 33
11.3.2 Media SPOIECZNOSCIOWE .........ccoiirieieie ettt eer et rree e e e e e e e saabbaae e e e e e eeaarraeeeeas 33
11.4 Plan dziatan promocCyjnyCh........cc et e et e e e rre e e e eanee 34
Y=L T T B 0 £ TVIE T [or 2= o - T OO OO P PO 34
12.7 LiSta OSWIAOCZEN ..eeeiiiieeeie ettt sttt et b e be e s be e sht e sat e et e e nbeesbeesaeesaneeas 34
12.2 Wykaz informacji chronionych oraz tajemnic zawartych we Wniosku..........cccccceecvveeeecieeeennns 35



Zatacznik nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR
FEO 2021-2027, sierpien 2026 r.

Informacje wstepne

Uwaga!
W celu poprawnego wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu, wnioskodawca
powinien zapoznac sie z ponizszg instrukcja.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku aplikacyjnego, niezbedna jest znajomos¢
nastepujacych aktéw prawa wspodlnotowego i krajowego oraz dokumentéw programowych:

A. Prawodawstwo Unii Europejskiej:

1)

2)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe

na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego

na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spéjnosci;

B. Prawodawstwo krajowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 wrzes$nia 2019 r. w sprawie przedsiewzieé
mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027
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C. Dokumenty operacyjne:

1) Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 — program regionalny przyjety Decyzjg
wykonawczg Komisji C(2026)1156 z dnia 16.02.2026 r. zatwierdzajgcg program
»Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027” do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu
»lnwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Opolskiego w Polsce CCl;

2) Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027;

3) Wytyczne horyzontalne wydane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFRR

Ponizej przedstawiono opis wszystkich pdl formularza wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z instrukcjg ich wypetniania. Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ sporzagdzony
w jezyku polskim.

Nowy wniosek o dofinansowanie wypetniamy poprzez uzupetnienie karty Utworzenie
nowego whniosku. W karcie tej dostepne bedg dwa pola, ktére bezwzglednie nalezy wypetnic:

Numer naboru — z listy nalezy wybrac nabdr, w ramach ktérego bedzie sktadany wniosek
o dofinansowanie. Na liscie rozwijalnej bedg widoczne tylko aktualne nabory. Nabory
zakonczone nie bedg prezentowane na liscie. Po wybraniu naboru, w oknie obok, system
pokaze jego szczegoty;

Nazwa — nazwa pliku wniosku o dofinansowanie. Nazwa powinna umozliwi¢ szybka
identyfikacje pliku wniosku.

Nalezy pamietaé, ze dane w poszczegdlnych polach wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy wprowadzac¢ zgodnie z zasadami przedstawionymi w ponizszej instrukgcji.

We wniosku o dofinansowanie wprowadzono obligatoryjne do wypetnienia pola. Sg one
oznaczone czerwong ramka.

Walidacja i sprawdzanie poprawnosci wniosku

Generator wniosku posiada wbudowang automatyczng walidacje, ktéra weryfikuje czy
wszystkie pola obowigzkowe sg uzupetnione. Jesli wszystkie pola wniosku zostaty
uzupetnione, sekcje zostang zaznaczone na zielono.

Sekgja1 v Sekcja2 v Sekcja3 v Sekcjad v Sekgja5 v Sekcja6 v Sekcja7 v Sekcja 8 v Sekcja9 v Sekcja 10 v Sekcja 11 v

Jesli nie uzupetnites jakiegos pola lub pole zawiera btgd merytoryczny, to sekcja ta zostanie
zaznaczona na czerwono. Btad ten nalezy poprawié, gdyz nie bedzie mozliwe utworzenie
projektu i w konsekwencji wystanie go do IZ.

Sekcja1 v Sekga2 v Sekcja3 x Sekcjad v Sekcja5 v Sekcjab v Sekgja7 v Sekcja8 v Sekgja9 v Sekcja 10 v Sekgja 11 v

Strona tytutowa wniosku
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Pierwsza strona na wydruku wniosku o dofinansowanie projektu (plik PDF) nie jest widoczna
w generatorze. Zostanie ona utworzona automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do generatora w poszczegdlnych sekcjach. Znajdujg sie na niej nastepujace
pola:

Numer wniosku — pole zostanie uzupetnione w momencie jego rejestracji w systemie przez
pracownika 1Z;

Korekta — pole zostanie uzupetnione o numer sktadanej korekty;

Data ztozenia wniosku oraz Data ztozenia korekty — pola uzupetniane automatycznie
w momencie ztozenia dokumentacji przez Beneficjenta w IZ;

Nazwa wnioskodawcy — nazwa wnioskodawcy, ktdra zostata uzupetniona w polu 2.1
formularza wniosku;

Tytut projektu — tytuf realizowanego projektu, ktory zostat uzupetniony w polu 3.1
formularza wniosku;

Rozpoczecie realizacji, Zakonczenie rzeczowe i Zakonczenie finansowe — pola z datami,
ktére zostaty uzupetnione w pkt. 3.2 formularza wniosku.

Pola dotyczace kwot wydatkow ogdétem, wydatkdw kwalifikowalnych, kwot dofinansowania,
wktadu wtasnego, kosztédw posrednich i pomocy publicznej sg zasilane danymi, ktére zostaty
uzupetnione w sekcji 6 formularza wniosku.

Sekcja 1. Informacje ogodlne

1.1 Identyfikacja naboru

Wszystkie pola w tym punkcie sg nieedytowalne. Dane zostang automatycznie wypetnione
przez generator po wczesniej wprowadzonych danych przez wnioskodawce przy tworzeniu
whniosku i wyborze naboru, w ramach ktérego wniosek bedzie sktadany.

1.2 Partnerstwo w projekcie

Przy pomocy przycisku mozesz zadeklarowac, czy projekt bedzie realizowany
w partnerstwie.

Partnerstwo w projekcie

Projekt partnerski Partnerstwo publiczno-prywatne

Zaznaczenie opcji ,,Projekt partnerski” spowoduje uruchomienie w dalszej czesci formularza
whniosku o dofinansowanie dodatkowe opcje, konieczne do wypetnienia dla tego typu
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projektu. Zaznaczenie tej opcji spowoduje odblokowanie dodatkowe] opcji do zaznaczenia
,Partnerstwo publiczno-prywatne”.

Sekcja 2. Charakterystyka wnioskodawcy i partneréw

2.1 Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy

Uwaga!

W przypadku, gdy siedziba wnioskodawcy znajduje sie w gminie Opole, nalezy
wypetniajac generator w polu ,powiat” wybra¢ z listy rozwijalnej m. Opole (a nie powiat
opolski).

Dane teleadresowe wpisane we wniosku o dofinansowanie projektu, muszg by¢ zgodne ze
stanem faktycznym i prawnym. W pierwszym wierszu nalezy podac¢ petng nazwe witasng
podmiotu, uprawnionego do aplikowania o srodki w ramach danego naboru programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, zgodnie z zapisami
aktualnego dokumentu rejestrowego (m.in. wypisu z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub umowy spotki).

W kolejnym polach nalezy wybrac z listy rozwijalnej kraj, wojewddztwo, powiat, gmine,
miejscowos¢ i ulice. W kolejnych polach nalezy uzupetni¢ dane dotyczace kodu pocztowego,
numeru budynku i lokalu oraz poda¢ numer telefonu i adres e-mail. Obligatoryjnie nalezy
uzupetnié pole dotyczgce ,,Skrytki ePUAP”, adresu do e-Doreczen i ,Strony internetowej”
whnioskodawcy.

Poprawnie wpisane dane teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pdzniejszy kontakt
pracownikéw IZ z wnioskodawca.

2.2 Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. KRS, CEIDG)
jedna z podanych , form prawnych” oraz ,form wtasnosci” wnioskodawcy. W przypadku, gdy
na liscie rozwijalnej brak jest formy prawnej przynaleznej wnioskodawcy, nalezy wybraé
pozycje , bez szczegdlnej formy prawnej”.

Dla potrzeb wdrazania programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027, na podstawie zapisdw dokumentéw Komisji Europejskiej przytacza sie nastepujgce
definicje:

Podmiot gospodarczy — oznacza kazdg osobe fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy
udziat we wdrazaniu pomocy z EFRR, z wyjgtkiem panstwa cztonkowskiego wykonujgcego
swoje uprawnienia wtadzy panstwowej;

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego
forme prawnag. Zalicza sie tu w szczegélnosci osoby prowadzgce dziatalno$é na wtasny
rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spotki
lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalnos¢ gospodarcza.
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Za mikroprzedsiebiorstwa, mate oraz $rednie przedsiebiorstwa uwaza sie przedsiebiorstwa
spetniajgce nw. kryteria:

- Mikroprzedsiebiorstwa definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min
EUR;

— Przedsiebiorstwo mate - zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obroét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR;

- Przedsiebiorstwo srednie - zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikdw i ktérego roczny
obrét nie przekracza 50 min EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR;

— Duze - zatrudniajace wiecej niz 250 pracownikéw i ktorego roczny obrét przekracza 50
mIn EUR lub roczna suma bilansowa przekracza 43 min EUR.

Przy obliczaniu progéw zatrudnienia i putapu finansowego kwalifikujgcych do MSP
uwzglednia sie kryteria okreslone w artykutach od 3 do 6 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U.L 187,
26/6/2014).

Szczegdtowe informacje na temat typédw wnioskodawcoéw zostaty zamieszczone
w Regulaminie wyboru projektow (punkty 5i 6).

Ponadto w punkcie tym nalezy wskazaé, czy wnioskodawca ma mozliwos$¢ odzyskania
podatku VAT oraz podac¢ aktualny numer NIP i REGON wnioskodawcy.

Numer NIP i REGON nalezy wpisa¢ pomijajgc separatory, np. 8661730985. Generator
weryfikuje poprawnos¢ wprowadzonych numeréw sprawdzajgc sume kontrolng. Dane sg
weryfikowane z krajowym rejestrem urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej, ktory
jest prowadzony przez Gtowny Urzad Statystyczny w systemie teleinformatycznym. Ponizej
nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ odpowiedni ,, Rodzaj dziatalnosci gospodarczej” i ,,PKD
wnioskodawcy”. Natomiast w polu ,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” nalezy wpisac
nazwe i nr dokumentu, na podstawie ktorego zostat utworzony podmiot (KRS, CEIDG itp.).
W polu ,,Inne dokumenty” prosze wpisac inny dokument okreslajgcy status prawny
beneficjenta.

2.3 Dane teleadresowe do korespondencji

W punkcie tym nalezy wskaza¢ dane teleadresowe do korespondencji z wnioskodawcg
w sprawie ztozonego projektu.

Dane teleadresowe nalezy uzupetnic przy pomocy przycisku I w przypadku, gdy dane
teleadresowe sg tozsame z adresem siedziby wnioskodawcy nalezy je skopiowac przy
pomocy przycisku (Kopiuj) [ z pkt. 2.1 wniosku.
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2.4 Osoby do kontaktu w ramach projektu

Nalezy wpisac¢ aktualne dane osoby kompetentnej do udzielania informacji w sprawie
projektu i uprawnionej bgdz upowaznionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne

w przypadku wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych ewentualnych poprawek i uzupetnien we
whniosku o dofinansowanie projektu. Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u
Numer telefonu mozna podac wraz z numerem wewnetrznym.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisaé dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu,
nalezy uzy¢ przycisku

2.5 Osoby uprawnione do podpisania wniosku o dofinansowanie

Nalezy wpisac aktualne dane osoby/oséb, ktore sg prawnie uprawnione do podpisania
whiosku o dofinansowanie. W odniesieniu do oséb upowaznionych nalezy dotgczyé
upowaznienie i zamiesci¢ je w ostatnim zatgczniku ,,Inne niezbedne zatqczone dokumenty
wymagane prawem lub kategoriq projektu” (oséb upowaznionych nie nalezy wpisywaé w pkt
2.5 wniosku).

Dane mozna wpisac po kliknieciu przycisku u Numer telefonu mozna poda¢ wraz
Z numerem wewnetrznym.

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisaé dane wiecej niz jednej osoby nalezy uzyé

przycisku u

System umozliwia réwniez skopiowanie przy pomocy przycisku n danych oséb wpisanych
w pkt. 2.4 wniosku.

2.6 Pomoc uzyskana przez wnioskodawce

Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng i w okresie ostatnich
3 lat (sektor MSP), poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu,
whnioskodawca uzyskat wsparcie w ramach pomocy de minimis oraz/lub korzystat z pomocy
publicznej na realizacje danego przedsiewziecia, to nalezy podaé¢ w odpowiednim polu
wielkos$¢ uzyskanej kwoty.

Informacja ta stuzy weryfikacji przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania
i zabezpieczeniu przed przekroczeniem maksymalnych putapéw udzielania pomocy
publicznej.

2.7 Partnerzy

Punkt ten jest aktywny tylko jesli wnioskodawca w Sekcji 1 uzupetni pkt. 1.2. W takim
przypadku nalezy uzupetnic¢ wszystkie pola dotyczace ,,Danych teleadresowych siedziby
partnera”, ,ldentyfikacji i klasyfikacji partnera” oraz rodzaju uzyskanej przez niego pomocy.
Pola nalezy uzupetni¢ analogicznie jak w przypadku Lidera projektu.
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Sekcja 3. Informacje o projekcie

3.1 Informacje podstawowe
Tytut projektu

Tytut projektu powinien w sposéb jasny identyfikowa¢ projekt: jego przedmiot, lokalizacje

i etap w przypadku, gdy jest czescig wiekszej inwestycji. Tytut powinien stanowic¢ krétka
nazwe. Powinien oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich,
syntetyczny i nietechniczny. Nalezy tez mie¢ na uwadze, ze tytut projektu bedzie w
przysztosci czesto wykorzystywany przez beneficjenta, m.in. do celéw promocyjnych —
tablice informacyjne/pamigtkowe, materiaty informacyjne. Nalezy pamietac, ze tytut nie
powinien ulega¢ modyfikacji po ztozeniu wniosku i powinien, o ile to mozliwe, by¢ uzywany
w catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 150.
Opis projektu

Nalezy krotko opisaé planowane przedsiewziecie, tj. co stanowi przedmiot sktadanego
projektu. Nalezy wskazac ogdlny zakres i rodzaj prac/ robét budowlanych/ zakupywanego
sprzetu oraz miejsce realizacji inwestycji. Przedstawione bezposrednie, materialne efekty
przedsiewziecia czyli produkty powstate w wyniku realizacji projektu powinny by¢ spdjne
z sekcjg 4 wniosku, gdzie zostang zaprezentowane w formie wskaznikéw produktu wraz
z konkretnymi wartosciami. Zaprezentowane wskazniki produktu w sekcji 4 wniosku powinny
wynikac z przedstawionego przedmiotu projektu, jednakze nie nalezy ich nazw literalnie
powielaé w opisie projektu.

W przypadku gdy projekt dotyczy obiektu zabytkowego nalezy w opisie projektu ujgé
informacje w tym zakresie.

Jesli w opisie zawarte zostang informacje dot. dziatan informacyjnych/promocyjnych
nalezy wzig¢ pod uwage, ze ich niezrealizowanie lub nieprawidtowe zrealizowanie moze
skutkowac pomniejszeniem dofinansowania. Okreslajg to zapisy w umowie
o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu projektu oraz zatgcznik do
umowy/decyzji pn. ,Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE”.

Obowigzki informacyjne, jakie nalezy wypetnié zapisane sg w umowie
o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu oraz w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi: 4000.
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3.2 Okres realizacji projektu

Nalezy uzy¢ przycisku celem wprowadzenia okresu realizacji projektu.

W polu ,,Data od” nalezy wybraé z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu. Data ta
jest tozsama z terminem poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego.

W polu ,Data do (zakoriczenie rzeczowe)” nalezy wybrad z kalendarza date zakonczenia
rzeczowej realizacji projektu, ktéra jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru
lub wystawienia Swiadectwa wykonania. Termin zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu
dotyczy wszystkich rodzajow kategorii wydatkow kwalifikowalnych.

W polu ,,Data do (zakoriczenie finansowe)” nalezy wybraé z kalendarza date zakonczenia
finansowej realizacji projektu. Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowalnego (robdt budowlanych, dostaw lub ustug).

Nalezy jednak pamietac, aby okres pomiedzy planowanym terminem zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu, a planowang datg zakoriczenia finansowego nie przekraczat 60 dni.
Termin ten nie dotyczy projektdw w ktérych wystepuje leasing (wéwczas nalezy zaznaczyé
pole typu checkbox ,, W projekcie wystepuje leasing”, co wytgczy walidacje w generatorze
ograniczajaca date zakonczenia finansowego do 60 dni od daty zakoriczenia rzeczowej
realizacji projektu). Data zakoriczenia finansowego projektu nie moze byé wczesniejsza od
daty zakonczenia rzeczowego projektu.

3.3 Miejsce realizacji projektu

Biorgc pod uwage podejscie terytorialne w Programie oraz odpowiednie zapisy dziatan,
nalezy poda¢ dane umozliwiajace przestrzenng lokalizacje projektu.

Miejsce realizacji projektu mozna uzupetnié¢ na dwa sposoby:

— klikajac na przycisk n i z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ powiat, gmine i miejscowos¢.
Jezeli projektu realizowany bedzie na terenie kilku gmin lub powiatéw to nalezy
je wymienic¢, poprzez dodanie kolejnych wierszy. Jezeli projekt realizowany bedzie na
terenie catej gminy, woéwczas nie nalezy podawaé miejscowosci;

— zaznaczajgc checkbox ,Cate wojewddztwo” - zostanie dodana tylko jedna rubryka
z wypetnionym polem wojewddztwo — opolskie.

3.4 Charakterystyka projektu

W niniejszym punkcie nalezy wypetnic tabele korzystajac z list rozwijalnych.

W poszczegdlnych polach tj. Typ projektu, Powigzanie ze strategiami (w przypadku gdy
projekt jest powigzany ze strategiami, z listy rozwijalnej nalezy dokona¢ odpowiedniego

wyboru). W polu dotyczgcym pomocy publicznej nalezy dokona¢ odpowiedniego wyboru
(jest to pole wielokrotnego wyboru):

— pomoc de minimis;
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— pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta;
— pomoc publiczna;
— bez pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Uwaga. W przypadku wybrania pozycji ,,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis”
nie mozna wybra¢ dodatkowo zadnej innej opcji.

Jesli projekt jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe i stawki
ryczattowe, to w polu ,,Niestandardowy sposdb rozliczania KE” powinna zosta¢ wybrana
opcja ,artykut 94”.

Pomoc publiczna

Od 1 maja 2004 r. w Polsce obowigzujg, w zakresie pomocy publicznej, przepisy prawa Unii
Europejskiej okreslajgce zarowno warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej, jak i zasady
jej nadzorowania. Dane wsparcie moze zosta¢ uznane za pomoc publiczng w oparciu

o przepis art. 107. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), zgodnie z ktérym:

Wsparcie dla podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg podlega przepisom
dotyczacym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace przestanki:

a) Udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkow panistwowych, co oznacza, ze pomoc
nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo. Moze by¢ rowniez udzielona przez
prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo;

b) Przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych
na rynku, czyli korzys¢ ekonomiczng, ktérej nie osiggnatby w zwyktym toku dziatalnosci;

c¢) Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslonego lub okreslonych przedsiebiorcow
albo produkcje okreslonych towardéw). Za selektywny uwaza sie taki program,
w przypadku, ktérego wtadze zarzgdzajgce posiadajg pewng swobode decyzyjna.
Kryterium selektywnosci spetnione jest rowniez wéwczas, gdy program ma zastosowanie
tylko do czesci terytorium panstwa cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich
programow pomocy regionalnej i sektorowej);

d) Grozi zaktdceniem lub zaktdca konkurencje, chodzi tu o konkurencje faktyczng (gdy
konkurujg ze sobg co najmniej dwa podmioty) lub potencjalng (w obecnej chwili dang
dziatalno$¢ na okreslonym rynku wykonuje tylko jeden podmiot, lecz potencjalnie mogg
pojawic sie inne podmioty zainteresowane podjeciem tej samej dziatalnosci na tym
samym rynku);

e) Wptywa na wymiane handlowg miedzy panistwami cztonkowskimi UE. Zaktada sie, ze ta
przestanka jest spetniana w kazdym przypadku, gdyz zgodnie z wyrokami Europejskiego

Trybunatu Sprawiedliwosci nie ma znaczenia jaka jest ,,sita” oddziatywania wsparcia
przyznanego przedsiebiorcy na wymiane handlowa.
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Biorac powyzsze pod uwage, w celu stwierdzenia czy dane wsparcie stanowi pomoc
publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, konieczne jest rozwazenie, czy spetnione
zostajg wszystkie przestanki zawarte w tym przepisie.

Odbiorcami pomocy publicznej sg wszystkie kategorie podmiotéw zaangazowanych

w dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej, zrédet finansowania, nie ma
znaczenia takze czy sg nastawione na zysk. Przepisy prawa UE znajdujg zastosowanie takze
do podmiotéw sektora publicznego prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Definicja
podmiotu gospodarczego zostata przedstawiona w instrukcji wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027
(EFRR) w sekcji 2 pkt 2.2.

Dziatalno$¢ gospodarczg mogga prowadzic takze podmioty, ktére ze wzgledu na forme
organizacyjno-prawng nie znajdujg sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Przyktadem takich form sg stowarzyszenia i fundacje, czesto realizujgce swoje
cele poprzez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Takg mozliwos¢ musi przewidywac ich
statut, przychody z takiej dziatalnosci sg najczesciej przeznaczane na cele statutowe.

Wszyscy wnioskodawecy projektdw korzystajgcy z pomocy panstwa, zobowigzani sg do
wypetnienia oswiadczenia dotyczgcego zgodnosci projektu z zasadami udzielania pomocy
publicznej, zgodnie z obowigzujgcymi rozporzadzeniami dotyczgcymi przyznawania pomocy
publicznej.

Szczegdtowe informacje na temat intensywnosci pomocy publicznej w ramach dziatania
znajdujg sie w Regulaminie wyboru projektéw (punkty 10i 11).

Pole Rozliczanie wnioskami czesciowymi dla projektu niepartnerskiego jest nieaktywne.
W przypadku projektu partnerskiego Wnioskodawca zaznacza:

- checkbox ,, TAK” jezeli wnioski o ptatno$é beda rozliczane czesciowo tj. przez Lidera
i Partnerow;

- checkbox ,NIE” jezeli wnioski o ptatno$é bedg rozliczane przez Lidera.

3.5 Klasyfikacja projektu

Z rozwijalnej listy nalezy wybrac kolejno: PKD projektu, rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
zakres interwencji, forme wsparcia, realizacje instrumentéw terytorialnych, wymiar réwnosci
pici (zgodny z uzasadnieniem wskazanym w pkt. 9.3 wniosku), branze kluczowe (lista
wielokrotnego wyboru), specjalizacja regionalna. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby dane, o ktérych
mowa powyzej, byty zgodne z aktualnym stanem prawnym, wskazanym w dokumentach
rejestrowych ujetych w pkt 2.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

3.6 Identyfikacja projektéw komplementarnych i efektéw synergii
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Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia, jak
rowniez pozostawac w zwigzku z realizacjg innych projektow.

W niniejszym punkcie nalezy wskaza¢ projekty powigzane logicznie i tematycznie z innymi
realizowanymi / zrealizowanymi projektami. W takim przypadku nalezy skorzystaé

z przycisku u w celu uaktywnienia odpowiednich pdl w celu ich wypetnienia.
Dla projektéw komplementarnych nalezy podac nazwe beneficjenta oraz tytut projektu.

W polu Dane o projekcie nalezy wpisa¢ nazwe programu, z ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie, wartos¢ catkowitg projektu, wartos¢ dofinansowania oraz okres realizacji.
Natomiast w polu Opis powigzania nalezy ujgé najwazniejsze rezultaty i rozwigzania
wypracowane w ramach projektu komplementarnego. W polu Planowany efekt synergii
nalezy wpisa¢ planowany efekt synergii, natomiast w polu Typ i zakres komplementarnosci
nalezy z listy rozwijalnej wybraé wtasciwe opcje. Wnioskodawca moze podac kilka projektow,
z ktérymi powigzany jest projekt zgtaszany do wsparcia. W takim wypadku nalezy ponownie

skorzystaé z przycisku ﬂ

Uwaga!

Whnioskodawca w polu Typ i zakres komplementarnosci powinien odnies¢ sie wszystkich
adekwatnych rodzajow komplementarnosci okreslonych w tabeli ponize;.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Informacje ogblne dotyczace komplementarnosci

Rozporzadzenie ogdlne, w art. 5 ust. 3 stanowi, iz ,,Panstwa cztonkowskie i Komisja promuja
koordynacje, komplementarnosé i spéjnosé Funduszy z innymi unijnymi instrumentami

i funduszami. Optymalizuja mechanizmy koordynacji pomiedzy odpowiedzialnymi
podmiotami, aby unikngé powielania dziatan w trakcie planowania i wdrazania. W zwigzku
z tym panstwa cztonkowskie i Komisja uwzgledniajg rowniez stosowne zalecenia dla
poszczegdlnych krajow w programowaniu i wdrazaniu Funduszy”.

Zgodnie z ww. artykutem, jedng z zasad przyznawania wsparcia przez Unie Europejskg
panstwom cztonkowskim, jest zapewnienie komplementarnosci pomocy funduszy z innymi
wspoélnotowymi instrumentami finansowymi.

Komplementarno$é:

— powinna by¢ dziataniem celowym, zamierzonym i ocenianym, nie za$
charakteryzowac sie przypadkowoscig;

— poprzez swiadome programowanie dziatanh powinna zapobiegac¢ rozproszeniu
Srodkéw publicznych;

— zawsze odnosi sie do innego projektu (projekt nie moze by¢ komplementarny sam
w sobie).
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Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze komplementarnos¢ wsparcia nie jest tozsama
z demarkacja, ktora wyraznie okresla zakres interwencji poszczegélnych funduszy i ma
pomocniczy charakter w procesie zapewnienia komplementarnosci wsparcia.

Czym charakteryzuija sie projekty komplementarne:

— wzajemnie na siebie oddziatujg;

— zwiekszaja efekty podejmowanych, uzupetniajacych sie dziatan (tworzg wartosé
dodang dzieki wspdlnej realizacji);

— przyczyniajg sie do osiggniecia lepszych / wiekszych rezultatéw i produktow za takie
same (lub mniejsze) pienigdze;

— 53 (powinny by¢) planowane w powigzaniu ze sobg;

— projekty sg komplementarne, jesli uzupetniajg sie tworzgc spdjng catosé i przyczyniajg
sie do realizacji wspdlnego celu (niekoniecznie wskazanego jako cel kazdego z tych
projektéw);

— sgjednym z elementdéw catosciowego podejscia do problemu zapisanego w strategii
(instytucji, firmy lub rozwoju danego terytorium);

— s elementem kompleksowego planu (np. realizacja projektéw kompleksowych,
partnerskich, zamiast projektdw punktowych);

— mogaq uzupetniac sie w ramach jednego obszaru lub pomiedzy obszarami, w tym
pomiedzy obszarami charakterystycznymi dla przedsiewzie¢ twardych a obszarami
realizacji przedsiewzie¢ miekkich;

— mogaq by¢ realizowane przez réznych beneficjentéw lub przez jednego beneficjenta;

— moga by¢ realizowane w réznych okresach czasu np. w odstepie kilku lat;

— wymagaja koordynacji dziatann podejmowanych w ramach kilku projektéw (zwtaszcza
w przypadku réznych projektodawcéw).

Celem realizacji dziatan/projektéw komplementarnych jest osiggniecie efektu synergii. Efekt
synergii zachodzi wéwczas, gdy realizacja projektdw przyczynia sie do uzyskania wartosci
dodanej (potegowania sie rezultatéw ich realizacji) tzn., ze efekt synergii obserwowany jest
woweczas, gdy tgczny efekt wielu dziatan jest wiekszy niz suma poszczegdlnych dziatan
realizowanych osobno.

Zjawisko komplementarnosci ma charakter wielowymiarowy, uzupetnianie sie dziatan moze
zachodzié na wielu ptaszczyznach nie stojac ze sobg w sprzecznosci. Mozemy wyréznic kilka
typow komplementarnosci:

Tabela nr 1 Podstawowe rodzaje komplementarnosci
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Podziat
komplementarnosci
ze wzgledu na:

Komplementarnos¢

okres
programowania

jednookresowa
dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w tym samym okresie programowania, tj. 2021-2027.

miedzyokresowa

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach réznych okresdw programowania, np. 2014-
2020 oraz 2021-2027, 2007-2013 oraz 2021-2027.

polityki UE

w ramach jednej polityki

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszu lub funduszy, bedacych instrumentami jednej
polityki, np. Polityki Spdjnosci.

pomiedzy politykami

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z funduszy bedgcych instrumentami réznych polityk,
np. Polityki Spdjnosci oraz Wspdlnej Polityki Rolnej.

fundusze
europejskie

wewnatrzfunduszowa

dotyczy projektéw/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego funduszu, np. Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

miedzyfunduszowa

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych z réznych funduszy, np. Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego.

programy
operacyjne

wewnatrzprogramowa (wewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach jednego programu operacyjnego, tj. FEO
2021-2027.

miedzyprogramowa (zewnetrzna)

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach dwéch lub kilku réznych programéw, np. FEO
2021-2027 oraz Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

Zrddto finansowania

w ramach funduszy europejskich

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych w ramach funduszy europejskich, np. Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci.

funduszy europejskich z innymi $rodkami (publicznymi i prywatnymi)
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Podziat
komplementarnosci | Komplementarnos¢
ze wzgledu na:

dotyczy projektow/dziatan wzgledem siebie komplementarnych,
finansowanych zaréwno w ramach funduszy europejskich oraz innych
Srodkéw np. programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 oraz dotacji celowej dla wojewédztwa.

Zrédto: Opracowanie wtasne
Ponadto komplementarnos¢ mozna podzieli¢ na nastepujace typy:
— Komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna)

Zachodzi w przypadku projektow uzupetniajgcych sie, ktére sg realizowane na tym
samym obszarze lub geometrycznie blisko siebie.

— Komplementarno$¢ w obszarze problemowym

Zachodzi wowczas, gdy dziatania/projekty komplementarne majg postawione za cel
rozwigzanie tego samego problemu w danym obszarze problemowym, np. zagrozenie
ekologiczne.

— Komplementarnos$é przedmiotowa (sektorowa)

Zachodzi w przypadku projektow komplementarnych, ktére oddziatujg na ten sam
sektor/branze, np. srodowisko.

— Komplementarnos$¢ funkcjonalna

Zachodzi wéweczas, gdy projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na osiggniecie celu
zwigzanego z funkcjg, jaka projekty majg do spetnienia, np. zwiekszenie dostepnosci
komunikacyjnej danej miejscowosci.

3.7 Informacje dodatkowe

W punkcie tym nalezy uzupetnié pola opisowe, dotyczace , Celu realizacji projektu i jego
wptywu na realizacje celéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027"” oraz ,,Grupy docelowe”.

Ponadto nalezy zaznaczyé jeden z checkboxéw dotyczgcych wptywu projektu na realizacje
kierunkéw dziatan Strategii Opolskie 2030.

Sekcja 4. Wskazniki projektu

4.1, 4.2, 4.3, 4.4 Wskazniki kluczowe i specyficzne (obowigzkowe i dodatkowe)

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania rzeczowego postepu realizacji projektu.
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Whioskodawca wykazuje wartosci wskaznikdw w zestawieniu tabelarycznym w pkt 4 Lista
mierzalnych wskazZnikow projektu. W czesci tej wydzielono:

— pkt4.1i4.3 tj. wskazniki kluczowe (obowigzkowe) - sg to wskazniki kluczowe okreslone
dla poszczegdlnych celéw polityki i celdw szczegdtowych na poziomie krajowym na LWK
2021;

Pkt 4.1 - wskazniki produktu — sg to bezposrednie, rzeczowe efekty podjetych dziatan
mierzonych konkretnymi wielkosciami. Opisujg wszystkie te produkty, ktére powstajg

w trakcie realizacji projektu na skutek wydatkowania srodkow, tj. kosztéw kwalifikowalnych,
np. Dtugos¢ wybudowanej sieci kanalizacyjnej;

Pkt 4.3 - wskaZniki rezultatu — sg to efekty realizacji projektu. Opisujg zmiany, jakie nastgpity
w wyniku wdrozenia projektu. Sg logicznie powigzane ze wskaznikami produktu,
np. Przychody ze sprzedazy produktow na eksport.

— pkt 4.2 4.4 tj. wskazniki specyficzne (dodatkowe) dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 - dodatkowe wskazniki okreslone przez
IZ na poziomie Programu, SZOP FEO i projektu, w celu uzyskania informacji
o konkretnych formach wsparcia realizowanych przez wnioskodawce lub specyficznych
dla dziatania. Jesli dla danego naboru programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027, IZ nie zaproponuje wskaznikéw specyficznych, wéwczas tabele
w pkt 4.2 nie bedg aktywne.

Podobnie jak w pkt 4.1 4.3, w pkt 4.2 i 4.4 rodwniez ujete sg tabele, dla wskaznikow
produktu i rezultatu.

Pkt 4.2 - wskazniki produktu — jak wyzej;

Pkt 4.4 - wskazniki rezultatu — jak wyze;j.

Zestawienie wskaznikow ujeto w dokumencie Lista wskaznikow na poziomie projektu
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027- zakres EFRR, ktéry
stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu wyboru projektéw.

Obowiazki wnioskodawcy:

1. Whnioskodawca musi wybracd i okresli¢ warto$¢ wiekszg od ,,0” przynajmniej dla
jednego obowigzkowego wskaznika produktu/rezultatu. Niedostosowanie sie do tej
zasady, uniemozliwi stworzenie projektu z wniosku — dotyczy tacznie wskaznikow
ujetych w pkt 4.1i4.3.

2. W przypadku, kiedy w projekcie wystepujg wskazniki horyzontalne (wybrane na state)
a zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika horyzontalnego, w tabeli
nalezy wykaza¢ wartos$¢ docelowsq ,,0” — dotyczy pkt 4.1.
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3. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci wiekszej niz ,,0”
dla wszystkich wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu — dotyczy tacznie
wskaznikéw ujetych w pkt 4.1i4.2,4.3i4.4.

Uwaga

Wybor wskaznikdw obowigzkowych oraz okreslenie ich wartosci docelowej jest badane
na etapie oceny formalnej. Uchylanie sie wnioskodawcy od wyboru wskaznikow
adekwatnych dla danego projektu bedzie skutkowac¢ odrzuceniem wniosku. Zwraca sie
ponadto uwage, ze na kazdym z etapdw oceny projektu wnioskodawca moze zostac
poproszony o uzupetnienie i wybér wskaznikdw, do czego powinien sie zastosowac.

Zasady prezentowania wskaznikow:

1. W celu wybrania wskaznikdéw nalezy zastosowac przycisk u Dla wybranego naboru
whnioskéw o dofinansowanie zaimplementowana jest odpowiednia (rozwijalna) lista
wskaznikéw (pole ,,Nazwa wskaznika”). Nalezy wybrac wskaznik z listy, po czym

ponownie stosujgc przycisk ﬂ uzupetni¢ sktadowe wskaznika - nalezy wybrac
,Realizatora” oraz wpisa¢ warto$¢ docelowg wskaznika (oraz ewentualnie bazowg).

2. Wartos$¢ bazowa w przypadku kazdego wskaznika wynosi ,,0”, chyba ze w definicji
wskaznika wskazano inaczej. W szczegdlnosci, wartos¢ bazowa rézng od ,,0” moga
przyjmowac wskazniki rezultatu. W ramach projektéw badany jest efekt netto, tzn.
bedacy wynikiem realizacji inwestycji.

W wyjatkowych sytuacjach 1Z moze by¢ zainteresowana monitorowaniem stanu
wyjsciowego w zakresie danego wskaznika, wowczas wnioskodawca zobowigzany
bedzie w rubryce sposob pomiaru (znajdujacg sie pod rubryka ,,sktadowe wskaznika”)
wskazaé tg wartosé.

Przyktad
Wskaznik nr ...
np. ,Liczba obiektow Wartodé docel
Nazwa dostosowanych do Jednostka artosc docelowa
wskaznika potrzeb oséb miary
z niepetnosprawnosciami” Kobiety | Mezczyzni | Ogodtem
szt. 0,00 0,00 1,00

Sposob pomiaru (,Na podstawie dokumentacji z realizacji projektu, jednorazowo na
zakoriczenie realizacji projektu”)
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Szczegoly realizacji

3.

Jednostka miary wtasciwa wybranemu wskaznikowi pojawia sie w generatorze
automatycznie. Wartosci nalezy wyrazié liczcbowo w odpowiednich jednostkach
miary, tj. m.in.: szt./EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy), km, m2.

Zatozona do realizacji wartos¢ wskaznika powinna zostac rzetelnie oszacowana.
Podstawa szacowania oraz metoda monitoringu (czestotliwos¢ pozyskiwania danych
pomiarowych oraz zrédto informacji) powinna zostaé wskazana w Sposobie pomiaru
[w wierszu znajdujgcym sie pod rubryka ,,sktadowe wskaznika”].

Realno$¢ zatozonych wartosci docelowych badana bedzie na etapie oceny
merytorycznej. Btedne zatozenia oraz uchylanie sie od ich korekty bedzie skutkowac
odrzuceniem wniosku. Nalezy ponadto podkresli¢, ze osigganie wskaznikéw bedzie
szczegbtowo badane na etapie wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu,
a nieosigganie zatozonych wartos$ci moze skutkowac zwrotem dofinansowania (zapisy
umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu).

Wartosci wskaznikéw powinny by¢ prezentowane jednorazowo:

— dla wskaznikéw produktu —w momencie zakonczenia finansowej realizacji
projektu;

— dla wskaznikéw rezultatu — w rok po zakonczeniu finansowej realizacji projektu.

Pola ,rok” i ,kwartat” automatycznie uzupetniane sg przez system po okresleniu przez
whnioskodawce terminu zakonczenia finansowej realizacji projektu. Wartosé¢ docelowa
jest tozsama z wartoscig prezentowanego wskaznika.

W odniesieniu do projektow, w ktérych wystepuje leasing:

wartos$¢ wskaznika produktu prezentowana jest w roku otrzymania przedmiotu
leasingu;

a wskaznika rezultatu prezentowana jest w rok po zakoriczeniu finansowej realizacji
projektu.

4.5 Podsumowanie w podziale na realizatoréw

Podsumowanie wskaznikéw w podziale na partneréw biorgcych udziat w projekcie (jezeli

wczesniej wskazano realizacje projektu w partnerstwie).

Sekcja 5. Harmonogram rzeczowo-finansowy

5.1 Zakres rzeczowo-finansowy
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Zakres rzeczowy projektu przedstawiany jest w rozbiciu na poszczegdlne zadania, ktore
dodajemy poprzez klikniecie przycisku u

Do kazdego zadania nalezy przypisa¢ nazwe, daty rozpoczecia oraz zakonczenia, a w polu
,Opis i uzasadnienie zadania” opisac dziatania, ktdére sg planowane do realizacji w ramach
tego zadania oraz uzasadnié potrzebe realizacji zadania.

Whnioskodawca zobowigzany jest dla kazdego zadania okresli¢ forme, w jaki sposéb
nastepowacé bedzie rozliczanie wydatkdw poprzez dodanie rodzajow wydatkéw oznaczonych

przyciskiem n (wydatki rzeczywiscie ponoszone / stawki jednostkowe / kwoty ryczattowe
/ stawki ryczattowe).

Nalezy pamieta¢, iz prawidtowe wypetnienie ww. pdl bedzie miato wptyw na ostateczny
ksztatt tabeli w dalszej jej czesci. Metode rozliczania wydatkéw nalezy okresli¢ w oparciu

0 zapisy ujete w Regulaminie wyboru projektéw. Informacje podane w zadaniach powinny
by¢ spdjne z informacjami podanymi na poziomie wydatkow (kazdy element opisu projektu
musi znalez¢ odzwierciedlenie w kategorii wydatkow i odwrotnie) oraz zatgcznikdow.

Zadania o ktérych mowa powyzej nalezy okresli¢ dla catego projektu.

W sytuacji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, nalezy w ramach
wszystkich zadan przypisa¢ poszczegdlne wydatki do Lidera (Wnioskodawcy) lub do Partnera
/ow, w zaleznosci od tego przez kogo sg realizowane.

W przypadku, gdy zadanie dotyczy réznych typow przedsiewziec, kazdy wydatek powinien
odpowiadaé danemu typowi przedsiewziecia.

Jezeli w ramach projektu wystepujg zadania obejmujgce wydatki wchodzgce do limitu
mniejszosci, to nie moga by¢ taczone z wydatkami poza limitem mniejszosci.

Zgodnie z zapisami sekcji 4.1.3 pkt 1 Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w ramach realizowanych inwestycji
koniecznym jest wydzielenie wydatkdw na dostepnosé. W przypadku gdy wytonienie
konkretnych wydatkéw na dostepnos¢ jest utrudnione, mozna przyjaé, ze wydatki na
dostepnos¢ stanowig okre$long wartos¢ procentowq catej inwestycji (np. 1-2-5%). Majac
powyzsze na uwadze, nalezy wydzieli¢ do odrebnego kosztu wydatki na dostepnos$é (przy
wydzieleniu nalezy pamieta¢ o wypetnieniu pola ,limity") w wysokosci oszacowanej na
podstawie przeprowadzonej analizy, ktérg nalezy wykazac (wraz z metodologig) w punkcie A.1
SWI. Ponadto w opisie kosztu nalezy wskazaé, jakie wydatki wchodzg w sktad ww. limitu.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

Na podstawie uzupetnionych zadan i zaznaczonych rodzaju wydatkéw, generator
automatyczne odblokuje tabele dotyczgce wydatkéw rzeczywiscie poniesionych oraz/lub
czes¢ dotyczacg wydatkow rozliczonych ryczattowo (stawki jednostkowe, stawki ryczattowe,
kwoty ryczattowe).
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W celu uzupetnienia danych dla poszczegdlnych wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, nalezy

klikngé przycisk u . Wnioskodawca dla kazdego zadania powinien wybra¢ z rozwijalnej listy
wszystkie planowane wydatki w rozbiciu na typy projektu / przedsiewziec i kategorie
kosztéw. Jezeli wydatek nie moze by¢ przypisany do jednego typu projektu / przedsiewziecia
(np. SWI, dokumentacja projektu), to nalezy wybrad z listy pozycje Nie dotyczy. Nastepnie
nalezy podac¢ nazwy kosztéw oraz opisac rodzaje wydatkow, ktdre zostaty zakwalifikowane
do wybranej kategorii kosztéw. Nazwa kosztu powinna by¢ unikalna w ramach danej
kategorii kosztow i danego zadania - system umozliwia kilkukrotne wybranie tej same;j
kategorii kosztu w ramach jednego zadania.

W polu Opis kosztu nalezy doprecyzowac koszty ujete w Nazwie kosztu. Nie nalezy powielaé
zapiséw w obu wskazanych wyzej polach. Nalezy wymieni¢ elementy, jakie sktadajg sie na
dany koszt, wskazac¢ koszty jednostkowe oraz wartos$é wydatkow niekwalifikowalnych, jesli
takie zostaty ujete.

W polu ,Wydatki ogétem” nalezy wpisac planowane catkowite wydatki, natomiast w polu
»Wydatki kwalifikowalne” tylko tg czes¢ planowanych wydatkdéw, ktdra kwalifikuje sie do
wsparcia zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw. Ponadto, w polu
,Dofinansowanie” nalezy wpisa¢ odpowiednig wartosc. Jesli cato$é¢ wydatku stanowi wkfad
wtasny, nalezy w tym polu wprowadzi¢ wartos¢ 0,00.

Dodatkowo w przypadku, gdy wydatek bedzie objety pomoca publiczng lub pomoca de
minimis, Wnioskodawca zobowigzany jest wybra¢ limit odpowiedni do rodzaju pomocy
w rubryce , Limity”. Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wystepowania innych
kategorii kosztéw podlegajacych limitom: Cross-financing, wkfad niepieniezny, Wydatki
poniesione na zakup nieruchomosci, czy limit wydatkéw na dostepnosé.

Limit cross-financingu w projektach EFRR jest obliczany automatycznie jako suma kosztéw
bezposrednich zaliczonych do tego limitu, powiekszony o naliczone od nich, zgodnie
z obowigzujacg stawka ryczattowg koszty posrednie.

Jezeli projekt nie jest objety pomocg publiczng a podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym,
nalezy w kolumnie wydatki kwalifikowalne wykaza¢ kwoty brutto (tj. z podatkiem VAT).

Co do zasady, za kwalifikowalne uznaje sie tylko wydatki faktycznie poniesione i zaptacone
w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2029 r., zgodnie z art. 63 pkt 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Szczeg6towe
informacje dotyczace okresu kwalifikowalnosci wydatkow dla danego dziatania, w ramach
ktérego organizowane jest postepowanie (konkurencyjne /niekonkurencyjne), zawarte sg

w Regulaminie wyboru projektow.

Koszty posrednie
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W pkt. 5.1 generatora mozna dodac¢ koszty posrednie klikajgc na przycisk u (czyli dodajac
zadanie, badz pdzniej je edytujgc przyciskiem ), a nastepnie w oknie ,,Zadanie”
zaznaczajac checkbox ,Koszty posrednie”. System umozliwia dodanie kosztéw posrednich
nizszych niz maksymalny poziom okreslony wybrang stawka (checkbox o takiej samej
nazwie). Koszty posrednie nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w projekcie bedg wystepowaty
tego rodzaju wydatki oraz jesli s3 one kwalifikowalne w ramach procedury wyboru
projektéw. Jesli planujesz w projekcie koszty posrednie to dodaj je na koncu, po

wprowadzeniu wszystkich zadan i uzupetnieniu wszystkich wydatkow w ramach zadan.

Dodanie kosztéw posrednich na poczatku lub w trakcie sporzadzania budzetu zablokuje

mozliwo$¢ edycji zadan.

Koszty posrednie liczone z poziomu projektu (pole pojawia sie tylko w przypadku projektéw
partnerskich): zaznaczenie tej opcji spowoduje, iz wysoko$¢ dostepnych kosztéw do
obliczenia kosztow posrednich bedzie pochodzi¢ z poziomu catego projektu, a nie z poziomu
kosztéw danego lidera / partnera.

Koszty posrednie wyliczajg sie automatycznie na podstawie wprowadzonych wydatkéw
w ramach kosztéw bezposrednich.

Jesli dodates koszty posrednie, a musisz jeszcze dodaé lub poprawié jakis wydatek, to:

— usun koszty posrednie z listy zadan w sekcji V, skorzystaj z ikony n;
— edytuj zadanie / wydatek w budzecie, skorzystaj z ikony ;
— dodaj ponownie koszty posrednie.

Powyzsza funkcjonalnos¢ zostata wytgczona w przypadku koniecznosci edycji pdl opisowych
we wprowadzonych zadaniach

UWAGA!

Usuniecie kosztow posrednich z listy zadan w sekcji V spowoduje usuniecie wszystkich
opisow dotyczacych kosztow posrednich. Przed usunieciem skopiuj opisy do innego
dokumentu i zapisz je na komputerze.

Podobng operacje trzeba bedzie wykonaé w przypadku koniecznosci poprawienia budzetu
ztozonego do IZ projektu, na etapie ktérejkolwiek z ocen.

Ryczatt

UWAGA!

W przypadku gdy realizacja projektu prowadzi do powstania kosztdw posrednich, sposéb
ich obliczania mozliwy jest jedynie wedtug stawki ryczattowej w wysokosci okreslonej
w Regulaminie wyboru projektéw.
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Zgodnie z art. 53 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego, projekt, ktdrego taczny koszt wyrazony
w PLN nie przekracza réwnowartosci 200 tys. EUR w dniu podpisania umowy
o dofinansowanie/podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, rozliczany jest
obligatoryjnie za pomoca uproszczonych metod rozliczania wydatkéow.

Powyzszy warunek zostanie spetniony, przy zastosowaniu obowigzkowej stawki
ryczattowej do rozliczenia kosztédw posrednich w projekcie, tak jak wskazano powyze;j.

Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisaé z doktadnoscig do dwaoch miejsc
po przecinku.

W przypadku, gdy w projekcie wnoszony jest wktad niepieniezny (stanowigcy czes¢ lub
catos$é wktadu witasnego), nalezy wydatek ten wyodrebni¢ do osobnego zadania. Zwraca sie
uwage, iz dofinansowanie takiego wydatku powinno wynosié¢ ,0”, natomiast w celu
zachowania odpowiedniego poziomu dofinansowania na projekcie nalezy odpowiednio
zwiekszy¢ kwote dofinansowania dla pozostatych wydatkéw. Szczegdtowe warunki dla
wktadu niepienieznego w projekcie zostaty okreslone w Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w poszczegdlnych polach zostata okreslona
w generatorze.

5.2 Podsumowanie budzetu
Segment przedstawia ogdlne podsumowanie kosztéw projektu w podziale na rodzaj pomocy
oraz rodzaj wydatkéw.

5.3 Podsumowanie w ramach zadan
Segment przedstawia podsumowanie kosztéw w podziale na zadania.

5.4 Podsumowanie w ramach kategorii kosztow
Segment przedstawia podsumowanie kosztéw w podziale na kategorie kosztow.

5.5 Podsumowanie w ramach typow przedsiewziec
Segment przedstawia podsumowanie kosztéw w podziale na typy projektu.

5.6 Podsumowanie w ramach kategorii podlegajacych limitom
Segment przedstawia podsumowanie kosztéw w podziale na kategorie kosztéw podlegajace
limitom.

5.7 Podsumowanie w podziale na realizatoréow
Segment przedstawia podsumowanie kosztow w podziale na realizatorow (jezeli w projekcie
przewidziano udziat partneréw).

Sekcja 6. Zrédta finansowania wydatkéw
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6.1 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - nie objete pomoca publiczng

Nalezy dokonaé podziatu zrédet finansowania projektu, z ktérych pokryte zostang wydatki
kwalifikowalne, w rozbiciu na: nieobjete (tabela 6.1) lub/oraz objete pomoca publiczng
(tabela 6.2) czy objete pomoca de minimis (tabela 6.3).

Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V w polu Dofinansowanie, generator
automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych pomocg
publiczng z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest edytowalne) oraz
nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania.

Kwota wydatkdéw kwalifikowalnych nie objetych pomocg publiczng przenosi sie
automatycznie z sekcji V do nagtéwka pkt 6.1. Wartosci liczchowe w poszczegdlnych polach
nalezy wpisywad z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zwracajgc uwage, aby suma
wartosci dofinansowania oraz wktadu wtasnego byta tozsama z wartoscig wydatkow
kwalifikowalnych.

W sytuacji, gdy srodki wtasne wnioskodawcy na realizacje projektu stanowig kredyty

i pozyczki, nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby spetniona zostata zasada zakazu
podwdijnego finansowania, tj. aby np. nie sfinansowa¢ wydatku w wysokosci tgcznej wyzszej
niz 100 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu, a takze aby kredyty lub
pozyczki przeznaczone na prefinansowanie wktadu UE nie zostaty umorzone. Szczegétowe
zasady w powyzszym zakresie zostaty opisane w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
2021-2027.

6.2 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - objete pomoca publiczng

W przypadku inwestycji objetych pomocg publiczng dofinansowanie powinno by¢ zgodne
ze schematami pomocy publicznej, okreslonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
w programach pomocowych.

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy, tj. zgodnie z opisem w pkt
6.1.

6.3. Zrédta finansowania wydatkéw projektu - objete pomoca de minimis

W przypadku inwestycji objetych pomocg de minimis, dofinansowanie powinno by¢ zgodne
ze schematami ww. pomocy, okreslonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
w programach pomocowych.

Tabele nalezy wypetni¢ analogiczne jak dla projektu bez pomocy, tj. zgodnie z opisem w pkt
6.1.

6.4 Zrédta finansowania wydatkéw projektu - razem (nie objete pomoca publiczng oraz
objete pomocg publiczng i pomoca de minimis)
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Generator na podstawie danych wprowadzonych do pkt 6.1 oraz 6.2 i 6.3 automatycznie
wypetni tabele zbiorcza. Na podstawie danych wprowadzonych w Sekcji V w polu
Dofinansowanie generator automatycznie wylicza sume wartosci dofinansowania dla
wydatkéw kwalifikowalnych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (pole to nie jest
edytowalne) oraz nastepuje automatyczne obliczenie % dofinansowania. Nalezy zwrdci¢
szczegblng uwage na obliczong przez generator wielkosé %. W przypadku np. przekroczenia
dopuszczalnej wielkosci, nalezy dokona¢ korekty wielkos$ci dofinansowania w Sekcji V lub pkt
6.1 /6.2 /6.3 wniosku o dofinansowanie projektu. Dodatkowo nalezy zwrdéci¢ uwage, iz
whniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ warunki finansowe (m.in. wartos$¢
kwotowa i wysokos¢ procentowa wnioskowanego dofinansowania, catkowita wartosé
projektu), zgodnie z zapisami karty SZOP FEO dla danego dziatania.

6.5 Weryfikacja poziomu dofinansowania

W punkcie wbudowano mechanizm kontrolny sprawdzajacy przekroczenie maksymalnego %
dofinansowania ustalonego dla naboru. W celu weryfikacji czy wnioskowana kwota
dofinansowania przekracza ten %, nalezy w tych polach wpisa¢ maksymalny %
dofinansowania jaki wnioskodawca moze uzyskaé w ramach tego naboru (musi by¢ on
zgodny na poziomie catego projektu z dokumentacjg wyboru projektéw).

Uwaga!

Informacje dotyczace poziomu oraz zrédet dofinansowania znajdujg sie w Regulaminie
wyboru projektow.

Nastepnie system sam obliczy, czy nastgpito przekroczenie sygnalizujgc to pojawieniem sie
odpowiedniego komunikatu. W takiej sytuacji nalezy dokona¢ korekty wartosci
dofinansowania w tabelach w sekcji V lub pkt 6.1 / 6.2 / 6.3 wniosku w taki sposdb, aby
zapewnic, iz maksymalny procent dofinansowania nie zostat przekroczony.

Sekcja 7. Potencjat do realizacji projektu
7.1 Informacje podstawowe

W polach opisowych nalezy wykaza¢ ,,Doswiadczenie” wnioskodawcy w realizacji tego typu
przedsiewziecia, jak rowniez wskaza¢ w jaki sposdb projekt bedzie prowadzony i zarzadzany
ze strony Wnioskodawcy (w polu , Opis sposobu zarzgdzania projektem”); nalezy okreslié
wktad rzeczowy w polu ,,Opis wktadu rzeczowego” (jezeli wystepuje w projekcie —

W przeciwnym razie nalezy wpisac ,nie dotyczy”) oraz wskazaé zrédta wiasnych srodkéw
finansowych Wnioskodawcy w polu ,,Opis potencjatu finansowego”.

7.2 Analiza ryzyka
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W polu tym nalezy wykazac¢ ryzyka moggce mie¢ wptyw na niezrealizowanie projektu badz
tylko czesciowg jego realizacje.

Po uzyciu przycisku u otworzy sie okno, gdzie nalezy wypetni¢ pole Opis
zidentyfikowanego ryzyka, okresli¢c Prawdopodobieristwo wystgpienia oraz Skutek
wystgpienia, a na koniec Mechanizm zapobiegania.

Kolejne ryzyka mozna wybraé ponownie uzywajgc ww. przycisku.

W przypadku braku zidentyfikowanych ryzyk, nalezy uzy¢ przycisku ,Nie dotyczy” .

Sekcja 8. Zgodnos¢ projektu z zasadg konkurencyjnosci / ustawg prawo zamdwien
publicznych

Uwaga!

Prawidtowos¢ wskazanych we wniosku do zastosowania trybow wyboru wykonawcéw
do planowanych zamoéwien, weryfikowana jest na etapie realizacji projektu, t;j.

po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu projektu.

8.1 Wydatki zgodne z ustawg Prawo zamdéwien publicznych

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia wszystkich postepowan, ktére beda
prowadzone w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Zwraca sie szczegblng uwage na witasciwe okreslenie przedmiotu postepowania w przypadku
realizacji projektu w formule zaprojektuj i wybudu;j.

W przypadku, gdy wnioskodawca (np. przedsiebiorca, stowarzyszenie) nie jest zobligowany
do przeprowadzenia postepowania przetargowego zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, nad tabelg nalezy uzy¢ przycisku , Nie

dotyczy" .

8.2 Wydatki zgodne z zasad3g konkurencyjnosci

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy PZP musi
pamietac, ze wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu bedg kwalifikowac sie

do dofinansowania, jesli zostang dokonane m.in. ,,w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu
o zasade dazenia do uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadéw”. W zwigzku

z powyzszym, wnioskodawca zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania zasad
opisanych w dokumencie ministra wtasciwego ds. rozwoju tj. Wytycznych dotyczgcych
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kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. W takim przypadku wnioskodawca
powinien wypetnié tabele opisujac przedmioty zamdwienia, z podaniem planowanych
termindw rozpoczecia poszczegdlnych procedur oraz termindw procedur, ktére juz zostaty
przeprowadzone.

Uwaga!

W punkcie tym wnioskodawca powinien wypetni¢ tabele wykazujac wszystkie wydatki, do
ktérych nie zastosowano ustawy PZP (tj. te, ktdre nie zostaty ujete w punkcie 8.1, a zostaty
wykazane w sekcji 5 wniosku).

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych postepowan, nalezy

wybierac przycisk u . Generator na podstawie wprowadzonych danych automatycznie
zliczy liczbe postepowan o udzielenie zamdwienia.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi 500 wtgcznie ze spacjami?.

Sekcja 9. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE

Podczas oceny merytorycznej polityki horyzontalne, tj.: zgodnos¢ z wiasciwymi zasadami
unijnymi, w tym:

zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnos$ciami;

zasadg zrownowazonego rozwoju;
— zasadg DNSH;

bedg traktowane rozdzielnie, zgodnie z decyzjg ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego, odnosnie polityk horyzontalnych wymienionych w art. 9 Rozporzadzenia
ogoblnego. W zwigzku z tym, w celu spetnienia kryteriow merytorycznych i kryteriéw
srodowiskowych, nalezy zachowa¢ zgodnos¢ projektu z kazdg z wyzej wymienionych polityk
horyzontalnych.

9.1 Zré6wnowazony rozwdj oraz zasada DNSH

1 Nalezy pamieta, iz liczba znakédw mozliwa do wpisania w danym polu moze by¢ rézna od liczby znakéw wykazywanych w
statystykach edytorow tekstéw np. Word, z uwagi na fakt zliczania przez generator znakéw/symboli/polecen uzywanych przez
te aplikacje. | tak np. znak nastepnej linii tj. enter, ktéry przez MS Word nie jest liczony jako znak, przez generator traktowany
jest jak znak.
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W polu ,,Uzasadnienie” nalezy opisa¢ zgodnos¢ realizowanego projektu z zasada
zrownowazonego rozwoju oraz z zasadg ,,Do No Significant Harm” -, nie czy powaznych
szkéd” (DNSH), w odniesieniu do wyznaczonych celdw srodowiskowych. Zasada
zrobwnowazonego rozwoju ma charakter horyzontalny i w zwigzku z tym bedzie
uwzgledniana przy realizacji programu FEO 2021-2027. Zgodnie z art. 9 ust. 4 rozporzadzenia
ogodlnego, cele funduszy sg realizowane zgodnie z celem wspierania zréwnowazonego
rozwoju, okreslonym w art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz
z uwzglednieniem celéw ONZ dotyczgcych zréwnowazonego rozwoju.

Jednym z narzedzi realizacji zasady zréwnowazonego rozwoju w ramach realizowanych
przedsiewzie¢, jest zastosowanie rozwigzan proekologicznych, takich miedzy innymi jak
oszczedno$é energii i wody, czy powtdrne wykorzystanie zasobow.

Projekty realizowane w ramach FEO 2021-2027 co do zasady powinny mie¢ pozytywny
wptyw na zasade zrownowazonego rozwoju. Gtéwnym zatozeniem tej zasady jest
zachowanie zasobdéw i waloréw srodowiska w stanie zapewniajgcym trwate i niedoznajace
uszczerbku mozliwosci korzystania z nich, zaréwno przez obecne, jak i przyszte pokolenia.
Dziatania te muszg jednoczesnie nie sta¢ w sprzecznosci z zachowaniem trwatosci proceséow
przyrodniczych oraz naturalnej réznorodnosci biologicznej. W praktyce moze to oznaczac
podejmowanie dziatan wykraczajgcych poza obowigzujace przepisy prawa krajowego, jak

i UE w zakresie ochrony srodowiska, dotyczy¢ moze takze wdrozonych w jednostkach
systemoOw zarzadzania srodowiskiem oraz stosowania zielonych zamdwien publicznych.
Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniaja, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenia jej skutkéw,
roznorodnos$é biologiczna, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku

i zarzadzanie ryzykiem, byly promowane podczas przygotowania i wdrazania uméw
partnerstwa i programow.

Produkty i efekty projektow powinny spetniac¢ te wymogi lub w uzasadnionych przypadkach,
by¢ w stosunku do nich neutralne.

Spetnianie wymogdéw rozwoju zréwnowazonego lub neutralnos¢ produktu projektu musi
wynikac z zapiséw wniosku o dofinansowanie.

Ze wzgledu na charakter interwencji, przewidzianej do realizacji w programie Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, realizowane przedsiewziecia co do zasady sg zgodne
z zasadg DNSH. Ze wzgledu na ich charakter przyjmuje sie, ze nie majg negatywnego wptywu
na Srodowisko.

Maksymalna liczba znakdw do wpisania w tym polu wynosi 3000.

9.2 RO6wnos¢ szans i niedyskryminacja

W punkcie nalezy wybra¢ wtasciwg opcje, tj. wptyw pozytywny badz neutralny.
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W polu ,Uzasadnienie” nalezy wskazac¢ dziatania zaplanowane w projekcie, ktére swiadcza
o tym, ze realizacja projektu ma pozytywny wptyw na zasade rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnoprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie wsparcia bez jakiejkolwiek
dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 9 Rozporzadzenia ogdélnego, w tym
zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla wszystkich jego
uczestnikdw/uczestniczek oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw projektu

(w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich
uzytkownikow/uzytkowniczek, zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik
nr 2 do ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027".

Przez pozytywny wptyw rozumie sie wdrozenie w ramach projektu dziatan, umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor
skdry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania,
poglady polityczne, przynaleznosé¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Whioskodawca zobligowany jest do zaplanowania i opisania w tym punkcie sposobu, w jaki
zapewni zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027:

— dostepnos¢ do oferowanego w projekcie wsparcia i rekrutacji dla wszystkich jego
uczestnikdw/uczestniczek;

— dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (w tym takze ustug), ktdre nie zostaty
uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek zgodne ze
standardami dostepnosci;

— komunikacje z biurem projektu i informowanie o projekcie.

W przypadku, gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek, dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny
wobec zasady réwnosci szans i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykazaé we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi).
Ostateczna decyzja o uznaniu danego produktu (lub ustugi) za neutralny nalezy do KOP, ktdra
dokonuje oceny wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania, ze dany produkt
(lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze by¢ uznany

za zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych
produktéw (ustug) projektu nie zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardéw
dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu, dla ktorej standardy dostepnosci majg
zastosowanie.

W tym polu nalezy opisa¢ rowniez zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej (KPP) z dnia 7 czerwca 2016 r. Za zgodnosc¢ projektu w zakresie odnoszgcym sie
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do sposobu jego realizacji, zakresu projektu oraz Wnioskodawcy z KPP nalezy rozumiec brak
sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie,
Ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

Nalezy wskaza¢ rowniez informacje potwierdzajgce zgodnos¢ projektu z Konwencja

o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON) sporzagdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia
2006 r. Za zgodno$¢ projektu w zakresie odnoszgcym sie do sposobu jego realizacji, zakresu
oraz Wnioskodawcy z KPON nalezy rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu
a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec
zakresu i zawartosci projektu.

Uwaga!
Kazdy beneficjent ma obowigzek stosowania KPP i KPON w trakcie realizacji projektu.

W przypadku gdy Wnioskodawca/Partner jest jednostkg samorzadu terytorialnego (lub
podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej zaleznym) nalezy opisaé, czy zostaty przez
jednostke/podmiot podjete jakiekolwiek dziatania dyskryminujgce, sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060 badz zadeklarowad ich brak.

W polu ,,Wptyw” wykazywany jest wptyw projektu na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji. W polu tym nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ ,pozytywny”.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi 3000.

9.3 Réwnosc kobiet i mezczyzn

W punkcie nalezy wybrac wtasciwg opcje, tj. wptyw pozytywny badz neutralny.

W polu ,uzasadnienie” nalezy wskazaé réwniez informacje potwierdzajgce zgodnos¢
planowanego projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Przez zgodnos¢ z tg zasadg nalezy rozumieé, ze Wnioskodawca:

— zaplanowat w projekcie dziatania, ktére wptyng na wyréwnywanie szans dane;j pfci
bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane
w projekcie);

— zaplanowat w projekcie zastosowanie mechanizméw, dzieki ktérym na zadnym etapie
realizacji projektu nie dojdzie do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

Zasada ta ma prowadzi¢ do podejmowania dziatah na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym
kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos$é spoteczng, rowne prawa i réwne
obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdw, z ktérych mogg korzystac. Zasada ta
ma gwarantowac¢ mozliwos$¢é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze
stereotypdw pfci.
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Dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach, neutralny wptyw projektu na zasade réwnosci
mezczyzn i kobiet. Jezeli Wnioskodawca uznaje, ze projekt ma neutralny wptyw na realizacje
tej zasady, wéweczas nalezy szczegdétowo uzasadnic, dlaczego projekt nie jest w stanie
zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie spetniania ww. zasady.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi 3000.

Sekcja 10 Zataczniki

10.1 Lista zatacznikow

Niniejsze listy stuzg weryfikacji zamieszczenia niezbednych dla rozpatrzenia wniosku

o dofinansowanie projektu zatgcznikdw. Wtasciwg liste nalezy wybraé z listy rozwijalnej
(Przedsiebiorca lub pozostali wnioskodawcy). Na wybranej liscie dla kazdego zatgcznika
nalezy wybrac¢ opcje TAK / Nie dotyczy. Jedng z powyzszych opcji wybieramy

w nastepujgcych sytuacjach:

- TAK - gdy wnioskodawca sktada zatgcznik wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu
lub zatgcznik niezbedny do realizacji projektu jest w trakcie przygotowania
i wnioskodawca zafgczyt o$wiadczenia informujgce o niezwtocznym dostarczeniu
zatacznika;

- Nie dotyczy — gdy zatgcznik nie ma zwigzku z charakterystyka danego projektu.

Szczegdétowe informacje nt. koniecznych zatgcznikédw zamieszczone zostaty w zatgczniku nr 6
do Regulaminu wyboru projektéw.

Sekcja 11. Promocja projektu

Wazne
Zasady dotyczace informacji i promocji projektu znajdujg sie w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

11.1 Informacje podstawowe

Informacje podstawowe o promocji projektu nalezy wprowadzié klikajgc przycisk

i uzupetniajgc pole opis. Wprowadzanie danych potwierdzamy klikajgc przycisk ,zatwierdz”.
W polu Opis nalezy opisa¢ podstawowe informacje na temat dziatan promocyjnych
planowanych do realizacji w ramach projektu oraz o sposobie wypetnienia przez
Whioskodawce obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych, w tym wymogu informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, wynikajgcych z zapisow
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rozporzadzenia ogdlnego (w szczegdlnosci art. 50) 2 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promociji3.

Opisujac dziatania informacyjne/promocyjne nalezy wzig¢ pod uwage, ze ich
niezrealizowanie lub nieprawidtowe zrealizowanie moze skutkowaé pomniejszeniem
dofinansowania. Okreslajg to zapisy w umowie o dofinansowanie projektu/decyzji o
dofinansowaniu oraz zatacznik do umowy/decyzji pn. ,Wykaz pomniejszenia wartosci
dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE”.

11.2 Osoby odpowiedzialne za promocje projektu

Nalezy wpisaé dane osoby upowaznionej do udzielania informacji w zakresie promocji
projektu. Dane te sg bardzo istotne w przypadku np. koniecznosci uzyskania materiatéw
promujgcych projekt, wspotpracy przy wydarzeniach promujacych projekt/program. Dane
mozna wpisac po kliknieciu przycisku u Numer telefonu wraz z numerem wewnetrznym
(jesli dotyczy).

W przypadku, gdy wnioskodawca chciatby wpisa¢ dane wiecej niz jednej osoby do kontaktu,
nalezy ponownie uzyé przyciskuu .

11.3 Projekt w internecie

11.3.1 Strona internetowa

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien wskazaé adres strony internetowej (jezeli ja
posiada) na ktérej zamiesci obowigzkowy opis realizowanego projektu.

Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przyciskuu. Lista adreséw stron internetowych musi
zawierac co najmniej 1 pozycje. W przypadku kiedy beneficjent nie posiada oficjalnej strony

internetowej nalezy klikng¢ przycisk 5, co spowoduje wygenerowanie komunikatu: Nie
dotyczy — brak oficjalnej strony internetowej.

11.3.2 Media spotecznosciowe

W niniejszym punkcie wnioskodawca powinien wskaza¢ konto w mediach
spotecznosciowych, na ktérym zamiesci obowigzkowy opis realizowanego projektu.
Dane mozna wpisa¢ po kliknieciu przyciskuu. Lista kont/stron w mediach
spotecznosciowych musi zawieraé co najmniej 1 pozycje.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca

2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i

Polityki Wizowej (Dz.Urz.UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.).

3 https://funduszeeuropejskie.gov.pl/zasady-komunikacji-marki-fundusze-europejskie/
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Beneficjent ma obowigzek umieszczenia krotkiego opisu projektu na oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach medidw spotecznosciowych?.
Nieprawidtowa realizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych w tym zakresie objeta jest
mozliwoscig natozenia pomniejszen kwoty dofinansowania projektu (szczegdty w zatgczniku
do umowy/decyzji pn. Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkdw komunikacyjnych beneficjentéw FE).

Uwaga!

Beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej, jezeli
taka strona istnieje i na stronach mediéw spotecznos$ciowych, opisu realizowanego
projektu. Zasady dot. informacji i promocji projektu znajdujq sie w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji.

11.4 Plan dziatan promocyjnych

Dziatania promocyjne planowane do realizacji w ramach projektu nalezy wpisa¢ do tabeli

dodajac kolejne wiersze klikajgc przycisk u

Do kazdego dziatania nalezy wybrac z listy rozwijanej adekwatny typ, a nastepnie w kolejnym
polu opisac sposdéb realizacji planowanego dziatania promocyjnego. Dla kazdego dziatania
nalezy okresli¢ jego planowany okres realizacji, wybierajac z listy rozwijanej miesigc
poczatkowy i koAicowy. Aby dodac dziatanie do planu, po uzupetnieniu wszystkich pél nalezy
klikngé przycisk ,zatwierdz”.

Aby wprowadzi¢ kolejne dziatanie promocyjne nalezy ponownie uzyé przycisku u
Wybra¢ nalezy wszystkie obowigzkowe elementy adekwatne do danego wniosku oraz
dodatkowe, ktdre wnioskodaweca planuje realizowa¢ w ramach projektu.

Sekcja 12. Oswiadczenia

12.1 Lista oswiadczen

Lista oswiadczen, z ktérymi nalezy sie dokfadnie zapozna¢ oraz odpowiednio wybrac
i zaznaczyc¢.

1. Jestem $wiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

4 Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, musi go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).
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2. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

3. Oswiadczam, ze projekt, na dofinansowanie ktdrego ubiegam sie w niniejszym wniosku
o dofinansowanie, nie zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem
ww. wniosku, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane.

4. Os$wiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie
objetym niniejszym wnioskiem.

5. Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

— art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji projektu znajde sie w wykazie
podmiotéw wykluczonych (art. 207 ustawy o finansach publicznych), niezwtocznie
poinformuje o tym fakcie 1Z/IP.

6. Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia
w ramach projektu nie s3 i nie bedg wspétfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

7. Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce braku wystepowania
pomocy publicznej/ wystepowania pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym pomocy

de minimis, o ktdéra ubiega sie wnioskodawca pomocy, sg zgodne z przepisami ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej oraz

z przepisami wtasciwego programu pomocowego.

8. Oswiadczam, ze wyboru Partnera/Partneréw dokonano zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 — jesli dotyczy.

9. Oswiadczam, ze zaplanowany zakres i sposéb realizacji projektu oraz inne podejmowane
dziatania sg zgodne z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r.
(Dz. Urz. UE C 202 z 07.06.2016, str. 389).

10. Oswiadczam, ze zaplanowany zakres i sposdb realizacji projektu oraz inne podejmowane
dziatania sg zgodne z Konwencjg o prawach osdb niepetnosprawnych, sporzadzong
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1169, z pézn. zm.).

12.2 Wykaz informacji chronionych oraz tajemnic zawartych we wniosku
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Aby doda¢ pierwszg oraz kolejne informacje we wniosku, ktére powinny by¢ chronione
nalezy uzy¢ przycisku ,, dodaj” u .

Jezeli wniosek nie zawiera informacji chronionych oraz tajemnic, nalezy postuzy¢ sie

1
przyciskiem , Nie dotyczy” .
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KRYTERIA FORMALNE DLA DZIAtANIA 11.1 POMOC TECHNICZNA EFRR

Zakres: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
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Kryteria formalne
. .. Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
W ramach kryterium ocenie podlega kompletno$é ztozenia wniosku o dofinansowanie, tj.:
a) czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat prawidtowo podpisany zgodnie z zapisami
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-20277
b) czy w ztozonym wniosku o dofinansowanie wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola
Kompletnos¢ wniosku w sposOb umozliwiajgcy ocene? Kryterium
o dofinansowanie c) czy do formularza wniosku o dofinansowanie zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki wskazane bezwzgledne (0/1)
w Regulaminie wyboru projektow?
Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli projekt spetnit wszystkie powyzsze warunki.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
Ocenie podlega spetnienie przez wnioskodawce i ewentualnych partneréw (jesli wystepujg) warunkéw
okreslonych w dokumentach programowych, tj.: rodzaj potencjalnych beneficjentéw/partneréow
okreslony w Programie FEO 2021-2027 i Szczegdétowym Opisie Priorytetéw Programu FEO 2021-2027
(dokument aktualny na dzien zatwierdzenia przez Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego Regulaminu wyboru
Kwalifikowalnos¢ projektéw). Kryterium
whnioskodawcy/partneréw. a) czy wnioskodawca projektu jest podmiotem imiennie wskazanym w Harmonogramie naboréw bezwzgledne (0/1)
whnioskéw o dofinansowanie w ramach FEO 2021-2027 jako uprawniony do ztozenia wniosku?
b) w przypadku projektu, ktérego realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie: czy w tym okresie wnioskodawca realizowat projekt zgodnie z prawem,
zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. f rozporzgdzenia ogdlnego?



Kryteria formalne

Lp.

1

Nazwa kryterium

2

Whnioskodawca okreslit wartos¢
docelowg wiekszg od zera dla
wszystkich wybranych
wskaznikéw w projekcie.

Wartos¢ dofinansowania
projektu nie jest wyzsza niz
kwota alokacji okreslona

w Regulaminie wyboru
projektéw

Projekt nie zostat fizycznie
ukonczony lub w petni
wdrozony przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie.

Definicja

3

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.

Whioskodawca okresla warto$é docelowa wiekszg od zera dla wszystkich wybranych wskaznikéw
w projekcie.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.

Wartos¢ wnioskowanego dofinansowania projektu nie jest wyzsza niz kwota alokacji okreslona
w Regulaminie wyboru projektu.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.

W ramach kryterium weryfikuje sie, czy projekt nie zostat fizycznie ukoriczony lub w petni wdrozony
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Na podstawie art. 63 ust 6 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. projekty nie zostang wybrane do wsparcia
z Funduszy, w przypadku gdy zostaty fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie w ramach programu, niezaleznie od tego, czy dokonano wszystkich
powigzanych pfatnosci.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.

Opis znaczenia
kryterium
4

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)
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Kryteria merytoryczne
Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
Whiosek o dofinansowanie
rojektu zostat podpisan
prol ] podpisany . W ramach kryterium weryfikuje sie czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat prawidtowo
w sposob zgodny z Instrukcjg . . ) . .. . . . . .
L . podpisany zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
wypetniania wniosku . o . .
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. Kryterium

1. o dofinansowanie projektu
) bezwzgledne (0/1)
w ramach programu regionalnego o ] ] . ) ] o L
o Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
Fundusze Europejskie dla

Opolskiego 2021-2027
(jesli dotyczy).

udzielonych przez Wnioskodawce.

Ocenie podlega zakres rzeczowy projektu tj.:

a) czy mozliwa jest realizacja zaplanowanych w projekcie zadan w zaktadanym terminie?
b) czy sposéb realizacji projektu jest zgodny z przepisami prawa, w tym rozporzgdzenia ogélnego
oraz okreslonymi w Regulaminie wyboru projektdw, odpowiednimi dla zaplanowanego
) rodzaju wsparcia? Kryterium
2. | Zakres rzeczowy projektu . . . . o
c) czy projekt jest zgodny z odpowiednimi wytycznymi dla PT oraz uwarunkowaniami realizacji bezwzgledne (0/1)
wsparcia okreslonymi w Regulaminie wyboru projektow?

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli projekt spetnit wszystkie powyzsze warunki.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.



Kryteria merytoryczne
Lp. Nazwa kryterium

1 2

Wybrane wskazniki s adekwatne
do okreslonego na poziomie
projektu celu/typu projektu/grupy
docelowej.

Zatozone wartosci docelowe
4. | wskaznikow sg realne do
osiggniecia.

5. | Sposéb zarzadzania projektem

Opis znaczenia

Definicja .
kryterium
3 4
Sprawdza sie, czy wybrane wskazniki w sposéb kompleksowy opisujg zakres rzeczowy i charakter
projektu, a takze czy mierzg zatozone w nim cele/ grupy docelowe. Kryterium
Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien bezwzgledne (0/1)
udzielonych przez Wnioskodawce.
Sprawdza sie realnos¢ przyjetych do osiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw w odniesieniu
przede wszystkim do: wartosci finansowej projektu, czasu i miejsca realizacji, kondycji finansowej
Whioskodawcy oraz innych czynnikéw istotnych dla realizacji przedsiewziecia, tj.
a) czy mozliwe jest osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikdéw produktu i rezultatu poprzez ) '
ryterium

zaplanowane w projekcie zadania?
b) czy warto$ci wskaznikdw sg adekwatne do wybranego typu projektu, kategorii interwencji bezwzgledne (0/1)

w priorytecie PT FEO i zaplanowanych zadan?

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
Ocenie podlega sposdb zarzadzania projektem, tj.:

a) czy zaplecze techniczno-administracyjne i struktura zarzgdzania projektem, w tym posiadane
zasoby ludzkie, zapewniajg jego prawidtowa realizacje i s3 adekwatne do zakresu rzeczowo-
finansowego projektu?
b) czy sposoby i narzedzia monitoringu umozliwig kontrole i ocene realizacji harmonogramu, Kryterium
budzetu i wskaznikow projektu? bezwzgledne (0/1)
c) czy wnioskodawca posiada narzedzia monitoringu i procedury zapobiegania, wykrywania,
korygowania i raportowania w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych oraz
unikania konfliktu intereséw dla zadan objetych projektem uwzgledniajgce wymogi
Wytycznych dotyczgcych kontroli w programach polityki spéjnosci wydatkéw na lata 2021-
2027?



Kryteria merytoryczne
Lp. Nazwa kryterium

1 2

Projekt bedzie miat pozytywny

wplyw na zasade réwnosci szans
6. i niedyskryminacji, w tym

dostepnosc dla oséb

z niepetnoprawnosciami.

Zgodnos¢ wniosku

o dofinansowanie projektu

z prawodawstwem unijnym oraz
krajowym.

Definicja
3

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli projekt spetnit wszystkie powyzsze warunki.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.

Sprawdza sie czy wniosek ma pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnoprawnosciami. Przez pozytywny wptyw rozumie sie zapewnienie
wsparcia bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 9 Rozporzadzenia
ogdlnego, w tym zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia i rekrutacji dla
wszystkich jego uczestnikdw/ uczestniczek oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw
projektu (w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za neutralne oraz zapewnienie dostepnych
form komunikacji i informacji o projekcie dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek — zgodnie
ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
W ramach kryterium oceniana jest zgodnos¢ dziatan ujetych we wniosku o dofinansowanie z prawem
unijnym i krajowym, w tym z:
a) zasada réwnosci kobiet i mezczyzn;
b) zasada zréwnowazonego rozwoju oraz zasadg ,nie czyn powaznych szkdd” (DNSH);
c) Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326
z 26.10.2012, str. 391). W sytuacji, gdy beneficjentem jest jednostka samorzadu
terytorialnego (lub podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny), weryfikuje sie, czy
nie podjeta jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych, sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060. Przez zgodno$¢ z Kartg Praw Podstawowych
Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. na etapie oceny wniosku nalezy rozumie¢

Opis znaczenia
kryterium
4

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)



Kryteria merytoryczne

Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub
stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu;
d) Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnychsporzadzong w Nowym Jorku z dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1169, z pézn. zm.). Przez zgodnos$¢ z Konwencja
o Prawach Osdb Niepetnosprawnych na etapie oceny wniosku nalezy rozumieé brak
sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie,
Ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.
Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
Czy projekt jest zgodny z zapisami
Programu FEO 2021-2027 oraz ze Sprawdza sie zgodno$¢ projektu m. in z:
Szczegdtowym Opisem - Opisem dziatania;
Priorytetéw Programu FEO 2021- - minimalnym wktadem wtasnym beneficjenta;
2027 (dokument aktualny na - maksymalnym % poziomem dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie (srodki
dzien zatwierdzenia przez Zarzad UE);
8. | Wojewddztwa Opolskiego - maksymalnym % poziomem dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych Kryterium
Regulaminu wyboru projektéw) w projekcie; bezwzgledne (0/1)
w zakresie zgodnosci z kartg - innymi warunkami realizacji projektéow.
dziatania, ktérego nabdr dotyczy
oraz z regulaminem wyboru Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
projektow. udzielonych przez Wnioskodawce.
. » ) Sprawdza sie czy wszystkie wydatki planowane w zwigzku z realizacjg projektu: )
Kwalifikowalnos¢ wydatkow ) o L ] Kryterium
9. i — sgracjonalne i niezbedne do realizacji celéw projektu,
projektu. bezwzgledne (0/1)

— sg zgodne z cenami rynkowymi,



Kryteria merytoryczne
. L. Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
— s zgodne z zapisami programu FEO 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 (dokument aktualny na dzien zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego regulaminu wyboru projektéw),
— s zgodne z rozporzadzeniem ogdlnym i Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2021-2027 (dokument aktualny na dzien zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego regulaminu wyboru projektéw),
— s zgodne ze Szczegétowym Opisem Priorytetéw programu FEO 2021-2027 (dokument aktualny
na dzien zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego regulaminu wyboru projektow).

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
W kryterium bada sie poprawnosé sporzadzenia budzetu projektu, tj. czy montaz finansowy projektu
jest zasadny, poprawny i kompletny oraz zgodny z kategorig interwencji w priorytecie PT FEO
w stosunku do zadan zaplanowanych do realizacji projektu?
w tym:

— czy wskazany procentowy udziat wktadu wtasnego i dofinansowania jest zgodny

z maksymalnymi limitami przewidzianymi w priorytecie PT FEO, SZOP i Regulaminie wyboru

Poprawnosc¢ sporzadzenia budzetu Kryterium

10. projektow?

projektu. bezwzgledne (0/1)

- Czy planowane wydatki sg niezbedne do realizacji projektu i zostaty prawidtowo wykazane
w budzecie projektu i wynikajg bezposrednio z zakresu zadan w projekcie?

- czy wydatki ujete w budzecie zostaty zaplanowane w odpowiednich kategoriach interwencji
dla pomocy technicznej w FEO 2021-2027 i sg kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkdéw na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-20277

10



Kryteria merytoryczne
. L. Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
Zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego, trwatos¢ projektdw musi by¢ zachowana przez okres 5 lat
od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.
Zachowanie trwatosci projektow Pomocy Technicznej dotyczy wytgcznie inwestycji w infrastrukture.
Za infrastrukture rozumie sie warto$¢ materialng bedacg przedmiotem wtasnosci o charakterze

trwatym spetniajgcq nastepujgce warunki:
Kryterium

11. Trwatoé¢ projektu (jeéli dotyczy) — ma charakter nieruchomy, tzn. jest na state przytwierdzona do podtoza lub do nieruchomosci,
bezwzgledne (0/1)

— ma nieograniczong zywotnos¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujgcym standardowq
dbatos¢ i konserwacje,
— zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
W ramach kryterium weryfikuje sie czy projekt nie jest powigzany z uzasadniong opinig Komisji
. o . Europejskiej (KE) wydang na podstawie art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
Projekt nie jest powigzany o o ) ) o ) ) )
. . L kwestionujgcg zgodnos$é z prawem i prawidtowos$é wydatkow lub wykonania projektu.
z uzasadniong opinig Komisji
1 Europejskiej wydang na podstawie | Kryterium jest niespetnione w przypadku, gdy projekt jest bezposrednio powigzany z takg opinig, tzn. | Kryterium
" art. 258 Traktatu miatby zostad zrealizowany na podstawie prawa, co do ktérego KE ma watpliwosci opisane bezwzgledne (0/1)
o funkcjonowaniu Unii w uzasadnionej opinii wydanej na podstawie ww. artykutu TFUE.

Europejskie;j.
pejskiel Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien

udzielonych przez Wnioskodawce.
Kryterium

13. |Zamodwienia publiczne Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych (PZP):
bezwzgledne (0/1)
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Kryteria merytoryczne

Lp.

1

14.

Nazwa kryterium

2

Zgodnos¢ projektu ze Strategig
Komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027

i Strategig komunikacji Programu
Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027

Definicja

3

Czy planowana realizacja projektu jest zgodna z zapisami ustawy PZP, w tym uwzglednia
zielone zamdwienia promujgce aspekty srodowiskowe i spoteczne oraz wytycznymi ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego tj. Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, w wersji aktualnej na dzien rozpoczecia naboru wnioskow

o dofinansowanie.

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien

udzielonych przez Wnioskodawce.

W ramach kryterium weryfikuje sie zapisy wniosku o dofinansowanie w nastepujgcym zakresie:

1.

Czy dziatania podnoszg swiadomos¢ ogoétu spoteczenstwa o roli i wartosci dodanej wsparcia
UE oraz wspdlnych dla UE wartosciach lezgcych u podstaw projektéw realizowanych
z Funduszy Europejskich?

Czy dziatania przyczyniajg sie do podniesienia transparentnosci wydatkéw z budzetu UE?

Czy dziatania przyczyniajg sie do zapewnienia szerokiej akceptacji spotecznej dla dziatan
rozwojowych, realizowanych przy udziale FE oraz znaczenia przynaleznosci do UE i roli
w ksztattowaniu przysztosci UE?

Czy dziatania podkreslajg aktualne strategie UE, podkreslajgc wktad projektow w ich
realizacje?

Czy dziatania prowadzone sg wytgcznie w obszarze Funduszy Europejskich w zakresie celéw
Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, z wytaczeniem dziatan
majacych inny zakres np.: promowania instytucji lub osdb oraz dziatan o charakterze
politycznym?

Opis znaczenia
kryterium
4

Kryterium
bezwzgledne (0/1)
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Kryteria merytoryczne
. L. Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Definicja .
kryterium
1 2 3 4
6. W jakim stopniu dziatania przyczynia sie do osiggniecia nastepujacych rezultatéw

strategicznych:

- odsetek respondentdow dostrzegajacych wptyw FE na rozwdj Polski;
- znajomos$¢ celdw, obszaréw lub dziatan, na ktdre przeznaczane sg FE w Polsce;
- odsetek mieszkaricow Polski uwazajgcych, ze osobiscie korzystajg z FE.
7. Czy dziatania spetniajg wymogi cyfrowej, ekologicznej i inkluzyjnej komunikacji (zazielenianie,
dostepnosc dla oséb niepetnosprawnych, jezyk migowy, audiodeskrypcja materiatéw
audiowizualnych)?

8. Czy dziatania przyczyniajg sie do redukcji niepozgdanych form promocji, takich jak gadzety,
ulotki papierowe?

9. Czy beneficjent we wniosku wskazat:

- nietechniczny tytut projektu;
- streszczenie dziatan promocyjnych projektu;
- adres strony internetowej, na ktorej projekt bedzie promowany w internecie.
10. Czy dziatania przestrzegajg minimalne normy z pism KE z 27 czerwca (Ares(2022) 4676621
i 10 sierpnia (ARES-2022-5676231).

Kryterium jest weryfikowane na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie i/lub wyjasnien
udzielonych przez Wnioskodawce.
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw

Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Opracowanie:

Departament Programowania Funduszy Europejskich
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
Opole, sierpien 2026 r.
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Tabela 1 Zestawienie wskaznikéw PT na poziomie projektu w ramach FEO 2021-2027

Jednostka Rodzaj Typ

. .. , . Inne uwagi Definicja
miary wskaznika wskaznika g J

L.p. Nazwa wskaznika

Priorytet 11 Pomoc Techniczna EFRR

Dziatanie 11.1 Pomoc Techniczna EFRR

Obliczajac wartos¢ wskaznika nalezy zsumowac
wszystkich uczestnikow wszystkich form
szkoleniowych przeprowadzonych dla pracownikéw
instytucji (tj. szkolen, warsztatéw, seminariow,
kurséw, studiéw, webinaridw, itp.) finansowanych ze
srodkéw PT. Dana osoba powinna zosta¢ policzona
tyle razy, w ilu szkoleniach wzieta udziat. Liczymy
osoby niezaleznie od poziomu zaangazowania.
Wskaznik naliczany jest raz w momencie pierwszej

Liczba uczestnikow form ptatnosci za forme szkoleniowa.

. . . osoby produkt kluczowy programowy . L . .

szkoleniowych dla instytucji Certyfikaty/dyplomy/zaswiadczenia lub inne
dokumenty potwierdzajgce indywidualny udziat w
formie szkoleniowej lub ich kopie, réwniez w wersji
elektronicznej sg przechowywane u beneficjenta i
udostepniane kontrolerom projektu. Poprzez
»instytucje” rozumiane s3 instytucje funkcjonujgce w
systemie wdrazania polityki spdjnosci w latach 2021-
2027 w Polsce tj. np. Instytucje Zarzadzajace,
Instytucje Posredniczace, Instytucja Audytowa. W
przypadku wskaznika koszty oznaczajg zaréwno koszty
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Jednostka Rodzaj Typ

L.p. Nazwa wskaznika , . , .
P miary wskaznika wskaznika

Liczba uczestnikow form
2. szkoleniowych dla osoby produkt kluczowy
beneficjentéow

Liczba dziatan informacyjno-
3. promocyjnych o szerokim sztuki produkt kluczowy
zasiegu

Inne uwagi

programowy

programowy

Definicja

szkolenia, jak rowniez koszty okotoszkoleniowe, np.
zwigzane z delegacjami, cateringiem, wynajeciem sali
itd. itp. Do wskaznika nie sg wliczane formy
szkoleniowe bezkosztowe, przy organizacji ktérych nie
sg ponoszone zadne wydatki.

Obliczajgc wartos¢ wskaznika nalezy zsumowac
wszystkich uczestnikdw wszystkich form
szkoleniowych dla beneficjentow i /lub potencjalnych
beneficjentow (tj. szkolen, warsztatow, seminariow,
kurséw, webinariéw, itp.) finansowanych z PT. Dana
osoba powinna zostac policzona tyle razy w ilu
szkoleniach wzieta udziat. Do wskaznika nie sg
wliczane formy szkoleniowe bezkosztowe, przy
organizacji ktérych nie sg ponoszone zadne wydatki.
Liczba zrealizowanych kampanii
informacyjnopromocyjnych o szerokim zasiegu
promujgcych Fundusze Europejskie, tj. skierowanych
do minimum 2 grup docelowych (w tym opinii
publicznej) i wykorzystujgcych minimum 4 narzedzia
komunikacji, przy czym wszystkie dziatania w ramach
kampanii sg spdjne i realizowane pod wspdlnym
komunikatem.

Stronad4z4



Zatacznik nr 7 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 .

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska o Po LS K I E

WZOR DECYZJI O DOFINANSOWANIU PROJEKTU

dla dziatania

11.1 Pomoc techniczna EFRR

Opole, 2026 r.



Zatacznik nr 7 do Regulaminu wyboru projektéw
Dziatanie 11.1 Pomoc techniczna EFRR FEO 2021-2027
Wersja nr 1, sierpien 2026 .



Zatacznik nr 7 do Regulaminu wyboru projektéw nr FEOP.11.01-1Z.00-001/26
dotyczacego projektéw ztozonych w ramach postepowania niekonkurencyjnego
dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR

priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR

programu regionalnego FEO 2021-2027

Wersja nr 1, sierpien 2026 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
5 dla Opolskiego - Polska Unie Europejska m | o Po LS K I E
WZOR!
Decyzja nr (numer decyzji) o dofinansowaniu projektu pn. (nazwa projektu)

z mozliwoscig otrzymania zaliczki lub refundacji w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, zwana dalej Decyzjg w ramach

Dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
Priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR
Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

Numer ewidencyjny wniosku (numer wniosku)

Beneficjentem projektu jest Wojewédztwo Opolskie Instytucja Zarzadzajgca/ Instytucja
Posredniczaca programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

NIP Beneficjenta: .......ccccvververninnnnennnsenseenccenens

REGON Beneficjenta: ......ccccecceecreeerneerseersseecrnnnens

Decyzja podjeta na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 2 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021- 2027 (t.j. Dz. U. 2025 poz. 1733 z pdzn. zm.)

L Wzér Decyzji moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu, w szczegdlnosci w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa. Postanowienia
stanowigce uzupetnienie wzoru Decyzji nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w tym wzorze.



§1

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

»,Beneficjencie” - oznacza to podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 Rozporzadzenia
ogdlnego. llekroc¢ jest mowa o Beneficjencie nalezy przez to rozumiec réwniez
wskazanych we wniosku partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow,
chyba ze z tresci Decyzji wynika, ze chodzi o Beneficjenta jako strone Decyzji;
,CST2021” - oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie;

»danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu RODO, dotyczace
Beneficjentow/Uczestnikdw Projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje
Zarzadzajgca oraz Beneficjenta w celu wykonywania obowigzkéw panstwa
cztonkowskiego

w zakresie aplikowania o $rodki wspdlnotowe i w zwigzku z realizacjg Projektéw

w ramach FEO 2021-2027;

»dofinansowaniu” — oznacza zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej
finansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, przyznane na
podstawie decyzji o dofinansowaniu projektu, lub ze srodkéw funduszy celowych,
o ile tak stanowi decyzja o dofinansowaniu projektu. Finansowanie UE, to Srodki,

o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej;

»DNSH” — zasada ,,Do No Significant Harm” -, nie czy powaznych szkéd”

w odniesieniu do wyznaczonych celéw Srodowiskowych;

»dotacji celowe]” — oznacza zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej, podlegajace
refundacji przez Komisje Europejskg srodki budzetu panstwa przeznaczone na
realizacje projektow pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta na
podstawie decyzji o dofinansowaniu projektu;

»EFRR” — 0znacza to Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

»EZD” — oznacza to teleinformatyczny system Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg stuzgcy do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg w danej
jednostce, umozliwiajgcy wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie
dokumentéw elektronicznych;

»FEO 2021-2027” — oznacza to program regionalny Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027;

10) ,,Instytucji Zarzgdzajacej” / I1Z - oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

11) ,Instytucji Posredniczacej” / IP - oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy

w Opolu/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu;

12) ,Decyzji” - oznacza to niniejszg decyzje, ktérej zmiana odbywa sie w formie Uchwaty

Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego;

13) ,Konflikcie intereséw” — oznacza to sytuacje wskazang w art. 61 ust. 3

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23



wrzesnia 2024 r., zgodnie z ktorym: ,,Do celdw ust. 1 konflikt intereséw istnieje
wowczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego
do dziatan finansowych lub innej osoby, o ktérych mowa w ust. 1, jest zagrozone
z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki
z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste”;

14) ,korupcji i naduzyciach finansowych” — oznacza to dokument pn.: Zapobieganie
i sposdb postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych,
w tym konfliktu intereséw w ramach programu regionalnego pn. Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021 — 2027;

15),,LSI FEO 2021-2027” — oznacza to Lokalny System Informatyczny Funduszy
Europejskich dla Opolskiego na lata 2021-2027;

16) ,,nieprawidtowosci indywidualnej” — zgodnie z zapisami art. 2 pkt 17 ustawy
wdrozeniowej, oznacza to nieprawidtowos¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére ma lub moze
miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym
wydatkiem. Przez podmiot gospodarczy, zgodnie z art. 2 pkt 30 rozporzadzenia
ogdblnego, nalezy rozumiec kazda osobe fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy
udziat we wdrazaniu Funduszy, z wyjatkiem panstwa cztonkowskiego podczas
wykonywania uprawnien wtadzy publicznej;

17) ,personelu Projektu” — zgodnie z zapisami wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci, oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujacy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338
z pézn. zm.); personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w
rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 199 z pdzn. zm.);

18) ,podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta” — oznacza Podrecznik wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji ze zm.;

19) ,,administratorze danych osobowych” - ,administratorze” - rozumie sie przez to
wiasciwy organ, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innym wtasciwym organem lub
wiasciwymi organami ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych,
podmiot wskazany przez ustawe jako administrator, jezeli cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych sg okreslone w ustawie, albo podmiot wskazany
przez prawo Unii Europejskiej albo prawo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub podmiot wyznaczony zgodnie z kryteriami okreslonymi w prawie tego paistwa.



20) ,,Portalu Funduszy Europejskich” - oznacza to strone internetowga pod adresem:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

21),Programie”- oznacza to program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 v.4 - przyjety Decyzjg wykonawczg Komisji C(2026)1156 z dnia 16.02.2026
r. zatwierdzajgcg program ,Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027" do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach celu ,Inwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla
regionu Opolskiego w Polsce CClI 2021PL16FFPROO0S;

22),,Projekcie” - oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , Zwanym dalej
»Whnioskiem”, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do Decyzji;

23) ,,przetwarzaniu danych osobowych” - oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4
pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie, lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, a zwfaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

24) ,,rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej programem” — nalezy przez to
rozumiec rachunek bankowy ktérego posiadaczem jest Instytucja Zarzadzajaca
programem nr 25 1160 2202 0000 0005 7496 1743, nazwa FEO 2021-2027 DC
prowadzony w Banku Millennium S.A., na ktérym sg gromadzone srodki, o ktérych
mowa w pkt 4.

25) ,Regulaminie wyboru projektow” — oznacza to Regulamin dotyczacy projektéw
ztozonych w ramach postepowania niekonkurencyjnego dla dziatania 11.1 Pomoc
Techniczna EFRR priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR FEO 2021-2027;

26) ,RODO” - oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

27) ,Rozporzadzeniu ogdlnym” — oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE
L 231 z30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.);


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

28) ,stronie internetowej Instytucji Zarzagdzajacej” - oznacza to adres strony:
www.funduszeue.opolskie.pl;

29),SZOP” — oznacza to Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027, przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego, uchwata
(3] 7 2 ;

30) ,,srodkach europejskich” - oznacza to czes¢ lub catos¢ dofinansowania pochodzacg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang w formie
ptatnosci z rachunku Ministra Finanséw, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ufp,
prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego;

31) ,ufp” — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U.z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.);

32) ,,ustawie o ochronie danych osobowych” — oznacza to ustawe z 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2026 r. poz. 548 z pdzn. zm.);

33) ,,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z pdzn. zm.);

34) ,,ustawie o rachunkowosci” — oznacza to Ustawe z 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2026 r. poz. 644 z péin. zm.);

35) ,,ustawie wdrozeniowe]” - oznacza to ustawe z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1733 z pdzn. zm.);

36) ,,wniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania i realizowanego na warunkach okreslonych w decyzji
o dofinansowaniu;

37) ,,wskaznikach produktu i rezultatu” — oznacza to wskazniki postepu rzeczowego
wskazane na Liscie wskaznikdw na poziomie Projektéw, ktére Beneficjent wybiera
i okresla dla nich wartos¢ docelowg w Tabeli pkt. 4.1 i pkt. 4.2 oraz pkt. 4.3 wniosku
o dofinansowanie;

38) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci” oraz ,,Wytycznymi PT”,
zamieszczonymi na stronie internetowe;j Instytucji Zarzadzajacej;

39) ,wytycznych PT” — oznacza to Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027;

40) ,,wytycznych dotyczacych informacji i promocji” — oznacza to Wytyczne dotyczgce
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;

41) ,wytycznych dotyczgcych korygowania” — oznacza to Wytyczne dotyczgce sposobu
korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027;

42) ,,wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programoéw polityki spdjnosci” — oznacza
to Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programdw polityki spdjnosci” na lata 2021-
2027,



43) ,,wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci” - oznacza to Wytyczne dotyczgce
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

44) ,wytycznych dotyczgcych monitorowania” — oznacza to Wytyczne dotyczace
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021 —2027,;

45) ,wytycznych dotyczacych unikania konfliktéw interesdw” - oznacza Wytyczne
dotyczace unikania konfliktéw intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzadzenia finansowego;

46) ,,zamowieniu” — oznacza to zamdwienie w rozumieniu odpowiednio: zapiséw ustawy
Pzp albo Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

47) ,sile wyzszej” - nalezy przez to rozumieé zdarzenie nadzwyczajne niemozliwe do
zapobiezenia przez strony. Za przypadki sity wyzszej uznaje sie nieprzewidziane
wydarzenia, ktére wystgpig niezaleznie od woli stron i po podjeciu decyzji
o dofinansowaniu, a ktérym strona nie bedzie mogta zapobiec, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, udaremniajgc catkowicie lub czesciowo wypetnianie
zobowigzan Decyzji jak np. powddz, trzesienie ziemi, wojna, mobilizacja, dziatania
wojenne wroga, rekwizycja, embargo lub zarzadzenie wtadz. Nie uznaje sie za site
wyzszg brak sity roboczej, materiatéw i surowcéw, chyba, ze jest to bezposrednio
spowodowane sitg wyzsza.

Przedmiot Decyzji

§2

1.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje projektu. Beneficjent podejmuje sie realizacji
projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych

przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu.

. taczna wysokos¢ wydatkdw kwalifikowalnych Projektu Wynosi ..cceeecceernsercnesencecnecnnes zt
(SToWNiE: o )i obejmuje:
1) dofinansowanie W KWOCi€ .........coecevvvvvervevinnnnn. Zt (STOWNIE: et ), co
=1 [0)1)V] I % wydatkow kwalifikowalnych,
2) wktad wtasny W KWOCIE .ceecceecereeerenneseecennsennnns Zt (Stownie: .o ), co
StanoWi ..eeveeereen. % wydatkow kwalifikowalnych.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

wydatkéw poniesionych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej Decyzji, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji
Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.



. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie

ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem, stanowigcym Zatacznik nr 2a i 2b do
Decyzji® .

Decyzja okresla procedury, zasady, warunki i tryb, na jakich Beneficjentowi przekazywane
bedzie Dofinansowanie.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3

1.
2.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Projektu. Za koricowa
date kwalifikowalnosci wydatkdw uznaje sie date zakornczenia finansowego, wskazang
we Whniosku.

Poniesienie wydatkdw przed podpisaniem Decyzji jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta. Zgodnie z zapisami wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatki
poniesione przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci
okreslonych w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci i Decyzji o dofinansowanie
projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji projektu na
pisemny uzasadniony wniosek Beneficjenta.

Zmiana okresu realizacji nie wymaga formy zmiany Decyzji.

Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w zakresie objetym niniejszg decyzja.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o wniosek;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje
okres$lone we wniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu;
5) zapewnienie stosowania ,wytycznych dotyczgcych monitorowania”;

6) zapewnienie stosowania ,,wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci”;

2 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od
towarow i ustug lub jezeli catkowita wartos¢ Projektu nie przekracza stanowigcej
rownowarto$s¢ w PLN kwoty 5 min EUR, przeliczonej zgodnie z kursem okreslonym

w regulaminie wyboru projektéw.



7) zapewnienie stosowania ,,wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych”;

8) zapewnienie stosowania ,wytycznych dotyczgcych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych”;

9) zapewnienie stosowania ,wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania
nieprawidtowosci”;

10) zapewnienie stosowania ,, wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programéw
polityki spéjnosci”;

11) zapewnienie stosowania ,, wytycznych dotyczgcych informacji i promocji”;

12) zapewnienie stosowania zapisdw , podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta”;

13) zapewnienie stosowania zapisdw zasady DNSH;

14) zapewnienie stosowania Wytycznych dotyczgcych unikania konfliktow intereséw

i zarzadzania takimi konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego (Wytyczne
Komisji Europejskiej — Zawiadomienie Komisji (2021/C 121/01)) w zakresie
dotyczgcym zapobiegania konfliktom interesow w odniesieniu do beneficjentéw
i wykonawcow zamowien, w tym w szczegdlnosci: powstrzymania sie od jakiejkolwiek
dziatalnosci prowadzacej do konfliktu intereséw oraz przeniesienia tych i innych
odpowiednich obowigzkéw na osoby fizyczne, ktére mogg ich reprezentowac lub
podejmowacd decyzje w ich imieniu, na ich personel oraz osoby trzecie zaangazowane
w wykonanie/realizacje decyzji, w tym podwykonawcow;

15) realizacje projektu zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw, dotyczgcego
naboru, w ramach ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania;

16) w zakresie, w jakim w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna w rozumieniu
art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis
zastosowanie majg szczegdtowe warunki i tryb udzielania pomocy

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 21 Decyzji, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z jego aktualng wersja.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje

Zarzadzajacg o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji, oraz ryzyku nieosiggniecia wskaznikdw projektu.

§4

Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikdw projektu okreslonych w Projekcie.
Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych
wartosci wskaznikow w trakcie realizacji projektu. W razie postepdw w realizacji

wskaznikéw, Beneficjent powinien wykazaé je w kazdym wniosku o ptatnos$é sktadanym
do Instytucji Zarzadzajacej. Wartosci osiggniete wskaznikdw sprawozdawane we



whnioskach o ptatnos$¢ odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektow faktycznie
osiggnietych.

3. Beneficjent zobowigzuje sie monitorowaé wskazniki na zasadach okreslonych
w wytycznych dotyczgcych monitorowania oraz wytycznych PT.

4. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wskaznikdw,
zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca i przedstawié
stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez Beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikdéw zwigzane mogg byc¢ z natozeniem korekty finansowej projektu.

5. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujgcych nieosiggnieciem
wskaznika produktu, Instytucja Zarzgdzajgca moze pomniejszy¢ wartosé dofinansowania
stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

6. Wskazniki produktu uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta
w momencie zakonczenia finansowej realizacji projektu, najpdzniej we wniosku
o ptatnos¢ koricowa.

7. Peten zakres rzeczowy Projektu, a zarazem przeznaczenie srodkéw dofinansowania
okreslajg zapisy Wniosku, a w szczegélnosci okreslone w nim zadania i wskazniki.

8. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania petnego zakresu rzeczowego Projektu
zgodnie z Wnioskiem i Decyzja.

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzadzajaca o problemach w realizacji Projektu.

10. Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacje potwierdzajgca utrzymanie
wskaznikéw, w szczegdlnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach projektu.

11. Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowic przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§5
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu, oraz w sposéb,
ktdry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw
i wskaznikéw Projektu zatozonych we Wniosku.

2. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ realizacji Decyzji.

3. Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac zapisow niniejszej Decyzji. W wypadku
stwierdzenia nieprzestrzegania zapiséw Decyzji Instytucja Zarzadzajgca wzywa
Beneficjenta do podjecia dziatan przewidzianych w Decyzji oraz moze wstrzymac wyptate
srodkéw dofinansowania do czasu podjecia przez Beneficjenta odpowiednich dziatan,

a takze stosuje pozostate przewidziane w Decyzji srodki.



4. Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac zmiany wszystkich wytycznych wskazanych
w § 1 istosowaé aktualne wytyczne. Publikacja wytycznych odbywa sie zgodnie
z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do zapobiegania i odpowiedniego sposobu postepowania
w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych, zgodnie z dokumentem
wskazanym w § 1 pkt 14) Decyzji, w szczegdlnosci:

a) powstrzymania sie od jakiejkolwiek dziatalnosci prowadzacej lub mogacej prowadzi¢ do
konfliktu interesdw oraz przeniesienia tego wymogu na osoby fizyczne, ktére moga
ich reprezentowac lub podejmowac decyzje w ich imieniu, naich personel oraz osoby
trzecie zaangazowane w wykonanie/realizacje Decyzji, w tym podwykonawcéw,

b) zapewnienia, aby w toku realizacji Decyzji osoby wymienione powyzej nie znalazty
sie w sytuacji, ktdra mogtaby prowadzi¢ do konfliktu intereséw, a jezeli do takiej
sytuacji dojdzie zobowigzani sg do niezwtocznego informowania o wszelkich
przypadkach, w ktérych dochodzi do konfliktu intereséw lub sprzecznosci intereséw
zawodowych,

c) podejmowania natychmiastowych dziatan w celu naprawy sytuacji zwigzanej
z wystgpieniem konfliktu interesow.

6. Dziatania te podlegac bedg ocenie instytucji systemu wdrazania FEO 2021-2027
udzielajgcej dofinansowania lub zamawiajgcego w przypadku konfliktu intereséw
stwierdzonego przy udzielaniu zamowienia publicznego pod katem ich wtasciwosci,
adekwatnosci i skutecznosci.W przypadku uznania, ze podjete dziatania nie sg
wystarczajgce witasciwa instytucja/zamawiajgcy wzywa beneficjenta/wykonawce do
podjecia dalszych dziatan w okreslonym terminie lub podejmuje decyzje
o nieprzyznaniu dofinansowania czy wymierzenia sankcji w postaci natozenia korekty
finansowej/nieudzieleniu zamdwienia danemu wykonawcy w zgodzie z wtasciwymi
przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow

§6

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich
wydatkéw Projektu lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposéb
przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o Ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi
rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez
co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢
sporzgdzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania sSrodkéw funduszy strukturalnych Unii
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Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych

i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu jako organie
odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkdw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek
ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania sSrodkéw otrzymanych

w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta

§7

1. Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej, bezposrednio przy podjeciu
Decyzji, Harmonogram ptatnosci, ktéry stanowi Zatgcznik nr 5 do Decyzji oraz
Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa, ktéry
stanowi Zatacznik nr 13 do Decyzji.

2. Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czes¢ Decyzji, a jego zmiany nie wymagajg
zmiany Decyzji. Harmonogram powinien obejmowac wszystkie kwartaty realizacji
projektu. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytgcznie
poprzez CST2021.Benenficjent w terminie 5 dni roboczych po podjeciu decyzji ma
obowigzek wprowadzi¢ do CST2021 dane wynikajgce z harmonogramu ptatnosci.

3. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram pfatnosci.
Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzgdzajgca
informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu, ktére dokonywane sg wytgcznie poprzez CST2021.

4. Harmonogram zapotrzebowania stanowi integralng cze$¢ Decyzji, a jego zmiany nie
wymagajg zmiany Decyzji. Harmonogram zapotrzebowania powinien obejmowac caty rok
budzetowy realizacji projektu. Harmonogram zapotrzebowania moze ulega¢ aktualizacji.,
w szczegdlnosci wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej, o ktérym mowa w § 8
ust. 6 pkt.1).

5. Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram
zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu zapotrzebowania
konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do Harmonogramu zapotrzebowania.

6. Dofinansowanie przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu panstwa
w klasyfikacji budzetowej uzgodnionej pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajaca a Beneficjentem
przed podpisaniem Decyzji.

7. Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujgcy wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy Beneficjenta .......cccccevvevecievenececeeneenns , NAZWA: e, ,
Prowadzony W ......cccceevevereerenreneeeseeseseeeenes (nazwa i adres banku).

8. Woydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem:

1) rachunku wymienionego w ust. 7 oraz
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2) rachunku bankowego Beneficjenta .......cccuveveeveeveireceecennnnnns , NAZWA: v ,
ProwadzONEEO W .....ccevveerereieenvenvensenaeraenens (nazwa i adres banku), z ktérego
regulowane sg wydatki dotyczace wynagrodzen netto pracownikdéw w ramach
projektu.

W przypadku poniesienia wydatkdéw z innych niz wyodrebnione na cele projektu
rachunkéw bankowych, wskazanych w ust. 8, pkt 1 i 2, Beneficjent jest zobowigzany do
refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu srodkéw w czesci odpowiadajgcej
dofinansowaniu.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania

§8
1.

Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) jest wyptacane w transzach do
tacznej kwoty wynikajgcej z Harmonogramu zapotrzebowania stanowigcego Zatgcznik
nr 13 do Decyzji.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust. 7.

Poszczegdlne transze dofinansowania w formie dotacji celowej sg przekazywane przez
Instytucje Zarzadzajgca w terminach i kwotach wskazanych w Harmonogramie
zapotrzebowania stanowigcym Zatacznik nr 13 do Decyzji. Przekazanie srodkow przez
Instytucje Zarzadzajgcq nastepuje niezwtocznie po otrzymaniu transzy od ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

W przypadku gdy IZ nie dysponuje srodkami na przekazanie dofinansowania w formie
dotacji celowej w wysokosci wskazanej przez Beneficjenta w Harmonogramie
zapotrzebowania, moze przekazad Srodki w wysokosci nizszej wraz z pisemnym
uzasadnieniem. Kwota bedgca rdznicg pomiedzy kwotg srodkédw wnioskowanych,

a przekazanych, jest przekazywana w mozliwie najkrétszym terminie, w ramach
dostepnych srodkow, w sposéb umozliwiajgcy sprawng realizacje projektu przez
Beneficjenta.

IZ zobowigzuje Beneficjenta do przedktadania w uktadzie miesiecznym rozliczenia
srodkéw dofinasowania w formie dotacji celowej z budzetu panstwa.

Rozliczenie srodkéw dofinansowania w formie dotacji celowej sktadane jest w wersji
podpisanej podpisem elektronicznym poprzez system EZD lub e-Doreczenia,

a w przypadku awarii systemu w wersji papierowej i elektronicznej (skan podpisanego
dokumentu lub dokument elektroniczny podpisany podpisem elektronicznym)

w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktdrego rozliczenie
dotyczy, z wytgczeniem rozliczenia za miesigc grudzien. Rozliczenie Srodkéw
dofinansowania z dotacji celowej za grudzien sktadane jest w terminie do 15 stycznia
roku nastepujgcego po danym roku budzetowym.
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1) Rozliczenie srodkéw dofinansowania w formie dotacji celowej z budzetu panstwa
nastepuje poprzez przedstawienie IZ poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw
w formie wniosku o rozliczenie przekazanego dofinansowania w formie dotacji celowej
z budzetu panstwa, zawierajacego zestawienie przygotowane w oparciu o wyciagi
z rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w §7 ust. 8, lub raportéw kasowych,
potwierdzajacych wydatkowanie w okresie rozliczeniowym srodkdéw przez Beneficjenta
oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji, o ktérym mowa w pkt 3). Wzér wniosku
o rozliczenie dofinansowania w formie dotacji celowej z budzetu paristwa stanowi
Zatacznik nr 14 do Decyzji.

2) Wraz z rozliczeniem dofinansowania w formie dotacji celowej, Beneficjent przekazuje
zaktualizowany Harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej z budzetu
panstwa, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, oraz oswiadczenia o stanie rachunkow
bankowych, o ktérych mowa w §7 ust. 8. Wzér oswiadczen o stanie rachunku
bankowego stanowig Zatacznik nr 11 oraz Zatacznik nr 12 do Decyzji.

3) Beneficjent moze dokona¢ zwrotu czesci srodkéw dofinansowania w formie dotacji
celowej z budzetu panstwa na wskazany w pkt 5) rachunek bankowy 1Z, w przypadku,
gdy srodki te nie zostang wykorzystane przez Beneficjenta. Zwrdcone srodki
uwzgledniane sg we wniosku o rozliczenie przekazanego dofinansowania w formie
dotacji celowej z budzetu panstwa. Zwrot jest dokonywany w szczegdlnosci
w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej w ramach wydatkéw biezgcych
i majatkowych.

4) Beneficjent dokonuje zwrotu niewykorzystanej z koricem roku budzetowego czesci
dofinansowania ze srodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa w terminie
umozliwiajgcym IZ zwrot udzielonej z budzetu panstwa dotacji zgodnie z art. 168 pkt 1
ufp.

5) Wszelkie zwroty srodkdw zwigzane z realizacjg Projektu, Beneficjent zobowigzany jest
dokonywaé na nastepujgcy rachunek bankowy IZ nr: 47 1160 2202 0000 0005 7496
3675. Kazdorazowy zwrot Srodkdéw nalezy potwierdzi¢ pisemnie 1Z, wskazujac petng
klasyfikacje budzetowg, okreslajgc tytut zwrotu srodkow, rok w ktérym zostato
przekazane dofinansowanie z dotacji celowej, ktorej zwrot dotyczy oraz zrédta
finasowania.

6) Na wniosek IZ, Beneficjent, nie pdzniej niz w terminie do 15 dni roboczych, przedstawia
kopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wyciggdw z rachunkéw bankowych,
o ktérych mowa w §7 ust. 8, bedacych podstawg przygotowania rozliczenia
dofinansowania z dotacji celowej z budzetu panstwa.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi srodkéw dofinansowania w formie
dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje projektu stanowig dochdéd Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego i nie sg wykazywane we wniosku o ptatnosc.
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8. Instytucja Zarzgdzajgca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania w formie dotacji celowej
z budzetu panistwa, w przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacja
Projektu doszto do powstania razgcych nieprawidtowosci, w szczegélnosci oszustwa.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, o zawieszeniu biegu terminu wyptaty
transzy dofinansowania i jego przyczynach.

9. Warunkiem rozliczenia Projektu jest ztozenie przez Beneficjenta poprawnego
korncowego wniosku o ptatno$é rozliczajgcego catosé dofinansowania ze srodkéw dotacji
celowej budzetu panistwa.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢
§9

1. Beneficjent sktada wnioski o ptatno$é zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1, nie czesciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce,
w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,

a korcowy wniosek o ptatnosé w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakonczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek ztozenia
whiosku o ptatnos$¢ rowniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie poniost
zadnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

2. Beneficjent skfada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu za posrednictwem CST2021, o ktérym mowa w § 12, chyba ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji
papierowej wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 1 przy czym
zobowigzuje sie do zfozenia wniosku za posrednictwem CST2021 niezwtocznie po
ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym. Wzér wniosku o ptatnosé, ktory
Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi Zatgcznik nr 3 do Decyzji.

3. Beneficjent zobowigzany jest do wydatkowania srodkéw dofinansowana w formie
dotacji celowej w ramach przekazanej zaliczki w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
roku, w ktérym zostata ona wyptacona.

4. Po dokonaniu przez Instytucje Zarzagdzajgca doboru proby, o ktérej mowa w § 10 ust. 1
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentéw w formie
i w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca.

5. W przypadku listy ptac, Beneficjent ma mozliwos$é rozliczenia kazdego wydatku
zwigzanego z przedstawiong listg ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosc.
W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatnosé korncowa nie zostang
wykazane dokumenty potwierdzajgce faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostate
pochodne z listy ptac, ktére Beneficjent jest zobligowany odprowadzi¢, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu srodkow (zgodnie z zapisami § 11, ktére zostaty
przedstawione wczesniej, i ktére zostaty zatwierdzone, a byty zwigzane z dang listg ptac),
z uwzglednieniem zapiséw Podrozdziatu 2.1 pkt 9 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci.
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6. W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pfatnos¢, weryfikacja tego wniosku o ptatnosc jest
wstrzymywana do czasu zatwierdzenia wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢. Termin
weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w nastepnym dniu roboczym po
dniu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé.

7. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane
z realizacjg Projektu powinny posiadac opis, zawierajgcy co najmnie;j:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego
zadania oraz do ktoérej kategorii kosztu przedstawionego we wniosku odnosi sie
wydatek kwalifikowalny,

4) kwote wydatkéw kwalifikowalnych,

5) podziat kwotowy na poszczegdlne zrdodta finansowania projektu, tj. wktad wtasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane byto postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, lub podstawe prawng niestosowania ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majgtkowe
(dziat, rozdziat, §) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budzetows,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien
zapfaty.

8. Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢
przekazywanym do Instytucji Zarzgdzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia3. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktére mozna uznaé za
kwalifikowalne, a zostaty poniesione przed podpisaniem Decyzji. Wydatki takie powinny
zostac przedstawione w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnosé.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o ptatnosc przez Instytucje Zarzadzajacy
§10

1. Po wptynieciu pierwszego wniosku o ptatnos¢ w ramach projektu, Instytucja
Zarzadzajgca przeprowadza analize ryzyka majaca na celu ustalenie jakiego rodzaju

3 Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych i odnosi sie do
wydatkéw bezposrednich projektu.
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weryfikacji bedg podlegaty wnioski o ptatno$¢ w danym projekcie, tj. w ramach ktérych
whnioskow o ptatnosé zweryfikowana zostanie préba dokumentéw poswiadczajgcych
prawidtowo$é wydatkow ujetych we wniosku. Instytucja Zarzadzajgca przystepuje do
weryfikacji wniosku o ptatno$é. W sytuacji, gdy z analizy ryzyka wynika koniecznos¢
dokonania doboru préby dokumentdw, Instytucja Zarzadzajgca w terminie 5 dni
roboczych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wniosku o ptatno$¢ dokonuje
doboru préby dokumentéw do weryfikacji w oparciu o metodyke doboru préby i wzywa
Beneficjenta do ich przedtozenia.

2. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ i przekazuje
Beneficjentowi wynik weryfikacji w terminie 25dni roboczych liczonych od dnia
nastepujacego po dniu otrzymania wniosku o ptatnos¢ . Bieg terminu, o ktérym mowa,
moze zostaé zawieszony przez Instytucje Zarzgdzajgca w przypadku gdy:

1) akceptacja formularz zmian/sporzadzenie zmiany Decyzji o dofinansowaniu ma
wptyw na mozliwos¢ zatwierdzenia wniosku o ptatnosc,

lub

2) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu # i zostat ztozony koficowy
whniosek o ptatnosg,

lub

3) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o ptatnosg,

lub

4) w ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych (innych niz weryfikacja wniosku
o ptatnosé) istnieje podejrzenie stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych
w danym whniosku o ptatnos$é, gdy w ramach Projektu jest dokonywana kontrola
planowana realizacji projektu.

O zawieszeniu biegu termindw, o ktédrych mowa w ust. 2, a takze o jego przyczynach
z powoddéw wskazanych powyzej Instytucja Zarzgdzajgca kazdorazowo informuje
Beneficjenta na piSmie wraz ze wskazaniem daty zakorniczenia biegu terminu
zawieszenia.

3. Biegterminu, o ktérym mowa w ust. 2 moze zostaé przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgca w przypadku gdy informacje przedstawione przez Beneficjenta nie pozwalajg
Instytucji Zarzadzajgcej ustalié, czy kwota jest nalezna, w szczegdlnosci np. gdy istnieje
koniecznos¢ dalszych wyjasnien w procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, lub zaistnieje
koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli projektu, lub gdy z powodu wystgpienia btedéw
systemowych lub technicznych systemu CST 2021 nie jest mozliwe prowadzenie formalnej
weryfikacji wniosku o ptatnos¢. O przerwaniu biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 2,

a takze o jego przyczynach, z powoddéw wskazanych powyzej Instytucja Zarzgdzajaca

4 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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kazdorazowo informuje Beneficjenta na piSmie, wraz ze wskazaniem przyczyny
przerwania biegu terminu weryfikacji wniosku. Bieg terminu rozpoczyna sie na nowo po
ustaniu przyczyn przerwania.

Bieg terminu weryfikacji o ktérym mowa w ust. 2, z powodoéw, o ktérych mowa w ust. 2
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze
wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie
lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe projektu.
W przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja
Zarzadzajgca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta albo wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentdw. Instytucja Zarzadzajgca nie moze
poprawiac lub uzupetniaé kopii dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki
zatgczonych do wniosku o ptatnos¢.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie.

Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji
whniosku o ptatnos$é, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé powinna
zawierac¢ w szczegolnosci:

1) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw kwalifikowalnych oraz rozliczong kwote

dofinansowania,

2) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowanych kwote wydatkéw, ktére
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy
jest to konieczne, jednoczesne wezwanie do zwrotu srodkéw przez Beneficjenta
zgodnie z § 11;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takze kwoty wydatkow
kwalifikowanych oraz wktadu wtasnego wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatno$é o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1).

9. Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnosé nie wyklucza mozliwosci stwierdzenia
niekwalifikowalnosci wydatkéow w pdzniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci wydatkédw we wniosku o ptatnos¢ w toku innych czynnosci
kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku, kwota wydatkéw objetych wnioskiem
podlega pomniejszeniu.

10. Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 8 pkt 1) ustawy wdrozeniowej, w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w ztozonym przez Beneficjenta wniosku
o ptatnosé, Instytucja Zarzgdzajgca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢
ztozonym przez Beneficjenta o catkowitg kwote wydatkdw poniesionych
nieprawidtowo.
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11. Stwierdzenie nieprawidtowosci indywidualnej we wniosku o ptatnosé¢ przed jego

zatwierdzeniem nie wigze sie z obnizeniem wspétfinansowania UE dla projektu,
z zastrzezeniem ust. 10.

12. W miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki

kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym
badz kilku wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w pézniejszym terminie.

13. W przypadku gdy Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia do

wspotfinansowania innych wydatkow kwalifikowalnych, wspoéffinansowanie UE dla
projektu ulega obnizeniu.

14. Jezeli Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci

indywidualnej oraz pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych we
whiosku o ptatnosé, moze zgtosi¢c umotywowane pisemne zastrzezenie w terminie 14
dni od dnia otrzymania informaciji.

15. Zastrzezenie, o ktérym mowa w ust. 14 jest rozpatrywane przez Instytucje

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zarzgdzajgcg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zgtoszenia zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Zarzadzajgca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci
lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 14, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Beneficjent moze wycofac zastrzezenia w kazdym czasie. Zastrzezenia, ktére zostaty
wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo przeprowadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Instytucja Zarzadzajaca po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni ostateczng informacje, zawierajgcg skorygowane ustalenia
weryfikacji wniosku lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja jest
przekazywana Beneficjentowi i nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 8 pkt 2) ustawy wdrozeniowej, w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta
o ptatnos$é, zachodzi koniecznos¢ natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach
Projektu.

Stwierdzenie nieprawidtowosci indywidualnej po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢
wigze sie z obnizeniem catkowitej kwoty dofinansowania dla danego projektu o kwote
natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma juz
mozliwosci przedstawienia do dofinansowania innych wydatkéw kwalifikowalnych,
nieobarczonych btedem. Odzyskanie sSrodkdw nastepuje w trybie okreslonym w § 11.

Szczegdtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow okreslajg Wytyczne dotyczace sposobu korygowania nieprawidtowosci na
lata 2021-2027.
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Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§11

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta:

a) do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw
lub
b) do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy
dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 6 pkt 5.

3. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 6 pkt 5
kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot, o ktérych mowa w § 10 ust.
23,814 ust. 8§ 23 ust. 1.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2i 3
poprzez wskazanie:

1) numeru Projektu,

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu srodkow na podstawie decyzji,

o ktéorej mowa w art. 207 ufp, takze numeru decyzji),

4) daty otrzymania transzy dofinansowania, ktérej dotyczy zwrot,

5) klasyfikacji budzetowej (podstawg zakwalifikowania zwrotu do odpowiedniego
paragrafu klasyfikacji budzetowej bedzie ustalenie jego rodzaju oraz podstawy
prawnej).

Beneficjent ma obowigzek przekazaé wszelkie niezbedne informacje dotyczace

zwréconych srodkéw w formie pisemnej do Instytucji Zarzadzajace;j.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691),
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
odwotanie® do Instytucji Zarzadzajacej.

> W przypadku, gdy strong Decyzji jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow

przed jej wydaniem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych

wobec niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa
powszechnego.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego CST2021
§12

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg, zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL2021,
udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej. Wykorzystanie CST2021
obejmuje co najmniej przesytfanie:

1) wnioskéw o ptatnosc,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

3) informacji na temat oséb zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy),

4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego CST2021 z nalezyta
starannoscig i zgodnie z dokumentami zrédtowymi,

6) informacji o zaméwieniach udzielonych zgodnie z ustawg Pzp (tj. daty ogtoszenia,
numeru ogtoszenia, rodzaju zamdwienia, trybu udzielenia zamdwienia, szacunkowej
wartosci zamowienia, danych dotyczacych kontraktu) oraz o zawartych w ramach
tych zaméwien kontraktach.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3),4)i5) i pkt 6 drogg

elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw

dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej.

Beneficjent i Instytucja Zarzgdzajgca uznajg za prawnie skuteczne przyjete

w decyzji rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021,
bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ktére w jego imieniu bedg zarzgdzaé uprawnieniami

uzytkownikéw CST2021. Wniosek o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem dokonywany
jest na podstawie Zatgcznika nr 6 do niniejszej Decyzji.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 4, wykorzystujg certyfikat

niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na

adres email danej osoby uprawnionej) lub kwalifikowany podpis elektroniczny w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021.

Logowanie do CST2021 nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.
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7.

10.

Wszelkie dziatania w CST2021 osdb uprawnionych przez Beneficjenta sg traktowane
w sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta.
Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby korzystajgce w jego imieniu z CST2021
przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST2021.Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzadzajacej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021.
Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach CST2021 sg
Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku pytan,
wystgpienia problemoéw lub niedostepnosci CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji
Zarzadzajgcej zaistniaty problem na adres e-mail: cst2021@opolskie.pl lub telefonicznie
pod numerem 77 54 93 815/819/. Po potwierdzeniu awarii CST2021 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Zarzadzajacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii
CST2021 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb
uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w CST2021, Beneficjent zas zobowigzuje sie
niezwtocznie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg
pisemna.
Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021:
1) zmiany tresci Decyzji;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkédw od Beneficjenta, o ktéorych mowaw § 11, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow.

Dokumentacja Projektu
§13

1.

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania petnej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w
ktdrym Instytucja Zarzgdzajgca dokonata ptatnosci koricowe] na rzecz Beneficjenta, o
ktérej mowa w § 22 ust. 3 z zastrzezeniem ust. 4. Bieg okresu o ktdrym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na
whniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie przez
Instytucje Zarzgdzajaca.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w
sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym
mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje
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Zarzadzajgcg o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w
terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy
poufnosc i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

Kontrola i przekazywanie informacji
§14

1. Beneficjent jest zobowigzany poddaé sie audytom lub kontrolom, zgodnie z art. 25 ust. 1-3
ustawy wdrozeniowej wykonywanym lub zleconym przez Instytucje Zarzadzajgcg, Instytucje
Audytowg, Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF), Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne podmioty do tego uprawnione na
podstawie przepiséw odrebnych lub na zlecenie tych instytucji.

2. Kontrola moze zostac¢ przeprowadzona w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym
miejscu Swiadczenia przez osoby kontrolujgce pracy lub ustug na rzecz instytucji
kontrolujacej, w siedzibie Beneficjenta lub w kazdym miejscu zwigzanym z realizacja
Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1

niniejszego paragrafu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 13 ust. 1 4,
miedzy innymi:

1) wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio
z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow w Projekcie;

2) umozliwienia sporzadzenia, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzenia kopii,
odpiséw lub wyciggdw z dokumentdw oraz sporzadzenia zestawien lub obliczen, na
podstawie dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu;

3) dostepu, w szczegblnosci do przedmiotéw, materiatdéw, urzadzen, sprzetéw,
obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktdrych realizowany jest Projekt lub
zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu; dostepu do
zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw
zrodtowych i innych dokumentdéw elektronicznych wytworzonych w ramach
Projektu;

4) udzielenia, na zgdanie kontrolujgcych, wyjasnien na temat realizacji Projektu oraz
innej niezbednej pomocy.

4. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
o ktéorym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, a takze nieuzasadniona odmowa udzielenia
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wyjasnien lub pomocy, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 4) niniejszego paragrafu w trakcie
kontroli Projektu lub stosowanie innych utrudnien w przeprowadzeniu kontroli lub audytu,
traktowane bedg jako odmowa poddania sie kontroli.

5. W wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Projektu, podczas kontroli podmiotéw
o ktorych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca moze natozy¢ korekte finansowa lub uznaé
nieprawidtowy wydatek za niekwalifikowalny.

6. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajacej w wyznaczonym terminie
o dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych. W sytuacji, gdy
Beneficjent nie przekaze w wymaganym terminie informacji o dziataniach podjetych w celu
wykonania zalecen pokontrolnych, Instytucja Zarzadzajgca moze wstrzymadé ptatnosci na
rzecz Beneficjenta do czasu przekazania zgdanych informacji.

7. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informacji
o kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione
instytucje, w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o kontroli lub audycie oraz
o ich wynikach w terminie 7 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia
kontroli i audytu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej
powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania
oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

9.Szczegdtowe zasady dotyczgce kontroli okreslajg Wytyczne dotyczace kontroli realizacji
programoéw polityki spdjnosci na lata 2021-2027.

10. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt
31 rozporzadzenia ogdlnego, instytucje kontrolujgce lub inne podmioty dziatajgce na
zlecenie tych instytucji, zastosujg sposoby postepowania z nieprawidtowos$ciami zgodnie
z wytycznymi dotyczgcymi korygowania.

§15

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w § 13 ust. 1i ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, lub innego podmiotu ktory
zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzgdzajgcq na realizacje ewaluac;ji.
Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow
dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.
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Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu

§16

W trakcie udzielania zaméwien publicznych Beneficjent jest zobowigzany jest do
okreslenia rodzaju zamowienia zgodnie z definicjami wskazanymi w Ustawie Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.:

a) dostawy — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

b) ustugi - nalezy przez to rozumiec wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

c) roboty budowlane — nalezy przez to rozumiec: - wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV), lub
obiektu budowlanego, a takze - realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

d) obiekt budowlany — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktdry moze samoistnie
spetniaé funkcje gospodarcza lub techniczna.
. Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp albo w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, a takze do dziatania
w sposOb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci.
. W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej 80 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze
wydatek zostat poniesiony w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.
. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, dokonuje korekt
finansowych, zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi korygowania. Korekty obejmujg catosé
wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad w czesci odpowiadajgcej kwocie
wspotfinansowania ze srodkéw UE, jak i krajowego.
. Instytucja Zarzgdzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust 1- 2, moze uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zamdwieniem
w catosci lub czesci za niekwalifikowalne.
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6. Zobowigzuje sie Beneficjenta do zamieszczania w CST 2021 informacji, o ktorych mowa
w § 12 ust. 1 pkt. 6 Decyzji.

Monitoring
§17

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz informowania,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Instytucji Zarzagdzajacej programem o zaistniatych
w projekcie nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu,

2) Pomiaru wartosci wskaznikéw realizacji Projektu, zgodnie z Projektem,

a w szczegdlnosci do pomiaru wartos$ci wskaznikéw z listy zaimplementowanej do
CST2021,

3) Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej programem wnioskdéw
o ptatnosé,

4) Przekazywania do Instytucji Zarzgdzajgcej wszystkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegélnosci na potrzeby ewaluacji programu,
ktdrych Instytucja Zarzadzajaca zazada, w terminie wskazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca.

2. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moze
spowodowac wstrzymanie wyptaty srodkéw dofinansowania i stanowi podstawe do
uchylenia Decyzji.

Ochrona danych osobowych
§18

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Instytucja Zarzgdzajgca i beneficjent przestrzegaja
zasad wskazanych w RODO, ustawie z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
ustawie wdrozeniowej i innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Instytucja Zarzadzajaca i beneficjent sg odrebnymi administratorami danych osobowych
wskazanych w art. 87 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z art. 88 ustawy wdrozeniowej.

3. Szczegodtowy zakres przekazywanych danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 3
okreslony jestw art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz dokumentach
programowych, stanowigcych procedury dokonywania wydatkéw zwigzanych z
realizacjag programow i projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich, o ktérych
mowa w artykule 184 ustawy o finansach publicznych.

4. Beneficjent oraz Instytucja Zarzadzajaca przetwarzajg dane osobowe na podstawie
artykutu 6 ustep 1 litera c RODO, do celéw dotyczgcych realizacji zadan zwigzanych z
dofinansowaniem projektu zgodnie z przepisami prawa.
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5. Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, rowniez w imieniu
Instytucji Zarzadzajgcej, obowigzku informacyjnego wobec oséb, ktérych dane pozyskuje.
Beneficjent zapewnia, ze obowigzek o ktérym mowa w zdaniu pierwszym jest
wykonywany réwniez przez podmioty, ktérym powierza realizacje zadan w ramach
projektu. Obowigzek informacyjny w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej powinien zostac
wykonany w oparciu o formularz klauzuli informacyjnej, bedacy zatgcznikiem nr 10 do
Decyzji. Zmiana formularza klauzuli informacyjnej nie powoduje koniecznosci zmiany
niniejszej Decyzji.

6. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do wdrozenia i stosowania odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych
danych osobowych, zgodnie z art. 32 RODO.

7. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspodtpracy przy wypetnianiu obowigzkéw
wynikajgcych z RODO, w szczegdlnosci w zakresie obstugi zadan osdéb, ktérych dane
dotyczg, oraz w przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, ktére
mogtoby dotyczy¢ danych udostepnionych na podstawie niniejszej Decyzji.

26



Komunikacja i widocznos¢ (Obowigzki informacyjne i promocyjne dot. wsparcia z Unii
Europejskiej)

§19

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spoteczeristwa o dofinansowaniu projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem ogdlnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX
- Komunikacja i widocznos¢), Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji® oraz zgodnie
z zatgcznikiem nr 7 do Decyzji (Wycigg z zapiséw podrecznika wnioskodawcy
i beneficjenta).

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany
do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), znaku Unii
Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego (dot. lit. a
—¢) na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m. in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

¢) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotdéw uczestniczgcych
w projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
z projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji projektu trwatej tablicy informacyjne;j
podkreslajacej fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej, niezwtocznie
po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, w odniesieniu do:

a) projektéw wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
, ktorego koszt catkowity przekracza 500 000 euro’.

Shttps://funduszeeuropejskie.gov.pl/zasady-komunikacji-marki-fundusze-europejskie/

7 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podjecia decyzji o
dofinansowaniu.

27



3)

4)

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do
ogotu spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy
powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg Zarzadzajaca.

Tablica musi byé umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do korica okresu trwatosci
Projektu. W przypadku projektéw dofinansowanych z priorytetéw pomocy
technicznej krajowych i regionalnych programoéw tablica musi byé umieszczona
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu przez okres 3 lat od
zakonczenia realizacji Projektu.

w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia

w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu
o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,

umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej
Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach medidéw spotecznosciowych. Opis
projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrdcong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej, znaku Unii Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa
Opolskiego,

c) zadania, dziatania, ktére bedga realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw,
rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysoko$¢é wktadu Funduszy Europejskich

Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie
podawanych do wiadomosci za posrednictwem mediéw spotecznosciowych,
musisz stosowac hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.
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5) Jezeli projekt ma znaczenie strategiczne® lub jego catkowity koszt przekracza 10 min
euro®, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np.
konferencje prasowg, wydarzenie promujgce projekt, prezentacje projektu na
targach branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie
projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji,
oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji
Zarzadzajacej za posrednictwem poczty elektronicznej europejskie@opolskie.pl oraz

regio-poland@ec.europa.eu.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. Beneficjent, ktéry realizuje projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 min euro®
(z wytaczeniem beneficjentéw, ktorzy realizujg wytgcznie projekty pomocy technicznej),
informuje Instytucje Zarzadzajgcq o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z realizacja
projektu, ktére moga miec znaczenie dla opinii publicznej i moga stuzy¢ budowaniu
marki Funduszy Europejskich'?.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust.
3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres Instytucji Zarzadzajgcej europejskie@opolskie.pl. Informacja powinna wskazywac

dane kontaktowe osdb ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji Zarzagdzajgcej, Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np.
briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajace;.

8 Projekt, ktory wnosi znaczgcy wktad w osigganie celéw programu i ktéry podlega
szczegbdlnym srodkom dotyczgcym monitorowania i komunikacji.

9 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podjecia decyzji

o dofinansowaniu.

10 catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt
projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podjecia decyzji

o dofinansowaniu.

11 Wydarzenia otwierajace/koriczace realizacje projektu lub zwigzane z
rozpoczeciem/realizacjg/zakoriczeniem waznego etapu projektu.
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6. Jesli Beneficjent realizuje projekt, w ktérym przewidziany jest udziat uczestnikow
projektu'?, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentow
i uczestnikdéw projektu, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkédw okreslonych w ust. 2 pkt 1
lit. @) - ¢) oraz pkt 2-5, Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku
wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu,
Instytucja Zarzgdzajgca pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 o wartosc nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z wykazem
pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych, ktéry stanowi Zatgcznik nr 8 do Decyzji (Wykaz pomniejszenia
wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych
beneficjentdw FE). W takim przypadku Instytucja Zarzadzajgca w drodze jednostronnego
oswiadczenia woli, ktére jest wigzace dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2, o czym poinformuje Beneficjenta w formie
pisemnej lub elektronicznej. Jezeli w wyniku pomniejszenia dofinasowania okaze sie, ze
Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos$é
dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez
odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ufp.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art.1 ustawy
z 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 24,
z pézn. zm.), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu
Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby — bez odrebnego wynagrodzenia -
majatkowych praw autorskich do tych utwordéw.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
Zarzadzajacej lub unijnych instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych,
Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utwordéw zwigzanych
komunikacja i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu na podstawie oswiadczenia
udzielenia licencji niewytacznej, stanowigcego Zatacznik nr 9 do niniejszej Decyzji.

10. Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajacej lub
unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie

12 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego
projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za
jego inicjowanie, i wdrazanie i ktora nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z
utwordw zwigzanych z komunikacjga i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujacy
sposob:
1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej,
2) na okres 10 lat,
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie nastepujgcych pél
eksploataciji:
a) utrwalanie —w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technikg,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera
i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak réwniez
w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa,
Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej i IW oraz ich pracownikom oraz
publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np.
Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w niniejszym ustepie.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatéw i naklejek sg okreslone
w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie www.funduszeue.opolskie.pl oraz
w Zataczniku nr 7 do Decyzji (Wycigg z zapisdw podrecznika wnioskodawcy i
beneficjenta).

12. Zmiana adresu adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 oraz
strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga zmiany Decyzji. Instytucja
Zarzadzajgca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub
elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana
jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.
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13. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych beneficjenta w publikowanym przez Instytucje Zarzadzajacg wykazie
projektow?3,

14. Beneficjent zobowigzuje sie stosowac przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
panstwowych funduszy celowych ze zm. (jesli dotyczy).

Prawa autorskie
§20

1. W przypadku zlecania czesci zadann w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja
Beneficjentowi.

2. Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia z Instytucjg Zarzagdzajgcg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach
Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww.
utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, zostanie zawarta na pisemny
whniosek Instytucji Zarzadzajacej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w §2 ust. 3
pkt. 1.

Zmiany w Projekcie
§21

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie!?, za zgoda pisemna Instytucji
Zarzadzajacej, jezeli:

1) zmiany nie wptynetyby na wynik oceny projektu w sposdb, ktory skutkowatby
negatywng oceng projektu, albo

2) zmiany wynikajg z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Beneficjenta, ktérych
nie mogt przewidzieé, dziatajgc z nalezytg starannoscia, oraz zmieniony projekt
w wystarczajgcym stopniu bedzie przyczyniat sie do realizacji celéw programu.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ w formie pisemnej
Instytucji Zarzadzajgcej niezwtocznie poprzez system LSI2021, nie pdzniej niz na 1
miesigc przed planowanym zakoniczeniem realizacji Projektu. O koniecznosci przyjecia
zmiany Decyzji decyduje Instytucja Zarzagdzajgca. W uzasadnionych sytuacjach Instytucja
Zarzadzajgca moze rozpatrze¢ zmiany ztozone po terminie 1 miesigca przed
planowanym zakoniczeniem realizacji Projektu.

13 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
14 Zgodnie z zapisami art. 62 ustawy wdrozeniowe;j.
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4.

10.

11.

W celu zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w ust. 1, oraz zmian okresu realizacji projektu,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1, Beneficjent przesyta, nie czesciej niz raz na kwartat za
posrednictwem LSI 2021, zaktualizowany wniosek wraz z formularzem wprowadzania
zmian w projekcie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do Decyzji. Aktualizacja wzoru
formularza zmian nie wymaga zmiany Decyzji.

Dopuszczalne sg przesuniecia kwotowe miedzy zadaniami i kategoriami okres$lonymi we
whniosku, pod warunkiem uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej, z uwzglednieniem
zapisow wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

Jezeli warto$¢ wydatkow kwalifikowanych ulegnie zmniejszeniu w stosunku do wartosci
wydatkéw kwalifikowanych okreslonych we Whniosku, wysokos¢ kwoty dofinansowania
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udziatu procentowego
dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych, okreslonego we Wniosku. W
uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Beneficjenta zmniejszeniu moze ulec
udziat procentowy dofinasowania w wydatkach kwalifikowalnych wraz z jednoczesnym
zmniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych we wniosku.

Jezeli warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych ulegnie zwiekszeniu w stosunku do sumy
wartosci tych wydatkdéw, okreslonych we Wniosku, wysokos$¢ kwotowa dofinansowania
nie ulega zmianie, zostaje obnizony procentowy poziom dofinansowania. W
uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Beneficjenta zmniejszeniu moze ulec
wysokos¢ kwotowa dofinansowania wraz z obnizeniem procentowego poziomu wsparcia.

Instytucja Zarzadzajgca na pisemny wniosek Beneficjenta moze wstrzymaé zmiane
wysokosci dofinansowania, o ktdrej mowa w ust. 4 i ust. 5, do czasu ustalenia
ostatecznej wartosci wydatkdéw kwalifikowalnych projektu.

Zmiana wartosci dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 4 i ust. 5 w przypadku projektu
partnerskiego moze byc¢ rozpatrywana przez Instytucje Zarzadzajacg osobno

w odniesieniu do Beneficjent oraz Partneréw.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca moze podja¢ decyzje

o zwiekszeniu Dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, na zasadach przez siebie
okreslonych.

Wszelkie wydatki w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sie konieczne po
przyjeciu Decyzji, a ktérych poniesienie jest konieczne w celu prawidtowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzgdzajace;j.
Instytucja Zarzadzajgca moze podjgc decyzje o wprowadzeniu tych wydatkdw do
zapiséw Decyzji, jako wydatkow niekwalifikowalnych lub kwalifikowanych. Instytucja
Zarzadzajgca podejmujac decyzje o wprowadzeniu ww. wydatkow do wydatkow
niekwalifikowanych lub kwalifikowanych bierze pod uwage cel projektu okreslony we
whniosku, oraz zapisy § 3 ust. 7.

Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia wtasnosciowe lub koniecznos¢
wprowadzenia innych zmian, mogacych skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej Decyzji, mozliwe sg wytgcznie po uprzednim poinformowaniu
Instytucji Zarzadzajgcej o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez

33



Instytucje Zarzgdzajgcy. Nie zgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji
Zarzadzajacej przed ich wprowadzeniem, lub nie uzyskanie akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze skutkowaé uchyleniem Decyzji na zasadach
W niej przewidzianych.

Uchylenie Decyzji
§22
1. Instytucja Zarzadzajgca moze uchyli¢ niniejszg Decyzje bez wypowiedzenia, w przypadku
gdy:
1) Beneficjent wykorzystat w catosci bagdZz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg;
2) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;
3) Beneficjent z przyczyn lezgcych po jego stronie nie rozpoczat realizacji Projektu
w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku poczgtkowej daty okresu realizacji
Projektu.
2. Instytucja Zarzadzajaca moze uchyli¢ Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:
1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z wnioskiem, zaprzestat realizacji projektu
lub realizuje go w sposéb niezgodny z Decyzjg lub nie przestrzega zapiséw Decyzji
w okresie jej obowigzywania;
2) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli;
3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzgdzajgca terminie nie doprowadzit do
usuniecia stwierdzonych przez Instytucje Zarzadzajacg uchybien w realizacji Decyzji;
4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Decyzjg wnioskéw o ptatnos¢;
5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdéw, o ktérych
mowa w § 15 ust. 1.
3. Decyzja moze zosta¢ uchylona na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w Decyzji.

§23

1. W przypadku uchylenia Decyzji na podstawie § 22 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania do
dnia zwrotu srodkdw przez Beneficjenta, w terminie wskazanym w pismie Instytucji
Zarzadzajacej informujgcym o uchyleniu decyzji i wzywajgcym do zwrotu dofinansowania.

2. W przypadku niedokonania zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami zgodnie z ust. 1,
stosuje sie odpowiednio § 11 Decyzji.
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Zakaz przenoszenia praw

§24
1. P

rawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie mogg byé przenoszone na osoby

trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej wyrazonej na pismie.

Postanowienia koncowe

§25
1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnosciowych, w tym Standardéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, Karty Praw Podstawowych (KPP)
(w szczegdlnosci z artykutami wskazanymi w Procedurze sktadania zgtoszen o
podejrzeniu niezgodnosci z Kartg praw podstawowych (KPP) do praktyki wdrazania
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 dostepnej na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej) oraz Konwencji o prawach oséb
niepetnosprawnych (KPON) (w szczegdlnosci z artykutami wskazanymi w Procedurze
stuzgcej do wiaczania zapisow Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) do
praktyki wdrazania programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 dostepnej na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej).

W przypadku Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub
podmiotami od nich zaleznymi lub przez nie kontrolowanymi, warunek ten nie odnosi
sie wytgcznie do dziatalnosci prowadzonej w ramach Projektu, ale do ogétu
podejmowanych przez jednostke dziatan, w tym ustanawianych przez Beneficjenta
aktéw prawa miejscowego.

W przypadku Beneficjentdéw, o ktérych mowa ust. 2, przyjecie Decyzji o dofinansowaniu
jest jednoznaczne ze ztozeniem przez Beneficjenta oSwiadczenia, iz instytucja ktorg
reprezentuje nie podejmowata i nie podejmuje jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych,
w tym nie ustanowita jakichkolwiek aktéw prawa miejscowego, sprzecznych z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego, a w przypadku podjecia takich
dziatan przez Beneficjenta, podjete zostaty dziatania naprawcze, skutkujgce uchyleniem
dziatan dyskryminujgcych, w szczegdlnosci uchylajgce dyskryminujgce akty prawa
miejscowego Beneficjenta.

Beneficjent, o ktérym mowa ust. 2, przy podjeciu niniejszej Decyzji o dofinansowaniu
oswiadcza rowniez, ze na dzien przyjecia Decyzji o dofinansowaniu nie toczy sie wobec
niego jakiekolwiek postepowanie w zwigzku z mozliwoscig podejmowania przez
Beneficjenta dziatan dyskryminacyjnych, nie zostaty wydane jakiekolwiek orzeczenia
organow administracji publicznej lub sgdéw stwierdzajgce podejmowanie dziatan
dyskryminacyjnych przez Beneficjenta, a w przypadku wydania orzeczenia
stwierdzajgcego podejmowanie dziatan dyskryminacyjnych przez Beneficjenta,
Beneficjent, o$wiadcza, ze podjete zostaty dziatania naprawcze, skutkujgce uchyleniem
dziatan dyskryminujgcych, w szczegdlnosci uchylajgce dyskryminujgce akty prawa
miejscowego Beneficjenta.
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10.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzgdzajaca

o wystgpieniu jakichkolwiek okolicznosci, ktére powodowac bedg nieaktualnos$é w/w
oswiadczen Beneficjenta wskazanych w ust. 3 i 4, w szczegdlnosci o podjeciu dziatan
dyskryminacyjnych, w tym o ustanowieniu przez Beneficjenta aktéw prawa
miejscowego, sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia
ogdlnego, toczacych sie wobec Beneficjenta postepowaniach lub wydanych wobec
Beneficjenta orzeczeniach organéw administracji publicznej lub sagddéw, w przedmiocie
podejmowania przez Beneficjenta dziatan dyskryminacyjnych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnosciowych, w tym Standardéw
dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027, Karty Praw Podstawowych (KPP)
oraz Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) na wszystkich etapach
wdrazania Projektu (w tym w odniesieniu do uczestnikéw projektéw).

Powyzsze ma charakter deklaratywny wytgcznie na etapie wnioskowania i bedzie
podlegaé weryfikacji na etapie rozliczania i kontroli.

W przypadku powziecia wiedzy lub otrzymania zgtoszenia o podejrzeniu naruszenia
przez Beneficjenta zasad rownosciowych lub/i podejmowanych dziatan
dyskryminacyjnych, sprzecznych z zasadami horyzontalnymi, o ktérych mowa w art. 9
ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego, wyptata dofinansowania przewidzianego w Decyzji
moze zostaé wstrzymana do czasu wyjasnienia sprawy.

Po rozpatrzeniu sprawy przez wtasciwy organ/instytucje, w zaleznosci od okolicznosci
moze to oznaczac¢ uznanie za niekwalifikowalne wszystkich wydatkéw w ramach
Projektu i obcigzenie Beneficjenta korektg finansowg lub pomniejszeniem wydatkéw,
o ktorych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku razgcych lub notorycznych naruszen Standardéw dostepnosci dla polityki
spodjnosci 2021-2027, stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych zasad
rownosciowych lub uchylania sie beneficjenta od realizacji dziatah naprawczych
Instytucja Zarzadzajgca FEO 2021-2027 moze uznaé czes¢ wydatkow za
niekwalifikowalne. Skutkowac¢ moze to obcigzeniem Beneficjenta korektg finansowa lub
pomniejszeniem wydatkéw, o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowej.

§ 26

1. W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

a) rozporzadzenie ogdblnego;

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spajnosci,

c) ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 795);

d) Ufp;

e) ustawa wdrozeniowa;
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f) ustawa Pzp;

g) rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 21 wrzes$nia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich (Dz. U. z 2022 r., poz. 2055);

h) rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;

i) przepisy dotyczace szczegdtowego przeznaczenia, warunkow i trybu udzielania
pomocy finansowej przy korzystaniu podczas realizacji projektu ze Srodkéw
stanowigcych pomoc publiczng.

§27

1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzjg strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzagdzajacej, z wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem srodkow na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§28

1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdéb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Decyzji wyjasniane beda w formie pisemnej.
3. Zaforme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
CST2021, EPUAP, E-DORECZENIA lub poczty elektronicznej!, z uwzglednieniem zapiséw
§12.

§29

1. Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.
2. Integralng cze$é niniejszej Decyzji stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr.....
2) Zatacznik nr 2a: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug?®.
3) Zatacznik nr 2b: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
koncowe.
4) Zatacznik nr 3: Formularz wniosku o pfatnosé.
5) Zatgcznik nr 4: Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym
w ramach FEO 2021-2027.
6) Zatgcznik nr 5: Harmonogram ptatnosci.

15W przypadku poczty elektronicznej korespondencje do 1Z nalezy kierowaé na adres:
dpf@opolskie.pl

16 Dotyczy Projektu o wartosci co najmniej 5 min EUR, w ktorym Beneficjent/Partner bedzie
kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug.
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7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

Zatacznik nr 6: Wniosek o dodanie osoby zarzadzajgcej projektem.

Zatgcznik nr 7: Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”.
Zatgcznik nr 8: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE.

Zatgcznik nr 9: Wzér oswiadczenia udzielenia licencji niewytaczne;j.

Zatgcznik nr 10: Klauzula informacyjna RODO - I1Z FEO 2021-2027.

Zatgcznik nr 11: Oswiadczenie dotyczace stanu Srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji.

Zatgcznik nr 12: Oswiadczenie dotyczgce stanu Srodkdéw na rachunku bankowym
Beneficjenta.

Zatacznik nr 13: Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowe;j

z budzetu panstwa.

Zatacznik nr 14: Wniosek o rozliczenie otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa - pomoc techniczna.

Podpisy i pieczecie:
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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

gl - oo [ | 4 OPOLSKIE

Zatgcznik nr 2a do Decyzji

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta/partnera oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 na realizacje
Projektu ..ocveeee e, (nazwa i nr projektu) ................. (nazwa
Beneficjenta/Partnera) o$wiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden
sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé zostata zawarta w budzecie
Projektu.

zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........cceeeeeveeeeeeecciveeeeeaen,
czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie do 5 lat po zakorczeniu
Projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku? przez
...................................... (nazwa Beneficjenta/partnera) 3, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni
od dnia ztozenia deklaracji podatkowej VAT,

Jednoczesnie .....ccceeecveeee e, (nazwa Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajacej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie
realizacji Projektu, jak tez 5 lat po jego zakoriczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawna
mozliwo$é odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

! Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji
projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

2 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 775).

3 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ,,Jezeli
podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w
terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku
naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktdorym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczgc od
poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z
zastrzezeniem ust. 13a.”

4 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu
zakupu towaréw i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku
niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 12 Decyzji.



(nazwa Beneficjenta/partnera) ............... zobowigzuje sie réwniez do udostepniania
dokumentac;ji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym
informac;ji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E T e [l | A OPOLSKIE

Zatacznik nr 2 b do Decyzji

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z rozliczeniem koAcowym projektu ........cccceeeeeeiciiieeeciiciiineeeens (nazwa i nr
projektu) wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 realizowanego
PrZ€Z ..vvveeenennen. (nazwa Beneficjenta/Partnera oraz jego status prawny) oswiadcza iz
realizujgc powyzszy projekt nie odzyskat poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostata wykazana we wnioskach o ptatnos¢.

Jednoczesnie .....ccccvvveeeeeeeciiiieeeea, (nazwa Beneficjenta/partnera,................. zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie
do 5 lat po zakonczeniu Projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
POAatKU? Przez ......cvevveeveeveveereeneecrennns (nazwa Beneficjenta/partnera)3, w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej VAT?.

Jednoczesnie .....cccoeecvveeeeeccciiieee e, (nazwa Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajacej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie
realizacji Projektu, jak tez 5 lat po jego zakonczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawna
mozliwos¢ odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

1 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT
wyltacznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji
projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partnerdw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

2 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
z 2025 r. poz. 775).

3 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ,,Jezeli
podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

w terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku
naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktdorym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczgc od
poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z
zastrzezeniem ust. 13a.”

4 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu
zakupu towaréw i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku
niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 12 decyzji.



(nazwa Beneficjenta/partnera) ............... zobowigzuje sie réwniez do udostepniania
dokumentac;ji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym
informac;ji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)



Fundusze Europejskie

E dla Opolskiego -

Zatacznik nr 3 do Decyzji

---------- INFORMACIE O PROJEKCIE

Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
Polska Unie Europejskg o P o Ls KI E
e

Numer wniosku o ptatnos¢
*Pole uzupetnia pracownik instytucji.

Numer projektu

Tytut projektu

Nazwa beneficjenta

Whniosek za okres od

Whniosek za okres do

Rodzaj wniosku

whniosek sprawozdawczy.

1 Wniosek zaliczkowy
1 Wniosek sprawozdawczy

1 Wniosek refundacyjny

1 Wniosek korncowy

* Whniosku zaliczkowego nie mozna tqczyc¢ z wnioskiem koricowym.
* Whniosek refundacyjny lub Wniosek rozliczajgcy zaliczke musi by¢ takze oznaczony jako

1 Wniosek rozliczajgcy

zaliczke

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whioskowana kwota, w
tym:

Zaliczka

Refundacja




---------- POSTEP RZECZOWY!

Numer i nazwa zadania?

Stan realizacji zadania

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (pole opcjonaine)

Planowany przebieg realizacji projektu (pole opcjonalne)

1 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,Wniosek
sprawozdawczy”.

2 DIa kazdego ze swoich zadar powiel i uzupetnij pola ,,Numer i nazwa zadania” oraz ,Stan
realizacji zadania”.



---------- WSKAZNIKI PRODUKTU?

Numer i nazwa wskaznika*

Jednostka miary

O Tak

Czy podziat na ptec¢?

[ Nie

Wartos¢ docelowa —
Ogotem

Wartosc docelowa —
Kobiety®

Wartos¢ docelowa —
Mezczyzni®

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Ogotem

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Kobiety’

Warto$¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Mezczyini®

Wartos¢ osiaggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) — Ogétem

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Kobiety®

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Meiczyzni'®

Stopien realizacji (%) -
Ogodtem

Stopien realizacji (%) -
Kobiety!!

Stopien realizacji (%) -
Meiczyzinil?

3 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,,Wniosek

sprawozdawczy”.

4 Powiel i uzupetnij tabelke dot. wskaznika tyle razy, ile masz wskaznikéw produktu w

projekcie.

> Uzupetnij pole, jesli wskaznik wykazujesz w podziale na ptec.

6 Jw.
7 Jw.
8 Jw.
% Jw.
10 Jw.,
1w,
12 Jw.




---------- WSKAZNIKI REZULTATU3

Numer i nazwa wskaznika'4

Jednostka miary

O Tak

Czy podziat na ptec¢?

[ Nie

Wartos$é bazowa — Ogétem

Wartosc bazowa —
Kobiety!®

Wartos¢ bazowa —
Mezczyznil®

Wartos¢ docelowa —
Ogotem

Wartos¢ docelowa —
Kobiety'’

Wartos¢ docelowa —
Mezczyini!®

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym —
Ogotem

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Kobiety!®

Warto$¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Mezczyzni®®

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) — Ogétem

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Kobiety?!

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Meiczyzni??

Stopien realizacji (%) -
Ogodtem

Stopien realizacji (%) -
Kobiety?3

Stopien realizacji (%) -
Meiczyzni%

3 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,Wniosek

sprawozdawczy”.

14 powiel i uzupetnij tabelke dot. wskaznika tyle razy, ile masz wskaznikdw rezultatu w

projekcie.

15 Uzupetnij pole, jesli wskaznik wykazujesz w podziale na pteé.

16 Jw.
7w
18 Jw.
B Jw.
20 Jw,
21 Jw.
22 Jw.
23 Jw.
24 Jw.




---------- ZESTAWIENIE DOKUMENTOW?5

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT Dofinansowanie

Razem Zadanie (...)%¢

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT Dofinansowanie

Numer i nazwa zadania?’

Lp. Rodzaj dokumentu
*Zaznacz jeden rodzaj.
1 Faktura lub dokument o réwnowaznej
mocy dowodowej
L] Lista ptac
LI Inne
Numer dokumentu Numer ksiegowy lub ewidencyjny
Rodzaj identyfikatora wystawcy Nr identyfikacyjny wystawcy?®
*Zaznacz jeden rodzaj.
] PESEL 1 NIP
I Numer ] Nie dotyczy
zagraniczny
Data wystawienia dokumentu Data zaptaty

2> Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,Wniosek rozliczajgcy zaliczke”.

26 Wstaw tu numer i nazwe swojego zadania, a w tabelce wpisz sume wydatkow ktére
zgtaszasz tym wnioskiem. Tabelke powiel tyle razy, ile masz zadan w projekcie rozliczanych
za pomocg wydatkdow rzeczywiscie ponoszonych.

27 Powiel tg tabelke (od pola ,Numer i nazwa zadania” do pola , Typ dokumentu”) tyle razy,
ile wykazujesz dokumentéw na zestawieniu dokumentéw.

28 Jedli jako ,Rodzaj identyfikatora” wskazano ,Nie dotyczy”, nie uzupetniaj tego pola.



Kwota dokumentu brutto

Kwota dokumentu netto

Czy faktura
korygujaca?

O Tak

[ Nie

Numer kontraktu

Nazwa towaru lub ustugi

Uwagi (pole opcjonalne)

Numer i nazwa pozycji budzetowej 1

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT

Dofinansowanie

Numer i nazwa pozycji budzetowej 2

*Uzupetnij, jesli dany dokument rozlicza wiecej niz jedng pozycje budzetowq.

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT

Dofinansowanie

Zataczniki:

Nazwa zatacznika 1

Typ dokumentu 1

Nazwa zatacznika 2

Typ dokumentu 2




---------- UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA?

Razem uproszczone metody rozliczania

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Razem Zadanie (...)3°

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Numer i nazwa zadania3!

Lp. Rodzaj ryczattu
*Zaznacz jeden rodzaj.

[1 Kwota ryczattowa
[ Stawka jednostkowa
[ Stawka ryczattowa

Nazwa ryczattu

Nazwa wskaznika 132 Warto$é¢é wskaznika 133

Stawka jednostkowa3* Liczba stawek3>

29 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,,Wniosek rozliczajacy zaliczke”.

30 Wstaw tu numer i nazwe swojego zadania, a w tabelce wpisz sume wydatkow ktére
zgtaszasz tym wnioskiem. Tabelke powiel tyle razy, ile masz zadan w projekcie rozliczanych
za pomocg uproszczonych metod rozliczania.

31 powiel tg tabelke (od pola ,Numer i nazwa zadania” do pola ,Dofinansowanie”) tyle razy,
ile w projekcie masz pozycji budzetowych rozliczanych za pomocg uproszczonych metod
rozliczania.

32 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,kwote ryczattowg”.

3 Jw.

34 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,stawke jednostkowg”.

3 Jw.



Stawka ryczattowa (%)3°

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

36 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,stawke ryczattowa”.



----------- ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW3?

Nazwa Zrodta Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkfad wtasny

Budzet panstwa

Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego

Inne publiczne

Prywatne

Suma

37 Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,Wniosek rozliczajgcy zaliczke”.



----------- ROZLICZANIE ZALICZEK3®

Srodki dotychczas przekazane beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaliczek zwrdconych-niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajacych do rozliczenia

Procent rozliczenia (%)

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

W tym zwrdcone do dnia sporzadzania wniosku o ptatnos¢:

38 Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek rozliczajacy
zaliczke”.



----------- ZWROTY/KOREKTY

Razem

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Lp.39

Numer wniosku o ptatno$é w ramach
ktorego wydatek zostat rozliczony

Numer zadania

Kategoria kosztu — Nazwa kosztu/Nazwa
ryczattu

Numer dokumentu (pole opcjonalne)

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Kategoria podlegajaca limitom

Wydatki w ramach limitu

Uwagi / komentarze (pole opcjonalne)

39 powiel tg tabelke dla kazdego raportowanego zwrotu i kazdej raportowanej tym

wnioskiem korekty.




........... DOCHOD

Razem

Kwota pomniejszajgca wydatki
kwalifikowalne

Kwota pomniejszajgca dofinansowanie

Rodzaj dochodu??

Kwota pomniejszajgca wydatki
kwalifikowalne

Kwota pomniejszajgca dofinansowanie

40 powiel tg tabelke dla kazdego wykazywanego dochodu.




----------- OSWIADCZENIA

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdélnotowych

O Tak [ Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnoty nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze*!:

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedz3:

e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze
wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

e informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptyna¢ na ocene prawidtowosci
realizacji projektu oraz finansowego | rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji

41 pole wymaga uzupetnienia, jesli projekt nie jest realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspoélnotowych.



----------- ZALACZNIKI

Zataczniki:

Nazwa zatgcznika 142

Typ dokumentu 1

Data i podpis sktadajacego wniosek

42 powiel wiersze tyle razy, ile wykazujesz zatgcznikdw.




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Opolskiego - Polska

Zatgcznik nr 4 do Decyzji

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W RAMACH FEO 2021-2027

INFORMACIE O PROJEKCIE

NAZWA BENEFICIENTA

Unig Europejska m | ! o PO |.S KI E

NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

TYTUL PROJEKTU

ZAKRES MODYFIKACJI WRAZ Z UZASADNIENIEM

W przypadku wprowadzenia przez Beneficjenta zmian zwigzanych z budzetem projektu nalezy w arkuszu formularza zmian wskaza¢ dodatkowo
zmiany, ktére wptynety na dane ujete:

- na pierwszej stronie wniosku o dofinansowanie
- w tabelach podsumowujacych z sekcji 5 Harmonogram rzeczowo-finansowy
- w Sekcji 6 Zrédta finansowania wydatkéw.

LP.

DOTYCZY PUNKTU WE WNIOSKU
I/LUB ZAtACZNIKA

ZAPIS PRZED ZMIANA

ZAPIS PO ZMIANIE

UZASADNIENIE ZAPROPONOWANEJ ZMIANY

Oswiadczam, ze do wniosku o dofinansowanie projektu zostaty wprowadzone wytgcznie powyzsze zmiany. Jednoczesnie oswiadczam, ze do wniosku o

dofinansowanie projektu nie zostaty wprowadzone zmiany, ktére zostaty zakwestionowane na etapie wyboru projektu do dofinansowania.




(podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania wnioskodawcy,

zgodnie z pkt 2.5 wniosku)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po Ls KI E
poliieg — A gy =

Zatgcznik nr 5 do Decyzji

Harmonogram pfatnosci

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr projektu

Wydatki Dofinansowanie?
kwalifikowalne? | 23 R? (o}

Rok Kwartat Miesigc

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

! Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we
whnioskach o ptatnos¢ sktadanych w danym okresie. O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty
wydatkow do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréow.

2 Nalezy podaé kwote transzy dofinansowania, o ktérg wnioskowaé bedzie Beneficjent w
przedktadanych w danym miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.

3 Kwota zaliczki/dotacji.
4 Kwota refundacji/dotacji.
> Kwota ogdtem.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ’ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po Ls KI E
poliieg — S =

Zatacznik nr 6 do Decyzji

Whiosek o dodanie osoby zarzgdzajacej projektem.

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Adres e-mail

Imie i nazwisko

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, Nizej POdPiSANY/a v e oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu

Teleinformatycznego CST 2021 i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnione;j




Data, Podpis Beneficjenta




Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez

Unig Europejska n ’ ! o PO I.s Kl E

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Zatacznik nr 7 do Decyzji

Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

1. Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla
uczestnikdw projektow. Z wyjatkiem dokumentéw, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie

mozna zmienia¢ i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty
ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie

moga byc¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiescic¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie projektu
musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Znak barw Znak Unii Oficjalne logo

graficznego i nazwy
Fundusze
Europejskie dla

Opolskiego

RP oraz nazwy
Rzeczpospolita
Polska

,Dofinansowane
przez Unie
Europejskg”

Europejskich dla Rzeczypospolitej | Europejskiej promocyjne
Opolskiego Polskiej ztozony z flagi UE i Wojewddztwa
ztozony z symbolu ztozony z barw napisu Opolskiego

Przyktadowe zestawienie znakdw programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 (FEO 2021-2027):

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unieg Europejska

B | ioPOLSKIE
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1.2. Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech?, tgcznie ze
znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programow regionalnych rowniez
z oficjalnym logo wojewddztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakdéw wykonawcédw, ktdrzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna
umiescié poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE (z wyjgtkiem tablic, plakatow i
naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ modyfikowane).

2. Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac
sie w miejscu realizacji projektu, w miejscu dobrze widocznym dla spoteczenstwa.

2.1. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawierac:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego,

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut lub skrécony tytut projektu (musi zmiesci¢ sie w maksymalnie 3 wierszach,
maksymalnie 150 znakdéw ze spacjami),

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu FEO 2021-2027:

! Nie dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ zmieniane
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http://www.mapadotacji.gov.pl/

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwoch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach] ! OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic s przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wz6ér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.

2.1.2. Gdzie umiescic tablice informacyjng?

Tablice informacyjng umies$é w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone s3
prace budowlane lub infrastrukturalne lub instalujesz sprzet.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablice umiesé np.
na budynku siedziby lub przed budynkiem, gdzie zostanie zainstalowany sprzet, czyli w
miejscu realizacji projektu.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwo$¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace (lub instalujesz sprzet) w kilku lokalizacjach, ustaw kilka tablic
w kluczowych dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) umies¢
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i konicowym. Tablic moze
by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

UWAGA: Staraj sie tak rozmieszczaé tablice, aby w jak najwiekszym stopniu zrealizowa¢ cel
komunikacyjny, jakim jest zwiekszenie widocznosci dziatan i efektéw polityki spéjnosci.
Unikaj stawiania wielu tablic w tym samym miejscu.
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2.1.3 Kiedy umiescié tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz
dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w
okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie.
Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatdw, odpornych na warunki atmosferyczne.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

2.1.4 Co zrobi¢, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktdre musisz oznaczyé tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie, mozesz umiesci¢ jedna,
wspolng tablice informacyjng. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami
okreslonymi w , Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027".

2.2 Plakaty informujgce o projekcie
2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?

Plakat musi zawiera¢:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego,

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdéw za spacjami) lub skrécony tytut projektu
4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wz6r plakatu dla programu FEO 2021-2027:

Strona4:z9


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: A
[kwota w PLN do uzupetnienia] 2 OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wz6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescié plakat?

Plakat umie$¢ w widocznym i dostepnym publicznie? miejscu. Moze by¢ to np. wejsécie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden
plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$é w
kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

2 Jedli umieszczenie plakatu w miejscu widocznym i dostepnym publicznie moze narazaé
osoby korzystajgce ze wsparcia FE na stygmatyzacje, dyskryminacje lub niebezpieczenstwo,
mozna umiesci¢ plakat w miejscu, w ktdrym przynajmniej uczestnicy projektu bedg mogli
poznaé jego tresé.
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3. Jak oznaczyc sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

3.1.1. Jak powinna wygladac¢ naklejka?

Jako beneficjent, jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i

srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z

Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich dla Opolskiego, barw Rzeczypospolitej

Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst ,Zakup wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” lub ,Zakup finansowany

ze srodkow Unii Europejskiej”.

Wzory naklejek programu FEO 2021-2027:

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

Tekst ,,Zakup
wspotfinansowany ze
srodkdéw Unii
Europejskiej” jest
stosowany, jesli projekt
jest czesciowo
wspotfinansowany z
Funduszy Europejskich.

Tekst ,,Zakup
finansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej” jest
stosowany, jesli projekt
jest finansowany w 100
procentach z Funduszy
Europejskich.

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,

dodawaé/usuwac znakéw.
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Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp.

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni, rozmiaru lub sprzetu,
na ktérym zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne
i wyraznie widoczne.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spoteczno$ciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory
zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakdow ze spacjami),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej,
znaku Unii Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego,

3. zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7. wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysokos$é wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Powyzsze informacje i oznaczenia, wymienione w punktach od 1 do 8 musisz takze umiescié¢
na profilu w mediach spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢.

Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie podawanych do
wiadomosci za posrednictwem medidw spotecznosciowych, musisz stosowac hasztag
#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.
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Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Zaréwno profil w mediach spotecznos$ciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktére;j
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny byé utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznos$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktora finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalei¢ sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Taka strone musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci
projektu.

5. Jak oznaczac projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?
Jesli realizujesz projekt, ktéry dofinansowany jest jednoczes$nie z Funduszy Europejskich (FE)
oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO), umies¢ wspdlne
zestawienie znakdéw: FE z nazwg wtasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy
KPO (po linii oddzielajacej). Pod zestawieniem tych znakédw musisz umiesci¢ informacje
stowna: ,,Dofinansowane przez Unie Europejska - NextGenerationEU”.

Wz6r wspdlnego zestawienia znakdow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' ’ **' - @ ELRAA;]OWY
Europejskie - Polska Unie Europejska 5t == ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz
umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla FEO 2021-2027 i drugg dla Krajowego Planu
Odbudowy albo mozesz postawic jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiescié¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty —jeden dla FEO 2021-2027 i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co
najmniej jeden wspdlny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego z
FEO 2021-2027 i KPO, zastosuj wspodlny wzor naklejek.
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Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatow?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatéw, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl

oraz na stronie programu FEO 2021-2027.

Sq tam znaki i przyktadowe zestawienia znakdéw zapisane w plikach graficznych oraz wzory
plakatéw, tablic, naklejek i poglagdowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych. Na stronie programu FEO 2021-2027 dostepne sg zestawienia znakéw z
oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego.

Jest tam réwniez dostepna ,,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027”, w ktorej znajdziesz szczegétowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektéw.

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego znajdziesz na
stronie programu FEO 2021-2027.

Strona9:z9


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/
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Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP | Obowigzek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie 0,5%

internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada. internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada

Opis projektu musi zawieracé: lub

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskiej

Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej znaku,
Unii Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto

z niego skorzysta),




e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §19 ust.
2 pkt 4 Decyzji)

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich

i) hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Brak opisu Projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji
o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; § 19 ust.

2 pkt 4 Decyzji)

Umieszczenie w widoczny sposdb znaku Funduszy Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, 0,25%
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy;
dotyczy; wersja petnokolorowa), znaku Unii Europejskie;j i wersja petnokolorowa), znaku Unii Europejskiej i
oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego na: | oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa
a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych Opolskiego w kiorymkolwiek dziataniu, dokumencie,
i promocyjnych dotyczacych Projektu, materiale
b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb
i podmiotdw uczestniczgcych w Projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdélnego; § 19
ust. 2 pkt 1 lit. a-c Decyzji)
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania
z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie 0,25%
zakupionego sprzetu. z wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 7 do Decyzji
Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogdlnego; § 19 ust.

2 pkt 2 Decyzji)

niewidocznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa




Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%

przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym elektronicznego wyswietlacza

formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego

wyéwietlacza, podkreélajacego fakt otrzymania Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%

dofinansowania z UE. wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i wytycznymi
okreslonymi w pkt 2 zatgcznika nr 7 do Decyzji

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego; § 19

ust. 2 pkt 3 Decyzji) Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenstwa

Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania 0,5%

promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np. na
otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do
uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy

zaprosic¢ z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i IZ za po$rednictwem poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogdlnego; § 19 ust.
2 pkt 5) Decyzji)

informacyjno-promocyjnego
lub

Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
odpowiedniej IZ
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................................................. (miejscowos¢, data)

W2zér oswiadczenia udzielenia licencji niewytgcznej

Niniejszym, jako posiadacz majgtkowych praw autorskich, udzielam ........... (nazwa
licencjobiorcy) nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z
.................................................................. (przekazane utwory), powstatego/powstatych w
ramach Projektu .......cccccceevevevcnecneeneenen, (nazwa Projektu) na nastepujacych warunkach:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie nastepujgcych
pol eksploatacji:

a) utrwalanie —w szczegdélnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na
nos$nikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie
tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci
komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w
czesci, jak réwniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, kanat youtube, Internet),

d) udostepnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP,
IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkédw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektroniczne;j,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyze;.

Podpis Beneficjenta
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Zatacznik nr 10 do Decyzji

KLAUZULA INFORMACYINA

dla osdb, ktorych dane osobowe przetwarza sie w zwigzku z realizacjg programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

Obowiazek informacyjny RODO

Od 25 maja 2018 roku obowigzuje Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). W zwigzku z tym ponizej przedstawiamy informacje
do zapoznania sie.

Administrator danych osobowych
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego.

Siedziba administratora miesci sie w Opolu przy ul. Ostréwek 5, 45-088 Opole, adres e-mail:
umwo@opolskie.pl.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@opolskie.pl.

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest wykonywanie odpowiednich
obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159) oraz ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz.U.2022.1079), dalej ,,ustawa wdrozeniowa”, w szczegdlnosci do celdow
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz, w stosownych przypadkach, do celdw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikdow oraz w zwigzku z realizacjg ustawy z 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.


mailto:umwo@opolskie.pl
mailto:iod@opolskie.pl

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w ramach FEP 2021-2027 jest: art. 6
ust. 1 lit. ¢ (w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze),

lit. e (wykonywaniem przez administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi), art. 9 ust. 2 lit. g (niezbedne
ze wzgleddéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie
naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne srodki
ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotyczg) oraz art. 10
(przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych wyrokdéw skazujgcych i czynow
zabronionych) RODO, w zwigzku z realizacja zadan wynikajgcych m.in. z aktéw prawnych,

o ktérych mowa powyzej

W zaleznosci od ww. podstawy przetwarzania, podanie przez Paristwa danych moze by¢
obowigzkiem ustawowym, umownym lub warunkiem zawarcia umowy, jak tez miec
charakter dobrowolny.

Odbiorcy danych osobowych

Zgodnie z art. 89 ustawy wdrozeniowej - dostep do gromadzonych danych osobowych

i informacji - przystuguje ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego
wykonujgcemu zadania panistwa cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, instytucji audytowej, a takze podmiotom, ktdrym wymienione podmioty
powierzaja realizacje zadan na podstawie odrebnej umowy, w zakresie niezbednym do
realizacji ich zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej takich jak instytucje
zarzadzajace, wspdlny sekretariat, koordynator programow Interreg, kontroler krajowy,
instytucje posredniczace, instytucje wdrazajace, instytucja posredniczaca Interreg,
beneficjenci i wnioskodawcy.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione m.in. podmiotom dokonujgcym oceny,
ekspertyzy, jak rowniez podmiotom zaangazowanym, w szczegélnosci w proces audytu,
ewaluacji i kontroli FEP 2021-2027 - zgodnie z obowigzkami natozonymi m.in. na podstawie
aktédw prawnych, o ktérych mowa powyzej.

Podmioty, o ktérych mowa powyzej udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne
do realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przy pomocy systemow teleinformatycznych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé rowniez podmioty dziatajace na
podstawie powierzenia danych osobowych przez administratora takie jak firmy doradcze,
firmy serwisujgce urzadzenia i niszczace, archiwizujgce dokumenty, $wiadczgce ustugi IT.

Odbiorcami Panstwa danych mogg by¢ réwniez osoby/podmioty wystepujgce w zakresie
udzielenia informacji publicznej na podstawie realizacji przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej.

Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia ogdlnego (tj. tylko wtedy, gdy jest to konieczne do



celéw wykonywania odpowiednich obowigzkdédw wynikajacych z rozporzgdzenia ogdlnego,

w szczegolnosci do celéw: monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji,
ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz, w stosownych przypadkach,
do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikdw). Po tym czasie dane mogg by¢
przetwarzane do dnia wygasniecia zobowigzan wynikajgcych z innego przepisu prawa, w tym
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.2020.164, ze zm.) - o ile przetwarzanie tych danych jest niezbedne do spetnienia
obowigzku wynikajgcego z tego przepisu prawa.

Prawa osdéb, ktérych dane dotycza

Przystuguje Panstwu:

e Prawo dostepu do swoich danych osobowych,

e Prawo do sprostowania danych,

e Prawo do przenoszenia danych,

e Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) — uwzgledniajac jednak
ograniczenie, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

e Prawo ograniczenia przetwarzania danych,

e Prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w sytuacji, gdy podstawg ich
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Przystuguje Paistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa (od 01.07.2025 r. do korica 2027 r. - ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa),
przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepng na stronie:
https://www.uodo.goy.pl/pl/p/kontakt; telefonicznie: (22) 53103 00)), jezeli uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Zautomatyzowane przetwarzanie i profilowanie

Administrator nie planuje, aby Panstwa dane osobowe podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. Jesli jednak by taka sytuacja nastgpita w
konkretnej sprawie, wowczas zostang Panstwo o tym poinformowani.

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych

Pani/ Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych

Zrédto pochodzenia danych

Pani/Pana dane pozyskujemy bezposrednio od 0sdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji
i podmiotdw zaangazowanych w realizacje Programdéw w tym w szczegdlnosci od
whnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw lub pochodzg ze zrédet publicznie dostepnych
(np. KRS/CEIDG).
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Zatgcznik 30

Oswiadczenie dotyczgce stanu srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytucji

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sie, ze srodki dofinansowania w formie dotacji celowej z budzetu panstwa
pozostajgce w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej/ Instytucji Posredniczacej* (wpisaé nazwe
programu)................. na rachunku bankowym nr .............. (wpisac nr rachunku bankowego)
wg stanu na dzien ......... wynoszg odpowiednio:

Instytucja Zarzgdzajgca/ Instytucja Posredniczaca* (wpisa¢ nazwe

INSTYTUCiceuveereee e, )
Pomoc techniczna FEO EFRR
Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

*Niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez:

Imie i nazwisko - stanowisko

(data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej)
(podpisano elektronicznie)
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Oswiadczenie dotyczqgce stanu srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sie, ze srodki dofinansowania dotacji celowej z budzetu panistwa oraz wkiadu
witasnego z budzetu wojewddztwa pozostajgce w dyspozycji (nazwa Beneficjenta) wg stanu
na ostatni dzien m-ca okresu rozliczeniowego, tj. na dzien .................. (wpisac date)
wynosza™:

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota (PLN)

*W przypadku gdy saldo rachunku bankowego w odniesieniu do dofinansowania ze
Srodkéw dotacji celowej budzetu paristwa nie jest zgodne z saldem wynikajgcym z
rozliczenia (pozycja 10 Wniosku o rozliczenie), Beneficjent zobowigzany jest do
ztozenia stosownego wyjasnienia

Imie i nazwisko - stanowisko
(podpis oraz pieczec¢ Beneficjenta)
(podpisano elektronicznie)
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Harmonogram zapotrzebowania na srodki dofinansowania w formie dotacji celowej z budzetu panstwa

Rok:

Nazwa Beneficjenta:

(wskazany w §7 ust. 7 Decyzji )

DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW DOTACJI CELOWEJ - POMOC TECHNICZNA FEO EFRR

Styczen* Luty Marzec Kwiecien [Maj Czerwiec |Lipiec Sierpien Wrzesienn |Pazdziernik |Listopad Grudzien
Dziat |Rozdziat |Paragraf Razem
data data data data data data data data data data data data
758 75865 3668 0,00
758 75865 5558 0,00
SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* zgodnie z Kontraktem Programowym, w miesiqcu styczniu Minister przekazuje srodki nie wczesniej niz 5 dnia roboczego

Imie i nazwisko - stanowisko

(podpis oraz piecze¢ Beneficjenta)

(podpisano elektronicznie)
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Zatacznik nr 14 do Decyzji:

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

2 OPOLSKIE

or ia otrzy w formie dotacji celowej z budzetu paristwa - pomoc techniczna FEO EFRR
Okres objety (od pierwszego dnia m-ca do ostatniego dnia m-ca)
ie Srodkow ych ie Srodkow rezerwy celowej nr
Lp. Rozliczenie dofinansowania Kwota ogétem Dzlal - Dzl -
Rozdziat Rozdziat
Paragraf Paragraf
1 2 3=4+7 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9
Wysokos¢ otrzymanych srodkéw dotacji
1 ceklov‘vej - st'an wykazywany né ostétm dzien 0,00 0,00 0,00
miesigca, ktérego dotyczy rozliczenie
(narastajaco w br. budzetowym)
2 Otrz'ymane srudklldotaql celowej w 0,00 0,00 0,00
rozliczanym okresie
Wydatki poniesione w okresie objetym
3 (bez wy 6w ze $rodké 0,00 0,00 0,00
odzyskanych)
4 §rodlf| od.z’ysk’ane w rozllcz.anym okresie 0,00 0,00 0,00
(nalezno$¢ gtéwna - dotacja celowa)
5 Wydatki pomeslone- ze $rodkéw ‘ 0,00 0,00 0,00
odzyskanych w rozliczanym okresie
Wydatki roliczane przedmiotowym
6 whioskiem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(3+5-4)
$rodki zwrécone do I1Z w rozliczanym
7 okresie (zwroty dotacji celowej przekazanej 0,00 0,00 0,00
w biezagcym roku budzetowym)
8 Pou‘)stak; do rozliczenia z okresu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
rozliczanego (2 - 6- 7)
Pozostate $rodki nierozliczone z
9 poprzedniego okresu (poz. 10 z 0,00 0,00 0,00
10 Pozostato do rozliczenia (8 +9) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* 1Z informuje Beneficjenta o Zrédfach pochodzenia srodkéw dotacji celowej

Imig i nazwisko - stanowisko
(podpis oraz piecze¢ Beneficjenta)
(podpisano elektronicznie)
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Dziatanie FEOP.11.01 Pomoc techniczna EFRR

Cel szczegotowy

PT.1 - Pomoc Techniczna

Wysokos¢ alokacji ogétem (EUR)

33 787 095,00

Wysokos¢ alokacji UE (EUR)

28 719 030,00

Zakres interweng;ji

179 - Informacja i komunikacja,

180 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola,

181 - Ewaluacja i badania, gromadzenie danych,

182 - Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego, beneficjentéw i
odpowiednich partneréw

Opis dziatania

Typy dziatania:
1. Wsparcie instytucji FEO 2021-2027 w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi (ZZL) i wzmocnienie
ich potencjatu administracyjnego:

opracowanie i wdrozenie planu ZZL, ktéry m.in.: okresli obowigzki instytucjonalne;
zapewni wykwalifikowang kadre kierowniczg posiadajgcg wiedze z zarzgdzania zespotem
i réznorodnoscig, umiejetnosci interpersonalne i przywddcze; przestrzeganie norm
etycznych;

utrzymanie/rekrutacja wykwalifikowanego personelu 1Z FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-
2027, w tym m.in: finansowanie wynagrodzen; zapewnienie przejrzystych sciezek kariery
i rozwoju kompetencji zawodowych; promowanie elastycznych form pracy, np.
upowszechnienie pracy zdalnej;

szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w zakresie wdrazania FE, m.in.: uproszczenia,
zmniejszanie obcigzen administracyjnych, poprawa jakosci swiadczonych ustug,
stosowanie zielonych i spotecznych zamdwien, ochrona bioréznorodnosci, zasady
horyzontalne (ZH);

utrzymanie wsparcia organizacyjnego dla IZ FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-2027 , w tym:
zabezpieczenie powierzchni biurowych i kosztéw eksploatacji, doposazanie stanowisk
pracy.
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2. Wsparcie skutecznych procedur i proceséw we wdrazaniu Programu:

- stosowanie przejrzystego procesu zarzadzania finansowego i kontroli, m.in.: w
realizacji budzetu FEO 2021-2027 (w tym ukoriczenie zadan zwigzanych z zamknieciem
perspektywy 2014-2020 oraz przygotowanie perspektywy po 2027 r.); zapewnienie
srodkéw na wykonywanie podstawowych obowigzkdéw I1Z FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-
2027, tj. przygotowanie, programowanie, organizacje naboru, ocene i wybdr projektéw,
weryfikacje ptatnosci, monitoring, ewaluacje, ksiegowanie wydatkdéw, certyfikacje, audyt
i kontrole FEO 2021-2027 (w tym funkcjonowanie KM), rozpatrywanie skarg i odwotan;

— utrzymanie systeméw informatycznych (wraz z niezbedng infrastrukturg
teleinformatyczng), z uwzglednieniem zasad dostepnosci cyfrowej;

- finansowanie specjalistycznych analiz i studiéw, ekspertyz i opinii prawnych, a takze
badan ewaluacyjnych niezbednych do realizacji FEO 2021-2027;

— stosowanie przejrzystych i konkurencyjnych proceséw zamédwien publicznych z
odpowiednimi systemami kontroli wewnetrznej;

— zapobieganie, wykrywanie, korygowanie i raportowanie w obszarze nieprawidtowosci i
naduzy¢ finansowych oraz korupcji.

3. Wsparcie beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw FEO 2021-2027:

- rozwdj kompetencji niezbednych do skutecznego aplikowania o FE, prowadzenia i
rozliczania projektédw, np. organizowanie specjalistycznych szkoleri, pomoc w
dostosowaniu dziatan do zatozen EGD i zasady DNSH,;

- podnoszenie wiedzy na temat wdrazania ZH w realizowanych projektach, w tym
niedyskryminacji, szczegélnie dla kadry w instytucjach z obszaru edukacji, zdrowia i
pomocy spotecznej w zakresie przeciwdziatania i zwalczania dyskryminacji oséb i grup
narazonych/ dyskryminowanych.

4. Wsparcie funkcjonowania komitetéw, grup roboczych (GR) i doradczych, partneréw:

- obstuga prac KM i GR powotywanych przez KM, w tym GR ds. monitorowania ZH, w
skfad ktorej wejdg przedstawiciele CSOs zrzesz. osoby z grup narazonych na
dyskryminacje lub zajmujgcych sie rownouprawnieniem danej grupy, a takze wsparcie
grup doradczych zaangazowanych we wdrazanie FEO 2021-2027, w tym cztonkéw KM
reprezentujgcych partnerdw spoteczno-gospodarczych oraz CSOs;

- pomoc w realizacji ZH, ze szczegdlnym uwzglednieniem barier i potrzeb osdb z grup
narazonych na dyskryminacje, m.in.: pomoc ekspercka, szkolenia i konferencje
tematyczne, produkcja materiatéw informacyjno-edukacyjnych, a takze audyt
istniejgcych rozwigzan i ocena ich skutecznosci dla wypracowania narzedzi i
mechanizmoéw skutecznego wdrazania horyzontalnych zasad réwnego traktowania,
niedyskryminacji i poszanowania KPP; powotanie Koordynatora ds. Rownosci i
Niedyskryminacji;

- stosowanie monitoringu i ewaluacji, wdrazanie uproszczen administracyjnych i
skuteczne komunikowanie sie z otoczeniem.
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5. Stworzenie spdjnego systemu informacji i komunikacji.

Warunki realizacji projektow:

Dziatania w ramach PT muszg by¢ zgodne z zasadami wskazanymi w:

- Woytycznych dotyczgcych wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-
2027,

- Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Pozostate warunki realizacji projektdw niewskazane w SZOP 2021-2027 dla przedmiotowego
dziatania okreslone sg w pozostatych dokumentach 1Z FEO 2021-2027 niezbednych dla
przeprowadzenia procedury niekonkurencyjnej, w tym w Regulaminie wyboru
projektow/decyzji o dofinansowaniu.

Maksymalny % poziom dofinansowania UE w projekcie
85

Maksymalny % poziom dofinansowania catkowitego wydatkow kwalifikowalnych na
poziomie projektu (Srodki UE + wspétfinansowanie ze srodkéw krajowych przyznane
beneficjentowi przez wtasciwg instytucje)

85

Pomoc publiczna — unijna podstawa prawna
Bez pomocy

Pomoc publiczna — krajowa podstawa prawna
Bez pomocy

Uproszczone metody rozliczania

Brak

Forma wsparcia

Dotacja

Dopuszczalny cross-financing (%)

0

Minimalny wktad wtasny beneficjenta

15%

Sposdb wyboru projektéow
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Niekonkurencyjny

Realizacja instrumentéw terytorialnych
Nie dotyczy

Typ beneficjenta — ogodlny
Administracja publiczna

Grupa docelowa

Instytucja Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, partnerzy, o ktérych mowa w art. 8 ust.1
CPR, beneficjenci i potencjalni beneficjenci zaangazowani w realizacje programu, pracownicy
instytucji uczestniczgcych w systemie realizacji Programu i wykonujacych dziatania
niezbedne do skutecznego wdrazania FE i ich wykorzystania

Stowa kluczowe

kwalifikacje, pomoc techniczna, promocja, wsparcie administracyjne, wynagrodzenia
Kryteria wyboru projektéow
https://funduszeue.opolskie.pl/komitet-monitorujacy-feo-2021-2027

Wskazniki produktu

WLWK-PLRO158 - Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu
WLWK-PLRO155 - Liczba uczestnikdw form szkoleniowych dla beneficjentéw
WLWK-PLRO150 - Liczba uczestnikdéw form szkoleniowych dla instytucji

Wskazniki rezultatu

WLWK-NDOOL1 - Nie dotyczy
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ZAtACZNIKNR 9

WZORY ZAtACZNIKOW DO WNIOSKU

O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

ZE SRODKOW EFRR

DLA POZOSTALYCH WNIOSKODAWCOW

Wersja 1
Opole, sierpien 2026 r.
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Wykaz wzoréw dokumentéw wymaganych jako zataczniki do wniosku o dofinansowanie:

1. Zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie — Uzasadnienie spetnienia kryteriow
merytorycznych dla dziatania 11.1 Pomoc techniczna EFRR

2. Zatacznik nr 3 do wniosku o dofinansowanie — O$wiadczenie Wnioskodawcy/
Partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT
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Zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie

Uzasadnienie spetnienia kryteriow merytorycznych dla dziatania 11.1
Pomoc techniczna EFRR

Opole, 2026 r.



Lp.

Nazwa kryterium

2

Whiosek o dofinansowanie projektu
zostat podpisany w sposéb zgodny

z Instrukcjg wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 (jesli dotyczy).

Zakres rzeczowy projektu

Wybrane wskazniki s3 adekwatne
do okreslonego na poziomie projektu
celu/typu projektu/grupy docelowej.

Zatozone wartosci docelowe
wskaznikéw sg realne do osiggniecia.

Sposdb zarzadzania projektem

Projekt bedzie miat pozytywny
wptyw na zasade rdwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym

Opis znaczenia
kryterium
3

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Uzasadnienie spetnienia kryterium

4



Lp.

10.

11.

Nazwa kryterium

2
dostepnosc dla oséb
z niepetnoprawnosciami.

Zgodnos¢ wniosku

o dofinansowanie projektu

z prawodawstwem unijnym oraz
krajowym.

Czy projekt jest zgodny z zapisami
Programu FEO 2021-2027 oraz ze
Szczegbtowym Opisem Priorytetow
Programu FEO 2021-2027
(dokument aktualny na dzieni
zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego
Regulaminu wyboru projektéw)
w zakresie zgodnosci z karta
dziatania, ktérego nabdr dotyczy
oraz z regulaminem wyboru
projektéw.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow
projektu.

Poprawnos¢ sporzgdzenia budzetu
projektu.

Trwatos¢ projektu (jesli dotyczy)

Opis znaczenia
kryterium
3

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)
Kryterium
bezwzgledne (0/1)
Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Uzasadnienie spetnienia kryterium

4



Lp.

12.

13.

14.

Nazwa kryterium

2

Projekt nie jest powigzany

z uzasadniong opinig Komisji
Europejskiej wydang na podstawie
art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej.

Zamodwienia publiczne

Zgodnosc projektu ze Strategia
Komunikacji Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 i Strategia
komunikacji Programu Fundusze
Europejskie dla Opolskiego
2021-2027

Opis znaczenia
kryterium
3

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Kryterium
bezwzgledne (0/1)

Uzasadnienie spetnienia kryterium

4
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Zatgcznik nr 3 do wniosku o dofinansowanie

Oswiadczenie Wnioskodawcy/ Partnera
o kwalifikowalnosci podatku VAT

Opole, 2026 r.



OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY/PARTNERA' O KWALIFIKOWALNOSCI
PODATKU VAT?

Nazwa Whnioskodawcy/Partnera'............cccocrrirvmnienninssnses s
Tytul ProJektu: ...

[\ T8 T=1 o Yo Y 1 1=

W zwigzku z ubieganiem sie o przyznanie dofinansowania ze $srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 oswiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje,
nie moze odzyskac¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego
wysokos$¢ zostata okreslona jako kwalifikowalna w sekcji V wniosku

o dofinansowanie projektu.

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT w projekcie wynika

Zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytucji
Zarzgdzajgcej FEO 2021-2027 o zaistnieniu przestanki umozliwiajgce;j
odliczenie/odzyskanie podatku VAT przez podmiot, ktéry reprezentuje bgdz kazdy
inny podmiot zaangazowany w realizacje projektu lub wykorzystujgcy do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej.

Przyjmuje do wiadomosci, ze posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalne;j
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie podatku VAT za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez dany podmiot
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanego/rozliczonego w projekcie podatku VAT
wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowej, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce obnizenie kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubieganie sie o zwrot podatku VAT.

Jestem swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych
oswiadczen.

" Niewfasciwe nalezy skresli¢.

2 Oswiadczenie jest wypetniane dla projektu, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min euro
(wigczajgc VAT). Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie kurs wymiany walut wskazany

w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

3 Nalezy uzasadni¢ wraz z podaniem podstawy prawnej.



Osoba uprawniona do sktadania oswiadczen:
Imie i nazwisko...............ooooinl.

Stanowisko........ccoiiiiii i
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