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1. Procedury

1.1 Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci

1.1.1. Przedmiot procedury

Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych na etapie rozpatrywania wniosku o objecie wsparciem w ramach
planu rozwojowego, wniosku o ptatnos¢ lub w okresie utrzymania efektéw realizacji przedsiewziecia (dalej
ex post).

1.1.2. Obszar procedury

Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u wnioskodawcéw/ostatecznych odbiorcow wsparcia w ramach
inwestycji B3.1.1. INWESTYCJE W ZR()WNOWAZONA GOSPODARKE WODNO—éCIEKOWA NA TERENACH
WIEJSKICH oraz B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJALU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI
WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B), za ktére odpowiada Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
(dalej MRIiRW).

1.1.3. Funkcja procedury
Opis procesu przygotowania i realizacji czynnosci kontrolnych.
1.1.4. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

R.1. Proces kontroli wnioskéw ztozonych przez wnioskodawcdéw/ostatecznych odbiorcéw wsparcia
w ramach inwestycji B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-$SCIEKOWA
NA TERENACH WIEJSKICH oraz B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJALU
ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B), za ktore
odpowiada MRIiRW i finansowanych ze srodkéw planu rozwojowego - Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci (dalej KPO) realizowany jest przez Samorzagd Wojewddztwa (dalej SW).

R.2. Kontrola wnioskéw ztozonych przez wnioskodawcédw/ostatecznych odbiorcéw wsparcia
realizowana jest w trybie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U.
z2020r. poz. 224, z pdin. zm.).

R.3. W tresci Procedury przyjeto, ze w rozumieniu ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.), kierownikiem jednostki
kontrolujacej jest Marszatek Wojewddztwa, kierownikiem komorki do spraw kontroli — Dyrektor/Z-
ca Dyrektora komérki kontrolnej, a kontrolerami — pracownicy komarki kontrolnej w Urzedzie
Marszatkowskim (dalej kontrolujacy).

R.4. Czynnosci opisane w przedmiotowej procedurze do realizacji odpowiednio przez Marszatka
Wojewddztwa lub Dyrektora/Z-ce Dyrektora komorki kontrolnej mogg by¢ delegowane do
wykonania przez innego pracownika SW pod warunkiem wydania przez Marszatka Wojewddztwa
lub Dyrektora/Z-ce Dyrektora komarki kontrolnej stosownego, pisemnego upowaznienia dla tych
0s0b wskazujgcego na zakres tych czynnosci lub odpowiednie zapisy w zakresie obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosSci pracownika. Wéwczas na podpisywanych przez te osoby pismach
odpowiednio zmianie ulega zwrot ,,Z upowaznienia .....” poprzez wskazywanie osoby, ktéra
upowaznita kolejng osobe do wykonywania okreslonej w upowaznieniu czynnosci.

R.5. Stosownie do zapiséw regulaminu wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci dla INWESTYCJI B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA
GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH / B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE
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R.6.
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POTENCJAtU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)
(...) KPO, wymiana korespondencji z Wnioskodawca/ostatecznym beneficjentem wsparcia, w tym
korespondencji zwigzanej z realizacjg czynnosci kontrolnych, odbywa sie za posrednictwem
systemu CST2021.

Czynnosci kontrolne realizuje zesp6t kontrolny sktadajacy sie z co najmniej dwdch kontrolujacych.
Wszystkie osoby realizujgce czynnosci kontrolne, niezaleznie od ich liczby, w réwnym stopniu
ponoszg odpowiedzialno$¢ za poprawnosc i jako$é przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.
Czynnosci kontrolne nie moga by¢ realizowane przez pracownikéw, ktérzy uczestniczyli w
kontrolach administracyjnych tej samej inwestycji.

Kontrolujgcy wykonujg dang kontrole na podstawie Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
(P-01) wydanego przez Marszatka Wojewddztwa.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydtuzenia czasu
trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Marszatek Wojewddztwa
przedtuza waznos¢ lub rozszerza zakres upowaznienia, przez uczynienie na nim stosownej
wzmianki, lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i date wystawienia;
2) podstawe prawng podjecia kontroli;

3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego;

4) zakres kontroli;

5) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

6) okres waznosci upowaznienia;

7) podpis wydajgcego upowaznienie.

Kontrolujgcy oraz osoby weryfikujgce i zatwierdzajgce Projekt Wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne muszg pisemnie potwierdzi¢ zapoznanie sie oraz przyjecie
do stosowania niniejszej procedury. Decyzje o sktadzie zespotu kontrolnego przeprowadzajgcego
czynnosci kontrolne podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora komarki kontrolnej/Kierownik nadzorujgcy
komorke kontrolna.

R.9. Rodzaje realizowanych czynnosci kontrolnych:

1) kontrole na zlecenie - realizowane na zlecenie komarki rozpatrujgcej sprawe na etapie obstugi
whniosku o objecie wsparciem (dalej WooW) / wniosku o ptatnos¢ (dalej WoP) lub w okresie ex-post
lub w kazdym uzasadnionym przypadku znajdujgcym potwierdzenie w procedurach, w
szczegblnosci wdrozeniowych, obstugi ptatnosci i ex-post. W trakcie przeprowadzania kontroli na
zlecenie sprawdzeniu podlegajg elementy znajdujace sie w zleceniu. W przypadku zlecenia
przeprowadzenia kontroli z tytutu rozpatrywania nieprawidtowosci/odwotania w sprawie wniosku
uprzednio kontrolowanego, czynnosci kontrolne przeprowadza inny zespét kontrolny. Z kontroli na
zlecenie sporzadzany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01), nastepnie Wystgpienie
pokontrolne

(W-02), ktérego obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokot z ogledzin z listg elementéw do
sprawdzenia (dalej: formularz L-01).
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R.13.

2) kontrole na miejscu — realizowane na etapie obstugi wnioskéw o ptatnosé koricowa. Kontroli na
miejscu podlega kazdy wniosek o ptatno$¢ wytypowany do kontroli zgodnie z odrebng procedurg
typowania. W przypadku odstgpienia od procesu typowania do kontroli na miejscu, kontroli
podlega kazdy wniosek o ptatno$é. Z kontroli sporzadzany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego
(W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktdrego obligatoryjnym zatgcznikiem jest
Protokdt z ogledzin (KK-01) oraz ewentualnie formularz L-01 w przypadku zlecenia dodatkowych
elementéw do kontroli.

3) kontrole ex-post — wykonywane w okresie utrzymywania efektow realizacji przedsiewziecia
(dalej okres ex-post). Kontroli ex-post podlega przedsiewziecie wytypowane do kontroli zgodnie z
odrebng procedurg typowania. Z kontroli ex-post sporzgdzany jest Projekt wystgpienia
pokontrolnego (W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktérego obligatoryjnym
zatgcznikiem jest Protokdt z ogledzin (KK-01) oraz ewentualnie formularz L-01 w przypadku zlecenia
dodatkowych elementéw do kontroli.

Szczegdtowe zasady, zgodnie z ktdrymi nalezy przeprowadzaé czynnosci kontrolne oraz wzory
dokumentdw pokontrolnych, o ktédrych mowa w R.9 zawarte sg w ,,Instrukcji realizacji czynnosci
kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

Pracownicy zobowigzani sg realizowaé swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na rzetelne
rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajgc na podstawie
i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu, unikajgc konfliktu
interesow, a takze sytuacji, ktdre obiektywnie mogtyby wskazywac na jego wystgpienie.

Proces przeprowadzania czynnosci kontrolnych zaleca sie zrealizowa¢ w nastepujgcych terminach:

= do 20 dni roboczych od dnia otrzymania z komorki rozpatrujgcej wnioski o ptatnosc
informacji o zakonczeniu procesu weryfikacji wniosku i tym samym mozliwosci
przeprowadzenia kontroli na miejscu;

= do 40 dni roboczych od daty otrzymania listy przedsiewzie¢ wytypowanych do kontroli
ex-post - ze szczegdlnym uwzglednieniem terminu uptywu okresu ex-post dla
poszczegdlnych przedsiewzie¢ wytypowanych do kontroli wskazanego w poleceniu kontroli;

= do 20 dni roboczych w przypadku czynnosci kontrolnych realizowanych w zwigzku
z otrzymaniem kompletnej/poprawnej prosby w sprawie realizacji kontroli na zlecenie

z komorki rozpatrujgcej dang sprawe.

W uzasadnionych przypadkach, proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze ulec
wydtuzeniu odpowiednio poza 20/40 dni roboczych (z uwagi np. na konieczno$¢ przesuniecia
terminu kontroli na uzasadniong prosbe podmiotu kontrolowanego lub do sporzadzenia projektu
Woystagpienia pokontrolnego niezbedne sg dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego
dotyczace zakresu kontroli lub z uwagi na dtugi czas oczekiwania na odebranie przez podmiot
kontrolowany projektu Wystgpienia pokontrolnego lub zgtoszenie przez niego zastrzezen do
projektu Wystgpienia pokontrolnego i koniecznos$¢ ich rozpatrzenia). W takich przypadkach, nalezy
niezwtocznie powiadomié pracownika komérki rozpatrujgcej dang sprawe na stuzbowy adres e-mail
odpowiednio o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub planowanym
terminie przekazania do komérki rozpatrujgcej sprawe Wystgpienia pokontrolnego.

W ramach przygotowan do realizacji czynnosci kontrolnych komarka obstugujgca wniosek
przekazuje do komérki kontrolnej niezbedng do realizacji czynnosci kontrolnych dokumentacje
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wraz ze zleceniem kontroli (dot. KnZ), z informacjg o zakoriczeniu procesu weryfikacji wniosku (dot.
KNM) lub o mozliwosci przeprowadzenia kontroli ex-post (dot. KEXP).

Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia osobom kontrolujgcym przez podmiot kontrolowany
warunkéw do sprawnego przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, czynnosci kontrolne moga
zostac zapowiedziane pod warunkiem, ze nie koliduje to z ich celem lub skutecznoscia. O
planowanych czynnosciach kontrolnych, nalezy powiadomi¢ podmiot kontrolowany za
posrednictwem systemu CST2021 (pismo P-02) w terminie 7 dni przed ich planowanym
rozpoczeciem.

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontrolujgcy okazujg podmiotowi kontrolowanemu
upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz okazujg legitymacje stuzbowg, a
jezeli w danej jednostce nie sg wydawane legitymacje stuzbowe, okazujg dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci. Nastepnie weryfikujg tozsamos¢ osoby obecnej przy kontroli.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych zostata przez podmiot kontrolowany
upowazniona inna osoba, to zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqgzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119

2 04.05.2016, str. 1 z pézn.zm.) przed przystgpieniem do realizacji czynnosci kontrolnych, po
zweryfikowaniu tozsamosci osoby obecnej przy kontroli nalezy obligatoryjnie zapozna¢ jg

z Informacjami dotyczqcymi przetwarzania danych osobowych (wzér w Instrukcji stanowiskowej).
Kontrolujacy sg zobowigzani do dotgczenia skanu/zdjecia przedmiotowej Informacji do
dokumentacji pokontrolnej. Brak podpisu osoby obecnej przy kontroli pod Informacjami
dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych nie skutkuje odstgpieniem od przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych.

Zgodnie z ustawg z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej kontrolujgcy w trakcie
przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie podmiotu kontrolowanego bez obowigzku
uzyskiwania przepustki;

2) wgladu do dokumentdw dotyczacych dziatalnosci podmiotu kontrolowanego, pobierania za
pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzgdzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw
lub wyciggdw z dokumentow oraz zestawien lub obliczen;

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;
5) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu kontroli;

6) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych przewidzianych w ustawie, o ktérej mowa
w przedmiotowej regule.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej, Kierownik
jednostki kontrolowanej ma obowigzek zapewnienia kontrolujgcym warunkéw niezbednych do
sprawnego przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w szczegdlnosci m.in. przez zapewnienie
niezwtocznego przedstawiania zgdanych dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i
pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola.
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W trakcie kontroli kontrolujgcy ustalajg stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych podczas
kontroli. Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty, rzeczy, ogledziny, opinie biegtych, ustne lub
pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia.

Kazdy przedstawiciel kontrolowanego podmiotu ma prawo ztozy¢ oswiadczenie dotyczgce zakresu
kontroli. Kontrolujgcy nie ma prawa odméwic¢ przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwigzek

z zakresem kontroli. Oswiadczenie takie w wersji elektronicznej (skan/zdjecie) dotgczane jest do
Projektu wystgpienia pokontrolnego, nastepnie do Wystgpienia pokontrolnego.

Podczas czynnosci kontrolnych kontrolujgcy przeprowadzajg ogledziny w miejscu realizacji
przedsiewziecia. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci podmiotu kontrolowanego lub osoby
wyznaczonej przez podmiot kontrolowany. Z przebiegu ogledzin oraz przyjecia wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza sie Protokdf z ogledzin w wersji elektronicznej.

Protokot obejmuje:
1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby kontrolujgcej oraz osoby uczestniczacej
w czynnosciach;

3) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;
4) podpisy kontrolujgcych (podpisy elektroniczne kwalifikowane).

Podczas kontroli podmiot kontrolowany ma obowigzek udzieli¢ wyjasnien, odpowiedzi na zapytania
kontrolujacych. W przypadku odmowy ztozenia wyjasnien kontrolujacy przeprowadza czynnosci na
podstawie dostepnych informacji i dokumentdow, i odnotowuje ten fakt. Jezeli udzielanie wyjasnien
odbywa sie podczas ogledzin, nalezy umiescic je w Protokole z ogledzin. Jezeli przyjmg one odrebng
forme pisemna, kontrolujacy sg zobowigzani do dotgczenia ich zdjecia/skanu do dokumentacji
pokontrolnej.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadzajg w wersji elektronicznej Projekt
wystgpienia pokontrolnego (W-01). Zatgcznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnego jest
Protokdt z ogledzin (KK-01 lub L-01).

Projekt wystgpienia pokontrolnego zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujgcych;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) ocene skontrolowanej dziatalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta;
6) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

Jezeli po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych do sporzadzenia projektu wystgpienia pokontrolnego
niezbedne sg dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego dotyczgce zakresu kontroli,
kontrolujacy, za zgodg Dyrektora/Z-cy Dyrektora komorki kontrolnej zwracajg sie do podmiotu
kontrolowanego o ich pisemne ztozenie w wyznaczonym terminie.

Projekt wystgpienia pokontrolnego podlega ocenie formalnej i zatwierdzeniu przez kierownika lub
innego pracownika komarki kontrolnej, ktéry nie wchodzit w sktad zespotu kontrolnego w ramach
danej sprawy kontroli. Wynik oceny formalnej i zatwierdzenia projektu odnotowany jest w Karcie



R.26.

R.27.

R.28.

R.29.

R.30.

weryfikacji (K-01). Po zatwierdzeniu Projekt wystgpienia pokontrolnego podpisujg kontrolujacy oraz
na pierwszej stronie projektu — Dyrektor/Z-ca Dyrektora komorki kontrolnej (elektronicznym
podpisem kwalifikowanym). W sytuacji, gdy kontrolujacy, ktéry przeprowadzat czynnosci kontrolne
w terenie jest dtugotrwale nieobecny lub zmienit miejsce pracy, natomiast Projekt wystgpienia
pokontrolnego z czynnos$ci kontrolnych, ktére realizowat nie zostat przez niego podpisany, wéwczas,
celem umozliwienia jego dalszej obstugi, moze on zosta¢ podpisany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
komarki kontrolnej lub osobe przez niego upowazniong. W takiej sytuacji nalezy dokonac
stosownych adnotacji z wyjasnieniem zaistniatej sytuacji w Projekcie wystgpienia pokontrolnego w
polu Uwagi kontrolujgcych.

Projekt wystgpienia pokontrolnego przesyta sie do podmiotu kontrolowanego niezwtocznie po
zakonczeniu jego kontroli formalnej i zatwierdzeniu oraz podpisaniu. Projekt wystgpienia
pokontrolnego przekazywany jest do podmiotu kontrolowanego wraz z pismem podpisanym przez
Marszatka Wojewddztwa (P-03) za posrednictwem systemu CST2021. Pismo Marszatka
Wojewddztwa zawiera pouczenie o prawie i sposobie zgtoszenia przez podmiot kontrolowany
umotywowanych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego.

Marszatek Wojewddztwa ma prawo sprostowania w projekcie wystgpienia pokontrolnego,

w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, btedéw pisarskich lub innych
oczywistych omytek. Projekt wystgpienia pokontrolnego, w ktérym dokonano sprostowania,
przekazuje sie podmiotowi kontrolowanemu wraz z informacjg o dokonanych zmianach.
Sprostowanie to nie ma wptywu na bieg terminu zgltoszenia zastrzezen do Projektu wystgpienia

pokontrolnego.

Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania Projektu wystgpienia
pokontrolnego moze zgtosi¢ na pisSmie za posrednictwem systemu CST2021, umotywowane
zastrzezenia, co do ustalen zawartych w projekcie wystgpienia. Na wniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen, termin ten moze by¢
przedtuzony na czas oznaczony przez Marszatka Wojewddztwa.

Podmiot kontrolowany moze w kazdym czasie wycofac¢ ztozone zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Zgtoszone zastrzezenia rozpatruje Dyrektor/Z-ca Dyrektora komérki kontrolnej/osoba upowazniona
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora komarki kontrolne;j:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu
i zawiadamia o tym zgtaszajgcego zastrzezenia, informujgc na pi$mie o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo je oddala.

Zbadanie przestanek formalnych zgtoszonych zastrzezen z pkt. 1 powinno bezwzglednie poprzedzi¢
etap rozpatrywania zastrzezen.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu sg odrzucane
— w takim przypadku nalezy wysta¢ pismo podpisane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora komorki
kontrolnej/osobe upowazniong przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora komorki kontrolnej do podmiotu
kontrolowanego, w ktérym zostang podane przyczyny odrzucenia zastrzezen (P-05). Podmiotowi
kontrolowanemu, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu
zastrzezen (z powoddw, o ktérych mowa powyzej), przystuguje prawo odwotania do Marszatka
Wojewddztwa. Marszatek Wojewddztwa w ciggu 5 dni roboczych rozpatruje odwotanie i o swoim
rozstrzygnieciu pisemnie informuje podmiot kontrolowany.



R.31.

R.32.

R.33.

R.34.

R.35.

R.36.

Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy przeprowadzajg te czynnosci na podstawie dotychczasowego
upowaznienia lub jezeli to konieczne, nowego upowaznienia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Dyrektor/Z-ca Dyrektora komorki kontrolnej/osoba
upowazniona przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora komorki kontrolnej ma prawo zadac przedstawienia
wymaganej dokumentacji lub ztozenia pisemnych wyjasnien przez podmiot kontrolowany.

W przypadku niezgtoszenia przez podmiot kontrolowany zastrzezen albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza sie Wystgpienie pokontrolne obejmujgce tre$¢ Projektu
wystgpienia pokontrolnego. Zatgcznikiem do takiego Wystgpienia pokontrolnego jest uprzednio
sporzadzony Protokdt z ogledzin. W tej sytuacji nie przeprowadza sie kontroli formalnej takiego
wystgpienia, natomiast przed przekazaniem Wystgpienia pokontrolnego do podpisu Marszatka
Wojewddztwa powinno zosta¢ ono zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora komorki
kontrolnej lub inng upowazniong osobe (np. poprzez ztozenie podpisu elektronicznego na ostatniej
stronie wystgpienia pokontrolnego). Wystgpienie pokontrolne przekazywane jest podmiotowi
kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021 odpowiednio przy piSmie P-06 lub P-07,
ktore podpisuje Marszatek Wojewddztwa kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen w catosci/czesci Wystgpienie pokontrolne sporzadza sie na
podstawie Projektu wystgpienia pokontrolnego oraz stanowiska Dyrektora/Z-cy Dyrektora komorki
kontrolnej wobec oddalonych zastrzezen. Takie Wystgpienie pokontrolne podlega obowigzkowej
ocenie formalnej i zatwierdzeniu. Wystgpienie pokontrolne wraz z informacjg o sposobie
rozpatrzenia zastrzezen (pismo P-07) podpisuje Marszatek Wojewddztwa (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). Wystgpienie pokontrolne przekazywane jest podmiotowi
kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021.

Od Wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja sSrodki odwotawcze. Do komadrki rozpatrujacej
whiosek, w celu dotgczenia do teczki sprawy, przekazywana jest (przy pismie P-08) wersja
elektroniczna Wystgpienia pokontrolnego z zatgcznikami powstatymi w trakcie realizacji czynnosci
kontrolnych, Projektu wystgpienia pokontrolnego, Karty weryfikacji (K-01) oraz catej korespondencji
prowadzonej z podmiotem kontrolowanym (dot. pism P-02, P-03, P-04, P-05, P-06, P-07).

W przypadku:

1) odstgpienia od realizacji kontroli m.in. z powodu: odmowy przyznania wsparcia, rezygnacji ze
wsparcia, wszczecia procesu windykacji, uptywu okresu trwatosci przedsiewziecia - w Projekcie
wystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono kontrole” nalezy wpisa¢ NIE, w polu
»Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli” nalezy wpisac¢ faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia
czynnosci kontrolnych. Nalezy zastosowa¢ kod ogélny GR11. Projekt wystgpienia pokontrolnego
nalezy przekazac¢ do komaérki zajmujacej sie obstugg wnioskéw w celu poinformowania o zaistniatej
sytuacji (P-08). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego nie nalezy udostepniac za
posrednictwem systemu CST2021 podmiotowi kontrolowanemu. Odstepuje sie w niniejszym
przypadku od sporzadzenia Wstgpienia pokontrolnego.

2) uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli przez ostatecznego odbiorce wsparcia — w Projekcie
wystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono kontrole” nalezy wpisa¢ TAK, natomiast
w polu ,,Uwagi kontrolujgcych” nalezy opisac zaistniatg sytuacje. Nalezy zastosowac¢ kod ogdlny
GR2. Projekt wystgpienia pokontrolnego (bez Protokotu z ogledzin) nalezy przekaza¢ podmiotowi
kontrolowanemu przy pi$mie P-04. Nastepnie nalezy postepowac zgodnie z regutg R.33. lub R.34.



Wystgpienie pokontrolne powinno sie przekazaé¢ do komadrki zajmujgcej sie obstugg wnioskéw, jak
rowniez przesta¢ podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021.

3) podjecia préby realizacji kontroli, ktéra jednak nie zostata zrealizowana (z powodu np. smierci

R.37.

R.38.

R.39.

R.40.

R.41.

R.42.

R.43.

ostatecznego odbiorcy wsparcia, wystgpienia zjawisk przyrodniczych o znamionach sity wyzszej lub
uzyskania bezposrednio przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych informacji o wystagpieniu
przestanek wymienionych w pkt. 1 np. o rezygnacji ze wsparcia w dniu kontroli) - w Projekcie
wystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono kontrole” nalezy wpisaé NIE, w polu
»Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli” nalezy wpisac¢ faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia
czynnosci kontrolnych. Nalezy zastosowac kod ogélny GR12. Projekt wystgpienia pokontrolnego
nalezy przekaza¢ do komoérki zajmujacej sie obstugg wnioskdw w celu poinformowania o zaistniatej
sytuacji (P-08). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego nie nalezy udostepniac za
posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021 podmiotowi kontrolowanemu. Odstepuje
sie w niniejszym przypadku od sporzadzenia Wstgpienia pokontrolnego.

Kazdy pracownik SW po powzieciu informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci,
popetnienia naduzycia finansowego lub btedu systemowego/administracyjnego, jezeli nie jest
pracownikiem jednostki/komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje
wniosku, ma obowigzek przekazaé niezwtocznie taka informacje do wtasciwej jednostki/komaérki
organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje wniosku celem przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego i podjecia rozstrzygniecia czy btad/nieprawidtowos¢ wystapit/a.
Dotyczy rowniez sytuacji, gdy kontrolujgcy powezmie informacje o wystgpieniu niezgodnosci, ktéra
nie dotyczy zagadnien bedacych przedmiotem czynnosci kontrolnych realizowanych przez SW,
jednak zgodnie z posiadang wiedzg jest ewentualnie przedmiotem kontroli innego organu
kontrolnego (itp. WIOS, Urzad Gminy, Inspekcja nadzoru budowlanego itp.).

Monitoring realizacji czynnosci kontrolnych prowadzony jest w oparciu o dane pokontrolne
pozyskane z Wystgpien pokontrolnych. Dane te sg podstawg do przygotowania informac;ji

o wynikach przeprowadzonych kontroli na miejscu przekazywanych na wniosek MRiRW (zakres
danych ujety w zatgczniku nr 3.11 przedmiotowe] procedury).

W przypadku udostepnienia systemu elektronicznego do obstugi kontroli, kontrole na miejscu/na
zlecenie/ex-post podlegajg rejestracji w przedmiotowym systemie.

Majgc na uwadze fakt, ze publikatory aktéw prawnych wskazanych w tresci zatgcznikéw do
niniejszej KP moga ulegaé zmianie, w zwigzku z mozliwoscig wejscia w zycie przepiséw
zmieniajgcych badz tekstéw jednolitych tych aktéw, w kazdym dokumencie ktérego wzér okreslono
w niniejszej KP oraz w instrukcji realizacji czynnosci, nalezy stosowac aktualne publikatory na dzien
wystawienia danego dokumentu.

W terminie do 20 dnia po zakonczeniu danego kwartatu nalezy przekaza¢ do Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi - instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji - kwartalng informacje

o zrealizowanych i planowanych do zrealizowania kontrolach w ramach KPO sporzadzong na wzorze
stanowigcym zatgcznik do niniejszej procedury nr INFO-01.

W procesie realizacji czynnosci kontrolnych opisanym w niniejszej procedurze nalezy
wykorzystywac system Arachne/Skaner zgodnie z zapisami procedury Wykorzystanie narzedzi
Arachne i Skaner przez Samorzqd Wojewddztwa Opolskiego w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci.

W procesie realizacji czynnosci kontrolnych opisanym w niniejszej procedurze nalezy uwzglednic
postanowienia dot. zwalczania powaznych nieprawidtowosci i podwdjnego finansowania zawarte
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R.44.

R.45.

R.46.

R.47.

R.48.

R.49.

w procedurze Zwalczanie powaznych nieprawidfowosci i podwdjnego finansowania w ramach
Krajowego Planu Odbudowy.

W procesie realizacji czynnosci kontrolnych opisanym w niniejszej procedurze nalezy uwzglednic¢
postanowienia dot. postepowania ze zgtoszeniami sygnalistow zawarte w Zarzadzeniu Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego w sprawie wdrozenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Opolskiego wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych oraz uchwale Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego w sprawie ustalenia procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego, w tym zgtoszeniami anonimowymi.

Wyniki przeprowadzonych kontroli nalezy rejestrowaé w systemie CST w aplikacji eKontrole

w oparciu o Liste sprawdzajgca do kontroli na miejscu realizowanych przez SW w zakresie inwestycji
B3.1.1 oraz B3.3.1 (KPOD.60) oraz Ramowa liste sprawdzajacg do kontroli wykonania i weryfikacji
wydatkéw w zakresie zamdwien publicznych i pomocy publicznej (KPOD.87).

Zachowanie rozdzielnosci funkcji w realizacji zadan kontroli od innych zadan wdrozeniowych
w ramach KPO zapewnia przyjeta struktura organizacyjna departamentu.

Referat Kontroli DPW przygotowuje (corocznie) harmonogram kontroli na dany rok kalendarzowy,
harmonogram zawiera m.in. metodologie doboru préby, zakres kontroli oraz wykaz planowanych
kontroli. Opracowany harmonogram nalezy uzgodnié¢ z departamentem Nieruchomosci

i Infrastruktury Wsi MRiRW, a nastepnie przekazac¢ do Departamentu Kontroli i Audytu MRiRW w
celu ujecia w harmonogramie kontroli, ktéry zatwierdzany jest przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi. W przypadku wystgpienia koniecznosci zmiany harmonogramu w trakcie danego roku
kalendarzowego, ewentualna aktualizacja wymaga uzasadnienia pisemnego oraz ponownego
zatwierdzenia przez MRiRW.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac¢ zachowanie zasady DNSH - szczegétowy
sposob weryfikacji zostat opisany w Instrukcji realizacji czynnosci kontrolnych w ramach KPO dla
inwestycji B3.1.1 oraz B3.3.1 w pkt Weryfikacja zachowania zasady DNSH.

Zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowach o objecie przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z planu rozwojowego, catos¢ korespondencji pomiedzy ostatecznym odbiorca
wsparcia a JW od dnia zawarcia umowy jest prowadzona z wykorzystaniem systemu CST2021.
Ostateczny odbiorca wsparcia i JW uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych z wykorzystaniem systemu CST2021, bez
mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania. W razie problemdw technicznych zwigzanych
z dziataniem systemu CST2021, dopuszczalne jest wystanie korespondencji w systemie ePUAP oraz
e-Doreczen. Niezwtocznie, nie pdzniej niz 3 dni po ustaniu awarii systemu CST2021, korespondencje
uprzednio przestang przez ePUAP lub e-Doreczenia nalezy przestaé za posrednictwem systemu
CST2021. Terminy doreczen zgodne z zasadami przyjetymi w systemie CST2021.
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1.1.5. Zataczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-01 Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli | Upowaznienie dla kontrolujacych realizujgcych
czynnosci kontrolne w ramach KPO. Wydawane przez
Marszatka Wojewddztwa.

P-02 Pismo informujace podmiot kontrolowany Pismo informujgce podmiot kontrolowany o terminie
o planowanym terminie i zakresie czynnosci | i zakresie czynnosci kontrolnych. Podpisuje Dyrektor
kontrolnych /Z-ca Dyrektora komérki kontrolne;j.

P-03 Pismo przekazujace podmiotowi Pismo przekazujace Projekt wystgpienia
kontrolowanemu Projekt wystgpienia pokontrolnego. Podpisuje Marszatek Wojewodztwa.
pokontrolnego

P-04 Pismo przekazujace Projekt wystgpienia Pismo przekazujace Projekt wystgpienia pokontrolnego
pokontrolnego podmiotowi podmiotowi kontrolowanemu — brak mozliwosci
kontrolowanemu — brak mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Podpisuje
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych Marszatek Wojewddztwa.

P-05 Informacja o odrzuceniu zgtoszonych Informacja o odrzuceniu zgtoszonych zastrzezen
zastrzezen z przyczyn formalnych. Podpisuje Dyrektor/Z-ca

Dyrektora komaorki kontrolne;j.

P-06 Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne

Wystgpienia pokontrolnego podmiotowi kontrolowanemu. Podpisuje Marszatek
Wojewddztwa.

P-07 Pismo przekazujace Wystgpienie Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne
pokontrolne z informacjg o rozpatrzeniu z informacja o rozpatrzeniu zastrzezen. Podpisuje
zastrzezen Marszatek Wojewddztwa.

P-08 Pismo przekazujace Wystgpienia Pismo przekazujace do komérki obstugujgcej wniosek
pokontrolne do komérki obstugujacej Wystgpienia pokontrolne wraz z zatgcznikami
whiosek powstatymi w trakcie kontroli oraz

dokumentacje/korespondencje powstatg w procesie
kontroli. Podpisuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora komorki
kontrolnej.

P-09 Pismo informujace o rozpatrzeniu Pismo informujace o rozpatrzeniu odwotania
odwotania zgtoszonego w zwigzku zgtoszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen do
z odrzuceniem zastrzezen do Projektu Projektu wystgpienia pokontrolnego. Podpisuje
wystgpienia pokontrolnego Marszatek Wojewddztwa.

P-10 Pismo przekazujace dokumentacje Pismo przekazujace zgromadzong wersje papierowa
papierowg do komérki obstugujacej dokumentow pozyskanych w trakcie procesu realizacji
whiosek kontroli, ktore nastepnie poddane zostaty

zdigitalizowaniu i przekazane wraz z Wystgpieniem
pokontrolnym jako zataczniki.

T-01 Tabela monitorujgca proces Dane dotyczace procesu realizacji kontroli na miejscu.
przeprowadzania kontroli

INFO-01 Informacja o przeprowadzonych kontrolach | Kwartalna informacja o zrealizowanych i planowanych

inwestycji w ramach KPO za

do zrealizowania kontrolach w ramach KPO
przekazywana w terminie do 20 dnia po zakoriczeniu
danego kwartatu do MRIiRW.
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

2.1. Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w zakresie przedsiewzie¢ w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Wzory dokumentow

Dyrektor/Z-ca Dyrektora
komarki kontrolnej

Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnych

pokontrolnego

Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych na danym
stanowisku
Zleca przeprowadzenie kontroli (manualne skierowanie
Kierownik komorki . Zlecenie przez komorke do kontroli) lub informuje o zakoriczeniu obstugi
L Obstuga wniosku , . o S .
obstugujgcej wnioski merytoryczng czynnosci kontrolnych | wniosku o ptatnos¢ i mozliwosci przeprowadzenia
kontroli na miejscu
. . - W-01
Woystanie Projektu wystgpienia . . o
Woystanie Projektu wystgpienia pokontrolnego P-03
pokontrolnego
P-04
. . Rozpatrzenie ztozonego przez podmiot kontrolowany
Rozpatrzenie odwotania . . o . P-09
) Przygotowanie i realizacja czynnoéci odwotania oraz informacja o jego wyniku
Marszatek Wojewddztwa
kontrolnych Podpisanie Wystgpienia o o
Podpisanie Wystgpienia pokontrolnego W-02
pokontrolnego
Woystanie Wystgpienia
v ystap . Woystanie Wystgpienia pokontrolnego do podmiotu P-06
pokontrolnego do podmiotu
kontrolowanego P-07
kontrolowanego
. L . Pisemne powiadomienie podmiotu kontrolowanego
Powiadomienie podmiotu L.
. o planowanych czynnosciach kontrolnych za pomoca P-02
kontrolowanego o kontroli
systemu CST2021
Podpisanie Projektu wystgpienia o . o
Podpisanie Projektu wystgpienia pokontrolnego W-01

Analiza terminowosci i statusu
zgtoszonych zastrzezen

Analiza terminowosci i statusu zgtoszonych zastrzezen

Analiza zasadnosci zastrzezen

Analiza zasadnosci zastrzezen ztozonych przez osobe
upowazniong
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Wzory dokumentow

Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych na danym
stanowisku
Informacja do podmiotu . . . .
. Przekazanie do podmiotu kontrolowanego informacji
kontrolowanego o odrzuceniu . o, P-05
L, o odrzuceniu zastrzezen
zastrzezen
Przekazanie Wystgpienia Przekazanie Wystgpienia pokontrolnego do komérki b-08
pokontrolnego do komorki merytorycznej oraz catej dokumentacji powstatej
merytorycznej w trakcie realizacji kontroli P-10
Otrzymanie zlecenia kontroli lub informacji
Otrzymanie zlecenia kontroli o zakonczeniu obstugi wniosku o ptatnos¢ i mozliwosci
przeprowadzenia kontroli na miejscu
Kierownik komorki Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnej kontrolnych Kontrola formalna Projektu
wystgpienia Kontrola formalna i zatwierdzenie Projektu wystgpienia | W-01
pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego W-02
pokontrolnego
Przygotowanie dokumentacji Przygotowanie dokumentacji niezbednej do realizacji
niezbednej do realizacji kontroli kontroli
Zapoznanie sie ze sprawa i wyjazd Zapoznanie sie ze sprawa oraz wyjazd w teren w celu
w teren realizacji czynnosci kontrolnych
Przeprowadzenie czynnosci . . .
. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w terenie P-01
. Przygotowanie i realizacja czynnosci kontrolnych w terenie
Kontrolujgcy
kontrolnych Sporzadzenie i podpisanie Projektu Sporzadzenie i podpisanie Projektu wystgpienia W01
wystgpienia pokontrolnego pokontrolnego
Zasiegniecie opinii i jej analiza Zasiegniecie opinii i jej analiza Opinia
Sporzadzenie i podpisanie o . .
. Sporzadzenie i podpisanie poprawionego
poprawionego W-01

Projektu wystgpienia pokontrolnego

Projektu wystgpienia pokontrolnego
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Metryczka zmian:

Lp.

Wersja

Opis zmian

1.

Nr 2

1. Zmiana nazwy i struktury organizacyjnej departamentu realizujgcego
zadania opisane w niniejszej procedurze.

2. Dodanie zapisdw dot. inwestycji B3.3.1 — Inwestycje w zwiekszenie
potencjatu zrownowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich
(obszar B).

3. Zmiana w zakresie powiadamiania o kontroli (uwzglednienie uwagi
MFiPR).

4. Dodanie zapiséw dot. przekazywania do |0l kwartalnych informacji
o przeprowadzonych i planowanych kontrolach w ramach KPO
(uwzglednienie uwagi MFiPR).

5. Dodanie zapisdw dot. korzystania w procesie kontroli z systemu
Arachne/Skaner (uwzglednienie uwagi MFiPR).

6. Dodanie zapisdw dot. uwzglednienia w procesie kontroli postanowien
zawartych w procedurze dot. zwalczania powaznych nieprawidtowosci
i podwdjnego finansowania (uwzglednienie uwagi MFiPR).

7. Dodanie zapisdw dot. postepowania ze zgtoszeniami sygnalistow
(uwzglednienie uwagi MFiPR).

8. Dodanie zapiséw dot. wprowadzania danych do systemu CST2021
(uwzglednienie uwagi MFiPR).

9. Dodanie zapiséw dot. sporzgdzania rocznego harmonogramu kontroli.
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3. Zataczniki

3.1. Upowa:znienie do przeprowadzenia kontroli (P-01)

P-01
2> S taecipospolta e
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Upowaznienie Nr ... do wykonywania kontroli

Na podstawie art. 14lu ust. 1 i 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 198) upowazniam :

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zatrudniong(-nego) w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

...................................................................................................................... (nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa przedsiewziecia)
Zakres kontroli: weryfikacja danych zawartych we wniosku o objecie wsparciem w ramach planu
rozwojowego/wniosku o ptatno$é, poprawnosci realizacji przedsiewziecia oraz zobowigzan podmiotu

kontrolowanego.

Upowaznienie jest wazne od dnia wydania do dnia

podpis osoby upowaznionej
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3.2. Pismo informujace podmiot kontrolowany o planowanym terminie i zakresie czynnosci
kontrolnych (P-02)

/\ ngWY Rzeczpospolita Sfinlajn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzqd Wojewoddztwa ..........

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-02

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: poinformowanie o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

Uprzejmie informuje, iz w dniu ... o godzinie ... rozpocznie sie realizacja czynnosci kontrolnych
w zakresie przedsiewziecia ......(nazwa,.............. w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci dla sprawy: ...(znak sprawy).......

Czynnosci kontrolne zostang przeprowadzane przez przedstawicieli Samorzadu Wojewddztwa
.......................... posiadajgcych stosowne upowaznienia do ich realizacji. Podczas wykonywania czynnosci
kontrolnych wymagana jest obecno$¢ wnioskodawcy/ ostatecznego odbiorcy wsparcia lub osoby
posiadajgcej stosowne petnomocnictwo/upowaznienie.

Zakres czynnosci kontrolnych obejmowac bedzie sprawdzenie poprawnosci realizacji
przedsiewziecia/wypetnienia podjetych zobowigzan. W zwigzku z powyzszym, prosze o zapewnienie
mozliwosci wstepu upowaznionym pracownikom urzedu na grunty i do obiektdw zwigzanych

z dziatalnoscig, ktorej dotyczy wsparcie oraz udostepnienie do wgladu dokumentéw zwigzanych

z przedmiotem kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz uniemozliwienie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze skutkowac
nieprzyznaniem ptatnosci/zwrotem wsparcia w ramach danego mechanizmu pomocowego

podpis osoby upowaznionej

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)

17



3.3. Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu Projektu wystgpienia pokontrolnego (P-03)

N Rascpospolta ST e
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Samorzqd Wojewddztwa .............

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-03

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg w dniach ....................w zatgczeniu przekazuje Projekt wystgpienia
pokontrolnego nr.............. z dnia....... .

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198) oraz zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.), ma Pan/Pani prawo do
zgtoszenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych zastrzezen do
Projektu wystgpienia pokontrolnego przesytajgc zastrzezenia za posrednictwem systemu
teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej
Zatacznik:

Projekt wystgpienia pokontrolnego nr ... z dnia ....... .

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)
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3.4. Pismo przekazujace Projekt wystgpienia pokontrolnego podmiotowi kontrolowanemu — brak
mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych (P-04)

/\ ngWY Rzeczpospolita SFinlaJn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzqd Wojewoddztwa.............

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-04

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego w zwiqzku z brakiem mozliwosci
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

W zwigzku z brakiem mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, pomimo poinformowania
o terminie i zakresie czynnosci kontrolnych zaplanowanych na dzien .............. w zatgczeniu przekazuje

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198) oraz zgodnie z art. 40 ust.

1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.),
ma Pan/Pani prawo do zgtoszenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych
pisemnych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego przesytajac zastrzezenia za posrednictwem
systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Projekt Wystgpienia pokontrolnego nr ........ z dnia.....

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)
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3.5. Informacja o odrzuceniu zgtoszonych zastrzezen (P-05).

’\‘ ngWY Rzeczpospolita SfinlaJ:?:”;z::p':;:E: + * .
— Polska | L
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU *x

Samorzqd Wojewoddztwa

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-05

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o odrzuceniu zgtoszonych zastrzezen

W zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 198) oraz na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.) informuje, ze zgtoszone do Projektu
wystgpienia pokontrolnego nr.............. z dnia....... zastrzezenia zostaty odrzucone

z powodu wniesienia zastrzezen po terminie/wniesienia zastrzezen przez osobe nieuprawniong*.

Jednoczesnie informuje, ze na podstawie art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.), w terminie 5 dni roboczych od dnia

otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje Pani/Panu prawo odwotania do Marszatka
Wojewddztwa .............. , przesytfajac je za posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)

20



3.6. Pismo przekazujgce Wystgpienie pokontrolne (P-06)

/\ KRAJOWY ' . Sfinansowane przez r
PLAN Rzeczpospolita X e oo
Polska Unie Euro.pejs ] X

= _- ODBUDOWY - NextGenerationEU ikt

Samorzqd Wojewoddztwa

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-06

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego

W dniu/dniach* ................ zrealizowano czynnosci kontrolne w zakresie
................................................................................. w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci.

W zwigzku z powyzszym, przesytam Pani/Panu* Wystgpienie pokontrolne nr ......z dnia ......

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198) oraz zgodnie z art. 48 ustawy

z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.) od
Wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Wystqpienie pokontrolne nr ........z dnia.....

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)
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3.7. Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne po rozpatrzeniu zastrzezen

(P-07)
/\ KRAJOWY RE&eZoOE5ELIES Sfinansowane przez e
PLAN Polskap P Unie Europejska * o
=—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU i
Samorzqd Wojewddztwa...................
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
P-07
Nazwa podmiotu kontrolowanego
Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego po rozpatrzeniu zastrzezen
W dniu/dniach* ................ zrealizowano czynnosci kontrolne w zakresie
................................................................................. w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci.
Informuje, ze zgtoszone przez Panig/Pana* w dniu ............... zastrzezenia do Projektu wystgpienia
pokontrolnego nr...................... zdnia .......... zostaty uwzglednione: w catosci/

w czesci*/ nie zostaty uwzglednione*.

W opinii**(nazwa komorki organizacyjnej SW)

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198) oraz zgodnie z art. 48 ustawy

z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pézn. zm.) od
wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Wystqpienie pokontrolne nr ........z dnia.....

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)

* niepotrzebne usungé
** nalezy wpisac informacje, ktéra uwaga zostata uwzgledniona lub przyczyny nieuwzglednienia poszczegdéinych uwag
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3.8. Pismo przekazujgce Wystgpienia pokontrolne do komorki obstugujacej wnioski (P-08)

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polska Unie Euro.pejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzqd Wojewoddztwa.....................

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-08

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego

W zatgczeniu przekazuje Wystgpienie pokontrolne/Projekt wystgpienia pokontrolnego* wraz

z zatgcznikami, w tym z kartami weryfikacji oraz pozostatymi dokumentami zwigzanymi z procesem
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w ramach przedsiewzie¢ Krajowego Planu Odbudowy

i Zwiekszania Odpornosci dla nizej wymienionej sprawy:

Nr Wystgpienia
pokontrolnego/
projektu
wystgpienia*

Lp. | Nazwa podmiotu kontrolowanego |Znak sprawy Uwagi

podpis osoby upowaznionej

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)

* niepotrzebne usunac (projekty wystagpien pokontrolnych przekazywane sg do komoérek obstugujacych wnioski
w przypadku zastosowania kodu GR11/GR12)
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3.9. Pismo informujace o rozpatrzeniu odwotania zgtoszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen
do Projektu wystgpienia pokontrolnego (P-09)

KRAJOWY . Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN s;lesckzapowo"'ta Unie Europejska
=-—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzqd Wojewddztwa..........

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-09

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o rozpatrzeniu odwotania zgtoszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen do Projektu
wystgpienia pokontrolnego

W zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 198) oraz na podstawie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli

w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzn. zm.) informuje, ze zgtoszone w dniu ..........
odwotanie od odrzucenia Pani/Pana* zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego nr..............z
dnia....... zostato rozpatrzone pozytywnie/ negatywnie*.

podpis osoby upowaznionej
Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)

* niepotrzebne skresli¢
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3.10. Pismo przekazujace dokumentacje papierowa do komorki obstugujgcej wnioski (P-10)

/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Unie Europejska
==— opbsupowy [ Posk NextGenerationEU

Samorzqd Wojewddztwa..........

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-10

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie dokumentacji papierowej

W zatgczeniu przekazuje wersje papierowg dokumentdw, ktére zostaty pozyskane w trakcie procesu
realizacji kontroli, a nastepnie zostaty poddane zdigitalizowaniu i przekazane wraz z Wystgpieniem
pokontrolnym jako zataczniki dla nizej wymienionej sprawy, z prosba o dotgczenie do teczki aktowe;j:

Lp. Nazwa podmiotu kontrolowanego Znak sprawy Uwagi

podpis osoby upowaznionej

Zataczniki: ...

Dane do kontaktu:...(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika)
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3.11. Zakres danych dotyczacy procesu realizacji kontroli na miejscu — tabela monitorujgca T-1

Jednostka
Metod Dat P Nr kontrol Rodzaj Kod ogdl Kod kontrol
Kod dziatania | Znak sprawy etoda . ata . rzyczyna.l r ‘on rolowanego wykonujaca ° zaj‘ Etap kontroli | Data kontroli od ogoiny ody p’o ontroine
typowania typowania typowania whniosku kontrole kontroli pokontrolny szczegotowe

3.12. Informacja o przeprowadzonych kontrolach inwestycji w ramach KPO za (kwartat/rok) — tabela INFO-01



INFO-01

Tabela: Informacja o przeprowadzonych kontrolach inwestycji w ramach KPO za (kwartat/rok)

Nazwa IOl:

Nazwa JW:

Lp.|nazwa numer nazwa nr nazwa nr kontroli |kontrola - kontrola  |weryfikacja |nr formularza przeprowadzono |[skrécona informacja o |czy zostaty wdrozone [kontrole do realizacji w
instytucji  |inwestycji |inwestycji|kamienia / |kamienia |w CST2021 |planowa/dor|wykonania {wydatkéw - |sprawozdawczego [czynnosci wynikach kontroli (w |wszystkie zalecenia kolejnym kwartale (w
kontrolujac wskaznika |/ azna tak/nie tak/nie , W ramach kontrolne na tym odpowiednio pokontrolne - tak / nie|tym odpowiednio
ej wskaznika ktérego miejscu realizacji |wskazaé zgodnosc z (w przypadku, gdy wskaza¢ zgodnosé z

przeprowadzono |inwestycji/przedsie|harmonogramem czesc zalecen nie jest |harmonogramem
weryfikacje wziecia - tak/nie  |kontroli, czy jeszcze wdrozona - kontroli)
wydatkéw potwierdzono nalezy wskazaé

wykonanie kamienia
milowego/wskaznika,
czy potwierdzono
kwalifikowalnos¢
wydatkdéw)

zalecenia wdrozone
oraz w trakcie
wdrazania)




. Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN gztlesckz;aospollta Unie Europejska
=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
Departament Programow Obszarow Wiejskich

Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych

w ramach Krajowego Planu Odbudowy

i Zwiekszania Odpornosci

dla inwestycji

B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE
WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH oraz B3.3.1.
INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJAtU ZROWNOWAZONE)J
GOSPODARKI WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)

Instrukcja do Procedury
Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

Wersja nr 2



SPIS TRESCI:
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1.2. AKTY PRAWNE UNI EUROPEJSKIE ...evovecvveeeceesieeeiescaesesesesessesssssesesssasssssssssssssesssssssassesasassssssssans 3
2. PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIE POKONTROLNE — (W-01/W-02)............... 4
2.1. INSTRUKCJA WYPEENIANIA CZESCI OGOLNE ..ot enae s 4
2.2. OGOLNY SPOSOB WYPEENIANIA PROTOKOLU Z OGLEDZIN ......covevecerrereereeeeseseeseseseeeeseseesesessesenenes 8
2,30 ZAEACZNIKI cooeevveeeeveeeete et eae e s et es et s s e s s s s e s s ss et s sssesssaesensssessastesensstessstesensstesnensasananeas 10
3. INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACI (K-O1).....urveveerereererieeeeeieeeesesesessesseseesesee s seneesenens 10
4. INSTRUKCJA WYPEENIANIA PROTOKOtU Z OGLEDZIN — ELEMENTY ZLECONE - L-01 ...oecvvverereenee. 12
5. ZALACZNIKL . ...voveeeeveeeeveeeceesesetesesae e sesae s s et s s s asses e sesessseesensssessssesenssessssssssensssesestesensstesssnsesnaneas 13
5.1. PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO (W-01) ...euvuvervrecrreeeeeieeeseseeeesssesessessessssesessessssensnens 13
5.2. WYSTAPIENIE POKONTROLNE (W-02)....cvvieevrereeereeeeieeeeeesesessssssssessssssessssssssssssssssessssssssssssesssssas 13
5.3. PROTOKOL Z OGLEDZIN ELEMENTY ZLECONE (L-01) cvuvuvervveeeerceceeeeeesessesseseesesesessesessesesssesesseneas 13
5.4. PROTOKOL Z OGLEDZIN (KK-01) ...vuvuvecereereieeseeeseesssseessssesessessesesssssessssesssssssesssssssesssssssssasssssssnnens 13
5.5. KARTA WERYFIKACJI PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA

POKONTROLNEGO (K-0L) vuvevecvveeeeriecaesesesessseesssessesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssessssssssanes 13
5.6. OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH......cocviuieiuitereieiieicaeie et ssses et se s asae s se s s 13
5.7. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH .......coovveevrecrereeeresreesesenena. 13

5.8. RAMOWA LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI WYKONANIA | WERYFIKACJI WYDATKOW W
ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | POMOCY PUBLICZNE .....vuviereeiirieiieeieieiesssseiesssse e 13



1.

1.1.

1.2,

PODSTAWY PRAWNE
AKTY PRAWNE | DOKUMENTY KRAJOWE

= Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — dokument programowy Ministerstwa Funduszy
i Polityki Regionalnej;

= Ustawa z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079 z pdin. zm.);

= Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198);

= Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 224, z pdzin.
zm.);

= Umowa w sprawie powierzenia czesci zadan zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.1.1 i B3.3.1 (obszar
B) w ramach planu rozwojowego zawarta w dniu 13.09.2024 r. pomiedzy Ministrem Rolnictwa i
Rozwoju Wsi, a Samorzagdem Wojewddztwa Opolskiego, zmieniona aneksem z dnia 16.01.2025 r. oraz
aneksem z dnia 18.08.2025 r.;

=  Wytyczne w zakresie kontroli w ramach programu rozwojowego wspétfinansowanego ze srodkéw
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — dokument przygotowany przez MFiPR;

=  Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci i monitorowania w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkdw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci —
dokument przygotowany przez MFiPR;

= Regulamin wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci;

= Zgodnos¢ przedsiewzie¢ finansowanych ze sSrodkdéw Unii Europejskiej, w tym realizowanych w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci z zasadg ,,nie czyn znaczacej szkody” — zasadg
DNSH — podrecznik dla administracji publicznej.

AKTY PRAWNE UNII EUROPEJSKIEJ

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r.
ustanawiajgce Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (Dz.Urz.UE.L Nr 57, str. 17);

* Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2021/2106 z dnia 28 wrzesnia 2021 r. w sprawie
uzupetnienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajgcego
Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci przez okreslenie wspdlnych wskaznikow oraz
szczegotowych elementow tabeli wynikéw w zakresie odbudowy i zwiekszania odpornosci (Dz.Urz.UE.L
Nr 429, str. 83);

= Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 i Dz. Urz. UE L
74 2 04.03.2021, str. 35);

= Rozporzadzenie delegowane 2021/2105 w sprawie uzupetnienia rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci przez okreslenie metodyki sprawozdawczosci w zakresie wydatkéw socjalnych
(Dz.U.UE.L.2021.429.79 z dnia 2021.12.01);

= Rozporzadzenie delegowane 2021/2106 w sprawie uzupetnienia rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajgcego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci przez okreslenie wspdlnych wskaznikdw oraz szczegétowych elementéw tabeli wynikow
w zakresie odbudowy i zwiekszania odpornosci (Dz.U.UE.L.2021.429.83 z dnia 2021.12.01);



= Zawiadomienie Komisji. Wytyczne techniczne dotyczgce stosowania zasady ,,nie czyin powaznych
szkéd” z dnia 18 lutego 2021 r. wydane na podstawie rozporzadzenia ustanawiajgcego Instrument na
rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (2021/C 58/01);

= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia ram utatwiajacych zrownowazone inwestycje, zmieniajace rozporzadzenie (UE)
2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 2 22.06.2020, s.13 (dalej RPEIR (UE) 2020/852).

2. PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIE POKONTROLNE - (W-01/W-02)
2.1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA CZESCI OGOLNE)

Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne wraz z zatgcznikami stanowi dokumentacje
pokontrolng z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w danej sprawie.

W poszczegdlnych polach Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego, nalezy wpisaé
odpowiednie dane z dokumentacji zrédtowej dostarczonej do SW przez podmiot kontrolowany (wniosek wraz
z zatgcznikami, uzupetnienia wniosku, umowa o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego). W przypadku, gdy dany fakt/zdarzenie wystepuje, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz znakiem , X”
pole przeznaczone do tego celu.

W przypadku, gdy w Projekcie wystgpienia pokontrolnego/Wystgpieniu pokontrolnym pozostawiono pole na
wprowadzenie odpowiednich danych, a dla konkretnej kontroli nie ma ono zastosowania nalezy wpisaé
odpowiedz ,,ND” (nie dotyczy).

Pierwsza strona dokumentu zawiera pola przeznaczone na elektroniczne podpisy kwalifikowalne Dyrektora
/Z-cy Dyrektora komorki kontrolnej/osoby upowaznionej przez Dyrektora komorki kontrolnej — dot. Projektu
wystgpienia pokontrolnego lub Marszatka Wojewddztwa — dot. Wystgpienia pokontrolnego.

Przed przekazaniem do podpisu Marszatka Wojewddztwa Wystgpienia pokontrolnego (sporzadzonego na
podstawie tresci Projektu wystgpienia pokontrolnego, do ktdrego podmiot kontrolowany nie wnidst zastrzezen
albo w przypadku nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen) powinno zostaé¢ ono zaakceptowane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora komérki kontrolnej lub inng upowazniong osobe. Akceptacja ta polega na
podpisaniu elektronicznym podpisem kwalifikowanym Wystgpienia pokontrolnego na ostatniej jego stronie.

Sposéb wypetniania poszczegélnych sekcji Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystqgpienia pokontrolnego
NAGLOWEK PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Kazdy Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne winien by¢ wtasciwie oznakowany. Stuzy
temu przyjety system numerowania przedmiotowego dokumentu. W nagtéwku w polu Numer dokumentu
nalezy kazdorazowo wpisac jego numer, na ktéry sktada sie kolejno:

= nazwa programu - KPO,

* numer SW (UMO01, UMO02, ..., UM16),

= numer kolejnego raportu w numeracji ciggtej,
= roku (/25, /26 itp.).

Przyktadowy Numer dokumentu dla pierwszej kontroli przeprowadzanej w 2025 r. przez Samorzad
Wojewddztwa Opolskiego:

KPO/UMO08/1/25

Ponadto w nagtéwku Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego znajdujg sie pola
stuzgce do wpisania znaku sprawy dziedzinowego.



DANE OGOLNE
W tej czesci Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego nalezy okresli¢:

=  Nazwa inwestycji — zakres przedmiotowy czynnosci kontrolnych — okreslony na state, bez
koniecznosci edycji;
=  Nazwa przedsiewziecia — nalezy wpisa¢ nazwe przedsiewziecia z wniosku/umowy/zlecenia;

=  Przedmiot kontroli — zakres przedmiotowy czynnos$ci kontrolnych — okreslony na state, bez
koniecznosci edycji;

=  Przedsiewziecie rozproszone —w przypadku kontroli realizowanej na terenie jednego wojewddztwa
nalezy wybraé z listy opcje NIE, w przypadku kontroli realizowanej na terenie wiecej niz jednego
wojewddztwa - opcje TAK;

®  Rodzaj kontroli - nalezy wybrac z listy jedng z 3 pozycji:

- kontrola na miejscu — dot. kontroli na miejscu przeprowadzanej na etapie obstugi wniosku
o ptatnos¢;

- kontrola ex-post - dot. kontroli ex-post;

- kontrola na zlecenie — dot. zlecert manualnych na etapie obstugi wniosku o objecie
wsparciem/ptatnosc lub w okresie ex-post ze wskazanym przez komoérke zlecajgca zakresem
kontroli;

= Kontrola etapu - etap, na ktérym realizowane sg czynnosci kontrolne — nalezy wybrac z listy
rozwijanej jedng z trzech opcji: obstuga wniosku o objecie wsparciem, obstuga wniosku o ptatnos¢,
etap ex-post;

=  Nr WoP —nalezy wpisa¢ ,1/1” w przypadku realizacji KNM na WoP, w pozostatych przypadkach ,nie
dotyczy”;
=  Wykonawca kontroli — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu.

DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisaé nazwe podmiotu kontrolowanego
(wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia). W zaleznosci od etapu, na ktérym wykonywane sg czynnosci
kontrolne ww. pola powinny zosta¢ wypetnione danymi pochodzgcymi z:

= Whiosku o objecie wsparciem — dla kontroli zleconych na tym etapie,

= Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego /aneksu do umowy
/Whiosku o ptatnosé — w przypadku kontroli realizowanych na etapie Wniosku o ptatnos¢ oraz w
okresie ex-post.

ADRES WNIOSKODAWCY/OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

W wyznaczonych do tego polach nalezy okresli¢ adres siedziby podmiotu kontrolowanego poprzez wskazanie
danych teleadresowych (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢ wraz z kodem pocztowym, ulice z
numerem domu lub lokalu, telefonu, adresem e-mail).

W zaleznosci od etapu, na ktérym wykonywane sg czynnosci kontrolne ww. pola powinny zosta¢ wypetnione
danymi z:

= Whniosku o objecie wsparciem z czesci, w ktérej wskazuje adres zamieszkania/adres siedziby — dla
kontroli zleconych na tym etapie;



= Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego/aneksu do umowy
/Whiosku o ptatnos¢ — w przypadku kontroli realizowanych na etapie Wniosku o ptatnos¢ oraz w
okresie ex-post.

DANE REPREZENTANTA/ OSOBY DO KONTAKTU

Osobg obecng przy kontroli moze byé wnioskodawca, ostateczny odbiorca wsparcia (oow), osoba
reprezentujgca (wskazana we wniosku o objecie wsparciem/umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem) lub
osoba posiadajaca pisemne upowaznienie do reprezentowania, ktére jednoznacznie wskazuje na zakres
upowaznienia i dane identyfikacyjne osoby upowaznionej (zdjecie takiego upowaznienia powinno zostac
zatgczone do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego). W wyznaczonych do tego
polach nalezy wpisaé dane osobowe osoby obecnej przy kontroli.

Przed rozpoczeciem realizacji czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac tozsamos$¢ osoby obecnej przy
kontroli. Powyzszej weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o dokument tozsamosci oraz w przypadku, gdy
wystepujg inne dokumenty upowazniajace do reprezentowania kontrolowanego podmiotu (np. umowy spotki
lub innego aktu konstytuujgcego dziatalno$¢ podmiotu, KRS).

W przypadku nieobecnosci wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia/reprezentanta lub innej
upowaznionej osoby, czynnosci kontrolne nie mogg zostac przeprowadzone za wyjatkiem sytuacji, w ktérej
podmiot kontrolowany/reprezentant/petnomocnik/osoba upowazniona, wyraza zgode na dokonanie
okreslonych sprawdzen bez jego/jej obecnosci. Wéweczas nalezy w Projekcie wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpieniu pokontrolnym w polu ,,OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)” dokonaé stosownej
adnotacji o wyrazonej zgodzie.

TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

= W polu,Metoda typowania” — nalezy wpisa¢ losowa/analiza ryzyka/manualnie;

= W polu ,Data zlecenia” nalezy wpisa¢ date otrzymania kompletnego zlecenia wykonania czynnosci
kontrolnych z komérki rozpatrujgcej wniosek o objecie wsparciem/wniosek o ptatnosé lub date
typowania w przypadku kontroli ex-post.

POWIADOMIENIE O KONTROLI

W tej czesci Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego nalezy podac informacje

0 sposobie powiadomienia podmiotu kontrolowanego (wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia),

o terminie i zakresie planowanych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Ponadto nalezy wpisaé
informacje na temat daty poinformowania, osoby powiadomionej o kontroli oraz osoby, ktéra powiadomita
o planowanej kontroli.

W przypadku probleméw z poinformowaniem lub ostatecznie braku mozliwosci poinformowania
wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia o zakresie i terminie kontroli, nalezy sporzadzi¢ i podpisaé
notatke zawierajgcg opis préby poinformowania (sposdb, terminy, dane osoby informowanej), ktdra bedzie
przekazana wraz z Projektem wystqgpienia pokontrolnego do wtasciwej komérki rozpatrujacej wniosek. Ma to
szczegOlne zastosowanie w sytuacji uzycia kodu pokontrolnego GR2 — Uniemozliwienie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych.

PRZEPROWADZENIE KONTROLI

W tej czesci Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego nalezy odznaczyé, czy kontrola
zostata przeprowadzona wybierajgc z listy opcje TAK lub NIE.

W przypadku, gdy kontrola nie doszta do skutku i zastosowano kody GR11 lub GR12 nalezy zaznaczy¢
odpowiedz , NIE” i wpisa¢ faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych, nastepnie Projekt
wystgpienia pokontrolnego nalezy przekaza¢ do komérki zajmujgcej sie obstugg wnioskow. W przypadku



zastosowania kodu GR2 nalezy wpisa¢ odpowiedz ,TAK” i dodatkowo Projekt wystgpienia pokontrolnego
nalezy przekaza¢ podmiotowi kontrolowanemu, po terminie na zastrzezenia rowniez Wystgpienie pokontrolne.
Doktadne opisanie przyczyn braku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych ma istotne znaczenie dla dalszej
obstugi wniosku.

Ponadto w tej sekcji nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe kontrolujgcych, ktérzy
przeprowadzili czynnosci kontrolne oraz numer wydanego upowaznienia do wykonywania czynnosci
kontrolnych

W tej sekcji Projektu wystgpienia pokontrolnego kontrolujgcy powinni ztozy¢ swdj podpis elektroniczny.
UWAGI OGOLNE:

1. W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy przestrzegac zasady zachowania $ladu
rewizyjnego potwierdzajgcego dokonanie odpowiednich ustalen kontrolnych. Nalezy przez to rozumiec
taki sposéb dokumentowania realizacji czynnosci kontrolnych, ktéry pozwala na podstawie dokumentacji
pokontrolnej stwierdzi¢, w jaki sposéb dokonano ustalenia stanu faktycznego.

2. Stosowanie oswiadczen podmiotu kontrolowanego nalezy ograniczy¢ do przypadkdow braku innych
dokumentdéw potwierdzajgcych dany fakt lub w przypadku wyjasniania ewentualnych rozbieznosci.

3. W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy takze odnotowywac stwierdzone, razgce
uchybienia w odniesieniu do obszaréw nie objetych zakresem przedsiewziecia.

4. Nalezy zwraca¢ uwage na tworzenie przez wnioskodawcow tzw. ,sztucznych warunkdéw” tj.: w wyniku
poswiadczenia nieprawdy, kreowania nierzetelnych warunkdw, okolicznosci w celu uzyskania podwdjnego
finansowania lub poswiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej w celu nieuprawnionego uzyskania pomocy finansowej, a opis ewentualnych
przestanek wskazujgcych na podejrzenie wystgpienia tego zjawiska, nalezy w formie pisemnej opisa¢ w
polu ,,OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)".

OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Nalezy uzupetni¢ o dane osoby obecnej podczas kontroli wraz z informacjg o sposobie weryfikacji tozsamosci
tej osoby.

USTALENIA KONCOWE

W polu Stwierdzone ogdlne kody pokontrolne nalezy wybrac z listy jeden z ponizszych kodow:

GR1 - Nie wystgpity uchybienia lub kody szczegétowe

GR2 - Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR5 - Wystgpity uchybienia lub kody szczegétowe

GR11 - Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od podmiotu kontrolowanego

GR12 - Podjeto prébe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powoddéw niezaleznych od
podmiotu kontrolowanego.

Pole ,Nazwa i model urzqdzenia pomiarowego” nalezy uzupetnic¢ o dane dotyczace zastosowanych podczas
kontroli urzadzen pomiarowych.

Pole ,Uwagi kontrolujgcych” stuzy wpisywaniu przez pracownikéw SW przeprowadzajgcych czynnosci
kontrolne wszelkich uwag i informacji istotnych dla dalszej obstugi Projektu wystgpienia
pokontrolnego/Wystqgpienia pokontrolnego oraz danego wniosku.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany zgtasza uwagi techniczne co do sposobu przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, ktérych weryfikacja mozliwa jest poprzez przeprowadzenie dodatkowych czynnosci kontrolnych



(np. ponownego dokonania pomiardow), nalezy je wykonaé przed zakoriczeniem czynnosci kontrolnych.

W przypadku, gdy dodatkowe sprawdzenie potwierdzito uwagi wniesione przez osobe obecng przy kontroli,
nalezy wzigc je pod uwage w Protokole z ogledzin stanowigcym zatgcznik do Projektu wystgpienia
pokontrolnego/Wystqgpienia pokontrolnego. Jezeli ponowne sprawdzenie potwierdzito wczesniejsze wyniki
kontroli nalezy stosowng informacje, potwierdzajgcg dokonanie weryfikacji uwag oraz jej wynik, zapisaé¢ w polu
»Uwagi kontrolujgcych”.

O mozliwosci wniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego
traktuje pouczenie w Projekcie wystgpienia. Dodatkowo nalezy o tym fakcie poinformowac podmiot
kontrolowany bezposrednio po zakonczeniu czynnosci kontrolnych. Dodatkowo informacja o ww. mozliwosci
znajduje sie rowniez w pismie przewodnim (P-03) przekazujacym za posrednictwem systemu CST2021 Projekt
wystgpienia pokontrolnego.

2.2. OGOLNY SPOSOB WYPELNIANIA PROTOKOLU Z OGLEDZIN

Podstawowym zatgcznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego jest Protokdt
z ogledzin zawierajgcy liste elementéw podlegajacych sprawdzeniu podczas czynnosci kontrolnych.

W przypadku kontroli na zlecenie realizowanej na zlecenie komorki rozpatrujgcej sprawe na etapie obstugi
whiosku o objecie wsparciem (dalej WooW) / wniosku o ptatnos$¢ (dalej WoP) lub w okresie ex-post lub w
kazdym uzasadnionym przypadku znajdujgcym potwierdzenie w procedurach, w szczegdlnosci wdrozeniowych,
obstugi ptatnosci i ex-post, obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokdt z ogledzin z listg elementéw do
sprawdzenia (dalej: formularz L-01).

W przypadku kontroli na miejscu realizowanej na etapie obstugi wnioskdw o ptatnosé lub kontroli ex-post
obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokdt z ogledzin (KK-01) oraz ewentualnie formularz L-01, w przypadku
zlecenia dodatkowych elementéw do kontroli.

Jezeli w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostanie stwierdzona niezgodnos$¢ pomiedzy danymi
podmiotu kontrolowanego a stanem faktycznym, nalezy postawié znak ,,X” w polu ,NIE”, zastosowac
odpowiedni kod szczegétowy, a stwierdzong rozbieznosé opisa¢ odpowiednio w polach: ,,UWAGI” / ”OPIS
PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN”. Jezeli te pola sg niewystarczajgce do
szczegdtowego odnotowania rozbieznosci - nie jest mozliwe syntetyczne ich okreslenie wg instrukcji zawartej
w opisie dla kazdego pytania kontrolnego - nalezy w dodatkowym pliku opisa¢ nieprawidtowosci oraz zatgczyc
go do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego, natomiast w polu ,,OPIS PRZEBIEGU
CZYNNOSCI (...)” wpisa¢ stosowny numer zatacznika.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzajg informacje przekazane przez podmiot kontrolowany, nalezy
postawi¢ znak ,X” w polu , TAK”, a w polu ,,OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)” uzupetni¢ odpowiednim $ladem
rewizyjnym.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu, nalezy zaznaczy¢ pole ,ND”.

Dodatkowo zaleca sie, aby w przypadku wykrycia uchybienia uzyskaé od podmiotu kontrolowanego pisemne
wyjasnienia dotyczgce przyczyny jej wystgpienia. Zdjecie/skan takich wyjasnien nalezy dotgczy¢ do Projektu
wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego.

Kazdorazowo, w przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretne dokumenty, nalezy odpowiednio
udokumentowac fakt sprawdzenia dokumentéw bedacych podstawg do podjecia danej decyzji w zakresie
odpowiedzi na pytania z Protokotu z ogledzin poprzez sporzadzenie z nich skanu, zestawienia, bgdz w innej
formie dowodowej (np. dokumentacja fotograficzna).

Po przeprowadzeniu oceny formalnej i zatwierdzeniu dokumentacji pokontrolnej, Protokét z ogledzin jest
podpisywany przez kontrolujgcych elektronicznym podpisem kwalifikowanym.



WERYFIKACJIA ZACHOWANIA ZASADY DNSH

Weryfikacji dokonuje sie zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852

z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia ram utatwiajacych zréwnowazone inwestycje, wytycznych
technicznych KE dot. stosowania zasady ,nie czyn powaznych szkéd” (2021/C 58/01) z dnia 18 lutego 2021 r.
oraz podrecznika Zgodnos¢ przedsiewziec finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, w tym realizowanych

w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci z zasadq , nie czyn znaczqcej szkody” — zasadqg
DNSH.

Zgodnosc z zasadg ,nie czyn znaczacej szkody” (zasadg DNSH) okreslong w art. 17 RPEIR (UE) 2020/852
oceniana jest w odniesieniu do nastepujgcych szesciu celéw srodowiskowych, wynikajacych z art. 9 RPEIR (UE)
2020/852 tj.: tagodzenie zmian klimatu, adaptacja do zmian klimatu, odpowiednie uzytkowanie i ochrona
zasobow wodnych i morskich, gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadéw
i recykling, zapobieganie i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi, ochrona i odtwarzanie
bioréznorodnosci i ekosystemow.

W artykule 17 RPEIR (UE) 2020/852, dla kazdego ze zdefiniowanych celéw Srodowiskowych przedstawiono
sytuacje, w ktorych dang dziatalnosé uznaje sie za powodujgcy znaczace szkody, tj.:

1. Uznaje sie, ze dana dziatalno$¢ wyrzadza powazne szkody fagodzeniu zmian klimatu, jezeli prowadzi do
znaczacych emisji gazow cieplarnianych.

2. Uznaje sie, ze dana dziatalnos$¢ wyrzgdza powazne szkody adaptacji do zmian klimatu, jezeli prowadzi do
nasilenia niekorzystnych skutkdw obecnych i oczekiwanych, przysztych warunkdéw klimatycznych, wywieranych
na te dziatalno$¢ lub na ludzi, przyrode lub aktywa.

3. Uznaje sie, ze dana dziatalnos$¢ wyrzgdza powazne szkody zréwnowazonemu wykorzystywaniu i ochronie
zasobow wodnych i morskich, jezeli dziatalno$¢ ta szkodzi dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi
ekologicznemu jednolitych czesci wéd, w tym wdd powierzchniowych i wéd podziemnych, lub dobremu
stanowi srodowiska wdéd morskich.

4. Uznaje sie, ze dana dziatalnos$¢ wyrzadza powazne szkody gospodarce o obiegu zamknietym, w tym
zapobieganiu powstawaniu odpadéw i recyklingowi, jezeli dziatalno$¢ ta prowadzi do znaczgcego braku
efektywnosci w wykorzystywaniu materiatow lub w bezposrednim lub posrednim wykorzystywaniu zasobow
naturalnych, lub do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania odpadoéw, lub jezeli
dtugotrwate sktadowanie odpadéw moze wyrzgdzaé powazne i dlugoterminowe szkody dla srodowiska.

5. Uznaje sie, ze dana dziatalnos$¢ wyrzadza powazne szkody zapobieganiu zanieczyszczeniu i jego kontroli,
jezeli prowadzi do znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczen do powietrza, wody lub ziemi.

6. Uznaje sie, ze dana dziatalnos$¢ wyrzadza powazne szkody ochronie i odbudowie bioréznorodnosci

i ekosystemow, jezeli dziatalnosé ta w znacznym stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ekosystemow
lub jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym siedlisk i gatunkdw objetych zakresem
zainteresowania Unii.

WERYFIKACJA W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | POMOCY PUBLICZNEJ

Weryfikacja w przedmiotowym zakresie przeprowadzana jest zgodnie z listg kontrolng pt. Ramowa lista
sprawdzajqgca do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow w zakresie zamowien publicznych i pomocy
publicznej stanowiacg zatgcznik nr 9 do wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kontroli
w ramach planu rozwojowego wspoéffinansowanego ze srodkdéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, a takze zatgcznik nr 5.8 do niniejszej instrukcji. Przedmiotowa lista kontrolna stanowi ramowa liste
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kontrolng i moze zosta¢ uzupetniona o pytania szczegétowe dotyczgce zamdwien publicznych lub pomocy
publicznej w zakresie dot. realizowanego przedsiewziecia. Wypetniajgc liste kontrolng nalezy udzieli¢
odpowiedzi na kazde pytanie, w tym w stosownych przypadkach wskazaé ,,nie dotyczy” wraz z uzasadnieniem.
Wyniki przeprowadzonej weryfikacji nalezy rejestrowaé w systemie CST w aplikacji eKontrole w oparciu

o Ramowag liste sprawdzajgcg do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkéw w zakresie zamdéwien publicznych
i pomocy publicznej (KPOD.87).

2.3. ZALACZNIKI

Podstawowym zatgcznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego jest Protokdt
z ogledzin zawierajgcy liste elementdw podlegajacych sprawdzeniu podczas czynnosci kontrolnych.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych zostata przez podmiot kontrolowany
upowazniona osoba fizyczna, obligatoryjnym zatgcznikiem do Projektu wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego (oprdcz zdjecia samego upowaznienia) sg rowniez Informacje
dotyczqgce przetwarzania danych osobowych (klauzule RODO). Zdjecie upowaznienia do uczestnictwa w
kontroli osoby fizycznej oraz zdjecie podpisanej przez osobe obecng podczas kontroli klauzuli RODO, nalezy
dotaczy¢ do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego.

Dla petnego zobrazowania weryfikowanych elementéw bezposrednio zwigzanych z przedsiewzieciem lub
wykrytych uchybien, jezeli jest to mozliwe, kontrolujgcy sporzadzajg dokumentacje fotograficzng w celu
zachowania odpowiedniego $ladu rewizyjnego.

Zdjecia powinny by¢ wykonywane z rozdzielczoscig, ktéra zapewni jednoznaczng ocene przedstawionej na nim
nieprawidtowosci/stanu faktycznego. Po wykonaniu fotografii nalezy sprawdzié, czy fotografowane elementy
sg widoczne (np.: numery z tabliczek znamionowych). Nie wolno poddawac edycji pojedynczych fotografii,
zmieniajgc wartosci oswietlenia, kontrastu czy stopnia kompresji.

Podkreslenia wymaga fakt, ze wymienione w tresci ksigzki procedur/instrukcji, sposoby dokumentowania $ladu
rewizyjnego, nalezy traktowad jako katalog otwarty, wiec praktyka i doswiadczenie kontrolujgcego powinny
pozwoli¢ na dokonanie wtasciwego wyboru metody, adekwatnie do indywidualnego przypadku i mozliwosci
organizacyjno-technicznych. Dodatkowo warto stosowac odpowiednie odniesienia, ktdre umozliwig
zastosowanie tego samego dowodu jako slad rewizyjny w kilku pozycjach.

3. INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACIJI (K-01)
Kontroli formalnej i zatwierdzeniu podlega:
- Projekt wystqpienia pokontrolnego,

- Wystgpienie pokontrolne w sytuacji, gdy wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia zgtosit zasadne w
czesci lub catosci zastrzezenia do Projektu wystgpienia pokontrolnego.

Karta weryfikacji Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego jest dokumentem
wspierajgcym i odwzorujgcym czynnos¢ sprawdzenia poprawnosci sporzgdzenia dokumentacji pokontrolnej
przez Kontrolujacych. Osobg zatwierdzajgcg dany Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystqpienie pokontrolne
nie moze byc¢ osoba, ktéra wchodzita w skfad zespotu kontrolnego i przeprowadzata czynnosci kontrolne w
danej sprawie. Sporzadzana jest po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w wersji elektronicznej w celu
przekazania jej wraz z zatwierdzonym Projektem wystgpienia pokontrolnego/Wystgpieniem pokontrolnym
(jako jeden z zatgcznikow) do komérki zajmujacej sie merytoryczng obstugg wnioskdéw. Tym samym Karta

weryfikacji nie jest przekazywana wraz z Projektem wystgpienia pokontrolneqgo/Wystgpieniem pokontrolnym

podmiotowi kontrolowanemu.
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Sposéb wypetniania poszczegdlnych elementéw Karty weryfikacji Projektu wystgpienia

pokontrolnego/Wystagpienia pokontrolnego

NAGLOWEK KARTY WERYFIKACJI

Kazda Karta weryfikacji Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego powinna by¢
wtasciwie oznakowana poprzez wpisanie w jej nagtéwku numeru dokumentu tj. nr Projektu wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego, ktérego sprawdzenie dotyczy oraz znaku sprawy dziedzinowego.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Deklaracje bezstronnosci podpisujg wszyscy pracownicy zaangazowani w proces kontrolny tj. pracownicy
realizujgcy czynnosci kontrolne oraz pracownik zatwierdzajgcy Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie
pokontrolne. Kontrolujgcy podpisujg deklaracje bezstronnosci przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych,
natomiast pracownik zatwierdzajgcy wystgpienie przed rozpoczeciem procesu oceny i jego zatwierdzenia.
Oswiadczenia zawarte w Deklaracji bezstronnosci podlegajg weryfikacji w komérce ds. bezpieczenstwa Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego (dalej UMWO), zgodnie z metodologig okreslong w
obowigzujgcej w UMWO Polityce przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow w zwiqzku z realizacjq przez
Samorzqd Wojewddztwa Opolskiego zadari w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlinej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, m.in. przy wykorzystaniu dostepnych
systemdw, aplikacji i rejestrow, z zachowaniem stosownego $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej weryfikacji.

Ponadto wszyscy pracownicy zaangazowani w proces kontrolny sktadajg oswiadczenia o braku konfliktu
intereséw zgodnie z wzorem okreslonym w Polityce przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow w
zwiqzku z realizacjg przez Samorzgd Wojewddztwa Opolskiego zadar w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci,
uwzgledniajgcym definicje konfliktu intereséw w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrze$nia 2024 .

ELEMENT WERYFIKACJI - OCENA FORMALNA PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/ WYSTAPIENIA
POKONTROLNEGO

Pracownik odpowiedzialny za ocene i zatwierdzenie Projektu wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienia
pokontrolnego na podstawie analizy dokumentacji pokontrolnej oraz po przeprowadzeniu wstepnej weryfikacji
Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego okresla, czy Projekt wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne zostat/o sporzgdzony/e poprawnie. Ponadto odnotowuje fakt
naniesienia zmian opisujac to w czesci ,,Czy wprowadzono korekte btedéw oczywistych?” (o ile zostaty takie
naniesione). Odpowiedz ,NIE” na pytanie Czy Projekt wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne
sporzgdzono poprawnie? nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w czesci ,, Element weryfikacji”, zaznaczono
przynajmniej jedng odpowiedz negatywng. W takim przypadku nalezy rowniez podac¢ przyczyne
niepoprawnego sporzadzenia Projektu wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego (w wiekszosci
przypadkéw odpowiadata bedzie ona tresci pytania kontrolnego, na ktére udzielono negatywnej odpowiedzi).
Niemniej jednak, w omawiane pole pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Projektu wystgpienia
pokontrolnego/Wystqgpienia pokontrolnego powinien wpisa¢ rowniez inne przyczyny, nie ujete w zestawie
pytan, o ile wystgpity. W przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien od kontrolujgcych odnosnie uwag osoby
oceniajace]j Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne, Karta wypetniona w polach z
imieniem i nazwiskiem osoby oceniajgcej Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne oraz
datg wykonania oceny formalnej Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego, a nastepnie
przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. e-mail), przekazywana kontrolujgcym z prosbg

o ustosunkowanie sie do zawartych w niej uwag. Nastepnie po uzgodnieniu przez kontrolujgcych stanowiska
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i wpisaniu wyjasnien przez jednego z nich do otrzymanej wersji elektronicznej Karty, wypetnieniu pdl z
kontrolujgcych na adres e-mail osoby oceniajgcej Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne
i do wiadomosci drugiego kontrolujgcego. W przypadku nastepnej takiej interakcji nalezy kolejne uwagi i
wyjasnienia ujg¢ rdwniez w kolejnej sekcji z ,,Elementami weryfikacji”, w dodanych na tg okazje dedykowanych
polach Karty.

ZATWIERDZENIE PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz weryfikacja Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia
pokontrolnego nie wykazata zadnych nieprawidtowosci, a tym samym pracownik odpowiedzialny za
zatwierdzanie Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego stwierdzit, iz Projekt
wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne zostat/o poprawnie sporzadzony/e, zatwierdza go
zaznaczajgc w sekcji ZATWIERDZENIE PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO znak ,X” w polu , TAK”

w odniesieniu do stwierdzenia , Projekt wystgpienia/Wystgpienie zatwierdzono”. Pracownik moze zatwierdzi¢
Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne réwniez w sytuacji, gdy nie wszystkie elementy
weryfikacji wstepnej zostaty pozytywnie ocenione, ale tylko pod warunkiem, ze wyjasnienia kontrolujgcych lub
naniesione przez nich zmiany uznat za wystarczajgce. Wowczas zatwierdza Projekt wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne zaznaczajgc w sekcji ZATWIERDZENIE PROJEKTU/WYSTAPIENIA
POKONTROLNEGO znak , X” w polu ,TAK” odpowiednio w odniesieniu do stwierdzen: ,,Wyjasnienia/zmiany
wystarczajgce” i, Projekt wystgpienia/Wystapienie zatwierdzono”.

W sytuacji uznania za niewystarczajgce wyjasnien kontrolujgcych osoba zatwierdzajgca Projekt wystgpienia
pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne wypetnia Karte weryfikacji w sekcji ZATWIERDZENIE
PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO zaznaczajac opcje ,,NIE” w odniesieniu do stwierdzenia ,,Projekt
wystgpienia/Wystgpienie zatwierdzono” oraz opisujgc dodatkowo przyczyne skierowania wniosku do
ponownej kontroli. Taki niezatwierdzony Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne wraz
z Kartg weryfikacji nie zostaje przekazany do komérki rozpatrujgcej dang sprawe.

Podpis kwalifikowany osoby przeprowadzajgcej kontrole formalng na Karcie weryfikacji jest dodatkowym
potwierdzeniem wykonania kontroli formalnej oraz prawidtowosci zapiséw odzwierciedlajacych w karcie
przebieg sktadania ewentualnych wyjasnien przez obu kontrolujgcych realizujgcych dang kontrole.

4. INSTRUKCJA WYPELNIANIA PROTOKOtU Z OGLEDZIN — ELEMENTY ZLECONE - L-01

W przypadku otrzymania polecenia wykonania kontroli na zlecenie na etapie obstugi wniosku o objecie
wsparciem/wniosku o ptatnos$¢ czynnosci kontrolne muszg zosta¢ potwierdzone w Protokole z ogledzin (L-01),
ktéry stanowi zatgcznik do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego. Otrzymane

z komorki wdrazajacej/ptatnosciowej pytania nalezy wprowadzi¢ do protokotu, a nastepnie udzieli¢ na nie
odpowiedzi. W przypadku, gdy konkretny skontrolowany element wymaga dodatkowych wyjasnien nalezy
uzupetnié pole ,,Uwagi”.

Pytania skierowane przez komdrke autoryzujgca powinny mie¢ charakter zamkniety, pozwalajgcy na udzielenie
przez kontroleréw jednoznacznej odpowiedzi ,TAK/NIE”, przy czym odpowiedzZ NIE traktowana jest jako
stwierdzenie uchybienia w danym obszarze i zastosowanie odpowiedniego szczegétowego kodu
pokontrolnego. W przypadku niewtasciwe sformutowanych pytan, nalezy zwrdcic sie do autora zlecenia o
doprecyzowanie/ zmiane pytan. Nalezy unikaé stosowania kodu PRO ,,Inne uchybienia”, poprzez stosowanie
pozostatych koddéw szczegétowych PRxx. Kod PRO powinien by¢ stosowany w sytuacjach, gdy nie mozna
przypisac zadnego innego kodu szczegdétowego do stwierdzonego uchybienia.
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5. ZALACZNIKI

5.1. PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO (W-01)
5.2. WYSTAPIENIE POKONTROLNE (W-02)

5.3. PROTOKOL Z OGLEDZIN ELEMENTY ZLECONE (L-01)
5.4. PROTOKOt Z OGLEDZIN (KK-01)

5.5. KARTA WERYFIKACJI PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO (K-01)

5.6. OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH
5.7. INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

5.8. RAMOWA LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI WYKONANIA | WERYFIKACJI WYDATKOW W ZAKRESIE

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | POMOCY PUBLICZNEJ

Metryczka zmian:

Lp. | Wersja Opis zmian

1.

Nr 2

1. Zmiana nazwy i struktury organizacyjnej departamentu realizujgcego
zadania opisane w niniejszej instrukcji.

2. Dodanie zapisow dot. inwestycji B3.3.1 — Inwestycje w zwiekszenie
potencjatu zréwnowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich
(obszar B).

3. Doprecyzowanie zapisow dot. osSwiadczen o braku konfliktu intereséw
(uwzglednienie uwagi MFiPR).

4. Dodanie zapisdw dot. weryfikacji zamdwien publicznych i pomocy
publicznej (uwzglednienie zmiany wytycznych MFiPR).

5. Dodanie do deklaracji bezstronnosci tresci oswiadczenia dot. art. 61
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr
2024/2509 z dnia 23.09.2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii.
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SAMORZAD WOJEWODZTWA
PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO W-01
Numer dokumentu Znak sprawy
Podpisanie dokumentu
Nazwisko Imie Podpis elektroniczny
1. DANE OGOLNE

Nazwa inwestycji

B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH
/B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJAtU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)

Nazwa przedsiewziecia

Przedmiot kontroli

Przedsiewziecie rozproszone

Weryfikacja danych zawartych we wniosku o objecie wsparciem w
ramach planu rozwojowego lub wniosku o ptatnosé, poprawnosci
realizacji przedsiewziecia oraz zobowigzan podmiotu

kontrolowanego.

Rodzaj kontroli

Kontrola etapu Nr WoP

Wykonawca kontroli

1l. DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

DANE WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

Petna nazwa

Nazwa skrécona

ADRES /WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon E-mail

DANE REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa petna

Pierwsze imie/Nazwa skrécona

Rola

11l. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Metoda typowania

Data zlecenia




IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Czy powiadomiono o kontroli?

Data

Sposob powiadomienia

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajgca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Czy przeprowadzono kontrole?

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli

Okresy przerw w wykonywaniu czynnosci
kontrolnych

Wybierz element.

Data sporzqdzenia projektu wystgpienia

Miejsce sporzqdzenia projektu wystgpienia

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Kontrolujgcy

Lp. Imie

Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Numer upowaznienia

1.

Podpis

Podpis

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie

Nazwisko

Czy zweryfikowano tozsamosc¢ osoby obecnej
przy kontroli?

Rodzaj dokumentu tozsamosci

Wybierz element.

VII. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone ogdlne kody pokontroine

Wybierz element.

Nazwa i model urzqdzenia pomiarowego

Uwagi kontrolujgcych

Podstawa prawna

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 198)

Pouczenie

Zgodnie z Art. 40. 1. ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych zastrzezer do projektu wystgpienia pokontrolnego

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepiséw Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzqdzenie o ochronie danych).
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SAMORZAD WOJEWODZTWA
WYSTAPIENIE POKONTROLNE W-02
Numer dokumentu Znak sprawy
Podpisanie dokumentu
Nazwisko Imie Podpis elektroniczny
1. DANE OGOLNE

Nazwa czesci inwestycji

B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH
/B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJAtU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)

Nazwa przedsiewziecia

Przedmiot kontroli

Przedsiewziecie rozproszone

Weryfikacja danych zawartych we wniosku o objecie wsparciem w
ramach planu rozwojowego lub wniosku o ptatnos¢, poprawnosci

. . .. . , . Rodzaj kontroli Kontrola etapu Nr WoP
realizacji przedsiewziecia oraz zobowigzan podmiotu
kontrolowanego.
Wykonawca kontroli
11. DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
DANE WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
Petna nazwa Nazwa skrécona
ADRES SIEDZIBA BENEFICJENTA/ WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
Wojewddztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon E-mail

DANE REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa petna

Pierwsze imie/Nazwa skrécona

Rola

11l. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Metoda typowania

Data zlecenia




IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Czy powiadomiono o kontroli?

Data

Sposob powiadomienia

Wybierz element.

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajqca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Czy przeprowadzono kontrole?

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli

Okresy przerw w wykonywaniu czynnosci
kontrolnych

Wybierz element.

Data sporzqdzenia wystqpienia

Miejsce sporzqdzenia wystqgpienia

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Kontrolujgcy
Lp. Imie Nazwisko Stanowisko stuzbowe Numer upowaznienia
1.
2.
VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI
Imie Nazwisko Czy zweryfikowano tozsamos¢ osoby obecnej Rodzaj dokumentu tozsamosci

przy kontroli?

Wybierz element.

VII. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone ogdlne kody pokontrolne

Nazwa i model urzqdzenia pomiarowego

Uwagi kontrolujgcych

Podstawa prawna

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 198)

Pouczenie

Zgodnie z Art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujq srodki odwotawcze.

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepiséw Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych).
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KRAJOWY PLAN ODBUDOWY | ZWIEKSZENIA ODPORNOSCI
. PRZEDMIOT PODLEGAJACY OGLEDZINOM

. . WIEJSKICH
Nazwa inwestycji:

Nazwa przedsiewziecia:

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

L-01

B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH

/B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCIJAtU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI
WODNEJ NA OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)

1. OPIS CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Ocena zgodnosci ze | Kod pokontrolny
LP Elementy do sprawdzenia podczas OGLEDZIN na etapie stanem faktycznym
TAK NIE
1.
Uwagi:
2.
Uwagi:
3.
Uwagi:
4.
Uwagi:

1l. OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN




IV. MIEJSCE | DATA PRZEPROWADZENIA OGLEDZIN

Miejsce przeprowadzenia ogledzin

Data i godzina rozpoczecia ogledzin

Data i godzina zakoriczenia ogledzin

V. KONTROLUJACY

Lp. Imie

Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Podpis
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PROTOKOL Z OGLEDZIN
KRAJOWY PLAN ODBUDOWY | ZWIEKSZENIA ODPORNOSCI

I. PRZEDMIOT PODLEGAJACY OGLEDZINOM

B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH
Nazwa czesci inwestycji /B3.3.1. INWESTYCJE W ZWIEKSZENIE POTENCJALU ZROWNOWAZONEJ GOSPODARKI WODNEJ NA
OBSZARACH WIEJSKICH (OBSZAR B)

Nazwa przedsiewziecia:

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

1. OPIS CZYNNOSCI KONTROLNYCH

=
f=
Dane deklarowane podmiotu | Ocena zgodnosci ze °

. o kontrolowanego stanem faktycznym 1 .

Lp. Przedmiot weryfikacji 2 | Uwagi
o
o
Jedn. miary llos¢ TAK NIE ND 3
pv4

1. | Zgodnos¢ lokalizacji przedsiewzigcia

Zgodnos$¢ zakresu rzeczowego przedsiewziecia

1)

2)

3)

4)

5)

Osiagniecie wskaznika wskazanego w umowie o objecie wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego.

4. | Zgodnos$¢ parametréw nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o ptatnosé

Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym
wyposazenia

6. | Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanego przedsiewziecia

7. | Nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania nabytych ddbr, na ktére zostata przyznana pomoc

8. | Prowadzenie dziatalnosci, ktdrej stuzyta realizacji przedsiewziecia

9. | Wykorzystywanie przedsiewziecia w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem

10. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie

1. z odpowiedniego kodu rachunkowego

12. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

13. | Zachowanie zasady DNSH

14. | Zgodno$¢ realizacji przedsiewziecia w zakresie zamdwien publicznych i pomocy publicznej

1l. OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN




IV. MIEJSCE | DATA PRZEPROWADZENIA OGLEDZIN

Miejsce przeprowadzenia ogledzin

Data i godzina rozpoczecia ogledzin

Data i godzina zakoriczenia ogledzin

V. KONTROLUJACY

Lp. Imie

Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Podpis
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KARTA WERYFIKACII
[J PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO K-01
[JWYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Numer dokumentu Znak sprawy

DEKLARCJA BEZSTRONNOSCI

Niniejszym oswiadczam, ze nie podlegam wytaczeniu w trybie art. 24 § 1i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572), tj.:

. Nie jestem podmiotem ubiegajacym sie o pomoc.

e  Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzga nie pozostaje z zadnym z podmiotéw ubiegajgcych sie o pomoc, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdélnosci nie bratem(-am)
udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

e  Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem/(-am) cztonkiem wtadz zadnej z oséb prawnych sktadajgcych wniosek. W
przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

e W przedmiotowej sprawie nie bytem(-am) swiadkiem lub biegtym(-3) albo nie bytem(-am) lub nie jestem przedstawicielem
podmiotu, albo w ktérej przedstawicielem podmiotu nie jest jedna z oséb wymienionych w punkcie poprzedzajgcym.

e W przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

e  Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

e  Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych
przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskdw o przyznanie pomocy. Informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskdw i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim.

Ponadto o$wiadczam, ze jestem $wiadomy tresci art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2024/2509 z dnia
23.09.2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (Dz. Urz. UE L 2024/2509 z 26.009.2024 r.), ktéry
stanowi, ze:
1. Podmiotom upowaznionym do dziatan finansowych w rozumieniu rozdziatu 4 niniejszego tytutu oraz innym osobom, w tym réwniez
organom krajowym na dowolnym szczeblu, uczestniczgcym w wykonaniu budzetu w ramach zarzqdzania bezposredniego, posredniego
i dzielonego, w tym réwniez w odnosnych dziataniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli, zakazuje sie podejmowania
jakichkolwiek dziatan, ktére mogq spowodowac powstanie konfliktu ich interesow z interesami Unii. Podmioty te muszq rowniez
podejmowac odpowiednie srodki, aby zapobiegac powstaniu konfliktu intereséw w ramach funkcji wchodzgcych w zakres ich
odpowiedzialnosci, oraz aby zareagowac na sytuacje, ktére obiektywnie mozna postrzegac jako konflikt interesow”.
2. W przypadku gdy istnieje ryzyko konfliktu interesow w odniesieniu do czfonka personelu organu krajowego, dana osoba kieruje sprawe
do swojego przetozonego. W przypadku gdy takie ryzyko istnieje w odniesieniu do pracownikéw objetych requlaminem pracowniczym,
dana osoba kieruje sprawe do odpowiedniego delegowanego urzednika zatwierdzajgcego. Odpowiedni przetoZzony lub delegowany
urzednik zatwierdzajgcy potwierdzajg na pismie, czy stwierdzono konflikt interesow. W razie stwierdzenia istnienia konfliktu intereséw
organ powotujgcy lub odpowiedni organ krajowy zapewniajq, aby dana osoba zaprzestata jakichkolwiek dziatan w danej kwestii.
Odpowiedni delegowany urzednik zatwierdzajgcy lub odpowiedni organ krajowy zapewniajq, aby wszelkie dalsze stosowne dziatania
zostaty podjete zgodnie z majgcym zastosowanie prawem, w tym —w przypadkach dotyczqcych cztonka personelu organu krajowego —
z przepisami tego kraju dotyczqcymi konfliktu interesow.
3. Do celow ust. 1 konflikt interesow istnieje wowczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatar
finansowych lub innej osoby, o ktorych mowa w ust. 1, jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub
zwiqzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste”.
Jednoczesnie, w przypadku gdy tylko dowiem sie o okolicznosciach, ktére moga wptynaé na bezstronne i obiektywne wykonywanie moich
obowigzkdéw stuzbowych, zobowiazuje sie do niezwtocznego: ujawnienia istniejacej sytuacji oraz powstrzymania sie od dziatania i przekazania
sprawy przetozonemu.

Stanowisko stuzbowe Jednostka organizacyjna

Lp. Imieg i nazwisko pracownika UM

Data i miejsce Czytelny podpis

1z2




Lp. Element weryfikacji Wstawic "X" we
wiasciwym polu
Tak Nie N/D
1. Czy kontrolujacy posiadali stosowne upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych?
2. Czy sprawdzono wszystkie elementy zlecone przez komérke merytoryczng?
3. Czy zweryfikowano wszystkie wymogi i zobowigzania wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy?
4. Czy prawidtowo udokumentowano dokonane sprawdzenia i pozostawiono tzw. $lad rewizyjny?
5. Czy wykonano dokumentacje fotograficzng wszystkich wymaganych dokumentéw/elementéw przedsiewziecia?
6 Czy wykonano wszystkie obowigzkowe pomiary i wpisano nazwe/model zastosowanego urzgdzenia
) pomiarowego?
7 Czy prawidtowo wypetniono obowigzkowe pola Protokotu z ogledzin/Wystgpienia pokontrolnego/projektu
’ Woystgpienia pokontrolnego?
3. Czy dotgczono wszystkie wymagane zataczniki?
9. Czy kontrolujgcy podpisali Protokét z ogledzin/projekt Wystgpienia pokontrolnego?
10. | Czy zastosowano prawidfowe kody pokontrolne (ogdline i szczegétowe)?
Tak Nie N/D
Czy wprowadzono korekte btedéw oczywistych?
Informacja dotyczgca wprowadzonych korekt
Tak Nie
Czy projekt/wystgpienie pokontrolne sporzgdzono poprawnie?
Informacja dotyczgca uwag
Data Imig Nazwisko
Wyjasnienia kontrolujacych
Wyjasnienia kontrolujgcych
Data Imie Nazwisko
ZATWIERDZENIE PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO
Tak Nie N/D
Wyjasnienia/zmiany wystarczajgce
Projekt wystapienia/Wystapienie zatwierdzono
Przyczyna niezatwierdzenia wystgpienia i skierowania sprawy do ponownej kontroli
Data Imie Nazwisko Podpis

222
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Objasnienia kodéw pokontrolnych

Kody ogdlne
GR1 Nie stwierdzono uchybien lub kodéw szczegétowych
GR2 Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli
GR5 Stwierdzono uchybienia lub kody szczegétowe
GR11 Nie podjeto préby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od podmiotu kontrolowanego
GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powoddw niezaleznych od podmiotu
kontrolowanego
Kody szczegétowe
PRO Inne uchybienia
PR1 Brak zgodnosci lokalizacji przedsiewziecia
PR2 Brak zgodnosci zakresu rzeczowego przedsiewziecia
PR3 Brak osiggniecia wskaznika wskazanego w umowie o objecie wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego
PR4 Brak zgodnosci parametréow nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o ptatnos¢
PR5 Brak zamontowania oraz uruchomienia nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia
PR6 Brak zgodnosci dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanego przedsiewziecia
PR7 Przeniesiono prawo wtasnosci lub posiadania dobr, na ktére zostata przyznana pomoc
PR8 Brak prowadzenia dziatalnosci, ktdrej stuzyta realizacji przedsiewziecia
PR9 Wykorzystywanie przedsiewziecia w sposdb niezgodny z jego przeznaczeniem
PR10 Brak przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg
PR11 Brak prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR12 Brak prowadzenia dziatari informacyjno-promocyjnych
PR13 Brak zachowania zasady DNSH
PR14 Brak zgodnosci realizacji przedsiewziecia w zakresie zamdwien publicznych i pomocy publicznej




Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej obecnej przy
kontroli

W zwigzku z trescig art. 13. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, Dz. Urz. UEL 74

2 04.03.2021, str. 35), dalej: Rozporzadzenie RODO, Samorzad Wojewddztwa ................ informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samorzad Wojewddztwa..........ccceeveveerirerrecenen. z siedzibg
W ettt ettt sen e s e st s e ;

2. zadministratorem Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowac sie poprzez e-mail:
........................................................ lub pisemnie na adres korespondencyjny

3. Samorzad Wojewddztwa ............ wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna
kontaktowad sie w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, poprzez adres e-mail lub pisemnie na adres
korespondencyjny administratora danych, wskazany w pkt. 2;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez administratora danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
Rozporzadzenie RODO, gdy jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze danych (dane obowigzkowe) w celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, w zwigzku
z realizacjg zadan wynikajgcych z art. 14lu ust.1i 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198 z pdzn. zm.);

5. zebrane dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa oraz podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego
zadania w drodze zawartej umowy, np. dostawcom IT;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Samorzagd Wojewddztwa .................. przez okres
przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji
okreslony w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych Samorzgdu Wojewddztwa
................. w zakresie archiwizacji dokumentéw, w tym okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktérym uptynat okres zobowigzan w zwigzku z przyznaniem pomocy w ramach
Krajowego Programu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci, w odniesieniu do ktérego realizowane s3
czynnosci kontrolne, a takze przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych Samorzadowi
Wojewddztwa ................. i w stosunku do niego;

7. zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi na przetwarzanie
danych;

8. podanie Pani/Pana danych jest obowigzkiem wynikajgcym z ubiegania sie przez beneficjenta o przyznanie
lub wyptate pomocy w ramach srodka pomocowego, w odniesieniu do ktorego realizowane sg czynnosci
kontrolne w ramach Krajowego Programu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci, zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1079 z pdin. zm.), a konsekwencjg niepodania
tych danych osobowych jest uniemozliwienie wykonania czynnosci kontrolnych.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z ww. informacjami dotyczqcymi przetwarzania danych osobowych.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 9

Ramowa lista sprawdzajaca do kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow w zakresie
zamoéwien publicznych i pomocy publicznej

Ramowa lista sprawdzajgca do kontroli i weryfikacji zamdéwien publicznych:

1) Czy postepowanie podlegato kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa Urzedu Zamédwien
Publicznych lub inny organ kontroli?

2) Czy zamawiajgcy powotat Komisje Przetargowa w sposéb zgodny z PZP?

3) Czy osoby zaangazowane w przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, lub osoby
mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia ztozyty
stosowne oswiadczenia, zgodne z wymaganiami PZP?

4) Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit proces analizy potrzeb i wymagan?

5) Czy zamawiajgcy prawidtowo przeprowadzit proces szacowania wartosci przedmiotu
zamoéwienia?

6) Czy zamawiajgcy prawidtowo dokonat wyboru trybu udzielenia zamdwienia — w przypadku
wyboru trybu innego niz podstawowy?

7) Czy zamawiajgcy spetnit przestanki zastosowania ktoregos z trybdw niekonkurencyjnych?

8) Czy zamawiajgcy prawidtowo przeprowadzit proces okreslenia rodzaju zamdwienia publicznego?
(ustuga, dostawa, robota budowlana)?

9) Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit proces dzielenia zamdwienia na czesci - w
przypadku niedokonania podziatu zamdwienia na czesci, czy prawidtowo uzasadnit brak
podziatu?

10) Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych w ramach postepowania
albo udzielane zaméwienie jest jedng z czesci, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, czy zamawiajgcy ustalit wartos¢ zamodwienia jako faczng wartosé poszczegdlnych
jego czesci?

11) Czy zamawiajacy prawidtowo przeprowadzit proces publikacji ogtoszenia o zamodwieniu?

12) Czy tres¢ SWZ przygotowanych przez zamawiajgcego jest zgodna z wymaganiami PZP?

13) Czy informacje wskazane w specyfikacji warunkéw zamowienia sg tozsame z ogtoszeniem o
zamowieniu?

14) Czy tres¢ OPZ przygotowanego przez zamawiajgcego jest zgodna z wymaganiami PZP?

15) Czy kryteria oceny ofert oraz warunki udziatu w postepowaniu przygotowane przez
zamawiajgcego sg zgodne z wymaganiami PZP?

16) Czy zastosowane przez zamawiajgcego przestanki wykluczenia wykonawcy sg zgodne z
wymaganiami PZP?

17) W przypadku, gdy zamawiajgcy dokonat zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu/SWZ, czy zmiany
zostaty dokonane zgodnie z wymaganiami PZP, w tym czy zostaty prawidtowo upublicznione?

18) Czy zastosowane przez zamawiajgcego przestanki odrzucenia oferty sg zgodne z wymaganiami
Pzp?

19) Czy dokonano wykluczenia podmiotdw/osdb, ktore zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, obowigzujgca od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

20) Czy proces kwalifikacji podmiotowej wykonawcow zostat przeprowadzony zgodnie z
wymaganiami PZP?

21) Czy proces badania i oceny ofert przez zamawiajgcego zostat przeprowadzony zgodnie
wymaganiami z PZP?



22) Czy zamawiajgcy wybrat oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zaméwienia, wykonawcy spetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu, oraz zgodng z opisem przedmiotu zamowienia?

23) Czy postanowienia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego sg zgodne z wymaganiami PZP?

24) Czy zamawiajgcy prawidtowo przeprowadzit proces publikacji ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia?

25) Czy proces podpisania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego byt zgodny z wymaganiami
Pzp?

26) Czy zamawiajgcy zmienit umowe o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z wymaganiami
PZP (jesli dotyczy)?

27) Czy, w przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej zamawiajgcy postapit zgodnie z
wymaganiami PZP?

28) Czy zamawiajgcy sporzadzit protokdt postepowania zgodnie z wymaganiami PZP?

29) Czy zamawiajgcy zapewnit odpowiedni sposdb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym czy stosowano srodki komunikacji elektronicznej, zgodnie z
wymaganiami PZP?

30) Czy zamodwione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowa z wykonawcg?

31) Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia zostaty zastosowane sankcje
okreslone w umowie z wykonawcg?

32) W przypadku, gdy zamawiajacy okreslit w dokumentacji zamodwienia termin realizacji
zamowienia jako jedno z kryteriéw oceny ofert, czy termin ten pozostat niezmieniony w trakcie
realizacji umowy?

33) W przypadku, gdy zamawiajacy wymagat w dokumentacji zamoéwienia wyznaczenia do realizacji
zamowienia oséb spetniajgcych okreslone wymogi, czy zamdwienie zostato zrealizowane/jest
realizowane przez osoby spetniajgce wymogi okreslone w dokumentacji zamoéwienia?

34) Czy sg inne zastrzezenia do procesu udzielenia zamdéwienia publicznego przez zamawiajgcego?

35) Czy procedura udzielenia zamdwienia publicznego zostata przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznymi regulacjami zamawiajgcego?

36) Czy w procedurze zawarcia umowy braty udziat podmioty, dla ktérych raport z systemu
ARACHNE wykazuje wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flaggy”?

37) Czy potwierdzono podejrzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci w zakresie naduzy¢
finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego finansowania, jezeli w raportach z
systemu ARACHNE wykazane zostaty wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagy”?

38) Czy stwierdzono powazne nieprawidtowosci nie zwigzane z ,czerwonymi flagami” wskazanymi
przez Arachne?

39) Czy w przypadku stwierdzenia powaznych nieprawidtowosci podjeto dziatania naprawcze?

40) Czy zamdwienie publiczne, w tym wykonawca/podwykonawca, zostato wtasciwie
zarejestrowane w CST?

41) Pozostate pytania wynikajgce ze specyfiki zamoéwienia/zamawiajgcego/trybu udzielenia
zamowienia/.....

Ramowa lista sprawdzajgca do kontroli i weryfikacji pomocy publicznej:

1) Czy w momencie ogtaszania konkursu istniata podstawa prawna okreslajgca zasady udzielania
pomocy publicznej/de minimis dla OOW realizujgcych przedsiewziecie? Jezeli tak, to nalezy
wskazac¢ wtasciwg podstawe z ponizszej listy:

a) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektoére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;



2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

b) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawane] przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym;

¢) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

d) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

e) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2832 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym;

Czy w momencie ogtaszania konkursu istniata podstawa prawna okreslajgca szczegétowe zasady
udzielania pomocy na poziomie krajowym, tj. rozporzgdzenie wtasciwego ministra petnigcego
funkcje instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji, okreslajgce szczegdtowe
przeznaczenie, warunki i tryb udzielania tej pomocy, a takze podmioty jej udzielajace,
uwzgledniajac koniecznos¢ zapewnienia zgodnosci tej pomocy z rynkiem wewnetrznym,
efektywnego i skutecznego jej wykorzystania oraz przejrzystosci jej udzielania, w przypadku gdy
odrebne przepisy nie okreslajg szczegdtowego przeznaczenia, warunkéw lub trybu udzielania tej
pomocy, o ktérym mowa w art. 14Ic ust. 4 uzppr?

Czy z mozliwosci udzielenia pomocy zostaty wykluczone podmioty/osoby, ktére zostaty objete
sankcjami w zwigzku z agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawg z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujgcg od dnia 16
kwietnia 2022 r. (Dz.U.2022 poz. 835)?

Czy informacje o udzielonej pomocy sg sprawozdawane za pomocg aplikacji SHRiIMP 2?

Czy udzielona pomoc publiczna /pomoc de minimis zostata udokumentowana w ramach
sprawozdawczosci w CST?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach wytaczen blokowych zapewniono zgodnos¢
wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intensywnosci okreslonymi w
przepisach unijnych i krajowych oraz prawidtowos¢é wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej
oraz wktadu prywatnego wnoszonego w postaci gotéwki, wynagrodzenia lub w formie
mieszanej?

Czy OOW ztozyt Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis OOW ztozyt Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis?

Czy OOW ztozyt oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis na te same koszty
kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc
publiczng ramach danego przedsiewziecia (jesli podmiot nie otrzymat pomocy de minimis)?

10) Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis OOW posiada wszystkie

zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w
ciggu dwdch?/trzech? poprzedzajacych go lat, albo ztozyt oswiadczenia o wielkosci pomocy
otrzymanej w tym okresie albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed
dniem udzielenia pomocy w danym przedsiewzieciu?

1 Dotyczy sytuaciji, gdy w momencie udzielania pomocy de minimis obowigzywato Rozporzgdzenie Komisji (UE)
nr 1407/2013 oraz nr 360/2012.

2 Dotyczy sytuacji, gdy w momencie udzielania pomocy de minimis obowigzywato Rozporzgdzenie Komisji (UE)
nr 2023/2831 oraz 2023/2832.



11) Czy, w przypadku udzielania pomocy publicznej/de minimis, dokonana krzyzowa weryfikacja
os$wiadczen dotyczgcych otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi w Systemie
Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) potwierdzita zgodnos$¢ danych zawartych w
os$wiadczeniu i w SUDOP?

12) Czy w trakcie kontroli stwierdzono, ze OOW otrzymat pomoc publiczng lub pomoc de minimis na
realizacje przedsiewziecia z innych Zrédet lub w ramach innego programu wsparcia?3

13) Czy wydatki rozliczane w ramach poszczegdlnych kategorii pomocy zostaty faktycznie poniesione
zgodnie z przeznaczeniem oraz spetniajg warunki okreslone w unijnych oraz krajowych
przepisach regulujgcych udzielanie pomocy?

14) Czy OOW rozpoczat realizacje przedsiewziecia po dniu ztozenia wniosku o objecie
przedsiewziecia wsparciem (dotyczy przedsiewzieé, w ktérych istnieje obowigzek zachowania
efektu zachety)?

15) Czy na moment przeprowadzenia kontroli inwestycja zostata utrzymana w okresie i miejscu
wskazanym w przepisach o udzielaniu pomocy?

3 W przypadku kontroli przeprowadzanej na miejscu realizacji przedsiewziecia powinna ona polega¢ na m.in. na
weryfikacji czy na srodkach trwatych oraz wartosciach niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach
przedsiewziecia nie znajdujg sie oznaczenia sugerujgce o ich finansowaniu z innych zrédet. W przypadku
stwierdzenia podwdjnego finansowania wydatkéw nalezy wskazac jakie to sg wydatki oraz na jakiej podstawie
dokonano ww. stwierdzenia.



