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Rozdzial 1. Realizacja i rozliczenie projektow w renach RPO WO 2007-
2013

1.1 Procedura zawarcia umowy o dofinansowanie projgu
1.1.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Wzory umoéw o dofinansowanie projekta dostpne na stronie internetowej 1Z, pod
adresem; www.umwo.opole,pi zaktadce RPO/Wdranie RPO WO 2007-2013.

Wszystkie zajczniki do Umowy stanowiijej integralm, czgsé.

1.1.2 Tryb zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Po przygciu projektu do dofinansowania beneficjent otrzym#&Z/IP |l informacg
0 przygciu projektu do dofinansowania. W terminie do 45 dd podgcia Uchwaly przez
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w sprawie wyboru projetttudofinansowania, beneficjent
zobowbhzany jest do dostarczenia wszystkich brakygh zahcznikow do wniosku
o dofinansowanie niezdnych do podpisania umowy (nie dotyczy: dokumentacj
Z postpowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko, bilansu za ostatni rok zgodnie
Z przepisami o rachunkowa oraz w przypadku jednostek samgla terytorialnego opinii
skiadu orzekacego RIO o sprawozdaniu z wykonania ket za rok poprzedni). Nie
dotrzymanie ww. terminu powoduje, decyZlWO, wycofanie beneficjenta z listy projektéw

przyjetych do dofinansowania.

Po przekazaniu przez beneficjenta wszystkich ridaych zadcznikdw do wniosku
o dofinansowanie koniecznych do zawarcia umowy figeat otrzymuje informag
0 sposobie otrzymania dofinansowania (w formie mdécji lub w formie zaliczki), wzory
zalcznikéw do umowy, oraz wzor Karty wzoréw podpisom Ktory wpisuje osoby, ktore
upowania do podpisywania dokumentow wskazanych w Karo@z do potwierdzania
dokumentow za zgoddéz oryginatem).

Do podpisania zatznikow do umowy ze strony beneficjenta oraz Kamgorow
podpisOw upowznione § osoby, wskazane przez beneficjenta we wnioskufinaltsowanie

projektu, jako upowanione do podpisania umowy o dofinansowanie projeBeneficjent

5



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpiei 2011 r.
sktada do 1Z/IP 1l po 3 egzemplarze odpowiednio ggpnych zatcznikdw do umowy oraz

1 egzemplarz Karty wzoréw podpiséw, w terminie wgezonym przez 1Z/IP 1I.

W przypadku przekazania przez BeneficjentaaazatikOw do umowy bez Karty
wzorow podpiséw, lub przekazaniezthhie wypetnionej Karty wzoréw podpiséw, podpisanie
umowy zostaje wstrzymane do czasu dostarczenia z prizeneficjenta prawidiowo

wypetnionej Karty wzorow podpisow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoyed w przekazanych przez beneficjenta
zakcznikach do umowy, IZ/IP 1l wzywa beneficjenta dagkazania do IZ/IP 1l odpowiednio
skorygowanych zatznikow. Beneficjent przekazuje skorygowaneaezhiki w terminie
wskazanym przez 1Z/IP 1.

Nie przekazanie przez beneficjentaazahikow do umowy w terminie 15 dni od
momentu otrzymania pisma z gba o przekazanie zgtznikow do umowy, me stanowd
podstaw do cofnicia dofinansowania dla projektu.

Dodatkowym wymogiem zawarcia umowy o dofinansaean beneficjentem jest
przedstawienie_aktualnyatiokumentéw potwierdzagych posiadaniérodkéw niezlgdnych
na realizagj projektu zgodnie z zasadami olmymi w Vademecum dla beneficjentéw
RPO WO 2007-2013 Tom |l.

Celem wpisania do umowy beneficjent, na etapiadsdia do 1Z/IP1l zakcznikow do
umowy, przekazuje réwnieinformacg o rachunku bankowym ktérego jest posiadaczem, na
ktory przekazywaneddzie dofinansowanie oraz z ktérego ponoszaya lvydatki w ramach
projektu. W przypadku gdyasto dwa ré@ne rachunki, beneficjent ma obazek poda
informacje dotycace obydwu rachunkéw. W sytuacji, gdy refundacjaigsionych przez
beneficjenta wydatkéw ma byrzekazana bezp@dnio na rachunek banku, wskazany przez
beneficjenta w oparciu 0 umewrzelewu wierzyteln€ei, zawary pomedzy beneficjentem
a bankiem, beneficjent jest zobawany do przedigenia w/w umowy w celu uzyskania
akceptacji IZ/IPII.

W przypadku gdy beneficjentem jest podmiot nigdasy jednostk samorzdu
terytorialnego i beneficjent ten ma mlisvos$¢ otrzymania dofinansowania w formie zaliczki,
powinien to by wyodrbniony na potrzeby projektu rachunek bankowy lulchuaki
bankowe (w przypadku gdy dofinansowanie w ramaciegtu kzdzie przekazywane na inny

rachunek, ri ten z ktérego dda ponoszone wydatki w ramach projektu).
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Po otrzymaniu przez 1Z/IP 1l od beneficjenta agahikow do umowy wraz

z deklaracj wyboru zabezpieczenia oraz Karty wzoréw podpis@AlP 1l sporzidza umow

w 3 egzemplarzach, ktmprzekazuje do podpisania beneficjentowi. z#l@ strona umowy
o dofinansowanie jest parafowana przez Dyrektorpaftamentu Koordynacji Programow
Operacyjnych (lub zgodnie z upomaeniem Zasipcg Dyrektora Departamentu Koordynacji

Programow Operacyjnych)/Dyrektora Opolskiego CentRozwoju Gospodarki w Opolu.

Umowa zostanie zawarta w terminie 20 dni od dnistalozenia przez beneficjenta
wszystkich niezednych zadcznikdw do podpisania umowy, pod warunkiem dosemz
przez beneficjenta podpisanych egzemplarzy umowwynnaczonym przez 1Z/IP 1l terminie.

Do podpisania umowy ze strony beneficjenta upmime g osoby, wskazane przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projek#tko upowanione do dokonania tej

czynngaci.

Beneficjent po podpisaniu 3 egzemplarzy umowy, kazaje je do IZ/IP 1l w terminie
wyznaczonym przez IZ/IP Il. Po podpisaniu umowyeardZ/IP II, beneficjent otrzymuje

1 egzemplarz umowy.

W przypadku konieczr¥gi zawarcia aneksu do umowy przeptyw dokumentasst |

analogiczny jak w przypadku zawierania umowy.
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1.2 Zabezpieczenie realizacji umowy

Beneficjent w cigu 30 dni od dnia zawarcia umowy,

Nie

zabezpieczenia w okitenym
terminie  stanowi podstaw
rozwigzania umowy! Zgodnie z zapisami art.206 ust. 4 ustawy o finamsac

UWAGA ! zobowhzany jest do wniesienia zabezpieczenia

wniesienie wymaganegd Prawidtowej realizacji umowy, na kwghie mniejsz niz

wysokas¢ tacznej kwoty przyznanego dofinansowania.

publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nrl57, poz. 1240)
7 zabezpiecze nie stosuje i do beneficjenta dwacego

jednostlg sektora finanséw

11

Mozliwe formy zabezpiecze

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania nie przekracza kwot¥)(D0000 zi,
zabezpieczenie, ustanawiane jest w formie wekdllanco wraz z deklaragjwekslow.

-w przypadku, gdy warfé przyznanego Dofinansowania przekracza kwa0.000.000 zt

zabezpieczenie, ustanawiane jest w jednej lub kilkais¢pujgcych form:

. pienkdzu;

. porczen bankowych Ilub paiczen spoldzielczej kasy oszednadsciowo-kredytowej, z tym ze
zobowhzanie kasy jest zawsze zobamaniem piergznym;

. gwarancji bankowych;

. gwarancji ubezpieczeniowych;

. porczer udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w 8h.ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Rigiebiorczaici (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z
2008 r. Nr 116, poz. 730i 732 i Nr 227, poz. 1505

. weksli z pogczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuasciowo-kredytowej;

. zastawu na papierach wadmwych emitowanych przez Skarb MB&wa lub jednostk samorzdu
terytorialnego;

. zastawu rejestrowego na zasadachstdmgch w przepisach o zastawie rejestrowym i regestastawow;
w przypadku gdy mienie okife zastawem m® stanowd przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawian
jest wraz z cesjpraw z polisy ubezpieczenia mienigdhcego przedmiotem zastawu;

. przewlaszczenia rzeczy ruchomych beneficjentzabazpieczenie;

. hipoteki wraz z cesjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchaeidg¢dacej przedmiotem
hipoteki;

. porczenia wedtug prawa cywilnego.

publicznych albo fundagj ktorej jedynym fundatorem jest SkarbnBtava a take do banku

Gospo

darstwa Krajowego. Zabezpieczenie wystawiagst jpa Zargd Wojewodztwa

Opolskiego/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. ¥Vrazabezpieczeniem beneficjent

dostarcza jego kserokapi ktora jest potwierdzana za zgodéoz oryginalem przez

pracownika 1Z/IP 1l podczas sktadania zabezpieezeni
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Nie przekazanie przez beneficjenta zabezpieczpraavidiowej realizacji umowy

w ww. terminie okrélonym réwniez w umowie, mae stanowd podstaw do cofnicia

dofinansowania i rozwzania umowy z winy beneficjenta.

Ztozone przez beneficjenta zabezpieczenie prawidiowajizacji umowy zostaje

zdeponowane przez IZ/IP Il.

IZ/IP 1l zwraca beneficjentowi zabezpieczenie platach (po 3 latach w przypadku
mikro, matych isrednich przedgbiorcéw) od dnia zaki@czenia finansowego realizacji
projektu, pod warunkiem stwierdzenia prawidtowegeatizowania projektu, agjniecia celu
projektu. Po terminie wyznaczonym do odbioru, zaizenie zostaje uznane za
nieobowhzujace, 0 czym Instytucja Zagdzapca programem/IP Il informuje beneficjenta.

Nieodebrany w terminie weksel zostanie komisyjmeszczony.

Termin wniesienia zabezpieczenia przez beneficjentazasadnionych przypadkach
moze zosta na pisemny wniosek beneficjenta przedioy jedynie za pisemregod IZ/1P 1.

1.3 Woyodrebniona ewidencja ksggowa

Do obowizkéw beneficjenta, ktéry jest odpowiedzialny za @EOMGE
wydatkowania cakxi srodkdéw przeznaczonych na realizagrojektu, naley prowadzenie
dla danego projektu wyogbnionej ewidencji kgigowej. Obowazek ten powstaje od samego

pocztku realizacji projektu, a nie od momentu podpiaamnowy/decyzji o dofinansowanie.

PAMIETAJ! Beneficjent zobowzany jest prowadzi

o - _ wyodrebniora  ewidencg  ksiggowa  zgodnie
Obowigzkiem  beneficjenta  jeqt o _ ) _ o
prowadzenie odibnej ewidencji z ObOWQZqucyml przepisami, a w SZCZGgOHﬂID bez

ksiegowej od samego pagku

realizacji projektu.

uszczerbku dla krajowych zasadegggwych.

System wyogbnionej ewidencji kgigowej jest prowadzony w celu zapewnienia
relacji kazdej transakcji z operagcgarejestrowafnina dokumencie, co umkwia identyfikacg

wszystkich operacji kgsgowych i bankowych dla wszystkich wydatkow w ramachjektu.

Beneficjent prowadzcy petm ksieggowdsé - ksiegi rachunkowe zobowazany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przdaesjgrojektu, wyodsbnionej ewidenciji

ksiggowej zgodnie z zasadami rachunkdwip przez co naley rozumi€ ewidencg
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wyodrebniors w ramach ja prowadzonych przez danjednostle ksiag rachunkowych.

System ewidencji ksgowej powinien umdiwi¢ sporadzenie sprawozda i kontroli

wykorzystaniasrodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskieppozez wprowadzenie
kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowy@¥h zwiazku z tym, na kierowniku
podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanidowiazkéw w zakresie
rachunkoweci, ciazy obowkzek ustalenia i opisania zasad dotygyrh ewidencji
i rozliczaniasrodkéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnichi Europejskiej.

Beneficjent, ktory nie prowadzi psinksigowaici, a rozlicza s w formie
podatkowej ksiegi przychodéw i rozchoddw ma maliwos¢ podigcia decyzji
I prowadzenia, na potrzeby realizowanego przeziesipojektu, wyodgbnionej ewidenciji
ksicgowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentévsicggowych dotycacych
realizowanego projektu” okémwnego w zaiczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum,
badZz wykorzysté do tego celu ksike przychoddw i rozchodéw, w taki sposéb aby
dokument (tj. faktura Iub inny dokument o rownawe] wartgci dowodowej)
w ww. ewidencji zostat oznaczony takeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob
wskazywato na zwizek operacji gospodarczej z projektem finansowamymamach RPO
WO 2007-2013. W zwzku z tym, IZ RPO WO 2007-2013 zalecaeby w kolumnie
17 ,Uwagi”, podatkowej ksigi przychodow i rozchodéw beneficjent urt@
w szczegolnéci oznaczenie projektu, przez podanie jego numeidencyjnego i tytutu oraz

wpisat kolejny numer dokumentu dotycego realizowanego projektu.

Beneficjent, ktory nie jest zobagwany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidenciji
ksiggowej na podstawie obowzujacych przepiséw, jest zobowdany do prowadzenia,
na potrzeby realizowanego przez siebie projektusta@eienia wszystkich dokumentéw
ksiggowych dotyczcych realizowanego projektu” ollenego w zaiczniku nr 4 do

niniejszego tomu Vademecum.

W przypadku, gdy beneficient zreaiat projekt w catéci i otrzymuje
dofinansowanie w formie refundacji poniesionych datkéw, dopiero po zakezeniu
realizacji projektu (nie wiedz wczeniej, ze lkedzie sg¢ ubiegat osrodki z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej)) ma obawek na potrzeby realizowanego przez siebie
projektu sporzdzi¢ ,Zestawienia wszystkich dokumentéw égowych dotyczcych

realizowanego projektu” okéene w zaaczniku nr 4 do niniejszego tomu Vademecum.

10
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Z uwagi na faktzilz/ IP Il odpowiada za zapewnienie utrzymania egrz

beneficjenta odibnego systemu ksyowego (art. 60 lit. d Rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.), beneficjemb@avigzany jest do poddaniagskontroli

przeprowadzanej przez uprawnione jednostki, dapagz posiadania i prawidiowego
prowadzenia wyod@bnionej ewidencji ksigowe] umaliwiajacej dokonanie weryfikacji

zadeklarowanych wydatkow z zapisamigkgiwymi.

1.4 Wniosek beneficjenta o ptatn&t

1.4.1 Informacje ogolne

Warunkiem przekazania beneficjentowi przez 1Z/IP dibfinansowania w formie
zaliczki lub refundacji za poniesione przez benefita wydatki zesrodkow wtasnych, jest
ztozenie przez beneficjenta poprawnego pod wdgin formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wniosku o ptatddé wraz z zaicznikami okrélonymi w instrukcji

wypetniania wniosku beneficjenta o ptafao

Funkcg sprawozdania na poziomie beneficjenta spetnia, agsct dotyczcej
przebiegu realizacji projektu, wniosek beneficjentptatndé. Brak wydatkdw po stronie
beneficjenta nie zwalnia go z obazku przedkfadania wnioskdéw o ptatidoz wypetnior,
czescia dotycaca przebiegu realizacji projektu. Beneficjent zobageiny jest do
przygotowywania i przekazywania do [Z/IP Il pravadio wypetnionych o&ci
sprawozdawczych wniosku o ptatido

UWAGA !

Wzér wniosku beneficjenta o ptatdavraz z instrukej wypetniania stanowi zal;czniki do
niniejszego Vademecum!

Wzor wniosku beneficjenta o ptatito wraz z instrukegl wypetniania stanowi
zahczniki do niniejszego Vademecum — Tom |ll.

Whiosek beneficjenta o ptatéiojest dokumentem, za pompktorego:
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a) rozliczane $ wydatki poniesione w ramach projektu w danym olkres

rozliczeniowym,

b) beneficjent wnioskuje o refundacjza wydatki poniesione w ramach realizacji
projektu zesrodkéw wiasnych,

c) beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdtaaliczkowej — cgsci lub catagci kwoty
dofinansowania przyznanej w umowie/decyzji o dais@wvanie przekazanej
beneficjentowi z gbéry na realizacjprojektu, zgodnie z procedumprzyznawania
zaliczki okrg&lonej w umowie/decyzji o dofinansowanie,

d) rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazaniedatkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realize@garprojektu,

e) rozliczane swydatki poniesione przez fistwowe jednostki bugttowe sfinansowane

zesrodkow zapisanych w budcie danego dysponenta,

f) nastpuje przekazanie dotacji na utworzenie lub wni@sievkiadu do funduszu

gwarancyjnego lub funduszu pmzkowego.

Jednym wnioskiem o ptatdé beneficjent mge wnioskowad o transg zaliczki oraz
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki lub o trangaliczki i o refundagj poniesionych
wydatkow zesrodkow wiasnych. W takim przypadku, termin weryfitkaodnosi s¢ do
terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptaf@ refundagj, czyli 30 dni roboczych od

dnia ztzenia wniosku do IZ oraz 25 dni roboczych od dn@ehia wniosku do IP 1.

1.4.2 Tryb oceny wniosku przez IZ/IP II

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptdtharaz ze wszystkimi niezoinymi
zakcznikami. Wniosek beneficjenta o ptagdopodlega trzem weryfikacjom: formalnej,

merytorycznej oraz finansowej, prowadzonym rownlaeg

Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek o ptaifiozawiera bidy, instytucja
przyjmupaca dany wniosek (1Z/IP 1) wzywa beneficjenta daupetnienia lub poprawienia
wniosku w terminie wyznaczonym przez daimstytucg. Na kadym etapie weryfikacji
przedizonego wniosku o ptatdé, 1Z/IP Il moze zwroct sig do beneficjenta zadaniem

udzielenia dodatkowych informacji lub uzupetniepraekazanych dokumentéw.

UWAGA!

Nie zlaenie przez beneficjentagdanych wyjaniez albo nie
usunkcie przez niego brakéw lubdoldw w wyznaczonym terminig
powoduje wstrzymanie przekazasiadkéw dofinansowani
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Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatidojest przeprowadzana zgodnie z zasad
»,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikow odjgazialnych za weryfikagjwniosku
beneficjenta o ptatrid i poswiadczanie wydatkbw w nim etiych. W trakcie weryfikacji

pracownicy postugujsi¢ lista sprawdzajca dla oceny wniosku beneficjenta o ptai@o

IZ/IP Il po dokonaniu weryfikacji przekazanego pzéeneficjenta wniosku
0 pfatng¢, poswiadczeniu wysokéri 1 prawidlowaici  poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysokdé dofinansowania do wyptaty
I przekazuje beneficjentowi pisemimformacg w tym zakresie. W przypadku wypienia
rozbieznosci migdzy kwot wnioskowam przez beneficjenta we wniosku o ptaiéo
a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, wyrikajw szczegolnéci
Z uznania poniesionych wydatkow jako nieetypgh umows/decyzp o dofinansowanie lub za

niekwalifikowalne, 1Z/IP 1l informuje o tym benefenta.

W przypadku stwierdzenia brakoéw lubetddw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zhonym wniosku beneficjenta o ptatido 1Z/IP 1l moze dokona
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptaiya czym informuje beneficjenta lub wzywa
beneficjenta do poprawienia albo uzupetnienia whnipdmdz do ziazenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez IZ/1P II.

1Z/IP 1l nie maze poprawid lub uzupehi&:

1. zestawienia dokumentow potwierdgajch poniesione wydatki olip wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarsklab omytek rachunkowych;

2. kopii dokumentéw zatzonych do wniosku o ptatég o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zgzonych kopii dokumentéw lub oczywistych

omytek pisarskich i rachunkowych, zgodnie z przapisobowizujacego prawa.

IZ/IP Il przechowuje wniosek beneficijenta o pfaihooraz towarzysxa mu
dokumentagj zgodnie z odpowiednim rozdzialem Vademecum - TdénPrzygotowanie
i wybor projektow ramach RPO WO 2007-20d8tyczcym archiwizacji. Dane dotygze
wnioskdéw beneficjenta o platéd oraz kwot przekazanych beneficjentom, detava
instytucja wprowadza do Systemu Elektronicznegaatirania i Monitoringu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na 28107-2013 (SEZaM RPO WO
2007-2013) — z wyjtkiem wnioskéw o ptatni@ w zakresie Pomocy Technicznej — oraz do
Krajowego Systemu Informatycznego KSI SIMIK (07-13)
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1.4.3 Wymogi formalne przy sktadaniu wnioskéw benégjenta o ptatnosé

Beneficjent spormlza wniosek beneficjenta o ptatdopostugujc sk instrukcp
wypetniania wniosku beneficjenta o ptagdala projektu realizowanego w ramach RPO WO
2007 — 2013. Wniosek beneficjenta o ptdtnaraz z instrukej jego wypetniania dogpne g

na stronach www.rpo.opolskie.pl i www.ocrg.opolsgie

Beneficjent sktada jeden egzemplarz wniosku o pkdtnbezpdrednio do
pracownikéw 1Z (Referat Wdrania Projektow Inwestycyjnych)/IP Il (Dziat Rozl@z
Projektow RPO) w wersji papierowej oraz w wersjekdtonicznej (nie dopuszczagsi
przesytania elektronicznej wersji wniosku o ptathpoczt, elektroniczm).

Ponadto wniosek o ptatd® maze by dostarczony tate listem poleconym
w zaklejonej kopercie lub paczce, przegyluriersk lub przez posiaca. 1Z/IP Il oddle do
beneficjenta potwierdzenie przgja wniosku o ptatré@ opatrzony dati podpisem.

Data wptywu wniosku o ptatré liczona jest od terminu jego dostarczenia do I2/IP

w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

PAMI ETAJ!

Suma kontrolna wers;ji elektronicznej wniosku bejesita o ptatng¢ musi
by¢ zgodna z sumkontrolry wersji papierowej!

Po ziazeniu wniosku o ptatnig, beneficjent otrzymuje potwierdzenie zémia danego
wniosku. Kompletnie uzupetniony formularz wnioskenkeficjenta o ptatnid, ostatecznie
zatwierdzony przez beneficjenta (beneficjent niezenpo wydrukowaniu formularza jeszcze
go edytowa), jest zapisywany na &oiku danych typu ptyta CD w formacie xml oraz pdf ,
drukowany i naspnie sktadany do 1Z/IP 1l §cznie wersja papierowa i elektroniczna) zHgp
wniosek beneficjenta o platfibjest oznaczony odpowiednliczba znakdw, ktére stanowi

sune kontrolm. Whnioski o ptatné¢ w zakresie Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

wypetniane g w wersji elektronicznej w postaci pliku *.doc wrmoformularza wniosku

o ptatna¢ (brak sumy kontrolnej wniosku).

Oryginat wniosku beneficjenta o ptatng¢ (wydruk wersji elektronicznej wniosku
wraz z odpowiednimi podpisami i piecgtkami) oraz jego kopie musza mie¢ na kazdej
stronie te samy sume kontroln g nadawam przez System, zgods z wersjg elektroniczng
(kazda zmiana/edycja wniosku beneficjenta o ptatni& powoduje automatyczr zmiane

sumy kontrolnej). Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej ketaicznej jest
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identyczna, to majone identycza zawartdé. Tak ziwony wydruk wniosku beneficjenta

o ptatn@g¢ wraz z odpowiednimi podpisami i pietkami, zgodny z wersj elektroniczr
wniosku dostarczanna naéniku danych typu ptyta CD, wraz z niedmymi zahcznikami,
stanowi kompletnie ztany wniosek beneficjenta o ptatto Do kazdego wniosku o ptatrio
beneficjent zobowizany jest dajczy¢ ,Oswiadczenie o niewykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania”, ktdorego wzor stanowi #anik nr 6 do Vademecum. Jednostki sarduz

terytorialnego nie majobowinzku dostarczenia ww.swiadczenia.

Oryginat formularza wniosku o ptatfi® powinien zost& podpisany na ostatniej
stronie przez os@bupowaniong do reprezentowania wnioskodawcy, i tak np. w paziqu
gminy wymagany jest podpis wojta, burmistrzagddb prezydenta, w przypadku
przedsgbiorstw oraz innych instytucji — podpis osoby upemianej do reprezentowania

beneficjenta i wskazanej w Krajowym Rejestrag@vym.

Beneficjent ma obowgrek przechowywania tego samego egzemplarzaorégo do
IZ/IP 1l wniosku beneficjenta o ptatsé wraz z zadcznikami, w swojej siedzibie zgodnie

z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu dotyeq archiwizacji.
1.4.4 Obowjzujace terminy
Beneficjent sklada wniosek o ptatidoz czstotliwoscia oraz na kwoty okrdone

w zahczniku do umowy/decyzji o dofinansowanie, tj. w gmozie sktadania wnioskéw

0 platnag.

UWAGA!

Dofinansowanie przekazywane jest na podstawie nuogsktadania wnioskéw o
ptatnasé, ktdrg beneficjent sktada do 1Z/1P 1l w terminach akomych w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

P

Beneficjent jest zobowrzany ziay¢ wniosek o platn&€ co _najmniej raz na

3 miesace, jednakze nie cazsciej niz raz w miesacu, liczac od momentu podpisania

umowy o _dofinansowanie.lZ/IP 1l moze wyrazé zgod: na sktadanie wnioskow o ptatito

czesciej niz raz w miesicu. Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwaligo
z obowhzku przedktadania wnioskow o ptatidoz wypetnion, czescia dotyczca przebiegu

realizacji projektu (czgcia sprawozdawcyg).

UWAGA!

Beneficjent jest zobowdany ztey¢ wniosek o ptatn@ co najmniej raz na 3 miegie,
jednake nie czsciej niz raz w miesjcu, liczgc od momentu podpisania umowy/decyzjio |15
dofinansowanie. IZ/IP 1l m@ wyrazé zgod na sktadanie wnioskow o ptatfioczsciej niz

raz w miesicll.
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Termin sktadania wniosku o ptatito koncows zostat umieszczony w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

1.4.5 Rodzaje wnioskéw o ptatng

1.4.5.1 Wniosek o ptatnéé zaliczkowa
» Otrzymanie zaliczki
- Przekazanie zaliczki przez 1Z

Whiosek beneficjenta o ptatéio maze dotyczy ptatncgci zaliczkowej, tj. zaliczek
wyptacanych na rzecz beneficientow oraz rozliczengtatngci  zaliczkowej,
tj. udokumentowania wydatkow poniesionych przezdbejentow, ktorzy otrzymalsrodki

na realizagj projektu w formie zaliczki.

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez beneftejev_formie zaliczki jest

ztozenie do 1Z poprawnego i spetgapgo wymogi formalne, merytoryczne
I rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaiha wypetnionymi odpowiednimi @Zciami
dotyczcymi zaliczki, zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatsé z zaznaczeniem

w odpowiednim punkciezidotyczy onptatnosci zaliczkowej.

Zaliczka mae by przekazana w jednej lub kilku transzach na podstgnawidtowo
ztozonych przez Beneficjenta Wnioskow o ptath@aliczkows i wnioskéw rozliczajcych
przyznane transze zaliczki, przy czywyptata kolejnej transzy dofinansowania jest
uzalezniona od rozliczenia 100 % dotychczas otrzymanej tiazki.

Wysokai¢ zaliczki wnioskowanej przez Beneficjenta, powinopiewa& na kwot
planowanej do zapfaty faktury lub dokumentu ¢gsiwego o rownowanej wartGci
dowodowej i nie mpe by wyzsza nk wysoka¢ dofinansowania zaplanowana dla danego
roku w Podziale kwoty dofinansowania na kolejne l&alizacji projektu.
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Beneficjent ma obowrek ztay¢é do 1Z wniosek rozliczapy zaliczlke w terminie

30 dni od dnia przekazania przémdkéw zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjehta.

IZ moze ze wzgidu na specyfik projektu wyrazt zgod: na inne zasady przekazania
oraz rozliczenia zaliczki.

- Przekazanie zaliczki przez IP II

Warunkiem otrzymania dofinansowania przez benefigjew formie zaliczki jest
ztozenie do IP Il prawidtowego wniosku o ptatidazaliczkows. W trakcie realizacji projektu
beneficjent mee otrzym& maksymalnie dwie zaliczki w wysokd 20 % wartdci
dofinansowania. Pozostata tj. nie @hj zaliczky cz¢$¢ dofinansowania przekazywana jest
w formie refundaciji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jpstelewem nawvyodrebniony
rachunek bankowywskazany przez Beneficjenta.

SzczegoOtowe warunki przekazania Beneficjentowi marfsowania w drodze zaliczki
okresla 8 6 Umowy o dofinansowanie w formie zaliczki lfundacji Projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa sBego na lata 2007 — 2013.

» Rozliczenie zaliczki

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IZ

PAMIETAJ!
- Wniosek o ptatrngg zaliczkow jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczyclod dnia

otrzymania wniosku o ptatsié
- Whiosek o ptatni@ rozliczajcy ptatnaé zaliczkow jest weryfikowany w terminio 30 dni
roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptagido

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie olega zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whiosek rozliczajcy ptatnagé zaliczkows jest weryfikowany w terminieglo 30 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

! nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DzisRomocy Techniczne;.
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Mozliwe jest ztaenie rownoczénie wniosku o ptatn& o rozliczenie wczaniejszych

transz zaliczek i o otrzymanie kolejnej transzyiczkii. Woéwczas naley wypetnic wniosek
o ptatn@¢ zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku o ptatgé.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkow poniesionypihzez beneficjenta od dnia
zatwierdzeniaprzez 1Z wniosku o pfatdé, w ktoérym beneficjent wnioskuje o tragsz
zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IZ zatwierdzitatozony przez beneficjenta wniosek
o ptatn@¢ o zaliczk, ale srodki transzy zaliczki nie zostaly przekazane dodbiejenta.
W takiej sytuacji Beneficjent otrzymuje od 1Z stes®, informacg o zatwierdzeniu wniosku
o ptatna@¢ o zaliczk.

IZ programem uznaje wydatki poniesione po dniu rafizenia wniosku o ptatsé

jako rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Rozliczenie uzyskanych transz dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta,
odbywa st poprzez przedtenie wniosku o ptatrié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami kggowymi o rownowanej wartgci dowodowej na catkowdt wartasé
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptaénaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Woéwczas beneficjent sklada wniosek o pkdtnwraz z zadcznikami zgodnie
z instrukcy wypetniania wniosku o ptatsé. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi
zawier& wszystkie informacje wymagane przez 1Z. Rozligzaptrzyman transz zaliczki
wnioskiem o platn€, beneficient musi jednocéde rozliczg wktad wilasny

w odpowiednim uktadzie procentowym i kwotowym.

Warunki kaicowego rozliczenia otrzymanej zaliczki zostaly apis w pkt 1.4.5.3

niniejszego Tomu Vademecum.

Odsetki bankoweod przekazanego beneficjentowi dofinansowanianwmi® zaliczki,

sa wykazywane we wniosku o ptatftoi pomniejszaj kwote kolejnych ptatnéci na rzecz
beneficjenta, chybae odebne przepisy stanowiinaczej. Odsetki bankowe powstate na
skutek przechowywania na rachunku bankowyrodkéw przekazanych beneficjentowi
w formie zaliczki, o ile beneficjent nie jest jedrtks samorzadu terytorialnego, pomniejszaj
kwote kolejnych ptatnéci na rzecz beneficjenta.

Beneficient ma obowrek ziayé do |Z wniosek rozliczapy zaliczle w terminie 30

dni od dnia przekazaniaodkéw zaliczki na rachunek bankowy beneficjenta.

2 nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DzisRomocy Techniczne;.
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Za okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektow formie zaliczki,

tzn. wydatkowaniasrodkbw w ramach przekazanej zaliczki przyjmuje sikres od

1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata onavyptacona.

UWAGA!

Srodki przekazane w formie zaliczki mwszosta@ rozliczone prze
beneficjentado _dnia 10 stycznia rokunastpnym po roku, w ktory
zaliczka zostata przekazal

Srodki niewykorzystane w ramach przekazanych tramaliczek w danym roku,
zostaj zwrocone przez beneficjenta na rachunek bankowykareny przez 1Z
w terminie do dnia 10 stycznia roku, ngstym po roku, w ktorym zaliczka zostata
przekazana.

- rozliczenie zaliczki udzielonej przez IP 1l

PAMI ETAJ!

- Wniosek o ptatné@ zaliczkow jest weryfikowany w terminido 11 dni roboczyclod dnia
otrzymania wniosku o ptatsié

- Whiosek o ptatni@ rozliczajcy ptatnaé zaliczkow jest weryfikowany w terminio 25 dni
roboczychod dnia otrzymania wniosku o ptagido

Zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie okega zasadyprzekazywania na rzecz

beneficjenta transzy zaliczki.

Whniosek rozliczajcy ptatngé zaliczkowy jest weryfikowany w terminiglo 25 dni

roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Rozliczenie uzyskanej transzy dofinansowania w fermaliczki przez beneficjenta
odbywa s¢ poprzez przedienie wniosku o ptatnié wraz z odpowiednimi fakturami i/lub
dokumentami kggowymi o rownowanej wartgci dowodowej na catkowiqt wartasé
otrzymanej zaliczki w sktadanych wnioskach o ptatnaraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty. Wowczas beneficjent sktada wniosek o pigtrspetniagcy wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wraz z gatnikami zgodnie z instrukgjwypetniania wniosku
o ptatng¢. Kazdy przedktadany dokument kgowy musi zawiera wszystkie informacje

wymagane przez IP Il.
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Beneficient ma obowrek ziary¢é do IP Il wniosek rozliczapy zaliczle w terminie

30 dni od dnia przekazani@odkow zaliczki na Rachunek bankowy Beneficjehta.

Rozliczenie zaliczki dotyczy wydatkow poniesionypihzez beneficjenta od dnia
zatwierdzenia przez IP Il wniosku o ptagapw ktorym beneficjent wnioskuje o pierwssz
transz zaliczki. Dotyczy to sytuacji, gdy IP Il zatwieltz ztozony przez beneficjenta
wniosek o ptatn& o pierwsz zaliczle, ale nie dysponujesrodkami na rachunku
umazliwiajacymi przekazanie transzy zaliczki, o kidwnioskuje beneficjent. W takiej
sytuacji Beneficjent otrzymuje od IP Il stosawmformacg o zatwierdzeniu wniosku o
ptatngi¢ o pierwsz zaliczk wraz z informacj o brakusrodkéw na rachunku IP Il. Po
otrzymaniu przez I[P Il,srodkdw, wnioskowana przez Beneficjenta transza czkili
zatwierdzonym wnioskiem o ptatfiy zostaje przekazana na rzecz wnioskodawcy. Wowczas
IP 1l programem uznaje wydatki poniesione po dratwzerdzenia wniosku o ptatsbjako
rozliczenie przekazanej transzy zaliczki.

Srodki niewykorzystanew ramach przekazanej zaliczki zwracane przez

Beneficjenta na rachunek wskazany przez IP Il wniele 30 dni od dnia przekazania
zaliczki. Zwrot w terminie pgniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla Zakeg
podatkowych, liczonych od dnia przekazadradkow.

Odsetki bankowepowstate na skutek przechowywania na rachunku daayrk

srodkow przekazanych beneficjentowi w formie zaliczkile Beneficjent nie jest Jednostk

Samorzadu Terytorialnego, pomniejskwote kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta.

1.4.5.2 Wniosek o ptatnéé - refundacja

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowadiEjnansowaniev przypadku
refundacji jest przekazywane beneficjentowi przelewem nauaek bankowy beneficjenta,
w postaci ptatnéci posrednich i ptatnéci koncowej, w wysokeéci iloczynu montau
finansowego okrdonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu przez kwatydatkdw

kwalifikowalnych okrdlonych we wniosku o ptatrso.

Whniosek beneficjenta o ptatfio maze dotyczy ptatndci pcsredniej, tj. kwoty
refundacji czsci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych ze&rodkéw wihasnych

beneficjenta w miarpostpu realizacji projektu.

3 nie dotyczy rozliczania Rocznych Planéw DzisRomocy Techniczne;.
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W przypadku refundacjkazdy wydatek wykazany we wniosku o ptafdgowinien

by¢ faktycznie i w catéci poniesiony, co powinno zostaudokumentowane za pompc
poswiadczonych za zgodd§é z oryginatem kopii zaptaconych faktur i/lub innych
dokumentow ksigowych o réwnowaznej wartgci dowodowej, jak rownie przelewow
bankowych, wycigéw z rachunku bankowego.

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej 1Z weryfikacja i zatwierdzenie
wniosku o refundacj poniesionych przez beneficjenta wydatkow nagpuje w terminie
30 dni roboczych od dnia zt@enia przez beneficjenta do 1Z prawidtowego i poprawego
wniosku o ptatnas¢. Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IP Il weryfikacja i
zatwierdzenie wniosku o refundacg poniesionych przez beneficjenta wydatkow
nastepuje w terminie 25 dni roboczych od dnia zi@enia przez beneficjenta do IP I
prawidtowego i poprawnego wniosku o ptatné. Termin ten moze zost& wydtuzony o
czas niezlgdny do zakaiczenia czynndci kontrolnych i wdrozenia przez beneficjenta

zaleceh wynikajacych z przeprowadzonej kontroli przez 1Z/IP II.

Ptatngci posrednie w formie refundacji, beneficjent meootrzyma tylko do 95 %

wartasci dofinansowania.

Ponadto warunkiem przekazania dofinansowania rez fzeneficjenta jest degngs¢
srodkéw wspotfinansowania na rachunku I1Z/IP 11, przekazanie na rachunek 1Z przez
dysponent&rodkow okrélonego w Ustawie o finansach publicznyétrgdkow w wysokéci
wynikajacej z ustawy bugktowe.

Beneficjenci dziatania 1.2 apewnienie dogpu do finansowania przegiorczoci
wnioskup o przekazanie dotacji na utworzenie lub wniesievkéadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i fundusayypzkowych skiadajc
wniosek o pfatné& pasrednia po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do ktérego sa
zalhczanezadne dokumenty potwierdagae poniesienie wydatkdw w ramach projektu. Na
podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o pd&é posrednh, przekazywane as
srodki na rachunek beneficjenta na utworzenie luliesianie wktadu do funduszy kapitatu

podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych lub fundyszyczkowych.

Beneficjenci dziatania 1.2 zobosgiani & do skladania wnioskéw o platio
dotyczcych czsci sprawozdawczej do 3 dnia kalendarzowego ng@shasipujacego po
zakaiczonym okresie sprawozdawczym, wraz ze sprawozaamerytorycznym zgodnie z

zalkcznikiem nr 3 do umowy o dofinansowanie w ramaciatdnia 1.2zapewnienie dogbu
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do finansowania przedgiiorczoici Koszty zarzdzania projektem to koszty frednie lub

bezpdrednie. Koszty péredniess okreslone ryczattowo (to koszty, ktore nie kib nie mog

zostd bezpdrednio powiazane z poszczegOlnymi dziataniami beneficjenta, wpdatki

administracyjne: koszty zegdzania, ksigowaici, spratania, wydatki na telefon, eneggi
itp.), nie podlegaij rozliczeniu poprzez dat¢zenie dokumentdw potwierdzaajch poniesione
wydatki. Beneficjent nie ma obowzku rozliczania kosztow geednich, poza wykazaniem
ich w czsci sprawozdawczej wniosku o ptatido— tabela 15 pogp rzeczowo-finansowy

realizacji projektu. Koszty bezpeednieto koszty bezpoednio przypisane do projektu (np.

koszt zatrudnienia pracownika na caty etat przyhamze projektu, koszt wynajmu biura
wykorzystywanego tylko w ramach projektu). Sposelliczenia kosztow bezpgrednich
przez beneficjenta okfla Instrukcja wypetniania wniosku o ptatdodla beneficjentéw

dziatania 1.2.

W przypadku beneficjentow dziatlania 1Zapewnienie dogbu do finansowania
przeds¢biorczaici dofinansowanie przekazywane jest w formie ptéthopasredniej

w wysokaci do 100% kwoty dofinansowania.

1.4.5.3 Wniosek o ptatnéé¢ koncowa

Whniosek o ptlatné koncowa wymagany jest zaréwno w trybie refundacji,
jak i zaliczki, oraz dla wnioskow o ptatéiow ramach dziatania 1.2apewnienie dogpu do

finansowania przedgbiorczaici.

W przypadku, gdy beneficjent rozlicza projekt jednywnioskiem o platnd,
wowczas jest tylko wniosek o ptatitkoncowa.

» Termin skiadania wniosku o ptatnagé¢ koncowg

Whniosek beneficjenta o platéio koncowa, beneficjent powinien zky¢é w terminie

25 dni od dnia zakaczenia finansoweqo realizacji projektu lub od datypodpisania

umowy o0 dofinansowaniu/podé¢ciu decyzji o dofinansowaniu, jgeli data podpisania

umowy o dofinansowaniu/pod¢cia decyzji o dofinansowaniu nasipuje po dacie

zakonczenia finansoweqo realizacji projektu
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UWAGA!
Za termin zakaczenia realizacji projektu natg przypc
termin finansowego zakozenia realizacji projektu
tzn. dat¢ poniesienia przez beneficjenta ostatniggo
wydatku w ramach realizacji projek

» Zasady skladania wniosku o ptatné dla projektbw w ramach dziatania 1.2
Zapewnienie dogpu do finansowania przeg@siorczaici okrela umowa
o dofinansowanie projektu, oraz Instrukcja wypeatma wniosku beneficjenta
o ptatna¢ dla beneficjentéw dziatania 1.2.

» Zasady rozliczenia kaaicowego w formie refundaciji

Ptatna¢ koncowa, w wysokéci co najmniej 5 % kwoty dofinansowania, odpowiedni
objeta lub nie ohjta pomog publiczry, przekazana zostanie beneficjentowi pozefou
wniosku o ptatné¢ koncows (wymaog ten nie dotyczy dziatania 1.2@ewnienie dogpu do
finansowania przedgbiorczaici). Jezeli w rozliczeniu kacowym beneficjent nie wykorzysta
calagci srodkéw dofinansowania, nie wymaga to zawarcia amekso umowy
o dofinansowanie, a jedyniéwiadczenia beneficjenta, wg wzoru #&zonego do niniejszego
Vademecum, okegtajacego wysoké&¢ srodkow niewykorzystanych w ramach danej
umowy/decyzji o dofinansowanie. s®iadczenie stanowi deklargcjpeneficjenta,ze nie

bedzie on wnioskowat 0 ¢&¢ niewykorzystanego dofinansowania.
» Zasady rozliczenia kaacowego w formie zaliczki

Warunkiem kacowego rozliczenia projektu przez beneficjenta, amach ktorego
dofinansowanie bylo przekazywane w formie zaliczkist zizenie wniosku o ptatrié
koncows rozliczapcego catos¢ otrzymanych transz zaliczki, czyli 100 % wartdci

dofinansowania projektu.

Ptatnag¢ koncowa jest przekazywana w formie rozliczenia oséttranszy zaliczki,
po pawiadczeniu przez 1Z/IP 1l ostatniego wniosku o ptdt wraz z akceptagjczesci

sprawozdawczej zawartej we wniosku o ptatnikoncows.

W przypadku niepodlegania przez projekt kontradi miejscu realizacji projektu,
IZ/IP 11 akceptuje rozliczenie ostatniej transzyli@zki bez przeprowadzenia kontroli.
W przypadku niepeltnego wydatkowania przez Dbenefteje kwoty przyznanego

dofinansowania w formie zaliczki do &oa okresu rozliczeniowego, beneficjent jest
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zobowizany do zwrotu niewydatkowanej kwoty, ktéra zostata wyptacona w ramach

zawartej umowy/decyzji o dofinansowanie wraz z ddsmi z rachunku bankowego,

na rachunek bankowy IZ/IP II, w terminie wskazangreez 1Z/IP II.

1.4.5.4 Rozliczenie dla p#stwowych jednostek budetowych

W przypadku wnioskow o ptatee sktadanych przez beneficjentowedacych
panstwowymi jednostkami bustowymi, finansujcymi projekt zesrodkéw zabezpieczonych
w budzecie danej jednostki, wniosek beneficjenta o pkatrdotyczy rozliczenia wydatkéw,
tj. udokumentowania wydatkow poniesionych przejetmostki finansujce catd¢ wydatkdw

poniesionych w ramach projektéw g@dkow kedacych w ich dyspozyciji.

1.4.6 Warunki rozliczenia wydatkow

Warunkiem rozliczenia kolejnych transz zaliczki lygvzekazania beneficjentowi
srodkow dofinansowania w formie refundacji s
1. zlazenie przez beneficjenta prawidtowego spehltiego wymogi formalne, merytoryczne

i rachunkowe wniosku beneficjenta o ptaihavraz z nasfpujacymi zahcznikami:

a) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginalem przez beneficjenta lub
osole upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami faktur labych
dokumentow o rownowaej wartgci dowodowej;

b) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez beneficjenta lub
osolz upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami dokumentow
potwierdzagcych odbidr urzdzen, sprztu lub wykonanie prac;

c) w przypadku zakupu uwdzei/sprztu, ktore nie zostaly zamontowane -
Zz oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta
lub osole upowaniong do reprezentowania beneficjenta kopiami protokoéaioru
urzadzen/sprztu lub przygcia materiatdw, z podaniem miejsca ich sktadowania;

d) oznaczonymi dati potwierdzonymi za zgodié z oryginatem przez beneficjenta lub
osolg upowaniong do reprezentowania beneficjenta kopiami wgow bankowych
z rachunku bankowego beneficjenta, o ktérym mowa umowie/decyzji

o dofinansowanie Ilub przelewow bankowych, potwiejgz/ch poniesienie
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wydatkéw; naley dofaczy¢ dokument potwierdzagy dokonanie zaptaty za aat

wartas¢ faktury/dokumentu kggowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub
kwoty dofinansowania;

e) oznaczonymi dati poswiadczonymi za zgodr6é z oryginatem przez beneficjenta lub
osolz upowaniona do reprezentowania beneficjenta kopiami innychziwiénych
dokumentow potwierdzagych i uzasadniagych prawidtow realizacg projektu oraz
potwierdzagcych, ze wydatki zostaly poniesione w sposob celowy i ashay, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt@anych naktadéw zgodnie z
zapisami rozdzialu 1.10 Zakres stosowania prawadmaen publicznych w ramach
RPO WO 2007-2013

f) wymaganym dokumentem potwierdzeym realizagi projektu (zwizanego
z przebudow lub rozbudow obiektu) mog by¢ takze dokumenty ksgowe
potwierdzagce zwikszenie wartéci srodka trwatego po zakeazeniu inwestycji;

2. dokonanie przez 1Z/IP 1l weryfikacji formalnej,emytorycznej i rachunkowej wniosku
o ptatnd¢ wraz z zajcznikami przez péwiadczenie faktycznego i prawidiowego
poniesienia wydatkow, a tad ich kwalifikowalndci,

3. dostpnai¢ srodkow wspotfinansowania na rachunku bankowym 121]R tj. przekazanie
na rachunek bankowy IZ przez dysponefrtadkéw okrélonego w Ustawie o finansach
publicznych,srodkéw w wysokéci wynikajacej z ustawy butetowej. W wypadku IP I
takze przekazaniérodkow przez 1Z na rachunek IP II.

4. wniesienie przez beneficjenta prawidtowo ustaiowgo zabezpieczenia,

5. akceptacja przez IZ/IP 1l exi sprawozdawczej z realizacji projektu zawartej we
wniosku beneficjenta o ptatég

6. ujecie srodkow wspotfinansowania w buaecie wojewodztwa. W wypadku [P |l tad

ujecie srodkow w planie finansowym [P Il.

Wydatek uznaje si za poniesiony, jeeli nasapit faktyczny przeptyw srodkéw
pienieznych od podmiotu ponoszego wydatek do innego podmiotu. Dowodem poniesieni
wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokumenigd®nvy o0 rOwnowanej wartgci
dowodowej, poniesiony nie piej niz w terminie okrélonym w § 3 ust. 1 pkt 3 umowy o
dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zapisami art. 2RIstawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziat&tno

gospodarczej dokonywanie lub przyjmowanie ptatw zwiazanych z wykonywan
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dziatalngcia gospodarcz nastpuje za _pdrednictwem rachunku bankowego

przedsiebiorcy, w kazdym przypadku, gdy:

1) strory transakcji, z ktérej wynika ptatidé, jest inny przedsgbiorca, oraz
2) jednorazowa wartg transakcji, bez wzgtlu na liczle wynikajacych z niej ptatngci,
przekracza réwnowarto§¢ 15 000 europrzeliczonych na ziote wedtugedniego kursu

walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Potsltatniego dnia miegia
poprzedzajcego miesic, w ktérym dokonano transakciji.
W przypadku, gdy beneficjent niedrie stosowat gido powyszych zasad ptatdo,
wydatki beda uznawane za niekwalifikowalne.

W przypadku listy ptac, beneficjent ma #liwosé rozliczenia kadego wydatku

zZwigzanego z przedstawiatista ptac oddzielnie we wnioskach o ptagto

Beneficjent zobligowany jest d@izy¢ do wniosku o ptatrig dowody dokumentyge
faktyczne wykonanie wydatkéwdnanie listy ptac za kada czsé, ktéra przedstawia do

rozliczenia.

W przypadku, gdy w kolejnym wniosku o ptatdaie zostan wykazane dokumenty

potwierdzagce faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostate pookod listy ptac, ktore
beneficjent jest zobligowany odprowaéizibeneficjent bdzie zobowizany do zwrotu
srodkow, ktore zostaty przedstawione wazej, i ktdre zostaly zatwierdzone, a byly

zZwigzane z daslista ptac.

Wydatek kwalifikowalny polegagy na amortyzacjisrodka trwatego lub wartai
niematerialnej i prawnej uwa st za poniesiony i zostat dokonany odpis amortyzacyjny.
Koszt amortyzacji obliczany jest zgodnie z $davymi zasadami rachunkowa (art. 32
Ustawy o rachunkowgi z dnia 29 wrzénia 1994 r., Dz. U. 1994 nr 121 poz. 591 Zmo
zm.). Odpisy umorzeniowe aktywéw podlegajch amortyzacji mag by¢ uznane za
wydatek kwalifkowalny, tylko wtedy gdy as spetnione wszystkie warunki oklene

w pkt 15.5.1 w Zajczniku nr 6Szczegbtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-

W celu rozliczenia amortyzacji beneficjent zobligow jest daiczy¢ nasgpujace
dokumenty potwierdzone za zgodba oryginatem:
1. tabe¢ amortyzacyjn zatwierdzon przez kierownika jednostki oraz osob
odpowiedzialg za finanse danej jednostki,
2. dokument ksigowy potwierdzajcy 1 wskazujcy dat dokonania odpisu

amortyzacyjnego.
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UWAGA!
Za dat poniesienia wydatku przyjmuje: slate dokonania odpisu amortyzacyjnego.

-

Wydatek dokonany w drodze kompensaty aadéci od okr&lonego podmiotu
I zobowhzan wobec tego podmiotu uwa sk za poniesiony, f# podmiot ten uznat
kompensat

W przypadku rozliczania przez beneficjenta kompgnsaobligowany jest on
dofaczy¢ do wniosku o platni@ potwierdzone za zgodid z oryginalem porisze
dokumenty:
1. dokument kompensaty wraz z glaznania kompensaty przez dasirore,

2. faktury/dokumenty ksgowe, ktére g przedmiotem kompensaty.

UWAGA!
W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladwzazeego, beneficjent zobligowany
jest utworzy i przedstawt w razie kontroli dowody potwierdzgje warta¢ wkiadu
rzeczowego !!!

e
W przypadku wnoszenia wkiadu rzeczowego, beneficjgobowhzany jest

przedstawd dowody zrealizowania wkladu rzeczowego i jego vikgsoi. W przypadku

wktadu rzeczowego w postaci pracy wolontariuszywdoosku o ptatné¢ nalezy dolaczye

potwierdzone za zgodi&©z oryginalem nagpujace dokumenty:

1. Karte czasu pracy podpisaprzez wolontariusza oraz jego przednego wraz z pieaika
i daty. Z opisu pracy powinno wynikaiz wolontariusz brat udziat w pracach zganych
z realizacy projektu przez dany okres czasu,

2. Obliczenie stawki godzinowej dla wolontariuszaparciu o stawki, ktérearzyjete dla
tego typu prac (na podstawdeedniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennejdany
rodzaj pracy),

3. Dowodem wydatku dulzie dokument sposdzony przez beneficjenta, w ktorym
przedstawia przedmiot wktadu rzeczowego, czyli grawolontariusza (zakres
obowiazkow wraz z liczh godzin) oraz kwat wktadu, ktéra ma stanowikoszt
kwalifikowalny czyli ,liczby przepracowanych przez wolontariusza gddawg karty
czasu pracy) * stawka okrélona w dokumencie opisigym wyliczenie stawki
Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu ¢gggwego i ma by podpisany przez

kierownika jednostki oraz oselodpowiedzialg za finanse danej jednostki.
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W przypadku udogpnienia gruntéw lub budynkéw, ich wagtopcswiadczana jest

przez niezalenego rzeczoznawcmaptkowego lub naleycie upowaniony wiaciwy organ

administracyjny.

W przypadku wnoszenia nieruchogod jako wkiadu rzeczowego niegine jest

dokonanie wyceny takiej nieruchofob przez rzeczoznawaieruchoméci.

PAMI ETAJ! W przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy, wttte]

Wydatki beneficjenta mugzby¢
zgodne z zapisami uUmMOWy przepracowanego czasu oraz standardowej stawki

o dofinansowanie oraz wniosku . L . . )
o dofinansowan! godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanejcyr

7

pracy jest ustalana z uwzdhieniem ilgci

Wydatki, o ktérych refundacje beneficjent wyskpuje
we wniosku beneficjenta o ptatnéé, musz byé objete umowa/decyzja o dofinansowaniu

oraz poniesione zgodnie z jej zapisami i kwalifikoaine.

Wszystkie wydatki w ramach projektu, ktore nig gjete przez beneficjenta
w umowie/decyzji o dofinansowaniu (np. koniecghih poniesienia powstata po podpisaniu
umowy), a ktére snieztedne dla prawidtowej realizacji projektuy sznawane przez I1Z/IP 1I
za niekwalifikowalne. Informacje na temat tych wikdav beneficjent jest zobowzany
zgtosit 1Z/1P 11, lecz tylko ,wydatki obgte umowy’, ktore zostaty uznane przez 1Z/IP 1l za
kwalifikowalne, podlegaj refundaciji.

W przypadku, gdy projekt zostat zrealizowany:

1. w caldci przed podpisaniem umowy/ pediem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki 3u poniesione i przedstawia je do refundacji celem
otrzymania kwoty przyznanego dofinansowania. Ohpek prowadzenia wyogbnionej
ewidencji ksggowej dotyczcy realizacji projektu zostat opisany w pkt 1.3iajszego Tomu
Vademecum. W wypadku §i beneficjent poniost a&g¢ wydatkdw w catéci ze srodkéw
wiasnych przed podpisaniem umowy o dofinansowauteprzekazaniem zaliczki, 1Z/ 1P |
przekazuj odpowiedm czgs¢ dofinansowania w formie refundacii.

2. czsciowo przed podpisaniem umowy/ peciem decyzji o dofinansowaniu:

Beneficjent rozlicza wydatki juponiesione ze&rodkéw wiasnych i przedstawia je do
refundacji celem otrzymania dofinansowania w odpgalniej kwocie. Dodatkowo, gdy
beneficjent nabywa prawo do otrzymania zaliczki zenoztazy¢ wniosek o ptatng
zaliczkowy lub gdy nadal otrzymuje dofinansowanie w formiéunelacji, sktada kolejne

whnioski o ptatné¢ rozliczapce poniesione wydatki.
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UWAGA!

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansow&@aeficjent zobowzuje s¢ do

przedstawienia nagdanie 1Z/IP Il RPO WO 2007-2013, wszelkich infocina

i wyjasnien zwigzanych z realizagjprojektu w wyznaczonym przez terminie!
e

Zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamia,kadym etapie weryfikacji
wniosku beneficjenta o ptatég 1Z/IP 1l moze wymagéd dodatkowych zakznikow
i dokumentow potwierdzagych prawidtowsé¢ poniesionych wydatkow, tj. odych
umowa/decyzjp 0 dofinansowaniu, zgodne z jej zapisami oraz ickalkikowalnosci,
przedstawionych do rozliczenia (npsvdadczenia beneficjentae wydatki spetniaj zasady
kwalifikowalnoéci), zgodnie z zasadami kwalifikowaléw ujetymi w Zakczniku nr 6
Szczego6towego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-
Za dat poniesienia wydatku przyjmujegsizgodnie zapisami pkt 3.4 Zaknika nr 6
Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003
a) w przypadku wydatkéw niepiemnych:
- dokonanych przelewem Ilub ohgeniowa karty ptatnicz — dat obchzenia
rachunku bankowego podmiotu pongszgo wydatek;
- dokonanych kagt kredytows Iub podobnym instrumentem ptatniczym
0 odroczonej ptatrizi — dat transakcji skutkuajcej obcizeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu;
- dokonanych gotéwk— dat faktycznego dokonania ptatéw.
b) w przypadku amortyzacji — datlokonania odpisu amortyzacyjnego;
c) w przypadku paiczenia — datwejscia wzycie umowy o udzieleniu peczenia;
d) w przypadku wktadu rzeczowego — gédktycznego wniesienia wktadu;
e) w przypadku kwoty zatrzymanej — gatokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanie)
czesci ptatnaci;

f) w przypadku kompensaty — @aiznania kompensaty przez dggjrore.

1.4.7 Rozliczenie pomocy publicznej

W przypadku, gdy w ramach realizowanego projektistypuje pomoc publiczna,
beneficjent jest zobligowany do wypetnienia dodatkp tabeli pn.Rozliczenie pomocy
publiczne] we wniosku beneficjenta o ptatitozgodnie zInstrukcy wypetniania wniosku

beneficjenta o ptatnad.
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1.4.8 Wymagania dotycgce dokumentow finansowych zajczanych do wniosku (nie

dotyczy dziatania 1.2Zapewnienie dogpu do finansowania przegsiorczaci).

Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaj wartgci dowodowej na

odwrocie powinny posiadappis zawieracy co najmniej:

numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

nazwe projektu,

opis zwihzku wydatku z projektem — neade zaznacz§ w opisie faktury, do ktérej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mrfisowanie realizacji projektu
odnosi s¢ wydatek kwalifikowalny opisany faktay

kwote wydatkow kwalifikowalnych

podziat kwotowy na  poszczegOlne zrodita  finansowania  projektu,
tj. wktad wiasny oraz warté dofinansowania — nie dotyczy mikro, matycérednich
przedsgbiorstw,

informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastaeego pogpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego wraz ze wskiaparkonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzahe jpystpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

informacg w zakresie klasyfikacji bugtowe] z podzialem na wydatki mtowe
(dziat, rozdziat, §, poz.) i niemgkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetowa

w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna nadg zamigcic¢
informacg w tym zakresie z podzialem na kwoty ¢bj pomog publiczry oraz
nieobgte pomog publiczry,

podanie numeru ewidencyjnego lubggiwego

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcejaxgl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu oraz¢dakurs waluty na dzie
zaptaty zgodnie z zasadami przedstawionymi jEjni

Do wniosku naky zahczye kserokopie faktur potwierdzone za zgogtho

z oryginatem przez oselupowaniona do reprezentowania beneficjenta.
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Faktury oraz inne dokumenty przedgdme do wniosku o ptatdé wystawione

w jezyku obcym § dopuszczone przez IZ RPO WO 2007-2013, pod waenmkie bxda one
przettumaczone przez ttumacza przygtgo.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrga 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.

z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) Beneficjergyotrujac faktury w walucie obcej przelicza
je wg kursusredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP ziendprzeprowadzenia
operacji zakupu (jest to z reguly data wystawiefaltury), lub kursu wyznaczonego
w innym dokumencie wiizacym jednostk. Natomiast w odniesieniu dgtatnosci,
dokonywanych przez beneficjenta:

» pfatnagci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonegow ziotych
polskich na rachunek odbiorcy prowadzony w walucie obcegfiejent przelicza
po Kkursie sprzeday stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty);

» platnagci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcejdo
kontrahenta zagranicznego (na rachunek prowadzonywalucie obce))
beneficjent przeliczgpo kursie srednim stosowanym przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty) lub kursu
wyznaczonego w innym dokumencie aagcym jednostk. W przypadku jéi
bank nie ustala wlasnegwedniego kursu walut, to zazwyczag¢dzie to kurs
sredni NBP z przedostatniego dnia lub aktualizowanganego dnia, niemniej

niektore banki ustalajwtasny kurssredni.

W efekcie beneficjent otrzymuje dwie zree kwoty - po

PAMIETAJ!
Ujemne rénice kursowe przeliczeniu zobowdzania z faktury (wgredniego kursu NBP
stanowi; wydatek obowizujacego na dzie przeprowadzenia operacji zakupu) i

kwalifikowany!
po przeliczeniu wydatku (po kursie odpowiednim dla

dokonania zaptaty).

W praktyce mdiwe jest wysapienie dwdch sytuacii:

1. Jali obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jestzery od kwoty zobowzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegioskl, to kwota wydatku przeliczonego
na PLN stanowi wysokg wydatku kwalifikowalnego.

2. Jdli obliczony w powyszy sposob wydatek w PLN jest #ygy od kwoty zobowizania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniegoski, to kwalifikowalna jest kwota

wydatku po przeliczeniu na PLN do wysékbokrelonej w harmonogramie rzeczowo-
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finansowym dla danej kategorii wydatku. Nadkg wyliczona przy zaptacie stanowi

ujemry réznice kursows, stanowica wydatek kwalifikowalny.

Powyszy opis powinien by umieszczony na oryginale faktury/dokumentu
ksiggowego. Opisy widnigce na kserokopii faktury/dokumentu &gowego powinny b
odzwierciedleniem zapiséw znajdaych sé na oryginatlach tycte dokumentow.
Niedopuszczalne jest, aby na kserokopiach faktbr ihnych dokumentach kgowych,
stanowicych zadczniki do wniosku o ptatnig, znajdowaly si zapisy innej tré&ci niz na

oryginatach.

W przypadku braku midiwosci naniesienia opisu na odwrocie oryginatu faktluty
innych dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej, opis naly umiesci¢ na odgbnej
kartce i na trwale patzy¢ z faktug lub innym dokumentem o rOéwnowaej wartGci

dowodowej wraz z zamieszczeniem informacji aeahiku do faktury.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dpotwierdzone za zgodgd z oryginatem
przez osob do tego upowaniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodda@ oryginatem kopia
to podpis na kalej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgdédrzooryginatem”/,zgodnie
z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z igam ,potwierdzam za zgodo
z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokumenivpoen mie€ wowczas ponumerowane
strony i by spkty, tak aby nie ulegalo atpliwosci, co jest potwierdzane za zgodto

z oryginatem (dopuszczacgedynie w przypadku dokumentow zbiorczych).

We wniosku beneficjenta o platfto beneficjent wykazuje tylko wydatki
kwalifikowalne (przy czym na zatzonych do wniosku kopiach faktur mpdpy¢ ujete
zarbwno wydatki kwalifikowalne, jak i niekwalifikoaine). Jeeli przedstawione do
rozliczenia faktury lub inne dokumenty o rownanej wart@ci dowodowej ujmuj zarowno
wydatki kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne, woéwas beneficjent zaznacza,
ktore wydatki z danej faktury uznaje za kwalifikdne, i ktére g rozliczane w ramach

skladanego wniosku beneficjenta o ptdtno

1.4.9 Czs¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta o platrié

Wzor wniosku beneficjenta o ptatftozawiera cgs¢ dotyczica postpu rzeczowo —

finansowego projektu.
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W przypadku stwierdzenia brakéw formalnychdb

PAMI ETAJ!
Brak wydatkéw po  stronié merytorycznych w ogciach sprawozdawczych

beneficjenta nie zwalnia go £ 7 realizacji projektu przekazanych do 1Z/IP Il w
obowigzku przedktadania wnioskoyv

0 platng¢ z wypetion czscig | ramach wniosku beneficjenta o ptatdobeneficjent
dotyczicq  przebiegu  realizacji

projektu! jest zobowazany do przestania uzupetnionychegz

sprawozdawczych w terminie wyznaczonym przez
1ZNP 1.

Pozytywnie i w catéci zweryfikowana cgs¢ wniosku beneficjenta o ptatéio dotyczca

przebiegu realizacji projektu wskazof na widciwag realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem zrealizowania platé@ na rzecz beneficjenta, tj. przekazania transzy
zaliczki/zrefundowania wydatkéw. Niewypetnienie @zz beneficjenta obowzkdw

w zakresie sprawozdawcmd powoduje wstrzymanie przekazania dofinansowania.
Przekazywanie dofinansowania zostaje wznowione wig@znie po wykonaniu tych
obowiazkow przez beneficjenta.

1.5 Ptatnasci w ramach projektow

1.5.1 Ugcie srodkow dofinansowania w paistwa ustawie budetowej i wnioskowanie
przez Instytucje Zarzadzajaca o transze srodkow na realizacje RPO WO 2007-2013

W latach 2007-2013 wydatki na finansowanie regioyeh programoéw operacyjnych
ujmowane s w ustawie budzetowej paistwa i przekazywane sama@owi wojewodztwa
w formie dotacji rozwojowej (do dnia 31 grudnia 2009 r.) i wformie dotacji celowej (od
dnia 01 stycznia 2010 r.) jakavspotfinansowanie na pomoc publigzoraz przekazywane s
beneficjentom za poednictwem Banku Gospodarstwa Krajowegoformie ptatnosci ze
srodkow europejskich. Srodki przekazane przed viejem w zycie ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. podlagajrotowi na podstawie dotychczasowych
przepisow. Ujcie srodkdw na realizagjregionalnych programoéw operacyjnych w ustawie
budzetowej powoduje, 7z planowanie oraz wydatkowaniesrodkéw publicznych
przeznaczonych na dofinansowanie projektow, odbgwazgodnie z ustawv o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1248zaktami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie. Oznacza toz iw potowie roku budetowego, IZ zobowizana jest do
przekazania do Ministerstwa Rozwoju Regionalneganypl wydatkow na kolejny rok

budzetowy.

Poniewa wysoka¢ srodkow jaka mee zostd w danym roku wyptacona

beneficjentom planowana jest w ustawie tmidwej pastwa przed podpisaniem uméw
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o dofinansowanie niiwe jest,ze w danym roku bugtowymsrodkow przeznaczonych na

wyptaty dofinansowania dla beneficjentéw zaplanoyeziinzostanie mniej nirzeczywistych
potrzeb, jakie mog zost& zgloszone przez beneficjentéw na etapie podpisiavamow.
Szczegotly zabezpieczenia przez beneficjerft@akow na realizagjprojektu opisane zostaty
w zahczniku nr 4instrukcji wypetniania zaicznikédw do wniosku o dofinansowanie projektu
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalngumkcie 7 do Tomu Il

Vademecum.

Kwota wydatkéw zgtoszona do ustawydetowej stanowi nieprzekraczalny limit wydatkéw w
danym roku butbtowym. Oznacza toz wielkai¢ srodkéw jakie 1Z/IP Il mee wyptacé
beneficientom w danym roku, jestisle okrelona w ustawie bugttowej i nie podlegd

ZWiekszeniu.

W trakcie roku bugetowego dotacja celowa na wspoétfinansowanie, zaplana w

budzecie pastwa, przekazywana jest na rachunek IZ w transzazlzasadach okdlenych

w Kontrakcie Wojewodzkim. Natomiast ptatoo zapisane w buakciesrodkow europejskich
przekazywane ssw transzach na rachunek Banku Gospodarstwa Krgjowea podstawie
zlecar ptatndci przekazywanych do Banku przez 1Z/IP Il po zatdEeniu wniosku o

ptatnac.

Aby usprawnt proces wnioskowania przez IZ o transze dotacpwe]/ptatngci ze
srodkow europejskich, a jednocnée zapewni beneficjentom maksymalny stopiptynnasci
przekazywanychérodkéw dofinansowania, w 8§ 5 umowy o dofinansowaprojektu 1Z

okreslita zasady planowania ptatém na rzecz beneficjenta.

1.5.2 Podziat kwoty dofinansowania na kolejne latagalizacji projektu

Poniewa I1Z/IP 1l nie mae wyptact tacznie wszystkim beneficjentom
dofinansowania w danym roku bietowym w kwocie wyszej nz zaplanowana w ustawie
budzetowej, konieczne jest oldlenie dla kadego beneficienta maksymalnej kwoty
dofinansowania, o jakbedzie mogt wysipi¢c w danym roku bugetowym. Wysoké¢ kwoty
dofinansowania jak beneficjent bdzie miat do dyspozycji w roku budtowym okréla
zalkcznik nr 3 do umowy o dofinansowanie, Bodziat kwoty dofinansowania na kolejne lata

realizacji projektu.
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Podziat kwoty dofinansowania na kolejne lata realiacji projektu stanowi

zakhcznik do umowy o dofinansowanie projektu z clhwjej zawarcia, wobec czego
beneficjenci zobowdzani & do jego dostarczenia jeszcze przed podpisaniemwymo
1Z/IP_II, analizujc wyniki naboru projektow_okéta, dla kadego beneficjenta, mbwa

wysokaé ptatngci w roku, w ktérym podpisana zostanie umowa o mhisowanie

Okreslajac wysoka¢ ptatngci brane g w szczegoln&ci po uwag:

— wysokai¢ srodkéw maliwych do wyptacenia beneficjentom w danym rokuplaaowarn
w budzecie pastwa/budecie srodkow europejskich i przekazywanlZ/do Banku

Gospodarstwa Krajowego w transzach na podstawigrilktu Wojewodzkiego,

— zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegazainego do wniosku, w celu uzyskania
informacji o wysokéci wydatkow planowanych przez beneficjenta na raegzonawcy.
Wysoka¢ srodkow niezldnych do realizacji projektu w ngphych latach jego
wdrazania, po roku podpisania umowy, beneficjent dlarsam. Na tej podstawie 1Z planuje
budzet paistwa/budet srodkow europejskich na lata kolejne. Pozgoiu przez 1Z planéw do
projektu ustawy butdktowej ewentualna zmiana waito w zahczniku nr 3 do umowy o

dofinansowanie wymaga zawarcia aneksu do umowgfinahsowanie.

1.5.3 Prognoza sktadania wnioskéw beneficjenta o gtaos¢.

Poniewa 1Z sklada do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ategebowanie na
srodki dotacji celowej orazrodki z budetu srodkow europejskich w podziale na mees,
na zasadach oldlenych w Kontrakcie Wojewodzkim, konieczne jest yskanie od
beneficjentow informacji o zapotrzebowaniu ¢radki rowniez w podziale na miesce.
Zapotrzebowanie beneficjent okl® samodzielnie w za¢zniku nr 4 i 6 do umowy, tj..
Prognozie sktadania wnioskow o ptafdd Prognozie sktadania wnioskoéw o ptatdona

nasepny rok.

Prognoza skladania wnioskébw o ptatn@ okrela miesgczne zapotrzebowanie
beneficjenta narodki w poszczegdélnych latach w ramach limitow dlarych w zadczniku
nr 3 do umowy, tj. wPodziale kwoty dofinansowania na kolejne lata zadji projektu Jest

sporadzana przez beneficjenta begmunio przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie.

IZ/1P 1I weryfikujac Prognoz ztozoma przez beneficjenta przy podpisywaniu umowy

bierze pod uwagm.in.:
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okreslone przez Ministra Rozwoju Regionalnego dla 1Z, padstawie Kontraktu

Wojewoddzkiego: roczny plan udzielania dotacji cedpw budetu paistwa oraz roczny

plan przekazywanigrodkéw z budetusrodkéw europejskich,

zapisy harmonogramu rzeczowo-finansowegaczanego do wniosku o dofinansowanie
projektu, w celu uzyskania informacji o wysdkb wydatkow planowanych przez

beneficjenta na rzecz wykonawcy.

Jeili srodki, jakimi lacznie w danym miescu dysponowa bedzie IZ/IP 11, nie leda

wystarczajce na wyptat dofinansowania dla beneficjentéw, 1Z/IP |l pisemmoinformuje

beneficjenta o konieczkoi zmiany Prognozy.

Na podstawie pozyskanych od beneficjentow inforimagapotrzebowaniu naodki,

IZ sporadza wniosek o przyznaniérodkdw z budetu srodkow europejskich oraz o

udzielenie dotacji celowej z baetu paistwa do MRR wraz z miegiznym harmonogramem

I zgodnie z nim otrzymujérodki.

W trakcie realizacji projektu nitiwe jest:
przekazanie beneficjentodiodkéw w wysokéci wyzszej niz okreslona w Prognozie,

zmiana  wysokéci  srodkbw  w  Prognozie, na skutek np. dpienia
w realizacji projektu, spowodowanej czynnikami zetkznymi lub wynikami

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W takich wypadkach wysoké srodkow oraz zmiana Prognozy jest uzgadniana

z beneficjentem. Beneficjent zgtasza nsnpe konieczné¢ zmiany Prognozy, za¢zapc do

pisma 1 egzemplarz propozycji zmiany azahika do umowy podpisany przez osoby

upowanione. W przypadku braku akceptacji zaproponowamejany 1Z/IP 1l informuje

beneficjenta o tym fakcie naépnie. Zahcznik uzgodniony w tym trybie obowduje w

nowym brzmieniu i na jego podstawie przekazywasedefinansowanie.

1.5.4 Harmonogramy sktadane przez beneficjenta

Prognoza skfadania wnioskow o ptatn& na kolejny rok okrella miesgczne

zapotrzebowanie beneficjenta &adki w ramach limitbw okrdonych w Podziale kwoty

UWAGA !

W roku podpisania umowy 36
o dofinansowanie, beneficjent o
nie otrzyma catasci
dofinansowania.
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dofinansowania na kolejne lata realizacji projekRrognoz skiadania wnioskow o ptatééd

na kolejny rok beneficjent sktada do Instytucji Za@zapcej w terminie do dnia 15
pazdziernika.

Na podstawie pozyskanych od beneficjentow inforimacjzapotrzebowaniu n&odki oraz
informacji od IP Il, 1Z sporgdza wniosek o przyznaniérodkow z budetu srodkéw
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej zdAetu pastwa do MRR wraz z
miesicznym harmonogramem i zgodnie z nim otrzymgjedki. Wobec powyszego
dosepnai¢ srodkow na koncie 1Z i odpowiednio IP Il uwarunkoveajest od przekazania
przez MRR, na rachunek bankowy 1Z/Banku Gospodarstvajowego, rozwojowejrodkow
na realizagg RPO WO 2007-2013, zgodnie z wydatkamityii w ustawie bugetowe;.

W zaleznasci od rodzaju projektu i rodzaju jego kosztéw, Hajent maze otrzymé
dofinansowanie w roku podpisania umowy lubzmiéj, jezeli w ustawie bugetowe] nie
przewidziano wydatkébw w odpowiednim podziale klasy€ji budzetowej lub w ramach
odpowiednich dziat@poddziat&a RPO WO 2007-2013.

Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu obrazuje planowany przebieg
inwestycji i pozwala na kontrelrealizacji projektu. Dokument ten okla, w podziale na
kwartaty, postip rzeczowo — finansowy projektu. Beneficjent gkaiew nim, kiedy ldzie
ponosit wydatki, a tym samym dokonywat ptatoiow poszczegoélnych kategoriach kosztéw

| poszczegolnych kwartatach.

Harmonogram rzeczowo - finansowy nie jest podstade ziazenia wniosku

o ptatna@¢, a jedynie ukazuje poniesienie kosztu przez bejeetia.
1.5.5Srodki niewygasajace z uptywem roku budetowego

W zwiazku z zapisami art. 181 ustawy o finansach pubjickdrodki dotacji celowej
na wspoffinansowanie projektow g@bjch pomoag publiczry mogy zosté ujete w wykazie
wydatkéw budetu paistwa, ktére nie wygasajz uptywem roku buzetowego — §rodkéw

niewygasajcych”.

Zgodnie z zatgeniami ustawy o finansach publicznyéhgdki europejskie w zvazku
z faktem, £ znajduj si¢ w odrebnym budeciesrodkow europejskich, nie podlegagasadom

jednorocznéci budzetu, tzn. nie podlegarezimowi ,srodkOw niewygasagych”.
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» Wnioskowanie o ugcie srodkow dotacji celowej w wykazie srodkow, ktore nie

wygasap z uptywem roku budzetowego

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, bepefa zobowizani & do
przestrzegania kwot i termindw skfadania wnioskoptainc¢ okreslonych wPodziale kwoty
dofinansowania na kolejne lata realizacji projelkdtaz Prognozach skladania wnioskow o
ptatnai¢ na dany rok. W przypadku opgnien w realizacji projektu, ktore skutkowwaeda
przesungciem termindw sktadania wnioskéw o ptagtip beneficjenci zobowgzani g do
przekazania do IZ/IP Il, w terminie d81 pazdziernika danego roku budtowego,
informacji na temat wysokoi srodkéw z otrzymanej dotacji celowej, ktére powinmysta
zgtoszone w  wykazie wydatkbw bretu  paistwa, ktére nie  wygasgj
z uptywem roku buzktowego. 1Z kadorazowo podejmuje decyzp zasadnéti przekazania
zgtoszonych przez beneficjentéw wydatkéw do MRR elucugcia ich we wspomnianym

wykazie (beneficjencigsinformowani o decyzji podiej przez 1Z2).

Wykaz wydatkow baetu paistwa, ktére nie wygasajz uptywem roku
budietowego, umieszczony jest w gzahiku do Rozpogrizenia Rady
Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ustawyarfsach publicznych.

e

Nastpnie beneficjenci otrzymagy zaliczle przekazuj na odpowiedni rachunek
bankowy wskazany przez 1Z/IP Ikrodki zgloszone do wgia w wykazie grodkow
niewygasajcych” w nieprzekraczalnym terminie @&® listopadadanego roku budtowego,
informujac o tym 1Z/IP Il w formie pisemnej. Na polecenigatzelewu zwracanyckrodkéw
nalezy umiesci¢ informacg o klasyfikacjisrodkow podlegajcych zwrotowi oraz tytut zwrotu
srodkow.

W przypadku niewykorzystania petnej kwoty przewad®j na dany rok WPodziale
kwoty dofinansowania na kolejne lata realizacji jeidu oraz nie zgtoszenia tej kwoty do
ujecia w wykazie grodkOw niewygasagych”, niezlednie kgdzie zgodnie z zapisami umowy

zawarcie aneksu do umowy.
» Rozliczeniesrodkéw, ktére nie wygasap z uptywem roku budzetowego

Na co najmniej40 dni przed uptywem terminu, do ktéregwodki mogy zosta&

wydatkowane, okrdonego w rozporadzeniu Rady Ministréw, beneficjenci zobawani s
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do ztazenia wniosku rozliczagego caté¢ otrzymanych grodkéw niewygasagych”. Srodki

rozliczane g na zasadach oldlenych w pkt. 1.AVniosek beneficjenta o ptatitoniniejszego

Vademecum oraz w umowie o dofinansowanie.

1.6 Audyt zewretrzny

Audyt zewnetrzny - oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przedmjpat
zewretrzny niezaleny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszegpkumentu
audytem zewgtrznym mana nazwda zakres prac, ktérych celem jest uzyskanie dowodow
pozwalajcych z dostatecan pewndcia na jednoznaczn ocerg przez podmiot
przeprowadzapgy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnke umowg
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinanaowe projektu. Efektem audytu jest
uzyskanie racjonalnego zapewnienize wydatki poniesione w ramach projektw s
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodnyumowy o dofinansowanie projektu
i wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz wydaapnii w tym zakresie. W tym celu
sprawdza s, czy dziatania, ktérych dotyazponiesione wydatki rzeczywdie zostaty
zrealizowane, czy wnioski o ptatftoss zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie, oraz

czy s poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi.

Audyt zewretrzny prowadzi do uzyskania podstaw do potwierdzeviarygodndci
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawetyw przedstawionych przez
beneficienta dokumentach zwanych 2z realizowanym projektem. Stwierdzenie
wiarygodndgci danych ma charakter bezpedni lub pd&redni, przy czym bezgoednie
sprawdzenie obejmuje badanie gpirachunkowych, a sprawdzenie spanie — badanie

dziatapcego u beneficjenta systemu kontroli wetvnnej.
Sposab realizacji audytu zewstrznego projektow w RPO WO 2007 — 2013:

a) sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekbdrge z umow o dofinansowanie

projektu i obowazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie, czy beneficjent wdyb zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz czy

usury nieprawidtowdci, jesli takie zostaty wykryte,

c) sprawdzenie, czy beneficjent posiddiezke audytu w zakresie finansowo — gowym,
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d) sprawdzenie przestrzegania przez beneficjentawgoraamoéwié publicznych, w tym

prawidtowaci przeprowadzenia procedury przetargowej,

e) audyt poprawnii ksiggowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu, oceny kwalifikowaln&i kosztoéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzeni

odrebnej ewidencji ksigowej,

f) sprawdzenie wnioskow o platho skladanych przez beneficienta z gggimi

rachunkowymi beneficjenta w exi dotyczcej projektu,

g) sprawdzenie wiarygodda sprawozda z realizacji projektu przekazanych przez

beneficjenta,

h) sprawdzenie sposobu przechowywania dokumentagironzadzonej w ramach

realizowanego projektu.
Obowiazek przeprowadzenia audytu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie olaek przeprowadzenia audytu
zewrgtrznego spoczywa na beneficjencie w przypadku, galkowita warté¢ projektu
okreslona w umowie o dofinansowanie projektu przekra#2®00 000 ztObowizek ten nie
dotyczy projektow realizowanych w ramaCisi Priorytetowej nr 7 RPO WO 2007-2013 —
Pomoc Techniczna, a take projektéw wiasnych realizowanych przez Samoeg

Wojewodztwa Opolskiego.

UWAGA!

Beneficjent jest zobowrany przeprowadZi audyt zewetrzny, w momencie poniesienia
wydatkéw w wysolsai przekraczagcej 50% wartéci dofinansowania,z zastrzéeniem #
beneficjent jest zobowiazany do zeoia sprawozdania z przeprowadzonego audytu pized
zZtlzeniem kdcowego wniosku beneficijenta o plaitioz realizacji projektu oraz dd

udosgpnienia oryginatu sprawozdania z przeprowadzonegmytu podczas kontroli n
zakaiczenie realizacii projektu |

Wybor audytora

PAMI ETAJ!

Audyt zewerzny nie mee by przeprowadzony przez audytofa
wewretrznego jednostki/podmiotu realizigego projekt
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1. Wybor audytora zewgtrznego/podmiotu zatrudniggego audytorow zevgtrznych naley

do beneficjenta.Audytora wytania si¢ zgodnie z przepisami prawa w zakresie

zamOwiai publicznych.

2. Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zamawigblicznych, o udzielenie zamowienia

mog Sie ubieg& wykonawcy, ktérzy posiadajnieztedna wiedz i doswiadczenie

oraz dysponuj potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykaia zamowienia.

3. Przez podmioty/osoby posiaalzg odpowiednie umigfnosci w ww. zakresie rozumiesi

a)

b)

osoby posiadage odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane pragganizacy,
ktora jest cztonkiem IFAC - International Federataf Accountants,

osoby posiadage kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audygwrgtrznego
zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 9 grudniaG20(Dz. U. Nr 249, poz. 1832)
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz dskth innych ustaw, tj. osoba

ktéra:

- posiada certyfikaty: Certified Internal AuditorCIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified InformatioBystems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (AQCCertified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self-Assessment @A), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Kea(CFA), lub

- ukonczyta aplikags kontrolersly i ziozyta egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komigj egzaminacyjm powotarn przez Prezesa Najwszej
Izby Kontroli, lub

- ziozyta z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny sganowisko inspektora

kontroli skarbowej, lub

- posiada uprawnienia biegtego rewident

Osoby, ktére zdaly egzamin na audytora wevemego wedlug zasad obawaujacych

do dnia wejcia w zycie nowelizacji ww. ustawy, a zatem przed 29 gradz006 r., maj

status audytorow wewitrznych, ktorzy mog przeprowadza audyt zewntrzny z zakresu

funkcjonowania funduszy strukturalnych,z¢é spetniaj kryteria wymienione w art. 58

pkt 1-4 ww. ustawy.

4. Ponadto w procesie wylaniania audytora zgwenego beneficjent powinien vegi

pod uwag m. in. takie kryteria jak:
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dotychczasowe dwiadczenie w zakresie audytowania projektow finavesoych

zesrodkOw unijnych,

daswiadczenie zwizane z badaniem prawidtowa wykorzystania dotacji z&odkow
budzetu pastwa,

daswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,

wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Sktad zespotu przeprowadzajcego audyt zewmtrzny w ramach projektu

realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013 powinien 6yo najmniej dwuosobowy,

przy czym nie ma wymogu obligatoryjnego udziatu w espole audytowym biegtego

rewidenta.

5. Zespdt przeprowadzay audyt zewgtrzny musi spehd warunki bezstronni

i niezalenosci w stosunku do badanego beneficjenta. Bezstr@ninuezalenosé nie jest

zachowana, jeeli osoba lub podmiot przeprowadazy audyt:

a)

b)

d)

f)

posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiastiow jednostce pelace] rok
beneficjenta lub w jednostce zrEtowarzyszonej, domimgej lub wspotzalene;,

jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielgrawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organdéw nadzorczychads zarzdzapcych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, dominagej, zalenej lub wspoétzalenej od beneficjenta,

w ostatnich 3 latach uczestniczyt w spoizaniu dokumentow stanoyeych
przedmiot audytu,

oshgmt chociaby w jednym roku w eigu 5 lat poprzedzagych rok, w ktorym
wykonywany jest audyt co najmniej 50% przychoduzrego z tytutuswiadczenia
ustug na rzecz jednostki beneficjenta, jednostki b@m niej dominujcej
lub jednostek z mistowarzyszonych, jednostek od niej zalgch lub wspoétzalienych
(nie dotyczy to pierwszego roku dziatatoopodmiotu przeprowadzgjego audyt),
jest matonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dirugiego stopnia
lub jest zwazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosol, zarzadzapca
lub bgdaca w organach nadzorczych jednostki beneficjentao aatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,

jest lub byt zaangeowany w planowanie, realizagj zaradzanie audytowanym

projektem.
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Poprzez spetnienie warunku bezstrodunoi niezalenosci rozumie s¢ przede

wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z tosjgmi zaangeowanymi we wdraanie
RPO WO 2007-2013.
Oswiadczenie odnénie bezstronndci audytora powinno stanowé integralna

czes¢ oferty sktadanej w ramach zamoéwienia publicznego.

6. Beneficjent powinien w SIWZ i w umowie zawiergzewykonawe audytu zamigcic

w szczegOInéci nastpujace wymogi:

a) termin przeprowadzenia audytu,

b) sposob i zakres przeprowadzanego audytu,

c) zobowazanie o przestrzeganiu standardéw przeprowadzanedydu,

d) okrelenie minimalnego poziomu ufga dla badania audytowego oraz metodologii,
na podstawie ktérej dany poziom zostat gkamy,

e) zakres raportu spadzanego przez wykonawaudytu,

f) informacje o wymogach co do posiadanych przez yaued umiegtnosciach
I doswiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawbAawmnsowych, déwiadczenie
w zakresie badania projektéw realizowanych w ranmolgramow strukturalnych).

Ponadto, umowa powinna zawiém@ane osob, ktoregha wykonywat audyt.

1.7 Kontrola realizacji projektow

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjeealizuacy projekt
w ramach RPO WO 2007-2013 zobarany jest do poddawaniagskontroli i audytowi
dokonywanym przez |IZ oraz inne podmioty uprawniaieeich przeprowadzenia. Kontrole
przeprowadza siw siedzibie jednostki kontrolagej, w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

realizacji projektu.

Kontrole mog by¢ przeprowadzane w kdym czasie od dnia otrzymania informacji
0 wytonieniu projektu do dofinansowania do dniaywa 3 lat od zamkgcia RPO WO
2007-2013 lub do dnia uptywu 3 lat ngsfijacych po roku, w ktérym dokonanogziowego

zamkngcia programu operacyjnego.

IZ delegowata ozs¢ swoich zada do OCRG, jako do IP Il. W zwiku z tym
kontrole w odniesieniu do projektow realizowanychramach osi Priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013, z wyiczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.% @addziatania 1.4.2,
wykonywane g przez OCRG.
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1.7.1 Kontrole wykonywane przez 1Z/ IP Il

Jedn, z gtébwnych funkcji 1Z/IP Il jest, zgodnie z zapmsaart. 60 Rozpormzenia
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 Rozpgizenia Komisji (WE) nr 1828/2006, dokonywanie
kontroli projektow realizowanych w ramach RPO W@?22013 w celu sprawdzenia czy:

a) towary i ustugi wspoffinansowane w ramach prajekzostaty rzeczywcie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentbw wydatki zostédktycznie poniesione i as

kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wniogkie dofinansowanie projektu,

c) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadamiGlmgiowymi i krajowymi — w tym
dotyczcymi w szczegolnéei: konkurencji, ochronysrodowiska, niedyskryminacji,

spoteczéstwa informacyjnego oraz zakazu podwdjnego finarsoavwydatkow,
d) wnioski o ptatné¢ s3 prawidtowe.

Na podstawie art. 13 Rozpadzenia (WE) nr 1828/2006 wskazanezelyczynngci
sprawdzajce obejmuy formalne, finansowe, techniczne oraz rzeczowe kigpprojektu

| polegaj na:

a) kontroli dokumentacji - weryfikacja administracyjna (,zza biurka”) dokentacji

zwigzanej z realizowanym projektem,

b) kontroli projektow w miejscu ich realizacji, podczas ktoérej sprawdzeniu podlega

fizyczna realizacja projektu oraz zwana z nj dokumentacja.

Kontrola dokumentacji

Kontroli dokumentéw zwizanych z realizagj projektbw oraz dokumentéw
sporadzanych przez beneficjenta, obligatoryjnie podlggdpzone w IZ (lub odpowiednio
w IP 1l dla projektéw realizowanych w ramach OsioPytetowej 1 RPO WO 2007-2013,
z wylaczeniem poddziatania 1.1.1., poddziatania 1.3.hz quoddziatania 1.4.2.) wnioski
o ptatng¢ (zarbwno péredni, zaliczkowg i koncowa) wraz czscia sprawozdawcg oraz

wszystkimi wymaganymi zatznikami.
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Ponadto kontroli 1Z/IP 11 mog podleg&

Pamigtaj!

IZ/IP 1l maze zwrocé sie do beneficjenta o dokumenty wynikajce z zapisow umowy

przekazanie kalego dokumentu zgiianego | o dofinansowanie  (m.in.  dokumentacja
Z realizacy projektu. )
Zwigzana z  przeprowadzanym  przez

beneficjenta pogpowaniem 0 udzielenie
zamowienia publicznego) oraz wszelkie inne dokumetibtyczce realizacji projektu,
o ktérych przekazanie 1Z/IP Il mie zwrdct sie do beneficjenta.

Kontrola na miejscu realizacji projektu
Rodzaje przeprowadzanych kontroli

W UMWO dokumentem ok&ajacym zasady kontroli zewtrznej w ramach RPO WO
2007-2013 s Wytyczne Instytucji Zagdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $Bgo na lata 2007 — 2013
przyjete na mocy Uchwaty ZWO. IP Il przeprowadza kontrake podstawie wytycznych
dotyczcych prowadzenia procesu kontroli przekazanychzlze

W ramach kontroli zewgtrznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projékt

przeprowadzanesontrole:
a) planowe -przeprowadzanesa podstawie rocznego planu kontroli,

b) dorazne tj. nie ugte w rocznym planie kontroli, prowadzone w stosun&o
beneficjentébw, wobec ktérych zachodzi np.: podejiee nie wywazywania st
zwarunkébw umowy o dofinansowanie projektu, oszastwlub przestanek

o nieprawidtowdciach, przedstawiania fatszywych danych.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nkgtpujacych po
roku, w ktérym dokonano gzciowego zamknicia programu operacyjnego,

- w trakciezycia projektu,

— na zak@czenie realizacji projektu.

W trakcie trwania projektu nitiwe jest rOwnie przeprowadzanie wizyt
monitoruj acych, ktére stia upewnieniu i, czy projekt jest realizowany, czy ngstje

postp w jego realizacji zgodnie ze sktadanymi do IZlIPwnioskami o ptatné& (wraz
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zZ czscia sprawozdawcy 1 czy jego wyniki, przedstawiane przez benefigen

w sprawozdaniachasautentyczne, a wskaiki monitorowane.

W miag zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, 1Z dRazll stopnia
przeprowadzéabeda réwniez kontrole trwato sci projektow przez okres 5 lat (w przypadku
MSP — 3 lata) od daty zakozenia finansowego realizacji projektu, zwlaszczaceiu

sprawdzenia utrzymania wskakow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowada jest po
ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptaiq&oncowa (wraz ze sprawozdaniem kmwym
z realizacji projektu), przed jego akceptaicpstatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola na
zakaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenmietngci i zgodndci z przepisami
catej dokumentacji zwranej z realizagj projektu, niezbdnej do zapewnienia wdaiwiej
sciezki audytu, ze szczegblnym uwzdhieniem dokumentéw potwierdzaaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkéw. Sprawdzenie komplétngolega na sprawdzeniu
czy instytucja, ktéra dokonuje ostatecznego roelida projektu posiada wszystkie
dokumenty wymagane nadym etapie jego realizacji i rozliczania. Natomiggtawdzenie
zgodndci z przepisami prawa polega na sprawdzeniu czyichekty zostaty zweryfikowane
zgodnie z obowzujacymi przepisami i procedurami. Kontrola ta xmododatkowo olag

rowniez kontrok w miejscu realizacji projektu.
1.7.2 Przebieg czynnii kontrolnych

O planowanym przeprowadzeniu kontroli na miejscungstka kontrolowana
informowana jest na finie, z wyprzedzeniem umliwiajacym przygotowanie do wgtlu
dokumentow, o ktorych udagtnienie zwrdg sie kontrolupcy i zapewnienie obecka oséb

niezldnych do udzielenia informacji oraz sprawnego praepdzenia kontroli na miejscu.

wW przypadku kontroli planowych

Pamietaj! . " .

zawiadomienie o kontroli jest przekazywane
1Z/P Il jest upowaniona do . ) o L
przeprowadzania  kontroli  dofaych | do jednostki kontrolowanej nie pdiej niz na

i wizyt monitorugcych na miejscu realizacj
projektu, o ktérych nie musi informow3
z wyprzedzeniem. O przeprowadzeniu kontroli donaej i wizyty

3 dni robocze przed rozpagzem kontroli.

7 monitorupce] jednostka kontrolowana nie

musi by poinformowana z wyprzedzeniem.
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Czynndgci kontrolnych cztonkowie zespotu kontradaggo 1Z dokonuj na podstawie

imiennego upowanienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przezarddiatka
Wojewddztwa Opolskiego lub czionka ZWO. Zespét kohtjacy dziatajcy w imieniu IP I
przeprowadza kontrel na podstawie upowaienia wydanego przez Dyrektora OCRG.
W kontrolach na miejscu magbraé rowniez udziat eksperci zewittrzni zapewniacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. W obszarzamd&wier publicznych.

O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydgegimostka kontrolajca.

Kontrole przeprowadzagiw dniach i godzinach pracy obawujacych w jednostce
kontrolowanej. Osoby kontrolage upowanione g do: swobodnego poruszania po terenie
jednostki kontrolowanej (z wyikiem miejsc podlegagych szczegolnej ochronie z uwagi na
tajemnig paistwows), wgladu do wszelkich dokumentéw zagianych z dziatalndcia
jednostki kontrolowanej w zakresie dotycgm tematu kontroli, przeprowadzenia gigin
obiektow i sktadnikébw majkowych w zakresie dotygazym tematu kontroli,zadania od
pracownikdéw jednostki kontrolowanej ustnych i pisgmh wyja&nien, zabezpieczania
materiatdbw dowodowych, sprawdzania przebiegu @&ngch czynnéci, w zakresie

dotyczicym tematu kontroli.

Co do zasady zakres przeprowadzanej kontroli obejmu

a) sprawdzenie projektu podatkm zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie projektu podtiem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspolnotowych,

c) ocer kwalifikowalnasci wydatkow, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

d) sprawdzenie poprawsa ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

e) sprawdzenie wiarygodéd sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

f) sprawdzenie terminowai realizacji projektu,

g) sprawdzenie faktycznego pgsti rzeczowego projektu.

Celem umaliwienia sprawnego przeprowadzenia kontroli, begjefit powinien
przygotow& do wghdu wszystkie dokumenty, o ktore zwrdOcic szespot kontrolujcy,

W szczegOIngi:
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a) zatwierdzony wniosek projektowy (z ze#nikami) oraz podpisan umowg wraz

z ewentualnymi aneksami,

b) dokumentagj finansowo-ksigowa, tj. wszelkie dotyczce projektu dokumenty ksiowe,
faktury i inne dokumenty o rownowaej wartgci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzagce dokonanie wydatkow, kopie przelewéw, wydrukagsrachunkowych,
itp.,

c) ztozone do IZ/IP 1l wnioski o ptatrig (wraz z cgscig sprawozdawcy,

d) objanienia dotycace wyliczenia cgici finansowania prywatnego gjedotyczy),

e) karty pracy pracownikOw zaangavanych w realizagj projektu; listy wynagrodze
godzinowych i ew. kosztow dodatkowych,

f) protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadycdm u beneficjenta kontroli,

g) dokumentagj zwigzarg z przeprowadzonymi audytami,

h) dokumenty i materiatyswiadczice o wywazywaniu s¢ z obowiazkéw w zakresie
informacji i promocji,

i) dokumentyswiadczce o wywazywaniu s¢ z obowazkow zwhzanych z udzielaniem
pomocy publicznej,

j) dokumenty i materiatyswiadczace o wywhzywaniu s¢ z obowhzkéw zwhzanych
z procedurami udzielania zamowiepublicznych (okr@onych w prawie zamowie
publicznych),

K) inne dokumenty, o ktérych przygotowanie zwr6ei zespot kontrolujcy.

Beneficjent powinien zapewhsprawne przeprowadzenie kontroli oraz nie utrugnia
czynnagci kontrolnych, ani nie ukrywa dokumentow dotycych projektu, nie
uniemaliwia¢ kontaktu z pracownikami,adz udziel& osobom kontrolacym niejasnych,

wymijajacych, myhcych lub nieprawdziwych informaciji.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawhaanych
w toku kontroli dowodow. Jako dowdd dopuszczanewszystko, co mie przyczynt si¢ do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Damodw szczegllnmi s

dokumenty i inne nmiki danych, opinie biegtych, oglziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innychadgskikéw magtkowych albo
przebiegu okrdonych czynnéci kontrolupcy mog przeprowadzi ogledziny. Przeprowadza
sic je w obecnéci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedn@fjo za obiekt

i sktadniki majtkowe poddane ogtizinom lub w obecri@i osoby przez niego wyznaczone;.
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W przypadku uzasadnionych atpliwosci zespotu kontrolucego, co do trei

przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kienik jednostki kontrolowanej lub
osoba przez niego upowdona potwierdza zgoddé odpiséw. W sytuacji nieuzasadnionej
odmowy udosipnienia kontrolujcym okr&lonych dowodow, fakt ten zostanie odnotowany

w informacji pokontrolnej.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie

przesgpstwa jednostka kontrolaga zawiadamia o tym fakcie witawy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpieczaglowody, w szczegolisoi
poprzez:
a) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, Kkiafdoowi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,

b) przechowanie w jednostce kontrakegj w oddzielnym zamkegiym pomieszczeniu.

Nalezy rowniez pamktac, iz przeprowadzana kontrola dotyczy calorealizowanego
projektu, a w¢c takze czsci finansowanej zgrodkow witasnych beneficjenta (o ile takie
finansowanie jest dla projektu przewidziane). Banjerfit nie mae odmowé prawa wgidu
w dokumenty, jeeli dotycz one realizacji projektu, nawet uzasadauato np. faktem,
iz dane wydatki zostaty pokryte zedkdw wiasnych.

Wyniki przeprowadzonej kontroli gs przedstawiane przez zespo6t kontredyj
w sporadzanej informacji pokontrolnej wagu:

— 21 dni roboczych od dnia zakwzenia kontroli; w przypadku kiedy spadzenie
informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych w§npeen polegajcych m.in. na
zaskgnigciu przez zespot kontrolagy opinii prawnej termin 21 dni roboczych zostaje
wydtuzony o czas niezfany do uzyskania tych wyjaien, lub

— w ciagu 21 dni roboczych od daty wptywu dokumentéw ddnestki kontrolujcej,
w przypadku gdy dokumenty niegine do sporglzenia informacji pokontrolnej zostaty
dostarczone przez jednostkontrolowamn po zak@czeniu kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolna spagdzana jest w formie pisemnej i przedstawiana bejesfiowi

w celu podpisania.

Pamietaj! Beneficjent ma prawo ustosunkotvaic do

Beneficjent uprawniony jest do wniesieriazdwartych w  niej ustaie Ewentualne

zastrzeeri lub wyjaniei do tresci informaci | ;55117 genja/wyjanienia beneficjenta powinny
pokontrolnej w terminie 7 dmoboczychod
daty jej otrzymania. zost& zgtoszone na pmie w terminie do 7 dni

7
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roboczych od otrzymania informacji pokontrolnej. ¥élu analizy ztaonych wyjg&nien

zesp6t kontrolujcy maze poda¢é dodatkowe czynnii  kontrolne. W  przypadku
pokontrolna jest zmieniana lub uzupetniana, a ¢gpagt przedstawiana beneficjentowi do
podpisu nie pgniej niz w terminie 10 dni roboczych po otrzymaniu od niegeag. W razie
nieuwzgkdnienia zastrzeen, w catéci lub w czsci, kontrolupcy przekazuyj réwniez na
pismie swoje stanowisko w tym zakresie. Nie przedstaigi uwag do zapiséw informacji
pokontrolnej przez beneficjenta w wyznaczonym terenitraktowane jest jako brak uwag
oraz jej akceptacja. Beneficjent meorowniez odmowt podpisania informacji pokontrolnej,
sktadajc, w terminie do 7 dni roboczych od dnia jej otrama, pisemne wyfaienie tej
odmowy. Odmowa podpisania informacji pokontrolnég nvstrzymuje jednak realizacji
ustalé kontroli.

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kdintrchybier lub nieprawidtowdci

w realizacji projektu, 1Z /IP 1l mioe — w razie potrzeby — wydazalecenia pokontrolne
zawierajce uwagi i wnioski zmierzage do ich usurcia. Zalecenia pokontrolne powinny
by¢ przekazane kierownikowi jednostki kontrolowanejfevmie pisemnej w agu 30 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontra@oej podpisanej Informacji pokontrolnej
lub informacji o odmowie jej podpisania. W uzasadryich przypadkach, w szczeg&nb
kiedy dla potrzeb sformutowania zalécenalery zaseégna¢ opinii specjalisty, termin
sporadzenia zaleae pokontrolnych wynosi do 60 dni roboczych, od datptywu do

jednostki kontrolujcej podpisanej przez jednostkontrolowar informacji pokontrolnej.

Beneficjent jest zobowkany, w terminie

Pamietaj!

Beneficjent zobowrzany jest do pisemnego Wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,

poinformowania 1Z/IP 1l o sposobi
wykonania zalege pokontrolnych
W Wyznaczonym przeziterminie.

do pisemnego poinformowania 1Z/IP I

0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw

oraz realizacji zalege pokontrolnych lub

przyczynach niepodgia odpowiednich dziata W zalenosci od ilosci i charakteru
wydanych zaleae IZ/IP 1l moze przeprowadzi rowniez kontrok sprawdzajca na miejscu,
lub poprost beneficjenta o dostarczenie do swojej siedziby atiamivej dokumentacji
potwierdzagcej ich wykonanie.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdwonieprawidtowsci, kontrolupcy

mog odstpi¢ od sporadzenia zaleaepokontrolnych.
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1.7.3 Kontrola stosowania przez beneficjentow przepow dotyczacych zamoéwid

publicznych

Prawidlowe stosowanie przez beneficjentow przepisdotycacych zamowié
publicznych stanowi jeden z warunkéw rozliczenialimmwanego projektu. W zaaku

z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

a) przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wylkaagkontrolaex-ant@,
b) po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykonagkontrolaex-pos}.

IZ dopuszcza przeprowadzenie jednego z ww. rodz&jintroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos¢ naruszé przepiséw dotycgych zamowié
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawa, pozwala zapobiec sytuacii
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonaveci uznania catéci lub czsci wydatkow za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach w siedzibie jednost
kontrolujacej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatéwkamentéw przekazanych
przez beneficjenta neagdanie 1Z/IP 1l (zgodnie z zapisami umowy o dofinawanie) dz na

dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentow).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddo dokumentacji dotyccej udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonaywz regulacjami w zakresie zamoéwipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbyska w siedzibie beneficjenta na

oryginatach dokumentow.

IZ/IP 1l w trakcie kontroli stosowania przez bengittéw przepisow dotyezych
zamOwié publicznych kieruje si m. in. zapisami,Wytycznych do okrgania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone zufmyd strukturalnych lub Funduszu
Spojngci  w  przypadku naruszenia przepisbw prawa zamdwipublicznych”
(tzw. ,Taryfikator”), dotyczcymi kwestii narusze w stosowaniu prawa wspolnotowego
w dziedzinie zamoOwie publicznych lub przepiséw ustawy z 29 stycznia£f00— Prawo
zamowié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&mp zm.), zwane dalej Pzp.
Wytyczne zawieraj m. in. wyraone procentowo wiell§gi korekt finansowych przypisane
konkretnym rodzajom naruszeprawa zamoéwie publicznych i zgodnie z zaleceniami
Komisji Europejskiej maj stuzy¢ koordynacji i ujednoliceniu sposobu pgstwania

w przypadku wykrycia narus#ée przepisow prawa zamowie publicznych w procesie
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realizacji przedsiwzig¢ wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych lubnduszu

SpojnaGci.

Przy ustalaniu wysokaoi korekt finansowych brany jest pod uwag jednej strony,
rodzaj lub stopi® naruszenia, z drugiej gakutki finansowe naruszenia dla wydatkéw ze
srodkéw funduszy UE. Wysoké korekt finansowych powinna wé, co do zasady,
odpowiadé wysokaci szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wigtko szkody
porobwnywana jest (na podstawie analizy dokumentgmjbjektowej, dokumentacji
postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w tyrazczegolnéci ofert ztazonych
przez wykonawcéw) wysoké rzeczywicie wydatkowanych (lub zakontraktowanych)
srodkéw na sfinansowanie zamowienia po zaistnie@museenia ze stanem hipotetycznym,
a mianowicie tym, jaki by istniat, gdyby nie ngsito rozpatrywane naruszenie. Jako przyktad
mozna tu wskaza sytuacg, w ktorej zamawiacy bezzasadnie odrzucit najtza ofere
i dokonat wyboru oferty drszej. Wysokéé korekty finansowej mana tutaj odni& do
réznicy pomedzy cemn wybranej oferty, a cenoferty odrzuconej. Przy czym uwzdhiana
jest tylko r@&nica powstata w zakresie wydatkowariiadkow z funduszy UE, nie ga
globalna rénica w wydatkowanidrodkdw na zaméwienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oklenego naruszeniaaspadsrednie lub
rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, jakvrrzypadku naruszenia art. 95 ust. 2
Pzp poprzez nieprzekazanie ogtoszenia o udzieleaméwienia do Urgdu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich (UOPWE). Dlatego pvzypadkach, gdy obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody wywotanej naruszerjeshtrudne, czy wcz niemaliwe, dla
ustalenia wysokdi korekty kontrolugcy mog posteyé sie wskanikiem procentowym
wyrazajacym wsredniony stopi# ,szkodliwasci” okreslonego typu naruszenia.

Wskazniki procentowe do obliczenia waét korekty finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zamoéwig publicznych, wspétfinansowanych zedkow funduszy UE stanowi

zalkcznik nr 5 do niniejszego tomu Vademecum.

SHSEI ¢ Wysokai¢ korekt
Wskazane w ,Taryfikatorze” poziomy korekedh _ _
mialy zastosowanie jedynie w odniesieniu do tych finansowych powinna
przypadkébw  narusze przepisbw  dotyexych wiec co do zasady
zamoéwié publicznych, w ktérych nie jest siwe
oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty. opowiadg WwysOKdaci
Jegeli taki szacunekdalzie meliwy, wowczas wielka@

szkody, co o0znacza

korekty lzdzie réwna oszacowanej kwocie.

jednoczénie brak obowizku
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naktadania korekt finansowych za naruszenia praepiktore maj charakter wycznie

formalny i nie wywotuj zadnych skutkéw finansowych, do ktérych ima zaliczy

w szczegOlIngci takie naruszenia jak:

1.7.4

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niemasv w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub pull&oym w miejscu
publicznie dosfpnym w siedzibie zamawigego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogolnopolskim lub w inny sposéb,
informacji o dniu jego przekazania UOPWE,

naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez woiewmientowanie publikacji
ogtoszenia w DUUE, w szczegokon zaniechanie przechowywania dowodu jego
publikacji,

naruszenie przepisOw dotyexch szacowania wado zamowienia, jeeli nie
powoduje ono zéfia ponkej progow wartéci zamowié okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usg®B P

btedne okrélenie kodu CPV.

Inne kontrole zewrtrzne

PENZE]: Niezalenie  od  kontroli
Rownie inne instytucje, oprécz 1Z/IP llgsuprawnione do
kontroli projektow. Beneficjent jest zobawmény do
przekazywania do Instytuciji Zadzap,cej wynikow innychl (b P |l ) prawo do
kontroli.

przeprowadzanych przez |Z

o kontrolowania  prawidtowszi

realizacji projektow majrowniez inne jednostki zaangawane w proces wdrania funduszy

strukturalnych w Polsce, na przyktad:

1.

Instytucje krajowe:

a) MRR,

b) Instytucja Audytowa / Urady Kontroli Skarbowej (16 wkziwych miejscowo UKS),
c) Najwyzsza lzba Kontroli,

d) Regionalne Izby Obrachunkowe.

Instytucje UE:

a) KE,

b) Europejskie Biuro ds. przeciwdziatania oszustwo@LAF,

c) Europejski Trybunat Obrachunkowy.
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Beneficient zobowizany jest do informowania IZ/IP 1l o wynikach

przeprowadzonych u niego kontroli/audytéw, niezwtde po ich otrzymaniu od jednostki
kontrolujacej, wraz z sporgdzonymi ewentualnymi wygaieniami oraz informagjna temat

wykonania zaleaepokontrolnych.

1.8 Posgpowanie w przypadku wykrycia nieprawidtowasci

Pod pogciem nieprawidtowaci rozumiemy jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego* wynikage z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodayo4§. kadej

osoby fizycznej, prawnej lub innego podmiotu dego udziat we wdeaniu pomocy z
Funduszy, z wygikiem paistwa czionkowskiego podczas wykonywania upraiwniadzy

publicznej), ktére powoduje lub mogtoby spowodbwakod w budecie ogdlnym Unii
Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionegtatku z butktu ogélnego (zgodnie
Z Rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 art. 2 pkt 7 orazpBapdzeniem Komisji

(WE) nr 1828/2006

"Nieprawidtowa¢
ma miejsce réwnie w przypadku naruszenia przepiséw prawa krajowegaidcznych do
zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspowego.

Nieprawidtowaci w realizacji projektu magwynikaé m.in. z:

a) nie stosowaniagolz niewtaciwego stosowania ustavBrawo zamowig publicznych,

b) nieprawidtowego realizowania projektu z przycigaacych po stronie beneficjenta,

c) dokumentowania realizacji projektu niezgodniegtpnowieniami zawartej umowy,

d) braku realizacji przez beneficjenta dziafazewidzianych w projekcie,

e) przedstawienia we wniosku o ptatbaniekompletnej, nieprawidiowej lub sfatlszowanej
dokumentaciji potwierdzagej poniesienie wydatkow,

f) niewykonywania obowizkow dotycacych przekazywania w terminie sprawozda
okresowych,

g) utrudniania kontroli realizacji projektu,

h) informacji uzyskanych od innych podmiotéw zaarayganych we wdrzanie funduszy
strukturalnych (m. in. organycigania, Najwysza lIzba Kontroli, Urgy Kontroli

Skarbowej).

UWAGA! Podmiotami odpowiedzialnymi za

W przypadku wysgpienia jakichkolwiek

el | T s e e wykrywanie nieprawidtowéci s3  wszystkie

w projekcie, beneficjertobowigzzany jest instytucje biogce udziat w zargdzaniu, kontroli
niezwtocznie  poinformow& o ich
istnieniu 1Z/IP IL 54
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lub wdrazaniu RPO WO 2007-2013, ktére w toku prowadzonycteprsiebie czynrigi
wykryja nieprawidtowd@é. Podmiotem odpowiedzialnym za informowanie o
nieprawidtowdci jest kady podmiot, na ktory naimne zostalty obowkzujacymi
przepisami lub postanowieniami umownymi, obggki zwigzane z informowaniem o

nieprawidtowdciach, w tym réwnig realizupcy projekt beneficjent.

Beneficjent zobowizany jest do pisemnego poinformowania 1Z RPO WO722013
lub IP Il (w przypadku projektu realizowanego w @h Osi Priorytetowej 1 RPO WO 2007-
2013, z wykczeniem poddziatania 1.1.1, poddziatania 1.3.1 q@eddziatania 1.4.2) o
wykrytej nieprawidtowaci niezwtocznie po jej wykryciu, zgodnie z zasadarkreslonymi
przede wszystkim viProcedurze informowania Komisji Europejskiej o mapidtowasciach

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu8géjndci w latach 2007-2013

W zwiazku ze stwierdzan nieprawidiowdcia 1Z RPO WO 2007-2013 lub IP I

w przypadku rojektu
UWAGA ! ( p yp Prol _
Opisana procedura odzyskiwania kwot na drodze realizowanego w ramach Osi
administracyjnej nie wyklucza giovosci zwrotu Priorytetowej 1 RPO WO 2007-

przed wszexiem posipowania nieprawidtowo

wydatkowanychlirodkdéw z samodzielnej inicjatywy 2013, z wydczeniem

beneficjenta, w przypadku, gdy byla wyptacona poddziatania 1.1.1., poddziatania
zaliczka, lub kwota zostata zrefundowana przed ’
wykryciem nieprawidtowsi. 7 1.3.1 oraz poddziatania 1.4.2)

wzywa beneficjenta do zwrotérodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych
ptatngci w terminie 14 dni od dnia dgrzenia wezwania. IZ RPO WO 2007-2013/IP 1l po
bezskutecznym wezwaniu do zwrotwodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci zawiadamia beneficjenta 0 wsgcim postpowania administracyjnego.

Nastpnie 1IZ RPO WO 2007-2013 lub IP Il wydaje deeymkreslajaca kwote przypadajca

do zwrotu, termin od ktérego naliczg sidsetki oraz sposob zwroftodkdéw. Jeeli mazliwe

jest odzyskanie nieprawidiowo wydatkowanych kwot, cataici lub w czsci, poprzez

4 Procedura informowania Komisji Europejskiej o mimpidlowaiciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spoéjnici w latach 2007-2013 (PION) opracowany przez Peloenika Radu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowdci Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,redtajacy zasady realizacji

obowiazkdw Polski w zakresie informowania Komisji Euraglégj o nieprawidtowgciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoégod i odnosi st do wszystkich programéw operacyjnych realizowanyeh podstawie

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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odpowiednie zmniejszenie refundacji kolejnych wkdat przedstawionych przez

beneficjenta, IZ RPO WO 2007-2013 dokona takiejnemyci, 0 czym beneficjent zostanie
poinformowany. W przypadku, gdy mawos¢ taka nie istnieje, a beneficjent nie dokona
zwrotu srodkow okrgélonych w decyzji, do egzekucji nal@osci map zastosowanie przepisy
o postpowaniu egzekucyjnym w administracjideeli beneficjent nie zwrécirodkéw w
terminie, nie zrealizuje celu projektu i/lub petoegakresu rzeczowego projektu w skutek
okoliczngci lezacych po jego stronie, otrzyma platedo na podstawie dokumentéw
podrobionych, przerobionych Ilub potwierdmajch nieprawe, przedmiotowa decyzja
dotyczy¢ bedzie roéwnie wykluczenia z mgliwosci otrzymaniasrodkéw europejskich na
okres 3 lat od dnia dokonania ich zwrotu, a bejeiic zostanie zgtoszony do rejestru
podmiotéw wykluczonych z nitiwosci otrzymaniasrodkow przeznaczonych na realizacj

programow finansowanych z udziaténedkow europejskich.

Od decyzji wydanej przez instytggposredniczaca beneficjent mee ztazy¢ odwotanie
do wiaciwej instytucji zaradzapcej, a w przypadku wydania decyzji przez instyucj
zaradzapca beneficjent mpe zwroct sie do tej instytucji z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Po uptywie okresu do wniesiemilwotania / wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy i bezskutecznym uptywie terndowwrotu nagpuje wystosowanie do
beneficjenta upomnienia zawieteggo wezwanie do zwrotu nalesci z zagraeniem
skierowania sprawy na dregpostpowania egzekucyjnego. zBi naleznos¢ nadal nie
zostanie uregulowana zostaje wystawiony tytut wykeezy, ktéry jest kierowany do

wiasciwego organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o wgze egzekuciji.

1.9 Zasady promocji projektéw finansowanych z EFRR

1.9.1 Podstawy prawne

Obownzki beneficjentow RPO WO 2007-2013 w zakresie imfacji i promociji

wynikaja z nasgpujacych regulacji prawnych:

5 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gastania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr88z. 1071 z p#n. zm.),
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppstvaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2G08Ir 229, poz. 1954 z ga.
zm.) oraz Rozpormizenie Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 200lw sprawie wykonania niektérych
przepis6w ustawy o pagtowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 200Nr 137 poz. 1541 z ga. zm.).
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a) Obowizek informowania o wspotfinansowaniu projektow szedkéw Unii Europejskiej

wynika z art. 69 rozpoadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszndspi.

b) Zasady dotycce realizacji ww. obowazku przez beneficjentow zostaty zawarte w art. 8-
9 rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw®@jm szczegoOtowe zasady
wykonania rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006tanawiajcego
przepisy ogolne dotyagze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgéinoraz rozporzdzenia (WE) 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europsgek Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

c) Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z drid@ sierpnia 2007 r. w zakresie

informacji i promocji z pén. zm.

d) Podstawowe zasady prowadzenia daiat#ormacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spojdoi oraz wszystkich programéw operacyjnych dlaeStrategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramblenodowej Strategii Spéjsoi na
lata 2007-2013 (zwana dalej Stratelgpmunikacii).

e) Giowne zalgenia i zasady prowadzenia dziatanformacyjnych i promocyjnych
dotyczicych RPO WO 2007-2013 zostaly zawarte w ZintegrogwarPlanie Komunikaciji
Funduszy Strukturalnych w Wojewodztwie Opolskimatach 2007-2015 z dnia 12 listopada
2008 r.

1.9.2 Obowazki beneficjentow

Beneficjent od momentu podpisania umowy o dofioaraie projektu, w czasie
kiedy jest zwazany zapisami umowy o dofinansowanie, zohawje s¢ do informowania
opinii publicznej o fakcie wspdéifinansowania prdjekz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WO 2007-2013, zgodni&sadami przygtymi w niniejszym

dokumencie.
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Dziatania informacyjno-promocyjne dotyge przedswzigcia stanowq jedno

z zada realizowanych w ramach projektu. Zakres d#iaj@owinien by planowany
racjonalnie i efektywnie, ma na uwadze zakone cele oraz wymogi zw#ane
z oznaczaniem dziatainformacyjno-promocyjnych oks®nych w niniejszym dokumencie.
Beneficjenci powinni w szczegoléa zapewnt, aby przekaz (w tym nagdzia i jgzyk
komunikacji) zostat dopasowany do grupy odbiorc@warakteru i zaggu oddziatywania
projektu.

1.9.3 Oznaczenie dziakainformacyjnych i promocyjnych

Beneficient ma obowrek stosowania w oznaczaniu materiatdw informaagliny
I promocyjnych w ramach RPO WO 2007-2013 spoéjnggbesnu identyfikacji wizualnej dla
marki Funduszy Europejskich. System ten — dla RPO ¥007-2013 opiera gina trzech

podstawowych, obowzkowych elementach:

» znak graficzny z logotypem naaziujacym do nazwy programu:

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

» emblemat Unii Europejskiej z odwotaniem stownym dmii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (wersjadwotaniem po lewej

stronie):

UNIA EUROPEJSKA KR
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO R

» herb wojewddztwa opolskiego z podpisem ddrzMarszatkowski Wojewddztwa
Opolskiego (zgodnie ze wzorem zamieszczonym nanistrasww.rpo.opolskie.pl,

zakitadka Informacja, promocja, szkolenia/Dokumentytyczne):
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URZAD MARSZALKOWSKI

Wojewb6dztwa Opolskiego

W zestawieniu logo Unii Europejskiej znajduje sawsze z prawej strony, logo RPO
WO 2007-2013 z lewej, w przestrzeni gaizy tymi znakami mzna umidci¢ np. logo
instytucji realizugcej projekt, logo partnera projektu. Herb wojewddztopolskiego z
podpisem Urad Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego nalezamidgcic w lewym

gornym rogu tablicy, billboardzie oraz plakaciedmhujacym o projekcie.

Ponadto, wraz z zestawieniem logotypow dziatami@rmacyjne i promocyjne natg

oznacza hastem programuyinwestujemy w Twoj a przysziosé”.

Rys. 1. Przyktadowe zestawienie logotypéw dla RPO ¥007-2013.

PROGRAM REGIONALNY

"_ FRAASRAT

WHLL EWRDPESIY
ELw T

el ek

wskezane miedzy znakami sg oclegtosciami mnimalﬁym w zaleZznosci od syiuacji, w kiorej
nastepuje zestawienie znakéw, odlegloscimogg ulegac zwiekszeniu
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Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne i siekoowe w zalenosci od ich

wielkosci, rodzaju i techniki wykonania powinny &yznaczane wedtug jednego z dwéch
mozliwych wariantow:
a) wariant podstawowy — dla diych materiatow (tablice informacyjne, paraikowe,
materiaty multimedialne, ogtoszenia o naborze,kijdiiuletyny),

b) wariant minimalny — dla matych materiatow.

Wybor zastosowanego wariantu zgleod wielkagci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowasigantu podstawowego w kdym
przypadku, gdy warunki techniczne to uriiwiaja.

Ad a) Wariant podstawowy - dla duzych materiatow:

Wariant podstawowy zaktadae wszelkie di#e materiaty promocyjnénp.: bannery,

scianki, namioty), materialy multimedialne oraz wgbe materiaty drukowane (np.:
publikacje, ulotki, ogtoszenia prasowe, materialgnierencyjne, filmy) bda zawieraty,
zgodnie z rozporglzeniem wykonawczym oraKsiegq identyfikacji wizualnej Narodowej
Strategii Spojnéci, obowhzkowo: emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doiiUn
Europejskiej wraz z odwotaniem stownym d&uropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnegp logo RPO WO 2007-2013, hasto promocyjne RPO W@722013,
a opcjonalnigjesli to maozliwe): np. logo beneficjenta, logo podmiotu upawenego, logo

instytucji, herb JST oraz informacjp wspoétfinansowaniu projektu, (WANE: Informacja

0 wspotfinansowaniu oraz zamieszczenie herbu wailetvéa opolskieqo wraz z podpisem

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego jest elemantobowizkowym dla tablic

informacyjnych i panitkowych, billboardow oraz plakatéw informagyych o projekcie)

Pamigtaj!

Za informacg o wspotfinansowaniu, o ktérej mowa w niniejszynkdmencie rozumie
si¢ tekst informugcy o tym,ze projekt lub dane dziatanie jest wspoéffinansowane
przez Un¢ Europejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnega.
Tres¢ informacji o wspotfinansowaniu nae podlegéd modyfikacjom i rozwingciu.
W informacji o wspoffinansowaniu naig postugiwa si¢ petnymi nazwami tj. Unia
Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju Regionairia Fundusz Spdjioi.
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Ad b) Wariant minimalny - dla matych materiatéw:

Wariant minimalny zaktadaze mate materiaty promocyjne (np. gaty, diugopisy,
kubki) oraz wybrane materiaty drukowane (np. pajpeetermowa, bilety wizytowe, naklejki
na sprzt) beda zawieraly, zgodnie XKsiegq identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii
Spojnagci  obowhzkowa emblemat Unii Europejskiej, odwotanie stowne doniiU
Europejskiej, logo RPO WO 2007-2013, a opcjonalesli to mozliwe): np. logo
beneficjenta, logo podmiotu upowaonego, logo instytucji, herb JST.

Znaki graficzne w formatach JPG, GIF, CDRa dostpne na stronie

www.rpo.opolskie.plw zaktadcdnformacja, promocja i szkolenia/Dokumenty i wyhez

1.9.4 Rodzaje dziata informacyjnych i promocyjnych

Beneficjenci informuj opini¢ publiczra 0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej
oraz fakcie, i projekt jest wspotfinansowany Zeodkéw funduszy unijnych w ramach RPO
WO 2007-2013. Ponadto, w przypadkuzgth projektéw infrastrukturalnych zaleca,saby
do publicznej wiadomiei, podawane byly istotne wydarzenia zeane z realizagjprojektu
np. podpisanie kontraktu, palenie kamienia wgielnego pod budogy oddanie do xytku
czesci inwestycji, zakaczenie projektu, etc.

Realizacja ww. zada odbywa s¢ przy wykorzystaniu obowekowych

i rekomendowanych dziatainformacyjnych i promocyjnych, Zastosowanie $diavego

narzdzia powinno uwzgldniaé wartas¢, rodzaj i charakter inwestycji.

Beneficjenci mog realizowa& rowniez inne dziatania informacyjne i promocyjne poza
obowiazkowymi i rekomendowanymi, $& dziatania te staa informowaniu opinii publicznej
0 pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej oraz o tyitnprojekt jest wspotHfinansowany ze
srodkéw funduszy unijnych w ramach RPO WO 2007-2013.

1.9.4.1 Dziatania obowizkowe:

Dla projektow infrastrukturalnych (np. zakupy stz finansowanie robot
infrastrukturalnych, budowlanych) dla ktorych caMity wklad publiczny przekracza
500 000 Euro stosujegsnastpujace instrumenty:
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a)tablice informacyjne - ustawione w miejscu realizacji projektu. Tablicavomy zosté

zamontowane niezwiocznie po rozpeum rzeczowej realizacji projektu i pozo&tarzez

caly czas realizacji projektu. Wielk® tablicy powinna zosta dostosowana do skali
przedsgwziecia, o ktorym informuje.

Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B%@) niniejszego
rozdziatu.

Informacje te powinny zajmowaco najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

b) tablice pamiatkowe, stosuje € po zakaczeniu realizacji inwestycji i ich celem jest
pozostawienie trwatej informacji o wsparciu z UBuropejskiej.

Na tablicy podaje sirodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B3%@) niniejszego
rozdziatu. Informacje te powinny zajmogveo najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalne wymiary tablic70 cm x 90 cm

UWAGA!

Stale tablice pamikowe naley umieszcza w miejscach publicznych nie pdiej niz sze&c
mieskcy po zakaczeniu rzeczowej realizacji projektu.

Tablice pamitkowe naley umieszcza na okres co najmniej 5 lat od zakaenia realizacji
projektu. Nie ma obowkku usungcia tablicy po uptywie tego terminu. Na tablicy
pamatkowe] zaleca si zamieszczenie informacji nt. waftd projektu oraz wartei

otrzymanego dofinansowania.

W przypadku projektow infrastrukturalnych (ngciezki rowerowe, place zabaw,
zakupy spretu, wyposaenia itp.), dla ktorych catkowity wkitad publicznijerprzekracza
500 000 Euro stosujegsi
a) tabliczke informacyjn a ustawion, w miejscu realizacji projektu.
Na tablicy podaje girodzaj i tytut projektu oraz informacje z pkt. B®). Informacje te
powinny zajmowaé co najmniej 25 % powierzchni tablicy.

Minimalna wielka¢ tabliczki to25 cm x 30 cm

Napisy na tablicach informacyjnych i pakiowych wykonuje si w sposéb czytelny
| trwaty. Projekt graficzny, kolor tablicy, typ domki zastosowanej w projekcie itp. powinien
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by¢ zgodny z Kstga identyfikacji wizualnej NSS, o ktérej mowa wgj. Wielkas¢ tablicy,

z uwzgkdnieniem wskazanych vigj zapisow o jej minimalnych rozmiarach, powinna by
dostosowana do rozmiaru przeggziecia, ktdrego dotyczy.

Rys. 2. Wz6r tablicy informacyjnej RPO WO 2007-20@8az z tréciag informacji o
wspoétfinansowaniu:

URZAD MARSZALKOWSKI

\\i 2
= s
= NS ok .
AN Wojewddztwa Opolskiego

7
&

T RN
"

Inwestujemy w Twoj g przyszio $¢

Wojewddztwo Opolskie realizuje inwestycje:

Przebudowa drogi wojewoédzkiej nr 426
przy w ezle autostradowym Olszowa

Catkowita wartosc¢ projektu: 50 520 000,00 PLN
Warto$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 42 699 504,00 PLN

PROGRAM Logo UNIA EUROPEJSKA T,
REGIONALNY beneficjenta rRoZWoJU REcionALNEGS RIS

* 5 Kk
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt wspéifinansowany przez Uni e Europ ejsk q ze srodkéw Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dz  twa Opolskiego na lata 2007-2013
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W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, rkttnie zostaly opisane ),
powinno zastosowasie innego rodzaju oznaczenia, w taki sposéb, aby yie Wwatpliwosci
o zrodfach finansowania projektu. Dla wszystkich instentéw nalgy zastosowa elementy

zwigzane z obowizkowymi zasadami oznaczania.

Do podstawowych zasad, dotycgch umieszczania tablic informacyjnych i patkowych
naleza;

a) w przypadku projektéw liniowych w sektorze tnaogu polegajcych na budowie nowych
odcinkéw drég, rozbudowie lub modernizacji, wzmeaema nawierzchni itp. realizowanych
na juz istniepgcych chgach drogowych tablice informacyjne naleumieszczé przed
wjazdem na odcinek drogi na jednym lub obu jegaclkah zgodnie z kierunkiem ruchu
pojazdow prostopadle do osi drogi,

b) w przypadku budowy lub modernizacji obiektowtyca budynkéw) tablice powinny I8y
umieszczone na zewinz budynku — zalecagiumieszczenie tablicy przy gtownym weiu
budynku,

c) w przypadku modernizacji pomieszaziib czsci obiektu, a take, gdy projekt jest
realizowany na terenie budynku, tablice powinny bynieszczone przy wagiu do budynku
i/lub w holu gtébwnym i/lub w pomieszczeniach ktohnydotyczy projekt,

d) w przypadku, gdy inwestycja obejmuje bu@dvanalizacji na obszarze kilku gmin, tablica
powinna znajdowasic w kazdej gminie uczestnigzej w realizacji projektu,

e) w przypadku projektow rozproszonych oraz siegiw tablica powinna znajdowasie

w wybranych miejscach realizacji inwestycji infragtturalnych, umaliwiajacych dosgp do
jak najwikszej liczby oséb lub przed siedzibeneficjenta projektu,

f) w przypadku budynkéw oraz obszarow gigh ochroig konserwatorsk tablice zaleca si
umiesci¢ w bezpdrednim gsiedztwie danego obiektu, w miejscu, ktore uhwag dostep do

informacji jak najwékszej liczbie oséb.

Oznaczeniu stosownymi znakami i opcjonalnie infacgn o wspoffinansowaniu
podlegag dokumenty dotycice realizacji projektu po podpisaniu przez benefita umowy
o dofinansowanie.

Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumebtkumenty powinny b

oznaczone wszystkimi oboszkowymi elementami wariantu podstawowego, wymieymnn
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w pkt. 1.9.3 a) (tj.emblematem Unii Europejskiej, odwotaniem stownym tumii

Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju Reaiioego, odwotaniem, logo RPO WO
2007-2013, (opcjonalnie - hastem promocyjnym). VWypadku korespondencji papierowej

(na papierze firmowym) obowzuje wariant minimalny oznaczania.

Powysze zasady stosowargevs szczegolnéci do:
a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektwykonawcami oraz instytucjami
zaangaowanymi we wdrzanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013,
b) umdéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowe
c) umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach pktjelub opiséw stanowisk takich
pracownikéw,
d) ogloszé na wybdér wykonawcy, nabor personelu czy uczestnikgwojektow
szkoleniowych,
e) materialtdbw konferencyjnych, szkoleniowych, miatéw multimedialnych, broszur i ulotek
informacyjnych,
f) materiatéw prasowych,
g) oznaczania thego rodzaju ugdzen i sprztow zakupywanych w ramach projektu,
h) wszystkich pozostatych instrumentéw stosowarpry realizacji projektu, dla ktérych

nie okrglono specyficznych wymaga

Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dolenty finansowo-kggowe nie
podlegag oznaczaniu. Wszelkie wymogi odnase s¢ do oznaczania dokumentow dotycz
sytuacji, w ktorych oznaczenie jest wykonalne téctme. W przypadku dokumentéw
majacych charakter gotowych formularzy, wzoréw, w kigmtre¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwosci ingerencji (np. druki samokopige, druki faktur/rachunkéw, itp.) lub gdy

dokumenty wystawiajzewretrzne podmioty, oznaczanie nie jest wymagane.

1.9.4.2 Dziatania rekomendowane:

Oprocz dziathA obowinzkowych wskazanych w pkt. 1.9.4.1 beneficjenci mog
prowadzé wszelkie inne dziatania, ktére przyczynigic do osigniecia celu powszechnej

znajomdci udziatu srodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanyet ramach
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa sBmmo na lata 2007-2013 oraz

efektow realizowanych projektéw dla kraju i/lub i@gu. W szczegoélnei s to:

a)

b)

d)

Strony internetowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 uww na stronie internetowe] swojej
jednostki/przedsbiorstwa umiéci¢ informacg o projekcie realizowanym w ramach
programu. Na stronie powinny znatesic w szczegodlnéci odpowiednie oznaczenia
(wskazane w pkt. 1.9.3 niniejszego rozdziatu) drdarmacje nt. rodzaju projektu,
jego zakresu, warfci dofinansowania UE, a ta& celdéw, korzyci oraz efektow

projektu.

Publikacje drukowane i elektroniczne:

Beneficjent mae publikowa& ulotki, foldery oraz inne materiaty informacyjnetd
realizowanego projektu. Publikacja powinna zéstanaczona zgodnie z pkt. 1.9.3
niniejszego rozdziatlu oraz zawiérinformacje nt. rodzaju projektu, jego zakresu,
wartdsci dofinansowania UE, a tak celdéw, korzyci oraz efektow projektu.
Wskazane jest, aby publikacje drukowane i elektmme zawieraty peine dane
teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron irttaumyeh instytucji zaangawanych
w realizacg projektu (Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Péredniczcej i Instytucji

Pasredniczcej Il stopnia).

Plakaty:
Plakaty powinny zawietaogolne informacje o projekcie. Wielk®i format plakatu

sa dowolne. Musi on by czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Na plakaaéezy
stosowé wiasciwe oznaczenie, zgodne z pkt. 1.9.3 niniejszegauziatu. Plakaty
mog stuzy¢ oznaczaniu pomieszazesiedziby beneficjenta, imprez promocyjnych,

targow, konferenciji itp.

Informacje prasowe:

Beneficient RPO WO 2007-2013 uwe realizowa dziatania informacyjne
i promocyjne projekty we wspotpracy z mediami, wezzgolngci z prag regionalm
i lokalna. Informacja prasowa me by udosgpniona dziennikarzom podczas

konferencji prasowej, przestana faksem, pgpaziektroniczia lub umieszczona na
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stronach internetowych podmiotu realanggo projekt. Informacja powinna by

oznaczona zgodnie z zapisami pkt. 1.9.3 niniejszegdziatu.

e) Konferencje/szkolenia/spotkania informacyjne:

Podczas konferencji/szkalspotka informacyjnych lub innych wydarae(np. targi,
wystawy) dotyczcych projektu realizowanego w ramach RPO WO 200I32taley
podkrela¢ fakt wspotfinansowania projektu zgodkéw Unii Europejskiej poprzez
odpowiednie oznaczenie m.in. zapraszmateriatdw konferencyjnych/szkoleniowych

i innych dokumentéw zwizanych z realizagjprzedsgwziecia.

f) Materiaty promocyjne:

Materialy promocyjne stanowi element wspieragy promocg projektu
wspoffinansowanego w ramach RPO WO 2007-2013. Nédyepromocyjne mog
by¢ dystrybuowane podczas wydafizepromupcych projekt np. konferencji
prasowych, spotka informacyjnych, targow, wystaw itp. Materialy prooyjne
powinny zostd oznaczone zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt3 hi@iejszego
rozdziatu. Dobor materiatdw promocyjnych powinieyt Bcisle zwigzany z zakresem
projektu, a wszelkie wydatki poniesione w tym zakeepowinny by adekwatne do

osiaganego efektu promocyjnego.

Zalecane jest, aby przy realizacji dzialaformacyjnych i promocyjnych w ramach
RPO WO 2007-2013 uwzglnione zostaty zasady polityk horyzontalnych Unir@&pejskiej,
w szczegolnéci polityki w zakresie ochronysrodowiska (np. wykorzystanie papieru
ekologicznego do przygotowania dokumentacji, pwdjk przygotowanie ekologicznych
materiatdbw promocyjnych), polityki rownych szang(izlecenie przygotowania materiatow
informacyjnych i promocyjnych stowarzyszeniom lubndlacjom zatrudniagym osoby
niepetnosprawne lubsoodkom aktywizacji zawodowej itp.), jak réwnigv miar mazliwosci

innych polityk horyzontalnych.

1.9.5 Kwalifikowalnos¢ i dokumentowanie wydatkéw ponoszonych na realizagjdziatan

informacyjnych i promocyjnych
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Beneficienci RPO WO 2007-2013 mpgodejmowd dziatania nie wynikagce

wprost z postanowieart. 8 i 9 rozporgdzenia 1828/2006, zgodne z ww. dokumentami, pod
warunkiem, ze zostaty uwzgldnione we wniosku o dofinansowanie oraz pozytywnie
zweryfikowane przez 1Z/IP2 RPO WO 2007-2013, a wndekwencji uwzgidnione

w budrecie projektu wskazanym w umowie o dofinansowaMéydatki na dziatania
informacyjne i promocyjne zrealizowane zgodnie zwptszym mog by¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia pozostatyetymogéw wynikagcych z zasad
kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WO 2007-20%&kazanych wSzczegotowym
opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-2013geahik nr 6.

Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjngéwamo obowizkowe, jak
i rekomendowane, natg dokumentowa w formie zdgé, nagra radiowych i telewizyjnych,
wycinkoéw prasowych, wydrukéw internetowych lub peibmateriatéw itp. Dokumentacj
dotyczca dziatar informacyjnych i promocyjnych poglych w ramach promociji projektu,
zgodnie z trécia umowy o dofinansowanie, nale przechowywa co najmniej 5 lat od daty

zakaczenia projektu (3 lata dla MSP).

1.9.6 Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotygzych promocji

Nadzér nad przestrzeganiem przez beneficjentéw dzas@sowania srodkow
informacyjnych i promocyjnych ddlzie realizowany na podstawie zapisGuwmow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramaBlORNO 2007 - 2013awartych przez
beneficjentow z Instytugj Zarzadzapca RPO WO 2007 — 2013 / IP Il. Niedopetnienie
obowiazkow przez beneficientow w zakresie informacji iomiocji mae skutkowa

wstrzymaniem wyptatyrodkéw lub koniecznécia zwrotu dotaciji.

1.10 Zakres stosowania prawa zamowkepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013

Beneficjent, ktory podpisze umew o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2007-2013 jest zobawany do stosowania ustawy Prawo zamdwaablicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z A0 zm.), w zakresie w jakim Ustawa ta ma
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zastosowanie do beneficjenta i do projektu. Oznaozaz przed zleceniem wykonania

ustug, dostaw lub robé6t budowlanych beneficjent musodpowiedzig sobie na pytanie
»czy naleze do podmiotow zobowszanych do wyboru dostawcy lub wykonawcy w trybie
ustawy Prawo zamoOwi@ publicznych?”. Odpowiedzi beneficjentom dostarczaapisy
ustawy w art. 3.

Dla jednostek spoza sektora finansow publicznygh, arganizacji pozaszdowych,
przedsgbiorcow, itd®, szczegdlnie istotne gapisy art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy:

,<Ustawg stosuje si do udzielania zamowhepublicznych (...) przez (...):

5) inne ni okreilone w pkt. 1-2 podmioty (np. organizacje pozdmwve, przedsbiorcy,
itd.”), jezeli taczniezachodz nastpujace okolicznéci:

a) ponad 50% wartoi udzielanego przez nie zamoéwienia jest finans@avaa srodkow

publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w p3a,

b) wartg¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust 8

c) przedmiotem zamowieniaa sroboty budowlane obejmage wykonanie czynrioi w
zakresie iaynierii ladowej lub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sporjmlv,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkomyloudynkow szkot wsszych lub
budynkow wykorzystywanych przez administeappbliczry lub ustugi zwazane z takimi

robotami budowlanymi.”

Beneficjent, ktory z mocy ustawy nie jest zobgmeiny do jej stosowania,
w przeciwigistwie do jednostek sektora finanséw publiczrlychusi dokoné analizy swoich
projektbw w kontekcie zacytowanego povigj przepisu. i projekt facznie spetnia
wszystkie powygsze warunki — beneficjent musi zastoséwastawe Prawo zamoéwie

publicznych.

® Pelen zakres podmiotéw zobawménych do stosowania ustawy cifeeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybiie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.

" Pelen zakres podmiotéw zobawmé@nych do stosowania ustawy cfeeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybfie okrélenie ,jednostki sektora finansow publicznych”.

8 Wg stanu prawnego na sty@z2010 (Rozporgizenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 23 grudnia9200
w sprawie kwot warteci zaméwié oraz konkurséw, od ktérych jest uzai@ny obowizek przekazywania
ogtosza@ Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskiddz. U. z 2009 r, Nr 224, poz. 1795)

jest to kwotad 845 000,0(Euro

° Pefen zakres podmiotéw zobaménych do stosowania ustawy okeeart. 3, ust. 1. W tym opracowaniu, dla
uproszczenia, zastosowano przybiie okrélenie ,jednostki sektora finanséw publicznych”.
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W odniesieniu do art. 3 ust. 1 pkt. & ustawy ustala s¢ zasae, ze 1Z nie uzalenia

przyznania dofinansowania od zastosowania proceduryudzielania zamowienia

okreslonej w ustawie.

Beneficjent, przed przygpieniem do realizacji projektu, powinien rownie
przeanalizowé& zapisy art. 4 Ustawy, ktéry zawiera szeregaugen wskazujcych w jakich
przypadkach nie ma zastosowania ustawa Prawo zafqwiblicznych. Naley zwrdoci
szczegOla uwag na art. 4 pkt 8 Ustawy, zgodnie z zapisami, ktérgdystawy nie stosuje
si¢ do: (...) zamowié i konkursow, ktorych warkg nie przekracza wyvanej w ztotych

rownowartgci kwoty 14.000 euro.”

Je&li 1Z / 1P 11 lub inna uprawniona instytucja (np.alvyzsza lzba Kontroli, Prezes
Urzedu Zamowié Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa) stwierde podczas
realizacji projektu beneficjent nie stosowat ustgmgmimo,ze byt do tego zobowkany na
mocy art. 3 lub 4 Ustawywydatki poniesione przez beneficjenta mog zost& w cataci
uznane za niekwalifikowalne a beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu weaz

odsetkami zgodnie z zasadami gkveymi w umowie o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy na mocy art. 3 lub 4 Ustawy begjefit nie jest obowzany do jej
stosowania, musi pagte¢, ze zgodnie z Ustayv z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr157, poz. 1240.):

1. art. 44, ust 3
~Wydatki publiczne powinny byydokonywane:
1) w sposOb celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktgdéw
b) optymalnego doboru metodrodkéw shracych osagnieciu zatazonych celow;
2) w sposOb umidiwiajacy terminow realizac¢ zada;
3) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowszan.”

2. art. 47

10 Cytat: ,Inne nk okreslone w pkt. 1 i 2 podmioty, jeli zaméwienie jest finansowane z udziatérmdkow,
ktérych przyznanie jest uzaieione od zastosowania procedury udzielania zamaéavighrelonej w ustawie”.
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~Podmiot wnioskujcy o przyznanigrodkow publicznych na realizgcjvyodrigbnionego

zadania powinien przedstawiofere wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej

konkurencji, gwarantaa wykonanie zadania w sposob efektywny, ogdoy i terminowy.”

Wydatki beneficjenta ponoszone w ramach realizagjektu w formie zaliczki lub
podlegajce refundacji, z udziatem dotacji s®dkow publicznychsuznawane jako wydatki
publiczne. Zgodnie zatem z Ustaw dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidltiza
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych (Dz..2005 r., Nr 14, poz. 114)
»odpowiedzialndci za naruszenia dyscypliny finanséw publicznychlpgag: (...) osoby
gospodarujce srodkami publicznymi przekazanymi jednostkom niezanym do sektora
finansow publicznych” (art. 4, pkt 4), a ,naruszamidyscypliny finanséw publicznych jest:
(...) wykorzystanigrodkéw o ktérych mowa w pkt', niezgodnie z przeznaczeniem lub
niezgodnie z obowkzujacymi procedurami” (art. 13, pkt 3).

Powyzsze zasady znalazty swoje odzwierciedlenie w wytych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego dot. kwalifikowalém wydatkéw?. Wydatek poniesiony w trakcie
realizacji projektu, bdzie kwalifikowa si¢ do dofinansowania §& zostanie dokonany m. in.
»W SposOb oszeglny, tzn. w oparciu 0 zasadiazenia do uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadéw”.

W wypadku stosowania ustawy Prawo zamdwpiblicznych, przy prawidtowym
przeprowadzeniu pagiowania 0 udzielenie zamowienia, zasada ta jeshaxapvana

»=automatycznie”.

W wypadku beneficjentow, ktorzy na mocy art. 3 ubJstawy nie $ obowizani do
jej stosowania ¢zar udowodnieniaze powysza zasada zostata zachowanzy |go stronie
beneficjenta. Oznacza tae beneficjent nie stosigy ustawy, zgodnie z dokumentem pn.
Komunikat Wyjsniajgcy Komisji dotyczcy prawa wspoélnotowego obawujgcego
w dziedzinie udzielania zamowjektore nie g lub s; jedynie czsciowo obgte dyrektywami
w sprawie zamowie publicznych Komunikat Komisji Europejskiej opublikowany
w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej nr C 179 z dnia 01 sierprd@06 r.), jest

zobowgzany:

™ Art. 13, pkt 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 rodpowiedzialnéci za naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych (Dz.U. z 2005 r., Nr 14, poz. 114): d&zeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) przyznanie lub przekazanigodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw
pochodacych zezrédel zagranicznych, niepodlegeych zwrotowi, bez zachowania lub z naruszeniem
procedur obowizujacych przy ich przyznaniu lub przekazaniu.”

2 Krajowe wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw wmach funduszy strukturalnych i Funduszu Spégno

w okresie programowania 2007-2013. 20 kwietnia 2010
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1. Zamiesci¢ ogtoszeniew celu zagwarantowania upublicznienia informaciamnowieniu,

tak aby potencjalni oferenci z siedzilv innych pastwach cztonkowskich UE mieli
dostp do informacji odnoskych sg& do zaméwienia przed jego udzieleniem

i w konsekwencji bda w stanie wyrazi swoje zainteresowanie otrzymaniem zamowienia.

2. Zagwarantowaé¢ przejrzyste zasady udzielania zamdwienia poprzezapewnienie
uczciwych warunkéw konkurencji wszystkim podmiotom wyrajacym zainteresowanie

zamowieniem.

Dodatkowo beneficjent nie skierowa do potencjalnych wykonawcow / dostawcow
zapytanie ofertowe odpowiadag w swojej tréci ogtoszeniu o zamowieniu. Przedmiotowe

zapytanie musi zostgoprzedzone jedre form upublicznienia informacji o zamdéwieniu.

Ad 1. Ogloszenie o0 zamowieniu

W celu spehienia przedmiotowego wymogu beneficjgest zobowizany do
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w jednynzeg miymienionychsrodkow publikacii:
a) Internet

— strona internetowa beneficjenta,
lub
— portal internetowy stworzony specjalnie w celu zssaczania ogtosaeo zamowieniu
o0 niskiej wartdci, np. portal brarowy.
b) Krajowe dzienniki urgdowe lub krajowe dzienniki specjalizage s¢ w ogtoszeniach
0 zamoOwieniach publicznychutlz gazety o zaggu krajowym.

¢) Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej.

Przedmiotowe ogtoszenie naje zamigci¢c przed skierowaniem do potencjalnych

wykonawcéw/dostawcow zapyiafertowych.
Minimalny zakres ogtoszenia

a) Podstawowe informacje dotyce zamowienia, ktore ma bydzielone.
b) Sposéb udzielenia zaméwienia.

c) Zaproszenie do skontaktowania siBeneficjentem.

72



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpiei 2011 r.
Jéili jest to niezledne, ogloszenie nre zosté uzupetnione dodatkowymi informacjami, ktore

rowniez nalezy upubliczné oraz przekaza potencjalnym wykonawcom/dostawcom

w zapytaniu ofertowym.

Ogtoszenie i dodatkowa dokumentacja musawierg niezledng ilos¢ informacji, tak aby
potencjalni oferenci byli w stanie padjdecyzg o wyrazeniu zainteresowania otrzymaniem

zamowienia.

Beneficjent zobowjzany jest do udokumentowania upublicznienia ogtosméa

0 zamowieniu.

Beneficjent mae odsgpi¢ od opublikowania ogtoszenia o zamoOwieniu, jednaszento

nastpic¢ tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach, takich jak:

a) Wystpienie pilnej konieczriei spowodowanej nieprzewidywalnymi wydarzeniami.

b) Zamowienie z przyczyn technicznych, artystycznyeh zwizanych z ochran praw
wytacznych mae zostéd wykonane jedynie przez okteny podmiot gospodarczy.

Kazdy przypadek odgpienia od zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu rossa

zaakceptowany przez IZ/IP Il stopnia.
Ad 2. Zasady udzielania zamowienia

Podczas prowadzenia procedury udzielania zaméwlegmaficjent zobowazany jest
do zapewnienia uczciwych warunkow konkurencji wszps podmiotom, ktore wyra

zainteresowanie paggiowaniem. Mac ww. na uwadze natg zagwarantowa

a) Niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia ktory nie powinien odnoé&isie do
okreslonego wyrobu, szczegdllnych sposobdéw gosivania, znakéw towarowych,
patentow, rodzajéw lub specyficznego pochodzenigb&hze takie odniesienie jest

uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i towarzysa stowa ,lub rownowane”,

b) Réwny dosep dla podmiotéw ze wszystkich pastw czionkowskich UE Beneficjent

nie maze postawi wymogu, aby potencjalni oferenci posiadali siegzih terenie Polski.

¢) Uznawanie dyplomow,swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajcych posiadane

kwalifikacje w innych pastwach cztonkowskich UE,

d) Odpowiednie terminy, tak aby potencjalni oferenci z innychngéw cztonkowskich UE
byli w stanie przygotowa i ziozy¢ ofere. Beneficjent jest zobowzany do
zagwarantowania nagtujacych terminéw na zieenie oferty:
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- nie krétszych i 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatauzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto nie przekaah2 000 zi,

- nie krétszych i 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatauzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto wynosi od@0,01 zt do 25 000 zt,

- nie krétszych i 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla wydatauzakup

towaru lub ustugi, ktérego cena netto przekracz@@bzt,

- nie krétszych i 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia dla zaerdwina roboty
budowlane niezafmie od ich wartéci.

e) Przejrzyste i obiektywne podejcie w stosunku do wszystkich uczestnikéw

postpowania.

Udokumentowanie pos¢gpowania o udzielenie zamowienia

Beneficient jest zobowazany zgromadzEé | przedstawik instytucjom

uprawnionym do _kontroli dokumenty, ktére udowodni, ze dokonany w ramach projektu

wydatek jest oszeziny i dzkki niemu uzyskiwane as zatazone w projekcie efekty.
Dokumentami takimi magbyc:
—pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpésprezez obie strony),
—pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku dgkanawcy/dostawcy, z ktérym
beneficjent podpisze umaew

—oswiadczenia beneficjenta uzasadaig dokonany wybor wykonawcy/dostawcy.

Beneficjent zobowjzany jest do zgromadzenia i przechowywania gpagicych
dokumentow:

a) Zakup towaru lub ustugi, ktérych cena netto nmieepracza 25 000,00 ztGswiadczenie

uzasadniajce dokonany wybdér wykonawcy/dostawcy

b) Zakup towaru lub ustugi, ktérych cena netto praeka 25 000,00 ztRisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazsv@adczenie uzasadnigie dokonany wyboér

wykonawcy/dostawcy.

IZ/IP Il ustalapc wysokad¢é zamoOwienia jako kryterium przyjmuje wastowydatku , tj.
w przypadku:
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-zakupu towaru rozpatrywanagdrie wartg¢ towaru bez wzgdu na liczlg sztuk

zakupowanych w ramach projektu, przy czym dotyezwytacznie towaréw o tasamych

parametrach,

- ustug rozpatrywana¢hbzie warté¢ ustug zleconych do wykonania, w ramach projektu,

temu samemu wykonawcy.

PRZYKLAD: Dla projektu, zaktadagego zakup 7 szt. komputerow rozpatrywagdzie nie
wartas¢ jednostkowa kadego urzdzenia leczdczna cena tego spitm (. jesli urzadzenia
kosztowa& begda powyzej 25 000 zt netto — wymaganadzie kontroferta).

c) Zakup maszyn i uggdzen uzywanych o wartéci powyzej 25 000 zt netto, Pisemne oferty
firm konkurencyjnych (tzw. kontroferty) orazvidadczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

W przypadku braku uzyskania odpowiedzi na ogtoszemaz jéli zdobycie kontrofert jest
niemaliwe, wystarczajce ledzie Oswiadczenie uzasadnigje dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy

d) Zakupu maszyn i ugdzen uzywanych do wartéci 25 000 zt netto -Oswiadczenie

uzasadniajce dokonany wybér wykonawcy/dostawcy.

e) Zlecenie robo6t budowlanych niezalee od ich wartéci - Pisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontrofeytyraz Oswiadczenie uzasadnige dokonany wybor

wykonawcy/dostawcy.

UWAGA !

1. Oswiadczenie uzasadnigge dokonany wybor wykonawcy/dostawmywinno zosta
przygotowane bezpérednio po wyborze oferenta, a nie na etapie kontrol
projektu, poniewaz kontrola moze miet miejsce w kilka lat po dokonaniu
wydatkéw.

2. Obowiazkiem beneficjenta jest zapewnienie aby uzyskanBisemne oferty firm
konkurencyjnych (tzw. kontroferybyty ze sola porownywalne.

Kryterium wyboru oferty

Podstawowym kryterium wyboru oferty jest cenajngk nie musi by jednym,
ktorym beneficjent &dzie kierowat si przy zakupie towardw, ustug lub zlecaniu robot

budowlanych. Beneficjent me stosowé rowniez dodatkowe kryteria zwrzane ze specyfik
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dokonywanych zakupéw, jednak musz one zostéa okreslone wOswiadczeniu beneficjenta

uzasadniajcym dokonany wybor wykonawcy/dostawcypotwierdz&, ze dziki ich
zastosowaniu dokonano wyboru najkorzystniejszepdigektodawcy oferty.

Ocena przeprowadzonego pogpowania

Przy ocenie wartei dowodowej przedstawionych dokumentow 1Z / IRi& bedzie
pod uwag, czy beneficjent wnomencie zaggniecia zobowizania wobec wykonawcy /dostawcy
(podpisywania umowy, przsgia faktury, itp.)znat powysze zasady i miat nmbwosé petnego

ich zastosowania.

W przypadku beneficjenta, ktory ponidst wydatekakfikowalny w styczniu 2007,
kiedy zasady wyboru wykonawcy/dostawcy nie byhjiosgone w ,Vademecum dla
beneficjentow — tom 11", I1Z / IP Il za wystarcage mae uzna Oswiadczenie podpisane
przez beneficjenta, poniewanie byt on poinformowany o konieczfw zgromadzenia
pisemnych dowodow i negocjacje z wykonaldostawe przeprowadzit w rozmowie

telefonicznej.

Natomiast mog zost& uznane za niekwalifikowane wydatki beneficjentanipsione
niezgodnie z zapisami odpowiedniej wersji ,Vadenmcdla beneficjentow — tom III”,
obowiazujacej] w momencie zagjnigcia zobowizania wobec wykonawcy / dostawcy
(podpisywania umowy, przggia faktury, itp.)

1.10.1. Zmiany wartgci projektu w zwiazku z przeprowadzonymi posgpowaniami

0 udzielenie zamdwienia publicznego

W § 18 ust. 9 - 12 umowy uregulowane zostaty zmiarygokaci dofinansowania
zwiazane z wynikami przeprowadzonych ppstwair o udzielenie zamowienia publicznego.
Zasad jest, ze jezeli w wyniku przeprowadzenia pgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego suma wado kategorii wydatkow oltych posgpowaniem ulegnie
zmniejszeniu w stosunku do sumy wadotych kategorii wydatkow okéonych we
wniosku, wysoké¢ dofinansowania dotyazego tych kategorii wydatkéw ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialocgmtowego dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych. Od tej reguty umowa ewaduje jeden wytek - Instytucja
Zarzadzapca mae odsipi¢c od dokonania tego zmniejszenia, w sytuacji, gdyamach
projektu jest przeprowadzanych ¢e€j niz jedno posipowania i beneficjent wygpi z

pisemnym wnioskiem o wstrzymanie zmniejszenia dofsowania do czasu rozstrzygna
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ostatniego pogpowania. W przypadku, gdy pepbwania rozstrzyganeasw krotkich

odstpach czasu, takie podeje nie rodzizadnych problemow z rozliczeniem projektu, gdy
beneficjent czeka ze zeniem pierwszego wniosku o ptafidodo czasu rozstrzygggia
ostatniego pospowania i ustalenia ostatecznej waciqrojektu oraz kwoty dofinansowania.
Podegcie to staje si natomiast problematyczne w sytuacji, gdy przetaeglanowaneasw
diuzszym okresie czasu i beneficjertdiie chciat skltadawnioski o ptatné¢ miedzy nimi.
W tej sytuacji, jeeli po ztazeniu wniosku o ptatni@ okaze sk, ze wzrasta wartd projektu w
zwiazku z rozstrzygriciem ostatniego pogtowania, 1Z/IP 1l w drodze aneksu zksza
wartags¢ projektu i zmniejsza procentowy udziat dofinansnisa Nasgpnie przelicza
wysokai¢ rozliczonych do tego momentu wydatkéw kwalifikomath wedlug nowego
procentu dofinansowania. Rtica wynikajca z wysokéci dotychczas przekazanych
srodkoéw i srodkow dofinansowania, ktore powinny dyrzekazane, gdyby zastosowano

nowy procent pomniejsza kwpotlofinansowania kolejnego wniosku o ptaifio
Przyktad
Wartas¢ projektu wynosi 200 000 PLN
Wydatki kwalifikowalne 200 000 PLN
procent dofinansowania- 50
wysokai¢ dofinansowania 100 000 PLN
W projekcie wystpuja 3 kategorie wydatkéw i zaplanowano 3 gpstvania:
-| Kategoria 40 000 PLN
-1l Kategoria 60 000 PLN
-1l Kategoria 100 000 PLN
Wyniki posepowan
| postpowanie — wart& kategorii spadta do 30 000
Il postpowanie — wart& kategorii spadta do 40 000

Po rozstrzygniciu drugiego pogpowania beneficjent zkhyt pierwszy wniosek o
ptatng¢ na kwot wydatkow kwalifikowalnych 70 000 PLN otrzymat refundacje w
wysokasci 35 000 PLN(70 000 * 50%=35 000 PLN).

Il postepowanie — wart& kategorii wzrosta do 140 000 PLN
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W wyniku ostatniego rozstrzyggiego posipowania warté¢ projektu wzrosta do

210 000 PLN, wgc zostanie zawarty aneks zWszapcy wartg¢ projektu i wydatki
kwalifikowalne do wysokéci 210 000 PLN oraz zmniejsaay wysoka¢ dofinansowania do
poziomu 47,61 % i kwoty dofinansowania do 99 98INKRtoznica wynikajca z zaokiglen

do 2 miejsc po przecinku, IZ/IP 1l me podaé decyzg o przyznaniu innej kwoty

dofinansowania).

Beneficjent sktada drugi wniosek o ptaidana kwot wydatkdéw kwalifikowalnych
100 000 PLN.

100 000 * 47,61% = 47 610 PLN - tyle dofinansowantrzymaitby beneficjent,
gdyby projekt byt rozliczany od pogiku wg 47,61%, ale beneficjent przedstawik ju
wczesniej do rozliczenia 70 000 PLN

70 000 * 47,61% = 33 327 PLN
Beneficjent otrzymat refundagcyv wysokaci 35 000 PLN
35000 — 33 327=1 673 PLN - kwota, o lstanusi by pomniejszona druga ptatfio

47 610- 1 673= 45937 dofinansowanie, ktore otrzymeaeficjent po zizeniu drugiego

wniosku o ptatnéc.

Beneficjent sklada trzeci wniosek o ptatbona kwot wydatkow kwalifikowalnych
40 000 PLN

40 000 * 47,61%= 19 044 PLN - dofinansowanie tragaatngc.
1Z/IP1 1l moze przypa¢ inny sposGb pogpowania, jeeli wynika to ze specyfiki projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia p@pbwania o udzielenie zamdwienia publicznego
suma wartéci kategorii wydatkéw olgtych posgpowaniem ulegnie zwkszeniu w stosunku
do sumy wartéci tych kategorii wydatkow, okéonych we wniosku, wysoko
dofinansowania dotyezego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie,l@ge Instytucja
Zarzadzapca programem podejmie decyzy zwigkszeniu dofinansowania na zasadach przez

siebie okrélonych.

Ponizszy schemat przedstawia sposob gusivania 1Z/1P 11
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1.11 Obowizek ziazenia przez Beneficjenta sprawozdania z agjnietych wskaznikow

rezultatu

Beneficjent jest zobowrany osigmé wskazane we wniosku o dofinansowanie wsikd

rezultatu w rok po zakazeniu finansowej realizacji projektu.

W ciagu 30 dni kalendarzowych po uptywie tego terminmdsejent zobowdqzany jest do
przekazania informacji na temat ggnigtych wskanikéw rezultatu, zgodnie ze wzorem

stanowacym zahcznik nr 8 do niniejszego Vademecum.
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Zatacznik nr 1

WZOR
WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
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WzOR
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA SRR
REGIONALNY Rozwol recionALNEGe (KT

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

Korekta wniosku o ptatr$d nr...........cocooiiiiiiiii

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1 Wniosek za okres od....... do......... Nie dotyczy

Data wplywu wniosku:

Podpis i piecgc:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czsci dot. posgpu finansowego
IMig I NAZWISKO: ..o
telefon:......ccooceeeeininins faks:.....coeeeeeeers €-Maill o,
2) w czsci dot. przebiegu realizacji projektu

IMIE i NAZWISKO: .ovveeiiiiiieeeeeeee e s

telefon:.....ccoeeeveeeeinnienn, fakS:.iivceeceec @ Mails oo,

3. Program OperacyjnyRegionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskieg na lata 2007
- 2013
4. Obszar interwencji

OS PrIONYLEIOWAL ....vviiiiieeeiiiiiiie e e e e emmmeei e e e e e e
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Aneks Nr.......ccoevevenn. pALo | o1 T= + dodawanie wierszy

Kwota dofinansowania ..................... PLN, co stanowi .................. eatkowitych wydatkéw,

kwalifikowalnych Projektu, w tym:

- nieobgte pomog publiczry.............c.ceeveiinnn. PLN, co stanowi.................. % catkowitych
wydatkow kwalifikowanych nie obfych pomog publiczry,
- objete pomog publiczry................ol PLN, co stanowi.................. % catkowitych

wydatkéw kwalifikowanych okitych pomog publiczr,

8. Platndc:

zaliczka numer transzy .............

pasrednia

koncowa

rozliczenie dot. pastwowych jednostek budtowych

rozliczenie zaliczki

8a. Catkowita kwota wydatkéw aftych wnioskiem...................cooeevenn. PLN
9. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obfych wnioskiem......................... PLN,
w tym:
9.1 nieobgte pomog publiczry.............ccoveveiieinnen. PLN
9.2 obgte pomog publiczra.............ccoveiiiiiin PLN
9a. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych oftiych wnioskiem(po autoryzacji).............. PLN
9 a.1 nieokjte POMOG PUDIICZIR. .........ovieiiit e PLN
9 a.2 obgte pOMOG PUBIICZIY. ...t e PLN

9b Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obfych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy
publiczngj)..........c.ocoiinil PLN

9c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktéryoblicza s¢ wktad funduszy UE na poziomie
programu operacyjnego - podstawa certyfikacji...................PLN

10. Kwota wnioskowana ogotem (suma 10.1 +10.2):....c.ovivvininiinnnnnns PLN, w tym
10.1 kwota wnioskowana nie@bg pomog publiczry...............ccovvieeiennen. PLN, w tym
wydatki MagtkoOWe ... PLN
WYdatKi DI@ACE. ... ... PLN
10.2 kwota wnioskowana altg pomoeg publiczry................cooooen, PLN, w tym:
Wydatki MEIKOWE ...t e PLN
Wydatki bi@acCe.... ... PLN
10a. Kwota wydatkéw odpowiadgych dofinansowaniu (suma 10 a.1 +10 &) autoryzacji)PLN
10 a.1 kwota wnioskowana nieetg pomog publiczry..................coooiiii. PLN, w tym:
wydatki MatKOWE ..o e e e e e PLN
WYdatKi DIEACE ... PLN
10 a.2 kwota wnioskowana @i pomoeg publiczry...............c.coieiiiii i, PLN, w tym:
wydatki MatkOWEe ... ..o e e e e e PLN
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12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste odzaia poprzedniego wniosku o ptato

Lp. Rodzaj dochodu Kwota
1 2

suma ogoétem w PLN:
Odsetki naroste ofrodkoéw zaliczki od zteenia poprzedniego wniosku o ptato

13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATK**

w PLN
. Kwota wydatkow Kwota wydatkéw
Lp. Zrodto ogoétem kwalifikowanych
0 1 2 3
1 Srodki wspoélnotowe
2 =3+4+5 Krajowe srodki publiczne:
3 - budzet paistwa
4 - budzet jednostek samagdu terytorialnego
5 - inne krajowesrodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogotem
w tym EBI:
** Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych powinny wynik&z kwot wykazanych w pkt 9 a
14. ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA ***/ zaliczka/
Nie dotyczy
w PLN
Lp. Rozliczenie zaliczki Kwota dofinansowania|

1. | Catkowita kwota dofinansowania

2. | $rodki przekazane dotychczas beneficjentowi w tracszaliczki (2 a + 2n

2 a | | transza zaliczki

2 n | ntransza zaliczki

+ dodawanie wierszy

3. | Kwota dotychczas rozliczonych zaliczek

4. | Kwota otrzymanych transz pozostata do rozlica¢gi3)

5. | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

*** Tabela wypetniana w przypadku projektow, w kygh dofinansowanie przekazywane jest w formie zélic
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PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU - cz e§é sprawozdawcza wniosku beneficienta o ptatrsé

15. POSEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zalmne
w umowie/decyzji
o dofinansowanie

Stan realizacji

Wydatki przypisane
zadaniom/celom okénym
w aktualnym harmonogramie¢

rzeczowo-finansowym

Wydatki od pocatku
realizacji projektu

% realizaciji

ogotem kwal

ifikowalne

ogotem

kwalifikowalne

1%

1

3

4

5

6 7 =(6/4)*1009

Zadanie/etap 1

Zadanie/etap 2
(nazwa....)

+ dodaj wiersze

OGOLEM

W tym wydatki
poniesione na zakup
gruntéw

Wydatki poniesione na
mieszkalnictwo

Wydatki zwhzane z
kosztami
pasrednimi/og6inymi
rozliczanymi ryczattowq

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTDO CZASU Zt ENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU****
Tabela wskéniki produktu

Wartas¢
Nazwa Wartasé wskanika .
. ., S Wartas¢
wskanika bazowa Wartas¢ docelowa| o0sigghieta , -
. ) e T wskanika Stopie:
zgodnie z | Jednostka|  mierzona wskanika od zlgenia L AN
S . , . osigghieta realizacji
wnioskiem| miary przed okreslona w poprzednieg L
2 : . - . od pocztku wskanika
o] wskanika | rozpoczciem umowie/decyzji | o wniosku o e
, SR : : iy realizacji (%)
dofinanso realizacji o dofinansowanie| platna¢ .
) . projektu
wanie projektu przez
beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100%
Wskaniki produktu
0
0

Tabela wskaniki rezultatu

Jednostka
miary

Nazwa
wskanika

Wartas¢
bazowa

Wartasé docelowa

Wartasé wskanika

wskanika

osigghieta w wyniku

Stopiei realizaciji

wskanika
(%)
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zgodnie z | wsk&nika mierzona okreslona w zrealizowania projektu
whioskiem przed umowie/decyzji
o] rozpoczciem | o dofinansowanie
dofinanso realizaciji
wanie projektu
1 2 3 4 5 6=((5-3)/(4-3))*1009
Wskaniki rezultatu

**** Tabela wypetniana w przypadku projektow wspidinsowanych zerodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdpio W przypadku pierwszego wniosku o ptathsktadanego w ramach projektu
wartas¢ w kolumnie 5 w cgsci tabeli dotyczcej wskanikéw produktu réwna giwartaici w kolumnie 6.

18. A. Informacja na temat probleméw napotkanyctnakcie realizacji projektu, zadglanowanych,
a niezrealizowanych w okresie otym wnioskiem, oraz przyczyn ewentualnego niggsigcia
zaktadanego w projekcie poziomu wskkow

B. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/audytaealizacji projektu, w szczegOléw
o wykrytych nieprawidtowéciach

19.HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Okres(rok, kwartat) Planowane Wkiad wiasny

datki Dofinansowa . budzet jednostek] . . . .
rok ... kwartat kwa\lll\%/ikowalne nie bgdzet sam{)radu . inne krajqwe Srodki

ogotem paistwa terytorialnego srodki publiczne| prywatne

20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat

20. INFORMACJA O ZGODNGCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

A) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poligyschronysrodowiska?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspoélnotoweplezry opis&, na czym polegaly
nieprawidiowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.
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B) Czy projekt realizowany jest zgodnie z poliyldwnych szans (zatrudnienia)?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspdlnotoweplezy opis&, na
nieprawidtowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.

czym polegaty

C) Czy projekt realizowany jest zgodnie z polify\gpoteczastwa informacyjnego?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityki wspolnotoweplery opis&, na
nieprawidtowdci, oraz wskazapodgte dziatania naprawcze.

czym polegaty

D. Czy projekt realizowany jest zgodnie z prawemawiea publicznych?

Tak

Nie

Nie dotyczy

W przypadku realizacji projektu niezgodnie z praweamoéwié publicznych nalzy poda
przyczyny, oraz wskazgodte dziatania naprawcze.
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22. GSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nzej podpisany, niniejszymswiadczam,ze informacje zawarte we wnioska agodne z prawgd
Jestemswiadomy odpowiedzialrni@i karnej wynikajcej z art. 271 kodeksu karnego, dotae
poswiadczania nieprawdy co do okolicZtbomajcej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwtana z projektem przechowywana jest

23. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodfto z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ¢gdwych
o rownowanej wartgci dowodowej, zgodne z pkt (11) wniosku, wraz z ddami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostat zwolniony z obazku zahczania wspomnianych dokumentéw do wniosku
0 pfatngc).

2. Pawiadczone za zgodsé z oryginatem kopie dokumentéw potwierdgag odbidr/wykonanie
prac.

3. Inne dokumenty, o ilasvymagane zgodnie z umaidecyzp o dofinansowanie.

Miejscowaé: Data: Podpis (imii nazwisko) i piecgé:
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Zatacznik nr 2

WZOR
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
BENEFICJENTA O PLATNO SC
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UNIA EUROPEJSKA (ISR
EUROPEJSKI FUNDUSZ [PUR
ROzWOJU REGIONALNEGO [T

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WO 2007-2013

WZOR

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PEATN _ 0SC
(NIE DOTYCZY BENEFICJENTOW DZIALANIA 1.2)

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku beneficienta o pkdtn

z czstotliwoicia okreslona w Vademecum 1lIIl Tom stanowgéym zahcznik do umowy
o dofinansowanie. Mdiwe jest zigenie wniosku, w ktérym pkt 8-14 pozostaj
niewypetnione — wniosek stanowi wéwczas rdede umaliwiajace wiaciwym instytucjom
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidmch do
sporadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programeneficjent wnioskuje
0 przyznanie dofinansowania s®dkow publicznych — wyliczenia kwoty odpowiasalzg] tej
czesci dofinansowania, ktora odpowiada wkiadowi wspédmeemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procemémo udziatu dofinansowania
w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych okéonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatu srodkbw UE w dofinansowaniu olilenego dla danego dziatania
w szczegbétowym opisie priorytetu), instytucja odpedzialna za weryfikagj wnioskow

0 ptatna@¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instyturqarzdzapca.

W przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicznaORRO 2007-2013, przez
projekt rozumie si Roczny Plan DzialaPomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Instrukcja wypetniania wniosku dla beneficjentéwadiania 1.2 Zapewnienie depu
do finansowania przeddiiorczagci zostanie opracowana i przekazana beneficjentgo t

dziatania w péniejszym terminie.

Pola zaznaczone na szaro nig wypetniane przez beneficijentdaVypetnia je

pracownik instytucji dokonuagej weryfikacji wniosku o pfatngé zlozonego przez
beneficjenta.

Instytucja Zarzdzapca w przypadku Osi Priorytetowej 7 Pomoc TechnicRiO

WO 2007-2013 dopuszcza zemie jedynie wycigu z dokumentacji ksgowej beneficienta
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dokumentujcej operacje dokonane w zmku z realizowanym projektem zamiast

dokumentéw ksigowych i faktur

W przypadku korekty wniosku o ptatfto nalery zaznacz§ checkbox korekta wniosku

0 pfatnaé.

Whiosek o ptatng stuzy:

1.

1) wnioskowaniu o przyznanie ptatw zaliczkowej (poz. 1, 2-8, 10, 14, 15, 17 - 20,
23);

2) rozliczeniusrodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach woiggszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o Kkolejtransze srodkéw

(beneficjent wypetnia poz. 1- 23);

3) wnioskowaniu o przyznanie plagod stanowicej refundagy wydatkéw

sfinansowanych z&odkow beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1-13-23);

4) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez npwowe jednostki bugktowe
sfinansowanych z&odkow zapisanych w budcie danego dysponenta (beneficjent

wypetnia poz. 1-9, 11-23);

5) przekazaniu informacji o paeglie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. poz. 1, 2-7, 15-23).
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

Whiosek za okres od ... od ...

Nalezy pod& okres, za jaki skiadany jest wniosek. Nie musi by okres obejmuagy

petny miesic.

W pierwszym wniosku o ptatsé w przypadku_refundagjw polu ,,0d” naley wpisa
dat dokonania pierwszej zaptaty w ramach dokumentéveegstawianych do
rozliczenia, w polu ,do” naley wpis& dat dokonania ostatniej zaptaty w ramach

dokumentow przedstawianych do rozliczenia.

Okres, za jaki sposgdzany jest wniosek o ptatfg powinien odpowiada okresowi,
w jakim zostaty zaptacone dokumenty spiadczajce poniesienie wydatkow
kwalifikowalnych ugtych we wniosku.

W przypadku, gdy do pierwszego wniosku o ptatnpcsredna zahczono faktury, ktore
zostaly zaptacone tego samego dnia lubczaino tylko jedn fakture zaptacon jednego
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dnia, w polach ,od” oraz ,do” nahy wpis& t¢ samy dat, bedaca dat dokonania

ptatnaici wynikajacych z ww. faktur. Podobnie nale postpi¢ w przypadku, gdy do
kolejnego wniosku o ptatdé posredni zahczono faktury, ktore zostaty optacone
w cataici w dniu nasgpujacym po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o ptatndub
gdy projekt jest rozliczany tylko jedriakturg optacom w cataci.

W pierwszym wniosku o ptatdé w przypadku wnioskowania o zaliczkraz

wniosku z cgscia sprawozdawerz w polu ,0d” wpisujemy dat zawarcia umowy o

dofinansowanie a w polu ,do” wpisujemy daporzdzenia wniosku o ptatdé. Zapis
powyzszy ledzie obowazywat od momentu wprowadzenia zmian w generatorze
wnioskéw o ptatnét. Do tego czasu we wnioskach o zalictkz cz$cig sprawozdawecg

nalezy zaznacz§ checkbox ,nie dotyczy”.

Dla zachowania ggtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatgé w polu
,0d” nalezy wpisa& dat dnia nasipujacego po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o
ptatna¢, , w polu ,do” naley wpisa& dat dokonania ostatniej zaptaty w ramach
dokumentéw przedstawianych do rozliczenia lubk; dqtoradzenia wniosku, gdyadne

wydatki nie g w nim rozliczane.

W przypadku daiczenia do wniosku o platdéd kopii faktur lub dokumentow
ksiggowych o réwnowznej wartdci dowodowej, ktore zostaty optacone w poprzednich
okresach rozliczeniowych, a nie zostaty rozliczanpoprzednich wnioskach, beneficjent

nie uwzgédnia terminéw poniesienia tych wydatkow w pkt 1.

Daty naley wpisywa w nasgpujacym poradku: RRRR-MM-DD.

Dane Beneficjenta

W pierwszych wierszach nalg pod& dane beneficjenta zgodne z umgdecyzj o
dofinansowanie projektu. W dalszych wierszach nalevskazé osoby kontaktowe,
wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowi@tni czsci wniosku.
Nie ma obowizku podawania danych dwéch oséb w przypadku, gdggeosoba jest

w stanie udziei odpowiedzi na pytania dotygze zarOéwno pospu finansowego

jak i rzeczowego.
Punkt wypetniony na state przez 1Z.
Obszar interwenciji

Os$ Priorytetowa
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Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpsojekt.
Dziatanie
Nalezy poda& numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest kioje
Poddziatanie
Nalezy poda& numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjgt
Nazwa Projektu
Nalezy poda nazwe/tytut projektu zgodny z umoyldecyzj o dofinansowanie.
Nr projektu
Nalezy poda& numer projektu zgodny z umatdecyzj o dofinansowanie.

Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy pod& numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz zadej zawarcia, kwat
dofinansowania oraz zawarte aneksy w padkz chronologicznym. W przypadku, gdy
zostat zawarty aneks do umowy o dofinansowaniezhlaiana decyzji o dofinansowanie
zmieniapce kwot dofinansowania, naly wpisa& w tym punkcie aktualp kwote

dofinansowania.

Ptatnos¢ (zaliczkowa/parednia/koncowa/rozliczenie dot. pastwowych jednostek

budzetowych/ rozliczenie zaliczki)

Nalezy wskaz& (poprzez zaznaczenie checkbox detavej formy ptatndci) rodzaj

ptatngci:

o platna¢ zaliczkowa - ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z géry, po czym rozlicza w kolejnyemioskach o ptatni
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczansytuaciji, gdy beneficjent

ubiega st o pierwsz i kolejne transze zaliczki dodatkowo naley

w wykropkowanym miejscu wpigsanumer transzy zaliczki, o jakwnioskuje

beneficjent;

* pfatn¢ posrednia - wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatho
dla beneficjanta jest zwrotem oKi@nej czsci poniesionych przez beneficjenta

wydatkow wykazanych we wniosku o ptagdp
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+ platna¢ kaicowa —beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniashkdatngé

dotyczacym danego projektu;

* rozliczenie dot. péstwowych jednostek bigtowych - w przypadku wnioskéw
o platng¢ sktadanych przez beneficjentéwedacych pastwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujcymi projekt zesrodkow zabezpieczonych w hbietie danej
jednostki, beneficjent podkila ten rodzaj ptatriei. Wowczas wniosek o ptatéd

stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw.

» rozliczenie zaliczki -wystepuje w sytuacji, gdy beneficjent rozliczazjotrzymane

transze zaliczki (rowniegdy jest to wniosek o ptatédkoncowy).

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowaw formie zaliczki, przy
koncowym rozliczeniu, tj. wniosku o ptatéb koncowa, zaznacza zardbwno pozycje

rozliczenie zaliczkorazptatnas¢ koricowajako prawidtowe.

W przypadku, gdy beneficjent jednym wnioskiem rozé ju otrzyman transz
zaliczki oraz wnioskuje 0 nagtng transz, nalezy zaznaczy ptatnas¢ zaliczkowaoraz

rozliczenie zaliczki.

8 a. Naley poda kwotg poniesionych przez beneficjenta wydatkowetjagh wnioskiem o
ptatnag¢ i zwiazanych z realizowanym projektem (zaréwno kwalifildmych jak i
niekwalifikowalnych), rownie tych niewykazanych w pkt 11. W pierwszym wniosku o
ptatna¢, w ktorym beneficjent rozlicza otrzymanvczeniej zaliczle lub wnioskuje o
refundacg nalery wskazé wszystkie wydatki niekwalifikowalne poniesione thmmentu

ztozenia wniosku oraz wydatki kwalifikowalne wykazanepit 11.

W kolejnych wnioskach beneficjent wpisuje wydatkekwalifikowalne jakie ponidst w
okresie za ktory sktadany jest wniosek oraz wydatkilifikowalne wykazane w pkt 11.

Kwoty wskazane w pkt 8a powinny byspdjne z pogpem rzeczowo-finansowym

wykazanym w pkt 15.

Punkt nie wypetniany w przypadku wniosku o ptdthprzekazywaaw formie zaliczki.
Pole odpowiada polu<Catkowita kwota poniesionych wydatkow obgtych

wnioskiem> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem
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Nalezy poda& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifikednych

objetych wnioskiem o ptatni@ (nieobgtych pomog publiczry pkt 9.1 oraz olgtych
pomoa publiczry pkt 9.2) — warté& tozsama z warticia suma ogotem w PLN
w kolumnie 10 tabeli z poz. 11. Punkt niewypetniamyprzypadku wniosku o ptatd®
przekazywan w formie zaliczki. Pole odpowiada polKwota wydatkéw
kwalifikowalnych obj etych wnioskiem> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatid przez pracownika instytucji
oceniajcej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wy&aej w pkt 9 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku orazeirkorekty finansowe (inne i
zwiazane z kwotami do odzyskania)jak réwniez dochdd wykazany w pozycji 12 w
sytuacjach okrdonych przez instytuejzarzdzapca (bez odsetek narostych étbdkow
zaliczki od ztaenia poprzedniego wniosku o pta§ip Pole odpowiada polsKwota
wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacj)> w modulewnioski o ptatné¢
w systemie KSI SIMIK 07-13.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptathprzekazywan w formie zaliczki.

[pole szare]

9b. Czs$¢ wydatkdbw wykazanych w pkt 9a.2 ebjch pomog publiczra. Punkt
niewypetniany w przypadku wniosku o ptagdoprzekazywasm w formie zaliczki oraz
w sytuacji, gdy projekt (arraden z jego komponentow) nie jestgbpjpomoe, publiczry.
W przypadku, gdy caly projekt afty jest pomog publiczry, kwota wykazana w tym
punkcie powinna by identyczna z wartezia wykazam w pkt 9 a. Pole odpowiada polu
<w czes$ci objetej pomoca publiczng> w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

9c. Czsé/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu doré&fozgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg svktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetnianyzypadku wniosku o ptatgé

przekazywan w formie zaliczki [pole szare]. Pole odpowiada ypokWydatki

3 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez pognie wniosku o ptatréé nalezy pomniejszy jedynie kwog
przypadaica do wyptaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie peisrenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢ w momencie sporzizaniaPaswiadczenia i Deklaracji wydatkaw
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kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module iaski 0 ptatnd¢ w systemie KSI

SIMIK 07-13.

10. Kwota wnioskowana, stanowi sgrkwoty wnioskowanej oljej pomog publiczry oraz

kwoty wnioskowanej nieobjej pomoe publiczr.

W przypadku, gdy ptatdci dla beneficjenta przekazywane vg formie refundacji
nalezy wpisa& kwote stanowica wynik mnazenia odpowiednio punktow 9.1 i 9.2 przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieoddp pomog publiczy = (p0z.9.1) x (wart&

dofinansowania wynikaga z umowy kwota nieoklia pomog publiczry /catkowite

wydatki kwalifikowalne ugte w umowie nieolgte pomog publiczry),

Tj. kwota wnioskowana obja pomog publiczry = (p0z.9.2) x (wart& dofinansowania

wynikajaca z umowy kwota obja pomog publiczry /catkowite wydatki kwalifikowalne

ujete w umowie ohjte pomog publiczry).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejre:nszy zaliczki wynikajcej

z harmonogramu (zgodnie z zasadami élkreymi przez instytugj zaradzapca danym
programem operacyjnym) nale uwzgkdni¢ dodatkowo wart& kolejnej transzy
zaliczki.

W przypadku transz zaliczki, kwota wnioskowana meze by wyzsza nk kwota
dofinansowania  poszczegélnych  etapéw/hadaokreslonych  w  aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu (nieydog Pomocy Technicznej RPO
WO 2007-2013).

10a. Kwota wydatkéw odpowiadgych dofinansowaniu jest wynikiem nrenia
odpowiednio punktéow 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wsp@nwpipunkt jest wypetniony) przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu niealip pomog publiczry =

(poz.9a.1) x (wart@& dofinansowania wynikaga z umowy nieolgfa pomog publiczry

/catkowite wydatki kwalifikowalne gfe w umowie nieolkgte pomoag publiczry),

Tj. Kwota wydatkow odpowiadagych dofinansowaniu_otlie pomog publiczry =

(poz.9a.2) x (wart® dofinansowania wynikafa z umowy olgta pomoq

publiczra/catkowite wydatki kwalifikowalne e w umowie ohjte pomoa publiczry).
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Jezeli w ramach projektu nagiita zmiana montas finansowego, w polu tym

uwzgkdniana jest korekta wynikgia z przekazania wcgdejszych pfatnéci wg

poprzedniego monta finansowego.

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptatgdkow na rzecz beneficjenta, a jedyniezgtu
okresleniu wartgci srodkow, ktére nagpnie leda uwzgkdnione w deklaracjach
i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celefandaciji. W przypadku
gdy kwota tak wyliczona jest whksza nk w umowie/decyzji wpisujemy kwet
z umowy/decyzji.

Pole odpowiada polgDofinansowanie>w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10b. Czs¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktéra zgodnie pigami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczego6towego opigrytetbw danego programu
podleg@& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu<w tym dofinansowanie UE>w module wnioski o ptatng¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

10c. W przypadku gdy ptatda dla beneficjenta przekazywane w formie refundaciji
wpisujemy kwo¢ rowrg pkt 10 a pomniejszaro:

* nierozliczonesrodki przekazane w ramach zaliczki, chylminstytucja zarglzapca
podejmie ing decyzg uwzgkdniajc specyfik realizowanego projektu oraz system
rozliczania projektow

* odsetki naroste odrodkéw zaliczki od zieenia poprzedniego wniosku o ptastp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beyetfita na rachunek wdawej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i2)pomniejszaj kwoty ptatngci.

» kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskasriedkéw nalenych instytucji nie
nastpuje poprzez zwratrodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku, gdy beneficjentem jestnptwowa jednostka budtowa, finansujca

projekt zesrodkow zabezpieczonych w htetie danej jednostki, kwota do wyptaty

w ramach ptatnii pasredniej wynosi 0. [pole szare]

10d. W przypadku gdy warté wydatkow péwiadczonych przez wiaiwa instytucg jest

zgodna z zasadami oktenymi przez 1Z w zakresie warunkéw uubiviajacych
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przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemyrie& kolejnej transzy zaliczki

wynikajacej z harmonogramu, pomniejsaon

* nierozliczone&srodki przekazane w ramach zaliczki, chygainstytucja zarglzapca
podejmie ing decyzg uwzgkdniajpc specyfik realizowanego projektu oraz system

rozliczania projektow

* odsetki naroste odrodkéw zaliczki od zleenia poprzedniego wniosku o ptaftp
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez bexmefita na rachunek wdawej

instytucji wspomniane odsetki (wykazane w pkt 1i&) pomniejszaj kwoty ptatngci.

¢ kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskasrimdkéw nalenych instytucji nie

nastpuje poprzez zwratrodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamysmdki wykazane powej w przypadku,
gdy wspomniandrodki uwzgkdnione zostalty w kwocie wykazanej w pkt 10c (dotycz
sytuacji, w ktérych ptatni@ na rzecz beneficjenta sktada $ednoczénie z ptatndci
posredniej i zaliczkowej). [pole szare]

W przypadku, gdy beneficjentem jestnpawowa jednostka budtowa, finansujca
projekt ze srodkéw zabezpieczonych w hietie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi 0.

10e.Naley wykaza& kwote stanowica réznicg kwot przekazanych dotychczas beneficjentowi
w formie zaliczki (powgkszonych o odsetki naroste émbdkow zaliczki) i sura kwot
wykazanych w pkt 10a we wszystkich §@tnie z bieacym) wnioskach o ptatrio.
[Pole szare].

10f. Suma pkt 10 ¢ oraz 10d. W przypadku, gdy bejesitem jest pastwowa jednostka
budzetowa, finansujca projekt zesrodkdéw zabezpieczonych w hietie danej jednostki
kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi 0. [psleare]

11. INFORMACJA FINANSOWA dotycz aca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii ddée ksikgowych naley
zaznaczy checkbox.

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o piathqrzekazywaa wytacznie w

formie zaliczki. Punkt mze pozostéd niewypetniony w przypadku wnioskow

101



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
dotyczcych tych projektow, w ktorych zamiast zestawienidokumentow

potwierdzagcych poniesione wydatki zglza s¢ wyciag z dokumentacji kggowej

beneficjenta dokumentgej operacje dokonane w zwku z realizowanym projektem.
W zestawieniu dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki nate poda:
1) numer dokumentu potwierdaaggo wydatkowanigrodkow (np. nr faktury);

2)numer kstigowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @splowadzca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3)dat wystawienia dokumentu;
4)rodzaj kategorii wydatku zgodnie z wnioskiem dinlansowanie;

5)spos6b dokonania zaptaty, nglewpisa& G — gotébwka, K — karta ptatnicza albo
P — ptatnéc¢ przelewem bankowym; w przypadku zaptaty gotéwia fakturze musi
by¢ umieszczona adnotacja, faktura zostata zaptacona gotGwkezeli ptatngé
byta dokonana w wtej niz jednej formie naley poda& wszystkie formy dla catego

dokumentd®

6)daty uregulowania ptatdoi wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; jeeli ptatng¢ byta dokonana w wte] niz jednym terminie naley
poda: wszystkie daty dla catego dokumetitu

7)nazve towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozyejprzedstawianym
dokumencie ksigowym lub fakturze potwierdzgjych wydatkowaniesrodkow.
Opis towaru/ustugi powinien By na tyle szczegdétowy, aby pozwalat na
jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi lubvému dana pozycja dotyczy.
Jezeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu, starpwwydatki
kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury @bg o identyczrm stawky VAT,
mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywamiazystkich pozyciji
z faktury (w przypadku wyspienia r@nych stawek VAT, pozycje z faktury raca

pogrupowd, w odebnych wierszach, wedtug stawek VAT);

8)kwote dokumentu brutto;

14 obowizuje od momentu modyfikacji generatora wnioskéwairmi¢ pozwalajcej na ww. wpis
!5 obowhzuje od momentu modyfikacji generatora wnioskowairmié¢ pozwalajicej na ww. wpis
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9)kwote dokumentu netto (thica pome¢dzy wart@gciami kolumny 8 i 9 wynika

moze wykcznie z podatku VAT);
10)kwot wydatkéw kwalifikowalnych zwizanych z projektem, rozliczanych danym
wnioskiem o ptatnx;
11)kwoe VAT wynikajacej z kwoty wpisanej w kolumnie 10, o ile podatekVjest
kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest niekwalifikowany natg wpisa O.

12) naley poda& kwotg dofinansowania gfa w wydatkach kwalifikowalnych,

UWAGA! Suma ogétem w PLNkwot w kolumnie 12 ma kyréwna iloczynowi
sumy ogo6tem w PLN kwoty wydatkéw kwalifikowalnychyazanych w kolumnie
10 pomnaonej przez monta finansowy wskazany w umowie/decyzji o

dofinansowanie — nie dotyczy mikro, matycirednich przedsgbiorstw.

13)naley wpis& klasyfikacg budzetowg — kwota wydatkéw matkowych zgodnie
z ustalon klasyfikacp budzetona w odniesieniu do kwoty dofinansowania - nie

dotyczy mikro, matych §rednich przedsbiorstw,

14)naley wpisa klasyfikacg budzetonq — kwota wydatkow niemaikowych
zgodnie z ustalan klasyfikacp budzetona w odniesieniu do kwoty

dofinansowania - nie dotyczy mikro, matycfrednich przedsbiorstw,
15) naley pod& kategor¢ interwenciji.

Dane prezentowane w kolumnach 8 i 9 dotycppwinny catdéci kwot brutto/netto, na
jakie opiewag wyszczegoélnione dokumenty, o ile wspomniane dokugneotwierdzag
poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanydanym wnioskiem o ptatdé — w
zestawieniu nie nably ujmowa dokumentéw dotyerych w catdci wydatkdéw

niekwalifikowalnych.

W przypadku rozgrupowania danych pochgzh z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwizku z wysgpowaniem ranych stawek VAT), wartai wykazywane
w kolumnach 8 i 9 kalego z wierszy powinny dotycgywartcgci brutto i netto

towardw/ustug lub ich grup wykazanych w danym wzers

W pkt 11 czsci A beneficjent przedstawia dokumenty potwierdeaj dokonanie

wydatkéw poniesionych od momentu zémia poprzedniego wniosku o ptagao

W pkt 11 czsci B beneficjent przedstawia dokumenty potwierdez@j poniesienie

wydatkbw w poprzednich okresach rozliczeniowychgrétto nie zostaty rozliczone
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w poprzednich wnioskach o ptatio Ma to rownie zastosowanie w przypadku, gdy

zaistnialy watpliwosci co do poniesionych wydatkéw lub przedstawiongakumentow

i zostaty one wyjgnione na korz§¢ beneficjenta.

W polu ,suma ogoétem” beneficjent wpisuje catkawktvote wydatkéw kwalifikowalnych
objetych  niniejszym  wnioskiem. Suma ogo6lem stanowi sumwydatkow
kwalifikowalnych poniesionych w bigcym okresie sprawozdawczym (pkt 1le&z A)

oraz wydatkow kwalifikowalnych  poniesionych w popdnich  okresach

sprawozdawczych (pkt 11 &£ B).

Jezeli faktura korygowana i faktura korygigp & wykazywane w ramach jednego
wniosku o pfatné¢ w zestawieniu w pkt 11 nalg je umigci¢ w sasiadujcych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygega dotyczy faktury ugej w jednym
z poprzednich wnioskow o ptatéig nalery ja wykaza w ostatnich wierszach zestawienia
pkt 11 czs¢ B przed ewentualnymi fakturami dotyexmi poprzednich okresow, nie

ujetymi we wczeéniejszych wnioskach o ptatéo

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypetniane pheseficienta. Sty ono do
potwierdzenia przez pracownika dokaguggo weryfikacji wniosku o ptatdé wraz

z zahcznikami, ilgici zahczonych kopii dokumentow wykazanych w pkt 11.

Pola odpowiadaj polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blakstawienie
dokumentéw potwierdzajych poniesione wydatki aig wnioskiemw modulewnioski o
ptatnai¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zi@genia poprzedniego wniosku o

ptatnosé

Nalezy wskazé dochod pomniejszagy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami
okreslonymi przez instytugj zarzadzapca z uwzgidnieniem art. 55 rozpogdzenia
1083/2006.

W przypadku, gdy dochdd aginicty na projekcie jest dochodem incydentalnym,
beneficjent nie wykazuje agjnictego dochodu we wnioskach o ptatto

Za dochdd incydentalny, tzn. nieznaczny, taki ktarg bpdzie pomniejszat wartgi
wydatkow kwalifikowalnych i dofinansowania uznaje¢ staki dochod, ktéry nie

przekracza lub jest rowny 1% wadtd wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu
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(wydatkow kwalifikowalnych w wysokii pierwotnie okrélonej we wniosku o

dofinansowanie projektu).

W przypadku jeeli dochod uzyskany w zwaku z realizagj projektu przekracza 1%
wartasci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu (waikow kwalifikowalnych
w wysokdaci pierwotnie okrélonej we wniosku o dofinansowanie projektu) — daianta
wykazanego dochodu pomniejsza wydatki kwalifikoveatmaz dofinansowanie.

W przypadku projektow, ktorych beneficjent poinfawat o wysipieniu dochodu (bez
wzgledu na jego wart@) po zatwierdzeniu kicowego wniosku o ptatdé, dochod ten
bedzie traktowany jako dochdd w rozumieniu art. 55vWwRozporadzenia, tzn. dochéd
pomniejszajcy wysoka¢ wydatkow kwalifikowanych, a co za tym idzie wyséko
dofinansowania.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczyniy zaréwno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowatnnaley zadeklarowé czgs¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkédw kwalifikowalnych do wydatkéw ogdh, ktore

przyczynity s¢ do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu natg wykaza odsetki naroste oéfodkow zaliczki od zteenia
poprzedniego wniosku o ptatfto(chyba,ze na mocy odibnych przepiséw wspomniane
odsetki stanowi dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypagkdnostek

samoradu terytorialnego).

W przypadku pierwszego wniosku o ptatedub w przypadku gdy beneficjent nie
korzystat dotychczas z zaliczek presepisa kwote 0,00.

Beneficjent jest zobligowany przy wykazaniu dochodokczy¢ do wniosku o ptatni
potwierdzone za zgod&® z oryginatem dokument z banku potwierdgsj naliczone

odsetki za dany okres.

Wartas¢ wykazana w wiersz@&uma ogétem w PLNdpowiada poliDochéd odliczony

od wniosku o ptatngé> w modulewnioski o ptatng¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

13.ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabet wypetnia pracownik instytucji weryfikagej wniosek o ptatnig. W kolumnie
kwota wydatkow ogétemnalery wskazé zrodta sfinansowania wydatkow wykazanych

w poz. 8a. W kolumniekwota wydatkow kwalifikowalnycmalery wykaza zrédia
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sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jakoki wspélnotowaalery wykaza

czes¢ wydatkdw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapidammmowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opidorypetdw danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadtodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowasytuacg, jaka lkpdzie miata miejsce po dokonaniu
refundacji wydatkow poniesionych przez beneficjemtaliczeniu ptatnéci zaliczkowej
badz rozliczeniu wydatkow poniesionych przeznpawvowy jednostk budzetowg. W
wierszu budtet paistwa nalezy wykaza& czg$¢ dotacji rozwojowe] wyptacanej
beneficjentowi stanowca wkiad budetu pastwa oraz krajowe

wspoffinansowanie/wkiad wiasny figtwowych jednostek budtowych.

Do srodkow wykazywanych jako wkilad jednostek samdrte terytorialnego nahy

zaliczy¢ w szczegOIngci wydatki:

1) gmin, powiatéw i wojewodztwa oraz dzialeych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;
2) zwiazkdw, porozumig i stowarzysze jednostek samogdu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek santorz
terytorialnego, w ktérych wkszai¢ udziatdbw lub akcji posiada samadz danego

szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamédwipublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgxujacej umowy zawarte]

z jednostlk samoradu terytorialnego

W pozycjiinne krajowesrodki publicznenalezy poda& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym stace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczce wydatkéw sfinansowanych z jyezek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by uwzgkdnione we wtéciwym wierszu, znajdagym Sk ponizej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z Z#yozek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny bywzgkdnione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadajpolom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blofdta, z ktdrych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski otqué¢ w systemie KSI SIMIK 07-
13.
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14.Rozliczenie kwoty dofinansowania — Zaliczki
Pkt 14 jest wypetniany w przypadku projektéw, wrktth dofinansowanie przekazywane

jest w formie zaliczki.
Wowczas naley wykaz&:

1) w wierszu 1 — catkowit kwote dofinansowania zgodnie z umatvdecyzj

o dofinansowanie;

2) w wierszu 2 -srodki, jakie przekazano dotychczas beneficjentowomnie zaliczki
— suma ogétem wierszy 2 a + 2n, gdzie n — oznaolgrio dodane wiersze (transze

zaliczki);

2a) naley wpisa chronologicznie przekazane transze zaliczki pri&iP i,

poprzez dodanie kolejnych wierszy;
2 n) naley wpis& kwote kolejnej transzy zaliczki;

3) w wierszu 3 — kwetdotychczas rozliczonych zaliczek i zatwierdzonpckez 1Z/1P

Il (dane narastage od pocatku realizacji projektu),

4) w wierszu 4 — kwat otrzymanych dotychczas transz, pozestafo rozliczenia do
momentu ztaenia danego wniosku o ptatido(wartasci w wierszu 4 odpowiadaj

réznicy wartgci z wiersza 2 i wiersza 3);
5) w wierszu 5 — kwota rozliczana niniejszym wni@ski
15.POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentgpy stan realizacji poszczegolnych
zada/etapdéw projektu. W kolumnach 3 i 4 nateprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalnychkigzgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji o dofinansowanie powinny dyoniesione w ramach poszczegdlnych
zada/etapéw, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogotmew wydatki kwalifikowalne
poniesione od poaiku realizacji projekttP. W kolumnie 5 naley wpisa& wydatki
kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkieniesione do tej pory wydatki
niekwalifikowalne. W kolumnie 6 naty wpis& wydatki przedstawione ju do
rozliczenia w poprzednich i bigcym wniosku o platn@. Kolumna 7 powinna

przedstawié procentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

18 Kolumny 5 i 6 powinny b§wypetnione take wéwczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.
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W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zakniku 11l do rozporzdzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami
posrednimi/ogéinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérytchkze jest mowa w za€zniku
Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajpc zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleg¢go rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, beneficijent wypetnia w tab@iden wiersz zawieragy

dane/komentarz odnagz s¢ do catego projektu.

Pole na przeeciu wierszaW tym wydatki poniesione na zakup gruntowolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup granbarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeetiu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo kolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkaacnarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeeciu wiersza Wydatki zwjzane z kosztami g@dnimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowoi kolumny 6 kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczattowo narasigp > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przegctiu wiersza W tym cross-financing kolumny 6 kwalifikowalng
odpowiada polu <Wydatki ofte cross-financingiem narastep> w systemie KSI
SIMIK 07-13.

16.PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU
Zt O ZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziaealogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent ygampodaé w ramach realizowanego

projektu do czasu zéenia kolejnego wniosku o pfatéo

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wska zniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu
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W przypadku pierwszego wniosku o ptatésktadanego w ramach projektu wattav

kolumnie 5. w cgsci tabeli dotyczcej wskanikow produktu réwna i wartgci w

kolumnie 6.

Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

i w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony spgt jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienigdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniudb ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyce wskanikow produktu i wskanikow

rezultatu powinny b§wypetnianie dla kadego wniosku o ptatr$é.

Wartas¢ bazowa wskanika to wart@é przed rozpocgiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest najgZciej réwna zeru). Wartd docelowa
oznacza wartd, jaka beneficjent zamierza agjna¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi
by¢ zgodna z warticia docelow, wpisara w umowie/decyzji o dofinansowanie (lub we
wniosku o dofinansowanie). Qgnicta warté¢ wskanika okréla rzeczywicie
osiagnigte materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub pocatku realizacji
projektu. W przypadku wskaika rezultatu beneficjent we wniosku o ptaifi&oncows
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka lgdzie osagnigta w momencie zakk@zenia projektu
badz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zammosci od specyfiki
wskanika — jednak okres ten nie a@by¢ diuzszy niz 1 rok z wyptkiem horyzontalnych
wskaznikéw kluczowych, stiggcych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc pdacy
W pozostatych wnioskach o ptatitobeneficjent wpisuje faktycznie agiicte w danym

okresie sprawozdawczym wskaki rezultatu.

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartyckolumnach:

7 tabeli dla wskanikow produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okréenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda&
jednoczénie wartd¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgtnych, w celu umdiwienia
oceny stopnia osgniccia zakladanych wskaikow (w przypadku warkei

bezwzgtdnych wypetnia siwoéwczas koluma 6).
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Punkt 17 koresponduje z blokieposkp rzeczowyw module wnioski o platné¢ w

systemie KSI SIMIK 07-13.

18.Czes¢ A. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informag¢jo ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjgtym wnioskiem o platnd,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezreal@owh w tynmie okresie, wraz
z podaniem powoddw odgtienia przez beneficjenta od realizacji ckoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizagj konkretnych zada
W przypadku wniosku o pfat§é koncowa, wniosku stanowicego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostaga wniosku o ptatrié sktadanego
w ramach projektu realizowanego przez beneficjdmidacego pastwowa jednostk
budzetows, nalezy umiegici¢ dodatkowo komentarz odérie zrealizowania wskaikéw
(esli wystapity odsepstwa w wartéci faktycznie zrealizowanych wskaikow od
wartaici zaktadanych do agynigcia we wniosku o dofinansowanie projektu), wraz
z podaniem przyczyn ewentualnego niegsiccia zal@onego w projekcie poziomu

wskaznikéw.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza czy byly przeprowadzane jakie
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniesipawiednich instytucji, ktore je
przeprowadzaty. W tym punkcie nale takze wykaza czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtawio
19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Nalezy przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, w podiaa
na dofinansowanie oraz wkiad wtasny, jakie beneficplanuje wykazawe wnioskach

o ptatna¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach.

UWAGA - przedstawione dane powinny uthwi¢ sporadzenie prognoz dla catego
programu dla czterech kolejnych kwartatdbwadstkonieczne jest, aby informacje
przedstawione przez beneficjenta obejmowaty kwarkatlendarzowe. W sytuacji, gdy
beneficjent sktada wniosek obejmcy wydatki poniesione wgtznie np. w styczniu
danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjaviexsz powinien zawietadane dla
drugiego kwartatu danego roku (kwieiezerwiec), a nie dla trzech kolejnych meesi

(luty — kwiecien).
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W przypadku wnioskéw sprawozdawczych, ktore wazkil z rozwizaniem umowy O

dofinansowanie sktadaney gako wnioski kacowe naley wpisa& w harmonogramie

wartasci zerowe (0,00 zt).

Punkt 19 koresponduje z blokielnarmonogram pfatnéci na cztery kolejne kwartahy

modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

20.INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie polak lub Nie naleey wskaza&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspoélnoty, do przestraeg&tdrych beneficjent zobowdat
sig w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku pnzestrzegania polityk
wspolnoty (tj. wyboru polaNie) naley opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie rigleiwzgkdnic
wyniki kontroli/audytéw wskazugych na naruszenie zasad polityk wspélnotowych.

21. POMOC PUBLICZNA

W przypadku, gdy w projekcie wygtuje pomoc publiczna, beneficjent jest zobligowany
do wypetnienia tabeli dotygzej pomocy publicznej. W sytuacji, gdy w danym vwakio o
ptatng¢ beneficjent nie przedstawiaadnych faktur/dowodéw ksjowych obgtych
pomog publiczra, ale projekt jest obfy pomo@ publiczry, beneficjent jest zobowzany

do wypetnienia tabeli w kalym wniosku o ptatn.
1) numer dokumentu potwierdaaggo wydatkowanigrodkow (np. nr faktury);

2) naley pod& catkowite wydatki kwalifikowalne dotyeze danego wydatku

kwalifikowanego;

3) naleey wpisa& kwote objeta pomo@ publiczm w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

3.1) naley poda& kwote dofinansowania objego pomog publiczry w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego — nie dotyczy mikmatych i srednich

przedsgbiorstw;

3.1.1) pole szare - wypetnia pracownik dokaoyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego pomoc publiczn
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3.1.2) pole szare - wypetnia pracownik dokawyj weryfikacji wniosku

rozliczapcego  pomoc publican

3.2) naley poda& kwote wkiadu wiasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
objctego pomog publiczry - nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

4) naleey wpisa kwote nieobgta pomoe publiczry w ramach danego wydatku

kwalifikowalnego ;

4.1) naley pod& kwote dofinansowania nieoliego pomog publiczry w ramach
danego wydatku kwalifikowalnego - nie dotyczy mikranatych i srednich

przedsgbiorstw;

4.2) naley poda& kwote wkiadu wtasnego w ramach wydatku kwalifikowalnego
nieobgtego pomog publiczry - nie dotyczy mikro, matych isrednich

przedsgbiorstw;

5) nalery wpisa sune kol. 3.1 i kol. 4.1., wpisana kwota musidogpwna z kwad z pkt
11 wniosku rozliczajcego pomoc publicznoraz pkt 10vniosku beneficjenta o ptatéo
- nie dotyczy mikro, matychdrednich przedsbiorstw.

22.OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zménej z projektem, podgy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stiejstalego zameldowania itp.).

23.ZAL ACZNIKI

Zalgcznikami do wniosku o ptatdé s3 potwierdzone za zgodé® z oryginalem kopie
faktur lub dokumentow ksgowych o rownowaznej wartgci dowodowej (zgodne
z poz. 11. wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jalvniez poswiadczone za zgodké

z oryginatem kopie dokumentow potwierdgajch odbior/wykonanie prac, potwierdzony
za zgodné& z oryginatem dokument z banku potwierdzgj naliczone odsetki za dany
okres (w przypadku beneficjentéw otrzyrpych zaliczk, dla ktorych odsetki naroste od
srodkéw zaliczki na mocy ogbnych przepisow nie stanoyidochodu beneficjenta),
dokument OT potwierdzagy przygcie srodka trwatego do aytkowania oraz inne

dokumenty, o ile gswymagane zgodnie z umaldecyzj o dofinansowanie.
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Zataczniki do wniosku o ptatnig powinny by potwierdzone za zgodi® z oryginatem

przez osob do tego upowaiong ze strony beneficjenta tj. wskazana karcie wzorow

podpisow. Ponadto oryginaty faktur lub innych dolantdw o réwnowanej wartgci

dowodowej na odwrocie powinny zawiérapis zawieracy co najmniej:

numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

nazwe projektu,

opis zwiazku wydatku z projektem — nalg zaznacz§ w opisie faktury, do ktérej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mirfisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek kwalifikowalny opisany faktay

kwote wydatkow kwalifikowalnych

podziat kwotowy na  poszczegllne zrodta  finansowania  projektu,
tj. wktad wiasny oraz warté dofinansowania — nie dotyczy mikro, matycirednich
przedsgbiorstw,

informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

informacg o0 zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastarego pogpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze wskiaparkonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzahe jpystpowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

informacg w zakresie klasyfikacji bugtowe] z podzialem na wydatki m#jowe
(dziat, rozdziat, 8§, poz.) i niemgkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy
jednostka stosuje klasyfikadpudzetong

w przypadku, gdy w ramach projektu wystije pomoc publiczna nalg zamigcic¢
informacg w tym zakresie z podziatem na kwoty @bj pomoa publiczry oraz
nieobgte pomog publiczr,

podanie numeru ewidencyjnego lub¢mpwego

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej eagl zamigci¢ dag i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu orazg¢dakurs waluty na dzie

zaptaty.

Natomiast pozostate zgizniki do wniosku o ptatng na oryginale powinny posiaé¢la

opis zawieragcy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz napvojektu.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny dpotwierdzone za zgod#d z oryginalem

przez osob do tego upowaniona. Prawidtowo potwierdzona za zgodda oryginatem kopia
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to podpis na kadej stronie np. z zapisem ,potwierdzam za zgdédmzooryginatem”/,,zgodnie

z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z igam ,potwierdzam za zgodfio
z oryginatem od strony ... do strony ...” wraz z po@amidaty potwierdzenia dokumentu —
dokument powinien miewdwczas ponumerowane strony icbgpiety, tak aby nie ulegato

watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

Whiosek naley czytelnie podpisaniebieskim tuszem z podaniem miejscéera daty

oraz opatrz§ piecztka.

Oryainat formularza wniosku o ptatG®powinien by podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upamene do reprezentowania wnioskodawcy.

Uzupemienie instrukcji dla projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowej
7 Pomoc Techniczna RPO WO 2007-2013 naledotaczyé ponizsze zestawienia zqodnie

z instrukcja

1. W przypadku:

a. zatrudnienia na umawo pra¢ — dokumentem potwierdzaym poniesienie wydatkow
jest potwierdzona za zgoditoz oryginatem kopia listy ptac. Me by ona sporzdzana
na dwa sposoby: albo zbiorczo dla wszystkich pradkdw obgtych wnioskiem
w podziale na miegce (vymaganym zatznikiem do wniosku o ptatfio jest wtedy
tabela nr 3 albo zbiorcza lista ptac za okres, ktérego dogyemiosek w podziale na
pracownikéw Wwymaganym zatznikiem do wniosku o pfatfibjest wtedy tabela nr)2
Ponadto w przypadku zatrudnienia na umoov prag¢ wymaganym zatznikiem jest

Lista pracownikow ujtych we wniosku o ptatr$é wraz z ich okresem zatrudnienia.

Tabela nr 1.
o o o
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7 Ww. tabela powinna obejmowgedynie okres, ktérego dotyczy wniosek.
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1*

2 3 4 5 6 7 8 9

1 Lp. za stycze

2 Lp. za stycze

Razem Styczé

1 Lp. za luty

Razem Luty

Razem Marzec

Razem Kwiecia

RAZEM:

*W kolumnie 1 w ramach kalego miesica powinny by wyszczegoélnione wszystkie listy ptac dotyce odpowiedniego miesia.

Tabela nr 2.
a4
P % N N
[ (0] = o o —~ Q
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< Xg c ° a8« © ° V=) NE S g ©
¥ o= 9] Sy g c g5 o =
i~ N <3 2D g X it I Dm;g T g =
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c X c <= o] g G 2 X N X 05| g 805 c T 5 © <
cSg > 2 s | ©28| 8% |B2c| Bs=29¢ SE SE
- T O Lo T Q& =5 = N c 2 T = ]
288 S xS | 225 | %% | B85 | z28:| F°¢ =z
EgN = = o = = z o = 2
o ﬁ = = ~ c
1 2 3 4 6 7 8 9
RAZEM:

b. stosowania uproszczonej procedury rozliczaniaogkiw o0 pfatné¢ dotyczcych

zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — dokumentem potwierdgajm poniesienie wydatkdw jest zbiorcze
zestawienie potwierdzgje poniesienie wydatkbw na wynagrodzenia pracowniké
w danym miesicu ze wskazaniem dat dokonania ptatma konta pracownikow oraz dat
przelewow podatku dochodowego i sktadek ZUS doseidaych instytucji, a take dat
przelewow lub przekgsgowar na odpowiednie konta innych paten (sktadki PZU,
ZFM, PKZ, itp.).

Ww. zestawienie musi mié status dokumentu rachunkowego o wartéci dowodowej
rownowaznej fakturze i musi by¢ potwierdzone przez gtébwnego ksgowego.
zatrudnienia na umowy cywilno-prawne (np. umowetenie, umowa o dzielo itp.)
- dokumentem potwierdzgjym poniesienie wydatkow jest fwiadczona za zgod&é

z oryginatem kopia rachunku. Ponieweachunki § sporadzane zazwyczaj za okres
mieskca indywidualnie na kalego pracownika zatznikiem do wniosku ddzie tabela
nr 2; W przypadku, gdy brak jest rachunku do umowulgcenie a wynika to
z wewretrznych uregulow& w jednostce, dokumentem potwierdggim poniesienie

wydatkéw jest péwiadczona za zgod§éz oryginatem kopia umowy.
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d. wyjazdéw stabowych — dokumentem potwierdgzaym poniesienie wydatkow jest

poswiadczona za zgodié z oryginatem kopia delegacji wraz z biletami koigymi,

fakturami za hotel itp.

N

. W przypadku:

a. zatrudnienia na uma@wo prag¢ naley wpisa numer listy ptac. W przypadku, gdy lista
ptac nie ma okrdonego numeru jako numer dokumentu ngl@oda np. lista ptac —
mieshkc/rok lub lista ptac — imgii nazwisko;

b. stosowania uproszczonej procedury rozliczaniaogkiw o pfatné¢ dotyczcych
zatrudnienia na podstawie umow o grasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — nalsy poda& numer zbiorczego zestawienia;

c. zatrudnienia na umowy cywilno-prawne rglgoda& numer rachunku. W przypadku,

gdy rachunek nie ma nadanego numeru jako numemaekiu naley poda np. rachunek

— imig i nazwisko pracownika, mieg i rok;

d. delegaciji naley wpisa numer z polecenia wyjazdu ghowego.

w

. W przypadku:

a. zbiorczej listy ptac dla wszystkich pracownik@iijetych wnioskiem w podziale na
mieshce naley wpis& daty zaptaty wynagrodzenia netto, skiadek ZUS, aplad
dochodowego oraz sktadek na polisy z tytutu ubezaeia nazycie, itp. (w przypadku,
gdy zostaty poniesione);

b. zbiorczej listy ptacy za okrektérego dotyczy wniosek w podziale na pracownikow
nalezy pod& daty skrajne, np. data zaptaty wynagrodzenia eamsizy miesic, ktérego
dotyczy wniosek — data zaptaty skltadek ZUS za ostatesic;

c. stosowania uproszczonej procedury rozliczania vkdas o ptatnéé dotycacych
zatrudnienia na podstawie uméw o prasob zaangawanych we wdrzanie RPO WO
2007-2013 — naley poda daty dokonania ptatioi z konta pracownikéw oraz daty przelewéw
podatku dochodowego i sktadek ZUS do detevych instytucji, a take daty przelewow lub
przeksggowaar na odpowiednie konta innych pgten (sktadki PZU, ZFM, PKZ, itp.) gte w
zbiorczym zestawieniu;

d. rachunkownalezry wpisa daty zaptaty kwoty netto z rachunku, podatku dacweego

i sktadek ZUS (jéli zostaty naliczone);
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e. delegacji — dat zapfaty jest data rozliczenia delegacji przez edednia komorke

ksiggowo-finansow. Data ta powinna znalé si¢ na delegacji. Potwierdzeniem

rozliczenia delegaciji (zaptaty) mabyc przelewy.

4W przypadku listy ptac, gdy sktadki ponoszone przemcownika i pracodawc
wykazywane s w jednym dokumencie, jest ona wykazywana w kwdgigtto (czyli
wartaé¢ umieszczona w kolumnie 8 jest rowna weaetow kolumnie 7). Natomiast w
przypadku, gdy nadcie ptac wykazaneasjedynie sktadki poniesione przez pracownika,
sktadki odprowadzane przez pracodawgwykazywane we wniosku o ptatftow wierszu

ponizej listy ptac (zgodnie z przyktadem ).

] < a 5 >
2 2 .2 s = g 25
z |5, |2 Bgg. =2 z z g
5§ |22z |3 g5 | & g8 E E Tz |k
£ Fxc 3 N3 g = 2o¢ <] <] >3 <
5 R > aoastl © =890 ° ° =32 >
3 88E |2 2585 N £55 g8 g9 sE £
S £ g =2 S o 7 8 2= °E o £ o >
= 238 |8 $OQva 8 €838 g5 ge ER z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 | 1/05 15/01/2005 26/01/05 Wynagrodzenie 2000 2000 2000
05/02/05 ZUS pracownika, 0
15/02/05 podatek, PZU
2 | 1/05 15/01/2005 05/02/05 ZUS pracodawcy 50D 500 500 o
suma ogéten 2500
w PLN 0

*Kwota dokumentu brutto- listy ptac w ktorej wykazas jedynie sktadki ZUS finansowane przez pracownika.
2Kwota sktadek ZUS finansowanych przez pracodawtore nie § wykazywane naidtie ptac.

Ponadto do wnioskow o ptatétodotyczcych zatrudnienia natg dolaczy¢ przelewy
dokumentujce poniesienie cadoi wydatkow kwalifikowalnych (sktadek na ZUS, zalki na
podatek dochodowy, wynagrodzenia netto oraz sktamekolisy z tytutu ubezpieczenia na
zycie, itp.). Pomocniczo nima take dohczy¢ poswiadczone za zgoddé z oryginatem
kopie deklaracji ZUS DRA i deklaracji PIT-4.

W przypadku, gdy na dcie ptac lub rachunkach do umow cywilno-prawnych
wykazane s jedynie skltadki ZUS poniesione przez pracownika,vehioskow o platn&
mozna take pomocniczo datzy¢ paoswiadczone za zgoddé z oryginalem kopie
~imiennych raportéw miegtznych (druk ZUS RCA lub ZUS RNA)” pracownikéw ebjch
ww. wnioskiem.

Przelewy dotycace zaliczki na podatek dochodowy, sktadek ZUS ad&k na polisy

z tytulu ubezpieczenia naycie, itp. powinny by opisane na odwrocie w Sposob

117



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
wyszczegolniajcy koszty poniesione w zwiku z zatrudnieniem pracownikow ebjch

whnioskiem.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNGSC DLA BENEFICJENTOW
DZIALANIA 1.2 ZAPEWNIENIE DOSAPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSEBIORCZGCI

Beneficjent zobowizany jest do zigenia wniosku o platrié pcsredni
po podpisaniu umowy o dofinansowanie — wniosek sténwowczas nargzie
umazliwiajace wiaciwym instytucjom przekazanie dotacji na utworzehi® wniesienie
wktadu do funduszy kapitatu podwgzonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych.

Beneficjent  zobowizany jest do  skladania  wniosku o  ptaihio
z czstotliwoscia okreslona w Vademecum Tom Il stanowgéym zahcznik do umowy
o dofinansowanie. Mdiwe jest ziaenie wniosku, w ktérym pkt 8-14 pozostaj
niewypetnione — wniosek stanowi wéwczas rdeie umaliwiajace wigciwym instytucjom
monitorowanie pogpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidmch do
sporadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programeneficjent wnioskuje
0 przyznanie dofinansowania s®dkow publicznych — wyliczenia kwoty odpowiasalzg] tej
czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspébmeemu dokonuje (jako iloczyn
kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procemémo udzialu dofinansowania
w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych okéonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu
oraz udziatu srodkbw UE w dofinansowaniu oldlenego dla danego dziatania
w szczegbétowym opisie priorytetu), instytucja odpedzialna za weryfikagj wnioskow

0 ptatna@¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytuzqarzdzapca.

Pola zaznaczone na szaro nigg svypetniane przez beneficienta Wypetnia je pracownik

instytucji dokonujcej weryfikacji wniosku o ptatnidé ztozonego przez beneficjenta.

Whiosek o ptatné stuzy:

6) wnioskowaniu o przekazanie dotacji na utworzenie lb wniesienie wkiadudo
funduszu kapitatu podwgzonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy

pozyczkowych (beneficjent wypetnia poz. 1-13, 15-23),

7) przekazaniu informacji o pagtie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. 1, 2-7, 15-23),
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8) koncowemu rozliczeniu realizacji projektu (beneficj@ntpetnia poz. 1-13, 15-23).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU
Whiosek za okres od ... do ...

Nalezy pod& okres, za jaki sktadany jest wniosek. Nie must by okres obejmugy
petny miesic.

W pierwszym wniosku o ptatdé, w polu ,,0d” naley wpis& dat podpisania umowy o
dofinansowanie, w polu ,do” natg wpisa dat sporadzenia wniosku o ptatisé.

Dla zachowania ggtosci, w kazdym kolejnym wniosku o ptatgé w polu
,0d” nalezy wpisa& dat dnia nasipujacego po dacie ,do” z poprzedniego wniosku o
ptatng¢, w ktorym poz. 1 byla wypetniania, w polu ,do” ezy wpisa dat

sporadzenia wniosku.

Daty naley wpisywa w nasgpujacym poradku: RRRR-MM-DD.
Dane Beneficjenta

W pierwszym wierszu naly pod& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nale wskazé osoby kontaktowe, wiaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma oboweku podawania
danych dwdch osob w przypadku, gdy jedna osobanesanie udzie odpowiedzi na
pytania dotycgce zardwno posgpu finansowego jak i rzeczowego.

Punkt wypetniony na state przez IP II.

Obszar interwencji

Os$ Priorytetowa

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpsojekt.
Dziatanie

Nalezy poda& numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest je
Nazwa Projektu

Nalezy poda& nazwe/tytut projektu zgodny z umaoyldecyzj o dofinansowanie.

Nr projektu
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Nalezy poda& numer projektu zgodny z uma¥decyzj o dofinansowanie.

Umowa/decyzja o dofinansowanie

Nalezy pod& numer umowy/decyzji o dofinansowanie wraz zadg zawarcia, kwat

dofinansowania oraz zawarte aneksy w pdkz chronologicznym. W przypadku, gdy zostat

zawarty aneks do umowy o dofinansowanie lub zmaewyzji o dofinansowanie zmiemag

kwote dofinansowania, natg wpisa w tym punkcie aktualkwote dofinansowania.

8.

9.

Ptatnosé (posrednia/koncowa)

W przypadkuwnioskowania o przekazanie dotacji na utworzenie llo wniesienie
wktadu do funduszu kapitatu podwszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i

funduszy payczkowych naley wskaz& ptatnosé posrednig.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjermatdnia 1.2 skladajdo 3 dnia
kalendarzowego miegia nasipujacego po zaka@czonym okresie sprawozdawczym
wniosek o ptatng z wypetnion, czgscia dotyczca przebiegu realizacji projektu (gxia
sprawozdawcy) wraz ze sprawozdaniem merytorycznym, ktorego watanowi
zalkcznik nr 3 do Umowy o dofinansowanie oraz innymimaganymi zaicznikami do

wniosku o ptatnéc.

Na zakaiczenie realizacji projektu Beneficjenci dziatania2 1sktadaj wniosek o
ptatnai¢ koncowa wraz z cgscig sprawozdawcz wpisupc w czsci finansowej wniosku

0 ptatng¢ zera.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem

W przypadku zleenia wniosku o ptatrié posrednh nalery poda& kwote wydatkdw
kwalifikowalnych obgtych wnioskiem o pfatni@ (nieobgtych pomog publiczry pkt
9.1) zgodnie z umogvo dofinansowanie.

W przypadku zta@enia wniosku o ptatrié koncowa nalezy wpisa zera.

Pole odpowiada polaKwota wydatkow kwalifikowalnych obj etych wnioskiem> w

modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatid przez pracownika instytucji

oceniajcej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wy&aej w pkt 9 o wydatki
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uznane za niekwalifikowalne w danym wniosku oraaeirkorekty finansowe (inne mi

zwiazane z kwotami do odzyskanid) Pole odpowiada polucKwota wydatkéw
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> w module wnioski o platng¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

9b. Punkt niewypetniany w sytuacji, gdy projekti(aaden z jego komponentow) nie jest
objety pomog publiczr.

9c. Czsé/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt 9a, w odniesieniu doréfdzgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, obliczg svkiad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego [pole szare]. Potipowiada polu <Wydatki
kwalifikowane — podstawa certyfikacji> w module iaski 0 ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10. Kwota wnioskowana, stanowi sgrkwoty wnioskowanej okjej pomoea publiczry oraz

kwoty wnioskowanej nieobjej pomog publicznr.

W przypadku, gdy ptatdci dla beneficjenta przekazywane vg formie refundacji
nalezy wpisa& kwote stanowaca wynik mnazenia odpowiednio punktéw 9.1 i 9.2 przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana nieoddp pomog publiczy = (p0z.9.1) x (wart&

dofinansowania wynikaga z umowy kwota nieoklia pomog publiczry /catkowite

wydatki kwalifikowalne ugte w umowie nieolgte pomog publiczry)

10a. Kwota wydatkéw odpowiad@ych dofinansowaniu jest wynikiem mrenia
odpowiednio punktow 9 a.1 oraz 9 a.2 (o ile wsp@nwpipunkt jest wypetniony) przez

monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie. [pole szare]

Tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu_nieallp pomog publiczry =

(poz.9a.1) x (wart@& dofinansowania wynikaga z umowy nieolgfa pomog publiczry

/catkowite wydatki kwalifikowalne gfe w umowie nieolgte pomoag publiczry),

Jezeli w ramach projektu nagiita zmiana montas finansowego, w polu tym
uwzgkdniana jest korekta wynikgga z przekazania wcggejszych ptatnéci wg

poprzedniego monta finansowego.

8 W przypadku odzyskiwania kwot poprzez po#nie wniosku o ptatréé nalezy pomniejszy jedynie kwog
przypadaica do wyptaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pejsrenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nastpi¢ w momencie sporzizaniaPaswiadczenia i Deklaracji wydatkaw
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Pole odpowiada polgDofinansowanie>w modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI
SIMIK 07-13.

10b. Czs$¢ kwoty wykazanej w punkcie 10 a, ktoéra zgodnie pigami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczego6towego opigrytetow danego programu
podleg@& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE [pole szare]. Pole
odpowiada polu<w tym dofinansowanie UE>w module wnioski o ptatng¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

10c. Naley wpisa kwotg rowm pkt 10 a pomniejszano kwoty do odzyskania — w sytuacji,
gdy odzyskaniesrodkéw nalenych instytucji nie nagpuje poprzez zwrotrodkow
przez beneficjenta w drodze przelewu. Punkt wypeiniprzez pracownika IP Il [Pole

szare].
10d. Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania[P8le szare].
10e. Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania [P2le szare].
10f. Suma pkt. 10 ¢ oraz 10d. Punkt wypetniany praacownika IP Il [Pole szare].
11. INFORMACJA FINANSOWA dotycz aca wniosku

W przypadku, gdy projekt nie wymaga kserokopii ddé kskgowych naley

zaznaczy§ checkbox ,Projekt nie wymaga kserokopii dowodowegewych”.
W zwiazku z powyszym w tabeli A w pkt 11 nalg wypetniéc kolumny nr 1, 3, 6, 10, 12.

W kolumnie nr 1 naley wpisa Nr umowy o dofinansowanie projektu

W kolumnie nr 3 naley wpisa& Dat podpisania umowy o dofinansowanie projektu

W kolumnie nr 6 naley wpisa Dat sporadzenia wniosku o ptatisé.

W kolumnie nr 10 naly wpisa& Kwote wydatkdw kwalifikowalnych projektu

wynikajaca z zapisow umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie nr 12 naley wpisa& Kwote dofinansowania wynikaga z umowy

o dofinansowanie projektu.

Tabeli B nie nalgy wypehia.

Beneficjent nie ma obowzku rozliczania kosztow pgoednich zadeklarowanych we
wniosku o dofinansowanie projektu do rozliczenia sposob ryczalttowy - poza

wykazaniem ich w ¢&ci sprawozdawczej wniosku o ptatido— tabela 15 pogp
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rzeczowo-finansowy realizacji projektu, a tym samyreedstawiania dokumentéw

potwierdzagcych poniesione wydatki.

Pole zaznaczone na szaro nie jest wypetniane foeeeficjenta. W zwizku z faktem, 4
beneficjent nie dalcza do wniosku o ptatdé dokumentow ksigowych, IP Il réwnie nie
wypetnia tego pola.

Pola odpowiadaj polom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blakstawienie
dokumentéw potwierdzajych poniesione wydatki aig wnioskiemw modulewnioski o
ptatnas¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

12. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od zigenia poprzedniego wniosku o
ptatnos¢

Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania 1.2
13. ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Tabet wypetnia pracownik instytucji weryfikagej wniosek o ptatnig. W kolumnie
kwota wydatkéw ogoOtemnalery wskaza zrodta sfinansowania wydatkow wykazanych
w poz. 8a. W kolumniekwota wydatkow kwalifikowalnycmalery wykaza zrédia
sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt 9a. Jakdki wspolnotowaalery wykaza
czes¢ wydatkdw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisarmmowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opidorypetdw danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadtodki UE. Dane prezentowane w
punkcie 13 powinny obrazowasytuacg, jaka lkgdzie miata miejsce po dokonaniu
ptatnagci. W wierszu budtet paistwa nalezy wykaz& czgs¢ dotacji rozwojowej
wyptacanej beneficjentowi stanowh wkltad budetu pastwa oraz krajowe

wspoffinansowanie/wkiad witasny figtwowych jednostek budtowych.

Do srodkow wykazywanych jako wkiad jednostek samdrte terytorialnego nahy
zaliczy¢ w szczegolngci wydatki:

1) gmin, powiatébw i wojewoOdztwa oraz dzial@ych w ich imieniu jednostek

organizacyjnych;

2) zwiazkOw, porozumig i stowarzysze jednostek samogdu terytorialnego;

124



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
3) podmiotéw wykonujcych ustugi publiczne na zlecenia jednostek santiorz

terytorialnego, w ktérych wkszai¢ udziatdbw lub akcji posiada samadz danego

szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamédwipublicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obgxujacej umowy zawarte]

Z jednostlk samoradu terytorialnego

W pozycjiinne krajowesrodki publicznenalezy poda& m.in. srodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewnesrodkom publicznym stace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczce wydatkdéw sfinansowanych z jpyezek (Europejskiego Banku Inwestycyjnego)
EBI powinny by uwzgkdnione we witéciwym wierszu, znajdagym Sk ponizej wiersza

suma ogotem.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z Z#yozek Europejskiego Banku

Inwestycyjnego (wiersz 8) powinny bywzgkdnione w wierszach 3 - 6.

Pola odpowiadajpolom o analogicznej nazwie zamieszczonym w blofdta, z ktdrych
zostaly sfinansowane wydatki w module wnioski otqué¢ w systemie KSI SIMIK 07-
13.

14. Punkt nie dotyczy Beneficjentow dziatania 1.2
15.POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentgpy stan realizacji poszczegolnych
zada/etapoéw projektu. W kolumnach 3 i 4 nateprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalnychkigzgodnie z aktualnym ksztattem
umowy/decyzji o dofinansowanie powinny doyoniesione w ramach poszczegolnych
zada/etapdw, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogotmew wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projektt?. W kolumnie 5 naley wpisa wydatki
kwalifikowalne wykazane w kolumnie 6 oraz wszystkieniesione do tej pory wydatki
niekwalifikowalne. W kolumnie 6 natg wpis& wydatki przedstawione ju do
rozliczenia w poprzednich i bigcym wniosku o ptatn@. Kolumna 7 powinna

przedstawié procentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zakniku 11l do rozporzdzenia nr 1828/2006.

19 Kolumny 5 i 6 powinny b§wypetnione take wéwczas, gdy pozycje 8-13 wnioskursewypetnione.

125



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami

posrednimi/ogéinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérytchkze jest mowa w za€zniku
Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajpc zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleg¢go rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgtdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tab@iden wiersz zawieragy

dane/komentarz odnagz s¢ do catego projektu.

Pole na przeeciu wierszaW tym wydatki poniesione na zakup gruntowolumny 6
(kwallifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na zakup granbarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeetiu wiersza Wydatki poniesione na mieszkalnictwo kolumny 6
(kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki poniesione na mieszkaacnarastajco> w
systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przeetiu wiersza Wydatki zwjzane z kosztami g@dnimi/ ogolnymi
rozliczanymi ryczattowoi kolumny 6 kwalifikowalng odpowiada polu <Wydatki

rozliczane ryczattowo narasiap > w systemie KSI SIMIK 07-13.

Pole na przegtiu wiersza W tym cross-financing kolumny 6 kwalifikowalng
odpowiada polu <Wydatki ofte cross-financingiem narastep> w systemie KSI
SIMIK 07-13

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO
CZASU ZtO ZENIA KOLEIJNEGO WNIOSKU

Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziaealogicznym
do zastosowanego w pkt. 15), jakie beneficjent ygkampodaé w ramach realizowanego

projektu do czasu zienia kolejnego wniosku o ptatfo

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU — Tabela wska zniki produktu/Tabela

wskazniki rezultatu

W przypadku pierwszego wniosku o ptatésktadanego w ramach projektu wattav
kolumnie 5. w cgsci tabeli dotyczcej wskanikow produktu réwna sgi wartgci w

kolumnie 6.
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Wopisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie

I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budzmwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgtz jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienigdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniudb ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabele dotyce wskanikow produktu i wskanikow

rezultatu powinny by wypetnianie dla kadego wniosku o ptatrso.

Wartai¢ bazowa wskeanika to wartd@¢ przed rozpocgiem realizacji projektu
(uwaga: w przypadku wskaikow produktu jest najgZciej rowna zeru). Wartg
docelowa oznacza wakd jakq beneficjent zamierza agjina¢ w wyniku wdrazenia
projektu i musi by zgodna z wartiia docelows wpisam, w umowie/decyzji o
dofinansowanie (lub we wniosku o dofinansowaniekia@nicta wartg¢ wskanika
okresla rzeczywicie oshgniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym ldb o
pocatku realizacji projektu. W przypadku wskaka rezultatu beneficjent we wniosku o
ptatnag¢ koncowa w kolumnie 5 wpisuje wartd, jaka kpdzie osagnicta w momencie
zakaiczenia projektu ddz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w
zaleznosci od specyfiki wskanika — jednak okres ten nie a@by¢ dituzszy niz 1 rok z
wyjatkiem horyzontalnych wskaikow kluczowych, staacych do pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy). W pozostatych wnaadk o ptatné¢ beneficjent

wpisuje faktycznie oggnigte w danym okresie sprawozdawczym wskki rezultatu.

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych

w kolumnach: 7 tabeli dla wskiaikdw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okréenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg pod&
jednoczeénie wart@¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgbnych, w celu umadiwienia
oceny stopnia osigjniccia zakladanych wskaikbw (w przypadku warkei

bezwzgtdnych wypetnia siwowczas koluma 6).

Punkt 17 koresponduje z blokieposep rzeczowyw module wnioski o ptatng¢ w
systemie KSI SIMIK 07-13.

18.Cze$¢ A. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informag¢jo ewentualnych problemach

napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresibjctym wnioskiem o platnd,
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zadaniach planowanych do realizacji, a niezreal@owgh w tynmie okresie, wraz

z podaniem powodow odglienia przez beneficjenta od realizacji gkoeych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizagj konkretnych zada
W przypadku wniosku o pfateé koncowa nalery umiesci¢c dodatkowo komentarz
odnainie zrealizowania wskaikow (jesli wystapity odstpstwa w wartéci faktycznie
zrealizowanych wskaikébw od wartéci zakladanych do ogyniccia we wniosku o
dofinansowanie projektu), wraz z podaniem przycamentualnego nieaginiccia

zalazonego w projekcie poziomu wskakow.

Czes¢ B. Nalezy w kilku zdaniach wykaza czy byly przeprowadzane jakie
kontrole/audyty w ramach projektu wraz z podaniesipawiednich instytucji, ktore je
przeprowadzalty. W tym punkcie naje takze wykazé czy w ramach danych

kontroli/audytu zostaty stwierdzone nieprawidtawio
19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEIJNE KWARTALY
W przypadku Beneficjentow dziatania 1.2. riglevpisa zera.

Punkt 19 koresponduje z blokiegmarmonogram ptatnéi na cztery kolejne kwartaky

modulewnioski o ptatné¢ w systemie KSI SIMIK 07-13.

20.INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z POLITYKAMI
HORYZONTALNYMI UE

Poprzez zaznaczenie polak lub Nie naleey wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestraeg&torych beneficjent zobowdat
si¢ we wniosku o dofinansowanie. W przypadku nieprzesfania polityk wspolnoty
(. wyboru polaNie) nalezy opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtGeio
oraz wskazé& podgte dziatania naprawcze. W opisie rgleuwzgkdnic wyniki

kontroli/audytéw wskazagych na naruszenie zasad polityk wspolnotowych.
21.POMOC PUBLICZNA
Punkt nie dotyczy Beneficjentéw dziatania 1.2
22.OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Nalezy wskaz@ miejsce przechowywania dokumentacji Zménej z projektem, podg

adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stiejstatego zameldowania itp.).

23.ZAL ACZNIKI
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Beneficjentom dziatania 1.2 dofinansowanie przelame jest na podstawie prawidtowo

ztozonego wniosku o pfatdé pasredni, do ktdrego nie swymaganezadne zatczniki.

Zalacznikami do wniosku o ptatdé w przypadku wniosku o plateéd z czscia

sprawozdawcg, jest sprawozdanie merytoryczne, ktdrego wzorastazakcznik nr 3 do

Umowy o dofinansowanie w formie przekazania dotagj utworzenie lub wniesienie

wktadu do funduszy kapitatu podwgzonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy

pozyczkowych, zestawienie dokumentow potwierdeggh poniesione wydatki zwdaane

z bezpeérednimi kosztami zagglzania Funduszem (tabela 1) oraz zestawienie

dokumentéw potwierdzagych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie p@zek MSP w

ramach dziatanid.2 Zapewnienie dogiu do finansowania przed@siorczaci (tabela 2) /

dokumentéw potwierdzagych ilas¢ zawartych uméw o udzielenie gwarancjiSRl w

ramach dziatania.2 Zapewnienie dagiu do finansowania przed@siorczaci (tabela 3).

Oryginaly faktur lub innych dokumentéw o rownowaj wartgci dowodowej na

odwrocie powinny zawietaopis zawierajcy co najmniej:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

- nazw projektu,

- opis zwhzku wydatku z projektem — nale zaznacz§ w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o mifisowanie realizacji projektu
odnosi st wydatek kwalifikowalny opisany faktay

- kwote wydatkéw kwalifikowalnych

- informacg o poprawnéci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

- informacg o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastasego pospowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze wskiaparkonkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzame fpystpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego,

- podanie numeru ewidencyjnego (zgodnego z numerekolumny pn. ,Lp.” —
w kazdym kolejnym zestawieniu dokumentow w kolumnie jm.” nalezy zachowa
ciagtos¢ numeracji w stosunku do poprzedniego zestawiergajinie z zestawieniem
dokumentéw potwierdzagych poniesione wydatki zwdane z bezpwednimi
kosztami zargdzania Funduszem (tabela 1) Ilub zestawieniem dokténe
potwierdzajcych ilos¢ zawartych uméw o udzielenie p@zek MSP w ramach
dziatanial.2 Zapewnienie dogtu do finansowania przegbiorczaci (tabela 2) lub

zestawieniem dokumentow potwierdmajch ilos¢ zawartych uméw o udzielenie

129



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
) Sierpie? 2011 r.
gwarancji MSP w ramach dziatanidl.2 Zapewnienie dogiu do finansowania

przedsgbiorczgici (tabela 3) wg schematuwkolejny nr zestawienia / miesi / /rok —
Ip. dokumentu z zestawiem@. 01/01/2010-3 tzn. dokument zapisany w 3 pozycji
zestawieniu nr 01 miegia stycznia 2010 roku,

- w przypadku faktur wystawionych w walucie obcejaigl zamigci¢ dat i kurs
waluty na dzié przeprowadzenia operacji zakupu orazg¢dakurs waluty na dzie
zaptaty.

Natomiast pozostate zgizniki do wniosku o ptatri@ na oryginale powinny posiaéla

opis zawieragcy numer umowy/decyzji o dofinansowaniu oraz napvojektu.

Whiosek nalezy czytelnie podpis#& niebieskim tuszem z podaniem miejscovioi i

daty oraz opatrzyé piecatk a.

Oryqginat formularza wniosku o ptathopowinien by podpisany niebieskim tuszem na

ostatniej stronie przez osoby upamene do reprezentowania wnioskodawcy.

Wzory zestawia finansowych stanowicych zahcznik do wniosku o ptatngé®®:

Zestawienie dokumentow potwierdzajch poniesione wydatki zgzane z bezpgoednimi
kosztami zargdzania Funduszem nr/miegée/rok**

Tabela 1 Zestawienie dokumentow potwierdgajch poniesione wydatki zazane z
bezpdrednimi kosztami zagdzania Funduszem

Lp | Nr Data Data Nazwa | Kwota Kwota Kwota wydatkow | W
dokumentu| wystawienia| zaptaty | towaru | dokumentu| dokumentu| kwalifikowalnych | tym
dokumentu / brutto netto VAT
ustugi
1
2
3
Suma
ogotem
w PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiegowego) jednostki)

2Q\w. zestawienie musi mié status dokumentu rachunkowego o wartéci dowodowej rownowanej
fakturze i musi by¢ potwierdzone przez giéwnego kggowego.

! nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsi rok ktérego dotyczy spagdzone zestawienie
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Zestawienie dokumentow potwierdzajch ilas¢ zawartych umow o udzielenie pazek
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dgsti do finansowania przedghiorczaici
nr/miesigc/rok®?

Tabela 2 Zestawienie dokumentow potwierdzajch ilos¢ zawartych umow o udzielenie
pozyczek MSP w ramach dziatania2 Zapewnienie dagtu do finansowania
przedsgbiorczaci

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkow
dokumentu| ostatecznego BP zawarcia | ktory udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
pozyczki w
mieskcach
1
2
3
Suma
ogotem w
PLN
(data i podpis gtéwnego (data i podpis Kierownika
Ksiegowego) jednostki)

Zestawienie dokumentow potwierdzajych ilasé zawartych umow o udzielenie gwarancji
MSP w ramach dziatania 1.2 Zapewnienie dgsti do finansowania przedgbiorczaci
nr/miesigc/rok®®

Tabela 3 Zestawienie dokumentow potwierdzajch ilos¢ zawartych umow o udzielenie
gwarancji MSP w ramach dziatania.2 Zapewnienie dagtu do finansowania
przeds¢biorczaci

Lp | Nr Nazwa Beneficjenta Data Okres na Kwota Kwota wydatkéw
dokumentu| ostatecznego BP zawarcia | ktéry udzielonego | kwalifikowalnych
umowy udzielono wsparcia
gwarancjii w
mieshcach
1
2
3
Suma
ogotem w
PLN
(data i podpis gtownego (data i podpis Kierownika
Ksiggowego) jednostki)

2 nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsf rok ktérego dotyczy spagdzone zestawienie
% nalezy poda narastajco kolejny numer zestawienia/ migsi rok ktérego dotyczy spagdzone zestawienie
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGCPRZEZ
BENEFICJENTOW DZIALANIA 1.2ZAPEWNIENIE DOSAPU DO FINANSOWANIA
PRZEDSEBIORCZGCI RPO WO 2007-2013

1. Informacje dotyczace gospodarowanigrodkami funduszu
Nalezy poda informacg dotyczca gospodarowanigrodkami funduszu w podziale na:

- Stan srodkow funduszu —obliczany jest wedtug algorytmu stanaaego sum wydatkow
ogolnych i wygenerowanych odsetek pomniejszonzaangzowanie (aktywne poyczki /
poreczenia),

- Ogdlne —nalezy wykaza& kwote dofinansowania przeznaczona nagpaenia/ payczki,

- Wygenerowane odsetki w podziale nazrédta — naley wykaz& kwote odsetek
uzyskanych w wyniku lokowanigrodkdéw na rachunkach bankowych lub inwestowanych w
papiery wartéciowe emitowane przez Skarb fd3&wa, NBP lub jednostki samadu
terytorialnego, hdz inwestowane w jednostki uczestnictwa funduszy wymkenkznego,
zgodnie z zapisami dokumentu praggo przez RagdMinistrow w dniu 3 lutego 2009 r. pn.
Kierunki rozwoju funduszy pgczkowych i dogczeniowych dla matych isrednich
przedsgbiorstw w latach 2009-2013,

- inne —nalezy wykaza innezrédia kedace podstaw do wygenerowania odsetek,

- Zaangazowanie —nalezy wykaza liczbe i wartas¢ faktycznie wyptaconychirodkow z

tytutu udzielonych poyczek lub liczlg i wartcs¢ faktycznie udzielonych pecze.

2. Informacje dotyczace wnioskéw o udzielenie paczenia/ payczki rozpatrzonych

w okresie sprawozdawczym

- Whnioski rozpatrzone — naley pod& sune wnioskow zaakceptowanych i odrzuconych w

okresie sprawozdawczym,

- Wnioski zaakceptowane— naley poda ilos¢ zaakceptowanych wnioskow o udzielenie

pozyczki/ pokczenia w okresie sprawozdawczym,

- Wnioski odrzucone — naley pod& ilos¢ odrzuconych wnioskow o udzielenie zyozki/

poreczenia w okresie sprawozdawczym.
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3. Informacja dotyczaca udzielonych pogczen / pozyczek
- Poreczenia/ payczki udzielone od pocatku dziatania funduszu dokapitalizowanego w
ramach RPO — naley pod& narastajco wartag¢ i liczbe podpisanych umow peczenia/

pozyczki od pocztku dziatania funduszu od ostatniego dnia, ktérdégtyczy sprawozdanie,

- Poreczenia/ payczki udzielone w okresie sprawozdawczym naley poda& wartaé i

liczbe podpisanych umow w okresie sprawozdawczym.

4. Informacje dotyczace porgczen wyptaconych/ straconych payczek i dochodzonych

od poreczeniobiorcow/ payczkobiorcow

- Informacje dotyczace poreczen wyptaconych/ straconych payczek i dochodzonych od
poreczeniobiorcow/ payczkobiorcéw — naley poda& informacp dotyczica wartcici oraz
ilosci wyptaconych pagczen lub straconych pigyczek w oparciu o indywidualny regulamin

udzielania pagczei/ pazyczek oraz regulamin tworzenia rezerw.
5. Rodzaj poreczanego/ udzielanego zobowzania

Nalezy pod& wartas¢ oraz ilag¢ udzielonych paogczey/ pazyczek w okresie, ktérego dotyczy

sprawozdanie w podziale na poszczegoélne rodzajepal pazyczek.
6. Sektor dziatania porczeniobiorcy/ payczkobiorcy

Nalezy pod& informacg dotyczca sektora dziatalniei poreczeniobiorcy/ payczkobiorcy
zgodnie z dokumentami rejestrowymi Ewidencji DZiaédci Gospodarczej lub Krajowym
Rejestrem sdowym.

W pozycji inne nalezy wskazé sektor dziataln€ci poreczeniobiorcy/ poeyczkobiorcy nie
wskazany powse;.

7. Wartos¢ pozyczek/ porgczenia

Nalezy poda& wartas¢ oraz ilg¢ pazyczek/ pogczen udzielonych w okresie

sprawozdawczym.
8. Liczba zatrudnionych w firmie pozyczkobiorcy/ poreczeniobiorcy

Nalezy pod& informacg na temat struktury udzielonych gorei/ pazyczek w okresie
sprawozdawczym wedtug liczby zatrudnionych w firnpi@yczkobiorcy/ pogczeniobiorcy
zgodnie z definigj zawart w Zakhczniku | Rozporzdzenia Komisji (WE) 800/2008 z dnia 6

133



Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
sierpnia 2008 r. uznge niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélnynkieyn w

zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozgarenia w sprawie wytzen blokowych).

9. Liczba bezpdrednio utworzonych nowych etatow w firmie payczkobiorcy/

poreczeniobiorcy w wyniku realizacji inwestycji wspartg przez Fundusz

Nalezy wskaz& liczb¢ nowych etatow utworzonych przezayozkobiore/ poreczeniobiore

w firmie w wyniku realizacji inwestycji wspartej pez fundusz.

UWAGA - wypetniapc poszczegoélne punkty sprawozdania nalwskaza rodzaj i odbiore
udzielonego wsparcia dokomugjwyboru poprzez przekilenie, np.: payczekpereezer lub
poreczeniobiorcoOw/pyezkobiorcow
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Zatacznik nr 3

ZAt ACZNIK DO WNIOSKU
KONCOWEGO
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UNIA EUROPEJSKA MR
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO S

Opole, dn.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

dofinansowania w wysoKoi.................. PLN Z POWOU.......cvii i e
Ostateczna warfo dofinansowania wyniosta......................coeev. .. PLN.
Deklarug, ze nie ked¢ wystepowat do Instytucji Zarzapcej RPO WO 2007 — 2013

o niewykorzystas kwote dofinansowania.

Podpis i piecg Beneficjenta
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Zatacznik nr 4

WZOR
ZESTAWIENIA WSZYSTKICH
DOKUMENTOW KSI EGOWYCH
DOTYCZ ACYCH REALIZOWANEGO
PROJEKTU
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Instrukcja do ,,Zestawienia wszystkich dokumentoéw ksegowych

dotyczacych realizowaneqo projektu”

W ,Zestawieniu wszystkich dokumentéw &gowych dotyczcych realizowanego projektu”

w kolejnych kolumnach nalg pod&:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

kolejm liczb¢ wprowadzonego chronologicznie dokumentwegswego. Dokumenty
naleey wprowadzéd w kolejngci chronologicznej, poczyrgg od dokumentu
wystawionego najwczaiej.

numer dokumentu ksjowego dotyczcego realizowanego projektu (np. nr faktury,
nr rachunku),

dat wystawienia dokumentu kgjowego utego w kolumnie nr 2,

strony dokonujce operacji gospodarczej, tj. nagzwsprzedajcego i nabywajcego
wynikajaca np. z faktury, z rachunku,

nazvwe towaru lub ustugi wynikagra z dokumentu kggowego. Nalgy poda& nazwy
wszystkich pozycji, nawet gdy dotyczkosztéw niekwalifikowalnych projektu.
Pozyciji, ktore nie dotycegrealizowanego projektu nie najepodawa. Jezeli pozycje
w dokumencie ksgowym dotycz jednego rodzaju asortymentu, #hwe jest
podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszyltgmzycji z dokumentu,

pozycg, pod ktép dokument ksigowy zostat ujty w ewidencji ksggowej,

forme ptatngci wskazan na dowodzie zakupu, nalewpis& G — ptatnéé gotowka,
K — karta ptatnicza, albo P — ptatidqrzelewem bankowym,

numer dowodu potwierdzggego dokonanie ptatsa (np. nr wycagu bankowego,
nr KP), oraz dat dokonania zaptaty wynikaa z dowodu potwierdzagego
dokonanie ptatngei,

kwote dokumentu kgigowego brutto,

10)kwot wydatkow kwalifikowalnych wynikajcych z dokumentu ksgowego, jéli

VAT wynikajacy z faktury jest kwalifikowalny natsy wpisa kwotg brutto wydatkow
kwalifikowalnych z faktury, jéli VAT jest niekwalifikowalny naley wpisa kwote

netto wydatkéw kwalifikowalnych z faktury,

11)uwagi odnosce s¢ do dokonanych przez beneficjenta zapiséw, podameizmania

beneficjenta.
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Zatacznik nr 5

WSKAZNIKI PROCENTOWE DO
OBLICZENIA WARTO SCI KOREKTY
FINANSOWEJ ZA NARUSZENIA PRZY

UDZIELANIU ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY
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Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.

Zatacznik nr 6

WZOR OSWIADCZENIA O
NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA
OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA
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Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA [N
REGIONALNY RoZWOJU REGIONALNEGO (IR

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

(miejsce i data)

OSWIADCZENIE O NIE WYKLUCZENIU Z PRAWA OTRZYMANIA
DOFINANSOWANIA

Nazwa

Giwiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 1p6z. 1240) nie podlegam
wykluczeniu z prawa otrzymania dofinansowania.

(podpis i piecatka)
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Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.

Zatacznik nr 7

WYTYCZNE DOTYCZ ACE OKRESLANIA
KOREKT FINANSOWYCH ZA
NARUSZENIA ZASAD UDZIELANIA
ZAMOWIE N WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW FUNDUSZY DLA KTORYCH
NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
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Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.
1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzamekkdinansowych za naruszenia
przy udzielaniu zamowiewspotfinansowanych z&odkoéw funduszy UE, dla ktérych
nie stosuje si ustawy Prawo zamoéwie publicznych (Pzp). Dokument ten zostat
opracowany na podstawigomunikatu Wyjéniajgcego Komisji dotyexego prawa
wspoélnotowego obowiujgcego w dziedzinie udzielania zamd&iyiktére nie g lub ¢
jedynie czsciowo obgte dyrektywami w sprawie zamowigoublicznych (2006/C
179/02).

W zwiazku z tym,ze podmiot bdacy strora umowy o dofinansowanie projektu ueo
podja¢ decyzg o uznaniu za niekwalifikowalne cato lub czsci wydatkéw w ramach
projektu celowe jest okfkenie zasad wymierzania korekt finansowych za ich
naruszenie.

2. Metody ustalania wysokdci korekty

Ustalenie wysoksri korekty mae nasgpowa na dwa sposoby poprzez zastosowanie
metody dyferencyjnej lub wskaikowej:

a) metoda dyferencyjna

Nakfadana jest w pierwszej kolegod. W przypadku zastosowania przedmiotowej
metody wysoké¢ korekty odpowiada wysokoi szkody, tj. ranicy pomedzy
wysokaicia rzeczywistych wydatkow zdrodkéw funduszy UE po wysgpieniu
naruszenia, a hipotetyczmvysokdcia takich wydatkéw w sytuacji, gdy naruszenie
nie miato miejsca.

b) metoda wskaikowa
Jesli skutki finansowe okrdonego naruszeniaagrudne do oszacowania a obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody jest nieriwe, wowczas dla ustalenia wysakd
korekty naley stosowd przedmiotow metoc.

Wysoka¢ korekty oblicza si jako iloczyn wskanika procentowego natonej

korekty, wysokéci faktycznych wydatkow kwalifikowalnych dla danegamowienia
i wskaznika procentowego wspoifinansowania s®dkéw funduszy UE, wedtug
WZOru:

WK = W% x Wkw x W5

gdzie:
Wk — wysoka¢ korekty finansowej;
W% — wska&nik procentowy natoonej korekty;
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Sierpie? 2011 r.
Wkw — wysokd¢ faktycznych wydatkow kwalifikowalnych dla daneganzéwienia;

W5 — procentowa wysoko wspoffinansowania z&éodkow funduszy UE.

Procentowy wskaik natazonej korekty przyjmuje giw wysokaci i na warunkach
okreslonych w tabeli nr 1 przedmiotowego dokumentu.sliJestwierdzona
nieprawidtowad¢ nie zostata uwzgtiniona w ww. tabeli wéwczas nale przyjaé
wskaznik procentowy odpowiadagy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.

W przypadku wykrycia, w prowadzonych pgsbwaniach o udzielenie zamdwienia,
dwoch lub wecej narusze zasad udzielania zamOuienalery zastosowé koreke
finansowy, 0 najwickszej wartdci procentowe;.
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Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013
Tom IIl — Realizacja i rozliczenie projektéw w rachaRPO WO 2007-2013
Wersja nr 14
Sierpie? 2011 r.

Zatacznik nr 8

WZOR SPRAWOZDANIA Z
OSIAGNIETYCH WSKA ZNIKOW
REZULTATU
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