Zakcznik nr 2
do Uchwaly ZWO nr 1089/2011
z dnia 16 sierpnia 2011r.

Wykaz zmian doWytycznych Instytucji Zargdzagcej do przeprowadzania kontroli
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojentdg Opolskiego na lata 2007-2013
przyjetych przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego uchwahr 2576/2008 z dnia 18 listopada 2008 r., zmienjohn Uchwal Zarzgdu Wojewddztwa
Opolskiego nr 2889/2009 z dnia 11 lutego 2009 rchwalg nr 3358/2009 z dnia 21 maja 2009 r., Uchwair 3891/2009 z dnia 22 wrgeia 2009 r.
orazUchwalg nr 5647/2010 z dnia 05 gdziernika 2010 r.

Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Spis tresci

4221
8) celi zakres przeprowadzankgpntroli

4221
8) cel kontroli

9)
c) kontrola udzielania zamowigrzez beneficjentow, ktorzy nie|
sa zobowhnzani do stosowania ustawy Pzp

4.2.3Kontrola dokumentacji Rocznego Planu DziaRomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013

4.2.5 Wizyty monitorujce

4.2.6 Kontrole trwatéci projektu

Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowaniergich
zalazen systemu kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiegdatach2007-2013.

Opracowanie &dzie wykorzystywane przez:

- Instytucg Zaradzapca RPO WO 2007 — 2013 - do kontroli
systemowej przeprowadzanej w Instytucjéfeaniczcej Il
stopnia, a tate do kontroli obejmujcej weryfikacg
wydatkéw w miejscu realizacji projektu w ramach:

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowanigrgich
zalazen systemu kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiege lata2007-2013.

Opracowanie &dzie wykorzystywane przez:

- Instytucg Zaradzapca RPO WO 2007 — 2013 - do kontroli
systemowej przeprowadzanej w Instytucjéfeaniczcej Il
stopnia, a tate do kontroli obejmujcej weryfikacg
administracyjn wydatkdworazw miejscu realizacji projektu
w ramach:




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

- Instytucg Pdrednicaca Il stopnia RPO WO 2007 — 2013 -
do kontroli obejmujcej weryfikacg wydatkdw w miejscu
realizacji projektow w ramach Osi 1 RPO W@mocnienie
atrakcyjnaci gospodarczej regionz wylaczeniem
Poddziata 1.1.1,1.3.1i1.4.2

- Instytucg Pasredniczca Il stopnia RPO WO 2007 — 2013 - do
kontroli obejmugcej weryfikacg administracyjn wydatkoworaz
w miejscu realizacji projektow w ramach Osi 1 RPOQW
Wzmaocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regiona wylaczeniem
Poddziata 1.1.1,1.3.1i 1.4.2

2. Definicje i oznaczenia
stosowane w dokumencie

IP Il stopnia — Instytucja Péredniczca Il stopnigInstytucja
Wdrazajaca)

Wytyczne -Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym
z dnia22.12.2009 r.wydane przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego

DRP — Dziat Rozliczé Projektow RPO w OCRG

IP Il stopnia — Instytucja Péredniczca Il stopnia

PO RYBY - Program Operacyjny ,Zrownowrany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszarow rybackich 2007-2013”

Wytyczne -Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym
z dnia02.02.2011 r.wydane przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego

3. Podstawy prawne

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2013
dokonywany jest w oparciu m.in. o:

» Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655p&n.
zm.)

» Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2007 — 2018rzyjety Decyzp Komisiji
Europejskiej z dnia 01.10.2007CCI 2007 PL161PO 012
oraz Uchwat Zaradu Wojewodztwa Opolskiego
nr 1070/2007 z dnia 29.10.2007 r.

» Listy sprawdzajace i wzory dokumentéw do Instrukciji
Wykonawczych 1Z / IP 1l stopnia - wykorzystywane na
etapie procesu rozliczania projektéw oraz odzyskiv&wot.

Ponadto proces kontroli w ramach RPO WO 2007 — 2013
dokonywany jest w oparciu m.in. o:

» Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 —,jz.p&n.
zm.)

» Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskieg
na lata 2007 — 201rzyjety Decyzp Komisji Europejskiej
z dnia 01.10.2007 €£CI 2007 PL 16/1/P0O 012oraz Uchwad
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego nr 1070/2007 z dnia
29.10.2007 r.z p&Zniejszymi zmianami

» Listy sprawdzajace i wzory dokumentéwdo Instrukciji
Wykonawczych 1Z / IP Il stopnia.




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

4.1 Kontrola systemowa

W zwiazku z tym,ze IZ delegowata e¢Z¢ swoich funkcji
okreslonych w art. 60 Rozpogrzenia Rady (WE) nr 1083/2006
w tym rowniez zadania z zakresu weryfikacji wydatk@wemu
podmiotowi —OCRG, ktére wykonuje funkcje IP Il stopnia,
zobowhzana jest do prowadzenia kontroli systemoweglu
zapewnieniaze wszystkie funkcje okéone w art. 60 $
realizowane w odpowiedni sposéb, a systemaziania i kontroli
w IP Il stopnia funkcjonuje prawidtowo, efektywniegodnie

z procedurami oraz obogzujacym prawemkKontrola systemowa
jest przeprowadzana celu

- zapewnieniazgodndci realizowanych projektow z zasadami

wspolnotowymi i krajowymi,
- weryfikacji prawidtowaci wykonania oddelegowanych zaclg
- zapewnienigrawidtowgci prowadzenia procesu wdemia
RPO WO 2007-2013, oraz
— wykryciaewentualnych nieprawidtowoi systemowych
i analizyich ryzyka.

W zwiazku z tym,ze IZ delegowata e¢Z¢ swoich funkcji

okreslonych w art. 60 Rozpogrzenia Rady (WE) nr 1083/2006,

w tym rowniez zadania z zakresu weryfikacji wydatkéw OCRG,

ktére wykonuje funkcje IP Il stopnia, zobazana jest do

prowadzenia kontroli systemow&}/ celu zapewnieniae wszystkie

funkcje okrélone w art. 60 srealizowane w odpowiedni sposéb,

a system zanglzania i kontroli w IP 1l stopnia funkcjonuje

prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz

obowiazujacym prawenprzeprowadzana jest kontrola systemowa

ktora sty weryfikacii:

- zgodndci realizowanych projektéw z zasadami wspoélnotowyini
i krajowymi,

- prawidtowadici wykonania oddelegowanych zada

- prawidtowdci prowadzenia procesu wdamnia RPO WO 2007-
2013, oraz

wykryciu ewentualnych nieprawidtovioi systemowych analizie

ryzyka.

4.1.1 systemowa weryfikacja
administracyjna (kontrola
dokumentacji)

IP Il stopnia przekazuje 1Z wyniki kontroli / audygw tym
rowniez audytu wewatrznegq przeprowadzonych przez
uprawnionenstytucje/ komoérkiwraz z ewentualnymi
wyjasnieniami / informacjami dotyezymi wykonania zalece
pokontrolnychw terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wynikéw kontroli.

IP 1l stopnia przekazuje 1Z wyniki kontroli / audyt (za wyjatkiem
wynikéw kontroli systemowych 1Z RPO WO 2007-2013or
audytow Instytucji Audytowgjprzeprowadzonych przez uprawnione
do tegostuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (w tym wyniki
audytéw zrealizowanych przez jednostki audytu wgvzmego, ktore|
swoim zakresem obejmuRPO WO 2007-2013) terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wynikow kontroli.

4.1.2 systemowa kontrola na
miejscu

Proces systemowej kontroli na miejscu sktada sias¢pujacych

podstawowych etapow:

- w przypadku wykrycia nieprawidtovgoi w rozumieniu art. 2
pkt 7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27
lit. b Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
w projektach realizowanych przez Beneficjentowggezanie
informacji do RZFS, zgodnie z obazijacym systemem
informowania o nieprawidtowiach.

Proces systemowej kontroli na miejscu skfada sias¢pujacych

podstawowych etapow:

- w przypadku wykrycia nieprawidtovioi w rozumieniu art. 2 pki
7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27 lit. b
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w projektach
realizowanych przez Beneficjentow, przekazaniermérji do
RZFS, zgodnie z obowazujaca procedus informowania
o nieprawidtowdciach.




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

W sytuacji, gdy dokonywana jest kontrola wybrangtiszarow
w trakcie danej kontroliwybiera s¢ w pierwszej kolejnéci te
zakresy tematyczne, co do ktérych istniepphiwosé, ze ich
poprawra realizacp jest zagraona lub zaniedbararzez IP I
stopnia.

W celu wybrania zakreséw tematycznych, ktére powirwsta
skontrolowane w pierwszej kolejfm, RKFS podczas planowan
czynnaci kontrolnych pozyskuje dragvymiany korespondenciji
wewrktrznej od poszczegolnych referatow DPO informacije

i uwagi dotyczce tych zakreséw. Dokorag analizy
przekazanych informacji Kierownik RKFS wraz z Zelspo
Kontrolujacym, po uzyskaniu akceptacji Dyrektora DPO ékage
ktéry obszar powinier pierwszej kolejnéci zostad poddany
kontroli, z uwagi na tozibudzi najweksze watpliwosci co do
poprawndci jego realizacji. Ponadto pod uwslgrdzie brane
m.in. zaawansowanie procesu wamia Osi 1 RPO WO 2007 —
2013 — z wydczeniem Poddziafal.1.1, 1.3.1 i 1.4, 2istalenia

z przeprowadzonych w jednostce kontroli / audytéw.

W sytuacji, gdy dokonywana jest kontrola wybrangtiszarow
w trakcie danej kontroli, w pierwszej kolegm weryfikacji
podlegag te zakresy tematyczne, co do ktorych istniejgplivvosé
odnanie poprawrej realizacj zada przez IP 1l stopnia.

W celu wybrania zakreséw tematycznych, ktére powirwsta
askontrolowane w pierwszej kolejfm, RKFS podczas planowania
czynnaci kontrolnych pozyskuje dragvymiany korespondenciji
wewrktrznej od poszczegolnych referatow DPO informacj@agi
dotyczce tych zakreséw. Dokonygj analizy przekazanych
informacji Kierownik RKFS wraz z Zespotem Kontralaym, po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora DPO ol{teg ktéry obszar powinien
zosta& poddany kontroli, z uwagi na ta@, budzi najwéksze
watpliwosci co do poprawnizi jego realizacji. Ponadto pod uwag
bedzie brane m.in. zaawansowanie procesu yaima Osi 1 RPO
WO 2007 — 2013 — z wytzeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1i 1.4.2
orazustalenia z przeprowadzonych w jednostce kontanlidytéw.

4.2.2. kontrola projektow
w miejscu ich realizacji

W trakcie trwania projektu nitiwe jest réwnie przeprowadzanie

wizyt monitoruj acych, ktére stia upewnieniu s, czy projekt

jest realizowany, czy nagtuje postp w jego realizacji zgodnie Z

sktadanymi do 1Z / IP 1l stopnia wnioskami o ptatégwraz

Z czscia sprawozdawey) i czy jego wyniki, przedstawiane prze
Beneficjenta w sprawozdaniacih autentyczne, a wskaiki
monitorowane. Z wizyt monitoragych sporzdzana jest notatka,
ktora jest podpisywana przez osoby przeprowadeajvizyt oraz
sprawdzana przez Kierownika i akceptowana przezkgra
DPO / OCRG.

W miare zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013, 1Z or
IP Il stopnia przeprowadzdeda rowniez kontrole trwato $ci
projektow przez okres 5 lat (w przypadkuSR —3 lata) od daty
zakaczenia finansowego realizacji projektu, zwlaszczeel
sprawdzenia utrzymania wskakéw zaktadanych we wniosku

o dofinansowanie.

D

Az




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

4.2.2.1 Przebieg czynnimi
kontrolnych w ramach kontroli
.na miejscu” realizacji projektéw

1) etapy kontroli:

w przypadku wykrycia nieprawidtovgoi w rozumieniu art. 2
pkt 7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 271
lit. ¢ Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,
przekazanie informacji do RZFS, zgodnie z ok@ujacym
systememinformowania o nieprawidtowsgiach.

2) zakres kontroli:

sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji

z umowy o0 dofinansowanie i obowzujacymi przepisami
prawa,

sprawdzenie projektu podilem zgodnéci realizaciji

z zasadami polityk wspdélnotowych,

ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia @dnej ewidencji
ksiggowej,

sprawdzenie poprawic ksiegowania wydatkéw
poniesionych w ramach realizowanego projektu,
sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu
przekazywanych przez Beneficjenta,

sprawdzenie terminowoi realizacji projektu,
sprawdzenie faktycznego pggti rzeczowego projektu.

1) etapy kontroli:

w przypadku wykrycia nieprawidtovgoi w rozumieniu art. 2 pk
7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 27 lit. c
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, przekazanie
informacji do RZFS, zgodnie z obayziljaca procedui
informowania o nieprawidtowgeiach.

2) zakres kontroli:

sprawdzenie projektu podtem zgodnéci realizacji z umow
o dofinansowaniédecyzj o dofinansowaniiiobowigzujacymi
przepisami prawa,

sprawdzenie projektu podilem zgodnéci realizaciji z zasadami
polityk wspélnotowych,

sprawdzenie dokumentacji zyganej z pospowaniem

0 udzielenie zamowienia publicznego lub potwieralzaj
zachowanie zasady konkurencyjoioprzez beneficjentow,
ktorzy nie § zobowizani do stosowania ustawy Pzp przy
udzielaniu zamdéwienia,

sprawdzenie poprawio udzielania pomocy publicznej,
ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia @nej ewidencji ksigowej,
sprawdzenie zgodioi wnioskow beneficjenta o plateio

z oryginatami dokumentow potwierdzaymi poniesione
wydatki oraz ksigami rachunkowymi w ezci dotyczcej
projektu,

sprawdzenie poprawia ksiggowania wydatkéw poniesionych
w ramach realizowanego projektu,

sprawdzenie wiarygoddoi sprawozda z realizacji projektu
przekazywanych przez Beneficjenta;

sprawdzenie terminowoi, tj. realizacji projektuv sposob
zgodny z harmonogramem rzeczowo-finansowym,
sprawdzenie faktycznego pggti rzeczowego projektu,
monitoring zaktadanych do aginiecia przez beneficjenta we

5



Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé przed zmiam

Tresé po zmianie

Dokumentami podlegagymi kontroli powinny by w szczegolngci:

wniosku o dofinansowanie wskakow produktu / rezultatu,
sprawdzenie prowadzenia dziaiaformacyjnych i
promocyjnych w ramach projektu,

sprawdzenie prawidtovéci archiwizacji / przechowywania
dokumentacji dotyccej projektu.

zatwierdzony wniosek projektowy (z zeznikami) oraz
podpisana umowa wraz z ewentualnymi aneksami,
dokumentacja finansowo-kgjowa, tj. wszelkie dotyeze
projektu dokumenty ksgowe, faktury i inne dokumenty
o rownowanej wartéci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzajce dokonanie wydatkow, kopie przelewow, wydruk
ksiag rachunkowych, itp.,

ztozone do 1Z / IP 1l stopnia wnioski o ptatfto(wraz z czscia
sprawozdawc),

objasnienia dotyczce wyliczenia cgsci finansowania
prywatnego (j&li dotyczy),

karty pracy pracownikow zaangavanych w realizagj
projektu, listy wynagrodzegodzinowych i ew. kosztow
dodatkowych,

dokumentagj zwiazarg z przeprowadzonymi u beneficjenta
kontrolami / audytami,

dokumenty i materiatywiadczce o wywazywaniu s¢

z obowhzkoéw w zakresie informaciji i promocji,
dokumentyswiadczice o wywiazywaniu s¢ z obowazkow
zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej,

dokumenty i materiatywiadczce o wywazywaniu s¢

z obowhzkoéw zwikzanych z procedurami udzielania zamawie
publicznych (okrélonych w ustawie Pzp), lub potwierdzeg
dochowanie norm magych znaczenie dla rynku wegtrznego
w zakresie udzielania zamowienia w przypadku bejeftow,
ktérzy nie § zobowhzani do stosowania ustawy (okienych




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

3) upowaznienie do kontroli:

(...) Zespot Kontrolujey 1Z dokonuje czynnéei kontrolnych na
podstawie imiennego upowgienia do przeprowadzenia kontrol
wydanego przez Marszatka Wojewddztwa Opolskiegackhibnka
ZWO.

8) celi zakres przeprowadzanejkontroli:

Dokumentami podlegagymi kontroli powinny by

w szczegoln@m (Przeniesiono do pkt)2
zatwierdzony wniosek projektowy (z zeknikami) oraz
podpisana umowa wraz z ewentualnymi aneksami,
dokumentacja finansowo-kgjowa, tj. wszelkie dotyeze
projektu dokumenty kggowe, faktury i inne dokumenty
o réwnowanej wartgci dowodowej, wycigi bankowe
potwierdzajce dokonanie wydatkow, kopie przelewow,
wydruk ksig rachunkowych, itp.,
ztozone do 1Z / IP Il stopnia wnioski o ptat§to(wraz
Z czscig sprawozdawey),
objasnienia dotyczce wyliczenia cgsci finansowania
prywatnego (j&li dotyczy),
karty pracy pracownikéw zaangavanych w realizagj
projektu; listy wynagrodzegodzinowych i ew. kosztéw
dodatkowych,
protokoty i inne dokumenty z innych przeprowadzdnyc
u Beneficjenta kontroli,
dokumentagj zwiazarg z przeprowadzonymi audytami,

w Vademecum dla beneficjentéw, tom llI),
inne dokumenty zwazane z realizagjprojektu.

3) upowaznienie do kontroli:

(...) Zespot Kontrolujcy dokonuje czynriei kontrolnych na
podstawie imiennego upowgienia do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Marszatka Wojewddztwa Opolskiegackhibnka
ZWO w IZ | Dyrektora OCRG w IP |l stopnia

7) przygotowanie do kontroli ,na miejscu”:
Osoby kontrolujce upowanione g do:

(..)

— sporadzenia dokumentacji zeljiowej,

8) cel kontroli:




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé przed zmiam

Tresé po zmianie

dokumenty i materiatywiadczce o wywazywaniu s¢

z obowhzkoéw w zakresie informaciji i promocji,
dokumentyswiadczce o wywhzywaniu s¢ z obowiazkow
zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej,
dokumenty i materiatywiadczce o wywazywaniu s¢

z obowizkow zwiazanych z procedurami udzielania
zamoéwie publicznych (okréonych w prawie zaméwie
publicznych),

inne dokumenty zvazane z realizagjprojektu.

Zakres przedmiotowlontroli w miejscu realizacji

projektu/siedzibie Beneficjenta powinien obejmaéwa.in.:

1) sprawdzenie, czy projekt jest zgodny Atig umowy
podpisanej z Beneficjentem, i obawiljacymi przepisami
prawa,

2) sprawdzenie, czy projekt jest realizowany w spasgidainy
Zz harmonogramem przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu,

3) sprawdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadaniiygol
wspolnotowych,

4) sprawdzenie dokumentow dotyicych realizacji projektu,
w szczegolngci potwierdzagcych poniesienie wydatkow,
rozliczenie projektu, otrzymanie stosownych kondesj
pozwole oraz osigniecie wskanikdw,

5) ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia eldnej ewidencji
ksiegowej,

6) sprawdzenie poprawia ksiggowania wydatkow
poniesionych w ramach realizowanego projektu,

7) sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu
przekazywanych przez Beneficjenta,

8) sprawdzenie terminowsoi realizacji projektu,

9) sprawdzenie faktycznego pegt rzeczowego projektu,

10) sprawdzenie zgodioi danych przekazywanych we wniosku




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

o pfatnd¢ w czsci dotyczcej posgpu rzeczowego (rownie
postpu rzeczowego oki®nego jako wkiad wiasny
Beneficjenta) z dokumentagflotyczca realizacji projektu
dostpna w siedzibie Beneficjenta,

11) sprawdzenie poprawia udzielania zamowiepublicznych,

12) sprawdzenie poprawia udzielania pomocy publicznej,

13) sprawdzenie prowadzenia dziaiaformacyjnych i
promocyjnych w ramach projektu,

14) sprawdzenie prawidtowai archiwizacji / przechowywania
dokumentacji dotyccej projektu.

9) kontrola dokumentacji w ramach kontroli projekto w ,na
miejscu’:
b) kontrola udzielania zaméwie publicznych:
Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos¢ naruszé przepiséw
dotyczicych zamowié publicznych przed zawarciem umowy
przez beneficjenta z wykonaw@ozwala zapobiec sytuaciji
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawd uznania
catasci lub czsci wydatkéw za niekwalifikowalneévloze by
przeprowadzonanadokumentactw siedzibie jednostki
kontrolujacej, na uwierzytelnionych kserokopiach oryginatow
dokumentéw przekazanych przez beneficjentagdanie 1Z/1P 11
stopnia(zgodnie z zapisami umowy o dofinansowautglz na
dokumentach na miejscuw siedzibie jednostki kontrolowanej
oryginatach dokumentéw

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgod&oi dokumentacji
dotyczcej udzielonego zamowienia i umowy zawartej

z wykonawa@ z regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projekiulbywa s¢

w siedzibie beneficjenta na oryginatach dokumentéw.

IZ 1 IP 1l stopnia w trakcie kontrotosowania przez

9) kontrola dokumentacji w ramach kontroli projekto w ,na
miejscu’:
b) kontrola udzielania zamowia publicznych na podstawie
zapisow ustawy Pzp
Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos¢ naruszé przepiséw
dotyczcych zamowié publicznych przed zawarciem umowy prze
beneficjenta z wykonavic pozwala zapobiec sytuaciji skutkcg
uniewanieniem umowy z wykonawd uznania caltci lub czsci
wydatkéw za niekwalifikowalne<ontrolamoze by
przeprowadzona w siedzibie jednostki kontrgdej na
uwierzytelnionych kserokopiach oryginatéw dokumewntd
przekazanych przez beneficjentamdanie 1Z/IP Il stopnia zgodnie
\& zapisami umowy o dofinansowaniidz na miejscu w siedzibie
jednostki kontrolowanej na oryginatach dokumentéw.

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgod&oi dokumentacji
dotyczcej udzielonego zamowienia i umowy zawartej z wykea,
Z regulacjami w zakresie zamoOwipublicznych oraz z wnioskiem
o dofinansowanie projekti’rzeprowadzana jest siedzibie
beneficjenta na oryginatach dokumentow.

IZ 1 IP 1l stopnia w trakcie kontrotosowania przez beneficjentow|

beneficjentow przepisow dotygzych zamdwié publicznych

T~

przepiséw dotyczrych zamowié publicznych kieruje gim.in.




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

kieruje s¢ m.in. zapisami: Wytycznych do okskania korekt
finansowych naktadanych na wydatki ponoszone aiinyd
strukturalnych lub Funduszu Spéjieow przypadku naruszenia
przepiséw prawa zamoéwig@ublicznych” (tzw. , Taryfikator”)
dotyczicymi kwestii narusaew stosowaniu prawa
wspolnotowego w dziedzinie zamowipublicznych lub
przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo X@eto
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655%5zrp zm.),
zwane dalej Pzp.

Wytyczne te zawierajm.in. wyrazone procentowo wielkii
korekt finansowych przypisane konkretnym rodzaj@ruszé
prawa zamoéwie publicznychi zgodnie z zaleceniami Komisji
Europejskiejmaja stuzy¢ koordynacji i ujednolicenisposobu
postpowaniaw przypadku wykrycia narusgerzepisow prawa
zamoOwie publicznych w procesie realizacji przegigziec
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych lulndruszu
Spojnaci.

(...) W celu ustalenia istnienia oraz wiedkdszkody
poréwnywana jest (na podstawie analizy dokumentacji
projektowej, dokumentacji pagtowania o udzielenie zamowien
publicznego, w tym w szczegokw ofert ziazonych przez
wykonawcow) wysok&t rzeczywicie wydatkowanyclhilub
zakontraktowanychsrodkow na sfinansowanie zamdéwienia po

zapisami:

—-Wytycznych KE dotygeych okrélania korekt finansowych dla
wydatkéw wspdétfinansowanych z funduszy struktucalioyaz
Funduszu Spéjsoi w przypadku nieprzestrzegania przepisow
dotycz;,cych zamowig publicznych

—Wytycznych do oksknia korekt finansowych naktadanych na
wydatki ponoszone z funduszy strukturalnych luldEszu
Spéjnaci w przypadku naruszenia przepisow prawa zamdwie
publicznych” (tzw. , Taryfikator”)

—Komunikatu Wyjéniajgcego Komisji dotyexego prawa
wspdlnotowego obowzujgcego w dziedzinie udzielania zamabiyig
ktére nie g lub s; jedynie cesciowo obgte dyrektywami w sprawi
zamowié publicznych

~1aryfikator” okresla pozadany pozionkorekty w przypadku

wykrycia nieprawidtowéci w zakresie udzielania zamowie

zwiazanych z realizagjprojektow wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spoéjea Wyrazone procentowo
wielkosci korekt finansowych przypisammestatykonkretnym
rodzajom naruszeprawa zamowig publicznych(Pzp).

»Taryfikator” stanowi narzdzie w procesie odzyskiwanieodkow

nieprawidiowo wydatkowanych w wyniku nie przestraei@ ustawy

Pzp. yodnie z zaleceniami Komisji Europejskiejatikoordynacii

i ujednoliceniustosowanych poziomow koreWt przypadku

wykrycia narusze przepiséw prawaspolnotowego

(...) W celu ustalenia istnienia oraz wiedkbszkody poréwnywana
 jest (na podstawie analizy dokumentacji projektowekumentacii
Iostpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym

w szczegolngci ofert ztazonych przez wykonawcow) wysoko
rzeczywicie wydatkowanyctzakontraktowanychrodkow na
sfinansowanie zamdwienia po zaistnieniu naruszasstanem

zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetyczmymianowicie
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

tym, jaki by istniat,gdyby nie nagpito rozpatrywane naruszenieg.

Jako przyktad mmatu wskaza sytuacg, w ktorej zamawiajcy
bezzasadnie odrzucit najisz oferte i dokonat wyboru oferty
drozszej. Wysoké&¢ korekty finansowefla sé tutaj odnigsé do
réznicy pomidzy cen wybranej oferty, a caroferty odrzuconej
Przy czym uwzgidniana jest tylko rénica powstata w zakresie
wydatkowaniagrodkow z funduszy UE, nie gglobalna rénica
w wydatkowaniusrodkéw na zamowienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oktenego naruszenias
paosrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszadawah
np.w przypadku naruszenia art. 95 ust. 2 Pzp poprzez
nieprzekazanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwieniddedu
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (UOPWE
Dlatego w przypadkach, gaybliczenie konkretnego rozmiaru
szkody wywotanej naruszeniem jest trudne, czycar
niemazliwe, dla ustalenia wysokoi korekty kontrolugcy mog
postuwzy¢ sie wskanikiem procentowym wyrajacym wredniony
stopier ,,szkodliwasci” okreslonego typu naruszenia.

Kontrola udzielania zaméwhepublicznych obejmuje

w szczegolngci:

- sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosujeatskst
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméawpelblicznych
(Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z4p0 zm.)

- czy spelnione zostaly przestanki zastosowania trybu
udzielenia zamowienigydy zamawiajcy wybrat tryb inny
niz przetarg nieograniczony i ograniczony

- czy ustalenie wartai zamowienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokot gpstvania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

- czy SIWZjest kompletny tjzawiera wszystkie elementy
zawarte w art. 36 ustawyp. opis przedmiotu zamoéwienia,
tryb udzielenia zamowienia, kryteria dotyce wyboru

oferty,

hipotetycznym, gdyby nie nagiito rozpatrywane naruszenie. Jako
przyktad mana wskazé sytuacg, w ktorej zamawiajcy bezzasadnie
odrzucit najtasz oferte i dokonat wyboru oferty disze;j.
Wysoka¢ korekty finansowepalezato byodnies¢ do r&nicy
pomiedzy cen wybranej oferty, a cenoferty odrzuconejprzy czym
uwzglkdniana jest tylko rinica powstata w zakresie wydatkowanig
srodkoéw z funduszy UE, nie gglobalna réanica w wydatkowaniu
srodkdéw na zaméwienie.

Niekiedy jednak skutki finansowe oktenego naruszenias
paosrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszadawah

w przypadku naruszenia art. 95 ust. 2 Pzp poprisggzekazanie
ogtoszenia o udzieleniu zamowienia do ¢tz Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich (UOPWHE)zeli obliczenie
konkretnego rozmiaru szkody wywotanej naruszenieshtrudne,
czy wrecz niemaliwe, dla ustalenia wysokoi korekty kontrolugcy
moa postuy¢ sie wskanikiem procentowym wyraajacym
usredniony stopig ,szkodliwaosci” okreslonego typu naruszenia.

Kontrola udzielania zaméwhepublicznych obejmuje

w szczegolngci:

- sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosujeatkst
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych,

- czy spetnione zostaly przestanki zastosowamiagotrybu
udzielenia zamoéwienia hprzetarg nieograniczony
i ograniczony,

- czy ustalenie wartgi zamdwienia byto prawidiowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokot ppsivania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego,

- czy SIWZ zawiera wszystkie elementy zawarte wagtustawy
Pzp

- czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez
zamawiajcych przekazywaneaslo publikaciji zgodnie

\174

Z przepisamPzp
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

- czy ogloszenia o pagiowaniach prowadzonych przez
zamawiagcych przekazywaneyslo publikacji zgodnie
Z przepisamistawy;
- czy umowa podpisana z wykonayaostata przygotowana
zgodnie z warunkami okénymi w SIWZ.
W przypadku beneficjentow, ktorzy nie zobligowani do
stosowania Ustawy prawo zamowipublicznych kontrola
powinna obejmowatakze prawidtowad¢ zakupu dostaw i ustug
pod latem racjonalngci wydatkow.

W zwiazku z powyszym dokumentami, ktére powinny podléga

kontroli powinny by w szczegolngci:

- informacja o wszczynanych pepbwaniach o udzielenie
zamodwienia publicznego,

—  tres¢ ogtoszeni o zamowieniyublicznym

— wnioski o dopuszczenie do udziatu w ppstwaniu,

-  SIWZ wraz z zajcznikami i ewentualnymi modyfikacjami,

- oferty,

- informacje o wyniku pogpowania o udzielenie zamowienig
publicznego przed i po zawarciu umowy z wykonawc

— protokoty postpowania

- umowy i projekty uméworazaneksydo umow

orazcatai¢ dokumentagjprzetargowj, w tym korespondengj

prowadzom z oferentamidokumentacja dotyaza

protestow/odwolé/skarg,oraz dokumentacja zagana

z realizacj zawartej z wykonawgcumowy, a take dokumentacja

Zwigzana z realizagjrob6t zamiennych / uzupetnaaych lub /

i dodatkowych

- czy umowa podpisana z wykonayaostata przygotowana
zgodnie z warunkami okénymi w SIWZ.

W zwiazku z powyszym dokumentami, ktére powinny podléga

kontroli sa w szczegdIngci:

- ogloszend o zamowieniu,

- SIWZ wraz z zajcznikami i ewentualnymi modyfikacjami,

- oferty,

- zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofertyzo
ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia

—  protokdt z postpowaniawraz z zadcznikami,

h— umowai aneksy, oraz

pozostatadokumentagj przetargows, w tymdotyczica m.in.:

korespondencprowadzorj z oferentami, protestow/odwa¥skarg,

realizacj zawartej z wykonawgcumowy.

c) kontrola udzielania zamowiai przez beneficjentow, ktorzy
nie 3 zobowhgzani do stosowania ustawy Pzp:

W przypadku beneficjentow, ktorzy na mocy art.43nie g

zobligowani do stosowania Ustawy Pzpzeir udowodnieniaze

dokonany w ramach projektu wydatek jest ogsdoy i dziki niemu
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

12) zalecenia pokontrolne:
W uzasadnionych przypadkach, w szczegéithkiedy dla potrzeQ
sformulowania zale@enalery zasegnaé¢ opinii specjalisty, termin
sporadzeniazalecé& pokontrolnychwynosido 60 dni roboczych,
od daty wptywu do jednostki kontrolgej podpisanej przez
jednostk kontrolowan informacji pokontrolnej.

uzyskiwane g zatazone w projekcie efekty # po stronie

beneficjentaZgodnie z Komunikatem Wyjaiajacym Komisji

beneficjent zobowizany jest dochowapodstawowych norm

majacych znaczenie dla rynku wewtrznego w zakresie udzielania

zamoéwienia, tj.:

— upublicznienie informacjimazliwiajacej otwarcie udzielenia
zamdwienia na konkureng;j

— udzielenie zamowienia sposob przejrzysty i niedyskryminacyjmny
poprzez zagwarantowanie uczciwych i bezstronnyohemtur,

— ochrona gdowadapca maliwos¢ kontroli bezstronnii
procedur przetargowych.

Dokumentami, ktére beneficjent powinien zgromadzi

i przechowywa s

- pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpéspreez obig
strony),

- pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do
wykonawcy/dostawcy, z ktérym beneficjent podpisa®ug,

- oswiadczenia beneficjenta uzasadaia dokonany wyboér
wykonawcy/dostawcy.

12) zalecenia pokontrolne:

W uzasadnionych przypadkach, w szczeg&nkiedy:

- dokumenty nieziddne do sporzenia zaleaepokontrolnych
zostaly dostarczone przez jednaesthntrolowan w p&niejszym
terminie, czas przewidziany na przekazanie zalgo&ontrolnych
ulega wydtieniu o kolejne 10 dni roboczych;

- dla potrzeb sformutowania zaléceokontrolnychnalezy
zastgnac opinii specjalisty, termiprzewidziany na przekazanie
zalecé pokontrolnychzostaje przediony do 60 dni roboczych, od
daty wptywu do jednostki kontrolagej podpisanej przez jednostk
kontrolowar, informacji pokontrolnej.

IP Il stopnia ma mdiwos¢ zgtoszenia w aigu 10 dni roboczych
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé przed zmiam

Tresé po zmianie

umotywowanych zastrzen do zalecé pokontrolnych
sformutowanych w wyniku przeprowadzonej przez |atkoli
systemowej, hatomiast jednostka kontrgdaj ma obowgzek
ustosunkowasi¢ do nich. Dyrektor DPO po konsultacji z Zespotein
kontrolujpcym dokonuje rozpatrzenia zgtoszonych zasaize
a sposob rozstrzygydia zatwierdza Marszalek.

4.2.3 Kontrole dokumentacji
Rocznego Planu Dziata Pomocy
TechnicznejRPO WO 2007-2013

Kontrol ¢ dokumentacji Rocznego Planu Dziath Pomocy
TechnicznejRPO WO 2007-2013RPDz) wdraanego przez 1Z
przeprowadza RKFS obligatoryjnie po ztmiu przez Beneficjenta
wniosku o ptatn& koncowa, przed akceptagjtego wniosku

i ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola dolemntaciji RPDz
polega na sprawdzeniu komplegnbi zgodndci z przepisami
dokumentacji zwizanej z realizagjzada pomocy technicznej,
szczegolnym uwzgtinieniem dokumentoéw potwierdzaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkow. Sprawdzenie komplétmo
polega na sprawdzeniu czy instytucja, ktéra dokewstatecznego
rozliczenia wniosku posiada wszystkie dokumenty wgame na
kazdym etapie jego realizacji i rozliczania. Natomigistawdzenie
zgodndci z przepisami prawa polega na sprawdzeniu czychekty
zostaly zweryfikowane zgodnie z obagujacymi przepisami

i proceduramiKontrola dokumentacji RPDz podlega rejestracji
w KSI (SIMIK 07-13).

Kontrolg na miejscu realizacji RPDz wdianego przez IZ dokonaj
pracownicy Biura Kontroli i Nadzoru W4aicielskiego UMWO.
Kontrola RPDz IP Il stopnia przeprowadzana jesepnaracownikow
DPO w ramach kontroli systemowej.

4.2.5 Wizyty monitorujgce

Celemwizyty monitoruj acej jest weryfikacja rzeczywistej realizac
projektu na miejscu w trakcie jego trwania orazyaknego pospu
zatazonych w projekcie dziatazgodnie z przedstawionym
harmonogramem realizacji projeki¥izyty monitorupce maj
charakter inspekcyjny - sta upewnieniu s, ze projekt realizowany
jest zgodnie ze sktadanymi do 1Z/IP Il stopnia vakiami o ptatnét,
wyniki przedstawione przez beneficjenta w sprawaoiatzh g
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé przed zmiam

Tresé po zmianie

autentyczne, a wskaiki monitorowane. Wizyty monitorage
przeprowadzaneaa podstawie rocznego planu kontroli przez co
najmniej dwoch pracownikéw RKFS/DKO posiagiajch stosowne
upowanienie, bez uprzedniego poinformowania beneficjenta

w formie pisemnego zawiadomienia. W wyniku przepadaone;j
wizyty monitorupcej sporadzana jest notatka, kipweryfikuje

kierownik RKFS/DKO, a nagpnie akceptuje Dyrektor DPO/OCRG.

Podczas planowania wizyt monitagaych znaczeniedazie miat
aspekt czasowy, tzn. wizyta nie powinna émaejsca na zbyt
wczesnym etapie realizacji projektu, jak rovenige powinna by
przeprowadzana na jegodamwym etapie.

Wizytom monitorugcym poddane zostarprojekty w ramach dziata
/ poddziata, z ktérych do kontroli na miejscu w danym roku nie
wytonionozadnego projektu (do 2% populacji zKago dziatania /
poddziatania nie objego kontral planows). Kryterium wyboru
stanowt bedzie liczba uzyskanych przez projekt punktéw w vigyni
przeprowadzonej analizy ryzyka, zgodnie z zasgch wyzsza, tym
projekt bardziej ryzykowny w realizacji’. W sytugaydy kilka
projektéw otrzyma tyle samo punktéw, lecz ze wagina ustalony
putap % nie wszystkiecda mogty zosta uwzgkdnione w planie kontroli
pod uwag wzicte zostan projekty ,w trakcie” realizacji (zarowno
projekty, ktorych realizacja nie zostala jeszczgpozz:ta, jak i te
ktorych realizacja zostata zal@azona nie zostarobjete wizyta
monitorupca). Nastpnie spdérod nich w pierwszej kolejrsai do
wizyty wybrane zostanprojekty realizowane przez beneficjentow,
ktorzy nie zostali datd skontrolowani w ramach RPO WO 2007-
2013.

4.2.6 Kontrole trwatosci

W zakresie kontroli przestrzegania procedur w rdnmikieO WO
2007-2013 oraz w miarzaawansowania realizacji Programu, 1Z/IH
stopnia przeprowadaentrole trwato sci projektdw przez okres 5 lat
(3 lat w przypadku MP) od daty zakiczenia finansowej realizacji
projektu. Za datrozpoczcia okresu trwakei przyjmuje st dziex
przekazania beneficjentowiodkdw ptatnéci koncowej przez 1Z/IP I

stopniaZgodnie z art. 57 ust. 1 Rozpgtizenia Rady (WE)
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé przed zmiam

Tresé po zmianie

Nr 1083/2006 z niedochowaniem zasady trégdmamy do czynienia
woéwczas, gdy realizowana przez beneficjenta inwgsty ramach
projektu zostanie poddana ,zasadniczej modyfikaciji”
- wynikajacej ze zmiany charakteru wiasoioelementu infrastruktury
albo z zaprzestania dziatakeoprodukcyjnej, oraz
- majpcej wptyw na jej charakter lub warunki jej realigab
powodujicej uzyskanie nieuzasadnionej kaédyprzez
przedstbiorstwo lub podmiot publiczny.
Zasadnicza modyfikacja zachodzi w razezhego spetnienia co najmni
jednego z warunkéw wymienionych w tirecie pierwszyon najmniej
jednego z warunkéw wymienionych w tirecie drugim.
W przypadku niezachowania ww. zasady wydatki pamiesy zwizku
z realizacj projektu, ktére zostaly sfinansowanemalkow EFRR
zostag objete procedur odzyskiwania zgodnie z art. 98-102
Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz zgodnie z hit.uat. 1
ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.200&rt. 207 ust. 1
ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009 r.
Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku inwestycji goejd
zasadniczej modyfikacji w wyniku zaprzestania @regci produkcyjnej
spowodowanego upadfia niewynikajca z oszukéaczego bankructwa.
Kontrola trwatdci przeprowadzona na podstawie listy spravedegj
potwierdza czy:
e W projekcie nie wyapity zasadnicze modyfikacje,
» projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskienofindinsowanie
i zawar umowg,
e projekt zostat zrealizowany zgodnie z zasadami @laajowego
i wspdlnotowego, politykami horyzontalnymi,
* status podatkowy beneficjenta oraz rodzaj wykongpariatalngci
nie ulegly zmianie,
 cel projektu zostat zachowany, a zaktadane #skiosiagnicte,
* beneficjent wypetnia obowzki w zakresie informacji i promociji
projektu,
» beneficjent archiwizuje dokumenty dotyce projektu we wigiwy

AR
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt
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Tresé po zmianie

sposob.

Przed rozpoeziem czynnéci kontrolnych, na podstawie bada

ankietowych pracownicy RKFS/DKQC:ti weryfikowat sposob

wywiazywania st przez beneficjenta ze zobaaa w zakresie
finansowania i zaszlzania projektem po zakezeniu okresu jego
realizacji.Ankiety dotyazce zapewnienia trwafoi projektowbeda

wysytane do beneficjentow po zallkaeniu realizacji projektu w I

potowie 5-letniego (3-letniego) okresu trwo

Przy ustalaniu préby projektow do kontroli trwéioppod uwag beda

brane projekty:

- nie skontrolowane na miejscu (10% populacji wybraneparciu
o profesjonalny agl),

- poddane kontroli na zakozenie realizacji, w wyniku ktorej zostaty
stwierdzone nieprawidtovgoi (100% populacii),

- Ziozone przez beneficjentow, ktérzy nie odpowiedzielankiet
(100% populacii),

- realizowane przez beneficjentéw, ktorzy w ankiedizielili
odpowiedzi wskazgge na nie wywizywanie st przez nich ze
zobowizan wynikajacych z postanowfeumownych w zakresie
trwatasci (100% populacii).

Kontrola trwatdci stanowi element rocznego planu kontroli. Pragbie

czynndaci kontrolnych w ramach kontroli trwala jest taki sam jak

w przypadku kontroli na miejscu realizacji projektu

4.2.9 Kontrole krzy zowe

Instytucja Zarzdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzen

dwdch rodzajow kontroli krzsowych:

b) kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13
majacej na celu wykrywanie i eliminowanie podwdéjnego
finansowania* wydatkow w odniesieniu do benefiofemt
realizupcych wicej niz jeden projekt w ramach dwéch
programow operacyjnych, tj. RPO WO 2007-2013 i Paow
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROR/
13).

dnstytucja Zarzdzapca odpowiedzialna jest za przeprowadzenie

dwadch rodzajow kontroli krzsowych:

b) kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13
i PO RYBY — majcej na celu wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania* wydatkéw w odniesieniu do
beneficjentow realizagych wiecej niz jeden projekt w ramach
dwoch programéw operacyjnych, tj. RPO WO 2007-2013
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007320
(PROW 07-13)ub Programu Operacyjnego ,Zréwnonany
rozwdj sektora rybotéwstwa i nadberg/ch obszardw rybackich
2007-2013"(PO RYBY).
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

A. Kontrole krzy zowe programu

Raz w miesicu kontroli poddana zostanie préba co najmniej 5
beneficjentow wytonionych metadosowa, sparod realizujcych
co najmniej 2 projekty ramach RPO WO 2007-2013.

Zbieranie i archiwizowanie dokumentacji w wersjpgaowej do
kontroli krzyzowej odbywa sie bedzie zgodnie z zapisami
instrukcji kancelaryjnej, w oparciujednolity rzeczowy wykaz
akt przygty Zarzadzeniem Dyrektora DPO rif2009z dnia

14 stycznia 2009 Natomiast dokumentacja elektroniczna do
kontroli krzyzowej zostanie zgromadzona i zarchiwizowana na
serwerze w folderze ,Baza”, do ktéregedh mieli dostp tylko
uprawnieni pracownicy DPOMWO.

B. Kontrole krzy zowe horyzontalnez projektami Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 praead
beda podczas trwania kontroli na miejscu realizacjijekeu

z wykorzystaniem danych udephianychlZ przez ARIMR

w formie raportu podstawowego i pelglonego z systemu
wsparcia informatycznegdia dziataa pomocowych
realizowanych w ramach PROW 07-13, zwanego @i$A
PROWoraz poprzez przekazywanie danych nierejestrowanyg
w OFSA PROW

A. Kontrole krzy zowe programu

PRaz w miesicu kontroli poddana zostanie préba co najmniej 5%
beneficjentow wytonionych metadosowa, sparod realizujcych
wiecej niz 1 projektw ramach RPO WO 2007-2013.

Zbieranie i archiwizowanie dokumentacji w wersjpgaowej do
kontroli krzyzowej odbywa sie bedzie zgodnie z zapisami instrukg
kancelaryjnej, w oparciu o rzeczowy wykaz akisowany

w Departamencie Koordynacji Programéw Operacyjnpchyjety
Zarzadzeniem Dyrektora DPO 2011z dnia25.07.2011 r.
Natomiast dokumentacja elektroniczna do kontraikowej
zostanie zgromadzona i zarchiwizowana na serwerizgderze
.Baza”, do ktorego &da mieli dostp tylko uprawnieni pracownicy
DPO.

B. Kontrole krzy zowe horyzontalnez projektami Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-20R&OW 07-13)

i Programu Operacyjnego ,Zrownoxay rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-2013”
(PO RYBY) prowadzone d¢a podczas trwania kontroli na miejscu
realizacji projektuDo kontroli krzyzowych horyzontalnych
wydatkow rozliczanych w ramach RPO WO 2007-201RORV 07-
13 wykorzystywane dula daneudostpnianelZ przez ARIMR w
formie raportu podstawowego i pebtonego z systemu wsparcia
informatycznego OFSA PROWlatomiast do kontroli krzxowych
horyzontalnych w ramach RPO WO 2007-2013 i PO RYBY
wykorzystywane &da daneudostpnianelZ przez komork
organizacyja ARIMR lub Instytucg Pdsredniczca PO RYBY

w formie raportu podstawowego z systemu wsparcia
informatycznego RYBY 2007-13V zwiazku z tym, £ z systemu
RYBY 2007-13 nie mgna wygenerowaraportéw pogibionych,

j

dane z faktur udogbniane lgda na wniosek 1Z pocatelektroniczi
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Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Dane niezarejestrowaneww. systemiebeda przekazywane do
IZ w formie raportu podstawowego w formacie MS Bxaze
posrednictwem MRR, natomiast dane szczeg6towe dla
konkretnych numeréw NIP przekazywangpna pisemny
whniosek IZ w formie raportu poghionego w formacie MS Exce
Kontrola krzyowa horyzontalna z projektami PROW 07-13
polega na sprawdzeniu przez Zespot Konteaiyjl Z/IP I,

w oparciu 0 wymogi okrdone w liscie sprawdzajcej do kontroli
projektu na miejscu (stanoygej zahcznik do dokumentu pn.
Listy sprawdzajce i wzory dokumentow wykorzystywane do
realizacji RPO WO 2007-2013), dokumentacji finansew
ksiegowej potwierdzajcej prawidtowd¢ poniesionych wydatkow
pod katem wystpowania na oryginatach faktur lub dokumenté
o rownowanej wartéci dowodowej adnotacji instytucji
wdrazajacych PROW 07-13 aastpujacejtresci: ,,Przedstawiong
do refundaciji w ramach Programu Rozwoju Obszaréwjskich
na lata 2007-2013

Adnotacja jest dowodem na ta,doszto/mogto dai do
refundacji wydatku w ramach PROW 07-13.

W powyzszej sytuaciji Zespot kontrohgy, kontaktujc sk
Z pracownikami majcymi dosgp do danych na temat wydatkow
rozliczonych przez beneficjenta w ramach PROW O /ut8la
czy wydatki zostaty faktycznie zrefundowane. Ze Wdg na
ryzyko podwdjnego finansowania wydatkéw, analog@zn
weryfikacji podlegai kazdorazowo duplikaty faktur.

W przypadku wysipienia uzasadnionego podejrzenia proby
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku przez
beneficjenta, 1Z wyspuje do widciwej instytucji w ramach
PROW 07-13 z wnioskiem o przekazanie w terminie nie
dtuzszym ni 7 dni roboczych od jegotrzymania

w formacie MS Excel przez jedz ww. instytucji.
Dane niezarejestrowane@FSA PROWbeda przekazywane do 1Z
w formie raportu podstawowego w formacie MS Exeel z
posrednictwem MRR, natomiast dane szczegotowe dlatatnich
numerdéw NIP przekazywanedy na pisemny wniosek 1Z w formie
.raportu pogtbionego w formacie MS Excel. Kontrola keoyva
horyzontalna z projektami PROW 07-L® PO RYBY polega nha
sprawdzeniu przez Zespo6t Kontrelay 1Z/IP 11, w oparciu o wymog
okreslone w liscie sprawdzajcej do kontroli projektu na miejscu
(stanowicej zahcznik do dokumentu pn. Listy sprawdzazg i wzory
dokumentéw wykorzystywane do realizacji RPO WO 2Q013),
dokumentacji finansowo-kgyjowej potwierdzajcej prawidtowd¢
poniesionych wydatkéw poditem wysepowania na oryginatach
wfaktur lub dokumentéw o rownovmej wart@gci dowodowej
adnotacji instytucji wdrzajacych
- PROW 07-13 o trei: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200%320
- PO RYBY o trdci ,,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Zréwnoxany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzaych obszaréw rybackic2007-2013.
Adnotacja jest dowodem na ta,doszto/mogto dag do refundacji
wydatku w ramach PROW 07-130 PO RYBY.
W powyzszej sytuaciji Zespot kontrohgy, kontaktujc sk
z pracownikami majcymi dosgp do danych na temat wydatkow
rozliczonych przez beneficjenta w ramach PROW 074b3
PO RYBY, ustala czy wydatki zostaly faktycznie zrefundoeiatie
wzgledu na ryzyko podwadjnego finansowania wydatkow,
analogicznej weryfikacji podlegakazdorazowo duplikaty faktur.
W przypadku wysipienia uzasadnionego podejrzenia proby
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku fgreeeficjenta,
IZ wystepuje do widciwej instytucji w ramach PROW 07-13b
PO RYBY z wnioskiem o przekazanie w terminie niezdizym ng
7 dni roboczych od jegdoreczenia poswiadczonych za zgodkod

poswiadczonych za zgodié z oryginalem kopii wskazanych

Z oryginatemub za zgodn& z odpisenkopii wskazanych faktur lul
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam
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faktur lub dokumentéw o rownovmaej wartgci dowodowej
(obowigzek ten nie dotyczy, jeli z opisu faktury
potwierdzonego informagijz systemu OFSA PROW wynika
wprost, i zostata ona wczaiej rozliczona w ramach PROW 07,
13). W sytuacji wykrycia w trakcie kontroli krzgwej
horyzontalnej z PROW 07-13 podwadjnego finansowania,
informacja na temat dokonanych usfapezekazywana jest do
instytucji PROW 07-13, agencji ptatniczej PROW & {fisli

jest r&zna od instytucji udogpniajacej dokumenty), IPOC,

a w przypadku IP Il do IZ.

W zakresie kontroli krzsowych realizowanych przez podmioty
wdrazajace PROW 07-13, w sytuacjach z@anych

Z niedostpndicia KSI (SIMIK 07-13), 1Z zapewnia
przekazywanie zestawieawierajcych dane szczegbtowe

z faktur i dokumentéw o rownowaej wartéci dowodowej

w ciagu 7 dni od dnia wptyrtia wniosku zawieragego numery
NIP beneficjentow przewidzianych do kontroli przea.
podmioty. Natomiast w sytuacji uzasadnionego paeeja
wystapienia podwdjnego finansowania, 1Z na wniosek insty
kontrolujpcych PROW 07-13 przekazuje vagu 14 dni
roboczych od dnia jego otrzymaniaspdadczone za zgoddé

z oryginatem kopie wskazanych faktur lub dokumentéw

0 rownowanej wartgci.

Opis metodologii prowadzenia kontroli keoywych
horyzontalnych z projektami PROW 07-13 IZ przekazip
zaopiniowania IK NSRO w ggu 5 dni roboczych po ich
opracowaniu lub w ggu 5 dni roboczych po kdej
wprowadzonej modyfikacji.

W sytuacji wykrycia nieprawidtowaei 1Z/IP 1l podejmuje
dziatania w oparciu o wytyczne MRR w zakresie sposo
postpowania w razie wykrycia nieprawidtoa

dokumentéw o rownowaej wartéci dowodowej (obowizek ten
nie dotyczy, jeeli z opisu faktury potwierdzonego informacj

z systemu OFSA PROW wynika wprost ziostata ona wczaiej
-rozliczona w ramach PROW 07-13). W sytuacji wykayai trakcie
kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 07-13) PO RYBY
podwdjnego finansowania, informacja na temat dokgola ustalé
przekazywana jest detasciwej instytucji PROW 07-13ub
wiasciwej instytucji PO RYBY agencji ptatniczej PROW 07-13b
PO RYBY (jesli jest razna od instytucji udogpniajacej dokumenty),
IZ PO RYBY (jesli jest r&zna od instytucji udogpniajacej
dokumenty) IPOC, a w przypadku IP Il do IRPO WO 2007-2013
W zakresie kontroli krzsowych realizowanych przez podmioty
wdrazajace PROW 07-13ub PO RYBY, w sytuacjach zwaizanych

Z niedostpndicia KSI (SIMIK 07-13), 1Z zapewnia przekazywanie
zestawi@ zawierajcych dane szczego6towe z faktur i dokumentow
o rownowanej wartéci dowodowej w cigu 7 dni od dnia
wplyniecia wniosku zawierapego numery NIP beneficjentéw
przewidzianych do kontroli przez ww. podmioty. Naiast

w sytuacji uzasadnionego podejrzenia wynia podwojnego
finansowania, IZ na wniosek instytucji kontraleych PROW 07-13
lub PO RYBY przekazuje w aigu 14 dni roboczych od dnia jego
otrzymania péwiadczone za zgodséz oryginatenmub za zgodn&
z odpisenkopie wskazanych faktur lub dokumentéw o rownzneg
wartaci.

Opis metodologii prowadzenia kontroli keywych horyzontalnych
z projektami PROW 07-13P0O RYBY IZ przekazuje do
zaopiniowania IK NSRO w ggu 5 dni roboczych po ich
opracowaniu lub w ggu 5 dni roboczych po kdej wprowadzonej
modyfikaciji.

W sytuacji wykrycia nieprawidtowdi 1Z/IP 1l podejmuje dziatania
w oparciu o wytyczne MRR w zakresie sposobu ¢gpusiania
w razie wykrycia nieprawidtow&i w wykorzystaniu funduszy

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpojngci

strukturalnych i Funduszu Spoégum w okresie programowania 200
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w okresie programowania 2007-2013 oraz zgodnigsaai
Systemunformowania o nieprawidtowigiach finansowych

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpojngci

w latach 2007-20133|ON). Proceduralotyczca postpowania
w przypadku stwierdzenia nieprawidto$ed zostah szczegotowo
opisaraw Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WO 2007-2013/IP |
W procesie nr 6

2013 oraz zgodnie z zapisaRroceduryinformowania

o nieprawidtowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjum w latach 2007-2013(ON).
Procedotyczcy postpowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowdci zostat szczegdtowo opisaw Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO WO 2007-2013/IP Il.

5. Metodologia doboru préby
projektéw do kontroli na miejscu

Zgodnie 2Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkéw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym
z dnia 22 grudnia 2009 w zakresie kontroli projektow na

miejscu IZ okréla warunki metodologii doboru proby projektow
do kontroli lub zalecenia w tym zakresie.

Obligatoryjnie skontrolowangia miejscu”zostag projekty,

w realizacji ktorych w wyniku przeprowadzonych kantit/
audytéwwykryte zostaly nieprawidtowéai, lub ktdre z ranych
uzasadnionych wzglléw uznane zostaly za ryzykowne

Pozostate projekty podlegakontroli na miejscu o ile zostan
wytypowane po przeprowadzeniu analizy ryzyka, zgedn
Z zasadami opisanymizdgj.

Préba projektoéw do kontroli e zostéa wybrana na 5 sposoboév

Zgodnie zobowizujacymi Wytycznymi w zakresie procesu kontroli
w ramach obowjzkéw Instytucji Zargdzapcej Programem
Operacyjnynw zakresie kontroli projektow na miejscu 1Z oiee
warunki metodologii doboru préby projektow do karitiub
zalecenia w tym zakresie.

Obligatoryjnie skontrolowane zostaprojekty, w realizacji ktérych
w wyniku przeprowadzonych kontrali trakcie realizacji projekti
audytéwzachodzi podejrzenie wyglienia nieprawidtowsci /
wykryte zostaty nieprawidtowdei podlegajce raportowaniu

W takim przypadku przeprowadzona zostanie kontmalaniejscu na
zakaczenie realizacji projektu lub kontrola déna. Niezalenie od
wynikow analizy ryzyka decyzjkierownika jednostki mma

w kazdym czasie przeprowadzkontrok na miejscu jakiegokolwiek
projektu realizowanego w ramach RPO WO 2007-2013.

Pozostate projekty podlegakontroli na miejscu o ile zostan
wytypowanejako ryzykowne pod wzgidem finansowym lub
realizacyjnympo przeprowadzeniu analizy ryzyka, zgodnie
Z zasadami opisanymizdgj.

v Proba projektéw do kontroli nie zostéd wybrana na 5 sposobdéw

3) wybor na podstawie profesjonalnegaeds — polega na
doborze projektéw z uwzglinieniem dotychczasowych
doswiadcze zespotu kontrolujcego pozwalacych
przypuszczé ze dany projekt obarczony jest szczeg6lnym

3) wybor na podstawie profesjonalnegaas— polega na doborze
projektow z uwzgidnieniem dotychczasowych deiadczeé
zespotu kontrolujcego pozwalacych przypuszczaze dany
projekt obarczony jest szczegdlnym ryzykiem wpitnia

ryzykiem wysgpienia nieprawidtowsci — wymaga

nieprawidtowadci — wymaga uzasadnienia. Wybor tej metody
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uzasadnienia. Wybor tej metody meozostd uzasadniony

w szczegolngéci charakterem i estotliwoscia
nieprawidtowdci stwierdzonych w toku kontroli podstawow
préby projektéw (préby projektow w ramach Dziatania
najbardziej ryzykownego);

4) Projekt wskazanprzez Dyrektora DP{decyzja mae by
poprzedzona wnioskiem/zleceniem o przeprowadzenie
kontroli na miejscu przez Sejmik lub Zadu Wojewddztwa,
Marszatka SkarbnikaPyrektora Urzdu, organowscigania,
organéw kontroli lub innych upowrionych podmiotow)

5) wybor przypadkowy wybor z zastosowaniem liczb
losowych jest metadpreferowan. Wybor przypadkowy
powinien by przeprowadzony wygtznie wprzypadkubraku
mozliwosci przeprowadzenia wyboru z zastosowaniem licz
losowych. Wybor przypadkowy polega na losowaniu
kolejnych elementow populacjie kierupc si; zadry
charakterystyk elementowaz do osigniecia w prébce
zatazonego progu.

IP Il stopnia mae stosowéinng metoa wyboru projektoworaz
dobiera& inne czynniki ryzyka - o ile metoda doboru orazyjgte
czynniki ryzyka zostanzatwierdzongrzez IZ.

Projekty uznawane za ryzykowne pod werigim finansowym lub

realizacyjnym to m.in. projekty:

1) ktérerealizowanesa przeznowo powstat@odmioty
(funkcjonupce na rynku krocej ni6 miesgcy od daty
ztozenia wniosku) nie magce déwiadczenia
w wykorzystywaniwrodkow z funduszy unijnych,

2) o0 znacznej wartei dofinansowanigktora przekracza o 30 9
sredni wartas¢ projektu w ramach danego dziatania /
poddziatania,

3) w realizacji ktérych przewidziano przeprowadzenie
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

moze zostd uzasadniony w szczegOkuod charakterem i
czestotliwoscia nieprawidtowdci stwierdzonych w toku kontroli
podstawowej proby projektéw (préby projektéw w raima
DziatanidPoddziataniaajbardziej ryzykownego);

R

4) wskazanie projektprzez kierownika jednostidecyzja mae by
poprzedzona wnioskiem/zleceniem o przeprowadzemédli na
miejscu przez Sejmik lub Zaydu Wojewddztwa, Skarbnika,
Sekretarzaorganowscigania, organow kontroli lub innych
upowanionych podmiotow)

5) wybo6r przypadkowst powinien by przeprowadzony wytznie
w sytuacjibraku maliwosci przeprowadzenia wyboru
z zastosowaniem liczb losowych. Wybér przypadkowlega na

b losowaniu kolejnych elementow populdcfiz wzgkdu na ich

charakterysty& az do osagnigcia w probce zatmnego progu.

IP 1l stopnia mae stosowéinng metoa wyboru projektowpod
warunkiem,ze zostanie ona zatwierdzopezez IZ.

Projekty uznawane za ryzykowne pod verigim finansowym lub
realizacyjnym to m.in. projekty:
1) realizowane przez podmioty nie raeg¢ ddwiadczenia

w wykorzystywaniusrodkéw z funduszy unijnych,
2) o znacznej wartei, ktora przekracza o 30 #edni wartcsé
projektu w ramach danego dziatania / poddziatania,
w realizacji ktérych przewidziano przeprowadzenie
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznegtoybie
innym niz podstawowy
4) realizowane przy wspotudziale dhj liczby partnerdw

0 3)

5) beneficjentéwkiorzy realizuj rownolegle projekty w ramach
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4) realizowane przy wspotudziale zj liczby
podwykonawcéwy

5) realizowane przebeneficjentdwz ktérymi podpisano
wieksz liczbe uméw w ramach RPO WO 2007-2013

6) w toku realizacjktérych kontrola dorana wykazata
uchybienia lub nieprawidtovéai,

7) realizowane przez beneficjentéwdacych przedsibiorcami
lub podmiotami innymi i jednostki samosdu
terytorialnego,

8) beneficjentdw realizggych inne projekty w ramach RPO
WO 2007-2013ktore nie zostaty poddane kontrolida
u ktérych w wyniku przeprowadzenia kontroli stwizodo
nieprawidtowdci.

Projekty dzielimy na 3 grupy, w napujacy sposéb:
l. 18,5 — 22,5kt.,

Il. 13 — 18pkt.,

Il do 12,5pkt.

PROW 07-13i PO RYBY

6) realizowane przekzeneficjentowp ktérych kontrola dorzna
wykazata uchybienia lub nieprawidtowam,

7) realizowane przez beneficjentowdacych przedsibiorcami lub
podmiotami innymi ni jednostki samoggdu terytorialnego,

8) ktore nie zostaty poddane kontrolids realizowane przez
beneficjentowu ktérych w wyniku przeprowadzenia kontroli
stwierdzono nieprawidtowéai.

Oceny ryzyka na potrzeby doboru préby projektévkdotroli na
miejscu dokonuje siw oparciu o czynniki ryzyka poprzez obliczer
iloczynu wagi danego czynnika ryzyka i wagi dotyasj
prawdopodobigstwa wysipienia mategatedniego/diego ryzyka.
Po dokonaniu analizy ryzyka mwe jest uszeregowanie projektdv
wg liczby zdobytych punktéw. Projekty kwalifikugic do kontroli
zgodnie z zasad,im wigksza liczba uzyskanych punktow, tym
wigksze ryzyko zwjzane z realizagjdanego projektu”, i na tej
podstawie spoggiza s¢ proponowany uktad kontroli od najbardzie
ryzykownych (ij. takich, ktore uzyskaty najusz liczbe punktéw)
do potencjalnie najmniej ryzykownych (z najmniajizzba
punktow). Przy jednakowej liczbie punktéw o kolejoioprojektu
decyduje wart& dofinansowania z&odkow EFRR — projekty

0 wigkszej wartéci zajmup wyzsz pozycg W zestawieniu.

Projekty dzielimy na 3 grupy, w napujacy sposéb:
l. 21,5 — 30pkt.,

Il. 17-21pkt.,

1. 10-16,5pkt.
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Dla projektéw uznanych za najmniej ryzykowne (lluga
ryzyka) przeprowadzagkontrok na miejscu ich realizacji i/lub
w siedzibie beneficjenta na co najmriefo projektow.

Niezaleznie od wynikow analizy ryzyka nioa w kadym czasie
przeprowadzi kontrok na miejscu jakiegokolwiek projektu
realizowanego w ramach RPO WO.

Przed przysipieniem do analizy ryzyka naie okresli¢ zasoby
ludzkie (liczba os6b, ktoregla wykonywa kontrole na miejscu -
sktad osobowyv |1Z - pracownty RKFS a take sktad osobowy
w IP Il stopnia - pracownicipKO) oraz czasowe (ile dni
roboczych kda mogli sgdzi¢ na kontrolach uwzgtiniajc inne
obowiazki, szkolenia, urlopy).

Przyjmupc nastpujace zatageniaw I1Z:

(.

= w RKFS w sekcji RPQatrudnionych jest pracownikéw,

Tabela 1.
Propozycja metodologii wyboruprojektow do kontroli wg
nastepujacych czynnikow ryzyka:

Czynnik ryzykal Doswiadczenie beneficjentaaga 5%

— kolumna 1:Funkcjonuje na rynku daej niz 6 miesécy od daty
ztozenia wniosku oraposiada déwiadczenie we wdeaniu
projektowwspoffinansowanych z funduszy unijnych

— kolumna 2:Funkcjonuje na rynku daej niz 6 miesgcy od daty
ztozenia wniosku oraz nigosiada déwiadczena we wdraaniu
projektéwwspétfinansowanych z funduszy unijnych

- kolumna 3:Funkcjonuje na rynku krocejmnb miesgcy od daty
ztozenia wniosku oranie posiada déwiadczenia we wdeaniu
projektowwspoffinansowanych z funduszy unijnych

Dla projektéw uznanych za najmniej ryzykowne (llupa ryzyka)
przeprowadza sikontrok na miejscu ich realizacji i/lub w siedzibie
beneficjenta na co najmnigj% projektow.

Niezaleznie od wynikow analizy ryzyka nioa w kadym czasie
przeprowadzi kontrok na miejscu jakiegokolwiek projektu
realizowanego w ramach RPO WAD07-2013

Przed przysipieniem do analizy ryzyka naie okresli¢ zasoby
-ludzkie (liczba oséb, ktoregda wykonywat kontrole na miejscu —
sktad osobowy pracowkibw RKFSw sekcji RPO DKO) oraz
czasowe (ile dni roboczycletts mogli sgdzi¢ na kontrolach
uwzgkdniajac inne obowazki, szkolenia, urlopy).

Przyjmupc nas¢pujace zatageniadla lZ:

(.

= w RKFS w sekcji RPQatrudnionych jesh pracownikow,

Tabela 1.
Metodologia doboru préby projektow do kontroli wg
nastepujacych czynnikow ryzyka:

Czynnik ryzyka2 Doswiadczenie beneficjentaaga 10%

— kolumna 1:Posiada déwiadczenie we wdtaniu projektow
inwestycyjnychwspétfinansowanych z funduszy unijnythi
wiecej projektow)

- kolumna 2:Posiada déwiadczene we wdraaniu projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych

— kolumna 3:Nie posiada déwiadczenia we wdraniuprojektow
wspoffinansowanych z funduszy unijnych
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Czynnik ryzyka2 Wielkai¢ srodkow finansowyckw zaleznosci
od éredniej wartdci projektu) waga 20%

Czynnik ryzyka 3Sposob realizacji prawa zaméwipublicznych
waga 10%

Czynnik ryzyka 4_iczbapodwykonawcowrojektuwaga 5%

Czynnik ryzyka S.iczba realizowanych przez beneficjenta
projekoww ramach RPO WO 2007-20%&ga 5%

- kolumna 1:1

- kolumna 2:2-3

— kolumna 34 i wiccej

Czynnik ryzyka 6Wynik kontroli dorénejwaga 10%

— kolumna 1:Nie wyspity przestanki do przeprowadzenia
kontroli doranej / Wynik kontrolpozytywny - nie stwierdzong
uchybiei lub nieprawidtowaci

- kolumna 2:Wynik kontroli negatywny - stwierdzono braki /
uchybienia)

— kolumna 3:Wynik kontroli negatywny — stwierdzono
nieprawidtowdgci

Czynnik ryzyka 8Jstalenia kontroli przeprowadzonych imenych
projektach realizowanych prz&eneficjenta w ramach RPO W(
2007-2013vaga 10%

— kolumna 1Wynik kontrolipozytywny fie stwierdzono

Czynnik ryzykal Wielka¢ srodkéw finansowychvaga 15%

Czynnik ryzyka 3Sposob realizacji prawa zaméwipublicznych
waga 15%

Czynnik ryzyka 4_iczbapodmiotow zaangawanych w realizaej
projektuwaga 10%

Czynnik ryzyka Beneficjent realizujgrojekty w ramach RPO WO

2007-2013PROW 07-13 1 PO RYBNaga 10%

— kolumna 1:Beneficjent RPO WO 2007-2013 nie realizuje

projektéw w ramach PROW 07-13 i PO RYBY

- kolumna 2:Beneficjent RPO WO 2007-2013 realizuje projekty
w ramach PROW 07-13 lub PO RYBY

- kolumna 3:Beneficjent RPO WO 2007-2013 realizuje projekty
w ramach PROW 07-13 i PO RYBY

Czynnik ryzyka 6Wynik kontroli doranejwaga 15%

— kolumna 1:Nie wyspity przestanki do przeprowadzenia kontro
dorazneju beneficjentd Wynik kontrolipozytywny - nie
stwierdzono uchybielub nieprawidtowgci

- kolumna 2:Wystpity przestanki do przeprowadzenia kontroli
dorazneju beneficjenta YWynik kontroli negatywny - stwierdzon
braki / uchybienia)

— kolumna 3:Wystypity przestanki do przeprowadzenia kontroli
dorazneju beneficjenta YWynik kontroli negatywny — stwierdzon
nieprawidtowdci

Czynnik ryzyka 8Jstalenia kontroliplanowanych / zewgtrznych
) przeprowadzonych na projektach realizowanych poeeeficjenta
w ramach RPO WO 2007-20%&ga 15%

— kolumna 1:Wynik kontrolipozytywny -edsgpiono od
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

uchybiei lub nieprawidtowdci

- kolumna 3:Nie przeprowadzono kontrolM/ynik kontroli
negatywny — stwierdzono nieprawidtofeoniepodlegajce lub
podlegajce raportowaniu

Tabela 2.

Wyniki analizy ryzyka — punkty od 0,5 (najmniej ryzykowne)

do 6 (najbardziej ryzykowne):

Czynnik ryzykal Doswiadczenie beneficjentaaga 5%

Czynnik ryzyka2 Wielka¢ srodkéw finansowyclkw zaleznosci
od éredniej wartdci projektu) waga 20%

Czynnik ryzyka3 Sposob realizacji prawa zaméwipublicznych
waga 10%

Czynnik ryzykad Liczbapodwykonawcowrojektuwaga 5%
Czynnik ryzyka S.iczba realizowanych przez beneficjenta
projekéww ramach RPO WO 2007-20%&ga 5%

Czynnik ryzyka 6Wynik kontroli dorénejwaga 10%

Czynnik ryzyka8 Ustalenia kontroli przeprowadzonych imenych

sformutowania zalece
- kolumna 3:Wynik kontroli negatywny — stwierdzono
nieprawidtowdci / Nie przeprowadzono kontroli

Tabela 2.

Wyniki analizy ryzyka — punkty od 1 (najmniej ryzykowne) do
4,5 (najbardziej ryzykowne):

Czynnik ryzyka? Doswiadczenie beneficjentaaga 10%
Czynnik ryzykal Wielka¢ srodkéw finansowychvaga 15%
Czynnik ryzyka 3Sposab realizacji prawa zamowipublicznych

waga 15%

Czynnik ryzykad Liczbapodmiotow zaangawanych w realizaej
projektuwaga 10%

Czynnik ryzyka Beneficjent realizujgrojekty w ramach RPO WO
2007-2013PROW 07-13 1 PO RYBWNaga 10%

Czynnik ryzyka 6Wynik kontroli dorénejwaga 15%

Czynnik ryzyka8 Ustalenia kontroliplanowanych / zewgtrznych

projektach realizowanych prz&eneficjenta w ramach RPO WQ przeprowadzonych na projektach realizowanych poeeeficjenta

2007-2013vaga 10%

Maksymalna méiwa do uzyskania liczba punktéw: 22,5.
Po dokonaniu analizy ryzyka mave jest uszeregowanie
projektow wg liczby zdobytych punktéw od najbardizie
ryzykownych (ij. takich, ktore uzyskaty najusz liczbe
punktow) do potencjalnie najmniej ryzykownych (Zmaiejsz

w ramach RPO WO 2007-20%&ga 15%

26




Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

liczba punktow). Nasipnie na podstawie spaidzonej listy
typowane g projekty przeznaczone do kontroli na miejscu.

6. Nieprawidtowasci

Podmiotami odpowiedzialnymi za wykrywanie niepraewosci
sa wszystkie instytucje biace udziat w zargdzaniu, kontroli lub
wdrazaniu RPO WO, ktére w toku prowadzonych przez siebie
czynnaci wykryja nieprawictowgé.

Podmiotami odpowiedzialnymi za wykrywanie niepralwdosci sa
wszystkie instytucje biace udziat w zargzaniu, kontroli lub
wdrazaniu RPO WQ2007-2013 ktére w toku prowadzonych przez
siebie czynnéci wykryja nieprawidtowdé.

7. Inne instytucje uprawnione do
przeprowadzania kontroli
w ramach RPO WO 2007 — 2013

Oprocz I1Z / 1P 1l stopnia do przeprowadzania koltraudytow
wydatkowaniagrodkéw w ramach RPO WO uprawnione s
réwniez inne instytucje, m.in.:
— urzedy kontroli skarbowej przeprowadzajace kontrole
skarbowe zgodnie z ustaw z dnia 28 wrzdnia 1991 r.
o kontroli skarbowej (Dz.U. 2004 r, Nr 8, poz.65, z pGzn.
zm.),

Oprocz 1Z / 1P 1l stopnia do przeprowadzania koltraudytow
wydatkowaniagrodkoéw w ramach RPO W@007-201uprawnione
Sa rowniez inne instytucje, m.in.:

urzedy kontroli skarbowej przeprowadzajace kontrole skarbowe
zgodnie z ustavg z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej
(tekst jedn.: Dz.U.2011 r, Nr 41, poz.214),

8.1 Roczny Plan Kontroli
Instytucji Zarz adzajacej RPO
WO 2007 — 2013

Natomiast przy aktualizacji zaakceptowanego \icEg rocznego
planu kontroli IK RPO po dokonaniu oceny zakresuom@dzonych
zZmian mae:

- w przypadku zmian zwkszapcych poziom ryzyka niewykrycia
bteddw lub nieprawidtowsci skierowa zaktualizowany plan
kontroli do zaopiniowania przez Komitet ds. KonitioAudytu
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spépi@007-2013,

- w przypadku zmian 0 mniejszym poziomie istéiri@ajé
stanowisko w cigu 15 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowego planu.

9.1 Obowhyzki 1Z:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacaz
przygotowania prognoz wnioskow o ptagba@o Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach QSR
lata 2007 — 2013:

— 1Z przekazuje dragelektroniczia do IPOC informagj o
rozpoczciu kontroli systemowej, kalorazowo, nie piniej
niz w terminie 3 dni roboczych od dnia rozpecia kontroli.
Po zakaiczeniu kontroli systemowej 1Z przekazuje IPOC
wyniki kontroli, w terminie 5 dni roboczych od dnigydania
zalecé pokontrolnych, a w przypadku ich braku od dnia

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacaz
przygotowania prognoz wnioskow o ptagba@o Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach @8R lata
2007 — 2013:

- po zakaiczeniu kontroli systemowej 1Z przekazuje IPOC wynik|
kontroli, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydazalecé
pokontrolnych, a w przypadku ich braku od dniayimania przez
IZ podpisanej informacji pokontrolnej lub informazawierajcej
uzasadnienie odmowy jej podpisania,
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt

Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

otrzymania przez IZ podpisanej informacji pokomegllub
informacji zawierajcej uzasadnienie odmowy jej podpisani
IZ przesyta do IPOC informacje o kontrolach profekt
wykonywanych w ramach RPO WO w danym pétroczu,
w formie zbiorczej, w terminie 30 dni po zakzeniu
potrocza (tj. do dnia 30 lipca za | pétrocze i dvad30
stycznia za Il potrocze). Informacje o kontrolactwierap
dane na temat:

= nrumowy / decyzji o dofinansowaniu,

= nrwnioskow Beneficjentow o ptaté@ objetych
zakresem kontroli,

daty przeprowadzonych kontroli,

nazwy Beneficjenta,

instytucji przeprowadzagej kontrot,

ustale kontroli (rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na
zakaczenie realizacji projektu, w przypadku kontroli n
zakaczenie realizacji projektu kontrola dokumentacji,
czy take na miejscu realizacji projektu),

= zalecé pokontrolnych.

IZ naprosbe IPOC, ktéra jeli uzna to za zasadnprzekazuje
do IPOCszczeg6tow dokumentag pokontrolr, dotyczca
kontroli projekty przeprowadzonej przez 1Z lub IP |l stopn

w przypadku stwierdzenia podczas kontroli systemowe
razacego zaniedbania zasad systemuagmania i kontroli,
albo raacego naruszenia warunkow certyfikacii, 1Z
zobowhzana jest do niezwtocznego przekazania, girog
pisemm, do IPOC, wyprzedzagej informacji o ustaleniach
kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej
zakaczenia W ramach wykonania powgzego obowizku

IZ przekazuje IPOC ostateczwersg informacji
pokontrolnej izalecenia pokontrolne z kontroli systemowej
IZ informuje niezwtocznie, dragelektroniczia, IPOC

nawniosekIPOC,|Z przekazuje szczegdtavdokumentag
pokontrolry lub informacg nt. sposobu wde@nia zalece

w odniesieniu do nieprawidtowoi stwierdzonych podczas
kontroli projektu/ kontroli krzyzowych

w przypadku stwierdzenia podczas kontroli systemoagcego
zaniedbania zasad systemu zdrania i kontroli, albo tacego
naruszenia warunkow certyfikacji, IZ zobawana jest do
niezwiocznego przekazania, daggisemr, do IPOC,
wyprzedzajcej informacji o ustaleniach kontroli, bez oczekniaa
na ostateczny termin jej zakezenia,
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Numer i nazwa rozdziatu/pkt Tresé¢ przed zmiam Tresé po zmianie

o kontrolach i audytach rozpagych w IZ przez NIK, jak
réwniez inne uprawnione do tego ghy kontrolne

i audytowe,

- 1Z przekazuje do wiadondoi IPOC wynikipowyzszych - 1Z przekazuje do wiadongoi IPOC wyniki kontroli i audytow
kontroli i audytéw, w terminie 5 dni roboczych odia ich przeprowadzonycprzez NIK oraz inne uprawnione ghy
otrzymania, kontrolne i audytowe (za watkiem wynikow audytow Instytucji

Audytowej), w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymanig

- 1Z jest zobowazana do zapewnienia systegomadzenia | - 1Z jest zobowiazana do zapewnienia systeamalizowania
w 1Z wynikow kontroli i audytow przeprowadzonyghzez wynikow kontroli i audytow przeprowadzonyehramach
NIK oraz inne uprawnione stbhy kontrolne i audytowe, programu operacyjnego.

w szczegolngci w IP 1l stopnia.

- w odniesieniu do kontroli przeprowadzanych
u beneficjentow, 1Z zobowkana jest do gromadzenia
wynikéw kontroli i audytow, przeprowadzonych praékK
oraz inne uprawnione sthy kontrolne i audytowe,
zawierajcych ustalenia o stwierdzeniu wygienia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagjRPO WO. 1Z
przekazuje ww. wyniki kontroli i audytow, do wiadosai
IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzyria.

9.2 Obownzki IP I stopnia: — |IP Il stopnia przesyta do IZ zbiorcze informacjkamtrolach

projektéw wykonywanych w ramach Osi 1 RPO WO 2007|-

2013Wzmaocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionu

z wylaczeniemPoddziata 1.1.1, 1.3.1i 1.4.% danym

potroczy w formie zbiorczej, w terminie 20 dni po

zakaiczeniu potrocza (tj. do dnia 20 lipca za | pétrocde

dnia 20 stycznia za Il pétrocze). Informacje o kotech

zawieray dane na temat:

= nrumowy / decyzji o dofinansowaniu,

= nrwnioskow Beneficjentow o ptaté@ objetych
zakresem kontroli,

= daty przeprowadzonych kontroli,

= nazwy Beneficjenta,

= instytucji przeprowadzagej kontrot,
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Tresé¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

— IP Il stopnianaprosbe 1Z, ktéra jéli uzna to za zasadne

= ustalé kontroli (rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na
zakaczenie realizacji projektu, w przypadku kontrai r
zakaiczenie realizacji projektu —kontrola dokumentacji
czy take na miejscu realizacji projektu),

= zalecé pokontrolnych.

przekazujelo 1Z szczegotow dokumentagj pokontrolra,
dotyczca kontroli projektuprzeprowadzonej przez IP 1l
stopnia

- IP Il stopnia przekazuje do wiadodwd 1Z wyniki
powyzszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni robochy
od dnia ich otrzymania,

- IP Il stopnia jest zobowzana do zapewnienia systemu
gromadzenia w IP Il stopniaynikdw kontroli i audytéw
przeprowadzonychrzez NIK oraz inne uprawnione ghy
kontrolne i audytowe

Zestawienie dokumentéw przekazywanych do Instytucji
Paosredniczacej w Certyfikaciji i Instytucji Zarz adzajace;j
oraz terminy ich przekazywania:

Wiersz 3Informacja o rozpogziu kontroli systemowej w IP I
stopnia przez I£ wykreslono

Wiersz 4Zbiorcza informacja o kontrolach projektow
przeprowadzonych w ramach RPO Wawykreslono

Wiersz5 Szczegotowa dokumentacja pokontradindyczca
kontroli projektowprzeprowadzonych przez 1Z lub IP 1l stopnia

— nawnioseklZ, IP Il stopniaprzekazuje szczego6taw
dokumentagj pokontrolra lub informacg nt. sposobu wde@nia
zalec@ w odniesieniu do nieprawidtowa stwierdzonych
podczakontroli projektu/ kontroli krzyzowych horyzontalnych

— wyniki powyzszych kontroli i audytowza wyptkiem wynikow
audytéw Instytucji Audytowej)IP Il stopnia przekazuje do
wiadomaci IZ w terminie 5 dni roboczych od dnia ich
otrzymania,

— IP Il stopnia jest zobowzana do zapewnienia systemu
analizowaniavynikoéw kontroli i audytow przeprowadzonych
w ramach programu operacyjnego

Zestawienie dokumentow przekazywanych do Instytuciji
Pasredniczacej w Certyfikacji i Instytucji Zarz adzajacej
oraz terminy ich przekazywania:

Wiersz3 Szczegobtowa dokumentacja pokontrdimainformacja nt.
sposobu wdrienia zalece w odniesieniu do nieprawidtow
stwierdzonych podcz&entroli projektow/ kontroli krzyyowych
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Wiersz 6Informacja o rozpoeziu w 1Z kontroli lub audytu przez
NIK lub inne uprawnione siby kontrolne i audytowe
wykreslono

Wiersz8 Wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych prze

IZ (informacja pokontrolna oraz zalecenia pokontel

Wiersz10 Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inn
uprawnione sttby kontrolne

Wiersz 15Zbiorcza informacja o kontrolach projektow
przeprowadzonych przez IP Il stopriavykreslono
Wiersz16 Szczegoétowa dokumentacja pokontrodiadyczca

kontroli projektowprzeprowadzonych przez IP Il stopnia

Wiersz18 Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inrj
uprawnione sttby kontrolne

pAViersz5 Wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych pizez
(ostateczna wersjmformacj pokontrolrej oraz zalece
pokontrolrych)

eéWiersz7 Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inne
uprawnione sttby kontrolne audytowe (za wyjkiem wynikow
audytéw Instytuciji Audytowej)

Wiersz12 Szczegobtowa dokumentacja pokontrdlrainformacja nt.
sposobu wdrienia zalecg w odniesieniu do nieprawidtowei
stwierdzonych podcz&entroli projektow

eWiersz15 Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inne
uprawnione stzby kontrolnei audytowe (za wyjtkiem wynikow

audytow Instytucji Audytowej)
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