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Zmiana Decyzji nr FEOP.01.02-IP.01-0001/23-02 o dofinansowaniu projektu  

pn. Opolskie innowacyjne, 

z możliwością otrzymania zaliczki lub refundacji 

do Decyzji z dnia 25 września 2023 roku nr FEOP.01.02-IP.01-0001/23-00 w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027: 

Priorytetu 1 Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjności i konkurencyjności 

opolskiego 

Działania 1.2: Opolskie innowacyjne 

Numer ewidencyjny wniosku: FEOP.01.02-IP.01-0001/23 

 

Beneficjentem projektu jest Województwo Opolskie 

NIP Beneficjenta: 7543077565 

REGON Beneficjenta: 531412421 

 

Stronami Decyzji są Instytucja Pośrednicząca i Województwo Opolskie. 

 

Decyzja podjęta na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 3 w związku z art. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 28 

kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich  

w perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz. U. 2022 poz. 1079) 

 

Na podstawie zapisów § 22 ust. 1,4, 6, oraz § 32 ust. 2 Decyzji nr FEOP.01.02-IP.01-0001/23-

00 z dnia 25.09.2023r. o dofinansowaniu (zwanej dalej Decyzją), wprowadza się do Decyzji 

następujące zmiany: 

 

§ 1 

1. W § 1 ust. 27) Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  
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             „Powierzającym” – oznacza Instytucję Zarządzającą, pełniącą rolę administratora 

danych osobowych dla zbioru FEO 2021-2027. 

 

2.  W § 2 ust. 2 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  

„Całkowita wartość Projektu wynosi 5  831 779,51 zł (słownie złotych: pięć milionów 

osiemset trzydzieści jeden tysięcy siedemset siedemdziesiąt dziewięć 51/100)”. 

3. W § 2 ust. 3 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  

„Łączna wartość wydatków kwalifikowalnych wynosi 5  831 779,51 zł (słownie 

złotych: pięć milionów osiemset trzydzieści jeden tysięcy siedemset siedemdziesiąt 

dziewięć 51/100), w tym wydatki kwalifikowalne objęte pomocą de minimis wynoszą 

3 084 571,50 zł (słownie złotych: trzy miliony osiemdziesiąt cztery tysiące pięćset 

siedemdziesiąt jeden 50/100). Beneficjent podejmuje się realizacji Projektu, ze 

szczególnym uwzględnieniem postanowień § 4 ust. 1. 

 

4. W § 2 ust. 4 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  

„Na warunkach określonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Pośrednicząca przyznaje 

Beneficjentowi dofinansowanie na realizację Projektu. Instytucja Pośrednicząca 

przyznaje Beneficjentowi na realizację Projektu dofinansowanie w kwocie 

4 500 000,00 (słownie złotych: cztery miliony pięćset tysięcy 00/100) stanowiącej nie 

więcej niż 77,16% wydatków kwalifikowalnych, stanowiącą płatność ze środków 

europejskich. 

5. W § 2 ust. 7 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  

„Beneficjent zobowiązuje się do wniesienia wkładu własnego w kwocie 1 331 779,51 

zł (słownie złotych: jeden milion trzysta trzydzieści jeden tysięcy siedemset 

siedemdziesiąt dziewięć 51/100), co stanowi co najmniej 22,84 % wydatków 

kwalifikowalnych Projektu.” 

6. W § 5 ust. 1 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie:  

„W związku z realizacją Projektu Beneficjentowi przysługują, zgodnie z wytycznymi, 

koszty pośrednie rozliczane wg stawki ryczałtowej w wysokości nie wyższej niż 
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5,385331902 % bezpośrednich wydatków kwalifikowalnych/bezpośrednich 

wydatków kwalifikowanych dotyczących zaangażowania personelu. Wartość 

kwotowa kosztów pośrednich określona jest we wniosku. 

7. W § 11 ust.8 Decyzja otrzymuje nowe  brzmienie: 

„Stwierdzenie przez Instytucję Pośredniczącą niespełnienia przez projekt kryteriów,  

o których mowa w ust. 1, a także brak możliwości wdrożenia rekomendacji w celu 

spełnienia kryteriów o których mowa w ust. 1, może spowodować uchylenie Decyzji, 

na zasadach określonych w § 24.” 

8. W  § 20 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

1. W związku z art. 28 RODO, Instytucja Zarządzająca powierza Beneficjentowi 

przetwarzanie danych osobowych, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. 

2. Przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do zbioru  FEO 2021-2027 jest 

dopuszczalne na podstawie: 

a) rozporządzenia ogólnego;  

b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 

czerwca 2021 r. w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu 

Spójności zwanego dalej „rozporządzeniem nr 2021/1058”;  

c) ustawy wdrożeniowej. 

3. Beneficjent zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do 

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32-34 

RODO. 

4. Beneficjent zapewnia gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, 

których dane dotyczą. 

5. Powierzone dane osobowe mogą być przetworzone wyłącznie zgodnie z zapisami Umowy 

albo udokumentowanym poleceniem Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającego 

przekazywanym elektronicznie lub pisemnie. 



Załącznik nr 1 do 

Uchwały Nr 1579/2024 

Zarządu Województwa Opolskiego 

z dnia 25 listopada 2024 roku 

4 
 

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 

Powierzającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie 

danych osobowych, RODO, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego 

ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych niezgodnie z umową. 

7. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Beneficjenta wyłącznie w celu 

aplikowania o środki unijne i realizacji Projektów, w szczególności potwierdzania 

kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom Projektów, ewaluacji, 

monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-

promocyjnych, w ramach Programu w zakresie określonym w załączniku nr 7 do Umowy. 

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowiązany jest do przestrzegania 

zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, ustawie o ochronie danych 

osobowych oraz innych przepisach prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego 

ochrony danych osobowych. 

9. Beneficjent nie decyduje o celach i środkach przetwarzania powierzonych danych 

osobowych. 

10. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie 

informatycznym, zobowiązany jest do przetwarzania ich w LSI 2021-2027 i w CST2021. 

11. Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania, o którym 

mowa w art. 30 ust. 2 RODO. 

12. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i Powierzającego umocowuje Beneficjenta  

do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonującym zadania 

związane z udzieleniem wsparcia i realizacją Projektu, w tym w szczególności 

realizującym badania ewaluacyjne, jak również podmiotom realizującym zadania 

związane z audytem, kontrolą, monitoringiem i sprawozdawczością oraz działaniami 

informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem 

niewyrażenia sprzeciwu przez Instytucję Pośredniczącą w terminie 7 dni roboczych od 

dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do 

Instytucji Pośredniczącej i pod warunkiem, że Beneficjent zawrze z każdym podmiotem, 
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któremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowę powierzenia przetwarzania 

danych osobowych w kształcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego 

paragrafu. 

13. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i  Powierzającego zobowiązuje Beneficjenta,  

by podmioty świadczące usługi na jego rzecz zagwarantowały wdrożenie odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych 

osobowych, o których mowa w art. 32-34 RODO, żeby przetwarzanie spełniało wymogi 

RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

14. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i Powierzającego zobowiązuje Beneficjenta,  

do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa 

w ust. 12, że podmiot świadczący usługi na jego rzecz  ponosi odpowiedzialność, tak 

wobec osób trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstałe w związku  

z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych oraz za 

przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową 

powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

15. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i Powierzającego zobowiązuje Beneficjenta,  

by podmioty świadczące usługi na jego rzecz, którym powierzył przetwarzanie danych 

osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której 

mowa w ust. 12 prowadziły rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania,  

o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO. 

16. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o których mowa 

w ust. 12, powinien być adekwatny do celu powierzenia oraz każdorazowo indywidualnie 

dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres ten nie może być szerszy niż zakres 

określony w załączniku nr 7 do Umowy. 

17. Beneficjent przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki 

umożliwiające należyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatności, wymagane  

przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych 
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osobowych, w tym w szczególności art. 32 RODO oraz o których mowa w regulaminie 

bezpiecznego użytkowania CST2021. 

18. Przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowiązany jest 

przygotować dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz 

środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę i bezpieczeństwo 

przetwarzanych danych osobowych, które uwzględniają warunki przetwarzania  

w szczególności te, o których mowa w art. 32 RODO.  

19. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione 

przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 12, posiadające imienne 

upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

20. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i Powierzającego zobowiązuje Beneficjenta,  

by osoby upoważnione przez niego oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 12 do 

przetwarzania danych osobowych zobowiązane zostały do  zachowania w tajemnicy 

danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, także 

po ustaniu stosunku prawnego łączącego osobę upoważnioną do przetwarzania danych 

osobowych z Beneficjentem i z wyżej wymienionymi podmiotami. 

21. Instytucja Pośrednicząca w imieniu własnym i Powierzającego umocowuje Beneficjenta  

do wydawania oraz odwoływania osobom, o których mowa w ust. 19, imiennych 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o których mowa w ust. 2  

 Upoważnienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzór upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania 

danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 8 i 9 do Umowy. 

Instytucja Pośrednicząca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzorów niż 

określone odpowiednio w załączniku nr 8 i 9 do Umowy, o ile zawierają one wszystkie 

elementy wskazane we wzorach określonych w tych załącznikach.  

22. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 21 są ważne do dnia odwołania, nie dłużej 

jednak niż do dnia, o którym mowa w § 19 ust. 1. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania 

zatrudnienia upoważnionego pracownika. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania 

stosunku prawnego łączącego Beneficjenta z osobą wskazaną w ust. 19. Beneficjent 



Załącznik nr 1 do 

Uchwały Nr 1579/2024 

Zarządu Województwa Opolskiego 

z dnia 25 listopada 2024 roku 

7 
 

winien posiadać przynajmniej jedną osobę legitymującą się imiennym upoważnieniem do 

przetwarzania danych osobowych odpowiedzialną za nadzór nad zarchiwizowaną 

dokumentacją do dnia zakończenia jej archiwizowania. 

23. Beneficjent prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych w związku z wykonywaniem Umowy. 

24. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu własnym i Powierzającego, umocowuje Beneficjenta 

do dalszego umocowywania podmiotów, o których mowa w ust. 12, do wydawania oraz 

odwoływania osobom, o których mowa w ust. 19, upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych w zbiorach, o których mowa w ust. 2. W takim wypadku stosuje się 

odpowiednie postanowienia dotyczące Beneficjentów w tym zakresie.  

25. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu własnym i Powierzającego, umocowuje Beneficjenta 

do określenia wzoru upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru 

odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o których 

mowa w ust. 12. Instytucja Pośrednicząca zaleca stosowanie wzoru upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwołania upoważnienia do przetwarzania 

danych osobowych, które zostały określone odpowiednio w załączniku nr 8 i 9 do 

Umowy. Instytucja Pośrednicząca dopuszcza stosowanie innych wzorów niż określone 

odpowiednio w załączniku nr 8 i 9 do Umowy o ile zawierają one wszystkie elementy 

wskazane we wzorach określonych w tych załącznikach. 

26. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu własnym i Powierzającego, zobowiązuje Beneficjenta 

do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych 

wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. 

27. Beneficjent zobowiązany jest do przekazania Instytucji Pośredniczącej wykazu 

podmiotów, o których mowa w ust. 12, za każdym razem, gdy takie powierzenie 

przetwarzanie danych osobowych nastąpi, a także na każde jej żądanie. Wykaz 

podmiotów będzie zawierał, co najmniej, nazwę podmiotu oraz dane kontaktowe 

podmiotu. 

28. Instytucja Pośrednicząca, w imieniu własnym i Powierzającego, umocowuje Beneficjenta  

do takiego formułowania umów zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o których 
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mowa w ust. 12, by podmioty te były zobowiązane do wykonywania wobec osób, których 

dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. 

29. Beneficjent zobowiązany jest do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu 

tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez mające do nich dostęp osoby 

upoważnione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia. 

30. Beneficjent niezwłocznie informuje Instytucję Pośredniczącą o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich 

niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem ust. 32; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami 

państwowymi, policją lub przed sądem; 

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie 

przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do 

wydanych zaleceń, o których mowa w ust. 42; 

4) sytuacji, gdy jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub 

innych przepisów o ochronie danych osobowych. 

31. Beneficjent zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającemu, 

na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których 

mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania 

informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważnione 

do przetwarzania danych osobowych, obowiązków dotyczących ochrony danych 

osobowych. 

32. Beneficjent, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu 

naruszenia, zgłosi Instytucji Pośredniczącej każde naruszenie ochrony danych 

osobowych. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO 

zawierać informacje umożliwiające Powierzającemu określenie czy naruszenie skutkuje 

wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. Jeżeli informacji,  
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o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da się udzielić w tym samym czasie, 

Beneficjent może ich udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki. 

33. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego 

powodować w ocenie Powierzającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób 

fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Pośredniczącej zgodnie z zaleceniami 

Powierzającego bez zbędnej zwłoki zawiadomi osoby, których naruszenie ochrony 

danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Pośrednicząca o to wystąpi. 

34. Beneficjent pomaga Instytucji Pośredniczącej i Powierzającemu wywiązać się  

z obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO. 

35. Beneficjent pomaga Instytucji Pośredniczącej i Powierzającemu wywiązać się  

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie 

wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

36. Beneficjent umożliwi Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nie 

upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, 

dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania powierzonych danych 

osobowych z RODO, ustawą o ochronie danych osobowych, przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych z umową. 

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane 

podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni przed rozpoczęciem kontroli lub audytu. 

37. Podmioty, o których mowa w ust. 12 powinny spełniać te same gwarancje i obowiązki, 

jakie zostały nałożone w niniejszej Umowie na Beneficjenta. 

38. Beneficjent ponosi pełną odpowiedzialność wobec Instytucji Pośredniczącej i 

Powierzającego za niewywiązywanie się z obowiązków spoczywających na podmiotach,  

o których mowa w ust. 12 wynikających z niniejszej Umowy. 

39. W przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą lub Powierzającego  wiadomości  

o rażącym naruszeniu przez Beneficjenta obowiązków wynikających z RODO, ustawy  

o ochronie danych osobowych, przepisów prawa powszechnie obowiązującego 

dotyczących ochrony danych osobowych lub z umowy, Beneficjent umożliwi Instytucji 
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Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie 

niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 36. 

40. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego lub podmiotów przez nich 

upoważnionych, mają w szczególności prawo: 

1) wstępu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upoważnienia,  

do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane 

osobowe i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych  

w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą o 

ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowiązującego 

dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz umową; 

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do 

przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracowników 

w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego 

służącego do przetwarzania danych osobowych. 

41. Uprawnienia kontrolerów Instytucji Pośredniczącej, Powierzającego lub podmiotu przez 

nich upoważnionego, o których mowa w ust. 40, nie wyłączają uprawnień wynikających  

z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy 

wdrożeniowej. 

42. Beneficjent może zostać poddany kontroli lub audytowi zgodności przetwarzania 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych 

osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi 

ochrony danych osobowych w miejscach, w których są one przetwarzane przez instytucje 

uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrębnych przepisów. 

43. Beneficjent zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości 

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych  
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w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą, Powierzającego lub 

przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do 

kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

44. Instytucja Pośrednicząca w imieniu Powierzającego zobowiązuje Beneficjenta, do 

zastosowania odpowiednio ustępów 36-43 w stosunku do podmiotów świadczących 

usługi na jego rzecz, którym powierzył przetwarzanie danych osobowych w drodze 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa w ust. 12. 

45. Postanowienia ust. 1-44 stosuje się odpowiednio do przetwarzania danych osobowych 

przez Partnerów Projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania 

danych osobowych, w kształcie zgodnym w postanowieniami niniejszego paragrafu.1  

 

9. W § 21 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

1. Beneficjent jest zobowiązany do wypełniania obowiązków informacyjnych  

i promocyjnych, w tym informowania społeczeństwa o dofinansowaniu projektu 

przez Unię Europejską, zgodnie z Rozporządzeniem ogólnym (w szczególności z 

załącznikiem IX - Komunikacja i widoczność) oraz zgodnie z załącznikiem nr 10 do 

Decyzji (Wyciąg z zapisów „Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy 

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”). 

2. W okresie realizacji Projektu, o którym mowa w § 3 ust 1 Beneficjent jest 

zobowiązany do:   

1) umieszczania w widoczny sposób znaku Funduszy Europejskich, znaku barw 

Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znaku Unii 

Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego Województwa Opolskiego (dot. lit. a 

– c) na: 

a) wszystkich prowadzonych działaniach informacyjnych i promocyjnych 

dotyczących Projektu, 

b) wszystkich dokumentach i materiałach (m.in. produkty drukowane lub 

cyfrowe) podawanych do wiadomości publicznej, 

 
1 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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c) wszystkich dokumentach i materiałach dla osób i podmiotów 

uczestniczących w Projekcie, 

d) produktach, sprzęcie, pojazdach, aparaturze itp., powstałych lub 

zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwałego oznakowania w 

postaci naklejek, 

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwałej tablicy informacyjnej 

podkreślającej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwłocznie po 

rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu obejmującego inwestycje rzeczowe lub 

zainstalowaniu zakupionego sprzętu, w odniesieniu do:2 

a) projektu, wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i 

Funduszu Spójności, których całkowity koszt przekracza 500 000 EUR.  

 

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia 

do ogółu społeczeństwa z informacją o realizacji tego Projektu, umiejscowienie 

tablicy powinno być uzgodnione z Instytucją Pośredniczącą.  

 

Tablica musi być umieszczona niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji 

Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu aż do końca okresu trwałości 

Projektu. W przypadku projektów dofinansowanych z priorytetów pomocy 

technicznej krajowych i regionalnych programów tablica musi być umieszczona 

niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu przez okres 3 lat od 

zakończenia realizacji Projektu.  

3) w przypadku projektów innych niż te, o których mowa w pkt 2), umieszczenia  

w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwałego plakatu  

o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkości elektronicznego wyświetlacza, 

podkreślającego fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej,  

 
2 Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu należy przeliczyć według 
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym 
miesiąc podpisana umowy o dofinansowaniu. 
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4) umieszczenia krótkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej 

Beneficjenta, jeśli ją posiada i na jego stronach mediów społecznościowych. Opis 

projektu musi zawierać:  

a) tytuł projektu lub jego skróconą nazwę, 

b) podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej 

przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw 

Rzeczypospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i oficjalnego logo 

promocyjnego Województwa Opolskiego , 

c) zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co 

zostanie zrobione, zakupione etc.), 

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 

e) cel lub cele projektu,  

f) efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu 

efektów, rezultatów), 

g) wartość projektu (całkowity koszt projektu), 

h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich.  

i) hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie 

5) Jeżeli projekt ma znaczenie strategiczne3 lub jego całkowity koszt przekracza 

10 mln euro4, zorganizowania wydarzenia lub działania informacyjno-

promocyjnego (np. konferencję prasową, wydarzenie promujące projekt, 

prezentację projektu na targach branżowych) w ważnym momencie realizacji 

projektu, np. na otwarcie projektu, zakończenie projektu lub jego ważnego etapu 

np. rozpoczęcie inwestycji, oddanie inwestycji do użytkowania itp.  

Do udziału w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym należy zaprosić z co 

najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i 

 
3 Projekt, który wnosi znaczący wkład w osiąganie celów programu i który podlega szczególnym środkom dotyczącym 
monitorowania i komunikacji. 
4 Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu należy przeliczyć według 
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym 
miesiąc podpisana umowy o dofinansowanie. 
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Instytucji Zarządzającej za pośrednictwem poczty elektronicznej 

europejskie@opolskie.pl oraz regio-poland@ec.europa.eu. 

6) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w 

ramach Projektu. 

3. Beneficjent, który realizuje projekt o całkowitym koszcie przekraczającym 5 mln 

euro5  (z wyłączeniem beneficjentów, którzy realizują wyłącznie projekty pomocy 

technicznej), informuje Instytucję Zarządzającą i Instytucję Pośredniczącą o: 

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych związanych z 

Projektem,  

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznościach związanych z 

realizacją projektu, które mogą mieć znaczenie dla opinii publicznej i mogą służyć 

budowaniu marki Funduszy Europejskich.6 

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o których mowa  

w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres Instytucji Zarządzającej europejskie@opolskie.pl oraz na 

adres Instytucji Pośredniczącej biuro@ocrg.opolskie.pl. Informacja powinna 

wskazywać dane kontaktowe osób ze strony Beneficjenta zaangażowanych w 

wydarzenie.  

5. Każdorazowo na prośbę Instytucji Pośredniczącej, Beneficjent jest zobowiązany do 

zorganizowania wspólnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediów  

(np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji 

Pośredniczącej.  

6. Jeśli Beneficjent realizuje projekt, w którym przewidziany jest udział uczestników 

projektu7, Beneficjent zobowiązany jest do rzetelnego i regularnego 

 
5 Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu należy przeliczyć według 
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym 
miesiąc podpisana umowy o dofinansowaniu. 
6 Wydarzenia otwierające/kończące realizację projektu lub związane z rozpoczęciem/realizacją/zakończeniem ważnego 
etapu projektu. 
7 Uczestnik projektu oznacza osobę fizyczną, która odnosi bezpośrednio korzyści z danego projektu, przy czym nie jest 
odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednocześnie za jego inicjowanie, i wdrażanie i która nie otrzymuje wsparcia 
finansowego. 

mailto:europejskie@opolskie.pl
mailto:europejskie@opolskie.pl
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wprowadzania aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych 

beneficjentów  

i uczestników projektów, dostępnej na Portalu Funduszy Europejskich 

7. W przypadku niewywiązania się Beneficjenta z obowiązków określonych w ust. 2 

pkt 1 lit. a) - c) oraz pkt 2-5, Instytucja Pośrednicząca wzywa Beneficjenta do 

podjęcia działań zaradczych w terminie i na warunkach określonych w wezwaniu. 

W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta działań zaradczych, o których 

mowa w wezwaniu, Instytucja Pośrednicząca pomniejsza maksymalną kwotę 

dofinansowania, o której mowa w § 2 o wartość nie większą niż 3 % tego 

dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartości dofinansowania 

projektu w zakresie obowiązków komunikacyjnych, który stanowi załącznik 10a do 

Decyzji. W takim przypadku Instytucja Pośrednicząca w drodze jednostronnego 

oświadczenia woli, które jest wiążące dla Beneficjenta, dokona zmiany 

maksymalnej kwoty dofinansowania, o której mowa w § 2 ust.4, o czym 

poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywając go 

jednocześnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu składania wniosków o 

płatność. Jeżeli w wyniku pomniejszenia dofinansowania okaże się, że Beneficjent 

otrzymał środki w kwocie wyższej niż maksymalna wysokość dofinansowania, o 

której mowa w zdaniu poprzednim, różnica podlega zwrotowi bez odsetek w 

terminie i na zasadach określonych przez Instytucja Pośrednicząca Po 

bezskutecznym upływie terminu do zwrotu, następuje on w trybie i na zasadach 

określonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych. 

8. W przypadku stworzenia przez osobę trzecią utworów, w rozumieniu art.1 ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 

r. poz. 2509), związanych z komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, 

broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstałych w ramach 

Projektu Beneficjent zobowiązuje się do uzyskania od tej osoby majątkowych praw 

autorskich do tych utworów. 
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9. Każdorazowo, na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji lub organów i jednostek 

organizacyjnych, Beneficjent zobowiązuje się do udostępnienia tym podmiotom 

utworów związanych komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, 

ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstałych w ramach Projektu. 

10. Na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji, organów lub jednostek 

organizacyjnych Beneficjent zobowiązuje się do udzielenia tym podmiotom 

nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do korzystania z utworów związanych z 

komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje 

multimedialne nt. Projektu) powstałych w ramach Projektu w następujący sposób: 

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw 

członkowskich UE, 

2) na okres 10 lat, 

3) bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących 

pól eksploatacji: 

a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na 

nośnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie 

tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką, 

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: 

wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci 

komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, 

jak również w połączeniu z innymi utworami, 

c) publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszelkich formach (np. 

książka, broszura, CD, Internet), 

d) udostępnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom 

organizacyjnym Unii, IK UP, IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne 

udostępnianie przy wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. 

Internet), 

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej, 
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4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach 

eksploatacji, o których mowa w ust. 10.  

11. Znaki graficzne oraz obowiązkowe wzory tablic, plakatów i naklejek są określone  

w Księdze Tożsamości Wizualnej i dostępne na stronie 

www.funduszeue.opolskie.pl pod adresem 

https://rpo.opolskie.pl/?page_id=47897 oraz w załączniku nr 10 do Decyzji 

(wyciąg z zapisów „Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy 

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”).  

12. Zmiana adresów poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5 i ust. 4 i strony 

internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga zmiany Decyzji. Instytucja 

Pośrednicząca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub 

elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od której obowiązuje zmieniony adres. 

Zmiana jest skuteczna z chwilą doręczenia informacji Beneficjentowi. 

13. Beneficjent przyjmuje do wiadomości, że objęcie dofinansowaniem oznacza 

umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez Instytucję 

Pośredniczącą wykazie projektów. 

11. W § 22 ust.3 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

„W celu zgłoszenia zmian, o których mowa w ust. 1 oraz zmian okresu realizacji 

Projektu, o którym mowa w § 3 ust. 1, Beneficjent przesyła zaktualizowany wniosek 

stanowiący załącznik nr 1 do Decyzji wraz z Formularzem wprowadzania zmian w 

projekcie, stanowiącym załącznik nr 6 do Decyzji. Aktualizacja wzoru formularza 

zmian nie wymaga zmiany decyzji”. 

12. W § 22 ust.11 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

„Konieczność wprowadzenia zmian, w wyniku wystąpienia okoliczności 

nieprzewidzianych w momencie składania Wniosku, a mogących skutkować 

przeniesieniem praw i obowiązków wynikających z zapisów Decyzji, możliwe są 

wyłącznie po poinformowaniu Instytucji Pośredniczącej o konieczności ich 

wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucję Pośredniczącą. Nie zgłoszenie 

ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Pośredniczącej, lub nie uzyskanie akceptacji 

http://www.funduszeue.opolskie.pl/
https://rpo.opolskie.pl/?page_id=47897
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Instytucji Pośredniczącej na dokonanie ww. zmian może skutkować uchyleniem 

Decyzji na zasadach w niej przewidzianych.” 

13. W § 24 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

„ Uchylenie Decyzji” 

1. Instytucja Pośrednicząca może uchylić niniejszą decyzję ze skutkiem 

natychmiastowym, o czym informuje Beneficjenta w formie pisemnej wraz z 

uzasadnieniem, w przypadku, gdy Beneficjent nie realizuje Projektu na 

warunkach określonych w Decyzji,  

a w szczególności gdy:  

1) Beneficjent nie wywiązuje się z obowiązków nałożonych na niego w Decyzji,  

2) Beneficjent realizuje Projekt w sposób niezgodny z Decyzją, przepisami prawa 

unijnego lub krajowego lub zasadami realizacji FEO 2021-2027,  

3) Beneficjent opóźnia się w realizacji Projektu w stosunku do harmonogramu 

rzeczowo-finansowego tak dalece, że okoliczności czynią zasadnym 

przypuszczenie, że ukończenie projektu nie nastąpi w terminie wynikającym z 

harmonogramu projektu, 

4) Beneficjent zaprzestał realizacji Decyzji na skutek siły wyższej, a w opinii 

Instytucji Pośredniczącej brak jest możliwości  prawidłowej i terminowej 

realizacji projektu, 

5) Beneficjent nie przestrzega procedur udzielania zamówień,  

6) Beneficjent nie przestrzega zasad przejrzystości, jawności i uczciwej 

konkurencji,  

w rozumieniu wytycznych ujętych w § 4 ust. 1, 

7) Beneficjent wykorzystał przekazane środki w całości lub w części na inny cel 

niż określony w projekcie lub niezgodnie z niniejszą Decyzją, przepisami 

prawa, 

8) Beneficjent z przyczyn leżących po jego stronie nie zrealizował lub nie 

utrzymał celów  

i wskaźników Projektu, 
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9) Beneficjent w celu uzyskania dofinansowania złożył do Instytucji 

Pośredniczącej podrobione, przerobione lub stwierdzające nieprawdę 

dokumenty, 

10) Beneficjent w celu uzyskania dofinansowania przedstawił niepełne 

oświadczenia lub dokumenty, 

11) Beneficjent nie usunął stwierdzonych w ramach realizacji Projektu uchybień  

w terminie określonym przez instytucje do tego uprawnione, 

12) Beneficjent nie przedłożył w określonym terminie, wypełnionych poprawnie 

sprawozdań z realizacji Projektu, wniosków o płatność w tym rozliczających 

zaliczkę oraz o płatność końcową, 

13) Beneficjent odmówił lub nie poddał się kontroli prowadzonej przez Instytucję 

Pośredniczącą bądź inne uprawnione instytucje, 

14) w wyniku kontroli prowadzonej przez Instytucję Pośredniczącą zostało 

stwierdzone, że dofinansowany projekt został ukończony lub w pełni 

zrealizowany przed złożeniem wniosku o dofinansowanie, 

15) Beneficjent z własnej winy nie rozpoczął realizacji projektu w ciągu 3 miesięcy 

od ustalonej we wniosku początkowej daty okresu realizacji Projektu, 

16) Beneficjent nie zachował trwałości projektu w rozumieniu art. 65 

Rozporządzenia ogólnego, 

17) Beneficjent dokonał zmiany formy działalności, przekształceń własnościowych, 

zmian charakteru prowadzonej działalności lub innych zmian bez uprzedniego 

poinformowania o tym fakcie Instytucji Pośredniczącej, bądź dokonał tych 

zmian pomimo braku zgody Instytucji Pośredniczącej, 

18) Zostało  stwierdzone przez Instytucję Pośredniczącą  niespełnienie kryteriów,  

o których mowa w § 11 ust. 1, lub brak możliwości wdrożenia zaleceń w celu 

spełnienia tych kryteriów.   

2. Instytucja Pośrednicząca z przyczyn określonych w ust. 1 od pkt 1 do pkt 6, pkt 10 

oraz pkt 12 może uchylić Decyzję ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 
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kiedy Beneficjent nie zaniecha naruszeń postanowień Decyzji po pisemnym 

wezwaniu przez Instytucję Pośredniczącą. 

3. W przypadku uchylenia Decyzji z powodów, o których mowa w ust. 1 i ust. 6, 

Beneficjent jest zobowiązany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z 

odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczanymi od 

dnia przekazania dofinansowania do dnia zwrotu, w terminie wyznaczonym przez 

Instytucję Pośredniczącą na rachunek bankowy wskazany w § 14 ust. 8. W 

przypadku niedokonania zwrotu środków zgodnie z niniejszym ustępem stosuje się 

odpowiednio zapisy § 14 Decyzji. 

4. Decyzja może zostać uchylona na wniosek Beneficjenta, jeżeli zwróci on otrzymane 

dofinansowanie, wraz z odsetkami w wysokości jak dla zaległości podatkowych 

naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania. 

5. W razie uchylenia Decyzji z przyczyn, o których mowa w ust. 1, Beneficjentowi  

nie przysługuje odszkodowanie. 

6. Decyzja może zostać uchylona na wniosek każdej ze stron w przypadku   

wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowień 

zawartych w Decyzji. 

14. W § 25 ust.4 Decyzja otrzymuje nowe brzmienie: 

„W przypadku gdy dalsza realizacja Projektu nie jest możliwa z powodu działania siły 

wyższej Beneficjent jest zobowiązany do złożenia wniosku o uchylenie Decyzji  

i zwrotu środków otrzymanych w ramach dofinansowania.” 

 

§ 2 

1. Zmianie ulegają następujące punkty Wniosku o dofinansowanie stanowiącego  

Załącznik nr 1 do Decyzji o dofinansowaniu projektu, który otrzymuje nowe brzmienie 

jak w załączniku nr 1 do niniejszej zmiany Decyzji: 

a) Okres realizacji projektu; 

b) Charakterystyka finansowa projektu; 

c) pkt. 3.2 Okres realizacji projektu; 
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d) pkt 4.3 Wskaźniki projektu; 

e) pkt 5.1 Zakres rzeczowo-finansowy; 

f) pkt 5.2 Podsumowanie budżetu;  

g) pkt 5.3 Podsumowanie w ramach zadań; 

h) pkt 5.4 Podsumowanie w ramach kategorii kosztów; 

i) pkt 5.5 Podsumowanie w ramach typów przedsięwzięć; 

j) pkt 5.6 Podsumowanie w ramach kategorii podlegających limitom; 

k) pkt 6.1 Źródła finansowania wydatków projektu - nie objęte pomocą publiczną; 

l) pkt 6.3 Źródła finansowania wydatków projektu – objęte pomocą de minimis; 

m) pkt 6.5 Weryfikacja poziomu dofinansowania; 

§ 3 

1. Zmianie ulega załącznik nr 10 do Decyzji o dofinansowaniu projektu – Wyciąg                        

z zapisów „Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027 w zakresie informacji i promocji”, który otrzymuje nowe brzmienie jak w 

załączniku nr 2 do niniejszej zmiany Decyzji. 

 

§ 4 

 Pozostałe warunki Decyzji pozostają bez zmian. 

 

§ 5 

Zmiana Decyzji wchodzi w życie z dniem jej podjęcia 

 

§ 6 

Integralną część niniejszej Decyzji stanowi: 
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Załącznik nr 1 – Wniosek o dofinansowanie. 

Załącznik nr 2 – Wyciąg z zapisów „Podręcznika wnioskodawcy  i beneficjenta Funduszy 

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”. 

 

 

 

Podpisy i pieczęcie:            

Szymon Ogłaza ..................................................... 

                  Zuzanna Donath-Kasiura  ..................................... 

Zbigniew Kubalańca ............................................. 

Robert Węgrzyn ................................................... 

Antoni Konopka ……...……..……………………………..…
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Załącznik nr 10 do Decyzji o dofinansowaniu projektu  

– wyciąg z zapisów „Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na 

lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” 

 

1. Jak oznaczać dokumenty i działania informacyjno-promocyjne w projekcie? 

Jako beneficjent musisz oznaczać działania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty 

związane z realizacją projektu, które podajesz do wiadomości publicznej lub przeznaczasz dla 

uczestników projektów. Z wyjątkiem dokumentów, których ze względu na ich specyfikę nie 

można zmieniać i ingerować w ich wzory, np. z powodu obowiązującego prawa (dokumenty 

księgowe, certyfikaty etc.). 

Uwaga! Jeśli w zestawieniu lub na materiale występują inne znaki dodatkowe (logo), to nie 

mogą być one większe (mierzone wysokością lub szerokością) od flagi (symbolu) Unii 

Europejskiej. 

1.1. Jakie znaki graficzne należy umieścić? 

Jeśli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie projektu 

musi zawierać następujące znaki: 

 

Znak Funduszy 

Europejskich dla 

Opolskiego  

złożony z symbolu 

graficznego i 

nazwy Fundusze 

Europejskie dla 

Opolskiego  

 

Znak barw 

Rzeczypospolitej 

Polskiej 

złożony z barw 

RP oraz nazwy 

Rzeczpospolita 

Polska 

 

Znak Unii 

Europejskiej  

złożony z flagi UE i 

napisu 

„Dofinansowane 

przez Unię 

Europejską” 

 

Oficjalne logo 

promocyjne 

województwa 

opolskiego 
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Przykładowe zestawienie znaków: 

 

1.2.  Liczba znaków w zestawieniu 

Liczba znaków w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie może przekraczać czterech1, łącznie ze 

znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programów regionalnych również 

z herbem lub oficjalnym logo województwa.  

Nie można w zestawieniu umieszczać znaków wykonawców, którzy realizują działania w 

ramach projektu, ale którzy nie są beneficjentami. Inne znaki, jeśli są potrzebne, można 

umieścić poza zestawieniem – linią znaków: FE, barw RP, UE (z wyjątkiem tablic, plakatów i 

naklejek, których wzory nie mogą być modyfikowane). 

 

2. Jak oznaczać miejsce projektu? Tablice i plakaty. 

Twoje obowiązki związane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zależą od rodzaju 

projektu oraz całkowitego kosztu projektu. Zarówno tablice, jak i plakaty, muszą znajdować 

się w miejscu dobrze widocznym. 

 

2.1. Tablice informacyjne 

Jak powinna wyglądać tablica informacyjna? 

 

Tablica musi zawierać: 

znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne województwa (jeśli realizujesz projekt 

dofinansowany przez program regionalny), 

nazwę beneficjenta, 

tytuł projektu (maksymalnie 150 znaków), 

 
1 Nie dotyczy tablic, plakatów, naklejek, których wzory nie mogą być zmieniane 
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adres portalu www.mapadotacji.gov.pl. 

 

Wzór tablicy dla programu regionalnego (przykład): 

 
Projekty tablic są przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.  

UWAGA: Wzór tablic informacyjnych jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, 

dodawać/usuwać znaków, poza uzupełnianiem treści we wskazanych polach.  

 

2.2. Gdzie umieścić tablicę informacyjną? 

Tablicę informacyjną umieść w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone są 

prace budowlane lub infrastrukturalne.  

Jeżeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub 

infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzętu, to tablica powinna 

znajdować się na lub przed siedzibą beneficjenta. 

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogólnie dostępne, gdzie największa liczba osób będzie 

miała możliwość zapoznać się z treścią tablicy.   

Jeśli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, należy ustawić kilka tablic w kluczowych dla 

projektu miejscach.  

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ścieżki rowerowe etc.) umieść 

przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku początkowym i końcowym. Tablic może 

być więcej, w zależności od potrzeb. 

Powierzchnia tablicy powinna być odpowiednio duża tak, aby była dobrze widoczna.  

2.3. Kiedy umieścić tablicę informacyjną i na jak długo?  

Tablicę informacyjną musisz umieścić niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji 

Projektu obejmującego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu. Jeśli 

projekt rozpoczął się przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanąć 

bezpośrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie później niż 

dwa miesiące od tej daty). 

Tablica informacyjna powinna być wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w 

okresie jego trwałości. Okres trwałości projektu jest określony w umowie o dofinansowanie. 

Musi zatem być wykonana z trwałych materiałów, odpornych na warunki atmosferyczne. 

Uszkodzoną lub nieczytelną tablicę musisz wymienić lub odnowić. 

 

 

Co zrobić, jeśli realizuję kilka projektów w tym samym miejscu?  

Jeśli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektów, które musisz oznaczyć tablicami lub 

jeśli w późniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, możesz 

umieścić jedną, wspólną tablicę informacyjną. Wygląd wspólnej tablicy musi być zgodny z 

zasadami określonymi w „Księdze Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-

2027”. 

2.4. Plakaty informujące o projekcie  

2.5. Jak powinien wyglądać plakat?  

Plakat musi zawierać: 

znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne województwa (jeśli realizujesz 

projekt finansowany przez program regionalny),  

nazwę beneficjenta, 

tytuł projektu (maksymalnie 150 znaków), 



Załącznik nr 2 do 

Uchwały Nr 1579/2024 

Zarządu Województwa Opolskiego 

z dnia 25 listopada 2024 roku 

Strona 5 z 9 

 

wysokość dofinansowania projektu z Unii Europejskiej, 

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl  

 

 

 

Wzór plakatu dla programu regionalnego: 

 
UWAGA: Wzór plakatu jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/ 

usuwać znaków poza uzupełnieniem treści we wskazanych polach. 

 

2.6. Gdzie umieścić plakat? 

Plakat umieść w widocznym i dostępnym publicznie miejscu. Może być to np. wejście do 

budynku, w którym masz swoją siedzibę albo w recepcji. Musisz zawiesić przynajmniej jeden 

plakat, a jeśli działania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umieść w 

każdej z nich.  

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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2.7. Kiedy  umieścić plakat i na jak długo? 

Plakat musi być wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umieścić 

w widocznym miejscu nie później niż miesiąc od uzyskania dofinansowania.  

2.8. Jak oznaczyć sprzęt i wyposażenie zakupione/powstałe w projekcie?  

2.9. Jak powinna wyglądać naklejka? 

Jako beneficjent, jesteś zobowiązany do umieszczenia naklejek na wyposażeniu, sprzęcie i 

środkach transportu, powstałych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z 

Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdować się w dobrze widocznym miejscu. 

Naklejka musi zawierać: 

zestawienie znaków: Funduszy Europejskich dla Opolskiego, barw Rzeczypospolitej 

Polskiej, Unii Europejskiej, 

tekst „Zakup współfinansowany ze środków Unii Europejskiej”. 

 

Wzór naklejki: 

 
UWAGA: Wzór naklejki jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/ 

usuwać znaków, poza zmianą znaku „Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego 

programu. Szczegółowe zasady dot. naklejek opisane zostały w rozdziale 10 ww. 

podręcznika. 

Naklejki należy umieścić na: 

sprzętach, maszynach, urządzeniach (np. maszyny, urządzenia produkcyjne, laboratoryjne, 

komputery, laptopy),  
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środkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach 

kolejowych),  

aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych), 

środkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp. 

 

3. Jakie informacje musisz umieścić na oficjalnej stronie internetowej i w mediach 

społecznościowych? 

Jeśli posiadasz oficjalną stronę internetową, musisz zamieścić na niej opis projektu, który 

zawiera: 

tytuł projektu lub jego skróconą nazwę (maksymalnie 150 znaków), 

podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie 

znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej,  znaku Unii Europejskiej 

i oficjalnego logo promocyjnego województwa opolskiego, 

zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, 

zakupione etc.), 

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 

cel lub cele projektu,  

efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, rezultatów), 

wartość projektu (całkowity koszt projektu), 

wysokość wkładu Funduszy Europejskich. 

 

Jest to minimalny zakres informacji, obowiązkowy dla każdego projektu.  

Dodatkowo muszą znaleźć się hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w 

przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy też  zamieszczanie zdjęć, 

grafik, materiałów audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentującego jego 

główne etapy i postęp prac. 

Powyższe informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz także umieścić na profilu  

w mediach społecznościowych. Pamiętaj także o hasztagach.  

Jeżeli nie posiadasz profilu w mediach społecznościowych, musisz go założyć.  



Załącznik nr 2 do 

Uchwały Nr 1579/2024 

Zarządu Województwa Opolskiego 

z dnia 25 listopada 2024 roku 

Strona 8 z 9 

 

Zarówno profil w mediach społecznościowych, jak i oficjalna strona internetowa, na której 

zamieszczasz powyższe informacje, powinny być utrzymywane do końca realizacji projektu. 

Pamiętaj, że oznaczenia na stronach internetowych i w mediach społecznościowych 

występują zawsze w wariancie pełnokolorowym. Nie można tu zastosować wersji 

achromatycznych.  

Uwaga! Jeżeli tworzysz nową stronę internetową, którą finansujesz w ramach projektu, 

oznaczenia graficzne muszą znaleźć się na samej górze strony internetowej (szczegóły 

znajdziesz w Podręczniku). Taką stronę musisz utrzymywać do końca okresu trwałości 

projektu.  

Jak oznaczać projekty dofinansowane jednocześnie z Funduszy Europejskich oraz 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności? 

Jeśli realizujesz projekt, który dofinansowany jest jednocześnie z Funduszy Europejskich (FE) 

oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (KPO), umieść wspólne 

zestawienie znaków: FE z nazwą właściwego programu, barw RP, UE  oraz znak dodatkowy 

KPO (po linii oddzielającej). Pod zestawieniem tych znaków musisz umieścić informację 

słowną: „Dofinansowane przez Unię Europejską - NextGenerationEU”. 

 

 

Wzór wspólnego zestawienia znaków: 

 
Dofinansowane przez Unię Europejską – NextGenerationEU 

 

Jeśli w Twoim projekcie istnieje obowiązek umieszczenia tablic informacyjnych, możesz 

umieścić dwie oddzielne tablice – jedną dla Funduszy Europejskich i drugą dla Krajowego 

Planu Odbudowy albo możesz postawić jedną wspólną tablicę informacyjną.  
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Jeśli w Twoim projekcie musisz umieścić plakaty informacyjne, możesz umieścić dwa 

oddzielne plakaty – jeden dla FE i drugi dla KPO lub możesz umieścić co najmniej jeden 

wspólny plakat informacyjny. 

Aby oznaczyć sprzęt i wyposażenie zakupione/ powstałe w ramach projektu finansowanego z 

FE i KPO, zastosuj wspólny wzór naklejek. 

Wspólne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podręczniku i na portalu 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

 

3.1. 6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiałów? 

Potrzebne znaki i zestawienia znaków zapisane w plikach programów graficznych,  

a także wzory plakatów, tablic, naklejek i poglądowe wzory innych materiałów informacyjno-

promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-

i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programów. 

Jest tam również dostępna „Księga Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-

2027”, w której znajdziesz szczegółowe zasady tworzenia i używania oznaczeń projektów. 

Zasady stosowania herbu województwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe 

zestawienia znaków dla programów regionalnych, znajdziesz na stronach internetowych 

programów regionalnych.   

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/
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