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DWO-RKA.052.2.15.2024.WD Opole, dnia 05 sierpnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ,,Zapewnienie wyzywienia, sali konferencyjnej i sali

do przeprowadzenia konferencji prasowej wraz z zapleczem technicznym w ramach
organizowanej Konferencji podsumowujgcej wdrazanie PROW 2014-2020 w wojewddztwie
opolskim oraz inauguracji nowej perspektywy finansowej na lata 2023-2027".

2. Cechy przedmiotu zamdwienia
A. TERMIN KONFERENCII
Planowany termin organizacji konferencji: 3 pazdziernika 2024 r. w godzinach 10:00 - 16:00.

Miejsce konferencji powinno by¢ dostepne dla zamawiajgcego od godz. 16:00 w dniu
poprzedzajgcym konferencje do godz. 16:00 w dniu konferenciji.

Wykonawce obowigzuje petna dyspozycyjnosé od godz. 16:00 w dniu poprzedzajgcym
konferencje do godz. 16:00 w dniu konferencji.

B. MIEJSCE KONFERENCII
Obiekt musi posiadaé:

a) sale konferencyjnag na ok. 150 os6b w uktadzie okrggtych stotéw z krzestami na max. 10
0s6b przy jednym stole, w tym scena do wykorzystania przez Zamawiajgcego,
umozliwiajgca obecnos¢ w jednym czasie okoto 10 oséb, wyposazona m.in. w moéwnice
z mikrofonem. Ponadto sala powinna posiadac¢ kompleksowg infrastrukture techniczna
wraz z niezbednym wyposazeniem w urzgdzenia multimedialne i konferencyjne wraz
z pracownikiem technicznym;

b) przed salg miejsce narecepcije;

c) sale naok. 20 os6b na konferencje prasowa;

d) bezptatng szatnie wraz z obstugg;

e) toalety;

f) bezptatny dostep do bezprzewodowego internetu;

g) klimatyzacje i ogrzewanie w miejscu realizacji konferenciji.

Obiekt, w ktéorym odbedzie sie konferencja, musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (BHP

i PPOZ) oraz musi byé dostepny dla oséb niepetnosprawnych. Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialnos¢ za zobowigzania finansowe oraz formalnoprawne, w tym w szczegdélnosci
koszt wynajmu powierzchni, zuzycie mediéw.

C. SALA KONFERENCYJNA

Zapewnienie jednej sali konferencyjnej dla ok. 150 oséb z petnym wyposazeniem: okragte stoty
i krzesta dla wszystkich uczestnikdw konferencji, ekran i projektor multimedialny o odpowiedniej
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mocy dostosowany do wielkosci ekranu, sceneg i jej aranzacje w ustawieniu zapewniajgcym
petng widocznos¢ ekranu dla wszystkich uczestnikéw Konferencji, méwnica bez logotypu
obiektu, oswietlenie konferencyjne, wyodrebnione miejsce do przeprowadzenia ceremonii
wreczenia podziekowan, nagtosnienie, mikrofony (1 przy méwnicy na statywie, lub wbudowany
w mownice, 2 bezprzewodowe), dostep do Internetu bezprzewodowego dla uczestnikow,
obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego.

Ponadto, do zadann Wykonawcy bedzie nalezato: zaprojektowanie aranzacji sali konferencyjnej —
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, kompleksowe przygotowanie pomieszczenia do uroczystosci
(tj. ustawienie elementow technicznych, sprzetu, oswietlenia, nagtosnienia, oznakowanie sali,
oraz ich uprzatniecie po zakoriczeniu uroczystosci; zabezpieczenie elementéw technicznych,
wprowadzonych przez niego na sale, tak by z jednej strony nie stanowity zagrozenia dla zycia

i zdrowia uczestnikéw konferencji (kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaty estetyki
miejsca i wydarzenia.

D. POMIESZCZENIE NA KONFERENCJE PRASOWA
Pomieszczenie wyposazone w stét i krzesta dla ok. 20 oséb.
E. STANOWISKO RECEPCYJNE

Stanowisko recepcyjne z obstugg Zamawiajgcego (3 osoby), zlokalizowane przed wejsciem
na sale konferencyjna.

F. WYZYWIENIE

Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikéw konferencji w liczbie ustalonej ostatecznie
z Zamawiajacym w terminie do 5 dni kalendarzowych przed Konferencjg. Minimalna liczba
uczestnikow Konferencji wynosi 100 osdb, maksymalna — 150 oséb. Ustuga obejmuje:

1) Zapewnienie w sali konferencyjnej, w ktérej odbywac sie bedzie Konferencja serwisu
kawowego serwowanego w sposoéb ciagty na stotach, przy ktérych zasiadajg uczestnicy
Konferenciji od godz. 9:00 do godz. 16:00, na ktéry sktada sie:

a) napoje gorgce: kawa na bazie Swiezo mielonej kawy ziarnistej serwowana w termosach
bez ograniczen, herbata czarna - co najmniej 300 ml na osobe, serwowana
w termosach. Termosy oznaczone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje termosu
z kawag i herbata.

b) dodatki: mleko, cukier, cytryna — bez ograniczen (mleko i cukier podawane
w opakowaniach zbiorczych),

c) woda z cytryng serwowana w dzbankach (co najmniej 300 ml na osobe),

d) soki 100% - 3 rodzaje sokéw (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe),

e) dwa rodzaje ciasta (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

f) owoce $wieze, myte, co najmniej 3 rodzaje (tacznie co najmniej 100 g na osobe),

g) kanapki koktajlowe co najmniej 3 rodzaje - tacznie 2 szt./os,

h) przekaski typu fingerfood co najmniej 2 rodzaje - tacznie 2 szt./os.

2) Zapewnienie obiadu (godziny do ustalenia).
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Wykonawca zapewni w sali konferencyjnej, w ktorej odbywac sie bedzie Konferencja
obiad dwudaniowy z dwoma rodzajami surowek i deserem, serwowany do stotow,
przy ktorych zasiadajg uczestnicy Konferencji:

a) zupa-jedenrodzaj(porcja co najmniej 300 ml na osobe),

b) danie gtéwne — miesne i wegetarianskie oraz dodatek skrobiowy (co najmniej 320-400 g
na osobe, w tym dodatek miesny, a w przypadku dan wegetarianskich — dodatek
wegetarianski, nie mniej niz 120g),

c) jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron,

d) suréwki -2 rodzaje (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

e) deser - 1rodzaj(poza ciastem).

Menu musi by¢ zatwierdzone przez Zamawiajacego na 5 dni kalendarzowych przed
terminem Konferencji, a liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych
uczestnikow, w tym w tym liczba dain bezmiesnych.

3) Informacje uzupetniajgce

a) stoty powinny by¢ przykryte jednolitymi obrusami, ktére muszg by¢ czyste, wyprasowane
i nieuszkodzone, w kolorze biatym lub ecru lub w innym kolorze w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym,

b) zastawa stotowa dostosowana do liczby uczestnikéw. Zamawiajgcy nie dopuszcza
stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub innych
tworzyw sztucznych,

c) zupa, drugie danie, suréwki i desery serwowane do stotéw,

d) wszystkie podawane positki muszg by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie sSwieze,
pierwszej jakosci, przygotowane ze swiezych produktdw, spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych oraz mie¢ estetyczny wyglad,

e) Wykonawca zapewni obstuge kelnerska do uzupetniania serwisu na stotach oraz
w trakcie trwania obiadu.

3. Kryteria oceny ofert
Nadestane oferty ocenione zostang wedtug kryterium: CENA: 100%.
4. Zasady wyboru wykonawcy

a) kryteriami oceny ztozonych ofert beda: cena 100%. W celu zapewnienia poréwnywalnosci
wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi
Oferentami w celu uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania ofert;

b) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej;

c) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji Zamoéwienia bez
podania przyczyny;

d) zamawiajgcy informuje, ze nie uiszcza zadnych zaliczek na poczet organizowanej Konferencji.
Ptatnos¢ jest dokonywana po zrealizowanej Konferencji na podstawie zawartej umowy
z Wykonawcg;
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€) niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1061), jak réwniez nie jest ogtoszeniem

w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 .
poz. 1605 z p6zn. zm.) ze wzgledu na szacowang warto$¢ zamoéwienia nieprzekraczajgca kwoty
130.000 ztotych;

f) zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferta stanowi informacje publiczng w rozumieniu
ustawy o dostepie do informacji publicznej i nie podlega zastrzezeniu jako tajemnica
przedsiebiorstwa.

5. Postanowienia umowy

Wojewddztwo Opolskie zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw umow stosowanych
w urzedzie.

Koszt organizacji Konferencji zostanie uiszczony w oparciu o rzeczywiste zapotrzebowanie
Zamawiajgcego, ktére Zamawiajacy okresli na 5 dni kalendarzowych przed terminem
Konferencji. Zamawiajgcy szacuje, ze minimalna liczba uczestnikéw wyniesie 100 oséb,

a maksymalna - 150 osdb.

6. Obowiazki Wykonawcy po podpisaniu umowy

a) Stata wspoétpraca z Zamawiajgcym w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia,

w szczegolnosci w zakresie udzielania Zamawiajgcemu wszelkich niezbednych informacji
zwigzanych z jego prawidtowym wykonaniem. Wykonawca wyznaczy osoby do ogolnej
koordynacji realizacji przedmiotu zamdéwienia, ktére bedg wspotpracowaty z osobami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

b) Wspotpraca pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag bedzie polegata na kontaktach
bezposrednich, telefonicznych i mailowych, a wszelkie materiaty zwigzane z realizacja
zamowienia w miare mozliwosci technicznych przekazywane bedg na biezaco

za posrednictwem poczty elektronicznej.

c) Wykonaweca jest zobowigzany do sprawnej i terminowej realizacji zamowienia, w tym
uwzgledniania w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego.

d) Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o pojawiajgcych sie
problemach, zagrozeniach lub opéznieniach w realizacji, a takze innych zagadnieniach istotnych
dla realizacji zamdéwienia.

e) Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do nalezytej
realizacji zamoéwienia.

f) Wykonawca zobowiagzuje sie do wykonania zamoéwienia z zachowaniem nalezytej starannosci
zawodowej, rzetelnie, terminowo, z uwzglednieniem obowigzujacego prawa i zgodnie z ogélnymi
zasadami wspotzycia spotecznego.

g) Wykonawca zobowiagzuje sie uwzglednia¢ uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego
przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Postanowienia koncowe:
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a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany (zmniejszenia) zamowienia odpowiednio
do potwierdzonej liczby zgtoszenh uczestnikdw, najpdzniej w ciggu 5 dni kalendarzowych przed
terminem Konferencji okreslajgc ilos¢ uczestnikéw. Liczba uczestnikow bedzie okreslac
ostateczng wartos¢ zamowienia zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w Formularzu
oferty.

b) Ostateczny zakres menu zostanie ustalony w trybie roboczym nie pdzniej niz 5 dni
kalendarzowych przed terminem konferencji. Zamawiajgcy ma prawo trzykrotnie wnies¢ uwagi
do propozycji menu kazdego z positkow co Wykonawca uwzgledni.

c) Zamawiajacy przesle na adres e-mailowy podany przez Wykonawce ostateczng agende
konferencji najpézniej na 2 dni przed terminem konferencji.

f) Wykonawca musi zapewni¢ nieodptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw konferenciji.

g) W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej bedzie obowigzywat stan epidemii
lub stan zagrozenia epidemicznego, Zamawiajgcy lub Wykonawca zastrzega sobie prawo

do mozliwosci odstgpienia od realizacji przedmiotu zamoéwienia. Z tego tytutu nie beda
naliczane kary umowne.

h) Koszt przeprowadzenia konferencji wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze srodkéw:
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Pomocy
Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

7. Termin i forma sktadania ofert

Oferty nalezy przesytac¢ w wersji elektronicznej do dnia 9 sierpnia 2024 r. na adres e-mail:
info.prow@opolskie.pl

8. Kontakt

Pan Piotr Kobiela, tel. 77 44 83 231,

Pani Wiestawa Dereg, tel. 77 44 83 216,

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich, ul. Hallera 9, 45-852 Opole

Zatgczniki:

1) Formularz oferty



