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Wprowadzenie

Zgodnie z zapisami Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapcego
Rozporadzenie (WE) nr 1260/1999fundusze mag finansow& dziatania z zakresu
przygotowania, zarmzania, monitorowania, oceny, informacji i kontrotiziatalngci
programoOw operacyjnych oraz dziatania @@ na celu zwkszenie zdolnai
administracyjnych do wdtania funduszy

Za zaradzanie kadym programem operacyjnym odpowiada Instytucja atiaapca,
do ktorej obowizkdéw naley takze wiasciwe zaprogramowanie oraz wykorzystagiedkow
dostpnych w ramach tzw. pomocy technicznej.

Jednym z celow strategicznych Regionalnego Progr@meracyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2007-2013 jestapewnienie efektywnego i sprawnego systemu
zarmdzania, wdraania, monitorowania oceny i kontroli RPO WO 20023-200raz
osiggniccie pelnej absorpcjisrodkéw funduszy strukturalnych w latach 2007-2013
Osigniecie tego celu wymaga wsparcia dla podmiotow zaamganych w te procesy,
udzielanego, w wyodbnionej w ramach Programu, Osi Priorytetowé&amoc techniczna

Podejmowane w ramach tej osi dziatania prowadzamla ha poziomie kadrowym,
organizacyjnym i technicznym. Zapewéiamaja wzrost i stabilné¢ zatrudnienia oraz
podnoszenie jakai zasobow ludzkich zaangawvanych w realizagj Programu. Realizacja
osi gwarantow& ma sprawne wdeanie Programu i obejmowa procesy zargzania,
kontroli, monitorowania a tale realizagg dzialaa informacyjnych i promocyjnych
odnoszcych s¢ do Programu.

! Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U. UE z 31 li@686 r., L 210/25), art. 46.
?RPO WO 2007-2013, s 89.
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Podstawy prawne

NiniejszeWytycznenalery stosowa z uwzgkdnieniem aktéw prawnych i dokumentow,
przepisow prawa krajowego i UE.

Wytyczne zostaty opracowane na podstawiegpagicych dokumentow:

1. Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200éstanawiajce przepisy
0golne dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofsjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgoéjnouchylapce Rozporadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz.U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 2B){

2. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@0@ r. ustanawiafge
szczegotowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiego
przepisy o0goOlne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszim@pi oraz rozporzdzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamenty Europejskiego i Rady w ws@aEuropejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Dz.U. UE z dnia 27 grudnia@Q. 371/1);

3. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaapelityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z pMm. zm.);

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z
pézn. zm.);

5. Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-201@iensace wzrost gospodarczy
i zatrudnienie. Narodowa Strategia Spdpip dokument zatwierdzony DecyziKomisji
Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.;

6. Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw w okresie programowania 2007-2013 nr
MRR/H/8(4)12/2008 z dnia 17 grudnia 2008 r. zm&m.;

7. Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techregzm MRR/H/5(3)07/2008 z dnia
2 lipca 2008 r. z pn. zm.;

8. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Pelsc ramach Narodowej Strategii
Spojnaci na lata 2007-2013;

9. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiega lata 2007-2013
zaakceptowany DecyzjKomisji Europejskiej z dnia 1 pdziernika 2007 r. w sprawie
przyjecia w ramach pomocy wspolnotowej programu operagygnz Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego ¢ibgo celem ,konwergencja’ dla Wojewodztwa
Opolskiego w Polsce CCI 2007 PL 161 PO 012 orazyjgsz Uchwah Zarzdu
Wojewodztwa Opolskiego nr 1070/2007 z dnia 29daéernika 2007 r.RPO WO 2007-
2013;

10. SzczegoOtowy opis osi  priorytetowych RegionalnegoogPamu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 piayjUchwah Zarzdu Wojewodztwa
Opolskiego nr 1324/2008 z dnia 3 stycznia 2008 p&n. zm. [Uszczegbtowien]g

11. Opis Systemu Zasrlzania i Kontroli dla Regionalnego Programu Opegrayo
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013, dokunigmirzony zgodnie z art. 21
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006;

12. Porozumienie pomdzy Zaradem Wojewoddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum
Rozwoju Gospodarki z dnia 18 wkmga 2007 r. w sprawie przekazania zadazakresu
realizacji Osi Priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionRPO WO
2007-2013, z wylczeniem Poddziatania 1.412stugi turystyczne i rekreacyjno-sportowe
swiadczone przez sektor publiczap&n. zm.
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Najwazniejsze pogcia

Do najwaniejszych paj¢ uzytych wWytycznychmalera:

naleey przez to rozumie Instytucg Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 org

beneficjent Instytucg Parednicaca Il stopnia RPO WO 2007-2013
Instytucja

Zarzadzapca nalezy przez to rozumieZarzad Wojewddztwa Opolskiego
Programem

decyzja / umowa
o dofinansowaniu

nalery przez to rozumiedokument stanowcy podstaw dofinansowania zada
realizowanych przez beneficjenta

wydatki
kwalifikowalne

naleey przez to rozumie wydatki uznane za kwalifikowane i spetaicg
kryteria zgodnie z:

Rozporadzeniem (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskidgady
z dnia 5 lipca 2006 r.,

Rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
Rozporadzeniem Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenldykio
rozwoju i rozporadzeniami, wytycznymi wydanymi na podstawie w
ustawy,

Krajowymi wytycznymi dotyczcymi kwalifikowania wydatkow
w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spd@inav okresie
programowania 2007-2013 nr MRR/H/8(4)12/2008 z dhragrudnia
2008 r. z pén. zm.,

Wytycznymi  w  zakresie Kkorzystania z pomocy
nr MRR/H/5(3)07/2008 z dnia 2 lipca 2008 r. zpozm.,
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Oedo
na lata 2007-2013,

Szczegotowym opisem osi priorytetowych Regionalndgegramu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 20032@rzygtym
Uchwah Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego nr 1324/2008 z d
3 stycznia 2008 r. z ga. zm,

niniejszym dokumentem, tjSzczegotowymi wytycznymi w zakre
korzystania z pomocy technicznej Regionalnego Rragt
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 200320

technggz

W

4

nia

Sie

fundusz

nalery przez to rozumieEuropejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Os priorytetowa 7

nabey przez to rozumieOs priorytetows 7 Pomoc technicznePO WO 2007-

2013

wytyczne

naley przez to
korzystania z pomocy technicznej

rozumie dokument Szczegolowe wytyczne w zakre
Regionalnego Rrgr Operacyjneg

Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013

Sie

Skréty i symbole #yte w niniejszych Wytycznych zostaly wyjdnione w Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zardzapcej RPO WO 2007-2013
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Rozdziat 1

Pomoc techniczna w ramach RPO WO 2007-2013

1.1. Ogdlne informacje na temat pomocy techniczn&PO WO 2007-2013

Gloéwnymi celami Osi priorytetowej Pomoc TechnicznRPO WO 2007-2013%%

— zapewnienie efektywnej i sprawnej realiz&ggionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-20@Baz osigniccie petnej absorpcii
srodkéw dostpnych w jego ramach;

— zapewnienie poprawnego przygotowania projektow v akepszenia ich wdeenia;

— petne uczestnictwo w jednolitym komputerowym syseemonitoringu.

W ramach Osi priorytetowej 7 realizowaned przedsiwziccia zgodne z art. 46
Rozporadzenia nr 1083/2006w ramach dwoéch kategorii interwencji — 85 oraz 86

Zgodnie z zapisamiszczegoétowieniacelami zada przypisanych poszczegllnym
kategoriom s:

a) dla kategorii interwencji 85Przygotowanie, realizacja, monitorowanie i kontrola
— zagwarantowanie trwatego zatrudnienia z zapewnemgsokich kwalifikacji
odpowiednio przygotowanego personelu zaaog@anego w proces realizacji
RPO WO 2007-2013 oraz wsparcie eksperckie programu;
— zapewnienie wystarczgjej ilosci i jakosci sprztu niezlzgdnego dla
prawidtowej obstugi procesu wdmania RPO WO 2007-2013;
— wsparcie obstugi, rozwoju i rozbudowy informatycgoesystemu monitoringu;

b) dla kategorii interwencji 86 ©cena, badania/ekspertyzy, informacja i komunikacja

— zapewnienie powszechnego dgst do informacji o madiwosciach ubiegania
si¢ 0 dofinansowanie, zasadach realizacji i rozlicagmiojektéw zesrodkow
funduszy strukturalnych degtnych w ramach RPO WO 2007-2013;

— promocja programu skgca podniesieniu poziomu opinii publicznej o roli UE
we wspieraniu rozwoju regionalnegongéwv cztonkowskich oraz rezultatach
tego wsparcia;

— wsparcie procesu ewaluacji i dziatamapcych na celu podwgzenie
skutecznéci procesu zakglzania programem.

.Informacje dotycgce rodzajow przedsizie¢c mogcych otrzyma wsparcie w ramach
pomocy technicznej] RPO WO 2007-2013 wraz z alokaicfnansowymi zostaty zawarte
w Uszczegotowieniu.

*RPO WO 2007-2013, s. 153.
“Ustanawiajcym przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopfisjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgoéjnaichylapce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.
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1.2. Budzet pomocy technicznej RPO WO 2007-2013

Srodki finansowe przeznaczone na realjgaOsi priorytetowg 7 Pomoc techniczna
RPO WO 2007-2013 pochoglz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego FFR
oraz krajowego wktadu publicznego (wktad wilasny Semdu Wojewddztwa Opolskiego).
Alokacja EFRR stanowi 3% wagc srodkéw zaangsowanych w caty Program. Przedstawia
to tab. 1.

Tab. 1. Podziakrodkéw finansowych w ramach Osi priorytetowdp@moc techniczn&®PO
WO 2007-2013.

Zrédio Kapitatu Aaiag
EURO %
EFRR 12 814 344 85
Wkiad wtasny SWO 2 261 355 15
RAZEM 15 075 699 100

Zrodto: Opracowanie whasne, na podsta®BO WO 2007-2013, s. 159.

Podziatsrodkéw w ramach Osi priorytetowejFomoc technicznRPO WO 2007-2013
w uktadzie kategorii interwencji przedstawia tab. 2

Tab. 2. Podziat srodkéw finansowych w ukiladzie kategorii interwengyi ramach Osi
priorytetowej 7Pomoc technicznRPO WO 2007-2013.

. . Alokacja
Kategoria Interwencji
EURO %
85 — Przygotowanie, realizacja, 9 226 328 72
monitorowanie i kontrola
86 — Ocena, badania/ekspertyzy, 3588016 o8
informacja i komunikacja
RAZEM 12 814 344 100

Zrodto: Opracowanie whasne, na podsta®BO WO 2007-2013, s. 161.

Szczegdbtowy podziat alokacji nas@riorytetows 7 Pomoc technicznRPO WO 2007-
2013, ze wzgldu na kategorie interwencji oraz lata, przedstawmostat wzataczniku nr 1
do niniejszychNytycznych.
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1.3. Zasady realizacji pomocy technicznej RPO WO 27-2013

Beneficjentami Osi priorytetowej Fomoc technicznRPO WO 2007-2013 magyc:

- Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 [IZ], ktérej olpeini Zarad
Wojewoddztwa Opolskiego Zgodnie z regulaminem wewtnznyn® obowizki
Instytucji Zaradzapcej peilni jednostka organizacyjna w ramach ddwe
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego. Obecnigéje ta petni Departament
Koordynacji Programéw Operacyjnych

— Instytucja Péredniczca Il stopnia RPO WO 2007-2013 [IP Il stopfjdtorej rok
petni Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki. OCRGtaospowotane Uchwat
Sejmiku Wojewodztwa Opolskiego nr V/38/2007 z da@ia lutego 2007 rokw
sprawie utworzenia wojewddzkiej samaatpwej jednostki organizacyjnej-jednostki
budzetowej pod nazw ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
statutu. Podstaav do petnienia przedmiotowej funkcji przez OCRG jest
Porozumienie z dnia 18 wraea 2007 r. w sprawie przekazania zada zakresu
realizacji Osi Priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakeyjci gospodarczej regionu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Bmgo na lata 2007-
2013, z wyjczeniem Poddziatania 1.4.2 Ustugi turystyczne raa&yjno-sportowe
swiadczone przez sektor publiczny Zrp@m.

Zgodnie z zapisamUszczegoétowienidnstytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013
opracowuje podziat kwot na kategorie interwencjimpay technicznej w sposoéb
gwarantugcy optymalne warunki realizacji Programu vggu catego okresu programowania.
Zadania w ramach pomocy technicznej realizowaneaspodstawie Rocznego Planu Dziata
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013. Ze wadglna specyfik wdrazania Programu
pierwszy plan dziafadla pomocy technicznej obejmie dwuletni okre$atp 2007-2008.

Szacunkowy podziat alokacji pogaizy ww. beneficjentami przedstawzatacznik nr 2
do niniejszychWytycznych.

IZ moze zmiené przedmiotowy podziat ma¢ na uwadze:

- efektywna¢ i skutecznéc realizacji poszczegolnych osi priorytetowych Peogu,
- efektywna¢ wykorzystanigrodkow pomocy technicznej.

® Instytucjami zarzdzapcymi dla programéw operacyjnych, zgodnie z ustawdnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwojy zarzdy wojewodztw.

® Uchwata ZWO nr 542/2007 z dnia 21 maja 2007 r.prawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zimp&@m.

" Ponadto, zgodnie z zapisami projeklpisu Systemu Zaydzania i Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa opolskiego na lata 200i32®azna role w zakresie wdrzania programu, obok
DPO, petni inne komérki UMWO, a mianowicie:

— Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej,

- Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr,

— Biuro Rozwoju Spoteczsstwa Informacyjnego i Informatyki,

— Departament Finanséw.

Funkcje zwizane z kontral i audytem & prowadzone odpowiednio przez Biuro Kontroli i Nadr
Wiascicielskiego UMWO (kontrola UMWO raz jednostek peghych) i Biuro Audytu UMWO (audyt
wewrgtrzny programéw operacyjnych, udziat w audycie zg®di). Zadania zaréwno DPO jak i w/w komdrek
w zakresie wdrzania programu zostaty przedstawione Q@pisie Systemu Zaydzania i Kontroli dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa shgo na lata 2007-2013

® Dla wybranych dziaka Osi priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjioi gospodarczej regionu RPO WO 2007-
2013.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow pomocy technicznej RPO WO 2007-2013 aragady
realizacji dziata finansowanych z przedmiotowyéhodkow zostaty okrdone wWytycznych
w zakresie korzystania z pomocy techniczrd$zczegdtowienigak i niniejsze Wytyczne
w zaden sposOb nie narusgafpasad kwalifikowalnéci wydatkow okrélonych w ww.
wytycznych krajowych. Uwzgbniajp one dosipna alokacg srodkéw, konieczn&
osiagniecia zataonych celéw i wskanikow w ramach Osi priorytetowej 7 jak rownie
zasadn&é dokonywania wydatkow w stosunku do petnionych ftjnkrzez poszczegolnych
beneficjentow.

IZ majac na uwadze ww. przestanki zastrzega sobieaszyle prawo do realizaciji
wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie:

— opracowania i utrzymania systemu informatycznegonitocowania i kontroli
projektow realizowanych w ramach Programu (SEZaM),

— zlecania ewaluacji (badawaluacyjnych) oraz bafla

— zlecania materiatdbw promocyjnych, w tym tzw. geiw promocyjnych,

- dziataa informacyjno-promocyjnych w mediach lokalnych igmnalnych (radio,
telewizja, prasa), z wytzeniem ogtoszedot. naborow wnioskow projektowych.

W przypadku zlecania wykonania materiatow informaggh dla beneficjentéw, IP I
stopnia jest zobligowana do Adbrazowego przedienia |Z projektu przedmiotowych
materiatdw do akceptacji. W przypadku zlecenia wydaia ekspertyz i analiz, IP Il stopnia
kazdorazowo jest zobligowana do przeddaia 1Z na pimie informacji o zakresie
merytorycznym analiz/ekspertyzy oraz o podmiociérkzostat wybrany do jej wykonania.

Kwalifikowane mog by¢ wydatki ponoszone w ramach wypeésaia stanowiska pracy
pracownika (tzw. zaplecze techniczne), ktory regdizzadania kwalifikowane, zwiane
z wdrazaniem Programu, ale stanawbne mniej ni 100% jego obowizkéw stizbowych.
Finansowanie takich wydatkow edizie proporcjonalne do zaangavania pracownika
w realizacg dziatar kwalifikowanych do wsparcia.

Stopier, w jakim zadania pracownika &walifikowane, wynika z zakresu czynito
danego pracownika. W przypadku pracownikow finareoyeh w 100% w ramach pomocy
techniczneg RPO WO 2007-2013 nie zachodzi koniegznéiteralnego okréenia
procentowego stopnia zaarngaania pracownika w zadania kwalifikowalne (100%)nak
musi to jasno wynik&z opisu jego obowizkdéw stzbowych. W przypadku pracownikéw,
ktorych wynagrodzenie finansowane jest w ramachqmyntechnicznej RPO WO 2007-2013
w stopniu mniejszym i 100%, konieczne jest literalne oklenie procentowego poziomu
zaangaowania danego pracownika w zadania doggezZRPO WO 2007-2013.

Zakres obowizkO6w pracownika, zaangeawanego w realizagj dziala
kwalifikowanych do wsparcia musi zawiérav nagtowku logo RPO WO 2007-2013, logo
Unii Europejskiej, napis Unia Europejska Europejskndusz Rozwoju Regionalnego oraz
zapis: ,Zatrudnienie realizowane przez hitzMarszatkowski Wojewodztwa Opolskiego /
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki jest kwalifilkdme wramach dziafa
wspoffinansowanych przez UnEuropejsk ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Regionalny Program Operacyjny Wojetwda Opolskiego na lata 2007-
2013". Powyszy zapis w przytoczonej formie oznacza,pracownik w 100% realizuje
zadania, zwizane z RPO WO 2007-2013.

® Zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnegainiu 2 lipca 2008 r. nr MRR/H/5(3)07/2008 zzp6
zmianami.
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Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Ologowanie zakresu oboywkéw, podobnie jak ologowanie innych dokumentéwsmu
by¢ zgodne ze wzorami okdlenymi w_Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata
2007-20130raz Zadcznikiem nr 1 doStrategii— Ksiegg Znaku (dokument zaakceptowany
przez Komisg Europejsk 15 padziernika 2008r.

W sytuaciji, gdy dany wydatek nie znajduje sa liscie wydatkow niekwalifikowanych,
ostatecza decyzg w sprawie kwalifikowalnéci podejmuje IZ RPO WO 2007-2013.
Zgodnie z art. 56 Rozpadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz zapisddsizczegotowienia

koszty kwalifikowane w zakresie pomocy techniczR&O WO 2007-2013 liczonea ©d
1 stycznia 2007 r. Kiwowa dat kwalifikowalnosci stanowi 31 grudnia 2015 r.
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Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Rozdziat 2

Roczny Plan Dziataa Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

2.1. Przygotowanie i zatwierdzanie Rocznego Planu ziatan Pomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013

Zadania w ramach Osi priorytetowe] 7 Programu zealane s na podstawie
Rocznego Planu Dziala Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013 [RPDz]. Jest t
dokument o charakterze operacyjnym, obejtypjokres jednego roku biaetowego. RPDz
stanowi jednoczmie wniosek o dofinansowanie zadaomocy technicznej.

Kazda z instytucji bdacych beneficjentem pomocy technicznej w ramach farag
opracowuje RPDz w terminie do 15 czerwca roku pegzajcego rok realizacji danego
RPDZ% RPDz jest tworzony przez referat wdavy dla zada zwiazanych z pomac
technicza we wspotpracy z innymi komorkami instytucji, bioymi udziat we wdraaniu
Programu.

Ramowy wzor Rocznego Planu Dziat#omocy Technicznej RPO WO 2007-2013
stanowizalacznik nr 3 do niniejszychNytycznych

Kazdy z beneficjentbw pomocy technicznej przekazujRPw wersji papierowej —
2 egz. i elektronicznej) do 1Z, ktéra przeprowadmaryfikacji formalno-merytorycza
dokumentu na podstawiarty oceny formalno-merytorycznej Rocznego Plarmialay
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2q¥8z6r przedmiotowej karty stanowiatacznik
nr 4 do niniejszychwWytycznych W przypadku kddéw lub brakow w przekazanym RPDz,
ktore stwierdzi 1Z, beneficjent jest zobawany do wyeliminowania bd#ow i uzupetnienia
informacji w terminie wskazanym przez 1Z. Oceny emfikacji RPDz w imieniu 1Z
dokonuje DPO - referat wdaiwy do oceny wnioskow projektowych w ramach RPO WO
2007-2013". Ocena formalno-merytoryczna RPDz przeprowadzesiahcznie na podstawie
kryteriow okré&lonych w UszczegOtowieniu zatwierdzonych przez Komitet Monitoagy
RPO WO 2007-2013.

RPDz jest przedktadany przez DPO do akceptacjitjZna posiedzenie Zaadu
Wojewodztwa Opolskiego, nie pidiej niz do 15 lipca roku poprzedzagego jego realiza¢j
ZWO akceptuje RPDz. Paglie decyzji o dofinansowanie RPDz w przypadku l|Azor
zawarcie umowy o dofinansowanie RPDz w przypadku lIPstopnia nasfpuje po
15 listopad® roku poprzedzapego rok realizacji RPDz. Wz6r decyzji o dofinansoie
Rocznego Planu DzialaPomocy Technicznej RPO WO 2007-2013 zostat ptyygpdrebna
Uchwah Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego analogicznie jak wzor wy@ dofinansowanie
Rocznego Planu DziatadPomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

1% Nie dotyczy lat 2007-2008.
! Obecnie funkcje te petni Referat Przyjmowania €ktfjw Inwestycyjnych [RPPI].
2 Termin wynika z harmonogramu prac nad projektenzétu wojew6dztwa opolskiego na rok rgsty.
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Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Z uwagi na fakt, iz |Z ponosi odpowiedzialngé za realizacg Osi priorytetowej 7,
wszelka korespondencja przekazywana od |Z do IP Istopnia oraz przekazywana od IP

Il stopnia do |Z dot. pomocy technicznej dekretowam jest jednoczénie do wiadomdci
RPT.

Schemat obrazagy przygotowanie Rocznego Planu DziafBomocy Technicznej
RPO WO 2007-2013 przedstawia rys. 1, natomiastesggawy instrukcg postpowania
w tym przypadku opisuje tab. 3.

Rys. 1. Schemat przygotowania i zatwierdzania Rocznego WPl@riataa Pomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013.

Opracowanie RPDz PT RPO WO 2007-
2013 (1Z, IP 1l stopnia)

Wz6r RPDz PT RPO

Kryteria oceny formalno-
merytorycznej RPDz PT RPO
WO 2007-2013

WO 2007-2013

Weryfikacja formalno-

Karta oceny form.-merytor.
merytoryczna RPDz
/ erytoryczna RPDz RPO WO 2007-2013

Dokonanie przez beneficjenta
poprawek/uzupeinieRPDz

I

Zwrocenie s do beneficjenta
z praiba o uzupetnienie/ ¢ —
poprawe RPDz

BDP

Wz6r pisma/korespondentki
Z prasba o dokonanie poprawek w
RPDz PT RPO WO 2007-2013

NIE

Czy dokumenty zosta
sporadzone prawidtowo?

TAK
!

Przygotowanie uchwaty ZWO
o dofinansowaniu RPDz

!

Przekazanie uchwaty do
kontrasygnaty Skarbnika

!

Przyjcie przez ZWO uchwaty BDP
o dofinansowaniu RPDz JKSI

Zakczniki do decyzji/umov> l

Weryfikacja zadcznikéw do decyzji/lumowy podatem kompletnéci
i prawidtowasci danych niezédnych do podjcia decyzji/zawarcia umowy.
Weryfikacja ilasci srodkdw w budecie wojewoddztwa opolskiego. Weryfikacja czy
podicie decyzji/lzawarcie umowy nie spowoduje ztamaaisazy n+2/n+3

!

Uchwata ZWO o przyjciu do
realizacji RPDz
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Dokonanie przez beneficjenta
poprawek/uzupeinie
zakcznikow

-

Skorygowane zatzniki

do decyzjilumowy NIE

Zwrécenie s¢ do beneficjenta
Z prasba 0 uzupetienie/
poprave zakhcznikow

Przygotowanie umowy
o dofinansowanilRPDz dla IP Il
stopnia

v

Przekazanie umowy do wnioskodawcy do
podpisania

Umowa/Uchwata
przyjmujaca decyzi o
dofinansowaniu RPD

v

Przekazanie przez wnioskodawc
podpisanej umowy

Podpisana przez
wnioskodawe umowa
v

Weryfikacja formalna prawidtowéei
podpisania przez wnioskodagramowy

TAK

BDP

)

o dofinansowanie RPDz, oraz podpisanie

umowy przez IZ wraz z kontrasygnat
Skarbnika Wojewodztwa

Umowa/decyzja— 2 egz.
Kserokopia
umowy/decyzji

Czy dokumenty
zostaly sporadzone
w spos6b
umazliwiajacy
sporadzenie
decyzji/umowy?

Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Wzér pisma/korespondentki z gha
o dokonanie korekty w zgznikach do

decyzji/lumowy o dofinansowaniu

Wz6r decyzji o
dofinansowani&RkPDz PT
RPO WO 2007-2013

Przygotowanie uchwaty
wraz z decyzj o
dofinansowani&kPDz dla
1Z

;

Przekazanie uchwaty wraz z
decyzp o dofinansowanie RPDz
do kontrasygnaty Skarbnika

Wojewddztwa

l

Podgcie przez ZWO uchwaty
przyjmujacej decyz¢ o
dofinansowanie RPDz

Wzér umowy o
dofinansowanieRPDz PT
RPO WO 2007-2013

Informacja o podjciu przez
ZWO decyzji/lzawarciu umowy o
dofinansowanid&RPDz

Przekazanie po 1 egzemplarzu decyzji/lumo
dofinansowaniu RPDz do RPPI i beneficjent
oraz kopii do DFK (w przypadku umowy .

— do wiadoméci RPT)
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Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013

Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Tab. 3. Instrukcja posipowania dla przygotowania i zatwierdzania Roczn&janu Dziata
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Lp. Osob(;al yvyko_nujqca Dziatanie Termin_
Ziatanie wykonania
OpracowanidRocznego Planu Dziada
Pracownik OCRG Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013 -
1 dla IP Il stopnia.
' OpracowanidRocznego Planu Dziada
Pracownik RPT Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013 -
dla 1Z.
Dyrektor OCRG
2. | Z-ca Dyrektora DPO, | Zatwierdzenie dokumentow. 1 daieoboczy
odpowiadajcy za RPT
3 Pracownik OCRG Przekazanie do RPPI celem weryfikaciji 15 czerwca roku
" | Pracownik RPT formalno-merytoryczne,. poprzedzajcego
Przyjcie (wraz z przybiciem stempla z gat
wptywu do RPPI, analogicznie jak w
przypadku pozostatych beneficjentow), 10 dni roboczych
rejestracja i weryfikacja RPDz podtkm (w przypadku
spetnienia wymogow, zgodnie z kadceny | ponownej
. formalno-merytorycznej RPDz RPO WO | weryfikacji — 3
4. | Pracownik RPPI 2007-2013. ¥ RPDz zostat oceniony dni robocze od
pozytywnie — naley przeg¢ do pkt. 7. Jdi dnia dostarczenia
RPDz wymaga poprawy/ uzupetnienia — | poprawionego
nalery przeg¢ do pkt. 5. Wprowadzenie RPDz)
danych dot. RPDz do wewinznej Bazy
Danych Projektow.
Wystapienie do beneficjenta o popravwub
usunicie bkdow w RPDz.(dokumenty
. zweryfikowane i zaakceptowane przez :
5. | Pracownik RPPI Kiero>\l/fvnika RPPI, Z-¢ D)F/)rektora SPO 3 dni robocze
odpowiadajcego za RPPI). Po otrzymaniu
odpowiedzi nalgy przeg¢ do pkt. 4.
Poprawa dokumentéw i ponowne przekaz 2% 4ni robocze od
6 Pracownik OCRG, nie do RPPI (dokumenty zatwierdzone Przez i otrzymania
" | Pracownik RPT Dyrektora OCRG/Kierownika RPT i Zec korespondencji
Dyrektora DPO odpowiadagy za RPT).
7. | Pracownik RPPI Przygo_towanie _uchwa’fy ZWO W sprawie 2 dni robocze
przyjecia do dofinansowania RPDz.
Kierownik RPPI, Z-ca
8. | Dyrektora DPO Weryfikacja i akceptacja dokumentow. 2 dni robocze
odpowiadajcy za RPPI
9. | Pracownik RPPI Przeka_zanie uchwaty do kontrasygnaty 1 dzieh roboczy
Skarbnika.
Podgcie Uchwaty w sprawie przggia do
dofinansowania RPDz dla IP Il stopnia. 15 lipca roku
10. | ZWO — . — .
Podgcie Uchwaty w sprawie przggia do poprzedzajcego
dofinansowania RPDz dla IZ.
11. | Pracownik RPPI Wprowadzenie danych dot. RPDz do ni3abocze od
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Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Lp.

Osoba wykonupgca
dziatanie

Dziatanie

Termin
wykonania

wewretrznej Bazy Danych Projektow oraz
do KSI.

dnia otrzymania
informacji z

Przekazanie uchwaty ZWO do RWPI celemzWO

przygotowania decyzji.

12.

Pracownik RWPI

Wystapienie do beneficjenta z pitm

0 przekazanie zatznikdw do
decyzji/lumowy o dofinansowanie. Po
otrzymaniu zatwierdzonych zaiznikdéw do
decyzji/lumowy nalgy przef¢ do pkt. 13.

po 15 listopada
roku
poprzedzajcego

13.

Pracownik RWPI

Weryfikacja zadcznikow do decyzji/lumowy
o dofinansowanie podagkem kompletnéci

I prawidtowaici danych niezédnych do
sporzdzenia decyzji/podpisaniu umowy o
dofinansowanie.

Weryfikacja ilagsci srodkéw w budecie
wojewddztwa opolskiego. Weryfikacja czy
podjcie decyzji/zawarcie umowy nie
spowoduje ztamania zasady n+2/n+3.

W przypadku gdy zatzniki wymagag
poprawy — informacja do beneficjenta

Z prasba o dokonanie poprawek w
zalkcznikach. (Pismo/korespondentka
zweryfikowane i zaakceptowane przez
Kierownika RWPI, Z-¢ Dyrektora
odpowiadajcego za RWPI). Po otrzymanid
poprawionych

i zatwierdzonych zatznikéw do
decyzji/lumowy— naley przeg¢ pkt 15.

W przypadku gdy zatzniki zostaty
sporadzone w sposob prawidtowy - naje
przeg¢ do pkt. 15.

6 dni roboczych
od dnia
dostarczenia
poprawionych
zahcznikéw do
decyzji

14.

Pracownik OCRG,
Pracownik RPT

Poprawa dokumentéw i ponowne
przekazanie zatwierdzonych gegnikéw do
decyzji/lumowy.

5 dni roboczych
od dnia
otrzymania
korespondencji

15.

Pracownik RWPI

Przygotowanie uchwaty wraz z decyn
dofinansowanie RPDz dla IZ. Wprowadzel
danych dot. decyzji do wewtriznej Bazy
Danych Projektow

ne

Przygotowanie umowy o dofinansowani
RPDz dla IP Il stopnia oraz przygotowanie
pisma przekazggego umow
wnioskodawcy do podpisania.
Wprowadzenie danych dot. umowy do
wewretrznej Bazy Danych Projektow

5 dni roboczych

16.

Kierownik RWPI, Z-ca
Dyrektora DPO
odpowiadajcy za

Weryfikacja i akceptacja dokumentow.

2 dni robocze
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Wersja nr 4

wrzesia@ 2010 r.

Lp. Osob; yvyko_nujqca Diatanie Termin'
Zialanie wykonania
RWPI
Pracownik RWPI Po otrzymaniu od IP Il stopnia pcdpiej
umowy przekazanie umowy do
17. kontrasygnaty Skarbnika oraz do podpisanid dni robocze
przez ZWO. Wprowadzenie danych
dotyczcych umowy do KSI.
Przekazanie uchwaty wraz z decynj
18. | Pracownik RWPI dofinansowanie RPDz do kontrasygnaty | 1 dzier roboczy
Skarbnika.
19. | z7wo Przyjcie uchwaty przyjmujcej decyzg Na najblizszym
' o dofinansowanie RPDz. posiedzeniu ZWQ
20. | Pracownik RWPI \é\(l)p|r<oSV\|/adzen|e danych dotygzy/ch decyzji 1 dzien roboczy
Przekazanie po 1 egzemplarzu decyzji
/umowy o dofinansowanie RPDz do RPPI
I beneficjenta oraz kopii do DFK (w
21. | Pracownik RWPI przypadku umowy — do wiadorsm RPT. | 4 dni robocze

(Pisma zweryfikowane przez Kierownika
RWPI i Z-& Dyrektora odpowiadagego za

RWPI).

Dane dot. RPDz oraz decyzji/lumowy o dofinansowaRigDz § wprowadzane do
wewrgetrznej Bazy Danych Projektow (BDP). W przypadkuafiecndci Z-cy Dyrektora
zatwierdzenie odbywagsha poziomie Kierownika danego referatu.
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Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

2.2. Zmiany Rocznego Planu Dziak Pomocy Technicznej RPO WO 2007-
2013

Zmiana RPDz jest niiwa w drodze zmiany decyzji o dofinansowanie RADzRPO
WO 2007-2013 w przypadku 1Z lub aneksowania umowfindinsowanie RPDz PT RPO
WO 2007-2013 w przypadku IP Il stopnia. Sposéb dgk@nia zmian w decyzji
o dofinansowanie RPDz ¢ty zostat winstrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2007-2013
podproces pn.Dokonywanie przez ZWO zmian w decyzji o dofinansenaojektu/RPDz”.
Sposob dokonywania zmian w umowdedofinansowanie RPDz ¢ty zostat rownie
w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2007-2013 podproces pn. Podpisanie
Z beneficjentem aneksu do umowy o dofinansowaaojekpu”.

Zmiany w decyzji/lumowie o dofinansowanie RPDz dpéczowo-finansowego zakresu
realizacji RPDz maoghby¢ dokonywane zgodnie zidj przedstawionymi zasadami:

1) Przesunjcia facznie powodujce zmiar kwoty do 40 % w ramachplanowanych
dziatai/rodzajow wydatkdww danej kategorii interwencji, ustalonej w Rocznym
Planie Dziala, mog by¢ dokonane po uprzednim poinformowaniu Instyucj
Zarzadzapca programem i nie skutkayjwprowadzeniem ich w formie aneksu czy
zmiany decyzji.

2) Przesunjcia facznie powodujce zmiag kwoty powyzej 40 % w ramach
planowanych dzial@rodzajéw wydatkoww danej kategorii interwencji, ustalonej
w Rocznym Planie Dziala wymagag zgody Instytucji Zarzdzapcej programem,
wydanej przed wprowadzeniem zmian.

3) Przesunjcia pomedzy kategoriami interwencji w ramach danego Rocane@nu
Dziatah ;2 mazliwe jedynie za pisemnzgody IZ RPO WO 2007-2013 oraz pod
bezwzgédnym warunkiem, 7 do dnia wyznaczagego kacowy termin realizacji
ostatniego RPDz w danym okresie programowaniaica ta zostanie wyréwnana
tak, by zostata zachowana pierwotna proporcja ponyi kategoriami interwencji,
okreslona w Tabeli nr 2.

4) Wydatki przekraczape przyznane srodki na poszczegoélne planowane
dziatania/rodzaje wydatklub wykraczajce poza okres realizacji Rocznego Planu
Dziatan, a take wydatki poniesione bez zgody lub wiedzy Instyitdgrzadzapcej
programem na wprowadzenie przegdnw ramachplanowanych dziakdrodzajach
wydatkow stanows koszty niekwalifikowalne i nie podlegajefundacii.

5) Beneficjent musi kadorazowo pisemnie informowa Instytuck Zarzadzapca
o dokonanych zmianach przed ich wprowadzeniem.

Pozostate zmiany rownievymagag formy pisemnej i muszzosté zgtoszone do 1Z
przed ich wprowadzeniem i przed planowanym finangsowakaczeniem realizacji RPDz.
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wrzesig 2010 r.

Rozdziat 3

Zasady rozliczaniasrodkéw pomocy technicznej

Wszelkie obowdzki beneficjenta Osi priorytetowej Pomoc techniczn&kPO WO
2007-2013 wynikajce z realizacji zada okreslonych w RPDz uregulowane zostaty
w decyzji/lumowie o dofinansowanie RPDz PT RPO WO0720013. Przedmiotowa
decyzja/lumowa przedstawia rowhieasady przekazania beneficjentowi dofinansowania
w formie zaliczki lub refundacji oraz zasady rozaia dotacjsrodkéw pomocy technicznej.
Jednym z warunkow przekazania beneficjentowi dofioavania jest ztenie do IZ wniosku
beneficjenta o ptat$o. Wzor przedmiotowego wniosku, zasady i terminyadihia oraz
przygotowywanie odpowiednich dokumentéw azakbnych do wniosku przedstawia
Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-28p8sb6b weryfikacji wnioskow o ptatéio
zilustrowany zostat w podprocesattstrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2007-20413.
~Weryfikacja wnioskéw o pfatnd wraz z cescig dotyczcgq postpu rzeczowo-finansowego
projektu/RPDZ ,Postepowanie w przypadku zmian lub korekty do wnioskptainasé
Z inicjatywy beneficjenta bez wezwania InstytuajzZdzajcej”.

Realizacja RPDz poddawana jest kontrolom. W przkpe®PDz wdraanego przez IP
Il stopnia ww. kontrg§, w ramach kontroli systemowej, przeprowadza Depaent
Koordynacji Programow Operacyjnych — referat dotay do kontroli projektow/zada
realizowanych w ramach RPO WO 2007-2813V przypadku RPDz wdranego przez IZ
kontroli realizacji RPDz na miejscu dokonuje Biukontroli i Nadzoru Wiacicielskiego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego na poals aktualnego Regulaminu
kontroli. Kontrok dokumentacji RPDz wdfanego przez IZ prowadzi Departament
Koordynacji Programow OperacyjnyciiReferat Kontroli Funduszy Strukturalnych [RKES]

13 Obecnie funkcje te petni Referat Kontroli FunduStyukturalnych [RKFS].
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wrzesig 2010 r.

Rozdziat 4
Sprawozdawczd¢ i koordynacja pomocy technicznej

Kazdy beneficjent Osi priorytetowej Pomoc techniczn®PO WO 2007-2013 jest
zobowhzany do umieszczania danych dotorh realizacji pomocy technicznej
w sprawozdaniach z realizacji Programu. Tryb i eaksprawozdawczoi zostaty okrélone
w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakees sprawozdawczoi
nr MRR/H/4(2)05/2008 z 29 maja 2008 r. Terminy, vyzeprawozda, szczegoétowy sposob
postpowania zostaly zilustrowane w procesisstrukcji Wykonawczej 1Z RPO WO 2007-
2013pn. ,Sprawozdawczd i monitoring”.

Ponadto kady beneficjent Osi priorytetowej Fomoc technicznPO WO 2007-2013
jest zobligowany do przygotowania sprawozdania xomgania Rocznego Planu Dziata
Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013, (w wersji @apvej i elektronicznej zgodnie ze
wzorem stanowdicym zafgcznik nr 6 do niniejszychWytycznych i przedi@enia go do
akceptacji IZ RPO WO 2007-2013.

Schemat dot. sprawozdawania z realizacji Roczned@nuP Dziat&a Pomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013 przedstawia rys. 2omiast szczegotoyv instrukcg
postpowania w tym przypadku opisuje tab. 4.
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Rys. 2.Schemat przygotowywania sprawozdarealizacji Rocznego Planu DziatRomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013.

IP Il stopnia

Iz

Przygotowanie sprawozdania
z realizacji RPDz
(czgsé IP 11 stopnia)

realizacji RPDz
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Zwrécenie s do beneficienta =~ NI
— Z prasba 0 uzupetienie/
poprave sprawozdani

>

Protokot z
posiedzenia ZW:

Informacja o akceptacji przez
ZWO sprawozdania z
realizacjiRPDz

Weryfikacja sprawozdania z
realizacji RPDz przez 1Z
(czes¢ IP 11 stopnii)

Czy dokumenty
zostaty sporadzone
prawidtowo?

Przygotowanie sprawozdania

Wzér sprawozdania

z realizacji RPDz PT RPO
WO 2007-201:

-

Lista sprawdzajca do
sprawozdania z realizacji RPDz
PT RPO WO 2007-
2013ziaonego przez IP I
stopnia

zbiorczego na posiedzenie ||
ZWO

!

Przekazanie sprawozdania do
kontrasygnaty Skarbni

'

Przyjccie przez ZWO
sprawozdania z realizacji
RPDz

'

Przekazanie informacji do IP Il stopnia
0 akceptacji przez ZWO sprawozdania
z realizacj RPDz

22

7

Wz6r sprawozdania zbiorczega

z realizacji RPDz PT RPO WO
2007-2013




Szczegobtowe wytyczne w zakresie korzystania z pdeaimicznej RPO WO 2007-2013

Wersja nr 4
wrzesig 2010 r.

Tab. 4. Instrukcja posipowania dla przygotowywania sprawo#zda realizacji Rocznego
Planu Dziatda Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Lp. Osobda yvyko_nujqca Dziatanie Termin'
Zialanie wykonania
Przygotowanie sprawozdania z realizacji
. Rocznego Planu DziadaPomocy
Pracownik OCRG | 14 hnicznej RPO WO 2007-20d IP I
1. stopnia. -
Przygotowanie sprawozdania z realizacji
Pracownik RPT Rocznego Planu DziadaPomocy
Technicznej RPO WO 2007-20d!a 1Z.
Dyrektor OCRG
2. | Z-ca Dyrektora DPO, | Zatwierdzenie dokumentow. 1 daieoboczy
odpowiadajcy za RPT
Przekazanie do RPT celem weryfikacjii | do 20 dnia
3. | Pracownik OCRG przedtaenia na posiedzenie ZWO. mieshca nastpu-
' jacego po okresig
realizacji RPDz
Przyjcie i weryfikacja sprawozdania.
(W przypadku nie zizenia przez IP 1l
stopnia sprawozdania w terminie
sporzdzenie pisma ponagtgego
I przekazanie go do IP Il stopnia po
. uzyskaniu akceptacji Kierownika RPT, Z-cy ,
4. | Pracownik RPT Dyrektora DPO odpowiadgieqo za RPT, 4 dni robocze
| zatwierdzenia Dyrektora DPO).slie
sprawozdanie jest poprawne — ngl@rzegé
do pkt. 7. J&i sprawozdanie wymaga
poprawy/uzupetni@— naleyy przeg¢ do pkt.
5.
Wystapienie do IP Il stopnia o popraviub
5. | Pracownik RPT usunkcie .bbdéw w'spra_lwozdaniu.. Po 3 dni robocze
otrzymaniu odpowiedzi natg przef¢ do
pkt. 4.
Poprawa dokumentéw i ponowne
6. | Pracownik OCRG przekazanie do RPT (dokumenty 3 dni robocze
zatwierdzone przez Dyrektora OCRG).
7 | Pracownik RPT Przygotowanie sprawozdania zbiorczego N2 dni roboczych
' posiedzenie ZWO.
Kierownik RPT,
3. Z-ca D.yrek.tora DPO Weryfikacjg, akceptacja oraz zatwierdzenis-3 dni robocze
odpowiadajcy za RPT, dokumentow.
Dyrektor DPO
. Przekazanie sprawozdania zbiorczego do -
9. | Pracownik RPT kontrasygnaty Skarbnika. 1 dzien roboczy
do 50 dni po
10. | ZWO Przygcie sprawozdania. okresie realizacji

RPDz
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Osoba wykonujca : . Termin
Lp. dziatanie PAREIE wykonania

Poinformowanie IP 1l stopnia o akceptacji | 2 dni robocze od
przez ZWO sprawozdania z realizacji RPDalnia otrzymania
11. | Pracownik RPT informaciji z
ZWO o akceptac]
sprawozdania

Z uwagi na fakt, 4 Instytucja Zarzdzapca Programem Operacyjnym Pomoc
Techniczna, petni relkoordynatora dla komponentéw pomocy technicznejyv rowniez
dla RPO WO 2007-2013), 1Z jest zobawéana do przekazywania 1Z POPT w wers;ji
elektronicznej pétrocznych, rocznych idapwego sprawozdania z realizacji RPO WO 2007-
2013, w ktérych zawarteasOwniez informacje dot. stanu realizacji pomocy techni¢zne

Zgodnie z zapisamiVytycznych w zakresie sprawowania nadzoru IZ RPO20@ -
2013 nad IP 1l stopnigdokument przyjty przez Zarad Wojewodztwa Opolskiego uchvaat
nr 3690/09 z dnia 4 sierpnia 2009 r. zzp6zm.) IP |l stopnia zobowizana jest do
przekazywania 1Z RPO WO 2007-2013 (do RPT) kwaytin sprawozda dot.
wykorzystaniasrodkéw w ramach Rocznego Planu Dziafomocy Technicznej RPO WO
2007-2013, w terminielo 20 dnia po uptywie danego kwartatu Tabele z danymi natg
wypetnic narastagjco, zgodnie z danymi przedstawionymi w ostatnimosku o ptatnéc,
ztozonym w danym okresie sprawozdawczym. WzOr przedmiegjo sprawozdania zostat
zawarty w zatczniku doWytycznych w zakresie sprawowania nadzoru 1Z RPO20{@ -
2013 nad IP Il stopnia.

Ponadto IP Il stopnia jest zobawana na kade wezwanie IZ RPO WO 2007-2013
przedktada wyjasnienia i informacje dotycce realizacji pomocy technicznej dla programu
za wskazany okres.
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Rozdziat 5

Aktualizacja/zmiany Szczegotowych wytycznych w zalasie

korzystania z pomocy technicznej RPO WO 2007-2013

Podczas realizacji zafigOsi priorytetowej 7Pomoc techniczn&PO WO 2007-2013
niniejsze wytyczne magulec modyfikacjom i aktualizacjom wynikggym m.in. z:

— zmiany struktury DPO/OCRG,
identyfikacji nowych ryzyk,

zmian systemu wdrania funduszy strukturalnych,

zmian nadrzdnych dokumentéw, na podstawie ktérych opracowaimiejsze
wytyczne.

Pracownik Referatu Zszglzania Funduszami Strukturalnymi [RZFS] odpowiekigiaa
aktualizacg Wytycznyclzbiera wnioski dotycce zmian wWytycznych zbiorczo przekazuje
je na posiedzenie Zaydu Wojewddztwa Opolskiego (niegziej niz raz na miesc).

Whnioskowa& do RZFS o zmiany w wytycznyahnoze RPT. OCRG che zmient tres¢
wytycznychzobligowany jest do przedtenia propozycji zmian do RPT. Wz6r wnioskéw o
zmiany stanowd odpowiedniazatgcznik nr 9 i 10 do niniejszychNytycznych.

Schemat obrazagy dokonywanie aktualizacji/zmiarSzczegotowych wytycznych
w zakresie korzystania z pomocy technicznej RPO 20Qy-2013 przedstawia rys. 3,
natomiast szczegotawnstrukcg postpowania w tym przypadku opisuje tab. 5.
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3. Schemat ogoIny aktualizacji/zmiarszczegdtowych wytycznych w zakresie

wykorzystania z pomocy technicznej Regionalneg@rBnou Operacyjnego Wojewodztwa

Opolskiego na lata 2007-2013.
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stopnia wniosku o zmign
w Wytycznych

|

Weryfikacja przez 12
proponowanej zmiany

Czy

proponowane
Zmiany g

uzasadnione?

Odrzucenie
whniosku

@

Wzor wniosku
0 zmiany
zglaszane przez
1Z/1P 1l stopnia

\/\

Sporzdzenie przez 1Z wniosku

0 zmiary w Wytycznych

Uchwata ZWO o zmianie téei
Wytycznych

Zaktualizowane
Szczegbtowe wytyczne
w zakresie korzystania

z pomocy technicznej RPQ

WO 2007-2013

Przygotowanie uchwaty ZWO
0 zmianie tréci Wytycznych

|

Przekazanie uchwaly
do kontrasygnaty
Skarbniki

!

Przyjecie przez ZWO uchwaty
0 zmianie tréci Wytycznych

/ Przekazanie \

zaktualizowanych/zmienionycH
Wytycznych d&omadrek
zaangaowanych w ich
realizacg, oraz
do wiadomdci Wojewody
Opolskiego

-
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Tab. 5. Instrukcja posgpowania dla aktualizacfszczegdtowych wytycznych w zakresie korzystania
z pomocy technicznej RPO WO 2007-2013

Lp. Osob; yvykqnujaca Dziatanie Termin _
ziatanie wykonania

Sporadzenie i przekazanie do IZ

1. Pracownik OCRG zatwierdzonego przez Dyrektora OCRG
wniosku o zmiaa w Wytycznych.
Weryfikacja przedti@gonego wniosku podakem
celowaci i zasadnéci wprowadzania zmian do

Pracownik RPT WytycznychJe&li proponowane zmianyas 7 dni roboczych od

2. | Kierownik RPT uzasadnione natg przeg¢ do pkt. 3. Jdi dnia otrzymania

wniosek zostanie odrzucony — nale whniosku

poinformowa IP Il stopnia o odrzuceniu
propozycji zmianNytycznych.
Sporadzenie i przekazanie do RZFS wniosky
Pracownik RPT dotyczcego konieczrgi wprqwadzenia zmian
3. do Wytycznyclfz uwzgkdnieniem 2 dni robocze
zaakceptowanej propozyciji zmian przeatoej
przez OCRG).

4, Kierownik RPT Weryfikacja i akceptacja dokumemtd
2 dni robocze

Z-ca Dyrektora DPO

odpowiadajcy za RPT Weryfikacja i akceptacja dokumentéw.

6. Dyrektor DPO Zatwierdzenie dokumentéw. 1 dzieboczy

Wprowadzenie zmian dé/ytycznycloraz
7. Pracownik RZFS przygotowanie uchwaty ZWO w sprawie
aktualizacji/zmianNytycznych.
Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty

4 dni robocze od dnia
otrzymania wniosku

8. Pracownik RZFS Skarbnika. 1 dzier roboczy
Podgcie uchwalty akceptage] proponowane na najblzszym

9. ZWO ) . .
Zmiany. posiedzeniu ZWO
Przekazanie informacji do RPT o zmianie

10. | Pracownik RZFS 1 dzien roboczy

Wytycznych

Przekazanie zaktualizowanych/zmienionych
Wytycznycldo komérek zaangawanych w
realizacg Wytycznychw tym IP 1l stopnia oraz
do wiadoméci Wojewody Opolskiego.

11. Pracownik RPT 2 dni robocze
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Czynniki ryzyka
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Na etapie programowania zidentyfikowano czynnikiyka w procesie wdeania pomocy

technicznej RPO WO 2007-2013 oraz opisano mechankontroli wewretrznej, ktore may
wyeliminowa:, badz zminimalizowa ryzyko. Pontej zestawiono te czynniki i mechanizmy.

Tab. 6.Czynniki ryzyka we wdrzaniu pomocy technicznej RPO WO 2007-2013.

Lp.

Ryzyko

Waga*

Oczekiwany mechanizm kontroli
wewnetrznej

Przygotowanie Rocznego Planu Dz

lal|ePomocy Technicznej dla RPO WO 2007-2013

Jo

(0]

1. | Przygotowanie i zizenie RPDz Obowigzek stosowania zapisGWytycznychwv

niezgodnie z terminem. 1 | zakresie procedury przygotowania izaia
RPDz.

2. | Przygotowanie RPDz na Zasady poprawnego przygotowania izgnia

nieodpowiednim formularzu. RPDz zostaly opisane Wytycznychdo
ktorych zadcznikiem jesRamowy wzor
Rocznego Planu DziataPomocy Technicznej
RPO WO 2007-2013Vniosek ztaony na
niewtaciwym formularzu nie zostanie przyy
do oceny formalno-merytoryczne;j.

3. | RPDz nie kdzie zawierat Kazdy RPDz jest oceniany pod wzdem
wszystkich wymaganych informacji formalno-merytorycznym, w oparciu
(niekompletnie wypetniony, brak o Karte oceny formalno-merytorycznej
zakcznika). Rocznego Planu DziataPomocy Technicznej

RPO WO 2007-2013.

4. | Ztozenie RPDz w sposo6b niezgodny Zasady poprawnego przygotowania

Z wymogami. 1 | izlozenia RPDz zostaly opisane
w Wytycznych.

5. | Zlozenie RPDz przez vhych Zasady realizacji pomocy technicznej
beneficjentow na realizacjego w RPO WO 2007-2013 zostaty opisane
samego przedsizigcia. w Wytycznych.

6. | Nie dokonanie oceny formalno- Procedury oceny RPDz zostaty opisane
merytorycznej zgodnie z w Wytycznych.
procedurami.

7. | Przyznania dofinansowania Karta oceny formalno-merytorycznej Roczne
podmiotowi, ktory nie jest Planu Dziatas Pomocy Technicznej RPO WO
uprawniony do korzystania z PT 2007-2013zasada ,dwoch par oczu”.

RPO WO 2007-2013.

8. | Pomoc zostanie przyznana na RPDz Karta oceny formalno-merytorycznej Roczneg
niezgodny z programem Planu Dziatai Pomocy Technicznej RPO WO
operacyjnym. 2007-2013zasada ,dwoch par oczu”.

9. | Brak dokumentu potwierdzgego Weryfikacja i akceptacja ocenionego RPDz of

przeprowadzenie oceny formalno-

merytorycznej RPDz.

jego przekazanie do dalszego etapu, celem

az

zatwierdzenia.
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Lp.

Ryzyko

Waga*

Oczekiwany mechanizm kontroli
wewnetrznej

Zatwierdzanie Rocznego Planu Dziath Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013

a

nz

T

10. | Podgcie decyzji/lzawarcie umowy Weryfikacja tréci decyzji/lumowy przy jej
0 innej traci niz okreslona przez sporadzeniu i zatwierdzaniu. Wzory decyzji
1Z. 1 oraz umowy o dofinansowanie Rocznego Pla

Dziatah Pomocy Technicznej RPO WO 2007-
2013 g przyjete odebnymi uchwatami ZWO

11. | Podgcie decyzji/zawarcie umowy Weryfikacja z RPDz przy spardzaniu decyzji
na przedsiwziecie inne nk zawarte 1 /lumowy oraz przy jej zatwierdzaniu do
w RPDz. podjccia/podpisania.

12. | Podgcie decyzji/lzawarcie umowy 1 Weryfikacja z RPDz przy spagdzaniu i
na kwot inna niz podana w RPDz zatwierdzaniu decyzji /Jumowy.

13. | Podgcie decyzji/zawarcie umowy Decyzja/umowa zostaje wydana tylko dla RPDz,
dla RPDz, ktory nie przeszedt 1 ktory zostat przyjty przez ZWO, skierowany d
pozytywnie oceny formalno- przygotowania decyzji/umowy.
merytorycznej.

Sprawozdawczéé z realizacji Rocznego Planu Dzial Pomocy Technicznej
RPO WO 2007-2013
Termin sprawozdania oldleny w Wytycznych
(Alternatywny mechanizm kontrolny:
Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za
Obd&nienie W przvaotowvwaniu terminowe sporgdzenie sprawozdania. Kontro

14. | 2P przygotowy 2 | funkcjonalna - bigacy nadzér przetmnego nad

sprawozda. P :
czynngciami wykonywanymi przez
wyznaczonego pracownika oraz sprawdzenie
terminowdci sporadzenia sprawozdania
przedi@onego do weryfikacji).

15. | Nie zlazenie sprawozdania w > Monitorowanie stanu wptywu sprawozdania.
terminie przez IP I Termin sprawozdania oléleny w Wytycznych.

16. | Btedy formalno-merytoryczne w 5 Weryfikacja w oparciu o ligtsprawdzajca.
sprawozdaniach.

Sprawozdaniedulzie niezgodne z Uzgodnienie sprawozdania ze sprawozdanier]

17.1 danymi wynikajcymi ze 1 | systemu ksigowego.
sprawozda z systemu kggowego. Zasada ,dwéch par oczu”.

Aktualizacja/zmiany wytycznych

18. | Wytycznenie s modyfikowane w 5 Wytyczness niezwtocznie modyfikowane po in;
odpowiednim terminie. formacji pracownika RPT do pracownika RZF

19. | Brak jednostki odpowiedzialnej z3 1 W ramach DPO, wyznaczono referat odpowie
aktualizacg/zmianyWytycznych dzialny za aktualizagjzmianyWytycznych

20. | Osoby zaangawane w realizagj Pracownik RPT przekazuje do komérek
Wytycznychnie zostaty 1 zaangaowanych w realizagjWytycznych
zaznajomione ze zmianami informacg o zmianach przedmiotowego
Wytycznych dokumentu, w tym réwniedo IP 1l stopnia.

21. | WytycznizmianyWytycznychnie @ WytycznizmianyWytycznyclzatwierdzaneas
zgodne z przepisami UE i 1 przez Z-¢ Dyrektora odpowiedzialnego za RP|
krajowymi. oraz Dyrektora DPO. Ponadtgytyczne

przekazywaneasdo wiadoméci IPOC.

22. | Wytyczness nieaktualne. Okresowy przegd Wytycznycl{zmiany na

1 ZWO s wprowadzane nie gzciej niz raz

W mieshcu).

*Ryzyko: 1 — niskie, 2 -$rednie, 3 — wysokie
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Aneks: Zalaczniki do Szczegdtowych wytycznych w zakresie

korzystania

z pomocy techniczne] Regionalnego Progmu

Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-26

Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8

Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Podziat alokacjiOsi priorytetowej 7 RPO WO 2007-2013 ze wexiyl na

kategorie interwenc;ji.

Podziat alokacji Osi priorytetowej 7 RPO WO 2007:30pomedzy

Urzegdem Marszatkowskim Wojewodztwa Opolskiego a Opaofski

Centrum Rozwoju Gospodarki.

Ramowy wzdér Rocznego Planu Dziat®omocy Technicznej RPO WO

2007-2013.

Wzor karty oceny formalno-merytorycznej RoczneganBl Dziala

Pomocy Technicznej RPO WO 2007-2013.

Wzory dokumentow wykorzystywanych przy weryfikaciatwierdzaniu

RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.1 Wz6r pisma do OCRG z pies 0 dokonanie poprawek w RPDz PT
RPO WO 2007-2013.

5.2 Wz6r korespondentki do RPT z pba o dokonanie poprawek
w RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.3 Wzér pisma do OCRG z pimm o zahczniki do umowy
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.4 Wzor korespondentki do RPT z pba o zahczniki do decyzji
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.5 Wzo6r pisma do OCRG z piloa 0 dokonanie korekty w zgdznikach
do umowy o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.6 Wzo6r korespondentki do RPT z pba o dokonanie korekty
w zahcznikach do decyzji o dofinansowanie RPDz PT RPO WO
2007-2013.

5.7 Wzor pisma do OCRG przekazoggo podpisan umowe
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

5.8. Wzor korespondentki do RPT przekamgj podgta przez ZWO
decyzg o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

59 Wzoér pisma przekazagego do DFK decyzjumowe
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

Wz6r sprawozdania z wykonania Rocznego Planu Dzidamocy

Technicznej RPO WO 2007-2013.

Lista sprawdzajca do sprawozdania z wykonania RPDz PT RPO WO

2007-2013 zt@onego przez IP Il stopnia.

Wz0or sprawozdania zbiorczego z realizacji RPDz FAORWO 2007-

2013.

Wz6r wniosku o zmiany doSzczegoétowych wytycznych w zakresie

korzystania z pomocy technicznej Regionalnego RragrOperacyjnego

Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-20123zgtaszane przez IP i

stopnia.

Wz6r wniosku o zmiany doSzczegoétowych wytycznych w zakresie

korzystania z pomocy technicznej Regionalnego RragrOperacyjnego

Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2618gtaszane przez IZ.
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Szczegotowych wytycznych w zakresie
korzystania z pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013

Wersja nr 4
wrzesiea 2010 r.






Zalgcznik nr 1

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimaqy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

Podziat alokacji Osi Priorytetowej 7 RPO WO 20072013 ze wzaldu na kateqorie interwencji

2007-2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
kurs euro*| 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 380
100% wPLN|] 9703479,3 8 220 28393 11137 62p,00 11 848 660,00120919,6f 7485059p8 1170764,71 1323 7801010 336,8
85% wPLN| 8247 957,4 6 987 24134 9466 978,70 10071 3p1,00752B11,72 6 362 300,p2 995 150,00 1125 1$539008 786,2
85% wEURO| 2072038,7 1755 32365 2378 279,33 2530 1[1,29 47598,78 1598 324,80 250 004,00 282 66741814 3440
Kategoria interwenciji: 85 Przygotowanie, realizacja, monitorowanie i kordr(i2 %)

=
=)

1=
o

=
(=)

100% wPLN] 764149500 6529 229K9 8 637 622,00 9 348 6p0,00 65 681,1$ 4 885 059,p8 0J00 (4,003 207 446,8p
85% wPLN] 6495270,7p 5549 845[15 7341 978,70 7946 361,00 40523,98 4 152 300,p2 0Jo0 Q086 726 329,8p
85% wEURO| 163173158 1394 223p7 1844 449,21 1996 2(2,17 16538,66 10431321 0Joo (4009 226 328,0p

Kategoria interwenciji: 86 Ocena, badania/ekspertyzy, informacija i komuniké2g&6)
1691 054,34 2 500 001),00 2500 0p0,00 55338,52 2600000,p0 1170764,71 132374861802 889,9
1437 396,19 2 125 00,00 21250p0,00 12P%7,74 2 210 000,p0 995 15(0,00 1125185189282 456,4

361 100,88 533 839,12 533 839,12 631 (70,12 55 19,68 250 000,$0 282 664,413 588 016,0

=

100% wPLN| 2061 984,3
85% wPLN] 1752 686,6
85% wEURO 440 307,1

o

UrToO O

O

Zalozenie:
* - kurs euro obowszujacy w miesicu sierpniu z dnia 30.08.2010r., réwny 3,9806
Przy obliczeniach nie uwzglniono réznic kursowych, jakie mggowsta w procesie certyfikowania wydatkow
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Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimaqy technicznej RPO WO 2007-2013

Zalgcznik nr 1

Wersja nr 4
wrzesi@ 2010r.

Podziat alokacji Osi Priorytetowej 7 RPO WO 2007-203 pomiedzy Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego

a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki

o7

2007-2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 SUMA
kurs EURO* 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 3,9806 3/80 3,9806

85% wEURO 2072038, 7% 1755 323,65 2378 279,33 25301]11,29 47%598,78 1598 324,80 250 004,00 282 647,412 814 344,0p
100% wPLN 9703 479,3L 822028393 11 137 62p,00 11848 660,00 120919,6f 7 485 059,p8 1170764,71 1323 748,8D 010 336,8p
UMWO 7 287 589,4P 5470 3421 6 570 148,00 7500 0p0,00 00 D@D,0 7 485 059,08 1170 764,71 1323 748,44 407 651,8p

OCRG 2415 889,8]L 274994112 4 567 474,00 4348 6p0,00 201,67 0,0p 0,40 0,p0 15 602 684 ,9L
Kategoria interwenciji: 85 Przygotowanie, realizacja, monitorowanie i korear(i2 %)

85% wEURO 1631 731,58 1394 223 p7 1844 440,21 1996 22,17 16 528,66 104313211 0,00 Q00 9 226 328,0p
100% wPLN 7 641 495,0D 6 529 229,59 8 637 622,00 9348 660,00 65681,1% 4 885 059,p8 0)00 (0043 207 446,8p
UMWO 5 341 300,25 3994 872,04 4 320 148,00 5250 0p0,00 005@0,0 4 885 059,p8 0)00 (00028 791 379,3B
OCRG 2300 194,74 2534 357,65 4 317 474,00 4098 660,00 65341,1% 0,0p 0,00 0,p0 14 416 067,4p

Kategoria interwenciji: 86 Ocena, badania/ekspertyzy, informacja i komunikéz$86)

85% wEURO 440 307,1% 361 100,88 533 839,12 533 839,12 631 070,12 551%,68 250 000,00 28266441 3 588 016,0p
100% wPLN 2061 984,3D 1691 054,34 2500 000,00 2500 000,00 55233B,52 2 600 000,p0 1170 764,71 1323 748,116 802 889,9)
uMmwo 1946 289,23 1475 47047 2250 OOJ),OO 2250 0p0,00 00 P@o,0p 2 600 000,p0 1170 764,71 1323 748,115 616 272,5]L
OCRG 115 695,0f 215 583,87 250 004,00 250 000,00 355 338,52 ,00 0 0,04 00p 11866174

Zatozenie:

* - kurs euro obowszujacy w miesacu sierpniu z dnia 30.08.2010r., réwny 3,9806

Przy obliczeniach nie uwzglniono réznic kursowych, jakie mggowsta w procesie certyfikowania wydatkow
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Zalgcznik nr 2

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimaqy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.
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Zalgcznik nr 3

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

PROGRAM UNIAEUROPEJSKA = * ™%,
EUROPEJSKIFUNDUSZ | +  *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO | *,  ,*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ROCZNY PLAN DZIALA N POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2007-2013 na .....r.

1. Informacje o RPDz

1.1. Program Operacyjny:

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowe;j:

1.3. Planowane terminy realizacji RPDz:
1.3.1. rozpocgcie realizacji:

1.3.2. zakdczenie rzeczowe realizac;ji:
1.3.3. zakdczenie finansowe realizacji:
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.
1.4 Wartosé catkowita RPDz (w PLN):

1.5. % dofinansowania z EFRR:

1.6. Wartos¢ dofinansowania z EFRR (w PLN):
1.7. Wartos¢ wkitadu Beneficjenta (w PLN):

2. Informacje o Beneficjencie

2.1. Nazwa Beneficjenta:
2.2. Adres Beneficjentgulica, nr, lok, kod pocztowy, miejscaih
2.3. NIP Beneficjenta:

2.4. Osoba upowzniona do podpisywania RPDZimie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu, é)ma

2.5. Osoba z ramienia Beneficjenta wyznaczona do ki@ktow roboczych (imig i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr
faksu, e-mail):

3. Opis i uzasadnienie planowanych w ramach RPDz @d#an i wydatkow

Uwaga: Naley opisa zadania, jakie &dgq realizowane w ramach RPDz. Opis powinien timd¢ ocerg, czy planowane do
realizacji zadania oraz zatone cele wpisyj sie w realizacg celow Osi Priorytetowej 7 RPO WO 2007-2013. Nie dyale
opisywa' bardzo szczegétowo zatlgnp. nie naléy podawa szczegotowych tytutdw szkélaematyki ekspertyz czy baida
ewaluacyjnych itp.). Oprocz opisu zadaalely poda ich cel i uzasaddiich realizacg w kontekcie realizacji celéow Osi

Priorytetowej 7 RPO WO 2007-2013 oraz za@seneficjenta.
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4. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji RPDz

Kategoria interwenc;ji: 85

Lp.

Planowane dziatanie/rodzaj wydatku

Koszt4czny w PLN

Koszt catkowity dla kategorii interwenciji: 85

Kategoria interwenc;ji: 86

Lp.

Planowane dziatanie/rodzaj wydatku

Koszt4czny w PLN

Koszt catkowity dla kategorii interwenciji: 86

Catkowita warto§¢ RPDz

Uwaga: Naley przedstawi budet RPDz z podziatem na poszczegélne kategorie véwdabikipowiadajcych zadaniom
okreslonym w pkt.3 RPDz. Nie nalepodawa szczegbtowych kosztow np. nie gplpodawa oddzielnie kosztéw zakupu
komputeréw, serweréw, laptopéw itp. Powinna zésteskazana jedna kategoria wydatkéw np. gpiiz wyposaenie
informatyczne. Réwniew przypadku szkolenalely poda’ jeden wydatek dla wszystkich form podnoszenia khaadjfi
pracownikdw bez rozbijania wydatkdw np. na koszty ezkébszty studidw itp. Kosztorys RPDz winiendnf@me linii
budzetowych.

5. Wskazniki realizacji RPDz

Wartos¢é aa
Nr Nazwa Jednostka pocztkowa Wargnlgc;slgilowa
dla RPDz
Wskaniki produktu
Liczba miejsc pracy obstugigych program,
7.1 o i : . etat 0
wspotfinansowanych z PT, w tym: kobietygiazyzni
79 Liczba zakupionych zestawéw komputerowych (laptopy, sztuka 0
serwery, komputery)
73 Llczpa prgeprowadzonych szkalekonferenciji, sztuka 0
seminariow
74 Llcng opracowanych ekspertyz, ocen, analiz, kocjcep sztuka 0
studiéw
Wské&iniki rezultatu
Liczba beneficjentéw uczestnigzych w r&nego rodzaju
7.5 | szkoleniach, konferencjach i spotkaniach informaggh osoba 0
dotyczicych programu
Potencjalna liczba odbiorcéw informacji umieszcazny
7.6 - ; . osoba 0
w materiatach informacyjnych
7.7 | Liczba odwiedzin informacyjnych stron internejych sztuka 0
78 Odsetek ztaonych wnioskow, poprawnych pod wzdem % 0

formalnym
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6. Realizacja zasad horyzontalnych UE

a) zgodndé¢ RPDz z polityka w zakresie rdwnych szans kobiet i gzczyzn

Uzasadnienie

b) zgodna¢ RPDz z polityka w zakresie zatrudnienia

Uzasadnienie

¢) zgodnd¢ RPDz z polityka w zakresie budowy spotecaestwa informacyjnego

Uzasadnienie

7. Zgodnadé RPDz z przepisami prawa zamoéwig publicznych

Uzasadnienie

8. Oswiadczenie

Oswiadczam, 2 zobowhzuje sie do zapewniania informowania spotetgesva o finansowaniu realizacji RPDz przez &Jni

Europejsk, zgodnie z:

1) Rozporadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud8@06 r. ustanawiage szczegdtowe zasady wykonania
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200 6 ustanawdego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Fwaduszu Spéjsoi oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EuropegekiFunduszu Rozwoju Regionalnego,

2) wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresi®rmacji i promocji,

3) ewentualnymi wytycznymi Instytucji Zaadzapcej RPO WO 2007-2013 w przedmiotowym zakresie.

9. Zafacznik

Oswiadczenie o kwalifikowaln&i stanowisk pracy.

Miejscowosé, data:

Podpis i piecz¢:
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Zalqgcznik nr 4

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO 5 “ e

Wz06r karty oceny formalno-merytorycznej Rocznego Rinu Dziatan Pomocy
Technicznej RPO WO 2007-2013

Os priorytetowa 7 RPO WO 2007-2013: Pomoc Techniczna
Tytut RPDz:

Nr RPDz:

Beneficjent:

Warto §¢ catkowita RPDz:

Whnioskowana kwota z EFRR:
Data wptyniecia RPDz:

Lista sprawdzajca

L.p. Wyszczegolnienie TAK | NIE Uwagi

Kryteria formalne

Beneficjent uprawniony do
sktadania RPDz

RPDz zt@ony poprawnie i
2 | kompletnie, zgodnie z wytycznym)j
Iz

RPDz spetnia finansowe |
szczego6towe warunki brzegowe
(m.in. wart@¢ kwotowa i wysokeéc
procentowa wnioskowanego
dofinansowania; catkowita wak®
RPDz)

Zgodna¢ z prawem
wspoélnotowym i krajowym oraz
dokumentami programowymi (w
4 | szczegOlnéci w zakresie zamowie
publicznych oraz konieczioi
informowania o wspotfinansowaniu
RPDz zesrodkow EFRR)

5 | Kwalifikowalnos¢ wydatkow
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L.p. Wyszczegolnienie TAK | NIE Uwagi

Kryteria merytoryczne [ stopnia

6 Zgodna¢ z celami RPO WO 2007+
2013 oraz 7 Osi Priorytetowej

4 Zgodna¢ RPDz z politykami
horyzontalnymi UE

TAK |NIE
| RPDz spetnia kryteria oceny formalno-merytoryczneglifikowalnosci
TAK |NIE
| RPDz odestany do beneficjenta z {impo uzupetnienie
19 1T 08 V7 -
Ocerg przeprowadzit
imie, nazwisko, stanowisko data, podpis, piectka
Ocerg zaakceptowal: i
imie, nazwisko, stanowisko data, podpis, piegzka
Ocere zatwierdzit:
imie, nazwisko, stanowisko data, podpis, piectka

* RPDz skierowany do decyzji IZ (na posiedzeniezddu Wojewddztwa Opolskiego) lub zwrot do beneficgent
Z prasba o uzupetnienie.
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Zalgcznik nr 5

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

5.1. Wz6r pisma do OCRG z préba o dokonanie poprawek w RPDz PT RPO WO
2007-2013.

Ay ]
R E G IO N A LNY —~ ROZWOJU REGIONALNEGO B ~ et
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ym@@ﬂ OPOLgv!T(N!;E
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:
Prosby o dokonanie poprawek w RPDz PT RPO WO 2007-2013.

O$ Priorytetowa
Nr ewidencyjny
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut RPDz PT
RPO WO 2007-
2013

Szanowny/a Panieli,

W zwiazku z przekazaniem w dniu ..., pismem nr ..., wkDR PT RPO WO 2007-
2013, zwracam siz uprzejm prasba o dokonanie nagpujacych poprawek:

Prosz o przekazanie poprawionych 2 egzemplarzy RPDz PD RVO 2007-2013
w wersji papierowej i elektronicznej do dnia ...r.

Do czasu przekazania poprawionych 2 egzemplarzyzRPT RPO WO 2007-2013
wstrzymany zostat proces oceny formalno-merytorggpnzedmiotowego dokumentu.

Osoba do kontaktu: Z powaaniem

Nr tel.
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5.2. Wz6ér korespondentki do RPT z préba o dokonanie poprawek w RPDz PT RPO
WO 2007-2013.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr
OD: REFERAT PRZYJMOWANIA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH
DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Prosba o dokonanie poprawek w RPDz PT RPO WO 2007-2013.
Os$ Priorytetowa
Nr ewidencyjny
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut projektuRPDz
PT RPO WO 20(-
2013

W zwiazku z przekazaniem przez RPT w dniu ..., korespatkdar ..., ww. RPDz
PT RPO WO 2007-2013 zwracanmg S uprzejm prosba o dokonanie nagpujacych
poprawek:

Prosz o przekazanie poprawionych 2 egzemplarzy RPDz PD RVO 2007-2013
w wersji papierowej i elektronicznej.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: Prosz o przekazanie poprawionych dokumentow do dnia

T

' Osoba do kontaktu w RPPL..

2013 wstrzymany zostal proces oceny formalno-meygime] przedmiotoweg

Inne uwagi: Do czasu przekazania poprawionych 2 egzemplarzyZRPDRPO WO 2007-
dokumentu.

Przygotowanie:

Akceptacja: Zatwierdzenie:
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5.3. Wzér pisma do OCRG z préba o zahczniki do umowy o dofinansowanie RPDz PT
RPO WO 2007-2013.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA LSO
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
REG IONALNY — ROZWOJU REGIONALNEGO *****
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ?,mé}G?J opo'-gv!T(NlE
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:
Prosba o za#czniki do umowy o o dofinansowanie RPDz PT RPO 0(7-2013.

O$ Priorytetowa

Nr ewidencyjny
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut RPDz PT RPQ
WO 2007-2013

Szanowny/a Panieli,

W zwiazku z przygciem ww. RPDz PT RPO WO 2007-201® dofinansowania
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@d Opolskiego na lata 2007-
2013, uprzejmie informyjiz zostanie podpisana umowa o dofinansowanie ww. RPDz

W zwiazku z powyszym, celem zawarcia umowy, preso przekazanie do
Departamentu  Koordynacji Programdéw Operacyjnych etz Marszatkowskiego
Wojewodztwa Opolskiego nagtujacych dokumentow:

Dokumenty naley przekaza w 3 egzemplarzach, kdy egzemplarz powinien zosta
podpisany przez osoby upoiméone do reprezentowania Beneficjenta.
Dokumenty nalgy przekaza w nieprzekraczalnym terminie do dnia ..... .

Z powaaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.
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5.4. Wzor korespondentki do RPT z préba o zahczniki do decyzji
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr
OD: REFERAT WDRA ZANIA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Prosba o zakczniki do decyzji Zarglu Wojewodztwa Opolskiego
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

Os$ Priorytetowa
Nr ewidencyjny RPDz P
RPO WO 200-2013

Tytut projektuRPDz PT
RPO WO 200-2013

W zwiazku z przygciem ww. RPDz PT RPO WO 2007-2018 dofinansowani
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@dOpolskiego na lata 2007-
2013, uprzejmie informyjiz zostanie podta decyzja Zarmdu Wojewddztwa Opolskieg
o dofinansowaniu ww. RPDz.

W zwiazku z powyszym, celem podgia decyzji, prosz o przekazanie d
Referatu Wdrzania Projektow Inwestycyjnych naptijacych dokumentow:

Dokumenty naley przekazd w 5 egzemplarzach, kdy egzemplarz powinie
zosta& podpisany przez osoby upaimgone do reprezentowania Beneficjenta.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: Prosz o przekazanie przedmiotowych dokumentow w
nieprzekraczalnym terminie do dnia .... r.

Osoba do kontaktu w RWPL..

Inne uwagi:.

Przygotowanie:

Akceptacja: Zatwierdzenie:
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5.5. Wzo6r pisma do OCRG z préba o dokonanie korekty w zajcznikach do umowy
o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA LSO
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
REG IONALNY — ROZWOJU REGIONALNEGO *****
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ?,mé}G?J opo'-gv!T(NlE
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:
Prosba o dokonanie korekty w zaknikach do umowy o dofinansowanie RPDz PT RPO WO
2007-2013.

O$ Priorytetowa
Nr ewidencyjny
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut RPDz PT
RPO WO 2007-
2013

Szanowny/a Panieli,

W zwiazku z przekazaniem przez®ava w dniu .... pismem nr..., aaznikow do
umowy o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-320M8razam st z praba
o dokonanie nagpujacych korekt w niej wymienionych dokumentach:

Prosz o przekazanie skorygowanych ww. aanikow w 3 egzemplarzach do
Departamentu  Koordynacji Programow Operacyjnych ¢tz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego w nieprzekraczalnym termavoednia .... .

Niedochowanie terminu nze spowodowacofniccie dofinansowania dla ww. RPDz.

Osoba do kontaktu: Z powaaniem

Nr tel.

45



5.6. Wzor korespondentki do RPT z préba o dokonanie korekty w zajcznikach do
decyzji o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr
OD: REFERAT WDRA ZANIA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Prosba o dokonanie korekty w zaknikach do decyzji Zardu
Wojewodztwa Opolskiego o dofinansowanie RPDz PT RIE2007-2013.

Os$ Priorytetowa
Nr ewidencyjnyRPDz P
RPO WO 200-2013

Tytut projektuRPDz PT
RPO WO 200-2013

W zwiazku z przekazaniem przez RPT w dniu ..., korespatkdenr ....,
zakcznikdw do decyzji Zarmdu Wojewodztwa Opolskiego o dofinansowanie RPDz PT
RPO WO 2007-32013, zwracant s praéba o dokonanie nagpujacych korekt w niej
wymienionych dokumentach:

Prosz o przekazanie skorygowanych ww. &anikow w 5 egzemplarzach do
Referatu Wdrzania Projektéw Inwestycyjnych.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: Prosz o0 przekazanie poprawionych dokumentéw
w nieprzekraczalnym terminie do dnia .... r.

' Osoba do kontaktu w RWPL.. |

Inne uwagi:. Niedochowanie terminu mie spowodowacofnigcie decyzji o przyznaniu
dofinansowania dla ww. RPDz.

Przygotowanie:

Akceptacja: Zatwierdzenie:
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5.7. Wzor pisma do OCRG przekazujcego podpisan umowe o dofinansowanie RPDz
PT RPO WO 2007-2013.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA LSO
REGIONALNY g ROZWOU REGIONALNEGO [T
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ?,mé}G?J opo'-gv!T(NlE
DPO. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:
Przekazania umowy o dofinansowanie RPDz PT RPO 00@-2013.

O$ Priorytetowa

Nr ewidencyjn
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut RPDz PT RPC
WO 2007-2013

Szanowny/a Panieli,
W zahczeniu przekazgj umow o dofinansowanie ww. RPDz w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $BjEgo na lata 2007-2013.

Umowaokresla zasady oraz warunki na jakich przekazywaedzle dofinansowanie.
W zwiazku z powyszym Beneficjent jest zobowzany do przestrzegania oraz do
wywiazywania s¢ z zapiséw umowy.

Z powaaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.

Do wiadomdci:
Referat Pomocy Technicznej
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5.8. Wzor korespondentki do RPT przekazujcej podjeta przez ZWO decyzg

o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.

DPO. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT WDRA ZANIA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

o dofinansowanie RPDz PT RPO WO 2007-2013.
Os$ Priorytetowa

Nr ewidencyjnyRPDz
PT RPO WO 20(
2013

Tytut projektuRPDz
PT RPO W(2007-
2013

DOTYCZY: Przekazanie do RPT decyzji Zaidm Wojewddztwa Opolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa sBgjo na lata 2007-2013.

Decyzja okréla zasady oraz warunki na jakich przekazywanedzie
dofinansowanie. W zwrku z powyszym Beneficjent jest zobowzany do przestrzegan
oraz do wywazywania s¢ z zapisow decyzji Zagrlu Wojewodztwa Opolskiego.

W zahkczeniu przekazygj decyzg o dofinansowanie ww. RPDz w ramach

a

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: -

Osoba do kontaktu w RPPL..

Inne uwagi: -

Przygotowanie:

Akceptacja: Zatwierdzenie:

48



5.9. Wzor pisma przekazujcego do DFK decyza/umowe o dofinansowanie RPDz PT

RPO WO 2007-2013.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

DPO.

Dotyczy:

Dmg%?)OPOlSKIE

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO el . et

KWITNACE

Opole, dd/mm/rrrr

Pan/Pani

Przekazanie do DFK decyzji Zau Wojewodztwa Opolskiego/umowy o dofinansowanie

RPDz PT RPO WO 2007-2013.

O$ Priorytetowa

Nr ewidencyjn
RPDz PT RPO W
2007-2013

Tytut RPDz PT RPC
WO 2007-2013

Szanowny/a Panieli,

W zahczeniu przekazgjpotwierdzom za zgodné&t z oryginatem kserokopidecyzji
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego/lumowy o dofinansowaniewwRPDz w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa $BjEgo na lata 2007-2013.

Osoba do kontaktu:

Nr tel.

Z powaaniem

49



Zalgcznik nr 6

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

* X % ‘

PROGRAM S 5 2 UNIA EUROPEJSKA Tl
NS EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
REGIONALNY /,l/f:.ﬁ:‘\: ROZWOJU REGIONALNEGO LA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ROCZNEGO PLANU DZIALA N
POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2007-2013 na ................ I.

1. Informacje o RPDz

1.1. Terminy realizacji RPDz:

1.1.1. rozpocecie realizacji:

1.1.2. zakdczenie rzeczowe realizaciji:

1.1.3. zakdczenie finansowe realizacji:

1.2. Decyzja/umowa z dnia:

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.3. Wartosé catkowita RPDz (w pin):

1.4. % dofinansowania z EFRR:

1.5. Wartos¢ dofinansowania z EFRR (w pln):

1.6. Wartos¢ wkitadu Beneficjenta (w pin):

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania ngi@oda’ zgodnie z decyzp przyznaniu dofinansowania dla RPDz

2. Informacje o Beneficjencie

2.1. Nazwa Beneficjenta:

2.2. Adres Beneficjentgulica, nr, lok, kod pocztowy, miejscasii

2.3. NIP Beneficjenta:

2.4. Osoba upowzniona do podpisywania sprawozdanidimie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu,a#m

2.5. Osoba z ramienia Beneficjenta wyznaczona do ki@ktow roboczych (imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu,a)m
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3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji RPDz

Kategoria interwencji: 85

. . Kwota
Rzeczywista Poziom . .
Koszt faczny o x o niezrealizowanych
) . . ; wartosé realizacji
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku okreslony w - h datko lub przekroczonych
RPDz poniesionyc wydatkéw wydatkow
wydatkow 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 85
Kategoria interwencji: 86
. . Kwota
Rzeczywista Poziom . .
Koszt faczny . x o niezrealizowanych
) . . ; wartosé realizacji
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku okreslony w - h datko lub przekroczonych
RPDz poniesionyc wydatkéw wydatkow
wydatkow 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6

Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 86

Catkowita wartosé RPDz

Uwaga. Kwoty podane w PLN.

4. Informacija dotyczaca poziomu osagniecia zatazonych wskanikow realizacji RPDz.

HhEl os\',var:[io';\c w =zl oswi?ot:\cod
Nr Nazwa Jednost doesoe \|j!vg nif(u reellza] %}c etku
| e zreal)i/zowania TEEMLE Pealsacji
= £ 9
w RPDz RPDz 6=5/4*100% Programu
1 2 3 4 5 6 7
Wskagniki produktu
Wskainiki rezultatu
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5. Informacja na temat probleméw napotkanych w tralcie realizacji RPDz, zada
zaplanowanych a niezrealizowanych oraz przyczyn ew&lalnego nie osigniecia
zakladanego poziomu wskanikow

6. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy RPDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami batginymi Unii Europejskiej?

[ J7AK [ INE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalbjffemaley opisa, na czym polegaty nieprawidtowe oraz wskaza
przyczyny ich powstania jak réwri@odgte dziatania naprawcze.

nie dotyczy

7. Informacja dotyczaca stosowania przepisow prawa zamowiepublicznych

Czy RPDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisanw@zamowié publicznych?

[ Ak [ InE

W przypadku nieprzestrzegania przepisow prawa zaetdpublicznych nalgy opisa, na czym polegaty nieprawidtowa
oraz wskazaprzyczyny ich powstania jak réwri@odgte dziatania naprawcze.

nie dotyczy

Miejscowosé, data:

Podpis i piecz¢:
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Zalqgcznik nr 7

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO Lot “ et

Lista sprawdzajaca do sprawozdania z wykonania RPDz PT RPO WO 20013
ztozonego przez IP Il stopnia

Os Priorytetowa 7 RPO WO 2007-2013: Pomoc Techniczna

Nr Umowy o dofinansowaniu / projektu

Umowa z dnia:

Data wptywu sprawozdania:

WERYFIKACJA FORMALNA

Wyszczegdblnienie TAK/NIE Uwagi

1. Czy sprawozdanie przediono
w wersji papierowej i elektronicznej?

2. Czy wersja elektroniczna sprawozdani
jest tazsama z wersjpapierovy?

3. Czy wersja papierowa i elektroniczna
sprawozdania zostata przekazana
w terminie?

4. Czy sprawozdanie jest zgodne
z obowhzujacym wzorem?

5. Czy sprawozdanie jest kompletne?

6. Czy sprawozdanie posiada podpisy
i piecztki os6b upowanionych?

7. Czy sprawozdanie wypetniono
czytelnie, bez skiégen i bez korekt?
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WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczegolnienie TAK/NIE

Uwagi

. Czy prawidtowo uzupetniono dane

dotyczce RPDz?

. Czy podano dane dotygze

Beneficjenta (w tym dane
teleadresowe)?

. Czy ww. informacje $zgodne

Z umow o dofinansowanie RPDz
PT RPO WO 2007-2013?

. Czy sumy kwot wykazanych w pkt. 3

sprawozdaniaaswyliczone poprawnie?

. Czy catkowita warté¢ RPDz podana

w pkt. 3 sprawozdania nie przekracza
catkowitej wartéci RPDz okrélonej
w umowie o dofinansowanie?

. Czy planowane dziatania/rodzaje

wydatkow w pkt. 3 sprawozdania s
zgodne z umowo dofinansowanie
RPDz PT RPO WO 2007-20137

. Czy nazwy, liczba wskaiikow sy

zgodne z umowo dofinansowanie
RPDz PT RPO WO 2007-2013?

. Czy wartdgci docelowe g zgodne

z umow o dofinansowanie RPDz
PT RPO WO 2007-2013?

. Czy ukto nazwy i wartéci

osiagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
produktu?

10.

Czy ugto nazwy i wartéci
osiagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
rezultatu?

11.

Czy opisano problemy wygiujace
w trakcie realizacji RPDz?

12.

Czy opisano prace planowane

a niezrealizowane z uwzginieniem
przyczyn ewentualnego nie agnigcia
zaktadanego poziomu wskakow?

13.

Czy zamieszczono informacj
0 zgodnéci RPDz z zasadami
horyzontalnymi Unii Europejskiej?

54




WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi

14. Czy w przypadku braku zachowania
ww. zasad, opisano, ha czym poleg
stwierdzone nieprawidtowigi? Czy
opisano przyczyny i zastosowane
srodki zaradcze?

15. Czy zamieszczono informaa
zgodndci RPDz z przepisami
dotyczacymi zamowi@é publicznych?

16. Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisan®
na czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny powstatych nieprawidto-
wosci | zastosowanérodki zaradcze

~NJ

Weryfikacja przestanej korekty TAK/NIE Uwagi

1. Czy przestana korekta zawiera
wymagane informacje?

2. Czy sprawozdanie wymaga dalszych
wyjasnien ze strony IP Il stopnia?

Dodatkowe informacje
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Zalgcznik nr 8

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

PROGRAM UNIAEUROPEJSKA | +* **,
EUROPEJSKIFUNDUSZ = *  *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO | *,  ,*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
WZOR SPRAWOZDANIA ZBIORCZEGO Z REALIZACJI RPDz PTR PO WO 2007-2013 NA ........... r.

1. Informacje o RPDz realizowanym przez |Z

1.1. Terminy realizacji RPDz: e
1.1.1. rozpocgcie realizacji: =~ e
1.1.2. zakaiczenie rzeczowe realizacji: .
1.1.3. zakdiczenie finansowe realizacji: .
1.2.Decyzjaz dnia: e
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.3. Wartos¢ catkowita RPDz (W PLN): i
1.4. % dofinansowania z EFRR: L
1.5. Wartos¢ dofinansowania z EFRR (W PLN): ..o
1.6. Wartosé wktadu Beneficjenta (W PLN): oo

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nglepoda’ zgodnie z decyzp przyznaniu dofinansowania dla RPDz.

2. Informacje o RPDz realizowanym przez IP |l stopia

2.1. Terminy realizacji RPDz: e
2.1.1. rozpocgcie realizacji: s
2.1.2. zak@czenie rzeczowe realizaCji: e
2.1.3. zakaczenie finansowe realizacji: =~ .
22.Umowa zdnia: e
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

2.3. Wartosé catkowita RPDz (W PLN): e,
2.4. % dofinansowania z EFRR: s
2.5. Wartosé dofinansowania z EFRR (W PLN):  ..ccviiiiiiiii e,
2.6. Wartosé wktadu Beneficjenta (W PLN): oo

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania n3le@oda’ zgodnie z decygp przyznaniu dofinansowania dla RPDz.
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3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji RPDz

Kategoria interwencji: 85

Koszt laczn Rzeczywista wartd¢é Poziom realizacii Kwota niezrealizowanych
. . . . aczny poniesionych a ! lub przekroczonych
Lp Planowane dziatanie/rodzaj | okreslony w RPDz wydatkéw wydatkéw Wydatkow
e LT wiymiz | womP [ Twymie [ Twymip | [ wym el
Il stopnia Il stopnia Il stopnia stopnia
! [ [ | |
2 [ [ | |
3 [ [ | |
4 | | | |
Koszt catkowity dla kategorii
interwencji 85 | | | |
Kategoria interwenciji: 86
Koszt laczny Rzeczyyvls_ta wat:tcsc Poziom realizacj leot;\ nlezlr(eallzowar;]ych
Planowane dziatanie/rodzaj | okreslony w RPDz poniesionyc wydatkow ub przexroczonyc
Lp. datku wydatkéw wydatkéw
wy wiymiz | WomiP [ S Twymip [ Twym P [ T w ym Pl
Il stopnia Il stopnia Il stopnia stopnia
6 [ [ | |
! | | | |
8 [ [ | |
° [ [ | |
Koszt catkowity dla kategorii

interwenciji 86 | | | |
Catkowita warto§é¢ RPDz T I | |

Uwaga. Kwoty podane w PLN.

4. Informacja dotyczaca poziomu osagniecia zatazonych wskanikéw realizacji RPDz

Wartosé docelowa | WVartos€ osagnieta w | o0 i o aiizacii
. wyniku zrealizowania o
okreslona w RPDz wskaznika (%)
Nr Nazwa Jednostka RPDz
w tym IP w tym IP w tym IP
wiym 12 Il stopnia wiym 12 Il stopnia wtym iz Il stopnia
Wskagniki produktu
71 Liczba miejsc pracy obstugigych program, etat
"~ | wspétfinansowanych z PT, w tym: kobietyginzyzni. | | |
Liczba zakupionych zestawoéw komputerowych (laptopy,
7.2 serwery, komputery). sztuka | | |
Liczba przeprowadzonych szkale&onferenciji,
7-3 | seminariow. sztuka | | |
Liczba opracowanych ekspertyz, ocen, analiz, kotjcep
7.4 studiow. sztuka | | |
Wskainiki rezultatu
Liczba beneficjentow uczestnigz/ch w rénego
7.5 rodzaju szkoleniach, konferencjach i spotkaniach osoba | | |
Potencjalna liczba odbiorcow informacji umieszcaziny|
7-6 | \y materiatach informacyjnych. osoba | | |
7.7 | Liczba odwiedzin informacyjnych stron internetowych  sztuka | | |
78 Odsetek zloonych wnioskéw, poprawnych pod %
"2 | wzgledem formalnym. 0 | | |

Wskahnik pn. ,Odsetek ztmnych wnioskéw, poprawnych pod wrgm formalnym” w Tabeli nr 4 w kolumnie ,Wastoosiggnieta w wyniku
zrealizowania RPDz” dla kalej z Instytucji podano w ward rzeczywistej, jednak w wierszu, wskaeyin wartd¢ dla obydwu Instytuciji,
podano warté¢ srednig.
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5. Informacja na temat probleméw napotkanych w tralcie realizacji RPDz, zada& zaplanowanych
a niezrealizowanych oraz przyczyn ewentualneqo n@siagniecia zakladanego poziomu wskanikow

1. Informacje 0 RPDz realizowanym przez IZ RPO WO R07-2013

2. Informacje o0 RPDz realizowanym przez IP 1l RPO WD 2007-2013

3. Informacije o problemach dotycacych obydwu Beneficjentéw PT RPO WO 2007-2013

6. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy RPDz zostaly zrealizowane zgodnie z zasadamibatginymi Unii Europejskiej?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontaliyEhnaley opis&, na czym polegatly nieprawidtoda oraz wskazé przyczyny ich
powstania jak rowniepodgte dziatania naprawcze.

7. Informacja dotyczaca stosowania przepisow prawa zamowiepublicznych

Czy RPDz zostaty zrealizowane zgodnie z przepisaaw@rzamowig publicznych?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw prawa zaemoywublicznych naley opis&, na czym polegaly nieprawidiowa oraz wskazéa
przyczyny ich powstania jak rowri@odgte dziatania naprawcze.

Miejscowoséé, data:

Opole, dn.

Podpis i piecz¢:
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Zalgcznik nr 9

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013
Wersja nr 4
wrzesieé 2010r.

ROk e IR
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO [

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Wz6r wniosku o zmiany doSzczegdétowych wytycznych w zakresie korzystania
z pomocy technicznej Regionalnego Programu Operaegp Wojewo0dztwa Opolskiego na lata
2007-2013- zgtaszane przez IP Il stopnia.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian doSzczegotowych wytycznych w zakresie korzystania
z pomocy technicznej Regionalnego Programu Operaegp Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

Opis zmianr (dopuszcza 8i
przedstawienie zmian w formie
zalgcznika do wniosku)
Uzasadnieni(dopuszcza s8i
przedstawienie zmian w formie
zakcznika do wniosku)

Czy zmiany w Wytycznych
powoduja koniecznaé
wprowadzenia zmian do
Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzgdzagcej RPO WO 2007-
2013

(naley poda nr i nazwe procesu,
nr i nazwe podprocesu oraz
krotkie uzasadnien)e

Sporzadzit: (podpis i piecz’)

Sprawdzit: (podpis i piecec)

Zatwierdzit: (podpis i piecz’)

Weryfikacja wniosku przez RPT
(akceptug/odrzucam)

Uzasadnienie

Sporzadzit: (podpis i piecz’)

Sprawdzit: (podpis i piecec)

Zatwierdzit: (podpis i piecz’)
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Zalgcznik nr 10

Szczegotowych wytycznych w zakresie korzystamimagy technicznej RPO WO 2007-2013

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Wersja nr 4
wrzesi@ 2010r.

Q . * X %

gi ‘% UNIA EUROPEJSKA A

IS EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
LGP ROZWOJU REGIONALNEGO el

Wz6r wniosku o zmiany doSzczegbétowych wytycznych w zakresie korzystan@anzgey
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wapelztwa Opolskiego na lata 2007-2013

— zgtaszane przez IZ.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Szczegétowych wytycznych w zakresie
korzystania z pomocy technicznej Regionalnego Peogu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Opis zmianr (dopuszcza 8i
przedstawienie zmian w formie
zalgcznika do wniosku)

Uzasadnieni(dopuszcza gi
przedstawienie zmian w formie
zalgcznika do wniosku)

Czy zmiany w Wytycznych
powoduja koniecznaé
wprowadzenia zmian do
Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzgdzapcej RPO WO 2007-
2013

(nalegy poda nr i nazve procesu,
nr i nazwe podprocesu oraz
krétkie uzasadnienje

Sporzadzit: (podpis i piecz’)

Sprawdzit: (podpis i piecec)

Zatwierdzit: (podpis i piecz’)
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