Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 11291/2023
Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 18 grudnia 2023 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

| 4 OPOLSKIE

ZAtACZNIK NR 8
PROCEDURA OCENY PROJEKTOW

W POSTEPOWANIU NIEKONKURENCYJNYM
(ZAKRES EFS +)

Andrzej Bufa

Zuzanna Donath-Kasiura

Zbigniew Kubalanca

Szymon Ogtaza

Antoni Konopka

Opole, grudzien 2023 r.



Spis tresci

1. Wykaz skrotow i pojec uzywanych w dokumencie .............cccoovviieiiniiiieiiniiiec e 3
2. INfOrmMaACcje OBOINE..........cooiiiiee e e e e e s e e e e enees 4
3. Etap 0CeNY fOrmMalNe] ......cccuvviiiiiiiiiii e 5
L0 23 T o W o Yol = 4 AV o T=T oV ] Vv 4 = S 7
5. Protokot KONCOWY Z Prac KOP ......cuiiiiiiiiiiiieiteeeee et e e e e e earrrereee e e 10
(ST {0y 23 A= 41 =T o TP 10



1. Wykaz skrétow i pojeé uzywanych w dokumencie

ekspert — osoba o ktérej mowa w rozdziale 17 ustawy wdrozeniowej
FEO 2021-2027 — program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

IP — Instytucja Posredniczgca programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027, tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

IZ - Instytucja Zarzgdzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027, tj. Zarzad Wojewddztwa Opolskiego (wykonujgcy swoje zadania przy pomocy pracownikow
odpowiednich komérek Urzedu Marszatkowskiego)

KOP — Komisja Oceny Projektow

LSl 2021-2027 — Lokalny System Informatyczny na lata 2021-2027, ktérego elementem jest Panel
Whnioskodawcy

portal — portal Funduszy Europejskich

pracownik IP — pracownik Instytucji Posredniczgcej programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027

Regulamin KOP - Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach EFS+
programu regionalnego FEO 2021-2027 dotyczacy postepowania niekonkurencyjnego

strona internetowa — strona internetowa programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 poz.
1079 ze zm.)

ZWO - Zarzad Wojewddztwa Opolskiego


https://funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://funduszeue.opolskie.pl/
https://funduszeue.opolskie.pl/

2. Informacje ogdlne

Za przeprowadzenie oceny projektéw odpowiada KOP powotywana zarzadzeniem Dyrektora/
Wicedyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu. Szczegdtowe informacje dotyczgce zasad
i trybu pracy KOP opisane zostaty w Regulaminie KOP.

W sktad KOP wchodzi:

e Przewodniczacy KOP (pracownik IP),

e Z-ca Przewodniczgcego KOP (pracownik IP)
e Sekretarz KOP (pracownik IP),

e Cztonek KOP (pracownik IP lub ekspert).

Cztonek KOP przeprowadza ocene projektu w oparciu o kryteria wyboru projektéow zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy FEO 2021-2027. Lista wszystkich kryteriéw wyboru projektu stanowi
zatgcznik numer 4 do regulaminu wyboru projektow.

Ocena projektu dokumentowana jest w postaci wypetnionej przez cztonka KOP listy sprawdzajgcej
w LSI 2021-2027. Wypetniona w LSI 2021-2027 lista sprawdzajgca jest pobierana z systemu
w postaci pliku PDF, ktéry nastepnie zostaje uwierzytelniony przez cztonka KOP poprzez:

e akceptacje w systemie EZD (w przypadku pracownika IP),
e podpis kwalifikowany lub podpis profilem zaufanym (w przypadku eksperta).

Ocena projektu pod katem spetnienia kryteriéw wyboru projektu podzielona jest na dwa etapy:

1. ocena formalna,
2.  ocena merytoryczna,

KOP przekazuje wyniki oceny projektu do IP, ktéra nastepnie zatwierdza wyniki oceny.

W wyniku procesu oceny projekt moze:

a) zostac zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny,
b) zosta¢ wybrany do dofinansowania,
c) otrzymac ocene negatywna.

Informacje o zatwierdzonym wyniku oceny projektu oznaczajgcym wybdr projektu do
dofinansowania albo stanowigcym ocene negatywng, IP przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy

w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Do doreczenia informacji stosuje sie przepisy dziatu
| rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

W przypadku projektéw wybieranych w sposéb niekonkurencyjny, dla ktérych podmiot petnigcy
funkcje IP jest wnioskodawca lub projektéw podmiotéw powigzanych z tg instytucjg w rozumieniu
art. 3 ust. 3 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r.,
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
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i 108 Traktatow (Dz. Urz. UE L 187 7 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.) oceny spetnienia przez projekty
kryteridw, innych niz majace charakter formalny, dokonujg eksperci niebedacy pracownikami tych
instytucji i podmiotdw.

Uwaga!

Na zadnym etapie oceny IP nie dokonuje z urzedu korekty oczywistej omytki pisarskiej lub
rachunkowej, o ktérej mowa w art. 55 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

Whnioskodawca ma mozliwos¢ uzupetniania/poprawiania wniosku o dofinansowanie projektu
w zakresie oceny kryteriow wyboru projektéw na wezwanie IP zgodnie z procedurg okreslong
w punktach 3 i 4 niniejszego dokumentu.

Uwaga!

Whioski o dofinansowanie projektow sktadane s wytacznie w formie elektronicznej,
za posrednictwem systemu teleinformatycznego LSI 2021-2027 (nie jest sktadana wersja
papierowa). Wnioski o dofinansowanie projektow sktadane sg bez pisma przewodniego.

3. Etap oceny formalne;j

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projektdw rozpoczyna sie dzien po zakorczeniu
naboru wnioskéw i trwa do 50 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia naboru wnioskéw.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony. Za uzasadniony
przypadek mozna uzna¢ wszelkie sytuacje niezalezne od IP, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie
oceny w terminie. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje ZWO na wniosek
Dyrektora/Wicedyrektora WUP. Dopuszcza sie wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja
tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie
internetowej IZ FEO 2021 - 2027.

Ocena formalna danego projektu dokonywana jest przez jednego pracownika IP znajdujgcego sie
w sktadzie KOP. Za wyznaczenie danego pracownika IP do oceny projektu odpowiada
Przewodniczgcy KOP/Z-ca Przewodniczgcego KOP. Informacja o tym jakie projekty zostaty
przyporzagdkowane/wylosowane do oceny formalnej danemu pracownikowi IP, znajduje sie

w protokole czgstkowym z prac KOP sporzadzanym po etapie oceny formalnej. Ocena formalna
dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne, na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny
formalnej w systemie TAK/NIE/NIE DOTYCZY/DO KOREKTY.

W trakcie oceny spetniania kryteriéw wyboru projektdw, na wezwanie IP, wnioskodawca moze
uzupetnié lub poprawic projekt w czesci dotyczacej spetniania kryteridw wyboru projektéw jezeli
zostato to przewidziane w regulaminie wyboru projektéw.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku nastepuje wytgcznie drogga elektroniczng, tj. za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail/ Elektronicznej Platformy Ustug Administracji


http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.rpo.opolskie.pl/

Publicznej (ePUAP) (zgodnie z danymi teleadresowymi podanymi w punkcie 2.3 wniosku

o dofinansowanie projektu). Termin na ztozenie uzupetnionego/poprawionego wniosku

o dofinansowanie projektu okreslony w ww. wezwaniu liczony jest od dnia nastepnego po wystaniu
wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat wiadomos¢ przekazujgca
wezwanie).

Uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podpisany
elektronicznie (podpis kwalifikowany lub podpis profilem zaufanym) i nastepnie wystany on-line
(zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu znajdujgca sie w zatgczniku
nr 2 do regulaminu wyboru projektéw) za posrednictwem LS| 2021-2027. Wniosek

o dofinansowanie projektu sktadany jest bez pisma przewodniego.

Uwaga!

LSI 2021-2027 uniemozliwia wystanie uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie
projektu po wyznaczonym terminie. W zwigzku z powyzszym w przypadku gdy wnioskodawca
nie ztozy w wymaganym terminie korekty wniosku, ocenie podlega wersja wniosku, ktora zostata
przekazana do uzupetnienia/poprawy.

Jezeli wnioskodawca uzupetni/poprawi wniosek o dofinansowanie projektu niezgodnie

z wezwaniem, ocenie podlega projekt na podstawie ztozonej korekty wniosku.

Jesli uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu zostanie ztozony przez
whnioskodawce w wymaganym terminie jednak nie bedzie poprawnie podpisany, wéwczas
dopuszcza sie mozliwosé uzupetnienia/poprawy w zakresie podpisu elektronicznego.

IP moze réwniez wezwaé wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych zapiséw zawartych we
whniosku w zakresie spetnienia kryteridw formalnych. Wezwanie do ztozenia wyjasnien zapiséw
zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu nastepuje drogg elektroniczng, tj. za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail/Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP) (zgodnie z danymi teleadresowymi podanymi w punkcie 2.3 wniosku o dofinansowanie
projektu). Termin na ztozenie wyjasnien dotyczacych zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu
okreslony w ww. wezwaniu liczony jest od dnia nastepnego po wystaniu wezwania (bieg terminu
nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat wiadomos¢ przekazujgcg wezwanie). Odpowiedz na
ww. wezwanie, tj. pismo podpisane elektronicznie (podpis kwalifikowany lub zaufany),
Whioskodawca przekazuje na wskazany przez IP adres e-mail.

Uwaga!

Nieprzystanie przez wnioskodawce wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje oceng projektu
jedynie w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie projektu.



Jesli pismo z wyjasnieniami zostanie przystane przez wnioskodawce w wymaganym terminie
jednak nie bedzie poprawnie podpisane, wéwczas dopuszcza sie mozliwos¢
uzupetnienia/poprawy w zakresie podpisu elektronicznego.

W wyniku przeprowadzonej oceny formalnej projekt moze zosta¢ oceniony:

a) pozytywnie, w przypadku gdy spetnia wszystkie wymagane kryteria formalne (zadne
kryterium formalne nie zostato ocenione negatywnie),

b) negatywnie, w przypadku gdy co najmniej jedno kryterium formalne zostato ocenione
negatywnie.

Informacja o dokonanej ocenie formalnej wszystkich projektéw zamieszczana jest w protokole
czgstkowym z prac KOP sporzgdzanym po etapie oceny formalnej i zatwierdzanym przez
Przewodniczgcego KOP/Zastepce Przewodniczgcego KOP. Zatgcznikiem do ww. protokotu jest lista
wszystkich projektéw ocenionych na etapie oceny formalnej z wyrdznieniem projektow:

a) ocenionych pozytywnie, czyli skierowanych do Il etapu oceny, tj. oceny merytorycznej,
b) ocenionych negatywnie.

Sekretarz KOP przekazuje IP wyniki oceny celem ich zatwierdzenia. Zatwierdzenie wynikéw
odbywa sie poprzez podpisanie przez osobe upowazniong listy ocenionych projektéw. Osobg
upowazniong do podpisania listy ocenionych projektéw jest Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu.

Niezwtocznie po zakorniczeniu etapu oceny formalnej IP zamieszcza na stronie internetowej IZ FEO
2021 - 2027 liste projektow, ktdre zostaty skierowane do etapu oceny merytoryczne;j.

4. Etap oceny merytorycznej

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie merytorycznej,
ktéra trwa do 100 dni kalendarzowych od dnia nastepnego po zakonczeniu etapu oceny
formalne;.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zostaé przedtuzony.

Za uzasadniony przypadek mozna uznaé wszelkie sytuacje niezalezne od IP, ktére uniemozliwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie. Decyzje o przedtuzeniu oceny merytorycznej podejmuje ZWO
na wniosek Dyrektora/Wicedyrektora WUP. Dopuszcza sie wielokrotnos$¢ takiego postepowania,
jezeli sytuacja tego wymaga. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana
jest na stronie internetowej I1Z FEO 2021 — 2027.

Ocena merytoryczna danego projektu dokonywana jest przez dwdch cztonkow KOP.


http://www.rpo.opolskie.pl/

Liczba cztonkéw KOP dokonujgcych oceny merytorycznej projektow uzalezniona jest kazdorazowo
od liczby projektéw skierowanych do oceny merytorycznej lub innych zaistniatych okolicznosci (np.
stopnia ztozonosci projektdw). O liczbie cztonkéw KOP dokonujgcych oceny merytorycznej

w danym postepowaniu decyduje Przewodniczgcy KOP/Zastepca Przewodniczgcego KOP.
Przewodniczgcy KOP/Zastepca Przewodniczgcego KOP wyznacza osoby, ktére dokonajg oceny
merytorycznej projektow, z kolei przydzielenie projektdw do oceny dla danej pary oceniajgce;j
odbywa sie w drodze losowania. Losowanie odbywa sie zgodnie z procedurg opisang

w Regulaminie KOP.

Informacja o tym jakie projekty zostaty przydzielone do oceny merytorycznej danym cztonkom KOP
znajduje sie w protokole czgstkowym z prac KOP sporzgdzanym po etapie oceny merytoryczne;.

Ocena odbywa sie w oparciu o kryteria merytoryczne znajdujace sie w zatgczniku nr 4ainr 4b do
regulaminu wyboru projektow, na podstawie listy sprawdzajgcej do oceny merytorycznej
w systemie:

e TAK/NIE/NIE DOTYCZY/ DO KOREKTY (kryteria merytoryczne bezwzgledne),

W trakcie oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw, na wezwanie IP, wnioskodawca moze
maksymalnie dwa razy uzupetnic lub poprawic¢ projekt w czesci dotyczacej spetniania kryteridéw

wyboru projektow jezeli zostato to przewidziane w regulaminie wyboru projektow.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku nastepuje droga elektroniczng, tj. za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail/Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP) (zgodnie z danymi teleadresowymi podanymi w punkcie 2.3 wniosku

o dofinansowanie projektu). Termin na ztozenie uzupetnionego/poprawionego wniosku

o dofinansowanie projektu okreslony w ww. wezwaniu liczony jest od dnia nastepnego po
wystaniu wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat wiadomosé
przekazujgca wezwanie).

Uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu musi zostaé¢ podpisany
elektronicznie (podpis kwalifikowany lub podpis profilem zaufanym) i nastepnie wystany on-line
(zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu znajdujgca sie w zatgczniku
nr 2 do regulaminu wyboru projektéw) za posrednictwem LSI 2021-2027. Wniosek

o dofinansowanie projektu sktadany jest bez pisma przewodniego.

Uwaga!

LSI 2021-2027 uniemozliwia wystanie uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie
projektu po wyznaczonym terminie. W zwigzku z powyzszym w przypadku gdy wnioskodawca
nie ztozy w wymaganym terminie korekty wniosku, ocenie podlega wersja wniosku, ktéra zostata

przekazana do uzupetnienia/poprawy.

Jezeli wnioskodawca uzupetni/poprawi wniosek o dofinansowanie projektu niezgodnie



z wezwaniem, ocenie podlega projekt na podstawie ztozonej korekty wniosku.

Jesli uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu zostanie ztozony przez
whnioskodawce w wymaganym terminie jednak nie bedzie poprawnie podpisany, wéwczas
dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia/poprawy w zakresie podpisu elektronicznego.

IP moze réwniez wezwaé wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych zapiséw zawartych we
whniosku w zakresie spetnienia kryteriow merytorycznych uniwersalnych. Wezwanie do ztozenia
wyjasnien zapisdow zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu nastepuje drogg
elektroniczng, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail/Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) (zgodnie z danymi teleadresowymi podanymi w punkcie 2.3
whniosku o dofinansowanie projektu). Termin na ztozenie wyjasnien dotyczgcych zapisow wniosku
o dofinansowanie projektu okreslony w ww. wezwaniu liczony jest od dnia nastepnego po wystaniu
wezwania (bieg terminu nie jest zalezny od tego, czy adresat odebrat wiadomos¢ przekazujaca
wezwanie). OdpowiedZ na ww. wezwanie, tj. pismo podpisane elektronicznie (podpis
kwalifikowany lub zaufany), Wnioskodawca przekazuje na wskazany przez IP adres e-mail.

Uwaga!

Nieprzystanie przez wnioskodawce wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje oceng projektu
jedynie w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie projektu.

Jesli pismo z wyjasnieniami zostanie przystane przez wnioskodawce w wymaganym terminie
jednak nie bedzie poprawnie podpisane, wéwczas dopuszcza sie mozliwos¢
uzupetnienia/poprawy w zakresie podpisu elektronicznego.

W wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej projekt moze zostac:

a) Oceniony pozytywnie w przypadku gdy spetnia wszystkie wymagane kryteria
merytoryczne bezwzgledne.

b) Oceniony negatywnie w przypadku gdy co najmniej jedno kryterium merytoryczne
bezwzgledne zostato ocenione negatywnie.

Informacja o dokonanej ocenie merytorycznej wszystkich projektow zamieszczana jest w protokole
czgstkowym z prac KOP sporzadzanym po etapie oceny merytorycznej zatwierdzanym przez
Przewodniczgcego KOP/Zastepce Przewodniczgcego KOP. Zatgcznikiem do ww. protokotu jest lista
wszystkich projektéw ocenionych na etapie oceny merytorycznej z wyrdznieniem projektéw:

a) ocenionych pozytywnie,
b) ocenionych negatywnie.

Sekretarz KOP przekazuje IP wyniki oceny celem ich zatwierdzenia. Zatwierdzenie wynikéw
odbywa sie poprzez podpisanie przez osobe upowazniong listy ocenionych projektéw. Osobg



upowazniong do podpisania listy ocenionych projektdw jest Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu.

Niezwtocznie po zakoriczeniu etapu oceny merytorycznej IP zamieszcza na stronie internetowej 1Z
FEO 2021 -2027 liste projektow pozytywnie ocenionych.

5. Protokét konicowy z prac KOP

Po zakonczeniu prac KOP, sekretarz KOP dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji
sporzadzanej przez cztonkdéw KOP, a nastepnie sporzadza protokdt koricowy wraz z listg
uwzgledniajaca wyniki oceny formalnej i merytorycznej wszystkich projektow.

Liste ocenionych projektow Sekretarz KOP przekazuje IP celem zatwierdzenia. Zatwierdzenie

odbywa sie poprzez podpisanie przez osobe upowazniong listy ocenionych projektéw. Osobg
upowazniong do podpisania listy ocenionych projektéw jest Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu.

6. Rozstrzygniecie

Na podstawie opracowanej przez KOP listy zawierajgcej informacje o wyniku oceny projektéw,
stanowigcej zatacznik do protokotu koricowego z prac KOP oraz w oparciu o dostepng alokacje,
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego podejmuje uchwate o rozstrzygnieciu postepowania
niekonkurencyjnego, a w konsekwencji wyborze projektéw do dofinansowania lub nieudzieleniu
dofinansowania w zwigzku z negatywnga oceng projektéw.

Do dofinansowania wybierane sg projekty, ktére spetniajg wszystkie kryteria merytoryczne
bezwzgledne.

Projekt otrzymuje ocene negatywng jesli:
— nie spetnit co najmniej jednego wymaganego kryterium formalnego,
— nie spetnit co najmniej jednego kryterium merytorycznego bezwzglednego,

Po przyjeciu przez ZWO uchwaty wybierajacej projekty do dofinansowania, IP upublicznia na
stronie internetowej IZ FEO 2021 — 2027 oraz na portalu Funduszy Europejskich informacije
o wynikach postepowania, tj.: informacje:

— o projektach wybranych do dofinansowania,
— o projektach ocenionych negatywnie.

Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektow do dofinansowania IP niezwtocznie
podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej IZ FEO 2021 — 2027 oraz na portalu

informacje o sktadzie KOP.
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