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|.  Wprowadzenie

1. Skréty i pojecia stosowane w regulaminie

Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego

CPR/rozporzadzenie ogdlne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami

i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 159 ze zm.).

CSOs - Podmioty spoteczeristwa obywatelskiego

CST 2021 - centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027

DNSH - zasada ,,nie czyn powaznych szkdd”

DPF - Departament Programowania Funduszy Europejskich wykonujacy zadania Instytucji
Zarzgdzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EGD - Europejski Zielony tad
FE - Fundusze Europejskie

FEO 2021-2027 - program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-

2027 przyjety Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 29.11.2022 r. zatwierdzajaca
program ,Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027” do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu
,Inwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Opolskiego w Polsce CCI
2021PL16FFPRO08

IP FEO 2021-2027 - Instytucja Posredniczgca w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki

I1Z FEO 2021-2027 - rozumie sie przez to Instytucje Zarzgdzajgcq programem regionalnym
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, tj. Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego



(wykonujacy swoje zadania przy pomocy pracownikow odpowiednich komérek Urzedu
Marszatkowskiego)

KE - Komisja Europejska

KM FEO 2021-2027/KM - Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027

KOP - Komisja Oceny Projektéw

KPON - Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzgdzona w Nowym Jorku dnia
13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 poz. 1169, ze zm.)

KPP - Karta praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE
C326226.10.2012, str. 391)

LSI 2021-2027 - Lokalny System Informatyczny na lata 2021-2027, ktérego elementem jest
Panel Wnioskodawcy

MFiPR - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MRU - mechanizm racjonalnych usprawnien, oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie
realizowanym w ramach polityki spdjnosci osoby z niepetnosprawnoscig (w charakterze
uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym przypadku

Partnerzy - partnerzy, o ktérych mowa w art. 8 rozporzgdzenia ogdlnego
PT- Pomoc Techniczna
PZP - Prawo Zaméwien Publicznych

Rozporzadzenie EFRR - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058
z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 60 ze zm.)

Rozporzadzenie ogdlne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Akwakultury, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami

i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 159 ze zm.)

SZOP - Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027, wersja nr 7



UE — Unia Europejska
UP — Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spdjnosci 2021-2027 w Polsce

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. 2022 poz. 1079)

WE — Wspdlnota Europejska

Whiosek o dofinansowanie projektu — wniosek, w ktéorym zawarte sg informacje na temat
whnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetniania przez
ten projekt kryteriéw wyboru projektéw

Whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu

ZWO - Zarzad Wojewddztwa Opolskiego



2. Informacje wstepne

1. Celem regulaminu jest dostarczenie potencjalnemu wnioskodawcy informacji
przydatnych na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu,
ztozenia do oceny w ramach postepowania niekonkurencyjnego w odpowiedzi na
wezwanie IZ FEO 2021-2027, a nastepnie realizacji projektu.

2. |ZFEO 2021-2027 zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w regulaminie do
czasu zakonczenia postepowania, za wyjatkiem czesci dotyczgcej wskazania sposobu
wyboru projektu do dofinansowania i jego opisu. W zakresie kryteriéw wyboru
projektéw moze zostaé dokonana zmiana regulaminu, wytgcznie w sytuacji, w ktérej
w ramach postepowania w zakresie wyboru projektu do dofinansowania, nie ztozono
jeszcze wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze koniecznos¢ dokonania ww.
zmian wynika z przepiséw odrebnych. W sytuacji zmiany kryteriéw w trakcie
postepowania IZ FEO 2021-2027 wydtuzy termin ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu, biorgc pod uwage zakres i znaczenie zmian oraz szacujgc czas potrzebny
whnioskodawcy, aby uwzglednié je we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. 1Z FEO 2021-2027 udostepni zmiany regulaminu w taki sam sposéb, w jaki nastgpito
pierwotne udostepnienie regulaminu.

4. JezelilZ FEO 2021-2027 zmieni regulamin, a w naborze zostanie juz ztozony wniosek
o dofinansowanie projektu, to niezwtocznie i indywidualnie poinformuje o tym
whnioskodawce. W sytuacji zmiany regulaminu w trakcie trwania naboru,
whioskodawca bedzie miat mozliwo$¢ wycofania ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu oraz jego ponownego zfozenia.

5. |Z FEO 2021-2027 zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia lub skrécenia
terminu naboru wniosku o dofinansowanie projektu, co moze nastgpic jedynie
z bardzo waznych i szczegdlnie uzasadnionych powoddéw, po akceptacji zmiany
regulaminu przez ZWO.

3. Podstawy prawne i dokumenty programowe

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Akwakultury, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz



10.

11.

12.

13.

14.

Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 159 ze
zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci (Dz. U. UE. L. 2 2021 r. Nr 231, str. 60 ze zm.)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze Srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 poz.
1079).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
2023 poz. 775 ze zm.).

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz.
1605).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1270
ze zm.).

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 2240).

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych

i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1440 ze zm.).
Konwencja o prawach osdb niepetnosprawnych, sporzagdzona w Nowym Jorku dnia
13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 poz. 1169, ze zm.).

Karta praw podstawowych Unii Europejskiej (2012/C 326/02).

Samoocena spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polsce.

Wytyczne dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(2016/C 269/01) Komisji Europejskiej.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1).

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzes$nia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich (Dz.U. 2022 poz. 2055).



10.

11.

12.

13.

Przed przystgpieniem do sporzgdzania wniosku o dofinansowanie
projektu wnioskodawca powinien zapoznac sie z ponizszymi
dokumentami, zwigzanymi z systemem wdrazania FEO 2021-2027

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027.

Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021- 2027
z 10 lutego 2023 r.

Wytyczne dotyczgce wyboru projektdw na lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 r.
Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z 18 listopada
2022r.

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027 z 29 grudnia 2022 r.

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
z 19 kwietnia 2023 r.

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na
lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 r.

Wytyczne dotyczace warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r.

Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programoéw polityki spdjnosci na lata 2021—
2027 z 26 pazdziernika 2022 r.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji z maja 2023 r.

Podrecznik dla instytucji realizujgcych projekty pomocy technicznej programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 z wrzes$nia 2023 r.
Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

Nieznajomos$¢ powyzszych dokumentédw moze spowodowac niewtasciwe przygotowanie

projektu, nieprawidtowe wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu (czesci

merytorycznej oraz budzetu) i inne konsekwencje skutkujgce uzyskaniem oceny negatywnej.

5.

Petna nazwa i adres wtasciwej instytucji

Instytucjg przeprowadzajacg postepowanie niekonkurencyjne jest Zarzgd Wojewddztwa

Opolskiego petnigcy funkcje 1Z FEO 2021-2027, ktdrej zadania wykonuje:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
Departament Programowania Funduszy Europejskich


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf

ul. Krakowska 38 (budynek w podwadrku, wejscie od ul. Krakowskiej lub ul. Leona
Powolnego), 45-075 Opole

ll. Zasady postepowania niekonkurencyjnego

6. Typy projektow podlegajgcych dofinansowaniu

1. Wsparcie instytucji FEO 2021-2027 w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi (ZZL)
i wzmocnienie ich potencjatu administracyjnego:

opracowanie i wdrozenie planu ZZL, ktéry m.in.: okresli obowigzki
instytucjonalne; zapewni wykwalifikowang kadre kierowniczg posiadajgca
wiedze z zarzadzania zespotem i réznorodnoscig, umiejetnosci
interpersonalne i przywdédcze; przestrzeganie norm etycznych;
utrzymanie/rekrutacja wykwalifikowanego personelu 1Z FEO 2021-2027 i IP
FEO 2021-2027, w tym m.in: finansowanie wynagrodzen; zapewnienie
przejrzystych Sciezek kariery i rozwoju kompetencji zawodowych;
promowanie elastycznych form pracy, np. upowszechnienie pracy zdalnej;
szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w zakresie wdrazania FE, m.in.:
uproszczenia, zmniejszanie obcigzen administracyjnych, poprawa jakosci
Swiadczonych ustug, stosowanie zielonych i spotecznych zamoéwien, ochrona
bioréznorodnosci, zasady horyzontalne (ZH);

utrzymanie wsparcia organizacyjnego dla IZ FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-
2027, w tym: zabezpieczenie powierzchni biurowych i kosztédw eksploatacji,
doposazanie stanowisk pracy.

2. Wsparcie skutecznych procedur i proceséw we wdrazaniu Programu:

stosowanie przejrzystego procesu zarzadzania finansowego i kontroli, m.in.:
w realizacji budzetu FEO 2021-2027 (w tym ukonczenie zadan zwigzanych

z zamknieciem perspektywy 2014-2020 oraz przygotowanie perspektywy po
2027 r.); zapewnienie srodkéw na wykonywanie podstawowych obowigzkéw
IZ FEO 2021-2027 i IP FEO 2021-2027, tj. przygotowanie, programowanie,
organizacje naboru, ocene i wybor projektéw, weryfikacje ptatnosci,
monitoring, ewaluacje, ksiegowanie wydatkow, certyfikacje, audyt i kontrole
FEO 2021-2027 (w tym funkcjonowanie KM), rozpatrywanie skarg i odwofan;
utrzymanie systemow informatycznych (wraz z niezbedng infrastrukturg
teleinformatyczng), z uwzglednieniem zasad dostepnosci cyfrowej;
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finansowanie specjalistycznych analiz i studidow, ekspertyz i opinii prawnych,
a takze badan ewaluacyjnych niezbednych do realizacji FEO 2021-2027;
stosowanie przejrzystych i konkurencyjnych proceséw zaméwien publicznych
z odpowiednimi systemami kontroli wewnetrznej;

zapobieganie, wykrywanie, korygowanie i raportowanie w obszarze
nieprawidfowosci i naduzy¢ finansowych oraz korupcji.

3. Wsparcie beneficjentdéw i potencjalnych beneficjentéw FEO 2021-2027:

rozwdéj kompetencji niezbednych do skutecznego aplikowania o FE,
prowadzenia i rozliczania projektéw, np. organizowanie specjalistycznych
szkolen, pomoc w dostosowaniu dziatan do zatozer EGD i zasady DNSH;
podnoszenie wiedzy na temat wdrazania ZH w realizowanych projektach,
w tym niedyskryminacji, szczegdlnie dla kadry w instytucjach z obszaru
edukacji, zdrowia i pomocy spotecznej w zakresie przeciwdziatania

i zwalczania dyskryminacji oséb i grup narazonych/ dyskryminowanych.

4. Wsparcie funkcjonowania komitetow, grup roboczych (GR) i doradczych, partneréow:

obstuga prac KM i GR powotywanych przez KM, w tym GR ds. monitorowania
ZH, w sktad ktdrej wejdg przedstawiciele CSOs zrzesz. osoby z grup
narazonych na dyskryminacje lub zajmujacych sie rGwnouprawnieniem danej
grupy, a takze wsparcie grup doradczych zaangazowanych we wdrazanie FEO
2021-2027, w tym cztonkéw KM reprezentujgcych partnerdw spoteczno-
gospodarczych oraz CSOs;

pomoc w realizacji ZH, ze szczegdlnym uwzglednieniem barier i potrzeb oséb
z grup narazonych na dyskryminacje, m.in.: pomoc ekspercka, szkolenia

i konferencje tematyczne, produkcja materiatéw informacyjno-edukacyjnych,
a takze audyt istniejgcych rozwigzan i ocena ich skutecznosci dla
wypracowania narzedzi i mechanizméw skutecznego wdrazania
horyzontalnych zasad réwnego traktowania, niedyskryminacji i poszanowania
KPP; powotanie Koordynatora ds. Rownosci i Niedyskryminacji;

stosowanie monitoringu i ewaluacji, wdrazanie uproszczen administracyjnych
i skuteczne komunikowanie sie z otoczeniem.

5. Stworzenie spdjnego systemu informacji i komunikacji.
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7.

Typ beneficjenta

Ogolny:

Administracja Publiczna

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektéw s3:

a)
b)

c)

Wojewddztwo Opolskie — projekt w zakresie dziatan 1Z FEO 2021-2027,
Wojewddztwo Opolskie — projekt w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki,

Wojewddztwo Opolskie - projekt w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu.

Grupa docelowa

Instytucja Zarzgdzajaca, Instytucje Posredniczace, partnerzy, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1

CPR, beneficjenci i potencjalni beneficjenci zaangazowani w realizacje programu, pracownicy

instytucji uczestniczgcych w systemie realizacji Programu i wykonujgcych dziatania

niezbedne do skutecznego wdrazania FE i ich wykorzystania.

9.

1.

Warunki realizacji projektéw

Dziatania w ramach PT muszg by¢ zgodne z zasadami wskazanymi w:
—  Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata
2021-2027,
—  Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
— Strategii komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
— Strategia komunikacji Programu Fundusze Europejskie dla opolskiego 2021-
2027

Poziom kwalifikowalnosci wydatkdw niezbednych do sprawnego funkcjonowania
instytucji, ktérych nie mozna jednostkowo przypisaé do stanowiska pracy lub do
komorki organizacyjnej, ktorej nie mozna jednoznacznie wydzieli¢ (np. czynsz, optfaty
eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna,
ustugi pocztowe) wynika ze sredniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy
instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatéw kwalifikowalnych do liczby
wszystkich etatéw w danej jednostce organizacyjnej (np. urzedzie, agencji,
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departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku). Sredni poziom kwalifikowalnosci
dla roku N+1 powinien by¢ ustalony na podstawie sredniej kwalifikowalno$ci
pracownikdw osiggnietej w roku N. Metodyke rozliczania wydatkéw, o ktérych
mowa powyzej Wnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku

o dofinansowanie projektu.

3. Pozostate warunki dla dziatania 11.1 niezbedne do realizacji projektu niewskazane
w regulaminie okreslone sg w pozostatych dokumentach IZ FEO 2021-2027
niezbednych dla przeprowadzenia postepowania niekonkurencyjnego, w tym w SZOP
2021-2027/decyzji o dofinansowaniu.

10.Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

Nabor wnioskédw o dofinansowanie projektu bedzie prowadzony w terminie
13-27.11.2023r.

Whioski o dofinansowanie projektu sktadane sg na wezwanie IZ FEO 2021-2027 w ww.
terminie.

W przypadku awarii systemu LSI 2021-2027 podczas naboru/oceny wnioskow

o dofinansowanie projektu/ztozenia korekty wnioskdw o dofinansowanie projektu, ZWO
upowaznia Zastepce Dyrektora DPF do podjecia decyzji o wydtuzeniu czasu naboru/oceny
whnioskéw o dofinansowanie projektu/ztozenia korekty wnioskéw o dofinansowanie projektu
o czas trwania awarii. Wéwczas wnioskodawcy zostang poinformowani o terminie
zakonczenia naboru/oceny/ztozenia korekty.

Inne okolicznos$ci, ktore mogg wptywac na date zakoriczenia naboru:

a) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach
postepowania,
b) zmiana regulaminu wyboru projektow.

11.0Orientacyjny termin przeprowadzenia oceny projektu

Orientacyjny termin zakoriczenia oceny projektu to kwiecien 2024 r.

W uzasadnionych przypadkach (np. w wyniku zmian organizacyjnych instytucji lub
rozpoczecia dziatalnosci) po uzyskaniu zgody wtasciwej instytucji mozliwe bedzie
zastosowanie innej metodyki rozliczania ww. wydatkéw
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12.0pis procedury oceny projektu

12.1 Sposéb wyboru projektu do dofinansowania oraz jego opis

Projekty bedg wybierane w sposdb niekonkurencyjny. Postepowanie w zakresie wyboru
projektéw obejmuje nabdr i ocene wnioskdw o dofinansowanie projektu oraz rozstrzygniecie
w zakresie przyznania dofinansowania.

W dniu wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu 1Z FEO 2021-2027
udostepni formularz wniosku

o dofinansowanie projektu w LSI 2021-2027, aby potencjalny wnioskodawca mogt go
wypetni¢. Natomiast zatozenie wniosku w ww. systemie bedzie mozliwe w trakcie trwania
naboru (od dnia rozpoczecia naboru). Wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest bez
pisma przewodniego.

Whiosek o dofinansowanie projektu ztozony podczas naboru, podlega ocenie, ktéra
przebiega w dwdch etapach:

Etap | - ocena formalna - rozpoczyna sie dzien po zakonczeniu naboru wnioskéw

o dofinansowanie projektu i trwa do 50 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia naboru
whioskéw o dofinansowanie projektu. Ocena formalna danego projektu dokonywana jest
przez jednego pracownika IZ FEO 2021-2027 powotanego do sktadu KOP.

Etap Il - ocena merytoryczna - projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
poddawane sg ocenie merytorycznej, ktora trwa do 100 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakoriczeniu etapu oceny formalnej. Ocena merytoryczna danego projektu
dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP powotanych do sktadu KOP, ktérzy tworzg pare
oceniajgcych.

Jezeli projekt w wyniku oceny merytorycznej uzyska pozytywng ocene, przechodzi do
rozstrzygniecia postepowania niekonkurencyjnego.

W ramach postepowania niekonkurencyjnego srodki odwotawcze nie przystugujg (Rozdziat
16 Procedura odwotawcza ustawy wdrozeniowej nie ma zastosowania).

Celem postepowania jest wyboér do dofinansowania projektéw spetniajgcych kryteria wyboru
projektéw o charakterze bezwzglednym.

IZ FEO 2021-2027 po wybraniu projektu do dofinansowania moze ponownie skierowac
projekt do oceny. Odbywa sie to zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej. Jezeli IZ FEO
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2021-2027 po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed podjeciem decyzji

o dofinansowaniu projektu powezmie wiedze o okolicznosciach mogacych miec negatywny
wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do oceny w stosownym zakresie,
o czym informuje wnioskodawce. Przepisy rozdziatu 14 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio.

Szczegdtowy opis procedury oceny projektéw w ramach postepowania niekonkurencyjnego
znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Regulaminu pn. Procedura oceny projektow
w postepowaniu niekonkurencyjnym (zakres EFRR).

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej projekty w ramach EFRR programu
regionalnego FEO 2021-2027 okresla organizacje, tryb oraz zasady pracy KOP.

Uwagal

Whioski o dofinansowanie projektu sktadane sg wytacznie w formie elektronicznej, za
posrednictwem systemu teleinformatycznego LSI 2021-2027 (nie jest sktadana wersja
papierowa). Wnioski o dofinansowanie projektu sktadane sg bez pisma przewodniego.

12.2 System teleinformatyczny, w ktérym nalezy ztozy¢ wniosek oraz
sposdb dostepu do formularza wniosku o dofinansowanie projektu

I1Z FEO 2021-2027 przyjmuje wnioski o dofinansowanie projektu wylgcznie za pomoca
systemu teleinformatycznego LSI 2021-2027.

Zadaniem systemu LSI 2021-2027 jest umozliwienie wnioskodawcy tworzenia wniosku

o dofinansowanie projektu, a IZ FEO 2021-2027 elektroniczne prowadzenie wykazu
projektéw od momentu ich ztozenia przez wnioskodawce, az do utworzenia listy projektow
wybranych do dofinansowania.

Elementem systemu LSI 2021-2027 jest Panel Wnioskodawcy. Jest to specjalna aplikacja,
funkcjonujaca jako serwis internetowy, dedykowana dla wnioskodawcéw, dostepna
wyltgcznie on-line. Panel Wnioskodawcy jest jedynym narzedziem dostepnym dla
whnioskodawcow, za pomoca ktorego nalezy wypetnic i ztozy¢ wniosek o dofinansowanie
projektu w ramach FEO 2021-2027.

Panel Wnioskodawcy umozliwia powigzanie z wnioskiem zatgcznika.

W ramach przedmiotowego postepowania obowigzkowym zatgcznikiem jest metodyka
wydatkéw niezbednych do sprawnego funkcjonowania instytucji, ktérych nie mozna
jednostkowo przypisac do stanowiska pracy lub do komorki organizacyjnej, ktérej nie mozna
jednoznacznie wydzieli¢. Powigzany z wnioskiem zatgcznik musi by¢ podpisany (podpis
profilem zaufanym lub podpis kwalifikowany) przez uprawnione osoby, tj. przez osoby, ktére
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zgodnie ze statutem jednostki/aktem powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do
reprezentowania wnioskodawcy lub zostaty upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy. W ramach postepowania nie przewiduje sie sktadania przez Wnioskodawcow
innych zatacznikéw istotnych z ich punktu widzenia. Wniosek o dofinansowanie projektu
sktadany jest bez pisma przewodniego.

Uwaga!

Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ podpisany elektronicznie zgodnie
z Instrukcja obstugi Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do
regulaminu. System umozliwia podtgczenie podpisanego elektronicznie gotowego projektu.

Whiosek o dofinansowanie projektu musi by¢ podpisany przez uprawnione osoby (zgodnie
z pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu), tj. przez osoby, ktére zgodnie ze statutem
jednostki/aktem powotujgcym jednostke sg prawnie uprawnione do reprezentowania
wnioskodawcy lub zostaty upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy. W przypadku
jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1270 ze zm.) za kazdym razem wymagana jest rowniez
kontrasygnata skarbnika/podpis osoby odpowiedzialnej za finanse lub osoby upowaznione;j.

Podpisany elektronicznie dokument, nalezy dotaczy¢ do projektu.

Adres strony internetowej Panelu Wnioskodawcy: https://pw2021.opolskie.pl

Szczegdtowe informacje odnosnie sposobu dostepu do formularza wniosku znajduja sie
w Instrukcji obstugi Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027 stanowigcej zatacznik nr 4 do

regulaminu.

12.3 Sposéb komunikacji miedzy wnioskodawca a IZ FEO 2021-2027

W ramach postepowania niekonkurencyjnego zastosowanie ma elektroniczna forma
komunikacji obejmujaca:

— zfozenie wniosku o dofinansowanie projektu wytgcznie za pomoca systemu
teleinformatycznego LSI 2021-2027 (wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest
bez pisma przewodniego),

— przekazanie wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie
projektu lub ztozenia wyjasnien na etapie oceny formalnej lub merytorycznej za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail lub za posrednictwem systemu
teleinformatycznego organu (termin okreslony w wezwaniu liczy sie od dnia
nastepujgcego po dniu przekazania wezwania),
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— przekazanie wnioskodawcy informacji o zatwierdzonym wyniku oceny projektu
oznaczajacym wybér projektu do dofinansowania albo stanowigcym ocene negatywna
za pomocy Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) lub na
konto w systemie teleinformatycznym organu. Do doreczenia informacji stosuje sie
przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

Sposdb komunikacji miedzy wnioskodawca a instytucjg organizujgcy postepowanie
niekonkurencyjne zostat szczegdétowo opisany w Procedurze oceny projektow
w postepowaniu niekonkurencyjnym (zakres EFRR) stanowigcej zatacznik nr 1 do regulaminu.

12.4 Kryteria wyboru projektéw

KOP dokona oceny projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM FEO 2021-2027 Kryteria
wyboru projektéw dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR w ramach programu
regionalnego FEO 2021-2027, ktore stanowig zatacznik nr 5 do regulaminu.

Kazde kryterium posiada nazwe, definicje oraz opis znaczenia dla wyniku oceny. Definicja
zawiera m. in. informacje o tym co bedzie oceniane, wskazuje co wptywa na wynik oceny
kryterium oraz przesgdza w jakiej sytuacji kryterium uznaje sie za spetnione albo
niespetnione.

Kryteria wyboru projektéw podzielone sg na:

e formalne bezwzgledne,
e merytoryczne bezwzgledne.

W przypadku kryteriéw wyboru projektéw o charakterze bezwzglednym ocenianych na
podstawie deklaracji zawartej we wniosku o dofinansowanie projektu, 1Z FEO 2021-2027
zastrzega sobie prawo do zazgdania po rozstrzygnieciu postepowania, a przed podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu, dostarczenia przez wnioskodawce dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie tych kryteriow. Ze wzgledu na charakter bezwzglednych
kryteridw wyboru projektéw przyjetych przez KM FEO 2021-2027, weryfikacja kryteridw,

o ktérych mowa powyzej, przed rozpoczeciem wdrazania projektu, na podstawie
dokumentéw poswiadczajgcych ich spetnienie nie bedzie przeprowadzana.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ oraz kontroli na miejscu realizacji projektu
beneficjent zobowigzany jest do udowodnienia spetnienia poszczegdlnych kryteridw.

W zwigzku z tym, kryteria wyboru projektéw ocenione na podstawie deklaracji we wniosku
o dofinansowanie projektu weryfikowane bedg na podstawie dokumentow
poswiadczajgcych ich spetnienie na etapie wdrazania projektu oraz podczas kontroli.
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UWAGA:

W zatgczniku nr 1 do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobligowany jest przedstawic¢
uzasadnienia spetnienia kryteriéw merytorycznych dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna
EFRR.

12.5 Zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie lub poprawianie wniosku
o dofinansowanie projektu

Oceny spetniania kryteriéw przez projekt dokonuje sie na podstawie zapiséw wniosku

o dofinansowanie projektu oraz poprzez wykorzystanie podczas oceny wyjasnien
udzielonych przez wnioskodawce. Uzyskanie i wykorzystanie tych wyjasnien i informacji
bedzie dokumentowane.

Etap | - ocena formalna obejmuje ocene spetniania przez projekt kryteriow o charakterze
formalnym. Kryteriami takimi sg tylko kryteria zero-jedynkowe, tzn. takie, ktérych ocena
polega na przypisaniu wartosci ,,tak” lub ,nie” lub wskazaniu, ze kryterium nie dotyczy
projektu. W wyniku tej oceny, wniosek moze zostac skierowany do poprawy lub uzupetnienia
zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy wdrozeniowe]. Dopuszcza sie mozliwos¢
poprawy/uzupetnienia projektu w zakresie wszystkich kryteridw formalnych. Mozliwosé
pozyskiwania od wnioskodawcy wyjasnien dotyczy wszystkich kryteriow formalnych.

Projekt w czesci dotyczacej spetnienia kryteriow formalnych wyboru projektow moze by¢
poprawiany lub uzupetniany wytgcznie w zakresie zmian/poprawek o charakterze
formalnym wskazanych przez oceniajacych w listach sprawdzajacych.

Jesli pismo z wyjasnieniami/uzupetniony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu
zostanie ztozony przez wnioskodawce w wymaganym terminie jednak nie bedzie
poprawnie podpisany, wéwczas istnieje mozliwos¢ uzupetnienia/poprawy w zakresie
podpisu elektronicznego.

Etap Il - ocena merytoryczna obejmuje ocene spetniania przez projekt kryteriow

o charakterze merytorycznym. Kryteriami takimi sg kryteria zerojedynkowe. Na tym etapie
oceny, na wezwanie IZ FEO 2021-2027, wnioskodawca moze maksymalnie dwa razy
uzupetnié lub poprawié projekt w czesci dotyczgcej spetniania kryteriow wyboru projektow.

Dopuszcza sie mozliwos¢ poprawy/uzupetnienia projektu w zakresie wszystkich kryteriow
merytorycznych.

Mozliwos¢ pozyskiwania od wnioskodawcy wyjasnien dotyczy wszystkich kryteriow
merytorycznych. Jesli pismo z wyjasnieniami/uzupetniony/poprawiony wniosek
o dofinansowanie projektu zostanie ztozony przez wnioskodawce w wymaganym terminie
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jednak nie bedzie poprawnie podpisany, wéwczas istnieje mozliwos¢
uzupetnienia/poprawy w zakresie podpisu elektronicznego.

Uwaga!

Jezeli wnioskodawca na ktédrymkolwiek etapie oceny uzupetni wniosek niezgodnie

z wezwaniem, ocenie podlega projekt na podstawie ztozonej korekty wniosku

o dofinansowanie projektu. Jezeli wnioskodawca nie ztozy w wymaganym terminie korekty
whniosku o dofinansowanie projektu, ocenie podlega projekt na wersji wniosku

o dofinansowanie projektu, ktéry zostat skierowany do uzupetnienia lub poprawy.

Wyjasnienia ztozone przez Wnioskodawce po terminie nie beda brane pod uwage przy
ocenie spetnienia poszczegdlnych kryteridw.

13.Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu

Wartos$é srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w postepowaniu
niekonkurencyjnym dla Dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR wynosi 12 492 000 PLN
w tym:

— 12492000 PLN srodki EFRR,
— 0,00 PLN $rodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatan IZ FEO 2021-2027 alokacja wynosi 2 697 235 PLN, w tym:

— 2697 235 PLN s$rodki EFRR,
— 0,00 PLN srodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatan IP FEO 2021-2027 - Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
alokacja wynosi 3 844 765 PLN, w tym:

— 3844 765 PLN srodki EFRR,
— 0,00 PLN srodki BP.

Dla projektu w zakresie dziatan IP FEOQ 2021-2027 - Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki alokacja wynosi 5 950 000 PLN, w tym:

— 5950000 PLN s$rodki EFRR,
— 0,00 PLN srodki BP.

Decyzja o dofinansowaniu projektu zostanie podpisana, z uwzglednieniem wysokosci
dostepnych srodkédw wyliczonych na podstawie Algorytmu przeliczania srodkéw.
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14.Minimalna wartos¢ projektu

Dla postepowania niekonkurencyjnego w ramach dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
minimalna wartos¢ projektu przekracza rownowarto$é 200 000 EUR (do przeliczenia
tacznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty
stosowany przez KE?, aktualny na dzierh wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu).

15.Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu oznacza procent
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, ktéry moze zostaé objety finansowaniem UE.
Dla postepowania niekonkurencyjnego w ramach dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
WYnosi:

- 85%.
Zastrzega sie, iz decyzja o dofinansowaniu projektu moze zawiera¢ odstepstwa w tym
zakresie.

16.Maksymalny % poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie ($rodki UE)

Dla postepowania niekonkurencyjnego w ramach dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
maksymalny % poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych w projekcie ze srodkow
UE wynosi:

- 85%

17.Minimalny wktad wtasny beneficjenta

2 https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

31Z FEO 2021-2027 w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie poda informacje
o aktualnym kursie.
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Minimalny wktad wtasny beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny) wynosi:

- 15%.

18.Wskazniki produktu i rezultatu

Zestawienie wskaznikow stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu pn. Lista wskaZnikow na
poziomie projektu dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR w ramach programu
regionalnego FEO 2021-2027.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okreslenia wartosci docelowej we wniosku
o dofinansowanie adekwatnych wskaznikow produktu ujetych we wskaznikach dla
Dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR.

Zasady dotyczgce wyboru i okreslenia przez wnioskodawcow wartosci docelowych dla
wskaznikéw wskazano w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 (zakres EFRR),
stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Zasady realizacji wskaznikow na etapie wdrazania
projektu oraz w okresie trwatosci projektu regulujg zapisy decyzji o dofinansowaniu projektu.

19.Realizacja polityk horyzontalnych, w tym zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji

1. Projekt musi by¢ zgodny z art. 9 rozporzgdzenia ogdlnego, ktéry naktada obowigzek
podjecia dziatan w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteg,
rase, lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng. Projekt musi by¢ realizowany zgodnie ze standardami
dostepnosci oraz z uwzglednieniem przestrzegania KPP i KPON.

2. Realizujac projekt, wnioskodawca powinien zapoznac sie z ustawg z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U.
z 2022 poz. 2240) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (tj. Dz. U. z 2023 poz.
1140).

3. Whnioskodawca musi umiesci¢ we wniosku o dofinansowanie projektu opis dotyczacy
zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji.

21



4. Whnioskodawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie wsparcia dla

wszystkich jego uczestnikow oraz dostepnosé wszystkich produktéw projektu (ktére
nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw. Wnioskodawca
zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie

ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, ktére stanowig
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dnia 29 grudnia 2022 r. Gtdwnym celem
standardow dostepnosci jest zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami, na
rowni z osobami petnosprawnymi, dostepu do funduszy unijnych w zakresie udziatu,
uzytkowania, zrozumienia, skorzystania z ich efektéw. Nalezy pamieta¢, ze zatozenie,
iz do projektu nie moga zgtosic sie, czy nie zgtaszajg sie osoby

z niepetnosprawnosciami lub zgtaszajg sie wytacznie takie z okreslonymi rodzajami
niepetnosprawnosci, jest dyskryminacja.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej odmawia sie dostepu do uczestnictwa
w projekcie osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu na bariery np.
architektoniczne, komunikacyjne czy cyfrowe.

Waznym elementem jest proces rekrutacji, ktéry musi by¢ zaplanowany tak, aby
nikomu nie ograniczat dostepu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w zaleznosci od specyfiki
podejmowanych w projekcie dziatan:

— materiaty informacyjne o projekcie np. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe
i dokumenty rekrutacyjne m.in. formularze zgtoszeniowe, rekrutacyjne,
ankiety sg przygotowane w sposdb dostepny i udostepniane co najmniej
w wersji elektronicznej,

— dostosowanie stron internetowych, na ktdrych bedga publikowane informacje
o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardéw WCAG 2.1 jest
niezbedne, aby umozliwi¢ pozyskanie informacji o rekrutacji osobom
z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

— zapewnienie réznych sposobdw informowania o mozliwosci udziatu
w projekcie: plakaty, ulotki, informacje w polskim jezyku migowym (film na
stronie www) itp.,

— wysyfanie informacji o projekcie do organizacji zrzeszajgcych osoby
z niepetnosprawnosciami dziatajgcych na terenie realizacji projektu,

— komunikacja na linii beneficjent-uczestnik/czka projektu jest zapewniona
przez co najmniej dwa sposoby komunikacji np. z wykorzystaniem telefonu,
e-mail, spotkania osobistego lub przez osobe trzecig np. opiekuna, cztonka
rodziny,
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7.

10.

— sposbb organizacji wsparcia w projekcie, w ktérym biorg udziat osoby
z niepetnosprawnosciami, jest dostosowany do ich potrzeb, z uwzglednieniem
rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikéw,

— umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej
informacji o mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych takich jak ttumacz
jezyka migowego, asystent osoby z niepetnosprawnoscig, materiaty
szkoleniowe w formie dostepnej (np. elektronicznej z mozliwoscig
powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu),

— umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu
dostepnosci miejsc rekrutacji (szerokos¢ drzwi, mozliwosé pokonania schodéw
(winda, itp.), dostepnos¢ ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos$¢ korzystania
z petli indukcyjnej itp.),

— wszystkie dziatania swiadczone w projektach odbywajg sie
w budynkach/miejscach dostepnych architektonicznie dla oséb
z niepetnosprawnosciami, jezeli na danym terenie nie istnieje miejsce
spetniajgce te warunki lub wnioskodawca ma do dyspozycji kilka miejsc
w réznym stopniu spetniajgcym te warunki, wybiera to miejsce, ktére w petni
spetnia kryteria dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu
racjonalnych usprawnien np. zastosowanie tymczasowych platform czy
zapewnienie ustugi asystenckie;.

W przypadku planowania projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazy¢ do
zapewnienia jej dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania,
natomiast MRU jako narzedzie zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej
kolejnosci. Oznacza to, ze na etapie projektowania budzetu wnioskodawca powinien
przewidzie¢ jak najwiecej produktow i ustug, ktére poprawiajg dostepnosé projektu.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w projektach, w ktérych pojawity sie
nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem
dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu) projektu,
jest mozliwe zastosowanie MRU.

W przypadku wystgpienia w projekcie potrzeby sfinansowania kosztéw zwigzanych
z zapewnieniem dostepnosci, beneficjent ma mozliwos¢ skorzystania z przesuniecia
srodkéw w budzecie projektu lub wykorzystania powstatych oszczednosci.

Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje 1Z FEO 2021-2027, biorgc pod
uwage miedzy innymi zasadnos$¢ i racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych kosztéw
w projekcie. Sredni koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczyé 15
tysiecy PLN brutto.
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11. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury oraz przepisy finansowe dotyczgce tych
funduszy i Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 159 ze zm.). wprowadzito
horyzontalny warunek podstawowy dotyczacy stosowania i wdrazania KPP (Dz. Urz.
UE C 326z 26.10.2012, str. 391), ktoérego celem jest poszanowanie i ochrona
wszystkich praw podstawowych w ramach wyzej wymienionych funduszy UE.
Spetnienie tego warunku umozliwia korzystanie ze sSrodkédw programoéw krajowych
i regionalnych finansowanych w ramach wskazanych wyzej funduszy. Koniecznos¢
stosowania i wdrazania KPP zostata okreslona réwniez w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

12. Beneficjent zobowigzany jest do zagwarantowania przestrzegania praw i wolnosci
okreslonych w KPP na kazdym etapie wdrazania projektu.
W tym celu niezbedne jest zapoznanie sie z:
— Kartg praw podstawowych Unii Europejskiej (2012/C 326/02),
— Samooceng spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polsce,
—  Wytycznymi dotyczacymi zapewnienia poszanowania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01) Komisji Europejskie;.

13. W ramach oceny projektu, wniosek o dofinansowanie bedzie réwniez oceniany pod
katem kryterium mdwigcego o zgodnosci z prawodawstwem unijnym i krajowym,
w tym z KPP. Tym samym dofinansowanie bedzie mdgt otrzymac projekt
niezawierajacy zapiséw, ktdre mogg potencjalnie naruszac prawa i wolnosci
okreslone w KPP.

14. W celu badania zgodnosci z KPP opracowywanego oraz realizowanego wniosku,
zaleca sie wykorzystanie listy kontrolnej stanowigcej Zatgcznik nr 11l do Wytycznych
dotyczacych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej
przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C
269/01).
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20.Czynnosci, ktére powinny zostaé dokonane przed podjeciem decyz;ji
o dofinansowaniu projektu oraz termin ich dokonania

Stronami decyzji o dofinansowaniu projektu beda beneficjent i IZ FEO 2021-2027.

Decyzja o dofinansowaniu projektu okresla obowigzki beneficjenta zwigzane
z realizacjg projektu.

Przed podpisaniem decyzji o dofinansowaniu IZ FEO 2021-2027 wystosowuje do
whnioskodawcy pismo z prosbg o zatgczniki do decyzji o dofinansowaniu projektu, w ktérym
whnioskodawca zostanie poinformowany o wymaganych dokumentach niezbednych do
podpisania decyzji o dofinansowaniu oraz terminie ich ztozenia.

Przed podpisaniem decyzji o dofinansowaniu projektu wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ w terminie okres$lonym przez IZ FEO 2021-2027 niezbedne zatgczniki stanowigce
integralng czes¢ decyzji o dofinansowaniu projektu.

Dodatkowo nalezy ztozyc:

1) Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (zatacznik wymagany, gdy
whniosek jest podpisywany lub sktadany przez osobe/osoby nie posiadajgce
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentdéw wynika, ze uprawnione do podpisania lub ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu sg tgcznie co najmniej dwie osoby);

2) Numer rachunku lub rachunkéw bankowych wyodrebnionych do obstugi projektu,
z ktorych jednostka realizujgca projekt dokonuje wydatkéw z podaniem doktadnej
nazwy banku oraz numeru rachunku transferowego (jesli dotyczy);

3) Informacje dodatkowg — uszczegdtowienie wnioskowanej transzy;
4) Wypetniong Karte wzoréw podpisu.

W sytuacji niedostarczenia w/w dokumentéw I1Z FEO 2021-2027 moze odstgpi¢ od podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu.

21.Sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
postepowania

W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
postepowania niekonkurencyjnego 1Z FEO 2021-2027 udziela indywidualnie odpowiedzi na
pytania wnioskodawcy. W przypadku pytan wymagajgcych dodatkowych konsultacji
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odpowiedzi bedg przekazywane niezwtocznie po ich przeprowadzeniu. Zapytania do IZ FEO
2021-2027 mozna sktadaé za pomoca:

— Poczty e-mail: pife.opole@opolskie.pl
— Telefonu: 77 44 04 720,77 44 04 721,77 44 04 722

Natomiast w zakfadce ,czesto zadawane pytania” na stronie internetowej programu
regionalnego FEO 2021-2027 zamieszczane sg pytania i odpowiedzi na czesto zadawane

pytania do réznych postepowan.

22.Kwalifikowalno$¢ wydatkdw i sposéb rozliczenia wydatkéw

Kwalifikowalno$¢ wydatkow dla projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych
i unijnych w ramach FEO 2021-2027 musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi
i krajowymi.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest data rozpoczecia okresu realizacji
projektu wskazana we wniosku o dofinansowanie projektu, jednak nie wczesniej niz 1
stycznia 2023 roku.

W przypadku projektdw, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowaniu IZ FEO 2021-2027 jako instytucja organizujgca postepowanie, upewnia sie
czy w okresie tym Wnioskodawca realizowat projekt zgodnie z prawem. Powyzsze zostanie
zweryfikowane w oparciu o oSwiadczenie zawarte we wniosku o dofinansowanie sktadane
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, a nastepnie na etapie wdrazania projektu.

W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczgtkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw,
do wspoéffinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty,

z zachowaniem zasad z Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-
2027. W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowa datg kwalifikowalnosci
wydatkéw, do wspoétfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od
tej daty, z zachowaniem zasad z Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027. Koicowga data kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2029 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego projektu okreslony jest w decyzji
o dofinansowaniu projektu.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach projektu moze przypada¢ na okres przed
podpisaniem decyzji o dofinansowaniu projektu. Wydatki poniesione przed podpisaniem
decyzji o dofinansowaniu projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie

w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 i decyzji o dofinansowaniu projektu.
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W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
podpisaniem decyzji o dofinansowaniu projektu, upublicznia zapytanie ofertowe w sposdb
okreslony w pkt 1 sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.

Whnioskodawca przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia

w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow, a takze dziata w sposéb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedura
okreslong podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie wskazanym w decyzji o dofinansowaniu
projektu pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg projektu
oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ kornicowa (np. sktadki ZUS z tytutu
wynagrodzen personelu projektu poniesione na koricowym etapie realizacji projektu).
Postanowienie to nie dotyczy wydatkow, o ktérych mowa w pkt 3 podrozdziat 2.1
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Rozliczanie wydatkdw beneficjentéw pomocy technicznej bedzie odbywato sie bez
przeptywdw finansowych pomiedzy wtasciwg instytucjg a beneficjentem.

Rozliczanie projektéw bedzie odbywato sie na podstawie wnioskéw o ptatnos¢. Wnioski
o ptatnos¢ sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem CST2021.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, nie czesciej niz
raz na miesiac i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, w terminie do 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koficowy wniosek o ptatnosé w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakonczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma
obowigzek ztozenia wniosku o pfatnosé réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym
nie ponidst zadnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem CST2021, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnos¢ przy czym
zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem CST2021 niezwtocznie po usunieciu
przyczyn, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym.

23.Uproszczone formy rozliczania wydatkow

Koszty w projektach ztozonych w ramach postepowania bedg rozliczane tylko i wytacznie na
podstawie rzeczywiécie ponoszonych wydatkow. Nie przewiduje sie rozliczenia projektow za
pomocg uproszczonych metod.
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24.Sposdb postepowania w sytuacji, w ktorej wnioski
o dofinansowanie projektu w postepowaniu zostang wycofane przez
whioskodawcéw

W sytuacji, w ktorej wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu w postepowaniu zostang
wycofane przez wnioskodawcéw, takie postepowanie zostanie anulowane. IZ FEO 2021-2027
poinformuje o tym na stronie internetowej https://funduszeue.opolskie.pl oraz na portalu

Funduszy Europejskich.

25.Sposdb podania do publicznej wiadomosci wyniku postepowania
niekonkurencyjnego

W postepowaniu niekonkurencyjnym po zatwierdzeniu kazdego etapu oceny IZ FEO 2021-
2027 niezwtocznie zamiesci na stronie internetowej https://funduszeue.opolskie.pl

informacje o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

Po rozstrzygnieciu postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania IZ FEO
2021-2027 poda do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
https://funduszeue.opolskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o

projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty ocene
negatywna.

W przypadku projektéw wybranych do dofinansowania w informac;ji IZ FEO 2021-2027 poda
rowniez wysokos¢ przyznanej kwoty dofinansowania wynikajgcg z wyboru projektu do
dofinansowania.

W przypadku zmian w zakresie informacji, o ktérej mowa powyzej, IZ FEO 2021-2027 poda
do publicznej wiadomosci zaktualizowang informacje na stronie internetowej
https://funduszeue.opolskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich.

Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektu do dofinansowania 1Z FEO 2021-
2027 niezwtocznie poda do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
https://funduszeue.opolskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o sktadzie
KOP.

Zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje przedstawiane przez
wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu przez IZ FEO 2021-2027 w trybie przepisow
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz.
902) oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku

i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 ze zm.). Regulacja ma na celu w szczegdlnosci
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wyeliminowanie praktyk polegajgcych na powielaniu w ramach danego postepowania
rozwigzan opracowanych przez innych wnioskodawcéw.

Zgodnie z Podrozdziatem 3.6 Wytycznych dotyczgcych wyboru projektdw na lata 2021-2027
dostep do informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyskac¢ uprawnione
podmioty dziatajace na podstawie odrebnych przepiséw oraz podmioty dokonujgce
ewaluacji programoéw, pod warunkiem, ze zapewnig ich poufno$é oraz bedg chronié te
informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie chronione.

W mysl art. 48 ust. 2 ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje wytworzone lub
przygotowane przez IZ FEO 2021-2027 w zwigzku z oceng dokumentdéw i informacji
przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu zakonczenia postepowania
w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko. Celem
tej regulacji jest przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego przeprowadzenia
postepowania, ktére mogtoby by¢ dezorganizowane znaczng liczbg wnioskdéw dotyczacych
udostepnienia informacji publicznej lub informacji o Srodowisku. Art. 48 ust. 2 ustawy nie
oznacza, ze po zakonczeniu postepowania wspomniane informacje lub dokumenty bedg
udostepniane automatycznie. Bedg one kazdorazowo analizowane, czy nie majg
zastosowania wytgczenia przewidziane w ustawie o dostepie do informacji publicznej albo
ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

IZ FEO 2021-2027 zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do dokumentéw
dotyczacych oceny jego projektu. Dba przy tym o to, aby do czasu wybrania do
dofinansowania lub oceny negatywnej projektu tego wnioskodawcy, osoby oceniajgce
projekt pozostaty anonimowe.

26.Uprawnienia skargowe wnioskodawcy/beneficjenta
w postepowaniu niekonkurencyjnym

Whiesienie skargi/wniosku do Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO):
Whioskodawcy majg mozliwos¢ wniesienia skargi do RPO zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Skarge/wniosek do RPO mozna zgtosi¢ pisemnie pod adresem:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

Lub drogg elektroniczng na adres:
=  BIURORZECZNIKA@BRPO.GOV.PL
=  ePUAP ( Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /RPO/SkrytkaESP )
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Lub osobiscie w czterech biurach RPO w: Warszawa; Katowice; Gdansk; Wroctaw.

Whiesienie skargi do sadu administracyjnego:

W przypadku wniesienia skargi do sgdu administracyjnego, do rozpoznania sprawy witasciwy
jest wojewddzki sgd administracyjny, na ktérego obszarze wtasciwos$ci ma siedzibe organ
administracji publicznej, ktérego dziatalnos¢ zostata zaskarzona. Zgodnie z wymogami

art. 53 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 259) skarge wnosi sie w terminie trzydziestu dni
od dnia doreczenia skarzgcemu rozstrzygniecia w sprawie albo aktu, o ktérym mowa w art. 3
§ 2 pkt 4a. Jak wskazuje przepis art. 54 ww. ustawy skarge do sgdu administracyjnego wnosi
sie za posrednictwem organu, ktérego dziatanie, bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie
postepowania jest przedmiotem skargi. Wymogi formalne skargi sg nastepujace:

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom pisma w postepowaniu sgdowym, a ponadto
zawierac:

1) wskazanie zaskarzonej decyzji, postanowienia, innego aktu lub czynnosci;

2) oznaczenie organu, ktérego dziatania, bezczynnosci lub przewlektego prowadzenia
postepowania skarga dotyczy;

3) okreslenie naruszenia prawa lub interesu prawnego;

Skarga administracyjna wg przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego:
Whnioskodawca/Beneficjent ma prawo sktadania skarg i wnioskéw do organdéw
panstwowych, organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organdéw samorzgdowych
jednostek organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych, na zasadach
okreslonych przepisami dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.). Skargi i wnioski mogg by¢ sktadane
do organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami
zleconymi z zakresu administracji publicznej. Skargi i wnioski mozna sktada¢ w interesie
publicznym, wtasnym lub innej osoby za jej zgodg. Przedmiotem skargi moze by¢

w szczegdblnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez wtasciwe organy albo
przez ich pracownikéw, naruszenie praworzgdnosci lub intereséw skarzacych, a takze
przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

27.Uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru projektéw

Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej IZ FEO 2021-2027 uniewaznia postepowanie
w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, jezeli:

1. w terminie sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu nie ztozono wniosku lub
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3.

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybor projektow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢ lub

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej jedna

z trzech przestanek wymienionych powyzej.

Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ po jego zakonczeniu w wyniku zaistnienia

przestanek wymienionych powyzej w pkt 2 lub 3.

IZ FEO 2021-2027 nie moze uniewaznié¢ postepowania z powodu przestanki z pkt 1, jesli

ztozono przynajmniej jeden wniosek.

Podjecie w wyniku postepowania decyzji o dofinansowaniu oznacza, ze IZ FEO 2021-2027 nie

moze juz uniewazni¢ postepowania. Podjecie decyzji oznacza, ze nie wystapita zadna z

przestanek wymienionych powyzej w pkt 1 - 3.

Wykaz zatgcznikéw

Procedura oceny projektow w postepowaniu niekonkurencyjnym (zakres EFRR).
Wz6r wniosku o dofinansowanie (zakres EFRR) - dotyczy Pomocy Technicznej EFRR.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 (zakres EFRR) - dotyczy Pomocy
Technicznej EFRR.

Instrukcja obstugi Panelu Wnioskodawcy FEO 2021-2027.

Kryteria wyboru projektéw dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR w ramach
programu regionalnego FEO 2021-2027.

Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
w ramach programu regionalnego FEO 2021-2027.

Wyciag ze Szczegdtowego Opisu Priorytetédw Programu Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027 (karta dziatania 11.1).

Wzory zatgcznikéw.

Wzér decyzji o dofinansowaniu projektu.

Inne dokumenty obowigzujgce w naborze
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10.

11.

12.

13.

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej projekty w ramach EFRR
programu regionalnego FEO 2021-2027 dotyczacy postepowania niekonkurencyjnego
—wersja nr 2.

Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021- 2027
z 10 lutego 2023 r.

Wytyczne dotyczgce wyboru projektdw na lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 r.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z 18 listopada
2022r.

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027 z 29 grudnia 2022 r.

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
z 19 kwietnia 2023 r.

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na
lata 2021-2027 z 12 pazdziernika 2022 r.

Wytyczne dotyczace warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r.

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programdw polityki spéjnosci na lata 2021—
2027 z 26 pazdziernika 2022 r.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji z maja 2023 r.

Dokument przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr 10247/2023
z dnia 22 sierpnia 2023 r. pn.: Zapobieganie i sposdb postepowania w sytuacjach
wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych, w tym konfliktu intereséw w ramach
programu regionalnego pn. Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programdw polityki spéjnosci na lata 2021—
2027 z 26 pazdziernika 2022 r.

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu wyboru projektéw nr FEOP.11.01-1Z.00-001/23
dotyczacego projektéw ztozonych w ramach postepowania niekonkurencyjnego
dla dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR

priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR

programu regionalnego FEO 2021-2027 nabdr |, listopad 2023 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po LS KI E
posieg — AEimoppsiy =

WzOR!

DEeCYZJA NI oot
o dofinansowaniu projektu [nazwa projektu]
w ramach:

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, zwana dalej
Decyzjg w ramach:

Dziatania 11.1 Pomoc Techniczna EFRR
Priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR
Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

Numer ewidencyjny wniosku (numer wniosku)

Beneficjentem projektu jest Wojewddztwo Opolskie Instytucja Zarzadzajgca/Instytucja
Posredniczaca programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

NIP Beneficjenta: ........cccceevveecreeerrereneecrseecsencenaeens

Decyzja podjeta na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 2 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz. U. 2022 poz. 1079)

§1

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1 Wzor Decyzji moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu, w
szczegolnosci w zakresie wynikajacym z przepisow prawa. Postanowienia stanowigce uzupetienie wzoru
Decyzji nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.



1) ,Beneficjencie” - oznacza to podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 9 Rozporzadzenia
ogodlnego;

2) ,CST2021” - oznacza to Centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2
pkt 29 ustawy wdrozeniowej wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzgdzajgca/Instytucja Posredniczaca;

3) ,,danych osobowych” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

4) ,dofinansowaniu” — oznacza to wsparcie udzielane Beneficjentowi ze srodkow
publicznych Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , pochodzace z budzetu
panstwa, przekazywane Beneficjentowi w formie dotacji celowej, stanowigce
bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych,
ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie
Decyzji;

5) ,Dziataniu” - oznacza to [nazwa i numer Dziatania] w ramach Programu;

6) ,EFRR” —oznacza to Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

7) ,EZD” —oznacza to teleinformatyczny system Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg stuzgcy do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w danej
jednostce, umozliwiajacy wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie
dokumentéw elektronicznych;

8) ,FEO 2021-2027” — oznacza to program regionalny Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027;

9) ,Instytucji Zarzqdzajqgcej” / |1Z - oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

10) ,,Instytucji Posredniczqcej” / IP - oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy
w Opolu/Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu;

11) ,Decyzji” - oznacza to niniejszg decyzje, ktérej zmiana odbywa sie w formie Uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego;

12) ,konflikcie intereséw” — oznacza to sytuacje wskazang w at. 61 ust. 3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE)
nr223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. U. UE. L.z 2018 r. Nr 193, str. 1
ze zm.) zgodnie z ktdrym: ,, Do celdéw ust. 1 konflikt intereséw istnieje wowczas, gdy
bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan
finansowych lub innej osoby, o ktérych mowa w ust. 1, jest zagrozone z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek
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krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie
interesy osobiste”

13),,LS1 2021-2027” — oznacza to Lokalny System Informatyczny na lata 2021-2027;

14) ,nieprawidtowosé ” - oznacza to kazde naruszenie majgce zastosowanie prawa,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego , ktére ma lub moze
miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym
wydatkiem;

15) ,Powierzajagcym” - oznacza Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,FEO
2021-2027” petnigcego role wiasciwego dla danego zbioru administratora danych
osobowych;

16) ,Portalu Funduszy Europejskich” - oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

17) ,Programie”- oznacza to program regionalny Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 przyjety 29 listopada 2022 r. decyzjg wykonawczg Komisji nr CCl
2021PL16FFPROO0S;

18) ,Projekcie” - oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , Zwanym dalej
»Whnioskiem”, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do Decyzji;

19) ,przetwarzaniu danych osobowych” - oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4
pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie, lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

20) ,,Regulaminie wyboru projektéw” — oznacza to Regulamin dotyczacy projektéw
ztozonych w ramach postepowania niekonkurencyjnego dla dziatania 11.1 Pomoc
Techniczna EFRR priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR FEO 2021-2027;

21) ,,RODO” - oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

22) ,Rozporzadzeniu ogdlnym” — oznacza to rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczennstwa Wewnetrznego i Instrumentu
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Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE
L 231z 30.06.2021, str. 159, ze zm.);

23),,Ufp” - oznacza to ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1270, ze zm.);

24) ,,ustawie o ochronie danych osobowych” - oznacza ustawe z 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

25) ,,ustawie Pzp” - oznacza ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1605);

26) ustawie wdrozeniowej” - oznacza ustawe z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079);

27) ,,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci” oraz ,, Wytycznymi PT”,
zamieszczonymi na Portalu Funduszy Europejskich;

28) ,,Wytycznych dotyczacych gromadzenia” — oznacza to Wytyczne dotyczgce warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027;

29) ,,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci”- oznacza to Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

30) ,, Wytycznych PT” — oznacza to Wytyczne dotyczace wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027;

31) ,Wytycznych do korekt” — oznacza to Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania
nieprawidtowosci na lata 2021-2027;

32) ,Wytycznych do kontroli” — oznacza to Wytyczne dotyczace kontroli realizacji
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027;

33) ,Wytycznych dotyczgcych monitorowania” — oznacza to Wytyczne dotyczace
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2021—2027;

34),,Wytycznych dotyczacych promocji” — oznacza to Wytyczne dotyczace informacji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;

35) ,,zamdwieniu” — oznacza to zamdwienie realizowane w ramach projektu, zgodnie
z warunkami wynikajgcymi z ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605) albo z ustawy z 21 pazdziernika 2016 r.
o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 140), albo
z Decyzji o dofinansowaniu projektu;

36) ,,Rachunku bankowym Instytucji Zarzqdzajgcej programem” — nalezy przez to
rozumiec¢ rachunek bankowy ktdrego posiadaczem jest Instytucja Zarzadzajgca

PrOZIraMEM NI ..oeevivieeeeeereeiereereeereseeesaeseesesesaeeasesaenes , NAZWA .eveveerereees prowadzony
W ettt nreereereeeeereesreneeeeeneone , na ktérym sg gromadzone srodki, o ktérych mowa w pkt
4,



37) ,stronie internetowej Instytucji Zarzqdzajgcej/Programu” - oznacza to adres strony:
www.funduszeue.opolskie.pl;

38) ,,ustawie o rachunkowosci” — oznacza to Ustawe z 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2023 r. poz. 120 ze zm.);

39),SZOP” — oznacza to Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie
dla Opolskiego 2021-2027 , przyjety przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego, uchwata
(o] Z e ;

40) , korupcji i naduzyciach finansowych” — oznacza to dokument pn.: Zapobieganie
i sposob postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych,
w tym konfliktu interesow w ramach programu regionalnego pn. Fundusze
Europejskie dla Opolskiego 2021 — 2027.

Przedmiot Decyzji

§2

1.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje projektu . Beneficjent podejmuje sie
realizacji projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § 5 ust. 1.

. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych ponoszonych

przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu.

. taczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu Wynosi wceeececeesssicecsennssesiannns zt
(STOWNIE: vt )i obejmuje:
1) dofinansowanie w kwocie ...........c.ccccueeveveen... Zt (STOWNI€: .o ), co
stanowi 85% wydatkow kwalifikowalnych,
2) wktad wtasny W KWOCIE .....eeeeeeeevereeeevessnecensnnns Zt (STOWNI: v ), co
stanowi 15% wydatkow kwalifikowalnych.
. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

wydatkéw poniesionych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej Decyzji, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 29) , oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie

ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 2a i 2b do
Decyzji? .

. Decyzja okresla procedury, zasady, warunki i tryb, na jakich Beneficjentowi przekazywane

bedzie Dofinansowanie.

2 Nalezy wykreslié, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od
towarow i ustug lub jezeli catkowita wartos¢ Projektu nie przekracza stanowigce;j
rownowarto$¢ w PLN kwoty 5 min EUR, przeliczonej zgodnie z kursem okreslonym

w regulaminie wyboru projektéw.



Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Decyzji

§3
1.
2.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koricowa
date kwalifikowalnosci wydatkdw uznaje sie date zakoriczenia finansowego, wskazang
we Whniosku.

Poniesienie wydatkdw przed podpisaniem Decyzji jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta.

Beneficjent zapewnia, ze Projekt jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w zakresie objetym niniejszg decyzja.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikéw produktu okreslonych we Wniosku;

2) zachowanie trwatosci Projektu oraz rezultatéw;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;
4) zapewnienie stosowania Wytycznych dotyczqgcych monitorowania;

5) zapewnienie stosowania Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci;

6) zapewnienie stosowania Podrecznika dla instytucji realizujgcych projekty pomocy
technicznej programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, przyjetego
przez Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr 10505/2023 z 25.09.2023 r.;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych PT,

8) Zapewnienie stosowania Wytycznych dotyczgcych promocji,

9) zapewnienie stosowania zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji;

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 21 Decyzji, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z jego aktualng wersja.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje

Zarzadzajacg o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji, oraz ryzyku nieosiggniecia wskaznikow projektu.

§4
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikdw projektu okreslonych w Projekcie.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych
wartosci wskaznikdw w trakcie realizacji projektu. W razie postepdw w realizacji
wskaznikéw, Beneficjent powinien wykazaé je w kazdym wniosku o ptatnos¢ sktadanym
do Instytucji Zarzadzajgcej. Wartosci osiggniete wskaznikdw sprawozdawane we
whnioskach o ptatnos¢ odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektow faktycznie
osiggnietych.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf

3. Beneficjent zobowigzuje sie monitorowac wskazniki na zasadach okreslonych
w Wytycznych dotyczgcych monitorowania oraz Wytycznych PT.

4. W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wskaznikéw,
zobowigzany jest on niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajacy i przedstawié
stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez Beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikdw zwigzane mogg by¢ z korektg finansowa Projektu.

5. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujgcych nieosiggnieciem
wskaznika produktu, Instytucja Zarzadzajgca moze pomniejszy¢ wartos¢ dofinansowania
stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

6. Wskazniki produktu uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta
w momencie zakonczenia finansowej realizacji projektu, najpdzniej we wniosku
o ptatnos¢ koricowa.

7. Peten zakres rzeczowy Projektu, a zarazem przeznaczenie srodkéw dofinansowania
okreslajg zapisy Wniosku, a w szczegdlnosci okreslone w nim zadania i wskazniki.

8. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania petnego zakresu rzeczowego Projektu
zgodnie z Wnioskiem i Decyzj3.

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzadzajacg o problemach w realizacji Projektu.

10. Beneficjent jest zobowigzany udostepnié¢ dokumentacje potwierdzajgcg utrzymanie
wskaznikéw, w szczegdlnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach projektu.

11. Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualne;.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

§5

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig,

w szczegolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu, oraz w sposéb,
ktdry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw

i wskaznikéw Projektu zatozonych we Wniosku.

2. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnosé za prawidtowos¢ realizacji Decyzji.

3. Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac zapisy niniejszej Decyzji. W wypadku
stwierdzenia nieprzestrzegania zapiséw Decyzji Instytucja Zarzgdzajgca wzywa
Beneficjenta do podjecia dziatan przewidzianych w Decyzji oraz moze wstrzymac wyptate
srodkéw dofinansowania do czasu podjecia przez Beneficjenta odpowiednich dziatan,

a takze stosuje pozostate przewidziane w Decyzji Srodki.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do zapobiegania i stosownego sposobu postepowania
w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych, w tym konfliktu intereséw
w ramach programu regionalnego FEO 2021 - 2027:



a) powstrzymania sie od jakiejkolwiek dziatalnosci prowadzgcej lub mogacej prowadzi¢ do
konfliktu interesdw oraz przeniesienia tego wymogu na osoby fizyczne, ktére moga
ich reprezentowad lub podejmowadé decyzje w ich imieniu, na ich personel oraz osoby
trzeciezaangazowane w wykonanie/realizacje umowy, w tym podwykonawcow,

b) zapewnienia, aby w toku realizacji umowy osoby wymienione powyzej nie znalazty
sie w sytuacji, ktdra mogtaby prowadzi¢ do konfliktu intereséw, a jezeli do takiej
sytuacji dojdzie zobowigzani sg do niezwtocznego informowania o wszelkich
przypadkach, w ktérych dochodzi do konfliktu intereséw lub sprzecznosci intereséw
zawodowych,

c) podejmowania natychmiastowych dziatan w celu naprawy sytuacji zwigzanej
z wystgpieniem konfliktu interesow.

5. Dziatania te podlega¢ bedg ocenie instytucji systemu wdrazania FEO 2021-2027
udzielajgcej dofinansowania lub zamawiajgcego w przypadku konfliktu intereséw
stwierdzonego przy udzielaniu zamodwienia publicznego pod katem ich wtasciwosci,
adekwatnosci i skutecznosci.W przypadku uznania, ze podjete dziatania nie sg
wystarczajgce witasciwa instytucja/zamawiajgcy wzywa beneficjenta/wykonawce do
podjecia dalszych dziatan w okreslonym terminie lub podejmuje decyzje
o nieprzyznaniu dofinansowania czy wymierzenia sankcji w postaci natozenia korekty
finansowej/nieudzieleniu zamodwienia danemu wykonawcy w zgodzie z wtasciwymi
przepisami dotyczgcymi zamdwien publicznych.

Wyodrebniona ewidencja wydatkow
§6
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich

wydatkéw Projektu w sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie,
tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o Ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowos¢ - ksiegi
rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez
co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢
sporzgdzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych.



Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta

§7
1.

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej, bezposrednio przy
podpisaniu Decyzji, Harmonogram ptatnosci, ktéry stanowi Zatacznik nr 5 do Decyzji oraz
Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu paristwa, ktéry
stanowi Zatacznik nr 15 do Decyzji.

Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czes$é Decyzji, a jego zmiany nie wymagaja
zmiany Decyzji. Harmonogram powinien obejmowac wszystkie kwartaty realizacji
projektu. Harmonogram moze ulegac aktualizacji, ktéra dokonywana jest wyfacznie
poprzez CST2021.

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram ptatnosci.
Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu, ktére dokonywane sg wytgcznie poprzez CST2021.

Harmonogram zapotrzebowania stanowi integralng cze$¢ Decyzji, a jego zmiany nie
wymagajg zmiany Decyzji. Harmonogram zapotrzebowania powinien obejmowac caty
rok budzetowy realizacji projektu. Harmonogram zapotrzebowania moze ulegac
aktualizacji, w szczegdlnosci wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej, o ktérym
mowa w § 8 ust. 7 pkt.1).

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram
zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu zapotrzebowania
konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta

o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do Harmonogramu zapotrzebowania.

Dofinansowanie przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu panstwa

w klasyfikacji budzetowe] uzgodnionej pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgca a Beneficjentem
przed podpisaniem Decyzji.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujgcy wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy Beneficjenta ......cccccevevieciiievececceeeenns , NAZWA: e, ,
Prowadzony W .....ecveceeveenreereeeeneeereesenneenees (nazwa i adres banku).

Wydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem:
1) rachunku wymienionego w ust. 7 oraz

2) rachunku bankowego Beneficjenta ......c.cccceeevveireceeveceeenvennen. , NAZWA: o, ,
ProwadzZoNEEO W ......ccvevveveevrverreeneeneesreereensensaens (nazwa i adres banku), z ktérego
regulowane sg wydatki dotyczgce wynagrodzen netto pracownikow w ramach
projektu.

W przypadku poniesienia wydatkow z innych niz wyodrebnione na cele projektu
rachunkéw bankowych, wskazanych w ust. 8, pkt 1 i 2, Beneficjent jest zobowigzany do



refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu srodkdw w czesci odpowiadajgcej
dofinansowaniu.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania

§8
1.

Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) jest wyptacane w transzach do
facznej kwoty wynikajgcej z Harmonogramu zapotrzebowania stanowigcego Zatgcznik
nr 15 do Decyzji.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust. 7.

Poszczegélne transze dotacji celowej sg przekazywane przez Instytucje Zarzgdzajgca

w terminach i kwotach wskazanych w Harmonogramie zapotrzebowania stanowigcym
Zatgcznik nr 15 do Decyzji. Przekazanie srodkow przez Instytucje Zarzadzajgcg nastepuje
niezwtocznie po otrzymaniu transzy od ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Warunkiem przekazania Beneficjentowi transzy dotacji celowej jest ujecie srodkéw,
ktdre majg zostac przekazane Beneficjentowi, w budzecie wojewddztwa.

W przypadku gdy 1Z nie dysponuje srodkami na przekazanie dotacji celowej w wysokosci
wskazanej przez Beneficjenta w Harmonogramie zapotrzebowania, moze przekazac
srodki w wysokosci nizszej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota bedgca rdznicg
pomiedzy kwotg srodkdw wnioskowanych, a przekazanych, jest przekazywana

w mozliwie najkréotszym terminie, w ramach dostepnych srodkéw, w sposéb
umozliwiajgcy sprawng realizacje projektu przez Beneficjenta.

IZ zobowigzuje Beneficjenta do przedktadania w uktadzie miesiecznym rozliczenia
srodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa.

Rozliczenie srodkéw dotacji celowej sktadane jest w wersji podpisanej podpisem
elektronicznym poprzez system EZD lub ePUAP, a w przypadku awarii systemu w wersji
papierowe;j i elektronicznej (skan podpisanego dokumentu lub dokument elektroniczny
podpisany podpisem elektronicznym) w terminie do 10 dnia kazdego miesigca
nastepujacego po miesigcu, ktérego rozliczenie dotyczy, z wytgczeniem rozliczenia za
miesigc grudzien. Rozliczenie srodkéw dotacji celowej za grudzien sktadane jest

w terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego po danym roku budzetowym.

1) Rozliczenie srodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa nastepuje poprzez
przedstawienie IZ poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw w formie
whniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa, zawierajgcego zestawienie
przygotowane w oparciu o wycigg z rachunku bankowego, o ktérym mowa w §7 ust. 7,
lub raportéw kasowych, potwierdzajgcych wydatkowanie w okresie rozliczeniowym
srodkéw przez Beneficjenta oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji, o ktérym
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mowa w pkt 3). Wzér wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa stanowi
Zatgcznik nr 16 do Decyzji.

2) Wraz z rozliczeniem dotacji celowej, Beneficjent przekazuje zaktualizowany
Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 7 ust.
1, oraz o$wiadczenia o stanie rachunku bankowego, o ktéorym mowa w §7 ust.7. Wzér
oswiadczen o stanie rachunku bankowego stanowig Zatgcznik nr 13 oraz Zatgcznik
nr 14 do Decyzji.

3) Beneficjent moze dokonac zwrotu czesci srodkéw dotacji celowej z budzetu paristwa
na wskazany w pkt 5) rachunek bankowy IZ, w przypadku, gdy $rodki te nie zostang
wykorzystane przez Beneficjenta. Zwrdécone srodki uwzgledniane sg we wniosku
o rozliczenie dotacji celowej. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w szczegdlnosci
w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej w ramach wydatkéw biezgcych
i majatkowych.

4) Beneficjent dokonuje zwrotu niewykorzystanej z koncem roku budzetowego czesci
dotacji celowe] z budzetu panstwa w terminie umozliwiajgcym IZ zwrot udzielonej
z budzetu panstwa dotacji zgodnie z art. 168 pkt 1 ustawy o finansach.

5) Wszelkie zwroty srodkéw Beneficjent zobowigzany jest dokonywac na nastepujacy
rachunek bankowy IZ nr: 47 1160 2202 0000 0005 7496 3675 . Kazdorazowy zwrot
srodkéw nalezy potwierdzi¢ pisemnie 1Z, wskazujac petng klasyfikacje budzetows,
okreslajac tytut zwrotu srodkéw, rok w ktérym zostata przekazana dotacja celowa,
ktorej zwrot dotyczy oraz zrédta finasowania.

6) Na wniosek IZ, Beneficjent, nie pdzniej niz w terminie do 15 dni roboczych, przedstawia
kopie potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem wyciggdw z rachunkéw bankowych,
o ktérych mowa w §7 ust. 8, bedacych podstawg przygotowania rozliczenia dotacji
celowej z budzetu panstwa.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi Srodkéw dotacji celowej na realizacje
projektu stanowig dochdd Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego i nie sg wykazywane
we wniosku o ptatnosc.

9. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy
zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razgcych
nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa. Instytucja Zarzgdzajgca informuje
Beneficjenta, o zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego
przyczynach.

10. Warunkiem rozliczenia Projektu jest ztozenie przez Beneficjenta poprawnego
koricowego wniosku o ptatnosé rozliczajgcego catos¢ Dofinansowania.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé
§9
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Beneficjent sktada wnioski o ptatnosc zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1, nie czesciej niz raz na miesiac i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce,

w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

a korcowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakonczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowigzek ztozenia
whiosku o ptatnosé rowniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie ponidst
zadnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
za posrednictwem CST2021, o ktérym mowa w § 12, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek
o ptatnos¢ w terminach wynikajacych z zapisdw ust. 1 przy czym zobowigzuje sie do
ztozenia wniosku za posrednictwem CST2021 niezwtocznie po usunieciu przyczyn,

o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

W przypadku Projektu, w ramach ktdrego Beneficjent otrzymuje dotacje celowg w formie
zaliczki, zobowigzany jest do wydatkowania srodkéw w ramach przekazanej zaliczki

w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktédrym zostata ona wyptacona.

Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajacg doboru préby, o ktérej mowa w § 10 ust. 1

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentéw w formie

i w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca.

W przypadku listy ptac, Beneficjent ma mozliwosc rozliczenia kazdego wydatku

zwigzanego z przedstawiona listg ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosé.

W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa nie zostang

wykazane dokumenty potwierdzajgce faktyczne wykonanie wydatkéw za pozostate

pochodne z listy ptac, ktére Beneficjent jest zobligowany odprowadzi¢, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu srodkdw (zgodnie z zapisami § 11, ktére zostaty
przedstawione wczesniej, i ktére zostaty zatwierdzone, a byly zwigzane z dang listg ptac),

z uwzglednieniem zapiséw Podrozdziatu 2.1 pkt 9 Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatno$é, przed zatwierdzeniem

poprzedniego wniosku o ptatnosé, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosc jest

wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Termin
weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po
zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o pfatnosc.

Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej zwigzane

z Projektem powinny posiadaé opis, zawierajgcy co najmniej:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego
zadania, wydatku oraz do ktérej kategorii kosztu przedstawionego we wniosku odnosi
sie wydatek kwalifikowalny,

4) kwote wydatkéw kwalifikowalnych,
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5) podziat kwotowy na poszczegdlne Zzrdodta finansowania projektu, tj. wktad wtasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP, tj. tryb zastosowanego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu,
numer ustawy, na podstawie ktdrej przeprowadzane byto postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, lub podstawe prawng niestosowania ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe
(dziat, rozdziat, §) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budzetowg,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiesci¢ date i kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien
zaptaty.

8. Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia3. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw, ktdre mozna uznac za kwalifikowane,
a zostaty poniesione przed podpisaniem Decyzji. Wydatki takie powinny zostac
przedstawione w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnosé.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ przez Instytucje Zarzadzajacy
§10

1. Instytucja Zarzadzajgca w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
o ptatnos$é dokonuje wyboru préby dokumentéw do weryfikacji w oparciu
o metodologie doboru préby, do ktérych ztozenia zobowigzany bedzie Beneficjent lub
przekazuje do Beneficjenta informacje o koniecznosci ztozenia catosci dokumentdéw
celem dokonania kompleksowej weryfikacji wniosku o ptatnosc.
2. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnosc i przekazuje
Beneficjentowi wynik weryfikacji w terminie
40 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu otrzymania dokumentdéw z wyboru
préby lub otrzymania wniosku, w ktérym nie rozliczono zadnych wydatkéw, przy czym
termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnosé. Bieg
terminu, o ktérym mowa, moze zostacé przerwany przez Instytucje Zarzgdzajaca
w przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu 4 i zostat ztozony koricowy
whniosek o ptatnosg,
lub

3 Dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych i odnosi sie do wydatkéw
bezposrednich projektu.
4 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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10.

2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o ptatnosc,

lub

3) w ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych (innych niz weryfikacja wniosku
o ptatnos¢) istnieje podejrzenie stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych
w danym wniosku o ptatnosc.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja

Zarzadzajgca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje

Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw lub ztozenia pisemnych wyjasnien

W wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg terminie.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji
whiosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos$¢ powinna
zawieraé:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkéw niekwalifikowanych kwote wydatkéw, ktére
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy
jest to konieczne, jednoczesne wezwanie do zwrotu srodkéw przez Beneficjenta
zgodniez § 11;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takze kwoty wydatkow
kwalifikowanych oraz wktadu wtasnego wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1).

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza mozliwosci stwierdzenia
niekwalifikowalnosci wydatkéw w pdzniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku o ptatnosé w toku innych czynnosci
kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku, kwota wydatkéw objetych wnioskiem
podlega pomniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku

o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajgca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje

pomniejszenia wartos$ci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosc

ztozonym przez Beneficjenta o catkowitg kwote wydatkéw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatnos$é przed jego

zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sie

z obnizeniem wspdétfinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem ust. 10.

W miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawic inne wydatki

kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym

badz kilku wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w pézniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspdtfinansowania innych

wydatkow kwalifikowalnych, wspétfinansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.
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11.

12.

13.

14.

Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowe], w trybie okreslonym w art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej, Beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji

0 pomniejszeniu, moze wnies¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta

o ptatnos¢, zachodzi koniecznos¢ natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach
projektu. Wigze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty wspoétfinansowania UE dla danego
projektu o kwote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkow
nie ma juz mozliwosci przedstawienia do wspoétfinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, nieobarczonych btedem.

Zwrotowi podlegajg kwoty korekt wydatkéw kwalifikowanych, czyli wydatki
niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, ktére zostaty dotychczas rozliczone
w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé).

Szczegbtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw okreslajg Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata
2021-2027.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§11

1.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
Instytucja Zarzagdzajgca wzywa Beneficjenta:
a) do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw
lub
b) do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy
dofinansowania.

. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne

wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 7 pkt 5, albo wyraza
zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 7 pkt 5

kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych oraz innych kwot, o ktérych mowa w § 10 ust.
13, § 14 ust. 8 § 23 ust. 1.

. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktdrych mowa w ust. 2i 3

poprzez wskazanie:
1) numeru Projektu,
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2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek,

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu Srodkéw na podstawie decyzji,
o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji),

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot,

5) klasyfikacji budzetowe;j.

. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja

Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze
zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie® do
Instytucji Zarzadzajace;j.

. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu $rodkéw

przed jej wydaniem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych

wobec niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa
powszechnego.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego CST2021
§12

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania Projektu

oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgca. Wykorzystanie CST2021 obejmuje co

najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) informacji o zaméwieniach publicznych w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy Pzp

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu oraz wymiany dokumentacji pokontrolnej.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3), 5) i 6) drogg elektroniczna

nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent i Instytucja Zarzagdzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Decyzji

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w C5T2021, bez

mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb

uprawnionych, o ktorych mowa w ust. 4 sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie

Beneficjenta.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w CST2021 w jego imieniu

czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ktdre w jego imieniu bedg zarzadzac

> W przypadku, gdy strong Decyzji jest Instytucja Zarzadzajaca Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.
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uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie Beneficjenta. Zgtoszenie oséb
zarzadzajacych uprawnieniami uzytkownikdéw odbywa sie w oparciu o procedure
stanowigcg zatgcznik nr 4 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Wniosek o dodanie
osoby zarzadzajgcej projektem stanowi zatgcznik nr 6 do Decyzji, a jego zmiana nie
wymaga zmiany Decyzji.

5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na
adres email danej osoby uprawnionej) lub kwalifikowany podpis elektroniczny w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021. Wszelkie dziatania
w CST2021 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktédrych mowa w ust. 4, przestrzegaja
regulaminu bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wers;ji
Instrukcji Uzytkownika zewnetrznego udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail
0sOb uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w CST2021, uwierzytelnianie nastepuje
przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez CST2021, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej .

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgce;j
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021.

9. W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajacej
zaistniaty problem na adres e-mail: amiz.rpop@opolskie.pl. W przypadku potwierdzenia
awarii CST2021 przez pracownika Instytucji Zarzgdzajgcej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzagdzajgcg odbywa sie drogg pisemng , w tym za
posrednictwem obowigzujgcych w danej instytucji systemoéw elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg (np. EZD) i/lub ePUAP®. Wszelka korespondencja, aby zostata
uznana za wigzgcg, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021 Instytucja Zarzgdzajaca
informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych wskazanych w zatgczniku nr
6 do Decyzji, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetnié dane w CST2021 w zakresie
dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informacji.

10. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021 nie mogg by¢:

1) zmiany tresci Decyzji, z wytgczeniem harmonogramu ptatnosci, zgodnie z § 7 ust. 2;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 11, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkdw.

6 Wzér wniosku o ptatnoé¢ stanowi zatacznik nr 3

17



Dokumentacja Projektu
§13

1.

W przypadku zlecania zadan lub ich cze$ci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewnic¢ wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu przez okres pieciu lat od 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony
koricowy wniosek o ptatnos¢ w ramach Projektu. Bieg terminu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego
lub sagdowego dotyczgcego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie lub za pomocg CST2021.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2,
Instytucja Zarzgdzajgca moze uznac za niekwalifikowalne wydatki w zakresie
niepotwierdzonym dokumentami, w tym dokonaé zmiany informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnosé, o ktérej mowa w § 10 ust. 5.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb
zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 10 dni
roboczych od dnia przyjecia Decyzji, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego
siedziba.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie pisemnie poinformowad Instytucje
Zarzadzajgcg o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow

w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.

Kontrola i przekazywanie informacji
§14

1.

Beneficjent jest zobowigzany podda¢ sie kontrolom, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
1 ustawy wdrozeniowej, w zakresie wskazanym w art. 24 ust. 2 pkt 2 przedmiotowej
ustawy.

Kontrole Projektow, w tym wydatkdéw, stuzg sprawdzeniu ich zgodnosci z przepisami
prawa, programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowa o dofinansowanie
projektu lub decyzjg o dofinansowaniu projektu, przy czym kontrole te obejmuja

w szczegdlnosci:

a) weryfikacje sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢,

b) kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
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c) kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz stosowania
wiasciwych procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych,

d) kontrole krzyzowe stuzgce zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach nie sg
podwadjnie finansowane:

— w ramach jednego programu

— z kilku réznych funduszy polityki spéjnosci lub instrumentéw wsparcia Unii
Europejskiej lub z tego samego funduszu polityki spdjnosci w ramach co najmniej
dwéch programdw, w przypadku ktérych instytucja zarzgdzajaca zostata
ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— w ramach programu i programu finansowanego w ramach Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury,

e) kontrole na zakonczenie realizacji projektu, stuzgce sprawdzeniu kompletnosci
dokumentdéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 69 ust.

6 rozporzadzenia ogdlnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu,

f) kontrole trwatosci, o ktérej mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego.

3. Beneficjent zobowigzuje poddac sie kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca
oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

4. Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego lub w innym miejscu $wiadczenia pracy przez
osoby kontrolujgce lub ustug na rzecz podmiotu kontrolujgcego, na podstawie danych
i dokumentéw zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentdw przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktéorym mowa w § 13 ust. 2. W uzasadnionych przypadkach,
m. in. gdy wsparcie w ramach projektu jest udzielane w formule zdalnej, mozliwe jest
prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za posrednictwem kanatéw komunikacji
elektronicznej.

5. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 3, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne
przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 13 ust. 2.

6. Beneficjent ma obowigzek zapewni¢, podmiotom o ktérych mowa w ust. 3, dostep do
pomieszczen i terenu realizacji projektu, pomieszczen kontrolowanego projektu,
zapewnic dostep do zwigzanych z projektem systemdw teleinformatycznych, w tym baz
danych, kodoéw zrdodtowych i innych elementéw elektronicznych wytwarzanych
w ramach projektu. Beneficjent, podmiotom o ktérych mowa w ust. 3, umozliwia
sporzgdzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej, sporzadza kopie, odpisy lub wyciggi
z dokumentdéw oraz zestawienia lub obliczenia na podstawie dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu. Beneficjent ma obowigzek udzieli¢ wyjasnien dotyczgcych realizacji
projektu podmiotom, o ktérych mowa w ust. 3.
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7.

8.

9.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informac;ji
o wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez
uprawnione instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu
stwierdzajgcego ustalenia kontroli.
Ustalenia Instytucji Zarzagdzajacej oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg
prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
Kwota korekty finansowej jest réwna kwocie nieprawidtowosci w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci wktadu z budzetu UE. W szczegdlnosci w takim przypadku
stosuje sie zapisy § 11.
W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich
terminie dziatan naprawczych.

10. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt

11.

12.

13.

31 rozporzadzenia ogdlnego, instytucje kontrolujgce lub inne podmioty dziatajgce na
zlecenie tych instytucji, zastosujg sposoby postepowania z nieprawidtowosciami,

o ktérych mowa w Rozdziale 5 Wytycznych do korekt.

Beneficjent jest zobowigzany poddad sie audytom lub kontrolom wykonywanym przez
Instytucje Audytowa, Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF), Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne podmioty do tego
uprawnione na podstawie przepisdw odrebnych, lub na zlecenie tych instytucji
Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji
Zarzadzajgcej powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez
organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta wobec Beneficjenta

w zakresie realizowanego projektu.

Szczegbdtowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027.

§15

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajacej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okres$lonym
w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach
Instytucja Zarzadzajgca moze wyznaczyé krotszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie
byty liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub
przekazania znacznej ilosci dokumentacji Zrédtowe;j.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w § 13 ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, lub innego podmiotu ktory
zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzagdzajgcq na realizacje ewaluac;ji.
Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw
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dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§16

1. Beneficjent udziela zaméwien, o ktérych mowa w § 1 pkt 35 Decyzji, na warunkach
okreslonych w tych ustawach, albo Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci,
w szczegolnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1,
o charakterze nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31 rozporzadzenia
ogodlnego, koryguje nieprawidtowosci zwigzane z udzielaniem zamdwien, zgodnie ze
sposobem podanym w Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych
wydatkow na lata 2021-2027. Wartosc korekty finansowej zwigzanej
z nieprawidtowoscia stwierdzong w danym zamdwieniu jest rdwna wartosci wydatkéw
poniesionych w ramach tego zamodwienia objetych finansowaniem UE.

3. Wartosc korekty finansowej, o ktérej mowa w ust. 2 moze zosta¢ obnizona, jezeli
anulowanie catos$ci wydatkéw poniesionych w ramach zamdwienia, finansowanych
z funduszy UE, bytoby niewspoétmierne do charakteru i wagi nieprawidtowosci. Wéwczas
wartos¢ korekty finansowej ustala sie na podstawie zatgcznika do Wytycznych
o korektach zawierajgcym opracowang na podstawie decyzji KE tabele ze stawkami
procentowymi obnizania korekt finansowych i pomniejszer stosowanych
w zamowieniach, w zaleznosci od rodzaju stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej.

4. Zanienalezyte wykonanie zamowien, o ktéorych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary,
ktére wskazane s3 w umowie o zamowieniu zawieranej z wykonawcg. W sytuacji
niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie przy
jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzagdzajgca moze uznac
czes$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

Monitoring
§17

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz informowania,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, Instytucji Zarzadzajgcej programem o zaistniatych
w projekcie nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu,

2) Pomiaru wartosci wskaznikéw realizacji Projektu, zgodnie z Projektem,
a w szczegolnosci do pomiaru wartosci wskaznikéw z listy zaimplementowanej do
CST2021,

3) Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zarzgdzajgcej programem wnioskow
o ptatnosé,
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4) Przekazywania do Instytucji Zarzgdzajgcej wszystkich dokumentdw i informacji
zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci na potrzeby ewaluacji programu,
ktdrych Instytucja Zarzadzajaca zazada, w terminie wskazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca.

2. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moze
spowodowac wstrzymanie wyptaty srodkdw Dofinansowania i stanowi podstawe do
cofniecia Decyzji.

Ochrona danych osobowych
§18

1. W zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do zbioru FEO 2021-2027 jest
dopuszczalne na podstawie:

1) rozporzadzenia ogdlnego

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 2021/1057”

3) ustawy wdrozeniowej

3. Beneficjent zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-34
RODO.

4. Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0séb,
ktdérych dane dotycza.

5. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wytgcznie zgodnie z zapisami Decyzji
albo udokumentowanym poleceniem Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajgcego
przekazywanym elektronicznie lub pisemnie.

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, w tym wobec osdb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem, RODO, przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Decyzj3.

7. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o $rodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania
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10.

11.

12.

13.

14.

kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektéw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 11 do Decyzji.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO oraz innych przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w LSI 2021-2027 i w CST2021.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rdwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzagdzajacg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do
Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktéoremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty Swiadczgce ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
srodkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32-34 RODO, zeby przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza.

Instytucja Zarzgdzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 12, ze podmiot $wiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnosé, tak
wobec oséb trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku

z nieprzestrzeganiem RODO, przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z umowag powierzenia przetwarzania danych osobowych.

23



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Instytucja Zarzgdzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty $wiadczgce ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w ust. 12 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,

o ktéorym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 12, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres
okreslony w zatgczniku nr 11 do Decyzji.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatnosci , wymagane
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO oraz o ktérych mowa w regulaminie
bezpiecznego uzytkowania CST2021.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowac dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczernstwo
przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania

w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione
przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 12, posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by osoby upowaznione przez niego oraz przez podmioty, o ktéorych mowa w ust. 12, do
przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze
po ustaniu stosunku prawnego faczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych
osobowych z Beneficjentem i z wyzej wymienionymi podmiotami.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do
wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 19, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt
1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 12 i 13 do Decyzji.
Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzordw niz
okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 12 i 13 do Decyzji, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje
wyfacznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktédrych mowa w ust. 21 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 13 ust. 2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 19. Beneficjent
winien posiadac przynajmniej jedng osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacja do dnia zakonczenia jej archiwizowania.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku wykonywaniem Decyzji.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do dalszego umocowywania podmiotow, o ktérych mowa w ust. 12, do wydawania oraz
odwotywania osobom, o ktdrych mowa w ust. 19, upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje
wyfacznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych
mowa w ust. 12. Instytucja Zarzadzajaca zaleca stosowanie wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, ktére zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 12 i 13 do
Decyzji. Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza stosowanie innych wzordéw niz okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 12 i 13 do Decyzji, o ile zawierajg one wszystkie elementy
wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta
do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 13 i art. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebrac¢ od uczestnika
Projektu oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 10 do Decyzji. Oswiadczenia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sa
zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru o$wiadczenia nie
wymaga zmiany Decyzji.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajgcej wykazu podmiotow,
o ktérych mowa w ust. 12, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

danych osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zgdanie. Wykaz podmiotéw bedzie
zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe podmiotu.

Instytucja Zarzadzajgca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do takiego formutowania umdéw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych
mowa w ust. 12, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec osdb, ktérych
dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzgdzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 33;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektoratem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do
wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 45.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzgdzajgcej lub Powierzajgcemu,
na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia, przez niego i osoby przez niego upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Zarzagdzajacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac
informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie, czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktdrych
mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze
ich udzielaé¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego
powodowaé w ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzadzajacej zgodnie z zaleceniami
Powierzajgcego bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony
danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Zarzadzajgca o to wystgpi.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzgdzajgcej i Powierzajgcemu wywigzac sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajgcej i Powierzajgcemu wywigzad sie z obowigzku
odpowiadania na zagdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi
ochrony danych osobowych oraz z Decyzjg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5
dni przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

Po cofnieciu lub wygasnieciu Decyzji Beneficjent zaprzestanie przetwarzania danych
osobowych i zwrdci je albo usunie lub dokona ich anonimizacji, w taki sposdb, aby nie
byto mozliwe ich ponowne odtworzenie oraz usunie wszelkie istniejgce nosniki i ich kopie
lub zanonimizuje znajdujgce sie na nich dane, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajacego Beneficjent przekaze protokét
usuniecia lub anonimizacji danych osobowych.

Podmioty, o ktérych mowa w ust. 12 powinny spetniac te same gwarancje i obowigzki,
jakie zostaty natozone w niniejszej Decyzji na Beneficjenta.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Instytucji Zarzadzajace;j
i Powierzajgcego za niewywigzywanie sie z obowigzkdéw spoczywajgcych na Podmiotach,
o ktérych mowa w ust. 12 wynikajacych z niniejszej Decyzji.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzgdzajgcg lub Powierzajgcego wiadomosci

0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z RODO, przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcych ochrony danych osobowych lub

z Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcemu lub podmiotom
przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu,

o ktérym mowa w ust. 37.

Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajgcej, Powierzajgcego lub podmiotdéw przez nich

upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
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43.

44,

45,

46.

w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Decyzjg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajgcego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 42, nie wytgczajg uprawnien wynikajgcych

z wytycznych dotyczacych kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdrozeniowe;.

Beneficjent moze zostaé poddany kontroli lub audytowi zgodnos$ci przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach,
w ktérych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na
podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczgce poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone

w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgcg, Powierzajgcego lub
przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Instytucja Zarzgdzajgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do
zastosowania odpowiednio ustepéw 37-45 w stosunku do podmiotdéw Swiadczgcych
ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12.

Komunikacja i widocznos¢ (Obowigzki informacyjne i promocyjne dot. wsparcia z UE)
§19

1.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym?’ (w szczegdlnosci z zatgcznikiem 1X

7 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.Urz.UE L 231

2 30.06.2021, str. 159, ze zm.).
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- Komunikacja i Widocznos$¢) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Decyzji (wycigg
z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

2. W okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany
do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), znaku Unii
Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego (dot. lit. a — c)
na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m. in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
z projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania
w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji projektu trwatej tablicy informacyjnej
podkreslajacej fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, w odniesieniu do projektu, ktérego catkowity
koszt przekracza 500 000 euro?.

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do
ogobtu spoteczenstwa z informacja o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy
powinno by¢ uzgodnione z IZ.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do korica okresu trwatosci
Projektu. W przypadku projektow dofinansowanych z priorytetéw pomocy
technicznej krajowych i regionalnych programdéw tablica musi by¢ umieszczona
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu przez okres 3 lat od
zakonczenia realizacji Projektu.

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia
w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu
o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE,

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta
jesli jg posiada lub na jego stronach medidw spotecznosciowych. Opis projektu
musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

8 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczyé
wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc podpisana decyzji o dofinansowaniu.
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b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej znaku Unii Europejskiej i oficjalnego logo promocyjnego wojewddztw
opolskiego,

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cellub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

g) wartosc projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. Kazdorazowo na prosbe IZ, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania wspdélnego
wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego,
konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ.

4. Jedli Beneficjent realizuje projekty, w ktdrych przewidziany jest udziat uczestnikéw
projektu®, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw
i uczestnikdw projektéw, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

5. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit.
a) - c¢) oraz pkt 2-5, 1Z wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na
warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta
dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, IZ pomniejsza maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 o wartos¢ nie wiekszg niz 3 % tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu
w zakresie obowigzkédw komunikacyjnych, ktdry stanowi zatgcznik nr 8 do Decyzji.

W takim przypadku IZ w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktére jest wigzgce
dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa

w § 2, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajac
go jednoczesnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu Ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinasowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyzszej
niz maksymalna wysoko$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica
podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez IZ. Po

9 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposérednio korzysci z danego
projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za
jego inicjowanie, i wdrazanie i ktora nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ufp.

6. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art.1 ustawy
z 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
2509), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach Projektu Beneficjent
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majatkowych praw autorskich do tych
utworow.

7. Kazdorazowo, na wniosek IK UP, 1Z, i unijnych instytucji lub organéw i jednostek
organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw
zwigzanych komunikacjg i widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu, na podstawie oswiadczenia
udzielenia licencji niewytgcznej, stanowigcego zatacznik nr 9 do niniejszej Decyzji.

8. Na wniosek IK UP, IZ, i unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej
licencji do korzystania z utwordéw zwigzanych z komunikacja i widocznoscia (np. zdjecia,
filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach
Projektu w nastepujacy sposdb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,
2) na okres 10 lat,
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikdw, w zakresie nastepujacych pol
eksploatacji:
a) utrwalanie —w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technikg,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera
i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak rdwniez
w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IKUP, IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w pkt 3.
9. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie Programu Fundusze Europejskie dla

31



10.

11.

Opolskiego 2021-2027 pod adresem www.funduszeue.opolskie.pl oraz w zatgczniku

nr 7 do Decyzji (wycigg z zapisow podrecznika dla beneficjenta)

Zmiana adresu strony internetowej wskazanej w ust. 9 nie wymaga zmiany Decyzji.
Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub elektroniczne;j,
wraz ze wskazaniem daty, od ktdrej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna
z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych beneficjenta w publikowanym przez 1Z wykazie projektéw?®.

Prawa autorskie

§20

1.

Beneficjent zobowigzuje sie, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy twdrczej

i naukowej wytworzone w Projekcie, ktérych cechy $wiadczg o tym, ze moga by¢
przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w ramach licencji otwartej
typu ,,Creative Commons” (,,CC”). Otwarty dostep opinii publicznej jest podstawowym
warunkiem zarzgdzania tego rodzaju elementami w projekcie, zgodnie z regulacjami

W niniejszym paragrafie, z zastrzezeniem ust. 2.

Na wniosek IK UP, Instytucji Zarzadzajgcej, i unijnych instytucji i organdéw Beneficjent
zobowigzuje sie udostepni¢ w ramach licencji CC wszystkie utwory zwigzane
z komunikacjg i widocznoscig, ktére stworzono w ramach Projektu.

Dobodr konkretnego rodzaju licencji CC jest okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
i wynika z celu Projektu.

. Sposoby publikacji zapewniajgcej otwarty dostep na warunkach niniejszego paragrafu,

okresla Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z celem Projektu.

. Ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio przez Partnerdw i uczestnikdw projektu, co nie ogranicza

odpowiedzialnosci Beneficjenta za realizacje warunkdw okreslonych w niniejszym
paragrafie.

. W przypadku utwordw zaleznych, do ktérych majgtkowe prawa autorskie nie wygasty,

a autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie prawa licencji, Beneficjent udostepni
je na zasadach okreslonych w ustawie z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

Zmiany w Projekcie

§21

1.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, z zastrzezeniem ust. 1, 3-5, pod
warunkiem:

10 7Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
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1) zgtoszenia zmian Instytucji Zarzadzajgcej w CST2021 za posrednictwem Formularza
wprowadzania zmian w projekcie, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Decyzji, nie pdzniej
niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu i

2) przekazania w LSI 2021-2027 zaktualizowanego Wniosku oraz

3) uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.

Akceptacja, o ktérej mowa w pkt. 3, jest dokonywana w CST2021 oraz LSI 2021-2027

w terminie 15 dni roboczych! i nie wymaga formy zmiany Decyzji. W przypadku

koniecznosci dokonania korekty wniosku o dofinansowanie termin, o ktérym mowa,
liczony jest od dnia ztozenia korekty. W uzasadnionych sytuacjach Instytucja Zarzadzajaca
moze rozpatrzeé zmiany ztozone po terminie 1 miesigca przed planowanym

zakonczeniem realizacji Projektu .

2. Zmiana wartosci Projektu skutkuje ponowng oceng kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug, zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci.

3. Beneficjent ma mozliwos$¢ zgtaszania zmian do Projektu wymagajacych aktualizacji
whiosku nie czesciej niz raz na kwartat. W przypadku ztozenia Formularza zmian,

o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1, czesciej niz jeden raz na kwartat, IZ moze odstgpic od jego

weryfikacji o czym informuje Beneficjenta przez system CST2021.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowaé o renegocjacje budzetu Projektu.

5. Beneficjent moze dokonywac zmian w projekcie jesli zmiany nie wptynetyby na wynik
oceny projektu w sposdb, ktory skutkowatby jego negatywng oceng.

6. Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sie
konieczne po przyjeciu Decyzji, a ktérych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosic Instytucji Zarzadzajace;.
Instytucja Zarzgdzajgca moze podjgé decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapiséw
Decyzji. W uzasadnionych przypadkach IZ moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu
dofinansowania projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

7. W przypadku wyrazenia zgody na zwiekszenie dofinansowania projektu, o ktérym mowa
w ust. 6, IZ wezmie w szczegdlnosci pod uwage:

1) dostepnosé alokacji,

) harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie dostepny na stronie IZ,

3) zasadnos$¢ zwiekszenia dofinansowania,

) dotychczasowag jako$é realizacji i rozliczen projektu w odniesieniu do wytycznych
programowych,

5) czy na Liscie zawierajace]j informacje o projektach, ktére spetnity kryteria wyboru oraz
uzyskaty wymagana liczbe punktéw i zostaty wybrane do dofinansowania w trybie
konkursowym w ramach danego naboru, ujeto projekty, ktdre uzyskaty odpowiednia
ilos¢ punktow, ale nie otrzymaty dofinansowania z uwagi na ograniczong wartos$é
alokacji.’

8. Zmiany w tresci Decyzji wymagajg zmiany do Decyzji, z zastrzezeniem § 7 ust. 2 i ust. 4.

1 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajaca na wyjasnienia Beneficjenta lub
poprawiony Whniosek.
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Cofniecie Decyzji
§22

1. Instytucja Zarzadzajgca moze cofngé niniejszg Decyzje w trybie natychmiastowym,

w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdélnosci
wykorzystat w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg;

2) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze cofngé Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element
Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z Decyzjg
lub nie przestrzega zapisdw Decyzji w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent odmoéwit poddania sie kontroli;

3) Beneficjent, nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
w terminie ustalonym przez Instytucje Zarzgdzajaca;

4) Beneficjent nie przedktada wnioskdéw o ptatnos¢ zgodnie z Decyzja;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdéw, o ktérych
mowa w § 15 ust. 1.

3. Decyzja moze zostaé rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych

w Decyzji.

§23

1. W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 22 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania do
dnia zwrotu srodkdw przez Beneficjenta.

2. W przypadku niedokonania zwrotu srodkdw zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§ 11 Decyzji.

Zakaz przenoszenia praw
§24

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajacej.
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Postanowienia koncowe

§25
1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnosciowych, w tym Standardéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, Karty Praw Podstawowych (KPP)
(w szczegolnosci z artykutami wskazanymi w Procedurze sktadania zgtoszen o
podejrzeniu niezgodnosci z Kartg praw podstawowych (KPP) do praktyki wdrazania
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 dostepnej na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej) oraz Konwencji o prawach oséb
niepetnosprawnych (KPON) (w szczegdlnosci z artykutami wskazanymi w Procedurze
stuzgcej do wiaczania zapisow Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) do
praktyki wdrazania programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 dostepnej na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej).

W przypadku Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub
podmiotami od nich zaleznymi lub przez nie kontrolowanymi, warunek ten nie odnosi
sie wytgcznie do dziatalnosci prowadzonej w ramach Projektu, ale do ogétu
podejmowanych przez jednostke dziatan, w tym ustanawianych przez Beneficjenta
aktéw prawa miejscowego.

W przypadku Beneficjentéw, o ktérych mowa w § 25 ust. 2 powyzej, przyjecie Decyzji
o dofinansowaniu jest jednoznaczne ze ztozeniem przez Beneficjenta o$wiadczenia,

iz instytucja ktérg reprezentuje nie podejmowata i nie podejmuje jakichkolwiek dziatan
dyskryminujgcych, w tym nie ustanowita jakichkolwiek aktéw prawa miejscowego,
sprzecznych z zasadami, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego,

a w przypadku podjecia takich dziatan przez Beneficjenta, podjete zostaty dziatania
naprawcze, skutkujgce uchyleniem dziatan dyskryminujacych, w szczegdlnosci
uchylajgce dyskryminujgce akty prawa miejscowego Beneficjenta.

Beneficjent, o ktdrym mowa w § 25 ust. 2, przy podjeciu niniejszej Decyzji

o dofinansowaniu oswiadcza rowniez, ze na dzien przyjecia Decyzji o dofinansowaniu nie
toczy sie wobec niego jakiekolwiek postepowanie w zwigzku z mozliwoscig
podejmowania przez Beneficjenta dziatan dyskryminacyjnych, nie zostaty wydane
jakiekolwiek orzeczenia organdéw administracji publicznej lub sadéw stwierdzajace
podejmowanie dziatan dyskryminacyjnych przez Beneficjenta, a w przypadku wydania
orzeczenia stwierdzajgcego podejmowanie dziatan dyskryminacyjnych przez
Beneficjenta, Beneficjent, oswiadcza, ze podjete zostaty dziatania naprawcze, skutkujgce
uchyleniem dziatan dyskryminujgcych, w szczegdlnosci uchylajgce dyskryminujgce akty
prawa miejscowego Beneficjenta.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé witasciwg instytucje

o wystgpieniu jakichkolwiek okolicznosci, ktére powodowac bedg nieaktualnosé w/w
oswiadczen Beneficjenta wskazanych w ust. 3 i 4, w szczegdlnosci o podjeciu dziatan
dyskryminacyjnych, w tym o ustanowieniu przez Beneficjenta aktéw prawa
miejscowego, sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia
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10.

ogolnego, toczgcych sie wobec Beneficjenta postepowaniach lub wydanych wobec
Beneficjenta orzeczeniach organdéw administracji publicznej lub sgdéw, w przedmiocie
podejmowania przez Beneficjenta dziatan dyskryminacyjnych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnosciowych, w tym Standarddéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, Karty Praw Podstawowych (KPP)
oraz Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych (KPON) na wszystkich etapach
wdrazania Projektu (w tym w odniesieniu do uczestnikéw projektéw).

Powyzsze ma charakter deklaratywny wytgcznie na etapie wnioskowania i bedzie
podlegaé weryfikacji na etapie rozliczania i kontroli.

W przypadku powziecia wiedzy lub otrzymania zgtoszenia o podejrzeniu naruszenia
przez Beneficjenta zasad rownosciowych lub/i podejmowanych dziatan
dyskryminacyjnych, sprzecznych z zasadami horyzontalnymi, o ktérych mowa w art. 9
ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego, wyptata dofinansowania przewidzianego w Decyzji
moze zosta¢ wstrzymana do czasu wyjasnienia sprawy.

Po rozpatrzeniu sprawy przez wtasciwy organ/instytucje, w zaleznosci od okolicznosci
moze to oznaczac uznanie za niekwalifikowalne wszystkich wydatkéw w ramach
Projektu i obcigzenie Beneficjenta korekta finansowg lub pomniejszeniem wydatkow,
o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku razacych lub notorycznych naruszen Standarddw dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027, stanowigcych zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych zasad
rownosciowych lub uchylania sie beneficjenta od realizacji dziatan naprawczych
Instytucja Zarzgdzajgca FEO 2021-2027 moze uznaé cze$¢ wydatkow za
niekwalifikowalne. Skutkowaé moze to obcigzeniem Beneficjenta korektg finansowg lub
pomniejszeniem wydatkow, o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowej.

§ 26

1. W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegoblnosci:

a) Rozporzadzenia ogdlnego;

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdjnosci,

c) ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610);

d) Ufp;

e) ustawy wdrozeniowej;

f) ustawy Pzp;

g) rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 21 wrzes$nia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkdw
europejskich;

h) rozporzadzenia wydanego na podstawie zapisu art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej;
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i) ustawy z 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 702 ze zm.).

§ 27

1. Spory zwigzane z realizacjg Decyzjg strony bedg staraty sie rozwigzaé¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, z wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§28

1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Decyzji wyjasniane bedg w formie pisemne;j.
3. Zaforme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
CST2021, z uwzglednieniem zapisow § 12.

§29

1. Decyzja zostata sporzagdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.
2. Integralng czes¢ niniejszej Decyzji stanowig nastepujace zataczniki:

1) Zatacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr.....

2) Zatacznik nr 2a: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug®?.

3) Zatacznik nr 2b: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
koncowe.

4) Zatacznik nr 3: Formularz wniosku o ptatnos¢.

5) Zatacznik nr 4: Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach
FEO 2021-2027.

6) Zatgcznik nr 5: Harmonogram ptatnosci.

7) Zatacznik nr 6: Wniosek o dodanie osoby zarzgdzajacej projektem.

8) Zatacznik nr 7: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

9) Zatgcznik nr 8: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE.

10) Zatacznik nr 9: Wzér oswiadczenia udzielenia licencji niewytgczne;.

11) Zatacznik nr 10: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

12) Zatacznik nr 11: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

13) Zatacznik nr 12: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

14) Zatacznik nr 13: Oswiadczenie dotyczgce stanu srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji.

12 Dotyczy Projektu o wartosci co najmniej 5 min EUR, w ktérym Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt
podatku od towardw i ustug.
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15) Zatacznik nr 14: Oswiadczenie dotyczgce stanu Srodkéw na rachunku bankowym
Beneficjenta.

16) Zatagcznik nr 15: Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu
panstwa.

17) Zatacznik nr 16: Wniosek o rozliczenie otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa
- pomoc techniczna.

Podpisy i pieczecie:
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zatgcznik nr 2a do Decyzji

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta/partnera oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 na realizacje projektu
............................................. (nazwa i nr projektu) ................. (nazwa Beneficjenta/Partnera)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

czesci poniesionego podatku od towardéw i ustug, jezeli w okresie do 5 lat po zakoriczeniu
Projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku? przez
...................................... (nazwa Beneficjenta/partnera) 3, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni
od dnia ztozenia deklaracji podatkowej VAT*.

Jednoczesnie .....cccoeecvveeeeeccciiieee e, (nazwa Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajacej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie
realizacji Projektu, jak tez 5 lat po jego zakonczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawna
mozliwos¢ odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

1 Os$wiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji
projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

2 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2022 r. poz. 931, z pdzn. zm.).

3 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ,Jezeli
podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w
terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku
naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowe] za okres, w ktérym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczgc od
poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z
zastrzezeniem ust. 13a.”

4 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu
zakupu towaréw i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku
niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 12 Decyzji.



(nazwa Beneficjenta/partnera) ............... zobowigzuje sie réwniez do udostepniania
dokumentac;ji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym
informac;ji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)
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zatacznik nr 2 b do Decyzji

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z rozliczeniem koAcowym projektu ........cccceeeeeeiciiieeeciiciiineeeens (nazwa i nr
projektu) wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 realizowanego przez
................. (nazwa Beneficjenta/Partnera oraz jego status prawny) oswiadcza iz realizujgc
powyzszy projekt nie odzyskat poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos$é zostata
wykazana we wnioskach o ptatnos¢.

Jednoczesnie .....ccccvvveeeeeeeciiiieeeea, (nazwa Beneficjenta/partnera,................. zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie
do 5 lat po zakonczeniu Projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
POAatKU? Przez ......cvevveeveevereereenvecrenin (nazwa Beneficjenta/partnera) 3, w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej VAT?.

Jednoczesnie .....cccoeecvveeeeeccciiieee e, (nazwa Beneficjenta/partnera) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajacej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie
realizacji Projektu, jak tez 5 lat po jego zakonczeniu, jesli bedzie to miato wptyw na prawng
mozliwos¢ odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.

1 Os$wiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji
projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

2 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
22022 r. poz. 931, z pdin. zm.).

3 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ,Jezeli
podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

w terminach, o ktérych mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku
naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowe] za okres, w ktérym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczgc od
poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z
zastrzezeniem ust. 13a.”

4 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu
zakupu towaréw i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku
niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje sie § 12 decyzji.



(nazwa Beneficjenta/partnera) ............... zobowigzuje sie rowniez do udostepniania
dokumentac;ji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym
informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)



Fundusze Europejskie

E dla Opolskiego -

zatgcznik nr 3 do Decyzji

---------- INFORMACIE O PROJEKCIE

Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
Polska Unie Europejskg o P o lS KI E
e

Numer wniosku o ptatnos¢
*Pole uzupetnia pracownik instytucji.

Numer projektu

Tytut projektu

Nazwa beneficjenta

Whniosek za okres od

Whniosek za okres do

Rodzaj wniosku

whniosek sprawozdawczy.

1 Wniosek zaliczkowy
1 Wniosek sprawozdawczy

1 Wniosek refundacyjny

1 Wniosek korncowy

* Whniosku zaliczkowego nie mozna tqczyc¢ z wnioskiem koricowym.
* Whniosek refundacyjny lub Wniosek rozliczajgcy zaliczke musi by¢ takze oznaczony jako

1 Wniosek rozliczajgcy

zaliczke

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whioskowana kwota, w
tym:

Zaliczka

Refundacja




---------- POSTEP RZECZOWY!

Numer i nazwa zadania?

Stan realizacji zadania

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (pole opcjonaine)

Planowany przebieg realizacji projektu (pole opcjonalne)

1 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,,Wniosek
sprawozdawczy”.

2 DIa kazdego ze swoich zadar powiel i uzupetnij pola ,,Numer i nazwa zadania” oraz ,Stan
realizacji zadania”.



---------- WSKAZNIKI PRODUKTU?

Numer i nazwa wskaznika*

Jednostka miary

O Tak

Czy podziat na ptec¢?

[ Nie

Wartos¢ docelowa —
Ogotem

Wartosc docelowa —
Kobiety®

Wartos¢ docelowa —
Mezczyzni®

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Ogotem

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Kobiety’

Warto$¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Mezczyini®

Wartos¢ osiaggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) — Ogétem

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Kobiety®

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Meiczyzni'®

Stopien realizacji (%) -
Ogodtem

Stopien realizacji (%) -
Kobiety!!

Stopien realizacji (%) -
Meiczyzinil?

3 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,,Wniosek

sprawozdawczy”.

4 Powiel i uzupetnij tabelke dot. wskaznika tyle razy, ile masz wskaznikéw produktu w

projekcie.

> Uzupetnij pole, jesli wskaznik wykazujesz w podziale na ptec.

6 Jw.
7 Jw.
8 Jw.
% Jw.
10 Jw.,
1w,
12 Jw.




---------- WSKAZNIKI REZULTATU3

Numer i nazwa wskaznika'4

Jednostka miary

O Tak

Czy podziat na ptec¢?

[ Nie

Wartos$é bazowa — Ogétem

Wartosc bazowa —
Kobiety!®

Wartos¢ bazowa —
Mezczyznil®

Wartos¢ docelowa —
Ogotem

Wartos¢ docelowa —
Kobiety'’

Wartos¢ docelowa —
Mezczyini!®

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym —
Ogotem

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Kobiety!®

Warto$¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym -
Mezczyzni®®

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) — Ogétem

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Kobiety?!

Wartos¢ osiggnieta od
poczatku realizacji projektu
(narastajgco) - Meiczyzni??

Stopien realizacji (%) -
Ogodtem

Stopien realizacji (%) -
Kobiety?3

Stopien realizacji (%) -
Meiczyzni%

3 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,Wniosek

sprawozdawczy”.

14 powiel i uzupetnij tabelke dot. wskaznika tyle razy, ile masz wskaznikdw rezultatu w

projekcie.

15 Uzupetnij pole, jesli wskaznik wykazujesz w podziale na pteé.

16 Jw.
7w
18 Jw.
B Jw.
20 Jw,
21 Jw.
22 Jw.
23 Jw.
24 Jw.




---------- ZESTAWIENIE DOKUMENTOW?5

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT Dofinansowanie

Razem Zadanie (...)%¢

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT Dofinansowanie

Numer i nazwa zadania?’

Lp. Rodzaj dokumentu
*Zaznacz jeden rodzaj.
1 Faktura lub dokument o réwnowaznej
mocy dowodowej
L] Lista ptac
LI Inne
Numer dokumentu Numer ksiegowy lub ewidencyjny
Rodzaj identyfikatora wystawcy Nr identyfikacyjny wystawcy?®
*Zaznacz jeden rodzaj.
] PESEL 1 NIP
I Numer ] Nie dotyczy
zagraniczny
Data wystawienia dokumentu Data zaptaty

2> Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,Wniosek rozliczajgcy zaliczke”.

26 Wstaw tu numer i nazwe swojego zadania, a w tabelce wpisz sume wydatkow ktére
zgtaszasz tym wnioskiem. Tabelke powiel tyle razy, ile masz zadan w projekcie rozliczanych
za pomocg wydatkdow rzeczywiscie ponoszonych.

27 Powiel tg tabelke (od pola ,Numer i nazwa zadania” do pola , Typ dokumentu”) tyle razy,
ile wykazujesz dokumentéw na zestawieniu dokumentéw.

28 Jedli jako ,Rodzaj identyfikatora” wskazano ,Nie dotyczy”, nie uzupetniaj tego pola.



Kwota dokumentu brutto

Kwota dokumentu netto

Czy faktura
korygujaca?

O Tak

[ Nie

Numer kontraktu

Nazwa towaru lub ustugi

Uwagi (pole opcjonalne)

Numer i nazwa pozycji budzetowej 1

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT

Dofinansowanie

Numer i nazwa pozycji budzetowej 2

*Uzupetnij, jesli dany dokument rozlicza wiecej niz jednq pozycje budzetowq.

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

W tym VAT

Dofinansowanie

Zataczniki:

Nazwa zatacznika 1

Typ dokumentu 1

Nazwa zatacznika 2

Typ dokumentu 2




---------- UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA?

Razem uproszczone metody rozliczania

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Razem Zadanie (...)3°

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Numer i nazwa zadania3!

Lp. Rodzaj ryczattu
*Zaznacz jeden rodzaj.

[1 Kwota ryczattowa
[ Stawka jednostkowa
[ Stawka ryczattowa

Nazwa ryczattu

Nazwa wskaznika 132 Warto$é¢é wskaznika 133

Stawka jednostkowa3* Liczba stawek3>

29 Sekcja wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,,Wniosek rozliczajacy zaliczke”.

30 Wstaw tu numer i nazwe swojego zadania, a w tabelce wpisz sume wydatkow ktére
zgtaszasz tym wnioskiem. Tabelke powiel tyle razy, ile masz zadan w projekcie rozliczanych
za pomocg uproszczonych metod rozliczania.

31 powiel tg tabelke (od pola ,Numer i nazwa zadania” do pola ,Dofinansowanie”) tyle razy,
ile w projekcie masz pozycji budzetowych rozliczanych za pomocg uproszczonych metod
rozliczania.

32 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,kwote ryczattowg”.

3 Jw.

34 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,stawke jednostkowg”.

3 Jw.



Stawka ryczattowa (%)3°

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

36 pole wymaga uzupetnienia, jesli jako rodzaj ryczattu wskazano ,stawke ryczattowa”.



----------- ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW3?

Nazwa Zrodta Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkfad wtasny

Budzet panstwa

Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego

Inne publiczne

Prywatne

Suma

37 Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek refundacyjny”
lub ,Wniosek rozliczajgcy zaliczke”.



----------- ROZLICZANIE ZALICZEK3®

Srodki dotychczas przekazane beneficjentowi w formie zaliczki

Kwota zaliczek zwréconych-niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajacych do rozliczenia

Procent rozliczenia (%)

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

W tym zwrdcone do dnia sporzadzania wniosku o ptatnosé:

38 Sekcja wymaga uzupetnienia, jeéli jako rodzaj wniosku oznaczono ,, Wniosek rozliczajacy
zaliczke”.



----------- ZWROTY/KOREKTY

Razem

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Lp.39

Numer wniosku o ptatno$é w ramach
ktorego wydatek zostat rozliczony

Numer zadania

Kategoria kosztu — Nazwa kosztu/Nazwa
ryczattu

Numer dokumentu (pole opcjonalne)

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Kategoria podlegajaca limitom

Wydatki w ramach limitu

Uwagi / komentarze (pole opcjonalne)

39 powiel tg tabelke dla kazdego raportowanego zwrotu i kazdej raportowanej tym

wnioskiem korekty.




........... DOCHOD

Razem

Kwota pomniejszajgca wydatki
kwalifikowalne

Kwota pomniejszajgca dofinansowanie

Rodzaj dochodu??

Kwota pomniejszajgca wydatki
kwalifikowalne

Kwota pomniejszajgca dofinansowanie

40 powiel tg tabelke dla kazdego wykazywanego dochodu.




----------- OSWIADCZENIA

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdélnotowych

O Tak [ Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnoty nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze*!:

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedz3:

e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze
wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

e informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptyna¢ na ocene prawidtowosci
realizacji projektu oraz finansowego | rzeczowego postepu w realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji

41 pole wymaga uzupetnienia, jesli projekt nie jest realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspoélnotowych.



----------- ZALACZNIKI

Zataczniki:

Nazwa zatgcznika 142

Typ dokumentu 1

Data i podpis sktadajagcego wniosek

42 powiel wiersze tyle razy, ile wykazujesz zatgcznikdw.
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Zatacznik nr 4 do Decyzji

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM
W RAMACH FEO 2021-2027

INFORMACIE O PROJEKCIE

NAZWA BENEFICJENTA

NUMER WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

TYTUL PROJEKTU

ZAKRES MODYFIKACIJI WRAZ Z UZASADNIENIEM

DOTYCZY PUNKTU
WE WNIOSKU O

DOFINANSOWANIE, UZASADNIENIE
ZAPIS PRZED ZAPIS PO
LP. | NAZWA | NUMER ZAPROPONOWANEJ
ZMIANA ZMIANIE
ZADANIA ORAZ ZMIANY
NAZWA KATEGORII

KOSZTOW

1. | (nalezy podac nr
Sekcji i nr pkt, nazwe
i nr Zadania oraz
nazwe Kategorii
kosztéw)

Oswiadczam, ze do wniosku o dofinansowanie projektu ........ccceeveevevrvenneene.. (tytut projektu)
zostaty wprowadzone wytgcznie powyzsze zmiany. Jednoczes$nie oswiadczam, ze do wniosku
o dofinansowanie projektu nie zostaty wprowadzone zmiany, ktdre zostaty zakwestionowane
na etapie wyboru projektu do dofinansowania.




(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania wnioskodawcy,
zgodnie z pkt 2.5 wniosku)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po Ls KI E
posiog — Europeit o

zatgcznik nr 5 do Decyzji

Harmonogram pfatnosci

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr projektu

Wydatki Dofinansowanie?
kwalifikowalne? | 23 R? (o}

Rok Kwartat Miesigc

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

! Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we
whnioskach o ptatnos¢ sktadanych w danym okresie. O przyporzgdkowaniu okreslonej kwoty
wydatkow do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréow.

2 Nalezy podaé kwote transzy dofinansowania, o ktérg wnioskowaé bedzie Beneficjent w
przedktadanych w danym miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.

3 Kwota zaliczki.
4 Kwota refundacji/dotacji.
> Kwota ogdtem.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n ’ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po Ls KI E
posieg — AEuropelt o

Zatacznik nr 6 do Decyzji

Whiosek o dodanie osoby zarzgdzajacej projektem.

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Adres e-mail

Imie i nazwisko

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, Nizej POdPiSANY/a v e oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu

Teleinformatycznego CST 2021 i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnione;j




E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Opolskiego - Polska Unig Europejska m ’ ‘ 0 PO I.s KI E
e

Zatacznik nr 7 do Decyzji

Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

1. Jak oznaczaé¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla
uczestnikdw projektow. Z wyjatkiem dokumentéw, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie
mozna zmienia¢ i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty
ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie
moga byc¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiescic¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie projektu
musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Znak barw Znak Unii Oficjalne logo
Europejskich /znak | Rzeczypospolite | Europejskiej promocyjne
witasciwego j Polskiej ztozony z flagi UE i wojewoddztwa
programu ztozony z barw napisu

ztozony z symbolu RP oraz nazwy ,Dofinansowane
graficznego i nazwy | Rzeczpospolita przez Unie
Fundusze Polska Europejskg”
Europejskie lub

nazwy programu

Przyktadowe zestawienie znakdéw:

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

daopasiese [ P el | 4 OPOLSKIE
L
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1.2. Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech?, tgcznie ze
znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programow regionalnych rowniez
z herbem lub oficjalnym logo wojewddztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakdéw wykonawcédw, ktdrzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna
umiescié poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE (z wyjgtkiem tablic, plakatow i
naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ modyfikowane).

2. Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac
sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawieraé:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewdédztwa (jesli realizujesz
projekt dofinansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw),

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu regionalnego (przyktad):

1 Nie dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie moga byé zmieniane
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Opolskiego Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Benificjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach] § OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl
Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wz6r tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.

2.1.2. Gdzie umiescié tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwo$é zapozna¢ sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) umiesé
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli
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projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz
dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w
okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w Decyzji o dofinansowaniu.
Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki atmosferyczne.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

2.1.4 Co zrobi¢, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktdre musisz oznaczyé tablicami lub
jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz
umiesci¢ jedng, wspolna tablice informacyjna. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z
zasadami okreslonymi w , Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027”.

2.2 Plakaty informujgce o projekcie
2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?
Plakat musi zawierac:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),

4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu regionalnego:
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Fundusze Europejskie = Dofinansowane przez
dla Opolskiego Unie Europejska

[Nazwa benificjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia] § OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wz6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescié plakat?

Plakat umie$é w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden
plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w
kazdej z nich.

2.23 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic¢
w widocznym miejscu nie pdzZniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.
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3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1.1. Jak powinna wygladac¢ naklejka?

Jako beneficjent, jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i
srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z
Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie

w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu),
barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,
o tekst,Zakup wspodtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Wz6r naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspéifinansowany ze sSrodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/
usuwac znakoéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego
programu.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzagdzenia produkcyjne,

laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) Ssrodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.
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4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory
zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej,
znaku Unii Europejskiej i Oficjalne logo promocyjne wojewddztwa opolskiego,

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7. wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo musza znalei¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w
przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢,
grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego
gtdwne etapy i postep prac.

Powyzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu

w mediach spoteczno$ciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozyé.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznos$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowa, ktora finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne muszg znalei¢ sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Taka strone musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci
projektu.
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5. Jak oznaczaé projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktéry dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich (FE)
oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO), umies$é wspodlne
zestawienie znakdéw: FE z nazwa witasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy
KPO (po linii oddzielajacej). Pod zestawieniem tych znakdw musisz umiesci¢ informacje
stowna: ,,Dofinansowane przez Unie Europejska - NextGenerationEU”.

Wz6r wspdlnego zestawienia znakow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ . " /\‘ EEQ{‘OWY
Europejskie - Polska Unig Europejska F — L
* _’

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz
umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego
Planu Odbudowy albo mozesz postawic¢ jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiescié¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden
wspaolny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego z
FE i KPO, zastosuj wspdlny wzér naklejek.

Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatow?

Potrzebne znaki i zestawienia znakdéw zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatéw, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-

i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programow.

Jest tam réwniez dostepna ,,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027”, w ktorej znajdziesz szczegétowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektéw.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
http://www.funduszeue.opolskie.pl/

Zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe
zestawienia znakdéw dla programéw regionalnych, znajdziesz na stronach internetowych

programow regionalnych.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n ’ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po ls KI E
psie - AEurcpes =
Zatgcznik nr 8 do Decyzji

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéow FE

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP | Obowigzek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia kwoty
dofinansowania

1. | Umieszczenia krdtkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie 0,5%
internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada. internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada
Opis projektu musi zawieracé: lub
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskiej

Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskie;j,

c) zadania, dziatania, ktdre bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,




f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatow),

g) wartosc¢ projektu(catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §20 ust
2 pkt 4 Decyzji)

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronach mediéw Brak opisu Projektu na stronach mediéw 0,5%
spotecznosciowych Beneficjenta. spotecznosciowych Beneficjenta
Opis projektu musi zawieraé: lub
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii
z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskiej

Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto
z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §20ust 2
pkt 4 Decyzji)




Umieszczenie w widoczny sposdb znaku Funduszy Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, 0,25%
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy;
dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na: | Wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskie]
w ktéorymkolwiek dziataniu, dokumencie, materiale
a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych Projektu,
b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb
i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego; §20ust
2 pkt 1 lit. a-c Decyzji)
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania
z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie 0,25%
zakupionego sprzgtu. z wzorem okre$lonym w zatgczniku nr... do Decyz;ji
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogdlnego; §20 ust U.mie.szczenie tablicy informacyjnej W miejscu 0,25%
2 pkt 2 Decyzji) nleW|doclznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%

przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym

elektronicznego wyswietlacza




formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE.

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i wytycznymi
okreslonymi w pkt ... zatacznika nr... do Decyzji

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego; §20 ust
2 pkt 3 Decyzji) Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%

wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub mato
widocznym dla spoteczenistwa




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
i dla Opolskiego - Polska Unie Europejska H | o Po Ls KI E
zatgcznik nr 9 do Decyzji

................................................. (miejscowos¢, data)

W2zér oswiadczenia udzielenia licencji niewytgcznej

Niniejszym, jako posiadacz majgtkowych praw autorskich, udzielam ........... (nazwa
licencjobiorcy) nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z
.................................................................. (przekazane utwory), powstatego/powstatych w
ramach Projektu .......cccccceevevevcnecneeneenen, (nazwa Projektu) na nastepujacych warunkach:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie nastepujgcych
pol eksploatacji:

a) utrwalanie —w szczegdélnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na
nos$nikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie
tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci
komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w
czesci, jak réwniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, kanat youtube, Internet),

d) udostepnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP,
IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkédw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektroniczne;j,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa powyze;.

Podpis Beneficjenta



dla Opolskiego

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

—t s [l | A OPOLSKIE

Zatacznik nr 10 do Decyzji

Zbidér FEO 2021-2027:

1. Kategorie 0sob ktorych dane dotycza:

wykonawcy, zleceniobiorcy, klienci,

whnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikujg o
srodki wspdlnotowe i realizujg projekty w ramach FEO 2021-2027,
pracownicy instytucji zaangazowanych we wdrazanie FEO 2021-2027,

eksperci,

uczestnicy projektéw instytucjonalni i indywidualni,

uczestnicy szkolen, konkurséw, konferenciji,

uczestnicy spotkan informacyjnych,

osoby ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
wydatkéw w projektach (w tym w szczegdlnosci personel projektu,
wykonawcy, oferenci, uczestnicy komisji przetargowych).

2. Dane osobowe 0s6b z ww. kategorii:

nazwiska i imiona

data urodzenia

miejsce urodzenia

adres zamieszkania lub pobytu

numer ewidencyjny PESEL

numer identyfikacji podatkowej NIP

miejsce pracy

zawod

wyksztatcenie

numer telefonu

obywatelstwo,

adres e-mail, -

rodzaj uczestnika,

nazwa instytucji,

ptec,

wiek w chwili przystepowania do projektu,

rodzaj przyznanego wsparcia,

data rozpoczecia/zakonczenia udziatu w projekcie,
data rozpoczecia/zakonczenia udziatu we wsparciu,
status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu,



sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie,
zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezka
uczestnictwa,

osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba
obcego pochodzenia,

osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,
osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych w tym z
dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu,

osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu,

osoba z niepetnosprawnosciami,

osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej,

forma zaangazowania,

okres zaangazowania w projekcie,

wymiar czasu pracy,

stanowisko,

numer konta bankowego,

kwota wynagrodzenia,

nazwa instytucji/organizacji,

REGON,

forma prawna,

forma wtasnosci,

osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych,

osoba do kontaktéw roboczych,

symbol partnera,

typ instytucji,

obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA),

informacja, czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji,
identyfikator uzytkownika,

rodzaj uzytkownika.
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Zatacznik nr 11 do Decyzji
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1)

(RODO), upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze FEO 2021-2027 w ramach projektu [ ]
realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027 realizowanej/ego/ych przez [ ]. Upowaznienie
wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z | ] lub z chwilg jego
odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z RODO, a takze z obowigzujagcymi w Polityka

bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania Decyzji
jak réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z | ].

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub




z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby skfadajgcej
oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 12 do Decyzji

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ____r.,napodstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*_

do przetwarzania danych osobowych nr___ wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 30

Oswiadczenie dotyczgce stanu srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytucji

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sie, ze Srodki dotacji celowej pozostajgce w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej/
Instytucji Posredniczacej* (wpisac nazwe programu).................... na rachunku bankowym

(o] QU (wpisac nr rachunku bankowego) wg stanu na dzien ......... (dzien ostatniej operacji
bankowej poprzedzajqcej sporzgdzenie rozliczenia) wynoszg odpowiednio:

Instytucja Zarzgdzajgca/ Instytucja Posredniczaca* (wpisa¢ nazwe
INSTYTUCiceuveereee e, )

Pomoc techniczna

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

*Niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez:

Imie i nazwisko - stanowisko
(data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej)
(podpisano elektronicznie)
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Oswiadczenie dotyczqgce stanu srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sie, ze srodki dotacji celowej oraz wkiadu wiasnego z budzetu wojewddztwa
pozostajgce w dyspozycji (nazwa Beneficjenta) wg stanu na ostatni dzien m-ca okresu
rozliczeniowego, tj. na dzien .................. wynoszg*:

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota (PLN)

*W przypadku gdy saldo rachunku bankowego w odniesieniu do dotacji
celowej nie jest zgodne z saldem wynikajgcym z rozliczenia (pozycja 10
Whiosku o rozliczenie), Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia stosownego
wyjasnienia

Imie i nazwisko - stanowisko

(podpis oraz pieczeé Beneficjenta)
(podpisano elektronicznie)



Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Zatgcznik nr 15 do Decyzji:

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu parnstwa

Rok:

Nazwa Beneficjenta:

f OPOLSKIE

DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW DOTACJI CELOWEJ - POMOC TECHNICZNA

Styczen Luty Marzec Kwiecien |Maj Czerwiec |Lipiec Sierpien Wrzesienn  |PaZdziernik |Listopad Grudzien
3 dni robocze od
Dziat |Rozdziat |Paragraf |,¢r;ymania Razem
srodkéw przez
1Z*
0,00
0,00
SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* zgodnie z Kontraktem Programowym, w miesiqgcu styczniu Minister przekazuje srodki nie wczesniej niz 5 dnia roboczego

Imie i nazwisko - stanowisko
(podpis oraz pieczec¢ Beneficjenta)

(podpisano elektronicznie)




Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Zatacznik nr 16 do Decyzji:

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Whiosek o rozliczenie otrzymanej dotacji celowej z budzetu parstwa - pomoc techniczna

2 OPOLSKIE

Okres objety (od pierwszego dnia m-ca do ostatniego dnia m-ca)
ie Srodkow ych ie Srodkow rezerwy celowej nr
Lp. Rozliczenie dofinansowania Kwota ogétem Dzlal - Dzl -
Rozdziat Rozdziat
Paragraf Paragraf
1 2 3=4+7 4=54+6 5 6 7=8+9 8 9
Wysokos¢ otrzymanych srodkéw dotacji
1 ceklov‘vej - st'an wykazywany né ostétm dzien 0,00 0,00 0,00
miesigca, ktérego dotyczy rozliczenie
(narastajaco w br. budzetowym)
2 Otrz'ymane srudklldotaql celowej w 0,00 0,00 0,00
rozliczanym okresie
Wydatki poniesione w okresie objetym
3 ioskiem (bez wy: 6w ze $rodké 0,00 0,00 0,00
odzyskanych)
4 §rodlf| od.z’ysk’ane w rozllcz.anym okresie 0,00 0,00 0,00
(nalezno$¢ gtéwna - dotacja celowa)
5 Wydatki pomeslone- ze $rodkéw ‘ 0,00 0,00 0,00
odzyskanych w rozliczanym okresie
Wydatki roliczane przedmiotowym
6 whioskiem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(3+5-4)
Srodki zwrécone do IZ w rozliczanym
7 okresie (zwroty dotacji celowej przekazanej |0,00 0,00 0,00
w biezacym roku budzetowym)
8 Pou‘)stak; do rozliczenia z okresu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
rozliczanego (2 - 6- 7)
Pozostate $rodki nierozliczone z
9 poprzedniego okresu (poz. 10 z 0,00 0,00 0,00
10 Pozostato do rozliczenia (8 +9) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* 1Z informuje Beneficjenta o Zrédfach pochodzenia srodkéw dotacji celowej

Imig i nazwisko - stanowisko
(podpis oraz piecze¢ Beneficjenta)
(podpisano elektronicznie)




