Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 10968/2023
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 14 listopada 2023 r.

MARSZALEK
Wojewddztwa Opolskiego
Andrzej Bula

o\ MARSZALKOWSKA
Inicjatywa Sotecka

Regulamin

udzielania pomocy finansowej w formie dotacji celowej w projekcie pn.
Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie w latach 2023-2025,
na dofinansowanie zadan wtasnych gminy

w zakresie realizacji matych projektdw lokalnych na terenach wiejskich

Wersja 2023-1/2



§1

Skroty i pojecia stosowane w Regulaminie i zatgcznikach

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

j)

,BIP Opolskie” — oznacza Biuletyn Informacji Publicznej Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego

bip.opolskie.pl,

,DWOQ” — oznacza Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Opolskiego, ul. Hallera 9, 45-867 Opole,

,Fiszka” — oznacza dokument sktadany przez sotectwo do gminy, zawierajgcy informacje

dotyczace wybranego zadania,
,ST” — oznacza jednostki samorzadu terytorialnego — gminy miejsko-wiejskie i wiejskie,

,Lista Wnioskodawcéw MIS” — oznacza zbiorczg liste zatwierdzong stosowng uchwatg przez
Sejmik Wojewddztwa Opolskiego, wskazujgcg zadania, na dofinansowanie ktérych
Wojewddztwo zgodnie z niniejszymi zasadami udzielito Wnioskodawcom pomoc finansowg

w ramach MIS. Lista Wnioskodawcéw MIS w odniesieniu do danego zadania okresla m.in.

w szczegblnosci nazwe gminy, ktéra jako Wnioskodawca jest realizatorem tego zadania, nazwe
tego zadania okreslajacg zakres przedmiotu jego realizacji oraz maksymalng kwote pomocy

finansowej udzielonej Wnioskodawcy na dofinansowanie zadan,

,MIS” — oznacza projekt pod nazwg ,Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie w latach

2023-2025”, na podstawie ogtaszanego kazdego roku naboru wnioskow,

,Pomoc finansowa” — oznacza pomoc udzielong na podstawie art. 220 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych na dofinansowanie zadan wtasnych w zakresie matych projektéw

lokalnych w ramach Marszatkowskiej Inicjatywy Soteckiej,

,Regulamin” — oznacza niniejszy dokument okreslajacy zasady udzielania pomocy finansowej w
formie dotacji celowej w projekcie pn. Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie w latach
2023-2025, na dofinansowanie zadan wtasnych gminy w zakresie realizacji matych projektéw

lokalnych na terenach wiejskich,

,Sprawozdanie konncowe” — oznacza dokument sktadany przez Wnioskodawce z wykonania

zadania realizowanego w ramach MIS, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Umowy,

,UMWO"” — oznacza Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, z siedzibg w Opolu, przy
ul. Piastowskiej 14, 45-082 Opole,



k) ,Umowa o udzielenie pomocy finansowej” — oznacza umowe pomiedzy Wojewddztwem
a Whnioskodawcy, ktéra stanowi podstawe udzielenia Wnioskodawcy przez Wojewédztwo

pomocy finansowej w ramach MIS, zwany w dalszej czesci Regulaminu réwniez ,,Umow3g”,
1) ,Wktad wtasny gminy” — oznacza $rodki wtasne gminy i/lub Srodki Funduszu Soteckiego,

m) ,Whniosek o udzielenie pomocy finansowej” — oznacza sktadany przez JST, zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu, wniosek o udzielenie przez Wojewédztwo pomocy

finansowej w ramach ,,MIS”,

n) ,Whnioskodawca” — oznacza gmine miejsko-wiejskg lub wiejska z terenu wojewddztwa
opolskiego, ktéra sktada wniosek o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowe;j
udzielnej przez Sejmik Wojewddztwa Opolskiego, na dofinansowanie zadan wtasnych gminy w
zakresie matych projektéw lokalnych pod nazwag ,,Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie

w latach 2023-2025” realizowanych na terenach wiejskich,
o) ,Wojewddztwo” — oznacza Wojewddztwo Opolskie,

p) ,Zadanie” — oznacza konkretne, pojedyncze zadanie wtasne gminy o charakterze biezgcym
i/lub inwestycyjnym, odnoszgce sie do danego sotectwa, ktore wpisuje sie w cel MIS oraz

spetnia warunki niniejszego Regulaminu,
d) ,ZWO” —oznacza Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.
§2
Informacje ogdlne

1. Projekt pn. Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie w latach 2023-2025 polega na udzielaniu
JST pomocy finansowej w formie dotacji celowej z budzetu wojewddztwa na dofinansowanie
zadan wiasnych gmin w zakresie realizacji matych projektdw lokalnych, realizowanych na terenach

wiejskich.

2. Regulamin okresla zasady udzielania pomocy finansowej w formie dotacji celowej i rozliczania
zadan, ktére zostang dofinansowane na podstawie art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2094) w zwigzku z art. 216 ust. 2 pkt 5i art.
220 ust. 1i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,

z péin.zm.).

3. O taka finansowg pomoc mogg starac sie wszystkie sotectwa w wojewddztwie, poprzez swoje

urzedy gmin. Petny cykl pomocy finansowej dotyczacy realizacji Marszatkowskiej Inicjatywy



Soteckiej trwa 3 lata (2023-2025), z podziatem na poszczegdlne nabory ogtaszane kazdego roku.

Z dotacji przewidzianych w 3 letnim okresie, kazde sotectwo moze skorzysta¢ tylko raz.

4. Pomoc finansowa ma objg¢ wszystkie opolskie sotectwa i stuzy¢ dobru wszystkich ich
mieszkancow. Kazda gmina ma mozliwos¢ decydowania, ktéry z soteckich pomystéw zostanie
zrealizowany jako pierwszy, a kazda spotecznos¢ moze wnioskowac o dotacje

w maksymalnej kwocie do 6.500,00 ztotych (stownie: sze$¢ tysiecy pieéset ztotych).
§3
Przeznaczenie pomocy finansowej

Gtéwnym celem Marszatkowskiej Inicjatywy Soteckiej jest umozliwienie mieszkancom sotectw
wptywu na przeznaczenie srodkéw z budzetu wojewddztwa opolskiego na przedsiewziecia i zadania
o charakterze biezgcym i/lub inwestycyjnym, ktdre stuzg wspieraniu i promowaniu oraz rozwojowi,

integracji i pobudzaniu aktywizacji lokalnych spotecznosci. W szczegélnosci:

a) nieodptatne i stuzgce lokalnej spotecznosci dziatania zwiekszajgce aktywnosé i integracje

spoteczng mieszkancow;

b) zagospodarowanie miejsc publicznych w sotectwie, istotnych z uwagi na dobro wspdlne

mieszkancow sotectwa;
c) dziatania w zakresie poprawy bezpieczeristwa mieszkancow;
d) dziatania wspierajace idee wzmocnienia tozsamosci regionalnej;

e) dziatania w sferze poprawy dostepu do sektora kultury, turystyki, rekreacji, sztuki, ochrony

dobr kultury i dziedzictwa narodowego, itp.;
f)  udziat w wydarzeniach np. sportowych, kulturalnych;

g) tworzenie warunkéw do rozwoju oraz podnoszenia atrakcyjnosci w obszarze turystyki,

krajoznawstwa i sportu w sotectwie.

Zakres zadan mozliwych do zgtoszenia do realizacji w ramach MIS ma charakter otwarty,

ale wpisujacy sie w gtéwny cel projektu.
§4
Zasady udzielenia pomocy finansowej

1. Zarzad Wojewddztwa Opolskiego ogtasza termin naboru wnioskdw poprzez zamieszczenie

informacji w BIP Samorzgdu Wojewddztwa Opolskiego oraz na stronie www.opolskie.pl.




2. Mieszkancy sotectwa, na zebraniu wiejskim, w trybie uchwaty podejmujg decyzje dotyczaca
wyboru jednego zadania, jakie chcieliby zrealizowaé w danym roku, ktérego dotyczy nabér.
Uchwata zebrania wiejskiego nie moze zosta¢ podjeta wczesniej niz w dniu ogtoszenia przez ZWO
terminu naboru na dany rok. Uchwata ta stanowi zatgcznik do fiszki sotectwa kierowanej do

gminy. Wzdr fiszki z zakresem zadan sotectwa stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Sottys zwraca sie z wypetniong fiszkg wraz z uchwatg zebrania wiejskiego do odpowiedniej
administracyjnie jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) o wystgpienie z wnioskiem
o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej z budzetu Wojewddztwa Opolskiego,

na realizacje zadania w swoim sotectwie.

4. Liczba ztozonych we wniosku, w danym roku przez gmine zadarh moze obejmowac nie wiecej niz
1/3 liczby sotectw znajdujacych sie na terenie danej gminy (w razie koniecznosci z zaokragleniem
w goére do petnej liczby). Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji jednego zadania przez wiecej niz jedno
sotectwo (w tym wypadku pomoc finansowa jest mnozona przez liczbe sotectw biorgcg udziat w
ramach jednego zadania). Dopuszcza sie mozliwos¢ ponownego zgtoszenia w kolejnym roku, poza
przystugujgcg w danym roku liczbg sotectw, sotectwa, ktére z przyczyn nie dajacych sie
przewidzie¢, nie zrealizowato zadania w przewidzianym dla siebie roku, jednakze tylko w sytuacji
gdy Wnioskodawca zawart stosowny aneks/porozumienie do umowy (na podstawie pisemnego
whiosku ztozonego do UWMO) w nieprzekraczalnym terminie do 31 pazdziernika roku
poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy nabdr i zwrdcit dotacje. Wzér wniosku dla gminy o

udzielenie pomocy finansowej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Pomoc finansowa w Marszatkowskiej Inicjatywie Soteckiej na realizacje zadania (inwestycyjnego
i/ lub biezacego) dla jednego sotectwa nie moze by¢ wieksza niz 6.500,00zt (stownie: sze$¢
tysiecy piecéset ztotych). Gmina nie ma mozliwosci przesuniecia srodkéw finansowych
niezagospodarowanych w ramach jednego zadania na inne zadanie. Warunkiem otrzymania
srodkéw pomocy finansowej na realizacje zadania jest wymagany wktad wtasny gminy na

poziomie minimum 20% kwoty dofinansowania zadania.

6. Warunkiem udzielenia pomocy finansowe] na realizacje zadania inwestycyjnego jest posiadanie
przez gmine tytutu prawnego do dysponowania nieruchomoscig, na terenie ktdrej bedzie

realizowane zadanie, (nie dotyczy zakupu Srodka trwatego).

7. Do MIS nie mogg by¢ zgtaszane zadania, ktérych realizacja jest lub bedzie w jakimkolwiek stopniu
wspotfinansowana ze Srodkéw finansowych zewnetrznych (np. instrumenty wsparcia z funduszy
UE, krajowych — rozumianych jako dotacje z budzetu parnstwa) za wyjgtkiem Funduszu Soteckiego,

ktdry moze stanowi¢ wktad wtasny gminy (jesli gmina stosuje takie rozwigzania) lub dotacji



10.

11.

12.

13.

pozyskanych z innych jednostek samorzadu terytorialnego, ktérych srodki moga by¢ taczone
w celu realizacji przedsiewzie¢ (po uprzednim zabezpieczeniu przez gmine wymaganych 20%

kwoty dofinansowania).

. Rozpoczecie realizacji i zakonczenie realizacji zadania musi nastgpi¢ w terminach podanych

w ogfoszeniu o naborze wnioskdw na dany rok, jednak nie wczesniej niz od dnia podpisania
umowy o udzielenie pomocy finansowej, jak réwniez zgodnie z terminem, o ktérym mowa w § 6

ust. 1

. Zadania majg ustalony plan rzeczowo-finansowy, uwzgledniajgcy wytgcznie wydatki niezbedne do

realizacji projektu.

Whiosek gminy o udzielenie pomocy finansowej powinien by¢ podpisany i opatrzony imiennymi
pieczatkami przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen w imieniu gminy, jak rdwniez przez
skarbnika gminy oraz przedstawiciela sotectwa/sotectw (tj. sottysa/sottyséw), na terenie
ktorego/ktérych realizowane jest zadanie. W przypadku braku pieczatki imiennej nalezy ztozy¢

czytelny podpis.

Whiosek gminy w oryginale nalezy sktada¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu — osobno na
kazdy rok realizacji MIS (1 egzemplarz — w kopercie z dopiskiem ,Departament Rozwoju
Obszaréw Wiejskich - MIS Opolskie 2023 - 2025” do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Opolskiego

a) osobiscie w godzinach: 7:30 — 15:30 w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego w Opolu, ul. Hallera 9, Ostrowek, 45-867 Opole (liczy sie data
wptywu do UMWO) lub w punkcie kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Opolskiego, ul. Piastowska 14, Ostréwek, 45-867 Opole (liczy sie data wptywu do UMWO),

b) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej (liczy sie data wptywu do UMWO) na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole.

Nie beda rozpatrywane wnioski, ktére:
a) zostang dostarczone do UMWO po terminie wskazanym w § 4 ust. 11,
b) beda sporzgdzone na druku innym niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

W przypadku brakéw formalnych Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia

w terminie 5 dni roboczych liczagc od dnia nastepnego po dniu doreczenia wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku — (zatgcznik nr 2) bez rozpatrzenia. Wezwanie zostaje wystane drogg
elektroniczng (na adresy e-mail wskazane we wniosku), a na zgdanie UMWO Whnioskodawca

niezwtocznie potwierdza fakt jego otrzymania. Wezwanie wystane w ten sposdb uwaza sie za



dostarczone, réwniez w razie braku otrzymania potwierdzenia od Wnioskodawcy w mysl zdania

poprzedzajgcego.

14. Gmina nie ma mozliwosci wycofania btednego wniosku i ztozenia w jego miejsce innego. Ztozenie
whiosku nie jest rownoznaczne z udzieleniem pomocy finansowej w formie dotacji celowej

z budzetu Wojewddztwa Opolskiego przez Sejmik Wojewddztwa Opolskiego.
§5

Ocena Whnioskdéw o udzielenie pomocy finansowej

w formie dotacji celowej

1. Za przeprowadzenie naboru i dokonanie oceny wnioskéw o udzielenie pomocy finansowej
odpowiedzialny jest Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i/lub wyznaczeni pracownicy

innych departamentéw UMWO.

2. Ocena polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku oraz podpiséw. Karta oceny wniosku

stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Ocena formalna i merytoryczna zatwierdzana jest przez Dyrektora DWO, a w przypadku jego

nieobecnosci osobe go zastepujacy, zgodnie z zakresem czynnosci.
4. Zadania, ktdre pozytywnie przejdg ocene zostajg wpisane na Liste Wnioskodawcéw MIS.
5. Lista Wnioskodawcow MIS jest zatwierdzana przez ZWO.

6. Wysokos¢ pomocy finansowej udzielonej Wnioskodawcy na dofinansowanie zadania okresli

Sejmik Wojewddztwa Opolskiego w drodze uchwaty.

7. Zatwierdzona uchwatg Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego , Lista Wnioskodawcéw MIS” zostanie

ogtoszona na stronie internetowej www.opolskie.pl

8. Whnioskodawca moze odstgpi¢ od realizacji zadania przed podpisaniem umowy lub terminem
przekazania przez Wojewddztwo srodkéw pomocy finansowej. Odstgpienie od realizacji zadania
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej oraz opatrzy¢ podpisem osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wnioskodawcy.

9. Podstawag udzielenia Wnioskodawcy przez Wojewddztwo pomocy finansowej na dofinansowanie
zadania bedzie zawarta Umowa o udzieleniu pomocy finansowej pomiedzy Wojewddztwem
a Wnioskodawcg. Umowa zostanie zawarta po podjeciu uchwaty Sejmiku Wojewddztwa
Opolskiego, o ktdrej mowa § 5 ust. 6. Wzér Umowy o udzielenie pomocy finansowej stanowi

zatacznik numer 4 do niniejszego Regulaminu.



10. Udzielona dotacja zostanie przekazana na wskazany przez Wnioskodawce rachunek bankowy

w terminie wskazanym w Umowie o udzielenie pomocy finansowej.
11. Za date przekazania dotacji uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego UMWO.
§6
Zasady realizacji zadan

1. Zadania powinny by¢ zrealizowane w terminie od dnia podpisania Umowy o udzielenie pomocy

finansowej do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym udzielono pomocy finansowej w ramach MIS.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie
wszystkich srodkow finansowych stuzgcych realizacji zadan, w tym otrzymanych z dotacji, a takze
wszystkich wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw w sposéb umozliwiajacy identyfikacje

poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. W przypadku rezygnacji z realizacji projektu, jak i pojedynczego zadania Wnioskodawca
zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ UMWO o tym fakcie oraz niezwtocznie dokonaé zwrotu

otrzymanej dotacji na konto podane w Umowie.
§7
Rozliczenie zadan

1. W terminie nie pdzniej niz do 15 listopada roku, w ktédrym udzielono pomocy finansowej
w ramach MIS gmina sktada Sprawozdanie koficowe z realizacji zadan wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie zadania. Decyduje data wptywu dokumentéw do UMWO. Wzér

Sprawozdania koricowego stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

2. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie date dokonania ptatnosci za ustuge, zakup, dostawe

lub robote wynikajgca z dokumentu, potwierdzajgcego wykonanie tej czynnosci.

3. Podstawa do rozliczenia poniesionych wydatkow sg faktury/rachunki i inne dokumenty ksiegowe
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawione na gmine w okresie trwania realizacji zadania
okreslonego w Umowie o udzielenie pomocy finansowej i zaptacone przez gmine

w nieprzekraczalnym terminie do 31 paZzdziernika roku w ktérym udzielono pomocy finansowe;.

4. W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku od towaréw
i ustug (podatku VAT) zwigzanego z realizowanym zadaniem, wowczas rozlicza wartos¢ brutto

poniesionego wydatku na realizacje zadania.



5. W przypadku gdy Wnioskodawca ma prawng mozliwos¢ odzyskania podatku od towardw i ustug
(podatku VAT) zwigzanego z realizowanym zadaniem, wéwczas rozlicza wartos¢ netto

poniesionego wydatku na realizacje zadania.
6. W ramach udzielonej pomocy nie dopuszcza sie zakupu alkoholu.

7. Dopuszcza sie mozliwosé dokonania przesunieé, pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztow w
planie rzeczowo-finansowym wniosku w ramach realizowanego zadania do 10 % wysokosci
pojedynczej pozycji kosztéw w planie rzeczowo - finansowym, a dokonane przesuniecia nalezy

uzasadnié¢ w sprawozdaniu koncowym. Natomiast w przypadku:

a) gdy rzeczywiste koszty finansowe realizacji zadania bedg wieksze od planowanych kosztow
okreslonych we wniosku, Wnioskodawca zobowigzany jest do pokrycia brakujgcej kwoty, a
kwota udzielonej pomocy finansowej nie ulega zmianie, przy czym wzrost kosztdw nalezy

uzasadnié przy ztozonym sprawozdaniu koricowym,

b) gdy rzeczywiste koszty finansowe realizacji zadania bedg mniejsze od planowanych kosztow
okreslonych we wniosku, wéwczas wysokos¢ dotacji ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu
z zachowaniem udziatu procentowego dotacji w kosztach catkowitych zadania, przy czym

obnizenie kosztodw nalezy uzasadnic¢ przy ztozonym sprawozdaniu koricowym.

8. Pomoc finansowa otrzymana przez gmine na realizacje zadan w ramach MIS, ktéra nie zostanie
wykorzystana, zostanie wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych. Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu tej czesci dotacji, ktora zostata
niewykorzystana, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, ktdre nalicza sie poczawszy od

dnia:

a) przekazania dotacji z budzetu wojewddztwa na rachunek bankowy Whnioskodawcy w przypadku

jej wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nastepujacego po uptywie terminu zwrotu srodkdw w odniesieniu do dotacji niewykorzystanej,

pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktore

dotacja byta udzielona.

9. Zwrotu udzielonej dotacji, o ktérym mowa w § 7 ust. 8 nalezy dokonac na rachunek bankowy

UMWO wskazany w Umowie.



10. W terminie okreslonym w Umowie Whnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ do UMWO nizej

wymienione dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania:

a)

b)

c)

Sprawozdanie koricowe z realizacji projektu, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1 sporzadzone zgodnie

ze wzorem zatgczonym do Umowy,

dokumentacje zdjeciowq potwierdzajaca realizacje zadan, w wersji elektronicznej (CD/DVD)
wraz z oswiadczeniem o mozliwosci nieodptatnego wykorzystania zdje¢ przez Wojewddztwo,

zgodnie ze wzorem Os$wiadczenia (zat. nr 2) zatgczonym do Umowy,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur/rachunkéw, dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatku/dokonania ptatnosci (wycigg bankowy potwierdzajgcy
poniesienie wydatku/ potwierdzenie przelewu/ rozliczenie pobranej zaliczki/ raport kasowy/
KW potwierdzajgce dokonanie zaptaty) i innych dokumentdow ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej, stwierdzajgce poniesione koszty finansowane z dotacji, wyszczegdlnione
w zestawieniu wydatkow ujetym w Sprawozdaniu koricowym. Tres¢ faktur/rachunkéw winna
by¢ szczegdtowo opisana i w sposéb jednoznaczny wskazywac zwigzek pomiedzy poniesionym
kosztem, a zatozeniami wskazanymi we wniosku do realizacji zadania. Data wykonania
ustugi/zakupu, data wystawienia faktury i data zaptaty muszg miescic sie w terminie realizacji

zadania wskazanego we wniosku i umowie. Faktury/rachunki winny zawierac:

- opis merytoryczny wydatku z wyszczegdlnieniem: nazwa zadania........ , umowa nr... z dnia...

zawarta z Wojewddztwem Opolskim,

- akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisana

przez Wnioskodawce (osoby uprawnione wraz z wtasciwg datg)

- adnotacje o zrédle finansowania wydatku: kwota dotacji z Wojewddztwa Opolskiego, kwota

ze Srodkoéw wiasnych, kwota z innych Zrédet,
- dekret ksiegowy wraz z podpisem,
- daty zaptaty,

- wszystkie akceptacje/podpisy powinny umozliwiaé identyfikacje oséb podpisujacych
(pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej). Powyzsze
informacje powinny znajdowac sie na oryginale dokumentu. Dopuszcza sie zamieszczenie
powyzszych informacji na zatgczniku do dokumentu, wéwczas na oryginale dokumentu nalezy

umiesci¢ informacje, iz dokument posiada zatacznik,
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11.

12.

13.

14.

§8

d) oswiadczenie gminy w przypadku zmiany wartosci realizowanego zadania (zaréwno
zwiekszenia, jak i zmniejszenia), przesunie¢ pomiedzy pozycjami w planie rzeczowo-

finansowym whniosku, uzasadniajgce przyczyne zmiany,

e) oswiadczenie gminy o zachowaniu wtasciwego trybu przy wyborze wykonawcy, ktérego wzér

stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.
f) poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia protokotu odbioru (jezeli zostat sporzadzony).

Jezeli Sprawozdanie koficowe lub ztozona wraz z nim dokumentacja jest nieprawidtowa,
niepoprawna, lub niekompletna UMWO wzywa Wnioskodawce do usuniecia nieprawidtowosci,
uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien w terminie 5 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po dniu doreczenia wezwania. Rozliczenie realizacji zadania winno by¢ przez

Whioskodawce uzupetniane na telefoniczne, mailowe lub pisemne wezwanie UMWO.

W przypadku nieztozenia dokumentéw rozliczeniowych w terminie, UMWO wzywa pisemnie

gmine do ich ztozenia.
Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg do odstgpienia od Umowy przez UMWO.

Dostarczenie sprawozdania jest rownoznaczne z udzieleniem UMWO prawa do
rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych

oraz innych dokumentach urzedowych.

Obowigzki informacyjne i promocyjne

1. Whnioskodawca zobowigzuje sie do informowania, ze realizowane zadanie jest wspétfinansowane

z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego. Informacja na ten temat powinna znaleZ¢ sie w:
a) materiatach dotyczacych realizowanego zadania,

b) publikacjach,

c) zaproszeniach, plakatach, ulotkach;

d) informacjach dla mediow,

e) ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania,
z zaznaczeniem informacji: ,,Zadanie wspoétfinansowane z budzetu Samorzagdu Wojewddztwa
Opolskiego w ramach projektu Marszatkowska Inicjatywa Sotecka — Opolskie w latach 2023-
2025” wraz z umieszczeniem logotypow. Wzory logotypdw zostang udostepnione na stronie

www.opolskie.pl.
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2. Whnioskodawca zobowigzuje sie do trwatego umieszczenia w sotectwie, w miejscu realizacji
zadania lub w miejscu zwyczajowo przyjetym, na wiasny koszt tablicy informacyjnej przekazanej
przez UMWO i/lub wtasnych oznaczen zaakceptowanych przez UMWO, zawierajgcych informacje

o ktorych mowa w § 8 ust. 1 lit. e}.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia UMWO (w formie pisemnej lub za pomoca
Srodkow komunikacji elektronicznej) o planowanym terminie rozpoczecia i zakoriczenia realizacji
zadania, o planowanym terminie odbioru prac ujetych we Whniosku, jak réwniez o terminach
wazniejszych wydarzen/imprez realizowanych w ramach zadania, w celu umozliwienia
uczestnictwa przedstawiciela UMWO w jego realizacji lub w przedmiotowym odbiorze. Przestanie

zaproszenia nie jest rGwnoznaczne z wzieciem udziatu przedstawiciela UMWO w wydarzeniu.

4. Na potrzeby informacji i promocji projektu, Wnioskodawca zobowigzany jest udostepni¢ UMWO
na jego wezwanie materiaty informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji zadania,

w postaci m.in.:
a) materiatéw zdjeciowych,

b) materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacej zadan oraz udzieli¢ nieodptatnie i bez
ograniczen w zakresie czasu i miejsca licencji niewytacznej, obejmujgcej prawo do korzystania
z nich na wszelkich znanych polach eksploatacji, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 2509).
§9
Kontrola projektow

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania UMWO dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zadania przez 5 lat liczac od poczatku roku kalendarzowego nastepujgcego

po roku, w ktédrym zrealizowano zadanie.

2. UMWO ma prawo do kontroli sposobu realizacji zadania oraz prawidtowosci wykorzystania
pomocy finansowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 zaréwno w trakcie trwania zadania jak i po jego

zakonczeniu do czasu ustania obowigzku przechowywania dokumentacji.

3. Kontrola w trakcie realizacji zadania bedzie dotyczy¢ prawidtowosci przebiegu prac oraz
niezbednych dokumentéw dotyczgcych wykonanego zadania, na ktére zostata przyznana pomoc,
zgodnie ze ztozonym Whnioskiem o przyznanie pomocy i zawartg Umowa o udzieleniu pomocy

finansowej.

4. UMWO przeprowadza kontrole 100 % zrealizowanych zadan w danym roku. Kontrola odbywa sie

na podstawie dokumentéw ztozonych wraz ze Sprawozdaniem koricowym, o ktérych mowa w § 7
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ust 1. W przypadku, gdy dostarczone dokumenty podczas weryfikacji ujawnig nieprawidtowosci,

UMWO moze wszczgc kontrole na miejscu w gminie.

5. Dodatkowo, pracownicy UMWO co roku przeprowadzajg kontrole realizacji zadarh MIS w oparciu
o roczny plan kontroli uchwalany w urzedzie. Do kontroli wybierana jest losowo préba min. 5%
udzielonych dotacji w roku poprzedzajgcym kontrole (dotacji, wktadéw witasnych i efektéw

zrealizowanych zadan) wynikajgca z oceny ryzyka.
6. W sprawach dotyczgcych kontroli stosuje sie obowigzujgcy w UMWO Regulamin kontroli.
§10
Postanowienia koricowe
1. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji MIS.

2. UMWO w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do
Regulaminu, zmiana moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnej w tym samym trybie co
wprowadzenie i wejscie w zycie niniejszego Regulaminu z zastrzezeniem trybu przewidzianego

przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

3. UMWO moze podjac¢ decyzje o anulowaniu Marszatkowskiej Inicjatywy Soteckiej — Opolskie -

w latach 2023-2025, zmianie terminu naboru wnioskdw oraz o ogtoszeniu kolejnych nabordw.

4. W przypadku wystgpienia watpliwosci zwigzanych z interpretacjg zapiséw dokumentéw
dotyczacych MIS, nalezy kontaktowac sie ze wskazanymi pracownikami UMWO. Wystgpienie w
trakcie realizacji zadan nieprzewidzianych sytuacji czy zdarzen losowych majgcych wptyw na

realizacje zadan, wymagajg poinformowania przez Wnioskodawce UMWO w formie pisemnej.
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