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10. | 13/09/2023 | Teresa Mirowska 4.1/r Utworzenie czwartej wersji roboczej
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12. | 03/10/2023 | Teresa Mirowska 4/z Zatwierdzenie KP
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatdé6 na operacje typu "Scalanie gruntow" oraz
.Zarzadzenie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania "8Vsp na
inwestycje zwazane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa
I lesnictwa " obgtego PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pkitndla operacji typu ,Scalanie gruntow”
oraz ,Zargdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,8vYsig na inwestycje zwrane
z rozwojem, modernizagj dostosowywaniem rolnictwa idrictwa” obgtego PROW na lata 2014-
2020.

1.1.2.Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatiéadla operacji typu ,Scalanie gruntéw” oraz ,,Zgazanie zasobami
wodnymi” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inweptyzwhzane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa ideictwa” obgtego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptaiodla operacji typu ,Scalanie gruntéw” oraz
.Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,@/si@ na inwestycje zwrane

z rozwojem, modernizagj dostosowywaniem rolnictwa idrictwa” obgtego PROW na lata 2014-
2020, ktérego wdraaniem zajmuj sie samorzdy wojewddztw. Dokument zostat stworzony celem
ujednolicenia zasad pegbwania w ramach ww. procesu dla obszaru catega.kra

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja wsgpna

Whply nat wniosek
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n aniny dla Beneficjenta . o platnos¢

Pracownik
kancelaryjny
Rejestracja
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znaku sprawy
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Pracownik
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Pracownik
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Pracownik
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@ Whiosek o ptatnos¢

Pracownik
weryfikujacy Wynik weryfikacji
wstepnej .
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Zgodne decyzje
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1.1.4.2 Weryfikacja kompletngci i poprawndci, zgodndci z umowy, zasadami
dotyczcymi udzielania pomocy oraz pod wegdém rachunkowym

Weryfikacja
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i wystanie pisma
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Pracownik
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Wynik po |
uzupetnieniach @ Karta weryfikacji
wyja $nieniach
Czes¢ Clpkt Il
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Brak zgodno Sci
lecyzji pracownikéw
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Whiosek
kwalifikuje si e do
dalszej oceny

Przeprowadzenie yficaci
weryfikacji |- ’ Karta weryfikacji
krzy zowej @
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Pracownik
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do refundacji do refundacji
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1.1.4.3Neryfikacja kontroli/wizyty

1.1.4.2. Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Pracownik

OW| —_—
weryfikuj acy
Wskazanie do
przeprowadzenia I
Kontroli na miejscu Karta Weryfikacji
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Zgodne decyzje
pracownikow
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) 4
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Pracownik
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h 4
Pracownik
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Pracownik
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v
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—
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ontrola na miejscu/
wizyta nie
jest wymagana

.1.4.4. Korekta kwoty
estawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Karta weryfikacji

KP-611-407-ARiMR/4/z
Strona 10 z 29



Przyj ecie raportu

Pracownik Z czynno $ci
kancelaryjny kontrolnych,
odatowanie,
nadapnie nr kanc.

Pracownik
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z czynno $ci
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Pracownik
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Sprawdzenie
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sg niezb edne
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pracownikéw
merytorycznych

) 2
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zatwierdzaj acy

b 4
-~

Raport z czynno $ci

Brak zgodno sci
cyzji pracownikéw
merytorycznych

Podj ecie
decyzji przez
zatwierdzaj acego

kontrolnych
RK-01/344

Wykaz
dokumentéw

Raport z czynno $ci

kontrolnych
RK-01/344

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Whiosek
wymaga
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Pracownik
zatwierdzaj acy

Okre $lenie
; zakresu Karta weryfikacji
Pracownik wyja$nie
sprawdzaj acy
Pracownik .1.4.7. Sporz adzeni Wykaz
kancelaryjny i wystanie pisma dokumentéw
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Beneficjent pisma
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Weryfikacja
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Karta weryfikacji
N &
L4 Al

A 4
Whiosek
nie wymaga
wyjasnien
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Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

A 4

Weryfikacja wyniku
kontroli na miejscu/ @
wizyty

Karta weryfikacji

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Brak zgodno $ci
lecyzji pracownikéw
merytorycznych

niosel

i Podgcie Karta weryfikacji
zamﬁecr?jvzvgjl chy decyzjiprzez =P @ weryfikacji
zatwierdzaj gcego
A 4 d
fisre) ocens niosek kwalifikuje niosek kwalifikuje
sie do odmowy

ie do dalszej oceny
ie wymaga korekty
Kkwoty k.k.

A4

1.1.4.4. Korekta kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundaciji

ie do dalszej oceny

wypfaty pomocy

ymaga korekty k.k.

1.1.4.4. Korekta kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

1.1.4.5. Odmowa
wyptata pomocy/
wycofanie wniosku
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1.1.4.&Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty douatlacji

na miejscu/

Kontrola

wizyta

Wynik kontroli
na miejscu/

wizytacji w miejscu

1

Korekta kwoty k.k.

kwoty wnioskowanej
do refundacji

jest wymagana

Pracownik

Wypetnienie
weryfikuj acy

—

tabeli \?v cz esci E1 l a

Karta weryfikacji

Korekta kwoty k.k.
kwoty wnioskowanej
do refundacji
nie jest wymagana

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Wypetnienie
czesci E2

A 4

Sprawdzenie czy
lokonano catkowitej
korekty
kwoty pomocy

._;

Karta weryfikacji

h 4

Dokonano
catkowitej
korekty kwoty
pomocy

Dokonano
czesciowej
korekty kwoty

pomocy

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuj acy

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pismo o odmowie
wyptaty cz esci
pomocy

Wykaz
dokumentéw WD

neficjent nie zto zyt
0$by o ponowne
patrzenie sprawy

Beneficjent

Pracownik
weryfikuj acy

eficient zto Zyt pro $be
0 ponowne
zpatrzenie sprawy

Ziozenie pro $by
0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Dalsze
procedowanie
na podstawie

KP-611-407

Procedura
KP-611-366

A 4

Nie dokonano
korekty kwoty
pomocy
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Wynik Wynik
ponownego ponownego
Zpatrzenia sprawy Zpatrzenia sprawy

pozytywny

negatywny

prawdz. czy istnieje
nieczno $¢ ponownej
oceny wniosku

Pracownik o
weryfikuj acy
gcz.C2,C3,DIubE

Sprawdzenie

Pracownik i
i w dokumentacji
weryfikuj acy kwoty korekty
tnieje konieczno $é Nie istnieje
ponownej nieczno $¢ ponownej
oceny wniosku oceny wniosku
gcz.C2,C3,DIubE cz.C2,C3,Dlub E
A 4 v
i Dotycz.
Dotyczy calo $ci czest(}:liov{ej
korekty kwoty korekty kwoty Przej$cie
pomocy pomocy do procesu weryf.

godnie z KP-611-40

y czy istnieje
ng;%i‘llj‘l‘ﬂlkc konieczno $¢
) acy rozwi gzania umowy

z beneficjentem

Sporz adzenie
zlecenia ptatno $ci
zgodnie z
KP-611-308

Istnieje
- konieczno $¢ — @
Nie istnieje 0zwi gzania umowy przekazuj gce ZP
konieczno $é 2 beneficjentem wg KP-611-308

'0zwWi gzania umowy
z beneficjentem

Pracownik
_ Proceda —— Fr e B
~ Pismo do Dep. o 2wi azania umowy... Y3 p zlecenia platno $ci
inansowego ARIMR KP-611-358 Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
kancelaryjny

Sporz adzenie
i wystanie pisma Pismo do Dep.
Pracownik 'ykaz dokumentow inansowego ARIMR
weryfikuj acy WD
k:{r]zgloav:/;}i:y rzekazanie Zlecenia Wykaz
platno &ci do dokumentéw WD

DK ARIMR

Pismo
zostalo
wystane

Pracownik
weryfikuj acy

Przyjeto inf.

0 ealizacji zlecenia
platno sci przez

p. Finansowy ARIMR

Procedura
dokonywania
ptatno $ci ARIMR

Procedury
ksiggowe
ARIMR

KP-611-407-ARiMR/4/z
Strona 14 z 29



1.1.4.50dmowa wyptaty pomocy

.1.4.4. Korekta kwoty

ztow kwalifikowalnych

kwoty wnioskowanej
do refundacji (...)

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli/wizyty

1.1.4.1. Weryfikacja

1.1.4.2. Weryfikacja
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kompletno sci (...)

HOSCK Whiosek
nie kwalifikuje si e o m’ggmsv i'pgty kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny pomocy
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Pracownik
weryfikuj acy

Przyczyny
odmowy wypfaty
pomocy lub
rozwi gzania umowy

Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Pracownik
sprawdzaj acy

— —

Beneficjent zlo zyt
pro $he o ponowne
Zpatrzenie sprawy

Zlozenie pro shy
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Beneficjent

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

ponownego

rozpatrzenia
sprawy

negatywny

ynil

ponownego

rozpatrzenia
sprawy

0;

Nie istnieje
konieczno $¢

0zwi gzania umowy
z beneficjentem

rzej$cie do procesu
weryfikacji WoP
KP-611-407

Beneficjent zio zyt
niosek o wycofanie
whniosku

Beneficjent
zrezygnowat
z platno $ci

eneficjent nie zio zyt
ipro by o ponowne
Zpatrzenie sprawy

A4

Nie zio zenie
pro $by o ponowne
rozpatrzenie

sprawy

A 4
14 AJ

Podj ecie decyzji
0 rozwi gzaniu
umowy

4

AJ

v

0zwi gzania umowy

Procedura
rozwi gzania
umowy
KP-611-358

Wykaz
dokumentéw

Pracownik
weryfikuj acy

Sporzgdzenie ) Ig

i wystanie pisma

Pracownik
sprawdzaj acy

Sporz adzono
i wystano pismo
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1.1.5.Reqguly zwiazane z przebiegiem procesu

R1. W sytuaciji, gdy w przypadku pracownika mapstosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia ldncze
1960 Kodeks Pogpbowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 rqzp 775 z pén. zm.), bezpgedni
przetazony pracownika obowkany jest na jegaadanie lubzadanie strony albo z ugdu wylczyé go od
udziatu w posgpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoligznmnych ng wymienione w
81 ww. art. K.p.a., ktére magwywotat watpliwosci, co do bezstrondoi pracownika. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie 4r§ 2 k.p.a. albo przez bezpedniego przelzonego
pracownika), jego bezpredni przelgony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraw
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia spaegz bezpoedniego przelonego, dz odmowa
wytaczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjemia ktére nie przystuguje zalenie.

R2. W przypadku czynrii wykonywanych w toku pogpowania w sprawie wyptatyrodkéw finansowych
z tytutu pomocy, termin wykonania tych czysoouwaza st za zachowany, jeli przed jego uptywem nadano
pismo w placéwce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o platiopracownik weryfikujcy/sprawdzajcy uzupetnia przekazane
przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danychish ufgtych.

R4. Na kadym etapie procesu pegpbwania zwazanego z obstugwniosku o ptatné moze wystpic
podejrzenie wyapienia lub stwierdzenie wygiienia nieprawidtowsci. Nalezy wtedy stosowatryb i zasady
postpowania okrélone w ksazce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez beneficjent c&dblub czsci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdraajgcego. Catkowite wycofanie wniosku sprawia,podmiot znajduje siw sytuacji sprzed
ztozenia wniosku, ktéry zostat wycofany w c&dolub czsci. Jeeli podmiot zostat poinformowany o
jakichkolwiek przypadkach niezgodswd» w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenigr&bnw
wyniku ktorej nasgpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodse, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych g&ci, ktdrych te niezgodrici dotycz. Jezeli podmiot wysipi o zwrot przedieonych
dokumentéw, pracownik podmiotu wdeggcego zwraca kopi wniosku i oryginaly zajcznikow
bezpgrednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzopezez pracownika podmiotu wdigacego za
zgodnd¢ z oryginatem kopie zatznikOw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywolujezadnych skutkédw prawnych, powstajeewisytuacja jakby
beneficjent tego wniosku nie zigt. Natomiast, jéli podmiot wdraajacy poinformowat beneficjenta o
wystepujacych nieprawidtowéciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeazgnnaci
kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowawiaodniesieniu do c#ci w ktérych wykryto
nieprawidtowdci.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o psatrmdozony po zrealizowaniu operacji lubdego z
jej etapOw, w terminie okénym w umowie 0 przyznaniu pomocy.

R7. Wniosek o platn& skfadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMudosépnionym przez
podmiot wdraajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatheinien by zgodny z instrukej nadawania znaku sprawy.

R9. W przypadku niezizenia wniosku o ptatrié w terminie okrélonym w umowie, z Samosd
Wojewddztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta dozania wniosku w kolejnych wyznaczonych
terminach, uwzgldniajgc terminy wskazane w 8§ 9 ust. 1 pkt 4 umowy 0 pnaygu pomocy

R10. Nieziozenie przez Beneficjenta wniosku o ptaiiov terminie wynikagcym z drugiego
wezwania Samosdu Wojewodztwa, skutkowabedzie wypowiedzeniem umowy.

R11. Jereli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezy na pimie do usunicia brakdéw
w terminie 14 dni od dnia derzenia wezwania.
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Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie uguw terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany ifanje
do usungcia brakéw w terminie 14 dni od dnia gozenia wezwania.

W przypadku wezwania do usgoia brakow beneficjent sktada korektniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie ugubrakdéw, wowczas wniosek o pfatdo jest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wypetniompona podstawie dgizonych do niego poprawnych
dokumentéw.

R12. Podmiot wdraajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowaniadwéjnego finansowania
operacji z ranychsrodkéw publicznych w ramach programow, przeprowddaxarole krzyowe.

R13.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zaxdizeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu nienali
lub nadmiernie pobranycnodkéw, naley zastosowasciezki przebiegu oraz wzory dokumentow, oltome
w ksigzce procedur KP-611-363-ARIMR Spadzenie i poprawa dokumentow finansowoelgsiwych (...).

R14. W przypadku darczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kvamtywyptaty lub odmowy
zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi proggije prawo do zieenia préby o ponowne
rozpatrzenie sprawy, co reguluje obemvijagca kshzka procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie
srodkéw zaskatenia w ramach dziata objgtych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
»ZWiekszenie zatrudnienia i spéjiwd terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morz€®12-2020
obstugiwanych przez podmioty wdegace/Zarady Wojewodztw/ARIMR. (...).

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty cédlub czs$ci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej wraz z
podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomoN przypadku, gdy beneficjent nie spemit
warunkow okrélonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgoel z warunkami ok&gonymi w
Programie, w ustawie, w rozpadzeniu, w umowie oraz w innych przepisach dodggzh realizowanej
operacji; nie udokumentowat zrealizowania operaejp jej etapu (w tym poniesienia kosztow
kwalifikowanych) oraz jeeli cel operacji nie zostat aginicty do dnia zt@genia wniosku o ptatrio ostatecza,
odmawia s} zatwierdzenia wyptaty cadoi pomocy.

R16. Dokumentacja dotygza obstugi wniosku o platsé jest integralg czescia postpowania

w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromaazv jednej, oznaczonej znakiem sprawy, teczce
aktowej wnioskodawcy o wczeiej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznpoiaocy. Kadorazowo

w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formapigrowej, jak réwnie elektronicznej, ktérej wzory
stanowj zahczniki do niniejszej procedury, jak réwaigv innej dokumentacji detzanej do sprawy, nalg
wpisa znak sprawy. W przypadku braku pola na znak spraaydohczane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.

R17. W przypadku wysgpienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o platéo tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej kgice procedur, magych wplyw na podejmowanie decyzji
w zakresie wyptaty pomocy, podmiot wdagcy maze wystpi¢ do Agencji Platniczej o opigi

R18 W celu umaliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikacflanych podmiotu,
Z ktérym zawart umow pozyczki, podmiot wdraajagcy ma obowizek przekazania do BGK pisemnej
informaciji, w formie elektronicznej na adres e-npdw@bgk.pl, po zakirzeniu weryfikacji wniosku o
ptatna¢ o wystaniu do ARIMR zlecenia ptatéo, ze wskazaniem kwoty wyptaty oraz okolicZaach takich
jak: Beneficjentowi zostata wypowiedziana umowa poyn przez podmiot wdeajacy, ze wskazaniem
powodu wypowiedzenia, Beneficjentowi odmowiono vatpt pomocy, ale nie rozegzano umowy O
przyznaniu pomocy, z podaniem przyczyn odmowy ooykth mowa w regule R15 (informacje z&a E1,E2

i F Karty weryfikacji wniosku o ptatrig), Beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedzigthowe o
przyznaniu pomocy.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu — agld¢am gdzie to stosowne pdada
a) podstaw prawry wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b) jasno okrélony zakres: brakéw do usywia/ziazenia wyjdnien/innego wezwania;
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c) uzasadnienie pogtej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej virpie czynnéci;

e) informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygricia podmiotu wdrzajacego, w tym: instytucji
do ktérej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nie byt dokonane oraz formie i trybie
whniesienia odwotania).

Ponadto przygotowag pismo do podmiotu natg m.in.:

a) pismo wysté faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwiesdem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat nufaksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dolacza s¢ do kopii wystanego pocgtpisma — o ile przesytany dokument nie zawierarmfxji
wrazliwych, albo

b) powiadomé beneficjenta pocatelektronicza w przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku
adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnymvgetdzeniem odbioru). Rownocee dohczy¢
do kopii wystanego poczipisma, kop} wystanego e-maila, (eli jest to maliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — opileesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu

R20 Weryfikacj dokumentacji z przeprowadzonego gpstvania o udzielenie zamowienia publicznego
dokonuje s} zgodnie z Ksizka Procedur KP-611-357-ARiMRVeryfikacja posgfpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

R21 W przypadku nie ztzenia wniosku o pfatrié w terminie wyznaczonym w umowie najestosowa
tryb i zasady pogpowania okrélone w ksijzce procedur KP-611-362-ARiMRVonitorowanie
terminowdci sktadania wnioskéw o plat€y ankiet monitorujcych, informacji po realizacji operacji,
informaciji o podgczonych przyiczach, informacji monitoryggych z realizacji biznesplanu oraz informac;ji
monitorugcych realizag operacji w ramach dzialaobjetych PROW 2014-202@bstugiwanych przez
podmioty wdraajagce/ARIMR.

R22 Nieprawidtowd¢ oznacza jakiekolwiek naruszenie przepiséw prawadim®towego wynikajce z
dziatania lub zaniedbania ze strony podmiotu goapmgo, ktére spowodowato lub mogto spowodbwa
szkod w ogolnym budecie Wspdlnot lub w bugttach, ktéregzaradzane przez Wspadlnoty, albo poprzez
zmniejszenie lub utratprzychodoéw, ktére pochodze srodkéw whasnych pobieranych beZpednio w
imieniu Wspdélnot, albo tew zwigzku z nieuzasadnionym wydatkiem
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2. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach ppangz pracownikow podmiotu wdiaacego

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafsttianowiskach pracy, powinnachya biegaco znakowana, gromadzona
oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisangoldizie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kdacgnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejga chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, utiwiaj ac tatwe ich odszukanie

| sprawdzenie, a tak chronienie ich przed osobami nieupamianymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktuallInstrukcp
Kancelaryjra, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrgkey sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych i skiadnic akt ARIMR. W przypadku glttonych do sprawy dokumentow, w ktorych systemrmgiyczny nie
generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znakwsp naley manualnie nang& znak sprawy na dokument nasniku

papierowym lub na rsmiku elektronicznym.

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Kopie faktur
Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentéw
sporzdzenie kopii faktur/ | sporzdzenie kopii faktur/ Faktury
Obstuga wniosku o dokumentow dokumentow /dokumenty
ptatnai¢ na operacje typu
»Scalanie Gruntow” oraz Przyjecie wniosku Przyjecie wniosku Whiosek o
. . »Zarzadzanie zasobami z zahcznikami, z zahcznikami, ptatnagié
Pracownik kancelaryjny | wodnymi” w ramach dat . dat .
poddziatania ,Wsparcie n§ Weryfikacja ws¢gpna odafowane odafowane
inwestycje zwizane z Rejestracja Rejestracja Whiosek o
[jozwmem m_odern||za_1c1a ' i nadanie i nadanie ptatnas¢
ostosowaniem rolnictwa
lesnictwa” objtego znaku sprawy znaku sprawy
PROW na lata 2014-2020, Sporadzenie Sporzadzenie
i wystanie pisma i wystanie pisma
Wydanie potwierdzenia | Wydanie potwierdzenia Kopia pierwszej
wplywu wniosku wplywu wniosku strony wniosku




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
0 ptatna¢ 0 ptatnaé 0 ptatnaé
dla Beneficjenta dla Beneficjenta
Przyczyny Przyczyny Karta
odmowy wyptaty odmowy wyptaty weryfikaciji
Odmowa taty pomoc
wawypay p 4 pomocy lub pomocy lub
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Sprawdzenie Sprawdzenie
Beneficjenta Beneficjenta Karta
. . weryfikaciji
P " dza w Rejestrze w Rejestrze iosek
racownik: sprawdzagy Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. Wnlogg °
i i ptatnas¢
przy wsparciu przy wsparciu
. informatycznym informatycznym
Weryfikacja wsg¢pna
Weryfikacja Weryfikacja Karta
wstepna wstepna weryfikaciji
czesci A czesci A
Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikaciji
Kopie faktur
Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentéw
sporzdzenie kopii faktur/ | sporzdzenie kopii faktur/ Faktury
dokumentéw dokumentéw /dokumenty
Pracownik weryfikujcy Rejestracja Rejestracja Whniosek o
Weryfikacja ws¢pna i nadanie i nadanie platngi¢
znaku sprawy znaku sprawy
Sporzadzenie Sporzadzenie
i wystanie pisma i wystanie pisma
Sprawdzenie Sprawdzenie Karta
Beneficjenta Beneficjenta weryfikacji
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Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
w Rejestrze w Rejestrze Whniosek o
Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. pfatngs¢
przy wsparciu przy wsparciu
informatycznym informatycznym
Weryfikacja Weryfikacja Karta
wstepna wstepna weryfikaciji
czesci A czesci A
Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikaciji
Prz_yjrqc.lerl uzupe’fnlé{ Przygcie | uzupetnié/
Weryfikacja kompletnfci W¥Jasn'e“' o.datowanlle, wyjasnien, odatowanie, -
rejestrowanie, nadanie nr| . . . .
kancelaryjnego. rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego.
Wykaz
Sporzdzenie Sporzdzenie dokumentow
i wystanie pisma i wystanie pisma WD
Pracownik kancelaryjny
Wykaz
dokumentow
Weryfikacja kontroli Przyjecie raportu WD
Z czynndci Przykcie raportu Raport z
kontrolnych, z czynndci kontrolnych, Cczynnaci
odatowanie, rejestrowanig odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kancelargineg| kontrolnych
nadanie nr kancelaryjnegq R-01/344.
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
_ Sporzdzenie
Korekta kwoty i i wystanie pisma
zestawienie wyliczonej .
kwoty do refundacji Sporzdzenie -
i wystanie pisma
Sporadzenie Sporzadzenie
. . i wystanie pisma i wystanie pisma
Pracownik kancelaryjny/ Odmowa wyptaty pomocy - -
weryfikujacy Sporzdzenie Sporzdzenie i
i wystanie pisma i wystanie pisma
Sporzadzenie Sporzadzenie
Weryfikacja kompletnéci | i wystanie pisma i wystanie pisma )
S dzeni S dzeni
Weryfikacja kontroli . hora Z.em? . pora Z.em? -
i wystanie pisma i wystanie pisma
. Karta
Korekta kwoty i | Wypetnienie Wypetnienie weryfikacji
zestawienie wyliczonej .. L
kwoty do refundacji CzgSCI E 2 CzgSCI E 2
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
e dzai otrzymanych otrzymanych dokumentow
Pracownik sprawdzagy | uzupetniaé/ | uzupetniaé/ Karta
wyjasnien wyjasnien weryfikacji
Czgs¢ C1 pkt Il Czgs¢ C1 pkt Il
Weryfikacja kompletnéci i P i P .
Weryfikacja Weryfikacja Sprawozdanie z

sprawozdania z
realizacji operacji
Czei¢ B2

sprawozdania z
realizacji operacji
Czei¢ B2

realizacji
operacji
Karta
weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
kompletndci... kompletndci... Karta
Czei¢ B1-B3 Czei¢ B1-B3 weryfikacji
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych I otrzymanych I Wykaz
uzupemigé/wyjasnien uzupemigé/wyjasnien dokumentow
Cz¢Clllb Czs¢Clllb WD
Wstepny Wstgpny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji weryfikacji
kompletndci... kompletndci...
Czé¢ C1 Czé¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetieniach/ uzupetieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czes¢ C1 pktll a Czes¢ C1 pkt 1l a
Wynik po Il Wynik po Il Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czeé¢ C1 pkt 1l ¢V Czé¢ Clokt Il
Karta
Analiza raportu Analiza raportu weryfikagji
Weryfikacja kontroli Z czynndgci Z czynndgci Raport z
kontrolnych kontrolnych CZynnaci

kontrolnych
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
R-01/344
Okreslenie Okreslenie
elementéw elementéw
podlegagcych podlegagcych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Karta. .
L L weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta. .
o o weryfikaciji
na miejscu/ na miejscu/
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta. .
o o weryfikaciji
wyjasnienia wyjasnienia
Sa niezlgdne sa niezlgdne
Karta
weryfikaciji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentéw
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Kartal .
. e . e weryfikaciji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do
. . Karta
przeprowadzenie przeprowadzanie —
weryfikaciji

kontroli na miejscu/

kontroli na miejscu/

KP-611-407-ARiMR/4/z
Strona 24 z 29




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
dokonano dokonano weryfikaciji
catkowitej korekty catkowitej korekty
kwoty pomocy kwoty pomocy
Karta
Korekta kwoty i I I —
zestawienie wyliczonej Wypginlenle Wypginlenle weryfikacji
kwoty do refundacji CzeSci E 2 CZSCi E 2
Karta
Wypetnienie tabel Wypetnienie tabel weryfikacji
Czs$cE 1 Czs$cE L
Pracownik weryfikujcy P(;zyczyny at P(;zyczyny at Karta
oamowy wyptaty oamowy wyptaty weryfikacji
Od tat
mowa wypraly pomocy pomocy lub pomocy lub
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Okreilenie zakresu Okreilenie zakresu
. . Karta
| uzupetnié/ | uzupetnié/ -
L L weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Czg$¢ C1 pkt Il Czg$¢ C1 pkt Il
Weryfikacja kompletnéci | Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
otrzymanych otrzymanych dokumentow
| uzupetnié/ | uzupetnié/ Karta
wyjasnien wyjasnien weryfikacji
Czg$¢ C1 pkt Il Czg$¢ C1 pkt I
Weryfikacja Weryfikacja Sprawozdanie z
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku

sprawozdania z sprawozdania z realizacji
realizacji operacji realizacji operacji operacji
Czeic B2 Czeic B2 Karta

weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
kompletndci... kompletndci... weryfikacji
Czei¢ B1 Czei¢ B1

Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych Il otrzymanych Il Wykaz
uzupehigé/wyjasnien uzupehigé/wyjasnien dokumentéw
Cz$¢ Cl b Czs$¢ Cl b WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji weryfikacji
kompletndgci... kompletndgci...
Czs¢ C1 Czs¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czes¢ C1 pkt lla Czes¢ C1 pkt lla
Wynik po I Wynik po I Karta
uzupetieniach/ uzupetieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czs$¢ Cl lc Czg$¢ C1 eV
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta L
kompletndci... kompletndci... weryfikac
Czé¢ C3 Czé¢ C3
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Karta
weryfikaciji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z czynndci Z czynndci czynnaci
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
R-01/344
Okreslenie Okreslenie Karta
elementéw elementéw weryfikacji
podlegagcych podlegagcych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Karta
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Weryfikacja kontroli _ _ Karta
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli o
. . weryfikaciji
na miejscu/ na miejscu/
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikaciji
sg niezledne sg niezlkedne
Karta
weryfikaciji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikaciji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaGci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzanie przeprowadzanie. wervfikacii
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ 4 )
wizyty wizyty
Przyczyny Przyczyny Karta
Odmowa taty pomoc odmowy wyptaty odmowy wyptaty weryfikacji
wypraly p y pomocy lub pomocy lub y )
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Pracownik zatwierdzag Podgcie
a8y — . K . Podgcie decyzji przez Karta_ N
Weryfikacja kompletnéci | decyzji przez . . weryfikacji
. . zatwierdzajcego
zatwierdzajcego
Podicie decyzji Podicie decyzji Ka”i,k )
Weryfikacja kontroli przez przez werylikacyl
Zatwierdzagcego Zatwierdzagcego
Pracownik sprawdzagy Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
Weryfikacja kompletnéci | kompletndci... kompletndgci... weryfikacji
Czeé¢ C3 Czes¢ C3
Zatwierdzag ; Karta
atwierdzaCy Korektq kv_voty I . Wypetnienie Wypetnienie weryfikagcji
zestawienie wyliczonej .. ..
czesci E 2 czesci E 2

kwoty do refundacji
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3. Zalgczniki

3.1 Karta weryfikacji wniosku o ptat§é (K-1/407)

3.2. Karta weryfikacji wniosku o ptatsé (K-2/407)

3.3 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniask ptatné¢ (IK-407)
3.4 Karta obliczania kar — zamoéwienia publicznel(K/407)

3.5 Karta obliczania kar — umowa (K-1.2/407)

3.6 Deklaracja bezstroném (D-1/407)

3.7 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kor{leili)
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| D-1/407 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptétn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym cswiadczam,ze:

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgznie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze maoe to budzt uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowgzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z hejeetem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiladz z oséb prawnych sktadaych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zagci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&rpdniego przetloonego

i wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informack jatresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny ky uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione osobom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

znany jest mi przepis 8 24 ust. 1 i ust. 2 kparekgianow, ze pracownik organu administraciji
publicznej podlega wytzeniu od udzialu w pogtowaniu w sprawie:

. w ktorej jest strog albo pozostaje z jednze stron w takim stosunku prawnyde
wynik sprawy mae mie wptyw na jego prawa lub oboyaki;

. swego matonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn

. osoby zwizanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lubdtali;

. w ktorej bytswiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawleim jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedra@sab wymienionych w pkt 2 i 3;

. w ktorej brat udziat w wydaniu zaskamej decyzji;

. z powodu ktoérej wszeto przeciwko mnie dochodzenie showe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne;

. w ktorej jedry ze stron jest osoba pozogtag wobec niego w stosunku nagtinosci
stuzbowe,.
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Powody wyhczenia pracownika od udzialu w pgsbwaniu wymienione w tiret 2-3 trwgj
takze po ustaniu maéastwa, przysposobienia, opieki i kuratelismoadczamze w stosunku do
mnie nie zachodgokolicznaci wskazane w tych przepisach.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK-407
INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNO SC
DZIALANIE 4.INWESTYCJE W SRODKI TRWALE

PODDZIALANIE : 4.3 WSPARCIE NA INWESTYCJE ZWIAZANE Z ROZWOJEM, MODERNIZACJA |
DOSTOSOWYWANIEM ROLNICTWA | LE SNICTWA

DLA OPERACJI TYPU :

+SCALANIE GRUNTOW ” ORAZ ,Z ARZADZANIE ZASOBAMI WODNYMI "

ZALECENIA OGOLNE

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wnioskuptatnas¢ (dalej zwang instrukcy do karty) -okresla minimalne
wymagania w zakresie pepbwania przy obstudze wniosku o ptatéédalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje razania dla standardowych czyréoow ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przyspujacy do weryfikacji wniosku gzobowizani do zapoznania z oba&ujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i im&tjami ich wypetniania oraz procedurami, ptgjmi
istotny wplyw na weryfikag wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku ngedne jest podicie przez pracownika czyném innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziata instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne Uetda z
beneficjentem, konsultacje ze #dami prawnymi) pracownicyaszobowgzani do opisania w miejscu do tego
przeznaczonym (pole: Uwagi) petljch czynnéci i ich rezultatéw albo spogdzenia odgbnej notatki opisuice]
zakres podjtych czynndci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczeriapiski pracownika, wydruki z
Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku znus/i datowane, podpisane oraz gttdone do teczki
wniosku.

Przed rozpoaxiem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osolpzestnicazce w procesie mugzpodpisa
deklaracg bezstronngci (D-1) i dohczye do teczki sprawy.

Przed weryfikagy wniosku o ptatn&, Weryfikujagcy ma obowizek upewnt sig, czy beneficjent nie ziyt
whniosku 0 zmiag warunkow umowy (wniosku 0 aneks do umowy o dofstamanie).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypetnia s¢ zgodnie z instrukegjpoprzez:

zaznaczenie znakiem X witawego pola/cgsci;

wpisanie w odpowiednie pola: waétd liczbowych, terminéw, uzasadnieuwag;

brakow/zt@enia wyjd@nien); zaznaczenie ND ezci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji weku

(np. wezwanie do usugtia

czytelne podpisanie przez wskazane/upowane osoby w przeznaczonych do tego miejscach -
bezpdrednio po zakaczeniu czynnéci w ramach poszczegoélnycheéei karty;

obligatoryjne zatwierdzenie i E2, F przez Zatwierdzgego.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikacy oraz Sprawdzagy dla 10 % wnioskéw zimnych w ramach danego
naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy za#@mi niezgodn& stanowisk Weryfikujcego i
Sprawdzajcego konieczne jest rozstrzygoie przez Zatwierdzagego - poprzez wypetnienie bloku dla
zatwierdzajcego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwiergtego w przypadku braku zgodiwo stanowisk
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pomiedzy Weryfikugcym a Sprawdzagym wraz ze zipeniem przez Zatwierdzgjego podpisu w wymaganych
czesciach karty.

3. Karte naley wydrukowa& w catcgci w jednym egzemplarzu bez wéneejszego jej edytowania i wypei
manualnie (z wyczeniem zajcznikbw do karty), przed rozpogzem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skrelenia/poprawki powinny zostaparafowane przez osplwypetniapgca karte. W karcie nie mgna wywaé
korektora.

4. Na stronie tytutowej nalsy nanigc¢ znak sprawy, ingi nazwisko/nazw beneficjenta, numer umowy

0 przyznaniu pomocy oraz dattozenia/wptywu wniosku. Nalgy takze oznaczy rodzaj ptatnéci oraz wpiséa
dat ztozenia/wptywu wniosku.

5. W przypadku wgkszej ilasci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, natg dolaczy¢ dodatkovy strorg do
karty, nanié¢ dat i podpis, znak sprawy oraz oznaczyumerem cgci karty weryfikacji, ktérej dotyczy.

6. Karte wypetnia s¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotyceaj odpowiedzi

TAK
Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi nampg

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdwei

DO WEZW. Nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do ustig
brakow/zi@enia wyjdnien

DO Nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania benefigewnlo zigenig

WYJASNIEN wyjasnien

ND W przypadku, kiedy dany punktigZ nie dotyczy

Definicje i skroty uyte w karcie: CESC A. WERYFIKACJA WSTEPNA
Poskpowanie- Pos¢powanie oznacza zamowienie i jestdame z zadaniem w ZRF.

W przypadku naruszenia przepisbw o0 zamowieniach liquiych - zastosowanie ¢t mialy kary
administracyjne/zmniejszenia kwot pomocy stosowidie zapisOw umowy 0 przyznaniu pomocy oraz
rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2%ja 2020 r. w sprawie szczegotowych warunkow
dokonywania zmniejsekwot pomocy oraz pomocy technicznej w przypadkuszenia przepisow

0 zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2022 r. pd?)3

Rozporzdzenie- oznacza:

» rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia udnia 2015 r. w sprawie szczegbétowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomoicyahsowej na operacje typu ,Scalanie gruntow”
w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycjegzemme z rozwojem, modernizagj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa” obgtego PROW na lata 2014-208Dz. U. z 2022 r. poz. 2256)
dalej rozporadzenie w sprawie scalania.

* rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia §da 2022 r. w sprawie szczegodtowych
warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomadogahsowej na operacije typu ,Zatzanie zasobami
wodnymi” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwegyzwizane z rozwojem, modernizacj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa” obgtego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1519, araz
2023 r. poz. 1299) dalej rozpadzenie w sprawie zagdzania zasobami wodnymi
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OSOBY DOKONUXACE WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNGC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawglzago decyduje pracownik Zatwierdgay w chwili
dokonywania dekretacji zgodnie ze¢ézia KW Osoby dokonujce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow zémych w
ramach danego naboru (wybranych losowo) yaleobowihzkowo przeprowadzi weryfikack przez
Sprawdzajcego. Natomiast ze wskazania, wdham przypadku, gdy w ocenie Zatwierdgaggo sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzagego (np. z uwagi na specyfiklanej operacji). Z przygjej metodologii, powinien
by¢ zachowanylad rewizyjny

CZESC A. WERYFIKACJA WST EPNA
1. Wniosek zostat zigony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zkony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowyerminie
wczesniejszym nk okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wyajicym z drugiego wezwania
wskazanym w wezwaniu do zienia wniosku. o ile nie zostata wypowiedziana umowe p&niej niz do dnia
30 czerwca 2025 r.

Monitorujac terminowd¢ skladania wnioskow o platdd i wzywajgc beneficjenta do zienia wniosku (lub
zmiare umowy) naley mie¢ na uwadze ograniczenia wynikeg¢ z przepisow rozpogdzenia.

Weryfikacja w zakresie terminowa ztozenia wniosku o ptatrsé odbywa s3 w oparciu o ksizke procedur KP-
611-362-ARiIMRMonitorowanie terminowoi sktadania wnioskow o ptateo(...).

Za termin ztaenia wniosku o pfatr$é uznaje sj:

- dak dostarczenia do wdaiwego SW w przypadku ztenia go osolitie przez osapupowaniong przez
beneficjenta;

- dakt wptywu do wigciwego SW, w przypadku ztenia go w innej formie niosobkcie.

Nalezy zaznaczy NIE w przypadku, gdy wniosek nie zostalzzay w terminie (pomimo dwukrotnego wezwania
beneficjenta do zienia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminachdrge z procedur KP -611- 362-
ARIMR Monitorowanie terminowsi sktadania wnioskow o ptatdo(...).

Zakaczenie realizacji operacji i ztenie wniosku o ptatrié koncowa musi nastpi¢ nie pé&niej niz do dnia30
czerwca 2025 roku.

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pmocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzynzapomocy w zwjzku z art. 35 ust.

5 i 6 rozporadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dtia marca 2014 r. uzupetraag
rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zaradzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofamitatndci oraz do kar administracyjnych maych
zastosowanie do ptatém bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich orazazly wzajemnej zgodém
(Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48 zzp6zm.).

NIE nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniatzymania pomocy finansowej w
ramach daneg&odka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wydzeniu z otrzymania pomocy finansowej, igleprawdzt,
czy beneficjent figuruje w udaginionym przez ARIMR poprzezadze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w ramach takiego samegodka lub rodzaju operacji. W celu zachowaikalu rewizyjnego - do
teczki sprawy naley dolaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawgajodrcznie dat sprawdzenia oraz

KP-611-407-ARiMR/4/z
3 pa&dziernika 2023 r.
Strona 3z 42



podpis Weryfikujcego. Czynn& wykonuje osoba posiadap uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest aiiwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr
udostpniony przez ARIMR poprzezadze internetowe, natg wystpi¢c do Centrali ARIMR (Departament
Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwigtz DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udgstienie danych z
Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

I. Wynik weryfikacji wst epnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéiv- 2 czséci A, naley zaznaczy ,TAK” w sekcji
Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny”, naginie przej¢ do czsci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregbkiek z punktéw cgsci A, nalery zaznaczy ,NIE”

w sekcji ,Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny”, naginie przej¢ do czsci F karty i wystosowé pismo
informujagce beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy.

Brak formalny nalgy wpisa w Zakczniku nr 1 karty

CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ PODWZGL EDEM RACHUNKOWYM

CzESC B1.WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI
Sposob wypetniania Cesci B1

Pracownik UM sprawdza kompletito i poprawné¢ wszystkich wymaganych do wniosku a@anikdw,
zakrélajac tylko jedno whaciwe pole: ,TAK”, ,.DO WEZW" albo ,ND".

TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on popsgaw tym
spetnia wymagania okslene w instrukciji.

DO WEZW. naley zaznaczy, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumemdz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymagaetia wyjgnien lub uzupetnié lub beneficjent zaznaczyt go
jako zagcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycg, przy ktérej zostata udzielona DO WEZW nal@rzeniéé do zajcznika nr 1 karty.
ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy nie jest wymaganezahnie ktéregé z dokumentdw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzdem kompletnéci nalery zwrocié uwag;, czy dane beneficjenta w
zahcznikach g zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadezpawrocic uwag, czy liczba zajcznikbéw
podana we wniosku zgadzag giliczlg zabhcznikdw faktycznie zakczonych.

Weryfikacji podlega rownieobecné¢ stosownych podpisow i piegz na wszystkich ztonych zadcznikach. W
przypadku zajcznikbw oznaczonych, jako kopie - powinny ta lkppie potwierdzone za zgoditaz oryginatem

przez beneficjenta lub pracownika samodiz wojewoédztwa lub podmiot, ktory wydat dokumenb w formie
kopii paswiadczonych za zgodgé z oryginatem przez notariusza.

I.  WERYFIKACJA ZAt. ACZNIKOW
1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy do wniosku zostaly dgizone kopie faktur lub dokumentow o réwnawej wartgci
dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia i inneawry cywilnoprawne).

KP-611-407-ARiMR/4/z
3 pa&dziernika 2023 r.
Strona 4 z 42



Dane wpisane we wniosku w sekcji VI Wykaz faktub Idokumentow o réwnowaej wartéci dowodowe;j
dokumentujcych poniesione koszty kwalifikowalne, maday¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartgci dowodowej. Sprawdzenie zgodiozahczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow
o rownowanej wartéci dowodowej z oryginatami tych dokumentow odbywgavs trakcie przeprowadzanych w
siedzibie beneficjenta czynéw kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowangldw szczegolngi nastpujace dokumenty:
1) Faktury VAT;

2) Rachunki;

3) Wewretrzne dowody ksigowe m.in.: noty ksigowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnyabty ksicggowa wymagane jest, aby beneficjent wraz z
noty ksiegowy przedktadat wyliczenie poniesionych kosztow. Wxtinie winno okrda¢ poszczegolne faktury lub
dokumenty o rownowanej wartéci dowodowej sktadape st na wartéc/kwote noty kstgowej. Wyliczenie
kosztu do noty kggowej winno zawier@am.in. kwot do refundaciji, opis zdarzenia gospodarczego, nimkéairy,
kwote brutto przedmiotowej faktury oraz g@dbaktury. taczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu \@inn
by¢ tozsama z kwat widniejgca na nocie ksigowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub ysob
upowanionej. Oryginalty dokumentéwe¢bace podstaw sporzdzenia noty ksigowej (faktury/dokumenty o
réwnowanej wartgci dowodowej oraz dowody zaptaty) oraz szczegoétdabkulacja wyliczenia kwoty do
refundacji lgda podlegaty weryfikacji w ramach przeprowadzanychtkali na miejscu operacji beneficjenta.

4) Faktury korygujce (wraz z fakturami, ktérych dotygz
5) Noty korygupce (wraz z dokumentami, ktérych dotyrz
6) Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7) Umowy sprzeday wraz z zadczonym dokumentem potwierdzaym poniesienie wydatku w zgaku z
zawarciem umowy np. dowdd wplaty, wygi z rachunku bankowego, polecenie przelewddzb
oswiadczeniem sprzedajego potwierdzaLym przygcie zapfaty;

8) Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnapna, jezeli koszty z nimi zwazane mog by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowdd daty, wycihg z rachunku bankowego, polecenie
przelewu), bdz oswiadczeniem wykonawcy potwierdaaym przygcie zaptaty.

9) Dokumenty, ktére magby¢ sporadzone na udokumentowanie zapiséw w#ze dotyczcych niektorych
kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w gapodpisy 0séb, ktére bezfyednio dokonaty wydatkow (dowody
wewretrzne), okrélajace: przy zakupie - naazwtowaru oraz ilé¢, cere jednostkowg i wartc¢, a w innych
przypadkach - przedmiot operacji gospodarczychsokg¢ kosztu (wydatku) - na zasadach ckeaych w
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 rsprawie prowadzenia podatkowej dcgi
przychodow i rozchodow (Dz. U. poz. 2544);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktoryctycia).

Uwaga: Dowody wplaty 40z oswiadczenie sprzedgjego potwierdzage przygcie zaptaty dotycg wytgcznie
kosztow ogolnych dla operacji typu Zarzadzanie kasa wodnymi ponoszonych przed éeem w zycie
rozporadzenia dla tego typu operaciji.

Lista przedstawiona povgj nie zamyka w sposob definitywny misvosci udokumentowania poniesionych
kosztéw.

Nalezy zweryfikow&, czy zahczone faktury lub dokumenty o réwnoiveej wartdci dowodowej zostaty
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poprawnie wystawione zgodnie z ustazvdnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2023 r., poz. 295
Z p&n. zm.). oraz czy zawietgglementy o ktérych mowa w art. 106e ustawy z ddianarca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug w tym min.

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano dat dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd gpgaono pod ing day takze dat
sporzadzenia dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumta o rownowanej wartéci dowodowej
(identyfikacja wystawcy umidiwi weryfikacje, w dalszej cgéci karty czy ptatnéci dokonano na rzecz
wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dakencie o réwnowanej wartéci dowodowej i
dane nabywcy zgodneg g danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fag&tduub dokumencie o rownowaej wartgci
dowodowej oraz jej wartd (opis operacji gospodarczej powinien uthwia¢ weryfikacg kosztow
kwalifikowalnych lub odnosgi sie do umowy z dostawéwykonawa/ustugodawg, w ktorej zawarty
be¢dzie szczegotowy wykaz dostaw/robot/ustegdeych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokuieeo rownowanej wartéci dowodowej jest
zgodna z przedmiotem umowy z dostatwg/konawe/ustugodaws, (nalery szczegoétowo zweryfikowa
przedmiot umowy oraz sprawdziczy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Dowadd kségowy powinien zawierg co najmniej:
a) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydarodd ktérej przygto sktadniki aktywow;

b) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodo ugcia w kstgach rachunkowych przez
wskazanie miegta oraz sposobuggia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretacja),

c) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktdokumentow o rownowaej wartéci dowodowej, ma
obowigzek zamiéci¢ informacg ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu¥pz Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020". W przypadku braku takiej adcjgtédbeneficjent powinien ky poproszony w ramach
uzupetnié i wyjasnien o ziazenie dokumentow.

Beneficjent ma obowrzek prowadz oddzielny system rachunko$m albo korzysté z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji gménych z operagj zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) ppkt. i)
rozporadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia3201Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013r.)
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich prEezopejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) i uchylaiego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 340212.2013,

str. 487 z pon. zm.).

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywag,sipoprzez weryfikagj kolumny z ,Wykazu faktur (...)” z opisem
przedstawionym na fakturze lub dokumencie o réwrmepwart@ci dowodowej oraz z za¢zonym wydrukiem

z dokumentacji kgsgowej lub kopa ksiazki ewidencjisrodkow trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy
(numery) powinny b zgodne i jednoznacznie wskazyiwaa wypetnianie obowrku w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej rachunkow&ei. W trakcie przeprowadzanych w siedzibie benefitg czynnéci kontrolnych
nalezy rowniez zweryfikowa te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano benefit@vi sposéb opisywania faktur lub dokumentéw o
réwnowanej wartgci dowodowe.
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W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostastwierdzone kidy w opisie faktur lub wysgpia niespdjnéci
pomiedzy opisem na fakturze a odpowieglikblumm w ,Wykazie faktur (...)", wéwczas do beneficjemtalezy
wystapi¢ o usuniecie brakow / ztenie wyjgnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztmne dokumenty i otrzymane uzupetnienia /zelwe wyj&nienia oraz przeprowadzone
czynndci kontrolne wykas, ze operacje gospodarcze powaghgj poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie
zostaty uwzgidnione w oddzielnym systemie rachunkg@eioalbo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, koszty te podiegefundacji w wysokéci pomniejszonej o 10%
Pomniejszeniu podlegajkoszty kwalifikowalne tej faktury, ktéra nie zolstaujeta w oddzielnym systemie
rachunkowéci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu rachwego. Wyliczenia w powsszym zakresie
dokonuje s} w czsci E.1 Karty.

Jezeli wérdd zahczonych kopii faktur lub dokumentdw o réwnowmej wartéci dowodowej znajduj Sie
dokumenty z adnotagjze przedstawiono je do refundacji z@det finansowania innych hiEFRROW nalgy
wowczas odnotowaten fakt w czsci Uwagi w celu weryfikaciji w ogci C2 karty.

2. Dowody zaptaty

Nalezy zweryfikowat, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentdrownowanej wartgci dowodowej
zostaty dadczone kopie dowodow zaptaty. Ptagti@a dostawy, ustugi, roboty budowlane powinné tigkonana
nie p&niej niz do dnia ztaenia wniosku o ptatrsé, a w przypadku, gdy zostat wezwany do usciai brakow w
tym wniosku, nie pgniej niz w terminie 14 dni od dnia dgrzenia wezwania. Przedstawione dowody zaptaty
powinny umaliwia¢ identyfikacg faktury lub dokumentu o réwnovimaej wartgci dowodowej, ktérego zaptata
dotyczy oraz ustalenie wysada i dat dokonania poszczegolnych plditioW razie wysipienia jakichkolwiek
watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzeymi poniesienie wydatkow, UM mie zaadat od
beneficjenta dodatkowych dokumentoéw potwierdagth dokonanie ptfatsoi adekwatnych do sposobu
dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej aby w szczegdlnéci:

wyciag bankowy lub kady inny dokument bankowy potwierdzey dokonanie ptatrigi, lub

zestawienie przelewow dokonanych przez bank bgeafic zawierajce wartdci i daty dokonania
poszczegoélnych przelewdw, tytut, odbigraz stempel banku, lub

polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
wydruk z systemu e- bankoéa.

Wyciag bankowy powinien byopatrzony pieagia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wyzeniem operaciji
wygenerowanych elektronicznie niewymagagich podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustadia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe-(Dz. U. z 2022 r., poz. 232&’n. zm.). Wymagane jest, aby na wagii zaznaczone
zostaty operacje finansowe dotyce wniosku.

W przypadku stwierdzenia ¢gtéw lub uchybié w podstawowych dowodach potwierdmajch zaptag, za
wlasciwe uznaje i rowniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownomeg wartgci dowodowej
o dokonaniu takiej zaptaty przez beneficjenta zglggnieniem: wysokéci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/
dokumentu o réwnowaej wartgci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz podpisoly przyjmujcej wptat.

Nalezy sprawdzt, czy zostaly dalczone umowy z wykonawcami zawiegeg specyfikag bedaca podstavy
wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentdrwnowanej wartéci dowodowe;j.

Weryfikujacy zobowazany jest sprawdziczy przedmiot umowy z wykonawgest zgodny z nazytowaru lub
ustugi na fakturze lub dokumencie o réwnangj wartgci dowodowej.
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Weryfikacji w tym zakresie podlegaiowniez aneksy uméw z wykonawgjezeli z analizy wniosku i zaEznikdw
wynika, ze beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z peszgj analizy wynikaze aneksy zostaly zawarte a
nie dohczono ich do wniosku, nalg je pozyskéa w ramach uzupeinie Analiza anekséw powinna prowaézio
ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umawyykonawg maozna uzna za kwalifikowalne.

3. Umowy z wykonawcami zawierajice specyfikacg bedaca podstang wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rédvnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy zostaty dalczone umowy z wykonawcami zawieyeg specyfikag bedaca podstavy
wystawienia faktur lub innych dokumentéw o rownawaj wartgci dowodowe;.

Weryfikujacy zobowgzany jest sprawdéj czy przedmiot umowy z wykonawgest zgodny z nazytowaru lub
ustugi na fakturze lub dokumencie o réwnangj wartgci dowodowej.

Weryfikacji w tym zakresie podlegajéwniez aneksy umow z wykonawgjezeli z analizy wniosku i zatznikow
wynika, ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z pgsegj analizy wynikaze aneksy zostaly zawarte a
nie dohczono ich do wniosku, nalg je pozyska w ramach uzupeinie Analiza anekséw powinna prowaézio
ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umawyykonawg maozna uzna za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych peiach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

Nalezy sprawdzé czy dohczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczedolpgeycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, w przypadku, gdyziokwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach tego
zestawieniagzmienione (wysze) w porownaniu do wadu zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanovgicym zajcznik do umowy.

Nalezy zweryfikowa, czy w poszczegolnych pozycjach gatonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji nagity zmiany finansowe w stosunku do waxbzapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym lgdagcym zahcznikiem do umowy. Poziom tych zmian najebliczy¢ wg nasgpujacego wzoru:

Wartcé¢ w danej pozycji zestawienia Wadto w danej pozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji we wniosku

rzeczowo- finansowego operacji
bedacego zajcznikiem do umowy
w % x100

Wartas¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowegiadego zajcznikiem do umowy

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kifikadwalne operacji, wykazane dla danej pozycji w
zestawieniu rzeczowo - finansowym zbmym wraz z wnioskiem o ptatég s3 wyzsze nk okrelono to w
zestawieniu zgtzonym do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy kgsetmog by¢ uwzgkdniane w wysokéci
faktycznie poniesionej, o ile w wyniku przeprowaxizeanalizy uzasadnienia zmian wysétidkosztéw, podmiot
wdrazajacy uzna je za uzasadnione i racjonalne. W przypadlly uzasadnienie zmian nie jest wystarza]
naley dokona refundacji kosztow w wysokoi kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo - rs@vym
zakczonym do umowy.

Wydatki wykraczajce poza koszty wykazane w umowiglipstanowity inne wydatki projektu, ktére nie podlgga
refundacji, a zatem nig siznawane za koszty kwalifikowalne.

Kwota pomocy zawarta w umowie mae ulec zwekszeniu na warunkach okrdglonych w umowie o
przyznaniu pomocy
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ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczieyéh pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie wzrosty w stosudo wartéci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanogdym zahcznik do umowy.

Zmiana umowy w zakresie wysalm kwoty pomocy powinna ly uwarunkowana przedstawieniem przez
Beneficjenta stosownego uzasadnienia zavgjeegjo rozeznanie rynku oraz powinna uwdgiat limity dla
poszczegolnych Beneficjentéw okiene w rozporzdzeniu oraz dogpne dla wojewodztwarodki w ramach
danego dziatania

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu nazytkowanie obiektu budowlanego, jeeli wlasciwy organ
natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budow lub natozyt taki obowigzek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzé czy do wniosku zostata dmizona decyzja ostateczna o pozwoleniu ngkowanie obiektu
budowlanego, jeli wkasciwy organ nateyt taki obowgzek w wydanym pozwoleniu na budevwb natayt taki
obowigzek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien ldydolaczony do tego wniosku o ptatfto w ramach, ktérego wygtuja zakresy, ktére
zostaly zakaczone oraz dla ktorych z adtmych przepiséw wynika obogdek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia nazuytkowanie jest wymagane tak jezeli przysgpienie do aytkowania obiektu
budowlanego lub jego ¢&ci ma nastpi¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Pozwolenie na zytkowanie obiektu musi lydecyzj ostateczg najp&niej w dniu przestania odpowiedzi na
drugie wezwanie do usuia brakdw.

6. Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakirzeniu budowy zldgone, co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przysapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wi&ciwy organ natazyt taki obowigzek

6a. Gswiadczenie Beneficjentaze w cagu 14 dni od dnia zgltoszenia zaliczenia robot budowlanych, nadzor
budowlany nie wnidst sprzeciwu albo

6b. Potwierdzenie nadzoru budowlanega,e nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomieai
0 zakaiczeniu robo6t budowlanych lkdzie przedktadane przed uptywem 14 dni od dnia zgkzenia
zakonczenia rob6t budowlanych

Nalezy zweryfikowa, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remernyich pokczonych z modernizag)
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlaneganagane jest zatzenie Zawiadomienia wdaeiwego
organu o zakéczeniu budowy zkone, co najmniej 14 dni przed zamierzonym termin@zysgpienia do
uzytkowania, jeeli obowizek taki wynika z przepisow prawa budowlanego Iubseiwy organ natayt taki
obowigzek.

Nalezy zweryfikow&, czy okres pomgizy da doreczenia zgtoszenia do vél@wego organu a datziozenia
wniosku do podmiotu wdvajacego przekracza 14 dnii czy w takim przypadku Bejgmt zabczyt Oswiadczenie
informujgce o0 nie wnoszeniu przez organ nadzoru budowlaapgaeciwu wobec zawiadomienia o zakpeniu
robot.

ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy okres powaizy dap zgtoszenia a datztozenia wniosku jest krotszy mi
14 dni i dohczono do wniosku kopiPotwierdzenia wydanego przez wdavy organ,ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zawiadomienia wdaiwego organu o zakazeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi ggainik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, pgle
zweryfikowa® czy okres pongidzy day zawiadomienia a datztozenia wniosku jest krétszy nil4 dni i czy
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w takim przypadku datzono potwierdzenie wdaiwego organuze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakaozeniu robot budowlanychetizie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy nie jest wymagane skladanie vakcznika.
7. Protokoty odbioru robét budowlanych
Nalezy sprawdzt czy dohczono protokoty odbioru robét budowlanych.

Protokoty te powinny zostasporadzone odgbnie do kadej faktury lub dokumentu o rownowsej wartdci
dowodowej i powinny potwierdZzawykonanie okr@onych prac oraz unmiiwia¢ identyfikacg z zakresu
zrealizowanych robét oraz wasti kosztow w odniesieniu do poszczegdlnych pozgejstawienia rzeczowo -
finansowego operacji. W przypadku robot budowlanytta ktorych wynagrodzenie wykonawcy ustalone &ost
ryczattowo, protokoty odbioru rob6t powinny dyporadzone w ukiadzie pozycji elementéw scalonych z
Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji.

8. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez beneficjenta robét dwidnych na podstawie umowy z wykonawo
wynagrodzenie ryczattowe (na podstawie przeprowaeigo posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego),
zakres rzeczowy sprawdzamy m.in. na podstawie &ogaiw r@nicowych (albo powykonawczych).

Kosztorys ra@nicowy zahczany jest do wniosku o ptatitow przypadku, gdy wyspity:

a) réznice pomédzy projektem budowlanym a stanem faktycznym neaendaporadzenia kosztorysu
réznicowego,

b) istotne odsipstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy Prawo daee, (Dz. U z 2023 r. poz. 682 zzp0
zm.).

W Kkosztorysie rénicowym powinny by wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementyzédri po
zmianach), w odniesieniu do kosztorysu inwestogskikib ofertowego, w zatecsci od tego, ktory kosztorys
stanowit podstawdo ustalenia wysokoi kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robotdwidinych na podstawie umowy kosztorysowej z wykamgaw
kosztorys ranicowy powinien wykazywaréznice pomg¢dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub
innym dokumentem, zawiergym szczegOtowy zakres rzeczowy wraz z wygenzgodniony porgidzy
wykonawg a zamawiajcym.

Jeeli podstaw rozliczenia wykonania robét budowlanych z wykonawest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych roldgtmiez powinny by wykazane w kosztorysie zBicowym
- zar6wno roboty zamienne jak i dodatkowe wymusziaaem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pametac, ze zgodnie z ustayvpzp zmiany $ mazliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamavdey
przewidziat maliwoé¢ ich wyshpienia (w ogtoszeniu o przetargu i swz) oraz élrer umowie z wykonawg
warunki, na jakich zostanwprowadzone. Beneficjent, powinien gay¢ takze protokoty koniecznii i inne
dokumenty potwierdzage konieczn& wykonania tych robaot.

W zwigzku z powyszym wykazane w kosztorysiezrdcowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe naley szczegdtowo zweryfikowapod kgtem ich kwalifikowalndci (zgodnie z zawagtumows o
przyznaniu pomocy).

W przypadku robét, przy realizacji, ktérych bengfit nie jest zobowizany do stosowania przepisow o
zamowieniach publicznych lub planowana do wykonaragtas¢ robdt budowlanych nie przekracza w ztotych
Rownowartdci, kwoty 130 000 zt, beneficjent wykazuje w kosgsie r@znicowym takie same elementy jak przy
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umowach ryczattowych.

W przypadku tych robo6t, beneficjent powinien w Kosysie r@nicowym wykaza rowniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienit systiemwykonywania i nie wszystkie roboty budowlaneamach
projektu zostaly zlecane do wykonania i jednénigenie zawarto wynikagego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku konieczrigi wydzielenia z rob6t budowlanych kosztaytych materiatow budowlanych, naile
dofgczy¢ zestawienie tych materiatbw (wg cen wykazanych e@szkorysie inwestorskim lub ofertowym).
Kazdorazowa zmiana zakresu rzeczowego operacji powbgéagtoszona do SW oraz zmieniona aneksem do
umowy - w przypadku, gdy jest to wymagane.

Whprowadzone odgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o paewiu na budow nie mog wpltywac
na zmiar celu operacji okridonego w umowie.

9. Kosztorys powykonawczy

W przypadku, gdy kosztorys powykonawczy stanowiklkacje dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy (w sytuacji, gdy nie mgracowany kosztorys ofertowy) wowczas kosztorys
powykonawczy mge stanowd podstaw do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji. MMee jest zajczenie
kosztorysu powykonawczego zamiastnméowego, o ile stanowit podstgwozliczenia rzeczowo-finansowego

Z wykonawa.

Rozliczenie robét budowlanych w przypadku, kiedy opracja jest realizowana w systemie ,Zaprojektu;j i
wybuduj”

Zgodnie z wytycznymi do udzielania zamowipublicznych, Program funkcjonalnazikowy (PFU) stay do
ustalenia planowanych kosztéw prac projektowychobot budowlanych, opisu przedmiotu zamowienia,
przygotowania oferty szczegolnie w zakresie obli@eeny oferty oraz wykonania prac projektowych.

Ze wzgkdu na toze zamawiajcy/beneficjent w PFU okééa jedynie indywidualne wymogi od#igie funkciji

i walorow wytkowych inwestycji (szacunkowe Hoi powierzchni i elementéw do wykonania) w oparciu

0 rozporadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 2Qgnia 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu i
formy dokumentacji projektowej, specyfikacji tectumej wykonania i odbioru rob6t budowlanych orazgpamu
funkcjonalno-uytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454), to w prayjka gdy zawarta z wykonawzaméwienia
umowa jest umow 0 wynagrodzenie ryczattowe, wéwczas projekt budowlpowinien stanowipodstaw do
przeprowadzenia czynéd kontrolnych w miejscu realizacji operacji,$za przypadku, gdy wyspity réznice
pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym, p@miizosta sporzdzony kosztorys rnicowy.

W zwigzku z powyszym, dla umow o charakterze ryczattowym dokumentéatacym w kwestii okrélania
zakresu inwestycji jest projekt budowlanys zha uméw kosztorysowych dokumentem wijogim jest kosztorys
ofertowy.

Jezeli w przedmiarze/kosztorysig sozbieznosci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakrdésici lub
rodzaju robot, to zawsze rozstrzygajm jest projekt budowlany (zatwierdzony przez setay organ). Dla
poprawndci postpowania lub ewentualnych rozstrzyghsadow, naleatoby najpierw sprawdéj czy kosztorys
jest zgodny z projektem budowlanym, a dopieronig sprawdzéa zakres wykonanych robot zgodnie

z kosztorysem inwestorskim. W przypadku, gdy wysy réznice pom¢dzy ww. dokumentami a stanem
faktycznym powinien zoséasporzdzony kosztorys tmicowy.

Podczas kontroli na miejscu najeporéwna zakresy i parametry okilene nie tylko w projekcie budowlanym,
ale takke w pozostatych ww. dokumentach ze stanem faktyozonaz ustad, czy zataenia i parametry okéone

w PFU na etapie wniosku o przyznanie pomagcglsezne z parametrami okilenymi w projekcie budowlanym i
kosztorysie inwestorskim. Tytutem przyktadu: Beogfint w PFU okrdit, ze wybuduje budynek o kubaturze 1000
m?2 w rzeczywistéci za te same piegdze wybudowat budynek o kubaturze 500 m? lub sytuadwrotna
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Beneficjent wykonat szerszy zakres operadjitoiwynikato z PFU. Majc na uwadze cel operacji oraz zaktadane
wskazniki do osagniccia naley dokona& wiasciwej oceny operacii.

10. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowa czy do wniosku zostat dgdzony zatwierdzony projekt budowlany.
ND nalezy zaznaczy w przypadku:

- gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptat@idkoncows, a projekt budowlany zostat dokzony do
wniosku o ptatné¢ pcsredna,

- gdy dla realizowanej operacji z @tdnych przepiséw nie ma obayzku sporzdzania projektu budowlanego,

- gdy projekt budowlany zostat dgizony do wniosku o przyznanie pomocy lubzploy wraz z dokumentacp
udzielenie zamoéwienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odnreaiprzy weryfikacji zakresu rzeczowego operacfigras
calej kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robét dwidnych na podstawie umowy z wykonawo
wynagrodzenie ryczaltowe, nale sprawdzé realizacg zakresu rzeczowego odnaszgo do kosztorysu
ofertowego, jeeli zostat sporgdzony lub projektu budowlanego z uwegdshieniem:

« Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacjrage

+ Protokotéw odbioru robét - spaidzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczow@ifisowego operaciji
(elementow scalonych),

+ Kosztoryséw ranicowych w ktérych g wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementyédri po
zmianach) - skladanych wraz z wnioskiem o pt&tne przypadku:

a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projelitidowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy
z wykonawa,

b) istotnych odsfpstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budow.

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizagjeracji, bez akceptacji SW, najena etapie kontroli
administracyjnej wniosku o ptatéddokon& oceny dopuszczalda tych zmian ze szczeg6lnym uwgdhieniem:

1) dopuszczaln@i i prawidtowdci w odniesieniu do przepisoéw ustawy z dnia 11 dmize 2019 r. Prawo
zamowia publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 zpdzm.) - zwanej dalej ,ustappzp”, art. 455 Pzp
(czy proponowane zmiany nie stey sprzeczng€ci z przepisami ww. ustawy).

2) wptywu na cel operacji (czy proponowane zmianywpyna na zmiag lub mazliwos¢ osggnigcia celu
operaciji);

3) wplywu na zachowanie standardow jé&iowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogprs
standardéw jak&ciowych inwestyciji);

4) poprawndgci dokumentdw i uzasadnienia zmian (czy adabno stosowne dokumenty: protokoty
konieczndci, wpisy do ksizki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlegavszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z ol@wgacymi przepisami prawa, zeli
nie powoduj pogorszenia jakai operacji i zmiany celu operacji orazgdi zostaty odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma madiwos¢ uzupetniania i poprawiania dokumentacji w ramacupetniéi i wyjasnien
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dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momermieekazania, przez komariceniajca wniosek stabom
wykonujgcym czynndci kontrolne, informacji o zak@zeniu oceny merytorycznej, dokumentyzzioe przez
beneficjenta uznajeesia ostateczne i niepodlegeg zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosygsmwg umowe z wykonaweg podstave do okrdlenia zakresu
rzeczowego édzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowimjakrelajacy zakres prac (najegciej jest to
kosztorys ofertowy). Pozostate zasady weryfikagjiokonywania zmian - odbywapsic jak weryfikacja przy
umowie ryczattowe;.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym naietaqzpatrywania WoP, o ile nie zostat gdony na
wczesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czynexa s¢, aby zostat on przekazany nanidu CD.

11. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpreacja indywidualna)

Nalezy sprawdzt czy zajczona zostatla do wniosku interpretacja indywidualnaakresie interpretaciji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarboVie dyrektora krajowej informacji skarbowej. Intestacja
powinna dotyczy przedmiotowej operacji. Dopuszcza snazliwos¢ ztozenia interpretacji indywidualnej w
formie otrzymanej za goednictwem profilu zaufanego ePUAP.( ElektronicRiatforma Ustug Administraciji
Publicznej).

W przypadku gdy beneficjent Zigt interpretac indywidualry wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, lub VAT
nie stanowi kosztu kwalifikowalnego w ocenianej iguii ten fakt nalgy odnotowa i zaznaczy ND.

12. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowa czy:
+ petnomocnictwo jest spadzone w formie pisemnej,

+ petnomocnictwo okrga w swojej tréci w sposob niebudey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktorych
petnomocnik ma umocowanie,

+ W udzielonym petnomocnictwie w oryginale jestzday wtasnogczny podpis.
Dane dotyczce petnomocnika powinny bygodne z daiczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy beneficjent udzielit petnomocniatwa etapie wniosku o przyznanie pomocyazai je do
tego wniosku i nie nagpita w tym zakresie zmiana, nie musi gt#at tego petnomocnictwa do wniosku o ptatéeo
Jezeli natomiast petnomocnictwo zostato udzielone napie wniosku o ptfatrsé albo nasipita zmiana
petnomocnictwa wczaiej udzielonego, beneficjent jest zobgrany dojczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku
o platngc.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.
12a. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzaniadanych osobowych - dotyczy osob fizycznych

Jezeli bedzie ustanowione petnomocnictwo do reprezentowdngiaeficjenta, petnomocnik beneficjenta jest
zobowhgzany do ztéenia dwiadcze dotyczcych przetwarzania danych osobowych osoby fizyceamsjepujacej
w operaciji.

Nalezy sprawdzt czy osoba fizyczna reprezenjtg beneficjenta zikyta do wniosku o ptatrié oswiadczenie
dotyczce przetwarzania danych osobowych, czyasdpisane zgody na przetwarzanie danych osobowsazh
zostat ztaony czytelny podpis pethomocnika/osoby reprezanajjbeneficjenta.
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12b. Klauzula informacyjna dotyczca przetwarzania przez Samorgd Wojewoddztwa oraz Agencg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych osdéb fizycznych, ktére zostanprzekazane
przez Beneficjenta

13. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzoneg przez bank lub przez spotdzieleg kase
oszczdnosciowo - kredytowa Beneficjenta

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent korzystat z oprocentowanejymzki udzielonej na danoperac przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysdkdsrodkéw EFFROW, wykorzysta¢ przekazam SW przez BGK List
Pazyczkobiorcow.

Jezeli beneficjent otrzymat pgczke na realizag danej operacji i jednoczeie nie zadczyt pcwiadczenia
otwarcia rachunku bankowego w BGK, nal®bowihzkowo wezwa go do zajczenia stosownego saiadczenia.
W przypadku BGK bdzie to ,Potwierdzenie otwarcia rachunkuwypceki do obstugi payczki z budetu pastwa
na wyprzedzagce finansowanie w ramach PROW 2014 - 2020zelidbeneficjent korzystat z fgczki srodki

finansowe z tytutu refundacji powinny zostarzekazane na rachunek beneficjenta prowadzongi. B

W punkcie tym nalgy zweryfikowa, czy beneficjent dgkzyt do wniosku o ptatnig informacg o numerze
rachunku bankowego prowadzonego przez bank lultlzieitzy kag oszczdnasciowo-kredytows, wskazujca
numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjoszai na ktéry Agencja przekazudedki finansowe w
ramach pomocy wskazany w:

« zadwiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy ogsdopsiciowo-kredytowej, wskazagym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotizidas oszczdnasciowo-kredytows, na ktory
maja by¢ przekazandrodki finansowe - jeeli dotyczy - oryginat (dajlczony do pierwszego wniosku o
ptatngs¢), albo

« kopii umowy z bankiem lub spotdzielckas oszczdnasciowo-kredytovs na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzikhs oszczdnasciowo-kredytowy lub jej czsci,
pod warunkiemze ta cz$¢ bedzie zawieré dane niezédne do dokonania przelewrodkow finansowych.
W przypadku, jéli w ww. umowie lgdzie wyszczegodlniony wcej niz jeden numer rachunku bankowego,
oswiadczenie beneficjentaz jjest to rachunek, na ktory mapy¢ przekazandgrodki finansowe - jeeli
dotyczy - kopia potwierdzona za zgodéa oryginatem przez beneficjenta, notariusza lutnpiot, ktory
wydat dokument lub pracownika podmiotu wzlkacego (dodczona do pierwszego wniosku o ptaitio
albo

« innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasymsinasciowo-kredytowegwiadczcym o aktualnym
numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzomegez spotdzielez kag oszczdnasciowo-
kredytowg, pod warunkiemze kedzie on zawieral dane niexine do dokonania przelewdrodkow
finansowych - jeeli dotyczy - oryginat lub kopia potwierdzona zadgai¢ z oryginatem przez beneficjenta,
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lutagownika podmiotu wdiajacego (dadczona do
pierwszego wniosku o ptatég).

Dokument potwierdzagy numer rachunku prowadzonego przez bank lub gmddy kasg oszczdnasciowo -
kredytowy, skladany jest obowikowo wraz z pierwszym wnioskiem o pltaaptj.:

+ w przypadku operacji realizowanych w jednym etggét to wniosek o ptatié koncowy,

« w przypadku operacji realizowanych w dwoch etagashto wniosek o ptatié pasredni.
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W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, ligaat zobowizany jest niezwtocznie przedig: do
podmiotu wdraajacego aktualginformacg o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoéch etapach zgadprawdzt czy wraz z wnioskiem dotygzym drugiego
etapu, beneficjent nie zigt dokumentu informujcego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spétdzielczej kasie osermsciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zleéeen
ptatnagici za kadym razem powinna ldydolaczona kopia dokumentu zZionego przez beneficjenta potwierdzona
za zgodné¢ z oryginatem przez beneficjenta albo pracownikdnpiotu wdraajacego, wskazuagca rachunek na
ktéry map by¢ przekazanérodki finansowe.

Odpowied ND nalery zaznaczy w sytuacji:

« zlozenia wnioskéw o platréé pasredni badz koncows, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat ziony
nowy dokument zawieragy informacg o numerze rachunku bankowego,

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostat wskazany cesjonariusz. Wzypadku, gdy zostat wskazany,
wdwczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelni@a umowa cesji wierzytelndci.

Integralry czescig tego zadcznika powinno by oswiadczenie dianika przelanej wierzytelrsoi. Jeli ww.
oswiadczenie nie stanowi integralnejeézi umowy - beneficjent jest zobosziany dojczy¢ jego kopé do
wniosku.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020
(na formularzu udostepnionym przez podmiot wdrazajacy)

Nalezy sprawdzt¢ czy do wniosku o ptatrdé koncowa zostato dajiczone sprawozdanie z realizacji operacji w
ramach PROW na lata 2014-2020.

Nalezy zweryfikowa czy Sprawozdanie jest spadzone na wzorze udegnionym przez SW. W sprawozdaniu
powinny by odzwierciedlone efekty rzeczowe operacji przedstaey w ukladzie oggnietych celach i
wskaznikach zgodnych z § 3 ust. 3 umowy o przyznaniu@omND naley zaznacz§ w przypadku, gdy wniosek
dotyczy ptatnéci pasrednie;.

W przypadku korekty kosztéw kwalifikowalnych berodint jest zobowizany do ziégenia sprawozdania
koncowego z uwzgidnieniem zmian. Dane wskazane w sprawozdaniu pgwWigé potwierdzone dokumentami
lub cswiadczeniami Beneficjenta.

15. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zaweia w tym samym roku, co umowy
przedstawione do refundacji, ktére beneficjent podsat z wykonawcami na taki sam lub zbliony co do
charakteru rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych

Zestawienie umoéw, o ktdrych jest mowa paejjest wymagane wytznie od beneficjentow zobogzianych do
ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych operacji zg@dniprzepisami o zamowieniach publicznych.

W przypadku zamoOwie udzielonych w trybie przepisbw o zamoOwieniach mavlych zada ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym wraz z wnioskiemptaina¢ nalezy dolaczy¢ zestawienie umow zawartych
oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku, mowy przedstawione do refundacji, ktére beneficjent
zawart, dz zamierza zawrze z wykonawcami na taki sam lub zwny, co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robét budowlanych. W zestawieniu nyalevzgkdni¢ réwniez umowy dotyczce przedmiotowej
operacji.

Zestawienie obejmowama wszystkie umowy, ktére beneficjent zawart lamerza zawrzew danym roku (nie
tylko umowy, ktére przedstawione slo refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstatrzymanego
zestawienia nalgy ustalt czy w danym roku beneficjent oprdcz uméw nietlgh ustaw pzp, ktérych koszty

KP-611-407-ARiMR/4/z
3 pa&dziernika 2023 r.
Strona 15 z 42



zostaty przedstawione do refundacji, podpisat imnm®wy podobne, co do zakresu, ktérygtzha warté¢ netto
przekroczyta 130 000. zi.

16. Zaktadowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu poaenia wyodibnionej rachunkowdzi w ramach catej
ksiegowdasci. Dopuszcza simazliwosé dostarczenia dokumentu w formie elektroniczne.

Nalezy sprawdzé, czy beneficjent datzyt do wniosku o ptatré Zakiadowy Plan Kont lub polityk
rachunkowéci wraz z dokumentem potwierdzaym jego wprowadzenie. W zaktadowym planie kontehal
wskaza nr konta wyodgbnionego dla przedmiotowej operacji.

17. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnegytemu rachunkowasci albo o korzystaniu z

odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont

oraz z wydrukami z kont ksieggowych w ramach prowadzonych ksjg rachunkowych w rozumieniu art. 66

ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13022013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskh przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 487, z pmd zm.), dla wszystkich transakcji zwazanych z realizacy operaciji

Zgodnie z obowazkiem wynikagcym z art. 66 ust.1 lit. c) pkt i) rozpadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz
zgodnie ze zobowkaniami okrélonymi w umowie o przyznaniu pomocy beneficjent aaiyzany jest do

wyodrebnienia odgbnego systemu ksyjowego albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rakbwego. Powyszy
wymag oznacza konieczéioprowadzenia ogbnej ewidencji w ramach prowadzonychagksrachunkowych.

beneficjent, zgodnie z wykazem kontdgdwych zgodnych ze swoim planem kontelgeiwych, w dwiadczeniu
wykazuje jedynie numery kont wraz z nazwami ko, korych dokonano kgjowania wszystkich transakciji
zwigzanych z operagj W przypadku kosztow ogoélnych poniesionych przixteniem wniosku o przyznaniu
pomocy, powinny one zostavykazane na wyogbnionym koncie po podpisaniu umowy 0 przyznaniu poyn
Ponadto, éwiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu raatwnici albo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (...) powinnodgodpisane przez beneficjenta.

18 Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksieggowej lub kopia z kshzki ewidencji srodkow trwatych

Nalezy sprawdzt czy beneficjent datzyt dokumenty potwierdzage zaksjgowanie srodkéw trwatych w
ksiegach rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktérych mowa pouyj, powinny zawierastrore tytutowa oraz strony obejmgge pozycje
zwigzane z realizagjoperacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mima dostarcz/takze w postaci elektronicznej - zapisane nénilal CD (zeskanowane).
Na etapie weryfikacji wniosku o ptatfioposredni nalezy zaznaczg§ ND.

19. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budaw

Decyzja jest wymagana wagdznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyzeapomocy beneficjent
przedstawit program funkcjonalngytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tyrakresie, zgodnie z
ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U022r. poz. 682 z gd. zm.).

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie gmWnioskodawca do wniosku zetyt decyzg o
pozwoleniu na budogvbez klauzuli ostateczici, wowczas jest ona wymagana ha etapie wniosktatmgsc.

Ostateczna decyzja o pozwolenie na bugonusi wptyry¢ do podmiotu wdrzajacego najpéniej wraz z
odpowiedzi na drugie wezwanie do usgcia brakow.
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Jesli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacgi@eiji, naley zweryfikowat, czy dokonane zmiany nie miaty
wplywu na zmian istotnych parametréwzytkowych, technicznych itp., oraz czy nie byt wyraag projekt
budowlany zamienny i decyzja zmienieg o0 pozwoleniu na budew zgodnie z Prawem Budowlanym

20. Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do rganu administracji architektoniczno-
budowlanej wraz z gwiadczeniem,ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykwania robot
budowlanych, organu administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu lub potwierdzeniem
wiasciwego organu,ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru kenania robo6t budowlanych

Nalezy zweryfikowa, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remarnyich pojczonych z modernizagj
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanegomagane jest detzenie dokumentu zgtoszenia
wiasciwemu organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych

Nalezy zweryfikowa czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlargtohono we wiaciwym urzdzie a
jego ztaenie zostato czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pongdzy daf dorgeczenia zawiadomienia do witawego organu budowlanego a
daty ztozenia wniosku do podmiotu wdrajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Bejemt zahczyt
Oswiadczenie beneficjenta inforngge o nie wnoszeniu przez ¥tawy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego
zamiaru wykonania robo6t budowlanych.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pomgidzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robo6t & dddzenia wniosku jest
krétszy nk 21 dni i dohczono do wniosku potwierdzenie Wtawego organuze nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robét.

ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty rigvgmagane lub dla przedmiotowych prac
wydano decyzj pozwolenie na budov

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnyetoaty ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wdaiwym jest
sporadzenie programu funkcjonalngytkowego, w ramach kontroli administracyjnej nglezweryfikowa
zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pongdzy dag doreczenia zgtoszenia do véie@wego organu budowlanego a glat
ztozenia wniosku do podmiotu wdrajgcego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku potmabczyt
oswiadczenie informujce 0 nie wnoszeniu przez &wy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robo6t budowlanych.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy okres poetizy zgloszeniem a dattozenia wniosku jest
krétszy ni 21 dni i dohczono do wniosku kopizawiadczenia wydanego przez \#tavy organ,ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania rbbdowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowigainik do zgtoszenia, nale zweryfikowa czy okres pomgidzy
doreczeniem zgtoszenia a dattozenia wniosku jest krétszy 1 dni i czy w takim przypadku dmizono ww.
za&wiadczenie.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pomgidzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robo6t & dddzenia wniosku jest
krétszy nk 21 dni i dokczono do wniosku potwierdzenie Wtawego organuze nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robét

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nig véymagane lub dla
przedmiotowych prac wydano decyzjozwolenie na budow
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21.Decyzja ostateczna érodowiskowych uwarunkowaniach

Zgodnie z 8§ 3 ust. 1 pkt 87 i 89 rozpguizenia z dnia 10 wrZeia 2019 r. w sprawie przedsizig¢c mogicych
znacaco oddziatywd nasrodowisko (Dz. U. poz. 1839 z pd. zm.), scalanie gruntéw oraz gospodarka wodna
nalezy do przedsiwzie¢ mogcych znaczco wptywa nasrodowisko i jest olgte obowazkiem uzyskania decyz;ji
srodowiskowej. Organem wdaiwym do wydania decyzji w zakresie scalania grunjést starosta, przy czym
starosta rozstrzyga, czy w danym przypadku koniechydzie przeprowadzenie oceny oddziatywania na
srodowisko. Rozstrzygacie kedzie oznaczawydanie decyzji albo odmowa wydania decypjidowiskowej.

Na etapie wniosku o platéd decyzja ostateczna éodowiskowych uwarunkowaniach, jest wymagana
obligatoryjnie, w przypadku, gdy prace zostaly #ireavane w formule zaprojektu; i wybuduj. Zgodnieigtave

z dnia 3 padziernika 2008 r. o udaginieniu informacji cérodowisku i jego ochronie, udziale spotetgteva w
ochroniesrodowiska oraz ocenach oddziatywaniagraowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 zzpézm.), wydanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach ngstije przed uzyskaniem decyzji o pozwoleniu na bugdow
decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego orazydji 0 pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych
wydanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994rawo Budowlane.

W sytuacji nie przedteenia przez beneficjenta decyzjsmdowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku kiedy
uzyskanie takiej decyzji bylo wymagane przepisamawa, nasipi odmowa wyptaty pomocy z uwagi na

naruszenie postanowi@imowy 0 przyznaniu pomocy oraz na niefiwsos¢ jednoznacznego stwierdzenia, czy
spetniony zostat warunek wynikajy z art. 45 ust. 1 Rozpadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ND nalezy zaznaczy, gdy decyzja byta za¢zona do wniosku o przyznanie pomocy.

WERYFIKACJA K-1/407

22. Postanowienie o0 wszaziu postepowania scaleniowego

Nalezy sprawdzt, czy do pierwszego wniosku o ptafdalolgczono kopi postanowienia starosty o wszciu
postpowania scaleniowego, w przypadku, gdy warunek nienbyt spetniony w dniu zienia wniosku o
przyznanie pomocy. Pegtowanie scaleniowe powinno dwszczte w cagu 12 miesjcy od dnia podpisania
umowy O przyznaniu pomaocy.

W przypadku spetnienia tego warunku na etapie vaias przyznanie pomocy lub gdy wniosek o platnjest
sktadany w ramach dziatania zgglzanie zasobami wodnymi najezaznaczy ND.
23. Decyzja ostateczna o zatwierdzeniu projektu scalaai(dolaczona do wniosku o ptatnéé koncows)

Nalezy sprawdzt, czy zostala dgtzona kopia ostatecznej decyzji o zatwierdzenijelto scalenia gruntéw
wydanej przez Staragst czy kopia zostata gwiadczona za zgod&éz oryginatem przez oselupowaniona. ND
nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptageoposredniej lub gdy wniosek o platebjest sktadany
w ramach dziatania zagdzania zasobami wodnymi.

24. Zaswiadczenie Starosty o0 przygciu dokumentacji do paastwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (dolczone do wniosku o platné¢ koncowy)

Nalezy sprawdzé, czy do wniosku o ptatdé zostata dajczona kopia zaviadczenia starosty o przgiu
dokumentacji do powiatowego zasobu geodezyjnegotograficznego.

ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptagobposrednie;.
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WERYFIKACJA K-2/407

22. Decyzja ostateczna pozwolenia wodnoprawnego

Jezeli pozwolenie zt@gone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jesedyzjg ostateczm i nie uzyskata
takiego statusu na etapie skladania uzupetnie do wniosku, Beneficjent zobowjzany jest do zigenia
ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o @tnos¢.

ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnéci koncowej lub gdy wniosek o ptatnéé jest
skladany w ramach dziatania scalanie gruntéw.

23. Operat szacunkowy zakupionego gruntu (opracowany [@ez rzeczoznawgemajatkowego)

Nalezy sprawdzi¢, czy zostata dajczona kopia operatu szacunkowego zakupionego gruntuczy kopia
zostata pdwiadczona za zgodng z oryginatem przez osob upowazniong. Operat szacunkowy zakupionego
gruntu moze zost# najpozniej przediozony na etapie pfatndci koncowej. ND naley zaznaczy¢ w
przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnéci posredniej lub gdy wniosek o ptatnd¢ jest sktadany w ramach
dziatania scalanie gruntow.

24. Oswiadczenie o prowadzeniu monitoringu uwilgotnieniegleby w przypadku realizacji operacji w
zakresie, 0 ktérym mowa w 8 2 pkt 1 rozporgdzenia

Zgodnie z 8 15 pkt 2) rozpaydzenia wykonawczego do ,Zarzadzanie zasobami wodneneficjent jest
zobowgzany do prowadzenie monitoringu uwilgotnienia. Dan@omiaru uwilgotnienia gleby powinny by
odnotowywane w dzienniku przez caly okresgaania celem tj. do dnia, w ktorym uptynie 5 latdrda wyptaty
przez Agengj ptatngci koncowej.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy (8 5 ust. 1 pkt 3 lit. i), wzypadku nieprowadzenia monitoringu
uwilgotnienia gleby, zwrotowi podlega 1% wyptacokejoty pomocy.

Inne zafgczniki

Jezeli we wniosku wpisano w egci VIII. Zataczniki do wniosku o platrié w wierszu ,Inne zajczniki”
dodatkowe zakzniki, ktére w opinii beneficjentagmiezlzdne do oceny wniosku, naledopis& w tej czsci
karty i zweryfikowd. W tej czsci mozna wpisé:

e aneksy do umowy z wykonawevybranym w trybie pzp.

» dokumentag z posgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdalery ztozy¢ zgodnie z
terminem wynikagcym z umowy 0 przyznaniu pomocy.

» fotografia zamontowanej tablicy lub bilborduzgigo formatu lub zrzut ekranowy ze strony internejow
beneficjenta lub poddink do tej strony. W zalancsci od poziomu wsparcia, na potwierdzenie wazainia
sie z obowizku informowania i rozpowszechniania informacjianmcy otrzymanej z EFRROW.

Il. W ERYFIKACJA POPRAWNO SCI WYPELNIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zhony na wiaciwym formularzu udogpnionym na stronie internetowej
podmiotu wdraajacego.

Ponadto natey sprawdzé czy:
+ liczba zafcznikbw podana we wniosku zgadza siliczlg zahcznikdw faktycznie zatzonych,
» dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniaggkegodne z danymi zawartymi w umowie,

« whniosek zostat podpisany przez osoby upovane.
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+ Pozostate pola wniosku zostaty wypetnione prawidtow
CZESC B2. WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentow natezaznaczy tylko jedno wiaciwe pole: ,TAK”, ,DO
WEZW” albo ,N/D”.

TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy na podstawie zémych dokumentow niiwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte wescz B2. ND naley zaznaczy w przypadku, gdy nie jest
wymagane zizenie ktéregé z dokumentdw.

DO WEZW naley zaznacz§ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych poeeeficjenta dokumentéw nie
jest maliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pyta@aarte w cgsci B2 Karty. Pozygj, przy ktérej
zaznaczono DO WEZW nadg przeniéé do zahcznika K-1.1/407

|. WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWA € BEDZIE ODMOW A WYPLATY POMOCY
W CZESCI/W CALOSCI

1. Cel operaciji oraz wskaniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy zweryfikowa przy ptatndci koncowej czy cel i wskaniki operacji zostaty oggnicte przyjmugc, iz celem
operaciji jest w kadym przypadku zrealizowanie catego zakresu rzecZavemsowego operaciji.

Natomiast, w przypadku, gdy zrealizowano mniejsares ni zapisany zostat w umowie, najeocent, czy
mimo zrealizowania mniejszego zakresu cel operagiat osigniety.

ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatcidkoncowe;j.

2. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji moga zosta& osigniete pomimo niezrealizowania w petni
zakresu rzeczowo - finansowego danego etapu

W przypadku ptatnici posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktéregaetiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, najesprawdzté czy maliwe jest osigniecie celu operaciji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, naley w pierwszej kolejnfci zweryfikowa przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansovey n
zostat zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnagkrélonego zakresu na rzecz inneg@bprzesunicie na
dalszy etap lub tecatkowite odstpienie od jego realizacji. Natg dokona analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie
czy operacja jest realizowana w sposéb zapewgyiasigniecie celu.

ND naley zaznaczy w przypadku ptatnei koncowej, a take w kadym przypadku zrealizowania przez
beneficjenta w petni zakresu rzeczowego danegaetap

II. WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPEENIENIE SKUTKOWA € BEDZIE KOREKT A KWOTY
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacpodany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczovmy wymienionym w zestawieniu rzeczowo- finansowym
operaciji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawigrgestawieniu rzeczowo - finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowyestawienia rzeczowo - finansowego operacjczahym
do umowy.

Nalezy poréwna te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonaskres rzeczowy przewidziany umaw
W przypadku stwierdzenia rozhieosci nalezy dokona korekty kosztow kwalifikowalnych w e#ci dotyczcej
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niezrealizowanych zada

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mgpwodowé zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo-finanggaveperaciji nowego zakresu rozszegeego zakres
operaciji, jeeli dotychczasowy zakres gwarantowahgsiecie celu operaciji.

Nalezy pamktac, ze dokumentem wiagtym w kwestii okrélania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych
jest projekt budowlany a inwestycja powinnacbyealizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla wmo
kosztorysowych dokumentem wigzym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobgmeiny jest do niezwlocznego informowania samduz
wojewoOdztwa o planowanych albo zaistniatych zdaemsm zwhzanych ze zmian stanu faktycznego lub
prawnego, mogeych mi€ wptyw na realizagj operacji. W zwazku z powyszym powinien informowatakze o
zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykongwdyz zmiany w realizacji inwestycji magpowodowa
konieczndé¢ zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku umow o wynagrodzenie ryczattowe, gdjamyw realizacji inwestycji niedaa powodowé zmian

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, nie poérzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu
pomocy. Zarbwno przy umowie ryczattowej jak i kasgsowej zmiany te wymaggjakceptacji samogzlu
wojewOdztwa z zastrzeniem, ze ostateczna kwota kosztéw kwalifikowalnych i wys@k pomocy kdzie
ustalona po zaki@zeniu realizacji catej operacji, w oparciu o dokunty dohczone do wniosku.

W przypadku niezrealizowaniagzi zakresu rzeczowegoctgo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji
w ramach ptatnai pcsredniej naley ocené, czy cel operacji jest nibwy do osiagnigcia, zaktadac, ze zakres
rzeczowy naspnego etapu operacji zostanie zrealizowany wscatdlalezy mie¢ na uwadze,z realizacja celu
operacji ocenianaghlzie po zrealizowaniu cadol operacji, na etapie ptatém koncowej.

2. Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzezowo-finansowego operacji
Nalezy sprawdzt czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawiiadokumentowana.

Nalezy szczegotowo zweryfikowa przedmiot umowy oraz sprawdzi czy nie zawiera kosztow
niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegolnéci nalezy sprawdzt czy beneficjent prawidiowo udokumentowat zrealiaowe zakresu rzeczowego
oraz dogczyt wymagane ogdbnymi przepisami oraz umawopinie, gwiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwizane z realizagjoperacji protokoty odbioru robét.

Ponadto naley sprawdzt, czy zajczone dokumenty potwierdzajiz operacja spetnia wymagania oiome
przepisami prawa dla tej operaciji.

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawiga rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie przelewu oraz karcie wkitadu rzeczowgo

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych zstzevienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji ma pokrycie w fakturach lub doientach o réwnowaej wartéci dowodowe;.

Nalezy sprawdz, czy towar lub ustugna kadej fakturze lub dokumencie o rownaomej wartéci dowodowej
mozna przypiséa do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo nfioaym z realizacji operaciji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operaciji jest wystarczapce do uznania kosztow za kwalifikowalne

Nalezy sprawdzé czy przyczyny zmian w poszczegOlnych pozycjachtaxignia rzeczowo-finansowego z
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realizacji operacjigszasadne do uznania kosztéw za kwalifikowalne wokgsci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzt czy wystpity odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczydgie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okrélonych w umowie, wykazanych w poszczegdélnych paafej zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzé czy dohczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian @okeoh w poszczegoélnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jestamyzajce i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawiérarzyczyny wysipienia odchylé oraz czy skutki odchyfenie maj wptywu na
osiggniecie celu operaciji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow ikikaabalnych dla danej pozycji, w szczegoked w
przypadku, gdy zmiany spowodowane ezynnikami zewstrznymi (niezalenymi od beneficjenta), np.:
niekorzystna zmiana kursow walut, agsénie wybranego wykonawcy od realizacji umowy dwpdowana tym
potrzeba wyboru innej oferty.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzosigdem rewizyjnym bda stanowity podstaw do przygcia mydz
dokonania korekty poniesionych kosztéw.

ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagaah, gie wyshpity odchylenia.

5. Data sprzeday na fakturach lub dokumentach o réwnowanej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporgdzeniu

Nalezy sprawdzé, czy data sprzedg na przedstawionych do refundacji fakturach lubkusioentach o
rownowanej wartdci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalrio kosztow wskazanym w
rozporzdzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje¢skoszty poniesione od dnia, w ktrym zostatzeloy wniosek o przyznanie
pomocy. Przy okrdaniu kosztéw, jako poniesione, nafezweryfikowa, czy dla danych pozycji kosztowych
beneficjenci dokonali zaptaty.

Nalezy zweryfikow& czy rozpocgcie realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego rage w zakresie
poniesienia danego kosztu ngmsio od dnia, w ktorym zostat ztony wniosek o przyznanie pomocy, a w
przypadku kosztoéw ogdélnych — od dnia 1 styczniad201V zalenosci od rodzaju operacji momentem rozpgaia
realizacji operacji mge by rozpoczcie robot budowalnych, czy zakup maszyny. Dla €lkrea czynnéci
rozpoczynajcej moment realizacji operacji lub jej etapu iseommaczenie ma ustalenie, czy faktycznieazama
jest bezpérednio z realizagjoperaciji.

W przypadku skiadania przez beneficjenta kolejnegoosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si
mozliwos¢ wezeniejszego rozpogzia realizacji kolejnego etapu,zmapisano w umowie, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadwstpuje zgodnie z umoavtermin skladania wniosku o ptatitanie ulega
zmianie).

6. Daty realizacji ptatnosci ;9 zgodne z zasadami ustalonymi w obowzujacych przepisach w tym zakresie
W punkcie tym naley zweryfikowa, czy ptatndci zostaly zrealizowane nie wargej niz przed dniem zigenia
wniosku o przyznanie pomocy a w przypadku koszttam@wvicych koszty ogolne - nie weggej niz w dniu
01.01.2014 .

Nalezy sprawdzt daty dokonania ptatsoi na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwaavej wartgci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonaniaanaprzelewem.

Platng¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinn& bipkonywana nie pidiej niz do dnia ziégenia
odpowiedzi na drugie wezwanie do usieia brakdw.
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Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowyzyaprawdzt, czy data realizacji ptatdoi w ramach
zmienionego zakresu nie jest wézejsza anieli ztozenie wniosku o zmianUmowy.

7. Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bentpwkowego
Nalezy sprawdzt, czy wszystkie koszty zostaly poniesione w fornaigiczenia bezgotowkowego.

Zgodnie z rozpormizeniem koszty zwkane z operagj musz by¢ poniesione w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

Nalezy sprawdzt czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczeméagotowkowego.
Sprawdzeniu podlegatakie dokumenty jak:
« wyciag bankowy lub kady inny dokument bankowy potwierdzay dokonanie ptatrici, lub

« zestawienie przelewow dokonanych przez bank bgeafe zawierajce wartdci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewow, tytut, odbiemraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- baokoiw

8. Poziom kosztéw ogdlnych wymienionych w Zestawienitzeczowo finansowym z realizacji operacji nie
przekracza poziomu 15 % pozostatych kosztow kwalifiowalnych

Poziom kosztow ogdélnych nie m® przekrocz§ 15% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacii.

W ramach weryfikacji wniosku o ptatadkoncowg nalezy rozliczy¢ koszty ogolne catej operacji. W zgku z
tym nalery zweryfikowa, w jakiej wysokdci zostata wyptacona pomoc w zakresie kosztow ogbinw ramach
ptatnaci dla poprzedniego etapu.zé w wyniku zmniejszenia kosztow inwestycyjnycheogcji, przedstawione
do refundacji koszty ogolne przekracgzaj5% wszystkich kosztéw inwestycyjnych operacjilema przy
wyliczaniu kwoty do refundacji dla wniosku o ptatddoncowa dokon& korekty kosztéw kwalifikowalnych.
Rozliczenie kosztow ogolnych nalewykaza w czsci E1 karty.

ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega ei zwrot kosztow ogdlnych zawzanych z
przygotowaniem operacji lub niegiinej dokumentaciji.

9. Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Nalezy sprawdzt czy wraz z wnioskiem zostaly zione protokoty odbioru robot opisanych w Zestawieniu
rzeczowo - finansowym z realizacji operaciji.

Nalezy sprawdzt czy przediaone protokoly potwierdzaj wykonanie tych robét oraz czy roboty zostaty
ostatecznie odebrane, tj. czy nie pp#ttzw. odbiér warunkowy. Protokoty odbioru rob@owinny by
sporzdzone w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo afisowego z realizacji operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowa terminowd¢ realizacji robo6t i ich odbioru. W przypadku prze&zenia terminu
wykonania robot naly sprawdzé warunki umowy o wykonanie zamowienia wadgm ewentualnych
konsekwenciji finansowych zgdanych z niedotrzymaniem terminéw wykonania zakresu

10. Zakres prac zrealizowany w ramach operacji nie zostty podzielone

Nalezy sprawdz, czy wszystkie koszty ¢lie w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizapgracji zostaty
uwzglkdnione w prawidtowym planowaniu przeprowadzeniag¢usvai 0 udzielenie zamowienia publicznego).

Zgodnie z umow o przyznaniu pomocy Beneficjent zostat zobymainy do spetnienia warunkow okienych w
Programie, przepisach ustawy, rozpozenia oraz realizacji operacji zgodnie z postapoi@mi umowy a w
szczegolnéci do ponoszenia wszystkich kosztéw kwalifikowalhyoperacji z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzy$tooraz do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych @agirzgodnie
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z przepisami o zamowieniach publicznych, jest riedwdony, a koszty powstate w wyniku niedozwolonego
podziatu zad& uznane zostarza niekwalifikowalne.

Ustalenia wartéci danego zakresugiggo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacjdrge z art. 36 ustawy
Pzp dokonuje sinie wczéniej niz 3 miesice, a w przypadku zaflaotyczcych robot budowlanych nie wcaeej
niz 6 miesgcy, przed dniem ogtoszenia o zamowieniu publicznym.

Podstaw ustalenia wartai zakresu/zaméwienia powinnodgatkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez maajgcego z nalgytg starannécia.

Majac na uwadze powsgze naley zweryfikowa czy:

* w przypadku rob6t budowlanych ustalenie wsrtodanego zakresu ¢ipgo w zestawieniu rzeczowo-
finansowym zostato dokonane w oparciu np. o kogztanwestorski nie wczeiej niz 6 miesecy, przed
dniem ogtoszenia o zamdwieniu publicznym.

» w przypadku dostaw lub ustug czy ustalenie waitadlanego zakresu ¢gifgo w zestawieniu rzeczowo-
finansowym zostalo dokonane na podstawie pgpegch aktualnych cen dostaw lub ustug tego samego
rodzaju stosowanych w miejscu wykonania zaméwiaiiia siedzibie zamawigego jednak nie wcépiej
niz 3 miesice przed dniem przed dniem ogtoszenia o zamowijautlicznym.

Sprawdzeniu podlega réwrieczy wartdci zakresu obejmuage dostaw/robot/budowlam lub ustug, 93
poréwnywalne do cen w aktualnie powszechnie stoagelakatalogach, cennikach i taryfikatorach.

a) sumowaniu podlegaj ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samegozapd i o tym samym
przeznaczeniu,
b) mazliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zakresu przez jednego wykorawc
W oparciu o powysze przestanki, natg sprawdzt, czy koszty wyszczegoélnione w zestawieniu rzeczowo
finansowym o wartéciach niszych nk obowizujace w przepisach Pzp progi nie powinny mabyte w ramach
jednego zamoOwienia 0 wakto przekraczajcej te progi.

W przypadku zamowie udzielanych w trybie zamoéwiepublicznych nalgy sprawdzt, czy Beneficjent nie
dokonat podzialu zamowienia publicznego w celu oriéia stosowania przepiséw ustawy o zaméwieniach
publicznych.

Majac na uwadze powrgze kryteria naley pod tym ktem zweryfikowé Zestawienie uméw zawartych w tym
samym roku, co umowy przedstawione do refundatjirekbeneficjent podpisat z wykonawcami na taki $ain
zblizony, co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robdbldanych (zestawienia nalepozyské od Beneficjenta
w ramach skladanych uzupethje

Zestawienie powinno zawier&o najmniej:

- numer i dag umowy;

- nazwg wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- wartas¢ brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.
Zestawienie obejmowtama wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisatamygm roku (nie tylko umowy, ktére
przedstawione asdo refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstairzymanego zestawienia nafe
ustalé, czy w danym roku Beneficjent oprocz uméw nie ¢tfgih ustawy Pzp, ktérych koszty zostaly
przedstawione do refundacji podpisat inne umowygbo@, co do zakresu, ktorychcina warté¢ netto
przekroczyta 130 000 zt.
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W przypadku, gdy sprzestanki do stwierdzeniae nasipit podziat zamoéwienia w celu unikggia stosowania
ustawy Pzp nalg/, w ramach wezwania do uzupetnienia brakéw / sidéal wyjdnien wystapi¢ do Beneficjenta
0 ztazenie wyjdnien w tym zakresie. Jeli przekazane wyfaienia § wystarczajce do wykluczenia podziatu
zamoOwienia niezgodnego z ustawPzp, badane koszty przedstawione do refundacjezpalzng za
kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty tenaje s¢ za niekwalifikowalne.

W celu wigciwego wykonania powsszego sprawdzenia naje skonsultowé sie z komork weryfikujaca
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Fkdtonsultacji pozostawiagdo decyzji danego podmiotu
wdrazajgcego

Ocena badanych dokumentow i wijaen w zakresie tego pytania powinnaébgokonana pisemnie, tak, aby
podite rozstrzygnicie byto naleycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowied DO WEZW, naley zaznacz§ w przypadku, gdy pojawisic przestanki dotycgre podziatu zada
(zestawienie rzeczowo-finansowe) przedstawionych refundacji przez Beneficjenta (naje wyjasni¢ z
Beneficjentem).

Odpowied NIE - naley zaznaczy, kiedy istnieje podziat zamowfieprzeprowadzonych w trybie ustawy pzp
podobne, co do zakresu, ktéryghzna warté¢ netto przekroczyta 130 000 zt.

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowanej wartosci dowodowej % wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budoafastuga - zostata dokonana od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, ktoremu udzielono zaméwigmigbranego w pogpowaniu ofertowym/o udzielenie
zamoéwienia publicznego).

TAK nalezy zaznaczy.
jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lokumenty o réwnowanej wartéci dowodowej,
dowody zaptaty, umowy Zz wykonawcami - potwierdzapkonanie zakupu od

dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego przezefigenta w posfpowaniu o zamowieniu
publicznym (przy réwnoczesnej odpowiedzi TAK w pyital2 i/lub 13),

jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o rowamnej wartgci dowodowej, dowodow zaplaty,

umoéw z wykonawcami  wynikage beneficjent dokonat zakupu od innego
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcyznwybranego zgodnie ustawpzp oraz umowo przyznaniu pomocy

- naleey wyjasni¢ ta sytuacg z beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny ta&osuznane za
niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalg sprawdzt, czy posipowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykenardakresu. W tym celu nale zweryfikowa dat
sprzeday na fakturze lub dokumencie o rownowaj wartéci dowodowej z dat umowy z wykonawg lub
stosownego dokumentu sprzegaotwierdzajcego zawarcie umowy z wykonagvc

12. Beneficjent wywigzal sie z obowhazku informowania i rozpowszechniania informacji o ppmocy
otrzymanej z EFRROW

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent wywdzat sg z informowania i rozpowszechniania informacji ozgtnane;j
pomocy z EFRROW, zgodnie z przepisamgezahika Il do rozporgdzenia Komisji (UE) NR 808/2 014 z dnia
17 lipca 2014 r. ustanawigjego zasady stosowania rozpmlzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw \iefsprzez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Roawoj
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Obszarow Wiejskich (EFRROW). Beneficjent realimy operagj zastosowat odpowiednie elementy inforpug
opinie publiczry wspdtfinansowaniu danego zakresumdkow EFRROW zgodnie z Kgia Wizualizacji znaku
PROW 2014-2020 zamieszczoma stronie internetowsyww.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o ptatng koncowg nalezy sprawdzt, czy beneficjent zatzyt fotografe zamontowanej tablicy lub
bilbordu duego formatu oraz wydruk ze strony internetowejkt@aej rozpowszechniono informgdub podat
link do tej strony.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatétoposredni nalezy zaznaczy ND

Jezeli nie wywigzat sk z tego obowgzku naley pomniejszy kwote pomocy 0 1%. Kwatwynikajaca z nal@zonej
kary naley przenig do czsci E2 - pkt.11 (Kwota pomniejszenia).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowame. zobowgzania - mana dokonaw oparciu 0 pomocniaz
tabek K-1.2/407.

13. Beneficjent przediazyt w terminie dokumentacje z przeprowadzonego pogpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent przedihyt dokumentag z przeprowadzonego pepbwania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w terminach wskazanych wwi@o@ przyznaniu pomocy.

W tym celu naley skonsultowé sic z komork weryfikujaca postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawiaegdo decyzji danego podmiotu wdeggcego.

Jezeli z uzyskanych informacji wynikae dokumentacja nie zostata przemioa w terminie nalgy pomniejszy
kwote pomocy dla danego pegbwania o 0,1% za kdy dzien op&nienia, jednake nie wecej niz 2 % kwoty
pomocy danego pagiowania.

W przypadku nieztzenia dokumentacji z paggtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego najf na drugie
wezwanie do usuetia brakéw we wniosku o ptatég koszty tego postepowania uznajeza niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowamie. zobowhzania - mana dokonaw oparciu 0 pomocnic
tabet K-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

ND nalezy zaznacz§ w przypadku, kiedy dokumentacja z ggsiwania zostata zimna przed WoP lub beneficjent
nie jest zobowjzany do stosowania ustawy pzp.

14. Na podstawie nat@gonych zmniejszé z tytutu niezgodndci dotyczacych stosowania przepisow o
zamoOwieniach publicznych zgodnie ze wskaikami procentowymi - nie zostata nat@ona korekta w
wysokasci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych pogpowan

W tym celu naley skonsultowé sic z komorlk weryfikujaca postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawiaegdo decyzji danego podmiotu wdeggcego.

TAK zaznaczane jest w przypadku, kiedy ppstvanie/pogtpowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszé albo nataono kag poniej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno pogpowanie w ramach operacji: brak uchyblab natazono korek¢ ponizej 100% - zaznaczagsi
TAK.

2) Wiecej niz jedno posjpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie ooenipozytywnie (brak
uchybier lub korekta poriej 100%), drugie pogbowanie oceniono negatywnie (korekt wysokaci
100%) - zaznaczagsiTAK.
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ND nalezy zaznaczy, kiedy beneficjent nie jest zobaygany do stosowania ustawy pzp.

NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostatazoal@ na pogpowania przeprowadzone w ramach operacji
koreke w wysokaci 100% - dla wszystkich pagiowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wskich przeprowadzonych pepbwai - mazna dokonéa
w oparciu 0 pomocnigztabet K-1.1/407. Najwysz kwote wynikajaca z natczonych korek¢ wskaznikowych
nalezy przenié do czsci E2 - pkt.10 (KWOTA POMOCY).

15. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedawionych fakturach lub dokumentach o
réwnowaznej wartosci dowodowej % kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg 0 przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowat, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionychedondacji fakturach lub dokumentach
o rownowanej wartgci dowodowej g kosztami kwalifikowalnymi.

16. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowsei albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 litc pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacy operaciji

Beneficjent ma obowkzek prowadzi oddzielny system rachunkowsd (osobne konta) albo korzystaz
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkichstanji zwhgzanych z operagjzgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporadzenia 1305/2013.

Beneficjent zostat zobowdany do przedtzenia gwiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu raahwodci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkeawegaz z wycigami z polityki rachunkowsei i
zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kon¢d@ivych w ramach prowadzonych dgirachunkowych.

Sprawdzenieze beneficjent stosuje ww. wymdg odbyinsie bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
beneficjenta czynrigi kontrolnych oraz na etapie kontroli administijaey poprzez weryfikagjkolumny z sekgciji

VI Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym nétéeze lub réwnowznym dokumencie oraz z zazonym
wydrukiem z dokumentacji ksjowej lub kopa ksigzki ewidencjisrodkow trwatych.

W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wigkaze beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowéci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachurdgevdla wszystkich wydaraegospodarczych
(transakciji) zwazanych z realizagjoperacji, w ramach prowadzonychdgrachunkowych wowczas 10% sankcja
powinna dotycz§ kazdej faktury, ktora nie zostata uwzghiona w odgbnej ewidencji ksigowej dotycacej danej
operaciji. Jeeli beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji, sankpwinna by liczona od kadej faktury ztaonej
wraz z wnioskiem o platré, ale nie ujtej w zestawieniu faktur lub rownowaych dokumentow kggowych.

Dane dot. faktur oraz kwgtakwestionowanych kosztow nayeprzenié¢ do czsci E1.

WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWA € BEDZIE KOREKT A W KARCIE K -1/407
DLA ,SCALANIA GRUNTOW”

17. Inwestycja spetnia warunki w zakresie poprawy waloéw krajobrazowych w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie prapdy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1336 z @a. zm.)

Nalezy sprawdzt, czy beneficjentowi zostaly przyznane punkty, @aad operacja zaktada na obszarze scalenia
poprave waloréw krajobrazowych w rozumieniu przepiséw usta dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z 2022 r. poz. 916) oraz sprawdery beneficjent wywizat st z zadeklarowanych warunkow.zéd
beneficjent otrzymat punkty za to kryterium i ni@nezyt go, ale punkty te nie miaty wplywu na ggnigcie
minimum punktowego potrzebnego do zakwalifikowanjgeracji do finansowania, wowczas keqgiomocy
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pomniejsza si 0 5% za niespetnione kryterium. Wyliczenia kwotygnmiejszenia za niezrealizowanie ww.
zobowpgzania - mana dokonaw oparciu o tabelK-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

18. Inwestycja spetnia warunki w zakresie wydzielenia ezbednych gruntbw na cele miejscowej
uzyteczndgci publicznej wynikajace z zatgen do projektu scalania lub zwhzane z poprava stosunkow
wodnych w zakresie retencji wodnej

Nalezy sprawdz¢, czy beneficjentowi zostaty przyznane punkty zazeooperacja spetnia warunki w zakresie
wydzielenia niezédnych gruntéw na cele miejscowejytieczndci publicznej wynikajce z zatagen do projektu
scalenia lub zwizane z popragstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej @@awdzt czy beneficjent
wywigzat sk z zadeklarowanych warunkéw.

Jezeli beneficjent otrzymat punkty za to kryteriumié nvdrazyt go, ale punkty te nie miaty wpltywu na ggniccie
minimum punktowego potrzebnego do zakwalifikowanjgeracji do finansowania, wowczas kegiomocy
pomniejsza sio 5% za niespetnione kryterium.

19. Poskpowanie scaleniowe zostato wszge w terminie 12 mies¢cy od dnia podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzt czy beneficjent wszaz postpowanie scaleniowego w terminie 12 m¢egiod dnia podpisania
umowy.
Jezeli z przedtagonych do wniosku o ptatéé oraz wniosku o przyznanie pomocy dokumentéw i kaggch

wyjasnien wynika, ze beneficjent nie spetnit tego warunku, rigleokona korekty kwoty pomocy w wysokai
0,5% za kady miesic op&nienia zgodnie z zapisami umowy.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowamve. zobowazania - mana dokonaw oparciu 0 pomocnic
tabek K-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWA C BEDZIE KOREKT A W KARCIE K-2/407
DLA ,Z ARZADZANIA ZASOBAMI WODNYMI "

17. Beneficjent prowadzi monitoring badania wilgotrosci gleby

Nalezy sprawdzt czy Beneficjent zatzyt do wniosku ®wiadczenie o prowadzeniu monitoringu badania
wilgotnosci gleby (zgodnie z § 15 pkt 2) rozpedzenia wykonawczego do ,Zarzadzanie zasobami wodnym
beneficjent jest zobowrany do prowadzenie monitoringu uwilgotnienia. Danpomiaru uwilgotnienia gleby
powinny by odnotowywane w dzienniku przez caty okresgaania celem tj. do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od
dnia wyptaty przez Agengijptatngci koncowej).

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy (8 5 ust. 1 pkt 3 lit. i), wzypadku nieprowadzenia monitoringu
uwilgotnienia gleby, zwrotowi podlega 1% wyptacokejoty pomocy.

20. Koszty zwigzane z zakupem gruntéw w zakresie niezilnym i warunkuj acym realizacje operacji nie
przekraczaja 10% kosztow kwalifikowalnych operacji

W przypadku wykazania kosztu zakupu gruntow jakezko kwalifikowalnego nalg zweryfikowa czy jego
wartas¢ nie przekracza 10% catkowitych kosztéw kwalifikdmyach.
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[ll. WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACJI , KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWA C BEDZIE
ODMOW A WYPLATY POMOCY W PRZYPADKU OPERACJI TYPU ,,SCALANIE GRUNTOW "

1. Operacja uzyskata liczlp punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimoze beneficjent nie
zrealizowat operacji zgodnie z kryteriami, o ktéryd mowa w czsci B2 1l pkt 171 19

Nalezy sprawdzt czy w przypadku potwierdzenia sytuacje otrzymane punkty spowodowatye operacja
uzyskata liczh punktéw wymaganych do przyznania pomocy a kryteniie zostato wdrmne nastpuje odmowa
przyznania pomocy.

Nalezy zaznacz§ ND, jezeli beneficjent nie ubiegatesb przyznanie punktéw za dane kryterium i nie atray
ich.

W przypadku ptatnici posredniej, jeeli beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy kétewat spetnienie
kryteridw, o ktérych mowa w pkt B2 Il pkt 19 i 20trzymat za to punkty, a na danym etapie niggrst tego

kryterium, naley zaznaczy ND. Ostateczna weryfikacja spetnienia warunkugmasta etapie wniosku o ptatéio

koncowa.

Je&ili, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizovegderacji zgodnie z tymi kryteriami, nalezaznaczy DO
WEZW. W przypadku potwierdzenia sytuacie beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie ytémiami a
przyznano mu za to punkty, ktore pradzity o wybraniu jego projektu do finansowania, wi2&s nasgpuje
odmowa wyptaty pomocy.

W przypadku potwierdzenia sytuacje beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnieytéaiami a przyznano mu
za to punkty, ktére nie przgdzity o wybraniu jego projektu do finansowania, kwpomocy podlega zmniejszeniu
0 5% za kade niespetnione kryterium (w gxi E2 pkt 11).

CZESC B3. WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentéw nalezaznaczy tylko jedno wiaciwe pole: ,TAK” albo
.DO WEZW".

TAK nalezy zaznacz§, gdy na podstawie ztonych dokumentow nitiwe jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi
na pytania zawarte w ¢xi B3.

DO WEZW naley zaznaczy, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficgokamentow nie jest nibwe
udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania gwa czsci B3 karty.

Pozycg, przy ktérej zaznaczono DO WEZW naje przenid¢ do czsci CLl.ll. Zakres wymaganych
uzupetnigé/wyjasnien.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowanej wartosci dowodowej zostaty optacone w casci

Nalezy sprawdzt czy przedtaone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o rowiagmej wartéci dowodowej
zawiera wszystkie obowgzkowe elementy, takie jak: daty wystawienia faktusprzeday, numer identyfikaciji
podatkowej wystawcy faktury, numer faktury.

Nalezy sprawdzt czy dowody zaptaty opiewga cad wartcs¢ faktur lub dokumentow o réwnoviraej wartgci
dowodowej. Jeeli ptatna¢ zostata dokonana na rachunek inny naichunek wystawcy faktury lub dokumentu o
réwnowanej wartgci dowodowej, naley zazadat od beneficjenta dodatkowych wyjaen.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy beneficjent poniést wydatki w wigesci mniejszej ni
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wynikajace z faktury lub dokumentu o rownoiveej wartéci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie
naleznosci wynikajgcych z nieprzestrzegania umow przez wykonawcowgopgacit z naleznego wynagrodzenia,
kare umowry).

W sytuaciji, gdy kara umowna zostata przez benefigjpotgcona z faktury wystawionej przez wykonawkwota
niezaptacona w ramach tej faktury niezeaosté uznana przez UM za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzyma od wykonawadki z tytutu kary umownej nie jest obayzany do ich
zwrotu do UM w wysokéci odpowiadajcej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej.

W swietle regulaciji art. 65 ust. 8 in fine rozpatzenia nr 1303/2013 fakt uzyskania przez danegeflmgenta od
jego kontrahenta (wykonawcy) kary umownej z tytutieprawidtiowego (np. nieterminowego) wykonania
zamowienia nie powinien prowadzdo pomniejszenia kosztéw kwalifikowalnych operaejalizowanej przez
takiego beneficjenta o kwobdzyskanej kary umownej.

Natomiast w przypadku, gdy nagito potracenie przez beneficjenta kwoty natmej na wykonawg kary
umownej z faktury wystawionej przez wykonawaie powinien prowadzina etapie weryfikacji wniosku o
ptatna¢ do pomniejszenia kosztow kwalifikowalnych operackwot potriconej kary umownej.

2. Dotaczone faktury lub dokumenty o rownowanej wartosci dowodowej & zgodne z wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowanej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnoweaj wartéci dowodowej zostaty prawidiowo
zgodnie z ich treeig wpisane do sekcji VI. Wykaz faktur lub dokumermt@dwnowanej warto’ci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowynrealizacji operacji wynikaj a z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumenddéwnowanej wartgci dowodowej (...)
zostaty prawidtowo przeniesione do sekcji VII. Zegienia rzeczowo-finansowego z realizacji operaciji.

4. Dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowanej wartosci dowodowej odnosg sie do wiasciwych pozyciji
Zestawienia rzeczowo-finansowedo z realizacji opecp

Nalezy sprawdz¢, czy dohczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnemej wartgci dowodowej odnosiz
sie do wiaciwych pozycji w sekcji VII. Zestawienie rzeczowiodnsowe z realizacji operaciji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach pardizagcych wydatki powinien miew cataci pokrycie
w sekcji VII Zestawienia rzeczowo finansowego Zire&ji operacii.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia zeczowo - finansowego z realizacji operacjas
zgodne z sekej VI. Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku

Nalezy sprawdzt, czy hczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawieri@eczowo - finansowego z realizacji
operacji 8 zgodne z sekgjVI. Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnoxveej wartéci dowodowej (...) i z
kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczami nie przekracza kwoty okr&lonej w umowie

Nalezy sprawdz¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliez i nie przekracza kwoty pomocy
zapisanej w umowie o przyznaniu pomocy dla opddaajiego etapu.
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CZESC C. WYNIK WERYFIKACJI

C1. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW 4, ZASADAMI DOTYCZACYMI  UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

W tym punkcie nalgy zaznaczg tylko jedra wiasciwa odpowied, poprzez wstawienie znaku ,X” w odpowiednim
polu.

1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

Nalezy zaznaczy, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwimao,ze wniosek jest zgodny z umaw
0 przyznaniu pomocy, zasadami udzielania pomoeyel{jna wszystkie pytania w ¢fci B1 - B3 zaznaczono
TAK albo ND.

2. Wniosek wymaga usungcia brakéw

Nalezy zaznaczy, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwizndo konieczn& usungcia brakéw we
wniosku, jego poprawienia lub Zienia wyja@nien (w czsci B1 - B3 zaznaczono DO WEZW.).

3. Whniosek kwallifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Nalezy zaznaczy, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwimdo,ze wniosek nie jest zgodny

z zasadami udzielania pomocy dla operacji typu I@ga gruntdw” w ramach poddziatania ,Wsparcie na
inwestycje zwazane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa i deictwa” lub operacji typu
.Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach Poddziatanie\Wsparcie na inwestycje zgydane z rozwojem,
modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa ideictwa w czsci B2 zaznaczono NIE przy weryfikacji elementow,
ktorych niespetnienie skutkuje odmgwyptaty pomocy w cgci /catcici.

Il. WEZWANIE DO USUNI ECIA BRAKOW/ZtO ZENIA WYJA SNIEN

W pismie informupcym beneficjenta o brakach do usioid/ztazenia wyj&nien informujemy take o oczywistych
omyitkach we wniosku, po wcagiejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w za£niku nr 1 do karty. W miejscu Data
doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usaid brakow/ziaenia wyja@nien nalezy wstawt dat widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez benefiggrisma w sprawie usutia brakéw/ztageniu wyjg&nien.

W miejscu Termin, w ktorym natg usumé braki/ztazy¢ wyjasnienia: naley wypenic, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia dazenia wezwania. W przypadku, gdy do podmiotu wajsggego wptynie informacja
z placowki pocztowejze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usdiai brakow/zlgenia wyjanien, woéwczas
14-dniowy termin na uswtie brakow/zigenia wyjdnienia naley liczy¢ zgodnie z art. 115 kc: ,deli koniec
terminu do wykonania czyns&a przypada na dzfeuznany ustawowo za wolny od pracy lub na sghiermin
uptywa nastpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od praciysarot” w taki sposéb, aby wynikato z niego,
od ktérego dnia liczy §il4 dniowy termin na usugie brakow.

W miejscu Data nadania/Zlenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/zigenia wyjdnien - naley dat
nadania zteenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztaenia wyjd&nien przez beneficjenta.

Jereli data nadania/ zienia odpowiedzi przez beneficjenta nie jestigisza ni data, w ktorej naley usuraé
braki - naley zweryfikowa& usungte braki/wyj&nienia i udziekk odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wytgcznie przy pierwszym wezwaniu) przyzm z pyta wskazanych w zaézniku nr 1 do karty.
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lla. WYNIK  WERYFIKACJI PO PIERWSZYM WEZWANIU DO USU NIECIA
BRAKOW/WYJA SNIEN

Nalezy sprawdzt czy usungcie brakow/ztégenie wyjdnien zostalo ziéone/nadane w terminie oraz czy
beneficjent usuat braki.

Jezeli beneficjent ziayt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocenagmmwadzona przez pracownikow
podmiotu wdraajacego potwierdza,e usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nale
zaznaczy TAK w punkcie 1 i przeg do czsci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usuhbrakdéw w wyznaczonym terminie, nalezaznaczy odpowied TAK w punkcie 2 i
przegé do czsci llb. Ponowne wezwanie do usugaia brakéw/ztéenia wyjanien.

Ib. PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZLO ZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usugia brakéw/ztaeniu wyjaénien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktérych
beneficjent nie uswhprzy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data deczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownegaigsia brakéw/ztgenia wyjgnien
nalezy wstawi dat widniejgca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez benefiggrisma w sprawie usutia
brakow/ziaeniu wyjanien.

W miejscu Termin, w ktorym natg usumé braki/ztazy¢ wyjasnienia: naley wypenic, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia dazenia wezwania.

W miejscu Data nadania/Zienia odpowiedzi w sprawie usgoia brakow/zigenia wyjdnien - naley dat
nadania zteenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztaenia wyjd&nien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zienia odpowiedzi przez beneficjenta nie jestniéjsza nt data, w ktérej nale usuryé
braki - naley zweryfikowa& usungte braki/wyj&nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE przy kalym z pyta
wskazanych w zatzniku nr 1 do karty.

llc. WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM USUNI ECIU BRAKOW/WYJA SNIEN

Jezeli beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ichgpmwadzona przez pracownikéw
podmiotu wdraajacego, potwierdzae usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nale
zaznaczy TAK w punkcie 1 i przeg do czsci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie ugtibbrakow w wyznaczonym terminie - najerozpatrywa wniosek w
zakresie, w jakim zostat wypetniony, oraz na poastadohczonych do tego wniosku poprawnie spolzonych
dokumentéw - naley zaznacz§ TAK w punkcie 2.

CZESC C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA W PRZYPADKU OPERACJI TYPU »SCALANIE GRUNTOW ”

Przeprowadzenie kontroli krzgwej ma na celu zapolienie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze
srodkéw publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynné¢ sprawdzajca dokonana zaréwno w systemie, jaki i przy wegdjk szczegotowych danych,
wymaga odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opigeprowadzonych czynf kontrolnych, wraz z dafej
wykonania. Obowjzkowo naley tez, w ramach zachowangtadu rewizyjnego do teczki sprawy gety¢ wydruki
stron z wynikiem wyszukiwania.

Numer NIP beneficjenta nie wyguje w PROW 2014-2020 w zakresie dziatania 19.2pslsie na wdrzanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kieanego przez spoteczits

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w bazie dalfjerosoba posiadaja uprawnienia nadane przez ARIMR. W
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oparciu o informacje pozyskane z CKK, nglsprawdzt, czy beneficjent korzysta / korzystat z pomocyamach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa gipoprzez numer NIP. Informacje dotyce beneficjenta otrzymujegsiv formie
raportu pogibionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz z dat
dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepnaley umieici¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane beneficjenta zostaly zidéaiyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja povei
odbywa& si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownoiveej wartéci dowodowej wskazane w ww. raporcie. W
sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, moglto doj¢ do préby uzyskania przez beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatkuypalgstpic do wiaciwego UM o dostarczenie kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentdréwnowanej wart@ci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu 0 otrzymaneutog&nty:
+ Jednoznacznie, wykluczaegpodwojne finansowanie operacji, ngleeaznacz§ NIE,
+ Stwierdza, si podwdjne finansowanie, nalezaznaczy TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokuatde nie jest mgiwe jednoznaczne stwierdzenie
wystypienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznacz§ DO WYJIASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa beneficjenta do zienia wyj&nien opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz feriermin, w jakiej maj zosta@ ztozone wyja@nienia.

Uwaga: W sytuacji wyjtkowej zwhzanej z niedogpnascia CKK, weryfikacg nalery przeprowadzi w oparciu o
baz danych udogpniom na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD Wény/Kontrole
krzyzowe/Dane_UM, w pliku 1_19.2 - zawiegaym informacje dotycgce beneficjentow poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku malesprawdzt, czy beneficjent wyspuje, jako
podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyswanie powinno odbywasie poprzez dane: numer ID
producenta, PESEL, NIP, REGON, miNazwisko / nazw.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowaiako beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kobsci
nalezy ustalt, na jakim etapie ubieganiadi wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatanajduje s podmiot.
Nalezy sprawdzt, czy beneficjent zawart umawub ztazyt wniosek o ptatnét lub wyptacono mu pomoc na
operac§, ktorej zakres rzeczowy (w € lub caldci), lokalizacja lub terminy realizacjiaswspoélne z
weryfikowary operagy.

W przypadku, gdy beneficjent zostat zidentyfikowaigko podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziadani
nalezy przeprowadzi analiz w oparciu o informacje nieglne przy realizacji dalszych czyriwokontrolnych w
tym zakresie, w tym dotygze m.in.:

« tytutu operaciji,
« miejsca realizacji operacji,
- zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnycplanu finansowego w ramach operaciji, - terminu
realizacji operaciji, itd.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej opgna ramach tego samego UM - nafeprzeprowadzi
analiz w oparciu o posiadardokumentag w UM a do teczki sprawy dgdzy¢ odpowiednglad rewizyjny. Jeeli
po dokonanej analizie w oparciu 0 posiadane doktynen

+ jednoznacznie wykluczagspodwajne finansowanie operacji, natezaznaczy NIE,
« stwierdza si podwojne finansowanie, nalezaznaczy TAK.
Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest divee jednoznaczne stwierdzenie wygienia konfliktu
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krzyzowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nalezaznaczy DO WYJASNIEN, paméitajac, ze naley wezwa
beneficjenta do zigenia wyjdnien opisupc niejasnéci powodujice podejrzenie podwadjnego finansowania oraz
forme i termin, w jakiej maj zost& ztozone wyj@nienia.

CZESC C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA W PRZYPADKU OPERACJI TYPU +Z ARZ ADZANIE ZASOBAMI
WODNYMI ”

W aplikacji OFSA-PROW, naly sprawdzt czy identyfikator rejestru TERYT Beneficjenta mg/stepuje w
PROW 2014-2020 - operaciji, 0 ktérej mowa nie bifdafisowana w ramach naboréw wnioskow dla dziatania

* 4.1.1"Inwestycje w gospodarstwach painych na obszarach Natura 2000" PROW na lata 2028-2
* 5.1 "Inwestycje zapobieggje zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej" w raimgoddziatania "Wsparcie
inwestycji wsrodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczeshiutkbw prawdopodobnychekk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznyckatastrof".
Jezeli nie jest maliwe jednoznaczne stwierdzenie wysenia konfliktu krzyowego, ale wyspuje takie
podejrzenie, nalyy zaznacz§ DO WYJIASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa beneficienta do zienia
wyjasnien opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forermin, w jakiej
majg zostd ztozone wyjgnienia.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,
ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZY ZOWEJ

Jezeli beneficjent zlayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potsda wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w gmie - naley zaznaczy TAK w punkcie 1 i przeéi do dalszej agci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przegyd dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiastockna - nie eliminuje
zastrzeen/watpliwosci wskazanych w pimie, ktére skutkuj odmowg wyptaty pomocy - naley udzielié
odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przéjdo czsci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenr@osku nasfpita niebudzca zadnych wgtpliwosci
konieczné¢ korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowaj do refundacji naly zaznacz§ TAK w
punkcie 2 (nalgy wypetni czes¢ E karty).

D: WIZYTA /IKONTROLA NA MIEJSCU/ KONTROLA/KONTROLA N A ZLECENIE
Czs¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozpatrywania wniosku wasta koniecznéé przeprowadzenia wizyty.

b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kdintieomiejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozpmizenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kotdro
administracyjne dotygze operacji inwestycyjnych obejmuprzynajmniej jeda wizyte odngnie do operacji
bedacej przedmiotem wsparcia lub miejsca inwestycjishuoneryfikacji jej realizacji. Whciwe organy mog
jednak podj¢ decyzg o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiedniasadnionych przyczyn, obejmaych
na przykfad nagpujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontrolimiajscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wilasciwy organ uwaa, ze operacja stanowi niewielknwestycg;

KP-611-407-ARiMR/4/z
3 pa&dziernika 2023 r.
Strona 34 z 42



c) wiasciwy organ uwaa, ze ryzyko niespetnienia warunkow otrzymania wspajes niskie lubze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.
Mozna odsipi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadkweragji, jezeli ryzyko, ze nie zostam
spetnione warunki przyznania lub wyptaty pomocyoatk kgda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie
oraz jezeli operacja wchodzi w sktad préby w ramach komtmal miejscu.

Decyzg o odsspieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie ngl®@dnotowd w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozpaidzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kolgroa
miejscu, jeeli to maliwe, przeprowadza siprzed dokonaniem ostatniej ptagobdla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnial28do 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejski
z udziatemérodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpr@bszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dzz\2022 r. poz. 2422 z pbzm.) - podmiot wdrzajacy
moze przeprowadza kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawch we wniosku. Kontrole as
przeprowadzane na zasadach i w trybie @&nych w przepisach rozpadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie
kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wygbuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosekzostat wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w k8 naley zaznaczy NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach2llub 3 nalgy wysta® pismo w sprawie
przeprowadzenia kontroli/wizyty zawiegag elementy, ktore nate zweryfikowa podczas wizyty/kontroli
(zakcznik L-1). Jeeli sprawdzeniu majpodlegé dokumenty, ktore zostaty ztone wraz z wnioskiem, jako kopie
do pisma naley dolgczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pameta¢ o formutowaniu pytd zamkngtych, liczba pyta maze by dowolna, jednak kale pytanie
powinno dotyczy weryfikacji jednego elementu. Ocena zgogmaostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownika jednostki dokomgej wizyty/kontroli.

Je&li istnieje potrzeba weryfikacji dodatkowych elertiam, niz te wskazane w listach kontrolnych dla
kontroli/wizyty ujetych w obowazujacej rocedurze ,przeprowadzanie czyfeidkontrolnych w ramach dziaia
zwigzanych z ,Inwestycjami wrodki trwate”, Podstawowymi ustugami i odngwsi na obszarach wiejskich oraz
Leader — delegowanych do Samyataw Wojewodztw w ramach PROW na lata 2014-2020" -@{R-344-
ARIMR) nalezy umiesci¢ je w liscie L-1 i zahczy¢ ja do zlecenia przeprowadzenia kontroli/wizyty.

Do czasu wprowadzenia typowania systemowego, wdeyshioski o ptatnét podlegag kontroli na miejscu. Nie
powinno zatem wygpi¢ zlecenie samej wizyty na etapie obstugi danegmsku o ptatnéc.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/konteosprawdzeniu majpodlegaé dokumenty, ktore zostaty
ztozone wraz z wnioskiem, naig dolgczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odjexzialnej za
realizacg czynndci kontrolnych nalgy udostpni¢ dokumentagj zrodtowa do zapoznania s ni.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czyfeiokontrolnych nalgy wypetnic czes¢ D.I Wynik
kontroli/wizyty.

IIl: WST EPNY WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa& odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czyoihkontrolnych:
+ dat typowania do kontroli;
+ SposOb typowania;

+ dat przeprowadzenia czynfa kontrolnych;
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+ dat przekazania raportu z przeprowadzonych czycinmntrolnych; oraz:

« zaznaczy TAK w pkt 1, jeeli z raportu czynnéei kontrolnych nie wynika koniecz&é ztozenia
dodatkowych wyjénien i wniosek kwalifikuje st do dalszej oceny. W tym przypadku rigigrzegé do
dalszej oceny wniosku; albo

« zaznaczy TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynriei kontrolnych wynika,ze niezlgdne jest zigenie
dodatkowych wyjénien i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypetialsz czgs¢ D karty;
albo

« zaznaczy TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje s3 do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacjprzeg¢ do czsci E albo

» zaznaczy TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy i przéjdo czsci F.

lIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Jezeli z raportu czynngei kontrolnych wynikaze niezlgdne jest zt@enie dodatkowych wyfmien (zaznaczono
odpowied TAK w pkt 2, czsci D.I) nalezy wymienic kwestie wymagage wyja&nienia oraz wyska pismo do
beneficjenta wzywagre do ztégenia wyja@nien.

W miejscu Data derczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjen nalery wstawt dat widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjeritra w sprawie usugtia brakow/ztaeniu wyjanien.

W miejscu Termin, w ktorym natg ziozy¢ wyjasnienia: naley wpisa& dat przypadajca 14 - dnia
kalendarzowego po dniu dazenia pisma podmiotowi.

Jezeli data w nadania/ ztenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest péniejsza ni terminu, w ktorym naley ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa ztozone
wyjasnienia w czsci D.IV (udzielapc odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest p&niejsza nk termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley weryfikowat wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
D.V. WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJA SNIENIACH
Jezeli podmiot ztayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie gipliwosci wskazanych w gimie do beneficjenta nalg zaznacz§ TAK w
punkcie 1 i przég do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie ytpliwosci wskazanych w gimie do beneficjenta, ale niegina jest korekta
kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowandp refundacji - naley zaznacz§ TAK w punkcie
2 iprzeg¢ do czsci E,

c) nie eliminuje witpliwosci wskazanych w gimie do beneficjenta, ktére skutklgdmowg wyptaty pomocy -
nalezy zaznacz§ TAK w punkcie 3 i przeg do czsci karty F karty.

CZESC E. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czs¢ karty pracownik wypetnia, gdy na podstawie dotyEisowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.
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W danym wierszu w tabeli w kolumnie 6 ,Kod przycgkorekty” naley wpisa& odpowiedni kod odpowiadsgy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z pom tabeh kodow. Kolumr 6 naley wypetnic w przypadku, gdy
korekta kosztow kwalifikowalnych zostata dokonanavyniku kontroli na miejscu. Zeli korekta byta zwjzana
z kontroh administracyjg nie podaje sikodu.

W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjneglezy zsumowa kwoty z wierszy, dla ktérych
w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumige kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6
zaznaczono kody.

W punkcie 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroA miejscu (kod). W przypadku wyptenia
kilku koddéw, naley spardéd tych kodow wybré jeden, dla ktorych wargé zakwestionowanych kosztow jest
najwyzsza.

W punkcie 4. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztdogdlnych operacji, naky ostatecznie
zweryfikowa czy poziom kosztow ogoélnych zavianych z realizagjoperacji (po przeprowadzeniu kontroli
administracyjnej oraz kontroli na miejscu) nie fraeza 15% pozostatych kosztéw kwalifikowalnychnisu
kosztow inwestycyjnych) - weryfikacja dotyczy wrkoso ptatné¢ koncows.

Pole pozostaje niewypetnione w przypadku, gdy hejesft nie ubiega gio zwrot kosztow ogdlnych albo w
przypadku weryfikacji wniosku o ptatédposredni.

W punkcie 5 Czy zastosowano kado kosztow kwalifikowalnych, ktére nie zostaty wkgnione w oddzielnym
systemie rachunkowioi albo do jego identyfikacji nie wykorzystano oapedniego kodu rachunkowego? slje
w czesci B2 1. karty pkt. 20 zaznaczono DO WEZW. i ewgalhe wyjdnienia beneficjenta potwierdzze na
fakturach lub dokumentach o réownawej wartéci dowodowej nie umieszczono numeru gmrego konta lub
numeru kodu rachunkowego, wéwczas 10% sankcja alpejkazda fakture, ktéra nie uwzgidnia wymogu dot.
prowadzenia wyodbnionej rachunkow&ei - wéwczas naley zaznaczg TAK.

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia

PR1  |Lokalizacja operacji

PR2 ZgodnG¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 Zgodna¢ dokumentéw finansowo-kgjowych z zakresem wykonanych prac

PR7 Nieprzenoszenia prawa wlaseolub posiadania débr oraz wybudowanych i budowli

PR8  |Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej preezeniem

PR9 Przechowywanie dokumentacji zzanej z przyznanpomog

PR10

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystanie z odpowiedniego k
rachunkowego
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PR11
GR1

Realizacja dzialainformacyjno-promocyjnych

Nie stwierdzono uchybfe

GR2 Beneficjent uniemdiwit przeprowadzenie kontroli.

GR11 |Nie podgto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezayeh od beneficjenta.
GR12

Podgto prole przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata onalzzewana z powoddéw
niezalenych od beneficjenta.

Kod  |Przyczyna korekty

A Niezgodna¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentabitlaczonych d
wniosku ze stanem faktycznym

C Niedostarczenie przez beneficjenta dokumentu pegoavadzeniu kontroli na miejscu

D Nieprawidtowa¢ faktur lubdokumentow o réwnowaej wartéci dowodowej lub innyc
dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami pra@pwego lub unijnego

E Rozpoczcie realizacji operacji przed terminem oitomym w zasadach Programu

F Niezrealizowanie lub zaprzestaniealizacji zobowizan okrelonych w umowie
przyznaniu pomocy

G Nieprowadzenie monitoringu uwilgotnienia gleby

W przypadku dokonania korekty kosztow kwalifikowgth naley sprawdzt, czy przyczyny korekty nie stanawi
podejrzenia wygpienia nieprawidtowsci a tym samym koniecz§o zastosowania KP-611-367- ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i raportowanie niepddoviiosci/bleddéw w ramach dziafaobjetych PROW 2014-
2020, obstugiwanych przez podmioty wzapce

E2. ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Cz$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy 0 przyzngaomocy, wniosku o ptatdé oraz dokumentow
potwierdzagcych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czes¢ E2 wypetnia Weryfikujcy, wpisupc odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzay (jezeli zostat wyznaczony),
wypetniapcy Kartk, weryfikuje wpisane przez Weryfikagego kwoty i zaznacza TAK albo NIEjeuzna wpisane
kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zazmaazes ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzagcego - nalgy wypetnic ponownie czs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejoi wyliczany jest udziakrodkdédw wspéifinansowania
unijnego grodki EFRROW) stanowtcy 63,63% kosztow kwalifikowalnych dla ,Scalaniaugtow” i do 100 %
kosztéw kwalifikowalnych dla operacji typu ,Zadzanie zasobami wodnymi” wydatkow publicznych
operaciji/lub jej etapu, wynikggych z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptaéno

W polu 7 naley wpis& kwote z pola 4. Jeeli kwota z pola 4 jest wagza od Wnioskowanej kwoty do refundaciji
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z wniosku o ptatn& (pole 6) albo jest wisza od Kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocyleds)
przyjmuje s¢ w polu 7 kwo¢ mniejsz sparod tych dwoch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje sidoktadnécia do dwdch miejsc po przecinku (naje
odrzuct cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajca z zaokigglenia kwotysrodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przeganilo kwoty
wspoffinansowania krajowego (niegeij jednak ni 0,01zt wynikagcy z zaoksglen). Natomiast udziatrodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jak@méa medzy kwoy zatwierdzop do wyptaty a kwaf
srodkéw wspoifinansowania unijnego.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu opecji wg umowy
nalezy wpisa kwote z umowy 0 przyznaniu pomocy;

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu opecji wg wniosku

nalezy wpisa kwote z wniosku o ptatn& z Wykazu faktur... (wartgé do dwdch miejsc po przecinku, wpisywana
bez zaokiglen);

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych

nalezy przeniéé¢ wartags¢ z czsci EL1 - poz. RAZEM z kolumny nr 5 kwota zakwestiaramych kosztow (bez
zaoknglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty zakwestioao®, nalgy wpisa kwotg ,,0,00”;

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie

naleey wpisa rdéznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku o platto (poz. 2) i kwoty
zakwestionowanych kosztoéw kwalifikowalnych (poz. Rplezy poda& wartags¢ do dwoch miejsc po przecinku,
wpisan, bez zaokiglen (po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po pirga);

Wartci¢ ta jest podstagvobliczania kwoty do refundacji.
KWOTA POMOCY

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy
nalezy wpis& kwote wynikajacg z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnéé
nalezy wpis& kwote wynikajacg ze ztazonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztéw (po
weryfikacji)

nalezy wpisa kwote stanowaca iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcig@ozycja 4) i procentu
pomocy zapisanego w umowie. Kwota ta niezenby¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roznica pomiedzy wnioskowary kwota do refundacji wg wniosku o ptatndé¢, a kwota pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztowalezy poda w %

Wartas¢ X wskazugca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wnioghdatnaé przekracza kwetpomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow nafeobliczy¢ wg nas¢pujacego wzoru:
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Kwota pomocy dla danego etapu

Whioskowana operaciji
kwota d¢ wynikajaca :
refundacji wg - prawidtowo
wniosku ¢ poniesionyc
ptatnaé (poz. 6) kosztow (po weryfikacii)
X% = * 100

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wyrjkajz

Prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptaén(poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikafyoz. 7).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekracgagj 10% dokonano zmniejszenia - TAK
albo NIE.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundaciji

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE woededzi na pytanie: czy w wyniku korekty
kwoty pomocy przekraczggej 10 % dokonano zmniejszenia?) - aglepis& kwote z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odjgolzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczagej 10% dokonano zmniejszenia?) - nalavpisa kwote stanowica réznice pomiedzy
kwotami z pozycji 7 i pozycji 8;

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kadministracyjnej za naruszenie przepiséw o
zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 20020

Nalezy wpisa kwote, ktéra odnosi gido kar za naruszenie przepisow o zaméwieniachiqauyich. Jeeli
w ramach rozliczanego wniosku nie wysty naruszenia zada ujgtych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym oraz przepis6w o zamowieniach publichnyéwczas naley wpisa ,,0,00".

W celu obliczenia wysokai kar/zmniejsz#, mazna postugiwa sig tabeh pomocnicz K-1.1/407 (Kwoty
pomniejszenia wyliczane za ponadej tabeli przenosi sido cz:sci E2 z doktadnécia do dwdch miejsc po
przecinku wpisagnbez zaokyglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po praiad).

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary, zginie z umowy
Nalezy wpisa kwote, ktéra odnosi gido niezrealizowanych zoboyzian wynikajgcych z umowy:

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostalyaizowane, zgodnie z przepisamiganika Ill do
rozporadzenia 808/2014 opisanymi w Kdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazienw umowie 0 przyznaniu pomocy -kwot
pomocy do wyptaty pomniejszacsd 1% tej kwoty;

2) Beneficjent nie przediyt w terminie dokumentacji z przeprowadzonego gusvania o udzielenie
zamoOwienia publicznego - kwppomocy dla danego pe@pbwania pomniejszaeib 0,1% za kady
dziea op&nienia, jednake nie wecej niz 2% kwoty pomocy wynikagej z danego pogtowania,;
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3) Beneficjent nie zrealizowat inwestycji zgodnie ztieriami, za ktére przyznano punkty na etapie
ubiegania s 0 przyznanie pomocy w przypadku gdy przyznaniekpiw nie miato wplywu na
osiggniecie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomeaamach danego naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy - zmniejszeniu podlega 5% kwaotypcy za kade niespetnione kryterium;

4) Beneficjent nie uwzghnit w oddzielnym systemie rachunko$eo zdarzenia powodagego poniesienie
kosztéw kwalifikowalnych albo gdy do jego identydiji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorym mowa - koszty danego zd@zepodlegaj refundacji w wysokeci
pomniejszonej o 10%.

5) Beneficjent nie prowadzi monitoringu uwilgotnierggeby - dotyczy operacji z zakresu budowy lub
przebudowy lub remontu wdzen wodnych lub budowli hydrotechnicznych na ciekacbhdwnych
naturalnych lub sztucznych, beneficjent jest zohaamy do prowadzenie monitoringu uwilgotnienia
gleby. W okresie wegetacji $iin (od kwietnia do wrzénia) w zalenosci od warunkéw atmosferycznych,
jezeli temperatura powietrzaestizie s¢ wahata pow. 28 w ciagu dnia, beneficjent jest zobazany do
prowadzenia badania standw uwilgotnienia glebyzgstotliwoscia 1 raz dziennie. Dane z pomiaru
uwilgotnienia powinny zostaodnotowane w dzienniku przez caty okresazania z celem tj. do dnia, w
ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty przez Agenpfatnaci koncowej. W przypadku nieprowadzenia
monitoringu uwilgotnienia gleby, zwrotowi podleg® wyptaconej kwoty pomocy.

Jezeli beneficjent zrealizowat operacizgodnie z umowo przyznaniu pomocy, naie wpisa kwote ,0,00".

W celu obliczenia kar, mma postugiwa si¢ tabey pomocnica K-1.2/350. (Kwoty pomniejszenia
wyliczane za pomactabeli pomocniczej K-1.2/350 przenost sio czsci E z doktadnécia do dwdch
miejsc po przecinku, wpisarbez zaoksglen po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przed).

11.Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy pod& kwotg z pozycji 9 (Wstpnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejszorpozycg 10 i 11
(Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary admiadstinej za naruszenie przepisbw o zamowieniach
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 orabtkvwpomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajgcych z umowy)Wyliczong kwote nalezy przeniesé odpowiednio do Zlecenia ptatnéci.

Zlecenie platnéci naleey wypeinic zgodnie z procedarkKP-611-363-ARIMR Ksizka Procedur Spogdzanie i
poprawa dokumentéw finansowo-&gowych oraz ustalanie nienatee, nadmiernie pobranyclirodkéw
publicznych w ramach dziataobjgtych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmiotgrasajace.
Przygotowane dokumenty nale przekazd do Departamentu Kajowasci Agencji Restrukturyzaciji i
Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowdeneficjenta pisemnige do ARIMR zostato przekazane zlecenie
ptatnaci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjena, nalezy przekazat wraz z pismem do DK
ARIMR aktualny dokument potwierdzaj acy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéidelcz
kase oszczdnosciowo - kredytowy.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji zanmpa kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytano
wraz ze Zleceniem pfatda nalery przekazé dokumenty otrzymane od beneficjenta w azku z dokonaniem
cesji, kope umowy przelewu wierzyteldoi zawary pomiedzy beneficjentem a bankiem, kepiwiadczenia
diuznika przelanej wierzytelrioi. Kopie ww. dokumentéw paviadcza za zgodrgé z oryginalem pracownik
podmiotu wdraajacego.

W sytuacji ztaenia wniosku o pfatr$é w terminie wczéniejszym ni okreslony zostat w umowie - Zlecenie
platnagci zostanie wystawione w terminie wynikaym z umowy. Zlecenie ptatdci maze zosté wystawione w
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terminie wczéniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limilatego t& konieczne bdzie sprawdzanie

i zabezpieczaniérodkéw na wyptaty w ramach dephego limitu wzagdanym miesjcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARIMR).

CZESC F. ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU
WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czes¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplabmocy albo wycofania wniosku przez
beneficjenta. Naley zaznaczy odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,X". \Weypadku, gdy zostat
zaznaczony punkt ,Wniosek kwalifikujegsio odmowy wyptaty pomocy” obowzkowo naleéy wpisa przyczyny

i uzasadnienie odmowy i etap weryfikacji, na ktonyasgpita odmowa albo wycofanie w catn. Do beneficjenta
naley wystat pismo, w ktérym réwniz podaje przyczyny odmowy oraz podstawy prawne \daizogoinej
niniejszej instrukcji opisano sposob pgeiwania w przypadku zwrotu dokumentow.

Sporzdzapc pismo nalgy w szczegolngi zwrdcic uwag na podawane uzasadnienie odmowy wyptedgkow.
Uzasadnienie to musi olta¢ szczegotowo powody niefinansowania operacji (wypazlku zaistnienia kilku
powodow naley poda wszystkie). W przypadku otrzymania informacji otygowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informdice o przyczynach odmowy naleprzekazéa do wiadoméci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej ety w ktdrej drugi etap kwalifikuje sido odmowy
wyptaty pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedoamaliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla cé&to
operacji w przypadku uznania, cel operacji nie zostat agjnicty. Odmowa wyptaty pomocy na podstawie
wniosku o ptatn&t pasrednig moze nasipic jedynie w sytuacji, gdy zakezono ju rozpatrywanie wniosku o
ptatna¢ koncows.

W wierszu Data dorczenia beneficjentowi pisma informoggo o odmowie wyptaty pomocy/wycofaniu
wniosku w catéci nalezy wpisa dat widniejgca ha zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez benefiggrisma.
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - ZAMOWIENIA PUBLICZNE

K-1.1/407

rzeczywisty poziom
dofinansowania
Zadanie Wp-kwota pomocy, ktéra|
Nazwa zadania zrealizowano Czy postepowanie Wskaznik % przypisany [isteniclzalnierczona Koszt)'/'kwallfllfowalne gdyhyv ne stvwe'r dvzono L . Wk wyspkosc Zmniejszenie o
" . Numer . : . - ; N kwota do (cze$c¢ kosztéw) dla niezgodnosci Wk- kwota zmniejszenia w PLN zmniejszenia w PLN - A .
Lp. (postepowania) w trybie . jest udzielone w Rodzaj niezgodnosci do stwierdzonej " " N . o najwigkszej wartosci dla
PP postgpowania of q - refundacji/kwota postgowania w PLN przystugiwataby na (metoda dyferencyjna) (metoda wskaznikowa) N
zaméwienia czedciach? niezgodnosci . N . danego postepowania
ublicznego (ZP) kosztéw refundacje kosztéw
- kwalifikowalnych po kwalifikowalnych
korekcie *100%
poz.9/poz.4 czesci E2
KW 1/407

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

| Etap
1
2
3
4

SUMA KAR 0,00

1l Etap
1.
2.

SUMA KAR 0,00

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

imie i nazwisko

data i podpis
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K-1.3/407

KARTA OBLICZANIA KAR - UMOWA
- b @ e
Wysokos$¢ Liczba op6znienia |§ E'I Kwota pomocy danego Przy]ety‘A; kai1ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wy;okosg
9 AR ) RS A do wyliczen = m wyliczonej
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / S ~ postepowania | etapu operacji Il etapu operaciji kwota pomocy Kary w PLN
w % miesigcach -8 8 w PLN w PLN* w PLN w PLN Y
>2% <2%
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12
operacja zaktada na obszarze
scalenia poprawe waloréw
krajobrazowych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 5%
kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz.
2134, 2249 | 2260)
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w §10 ust. 6 pkt 3 oper:c(jja za:bada \t/\{ydmelenlle
1 lit. a umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, za, m‘_ez_ N nyf: grun ow na cele
" |ktére operacja otrzymata punkty niemajgce wplywu na ml;]fcong uzylie(?znos;: ! 5%
osiggnigcie minimum punktowego pu |'czr191 wynl. ajgeych z 5
zatozen do projektu scalenia
operacja zaktada wydzielenie
niezbednych gruntéw na cele
zwigzane z poprawg stosunkow 5%
wodnych w zakresie retencji
wodnej
Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika Il
2 do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, 1%
" |opublikowanej na stronie MRiIRW, w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy.
Postepowanie scaleniowe nie zostato wszczete w terminie 12 miesigcy od dnia podpisania
3. |umowy o przyznaniu pomocy 0,5%
zamowienie A
Beneficjent nie przediozyt w terminie dokumentacji z zaméwienie B
4. |przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia 0,1
publicznego PR
zamowienie C
zamowienie D
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowos$ci
zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie 10%
wykorzystat odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i ©
rozporzadzenia 1305/2013
SUMA KAR 0,00

operacji.

* W przypadku gdy dla I-go etapu kwota_zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwotg z czeéci E2 pkt 12 Kwota do refundacji . Jezeli kwota nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu

Imieg i nazwisko

data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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\ K-1/407

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie M04: Inwestycje wrodki trwate

Poddziatanie 4.3 Wsparcie na inwestycjegzane z rozwojem, modernizagj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa

Typ operacji 4.3. Scalanie gruntow

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: -
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o ptatnét

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:
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1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzajego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego [

(imig¢ i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego [

(imig¢ i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o ptatnié w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw ztonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdaay.
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Czes¢ A: WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikuj acy

TAK

1 Wnhniosek zostat zZtimny zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

2 Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérej mowa w art. 35 ust. 5 i
6 rozporadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 1

Sprawdzajacy*
TAK NIE

1 Rozporzdzenie delegowane Komisji(UE) nr 640/2014 z dnia 11 marcd4g0 uzupehiajce rozporzdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr1306/2013 w odniesieniu doegirdwanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania ptatnéci oraz do kar administracyjnych gjtych zastosowanie do ptatfm bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw

wiejskich oraz zasady wzajemnej zgo@néDz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48 Zmp&m.)

I.  Wynik weryfikacji wst ¢pnej:

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajgcy*  Zatwierdzaj acy**

TAK

Whiosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko

Sprawdzit:
imi¢ i nazwisk«

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisk«

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajucizgo
** Decyzja w przypadku braku zgodimd stanowisk ngdzy Weryfikujcym i Sprawdzagym

NIE TAK NIE

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Adnotacj e/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzaigo w przypadku braku zgodwbstanowisk midzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)
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Cze$¢ B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Cze$¢ B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI

I. Weryfikacja zatacznikow

TAK

1. Faktury lub dokumenty o rownoweej wartéci dowodowej \:| \:|

2. Dowody zaptaty D D

Umowy z wykonawcami zawiergge specyfikag bedaca podstavd g D

3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw
réwnowanej wartdci dowodowej

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO
TAK WEZW ND

HEHIN
HEHIN

»

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach

zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji agera

Decyzja ostateczna o pozwoleniu ngytkowanie obiektu budowlanego,

5. jezeli whasciwy organ natayt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu
na budow lub nalayt taki obowizek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o z@aeniu budowy zipone

co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem prgy&nia do
" uzytkowania, jeeli obowizek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wikziwy organ natayt taki obowhzek

Os$wiadczenie beneficjentaze w ciggu 14 dni od dnia zgioszenial
6a. zakaiczenia rob6t budowlanych, nadzor budowlany nie wnidst

sprzeciwu

Zaswiadczenit nadzor budowlanegc ze nie wnos sprzeciwi w
przypadku, gdy zawiadomienie o zakzeniu rob6t budowlanych

" bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni od dnia #akenia robét
budowlanycl

7. Protokoty odbioru robét budowlanych

8. Kosztorys rénicowy

9. Kosztorys powykonawczy

10. Zatwierdzony Projekt budowlany

Interpretacja  przepisbw  prawa  podatkowego  (interpratac]

" indywidualna)

12. Petnomocnictwo — jeli dotyczy

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania ¢anysobowych

12a. dotyczy oséb fizycznyc

Klauzula informacyjna dotyczaca przeywarzania p&eworzd

Wojewo6dztwa oraz AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

12b danych osobowych o0s6b fizycznych, ktére zagtanzekazane przez

Beneficjente

13. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonegw fgraak
lub przez spoéidzielezkas; oszczdndiciowo - kredytovy Beneficjenta
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Il. Weryfikacja poprawno sci wypetnienia formularza wniosku

1.

Weryfikuj acy
DO

TAK WEZW ND

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpzwo

Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW ND

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (g#tane do wniosku o platié

koncows), na formularzu udogpnionym przez podmiot wdgajacy -
oryginat

Zestawieni umow zawartycl ora: planowanyc dc zawarcii w tym
samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore figant

podpisat z wykonawcami na taki sam lub zbly co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robot budowlanych

Zaktadowy plan kont

Os$wiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu

rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego——

wraz z wyckgami z polityki rachunkowsri i zaktadowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksgjowych w ramach prowadzonych kgi

rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozpglzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dniarlidrga
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wielski
(EFRROW) i uchylajcego rozporadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, zamdzm.), dla wszystkich
transakcji zwizanych z realizagjoperacji, jeeli dotyczy

Wydruk elektroniczny z dokumentacji kgiowej lub kopia z ksizki

ewidencjisrodkow trwatych

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow ‘

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych do orgaju
administracji architektoniczno-budowlanej wraz z:

oswiadczenien ze w terminie 21 dni od dnic zgtoszeni. zamiar
wykonania rob6t budowlanych, wdeiwy organ nie wniost sprzeciwu

lub

potwierdzeniem organu administracji architektoniczuoldwlanej, ze

nie wnioést sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonaolaotr
budowlanych

Decyzja ostateczna érodowiskowych uwarunkowaniach, zgi jest

wymagana

Postanowienie o wszeziu postpowania scaleniowego

Decyzja ostateczna o zatwierdzeniu projektu scaleniaagdoha do

whniosku o pfatné koncowa)

Zaswiadczenie Starosty o praygiu dokumentacji do pastwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego §dpne do wniosku o

ptatngi¢ koncows)
Inne zalgczniki:

Whiosek zostat zimny na widciwym formularzu

Liczba zajcznikéw podana we wniosku zgadze siicziy
zahcznikow faktycznie zatzonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniagkzgodne z

danymi zawartymi w umowie

Whiosek zostat podpisany przez osoby upmicne

Pozostate pola wniosku zostaly wypetnione prasviat
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Cze$é B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO  SCI WYDATKOW

I. Weryfikacja element6w, ktérych niespetnienie sktkowaé bedzie odmows wyptaty pomocy w czsci/catosci

TAK

Weryfikuj acy

DO
WEZW

N/D

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly agjnicte ‘

Cel operaciji oraz wskaiki jego realizacji mog zost& ‘

osikgnicte pomimo niezrealizowania w petni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Sprawdzajcy*
DO
TAK wezw N/

Il. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetienie skitkowaé bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

10.

11.

12.

13.

TAK

Weryfikuj acy

DO

WEZW

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/letapu podany w
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operadit je

zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji gezonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakreﬂu
rzeczowo-finansowego operacji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawieni
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie

zahczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o
rownowanej wartdci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzagcymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu
rzeczowego

N/D

>

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6iny

pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacj
operacji jest wystarczage do uznania kosztéw za
kwalifikowalne

Data sprzedgy na fakturach Ilub dokumentach o
rownowanej wartgci dowodowej jest zgodna z okresem

kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

Daty realizacji ptatnéci s3 zgodne z zasadami ustalonymi w

obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaly poniesione w  formie rozliczenii ‘

bezgotéwkowego

Poziom kosztow ogélnych wymienionych #estawieniu ‘
rzeczowo-finansowym z realizacji operaajie przekracza

poziomu 15% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych

Protokoty odbioru rob6t lub monta lub rozruchu maszyn i
urzadzer potwierdzag wykonanie zakresu okénego w

zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Zadania przedstawione do refundacji nie zogtadizielone

Przedstawione faktury Ilub dokumenty o réwnawej
wartaici dowodowej § wystawione przez wykonawge

ktéremu udzielono zaméwienia

Beneficjent wywizat st z obowhzku informowania i L

rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
EFRROW

Beneficjent przedioyt w terminie dokumentagj z ‘
przeprowadzone« postpowani: o udzielenic zamoéwieni
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Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW N/D
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14. Na podstawie nafmnych zmniejsz& z tytutu niezgodnéci ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
dotyczicych  stosowania przepisbw 0 zamoOwieniac
publicznych zgodnie ze wskaikami procentowymi — nie

zostala nalpona korekta w wysoka@i 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych pgsbwan

15. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przaathych
fakturach lub dokumentach o réwnoiveej wartGci
dowodowej § kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umaw
0 przyznaniu pomocy

16. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkéeioalbo J ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpagdzenia 1305/2013,
dla wszystkich transakcji zeganych z realizagjoperacji

17. Inwestycja spetnia warunki w zakresie poprawy Walorévg ‘ ‘ ‘ ‘
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz.
142)

18. Inwestycja speilnia warunki w zakresie wydzielenia
niezlgdnych gruntdw na cele miejscowejzydeczndci
publicznej wynikagce z zalaen do projektu scalenia lub
zZwigzane z popraw stosunkéw wodnych w zakresie retencji
wodnej

19. Postpowanie scaleniowe zostalo wsgtz w terminie 12
mieskcy od dnia podpisania umowy o0 przyznaniu pomocy

I1l. Weryfikacja kryteribw wyboru operacji, ktérych niespetienie skutkow# bedzie odmowa wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE  wezw N/D TAK NIE wezw N/D

1 Operacja uzyskata liczb punktow wymaganych do
przyznania pomocy, mimae Beneficjent nie zrealizowat

operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa weéa B2.
Il. pkt 17 -19

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzaigo w przypadku braku zgodmostanowisk midzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)
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Czes¢ B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajgcy*
DO DO
TAK WEZW TAK WEZW

1 Przedstawione faktury lub dokumenty o rownawej wartaci
dowodowejzostaly optacone w cafo

2 Dotgczone faktury lub dokumenty o zdowaznej wartgci dowodowej g
zgodne zWykazem faktur lub dokumentéw o rownéme wartoici
dowodowej

3 Dane finansowe wZestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikajg z danych zawartych wWykazie faktur Iub
dokumentdw o rownowmej wartaici dowodowej

5 Dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowsej wartgci dowodowej
odnosz sig do wtasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6 taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych zZestawienia rzeczowo-
finansoweg z realizacji operacji s3 zgodne zWykazem faktur lub
dokumentdw o rownovmej wartaici dowodowe i kwota we wnioski

7 Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i niesgracza
kwoty okreslonej w umowie

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdasggo w przypadku braku zgodiod stanowisk mgdzy Weryfikujgcym a
Sprawdzajcym)
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

Czesé C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO  SCI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

. Wynik weryfikacji wniosku

1 Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga usungcia brakow

3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Weryfikuj acy
TAK TAK

|| |

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**

TAK

||

Zweryfikowat:
imie i nazwisk« data i podpi
Sprawdzit*:
imie i nazwisk« data i podpi
Zatwierdzif**:
imie i nazwisk« data i podpi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomtidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodigostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunkcia brakow/ztozenia wyjasnien
Zakres brakéw/wyjgnien wg. zahcznika nr 1 do karty

1 Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugeia brakéw/ztéenia wyjdnien:

2 Termin, w ktérym nalgy usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

3 Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usignia brakéw/ztégenia wyj@nien:

]

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjgnien oraz weryfikacja po uswggiu brakéw/wyjdnien wg zahcznika do karty

lla  Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usungcia brakéw/wyjasnien

1 Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

Whniosek wymaga ponownego wezwania do ugtiai
brakéw/zlaenia wyjgnien

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

H L

Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiedstanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Ilb Ponowne wezwanie do usuricia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usgoia brakéw/ztéenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

1 Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugeia brakéw/ztéenia wyjanien:

dd/mm/rrrr
2 Termin, w ktérym nalgy usury¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
3 Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie uskgnia brakéw/ztgenia wyjdnien:

dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjgnien oraz weryfikacja po usuggiu brakéw/wyjgnien wg zahcznika nr 1 do karty

llc  Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usungcia brakéw/wyjasnien

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**

TAK TAK TAK
1 Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny \:| \:| |:|
Wniosek rozpatuje gl w zakresie, w jakim zostat wypetniony, ol
o na podstawie datzonych E:io tego wniosku poprawnie [ [ j
sporadzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomtidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

1. Data pisma do Beneficejnta w sprawie odmowy przgngomocy:

dd/mm/rrrr
3. Data nadania/zte@nia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/zlaenia wyjanien:

dd/mm/rrrr
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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Czgs¢ C2: WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy
DO

TAK NIE WYJASNI
EN

Sprawdzajacy*
DO

N/D TAK NIE WYJASNI N/D
EN

1. Czy numer NIP Beneficjenta nie wypuje w PROW 2014-
2020 w zakresie dziatania 19.2 ,Wsparcie na wwdrae

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczrig” Kontrola krzyzowa w zakresie poddziatania
19.2 Wsparcie na wdranie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteé¢no

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

1. Wynik
Weryfikuj acy

TAK

1 Whniosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udziatem inny&todkéw publicznych

2 Wniosek wymaga wezwania beneficjenta do zelwa
wyjasnien

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko

Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj gcy**
TAK TAK
data i podpis
data i podpis
data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyj&nien

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalegy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjgnien:

dd/mm/rrrr
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

I. Wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014
% Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 8092
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzaj acy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie wizyty

onej
2St

Whiosek zostat wytypowany do kontroli
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie kontroli w trakcie realiza
operaciji

onej

St
ACji

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ONej
>St

ND

3

ND

Uzasadnienie konieczéa przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegage sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Il. Wst epny wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzaj acy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

j55)

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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lll. Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.

KP-611-407-ARiIMR/4/z
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V. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i — —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje s§ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Czes¢ E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ

DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO
REFUNDACJI
Cze§¢ E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
- 2
N 3 2 . E >
‘T ® | Nrfaktury lub dokumentu z $22 Kwota S >
a5 . A, L o= 03 zakwestionowa- dnieni X
N 2 | ordwnowaznej wartosci >3 N o h kosztd Uzasadnienie 50
S g dowodowej SB o nych kosztow 2
s = o gbie (wzh S
2 <
1 2 3 4 5 6
RAZEM:
zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie 7
zaznaczono kodow)
2 Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono 2t
kody)
3  Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)
4  Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu
kosztéw ogdéinych operaciji 2
TAK NIE
5 Czy zastosowano kado kosztow

kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzginione w
oddzielnym systemie rachunkos$edalbo do jego

identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu

rachunkowego?
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Czes¢ E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*  Zatwierdzaj acy

TAK  NIE TAK  NIE
I.  Koszty kwalifikowalne

1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zt
2  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych

zt

4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcigoz.2-

poz.3) zt
II.  Kwota pomocy
5

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

ptatng¢ zt
7  Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajz

prawidiowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) zt
8 Rd&nica pomgdzy kwot pomocy dla danego etapu

operacji wg wniosku a kwatpomocy dla danego etapu zt

operacji wynikajca z prawidlowo poniesionych
kosztéw(nalgy poda& w [(poz.6-poz.7)/poz.7]*100 oraz
pln (poz.6-poz.y %

TAK NIE

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?

9 Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundaciji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)
w przypadku niezastosowania zmniejszenia(poz.z.8po

zt

10
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary

administracyjnej za naruszenie przepiséw o
zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata zt
2014-2020

11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary,

zgodnie z umow zt

Zatwierdzona kwota do refundacji

12 (poz. 9 - poz. 10 - poz.11)

zt

Stownie ziotych:

Imi¢ i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdeago w przypadku braku zgodwostanowisk midzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pletido ARIMR
dd/mm/rrrr
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1 Wnhniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy

2 Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z pkatino

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czg$¢, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia Beneficjentowi pisma informagego o odmowie wyptaty

pomocy/wycofaniu wniosku w caioi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgizgo

Uwagi:
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Zalacznik nr 1.
USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodmdstanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiai brakow
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\ K-2/407

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie M04: Inwestycje wrodki trwate

Poddziatanie 4.3 Wsparcie na inwestycjegzane z rozwojem, modernizagj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa

Typ operacji 4.3.1 Zagrzanie zasobami wodnymi

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: -

KP-611-407-ARiIMR/4/z
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o ptatn&t

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

HnE

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzajego)

KP-611-407-ARiIMR/4/z
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d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego [

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego [

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich zlaonych wnioskéw o ptatnié w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskow ztonych w ramach naboru, dla ktorych
wyznaczony jest Sprawdaay.
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Czes¢ A: WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikuj acy

TAK

1 Wnhniosek zostat zZtimny zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

2 Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérej mowa w art. 35 ust. 5 i
6 rozporadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 1

Sprawdzajacy*
TAK NIE

1 Rozporzdzenie delegowane Komisji(UE) nr 640/2014 z dnia 11 marcd4g0 uzupehiajce rozporzdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr1306/2013 w odniesieniu doegirdwanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania ptatnéci oraz do kar administracyjnych majcych zastosowanie dunpfci bezpdgrednich, wsparcia rozwoju obszaréw

wiejskich oraz zasady wzajemnej zgo@néDz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.

I.  Wynik weryfikacji wst ¢pnej:

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajgcy*  Zatwierdzaj acy**

TAK

Whiosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko

Sprawdzit:
imi¢ i nazwisk«

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisk«

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajucizgo
** Decyzja w przypadku braku zgodimd stanowisk ngdzy Weryfikujcym i Sprawdzagym

NIE TAK NIE

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Adnotacj e/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzaigo w przypadku braku zgodwbstanowisk midzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)
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Cze$¢ B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

‘CZQéé B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI

I. Weryfikacja zatacznikéw

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK wezw ND TAK wezw ND
1. Faktury lub dokumenty o réwnowrgej wartéci dowodowej
2. Dowody zaptaty
Umowy z wykonawcami zawierage specyfikag bgdaca podstavy
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw!o
rownowanej wartgci dowodowej
4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycj‘ach ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji agera
Decyzja ostateczna o pozwoleniu nazytkowanie —obiektu ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
5. budowlanego, jeeli wiasciwy organ natayt taki obowizek w
wydanym pozwoleniu na budevub natayt taki obowizek innymi
Zawiadomienie nadzoru budowlanego o z&kzeniu budowy zigone
6 C° najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem pray&nia do
" uzytkowania, jeeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wixiwy organ natayt taki obowhzek
Oswiadczeni beneficjente ze w ciagu 14 dni od dnie zgtoszeni
6a. zakaiczenia rob6t budowlanych, nadzor budowlany nie wniost
sprzeciwu
Zaswiadczenl nadzort budowlaneg( z€ NIE WNOS SPrzeciwi w
6b przypadku, gdy zawiadomienie o zalkzeniu rob6t budowlanych
" bedzie przedktadane przed uplywem 14 dni od dnia Aakenia robét
hudowlanvcl
7. Protokoty odbioru rob6t budowlanych
8. Kosztorys ré@nicowy
9. Kosztorys powykonawczy
10. Zatwierdzony Projekt budowlany
1 Interpretacja  przepisbw prawa podatkowego  (interpratacj
" indywidualna)
12. Pelnomocnictwo — jeeli dotyczy
Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania dgangsobowych -
12a. P
dotyczy 0s6b fizycznych
 Klauzui@a inrormacyjna aotyczaca przeywarzania prEeorza
Wojewddztwa oraz AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
2 " danych osobowych 0s6b fizycznych, ktére zogtazekazane przez ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Beneficjenta
13. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonemz ppank
lub przez spétdzielezkas; oszczdnaiciowo - kredytovy Beneficjenta
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Weryfikuj acy

TAK

DO
WEZW ND

Sprawdzajacy*
DO
TAK WEZW ND

14.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpﬂmr

Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (gh#ane do wniosku o ptataé
koncowa), na formularzu udogpnionym przez podmiot wdzajacy

Zestawieni. uméw zawartycl ora: planowanyc dc zawarcic w tym

15. samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére tigeat ‘
podpisat z wykonawcami na taki sam lub zbiiy co do charakteru rod:
dostaw/ustug/rob6t budowlany:
16. Zaktadowy plan kont ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
O$wiadczenir Beneficjenti o prowadzeni oddzielneg sytemu
rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wygjami z polityki rachunkowsei i
zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kontekswych w
ramach prowadzonych kg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1
lit. ¢ pkt i rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
17. 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia razwoj ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na riazzvoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylgjego rozporzdzenie Rady
(WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487¢zp
zm.), dla wszystkich transakcji zgdanych z realizagjoperacji, jeeli
dotyczy- na forularzu udaginionym przez Agengj
1g. Wydruk elektroniczny z dokumentaciji kgowej lub kopia z kaiki
ewidencjisrodkéw trwatych
19. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na buglow
Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych do orgarﬂ
administracji architektoniczno-budowlanej wraz z:
oswiadczeniem,ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru
20. wykonania rob6t budowlanych, vdeiwy organ nie wniost sprzeciwu
lub
potwierdzeniem organu administracji architektoniczaldwvlanej,ze ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonaolzotr
budowlanych
21. Decyzja ostateczna érodowiskowych uwarunkowaniach, z@i jest
wymagana
22. Decyzja ostateczna pozwolenia wodnoprawnego
Uperat Szacunkowy zakupuionego gruntu opracowazsz
23. rzeczoznawe
maiatkowenc
24. Oéwiadczenie o prowadzeniu monitoringu wilgotoiogleby ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
26.
27. Inne zakczniki:
28.

Il. Weryfikacja poprawno $ci wypetnienia formularza wniosku

1

Whiosek zostat ztmny na wiciwym formularzu

Liczba zadcznikéw podana we wniosku zgadza siliczia
zahcznikow faktycznie zatzonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniaskzgodne z
danymi zawartymi w umowie

Whiosek zostat podpisany przez osoby upovane

e
e

e
e

Pozostate pola wniosku zostaly wypetnione prawia
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Cze$é B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO  SCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catosci

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK wezw /D TAK wezw N/D

1 Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly agjnicte

Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji mog zost&
osignicte pomimo niezrealizowania w petni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Il. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkow# bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW N/D TAK WEZW N/D

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operac;ji jest
1. zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieni
rzeczowo—finansowym operacji zezonym do umowy

2. Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego operacji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie

3. zahkczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o
rownowanej wartgci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzagcymi dokonanie przelewu oraz karcie wktadu
rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegéinych
pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczage do uznania kosztow za
kwalifikowalne

Data sprzedgy na fakturach Ilub dokumentach | o
5. réownowanej wartdci dowodowej jest zgodna z okresem
kwalifikowalnasci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

Daty realizacji ptatnéci sa3 zgodne z zasadami ustalonymi w
obowigzujacych przepisach w tym zakresie

7 Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia

bezgotéwkowego

Poziom kosztéw ogoélnych wymienionychZestawieniu
8. rzeczowo-finansowym z realizacji operacje przekracza
poziomu 15% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych

9 Protokoty odbioru rob6t lub monta lub rozruchu maszyn i
" urzadzen potwierdzag wykonanie zakresu okilenego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

10. Zadania przedstawione do refundacji nie zostaty podzielone

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
11. wartcici dowodowej § wystawione przez wykonawg
ktéremu udzielono zaméwienia

Beneficjent wywazat sk z obowizku informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z
EFRROW

12.
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Beneficjent przedip/t w terminie dokumentagjz
13. przeprowadzonego pegowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Na podstawie nalmnych zmniejszez tytutu niezgodnéi
dotyczicych stosowania przepiséw o zaméwieniach

14. publicznych zgodnie ze wskaikami procentowymi — nie
zostata nateona korekta w wysolégi 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych pgsbwan

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w
przedtaonych fakturach lub dokumentach o réwnengj ‘

15 wartasci dowodowej § kosztami kwalifikowalnymi zgodnie
Z Uumow 0 przyznaniu pomocy
Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkénicalbo
16 korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych ‘
" mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozpadzenia 1305/2013,
dla wszystkich transakcji zazanych z realizagjoperacji
17.

Beneficjent prowadzi monitoring badania wilgatoiogleby

Koszty zwhzane z zakupem gruntéw w zakresie néglztym
18. i warunkujacym realiagjoperacji nie przekraczajl0%
kosztéw kwalifikowalnych operaciji

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajgo w przypadku braku zgodicostanowisk midzy Weryfikugcym a Sprawdzagym)
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Czes¢ B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajgcy*
DO DO
TAK WEZW TAK WEZW

1 Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnawej wartdci
dowodowejzostaly optacone w cafo

2 Dotgczone faktury lub dokumenty o zdowaznej wartgci dowodowej g
zgodne zWykazem faktur lub dokumentéw o rownéme wartoici
dowodowej

3 Dane finansowe wZestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikajg z danych zawartych wWykazie faktur Iub
dokumentdw o rownowmej wartaici dowodowej

5 Dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowsej wartgci dowodowej
odnosz sig do wtasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6 taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych zZestawienia rzeczowo-
finansoweg z realizacji operacji s3 zgodne zWykazem faktur lub
dokumentdw o rownovmej wartaici dowodowe i kwota we wnioski

7 Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i niesgracza
kwoty okreslonej w umowie

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdasggo w przypadku braku zgodiod stanowisk mgdzy Weryfikujgcym a
Sprawdzajcym)
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

Czesé C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO  SCI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

. Wynik weryfikacji wniosku

1 Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga usungcia brakow

3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Weryfikuj acy
TAK TAK

|| |

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**

TAK

||

Zweryfikowat:
imie i nazwisk« data i podpi
Sprawdzit*:
imie i nazwisk« data i podpi
Zatwierdzif**:
imie i nazwisk« data i podpi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomtidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodigostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunkcia brakow/ztozenia wyjasnien
Zakres brakéw/wyjgnien wg. zahcznika nr 1 do karty

1 Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugeia brakéw/ztéenia wyjdnien:

2 Termin, w ktérym nalgy usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

3 Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usignia brakéw/ztégenia wyj@nien:

]

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjgnien oraz weryfikacja po uswggiu brakéw/wyjdnien wg zahcznika do karty

lla  Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usungcia brakéw/wyjasnien

1 Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

Whniosek wymaga ponownego wezwania do ugtiai
brakéw/zlaenia wyjgnien

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

H L

Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiedstanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Ilb Ponowne wezwanie do usuricia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usgoia brakéw/ztéenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

1 Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugeia brakéw/ztéenia wyjanien:

dd/mm/rrrr
2 Termin, w ktérym nalgy usuryé braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
3 Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usignia brakéw/ztgenia wyjdnien:

dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjgnien oraz weryfikacja po usuggiu brakéw/wyjgnien wg zahcznika nr 1 do karty

llc  Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usungcia brakéw/wyjasnien

Weryfikuj acy ~ Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**

TAK TAK TAK
1 Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny \:| \:| |:|
Wniosek rozpatuje gl w zakresie, w jakim zostat wypetniony, ol
, na podstawie datzonych E:io tego wniosku poprawnie [ [ j
sporadzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomtidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

1. Data pisma do Beneficejnta w sprawie odmowy przgngomocy:

dd/mm/rrrr
3. Data nadania/zte@nia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/zlaenia wyjanien:

dd/mm/rrrr
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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Czgs¢ C2: WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

TAK

Weryfikuj acy
DO
WYJASNI
EN

NIE

N/D

Sprawdzajacy*
DO
WYJASNI
EN

TAK NIE N/D

1. Czy Operacja nie byta finansowana w ramach naborow
wnioskéw dla dziatania 4.1.1 "Inwestycje w gospodarstwach

potazonych na obszarach Natura 2000" PROW na lata 2014-
2020

Czy Operacja nie byla finansowana w ramach naboréw

whnioskow dla dziatania 5.1 "Inwestycje zapobiegaj
zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej" w ramach

poddziatania "Wsparcie inwestycji ésodki zapobiegawcze,
ktérych celem jest ograniczenie skutkow prawdopogioh
klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznyc|

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

1. Wynik

1 Whniosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udziatem inny&todkéw publicznych

2 Wniosek wymaga wezwania beneficijenta do zelwa
wyjasnien

Zweryfikowat:

Weryfikuj acy
TAK

Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

imi¢ i nazwisko

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**

TAK TAK

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodigostanowisk ponedzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zenia wyjagnien:

dd/mm/rrrr
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

I. Wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014
% Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 8092
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzaj acy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie wizyty

onej
St

Whiosek zostat wytypowany do kontroli
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie kontroli w trakcie realiza
operaciji

onej

St
ACji

Na podstawie dotychczas przeprowadz
oceny whniosku wymagane j€
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ONej
2St

ND

3

ND

Uzasadnienie konieczém przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegage sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Il. Wst epny wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KP-611-407-ARiMR/4/z
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzaj acy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

j55)

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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lll. Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.

KP-611-407-ARiIMR/4/z
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V. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i — —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje s§ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Czes¢ E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ

DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO
REFUNDACJI
Cze§¢ E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
- 2
N 3 2 . E >
‘T ® | Nrfaktury lub dokumentu z $22 Kwota S >
a5 . A, L o= 03 zakwestionowa- dnieni X
N 2 | ordwnowaznej wartosci >3 N o h koszto Uzasadnienie 50
S g dowodowej SB o nych kosztow 2
s = o gbie (wzh S
2 <
1 2 3 4 5 6
RAZEM:
zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie 7
zaznaczono kodow)
2 Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono 2t
kody)
3  Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)
4  Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu
kosztéw ogéinych operac;ji 2
TAK NIE
5 Czy zastosowano kado kosztow

kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzginione w
oddzielnym systemie rachunkos$edalbo do jego

identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu

rachunkowego?
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Czes¢ E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*  Zatwierdzaj acy

TAK  NIE TAK  NIE
I.  Koszty kwalifikowalne

1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zt
2  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych

zt

4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcigoz.2-

poz.3) zt
II.  Kwota pomocy
5

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

ptatng¢ zt
7  Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajz

prawidiowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) zt
8 Rd&nica pomgdzy kwot pomocy dla danego etapu

operacji wg wniosku a kwatpomocy dla danego etapu zt

operacji wynikajca z prawidlowo poniesionych
kosztéw(nalgy poda& w [(poz.6-poz.7)/poz.7]*100 oraz
pln (poz.6-poz.y %

TAK
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy NIE

przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?

9 Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundaciji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)
w przypadku niezastosowania zmniejszenia(poz.z.8po

zt

10 kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary

administracyjnej za naruszenie przepisow o
zamoéwieniach publicznych w ramach PROW na lata zt
2014-2020

11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary,
zgodnie z umow

zt

Zatwierdzona kwota do refundacji

12 (poz. 9 - poz. 10 - poz.11)

zt

Stownie zlotych:

Data wprowadzenia wszystkich wymaganych danychplikeecji OFSA - PROW - DD

dd/mm/rrri

Imi¢ i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdeago w przypadku braku zgodweostanowisk midzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia piatidlo ARIMR
dd/mm/rrrr
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1 Wnhniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy

2 Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z pkatino

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czg$¢, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia Beneficjentowi pisma informagego o odmowie wyptaty

pomocy/wycofaniu wniosku w caioi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgizgo

Uwagi:
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Zalacznik nr 1.
USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodmdstanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiai brakow
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy

Dziatanie:
Poddziatanie:
KONTROLA NAETAPIE ...,
Ocena
LP Elementy kontrofi zgodngci?
TAK NIE
S
(1017 Vo PSSP
2
L1 T | VPPN
PP
L 1= T | TP
P

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dglacego przedmiotem kontroli podajuzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem je;.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizytacg/kontrok.
3 Rubryle ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizytacg/kontroke
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Zalgczniki:
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Data i podpis 0s6b przeprowadgajch kontro¢:

1.

4 Osoba przeprowadzgja kontrot wymienia inne nieprawidtowgi o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzakéatroli.
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