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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pgnmacoperacje typuScalanie gruntoiv
I ,Zarzgdzanie zasobami wodnymil ramach poddziatanidysparcie na inwestycje zyziane
z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isi@ctwa objetego PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przginpomocy na operacje typ8galanie
gruntéw i ,Zarzgdzanie zasobami wodnymiv ramach poddziataniaWsparcie na
inwestycje zwizane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa ist@ictwa’
objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy na aperéypu ,Scalanie gruntoiv
I ,Zarzgdzanie zasobami wodnymiiv ramach poddziatania\Wsparcie na inwestycje
Zwigzane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa isi@ctwa objetego
PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie poynna operacje typuScalanie
gruntéw i ,Zarzgdzanie zasobami wodnymilv ramach poddziataniaWsparcie na
inwestycje zwizane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa ist@ictwa’
objetego PROW na lata 2014-2020, ktérego wdraem zajmuj sie samorzdy wojewodztw.
Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zgsmtpowania w ramach ww. procesu
dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przykcie i rejestracja wniosku

Wplyn at wniosek
przyznanie pomocy

Przyj ecie wniosku
z zatgcznikami,
odatowanie

Whiosek
D przyznanie pomocy

Pracownik
kancelaryjny

_>

A 4
Wydanie P :
. : . Kopia pierwszej
Pracownik potwierdzenia _’ Ig ;
kancelaryjny ptywu wniosku dla strony V‘.’n'OSk” 0
Whioskodawcy przyznanie pomocy
A 4
; Rejestracja i .
Pracownik > ) Ig Whiosek
kancelaryjny nadg[r)\lr:wi;aku D przyznanie pomocy
h 4
Whiosek
zostat przyj ety
i zarejestrowany
Wyznaczenie os6b
Pracownik ktore b eda b Ié Whniosek
zatwierdzaj acy dokonywaly oceny O przyznanie pomocy
WoPP
Pracownik Podpisani
weryfikuj acy odpisanie Deklaracja
deklaracji _P Ié
bezstronno $ci D-1/406
Pracownik
sprawdzaj acy
A 4

Whiosek
zostat przekazany
do rozpatrzenia

Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja ws¢pna

Przyjecie i
rejestracja wniosku

Wyznaczono
pracownika
sprawdzaj gcego

Sprawdzaj acy zostat

Pracownik it
: : Karta weryfikacji
zatwierdzaj acy Wy;rt;?)cvzvgrk'y I‘;SOWO yhikac)
h 4 h 4

Sprawdzaj gcy nie
ostat wyznaczony
dla sprawy

Sprawdzaj acy
ostat wyznaczony
dla sprawy

Odnotowanie

wyznaczenia
pracownika

sprawdzaj acego

Pracownik
zatwierdzaj acy

>

Przeprowadzono
stepna weryfikacj ¢
czesci A

Pracownik
weryfikuj gcy

Sprawdzenie czy
Whioskodawca podlega
wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj gcy

Jest mo zliwe Nie jest mo zliwe

Sporz adzenie
i wystanie pisma
sprawie wykluczenia

Pracownik
weryfikuj acy

Pismo z ARIMR
W sprawie
wykluczenia

Przyj ecie pisma
z ARIMR

Pracownik »

kancelaryjny

Przyj eto pismo

v
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Przyj eto pismo

Pracownik .
e Wynik
weryfikuj acy weryfikacji @ Karta weryfikacji
wstepnej
Pracownik Czes€ A
sprawdzaj acy
A 4 A 4

sprawdzaj acy

nie byt
wyznaczony

Karta weryfikacji

sprawdzaj acy
zostat
wyznaczony

Odznaczono
w karcie
weryfikacji

Zgodne decyzje
pracow nikéw
merytorycznych

zatwierdzaj acy

Brak zgodno $ci
lecyzji pracownikéw
merytorycznych

A 4

Podj ecie
decyzji przez —P @
zatwierdzaj acego

Pracownik

Odznaczono
w karcie

Karta weryfikacji
weryfikacji

Pracownik
weryfikuj acy

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Whiosek nie
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Odmowa
przyznania
pomocy

Karta weryfikacji
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodngci z zasadami przyznania
pomocy, krzgowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonafcokosztow

Weryfikacja
wstepna

Weryfikacja Karta
Pl ’ weryfikaci

Przeprowadzenie
weryfikacji
krzyzowej

Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

Odnotowanie
wyznaczenia a -
pracownka —_—) Karta Weryfikacji
sprawdzaj acego

Sprawdzenie
zgodno $ci decyzji

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

Pracownik
zatwierdzaj acy
Pracownik
zatwierdzaj acy

Brak zgodno $ci

Zgodne decyzje ji
pracownikow prag:\f%zil](léw
merytorycznych merytorycznych

Podj gcie
roztrzygaj acej @ kata weryfikacji
decyzji

Pracownik
zatwierdzaj acy
1§ 4
L4 Al

Whpisanie wyniku
weryfikacji il
Wetepnel e Ig kata weryfikacji
czesci B5

Pracownik
sprawdzaj acy

A 4
—

Whiosek .
) oE Whiosek wymaga
kwalmkuj_e si g usuni gcia brakow

do dalszej oceny

niosek kwalifikuje
sie do odmowy
rzyznania pomocy

A 4

Odmowa
przyznania
pomocy

Weryfikacja
wizyty

Okre$lenie zakresu @ —
brakéw —} Karta Weryfikacji
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Sporz adzenie
i wystanie pisma
dot. uzupetnie f

trzymanie zwrotnego

Pracownik —_—) potwierdzenia

ow Karta Weryfikacji
weryfikuj gey dbioru pisma

l Nie otrzymano

odpowiedzi
Otrzymano lod Wnioskodawcy
odpowied z lub wplyn eta

od Whioskodawcy po terminie
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy

rzyj ecie odpowiedzi
Pracownik od Wnioskodawcy
kancelaryjny latowanie, rejestracija,
nadanie nr kancel.

Pracownik eryfikacja otrzymanej
weryfikuj acy odpowiedzi od Karta Weryfikacji
Whioskodawcy...

Pracownik
sprawdzaj acy

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

QOdnotowanie

wyznaczenia > a
pracownika

sprawdzaj acego

Karta Weryfikacji

Zgodne decyzje Brak zgodno $ci

o pracdsvcvynfliiéw
menytorycznych merytorycznych

Podj gcie
roztrzygaj acej
decyzji

Pracownik

zatwierdzaj acy Karta Weryfikacji

v
Y

b 4
>
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Pracownik _’

weryfikuj acy

Przeprowadzenie

0 usuni eciu brakéow/
oczywistych omytek

weryfikacji Karta Weryfikacji

Whniosek
kwalifikuje si ¢ do
dmowy przyznania
pomocy

Odmowa
przyznania
pomocy

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Pracownik Aktualizacja
weryfikuj acy zestawienia
rzeczowo-

inansowego operacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Wynik weryfikacji
kompletno sci (...)

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

Odnotowanie

wyznaczenia _’ a
pracownika

sprawdzaj acego

Karta Weryfikacji

Brak zgodno $ci

Zgodne decyzje n
pracownikow decyyl/
pracownikow
merytorycznych

merytorycznych

kata weryfikacji

Podj gcie
roztrzygaj acej -’
decyzji

Pracownik
zatwierdzaj acy

Karta Weryfikacji

Przeprowadzenie
Pracownik _’ weryfikacji a
0 usuni eciu brakow/

weryfikuj acy 1
oczywistych omytek

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Whniosek
nie kwalifikuje
ig do dalszej oceny

Weryfikacja
wizyty

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.4. Weryfikacja wizyty

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie, czy
wizyta
jest wymagana

Karta
weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Sprawdzaj acy
nie byt
wyznaczony

Sprawdzaj acy
zostat
wyznaczony

Pracownik Oznaczono » Karta
zatwierdzaj acy w karcie weryfikacji a weryfikacji
A4 A 4
zgodne decyzje Brak zgodno $ci
pracownikéw cyzji pracownikow
merytorycznych merytorycznych
h 4
" Podj gcie decyzji
Pracownik — ikacii
zatwierdzaj acy satwierdzal @ Karta Weryfikacji
j acego
) 4

Podj ecie decyzji o
przeprowadzeniu
wizyty

Pracownik

weryfikuj acy Karta Weryfikacji

Wizyta
jest
wymagana

Ocena
koncowa

" Sporz gdzenie ;
Pracownik » : aczc K
weryfikuj acy 'WS’;SO"E_"":IeiZI;';mB whiosku

Przeprowadzenie

wizyty
godnie z Procedur g

A 4
Pracownik Przyj ecie raportu Raport z czynno $ci
weryfikuj acy z wizyty kontrolnych

Pracownik
weryfikuj acy

Analiza raportu > a Raport z czynno $ci
Pracownik z wizyty kontrolnych

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie czy
wyjasnienia po
wizytacji s g
niezb edne

Karta
weryfikacji
Pracownik
sprawdzaj acy
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v

Sprawdzaj acy
nie byt

wyznaczony

zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Sprawdzaj acy
zostat

wyznaczony

Oznaczono
w karcie weryfikacji

Pracownik
zatwierdzaj acy

Karta
weryfikacji

Brak zgodno $ci
cyzji pracownikow
merytorycznych

. Podj gcie decyzji
Pracownik -
zatwierdzaj acy Karta Weryfikacji

przez
zatwierdzaj acego

LB

Pracownik
weryfikuj acy

decyzja w sprawie
wyjasnien

Podj gcie
weryfikacji

Whiosek wymaga
2zlozenia
wyjasnie i

h 4

Whiosek nie
wymaga zlo zenia
wyjasnie i

Pracownik

Pracownik Okreslenie zakresu weryfikuj 3c) 4
weryfikuj acy wyjasnien weryfikacji i acy
- Karta
Pracownik Wynik wizyty weryfikacji
sprawdzaj acy
. Sporz adzenie
Pracownik i ie ni
weryfikuj acy ! Wﬁ?ﬁ'\'{'ﬁgﬁ/’"a
i A 4 A 4
P i rzymanie Zwrotnego — —
wi e'r?(t:i%chy potwierdzenia Karta Weryfikacji Sprawdzaj acy Sprawdzaj acy
dbioru pisma nie zostat
wyznaczony wyznaczony
Pracownik Oznaczono Karta
zatwierdzaj acy w karcie weryfikacji weryfikacji
Whioskodawca
Zlozyt
wyjas$nienia
Pracounik i, restacia
ki laryj f -
ancelaryiny inadanie nr kanc.
Pracownik - h 4
weryfikuj acy Weryfikacja
otrzymanych weryfikacii zgodne decyzje Brak zgodno $ci
’ wyjasnie fi viikacj pracownikow cyzji pracownikow
Pracownik merytorycznych merytorycznych
sprawdzaj acy
’ Podij gcie decyzji
Pracownik ikacii
A ! przez Karta Weryfikacji
zatwierdzaj acy zatwierdzaj acego
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A 4

Sprawdzaj acy
nie byt

wyznaczony

Pracownik
zatwierdzaj acy

Sprawdzaj acy
zostat

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Zzatwierdzaj acy

Pracownik -]

Karta
weryfikacji

Oznaczono
w karcie weryfikacji

wyznaczony
racownil
zatwierdzaj acy
A 4
Oznaczono b Karta
w karcie weryfikacji @ weryfikacji
v
Whniosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny
= v
Brak zgodno sci Ocena
lecyzji pracownikéw koncowa
merytorycznych whiosku
Podij ecie decyzji Karta
weryfikacji

Oznaczono

Pracownik
w karcie weryfikacji

zatwierdzaj acy

Ziozone
wyja$nienia
s3 wystarczaj ace

Ocena
koncowa
whniosku

wyja

Ziozone

$nienia

nie s
niewystarczaj ace

zatwierdzaj acego

Karta
weryfikacji

A4

Whioskodawca

nie zio zyt
wyja snien

Odmowa
przyznania
pomocy

v

Whiosek
nie kwalifikuje
i do dalszej oceny

A 4

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.5.

Ocena kacowa wniosku

Wizyta

Pracownk
weryfikuj acy

Brak oceny punkiowe
operagjitypu*Zarz adzanie
zasobami wodnymi*

Pracownik
sprawdzaj acy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodno &ci
ecyzii pracownikow
merytorycznych

Pracownik Podj ';s edzecyzﬁ
etz aey zatwierdzaj acego

Wynik oceny
Kofcowe]
‘whiosku

Whiosek uzyskal
po: ceng
20stal wpisany na
list ¢ operacji

Karta Weryfikacji

~

Pracownik
weryfikuj acy Ocena punkiowa
operaci typu
"Scalanie gruntow"
Pracownik

sprawdza) acy

Zgodne decyzje Brak zgodno &ci
pracownikow ecyzji pracownikow
merytorycznych merytorycznych

Podj gcie decyzji
- Pracownik
fena weniack zatvierdza]acy zawitdze acego

Wynik oceny
Kofcowe]
whiosku

niosek nie uzyskal
co najmniej 70 pkt
i nie zostal
wpisany na
list i

list¢ operacji operacji

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdza) acy

Pracownik
weryfik acy

2ad Wojewddztwa

Pracownik
weryfik acy

Pracownk
sprawdza) acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Odmowa
przyznania
pomocy

Wpisanie wriosku
ostateczny projekt
lsty operacii

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Podjecie uchwaly *

@ Lista operacji

Ostateczna decyzja
wyniaj aca
2 zatwierdzonej
listy operacji

Karta weryfikacji

|

Srodki na
refundad] ¢
53 dost gpne

Podpisanie umowy

Srodki
na refundacj ¢
3 nie dost gpne
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1.1.4.6. Podpisanie umowy

Whiosek
przeznaczony do
finansowania

Przygotowanie

Pracownik

oW projektu
weryfikuj acy mowy i zat gcznikow,

Sporz gdzenie
i wystanie pisma
z draftem umowy

Pracownik
weryfikuj acy

{

Whioskodawca Wxﬁ;l;%:’vga Whioskodawca
nie f(aw» sie 0 zmian ¢ terminu nie s;on;alk}slwai
wterminie odpisania Umowy A

P ] L N ¢
> ¢

Whioskodawca
nie stawit si ¢
w terminie

) 4
4

Ustalenie nowego
terminu podpisania

Notataka lub pismo

Pracownik »
weryfikuj acy dokumentu] ace

nowy termin
v
Sprawdzenie
Pracownik —| lse‘mg%\faosisg Sporz gdzenie Pracownik
weryfikuj acy ma podpisanie i wyslanie pisma weryfikuj acy
Umowy

Whioskodawca
nie stawit si ¢
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy

Whioskodawca
nie stawit si ¢

Whioskodawca >
stawit w terminie

sig w terminie

Odmowa
Zygotowanie umowy, Umowa przyznania
wir;‘f:mmk weryfikacja 0 przyznaniu pomocy
I acy abezpiecze i umow: pomocy
A 4

Podpisano
umow ¢

Ni

ie podpisano
u

soba
upowa zniona Podpisanie
do podpisywania Umowy Whioskodawca
umowy
A 4
Notatka
Umowa Whnioskodawca — s=———pi Nle%orgs‘lxnle dot. niepodpisania
zostala umowy
podpisana

¥

" Whpisanie umowy
W”e'rayfmnicy doTabeli == @ TabelaT-v362 | B Odmowa
monitorowania

przyznania
pomocy

Procedura

monitorowania
rminowo sci skiadani
nioskow o platno  $¢

KP-611-406-ARIMR/4/z
Strona 15 z 31



1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy

Ocena
koncowa
whniosku

Weryfikacja
wstepna
whniosku

Weryfikacja
wizyty

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Podpisanie umowy

A 4 A 4 A 4 A 4

Whiosek Whiosek nie Whioskodawca Whioskodawca
nie kwalifikuje si ¢ Béﬁ‘f dost gpnych przeznaczony do nie stawit si ¢ nie skontaktowat
do dalszej oceny rodkow na operacj ¢ finansowania w terminie sigz UM

Pracownik
weryfikuj acy

Wypetnienie
czesci E Karty
weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Karta Weryfikacji

Zatwierdzenie
czesci E Karty
weryfikacji

Pracownik _’
zatwierdzaj acy

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pracownik _’
weryfikuj acy 0 odmowie

A 4
Zymanie
zwrotnego
potwierdzenia
odbioru
isma
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1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu

R1.Dla kazdego wniosku naley zatazy¢ teczle aktowg sprawy. W teczce natg umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na #aieo. Wszystkie dokumenty dotyqgze
weryfikacji wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejdo ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy agleznaczyg wniosek oraz wszeikprowadzon
korespondengji dokumentagj (papierowy czy elektronicza) zwiagzarg ze spraw.

R2.Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocycpvenik weryfikugcy/sprawdzajcy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacgakresie danych w nichetych.

R3.Mozliwe jest wycofanie przez podmiot cé&bd lub czsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdtajacego. Catkowite lub eZciowe wycofanie wniosku
sprawia,ze podmiot znajduje siw sytuacji sprzed zi@nia wniosku, ktéry zostaty wycofany
w catasci lub czéci. Jereli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiekzgpadkach
niezgodnéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniar&bnw wyniku ktorej
nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodw, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych ezci, ktorych te niezgodrigi dotycz. Jezeli podmiot wysipi 0 zwrot
przediazonych dokumentdéw, pracownik podmiotu wihpcego zwraca kopi wniosku
i oryginaly zajcznikdw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzopezez
pracownika podmiotu wdtajacego za zgodrio z oryginatem kopie za¢znikOw pozosta;
w teczce sprawy.

R4.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wyggienia nieprawidtowgci lub
btedu administracyjnego/ systemowego mglstosowa tryb i zasady pospowania okréone
w ksiazce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5.W przypadku otrzymania przez podmiot wghpcy od podmiotu ubiegagego s¢ o
przyznanie pomocy wezwania do usgm naruszenia prawa najestosowa tryb i zasady
postpowania okrglone w ksgzce procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywasedkow
zaskarenia w ramach dziataobjgtych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
~ZWi ¢kszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdijace/ instytucje pgredniczce/ ARIMR.

R6.Wniosek o przyznanie pomocy skfadany jest na foamuwl opracowanym przez ARIMR
I udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

R7.Wniosek o przyznanie pomocy hie meoby zmieniany przez podmiot ubiegay sk
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzecZavemsowego operacji, z wydzeniem
zmian wynikajcych z wezwa podmiotu wdraajgcego.

R8.Whniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupedn@gitazone przez podmiot magosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po idzeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych b¢ddéw uznanych przez wdeiwy organ na podstawie ogdllnej oceny danego
przypadku, pod warunkienie podmiot ubiegapy sk o przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze.

R9. Podmiot wdraajagcy maze uzné oczywiste b¢dy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoapaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10.W przypadku wysytania pism do podmiotu — rgldam gdzie to stosowne pdda

a. podstaw prawry wezwania lub rozstrzygetia w sprawie;
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jasno okrélony zakres: brakéw do usuygia/ztazenia wyj@nien/innego wezwania,
uzasadnienie poglej decyzji;
termin na dokonanie wskazanej v§mie czynngci;

® 20 o

informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygricia podmiotu wdrzajacego,
w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nmme by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy, ieggn maliwos¢ réwnolegtego
przekazywania obok wersji papierowej (wysylanejolgnie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru np.: pisma wzywage do uzupetnienia brakow we wniosku) ich wersgké&lonicznych
e-mailem na adres wskazany we wniosku przez be¢eefic Naley jednak pamita¢ aby przy
przesyice pocatelektroniczig, dokumenty byty zabezpieczone poprzez pakowasrgfrowanie
hastem plikéw programami typu WinRar lub ZIP

R11.Nieprawidtowad¢ oznacza jakiekolwiek naruszenie przepisow prawgdimetowego wynikajce
Z dzialania lub zaniedbania ze strony podmiotu gdapzego, ktére spowodowato lub mogto
spowodowad szkod w ogélnym budecie Wspdlnot lub w bugbtach, ktére szarzadzane przez
Wspolnoty, albo poprzez zmniejszenie lub uytrptzychoddéw, ktére pochogizze srodkow
whasnych pobieranych bezgednio w imieniu Wspadlnot, albozev zwiazku z nieuzasadnionym
wydatkiem
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1.1.6. Wykaz zajcznikdéw

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
1 2 3
K-1/406 Karta weryfikaciji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-2/406 Karta weryfikaciji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK-1/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikaciji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
IK-2/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikaciji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
D-1/406 Deklaracja bezstrongoi Deklaracja bezstrongoi
L-1/406 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementéw do sprawdzenia podcza
wizyty
LO-1/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do
wspotfinansowania dla operac;ji typu
.Scalanie gruntow”
LO-2/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do

wspotfinansowania dla operac;ji typu
»Zarzadzanie zasobami wodnymi”
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2. Czynndci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach ppaogz pracownikow podmiotu wd@jacego

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafstkianowiskach pracy, powinnacbya bigaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postandetei aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jedneljo Rzeczowego Wykazu Akt) w kolefod
chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiiwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéalchronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualpinstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz instrgkejsprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadolwysktadnic akt. W przypadku dgizonych dokumentow do sprawy, w ktérych systemrmédyczny

nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola n& gpeawy, nalgy manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych na
danym
stanowisku
Obstuga wniosku o Przyjecie wniosku o ) ) o ) Whniosek o
przyznanie pomocy Przyjcie wniosku o przyznanie pomocy wraz zazahikami, odatowanie + przyznanie pomocy
na operacje typu opiecztowanie i podpisanie. (WOPP)
LScalanie gruntow” i .
JZarzadzanie Wydanie . o o . .
zasobami wodnymi” o . . potwierdzenia Potwierdzenia przyfia wniosku na kopii jego pierwszej strony Kopia W
w ramach Przyicie i rejestracja wniosku | przyjecia wniosku
poddziatania ) )
,Wsparcie na Rejestracja
inwestycje zwizane i nadanie znaku | Rejestracja i nadanie znaku sprawy WoPP
. Z rozwojem, sprawy
Pracownll_< modernizagj i
kancelaryjny

dostosowywaniem
rolnictwa i
lesnictwa” obgtego
PROW na lata 2014
2020

Rejestracja

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawieskania informacji czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pgmficansowej, g

ikacj i wystanie pisma
Weryfikacja wsgpna W P ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpadzenia 640/2014 lub podlega zakazagwi,
o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01
T C Rejestracja
g\é%rgxggﬁ k;ggg:?;gf? : i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy z$lmroo usungcie
zasadami p'rzyznania pomocy, |Pisma brakow/zta:enie wyjanien.
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krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztow

Rejestracja

otrzymanych
od Wnioskodawcy
brakéwwyjasnien

Rejestracja otrzymanych od Wnioskodawcy brakow jasmyen.

Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu

Rejestracja
wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli agprowadzenie wizyty
pisma
Rejestracja . L . . . , L
Wizyta wystanie Re;:és;g;clzjao |Wivzvy§i+:n|e pisma do Wnioskodawcy zslproo ziazenie
pisma wy| p ycle.
Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy z wgjaniami po wizycie.
Rejestracja . - L . . N
Ocena kécowa whiosku wystanie \F,{vejgstr:dqa i wystanie pisma przekampgigo list operacji do Zardu
; ojewoddztwa
pisma
Rejestracja

Podpisanie umowy

wystanie pism4
P-5/40€

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zaajasego na podpisan

| .
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

[¢)

Odmowa przyznania pomocy

Rejestracja
wystanie pisma

przyznania pomocy.

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy infaggoego o odmowie

D

Rejestracja
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy przajkaego zaiczniki do
wycofanego wniosku.

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja ws¢pna

Podpisanie
deklaracji
bezstronnéci

Podpisanie deklaracji bezstrodob

D-1/406

Weryfikacja
whniosku
Cze$¢ A

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €xi A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sporadzenie i
parafowanie pism
do Centrali ARIMR
P-8/406

Przyjgcie pisma 2z

51Sporaldzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie uzysl
informacji czy Wnioskodawca podlega wykluczeniutzzgmania pomocy
finansowej, 0o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozpdeenia 640/2014 Iu

podlega zakazowi, o ktbrym mowa w art. 16 ustawiypia 20 lutego 2015 1.

O

ARIMR
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Whpisanie wyniku

Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A):

x:t;yflrlfgcu * Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo

(Czqs'Fc)i A; * Whiosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny Karta weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja . Ocena punktowa operacji,

wniosku wg czsci

e Wskazanie wyniku oceny punktowej
«  Weryfikacja limitu pomocy dla zakreséw operacji

Ustalenie listy operacji — kolejdé | BO-karty o L . . . Karta weryfikacji
przystugiwania pomocy weryfikacji . Weryflkaqa dos_;pncsm sr_odkc_>_w na udzielenie pomocy K-2/406
e Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €xi B1-B4 karty weryfikacji:
wniosku wg cgsci | - kompletndci i poprawndci,
B1-B4 karty| -  zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
weryfikacji - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406 lub K-2/406
- racjonalndci planowanych do poniesienia kosztow,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejs
Whpisanie Whisanie wsipnego wyniku weryfikacji (Cg¢ B5):
xzt;;[;.neg(.). wyniky Wn!osek kwalifikuje s do daIsz}e1 ocenglbo Karta weryfikacji
yfikacii *  Whniosek wymaga usuggia brakowalbo K-1/406 lub K-2/406
(Czs¢ BY) «  Wniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztow

PodpisanieKarty weryfikacji w wyznaczonym miejsc

Okreslenie zakresl
brakéw / zlaenia
wyjasnien

Sporadzenie i
parafowanie pism
P-1/40€

(zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):
— okreslenie zakresu brakow /zienia wyja@nien,

jsY

usunicie brakéw/zigenia wyjanien,

W przypadku, jéi wystapita konieczné¢ usungcia brakow/wyjanien

Karta
K-1.1/406
K-2/40¢

weryfikacji
lub

— sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zsiproo

Karta weryfikacji
K-1/406 lub K-2/406

E(rj.i))g?/:/:ilgdzi od Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whnioskodawcy
Weryfikacja Weryfikacja otrzymanych brakéw / wyjaien (zahcznik nr 1 do karty Karta weryfikacj
otrzymanych bra weryfikacji K-1/406) K-1.1/406 lub
Ow /wyjasnien ) K-2/40¢
Karta weryfikaciji

Aktualizacja zestawienia rzeczowo finansowego

K-1/406 lub K-2/406
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Whpisanie wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji po uswgiu brakéw / wyjdnieniach (Czs¢

Wizyta

weryfikaciji B5.111): Karta wervfikacii
«  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo M ]
. e i . K-1/406 lub K-2/406
e Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Sporadzenie i

parafowanie pismag

Sporadzenie i parafowanie pisma wniosktggo o przeprowadzenie wizyt

Wizyta zostata przeprowadzona, pexj¢ raportu z wizyty.
Analiza raportu z czynriai kontrolnych:

- niezlgdne jest zilaenie dodatkowych wyjmien lub poprawionych
dokumentéwalbo
- nie jest wymagane zienie dodatkowych wyfmien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjaien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejs

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sporadzenie i
parafowanie pismag

Okreslenie zakresu wyjaien
Sporzdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zlpra ztazenie
wyjasnien po wizycie

Whpisanie wyniku
weryfikaciji

Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ C):

* Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenylbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena kacowa wniosku

Wypelnienie oceny

punktowej operacji Wypetnienie oceny punktowej operacji zgodnie z é&rgmi (Cz$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie Z dotyczy operacji typu ,Scalanie gruntow” K-1/406
Kryteriam

Whpisanie wnioskd

g?ojekt ostateliczs%[; ’/Wpisanie wniosku na ostateczny projekt listy opg&zesé¢ D)

operacj

Sporadzenie il Sporzdzenie i parafowanie pisma przekamgigo list operacji do Zargu

parafowanie pismag

Wojewddztwa

Sprawdzenie czy
operacja
uwzgkdniona w|
planie finansowyr

zostataSprawdzenie czy operacja zostata uwdglona w planie finansowym

podmiotu ubiegaicego s} 0 przyznanie pomocy (€& D. Ill)
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Sprawdzenie

(S,jr%?k%r‘]/?m nal Sprawdzenie dogbnaici srodkdw na realizagjoperaciji (Czs¢ D. 1V)

realizac¢ operacj

Okreslenie czy Karta weryfikacji
wniosek Okreslenie czy wniosek przeznaczony jest do refunddjidpisanie kart

przeznaczony jes
do refundac

tweryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Podpisanie umowy

Sporadzenie i
parafowanie pismg

Sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapjaszgo ng
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Przygotowanie
umowy
zahcznikow i ich
parafowanie

: Sporadzenie i parafowanie projektu umowy o0 przyznanimpoy

W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawit gi terminie ale skontaktow.
si¢ w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie un(sgoradzenie
notatki w tym zakresie)

at

Przygotowanie
umowy do podpisu

Przygotowanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Karta weryfikaciji

Uzupetnienie

Tabeli Whpisanie umowy do tabeli monitorowania Tabela Té2/3
monitorowania
Podanie etapu w
ktorym  nasipita
odmowa Podanie etapu w ktérym napita odmowa przyznania pomocy/wycofani
przyznania . = Rarta weryfikacji
pomocy/wycofanie wniosku i ich przyczyn. K-1/406 lub K-2/406
: S 7. | Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
wniosku i ich
przyczyn.
Odmowa przyznania pomocy
Sporadzenie i

parafowanie pismg

W przypadku nieprzyznania pomocy spmzenie i parafowanie pisma
Whnioskodawcy informujcego o nieprzyznaniu pomocy.

o

Sporadzenie i
parafowanie pismg

W przypadku wycofania wniosku i pimy Wnioskodawcy o zwrg
dokumentéw spomgizenie i parafowanie pisma do Wnioskoday
przekazujcego informagj o wycofaniu wniosku.

vy
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Pracownik
sprawdzajcy ***

Podpisanie

deklaracji Podpisanie deklaracji bezstrorsob D-1/406
bezstronnéi

Dokonanie

weryfikacji Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji. Karta weryfikacji

wniosku  wedtug

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja wsgpna czsci A karty
weryfikaciji
Whpisanie wyniku Wpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czsc¢ A):
weryfikaciji * Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo Karta weryfikaciji
wstepnej * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny K-1/406 lub K-2/406
(czgéc A) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €xi B1-B4 karty weryfikacji:
weryfikaciji — kompletndci i poprawndci,
wniosku wg cgsci | - zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
B1-B4  karty| - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406 lub K-2/406
weryfikacji — racjonalndci planowanych do poniesienia kosztow,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejs
Whpisanie Whisanie wsipnego wyniku weryfikacji (Cg¢ B5):
wstepnego * Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo —
wyniku weryfikacji| «  Wniosek wymaga usugtia brakéw albo Ea{ﬁa’éﬁﬁlglﬁ% 406
Weryfikacja kompletnéci i (Czs¢ BY) «  Wniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy

poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztéw

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejs

Sprawdzenie
zakresu brakéw lu
/ ztozenia
wyjasnien

Pw przypadku, j#li wystapita konieczné¢ usungcia brakéw lub wyjénien
(zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):

Sprawdzenie

parafowanie pism
do Wnioskodawcy
z prasba o]
usuntcie brakdéw
zlozenie wyjdnien

Karta weryfikaciji
K-1.1/406 lub K-
2/406

.- sprawdzenie zakresu brakéw/ zaia wyjgnien,

i T . . . ]

~ sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy rpsbp
0 usun¢cie brakéw/ ztaenie wyjdnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja
otrzymanych bra
ow/ zlazenia
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych brakéw / Zienia wyjdnien (zahcznik nr 1 dg
karty weryfikacji K-1/406 lub K-2/406).

Karta weryfikaciji
K-1.1/406 lub K-
2/406
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Whpisanie wyniku
weryfikaciji

Whpisanie wyniku weryfikaciji
wyjasnieniach (Czs¢ B5 1l1):

*  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo

e Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

po uswgiu brakow [/ zigonych

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Wizyta

Wizyta zostata przeprowadzona, pegje raportu z wizyty.
Analiza raportu z czynrici kontrolnych:

- niezlzgdne jest zleenie dodatkowych wyfmien lub poprawionych
dokumentéwalbo
- nie jest wymagane zienie dodatkowych wyfmien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjaien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie zakresu wyjgen

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Whpisanie wyniku
weryfikaciji

Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ C):

* Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena kacowa wniosku.

Wypelnienie oceny

punktowej operacji Wypetnienie oceny punktowej operacji zgodnie z &rgmi (Czs$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie Z dotyczy operacji typu ,Scalanie gruntow” K-1/406
Kryteriam

Karta weryfikaciji

Sprawdzenie dogbnasci sSrodkdw na realizagjoperacii

K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek zostat wpisany do projé&ty operacji

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest do reftjnd
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie umowy

Sprawdzenie i

parafowanie pisma

do Wnioskodawcy
zapraszajcego nd
podpisanie umowy
o] przyznaniy
pomocy

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Whnioskodawcyrazzajcego na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Sprawdzenie lL
;;nlqc():vzvzikéw i icr: Sprawdzenie umowy i zgdznikéw i ich parafowanie. g(;nn?ggo przyznani
parafowani
Sprawdzenie etapu
i przyczyn odmowy
przyznania pomocySprawdzenie wpisanego etapu w ktérym gt odmowa przyznania

Odmowa przyznania pomocy / wycofanie| pomocy / wycofanie wniosku i ich przyczyn.
wniosku i ich| Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
przyczyn.

Wyznaczenie o0sob,

ktore kxdg Karta weryfikacji
dokonywaty oceny K-1/406 lub K-2/406
WoPF

Wyznaczenie
sprawdzajcego dla
sprawy (losowo luk

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

o ze wskazanii
Weryfikacja ws¢pna Gd il
y iK udzia Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogliie decyzji w
pracov(\j/nl a byt przypadku braku zgods&oi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
spr:]v;/ ;?‘qcego Yy weryfikacji wstpnej (czs¢ A): Karta wervfikacii
wymagany |, \wniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenylbo werytikac
podjcie decyzji wi| . . e : K-1/406 lub K-2/406
* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
przypadku  braku Y N .
; Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zgodndci U dnieni
Pracownik stanowis zasadnienie.
zatwierdzajcy Gdy udziall Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogliie decyzji w
pracownika przypadku braku zgodgo stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wstpnego
sprawdzajcego byll wyniku weryfikacji (Czs¢ B5):
wymagany *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo —
o " . " . Karta weryfikacji
I . podcie decyzji W« Wniosek wymaga usugtia brakéwalbo
V\(/)erg\',l;sgﬁ I;on;g:]e(;[giﬁgl ! przypadku  brakii. \Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy K-1/406 lub K-2/406
hop 3¢l 29 - zgodndci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zasqdaml przyznania pomocy, | stanowisk. Uzasadnienit
ELZ%ZC,OCV;%E':;;] gr?az;gg?u Gdy udziall Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogliie decyzji w
KOSZtOW pracownika przypadku braku zgods&oi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
sprawdzajcego byl weryfikacji po usunjciu brakéw /wyjdnien (Czs$¢ B.5.111):
wymagany *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo Karta weryfikacji
podjcie decyzji W« Wniosek nie kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy K-1/406 lub K-2/406
przypadku  brakiiPodpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zgodndci Uzasadnienie.

stanowisk.
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Gdy udziat
pracownika
sprawdzajcego byt
wymagany
podicie decyzji w|
przypadku  braku

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogliie decyzji w
przypadku braku zgodgoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
weryfikacji kompletndci i poprawndci, zgodndci z zasadami przyznawar
pomocy, krzyowej, poziomu pomocy oraz racjonasod kosztéw (Czs¢
B.5.V):

* Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenywlbo

I%arta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Wizyta

zgodneﬁ_m * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
stanowisk. o S .
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziat
pracownlk_a Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany pogliie decyzji w
sprawdzajcego byt , . c 4
wymagany przypadku braku zgod&a stanowisk. Wpisanie rozstrzygnia wstpnego

podjcie decyzji wi|
przypadku  braku

wyniku weryfikacji (Cz$¢ C):
* wymagane jest przeprowadzenie wizgtpo

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

zgodndci . ni_e wymagane jest _prze_prowadzenie wizzylyo_ _
stanowisk. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.
Gdy udziat
pracownlka Gdy udziat pracownika sprawdzeggo byt wymagany poeliie decyzji w
sprawdzajcego byl przypadku braku zgodsa stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wstpnego
wymagany wyniku weryfikacji (Czs¢ C.1):

podicie decyzji w|

e niezlxzdne jest zleenie dodatkowych wyfmien lub poprawionych

P sodnec g?’k?me”t.o‘m'bo - - | K-1/406 lub K-2/406
g . ie jest niezbdne zlaenie dodatkowych wyjmien lub poprawionych
stanowisk. dokumentéwalbo
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziat| Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w|
pracownika przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie wyniku wizyty (€&
sprawdzajcego byt C.1Il.):
wymagany *  Whiosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwglbo Karta weryfikaciji

podicie decyzji w|
przypadku  braku
zgodndci

stanowisk.

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406 lub K-2/406
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Ocena kacowa wniosku

Gdy udziat
pracownika
sprawdzajcego byt
wymagany
podicie decyzji w|

przypadku  brakuye

zgodndci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji wi
przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wstpnego
wyniku weryfikacji (Cz$¢ D):

« Wnhniosek o0 przyznanie pomocy zostat wpisany na ftdisty operacji,
albo

Whniosek o0 przyznanie pomocy nie zostat wpisanypnajekt listy
operaciji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnieni

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Zatwierdzenie
wyniku weryfikacji
whniosku

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (€& D).

*  Wnhniosek kwalifikuje s} do przyznania pomocy, albo
e Zmiana wyniku weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Osoba upowaniona
do podpisywania
pism

Odmowa przyznania pomocy

Wypelnienie
czesci E

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznanianpoy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie pism

BPodpisanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania imicji czy

do ARIMR Whnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pgmficansowej, g
Weryfikacja ws¢pna ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpgdzenia 640/2014 lub podlega zakazawi,
o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01
Weryfikacja kompletnéci i Podpisanie pismpaPodpisanie pisma do Wnioskodawcy z§eoo usungcie brakow /wyjdnien.

poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztév

P-1/406 dg
Whnioskodawcy

Wizyta

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

a
Podpisanie pisma wnioskigiego o przeprowadzenie wizyty.

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

A
Podpisanie pisma do Whnioskodawcy z §mp 0 ziazenie wyjdnien po
wizycie

Ocena kacowa wniosku

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

A
Podpisanie pisma przekazeggo list operacji do Zarmdu Wojewddztwa
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Podpisanie umowy

Podpisanie  pismapodpisanie pisma do Wnioskodawcy zapragzajo na podpisanie umowy|

do Wnioskodawcy

przyznaniu pomocy.

Odmowa przyznania pomocy

Podpisanie pism
do Wnioskodawcy

aPodpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgugigo o wycofaniu wniosku.

Podpisanie pisma

do Wnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgugigo o wycofaniu wniosku.

Zarzd
Wojewodztwa

Ocena kacowa wniosku

Podgcie uchwaly
w sprawie
zatwierdzenia listy
operacj

Podgcie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operaciji

Lista operacji

Osoba upowaniona
do podpisywania
umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy Podpisanie umowy

Umowa o przyznanil
pomocy
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3.7 LO-1/406 Lista operaciji
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Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pragie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa Wnioskodawcy/

Whi

oskodawcow:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym a&dwiadczam,ze:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedznie pozostaj z zadnym z podmiotoéw ubieggjych se
0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyme, maze to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrono, w szczegdlngi nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W piayku stwierdzenia takiej zaleosci
zobowgzuje siec do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&rpdniego przetoonego
I wycofania s¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z pothm ubiegajcym st 0 przyznanie pomocy
ani nie bytem/tam cztonkiem witadz z os6b prawny&kadapcych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zaimosci zobowgzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezparedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informack jatresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow 0 przyznanie pomoaoyoimacje te powinny hyuzyte tylko dla
celow niniejszej oceny wnioskéw i nie powinnychyjawnione stronom trzecim;

zobowgzuje si¢ nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronigarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Nie

potrzebne skt ¢
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IK-1/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,Scalanie gruntow
w ramach poddziatania ,\Wsparcie na inwestycje zggane z rozwojem, modernizacj
i dostosowaniem rolnictwa i ¥mictwa’ obj etego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przysipieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomozwanego dalejwnioskiem nalezy zapozna sie
z przedmiotow instrukcp, zwary dalej ,jnstrukcjg”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczyngnk wskazuje rozwizania dla standardowych czyriod
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne mwggania w zakresie pgpbwania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba biaca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobawana jest do zienia podpisu naeklaracji
bezstronngci i poufngici D—1/406 potwierdzagc tym samym,ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisan deklarag; bezstronnéci nalezy zahczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawyia 14 czerwca
1960 Kodeks Pogpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz578 p&n. zm.), zwanej dalej k.p.a.,
bezpdredni przetaony pracownika obowrany jest na jegaadanie lubzadanie strony albo z ugdu wykczy¢ go
od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoligznnych niz wymienione w art.
24 § 1 ww. ustawy, ktére magvywotat watpliwosci, co do bezstronoi pracownika. W przypadku wadzenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 §lakalbo przez bezgredniego przetzonego pracownika), jego
bezpdredni przetaony wydaje postanowienie i wyznacza innego prackavdo prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawaez bezpéedniego przetoonego, hdz odmowa
wytgczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjemia ktére nie przystuguje zaenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozpadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1@udnia 2015 r.w sprawie
szczegOtowych warunkéw itrybu przyznawania oraz wyppsimocy finansowej na operacje typu ,Scalanie
gruntéw” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwesg/gwizzane z rozwojem, modernizacjdostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lafal ZD20(Dz. U. z 2020 r. poz.
898 z pdén. zm.), zwanego dalejrgzporzidzenierty zalatwianie spraw zwgzanych z przyznawaniem pomocy,
w tym dokonywanie czynrigi w ramach pogpowania w sprawie przyznania pomocy,z@dy dokonywane przez
upowanionych przez wkciwy organ samorgu wojewddztwa, pracownikéw wdu marszatkowskiego albo
wojew0dzlky samorzdowy jednostk organizacyjy, zwary dalej ,samorzdowy jednostlk”.

Pracownicy przyspujacy do weryfikacji wniosku & zobowizani do zapoznania z obaaijagcymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i m&tjami ich wypetniania oraz procedurami, gegjmi istotny
wplyw na weryfikacs wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zg¢zonymi dokumentami powinien zoéta

. opatrzony dat i godzirp wplywu wniosku oraz piegziag urzzdu marszatkowskiego albo samgapwej
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczomyaez 0Sob przyjmupca wniosek,

. oznaczony znakiem sprawy, zgodnigdrestrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy 0 przyanani
pomocy/decyzji przez podmioty wehmce, ktérym delegowano zadania Agencji Platniczeamach dziata
PROW na lata 2014-2020"

Wypeltniagc obowhzek pisemnego potwierdzenia zémia wniosku, pracownik przyjmigy wniosek powinien
przekaza podmiotowi ubiegacemu st 0 przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,Wnioskodgwkserokopé
pierwszej strony wniosku opatrzonego i 0znaczonegposob opisany w akapicie paiey.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesyliejestrowan w polskiej placowce pocztowej operatora wyznacgone
W rozumieniu przepiséw prawa pocztowego, za gadaiptywu wniosku nalgy przyja¢ godzire zakaiczenia pracy
urzedu marszatkowskiego albo samgatpwej jednostki, zwanych dalej ,UM".

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dal@yeyyfikugpcynt, ktéremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
whniosek, naley wpis& w czsci karty nazwanej ,Osoby dokoryge oceny wniosku o przyznanie pomocy” ¢mi

i nazwisko wyznaczonego Weryfikigego oraz pracownika Sprawdzajcegd (jezeli zostat wyznaczony
do weryfikacji wniosku ze wskazania).

Dla 10% wnioskéw zigonych w ramach danego naboru (wybranych losowogzpalbowiazkowo przeprowadzi
weryfikacj przez Sprawdzagego. Natomiast weryfikacja przez Sprawgeagjo jest przeprowadzana ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdgggo sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawgtzsgo (np.

z uwagi na specyfikdanej operacji lub mate éeiadczenie po stronie Weryfikagego). Z przyjtej metodologii
wyboru wniosku, powinien lyzachowanylad rewizyjny.
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10.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konmws¢ zmiany Weryfikujcego lub Sprawdzagego, nalgy
dokon& odpowiednich wpiséw w eZci karty ,Osoby dokonuajce oceny wniosku o przyznanie pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zid kilka wnioskéw w ramach danego naboru (albo wypadku, gdy nie mig
okres obowjzywania dokumentow zimnych wraz z innym wnioskiem) albo w okresie obgmyivania
dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem,Aiwee jest dojczenie do wniosku kserokopii oryginatéw dokumentéw
dofgczonych do jednego ze zonych wczéniej wnioskoéw, jéli nie mimgt jeszcze okres ich waosci.
Whnioskodawca ma obowdek na zajczonej kopii dokumentu dokodadrecznej adnotacji wskazagej wniosek (np.
znak sprawy, tytut operacji) przy ktérym znajduije aryginat dokumentu. Weryfikagy po sprawdzeniwe oryginat
dokumentu znajduje siw teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskegdamna kopii ztaonego dokumentu
potwierdza jego zgodsé z oryginatem.

Dla zlozonego wniosku naly zalazy¢ teczle aktows sprawy. W teczce nalg umiesci¢ spis dokumentow, ktory
naley aktualizowg na biegco, tj. od momentu zienia wniosku do chwili wykonania ostatnich czy#rio
w okresie zwizania celem. Wszystkie dokumenty dotyaz weryfikacji wniosku powinny Wy zamieszczone
w kolejnaici ich wptywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorejowyz stanowd zahczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dgézanej do sprawy, nalg wpisa® znak sprawy, nadany zgodnie,lnstrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)"

Powyzsza reguta dotyczy réwniedokumentéw sktadanych w ramach uzupetiania brakfyjatkiem maze by
sytuacja, gdy w gimie przekazujcym uzupetnienia Wnioskodawca zakuie szczegolowy wykaz zggzanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawyzmaosté wpisany jedynie na tym frnie. Dokumenty skladane
w ramach uzupehniania brakéw powinny zéstgpatrzone datwplywu na pierwszej stronie zaknika i na pimie
przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomozwary dalej ,kart” wypetnia st zgodnie z instrukgjpoprzez:
. zaznaczenie znakiem X vgwego kwadratu;
. wpisanie w odpowiednie pola: wato liczbowych, termindw, informacji, uzasadfjeiwag, podpisow, itp.

Kartg naley wydrukowa, zszy zeby stanowita jedn catci¢ i wypetnic manualnie. Na stronie tytulowej naje
nanig¢ znak sprawy, nazgv wnioskodawcy oraz dati godzirg wpltywu wniosku. Wyjtkiem wypetnienia
elektronicznego przez Weryfikigego jestZakres brakow/wyjmier wg zahcznika 1 do karty. Po ok§ieniu
i wpisaniu zakresu brakow/wyjaien, nalery wydrukowa goi zalkczy¢ na kacu karty.

Uwaga: Ewentualne skilenia/poprawki powinny zostaparafowane przez osehvypetniajca kark. W karcie nie
mozna wywat korektoral!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczeniapiski pracownikéw, kopie materiatdbw pomocniczyalydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstatelgras oceny wniosku musby¢ opatrzone dat podpisane oraz
opatrzone znakiem danej sprawy igzione do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w padimotacje / Uwagimozna
odnotowa wszelkie spostrzenia lub wyjdnienia, w zakresie poglj decyzji, majce istotny wptyw na weryfikagj
whniosku i zachowaniéladu rewizyjnego. Jeli pracownicy UM posiadajimienmy piecztke, kazdorazowo sktadany
przez nich podpis powinien bypiecztowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przigpatrelen.

Po zakaczeniu weryfikacji danej e#ci karty Weryfikupcy podpisuje § w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaargavany mae zostd Sprawdzajcy na kadym etapie weryfikacji, ktérego
zadaniem jest dokonanie przgdjh prac Weryfikujcego. Po zakixzeniu etapu weryfikacji, do ktérego zostat
wyznaczony Sprawdzgjy, podpisujeg czg$¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadzeziWeryfikujacy petni gtown role w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokoa przez
niego analiza powinna byzetelna i doktadna, a przeprowadzone czyonadokumentowane (np. notatki showe,
wydruki internetowe), w celu zapewniedladu rewizyjnego.

Pracownik dokonugcy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanienpocy nie mae br& udzialu w ocenie
wniosku o pfatn& w odniesieniu do tej samej operacii.

Jeveli stanowiska Weryfikujcego i Sprawdzagego § zgodne, naltey przegé do kolejnych cgici karty (wykong

nastpne czynnéci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadkakbrzgodnéci stanowisk Weryfikujcego
i Sprawdzajcego, ostatecan decyzg podejmuje pracownik, ktéoremu powierzono obgeki w zakresie
zatwierdzania dokumentéw, zwany dalej ,Zatwierdegin”, stawiajc w odpowiednim miejscu znak X oraz pagaj
uzasadnienie (w polWidnotacje/Uwagi:) i podpisujic sk w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzagcy obowhzkowo wypetnia cgs¢ D Ill. Ostateczna decyzja wynikap z zatwierdzonej listy operaciji
oraz cz$¢ E Odmowa przyznania pomocy/wycofania veRiokarty, jéli ta czs$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfdaggo lub Sprawdzagego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzagcego, ze wniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny, karta powinna zéstaypetniona w cgsci
E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomboyWnioskodawcy naky wystat odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wysto zwrot przedigonych dokumentdw, pracownik UM przekazuje
kopie wniosku i oryginaly zaicznikéw bezpérednio Wnioskodawcy, dulz listem poleconym za zwrotnym
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11.

12.

13.

14.

15.

potwierdzeniem odbioru. Oryginat wniosku i potwieotie przez Weryfikucego za zgodrsd z oryginatem kopie
zakcznikow pozostajw teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest praesigystkim drog pocztowy - przesyltly rejestrowan nadan

w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonegalecane jest przekazywanie korespondenciji edrog
elektroniczm (np. na adres e-mail)jeli Wnioskodawca wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji dgoglektronicza nalery zadb& o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e maila, ktére naley wydrukowa i zakczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Dopuszcza si zmiany w pismach doacych zajcznikami do procedury KP-611-406-ARIMR w przypadigdy
w ocenie Weryfikuicego, niezkdne jest dodanie informaciji, ktérej nie ma we weoptsma. Informacje te nale
zamigci¢ na kaicu pisma. Mana réwnie dod& logo SW w nagtowku pisma w sposéb zgodnyKsiggg
Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Widjski lata 2014-2020Q"Nie naley usuwd (z wyfgczeniem
fragmentow, co do ktdrych jest wskazanie ,niepdireeusunc”), zmienia istniepcych we wzorach pism zapiséw
ani stopki, ktora identyfikuje obowdujaca procedug.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotycgch uzupetniania brakéw w toku pgsbwania w sprawie przyznania
pomocy nasipuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawyia @8 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1360), z wytkiem sktadania wyjaien, dla ktérych obowszujg przepisy k.p.a., gdy zgodnie z art.

34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015or.wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatléodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojua@yeAViejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-202@z. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) zwanej dalgjtava 0 WROW”, do postpowai

w sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach pediria \Wsparcie na inwestycje zygiane z rozwojem,
modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa isieictwa; nie stosuje si przepiséw k.p.a., z wyikiem przepisow
dotyczicych wiaciwosci miejscowej organdw, wytzenia pracownikOw organu, dozer i wezwai, udosgpniania
akt, skarg i wnioskéw, o ile przepisy ustawy nigngiwg inaczej.

Jezeli przepisy rozporglzenia nie stanowiinaczej, termin uw& st za zachowany, § przed jego uptywem
nadano pismo przesykrejestrowan w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznacgonelbo zigono
bezpdrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wygtienia niezgodniei w mysl rozporadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia 17
lipca 2014r., ustanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systammdzania i kontroli,srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodcio(Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 zzp6 zm.) lub stwierdzenia
nieprawidtowdci, blkdéw systemowych, systematycznych, administracyjnychlery stosowd tryb i zasady
postpowania okrélone w Ksihzce Procedur KP-611-367-ARiMRozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowgciach/bkdach w ramach dziata objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdraajgce/ARIMR..

Whnioskodawca w dowolnym momencie pozaaniu wniosku 0 przyznanie pomocy meoztazy¢ pisemn deklaracg
0 wycofaniu wniosku w cafei lub w czsci. W takim przypadku naky obowizkowo zarejestrowadowody
takiego wycofania oraz zaprzestgezeli wycofanie dotyczyto cakei wniosku) lub wstrzymaweryfikacg (jezeli
wycofanie dotyczyto agci wniosku) na etapie, na ktérym otrzymano pismawibskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostatl poinformowamyniezgodnéciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu luBlijga kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezdecsci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu dogéei, ktérych te niezgodrigi dotycz.

a) wycofanie wniosku w cakei
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy efgaia wniosku w cakei nalezy przefé¢ do czsci E karty
a do wnioskodawcy wystaeodpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w cafei sprawiaze, wnioskodawca znajdujezsiv sytuacji sprzed zienia tego wniosku.
Jezeli  wnioskodawca wyspi o zwrot zi@onych dokumentéw naly zwrGocké  kopie  wniosku
i oryginaly zajcznikow — bezpgednio kadz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odhiddatomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika Uldl zgodné¢ z oryginatlem kopie zaéznikdw pozostaj
w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czci

Wycofanie wniosku w e¢gci lub innej deklaracji (zatznika) sprawiaze wnioskodawca znajdujeesiv sytuaciji
sprzed ztaenia odnénych dokumentéw lub ich egci.

Jezeli wnioskodawca zwrdécit sipisemnie o agciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (@anika) i nie
wystpito podejrzenie lub stwierdzenie wygptenia niezgodrixi, wéwczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku naley sprawdzt, jakie konsekwencje powoduje zma préba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-
finansowego operacji oraz mavosci osiagniccia celu operaciji.

Whioskodawcy zwracaney kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginatyzaleznosci od formy w jakiej
zostaly ztaone) — bezpé&rednio kydz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odhid¥atomiast oryginat
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wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgmsdrz oryginatem kopie za¢znikéw pozostaj w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisema deklaraci wnioskodawcy pracownik oceni@y wniosek podejmuje decyzp:

- mazliwosci kontynuaciji weryfikacji, jéli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprozead ocery lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo

- konieczndéci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdwycofanie nie pozwala na dadsocer. W takim
przypadku nalgy dokon& ponownej oceny wniosku na podstawie tychsczkarty weryfikacji wniosku, na ktére
miato wptyw wycofanie. W tym celu nale wydrukowa tylko te czsci karty i wypeiné te punkty kontrolne, dla
ktorych powstata konieczgé dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie pocliej decyzji naley odnotowa w polu Uwagi: lub sporgzi¢ notatlke oraz poinformowa
Whnioskodawe odpowiednim pismem.

16.  Zlozony wniosek mge zostéa skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, veypadku stwierdzenia
oczywistych b¢doéw, uznanych na podstawie ogoélnej oceny wnioskud warunkiemze Whnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii b¢déw oczywistych mzna zakwalifikowa, m.in. bkdy arytmetyczne lub pisarskie albo inne oczywiste
omyiki pomigdzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oiaformacjami zajczonymi do wniosku
i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zostezidentyfikowany na podstawie informacji zawartyetztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotysza spojnéci dokumentéw i informacji przedstawionych przeziogkodawe,
wskazuje na wygpienie takiego kidu. Decyzja o zakwalifikowaniu danegad do kategorii kidu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowiadotyczicych danego przypadku. Weryfikggy powinien by przekonany
0 oczywistym charakterze popetnionego przez Whnidalm: btedu, tak wec powinna by przeprowadzona
dogkbna analiza sprawy. Nie m®to by zasada stosowana w sposéb rutynowy przy weryfikagflego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikagjiiosku bedéw (omytek) o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wygdaic oczywiste mae poprawé biedne dane, powiadamigj
pisemnie o tym Wnioskodawc

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalery przepisd znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostataradzgodnie zInstrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)"

Nazwa Whnioskodawcy— naley wpisa na podstawie pkt 3.1. wniosku, tj. Dane powiakojatrony umowy 0 przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — naley wypeini zgodnie z adnotagjzamieszczom na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przygia - (data, godzina praygia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawgtzxjo decyduje pracownik Zatwierdgey w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z ezcia KW Osoby dokonyice oceny WoPMDla 10% wnioskow zteonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) naky obowiazkowo przeprowadzi weryfikacg przez Sprawdzagego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdgaggo sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawgtzsgo (np. z uwagi na
specyfik danej operacji). Z przyiej metodologii, powinien hiyzachowanylad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

1. Wniosek zostat ztaony w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze woskow

Nalezy sprawdzé, czy data zigenia/wptywu wniosku jest zgodna z terminem @&lkaeym w ogtoszeniu. W przypadku
sktadania wniosku w sposéb innyzrezpdredni w siedzibie podmiotu wdrajgcego dniem zizenia wniosku jest dzie
jego nadania przeswylkejestrowan w placowce pocztowej operatora wyznaczonego wmigniu przepiséw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z202%0z. 896). W przypadku, gdy wniosek zostakahy po uptywie
terminu naley zaznacz§ NIE w pkt 1 i przej¢ do czsci E (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

2. Wniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajcy Sk o0 przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zawiera adres Wawy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek pasiavigciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawigagasych dokumentdéw mibiwe jest ustalenie tego adresu - rgle
zaznaczy TAK, a w przypadku braku nitiwosci ustalenia adresu nale zaznaczy NIE i przef¢ do czsci E karty

(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).
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3. Podmiot ubiegapcy sie 0 przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dagtu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na potswie prawomocnego orzeczeniaaslu

W zakresie podlegania zakazowi dgst dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustangnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 168892, 1725, 1747) na podstawie prawomocnego perég gdu,
Whnioskodawca sktadaswiadczenie w ogci VII. wniosku.

Uwaga:Poniewa dane o podmiotach takich jak: starosta/ powiaspigrzetwarzane w Krajowym Rejestrze Karnym, agale
po zweryfikowaniu éwiadczenia, zaznacgypcg TAK.

4. Podmiot ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otymania pomocy finansowej, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpoegizenia nr 640/2014

Nalezy sprawdzé, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otragia pomocy w zvezku z art. 35 ust. 5 i 6
Rozporzdzenia Delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z daia marca 2014 r. uzupelniapgo rozporgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2018dwiesieniu do zintegrowanego systemu gdzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania plattm oraz do kar administracyjnych maeych zastosowanie do ptatod
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich orasadly wzajemnej zgodéw (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
S. 48 ze zm.).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podleg&kluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, aglsprawdzt,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wegkonych przy #yciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwg ,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznacz§, ze w przypadku nieprawidtovgoi skutkupcej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesi€iaiu
wszystkich typéw operacji/poddzidtavy ramach dziatanidinwestycje wsrodki trwate”. Wykluczenie ma zastosowanie
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostaézgodné¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

+NIE” nalezy zaznaczy w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczenairzymania pomocy finansowej w ramach
danegasrodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wyklgcau z otrzymania pomocy finansowej, nglasprawdzt poprzez 4cze
internetowe udosgpnione przez ARIMR, czy podmiot figuruje w Rejestrasdmiotéw Wykluczonych w ramach takiego
samegosrodka lub rodzaju operacji. W celu zachowasledu rewizyjnego — do teczki sprawy najedolaczy¢ wydruk

z wynikiem sprawdzenia, wstawagj odgcznie da¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikaggo. Czynn& t¢ wykonuje osoba
posiadajca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jestaiwa do przeprowadzenia poprzegie internetowe w oparciu 0 ww.
rejestr udosipniony przez ARIMR, naley wystpi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producenid®ejestracii
Zwierzgt — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udgstienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjnykeyuje odpowiedniliczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodid z oryginatem a nagpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celuozenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdmgperacii.

Istnieje maliwos¢ nie dobczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowanijgol Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

1. Wynik weryfikacji wst e¢pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktd@w- 3 czsci A, naley zaznacz§ pole ,TAK " poprzez wstawienie
znaku X" w sekcji,Wniosek kwalifikuje gi do dalszej oceny’nastpnie przej¢ do czsci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregbkiek z punktowczesci A, nalezy zaznacz§ pole NIE” poprzez
wstawienie znaku ,X” w sekcji\Wniosek kwalifikuje gido dalszej oceny’nastpnie przej¢ do czsci E karty i wystad
pismo, informugce Wnioskodawgo odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, RACJONALNO $CI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ
PREFINANSOWANIA OPERACJI
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B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI

Sposo6b wypetniania Cesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletdé i poprawnd¢ wszystkich wymaganych denioskuzahcznikow, zakrélajac wtasciwe
pole ,TAK " albo ,DO UZUP.” albo ,N/D".

Odpowied ,,TAK" nalezy zaznaczy w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on popsaw
formalnie, w tym spetnia wymagania oki@ne winstrukcji.

Odpowied ,, DO UZUP.” nalezy zaznaczy, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokuimexndz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletnymaga uzupetienia brakéw lub zémia wyjdnien lub Wnioskodawca
zaznaczyt jako zatznik wewnioskua dokumentu faktycznie nie zakyt.

Odpowied ,N/D” nalezy zaznaczy w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnidakey lub nie jest wymagane
zlozenie dokumentow.

Podczas weryfikacjiwniosku o przyznanie pomocy pod wzdem kompletnéci naley zwrécié uwag, czy dane
Whioskodawcy w zatznikach g zgodne z danymi we/niosku Ponadto naley zwrocié uwag;, czy liczba zajcznikdw
podana wevnioskuzgadza si z liczkg zahcznikéw faktycznie zakzonych.

Weryfikacji podlega rownieobecndéé stosownych podpiséw i piega na wszystkich ztzonych zadcznikach.

Pozycg, przy ktorej zostata udzielona odpowiedO UZUP.” z cz$ci B1 — B4 naley przenigéé do zahcznikal Zakres
brakow/wyjanies.

Zakczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, waypiodpisy, zéwiadczenia, pozwolenia itp. uznawargppszez UM
za wane bezterminowo, j@li w ich treci lub w niniejszejnstrukcji nie okr&lono inaczej.

Natomiast kopie sktadanych wrazwnioskiemdokumentéw powinny hiy potwierdzone za zgod#b z oryginatem przez
Whnioskodawe lub pracownika UM lub podmiot, ktéry wydat dokunidnb w formie kopii péwiadczonych za zgodé
Z oryginalem przez notariusza.

I.  Weryfikacja podmiotu ubiegagego s 0 przyznanie pomocy
Nalezy zweryfikowa czy podmiotem uprawnionym o ubieganie sidofinansowanie jest starosta.

Il. Weryfikacja zatacznikow

1. Wniosek wiacicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wiécicieli gruntéw o wszczcie postpowania scaleniowego

Nalezy sprawdzt czy dohczono wniosek whxicieli gospodarstw rolnych lub wdeicieli gruntdw o wszagzie posgpowania
scalenia.

2. Postanowienie o wszeziu postgpowania scaleniowego
Nalezy sprawdzt, czy dojczono do wniosku kopipostanowienia o wszeeiu postpowania scaleniowego, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 marca 198@ scalaniu i wymianie gruntéw (Dz. U. z 2022r. pb223).

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operagwigzarg z przeprowadzeniem scalenia gruntéw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROWataa 2014-2020 i na dziesktadania wniosku nie posiada
Postanowienia 0 wszgziu posgpowania scaleniowegagodnie z § 15 pkt 8 rozpaidzenia nalgy zobowhzat go zapisami
umowy 0 wszcgcie posgpowania scaleniowego w terminie 12 méegi od dnia podpisania umowy.z#i Wnioskodawca
nie dostarczyt kopii postanowienia i nie zaznagagla w tym punkcie, naly woéwczas zaznaczyw karcie opgj ,DO
UZUP.” i wezwa& do usungcia brakéw. Jeeli z nie posiada jeszcze tegoazahika, ledzie go maéna przedstawi wraz

z najblizszym wnioskiem o pfatrsd, jednak data wydania postanowienia must lagodna z trécia ww. przepisu
rozporadzenia.

3. Decyzja asrodowiskowych uwarunkowaniach

Nalezy sprawdzt, czy dohczono do wniosku decygjo srodowiskowych uwarunkowaniach, wydana podstawie ustawy
z dnia 3 padziernika 2008 ro udosgpnianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetsteva w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywaniasnadowisko(Dz. U z 2022 r. poz. 1029, 1260, 1261, 178@)z czy wydatg
odpowiedni organ.

Nalezy zweryfikowa, czy zakres operacji zaplanowano zgodnie z wammhkazeczonymi w decyzji. Szczeggluwag;
nalezy zwrdci czy obszar realizacji operacji znajduje sa Obszarach o Niekorzystnych Warunkach (ONW), ezas we
wniosku powinien by zaznaczony odpowiedni wariant w cz. Il pkt 5.1yk&z gmin i obgbow, ugtych w ONW znajduje
sie na stroniehttp://www.onwlfa.iung.pulawy.pl

4. Zatozenia do projektu scalenia w formie opisowej i grafiznej zawierajpce analiz istniejacego stanu oraz kierunki
proponowanych zmian (...)

Nalezy sprawdzt, czy zahczona kopia zateen do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisj zawiera nagpujace
elementy:
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a) przebieg istnigjcych i projektowanych drég w rozumieniu przepiséstawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1693, 1768, 1783)
b) usytuowanie gruntéw:
— zajtych przez urgdzenia melioracji wodnych lub innych gdzeh wodnych oraz przewidzianych do wykonania na
tych gruntach takich uggzen,
przeznaczonych na cele miejscowgyjtecznaci publicznej,
— przeznaczonych na cele zwane z poprawstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej,
— przeznaczonych na cele inne mblne w miejscowym planie zagospodarowania przestrego, a w przypadku
braku takiego planu w studium uwarunka@wakierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy
Nalezy zweryfikowa& czy zataenia do projektu scalania zawigrdiakze informacg umazliwiajgce dokonanie oceny
punktowej wniosku o przyznanie pomocy zgodnie 4 &4t. 1 rozporgizenia.

Jezeli Wnioskodawca ¢dzie ubiegat si o dodatkowe punkty za kryteria wskazane w § 11 gkt 3 lub 4 rozporzizenia,
a z dostarczonych zgiznikow nie lgdzie mana tego stwierdzi naley wezwa& do ziazenia niezbdnej dokumentaciji
potwierdzajcej spetnienie danego kryterium.

5. Szacunkowe zestawienie kosztow
Nalezy sprawdzt czy Szacunkowe zestawienie kosztodnosi s} do zakresu operaciji wyszczegoélnionego we wniosku.

Weryfikujacy, powinien sprawdziczy w przedtaonym dokumencie zostat wyszczego6lniony zakres &gz miernikami
oraz koszty operacji z podaniem igtoédta wyceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ggad dokumencie na jakiej
podstawie oszacowat koszty operacji powinien zostezwany do zigenia wyjdnien i wskazaniarddia.

Nalezy zweryfikowa czy ceny wSzacunkowym zestawieniu koszistaly okrélone na podstawie cen rynkowych lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. Wypadku kosztéw prac scaleniowych rgleporown@ koszty
z danymi z wydanych wcgeiej decyzji dla dziatania 125 ,Poprawianie i rojmie infrastruktury zwjzanej z rozwojem

i dostosowywaniem rolnictwa ideictwa przez scalanie gruntéw” giggo PROW na lata 2007-2013.

6. Petnomocnictwo, jéeli zostalo udzielone
Nalezy zweryfikowa czy:
- we Whniosku w cgsci Il. punkt 6. wpisano dane dotygze petnomocnika i dane te zgadgzak z danymi zawartymi
w dofgczonym petnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okréa w swojej tréci w sposéb nie budey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktérej peinomocnik ma
umocowanie,
- w udzielonym petnomocnictwie wlasroznad¢ podpisw zostata potwierdzona przez notariuszariob uprawnione
do tego organy,
- petnomocnictwo zostato ztone w oryginale.

Odpowied ,N/D" nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

6a. dwiadczenie petnomocnika / osoby reprezentafej podmiot ubiegapcy Sk 0 przyznanie pomocy dotycgce
przetwarzania danych osobowych

Nalezy zweryfikowa czy ustanowiony petnomocniketiacy osoly fizyczma, podpisat oryginat swiadczenia oraz zgeda
przetwarzanie danych osobowych.

Odpowied ,N/D" nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwapgetinomocnik nie jest osab
fizyczng.

7. Odwiadczenie o kwalifikowalndci VAT
Nalezy zweryfikowa, czy do wniosku datzono oryginat éwiadczenia na formularzu udephionym przez UM oraz czy
oswiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakrasydh we wniosku jest zgodny z danymi podanymiswiadczeniu.

8. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw adminisacii publicznej, inne dokumenty potwierdzajce spetnienie
kryteriéw przyznania pomocy

Nalezy sprawdzt, czy zahczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwaléub opinie organéw administracii
publicznej, jeeli z odgbnych przepiséw prawa wynika obawek ich uzyskania w zwiku z realizag operacji), o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozgotam realizacji operacji oraz inne dokumenty potdzagce spetnienie kryteriow
przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dajczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wnioslokumenty, naley zaznaczy odpowied
» TAK " i dopis& je w pozycji w wierszu 1) — 3).

Odpowied ,N/D" nalezy zaznaczy w przypadku, gdy wnioskodawca nie gyt innych dokumentéw nite, ktére zostaty
wymienione w powyszych punktach.

I1l. Weryfikacja poprawno $ci wypetniania formularza wniosku

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zkony na widciwym formularzu udogpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto naley sprawdzt czy:
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. liczba zacznikdw podana we wniosku zgadza siliczby zahcznikow faktycznie zatzonych;
. dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniagkegodne z danymi zawartymi w umowie;
whniosek zostat podpisany przez osoby upaviene.

B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypetniania Cesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zatzonych do Wniosku dokumentéw nafezaznaczy wtasciwe pole TAK”, ,NIE”, ,DO UZUP.” albo
~N/D".

Odpowied ,,TAK” nalezy zaznaczy w przypadku, gdy na podstawie zémych dokumentow nidiwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte wsciachkarty B2 — B3.

Odpowied ,NIE” nalezy zaznaczy, gdy na podstawie ztonych dokumentéw mima jednoznacznie udziélnegatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte weéziach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w agciach karty B2 — B3 skutkuje odmova przyznania pomocy.

Odpowied ,, DO UZUP.” nalezy zaznaczy, gdy nie ména jednoznacznie udziélodpowiedzi na pytania zawarte weéazi
B2-B3.

Odpowied ,,N/D” nalezy zaznaczy§, gdy pytania zawarte w poszczego6lnycksciach karty nie dotyezwnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajcym sie po pomoc jest starosta

Na podstawie danych z pkt 3. Dane powiatu jakongtramowy o przyznanie pomocy nayesprawdzé czy Wnioskodawg
jest Starosta (jako organ prowady postpowanie scaleniowe na terenie powiatuetdgjo operag).

Pole ,TAK” nalezy zaznaczy w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskogawe wnioskuw pkt 3.2 oraz 3.33s
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie intemetoBiuletynu Informacji Publicznej (BIP) danego paivi.

Pole ,DO UZUP.” nalezy zaznaczy, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawe wnioskunie g zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowycto alie mana dokona weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spojne dane we wszystkich dokumentach pogwoh prawidtowe postugiwanie esinimi, tj. sporadzenie umowy
0 przyznaniu pomocy oraz zleécptatnagci dla wnioskowanej operac;ji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnegalety zweryfikowa, czy dohjczono kop¢ ztozonego do ARIMR
whniosku o jego nadanie.

2. Operacja jest zgodna z celem szczeg6towym oklenym dla tego poddziatania w Programie Rozwoju Olmaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoha oshgniecie tego celu

Na podstawie zatzonej dokumentacji nalg sprawdzé, czy operacja jest zgodna z celem poddziatamésparcie
na inwestycje zwzane z rozwojem, modernizadjdostosowywaniem rolnictwa isleictwa wymienionym w Programie
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i &gy¢alizacja pozwoli na aginiecie celu szczegétowego, Boprawa
wynikéw gospodarczych wszystkich gospodarstw orawiafaie restrukturyzaciji i modernizacji gospodarsta@czegolnie
z myflg o zwikszeniu uczestnictwa w rynku i zorientowania na ryaeé#lce zrénicowania produkcji rolnej (2A).

3. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy ok§lenym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na laa 2014-
2020 oraz rozporadzeniu

Nalezy sprawdzé, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocystmgm w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozp@dzeniu.

4. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku s zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych na opacje
typu ,Scalanie gruntéw”

Nalezy sprawdzt czy pozycje kosztow kwalifikowalnych olétenych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
s3 niezkedne do realizacji celow operacji wskazanych we skio

5. Zakonczenie realizacji operacji i zidenie wniosku o platngé koncowa, bedaca refundacja kosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzé czy planowane terminy zakozenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozpdezeniem, tj. wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzecfioansowym operacji, w tym poniesienie przez bajefita kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zieenie wniosku o ptatrié koncowy planowane jest nie gniej niz do dnia 30 czerwca
2025 .

6. Operacja zostata przygotowana w wyniku wysfpienia do starosty ponad 50% wi&cicieli gospodarstw rolnych
potozonych na projektowanym obszarze scalenia lub wéaicieli gruntdéw, ktorych taczny obszar przekracza potow
powierzchni projektowanego obszaru scalenia
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Na podstawie poréwnania danych zawartych we wnieglicicieli gospodarstw rolnych lub wniosku wtcieli gruntow
0 wszczcie posgpowania scaleniowego oraz danych w zatbach do projektu scalenia nafesprawdzé, czy operacja
zostata przygotowana: w wyniku wyptenia do starosty ponad 50% wdiieli gospodarstw rolnych patonych na
projektowanym obszarze scalenia lub destaieli gruntéw, ktérych gczny obszar przekracza potewpowierzchni
projektowanego obszaru scalenia.

7. Operacja nie maze zosta& zrealizowana bez wsparcigrodkow publicznych

Nalezy sprawdzt, czy planowana operacja nie jest aiwa do zrealizowania bez wsparci&odkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Jezeli dane zawarte we wniosku weéei 1V. Plan finansowy operacijpkt 5, znajduj odzwierciedlenie w dokumentacji
sprawy i § zgodne ze stanem rzeczywistym aglewypemni punkty w karcie od 8a. do 8d.

Wartas¢ procentovy EFEKTU DEADWEIGHT (EBbw) nalezy wyliczyé w oparciu o poriiszy wzor:

E. Npw tc
oW Nc (tc + tpw)

= 1009%

dzie:

%DW — wartd¢ procentowa zdarzenia niezaego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — nakfady catkowite (netto) na realizaoperacji - z cgsci V. Plan finansowy operacjpkt 1.3. wniosku.

Nbw — naktady inwestycyjne (netto), ktére ponitstby idékodawca mimo nieotrzymania dofinansowania -¢gaV. Plan
finansowy operacji pkt 5.2 wniosku.

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowamy wniosku (w miegicach) — z cgci Ill. Opis planowanej operacji

pkt 4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydliytaby sk realizacja inwestycji w przypadku braku dofinanaoie (liczony w miegicach) — z cgsci

IV. Plan finansowy operacpkt 5.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowi€dK w cz. IV. Plan finansowy operacjunkt 5 ppkt 5.1 wéwczas
wartas¢ naktadoéw inwestycyjnych (netto), ktére ponidstbynidskodawca mimo nieotrzymania dofinansowaniawN
réwna lzdzie wartdci naktadéw catkowitych (netto) na realizagperacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza tow takich
przypadkach warté naktadow inwestycyjnych nalg pobiera@ z czsci IV. Plan finansowy operacpkt 1.1 wniosku.

Ustalajc natomiast calkowity czas realizacji operagj jako termin pocgtkowy, od ktérego liczony bytby ten czas nale
przyja¢ termin zt@zenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona waié procentowa zdarzenia niezabego wynosi co najmniej 100% naje uzn&,
ze wystpit efekt deadweight. Wéwczas najeWnioskodawcy odmowi przyznania pomocy, uzngj ze Wnioskodawca
zrealizowatby operagjbez wsparciarodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wadc mniejszych ni 100% oznaczaze operacja nie mogtaby zoétarealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych.

Dodatkowo analizac ryzyko wysgpienia efektu deadweight nale pamktaé, iz realizacja operacji nie me zosta
rozpoczta przed podpisaniem umowy 0 przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA LIMITU | POZIOMU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

1. Wysokosé¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztéw kalifikowalnych dla tej operacii

Nalezy sprawdzt, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztkwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy <6z 1V. Plan finansowy operacjkt. 4.3. do kosztow kwalifikowalnych - g
IV. Plan finansowy operacpkt. 2.3.).

2. Koszty ogélne nie przekraczag 15% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operaciji
Nalezy sprawdzi, czy koszty ogélne wyszczegodlnione we wniosku wesciz IV. Plan finansowy operacjpkt 1.2.
w kolumnie,Koszty kwalifikowane [w zf]"nie przekraczaj15% sumy pozostatych kosztéw kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza pozidii% sumy pozostatych kosztéw kwalifikowalnych aagl
zaznaczy , TAK” i kontynuow& ocer.

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

1. Wysokai¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonareé prac scaleniowych jest nie wisza ni
réwnowartosé (...)
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Nalezy sprawdzé, czy wysokdé kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykoreamirac scaleniowych jest nie
wyzsza nk rownowartdé¢:
a) 800 euro na 1 ha gruntdw ebjch postpowaniem scaleniowym w wojewddztwach ddlaskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpackinglaskim i swigtokrzyskim;
b) 650 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem scaleniowym w wojewoddztwach innychi miymienione
w lit. a.

2. Wysokosé kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonare zagospodarowania poscaleniowego jest nie
wyzsza nii rownowartosé
Nalezy sprawdzt, czy Wysokd¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych na wykomanizagospodarowania
poscaleniowego jest nie wgza ni rownowartge:
a) 2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewodztwdalhaslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
slaskim i swigtokrzyskim;
b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewdédztvimaych niz wymienione powyej.

3. Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiegapbowiazujacego w dniu rozpocecia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy
Nalezy poda $redni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiegbela A), obowjzujacego w dniu rozpoeria
naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, wg ktéregoouakio przeliczgéwartcsci pkt 1 oraz 2.

Uwaga: Dane ugte we wniosku o przyznanie pomocy w pkt 5.8 Povderza gruntdow oljtych posgpowaniem
scaleniowym cgici lll. Opis planowanej operacji, nale uprzednio zweryfikow& poprzez poréwnanie ich z danymi
zawartymi w zat@eniach do projektu scalania (gegnik nr 4 do wniosku) oraz w postanowieniu 0 Wseiiz postpowania
scaleniowego (jeeli zostat dadczony do wniosku).

W celu zapewnienigladu rewizyjnego z dokonanej weryfikacji w tym zekie w Karcie Weryfikacji naly zapis&
obliczenia powierzchni gruntéw aftych pos¢powaniem scaleniowym w miejscu przeznaczonym natadye.

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY

1. Wynik weryfikacji wniosku

Jeveli w czséciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albdD nalezy w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do
dalszej czsci karty.

Jeveli w czséciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odjenizi DO WEZW naley w punkcie 2 zaznaczyTAK
i wypeni¢ zakcznik nr 1 karty. Naley sformutowa zakres brakéw do uswtia/ztazenia wyjdnien.

Jezeli w czsciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpenizi NIE naley w punkcie 3 zaznaczyTAK oraz
przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

Il. Wezwanie do usungcia brakow/ztozenia wyjasnien

W zahczniku 1,Zakres brakow / wyjénier” nalezy wymieni wszystkie dokumenty z egi B1, ktérych Wnioskodawca
nie zahczyt badz wymagaj uzupetnienia oraz zagadnienia z punktow kontrdingaczsci B2 - B4, przy ktérych zostata
zaznaczona odpowied,DO UZUP.”, a take inne kwestie wymagge wyjanienia, niezbdne do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku. Nasfpnie na podstawie ww. zmiznika naley przygotow& pismo, informujce Wnioskodawg
o koniecznéci uzupetnienia brakéw we wniosku i zEnia ewentualnych wyjaien.

Pole 1.,Data doreczenia podmiotowi ubiegggemu st 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie ugtiai brakow/ztéenia
wyjasnier” nalezy wypetni po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przezdskodawe. Natomiast pole 2,Termin,

w ktérym naley usum¢ braki/ziey¢ wyjasnienia” nalezy wypeni, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia rgmtjacego po
dniu otrzymania pisma przez Wnioskodawmdata z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placdvgocztowej,ze Wnioskodawca nie odebrat pisma o uzupetnienie
brakéw / wyjdnien, wowczas 14-dniowy termin nale liczy¢ od dnia naspujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whnioskodawca moégt odehir@rzesytke w placéwce pocztowe;.

Do pisma nalgy:

a) dofgczy¢ kopie bkdnie wypetnionych stron wniosku oraz kopie ggahikbw wypetnianych na formularzach UM
ztozonych przez Wnioskodawz zaznaczeniem ¢dow,

b) wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

Pole 3. Pata nadania / zigenia odpowiedzi w sprawie usucia brakéw / ziéenia wyjanied”, naley wypemnic po
otrzymaniu uzupetnie/ wyjasnien.

Nastpnie w zadczniku 1,Zakres brakéw / wyjenier” nalezy zaznaczy , TAK ", jezeli dany dokument zostat uzupetniony /
poprawiony / zagadnienie wyjjgione albo NIE”, w odwrotnej sytuaciji.

W przypadku uzupetnienia pogzb terminowdci decyduje data stempla pocztowego a gdy skladanprzez osob

upowaniong lub kurierem o terminowdi decyduje data wplywu do UM. Uzupetienie, ktdvplynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na fawlie® stempla pocztowego jest nietiwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalgy zareklamowé w urzdzie pocztowym. W zwzku z tym naley zaprzesta weryfikacji wniosku do
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momentu otrzymania wy§aien z urzdu pocztowego, dotygzych dokladnej daty nadania korespondencji przez
Whnioskodawe. Po otrzymaniu stosowanych w§fgen z urzdu pocztowego naly zweryfikowa czy uzupetnienie
nasgpito w przewidzianym terminie. deli do 14 dnia kalendarzowego liczonego od dnisboaiga przez Wnioskodawc
pisma dokumenty nie wptyndo UM, naley wystat Wnioskodawcy pismo, informgge o odmowie przyznania pomocy.
W przypadku, gdy Wnioskodawca wystat dokumenty wmiaie, natomiast ich niedostarczenie wynika z wimgedu
pocztowego, i wezwat UM do usugaia naruszenia prawa, a zéme przez Wnioskodawcwezwanie do usuetia
naruszenia prawa naeprzyja¢ do rozpatrywania.

Ila. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajc na pytania w tej e&ci nalezy sprawdzt czy usungcie brakow/ztagenie wyjd@nien zostato ztéone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usstrbraki.

Jezeli podmiot ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenawperdza,ze usungto braki (w zadczniku nr

1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) natg zaznacz§ TAK w punkcie 1 i przei do kolejnej czsci karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktérymkolwiek kcie czsci B2-B3 - naley zaznacz§y TAK w punkcie 3,

a nastpnie przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

Jezeli podmiot nie usugt wszystkich brakéw w wyznaczonym terminie, ngleaznaczy odpowied TAK w punkcie 2

i przej¢ do czéci IV. Ponowne wezwanie do uskgnia brakow/ziaenia wyjgnien.

Ill. Ponowne wezwanie do usugcia brakéw

W ponownym wezwaniu do usygia brakéw nalgy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych podmiot nie uguprzy pierwszym
wezwaniu.

Nalezy wypetnic pola dotyczce:

- Daty dogczenia podmiotowi ubieggiemu st 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie ugaiai pozostatych brakow,

- Terminu, w ktérym naley usura¢ pozostate braki,

- Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgaia pozostatych brakow.

Illa. Wynik weryfikacji po usuni eciu pozostatych brakéw

Odpowiadajc na pytania w tej e&ci nalezy sprawdzé czy usungcie brakéw/ztaenie wyjd@nien zostalo ztaone/nadane w
terminie oraz czy podmiot usatrwszystkie braki.

Jezeli podmiot zlayt dokumenty w wyznaczonym terminie a ocena icheprawadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego, potwierdzae usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznaczy TAK

w punkcie 1 i przég do czsci karty B6.

W przypadku, gdy podmiot nie usrbrakéw w terminie — nalyy zaznaczy odpowied TAK w punkcie 2, a nagpnie
przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNO $CI KOSZTOW, KONTROLA KRZY ZOWA

W tej czsci Weryfikujacy w pierwszej kolejnéci sprawdza, czy dla kdego zadania wymienionego destawieniu
rzeczowo-finansowywperacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwgdajna ocegracjonalndci planowanych do
poniesienia kosztéw inwestycyjnych i kosztéw ogalmyz wyhczeniem zadawykonywanych na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wyneigmuntéw [Dz. U. z 2022r. poz. 1223]).

W przypadku, gdy zatzone dokumenty uniemliwiajg udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracowniknaaza
odpowied. ,Do wyjasnien.”

I. Weryfikacja racjonalno $ci kosztéw

1. Koszty poszczegolnych zadawchodzcych w sktad operaciji odpowiadag cenom rynkowym

Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na ragioperacji naley weryfikowa® w odniesieniu dérednich cen ustug
0 podobnej jakéci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nglesprawdzt w dostpnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane cenginjestkowe elementéw zadania nie przekracmeartaici rynkowych.
Zaleca s}, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Inétu powinny by potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamttac, ze zgodnie z § 6 ust. 3 rozpadzenia w przypadku, gdy wysaddokosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadanagifgo w zestawieniu rzeczowo finansowym operacjekracza wart& rynkowy tych kosztow ustalan
w wyniku oceny ich racjonalroi, przy ustalaniu wysokei pomocy uwzgidnia s wartas¢ rynkowg tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innyclz mlote do przeliczania kursu najeprzyjaé¢ kurs sprzedsy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonaniaewyc(weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminawnie
ewentualnych rozbimosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od meoin ztaenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a take uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobdgalzyskania w danym momencie.
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Przy weryfikacji tego warunku, nadg postizy¢ sie wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaych od siebie
zrodtach, a w przypadku braku takiej slimosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistyczmyaibo brak
mozliwosci uzyskania dogpu do drugiegazrrodia, wéwczas mana pozosta przy jednym. Z przyjtej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalgy sporzadzi¢ notatle.

Weryfikacja racjonalngi planowanych kosztéw jest dokonywana odpowiedp@przez poréwnanie cen, zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, élkargymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikdcjagrzedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzajdania,

- w aktualnych cennikach bramwych, katalogach tematycznych — odpowiednio diizaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie irgtawej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosatlamia u wykonawcow danego typu zada

- poprzez weryfikagj poréwnawcz z cen, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, spdeory przez innego
wnioskodawe, znajdujgcej st w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresi€zpgrym i czasie wystawienia oferty.

Uwaga: Ze wzgkdu na specyfil kosztow prac scaleniowych mta poshay¢ sie wartdiciami kosztéw, jakie wyspowaty
w innych sprawach w ramach operacji tyfgcalanie gruntéiv W przypadku braku podobnych rodzajéw kosztéwzneo
skorzysté z danych zgromadzonych we wnioskachzatoych w ramach dziatania 125Pqgprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwgzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwasmilewa przez scalanie gruntwbjetego PROW na
lata 2007-2013. W takim przypadku konieczne jestamie w uwagach znaku sprawy, z ktérej wzorowaa@siy badaniu
racjonalndci. Nalezy jednak wzi¢ pod uwag wzrost cen i zaktualizowzach wart@é o poziom inflacji dla danego okresu
czasu i zapisaobliczenia w adnotacjach.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powiniered@azowo spoemzi¢ i dofgczy¢ do dokumentacji notagk W notatce
powinno by wyraznie wyodebnione kade zadanie podleggie przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji ryavikosci
cen poszczegllnych zada

W przypadku, gdy pracownik uzna, przedstawione przez Wnioskodawkoszty zada wchodzcych w zakres operacii
sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notgi@edstawd uzasadnienie dokonania korekty kosztéw oraz
w teczce sprawy umidei¢ dokumentyzrodiowe stanowice podstaw do wyliczenia korekty. W notatce najerowniez
pod& zrodia pozyskania danych o cenach rynkowych odpaviibdpozycji kosztow zawartych wZgstawieniu rzeczowo-
finansowym operaciji”

W odniesieniu do kosztéw ogélnych, nalewykorzyst& ceny obowizujgce na rynku w danym regionie (stosownie do
miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdziv oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskagtzgznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedziTAK” w przypadku, gdy wartg zadania nie jest wgza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzgbnieniu dodatkowych uwarunkowa kosztéw a przeprowadzona podczas weryfikacjzegotowa
pisemna analiza (w tym dmizone z dat i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwiEag rynkowas¢ kosztu
zadania.

Odpowied ,DO UZUP.” nalezy zaznaczy, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawte odzwierciedlaj cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienia infacin przez Wnioskodawec (np. uzasadnienie podwgzonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu a@legt zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasaidncen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,DO UZP”, nglpoinformow& Whnioskodawe o zidentyfikowanych (riszych)
cenach wraz z podanietmodet wyceny. Jednocgsie naley zobowhzat go do zigenia stosownych wyjaien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjaien/braku korekty albo ztmne wyjgnienia okaa sie niewystarczajce naley w karcie
weryfikacji zaznacz§ odpowied ,NIE” co bedzie wihzato st z odmowg przyznania pomocy w zwzku z nieusuriciem
wszystkich uchybie wskazanych przez UM w wezwaniu.

Ill. Kontrola krzy zowa

Kontrola krzyowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomoeyma celu zapohienie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji Zzzodkéw publicznych. Kontrglkrzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadzavsiramach:
poprzednich naboréw na operacje tyjfcalanie gruntow” w ramach poddziatanigWsparcie na inwestycje zyaane

z rozwojem, modernizacji dostosowywaniem rolnictwa isi@ictwa” objgtego PROW na lata 2014-2020 oraz dzialania
125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwasnietwa przez scalanie
gruntow” obgtego PROW na lata 2007-2013 zwracagzczegolp uwag na zakres rzeczowy oraz lokalizaoperacii.

1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si wnioskodawca nie byta finansowana w ramach poprzetdch naboréw na
operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddzialmia "Wsparcie na inwestycje zwihzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i Iénictwa", obj etych PROW na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzt, czy wnioskodawca, w ramach poprzednich naborévoperacje typu,Scalanie gruntéw”w ramach
poddziatania ,Wsparcie na inwestycje zw#ane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isieictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020, zawart uracavprzyznanie pomocy lub zgt wniosek o ptatné lub wyptacona
zostata pomoc na operagciktérej zakres rzeczowy w cato lub w czsci jest wspoiny z zakresem rzeczowym operaciji
stanowjcej przedmiot niniejszego wniosku.

Jeeli po szczego6towej analizie danych, s&ast ze zakres nie pokrywaesiz zakresem wnioskowanej operacji rgle
w karcie weryfikacji zaznac#yodpowied , TAK .
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W przypadku, gdy w wyniku szczego6towej analizy niydikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzonoze Wnioskodawca
realizowat (zawart umow o przyznaniu pomocy lub ztgt wniosek o ptatn& lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dlaperacji typu ,Scalanie gruntéw'w ramach poddziatanigWsparcie na inwestycje zwdane

z rozwojem, modernizacji dostosowywaniem rolnictwa isleictwa” ktorej zakres rzeczowy w cdln jest wspdélny
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — wclkamweryfikacji naley zaznaczy pole NIE” i w konsekwencji
odméwi przyznania pomocy. deli w trakcie kontroli krzyowej powstaly wtpliwosci dotyczce pokrywania si zakresu
rzeczowego, naly postpowa zgodnie z trybem opisanym paej.

W przypadku, gdy stwierdzonge wnioskodawca realizowat (zawart umpw przyznaniu pomocy lub zigt wniosek

o ptatnd¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poprzednatioréw dla operacji typu ,Scalanie gruntéw”, kiGakres
rzeczowy w cgsci pokrywa s¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —hafgzeprowad szczegoétow analiz
naktadajcych sé zakresOw operacji i w przypadku potwierdzenia kkhf krzyzowego — w karcie weryfikacji natg
zaznaczy pole ,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania brakéw wezévavnioskodawe do ziaenia wyjd@nien

i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu ugtiai pokrywajcych s¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala
nadal na realizagj celu operacji. Jeli wnioskodawca nie wyfai i nie dokona stosownych zmian we wniosku
w przewidzianym terminie, odmawisgrzyznania pomocy.

Opcg ,N/D” nalezy zaznaczy w przypadku pierwszego naboru wnioskéw.

2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega s wnioskodawca nie byfa finansowana w ramach naboréwvnioskéw dla
dziatania 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i le§nictwa przez scalanie gruntow” obgtego PROW na lata 2007-2013

Nalezy sprawdzt, czy wnioskodawcy, wyptacona zostala pomoc w rdmamboréw wnioskow dla dziatania
125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zyanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwashietwa przez scalanie
gruntow” obgtego PROW na lata 2007-2013, ktérej zakres rzeczewgatdsci lub w czsci jest wspolny z zakresem
rzeczowym operacji stanoydgej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy najew karcie weryfikacji zaznacZyodpowied , TAK ”. Wynik wyszukiwania
nalezy wydrukowa i zakczy¢ do teczki aktowej sprawy. Dasprawdzenia oraz podpis Weryfigay wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP blunumeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono,
ze Wnioskodawca wyspuje w bazie operacji PROW 2007-2013 ngleprawdzt tytut, miejsce realizacji. W przypadku,
gdy dane si potwierdzaj, naley sprawdzé zakres operacji w teczce sprawy dziatania 125 r®efanie i rozwijanie
infrastruktury zwizanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwasnietwa przez scalanie gruntow” glggo PROW na
lata 2007-2013.

Jeeli po szczeg6towej analizie danych, oiask ze zakres nie pokrywa¢siz zakresem wnioskowanej operacji rgle
w karcie weryfikacji zaznac#yodpowied , TAK .

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy rigéikowano konflikt krzyowy, tj. stwierdzonoze Wnioskodawca
zrealizowat operagj (wyptacona zostata pomoc) w ramach 125 ,Poprawianirozwijanie infrastruktury zwranej

z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa sméctwa przez scalanie gruntéw” ebggo PROW na lata 2007-2013, ktorej
zakres rzeczowy w caoi jest wspdllny z zakresem rzeczowym weryfikowaopgracji — w karcie weryfikacji natg
zaznaczy pole NIE” i w konsekwencji odmowi przyznania pomocy. deli w trakcie kontroli krzyowej powstaty
watpliwosci dotyczce pokrywania sizakresu rzeczowego, najgpostpowa zgodnie z trybem opisanym paaj.

W przypadku, gdy stwierdzonge wnioskodawca realizowat (wyptacona zostata pomecjamach 125 ,Poprawianie

i rozwijanie infrastruktury zwazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwasnietwa przez scalanie gruntéw” etggo
PROW na lata 2007-2013, ktdrej zakres rzeczowy g¥ctpokrywa s¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —
nalezy przeprowadz szczegétow analiz naktadajcych sé zakreséw operacji i w przypadku potwierdzenia kiatf
krzyzowego — w karcie weryfikacji natg zaznaczy pole ,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania brakéw wezéva
wnioskodawe do zt@enia wyjdnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu ustiaipokrywajcych st elementow,

o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizaj operacji. J&li wnioskodawca nie wyjai i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmasiggprzyznania pomocy.

IV Wynik

Jeveli w czéci B6 (I-111) karty udzielono tylko odpowiedzi TAKIBo ND naley w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do
dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czsci B6 (I-111) karty udzielono przynajmniej jednej pdwiedzi DO WYJANIEN naley w punkcie 3 zaznaczy
TAK i wypeti¢ czs¢ B6.IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyijan. Nalezy sformutowd zakres wyjénien w sposéb
czytelny, jednoznacznie wskagay dane wtpliwosci.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonatiokosztéw nagpita niebudzca zadnych watpliwosci koniecznéé
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego haaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelficzgs¢ B7 karty.

W przypadku, kiedy nie zachogwatpliwosci, ze pomocy nie przyznajegsinalezy w pytaniu 4 zaznaczyTAK i przejs¢ do
czgéci E (odmowa przyznania pomocy).

V. Wezwanie do ztgenia wyjasnien
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Nalezy wypetnic pola:

— Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie wpjan; nalery wstawt dat
widniejagcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz&eneficjentapisma w sprawie usuggia brakow/ztaeniu
wyjasnien;

- Termin, w ktorym nalgy zlozy¢ wyjasnienia; Naley wpisa dat przypadajca 14-dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (asfiedzien ten jest dniem wolnym od pracy — nglewpisa dzien nastpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdiggcego wptynie informacja z placowki pocztowgg Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie uswtia brakow/zigenia wyjdnien, wowczas 14-dniowy termin na usgcie brakow/zigenia
wyjasnienia naley liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégtmadé przesytk;

— Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zienia wyj@nien.

Jezeli data nadania/ zienia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest péniejsza nit termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa& zlozone wyjgnienia;

b) jest p&niejsza ni termin, w ktéorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikowa& wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

Va. Wynik wyja $nien

W tej czsci karty naley wpisa pytania, zagadnienia, ktére byly przedmiotem pistnaWnioskodawcy oraz zaznaézy
TAK jezeli wyjasnienie pozwala na dalsaveryfikaci wniosku albo NIE jeeli wyjasnienie nie zostato zimne w terminie
lub jednoznacznie wskazuje na odnggevzyznania pomocy.

VI. Wynik weryfikacji — po wyja $nieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tejscizkarty, pracownicy powinni wypelticzgs¢ B6.Va, w ktorej nalzy
opis& wynik dodatkowych wyjgnien (zaznaczajc TAK albo NIE).

Jeeli podmiot ziayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potdiEr wyeliminowanie wtpliwosci
wskazanych w gmie - naley zaznaczy TAK w punkcie 1 i przég do dalszej ogci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedit dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast iobena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w gimie, a watpliwosci skutkup odmows przyznania pomocy nalg udzielic odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz prz&j do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktérych nagita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczné¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego naley zaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelficzgsé B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypenié, w przypadku gdy zaznaczono odpowidhAK w punkcie 2 czsci B6.1V lub B6.VI.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i vengekwencji aktualizacji okélnych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dwokie s¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC B8: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KONTROLI KRZY ZOWEJ, LIMITU | POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNO SCI KOSZTOW

Nalezy pod& wynik weryfikacji kompletnéci i poprawndci, zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, kontroli
krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonaftokosztow.

Jezeli wiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny nate zaznaczy odpowied , TAK” w pkt 1.
W przypadku, gdy wniosek kwalifikujeesdo odmowy przyznania pomocy nateo zaznacz§w pkt 2.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wnlkaswymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowied ,TAK” nalezy zaznaczy jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierthog ze istniej uzasadnione
watpliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wyptatpmocy, gdy w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyEnanmocy powinno stanowivyjatkowe sytuacje.

Nastpnie w miejscu ,Uzasadnienie koniecZnbprzeprowadzenia wizyty (...)" nalg wpisa&, przedstawi argumenty
dowodzce, ze istniej uzasadnione gipliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wyplatynocy. W miejscu tym
nalezy rowniez wyszczegolni elementy podlegage sprawdzeniu.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedZAK ” nalezy sporadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizagynngaci
kontrolnych, wnioskujc o wizyt. Do pisma naley dolgczy¢ Liste elementdéw do sprawdzenia podczas wizyty sStasg@wi
zakcznik do pisma.

Nalezy pamkta¢é o formutowaniu pyta zamknétych, liczba pyta moze by¢ dowolna, jednak kale pytanie winno dotyczy
weryfikacji jednego elementu. Przyidym z elementéw wskazanych w gatniku naley pod& przyczyr zlecenia wizyty.
Pole ,Adnotacj/Uwagi” oraz ,Ocena zgodroi” zostary wypetnione przez pracownika jednostki dokamcej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sgezmiu maj podlegé dokumenty, ktére zostaly Zlone wraz
z wnioskiem, nalgy dofgczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpemizialnej za realizagjczynndci
kontrolnych naley udostpni¢ dokumentagj zrédtowg do zapoznaniasiz nig lub skopiowania.

Odpowied ,NIE” nalezy zaznaczy jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwiertmgze nie istniej uzasadnione
watpliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wypfadynocy.

Uwaga: Jeeli Wnioskodawca unienitiwia przeprowadzenie czynéa kontrolnych (z wyitkiem przypadkow sity wiszej
lub nadzwyczajnych okoliczoi) nalezy zaznaczy w czsci C w punkcie Ill. Wynik wizyty odpowied,,NIE” i przejs¢ do
czesci E karty a do Wnioskodawcy wysgtadpowiednie pismo.

1. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypetnic tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

Po otrzymanilRaportu dot. czyniiai kontrolnychnalery wypemnié czes¢ C.1. ,Wynik wizyty/kontroli”.

W punkcie,Z raportu dot. czynngci (...)" naley zaznaczy ,TAK”, jezeli niezlgzdne jest uzyskanie wydaien albo,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie § wymagane oraz zky¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wiersfata
przeprowadzenia wizyty/kontrolihalezy, na podstawie raportu dot. czysnobkontrolnych wpisé dat: przeprowadzenia
wizyty.

Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Jezeli zaznaczono TAK " nalezy wyszczegolni w punkcie,lll. Weryfikacja po zt@eniu wyjanies” kwestie wymagage
wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skieroévaismo. Na tym etapie nie najewskazywa w pismie, &z wniosek wymaga
uzupetienia. Jeli po przeprowadzonej wizycie wynikaz konieczne jest dokonanie zmianZestawieniu rzeczowo-
finansowym operacjnalery w pismie wskazé zmiany, ktére powinny by uwzgkdnione w Zestawieniu (...)".Wiersz
Karty ,Wyjasnienia naley zieyé w terminie” naley wypeini po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
Whioskodawe, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia ngmijacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawc

Przygotowujc pismo oraz sprawdzgj czy wyjdnienia zostaly dostarczone w terminie, ngl&ierowa sie zasadami
opisanymi w cgsci dotyczicej wypetniania cgci B5. Karty.

W wierszu,Data nadania/zi@genia odpowiedzi w sprawie zknia wyjaniei:” nalezy wpis& dat dostarczenia do UM
wyjasnief, nasg¢pnie zgodnie z wyszczegOlnionymi pozycjami w puekgill. Weryfikacja po zigeniu wyjaniesd”
zweryfikowat, czy wyjanione zostaty wszystkie kwestie, zaznagezajdpowiednio TAK” lub ,NIE”.

IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach
Pole ,TAK” nalezy zaznaczy, jezeli wniosek zostat pozytywnie zwizytowany lubzéé w pozyciji ,lll. Weryfikacja po
ztazeniu wyjanied” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzh\K .

Pole NIE", nalezy zaznaczy jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwizytowany Ijbzeli w pozycji ,Weryfikacja po
zlazeniu wyjanien” zostata zaznaczona co najmniej jedna odpawi®dE”. W tym przypadku. Weryfikujcy przechodzi
bezpdrednio doczsci E ,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wnioskugisgpnie przygotowuje i wysyta pismo
P-6/406 informujgce Wnioskodawg o odmowie przyznania pomocy.

W szczegoélnych przypadkach, w celu potwierdzentaartych przez Wnioskodawowyjasnien po wizycie, maliwe jest
przeprowadzenie powtornej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO WIZYCIE KO  NTROLI

Nalezy wypetnic w przypadku, gdy zaznaczono odpowidAK w pkt. 3. Czsci C.I lub pkt. 2 Czsci C.1V. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-4 wpisuje liczbprzyznanych punktéw oraz wastoliczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okilenymi w rozporadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji¢hzie brat udziat pracownik
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Sprawdzajcy, ktéry potwierdzi zgodnié danych wpisanych przez Weryfikgpgo zaznacza poleTAK” poprzez
wstawienie znaku ,X".

Jereli Sprawdzajcy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikapo zaznacza pole ,NIE” poprzez wstawienie
znaku ,X”. Ponownie drukuje ¢%¢ D ,Ocena kacowa wniosku (...)” karty i wypetniaaj w miejscach przeznaczonych dla
Weryfikujacego, przedstawiag witasne wyliczenia. Wypeltnianprzez siebie ¢&¢é D ,Ocena kacowa wniosku (...)"
Sprawdzajcy dohcza do karty.

Do teczki aktowej sprawy natg dolczy¢ kopie dokumentdéw na podstawie, ktorych zostatypmane punkty oraz waci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nale przyzn&, zgodnie z pomzymi zasadami: deli na podstawie zat¢zonej do wniosku
dokumentacji nie édzie wynika&, ze dane kryterium jest spetnione, poszczegdinyclkigunnie przyznaje gi

1. Procentowy udziat liczby wi&cicieli gospodarstw rolnych/ powierzchni gruntéw péozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorzy zizyli wniosek o przeprowadzenie pogpowania scaleniowego, w stosunku do ogoélnej liczby
wiascicieli gospodarstw rolnych / ogélnej powierzchni gintéw objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowi
gruntdw potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktdrych fasciciele ziayli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego

Zgodnie z § 11 ust. 2 rozpadzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach wmyterium, uwzgédnia s¢ wyzsz
z dwoch wartéci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.

Maksymalnie mena uzyska za ww. kryterium 100 pkt. Punkty naleprzyznawd odpowiednio 1 pkt za kdy 1% udziatu.
Uwaga: Dane punktowe natg poda jako liczy catkowite (po zaokgleniu arytmetycznym).

2. Operacja, co wynika z decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, kedzie miata pozytywny wplyw
na srodowisko

Jereli na podstawie zat¢zonej do wniosku decyzji érodowiskowych uwarunkowaniachgdizie wynikato,ze operacja
bedzie miata pozytywny wptyw ngrodowisko, naley przyzna 10 pkt.

3. Operacja zaklada na obszarze scalenia poprawvalorow krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustavy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z@&1 r. poz. 1098)

Jezeli na podstawie zaken do projektu scaleniachzie wynika, ze operacja zaktada na obszarze scalenia pepralorow
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z diekwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. L2G21 r. poz. 1098
z p&n. zm.) naley jej przyzng 10 pkt.

W art. 5 pkt 23 ww. ustawy podano defigicialoréw krajobrazowych:wartasci przyrodnicze, kulturowe, historyczne,
estetyczno-widokowe obszaru orazgzane z nimi rzbe terenu, twory i skladniki przyrody oraz elememngyitizacyjne,
uksztattowane przez sity przyrody lub dziatdihcztowieka”.

4. Operacja zaklada wydzielenie niezidnych gruntow (...)
Na podstawie zal@n do projektu scalenia, nalgokreili¢ czy operacja spetnia kryteria:
a) operacja zaktada wydzielenie niedbych gruntéw na cele: miejscowetyteczndci publicznej wynikaicych
z zalazen do projektu scalenia — 10 pkt
b) zwigzane z poprawstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej -p&i0

Uwaga: Wydzielenie gruntéw _pod drogi nie m® by¢ traktowane réwnoznacznie z wydzieleniem gruntéwcela miejscowej
uzyteczndci publicznej, co jednoc#mie oznaczaze nie mana przyzné punktdow z tego tytutu za kryterium wymienione
w ppkt a.

5. Suma uzyskanych punktéw
Nalezy wpis& sune uzyskanych punktow (pkt 1 - 4). Operacjazeoizyské maksymalnie 140 punktow.

Il. Wynik oceny koncowej wniosku

W wierszu ,Wniosek o przyznanie pomocy zostat wpysaa projekt listy operacji” natg zaznaczy pole ,TAK” , jezeli
operacja uzyskata co najmniej 70 punktéw. Natomigdy operacja uzyskata mniej punktéw ngleaznaczy odpowied
LNIE” i przegé do czséci E ,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”

Liste operacji naley sporadzi¢ zgodnie z Instrukgj przygotowania projektu listy operacji, ktéra zng@ s na kaicu
niniejszego dokumentu. Listoperacji przekazuje gido wiaciwego organu samagdu wojewddztwa wraz z pismem
przewodnim

IIl. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegaj acego s¢ o wsparcie - ND

IV. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dogbnosci srodkdw na udzielenie pomocy
Jezeli na realizagj operacji § wystarczajcesrodki finansowe naley zaznaczy pole ,TAK”.
V. Wynik weryfikacji wniosku

W przypadku operacji umieszczonych niig, ktére mieszegzsie w limicie srodkéw, naley wezwa& Whnioskodawe do
zawarcia umowy.
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Nalezy wpisa przyznaa kwote pomocy (w petnych ztotych, po odrzuceniu groszyzastownie).

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /WYCOFANIE
WNIOSKU

Czé¢ E wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy pragian pomocy lub wycofania wniosku. Najezaznaczy
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,X". Wygradku, gdy zostat zaznaczony punWniosek kwalifikuje gido
odmowy przyznania pomocyghowigzkowo naley wskaza przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wyskadpowiednie
pismo, w ktérym podaje sprzyczyny odmowy.

Sporadzapc pismo nalgy w szczegoéinéci zwréck uwag na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okta¢ szczegétowo powody odmowy (w przypadku zaistniddilieu powoddéw nalgy wymienit
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy résimalezy wystac wiasciwe pismo.

W wierszuData dorczenia Wnioskodawcy pisma inforgeggo o odmowie przyznania pomocy/wycofania wnioska Dat
doreczenia pisma informggego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wnioskatasot nalezy wpisa dat widniejgca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodapisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy nafeobowihzkowo zahczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.
UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, niezgzy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy 0 przyznaniu pomocy pradgyowinien zwrdcat szczeg6lg uwag na:

- aktualnd¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraaa@ikéw do umowy,

— staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych panewie pod wzgidem zgodnéci z posiadanymi dokumentami,

- wiasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokfadne parafowanie wszystkich stron egzemplamowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanychmaowie
reprezentantéw ostatniej ze strorxdkego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

- poprawnd¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

Uwaga: Skarbnik powiatu powinien dokoé&ontrasygnaty jedynie na umowie o0 przyznaniu pgnmmaz na deklaracji wekslowe;j.

Nalezy zwrGcié uwag; aby umowa zostata zawarta w okresie nie przekjaompa 4 miesjcy od ostatniego dnia naboru wnioskow.

Nalezy wpisa dat podpisania umowy oraz @atvystania egzemplarza umowy do ARIMR/Batprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacjPROW1420 Scalanie DD

W przypadku konieczrigi zawarcia Aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocyeayalpostpowa zgodnie z ksizkg procedur
KP-611-358-ARIMR.
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IK-2/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,Zarzadzanie zasobami wodnymi”
w ramach poddziatania ,\Wsparcie na inwestycje zggane z rozwojem, modernizacj
i dostosowaniem rolnictwa i kmictwa’ obj etego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed przysipieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomoewanego dalejwnioskiem
nalezy zapozna si¢ z przedmiotow instrukcp, zwary dalej ,jnstrukcy”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczyidyk wskazuje rozwizania dla standardowych
czynnaci w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalmg/magania w zakresie pgpbwania
przy jego weryfikaciji.

2. Kazda osoba bigrca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobarana jest do zi@nia podpisu
na deklaracji bezstronn@i i poufnagci D-1/406 potwierdzagc tym samymze jest bezstronna dla
obstugiwanego wniosku. Podpigsamleklaracg bezstronnéci nalery zahczy¢ do teczki aktowej

sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Rp&twania Administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz5 %7 pé&n.
zm.), zwanej dalej kpa, bezgedni przetgony pracownika obowkrany jest na jegaadanie lub
zadanie strony albo z wdu wylczy¢ go od udzialu w pogpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZepinnych ni wymienione w art. 24 § 1 ww. ustawy, ktore
mog wywotat watpliwosci, co do bezstronsoi pracownika. W przypadku wagzenia pracownika (z
mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 kpa albo poeepdredniego przetzonego pracownika), jego
bezpgdredni przetaony wydaje postanowienie i wyznacza innego prackando prowadzenia

sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia spranzgz bezpoedniego przelzonego hdz
odmowa wyczenia naspuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjenie ktére nie
przystuguje zzalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozpadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia ®da 2022 r.w
sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawarea wyptaty pomocy finansowej na operacje
typu ,Zarzgdzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,Afsg na inwestycje zwzane

z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isleictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-20@dDz. U. poz. 1519 oraz z 2023 r. poz. 1299), z\gandalej
»rozporzdzeniery zatatwianie spraw zwranych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie
czynnaci w ramach pogpowania w sprawie przyznania pomocy, 2@doy¢ dokonywane przez
upowanionych przez wihciwy organ samordu wojewOdztwa, pracownikéw wdu
marszatkowskiego albo wojewddgk samoradowa jednostk organizacyjn, zwary dalej
.samorzdowy jednostlg”.

3. Pracownicy przyspujacy do weryfikacji wniosku $ zobowhzani do zapoznania ¢sSi
z obowizujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw kamyjnych i instrukcjami ich
wypetniania oraz procedurami, meymi istotny wptyw na weryfikaejwniosku.

4. Ziozony wniosek wraz z zggzonymi dokumentami powinien zoéta

— opatrzony dat i godzirg wplywu wniosku oraz piegzia urzzdu marszatkowskiego albo
wojewddzkiej samorglowe] jednostki organizacyjnej i podpisany w migjscdo tego
wyznaczonym przez 0selprzyjmupca wniosek,

— oznaczony znakiem sprawy, zgodnie,lmstrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru
umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmiotpAam@ce, ktérym delegowano zadania
Agencji Platniczej w ramach dziat®ROW na lata 2014-2020"
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Wypeltniagc obowhzek pisemnego potwierdzenia zémia wniosku, pracownik przyjmagy wniosek
powinien przekaza podmiotowi ubiegajcemu st o0 przyznanie pomocy, zwanemu dalej
~Whnioskodaw@" kserokopt pierwszej strony wniosku opatrzonego i oznaczong@posob opisany
w akapicie powyej.

5. Po wyznaczeniu pracownika, zwanego daMeyyfikugcyni, ktéremu zostaje przydzielony do
rozpatrzenia wniosek, nale wpis& w czsci karty nazwanej ,,Osoby dokoryge oceny wniosku o
przyznanie pomocy” ingi inazwisko wyznaczonego Weryfikigego oraz pracownika
»Sprawdzajcegd (jezeli zostat wyznaczony do weryfikacji wniosku ze wzénia).

Weryfikacja przez Sprawdzgyego jest przeprowadzana ze wskazania, miya przypadku, gdy w
ocenie Zatwierdzagego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawgzzgo (np. z uwagi na specyfik
danej operacji lub male éwiadczenie po stronie Weryfikigego). Z przyjtej metodologii wyboru
wniosku, powinien b§ zachowanylad rewizyjny.

Jezeli w  trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konmws¢ zmiany Weryfikugcego lub
Sprawdzajcego, nalgy dokon& odpowiednich wpiséw w eZci karty ,Osoby dokonujce oceny
wniosku o0 przyznanie pomocy”.

6. Dla ztazonego wniosku naly zalay¢ teczle aktows sprawy. W teczce nalg umiesci¢ spis

dokumentéw, ktéry naly aktualizow& na biegco, tj. od momentu zi@nia wniosku do chwili
wykonania ostatnich czynsd w okresie zwjzania celem. Wszystkie dokumenty dotyaz

weryfikacji wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejia ich wplywania i wpisania do spisu
dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktGrejowyz stanowd zahczniki do niniejszej
procedury, jak rownie w innej dokumentaciji dgtzanej do sprawy, nalg wpisa& znak sprawy,
nadany zgodnie 4Anstrukcjg nadawania znaku sprawy (...)"

Powyzsza reguta dotyczy réwnie dokumentow sktadanych w ramach uzupetniania brakow
Wyjatkiem mae by sytuacja, gdy w gimie przekazujcym uzupetnienia Wnioskodawca zadtie
szczegOtowy wykaz zggzanych dokumentéw. W takim przypadku znak sprawyenzosté wpisany
jedynie na tym pgimie. Dokumenty skladane w ramach uzupetniania lwak@winny zosta
opatrzone datwplywu na pierwszej stronie zakznika i na pimie przewodnim

7. Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomoawary dalej ,kary” wypetnia sé zgodnie
Z instrukcy poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wtdwego kwadratu;

— wpisanie w odpowiednie pola: waéth liczbowych, termindéw, informacji, uzasadfjeuwag,
podpiséw, itp.

Karte nalezy wydrukowa, zszy, zeby stanowita jedn catas¢ i wypetnic manualnie. Na stronie
tytutowej naley nanigé¢ znak sprawy, nazgvwnioskodawcy oraz dati godzire wpltywu wniosku.
Wyjatkiem wypetnienia elektronicznego przez Weryfidaggo jestZakres brakdw/wyijmien wg
zalcznika 1 do karty. Po okskeniu i wpisaniu zakresu brakow/wyjaen, nalery wydrukowa go i
zalczye na kacu karty.

Uwaga: Ewentualne skilenia/poprawki powinny zostgparafowane przez osplwvypetniapca kart.
W karcie nie mgna wywa¢ korektoral

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczeniagpiski pracownikoéw, kopie materiatdw
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe maigriitd.), powstale podczas oceny wniosku
musz by¢ opatrzone dat podpisane oraz opatrzone znakiem danej spravwgtagczbne do teczki
aktowej sprawy. Ponadto, w polAdnotacje / Uwagimozna odnotowa wszelkie spostrzenia lub
wyjasnienia, w zakresie poggj decyzji, majce istotny wptyw na weryfikagjwniosku i zachowanie
sladu rewizyjnego. Jeli pracownicy UM posiadajimienmy piecatke, kazdorazowo skladany przez
nich podpis powinien lyopiecztowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przipattrelen.
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8. Po zakaczeniu weryfikacji danej e#ci karty Weryfikugcy podpisujed w wyznaczonym do tego
miejscu. W proces obstugi wniosku zaammsany mae zostd Sprawdzajcy na kadym etapie

weryfikacji, ktérego zadaniem jest dokonanie przéglprac Weryfikujcego. Po zakirzeniu etapu

weryfikacji, do ktorego zostat wyznaczony Sprawdegj podpisujed czes¢ karty wraz z wpisaniem
daty.

Majac na uwadze,zi Weryfikujacy petni gtbwn role w procesie kontroli administracyjnej wniosku,
dokonana przez niego analiza powinnat byetelna i doktadna, a przeprowadzone czyano
udokumentowane (np. notatki showe, wydruki internetowe), w celu zapewnieniadu
rewizyjnego.

Pracownik dokonuagcy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanenpocy nie mee br& udziatu
w ocenie wniosku o ptatsé w odniesieniu do tej samej operacji.

9. Jezeli stanowiska Weryfikujcego i Sprawdzagego g zgodne, natey przegé do kolejnych czsci
karty (wykon& nastpne czynnéci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadlkakiprzgodnéci
stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego, ostatecandecyzg podejmuje pracownik, ktoremu
powierzono obowizki w zakresie zatwierdzania dokumentoéw, zwany jdalatwierdzapcym”,
stawiapc w odpowiednim miejscu znak X oraz pagajizasadnienie (w poluidnotacje/Uwagi:) i
podpisugc sk w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzagcy obownzkowo wypetnia cgs¢ D Ill. Ocena kdcowa wnioskwraz czs¢ E Odmowa
przyznania pomocy/wycofania waka bez rozpatrzenia/ wycofanie wniosku w gaitdarty, jeli ta
czes¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfdaggo lub Sprawdzagego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzaapgo,ze wniosek nie kwalifikuje gido dalszej oceny, karta powinna
zost& wypetniona wcgci E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania @oyn Do
Whnioskodawcy natey wystat odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wysto zwrot przedtéonych dokumentéw, pracownik
UM przekazuje kopi wniosku i oryginaly zaicznikow bezpérednio Wnioskodawcy, dulz listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. QOmggi wniosku i potwierdzone przez
Weryfikujacego za zgodr$o z oryginatem kopie za¢znikOw pozostajw teczce wniosku.

10. Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest przesieystkim drog pocztows - przesyty
rejestrowan nadam w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznacgoneZalecane jest
przekazywanie korespondencji dgoglektronicza (np. na adres e-mail), Zeli Wnioskodawca
wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji dgogelektronicza naley zadb& o potwierdzenie
dostarczenia i odczytu e maila, ktore aglerydrukowa i zakczy¢ do teczki aktowej sprawy.

11. Obliczanie i oznaczanie terminéw dotycych uzupetniania brakow w toku pegbwania w
sprawie przyznania pomocy ngstije zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy ia @8 kwietnia
1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. @&lp&n. zm.), z wyjtkiem skfadania wyjmien,
dla ktérych obowdzuja przepisy kpa, gdy zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 [ut2@d5 r.o
wspieraniu rozwoju obszaroéw wiejskich z udziatmwdkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach ProgrReozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2422 z $6 zm.) zwanej dalej ,ustamwo WROW”, do postpowar w
sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poéaiaa Wsparcie na inwestycje zwiane

z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isleictwa,’ nie stosuje si przepisow kpa, z
wyjatkiem przepiséw dotyexych wiaciwosci miejscowej organow, wytzenia pracownikow
organu, dogczen | wezwai, udosg¢pniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustavie stanowg
inaczej.

12. Jezeli przepisy rozporglzenia nie stanowiinaczej, termin uwaa st za zachowany, §é przed
jego uplywem nadano pismo przesytkejestrowan w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego albo ztono bezpérednio w UM (wbéwczas decyduje data wptywu do UM).

KP-611-406-ARiMR/4/z
Strona 3 z 28



13. W przypadku podejrzenia wygtienia niezgodniwi w mysl rozporzdzenia Komisji (UE) Nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 ustanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesiethd zintegrowanego systemu z@zania i
kontroli, srodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady waa@ zgodnfri (Dz. U. UE L 227 z
31.07.2014, str. 69 z po. zm.) lub stwierdzenia nieprawidtowad, bledow systemowych,
systematycznych, administracyjnych, rglestosowd tryb i zasady pospowania okréone w
Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMRozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie infajme
nieprawidtowdciach/bkdach w ramach dziala objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdraajgce/ARIMR.

14. Whnioskodawca w dowolnym momencie pozaaiu wniosku o przyznanie pomocy meoztary¢
pisemmn deklaracg o wycofaniu wniosku w cadoi lub w czsci. W takim przypadku nahy
obowigzkowo zarejestrowadowody takiego wycofania oraz zaprzésfgzeli wycofanie dotyczyto
calasci wniosku) lub wstrzymaweryfikacg (jezeli wycofanie dotyczylo agci wniosku) na etapie, na
ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowangiezgodnéciach w dokumentach lub o
zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu Iuli ja kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnéci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu desci, ktérych te niezgodrici dotycz.

a) wycofanie wniosku w cakei

W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy @fgaia wniosku w cakei nalery przegé
do czsci E karty a do wnioskodawcy wystadpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w cakei sprawia,ze wnioskodawca znajdujeesiv sytuacji sprzed zienia
tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wysgpi o zwrot ziaonych dokumentéw natg zwrdcic kopie wniosku

i oryginaty zahcznikbw — bezpg&rednio kydz listem poleconym za zwrothnym potwierdzeniem
odbioru. Natomiast oryginat wniosku i potwierdzopezez pracownika UM za zgodito z
oryginatem kopie zatznikdéw pozostajw teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w g&ci

Wycofanie wniosku w ¢gci lub innej deklaracji (zgtznika) sprawiaze wnioskodawca znajduje
sie w sytuacji sprzed zienia odnénych dokumentéw lub ich egci.

Jezeli wnioskodawca zwrécit sipisemnie 0 cgciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zahcznika) inie wysipito podejrzenie lub stwierdzenie wyptenia niezgodrkei, wéwczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku palsprawdzé, jakie konsekwencje powoduje
ztozona préba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-finaes operacji oraz nbwosci
osiggnigcia celu operaciji.

Whnioskodawcy zwracane &«opia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginahzaleznosci od
formy wjakie] zostaly zieone) — bezpaoednio hdz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wnioskpotwierdzone przez pracownika UM za
zgodnd¢ z oryginatem kopie zat¢znikOw pozostajw teczce aktowej sprawy.

W zwigzku z pisem#a deklaracy wnioskodawcy pracownik ocenggly wniosek podejmuje decyz|
0:

- mazliwosci  kontynuacji weryfikacji, jéli wycofanie nie ma wpltywu na dotychczas
przeprowadzomocer lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

— konieczndéci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyvycofanie nie pozwala na
dalsz ocerg. W takim przypadku naky dokona& ponownej oceny wniosku na podstawie tych
czesci karty weryfikacji wniosku, na ktére miato wplywrycofanie. W tym celu naky
wydrukowa tylko te czsci karty i wypelné te punkty kontrolne, dla ktorych powstata
konieczné¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie poeliej decyzji naley odnotowa w polu Uwagi: lub sporgzi¢ notatlke oraz
poinformowa& Wnioskodawe odpowiednim pismem.
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15. Zlozony wniosek mge zosté skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, wymadku
stwierdzenia oczywistych gdow, uznanych na podstawie ogdélnej oceny wnioskd,ywarunkiemze
Whioskodawca dziatat w dobrej wierze.

Do kategorii bddow oczywistych mizna zakwalifikowa, m.in. btdy arytmetyczne lub pisarskie albo
inne oczywiste omyiki pomdzy informacjami podanymi w tym samym wniosku ohafprmacjami
zalczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zoséazidentyfikowany na podstawie informacji zawartywhztozonym
wniosku, tj., kiedy kontrola administracyjna dotyca spojnéci dokumentéw i informacji
przedstawionych przez wnioskodawcwskazuje na wygpienie takiego kidu. Decyzja o
zakwalifikowaniu danego bilu do kategorii lidu oczywistego zaly od konkretnych uwarunkowa
dotyczcych danego przypadku. Weryfilkgly powinien by¢ przekonany o oczywistym charakterze
popetnionego przez Whnioskodagvbledu, tak wic powinna by przeprowadzona dogina analiza
sprawy. Nie mee to by zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikagflego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikagjiniosku bkdéw (omytek) o czysto
rachunkowym lub pisarskim charakterze (tzw. litekfwktére wydaj sie oczywiste mae poprawd
btedne dane, powiadamigj pisemnie o tym Wnioskodaw.c

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek -nalezy wpisat nazwe wiasciwego Urzdu Marszatkowskiego
albo wojewddzkiej samogdowej jednostki organizacyjnej

Znak sprawy — nalery przepisé znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostataradzgodnie z
»Instrukcjg nadawania znaku sprawy (...)"

Nazwa podmiotu ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy— naley wpis& na podstawie pkt 3.1.
wniosku o0 przyznanie pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — naley wypein zgodnie z adnotagjzamieszczan na
formularzu wniosku w polu potwierdzenie prggip - (data, godzina praygia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawgizego decyduje pracownik Zatwierdzay w
chwili dokonywania dekretacji zgodnie zeézia KW Osoby dokonyice oceny WoPPDla 10%
wnioskow zt@onych w ramach danego naboru (wybranych losowo)ezpalobowizkowo
przeprowadzi weryfikacg przez Sprawdzagego. Natomiast ze wskazania, vedam przypadku,
gdy w ocenie Zatwierdzgiego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawgtzsgo (np. z uwagi na
specyfik danej operacji). Z przgiej metodologii, powinien hyyzachowanylad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

1. Wniosek zostat ztagony w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu oaiorze wnioskéw
Nalezy sprawdzt, czy Whniosek zostat ziony w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o
naborze wnioskow. W przypadku, gdy wniosek zost@atany po uptywie terminu naky zaznaczy
NIE w pkt 1 i przej¢ do czsci E (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

2. Wniosek zawiera dane identyfikuace podmiot ubiegajcy Sie 0 przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzé, czy wniosek zawiera adres dgavy dla podmiotu. W przypadku, kiedy wniosek

posiada wiéciwy adres albo wniosek nie zwiera adresu, ale odstawie posiadanych dokumentow
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mozliwe jest ustalenie tego adresu - rglezaznaczy TAK, a w przypadku braku nibwosci
ustalenia adresu nale zaznaczy NIE i przep¢ do czsci E karty (pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia).

3. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otymania pomocy
finansowej, o0 ktdorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy nalery, jezeli podmiotnie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy wazkii z art.
35 ust. 5 i 6 rozpogrzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dbhiamarca 2014 r.
uzupetniagcego rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zgizania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofamitatngci
oraz do kar administracyjnych maych zastosowanie do ptatiwd bezpdrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgécdn@®z. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48 zzpo
zm.).

NIE naley zaznaczy w przypadku, gdy podmiot podlega wykluczeniu zzyptnania pomocy finansowej
w ramach danegé&odka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykleeru z otrzymania pomocy finansowej, rigie
sprawdzé czy podmiot figuruje w udogpnionym przez Agenej Restrukturyzaciji i Modernizaciji
Rolnictwa (zwan dalej ARIMR) poprzezgcze do Rejestru Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samegérodka lub rodzaju operacji. W celu zachowaitéau rewizyjnego — do teczki sprawy
nalezy dolgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawjajodiecznie da¢ sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynn& t¢ wykonuje osoba posiadap uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest iiwa do przeprowadzenia poprzeicie
internetowe w oparciu o ww. rejestr udgstiony przez ARIMR, nalegy wystpi¢ do Centrali ARIMR
(Departament Ewidencji Producentow i Rejestracjiedmt — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o
udostpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjnykawyuje odpowiedniliczbe kopii otrzymanego

z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodéi@ oryginatem a nagpnie przekazuje odpowiednim
pracownikom w celu vgczenia do teczek aktowych spraw do dalszej wergfikaoszczegolnych

operacji.

Istnieje  maliwos¢ niedohczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania palu
Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze wskazaniem miejsca jego przechowgwan

4. Podmiot ubiegajacy sk o0 przyznanie pomocy nie podlega zakazowi degtu do srodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansdt publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia gdu

W zakresie podlegania zakazowi dpst dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (@. z 2023 r. poz. 1270 z fp zm) na podstawie
prawomocnego orzeczenigdsl, Wnioskodawca sktaddwiadczenie w ogci VII. wniosku.

I. Wynik weryfikacji wst epnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktoWv— 4 czsci A, naley zaznaczy pole
» TAK " poprzez wstawienie znaku ,X” w sekgVniosek kwalifikuje g do dalszej oceny™nastpnie
przeg¢ do czsci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregbkiek z punktéwczesci A, nalezy zaznaczy
pole ,NIE” poprzez wstawienie znaku ,X” w sekcjWniosek kwalifikuje gido dalszej oceny”
nasgpnie przej¢ do czsci E karty i wystat pismo, informuyce Wnioskodawg o odmowie
przyznania pomocy.

KP-611-406-ARiMR/4/z
Strona 6 z 28



CZESC BO0: USTALENIE LISTY OPERACJI — KOLEJNO SC PRZYSLUGIWANIA
POMOCY - w zakresie, o ktérym mowa w 8§ 2 pkt 1 rozprzadzenia

I. Ocena punktowa

1. Powierzchnia oddziatywania operacji na grunty rolne

a) 50 ha i nie wicej niz 100 ha — 1 punkt,

b) powyzej 100 ha i nie wicej niz 250 ha — 3 punkty,

c) powyzej 250 ha — 4 punkty;
2. Liczba punktéw przyznana inwestycji objetej operacja przez organ opiniodawczo-doradczy, o
ktérym mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2 ,ustawy o WROW?”, podczas opiniowania w zakresie wptywu
tej inwestycji na srodowisko:

a) od 7 do 10 punktéw — 2 punkty,

b) od 11 do 13 punktéw — 4 punkty;

3. Suma uzyskanych punktow

Nalezy wpisa sume uzyskanych punktéw (pkt 1 - 2).

la. Weryfikacja osiagni¢cia minimalnej wymaganej liczby punktéw

Nalezy wpis& liczbe punktow uzyskanych przez operacj

[I. Wynik oceny punktowej

Nalezy zaznacz§ TAK w punkcie 1, jeeli w wyniku oceny operacja uzyskata wymagamnimalrg
liczbe punktow, tj. co najmniej 4.

Zaznaczenie NIE powodujee pomoc nie mee by przyznana. Nalgy wowczas zaznacéypole IV

2 i przeg¢ do czsci E karty.

Na List operacji informujca o kolejndci przystugiwania pomocy (Lista operacji, ktorej awz
stanowi zagcznik do niniejszej kgizki procedur) nalgy wpisa& wszystkie operacje w kolejsa od
operacji z najwysz liczbg punktoéw do operacji z najsz.

W przypadku gdy co najmniej dwie operacje realizoavav zakresie, o ktorym mowa w 8§ 2 pkt 1
rozporadzenia, uzyskaty taksam liczbe punktow, o kolejnéci przyznania pomocy decyduje:

1) wigksza liczba punktéw uzyskanych za spetnienie kiymerokre&lonego w § 10a ust. 4 pkt 2
rozporadzenia;

2) data i godzina zienia wniosku o przyznanie pomocy — w przypadku, gy jest maliwe
ustalenie tej kolejriei zgodnie z pkt 1.

Wiasciwy organ samoeglu wojewddztwa albo wojewddzka samgtawa jednostka organizacyjna
po sporzadzeniu listy, niezwtocznie przekazujeliste do ARIMR.

ARIMR niezwiocznie sporgdza list krajows, ktéra zawiera informagjo kolejndci przystugiwania
pomocy na operacje realizowane w zakresie, o kténgwa w § 2 pkt 1 rozpogdzenia.

ARIMR niezwtocznie po spoezizeniu listy podajeaj do publicznej wiadomi@i na swojej stronie
internetowej z zaznaczeniem wnioskow, ktorych wértaniesci sie w limicie $rodkow
przewidzianych na opeacje typu ,Zarzdzanic zasobami vodnym”, oraz przelazujeta informacg
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wlasciwemu organowi samagdu wojewodztwa albo wojewddzkiej samgapwej jednostce
organizacyjnej.

lll. Sprawdzenie dostepnosci srodkow

1. Operacja umieszczona ha fcie miesci sie w wysokdaci dostiepnego limitu srodkéw na opeacje
typu ,Zarz gdzanie zasobami wodnymi”

Po otrzymaniu z ARIMR informaciji o kolejdci przystugiwania pomocy, nale sprawdzi¢, czy dan
operacja umieszczona ndcie, migci sie w wysokdaci limitu srodkow przewidzianych naperaci
typu ,Zarzdzanie zasobami wodnyfiw ramach poddziatanig/sparcie na inwestycje zwrzane
rozwojem, modernizagji dostosowywaniem rolnictwa i si@ictwa” objetego Programem Romju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. p&.91z pén. zm.).

Jeeli operacja, ktérej pogpowanie w sprawie przyznania pomocy prowadzi sen@y orgar
samoradu wojewoOdztwa albo wojewddzka samgtawa jednostka organizacyjna sgese¢ w ww.
limicie nalezy zaznacz§ pole TAK. W przypadku, gdy operacja zostata unieena na kcie, jechakze
nie misci sic w ww. limicie naley zaznacz§ pole NIE.

Niezwiocznie po opublikowaniu listy, o ktorej mowaowpyzej, samorzd wojewodztwa Koo
wojewOdzka samoszlowa jednostka organizacyjpa ma obgek poinformowé pisemmie
wnioskodawcow, ktorzy zhkyli wnioski zawierajce zapotrzebowanie narodki przekraczagce
dostpny limit srodkéw przewidzianych na operacije typu ,Zgtzanie zasobami wodnyinb tym,ze:

1) wniosek lgdzie podlegat weryfikacji zgodnie z kolefmy przystugiwania pomocy i trybem
okreslonym w rozporzdzeniu,

2) pomoc lgdzie mogta by przyznana, jeeli spetnione zostanwszystkie warunki dotyere
podmiotu ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy i realizowanej przez niegaageokrelone w
Ww. rozporadzeniu,

3) pomoc lgdzie mogta by przyznana, jeeli wnioski, ktére zajmuj wyzsz pozycg na licie
okreslajacej kolejna¢ przystugiwania pomocy nie wyczegpdostpnego limitu,

4) pomoc ledzie mogta by przyznana, jeli wynikajacy z kolejndci przystugiwania pomocy
dostpny limit srodkéw finansowych dla danego wnioskedbie rowny co najmniej wysokoi
wnioskowanej kwoty pomocy.

Jezeli zajdh okoliczndci opisane w pkt od 2 do 4, w terminie 4 m¢egiod dnia, w ktorym okee sk,
ze W ramach tego limitu jest mliwe przyznanie pomocy na operacbjeta tym wnioskiem, naley
wezwa& podmiot ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocy do zawarcia umowy.

W momencie zwolnienigrodkow umadaliwiajacych rozpoczcie weryfikacji kolejnych wnioskow
0 przyznanie pomocy ,spoza limitu", podpisanie umdhl nich maliwe bedzie tylko w
przypadku potwierdzenia deghasci tych srodkdéw na dzié zawarcia umow.

Jezeli nie zaja okolicznaci opisane w pkt od 2 do 4, wéwczas rglevysta do wnioskodawcy
pismo informugce o odmowie przyznania pomocy z uwagi na brakegaskci srodkéw, nie paniej
niz do dnia 31 grudnia 2024 r.

IV. Wynik

Nalezy zaznaczy TAK w:
- pkt 1 w przypadku, gdy wniosek kwalifikujecsio dalszej oceny - uzyskat minimalwymagasg
liczbe punktéw oraz migi si¢ w dosgpnym limiciesrodkow,

- pkt 2 w przypadk, gdy wniosk nie kwalifikuje st do dalsej oceny - uzyskat ninimalng
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wymagan liczbe punktow, lecz nie migi sie w dostpnym limicie srodkdw,

- pkt 3 w przypadku, gdy wniosek nie kwalifikujez dlo dalszej oceny - nie uzyskat minimalnej
liczby punktow.

CZESC BO: USTALENIE LISTY OPERACJI — KOLEJNO SC PRZYSLUGIWANIA
POMOCY - w zakresie, o ktérym mowa w § 2 pkt 2 rozprzadzenia

I. Ocena punktowa

1. Podstawowy dochdd podatkowy gminy, w ktérej jest @nowana realizacja operacji, w
przeliczeniu na 1 mieszkéca, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jedstek
samorzadu terytorialnego, ksztattuje si w roku, w ktérym podano do publicznej wiadomdci
ogtoszenie o0 naborze wniosk6w 0 przyznanie pomoagya poziomie:

a) nie wigccej niz 50%s$redniej wojewodzkiej - 4 punkty,
b) powyzej 50%sredniej wojewoddzkiej i nie wicej niz 75%sredniej wojewodzkiej - 2 punkty,
C) powyzej 75%sredniej wojewddzkiej i nie wcej niz 100%sredniej wojewddzkiej - 1 punkt;

2. Operacja ma by realizowana na obszarze gminy, na ktérym w okresied 2007 r. do 2021 r.
wystapita susza w odniesieniu do upraw ziemniakéw, chmlig, warzyw gruntowych, krzewow
owocowych, drzew owocowych, truskawek lub rin straczkowych

Nalezy przyzna 1 punkt za kady rok wysgpienia suszy na obszarze tej gminy w tym okresie.

3. Operacja ma by realizowana na obszarze gminy, na ktérym znajdujsie co najmniej jedna
z form ochrony przyrody, o ktérej mowa w:

a) art. 6 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 16 kwietnia22000 ochronie przyrody (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1336 z poxn. zm.) — 3 punkty,

b) art. 6 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 16 kwietn@42 r. o ochronie przyrody, albo otulina form
ochrony przyrody, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pk3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
ochronie przyrody — 2 punkty;

4. Operacja ma by realizowana na obszarze gminy, na ktorym jednolitaczes¢ wod
powierzchniowych jest zagrd@ona nieosagnieciem celow srodowiskowych wskazanych w
planach gospodarowania wodami na obszarach dorzeczg ktérych mowa w art. 315 pkt 1
ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz..d 2023 r. poz. 1478 z gd. zm.)

Nalezy przyznd 2 punkty jeeli spetniony jest waruneke operacja ma ldyrealizowana na obszarze
gminy, na ktérym jednolita ¢&¢ wdd powierzchniowych jest zagmna nieosignieciem celéw
srodowiskowych wskazanych w planach gospodarowanidami na obszarach dorzeczy

5. Suma uzyskanych punktéw

Nalezy wpisa& sune uzyskanych punktow (pkt 1 - 4).

la. Weryfikacja osiagni¢cia minimalnej wymaganej liczby punktéw

Nalezy wpis& liczbe punktow uzyskanych przez operacj

II. Wynik oceny punktowej
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Nalezy zaznacz§ TAK w punkcie 1, jeeli w wyniku oceny operacja uzyskata wymagamnimalrg
liczbe punktow, tj. co najmniej 5. Zaznaczenie NIE powedie pomoc nie mee by przyznana.
Nalezy wowczas zaznac#yole IV 2 i przej¢ do czsci E karty.

Na Liste operacji informujca o kolejndci przystugiwania pomocy (Lista operacji, ktorej awz
stanowi zadcznik do niniejszej kgiki procedur) naley wpisat wszystkie operacje w kolejéa od
operacji z najwysz liczba punktow do operacji z najsz.

W przypadku gdy co najmniej dwie operacije realizoavav zakresie, o ktérym mowa w 8§ 2 pkt 2
rozporadzenia, uzyskaty taksam liczbe punktow, o kolejnéci przyznania pomocy decyduje:

1) wigksza liczba punktow uzyskanych za spetnienie kiywerokrellonego w § 10a ust. 5 pkt 2
rozporadzenia;

2) wieksza liczba punktow uzyskanych za spetnienie kiyterokre&lonego 8§ 10a ust. 5 pkt 1
rozporzdzenia — w przypadku, gdy nie vma ustakd kolejnasci zgodnie z pkt 1;

3) data i godzina zi@nia wniosku o przyznanie pomocy — w przypadku, gy ma@na ustak
kolejnasci zgodnie z pkt 1 i 2.

Samorzad Wojewddztwa publikuje ligt (z zastosowaniem wzoru listyedycego zajcznikiem do
niniejszej ksizki procedur) na swojej stronie internetowej z zazeamiem wnioskow, ktoérych
wartas¢ miesci sie w limicie srodkdéw przewidzianych na operacje typu ,Zgitzanie zasobami
wodnymi”, dos¢pnych w danym wojewddztwie.

lll. Sprawdzenie dostepnosci srodkow

1. Operacja umieszczona na fcie mieci sie w wysokaci dostepnego limitu srodkow na
operacje typu ,Zarzadzanie zasobami wodnynii, dosgpnych w danym wojewddztwie.

Po sporzdzeniu listy zawieragej informacg o Kkolejngci przystugiwania pomocy, nafe
sprawdzé, czy dana operacja umieszczona n&idi migci sie w wysokaci limitu srodkoéw
przewidzianych na operacje typu ,Zaglzanie zasobami wodnymiw ramach poddziatania
~Wsparcie na inwestycje zgdane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa i
lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 18842020 (Dz. U. poz. 1519
z p&n. zm.).

Jezeli operacja migi sic w ww. limicie naley zaznaczy pole TAK. W przypadku, gdy operacja
zostata umieszczona nédie, jednake nie midci sie w ww. limicie naley zaznaczy pole NIE.

Niezwlocznie po opublikowaniu listy, o ktdrej mowgowyzej, samorgd wojewddztwa albo
wojewddzka samorzlowa jednostka organizacyjna, zgodnie z 8§ 2b raapaenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 pdrziernika 2015 r. w sprawie wysala limitobw srodkow
dostpnych w poszczegdlnych wojewodztwach lub latach amach okrdonych dziata Iub
poddziat&a Programu Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 200202 Dz.U. poz. 1755 z pn.zm.),
ma obowjzek poinformowa pisemnie wnioskodawcéow, ktérzy 2idi wnioski zawierajce
zapotrzebowanie narodki przekraczagce limit srodkow przewidzianych na operacje typu
.Zarzadzanie zasobami wodnyidostpnych w danym wojewddztwie o tyrz:

1) wniosek lgdzie podlegat weryfikacji zgodnie z kolegug przystugiwania pomocy i trybem
okreslonym w rozporzdzeniu,

2) pomoc lgdzie mogta by przyznana, jeeli spetnione zostanwszystkie warunki dotyere
podmiotu ubiegajcego st 0 przyznanie pomocy i realizowanej przez niegoragjeokrelone
W Ww. rozporadzeniu,

3) pomoc lgdzie mogta by przyznana, jeeli wnioski, ktére zajmuj wyzszy pozycg na liécie
okreslajacej kolejnd¢ przystugiwania pomocy nie wyczegpiostpnego limitu,

4) pomoc bedzie mogta by przyznan, jezeli wynikajacy z Kkolgnosci przystugiwania pomocy
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dostpny limit srodkow finansowych dla danego wnioskgdbie réwny co najmniej wysoKoi
wnioskowanej kwoty pomaocy,

Jezeli zajdh okoliczndci opisane w pkt od 2 do 4, w terminie 4 m¢egiod dnia, w ktorym okee sk,
ze w ramach tego limitu jest mlove przyznanie pomocy na operadbijeta tym wnioskiem, natey
wezwa podmiot ubiegajcy sk o0 przyznanie pomocy do zawarcia umowy, nienpg niz do dnia 31
grudnia 2024 r.

W momencie zwolnienigrodkow umadaliwiajacych rozpoczcie weryfikacji kolejnych wnioskow
0 przyznanie pomocy ,spoza limitu", podpisanie umdha nich maliwe bedzie tylko w
przypadku potwierdzenia deghasci tych srodkdéw na dzié zawarcia umow.

IV. Wynik

Nalezy zaznaczy TAK w:
— pkt 1 w przypadku, gdy wniosek kwalifikujecglo dalszej oceny - uzyskat minimalkvymagan
liczbe punktow oraz migi si¢ w dostpnym limiciesrodkow,

- pkt 2 w przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje¢ silo dalszej oceny - uzyskat minimaln
wymagan liczbe punktow, lecz nie migi sie w dostpnym limicie srodkdw,

- pkt 3 w przypadku, gdy wniosek nie kwalifikujec slo dalszej oceny - nie uzyskat minimalnej
liczby punktow.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNANIA POMOCY, RACJONALNO SCI KOSZTOW, POZIOMU |
LIMITU POMOCY ORAZ PREFNANSOWANIA OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI

Sposob wypetniania Cesci B1
Weryfikujacy sprawdza kompletdé i poprawnd¢ wszystkich wymaganych denioskuzabcznikéw,
zakreilajac witasciwe pole ,TAK " albo ,DO WEZW .” albo ,N/D".

Odpowied ,,TAK " nalezy zaznaczy w przypadku, gdy za¢zono do wniosku wymagany dokument i
jest on poprawny formalnie, w tym spetnia wymagakessione winstrukcji.

Odpowied ,DO WEZW.” nalezy zaznacz§, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego
dokumentu bdZz dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest finy, wymaga uzupetnienia
brakow lub ztagenia wyjanien lub Wnioskodawca zaznaczyt jako @anik wewnioskua dokumentu
faktycznie nie zajczyt.

Odpowied ,N/D” nalezy zaznaczy w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnidakeay lub
nie jest wymagane ztenie dokumentéw.

Podczas weryfikacjwniosku o przyznanie pomocy pod wzglem kompletnéci nalezy zwrocié
uwag, czy dane Wnioskodawcy w zaknikach g zgodne z danymi wevniosku Ponadto naley
zwrocik uwag, czy liczba zaicznikbw podana wewniosku zgadza s z liczla zahcznikow
faktycznie zajczonych.

Weryfikacji podlega réwnie obecné¢ stosownych podpisow i piega na wszystkich ztzonych
zalkcznikach.
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Pozycg, przy ktorej zostata udzielona odpowiedO WEZW.” z czsci B1 — B4 naley przenigc¢
do zahcznikal Zakres brakow/wyjmieri.

Zalkgczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wsypiodpisy, zéwiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane $ przez UM za wzne bezterminowo, j&li w ich tr&ci lub w niniejszejinstrukcji nie
okreslono inacze).

Natomiast kopie skladanych wrazvnioskiemdokumentow powinny kiypotwierdzone za zgodéoz
oryginatem przez pracownika UM lub podmiot, ktoryydat dokument lub w formie kopii
poswiadczonych za zgoddé z oryginatem przez notariustab przez wysfpujacego w sprawie
petnomocnika kdacego radg prawnym albo adwokatem.

I.  Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy

Nalezy zweryfikowa czy podmiotem uprawnionym o ubieganie @idofinansowanie jest:

1) Pastwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie,

2) Gmina.

Il.  Weryfikacja zatacznikow

1. Petnomocnictwo, jeeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia

Nalezy zweryfikowa czy:

— we Whniosku w cgsci Il. punkt 7. wpisano dane dotygz petnomocnika i dane te zgadgzsi z

danymi zawartymi w datzonym petnomocnictwie,

— petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposéb niebudey watpliwosci rodzaj czynnéci, do
ktorej petnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasrozna¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza
lub inne uprawnione do tego organy,

— pelnomocnictwo zostato ztone w oryginale.

Odpowied ,,N/D” nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

la. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzaniadanych osobowych — dotyczy danych
osobowych — oryginat.

W zwigzku z wefciem wzycie rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoélydinych w zwazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takiahygh oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1, Dz. Urz127 z 23.05.2018 r., str. 2 oraz Dz. Urz. L 74 z
4.03.2021 r., str. 35), jeli ustanowiono petnomocnikadacego osob fizyczm, powinien zapozréa
sie z informacy dotyczica przetwarzania danych osobowych na formularzu ggaginym wraz z
wnioskiem na stronie internetowej égavego Urzdu Marszatkowskiego (zgdznik 1a).

W przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwaayataznaczy opci ND.

1b. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania przez Samorgd Wojewddztwa oraz
Agencije Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktére
zostamg przekazane przez podmiot ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocy — oryginat.

Whnioskodawca powinien zapoznasic z trecia informacyjry dotyczca przetwarzania danych
osobowych oséb fizycznych, ktére zostgorzekazane Samadowi Wojewddztwa przez podmiot
ubiegagcy sk 0 przyznanie pomocy.
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2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomscia — kopia

Nalezy zweryfikowa, czy dojczone zostaty wixiwe i aktualne dokumenty potwierdzeg¢ prawo
podmiotu ubiegacego s¢ 0 przyznanie pomocy do dysponowania nieruchimmow okresie
realizacji operacji oraz zwzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat éah@wanej wyptaty
ptatnasci koncowej (jezeli prawo takie ma charakter terminowy, np. umow@dawy, najmu).

Ztozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadkly, dla planowanej operacji podmiot
zalkcza do wniosku ostateczdecyzg o pozwoleniu na budawnub zgtoszenie zamiaru wykonywania
robét budowlanych wigiwemu organowi i pod warunkienze do zgltoszenia nie wniesiono
sprzeciwu. Nalgy woéwczas zaznaczyND.

W przypadku, gdy decyzja o pozwolenie na buglove jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia
braku sprzeciwu do zgloszenia zamiaru wykonywaaksdt budowlanych wkgiwemu organowi lub

w przypadku realizowania operacji w formie ,zapktig-wybuduj’, dokumenty potwierdzaje
prawo do dysponowania nieruchofoig s3 zahcznikami obowazkowymi.

2a. Gswiadczenie widciciela lub wspotwiaciciela nieruchomdci, ze wyraza zgod: na realizacje
operacji trwale zwigzanej z nieruchomdcia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchonszi
bedacej w posiadaniu zalénym lub bedacej przedmiotem wspdtwiasnéci — oryginat

W przypadku, gdy podmiot nie jest tacielem nieruchomii, na ktérej zamierza zrealizowa
operacg powinien ztay¢ Oswiadczeniewlasciciela lub wspotwigciciela nieruchoméci, ze wyraa
zgo@ na realizacy operacji bezpérednio zwgzanej z nieruchonioig (...) w okresie realizacji
operacji oraz w okresie zgaania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat tah@wanej wyptaty
ptatnaici koncowej. Jeeli podmiot do wniosku przedigt ,O swiadczenie (...); naley sprawdzt,
czy przeditayt wraz z nim kopie dokumentéw potwierdgzejch posiadanie zatae, np. kopie umoéw
dzierzawy, wyczenia, ktore g zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowangtaty ptatndci
koncowe;j.

Nalezy zweryfikowa, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danypodanymi w
Oswiadczeniy ktére powinno by zlozone przez kadego widciciela / wspoétposiadacza. Liczba
ztozonych Oswiadczeé powinna by roéwna liczbie wiécicieli / wspoétposiadaczy widnigjych na
dokumentach potwierdzgjych tytut prawny do nieruchorda wymienionych w powgszym punkcie
instrukgciji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dkEngwanej operacji podmiot posiada
ostateczg decyzg o pozwoleniu na budonlub zgtoszenie zamiaru wykonywania robot budowtdmy
organowi architektoniczno- budowlanemu, potwiergzpreez ten organ wraz z:

— oswiadczeniem Wnioskodawcye w terminie 21 dni od dnia zgltoszenia zamiaru wwddoa robot
budowlanych, wigciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzenie wigciwego organu,ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Nalezy wowczas zaznac#yND.
3. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzt, czy kosztorys inwestorski spgdzony jest zgodnie z rozpadzeniem Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 202ivrsprawie okréenia metod i podstaw spadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanyosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow roboét budowlanych, okienych w programie funkcjonalnaytkowym(Dz. U. z 2021 r. poz.
2458).
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Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdyzakresie operacji zaplanowano wykonanie
robo6t budowlanych. Dokument ten nie jest wymagangraypadku, gdy podmiot realizuje operacj
metod ,zaprojektuj i wybuduj”. Nalgy wowczas zaznaczyND.

Zadania olgte kosztorysem powinny Bywycenione z zastosowaniem cen niezggych odsrednich
cen rynkowych, okrdonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktaal publikacji w
przedmiotowym zakresie (np. cenniki SekocenbudtyB)s W przypadku stwierdzenia znacznego
odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cerkowych za kwalifikowane uznajeeskoszty
operacji, wyliczone z zastosowanignednich cen rynkowych, ustalonych na podstawieostasych
powszechnie, aktualnych publikacji bamwych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do rquiza
zadania i okresu spaidzania kosztorysu.

Kosztorys zajczony do wniosku 0 przyznanie pomocy powinien zeadigr szczegolngci:
— tytut projektu,

— nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokaljzac

— imig, nazwisko i adres albo nagwadres podmiotu oraz jego podpis,

— nazw i adres jednostki opracovagiej kosztorys,

— imiona i nazwiska, oki&enie funkcji os6b opracowagych kosztorys oraz ich podpisy,
— wartas¢ kosztorysow rob6t budowlanych,

— dat opracowania kosztorysu,

— 090l charakterystyk obiektu lub robo6t budowlanych zawieged krétki opis techniczny wraz
Z istotnymi parametrami, ktore oktaja wielkos¢ obiektu lub robét,

- przedmiar robot,
— kalkulacg uproszczog,

- tabeb wartaici elementow scalonych, spadzorg w postaci sumarycznego zestawienia wito
robét okrélonych przedmiarem robédt,adznie z narzutami kosztow §rednich i zysku,
odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczyclzapdw robdt,

— zalczniki — zalaenia wyfciowe do kosztorysowania, kalkulagzczegotowe cen jednostkowych,
analizy indywidualne naktadow rzeczowych oraz ayalviasne cen czynnikdw produkcji i
wskaznikdéw narzutéw kosztéw goednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotygze rozliczania rob6t budowlanych znajlgie w Zakczniku nr 1 do
Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomaeyramach poddziatania 4.3Wsparcie na
inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa i deictwa” obgtego
PROW na lata 2014-2020 (...) dla operacji typu ,4deanie zasobami wodnymi”.

4. Decyzja o pozwoleniu na budow— kopia

Decyzja 0 pozwoleniu na budewest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorygodnie z
ustavg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U022r. poz. 682 z . zm.) zwag dalej
.prawo budowlane” inwestor powinien uzyskéaki dokument. Pozwolenie na budownusi by
dostarczone najgdiej w dniu uzupetniania brakéw / sktadanych vegjan.

Jezeli decyzja ztaona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jesiydp ostateczai nie uzyska
takiego statusu na etapie sktadania uzupéehdi@ wniosku, podmiot zobowzany jest do zizenia
ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiemainc.

Odpowied ND nalery zaznacz§ w przypadku sprawdzenige w odniesieniu do zakresu prac
budowlanych lub remontowych opisanych weiosku:

- nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie jtdkieyzji;
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— gdy inwestycja jest realizowana megqdaprojektuj i wybuduj”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnysetody ,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej
wiasciwym jest sporgdzenie programu funkcjonalnaytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu
na budow powinna zost@zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnejiasku o ptatnéc.

5. Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wigciwemu organowi — kopia wraz z
oswiadczeniem,ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykwania robo6t budowlanych,
wihasciwy organ nie wnidst sprzeciwu, oryginat lub potwerdzeniem wigciwego organu,ze nie
whnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonaniob6t budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowa, czy w odniesieniu do robo6t budowlanych lub prazéwy, wedtug prawa
budowlanego wymagane jest gt#enie dokumentu zgloszenia organowi administracii
architektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania ratmdiz czy takie zgtoszenie zostatogdaione do
whniosku.

Odpowied ND nalezry zaznaczy po sprawdzeniu przez pracownikee w odniesieniu do prac
budowlanych lub remontowych pozonych z modernizagjppisanych we wniosku podmiot nie musi
zalhcza ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnyetody ,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej
wiasciwym jest sporgdzenie programu funkcjonalncgytkowego, zgtoszenie zamiaru wykonania
robot budowlanych powinno zostaweryfikowane w ramach kontroli administracyjnefiosku o
ptatngsé.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pongdzy daf dorczenia zgtoszenia do organu architektoniczno-
budowlanego a datztozenia wniosku do podmiotu wdrajacego przekracza 21 dni i czy w takim
przypadku podmiot zatzyt cswiadczenie informujce o nie wnoszeniu przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zglosgm zamiaru wykonania robét budowlanych.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy okres poggizy zgtoszeniem a datztozenia
wniosku jest krétszy ri21 dni i dohczono do wniosku kopizawiadczenia wydanego przez organ
administracji architektoniczno-budowlaneje nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowigainik do zgtoszenia, nate zweryfikowa czy okres
pomiedzy doeczeniem zgloszenia a datrlozenia wniosku jest krotszy mi21 dni i czy w takim
przypadku deiczono ww. z&wiadczenie.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy okres pogaizy dag doreczenia zgtoszenia a dat
ztozenia wniosku jest ditszy niz 21 dni i zostalo dgkzone éwiadczenie podmiotuze w cagu 21
dni od dnia zgloszenia projektu, organ administraaichitektoniczno-budowlanej nie wnidst
sprzeciwu.

6. Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach — jeeli jest wymagana — kopia

Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach jest wymaganaeljena podstawie przepisOw prawa
budowlanego istnieje oboy#ek uzyskania tych pozwaie

Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach dla operacji typu rZadzanie zasobami wodnymi”
powinna by wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 2dp@rnika 2008 r. o udaginianiu
informaciji osrodowisku i jego ochronie, udziale spotetzisva w ochronigrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 zzp6zm.).

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnyatoaty ,zaprojektuj i wybuduj”, decyzja o
srodowiskowych uwarunkowaniach, powinna zéstaeweryfikowana w ramach kontroli
administracyjnej pierwszego wniosku o ptaifio
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Odpowied ND nalery zaznaczy po sprawdzeniu przez pracownikae w odniesieniu do prac
budowlanych Ilub remontowych pokonych z modernizagj opisanych we wniosku, podmiot nie
musi zahczat ww. dokumentu.

Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomoeyjest decyzj ostateczy, podmiot
zobowgzany jest do zlzenia ostatecznej decyzxjiraz z pierwszym wnioskiem o ptatito

7. Pozwolenie wodno-prawne — kopia

Pozwolenie wodnoprawne jest wymaganeglena podstawie przepisOw prawa wodnego istnieje
obowigzek uzyskania tego pozwolenia.

Jezeli pozwolenie ztaone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jestydp ostatecza i nie
uzyskata takiego statusu na etapie skltadania uzighedo wniosku, Beneficjent zobogdany jest do
zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiephatndgé.

Na etapie wniosku o ptatéd kopia decyzji jest wymagana vagiznie w przypadku, gdy wraz z
wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przeddtawogram funkcjonalno-kytkowy oraz gdy
dla inwestyciji istnieje wymdg w tym zakresie, zgmdn ustaw z dnia z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo
wodne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1478 zzp6zm.).

Odpowied ND nalery zaznaczy po sprawdzeniu przez pracownikee w odniesieniu do prac
budowlanych opisanych we wniosku, podmiot nie nzasiczat ww. dokumentu.

8. Szacunkowe zestawienie kosztow- oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzt czy Szacunkowe zestawienie koszt@dnosi s do zakresu operacii
wyszczegolnionego we wniosku, dla ktorej zostarzmrony Program funkcjonalno4dytkowy.

Weryfikujacy, powinien sprawdziczy w przedtaonym dokumencie zostat wyszczegoélniony zakres
rzeczowy z miernikami oraz koszty operacji z podemiich zrodta wyceny. W przypadku, gdy
podmiot nie podat w dokumencie na jakiej podstamsszacowal koszty operacji powinien zdsta
wezwany do ztgenia wyjdnien i wskazaniarodia.

Odpowied ND nalery zaznaczy, jezeli dla operacji zostat zikony kosztorys inwestorski.
9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzt czy Program funkcjonalnozytkowy zostal sporgzony zgodnie z
rozporzdzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 2Qidmia 2021 r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikaechnicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno/kowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2454).

Odpowied ND nalery zaznaczy, jezeli operacja nie jest realizowana w trybie tzw.pmgektu;j i
wybuduj” a dla operaciji zostat ztony kosztorys inwestorski.

10. Wycena gruntu dokonana przez rzeczoznawcw przypadku, gdy w ramach operacji
przewidziany jest zakup gruntéw — oryginat

W przypadku, gdy w ramach operacji przewidzianyt jeskup gruntéw, nafy sprawdzt, czy
Whioskodawca datzyt wycerg gruntu dokonagiprzez rzeczoznawc

UWAGA: Jezeli na dzié ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nispdnuje

wycery dokonang przez rzeczoznawg nalery dostarczy szacunkow kalkulacg kosztéw dokonan

we wilasnym zakresie. Wycerdokonan przez rzeczoznawcnalezy wowczas dostarczywraz z

wnioskiem o ptatn&, w ramach ktérego Beneficjent ubiega sirefundagj kosztéw z tytutu zakupu
gruntéw. Wycena powinna Bysporadzona wg stanu nieruchoswd przed rozpoagiem realizacji

inwestyciji.
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Jezeli operacja dotyczy wytznie zakresu ugdzen wodnych szczego6towych i nie przewidziano
zakupu gruntow — natg zaznaczy N/D.

11. Oswiadczenie o kwalifikowalngci VAT — oryginat

Nalezy zweryfikowa&, czy do wniosku datzono oryginat éwiadczenia na formularzu
udostpnionym przez podmiot wdtajacy oraz czy éwiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj.
zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi ppdamw oswiadczeniu.

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpreacja indywidualna) — oryginat lub
kopia

Nalezy zweryfikowa&, czy do wniosku datzono interpretacje indywidualnw sprawie braku
mozliwosci odzyskania VAT. Jeeli wraz z wnioskiem o0 przyznanie pomocy nie adabno
interpretacji indywidualnej w sprawie braku #iwosci odzyskania podatku VAT, podmiot
zobowpgzany jest dostarcgyw/w interpretagg wraz z wnioskiem o ptatsé. ND nalery zaznaczy w
sytuacji, gdy podmiot zadeklarowat we wniosku oygrmnie pomocyze odzyskuje podatek VAT
poniesiony w zwjzku z realizacj operacji i nie ubiegasio jego refundaejw ramach operacji.

13. Mapa lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakteryg/czne dotyczace umiejscowienia
operacji — oryginat lub kopia

Nalezy zweryfikowa& czy zahczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki ditargstyczne
umazliwiaja identyfikacg zakresu planowanych do wykonania prac, dkrée miejsca realizaciji
operacji i planowanych rob6t oraz czy uitiwiaja sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planovsamperacs posiada opracowany projekt budowlany,zenalo
wniosku dojczye kopiec mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

14. Oswiadczenie o przeprowadzonej strategicznej oceniedpiatywania na $rodowisko —
oryginat

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w § 2 pkt 1 rozpogdzenia, nalgy
zweryfikowa: czy do Wniosku o przyznanie pomocy gitdono dwiadczenie o przeprowadzonej
strategicznej ocenie w zakresie jej wplywusnadowisko, w tym na grunty rolne, zasoby wodne oraz
retencg wody.

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w 8 2 pkt 2 rozpagdzenia nalgy
zaznaczy ND.

15. Za&wiadczenie wydane przez RD®, w przypadku, gdy nie przeprowadzono oceny
oddziatywania nasrodowisko, potwierdzajace zgodn&¢ operacji z wymogami wynikajacymi z
art. 118-118b ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. acbronie przyrody

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w § 2 pkt 2 rozpogdzenia, nalgy
zweryfikowa czy do Wniosku o przyznanie pomocy glidono zéwiadczenie wydane przez R3O
w przypadku gdy nie przeprowadzono oceny oddziahfavaasrodowisko, potwierdzage zgodnéd
operacji z wymogami wynikagymi z art. 118-118b ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 ochronie
przyrody (Dz. U. z 2023 r. poz. 1336 zzpbdzm.).

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w § 2 pkt 1 rozpogdzenia, nalgy
zaznaczy ND.

16. Jezeli do wniosku dajczono dodatkowe dokumenty najge wymient w tym miejscu karty.
Ill. Weryfikacja poprawno $ci wypetnienia formularza wniosku o przyznanie pomoy

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat ziony na wiaciwym formularzu udospnionym na stronie
internetowej podmiotu wdfajacego.

Ponadto naley sprawdzt czy:
— czy dane finansowe we wniosky goprawne pod wzgtlem rachunkowym

- liczba zajcznikdéw podana we wniosku zgadza siiczby zakcznikow faktycznie zatzonych;
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- dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosguzgodne z danymi zawartymi w
zalkcznikach;

— whniosek zostat podpisany przez osoby upoviane.

B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY |
RACJONALNO SCI KOSZTOW

Sposob wypetniania Cesci B2 oraz B3 Karty
Na podstawie zatzonych do Wniosku dokumentow natezaznaczy whasciwe pole ,TAK”, ,NIE”,
.DO WEZW."” albo ,N/D".

Odpowied ,,TAK” nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy na podstawie zmych dokumentéw
mozliwe jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pyserawarte w cgciachkarty B2 — B3.

Odpowied ,NIE” nalezy zaznaczy, gdy na podstawie ztonych dokumentéw mmma jednoznacznie
udzielic negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte géciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w a&ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania
pomocy.

Odpowied ,DO WEZW" nalezy zaznaczy, gdy nie mana jednoznacznie udziélodpowiedzi na
pytania zawarte w g%ci B2-B3.

Odpowied ,N/D” nalezy zaznaczy, gdy pytania zawarte w poszczegolnyckesciach karty nie
dotycz wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajcym sie po pomoc jest Pastwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
lub Gmina

Na podstawie danych z pkt 3. WoPP Dane podmiotegaspcego s¢ 0 przyznanie pomocy jako
strony umowy 0 przyznanie pomocy nalesprawdzt, czy Wnioskodawg jest Pastwowe
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie lub Gmina.

Pole ,TAK " nalezy zaznaczy w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskogame wnioskuw
pkt 3.1 - 3.3 s zgodne z danymi opublikowanymi na stronie inteonelj Pastwowego
Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie lub Gminy.

Pole ,DO WEZW.” nalezy zaznaczy, w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskogawe
wnioskunie g zgodne z danymi podanymi na ww. stronach intemngtb albo nie mana dokona
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spéjdane we wszystkich dokumentach pozwoh
prawidtowe postugiwanie @inimi, tj. sporadzenie umowy O przyznaniu pomocy oraz ziece
ptatnaci dla wnioskowanej operaciji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnegalety zweryfikowa czy dohczono kopg
ztozonego do ARIMR wniosku o jego nadanie.

2. Operacja zostata pozytywnie zaopiniowana przez orgeopiniodawczo-doradczy

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w § 2 pkt 1 rozpogdzenia, nalgy
zweryfikowa zgodnie z zapisem 84 pkt 8 rozpgizenia.

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w 8§ 2 pkt 2 rozpagdzenia nalgy
zaznaczy ND.

3. Operacja realizowana jest na obszarze natgcym do: gminy wiejskiej, gminy miejsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast licacych powyzej 5000 mieszkéacow lub gminy miejskiej z
wytaczeniem miejscowsci liczacych powyzej 5000 mieszkacow
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W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktdrynowa w § 2 pkt 2 rozpogdzenia, nalgy
sprawdzt czy miejscowéc, w ktérej kzdzie realizowana operacja nafedo: gminy wiejskiej; gminy
miejsko-wiejskiej, z wydczeniem miast liczcych powyej 5 000 mieszkecow lub gminy miejskiej
z wylagczeniem miejscowgi liczacych powyej 5000 mieszkecow w oparciu o identyfikator
terytorialny okrélajagcy typ gminy, zawarty w Krajowym Rejestrze dpwym Podziatu
Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora,zeli jest réwna:
1 - gmina miejska,
2 - gmina wiejska,

3 - gmina miejsko-wiejska.

4. Operacja jest zgodna z celem szczego6towym oklenym dla tego poddziatania w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i jejealizacja pozwoli na osagniecie tego celu

Na podstawie zatzone]j dokumentacji nalg sprawdzt, czy operacja jest zgodna z celem
poddziatania Wsparcie na inwestycje zwane zrozwojem, modernizacj dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwd wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskita lata 2014-2020 i
czy jej realizacja pozwoli na agjniecie celu szczegbtowego, Boprawa gospodarki wodnej, w tym
nawcgenia i stosowania pestycydow (4b).

5. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okéienym w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 oraz rozporgdzeniu

Nalezy sprawdzt, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy stikmgm w Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz rozgmaeniu.

6. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku $ zgodne 2z zakresem kosztow
kwalifikowalnych na operacje typu ,Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddziatania
~Wsparcie na inwestycje zwizane z rozwojem, modernizagj i dostosowywaniem rolnictwa i

lesnictwa” obj etego PROW na lata 2014-2020 oraz zasadami dotyezmi kwalifikowalno $ci

Nalezy sprawdzt czy pozycje kosztow kwalifikowalnych oléenych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacfa niezlgdne do realizacji celow operacji wskazanych we skio

7. Operacja realizowana jest w nie wgcej niz dwdch etapach

Nalezy sprawdzt, czy operacja realizowana jest bez podziatlu npyetay etapowo oraz czy liczba
etapOw nie przekracza dwoch etapow.

8. Zakonczenie realizacji operacji i ztaenie wniosku o ptatndé¢ koncowa, bedaca refundacja
kosztow kwalifikowalnych, nastipi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzé czy planowane terminy zakozenia (realizacji) operacji jest zgodny z
rozporadzeniem, tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodraestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kmszkwalifikowalnych operacji oraz zienie
wniosku o ptatn& koncowa planowane jest nie paiej niz do dnia 30 czerwca 2025 r.

9. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowaminieruchomdicia, na ktorej
bedzie realizowana operacja, przez okres realizacjiperacji oraz co najmniej przez okres 5 lat
od wyptaty ptatnosci koncowej

Nalezy sprawdzt na podstawie zatzonych dokumentow wiasém czy podmiot posiada prawo do
dysponowania nieruchorécig, na ktdrej jest planowana realizacja operacji.
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W sytuacji, gdy podmiot poinformowat o posiadaniekéronicznej ksigi wieczystej i podat jej numer
we wniosku w cgsci VI Informacja o zjcznikachwowczas naley zweryfikowa dane uwidocznione
w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu przegprki Kshg wieczystych na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedlin&ei  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ksiegi-wigyste  danymi
wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest acielem nieruchomiei, na ktorej planowana jest realizacja
operaciji, naley sprawdzt, czy posiada prawo do dysponowanjanieruchomecia na cele okrdone
we wniosku przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatndkoncowej (na podstawie swiadczenia
wiasciciela lub wspoétwiéciciela nieruchoméi oraz kopii dokumentow potwierdaaych posiadanie
zalezne, np. umow dzieawy, wyczenia).

ND nalezy zaznaczy w przypadku, gdy podmiot zgiza do wniosku ostateczdecyzg o pozwoleniu
na budow lub zgtoszenie zamiaru wykonywania rob6t budowtdmymvtasciwemu organowi pod
warunkiem,ze do zgtoszenia nie wniesiono sprzeciwu. Wéwczas @aokumenty potwierdzajprawo
do dysponowania nieruchosui nie % wymagane.

10. Dla realizowanej operacji okreslono obszar oddziatywania na grunty rolne

Warunek wynikaicy z § 4 pkt 6 rozposrizenia nalgy zweryfikowa z decyzy o srodowiskowych
uwarunkowaniach, jeli na podstawie przepisow prawa budowlanego diaejdaperacji istnieje
obowigzek uzyskania takiego pozwolenia.

Wartos¢ zakupionych gruntéw rolnych niezkednych i warunkujacych realizacg operacji nie
przekracza 10% kosztéw kwalifikowalnych operaciji

W przypadku wykazania kosztu zakupu gruntow jakezke kwalifikowalnego nalg zweryfikowa
czy jego warté¢ nie przekracza 10% catkowitych kosztow kwalifikdmech.

11. Suma kosztow kwalifikowalnych nie przekracza 10 00000 zt na operacg

Nalezy zweryfikowa czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwb@y000 000 zt w
przypadku operacji w zakresie, o ktorym mowa wke1 rozporzdzenia.

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktirnowa w § 2 pkt 2 nalg zaznacz§ ND.
12. Suma kosztow kwalifikowalnych nie przekracza 500@ zt na operacg

Nalezy zweryfikowa czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kva@fy 000 zt na operagj
w przypadku operacji w zakresie, o ktérym mowa @/&kt 2 rozporzdzenia.

W przypadku realizacji operacji w zakresie, o ktkirjmowa w 8§ 2 pkt 1 naty zaznaczy ND.
13. Operacja nie mae zosta& zrealizowana bez wsparcigrodkow publicznych UE

Nalezy sprawdzt, czy planowana operacja nie jestatwwa do zrealizowania bez wsparcieodkow
publicznych w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji naley dokon& w oparciu o informacje zawarte we wniosku 0 prafie pomocy w
czesci IV Plan finansowy operacpkt 6, wypetniagc punkty w karcie od 14a do 14e.

Wartas¢ procentovs EFEKTU DEADWEIGHT (Bw) halezy wyliczy¢é w oparciu o poriiszy wzor:

£ _ Npw " tc
oW Nc (te + tpw)

x 100%

gdzie:
Eow — wartg¢ procentowa zdarzenia niezawego [EFEKT DEADWEIGHT],
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Nc — naklady catkowite (netto) na realizacjperacji - z cgsci IV. Plan finansowy operacjpkt 2.3.
wniosku.

Now — nakiady inwestycyjne (netto), ktére poniostby idékodawca mimo nieotrzymania
dofinansowania - z gzci IV. Plan finansowy operaci pkt 6.2 wniosku.

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowavey wniosku (w miegcach) — z cgci Ill. Opis
planowanej operacijpkt 5 wniosku.

tow — czas, o jaki wydiytaby sk realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansova (liczony w
miesgcach) - z cgsci V. Plan finansowy operacpkt 6.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiB8K w cz. IV. Plan finansowy operacjiunkt

6 ppkt 6.1 woéwczas waré nakladow inwestycyjnych (netto), ktére poniéstbyidskodawca mimo
nieotrzymania dofinansowania 4l) réwna kdzie wartdci naktadow catkowitych (netto) na
realizacg operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza ta,w takich przypadkach warié naktadéw
inwestycyjnych naley pobierd@ z czsci IV. Plan finansowy operacjpkt 2.1 wniosku.

Ustalac natomiast catkowity czas realizacji operag)i ko termin pocatkowy, od ktérego liczony
bytby ten czas naby przyja¢ termin ztazenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona waié procentowa zdarzenia niezalkego wynosi co najmniej 100%
naley uzn&, ze wyshpit efekt deadweight. Wowczas nayeWnioskodawcy odmowi przyznania
pomocy uznajc, ze Wnioskodawca zrealizowatby opekabpz wsparciarodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wadci mniejszych ni 100% oznaczaze operacja nie mogtaby zoéta
zrealizowana bez wsparcieodkdw publicznych.

Dodatkowo analizac ryzyko wysipienia efektu deadweight nalepamttac, iz realizacja operacji
nie maze zosta rozpoczta przed podpisaniem umowy O przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

1. Wysokosé wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 100 % kasoéw kwalifikowalnych
Nalezy sprawdzt, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 1000%ztow kwalifikowalnych
operaciji (stosunek procentowy wnioskowanej kwotgnpoy - czs¢ IV. Plan finansowy operacpkt.
5.3. do kosztow kwalifikowalnych - ¢& 1V. Plan finansowy operacpkt. 2.3.).

2. Koszty ogdlne nie przekraczaj 15% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacii

Nalezy sprawdzt, czy koszty ogoélne wyszczegdlnione we wniosku wsczlV. Plan finansowy
operacji pkt 2.2. w kolumnigKoszty kwalifikowane [w zf]"nie przekraczgj15% sumy pozostatych

kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziobd% sumy pozostatych kosztow
kwalifikowalnych naley zaznaczy , TAK” i kontynuowac ocer.

CZESC B4: WERYFIKACJA RACJONALNO S$CI KOSZTOW, KONTROLA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja racjonalno sci kosztéw

1. Koszty poszczegolnych zadawchodzcych w sktad operacji odpowiadag cenom rynkowym
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Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na r@egioperacji nalgy weryfikowat w odniesieniu
do srednich cen ustug o podobnej jakdzakresie w danym rejonie. W tym celu nalesprawdzé w
dostpnych bazach cenowych, jak: informatory, kataldgiernet, czy podane ceny jednostkowe
elementéw zadania nie przekragzajartagsici rynkowych. Zaleca gj aby informacje uzyskane
telefonicznie lub z Internetu powinny dyotwierdzone pisemniaVeryfikacji powinno podlega nie
mniej niz 5 pozycji kosztéw o najwaszych wartéciach.

Nalezy pamttaé, ze zgodnie z 86 ust. 2 rozpadzenia w przypadku, gdy wysad kosztow
kwalifikowalnych w zakresie danego zadaniategjo w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
przekracza wartd rynkowa tych kosztow ustalenw wyniku oceny ich racjonaldoi, przy ustaleniu
wysokaci pomocy uwzgldnia sé wartasé¢ rynkowg tych kosztéw.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niote do przeliczania kursu najeprzyja¢ kurs
sprzeday waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnikad@mnia wyceny. Ma to na celu
wyeliminowanie ewentualnych rozkimosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od
momentu ztaenia wniosku do dnia dokonania oceny, azéakiznanie za koszt cen najbardziej
prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nafe postwzy¢ sic wynikiem ceny dokonanej w co najmniej dwoch
niezalenych od siebiezrddtach, a w przypadku braku takiej aliewosci tzn., jezeli dotyczy kosztow
specyficznych/specjalistycznych albo brak Aiwosci uzyskania dogpu do drugiegozrodia,
wowczas meéna pozostaprzy jednym. Z przyjtej przez pracownika metodologii weryfikacji nafe
sporzdzi¢ notatle.

Weryfikacja racjonalngi planowanych kosztow jest dokonywana odpowiegtiprzez poréwnanie
cen, zawartych w Zestawieniu rzeczowo-finansowyrerzami, okrdonymi:

— w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjaghrzedmiotowym zakresie — odpowiednio
do rodzaju zadania,

— w aktualnych cennikach braowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dldzagu
zadania,

— w cennikach/ofertach, zawartych na stronie intewej potencjalnego wykonawcy,
- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztamadi wykonawcow danego typu zada

- poprzez weryfikagj porbwnawcz z cen, figurujagca w ofercie na dany zakres rzeczowy,
sporadzory przez innego wnioskodawc znajdujcej sk w aktach innej sprawy o
poréwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystaisieferty.

Do weryfikacji racjonalnéci kosztéw og6inych naky w miak mazliwosci wykorzyst& ceny obowizujace na
rynku w danym regionie (stosownie do miejsca ldadji operacji) lub sprawdziw oparciu o dane
zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomatyprzeprowadzonej oceny pracownik powinien
kazdorazowo sporgzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji notagk W notatce powinna kywyraznie wyodgbniona
kazda pozycja kosztéw ogoélinych §Jepozycii jest do 5) lub 5 o najwigzej wartdci (jesli pozycji jest ponad 5).

Pracownik udziela odpowiedzi ,TAK” w przypadku, gdyartas¢ zadania nie jest wgza od cen
rynkowych przy ewentualnym uwzglnieniu dodatkowych uwarunkowa i kosztéw a
przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdlowa nmige analiza (w tym detzone z dat i
podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzgnkowas¢ kosztu zadania.

Odpowied ,DO WYJASNIENIA” nalezy zaznacz¥, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawc
nie odzwierciedlaj cen rynkowych Ilub zachodzi potrzeba uzupetienidorinacji przez
Whioskodawe (np. uzasadnienie podwgzonego standardu, indywidualnego wykonania przeami
dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie eaalraenie cen, itd.). W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi ,DO WYJASNIENIA”, nalezy poinformowa Wnioskodawe o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniemddet wyceny. Jednocgeie naley zobowhzat go do zlgenia
stosownych wyijgnien w tym zakresie lub do dokonania korekty danegakos
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W przypadku braku takich wyjnien/braku korekty albo ztmne wyj@nienia okaa sie
niewystarczajce naley w karcie weryfikacji zaznaczyodpowied ,NIE” co bedzie wihzato st z
odmowg przyznania pomocy w zwzku z nieusunriciem wszystkich uchybfewskazanych przez UM
w wezwaniu.

Il. Kontrola krzy zowa

1. Operacja, o ktérej mowa nie byta finansowana w rameh naboréw wnioskéw dla dziatania
4.1.1 Inwestycje w gospodarstwach potmnych na obszarze Natura 2000” PROW na lata 2014-
2020

Kontrola krzyowa przeprowadzona systemowo w aplikacji OFSA 14-20
. Wynik

W tym punkcie naley zaznaczy tylko jedry wiasciwa odpowied, poprzez wstawienie znaku ,X” w
odpowiednim polu.

Jezeli w cz$ci B4 (I-11) karty udzielono tylko odpowiedzi TAKIlao ND nalery w czsci 1l
zaznaczy TAK w punkcie 1 i prze§¢ do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci B4 (I-11) karty udzielono przynajmniej jednej powiedzi DO WYJ/ANIA nalezy w
czesci |l zaznaczy TAK w punkcie 3 i wypelri zabcznik nr 1 karty. Nalgy sformutowd zakres
brakow do ztaenia wyjdnien.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonatid&osztow nagpita niebudzacazadnych
watpliwosci konieczné¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowegaznzagzono w agci B4. |
nalezy zaznaczy TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypeliczs¢ B6 karty.

Jezeli w czéci B4 (I-11) karty udzielono przynajmniej jednej powiedzi NIE naley w czsci 1l
zaznaczy TAK w punkcie 4 oraz prz&j do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czsciach B4-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAKbal ND naley w punkcie 1
zaznaczy TAK i przejs¢ do dalszej agci karty.

Jezeli w czsciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpedzi DO WEZW./ DO
WYJASNIENIA nalezy w punkcie 2 zaznaczyTAK iwypetnic zahcznik nr 1 karty. Nalgy
sformutowa& zakres brakow do usuwia/ ztazenia wyjg&nien.

Jezeli w czéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odfedzi NIE naley w punkcie 3
zaznaczy TAK oraz przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomaocy).

Il. Wezwanie do usunicia brakéw/ztozenia wyjasnien

W pismie informupcym podmiot o brakach do usuaia/zlazenia wyjdnien informujemy take o
oczywistych omyikach we wniosku, po wén&jszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorczenia podmiotowi ubiegagjemu st 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie
usungcia brakow/ziéeniu wyjanien nalezy wstawt dat widniejgca na zwrotnym potwierdzeniu
odbioru przepodmiotpisma w sprawie usugtia brakow/ztaeniu wyjanien.
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W punkcieTermin, w ktorym naly usum¢ braki/zt@yé wyjasnienia: nalery wypetnic, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia naptjacego po dniu otrzymania pisma przez podmioteliekoniec
terminu do wykonania czyn&d przypada na dzieuznany ustawowo za wolny od pracy lub na
sobot, termin uplywa nagpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracyi anbot,.

W przypadku, gdy do podmiotu wdiagacego wplynie informacja z placoéwki pocztoweg podmiot
nie odebrat pisma w sprawie usttia brakéw/ziaenia wyj@nien, wéwczas 14-dniowy termin na
usunecie brakéw/ztaenia wyjd@nienia naley liczy¢ od dnia naspujacego po ostatnim dniu, w
ktérym podmiot mégt odebégorzesyii.

W punkcieData nadania/zi¢enia odpowiedzi w sprawie usgaia brakow/ztéenia wyjanien nalezy
wpisa& dat dostarczenia do podmiotu wdegacego odpowiedzi na pismo w sprawie usaia
brakow/ziaeniu wyjgnien.

W przypadku usugcia brakow/zigenia wyjd@nien przestanego pocgb terminowdci decyduje data
stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez podmiot nie jestpi@jsza nt data, w ktérej naley
usury¢ braki - naley zweryfikowa usunete braki/wyjg&nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE
albo DO WEZW. (wydcznie przy pierwszym wezwaniu) przy Afym z pyta wskazanych w
zalkczniku nr 1.

. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakow/ ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajc na pytania w tej e#ci naley sprawdzé czy usunjcie brakéw/ztaenie wyjgnien
zostato ztéone/nadane w terminie oraz czy podmiot usbnaki.

Jezeli podmiot ziayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenamrdza,ze usungto braki
(w zahczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznacz§ TAK w punkcie 1 i przei do
kolejnej czsci karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktérymkolwiek kcie zajcznika nr 1 - naley zaznaczy
TAK w punkcie 3, a nagpnie przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

Jezeli podmiot nie usugt wszystkich brakédw w wyznaczonym terminie, rigleaznaczy odpowied
TAK w punkcie 2 i przei¢ do czsci IV. Ponowne wezwanie do usgaia brakow/ztéenia wyj@nien.

IV. Ponowne wezwanie do usugcia brakow/ztozenia wyjasnien

W ponownym wezwaniu do usugia brakéw/ztégeniu wyjgnien nalezy umiesci¢ zakres brakow,
ktérych podmiot nie uswhprzy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypetnic pola dotyczce:

— Daty dokczenia podmiotowi ubieggemu st 0 przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie
usungcia brakow/ztaenia wyjgnien;
— Terminu, w ktérym naley usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia,;

- Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztaenia wyjgnien.
V. Wynik weryfikacji po usuni eciu pozostatych brakow

Odpowiadajc na pytania w tej e£ci nalezy sprawdzt czy usungcie brakéw/ztaenie wyj@nien
zostato ztaone/nadane w terminie oraz czy podmiot uswszystkie braki.

Jezeli podmiot ziayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ickeprowadzona przez
pracownikédw podmiotu wdeéajagcego potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono
tylko odpowiedzi TAK) naley zaznaczy TAK w punkcie 1 i przei do czsci karty B6.
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W przypadku, gdy podmiot nie usyitorakdw w terminie - naley zaznaczy TAK w punkcie 2, a
nastpnie przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetnic, w przypadku, gdy zaznaczono odpowiddK w punkcie 2 czsci B4.111.
Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i wng&ekwencji aktualizacji oké®nych we
wniosku kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowarejoty pomocy dokonuje siw przypadku,
gdy zakwestionowano koszty kwalifikowalne.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

I. Wizyta/kontrola

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wnkas wymagane jest przeprowadzenie
wizyty/kontroli

Odpowied ,TAK” nalezy zaznacz¥, jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdmg ze
istniejs uzasadnione ypliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wypfatynocy, gdy w
operacjach inwestycyjnych przeprowadzenie wizytetapie wniosku o przyznanie pomocy powinno
stanowt wyjatkowe sytuacije.

Nastpnie w miejscu ,Elementy podlegap sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem KkoniegZno
przeprowadzenia wizyty/kontroli” natg wpisa, przedstawi argumenty dowodge, ze istniep
uzasadnione gtpliwosci co do spetnienia warunkoéw przyznania lub wypladynocy. W miejscu tym
nalezy réwniez wyszczegolni elementy podlegage sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi , TAK” nglesporadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej
za realizagj czynndgci kontrolnych, wnioskujc o wizyt. Do pisma naley dolaczy¢ Liste elementow
do sprawdzenia podczas wizyty stangyizahcznik do pisma.

Nalezy pametac o formutowaniu pyta zamknétych, liczba pyta maze by dowolna, jednak kale
pytanie winno dotyczy weryfikacji jednego elementu. Przy &lym z elementéw wskazanych w
zakczniku naley pod& przyczyr zlecenia wizyty. Pole ,AdnotaglUwagi” oraz ,Ocena zgodroi”
zostan wypetnione przez pracownika jednostki dokajoej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sgeawiu maj podlegé dokumenty, ktére
zostaly ztaone wraz z wnioskiem, naig dolgczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizaciczynndgci kontrolnych naley udostpnic dokumentagj zrédiows do
zapoznania siz nig lub skopiowania.

Odpowied ,NIE" nalezy zaznaczy, jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzgze nie
istniejg uzasadnione gtpliwosci co do spetnienia warunkéw przyznania lub wypladynocy.

Uwaga: Jeeli Wnioskodawca unieniiwia przeprowadzenie czynsa kontrolnych (z wyjtkiem
przypadkow sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczégd) nalezy zaznaczy w czsci C w punkcie
II. Wynik wizyty odpowied ,NIE” i przejs¢ do czsci E karty a do Wnioskodawcy wysta
odpowiednie pismo.

II. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypelnic tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta miejscu realizacji
operaciji/siedzibie Wnioskodawcy.

Po otrzymanilRaportu z czynnei kontrolnychnalezy wypetnic czes¢ C.II. ,,\Wynik wizyty/kontroli”.
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W punkcie 2,Z raportu dot. czynngci (...)” naley zaznaczy ,TAK”, jezeli niezlzdne jest
uzyskanie wyijénien albo ,NIE”, jezeli wyjasnienia nie § wymagane oraz zhy¢ podpis w
wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wiersfata przeprowadzenia wizytyhalery, ha podstawie
raportu z czynnii kontrolnych wpisa dat przeprowadzenia wizyty.

lll. Wezwanie do ztdgenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czysciokontrolnych wynika,ze niezlgdne jest zigenie
dodatkowych wyjénien (zaznaczono odpowiedAK w pkt 2, czsci C.11) naleey wymienic kwestie
wymagajce wyjanienia. Naley takze wysta& pismo do podmiotu wzywage do zlaenia wyjdnien.

Nalezy wypetnic pola:

- Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie wpjan,
- Wyjasnienia naley ztozy¢ w terminie,
- Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie zenia wyjgnien.
Jezeli data nadania/ zienia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest péniejsza ni termin, w ktérym naley zlozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa
ztozone wyjanienia w czsci C.IV (udzielajc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest p&niejsza nt termin, w ktorym naley ztozy¢ wyjasnienia naley weryfikowat wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien

Zgodnie z wyszczegoblnionymi we wskazanym punkcieyp@mi, naley zweryfikowa:, czy
wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznagezadpowiednio ,TAK” lub ,NIE”.

V. Wynik wizyty/kontroli po wyja snieniach

Pole ,TAK” nalezy zaznacz¥, jezeli wniosek zostat pozytywnie zwizytowany lubzed w pozyciji
.|V Weryfikacja po ztéeniu wyja&nien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,TAK”.

Pole ,NIE", naley zaznacz¥, jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwizytowany ljgyeli w pozyciji
~Weryfikacja po zt@geniu wyjanien” zostata zaznaczona co najmniej jedna odpawjBidE”. W tym
przypadku. Weryfikujcy przechodzi bezpeednio doczsci E ,Odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku’nastpnie przygotowuije i wysyta pismo informyge Wnioskodawg o odmowie
przyznania pomocy.

W szczegolnych przypadkach, w celu potwierdzenigartych przez Wnioskodawowyjasnien po
wizycie, maliwe jest przeprowadzenie powtdrnej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO
WIZYCIE KONTROLI

Nalezy wypetlnic w przypadku, gdy zaznaczono odpowiebAK w pkt. 3. Czsci C.Il lub pkt. 2
Czesci C.V. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Podmiot wdraajacy po przeprowadzonej ocenie wszystkich wnioskéarzaza list operacii.

I. Weryfikacja operaciji
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1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dogpnego limitu srodkéw na operacje typu
.Zarz gdzanie zasobami wodnymi”

Nalezy sprawdzt w aplikacji OFSA 14-20 czy wnioskowana kwota pomogie przekracza
dostpnego limitu na wskazany typ operacji.

2. Data sprawdzenia dosgpnosci srodkow

Nalezy uzupeiné dat sprawdzenia dogpnasci srodkdw.

Il. Ostateczna decyzja wynikagca z weryfikacji wniosku

1. Whniosek jest przeznaczony do finansowania i zostalpisany na lise operacji

Nalezy udzielic odpowiedzi TAK w przypadku pozytywnego rozpatrzeminiosku, po czym natg
zaktualizowa Listg operacji. Lis¢ operacji nalgy sporadzi¢ w kolejngci wynikajacej z prawidtowo
ztozonych wnioskéw o przyznanie pomocy, cedbie warunkowato kolejrié zawierania uméw.
Nastpnie naley wystat do podmiotu pismo zaprasge¢ na podpisanie umowy 0 przyznaniu
pomocy.

2. Przyznana kwota pomocy

Nalezy wpisa ostateczg kwote pomocy przystuguia podmiotowi ubiegajcemu s¢ 0 przyznanie
pomocy z uwzgldnieniem warunku z rozpagdzenia stanovgcego,ze pomoc jest przyznawana

w wysokaci do 100% kosztéw kwalifikowalnych

Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy nateobowizkowo zagczy¢ projekt umowy
0 przyznaniu pomocy.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE WNIOSKU W CALO  SCI

Czes¢ E wypetniana jest zawsze w przypadku odmowy pragiman pomocy lub wycofania wniosku.
Nalezy zaznaczy odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,X". Weypadku, gdy zostat
zaznaczony punktWyniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocgbowigzkowo naley
wskaza przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysladpowiednie pismo, w ktérym podaje si
przyczyny odmowy.

Sporzdzapc pismo nalgy w szczegllnéci zwrdécé uwag na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi élkfeszczegotowo powody odmowy (w przypadku
zaistnienia kilku powoddw natg wymienic wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy résgmalezy wystat wasciwe pismo.
W wierszu Data dorczenia pisma informggego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu

wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku wscatoalezy wpis& dat widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawgsma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy naleobowigzkowo zahczy¢ projekt umowy o
przyznaniu pomocy.

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, niezsgzy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.
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Przy podpisywaniu umowy 0 przyznaniu pomocy prad&vpowinien zwréat szczegola uwag
na:
- aktualnd¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy ordazaiikow do umowy,

- staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pélnvowie pod wzgjdem zgodnéci z
posiadanymi dokumentami,

- wiasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokiadne parafowanie wszystkich stron egzemplammpwy, podpisanie i ostemplowanie
przez wskazanych w umowie reprezentantdw ostap@ejtron kadego egzemplarza w
miejscu do tego wyznaczonym,

poprawnd¢ ztozonych podpisOw przez strony umowy.

Nalezy zwrdOcik uwag, aby umowa zostata zawarta w okresie nie przekjgman 4 miesicy od
dnia, w ktorym uptyat termin sktadania wnioskow.

Nalezy wpisa& dat podpisania umowy oraz datwystania egzemplarza umowy do ARIMR/BPat
wprowadzenia danych dot. zawartej umowy do aplikacj

W przypadku konieczrigi zawarcia Aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocgayapostpowa: zgodnie z
ksigzka procedur KP-611-358-ARIMR.

Po zakdaczeniu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy tgleprawdzé czy do aplikacji OFSA 14-20
zostaly wprowadzone wszyse dane, ktoreasniezlzdne do prowadzonego przez ARIMR monitoringu
danych. Nalgy wpisa¢ dat wprowadzenia do aplikacji OFSA 14-20 wszystkichwaganych danych.

Osoby uczestnigze w wypetianiu karty weryfikacji potwierdzaj prawidlowad¢ i rzetelndé¢
przeprowadzonej oceny oraz komplei@alanych w aplikacji, poprzez Zenie podpiséw w wyznaczonym
da tego miejscu.
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K-1/406

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20146202

KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

Typ operacji:Scalanie gruntow

Poddziatanie4.3. Wsparcie na inwestycje z@&ane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa isieictwa

Dziatanie:4. Inwestycje wrodki trwate

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

Data i godzina przggia wniosku: = .......... [oviiin. /20....... godz.............
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Osoby dokonujce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: ‘ TAK ‘ NIE
Losowo* Ze wskazania
TAK TAK
B. Sprawdzajgcy zostat wyznaczony: ‘ ‘
1. Sprawdzapcy
(imig i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
2. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig i nazwisko Sprawdzgjego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie wdigcym, wybierane jest 10% wnioskéw, dla ktérych wyznaczorst je
Sprawdzajcy.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawi¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek zostat ztzony w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
" naborze wnioskow
2 Whniosek zawiera dane identyfikige podmiot ubiegagy sk o
* przyznanie pomocy
Podmiot ubiegajcy se o przyznanie pomocy nie podlega
3 zakazowi dosfpu dosrodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3
" pkt 4 ustawy o finansach publicznychna podstawie
prawomocnego orzeczenigdsi
Podmio ubiegajcy sie o przyznanic pomocy nie podleg:
4 wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
" mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpgaizenia nr 640/2014
2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhniosek kwalifikuje sj do dalszej weryfikacji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzajo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych YDz 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetiajzporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptafricoraz do kar administracyjnych nagych zastosowanie do ptatw bezpdgrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemoejnzgri (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO $CI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNO $CI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

1. Starosta

Il.  Weryfikacja zatacznikow

Whiosek wigcicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wcieli gruntéw o
wszczcie posgpowania scaleniowego - kopia

2. Postanowienie 0 wszeziu postpowania scaleniowego - kopia

3 Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach - koﬁia

Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawigej
analiz istniepcego stanu oraz kierunki proponowanych zmian — ﬁopia

w szczeg6lnéci:

1) przebieg istnieicych i projektowanych drég w rozumieniu przepisé
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1376, z406 zm.);

2) usytuowanie gruntow: ‘ ‘

4. - zajtych przez urgdzenia melioracji wodnych lub innych uidzeh wodnych
oraz przewidzianych do wykonania na tych gruntactchalizadz#;
— przeznaczonych na cele miejscowjtaczndgci publicznej;
— przeznaczonych na cele zwane z popraw stosunkéw wodnych w
zakresie retencji wodnej;
— przeznaczonych na cele inne znirolne w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiega plw
studium uwarunkowai kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy

5. Szacunkowe zestawienie kosztow

6. Petnomocnictwo, jeli zostato udzielone - oryginat

Oswiadczenie peinomocnika / osoby reprezesttej podmiot ubiegagy sk o

6a. przyznanie pomocy dotygee przetwarzania danych osobowych - oryginat

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnici VAT - oryginat

Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji pubsiigj, inne
dokumenty potwierdzage spetnienie kryteriow przyznania pomocy — kbpia

3 - kopia potwierdzona za zgodsa oryginatem przez podmiot ubiegey sk o przyznanie pomocy lub pracownika samdrzwojew6dztwa lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopiigdadczonych za zgod&éz oryginatem przez notariusza.
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Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Ill.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostat zlmny na wiaciwym formularzu

2. Dane finansoweasve wniosku poprawne pod wzglem rachunkowym

Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza; & liczba zahcznikow
faktycznie zalczonych

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegapgo st 0 wsparcie podane we
wniosku § poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi wezalikach

5. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowane

Uwagi:
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B2:

WERYFIKACJA ZGODNO S$CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO
NIE DOWEZW. ND NIE WEZW. ND

Podmiotem ubiegagym st 0 pomoc jest starosta

HiEN

HEN

Operacja jest zgodna z celem szczeg6towym dergm
dla tego poddziatania w Programie Rozwoju Obsz3
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli
osigniecie tego celu

W

NN

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy d&rym w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2
2020 oraz rozpogdzeniu

w JL L

NN

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku
zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych na ope
typu ,Scalanie gruntbw” w ramach poddziak
"Wsparcie na inwestycje zwiane z rozwojen
modernizagcj i dostosowywaniem rolnictwa i $mictwa",

objetych  PROW na lata 2014-2020 oraz zasad

dotyczicymi kwalifikowalnasci

s
acje

sHINN

ami

Zakaoiczenie realizacji operacji i zignie wniosku

patng¢  koncows, bedaca refundaci  kosztd
kwalifikowalnych, nasfpi w terminie okrélonym w
rozporzdzeniu

OO

Operacja zostata przygotowana w wyniku wysénia do
starosty ponad 50% wdaicieli gospodarstw rolnyc
potozonych na projektowanym obszarze scalenia
wiascicieli gruntéw, ktérych dczny obszar przekrac
potowe powierzchni projektowanego obszaru scalenia

W

Operacja nie mce zosté zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych

Hn N

Ta

NDW - Nakfady inwestycyjne, ktére zostalyby ponies
w przypadku nieotrzymania pomocy finansowe;j.

7b

tow— Czas, o jaki wydlytaby st realizacja inwestycji
przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez
Whioskodawe.

7c

NC — Naktady catkowite na realizaapperaciji

7d

tc — Catkowity czas realizacji operacji, zaplanoyare
whniosku

Te

EDW — wartd¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

NIE DO WEZW.

TAK NIE DO WEZW.

kosztoéw kwalifikowalnych dla tej operaciji

TAK
Wysokasé¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% |:| l:l \:l

HiEN

kwalifikowalnych operacji

Koszty ogdlne nie przekraczal 5% pozostatych kosztow |:| D D

HEN

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO
TAK NIE DOWEZW. ND TAK NIE WEZW. ND

1. Wysokai¢ kosztdw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie prac scaleniowych jest nieasya nk
réwnowartgeé:

800 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem
a) scaleniowym w wojewo6dztwach doklgskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpacking|askim i swigtokrzyskim;

650 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem

b) scaleniowym w wojewdédztwach innychznirymienione w

ppkt 1 a

LI

LI

2. Wysokai¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest ni
wyzsza nk rownowartée:

2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewo6dztwach

a) dolncslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$laskim i $wigtokrzyskim;

b innych niz wymienione w ppkt 2 a

1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewédztwach ‘

)

L]

L]

obowhzujacego w dniu rozpoezia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy

Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego,

B

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI ORAZ ZGODNO SCI

Z ZASADAMI PRZYZNAWA

NIA POMOCY

B5: WYNIK  WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

1. Wynik weryfikacji wniosku

]

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

wyjasnief

Whiosek wymaga wezwania do usgcia brakow/ztozeni

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

I

LR
LR

Zweryfikowatk:

imig i nazwisko

Sprawdzit*:

imig i nazwisko

Zatwierdzit**:

imig i nazwisko

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

data i podpis

data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunkcia brakéw{ztozenia wyj

asnien

Zakres wymaganych do usygoia brakéw/ztaenia wyjdnien - zahcznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w spral

usunkcia brakéwztozeniu wyjdnien:

Nie

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalgy usuraé braki/ziazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/ztaenia wyjgnien

dd/mm/rrmn

Weryfikacja po usurkiu brakéw/ztgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

KP-611-406-ARiMR/4/z
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Ila. Wynik weryfikacji po usuni e¢ciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

TAK TAK TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek wymaga ponownego wezwania do ugtiai
brakéw

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

Ill. Ponowne wezwanie do usunicia brakéw

Zakres wymaganych do usygoia pozostatych brakéw - zaznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie
usunicia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym naliy usura¢ pozostate braki:
dd/mm/rrrr
Data nadania/zt@nia odpowiedzi w sprawie usignia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrrr
Weryfikacja po usurkiu pozostatych brakéw - zadznik nr 1 do karty
Illa Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu pozostatych brakéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk poneidzy Weryfikupcym i Sprawdzaicym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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B6: WERYFIKACJA RACJONALNO S$CI KOSZTOW

WERYFIKACJA BIZNESPLANU/ZASADNO $CI EKONOMICZNEJ

KONTROLA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja racjonalno $ci kosztow

ND

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO
WYJASNIEN

NIE N/D

Koszty poszczegdlinych zaglawchodzcych w sklad operacji
odpowiadaj cenom rynkowyrh

Il. Weryfikacja biznesplanu/zasadndci ekonomicznej ND

Ill. Kontrola krzy zowa

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO

NIE WYJASNIEN

N/D

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach poprzednich naboréw na operacje typu

.Scalanie gruntdw” w ramach poddziatania “"Wsparcie na
inwestycje  zwizane z  rozwojem, modernizacj i

dostosowywaniem rolnictwa i daictwa", obgtych PROW na lata
2014-2020.

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla dziatania 1

N
[

2 .Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zaianej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i deictwa przez scalanie gruntow’

objetego PROW na lata 2007-2013

IV. Wynik

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy**

TAK

TAK

TAK

1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastuaniem
konieczndci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

Do wydania rostrzygetia niezledne jest wezwanie podmiotu
ubiegagcego s} 0 przyznanie pomocy do Zenia wyj@nien

4.  Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

4 - racjonalé¢ kosztow w rozumieniu art. 48 rozpadzenia Komisji (UE) 809/20:
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Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjénien
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V. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

H

Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie

jasnien:
W dd/mmirrm
Termin, w ktorym naligy ztozy¢ wyjsnienia:
dd/mmirrm
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zlenia wyjgnien:
dd/mm/rrr|
Va. Wynik wyja snien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego

Uwagi:
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VI. Wynik weryfikacji - po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastzaniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowosfsmvego
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Hil

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji zestawienia  rzeczowo-
" finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegajicy sie 0 przyznani
2 pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne ‘w
' zestawieniu  rzeczowo-finansowym operacji | na | 2t | 2t
wezwanie podmiotu wdrajaceg
Kwota o jakh podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ’ # ’ #
3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji . .
| z | z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
zZ V4
1. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNO $CI | POPRAWNO SCI
ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
B8 WYNIK E—
WERYFIKACJI RACJONALO SCI KOSZTOW
WERYFIKACJI ZALO ZEN BIZNESPLANU/ ZASADNO SCI ND
EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJI KRZY ZOWEJ
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA !

C:
KONTROLA 2

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozpagdzenia nr 809/2014
2 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o WROW

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej ocel
whniosku wymagane jest przeprowadzeni ‘ ‘
wizyty/kontroli
Uzasadnienie konieczn¢ri przeprowadzenia wizyty/odsapienia od przeprowadzenia wizyty.
Elementy podlegajce sprawdzeniu:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk poneidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

DATA PRZEPROWADZENIA
WIZYTY/KONTROLI:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wyni
konieczné¢ ztozenia dodatkowych wyjaien lub

poprawionych dokumentéw - wniosek kwalifikuje

si¢c do dalszej oceny.

|

]

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezkzdne jest ztaenie dodatkowych wyfmien
lub poprawionych dokumentéw

H

Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny

wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego

Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do ziazenia wyjasnien

Data doeczenia podmiotowi ubieggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie
wyjasnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrm
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjdnien
dd/mm/rrm
Ill. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny w — —
2. ograniczonycm zakresie i wymaga aktualizacji
Zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whiosek kwalifikuje st do odmowy przyzanania
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajdzego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Cl: —
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
- PO WIZYCIE/KONTROLI
I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
* finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegagcy sie o przyznani
, pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
' zestawieniu rzeczowo-finansowym  operacji | na 2t 7t
wezwanie podmiotu wdvajaceg
Kwota o jalky podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ' zt z
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji . .
Z z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
Z Z
Il. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikuj acy Sprawdzajacy”
Liczba
przyznanych TAK NIE Ii(’:\/lzzl;:\sgum:;:w
punktéw
1. a) Procent wigicieli gospodarstw rolnych patonych na projektowanym obszarze
A . o : ) ; pkt 100 pkt
scalenia, ktorzy zlgyli wniosek o przeprowadzenie pggbwania scaleniowego

albo
b) Procent gruntéw patonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérych
whasciciele ziayli wniosek o przeprowadzenie pesbwania scaleniowego

2. Operacja, co wynika z decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach etizie miata |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
pozytywny wptyw nasrodowisko
3. Operacja zaktada na obszarze scalenia popwealoréw krajobrazowych w rozumieniu |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie prayr®z. U. z 2021 r. poz.
1098)
4. Operacja zaktada wydzielenie nigdnych gruntéw na cele:
a) miejscowej gyteczndci publicznej wynikajcych z zataen do projektu scalenia |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
b) zwiazane z poprawstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
5. Suma uzyskanych punktow |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 140‘ pkt
1I.  Wynik oceny koicowej wniosku
Weryfikuj acy Sprawdzajacy’ Zatwierdzajacy **
TAK  NIE TAK  NIE TAK  NIE

Whiosek o przyznanie pomocy uzyskat wymaganinimaln liczbe punktow (70pkt) |:| \:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzago w przypadku braku zgodwdstanowisk mjdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)

3 Zgodnie z § 11 ust. 2 rozpaydzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 801w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania esgztaty pomocy finansowej na
operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,Jscie na inwestycje zwzane z rozwojem, modernizadjdostosowywaniem rolnictwa i deictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-202Dz. U. z 2020 r., poz. 898 z pd. zm.), w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryteri uwzgkdnia s¢ wyzsz z dwoch wartéci punktowych
przyznanych w ramach tego kryterium.
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IIl. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego s¢ o wsparcie

1V. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dogbnosci srodkéw na udzielenie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK  NIE TAK NIE TAK  NIE
Operacja umieszczona nastie miesci si¢ w limicie srodkéw na operacje typBicalanie gruntow
dostpnych w danym wojewdédztwie
Data sprawdzenia d@gnasci srodkow:
dd/mm/rrr dd/mm/rrr dd/mm/rrr

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgdego
** Decyzja w przypadku braku zgodiw stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwmostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek o przyznanie pomocy jest przewidzianyimensowania |:| |:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
PRZYZNANA KWOTA POMOCY: 2
stownie zlotych:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

2. Wniosek kwalifikuje si do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /podmiot ubiegaj sk 0 przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubieganiagsb pomoc

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wosku bez rozpatrzenia

Cze$¢, w ktdrej nastapita/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wni&s bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w cakzi

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia pisma informygego o odmowie przyznania pomocy/ pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w éaito

dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Uwagi:
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F: ZAWARCIE UMOWY |:|

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Czy podmiot ubiegaiy si 0 przyznanie pomocy stav
sie w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

TAK NIE N/D

=

1.1 Czy wyznaczono kolejny termin zawarcia umowy? ‘

Czy podmiot ubiegaiy sk 0 przyznanie pomocy stav

1.2 L .
si¢ W nowym wyznaczonym terminie zawarcia umowy

e

5 Czy do zawarcia umowy stawily siosoby upowaznione
do jej podpisania?

Data zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy
dd/mm/rrrr
Data wystania egzemplarza umowy do ARIMR
dd/mm/rrri
Data wprowadzenia danych do aplikacji PROW1420&8ualDD
dd/mm/rrri
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormeidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

K-2/406

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20146202

Dziatanie M04: Inwestycje wsrodki trwate

Poddziatanie: Wsparcie na inwestycje zgaane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa i
lesnictwa

Typ operacji: Zarzmdzanie zasobami wodnymi

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek

Urzgd Marszatkowski albo wojewédzka samaoi@wa jednostka organizacyjna

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajcego s¢ o przyznanie
pomocy

Data i godzina przyjecia wniosku

KP-611-406-ARIMR/4/z
Strona 1z 29




Osoby dokonuce oceny wniosku 0 przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj gcego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj gcego

(imig¢ i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
TAK NIE
A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy
Losowo* Ze wskazania
TAK NIE

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony
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1. Sprawdzapcy

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

uzasadnienie zmiany

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Sprawdzapcego

uzasadnienie zmiany

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

* ze wszystkich zteonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie vidjgym, wybierane jest 10% wnioskéw, dla ktérych wyznaczony jest

Sprawdzajcy.
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CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikuj acy

Sprawdzajgcy*

TAK NIE TAK

NIE

ogtoszeniu o naborze wnioskéw

Whniosek zostat ztoony w terminie i miejscu wskazanym

w

przyznanie pomocy

Whiosek zawiera dane identyfikige podmiot ubiegagy sk o

Podmiot ubiegajcy si o przyznanie pomocy nie podlega
3. 'wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpgiizenia nr 640/2014

pkt 4 wustawy o finansach publicznych,
prawomocnego orzeczenigdsl

Podmiot ubiegajcy si o przyznanie pomocy hie podlega
zakazowi dosfpu dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3

na podstawie

I.  Wynik weryfikacji wst ¢pnej

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE

TAK NIE

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny

Zweryfikowat

Imi¢ i nazwisko Weryfikycego
Data i podpis

Sprawdzif*

Imi¢ i nazwisko Sprawdzgiego
Data i podpis

Zatwierdzit*

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo

**Decyzja w przypadku braku zgodéei stanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC BO:USTALENIE LISTY OPERACJI - KOLEINO $C PRZYSLUGIWANIA POMOCY-  w zakresie, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 rozp

I. Ocena punktowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
Liczba .
uzyskanych Maksymaln,a liczba TAK NIE
. punktéw
punktéw
1. Powierzchnia oddziatywania operacji na grunty rolne D pkt 4 pkt
Liczba punktéw przyznana inwestycji @t8j operacj
przez organ opiniodawczo-doradczy, o ktérym mowa w
2. art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy o WROW, podczas pkt 4 | pkt
opiniowania w zakresie wptywu tej inwestycji na
srodowisko
Suma uzyskanych punkté pkt
la. Weryfikacja osiagnigcia minimalnej wymaganej liczby punktéw
. Sprawdzajacy*
min przyznana
TAK NIE
Minimalna liczba punktd 4 |pkt pkt
Il. Wynik oceny punktowej
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Operacja uzyskata wymaganminimalm
" liczbe punktow
Ill.  Sprawdzenie dos¢pnosci srodkow
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Operacja umieszczona nddie migci sig w
1 wysokdsci dostpnego limitu srodkéw na
" operacje typu zaadzanie zasobami
wodnymi,
Data sprawdzenia degnasci srodkow:
dd/mm/rrri dd/mm/rrri dd/mm/rrri
miejsce na ficie operacj
Data wpisania na ligt
dd/mm/rrri dd/mm/rrri dd/mm/rrri
Uwagi:
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V. Wynik

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK TAK TAK
Whiosek o przyznanie pomocy kwalifikuje
1 sie do dalszej oceny - uzyskat minimaln
" wymagan liczbe¢ punktéw oraz migci si¢
w dostpnym limiciesrodkéw
Whniosek o0 przyznanie pomocy nie
2. kwalifikuje sig¢ do dalszej oceny - nie
uzyskat minimalnej liczby punktéw e e
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pormgidzy Weryfikugcym i Sprawdzaicym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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BO:USTALENIE LISTY OPERACJI - KOLEINO SC PRZYSLUGIWANIA POMOCY - w zakresie, o ktérym mowa w § 2 pkt 2 rozp.

1. Ocena punktowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
Liczba :
uzyskanych Maksymal n’a liczba TAK NIE
N punktéw
punktéw

Podstawowy dochdd podatkowy gminy, w ktérej jest
planowana realizacja operacji, w przeliczeniu na 1

mieszkaica, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach
jednostek samogeu terytorialnego, ksztattujeesiv roku, pkt

w ktérym podano do publicznej wiadossbogtoszenie of
naborze wnioskéw o przyznanie pomocy “na poziomie

g L]

]

Operacja ma hiyrealizowana na obszarze gminy, na
ktorym w okresie od 2007 r. do 2021 r. vaysta susza
dla upraw ziemniakéw, chmielu, warzyw gruntowych,
krzewow owocowych, drzew owocowych, truskawek |
roélin straczkowych — przyznaje @il punkt za kady rok
wystgpienia suszy na obszarze tej gminy w tym okresi|
e X 1 ilosc lat
pkt za kady rok

o

Operacja ma kiyrealizowana na obszarze gminy, na
ktérym znajduje si co najmniej jedna z form ochrony
przyrody

at

Operacja ma hiyrealizowana na obszarze gminy, na
ktérym jednolita czs¢ wod powierzchniowych jest
zagrgona r ignigciem celowsr i ch
wskazanych w planach gospodarowania wodami na
obszarach dorzeczy, o ktérych mowa w art. 315 pkt 1!
ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dzz U
2023 1. poz. 1478 z p6. zm.)

\:|pkt

]

Suma uzyskanych punktd

[

[

la. Weryfikacja osiggniecia minimalnej wymaganej liczby punktéw

. Sprawdzajacy*
min przyznana
TAK NIE
Minimalna liczba punkto, Epkt Dpkt \:l \:l
11. Wynik oceny punktowej
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Operacja uzyskata wymagan minimalmy
" liczbg punktéw
1ll.  Sprawdzenie dosgpnosci srodkéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Operacja umieszczona ndcie mieci si¢ w
1 wysokdici dostepnego  limitu srodkéw na
" operacje typu zargglzanie zasobami wodnymi,
dostpnych w danym wojewédztwie
Data sprawdzenia deginaici srodkow;
dd/mm/rrri dd/mm/rrr dd/mm/rrri
miejsce na ficie operac]
Data wpisania na ligt
dd/mm/rrri dd/mm/rrr dd/mm/rrri
Uwagi:
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1IV. Wynik

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzaj acy**

TAK TAK TAK

Whiosek o przyznanie pomocy kwalifikujeg:

1 do dalszej oceny - uzyskat minimaln
* wymagan liczb¢ punktéw oraz migci si¢ w

dostpnym limiciesrodkéw

Whiosek o przyznanie pomocy nie kwalifikuje
2. si¢ do dalszej oceny - nie uzyskat minimalnej |:| l:l D
liczby punktéw

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiot owisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA
POMOCY, RACJONALNO S$SCI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSO  WANIA
OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI

l. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  Esw N/D TAK  Esw N/D
1. |Pastwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
2 Gmina
Il.  Weryfikacja zatagcznikdéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK \Esw N/D TAK \Esw N/D

1. Petnomocnictwo jeli zostalo udzielone - oryginat lub kopia

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danyctbosgch - dotyczy danych

ta. osobowych - oryginat
Klauzule informacyjne dotyeze przetwarzania przez SamgtaVojewodztwa oraz
1b Agencg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danycsobowych oséb

fizycznych, ktére zostanprzekazane przez podmiot ubiegsj sk o przyznanie

pomocy - oryginat

2.  Dokument potwierdzagy prawo do dysponowania nieruchaitig - kopia

Oswiadczenie wigciciela lub wspotwiéciciela nieruchomgzi, ze wyraa zgod na

realizacg operacji trwale zwizanej z nieruchonigia, jezeli operacja realizowana jes

2a.
a na nieruchomsxi bgdacej w posiadaniu zateym lub kpdacej przedmiotem

wspoéhwtasnéci - orygina

3. Kosztorys inwestorski - oryginat lub kopia

4. Decyzja o pozwoleniu na budewkopia

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanychanogvi architektoniczno-

5. zamiaru wykonania rob6t budowlanych, organ arktstgczno- budowlanynie wniés:
sprzeciwu - oryginat lub - potwierdzeniem organch&ektoniczno-budowlanegee

budowlanemu- kopia wraz z: $§wiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgtoszen 7

nie wniést sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wwgkia rob6t budowlanych -
kopie

6. Decyzja grodowiskowych uwarunkowaniach <gi jest wymagana - kopia

7. Pozwolenie wodno-prawne - kopia
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8. Szacunkowe zestawienie kosztéw - oryginat lubi&op

9. Program funkcjonalnozytkowy - oryginat lub kopia

Woycena gruntu dokonana przez rzeczoznawcprzypadku, gdy w ramach operacji

10. przewidziany jest zakup gruntoéw - oryginat lu kopia

11. QGswiadczenie o kwalifikowalnii VAT - oryginat

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratagjywidualna) - oryginat lub

12. kopia

13 Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystycdagyczce umiejscowienia
" operacji - oryginat lub kopia

14 Oswiadczenie o przeprowadzonej strategicznej oceffeeatywania ndrodowisko

oryginat

15. Zaswiadczenie wydane przez RIBOw przypadku gdy nie przeprowadzono oceny
oddziatywania ndrodowisko, potwierdzape zgodné operacji z wymogami

wynikajacymi z art. 118-118b ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 ochronie przyrody

160

IIl.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku o przyznanie pomoy

1. Whniosek zostat zi@ny na widciwym formularzu

2. Dane finansowe we wnioska poprawne pod wzgtlem rachunkowym

3. Wniosek i zadczniki zostaly podpisane przez osoby upzmiane

(]

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegapgo s¢ 0 wsparcie podane we wnioskia
poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi viczatikach

Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza s liczbg zakcznikéw faktycznie
zahczonych

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdgaggo w przypadku braku zgodiostanowisk poneidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym)
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA POMOCY | RACJONALNO $CI KOSZTOW

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO

NIE WEZW

N/D

TAK

DO

NIE WEZW

N/D

Podmiotem ubiegafym st o pomoc jest Pastwowe
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie lub gmina

. mieszkacow

Operacja zostala pozytywnie zaopiniowana przez org

opiniodawczo-doradczy

Operacja realizowana jest na obszarze zalm do: gminy
wiejskiej; gminy miejsko-wiejskiej, z wykzeniem mias
liczacych powyej 5000 mieszkacow lub gminy miejskiej z
wylgczeniem  miejscondei  liczacych  powyej 5000

—

Operacji jes! zgodn:i z celen szczeg6towyr okreslonym dla

tego poddziatania w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejski

na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na aggiiecie tego
celu

Operacja jest zgodna z zakresem pomocysakrgm w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200262
oraz rozporgdzeniu

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wnioskuzgiodne z
zakresem kosztéw kwalifikowalnych na operacje typu
"Zarzadzanie zasobami wodnymi" w ramach poddziatania
"Wsparcie na inwestycje zgdane z rozwojem, modernizadj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa", obgtych PROW na
lata 2014-2020 oraz zasadami dotyymi kwalifikowalnaci

Operacja realizowana jest w niegegj niz dwéch etapach

Zakmczenie realizacji operacji i zienie wniosku o platnid
koncows, bedaca refundacy kosztow kwalifikowalnych nagpi
w terminie okrélonym w rozporzdzeniu

Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponewani
nieruchomécia, na ktorej bdzie realizowana operacja, przez
okres realizacji operacji oraz co najmniej przeesls lat od
wyptaty ptatnéci koncowej

10.

Dla realizowanej operacji okileno obszar oddziatywania na
grunty rolne

11.

Wwartas¢ zakupionych gruntow niegzonych | warunkucych
realizacg operacji nie przekracza 10% kosztow
kwalifikowalnveh anerac

12.

13.

Whnioskowana kwota pomocy nie przekral0 000 00 zt na

operacg, w przypadku operacji w zakresie, o ktbrym mow8 w

2 pkt 1 rozporzdzeni:

Whioskowana kwota pomocy nie przekracz@0 000zt na
operacg, W przypadku operacji w zkresie, o ktérym mow& w
2 pkt 2 rozporzdzenia

14.

Operacja nie mee zosté zrealizowana bez wsparci@odkow
publicznych UE
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14a.

Npw-naktady inwestycyjne, ktére zostalyby poniesione
przypadku nieotrzymania pomocy finansowej

14b.

tow- Czas o jaki wydhaylaby sk realizacja inwestycji w

przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez

wnioskodawe

14c.

N¢- koszty kwalifikowalne operaciji

14d.

te- catkowity czas realizacji operacji, zaplanowars/ wniosku

14e.

Epw - wartg¢ procentowa efektu deadweight

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdgaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pormgdzy Weryfikugcym a Sprawdzagym)

B3: WERYFIKACJA POZIOMU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
DO. DO.
TAK NEE ez ND TAK NEE e N/D

Wysokai¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 1009
kosztow kwalifikowalnych

[S)

Koszty ogoélne nie przekraczal 5% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych operaciji

KP-611-406-ARiMR/4/z
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CZESC B4: WERYFIKACJA RACJONALNO SCI KOSZTOW, KONTROLA KRZY ZOWA

I.  Weryfikacja racjonalnosci kosztéw

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WYJASNIENIA TAK NIE WYJASNIENIA
Koszty poszczegoélnych zaflawchodzcych w sktad operacji ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
odpowiadaj cenom rynkowym
1. Kontrola krzy zowa
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WYJASNIENIA | TAK NE  wysaSNIENIA
Operacja o ktérej mowa nie byta finansowana w ramach naboréw
wnioskéw dla dziatania 4.1.1 "Inwestycje w gospodarstwach
potozonych na obszarze Natura 2000" PROW na lata 2028-20
1. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK TAK TAK

1 Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastumniem
konieczndci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

Do wydania rozstrzyggtia niezlegdne jest wezwanie podmiotu
ubiegagcego s} 0 przyznanie pomocy do Zenia wyj@nien

4. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikgpegc

Data i podpi:

Sprawdzit*

Imig i nazwisko Sprawdzagegc

Data i podpi:

.......... foiied20..

Zatwierdzit*

Imig i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-406-ARiMR/4/z
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CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

2 Whiosek wymaga wezwania do usecia brakéw / ztdgenia
© wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat

Imi¢ i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzif

Imi¢ i nazwisko Sprawdzajego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

Il.  Wezwanie do usunicia brakéw / ztazenia wyjasnien

Data dogczenia podmiotowi ubieg@emu s¢ 0 przyznanie
pomocy pisma w sprawie usgnia brakéw / ztaenia wyjanief

Termin, w ktérym naly usuryé braki / ztazy¢ wyjasnienia

Data nadania/ztenia odpowiedzi w sprawie usweia brakéw
zlozenia wyjgnien [ovoiiiins /20

Weryfikacja po usunigciu brakéw / ztozeniu wyjasnien wg Zatacznika 1 do karty weryfikacji

Ill. - Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do ugiiaibrakéw
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Strona 16 z 29



3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
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IV. Ponowne wezwanie do usugcia brakow

Zakres wymaganych do usgoia pozostatych brakéw - zgiznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ 0 przyznanie

pomocy pisma w sprawie usgnia pozostatych brakéw / 120
Termin, w ktérym nalgy usuraé pozostate braki / 20
Data nadania/zl@nia odpowiedzi w sprawie usugia

pozostatych brakéw veveenend 1201

Weryfikacja po usunigciu pozostatych brakéw wg Zahcznika 1 do karty weryfikacji

V. Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu pozostatych brakéw

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje sido dalszej oceny

2. Wnhniosek kwalifikuje sido odmowy przyznania pomocy

i
i
i

Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikggego

Data i podpis

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzajego

Data i podpis

Zatwierdzif

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraj«tzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

TAK

NIE

TAK

NIE

1.

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finarsgov

Kwota o jak podmiot ubiegaicy sk 0 przyznanie pomocy zaktualizowat
koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finangym operacji na
wezwanie podmiotu wdfajacego

zt

zt

2a.

Kwota o jak podmiot wdraajacy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operac;ji

zt

zt

Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji

zt

zt

Ostateczna wnioskowana kwota pomocy

Zweryfikowat
Imie i nazwisko Weryfikggego
Data i podpis

Sprawdzit*
Imi¢ i nazwisko Sprawdzggego
Data i podpis

Zatwierdzit **
Imie | nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk ponedzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego

Uwagi:
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CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

| Wizyta/kontrola

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wni

wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli

L]

LI

L]

Elementy podlegajice sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem konieczéw przeprowadzenia wizyty/kontroli:

Zweryfikowat
Imi¢ i nazwisko Weryfikgpegc
Data i podpit
........... o0
Sprawdzif
Imig i nazwisko Sprawdzggegc
Data i podpit
........... Joeueed20.
Zatwierdzit ™
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpit
........... vocieced20.c
Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:
Il. Wynik wizyty/kontroli
Data przeprowadzenia wizyty/kontroli
............. Joviveod20.

Data przekazania raportu z czygeidontrolnych

Weryfikuj acy

Zatwierdzajacy **

Z raportu z czynniei kontrolnych z przeprowadzonej
wizyty/kontroli wynika konieczné ztozenia dodatkowych

C

C

dodatkowych wyjénien lub poprawionych dokumentéw

1 wyjasnien lub poprawionych dokumentéw - wniosek D D
kwalifikuje sk do dalszej oceny.
Z raportu dot. czynrigi kontrolnych z przeprowadzonej

2. wizyty/kontroli wynika,ze niezlgdne jest zleenie D D D D

L
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Whiosek kwalifikuje sj do dalszej oceny i wymaga
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

4. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat
Imi¢ i nazwisko Weryfikypegc
Data i podpit

Sprawdzif
Imi¢ i nazwisko Sprawdzgjegc
Data i podpit

Zatwierdzit ™
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpit

Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:

Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Data dogczenia podmiotowi ubiegaiemu s o przyznanie
pomocy w sprawie wyjanien:

Termin, w ktérym nalgy zlozy¢ wyjasnienia:

Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zienia
wyjasnien

IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasniei

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

TAK

NIE

HiNEEE.
HiNEEE.

HiNEEE.
HiNnEE.
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V. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj gcy**

TAK NIE

TAK NIE

1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

0]

Whiosek kwalifikuje sj do dalszej oceny w ograniczonym
2. zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo

finansowego

L]

3. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy

L]

Zweryfikowat
Imi¢ i nazwisko Weryfikgpegc
Data i podpit

Sprawdzif
Imig i nazwisko Sprawdzggegc
Data i podpit

Zatwierdzil”
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpit

*Zakres w

** Decyzja w przypadku braku zgodoostanowisk poraidzy Weryfikujcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO
WIZYCIE/KONTROLI

Weryfikujacy Sprawdzajcy*

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
TAK NIE TAK NIE

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansoweg

Kwota o jak podmiot ubiegajcy sk o przyznanie
pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji na

wezwanie podmiotu wdsajacego

Kwota o jak podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operaciji

3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych

4, Ostateczna wnioskowana kwota

Zweryfikowat
Imig i nazwisko

Data

Sprawdzif
Imig i nazwisko

Data

Zatwierdzit ™

Imig i nazwisko

Data

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajydego
** Decyzja w przypadku braku zgodniostanowisk ponailzy Weryfikujcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podijtej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Weryfikacja operacji

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK

NIE

" $rodk6w na operacje typfiarzzdzanie zasobami wodnymi

Whioskowana kwota pomocy nie przekracza ¢psego limitu

N

H

Data sprawdzenia depnasici srodkow

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

1. Ostateczna decyzja wynikapca z weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK

NIE

1.

Whiosek jest przeznaczony do finansowania i zogpigany na list
operaciji.

Przyznana kwota pomocy

zt

Przyznana kwota pomocy, stownie ztotych

Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikgpego

Data i podpis

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzgjego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajwdego
**Decyzja w przypadku braku zgodiod stanowisk poratlzy Weryfikujcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania
pomocy

1.

Whiosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez
rozpatrzenia

Whniosek zostat wycofany/podmiot ubiegey sk o
3. przyznanie pomocy zrezygnowat z ubiegangaosi
pomoc

Czesé karty, w ktorej nast apita/o odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia

/wycofanie wniosku w catdci

Przyczyny odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat

Imie i nazwisko Weryfikgcego

Data i podpis

Sprawdzif

Imie i nazwisko Sprawdzgiego

Data i podpis

Zatwierdzit™

Imie i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis
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Data dogczenia pisma informgcego o odmowie
przyznania  pomocy/pozostawieniu  wniosku bez = .......... [ 120..........
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w cétd

c

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaapgo w przypadk
braku zgodnéci stanowisk pomidzy Weryfikugcym a

Sprawdzajcym

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spragzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodfa stanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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F: Zawarcie Umowy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Czy podmiot ubiegary sk 0 przyznanie pomocy stawit siw
wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy zaistniala konieczi6é wyznaczenia kolejnego terminu do

11 )
zawarcia umowy?

Czy podmiot ubiegary sk 0 przyznanie pomocy stawit siw

1.2 L .
nowym wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy do zawarcia umowy stawily giosoby upowanione do je
podpisania?

Czy podmiot ubiegapy sie 0 przyznanie pomocy podpisat i 2ig
weksel in blanco oraz deklaraayekslovg?

Data zawarcia umowy o przyznaniu pomocy

Data wystania egzemplarza umowy do ARIMR

Data wprowadzenia wszystkich wymaganych danychpligaeii IT

Zweryfikowat
Imi¢ i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzif

Imi¢ i nazwisko Sprawdzgjego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodéei stanowisk pomidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajcego w przypadku braku zgodnéci stanowisk pomedzy Weryfikuj acym a Sprawdzajcym:

Uwagi:
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Zalacznik 1. Usunkcie brakow/ztazenie wyjasnien

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usugtiu
brakéw/ztazeniu wyjanien

Weryfikujacy

Sprawdzajcy

TAK NIE

TAK

NIE

10

11

12

13

14

15
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Notatki

Zweryfikowat

Imig i nazwisko

Data i podpis

Sprawdzit

Imig i nazwisko

Data i podpis

Zatwierdzit *

Imig i nazwisko

Data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodéw stanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-406-ARiIMR/4/z
Strona 29 z 29




L-1

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY

Znak spraw
Dziatanie:
Poddziatanie:
WIZYTANAETAPIE .. e,
Ocena
LP Elementy wizyty zgodndci?
TAK NIE

(1777 Vo SRR

O 111 T

O 111 T

! Nalezy wpis& pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dgacego przedmiotem wizyty podaj uzasadnienie zlecenia wizyty wraz z
wymienieniem zaicznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem je;.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrana odpowied. Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzey wizyte.
S Rubryle ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizyte.

Parafy 0SOD | ceeeeeeeeeie | data.....
Parafa'oso_by 0beCNEl .o przegowa dzagych
PIrZY WIZYCIE | eiiiteieieeieit et e e e e e e ST
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Parafa 0soby 0becne]  ........cceveviiviiiiiiii
Przy WIzyCie | e

PEERESED || cocoossoossossosssassassoasasassacasos || coone data.....

przeprowadzagych
WIZYEE | Str. | ...
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Zalgczniki:

Boo~NouswNR

UWAGI*

Data i podpis 0séb przeprowadgajch wizyt:

1.

4 Osoba przeprowadzgja wizyt wymienia inne nieprawidtowiai o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzawizyty.

Parafy 0SOD | ceeeeeeeeeie | data.....
Parafa'oso_by 0beCNEl .o prze;?;owa dzagych
PIrZY WIZYCIE | eiiiteieieeieit et e e e e e e ST
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Lista operaciji
zakwalifikowanych do wspétfinansowania dla operagpu ,Scalanie gruntow”

LO-1/406

objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskch na 181a12020,

w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycjeszame z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa ideictwa”

dla naboru od........ do.........
Liczba punktéw Data Godzina
Nazwa Koszt L S e o2 llosé rzyjecia rzyjecia
podmiotu Numer Catkowity koszt " Y Whnioskowana kryterium, o P .yj@ P .ch;
S . . ) . Tytut .. kwalifikowalne . uzyskanych whniosku o wniosku o
L.p. ubiegajcego st identyfikacyjny .. operacji .. kwota pomocy | ktérym mowa , . .
. operacji operacji punktéw przyznanie przyznanie
0 przyznanie producenta [PLN z VAT] [PLN] w8 11 ust. 1 .
pomocy [PLN] pkt 1 operacji pomocy pomocy
rozporzdzenia* (L) (9g-mm)
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11-
1.
2.
3.
4,
RAZEM 0,00 0,0( 0,0

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej

* Zgodnie z 8 11 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na
operacje typu ,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 898 z p6zn. zm.) kryterium:
procentowy udziat liczby wiascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérzy ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogdinej
liczby wiascicieli gospodarstw rolnych objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowy udziat powierzchni gruntéw potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wiasciciele ztozyli wniosek
0 przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej powierzchni gruntdw objetych postepowaniem scaleniowym, w ktérym liczba punktéw odpowiada procentowi wtascicieli gospodarstw
rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy zlozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego lub procentowi gruntéw potozonych na projektowanym obszarze scalenia,
ktorych wiasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego.
Zgodnie z § 11 ust. 2 ww. rozporzgdzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia sie wyzszg z dwéch wartosci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.
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LO-2/406

Znak sprawy:
Lista operacji
informujgca o kolejnéci przystugiwania pomocy dla operacji typu ,Zgizanie zasobami wodnymi”
w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycjeazame z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa idmictwa”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskch na 18132020,
dla naboru od........ do
Nazwa Data Godzina
odmiotu Whioskowana llose przyjccia przyjccia
L ubig Ceqo Si Numer Tytut kwota DOMoc uzyskanych wniosku o wniosku o
P o gr?zngni? identyfikacyjny operacji [PEN] y punktéw przyznanie przyznanie
por):mc operacji pomocy pomocy
P Y (rrrr-mm-dd) (gg-mm)
-1- -2- -3- -4- 5 6 7 8
1.
2.
3.
4.
RAZEM 0,00
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