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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku nr@sty prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy zwanego daj@nioskiem nastepcy” / wniosku nabywcy
gospodarstwa rolnego lub jegaséa albo nabywcy przedsbiorstwa lub jego
czesci 0 przyznanie pomocy zwanego dalepioskiem nabywcy” w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdaaie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotec&iip z wytaczeniem projektow
grantowych oligtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na latzi2
2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura okia zasady i tryb rozpatrywania wniosku r@sty / wniosku nabywcy w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczdty z wytagczeniem projektow grantowych @bggo Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wnioskow nagicow / wnioskOw nabywcOw na operacje tysparcie na wdraanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kieamego przez spoteczdow zakresie
podejmowania dziatalrgi gospodarczefpremie), Wsparcie na wdranie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez sguie¢ w zakresie rozwijania dziataldo
gospodarczej(inne/wtasne) w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparwe wdraanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego prgpoteczn&t”, z wytaczeniem projektéw
grantowych olgjtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 1812020.

Ksigzka Procedur obejmuje obszar rastwa prawnego / nabycia gospodarstwa rolnegoego |
czesci albo nabycia przedgiiorstwa lub jego c®ci z zastrzéeniem, ze nasgpca prawny
beneficjenta / nabywca gospodarstwa rolnego lub pzyci albo nabywca przedsiorstwa lub
jego czsci (zwany dalej ,NN”), spetnia warunki przyznania pomaocy.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu zwrzanego z obstugwniosku nasfpcy / wniosku nabywcy na operacje typu
Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalne§g@rowanego przez
spoteczné’ w zakresie podejmowania dziatafoogospodarczejpremie) Wsparcie na wdrzanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kienego przez spoteczidfow zakresie
rozwijania dziatalnéci gospodarczefinne/wtasne) w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparae
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez spoteczit, z
wytgczeniem projektow grantowych @bggo Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.
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1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1.Przykcie i rejestracja wniosku

Przyj ecie wniosku
z zatgcznikami,
odatowanie

4

Whiosek nast epcy

Pracownik '
kancelaryjny / wniosek nabywcy

Wydanie P :
. ? . Kopia pierwszej strony
Pracownik — potwierdzenia | B .
kancelaryjny wplywu wniosku . wniosku nast epcy /

nast epcy / whniosku nabywcy

)

Rejestracja i
nadanie znaku
sprawy

Whiosek nast epcy

Pracownik '
kancelaryjny / wniosek nabywcy

4

Whiosek
nast epcy/wniose
k nabywcy zostat
przyj ety i...

Wyznaczenie

0s6b, ktore b eda ) @
dokonywaly oceny

whniosku

) 4

Sprawdzaj acy
zostat wyznaczony
losowo albo
wskazany

Whiosek nast epcy

Pracownik ’
zatwierdzaj acy / wniosek nabywcy

Pracownik ’
zatwierdzaj acy

Sprawdzaj acy

Sprawdzaj acy
zostat nie zostat

wyznaczony dla wyznaczony dla
sprawy Sprawy
l N ‘ |
L4 q
Pracownik
wer fik\lljv' Ic Podpisanie
i aey deklaracji — Ié Deklaracja D-1/645

bezstronno $ci

Pracownik
sprawdzaj acy

Whiosek zostat
przekazany do
rozpatrzenia

Pracownik
zatwierdzaj acy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst epna
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1.1.4.2 Weryfikacja wsgpna

1.1.4.1. Przyjecie i
rejestracja wniosku

Pracownik
weryfikuj acy
Przeprowadzenie
) weryfikacji —_—) @ K-1/645
Pracownik wst epnej cz eS¢ A

sprawdzaj acy

l

Sprawdzenie czy NN ubiegaj 3acy sie
0 przyznanie pomocy hie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej/zakazowi dost epu do
srodkéw publicznych

|

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Nie jest mo zliwe
poprzez t acze
internetowe

Jest mo zliwe
poprzez t acze

internetowe

Pracownik

weryfikuj acy l

soba upowa zniona .
Lo Sporz gdzenie

do podpisania i wystanie pisma

dokumentéw
Pracownik

kancelaryjny

Pismo z ARIMR

Pracownik Przyj ecie pisma z a N
weri ey |~ M€
Pismo zostato
przyj ete
| 4 I
L4 h

Pracownik
weryfikuj acy
Wskazanie wyniku
weryfikacji —) @ K-1/645
Pracownik wst gpnej wniosku

sprawdzaj acy

1 1

Whiosek nie

Whniosek

kwallifikuje si ¢ do kwalifikuje si ¢ do
dalszej dalszej
weryfikacji weryfikacji

1.1.4.3. Weryfikacja 1.1.4.7.

_kompletno Sci Pozostawienie

i poprawno sci, whniosku bez
zgodno sci rozpatrzenia/Odmo
z zasadami wa przyznania

przyznawania pomocy/

pomocy, poziomu i
limitu
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy, wégtja krzyzowa

1.1.4.2. Weryfikacja
wstena

Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy

Weryfikacja
kompletno $ci (...) — a K-1/645

czesci B1, B2, B3 .

Pracownik
weryfikuj acy Wskazanie wyniku
weryfikacji w Ia K-1/645
Pracownik cresciBa

sprawdzaj acy

Whiosek kwalifikuje si ¢
do odmowy przyznania
pomocy

Whniosek wymaga
wezwania do usuni ecia
brakéw/zio zenia
wyjasnien

Pr;rﬁ)(wnik

weryfikuj acy Okre Slenie zakresu | ) K-1/645
1.1.4.7. uzupetnie /wyjasnien @

Odmowa Pracownik

przyznania pomocy
Ipozostawienie

whniosku bez

rozpatrzenia/

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj gcy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzymano
odpowiedzi od NN lub
wplyn efa po terminie

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Otrzymano odpowied z
od NN w terminie

1.1.4.7.
Odmowa
przyznania pomocy
Ipozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/

Pracownik
weryfikuj acy

Weryfikacja

otrzymanej — Ia K-1/645

odpowiedzi NN

l

Akceptacja odpowiedzi
NN pod wzgl gdem
formalnym

Pracownik
sprawdzaj acy

foryi Wskazanie wyniku
verviki acy PO usuni gciu > Ia K-1/645
brakéw/zto zeniu
Pracownik wyjasnien
sprawdzaj acy l

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

Whiosek wymaga
wezwania do zto zenia
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny
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Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

1.1.4.7.

Odmowa
przyznania pomocy
Ipozostawienie
whiosku bez

rozpatrzenia/

Whiosek wymaga
wezwania do zio zenia
$nien

l

Okreslenie zakresu | ), @

wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Pracownik

weryfikuj acy K-1/645

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz gdzenie i
wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Nie otrzymano
odpowiedzi lub
wplyn efa po terminie

!

1.1.4.7.
Odmowa
przyznania pomocy
/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/

Otrzymano odpowied
w terminie

Pracownik L

weryfikuj acy Weryfikaci
eryfikacja

otrzymanej — a K-1/645
Pracownik odpowiedzi
sprawdzaj acy
Pracownik Wk 5 ”
weryfikuj gc) 'skazanie wyniku po .
vik acy wezwaniu do zlo zenia === a K-1/645
wyjasnien
Pracownik
sprawdzaj acy l
Whniosek Whiosek nie
kwalifikuje si ¢ do kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny dalszej oceny
1.1.4.7.
Odmowa
przyznania pomocy
Ipozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/
&
<
Pracownik
weryfikuj acy
Weryfikacja w ’ K-1/645
czesci B4 @

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy K-1/645

Wskazanie wyniku  |===p Ig

Pracownik
sprawdzaj acy

Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

1.1.4.4. Weryfikacja
wizyty/kontroli

O

Whiosek kwalifikuje si ¢
do odmowy przyznania
pomocy

1.1.4.7.
Odmowa
przyznania pomocy

/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/
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1.1.4.4. Wizyta/kontrola

1.1.4.3. Weryfikacja
mpletno sci

i poprawno sci, zgodno ci
2 zasadami przyznawania,
poziomu i limitu
pomocy, weryfikacja

Pracownik Sorawd.
weryfiku prawdzenie czy
ik acy wizyta/kontrola | === @ K-1/645
jest wymagana
Pracownik
sprawdzaj acy l

+ 4

Wizyta/kontrola
nie jest

Wizyta/kontrola
jest wymagana

4

Zlecenie
przeprowadzenia
wizyty/kontroli

!

Pracownik
weryfikuj acy

4.5. Ocena

1.1.
Kkonhcowa wniosku

. Przyj ecie raportu z Raport z
Pracownik Y z
weryfikuj acy wizyty/kontroli | === 3 Soyimo Sl

Pracownik Analiza raportu z
ow ! Raport z
weryfikuj acy wizytylkontroli |y, i
oraz okre $lenie @ czynno Sci

iy kontrolnych
ownik
sprawdzaj acy

Z raportu czynno $ci
kontrolnych z
Whiosek kwalifikuje si ¢ rzeprowadzon
do odmowy przyznania
pomocy

Z raportu czynno $ci kontrolnych
2 przeprowadzonej wizyty nie
wynika konieczno~ $é zlozenia

dodatkowych wyjasnie 1 lub
poprawionych dokumentéw-
whiosek kwalifikuje si e do dalszej
oceny

dodatkowych wyja $nien lub
poprawionych dokumentéw

!

1.1.4.7. Odmowa Pracownik
przyznania weryfikuj acy
pomocy/
Pozostawienie
whiosku bez
rozpatrzenia/

1.1.4.5. Ocena
koricowa whniosku

—

Okre Slenie zakresy | amy .
wyja$nie i @ K-1/645

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentow

Sporz adzenie
i wysfanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

nie zio zyl
wyja nie A lub
wyja $nienia zostaly
zlozone po terminie

NN zlozy wyja $nienia

1

. Weryfikacja
Pracownik
K-1/645
weryfiku acy owrzymanyeh | 4= ]

Akceptacja wyja $nie
NN

P
weryfikuj acy

Wskazanie wyniku | == @ K-1/645
Pracownik
sprawdzaj acy

Whiosek kwalifikuje si ¢
do odmowy przyznania
pomocy

Whiosek kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

1.1.4.7. Odmowa
przyznania
pomocy/

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku

Pozostawienie
whiosku bez
rozpatrzenia/
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1.1.4.5.0cena kacowa wniosku naspcy / wniosku nabywcy

1.1.4.4. Weryfikacja
wizyty/kontroli

Pracf:ﬁwnik Zgoda na zawarcie
n weryfikuj acy amowy 0 B
przyznaniu ‘_ K-1/645
Pracownik pomocy z NN
sprawdzaj acy l

1.1.4.6. Zawarcie
umowy
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1.1.4.6. Zawarcie umowy o przyznaniu pomocy NN oaggcej warunki
kontynuowania realizacji operacji

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku

nastepcy / wniosku

nabywcy

Pracownik

Sprawdzenie czy
weryfikuj acy

WOPP jest
przewidziany do > @ K-1/645

finansowania

Pracownik
sprawdzaj acy

WoPP NN jest
przewidziany do
finansowania

Pracownik
weryfikuj gcy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie
terminowo $ci
stawienia si ¢ na
Pracownik podpisanie umowy
sprawdzaj acy

{
I o ]

NN stawit si @ w
terminie

NN
whioskowat 0
zmian g terminu
podpisania umowy

| R ‘ | [ R

Pracownik ¢

NN
nie stawit si @ w
terminie

NN nie wnioskowat
0 zmian ¢ terminu
podpisania umowy

NN nie stawit si ¢
w terminie

A
4
A
'S

weryfikuj acy

Pracownik Ustalenie nowego _’ Notatka lub pismo soba upowa zniona Sporz adzenie
o terminu podpisania dokumentuj ace do podpisania . qdze
weryfikuj acy umowy inny termin dokumentow i wystanie pisma
l Pracownik
kancelaryjny
Pracownik Sprawdzenie 1.1.4.7. Odmowa
weryfikuj acy terminowo &ci przyznania
stawienia si ¢ na pomocy/
. podpisanie umowy Pozostawienie
Pracownik whiosku bez

rozpatrzenia/

sprawdzaj acy l

NN
stawit si @ w
terminie

NN nie stawit si e
w terminie
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NN
stawit si @ w
terminie

NN nie stawit si e
w terminie

!

1.1.4.7. Odmowa
przyznania
pomocy/
Pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/

Umowa o
przyznaniu

Pracownik _’
weryfikuj acy pomocy

Przygotowanie > B
umowy

|

Umowa nie
zostata
podpisana

Umowa zostata
podpisana

1.1.4.7. Odmowa

Whpisanie umowy

do Tabeli przyznan}a
Pracownik _’ monitorowania _} B pomocy/
weryfikuj acy sktadania T-1/362 Pozostawienie...
whnioskéw o
ptatno $é

|

Umowa zostata
wpisana

KP-611-362-ARIMR
Monitorowanie
terminowo $ci

sktadania

whnioskéw o

tatno $¢ (...
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy / pozostawienie wnioskurbepatrzenia
/wycofanie wniosku nagpcy/wniosku nabywcy

1.1.4.3. Weryfikacja
_kompletno sci
i poprawno $ci,
zgodno $ci
z zasadami
przyznawania
pomocy, poziomu
pomocy,

1.1.4.6. Zawarcie
umowy

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku

1.1.4.4. Weryfikacja
wizyty/kontroli

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna

Pracownik
weryfikuj acy Wypetnienie cz esci
Pracownik

i e
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
soba upowa zniona Sporz adzerie
do podpisania . adze
dokumentéw i wystanie pisma
Pracownik l
kancelaryjny
Pismo zostato
wystane

. K-1/645
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1.1.5. Reguly zwgzane z przebiegiem procesu

R1.Niniejsza ksizka procedur jest aktem wewtrznym o charakterze pomocniczym, a zawarte
w niej regulacje nie stanowipodstawy do wydania rozstrzygoia w sprawie stanowtej
przedmiot procedury. Osoby rozpaticg wniosek nagpcy / wniosek nabywcy i wydage
rozstrzygnécia w sprawie zobowrzane § do znajoméci obowizujacych przepiséw prawa
majcych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniegsat@nia w trakcie prowadzonego
postpowania.

R2.Whniosek nasfpcy / wniosek nabywcy jest kontynuaoy sprawie beneficjenta, ktéremu
przyznana zostata pomoc finansowa i powinienémedany ten sam znak sprawy.

R3.Mozliwe jest wycofanie przez NN cala lub czsci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdraajacego. Jeeli NN zostat poinformowany o jakichkolwiek przypath
niezgodnéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniar@bnw wyniku ktorej
nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodswp, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych g#ci, ktérych te niezgodrici dotycz. Jereli NN wystpi o zwrot
przedizonych dokumentow, pracownik podmiotu wilacego zwraca kopiwniosku i
oryginaty zagcznikdw bezpérednio NN. Oryginat wniosku i potwierdzone przeagownika
podmiotu wdraajagcego za zgodr$é z oryginatem kopie zatznikOw pozostaj w teczce
sprawy.

R4.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowgci lub
btedu administracyjnego/ systemowego oraz wptywu dsiaiea naley stosowa tryb i zasady
postpowania okrélone w ksjzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5.Wniosek nasfpcy / wniosek nabywcy sktadany jest na formularpraoowanym przez
ARIMR i udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

R6.Whniosek nasfpcy / wniosek nabywcy, dokumenty uzupetgeg ztazone przez NN mag
zost& skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po mbzeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych gdow uznanych przez wdaiwy organ na podstawie ogélnej oceny
danego przypadku, pod warunkieenNN dziatat w dobrej wierze.

R7.Podmiot wdraajacy maze uzng oczywiste b¢dy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoomaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R8.W przypadku wysytania pism do podmiotu — rgledam gdzie to stosowne pada

a. podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b. jasno okrélony zakres: brakow do usugia/ wyjanien do ztazenia /innego wezwania;

c. uzasadnienie poglej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej vérpie czynn@ci;

e. informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygricia, w tym: instytucji do ktérej
nalezy wnies¢ prasbe o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie w jakioze by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia g 0 ponowne rozpatrzenie sprawy;
imie¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu;

g. dodatkowe pouczenia np. w okresie obgaywania stanu zagtenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogtoszonego w Zzkiu z zakaeniami wirusem SARS-CoV-2 lub
inne podgte ustalenia, w tym informagjo maliwosci sktadania uzupetne i
wyjasnien w formie dokumentu elektronicznego na elektroriczkrzynk podawca.

—

Na etapie obstugi wniosku napty / wniosku nabywcy, istnieje mlovos¢ rownolegtego
przekazywania obok wersji papierowej (wysytandplgnie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru np.: pisma wzywge do uzupetnienia brakdw we wniosku), ich wers;ji
elektronicznych e-mailem na adres wskazany we \nipszez beneficjenta. Naigjednak
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pamktac aby przy przesyice poczelektroniczig, dokumenty byly zabezpieczone poprzez
pakowanie i szyfrowanie hastem plikbw programarputyinRar lub ZIP.
R9. Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy najebowizkowo zajczy¢ projekt umowy
0 przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji dksVa niezupetnego (in blanco). Zgodnie
z obowhzujacymi przepisami, umogoraz weksel winny podpisywasoby upowznione do
sktadania éwiadczenia woli w imieniu osoby prawnej.

R10.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika mpapstosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Pepbwania Administracyjnego (Dz.U. z 2023 r., poz5 %/ pGn.
zm.), bezpéredni przetgony pracownika obowgrzany jest na jeg@adanie lubzadanie strony
albo z urzdu wylgczy¢ go z udzialu w pospowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznéci innych, ni wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktére mpgywota¢
watpliwosci, co do bezstrondoi pracownika. W przypadku wyd¢zenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 8 1 k.p.a. albo przepdseedniego przetoonego pracownika),
jego bezpéredni przetaony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraw
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia spawgz bezpaedniego przetzonego,
badz odmowa wydczenia naspuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjema
ktore nie przystuguje zalenie.

R11.Funkcje wykonywane na stanowiskach wskazanych wqoharze KP-645 rozpatrywania
wniosku nasfpcy / wniosku nabywcy w ramach poddziatania 19A\%parcie na wdrzanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kieanego przez spoleczdd z
wytaczeniem projektéw grantowych @bggo Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020, w ramach realizowanych proces@wvgkonywane przez pracownikow
urzedéw marszatkowskich.
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1.1.6. Zafgczniki
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/645 Karta weryfikaciji Karta weryfl.kaCJl wniosku
nastpcy/wniosku nabywcy
Ins_trukqa wypetniania karty weryfikacji wniosekstgpcy / Instrukcja wypetniania karty weryfikacj
IK-1/645 | wniosek nabywcy : .
wniosku nasipcy/wniosku nabywcy
Wykaz dokumentéw do Karty
WD-1/645 | Wykaz dokumentéw weryfikacji wniosku nasjpcy/wniosku
nabywcy
Deklaracja bezstrondoi do Karty
D-1/645 Deklaracja bezstronsu weryfikacji wniosku naspcy/wniosku

nabywcy
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsaysttianowiskach pracy, powinnahya bieggco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanuamei aktualnejnstrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczoweggk®?u Akt)w kolejngici
chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, utiwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa eizgodnie z aktual Instrukcy Kancelaryjrg, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcj
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwpaktadowych i sktadnic akiV przypadku dajczonych do sprawy dokumentow, w ktérych system
informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak pela na znak sprawy, najemanualnie nani znak sprawy na dokument naniku papierowym

lub na néniku elektronicznym.

Wzory dokumentow stosowanych ng

Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci d -
anym stanowisku

Osoba upowaniona do Zawarcie umowy Podpisanie umowy Podpisanie umowy
podpisania umowy

Odmowa przyznania pomocy Spadlzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletn£ci
i poprawndci, zgodndci

2 zasadami przyznawania pomocy, Sporadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
poziomu i limitu pomocy
Weryfikacja zgodnéci L . L
7 zasadami przyznawania oraz poziomu Sporadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
pomocy, kontrola krzsowa
Osoba upowaiona do o o o o
podpisania dokumentéw Weryfikacja wizyty Sporzdzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
Weryfikacja wsgpna Sporadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
Sporadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
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Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Pracownik kancelaryjny

Odmowa przyznania pomocy

Spadlzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

Przykcie i rejestracja wniosku

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku
dla nastpcy prawnego beneficjenta
ubiegajcego st
0 przyznanie pomocy

Wydanie potwierdzenia
wplywu wniosku dla nagpcy
prawnego beneficjenta
ubiegajcego st
0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej strony wniosku
nastpcy prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy

Przyjcie wniosku wraz
z zahcznikami, odatowanie

Przyjecie wniosku wraz z
zalkcznikami, odatowanie

Whniosek nasfpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocyj

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Rejestracja i nadanie znakd
sprawy

Whniosek nasfpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy

Weryfikacja kompletn£ci
i poprawndci, zgodngci

z zasadami przyznawania pomocy,
poziomu i limitu pomocy

Sporadzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

Weryfikacja wizyty

Sporgdzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

Weryfikacja ws¢pna

Sporzdzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

Zawarcie umowy

Spogzizenie i wystanie pisma

Wystanie pisma
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Pracownik sprawdzagy

Odmowa przyznania pomocy

Wypetnieniesd F

Wypetnienie cgci F

Karta weryfikaciji

Przykcie i rejestracja wniosku Podpisanie deklaracjisbrenndgci Podpisanie dek!araql D-1/645
bezstronnéci
Weryfikacja wniosku w ogci B1,B2,B3 Weryfikacja wniosku w agci Karta weryfikaciji
B1,B2,B3
. . . Wskazanie wyniku I
Wskazanie wyniku w e%ci B4 W Czesci B4 Karta weryfikaciji
Okreslenie zakresu brakéw/ ztenia Okreslenie zakresu brakow/ S
ST L R Karta weryfikacji
wyjasnien zlozenia wyjdnien
Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od odpowiedzi od naspcy
nastpcy prawnego beneficjenta prawnego beneficjenta Karta weryfikaciji
Weryfikacja kompletnéci (...) kontrola ubiegajicego st 0 przyznanie pomocy ubiegajcego st
krzyzowa 0 przyznanie pomocy
Wskazanie wyniku po usugiu nge}zanie wyniku po -
. A ot usunkciu brakéw/ztageniu Karta weryfikacji
brakow/ztaeniu wyjanien PR
wyjasnien
— . Lo Weryfikacja otrzymanej I
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi Karta weryfikaciji
Wskazanie wyniku po
Wskazanlg yvynlku [po ponownym we;yvannu ponownym wezwaniu qlo Karta weryfikacj
do usungcia brakéw/ ztéenia wyjd@nien usunkcia brakow/ ztaenia
wyjasnien
Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagang Sprawdzenie, czy wizyta jest Karta weryfikaciji
p » CZy Jest wymag wymagana Y I
Weryfikacja wizyty i . . Analiza raportu
Analiza raportu z wizyty oraz wskazanig . . -
Z wizyty oraz wskazanie Karta weryfikaciji

wyniku

wyniku
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Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji

Wskazanie wyniku wizyty pg

wyjasnien weryfikacji wyjasnien Karta weryfikac
Przeprowadzenie weryfikacji vegtnej Przeprowadzenie weryfikacj Karta wervfikacii
czesci A wstepnej czsci A y !
Sprawdzenie, czy nagica
Weryfikacja wstpna Sprawdzenie, czy nagica prawny pral;/\é?gggzgjflsci;enta
beneficjenta ubiegagy sk o przyznanie ! . -
) . 0 przyznanie pomocy nie Karta weryfikacji
pomocy nie podlega wykluczeniu .
i ) . podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej .
Z otrzymania pomocy
finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji wgpnej Wskazanie Wynlkg weryfikacy Karta weryfikaciji
wstepnej
. L Lo Sprawdzenie terminovioi
. Sprawdzenie terminovioi stawienia si na Lo S -
Zawarcie umowy odoisanie umo stawienia si na podpisanie Karta weryfikacji
podp wy umowy
Wypetnienie czsci F Wypetnienie cgci F Karta weryfikacji
Odmowa przyznania pomocy — — Sporzdzenie
Sporadzenie i wystanie pisma i wystanie pisma
Przykcie i rejestracja wniosku Podpisanie deklaracji bezstrorsod Podpisanie dek!araCJl D-1/645
bezstronnéci
Weryfikacja kompletn£ci (...) Weryfikacja kompletn£ci (...) Karta weryfikacji

w czsci B1, B2, B3

w czsci B1, B2, B3

KP-611-645-ARiIMR/1/z
Strona 20 z 25




Weryfikacja kompletnéci
i poprawndci, zgodndci

Z zasadami przyznawania pomocy

Wskazanie wyniku w e%ci B4

Wskazanie wyniku w e&ci

B4 Karta weryfikaciji
Okreslenie zakresu brakéw/ztenia _
wyjasnien Okreslenie zakresu Karta weryfikacj
brakéw/zi@zenia wyjdnien
Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie pisma
Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od odpowiedzi od naspcy
nastpcy prawnego beneficjenta prawnego beneficjenta Karta weryfikaciji
ubiegajicego st 0 przyznanie pomocy ubiegajcego st
0 przyznanie pomocy
. . . Wskazanie wyniku po
WSkaZ?me V\./yn'.ku po E‘S.W,“'” usuntciu brakéw/ztgeniu Karta weryfikaciji
brakéw/zt@eniu wyjanien s
wyjasnien
Okreslenie zakresu brakéw/ztenia Okreslenie zakresu I~
PR . L N Karta weryfikacji
wyjasnien brakéw/zt@enia wyjdnien
—— . Lo Weryfikacja otrzymanej I
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi Karta weryfikaciji
Wskazanie wyniku po
Wskazanie wyniku po ponownym wezwariu ponownym wezwaniu do I~
do usungcia brakéw/ztagenia wyjd@nien usunkcia brakow/ztgenia Karta weryfikacji
wyjasnien
Weryfikacja kontroli krzgowej Weryfikacja kontroli Karta weryfikaciji

krzyzowej

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

Karta weryfikaciji

Okreslenie zakresu wyjanien

Okreilenie zakresu wyjfaien

Karta weryfikaciji
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Pracownik weryfikujcy

Sporadzenie i wystanie pisma

Spadzenie pisma

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

Karta weryfikaciji

Weryfikacja wizyty

Sprawdzenie, czy wizyta jest wymagan

il

Sprawdzenie, czy wizyta jed
wymagana

t

Karta weryfikaciji

Zlecenie przeprowadzenia wizyty

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty

Przyjecie raportu z wizyty

Przyjecie raportu
Z wizyty

Raport z czynnéi kontrolnych

Analiza raportu z wizyty oraz wskazanig

Analiza raportu
Z wizyty oraz wskazanie

Raport z czynngi kontrolnych

wyniku wyniku
Okreslenie zakresu wyjanien Okreilenie zakresu wyfaien Karta weryfikaciji
o . Sporadzenie
Sporadzenie i wystanie pisma i wystanie pisma
Weryfikacja otrzymanych wyjaien Sporzdzenie Karta weryfikaciji

i wystanie pisma
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Wskazanie wyniku wizyty po weryfikacji
wyjasnien — Czé¢ C

Wskazanie wyniku wizyty pg
weryfikacji wyjasnien

Karta weryfikaciji

Weryfikacja wsgpna

Przeprowadzenie weryfikacji wginej,
Czeé¢ A

Przeprowadzenie weryfikacj
wstepnej — Cz$¢ A

Karta weryfikaciji

Sprawdzenie, czy nagica prawny
beneficjenta ubiegagy sk o przyznanie

pomocy nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy finansowej

Sprawdzenie, czy nagica
prawny beneficjenta
ubiegaijcy sk
0 przyznanie pomocy nie
podlega wykluczeniu
Z otrzymania pomocy
finansowej

Sporadzenie i wystanie pisma

Spadzenie pisma

Przykcie pisma przez ARIMR

Przygie pisma przez ARIMR

Pismo z ARIMR w sprawie
wykluczenia

Wskazanie wyniku weryfikacji wgpnej

Wskazanie wyniku weryfikacj
wstepnej

Karta weryfikaciji

Przygotowanie projektu umowy
i zalgcznikow

Przygotowanie projektu

umowy
i zalgcznikow

Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sprawdzenie terminovgoi
stawienia s na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowoi
stawienia s na podpisanie
umowy

Ustalenie nowego terminu podpisania
umowy

Ustalenie nowego terminu

podpisania umowy
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Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminovioi stawienia si na
podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowoi
stawienia s na podpisanie
umowy

Przygotowanie umowy

Przygotowanie umowy,
weryfikacja zabezpieche

Umowa 0 przyznaniu pomocy

Pracownik zatwierdzagy

umowy nastpcy/
Whpisanie umowy do Tabeli
Whpisanie umowy do Tabeli monitorowanfa monitorowania sktadania
; o T T-1/362
sktadania wnioskéw o ptat§d wnioskow
0 ptatnaé
. . T Wskazanie wyniku weryfikacji
Ocena kacowa Wskazanie wyniku weryflkac1_| \.Nn'OSku wniosku nasipcy prawnego Karta weryfikacji
nastpcy prawnego beneficjenta s
beneficjenta
Odmowa przyznania
pomocy nasfpcy prawnemu beneficjen Karta weryfikaciji

Wypetnienie Czsci F

Wypetnienie Cgci F

Przykcie i rejestracja wniosku

Wyznaczenie 0so6b, ktoredy dokonywaty
oceny WNoPP

Wyznaczenie osob, ktoredy
dokonywaty oceny WNoPP

Whniosek nasfpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy

Podpisanie deklaracji bezstrornb

Podpisanie deklaracji
bezstronnéci

D-1/645
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3. Zalgczniki

3.1 D-1/645 Deklaracja bezstroriico

3.2 K-1/645 Karta weryfikacji wniosku nggtcy / wniosku nabywcy

3.3 IK-1/645 Instrukcja wypetniania karty weryfikawniosku nasgpcy / wniosku nabywcy

3.4 WD-1/645 Wykaz dokumentow dotyexch weryfikacjiwniosku nastpcy/wniosku nabywcy
3.5 Wykaz uwag do KP-611-645-ARIMR/1/z
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D-1/645

Deklaracja bezstronngci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie ocemyiosku nasepcy / wniosku nabywcy*:

Znak sprawy:

Imie i nazwisko NN:

Imie i nazwisko pierwotnego
beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie: LEADER™:

.Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotec&how zakresie
podejmowania dziatalrsei gospodarczej (premie) / Wsparcie ha
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecato w zakresie rozwijania
dziatalngci gospodarczej (inne/wtasne)*

Niniejszym aswiadczam, ze:

nie podlegam wyczeniu w trybie art. 24 § 1 i § 2 ustawy z dniactérwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. 2023 r., poz. Zf&¥n. zm.), tj.:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedgnie pozostaj z nas¢pca prawnym beneficjenta
/ nabywg gospodarstwa rolnego lub jegceéa albo nabywg przedsgbiorstwa lub jego
czesci, w takim stosunku prawnym lub faktycznyrwe maoe to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrondoi, w szczegoélngi nie bratlem (-am) udziatu w
przygotowaniu wniosku nagicy / wniosku nabywcy. W przypadku stwierdzeniadpk
zaleenosci  zobowhzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezpdredniego przetoonego i wycofania giz oceny wniosku;

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedz nie bytem (-am) czionkiem wiadzadnej
z 0s6b prawnych sktadgjych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zatgci
zobowgzuje sie do niezwiocznego poinformowania o tym fakcie bdrpdniego
przetazonego i wycofania giz oceny wniosku;

podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest orazlmjemoim makonkiem ani krewnym
I powinowatym do drugiego stopnia oraz osolwigzarg ze mmn z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli;

w przedmiotowej sprawie nie bytem (-adwiadkiem lub biegtym @) albo nie bytlem
(-am) lub nie jestem przedstawicielem podmiotu,oallv ktérej przedstawicielem
podmiotu nie jest jedna z os6b wymienionych w pimkoprzedzajcym;
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— w przedmiotowej sprawie nie wszta przeciwko mnie dochodzenia showego,

postpowania dyscyplinarnego lub karnego;

— podmiot, ktorego dotyczy wniosek nie pozostaje voobmie w stosunku nadydnasci

stuzbowe,.

Ponadto gwiadczam,ze:

— zobowpzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacjk ja tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych lub pgpyowanych przeze mnie w
trakcie lub jako rezultat oceny wniosku ngosty /wniosku nabywcy. Informacje te
powinny by uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny ww. wnioskéwie powinny by

ujawnione stronom trzecim.

Lp. Imie i nazwisko pracownika | Stanowisko stbowe Data i miejsce

Czytelny podpis

* - niewtasciwe skréli¢
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IK-1/645

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY / WNIOSKU
NABYWCY GOSPODARSTWA ROLNEGO LUB JEGO CZESCI ALBO NABYWCY
PRZEDSIEBIORSTWA LUB JEGO CZESCI O PRZYZNANIE POMOCY

Instrukcja dotyczy Karty weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,
zwanego dalej ,wnioskiem nastepcy” / wniosku nabywcy gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo
nabywcy przedsiebiorstwa lub jego czes$ci o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem nabywey”
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢”, z wytaczeniem projektéw grantowych objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwana dalej ,,instrukcjg do karty™)

Dzialanie M19: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Program Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020

dla poddzialania 19.2: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢

Typ operacji: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarczej (premie)

Typ operacji: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej (inne/wtasne)

I. W odniesieniu do nastepcy prawnego beneficjenta / nabywey gospodarstwa rolnego lub jego czeéci albo
nabywcy przedsigbiorstwa lub jego czesci (zwanego dalej ,,NN), ma zastosowanie ust. 2 art. 43 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wigjskich na lata 2014-2020.

A. W razie $mierci beneficjenta bedacego osoba fizyczna, rozwigzania, potaczenia lub podzialu beneficjenta
bedacego osobg prawna lub jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej lub wystapienia
innego zdarzenia prawnego, w wyniku ktorego zaistnieje nastgpstwo prawne, nastepcy prawnemu
beneficjenta pomoc jest przyznawana, jezeli:

1) sa spelnione warunki okreslone w art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—
2020, tj.:

a) spelnia on warunki przyznania pomocy;

b) nie sprzeciwia si¢ to przepisom, o ktorych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, oraz istocie i celowi dziatania albo poddziatania, w ramach ktoérego przyznano pomoc;
C) zostang przez niego przejete zobowigzania zwigzane z przyznang pomoca;
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d) srodki finansowe z tytulu pomocy nie zostaly w cato$ci wyptacone (nie dotyczy sytuacji
nastgpstwa prawnego, ktore nastagpito w okresie 5/3 lat liczonych od dnia wyplaty przez Agencje
ptatnosci koncowej pierwotnemu beneficjentowi).
2) na nastgpc¢ prawnego beneficjenta przeszty prawa nabyte w zwigzku z realizacja operacji oraz inne
prawa niezbedne do jej zrealizowania.

B. W razie zbycia cato$ci lub cze$ci gospodarstwa rolnego albo catosci lub czgdci przedsiebiorstwa
beneficjenta po przyznaniu pomocy nabywcy gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo nabywcy
przedsiebiorstwa lub jego czgsci pomoc jest przyznawana, na jego wniosek, jezeli sg spelnione warunki
okreslone w art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 tj.:

a) spelnia on warunki przyznania pomocy;

b) nie sprzeciwia si¢ to przepisom, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
wspieraniu rozwoju obszaréow wiejskich z udziatlem §rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020, oraz istocie i celowi dziatania albo poddziatania, w ramach ktoérego przyznano pomoc;

C) zostang przez niego przejete zobowigzania zwigzane z przyznang pomoca;

d) srodki finansowe z tytutu pomocy nie zostaly w cato$ci wyptacone (nie dotyczy sytuacji nabycia
gospodarstwa rolnego lub jego cze¢sci albo nabycia przedsigbiorstwa lub jego cze$ci w okresie 5/3 lat
liczonych od dnia wyptaty przez Agencje ptatnosci koncowej pierwotnemu beneficjentowi).

C. Nastgpcy prawnemu beneficjenta / nabywcy gospodarstwa rolnego lub jego czgsci albo nabywcy
przedsigbiorstwa lub jego czgsci pomoc jest przyznawana na podstawie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdltowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020. (dalej rozporzadzenie 19.2).

WAZNE:

W razie $mierci podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy bedacego osoba fizyczng, rozwigzania,
polaczenia lub podziatu podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy, bedacego osoba prawng lub
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej lub wystgpienia innego zdarzenia prawnego, w
wyniku ktorego zaistnieje nastepstwo prawne, albo w razie zbycia calosci lub czes$ci gospodarstwa rolnego
albo catosci lub czesci przedsigbiorstwa tego podmiotu w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy,
(dot. etapu przed zawarciem umowy o przyznaniu pomocy), nastepca prawny tego podmiotu albo nabywca
gospodarstwa rolnego lub jego czesci, albo nabywca przedsiebiorstwa lub jego czesci nie moze wstapi¢ do
toczacego si¢ postepowania na miejsce tego podmiotu.

W przypadku, o ktéorym mowa powyzej, wniosek o przyznanie pomocy zarzad wojewodztwa (dalej ZW)
pozostawia bez rozpatrzenia z chwila uprawdopodobnienia si¢ zdarzenia, ktorych katalog zostal
okreslony powyzej.

Whiosek nastepcy sktada si¢ we wlasciwym urzedzie marszatkowskim albo samorzadowej jednostce, w
terminie 2 miesi¢cy od dnia zdarzenia, w wyniku ktérego zaistniato nastepstwo prawne, o ktorym mowa, w §
33 ust. 1 rozporzadzenia 19.2, na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej ww. podmiotu.

Whiosek nabywecy sktada si¢ do ZW w terminie 2 miesi¢cy od dnia nabycia gospodarstwa rolnego lub jego
czesci albo przedsigbiorstwa lub jego cze$ci, objetych realizacja operacji, zdarzenia, o ktérym mowa w § 34
ust. 1 rozporzadzenia 19.2, na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej ww. podmiotu.
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WAZNE:

Operacja kontynuowana przez NN nie moze ulec istotnej zmianie, w szczeg6lnos$ci w obszarze celu operacji,
celow LSR, ktore operacja realizuje, wskaznikoéw realizacji celow, a takze charakteru operacji okreslanego
m.in. przez zakres wsparcia, ktérego dotyczy, tym samym nie wymaga kazdorazowego potwierdzania wyboru
operacji przez LGD w sytuacji ,,przejecia” przez NN operacji, ktora w pierwotnym ksztalcie zostala juz
oceniona i wybrana przez LGD. Konieczno$¢ wydania przez organ decyzyjny LGD opinii, Ze ,,przej¢ta” przez
NN operacja pozostaje zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze do
dofinansowania pierwotnej wersji tej operacji (utrzymuje status wybranej do finansowania), dotyczytaby
jedynie sytuacji, gdy zmiany bedace wynikiem nastepstwa prawnego/nabycia wptywatyby na kryteria wyboru
operacji. Sprawdzenie w tym zakresie przeprowadza UM w oparciu o przedstawione przez NN dokumenty
(wniosek wraz z zatacznikami), oraz kryteria wyboru stosowane przez LGD przy wyborze do dofinansowania
pierwotnej operacji. Jezeli zmiany w operacji wptywatyby na kryteria wyboru, UM jest zobowigzany do
wystapienia do LGD o wydanie opinii organu decyzyjnego LGD potwierdzajacej, ze operacja w zmienionym
ksztalcie pozostaje zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do
finansowania.

WAZNE:

Ztozony wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy rozpatruje si¢ w terminie jednego miesiaca od dnia jego
ztozenia.

Ztozony wniosek nastepcy / wniosek nabywcy wraz z zatacznikami nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy
pierwotnego beneficjenta. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji danego wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do wykazu dokumentéw (WD-1/645).

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany
dla dotychczasowego beneficjenta zgodnie z ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)". Powyzsza reguta
dotyczy réwniez dokumentdéw sktadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach
uzupetnien NN zamie$ci w piSmie przekazujacym uzupeklnienia szczegdélowy wykaz zataczanych
dokumentéw lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostaé
zamieszczony jedynie na piSmie przewodnim. Dokumenty skladane w ramach uzupehien powinny réwniez
zosta¢ opatrzone datg wptywu na pierwszej stronie zatgcznika i na pismie przewodnim.

Instrukcja do karty okresla minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku nastepcy
/ wniosku nabywcy. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla
standardowych czynnos$ci w ramach obstugi wniosku.

Biorac pod uwage powyzsze pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy
sa zobowigzani do zapoznania si¢ zobowigzujagcymi przepisami prawa, formularzami dokumentow
aplikacyjnych 1 instrukcjami ich wypehiania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na weryfikacje
wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy niezbgdne jest podjecie przez
pracownika czynnosci innych, niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np.
telefoniczne ustalenia z NN, konsultacje ze stuzbami prawnymi), pracownicy sa zobowigzani do opisania w
miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi), podjetych czynnos$ci i ich rezultatdéw albo sporzadzenia
odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia,
zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.), powstale podczas oceny wniosku nastepcy / wniosku nabywcy
muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowe;.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy, wszystkie osoby
uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje bezstronnosci (D-1/645).
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ZASADY WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU NASTEPCY / WNIOSKU

NABYWCY

TAK
NIE

. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;

zaznaczenie N/D cze$ci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do
usuni¢cia brakdw/ztozenia wyjasnien);

czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach -
bezposrednio po zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

obligatoryjne zatwierdzenie cz¢sci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, jesli zostat wyznaczony. W przypadku,
gdy =zaistniala niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego 1 Sprawdzajacego konieczne jest
rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy
Weryfikujgcym, a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czgsciach karty.

Karte nalezy wydrukowaé¢ w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania
1 wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikow do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji
wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypelniajaca
karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

W przypadku wigkszej ilo$ci informacji, niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa
stron¢ do karty, nanie$¢ date 1 podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty weryfikacji,
ktorej dotyczy.

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

- mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

- mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi -
zachodza niebudzace watpliwosci, przestanki odmowy przyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/wycofania wniosku;

DO WEZW - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do

N/D

usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien;
- w przypadku kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy
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STRONA TYTULOWA

Typ operacji — poprzez wstawienie znaku ,,X” we wlasciwym kwadracie nalezy zaznaczy¢ typ operacji,
ktorej dotyczy weryfikowany wniosek

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego albo nazwe
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”). Pracownik jednostki
oceniajacej wniosek moze przystawié¢ piecze¢ nagtowkowa UM

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy, ktory
zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg tworzenia znaku sprawy (...)"

Imie i nazwisko / Nazwa dotychczasowego Beneficjenta

Kod PKD dzialalnos$ci, ktory zostal wskazany dla operacji we wniosku pierwotnego beneficjenta —
nalezy wpisa¢ kod PKD wskazany dla operacji we wniosku dotychczasowego beneficjenta

Rodzaj zdarzenia prawnego, w konsekwencji ktorego zostal zlozony wniosek nastepcy / wniosek
nabywcy — nalezy wybrac z listy rozwijalnej czy wniosek nast¢pcy / wniosek nabywcy zostat ztozony:

1. W wyniku $mierci dotychczasowego beneficjenta bedacego osoba fizyczna;

2. W wyniku rozwigzania, potaczenia lub podziatu dotychczasowego beneficjenta bedacego osobg prawng
lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;

3. W wyniku zbycia catosci lub czesci gospodarstwa rolnego dotychczasowego beneficjenta bedacego osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;

4. W wyniku zbycia catosci lub czgsci przedsigbiorstwa dotychczasowego beneficjenta bedacego osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;

5. W wyniku wystapienia innego zdarzenia prawnego

Numer umowy o przyznaniu pomocy dotychczasowego Beneficjenta — nalezy wpisa¢ numer umowy o
przyznaniu pomocy, ktérg UM zawart z dotychczasowym beneficjentem. W sytuacji, gdy wniosek nastepcy
/ wniosek nabywcy zostat ztozony przed zawarciem umowy o przyznaniu pomocy, nalezy pozostawi¢ pole
niewypelnione (taki wniosek ZW pozostawia bez rozpatrzenia)

Imie i Nazwisko / Nazwa Nastepcy Prawnego / Nabywcy Prawnego

Data zlozenia wniosku nastepcy / wniosku nabywcy — nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku nastepcy /
wniosku nabywcy (dzien/miesigc/rok)

Data przyjecia wniosku nastepcy / wniosku nabywey — nalezy uzupetni¢ zgodnie z adnotacja
zamieszczong na formularzu wniosku nastepcy / wniosku nabywcy (dzien/miesigc/rok)

Data zaistnienia zdarzenia prawnego, w konsekwencji ktorego zostal zlozony wniosek nastepcy /
whniosek nabywcy —nalezy wpisa¢ dat¢ z dokumentu potwierdzajacego fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego
albo nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo przedsigbiorstwa lub jego czegsci

Whiosek nastepcy / Wniosek nabywcy — nalezy dokona¢ wlasciwego wyboru poprzez wybranie z
rozwijalnej listy TAK/NIE
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Etap operacji, na ktorym nastapilo przejecie operacji przez Nastepce Prawnego / Nabywce Prawnego
- na jakim etapie realizacji operacja zostata przejeta jest przez NN — nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej
odpowiedni etap:

1. Na etapie po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy przez dotychczasowego beneficjenta, przed ztozeniem
wniosku o platnosc¢;

2. Na etapie B weryfikacji kompletnosci i poprawnos$ci wniosku o ptatno$¢ dotychczasowego beneficjenta,
zgodno$ci z umowa, zasadami dotyczacymi wyptaty pomocy, pod wzgledem rachunkowym,;

3. Na etapie C weryfikacji kompletno$ci i poprawnosci wniosku o ptatnos¢ dotychczasowego beneficjenta,
zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi wyptaty pomoc, pod wzgledem rachunkowym oraz kontroli
krzyzowej;

4. Na etapie D wizyty/kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie wniosku o ptatno$¢ dotychczasowego
beneficjenta;

5. Na etapie E przed wyptata kwoty do refundacji za etap operacji wniosku o ptatnos¢ dotychczasowego
beneficjenta;

6. Na etapie po wyptacie kwoty do refundacji za etap operacji wniosku o ptatnos¢ dotychczasowego
beneficjenta;

7. Na etapie po dokonaniu przez Agencje ptatnosci koncowej dotychczasowemu beneficjentowi (w okresie
Slat /3 lat od dokonania ptatnosci koncowe;j).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU NASTEPCY / WNIOSKU
NABYWCY

O udziale w ocenie wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik
Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie z cze¢sciag KW Osoby dokonujgce oceny wniosku
nastepcy / wniosku nabywcy. W przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji
przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), nalezy wyznaczy¢ Sprawdzajacego.
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CZESC A. WERYFIKACJA WSTEPNA

1) Wnhniosek nast¢pcy / wniosek nabywcy zostal zlozony po terminie przyznania pomocy
dotychczasowemu Beneficjentowi.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli data wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy jest p6zniejsza, niz data zawarcia
umowy o przyznaniu pomocy dotychczasowemu beneficjentowi.

Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli wnioskodawca nie podpisal umowy o przyznaniu pomocy 1 wniosek o
przyznanie pomocy pierwotnemu beneficjentowi jest w trakcie rozpatrywania. Wniosek nastepcy / wniosek
nabywcy zostal ztozony przed zawarciem umowy o przyznaniu pomocy podmiotowi wnioskujacemu o
wsparcie.

Po zaznaczeniu NIE w czesci A.1. nalezy zaznaczy¢ NIE w polu Al 1. Wynik weryfikacji wstepnej, Wniosek
nastepcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, a nastepnie przejs¢ do czesci F: Odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku i zaznaczy¢ TAK w polu
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia i opisa¢ przyczyny pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Do NN nalezy wysta¢ pismo informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia i w czegsci F wpisa¢ date
doregczenia NN pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

2) Wnhniosek nastepcy / wniosek nabywcy zostal ztozony w terminie wskazanym w rozporzadzeniu
19.2.

Whiosek nastepcy nalezy ztozy¢ w urzedzie marszatkowskim albo samorzadowej jednostce w terminie 2
miesigcy od dnia $mierci beneficjenta bgdacego osobg fizyczna, rozwigzania, potgczenia lub podziatu
beneficjenta bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej lub
wystapienia innego zdarzenia prawnego, w wyniku ktorego zaistnieje nastgpstwo prawne.
Whiosek nabywcey gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo nabywcey przedsigbiorstwa lub jego czesci
nalezy ztozy¢ do ZW w terminie 2 miesi¢cy od dnia nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo
przedsigbiorstwa lub jego czesci, objetych realizacja operacji.
Whiosek nastepcy / wniosek nabywcey wraz z wymaganymi zalacznikami podmiot sktada:

a) w formie papierowe;j:

- osobiscie albo przez upowazniong osobe, badz

- za posrednictwem polskiej placowki pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe albo

b) elektronicznie:

- w formie dokumentu elektronicznego wystanego na elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP albo

- w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18

listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych.

Termin ztoZenia wniosku nastepcy / wniosku nabywcey uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:

o data ztozenia wniosku wraz z dokumentacja, potwierdzona pieczgcig oraz podpisem osoby przyjmujace]
wniosek — w przypadku ztoZenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobg;

o data stempla pocztowego potwierdzajaca dzien nadania wniosku przesytka rejestrowang w placoéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 z p6zn. zm.);

e data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku
przestania wniosku na elektroniczng skrzynke podawcza w ePUAP;

o data wystawienia dowodu otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy o doreczeniach elektronicznych,
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nie jest pdzniejsza, niz data zaistnienia zdarzenia, w wyniku ktérego zaistniato nastgpstwo prawne / nastgpito
nabycie gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo przedsiebiorstwa lub jego czg$ci, objetego realizacja
operacji.

Z chwilg ztozenia wniosku nastepcy / wniosku nabywcy SW wydaje potwierdzenie jego ztozenia,
zawierajace dat¢ wptywu, opatrzone pieczgciag SW oraz podpisane przez osobe przyjmujaca wniosek.
Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli data zlozenia/wptywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym
w rozporzadzeniu 19.2.

Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli data zlozenia/wplywu wniosku nie jest zgodna z terminem okre§lonym
w rozporzadzeniu 19.2.

Po zaznaczeniu NIE w czgsci A.2. nalezy zaznaczy¢ NIE w polu Al 1. Wynik weryfikacji wstepnej, Wniosek
nastepcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, a nastepnie przejs¢ do czesci F: Odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku nastgpcy/wniosku nabywcy
1 zaznaczy¢ TAK w polu 2 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i1 opisaé przyczyny
odmowy.

Do NN nalezy wysta¢ pismo informujace o odmowie i w czg¢éci F wpisa¢ date doreczenia NN pisma
informujacego o odmowie przyznania pomocy.

3) Whniosek nastepcy / wniosek nabywcy zawiera dane identyfikujace NN ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy, niezbedne do jej przyznania.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy zawiera adres NN. W przypadku, kiedy wniosek
posiada adres badz nie zawiera adresu jednak na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest jego
ustalenie - nalezy zaznaczy¢ TAK.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE w czgsci A.3. nalezy zaznaczy¢ NIE
w polu AL1. Wynik weryfikacji wstepnej, Wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, a nastepnie przej$¢ do czesci F: Odmowa przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia
/' wycofanie wniosku nastepcy/wniosku nabywcy 1 zaznaczy¢ TAK w polu 2 wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy i opisa¢ przyczyny odmowy.

Do NN nalezy wysta¢ pismo informujace o odmowie i w czg¢éci F wpisa¢ date dorgczenia NN pisma
informujacego o odmowie przyznania pomocy

4) NN ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

Nalezy sprawdzi¢ czy NN ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajqcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48, z p6zn. zm.).

Nalezy zweryfikowac, czy NN nie figuruje w udostgpnionym przez ARiIMR poprzez facze internetowe
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajagc odrecznie datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ t¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament
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Ewidencji Producentow 1 Rejestracji Zwierzat), z wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych.

Po zaznaczeniu NIE w czgéci A.4. nalezy zaznaczy¢ NIE w polu Al 1. Wynik weryfikacji wstepnej, Wniosek
nastepcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, a nastepnie przejs¢ do czesci F: Odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku nastepcy/wniosku nabywcy
1 zaznaczy¢ TAK w polu 2 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy 1 opisaé przyczyny
odmowy.

Do NN nalezy wysta¢ pismo informujace o odmowie i w czgsci F wpisa¢ date dorgczenia NN pisma
informujacego o odmowie przyznania pomocy.

5) NN ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) 1 udostgpnione przez ARiIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie
bedzie si¢ odbywato na podstawie ztozonego oswiadczenia podmiotu w czesci Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja
o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR (gromadzi i weryfikuje informacje
przekazywane przez Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Kamego Departament Ewidencji Producentow 1
Rejestracji Zwierzat), informacji z Krajowego Rejestru Karego, ktére zostang niezwlocznie przekazane do
podmiotu wdrazajacego.

Jezeli Podmiot umyslnie ztozyl fatszywe o$§wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Podmiot jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o$wiadczyl we wniosku nastepcy /
whniosku nabywcy o przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022 r., poz. 1634 z pdzn. zm.), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.

Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli NN podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
4 ustawy o finansach publicznych na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Po zaznaczeniu NIE w cze$ci A.5. nalezy zaznaczy¢ NIE w polu AL.1. Wynik weryfikacji wstepnej, Wniosek
nastepcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, a nastepnie przejs¢ do czesci F: Odmowa
przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku nastepcy/wniosku nabywcy
1 zaznaczy¢ TAK w polu 2 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i opisa¢ przyczyny
odmowy.

Do NN nalezy wysta¢ pismo informujace o odmowie i w czgéci F wpisa¢ date doreczenia NN pisma
informujacego o odmowie przyznania pomocy.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakoéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 5 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu
brakow przez podmiot. W takim przypadku karte w tym punkcie pozostawia si¢ bez wypeienia, zas w uwagach
wskazuje powod braku zaznaczenia pola w karcie.

6) W odniesieniu do NN nie ogloszono upadlosci.

Sprawdzenie dotyczy wyltacznie Podmiotu prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza, odpowiedz ND nalezy
zaznaczy¢, jezeli Podmiot zaprzestal prowadzenia dzialalnosci gospodarczej Iub nie prowadzil dzialalnosci
gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy dokona¢ w KRS w rejestrze przedsigbiorcow, CEiDG).

KP-611-645-ARiMR/1/z
Strona 9 z 23



Powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie udostgpnionego w wersji elektronicznej zestawienia
Beneficjenci ARIMR w_upadiosci_Data, zamieszczonego w Chmurze ARIMR, w katalogu Wspodlny, w folderze
Rejestr  Upadtosé, a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych przez UM, ktory na biezaco
weryfikuje sytuacje prawng 1 ekonomiczng Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci ARIMR w_upadtosci Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentow, dla ktorych ARIMR
dokonata ptatnosci w ramach dzialan finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow UE.

W przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek watpliwos$ci w odniesieniu do wynikow kontroli przeprowadzonej w
oparciu o0 ww. rejestr nalezy sprawdzi¢ dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostepnym takze w
wersji elektronicznej https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow lub https://www.imisg.pl/szukaj).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu), dotgczony do teczki sprawy opatrzony datg i podpisem Weryfikujacego.

W przypadku stwierdzenia ogtoszenia upadiosci w stosunku do NN nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” 1 odmowic
przyznania pomocy, podajac jako podstawe prawng przepis rozporzadzenia wskazujacy, iz pomoc przyznaje si¢ na
operacje spetniajgca wymagania okreslone w Programie, w szczegdlnosci uzasadniong ekonomicznie, w tym pod
wzgledem racjonalnosci jej kosztow, oraz zapewniajaca osiagniecie i zachowanie celow dziatania.

A.JI WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli we wszystkich polach w czgéci A zaznaczono TAK woéwczas wniosek nastgpcy / wniosek nabywcey
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci B karty

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA, POZIOMU I LIMITU
POMOCY, WERYFIKACJA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku nastepcy / wniosku
nabywcy zatacznikéw, zakreslajac tylko jedno wiasciwe pole: TAK, DO WEZW albo N/D.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku nastepcy / wniosku nabywcy
wymagany dokument i jest on poprawny, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, gdy NN nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument
ten nie jest poprawny, nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub NN zaznaczyt
go jako zatacznik we wniosku nastgpcy / wniosku nabywecy, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenie$¢ do zatacznika nr 1. Usuniecie
brakow/ztozZenie wyjasnien.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos
z dokumentéw. Podczas weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy pod wzgledem kompletnosci i
poprawnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane NN w zatgcznikach sg zgodne z danymi we wniosku nastepcy
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/ wniosku nabywcy. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zalacznikow podana we wniosku nastepcy /
wniosku nabywcy zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zalgczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisow 1 pieczgci na wszystkich ztozonych
zalgcznikach. Dokumenty, ktorych wzory stanowig zalacznik do formularza wniosku nastgpcy / wniosku
nabywcy powinny zosta¢ ztozone w oryginale. Pozostate dokumenty dotgczone do wniosku nastepcy /
whniosku nabywcy powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem
przez pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, lub podmiot, ktory wydat
dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radecg prawnym lub adwokatem (dotyczy wszystkich
dokumentow, dla ktorych w instrukcji wskazano mozliwos¢ ztozenia w kopii).

I. Weryfikacja zalacznikow dotyczacych nastepstwa prawnego / zbycia gospodarstwa rolnego
lub jego czesci albo zbycia przedsi¢biorstwa lub jego czesci.

1) Zgoda wraz z zawartym porozumieniem zmieniajacym na przyznanie pomocy NN, podmiotow
wspolnie realizujacych operacje — kopia badz oryginal

Nalezy sprawdzi¢, czy zostata przedtozona zgoda na przyznanie pomocy NN wyrazona na piSmie przez
pozostate podmioty wspolnie realizujace operacj¢ i czy zostalo zawarte porozumienie zmieniajace.

Powyzsza zgoda wymagana jest w przypadku, gdy umowa dotyczy operacji realizowanej w zakresie
wspierania wspOlpracy pomiedzy podmiotami wspolnie realizujagcymi operacj¢. W takim przypadku pomoc
moze by¢ przyznana NN, jezeli zgode na to wyraza na piSmie pozostale podmioty wspolnie realizujace
operacj¢ i zostanie zawarte porozumienie zmieniajace.

2) Zgloszenie beneficjenta przekazane w formie pisemnej dot. zamiaru dokonania przeniesienia
wlasnosci lub posiadania wraz z uzasadnieniem i niezbednymi dokumentami, skierowane do
Zarzadu Wojewodztwa przed planowang zmiang — kopia badz oryginal

Nalezy zweryfikowac, czy zgloszenie beneficjenta dotyczace zamiaru dokonania przeniesienia wtasnosci lub
posiadania wraz z uzasadnieniem i niezb¢dnymi dokumentami zostato skierowane do ZW przed planowang
zmiang.

Powyzsze zgloszenie wymagane jest w przypadku zaistnienia w okresie do S lat / 3 lat liczonym od dnia
wyplaty przez Agencje¢ ptatnosci koncowej dla dotychczasowego beneficjenta, uzasadnionych okolicznosci w
wyniku ktorych beneficjent wystapit do ZW o wyrazenie zgody na:

1. przeniesienie wlasnosci lub posiadania gospodarstwa rolnego Iub przeniesienie wtasnosci
przedsiebiorstwa lub ich czesci objetych realizacja inwestycji w ramach operacji albo potaczenie lub
podzial lub przeksztatlcenie beneficjenta bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, lub przeniesienie wlasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja. Na podstawie przedtozonej dokumentacji nalezy zweryfikowac, czy przeniesienie
to nastgpi¢ ma na rzecz podmiotu, ktory spetnia warunki przyznania i wyplaty pomocy i przejmie
zobowigzania dotychczasowego Beneficjenta;

2. zmian¢ postanowien umowy dotyczacych zobowigzan beneficjenta okreslonych w umowie o
przyznaniu pomocy, w tym dotyczacych zmiany przeznaczenia nabytych dobr, wybudowanych,
przebudowanych, wyremontowanych w potaczeniu z modernizacjg budynkow lub budowli w catosci
lub czesci. Na podstawie przediozonej dokumentacji nalezy zweryfikowaé, czy nowy sposob ich
wykorzystywania nie naruszy celéw i zakresu operacji.
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3) Dokumenty potwierdzajace fakt zaistnienia nastepstwa prawnego lub zaswiadczenie sadu o
zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo wniosek o stwierdzenie nabycia
spadku — oryginal badz kopia

Jest to dokument obowigzkowy, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest
nastepca prawny. Nalezy zweryfikowac, czy w przypadku nastgpstwa prawnego bedacego wynikiem §mierci
beneficjenta, zatagczono prawomocne postanowienie sagdu o stwierdzeniu nabycia spadku albo wypis z
notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym mowa w
przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1799 z
pozn. zm.).

W przypadku gdy nie zostato zakonczone postepowanie sadowe o stwierdzenie nabycia spadku, nalezy
zweryfikowaé, czy spadkobierca dotgczyt do wniosku zaswiadczenie sadu o zarejestrowaniu wniosku o
stwierdzenie nabycia spadku albo kopi¢ wniosku o stwierdzenie nabycia spadku:

— potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez sad albo

— potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz z
potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo kopig tego
potwierdzenia poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika
UM.

Wazne: w powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sadu o
stwierdzeniu nabycia spadku w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub
zarejestrowany akt pos§wiadczenia dziedziczenia sporzadzony przez notariusza w terminie 14 dni od dnia
wpisu tego aktu do rejestru aktow dziedziczenia. Jezeli z postanowienia sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku
wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wigcej niz jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt
wniosek o przyznanie pomocy dotacza do tego wniosku oswiadczenia pozostatych spadkobiercow, ze
wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

4) Dokument potwierdzajacy fakt nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo
przedsiebiorstwa lub jego czesci, objetych realizacja operacji — kopia

Nalezy zweryfikowac¢, czy zgodnie z przepisami rozporzadzenia 19.2, do wniosku nabywcy dotaczono
dokument potwierdzajacy fakt nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czgsci albo przedsigbiorstwa lub jego
czescei, objetych realizacja operacji w przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym si¢ o przyznanie pomocy jest
nabywca gospodarstwa rolnego lub jego czgsci albo nabywca przedsigbiorstwa lub jego czesci. Dokumentem
potwierdzajacym nabycie gospodarstwa rolnego/przedsiebiorstwa jest odpis aktu notarialnego.

5) Oswiadczenie nastegpcy prawnego beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowigzki
beneficjenta wynikajace z umowy o przyznaniu pomocy — oryginal sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez UM, zalacznik B.VIIL.D.3 do wniosku o przyznanie pomocy

Nastepcy prawnego beneficjenta wypetnia zalacznik zgodnie z wymaganymi informacjami oraz nastgpca prawny
albo osoby go reprezentujace (jednostki prawne / jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej) albo, jesli nastgpca prawny udzielit stosownego pelnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik, po
zapoznaniu si¢ z treScig o$wiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu piecz¢¢ imienng i podpisy albo
czytelne podpisy osob reprezentujgcych. Jest to dokument obowiazkowy, w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest nastepca prawny. Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu
udostgpnionym przez UM.
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6) Umowa przejecia dlugu - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy
jest nabywca przedsi¢biorstwa beneficjenta lub jego czeSci — kopia

Jest to dokument obowigzkowy, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest
nabywca przedsigbiorstwa lub jego czgsci. Nalezy zweryfikowac, czy zostal zataczony — jesli dotyczy.

7) Umowa cesji wierzytelnosci - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie
pomocy jest nabywca gospodarstwa rolnego lub jego czesci lub nabywca przedsiebiorstwa
beneficjenta lub jego czesSci inie zostaly zrealizowane przez ARiMR wszystkie platnos$ci na rzecz
beneficjenta — kopia

Jest to dokument obowiazkowy, w przypadku, gdy podmiotem jest nabywca gospodarstwa rolnego lub
jego czesci, albo nabywca przedsiebiorstwa lub jego cze$ci 1 nie zostaly zrealizowane przez ARiIMR
wszystkie platno$ci na rzecz Beneficjenta. Nalezy zweryfikowaé, czy zostata zatagczona — jesli dotyczy

8) Dokumenty potwierdzajace dane oséb reprezentujacych NN - oryginal

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku nastepcy / wniosku nabywcy dotagczono dokumenty potwierdzajgce dane
osOb reprezentujagcych NN oraz czy informacje te sg zgodne z danymi zapisanymi we wniosku nastepcy /
wniosku nabywcy.

9) Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone przez NN — oryginal

Nalezy zweryfikowac czy:

- we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy wpisano dane dotyczace petnomocnika 1 dane te zgadzaja
si¢ z danymi zawartymi w dolgczonym petnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych pelnomocnik ma umocowanie,
- w udzielonym pelnomocnictwie wtasnorgecznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza lub
inne uprawnione do tego organy,
- pelnomocnictwo zostalo ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez podmioty uprawnione.
Pelnomocnictwo zlozone wraz z wnioskiem nastgpcy / wnioskiem nabywcy, badz w ramach uzupehien,
powinno obowigzywac¢ od dnia podjecia pierwszej czynnosci przez pelnomocnika w zwigzku ze zlozonym
wnioskiem nastepcy / wnioskiem nabywecy.
W przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje¢ N/D.

10) Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych (dotyczy pelnomocnika) — oryginal

W zwiazku z wejSciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., str. 1 z pdzn. zm.), jezeli ustanowiono pelnomocnika bedacego osobg fizyczng, powinien on
ztozy¢ potwierdzenie, iz zapoznat si¢ z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych na formularzu
udostgpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej wtasciwego Urzgedu Marszatkowskiego.

11) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — oryginal

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku nastepcy / wniosku nabywcy dotaczono oryginal ww. o§wiadczenia na
formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy oraz czy oswiadczenie jest poprawnie wypeinione, tj.
zakres danych we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

KP-611-645-ARiMR/1/z
Strona 13 z 23



12) Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku nastepcy / wniosku nabywcy dotaczono interpretacje indywidualng w
sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT. Jezeli do wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy nie dotgczono
interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci odzyskania podatku VAT, NN bedzie zobowigzany
dostarczy¢ w/w interpretacje wraz z wnioskiem o ptatno$¢. N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy NN
zadeklarowat we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy, ze odzyskuje podatek VAT poniesiony w zwigzku z
realizacjg operacji 1 nie ubiega si¢ o jego refundacje w ramach operacji. W przypadku spotek prawa
handlowego, ktore w 100% odzyskuja VAT 1 stanowi on dla nich zawsze koszt niekwalifikowalny, podmiot
ten nie jest zobowigzany do ubiegania si¢ o interpretacj¢ indywidualna.

13) Inne zalaczniki

Jezeli do wniosku nastgpey / wniosku nabywcy dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku
dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac je w karcie.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy wymienione w pozycjach od 1 do 12 wymagane dokumenty
nie wyczerpuja katalogu dokumentacji niezbednej w sprawie.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy NN nie zatgczyt innych dokumentdéw niz te, ktdre zostaly
wymienione w powyzszych punktach i nie wystgpita koniczno$¢ uzupeinienia dokumentacji o dokumenty,
ktére wymieniono w pozycjach od 1 do 12.

I1. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku nast¢pcy / wniosku nabywcy

1) Whniosek nastepcy / wniosek nabywcy zostal zlozony na wlasciwym formularzu, zawiera
wszystKkie dane niezbedne do przyznania pomocy
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy zostal zlozony na wilasciwym formularzu
udostepnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek nastepcy / wniosek nabywcy zostat poprawnie sporzadzony, zgodnie ze
wskazaniami zawartymi w instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w zakresie majacym
zastosowanie do wniosku nastepcy / wniosku nabywcy i zawiera dane niezbedne do przyznania pomocy.

2) Whniosek nastepcy / wniosek nabywcy wraz z zalacznikami zostal podpisany przez osobe
reprezentujaca NN

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek nastepcy / wniosek nabywecy i1 zalgczniki, stanowigce integralng czgs$¢ wniosku,
zostaly podpisane przez upowazniong osobe.

3) Dane identyfikacyjne NN podane we wniosku s3 poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w
zalacznikach

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace NN, sg zgodne z danymi wpisanymi we wniosku nastepcy/wniosku
nabywecy. Nalezy rowniez sprawdzi¢ czy NN nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we
wniosku nastepcy/wniosku nabywecy 1 jezeli ztozyt nalezy zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja.
Jesli stwierdzono rozbiezno$ci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych
dokonanie zmian. W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o
inne dostepne zrodta pozyskiwania danych (np. Internet —
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).
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4) Liczba zalacznikéw podana we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy zgadza sie z liczba
zalacznikow faktycznie zalaczonych
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatagcznikéw podana we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy zgadza si¢ z
liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

L. Pytania dotyczace spelnienia warunkéw przyznania pomocy NN

1) NN spelnia warunki okreslone w art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020

Nalezy zweryfikowac, czy w sytuacji nabycia/nastepstwa prawnego spetnione sa przez NN warunki okre§lone
w art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, tj. czy:

a) NN spetnia warunki przyznania pomocy;

b) przyznanie pomocy NN nie sprzeciwia si¢ przepisom, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem sSrodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—-2020, oraz istocie i celowi dziatania albo poddziatania,
w ramach ktorego przyznano pomoc;

c) przez NN zostang przejete zobowigzania zwigzane z przyznang pomoca;

d) $rodki finansowe z tytulu pomocy nie zostaty w cato$ci wyptacone (nie dot. sytuacji, w ktorej
wniosek nabywcy / wniosek nastepcy zostal ztozony po dokonaniu wyplaty ostatecznej ptatnosci
na rzecz pierwotnego beneficjenta, okresu 5/3 lat od dnia dokonania ostatecznej ptatnosci).

2) Na NN przeszly prawa nabyte w zwiazku z realizacjq operacji oraz inne prawa niezbedne do jej
zrealizowania.
Nalezy zweryfikowaé, czy na NN przeszly prawa nabyte w zwigzku z realizacjg operacji oraz inne prawa
niezbe¢dne do jej zrealizowania.

3) Wzgledy ekonomiczne uzasadniajq zbycie przedsiebiorstwa/gospodarstwa lub jego czesci w celu
kontynuacji operacji i zbycie tego przedsi¢biorstwa/gospodarstwa nie jest sprzeczne z
zapewnieniem trwaloSci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013.

Nalezy sprawdzi¢, czy wzgledy ekonomiczne uzasadniajg zbycie przedsiebiorstwa/gospodarstwa lub jego
czesci w celu kontynuacji operacji i zbycie tego przedsigbiorstwa/gospodarstwa nie jest sprzeczne z
zapewnieniem trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013.

W odpowiedzi nalezy uwzgledni¢, ze w sprawie zbadane zostaty kwestie zaistnienia ponizszych okolicznos$ci:
a. zaprzestanie dziatalno$ci produkcyjnej lub przeniesienia jej poza obszar objgty programem:
b. zmiany wlasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu nienalezne korzysci,

c. istotna zmiana wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra moglaby
doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.
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4) Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie przez NN wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca
refundacja kosztow kwalifikowalnych nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu 19.2.

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapéw operacji sg zgodne
z rozporzadzeniem 19.2.

I1. Pytania dotyczace weryfikacji poziomu i limitu pomocy.

1) Whnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy zostala
pomniejszona o dotychczas wyplacone Srodki pierwotnemu beneficjentowi.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku NN zostata pomniejszona o
dotychczas wyptacone $rodki. Weryfikacji podlega, czy kwota pomocy, o przyznanie ktorej moze ubiegac si¢
NN miesci si¢ w maksymalnej kwocie do wykorzystania przez nastepce albo nabywce w ramach wniosku na
dokonczenie operacji rozpoczetej przez Beneficjenta. W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie
wyplacono $rodkéw finansowych nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”, jesli wnioskowana kwota pomocy
przez NN wymaga pomniejszenia o dokonane platnosci, powyzsze nie zostalo dokonane, nalezy
wnioskodawce wezwa¢ do dokonania poprawy wniosku. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”, jesli fakt
nastepstwa prawnego / nabycia ma miejsce w okresie 5lat/3lat liczonych od dnia wyplaty przez Agencje
ptatnosci koncowe;.

2) Kwota pomocy na operacje¢ nie przekracza okreslonego w poddzialaniu 19.2 limitu pomocy na
beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020.

Przy ustaleniu wysokosci srodkdw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sume kwot
pomocy wyplaconej na zrealizowanie operacji i kwot pomocy przyznanych na operacjg, ktorych realizacja nie
zostala jeszcze zakonczona.

Limit pomocy w ramach omawianego poddziatania, w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 nalezy okresli¢ zgodnie ze wskazaniami rozporzadzenia 19.2.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”, jesli fakt nastepstwa prawnego / nabycia ma miejsce w okresie Slat/3lat
liczonych od dnia wyptaty przez Agencje platnosci koncowej i wszystkie ptatnosci w ramach operacji zostaty
wyptacone pierwotnemu beneficjentowi.

3) Kwota pomocy na operacje nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de

minimis.

W oparciu o zapisy instrukcji wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (IK 19.2/391), nalezy
zweryfikowac dostepny limit pomocy de minimis dla NN.

B3 WERYFIKACJA KRZYZOWA

1) NN nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach dzialan, z ktorymi dokonano weryfikacji
krzyzowej.

W oparciu o zapisy instrukcji wypehniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (IK 19.2/391), nalezy
zweryfikowac, czy NN nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach dziatan, dla ktoérych zgodnie z ww.
instrukcja nalezy dokona¢ kontroli krzyzowych. Zgodnie z zapisami powyzszej instrukcji nalezy
przeprowadzi¢ kontrole w ramach powyzszego punktu.
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Podczas wypehiania Bloku B3.1 pracownik merytoryczny przeprowadza weryfikacje wniosku nastepcy / wniosku
nabywcy w oparciu o szczegolowe pytania zawarte w cze$ciach bloku B6 karty (KW-1/391), odpowiednich dla
kazdego typu operacji w oparciu o zapisy instrukcji wypehiania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
(IK_19.2/391).

Weryfikacji krzyzowej nalezy dokona¢ na podstawie zalaczonych dokumentéw oraz w oparciu o dostepna
funkcjonalno$¢ systemu informatycznego.

2) Nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji realizowanej przez NN i podmiot, z ktorym
dokonano weryfikacji krzyzowe;j.

Powyzszy punkt dotyczy sytuacji, dla ktérej realizacja operacji nie zostata zrealizowana w catosci przez
pierwotnego beneficjenta, a cato$¢ zakresu rzeczowo-finansowego nie zostata rozliczona w ramach ztozonych
wnioskow o ptatnos$¢/srodki finansowe z tytutu pomocy nie zostaty w catosci wyptacone.

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢/przed dokonaniem ostatecznej ptatnosci, ma na celu
zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze srodkow PROW 2007-2013, PROW na lata
2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektow finansowanych w ramach PO NSRO 2007-2013 1 Polityki
Spdjnosci na lata 2014-2020.

W oparciu o zapisy instrukcji wypehiania karty weryfikacji wniosku o platnos¢ (IK 19.2/392), nalezy
zweryfikowag, czy stwierdzono mozliwo$¢ wystgpienia podwdjnego finansowania operacji, ktorej realizacja
zostala przejeta przez NN. Zgodnie z zapisami powyzszej instrukcji nalezy przeprowadzi¢ kontrole w ramach
powyzszego punktu.

Nalezy takze pamigtac, ze w przypadku stwierdzenia wystgpienia wspdlnego zakresu rzeczowego weryfikowanej
operacji z operacja w ramach dzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo)
zaktada¢ wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach dwoch operacji (weryfikowanej i innej
operacji podmiotu w ramach dziatan poddanych kontroli krzyzowej), bedzie konieczny zakup dwoch jednakowych
rzeczy (np. typ/model maszyny) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwa¢ podmiot do uzasadnienia
takiej potrzeby (wezwaé do ztozenia wyjasnien - DO WEZW). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze
umowe¢ o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie
maszyny (o réznych numerach seryjnych).

B4: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA, POZIOMU I LIMITU POMOCY, WERYFIKACJI
KRZYZOWEJ

I. Wstepny wynik weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy

Jezeli w czegsciach B1, B2, B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo N/D nalezy w punkcie
1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszej czgsci karty. Jezeli w czesSciach B1, B2, B3 karty udzielono przynajmnie;j
jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypeni¢ zalacznik nr 1 karty Usuniecie
brakow/ztozenie wyjasnien. Nalezy sformutowac zakres brakow do usuniecia / zakres wymaganych wyjasnien
do zlozenia przez podmiot. Jezeli w czesci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy
w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz przej$¢ do cz¢sci F (Odmowa przyznania pomocy / pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku nastepcy / wniosku nabywcy).

IL. Wezwanie do usunie¢cia brakow/zlozenia wyjasnien
Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien (I wezwanie)

Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie wzywa si¢ do usuni¢cia brakow lub nieprawidtowosci Iub poprawienia
oczywistych omylek, ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni 1 nie dtuzszym niz 14
dni.
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W pi$mie informujagcym NN o brakach do usunig¢cia / koniecznosci ztozenia wyjasnien nalezy poinformowac
takze o oczywistych omytkach we wniosku nastepcy / wniosku nabywcy, po wczesniejszym wpisaniu ich w
pole Uwagi.

Punkt uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztoZy¢ w terminie, nalezy wypehic liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania przez NN pisma informujacego o koniecznosci ztozenia
wyjasnien/uzupetien (data z punktu: Data doreczenia NN pisma w sprawie ztozenia uzupetnien/wyjasnien). Jezeli
koniec terminu do wykonania ww. czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na
sobotg, termin uptywa nastepnego dnia, ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota. W przypadku, gdy
do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze NN nie odebrat pisma w sprawie
uzupetnien/wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od
dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym NN mogt odebra¢ przesyltke.

Punkt data nadania / ztozenia uzupetnien / wyjasnien nalezy wypetni¢ biorac po uwagg, iz w przypadku zlozenia
przez NN wyjasnien/uzupelien za posrednictwem polskiej placowki pocztowe] operatora wyznaczonego w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 1., poz. 896 z
pozn. zm.), (wWtym rowniez za posrednictwem ustugi ,,Pocztex-Kuriera Poczty Polskiej”), o terminowosci
uzupehienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupehienia osobistego, badz przez osobe
upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupehienia decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku
uzupekienia za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM (ePUAP) o terminowosci decyduje data
doreczenia uzupehlien wskazana w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru (UPO). W przypadku
uzupelien przekazanych na adres do doreczen elektronicznych, o terminowosci decyduje dzien wystawienia
dowodu otrzymania, o ktdrym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych.

Uwaga: W przypadku, gdy NN za posrednictwem skrytki ePUAP (jako zatacznik do pisma ogdlnego), przesyla w
formie skanu dokumenty, wydane przez inne podmioty, ktore zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego
powinny by¢ dotaczone do wniosku w formie oryginatu, nalezy pismem wezwac NN o dostarczenie oryginatow tych
dokumentow. Nie dotyczy sytuacji, kiedy skany dokumentow wydanych przez inne podmioty zostaly opatrzone ich
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym. Dodatkowo w sytuacji powziecia przez UM
watpliwosci co do autentycznosci zatgczonej do wniosku dokumentacji nalezy wezwac¢ NN do ztozenia poprawnego
dokumentu.

Jezeli data z punktu: data nadania/ ztozenia uzupetnien/wyjasnien nie jest pdzniejsza, niz data w punkcie
uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie, nalezy zweryfikowac ztozone przez NN uzupetnienia/wyjasnienia
1udzieli¢ odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zatagczniku nr 1.

II1. Wynik weryfikacji po uzupelnieniach/wyjasnieniach

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakow/ztozenie wyjasnien zostato

ztozone/nadane w terminie oraz czy NN usunat braki. Jezeli NN ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie,

a ich ocena potwierdza, ze usuni¢to braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK), nalezy

zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 1 przej$¢ do czesci karty B4. VL.

Jezeli NN:

a) nie usungl zadnych brakdéw/nie poprawit Zadnej oczywiste] omylki w wyznaczonym terminie (tj. w
wyznaczonym terminie nie wptynety zadne dokumenty lub wszystkie dokumenty wplynely po terminie) albo

b) nieusungt wszystkich brakow/nie poprawil wszystkich oczywistych omylek w wyznaczonym terminie (np. czes¢
dokumentow zostata ztozona w wyznaczonym terminie, czg$¢ po jego uptywie)

nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 3, a nastepnie przej$¢ do czesci B.4.V oraz czesci F, w ktorych nalezy

zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 2 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia / do odmowy

przyznania pomocy.

Nalezy pamigtac, iz usuni¢cie brakow przez Podmiot lub poprawienie oczywistych omylek w zlozonym wniosku nie
moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.
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Jezeli Podmiot usunagt braki w wyznaczonym terminie, ale wniosek wymaga wezwania do wyjasnien, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 1 przejs¢ do czgsci B4.IV. Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

IV. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych wyjasnien (II wezwanie)

W wezwaniu do ztoZenia wyjasnien nalezy umieSci¢ zakres wyjasnien, ktore sg niezbedne do rozstrzygnigcia
watpliwosci zwigzanych z wnioskiem.

Nalezy wypehic¢ pola dotyczace:

— Daty dorgczenia NN ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie wyjasnien;
— Terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia;
— Daty nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien.

Kwestie dotyczace okreslenia terminéw dorgczenia NN pisma w sprawie wyjasnien oraz sktadania
odpowiedzi na wezwanie do ztozenia wyjasnien nalezy potraktowaé analogicznie jak w pkt. B4.I1.

V. Wynik weryfikacji po wyjasnieniach

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy wyjasnienia zostaly ztozone/nadane w terminie
oraz czy NN odniost si¢ do wszystkich watpliwos$ci. Jesli NN ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a
ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, potwierdza ze przekazane
sprostowania odnosza si¢ do wszystkich watpliwosci zgtoszonych przez SW, nalezy zaznaczy¢ TAK w
punkcie B4.V.1 1 przej$¢ do czesci karty B4.VI. W przypadku, gdy NN nie usungt wszystkich brakow w
terminie - nalezy zaznaczy¢ w punkcie B4.V.2 TAK, a nastgpnie przej$¢ do czesci F Odmowa przyznania
pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku nastepcy/wniosku nabywcy.

VI. Wynik weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania, poziomu i
limitu pomocy, weryfikacji krzyzowej.

Odpowiadajac na pytanie TAK/NIE wskazuje si¢ czy wniosek nastepcy / wniosek nabywcy na podstawie
posiadanych dokumentow jest/nie jest kompletny / poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy oraz
potwierdza / nie potwierdza si¢ zgodnosci poziomu pomocy. Wniosek kwalifikuje si¢ badz nie do dalszej
oceny.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

I. Wizyta/kontrola

Nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nastepcy /
wniosku nabywcy, jednakze nie wcze$niej niz po ewentualnym uzupelnieniu/poprawieniu
wniosku/wyjasnieniu, wyniknety okoliczno$ci wymagajace przeprowadzenia wizyty/kontroli w siedzibie NN
lub miejscu realizacji operacji albo ,,NIE”, jezeli taka konieczno$¢ nie wystegpuje.

W sytuacji wskazania do wizyty/kontroli nalezy wypetni¢ wiersze: Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz sporzadzi¢ pismo do jednostki
odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnos$ci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie wizyty/kontroli. Do
pisma nalezy dotaczy¢ liste elementow do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli oraz ewentualnie kopie
dokumentow, ktorych weryfikacja bedzie konieczna podczas wizyty/kontroli.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zatgczniku nalezy
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poda¢ przyczyne zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci” zostang wypelnione przez
pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.
W trakcie wizyty/kontroli realizacji operacji/w siedzibie NN sporzadzany jest Raport z czynnosci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizyty/kontroli 1 otrzymaniu Raportu z czynnos$ci kontrolnych nalezy przejs¢ do czesci
C.IL karty ,,Wstepny wynik wizyty/kontroli”.

I1. Wstepny wynik wizyty/kontroli
Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta/kontrola realizacji operacji
w siedzibie NN lub miejscu realizacji operacji.

W punkcie 1 ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien albo NIE, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie s3 wymagane oraz ztozy¢ podpis w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, gdy z Raportu z czynnos$ci kontrolnych wynika, iz wizyta/kontrola wykazata jednoznacznie
odstepstwa, a wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszego procedowania nalezy zaznaczy¢ w punkcie 2 TAK, a
nastepnie przej$¢ do czesci F Odmowa przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
wycofanie wniosku nastepcy/wniosku nabywcy.

W wierszu ,, Data przeprowadzenia wizyty/kontroli” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych
wpisa¢ date, kiedy przeprowadzono wizyte/kontrole.

III. Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Zakres wymaganych wyjasnien (wezwanie po wizycie/kontroli)

Jezeli w czgéci C.IL.1 zaznaczono TAK nalezy do NN skierowa¢ pismo. W zaleznosci od charakteru
wystapienia, w piSmie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek nastepcy / wniosek nabywcy wymaga ztoZzenia wyjasnien
lub ztozenia poprawionych dokumentow. Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zloZy¢ w terminie” nalezy
wypehi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez NN, liczac 14 dni kalendarzowych od dnia
nastepujacego po otrzymaniu pisma przez NN.

Przygotowujac pismo na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaty dostarczone w terminie, nalezy
kierowac si¢ opisanymi w cze$ci B4. zasadami postepowania dotyczacymi wypetniania Karty (...) pod katem
kierowanych pism o uzupehienie / ztozenie wyjasnien oraz odpowiedzi NN na nie.

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia wyjasnien”’ nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM wyjasnien.

IV.  Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
We wskazanym punkcie nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie kwestie, ktore poddane byly wyjasnieniom. Nalezy
ustali¢ czy wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio TAK lub NIE.

V. Wynik wizyty/kontroli
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny:

Pole TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek przeszedt pozytywnie wizytacje/kontrole oraz jezeli
w pozycji,, IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien” (jesli dotyczy), zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi
TAK.

Pole NIE, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie przeszedt pozytywnie wizyty/kontroli, nastepnie przej$¢ do
Czesci F Odmowa przyznania pomocy / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie wniosku
nastepcy/wniosku nabywcy, nastepnie nalezy przygotowaé i wysylaé¢ pismo, informujace NN o odmowie
przyznania pomocy.

W szczegdlnych przypadkach, w celu potwierdzenia zlozonych przez NN wyjasnien po wizycie/kontroli,
mozliwe jest przeprowadzenie powtornej wizyty/kontroli realizacji operacji.
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU NASTEPCY / WNIOSKU NABYWCY

Czese D jest wypetniana po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcey

WAZNE: Cze$é DI Karty... jest wypetniana wylacznie w sytuacji, w ktorej érodki finansowe z tytulu
pomocy nie zostaty w catosci wyptacone pierwotnemu beneficjentowi.

L. Informacje dotyczace wnioskowanej kwoty pomocy

W tej czesci Karty... nalezy wpisa¢ kwoty zgodnie ze wskazaniami w niej zawartymi tj.:

Catkowity koszt operacji;
Koszty kwalifikowalne operacji;
Kwota przyznanej pomocy pierwotnemu beneficjentowi;
Whnioskowana kwota pomocy przez NN;
Kwota dotychczas wyptaconej pomocy;
Kwota $rodkdw wynikajaca z prefinansowania operacji  (pozostale do rozliczenia:
zaliczka/wyprzedzajace finansowanie);

7. Kwota pomocy przystugujaca NN (po uwzglednieniu wymaganych odliczen).
Nalezy sprawdzi¢ czy NN wpisatl wlasciwe kwoty pomocy we wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy. Kwoty
powinny by¢ zgodne ze stanem faktycznym i1 z dokumentacja Zrodlowa np. zestawieniem rzeczowo -
finansowym pierwotnego beneficjenta, wnioskiem o ptatnos$¢ (jesli dotyczy) i dokumentacja potwierdzajaca
wyplate srodkow finansowych (jesli dotyczy). Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskowana kwota pomocy zostata
pomniejszona o dotychczas wyptacone $rodki finansowe.

Sl S

Jezeli dotychczasowemu beneficjentowi nie wyptacono $rodkéow finansowych, nalezy wstawi¢ kreski w
rubryce Kwota dotychczas wyptaconej pomocy.

Wysokos$¢ pomocy ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy NN nalezy ustali¢ na podstawie danych
finansowych operacji realizowanej przez beneficjenta, ktorej dotyczy wniosek w oparciu o dokumentacje
sprawy beneficjenta, z ktorym zawarta byta umowa o przyznaniu pomocy.

Poszczegolne pozycje Karty weryfikacji nalezy uzupetni¢ uwzgledniajac fakt, iz:

- Wysoko$¢ pomocy przyznanej NN nie moze przekracza¢ kwoty pomocy, ktora nie zostata wyplacona
pierwotnemu beneficjentowi,

- Jezeli suma kwot pomocy wyptaconej w ramach operacji zrealizowanych przez pierwotnego beneficjenta i
jego NN, objetych realizacja operacji, 1 kwot pomocy przyznanej w ramach operacji, ktorych realizacja nie
zostala jeszcze zakonczona przez beneficjenta 1 jego NN, przekracza limit przystugujacy na jednego
beneficjenta w okresie realizacji PROW 2014-2020, NN nie zwraca pomocy wyptaconej przed dniem
zaistnienia nastgpstwa prawnego albo nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czgsci albo przedsigbiorstwa
lub jego czesci, objetych realizacja operacji, jezeli ten nastgpca albo nabywca realizuje zobowigzania
beneficjenta.
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I1. Weryfikacja poziomu i limitu pomocy

1) Limit pomocy dostepny dla NN ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, wynikajacy z
przystugujacego limitu w ramach PROW 2014-2020 na jednego beneficjenta.

Przy ustaleniu wysokosci srodkdw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sume kwot
pomocy wyplaconej na zrealizowanie operacji i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktorych realizacja nie
zostata jeszcze zakonczona.
Limit pomocy w ramach omawianego poddziatania, w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 nalezy okresli¢ zgodnie ze wskazaniami rozporzadzenia 19.2.

2) Dostepny limit pomocy de minimis dla NN.

W oparciu o zapisy instrukcji wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (IK 19.2/391), nalezy
zweryfikowac dostepny limit pomocy de minimis dla NN.

3) Maksymalna kwota pomocy, o przyznanie ktorej moze ubiegaé si¢ NN z uwzglednieniem
dostepnego limitu.

Punkt nalezy wypelni¢ biorgc pod uwage kwote z punktu D.1.7 oraz wartosci z pozycji D.II.1 oraz D.I1.2.

Punkty 4 i S nalezy wypelni¢ zgodnie ze wskazaniami w Karcie.

Nalezy wpisa¢ przyznang kwot¢ pomocy (w petnych ztotych, po odrzuceniu groszy, takze stownie),
oraz jej rzeczywisty procentowy udzial w kosztach kwalifikowalnych (w %).

ITI.  Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy
1) Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnych dla NN limitow.
Punkt wypetiany w oparciu o dane ujete w punkcie D.I1 D.II.
2) Whiosek nastepcy / wniosek nabywcy zostal zaakceptowany i skierowany do zawarcia umowy

o przyznaniu pomocy NN okreslajacej warunki kontynuowania realizacji operacji

Jezeli wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Do
NN nalezy wysta¢ pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC E. ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY NN OKRESLAJACEJ
WARUNKI KONTYNUOWANIA REALIZACJI OPERACJI

W czegsci E karty. .. punkty od 1 do 3 nalezy uzupetni¢ zgodnie ze wskazaniami w Karcie. ..

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczeg6lng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatagcznikow do umowy.

— staranne uzupetlienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodno$ci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

— wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
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— doktadne parafowanie wszystkich stron trzech egzemplarzy umowy lub w liczbie uzaleznionej od liczby
podmiotow, z ktorymi jest zawierana umowa, podpisanie 1 ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

— poprawnosc¢ ztozonych podpisdw przez strony umowy,

— prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego UM),

— poprawnos¢ podpiséw na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng datg
podpisania,

— koniecznos$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez NN weksla niezupetnego (in blanco) informacji, ze
do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

— sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach 1 podpisanie zardwno przez NN,
jak 1 przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi).

Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zatgczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz ewentualnie formularz deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).

ZW,w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Jezeli osoba reprezentujgca NN nie stawila si¢ na zawarcie umowy w wyznaczonym przez ZW terminie i nie
wyznaczono innego terminu na podpisanie umowy, pomocy nie przyznaje si¢ o czym ZW informuje pisemnie
podmiot. Wezwanie NN ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy lub wezwanie do uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien,
o ktorych mowa w art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spoteczno$ci, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania
przez ten podmiot tych czynno$ci, o czym ZW zawiadamia NN ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w
formie pisemne;j.

Nalezy pamigtac, iz w razie uchybienia terminu wykonania przez NN ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy ZW, na prosbe tego podmiotu,
przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli ten podmiot:

1) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

2) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopethit czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin;

3) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Przywrécenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w ust. 1, jest niedopuszczalne.

CZESC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA / WYCOFANIE WNIOSKU NASTEPCY/WNIOSKU NABYWCY

Cze$¢ wypehiana jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie
przyznania pomocy albo pozostawieniu wniosku nastepcy/wniosku nabywcy bez rozpatrzenia. Na tym etapie
nalezy rowniez odnotowa¢ oswiadczenie woli NN o wycofaniu cato$ci wniosku nastgpcy/wniosku nabywecy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania
pomocy. Uzasadnienie to musi opisywaé szczegdtowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow -
poda¢ wszystkie), oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa
pomocy nastapi z powodu nie usuni¢cia brakow, na skutek nie odebrania pisma przez nastepc¢ prawnego
beneficjenta pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujagcym o odmowie
przyznania pomocy nalezy rowniez wskazac¢ braki, o ktorych usunigcie wzywat podmiot wdrazajacy.

W wierszu Data doreczenia nastepcy prawnemu beneficjenta pisma informujgcego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomocy nalezy wpisaé date
widniejaca na potwierdzeniu odbioru pisma przez nastgpce prawnego beneficjenta.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA
O PRZYZNANIE POMOCY / WNIOSKU NABYWCY GOSPODARSTWA
ROLNEGO LUB JEGO CZESCI ALBO NABYWCY PRZEDSIEBIORSTWA LUB
JEGO CZESCI O PRZYZNANIE POMOCY *

‘ K-1/645

Dzialanie M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé

Typ operacji: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ w
zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej (premie)

Typ operacji: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w
zakresie rozwijania dziatalno$ci gospodarczej (inne/whasne)

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek

Urzad Marszatkowski / wojewoddzka samorzadowa jednostka
organizacyjna*

Znak sprawy

Imig i Nazwisko / Nazwa dotychczasowego Beneficjenta

Kod PKD dziatalnosci, ktory zostat wskazany dla operacji we
wniosku dotychczasowego beneficjenta

Rodzaj zdarzenia prawnego, w konsekwencji ktdrego zostat ztozony
wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy

Numer umowy o przyznaniu pomocy dotychczasowego Beneficjenta

Imie i Nazwisko / Nazwa Nastepcy Prawnego / Nabywcy Prawnego*

Data ztozenia wniosku nastgpcy / wniosku nabywcey *

Data przyjecia wniosku nastgpcy / wniosku nabywcey *

Data zaistnienia zdarzenia prawnego, w konsekwencji ktorego zostat
zlozony wniosek nastepcy / wniosek nabywey *

Whniosek nastepcy

Whniosek nabywcy

Etap operacji, na ktorym nastapito przejecie operacji przez Nastgpce Prawnego /
Nabywce Prawnego

* niewlasciwe skresli¢
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OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU NASTEPCY / WNIOSKU NABYWCY

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m - ror r r (imig i nazwisko Zatwierdzajacego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - ror r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - ror r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

TAK NIE

Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy
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1. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajacego

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

(imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE ND
| Whiosek nastgpcy / wniosek nabywcy zostal ztozony po
terminie przyznania pomocy dotychczasowemu beneficjentowi
) Whiosek nastepcy / wniosek nabywcy zostal ztozony w
terminie wskazanym w rozporzadzeniu 19.2!
Whniosek nastegpcy / wniosek nabywcy zawiera dane
3 |identyfikujace NN ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,
niezbedne do jej przyznania
NN ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega
4 |wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014>
NN ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi
5 dostgpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy o finansach publicznych?, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sagdu
6 |W odniesieniu do NN nie ogtoszono upadtosci
A 1. Wynik weryfikacji wstepnej
Weryfikujacy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
| Whiosek nastepcy / wniosek nabywcy kwalifikuje si¢ do
' dalszej oceny

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

**Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym, a Sprawdzajacym

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis

.......... fovoveeei 20,
Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis

......... Jiviieincad 20 iiiis e
Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

.......... fovoreen 20

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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Uwagi: ...

"Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019 r. poz. 664 i 2023 oraz z 2020 r. poz. 1555 oraz z 2021 r. poz. 2358).

2Rozporzadzenie nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkoéw odmowy lub wycofania ptatno$ci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48, z p6zn. zm.).

3Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.).

KP-611-645-ARiMR/1/z
Strona 5 z 22




CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA, POZIOMU I LIMITU POMOCY, WERYFIKACJA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikacja zalacznikéw dotyczacych nastepstwa prawnego / zbycia gospodarstwa rolnego lub jego cze$ci albo zbycia przedsi¢biorstwa

lub jego czesci

Werytikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  eow VD TAK  eow VD

Zgoda wraz z zawartym porozumieniem zmieniajacym na przyznanie pomocy NN,
podmiotow wspolnie realizujacych operacje

Zgloszenie beneficjenta przekazane w formie pisemnej dot. zamiaru dokonania

2. |przeniesienia wlasnosci lub posiadania wraz z uzasadnieniem i niezbg¢dnymi
dokumentami, skierowane do Zarzadu Wojewodztwa przed planowang zmiang
Dokumenty potwierdzajace fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego lub zaswiadczenie

3. |sadu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo wniosek o
stwierdzenie nabvcia spadku

4 Dokument potwierdzajacy fakt nabycia gospodarstwa rolnego lub jego czgéci albo

" |przedsigbiorstwa lub jego czescei, objetych realizacja operacji
Oswiadczenie nastgpcy prawnego beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki
beneficjenta wynikajace z umowy o przyznaniu pomocy — oryginal sporzadzony na

5. |formularzu udostgpnionym przez UM, zatacznik B.VILD.3 do wniosku o przyznanie
pomocy

6 Umowa przejecia dtugu - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie

" |pomocy jest nabywca przedsigbiorstwa beneficjenta lub jego czesci
Umowa cesji wierzytelno$ci - w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o
przyznanie pomocy jest nabywca gospodarstwa rolnego lub jego czgsci lub

7. |nabywcaprzedsigbiorstwa beneficjenta lub jego czesci i nie zostaty zrealizowane przez
ARiIMR wszvstkie ntatnodci na rzecz heneficienta

8. Dokumenty potwierdzajace dane 0sob reprezentujacych NN

9. |Petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone przez NN

10. |Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych (dotyczy petnomocnika)

11. |O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

12. |Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)

13. |Inne zalaczniki:
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1I.

Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku nastepcy / wniosku nabywcey

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK W N/D TAK  ew N/D

1. |Wniosek nastgpcy / wniosek nabywey zostat ztozony na whasciwym formularzu,

zawiera wszystkie dane niezbedne do przyznania pomocy
2. |Wniosek nastgpcy / wniosek nabywcy wraz z zalacznikami zostat podpisany przez

osobg reprezentujaca NN
3 Dane identyfikacyjne NN podane we wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi

" |zawartymi w zalacznikach

4. |Liczba zafacznikéw podana we wniosku nastgpcy / wniosku nabywcy zgadza si¢ z

liczbg zalacznikow faktycznie zataczonych

Uwagi:
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B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY WERYFIKACJA POZIOMU I

LIMITU POMOCY

I. Pytania dotyczace spelnienia warunkow przyznania pomocy NN

e o Weryfikujacy Sprawdzajacy*
e DO
S —_— TAK NIE ND oW TAK NIE ND WEZ
| NN spetnia warunki okreslone w art. 43 ust. 2 ustawy z dnia
" 120 lutego 2015 1. !
la. [NN spelnia warunki przyznania pomocy
Przyznanie pomocy NN nie sprzeciwia si¢ przepisom, o
ktorych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.!
T istocie i celowi dzialania albo poddziatania, w ramach
" |ktorego przyznano pomoc
le Przez NN zostang przejete zobowigzania zwigzane z
" |przyznang pomoca
1d Srodki finansowe z tytulu pomocy nie zostaly w catosci
"|wyptacone
2 Na NN przeszty prawa nabyte w zwiazku z realizacja operacji
" |oraz inne prawa niezbedne do jej zrealizowania
Wzgledy ekonomiczne uzasadniajg zbycie
3 przedsigbiorstwa/gospodarstwa lub jego czgéci w celu
" |kontynuacji operacji i zbycie tego
przedsiebiorstwa/gospodarstwa nie jest sprzeczne z
zapewnieniem trwalo§ci operacji zgodnie z art. 71
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013
Zakonczenie realizacji operacji 1 ztozenie przez NN wniosku
4 © ptatnos¢  koncowa, bedaca refundacja  kosztow
" |kwalifikowalnych nastapi w terminie okreslonym w
roznorzadzenin 19.2
I1.Pytania dotyczace weryfikacji poziomu i limitu pomocy.
T - Weryfikujacy Sprawdzajacy*
- TAK NIE ND Do TAK NIE ND Do
_— T WEZW WEZ

Whnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku
1. |nastgpcy / wniosku nabywcy zostala pomniejszona o
dotychczas wyptacone $rodki pierwotnemu beneficientowi

Kwota pomocy na operacj¢ nie przekracza okre§lonego w
2. |poddziataniu 19.2 limitu pomocy na beneficjenta w okresie
realizacii PROW na lata 2014-2020.

Kwota pomocy na operacj¢ nie przekracza pozostatego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis.

! Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 'o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
KP-611-645-ARIMR/1/z
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B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA

, . o
\\>// Wery]f)i(l:umcy Sprawgzamcy
_—— \
- —_— TAK  (pow ND TAK  pow ND
| NN nie wystgpuje jako podmiot/beneficjent w ramach dziatan, z ktérymi dokonano
" |weryfikacji krzyzowej
5 Nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji realizowanej przez NN i
" |podmiot, z ktorym dokonano weryfikacji krzyzowej
Uwagi
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B4: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA, POZIOMU I LIMITU POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

I. Wstepny wynik weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK NIE

TAK

NIE

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga uzupetnien/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

.......... fovoiiinnd20..

Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

II. Wezwanie do usunig¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien (I wezwanie)

Data dorgczenia NN pisma w sprawie uzupetnien/wyjasnien
uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie

Data nadania/ztozenia uzupetien/wyjasnien

[oceiiinis /20........

[oceiainin /20........

[oceiiinin /20........
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Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnien wg Zalacznika nr 1 do karty weryfikacji

III. Wynik weryfikacji po uzupeklnieniach/wyjas$nieniach

I— Weryfikujacy Sprawdzajacy* |Zatwierdzajacy **

_— TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga ztozenia wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia/ do
odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

IV. Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Zakres wymaganych wyjasnien (II wezwanie)

Data dorgczenia NN pisma w sprawie zlozenia wyjasnien

......... [ococoi 200
ionia malesy slosvé w fermini
wyjashienia nalezy zlozye wiermime | L [oceiinn. /20......
Data nadania/slozenia woiadnin
damdnaziozemawyasmen Joceiinn. /20......

Zakres wymaganych wyjasnien po weryfikacji zlozonych uzupelnien/wyjasnien w ramach I wezwania
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V. Wynik weryfikacji po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* |Zatwierdzajacy **

/ TAK  NIE TAK  NIE TAK  NIE

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Wnhiosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia / do
odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzgil**:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA,

VI POZIOMU I LIMITU POMOCY, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
77\,,
T Weryfikujacy Sprawdzajacy* |Zatwierdzajacy **
// TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzit*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis

............. v 2000t e

Zatwierdzil**:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

*Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
**Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

I |Wizyta/kontrola

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
nastgpcy / wniosku nabywcy, wymagane jest
przeprowadzenie wizyty/kontroli

Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznoS$ci przeprowadzenia wizyty/kontroli:

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis
o iiied20i s

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis
........... ovoroan20.

Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

II. Wstepny wynik wizyty/kontroli

Data przeprowadzenia wizyty/kontroli
.. 20

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Z raportu z czynno$ci kontrolnych z przeprowadzonej
1. wizyty/kontroli ~ wynika, Zze niezbgdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentéw

Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej
2. |wizyty/kontroli wynika, ze wniosek kwalifikuje sie do
odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis
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Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

I11. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych wyjasnien (wezwanie po

wizycie/kontroli):
Data dorgczenia nastgpey pisma
........... [ovoeien 2000
Wviadnienia nalezv zloivé w termini
yiashiema nafezy ziozye wiemminle 1 Joviiiiian 120........
Data nadania/zlozenia wyjasnien
........... Jooeii 20000
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IV. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
V. Wynik wizyty/kontroli
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis
........... [ovvonnnn20..
Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis
............ /oo 201
Zatwierdzgit**:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis
............ ovovoecnead 20,

*Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
**Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU NASTEPCY / WNIOSKU NABYWCY

I. Informacje dotyczace wnioskowanej kwoty pomocy

— - Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

1. Catkowity koszt operacji .l
2. Koszty kwalifikowalne operacji I
V4
3. Kwota przyznanej pomocy pierwotnemu beneficjentowi
zt
4. Whnioskowana kwota pomocy przez NN
zt
5. Kwota dotychczas wyptaconej pomocy |
Z
6. Kwota srodkéw wynikajgca z prefinansowania operacji,
pozostate do rozliczenia: (zaliczka/wyprzedzajace 7t
finansowanie)
7. Kwota pomocy przystugujaca NN (po uwzglgdnieniu
wymaganych odliczen) o

zt

z1

z1

7zt

zt

z1

zt

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Zweryfikowat:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

Uwagi:
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II.

Weryfikacja poziomu i limitu pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

Limit pomocy

TAK NIE ND TAK NIE ND

Limit pomocy dostgpny dla NN ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, wynikajacy z przyshugujacego limitu w ramach PROW
2014-2020 na jednego beneficjenta

Dostegpny limit pomocy de minimis dla NN

1L

Maksymalna kwota pomocy, o przyznanie ktérej moze ubiegac si¢
NN z uwzglednieniem dostgpnego limitu

Przyznana NN kwota pomocy

Poziom przyznanej NN kwoty pomocy

% kosztow kwalifikowalnych

. Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku nastepcy / wniosku nabywcey

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK NIE

ND

TAK NIE ND TAK NIE ND

Wnhnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnych dla NN
limitow

Wnhiosek nastepcy / wniosek nabywcy zostat zaakceptowany i
skierowany do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy NN
okreslajacej warunki kontynuowania realizacji operacji

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzit*:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

........... [iveii 200

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

Uwagi:
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E: ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY NN OKRESLAJACEJ WARUNKI KONTYNUOWANIA
REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

N/D TAK NIE N/D TAK

NIE N/D

Czy nastgpca prawny / nabywca ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy stawit si¢ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

01 L0

L]

1.1

Czy zaistniatla konieczno$¢ wyznaczenia innego terminu do
zawarcia umowy?

1.2

Czy nastgpca prawny / nabywca ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy stawit si¢ w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia
umowy?

Czy do zawarcia umowy stawily si¢ osoby upowaznione do jej
podpisania?

Czy nastgpca prawny beneficjenta ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy podpisat i ztozyt weksel in blanco oraz deklaracje
wekslowa?

Data zawarcia umowy nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

Data wystania umowy do ARiMR/Data wprowadzenia do systemu danych dot. zawarcia umowy

.......... T (¢ I

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis

Sprawdzil*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis

............. [iviie 2000

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis

............ [ovooii 20

*Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-645-ARiMR/1/z

Strona 19 z 22




CZESC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFANIE WNIOSKU NASTEPCY/WNIOSKU NABYWCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpatrzenia

2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do
pozostawienia bez rozpatrzenia / do
odmowy przyznania pomocy

3. Whniosek zostal wycofany

CzeSE, W KtOTe] NastapIlo /@ | s
pozostawienie Wniosku Dez rozpatrzenia /|
odmowa przyznania pomocCy / WYCOTANIC | . .
wniosku

Przyczyny pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy / wycofanie wniosku

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis L. Jovieiininis /20.........

Sprawdzit*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis Jociiiiinan /20.........

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis L Liviiiiiiin /20.........

Data dorgczenia NN pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia / odmowie
przyznania pomocy / wycofaniu wniosku

* Zakres wypemliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik 1. Usuniecie brakéw/zlozenie wyjasnien

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu

brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK

NIE

10

11

12

13

14

15
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Notatki

Zweryfikowal
Imie i nazwisko

Data i podpis

Sprawdzit*
Imig i nazwisko

Data i podpis

Zatwierdzil **
Imig i nazwisko

Data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

**Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Znak sprawy:

WYKAZ DOKUMENTOW

WYKAZ DOKUMENTOW

WD-1/645

Symbol

Nazwa dokumentu

Podpis pracownika

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.
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