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Wprowadzenie

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 20032
wspieraj;cymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarogdBtrategy Spojnaci® i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzeolityki rozwojd, funkci Instytucii
Zarzadzapcej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewod@paiskiego na lata 2007-
2013 petni Zarad Wojewddztwa Opolskiego.

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego jako 1Z RPO WO 2007-201gkenuje swoje
zadania poprzez Usd Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego (UMWO) or@polskie
Centrum Rozwoju Gospodarki (OCR@godnie z Regulaminem Organizacyjnym UMWO
funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucji Zaradzapcej
RPO WO 2007-2013 przez Zatz Wojewodztwa Opolskiego, wykonuje Departament
Koordynacji Programéw Operacyjnych.

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki petni furkdP Il stopnia na mocy
porozumienia zawartego pogdiy Instytucy Zarzadzapca RPO WO 2007-2013 a Instytalcj
Pasredniczca 1l stopnid, okreilajacego szczegétowo podziat zadpomicdzy stronami oraz
catoksztalt ich praw i obowzkdéw zwihzanych z realizagjtych zada.

W ramach powierzonych zawdnstytucja Pérednicaca Il stopnia zobowrzana jest
m.in. do:

— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow i oceny wnioskéw o dofinamsie,

— uczestnictwa w procedurze odwotawcze] poprzez @zgkanie protestow
i wyjasnianie kwestii spornych dotyazych konkretnych projektéw, a nieginych
do rozstrzygri¢ protestow,

— zawierania umow o dofinansowanie projektéw,

— wykonywania bieacego nadzoru nad realizagjrojektow,

— rozliczania i kontroli projektow,

— monitorowania i sprawozdawcgm w ramach Programu,

- informowania o nieprawidtow&iach Instytuc Zarzdzapca,

— wykonywania wszelkich czyndoi zwiazanych z odzyskiwaniemsrodkow
finansowych od beneficjentow,

- wydawania decyzji o zwrociérodkow przekazywanych na realizagprojektow,
o ktérej mowa w Ustawie o finansach publicznych,

— sporadzania i przekazywania do Instytucji Zagizapcej Pdwiadczenia i deklaracji
wydatkéw,

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013eveggre wzrost gospodarczy i zatrudnienie, Narodowat&jra
Spojndci, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, 2047 r.

2 t.j. Dz. U. 2009 Nr 84, poz.712 z4wd zm..

% Uchwata nr 542/2007 Zagdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 rekeprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

4 Porozumienie w sprawie przekazania zada zakresu realizacji Osi priorytetowej \Wzmocnienie atrakcyjtoi
gospodarczej regionirRegionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Rjegls na lata 2007-2013 (RPO WO
2007-2013), z wyiczeniem Poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 RPO WO 2007-2013, zawarte pl@ w dniu 18 wrzéia
2007 r. z pén. zm.



— obstugi Systemu Elektronicznego Zgaizania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,
— obstugi systemu finansowo-kgiowego,

- wdrazania planu dziala pomocy technicznej Programu poprzez planowanie,
realizacg, sprawozdawczg i rozliczanie planu dziala

— przekazywania do Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego na jego
prosbe wszelkich materiatdw, opracowa oraz informacji niezédnych do
prawidtowej realizacji RPO WO 2007-2013.

Procedu¢ aktualizacji dokumentu rozpoczyna:

- wniosek referatu DPO przekazany do Referatu atlmania Funduszami
Strukturalnymi (RZFS) za poma&orespondentki,

- inicjatywa RZFS.

W obydwu przypadkach Referat Zagzania Funduszami Strukturalnymi jako
jednostka koordynaga aktualizacje przedmiotowego dokumentu, informwjeozpoczciu
procedury aktualizacji referaty DPO.

Wprowadzone zmiany do Wytycznych przekazywaaepizez poszczegodlne referaty
DPO do RZFS w formie korespondentki. W przypadkuFBZsporzdzona jest notatka
stuzbowa z informagj o wprowadzonych zmianach do dokumentu, ktérajasvierdzana
przez Dyrektora Departamentu Koordynacji Progran@peracyjnych

Niniejsze Wytyczneokreslaja narzdzia nadzoru stosowane przez 1IZ RPO WO 2007-
2013, wobec IP Il stopnia. Podklenia wymaga fakt,z Wytyczneopisup zarOwno dziatania
prowadzone przez 1Z RPO WO 2007-2013 od pthar powierzenia realizacji zaddP Il
stopnia na mocy Porozumienia, o ktérym mowa payyak i nowe, w celu zwkszenia
jakosci nadzoru.

Tworzac niniejszy dokument wgio pod uwag wnioski ze Sprawozdania
z przeprowadzenia audytu wesnznego: Sprawowanie funkcji nadzoru Instytucji
Zarzgdzajzcej w odniesieniu do IP Il stopnia w ramach RPO A007-2013.

*Numer zadania audytowego BAU-0931-7/2008, 15 kwéefti09 .
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ROZDZIAL |
OBSZARY NADZORU NAD IP |l STOPNIA

1.1Informacje ogolne

Instytucja Zarzdzapca ponosi odpowiedzial§é za prawidiowé¢ realizacji zada
powierzonych Instytucji Foedniczcej 1l stopnia. W zwizku z powyszym 1Z RPO WO
2007-2013 jest zobowzana do prowadzenia kontroli systemdiwej celu zapewnieniaze
wszystkie powierzone funkcjea sealizowane w odpowiedni sposob, a system agiemia
I kontroli w IP Il stopnia funkcjonuje prawidtowefektywnie i zgodnie z procedurami oraz
obowiazujacym prawem. W celu wyeliminowania ryzyka wykryci@prawidtowaci dopiero
na etapie kontroli systemowej, 1IZ RPO WO 2007-2Gl8suje odpowiednie namzia
w poszczegolnych obszarach nadzoru nad IP Il stoprda kadym etapie wdrzania
Programu.

Obowiazek sprawowania nadzoru nad IP Il stopnia przezgaegolne komorki DPO
ujcto w Zarzdzeniu Dyrektora Departamentu Koordynacji Program@peracyjnych
komorki UMWO wyznaczonej do wykonywania zadaviazanych z petnieniem przez ZWO
funkcji 1Z RPO WO 2007-2013. Ponadto wyznaczonobgsw poszczegdlnych komorkach
DPO odpowiedzialne za nadzér nad IP Il stopniazmalazto odzwierciedlenie w zakresach
obowiazkdw.

1.20bszary nadzoru w podziale na poszczego6lne komorkiPO

Schemat nr 1przedstawia obszary nadzoru dla poszczegdélnychGkekn DPO
ze wskazaniem komorek IP Il stopnia wykaych zadania obje danym obszarem
nadzoru.

W celu uzyskania szybkiego i bezpedniego kontaktu porgilzy pracownikami DPO
a IP 1l stopnia stworzono bazkontaktowa, w ktérej wskazano osoby z obu Instytucji
odpowiedzialne za dany obszar/zadanie/dokufnent

WAZNE!

« Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-20t8az Instrukcja wykonawcza IP Il stoprifa
to podstawowe dokumenty okfajace obowazki obu Instytucji, sposob pagtowania przy
realizacji procesow zachogtz/ch podczas realizacji Programu wraz ze wskazak@morek|
odpowiedzialnych, termindw wykonywania poszczegomyczynnéci oraz przeptywd
dokumentow pomidzy Instytucjami.

» Pracownicy DPO i IP Il stopnia zobazani & do zapoznania i stosowania zapigow
Instrukcji wykonawczych.

® W dokumencie pnWytyczne Instytucji Zagdzajcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regionaln®gogramu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2003 301yjetym Uchwah ZWO nr 2576/2008 z dnia 18 listopada
2008 r. z pén. zm. opisano, na czym polega kontrola systemdNe#omiast wRocznym Planie Kontroli IZ RPO WO
2007-2013 na rok 2008jeto terminy przeprowadzenia kontroli systemowe;j.

" Zarmdzenie nr 1/2010 Dyrektora Departamentu KoordynBefigraméw Operacyjnych z dnia 25 stycznia 201@ r.
sprawie: okrélenia szczeg6towych zaflareferatdw, podzialu zada uprawni@, odpowiedzialnéci, zastpstw
pracownikow, podziatu nadzoru i zakresu upgmven do podpisywania pism w sprawie o charakterze mioygawczym i
techniczno-kancelaryjnym w Departamencie Koordyinaefograméw Operacyjnych Wdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego, zwanym dalej ,Departameritem

8 Baza kontaktowa pracownikéw Departamentu Koordyrraimgraméw Operacyjnych i Opolskiego Centrum Rozwoj
Gospodarki. Sierpie2009 r.

° Dokument przyjty Uchwah Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego nr 1855/2008 z dnia 1far@@08 r. z pgn. zm.
10 Dokument przyjty Uchwah, Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego nr 1936/2008 z dnia 3weza 2008 r. z pn. zm.
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Schemat nfL.. Obszary nadzoru nad IP Il stopnia.

KOMORKI n::> OBSZARY Ko'l\’F')OIFK'
NADZORU ||:>

DPO STOPNIA

» Dziat Przyjmowania i Ocen

Referat Zarzdzania Funduszam NIEPRAWIDEOWGCI, Projektow RPO
Strukturalnymi SYSTEMY INFORMATYCZNE> Dziat Rozliczér Projektéw
RPO

> Dziat Kontroli RPO

Referat Przyjmowania Projektoyw » Dziat Przyjmowania i Oceny

NABOR, OCENA

Inwestycyjnych Projektow RPO
. - umMowy
Referat Wdraania Projektow , > Dziat Rozliczéx Projektéw
Inwestycyjnych PLATNOCI, RPO
CERTYFIKACJA » Zespot finansowy ds. RPO
Referat Kontroli Funduszy KONTROLE » Dziat Kontroli RPO
Strukturalnych

» Referat Pomocy Techniczne
— nadzér péredni

> Referat Wdraania Projektow| ~ POMOC TECHNICZNA |~ DZiat Pomocy Techniczne;

Inwestycyjnych — nadzér RPO
bezpdredni
Referat Informacji _ .
i Promocji Funduszy INFORMACJA, PROMOCJA| > Dziat Informacii
Strukturalnych Europejskiej

» Dzial Przyjmowania i Oceny

ODWOLANIA
Referat ds. Odwofa Projektow RPO

Zrédlo: Opracowanie wilasne, na podstawie Zatzenia nr 1/2010 Dyrektora Departamentu KoordynaRjpgramow
Operacyjnych oraz Zagzizenia Dyrektora Opolskiego Centrum Rozwoju Gospada



ROZDZIAL II
NARZEDZIA NADZORU NAD IP Il STOPNIA

2.1. Narzdzia wspolne dla wszystkich obszaréw nadzoru

Schemat nr 2orzedstawia naezlzia stosowane we wszystkich obszarach nadzoru
IZ RPO WO 2007-2013 nad IP Il stopnia.

Schemat nr 2Narzdzia wspolne dla wszystkich obszaréw nadzoru naddl s®pnia.

PROCEDURY
IP 1l STOPNIA

WYTYCZNE

OPRACOWANIA DLA
NARZEDZIA IP Il STOPNIA

—>

CYKLICZNE SPOTKANIA
Z IP 1l STOPNIA

GRUPY ROBOCZE
Z UDZIALEM
PRACOWNIKOW
IP 1l STOPNIA

BIEZACA
KORESPONDENCJA

PISMA PONAGLAJ ACE

Zrédto: Opracowanie wiasne.

= PROCEDURY IP Il STOPNIA

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 zatwierdza procedury dokonyavamynndci
w ramach powierzonych za@#P 1l stopnia nplnstrukcg wykonawcz IP 1l stopnia.Wyze]
wymieniony dokument opiniowany jest przez poszchegi&komorki DPO w zakresie ich
kompetencji, a nagbnie zatwierdzany jest przez Dyrektora DPO i praymany Uchwat
ZWO.

Zgodnie z8 3 ust. 3 Porozumienia, IP Il stopnia zobgeaina jest do stosowania zasad
zawartych wRPO WO 2007-2013zczegotowym opisie osi priorytetowych RPO WO 2007-
2013 Opisie Systemu Zardzania i Kontroli RPO WO 2007-2018strukcji wykonawczej
Instytucji Paredniczcej 1l stopnia Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013 Tidm |,

i I, Zintegrowanym Planie Komunikacji Funduszy Strukiweh w wojewddztwie
opolskim w latach 2007-2015



* WYTYCZNE/OPRACOWANIA DLA IP Il STOPNIA

Komorki DPO w zakresie swoich kompetencji przygatgmwdodatkowe opracowania mag
na celu doprecyzowanie i szczegoOtowe przedstawieagndgci wykonywanych przez
pracownikéw obu Instytucji w danym obszarze Mytyczne 1Z RPO WO 2007-2013
w zakresie informowania o nieprawidtovetach, Wytyczne w zakresiezytkowania
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-2018z oSystemu Elektronicznego
Zarzgdzania i Monitoringu RPO WO 2007-2013.

Zgodnie z8 3 ust. 3, pkt 8 Porozumienia IP Il stopnia zok@ana jest do stosowania zasad
zawartych w Wytycznych i innych dokumentach wyddngrzez Instytuej Zarzdzapca.

* CYKLICZNE SPOTKANIA Z IP Il STOPNIA:

- Kadry kierowniczej

Spotkania Dyrekcji DPO z DyrekcjP Il stopnia majce na celu omdéwienie stanu weaaia
dziataa wdrazanych przez IP 1l stopnia oraz baeych problemow.

- Z udzialem Czionkéw Zagrlu Wojewoddztwa Opolskiego, Skarbnika Wojewodztwa
Opolskiego

e Zespotroboczy ds. finanséwdziatapcy w ramactZespotu Strategicznego ds. RPO
WO 2007-2013do zada, ktérego nalgy analiza oraz weryfikacja planu certyfikacji
wydatkéw, analiza oraz weryfikacja zakltadanych pomw finansowania
Programu, analiza budtu wojewddztwa pod dtem wydatkowaniasrodkow
zaangaowanych w projekty sktadane w ramach Programu, tooywanie ptatngci
Programu.

» Spotkanie nt. stanu wdiania oraz posfpu finansowego programow operacyjnych
w wojewOdztwie opolskiniotyczce mgdzy innymi stanu wdreania RPO WO 2007-
2013, ZPORR oraz PO KL.

o Zespot strategiczny ds. RPO WO 2007-20130 podstawowych celowespotu
Strategicznego nalezy dbald¢é o skuteczne zagdzanie oraz efektywne
wykorzystanie srodkdbw w ramach RPO WO 2007-2013. DziatdihaZespotu
koncentruje s gtdbwnie na zaplanowaniu i wdreniu wszelkich niezznych
dziatan w regionie, zmierzagych do osigniccia maksymalnego poziomu
wykorzystania alokacji RPO WO 2007-2013.

= GRUPY ROBOCZE Z UDZIALEM PRACOWNIKOW IP Il STOPNIA

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 organizuje tematyczne grupgazd w skiad,
ktorych wchodz pracownicy IP Il stopnia npGrupa robocza ds. pomocy publicznej
w ramach RPO WO2007-2013potkaniaGrupy organizowane w momencie pojawienia Si
kwestii problemowych zwizanych z projektami na wniosek komorek berednio
zaangaowanych w przyjmowanie, wdtanie i kontro¢ projektow wspoHinansowanych
z RPO, w tym IP Il stopnia.



BIEZACA KORESPONDENCJA

Komérki DPO w zakresie swoich kompetencji przekazug bieaco informacje do IP Il
stopnia np. o zmianach w przepisach krajowych,nyuh, wytycznych MRR, dokumentach
programowych.

PISMA PONAGLAJ ACE

W przypadku opgnien ze strony IP Il stopnia w realizacji zadaynikajacych z procedur,
przekazywaniu dokumentow itp. wystosowywang Esma ponaglape wraz z préba

0 podanie przyczyn opaien.

2.2 Indywidualne narzedzia dla poszczegdélnych obszaréw nadzoru

Poza nargdziami zaprezentowanymi w pkt. 2.1, stosowanadywidualne nargzia
dla poszczegélnych obszaréw nadzdrakiela nr ).

Tabela nr 1Indywidualne nargdzia nadzoru.

Lp. | Obszary nadzoru Narzedzia nadzoru Opis narzedzia nadzoru
- 1z RPO WO wuznala obszar
, _ , - ikaci i nieprawidtowdci, jako
1. | Nieprawidtowdci \S/\)//zpe/fr:quﬁ:} podczas kontrol szczegOlnie wrdiwy stad RKFS
weryfikuje go podczas kontroi
systemowe;.
- Poprawné¢  wpisanych  danych
weryfikowana jest na podstawje
Zestawienie tabelaryczne dotyce| Kontroli systeméw informatycznych
S rozbiencéci  pomidzy systemamj —dokonywanych przez pracownikow
o | Systemy SEzaM a KSI (SIMIK 07-13)] DPO. Kontrola odbywa siw ciagu
informatyczne Wyniki kontroli wysytane s do| Pierwszych 5 dni roboczych kdego
Dyrekcji OCRG i DPO. mieshca z wykorzystaniem
informacji z poprzedniego miesa
na temat iléci i  jakosci
wprowadzonych danych.
. - Pracownik Iz zgodnie
' dokonuje okresowej kontroli m.in.
Zestawienie tabelaryczne ztmych danych zawartych w SEZAM'ie,
do dofinansowania / pozytywnie|/ wysyta e-mail’e informujce
negatywnie ocenionych podczas o koniecznéci podgcia stosownycH
3. | Nabdr, ocena oceny formalnej / merytorycznej dzialax zwiazanych 2z procedar
I'i Il stopnia, odrzuconych na etapie naboru i oceny wnioskow.
gceny dofin;(r)]rsnc:\?\/lgr?ije W?(')Q:Et%\’:/- IP 1l stopnia zobowizana jest dd
w ramach RPO WO 2007-2013 przekazywania  zestawie  po
zakaczeniu oceny  formalne|,
Zalqgcznik nr 3 merytorycznej | oraz |l stopnig
(w terminie 2 dni od daty




Lp.

Obszary nadzoru

Narzedzia nadzoru

Opis narzedzia nadzoru

zatwierdzenia ww. zestawienia prz
Dyrektora IP 1l zgodnie z zapisan
Instrukcji  wykonawczej IP I
stopnia).

=.

Umowy/Ptatnéci

Pismo do IP Il stopnia informage
0 kursie euro obowkujacym
w danym miesicu.

Zestawienie tabelaryczne f
planowanych do podpisania umd
i platnaici - Zalgeznik nr 4.

Zestawienie podpisanyg
umow/zawartych anekso
w ramach ogtoszonyctZalqcznik nr
5.

—

W

N_

Raz w miesicu (do 5 dni pg
ukazaniu si  kursu) RWPI
wystosowuje korespondencije do IP
stopnia informuica o]
obowiazujacym kursie Euro w cel
zapewnienia podpisywania umow
poziomu dosgpnej alokacji na dan
nabor.

IP Il stopnia zobowdzana jest dd
przekazywania  zestawie dot.
planéw umoéw i platnéci, na koniec
kazdego miesica narastago , po
pisemnym  wezwaniu Instytuc
Zarzmdzapcej. Tabet nalery
wypetnic dla kadego miesica
osobno do kaca danego roku.

IP Il stopnia zobowizana jest ddg
przekazywania zestawig
dotyczcych podpisanyct
umoéw/zawartych anekso
(narastajco) na ostatni dzie
miesica w poszczegolnych nabora)
w ramach dziat@poddziat&a do
pierwszego dnia kalego miesijca.

Dane przekazywane przez IP
stopnia analizowane as m.in. na
spotkaniachZespotu roboczego d
finansOw i Zespolu strategicznego
RPO WO 2007-2013

Il

Kontrole

Korespondencja elektroniczna RKH
z zapytaniem, czy ma miejsce/ |
zapowiedziana kontrola zewtnzna.

S
St

W celu wyeliminowania ryzyka
dotyczcego braku informacji z IP |
stopnia 0 rozpoczynanyg
audytach/kontrolach dot. weryfikag
jej dziatalndgci, pracownik RKFS
sporadza korespondengj
elektroniczna do Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego

do wiadoméci Dziatu Kontroli raz
W mieshcu.

i

Odwotania

Zestawienie zionych do [P |l
stopnia protestow

Zalgcznik nr 6

Zestawienie na
wyeliminowanie ryzyka
przekazania przez IP |l
kazdego ztaonego protestu,

ma ce
nie
stopn

IP 1l stopnia zobowizana jest dd
przekazywania drag elektroniczi
raz w tygodniu do Zespolu d

ia

Odwolar  zestawié  ztozonych

10



Lp. | Obszary nadzoru Narzedzia nadzoru Opis narzedzia nadzoru

protestow.

- IP 1l stopnia zobowizana jest da
przekazywania kwartalnyc
sprawozda dot. wykorzystania
srodkéw w ramach rocznego planu
dziatawn pomocy technicznej RPO
WO 2007-2013, na koniec k@dego

- Kwartalne sprawozdanie z realizaciji E\g*%?éu dgﬁ:;?ﬁg\/g&ﬁ? %j'gil?elpeoz

7. | Pomoc Techniczng ~ PT RPO WO 2007-2013 danymi naléy wypelni narastajco,

Zalgcznik nr 7 zgodnie z danymi przedstawionymi

w ostatnim wniosku o0 platdé,

ztozonym w  danym  okresi

sprawozdawczym,

=

D

- IP 1l stopnia zobowizana jest da
przekazywania sprawozila
kwartalnych drog elektronicza.

2.3 Informacje dla IZ RPO WO 2007-2013

Komorki DPO zobowjzane § do raportowania do 5 dnia 2@ego miesica (wg stanu
na koniec miegca) do Referatu Zagdzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS) odne
problemow we wdrzaniu Programu przez IP Il stopnia wraz z informagjwykonaniu
obowiazk6w przez IP Il stopnia za poprzedni méaesi Przedmiotowe informacje nale
przekazywa za pomog korespondentki do RZFS.

RZFS na podstawie w/w danych spmtza zbiorcz informacje na posiedzenie Zadu
Wojewodztwa Opolskiego. Nagie raport rozsytany jest do komorek DPO oraz sytzey
pismem do IP Il stopnia.

11



ROZDZIAL 1ll. WZORY/ZESTAWIENIA
W zahcznikach do niniejszychNVytycznychprzedstawiono wzory pism, notatek,

korespondencji elektronicznej dotycych nadzoru nad IP Il stopnia. Ponadto przedstaovi
wzory zestawig, o ktdrych mowa w pkt. 2.@/ytycznych

Wykaz skrotow

SKROT WYJASNIENIE SKROTU

IP Il stopnia Instytucja Roedniczca Il stopnia

12 RPO WO 2007- Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013

2013

ggllé)s IMIK 07- Krajowy System Informatyczny

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

RPPI Referat Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych
RKFS Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych

RWPI Referat Wdraania Projektéw Inwestycyjnych
RZFS Referat Zanglzania Funduszami Strukturalnymi

RPO WO 2007-2013 Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiem lata 2007;

2013
SEZaM Systemu Elektronicznego Zgilzania i Monitoringu
UMWO Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
ZWO Zarad Wojewodztwa Opolskiego

12



ZAt ACZNIK NR 1
WZOR PISMA

13



Nalezy zastosowa
wiasciwy nagtowek,
w zaleznoici od
osoby podpisugcej
pismo. Przykladowo
nagtowek dla pisma
podpisywanego
przez Dyrekaj DPO.

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
DEPARTAMENT KOORDYNACJII PROGRAMOW OPERACYJNYCH

Sygnatura pisma Opole,data

Dyrektor Opolskiego
Ceunin Rozwoju Gospodarki

Dotyczy: Nadzér 1Z RPO WO 2007-2013 nad IP 1l stapnNABOR paragraf, punkt.
Porozumienia

Nalezy wskaza
obszar zé&Schematu nr
1

Nalezy powota si¢ ha konkretny
paragraf/punkPorozumienia

Szanowny Panie Dyrektorze,

Tresé

PROGRAM
REGIONALNY

SR
OPOLSKIE

KWITNACE

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWQJU REGIONALNEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO | DEPARTAMENT KOORDYNACJI PROGRAMOW OPERACYJINYCH

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, tel. (+48) 077 54 16 565 - 566, fax: (+48) 077 54 16 567, e-mail: dpo@opolskie.pl
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ZAt ACZNIK NR 2
WZOR NOTATKI
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Nalezy wskazé
obszar zé&schematu nr

Nagtoéwek notatkiNadzér IZ RPO WO 2007-2013 nad IP |l stopnia — NABRO

PROGRAM 3& SR
REGIONALNY &N ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Notatka stuzbowa
ze spotkania roboczego IZ RPO WO 2007-2013 z IP $topnia

Temat spotkania:

Data/miejsce spotkania:

Uczestnicy spotkania:

Postanowienia / Wnioski ze spotkania:

Podpis Dyrektora lub Z-cy Dyrektora DPO

* X %

*
*

* 5k

Notatki przekazywane slw. Dyrekcji DPO, Dyrekcji IP 1l stopnia oraz wEawym komorkom DPO

16




ZAt ACZNIK NR 3

—Zestawienie odrzuconych na etapie oceny formalnej moskow
o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WO 2007-2(BL

—Zestawienie  zlaonych do  dofinansowania/pozytywnie/
negatywnie ocenionych podczas oceny formalnej/meycznej
| stopnia wnioskow w ramach dziatania/poddziataniaRPO WO
2007-2013.

—Zestawienie pozytywnie/negatywnie ocenionych podczaoceny
merytorycznej |l stopnia wnioskdbw do dofinansowania
w ramach dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013

17



* X x

* ¥k
*
*

*

* x K

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

MW,
)
b.}%whyl -n

il

i

PROGRAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE ODRZUCONYCH NA ETAPIE OCENY FORMALNEJ W NIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW

W RAMACH RPO WO 2007-2013.

Stan na ...

Inne

Nysolum A1%210% 0UOD}Z BIN

Il dI/ZI Bemn ouoiup3bzmn
3IU NYSOIUM 31933103 M

Kryteria bezwzgidne

2ol

‘yoAuzolignd yoesueuly
0 "1 G0OZ BIMISZI QF ®Blup Z
Amelsn z I1sh TTZ ‘ue amelspod
u 3N Azsnpunj z elueMOSUBULOP
elueysAzn 1psompru z AuozonpiAm
fe1s0z a1u BOIMEBPOYSOIUM

‘ulAoexrewap biuy z 2oupobz

(ewuamotobazozsn
6T Pid) iwAmoiobazozs
jweyuniem z 2pupobz

17

wAmobaziq 1wexuniem z 2pupobz

w

TYSOIUM TT'€ “Pid M

DAuoiuaiwAM moxrepAm woliobayey

zelo eluamotobazozsn g1 'Mmd
osidez epeimodpo npyaloid fezpoy

"NYSOIUM BlUBPEPS 0P
Auolumeudn jualleuag

nySolum eluabiz ereq

13

NYSOIUM IN

12

Siedziba
beneficjenta

29MOo3s[BIN

eUILD

10| 11

1eImod

9

Lokalizacja

projektu

29MOo3s[BIN

8

eUILD

1eImod

naloid 1AL

rlusloljauaq emzeN

niogeu IN

aluefeizppod/aiuereizqg

.Ql_

Zatwierdzit:

Sprawdzit:

Sporzdzit:

18



PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

ZESTAWIENIE ZtO ZONYCHDO DOFINANSOWANIA/POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIO NYCH PODCZAS OCENY
FORMALNEJ/MERYTORYCZNEJ | STOPNIA WNIOSKOW W RAMACH DZIALANIA/PODDZIALANIA RPO WO 2007-2013.
Stan na ...

. . )
o Lokalizacja Siedziba Zz Wploskowang Wr_uoskowane_ %
= o ; 1A = — dofinansowanie | dofinansowani N
= £ projektu beneficjenta X o Q (PLN) e (€ Q
© Q S > o ) © 2 N
N S (=) h+ - = c = = 5 "
3|5 © o Ke! e g 2 3 w O 5
S | & = <) g 3 3 = a B 0 o =£
S| |¢g| 8 s b S 2| £ = % | G % | 3| %[EDE 3
@ . - = © = — © s « ®© 2= E c ®© c 0 x x >
o =) © D o D 2 = 5 2 c 2
g | 2| 2 S | |E| 8| |E|8| 2|6 g @] g g2 Q o o 4 g§a
= N = /S El 3| 3 El B| © S £ = = = £23 [} [ [} L S =
< [ 2 a, s e w w 50
N z e | 9lo|la |99l 28| F| o > > o 2% 3 58
a = = 2| g | 223 o B3 8 == et
= I s g o S m ~ © c 5 v 3
z | o W v e = O35 a9
Razem:
EFRR BP
taczna wartéc¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | "TTTT Sl S
taczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLN)
wedtug kursu ............ zdnia | T FEN PE
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (10%) v} =~ St =i
€
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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PROGRAM

REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

% &

=

Nt =

- y

= S

SIS
/l/ymj\

< _{ﬁ.\\.«

ZESTAWIENIE POZYTYWNIE/NEGATYWNIE OCENIONYCH PODCZA S OCENY
DOFINANSOWANIA W RAMACH DZIALANIA/PODDZIAELANIA RPO

WO 2007-2013.

UNIA EUROPEJSKA *

* X %

EUROPEJSKI FUNDUSZ *
*

ROZWOJU REGIONALNEGO

* 4 %

MERYTORYCZNEJ Il STOPNIA WNIOSKOW DO

Stanna ...
o o Whioskowane | Wnioskowane | 2 0
= ) - . . B c
o B Lg':f;jlgﬁﬁ'a besr::g(fjlgr?ta S Z dofinansowanie | dofinansowani | 8 Ocenl?;:;erﬁgryczna g
= o 2 a ) (PLN) e (€) & , °
< 5 2 = g =2 8 g
= Q| 5 & o (] s — zZ N Q
oS s | 2| X %) S % 3 zZ - %) © S
S| 5|5 | o k=) 3 = | 3 a 0 5 = o= ; =)
s|8lg|e S | 3 g = z %o o £2 Zz | NS % =
|12 e|8|s = | g £ |[®|e |P| X |N|ETc|% " S% |sE [=5, € =
ol =| | S o © g 2 = 2 @ zc g o & o o 22 | 587|885 |23 g
AEHE E Sl ¥ 8)e | 2| |2 ¢ s £ 3 5 | & | & | £ | §2 |Ssz|sEY|55e| =
© it = c = [7) L L oy =
gl |2 |z|le|ld|lm|c|El 2| % |3E2] 2 Y z =80 5% |=5Z|E52|8€5| 8
N e = o | -2 c a < °] [ O N ce| oL S S X @
2 AEEHEREE AR ERR: 23 s FES s |BSE|Ec5|S28| e
glo|sS|e|6|5| 2| 8| e | <2 ce 2 038 8¢ |28 |38 |88L| =
Razem:
EFRR BP
taczna wartéc¢ alokacji w
ramach poddziatania (€) | T a7 2l
taczna kwota alokacji w
ramach poddziatania (PLI\_I) ............... PLN PLN
wedtug kursu ............ z dnia
Kwota przeznaczona na
procedu¢ odwotawca w
ramach poddziatania (10%) v} =~ St =i
€
Kwota przeznaczona na
procedug odwotawcz w
ramach poddziatania (PLN) | ................ PLN PLN
wedtug kursu ............. z dnia
Sporzdzit: Zatwierdzit
Sprawdzit:
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LAt ACZNIK NR 4

Zestawienie liczby i wartgci umow planowanych do podpisania
oraz ptatnosci w ramach poszczegolnych naborow.

21



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA Rz
EUROPEJSKI FUNDUSZ [ *
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE LICZBY | WARTO SCI UMOW PLANOWANYCH DO PODPISANIA ORAZ PLATNO SCI W RAMACH POSZCZEGOLNYCH NABOROW.

Plan do ...... - e - 20..... r. PLN
% zrealizowanych
o . % planowanych [
= Alokacja na lata gdp ?s:ni:u)r/:évSSV Planowane ! plfa rt]r?(\;vé?:?zv(:h
-% 2007-2013 Umowy planowane do podpisania bodp .. | platnosci narzecz | w tym zaliczki P
3 5 W PLN* stosunku do alokacji beneficjentow stosu__nku do
k) = na lata 2007-2013 alokacji na lata
= = 2007-2013***
R - o . w tym o w tym: w tym: o
S Z + © o 8« + © 14 + © o
© © L © = & o © © L o ®© - © © L
s c8g| W |5 8% | g | 85 |os| 253 u c | 85 |z | 35 | zdF | u
N o 13 ~ & @ N o @ N o N [
a w38 £ |S| =8 i c2 | EZ| 438 3 i S = | 22 | m2g8 | §
= o= w %) =N c w @ w s} =
2 o 2 Q o =
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Razem:

* wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego zidn...: 1 EUR = ... PLN

** na Catkowitq wartasé sktaday sie: koszty kwalifikowalne (dofinansowanie z EFRR, diadinsowanie z bugktu paistwa oraz wkiad whasny beneficjenta) oraz koszty
niekwalifikowalne.

*** kwota do porownania z alokagj sktada s¢: suma zrealizowanych pfatisoi i planu ptatnaici

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit
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ZAL ACZNIK NR 5

- Zestawienie podpisanych umow/zawartych aneksow
z beneficjentami w ramach ogtoszonych naborow.
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OPEJS * X %
PROGRAM ]
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO g

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZESTAWIENIE PODPISANYCH UMOW / ZAWARTYCH ANEKSOW Z BENEFICJENTAMI W RAMACH OGLOSZONYCH

NABOROW
rStan - R 20....... ] ] ] ] ] ] ] [w PLN]
Warto ¢
Dofinansowanie niewykorzystanych
$srodkow
Dziatanie/ Nr Data Nazwa Tytut Nr D_ata . Ca+kow[tf'1 Wn'losek
- - nabo Lp. o ) podpisania warto §¢ ko hcowy
Poddziatanie naboru beneficjenta projektu umowy/aneksu : .
ru umowy/aneksu projektu (tak/nie)
EFRR BP EFRR BP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Razem:

Komentarz do tabeli:

Wartaici dofinansowania wpisane do tabeli powinny Bgktualizowane o zawarte aneksy do umowy o dofioaanie. W przypadku projektéw w ktorych dokonano
ptatnaici koncowej naley dokona korekty kwoty widniejcej na umowie o dofinansowanie/aneksu, tak aby mdziedlata faktycza wartcs¢ ptatndci przekazanych na
rzecz danego beneficjenta.

Wartas¢ niewykorzystanyckrodkéw powinna wynik&z réznicy pomidzy wartdcia dofinansowania widniega na umowie/aneksie a sarprzekazanyckrodkéw do
beneficjenta we wnioskach o ptaféqpo wniosku o ptatni@ koncows), badz widniejaca na dwiadczeniu beneficjenta o niewykorzystangobdkach.

Sprawdzit Zatwierdzit
Sporzadzit: : :
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ZAt ACZNIK NR 6

Zestawienie sktadanych do IP Il stopnia w ramach RB WO
2007 — 2013 protestow w ramach procedury odwotawgze
obowiazujacej dla konkurséw ogtaszanych
po 20 grudnia 2008 r.
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* X %k

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO o - et

ZESTAWIENIE SKEADANYCH DO IP Il STOPNIA' W RAMACH RP O WO 2007 - 2013 PROTESTOW W RAMACH PROCEDURY
ODWOLAWCZEJ OBOWI AZUJACEJ DLA KONKURSOW OGLASZANYCH PO 20 GRUDNIA 2008 R.

Imi ¢ i nazwisko

Lp. | Nazwa wnioskodawcy Numer projektu Nazwa projektu Data zlazenia protestu opiekuna projektu

Sporzdzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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LAt ACZNIK NR 7

Sprawozdanie kwartalne z wykonania rocznego planuzatan
pomocy technicznej RPO WO 2007-2013 na .....r.
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PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA *
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO x

* X %

*

* gk

SPRAWOZDANIE KWARTALNE Z WYKONANIA ROCZNEGO PLANU DZIAYAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO

WO 2007-2013 na .....r.
1. Informacje o RPDz.

1.1. Program Operacyjny: Regionalny Program Opengcyjojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013
1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej:s@riorytetowa 7 Pomoc Techniczna

1.3. Planowane terminy realizacji RPDz: ........] r.-.

1.3.1 rozpoozie realizacji: .............. r.
1.3.2 zakéczenie rzeczowe realizacji: .............. r.
1.3.3 zakéczenie finansowe realizacji: .............. r.

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.4 Warta¢ catkowita RPDz (w PLN):

1.5. % dofinansowania z EFRR:

1.6. Wart@¢ dofinansowania z EFRR (w PLN):
1.7. Wartdg¢ wkitadu Beneficjenta (w PLN):

2. Informacje o Beneficjencie.
2.1. Nazwa Beneficjenta:

2.2. Adres Beneficjenta (ulica, nr, lok, kod poczgowiejscowdé):

2.3. NIP Beneficjenta:
2.4. Osoba upowaiona do podpisywania RPDz

faksu, e-mail):

............. r.

(gminazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr faksu, @Hijn
2.5. Osoba z ramienia Beneficjenta wyznaczon&alwtaktéw roboczych (imii nazwisko, stanowisko, nr telefonu, nr

Uwaga: Dane w tabelach 3., 4. i 5. podajemy naragtaj zgodnie z ostatnim wnioskiem o ptatdpzic¢onym w danym

okresie sprawozdawczym

3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji RPDz.

Kategoria interwencji: 85

Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku }qc,zny vv_art_o S¢ reallzagjl lub przekroc,zonych
okreslony | poniesionych | wydatkow wydatkow
w RPDz wydatkéw 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 85 0,00 0,00 0,00 0,00
Kategoria interwencji: 86
Koszt Rzeczywista Poziom Kwota niezrealizowanych
Lp. Planowane dziatanie/rodzaj wydatku }qcrzny V\{artp S¢ reallzagjl lub przekroc,zonych
okreslony | poniesionych | wydatkéw wydatkow
w RPDz wydatkow 5=4/3*100% 6=3-4
1 2 3 4 5 6
Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 86 0,00 0,00 0,00 0,00
Catkowita warto$¢ RPDz 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwaga. Kwoty podane w PLN.
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