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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

     Przedmiot zamówienia pn.: "Dostawa artykułów biurowych i papieru kserograficznego               

na potrzeby Departamentu Rozwoju Obszarów Wiejskich " obejmuje następujące materiały                   

w opisanych niżej ilościach: 

     
Lp. 

Nazwa artykułu 

biurowego 
Opis materiału biurowego 

Jedn. 

miary 
Ilość 

1. dziurkacz biurowy 

dziurkacz biurowy wykonany z blachy stalowej, 

posiadający listwę z ogranicznikiem formatu oraz 

wskaźnik środka strony. Dziurkuje jednorazowo 

min. 25 - max. 40 kartek. Na uchwycie powłoka 

antypoślizgowa. Blokada ramienia, odległość między 

dziurkami 80mm ±5%. 

Wymiary: 137x100x107mm ±5% do  każdego 

wymiaru. Różne kolory.  

szt. 5 

2. 
foliopis 

permanentny 

foliopis permanentny przeznaczony do pisania na 

tworzywach sztucznych, szklanych, foliach, płytach 

CD/DVD itp., wodoodporny, obudowa i skuwka 

wykonana z polipropylenu (PP), okrągła końcówka, 

grubość linii 0,4 mm ±0,1mm, nie zawiera ksylenu, 

kolor tuszu – czarny 

szt. 10 

3. 

gąbka 

magnetyczna do 

tablic 

suchościeralnych 

gąbka magnetyczna do ścierania tablic 

suchościeralnych, magnes umieszczony wewnątrz 

gąbki pozwala na przechowywanie gąbki na 

powierzchni tablicy suchościeralnej, spód 

wykończony wymiennym wkładem z filcu, wymiary 

60x138x45mm ±10% do każdego wymiaru 

szt. 3 
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4. kalkulator 

zasilany bateriami oraz baterią słoneczną, wymiary: 

199x153x31mm ±10% do każdego wymiaru, 12-sto 

pozycyjny wyświetlacz, posiadający funkcje: 

podwójna pamięć MII, funkcja pierwiastka 

kwadratowego, obliczanie procentów, klawisz 

zmiany znaku obliczanie z wykorzystaniem pamięci 

M+/M-, określanie miejsc po przecinku, 

zaokrąglanie wyników, klawisz cofania, ustawienie 

dziesiętne, przycisk z podwójnym zerem, 

automatyczne wyłączanie kalkulatora, materiał: 

plastik 

szt. 5 

5. klej w sztyfcie 

przeznaczony do klejenia papieru, tektury, fotografii 

oraz tekstyliów, nietoksyczny, na bazie 

poliwinylopirolidonu (PVP), szybkoschnący; nie 

marszczy papieru, bezbarwny po nałożeniu, 

bezzapachowy, usuwalny za pomocą wody, 

bezpieczny dla środowiska, gramatura: 40g±1g. 

szt. 90 

6. 
koperta biała  

DL-HK 

wykonana z papieru, format: DL-HK 

(110x220mm±10% do każdego wymiaru) w kolorze 

białym z  poddrukiem, gramatura: min 80g/m2, bez 

okienka, ilość kopert w opakowaniu 1000 szt. 

op. 1 

7. koperta C5 HK  

wykonana z papieru,  format: C5-HK (162x229 

mm±10% do każdego wymiaru) z poddrukiem,  w 

kolorze białym, z paskiem samoklejącym;  

gramatura: min.90g/m2, ilość kopert w opakowaniu 

500 szt. 

op. 2 

8. 
koperta na płyty 

CD/DVD 

pojedyncza (na 1 płytę), papierowa bez okna, bez 

kleju na klapce, gramatura 80g/m2, kolor biały, 

wymiary 125x125mm ±3mm do każdego wymiaru, 

ilość kopert w opakowaniu 100 szt. 

op. 7 

9. korektor w taśmie 

przezroczysta obudowa, ergonomiczny kształt, 

mechanizm regulacji napięcia taśmy, możliwość 

natychmiastowego pisania, nie pozostawia śladów i 

cieni na faksach i kserokopiarkach; szerokość taśmy: 

5mm ±1mm, długość taśmy: min. 8m, do wszystkich 

rodzajów papieru, ruchomy mechanizm 

zabezpieczający, chroniący taśmę przed 

zabrudzeniem i uszkodzeniem 

szt. 5 

10. 
marker 

suchościeralny 

przeznaczony do białych tablic, tusz na bazie 

alkoholu, nie pozostawia trwałych śladów na 

tablicy, końcówka okrągła, skuwka w kolorze tuszu, 

grubość linii pisania 1,9 mm ±0,2mm, markery w 

ilości 20 szt., w tym 10 szt. w kolorze tuszu 

szt. 20 
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czerwonym i 10 szt. w kolorze tuszu niebieskim 

11. nożyczki biurowe 

wykonane ze stali nierdzewnej, rączka  z gumowym 

wykończeniem, wyprofilowana rękojeść, długość 

nożyczek: 21cm ±0,5cm. 

szt. 10 

12. papier ksero 

format papieru A4, gramatura (g/m²) 80, białość 

(CIE) 161+/-2, nieprzezroczystość (%) 94 +2/-1, 

grubość (µm) 108+/-3, gładkość (wg. testu 

Bendtsen) 180+/-50, Certyfikat ISO 9001:2000 / 

System zarządzania jakością, ilość ryz w opakowaniu 

5 

op. 80 

13. pióro kulkowe 

Pióro kulkowe z ergonomicznym uchwytem 

ułatwiającym właściwe trzymanie pióra również 

osobom z niepełnosprawnościami, skuwka i korpus 

z plastiku,  grubość kulki 0,7mm±0,1mm, grubość 

linii pisania: 0,35 mm ±0,1mm, kolor tuszu niebieski 

szt. 20 

14. płyta DVD 

płyta DVD w formacie DVD+R do jednokrotnego 

zapisu o pojemności 4,7GB, prędkość zapisu 16, w 

standardowym rozmiarze średnicy 12cm, ilość płyt 

w opakowaniu 50 szt., opakowanie typu cake box 

op. 4 

15. 
pudełko na płyty 

CD/DVD 

pudełko kartonowe z metalowymi dodatkami do 

przechowywania płyt CD/DVD, laminowane, 

posiada okienko na karteczkę z opisem, mieści do 

20 szt. płyt CD/DVD 

szt. 10 

16. 
pudło 

archiwizacyjne 

pudło archiwizacyjne na dokumenty formatu A4, 

typ zamknięcia: kopertowe, z tektury bezkwasowej 

jednolitej, gramatura tektury 1100 - 1300g /m2, 

wartość pH 7,5 – 10,0, o rezerwie alkalicznej > 0,4 

mol/kg, posiadające wysoką odporność 

mechaniczną oraz trudnozapalność, okres 

użytkowania do 100 lat, wymiary: wysokość 350 

mm (+/- 1 mm); szerokość 260 mm (+/- 1 mm); 

grubość grzbietu 110 - 130 mm, spełniające 

wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra 

Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 

października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i 

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania 

materiałów archiwalnych do archiwów 

państwowych i brakowania dokumentacji 

niearchiwalnej (t.j. Dz. Urz. z 2019 r., poz. 246) 

szt. 100 

17. 
rozszywacz 

biurowy 

konstrukcja metalowa, plastikowe elementy 

wykończeniowe, usuwa wszystkie rodzaje zszywek 
szt. 10 

18. 
skoroszyt 

plastikowy 

skoroszyt A4 z możliwością wpięcia do segregatora, 

wykonany z folii PVC, z przezroczystą przednią 
op. 3 
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okładką, okładka tylna w kolorze niebieskim, na 

grzbiecie pasek papierowy do opisu, ilość 

skoroszytów w opakowaniu 10 szt. 

19. taśma biurowa 

wymiar: 19mm ±1,0mm x 33m ±1,0m, niewidoczna 

na kserokopiach, wykonana z polipropylenu, 

samoprzylepna, krystaliczna o wysokiej 

przezroczystości, z paskiem ułatwiającym otwarcie, 

op. zawiera 8 szt.  

op. 10 

20. 
temperówka  

 

metalowa, w kształcie klina, pojedyncza, 

profilowana obudowa wykonana techniką 

frezowania z twardego stopu magnezu; ostrze 

precyzyjnie połączone z obudową, zapewniające 

idealnie centralne położenie ołówka podczas 

temperowania, z profilowanymi rowkami 

ułatwiającymi trzymanie. 

szt. 10 

21. zakreślacz 

zakreślacz cienki fluorescencyjny do papieru, 

plastikowy, z tuszem na bazie wody; duża 

odporność na wysychanie, nie rozmazuje się, korpus 

i zatyczka z klipsem w kolorze tuszu, końcówka 

ścięta; szerokość linii od 1mm do 4 mm; w 

opakowaniu 4 zakreślacze w kolorach: żółty, 

pomarańczowy, zielony, różowy. 

op. 10 

22. zszywacz biurowy 

zszywa do 25 kartek, plastikowa konstrukcja z 

metalowym mechanizmem zszywającym, długość 

podstawy 12,2 cm ±0,5cm, na zszywki 24/6 i 26/6, 

maksymalna pojemność magazynka 100 zszywek,  

głębokość wsunięcia kartki do 55 mm 

szt. 10 

 


