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Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§ 1

1.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Czionek KOP — pracownik I1Z/IP dokonujgcy oceny formalnej lub osoba
dokonujgca oceny merytorycznej (ekspert lub pracownik 1Z/IP) lub ekspert ds.
srodowiskowych.

2) ,Ekspertach” - rozumie sie przez to osoby niebedgce pracownikami IZ/IP,
dokonujgce oceny merytorycznej/oceny srodowiskowej projektéw ztozonych
w ramach FEO 2021-2027.

3) ,IZFEO 2021-2027"/ "IZ, - rozumie sie przez to Instytucje Zarzadzajgca
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, .
Zarzad Wojewoddztwa Opolskiego (wykonujgcy swoje zadania przy pomocy
pracownikow odpowiednich komoérek Urzedu Marszatkowskiego).

4) ,IP FEO 2021-2027”/ ,IP” - rozumie sie przez to Instytucje Posredniczgcag
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027, tj.
Opolskie Centrum Rowzwoju Regionlanego (OCRG).

5) ,Instytucjach Posredniczagcych FEO 2021-2027” - IP FEO 2021-2027 rozumie
sie przez to Instytucje Posredniczgce w odniesieniu do WUP i OCRG.

6) ,KOP” —rozumie sie przez to komisje oceny projektéw dokonujgcg oceny
projektow w kontekscie spetnienia kryteriow wyboru projektow.

7) .Metodzie doboru proby” - rozumie sie przez to dokument pn. Metoda doboru
proby do weryfikacji prawdziwosci oSwiadczen o bezstronno$ci sktadanych
przez pracownikow IZ/IP oraz ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w
pracach KOP w ramach programu operacyjnego Funduszy Europejksich dla
Opolskiego 2021-2027 stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu.

8) ,00S” — rozumie sig przez to wptyw przedsiewziecia na srodowisko.

9) ,Postepowanie niekonkurencyjne” —jesli zaistniejg tgcznie dwie przestanki.
Okresla je art. 44 ust.2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027.

10),Pracowniku 1Z/IP” — rozumie sie przez to pracownika zatrudnionego w tych
komérkach Instytucji Zarzgdzajgcej lub Instytucji Posredniczgcej, ktore
wykonujg zadania odpowiednio Instytucji Zarzgdzajgcej i Instytucji
Posredniczgcej, w tym pracownika ujetego w liscie pracownikéw 1Z/IP do
oceny merytorycznej o ktérej mowa w § 3 ust. 5 lit b. niniejszego regulaminu.

11),Protokét czgstkowy z oceny formalnej” — protokodt zawierajgcy informacije o
przebiegu i wynikach oceny formalnej projektow. Protokét ten sporzadzany
jest w przypadku gdy ocena formalna dokonywana jest przez jedng osobe.
Zaakceptowanie protokotu przez Przewodniczgcego KOP zatwierdza wynik
oceny formalnej w ramach postepowania konkurencyjnego/
niekonkurencyjnego.



12),Protokét czgstkowy z oceny merytorycznej” - protokét zawierajgcy informacje
o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej projektéw. Protokot ten
sporzadzany jest w przypadku, gdy ocena merytoryczna dokonywana jest
przez jedng osobe i/ lub dwie osoby. W przypadku, gdy ocene merytoryczng
dokonuje jedna osoba (cztonek KOP), zaakceptowanie protokotu przez
Przewodniczgcego KOP zatwierdza wynik oceny merytorycznej w ramach
postepowania konkurencyjnego/niekonkurencyjnego.

13) ,Protokét z procedury odwotawczej” - protokét zawierajgcy informacje o
przebiegu i wynikach oceny projektow w ramach procedury odwotawczej. W
przypadku gdy w ramach naboru nie ma projektéw w procedurze odwotawczej
protokotu nie sporzgdza sie. Dla procedury odwotawczej obowigzuje wersja
regulaminu KOP okreslona w regulaminie wyboru projektéw. Protokét z
procedury odwotawczej dotyczy IP.

14),Regulaminie wyboru projektéw” — zgodnie z art. 50 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 rozumie sie przez to
regulamin okreslony przez 1Z/IP na podstawie, ktérego wiasciwa instytucja
przeprowadza postepowanie.

15)Ustawa - rozumie sie przez to z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027.

16)Warunki formalne — rozumie sie przez to warunki odnoszgce sie do
kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku o dofinansowania projektu,
ktérych weryfikacja odbywa sie poprzez stwierdzenie spetnienia albo
niespetnienia danego warunku.

17)Zespot oceniajgcy —zespot dokonujgcy oceny merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”. W skiad zespotu mogg
wchodzi¢ pracownicy IZ/IP lub eksperci.

§2

1. Regulamin okresla organizacje, tryb oraz zasady pracy komisji oceny projektow.

2. Komisja oceny projektow dziata zgodnie z zapisami:

1) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

2) Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcych wyboru
projektéw na lata 2021-2027,

3) Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacych korzystania
z ustug ekspertow w programach na lata 2021-2027,

4) oraz niniejszego Regulaminu.

Komisja oceny projektow stanowi niezalezne ogniwo w systemie oceny projektow.

4. Komisja oceny projektéw dziata od poczatku procesu oceny projektéw do
ostatecznego rozstrzygniecia postepowania.

5. KOP moze by¢ wiasciwa dla kilku postepowan.

w



6. Komisja oceny projektow dokonuje rzetelnej i bezstronnej oceny spetnienia
kryteriow przez projekt w ramach konkurencyjnego i niekonkurencyjnego sposobu
wyboru projektow (jezeli przewiduje sie przeprowadzenie wyboru projektow w
ramach KOP w sposdb niekonkurencyjny).

7. Szczegotowy proces oceny projektdéw w ramach konkurencyjnego i
niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektow w zakresie nieopisanym w
przedmiotowym regulaminie okresla Regulamin wyboru projektu/pismo
wzywajgce wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
niekonkurencyjnego.

8. Projekty podlega¢ bedg ocenie zgodnie z zapisami dokumentoéw obowigzujgcych
w danym naborze.

9. Po rozstrzygnieciu postepowania konkurencyjnego/ niekonkurencyjnego
informacja o skfadzie komisji zawierajgca wyréznienie funkcji cztonka KOP jako
pracownika albo eksperta oraz wskazanie przewodniczgcego i sekretarza KOP
zamieszczana jest na stronie internetowej 1Z/IP.

10.1Z/IP w Regulaminie wyboru projektéw okresla mozliwe sposoby komunikowania
sie z Wnioskodawca.

11.1Z/IP umozliwia udziat oséb trzecich w charakterze obserwatora w pracach KOP.

12.Nadzér nad komisjg oceny projektéw sprawuje 1Z/IP. KOP jest ciatem
pomocniczym wiasciwej instytucji.

Rozdziat Il
Wymogi, sktad i tryb dziatania komisji oceny projektéow

§3

Zadania komisji oceny projektéw

1. KOP odpowiedzialna jest za:

1) przeprowadzenie oceny formalnej, merytorycznej i Srodowiskowej zgodnie z
kryteriami zatwierdzonymi przez KM FEO 2021-20277,
2) wypetnienie list ocenionych projektéw (kart oceny).

2. Dopuszcza sie udziat w posiedzeniach KOP obserwatora, ktory przed udziatem w
posiedzeniach KOP zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia o poufnosci,
ktére stanowi zatgcznik nr 1 do przedmiotowego Regulaminu. Obserwator nie
bierze udziatu w ocenie projektow.

3. 1Z FEO 2021-2027 ma prawo oddelegowac pracownika w roli obserwatora na
posiedzenia KOP organizowane przez IP FEO 2021-2027. Obserwator nie bierze
udziatu w ocenie projektow, w zwigzku z tym podpisuje zatgcznik nr 1 do
przedmiotowego Regulaminu.

4. W przypadku I1Z FEO 2021-2027 KOP powotywana jest zarzgdzeniem Marszatka
Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora Departamentu Programowania
Funduszy Europejskich. W przypadku IP FEO 2021-2027 (OCRG), KOP
powotywana jest zarzgdzeniem Dyrektora/ Z-cy dyrektora OCRG.

5. Sktad KOP powotuje sie przed rozpoczeciem oceny formalnej wnioskow ztozonych
w ramach danego naboru. W sktad KOP wchodzg pracownicy IZ/IP i/lub eksperci
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tj. Przewodniczgacy KOP, Sekretarz(e), cztonkowie KOP/ Zespdt(oty) oceniajgcy(e).

Do jej sktadu powotywani s3a:

1) pracownicy IZ/IP dokonujgcy oceny formalnej lub sSrodowiskowej,

2) pracownicy IZ/IP znajdujacy sie na Liscie pracownikow IZ/IP zatwierdzonej
przez 1Z FEO 2021-2027 dokonujgcy oceny merytorycznej,

3) wszyscy eksperci znajdujgcy sie w wykazie ekspertow IZ FEO 2021-2027 dla
danej dziedziny,

4) wszyscy eksperci znajdujgcy sie na wykazie ekspertow w innych instytucjach
(jezeli zajdzie taka potrzeba) W przypadku koniecznoéci powotania ww.
eksperta zewnetrznego aktualizuje sie zarzgdzenie o powotaniu KOP.

6. Po kazdym etapie, w zaleznosci od liczby wnioskdéw przechodzacych do kolejnego
etapu, Przewodniczgcy KOP decyduje o liczbie pracownikéw 1Z/IP/ekspertéw
dokonujgcych oceny.

7. Udziat eksperta/pracownika IZ/IP w ocenie merytorycznej projektéw powotanego
wczesniej do sktadu KOP, uwarunkowane jest jego zgodg na udziat w ocenie
i dyspozycyjnoscig w terminie wyznaczonym na ocene merytoryczng.

8. Powyzsze ma rowniez zastosowanie do ekspertow dokonujgcych oceny
Srodowiskowej, ktéra moze by¢ przeprowadzana na kazdym etapie postepowania
konkurencyjnego/niekonkurencyjnego.

§4
Forma dokonywania oceny

1. Ocena projektéw dokonywana jest w formie elektronicznej w zwigzku z tym
posiedzenie KOP odbywa sie w trybie niestacjonarnym, w przypadku gdy wystgpi
taka koniecznosc¢ przeprowadzenie oceny moze by¢ w trybie stacjonarnym w
siedzibie 1Z/IP, w innym miejscu wskazanym przez 1Z/IP w formie elektroniczne;j.

2. Materiaty niezbedne do dokonywania oceny zostang przekazane w formie

elektroniczne;j.

3. Nalezy mie¢ na uwadze zapewnienie warunkow poufnosci danych i informacji
zawartych we wnioskach o dofinansowanie projektow tj. przekazanie
ekspertowi/pracownikowi IZ/IP dokumentaciji projektowej za posrednictwem
bezpiecznego kanatu komunikacyjnego (przyktadowo zaszyfrowanie danych lub
logowanie do folderu za pomocg indywidualnego loginu i hasta). Wybér kanatéw
komunikacji nalezy do IZ/IP.

§5
Przewodniczacy komisji oceny projektow

1. Przewodniczagcym KOP w przypadku 1Z FEO 2021-2027 jest kierownik Referatu
Oceny Projektéw EFRR.
2. Przewodniczgcym KOP w przypadku IP FEO 2021-2027 jest osoba upowazniona
przez Dyrektora IP FEO 2021-2027.
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3.

4.

Przewodniczgcy KOP w uzasadnionych przypadkach moze wyznaczy¢ swojego
zastepce. Wyznaczenie zastepcy nastepuje w formie upowaznienia.
Przewodniczgcy / Zastepca Przewodniczgcego KOP nie uczestniczy w ocenie
projektow.

. Przewodniczacy / Zastepca Przewodniczgcego KOP biorgcy udziat w

posiedzeniach podpisuje oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci
Przewodniczgcego KOP przed rozpoczeciem prac KOP (stanowigce zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu), odnoszgce sie do wszystkich
wnioskodawcow/partnerdw, ktorych projekty podlegajg ocenie w ramach KOP.
IZ/IP dokonuje weryfikacji prawdziwosci oswiadczenia o bezstronnosci sktadanego
przez Przewodniczgcego KOP w przypadku gdy dany nabor jest przewidziany do
takiej weryfikacji. Proces weryfikacji odbywa sie zgodnie z Instrukcjg weryfikacji
o$wiadczen o bezstronnosci sktadanych przez pracownikoéw IZ / IP oraz ekspertow
zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w ramach FEO 2021-2027
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

. Ocena merytoryczna projektéw odbywa sie niestacjonarnie/elektronicznie, po

przekazaniu dokumentéw przez sekretarza. W przypadku gdy wystgpi taka
koniecznos$¢, istnieje mozliwos¢ spotkania sie osobiscie i omdéwienie przez
Przewodniczgcego KOP zasad i kryteriéw wyboru projektéw bedgcych
przedmiotem posiedzen.

. Przewodniczacy / zastepca Przewodniczacego KOP moze wykonywac

jednoczesnie zadania Sekretarza KOP, przy czym do jego zakresu zadanh nalezy
wowczas wykonywanie zadan Sekretarza okreslonych w przedmiotowym
Regulaminie. W przypadku, gdy Przewodniczgcy / zastepca Przewodniczgcego
KOP wykonuje zadania Sekretarza KOP, wszelkie rozstrzygniecia i ostateczne
decyzje wynikajgce z niniejszego Regulaminu,w tym zatwierdzenie protokotu

z prac KOP, dokonuje Przewodniczacy KOP.

. Przewodniczacy / zastepca Przewodniczgcego KOP jest odpowiedzialny za:

1) zgodno$¢ pracy KOP z regulaminem wyboru projektu i regulaminem KOP;

2) sprawne funkcjonowanie KOP;

3) wyznaczenie formy i terminu posiedzenia lub posiedzeh KOP,

4) dobdr proby wnioskow o dofinansowanie w ramach wybranego postepowania
dla ktérego zostanie przeprowadzona weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci
zgodnie z metodg doboru proby?,;

5) zatwierdzenie protokotu/éw (czgstkowego z oceny formalnej/ czgstkowego z
oceny merytorycznej/ z procedury odwotawczej) z prac KOP;

6) przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez
podmioty niebiorgce w niej udziatu, w tym przeciwdziatanie ewentualnym
prébom wywierania naciskOw na oceniajgcych;

7) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOP oraz zgodnosci
Z obowigzujgcymi przepisami § 1, ust. 2;

8) zweryfikowanie prawidtowosci nadawania punktacji w poszczegoélnych
kryteriach merytorycznych (tj. btedéw technicznych i matematycznych). W

1 Nie dotyczy doboru proby wnioskéw dla Przewodniczacego KOP
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przypadku stwierdzenia btedéw technicznych i matematycznych karta oceny
podlega korekcie.

9) ocene pracy eksperta.

9. Przewodniczacy / zastepca Przewodniczgcego KOP wyznacza ekspertow do
oceny merytorycznej . Gdy jest ich wiecej niz 2 (o ile zachodzi taka potrzeba)?
wystepuje proces losowania tj. pary ekspertow i wnioskéw do par. Przewodniczgcy
| zastepca Przewodniczgcego KOP odpowiada za przeprowadzenie losowania
wnioskéw o dofinansowanie projektéw oraz losowania cztonka KOP/ cztonkéw
Zespotu oceniajgcego zgodnie z ponizszg procedurg:

1) imiona i nazwiska cztonkéw KOP obecnych na posiedzeniu zapisywane sg na
identycznych osobnych karteczkach, ktore sktada sie w sposob
uniemozliwiajgcy odczytanie zapisanych na nich informaciji. Do koperty nr 1
wktadane sg karteczki z nazwiskami i imionami cztonkdw KOP dokonujgcymi
oceny merytorycznej projektéw w ramach dziatania, dla ktérego
przeprowadzany jest nabor. W sytuacji, gdy specyfika projektéw wymagac
bedzie zaangazowania eksperta, ktory dokonywac¢ bedzie oceny wybranego
zakresu projektu np. jego czesci finansowej, wowczas do koperty nr 2
wktadane sg karteczki z nazwiskami i imionami cztonkéw KOP dokonujgcymi
oceny z zakresu Analizy finansowej i ekonomicznej. Dodatkowo w
poszczegoblnych kopertach mogag znalez¢ sie nazwiska cztonkéw KOP, ktorzy
z obiektywnych wzgledow nie mogg uczestniczyc
w pierwszym jej posiedzeniu, a ktorzy wyrazili gotowos¢ oceny projektow,

2) numery poszczegoélnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw podlegajgcych
ocenie KOP zapisywane sg na identycznych osobnych karteczkach, ktére
sktada sie w sposob uniemozliwiajgcy odczytanie zapisanych na nich
informacji i wktada do koperty nr 3,

3) Przewodniczacy/ zastepca Przewodniczgcego KOP wybiera z koperty nr 1
i gdy ocena bedzie tego wymagata z koperty nr 2 po jednym/dwdch
nazwiskach cztonkow KOP. W ten sposob zostaje wylosowana osoba/ para
0sbb oceniajgcych projekty. Procedure powtarza sie tak dtugo, dopoki istnieje
mozliwos¢ wytonienia z koperty nr 1 i opcjonalnie nr 2 kolejnych osob/ par
0s6b oceniajgcych projekty,

4) dla kazdej osoby/ pary oséb oceniajgcych projekty, Przewodniczacy/ zastepca
Przewodniczgcego KOP wybiera z koperty nr 3 jeden numer wniosku o
dofinansowanie projektu do oceny. Procedure powtarza sie, az do
wyczerpania kartek z numerami wnioskéw o dofinansowanie projektow
znajdujgcych sie w kopercie nr 3,

5) w przypadku ztozenia przez Wnioskodawce wiecej niz jednego wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach ogtoszonego postepowania,
Przewodniczgcy/ zastepca Przewodniczgcego KOP moze podjg¢ decyzje
o skierowaniu wszystkich wnioskow o dofinansowanie projektu ztozonych
przez tego Wnioskodawce do oceny przez jedng osobe/ te same dwie osoby
wybrane w drodze losowania, o ktorym mowa powyzej.

2 tj. w sytuacji, gdy ocena merytoryczna bedzie dokonywana przez minimum dwa rézne Zespoty oceniajace

8



6) Informacja z przebiegu losowania zostaje zawarta w odpowiednim protokole,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
10.Przewodniczgcy KOP/zastepca Przewodniczgcego dokonuje oceny pracy
kazdego (niezaleznie od jego roli w wyborze projektow do dofinansowania)
eksperta na podstawie zatwierdzonych przez 1Z FEO 2021-2027 kryteriow oceny
pracy ekspertow.
11.0Ocena pracy eksperta dokonywana jest za kazdym razem w trakcie realizacji lub
po rozwigzaniu umowy zawartej miedzy wiasciwg instytucjg i ekspertem
i przekazywana jest do 1Z FEO 2021-2027 odpowiedzialnej za nabér na
ekspertow.
12.0cena moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym lub negatywnym. Ocena
negatywna skutkuje skresleniem eksperta z wykazu ekspertow.
13.Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej, o ktérej mowa w ustepie 12 jest
spetnienie przez eksperta co najmniej dwoch kryteriow oceny, tj.:
1) praktyczne zastosowanie posiadanej wiedzy w zakresie celéw i sposobu
realizacji FEO 2021-2027,
2) rzetelnos¢ wykonania ustugi przez Eksperta.
14. Kryteria oceny pracy ekspertow przedstawia zatgcznik numer 4 Karta oceny
pracy eksperta oceniajgcego projekty ztozone w ramach FEO 2021-2027 do
przedmiotowego Regulaminu.

§6
Sekretarz komisji oceny projektow

1. Sekretarzem KOP jest pracownik 1Z/IP3.

2. Sekretarz KOP przed rozpoczeciem prac w ramach KOP podpisuje ogolne
oswiadczenie o poufnosci i bezstronno$ci (stanowigce zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu), odnoszgce sie do wszystkich
wnioskodawcow/partneréw, ktorych projekty podlegajg ocenie w ramach KOP.
IZ/IP dokonuje weryfikacji prawdziwosci oswiadczenia o bezstronnosci
sktadanego przez Sekretarza KOP w przypadku, gdy dany nabdr jest
przewidziany do takiej weryfikacji. Weryfikacja dotyczy wnioskéw wybranych
przez Przewodniczgcego KOP zgodnie z metodg wyboru préby. Proces
weryfikacji odbywa sie zgodnie z Instrukcjg weryfikacji oswiadczen o
bezstronno$ci sktadanych przez pracownikéw IZ / IP oraz ekspertow
zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 stanowigcg zatgcznik do
metody doboru proby.

3. Sekretarz KOP bierze udziat w posiedzeniach oceny merytorycznej, lecz nie
uczestniczy w ocenie merytorycznej projektow.

3 W przypadku np. duzej liczby projektéw podlegajacych ocenie funkcje sekretarza moze petni¢ wiecej niz jeden
pracownik 1Z/IP
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4. Zadaniem sekretarza KOP jest:

1) zawiadamianie o posiedzeniach cztonkéw KOP przed terminem pierwszego
posiedzenia dla danego postepowania konkurencyjnego i
niekonkurencyjnego,

2) okreslenie, czy nabor, w ramach ktérego zostat powotany KOP jest naborem
podlegajgcym weryfikacji prawdziwosci oswiadczen o bezstronnosci
sktadanych przez ekspertow zewnetrznych oraz pracownikéw 1Z/IP biorgcych
udziat w pracach KOP zgodnie z metodg doboru proéby,

3) sporzadzenie protokotu/dw z prac KOP zawierajgcego informacje o przebiegu
i wynikach oceny projektow,

4) opracowywanie wynikdéw oceny, o ktorych mowa w art. 65 ust.1 ustawy,

5) obstuga organizacyjno-techniczna KOP,

6) dostarczenie niezbednych materiatéw i dokumentow wszystkim cztonkom
KOP biorgcym udziat w posiedzeniach,

7) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentaciji
zwigzanej z pracami KOP,

8) sporzagdzenie list ocenionych projektow.

5. Sekretarz KOP weryfikuje kompletnos¢ i prawidtowos¢ wypetnienienia
dokumentacji sporzgdzanej przez cztonka KOP/ cztonkow Zespotow
oceniajgcych na ocenie merytorycznej.

§7
Odpowiedzialnos¢ cztonkéw KOP

1. Cztonkowie KOP sg odpowiedzialni, za jakos¢ podejmowanych decyzji.

2. Czlonkowie KOP nie udostepniajg kart oceny innym cztonkom KOP.

3. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu lub zasady poufnosci
i bezstronnosci przez cztonka KOP/ czionka Zespotu oceniajgcego moze
spowodowac wykluczenie z prac KOP oraz, w przypadku ekspertoéw, wytgczenie
ekspertow z wykazu ekspertow z zastrzezeniem zapisoéw ustepu 5.

4. W sytuacji gdy cztonek KOP odméwi podpisania oswiadczenia o poufnosci
oraz/lub oswiadczenia o bezstronnosci oraz/lub oswiadczenia o braku konfliktow
intereséw* nie zostaje dopuszczony do prac w ramach KOP.

5. W przypadku gdy cztonek KOP powezmie informacje w trakcie lub po ocenie
badz przestaje spetnia¢ warunki bezstronnosci okre$lone w oswiadczeniu
0 bezstronnosci i poufnosci oraz/lub w oswiadczeniu o braku konfliktéw intereséw
zostaje wytgczony z dalszych prac KOP.

4 Oswiadczenie o konfikcie intereséw podpisuje ekspert.
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Rozdziat Il

Ocena formalna

§8

Tryb pracy komisji oceny projektéow do oceny formalnej

1.

Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie do 50 dni kalendarzowych od
dnia nastepnego po zakonczeniu naboru wnioskow. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony. Za uzasadniony
przypadek mozna uznac¢ wszelkie sytuacje niezalezne od 1Z/IP, ktére
uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych
wnioskéw w ramach ogtoszonego naboru. Decyzje o wydtuzeniu terminu oceny
formalnej na wniosek Z-cy Dyrektora IZ/IP podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli wymaga
tego sytuacja. Informacja o wydtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana
jest na stronach internetowych 1Z/IP oraz na portalu funduszy europejskich.

Ocenie formalnej moze zosta¢ poddany tylko projekt objety wnioskiem
o dofinansowanie przyjetym przez 1Z/IP w ramach prowadzonego postepowania.
Oceny formalnej dokonujg pracownicy 1Z/IP powotani do sktadu KOP.

Ocene formalng projektu przeprowadza jedna osoba, o ile osoba ta nie
zatwierdza wynikow tej oceny, w oparciu o kryteria formalne, na podstawie list
sprawdzajgcych do oceny formalnej w systemie 0/1.

Zatwierdzenie wynikéw oceny formalnej dokonywanej przez jedng osobe
nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Przewodniczgcego KOP Protokotu
czgstkowego z oceny formalnej (wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu).

Ocena formalna projektéw dokonywana jest w trybie
stacjonarnym/niestacjonarym.

. Przed rozpoczeciem oceny formalnej, 1Z/IP sporzgdza liste wszystkich ztozonych

projektéw (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia jg do
wiadomosci pracownikom IZ/IP zaangazowanym w proces oceny projektow,
przed podpisaniem przez nich o$wiadczenia o poufnosci i bezstronnosci.
Wybdér wnioskéw o dofinansowanie projektow poddawanych ocenie formalnej
pracownikom 1Z/IP jest losowy. Za przeprowadzenie losowania wnioskow

o dofinansowanie projektéw oraz losowanie pracownikéw IZ/IP do oceny
projektow odpowiada w ramach IZ /IP Przewodniczgcy KOP lub kierownik
komérki odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania konkurencyjnego/
niekonkurencyjnego wyboru projektow. Informacja dotyczgca przydzielenia oraz
przebiegu oceny formalnej zostaje zawarta w protokole czgstkowym z oceny
formalnej, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce wiecej niz jednego projektu

w ramach ogtoszonego postepowania, ocena formalna wszystkich projektow
ztozonych przez tego Wnioskodawce moze by¢ dokonana przez tego samego
cztonka KOP.
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10.Kazdy z pracownikoéw 1Z/IP biorgcy udziat w ocenie formalnej podpisuje
oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci przed rozpoczeciem oceny (zatgcznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu). Wypetnione przez pracownika 1Z/IP
oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci stanowi zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie. IZ/IP dokonuje weryfikacji prawdziwosci oswiadczen
0 bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw IZ/IP dokonujgcych oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektéw w przypadku gdy dany nabdr jest
przewidziany do takiej weryfikacji. Weryfikacja dotyczy wnioskéw wybranych
przez Przewodniczgcego KOP zgodnie z metodg wyboru préby (zatgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu). Proces weryfikacji odbywa sie zgodnie z Instrukcjg
weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw IZ/IP oraz
ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w ramach FEO 2021-
2027 stanowigcg zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

11.Oceny spetniania kryteriéw formalnych przez dany projekt dokonuje sie na
podstawie wniosku o dofinansowanie, a takze informaciji udzielonych przez
wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na
powyzsze, podczas oceny formalnej pracownicy 1Z/IP mogg zadac¢ dokonania
uzupetnienia lub poprawy projektu w czesci dotyczacej spetnienia kryteridw
wyboru projektow w zakresie okreslonym w Regulaminie wyboru projektu, jezeli
zostato to przewidziane w przypadku danego kryterium lub dodatkowych
wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentow niezbednych do
weryfikacji zZtozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien ztozy¢ w formie
i terminie wskazanym przez IZ/IP w wezwaniu.

12.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéw formalnych, zostaje
negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest o tym fakcie powiadomiony.
Whnioskodawcy, ktorego projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny
formalnej, przystuguje prawo odwotania sie od wynikéw oceny, zgodnie
z procedurg odwotawczg opisang w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;.

13.Po przeprowadzeniu oceny formalnej wszystkich projektéw, Sekretarz KOP
sporzgdza protokot czgstkowy zawierajgcy wyniki przeprowadzonej oceny (wzor
protokotu czgstkowego przygotowywanego na etapie oceny formalnej stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu). Protokdt czgstkowy jest zatwierdzany
przez Przewodniczgcego KOP.

14.Data zatwierdzenia przez Przewodniczgcego KOP protokotu czgstkowego,

o ktéorym mowa w ustepie 15 jest rownoczesnie datg zakohczenia etapu oceny
formalne;.

15. Zatwierdzenie wynikow oceny projektow dokonywane jest przez Z-ce Dyrektora
Departamentu Programowania Funduszy Europejskich/osobe upowazniong w
ramach IP FEO 2021-2027.

16.Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich projektow, 1Z/IP przygotowuje
informacje w formie listy projektow zakwalifikowanych do kolejnego etapu
postepowania, ktdrg zamieszcza na stronach internetowych 1Z/IP oraz portalu
funduszy europejskich.

17.Wszystkie projekty, ktore przeszty pozytywnie etap oceny formalnej sg
rejestrowane w centralnym systemie informatycznym (CST2021) stuzgcym do
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obstugi funduszy w ramach polityki spéjnosci UE, o ktérym mowa w art. 4 Ustawy
Z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 w czeéci dotyczacej
wnioskéw o dofinansowanie — z uwzglednieniem jednolitej numeracji, o ktérej
mowa w Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

18. Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do kolejnego
etapu tj. do oceny merytorycznej.

Rozdziat IV

Ocena merytoryczna

§9

1.0cena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie do 100 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektow.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zostac
wydtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uzna¢ wszelkie sytuacje
niezalezne od 1Z/IP, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie, jak
np. duza liczba ztozonych wnioskéw w ramach jednego naboru. Decyzje

o wydtuzeniu terminu oceny merytorycznej podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego, na wniosek Z-cy dyrektora Departamentu Programowania Funduszy
Europejskich/ Z-cy dyrektora IP FEO 2021-2027. Dopuszcza sie wielokrotnosé
takiego postepowania, jezeli tego sytuacja wymaga. Informacja o wydtuzeniu
terminu oceny zamieszczana jest na stronach internetowych IZ/IP oraz portalu
funduszy europejskich.

2.0cena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego cztonka KOP/ Zespot
oceniajgcy (zgodnie z zasadg dwoch par oczu) na podstawie listy sprawdzajgce;j
w zakresie kryteriow merytorycznych uniwersalnych oraz szczegétowych
w systemie 0/1 i punktowanym. O sposobie przeprowadzenia oceny
merytorycznej decyduje 1Z/IP. Kazdy cztonek KOP/cztonek Zespotu oceniajgcego
wypetnia odrebng liste sprawdzajgca.

3. Zatwierdzenie wynikéw oceny merytorycznej dokonywanej przez jednego cztonka
KOP (jedng osobe) nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Przewodniczgcego
KOP Protokotu czgstkowego z oceny merytorycznej (wzor stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu).

4. Zatwierdzenie wynikdéw oceny projektéw dokonywane jest przez Z-ce Dyrektora
Departamentu Programowania Funduszy Europejskich/ osobe upowazniong
w ramach IP FEO 2021-2027.

5.Liczba oséb dokonujgcych oceny merytorycznej uzalezniona jest kazdorazowo od
liczby projektow skierowanych do oceny merytorycznej. O liczbie os6b decyduje
Przewodniczgcy KOP.

6. Eksperci/pracownicy IZ/IP wskazywani sg przez Przewodniczgcego z Wykazu
ekspertow w ramach programu regionalnego FEO 2021-2027/ Listy pracownikéw
uprawnionych do oceny merytorycznej w ramach FEO 2021-2027. Wybor
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eksperta/pracownika 1Z/IP do oceny merytorycznej projektéw uwarunkowane jest
jego zgoda na udziat w ocenie i dyspozycyjnoscig w terminie wyznaczonym na
ocene. Kazdorazowo pracownik 1Z/IP drogg mailowg ustala mozliwosc¢ jego
udziatu w ocenie indywidualnie z kazdym ekspertem/pracownikiem 1Z/IP.

§ 10
Zespoly oceniajgce /Cztonek KOP

1. W skitad Zespotu oceniajgcego (zgodnie z zasadg dwdch par oczu) wchodzg na
etapie oceny merytorycznej:

1) dwoéch pracownikow 1Z/1P,

2) lub pracownik 1Z/IP i ekspert,

3) lub dwéch ekspertow.

2. 1Z/'P moze zleci¢ ekspertowi ocene okreslonego zakresu projektu np. jego czesci
finansowej, natomiast ocene pozostatych jego elementéw zleci¢ innemu
ekspertowi.

3. O koniecznosci zaangazowania ekspertow do udziatu w ocenie merytoryczne;j
projektéw, z wyjatkiem sytuacji opisanej w ust. 4 decyduje wiasciwa 1Z/IP.

4. W przypadku projektow wiasnych IZ/IP jak réwniez ich jednostek oceny
merytorycznej dokonujg eksperci.

5. Jezeli ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego cztonka KOP,
moze nim by¢ zaréwno pracownik IZ/IP jak i ekspert z wyjatkiem sytuacji w ust.
4.

6. Eksperci wchodzgcy w skiad Zespotdéw oceniajgcych/ bedgcy czitonkami KOP
w przypadku oceny merytorycznej wybierani sg z prowadzonego przez IZ FEO
2021-2027 wykazu ekspertow obejmujgcego dziedziny lub z wykazow ekspertow
prowadzonych przez inne instytucje.

7. 1Z/IP okresla role eksperta w wyborze projektéw do dofinansowania. Rola ta
moze miec obok charakteru oceniajgcego charakter:

1) opiniodawczo-doradczy — oznacza to, ze ekspert przedstawia swojg opinie na
temat danego projektu lub jego wybranych elementéw pracownikom IZ/IP lub
innym ekspertom oceniajgcym projekt wraz ze stosownym uzasadnieniem lub
przekazuje rady lub rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego
projektu lub wybranych aspektéw zwigzanych z oceng danego projektu
pracownikom IZ/IP lub innym ekspertom oceniajgcym projekt. Opinia, rada lub
rekomendacja nie ma charakteru wigzgcego. Ekspert powotywany jest z
wykazu ekspertow obejmujgcego dziedziny lub z wykazéw ekspertow
prowadzonych przez inne instytucje . Wchodzi w sktad KOP jednakze nie jest
cztonkiem Zespotu/Zespotdw oceniajgcego/ych lub cztonkiem KOP
dokonujgcym oceny.

2) wigzacy — oznaczajgcy zwigzanie wlasciwej instytucji lub cztonkéw KOP
i w konsekwencji uwzglednienie werdyktu eksperta odnosnie do spetnienia
albo niespetnienia danego kryterium lub przyznania danej liczby punktéw, a
takze sporzgdzonym uzasadnieniem powyzszej oceny. Ekspert powotywany

14



10.

jest z wykazu ekspertéw obejmujgcego dziedziny. Wchodzi w sktad KOP i jest

cztonkiem Zespotu/Zespotow oceniajgcego/ych /Cztonkiem KOP dokonujgcym

oceny.
W przypadku znaczacej liczby projektéw, Przewodniczagcy KOP moze
wnioskowac o rozszerzenie komisji oceny projektow o dodatkowe Zespoty
oceniajgce/cztonkéw KOP dokonujgcych oceny jednoosobowo, aby czas trwania
oceny byt jak najkrétszy. Wowczas powotanie i sktad zaréwno jednego jak
i kolejnych Zespotéw muszg by¢ zgodne z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
Wszyscy cztonkowie Zespotdéw oceniajgcych /cztonkowie KOP biorgcy udziat
w posiedzeniach zapoznajg sie z zasadami obowigzujgcymi cztonka Zespotu
oceniajgcego/Cztonka KOP przy dokonywaniu oceny merytorycznej projektow
(stanowigcymi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu), ktére podpisujg przed
rozpoczeciem prac zwigzanych z oceng projektow. Rownoczesnie przed oceng
kazdego projektu wszyscy cztonkowie Zespotdéw oceniajgcych / cztonkowie KOP
podpisujg oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci, a eksperci dodatkowo
oswiadczenie o braku konfliktu interesdbw odnoszgce sie do
wnioskodawcow/parterdw, ktorych projekty podlegajg ocenie w ramach KOP
(stanowigce zatgcznik nr 10 lub 11 do niniejszego Regulaminu). 1Z/IP dokonuje
weryfikacji prawdziwosci oswiadczen o bezstronnosci sktadanych przez
ekspertow zewnetrznych, pracownikéw 1Z/IP dokonujgcych oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow w przypadku gdy dany nabér jest przewidziany do
takiej weryfikacji. Weryfikacja dotyczy wnioskéw wybranych przez
Przewodniczgcego KOP zgodnie z metodg wyboru préby (stanowigcy zatgcznik
nr 7 do niniejszego Regulaminu). Proces weryfikacji odbywa sie zgodnie z
Instrukcjg weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci sktadanych przez pracownikow
IZ/IP oraz ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w ramach
FEO 2021-2027 stanowigcg zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.
W sytuacji, gdy ze wzgledu na wysoki stopienn skomplikowania projektow i waski
zakres przedmiotowy projektdw krgg wnioskodawcéw i oceniajgcych ich projekty
ekspertow/pracownikow 1Z/IP jest bardzo ograniczony, a jednoczes$nie udziat
eksperta/pracownika 1Z/IP w ocenie tych projektow jest konieczny, IZ/IP moze
ujawnic okolicznosci budzgce watpliwosci co do bezstronnosci
eksperta/pracownika 1Z/IP i nie wytgcza¢ go z udziatu w wyborze projektow.

§ 11

Tryb pracy komisji oceny projektéw na etapie oceny merytorycznej

1.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest niestacjonarnie. Wszelkie materiaty
przekazywane sg drogg elektroniczng. Kazdy cztonek KOP/ czionek Zespotu
oceniajgcego dokonujgcy oceny w trybie niestacjonarnym zobowigzany jest,
przed przystgpieniem do oceny projektéw, do podpisania oswiadczenia

0 zapoznaniu sie z zasadami oceny merytorycznej projektow oraz kryteriami
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wyboru projektéw, ktére merytorycznie odpowiadajg danemu naborowi, ktérego
wzoér stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

W przypadku posiedzenia stacjonarnego eksperci/pracownicy 1Z/IP powotani do
oceny merytorycznej projektow i wskazani przez Przewodniczgcego do oceny, sg
mailowo informowani o0 ocenie projektow i planowanym terminie posiedzenia
KOP.

. Nieobecnos¢ eksperta moze by¢ spowodowana tylko sytuacjg niezalezng od
eksperta i musi by¢ usprawiedliwiona np. w formie pisemnej. Druga nieobecno$¢
danego eksperta na posiedzeniu bedzie skutkowata negatywng oceng
Przewodniczgcego / zastepce Przewodniczgcego, co w konsekwencji moze
skutkowac usunieciem eksperta z Wykazu ekspertéw.

. Wybdr projektow poddawanych ocenie merytorycznej cztonkom KOP/ cztonkom
Zespotu oceniajgcego jest losowy zgodnie z § 5 ust. 9.

. W przypadku kryteriow, ktére wymagajg rankingowania, cztonkowie KOP/
cztonkowie Zespotow oceniajgcych wspolnie ustalajg ranking, ktory powinien
zawierac¢ uzasadnienie oraz stanowic zatgcznik do protokotu koncowego

z posiedzenia komisji oceny projektow.

. Eksperci/ pracownicy 1Z/IP sg odpowiedzialni za jako$¢ podejmowanych decyzji ij.
za obiektywng i rzetelng ocene udokumentowang w listach sprawdzajgcych,

w szczegolnosci za jasnos$c¢ i przejrzysto$¢ wynikow oceny oraz wypetnienie
wszystkich pél.

. Kazdy z cztonkéw KOP/ cztonkéw Zespotu oceniajgcego dokonuje wtasnej oceny
projektu.

. Ocena kazdego kryterium musi posiada¢ szczegoétowe i wyczerpujgce
uzasadnienie zapisywane na liscie sprawdzajgcej (minimum 3 petne zdania).

. W ramach dokonywanej oceny merytorycznej, cztonkowie KOP/ cztonkowie
Zespotow oceniajgcych majg prawo zastosowac dodatkowe elementy w ocenie tj.
np. poprosi¢ wnioskodawce o prezentacje lub inng forme przedstawienia projektu,
obejmujgcag oceniane zagadnienia. Zastosowanie dodatkowego elementu moze
by¢ ujete gdy takie rozwigzanie zostato wskazane w zapisach Regulaminu
wyboru projektow.

10.Oceny spetniania kryteridw merytorycznych przez dany projekt dokonuje sie na

podstawie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, a takze
informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat
wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas oceny merytorycznej
cztonkowie KOP/ cztonkowie Zespotdw oceniajgcych za posrednictwem 1Z/IP
mogg zgdac¢ uzupetnienia lub poprawienia projektu w czesci dotyczgce;j
spetnienia kryteriow wyboru projektow w zakresie okreslonym w Regulaminie
wyboru projektdw, jezeli zostato to przewidziane w przypadku danego kryterium
lub dodatkowych wyjasnieh (a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentow
niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien
ztozy¢ w terminie wskazanym przez 1Z/IP w wezwaniu.

11.Wynikiem oceny jest spetnienie lub niespetnienie danego kryterium oceny. Kazdy

projekt powinien przejsé przez petng ocene projektu tj. wszystkie kryteria przyjete
przez Komitet Monitorujgcy na kazdym etapie oceny projektu. Nastepnie
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cztonkowie KOP/ cztonkowie Zespotu oceniajgcego dokonujg oceny projektéw,
w oparciu o kryteria szczegdtowe punktowane, ktorej wynikiem jest liczba
punktow pomnozona przez wage okreslong dla danego kryterium.

12.Zastosowanie dodatkowowego elementu w ocenie bedzie polegato na spotkaniu
cztonkow KOP/ cztonkdw Zespotu oceniajgcego z Wnioskodawca (lub jego
upowaznionym przedstawicielem), ktérego celem bedzie przedstawienie przez
Whioskodawce (lub jego upowaznionego przedstawiciela) skrotowej prezentacji
opisanych we wniosku rozwigzan/technologii, w szczegdlnosci ich
funkcjonalnosci, zastosowania i planowanego dalszego wykorzystania oraz
odniesienie sie do pytan i ewentualnych watpliwosci cztonkow KOP/ czionkow
Zespotu oceniajgcego dot. projektu.

1) Przebieg takiego spotkania moze byc¢ rejestrowany przy pomocy urzgdzen
audiowizualnych.

2) Uczestnikami spotkania obok cztonka KOP/ dwéch cztonkéw Zespotu
oceniajgcego i Wnioskodawcy sg Przewodniczgcy KOP oraz Sekretarz
(bez prawa gtosu).

3) Sekretarz KOP przed planowanym terminem spotkania, wzywa
Whnioskodawcéw, ktorych projekty bedg przedmiotem spotkania, do udziatu
w nim. Stosowna informacja zostaje rowniez przekazana cztonkom KOP/
cztonkom Zespotu oceniajgcego.

4) Wezwanie do udziatu w spotkaniu zawiera wskazanie planowanej daty
posiedzenia, godziny przybycia oraz wskazanie wymogow co do
prezentacji informaciji o projekcie.

5) Czas trwania prezentacji oraz udziatu w spotkaniu, kazdego z
Whnioskodawcéw, nie moze przekroczy¢ 30 minut. Wynik punktowy oceny
merytorycznej stanowi tgczna liczba punktéw przyznana przez
oceniajgcego lub $rednia arytmetyczna (do dwoch miejsc po przecinku)
ocen cztonkdw zespotu oceniajgcego dany projekt w przypadku, gdy ocena
merytoryczna bedzie dokonywana przez dwie osoby.

13.W przypadku, gdy oceny przyznane przez cztonkéw zespotu oceniajgcego
w ktorymkolwiek z kryteriow merytorycznych w ramach oceny przeprowadzanej
w systemie 0/1 sg skrajne fakt ten odnotowuje sie w protokole KOP, a projekt
poddawany jest ocenie trzeciego oceniajgcego. W takim przypadku projekt
zostanie pozytywnie oceniony w przypadku gdy kazde z kryteriow bezwzglednych
zostanie pozytywnie ocenione przynajmniej przez dwdch z trzech oceniajgcych.
Wynik przyznanych projektowi punktow stanowi z kolei $rednia arytmetyczna
kryteriow punktowych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz tej oceny jednego z
dwdch oceniajgcych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego.

14.Za sytuacje wystgpienia skrajnej oceny merytorycznej uznaje sie sytuacje,
w ktorej jeden z oceniajgcych dokonat oceny chociazby jednego kryterium na ,17,
natomiast drugi oceniajgcy to samo kryterium ocenit na ,0” (Ocena merytoryczna
w systemie 0/1).

15.W przypadku gdy ocena punktowa jednego z dwdch oceniajgcych jest oceng
negatywng ze wzgledu na nieosiggniecie wymaganej liczby punktow (50 %
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mozliwych do zdobycia punktéw ogdtem) a ocena punktowa drugiego
oceniajgcego jest oceng pozytywng (ij. projekt uzyskuje tgcznie min. 50 %
mozliwych do zdobycia punktow ogotem i spetnia u obu oceniajgcych kryteria
bezwzgledne) wowczas projekt poddawany jest ocenie trzeciego oceniajgcego.
W takim przypadku projekt zostanie pozytywnie oceniony w przypadku gdy kazde
z kryteriow bezwzglednych zostanie pozytywnie ocenione przynajmniej przez
dwaoch z trzech oceniajgcych. Wynik przyznanych projektowi punktow stanowi

z kolei srednig arytmetyczng kryteridow punktowych z oceny trzeciego
oceniajgcego oraz tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktora jest liczbowo
blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego.

16.W przypadku, gdy kilka projektow uzyska takg samg ocene punktowsg, a nie jest
mozliwe wybranie do dofinansowania wszystkich tych projektéw, o kolejnosci
wyboru projektu decyduje liczba punktéw uzyskana w ramach kryteriow
rozstrzygajacych. W przypadku gdy dwa lub wiecej projektow skierowanych do
rozstrzygniecia postepowania konkurencyjnego spetniajg wszystkie bezwzgledne
kryteria wyboru projektéw oraz uzyskajg takg samg liczbe punktow (réwng lub
przewyzszajacg 50 % maksymalnej mozliwej do zdobycia liczby punktow), ale ze
wzgledu na wielkos¢ kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
wszystkie z nich nie mogg zosta¢ wybrane do dofinansowania, o mozliwosci
dofinansowania projektu decyduje liczba punktow uzyskana w ramach kryteriow
rozstrzygajgcych.

17.Po zakohczeniu oceny, IZ/IP przygotowuje liste wszystkich ocenionych projektow,
uszeregowanych wedtug kolejnosci malejgcej na podstawie uzyskanego
procentowego wyniku oceny (tzw. liste rankingowg).

18.Projekt, ktory w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej spetni wszystkie
kryteria bezwzgledne oraz spetni warunek minimum tj. uzyska co najmniej 50%
maksymalnej liczby punktow mozliwej do osiggniecia uzyskuje ocene pozytywnag
I ma mozliwosc¢ otrzymania dofinansowania.

19.Projekt, ktéry nie spetnit wszystkich kryteriow bezwzglednych lub otrzymat
w wyniku oceny merytorycznej mniej niz 50% maksymalnej liczby punktow
mozliwej do uzyskania na skutek czego nie moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania, lub spetnit wszystkie kryteria bezwzgledne oraz otrzymat co
najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw mozliwej do uzyskania, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania — to uznaje sie, ze projekt otrzymat ocene negatywna,

a wnioskodawca zostaje o tym fakcie powiadomiony. W takim przypadku
wnioskodawcy, ktorego projekt zostat negatywnie oceniony na etapie oceny
merytorycznej, przystuguje prawo odwotania sie od wynikow oceny w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

20.Ocena negatywna nie wystgpi w sytuacji gdy wnioskodawca, ktérego projekt
spefnit wszystkie kryteria bezwzgledne oraz otrzymat co najmniej 50%
maksymalnej liczby punktdw mozliwej do uzyskania, jednak kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania w
petnej wnioskowanej przez niego kwocie, wyrazi zainteresowanie
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dofinansowaniem w nizszej kwocie, zgodnie z dostepng kwotg przeznaczong na

dofinansowanie projektow.

21.W sytuaciji, gdy dostepna kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow jest
niewystarczajgca na wybor projektu w petnej wnioskowanej kwocie IZ FEO 2021-
2027 dopuszcza mozliwos¢ wyboru projektu do dofinansowania przy spetnieniu
nastepujgcych warunkéw:

1) IP po zakonczeniu oceny i sporzadzeniu listy ocenionych projektow,

w przypadku gdy dostepna kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw
jest niewystarczajgca na wybor wszystkich projektow albo umozliwia
dofinansowanie projektu jednakze w kwocie nizszej niz wnioskowana zwracajg
sie do IZ/IP z zapytaniem, czy istnieje mozliwos¢ zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektow dla postepowania
konkurencyjnego/niekonkurenycjnego po jego rozstrzygnieciu.

2) W sytuacji gdy 1Z/IP przewiduje zwiekszenie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw na postepowanie po jego rozstrzygnieciu, KOP
konhczy prace.

3) Jezeli IZ/IP nie planuje zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow IZ/IP zwraca sie do wnioskodawcy, ktorego ww. sytuacja dotyczy
z zapytaniem czy wyraza on zgode na wybranie projektu do dofinansowania
z zastosowaniem obnizonego poziomu dofinansowania do wysoko$ci
dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw

4) W przypadku wyrazenia przez wnioskodawce zgody na zmiane poziomu
dofinansowania, IP dokonuje stosownej zmiany na licie ocenionych
projektow.

5) W sytuacji gdy wnioskodawca nie wyrazi zgody na zaproponowane obnizenie
poziomu dofinansowania, zaproponowanie takiego rozwigzania kolejnemu
wnioskodawcy z listy nie bedzie mozliwe.

6) W projekcie, w ktérym obnizono poziom dofinansowania, w przypadku gdy
pozwoli na to dostepnos¢ kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
na dziataniu/ typie przedsiewziecia, bedzie mozliwos¢ zwiekszenia
dofinansowania do poziomu pierwotnie wnioskowanego wytgcznie na
podstawie zawartej umowy o dofinansowanie.

22. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wszystkich projektéw, Sekretarz KOP
sporzgdza protokot czgstkowy zawierajgcy wyniki przeprowadzonej oceny (wzor
protokotu czgstkowego przygotowywanego na etapie oceny merytorycznej
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu). Protokot czgstkowy jest
zatwierdzany przez Przewodniczgcego KOP.

23.Data zatwierdzenia przez Przewodniczgcego KOP protokotu czgstkowego,

o ktéorym mowa w ustepie 22 jest rownoczesnie datg zakonczenia etapu oceny
merytorycznej. Zatwierdzenie protokotu jest rownoznaczne z zatwierdzeniem
przez Przewodniczgcego KOP oceny merytorycznej.
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§ 12

Rozdziat V
Ocena srodowiskowa

1. Whnioski o dofinansowanie projektéw poddawane sg ocenie srodowiskowej, ktora
moze by¢ przeprowadzana na kazdym etapie i po rozstrzygnieciu posteowania
konkurencyjnego/niekonkurencyjnego.

2. Oceny dokonuje cztonek KOP tj. pracownik IZ/IP lub ekspert ds. oceny
srodowiskowej. W przypadku duzej liczby projektow podlegajgcych ocenie
Przewodniczgcy KOP moze wybrac wiecej niz jednego pracownika 1Z/IP lub
eksperta ds. oceny srodowiskowej. Liczba oséb dokonujgcych oceny
Srodowiskowej uzalezniona jest kazdorazowo od liczby ztoZzonych projektow
w ramach danego naboru. Ocena odbywa sie w trybie niestacjonarnym, zgodnie z
zasadami wskazanymi w § 4 ust. 3 Regulaminu.

3. Wyboru ekspertéw ds. oceny srodowiskowej 1IZ FEO 2021-2027 dokonuje
w drodze naboru, wedtug kryteriow okreslonych w ogtoszeniu o naborze.
Przewodniczgcy KOP wyznacza eksperta do przeprowadzenia oceny
Srodowiskowej sposrdod oséb bedgcych na wykazie ekspertow w ramach
dziedziny Wptyw przedsiewziecia na sSrodowisko.

4. Wybor eksperta/pracownika 1Z/IP do oceny sSrodowiskowej uwarunkowany jest
jego wczesniejszg zgodg na udziat w ocenie i dyspozycyjnoscig w terminie
wyznaczonym przez |Z/IP. Kazdorazowo pracownik 1Z/IP drogg mailowg ustala
spetnienie wymienionych uwarunkowan indywidualnie z wybranym
ekspertem/pracownikami 1Z/IP. W ramach ustalen przekazuje rowniez liste
wszystkich projektow, ktore podlegajg ocenie.

5. Ekspert ds. oceny srodowiskowej przed przystgpieniem do prac
(w szczegolnosci po zapoznaniu sie z listg projektéw podlegajgcych ocenie)
podpisuje oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci (stanowigce zatgcznik nr 11
do niniejszego Regulaminu). Pracownik 1Z/IP przed przystgpieniem do prac (w
szczegolnosci po zapoznaniu sie z listg projektéw podlegajgcych ocenie)
podpisuje oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci stanowigce zatgcznik nr 10 do
Regulaminu.

6. W sytuacji, gdy zaistniejg okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do
bezstronnosci eksperta/pracownika 1Z/IP ekspert/pracownik 1Z/IP zostaje
wytgczony z udziatu w ocenie projektéw w ramach danego postepowania.
Powyzsze okolicznosci, w przypadku oceny projektéw w postepowaniu
niekonkurencyjnym dotyczg wnioskodawcy konkretnego projektu, natomiast
w przypadku postepowania konkurencyjnego dotyczg relacji z wszystkimi
wnioskodawcami biorgcymi udziat w postepowaniu.

7. W sytuacji nie spetnienia kryteriow srodowiskowych , cztonek KOP (pracownik
1Z/1P)/ ekspert ds. oceny srodowiskowej zawiera stosowne uwagi w Liscie
sprawdzajgcej dot. kryteriow srodowiskowych oraz okreslaja/a termin na
dokonanie wyjasnien i/lub dostarczenie poprawionej lub uzupetnionej
dokumentacji projektowe;j.
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8. Termin na uzupetnienie w zakresie kryterium srodowiskowego pn. Projekt jest

10.

11.

12.

13.

zgodny z krajowymi oraz unijnymi przepisami ochrony $rodowiska dokumentaciji
jest ustalany indywidualnie
w odniesieniu dla kazdej dokumentacji projektowej. W zalezno$ci od charakteru
uzupetnien wynosi:
1) nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku korekty Formularza

w zakresie wptywu przedsiewziecia na srodowisko;
2) nie wiecej niz 6 miesiecy.
Ww. terminy liczone sg zgodnie z zasadami doreczania i obliczania terminow,
wskazanymi w Regulaminie wyboru projektéw. Ekspert moze kazdorazowo
wyznaczy¢ nowy termin dostarczenia dokumentacji jednak sumarycznie, okres ten
nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy. Powyzsze nie wymaga decyzji Zarzadu
Wojewoddztwa Opolskiego. Uzyskanie zgody Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego
na wydtuzenie terminu przedtozenia dokumentacji jest niezbedne w momencie, w
ktérym Whnioskodawca przekroczyt maksymalny szesciomiesieczny okres na
dokonanie stosownych uzupetnien (dotyczy uzasadnionych przypadkow).
Whnioskodawca, ktory nie ma mozliwosci dostarczenia na czas wymaganych
dokumentow, zobligowany jest do wystosowania do IZ/IP pisma z prosbg o
wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu dostarczenia dokumentéw. W przypadku
braku mozliwosci dotrzymania przez Wnioskodawce wyznaczonego terminu w
uzasadnionych przypadkach Zarzad Wojewodztwa Opolskiego moze podjgc
indywidualng decyzje o wydtuzeniu terminu dostarczenia uzupetnien. W takim
przypadku projekt zostaje warunkowo oceniony pozytywnie. W sytuacji gdy
uzupetniona przez Wnioskodawce dokumentacja skutkuje negatywng oceng
projektu, IZ/IP przygotowuje stosowng informacje dla Zarzagdu Wojewddztwa
Opolskiego, co skutkuje w konsekwenciji koniecznoscig aktualizacji Listy
ocenionych projektow.

. Lista sprawdzajgca dot. kryteriow srodowiskowych stanowi podstawe do

przygotowania pisma wzywajgcego wnioskodawce do ztozenia wyjasnien i/lub
dokonania stosownych uzupetnien w zakresie dokumentacji projektowej,

w ktorym dodatkowo wskazany jest ustalony termin poprawy/uzupetnienia.

W sytuaciji, gdy Wnioskodawca ztozy wyjasnienia i/lub dokona stosownych
uzupetnieh zgodnie z uwagami, cztonkowie KOP (pracownicy 1Z/IP)/ekspert ds.
oceny srodowiskowej ponownie dokonujg/je oceny dokumentacji projektowe;.

W przypadku, gdy dokumentacja projektowa nie wymaga uzupetnienia, cztonek
KOP (pracownik 1Z/1P)/ekspert ds. oceny srodowiskowej odnotowuje to w LiScie
sprawdzajgcej dot. kryteriow srodowiskowych oraz wypetnia Liste sprawdzajgcg w
zakresie dokumentacji dotyczgcej ocen wptywu przedsiewziecia na srodowisko dla
instytucji oceniajgcych wnioski

o dofinansowanie (jesli dotyczy).

Dyrektor 1Z/IP /Z-ca Dyrektora 1Z/IP /osoba upowazniona przez Dyrektora 1Z/IP
dokonuje oceny pracy eksperta na podstawie zatwierdzonych przez 1Z FEO 2021-
2027 kryteriow oceny pracy ekspertéw.

Ocena pracy eksperta dokonywana jest zgodnie z zapisami § 5 ust. 10 do 14.
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§ 13
Rozdziat VI
Protokot z prac komisji oceny projektow

1. Po zakohczeniu danego etapu/ prac KOP, sekretarz komisji dokonuje weryfikaciji
kompletnosci dokumentacji sporzgdzanej przez cztonkéw KOP/ cztonkéw
Zespotu, a nastepnie sporzagdza protokét czgstkowy z oceny formalnej/ czgstkowy
z oceny merytorycznej/ z procedury odwotawcze;.

2. Protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu
powinien w szczegolnosci zawierac:

1) date i miejsce posiedzenia,

2) informacje o regulaminie wyboru projektdéw i jego/jej zmianach (date
zatwierdzenia oraz date/y zmian),

3) sktad osobowy KOP,

4) wyniki oceny formalnej, merytorycznej i Srodowiskowej, z uwzglednieniem ile
projektow zostato ocenionych pozytywnie, ile negatywnie, wycofanych,
informacje z procedury odwotawczej,

5) informacje o wynikach weryfikacji prawdziwosci oswiadczen o bezstronnosci
sktadanych przez ekspertow zewnetrznych i pracownikéw 1Z/IP biorgcych
udziat w pracy KOP (jesli dotyczy),

6) opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac KOP, do ktérych
nalezg zwtaszcza:

a) ujawnienie istniejgcego konfliktu intereséw i innych okolicznosci
odnoszgcych sie do niewtasciwego sprawowania funkcji przez cztonkéw
KOP,

b) wywieranie naciskow na cztonkow KOP ze strony osob i podmiotéw
zewnetrznych lub wewnetrznych,

c) roznica stanowisk dwoch oceniajgcych z Zespotu oceniajgcego dotyczaca
oceny projektu,

d) wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu pracy KOP,

e) zastosowanie dodatkowego elementu w ocenie tj. np. spotkan
z Wnioskodawcami, w ramach ktérych w formie prezenatcji
Whnioskodawca przedstawia projekt,

f) zastosowanie obnizonego dofinansowania o ktérym mowa w §11 pkt. 26,

7) wskazanie miejsca przechowywania podpisanych przez ekspertow
oswiadczen, ze nie zachodzg zadne z okolicznosci wytgczajgce ich z udziatu
w wyborze projektow, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 KPA oraz dokumentac;ji
zwigzanej z oceng projektow,

8) zataczniki stanowigce integralng czesc¢ protokotu:

a) pisemne upowaznienie nadane przez Przewodniczgcego KOP dla
Przedstawiciela*,

b) decyzja (zarzadzenie) / Uchwata o powotaniu KOP,

c) regulamin KOP,
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d) zasady oceny projektdow wraz z uzasadnieniem (np. rankingowanie w
przypadku kryteriow wyboru projektéw, ktore tego wymagajg)®,

e) oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci
Przewodniczgcego/Przedstawiciela Przewodniczgcego KOP oraz
sekretarza,

f) os$wiadczenie o poufnosci i bezstronnosci obserwatora biorgcego udziat
w posiedzeniach KOP*,

g) lista wyszystkich ocenionych projektow. Na licie znajdujg sie projekty
uszeregowane od tych projektow, ktore uzyskaty najwieksza % liczbe
punktow do projektéw najnizej ocenionych.

9) Ocene przektada sie do zatwierdzenia odpowiednio do IZ/IP po akceptacii
przez przewodniczgcego KOP.

3. Do wniosku o dofinansowanie projektu zostajg dotgczone listy sprawdzajgce
z oceny formalnej, merytorycznej i Srodowiskowej, sporzagdzone przez
eksperta/pracownika 1Z/IP w formie elektronicznej, formularze z uwagami/prosbg
0 wyjasnienia dotyczgce ocenianych projektow.

4. Projekt, ktory uzyska, co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow oraz spetni
wszystkie kryteria bezwzgledne, zostaje wpisany na liste ocenionych projektow
w ramach danego dziatania /typu przedsiewziecia FEO 2021-2027, ktora zostaje
przekazana w celu rozstrzygniecia postepowania.

§ 14
Rozstrzygniecie postepowania

Na podstawie opracowanej przez IP/IZ listy ocenionych projektow, oceny
Srodowiskowej oraz dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw,
Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w formie uchwaty podejmuje decyzje o
rozstrzygnieciu postepowania oraz w konsekwencji o wyborze projektéw do
dofinansowania w ramach poszczegolnych dziatan/ typéw przedsiewzie¢ FEO 2021-
2027.

§ 15
Ponowna ocena projektu w ramach procedury odwotawczej IP

W przypadku skierowania projektu w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej przez IZ do ponownej oceny dokonywanej przez IP ocene projektu
stanowi:

1) w przypadku oceny formalnej — ocena dokonana przez osobe, ktora nie
dokonywata jego pierwotnej oceny z uwzglednieniem faktu zwigzania cztonka
KOP dokonujgcego ponownej oceny projektu wynikami rozpatrzenia srodka
odwotawczego;
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2) w przypadku oceny merytorycznej — wynik oceny wszystkich bezwzglednych
kryteriow uniwersalnych: merytorycznych i szczegotowych oraz srednia
arytmetyczna punktow wynikajgca z pierwotnej oceny projektu w zakresie tych
jego czesci, ktére nie byty przedmiotem procedury odwotawczej oraz oceny
projektu w zakresie czesci wskazanych w srodku odwotawczym.

§ 16

Ponowna ocena projektu przed podpisaniem umowy

Jezeli wkasciwa instytucja po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed
zawarciem umowy o dofinasnowanie projektu albo podjeciem decyzji o
dofinansowaniu projektu powezmie wiedze o okolicznosciach moggcych mieé
neagatywny wptyw na wynik oceny projektu, ponownie kieruje projekt do oceny w
stosownym zakresie, 0 czym informuje wnioskodawce. Przepisy rozdziatu 14 i
rozdziatu 16 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowych ze Srodkow europejskich w perspektywie finasnowej 2021-2027 stosuje
sie odpowiednio.

Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

1. Regulamin zostaje przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w formie
uchwalty i jednoczes$nie jest stanowi¢ jej zatgcznik.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.
3. Zmiana niniejszego Regulaminu nastepuje w sposdb wtasciwy dla jego podjecia.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg
odpowiednie przepisy prawa krajowego i wspolnotowego w tym w szczegolnosci:
a) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
2027,
b) Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgce wyboru
projektow na lata 2021-2027;
c) Minister Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgce korzystania z ustug
ekspertéw w programach na lata 2021-2027,
d) Inne obowigzujgce przepisy prawa.
Zataczniki*:

Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie o poufnosci dla osoby uczestniczgcej w posiedzeniu
KOP w charakterze obserwatora/ nie biorgcej udziatu w ocenie projektow.
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci Przewodniczgcego KOP.
Zatgcznik nr 3 — Protokdt czgstkowy z oceny formalnej/ czgskowy z oceny
merytorycznej/ z procedury odwotawczej z prac Komisji Oceny Projektow (wzér).
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Zatgcznik nr 4 - Karta oceny pracy eksperta oceniajgcego projekty ztozone w ramach
programu regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.
Zatgcznik nr 5 - Ogolne oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci dla sekretarza.
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci wykorzystywane na
etapie oceny formalne;.

Zatgcznik nr 7 - Metoda doboru proby do weryfikacji prawdziwosci oswiadczen

0 bezstronnosci sktadanych przez pracownikow IZ/IP oraz ekspertow zewnetrznych
biorgcych udziat w pracach KOP w ramach programu regionalnego Funduszy
Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

Zatacznik nr 8 - Instrukcja weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci sktadanych przez
pracownikow |Z/IP oraz ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP

w programu regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.
Zatgcznik 9 - Zasady obowigzujgce cztonka KOP/ cztonka zespotu oceniajgcego przy
dokonywaniu oceny merytorycznej projektow.

Zatacznik nr 10 - Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci wykorzystywane na
etapie oceny merytorycznej- pracownik IZ/IP.

Zatacznik nr 11 - Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci wykorzystywane na
etapie oceny merytorycznej/srodowiskowej - ekspert.

*skresli¢, jesli nie dotyczy

25



Zatgcznik nr 1
Regulaminu komisji oceny projektow

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Opolskiego B Fos- Hnlg Coompsisha m | ‘ 0 PO I-S KI E

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI DLA OSOBY UCZESTNICZACEJ W
POSIEDZENIU KOP W CHARAKTERZE OBSERWATORA/ NIE BIORACEJ
UDZIALU W OCENIE PROJEKTOW

MG
NAZWISKO: ..ot e,

Data urodzenia: ......coooveeviiiiiiiiiin,

Instytucja odpowiedzialna za procedure wyboru projektéw w ramach trybu
konkurencyjnego/nieKoNKUIreNCYJNEJO: ... .cuu et

Oswiadczam, ze:

- zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektow
oceniajgcej projekty w ramach EFRR FEO 2021-2027;

- zapoznatem/zapoznatam sie z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami
dotyczgcymi oceny i wyboru projektow;

- swoje zadania zapisane w regulaminie wykonam bezstronnie i z zachowaniem
poufnosci;

- bede wypetniaé moje obowigzki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z
posiadang wiedzg;

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informaciji i
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat prac komisji oceny projektéw i zgadzam
sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim. Zobowigzuje sie réwniez nie
zatrzymywacé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji.

Opole,dnia ............o.ceeeis 202 .

(miesigc stownie) (podpis)



Zatgcznik nr 2
Regulaminu komisji oceny projektow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dacwotitis | Poie i B | 4 OPOLSKIE
e

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI PRZEWODNICZACEGO KOP

M. e
NazWISKO: ..o
Data urodzenia: .......ooovvveeiiii .

Stanowisko/ Instytucja, w ktorej zatrudniony jest pracownik 1Z/IP1: ........................

Zakres obowigzkéw pracownika zgodny z dokumentem: ... 2

Instytucja odpowiedzialna za procedure wyboru projektow w ramach postepowania
konkurencyjnego/nieKoNKUreNCYJNEQO: .....ouiuiiriiriie i

Oswiadczenie odnosi sie do relacji Przewodniczgcego KOP z wszystkimi
wnioskodawcami/partnerami biorgcymi udziat w postepowaniu
konkurencyjnym/niekonkurencyjnym.

1) Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2022 r, poz. 2000 z p6zn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w
wyborze projektéw w tym, Ze:

a) nie jestem wnioskodawca/partnerem ani nie pozostaje i nie pozostawatem/-am
w okresie jednego roku przed dniem ztozenia o$wiadczenia
z wnioskodawcami/partnerami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami/partnerami lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wnioskodawcy lub
wnioskodawcow/partnerow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/partnerami z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/partnerow ani nie
pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z przedstawicielem Zzadnego z wnioskodawcow/partnerow,

! Nalezy wskaza¢ nazwe instytucji wraz z podaniem komérki organizacyjnej w ramach,
ktorej pracownik jest zatrudniony w tejze instytucji (np. w przypadku gdy Instytucja
Zarzadzajgcy jest Zarzad Wojewddztwa Opolskiego nalezy dodatkowo wskaza¢ nazwe
wiasciwego departamentu oraz referatu/zespotu).

2 Nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego dokumentu opisujgcego zakres obowigzkow i
odpowiedzialnosci pracownika w danej instytucji zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi
w danej jednostce.



Zatgcznik nr 2
Regulaminu komisji oceny projektow

ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem Zzadnego z
wnioskodawcow/partnerdow z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami/partnerami® w stosunku bezposredniej
podrzednosci stuzbowe;.

Jestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze
sytuacji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2) Zapoznatem sie z trescig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne dotyczgce
unikania konfliktu interesow i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oSwiadczam, ze wedtug mojej wiedzy
w stosunku do Wnioskodawcéw i partneréw nie zachodzit i nie zachodzi konflikt
interesu, o ktorym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

3) W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogace;j
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do
ocenianych wnioskéw o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym swojego przetozonego.

4) Oswiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéw
oceniajgcej projekty w ramach FEO 2021-2027,

— zapoznatem/zapoznatam sie z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami
dotyczgcymi oceny i wyboru projektéw;

— swoje zadania zapisane w regulaminie wykonam bezstronnie i z zachowaniem
poufnosci;

— bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i bezstronny, zgodnie
Z posiadang wiedzg;

— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
i dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub
przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat prac komisji oceny
projektéw i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim z wyjgtkami
wynikajgcymi z przepisow powszechnie obowigzujgcych. Zobowigzuje sie
réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacii.

(podpis)

3 W odniesieniu do relacji z podmiotem, ktéry jest Wnioskodawcg lub partnerem w
projekcie wkasnym IZ/IP wymagane jest spetnienie co najmniej warunku okreslonego w
rozdziale 3 podrozdziat 3.3 Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektoéw na lata
2021-2027 zgodnie z ktérym wniosek o dofinansowanie jest opracowywany a projekt
oceniany przez pracownikdw majgcych réznych bezposrednich przetozonych.



Zatgcznik nr 3
Regulaminu komisji oceny projektow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m | ‘
dla Opolskiego Polska Unig Europejsk o Po LS KI E
polsie ) < Europesla 4

WZOR

PROTOKOL CZASTKOWY Z OCENY FORMALNEJY/ CZASTKOWY Z OCENY
MERYTORYCZNEJ? Z PROCEDURY ODWOLAWCZEJ® Z PRAC KOMISJI
OCENY PROJEKTOW

1] 7/ 2

DZIAtani@. .. ... e
W wyniku przeprowadzonego w dniach ..............ccoiiiiiiiiiinnnnn. naboru
wnioskow o dofinansowanie projektow wptyneto ....................... ,ztego ..............
zostato skierowanych do oceny formalnej.

Ocena formalna projektéw ztozonych w ramach ... naboru do dziatania....................
......... yyeneenneennnnn.. FEO 2021-2027 zostata przeprowadzona w dniach ................. .
Sposrdd ....... ztozonych wnioskow o dofinansowanie projektéw ..... zostato
ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym, ..... wnioski zostaty odrzucone z

powodu niespetnienia kryteriow formalnych, ..... wnioskéw zostato wycofanych.

Skiad osobowy KOP (ocena formalna):

Imie i nazwisko

Pracownik 1Z/IP/ Cztonek
Zespotu oceniajgcego

Pracownik 1Z/IP / Cztonek
Zespotu oceniajgcego

* w razie potrzeby doda¢ kolejne wiersze
W wyniku losowania na etapie oceny formalnej powstaty nastepujgce Zespoty

oceniajgce KOP:

Nr projektéw podlegajace
ocenie przez Pracownikéw
IZ/IP] Zespoty oceniajace
KOP

Imie¢ i nazwisko Pracownika
IZ/IP] cztonka Zespotu
oceniajagcego KOP

Lp. / nr Zespotu
oceniajagcego KOP

Protokét nalezy wypetni¢ zgodnie z § 13 Regulaminu komisji oceny projektow

1 Skresli¢, jesli nie dotyczy
2 Skresli¢, jesli nie dotyczy
3 Skresli¢, jesli nie dotyczy
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Sporzgdzifa:

Sekretarz ...,

(imie, nazwisko oraz podpis)

Opole,dn. ...ovee

(miesigc stownie)

Zatwierdzif\a wynik oceny formalnej:
Przewodniczgcy/ Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP...............ccccvveiiiinieann.n.

(imie, nazwisko oraz podpis)

(Zakonczy¢ w przypadku wypetniania protokotu czgstkowego z oceny formalnej)

Ocena merytoryczna zostata przeprowadzona w dniach.................c.ooooviiiienn .
W ramach oceny merytorycznej, zgodnie z zapisami § 11 Regulaminu Pracy Komisji
Oceny Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR FEO 2021-2027 w dniu

Przewodniczgcy/Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP odpowiedzialny za
procedure losowania wnioskow o dofinansowanie projektéw oraz losowania
cztonkow KOP/ Zespotu oceniajgcego rozpoczat ww. procedure.

W losowaniu uczestniczyli:

W kopercie z nr 1 umieszczono identyczne, osobne karteczki z imionami i
nazwiskami cztonkéw KOP obecnych na posiedzeniu, ktorzy bedg dokonywali oceny
projektéw w ramach dziedziny, dla ktérego przeprowadzany jest nabér. W kopercie
nr 2 umieszczono karteczki z imionami i nazwiskami cztonkéw KOP obecnych na
posiedzeniu, ktérzy bedg dokonywali oceny w ramach Analizy finansowej i
ekonomicznej. Dodatkowo w poszczegdlnych kopertach znalazly sie nazwiska
cztonkow KOP, ktorzy z obiektywnych wzgledéw nie mogg uczestniczy¢ w pierwszym
jej posiedzeniu, a ktorzy wyrazili gotowos¢ oceny projektow®.

W kopercie nr 3 umieszczono identyczne, osobne karteczki z numerami

poszczegodlnych wnioskéw o dofinansowanie podlegajgcych ocenie KOP.



Zatgcznik nr 3

Regulaminu komisji oceny projektow

Przewodniczgcy/ Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP przystgpit do losowania w
pierwszej kolejnosci oséb/ par oséb oceniajgcych projekty tj. z koperty nr 1 inr 2 po
jednym nazwisku cztonka KOP. Procedura byta powtarzana do momentu
wyczerpania mozliwosci/ tworzenia kolejnych Zespotow oceniajgcych.

Kolejno Przewodniczgcy/ Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP przystgpit do
losowania z koperty nr 3, dla kazdej osoby/ pary oceniajgcej wnioski po 1 karteczce z
nr wniosku o dofinansowanie. Procedura byta powtarzana do momentu wyczerpania
sie karteczek z nr poszczegolnych wnioskow o dofinansowanie.

Na zakonczenie Przewodniczgcy/ Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP odczytat
nazwiska cztonkéw KOP/ sktad poszczegdlnych Zespotdéw oceniajgcych wraz z nr
wnioskéw o dofinansowanie projektéw podlegajacych ocenie przez osoby/ ww.
Zespoty.

W losowaniu cztonkéw KOP/ sktadow poszczegdlnych Zespotow oceniajgcych wzieli

udziat nastepujgcy cztonkowie KOP:

1) e 7)
D e ;
B e )
) e "
) e "
0 o "

W przypadku gdy w sktad KOP wchodzg eksperci dokonujgcy oceny merytorycznej w
zakresie analizy finansowo-ekonomicznej nalezy uwzglednic¢ to w ponizszych
tabelach z zaznaczeniem, ktore kryteria i ktore projekty byly przez nich oceniane.

Cztonkowie KOP oceniajgcy wnioski wraz z przyporzgdkowanymi nr wnioskow o
dofinansowanie projektéw przedstawia ponizsza tabela*

3
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LP

Imie i nazwisko cztonka KOP

Nr projektéw podlegajace ocenie przez
poszczegdlnych cztonkéw KOP

*Tabele wypetni¢ w przypadku gdy oceny dokonuje cztonek KOP (jedna osoba)

Sktady poszczegolnych Zespotdw oceniajgcych wnioski wraz z przyporzadkowanymi
im nr wnioskéw o dofinansowanie projektow przedstawia ponizsza tabela

LP

Imie i nazwisko czionka Zespotu
oceniajgcego KOP

Nr projektéow

podlegajace
Nr Zespotu ocenie przez
oceniajacego KOP | poszczegoblne

Zespoly

oceniajagce KOP

Zespot oceniajgecy

KOP nr1

Zespot oceniajgcy

KOP nr 2

Zespot oceniajgcy

KOP nr ....

Skiad osobowy KOP (ocena merytoryczna):

Imie i nazwisko

Przewodniczacy KOP

Sekretarz KOP

Obserwator

Czlonek KOP/ Zespotu
oceniajacego

Cztonek KOP/ Zespotu
oceniajgcego

* w razie potrzeby dodaé kolejne wiersze

W ramach posiedzen KOP przeprowadzono spotkania cztonkéw KOP/ Zespotéw
oceniajgcych z poszczegdlnymi Wnioskodawcami. Szczegdtowe informacje w tym
zakresie przedstawia ponizsza tabela) (jesli dotyczy)

Lp

Numer wniosku

Ustalona data i Imie i nazwisko ze
godzina spotkania | strony
Whnioskodawcy
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Lista ocenionych projektéw uszeregowanych od tych projektow, ktére uzyskaty
najwiekszg % liczbe punktow do projektow najnizej ocenionych. Na liscie uwzglednia
sie wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie

Nr Tytut Kw_ota Ostatecz Kwota
NET] wniosku |wniosku | Srednia 4 e rzeznaczo
a Srednia | owaneg | wniosko P
L , 0 0 ocena na na
wnios . . ocena |0 wanego :
P- | koda dofinans | dofinans | punktow % KOP | dofinan | dofinans dofinansow
owanie owanie a KOP . . anie
wcy : : sowani | owania s Lex
projektu | projektu a projektéow
*w razie potrzeby doda¢ kolejne wiersze
UWAGI: e, kx
Sporzadzifa:
Sekretarz ...
(imie, nazwisko oraz podpis)
[ZIIP .
Opole, dn. .......c.coovviriiiiiiiiiiiiiii,

(miesigc stownie)
Zatwierdzif\a wynik oceny merytorycznej:

Przewodniczgcy/ Przedstawiciel Przewodniczgcego KOP............c.cccooiiiiin..
(imie, nazwisko oraz podpis)

*skresli¢, jesli nie dotyczy
**Obserwator (jesli dotyczy)

1) ***W protokole nalezy uwzgledni¢ dodatkowe informacje dot. m.in. regulaminu
wyboru projektow w trybie konkurencyjnym/niekonkurencyjnym i jego ew. zmian
(data zatwierdzenia regulaminu/procedury oraz jego zmian); miejsca
przechowywania podpisanych przez ekspertow oswiadczen, Zze nie zachodzg
zadne z okolicznosci wytgczajgce ich z udziatu w wyborze projektow, o ktérych
mowa w art. 24 § 1 i 2 KPA oraz dokumentacji zwigzanej z oceng projektow,
sytuacje zwigzane z niewystarczajgcg kwotg alokacji na dofinansowanie
wszystkich projektow i zgodg wnioskodawcy na obnizenie pierwotnie
wnioskowanego % dofinansowania, opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty
w trakcie prac KOP, obowigzujgcych w trakcie naboru wersji wszystkich
dokumentow wykorzystywanych do oceny), informacje nt. przebiegu oceny
srodowiskowej oraz informacje o wynikach weryfikacji prawdziwosci oswiadczen
o bezstronnosci sktadanych przez ekspertow zewnetrznych dokonujgcych oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow (jesli dotyczy),

Zatgczniki:
1. Zasady oceny projektdéw wraz z uzasadnieniem (np. rankingowanie w przypadku

kryteridw wyboru projektéw, ktére tego wymagaja)*.
5
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2. Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci obserwatora.
3.

Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci Przewodniczgcego/Przedstawiciela
Przewodniczgcego KOP i Sekretarza.

Oswiadczenie eksperta o braku konfliktu interesow.

Pisemne upowaznienie nadane przez Przewodniczgcego komisji dla
Przedstawiciela*.

Decyzja (zarzadzenie) o powotaniu KOP.

Regulamin KOP (wersja nr.... ).

Listy sprawdzajgce i wzory dokumentow wykorzystywane na etapie procesu
wyboru projektow Instrukcji Wykonawczej IZ FEO 2021-2027 oraz IP FEO 2021-
2027 (wersja nr ... zdnia ....)

Lista/listy sprawdzajgcal/e w zakresie weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci
sktadanych przez pracownikéw IZ/IP lub ekspertow zewnetrznych biorgcych
udziat w pracach KOP w ramach FEO 2021-2027.
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Karta oceny pracy eksperta oceniajgcego projekty ztozone w ramach programu
operacyjnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027

Nazwisko i imie eksperta

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow, dokonuje oceny pracy Zleceniobiorcy

(Eksperta) na podstawie zatwierdzonych przez IZ FEO 2021-2027 kryteriéw oceny:

KRYTERIUM OCENY POZYTYWN | NEGATYWN
P | EKSPERTA A A UWAGI

Praktyczne zastosowanie
posiadanej wiedzy w

L zakresie celow i sposobu
realizacji FEO 2021-2027
5 Rzetelno$¢ wykonania

ustugi przez Eksperta

3. | Dyspozycyjnos¢ Eksperta

Wspotpraca
Zleceniodawcy z
Zleceniobiorcyg przy
realizacji ustugi oraz
spetnienie przez
Zleceniobiorce warunku, o
ktorym mowa w art. 80 ust.
3 pkt 4 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. 0
zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw
europejskich w
perspektywie finansowej
2021-2027




Ekspert pozytywnie przeszedt procedure oceny:

TAK

OCENIAL
(Przewodniczacy Komisji Oceny
Projektow)

Imie nazwisko

Data

Podpis
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OGOLNE OSWIADCZENIE O POUFNOSCI i BEZSTRONNOSCI DLA
SEKRETARZA

MG

NAZWISKO: .o i

Instytucja odpowiedzialna za procedure wyboru projektéw w ramach postepowania
konkurencyjnego/nieKoNKUreNCYJNEQO: ... .. et

Oswiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektow
oceniajgcej projekty w ramach FEO 2021-2027;

— zapoznatem/zapoznatam sie z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami
dotyczgcymi oceny i wyboru projektow;

— swoje zadania zapisane w regulaminie wykonam bezstronnie i z zachowaniem
poufnosci;

— bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy i bezstronny, zgodnie
z posiadang wiedzg;

— zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
i dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat prac komisji oceny projektéw i zgadzam
sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim z wyjgtkami wynikajgcymi z przepisow
powszechnie obowigzujgcych. Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji;

! Nalezy wskaza¢ nazwe instytucji wraz z podaniem komorki organizacyjnej w
ramach, ktérej pracownik jest zatrudniony w tejze instytucji (np. w przypadku gdy
Instytucji Zarzadzajgcej jest Zarzad Wojewddztwa Opolskiego nalezy dodatkowo
wskazac nazwe wiasciwego departamentu oraz referatu/zespotu).

2 Nalezy wskazac¢ nazwe wiasciwego dokumentu opisujgcego zakres obowigzkéw i
odpowiedzialnosci pracownika w danej instytucji zgodnie z regulacjami
obowigzujgcymi w danej jednostce.
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— zapoznatem sie z trescig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne dotyczgce
unikania konfliktu interesow i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oswiadczam, ze wedtug mojej
wiedzy w stosunku do Wnioskodawcow i partnerdw nie zachodzit i nie zachodzi
konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

Opole,dnia ..., 202 r.

(miesigc stownie) (podpis)
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OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI
wykorzystywane na etapie oceny formalnej

Imie: ...

Nazwisko: ...cveeeeeiiiiiin .

Zakres obowigzkdéw pracownika zgodny z dokumentem: .................. 2

Instytucja odpowiedzialna za procedure wyboru projektéw w ramach postepowania

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika 1Z/IP z wszystkimi
wnioskodawcami/partnerami biorgcymi udziat w postepowaniu konkurencyjnym/ w
postepowaniu niekonkurencyjnym

Niniejszym oswiadczam, ze:

— Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z projektodawcami, z jego zastepcami prawnymi lub czitonkami wiadz os6b
prawnych biorgcych udziat w postepowaniu konkurencyjnym/ niekonkurencyjnym. W
przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pismie swojemu przetozonemu i wycofania sie z oceny/opiniowania
projektow.

— Nie pozostaje z projektodawcami w stosunku bezposredniej podrzednosci stuzbowe;.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego

! Nalezy wskaza¢ nazwe instytucji wraz z podaniem komorki organizacyjnej w ramach,
ktoérej pracownik jest zatrudniony w tejze instytucji (np. w przypadku gdy Instytucjg
Zarzgdzajgcq jest Zarzad Wojewddztwa Opolskiego nalezy dodatkowo wskaza¢ nazwe
wiasciwego departamentu oraz referatu/zespotu).

2 Nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego dokumentu opisujgcego zakres obowigzkdéw i
odpowiedzialnosci pracownika w danej instytucji zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi
w danej jednostce.
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poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z
oceny/opiniowania tego projektu.

— Nie pozostaje z projektodawcami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o
tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny/opiniowania
projektow.

— Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w
trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celéw niniejszej oceny/opiniowania i nie powinny by¢ ujawnione stronom
trzecim z wyjgtkami wynikajgcymi z przepisoOw powszechnie obowigzujgcych.
Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych informacji.

— Zapoznatem sie z tre$cig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne dotyczgce
unikania konfliktu interesow i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oswiadczam, ze wedtug mojej wiedzy
w stosunku do Wnioskodawcow i partnerow nie zachodzit i nie zachodzi konflikt
interesu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

Data i podpisS: .c.ooviviiiiiiii e
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Metoda doboru préoby do weryfikacji prawdziwosci oswiadczen

o bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw IZ / IP oraz ekspertow
zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w ramach programu
regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027 (zakres EFRR)

1. Oswiadczenia o bezstronnosci! sktadane przez pracownikéw IZ / IP oraz
ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP, bedg sprawdzane w
wybranych postepowaniach w oparciu o dobér proby losowy prosty wnioskow o
dofinansowanie, ktore podlegajg ocenie.

2. Weryfikacja bedzie takze kazdorazowo prowadzona przez 1Z/IP w odpowiedzi na
otrzymane lub uzyskane (np. z systemu ,SCANER”) sygnaty ostrzegawcze
powodujgce watpliwosci co do bezstronnosci danego pracownika 1Z / 1P lub
eksperta zewnetrznego biorgcego udziat w pracach KOP.

3. Z weryfikacji na probie wylaczone beda oswiadczenia pracownikow IZ / IP
oraz ekspertéw zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP w
postepowaniu niekonkurencyjnym, w zwigzku z nizszym w stosunku do
projektow konkurencyjnych ryzykiem wystgpienia konfliktu interesow i jego wptywu
na wynik oceny (bardziej ograniczony zakres ewentualnych powigzan, brak
czynnika konkurencji w naborze).

4. Procedura weryfikacji oswiadczenh na préobie zaktada przede wszystkim
sprawdzanie o$wiadczen z danymi, ktore sg zawarte w ogoélnodostepnych bazach
i rejestrach (KRS i CEIDG, a w przypadku podmiotéw sektora finanséw
publicznych — BIP), w takim zakresie, w jakim te bazy umozliwiajg badanie
konfliktu interesow. W uzasadnionym przypadku (np. gdy podmiot nie wystepuje w
KRS, CEIDG oraz nie jest zobowigzany do prowadzenia BIP) weryfikacje mozna
przeprowadzi¢ w oparciu o inne ogolnodostepne bazy danych (np. baze Fundaciji
ePanstwo na stronie https://rejestr.io). Przewiduje sie rowniez weryfikacje
oswiadczen z uzyciem aplikacji Skaner.

5. Kazde o$wiadczenie bedzie sprawdzane w oparciu o dobdér proby losowy prosty
ocenianych wnioskéw o dofinansowanie w danym postepowaniu.

1 Na potrzeby niniejszego dokumentu za o$wiadczenie o bezstronno$ci nalezy
uwazac: o$wiadczenie o bezstronnosci sktadane przez Przewodniczgcego KOP,
pracownika 1Z/IP, eksperta (stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 2, 3a, 7a lub 7b do
Regulaminu KOP) oraz oswiadczenie eksperta o braku konfliktu interesow (zatgcznik
nr 12 do Regulaminu KOP).
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6. Majgc na uwadze, iz dobdr proby dotyczy¢ bedzie wnioskoéw, a nie pracownikow
IZ | IP oraz ekspertéw zewnetrznych biorgcych udziat w pracach KOP,
weryfikacja bedzie ograniczona do potwierdzenia bezstronnosci
pracownikéw IZ / IP oraz ekspertow zewnetrznych tylko i wylgcznie
wzgledem ocenianego wniosku? (nie zas wzgledem wszystkich wnioskéw
uczestniczacych w postepowaniu). W zwigzku z tym, iz wniosek o dofinansowanie
w ramach programu regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-
2027 jest oceniany przez dwoch pracownikéw 1Z / IP lub ekspertow zewnetrznych,
sprawdzane bedg dwa oswiadczenia dotyczgce kazdego wniosku wybranego do
proby.

7. W sytuaciji, gdy w wyniku weryfikacji zostanie stwierdzone powigzanie pracownika
IZ / IP lub eksperta zewnetrznego z wnioskodawcg, ktérego wniosek zostat
wybrany do weryfikacji lub jego partnerem, pracownik 1Z / IP lub ekspert
zewnetrzny zostanie tymczasowo odsuniety od dalszych prac w ramach KOP.
Jednoczesnie powotywany jest przez Marszatka Wojewodztwa Opolskiego Zespét
Kontrolujgcy, ktérego zadaniem jest potwierdzenie lub wykluczenie potencjalnego
konfliktu intereséw. Dalsza $ciezka postepowania (np. wykluczenie czionka KOP z
prac KOP, konieczno$¢ ponownego przeprowadzenia oceny projektéw itp.)
zalezna jest od wynikow ustalen dokonanych przez Zespot Kontrolujgcey.

8. Weryfikacja ewentualnych powigzan zostanie dokonana

- przed rozpoczeciem oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanie,
niezwtocznie po ztozeniu przez pracownika IZ / IP podpisanego oswiadczenia,;

- przed rozpoczeciem oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie,
niezwtocznie po ztozeniu przez pracownika IZ / IP lub eksperta zewnetrznego
podpisanego oswiadczenia o bezstronnosci.

9. Wybér wnioskéw do proby skitada sie z dwoéch etapow:

1) Identyfikacja postepowan, w ktérych zostanie przeprowadzona analiza
oswiadczen:

» W kazdej instytucji do weryfikacji wybierane sg w danym roku trzy
postepowania 0 najwyzszej wartosci,

2 W odniesieniu do Przewodniczgcego KOP oraz Sekretarza KOP (w przypadku gdy
Sekretarz KOP nie bierze udziatu w ocenie formalnej projektu) wnioski do préby
weryfikacji bezstronnosci bedg losowane sposrod wszystkich projektéw ocenianych
na etapie oceny formalne;.
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» W sytuacji, gdy w danym roku instytucja przeprowadza mniej niz 3
postepowania, weryfikacja oswiadczen prowadzona jest w kazdym
postepowaniu.

» Wybor postepowania dokonywany jest jednorazowo, na poczatku
kazdego roku kalendarzowego, na podstawie harmonogramu
naborow planowanych przez instytucje w danym roku.

» W przypadku, gdy postepowanie wybrane podczas proby do
weryfikacji zostanie anulowane, wowczas analize oswiadczen nalezy
przeprowadzi¢ w kolejnym postepowaniu o najwyzszej alokacji.

2) Dobor proby losowy prosty wnioskéw o dofinansowanie w ramach
wybranego postepowania dla ktérego zostanie przeprowadzona
weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci:

— Weryfikacji podlega 5% wnioskéw, jednak nie mniej niz 1 i nie
wiecej niz 5.

—  Wybdr wnioskéw odbywa sie w sposob losowy prosty, po wylosowaniu
pracownikéw IZ / IP lub ekspertéw zewnetrznych do oceny
whnioskéw w naborze. Powyzsze oznacza, iz w kopercie zostang
umieszczone karteczki z numerami wnioskéw ocenianych przez
danego pracownikéw IZ / IP lub eksperta zewnetrznego, sposrod
ktorych zostanie dokonane losowanie®.

— Losowanie odbywa sie z pominieciem wnioskéw, do ktorych
oSwiadczenia juz zweryfikowano w zwigzku ze stwierdzonymi sygnatami
ostrzegawczymi.

— Weryfikowany bedzie potencjalny konflikt intereséw pomiedzy
whnioskodawca, ktory ztozyt wniosek wybrany do proby i jego
partnerami, a pracownikami IZ / IP lub ekspertami zewnetrznymi
oceniajacymi ten wniosek. Przedmiotowe rozwigzanie przewiduje
minimalng i maksymalng liczbe wnioskéw do weryfikacji w danym
postepowaniu (nie mniej niz 1 oraz nie wiecej niz 5) na wypadek
skrajnych odchylen od standardowej liczby sktadanych wnioskéw (np.
jesli w jednym postepowaniu wptynie 200 wnioskdw obowigzkowej
analizie bedzie podlegac 5 zamiast 10 wnioskow).

3 W odniesieniu do Przewodniczgcego KOP i Sekretarza KOP (w przypadku gdy
Sekretarz KOP nie bierze udziatu w ocenie formalnej projektu) wnioski do proby
weryfikacji bezstronnosci bedg losowane sposrod wszystkich projektéw ocenianych
na etapie oceny formalne;.
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Instrukcja weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci skltadanych przez
pracownikéw IZ / IP oraz ekspertow zewnetrznych bioragcych udziat w pracach
KOP w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027.

1. Instrukcja dotyczy weryfikacji prawdziwosci oswiadczen o bezstronnosci
sktadanych przez pracownikow IZ / |IP oraz ekspertéw zewnetrznych biorgcych
udziat w pracach KOP w ramach postepowania konkurencyjnego dla naboréw i
dotyczgcych wnioskéw wybranych w oparciu o Metode doboru proby do
weryfikacji prawdziwosci o$wiadczen o bezstronnosci sktadanych przez
pracownikow IZ / IP oraz ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w pracach
KOP w ramach programu regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego
2021-2027. Instrukcja ma réwniez zastosowanie do weryfikacji prawdziwosci
oswiadczen dokonywanej w oparciu o otrzymane sygnaty ostrzegawcze
powodujgce watpliwos$¢ co do bezstronnosci pracownika 1Z / IP lub eksperta
zewnetrznego.

2. Weryfikacja prawdziwosci oswiadczenia o bezstronnosci sktadanego przez
pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego
polega na zbadaniu czy pomiedzy pracownikiem 1Z / IP biorgcym udziat w
pracach KOP lub ekspertem zewnetrznym, a wnioskodawcg lub/i partnerami
wykazanymi w wylosowanym do préby wniosku o dofinansowanie wystepuje
powigzanie, ktére mogtoby wykluczy¢ danego pracownika 1Z / IP biorgcego udziat
w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego z udziatu w ocenie wnioskow.
Poniewaz dobor préby dotyczy wniosku, a nie pracownika IZ / IP biorgcego udziat
w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego, weryfikacja bedzie ograniczona do
potwierdzenia bezstronnos$ci pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP
lub eksperta zewnetrznego tylko i wytgcznie wzgledem ocenianego wniosku (nie
za$ wszystkich wnioskow ocenianych w ramach naboru?).

3. Weryfikacja prawdziwos$ci oswiadczen pracownikéw 1Z / IP biorgcego udziat w
pracach KOP lub ekspertow zewnetrznych przeprowadzona jest niezwtocznie po
ztozeniu podpisanych oswiadczen.

4. Losowanie wnioskow o dofinansowanie wybieranych do préby odbywa sie
sposrod:
- wszystkich wnioskow podlegajgcych ocenie w ramach KOP w przypadku
Sekretarza i Przewodniczgcego KOP,

L' W odniesieniu do Przewodniczgcego KOP oraz Sekretarza KOP (w przypadku gdy
Sekretarz KOP nie bierze udziatu w ocenie formalnej projektu) wnioski do proby
weryfikacji bezstronnosci bedg losowane sposrod wszystkich projektéw ocenianych
na etapie oceny formalne;.
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- wnioskoéw przyporzgdkowanych przez Przewodniczagcego KOP osobom

oceniajgcym na etapie oceny formalnej oraz przydzielonych w drodze
losowania przez Przewodniczgcego KOP na etapie oceny merytorycznej.

Z losowania wytgczone sg projekty, dla ktorych oswiadczenia zweryfikowano w
oparciu o stwierdzone sygnaty ostrzegawcze). W trybie nadzwyczajnym
oswiadczenia bedg sprawdzane wzgledem wnioskdéw ocenianych we wszystkich
naborach nadzwyczajnych.

5. Dane eksperta zewnetrznego niezbedne do przeprowadzenia weryfikacji ustalane
sg na podstawie zawartej z tg osobg umowy na ocene wniosku o dofinansowanie
projektu. Danymi pracownikéw IZ / IP biorgcych udziat w pracach KOP dysponuje
1Z/1P.

6. Weryfikacje prawdziwosci oswiadczenia pracownika I1Z / IP biorgcego udziat w
pracach KOP lub eksperta zewnetrznego, tj. ustalenie czy wystepujg powigzania
miedzy pracownikiem 1Z / IP biorgcym udziat w pracach KOP lub ekspertem
zewnetrznym, a wnioskodawcg i partnerami nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0

— Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) dostepng na
stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html) —
w przypadku wnioskodawcoéw i partneréw, ktérzy sg podmiotami na ktérych
cigzy obowigzek wpisu do KRS (np. stowarzyszenia, fundacje, spétki z
0.0.),

— Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
dostepng na stronie internetowej
https://prod.ceidg.qov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul /Search.aspx - w
przypadku wnioskodawcow i partnerow, ktérzy sg podmiotami
gospodarczymi na ktoérych cigzy ustawowy obowigzek wpisu do ww.
ewidenc;ji (np. osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg),

— Dane dotyczgce wtadz/kierownictwa podmiotu zawarte w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) — w przypadku wnioskodawcow i partneréw
bedacych podmiotami sektora finanséw publicznych, ktérzy nie podlegajg
obowigzkowi wpisu do ww. rejestrow/ewidencii,

— Aplikacje Skaner - https://skaner.gov.pl/.

W uzasadnionym przypadku (np. gdy podmiot nie wystepuje w KRS, CEIDG oraz
nie jest zobowigzany do prowadzenia BIP) weryfikacje mozna przeprowadzi¢ w
oparciu o inne ogdlnodostepne bazy danych (np. baze Fundacji ePanstwo na
stronie https://rejestr.io).

2 Po zespoleniu portalu CEIDG oraz wyszukiwarki KRS z portalem biznes.gov.pl
dane powinny by¢ pobierane z portalu biznes.gov.pl


https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://rejestr.io/
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7. Weryfikacje prawdziwosci oswiadczen pracownikow IZ / IP biorgcych udziat w
pracach KOP lub ekspertow zewnetrznych nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu
do danych dotyczgcych okresu 1 roku przed dniem podpisania oswiadczenia
o bezstronnosci. Weryfikacja powigzan z podmiotem, ktérego dane nie sg
wykazane w KRS lub CEIDG moze odbywac sie w oparciu o aktualne informacje
w przypadku gdy zrédta danych w BIP uniemozliwiajg weryfikacje danych
historycznych.

8. Przeprowadzajgc weryfikacje prawdziwosci oswiadczeh pracownika 1Z / IP
biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego nalezy wzig¢ miedzy
innymi pod uwage konieczno$¢ sprawdzenia zbieznosci nazwisk pracownika 1Z /
IP lub biorgcego udziat w pracach KOP eksperta zewnetrznego z nazwiskami
0s6b wykazanych w ww. bazach w kontekscie ewentualnych powigzan
rodzinnych (np. weryfikacji podlega¢ powinno czy w skfad organu zarzgdzajgcego
wykazanego w KRS wchodzi osoba o tym samym imieniu i nazwisku lub
nazwisku lub cztonie nazwiska w nazwiskach dwucztonowych co pracownik 1Z /
IP biorgcy udziat w pracach KOP lub ekspert zewnetrzny).

9. Przeprowadzong weryfikacje oswiadczenia nalezy udokumentowac poprzez
wypetnienie Listy sprawdzajgcej w zakresie weryfikacji oSwiadczen o
bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw IZ / IP biorgcych udziat w pracach
KOP lub ekspertow zewnetrznych dokonujgcych oceny wnioskbw w ramach
programu regionalnego Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027. Liste
sprawdzajgcg nalezy wypetni¢ w nastepujgcy sposob:

a) w sekcji A nalezy zaznaczy¢:

— odpowiedz TAK jesli w oparciu o ogdlnodostepne bazy danych (KRS,
CEIDG, BIP) wykazano powigzanie lub podejrzenie powigzania
pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta
zewnetrznego z wnioskodawca lub/i partnerem - zaznaczenie
odpowiedzi TAK skutkuje przejsciem do sekcji B Listy sprawdzajgcej,

— odpowiedz NIE jesli w oparciu o ogdélnodostepne bazy danych (KRS,
CEIDG, BIP) nie wykazano powigzan pracownika IZ / IP biorgcego
udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego z
wnioskodawcg/partnerem- zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkuje
przejsciem do sekcji D Listy sprawdzajgce.

W uzasadnionym przypadku (np. gdy dane wnioskodawcy i partnera nie
znajdujg sie w KRS, CEIDG i jednoczesnie podmiot nie jest zobowigzany do
prowadzenia BIP) weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o inne
ogolnodostepne bazy danych, np. baze Fundacji ePanstwo na stronie
https://rejestr.io. Stosowng adnotacje w sprawie weryfikacji w oparciu o inne
bazy danych niz KRS, CEIDG, BIP nalezy zawrze¢ w polu uwagi. W
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przypadku gdy weryfikacja moze odby¢ sie w oparciu 0 KRS lub CEIDG lub
BIP w polu uwagi nalezy wpisac nie dotyczy.

sekcje B nalezy uzupefnic tylko w przypadku gdy w sekcji A zaznaczono
odpowiedz TAK. Dla poszczegdlnych pytan w sekcji B nalezy wskazac¢
wtasciwe odpowiedzi w zaleznosci od tego czy w toku dalszej sciezki
procedowania stwierdzono koniecznosc¢ skierowania:
— prosby o ztozenie wyjasnien do pracownika I1Z / IP biorgcego udziat w
pracach KOP lub eksperta zewnetrznego,
— zapytania do radcy prawnego.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE w ktorymkolwiek pytaniu w sekcji B skutkuje
przejsciem do sekcji D listy sprawdzajgcej. Zaznaczenie odpowiedzi TAK w
ktérymkolwiek pytaniu w sekcji B skutkuje wystaniem korespondencji z prosbg
o wyjasnienie do pracownika I1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub
eksperta zewnetrznego lub radcy prawnego.

Korespondencja z pracownikiem IZ / IP biorgcym udziat w pracach KOP lub
ekspertem zewnetrznym/radcg prawnym stanowi zatgcznik do listy
sprawdzajgce;.

Po uzyskaniu stosownych wyjasnien nalezy przejsc¢ do sekcji C listy
sprawdzajgce;.

sekcje C listy sprawdzajgcej wypetnia sie tylko w przypadku gdy w sekcji B na
ktérekolwiek pytanie udzielona zostata odpowiedz TAK. W oparciu o uzyskane
wyjasnienia pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta
zewnetrznego/radcy prawnego nalezy wskazac wtasciwg odpowiedz i przejsé
do sekgcji D listy sprawdzajgce;.

W sekcji D listy sprawdzajgcej nalezy zaznaczy¢ odpowiedz:

— TAK jesli w sekcji A zaznaczono odpowiedz NIE lub w przypadku gdy w
sekcji C zaznaczono odpowiedz TAK,

— NIE jesli w sekcji C zaznaczono odpowiedz NIE lub w przypadku gdy w
sekcji B w obu pytaniach zaznaczono odpowiedz NIE i bez koniecznosci
uzyskiwania wyjasnien stwierdzono, ze prawdziwos¢ oswiadczenia
pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta
zewnetrznego nie moze by¢ zweryfikowana pozytywnie.

Zaznaczenie odpowiedzi NIE w sekcji D wymaga uzupetnienia pola
Uzasadnienie, w ktorym nalezy doktadnie opisa¢ wszystkie przestanki
wskazujgce na brak mozliwosci pozytywnej weryfikacji prawdziwosci
o$wiadczenia pracownika IZ / IP biorgcego udziat w pracach KOP lub
eksperta zewnetrznego.
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LISTA SPRAWDZAJACA W ZAKRESIE WERYFIKACJI OSWIADCZEN O
BEZSTRONNOSCI SKLADANYCH PRZEZ PRACOWNIKOW I1Z / IP LUB
EKSPERTOW ZEWNETRZNYCH BIORACYCH UDZIAL W PRACACH KOP W
RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO FUNDUSZY EUROPEJSKICH DLA
OPOLSKIEGO 2021-2027:

Numer wniosku o dofinansowanie:

Imie i nazwisko pracownika IZ / IP lub eksperta zewnetrznego biorgcych udziat w
pracach KOP :

SEKCJA A. WERYFIKACJA OSWIADCZENIA O BEZSTRONNOSCI
PRACOWNIKA IZ/IP LUB EKSPERTA ZEWNETRZNEGO BIORACEGO UDZIAL
W PRACACH KOP W OPARCIU O OGOLNODOSTEPNE BAZY DANYCH:

TAK | NIE

Czy ogdlnodostepna baza danych wykazata powigzanie lub
podejrzenie powigzania pracownika 1Z / IP biorgcego udziat w
pracach KOP lub eksperta zewnetrznego z wnioskodawcg lub/i
partnerem.
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SEKCJA B. WERYFIKACJA OSWIADCZENIA O BEZSTRONNOSCI
PRACOWNIKA 1Z / IP BIORACEGO UDZIAL. W PRACACH KOP LUB EKSPERTA
ZEWNETRZNEGO W OPARCIU O DODATKOWE WYJASNIENIA/ OPINIE
PRAWNA

TAK | NIE

1. | Czy istnieje konieczno$¢ wystosowania do pracownika I1Z / IP
biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego
prosby o ztozenie wyjasnien?

2. | Czy istnieje koniecznos¢ uzyskania opinii radcy prawnego?

SEKCJA C. WERYFIKACJA OSWIADCZENIA O BEZSTRONNOSCI
PRACOWNIKA IZ / IP BIORACEGO UDZIAL. W PRACACH KOP LUB EKSPERTA
ZEWNETRZNEGO W OPARCIU O WYJASNIENIA EKSPERTA
ZEWNETRZNEGO/OPINIE PRAWNA

TAK | NIE

Czy w oparciu o uzyskane wyjasnienia pracownika IZ / IP
biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta
zewnetrznego/opinie radcy prawnego mozna pozytywnie
zweryfikowaé prawdziwos¢ oswiadczenia pracownika IZ / IP
biorgcego udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego o
jego bezstronnosci

SEKCJA D. KONCOWY WYNIK WERYFIKACJI OSWIADCZENIA O
BEZSTRONNOSCI PRACOWNIKA 1Z / IP BIORACEGO UDZIAL. W PRACACH
KOP LUB EKSPERTA ZEWNETRZNEGO

TAK | NIE

Oswiadczenie o bezstronnosci zweryfikowano poprawnie (nie
wykryto powigzan miedzy pracownikiem 1Z / IP biorgcym udziat w
pracach KOP lub ekspertem zewnetrznym a wnioskodawcg lub/i
partnerami, ktére wptywatyby na prace pracownika 1Z/IP
biorgcym udziat w pracach KOP lub eksperta zewnetrznego w
zakresie oceny wnioskow o dofinansowanie.

Uzasadnienie3:

3 Nalezy uzasadni¢ jesli w sekcji D zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wpisac ,nie
dotyczy” jesli oSwiadczenie zostato zweryfikowane poprawnie, tj. w sekcji D
zaznaczono odpowiedz TAK.
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Zweryfikowal:

Imie i nazwisko, data
Sprawdzit:

Imie i nazwisko, data

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko, data

Zataczniki (m.in. wydruki ze stron internetowych, skierowane zapytania do
radcy prawnego lub prosby do pracownika IZ/IP biorgcego udziat w pracach
KOP i eksperta zewnetrznego o ztozenie wyjasnien, wyjasnienia pracownika IZ /
IP bioragcego udziat w pracach KOP |ub eksperta zewnetrznego itp.):
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ZASADY OBOWIAZUJACE CZLONKA KOP/ CZLONKA ZESPOLU OCENIAJACEGO
PRZY DOKONYWANIU OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTOW:

Oswiadczam, iz podczas oceny merytorycznej dotoze wszelkiej starannosci, aby ponizej
zapisane zasady zostaty dochowane:

1. Przed przystgpieniem do oceny merytorycznej projektu zobowigzuje sie podpisac
oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci.

2. Zapoznatem/am sie z zasadami dokonywania oceny merytorycznej projektéw oraz
kryteriami wyboru projektow, ktére merytorycznie odpowiadajg danemu naborowi,

3. Zobowigzuje sie do dokonania oceny merytorycznej projektow w zgodzie z ich
zapisami.

4. Oceny dokonam zgodnie z kryteriami merytorycznymi, ktére zostaty zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy.

5. Dany projekt ocenie w oparciu o listy sprawdzajgce do oceny merytorycznej, a kazde
kryterium podlegajgce ocenie zobowigzuje sie poprze¢ stosownym uzasadnieniem, tj.
adekwatnym do przyznanej punktacji oraz wyczerpujgcym pod wzgledem
argumentacji przemawiajgcej za dokonaniem takiej, a nie innej oceny. W przypadku
kryteriow, ktore wymagajg rankingowania zobowigzuje sie ustali¢ wspolnie z drugim
cztonkiem zespotu i/lub innymi cztonkami ranking oraz zatgczy¢ do niego stosowne
uzasadnienie, natomiast jezeli sporzgdzenie takiego rankingu okaze sie niemozliwym
do zrealizowania, to zobowigzuje sie przygotowac uzasadnienie, w ktérym wskazane
zostang przyczyny jego braku.

6. W przypadku kryterium dotyczgacego kwalifikowalnosci wydatkow zobowigzuje sie do
rzetelnego i wnikliwego zbadania racjonalnosci i efektywnosci wydatkow
zaplanowanych/poniesionych w ramach ocenianego projektu.

7. Dotoze wszelkiej starannosci, aby przyznana punktacja zostata wtasciwie przeliczona
przez wagi przypisane poszczegolnym kryteriom merytorycznym, a suma wszystkich
punktow data wynik prawidtowy.

8. W przypadku stwierdzenia w wyniku dyskusji z drugim cztonkiem zespotu przyznania
skrajnej punktacji w ramach danego kryterium sprobuje podjg¢ dziatania zmierzajgce
do wynegocjowania zblizonej oceny, tak aby unikngc¢ jesli to mozliwe koniecznosci
poddania projektu ocenie innego zespotu (jesli dotyczy).

9. Jezeli w wyniku dokonania oceny zaistnieje koniecznos¢ uzyskania od wnioskodawcy
dodatkowych informacji o projekcie, bgdz wyjasnien zobowigzuje sie przygotowaé na
piSmie najpdzniej w ciggu 5 dni kalendarzowych stosowne uwagi
i przekazac¢ je do wtasciwej instytucji.

Opole, dn. ..ccooeeevviiiiiiiiieeeees 202..r. s
(miesigc stownie) (podpis)
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OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI
wykorzystywane na etapie oceny merytorycznej- pracownik 1Z/IP

STANOWISKO/ INSTYTUCJA, W KTOREJ ZATRUDNIONY JEST PRACOWNIK
72 PP

ZAKRES OBOWIAZKOW PRACOWNIKA ZGODNY Z DOKUMENTEM: .................. 2

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika 1Z/IP z wszystkimi

wnioskodawcami/partnerami biorgcymi udziat w postepowaniu

konkurencyjnym/niekonkurencyjnym.

1) Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1
I 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z pézn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie z
udziatu w wyborze projektéw w tym, Ze:

a) nie jestem wnioskodawca/partnerem ani nie pozostaje i nie pozostawatem/-am
w okresie jednego roku przed dniem ztozenia o$swiadczenia
z wnioskodawcami/partnerami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami/partnerami lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy
lub wnioskodawcow/partnerow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/partnerami z tytutu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/partneréow ani nie
pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem zadnego z
wnioskodawcow/partneréw, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem

1 Nalezy wskazac¢ nazwe instytucji wraz z podaniem komarki organizacyjnej w ramach, ktorej
pracownik jest zatrudniony w tejze instytucji (np. w przypadku gdy jest to Zarzad Wojewddztwa
Opolskiego nalezy dodatkowo wskazaé nazwe wiasciwego departamentu oraz referatu/zespotu).

2 Nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego dokumentu opisujgcego zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci
pracownika w danej instytucji zgodnie z regulacjami obowigzujgcymi w danej jednostce.

1
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zadnego z wnioskodawcow/partnerow z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami/partnerami® w stosunku bezposredniej
podrzednosci stuzbowe;.

Jestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg
takze sytuaciji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2) Zapoznatem sie z trescig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne
dotyczgce unikania konfliktu intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oSwiadczam, ze wedtug
mojej wiedzy w stosunku do Wnioskodawcow i partnerow nie zachodzit i nie
zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.;

3) W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogace;j
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do
ocenianych wnioskéw o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pisSmie swojemu przetozonemu.

4) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich
informacji i dokumentdéw ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw.
Zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji.

3 W odniesieniu do relacji z podmiotem, ktoéry jest Wnioskodawcg lub partnerem w projekcie wkasnym
wymagane jest spetnienie co najmniej warunku okreslonego w rozdziale 3 podrozdziale 3.3
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2021-2027 zgodnie z ktérym wniosek o
dofinansowanie jest opracowywany a projekt oceniany przez pracownikéw majgcych réznych
bezposrednich przetozonych.
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siowisio: | Y P e Bl | A OPOLSKIE
S

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI
wykorzystywane na etapie oceny merytorycznej/sSrodowiskowej - ekspert

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA/POSREDNICZACA W POSTEPOWANIU
NIKONKURENCYJNYM

NUMER NABORU W TRYBIE KONKURENCYJNYM/NIEKONKURENCYJNYM......

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z wszystkimi wnioskodawcami/
partnerami biorgcymi udziat postepowaniu konkurencyjnym/niekonkurencyjnym.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan, zgodnie z art. 85 ust. 1i 2 z dnia 28
kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Poz. 1079) w zw. z art. 233
§ 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.
1138, z pézn. zm.).

1) Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1
I 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z p6zn. zm.), powodujgcych wytgczenie mnie z
udziatu w wyborze projektéw w tym, Ze:

a) nie jestem wnioskodawca/partnerem ani nie pozostaje i nie pozostawatem/-am
w okresie jednego roku przed dniem ztozenia o$wiadczenia
z wnioskodawcami/partnerami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami/partnerami lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy
lub wnioskodawcow/partnerow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/partnerami z tytutu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/partnerow ani nie
pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem zadnego z
wnioskodawcow/partneréw, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
zadnego z wnioskodawcow/partnerow z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami/partnerami w stosunku podrzednosci
stuzbowej.



Zatgcznik nr 11
Regulaminu komisji oceny projektow

2)

3)

4)

5)

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg
takze sytuacji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

Nie jestem i w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien podpisania niniejszego
oswiadczenia nie bytem pracownikiem instytucji lub podmiotéw petnigcych funkcje
instytucji programu operacyjnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-
2027 lub podmiotow z nimi powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
1071108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Zapoznatem sie z trescig dokumentu Komisji Europejskiej pn. Wytyczne
dotyczgce unikania konfliktu intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzgdzenia finansowego (2021/C121/01) i oSwiadczam, ze wedtug
mojej wiedzy w stosunku do Wnioskodawcow i partnerow nie zachodzit i nie
zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggce;j
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do
ocenianych wnioskéw o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pismie 1Z/IP.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich
informacji i dokumentow ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektow.
Zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informaciji.

............................................ , dnia....cccooveveeeeee il T

(podpis)



