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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1 Informacje przedktadane przez:
— Nazwa paistwa cztonkowskiegoPolska

— Nazwa Programu i Nr CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opeigki
na lata 2007-2013, Nr 2007/PL/16/1/PO/012

— Nazwa punktu kontaktowego, whcznie z adresem e-mail i faksem (instytucja
odpowiedzialna za koordynaag opisow):

Instytucja odpowiedzialna za

. . Punkt kontaktowy
koordynacje opisow

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego | Dyrektor: Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrania| Ul. Wspoélna 2/4

Funduszy Unii Europejskiej 00-926 Warszawa

Tel. 0-22 693 47 63

Fax. 0-22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzigé: 13 stycznia 2010 r.

1.3. Struktura systemu (ogoOlne informacje i wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicgcymi w systemie zargdzania i
kontroli)

Instytucje zaangawane w system zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013 to:

Instytucija Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyijne (IK RPO)

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne, petni w imienigistra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, funkckoordynujaca i odpowiedzialna jest w
szczegolnéci za: weryfikacg projektow programow operacyjnych pod wggm ich
zgodndci z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesien20222013, negocjowanie
programOw operacyjnych z Komisj Europejsls we wspotpracy z  Instytucjami
Zarzadzapcymi Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RP@apewnienie spojrioi
stosowanych wytycznych, monitorowanie efektéw vidraa RPO w regionach (analizy
poréwnawcze).

Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia — Mirsist®
Rozwoju Regionalnego, petni w imieniu ministra ydiavego ds. rozwoju regionalnego, w
systemie zawmdzania i kontroli na poziomie NSRO, funigckoordynujca polegajca na
wypracowaniu wspoélnych rozwaan dla wszystkich programow w zakresie organizacji i



prawidtowego funkcjonowania systemu zglzania, wdraania, monitorowania i oceny
realizacji NSRO, adresowanych naé&zaej do Instytucji Zarzdzapcych w formie

wytycznych.

Instytucja Zarz adzajaca (12)

Role wiodaca w systemie zamglzania i kontroli programu odgrywa Instytucja
Zarzadzapca. Ponosi odpowiedzialt® za skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulamasad dotycazcych implementacii
programu. Instytugj Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO WO 2007-20j3t Zarad Wojewodztwa
Opolskiego.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia (IP |l stopnia)

Zgodnie z art. 59 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zdeapca
moze delegowa czeé¢ zada IZ do innych instytucji. Zard Wojewodztwa Opolskiego
dokonat takiej delegacji do Opolskiego Centrum RopwGospodarki. Jednostka ta peni
funkcje Instytucji Péredniczcej Il stopnia.

Instytucja Audytowa (1A)

Role Instytucji Audytowej (IA) petni Generalny Inspektd<ontroli Skarbowej
umiejscowiony w Ministerstwie Finanséw. IA zapewnmiowadzenie audytow w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu zdrania 1 kontroli programu
operacyjnego oraz audytdw operacji ha podstawisostoej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow, przedktada Komisji sprasemia audytowe, informage
o wszelkich brakach wykrytych w systemach zdeania i kontroli programu, wydaje opihi
w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, tak abgwat
racjonalne zapewnieniee deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji i tektge kzdace
ich podstaw s3 zgodne z prawem i prawidtowe oraz przedktada Kpnmige p&niej niz dnia
31 marca 2017 r. deklarackamkngcia, zawierajca ocerg zasadnéci wniosku o wyptat
salda kécowego oraz zgoddoi z prawem i prawidtowsi transakcji.

Instytucja Certyfikuj aca (IC)

Instytucja Certyfikugca certyfikuje wobec Komisjize deklaracja wydatkow jest
doktadna i wynika z wiarygodnych systemow ckmiwych oraz oparta jest na
weryfikowalnych dokumentach uzupetnjeych, a take, ze zadeklarowane wydatkias
zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolngmi, zostaly poniesione
w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodniekryteriami magcymi
zastosowanie do programu. Instytucja Certytikaj przedktada Komisji Europejskiej
poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioskuje o zrefumenie poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych. Realizagj regionalnych programow operacyjnych wspigrdpdatkowo
wojewodowie, jako Instytucje Raednicace w Certyfikacji (IPOC).



Komitet Monitoruj acy (KM)

Monitorowanie programu operacyjnego Stu zapewnieniu jego sprawnego

zarzmdzania oraz realizacji i jest prowadzone przez KemiMonitorupcy Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na 1808722013 (KM RPO WO 2007-
2013). Zgodnie z art. 63 ust. 1 Rozpmlzenia Rady(WE) nr 1083/2006, Zasz
Wojewddztwa Opolskiego dnia 9 faziernika 2007 r. Uchwat Nr 1004/2007 powotat
Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opeltpk na lata
2007-2013. W skiad Komitetu wchagprzedstawiciele Zasglu Wojewddztwa Opolskiego,
jako Instytucji Zaradzapcej RPO WO 2007-2013, przedstawiciele stronwydoavej,
przedstawiciele strony samadowej, przedstawiciele ze strony partnerdw spotgcian
I gospodarczych oraz, z gltosem doradczym, przedssWwE. Komitetowi Monitorugcemu
RPO WO 2007-2013 przewodniczy Marszatek WojewddZdpalskiego.

Do podstawowych zadaealizowanych przez Komitet Monitoagy RPO WO 2007-

2013 naley:

analizowanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru fisawanych operacji w ramach RPO
WO 2007-2013 (tj. kryteribw oceny projektow) oraatwierdzanie ewentualnych zmian
tych kryteriow,

analizowanie i zatwierdzanie okresowych, rocznych kencowych sprawozda
z realizacji RPO WO 2007-2013,

zapoznanie 8i z uwagami Komisji Europejskiej dotygzymi analizy posipu
osiagnigtego w realizacji RPO WO 2007-2013 zawartego w \8peglaniu rocznym z
realizacji RPO WO 2007-2013,

analizowanie rezultatow realizacji programu, w eg@naci oskhgania celow
wyznaczonych dla kalej osi priorytetowej oraz wynikow ocen (ewaluagjiyiazanych z
monitorowaniem realizacji programu, w szczegétmow przypadku gdy monitoring
wykazuje znacxe odstpstwa od pocgkowo okré&lonych celéw lub gdy zgtoszoneg s
propozycje zmian w RPO WO 2007-2013,

zapoznawanie @i z rocznymi raportami z kontroli, audytu programura
z komentarzami Komisji Europejskiej do tych raparto

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zmiaresci decyzji Komisji Europejskiej w
sprawie wkiadu Europejskiego Funduszu Rozwoju Rejieego w ramach RPO WO
2007-2013,

analizowanie i zatwierdzanie wnioskow o zngidresci RPO WO 2007-2013,
monitorowanie procesu ewaluacji programu operaggne

rekomendowanie obszaréw, ktére powinny zég@ddane ewaluacji w ramach RPO WO
2007-2013.

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny wskazcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej

RPO WO 2007-2013, Instytucji Koordymggj RPO, NSRO, Instytuciji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowieidinej za
otrzymywanie ptatneci z KE.

Schemat nr 2 Schemat ilustrary przebieg procesu raportowana do Komisji Eurdqpejsv

ramach RPO WO 2007-2013.



Schemat nr 1 Schemat organizacyjny wskagcy rozmieszczenie Instytucji Zadzapcej RPO WO 2007-2013, Instytucji

Koordynupcej RPO, NSRO, Instytucji Certyfikagej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedinej za
otrzymywanie ptatngei z KE.
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Schemat nr 2.Schemat ilustragy przebieg procesu raportowania do Komisji Eurskiej w
ramach RPO WO 2007-2013.
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1.3.1Instytucja Zargzdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytucjzgdzapcej)

Instytucja Zarz adzajaca

Punkt kontaktowy

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

Dyrektor: Karina Bedrunka
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskieg
Departament Koordynacji Programéw
Operacyjnych
Ul. Ostrowek 5-7
45-082 Opole
Tel./fax 0-77 541 65 65/67
e-mail: dpo@umwo.opole.pl

[®)

1.3.2Instytucja Pérednicz;ca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w InstytucjrBadniczcej)

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Punkt kontaktowy

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
wdrazanie Osi priorytetowej 1 RPO WO
2007-2013Wzmocnienie atrakcyjdoi
gospodarczej regiona wylaczeniem
poddz. 1.1.Wsparcie instytucji otoczeni
biznesu,l.3.1Wsparcie sektora B+R ora
innowacyjnaci na rzecz przedabiorstw
oraz 1.4.24Jstugi turystyczne i
rekreacyjno-sportowgwiadczone przez
sektor publiczny

Dyrektor: Arkadiusz Tkocz

Ul. Spychalskiego 1a
45-716 Opole
Tel./fax 0-77 403 36 00

ae-mail: biuro@ocrg.opolskie.pl

4

1.3.3Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organiépadczagcym)

Instytucja Certyfikuj aca

Punkt kontaktowy

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikage]

Dyrektor: Sylwester Zaf

Ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Tel./fax 0-22 501 51 01/12

e-mail: magdalena.zawadzka@mrr.gov.pl

1.3.4Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa, adrpsnkt kontaktowy w Instytucji

Audytowej i organach audytowych)

Instytucja Audytowa

Punkt kontaktowy

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow

Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej

Dyrektor: Agnieszka Krolikowska

Ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Tel. 0-22 694 32 82

Fax 0-22 694 51 52

e-mail: sekretariat.cz@mofnet.gov.pl




1.4 Wytyczne dostarczone Instytucjom Zaradzajacym, Certyfikujacym i Organom
Posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Zgodnie z art. 3fistawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach praeai polityki
rozwojy Minister Rozwoju Regionalnego m® wyda& wytyczne dotyczce programéw
operacyjnych, w celu zagwarantowania jednétit@asad ich wdraania.

Wedtug stanu na 13 stycznia 2010 r. wydano epagice wytyczne dla Instytucii
Zarzadzapcych, P@redniczcych i Certyfikupcych:

Wytyczne obowrujgce

1. Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogoo w okresie programowania 2007-2013. Warszawa, 17
grudnia 2008 r.

2. Wytyczne nr 2 w zakresie szczegOtowego opisu pieddyv programu operacyjnego.
Warszawa, 13 marca 2007 r.

3. Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow opgrach na lata 2007-2013.
Warszawa, 30 maja 2007 r.

4. Wytyczne w zakresie informacji i promocji. Warszawa sierpnia 2007 r.
5. Wytyczne nr 3 dotycce komitetdw monitoragych. Warszawa, 7 wrgeia 2007 r.

6. Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatrio rozliczeh. Warszawa, 24 wrZaia
2007 r.

7. Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekarya danych w formie
elektronicznej. Warszawa, 10 stycznia 2008 r.

8. Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidtow@ w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszwj8psci w okresie programowania
2007-2013. Warszawa, 12 lutego 2008 r.

9. Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywania dnadowisko dla
przedsgwzig¢ wspoffinansowanych z krajowych lub regionalnych ogramow
operacyjnych. Warszawa, 3 czerwca 2008 r. (dladsigezig¢ przygotowanych w stanie
prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.), 5 maja 2009dla przedsiwzie¢, ktérych
wniosek o wydanie decyzji @odowiskowych uwarunkowaniach zmno po 15 listopada
2009 r.).

10.Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicaarszawa, 7 grudnia 2009 r.

11.Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawginza 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Warszawa, 12 sier @088 r.

12.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresieogpamowania dziafa
dotyczcych mieszkalnictwa. Warszawa, 13 sierpnia 2008 r.

13.Wytyczne dotycace dokonywania przegdu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programéw operacyjnych w ramach Narodowych Stresyich Ram Odniesienia na lata
2007-2013. Warszawa, 1 winga 2008 r.

14.Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wikigs programéw operacyjnych.
Warszawa, 9 wrzmia 2008 r.

13



15.Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwiylia¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@aszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. Warszawa, 11 sierpnia 2009 r.

16.Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem projektow
Inwestycyjnych, w tym projektow genesgych dochod. Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

17.Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakregiedowiska wspotfinansowanych przez
Fundusz Spojnei i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego wdat2007-2013.
Warszawa, 15 stycznia 2009 r.

18.Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiasazd dofinansowania z
programOw operacyjnych podmiotéw realimmjch obowizek $wiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym. Warszawa, i/6znia 2009 r.

19. Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ohekdw Instytucji Zarzdzapcej
Programem Operacyjnym. Warszawa, 22 grudnia 2009 r.

20. Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progranofperacyjnych podmiotow
realizupcych obowszek swiadczenia ustug publicznych w ramach zadéasnych jednostek
samorzdu terytorialnego w gospodarce odpadami. Warsz28vkietnia 2009 r.

21.Wytyczne w zakresie sprawozdawséezio Warszawa, 9 czerwca 2009 r.

22.Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz mawwania prognoz wnioskow
o ptatnéd¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20E8s¥dwa, 23 czerwca 2009 r..

Na podstawie powszych wytycznych 1Z RPO WO 2007-2013 i IP Il stapni
opracowaty m.in. nagpujace dokumenty:

- Instrukcja wykonawcza IZ RPO WO 2007-2013,
- Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia w ramach RPO \2007-2013,
- Vademecum dla beneficjentow RPO WO 2007-2013.
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2. INSTYTUCJIA ZARZ ADZAJACA

2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej gtbwne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytdarzqdzaycej

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odnigisie 2007-2013
wspierajcymi wzrost gospodarczy i zatrudnienie, NarodoStrategi Spojndci i art. 5
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach proweazmlityki rozwoju, funka} Instytucji
Zarzdzapcej dla regionalnych programéw operacyjnych pefarzdy Wojewodztw.

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodZDpalskiego na lata 2007-
2013 [RPO WO 2007-2013] funkgcjinstytucji Zaradzapcej petni Zarad Wojewddztwa
Opolskiego, ktory dziata w oparciu o ustave dnia 5 czerwca 1998 r. o samgmlzie
wojewodztwd, Statut Wojewddztwa Opolskiegooraz Regulamin  pracy Zamu
Wojewddztwa Opolskiedo

W dniu 1 padziernika 2007 roku zostata wydana decyzja KomiSjiropejskiej
zatwierdzajca RPO WO 2007-2013.

2.1.2 Wyszczegolnienie funkcji i zadapetnionych bezpoednio przez Instytug
Zarzgdzapcq

Instytucja Zarzdzapca, zgodnie z art. 60 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
jest odpowiedzialna za zadzanie RPO WO 2007-2013 i jego realizazgodnie z zasad
nalezytego zarzdzania finansami. Instytucja Zagzapca RPO WO 2007-2013 wykonuje w
szczeg6lnéci nastpujace funkcje?

Wdrazanie:

— opracowuje Regionalny Program Operacyjny oraz imokumenty niezédne do
wdrazania programu,

— odpowiada za zapewnienie zgodnego z ustalonymiekayhi, a take zasadami
krajowymi oraz wspolnotowymi wyboru projektéw do fiab@ansowania, poprzez
ogtoszenie naboru wnioskéw, przeprowadzenie ocenydinej, przeprowadzenie oceny
merytorycznej, podpisanie uméw o dofinansowaniézagji projektéw,

— realizuje zadania w zakresie wytonienia namiajszych projektéw dla regionu, tzw.
indywidualnych projektéw kluczowych w oparciu o eloina procedu,

! Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-205Biemajice wzrost gospodarczy i zatrudnienie,
Narodowa Strategia Spéj¢m, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawaaja 2007 r.

2Dz. U. Nr 91, poz. 576 z po. zm.

% Uchwata nr XXXVII Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego26 lipca 2005 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Wojewddztwa Opolskiego.

4 Uchwata nr XV/89/99 Sejmiku Wojew6dztwa Opolskiegdnia 28 grudnia 1999 r.

®|Z RPO WO 2007-2013 delegowata wemaie Osi priorytetowej Wzmocnienie atrakcyjtioi gospodarczej
regionu RPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziatal.1.1, 1.3.1 i 1.4.2 do Opolskiego Centrum Rozwoju
Gospodarki (Instytucja Roedniczca Il stopnia).
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zapewnia utrzymywanie przez beneficjentow i inndrpimty uczestniczce w realizacji
RPO WO 2007-2013, o¢lbnego systemu kgjowego albo odpowiedniego kodu
ksiggowego dla wszystkich transakcji zamanych z realizagjprojektu.

Monitoring, sprawozdawcza¢ i ewaluacja:

zapewnia istnienie w formie elektroniczne] systenejestrowania i przechowywania
rejestrow ksigowych dla kadego dofinansowanego projektu w ramach RPO WO 2007-
2013, a take gromadzi niezline dane do prawidtowego zadzania finansowego,
monitoringu, przeprowadzania oceny i audytu,

kieruje prag Komitetu Monitorupgcego RPO WO 2007-2013 oraz zapewnia
przygotowanie odpowiednich dokumentow, ktore ualmoaja monitorowanie wdrzania
programu operacyjnego przez pryzmat jego celow,

opracowuje i przedktada Komisji Europejskiej rocznekoncowe sprawozdania z
realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przezritet Monitorupcy RPO WO 2007-
2013,

zapewnia prowadzenie ewaluacji RPO WO 2007-201&]zig¢ z procedurami.

Kontrola:

zapewnia weryfikagj (na miejscu i na dokumentach) w zakresie rzeczegs
wykorzystania wspoffinansowanych towardéw, ustugzopmniesienia zadeklarowanych
wydatkow, przeprowadzarezgodnie z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,

przeprowadza kontrole systemowe w IP Il stopnia elu csprawdzeniaze wszystkie
funkcje przydzielone IP Il stopnia sealizowane w odpowiedni sposob.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowat$ci wydatkow:

zapewnia dla potrzeb certyfikacji otrzymywanie pzénstytucg Pasredniczca
w Certyfikacji 1 Instytucg Certyfikujaca wszystkich niezbédnych informacji nt.
procedur oraz wynikow weryfikacji poniesionych wykiaw,

zatwierdzaPoswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP Il stopn@ Id, przygotowuje

Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wniosek drm&’ okresow od IZ do IC
oraz przekazuje je do IPOC,

przekazuje Instytucji Certyfikage] roczm oraz wieloletri prognoz wydatkow
w ramach RPO WO 2007-2013 nazaey i nastpny rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

odzyskuje od beneficjentowsrodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystane z naruszeniem procedur, pobrane ramiallub w nadmiernej wysokoi,

prowadzi rejestr kwot podlegagych procedurze odzyskiwania (odzyskanych
I odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanaicci lub czsci wkiadu dla
operaciji,

informuje o  nieprawidiowsciach  zgodnie z  Systemem  informowania
0 nieprawidiowdciach finansowych w wykorzystaniu funduszy struitaych i
Funduszu Spdjrkai w latach 2007-2013 zatwierdzonym prZeetnomocnika Rglu do
Spraw Zwalczania Nieprawidiowo Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej. I1Z weryfikuje informacje aeprawidtowdciach (otrzymane np. od
IP 1l stopnia) i przekazuje je do Instytucji $f@dnicacej w Certyfikacji oraz do komorki
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organizacyjnej Ministerstwa Finanséw wdave] w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Bugzu Spoéjnsi.

Informacja i promocja:

- realizuje zadania informacyjne nt. RPO WO 2007-2043szczeglIngi w zakresie
mozliwosci korzystania zesrodkOw programu, a tak promuje program zgodnie z
zasadami okigonymi w przepisach wspélnotowych i krajowych.

Archiwizacja:

— zapewnia przechowywanie wszelkiej dokumentacjiazemej z wdraaniem RPO WO
2007-2013 z poszanowaniem zasad wynikggh z prawa wspolnotowego i krajowego.

2.1.3 Funkcje oficjalne oddelegowane przez Inspytucarzdzapcqg (funkcje, organy
pasredniczce, forma delegacii)

Na podstawie art. 59 ust. 2 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/200&Z RPO WO
2007-2013 oddelegowata @ zada do Instytucji Péredniczcej Il stopnid. Dokonujc
takiej delegacji, 1IZ RPO WO 2007-2013 zachowujenpd catkowit odpowiedzialné za
catas¢ realizacji programu.

Porozumienie pomdzy 1Z RPO WO 2007-2013, a IP Il stopnia zostatovade
w dniu 18 wrzénia 2007 r.

W ramach powierzonych zatlinstytucja Péredniczca Il stopnia zobowzana jest m.in. do:
— prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych,
— przeprowadzenia naborow wnioskéw o dofinansowanie,
— podpisywania uméw o dofinansowanie projektow,
— wykonywania bieacego nadzoru nad realizagrojektow,
— weryfikacji wnioskow o ptatng,
— rozliczania projektow,
— raportowania o nieprawidtowoiach,

— prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania (odzyskanych i
odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowanddoii lub czsci wktadu dla
operacji,

— monitorowania i sprawozdawcim w ramach programu,
— przeprowadzania kontroli projektow,

— wykonywania wszelkich czynsoi zwiagzanych z odzyskiwaniegrodkow finansowych
od beneficjentdw,

— sporadzania i przekazywania do Wdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego
poswiadcze i deklaracji wydatkow od IP |l stopnia do 1Z,

® Na mocy podpisanego porozumienia, Opolskie CentRmawoju Gospodarki wdga O priorytetows 1
Wzmocnienie atrakcyjgoi gospodarczej regionRPO WO 2007-2013, z wadzeniem poddziafal.1.1, 1.3.1
i1.4.2
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— obstugi Systemu Elektronicznego Zaizania i Monitoringu RPO WO 2007-2013 -
SEZaM RPO WO 2007-2013,

— obstugi Krajowego System Informatycznego - SIMIK13,
— obstugi systemu finansowo-kgiowego,
Szczego6towe obowkki IP 11 stopnia okréa w/w porozumienie.

2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &ffa Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiegd, funkcje zwhzane z realizagjzada wynikajacych z petnienia funkcjinstytucii
Zarzadzapcej RPO WO 2007-2013 peilni Departament Koordyna&rogramow
Operacyjnych (DPO).

Ponadto wana role w zakresie wdraania programu, obok DPO, pedrinne komorki
UMWO, a mianowicie:

- Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej,

— Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr,

— Biuro Rozwoju Spoteczsstwa Informacyjnego i Informatyki,
— Departament Finansow.

Ponadto funkcje zwzane z kontral i audytem kda prowadzone odpowiednio przez
Biuro Kontroli i Nadzoru Wiécicielskiego UMWO (kontrola Urkdu Marszatkowskiego oraz
jednostek podlegtych) i Biuro Audytu UMWO (audyt wuegtrzny programow operacyjnych,
udziat w audycie zgodioi). Zadania w/w komaorek zostaty opisane w punizil.

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcfujednostek (wicznie z orientacyjn
liczbg przydzielonych etatow)

Ponizej przedstawiono:

Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagiRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem
docelowej liczby etatéw (tj. do koa 2010 roki)

Schemat nr 4. Struktura organizacyjna Wgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Opolskiego.

" Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Opolskiego pgyjuchwah nr 542/2007
Zarmdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 roku sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego zmp&m.

8 Liczby te nie obejmujkadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor).
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Schemat nr 3.Komorki zaangzowane w realizagjRPO WO 2007-2013 wraz z podaniem docelowej licayosv (tj. do kaca 2010 roku).

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA RPO WO 2007 — 2013 — ZARAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

Departament Koordynacji
Programéw Operacyjnych

Referat Zargdzania Funduszami Strukturalnymi
(16):
- Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013,

- Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych.

Referat Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych

(20):

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 2,
1 (poddz. 1.4.2) — sekcja 1,

- Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3,

6 i7—sekei: 2
[

Referat Wdraania Projektdw Inwestycyjnych (23)
- Sekcja Wdrzania Projektow,
- Sekcja Zargdzania Finansowego

RPO WO 2007-2013.

Referat Pomocy Technicznej (7):
- Sekcja Pomocy Technicznej
- Sekcja Organizacji.

Referat Kontroli Funduszy Strukturalnych (7)
- Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

Referat Informacji i Promocji Funduszy

Strukturalnch (7).

Zespot ds. Odwota(3).

Zrodio: Opracowanie whasr

Biuro Rozwoju
Spoteczéstwa
Informacyjnego i
Informatyki (2)

Departament
Polityki

Regionalnej i
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(6)

Publicznych (2)

Referat Prawny
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Referat Kadr i
Szkole (3)

Referat Ewaluacji

()

Referat Kontroli

(@)
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Schemat nr < Struktura organizacyjna Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO

SEJMIK PRZEWODNICZACY
- SEJMIKU
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< ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ DEPARTAMENT KOORDYNACJI
PROGRAg/IOW OPERACYJNYCH, W ZWI AZKU Z REALIZACJ A RPO WO
2007-201

Zakres zadan Referatu Zarzadzania Funduszami Strukturalnymi (RZFS)
Sekcja Zargdzania RPO WO 2007-2013

1. Wspotpraca z instytucjami krajowymi w opracowaniakdmentow strategicznych na
poziomie krajowym dotycym okresu programowania 2007-2013 oraz ich zmian.

2. Opracowanie na poziomie wojewodztwa RPO WO 2007320@lokumentéw i
wytycznych niezbdnych do wdraania RPO WO 2007-2013, w tym gtownie
Szczegotowego opisu  osi priorytetowych RPO WO 2P0Y3, Instrukciji
Wykonawczych, Opisu systemu zadlzania i kontroli RPO WO 2007-2013 oraz ich
zmian.

3. Wystgpowanie z wnioskiem w sprawie renegocjacji RPO WID722013 do Instytucji
Koordynupcej RPO, Instytucji Koordynagej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
Komitetu Monitorupcego RPO WO 2007-2013 i Komisji Europejskiej.

4. Nadzor nad systemem raportowania o nieprawidéovach w ramach RPO WO 2007-
2013.

Sekcja Monitorowania Funduszy Strukturalnych

1. Monitorowanie realizacji RPO WO 2007-2013, w celipewnienia odpowiedniej jaka
jego wdraania, w tym sporzanie sprawozdaaokresowych, rocznych, sprawozdania
koncowego i informacji miegtznych z realizacji programu.

2. Monitorowanie wykorzystania krajowych i europejskiprograméw pomocowych w
wojewddztwie opolskim oraz wspétpraca w tym zalk@gess innymi instytucjami
zaangaowanymi we wdraanie tych programow.

3. Prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitarggo RPO WO 2007-2013.

4. Koordynacja prac zwrzanych z udziatem przedstawicieli Samglz Wojewddztwa
Opolskiego w Komitetach Monitoragych funkcjonugcych na poziomie krajowym.

5. Obstuga systemu informatycznego Komisji EuropejsRieC2007.

6. Nadzor nad Systemem Elektronicznego Zdrania i Monitoringu RPO WO 2007-2013
[SEZaM] i Krajowym Systemem Informatycznym 2007-301

7rédio: Zarzdzenia nr 6/2009 Dyrektora Departamentu Koordyrajigraméw Operacyjnych z dnia 24 lipca
2009 r.w sprawie: okrélenia szczegétowych zadlaeferatéw, podziatu zada uprawniei, odpowiedzialnéci,
zasgpstw pracownikéw, podziatu nadzoru i zakresu upoves do podpisywania pism w sprawie o charakterze
przygotowawczym i techniczno-kancelaryjnym w Depaeincie Koordynaciji Programéw Operacyjnych &dia
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, zwanynej dddepartamentem.Ponadto w Zarglzeniu
zdefiniowano zadania realizowane przez poszczegéfeeaty Departamentu, ktére realizowaaavszakresach
ich kompetencji, np. nadzér nad IP 1l stopnia, wpadzanie danych do KSI (SIMIK 07-13).
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Zakres zadan Referatu Przyjmowania Projektow Inwestycyjnych (RAPI)

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 1 (poddmatal.1, 1.3.1, 1.4.2), 2,5 —sekcja 1

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskéw o dofirmavenie projektéw w ramach Osi
1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO V00722013.

2. Wspotpraca z Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarkbszarze zadereferatu RPPI.

3. Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO R0D7-2013, w tym gtéwnie
instrukcji wykonawczych i harmonogramu naboru wkig o dofinansowanie.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofinamaste skiadanych w ramach Osi 1
(poddziatanie 1.1.1, 1.3.1, 1.4.2), 2, 5 RPO WO72R013.

Wspolpraca z Sekgj2 przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomya/@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotaw ramach Osi 3, 4 i 6 RPO WO 2007-2013.

6. Obstuga procesu powotywania ekspertow.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkofg

skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Sekcja RPO WO 2007-2013 w zakresie Osi 3, 4,-6%$ékcja 2

1.

Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofimavenie projektow w ramach Osi
3,4,6i7RPO WO 2007-2013.

. Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzenia procesu naboru, oceny

wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO @0D7-2013, w tym gtownie,
regulaminu komisji konkursowej, wytycznych w zakeegasad opracowania i oceny
Lokalnych Programow Rewitalizacji w ramach RPO W@2-2013 oraz Vademecum
dla beneficjentow (Tom I i Il).

Wspoipraca z innymi referatami przy opracowywaniokumentow m.in. kryteriow
wyboru projektow, listy wskanikdw produktéw i rezultatdw na poziomie projektow.

Obstuga procesu naboru i oceny wnioskow o dofioaasie projektow sktadanych w
ramach Osi 3, 4, 61 7 RPO WO 2007-2013.

Wspoipraca z Sekgjl przy realizacji zadaw zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektow oraz w zakresie dokomja@onownej oceny wnioskow w
wyniku rozstrzygnicia procesu odwotaw ramach Osi 1 (poddziatanie 1.1.1, 1.3.1,
1.4.2),2,5 RPO WO 2007-2013.

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym rogiadzenie szkofg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow RPO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Wdrazania Projektow Inwestycyjnych (RWPI)

Sekcja Wdrzania Projektow

1.

Realizacja zada zwiazanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach RPO WO 2007-2013, m.in.:
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- proces zawierania umow o dofinansowanie z benetajei, ktérych projekty zostaty
wybrane do realizacji w ramach RPO WO 2007-2013,

- weryfikacja ptatnéci w ramach projektow inwestycyjnych RPO WO 2002-20
- obstuga sprawozdez realizacji projektow inwestycyjnych,
- biezacy nadzor nad realizacprojektow inwestycyjnych.

2. Prowadzenie rejestru olgen na projekcie oraz wspotpraca z Referatem Kontwoli
zakresie odzyskiwania naleosci w drodze pospowania administracyjnego.

3. Opracowywanie analiz, zestawié raportow z realizacji projektéw inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Koordynacja i rozliczenie dotacji rozwojowej w rachaPorozumienia w sprawie
funkcjonowania na terenie wojewodztwa opolskiegstesyu informacji o funduszach
europejskichfinansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Textnei

Sekcja Zargdzania Finansowego RPO WO 2007-2013

1. Realizacja zadazwiazanych z koordynagjzaradzaniem finansowym w ramach RPO
WO 2007-2013, m.in.:

- opracowywanie zalen dla realizacji dzia/poddziaté  zwiazanych
z okrgleniem niezhdnychsérodkow finansowych,

- planowanigsrodkdédw w budecie pastwa i wys¢powanie o dotagjrozwojowa,

- planowanie w buzkecie wojewodztwarodkéw niezlednych do refundacji wydatkow
lub wyptaty zaliczek dla beneficjentow RPO WO 2(irt3,

- opracowanie pawviadczenia i deklaracji wydatkéw oraz przygotowad@ procesu
certyfikacji wydatkow,

- proces rozliczania przyznanygtodkow w ramach RPO WO 2007-2013.
2. Finansowe rozliczenie Kontraktu Wojewo6dzkiego Wajeiztwa Opolskiego.

3. Udziat w kontrolach systemowych, w celu zapewnieprawidtowaci prowadzenia
systemu.

4. Opracowywanie analiz, zestawie raportow z realizacji projektdow inwestycyjnych w
ramach RPO WO 2007-2013.

Zakres zadan Referatu Kontroli Funduszy Strukturalnych (RKFS)
Sekcja Kontroli RPO WO 2007-2013

1. Prowadzenie kontroli realizacji projektow firsmwanych w ramach RPO WO 2007-2013,
w tym m.in.

- przygotowanie i prowadzenie kontroli na miejscuira&ji projektow,

- sporadzanie informacji o wynikach prowadzonych kontrali monitorowanie
wykonania zaleaepokontrolnych,

- sporadzanie planéw kontroli, sprawoztla realizacji kontroli.
2. Prowadzenie kontroli systemowych w ramach RPO WQ@722013.
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Prowadzenie kontroli na dotacjach przyznawanych tyinsjom zewwtrznym,
nadzorowanych przez DPO.

Prowadzenie kontroli dziataldoi Sieci Punktow Informacyjnych o Funduszach
Europejskich w wojewddztwie opolskim.

Nadzor w ramach RPO WO 2007-2013 nad odzyskiwanmateznosci na drodze
administracyjnej.

Prowadzenie kontroli krzpwych RPO WO 2007-2013 oraz kontroli kimyych
horyzontalny z projektami PROW 07-13.

Zakres zadain Referatu Pomocy Technicznej (RPT)

Sekcja Pomocy Technicznej

1.

Koordynacja wykorzystanigrodkbw pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-
2013.

Opracowanie, wdtgenie, rozliczanie i monitorowanie projektéw/zadmansowanych ze
srodkéw pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-20%3lizowanych przez
UMWO.

Koordynacja wykorzystanigrodkow ugtych w budecie UMWO, ledacych w dyspozycji
Departamentu.

Sekcja Organizaciji

1.
2.

Organizacja spotka konferencji i seminariow w zakresie dziatania ae@mentu.

Opracowanie, realizacja i koordynacja planu szakofgacownikbw DPO i innych
wyjazddéw stibowych.

Obstuga techniczno-organizacyjna departamentu.

Zakres zadan Referatu Informacji i Promocji Funduszy Struktural nych (RIP)

1.

Opracowanie, wdranie i koordynacja realizacji w wojewodztwie opamskplanow

komunikacji oraz dziala informacyjno-promocyjnych dotygzych funduszy
strukturalnych, w tym ,Zintegrowanego Planu Komuwtk Funduszy Strukturalnych
w Wojewoddztwie Opolskim w latach 2007-2015".

Wspoipraca z mediami lokalnymi i regionalnymi, m.ww zakresie przygotowywania
kampanii medialnej, informacji prasowych i ogtos$zeo naborach wnioskow
o dofinansowanie.

Inicjowanie i realizacja dziatapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na [8@v2
2013 na szczeblu regionalnym.

Wspoipraca i koordynacja dziatanformacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
pozostate instytucje zaangavane we wdrzanie RPO WO 2007-2013.

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentowdzaseyczcych stosowanigarodkow
informacyjnych i promocyjnych (na podstawie zawaltyiméw).

Promocja funduszy strukturalnych poprzez przygotoeai dystrybuci materiatow
promocyjnych oraz przygotowanie sprawozdgoromocii.
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7. Organizacja i wspotorganizacja szkolev zakresie maiwosci i zasad wykorzystania
funduszy strukturalnych w ramach RPO WO 2007-2013.

8. Zapewnienie spojrimi prowadzonych dziataw zakresie realizacji Zintegrowanego Planu
Komunikacji z Planem Marketingu Regionalnego i immyinicjatywami Samorazdu
Wojewodztwa Opolskiego, np. programem Opolskiejtzbatag.

9. Prowadzenie punktu informacyjnego dla potencjalnybeneficjentow funduszy
strukturalnych w ramach, RPO WO 2007-2013, w tym:
— zapewnienie wszystkim zainteresowanym (beneficjgntoi  potencjalnym
beneficjentom) rzetelnej informacji na temat pomodgstpnej z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

— upowszechnianie wiedzy nt. dgshych programéw pomocowych, sposobéw ich
wdrazania i rezultatow realizacji,

— wspotpraca z odpowiednimi siiami  ministerstw i ur@dw centralnych
w kraju oraz Komigj Europejsk, instytucjami europejskimi oraz przedstawicielami
regionéw europejskich w zakresie informacji i prajnot. wykorzystaniagrodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych,

- wspoOtpraca z Lokalnymi Punktami Informacyjnymi wmach Sieci Punktow
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojeviaiiz opolskim.

10.0Organizacja, promocja oraz koordynacja rzeczowarsowa Sieci Punktow
Informacyjnych o Funduszach Europejskich w wojevi@iz opolskim.

11.Inicjowanie i koordynacja dzialapromocyjnych o Funduszach Strukturalnych na lata
2007-2013 w ramach Sieci Punktéw Informacyjnych anduuszach Europejskich
w wojewddztwie opolskim.

12.Prowadzenie i aktualizacja strony internetowepw.rpo.opolskie.ploraz aktualizacja
stron internetowyclvww.umwo.opolskie.plorazwww.funduszeeuropejskie.gov.pl

13.Prowadzenie i koordynacja systemu informacji elmkitznej o funduszach
strukturalnych w wojewoédztwie opolskim, sktagtaggo st z:

- newslettera RPO WO 2007-2013,
- newslettera specjalnego RPO WO 2007-2013,
- Informatora Europejskiego.

14.0rganizacja i wspoOtorganizacja spaikainformacyjnych w zakresie mtwosci
wykorzystanie funduszy europejskich w ramach RPO 2007-2013.

Zakres zadan Zespotuds. Odwotan (Z ds.O)

1. Obstuga procesu odwdtdeneficjentéw od wynikow procesu naboru i ocenyoskdw 0
dofinansowanie projektéw w ramach procedury kontwe RPO WO 2007-2013, w tym
prowadzenie rejestru odwala weryfikacja zastrzeen wskazanych na etapie oceny
formalnej i merytorycznej | i 1l stopnia.

2. Analiza protestow zimnych przez wnioskodawcOw w zakresie negatywnejnypce
projektéw ztaonych w procedurze konkursowej w ramach RPO WO ZIi3.

3. Wspdltpraca z innymi referatami Departamentu i OgipisCentrum Rozwoju Gospodarki
w zakresie procedury odwotawczej.
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Przygotowywanie informacji dla Zagdu Wojewoddztwa Opolskiego w sprawach dot.
protestéw sktadanych przez beneficjentow.

Opracowanie dokumentéw nieginych dla przeprowadzania procesu odwota
beneficjentéw, w tym Wytycznych dotygzych procedury odwotawczej

ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ |INNE DEPARTAMENTY UMWO
ZAANGA ZOWANE W REALIZACJ E RPO WO 2007 -201%

Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr (D OA)
Referat Kadr i Szkote

1.

Planowanie zatrudnienia i funduszu wynagradadrzedu oraz sporglzanie analiz
sytuacji kadrowej Uradu i wykorzystanigrodkow na wynagrodzenia.

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw ddiz, w tym w ramach pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wémjetwa Opolskiego na lata
2007-2013.

Planowanie, organizowanie i koordynowanie sprawakresu szkole ksztalcenia i
doskonalenia zawodowego pracownikow ¢dia.

Referat Prawny

1.

Obstuga prawna w ramach pomocy technicznej Regiegal Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Referat Administracyjny i Zamowi®ublicznych

1.

Prowadzenie spraw z zakresu zamdwpaiblicznych, w tym zamdwie publicznych w
ramach pomocy technicznej Regionalnego ProgramurdOp@ego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2007-2013.

Prowadzenie wszechstronnej obstugi techniczno —irashimacyjnej Urzdu, w tym
organizacja transportu oraz obstuga w ramach pom@ohnicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read807-2013.

Biuro Rozwoju Spoteczéstwa Informacyjnego i Informatyki (BSI)

1.

Planowanie i koordynacja wdrex nowych systemow teleinformatycznych w klizie;
uzgadnianie trei | kontrola realizacji umow dotygzych tych wdraen.

2. Zapewnienie bezpiecastwa teleinformatycznego Usdu.

3. Administrowanie systemami teleinformatycznymi tha.

10

Na podstawie Regulaminu OrganizacyjnegoddtzMarszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego peisgo
uchwah nr 542/2007 Zargdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 21 maja 2007 reksprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego 4du Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego zmpam.
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4. Nadzor nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych orawise pogwarancyjnego sgitz
komputerowego oraz oprogramowania.

5. Opracowywanie planu zakupu sgiz komputerowego i oprogramowania oraz jego
realizacja; przygotowywanie specyfikacji techniczimyw zakresie realizacji inwestyciji
informatycznych oraz materiatdbw eksploatacyjnyctzastniczenie w pogtowaniach o
zamowienia publiczne.

Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (IRP)
Referat Ewaluacji
1. Realizacja zadawynikajacych z procesu ewaluacji RPO WO 2007-2013.

Departament Finanséw(DFK)
Referat Funduszy Unii Europejskiej
1. Obstuga finansowo - ksygowa w ramach RPO WO 2007-2013.

Biuro Kontroli i Nadzoru Wia scicielskiego(BKT)
Referat Kontroli
1. Kontrola wdraania RPO WO 2007-2013.

Biuro Audytu (BAU)

1. Przeprowadzanie audytu wegtrznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2007-2013, zwanegej caudytem poprzez badanie
wiarygodndci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania zonghia budetu,
dokonywanie oceny adekwatiop, efektywndci i skutecznéci systeméw kontroli,
zarzdzania ryzykiem i kierowania Ugdem oraz dokonywanie oceny przestrzegania
zasady celow&zi i oszczdnasci w dokonywaniu wydatkdéw, a w szczegdno

— dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie tdinasci Urzedu, bionc pod
uwag; stopie ich waznaosci,

— opracowywanie planu audytu,

— opracowywanie programu zadaudytowych,

— prowadzenie, na wniosek Marszatka, audytu pozaeptan

— prowadzenie akt bigcych i statych audytu,

— przygotowywanie sprawozdania z przeprowadzoneggtaud

— W razie potrzeby przeprowadzanie czyfsicsprawdzajcych dostosowanie dzidta
Urzedu do uwag i wnioskow audytora,

— opracowywanie sprawozdania z wykonania planu audytu
Dodatkowo pozostate Departamenty UMWO wykarzgdania z zakresu:

— wspolpracy przy opracowywaniu zapisow poszczegir@si priorytetowych,
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wspotpracy przy aktualizacji zapisé8zczegotowego opisasi priorytetowych RPO
WO02007-2013

— wspOlpracy przy opracowywania kryteriow wyboru gidpw dla poszczegdinych
dziatar/poddziata, wydatkow kwalifikowanych w zakresie ich kompetgnc

— udzialu w pracach Zespotu strategicznego ds.RPO ¥007-2013, Zespotu ds.
ochronysrodowiska.

2.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby ogwaikéw Instytucji Zargdzapcej
(data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca opracowata Instrukgjwykonawca, ktéra wskazuje sposob
postpowania przy realizacji proceséw wymtijacych podczas realizacji programu poprzez
okreslenie komoérek odpowiedzialnych, termindw i zasadi@giasci.

Instrukcja sktada siz m.in. z nagpujacych procesow:
— wyboru projektow,

— wdrazania projektow,

- rozliczania projektéw,

— nieprawidtowdci,

— odzyskiwania kwot,

— sprawozdawczei i monitoringu,

— zaradzania zmianami,

— zaradzania finansowego,

— archiwizacji.

Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013 zostafayjpta przez Zarm
Wojewoddztwa Opolskiego uchwahr 1855/2008 z dnia 12 maja 2008 r. Zzmé&m.

Zadania komorek zaangawanych w realizagj RPO WO 2007-2013 zostaty
okreslone w ramach Regulaminu Organizacyjnego UMWO ovazramach Zarmzen
poszczegolnych Dyrektoréw Departamentéw i Biur UMWO

Wymagania kwalifikacyjne na poszczegolnych stankagh, umigjtnosci,
uprawnienia oraz cechy i predyspozycje osobimoave zostalty okridone w Zaradzeniu nr
98/2009 Marszatka Wojewodztwa Opolskiego z dnia @®rwca 2009 r. w sprawie
wprowadzenia ,wykazu wymagana stanowiskach pracy w Wdzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Opolskiego”.

Szczegotowe obowkki, uprawnienia, odpowiedziald®i system zagpstw znajduj
siec w zakresach czyndoi pracownikébw UMWO, ktére spogdzane g w oparciu o wzor
zakresu czynnii, wprowadzony Zaeglzeniem nr 94/2004 z dnia 9 grudnia 2004 roku
Marszatka Wojewodztwa Opolskiego.

11 Zarmdzenie nr 96/2004 Marszatka Wojew6dztwa Opolskiegdnia 9 grudnia 2004 roku w sprawie:
wprowadzenia wzoru zakresu czysaiodla pracownikéw Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Opolskiego
Z p&n. zm.
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2.2.3 Opis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewigdaich
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&®PO WO 2007-2013 zostaty
szczegotowo opisane w Instrukcji wykonawczej Instjit Zarzdzapcej RPO WO 2007-
20132 oraz w Instrukcji wykonawczej Instytucji Bredniczcej Il stopnia® (proces wyboru
projektéw), ktére z kolei zostaty opracowane nagtadie zapisow:

- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzpolityki rozwoju.(Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z fpd zm.).

- Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w =ske jednolitego systemu
zarzadzania i monitorowania projektéw indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidtykiolrozwoju z dnia
12 sierpnia 2008 r.

- Krajowych Wytycznych dotyceych kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu SpoOguth w okresie programowania 2007-2013 z dnia 17
grudnia 2008 r.

- Rozporadzenia Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznajce niektére
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlne rozporadzenie w sprawie wytzer blokowych).

- Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. 16 gradz008 r. zmieniage
rozporadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy siweyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 224z. 1483).

- Ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteazstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227).

Wybor projektu uzaleniony bgdzie od spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorupcy (zgodnie z art. 65 lit. a Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006) oraz
od podgcia przez Instytugj Zaradzapca decyzji o jego dofinansowaniu. Kryteria formalne
oraz merytoryczne | i Il stopniaa gednakowe dla wszystkich potencjalnych benefidant
projektéw dotyczacych danej kategorii operacji RPO WO 2007-2013. Wzykryteriow
formalnych i merytorycznych (uniwersalnych/szczegdich, bezwzgidnych/wzgédnych)
stanowi zaicznik nr 5 do Szczegdétowego opisu osi priorytetodwyRPO WO 2007-2013
(Uszczegotowienie). Tymczasem dla indywidualnyclojgitow kluczowych kryteria ich
identyfikacji oraz oceny skuteczéw realizacji przez nie celéw rozwojowych regiorstaty
okreslone w Regulaminie aktualizacji Indykatywnego Plamwestycyjnego w oparciu
o wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu gdwania i monitorowania projektow
indywidualnych, zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy riad6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

W zaleznosci od charakteru danej Osi priorytetowej zapewnipostanie odpowiednia
rownowaga pomdzy r&nymi trybami wyboru projektéw. Zastosowanie daneggbu
wyboru winno stay¢ polepszaniu oggania strategicznych celdow poszczegodlnych Osi
priorytetowych RPO WO 2007-2013. Szczegodty, co dkresu zastosowania danego trybu
w danej Osi priorytetowej, zostaty oklene w Uszczegotowieniu.

12 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r. zmdm.
13 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 03 czerwca 2008 r. zjp@m.
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W ramach RPO WO 2007-2013 wybor projektow odbywsie bedzie przy
zastosowaniu dwéch mettdtj.:

- procedury konkursowej,
- procedury pozakonkursowej dla indywidualnych praj@kkluczowych.

O wyborze jednej z powsgzych procedur w ramach poszczegolnych Osi
priorytetowych decydowa bedzie Instytucja Zamtzapca bionc pod uwag m.in. stan
realizacji RPO WO 2007-2013.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan
porozumieniem obowkzek przeprowadzenia naboru i oceny wnioskow dlaptisrytetowe;j
1 Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionaz wylaczeniem poddziatal.1.1, 1.3.1
i 1.4.2, do Instytucji P@edniczcej Il stopnia.

W niniejszym punkcie przedstawiono konkurgoweraz pozakonkursawprocedug
wyboru projektow, a tate, ze wzgidu na specyfik, ogolne zasady dotygze wdraania
instrumentow iaynierii finansowej.

++ Konkursowa procedura wyboru projektow

1. Procedura konkursowa m® przebiega jednoetapowo w odpowiedzi na konkurs,
z pomingciem etapu preselekcji lub dwuetapowo w ramach gbe&sji i konkursu
wiasciwego. Konkurs ma charakter zamdtyi organizowany jest cyklicznie zgodnie
z Ramowym harmonogramem naboréw wnioskéw w ramaebidRalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 20017320

2. Wybor projektow do dofinansowania w ramach procgdionkursowej poprzedza
ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestnomie internetowej UMWO/OCRG:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pla take w prasie o zagyu regionalnym, na
co najmniej 30 dni przed uptywem terminu sktadammoskow.

3. Nabor (tj. przyjmowanie i rejestracja) wnioskéw ofidansowanie projektéw w ramach
poszczegolnych dzialpoddziatda RPO WO 2007-2013 odbywa ¢siw Punkcie
Przyjmowania Wnioskéw, ktory miei sie w Referacie Przyjmowania Projektow
Inwestycyjnych (RPPI) w Departamencie Koordynacjroddaméw Operacyjnych
UMWO/ Dziale Przyjmowania [ Oceny Projektow RPO OCRG
(w przypadku dostarczenia wniosku za pomdistu poleconego/przesyiki kurierskiej
w Kancelarii Ogolnej UMWO oraz Sekretariacie DPO \W®@/Sekretariacie OCRG),
w terminiescisle okr&lonym w ogtoszeniu o naborze. Wnioski zbéoe po wyznaczonym
terminie nie kda rozpatrywane.

4. Preselekcja projektow (e dotyczy danego naboru) dokonywana jest przezPlal
stopnia pod #em zgodnéci z kryteriami dosipu oraz celami RPO WO 2007-2013
w oparciu o uproszczandokumentag projektows (wniosek, studium wykonalioi,
poswiadczenie prawa dysponowania nieruchéomy paoswiadczenie o zabezpieczeniu
srodkow) z zastrzesniem dosgpncici do peilnej dokumentacji. Projekty ocenione
pozytywnie przechodizdo konkursu wisciwego.

5. Konkurs wigciwy przebiega w dwoch etapach:

4 Dla projektéw z pomocy technicznej, 1Z dopuszczezlimosé zastosowania innej procedury wyboru na
podstawie rocznych planéw hbietowych, z wydczeniem procedury konkursowe;j.

30



Etap | - ocena formalna przeprowadzana w terminie 45 dni kalendarzowyatlieominu
zakaiczenia naboru wnioskow (w uzasadnionych przypadkéstmin mae ulec
wydtuzeniu). Dokonywana w oparciu o kryteria formalne werisalne (tj. zgodrigi
formalnej w zakresie poprawém ztozonej dokumentacji projektowe]) w systemie
TAK/NIE lub 0/1 przez pracownikow 1Z /IP Il stopn{agodnie z zasaddwoch par oczu)
na podstawie list sprawdaaych do oceny formalnej w systemie 0/1;

Etap Il -ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna | stopntaprzeprowadzana w terminie 3hi kalendarzowych od
terminu zakaczenia oceny formalnej wszystkich zémych w naborze wnioskow (w
uzasadnionych przypadkach termin zmoulec wydtdeniu). Ocena merytoryczna |
dotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.pod wzgédem: wykonalnéci

[ trwatosci projektu, realngci zaktadanych wskaikow, zgodnéci

z zasadami udzielania pomocy publicznej. ZMea do przeprowadzenia w systemie
TAK/NIE lub 0/1 przez komisgj konkursow na podstawie list sprawdaaych do oceny
wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy

i szczego6towych).

Ocena merytoryczna |l stopniaprzeprowadzana w terminie 2hi roboczych od daty
zakaczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkicheaiych w naborze wnioskow
(w uzasadnionych przypadkach terminz@ailec wydhieniu). Polega na nadaniu przez
komisje konkursowy okreslonej ilosci punktoéw, w oparciu o listy sprawdaag do oceny
wniosku pod ktem szczegotowych kryteriow merytorycznych Il stiapriProjekt, ktory w
wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej Il stapmzyska co najmniej 50 %
maksymalnej liczby punktéw zostaje wpisany naelistnkingows projektow w ramach
danego dziatania/podziatania RPO WO 2007-2013.rimé@ja na temat projektow
znajdupcych s¢ na liscie zamieszczana jest na stronie internetowej UMQERG.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu ll, tj. ocemgrytorycznej, oceny przyznane

przez cztonkow Zespotu Oceniaggo, wchodgcego w sktad komisji konkursowej,

w ktorymkolwiek z kryteriow merytorycznych | stopni(ocena przeprowadzona

w systemie TAK/NIE) hdz merytorycznych Il stopnia (ocena przeprowadzona
w systemie punktowym)asskrajne (przed uwzgtinieniem wagi danego kryterium),

odnotowuje si to w protokole z posiedzenia komisiji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projeptaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Ocenizggo jest woéwczas wiaca.

Beneficjent ma mdiwos¢ dokonania stosownych poprawek/uzupetniee wniosku oraz
zakhczone] dokumentacji podczas oceny formalnej i nmeygiznej | stopnia, zgodnie
Z terminem okrdonym w p&mie z uwagami, jednak nie krotszymznirzy dni robocze,
liczac od nasipnego dnia po dniu derzenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku moa poprawié tylko raz. Natomiast w trakcie oceny
merytorycznej |l stopnia na pilog czionkdw Zespotu Ocenigego mane zioryé
dodatkowe wyjénienia, jak rownie uzupeiné dokumentagj o brakujce informacje.

Wyzej wymienione pisma wysytane & formie:

» faksu i/lub za pomace-maila. Za potwierdzenie dgzenia pisma uznajecsi
przestanie informacji w formie faksu na numer faksaany we wniosku lub
wystanie wiadoméci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie 2.1
wniosku Dane teleadresowebowiagzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie
dziatapcego faksu i wpisanie prawidtowego numeru faksz @@resu e-mail.
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Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej jednego skutsgan
narzdzia szybkiej komunikacji ley po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej
kolejncsci informacja zostanie przekazana faksem, w przgpasystpienia
btedow w transmisji faksu. Wnioskodawcagdzie zawiadamiany poprzez
poczt e-mail. Nieprawidiowe dziatanie wdzenia faksowego i/lub poczty
e-mail po stronie Wnioskodawcy nie stanowi przdstado uznania, 4
doreczenie jest nieskuteczne.

* listu zwyktego lub poleconego ze zwrotnym potwiencizm odbioru #dz
przesyiki kurierskiej tylko jeden raz, ggismo nie odebrane uznaje; dda
skutecznie d@czone.

Jezeli beneficjent nie dokona w danym terminie stosgetn poprawek/uzupetnie
w dokumentacji projektowej, abz wniosku nie mee poprawt, gdyz nie spetnia
bezwzgédnych kryteriow formalnych/merytorycznych, to wreésszostaje odrzucony,
a beneficjent zostaje pisemnie o tym fakcie pownaidny.

Beneficjent, ktérego projekt uzyska pozytywwcere zarowno pod wzgbem formalnym,
jak i merytorycznym | stopnia zostaje pisemnie m tfakcie powiadomiony. Ponadto
informacja o projektach pozytywnie ocenionych zasngzana jest na stronie internetowej
UMWO/OCRG.

. Projekty rekomendowane przez komaig&onkursows do ugcia na listach rankingowych
poddawane & opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu

wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko (w przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapisow dokumentacji projektowej wzdem ww. Dyrektywy, beneficjent
ma maliwosé¢ ztozenia dodatkowych wygaien).

. Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w oparoiwyniki przeprowadzonej oceny
oraz dosipna alokacg, Zarad Wojewodztwa Opolskiego w formie uchwaty podejmuje
ostatecza decyzg o wyborze projektow do dofinansowania w ramachzposgolinych
dziata/poddziatéa RPO WO 2007-2013. Po dokonaniu wyboru przez Z\Wacg@wvnicy
IZ/IP Il stopnia udospniajp opinii  publicznej na stronie internetowej:
www.rpo.opolskie.givww.ocrg.opolskie.pinformacg nt. projektow ohjtych wsparciem
oraz powiadamiajpisemnie kadego wnioskodawco wyniku rozpatrzenia jego wniosku.
Decyzja o zmianie kolejici na licie rankingowej i wybraniu konkretnych projektéw do
realizacji wymaga odpowiedniego uzasadnienia w fereahcznika do uchwaty ZWO.
Zarzad Wojewodztwa Opolskiego me podia¢ decyzg o utworzeniu listy rezerwowej.
W przypadku podicia przez ZWO powjszej decyzji wnioski umieszczone nacle
rezerwowe] mog zosté& wybrane do dofinansowania w terminie zpiejszym, np.
W momencie pojawienia gioszczdnaici poprzetargowych lub zostaautomatycznie
przeniesione na listrankingows kolejnego naboru w ramach danej Osi priorytetowej,
o ile taki lxdzie organizowany.

. Wnioskodawca, ktorego wniosek zostat odrzuconykpadym etapie oceny wniosku,
w terminie 14 dni od otrzymania informacji o wyndkajego oceny, me ztazy¢ pisemny
protest delnstytucji Zaradzapcej. Na rozpatrzenie protestu Instytucji Za@lzapcej
przystuguje 30 dni kalendarzowych Iz od daty jego  zizenia.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wwoawca, w terminie 14 dni od
otrzymania informacji w tym zakresie ma #Aiwos¢ wniesienia skargi bezpeednio do
wojewddzkiego gdu administracyjnego. Rozstrzygoie w przedmiocie skargi zapada w
terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. Uwgdhienie skargi skutkuje ponownym
rozpatrzeniem sprawy przez Instyicfarzdzapca, natomiast jej nieuwzegtinienie
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oddaleniem skargi lub umorzeniem pg&twania. Od wyroku wojewddzkiegoadiu
administracyjnego zaréwno wnioskodawca, jak rowmiemog wnies¢ skarg kasacyja
do Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie ddi od dnia dagczenia
rozstrzygn¢cia. Skarga rozpatrywana jest w terminie 30 dni jeg wniesienia.
Szczegotowe zapisy w zakresie procedury odwotawaasiaty okrélone w Wytycznych
Instytucji Zaradzapce] w zakresie procedury odwotawczej w ramach Regieego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego read@07-2013.

< Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnych progktéw kluczowych

Procedura pozakonkursowa ®ju identyfikacji w ramach programu 20
najwazniejszych projektow, dla ktérych rozwagj regionutjeslem nadrgdnym w 7 obszarach
wsparcia, tj.:

- infrastruktura otoczenia biznesu,

- infrastruktura transportowa i uzbrojenie terenu,

- turystyka jako galz gospodarki,

- $rodowisko (ochrona przeciwpowodziowa),

- spoteczeéstwo informacyjne,

- nauka i szkolnictwo wjsze,

- profilaktyka i ochrona zdrowia mieszkadw regionu.

1. Procedug poprzedza opracowanie przez ekspertow regionalkygteriow wyboru dla
indywidualnych projektow kluczowych, jak réwaieustanowienie przez Zad
Wojewoddztwa Opolskiego Regulaminu dot. procedunyalkzacji Indykatywnego Planu
Inwestycyjnego (IPI). Regulamin, jak i zawarte wnnkryteria opracowane zostaty na
podstawie wytycznych MRR w zakresie jednolitego teyysl zarzdzania
I monitorowania projektow indywidualnych, zgodnieart. 28 ust. 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivoju.

2. Nabor dla indywidualnych projektow kluczowych Instgja Zaradzapca rozpoczyna od
publikacji informacji o aktualizacji IBf na stronie internetowej: www.rpo.opolskie.pl
oraz w prasie 0 zagju regionalnym.

3. W odpowiedzi na ogtoszenie beneficjenci skiadpjojekty w formie koncepcyjnej,
W postaci uproszczonej wersji wniosku.

4. Wstepnej weryfikacji ziaonych wnioskéw dokonajpracownicy Referatu Przyjmowania
Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w oparciu o uprasawe listy sprawdzage oceny
wniosku, zgodnie z przgfymi kryteriami ws¢pnej oceny formalnej.

5. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawaneys @rzez ekspertéw regionalnych
ocenie pod &em Kkryteribw skuteczrigi realizacji celow rozwojowych regionu,
tj.. znaczenia dla regionu, przygotowania i termiealizacji projektu oraz spéjsai.

> OCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji emtych w zakresie poddziatania 1.Wkparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.

18 1P| stanowi indykatywny wykaz indywidualnych prijéw kluczowych w rozumieniu wytycznych MRR w
zakresie jednolitego systemu zadzania i monitorowania projektéw indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1
ustawy z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaa petityki rozwoju.
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10.

11.

12.

13.

Projekty pozytywnie ocenione zostajwpisane na listy rankingowe projektow
w poszczegodlnych obszarach wsparcia, na ich podstafarad Wojewodztwa
Opolskiego utworzy wgpma wersg IPI.

Wstepna wersja IP1 zostaje poddana konsultacjom spoyaszna poziomie wojewddzkim
w zakresie wanosci przedmiotowych inwestycji dla regionu. Konsujeaprowadzoneas
przez co najmniej 30 dni za ggednictwem strony internetowej UMWO.

Wykaz projektow w wersji pokonsultacyjnej zostajezquastawiony konferenciji
uzgodnieniowej w ramach poszczegllnych obszarovena@ncji indywidualnych
projektéw kluczowych odrimie strategii rozwoju wojewodztwa oraz RPO WO 2007-
2013.

Zarzad Wojewodztwa Opolskiego, bigr pod uwag wyniki konsultacji przyjmuje
w formie uchwaly zaktualizowanwersg IPl, na podstawie ktéregcetizie mogt podj¢
decyzg o dofinansowaniu projektu bez jego udziatu w pdasee konkursowe.

Lista indywidualnych projektow kluczowych zostajeanzieszczona na stronie
internetowej 1Z (a komunikat o adresie strony, rnardj znajduje si lista zostaje
ogtoszony w Wojewodzkim Dzienniku Ugdowym). W terminie 14 dni od publikacji
komunikatu w Wojewddzkim Dzienniku Ugdowym IZ przekazuje ligtindywidualnych
projektow kluczowych do wiadondoi instytucji Koordynujcej RPO (IK RPO), jak
rowniez informuje p kazdorazowo w razie modyfikacji przedmiotowej listy.

Z beneficjentami, ktorych wnioski zostammieszczone w IPI Instytucja Zadzapca

podpisuje w meliwie najkrotszym terminie, jednak nie dhiszym niz 6 miesgcy od

dnia ogtoszenia I[Pl pre-umowy/decyzje wgmBte stanowice zobowizanie do

prawidtowego i terminowego przygotowania projekto dealizacji. Dla projektow
ztozonych w obszarzelnfrastruktura otoczenia biznesumowy na przygotowanie
projektu do realizacji podpisze Dyrektor Opolskie@entrum Rozwoju Gospodarki.
Informacje o zawartych pre-umowach/decyzjache¢pisych zostasm zamieszczone na
stronach UMWO i OCRG.

Beneficjent, ktorego projekt zostat wpisany w Indigvny Plan Inwestycyjny
zobligowany jest do zienia petnej wersji wniosku wraz z dokumengapyojektows
w terminie okrélonym w pre-umowie/decyzji wgbnej. Przyjmowanie, jak i rejestracja
wnioskow odbywa siw Punkcie Przyjmowania Wnioskow, ktory ruesie w Referacie
Przyjmowania Projektéw Inwestycyjnych (RPPI) w Depmencie Koordynacji
Programow Operacyjnych UMWO, natomiast w przypadlastarczenia wniosku za
pomoa listu poleconego/przesytki kurierskiej w Kancelafgolnej UMWO oraz
Sekretariacie DPO UMWO. de w wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej
wymienione dokumenty,dolz uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasimety

z IPl. Informacja dotycxra usungcia projektu z IPl przekazywana jest przez IZ
beneficjentowi oraz Komitetowi Koordynacyjnemu NSRO Natomiast
w przypadku zaistnienia sytuacji uniesiwiajacej beneficjentowi ztzenie dokumentaciji
w wyznaczonym terminie, beneficjent zobligowany tjedo wskazania przyczyn
op&nienia i dokonania aktualizacji harmonogramu realjiz projektu na podstawie
pisemnego  zgtoszenia do IZ  Kkoniecgrio dokonania zmiany  wraz
z uzasadnieniem. Dokonanie zmiany zakresu przygoat@wego projektu wymaga
pisemnej akceptacji 1Z. O wszelkich zmianach dealizacji projektow 1Z w terminie 14
dni od wyraenia akceptacji zmiany, informuje IK RPO.

Whnioski wraz z kompletem dokumentacji poddawang aenie formalnej oraz
merytorycznej | i Il stopnia zgodnie z kryteriamizgjetymi przez Komitet Monitorujcy.
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(patrz: konkursowa procedura wyboru projektéow pkl. W przypadku stwierdzenia
bledow lub brakbw w dokumentacji projektowej odnie wzgkdnych kryteriow
formalnych/merytorycznych | stopnia, jak rowhienegatywnego rezultatu oceny
merytorycznej Il stopnia indywidualnego projektudtowego, tj. gdy projekt uzyska mniej
niz 50% maksymalnej liczby punktow dopuszcza siazliwosé uzupetnienia/poprawy
dokumentacji projektowej na warunkach gkwaych przez 1Z i za jej zgad

14.Projekty rekomendowane przez komigonkursow do ugcia na listach rankingowych
poddawane g opinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013, ktory
w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/337/EWG dolje analizy wptywu
wywieranego przez przedsiziccie na srodowisko. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci zapiséw dokumentacji projektowej z Dyrektyvbeneficjent ma maiwosé
ztozenia dodatkowych wyjaien.

15.Z beneficjentami projektow, ktore pozytywnie pragszeryfikacjc Zarzd Wojewddztwa
Opolskiego podpisuje umawna dofinansowanie,adz w przypadku projektow wiasnych
podejmuje decyzjo dofinansowaniu.

16.W przypadku indywidualnych projektow kluczowych wakzesie procedury odwotawczej
nie maj zastosowania zapisy art. 30 ust. Btawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

« Instrumenty inzynierii finansowej

Wdrazanie instrumentow itynierii finansowej w ramach RPO WO 2007-2013 oparte
jest o zapisy artykutu 44 Rozpadzenia Rady(WE) nr 1083/2006. Operacje dotyce
instrumentéw iaynierii finansowej realizowanegta w ramach Dziatania 1.Zapewnienie
dostpu do finansowania prze@hkiorczoici i dotyczy¥ beda wsparcia funduszy
pozyczkowych lub pogczeniowych. Instytucja Zagdzapca RPO WO 2007-2013 paeth
decyzf o wdraaniu ww. dziatania bez zastosowania inicjatywy JERE Wybor operacji
do dofinansowania zostanie dokonany zgodnie z kaokwa procedus wyboru projektow.

W zwiazku ze specyfik Dziatania 1.2, IZ RPO WO 2007-2013 wydakytyczne
w zakresie zasad udzielania wsparcia instrumentogynierii finansowej. Regionalny
Program Operacyjny Wojewoddztwa Opolskiego na latd0722013. Dziatanie 1.2
Zapewnienie dogpu do finansowania przedsiorczaici'’, wprowadzono réwnie
odpowiednie zapisy w Instrukcjach wykonawczych ooaracowano odbny wzér umowy
o dofinansowani®.

Umowa o dofinansowanie oldta w szczegolnéci obowhzki beneficjenta zwizane
z realizacg projektu, archiwizagi dokumentow, sprawozdawcmia, zasady
przeprowadzania przez Instytadpasredniczca Il stopnia, Instytuej Zaradzapca kontroli
projektu, a take strategi wyjscia z funduszu, sposob zagospodarowadtizdkow po
zakaczeniu realizacji projektu (zgodnie z art. 78 (Rpzporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.Zalacznikiem do umowy o dofinansowanie jest gmry wzor sprawozdania
merytorycznego sktadanego przez beneficjenta wudgkiartalnym.

" Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojewddztwa Opolskiego nr 3637/09 z 16 lipca 200 z pén.
Zzmianami.

8 Wzér umowy o dofinansowanie przfy Uchwah Zarzdu Wojewoddztwa Opolskiego nr 3638/2009
Z 16 lipca 2009 r.
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W Vademecum dla beneficientow RPO WO 2007-2013. TibnRdalizacja i
rozliczenie projektéw w ramach RPO WO 2007-2018zedstawione zostaly szczegdtowe
zasady rozliczania projektow dotycych instrumentow ikynierii finansowe).

Ze wzgkdu na specyfik wdrazania instrumentow itynierii finansowej, w kadym
rozdziale/punkcie niniejszego dokumentu, w ktoryasady dotycxe tych instrumentow
maja odmienny charakter, wprowadzono odpowiednie zapiggiany wprowadzono
w szczegOolngci do rozdziatow:

- 2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
- 2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptadio

— 2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi oftome w art. 15 Rozpogezenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdgq wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegélmpyarytetdw.

% Zapewnienie zgodnéci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 jest zobauana do przeprowadzania
w IP 1l stopnia kontroli systemowych, ktérych cel@st:

— zapewnienie zgodrioi operacji z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,

— weryfikacja prawidtowéci wykonania oddelegowanych zada

- wykrycie ewentualnych nieprawidtoa systemowych i analiza ich ryzyka,

— zapewnienie prawidtowiai prowadzenia procesu wdiamia RPO WO 2007-2013.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowygctealizowane zgodnie z zapisami:
— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

— Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaigkow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym 22 grudnia 2009 r.

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasgdzapcej RPO WO 2007-2013 (m.irproces
rozliczania projektéw, proces nieprawidtoseq proces zarglzanie finansowe).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 przeprowadza w IP |l stopnigtriote
systemowe w celu uzyskania zapewnienia, wszystkie zadania ollene w art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ®dpowiednio realizowane, a tak w celu
wykrycia ewentualnych nieprawidiowa systemowych i weryfikacji kompatybilgol
dzialania systemu wdtania z opracowanymi przez I[P Il stopnia Instrukgjam
wykonawczymi.

Szczegotowe procedury dotyce przeprowadzania kontroli systemowych zawiera
wiasciwa instrukcja, wchodga w skiad Instrukcji wykonawczej Instytucji Zadzapcej
RPO WO 2007-2013.

Kontrole systemowe realizowang\s nasgpujacych formach:
- weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentagji

- kontroli na miejscu.

1 Dokument przyjty Uchwah Zarzdu Wojew6dztwa Opolskiego nr 3716/2009 z 11 sierj2@i09 r.
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s Weryfikacja administracyjna

W ramach weryfikacji administracyjnej InstytucjarZgdzapca RPO WO 2007-2013
wykonuje nasfpujace zadania w stosunku do IP Il stopnia:

- weryfikuje i zatwierdza piwiadczenia i deklaracje wydatkéw sktadane przezllIP
stopnia,

— weryfikuje sprawozdania przekazywane przez IP dpsita w zwizku z realizag
powierzonych zada

— weryfikuje i zatwierdza instrukcje wykonawcze oma@ne przez IP Il stopnia,

— weryfikuje i akceptuje roczny plan kontroli na nsieyi przeprowadzanych przez IP I
stopnia,

— analizuje wyniki z przeprowadzonych w IP Il stopk@ntroli i audytéw oraz informacje
o wdrazonych zaleceniach,

— weryfikuje raporty i zestawienia o nieprawidtosetach przekazywane przez IP 1l stopnia.

Wymienione wyej czynndci wykonup odpowiednio pracownicy wdaiwe merytorycznie
komoérki DPO, tj. RWPI, RKFS, RZFS, RPPI, Z ds. O.

+« Kontrola na miejscu

Systemowe kontrole na miejscuctd w rocznym planie kontroli Instytucji
Zarzadzapcej RPO WO 2007-2013 przeprowadggjracownicy DPO, w szczegolw
pracownicy RKFS. W przypadku, gdy przedmiot kontkeidz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
si¢ uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub leigg.

Mozliwe jest réwnie przeprowadzanie, niegfych w rocznym planie kontroli,
doraznych kontroli systemowych (np. w przypadku vaypsénia istotnych uchybfew pracy
IP 1l stopnia).

Obszary systemowej kontroli na miejscu wynika z przepisow art. 60
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 obejmuj szczegdlngxi:

- prawidlowa¢ przeprowadzenia konkurséw w sprawie wyboru prdjekt do
dofinansowania,

- zgodnd¢ wybieranych projektéw z odpowiednimi kryteriami jaymi zastosowanie do
RPO WO 2007-2013,

- terminowa¢ podpisywania z beneficjentami uméw o dofinansoeaprojektow oraz
aneksow do umow,

- istnienie informatycznego systemu rejestracji iggfmwywania zapisow kgiowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na tematzadia niezbhdnych do celéw
zarzdzania finansowego, monitorowania, audytu i oceny,

- terminowd¢ weryfikacji wnioskéw beneficjentow o ptatég

- istnienie odpowiednigjciezki audytu, tj. zgodnej z art. 15 Rozpedzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006,

- istnienie procedur zapewniaych, ze wszystkie dokumenty dotygze wydatkow
i audytdw, wymagane do zapewnienia $glavej sciezki audytu @ przechowywane
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zgodnie z art. 90 Rozpamzenia Rady (WE) nr 1083/2006, a proces weryfikacji
wydatkOw przebiega poprawnie,

- prawidtowas¢ przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji pkdpw,
- prawidtowa¢ opracowywania sprawozala realizacji dziala,

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i poojn ustanowionych w art. 69
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Proces systemowej kontroli na miejscu sktada sias¢pujacych podstawowych etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okregleniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania przedmigtdwczynndci,

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,

— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro

— sporadzenie informacji pokontrolnej i przekazanie jepodiednim instytucjom,
— w razie koniecznéxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowzujacym systemem informowania o nieprawidtde@ch.

Instytucja Zargadzapca RPO WO 2007-2013, zgodnie z obgemijaca w tym zakresie
Instrukcph wykonawca, dokonuje analizy informacji dotyazej sposobu wykonania przez IP
Il stopnia zalec@ pokontrolnych.

2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Weryfikacja operacji w ramach RPO WO 2007-2013 pra@adzana jest na
podstawie nagpujacych regulacji:

— Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzmlityki rozwoju,

- Whytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwailgkéw Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.,

— Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow o
ptatna¢ do Komisji Europejskiej w programach operacyjnyghramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20dr8& 23 czerwca 2009 r.,

— Wytyczne Instytucji Zargdzapcej do przeprowadzania kontroli w ramach Regiorgdne
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego 2807 — 201%,

— Instrukcji wykonawczej Instytucji Zasdzapcej RPO WO 2007-20f3 oraz Instrukcji
wykonawczej Instytucji Pwedniczcej Il stopnid® (proces rozliczania projektéw, proces
nieprawidtowdci, proces wdrzania projektow).

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 oddelegowata zgodnie z podmsan
porozumieniem obowkek przeprowadzenia kontroli prawidtosen realizacji wydatkow dla

20 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 2576/2008 z dn. 18 listopada 2008r., zpam.
2L Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpé&m.
2 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zpam.
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Osi priorytetowej 1 Wzmocnienie atrakcyjdol gospodarczej regionwz wylkczeniem

poddziata 1.1.1, 1.3.11 1.4.2, do Instytucji ffednicacej Il stopnia
Schemat nr 5.Schemat dokonywania weryfikacji operaciji.

\Weryfikacja wydatkow sprawdzaja czy:

- towary i ustugi wspéffinansowane w ramach projekizmstaty
rzeczywicie dostarczone,

- zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostakyyicznie
poniesione i g kwalifikowalne oraz zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

- wydatki zostaty poniéene zgodnie z zasadami wspoéinoto
i krajowymi —w tym politykami horyzontalnymi: konkuren
ochronysrodowiska niedyskryminaciji.

/\

Kontrola projektow w miejscu ich
Weryfikacja administracyjna (,zza realizaciji

biurka”) dokumentacji

Sprawdzenie faktyczneg
rzeczowego pogpu

Weryfikacja dokumentacj
Zwiazanej z realizagj
projektu na miejscu u

beneficjenta

projektu
v
Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja pozostat
wnioskéw o sprawozda dokumentaciji
ptatngs¢ z realizacji projekt zwigzanej z realizagj
beneficjenta projektu

Zrédto: Opracowanie wiasi.

W odniesieniu do instrumentéw Zynierii finansowej weryfikacja operacji
przeprowadzana jest na takich samych zasadachwjgkzypadku pozostatych operacji.
Natomiast w ramach egciowego i kaicowego zamkricia pomocy, weryfikacja operacji
prowadzona &dzie z uwzgtdnieniem art. 78 (6) Rozpaidzenia RadyWE) nr 1083/2006,
na podstawie ktorego napi¢ moze korekta deklaracji wydatkéw sktadana do Komisji

Europejskiej.

X/

% Kontrole projektéw

Na potrzeby zapewnienia prawidiosed wykorzystania srodkOw unijnych oraz
sprawnego funkcjonowania systemu adeania i kontroli Instytucja Zasgdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytucja Reedniczca Il stopnia wydzielity w swej strukturze komorki,
ktérych zadaniem, zgodnie z zapisami art. 60 Razgplaenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz

art. 13 Rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 jest sprawdzemig ¢

towary i ustugi wspoffinansowane w ramach projekttnstaty rzeczywicie dostarczone,

zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostadktyicznie poniesione i as

kwalifikowalne oraz zgodne z zatwierdzonym wnioskie dofinansowanie,

wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wepéivymi i krajowymi — w tym
politykami horyzontalnymi: konkurencji, ochrodgodowiska i niedyskryminacji.
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Na podstawie art. 13 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wskazanezejy
czynndci sprawdzajce obejmuy administracyjne, finansowe, techniczne oraz rzeezo
aspekty projektu i polegapa kontroli operaciji, tj.:

- weryfikacji administracyjnej wszystkich wnioskéw @tatnag¢ sktadanych przez
beneficjentow (kontrola dokumentaciji),

- kontroli projektéw w miejscu ich realizacji, podszktérej sprawdzeniu podlega fizyczna
realizacja projektu oraz zggana z ry dokumentacja.

W ramach Instytucji Zarglzapce] w/w zadania wykonaj pracownicy Referatu
Wdrazania Projektow Inwestycyjnych i Referatu Kontrolirfeluszy Strukturalnych w ramach
Departamentu  Koordynacji Programow Operacyjnych ¢tz Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego (DPO UMWO). W ramach InstyitlPosredniczcej Il stopnia,
zadanie te wykonuajpracownicy Dziatlu RozliczeProjektéw RPO i Dziatu Kontroli RPO.

« Weryfikacja administracyjna

Kontroli dokumentéw zwizanych 2z realizagj projektdw oraz dokumentow
sporadzanych przez beneficjenta, podlegaj

- wniosek beneficjenta o ptatfiowraz z zajcznikami — otrzymywany od beneficjenta,
weryfikowany przez RWPI DPO/ Dziat Rozliaz@rojektow RPO,

- sprawozdanie beneficjenta z realizacji projektingtdaace czs$¢é wniosku o platné —
otrzymywane od beneficjenta, weryfikowane przez RWPPO/Dziat Rozliczé
Projektow RPO OCRG,

- wszelkie inne dokumenty spadzane przez beneficjenta dotyce realizacji projektow
oraz wynikajce z zapisbw umowy o dofinansowanie.

Kontrola dokumentow zwrzanych z realizagj projektow dokonywana jest na
podstawie opracowanych przez Instytu@arzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytugj
Pdsredniczica 1l stopnia list sprawdzagych oraz pisemnej procedury okegacej podziat
czynndci zgodnie z zasad,dwdch par oczu”.

Ponadto IZ i IP Il stopnia przeprowadzajbligatoryjnie kontrad na zakaéczenie
realizacji projektu, polegaga na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowgdzg
kontrok kompletndci i zgodndci z przepisami dokumentacji zazianej z realizagjprojektu,
niezkednej do zapewnienia wdeiwiej sciezki audytu.

Szczegotowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zaygzapcej RPO WO 2007-2013 i Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia.

+ Kontrola projektu w miejscu jego realizacji

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eedniczca Il stopnia
w ramach kontroli zewgirznych, tj. kontroli na miejscu realizacji projekiprzeprowadzaj

a) kontrole planoweprzeprowadzane asna podstawie rocznego planu kontroli, ktory
sporadzany jest do dnia 15 listopada roku poprzegzagjo rok, dla ktérego plan zostat
sporadzony. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju gimalnego w zakresie
procesu kontroli w ramach obagkéw Instytucji Zaradzapcej Programem

40



Operacyjnym, przygotowany przez OCRG plan kontfpéitwierdzony przez Dyrektora
OCRG) jest przekazywany do akceptacji Instytucjizddzapcej RPO WO 2007-2013.
Plan kontroli Instytucji Zaradzapcej sporadzap pracownicy RKFS przy wspotpracy
z pracownikami RWPI. Natomiast plan kontroli Insigfi Pasrednicacej Il stopnia
sporadzap pracownicy Dzialu Kontroli przy wspoéipracy z pragtkami Dziatu
Rozlicze.

Roczny plan kontroli zawiera w szczegdioio

— liste instytuciji, ktére khda podleg& kontroli wraz z harmonogramem czasowym tych
kontroli,

— zasoby ludzkie niezloline do przeprowadzeniaidej kontroli,
— zakres kontroli i przedmiot kontroli,

- informacje na temat metod, ktorymi pashmo s¢ w celu opracowania planu kontroli,
np. analiza ryzyka, metody statystycznezsbe doborowi proby,

— inne istotne elementy/uwagi z punktu widzenia insty sporadzapcej plan.

b) kontrole dorane, tj. nieugte w rocznym planie kontroli, prowadzong w stosunku do
beneficjentéw, wobec ktérych zachodzi podejrzenie:

— nie wywiazywania s¢ z warunkOw umowy o dofinansowanie projektu,

— przedstawiania fatszywych danych monitoringowych.

Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $Pednicaca Il stopnia
dopuszczaj przeprowadzanie kontroli na probie projektéw. Wypadku przeprowadzania
kontroli na prébie projektow, wyboru projektow dmriroli dokonuje si na podstawie
analizy ryzyka. Bdzie ona przeprowadzana w oparciu o élkme i opisane kryteria
(czynniki ryzyka), ktorym zostanie przypisana odpedmia waga. Przgja metodologia
bedzie zapewniata odpowiedniwielkos¢ proby, jak réwnie bedzie uwzgtdniata poziom
ryzyka charakterystyczny dla mdych typdéw beneficjentow i projektéw. Metoda doboru
préby kedzie raz na rok podlegata ocenie, w kokbtik wynikébw uzyskanych w trakcie
przeprowadzonych kontroli.

Obligatoryjne skontrolowane ,na miejscu” zostaprojekty, w realizacji ktérych
wykryte zostaly nieprawidiowsei podlegajce raportowaniu do KE lub ktére zzrgych
wzgledéw uznane zostaly za ryzykowne.

W przypadku diej ilosci dokumentéw podlegagych kontroli na miejscu Instytucja
Zarzmdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja deednicaca |l stopnia dopuszczgj
przeprowadzenie kontroli na ich probie, ktora wymagazdorazowego uzasadnienia
okreslenia i udokumentowania metodyki wyboru dokument@o kontroli. Wéwczas
sporadzane jest zestawienie dokumentéw, ktére zostatjet@bkontroh, stanowace
zalkcznik do akt kontroli. Stosowana metoda doboru prédbkumentéw do kontroli dulzie
metod, statystycza.

Kontrola w miejscu realizacji projektu sktadas &2 nasg¢pujacych podstawowych
etapow:

— zaplanowanie czynsoi kontrolnych, w tym opracowanie programu kontroli
z okre&leniem: zakresu kontroli, sktadu zespotu kontrgtego, podziatu zadgpomidzy
cztonkow zespotu oraz terminu wykonania danej coyain

— zawiadomienie jednostki kontrolowanej,
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— przeprowadzenie kontroli zgodnie z programem kdintro
— opracowanie informacji pokontrolnej,
— w razie koniecznéxi sformutowanie zale@epokontrolnych,

- w przypadku wykrycia nieprawidtowsoi, raportowanie do odpowiednich instytuciji,
zgodnie z obowdzujacym systemem informowania o nieprawidtde@ch.

Szczegbtowe zasady wykonywania czyoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcji wykonawczej IZ RPO WO 2007-201®ill stopnia.

Zakres kontroli na miejscu obejmuije:

— sprawdzenie projektu podatem zgodnéci realizacji z umow o dofinansowanie
i obowiazujacymi przepisami prawa,

— sprawdzenie projektu poditem zgodnéci realizacji z zasadami polityk wspoélnotowych,

- ocerg kwalifikowalnosci wydatkéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzen
odrebnej ewidencji ksigowej,

— sprawdzenie poprawlo ksicgowania wydatkOdw poniesionych w ramach realizowaneg
projektu,

— sprawdzenie wnioskow beneficjenta o ptatha kskgami rachunkowymi beneficjenta
w czesci dotyczicej projektu,

— sprawdzenie wiarygodioi sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta,

— sprawdzenie terminowoi realizacji projektu,
— sprawdzenie faktycznego pegti rzeczowego projektu.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane § do systemu
informatycznego.

Kontrole na miejscu magby¢ przeprowadzane:

— od dnia otrzymania informacji o wytonieniu projeldo dofinansowania do dnia uptywu
3 lat od zamknicia programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3nktpujacych po
roku, w ktérym dokonano €zciowego zamknicia programu operacyjnego,

— w trakciezycia projektu,

— zakaczenie realizacji projektu. Kontrola na zakaeenie realizacji projektu
przeprowadzana jest po przedstawieniu przez be¢ewefe&c sprawozdania z realizacji
projektu i wniosku o ptatnié koncowa.

W miar zaawansowania realizacji RPO WO 2007-2013 Insfgtdaradzapca RPO
WO 2007-2013 i Instytucja Raedniczca Il stopnia przeprowad&deda rowniez kontrole
trwatosci projektow (przez okres 5 lat, w przypadkuSRI — 3 lata) od daty zakozenia
finansowego realizacji projektu, zwlaszcza w cepras/dzenia utrzymania wskakow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie).

Wyniki kontroli potwierdzajce prawidtovs realizacg projektu lub usurcie
nieprawidtowdci/uchybier wykrytych podczas wcZaiejszych czynngi weryfikacyjno —
kontrolnych g warunkiem dokonania ptatéa koncowej na rzecz beneficjenta.
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Kontrole na miejscu przeprowadzapracownicy RKFS DPO/pracownicy Dziatu
Kontroli RPO OCRG. W przypadku, gdy przedmiot kofitbadz ujawniony podczas kontroli
stan faktyczny lub prawny wymagagzczegolnych merytorycznych kwalifikacji dopuszcza
si¢ uczestnictwo w procesie kontroli eksperta lub lagg.

+ Kontrole sprawdzajace

Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja $eednicaca Il stopnia,
zgodnie z obowizujacymi w tym zakresie Instrukcjami wykonawczymi, dokg analizy
informacji dotycacej sposobu wykonania przez beneficjenta zaleoikontrolnych.

Kontroli sprawdzajcych dokonuje si w celu weryfikacji wykonania zalefie
pokontrolnych, bdacych wynikiem wykrytych nieprawidtowsgi/uchybier stwierdzonych
w procesach przeprowadzonych kontroli projektow.

« Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentdéw realizeych
wiecej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku progranakreséw programowania.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr@nia sk:

— kontrok krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowa podwojnego
finansowania wydatkoéw w ramach jednego programuiaaygnego,

— kontrok krzyzowa horyzontala, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkdw w ramachznych programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

— kontrok krzyzowa micdzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramach programoperacyjnych dwoch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenie kontroli kitawych RPO WO 2007-2013 i kontroli
krzyzowych horyzontalnych z projektami Programu Rozw@jbszaréw Wiejskich 2007-
2013 oraz za organizacjtych proceséw odpowiedzialna jest 1Z RPO WO 200I3
Natomiast kontrole krzzowe horyzontalne (bez projektow PROW 07-13) orantiade
krzyzowe medzyokresowe przeprowadza Instytucja KoordynajNSRO.

% State monitorowanie za pérednictwem wewrgtrznych dziatan kontrolnych

Wewrgtrzne dziatania kontrolne w Instytucji Zadzapcej RPO WO 2007-2013 i
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia obejmujgtownie obszary:

— monitorowanie st wykonupcych kontrole administracyjne, kontrole na miejsraz
kontrole systemowe w celu zapewnienia $elwvego wdraania rozporzdzen,
wytycznych i innych obowizujacych procedur — kontrola funkcjonalna,

- wprowadzanie zmian mgjych na celu cakziowa poprave funkcjonowania systemoéw
ww. kontroli,

— przeghd wnioskow i skarg przestanych do UMWO oraz innyitdormacji sugeruyjcych
istnienie nieprawidtowsri we wdraaniu RPO WO 2007-2013.
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Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego UMWi@awnienia kontrolne
w stosunku do departamentow UMWO i jednostek pdgédg posiada Biuro Kontroli
i Nadzoru WHacicielskiego UMWO.

Stuwzba audytu wewgtrznego — Biuro Audytu UMWO, jest niezate od innych
komorek organizacyjnych UMWO i podlega begmalnio kierownikowi jednostki. Biuro
Audytu UMWO sprawdza, czy systemy zgizania i kontroli, w tym procedury stosowane
przez Instytugj Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i InstytucjPasredniczca Il stopnia g
wystarczajce do zapewnienia zgodiwd z zasadami krajowymi i zasadami wspdélnotowymi,
a take do zapewnienia rzetelw, prawdziwgci oraz terminow&ci sprawozda
finansowych. Prace stby audytu § wykonywane zgodnie z oboyaujacymi standardami i
rejestrowane w dokumentach roboczych. Wyniki wwacpujmowane g w raportach i
zaleceniach kierowanych do kierownika UMWO/dyrektQCRG.

% Kontrole zewngtrzne

Niezaleznie od kontroli przeprowadzanych przez InstywuZprzdzapca RPO WO
2007-2013 i Instytug] Pasrednicaca 1l stopnia, ma miejsce proces kontroli i audytu
prowadzony przez InstytugcjAudytowa, ktorej rok petni Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej w MF. Weryfikacje operacji, poprzez kofgrna miejscu, maegby¢ prowadzone
przez Instytugi Audytowa samodzielnie lub te mogy by¢ wykonywane przez wkaiwy
miejscowo Urad Kontroli Skarbowej. Za koordynacprocesu ww. kontroli, w tym wybor
reprezentatywnej proby, jednalit metodologt kontroli, systematyzowanie wynikow
I przekazywanie ich odpowiednim instytucjom krajowyoraz Komisji Europejskiej,
odpowiedzialne jest MF. Instytucja Audytowa odpaddaw szczegoOlnwi za zapewnienie
prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznégakcjonowania systemu zaxdzania
I kontroli programu operacyjnego oraz audytow opgraa podstawie stosownej proby celem
weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw. Z przeprowadych czynnéci audytowych
opracowywane & sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjanai. whrazenie
rekomendacji w terminach oltenych przez Instytugj Audytowa odpowiedzialna jest
Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013/Instytucjadeedniczca Il stopnia.

IP Il stopnia jest zobowrana do przekazywania Instytucji Zgazapcej, w terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania, wynikow korticdudytéw przeprowadzonych w IP I
stopnia oraz informacji o wdzonych zaleceniach.

Stosownie do zobowzan Polski wynikajcych z prawa Wspdlnoty odpowiednie
kontrole zewntrzne dotyczce srodkéw z funduszy strukturalnych sprawawaog réwniez
instytucje Wspaolnoty. W szczegokw s3 to Europejski Trybunat Obrachunkowy, do ktérego
kompetencji naley m.in. wykonywanie audytu systemu oraz audyturfsmvego i ktory jest
uprawniony do prowadzenia kontroli w fswach cztonkowskich, a ta& Komisja
Europejska.

Komisja Europejska weryfikuje czy w ramach prograoperacyjnego, zgodnie z art.
58-62 Rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, zostaly wprowadzaonskutecznie
funkcjonup systemy zargzania i kontroli. Weryfikag te¢ Komisja Europejska
przeprowadza na podstawie rocznych raportow kamgobl i rocznego stanowiska Instytuciji
Audytowej oraz whlasnych audytéw. W zamku z faktem, 2 cze$¢ funkcji kontrolnych
Instytucji Zaradzapcej okr&lonych w art. 60 Rozpogezenia Rady (WE) nr 1083/2006,
w tym rownie zadania z zakresu weryfikacji wydatkbéw, zostata macy zawartego
porozumienia delegowana do Opolskiego Centrum RpeWwmspodarki, jako do instytucji
petniagcej funkcje IP Il stopnia, Instytucja Zadzapca RPO WO 2007-2013 jest
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zobowhgzana do przeprowadzania kontroli systemowej w tdpnia w celu zapewnienize
wszystkie delegowane funkcja sealizowane w odpowiedni sposéb, a system aziaamia

i kontroli funkcjonuje prawidtiowo, efektywnie i zdoie z prawem. Kontrola taka
przeprowadzana jest nie rzadziej rz w roku.

2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o ptaitio

« Whniosek beneficjenta o ptatnéé
Whiosek o ptatné& jest dokumentem, za ponmktorego:

- beneficjent wnioskuje o przekazanie ptdiriazaliczkowej — cgsci lub cat@ci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoa/decyzji przekazanej
beneficjentowi z gory na realizagprojektu,

- rozliczane g wydatki poniesione w ramach projektu w danym olereszliczeniowym,

- rozliczane s dotychczas otrzymane zaliczki poprzez wykazanie datkow
poniesionych przez beneficjenta w ramach realizegarprojektu.

Procedurom weryfikacji podlega wniosek o ptdthavraz z wszystkimi nieziginymi
zalkcznikami. Wniosek beneficjenta o ptafhianaoze dotyczy:

— ptatncci pierwszef- dotyczy zaliczek wyptacanych na rzecz beneficjento

- platnaci  pcsredniej — kwoty refundacji eici wydatkéw kwalifikowanych
poniesionych w miarpostpu realizacji projektu zérodkdw wiasnych beneficjenta; w
przypadku wniosku o ptatdé w ramach Dziatania 1.Zapewnienie dogpu do
finansowania przedgbiorczagici, w pierwszym wniosku o ptatdéd beneficjent
wnioskuje o wniesienie wkltadu na utworzenie lub esienie wkitadu do funduszy;
ptatna¢ do beneficjenta jest przekazywana na podstawiesknio ptatné¢ pcsredna,

— rozliczenia ptatnéci zaliczkowe] — udokumentowania wydatkéw poniegwn przez
beneficjentdw, ktérzy otrzymadrodki na realizagj projektu w formie zaliczki,

— ptatncci koncowej — kwoty stanowce] refundagj okreslonej w umowie cgsci lub
catasci wydatkow kwalifikowanych poniesionych na reatigaprojektu,

— rozliczenia wydatkéw- udokumentowania wydatkOw poniesionych przeaspaowe
jednostki budetowe finansujce cald¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektéw ze
srodkéw kedacych w ich dyspozyciji.

W ramach Instytucji Zauwtlzapcej zadania zwzane z weryfikagj i zatwierdzaniem
wniosku o ptatné wykonuje Referat Wdrdania Projektéw Inwestycyjnych Departamentu
Koordynacji Programéw Operacyjnych. Instytucja Zdeapca RPO WO 2007-2013
oddelegowata zgodnie z podpisanym porozumieniemarda zwiazane z weryfikowaniem
i zatwierdzaniem wnioskéw o platftoskladanych przez beneficjentow Osi priorytetowej 1
Wzmocnienie atrakcyjdoi gospodarczej regionz wylaczeniem poddziata 1.1.1, 1.3.1
I 1.4.2, do Instytucji Paednicacej Il stopnia. Zadanie te wykonuje Dziat Rozlitze
Projektéw RPO OCRG.

Zadania zwjzane z dokonywaniem i kgiowaniem ptatnei wykonuje Departament
Finanséw/BGK z zachowaniem rozdzialu pod wdgm organizacyjnym i osobowym obu tych
czynndgci. W OCRG zadania zezane z dokonywaniem i kgjowaniem platnici wykonuje Dziat
Finansowo-Ksigowy/BGK z zachowaniem rozdziatu pod wgigm organizacyjnym i osobowym
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obu tych czynnéri. Szczegotowy opis sposobu ppsiwania z wnioskami o ptatéo wraz z
czescia sprawozdaweg dokonywanie oraz kggowanie pfatn€ri okresla Instrukcja wykonawcza
IZ RPO WO 2007-2013 oraz Instrukcja wykonawczal IBtdpnia (proces wdtanie projektow,
proces zargzanie finansowe) oraz dokument pn. Vademecurbatiaficientow RPO WO 2007 -
2013. Posijpowanie z wnioskami o ptatd@

- zlozenie w RWPI DPO/Dziale RozlicaeProjektéw RPO OCRG wniosku beneficjenta o
ptatna¢ z zachowaniem egatotliwosci co najmniej raz na kwartat,

— przeprowadzenie przez RWPI DPO/ Dziat RozlicZerojektow RPO OCRG oceny
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o pt&t oraz innych zakcznikow
wynikajacych z zapisow umowy o dofinansowanie projektu,

— dokonanie powiszej oceny zgodnie z zagagidwoch par oczu” przez 2 pracownikéw
RWPI DPO/ Dziatu RozliczeProjektow RPO OCRG,

- w przypadku stwierdzenia d#Oéw i brakébw w przekazanej wraz z wnioskiem
dokumentacji wystosowanie do beneficjenta pismeozip 0 skorygowanie wniosku,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidtio$ed wystosowanie do Referatu Kontroli
Funduszy Strukturalnych Departamentu KoordynacpgPamow Operacyjnych/Dziatu
Kontroli RPO OCRG pisma z psioa 0 przeprowadzenie kontroli ddreej,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidio$ed wystosowanie do beneficjenta pisma
informujacego o wstrzymaniu procedury weryfikacji wniosku ptatng¢ do czasu
zakaczenia kontroli,

- Zzlozenie w RWPI DPO/ Dziale RozlicaeProjektow RPO OCRG skorygowanego
whniosku beneficjenta o ptatbg

— zaakceptowanie wniosku i przekazanie do benefigjémfiormacji o pozytywnej ocenie
wniosku,

- po zatwierdzeniu wniosku o ptatftoo wyptat zaliczki, dotyczcego wydatkow olgfych
pomoa publiczra, a take po zatwierdzeniu wniosku o ptatdorozliczapcego ww.
zaliczlke wypetnienie Zestawienia wyptaconych zaliczek dlamow/decyzji
o dofinansowanie projektu. Ww. zestawientglie stizyto do sporzdzenia zajcznika nr
1 do P@éwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéac¢ okresow od 1Z do
IC.

— przygotowanie dyspozycji przelewu w formie pismaiesbwanego do Skarbnika
Wojewodztwa/ Dziatlu Finansowo-Kgiowego. Na podstawie dyspozycji przelewu
sporadzane jest zlecenie platiwd ze srodkdw europejskich przekazywane do BGK
celem przelanigrodkow na rachunek beneficjenta, natomiastdki dotacji celowej $
przekazywane z rachunkéw IZ/IP1l stopnia na rachupéneficjentow

— zakstgowanie pfatnéci w ramach wspoéifinansowania, przez Departament
Finansow/Dziat Finansowo-Kgjowy w wyodebnionych ks¢gach rachunkowych.

Po zi@eniu przez beneficjenta wniosku o ptathasrodki przekazane na wymienione
w umowie o dofinansowanie konto beneficjenta amaharakter zaliczki lub refundacii.
Zlecenie dyspozycji przelewu jest przygotowane pagunkiem zigenia (j@li dotyczy) przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidiowej realizagjektu (w przypadku pierwszego wniosku o
ptatng¢), poprawnego pod wzglem formalnym i merytoryczno — finansowym wniosku o
ptatng¢ oraz dosipnasci srodkow na rachunku bankowym 1Z RPO WO 2007-20B3 i ktopnia
(dotyczy wspéifinansowania).
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Schemat nr 6.Podmioty zaangawane w realizagjprocedury wnioskowania o pfatsto
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% Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o plamos¢ okresowa od
Instytucji Zarz adzajacej do Instytucji Certyfikuj acej

W ramach RPO WO 2007-2013 spgizane jestPaoswiadczenie i deklaracja
wydatkdw oraz wniosek o ptatido okresow, ktore Ikedzie stanowd podstaw dla
certyfikowania wydatkow w ramach programu.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna& okresowt od Instytuciji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej sktada si z zestawienia zatwierdzonych wnioskow
beneficjentow o ptatné w danym okresie rozliczeniowym ora®Pmswiadczenia i deklaracji
wydatkéw od Instytucji Beedniczcej Il stopnia do Instytucji Zagzizapcej.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkébw oraz wniosek otnu&' okresow jest
sporzdzane na podstawie danych gromadzonych w systerfuariatycznym SEZaM RPO
WO 2007-2013/KSI (SIMIK 07-13) w ktérym gromadzosem.in. dane finansowe na temat
wdrazania programu oraz na podstawie informacji zawdartye rejestrze obggzen na
projekcie oraz w przypadku dziatania 1.2 wagdw z rachunku bankowego IP Il stopnia
potwierdzajcych poniesienie wydatkéw na utworzenie lub wniesievktadu do funduszy.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek anu&’ okresow jest sporzdzane
przez naspujace komorki:

- IP Il stopnia na podstawie zatwierdzonych wnioskiemeficjentow o ptatrié sporadza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkdéw od Instytucji Beedniczcej 1l stopnia do Instytucji
Zarzgdzapcej. 1Z weryfikuje i zatwierdza Paviadczenie sporglzone przez IP 1l stopnia,

- 1Z na podstawie zatwierdzonycRaswiadcze i deklaracji wydatkdw od Instytucji
Pasredniczicej 1l stopnia do Instytucji Zarmlzagcej oraz wnioskow beneficjentow
o ptatnég¢ w ramach Osi priorytetowych oraz informacji z stfa obcazen na projekcie
sporadza Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptai@ookresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikacej W Pawiadczeniu jest wykazywana
kwota ogoétem zatwierdzonych wydatkbw w ramach paogr z podzialem na Osie
priorytetowe.Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek anuka’ okresowt od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej jest przekazywane do Instytuci
Pdsrednicacej w Certyfikacji w formie papierowej oraz elektioznej. Instytucja
Zarzadzapca w trybie miesicznym, tj. do 30 dni po zakozeniu okresu, ktorego
Pdswiadczenie dotyczy, skltadBoswiadczenie i deklaragj wydatkbw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej do Instytucji
Pasredniczicej w Certyfikacji W uzgodnieniu z InstytugjPasredniczaca w Certyfikacji,
oraz Instytucj Certyfikujaca, Instytucja Zargdzapca mae skltada Pawiadczenie z ing
czestotliwoscia, jednake nie rzadziej riraz na kwartat,

- IPOC weryfikuje Paswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek otnok#
okresow od Instytucji Zarzdzapgcej do Instytucji Certyfikacej i zatwierdzone
przekazuje wraz z wypetnionym przez icéwiadczeniem Instytucji Roednicacej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikujcej,

- IC pacswiadcza deklaragj wydatkow oraz sposzlza Paswiadczenie i deklaracje
wydatkoéw oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji
Europejskiejw oparciu oPaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o ptati@o
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuceji przekazuje do KE.

SzczegOtowy opis sposobu pgEiwania zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkOw oraz
whnioskiem o ptatn@ okresowt od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikuicej okrela
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Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WO 2007-2013. Szczeggtopis sposobu pagtowania z
Paswiadczeniem i deklaragjwydatkow od Instytucji Beedniczicej Il stopnia do Instytucji

Zarzgdzapcejokresla Instrukcja wykonawcza IP Il stopnia.

Schemat nr 7. Zaangaowane podmioty w procedurprzygotowywania Paviadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidaokresovd

P

-

~
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od InstytucjiPasredniczcej Il stopnia
do Instytucji Zarzdzajcej

J

Poswiadczenie i deklaracja Wydatkév>
oraz wniosek o ptatsé okresow od
Instytuciji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikugcej.

J

\_

Zatwierdzone przez IPOC )
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatFé okresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji

Certyfikupce,j.
/

Paswiadczenie i deklaracja Wydatkévv\
orazwniosek o ptatne okresow od
Instytucji Certyfikugcej doKomisji
Europejskiej

KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.

2.2.6 Opis sposobu przekazania informacji

Zarzgdzapcq

InstytuCgrtyfikuizcej przez Instytugj

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezd@ IC zostaty okrdone w

wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazzygyotowania prognoz wnioskow
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2d§®dnie z ww. dokumentem IC/IPOC
otrzymuje od IZ:

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna&' okresowt od Instytucii
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikycej w trybie mies¢cznym, tj. do 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregdaswiadczeniedotyczy. W uzgodnieniu z Instytuc
Pdsrednicaca w Certyfikacji, Instytucja Zarmdzapca mae skiadéd Pawiadczenie z
inng czgstotliwoscia, jednalke nie rzadziej iraz na kwartat,
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RPO WO 2007-2013 zatwierdzony Komgigturopejsk, jak rowniez wszelkie zmiany
decyzji Komisji w sprawie wkitadu funduszy w program

Opis Systemu Zagrlzania i Kontroli RPO WO 2007-201-3do konsultacji. 1Z RPO

WO 2007-2013 przekazuje tak do IC informagj o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostateecgnwersp dokumentu. W przypadku modyfikacji
dokumentu, 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje OSZIK RRO 2007-2013 do IC
wraz z opisem zmian. Nagihie dokument przekazywany jest przez IC do Insjfytu
Pasrednicacej w Certyfikacji celem zaopiniowania,

instrukcje zawierace wewrtrzne procedury IZ RPO WO 2007-2013 w zakresie
zarzadzania finansowego i kontroli dotygze realizacji RPO WO 2007-2013 w celu
zaopiniowania przez InstytucjPasrednicaca w Certyfikacji (IPOC). W przypadku
wprowadzenia zmian do procedur, 1IZ RPO WO 2007-2@t8kazuje zmieniony
dokument w trybie rejestruj zmiany lub wykazu zmian

sprawozdania roczne oraz sprawozdanierckwve, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktére 1Z RPO WO 2007-2013 przekazuje do KomEsjiropejskiej,
zgodnie z art. 67 Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006POC otrzymuje do
wiadomdaci od IZ RPO WO 2007-2013 informacp dacie przekazania sprawozdania i
dopuszczaln&zi sprawozdania rocznego wydaprzez Komisg Europejsk. Informacje
zawarte w tych sprawozdaniach dotyoz procesu realizacji RPO WO 2007-2043 s
uwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkdav Komisji Europejskiej.
IPOC otrzymuje do wiadondoi sprawozdania okresowe z realizacji RPO WO 2007-
2013  zaréwno przed zatwierdzeniem przez Komitetnikboujacy, jak i po
zatwierdzeniu (przedstawiciel IPOC jest cztonkieM RPO WO 2007-2013),

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje wyniki z kontrolis®mowych do Instytucji
Pasrednicacej w Certyfikacji (wyniki z kontroli przeprowadzgoh przez 1Z RPO WO
2007-2013 oraz instytucje, do ktorych Instytucjalegewata swoje zadania).
Zatwierdzony plan kontroli przekazywany jest przbwstytucgk Zarzdzapca do
Instytucji Pgredniczcej w Certyfikacji w terminie do kaca roku poprzedzagego rok,
ktérego plan dotyczy. IZ RPO WO 2007-2013 przekazdp IPoC réwniz zmiany
rocznego planu kontroli w terminie 5 dni roboczyadh dnia otrzymania zatwierdzonej
zmiany,

IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje do wiaddoipinformacje o rozpoeziu kontroli i
audytow oraz wyniki kontroli przeprowadzonych w titacji Zarzdzapcej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rownie przez inne uprawnione do tego&dy kontrolne i
audytowe,

informacje o nieprawidtowdziach wykrytych w programie, zgodnie z ustalonym
systemem informowania o nieprawidto§eaach,

informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanydane przekazywane do IC
w formie papierowej, jak rownieza pomog systemu informatycznego, jako ze#nik
do dokumentwPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dna& okresow
od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikugcej,

prognozy dotyczce ptatndci na bieacy rok i kolejny rok budetowy odpowiadagce
wktadowi wspolnoty, jakie okje zostan wnioskami o ptatng okresow od IC do KE,

zbiorcze informacje o kontrolach projektow wykonywah w ramach RPO WO 2007-
2013, w terminie 30 dni po zakczeniu pétrocza,
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- informacje o rozpoecgiu kontroli systemowych, najpadiej w terminie 3 dni roboczych
od dnia ich rozpoegzia. Po zakaczeniu kontroli, 1Z przekazuje do IPOC ostateczn
wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami (w témre 5 dni roboczych od
wydania zalea®),

- informacje o rozpoegiu w 1IZ RPO WO 2007-2013 kontroli/audytow,

— informacje o stwierdzeniu racego zaniedbania zasad systemu agmania i kontroli
albo razacego naruszenie warunkow certyfikacji.

- 12 RPO WO 2007-2013 przekazuje do IC oraz do wiagkemIPOC informacje nt.
kwot niemaliwych do odzyskania w ramach Programu. Przedmietamformacje
przekazywanessdo kaica lutego kadego roku.

2.2.7 Zasady kwalifikowalnfi ustanowione przez pstwo cztonkowskie i mage
zastosowanie do Programow Operacyjnych

Podstawowym dokumentem okiegacym zasady kwalifikowaln@i wydatkow g
krajowe wytyczne dotyexe kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturkinych
i Funduszu Spéjrici w okresie programowania 2007-2613vydane na podstawie art. 56
ust. 4 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006 maeego o tym, ze ,zasady
kwalifikowalnosci wydatkOw ustanawia géiha poziomie krajowym”, Rozpagdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006, Rozpagdzenia (WE) nr 1080/2006 r. oraz art. 35 ust. 2 pkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidykiokozwoju, w ktorym ,ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego uczyniono aesaupowiedziala za wykonywanie
zada w imieniu pastwa cztonkowskiego, w zakresie wykorzystagiadkow unijnych na
dofinansowanie programow operacyjnych”.

Na podstawie delegacji ustawowej (art. 26 ust.tl @kistawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju) Instytu@arzadzapca, w oparciu o w/w
wytyczne, opracowuje uszczegoétowienie w zakresygekiow kwalifikowalngci podmiotow
oraz wydatkow olejtych dofinansowaniem w ramach RPO WO 2007-2013.

Kryteria kwalifikowalnaci wydatkéw zostaty okkdone przez InstytuejZarzdzapca
w zahczniku nr 6 ,Lista wydatkow kwalifikowanych w ramadziatar i poddziat&a RPO
WO 2007-2013 — wytycznetlo Szczegbtowego opisu osi priorytetowych RPO WQ720
2013, zgodnie z przewidywanym wsparciem projektoltprych zakres rzeczowy
uszczegbétowiono na poziomie poszczegoélnych difptaldziata RPO WO 2007-2013.
Wydatki kwalifikuja sie do wsparcia z funduszu, zgli zostaly faktycznie poniesione
I udokumentowane w okresie pagizy 1 stycznia 2007 r., a 31 grudnia 2015 r. &Gtpkt. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

W przypadku dziaka objetych regionala pomoe inwestycyjra, wydatki kwalifikuja
sie¢ do wsparcia zgodnie z zasadami gloeymi w odpowiednich rozposgizeniach Ministra
Rozwoju Regionalnego dot. udzielenia pomocy pubkgz

Natomiast odnénie dziata objctych pomog de minimis, wydatki kwalifikuj sie do
wsparcia licac od dnia ztaenia wniosku o dofinansowanie w danym naborze, zigod
zapisami Szczegotowego opisu osi priorytetowych RPQ 2007-2013.

23 Krajowe wytyczne dotyere kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy sturkinych i Funduszu
Spajnaci w okresie programowania 2007-2013. Warszawaridnia 2008 r.
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2.3 Opis sposobu zapewnienia rozdziatu funkcji Ingtucji Zarz adzajacej i Instytucji
Certyfikuj acej powotanych w ramach tego samego organu

Instytucja Zaradzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja Certyfikeg ulokowane &
w réznych instytucjach, zatem rozdziat funkcji jest 2apeny.

2.4 Zaméwienia publiczne, pomoc paéstwa, rownas¢ szans i przepisy dotycgce ochrony
srodowiska

2.4.1 Instrukcje i wytyczne wydane na temat obougcych przepisow (data i odniesienie)

s Zamobwienia publiczne

Podstaw realizacji procedury zaméwiepublicznych w ramach RPO WO 2007-2013
stanowi ustawd@rawo zamowie publicznychz dnia 29 stycznia 2004 r., reguicg kwestie
zamowie publicznych, ktéra jest zgodna z prawem wspoélngtawv tym zakresie i stanowi
podstaw udzielania zamoéwie publicznych dla projektow wspoéffinansowanych przez
fundusze strukturalne UE.

Ponadto szczeg6towe zasady stosowania przez bemédiw RPO WO 2007-2013
ustawy Prawo zamoéwig publicznych zostalty uregulowane w petniku stanowicym
gtéwny dokument pomocny potencjalnym beneficjentara wiasciwym przygotowaniu i
realizacji projektow pn. Vademecum dla beneficjgnPO WO 2007-2013

« Pomoc pastwa

W zakresie pomocy publicznej RPO WO 2007-20&8zie zgodne z obowzujacym
prawem krajowym i przepisami prawa wspolnotowegealRacja dzialaw zakresie pomocy
publicznej lrdzie odbywa si¢c przede wszystkim w oparciu 0 ngsfijace dokumenty prawa
wspolnotowego:

— Rozporadzenie Komisji WE Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 00 uznajce niektére
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wozsastaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogbIne rozporadzenie w sprawie wytzei blokowych¥,

- Wytyczne w sprawie krajowej pomocy regionalnejaia 2007-201%,

— Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@06 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de misffin

W przypadku prawa krajowego obaaywat beda w szczegolnéci nastpujace
dokumenty:

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznef’

- Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 13 jmziernika 2006 r. w sprawie ustalenia
mapy pomocy regionalrfgj

24Dz. U. L 214 7 9.8.2008.

% Dz. U. C 54 z 4.3.2006.

2% Dz. U. L 379 z 28.12.2006.

2" Dz. U. z 2007 Nr 59, poz. 404 z4wb zm.

52



— Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wagpe informacji o
otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o riieggmane;j pomo%

— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Zdagernika 2007 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w regionalngobgramach operacyjnyth

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Zdaz#ernika 2007 r. w
sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramachionadnych programoéw
operacyjnycf,

— Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1Xdaéernika 2007 r. w
sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjn®j ramach regionalnych
programéw operacyjny¢h

- Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 ni2(89 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu insfytotoczenia biznesu w ramach
regionalnych programéw operacyjnych

—  Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15wear2009 r. w sprawie
udzielania pomocy przez funduszezpczkowe i pogczeniowe w ramach regionalnych
programéw operacyjnych

—  Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: engkget infrastruktury
telekomunikacyjnej, infrastruktury  sfery  badawcpawojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw apgnych.

Ponadto kwestie dotyaze rozpatrywania pomocy publicznej zostatyctej w
dokumencie pn. Szczegdbtowy opis osi priorytetowiRglyionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

< ROwnNno§¢ szans

Zasada rowngi kobiet i nezczyzn jest jedm z zasad horyzontalnych polityk Unii
Europejskiej zgodnie z zapisami Traktatu Amsterdaeg® (art. 2 i 3). Zobowizanie pastw
cztonkowskich do eliminowania wszelkich nieréwoooraz promowania rowrioi pomigdzy
kobietami a mzczyznami wyraa sk takze w programach realizowanych z udzialem
funduszy strukturalnych.

Zapisy Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zobaxuja paistwa cztonkowskie
do przestrzegania zasady rowcicszans kobiet i gzczyzn oraz uwzghniania problematyki
ptci na poszczegolnych etapach wdnaia funduszy.

Podejmowane w ramach RPO WO 2007-2013 dziatagua tealizowane zgodnie z
wymogami w/w Rozporglzenia poprzez stosowanie zasady zapobiegania kiejzel
dyskryminacji ze wzgidu na pt€, rag lub pochodzenie etniczne, religub swiatopoghd,
niepetnosprawrig, wiek lub orientag seksuala na poszczegoélnych etapach wdnaia

2Dz, U. z 2006 Nr 190, poz.1402.

2Dz. U. z 2007 Nr 61, poz. 413.

9Dz. U. z 2007 Nr 185, poz. 1317

31 Dz. U. z 2007 Nr 185, poz. 1318 zzpbzm.
%2Dz. U. z 2007 Nr 193, poz. 1399 zzpém.
%3 Dz. U. z 2009 r. Nr 85, poz. 719

% Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 874

% Dz. U. 2 2009 r. Nr 214, poz. 1661
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programu. Poniewa realizowany w ramach RPO WO 2007-2013 projekt posm by
zgodny z politykami horyzontalnymi odniesienie dasady rownéci szans zostato
uwzgkdnione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie projektu”.

«» Ochrona §rodowiska

Wsparcie udzielone w ramach RPO WO 2007-20138raekéw publicznych &dzie
zgodne z obowgzujacym prawem krajowym i przepisami prawa wspoélnotoovegzakresie
ochronysrodowiska. Realizacja dziatav dziedzinie ochronyrodowiska ledzie odbywa si¢
zgodnie z wymogami art. 3 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Dodatkowo wszystkie prowadzone w regionie dziatamizakresie programowania
ochronysrodowiska musz by¢ zgodne z ustagvz dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska®, ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodheustawy z dnia 27 kwietnia 2001
r. o odpadacl i innymi obowhzujacymi ustawami w zakresie ochrogrpdowiska.

Przygte w RPO WO 2007-2013 rozawiania zapewniaj dochowanie standardéw
ochrony srodowiska oraz warunkow higieniczno — zdrowotny@dniesienie do kwestii
ochrony srodowiska zostato uwzglinione take we ,Wzorze wniosku o dofinansowanie
projektu”.

2.4.2 Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogow obayzujgcych przepiséw, np.:
kontrole zarzdzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania zasad dowmzxh: zamowié publicznych, pomocy
publicznej, rownéci szans, oddziatywania seodowisko w RPO WO 2007-2013 odbywa si
podczas:

- weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu (amm, przy wykorzystaniu list
sprawdzajcych, lkeda podlegaly zapisy zawarte w odpowiednichescz wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zetana do wskazanego wniosku dokumentacja, np.:
oswiadczenie skladane przez beneficjenta édieo pomocy publicznej). Zadania w
przedmiotowym zakresie wykonywaneda przez pracownikbw RPPI DPO UMWO
i Dzialu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO OCRGazrczitonkéw Komisji
konkursowej oceniagej wnioski o dofinansowanie ztone w ramach RPO WO 2007-
2013,

- weryfikacji wnioskow o pfatng (analizie ledzie podlegata m.in. dokumentacja projektu
dotyczca realizowanych przez beneficjentow zamdwipublicznych oraz zapisy
informujace o zgodngci realizacji projektu z politykami krajowymi i wspotowymi,
dzieki rozbudowanej agci dotyczcej sprawozdawczei). Zadania w przedmiotowym
zakresie wykonywanegda przez pracownikow RWPI DPO UMWO i Dziatu Rozliéze
Projektow RPO OCRG,

- kontroli projektu w trakcie i/lub po zakozeniu jego realizacji (ocenie, przy
wykorzystaniu odpowiednich list sprawdzeych, kedzie podlegata dokumentacja
dotyczca realizowanych przez beneficjentow zamdwipublicznych oraz efekty
rzeczowe projektu pod wzglem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi).

%Dz. U. 22008 Nr 25, poz. 150, zanézm.
3"Dz. U. z 2005 Nr 239, poz. 2019, zzp&m.
% Dz. U. 22007 Nr 39, poz. 251, zqnézm.
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Zadania w przedmiotowym zakresie wykonywanreabprzez pracownikbw RKFS DPO
UMWO i Dziatu Kontroli RPO OCRG,

- procesu sprawozdawcEm poprzez stosowane sprawozdania zawieeajodpowiednie
czgsci  odnoszace st do sposobu przestrzegania zasad/polityk  krajowych
i wspolnotowych. Zadania w przedmiotowym zakresigkonywane kda przez
pracownikow RWPI DPO UMWO i Dziatu Rozlicad’rojektow RPO OCRG.

Szczegotowe zasady wykonywania czygoiow przedmiotowym zakresie, zostaty
okreslone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji Zaglzapcej RPO WO 2007-2013 i
Instytucji Pgredniczcej Il stopnia.

Prawidiowe stosowanie przez beneficjentow przepis@otyczcych zamoéwié
publicznych stanowi jeden z warunkéw skuteczneg&komgystaniasrodkow z funduszy
strukturalnych. W zwaizku z tym, mae by ono weryfikowane dwukrotnie:

- przed zawarciem przez beneficjenta umowy z wykoagkentrolaex-ante,
- po zawarciu przez beneficjenta umowy z wykona(kontrolaex-pos}.
Dopuszczalne jest przeprowadzenie jednego z wvzajod kontroli.

Kontrola ex-anteweryfikuje maliwos$¢ naruszé przepiséw dotycxych zamowié
publicznych przed zawarciem umowy beneficjenta kamawa, pozwala zapobiec sytuacii
skutkupcej uniewanieniem umowy z wykonawici uznania caici lub czsci wydatkéw za
niekwalifikowalne. Mae by przeprowadzona: na dokumentach (w siedzibie jd#inos
kontrolupcej — na uwierzytelnionych kserokopiach oryginat@ekumentéw) bdz na
dokumentach i na miejscu (w siedzibie jednostkitkmowanej na oryginatach dokumentéw).

Kontrola ex-postpolega na kontroli zgoddoi dokumentacji dotycice] udzielonego
zamowienia i umowy zawartej z wykonawz regulacjami w zakresie zamowipublicznych
oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Odbysi@ w siedzibie beneficjenta na
oryginatach dokumentéw przedstawianych przez zaajaeégo.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomats minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, przede wsZgstk ustawa z dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagiowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznd]
Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na imwowaniu jej przyznawania przez
Prezesa Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziatahiasprawdzajcych
prowadzonych przez KomisjEuropejsk. Na mocy ustawy beneficjent ubieggy sk o
pomoc de minimis jest zobosrany do przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielen
pomocy, wszystkich Zsiadczéh o pomocy de minimis, jakie otrzymatl w agu
3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy.
W przypadku ubieganiaeio pomoc inm, niz pomoc de minimis, beneficjent zobawany
jest do przedstawienia podmiotowi udzie@mu pomocy, wraz z wnioskiem o0 jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegrnzawieraicej w szczegolln@i dane
o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu. Do czasu przekazania przez
beneficjenta ww. Zaviadczé lub informacji pomoc temu beneficjentowi nie meoby
udzielona. Podmioty udzielgie pomocy & zobowszane do sporzizania i przedstawiania.
Prezesowi Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawaozdaudzielonej pomocy
publicznej, zawieragych w szczegolnmi informacje o beneficjentach pomocy oraz
o rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

%9 Dz. U. 2 2007 Nr 59, poz. 404, z4m6 zm.
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Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowyatertake stanowi przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje (np.Wasz Izbe Kontroli, Prezesa UZP,
Regionalla Izbe Obrachunkow) funkcjonupce poza systemem zadzania i kontroli RPO
WO 2007-2013.

2.5Sciezka audytu

2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi ckoee w art. 15 Rozpogzlzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 bdq wdrazane w odniesieniu do Programu i/lub poszczegoinych
priorytetow

% Sciezka audytu dot. przestrzegania kryteriow wyboru projektow
I. Konkursowa procedura wyboru projektéw (dziatandrazane przez 1Z / IP 11 stopnia)

1. W odpowiedzi na ogtoszony konkurs beneficjent sktasl wyznaczonym terminie
I miejscu wniosek o dofinansowanie projektu (zgednpkt. 2.2.3 Konkursowa procedura
wyboru projektow, pkt. 3).

2. Pracownicy IZ/IP 1l stopnia przeprowadzayeryfikacg wniosku pod ktem spetniania
wymogow rejestracyjnych, ti. m.in.: wniosek zémo w terminie okrdonym
w ogtoszeniu o naborze, w wersji papierowej (2 egelektronicznej o tej samej sumie
kontrolnej, poprawnie zwalidowany. Wniosek spelgg powy.sze wymogi otrzymuje
odpowiedni  numer  ewidencyjny i przechodzi do ocenyormalnej.
W przeciwnym wypadku nie zostaje prayj i tym samym nie podlega dalszej procedurze
wyboru.

3. Oceny formalnej wniosku dokorwj systemie TAK/NIE lub 0/1 pracownicy IZ/IP I
stopnia (zgodnie z zasagdwoch par oczu”) na podstawie list sprawdegch do oceny
formalnej sporzdzonej w oparciu dckryteria formalne uniwersalneOcena formalna
pozwala sprawdzi poprawné¢ ztozonej dokumentacji, bez koniecztd analizy
merytorycznej warstwy projektu. Nie spetnienie graeniosek bezwzgtinych kryteridw
formalnych skutkuje jego odrzuceniem, o czym bepefit zostaje pisemnie
powiadomiony. W przypadku stwierdzenia brakow luledbw formalnych odnanie
wzglednych kryteriow formalnych beneficjent ma #aiwos¢ dokonania stosownych
poprawek i uzupetniewe wniosku oraz zatzonej dokumentacji w terminie wskazanym
przez 1Z/IP Il w pémie z uwagami, nie krotszym:n8 dni robocze, liczc od nasipnego
dnia po dniu dagczenia przedmiotowego pisma. Konkretne uchybienikryte we
wniosku mana poprawiéa tylko raz. Pismo nieodebrane uznaje ia skutecznie
doreczone. Szczegotowe zasady przesytania ww. pismatyqezedstawione w punkcie
2.2.30pis procedur dotyezych wyboru i zatwierdzenia operacji oraz zapewiaiech
zgodndci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

4. Whniosek, ktéry pozytywnie przeszedt ogeformalm poddany zostaje przez komisj
konkursows ocenie merytorycznej | stopnia na podstawie [sawdzajcych do oceny
wniosku pod ktem kryteriow merytorycznych | stopnia (uniwersalhy
i szczegbtowych) w systemie TAK/NIE lub 0/1. Ocemerytoryczna | stopnia sty
przeprowadzeniu analizy merytorycznej warstwy wkiosm.in. pod wzgidem:
wykonalngci i trwalosci projektu, realnéci zaktadanych wskaikow, zgodnéci
z zasadami udzielania pomocy publicznej. Jedyni@raypadku nie spetnienia przez
wniosek wzgtdnych kryteriow merytorycznych | stopnia istniej@atiwos¢ dokonania
przez beneficjenta stosownych poprawek i uzupghaigerminie nie krotszym ni3 dni
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robocze, licac od nasfpnego dnia po dniu deeczenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku mina poprawia tylko raz z& pismo niedebrane uznaje
si¢ za skutecznie deczone. Wniosek pozytywnie oceniony zostaje przekazi oceny
merytorycznej Il stopnia.

. Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jesezp komisg konkursows na
podstawie list sprawdzgjych do oceny wniosku podatem szczegdtowyckkryteridw
merytorycznych Il stopnjav systemie punktowym. Kryteriom merytorycznymnstopnia
przyporadkowane g wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium dla realizacji celéw
danego dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013n&ceerytoryczna Il stopnia siy
bowiem ustaleniuspoteczno-ekonomicznej wastw projektu, rozumianej jako wkiad
w realizacg celow RPO WO 2007-2013. W trakcie oceny merytonggl stopnia na
prosbe cztonkéw Zespotu Ocenigjego beneficjent mi@ ztazy¢ dodatkowe wyjgnienia,
jak réwniez uzupetné dokumentagj o brakuace informacje. Beneficjent ma mavos¢
dostarczenia wyfmien, ktdre powinien zigy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez
IZ/1P 11, nie krétszym ni 3 dni robocze, liczc od nasfpnego dnia po dniu derzenia
przedmiotowego pisma. Jeduak pismo z préba czionkow Zespotu Ocenigjego
wysytane jest tylko raz, Zgismo nieodebrane uznaje ga skutecznie deczone.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu ll, tj. ocemgrytorycznej, oceny przyznane
przez cztonkow Zespotu Oceniaggo, wchodgcego w sktad komisji konkursowej,
w ktérymkolwiek z kryteribw merytorycznych | stopniw systemie TAK/NIE) #dz
merytorycznych Il stopnia (w systemie punktowym)skrajne (przed uwzetinieniem
wagi danego kryterium), odnotowuje $0 w protokole z posiedzenia komisji.

W takiej sytuacji wniosek o dofinansowanie projegtaddawany jest ocenie przez drugi
Zespot Oceniacy. Ocena tego Zespotu Oceniaggo jest wowczas wiaca.

. Projekt, ktéry w wyniku przeprowadzonej oceny uzysio najmniej 50% maksymalnej
liczby punktow zostaje wpisany przez 1Z/IP 1l st@ma list rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO ZI13.

. Projekty ugte na lécie rankingowej poddawane epinii Zespotu ds. ochronjrodowiska
RPO WO 2007-2013, ktory w oparciu o zapisy DyrektyWady nr 85/337/EWG
dokonuje analizy wplywu wywieranego przez przedggiccie na srodowisko.
W przypadku stwierdzenia niezgodid zapisow dokumentacji projektowej wzdem
ww. Dyrektywy, beneficjent ma nibwos¢ ztozenia dodatkowych wyjfamien.

. Na podstawie listy rankingowej Zaxtz Wojewodztwa Opolskiego w formie uchwaty
podejmuje ostatecandecyzg o wyborze projektdow do dofinansowania w ramach
poszczegoblnych dziaigpoddziatéa RPO WO 2007-2013.

. W przypadku odrzucenia wniosku, beneficjentowi gtaguje prawo odwotania iod
decyzji 1Z/IP Il stopnia, zgodnie z Wytycznymi Iggicji Zaradzapcej w zakresie
procedury odwotawczej dla projektow konkursowych tasganych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa $B@gjo na lata 2007-2013.

10.Wykaz  kryteriow formalnych oraz  merytorycznych | ill  stopnia

(uniwersalnych/szczegdtowych, bezwatjtych/wzgédnych) stanowi zatznik nr 5 do

Szczegobtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2003-Kryteria wyboru projektow
w ramach programu rozpatruje i zatwierdza Komiteinibrujacy, zgodnie z zapisami
art. 65 lit. a) Rozporglzenia Rady nr 1083/2006.
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11.Whnioski o dofinansowanie wraz z dokumenigoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z/IP 1l stopnia.

Il. Pozakonkursowa procedura wyboru indywidualnymojektéw kluczowych (dziatania
wdrazane przez 1Z/IP Il stopnid)

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o naborze dla indywidyeth projektéw kluczowych
beneficjent sktada projekt w formie koncepcyjnejp@staci uproszczonej wersji wniosku.

2. Pracownicy 1Z dokonuj wskpnej oceny formalnej wniosku w oparciu 0 uproszezon
listy sprawdzajce oceny wniosku, zgodnie z praymi kryteriami wsgpnej oceny
formalne] w systemie TAK/NIE. Powsgze kryteria pozwal zapewnt, iz projekt
umieszczony w Indykatywnym Planie Inwestycyjnyml)IRwalifikuje si¢ do wsparcia
w ramach programu.

3. Whnioski spetniajce wymogi formalne poddawaney @rzez ekspertéw regionalnych
ocenie pod #em kryteriow skuteczrigi (tj. znaczenia dla regionu, przygotowania
i terminu realizacji oraz spOjio) Projekty pozytywnie ocenione zostaypisane przez
IZ na listy rankingowe projektéw w 7 obszarach wsgaw ramach wsgpnej wersji IPI.
Wstepna wersja IP1 podlega publikacji na stronie ingtomvej] UMWO.

4. Projekty pozytywnie ocenione zostajpisane przez IZ na listy rankingowe projektéw w
7 obszarach wsparcia w ramach ¢psiej wersji IPl. Wsipna wersja [Pl podlega
publikacji na stronie internetowej UMWO.

5. Listy rankingowe poddawane &olejno konsultacjom spotecznym w zakresiezmeci
przedmiotowych inwestycji dla regionu oraz konfajenuzgodnieniowej odrimie
strategii rozwoju wojewodztwa i RPO WO 2007-2013.

6. Przygcie przez ZWO w formie uchwaty zaktualizowanej, pogultacyjnej wersji IPI.
Zamieszczenie na stronie internetowe] 1Z listy IPOgtoszenie komunikatu
o adresie strony, na ktérej znajduje Bsta, w Wojewddzkim Dzienniku Uegdowym.
Przekazanie listy indywidualnych projektéw kluczahylinstytucji Koordynujcej RPO
(IK RPO) w terminie 14 dni od dnia jej publikaciji.

7. 1Z/1P 1l stopnia podpisuje z beneficjentami pre-wmyddecyzje wstpne, zobowgzujac
ich tym samym do prawidtowego, terminowego przygaoia projektu do realizaciji.

8. Zgodnie z terminem okénym w pre-umowie/decyzji wgbnej beneficjent skiada petn
wersg wniosku wraz z dokumentacprojektows (zgodnie z pkt. 2.2.3 Pozakonkursowa
procedura wyboru indywidualnych projektow kluczowyc pkt. 12). Jeeli
W wyznaczonym czasie do IZ nie wplynwyzej wymienione dokumenty, adz
uzasadnienie ich niedostarczenia projekt zostasuaitty z IPl, o czym 1Z zobowizana
jest poinformowa beneficjenta oraz Komitet Koordynacyjny NSROzelebeneficjent
wskaze przyczyny uniemadiwiajace mu ztagenie dokumentacji w wyznaczonym terminie
i dokona aktualizacji harmonogramu na podstawieemisego zgtoszenia do 1Z
konieczndci dokonania zmiany wraz z uzasadnieniem, a IZ wniyna pimie akceptagj
dokonanej zmiany, to istnieje movos¢é aneksowania pre-umowy/vgpnej decyzji i
wyznaczenia innego terminu zknia peitnej dokumentacji projektowej. O wszelkich
zmianach 1Z powiadamia Instyted<oordynupca RPO.

“COCRG - podpisanie pre-uméw/decyzji gstych w zakresie poddziatania 1.1\kparcie instytucji otoczenia
biznesuRPO WO 2007-2013.
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9. 1Z przeprowadza ocerformalm oraz merytoryczal i Il stopnia kompletnej dokumentac;ji
projektowej na podstawie list sprawdggjch do oceny wniosku podatem kryteridw
formalnych uniwersalnych oraz merytorycznych 1 i Il stopnia niguersalnych
i szczegOtowych), (patrz: konkursowa procedura wylmrojektow pkt 3-5). W przypadku
stwierdzenia kidéw Ilub brakow w dokumentacji projektowej odnie wzgkdnych
kryteribw formalnych/merytorycznych | stopnia, jedwniez negatywnego rezultatu oceny
merytorycznej indywidualnego projektu kluczowegogtly projekt uzyska mniej hi50%
maksymalnej liczby punktow dopuszcza siazliwosé uzupetnienia/poprawy dokumentaciji
projektowej na warunkach okienych przez I1Z i za jej zgad

10. Projekty ugte na lécie rankingowe] poddawane spinii Zespotu ds. ochronyrodowiska
RPO WO 2007-2013, ktory w oparciu o zapisy Dyrekty®Wady nr 85/337/EWG
dokonuje analizy wplywu wywieranego przez przedggiccie na srodowisko.
W przypadku stwierdzenia niezgodid zapisow dokumentacji projektowej wzdem
ww. Dyrektywy, beneficjent ma nibwos¢ ztozenia dodatkowych wyjfamien.

11.Z beneficjentami projektow, ktdre pozytywnie pragszeryfikacje |Z podpisuje umow
na dofinansowanie/podejmuje decymjdofinansowaniu.

12.Procedura odwotawcza nie ma zastosowania w przyppakektow indywidualnych.

13.Kryteria wstpnej oceny formalnej oraz oceny skutecameoealizacji celéw rozwojowych
regionu zostaly okéone przez IZ wRegulaminie aktualizacji Indykatywnego Planu
Inwestycyjnegona podstawie wytycznych MRR w zakresie jednoliteggstemu
zarzdzania i monitoringu projektéw indywidualnych, zgoel z art. 28 ust. 1 Ustawy
z dn. 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenidygoliozwoju. Natomiast kryteria
formalne oraz merytoryczne | i Il stopnia ®zsame z kryteriami zatwierdzonymi przez
Komitet Monitorupcy dla procedury konkursowej (aaknik nr 5 doUszczegotowienia).

14. Wnioski o dofinansowanie wraz z dokumendgoptwierdzajca przeprowadzenie oceny
zgodnie z przyjta procedus przechowywaneasw 1Z.

< Sciezka audytu dot. ptatnosci na rzecz beneficjentéw
Przeptywy finansowe

Srodki przekazywane przez KomisEuropejsk jako zaliczki, ptatnéci okresowe i
ptatnaici salda kacowego wptywai na wyodebniony rachunek bankowy, prowadzony w
euro i zarzdzany przez Ministra Finanséw (MF). Z rachunku tedmdki, po
przewalutowaniu na ziloteasprzekazywane na centralny rachunek dochodowzédiud
srodkéw europejskich na podstawie dyspozycji MF. tZasone ugte w odebnej czsci
budzetowej obejmujcej wptaty na rzecz budtu srodkéw europejskich, ktorej dysponentem
jest MF.

Srodki na realizagj programéw operacyjnych planowang w budzecie srodkow
europejskich — ptatrgi oraz w budecie pastwa — dotacja celowa na wspétfinansowanie
zada objetych pomog publiczry oraz na pomoc technicznW ramach tychsrodkéw,
wydatki planowaneasw czsci budzetowej wigciwego dysponentarodki przeznaczone na
dotacje celowe/ptatoi ze srodkéw europejskich dla samaddw wojewddztw, petacych
role 1Z RPO WO 2007-2013,asplanowane w cgci budzetowej, ktorej dysponentem jest
MRR, a nasfpnie przekazywaneasw formie dotacji celowej samamowi wojewoédztwa
oraz w formie ptatngi zesrodkow europejskich na rachunek BGK, padaigo ro¢ ptatnika,

w celu przekazania ich na rachunki beneficjent@rodki na sfinansowanie projektow
realizowanych przez patwowe jednostki buattowe oraz samaogdowe jednostki bugttowe

59



zaplanowaneasw planach finansowych tyeh jednostek lub w rezerwie celowej et
panstwa/budetu srodkow europejskich. Whnioski o pfatito sktadane przez patwowe
jednostki budetowe stiaa jedynie rozliczeniu poniesionych przez nie wydatko

Podstaw przekazaniagrodkéw beneficjentowi jest wniosek beneficjenta tatmosc,
ktory powinien by sktadany z ogstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu.

Dotacja celowa dla samaidw wojewddztw przekazywana jest w formie zaliczki
w transzach, na wdaiwy wskazany w umowie portdzy dysponenterdrodkdéw a witaciwa
instytuch rachunek, natomiast ptatied ze srodkdéw europejskich przekazywane sa
rachunki beneficjentow za pednictwem BGK, zgodnie z procedwpisan ponizej.

1. Kontrakt Wojewoddzki dla Wojewddztwa Opolskiego (poumienie) okrda wysoka¢
srodkébw przeznaczonych na realizacjRegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

2. 1Z/1P 1l stopnia podpisuje umowy o dofinansowanedgzje o dofinansowaniu w ramach
RPO WO 2007-2013 z beneficjentami, ktorych wniaskiofinansowanie projektu zostaty
zaakceptowane do realizacji.

3. IP Il stopnia spormza wniosek o przyznanigodkdéw z budetu srodkéw europejskich
oraz o udzieleniérodkow z dotacji celowej z budtu pastwa od IP Il stopnia do 1Z RPO
WO 2007-2013 zawierggy zapotrzebowanie na dany rok oraz harmonogram
wydatkowaniagrodkéw w podziale na miegie danego roku.

4. 1Z otrzymuje dotag celowa/wnioskuje o przyznanigrodkdéw europejskich, corocznie na
podstawie zteonego do MRR w terminie do 30 listopada pisemneguosku o
przyznaniesrodkow z budetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celpw
budzetu pastwa zawierajcego zapotrzebowanie 8edki i harmonogram wydatkowania
wnioskowanychsérodkbw w podziale na poszczegélne niesi roku. Na podstawie
wniosku o przyznaniérodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budetu pastwa IZ otrzymuje | i Il transgdotacji celowej, natomiastodki
europejskie przekazywane bezpdrednio na rachunki beneficjentéw zaspinictwem
BGK. Wniosek ten przygotowany jest w oparciu o wsthudzetowa, prognozy sktadania
wnioskow o pfatné¢ stanowice zadcznik do umow o dofinansowanie oraz wniosek o
przyznaniesrodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielesiedkéw z dotacji
celowej z budetu pastwa od IP Il stopnia wraz z harmonogramem wydatkoe
wnioskowanychsrodkow.

5. Dysponent cgci budzetowej (MRR) wydaje upowaienie dla instytucji podpisagych z
beneficjentami umowy o dofinansowanie (IZ oraz liIBtbpnia) do wydawania zgodny na
dokonywanie ptatngi ze srodkdw europejskich w ramach limitu przyznanegodaay
rok. Limit ten mae zosté zwigkszony w cagu roku budetowego asrodki uruchamiane
z rezerwy celowej bugtu srodkéw europejskich. Na podstawie wspomnianych
upowanien, IZ/IP 1l stopnia przekazuje do BGK zlecenia pt#ti na rzecz
beneficjentéw (w tym rowniena projekty realizowane przez 12).

6. Do 20 dnia kadego miesica 1Z sporzadza sprawozdanie z wykorzystania dotacji
celowej, opracowywane w oparciu o wygi z rachunkéw bankowych I1Z oraz IP Il
stopnia, a take prowadzoa ewidencg ksiggowa srodkdéw dotacji celowej przekazanych
do beneficjentdow oraz danych z zapisanych w systad8! (SIMIK 07-13). Wraz ze
sprawozdaniem IZ aktualizuje harmonogram zapotr@@nt nasrodki dotacji celowej
oraz z budetu srodkow europejskich. Podstaw do sporadzenia aktualizacji
harmonogramuss
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— w przypadku beneficjentow - prognozy skladania wkaw o ptatné¢, stanowace
zakcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu;

— w przypadku IP Il stopnia - aktualizacji harmonogtazapotrzebowania ri@odki z
dotacji celowej oraz z budtu srodkéw europejskich od IP Il stopnia do 1Z,
przekazywanego do 1Z do 15 dniazkago miesica.

7. Srodki do IP Il stopnia przekazywane sa podstawie zimnego Zapotrzebowania na
srodki z dotacji celowej od IP 1l stopnia do 1Z RRA®O 2007-2013, ktére przez IZ
weryfikowane jest pod wzgllem formalnym i rachunkowym oraz zgodoiodanych
zapisanych w systemie KSI (SIMIK 07-13). Do skiaglgm Zapotrzebowania daizane
sa wyciagi bankowe z konta IP Il stopnia, potwierdgay wydatkowanie dotychczas
otrzymanychsrodkow. W przypadku nie dysponowania przez IP dpsia wyciagami
bankowymi w momencie sktadania Zapotrzebowania, iagycbankowe dostarczone
musz zostg w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazafiadkéw na rachunki
beneficientow. IP Il stopnia przekazuje Zapotrzeaow do 1Z réwnolegle z
przekazowym do BGK zleceniem ptatigcoze srodkow europejskich.

8. IZ skiada wniosek o rozliczenie dotacji celowej MRR w terminie do 31 lipca
(rozliczenie pierwszego pétrocza) i do 31 stycz(nazliczenie roczne). Wniosek ten
sporadzany jest na podstawie wygdw bankowych IP Il stopnia, wymow bankowych
IZ, ewidencji ksggowej dotacji celowej oraz danych zapisanych wesygt KSI (SIMIK
07-13).

Dokumentacja zwizana z przeptywami finansowymi m.in. wniosek o prmnie
srodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celpve budetu
panstwa, sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowejnne, przechowywane as
w instytucjach je sporrizapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

Rozliczanie wydatkdow

1. 1Z/IP 1l stopnia otrzymuje wnioski beneficjentowptatnaé.

2. 1Z/IP Il stopnia przeprowadza weryfikacvnioskow zitaonych przez beneficjentow
w oparciu o list sprawdzajca dla oceny wniosku o ptateé

- odbywa st weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa zzibego przez
beneficjenta wniosku o pfatég ztozonego zgodnie z harmonogramem stamown
zahcznik do umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinamaniu. Ewentualne poprawki
nanoszone aswedtug wzoru pisma w sprawie poprawek i uzupérde wniosku o
ptatnag¢. Po naniesieniu poprawek przez beneficjenta dibjgst to dozwolone przez
IZ/1P 1l stopnia, naspuje zakaczenie weryfikacji. 1Z/IP Il stopnia weryfikuje woski
beneficjentéw o ptatrié za pomog listy sprawdzajcej;

- beneficjent zostaje poinformowany o dokonaniu prz84P 1l stopnia poprawek
i uzupetnié do wniosku o ptatni@ lub o zakaczeniu oceny wniosku. W przypadku
stwierdzenia przez 1Z/IP 1l stopnia nieprawididieo we wniosku o platni
wymagajcych raportowania, procedura weryfikacji jest wgtnana do momentu
zakaiczenia kontroli.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji wnioskow bengdictow o ptatnéc 1Z/IP Il stopnia
sporadza dyspozycje przelewu, na rachunek beneficjengkagany w umowie
o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu. Na padst dyspozycji przekazania
srodkéw sporzdzane jest zlecenie ptatitd ze srodkow europejskich przekazywane do
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4.

BGK celem przelanigrodkéw na rachunek beneficjenta, natomiastlki dotacji celowej
sa przekazywane z rachunkow IZ/IP 1l stopnia na ratihibeneficjentow.

IZ/IP 11 stopnia sporgdza pisma do beneficjentow z informacp zatwierdzeniu
wnioskow. .

Whioski wraz z zaicznikami @ przechowywane u beneficjentow, IP Il stopnia oraz

przez Instytugj Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym.

% Sciezka audytu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE

1.

Instytucja Zarzdzapca opracowujdPaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej, na
podstawie:

- ziozone] dokumentacji przez Instytgcj Pasrednicaca 1l stopnia — jest to
Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow od Instytucji sRainicacej Il stopnia do
Instytucji Zaradzapcej,

- w przypadku ujmowania wydatkow w ramach dziatana, tlodatkowo IP Il stopnia
przekazuje wraz Paoswiadczeniem i deklaragjwydatkow od IP Il stopnia do 1Z,
wyciagi z rachunku bankowego IP Il stopnia potwierdezajponiesienie wydatkow na
utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszy,

- zlozonej dokumentacji przez beneficienta — wniosek figeata o platné
zarejestrowany w KSI (SIMIK 07-13),

- informacji zawartych w rejestrze ohgen na projekcie,

- raportu z KSI (SIMIK 07-13)/SEZaM-u,

- wyniku kontroli systemowej przeprowadzonej przezHSw IP Il stopnia,
- wyniku kontroli/wizyty przeprowadzonej w IZ.

Instytucja Zarzdzapca w oparciu o ligt sprawdzajca Poswiadczenie i deklaragj
wydatkéw od IP Il stopnia do Idokonuje weryfikacji ztgonego przez IP Il stopnia
Pdswiadczenia i deklaracji wydatkow. W przypadku zasten lub watpliwosci zwraca
si¢ do Instytucji Péredniczcej Il stopnia o wyjénienia lub uzupetnienia.

Instytucja Zarzdzapca przygotowuje i sktadBaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej, do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

. Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji weryfikuje za pomaclisty sprawdzajcej,

zgodnie z wytycznymi w zakresie warunkow certyfijkamraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na [a@72013 i zatwierdza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptati@ookresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikucej W przypadku zastrzen, Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji zwraca ei do Instytucji Zarzdzapcej o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupetnienia. Instytucja #Pednicaca w Certyfikacji dokonuje
weryfikacji Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpésc okresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej wedtug listy sprawdzagej, zgodnie
z pisemnymi procedurami oldtenymi dla Instytucji Péednicacej w Certyfikaciji
w tym zakresie. Faviadczone przez Instytugj Pdsrednicaca w  Certyfikacji
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anu& okresow od Instytucii
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Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuce) zostaje wystane do Instytucji Certyfilkogj
wraz z zadczonym Péwiadczeniem Instytucji Boedniczcej w Certyfikacji do Instytucji
Certyfikujace).

5. Instytucja Certyfikugca dokonuje weryfikacji i certyfikacji przed Komisguropejsk
wydatkébw w ramach programow operacyjnych na podstaWwaswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdookresow od Instytuciji Zarzdzagcej do
Instytucji Certyfikugcej. Instytucja Certyfikuica przekazuje do Komisji Europejskiej
dokument Péwiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek aruk& okresowy od
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej.

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw od IP |l stopri@aswiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o pfatéo okresow od IZ do IC, listy sprawdzage oraz inne
dokumenty potrzebne do zachowal@ezki audytu przechowywaneasw instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktorych grzekazywane.

% Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwizanej z projektem

Informacje  dotycace materialu dowodowego w postaci dokumentéw
poswiadczapcych realizag i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RRTD
2007-2013 (np. wnioski o dofinansowanie, umowy o firgmsowanie/decyzje
o dofinansowaniu, wnioski o ptatfi) sa przechowywane odpowiednio w instytucjach je
sporadzapcych (beneficjenci), jak i instytucjach odpowiedrigch za ich weryfikag (1Z/1P
Il stopnia) w celu zapewnienia odtworzenieiezki audytu na odpowiednim poziomie
szczegOtoweci.

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana zgodnie z terminami i zasadami opisarw pkt. 2.5.2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli.

2.5.2 Wydane instrukcje w sprawie przechowywanikuoh@ntow uzupetniggych przez
beneficjentéw (data i odniesienie)

IZ RPO WO 2007-2013, IP Il stopnia oraz beneficjesg zobowhzani do
przechowywania dokumentacji zwanej z realizagj programu zgodnie z art. 90
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozpenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Generaln zasad jest,  cala dokumentacja (tj. m.in.: wnioski o dofinansowe wraz
z zahcznikami, listy sprawdzage, korespondencja z beneficjentem) zbierana jest
i archiwizowana w RPPI DPO UMWODziale Przyjmowania i Oceny Projektéw RPO
OCRG. Natomiast w momencie pedp przez ZWO decyzji o wyborze projektow do
dofinansowania pracownicy RPPI UMWO/ Dziatu Przyjmamia i Oceny Projektéw RPO
OCRG przekazgjpo jednym egzemplarzu oryginatu wybranego wnioskaz zahcznikami
do RWPI UMWO/ Dzialu Rozlicae Projektow RPO OCRG celem podpisania umowy
o dofinansowanie. W przypadku odrzucenia wnioskwhycofania si beneficjenta z procesu
oceny i wyboru kopia dokumentacji projektowejdb drugi egzemplarz oryginatu zostaje
zwrocona(y) przez pracownikbw RPPI UMWO/ Dziatu ypmzowania i Oceny Projektow
RPO OCRG beneficientowi (beneficjent zobligowanystjedo osobistego odbioru
dokumentaciji).

63



Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegoélne jednostki zaswane w realizagi RPO WO
2007-2013 przez okres 3 lat od zamkia programu operacyjnego lub przez okres 3 lat od
czesciowego zamkricia programu. Dokumenty dotygz pomocy publicznej udzielanej
przedstbiorcom przechowywane asprzez okres 10 lat od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu w przypadku, gdy danygkigest ob¢ty pomoa publiczrs.

IZ RPO WO 2007-2013 i IP Il stopnia przechowuyymagane dokumenty na
powszechnie dopuszczalnych $nikach danych i w formie okénej w art. 19
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z ugtavdnia 29 wrzénia
1994 r. o rachunkowai*’. Dokumenty zawierage informacje, ktére wymaggajochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stargmitajemni¢ paistwowa lub stwzbowa sa
przechowywane i udoginiane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stgci®99 r.
o ochronie informacji niejawnych Ponadto, dokumenty te podlegajdostpnianiu na
zasadach i w trybie okflenym w ustawie z dnia 6 wrgeia 2001 r. o dogpie do informacji
publicznef® .

W odniesieniu do instrumentow zynierii finansowej wdraanych w ramach
Dziatania 1.2 zasady dotygz archiwizacji § analogiczne do zasad oklenych dla
pozostatych operacji realizowanych w ramach RPO VEQ@07p-2013. Szczegotowe
wymagania wobec beneficjenta w zakresie przechowiawdokumentédw okéone zostaty w
umowie o dofinansowanie.

Wymogi dotycace archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumiergwartym
pomiedzy 1IZ RPO WO 2007-2013 a IP Il stopnia oraz w wach zawieranych poruzy 1Z
I IP Il stopnia, a beneficjentami.

2.6 Nieprawidtowdci i kwoty odzyskane

2.6.1 Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcead korekty nieprawidtowsti oraz
rejestracji dtugoéw i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Za wykrywanie i klasyfikag nieprawidtowdci odpowiedzialne & wszystkie
instytucje uczestniegze w systemie zagdzania i kontroli RPO WO 2007-2013. Instytucja,
ktora stwierdzi,ze wykryte lub podejrzewane naruszenie prawa jesprawidtowdcia
w rozumieniu Rozpoegizenia Komisji (WE) nr 1828/2006, jest zobgwana do jej
zgtoszenia, zgodnie z:

- Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresgposobu pospowania
w razie wykrycia nieprawidtowsei w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
I Funduszu Spéjrimi w okresie programowania 2007-2013,

- Systemem informowania o nieprawidto$e@ach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjw w latach 2007-2013 (SIORf) opracowanym przez

“IDz. U. 2002 Nr 76, poz. 694, z 6 zm.

“2Dz. U. 2005 Nr 196, poz. 1631, z4md zm.

“3Dz. U. 2001 Nr 112, poz. 1198, zzp6 zm.

44 SION jest dokumentem opracowanym na potrzeby wmjprzez Petnomocnika Biu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowdci Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejski, edtajacym zasady
realizacji obowizkéw Polski wynikajcych z art. 27-36rozporz;dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
dotyczicych informowania Komisji Europejskiej o niepravadiosciach w wykorzystaniu funduszy
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Petnomocnika Rgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Uriiiuropejskie]® .

Stwierdzenie istnienia nieprawidiow@ dokumentowane jest w postaci wsiego
ustalenia administracyjnego, ktére zgodnie z Razpmmeniem Komisji (WE) nr 1828/2006
oznacza wspna ocere pisemm wykonara przez widciwy organ administracyjny lub
sadowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych faktéw wysienie nieprawidtowgci, bez
uszczerbku dla niiwosci pazniejszego skorygowania lub wycofania wniosku doggego
wystapienia nieprawidtowsci w nasgpstwie ustal® dokonanych w trakcie pagtowania
administracyjnego lubaslowego.

W IZ RPO WO 2007-2013 informowaniem i monitorowanienieprawidtowdci
zajmuje st RZFS. Instytucja Poedniczca Il stopnia zobowrzana jest do niezwtocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidaiach w realizacji projektow oraz
o podgtych srodkach naprawczych, zgodnie z prtym systemem informowania
o nieprawidtowéciach w ramach programu, do IZ RPO WO 2007-2013.

Do zada 1Z RPO WO 2007-2013 i IP 1l stopnia najeklasyfikacja czy wykryte
naruszenie prawa jest nieprawidiaieima w rozumieniu Rozporgdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 oraz czy podlega raportowaniu, zgodnievyzgycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu gostvania w razie wykrycia nieprawidtoda
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszpéjnagci w okresie programowania
2007-2013 oraz Systemem informowania 0 nieprawidiofetach  finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu&poéjnaci w latach 2007-2013.

W przypadku nieprawidiowsi podlegagcych raportowaniu informowanie
o nieprawidtowdéciach odbywa si za pomog raportow bieacych i kwartalnych, natomiast
w przypadku nieprawidtow&i niepodlegajcych raportowaniu spogdzane s ich kwartalne,
zbiorcze zestawienia.

Raport kwartalny stanowi petninformacg o nieprawidtowéci. Raporty kwartalne
odnosz sic do nieprawidtowéci, ktore byly przedmiotem wgbnego ustalenia
administracyjnego lubagslowego w danym kwartale. Raporty te sporadzane i przesytane
co kwartat w terminie 40 dni kalendarzowych od zaiaenia kadego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywie Zkego kwartatu 1Z RPO WO 2007-
2013 sporzdza i przesyta raport o wszystkich pgsiwaniach prowadzonych w zyzku
z nieprawidtowéciami zgtoszonymi do KE na podstawie art. 28 Rozgdrenia Komisji
(WE) nr 1828/2006. W przypadku nieprawidtaiepzgtoszonych do KE na podstawie art. 29
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 informacje o dardach naspczych
przekazuje si wytacznie w przypadku, gdy nieprawidtowéo podlega kwartalnemu
raportowaniu do KEW kazdym kolejnym raporcie podajecsinformacje o dziataniach oraz
wynikach podtych dziata, pocawszy od daty dokonania wgnego ustalenia do koa
okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne przekasuflo czasu zakazenia wszystkich
postpowar prowadzonych w zwigku z nieprawidtowécia, ktdéra byla przedmiotem
wstgpnego ustalenia administracyjnego luhd®evego w tym wszystkich pagtowan
prowadzonych w celu odzyskandeodkéw i nat@enia sankcji i kar administracyjnych lub
sadowych.

strukturalnych i Funduszu Spégw i odnosi st do wszystkich operacji realizowanych na podstawie
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

%> Na podstawie: § 1 ust. 2 Rozpauzenia Rady Ministréow z dnia 1 lipca 2003 r. w sypigaPetnomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. 2003, Nr 119, poz. 1113 i 1144&n. zm.) Petnomocnikiem Rdu jest Generalny
Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
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Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowynleprawidtowdci podlegagcych
kwartalnemu raportowaniu do KE, wagu 40 dni kalendarzowych od zalazenia kwartatu,
IZ sporzdza i przesyta pisemarinformacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegagcych
raportowaniu do KE na podstawie art.R8zporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Raport bieacy informuje wyhcznie o nieprawidtow&riach szczegdlnego znaczenia
i jest sporzdzany oraz przesytany niezwtocznie po ich stwienilzenie péniej niz w ciagu
30 dni kalendarzowych od daty dokonania gueego ustalenia administracyjnego lub
sadowego.

Kwartalne zestawienie nieprawidtovsd niepodlegajcych raportowaniu do KE
informuje o wszystkich nieprawidtowoiach, odnénie ktérych nie istnieje wymédg
raportowania. Jest ono spetizane i przesylane co kwartat w terminie 65 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.

Wzory ww. raportow i instrukcje ich wypetniania taly wprowadzone decyzj
Petnomocnika Rglu do Spraw Zwalczania Nieprawidiosed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. Neocy tej decyzji stansie one podstaw
do wymiany informacji pomidzy 1Z, a komork organizacyjn Ministerstwa Finansow,
wiasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidtofecach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoguob i w tej formie keda przekazywane do KE.

W przypadku, gdy zobowtany podmiot nie zwrdoci niewdaiwie wyptaconych kwot,
bedacych skutkiem wyspienia nieprawidtowsxi, Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-
2013, na podstawie prawa krajowego oraz podpisaney o dofinansowanie projektadz
zawartego porozumienia, podejmgjedki prawne celem odzyskania niermgch kwot.

W ww. sytuacji, oprécz podejmowania przez 1Z RPO VR2007-2013srodkéw
prawnych celem odzyskania kwot, w przypadku brakerom, dokonuje si potmcenia
Z kolejnej ptatnéci.

Jednoczénie Instytucja Zargdzapca RPO WO 2007-2013 i Instytucja deednicaca
Il stopnia prowadg rejestr obcizen na projekcie.

Celem zapewnienia prawidtow@ realizacji zada w zakresie sprawozdawcz
I monitorowania nieprawidtowéei oraz odzyskiwania kwot i rejestracji obien na projekcie
Instytucja Zarzdzapca RPO WO 2007-2013 i IP Il stopnia opracowaty adpdnio
Instrukci wykonawcz Instytucji Zarzdzajcej RPO WO na lata 2007-20%£3 Instrukcp
wykonawcz IP Il stopnid’ (proces nieprawidtowéi, proces odzyskiwanie kwot, proces
wdrazanie projektow, proces zadzanie finansowe).

Zadania w przedmiotowym zakresie wykanpyacownicy DPO: RKFS, RZFS i RWPI,
Dziatu Kontroli i Dziatlu Rozliczé Projektow RPO OCRG.

2.6.2 Opis procedur (wraz z wykresem) gqngch na celu wypetnienie wymogu doigego
ztazenia sprawozdania Komisji na temat nieprawididaio zgodnie z art. 28
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

W ramach 1Z RPO WO 2007-2013 informowaniem i mamteaniem
nieprawidtowdci zajmuje st RZFS.

“6 Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1855/2008 z dn. 12 maja 2008 r., zmpd&m.
4" Dokument przyjty Uchwah ZWO Nr 1936/2008 z dn. 3 czerwca 2008 r., zZrp@m.
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Natomiast IP Il stopnia jest zobawana do informowania IZ RPO WO 2007-2013
o wszystkich nieprawidtowsgiach podlegajcych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére
byly przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego ludlevego w danym kwartale
w ramach 1 Osi priorytetowej RPO WO 2007-2013 (zaszeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1
i 1.4.2). Informacje te przekazywang w terminie 20 dni kalendarzowych od zékmenia
kazdego kwartatu, w formie raportu kwartalnego.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach 1 Osi ptetowej RPO WO 2007-2013
(z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2), wgai 20 dni kalendarzowych od
zakaczenia kwartatu, IP Il stopnia przekazuje do 1Z RR@O 2007-2013 pisemn
informacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegajcych raportowaniu do KE na
podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

IZ przekazuje raport kwartalny dla #dej nieprawidiowéci podlegajce]
raportowaniu do KE, ktéra byta przedmiotem g¢pstego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w ramach RPO WO 2007-2013, niezake od:

— instytucji, ktéra dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego labd®wvego,

- faktu czy posipowanie prowadzone w napstwie wsgpnego ustalenia
administracyjnego lubaslowego potwierdzito wygpowanie nieprawidtowszi.

Raporty kwartalne o wszystkich nieprawidiaiemch podlegacych kwartalnemu
raportowaniu do KE w ramach catego programu, kixjtg przedmiotem wgpnego ustalenia
administracyjnego lubagdowego w danym kwartale, IZ RPO WO 2007-2013 przeja
w wersji papierowej oraz elektronicznej do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéci,

— Instytucji P@rednicacej w Certyfikaciji,

w terminie 40 dni kalendarzowych od zakaenia kadego kwartatu.

W ciagu 40 dni kalendarzowych po uptywiezkkego kwartatu, IZ RPO WO 2007-
2013 informuije:

— komorke organizacyja Ministerstwa Finansow wéaiwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéti,

— Instytucg Parednicaca w Certyfikacji,

0 wszystkich pogpowaniach prowadzonych w zygku z nieprawidtowéciami zgtoszonymi

do KE na podstawie art. 28 Rozpguizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych niep@wosci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE w ramach calego mmogi, w cagu 40 dni
kalendarzowych od zakozenia kwartatu, 1IZ RPO WO 2007-2013 przekazuje do:

— komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw vdiavej w zakresie informowania KE
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spoéjnsxi,

— Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji,

pisemm, informacg o braku nowych nieprawidtowoi podlegajcych raportowaniu do KE na

podstawie art. 28 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Procedura ztzenia sprawozdania Komisji Europejskiej na temapraeidiowaci
oraz przekazania informacji o braku nieprawidtéerav ramach RPO WO 2007-2013 zostata
szczegotowo opisana w Instrukcji wykonawczej 1Z RRQ 2007-2013.
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Schemat nr & Schemat procedury mggge] na celu wypetnienie wymogu dotycego
ztozenia sprawozdania Komisji Europejskiej na tematprawidtowaci
zgodnie z art. 28 Rozpaidzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Przekazanie raportu kwartalnegqg
o nieprawidtowdciach przez
Instytuck Pasredniczca 1l stopnia

z kwalifikacja nieprawidtowdci oraz

Dyrektora

Weryfikacja przekazanych raportéw wraz

sporadzenie raportu kwartalnego przez
RZFS DPO UMWO i zaakceptowanie przeg

Informacje pozyskane z:ych
zr6det (np. notatki sttbowe
pracownikéw DPO, informacje
zawarte w raportach NIK, UKS,
raporty z kontroli BKT UMWO,
sprawozdania z audytéw BAU
UMWO). Informacje zawarte w

Czy nasipito
uzasadnione
podejrzenie

przekazywanych przez Beneficjentd
sprawozdaniach z realizacji projektd
oraz wynikach przeprowadzonych u

==

nich audvtéw/kontroli

TAK

popetienia

A

przestpstwa?

Sporadzenie i przekazanie organom
scigania zawiadomienia o podejrzeniy
popetnienia przesbstwe

Przekazanie raportu kwartalnego do komo
organizacyjnej Ministerstwa Finanséw,
wihasciwej w zakresie informowania KE
0 nieprawidtowdciach w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnaci oraz dw. IPOC

Czy w wyniku
naruszenia prawa
wystapita
rzeczywista lub
potencjalna szkoda
dla buctetu
wspo6lnotowego?

Nieprawidtowd¢ nie podlega
obowiazkowi zgtoszenia do KE

Naruszenie prawa jest nieprawidtowdcia w rozumieniu
Rozporzadzen UE i podlega obowazkowi zgtoszenia do KE

1

Przekazanie raportu do KE
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Procedura przekazania informacji o braku niepraavidéci do Komisji Europejskiej
w ramach RPO WO 2007-2013 zostata szczegétowaslokie w Instrukciji wykonawczej 1Z
RPO WO 2007-2013.

Schemat nr 9. Procedura przekazania informacji o braku niepreswidsci do Komisgiji

Europejskiej.

Przekazanie pisma o braku Sporadzenie pisma informagego o
nieprawidiowdci przez braku nieprawidtowgci (w IZ i IP Il
Instytuci Pdredniczca II stopnia) przez RZFS DPO UMWO

stopnia

Przekazanie informacji do komorki organizacyjne
Ministerstwa Finansow, wiaiwej w zakresie
informowania KE o nieprawidtowdgiach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjrigi i dw. IPOC

—-—.

Przekazanie informacji do KE

Zr6dio: Opracowanie wiasne.
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3. INSTYTUCJA POSREDNICZ ACA || STOPNIA

3.1 Instytucja Pdredniczaca Il stopnia i jej gtdbwne funkcje

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki, jako samdozva jednostka bugtowa
zostata powotana, w lutym 2007 r. na mocy Uchwajnsku Wojewodztwa Opolskiedd

Na podstawie powssze] uchwaly zostat roOwnieprzyjety statut jednostki, ktora
rozpoczta swop dziatalng¢ z dniem 1 maja 2007 r.

3.1.1 Wyszczegolnienie gtownych funkcji i zaltestytucji P@rednicz.cej Il stopnia

Zadania Opolskiego Centrum Rozwoju Gospodarki wesik wdraania RPO WO
2007-2013 zostaly opisane w pkt. 2.E8nkcje oficjalnie oddelegowane przez Instyucj
Zarzgdzapcq.

3.2 Organizacja Instytucji Pasredniczacej Il stopnia

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujgdnostek (wicznie z orientacypn
liczbg przydzielonych etatoit)

48 Uchwata nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 r. w sprawieorzenia wojewddzkiej samaidowej jednostki
organizacyjnej — jednostki baetowej pod nazw ,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania
Statutu.

9 Podane liczby nie uwzglniaja kadry kierowniczej (Z-ca Dyrektora, Dyrektor). Ratto podano liczbetatéw
tylko w tych komorkach, ktére zajmujsic RPO WO 2007-2013. W pozostatych komérkach OCRG nie
wyodrebniono oséb zajmagych sg tylko i wytacznie wdraaniem Programu.

70



Schemat nr 10. Schemat struktury organizacyjnej Opolskiego CentRoawoju Gospodarki

Dyrektor OCRG

Zastepca Dyrektora ds.
Projektéw RPO

Zastepca Dyrektora ds.
Rozliczen Projektow RPO

Dziat Przyjmowania
i Oceny Projektéw
RPO - DPO (10)

A 4

\4

Dziat Rozliczen
Projektéw RPO —
DRP (14)

Dziat Informacji
Europejskiej — DIE
(2)

A 4

Dzial Pomocy
Technicznej RPO —
DPT (2)

Zrédto: Regulamin Organizacyjny OpolskieCentrum Rozwoju Gospodar

A

Gtéwny Ksiggowy

v

Dziat Innowacji - DI
(Zarzadzania E RSI)

Dziat Finansowo-Ksegowy
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Centrum Obslugi
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Dziat Przedskbiorczosci
-DP

Zespot Finansowy ds.
RPO WO - 7FR

Y
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Technic7nei-ZPT

A 4

» Zespot Finansowy ds.
OCRG - ZFO

Dziat Organizacyjno-
Administracyjny - DOA

Dziat ds. Kontroli - RPO
— DKO (9)

Zespot Kontroli
Wewnetrznej - ZKW

Zespot Audytu
Wewnetrznego - ZAW
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Stanowisko ds. Organizacyjno-

Stanowisko ds. Kadr

— | Technicznych

Stanowisko ds. Administracyjno-
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Opolskiegot@em Rozwoju Gospodarki,
funkcje zwihzane z wdraaniem Osi 1 Wzmocnienie atrakcyfeogospodarczej regionu RPO
WO 2007-2013, z wyczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 1 .1.4.2 pehaistpujace komorki:

- Dzial Przyjmowania i Oceny Projektow RPO,
- Dziat Rozliczé Projektow RPO,
- Dziat Kontroli RPO,
- Dziat Informacji Europejskiej,
- Dziat Pomocy Technicznej RPO,
- Dziat Finansowo - Ksigowy.
Struktura oraz zadania komoérek odpowiedzialnyctwdeszanie RPO WO 2007-2013
zostaly okrélone w Regulaminie Organizacyjnym Opolskiego CeantruRozwoju
Gospodark®.

Ponizej przedstawiono zadania komorek zaaoganych w realizagi RPO WO
2007-2013.

Zakres zadan Dziatu Przyjmowania i Oceny Projektow RPO

1. Prowadzenie punktu przyjmowania wnioskow o dofirmavemnie projektow w ramach Osi
1 (z wykczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) RPO V00722013.

2. Wspolpraca z InstytugjZarzdzapca RPO WO 2007-2013 w obszarze zafziatu.

3. Udziat w opracowaniu dokumentéw niedlmych dla przeprowadzenia procesu naboru,
oceny wnioskow o dofinansowanie projektow w ram&@RO WO 2007-2013, np.
harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie, Webeim dla Beneficjenta.

4. Opracowanie i aktualizacja instrukcji wykonawczyehll w zakresie zadaDziatu.

5. Realizacja procesu naboru i oceny wnioskow o doBoavanie sktadanych w ramach Osi
1 (z wyhczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO WQ@0722013 oraz
dokonywania ponownej oceny wnioskéw w wyniku rozginiecia procesu odwota

6. Obstuga procesu powotywania asesorow i rekomendiavekispertow krajowych.

7. Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tymrogadzenie szkotg
skierowanych do potencjalnych beneficjentow Osk Wftaczeniem poddziatania 1.1.1,
1.3.1i1.4.2) RPO WO 2007-2013.

8. Informowanie beneficjentéw o przyych projektach.

Zakres zadan Dzialu Rozliczea Projektow RPO

1. Realizacja zada zwiagzanych z koordynagji wdrazaniem projektéw realizowanych
w ramach Osi 1 (z wgtzeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2) RPO W0722013.,
m.in.:

- proces zawierania i zmian umoéw o dofinansowaniemzeficjentami, ktérych projekty
zostaty wybrane do realizacji,

- weryfikacja ptatnéci w ramach projektow,
- obstuga sprawozdaz realizacji projektéw,

%0 Uchwata nr 3186/2009 Zamdu Wojewddztwa Opolskiego z dnia 14 kwietnia 2008 sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Opolskiego Centrum RgavBospodarki.
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- biezacy nadzor nad realizacprojektow.

Prowadzenie rejestru olegen na projekcie oraz wspoétpraca z Dzialem Kontroli
w zakresie odzyskiwania nalesci.

Opracowywanie analiz, zestawia raportow z realizacji projektow w ramach Osi 1
(z wylaczeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2).

Opracowanie i przekazanie gpdadczenia i deklaracji wydatkéw do 1Z RPO WO oraz
wspotpraca z 1Z RPO WO zakresie certyfikacji wydatk W przypadku ujmowania
wydatkéw w ramach dziatania 1.2, dodatkowo przekamne keda wyciagi z rachunku
bankowego IP Il stopnia potwierdzeg poniesienie wydatkéw na utworzenie Iub
whniesienie wktadu do funduszy.

Wspoipraca z 1IZ RPO WO w zakresie zglzania finansowego Osi 1 (z wgkeniem
poddziatania 1.1.1, 1.3.1i 1.4.2) RPO WO 2007-2013

Udziat w akcjach informacyjno-promocyjnych (w tym ropiadzenie szkofg
skierowanych do beneficjentéw Osi 1 (z woeniem poddziatania 1.1.1, 1.3.1 i 1.4.2)
RPO WO 2007-2013.

Zakres zadai Dziatlu Kontroli RPO

1.

Sporadzenie i aktualizacja oraz realizacja mgegnego harmonogramu kontroli
projektow.

2. Organizowanie procesu kontroli projektow.

3. Przeprowadzanie kontroli projektow na miejscu, wnaah realizacji zada RPO, na

podstawie dokumentow programowych.

4. Prowadzenie rejestru kontroli projektow przeprowadzh przez pracownikéw Dziatu.

5. Sporadzanie dokumentacji z kontroli projektéw.

6. Wspotdziatanie z wkxiwymi komdrkami organizacyjnymi 1Z RPO WO w zakees

prowadzonych kontroli projektéw.

Analiza dokumentacji pokontrolnej oraz przestrzeganterminowego obiegu
dokumentacji.

Przygotowywanie pism do wieiwych podmiotdw w zakresie spraw zzanych
z przeprowadzanymi kontrolami projektow.

Opracowywanie okresowych i rocznych sprawdzda przeprowadzonych kontroli
projektow.

10. Przekazywanie informacji Dyrektorowi Centrum o wWkath przeprowadzonych kontroli

projektow.

11.Wspotdziatanie z innymi instytucjami kontroli.

12. Sporadzanie informacji o wykrytych nieprawidtodciach.

13.0dzyskiwanie kwot na drodze peggbwania administracyjnego we wspotpracy z DRP

oraz innymi komorkami organizacyjnymi InstytucjidPedniczacej Il Stopnia.

14. Archiwizowanie dokumentacji pokontrolnej.
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15. Wykonywanie innych zadazgodnych, w szczegoélda ze standardami przeprowadzania
kontroli zada RPO oraz z Instrukcjami Wykonawczymi RegionalneBoogramu
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Opolskiego na lata/Z21 3

Zakres Zadan Dziatu Pomocy Technicznej RPO

1. Koordynacja wykorzystani@odkow pomocy technicznej w ramach RPO WO 2007-2013

2. Opracowywanie, wdeanie, rozliczanie i monitorowanie projektow / zadimansowanych
zesrodkow pomocy technicznej.

Zakres zadan Dziatu Informacji Europejskiej

Do zakresu obowzkow Dzialu Informacji Europejskiejnalezy petnienie roli
promupcej iwspierajcej przedsiwzigcia gospodarcze a tak petnienie roli punktu
informacyjnego, a w tym :

— gromadzenie i udogbnianie przedgbiorcom informacji w zakresie sytuacji
gospodarczej w Polsce oraz innych krajach UE i kdogcych,

— udzielanie informacji o programach pomocowych ¢asych dla polskich
przedsgbiorcéw oraz instytucji okotobiznesowych,

— udzielanie informacji o podstawowych prawach orasazlach funkcjonowania Unii
Europejskiej.

Zakres zadan Dziatu Finansowo Ksggowego

1. Opracowywanie planow finansowych zgodnie z ob@wjacymi przepisami, w uktadzie
oraz zakresie wynikagym z obowazujacej klasyfikacji budetowe;j.

2. Realizacja dochodéw i wydatkéw htetowych oraz dochodéw wiasnych zgodnie z
zatwierdzonym planem finansowym. Kontrola dyscypliludzetowej polegajca
zwtaszcza na:

- wykonywaniu dyspozycjgrodkami pientznymi zgodnie z przepisami dotygzymi
zasad wykonywania buadtu i innymi lzdacymi w dyspozycji jednostki,

— przestrzeganiu zasad rozliézgienkznych i ochrony wartei pienkznych,
— zapewnieniu terminowegmiagania nalenosci i dochodzenia sptaty zoboazian.

3. Prowadzenie rachunko¥ad jednostki zgodnie z obowaujacymi przepisami i zasadami
w tym zakresie.

4. Prowadzenie caloksztattu spraw gmeinych z finansowaniem, rozliczaniem i ewidencj
ksieggowa zdarzé gospodarczych finansowanych @aedkow wiasnych jak i funduszy
unijnych.

5. Sporadzanie okresowych analiz tematycznych doiggzh wykorzystaniasrodkow
przydzielonych z buiktu oraz innych znajdagych s¢ w dyspozycji jednostki.

6. Prowadzenie obstugi gotowkowej i bezgotowkowej @ant
7. Wspotpraca z bankami finangaymi dziatalnd¢ Centrum.
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8. Miesieczne naliczanie wynagrodzeraz rozliczanie funduszu ptac wszystkich komorek
organizacyjnych i zobowkan wobec ZUS.

9. Dokonywanie nalicag® sporadzanie deklaracji oraz rozlicze dotyczcych
obowigzujacych tytutbw podatkowych.

10.Rozliczanie inwentaryzaciji.

11.Wspotudziat w opracowywaniu projektow przepisow wetkznych wydawanych przez
kierownika jednostki, dotyezych zasad prowadzenia rachunkéeraa w szczegolnii
zaktadowego planu kont i obiegu dokumentévegsivych.

12. Sporzdzanie plandw z zakresu zatrudnienia i ptac.
13. Prowadzenie higcej analizy z wykonania ptac.

3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownlkétytucji P&redniczcej Il
stopnia (data i odniesienie)

OCRG opracowato Instrukgj wykonawca Instytucji Pdredniczcej Il stopnia
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego RozRepgionalnego na lata 2007-2013
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zagdzapcej RPO WO 2007-2013. W ramach niniejszej
Instrukcji szczegotowo oksdno m.in. nasipujace procedury:

- wyboru projektéw;

- wdrazania projektow;

- rozliczania projektow;

- zaradzania finansowego;

- sprawozdawcz®i i monitoringu;
- nieprawidtowdci;

- odzyskiwania kwot;

- zarazdzania zmianami;

- archiwizaciji.

Instrukcja wykonawcza IP 1l stopnia w ramach RPO \2@D7-2013 zostata praya
przez Zarzd Wojewddztwa Opolskiego uchwahr 1936/2008 z dnia 3 czerwca 2008 r.
Z p&n. zm. Wszelkie zmiany w przygj Instrukcji wykonawczej dla kazdorazowo podlegaty
akceptacji Instytucji Zasdzapcej RPO WO 2007-2013.

3.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewiaeich
zgodndci z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi

Opisano w punkcie 2.2.3.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
Opisano w punkcie 2.2.4.

3.2.5. Opis procedur dotygzych rozpatrywania wnioskoéw o zwrot
Opisano w punkcie 2.2.5.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikuj aca i jej gtdwne funkcje
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytoertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z 400 zm.) minister wigciwy ds.
rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Europejskprawidtowad¢ poniesienia wydatkow
w ramach programow operacyjnych. W ramach Ministeas Rozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnymnidfierstwa, funke instytucji
certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikiggj, podlegty Cztonkowi Kierownictwa
MRR niezalenemu od pozostatych Czionkow Kierownictwa MRR, odsuzialnych za
wypetnianie funkcji instytucji zaggddzapcych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostala powotana jako departament w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5
stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Mansgtvu Rozwoju Regionalnego. Zakres
zada Departamentu Instytucji Certyfikagej okrela regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komark
niezalena od komorek wykonuagcych funkcje instytucji zaemlzapcych. Szczego6towy
podziat zada pomkdzy poszczegoélnymi wydziatami w Departamencie dkrey jest w
regulaminie wewgtrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona rowhaiev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych deckmmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.
(pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstyincg certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegOIngi:

- opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskmgswiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskow o platrig;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjaorokrglanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkdw przez poszczegolne instytucigestniczace
w realizacji programoéw operacyjnych;

- do celow péwiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej — pozysaie i
analizowanie informacji o nieprawidiow@ach w oparciu o wypracowany system
raportowania na temat nieprawidtoéeq

- do celow péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — sprawoneanadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniggych we wdraaniu programow
operacyjnych w zakresie zadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takwspotpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikbw wszystkich audytowzeprowadzonych przez
Instytucg Audytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audo
w kontelkscie spetnienia warunkoéw certyfikaciji;
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- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiprognozy wnioskow
o ptatnd¢ na bieacy i kolejny rok budetowy;

- monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanydh Komisji Europejskiej
odnanie zasady n+3/n+2, przy uwzgdhieniu wydatkéw certyfikowanych do Komisiji
Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegeych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prirestytucje zargdzapce oraz
inne instytucje;

- wspotpraca z Departamentem Koordynacji Wdraa Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdeaia i rozwoju funkcjonaln@i Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem e¢gci zada w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Rrednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR, w odniesieniu do tych programoéw, reakzmpdania niedelegowane
do IPOC, a ponadto:

- upewnia st co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiaide procedur, w oparciu o
ktére IPOC realizuj zadania zwizane z certyfikagj

- wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkéw KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przegbie dziatania, jak i
informacje otrzymywane od innych instytucji, w tyfi IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez lusfytCertyfikupcg (funkcje,
organy pd@redniczce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikupca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnychejida
.RPQO”) deleguje cgi¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich,
petniacych rok tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialfioza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonya&zsci zada Instytucji
Certyfikujacej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w
drodze porozumie Instytucja Certyfikuica zawarta z poszczegolnymi Wojewodami
pisemne porozumienia, ktore okiaga zakres powierzanych zadaraz obowizki IPOC. W
komorkach organizacyjnych Wdoéw Wojewoddzkich wykonacych zadania IPOC
zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do keek) ktdre wykonuyj inne zadania,
delegowane przez instytucje zgilzapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC pale szczegdlngci:

- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instyt
Zarzadzapce] RPOPaoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otmpégé dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkbw w RPO, wykazanych przez InsjgtuZarzadzapca RPO
w poswiadczonym przez niwniosku o pfatné;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. $§oadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikupcej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;
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- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celéw paviadczenia wydatkow otrzymywanych informacji
o przeprowadzonych kontrolach systemowych orazrlktath wydatkow w ramach RPO;

- analiza i uwzgldnianie do celéw paviadczenia wydatkow wynikow wszystkich kontroli
lub audytéw przeprowadzonych przez Nakazy Izbe Kontroli oraz inne upowanione
organy w zakresie realizacji RPO;

- analiza i uwzgidnianie do celow paviadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdgciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢gaych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu ca® lub czsci wkladu dla projektu, prowadzonej
przez Instytugj Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informacji dotyczcych
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu catéci
lub czsci wktadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na fawde gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtoétiach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realiza€jCR

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO,;

W ramach Urzdéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku paystWydziaty, w
ramach ktorych realizowanea szadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W
przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatow ealizowane réwnieinne zadania delegowane
przez instytucje zaarlzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkagipdnie z art.
3 lit. a rozporadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 litrdzporadzenia Rady
(WE) nr 1083/2008. Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowami@/ydziale, w
ramach ktorego realizowaney gadania Instytucji Roednicacej w Certyfikacji, trzech
komorek (oddziatow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komorki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

*1 7Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tykiiRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w
pismie z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as DO20880207
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Schemat nr 11 Wydziat IPOC w strukturze Uezlow Wojewodzkich

Cztonek Kierownictwa

Urzedu Wojewodzkiego

Wydziat ds. ...

Wydziat realizujcy zadania

Wydziat ds. ...

Instytucji Pérednicacej w
Certyfikacji
Sekretariat
I |
Komérka ds. Komoérka ds. Komérka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkéw

4.2. Organizacja instytucji certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek
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Schemat nr 12.Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji Géudjace;.

Minister Rozwoju Regionalneg

O

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariaf

Zastpca Dyrektorg

Stanowisko ds.
pomocy techniczne]

Wydziat Wydziat
krajowych regionalnych p
programoéw programow
operacyjnych operacyjnych

i Monitorowania

Wydziat
rograméw
EWT

Zastpca Dyrektorg

Wydziat
Systemu Certyfikacji

Wydziat

Kontroli Warunkéw

Certyfikacji

Schemat nr 13.Schemat organizacyjny Departamentu Instytucji Gidjace] w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Minister Ra@zwoju Regionalnego)

Pods ekretarz Sekretarz Pods ekretarz Pods ekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
. Instytu da
. Instytu ga K
Instytu ga . Zargdzajgca PO 2RI ED
= Zarmgdzajca - Instytu ga Kapitat Ludzki PO Pomo ¢
PO EWT Koordynujgca ds. Techni czna
Polityki Strukturalnd Instytucja
Instytu ga Zlnsty;u ga —— Certyfikujgcq
- Zarmdzajgca PO . arzgdizapca ;
RPW = Instytu ga PO Innowacyjna ZCIE e PO
Koordynujgca NSR O s o Infrastruk-tura i
DEYOEEIRE Srodowisko
= Instytu ga = Departam ent
Koordynujgca RPO Ekonomiczno-
Finansowy
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Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgoednio Cztonkowi Kierownictwa
MRR, ktéry jest funkcjonalnie niezaiey w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada od pozostatych komérek wykongych zadania zwzane z zargizaniem
programami operacyjnymi oraz nadzaaych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach
MRR.

Podstawowym  zadaniem  Departamentu Instytucji  Ciérjdcej  jest
przygotowywanie oraz przedkiadanie do Komisji Ewjskiej pdwiadczonych deklaracji
wydatkéw oraz wnioskow o ptatéd® w ramach poszczegoélnych programow operacyjnych
realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podlega dwéch Zagbcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfiagj wchodz nastpujace komorki:
- Wyadziat | — Wydziat Krajowych Programéw Operacyjhyc
- Wydziat Il - Wydziat Regionalnych Programow Operjaggh,

- Wydziat Il — Wydzial Programow Europejskiej Wspdpy Terytorialnej i
Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacij,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaciji,
- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Sekretariat.

Za przygotowywanie poviadcze i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnych progbev odpowiadaj Wydziaty I, 11 111

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaoraz funkcji przydzielonych
poszczegolnym wydzialom w Departamencie InstytGejityfikujace;.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programow Operacyjnych

Zadania Wydziatlu | Krajowych Programéw Operacyjnyciie dotyca RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7.

Wydziat Il Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowyigaso Komisji Europejskiej
poswiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatidaokresowd i ptatnagé koncowa
w ramach regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament InstytDejityfikujacej czsci zada do
Instytucji Pdrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewddzkich), o ktérym mowa w
podrozdziale 4.1.3, Wydziat 1l prowadzi wspoipgaoraz nadzér nad realizacjprzez
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji natéonych na nie obowikdow.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Kda z oséb zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstegposzczegdlnych, przypisanych jej RPO, w tym za:
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przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji peedniczacych
w certyfikacji pdwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o plai@odla
16 RPO, w trybie i zakresie oktenych w Instrukcji Wykonawczej IC,

przygotowywanie péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskdw o ptai@odo
Komisji Europejskiej dla RPO;

opracowywanie i bieca aktualizacg zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkow, w tym wzoréw niezfainych dokumentow dotyazych procesu certyfikacji w
ramach RPO;

analizowanie procedur  funkcjomgiych  w  instytucjach pwednicacych

w certyfikacji i koordynagg w tym zakresie prac komorek organizacyjnych
Departamentu, w trybie i na zasadach élkreych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnasé¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stieyych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

udziat w analizowaniu Opisow systemow zglzania i kontroli programéw operacyjnych,
w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptathiado Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rdmesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

udziat w ocenie stopnia wdrenia i rozwoju funkcjonaln@i Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceitkgicji wydatkdw oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

realizacja porozumie zawieranych pomgdzy Instytucy Certyfikujaca a instytucjami
pasrednicacymi w certyfikaci;

udziat w przeprowadzanych kontrolach ~w instytucjaciposredniczcych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawed wypetniania przez te instytucje
delegowanych zadaz zakresu certyfikacji;

wspotprae z instytucjami pé&rednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

wspotprae z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,ymt
w szczegolnéci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedbych dla danego programu operacyjnego;

gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (K8MIK 07-13) informacji o
paswiadczonych wydatkach oraz ztinych do Komisji Europejskiej wnioskach o
ptatna¢;

gromadzenie oraz weryfikacna potrzeby certyfikacji raportow na temat stweenaych
nieprawidtowdci w ramach nadzorowanych programow;

udziat w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystanigrodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoifs@mmania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie atomym w Instrukcji Wykonawczej IC;

prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pagpainych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkow w podziale nacéZ wspolnotow oraz wkilad krajowy oraz w
zakresie narostych odsetek;
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— monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;
— archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 9.

Wydziat 11l — Wydziat Programoéw EWT i Monitorowania

Zadania Wydziatu Programoéw EWT i Monitorowania datycz RPO. Orientacyjna
liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 4-5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do gtéwnych zada wydzialu naley w szczegolngci prowadzenie prac
koncepcyjnych zwizanych z budowi funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzeni
centralnego rejestru kwot podlegajch procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu caltci lub czsci wkiadu dla projektu dla wszystkich programéwliavanych
w ramach NSRO i obstuga prawna IC.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegbbseby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

- wspOlprag z  wiaciwymi  instytucjami  w  zakresie prac  koncepcyjnych
I organizacyjnych zwzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu ag#ania i
kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Fusdu Spojnéci, w szczegolngci w
zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

— analizowanie informacji o systemach zgtzania i kontroli poszczegolnych programow
operacyjnych oraz wspotprae wiasciwymi instytucjami w tym zakresie;

— udziat w analizowaniu procedur funkcjoaaych w instytucji zarzdzapcej lub instytucji
posrednicacej w zaradzaniu oraz w instytucji poednicace]
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnas¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiesych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— dokonywanie interpretacji zasad i procedur dogggeh systemu certyfikaciji;

— analizowanie Opis6w systemOw zgilzania i kontroli programdéw operacyjnych
i koordynacja w tym zakresie prac komoérek organjpach Departamentu,
w trybie i na zasadach oktenych wWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz  wnioskbw o0 ptaihio do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

— koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wiyleczej IC;

— wspolprag z wiaciwym departamentem Ministerstwa w zakresie ocemngprsa
wdrozenia i rozwoju funkcjonalnei Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK
07-13) w zakresie certyfikacji wydatkdéw oraz prowedia rejestru kwot podlegajych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;
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— koordynowanie aktualizacjiWytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz  wnioskbw o plaihio do Komisji  Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013w trybie i zakresie ok&onych w Instrukcji Wykonawczej IC;

— opracowywanie projektéw dokumentéw, w tym porozuimve sprawach nafgcych do
kompetencji Departamentu i koordynowanie procesth igzgadniania wewitrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

- opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektow aktow prawnych
opracowanych przez inne komérki Ministerstwa oraeiinstytucje;

— prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podleggth procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazameez instytucje zasglzapce i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europeagski zbiorczej informacji
w tym zakresie;

— wydawanie, na potrzeby nadzareggo cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch
od pozostatych komorek Departamentu, opinii w zsikre wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

— archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzanggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7-8.

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikaciji

Do gtownych zada wydzialu naley w szczegdlngci przygotowanie i
przeprowadzanie kontroli w szczeg&dob w Instytucjach Zargdzapcych i kontroli
projektéw pomocy technicznej IPOC, pozyskiwanienal&a informacji na temat wynikow
kontroli i audytéw oraz pozyskiwanie i analiza infeacji dotycacych nieprawidtowsci.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegdhseby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

— analiz informacji o wynikach kontroli i audytébw wykorzystia srodkow
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiooraz krajowego wspotfinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordyanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakregiedonych w Instrukcji Wykonawczej
IC;

— analizowanie informacji o systemach kontroli w sgangci w instytucjach
zarzadzapcych oraz instytucjach goednicacych w certyfikacji;

- analiz raportdow na temat stwierdzonych nieprawidiéerow ramach poszczegdinych
programéw, w trybie i zakresie oklenych przez InstrukejWykonawcz IC;

— koordynowanie kontroli i audytéw przeprowadzanyclDepartamencie przez uprawnione
instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalgmokontrolnych dotycgeych zada
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspélpraz wiaciwymi komorkami
organizacyjnymi Departamentu;

- przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

* W instytucjach zamtdzapcych oraz instytucjach goednicacych w zarzdzaniu
w ramach krajowych programow operacyjnych w zakrdsintroli, ktérych celem
jest uzyskanie przez InstytgcjCertyfikujaca uzasadnionej pewlo, ze S
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spetnione warunki zawarte w art. 61 littdzporz;dzenia nr 1083/2006

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraweio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikacji,

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektéw finansowanych z PO PT,;

wspoiprae z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie akoaym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapiagnoz wnioskéw o ptatsé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 udziat w procesie tworzenia i zapewniania
efektywnego systemu kontrgliodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjigpednicacych w certyfikaciji;

analiz informacji na temat kontroli i audytow przeprowadgch przez uprawnione
instytucje w instytucjach poednicacych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie
prac komérek organizacyjnych Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspotudziale pracownikow wtawych
komorek organizacyjnych Departamentu:

e W instytucjach zarmglzapcych lub instytucjach im podlegtych w celu uzyskani
uzasadnione] pewdoi, ze % speilnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporz;dzenia nr 1083/20Q6

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraweio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikacij,

* W instytucjach pérednicacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow péatnos¢ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20&Baz w Instrukcji Wykonawczej IC;
przeprowadzanie czynéad kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresikreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyetramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-200A2 w Instrukcji Wykonawczej IC;
monitorowanie wdrgenia przez poszczegolne instytucje zalece kontroli
przeprowadzanych przez Instytei€ertyfikujaca;
udziat w analizowaniu:

» procedur funkcjonuacych w instytucji zargdzapcej lub instytucji péredniczcej
w zarzdzaniu oraz w instytucji poedniczcej w certyfikaciji,

* Opisow systemow zagdzania i kontroli programow operacyjnych,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow péatnos¢ do Komisiji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddawych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20&@az w Instrukcji Wykonawczej IC;

wspolprag, w szczegoélnsci z Wydziatlem 1V, w zakresie prac koncepcyjnych

I organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnydfunduszu

Spoéjnaci;

przygotowywanie analiz i zestauii@v zakresie realizowanych zaga

archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

realizacg¢ innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaonggo zasfpce dyrektora

Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6
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Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtownych zadastanowiska naley w szczegolngci obstuga zadalC zwiazanych
z wykorzystywaniemsrodkéw pomocy technicznej oraz wspoétpraca z IPOZ PO PT
w ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowane b@epnio przez Dyrektora Departamentu.
Poszczegolne osoby zatrudnione w ramach stanowd@wviadajg w szczegolngci za:

— przygotowywanie i przekazywanie do [Z POPT zbiomtzy wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptat@éodotyczcych zada realizowanych przez
Departament jako beneficjenta i instytucjesnealnicace w certyfikacji (w przypadku
RPO) jako odbiorcéw pomocy projektéw finansowangdPO PT;

— organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktér{pepartament jest beneficjentem
w celu ich prawidtowe] realizacji, w tym sSpagzanie sprawozda
Z realizacji oraz wnioskow o platf

— przygotowanie i realiza¢jplanu szkolé w Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowe] Ministerstwa na poziomie Departameotaz prowadzenie bazy szkole
pracownikéw Departamentu;

- wspélprag z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatiev ramach POPT (dotyczy RPO);

— weryfikackg skladanych przez instytucje (pednicace w certyfikacji wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatéav ramach PO PT (dotyczy RPO);

— wspolprag z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofsmavanie oraz wnioskow
o ptatnéd¢ okresowq i koncowa w ramach PO PT;

- wspélprag z Biurem Zarzdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa,

— wspolprag z komork organizacyjn Ministerstwa wiaciwa w zakresie rozliczania
projektéw PO PT oraz procedur planowania i reajizagdatkoéw budetowych;

— udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT ;

— udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji péredniczcej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowtatnas¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiesych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

- udzial w kontrolach projektéw realizowanych przezpartament w ramach POPT
w szczegolnéci przeprowadzanych w instytucjach spednicacych w  certyfikacii
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektowirybie i zakresie ok&onych w
Instrukcji Wykonawczej IC;

— archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Stanowiska;

— realizacg innych zada zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujca wykonuje swoje zadania w oparcilWytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz iaskow o platngé do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamvych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2018alej: ,Wytyczne).

Wytyczne okreslaja sposéb realizacji zada Instytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Uredow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zaadzapcych w
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zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w gehedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytugj Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o
ptatna¢ okresowq dla programow operacyjnych na lata 2007-20WBytyczneokreslaja
rowniez wzory obowizujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegotowe opisy czynmiwd oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizagj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj
zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Pdwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktateklaracje wydatkowgssporzdzane, péwiadczane
i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem oklaacym warunki péwiadczania wydatkow przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadani&oswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej $ Wytyczne.

SzczegoOlowe zasady spetzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskie] przez ¢resla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces spauizania, péwiadczania i przedktadania wnioskow
o srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikugca odpowiada za opracowanie | przedioe Komisji
Europejskiej péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptat@alla RPO. Ww.
deklaracja jest spogdzana zgodnie z formatem okienym w Zahczniku nr X do
rozporz;dzenia nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz spoeriza wniosek o
ptatng¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu d’aswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugce] sporadzone i zatwierdzone przez InstyticiZaradzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez Instytucj Pasrednicaca w Certyfikacji. Wzoér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuyjcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjidatkdw
oraz wnioskow o ptatrié zgodnie z przytymi procedurami i spoarza za dany okres
zbiorczy dokumenPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnuka okresovy
od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikucej dla RPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Pd@rednicace] w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zaka zestawienie
wszystkich péwiadczonych wnioskow o ptatéé ztozonych przez beneficjentéw w danym
okresie i ugtych przez 1Z wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpdsc.

IPOC otrzymuje wwPaoswiadczenieod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w
trybie miesgcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instyjuctertyfikujaca, Instytucja
Zarzdzapca mae skiadéd ww. Paswiadczeniaz inmg czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niraz
na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPOC wwaswiadczeniev terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktorego ww.aswiadczeniedotyczy.
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Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski otmé¢ w RPO obejmujce
rowniez informacje o kwotach do odzyskania, odzyskanychz owycofanych w danym
okresie § sporadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13) ktorym
gromadzonegm.in. dane finansowe dotygz programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracii
wydatkébw oraz wniosku o platfio okresowt od Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkéw wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z Instrukgj Wykonawca IPOC. IPOC
w szczegolnéci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawahtyw ww. Paswiadczeniu
w poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPO@aswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz

wniosku o ptatné’ okresowg od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej pojawia

sig watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo zwréaic do Instytucji Zaradzapcej RPO z
prosba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu $mygaia
watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem
ww. wydatku, ktory bdzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, feli Instytucja
Zarzmdzapca RPO przeke do IPOC wystarczage wyjanienia i otrzyma informagj

o wycofaniu zastrzesn w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkédw oraz wniosku
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugcej bierze pod
uwag: rowniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawgigaych wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatéio

W przypadku pozytywnej weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikacej, IPOC przekazujePaswiadczenie i
deklaracp wydatkow i wniosek o ptatsd od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej do Instytucji Certyfikugcej oraz sporglzone przez siebi®aswiadczenie
Instytucji Parednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikyge,.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujaca
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosku o tpdé¢ okresow od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikgcej zostam w nim wykryte bedy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwréé€isic bezpdrednio do Instytucji Zardzapcej RPO z préba o
poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego émga, o czym informuje IPOC. Zeli
w wyniku weryfikacji przez Instytugj Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatrsé okresowt od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji Certyfikujcej
pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
ww. Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwréé€i sie do Instytucji
Zarzadzapce] RPO z préba o korekt ww. Paswiadczenia tj. wytaczenie danego wydatku
z Paswiadczeniado czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wygzeniem ww. wydatku, ktoryeolzie mogt by ujety w kolejnym
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otipdgc, jezeli Instytucja Zarzdzapca
RPO przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyjanienia i otrzyma informagj
0 wycofaniu zastrzeen Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi id w Paswiadczeniu Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikggej, ma prawo zwrdéi sic do IPOC
Z prasba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegasmien.
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W przypadku stwierdzenia przez Instytu€ertyfikujaca poprawndci otrzymanych
dokumentéw oraz spetnienia warunkow certyfikacji, kibrych mowa w Wytycznych
Instytucja Certyfikujca dokonuje przeliczenia poniesionych is$p@dczonych przez
Instytucg Zaradzapca wydatkbw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR
poswiadcza wydatki oraz spagdza Poswiadczenie i deklaragj wydatkow oraz wniosek
o ptatnag¢ okresowt od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskiejila RPO. Dokument
jest przygotowywany zarowno w formie papierowejk ja przekazywany do Komisiji
Europejskiej za pomacsystemu informatycznego SFC2007 w formie elektomej (art. 39
rozporz;dzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskigjizgkazywana jest do
wiadomdaci do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmzapcej RPO,
Instytucji Koordynugcej RPO, oraz, w celu zakgowania wydatkéw za dany okres, do
Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikujca dokonuje przeliczenia poniesionych gw@dczonych przez
Instytucg Zarzadzapca wydatkow z PLN na EUR, wg miesznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, o ktérym mowa w art. 81 ustr@&porzdzenia nr 1083/2006nstytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR, dany okres
sprawozdawczy, po kursie Komisji Europejskiej, ob@ujacym w miesicu, w ktérym
wydatki zostaty zakggowane przez InstytugcfCertyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO@e Instytucja Zarmzapca RPO lub inna
instytucja uczestnigza we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IPOC
przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w yl@anRPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikupcej w MRR. Instytucja Certyfikagca ma prawo wstrzymania, na
wniosek IPOC lub na podstawie wiasnych ustapeocesu certyfikacji wydatkéw do Komis;ji
Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czassungcia przez das instytucg
stwierdzonych przyczyn ¢oacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadsgtjeastpujaca:

— Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji wytan
RPO (poprzedzonym wymiankorespondencji z odpowiednilnstytucp Zarzmdzapca
RPO Ilub innymi instytucjami maga na celu wyjanienie sytuacji), Dyrektor
Departamentu Instytucji Certyfikagej przekazuje w formie notatki informacpa temat
niewypetnienia warunkéw certyfikacji do Czionka Kogvnictwa MRR nadzorggego
Departament Instytucji Certyfikagej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat
stwierdzonych w programie przyczynedacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania cerigdik

— Czionek Kierownictwa MRR nadzomgy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalaa decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi prioryteteporaz,
po zastgnigciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Ceikyfjacej, okréla dziatania
jakie musza by¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz terrich realizaciji.
Na polecenie Cztonka Kierownictwa MRR nadzqogigo Departament Instytucii
Certyfikujacej, niezaléena od pozostatych komorek departamentu apirdnanie
zasadnéci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkdw wydajgznaczony pracownik
Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Certyfikugca, wypetniagc decyzg Czionka Kierownictwa nadzomgego
Departament Instytucji Certyfikagej, informuje Instytug Zarmdzapca RPO
o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekaana do wiadomiei Instytucji
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejmyoki zmierzajce do
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wyjasnienia przyczyn &dacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak
réwniez zwraca si do Instytucji Zarzdzapcej RPO o podjie dziataa naprawczych,
podajpc termin na poinformowanie Instytucji Certyfikiopj] o podgtych dziataniach.
Instytucja Certyfikugca informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego programu lub
osi priorytetowej Komisgj Europejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugj przyjmujca
srodki z Komisji Europejskiej (Ministra Finanséw).

— Instytucja Zargdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR naigacy Departament Instytuciji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przegytosjc Zarzadzapca RPO,
po zastgnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea
decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetowé&tdrego certyfikacja byta
wstrzymana. Na polecenie Czionka Kierownictwa MREBzgmrednio nadzorucego
Departament Instytucji Certyfikagej, niezalena od pozostatych komoérek departamentu
opinic odnanie zasadni wznowienia procesu certyfikacji wydatkow wydaje
wyznaczony pracownik Wydziatu Systemu CertyfikaepIC.

- Instytucja Zaradzapca RPO jest niezwiocznie informowana o wznowienautydikacji
wydatkéw do KE dla danego programu lub osi priciosesj (informacja przekazywana do
wiadomdaci Instytucji Koordynujcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikaci sdwniez
informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytoweaz Instytucja przyjmuaga
srodki z Komisji Europejskiej.

4.3.2. Opis dziala podejmowanych przez Instyteictertyfikupcq w celu zapewnienige
wymogi okreglone w art. 61 rozporgdzenia (WE) nr 1083/200G spetnione

W celu wypetnienia wymogow okilenych w art. 61lrozporzdzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziatajjako Instytucja Certyfikaca na podstawie art. 35
ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia politykwoju wydat Wytyczne ktore
okreslaja  m.in. warunki niezbdne do spetlnienia przez poszczegdlne instytucje
odpowiedzialne za realizacjprogramow, oraz dziatania podejmowane przez losgyt
Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlioi:

s Dot. Art. 61, lit. a) rozporzdzenia nr 1083/2006

— Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, apvaje
i przedktada Komisji Europejskiej pwiadczone deklaracje wydatkow i wnioski
o ptatnaé¢ okresowt. Wzér wniosku jest ok&ony w Zahczniku nr X dorozporz;dzenia
nr 1828/2006

— Instytucja Certyfikugca paéwiadcza deklaragj wydatkébw oraz sposriza wniosek
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkéw
oraz wniosek o ptatdé okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej, sporadzone i zatwierdzone przez Instyti@arzdzapca.

— Warunki, jakie musgz zost& spetnione celem pgwiadczenia wydatkéw przez IC
i zawarcia ich wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o tipdsc
kierowanym do KE oraz procedury spauizania ww.Paswiadczeniado KE okrélaja
Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.
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« Dot. Art. 61, lit. b) rozporzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzdzapca péwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaj kryteria odnoszce seé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporzdzenia nr 1083/2006 zostaty poniesione przez beneficjentow w praeesi
realizacji projektow wybranych w ramach programemgyjnego, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. ré@poradzenia nr 1083/2006.
Instytucja Zarzdzapca pdéwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze realizacja operacji
postpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu operacyjnego
oraz zgodnie rozporzdzeniem nr 1083/200@& w szczegolni, ze:

a) zadeklarowane wydatkazgodne z magymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w z®ku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami meaymi zastosowanie do programu operacyjnego
i obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczewsti:

« zasadami odnogeymi sk do pomocy publicznej;
« zasadami odnogeymi sic do zamowié publicznych;

« zasadami odnogeymi sk do innych polityk wspdélnotowych (w szczeg&ob
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);

« zasadami dotyerymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pub8gcna mocy
art. 87 Traktatu, za pomgaovydatkédw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

« zasad, o0 ktorej mowa w art. 78 ust.rézporzydzenia nr 1083/20Q@®dnoszca sic do
wydatkéw dotyczcych duych projektdw, ktére nie zostaly zatwierdzone przez
Komisie,

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamggch systemow kegowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa: dowodami,

c) transakcje kdace podstaw wydatkdéw g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne @ ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/z\iigowane przez
odpowiednie organy iagprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatidouwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i @oghpochodace z projektéw
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektowasrejestrowane w plikach komputerowych i informacije
w tym zakresie g udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wiaciwych
departamentow Komisiji.

f) procedury zargzania i kontroli, w stosunku do programu, zostalgdrozone
w instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzamdormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Pérednicaca Iub Instytucja Pwednicaca I
stopnia/nstytucja Wdtajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegbin
projektéw, w szczegolrioi weryfikujac, ze wspéifinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone.
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Instytucja Certyfikupca, w szczegoOlriei na podstawie informacji iPaswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej RPO orazPaswiadczenialPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej,ze deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wgagnych
systeméw ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentagupetniajcej, jak
rowniez, ze wydatki zostaly poniesione w sposob prawidtowss izgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymearastaty poniesione w zgaku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z dagimi majcymi zastosowanie do
programu i spetniajzasady wspolnotowe i krajowe.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej dokonuje weryfikacji prawidtowéai poniesienia
wydatkéw wykazanych viPaswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otipdgc
od Instytucji Zaradzapcej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej przeprowadza kontrole w Instytucji
Zarzadzapcej RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestoigzh we wdraaniu RPO.
IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie Zagawierzonych do realizacji IPOC
przez IC. Szczego6towe procedury dotyee przeprowadzania kontroli zawierd)/ytyczne
oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie koi weryfikuje sk funkcjonowanie
systemu zawegzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych imstrukcjach
wykonawczych oraz prawidiowé sporadzenia dokumentowaswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o ptatiio

Instytucja Certyfikuagca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez InstgtucZarzadzapca, Instytucje
Padsredniczce, Instytucje Paednicace Il stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhiénne uprawnione organy, a tak
informacje o nieprawidtow&ziach uzyskane z raportéw przedktadanych zgodnie z
Systemem informowania o nieprawididaiach Instytucja Certyfikujca uwzgédnia
rowniez nieprawidtowdci wykryte na podstawie wiasnych dziata

Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji EuropejsKrewiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatidaipewnia s, ze wykryte nieprawidtowsri
nie dotyca wydatkéw kwalifikowalnych zawartych Wwaswiadczeniach i deklaracjach
wydatkow i wnioskach o ptatidod Instytuciji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia¢ sco do

skutecznéci, jakasci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustal@az

wnioskow podgtych podczas posiedize Komitetu Monitorugcego. Przedstawiciel
Instytucji Pgredniczcej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitggacego.

% Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzidzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu
zarzdzania i kontroli oraz informagijod Instytucji Zaradzapcej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczrwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Certyfikega otrzymuje od Instytucji Zagdzapce]
aktualry wersg ww. dokumentu.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukaj
wykonawcza), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustamoysystem zakglzania
i kontroli spetnia wymogi okrdone w rozporz;dzeniu nr 1083/200@w szczegolngci
okreslone w art. 58-62praz wrozporz;dzeniu nr 1828/2006
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IPOC jest informowana przez 1Z RPO o wszelkich zra@h instrukcji wykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPO. IPOC, na swpj prosbe, otrzymuje od Instytucji
Zarzadzapce] RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez Instygu@rzdzapca instrukcje
Instytucji Pgredniczcych i ewentualnie Instytucji Beedniczcych Il stopnia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO potroczne zestawienia wynikow kontroli
projektow, w tym kontroli na zakwzenie realizacji projektu. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej RPO informacje o kontrolach kemywych, przeprowadzonych

w szczegOlnéci na podstawie danych wprowadzonych do KSI (SINI&13).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadomigi, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instgtgqrzadzapca zgodnie z art. 13 ust. 2
rozporzdzenia nr 1828/200@®raz informacje o kontrolach projektow wykonywahyc
w ramach programu operacyjnego w danym poétroczatyiacja Certyfikujca oraz IPOC
moze zwrOct sie do Instytucji Zarzdzapcej RPO o przekazanie wynikéw kontroli
poszczegolnych projektow (tad z kontroli na miejscu przeprowadzanych przezytosie
Pdsrednicace lub Instytucje Pwednicace Il stopnia). W przypadku stwierdzenia
razacego zaniedbania zasad systemu agmania i kontroli albo racego naruszenia
warunkow certyfikacji przez InstytugjZarzadzapca RPO w trakcie wykonywanej przez
nia kontroli, IZ przekazuje do IPOC wyprzedzej informacg o ustaleniach kontroli, bez
oczekiwania na ostateczny termin jej zadzenia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadontai wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaxdzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporgdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikupgca dokonuje péwiadczenia wydatkébw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawiexeg¢ wyniki oceny utworzenia systemow zgizania i
kontroli oraz oping na temat ich zgoddoi z art. 58-62rozporz;dzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opiniprzygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapa audytu
zgodndci przeprowadzonego przezragodnie z art. 7fozporz;dzenia nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikugca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do KE
oraz jest informowana przez InstytecjiZaradzapca o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zasterga, Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje do wiadomdoi od Instytucji Zarzdzapcej wysytane do KE
informacje o wdreeniu srodkéw naprawczych dotygzych kluczowych elementéw
systemu oraz informagjo wycofaniu zastrzen. Warunkiem wystania przez Instytgcj
Certyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o pt#ih okresovq dla
programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprdaroa zawieragego wyniki oceny
utworzenia systemoéw zaydzania i kontroli programu operacyjnego oraz opiritemat
ich zgodnéci z art. 58-620zporz;dzenia nr 1083/2008N przypadku zastrzen KE do
przedmiotowej opinii, Instytucja Zagdzapca przekazuje do wiadorkm Instytucji
Certyfikujacej wystane do KE informacje o wdmniusrodkdéw naprawczych, dotyazych
kluczowych elementow systemu, oraz informazjycofaniu zastrzen.

Instytucja Certyfikugca pozyskuje za pomgsystemu SFC2007 i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidtowséci wdrazania danego programu:
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a) opinie, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (zporzxdzenia nr 1083/20Q6
wydane przez Instytugj Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialeow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie, w celu uzyskan@cjonalnego zapewnieniae
deklaracje wydatkow przedstawione Komisji Europejsisa prawidiowe, oraz aby
daw& tym samym racjonalne zapewnienies transakcje dmlace ich podstaw s
zgodne z prawem;

b) roczne sprawozdania audytowe, o ktorych mowa w @f. ust. 1 lit. d (i)
rozporzidzenia nr 1083/20Q6przekazywane do Komisji Europejskiej, dotycz
wynikow audytow za dany rok, przeprowadzonych ndspawie art. 62 ust. 1 lit. a i b;

c) sprawozdania zawiergje wyniki audytéw systeméw zadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lfbzporz;dzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez Komjsjguropejsk oraz pozyskuje informacje o przekazaniu
Komisji Europejskiej dokumentow wymienionych w ptzéh a-c.

Wyniki audytéw przeprowadzonych przez Komidfuropejsk oraz pozyskane za
pomoa systemu SFC2007 dokumenty wymienione w punktachsaprzekazywane przez
Instytuckg Certyfikujaca do Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

+« Dot. Art. 61, lit. ) rozporzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikupgca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpizow
ksieggowych dotycacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania dzaine
z prowadzeniem elektronicznej kgowasci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegoblnych programéw operacyjnych w imienidytogji Certyfikujacej realizowane
sa zgodnie z Wytycznymiprzez wyodtbnioma komoérke organizacyja Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno#fSoay (DEF). Zasady oraz
standardy utrzymywania przez DEF zapiséw e@gswwych dotyczcych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw stzkraistawa o finansach
publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawachunkowséci oraz wewaitrzne
regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Székmge zasady w zakresie
prowadzenia ewidencji kgjowej okrélaja zaradzenia Dyrektora Generalnego MRR.

- Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF olta zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktére unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidenciji
ksiggowej wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady teie Instrukcja Wykonawcza
IC.

- Instytucja Certyfikujca w MRR przekazuje do DEF gwiadczone za zgodsé
z oryginatem kopiePoswiadczeé i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o plaftio
okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskigjla danego programu. Na
podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ¢dmivania wydatkdw
zadeklarowanych przez Instytgctertyfikujaca do KE.

+« Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006
- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatiub czsci wktadu dla projektu
z wyodrbnieniem wspolnotowego wktadu publicznego. Rejpstwadzony jest w KSI
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(SIMIK 07-13) w ramach modutu ,Rejestr obzen na projekcie”. Tryb oraz zasady
gromadzenia danych w tym zakresie dlag pisemne procedury oboazujace w
Instytucji Zaradzapcej. Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za
paosrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskénypraz wycofanych wraz
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkdéw oraz wnioskiem o ptatidooraz kadorazowo na
prosbe Instytucji Certyfikupcej.

— Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dolub czsci wkiadu dla projektu prowadzi
rejestr odsetek karnych natgych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodn& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

— Instytucja Certyfikugca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (BIM)7-13) w module ,Rejestr
obciazen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygee dosgpu Instytucji Certyfikujcej do szczegbtowych informacji
na temat operacji, weryfikacji i audytwedycych w posiadaniu Instytucji Zajdzapcej,
organow paredniczcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadonsdoi od IZ RPO:

— zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzagego rok,
ktdrego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego piakontroli przekazywaneasprzez
Instytucg Zarzdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

— kazdorazowo drog elektroniczm, informacg o rozpocezciu przez m kontroli
systemowych nie phiej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpexa. Po
zakaiczeniu przez InstytuejZarzadzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigdania zaleag pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zaléc@okontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzadzapca podpisanej informacji pokontrolnej lub informazawierajcej uzasadnienie
odmowy jej podpisania. W odniesieniu do kontroktgymowych przeprowadzanych przez
instytucje, do ktérych Instytucja Zaidzapca delegowata swoje zadania, IPOC otrzymuje,
od Instytucji Zarzdzapcej, ostatecznwersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dniehiotrzymania przez Instytucj

Zarzadzapca,

— informacg o kontrolach projektow wykonanych w ramach prograoperacyjnego w
danym poétroczu, w formie zbiorczej, w terminie 30i g0 zak@czeniu potrocza (tj. do
dnia 30 lipca za | pétrocze i do dnia 30 styczraallzpotrocze). Informacje o kontrolach
projektéw zawieraj dane na temat:

e numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,
* numerow wnioskow beneficjentow o ptaddpobjtych zakresem kontroli,
» daty przeprowadzenia kontroli,

* nazwy beneficjenta,
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* instytucji przeprowadzagej kontrot,

» ustalé kontroli (w tym informaa} o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na zakzenie
realizacji projektu, a w przypadku kontroli na za&penie realizacji projektu — czy
kontrola dokumentacji, czy ta& na miejscu realizacji projektu),

» zalecé pokontrolnych.

 IPOC, jd&li uzna to za zasadne, ue zwrOoct sie do Instytucji Zarzdzapcej
0 przekazanie szczego6towej dokumentacji pokontjplob przekazanie informacji na
temat sposobu wdzenia zalecé w odniesieniu do nieprawidtowo stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przestyliucg Zarzdzapca lub
instytucg, do ktérej Instytucja Zaszlzapca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgdermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzenia4eego zaniedbania zasad systemuagmaania i
kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikaciji.

informacg o kontrolach i audytach rozpagych w Instytucji Zaradzapcej przez NIK, jak
réwniez inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe. Instytucja Zadzapca
przesyta niezwtocznie povigzy informacg, drogs elektroniczia do IPOC.

wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Instgli Zarzmdzapce] oraz w
instytucjach do ktérych Instytucji Zadzapcej delegowata swoje zadania,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnionebgtkontrolne i audytowe. IPOC
otrzymuje od Instytucji Zaegzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytéw, w terminie
5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych u bewghtow przez NIK oraz inne
uprawnione sty kontrolne i audytowe, zawiesgge ustalenia o stwierdzeniu wygienia
nieprawidtowdci zwiazanych z realizagj programu operacyjnego. IPOC otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni

roboczych od dnia ich otrzymania.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidiowaiach,
zgodnie z obowzujacym Systemem informowania o nieprawidideiach

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekRaz KE wynikOw audytow i opinii, 0
ktorych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotycym art. 61 lit. d)rozporzidzenia nr
1083/2006oraz przekazuje je do wiadokwo IPOC.

4.4, System ksigowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktory naly wprowadzt i stosowa jako podstaw stiegcy
paswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

s Uzgodnienia dotycace przesytania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikuj acej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowargo

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] Paswiadczenie i
deklaracp wydatkow oraz wniosek o ptatdookresow od Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji  Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez InstyicjZarzdzapca,
zawierajce dane dotyexe poniesionych wydatkdbw w podziale na poszczeg@sie
priorytetowe oraz fundusze.
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Zasady i system spardzania i przekazywani®aoswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné@’ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziatendrodkbw pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji kegowej wydatkow poniesionych w ramach tyibdkéw. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektroniczaepiséw ksigowych dotyczcych
wydatkow poniesionych w ramach poszczegolnych mimgmww okréla ustawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawachunkowsci.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektow/programoéw finansmych
Z udziatemsrodkoéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégh@obowihzane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-18tworzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z wfunduszy. KSI (SIMIK 07-13)
pozwala na tworzenie raportOw oraz zestawobrazujcych wydatki poniesione w ramach
poszczegoblnych programow.

Instytucja Certyfikugca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje danedinsowe
w zakresie wydatkdw poniesionych na dany program.

X/

% Powigzania migdzy systemem ksgigowym i systemem informacji, ktére naley
ustanowi¢ (pkt 6)

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznepigéw
ksiggowych dotyczcych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejski8gzczegotowe
zasady prowadzenia elektronicznej ckmiwasci wydatkédw zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotygz/ch realizacji poszczegdlnych projektow, nigdtoych
do celow zarzdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, @udi oceny zapewnia
KSI (SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechgev zapisy ksigowe dla kadego
projektu w ramach programu operacyjnego w rozumiert. 60 lit. crozporzidzenia nr
1083/2006 uszczegodtowione w art. Idzporz;dzenia nr 1828/2006raz w zadczniku nr 11l
do tego rozporgzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i
programu operacyjnega prowadzone w ramach systemow finansowed®ivych zgodnie
Z ustawg o rachunkowséci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spojdé zapisoOw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunko$en z zapisami kggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-
13). Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w sysaéetm finansowo-kggowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowes weryfikowane w ramach kontroli
prowadzonych przez InstytuciCertyfikujaca, Instytucje Péredniczce w Certyfikacji oraz
Instytucg Zarzdzapca.

s Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 07-13) pozwala instytucjom odpowiedzigin na poszczegoélnych
szczeblach wde@ania na monitorowanie wydatkOw poniesionych przeneficientow w
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ramach programéw operacyjnych finansowanych z Eejseego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orazliszu Spojriei.

4.4.2. Poziom szczegotoseosystemu ksgowego:

% Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zakmosci od
poziomu wdraania, pozwala na wyogonienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatanie
priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonyghzez instytucje
odpowiedzialne za realizacflanego programu nazszych szczeblach wdirania pozwala na
wyodrebnienie wydatkow w podziale na projekty, dziatarusie priorytetowe oraz fundusze
w podziale na wktad wspélnotowy i krajowy. Na tepdstawie Instytucja Zasdzapca
generuje dane w podziale naspwadczone w danym okresie przez IZ wnioski o pt&no
beneficjentdéw, a nagbnie na tej podstawie, w podziale na priorytetyndusze, ktére shq
do sporadzenia dokumentioswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dno&’
okresowg od 1Z do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK-13)
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dnaka' okresowt od 1Z do ICstanowi
podstaw do sporzdzenia przez Instytugj Certyfikujpca dokumentu Paswiadczenie i
deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptaifhiokresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatnu¢ okresow od IC do KE
w formie papierowego wydruku oraz elektronicznie pamog systemu informatycznego
SFC2007 wysylany jest przez Instyiei€ertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu shicego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrigi dokonania zwrotdrodkow przez beneficjenta, 1Z (lub IP
lub IPII/IW) wszczyna pogpowanie majce na celu odzyskanie kwot do zwrotu. Yeéiava
instytucja wzywa beneficjenta do zwroftodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci na jego rzecz. W przypadku bezskutedznavw. wezwania, wydaje si
decyzg o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, ékgaca m.in. sposob zwrotu
srodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazanydecyzji lub pomniejszenie
kolejnej ptatnéci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do befeitéw kedacych
panstwowymi jednostkami bugtowymi, nie wydaje giww. decyzji ani nie wzywa sido
zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentadiicych pastwowymi jednostkami
budzetowymi kwalifikowane g co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia gj ze kwoty odzyskaneasodliczone
z kolejnegadPaswiadczenia i deklaracji wydatkéwraz wniosku o ptatn@ przekazanelo I1Z.

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane 8v
raportach o nieprawidtowoiach, przekazywanych na podstawie oh@mwjacego Systemu
informowania o nieprawidtowsgiach oraz przy Paswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
oraz wnioskach o ptatdé od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej.
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4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kgji diuznikow oraz odejmowania odzyskanych
kwot od wydatkow, ktore mgpy¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofaaaejestrowane
przez wigciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Refeobcihzen na projekcie”.
Instytucja Zarzdzapca w ramach tego prowadzi rowaieejestr odsetek karnych natgch
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naleh pastwu czionkowskiemu. Odsetki
karne nalene KE naliczane as proporcjonalnie w stosunku do wkladu UE w kwocie
nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przyaeath, Instytucja Zarglzapca RPO
moze zosta zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w
podziale na karne oraz umowne. Wéwczas Instytugemdzapca zalicza oraz rejestruje
wszystkie odsetki jako odsetki karne riale KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie lpmdtegajcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedwkreslajace sposob przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje $ednicace oraz Instytucje Roednicace Il
stopnia), okr&aja wewretrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO (Instrukcja
Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejn®aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptati@o
od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikucej o kwoty wycofane, niezwtocznie po
zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegsich procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza koleji@swiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o
ptatnas¢ od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejsggjch kwoty deklarowane w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpésc od IC do KEzgodnie z art. 20
ust. 2brozporzidzenia nr 1828/20Q6stosugc kurs wymiany o ktdrym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzdzenie nr 1083/2006

IZ przekazuje do IC za grednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotaalazv
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkédw oraz wnioskiem o ptatidood 1Z do IG zgodnie z
Wytycznymiub kazdorazowo na prdoe IC.

Instytucja Certyfikujca upewnia gi przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK
07-13),ze kolejnePaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dn@s’, otrzymane
od 1Z, zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwt pomniejszaj tym sposobem
kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. SzczegoOtowecgeaury w tym zakresie zawiera
Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcjaytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA

5.1 Opis gtébwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej
podporzadkowanych

Gtowne zadania Instytucji Audytowej okteno w art. 62 oraz 71 ust. 2
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryjika&utecznego funkcjonowania
systemu zargzania i kontroli programu operacyjnego,

b) zapewnienie prowadzenia audytéw operacji na tpede stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw,

C) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesgcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejaugj podmioty, ktore da przeprowadzaaudyty, o
ktorych mowa w lit. a) i b), metodolagi ktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz katygvny rozplanowanie audytéw w
celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtownyctinpotow oraz réwnomiernego
rozkladu audytow w catym okresie programowania. &lpadku gdy wspdlny system
stosuje si do kilku programow operacyjnych, mma przedstawijedm strategs audytu,

d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:

() przedizenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dutzaviagcego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich 1&siacy, zakaczonym dnia 30
czerwca danego roku, zgodnie ze strategudytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach aglrania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore ialetozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do drac3erwca 2008 r. Informacje
dotyczce audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 201%Zostay wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stamoego uzupetnienie deklaracji zaméaia,

o ktérej mowa w lit. e),

(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii ego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaacjonalne zapewnienige deklaracje wydatkéw przedstawione
Komisji 3 prawidtowe, oraz aby dawadaym samym racjonalne zapewnienie,transakcje
bedace ich podstawsy zgodne z prawem i prawidtowe,

(i) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgedn art. 88, deklaracji ezciowego
zamkngcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidiowiei danych wydatkéw,

Jezeli do kilku programéw operacyjnych stosuje sispolny system, informacje, o ktérych
mowa w pkt (i), mog zost& zebrane w jednym sprawozdaniu, a opinie i dekjaraydane
zgodnie z pkt (i) i (iii) mog obejmowa& wszystkie stosowne programy operacyjne;

e) przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamimn,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi z
prawem i prawidtowéci transakcji kdacych podstaw wydatkdéw obgtych kaicowa
deklaracy wydatkéw, do ktorej daktza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe,

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®iowej, ktérego funkcje petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwigafRsow. Zadania tea svykonywane za
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posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavbj podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoemnionej komaorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departamentu Ochrony Intereséw Finansbwpnii Europejskiej) oraz 16
urzedow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomiejewddztwa. W kadym
z urzddw kontroli skarbowej zostaly utworzone wyednione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontr@krodkow pochodazcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Uniiogejskiej naley
rowniez wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjalimii Europejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, wzegolndci z Europejskim Biurem do

Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym rapeanie nieprawidtowsi
w wykorzystaniwsrodkow UE do Komisji Europejskie;.

5.20rganizacja Instytucji Audytowej i instytucji jej p odporzadkowanych

5.2.1 Schematy organizacyjne (w tym liczba preyoiaych etatow)
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Schemat nr 14. Struktura Departamentu Ochrony Intereséw Finansbvigmii Europejskiej.

Dyrektor Departamentu

Wieloosobowe Stanowisko
Pracy ds. Zarz adzania
Jako $cig
(Cz7)

Wydziat Ochrony Intereséw
Finansowych
Unii Europejskiej
(Cz8)

Zastepca Dyrektora
(zD1)

Wydziat Zamkni ecia
Pomocy z Funduszy
Strukturalnych

(Cz3)

Sekretariat

(S)

Zastepca Dyrektora
(zD2)

Wydziat Zamkni ecia
Pomocy z Funduszu
Spéjno Sci
(Cz4)

Wieloosobowe
Stanowisko Pracy ds.
Inicjatyw Europejskich

(Cz6)

Wydziat Certyfikacji
(Cz1)
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Schemat nr 15 Struktura Kontroli Skarbowej (kontrosaodkow z Unii Europejskiej).

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej Ministerstwo
Finansow

A 4

16 urzedéw kontroli skarbowej
w kazdym wojewédztwie

5.2.2 Rozwizania w zakresie zagwarantowania niezatgci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwiénansow, jest funkcjonalnie
I organizacyjnie niezaklma od Instytucji Zarmzapcych i Instytucji Certyfikugcych, ktérych
zadania s wykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty.

5.2.3 Wymagane kwalifikacje i dawiadczenie

W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Ugiropejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie iegewo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatow na audytorow oczekujes siastpujacych, ogdlnych kwalifikacji: wyszego
wyksztatcenia, znajondoi jezykdw obcych na poziomie minimum B2Zyk angielski) lub
Bl (jezyk francuski, niemiecki), doviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kantrol
(minimum 3 lata) oraz znajorsa problematyki Unii Europejskiej w zakresie audyitu
kontroli srodkow pochodacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowycHifike|i
zalicza s¢: znajomad¢ metod i technik audytu, standardow audytu IIA, OSAI i IFAC,
wytycznych Komisji dotycacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaazan
kontroli skarbowych oraz systemu wéaaia i korzystania z funduszy UE w Polsce
i odpowiednich przepiséw prawa wspoélnotowego i dnaggo. Zalecane jest posiadanie
certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawmie samodzielnego
ksiggowego, biegtego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe.
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W Urzedach Kontroli Skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktorych, zgodnie z ustaywz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej, wymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganobgo wyszego
o specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy w organach
administracji podatkowe] lub 3-letniej praktyki vednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegastaaowisko inspektora przed komis;j
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarboweajkrés tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaien
finanséw publicznych, poghowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegtskwego.

5.2.4 Opis procedur monitorowania wdfania rekomendaciji/zalege i srodkéw
korygupcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej prowadzi ewidengj
ustalés poczynionych w trakcie audytow. Na jej podstawiporgadzane s tabele
monitorupce, ktore g przesytane do ueddw kontroli skarbowej w celu uzupetnienia o
informacje dotycace stanu wdrgenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlgdégzacej
analizie i 9 wykorzystywane w procesie spgdzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania
audytowego. Kadego roku w ramach audytu systemow przeprowadzsstaogena stopnia
wdrozenia rekomendacji z lat ubiegtych. W sytuacji nies#gnia rekomendacji odpowiednia
informacja przesytana jest do eavych organow na najwgzym stopniu zaezlzania.

5.2.5 Opis procedur (jéi dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngcig Instytucji Audytowych jej podpardkowanych

Nie dotyczy, z uwagi na faktziinstytucje wykonujce zadania z zakresu audytu
srodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament Ochromytereséw Finansowych Unii
Europejskiej oraz Ukgly Kontroli Skarbowej, funkcjonajw ramach jednej shby kontroli
skarbowe.

5.3 Roczny raport kontrolny i deklaracja zamknigcia

5.3.1 Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli,zoej opinii i
deklaracji zamknicia

W celu zapewnienia wydania rocznej opinii oraz rego sprawozdaniaudytowego
zgodnie z wymaganiami okdlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpa@zenia Rady (WE) nr
1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinia i spradenze, realizowany jest napujacy
proces Czynriei:

1. Przeprowadzenie wginego przegldu:

— wskpny przegid oznacza zebranie i analianformacji o badanej dziatal§o
jednostki audytowanej. Analizie poddaneg ra.in. procedury (wytyczne, instrukcje)
jednostki, odpowiednie akty prawa wspoélnotowegorajdwego, dane finansowe i
inne dokumenty dotygze danego programu operacyjnego,

— w ramach wsipnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktore mag mie¢ wplyw na osigniecie celéw programu
operacyjnego, oraz okdlane § spodziewane mechanizmy kontrolne ogranigjte
ryzyka,

104



na podstawie wynikbw oceny ryzyka projektowane sty mechanizmow
kontrolnych. W celu prawidiowego zaprojektowaniachy testow mog byc¢
przeprowadzone tzw. testy walkthrough,

wstepny przegdd jest przeprowadzany przez Departament Ochrongrdadw
Finansowych Unii Europejskiej we wspotpracy z édtami Kontroli Skarbowe.

2. Wykonanie testow mechanizmow kontrolnych.

testy mechanizmoéw kontrolnych maja celu zbadanie na probie dokumentacji, czy
funkcjonup mechanizmy kontrolne m@je na celu ograniczenie ryzyk
zidentyfikowanych podczas weginego przegdu,

w wyniku testow mechanizmow kontrolnych jest dokaapa ocena adekwatitd
systemu zargdzania i kontroli,

testy mechanizmoéw kontrolnycha swykonywane przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej i Ydy Kontroli Skarbowe.

3. Opracowanie programu audytu operaciji.

program audytu operacji jest dokumentem éliajecym m.in. cel i zakres audytu,
metodz wyboru préby, harmonogram przeprowadzenia audytsposob
dokumentowania czyndoi, proces raportowania. Do programuazafna jest proba
operacji do zbadania w celu weryfikacji zadeklaroyeh wydatkow,

ocena adekwatsoi systemu zaggzania i kontroli, dokonana na podstawie wynikow
testbw mechanizméw kontrolnych, jest brana pod wwagzy okrélaniu
podstawowych parametrow do wyboru préby (poziomotdn prog istotnéci).
Szczegobty dotycre wyboru proby sokreslone w Strategii audytu zgodnie z art. 62
ust. 1 lit. ¢ Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006;

w celu zapewnienia jednolitego pogi2fa audytu operacji, program opracowywany
jest przez Departament Ochrony Intereséw Finansbwjydi Europejskiej.

4. Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowaryamaci.

audyty operacji przeprowadzang przez Urzdy Kontroli Skarbowej na podstawie
programu audytu,

zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustaw dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, czymn@udytowe s udokumentowane w
protokotach i wynikach kontroli. Protokoty kontrolisa przekazywane
kontrolowanemu, ktory w terminie 14 dni od dniagedprczenia mae przedstawdi
zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazuc réwnoczénie stosowne wnioski dowodowe.
Po zakaczeniu procedury kontradyktoryjnej wydawany jesniakontroli,

protokoty i wyniki kontroli ¢ przekazywane do Departamentu Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskie;.

5. Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdanidytowego.

Przed sporadzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania tawlggo otrzymane
wyniki kontroli s3 poddawane analizie przez Departament Ochrony dsbey
Finansowych Unii Europejskiej w celu oklkenia, w szczegdlriai:

czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,
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- czy zostaly podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu wdraenia
rekomendacjifollow-up),

- kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu dsu wynikapcego z proby
wybranej w sposob losowy.

- na podstawie informacji uzyskanych od Instytucji rZadzapcych Programami
Operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczang iaformacje dotyczce zmian
w systemach zagdzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii gitugd opracowane;j
na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ Rozpmzenia Rady (WE) nr 1083/2006, odpowiednia
informacja zamieszczana jest w sprawozdaniu,

— wersje wsEpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygmwve opracowywane
przez Departament Ochrony Interesow Finansowychi Buiropejskiej zgodnie z
wymaganiami i w terminach okilenych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Dokumenty tey rzekazywane do Instytucji Zadzapcej i
Certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przepraead procedury
kontradyktoryjnej. Po zakwmzeniu tej procedury, dokumenty przekazywange s
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktépodpisuje roczm opinig
Z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym,

—  w przypadku, gdy do kilku programow operacyjnycbsstvany jest wspoélny system,
roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowi imobejmow& wszystkie stosowne
programy operacyjne.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zangkia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej eglije w szczegolrioi nastpujace
czynngci:

1) przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audyyoetv w celu
okreslenia, czy rekomendacje pety w trakcie audytdw systemu i audytow
operacji zostaty wdrmne przez wigciwe jednostki,

2) badanie rejestru dhmikdéw, o ktorym mowa w art. 61 lit. f Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, w celu okilenia, czy zostaty odzyskane od beneficjentow
srodki uznane za niekwalifkowalne,

3) tzw. audyt zamkricia pomocy w Instytucji Zasmlzapcej i/lub Instytucjach
Pasredniczcych oraz w Instytucji Certyfikggej w celu zbadania prawidtowa
raportu k@icowego z wdrzania i wniosku o ptatnig koncowa.

Projekty deklaracji zamkecia i koicowego sprawozdania audytowega s
opracowywane przez Departament Ochrony InteresomanSowych Unii Europejskiej
zgodnie z wymaganiami i w terminach oiomych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw pzekazywane Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktéry podpisuje kthracg zamkngcia z zagczonym
koncowym sprawozdaniem audytowym.

5.4 Wyznaczenie koordynupcej Instytucji Audytowe]

5.4.1 Opis roli koordynugcej Instytucji Audytowej, j& dotyczy
Nie dotyczy
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C ROZPORZ ADZENIA
RADY (WE) NR 1083/2006)

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (cerginy lub wspdélny system
lub zdecentralizowany system z powzaniami migdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroliinansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégm w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabs
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, detych realizacji poszczegoélnych
projektow, niezbdnych do celdéw zasrlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem rdcalizowanym, ale zaimno
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokath systeméw informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezzdzapce, padredniczce i instytucje
paosrednicace Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na bk&d w ramach POPT
mozliwos¢ ta nie kedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim
systemem rejestracyjnym, tzing gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctigmo
wystapieniu okrélonych zdarzg, np. po stwierdzeniwe ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlricsystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:
o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektuKSI (SIMIK 07-
13) keda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektbw w zakresie okidlenym w
rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudri2@06 r.
ustanawiajcym szczegotowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigego przepisy ogoélne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund&potecznego oraz
Funduszu Spojrigi oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego FumdusRozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, Btr.

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,

o ewidencjonowania wnioskow o ptatto

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdlnych projektow;
» ewidencji danych dotyezych programow operacyjnych,
» ewidencg poswiadczé i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatémkresovy

e prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unidiwia tworzenie okrélonych raportow, w szczegolo:

» zestawié wydatkdw z poziomu instytucji geedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkow i wnioskow o platrié przygotowywanych na wgzych poziomach,

* prognoz wydatkow.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawéona diagramie pog).
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celow zarglzania i sprawozdawcgd, we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwednicacych, instytucjach
posrednicacych |l stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pdérednicace] w
Certyfikacji funkcjonug systemy finansowo-kgijowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zam0 zm.). Systemy te
dostarcza danych zwazanych z przeptywamirodkéw finansowych w ramach programow
operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnysai

* minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadglznad KSI
(SIMIK 07-13) i okrdlania standardéw odnagz/ch sé do gromadzenia danych
przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji BSR

* minister wigciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie bugaowozwoju KSI
(SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zakres@rgadzenia danych okilenych
przez ministra wisciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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