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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku 0 przyznanie pgnmacoperacje typuScalanie gruntoiw
i ,Zarzgdzanie zasobami wodnymil ramach poddziatanial/sparcie na inwestycje zygzane
z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa isi@ctwa’ objetego PROW na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przgnpomocy na operacje typ8galanie
gruntéw i ,Zarzgdzanie zasobami wodnymiv ramach poddziataniaWsparcie na
inwestycje zwizane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa ist@ictwa’
objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy na aperéypu ,Scalanie gruntoiv
I ,Zarzgdzanie zasobami wodnymiiv ramach poddziatania\Wsparcie na inwestycje
Zwigzane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa isi@ctwa objetego
PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie poynna operacje typuScalanie
gruntdow’ i ,Zarzgdzanie zasobami wodnymitv ramach poddziataniaWsparcie na
inwestycje zwizane z rozwojem, modernizadj dostosowywaniem rolnictwa ist@ictwa’
objetego PROW na lata 2014-2020, ktérego wdraem zajmuj sie samorzdy wojewodztw.
Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zgsmtpowania w ramach ww. procesu
dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przykcie i rejestracja wniosku

Wplyn at wniosek
przyznanie pomocy

Przyj ecie wniosku
z zatgcznikami,
odatowanie

Whiosek
D przyznanie pomocy

Pracownik
kancelaryjny

_>

A 4
Wydanie P :
. : . Kopia pierwszej
Pracownik potwierdzenia _’ Ig ;
kancelaryjny ptywu wniosku dla strony V‘.’n'OSk” 0
Whioskodawcy przyznanie pomocy
A 4
; Rejestracja i .
Pracownik > ) Ig Whiosek
kancelaryjny nadg[r)\lr:wi;aku D przyznanie pomocy
h 4
Whiosek
zostat przyj ety
i zarejestrowany
Wyznaczenie os6b
Pracownik ktore b eda b Ié Whniosek
zatwierdzaj acy dokonywaly oceny O przyznanie pomocy
WoPP
Pracownik Podpisani
weryfikuj acy odpisanie Deklaracja
deklaracji _P Ié
bezstronno $ci D-1/406
Pracownik
sprawdzaj acy
A 4

Whiosek
zostat przekazany
do rozpatrzenia

Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja wsg¢pna

Przyjecie i
rejestracja wniosku

Wyznaczono
pracownika
sprawdzaj gcego

Sprawdzaj acy zostat

Pracownik it
: : Karta weryfikacji
zatwierdzaj acy Wy;rt;?)cvzvgrk'y I‘;SOWO yhikac)
h 4 h 4

Sprawdzaj gcy nie
ostat wyznaczony
dla sprawy

Sprawdzaj acy
ostat wyznaczony
dla sprawy

Odnotowanie

wyznaczenia
pracownika

sprawdzaj acego

Pracownik
zatwierdzaj acy

>

Przeprowadzono
stepna weryfikacj ¢
czesci A

Pracownik
weryfikuj gcy

Sprawdzenie czy
Whioskodawca podlega
wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

Karta Weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj gcy

Jest mo zliwe Nie jest mo zliwe

Sporz adzenie
i wystanie pisma
sprawie wykluczenia

Pracownik
weryfikuj acy

Pismo z ARIMR
W sprawie
wykluczenia

Przyj ecie pisma
z ARIMR

Pracownik »

kancelaryjny

Przyj eto pismo

v
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Przyj eto pismo

Pracownik .
e Wynik
weryfikuj acy weryfikacji @ Karta weryfikacji
wst eppej
Pracownik Czesé A
sprawdzaj acy
A 4 h AN

sprawdzaj acy

nie byt
wyznaczony

Karta weryfikacji

sprawdzaj acy
zostat
wyznaczony

Odznaczono
w karcie
weryfikacji

Zgodne decyzje
pracow nikéw
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzaj acy

Brak zgodno $ci
lecyzji pracownikéw
merytorycznych

y

Podj ecie
decyzji przez —> @
zatwierdzaj acego

Odznaczono
w karcie

Karta weryfikacji
weryfikacji

Pracownik
weryfikuj acy

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Whiosek nie
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Odmowa
przyznania
pomocy

Karta weryfikacji
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnéci i poprawngci, zgodnaci z zasadami przyznania
pomocy, krzyowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonaficokosztow

Weryfikacja
wstepna

Weryfikacja Karta
Pl ’ weryfikaci

Przeprowadzenie
weryfikacji
krzyzowej

Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

Odnotowanie
wyznaczenia a -
pracownka —_—) Karta Weryfikacji
sprawdzaj acego

Sprawdzenie
zgodno $ci decyzji

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

Pracownik
zatwierdzaj acy
Pracownik
zatwierdzaj acy

Brak zgodno $ci

Zgodne decyzje ji
pracownikow prag:\f%zil](léw
merytorycznych merytorycznych

Podj gcie
roztrzygaj acej @ kata weryfikacji
decyzji

Pracownik
zatwierdzaj acy
1§ 4
L4 Al

Whpisanie wyniku
weryfikacji il
Wetepnel e Ig kata weryfikacji
czesci B5

Pracownik
sprawdzaj acy

A 4
—

Whiosek .
) oE Whiosek wymaga
kwalmkuj_e si g usuni gcia brakow

do dalszej oceny

niosek kwalifikuje
sie do odmowy
rzyznania pomocy

A 4

Odmowa
przyznania
pomocy

Weryfikacja
wizyty

Okre$lenie zakresu @ —
brakéw —} Karta Weryfikacji
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Sporz adzenie
i wystanie pisma
dot. uzupetnie f

trzymanie zwrotnego

Pracownik —_—) potwierdzenia

ow Karta Weryfikacji
weryfikuj gey dbioru pisma

l Nie otrzymano

odpowiedzi
Otrzymano lod Wnioskodawcy
odpowied z lub wplyn eta

od Whioskodawcy po terminie
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy

rzyj ecie odpowiedzi
Pracownik od Wnioskodawcy
kancelaryjny latowanie, rejestracija,
nadanie nr kancel.

Pracownik eryfikacja otrzymanej
weryfikuj acy odpowiedzi od Karta Weryfikacji
Whioskodawcy...

Pracownik
sprawdzaj acy

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

QOdnotowanie

wyznaczenia > a
pracownika

sprawdzaj acego

Karta Weryfikacji

Zgodne decyzje Brak zgodno $ci

o pracdsvcvynfliiéw
menytorycznych merytorycznych

Podj gcie
roztrzygaj acej
decyzji

Pracownik

zatwierdzaj acy Karta Weryfikacji

v
Y

b 4
>
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Pracownik _’

weryfikuj acy

Przeprowadzenie

0 usuni eciu brakéow/
oczywistych omytek

weryfikacji Karta Weryfikacji

Whniosek
kwalifikuje si ¢ do
dmowy przyznania
pomocy

Odmowa
przyznania
pomocy

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Pracownik Aktualizacja
weryfikuj acy zestawienia
rzeczowo-

inansowego operacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Wynik weryfikacji
kompletno sci (...)

sprawdzaj acy
ie byt wyznaczony

sprawdzaj acy
byt wyznaczony

Odnotowanie

wyznaczenia _’ a
pracownika

sprawdzaj acego

Karta Weryfikacji

Brak zgodno $ci

Zgodne decyzje n
pracownikow decyyl/
pracownikow
merytorycznych

merytorycznych

kata weryfikacji

Podj gcie
roztrzygaj acej -’
decyzji

Pracownik
zatwierdzaj acy

Karta Weryfikacji

Przeprowadzenie
Pracownik _’ weryfikacji a
0 usuni eciu brakow/

weryfikuj acy 1
oczywistych omytek

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Whniosek
nie kwalifikuje
ig do dalszej oceny

Weryfikacja
wizyty

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.4. Weryfikacja wizyty

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie, czy
wizyta
jest wymagana

Karta
weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Sprawdzaj acy
nie byt
wyznaczony

Sprawdzaj acy
zostat
wyznaczony

Pracownik Oznaczono » Karta
zatwierdzaj acy w karcie weryfikacji a weryfikacji
A4 A 4
zgodne decyzje Brak zgodno $ci
pracownikéw cyzji pracownikow
merytorycznych merytorycznych
h 4
" Podj gcie decyzji
Pracownik — ikacii
zatwierdzaj acy satwierdzal @ Karta Weryfikacji
j acego
) 4

Podj ecie decyzji o
przeprowadzeniu
wizyty

Pracownik

weryfikuj acy Karta Weryfikacji

Wizyta
jest
wymagana

Ocena
koncowa

" Sporz gdzenie ;
Pracownik » : aczc K
weryfikuj acy 'WS’;SO"E_"":IeiZI;';mB whiosku

Przeprowadzenie

wizyty
godnie z Procedur g

A 4
Pracownik Przyj ecie raportu Raport z czynno $ci
weryfikuj acy z wizyty kontrolnych

Pracownik
weryfikuj acy

Analiza raportu > a Raport z czynno $ci
Pracownik z wizyty kontrolnych

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

Sprawdzenie czy
wyjasnienia po
wizytacji s g
niezb edne

Karta
weryfikacji
Pracownik
sprawdzaj acy
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v

Sprawdzaj acy
nie byt

wyznaczony

zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Sprawdzaj acy
zostat

wyznaczony

Oznaczono
w karcie weryfikacji

Pracownik
zatwierdzaj acy

Karta
weryfikacji

Brak zgodno $ci
cyzji pracownikow
merytorycznych

. Podj gcie decyzji
Pracownik -
zatwierdzaj acy Karta Weryfikacji

przez
zatwierdzaj acego

LB

Pracownik
weryfikuj acy

decyzja w sprawie
wyjasnien

Podj gcie
weryfikacji

Whiosek wymaga
2zlozenia
wyjasnie i

h 4

Whiosek nie
wymaga zlo zenia
wyjasnie i

Pracownik

Pracownik Okreslenie zakresu weryfikuj 3c) 4
weryfikuj acy wyjasnien weryfikacji i acy
- Karta
Pracownik Wynik wizyty weryfikacji
sprawdzaj acy
. Sporz adzenie
Pracownik i ie ni
weryfikuj acy ! Wﬁ?ﬁ'\'{'ﬁgﬁ/’"a
i A 4 A 4
P i rzymanie Zwrotnego — —
wi e'r?(t:i%chy potwierdzenia Karta Weryfikacji Sprawdzaj acy Sprawdzaj acy
dbioru pisma nie zostat
wyznaczony wyznaczony
Pracownik Oznaczono Karta
zatwierdzaj acy w karcie weryfikacji weryfikacji
Whioskodawca
Zlozyt
wyjas$nienia
Pracounik i, restacia
ki laryj f -
ancelaryiny inadanie nr kanc.
Pracownik - h 4
weryfikuj acy Weryfikacja
otrzymanych weryfikacii zgodne decyzje Brak zgodno $ci
’ wyjasnie fi viikacj pracownikow cyzji pracownikow
Pracownik merytorycznych merytorycznych
sprawdzaj acy
’ Podij gcie decyzji
Pracownik ikacii
A ! przez Karta Weryfikacji
zatwierdzaj acy zatwierdzaj acego

KP-611-406-ARIMR/3z
Strona 12 z 31



A 4

Sprawdzaj acy
nie byt

wyznaczony

Pracownik
zatwierdzaj acy

Sprawdzaj acy
zostat

Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Zzatwierdzaj acy

Pracownik -]

Karta
weryfikacji

Oznaczono
w karcie weryfikacji

wyznaczony
racownil
zatwierdzaj acy
A 4
Oznaczono b Karta
w karcie weryfikacji @ weryfikacji
v
Whniosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny
= v
Brak zgodno sci Ocena
lecyzji pracownikéw koncowa
merytorycznych whiosku
Podij ecie decyzji Karta
weryfikacji

Oznaczono

Pracownik
w karcie weryfikacji

zatwierdzaj acy

Ziozone
wyja$nienia
s3 wystarczaj ace

Ocena
koncowa
whniosku

wyja

Ziozone

$nienia

nie s
niewystarczaj ace

zatwierdzaj acego

Karta
weryfikacji

A4

Whioskodawca

nie zio zyt
wyja snien

Odmowa
przyznania
pomocy

v

Whiosek
nie kwalifikuje
i do dalszej oceny

A 4

Odmowa
przyznania
pomocy
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1.1.4.5.

Ocena kacowa wniosku

Wizyta

Pracownk
weryfikuj acy

Brak oceny punkiowe
operagjitypu*Zarz adzanie
zasobami wodnymi*

Pracownik
sprawdzaj acy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodno &ci
ecyzii pracownikow
merytorycznych

Pracownik Podj ';s edzecyzﬁ
etz aey zatwierdzaj acego

Wynik oceny
Kofcowe]
‘whiosku

Whiosek uzyskal
po: ceng
20stal wpisany na
list ¢ operacji

Karta Weryfikacji

~

Pracownik
weryfikuj acy Ocena punkiowa
operaci typu
"Scalanie gruntow"
Pracownik

sprawdza) acy

Zgodne decyzje Brak zgodno &ci
pracownikow ecyzji pracownikow
merytorycznych merytorycznych

Podjgcie decyzji
- Pracownik
e wenfiacy savierdza ay e s

Wynik oceny
Kofcowe]
whiosku

niosek nie uzyskal
co najmniej 70 pkt
i nie zostal
wpisany na
list i

list¢ operacji operacji

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdza) acy

Pracownik
weryfik acy

2ad Wojewddztwa

Pracownik
weryfik acy

Pracownk
sprawdza) acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Odmowa
przyznania
pomocy

Wpisanie wriosku
ostateczny projekt
lsty operacii

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Podjecie uchwaly *

@ Lista operacji

Ostateczna decyzja
wyniaj aca
2 zatwierdzonej
listy operacji

Karta weryfikacji

|

Srodki na
refundad] ¢
53 dost gpne

Podpisanie umowy

Srodki
na refundacj ¢
3 nie dost gpne
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1.1.4.6. Podpisanie umowy

Whiosek
przeznaczony do
finansowania

Przygotowanie

Pracownik

oW projektu
weryfikuj acy mowy i zat gcznikow,

Sporz gdzenie
i wystanie pisma
z draftem umowy

Pracownik
weryfikuj acy

{

Whioskodawca Wxﬁ;l;%:’vga Whioskodawca
nie f(aw» sie 0 zmian ¢ terminu nie s;on;alk}slwai
wterminie odpisania Umowy A

P ] L N ¢
> ¢

Whioskodawca
nie stawit si ¢
w terminie

) 4
4

Ustalenie nowego
terminu podpisania

Notataka lub pismo

Pracownik »
weryfikuj acy dokumentu] ace

nowy termin
v
Sprawdzenie
Pracownik —| lse‘mg%\faosisg Sporz gdzenie Pracownik
weryfikuj acy ma podpisanie i wyslanie pisma weryfikuj acy
Umowy

Whioskodawca
nie stawit si ¢
w terminie

Odmowa
przyznania
pomocy

Whioskodawca
nie stawit si ¢

Whioskodawca >
stawit w terminie

sig w terminie

Odmowa
Zygotowanie umowy, Umowa przyznania
wir;‘f:mmk weryfikacja 0 przyznaniu pomocy
I acy abezpiecze i umow: pomocy
A 4

Podpisano
umow ¢

Ni

ie podpisano
u

soba
upowa zniona Podpisanie
do podpisywania Umowy Whioskodawca
umowy
A 4
Notatka
Umowa Whnioskodawca — s=———pi Nle%orgs‘lxnle dot. niepodpisania
zostala umowy
podpisana

¥

" Whpisanie umowy
W”e'rayfmnicy doTabeli == @ TabelaT-v362 | B Odmowa
monitorowania

przyznania
pomocy

Procedura

monitorowania
rminowo sci skiadani
nioskow o platno  $¢
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy

Ocena
koncowa
whniosku

Weryfikacja
wstepna
whniosku

Weryfikacja
wizyty

Weryfikacja
kompletno $ci (...)

Podpisanie umowy

A 4 A 4 A 4 A 4

Whiosek Whiosek nie Whioskodawca Whioskodawca
nie kwalifikuje si ¢ Béﬁ‘f dost gpnych przeznaczony do nie stawit si ¢ nie skontaktowat
do dalszej oceny rodkow na operacj ¢ finansowania w terminie sigz UM

Pracownik
weryfikuj acy

Wypetnienie
czesci E Karty
weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj acy

Karta Weryfikacji

Zatwierdzenie
czesci E Karty
weryfikacji

Pracownik _’
zatwierdzaj acy

Sporz gdzenie
i wystanie pisma

Pracownik _’
weryfikuj acy 0 odmowie

A 4
Zymanie
zwrotnego
potwierdzenia
odbioru
isma
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1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu

R1.Dla kazdego wniosku naley zatazy¢ teczle aktowg sprawy. W teczce nalg umiesci¢ wykaz
dokumentow, ktory jest aktualizowany na Aeo. Wszystkie dokumenty dotygze
weryfikacji wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejdo ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy agleznaczy wniosek oraz wszedkprowadzon
korespondengji dokumentagj (papierovg czy elektroniczg) zwigzary ze spraw.

R2.Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocycpvenik weryfikupcy/sprawdzajcy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacakresie danych w nichetych.

R3.Mozliwe jest wycofanie przez podmiot cé& lub czséci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdktajacego. Catkowite lub eZciowe wycofanie wniosku
sprawia,ze podmiot znajduje siw sytuacji sprzed zi@nia wniosku, ktéry zostaty wycofany
w catasci lub czsci. Jeeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiekzgpadkach
niezgodnéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniarkbnw wyniku ktérej
nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodéw, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych ezci, ktérych te niezgodrigi dotycz. Jezeli podmiot wysipi 0 zwrot
przedizonych dokumentow, pracownik podmiotu wilipcego zwraca kopi wniosku
i oryginaty zagcznikdw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzopezez
pracownika podmiotu wdfajgcego za zgodr$o z oryginatem kopie zgéznikdw pozostaj
w teczce sprawy.

R4.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgci lub
btedu administracyjnego/ systemowego aglstosowa tryb i zasady pogpowania okrélone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5.W przypadku otrzymania przez podmiot wihpcy od podmiotu ubiegafego s¢ o
przyznanie pomocy wezwania do usgm naruszenia prawa najestosowa tryb i zasady
postpowania okrélone w ksizce procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywadiedkow
zaskazenia w ramach dziadaobjctych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
.ZWi gkszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdjgce/ instytucje pgredniczce/ ARIMR.

R6.Whniosek o przyznanie pomocy sktadany jest na foamzul opracowanym przez ARIMR
i udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

R7.Wniosek o przyznanie pomocy nie meoby zmieniany przez podmiot ubiegay sk
0 przyznanie pomocy w zakresie zestawienia rzecZovemsowego operacji, z wydzeniem
zmian wynikagcych z wezwa podmiotu wdraajacego.

R8.Whniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupedn@gtazone przez podmiot magosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po idreniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych b¢dow uznanych przez wdeiwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiere podmiot ubiegagy Sk 0 przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze.

R9.Podmiot wdraajgcy maze uzng oczywiste bddy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoapaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10.W przypadku wysytania pism do podmiotu — igldam gdzie to stosowne pdda

a. podstawg prawry wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;
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jasno okrélony zakres: brakow do usguwia/ztazenia wyjd@nien/innego wezwania;
uzasadnienie po¢lej decyzji;
termin na dokonanie wskazanej wmie czynngci;

® o0 o

informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygricia podmiotu wdrzajacego,
w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim me by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy, iéggn maliwos¢ réwnolegtego
przekazywania obok wersji papierowej (wysylanejolgnie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru np.: pisma wzywgge do uzupetnienia brakbw we wniosku) ich werggkétonicznych
e-mailem na adres wskazany we wniosku przez bgeefic Naley jednak pamitac aby przy
przesyice pocatelektroniczg, dokumenty byty zabezpieczone poprzez pakowasrgfrowanie
hastem plikéw programami typu WinRar lub ZIP
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1.1.6. Wykaz zajcznikow

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
1 2 3
K-1/406 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-2/406 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK-1/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK-2/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
D-1/406 Deklaracja bezstronioi Deklaracja bezstronioi
L-1/406 Lista elementow do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementow do sprawdzenia podcza
wizyty
LO-1/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do
wspétfinansowania dla operacji typu
~Scalanie gruntéw”
LO-2/406 Lista operacji Lista operacji zakwalifikowanych do

wspétfinansowania dla operacji typu
~Zarzadzanie zasobami wodnymi”
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2. Czynndgci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafstkianowiskach pracy, powinnacbya bieaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanueuai aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednelip Rzeczowego Wykazu Akt) w kolefioo
chronologicznej, wynikaiej z zasad prowadzenia akt, utiwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéalchronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualninstrukcp Kancelaryjm, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz instrgkejsprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadolwysktadnic akt. W przypadku dgizonych dokumentow do sprawy, w ktorych systemrmédyczny

nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola n& gpeawy, nalgy manualnie nani znak sprawy na dokument naniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych na
danym
stanowisku

Obstuga wniosku o Przyjecie wniosku o . . o . Whiosek o

przyznanie pomocy Przykcie wniosku o przyznanie pomocy wraz zgzazhikami, odatowanie przyznanie pomocy

na operacje typu opiecztowanie i podpisanie. (WOPP)

LScalanie gruntow” i _

,Zarzadzanie Wydanie . . o . .

zasobami wodnymi” o . . potwierdzenia Potwierdzenia przygia wniosku na kopii jego pierwszej strony Kopia M

w ramach Przyjecie i rejestracja wniosku przyjecia wniosku

poddziatania ) )

,Wsparcie na Rejestracja

inwestycje zwizane i nadanie znakliRejestracja i nadanie znaku sprawy WoPP

. Z rozwojem, Sprawy
Pracownik modernizagj i
kancelaryjny dostosowywaniem
rolnictwa i
lesnictwa” objgtego Rejestracja Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w sprawieskania informacji czy

PROW na lata 2014
2020

Weryfikacja ws¢pna

i wystanie pismd

Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomiigansowej,
ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpadzenia 640/2014 lub podlega zakazqg
o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01

Wi,

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,

Rejestracja
i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zs$lproo usungcie
brakow/zizenie wyjdnien.
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krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztow

Rejestracja
otrzymanych

od Wnioskodawcy
brakow/wyja@nien

Rejestracja otrzymanych od Wnioskodawcy brakow jasmyen.

Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu

Rejestracja
wystanie Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli agprowadzenie wizyty
pisma
Rejestracja . L . . . , L
Wizyta wystanie ReJe’st_ra,cJa i _Wys_’ranle pisma do Wnioskodawcy zslproo ziazenie
pisma wyjasnien po wizycie.
Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy z wgjaniami po wizycie.
Rejestracja . - L . . .
Ocena kacowa whiosku wystanie \F,{vej_est@qa i wystanie pisma przekapaigo list operacji do Zardu
; ojewddztwa
pisma
Rejestracja

Podpisanie umowy

wystanie pism3
P-5/406

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zaajasego na podpisan

1 .
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

[¢)

Odmowa przyznania pomocy

Rejestracja
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Whnioskodawcy infojrmego o odmowig
przyznania pomocy.

D

Rejestracja
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy przejaego zajczniki do
wycofanego wniosku.

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja ws¢pna

Podpisanie
deklaracji
bezstronnéci

Podpisanie deklaracji bezstrodob

D-1/406

Weryfikacja
wniosku
Cze$¢ A

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sporadzenie i
parafowanie pism
do Centrali ARIMR
P-8/406

Przyjcie pisma 2z

aSporaldzenie i parafowanie pisma do ARIMR w sprawie uzysi
informacji czy Wnioskodawca podlega wykluczeniutezzgmania pomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozpdezenia 640/2014 Iu

podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawiyia 20 lutego 2015 1.

ARIMR
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Whpisanie  wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A):

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalsoi
kosztéw

xgt;yﬁr:(:c“ * Whniosek kwalifikuje s do dalszej ocenwlbo Karta weryfikaciji
pne * Whiosek nie kwalifikuje i do dalszej oceny K-1/406 lub K-2/406
(czes¢ A) S N .

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gxi B1-B4 karty weryfikacji:

wniosku wg czsci
B1-B4 karty

— kompletndci i poprawndci,
— zgodndci z zasadami przyznawania pomocy,

Karta weryfikaciji

weryfikacji - kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406 lub K-2/406
- racjonalndci planowanych do poniesienia kosztéw,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whpisanie Whpisanie wsipnego wyniku weryfikacji (C&¢ B5):
wstgpnego wyniku «  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo L
weryfikacji *  Whniosek wymaga usugtiia brakowalbo ﬁalrﬁiovéﬁzjygleag} 406
(Czse BS) +  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Okreslenie zakresy
brakow / zilaenia
wyjasnien

Sporadzenie i
parafowanie pism
P-1/406

Przyjcie
odpowiedzi
Whioskodawcy

oq

155

W przypadku, jéli wystgpita konieczné¢ usunecia brakow/wyjanien

Karta
K-1.1/406
K-2/406

weryfikaciji
lub|

(zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406):

— okreslenie zakresu brakow /zienia wyjd@nien,

— sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zs$iproo
usunkcie brakoéw/ztgenia wyjdnien,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja
otrzymanych bral
Ow /wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych brakéw / wyjaien (zahcznik nr 1 do karty
weryfikacji K-1/406).

Karta weryfikaciji
K-1.1/406 lub
K-2/406

Aktualizacja zestawienia rzeczowo finansowego

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Whpisanie  wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji po uswgiu brakéw / wyjdnieniach (Czs¢

Wizyta

weryfikacji B5.111): Karta wervfikacii
«  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo y ]
. o . K-1/406 lub K-2/406
*  Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Sporadzenie i

parafowanie pismag

Sporadzenie i parafowanie pisma wniosktggo o przeprowadzenie wizyt
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Wizyta zostata przeprowadzona, pey raportu z wizyty.
Analiza raportu z czynriai kontrolnych:

- niezlgdne jest zilaenie dodatkowych wyjfmien lub poprawionych
dokumentowalbo
- nie jest wymagane ztenie dodatkowych wyfaien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjaien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sporadzenie i

parafowanie pisma Okreslenie zakresu Wym|e[’fl

Sporadzenie i parafowanie pisma do Whnioskodawcy zlpra ztazenie
wyjasnien po wizycie

Wpisanie wyniku
weryfikacji

Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ C):

* Whniosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena kdcowa wniosku

Wypetnienie oceny

punktowej operacji Wypetnienie oceny punktowej operaciji zgodnie z émgmi (Cz$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie Z dotyczy operacji typu ,Scalanie gruntow” K-1/406
kryteriami

Whpisanie wnioskd

g?ojekt ostateliczs%[; ’/Wpisanie wniosku na ostateczny projekt listy opg(&zes¢ D)

operacji

Sporadzenie il Sporzdzenie i parafowanie pisma przekampdgo list operacji do Zargu

parafowanie pismg Wojewddztwa

Sprawdzenie ¢z
operacja  zostat
uwzgkdniona W
planie finansowym

y

podmiotu ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy (€% D. Il1)

aSprawdzenie czy operacja zostata uwdglona w planie finansowym

Sprawdzenie
dostpndsci

srodkow na
realizacg operacji

Sprawdzenie dogbnaici srodkdw na realizagjoperaciji (Czs¢ D. 1V)

Okreslenie czy
wniosek

przeznaczony jestweryfikacji w wyznaczonym miejscu.

do refundacji

Okreslenie czy wniosek przeznaczony jest do refund&jidpisanie kart

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie umowy

Sporadzenie i
parafowanie pismg

Sporadzenie i parafowanie pisma do Whnioskodawcy zapjaszgo nd
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.
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Przygotowanie
umowy
zakcznikow i ich
parafowanie.

: Sporzdzenie i parafowanie projektu umowy o przyznanimpoy

sie w celu ustalenia nowego terminu na podpisanie unsgoradzenie
notatki w tym zakresie)

W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawi i terminie ale skontaktowat

Przygotowanie
umowy do podpisu

Przygotowanie umowy o przyznaniu pomocy.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Uzupetnienie
Tabeli
monitorowania

Whpisanie umowy do tabeli monitorowania

Tabela Te®/3

Pracownik
sprawdzajcy ***

Odmowa przyznania pomocy

Podanie etapu
ktorym  nasipita
odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku i ich
przyczyn.

\

Podanie etapu w ktérym napita odmowa przyznania pomocy/wycofa
wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

"Rarta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sporadzenie i
parafowanie pismg

W przypadku nieprzyznania pomocy spmizenie i parafowanie pisma
Whioskodawcy informujcego o nieprzyznaniu pomocy.

jo

Sporadzenie i
parafowanie pismag

W przypadku wycofania wniosku i pioy Wnioskodawcy o zwrg

dokumentéw sporgizenie i parafowanie pisma do Wnioskodaycy
przekazuicego informagj o wycofaniu wniosku.
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstrorsob D-1/406
bezstronnéci
Weryfikacja wsgpna Dokonanie
weryfikacji Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji. Karta weryfikaciji

wniosku  wedtug
czgsci A karty
weryfikacji

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/406 lub K-2/406
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Whpisanie  wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A):

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonalsoi
kosztow

weryfikacji «  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta weryfikaciji
wstepnej * Whiosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny K-1/406 lub K-2/406
(czes¢ A) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gzi B1-B4 karty weryfikacji:

weryfikacji — kompletndci i poprawndci,

wniosku wg czsci

— zgodndci z zasadami przyznawania pomocy,

Karta weryfikaciji

B1-B4  karty|- kontroli krzyzowych oraz weryfikacji poziomu pomocy K-1/406 lub K-2/406
weryfikacji - racjonalndci planowanych do poniesienia kosztow,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whpisanie Whpisanie wsipnego wyniku weryfikacji (C&¢ B5):
wstepnego «  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo I~
wyniku weryfikacji | «  Wniosek wymaga usuggia brakow albo ﬁalrﬁiovéﬁzjygleag} 406
(Czse BS) «  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
| o ke e
/ Aozenia W przypadku, j#i wystapita konieczné¢ usunicia brakéw lub wyjénien | K-1.1/406 lub K-

e, (zahacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/406): 2/406
wyjasnien - PN o
- . — sprawdzenie zakresu brakow/ zmia wyjgnien,
Sprawdzenie i T . . . i
L — sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy rosbp

parafowanie pisma " . . T
do Whioskodawcy 0 usungcie brakow/ ztagenie wyjdnien.
ﬁsunbgirembgrakévc\)// Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
zlozenie wyjdnien
Weryfikacja Karta weryfikacji
otrzymanych brakWeryfikacja otrzymanych brakow / Zenia wyjgnien (zahcznik nr 1 dg K-1.1/406 Iub K-
ow/ zlozenia| karty weryfikacji K-1/406 lub K-2/406). 2/ 466
wyjasnien
Whpisanie  wyniku
weryfikacji Whpisanie wyniku weryfikacji po uswgiu brakéw / zlaonych

wyjasnieniach (Czs¢ B5 1l1):

* Whniosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo

*  Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406
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Wizyta

Wizyta zostata przeprowadzona, pexye raportu z wizyty.
Analiza raportu z czynriai kontrolnych:

- niezlzgdne jest zleenie dodatkowych wyjfmien lub poprawionych
dokumentéwalbo
- nie jest wymagane ztenie dodatkowych wyfaien lub poprawionych
dokumentéw/ dokonanie wyjaien

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie zakresu wyjden

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Whpisanie  wyniku
weryfikacji

Whpisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ C):

* Whniosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Ocena kdcowa wniosku.

Wypetnienie oceny

punktowej operacji Wypetnienie oceny punktowej operacji zgodnie z drigmi (Czs$¢ D), | Karta weryfikacji
zgodnie Z dotyczy operacji typu ,Scalanie gruntow” K-1/406
kryteriami

Karta weryfikaciji

Sprawdzenie dogbnaici sSrodkdéw na realizagjoperacii

K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek zostat wpisany do projé&ty operacji

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest do reftjnd
Podpisanie karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Podpisanie umowy

Sprawdzenie i

parafowanie pisma

do Wnioskodawcy
Zzapraszajcego n4g
podpisanie umowy
o] przyznanid
pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcyraszajcego ng
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Sprawdzenie
umowy i
zahcznikow i ich
parafowanie

Sprawdzenie umowy i zgdznikow i ich parafowanie.

Umowa o przyznaniu
pomocy

Odmowa przyznania pomocy

Sprawdzenie etap
i przyczyn odmowy
przyznania pomocy
/ wycofanie

I“‘Sprawdzenie wpisanego etapu w ktérym g odmowa przyznani

pomocy / wycofanie wniosku i ich przyczyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Pracownik
zatwierdzajcy

wniosku i ich
przyczyn.

Weryfikacja ws¢pna

Wyznaczenie 0so6k
ktore kxda
dokonywaly oceny
WoPP

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Wyznaczenie
sprawdzajcego dla
sprawy (losowo luk
ze wskazania)

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Gdy udziaf
pracownika
sprawdzajcego byt
wymagany
podicie decyzji w
przypadku  braky

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w|
przypadku braku zgodsdoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
weryfikacji wstpnej (czs¢ A):

* Whniosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztow

Z?:ndonv(\z(s:L Uzasadnienie.

Gdy udziatl Gdy udziat pracownika sprawdaeggo byt wymagany pogljie decyzji w
pracownika przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie rozstrzyguia wstpnego
sprawdzajcego byt wyniku weryfikacji (Cz$¢ B5):

wymagany *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo

podicie decyzji w
przypadku  braky

* Whniosek wymaga usugtiia brakowalbo
e Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

zgodnegci Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miegjscu.

stanowisk. Uzasadnienie.

Gdy udzial Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w|

pracownika przypadku braku zgoddoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku

sprawdzajcego byt weryfikacji po usunjciu brakéw /wyjdnien (Czs¢ B.5.111):

wymagany *  Whiosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta  weryfikacji

podicie decyzji w
przypadku  braky
zgodndci

stanowisk.

e Whniosek nie kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406 lub K-2/406
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Gdy udziak
pracownika
sprawdzajcego byt
wymagany
podcie decyzji w
przypadku  braky

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w|
przypadku braku zgoddoi stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wyniku
weryfikacji kompletndci i poprawndci, zgodndci z zasadami przyznawar
pomocy, krzgowej, poziomu pomocy oraz racjonadod kosztéw (Czsé
B.5.V):

«  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo

I%arta weryfikaciji

K-1/406 lub K-2/406

Wizyta

zgodnd{m * Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
stanowisk. o o .
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziaf
pracownlk_a Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w|
sprawdzajcego byt ! . L 4
wymagany przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie rozstrzygoia wstpnego

podicie decyzji w
przypadku  braky

I

wyniku weryfikacji (Cz:s¢ C):
* wymagane jest przeprowadzenie wizgto

Karta weryfikaciji
K-1/406 lub K-2/406

zgodnaci e nie wymagane jest przeprowadzenie wizyityo
stanowisk. Podpisan_ie !(arty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.
Gdy udziak
pracownlk.a Gdy udziat pracownika sprawdzeggo byt wymagany poeliie decyzji w|
sprawdzajcego byl przypadku braku zgodsa stanowisk. Wpisanie rozstrzyggia wstpnego
wymagany wyniku weryfikacji (Czs¢ C.I):

podcie decyzji w

e niezlzdne jest zteenie dodatkowych wyfmien lub poprawionych

P soan g;’ekﬁjme”t.o‘“a'bo - - | K-1/406 lub K-2/406
> . jest niezbdne ziaenie dodatkowych wyfaien lub poprawionych
stanowisk. dokumentéwalbo
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Gdy udziall Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeliie decyzji w|
pracownika przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie wyniku wizyty (€&
sprawdzajcego byl C.1Il.):
wymagany *  Whiosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta weryfikacji

podicie decyzji w
przypadku  braky
zgodndci

stanowisk.

* Whniosek nie kwalifikuje si do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

K-1/406 lub K-2/406
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Ocena kdcowa wniosku

Gdy udziak
pracownika
sprawdzajcego byt
wymagany
podcie decyzji w
przypadku  braky
zgodndci
stanowisk.

Gdy udziat pracownika sprawdzaggo byt wymagany poeljie decyzji w

przypadku braku zgoddo stanowisk. Wpisanie rozstrzyguia wstpnego

wyniku weryfikacji (Cz$¢ D):

* Whniosek o0 przyznanie pomocy zostat wpisany na gtdigty operaciji,
albo

* Whniosek o przyznanie pomocy nie zostat wpisanypnajekt listy
operaciji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji

K-1/406 lub K-2/406

Zatwierdzenie
wyniku weryfikacji
wniosku

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (€& D).

e Whniosek kwalifikuje s¢ do przyznania pomocy, albo
e Zmiana wyniku weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji

K-1/406 lub K-2/406

Osoba upowaniona
do podpisywania
pism

Odmowa przyznania pomocy

Wypetnienie
czesci E

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznaniaoy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji

K-1/406 lub K-2/406

Weryfikacja ws¢pna

Podpisanie pism
do ARIMR

Ppodpisanie pisma do ARIMR w sprawie uzyskania imicji czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pgmficansowej, g
ktéorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpgdzenia 640/2014 lub podlega zakaza
o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego®01

wi,

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i poziomu
pomocy oraz racjonaldoi
kosztéw

Podpisanie pism
P-1/406 dg
Whnioskodawcy

aPodpisanie pisma do Wnioskodawcy z4epo usungcie brakdw /wyjanien.

Wizyta

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

a
Podpisanie pisma wnioskigiego o przeprowadzenie wizyty.

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

A
Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z §mep 0 ztazenie wyjdnien po
wizycie

Ocena kdacowa wniosku

Podpisanie pism
do Whnioskodawcy

A
Podpisanie pisma przekazoggo list operacji do Zarmdu Wojewddztwa
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Podpisanie umowy

Podpisanie  pismBpodpisanie pisma do Wnioskodawcy zapragzajo na podpisanie umowy|

do Wnioskodawcy

przyznaniu pomocy.

Odmowa przyznania pomocy

Podpisanie pism
do Wnioskodawcy

alPodpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgagigo o wycofaniu wniosku.

Podpisanie pisma

do Whnioskodawcy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy inforgogigo o wycofaniu wniosku.

Zarzd
Wojewddztwa

Ocena kdcowa wniosku

Podgcie uchwaty
w sprawie
zatwierdzenia listy
operaciji

Podgcie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operacji

Lista operacji

Osoba upowaiona
do podpisywania
umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy Podpisanie umowy

Umowa o przyznanili
pomocy
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3. Zalgczniki

K-1/406 Karta weryfikacji

K-2/406 Karta weryfikacji

IK-1/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacjiniosku o przyznanie pomocy
IK-2/406 Instrukcja wypetniania karty weryfikacjiniosku o przyznanie pomocy
D-1/406 Deklaracja bezstronsm

L-1/406 Lista elementéw do sprawdzenia podczastwyizy

LO-1/406 Lista operacji

LO-2/406 Lista operacji

Karta aktualizacji KP-611-406-ARIMR/3/z
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-406-ARIMR/3/z

Znak sprawy: DDD-WDS.611.4.2022.TM
Opis zmian:

Lp.

Przyczyna zmiany

Miejsce wprowadzenia

zmiany?

Opis wprowadzonej zmiany

Numer oraz
propozycja
zmiany do
KP, na ktéra
ma wptyw
proponowana
zmiana*

Aktualizacji zapiséw do KP-611-406-ARiIMR/3z

Wejscie w zycie rozporzdzenia Ministra Rolnictwa

szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania d
wyptaty pomocy finansowej na operacje ty
.Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialg
Wsparcie na inwestycje zwiane z rozwojemn
modernizacj i dostosowywaniem rolnictwa i deictwa”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
lata 2014-2020 (Dz. U. 1519)

IInstrukcjado wypetniania karty

Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r. w Spra\'\;\'/asgryﬁkacji whioskulK-/406

ptworzenie Karty Weryfikacji
iaiosku K2-406

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

Autopoprawki DDD oraz aktualizacja publikator
Dz. U.

blmstrukcjado wypetniania karty
weryfikacji wniosku.

Ujednolicenie

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP

KP-611-406-ARIMR/3/z
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Sporzdzit: 20.09.2022 r. — Magdalenazdanska

Data i podpis
Sprawdzit: 20.09.2022 r. — Dorota Losewska
Data i podpis
Zatwierdzit: 20.09.2022 r. Marcin Zi@ékki
Data i podpis
1 Nalezy poda& przyczyr zmiany, np. rekomendacja DAIK (raport z dnia strona. ..., tr& uwagi); uwaga Departamentu/SW ... (pismo znak:..dn..., tré¢ uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systémhormatycznego lub istnieje potrzeba modyfikagistemu informatycznego nalepoda& numer konkretnego zgtoszenia zmiany
do systemu jeeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniogkdokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zanliR wynika ze zmiany legislacji nalepod& pety nazve
ustawy, rozporgdzenia, itp.

2 Nalezy poda& na przykiad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokotugitp.

3 Nalezy scharakteryzowarodzaj wprowadzonej zmiany, aby usiwi ¢ jej identyfikacg, jezeli jest to maliwe w nas¢pujacy sposob: skiono nasgpujace stowa ,....”, dodano nagiujace
stowa ,,...", stowa ,...” zasipiono nastpujgcymi stowami ,,...".

4 Nalezy poda& numer i tytut KP, na ktgrma wplyw proponowana zmiana. Nafgednoznacznie okééé, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na Kakich zmian naley w niej
dokona w celu zapewnienia spojfm migdzy dwoma KP. Jeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KRiniejszej rubryce naky wpisa stowa ,zmiana nie ma wplywu na
inne KP”.
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| D-1/406 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pragie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy/
Whnioskodawcow:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym a&swiadczam, ze:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedgnie pozostaj z zadnym z podmiotoéw ubieggjych sé
0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyne, maze to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrono, w szczegdlngci nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W pixgku stwierdzenia takiej zaleosci
zobowgzuje siec do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&zedniego przetoonego
I wycofania s¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z pothm ubiegajcym St 0 przyznanie pomocy
ani nie bytem/tam cztonkiem witadz z osob prawnyébadapcych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zalmosci zobowgzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezparedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informack jatresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow 0 przyznanie pomoajoimacje te powinny kyuzyte tylko dla
celow niniejszej oceny wnioskéw i nie powinnychyjawnione stronom trzecim;

zobowgzuje si¢ nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronigarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy.

Lp.

Imie¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Niepotrzebne skt ¢
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IK-1/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane 7 rozwojem, modernizacjq
i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢
z przedmiotows instrukcja, zwang dalej ,,instrukcjq”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktdry wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba biorgca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zlozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D-1/406 potwierdzajac tym samym, ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracj¢ bezstronnosci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy rozdzialu 5 art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.), zwanej dalej k.p.a.,
bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzgdu wytaczy¢ go
od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w art.
24 § 1 ww. ustawy, ktére moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wydaje postanowienie i wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r., w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Scalanie
gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.
898 z pozn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzgdzeniem”, zatatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy,
w tym dokonywanie czynnosci w ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez wilasciwy organ samorzadu wojewoddztwa, pracownikow urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna, zwang dalej ,,samorzadowa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny

wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami powinien zostac:

° opatrzony datg i godzing wpltywu wniosku oraz pieczgcia urzedu marszatkowskiego albo samorzadowe;j
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osob¢ przyjmujacg wniosek,
° oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu

pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020".

Wypehiajac obowiazek pisemnego potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca” kserokopie
pierwszej strony wniosku opatrzonego i 0znaczonego w sposob opisany w akapicie powyzej.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
wniosek, nalezy wpisaé w cz¢sci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy” imi¢
inazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,.Sprawdzajgcego” (jezeli zostal wyznaczony
do weryfikacji wniosku ze wskazania).

Dla 10% wnioskoéw ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢
weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast weryfikacja przez Sprawdzajacego jest przeprowadzana ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np.
z uwagi na specyfik¢ danej operacji lub mate do$wiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii
wyboru wniosku, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.
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10.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego, nalezy
dokona¢ odpowiednich wpiséw w czesci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w ramach danego naboru (albo w przypadku, gdy nie minat
okres obowigzywania dokumentéw zlozonych wraz z innym wnioskiem) albo w okresie obowigzywania
dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii oryginaléw dokumentow
dotaczonych do jednego ze zlozonych wczesniej wnioskow, jesli nie minatl jeszcze okres ich waznosci.
Whnioskodawca ma obowiazek na zataczonej kopii dokumentu dokona¢ odrecznej adnotacji wskazujacej wniosek (np.
znak sprawy, tytul operacji) przy ktérym znajduje si¢ oryginal dokumentu. Weryfikujacy po sprawdzeniu, ze oryginat
dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskodawce, na kopii ztozonego dokumentu
potwierdza jego zgodnos¢ z oryginatem.

Dla ztozonego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentdw, ktory
nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynno$ci
w okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wplywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowiag zalaczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza regula dotyczy rdwniez dokumentow sktadanych w ramach uzupeiania brakéw. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w piSmie przekazujacym uzupelnienia Wnioskodawca zamieéci szczegdtowy wykaz zatgczanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym piSmie. Dokumenty sktadane
w ramach uzupelniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone datag wplywu na pierwszej stronie zalacznika i na pismie
przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwang dalej ,,karta” wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
° zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
. wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisoéw, itp.

Karte nalezy wydrukowaé, zszy¢ zeby stanowita jedng calos$¢ i wypemi¢ manualnie. Na stronie tytulowej nalezy
nanie$¢ znak sprawy, nazwe wnioskodawcy oraz date i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem wypetienia
elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakow/wyjasnien wg zatacznika 1 do karty. Po okresleniu
i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowac go i zalaczy¢ na koncu karty.

Uwaga: Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca karte. W karcie nie
mozna uzywac korektora!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikow, kopie materiatow pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data, podpisane oraz
opatrzone znakiem danej sprawy i dolaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Adnotacje / Uwagi, mozna
odnotowa¢ wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacje
wniosku i zachowanie §ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany
przez nich podpis powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czgsci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktorego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktorego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje te cz¢s¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtowna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana przez
niego analiza powinna by¢ rzetelna i doktadna, a przeprowadzone czynno$ci udokumentowane (np. notatki stuzbowe,
wydruki internetowe), w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, nalezy przejs¢ do kolejnych czgsci karty (wykonac
nastepne czynnos$ci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje pracownik, ktoremu powierzono obowigzki w zakresie
zatwierdzania dokumentow, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac
uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypehnia cz¢s¢ D III. Ostateczna decyzja wynikajgca z zatwierdzonej listy operacji
oraz c¢z¢$¢ E Odmowa przyznania pomocy/wycofania wniosku karty, jesli ta cz¢$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna zosta¢ wypeliona w czesci
E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wysta¢ odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wystapi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik UM przekazuje
kopi¢ wniosku i oryginaly zalacznikow bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za zwrotnym
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potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalacznikOw pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest przede wszystkim droga pocztows - przesytka rejestrowang nadang
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczng (np. na adres e-mail) jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e maila, ktore nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-406-ARiMR w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Informacje te nalezy
zamieéci¢ na koncu pisma. Mozna roéwniez doda¢ logo SW w nagldéwku pisma w sposob zgodny z,.Ksiggg
Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020". Nie nalezy usuwac¢ (z wytaczeniem
fragmentow, co do ktorych jest wskazanie ,,niepotrzebne usunac”), zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapisow
ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca procedure.

Obliczanie i oznaczanie termindw dotyczacych uzupeliania brakdw w toku postgpowania w sprawie przyznania
pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
72022 r. poz. 1360), z wyjatkiem sktadania wyjasnien, dla ktorych obowigzuja przepisy k.p.a., gdyz: zgodnie z art.
34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) zwanej dalej ,,ustawag o WROW?”, do postgpowan
w sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢ przepisow k.p.a., z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania
akt, skarg 1 wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowig inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem
nadano pismo przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo ztozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia 17
lipca 2014r., ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszaréw wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pézn. zm.) lub stwierdzenia
nieprawidlowosci, bledow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowaé tryb i zasady
postgpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/ARIMR..

Whnioskodawca w dowolnym momencie po ztoZeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozy¢ pisemna deklaracje
o wycofaniu wniosku w catoéci lub w czgsci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ (jezeli wycofanie dotyczylo catosci wniosku) lub wstrzymaé weryfikacje (jezeli
wycofanie dotyczylo czesci wniosku) na etapie, na ktorym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnos$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przej$¢ do czgséci E karty
a do wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w cato$ci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli  wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéow nalezy zwrdci¢  kopig  wniosku
i oryginaty zalacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja
w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odno$nych dokumentéw lub ich czgsci.

Jezeli wnioskodawca zwroécit si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) inie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzié, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-
finansowego operacji oraz mozliwos$ci osiaggnigcia celu operacji.

Whnioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznos$ci od formy w jakiej
zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
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wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos$¢ z oryginalem kopie zalacznikdw pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwos$ci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong ocen¢ lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng. W takim
przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgéci karty weryfikacji wniosku, na ktore
miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czgséci karty i wypetié te punkty kontrolne, dla
ktorych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Whioskodawce odpowiednim pismem.

16. Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii bledow oczywistych mozna zakwalifikowa¢, m.in. bledy arytmetyczne lub pisarskie albo inne oczywiste
omyltki pomigdzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalaczonymi do wniosku
i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spodjnosci dokumentow i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystapienie takiego bledu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii bledu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien by¢ przekonany
0 oczywistym charakterze popelnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wigc powinna by¢ przeprowadzona
doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedéw (omytek) o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ biedne dane, powiadamiajac
pisemnie o tym Wnioskodawce.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku, tj. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypei¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cz¢Scia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10% wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

Nalezy sprawdzi¢, czy data zlozenia/wplywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu. W przypadku
sktadania wniosku w sposob inny niz bezposredni w siedzibie podmiotu wdrazajacego dniem ztozenia wniosku jest dzien
jego nadania przesytka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896). W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie
terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 1 przejs¢ do czgsci E (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

2. Whniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy
zaznaczy¢ TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci E karty
(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

KP-611-406-ARiIMR/3z
Strona 4 z 17
20.09.2022 .



3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

W zakresie podlegania zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747) na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
Whnioskodawca sktada o§wiadczenie w czesci VII. wniosku.

Uwaga: Poniewaz dane o podmiotach takich jak: starosta/ powiat nie sa przetwarzane w Krajowym Rejestrze Karnym, nalezy
po zweryfikowaniu o§wiadczenia, zaznaczy¢ opcje TAK.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48 ze zm.).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotdéw Wykluczonych przy uzyciu zakladki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidlowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich typéw operacji/poddziatan w ramach dziatania “Inwestycje w Srodki trwale”. Wykluczenie ma zastosowanie
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezgodno$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

LNIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢ poprzez tacze
internetowe udostepnione przez ARIMR, czy podmiot figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczy¢ wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ t¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia poprzez tacze internetowe w oparciu 0 ww.
rejestr udostepniony przez ARIMR, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczb¢ kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wilaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych operacji.

Istnieje mozliwo$¢ nie dotaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 3 czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastgpnie przej$¢ do czgsci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci E karty 1 wystac
pismo, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 PO}fRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ
PREFINANSOWANIA OPERACJI
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B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposob wypelniania Czesci Bl

Weryfikujacy sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac wlasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczyt jako zalgcznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
ztozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane
Whnioskodawcy w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatacznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” z czesSci B1 — B4 nalezy przenies¢ do zatacznika 1 Zakres
brakow/wyjasnien.

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okreslono inacze;j.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza.

I. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
Nalezy zweryfikowac czy podmiotem uprawnionym o ubieganie si¢ o dofinansowanie jest starosta.

II. Werytikacja zalacznikéw

1. Whniosek wlascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wlascicieli gruntéw o wszczecie postepowania scaleniowego

Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono wniosek wilascicieli gospodarstw rolnych lub wtascicieli gruntéw o wszczecie postepowania
scalenia.

2. Postanowienie o wszczeciu postepowania scaleniowego
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku kopig postanowienia o wszczgciu postegpowania scaleniowego, o ktorym mowa
w art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. z 2022r. poz. 1223).

W  przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacje zwigzang z przeprowadzeniem scalenia gruntéw wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2014-2020 i na dzien sktadania wniosku nie posiada
Postanowienia o wszczeciu postegpowania scaleniowego, zgodnie z § 15 pkt 8 rozporzadzenia nalezy zobowiaza¢ go zapisami
umowy o wszczgcie postepowania scaleniowego w terminie 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy. Jezeli Wnioskodawca
nie dostarczyt kopii postanowienia i nie zaznaczyt pola w tym punkcie, nalezy wowczas zaznaczy¢ w karcie opcje ,,DO
UZUP.” i wezwa¢ do usuniecia brakoéw. Jezeli z nie posiada jeszcze tego zatacznika, bedzie go mozna przedstawi¢ wraz
z najblizszym wnioskiem o ptatno$¢, jednak data wydania postanowienia musi by¢ zgodna z treScia ww. przepisu
rozporzadzenia.

3. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Nalezy sprawdzi¢, czy dotagczono do wniosku decyzj¢ o srodowiskowych uwarunkowaniach, wydang na podstawie ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U z 2022 r. poz. 1029, 1260, 1261, 1783) oraz czy wydat ja
odpowiedni organ.

Nalezy zweryfikowac, czy zakres operacji zaplanowano zgodnie z warunkami orzeczonymi w decyzji. Szczegdlng uwage
nalezy zwrdci¢ czy obszar realizacji operacji znajduje si¢ na Obszarach o Niekorzystnych Warunkach (ONW), wowczas we
wniosku powinien by¢ zaznaczony odpowiedni wariant w cz. III pkt 5.1. Wykaz gmin i obrebow, ujetych w ONW znajduje
si¢ na stronie: http://www.onwlfa.iung.pulawy.pl

4. Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawierajace analiz¢ istniejacego stanu oraz kierunki
proponowanych zmian (...)

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczona kopia zalozen do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej zawiera nastepujace
elementy:
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a) przebieg istniejacych i projektowanych drég w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1693, 1768, 1783);
b) usytuowanie gruntow:
— zajetych przez urzadzenia melioracji wodnych lub innych urzadzen wodnych oraz przewidzianych do wykonania na
tych gruntach takich urzadzen,
przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej,
— przeznaczonych na cele zwigzane z poprawa stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej,
— przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy.
Nalezy zweryfikowaé czy zatozenia do projektu scalania zawierajg takze informacj¢ umozliwiajace dokonanie oceny
punktowej wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia.

Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o dodatkowe punkty za kryteria wskazane w § 11 ust. 1 pkt 3 lub 4 rozporzadzenia,
a z dostarczonych zalacznikow nie bedzie mozna tego stwierdzi¢, nalezy wezwaé do zlozenia niezbednej dokumentacji
potwierdzajacej spelnienie danego kryterium.

5. Szacunkowe zestawienie kosztéw
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegolnionego we wniosku.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostat wyszczegolniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podal w dokumencie na jakiej
podstawie oszacowat koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien i wskazania zrodta.

Nalezy zweryfikowaé czy ceny w Szacunkowym zestawieniu kosztow zostaty okre§lone na podstawie cen rynkowych lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. W przypadku kosztow prac scaleniowych nalezy porownaé koszty
z danymi z wydanych wcze$niej decyzji dla dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem
i dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa przez scalanie gruntdéw” objetego PROW na lata 2007-2013.

6. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone
Nalezy zweryfikowac¢ czy:
- we Wniosku w czgsci II. punkt 6. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dofaczonym pelnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,
- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$é podpisdw zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,
- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

6a. Oswiadczenie pelnomocnika / osoby reprezentujacej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dotyczace
przetwarzania danych osobowych

Nalezy zweryfikowa¢ czy ustanowiony pelnomocnik bedacy osoba fizyczng, podpisat oryginal o§wiadczenia oraz zgode na
przetwarzanie danych osobowych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa lub petnomocnik nie jest osoba
fizyczna.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT
Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono oryginat oswiadczenia na formularzu udostepnionym przez UM oraz czy
o$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

8. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
kryteriow przyznania pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowiagzek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji), o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow
przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»TAK” i dopisa¢ je w pozycji w wierszu 1) — 3).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentéw niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.
I11. Weryfikacja poprawnos$ci wypelniania formularza wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
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° liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych;
° dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zatgczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, ,,DO UZUP.” albo
»N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie zlozonych dokumentoéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywne;j
odpowiedzi na pytania zawarte w czesciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegolnych czesciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajacym si¢ po pomoc jest starosta

Na podstawie danych z pkt 3. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca
jest Starosta (jako organ prowadzacy postepowanie scaleniowe na terenie powiatu objg¢tego operacja).

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku w pkt 3.2 oraz 3.3 sa
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danego powiatu.

Pole ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sa zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spojne dane we wszystkich dokumentach pozwola na prawidlowe poslugiwanie si¢ nimi, tj. sporzadzenie umowy
0 przyznaniu pomocy oraz zlecen platnosci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowaé, czy dotaczono kopi¢ ztozonego do ARiIMR
wniosku o jego nadanie.

2. Operacja jest zgodna z celem szczegélowym okreSlonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie tego celu

Na podstawie zalaczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem poddzialania ,,Wsparcie
na inwestycje zwiqgzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegdtowego, tj. Poprawa
wynikow gospodarczych wszystkich gospodarstw oraz utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegolnie
z myslg o zwigkszeniu uczestnictwa w rynku i zorientowania na rynek, a takze zroznicowania produkcji rolnej (24).

3. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreSlonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okres§lonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

4. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych na operacje
typu ,,Scalanie gruntéw”

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
sa niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

5. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platno$¢ koncowa, bedaca refundacja kosztéw
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem, tj. wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o platno$¢ koncowa planowane jest nie poézniej niz do dnia 30 czerwca
2025 r.

6. Operacja zostala przygotowana w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% wlascicieli gospodarstw rolnych
polozonych na projektowanym obszarze scalenia lub wlascicieli gruntéw, ktérych laczny obszar przekracza polowe
powierzchni projektowanego obszaru scalenia
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Na podstawie poréwnania danych zawartych we wniosku wtascicieli gospodarstw rolnych lub wniosku wtascicieli gruntow
0 wszczecie postgpowania scaleniowego oraz danych w zatozeniach do projektu scalenia nalezy sprawdzié, czy operacja
zostala przygotowana: w wyniku wystgpienia do starosty ponad 50% wlascicieli gospodarstw rolnych potozonych na
projektowanym obszarze scalenia lub wlascicieli gruntow, ktérych laczny obszar przekracza potowg powierzchni
projektowanego obszaru scalenia.

7. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia Srodkow publicznych

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Jezeli dane zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 5, znajduja odzwierciedlenie w dokumentacji
sprawy i sg zgodne ze stanem rzeczywistym nalezy , wypehi¢ punkty w karcie od 8a. do 8d.

Warto$¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

Npw te

Enw = x 100%
- Ne¢  (tc + tpw)

dzie:
%DW — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji - z czgsci V. Plan finansowy operacji pkt 1.3. wniosku.
Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktére ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z czgsci IV. Plan
finansowy operacji - pkt 5.2 wniosku.
te — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci 1Il. Opis planowanej operacji
pkt 4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydtuzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) — z czgsci
1V. Plan finansowy operacji pkt 5.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. IV. Plan finansowy operacji punkt 5 ppkt 5.1 wowczas
warto§¢ naktadow inwestycyjnych (netto), ktore ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Npw)
réwna bedzie wartosci naktadow catkowitych (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach wartos¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.1 wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego liczony bylby ten czas nalezy
przyjac¢ termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto§¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac,
ze wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odmowic¢ przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje¢ bez wsparcia §rodkoéw publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie mogtaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

srodkéw publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystgpienia efektu deadweight nalezy pamietac, iz realizacja operacji nie moze zostaé
rozpoczgeta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

1. Wysokos$¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63 % kosztéw kwalifikowalnych dla tej operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czes¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 4.3. do kosztoéw kwalifikowalnych - czg$¢
1V. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

2. Koszty ogolne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogodlne wyszczegdlnione we wniosku w czeSci V. Plan finansowy operacji pkt 1.2.
w kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z{] " nie przekraczaja 15% sumy pozostatych kosztéw kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostalych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowac oceng.

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

1. Wysoko$¢é kosztéow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie wyzsza niz
réwnowartos¢ (...)
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Nalezy sprawdzi¢, czy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie
Wyzsza niz rownowartosc:
a) 800 euro na 1 ha gruntdw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewddztwach dolnoslaskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpackim, §laskim i §wigtokrzyskim;
b) 650 euro na 1 ha gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewddztwach innych niz wymienione
w lit. a.

2. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest nie
Wwyzsza niz rOwnowartos$¢
Nalezy sprawdzi¢, czy Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania
poscaleniowego jest nie wyzsza niz rownowarto$é:
a) 2000 euro na 1 ha scalanych gruntow w wojewddztwach dolnoslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$laskim 1 $wigtokrzyskim;
b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntow w wojewoddztwach innych niz wymienione powyzej.

3.  Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy
Nalezy poda¢ $redni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego (tabela A), obowiazujacego w dniu rozpoczgcia
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, wg ktorego dokonano przeliczen wartosci pkt 1 oraz 2.

Uwaga: Dane ujete we wniosku o przyznanie pomocy w pkt 5.8 Powierzchnia gruntdw objetych postgpowaniem
scaleniowym czgsci III. Opis planowanej operacji, nalezy uprzednio zweryfikowa¢ poprzez poréwnanie ich z danymi
zawartymi w zatozeniach do projektu scalania (zatacznik nr 4 do wniosku) oraz w postanowieniu o wszczgciu postgpowania
scaleniowego (jezeli zostal dotaczony do wniosku).

W celu zapewnienia §ladu rewizyjnego z dokonanej weryfikacji w tym zakresie w Karcie Weryfikacji nalezy zapisac
obliczenia powierzchni gruntow objetych postgpowaniem scaleniowym w miejscu przeznaczonym na adnotacje.

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgséciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehi¢ zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformulowac¢ zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

W zataczniku 1 ,, Zakres brakow / wyjasnien” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czgsci B1, ktorych Wnioskodawca
nie zalaczyl badZz wymagaja uzupehienia oraz zagadnienia z punktow kontrolnych z czesSci B2 - B4, przy ktorych zostata
zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajace wyjasnienia, niezbedne do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku. Nastepnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowac pismo, informujace Wnioskodawce
o konieczno$ci uzupetienia brakéw we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1. ,,Data doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien” nalezy wypeic¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce. Natomiast pole 2. ,, Termin,
w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢é wyjasnienia” nalezy wypetnic, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastepujacego po
dniu otrzymania pisma przez Wnioskodawcg, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebrat pisma o uzupetnienie
brakow / wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whnioskodawca mogt odebra¢ przesytke w placowcee pocztowe;.

Do pisma nalezy:

a) dolaczy¢ kopie blednie wypelionych stron wniosku oraz kopie zalacznikow wypehlianych na formularzach UM
ztozonych przez Wnioskodawce z zaznaczeniem bledow,

b) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe¢ oraz numer telefonu do kontaktu.

Pole 3. ,,Data nadania / zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow / ztoZenia wyjasnien”, nalezy wypehlié po
otrzymaniu uzupehien / wyjasnien.
Nastepnie w zataczniku 1 ,, Zakres brakow / wyjasnien” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK?”, jezeli dany dokument zostat uzupetiony /

poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

W przypadku uzupehienia poczta o terminowos$ci decyduje data stempla pocztowego a gdy skladane sg przez osobe
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wptywu do UM. Uzupelnienie, ktére wptynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé w urzgdzie pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do
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momentu otrzymania wyjasnien z urz¢gdu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
Whnioskodawce. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupehnienie
nastapito w przewidzianym terminie. Jezeli do 14 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawce
pisma dokumenty nie wptyng do UM, nalezy wysta¢ Wnioskodawcy pismo, informujace o odmowie przyznania pomocy.
W przypadku, gdy Wnioskodawca wystat dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy urzedu
pocztowego, i wezwal UM do usunigcia naruszenia prawa, a zlozone przez Wnioskodawce wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa nalezy przyjac¢ do rozpatrywania.

IIa. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usungt braki.

Jezeli podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr
1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przej$¢ do kolejnej czesci karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktéorymkolwiek punkcie cze¢$ci B2-B3 - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3,
a nastgpnie przej$¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

Jezeli podmiot nie usungt wszystkich brakoéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2
i przej$¢ do czgsci IV. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

I11. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych podmiot nie usunat przy pierwszym
wezwaniu.

Nalezy wypehi¢ pola dotyczace:

- Daty doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usunigcia pozostatych brakow,

- Terminu, w ktéorym nalezy usunaé pozostate braki,

- Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia pozostatych brakow.

IIIa. Wynik weryfikacji po usunieciu pozostalych brakéw

Odpowiadajac na pytania w tej czgséci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakoéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy podmiot usunat wszystkie braki.

Jezeli podmiot zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty B6.

W przypadku, gdy podmiot nie usungt brakow w terminie — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2, a nastgpnie
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, KONTROLA KRZYZOWA

W tej czeSci Weryfikujacy w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwalajace na oceng racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow inwestycyjnych i kosztow ogoélnych (z wylaczeniem zadan wykonywanych na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw [Dz. U. z 2022r. poz. 1223]).

W przypadku, gdy zalaczone dokumenty uniemozliwiaja udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza
odpowiedz ,,Do wyjasnien.”

I. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

1. Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadajg cenom rynkowym

Poziom kosztoéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowac¢ w odniesieniu do $rednich cen ushug
o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych.
Zaleca si¢, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pami¢tac, ze zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztéw kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztéw ustalong
w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysoko$ci pomocy uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie
ewentualnych rozbieznos$ci cenowych powstaltych w wyniku uplywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.
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Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodlach, a w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak
mozliwosci uzyskania dostgpu do drugiego zrodta, wowcezas mozna pozosta¢ przy jednym. Z przyjetej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez pordwnanie cen, zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okreslonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcdéw danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje pordéwnawcza z ceng, figurujacag w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez innego
wnioskodawce, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o pordwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Uwaga: Ze wzgledu na specyfike kosztow prac scaleniowych mozna postuzy¢ si¢ wartoSciami kosztow, jakie wystepowaly
w innych sprawach w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntow”. W przypadku braku podobnych rodzajow kosztow, mozna
skorzysta¢ z danych zgromadzonych we wnioskach ztozonych w ramach dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na
lata 2007-2013. W takim przypadku konieczne jest podanie w uwagach znaku sprawy, z ktérej wzorowano si¢ przy badaniu
racjonalnosci. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage wzrost cen i zaktualizowa¢ ich warto$¢ o poziom inflacji dla danego okresu
czasu 1 zapisa¢ obliczenia w adnotacjach.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji notatke. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczegblnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres operacji
sg zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
w teczce sprawy umies$ci¢ dokumenty zrodtowe stanowigce podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
podaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji”.

W odniesieniu do kosztow ogélnych, nalezy wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym regionie (stosownie do
miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegotowa
pisemna analiza (w tym dofaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawce nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowaé¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednocze$nie nalezy zobowigza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bedzie wigzato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusuni¢ciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

I11. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze srodkéw publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:
poprzednich naboréw na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 oraz dziatania
125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie
gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013 zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach poprzednich naboréw na
operacje typu ,Scalanie gruntéow” w ramach poddzialania '"Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa'', objetych PROW na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, w ramach poprzednich naboréw na operacje typu ,,Scalanie gruntow” w ramach
poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane zrozwojem, modernizacjq idostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020, zawarl umowe¢ o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o platnos¢ lub wyptacona
zostala pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czgsécei jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli po szczegolowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.
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W przypadku, gdy w wyniku szczegblowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowat (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyl wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich nabordéw dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania , Wsparcie na inwestycje zwigzane
z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” ktorej zakres rzeczowy w_calodci jest wspolny
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji
odmoéwi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy postepowac zgodnie z trybem opisanym ponize;j.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek
o ptatno$¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poprzednich nabordéw dla operacji typu ,,Scalanie gruntow”, ktorej zakres
rzeczowy w_czesci pokrywa sie z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegoétowa analizg
naktadajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupeliania brakéw wezwaé wnioskodawce do zlozenia wyjasnien
i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala
nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku
w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Opcje¢ ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku pierwszego naboru wnioskow.

2. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach naboréw wnioskow dla
dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa przez scalanie gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawcy, wyplacona zostala pomoc w ramach naboréw wnioskow dla dziatania
125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie
gruntdéw” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspolny z zakresem
rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”. Wynik wyszukiwania
nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono,
ze Wnioskodawca wystepuje w bazie operacji PROW 2007-2013 nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji. W przypadku,
gdy dane si¢ potwierdzaja, nalezy sprawdzi¢ zakres operacji w teczce sprawy dziatania 125 ,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiagzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na
lata 2007-2013.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegbtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
zrealizowal operacje (wyplacona zostala pomoc) w ramach 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej
zrozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej
zakres rzeczowy w_catosci jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty
watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (wyptacona zostata pomoc) w ramach 125 ,,Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntow” objetego
PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w_czeséci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —
nalezy przeprowadzi¢ szczegdtowa analize nakladajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania brakow wezwaé
wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow,
o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

IV Wynik

Jezeli w czesci B6 (I-11I) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B6 (I-IIT) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczyé
TAK 1 wypehi¢ czgs¢ B6.IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres wyjasnien w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztow nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos¢
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelnié¢ czes¢ B7 karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
czescei E (odmowa przyznania pomocy).

V. Wezwanie do zlozenia wyjasnien
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Nalezy wypetni¢ pola:

—  Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien; nalezy wstawic¢ datg
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozeniu
wyjasnien;

—  Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia; Nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke;

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.
J ezeh data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia;

b) jest pOzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

Va. Wynik wyja$nien

W tej czgscel karty nalezy wpisaé pytania, zagadnienia, ktore byly przedmiotem pisma do Wnioskodawcy oraz zaznaczy¢
TAK jezeli wyjasnienie pozwala na dalszg weryfikacje wniosku albo NIE jezeli wyjasnienie nie zostato ztozone w terminie
lub jednoznacznie wskazuje na odmowg¢ przyznania pomocy.

VI. Wynik weryfikacji — po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypehi¢ czgs¢ B6.Va, w ktorej nalezy
opisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli podmiot zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwos$ci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 1 przej$¢ do dalszej cze$ci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przej$¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktorych nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelni¢ czes¢ B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.1V lub B6.VI.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okre$lonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC B8: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KONTROLI KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNOSCI KOSZTOW

Nalezy poda¢ wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnos$ci, zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, kontroli
krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow.

Jezeli wiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” w pkt 1.
W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy nalezy to zaznaczy¢ w pkt 2.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze istnieja uzasadnione

watpliwosci _co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy, gdyz w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy powinno stanowi¢ wyjatkowe sytuacje.

Nastepnie w miejscu ,,Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisaé, przedstawi¢ argumenty
dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy. W miejscu tym
nalezy rowniez wyszczegolni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnos$ci
kontrolnych, wnioskujac o wizyte. Do pisma nalezy dotaczy¢ Liste elementoéw do sprawdzenia podczas wizyty stanowigca
zalacznik do pisma.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementoéw wskazanych w zataczniku nalezy podaé przyczyng zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacj¢/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostang wypetnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktdre zostaty ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotgczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnoSci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
lub nadzwyczajnych okoliczno$ci) nalezy zaznaczy¢ w czgéci C w punkcie I1I. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przej$¢ do
czesei E karty a do Wnioskodawcey wysta¢ odpowiednie pismo.

I. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whnioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu dot. czynnosci kontrolnych nalezy wypemic¢ czes¢ C.1. ,,Wynik wizyty/kontroli”.

W punkcie ,, Z raportu dot. czynnosci (...) " nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezbg¢dne jest uzyskanie wyjasnien albo ,,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie s3 wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,,Data
przeprowadzenia wizyty/kontroli” nalezy, na podstawie raportu dot. czynno$ci kontrolnych wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia
wizyty.

I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,, TAK” nalezy wyszczegdlni¢ w punkcie ,, /Il Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien” kwestie wymagajace
wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowa¢ pismo. Na tym etapie nie nalezy wskazywac w pismie, iz wniosek wymaga
uzupetnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji nalezy w pismie wskaza¢ zmiany, ktore powinny by¢ uwzglednione w ,.Zestawieniu (...)". Wiersz
Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozy¢é w terminie” nalezy wypeli¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
Whnioskodawecg, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawce.

Przygotowujac pismo oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie, nalezy kierowaé¢ si¢ zasadami
opisanymi w cze$ci dotyczacej wypelniania czgéci BS. Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zloZenia wyjasnien:” nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM
wyjasnien, nastgpnie zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie , I[II. Weryfikacjia po zloZeniu wyjasnien”
zweryfikowac, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,, TAK” lub ,,NIE”.

IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja$nieniach
Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,,III. Weryfikacja po
ztoZeniu wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyla pismo
P-6/406, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawcg wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtdrnej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO WIZYCIE KONTROLI

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt. 3. Cze¢$ci C.I lub pkt. 2 Czgséci C.IV. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-4 wpisuje liczbe przyznanych punktéw oraz wartos¢ liczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okreslonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie brat udzial pracownik
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Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodno$¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,,X”.

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE” poprzez wstawienie
znaku ,,X”. Ponownie drukuje cz¢$¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)” karty i wypehia ja, w miejscach przeznaczonych dla
Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypetniong przez siebie czgs¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)”
Sprawdzajacy dotacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dotgczy¢ kopie dokumentow na podstawie, ktorych zostaly przyznane punkty oraz wartoSci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami: Jezeli na podstawie zataczonej do wniosku
dokumentacji nie bedzie wynikaé, ze dane kryterium jest spetnione, poszczegdlnych punktéw nie przyznaje sie.

1. Procentowy udzial liczby wlascicieli gospodarstw rolnych/ powierzchni gruntéw polozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorzy zlozyli wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej liczby
wilascicieli gospodarstw rolnych / ogolnej powierzchni gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowi
gruntéw polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorych wlasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego

Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzsza
z dwoch warto$ci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.

Maksymalnie mozna uzyska¢ za ww. kryterium 100 pkt. Punkty nalezy przyznawa¢ odpowiednio 1 pkt za kazdy 1% udziatu.
Uwaga: Dane punktowe nalezy podac jako liczy catkowite (po zaokragleniu arytmetycznym).

2. Operacja, co wynika z decyzji o S$Srodowiskowych uwarunkowaniach, bedzie miala pozytywny wplyw
na Srodowisko

Jezeli na podstawie zatgczonej do wniosku decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach bedzie wynikato, ze operacja
bedzie miata pozytywny wptyw na §rodowisko, nalezy przyzna¢ 10 pkt.

3. Operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe waloréw krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098)

Jezeli na podstawie zatozen do projektu scalenia bedzie wynikac, ze operacja zaktada na obszarze scalenia poprawe walorow
krajobrazowych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098
z p6zn. zm.) nalezy jej przyzna¢ 10 pkt.

W art. 5 pkt 23 ww. ustawy podano definicj¢ walorow krajobrazowych: ,,wartosci przyrodnicze, kulturowe, historyczne,
estetyczno-widokowe obszaru oraz zwigzane z nimi rzezbe terenu, twory i skladniki przyrody oraz elementy cywilizacyjne,
uksztattowane przez sity przyrody lub dziatalnosc cztowieka”.

4. Operacja zaklada wydzielenie niezbednych gruntow (...)
Na podstawie zalozen do projektu scalenia, nalezy okresli¢ czy operacja spelnia kryteria:
a) operacja zakltada wydzielenie niezbednych gruntow na cele: miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajacych
z zatozen do projektu scalenia — 10 pkt
b) zwiazane z poprawg stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej — 10 pkt.

Uwaga: Wydzielenie gruntow pod drogi nie moze by¢ traktowane rownoznacznie z wydzieleniem gruntdw na cele miejscowej
uzytecznos$ci publicznej, co jednocze$nie oznacza, ze nie mozna przyzna¢ punktéw z tego tytulu za kryterium wymienione
w ppkt a.

5. Suma uzyskanych punktow
Nalezy wpisa¢ sum¢ uzyskanych punktow (pkt 1 - 4). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie 140 punktow.

I1. Wynik oceny koncowej wniosku

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, jezeli
operacja uzyskata co najmniej 70 punktéw. Natomiast, gdy operacja uzyskala mniej punktow nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” 1 przejs¢ do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”.

List¢ operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktéra znajduje si¢ na koncu
niniejszego dokumentu. Liste operacji przekazuje si¢ do wiasciwego organu samorzadu wojewddztwa wraz z pismem
przewodnim.

II1. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie - ND

IV. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dostepnosci Srodkéw na udzielenie pomocy
Jezeli na realizacj¢ operacji sa wystarczajace $rodki finansowe nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.
V. Wynik weryfikacji wniosku

W przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do
zawarcia Umowy.

KP-611-406-ARiIMR/3z
Strona 16 z 17
20.09.2022 .



Nalezy wpisa¢ przyznana kwote pomocy (w petnych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie).

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU

Cze¢$¢ E wypehniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,.X”. W przypadku, gdy zostat zaznaczony punkt ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy” obowigzkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie
pismo, w ktérym podaje si¢ przyczyny odmowy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegolnosci zwroci¢é uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy wymienié
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy rowniez nalezy wysta¢ wtasciwe pismo.

W wierszu Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofania wniosku Data
doreczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku w catosci nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.
UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrdci¢ szczegdlna uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy,

—  staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

Uwaga: Skarbnik powiatu powinien dokona¢ kontrasygnaty jedynie na umowie o przyznaniu pomocy oraz na deklaracji wekslowe;j.

Nalezy zwroci¢ uwage aby umowa zostata zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesiecy od ostatniego dnia naboru wnioskow.

Nalezy wpisa¢ date podpisania umowy oraz dat¢ wystania egzemplarza umowy do ARiMR/Dat¢ wprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacji PROW1420 Scalanie DD.

W przypadku koniecznosci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postgpowaé zgodnie z ksiazka procedur
KP-611-358-ARiMR.
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IK-2/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Zarzgdzanie zasobami wodnymi”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane 7 rozwojem, modernizacjq
i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢
z przedmiotows instrukcja, zwang dalej ,,instrukcjq”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktoéry wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba biorgca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zlozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D-1/406 potwierdzajac tym samym, ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracj¢ bezstronnosci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.), zwanej dalej k.p.a.,
bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go
od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w art.
24 § 1 ww. ustawy, ktére moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wydaje postanowienie i wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r., w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Zarzqdzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddzialania , Wsparcie na inwestycje zwiqgzane zrozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1519), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem”, zatatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynnos$ci w ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze byc¢
dokonywane przez upowaznionych przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa, pracownikow urzedu
marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna, zwana dalej ,,samorzadowa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny
wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami powinien zostac:

e opatrzony datg i godzing wptywu wniosku oraz pieczgcia urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki
i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osob¢ przyjmujacg wniosek,

e oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialan
PROW na lata 2014-2020".

Wypehiajac obowiazek pisemnego potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca” kserokopie
pierwszej strony wniosku opatrzonego i 0znaczonego w sposob opisany w akapicie powyzej.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktéoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
wniosek, nalezy wpisaé w cz¢sci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy” imi¢
inazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,.Sprawdzajgcego” (jezeli zostat wyznaczony do
weryfikacji wniosku ze wskazania).

Weryfikacja przez Sprawdzajacego jest przeprowadzana ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji lub
mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien by¢ zachowany
$lad rewizyjny.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego, nalezy
dokona¢ odpowiednich wpiséw w czesci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”.
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Dla zlozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow, ktory
nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci
w okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wptywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza regula dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetniania brakow. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w piSmie przekazujacym uzupelienia Wnioskodawca zamiesci szczegdlowy wykaz zatgczanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym piSmie. Dokumenty sktadane
w ramach uzupetniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zatacznika i na pisSmie
przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwang dalej ,.karta” wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow, itp.

Karte nalezy wydrukowaé, zszy¢ zeby stanowita jedng calos$¢ i wypeti¢ manualnie. Na stronie tytulowej nalezy
nanie$¢ znak sprawy, nazwe wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem wypeknienia
elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakow/wyjasnien wg zalacznika 1 do karty. Po okresleniu
1 wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowac go i zalaczy¢ na koncu karty.

Uwaga: Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca karte. W karcie nie
mozna uzywac korektora!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikow, kopie materiatéw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstale podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data, podpisane oraz
opatrzone znakiem danej sprawy i dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Adnotacje / Uwagi, mozna
odnotowa¢ wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacje
whniosku i zachowanie §ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany
przez nich podpis powinien by¢ opieczgtowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czeSci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktorego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktorego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje te cze$¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtdéwna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana przez
niego analiza powinna by¢ rzetelna i doktadna, a przeprowadzone czynno$ci udokumentowane (np. notatki stuzbowe,
wydruki internetowe), w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, nalezy przejs¢ do kolejnych czesci karty (wykonaé
nastgpne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje pracownik, ktéremu powierzono obowigzki w zakresie
zatwierdzania dokumentdw, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac
uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowigzkowo wypetia czes¢ D IIl. Ocena koncowa wniosku oraz cze¢s¢ E Odmowa przyznania
pomocy/wycofania wniosku bez rozpatrzenia/ wycofanie wniosku w catosci karty, jesli ta czes$¢ jest wypekiana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna zosta¢ wypelniona w czg¢sci E wraz
z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wysta¢ odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM przekazuje
kopi¢ wniosku i oryginaly zalacznikow bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysylana jest przede wszystkim droga pocztows - przesytka rejestrowang nadang
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczng (np. na adres e-mail), jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e maila, ktore nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Obliczanie i oznaczanie termindw dotyczacych uzupehiania brakow w toku postgpowania w sprawie przyznania
pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
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72022 r. poz. 1360), z wyjatkiem sktadania wyjasnien, dla ktorych obowiazuja przepisy k.p.a., gdyz: zgodnie z art.
34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) zwanej dalej ,,ustawag o WROW?”, do postepowan w
sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢ przepisow k.p.a., z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdow, wylaczenia pracownikow organu, doreczen i wezwan, udostgpniania
akt, skarg 1 wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowig inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo przesylka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo ztozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodno$ci w my$l rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia
17 lipca 2014r., ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkow rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pdzn. zm.) lub stwierdzenia
nieprawidtowosci, btedow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowac tryb i zasady
postepowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach/btedach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/ARIMR.

Whnioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze ztozy¢ pisemna deklaracje
o wycofaniu wniosku w caloéci lub w czeSci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ (jezeli wycofanie dotyczyto catosci wniosku) lub wstrzyma¢ weryfikacje (jezeli
wycofanie dotyczyto czesSci wniosku) na etapie, na ktorym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calosci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w caloéci nalezy przejs¢ do czesci
E karty a do wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku.
Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwroci¢c kopi¢ wniosku
i oryginaly zatacznikéw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja
w teczce aktowe] sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci
Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentoéw lub ich czesci.

Jezeli wnioskodawca zwrdcit si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystgpienia niezgodnosci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwos$ci osiggnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikow pozostaja
w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong ocen¢ lub
na dalsze etapy weryfikacji,

albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng. W takim
przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku, na
ktére mialo wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgsci karty i wypemicé te punkty
kontrolne, dla ktérych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
Whioskodawce odpowiednim pismem.

Ztozony wniosek moze zostaé skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia

oczywistych btedow, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.
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Do kategorii bledow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. btedy arytmetyczne lub pisarskie albo inne oczywiste
omylki pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zatagczonymi do wniosku i samym
whnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spojnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego bledu do kategorii bledu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien byé przekonany
0 oczywistym charakterze popetnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wigc powinna by¢ przeprowadzona doglebna
analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedow (omylek) o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literdwki), ktére wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ biedne dane, powiadamiajac
pisemnie o tym Wnioskodawce.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek - nalezy wpisa¢ nazwe wiasciwego Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10% wnioskow zlozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

Nalezy sprawdzi¢, czy data ztozenia wniosku jest zgodna z terminem okreslonym w ogloszeniu. W przypadku, gdy wniosek
zostal ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczyé NIE w pkt 1 i przej§¢ do czgsci E (pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia).

2. Wniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy
zaznaczy¢ TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢é NIE i przejs¢ do czesci E karty
(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupeliajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48 ze zm.).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotdéw Wykluczonych przy uzyciu zakladki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.
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Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidlowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich typow operacji/poddziatan w ramach dziatania” Inwestycje w srodki trwate”. Wykluczenie ma zastosowanie
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezgodnos¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢ poprzez tacze
internetowe udostepnione przez ARIMR, czy podmiot figuruje w Rejestrze Podmiotdow Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ t¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia poprzez lacze internetowe w oparciu 0 ww.
rejestr udostgpniony przez ARIMR, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostegpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARiIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wiaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych operacji.

Istnieje mozliwos$¢ nie dotaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktéorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

W zakresie podlegania zakazowi dostgpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747) na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
Whioskodawca sktada o§wiadczenie w czesci VII. wniosku.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 4 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przej$¢ do czgséci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,, X w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci E karty 1 wystac
pismo, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETN’OSCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFNANSOWANIA
OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Czesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac wlasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO WEZW.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcyi.

Odpowiedz ,,DO WEZW.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupetienia brakéw lub zlozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczyl jako zatgcznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
zlozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢c uwage, czy dane
Whnioskodawcy w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zalacznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.
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Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO WEZW.” z cz¢$ci B1 — B4 nalezy przenie$¢ do zalacznika 1 Zakres
brakow/wyjasnien.

Zalaczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentdw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whnioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktéry wydat dokument Iub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza.

I.  Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
Nalezy zweryfikowa¢ czy podmiotem uprawnionym o ubieganie si¢ o dofinansowanie jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne
Wody Polskie.

II.  Weryfikacja zalacznikow

1. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac¢ czy:

- we Wniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotgczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérej pelnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznos¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

1a. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych — dotyczy danych osobowych — oryginal

W zwiazku z wejsciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), jezeli ustanowiono
pelnomocnika bedacego osobg fizyczna, powinien zapoznaé si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych na
formularzu udostgpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej wtasciwego Urzedu Marszatkowskiego (zatacznik 1a).

W przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje ND.

1b. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewédztwa oraz Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych o0sob fizycznych, ktére zostana przekazane przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy — oryginal

Whnioskodawca powinien zapoznac¢ si¢ z trescig informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob fizycznych,
ktore zostang przekazane Samorzadowi Wojewodztwa przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia - kopia

Nalezy zweryfikowa¢, czy dotaczone zostaty wlasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo podmiotu ubiegajacego
si¢ o przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem, tj. przez okres
co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej (jezeli prawo takie ma charakter terminowy, np. umowa
dzierzawy, najmu).

Ztozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zatacza do wniosku
ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wtasciwemu organowi
i pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy decyzja o pozwolenie na budowe nie jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku sprzeciwu
do zgloszenia zamiaru wykonywania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji
w formie ,,zaprojektuj-wybuduj”, dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia sa zatacznikami
obowigzkowymi.

2a. Oswiadczenie wladciciela lub wspolwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji trwale
zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub
bedacej przedmiotem wspolwlasnos$ci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktdrej zamierza zrealizowac operacj¢ powinien ztozy¢
Oswiadczenie wiasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji bezpoSrednio
zwiqgzanej z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej
5lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedtozyt ,, Oswiadczenie (...)", nalezy
sprawdzi¢ czy przedtozyt wraz z nim kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie uméw dzierzawy,
uzyczenia, ktore sg zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowe;.

Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktére powinno by¢
zlozone przez kazdego wlasciciela / wspotposiadacza. Liczba ztozonych Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie wlascicieli /
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wspoétposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomos$ci wymienionych
w powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot posiada ostateczng decyzje
o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone
przez ten organ wraz z:

- o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wniost sprzeciwu

lub

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.
Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

3. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii
z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie
Sfunkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458).

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany w przypadku, gdy podmiot realizuje operacj¢ metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”. Nalezy
woweczas zaznaczy¢ ND.

Zadania objete kosztorysem powinny by¢ wycenione z zastosowaniem cen nie wyzszych od $rednich cen rynkowych,
okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym zakresie (np. cenniki
Sekocenbud, Bistyp). Weryfikacji powinno podlega¢ nie mniej niz 5 pozycji kosztorysu o najwyzszych warto$ciach.
W przypadku stwierdzenia znacznego odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cen rynkowych za kwalifikowane
uznaje si¢ koszty operacji, wyliczone z zastosowaniem $rednich cen rynkowych, ustalonych na podstawie stosowanych
powszechnie, aktualnych publikacji branzowych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do rodzaju zadania i okresu
sporzadzania kosztorysu.

Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

—  tytul projektu,

—  nazwg obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

—  imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,

— nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys,

—  imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

—  wartos$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

—  date opracowania kosztorysu,

— 0g06lng charakterystyk¢ obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

—  przedmiar robot,

—  kalkulacje uproszczona,

— tabele warto$ci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot,

—  zalgczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdlowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikoéw produkcji i wskaznikéw narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robdt budowlanych znajduja si¢ w Zalaczniku nr 1 do Instrukcji wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 4.3 ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 (...) dla operacji typu ,,Zarzadzanie zasobami
wodnymi”.

4. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 oraz z 2022 r. poz. 88, 1557 i 1768) zwang dalej ,,prawo budowlane” inwestor
powinien uzyska¢ taki dokument. Pozwolenie na budowe¢ musi by¢ dostarczone najp6zniej w dniu uzupetniania brakow /
sktadanych wyjasnien.

Jezeli decyzja zlozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie sktadania uzupelien do wniosku, podmiot zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych Iub
remontowych opisanych we wniosku:
—  nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
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— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.
W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wiasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowg¢ powinna zostaé
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc¢.

5. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi — kopia wraz z o$wiadczeniem, ze
w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu,
oryginal lub potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowac¢, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub przebudowy, wedtug prawa budowlanego wymagane
jest dotgczenie dokumentu zgloszenia organowi administracji architektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania robdt oraz
czy takie zgloszenie zostato dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduyj”, dla ktérej wihasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zosta¢
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zatgczyt oswiadczenie informujace
0 nie wnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem a data ztozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dotaczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez organ administracji architektoniczno-budowlanej, ze nie
wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatgcznik do zgloszenia, nalezy zwerytikowa¢ czy okres pomig¢dzy dorgczeniem
zgloszenia a data ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww. zaswiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest
dhuzszy niz 21 dni i zostalo dolaczone o$wiadczenie podmiotu, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia projektu, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu.

6. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — jezeli jest wymagana — kopia

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje
obowiazek uzyskania tych pozwolen.

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla operacji typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” powinna by¢ wydana
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczefstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 1260, 1261,
1783). W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, decyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach, powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja, opisanych we wniosku, podmiot nie musi zalagcza¢ ww. dokumentu.

Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjg ostateczng, podmiot zobowigzany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji na etapie sktadania uzupelien do wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj” podmiot zobowiazany jest do ztozenia
ostatecznej decyzji wraz z wnioskiem o ptatnosé.

7. Pozwolenie wodno-prawne -kopia

Pozwolenie wodnoprawne jest wymagane jezeli na podstawie przepisdéw prawa wodnego istnieje obowigzek uzyskania tego
pozwolenia.

Jezeli pozwolenie ztozone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie uzyskata takiego statusu
na etapie skladania uzupetnien do wniosku, Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatnosé.

Na etapie wniosku o ptatno$¢ kopia decyzji jest wymagana wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymoég w tym zakresie,
zgodnie z ustawa z dnia z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2021 1. poz. 2233, 2368, z 2022 r. poz. 88).
Pozwolenie wodnoprawne musi by¢ decyzja ostateczng najpoézniej w dniu przestania odpowiedzi na pismo w sprawie
usunigcia brakow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych opisanych we
wniosku, podmiot nie musi zalagcza¢ ww. dokumentu.

8. Szacunkowe zestawienie kosztow- oryginal lub kopia
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegdlnionego we wniosku, dla
ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.
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Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegdlniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podal w dokumencie na jakiej podstawie
oszacowatl koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien i wskazania Zrodta.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostal zlozony kosztorys inwestorski.

9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy zostat sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdlowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz.
2458).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostal ztozony kosztorys inwestorski.

10. Wpycena gruntu dokonana przez rzeczoznawce w przypadku, gdy w ramach operacji przewidziany jest zakup
uzytkéw gruntowych — oryginal

W przypadku, gdy w ramach operacji przewidziany jest zakup uzytkow gruntowych nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca
dotaczyt wyceng gruntu dokonang przez rzeczoznawce.

UWAGA: Jezeli na dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie dysponuje wycena dokonang przez
rzeczoznawce, nalezy dostarczy¢ szacunkowsq kalkulacj¢ kosztow dokonang we wlasnym zakresie. Wycene dokonang przez
rzeczoznawcg nalezy wowczas dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$é, w ramach ktérego Beneficjent ubiega sig
o refundacj¢ kosztow z tytulu zakupu gruntéow. Wycena powinna by¢ sporzadzona wg stanu nieruchomosci przed
rozpoczg¢ciem realizacji inwestycji.

Jezeli operacja dotyczy wylacznie zakresu urzadzen wodnych szczegbélowych — nalezy zaznaczy¢ N/D.

11. Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT — oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dolaczono oryginat o$wiadczenia na formularzu udostgpnionym przez podmiot
wdrazajacy oraz czy oswiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w o$wiadczeniu.

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotaczono interpretacje indywidualng w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT.
Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dotaczono interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci
odzyskania podatku VAT, podmiot zobowigzany jest dostarczy¢ w/w interpretacje wraz z wnioskiem o platnos¢. ND nalezy
zaznaczy¢ w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje podatek VAT poniesiony
w zwiazku z realizacja operacji i nie ubiega si¢ o jego refundacj¢ w ramach operacji.

13. Mapa lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — oryginat lub
kopia.

Nalezy zweryfikowaé czy zalgczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja identyfikacje
zakresu planowanych do wykonania prac, okre$lenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiaja
sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacje¢ posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku dotaczyé
kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

14. Opinia organu opiniodawczo-doradczego w zakresie wplywu na Srodowisko, w tym na grunty rolne, zasoby
wodne, retencje wody oraz dla ktorej przeprowadzono strategiczng ocene¢ oddzialywania na srodowisko.

Do Whniosku o przyznanie pomocy nalezy dotaczyé wskazany dokument o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia

20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

I11. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

e czy dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem rachunkowym

e liczba zalacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikoéw faktycznie zalaczonych;

e dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
e wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI
KOSZTOW

Sposéb wypelniania Cze$ci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zataczonych do Wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, , DO WEZW.” albo
LN/D”.
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Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w cz¢$ciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w czesciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczeg6lnych czesciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajacym si¢ po pomoc jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

Na podstawie danych z pkt 3. WoPP Dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jako strony umowy o przyznanie
pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie.

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku w pkt 3.1 oraz 3.3 sg
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

Pole ,,DO WEZW.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sa zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spojne dane we wszystkich dokumentach pozwola na prawidlowe poslugiwanie si¢ nimi, tj. sporzadzenie umowy
0 przyznaniu pomocy oraz zlecen ptatnosci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowaé, czy dotaczono kopi¢ ztozonego do ARIMR
whniosku o jego nadanie.

2. Operacja zostala pozytywnie zaopiniowana przez organ opiniodawczo-doradczy

Nalezy zweryfikowa¢ zgodnie z zapisem §4ust. 8 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2022 .
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Zarzadzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

3.0peracja jest zgodna z celem szczegélowym okre§lonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagniecie tego celu

Na podstawie zataczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem poddziatania ,,Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegétowego, tj. Poprawa
gospodarki wodnej, w tym nawozenia i stosowania pestycydow (4b).

4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

5. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych na operacje
typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnoSci

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

6. Operacja realizowana jest w nie wiecej niz pieciu etapach

Osoba Weryfikujaca (oraz Sprawdzajaca, jezeli zostala wyznaczona dla sprawy) powinna zwr6ci¢é uwage na spojnosé
wypetnienia wniosku o przyznanie pomocy, dotyczacej realizowania operacji wieloetapowej oraz liczby etapéw operacji) m.
in. w punktach 2.1-2.2 1 4.1-4.2 WoPP a takze na prawidlowy podziat na etapy kosztow realizacji operacji podany w sekcji V
WoPP.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest bez podziatu na etapy czy etapowo oraz czy liczba etapdéw nie przekracza
pigciu etapow.

7. Zakonczenie realizacji operacji i zloZzenie wniosku o platno$¢ koncowa, bedaca refundacja kosztéw
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem, tj. wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa planowane jest nie pozniej niz do dnia 30 czerwca
2025 1.

8. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia, na ktérej bedzie realizowana
operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci koncowe;j
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Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zataczonych dokumentoéw wiasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowat o posiadaniu elektronicznej ksiegi wieczystej i podal jej numer we wniosku w czesci
VI Informacja o ztgcznikach, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksiag wieczystych na stronie internetowe;j Ministerstwa Sprawiedliwos$ci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ksiegi-wieczyste danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania tg nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty ptatnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia whasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci).

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zatacza do wniosku ostateczng decyzj¢ o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie
zamiaru wykonywania robdot budowlanych wiasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu.
Wowczas ww. dokumenty potwierdzaja prawo do dysponowania nieruchomoscia nie s wymagane.

9. Dla realizowanej operacji okreslono obszar oddzialywania na uzytki rolne

Warunek wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r. w sprawie szczegblowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej (...) wynikajacy z §4 pkt 6) nalezy zweryfikowac
z decyzji sSrodowiskowe;.

10. Warto$¢ zakupionych uzytkéw rolnych nie przekracza 10% kosztéw kwalifikowalnych
W przypadku wykazania kosztu zakupu uzytkéw rolnych jako kosztu kwalifikowalnego nalezy zweryfikowaé czy jego
warto$¢ nie przekracza 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych.

11. Suma kosztéw kwalifikowalnych nie przekracza 10 000 000 zI na operacje
Nalezy zweryfikowa¢ czy suma kosztow kwalifikowalnych nie przekracza kwoty 10 000 000 zt.

12. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkéw publicznych UE

Nalezy sprawdzié¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy w czesci IV Plan finansowy
operacji pkt 6, wypelniajac punkty w karcie od 12a do 12e.

Wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

B i Npw >< te
DW —
Ne  (tc + tpw)
gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
Nc — naklady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji - z czgsci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.3. wniosku.

x 100%

Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z czgsci IV. Plan
finansowy operacji - pkt 6.2 wniosku.
tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z cze¢sci IIl. Opis planowanej operacji pkt
4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z czgsci
1V. Plan finansowy operacji pkt 6.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. IV. Plan finansowy operacji punkt 6 ppkt 6.1 wowczas
warto$¢ naktadow inwestycyjnych (netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Npw)
réwna bedzie warto$ci naktadow catkowitych (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach warto$¢ nakladow inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.1 wniosku.

Ustalajac natomiast calkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktérego liczony bylby ten czas nalezy
przyjaé termin ztozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznaé, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawey odmoéwi¢ przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

srodkow publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamigtaé, iz realizacja operacji nie moze zosta
rozpoczeta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

1. Wysokos$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 100 % kosztéw kwalifikowalnych
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 % kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - cze$¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.5. do kosztéw kwalifikowalnych - czg$¢
1V. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

2. Koszty ogolne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogodlne wyszczegdlnione we wniosku w cze$ci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.2.
w kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w zt] " nie przekraczaja 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowac oceng.

CZESC B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, KONTROLA KRZYZOWA

L. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

1.  Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen ustug
o podobnej jako$ci/zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych.
Zaleca si¢, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z §6 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong
w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustaleniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie
ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem ceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodlach, a w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/specjalistycznych albo brak
mozliwosci uzyskania dostgpu do drugiego zrodta, wowcezas mozna pozostaé przy jednym. Z przyjetej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez pordwnanie cen, zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okre§lonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcdéw danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje pordéwnawcza z ceng, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez innego
wnioskodawce, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Pracownik udziela odpowiedzi ,, TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa
pisemna analiza (w tym dofaczone z datg i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos$¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO WYJASNIENIA” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawce nie odzwierciedlaja
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO WYJASNIENIA”, nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniem zrodetl wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé go do zlozenia stosownych wyjasnien
w tym zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bedzie wigzato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.
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II. Kontrola krzyzowa

1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla
dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i leSnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” objetego PROW na lata 2007-2013

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze s$rodkow publicznych. Kontrolg¢ krzyzowa na etapie obstugi wniosku nalezy przeprowadzié
W ramach:

- dziatania 125 ,,Poprawienie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa
poprzez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” objetego PROW na lata 2007-2013, dla ktérych nie uptynat okres
zwigzania celem, zwracajac szczegdlna uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ manualnie a do teczki aktowej sprawy dotaczyé odpowiedni §lad rewizyjny.

2. Operacja o ktérej mowa nie byla finansowana w ramach naboréw wnioskow dla dzialania 4.1.1 ,,Inwestycje
w gospodarstwach polozonych na obszarze Natura 2000” PROW na lata 2014-2020.
Kontrola krzyzowa przeprowadzona systemowo w aplikacji OFSA 14-20.

II1. Wynik

W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wlasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.
Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK 1 przejs¢
do dalszej czgsci karty.

Jezeli w czeéciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW./DO WYJASNIENIA nalezy
w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ zatgcznik nr 1 karty. Nalezy sformutowac zakres brakow do usunigcia/ztozenia
wyjasnien.

Jezeli w czg$ciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 4 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgsciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgs$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehni¢ zatacznik nr 1 karty. Nalezy sformutowac¢ zakres brakéw do usunigcia/ ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czeSciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

we wniosku, po wezes$niejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia podmiotowi ubiegajqcemu sie o przyznanie pomocy pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu
wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w sprawie usunigcia
brakow/zlozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uplywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od
pracy ani sobota. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placoéwki pocztowej, ze podmiot nie
odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mogt odebrac przesyitke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigecia brakow/zlozenia wyjasnien mnalezy wpisaé date
dostarczenia do podmiotu wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyja$nien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki - nalezy
zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy pierwszym
wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1.

I11. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakow/ zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
W terminie oraz czy podmiot usungt braki.

Jezeli podmiot ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr
1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 i przejs¢ do kolejnej czesci karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktéorymkolwiek punkcie cze¢$ci B2-B3 - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3,
a nastepnie przejs¢ do czgéci E (odmowa przyznania pomocy).
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Jezeli podmiot nie usunal wszystkich brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2
i przej$¢ do czgscei IV. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

IV. Ponowne wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktérych podmiot nie
usungt przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypelni¢ pola dotyczace:
— Daty doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien;
—  Terminu, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia;
—  Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

V. Wynik weryfikacji po usunieciu pozostalych brakéw

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy podmiot usunat wszystkie braki.

Jezeli podmiot zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 1 przej$¢ do czgsci karty B6.

W przypadku, gdy podmiot nie usunat brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejsé
do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgéci B4.111.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okre$lonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Wizyta/kontrola

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze istnieja uzasadnione
watpliwosci _co do spelnienia warunkoéw przyznania lub wyplaty pomocy. gdyz w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy powinno stanowi¢ wyjatkowe sytuacje.

Nastepnie w miejscu ,,Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia
wizyty/kontroli” nalezy wpisa¢, przedstawi¢ argumenty dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia
warunkOéw przyznania lub wyplaty pomocy. W miejscu tym nalezy réwniez wyszczeg6lni¢ elementy podlegajace
sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych, wnioskujac o wizyte. Do pisma nalezy dotaczy¢ Liste elementéw do sprawdzenia podczas wizyty stanowigca
zalacznik do pisma.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalaczniku nalezy poda¢ przyczyng zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacj¢/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostang wypekione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
lub nadzwyczajnych okolicznosci) nalezy zaznaczy¢ w czgéci C w punkcie II. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przejs¢ do
czesei E karty a do Wnioskodawcey wysta¢ odpowiednie pismo.
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I1. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whnioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehié czes¢ C.1I1. ,,Wynik wizyty/kontroli”.

W punkcie 2 ,,Z raportu dot. czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezbedne jest uzyskanie wyjasnien albo
»NIE”, jezeli wyjasnienia nie s3 wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty ” nalezy, na podstawie raportu z czynnos$ci kontrolnych wpisa¢ date przeprowadzenia wizyty.

II1. Wezwanie do zloZenia wyja$nien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, Zze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedZz TAK w pkt 2, czgéci C.1I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wystac¢
pismo do podmiotu wzywajace do ztozenia wyjasnien.
Nalezy wypetni¢ pola:
—  Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien,
—  Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie,
—  Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.
Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci C.IV (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

IV. Weryfikacja po zloZeniu wyjas$nien
Zgodnie z wyszczegolnionymi we wskazanym punkcie pozycjami, nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie
kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

V. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, IV Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyla pismo
informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegélnych przypadkach, w celu potwierdzenia zlozonych przez Wnioskodawce wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtornej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO WIZYCIE KONTROLI

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt. 3. Czgsci C.II lub pkt. 2 Czgsci C.V. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Podmiot wdrazajacy po przeprowadzonej ocenie wszystkich wnioskoOw sporzadza liste operacji.

I. Weryfikacja operacji

1. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu Srodkow na operacje typu ,,Zarzadzanie zasobami
wodnymi”

Nalezy sprawdzi¢ w aplikacji OFSA 14-20 czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostgpnego limitu na wskazany
typ operacji.

2. Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow
Nalezy uzupetié¢ dat¢ sprawdzenia dostepnosci srodkow.
II. Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku
1. Wnhniosek jest przeznaczony do finansowania i zostat wpisany na list¢ operacji.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, po czym nalezy sporzadzi¢ Liste
operacji. Liste operacji nalezy sporzadzi¢ w kolejnosci wynikajacej z prawidlowo zlozonych wnioskow o przyznanie
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pomocy, co bedzie warunkowato kolejnos¢ zawierania umoéw. Nastepnie nalezy wysta¢ do podmiotu pismo zapraszajace na
podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

2. Przyznana kwota pomocy
Nalezy wpisa¢ ostateczng kwote pomocy przystugujaca podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy
z uwzglednieniem warunku z rozporzadzenia stanowiacego, ze pomoc jest przyznawana w wysokosci do 100% kosztow
kwalifikowalnych
Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zatgczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Cz¢$¢ E wypehniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,.X”. W przypadku, gdy zostal zaznaczony punkt ,,Wniosek kwalifikuje sie
do odmowy przyznania pomocy” obowigzkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wystaé
odpowiednie pismo, w ktorym podaje si¢ przyczyny odmowy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢é uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodéw nalezy wymieni¢
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy rowniez nalezy wysta¢ wasciwe pismo.

W wierszu Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci nalezy wpisa¢ dat¢ widniejacag na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
Whioskodawce pisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.
UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na:

—  aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do umowy,

—  staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

—  doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,

Nalezy zwroci¢ uwage aby umowa zostala zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesigcy od dnia w ktorym uptynat termin
sktadania wnioskow.

Nalezy wpisa¢ date podpisania umowy oraz dat¢ wystania egzemplarza umowy do ARIMR/Date wprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacji.

W przypadku konieczno$ci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postgpowac zgodnie z ksiazka procedur KP-
611-358-ARiIMR.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy do aplikacji OFSA 14-20 zostaly wprowadzone
wszystkie dane, ktore sg niezb¢dne do prowadzonego przez ARIMR monitoringu danych. Nalezy wpisa¢ datg wprowadzenia do
aplikacji OFSA 14-20 wszystkich wymaganych danych.

Osoby uczestniczace w wypehnianiu karty weryfikacji potwierdzaja prawidlowos$¢ i1 rzetelno$¢ przeprowadzonej oceny oraz
kompletno$¢ danych w aplikacji, poprzez ztozenie podpisow w wyznaczonym do tego miejscu.
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K-1/406

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20146202

KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

Typ operacji:Scalanie gruntow

Poddziatanie4.3. Wsparcie na inwestycje z@&ane z rozwojem, modernizacj
i dostosowywaniem rolnictwa isieictwa

Dziatanie:4. Inwestycje wrodki trwate

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

Data i godzina przggia wniosku: = .......... [oviiin. /20....... godz.............
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Osoby dokonujce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: ‘ TAK ‘ NIE
Losowo* Ze wskazania
TAK TAK
B. Sprawdzajgcy zostat wyznaczony: ‘ ‘
1. Sprawdzapcy
(imig i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
2. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig i nazwisko Sprawdzgjego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzapcego D
(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)
d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie wdigcym, wybierane jest 10% wnioskéw, dla ktérych wyznaczorst je
Sprawdzajcy.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawi¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek zostat ztzony w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
" naborze wnioskow
2 Whniosek zawiera dane identyfikige podmiot ubiegagy sk o
* przyznanie pomocy
Podmiot ubiegajcy se o przyznanie pomocy nie podlega
3 zakazowi dosfpu dosrodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3
" pkt 4 ustawy o finansach publicznychna podstawie
prawomocnego orzeczenigdsi
Podmio ubiegajcy sie o przyznanic pomocy nie podleg:
4 wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
" mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpgaizenia nr 640/2014
2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhniosek kwalifikuje sj do dalszej weryfikacji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawgzajo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych YDz 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetiajzporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptafricoraz do kar administracyjnych nagych zastosowanie do ptatw bezpdgrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemoejnzgri (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO $CI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, RACJONALNO $CI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA
OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ 0 przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

1. Starosta

Il.  Weryfikacja zatacznikow

Whiosek wigcicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wcieli gruntéw o
wszczcie posgpowania scaleniowego - kopia

2. Postanowienie 0 wszeziu postpowania scaleniowego - kopia

3 Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach - koﬁia

Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawigej
analiz istniepcego stanu oraz kierunki proponowanych zmian — ﬁopia

w szczeg6lnéci:

1) przebieg istnieicych i projektowanych drég w rozumieniu przepisé
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1376, z406 zm.);

2) usytuowanie gruntow: ‘ ‘

4. - zajtych przez urgdzenia melioracji wodnych lub innych uidzeh wodnych
oraz przewidzianych do wykonania na tych gruntactchalizadz#;
— przeznaczonych na cele miejscowjtaczndgci publicznej;
— przeznaczonych na cele zwane z popraw stosunkéw wodnych w
zakresie retencji wodnej;
— przeznaczonych na cele inne znirolne w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiega plw
studium uwarunkowai kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy

5. Szacunkowe zestawienie kosztow

6. Petnomocnictwo, jeli zostato udzielone - oryginat

Oswiadczenie peinomocnika / osoby reprezesttej podmiot ubiegagy sk o

6a. przyznanie pomocy dotygee przetwarzania danych osobowych - oryginat

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnici VAT - oryginat

Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji pubiigj, inne
dokumenty potwierdzage spetnienie kryteriow przyznania pomocy — kbpia

3 - kopia potwierdzona za zgodsa oryginatem przez podmiot ubiegey sk 0 przyznanie pomocy lub pracownika samdrzwojew6dztwa lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopiigdadczonych za zgod&éz oryginatem przez notariusza.
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Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Ill.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostat zlmny na wiaciwym formularzu

2. Dane finansoweasve wniosku poprawne pod wzglem rachunkowym

Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza; & liczba zahcznikow
faktycznie zalczonych

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegapgo st 0 wsparcie podane we
wniosku § poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi wezalikach

5.  Whniosek zostat podpisany przez osoby upmene

Uwagi:
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B2:

WERYFIKACJA ZGODNO S$CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO
NIE DOWEZW. ND NIE WEZW. ND

Podmiotem ubiegagym st 0 pomoc jest starosta

HiEN

HEN

Operacja jest zgodna z celem szczeg6towym dergm
dla tego poddziatania w Programie Rozwoju Obsz3
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli
osigniecie tego celu

W

NN

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy d&rym w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2
2020 oraz rozpogdzeniu

w JL L

NN

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku
zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych na ope
typu ,Scalanie gruntbw” w ramach poddziak
"Wsparcie na inwestycje zwiane z rozwojen
modernizagcj i dostosowywaniem rolnictwa i $mictwa",

objetych  PROW na lata 2014-2020 oraz zasad

dotyczicymi kwalifikowalnasci

s
acje

sHINN

ami

Zakaoiczenie realizacji operacji i zignie wniosku

patng¢  koncows, bedaca refundaci  kosztd
kwalifikowalnych, nasfpi w terminie okrélonym w
rozporzdzeniu

OO

Operacja zostata przygotowana w wyniku wysénia do
starosty ponad 50% wdaicieli gospodarstw rolnyc
potozonych na projektowanym obszarze scalenia
wiascicieli gruntéw, ktérych dczny obszar przekrac
potowe powierzchni projektowanego obszaru scalenia

W

Operacja nie mce zosté zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych

Hn N

Ta

NDW - Nakfady inwestycyjne, ktére zostalyby ponies
w przypadku nieotrzymania pomocy finansowe;j.

7b

tow— Czas, o jaki wydlytaby st realizacja inwestycji
przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez
Whioskodawe.

7c

NC — Naktady catkowite na realizaapperaciji

7d

tc — Catkowity czas realizacji operacji, zaplanoyare
whniosku

Te

EDW — wartd¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

NIE DO WEZW.

TAK NIE DO WEZW.

kosztoéw kwalifikowalnych dla tej operaciji

TAK
Wysokasé¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% |:| l:l \:l

HiEN

kwalifikowalnych operacji

Koszty ogdlne nie przekraczal 5% pozostatych kosztow |:| D D

HEN

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO
TAK NIE DOWEZW. ND TAK NIE WEZW. ND

1. Wysokai¢ kosztdw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie prac scaleniowych jest nieasya nk
réwnowartgeé:

800 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem
a) scaleniowym w wojewo6dztwach doklgskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpacking|askim i swigtokrzyskim;

650 euro na 1 ha gruntéw ehjch posgpowaniem

b) scaleniowym w wojewdédztwach innychznirymienione w

ppkt 1 a

LI

LI

2. Wysokai¢ kosztéw kwalifikowalnych zaplanowanych
wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest ni
wyzsza nk rownowartée:

2000 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewo6dztwach

a) dolncslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$laskim i $wigtokrzyskim;

b innych niz wymienione w ppkt 2 a

1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewédztwach ‘

)

L]

L]

obowhzujacego w dniu rozpoezia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy

Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego,

B

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI ORAZ ZGODNO SCI

Z ZASADAMI PRZYZNAWA

NIA POMOCY

B5: WYNIK  WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

1. Wynik weryfikacji wniosku

]

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

wyjasnief

Whiosek wymaga wezwania do usgcia brakow/ztozeni

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

I

LR
LR

Zweryfikowatk:

imig i nazwisko

Sprawdzit*:

imig i nazwisko

Zatwierdzit**:

imig i nazwisko

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

data i podpis

data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usunkcia brakéw{ztozenia wyj

asnien

Zakres wymaganych do usygoia brakéw/ztaenia wyjdnien - zahcznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w spral

usunkcia brakéwztozeniu wyjdnien:

Nie

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalgy usuraé braki/ziazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie usgnia brakéw/ztaenia wyjgnien

dd/mm/rrmn

Weryfikacja po usurkiu brakéw/ztgeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty
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Ila. Wynik weryfikacji po usuni e¢ciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

TAK TAK TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek wymaga ponownego wezwania do ugtiai
brakéw

3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

Ill. Ponowne wezwanie do usunicia brakéw

Zakres wymaganych do usygoia pozostatych brakéw - zaznik nr 1 do karty

Data doeczenia podmiotowi ubiegagemu s¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie
usunicia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym naliy usura¢ pozostate braki:
dd/mm/rrrr
Data nadania/zt@nia odpowiedzi w sprawie usignia pozostatych brakéw:
dd/mm/rrrrr
Weryfikacja po usurkiu pozostatych brakéw - zadznik nr 1 do karty
Illa Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu pozostatych brakéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk poneidzy Weryfikupcym i Sprawdzagcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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B6: WERYFIKACJA RACJONALNO S$CI KOSZTOW

WERYFIKACJA BIZNESPLANU/ZASADNO $CI EKONOMICZNEJ

KONTROLA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja racjonalno $ci kosztow

ND

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO
WYJASNIEN

NIE N/D

Koszty poszczegdlinych zaglawchodzcych w sklad operacji
odpowiadaj cenom rynkowyrh

Il. Weryfikacja biznesplanu/zasadndci ekonomicznej ND

Ill. Kontrola krzy zowa

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO
WYJASNIEN

TAK NIE

N/D TAK

DO

NIE WYJASNIEN

N/D

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach poprzednich naboréw na operacje typu

.Scalanie gruntdw” w ramach poddziatania “"Wsparcie na
inwestycje  zwizane z  rozwojem, modernizacj i

dostosowywaniem rolnictwa i daictwa", obgtych PROW na lata
2014-2020.

Operacja, o ktérej wsparcie ubiega svnioskodawca nie byta
finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla dziatania 1

N
[

2 .Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zaianej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i deictwa przez scalanie gruntow’

objetego PROW na lata 2007-2013

IV. Wynik

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy**

TAK

TAK

TAK

1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastuaniem
konieczndci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

Do wydania rostrzygetia niezledne jest wezwanie podmiotu
ubiegagcego s} 0 przyznanie pomocy do Zenia wyj@nien

4. Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

4 - racjonalé¢ kosztow w rozumieniu art. 48 rozpadzenia Komisji (UE) 809/20:
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Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjénien
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V. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

H

Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie

jasnien:
W dd/mmirrm
Termin, w ktorym naligy ztozy¢ wyjsnienia:
dd/mmirrm
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie Zlenia wyjgnien:
dd/mm/rrr|
Va. Wynik wyja snien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego

Uwagi:
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VI. Wynik weryfikacji - po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - z zastzaniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowosfsmvego
3. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajsego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Hil

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji zestawienia  rzeczowo-
" finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegajicy sie 0 przyznani
2 pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne ‘w
' zestawieniu  rzeczowo-finansowym operacji | na | 2t | 7t
wezwanie podmiotu wdrajaceg
Kwota o jakh podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ’ # ’ #
3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji . .
| z | z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
zZ V4
1. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

KP-611-406-ARIMR_3z

Stronal6z26




WERYFIKACJI KOMPLETNO $CI | POPRAWNO SCI
ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
B8 WYNIK E—
WERYFIKACJI RACJONALO SCI KOSZTOW
WERYFIKACJI ZALO ZEN BIZNESPLANU/ ZASADNO SCI ND
EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJI KRZY ZOWEJ
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtego

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongdzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

KP-611-406-ARIMR_3z

Stronal7z26




WIZYTA !

C:
KONTROLA 2

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozpagdzenia nr 809/2014
2 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o WROW

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej ocel
whniosku wymagane jest przeprowadzeni ‘ ‘
wizyty/kontroli
Uzasadnienie konieczn¢ri przeprowadzenia wizyty/odsapienia od przeprowadzenia wizyty.
Elementy podlegajce sprawdzeniu:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk poneidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

DATA PRZEPROWADZENIA
WIZYTY/KONTROLI:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wyni
konieczné¢ ztozenia dodatkowych wyjaien lub

poprawionych dokumentéw - wniosek kwalifikuje

si¢c do dalszej oceny.

|

]

Z raportu dot. czynn@i Kkontrolnych z
przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze
niezkzdne jest ztaenie dodatkowych wyfmien
lub poprawionych dokumentéw

H

Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny

wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego

Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do ziazenia wyjasnien

Data doeczenia podmiotowi ubieggemu s¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie
wyjasnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktorym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrm
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie Zienia wyjdnien
dd/mm/rrm
Ill. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny w — —
2. ograniczonycm zakresie i wymaga aktualizacji
Zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whiosek kwalifikuje st do odmowy przyzanania
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajdzego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Cl: —
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI ND
- PO WIZYCIE/KONTROLI
I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
* finansowego
Kwota o jaka podmio ubiegagcy sie o przyznani
, pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
' zestawieniu rzeczowo-finansowym  operacji | na 2t 7t
wezwanie podmiotu wdvajaceg
Kwota o jalky podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji ' zt z
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji . .
Z z
4. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy . .
Z Z
Il. Aktualizacja prefinansowania operacji
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomeidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodmostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikuj acy Sprawdzajacy”
Liczba
przyznanych TAK NIE Ii(’:\/lzzl;:\sgum:;:w
punktéw
1. a) Procent wigicieli gospodarstw rolnych patonych na projektowanym obszarze
A . o : ) ; pkt 100 pkt
scalenia, ktorzy zlgyli wniosek o przeprowadzenie pggbwania scaleniowego

albo
b) Procent gruntéw patonych na projektowanym obszarze scalenia, ktérych
whasciciele ziayli wniosek o przeprowadzenie pesbwania scaleniowego

2. Operacja, co wynika z decyzji érodowiskowych uwarunkowaniach etizie miata |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
pozytywny wptyw nasrodowisko
3. Operacja zaktada na obszarze scalenia popwealoréw krajobrazowych w rozumieniu |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie prayr®z. U. z 2021 r. poz.
1098)
4. Operacja zaktada wydzielenie nigdnych gruntéw na cele:
a) miejscowej gyteczndci publicznej wynikajcych z zataen do projektu scalenia |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
b) zwiazane z poprawstosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 10‘ pkt
5. Suma uzyskanych punktow |:| pkt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 140‘ pkt
1I.  Wynik oceny koicowej wniosku
Weryfikuj acy Sprawdzajacy’ Zatwierdzajacy **
TAK  NIE TAK  NIE TAK  NIE

Whiosek o przyznanie pomocy uzyskat wymaganinimaln liczbe punktow (70pkt) |:| \:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzago w przypadku braku zgodwdstanowisk mjdzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)

3 Zgodnie z § 11 ust. 2 rozpaydzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 801w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania esgztaty pomocy finansowej na
operacje typu ,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,Jscie na inwestycje zwzane z rozwojem, modernizadjdostosowywaniem rolnictwa i deictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-202Dz. U. z 2020 r., poz. 898 z pd. zm.), w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryteri uwzgkdnia s¢ wyzsz z dwoch wartéci punktowych
przyznanych w ramach tego kryterium.
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IIl. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego s¢ o wsparcie

1V. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dogbnosci srodkéw na udzielenie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK  NIE TAK NIE TAK  NIE
Operacja umieszczona nastie miesci si¢ w limicie srodkéw na operacje typBicalanie gruntow
dostpnych w danym wojewdédztwie
Data sprawdzenia d@gnasci srodkow:
dd/mm/rrr dd/mm/rrr dd/mm/rrr

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgdego
** Decyzja w przypadku braku zgodiw stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwmostanowisk porgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek o przyznanie pomocy jest przewidzianyimensowania |:| |:| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
PRZYZNANA KWOTA POMOCY: 2
stownie zlotych:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

2. Wniosek kwalifikuje si do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostat wycofany /podmiot ubiegaj sk 0 przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubieganiagsb pomoc

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wosku bez rozpatrzenia

Cze$¢, w ktdrej nastapita/o odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wni&s bez rozpatrzenia /wycofanie wniosku w cakzi

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia pisma informygego o odmowie przyznania pomocy/ pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w éaito

dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Uwagi:
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F: ZAWARCIE UMOWY |:|

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Czy podmiot ubiegaiy si 0 przyznanie pomocy stav
sie w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

TAK NIE N/D

=

1.1 Czy wyznaczono kolejny termin zawarcia umowy? ‘

Czy podmiot ubiegaiy sk 0 przyznanie pomocy stav

1.2 L .
si¢ W nowym wyznaczonym terminie zawarcia umowy

e

5 Czy do zawarcia umowy stawily siosoby upowaznione
do jej podpisania?

Data zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy
dd/mm/rrrr
Data wystania egzemplarza umowy do ARIMR
dd/mm/rrri
Data wprowadzenia danych do aplikacji PROW1420&8ualDD
dd/mm/rrri
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormeidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

K-2/406

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 20146202

Dziatanie M04: Inwestycje wsrodki trwate

Poddziatanie: Wsparcie na inwestycje zgaane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa i
lesnictwa

Typ operacji: Zarzmdzanie zasobami wodnymi

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek

Urzgd Marszatkowski albo wojewédzka samaoi@wa jednostka organizacyjna

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajcego s¢ o przyznanie
pomocy

Data i godzina przyjecia wniosku
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Osoby dokonuce oceny wniosku 0 przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imig¢ i nazwisko Weryfikggego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj gcego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj gcego

(imig¢ i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
TAK NIE
A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy
Losowo* Ze wskazania
TAK NIE

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony
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1. Sprawdzapcy

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

uzasadnienie zmiany

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Sprawdzapcego

uzasadnienie zmiany

(imi¢ i nazwisko Sprawdzggego)

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

* ze wszystkich zteonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie vidjgym, wybierane jest 10% wnioskéw, dla ktérych wyznaczony jest

Sprawdzajcy.
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CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikuj acy

Sprawdzajgcy*

TAK NIE TAK

NIE

ogtoszeniu o naborze wnioskéw

Whniosek zostat ztoony w terminie i miejscu wskazanym

w

przyznanie pomocy

Whiosek zawiera dane identyfikige podmiot ubiegagy sk o

Podmiot ubiegajcy si o przyznanie pomocy nie podlega
3. 'wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozpgiizenia nr 640/2014

pkt 4 wustawy o finansach publicznych,
prawomocnego orzeczenigdsl

Podmiot ubiegajcy si o przyznanie pomocy hie podlega
zakazowi dosfpu dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3

na podstawie

I.  Wynik weryfikacji wst ¢pnej

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE

TAK NIE

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny

Zweryfikowat

Imi¢ i nazwisko Weryfikycego
Data i podpis

Sprawdzif*

Imi¢ i nazwisko Sprawdzgego
Data i podpis

Zatwierdzit*

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo

**Decyzja w przypadku braku zgodéei stanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA
POMOCY, RACJONALNO SCI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSO WANIA
OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI

Weryfikacja podmiotu ubiegajacego s¢ o przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
DO DO
TAK  WEZw N/D TAK  WEZw N/D
1. |Pastwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
Il.  Weryfikacja zatacznikéw
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK Eaw N/D TAK Eaw N/D
1. Petnomocnictwo jeeli zostato udzielone - oryginat lub kopia
1a Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danychbosgch - dotyczy danyc
" osobowych - oryginat

Klauzule informacyjne dotygze przetwarzania przez SamgiaVojewddztwa oraz

1b Agenci Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa danycsobowych oséb
" fizycznych, ktére zostanprzekazane przez podmiot ubieggj sk o przyznanie

pomocy - oryginat
2. Dokument potwierdzagy prawo do dysponowania nieruchaitig - kopia

Os$wiadczenie wiéciciela lub wspotwiéciciela nieruchomgxi, ze wyraza zgod na

realizacg operacji trwale zwizanej z nieruchonigia, jezeli operacja realizowana jes
2a. . . . . . . .

na nieruchomgzi bedacej w posiadaniu zateym lub kzdacej przedmiotem

wspoétwlasnéci - orygina
3. Kosztorys inwestorski - oryginat lub kopia
4. Decyzja o pozwoleniu na budewkopia

Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanychsei@emu organowi - kopia wraz

z: - dwiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru vagoa robo6t
5. budowlanych, wiciwy organ nie wniést sprzeciwu - oryginat lub -tw@rdzeniem

wiasciwego organuze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiarkowgnia

robét budowlanych - kop
6. Decyzja dsrodowiskowych uwarunkowaniach zgi jest wymagana - kopia
7. Pozwolenie wodno-prawne - kopia
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8. Szacunkowe zestawienie kosztow - oryginat lubi&kop

9. Program funkcjonalnozytkowy - oryginat lub kopia

Wycena gruntu dokonana przez rzeczoznawcprzypadku, gdy w ramach operacji

10. przewidziany jest zakupzytkéw gruntowych - oryginat

11. Oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT - oryginat

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratagjywidualna) - oryginat lub

12. kopia

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyadogyczce umiejscowienia

13. operaciji - oryginat lub kopia

Opinia organu opiniodawczo-doradczego w zakresigwwpnasrodowisko, w
14. tym na grunty rolne, zasoby wodne, reterepdy oraz dla ktorej przeprowadzc
strategicza ocerg oddziatywania ndrodowisko.

Ill.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku o przyznanie pomoy

1. Wniosek zostat zimny na widciwym formularzu

2. Dane finansowe we wniosky goprawne pod wzegtlem rachunkowym

3. Whniosek i zadczniki zostaty podpisane przez osoby upzmene

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegaggo s¢ 0 wsparcie podane we wnioska| s
poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi wgczatikach

Liczba zahcznikdw podana we wniosku zgadza i liczbg zahcznikéw faktycznie
zahczonych

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdgaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomeidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym)
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA POMOCY | RACJONALNO $CI KOSZTOW

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

TAK

DO

NIE WEZW

N/D

TAK

DO
NIE WEZW N/D

Podmiotem ubiegafym st o pomoc jest Pastwowe
Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

Operacja zostala pozytywnie zaopiniowana przez o
opiniodawczo-doradczy

rgan

Operacji jes! zgodni z celen szczeg6towyr okreslonym dla
tego poddziatania w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejs

na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na gugiiecie tego

celu

kich

Operacja jest zgodna z zakresem pomocystkagm w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200262
oraz rozporzdzeniu

Koszty kwalifikowalne przedstawione we wnioskuzgjodne z
zakresem kosztow kwalifikowalnych na operacje typu
"Zarzadzanie zasobami wodnymi" w ramach poddziatania
"Wsparcie na inwestycje zgdane z rozwojem, modernizagj
dostosowywaniem rolnictwa ideictwa", obgtych PROW na
lata 2014-2020 oraz zasadami dotyyami kwalifikowalndsci

Operacja realizowana jest w niecegj niz pigciu etapach

Zakmczenie realizacji operacji i zienie wniosku o platni@
koncows, bedaca refundacy kosztow kwalifikowalnych nasgpi
w terminie okrélonym w rozporzdzeniu

Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponawani
nieruchomécia, na ktérej bdzie realizowana operacja, przez
okres realizacji operacji oraz co najmniej przemesis lat od
wyptaty ptatndci koncowej

Dla realizowanej operaciji okdleno obszar oddziatywania na
uzytki rolne

10.

Wartas¢ zakupionych aytkéw rolnych nie przekracza 10%
kosztéw kwalifikowalnych

11.

Whnioskowana kwota pomocy hie przekracza 10 @0z

12.

Operacja nie mee zosté zrealizowana bez wsparci@odkow
publicznych UE

12a.

Npw-naktady inwestycyjne, ktére zostalyby poniesione
przypadku nieotrzymania pomocy finansowej

12b.

tow- czas o jaki wydhaylaby sk realizacja inwestycji
przypadku niekorzystania z pomocy finansowej p
wnioskodawe

v
rzez
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12c. Nc- koszty kwalifikowalne operacji

12d. tc- catkowity czas realizacji operaciji, zaplanowarg/ wniosku

12e. Epy - wartcg¢ procentowa efektu deadweight

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdgago w przypadku braku zgodweostanowisk pormgdzy Weryfikugcym a Sprawdzagym)

B3: WERYFIKACJA POZIOMU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
DO. DO.
TAK NEE sy ND TAK NE  \Ezw. N/D

1 Wysokai¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 100%
" kosztéw kwalifikowalnych

> Koszty ogolne nie przekracza]l 5% pozostatych kosztow
" kwalifikowalnych operacji
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CZESC B4: WERYFIKACJA RACJONALNO $CI KOSZTOW, KONTROLA KRZY ZOWA

Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WYJASNIENIA TAK NIE WYJASNIENIA
Koszty poszczegdélnych zatlawchodzcych w skiad operaciji ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
odpowiadag cenom rynkowym
IIl. Kontrola krzy zowa
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WYJASNIENIA TAK NIE WYJASNIENIA
Operacja, o ktérej wsparcie ubiega sinioskodawca nie byla
finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla dziatania 125
"Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwdanej z rozwojem|i
dostosowywaniem rolnictwa i deictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi* objego PROW na lata 2007-
2013
Operacja o ktérej mowa nie byta finansowana w ramach naboréw
wnioskéw dla dziatania 4.1.1 "Inwestycje w gospodarstwach
potozonych na obszarze Natura 2000" PROW na lata 2028-20
1. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Whiosek kwalifikuje s do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny - z zastrzaniem
konieczndci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
Do wydania rozstrzygrtia niezledne jest wezwanie podmiotu
ubiegajicego s¢ 0 przyznanie pomocy do Zenia wyjgnien
Whiosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikgpego
Data i podpis
.......... [ d20......
Sprawdzit*
Imig i nazwisko Sprawdzgiego
Data i podpis
.......... oooed20...0
Zatwierdzit**
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis
.......... o200

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgtzmo
**Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:
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CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI,
ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU | LIMITU POMOCY

POPRAWNOSCI,

ZGODNOSCI Z

I.  Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usgcia brakéw / zigenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat
Imig¢ i nazwisko Weryfikyregc
Data i podpi:
.......... Joooiaeed20i
Sprawdzif
Imig¢ i nazwisko Sprawdzajegc
Data i podpi
.......... Lovooiceed20 s i,
Zatwierdzit”
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpi:
.......... Lvooiieced20 i i,
Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:
Il.  Wezwanie do usunkcia brakéw / ztazenia wyjasnien
Data dogczenia podmiotowi ubieg#emu s¢ o przyznanie
pomocy pisma w sprawie usgnia brakow / ztaenia wyjdnien / 120
Termin, w ktorym nalgy usura¢ braki / ziazy¢ wyjasnienia / 120
Data nadania/zf@®nia odpowiedzi w sprawie usggia brakéw
zlozenia wyjgnien [coii... /20........
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Weryfikacja po usunieciu brakéw / ztozeniu wyjasnien wg Zalacznika 1 do karty weryfikacji

IIl.  Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wnhniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga ponownego wezwania do ustiaibrakéw

3.  Wniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy

IV. Ponowne wezwanie do usugtia brakdw

Zakres wymaganych do usgaia pozostatych brakéw - zaznik nr 1 do karty

Data dogczenia podmiotowi ubiegaemu s¢ o przyznanie

pomocy pisma w sprawie usgnia pozostatych brakéw / /20
Termin, w ktorym nalgy usura¢ pozostate braki / 120
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygcia

pozostatych brakow [l 120......

Weryfikacja po usunigciu pozostatych brakow wg Zajcznika 1 do karty weryfikacji
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V. Wynik weryfikacji po usuni ¢ciu pozostatych brakow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Whniosek kwalifikuje sido dalszej oceny

2. Wniosek kwalifikuje gido odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat

Imig i nazwisko Weryfikgpegc

Data i podpi

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzggegc

Data i podpi

Zatwierdzif”

Imig i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajutago
**Decyzja w przypadku braku zgodga stanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

TAK

NIE

TAK NIE

1.

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finarsgov

Kwota o jak podmiot ubiegaijcy sk 0 przyznanie pomocy zaktualizowat
koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finangym operacji na
wezwanie podmiotu wdfajacego

zt

zt

2a.

Kwota o jak, podmiot wdraajacy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operac;ji

zt

zt

Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji

zt

zt

Ostateczna wnioskowana kwota pomocy

Zweryfikowat
Imie i nazwisko Weryfikggego
Data i podpis

Sprawdzit*
Imi¢ i nazwisko Sprawdzggego
Data i podpis

Zatwierdzit **
Imie | nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk ponedzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego

Uwagi:
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CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

| Wizyta/kontrola
TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wnjosku
wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli

Elementy podlegajce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem konieczéw przeprowadzenia wizyty/kontroli:

Zweryfikowat

Imig i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzggego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:
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Il. Wynik wizyty/kontroli

Data przeprowadzenia wizyty/kontroli

............. [0
Data przekazania raportu z czyd§cidkontrolnych
........... [ 20
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Z raportu z czynrizi kontrolnych z przeprowadzonej
1 wizyty/kontroli wynika konieczn& ztozenia dodatkowych
" wyjasnien lub poprawionych dokumentéw - wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Z raportu dot. czynrigi kontrolnych z przeprowadzonej
2. wizyty/kontroli wynika,ze niezlgdne jest zloenie
dodatkowych wyjénien lub poprawionych dokumentow
3 Whiosek kwalifikuje s} do dalszej oceny i wymaga
" aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
4. Whniosek kwalifikuje si do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikgrego
Data i podpis
............. Joiiviiiaeecd 20t
Sprawdzil*
Imig i nazwisko Sprawdzgjego
Data i podpis
............ foiioeend20....
Zatwierdzit”
Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis
............. [ d20...
Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:
IIl. Wezwanie do ztozenia wyjasnien
Data dogczenia podmiotowi ubiegggemu s¢ 0 przyznanie
pomocy w sprawie wygmien: | Lo /20.......
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia: / 120
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie Zenia
wyjasnien [, /20........
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IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

V. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj gcy**

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje s} do dalszej oceny w ograniczonym
2. zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo-
finansowego

3. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat

Imig i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzgego

Data i podpis

Zatwierdzit™

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajyoego
** Decyzja w przypadku braku zgodaoiostanowisk porailzy Weryfikujcym a Sprawdzagym
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Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO
WIZYCIE/KONTROLI

Weryfikujacy Sprawdzajcy*

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
TAK NIE TAK NIE

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansoweg

Kwota o jak podmiot ubiegajcy sk o przyznanie
pomocy zaktualizowat koszty kwalifikowalne w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji na

wezwanie podmiotu wdsajacego

Kwota o jak podmiot wdraajacy zaktualizowat
2a. koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-

finansowym operaciji

3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych

4, Ostateczna wnioskowana kwota

Zweryfikowat
Imig i nazwisko

Data

Sprawdzif
Imig i nazwisko

Data

Zatwierdzit ™

Imig i nazwisko

Data

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajydego
** Decyzja w przypadku braku zgodniostanowisk ponailzy Weryfikujcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji podijtej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-406-ARiIMR/3z
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Weryfikacja operacji

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK

NIE

" $rodk6w na operacje typtiarzzdzanie zasobami wodnymi

Whioskowana kwota pomocy nie przekracza ¢psego limitu

N

H

Data sprawdzenia depnasici srodkow

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

1. Ostateczna decyzja wynikapca z weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

TAK

NIE

1.

Whiosek jest przeznaczony do finansowania i zogpigany na list
operaciji.

Przyznana kwota pomocy

zt

Przyznana kwota pomocy, stownie zlotych

Zweryfikowat
Imig i nazwisko Weryfikgpego

Data i podpis

Sprawdzif

Imig i nazwisko Sprawdzgjego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajwdego
**Decyzja w przypadku braku zgodiod stanowisk poratlzy Weryfikujcym a Sprawdzagym

Uwagi:

KP-611-406-ARiMR/3z
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CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU BEZ
ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE WNIOSKU W CALO SCI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania
pomocy

1.

Whiosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez
rozpatrzenia

Whniosek zostat wycofany/podmiot ubiegey sk o
3. przyznanie pomocy zrezygnowat z ubiegangaosi
pomoc

Czesé karty, w ktorej nast apita/o odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia

/wycofanie wniosku w catdci

Przyczyny odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat

Imie i nazwisko Weryfikgcego

Data i podpis

Sprawdzif

Imie i nazwisko Sprawdzgiego

Data i podpis

Zatwierdzit™

Imie i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

KP-611-406-ARiMR/3z
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Data dogczenia pisma informgcego o odmowie
przyznania  pomocy/pozostawieniu  wniosku bez ... [ 120..........
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w cétd

c

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaapgo w przypadk
braku zgodnéci stanowisk pomidzy Weryfikugcym a

Sprawdzajcym

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spragzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodfa stanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

KP-611-406-ARIMR/3z
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F: Zawarcie Umowy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Czy podmiot ubiegary sk 0 przyznanie pomocy stawit siw
wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy zaistniala konieczi6é wyznaczenia kolejnego terminu do

11 )
zawarcia umowy?

Czy podmiot ubiegary sk 0 przyznanie pomocy stawit siw

1.2 L .
nowym wyznaczonym terminie do zawarcia umowy?

Czy do zawarcia umowy stawily giosoby upowanione do je
podpisania?

Czy podmiot ubiegagy sie 0 przyznanie pomocy podpisat i 2ig
weksel in blanco oraz deklaraayekslovg?

Data zawarcia umowy o przyznaniu pomocy

Data wystania egzemplarza umowy do ARIMR

Data wprowadzenia wszystkich wymaganych danychpligaeii IT

Zweryfikowat
Imi¢ i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzif

Imi¢ i nazwisko Sprawdzgjego

Data i podpis

Zatwierdzit”

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodéei stanowisk pomidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajcego w przypadku braku zgodnéci stanowisk pomedzy Weryfikuj acym a Sprawdzajcym:

Uwagi:

KP-611-406-ARiIMR/3z
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Zalacznik 1. Usunkcie brakow/ztazenie wyjasnien

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usugtiu
brakéw/ztazeniu wyjanien

Weryfikujacy

Sprawdzajcy

TAK NIE

TAK

NIE

10

11

12

13

14

15

KP-611-406-ARiMR/3z
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Notatki

Zweryfikowat

Imi¢ i nazwisko

Data i podpis

Sprawdzit

Imi¢ i nazwisko

Data i podpis

Zatwierdzit *

Imig i nazwisko

Data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodéw stanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-406-ARiMR/3z
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L-1/406
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY

Znak spraw
Dziatanie:
Poddziatanie:
WIZYTANA ETAPIE .o e e,
Ocena
LP Elementy wizyty zgodngci?
TAK NIE

(011 o [P PPTUPUPPPPRPI

L= o | PP

L 1= o | PP

! Nalezy wpis& pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dglacego przedmiotem wizyty podaj uzasadnienie zlecenia wizyty wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznacz§ X" wybrang odpowied. Rubryle ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizyte.
% Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadzay wizyte.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa' osqby obecnel i prze;)r/owa dzagych
PrZY WIZYCIE | eiteeeieeie it eeeee e ea e e e naeaanas e L = |
KP-611-406-ARIMR/3z
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L 1= o | PP

111 T |

1117 T | P

1117 T |

L0 17 o | R PP

PR @860 || cocomncscacasescasseascaseseonssacoe || aosac data.....
Parafa_ osqby obecnel i przeprowadzagcych
Przy WizyCie | oo e N sr. |
KP-611-406-ARIMR/3z
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0s6b przeprowadgajch wizyt:

1.

4 Osoba przeprowadzgia wizyt wymienia inne nieprawidtowsgi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzawiayty.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa_ osqby obecnel i prze;)r/owa dzagych
PrZY WIZYCIE | eiteeeieeie it eeeee e ea e e e naeaanas e L = |
KP-611-406-ARIMR/3z
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Lista operacji

LO-2/406

zakwalifikowanych do wspétfinansowania dla operagiu ,Zarzdzanie zasobami wodnymi”
w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycjeazame z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa ideictwa”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskch na laia 2020,

dlanaboru od.......ccccccceveiiiiiiiiiiinns (o [0 R
Nazwa Godzina
. . Koszty . Data przyjcia przyjecia
podmiotu Numer Catkowity koszt i Whnioskowana . .
S . . . . Tytut N kwalifikowalne whniosku o wniosku o
L.p. ubiegajicego s¢ identyfikacyjny operadji operacji o . kwota pomocy . .
. peracji przyznanie pomody przyznanie
0 przyznanie producenta [PLN z VAT] [PLN] [PLN] (rrr-mm-dd) pomocy
pomocy (@g-mm)
il -2- -3- -4- -5- -6- 7= -8- -9-
1.
2.
3.
4.
RAZEM 0,00 0,04 0,0p

KP-611-406-ARiIMR/3z

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej




Agencja Restrukturvzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy
na operacje typu ,,Scalanie gruntow” i ,,Zarzgdzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,,Wsparcie
na inwestycje zwiqzane 7 rozwojem, modernizacjq
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020.

KP-611-406-ARiIMR/3z

Wersja zatwierdzona 3
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Osoby przygotowujace dokument

20.09 2029~

W ogpin3ta, <2 09022«

vWyGziat Dziatan
Samorzadowych
N{ﬂ' z.EtNI%f.ﬂ s

Dorotatasé

Dyrektor Departamentu Dziatan
Delegowanych ZQ Qq‘ ’LDZZW HQM
Zatwierdzit Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
FTEP
Zastepca Prezesa ARIMR 210 922 \x\q’\ j}N
‘ 'i;._-.f'u--. hlpaneinlcks
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres Data Wprowadzajacy KP | Data ztoZenia Podpis i pieczgé
obowigzywania | wprowadzenie KP w Zycie podpisu
w Zycie
KP obejmuje w 21.10.2022 Zastgpca Prezesa'2 1 0 9 2 2 "’\) L
pelnym zakresie ® r ARIMR

Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i1 nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

1. 21.01.2016r. Piotr Iwota 1.1/r

2. 29.02.2016r. Piotr Iwota 1.2/r Wprowadzenie uwzglednionych uwag
3. 15.03.2016r. Piotr Iwota 1z Zatwierdzenie zmian KP

4. 28.12.2017r. Piotr Iwota 2.1/r Utworzenie kolejnej wersji roboczej
5. 20.06.2018r. Piotr Iwotla 2.2/r Wprowadzenie zgloszonych uwag
6. 27.06.2018r. Piotr Iwotla 2z Zatwierdzenie zmian KP

7. 15.04.2022 r. | Magdalena Jazwinska | 3.l/r Utworzenie wersji roboczej

8. 06.09.2022 r. | Magdalena Jazwinska | 3.2/r Wprowadzenie zgloszonych uwag
9. 09202, Magdalena Jazwifniska 3z Zatwierdzenie zmian KP
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