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1. Procedury 

 

1.1. Obsługa wniosku o przyznanie pomocy dla działania 19. Wsparcie dla rozwoju 
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziałania 19.2 Wsparcie na 
wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 
społeczność w zakresie projektów grantowych. 

1.1.1. Przedmiot procedury 

Procedura przewidziana do obsługi działania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach 
inicjatywy LEADER dla poddziałania 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii 
rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność w zakresie projektów grantowych. 

1.1.2. Obszar procedury 

Obsługa wniosku o przyznanie pomocy dla działania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach 
inicjatywy LEADER, dla poddziałania 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii 
rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność w zakresie projektów grantowych. 

1.1.3. Funkcja procedury 

Opis procesu weryfikowania wniosków o przyznanie pomocy dla działania 19. Wsparcie dla 
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziałania 19.2 Wsparcie na wdrażanie 
operacji  
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność w zakresie projektów 
grantowych, którego wdrażaniem zajmują się Samorządy Województw. 

1.1.4. Przebieg procesu 
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1.1.4.1. Przyjęcie i rejestracja wniosku 
 

 
 

Wpłyn ął wniosek
o przyznanie

pomocy

Przyj ęcie wniosku
z załącznikami,

odatowanie

Rejestracja
i nadanie

znaku sprawy

Wniosek
został przyj ęty

i zarejestrowany

Wyznaczenie osób,
które b ędą

dokonywały oceny
WoPP

Sprawdzaj ący
został

wyznaczony/
wskazany

Wydanie
potwierdzenia

wpływu wniosku
dla LGD

Sprawdzaj ący
został

wyznaczony dla
sprawy

Sprawdzaj ący
nie został

wyznaczony
dla sprawy

Podpisanie
deklaracji

bezstronno ści

Wniosek został
przekazany do
rozpatrzenia

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
zatwierdzaj ący

Pracownik
zatwierdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
zatwierdzaj ący

Wniosek o
przyznanie

pomocy

Kopia pierwszej
strony wniosku o

 przyznanie pomocy/
informacja pisemna do LGD

Wniosek o
przyznanie

pomocy

Wniosek o
przyznanie

pomocy

Deklaracja D-1/390

1.1.4.2. Weryfikacja
wst ępna
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1.1.4.2. Weryfikacja wstępna 
 
 

1.1.4.1. Przyjęcie i
rejestracja wniosku

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Przeprowadzenie
weryfikacji

wst ępnej cz ęść A

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Sprawdzenie czy LGD
nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy
finansowej

Jest mo żliwe
poprzez ł ącze
internetowe

Nie jest mo żliwe
poprzez ł ącze
internetowe

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Przyj ęcie pisma z
ARiMR

Pismo z ARiMR
w sprawie

 wykluczenia

Pismo zostało
przyj ęte

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno ści

i poprawno ści,
zgodno ści

 z zasadami
przyznawania

 pomocy, poziomu
 i limitu pomocy

oraz
prefinansowania...

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku
weryfikacji
wst ępnej

Wniosek
kwalifikuje si ę do

dalszej oceny

Wniosek nie
kwalifikuje si ę do

dalszej oceny

Pracownik
 weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletności i poprawności, zgodności z zasadami przyznawania 
pomocy, poziomu i limitu pomocy, prefinansowania operacji, zasadności i racjonalności 
kosztów, krzyżowa 
 

Weryfikacja
kompletno ści

(...) w części B1,
B2, B3, B4

1.1.4.2 Weryfikacja
wst ępna

Wniosek
kwalifikuje si ę
do odmowy
przyznania
 pomocy

Wniosek
kwalifikuje si ę

 do dalszej oceny

Wniosek wymaga
wezwania do

usuni ęcia braków
/złożenia...

Określenie zakresu
braków/zło żenia

wyjaśnień

Sporz ądzenie
 i wysłanie pisma

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Nie otrzymano
odpowiedzi od LGD lub

wpłyn ęła po terminie

Otrzymano
odpowied ź od LGD w

terminie

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

od LGD

Określenie zakresu
 wyjaśnień

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wskazanie wyniku
 w części B5

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

Wniosek wymaga
złożenia

wyjaśnień

Pracownik
sprawdzaj ący
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Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Otrzymano
odpowied ź od LGD w

terminie

Nie otrzymano
odpowiedzi od LGD lub

wpłyn ęła po terminie

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wskazanie wyniku
po usuni ęciu

braków/ zło żeniu
wyja śnień

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wniosek kwalifikuje
się do odmowy

przyznania
pomocy/pozostawie
nie bez rozpatrzenia

Wniosek
 kwalifikuje si ę

 do dalszej oceny

Wniosek
kwalifikuje si ę

do dalszej ocenyDo wydania rozstrzygni ęcia
niezbędne jest wezwanie

LGD do zło żenia wyja śnień

Wskazanie wyniku

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Określenie zakresu
wyjaśnień

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.4. kontrola na
zlecenie

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Weryfikacja
w części B6

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta
weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

Weryfikacja na
podstawie

zgromadzonej dok.
w teczce

Karta
weryfikacji

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Zweryfikowano
odpowied ź
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Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego
operacji, aktualizacja

prefinansowania operacji
część B7

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Określenie zakresu
wyjaśnień

Otrzymano odpowied ź od
LGD w terminie

Nie otrzymano
odpowiedzi od LGD lub

wpłyn ęła
po terminie

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wskazanie wyniku
weryfikacji po
wyjaśnieniach

część B6

Wniosek
kwalifikuje si ę do

dalszej oceny

Wniosek kwalifikuje si ę do
dalszej oceny - z

zastrze żeniem konieczno ści
aktualizacji zestawienia

rzeczowo - fianansowego
operacji i szczegółowych

opisów zada ń

Wniosek kwalifikuje si ę
do odmowy przyznania

pomocy

1.1.4.4. kontrola na
zlecenie

1.1.4.4. kontrola na
zlecenie

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo- finansowego
po kontroli na zlecenie

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego

operacji

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Wskazanie wyniku
w części B8

Weryfikacja na
podstawie zgromadzonej

dok. w teczce
Karta weryfikacji

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wskazanie wyniku
w części B8

Zweryfikowano
odpowied ź
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Wskazanie wyniku
w części B 8

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wniosek kwalifikuje
się do odmowy

przyznania pomocy

Wniosek
kwalifikuje si ę do

dalszej oceny

1.1.4.4. kontrola na
zlecenie

Karta weryfikacji

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo- finansowego
po kontroli na miejscu

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego

operacji

Otrzymano odpowied ź od
LGD w terminie i LGD
dokonała aktualizacji

Nie otrzymano
odpowiedzi od LGD lub

wpłyn ęła
po terminie lub wpłyneła

w terminie i LGD nie
dokonała aktualizacji

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.4 Kontrola na
zlecenie

Wskazanie wyniku
w części B8

Zweryfikowano
odpowied ź
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1.1.4.4 . Kontrola na zlecenie 
 
 
 

 
 

Określenie zakresu
wyjaśnień

Sprawdzenie,
czy kontrola
na zlecenie

jest wymagana

Przyj ęcie raportu
z kontroli na

zlecenie

Analiza raportu
z kontroli na

zlecenie
oraz wskazanie...

Raport z
czynno ści

kontrolnych

Kontrola na
zlecenie
 nie jest

wymagana

Kontrola na
zlecenie

 jest wymagana

Sporz ądzenie
i wysłanie pisma

Raport z
czynno ści

kontrolnych

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

1.1.4.5 Ocena
końcowa
wniosku

Z raportu dot. czynno ści
kontrolnych z przeprowadzonej
kontroli na zlecenie nie wynika

konieczno ść złożenia wyja śnień
- wniosek kwalifikuje si ę do

dalszej oceny

Z raportu dot. czynno ści
kontrolnych z przeprowadzonej
kontroli na zlecenie wynika, że

niezbędne jest zło żenie
dodatkowych wyja śnień

Wniosek kwalifikuje si ę
do dalszej oceny i

wymaga aktualizacji
zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji

1.1.4.5 Ocena
końcowa
wniosku

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno ści

i poprawno ści,
zgodno ści

 z zasadami
przyznawania

 pomocy, poziomu
 i limitu pomocy

oraz
prefinansowania...

Zlecenie
przeprowadzenia

kontroli na
zlecenie

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Wniosek kwalifikuje si ę
do odmowy przyznania

pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
sprawdzaj ący
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Weryfikacja
otrzymanych
 wyjasnie ń

Otrzymano
odpowied ź od

LGD w terminie

Nie otrzymano
odopowiedzi od

LGD lub wpłyn ęła
po terminie

Wskazanie wyniku
kontoli na zlecenie

po weryfikacji
wyjaśnień - CIV

Wniosek kwalifikuje si ę
do dalszej oceny w

ograniczonym zakresie i
wymaga aktualizacji

zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji i...

Wniosek kwalifikuje si ę
do dalszej oceny

Wniosek
kwalifikuje si ę
 do odmowy

przyznania pomocy

1.1.4.5 Ocena
końcowa
wniosku

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/

wycofanie wniosku w...

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego

operacji w cz ęści C1

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

wycofanie wniosku
w cało ści

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo- finansowego
po kontroli na zlecenie

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego

operacji

Zweryfikowano
wyjaśnienia
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1.1.4.5 Ocena
końcowa
wniosku

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo- finansowego
po kontroli na zlecenie

Wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego

operacji

Otrzymano odpowied ź od
LGD w terminie i LGD
dokonała aktualizacji

Nie otrzymano
odpowiedzi od LGD lub

wpłyn ęła
po terminie lub wpłyneła

w terminie i LGD nie
dokonała aktualizacji

Sporz ądzenie i
wysłanie pisma

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/

wycofanie wniosku w...

Zweryfikowano
odpowied ź
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1.1.4.5. Ocena końcowa wniosku 
 
 
 

Weryfikacja limitu
pomocy operacji

Wniosek jest
przewidziany do

finansowania

Podpisanie umowy
o przynaniu

pomocy

Wniosek nie jest
przewidziany do

finansowania

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

1.1.4.4.
Kontrola na

zlecenie

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/Pozostawi
enie wniosku bez

rozpatrzenia/
wycofanie wniosku

w cało ści

Pracownik
zatwierdzaj ący

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez 
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w całości 

 
 
 

1.1.4.2. Weryfikacja
wstępna

1.1.4.3.Weryfikacja
kompletno ści i
poprawno ści,

zgodno ści z zasadami
przyznawania pomocy,

 poziomu i limitu pomocy
oraz prefinansownia...

1.1.4.4. Kontrola na
zlecenie

1.1.4.5. Ocena
końcowa
 wniosku

Wypełnienie
 części E

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Sporz ądzenie
 i wysłanie pisma

Pismo zostało
wysłane

Pracownik
zatwierdzaj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuj ący

Karta weryfikacji

Pracownik
sprawdzaj ący

1.1.4.8. Zawarcie
umowy
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1.1.4.7. Przywrócenie terminu wykonania czynności 
 
 

Wpłyn ął wniosek
o przywrócenie

terminu

Przywrócono
termin

wykonania
czynno ści

Nie przywrócono
terminu

wykonania
czynno ści

Weryfikacja
wniosku

o przywrócenie
terminu

Sporz ądzenie,
wysłanie pisma

Sporz ądzenie,
wysłanie pisma

Podpisanie
umowy

Blok B
Weryfikacja

kompletno ści (...)

Pismo zostało
wysłane

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Wniosek o przywr.
terminu

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Pracownik
weryfikuj ący

Pracownik
sprawdzaj ący

Blok C
Kontrola na

zlecenie

Podpisanie
umowy

Blok B
Weryfikacja

kompletno ści (...)

Blok C
Kontrola na

zlecenie
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1.1.4.8. Zawarcie umowy 
 

 
 

1.1.4.5. Ocena
końcowa wniosku

Przygotowanie
projektu umowy i

załączników

Sporz ądzenie
 i wysłanie pisma

LGD nie stawiła si ę w
terminie

LGD
wnioskowała o zmian ę

terminu podpisania
umowy

LGD nie wnioskowała o
zmianę terminu

podpisania umowy

LGD nie stawiła si ę w
terminie

Ustalenie nowego
terminu podpisania

umowy

Sprawdzenie
terminowo ści

stawienia si ę na
podpisanie umowy

LGD stawiła si ę w
terminie

Sprawdzenie
terminowo ści

stawienia si ę na
podpisanie umowy

Sporz ądzenie
 i wysłanie pisma

LGD
stawiła si ę w terminie

LGD nie stawiłasi ę w
terminie

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
zatwierdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

Osoba upowa żniona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
zatwierdzaj ący

Pracownik
 weryfikuj ący

LGD
LGD

Osoba
upowa żniona do

podpisania umowy

Pracownik
 weryfikuj ący

Notatka w sprawie
niepodpisania

umowy

T-1/362

Projekt umowy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/pozostawienie
wniosku bez

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cało ści

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/pozostawienie
wniosku bez

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cało ści

1.1.4.6. Odmowa
przyznania

pomocy/pozostawienie
wniosku bez

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cało ści

KP-611-362-ARiMR

Niepodpisanie
umowyPodpisanie umowy

Przygotowanie
umowy

Wpisanie umowy
do Tabeli

monitorowania
składania

wniosków o
płatno ść

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący

Pracownik
 sprawdzaj ący
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1.1.5. Reguły związane z przebiegiem procesu 

R1. Sytuacji, gdy w przypadku pracownika mają zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 
735, 1491, 2052), bezpośredni przełożony pracownika obowiązany jest na jego żądanie 
lub żądanie strony albo z urzędu wyłączyć go od udziału w postępowaniu, jeżeli zostanie 
uprawdopodobnione istnienie okoliczności innych niż wymienione w § 1 ww. art. K.p.a., 
które mogą wywołać wątpliwości, co do bezstronności pracownika. W przypadku 
wyłączenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez 
bezpośredniego przełożonego pracownika), jego bezpośredni przełożony wyznacza 
innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do 
prowadzenia sprawy przez bezpośredniego przełożonego, bądź odmowa wyłączenia 
następuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na które nie przysługuje 
zażalenie. 

R2. Dla każdego wniosku należy założyć teczkę aktową sprawy. W teczce należy umieścić 
wykaz dokumentów, który jest aktualizowany na bieżąco. Wszystkie dokumenty 
dotyczące weryfikacji wniosku powinny być zamieszczone w kolejności ich wpisania w 
wykaz dokumentów. Nadanym znakiem sprawy należy oznaczyć wniosek oraz wszelką 
prowadzoną korespondencję i dokumentację (papierową czy elektroniczną) związaną ze 
sprawą. 

R3. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujący / 
sprawdzający uzupełnia przekazane przez ARiMR rejestry / aplikacje w zakresie danych  
w nich ujętych. 

R4. Możliwe jest wycofanie przez LGD całości lub części wniosku po pisemnym 
zawiadomieniu podmiotu wdrażającego. Całkowite lub częściowe wycofanie wniosku 
sprawia, że LGD znajduje się w sytuacji sprzed złożenia wniosku, który zostały wycofany 
w całości lub części. Jeżeli LGD została poinformowana o jakichkolwiek przypadkach 
niezgodności w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku której 
następnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodności, wycofanie nie jest dozwolone  
w odniesieniu do tych części, których te niezgodności dotyczą. 

Jeżeli LGD wystąpi o zwrot przedłożonych dokumentów, pracownik podmiotu 
wdrażającego zwraca kopię wniosku i oryginały załączników bezpośrednio LGD. 
Oryginał wniosku i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrażającego za zgodność  
z oryginałem kopie załączników pozostają w teczce sprawy. 

R5. W przypadku podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości lub stwierdzenia wystąpienia 
błędu administracyjnego/systemowego należy stosować tryb i zasady postępowania 
określone w książce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie  
i przekazywanie informacji o nieprawidłowościach/błędach w ramach działań objętych 
PROW 2014-2020 obsługiwanych przez podmioty wdrażające/ARiMR. 

R6. Wniosek o przyznanie pomocy składany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR  
i udostępnionym przez podmiot wdrażający. 

R7. Wniosek o przyznanie pomocy nie może być zmieniany przez LGD w zakresie 
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wyłączeniem zmian wynikających z 
wezwań podmiotu wdrażającego. 

R8. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupełniające złożone przez LGD mogą 
zostać skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich złożeniu w przypadku 
stwierdzenia oczywistych błędów uznanych przez właściwy organ na podstawie ogólnej 
oceny danego przypadku, pod warunkiem że LGD działała w dobrej wierze. 
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R9. Podmiot wdrażający może uznać oczywiste błędy tylko w przypadku, gdy mogą one być 
bezpośrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych  
w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosku. 

R10. Każde pismo w sprawie, które jest sporządzane przez weryfikującego/sprawdzającego 
powinno być akceptowane /parafowane przez pracownika zatwierdzającego. 

R11. W przypadku wysyłania pism do LGD – należy, tam gdzie to stosowne podać: 
a) podstawę prawną wezwania lub rozstrzygnięcia w sprawie; 
b) jasno określony zakres: braków do usunięcia/złożenia wyjaśnień/innego wezwania; 
c) uzasadnienie podjętej decyzji; 
d)  termin na dokonanie wskazanej w piśmie czynności; 
e) informację o możliwości odwołania się od rozstrzygnięcia podmiotu wdrażającego,  

w tym: instytucji do której należy wnieść odwołanie, terminie w jakim może być 
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwołania). 

R12. Ponadto przygotowując pismo do LGD należy m.in.: 

a. powiadomić LGD pocztą elektroniczną (równolegle listownie za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru). Równocześnie dołączyć do kopii wysłanego pocztą pisma, 
kopię wysłanego e-maila, (jeżeli jest to możliwe również kopię otrzymanego 
potwierdzenia odbioru e-maila) – o ile przesyłany dokument nie zawiera informacji 
wrażliwych, 

b. dodatkowe pouczenia np. w okresie obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego albo 
stanu epidemii ogłoszonego w związku z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2 lub inne 
ustalenia,  
w tym informację o możliwości składania uzupełnień i wyjaśnień w formie dokumentu 
elektronicznego na elektroniczną skrzynkę podawczą, 

c. wskazać imię i nazwisko osoby prowadzącej sprawę oraz numer telefonu do kontaktu. 

We wszelkich sprawach dotyczących realizacji operacji, możliwe jest porozumiewanie się 
pisemnie lub w formie korespondencji elektronicznej, o ile w ogłoszeniu o naborze wniosków  
o przyznanie pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej Samorządu 
Województwa została przewidziana taka możliwość.  

Korespondencja elektroniczna jest prowadzona za pośrednictwem elektronicznej skrzynki 
podawczej. Dokumenty elektroniczne składane w tej formie do Samorządu Województwa muszą 
być opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem 
osobistym lub uwierzytelnione w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia  
i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej oraz zawierać adres 
elektroniczny Beneficjenta, na który kierowana będzie dalsza korespondencja. 

Wniosek o przyznanie pomocy wraz z załączoną do wniosku dokumentacją może być złożony 
również w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczną skrzynkę podawczą  
w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych  
(Dz. U. z 2022 r. poz. 569, 1002) zgodnie z trybem określonym w art. 42b ustawy z dnia 20 
lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu Rozwoju 
Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) - skrzynka podawcza 
w ePUAP, jeżeli w ogłoszeniu o naborze wniosków o przyznanie pomocy została przewidziana 
taka możliwość. 
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1.1.6. Załączniki 

1 2 3 

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu 

D-1/390 Deklaracja bezstronności          Deklaracja bezstronności 

K-1/390 Karta weryfikacji           Karta weryfikacji wniosku o przyznanie 
pomocy 

IK-1/390 Instrukcja wypełniania karty weryfikacji wniosku o 
przyznanie pomocy 

Instrukcja wypełniania karty weryfikacji 
wniosku o przyznanie pomocy 

L-1/390 Lista elementów do sprawdzenia podczas kontroli na 
zlecenie 

Lista elementów do sprawdzenia podczas  
kontroli na zlecenie 
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2. Czynności wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy 

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna być na bieżąco znakowana, gromadzona oraz 
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego 
Wykazu Akt) w kolejności chronologicznej, wynikającej z zasad prowadzenia akt, umożliwiając łatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a także 
chronienie ich przed osobami nieupoważnionymi. Archiwizacja odbywa się zgodnie z aktualną Instrukcją Kancelaryjną, Jednolitym Rzeczowym 
Wykazem Akt oraz Instrukcją w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych i składnic akt.  W przypadku dołączonych do 
sprawy dokumentów, w których system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, należy manualnie nanieść 
znak sprawy na dokument na nośniku papierowym lub elektronicznym. 
 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 
Wzory dokumentów 
obsługiwanych na 
danym stanowisku 

LGD 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

Zawarcie umowy 

Niepodpisanie umowy 
Niepodpisanie umowy 

 
 

Notatka w sprawie 
niepodpisania umowy 
 

Podpisanie umowy 
Podpisanie umowy 

 
 

 

Osoba upoważniona do 
podpisania 

dokumentów 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

  

Odmowa przyznania 
pomocy/pozostawienie 
wniosku bez 
rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Weryfikacja kompletności i 
poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 
pomocy, poziomu i limitu 
pomocy, prefinansowania 
operacji, zasadności i 
racjonalności kosztów, 
krzyżowa 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma   
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 
Wzory dokumentów 
obsługiwanych na 
danym stanowisku 

 
 

Weryfikacja wstępna Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Kontrola na zlecenie 
Sporządzenie 
i wysłanie pisma 

 

 
 

 

Zawarcie umowy 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Osoba upoważniona do 
podpisania umowy 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

  

Zawarcie umowy Podpisanie umowy 
Podpisanie umowy 

 
 

 

Pracownik  
kancelaryjny 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

  

Odmowa przyznania 
pomocy/pozostawienie 
wniosku bez 
rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Przyjęcie wniosku 

z załącznikami,  

odatowanie 

Przyjęcie wniosku z 
załącznikami, odatowanie 

 
 

Wniosek o  

przyznanie  

pomocy 
 

Rejestracja  Rejestracja i nadanie znaku Wniosek o  
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynności 
Wzory dokumentów 
obsługiwanych na 
danym stanowisku 

i nadanie  

znaku sprawy 

sprawy 

 
 

przyznanie  

pomocy 
 

Wydanie 

potwierdzenia 

wpływu wniosku  

dla LGD 

 

 
 

Kopia pierwszej 

strony wniosku o 

 przyznanie pomocy/ 

informacja pisemna do 
LGD 
 

Weryfikacja kompletności i 
poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 
pomocy, poziomu i limitu 
pomocy, prefinansowania 
operacji, zasadności i 
racjonalności kosztów, 
krzyżowa 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Weryfikacja wstępna Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Kontrola na zlecenie 
Sporządzenie 
i wysłanie pisma 

 

 
 

 

Zawarcie umowy 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Pracownik  
sprawdzający* 

 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 

Ocena końcowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy operacji 
 

 
 

Karta weryfikacji  
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 w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

  

Wskazanie wyniku weryfikacji 
wniosku  

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Odmowa przyznania 
pomocy/pozostawienie 
wniosku bez 
rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Wypełnienie 

 części E 

Wypełnienie części E 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Podpisanie 

deklaracji  

bezstronności 

Podpisanie deklaracji 
bezstronności 

 
 

Deklaracja D-1/390 
 

Przywrócenie terminu 
wykonania czynności 

Sporządzenie, 

wysłanie pisma 

 

 
 

 

Sporządzenie, 

wysłanie pisma 

 

 
 

 

Weryfikacja wniosku 

o przywrócenie  

terminu 

 

 
 

Wniosek o przywr. 
terminu 
 

Weryfikacja kompletności i 
poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 
pomocy, poziomu i limitu 
pomocy prefinansowania 
operacji, zasadności i 
racjonalności kosztów, 
krzyżowa 

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego, aktualizacja 
prefinansowania  

operacji część B7 

Aktualizacja zestawienia 
rzeczowo-finansowego, 
aktualizacja prefinansowania 
operacji część B7 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Określenie zakresu 

 wyjaśnień 

Określenie zakresu braków 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Określenie zakresu braków/złożenia  
wyjaśnień 

Określenie zakresu braków 

 

Karta weryfikacji  
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Określenie zakresu wyjaśnień 
Określenie zakresu wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Sporządzenie 

 i wysłanie pisma 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Weryfikacja kompletności  

(...) w części B1, B2, B3, B4  

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja  

w części B6 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

od LGD 
 

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi  

od podmiotu ubiegającego się o 
przyznanie pomocy 

 
 

Karta weryfikacji  
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Wskazanie wyniku 

 
 

Wskazanie wyniku 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku 

 w części B5 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku po usunięciu  

braków/złożeniu wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po usunięciu 
braków/złożeniu wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku  

w części B 8 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku po złożeniu 
wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po ponownym 
wezwaniu do usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku weryfikacji po 
wyjaśnieniach  

część B6 

Wskazanie wyniku po 
wyjaśnieniach  

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja wstępna 

Przeprowadzenie weryfikacji 
wstępnej część A 

Przeprowadzenie weryfikacji 
wstępnej  

Część A 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie pisma z ARiMR 

 
Przyjęcie pisma z ARiMR 

 
 

Pismo z ARiMR  
w sprawie 

 wykluczenia 
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Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sprawdzenie czy LGD nie podlega 
wykluczeniu z otrzymania pomocy 
finansowej 

 

Sprawdzenie czy podmiot 
ubiegający się o przyznanie 
pomocy nie podlega wykluczeniu 
z otrzymania pomocy finansowej 

 
 

 

Wskazanie wyniku weryfikacji 
wstępnej 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Kontrola na zlecenie 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego w części C1 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Analiza raportu z  kontroli na 
zlecenie 

oraz wskazanie wyniku 

 

 
 

Raport z czynności 
kontrolnych 
 

Określenie zakresu 
wyjaśnień 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Sporządzenie 

i wysłanie pisma 

 

 
 

 

Sprawdzenie, czy  kontrola  

na zlecenie jest wymagana 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanych  wyjaśnień  
 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku po weryfikacji  Karta weryfikacji  
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wyjaśnień - CIV  
 

 

Zlecenie  

przeprowadzenia  kontroli na 
zlecenie 

 

 
 

 

Zawarcie umowy 

Przygotowanie umowy 

Przygotowanie umowy, 
weryfikacja zabezpieczeń umowy 

 
 

Projekt umowy 
 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 

 
 

 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 

 
 

 

Pracownik  
weryfikujący 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

Ocena końcowa wniosku 

Weryfikacja limitu pomocy operacji 
 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku weryfikacji 
wniosku  

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Odmowa przyznania 
pomocy/pozostawienie 
wniosku bez 

Sporządzenie  i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 
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  rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości Wypełnienie 

 części E 

Wypełnienie części E 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Podpisanie deklaracji  

bezstronności 

Podpisanie deklaracji 
bezstronności 

 
 

Deklaracja D-1/390 
 

Przywrócenie terminu 
wykonania czynności 

Sporządzenie, 
wysłanie pisma 

 

 
 

 

Sporządzenie, 

wysłanie pisma 

 

 
 

 

Weryfikacja wniosku 

o przywrócenie terminu 

 

 
 

Wniosek o przywr. 
terminu 
 

Weryfikacja kompletności i 
poprawności, zgodności z 
zasadami przyznawania 
pomocy, poziomu i limitu 
pomocy, prefinansowania 
operacji, zasadności i 
racjonalności kosztów, 
krzyżowa 

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego, aktualizacja 
prefinansowania  

operacji część B7 

Aktualizacja zestawienia 
rzeczowo-finansowego, 
aktualizacja prefinansowania 
operacji część B7 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Określenie zakresu 

 wyjaśnień 

Określenie zakresu braków 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Określenie zakresu braków/złożenia  

wyjaśnień 

Określenie zakresu braków 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Określenie zakresu wyjaśnień 
Określenie zakresu wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 
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Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
 

 
 

 

Weryfikacja kompletności  
(...) w części B1, B2, B3, B4  

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja w części B6 
 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi  

od LGD 
 

Weryfikacja otrzymanej 
odpowiedzi  

od podmiotu ubiegającego się o 
przyznanie pomocy 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku 

 
Wskazanie wyniku 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku 
 w części B5 

 

 

Karta weryfikacji  
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Wskazanie wyniku po usunięciu  

braków/złożeniu wyjaśnień 

Wskazanie wyniku po usunięciu 
braków/złożeniu wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku  
w części B 8 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku po złożeniu 
wyjaśnień 

 

Wskazanie wyniku po ponownym 
wezwaniu do usunięcia 
braków/złożenia wyjaśnień 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Wskazanie wyniku weryfikacji po 
wyjaśnieniach  

część B6 

Wskazanie wyniku po 
wyjaśnieniach  

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja wstępna 

Przeprowadzenie weryfikacji 
wstępnej część A 

 

 

Przeprowadzenie weryfikacji 
wstępnej  

część A 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie pisma z ARiMR 

 

 

Przyjęcie pisma z ARiMR 

 
 

Pismo z ARiMR  

w sprawie 

 wykluczenia 
 

Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
Sporządzenie i wysłanie pisma 
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Sprawdzenie czy LGD nie podlega 
wykluczeniu z otrzymania pomocy 
finansowej 

 
 

 

Sprawdzenie czy podmiot 
ubiegający się o przyznanie 
pomocy nie podlega wykluczeniu  

z otrzymania pomocy finansowej 

 
 

 

Wskazanie wyniku weryfikacji 
wstępnej 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Kontrola na zlecenie 

Aktualizacja zestawienia 

rzeczowo-finansowego w części C1 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Analiza raportu z  kontroli na 
zlecenie 

oraz wskazanie wyniku 

 

 
 

Raport z czynności 
kontrolnych 
 

Określenie zakresu 

wyjaśnień 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie raportu z  kontroli na 
zlecenie 

 

 
 

Raport z czynności 
kontrolnych 
 

Sporządzenie 
i wysłanie pisma 

 

 
 

 

Sprawdzenie, czy  kontrola  

na zlecenie jest wymagana 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Weryfikacja otrzymanych 

 wyjaśnień  

 

 
 

Karta weryfikacji  
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Wskazanie wyniku kontroli na 
zlecenie po weryfikacji wyjaśnień – 
C IV 

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Zlecenie przeprowadzenia  kontroli 
na zlecenie 

 

 
 

 

Zawarcie umowy 

Przygotowanie projektu umowy i 
załączników 

Przygotowanie projektu umowy i 
załączników 

 
 

 

Przygotowanie umowy 

Przygotowanie umowy, 
weryfikacja zabezpieczeń umowy 

 
 

Projekt umowy 
 

Sporządzenie i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

 

Sporządzenie  i wysłanie pisma 
Sporządzenie i wysłanie pisma 

 
 

Karta weryfikacji 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 

 
 

Karta weryfikacji 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 

 
 

Karta weryfikacji 

Ustalenie nowego terminu 
podpisania umowy 

Ustalenie nowego terminu 
podpisania umowy 

 
 

Karta weryfikacji 
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Wpisanie umowy do Tabeli 
monitorowania składania wniosków  
o płatność 

Wpisanie umowy do Tabeli 
monitorowania składania 
wniosków o płatność 

 
 

T-1/362 
 

Pracownik  
zatwierdzający 

 
 

Obsługa wniosku o przyznanie 
pomocy dla działania 19. 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego 
w ramach inicjatywy LEADER, 
dla poddziałania 19.2 Wsparcie 
na wdrażanie operacji w ramach 
strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność 
w zakresie projektów 
grantowych. 

  

Ocena końcowa wniosku 
Wskazanie wyniku weryfikacji 
wniosku  

 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Odmowa przyznania 
pomocy/pozostawienie 
wniosku bez 
rozpatrzenia/wycofanie 
wniosku w całości 

Wypełnienie części E 
Wypełnienie części E 

 
 

Karta weryfikacji  
 

Przyjęcie i rejestracja 
wniosku 

Podpisanie deklaracji  

bezstronności 

Podpisanie deklaracji 
bezstronności 

 
 

Deklaracja D-1/390 
 

Sprawdzający został  

wyznaczony/wskazany 

Sprawdzający został wyznaczony 
losowo albo wskazany 

 
 

 

Wyznaczenie osób, które będą 
dokonywały oceny  

WoPP 

Wyznaczenie osób, które będą 
dokonywały oceny WoPP 

 
 

Wniosek o  
przyznanie  

pomocy 
 

Zawarcie umowy 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 

 
 

 

Sprawdzenie terminowości stawienia 
się na podpisanie umowy 

Sprawdzenie terminowości 
stawienia się na podpisanie 
umowy 
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D-1/390 

Deklaracja bezstronno�ci  

Ze wzgl�du na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy: 

Znak sprawy: 

Nazwa LGD: 

Działanie/Poddziałanie: 
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER / 

Wsparcie na wdra�anie operacji w ramach strategii rozwoju 

lokalnego kierowanego przez społeczno�� w zakresie projektów 

grantowych 

Niniejszym o�wiadczam, �e nie podlegam wył�czeniu w trybie art. 24 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 

czerwca 1960 r. Kodeks post�powania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 735, z pó�n. zm.), tj.: 

− zgodnie z posiadan� przeze mnie wiedz� nie pozostaj� z LGD, w takim stosunku prawnym lub 

faktycznym, �e mo�e to budzi� uzasadnione w�tpliwo�ci co do mojej bezstronno�ci, 

w szczególno�ci nie brałem(-am) udziału w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. 

W przypadku stwierdzenia takiej zale�no�ci zobowi�zuj� si� do niezwłocznego 

poinformowania o tym fakcie bezpo�redniego przeło�onego i wycofania si� z oceny wniosku; 

− nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z LGD, ani nie byłem(-łam) członkiem władz LGD 

składaj�cej wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zale�no�ci zobowi�zuj� si� do 

niezwłocznego poinformowania o tym fakcie bezpo�redniego przeło�onego i wycofania si�

z oceny wniosku; 

− zobowi�zuj� si� do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tre�ci dokumentów 

ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub 

jako rezultat oceny wniosku o przyznanie pomocy. Informacje te powinny by� u�yte tylko dla 

celów niniejszej oceny wniosku i nie powinny by� ujawnione stronom trzecim; 

− zobowi�zuj� si� nie zatrzymywa� kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych 

informacji zwi�zanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy; 

− znane mi s� przesłanki wynikaj�ce z art. 24 k.p.a.
1
 dotycz�ce podlegania pracownika organu 

administracji publicznej wył�czeniu od udziału w post�powaniu. 

Lp. Imi� i nazwisko Stanowisko 

słu�bowe 

Data i miejsce Czytelny podpis 

  

  

  

  

  

1
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Post�powania Administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 735, z pó�n. zm.).



Znak sprawy:

Nazwa Wnioskodawcy

(LGD):

- -
Data z!o"enia wniosku 
w UM:

UM            6935-UM                 /

Poddzia anie!19.2:!Wsparcie!na!wdra"anie!operacji!w!ramach!strategii!rozwoju!

lokalnego!kierowanego!przez!spo eczno#$!

typ operacji: projekt grantowy

KARTA WERYFIKACJI 

WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

K-1/390

Dzia anie!M19:!Wsparcie!dla!rozwoju!lokalnego!w!ramach!inicjatywy!LEADER

PROW 2014-2020

Nazwa jednostki

oceniaj#cej wniosek: Urz%d Marsza kowski albo wojewódzka samorz%dowa

jednostka organizacyjna [UM]

KP-611-390-ARiMR/3z
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(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

(Imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

Osoby dokonuj#ce oceny wniosku o przyznanie pomocy 

1. Weryfikuj#cy

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

 3. Zmiana Weryfikuj#cego

 2. Zmiana Weryfikuj#cego

uzasadnienie zmiany

uzasadnienie zmiany

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)
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NIE

 -  -
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 -  -
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 -  -
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!Dla!10&!z o"onych!wniosków!o!przyznanie!pomocy!w!ramach!PROW!na!lata!2014-2020!nale"y!wyznaczy$!udzia !Sprawdzaj%cego.

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

uzasadnienie zmiany

 3. Zmiana Sprawdzaj#cego

uzasadnienie zmiany

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

1. Sprawdzaj#cy

A. Dla wniosku zosta! wyznaczony Sprawdzaj#cy: TAK

 2. Zmiana Sprawdzaj#cego
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TAK TAK

TAK NIE TAK NIE TAK

A: WERYFIKACJA WST$PNA 

Wstawi% &X& we w!a'ciwym miejscu

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

NIE NIE

W ramach przedsi'wzi'cia LSR, które realizuje projekt

grantowy!s%!dost'pne!#rodki!na!jego!sfinansowanie
2.

1. LGD!jest!stron%!umowy!ramowej

I. Wynik weryfikacji wst(pnej:

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy**

NIE

Uwagi:

3.

LGD nie podlega zakazowi dost'pu do #rodków, o

których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach

publicznych
1
, na podstawie prawomocnego orzeczenia

s%du

LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy

finansowej, o którym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

rozporz%dzenia!nr!!640/2014
2

5. W!odniesieniu!do!LGD!nie!og oszono!upad o#ci

imi'!i!nazwisko    data i podpis

1. Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny

Zweryfikowa :

imi'!i!nazwisko    data i podpis

Sprawdzi *:

4.

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko    data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

1
Ustawa!z!dnia!27!sierpnia!2009!r.!o!finansach!publicznych!(tj.!Dz.!U.!z!2021!r.!poz.!305,!z!pó#n.!zm.)

2
Rozporz"dzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupe$niaj"ce rozporz"dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w

odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz"dzania i kontroli oraz warunków odmowy lub wycofania p$atno%ci oraz do kar administracyjnych maj"cych zastosowanie do

p$atno%ci!bezpo%rednich,!wsparcia!rozwoju!obszarów!wiejskich!oraz!zasady!wzajemnej!zgodno%ci!(Dz.Urz.!UE!L!181!z!20.06.2014!r.,!str.48,!z!pó#n.!zm.)
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Uwagi:

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym
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TAK ND TAK ND

I.

A.

Wniosek zosta z o"ony równie" w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego

na!informatycznym!no#niku!danych

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNO)CI I POPRAWNO)CI, ZGODNO)CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA

POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNO)CI I RACJONALNO)CI
KOSZTÓW, KRZY+OWA
B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO)CI I POPRAWNO)CI 

DO

WEZW.

Weryfikuj#cy

DO

WEZW.

Sprawdzaj#cy*

1.

Weryfikacja za!#czników

3
Rozporz%dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze#nia 2015 r. w sprawie szczegó owych warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach

poddzia ania �Wsparcie na wdra"anie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spo eczno#$� obj'tego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata

2014-2020!(Dz.!U.!z!2019!r.!poz.!664!i!2023,!z!2020!r.!poz.!1555!oraz!z!2021!r.!poz.!2358),!zwanego!dalej!rozporz%dzeniem!LSR.

2.

C.

1.

Inne za!#czniki dotycz#ce operacji

2.

3.

5.

Kosztorysy inwestorskie z o"one przez Grantobiorców dla poszczególnych zada+

inwestycyjnych wchodz%cych w sk ad operacji, które obejmuj% roboty budowlane -

w przypadku, gdy planowany zakres robót budowlanych nie dotyczy prostych prac,

dla których ocena zasadno#ci zakresu oraz racjonalno#ci kosztów mo"liwa jest bez

wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dost'pnych informacji -

kopia

Dokumenty uzasadniaj%ce przyj'ty poziom planowanych do poniesienia przez

Grantobiorców kosztów - w przypadku dostaw, us ug, robót budowlanych, które nie

s%!powszechnie!dost'pne!-!orygina !lub!kopia

Szczegó owe opisy poszczególnych zada+ wchodz%cych w sk ad operacji wraz z

wykazem planowanych do poniesienia przez Grantobiorców kosztów

uzasadniaj%cych!planowanie!kwoty!grantów!-!orygina !lub!kopia

Za!#czniki dotycz#ce LGD

Informacja o numerze wyodr'bnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez

bank lub spó dzielcz% kas' oszcz'dno#ciowo-kredytow% - w przypadku, gdy LGD

ubiega!si'!o!wyprzedzaj%ce!finansowanie!pomocy!-!orygina !lub!kopia!

1.

2.

B.

1.

Pe nomocnictwo!(je"eli!zosta o!udzielone)!-!orygina !lub!kopia!

Statut!LGD!-!za %cznik!obowi%zkowy,!je"eli!uleg !zmianie!-!orygina !lub!kopia

Za!#czniki dotycz#ce operacji

Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spe niania przez Grantobiorców warunków, o

których mowa w § 13 ust. 1 pkt. 1 - 5 i 6 lit b / w § 13 ust. 1 pkt. 1 i 2, 4 - 6 i w §

13a rozporz%dzenia
3

� orygina sporz%dzony na formularzu udost'pnionym przez

UM!wraz!z!za %cznikiem!w!formie!kopii!

4.

3.
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II.

TAK TAK

Wniosek zosta podpisany przez osoby reprezentuj%ce LGD /

pe nomocnika

DO

WEZW.

Uwagi:

1.

DO

WEZW.

5.

Dane identyfikacyjne LGD podane we wniosku s% poprawne oraz

zgodne!z!danymi!!zawartymi!w!za %cznikach

Dane finansowe we wniosku s% poprawne pod wzgl'dem

rachunkowym

3.

4.

Wniosek!zosta !z o"ony!na!w a#ciwym!formularzu

Liczba za %czników podana we wniosku zgadza si' z liczb%

za %czników!faktycznie!za %czonych

2.

Weryfikacja poprawno'ci wype!nienia formularza wniosku

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

KP-611-390-ARiMR/3z
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TAK NIE ND TAK NIE ND

B2: WERYFIKACJA ZGODNO)CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

LGD zosta nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisów o krajowym systemie

ewidencji producentów, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosków o

przyznanie!p atno#ci

Koszty kwalifikowalne operacji nie s% wspó finansowane z innych #rodków

publicznych

Operacja b'dzie realizowana w nie wi'cej ni" 2 etapach, z tym "e w przypadku, gdy

operacja b'dzie realizowana w dwóch etapach, zadania nie s% dzielone mi'dzy

etapami

Operacja, która obejmuje koszty inwestycyjne zak ada realizacj' inwestycji na

obszarze wiejskim obj'tym LSR, chyba "e operacja dotyczy inwestycji polegaj%cej na

budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, którego odcinek b'dzie

zlokalizowany poza tym obszarem;

tDW

EDW

10.1

10.2

Minimalna ca kowita warto#$ operacji wynosi: nie mniej ni" 50 tys. z ., a w

przypadku!!przygotowania!koncepcji!inteligentnej!wsi,!nie!mniej!ni"!20!tys.!z .!

Operacja!nie!mo"e!zosta$!zrealizowana!bez!wsparcia!#rodków!publicznych10.

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

1.

2.

3.

5.

6.

NDW

NC

4.

DO 

WEZW.

DO 

WEZW.

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym

operacji, w tym poniesienie przez LGD kosztów kwalifikowalnych operacji oraz

z o"enie wniosku o p atno#$ ko+cow% wyp acan% po zrealizowaniu ca ej operacji

nast%pi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pó7niej ni" do dnia 30

czerwca 2024 r.

10.4

10.5

10.3

7.
Warto#$ zadania oraz grantu w ramach operacji nie jest ni"sza ni" 5 tysi'cy z , a w

przypadku!przygotowania!koncepcji!inteligentnej!wsi!-!warto#$!jest!równa!4!tys.!z .

8.

Warto#$ zadania oraz kwota grantu w ramach operacji nie jest wy"sza ni" 50 tysi'cy

z . (przy czym kwota grantu nie przekracza warto#ci zadania, w ramach którego ten

grant jest realizowany oraz nie przekracza poziomu dofinansowania wskazanego

przez LGD w og oszeniu naboru wniosków o powierzenie grantu), a w przypadku

przygotowania!koncepcji!inteligentnej!wsi!-!jest!równa!4!tys.!z .

9.

W ramach operacji planowane jest wykonanie co najmniej dwóch zada+, a w

przypadku operacji realizowanej w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej

wsi planowane jest wykonanie co najmniej pi'ciu zada+ - s u"%cych osi%gni'ciu celu

operacji 

tC
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TAK NIE ND TAK NIE ND
DO 

WEZW.

13.

Ka"de z zada+ wskazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przyczyni

si' do osi%gni'cia celów i wska7ników okre#lonych dla operacji, w ramach której

maj%!by$!realizowane

4
Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udzia em #rodków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu

Rozwoju!Obszarów!Wiejskich!na!lata!2014-2020!(Dz.U.!z!2022!r.!poz.!1234!i!12;0)!

19.2

Budowa lub przebudowa publicznych dróg gminnych lub powiatowych umo"liwi

po %czenie obiektów u"yteczno#ci publicznej, w których #wiadczone s% us ugi

spo eczne, zdrowotne, opieku+czo-wychowawcze lub edukacyjne dla ludno#ci

lokalnej, z sieci% dróg publicznych albo skróci dystans lub czas dojazdu do tych

obiektów

Operacja dotyczy rozwoju infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej

18.3 Operacja!s u"y!zaspokajaniu!potrzeb!spo eczno#ci!lokalnej

14.

17.1 Operacja!s u"y!zaspokajaniu!potrzeb!spo eczno#ci!lokalnej

11.

Koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorc' mieszcz% si' w zakresie

kosztów,!o!których!mowa!w!§!1;!ust.!1!pkt!1�5!oraz!;!i!9!rozporz%dzenia!LSR3,

i nie s% kosztami inwestycji polegaj%cej na budowie albo przebudowie liniowych

obiektów budowlanych w cz'#ci dotycz%cej realizacji odcinków zlokalizowanych

poza obszarem wiejskim obj'tym LSR (nie dotyczy grantu w ramach operacji na

przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi) 

Operacja jest zgodna z celem (-ami) okre#lonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020

dla!dzia ania!M19,!a!jej!realizacja!pozwoli!na!osi%gni'cie!zak adanych!wska7ników

18.
Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6

rozporz#dzenia LSR3

18.1 Rozwijana!infrastruktura!b'dzie!mia a!ogólnodost'pny!i!niekomercyjny!charakter

18.2

Operacja spe nia wymagania wynikaj%ce z obowi%zuj%cych przepisów prawa, które

maj%!zastosowanie!do!tej!operacji

16.

15.

Sprawdzaj#cy*

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4

rozporz#dzenia LSR3

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1

rozporz#dzenia LSR3

Weryfikuj#cy

16.1 Operacja!dotyczy!!rozwoju!!rynków!zbytu!produktów!i!us ug!lokalnych

16.2

Operacja nie dotyczy inwestycji polegaj%cych na budowie lub modernizacji targowisk

obj'tych zakresem wsparcia w ramach dzia ania o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7

ustawy!o!wspieraniu!rozwoju!obszarów!wiejskich
4

19.

DO 

WEZW.

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 7

rozporz#dzenia LSR3

19.1
Operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych dróg gminnych lub

powiatowych

12.

17.
Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 5

rozporz#dzenia LSR3
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TAK NIE ND TAK NIE ND

21.5
zapewnienie udzia u ró"nych podmiotów z obszaru ni% obj'tego w procesie jej

opracowania,!w!tym!przeprowadzenie!konsultacji!z!lokaln%!spo eczno#ci%<!!

21.1

21.6
brak sprzeczno#ci z innymi dokumentami strategicznymi dla obszaru ni% obj'tego, w

szczególno#ci!z!LSR.

24.

Grantobiorcy, którym LGD planuje powierzy$ realizacj' zadania w ramach operacji

nie podlegaj% wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o którym mowa w art.

35!ust.!5!oraz!ust.!6!rozporz%dzenia!nr!!640/20142

23.
Grantobiorcy, którym LGD planuje powierzy$ realizacj' zadania w ramach operacji

spe niaj%!warunki,!o!których!mowa!w!§!13!ust.!1!pkt!6!rozporz%dzenia!LSR1

22. Operacja!jest!zgodna!z!zakresem!pomocy!okre#lonym!w!rozporz%dzeniu!LSR1

5
przy!czym!liczb !mieszka&ców!obszaru!zamieszkanego!przez!nie!wi cej!ni'!20!tys.!mieszka&ców!okre%la!si !na!dzie&!31!grudnia!roku!poprzedzaj"cego!rok,!w!którym!og$oszono!nabór!

wniosków!o!powierzenie!grantów!na!podstawie!wynikowych!informacji!statystycznych!og$aszanych,!udost pnianych!lub!rozpowszechnionych!zgodnie!z!przepisami!o!statystyce!publicznej;

Uwagi:

21.2

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

DO 

WEZW.

DO 

WEZW.

Operacja nie dotyczy organizacji wydarze+ cyklicznych, z wyj%tkiem wydarzenia

inicjuj%cego cykl wydarze+ lub wydarzenia specyficznego dla danej LSR,

wskazanych i uzasadnionych w LSR, przy czym przez wydarzenie cykliczne rozumie

si' wydarzenie organizowane wi'cej ni" jeden raz oraz po#wi'cone przynajmniej w

cz'#ci!tej!samej!tematyce

20.
Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 8

rozporz#dzenia LSR3

20.1 Operacja!nie!s u"y!indywidualnej!promocji!produktów!lub!us ug!lokalnych

20.2

Operacja dotyczy zakresu wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 9

rozporz#dzenia LSR3
przewiduje:

21.

korzy#ci dla lokalnej spo eczno#ci, w szczególno#ci w zakresie poprawy jako#ci "ycia,

podniesienia jako#ci us ug lokalnych lub bezpiecze+stwa, poszanowania #rodowiska i

klimatu lub rozwi%zywania problemów dotycz%cych niedoinwestowania, starzej%cego

si' spo ecze+stwa, wyludnienia, niewystarczaj%cej liczby miejsc pracy lub przepa#ci

cyfrowej;

21.4

uwzgl'dnienie u"ycia technologii cyfrowych i telekomunikacyjnych lub lepszego

wykorzystania wiedzy;

obj'cie obszaru zamieszkanego przez nie wi'cej ni" 20 tys. mieszka+ców, który nie

jest!obj'ty!inn%!koncepcj%!inteligentnej!wsi
5

21.3

jej!realizacj'!w!partnerstwie!co!najmniej!z!jednym!podmiotem!z!obszaru!ni%!obj'tego<
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TAK ND TAK ND

TAK ND TAK ND

1.
Wnioskowana kwota pomocy na operacj' nie przekracza

100&!kosztów!kwalifikowalnych

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY 

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

DO WEZW. DO WEZW.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

DO WEZW. DO WEZW.

1.

Suma grantów, które LGD planuje udzieli$ jednostkom

sektora finansów publicznych w ramach danej operacji nie

przekracza!20&!kwoty!pomocy!na!t'!operacj'

2.
Wnioskowana kwota pomocy na operacj' nie przekracza

300!tys.!z 

Uwagi:

3.

Kwota grantów, które LGD planuje udzieli$ Grantobiorcom

nie spowoduje przekroczenia limitu 110 tys. z na jednego

Grantobiorc' w ramach projektów grantowych

realizowanych przez dan% LGD, z uwzgl'dnieniem

przypadku, o którym mowa w § 29 ust. 6 rozporz%dzenia

LSR2
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TAK ND TAK ND

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

DO WEZW. DO WEZW.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. LGD ubiega si( o wyprzedzaj#ce finansowane pomocy

1.

Wnioskowana kwota wyprzedzaj%cego finansowania pomocy

nie przekracza udzia u krajowych #rodków publicznych

pochodz%cych z bud"etu pa+stwa przeznaczonych na

wspó finansowanie!operacji

2.

LGD posiada wyodr'bniony rachunek bankowy na który

zostan% wyp acone #rodki z tytu u wyprzedzaj%cego

finansowania pomocy

Uwagi: 
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TAK TAK TAK

Zakres!wymaganych!do!usuni'cia!braków/z o"enia!wyja#nie+!-!wg.!za %cznika!nr!1!do!karty

3.

2.

1.

imi'!i!nazwisko

Zatwierdzi **:

data i podpis

Sprawdzi *:

imi'!i!nazwisko data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

imi'!i!nazwisko data i podpis

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy**

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!odmowy!przyznania!pomocy

Wniosek wymaga wezwania do usuni'cia braków/z o"enia

wyja#nie+

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny

Zweryfikowa :

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY 

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNO)CI I POPRAWNO)CI ORAZ ZGODNO)CI Z

ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku 

II. Wezwanie do usuni(cia braków/z!o"enia wyja'nie-
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ND

III. Wezwanie do z!o"enia wyja'nie-

Weryfikacja!po!usuni'ciu!braków/z o"eniu!wyja#nie+!-!za %cznik!nr!1!do!karty!

IIa. Ponowne wezwanie do usuni(cia braków/z!o"enia wyja'nie-

Termin,!w!którym!nale"y!z o"y$!wyja#nienia:

dd/mm/rrr

Data!nadania/z o"enia!odpowiedzi!w!sprawie!z o"enia!wyja#nie+:!

dd/mm/rrr

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:!

dd/mm/rrr

IIIa. Zakres oraz uzasadnienie wyja'nie- 

Data!dor'czenia!LGD!!pisma!w!sprawie!z o"enia!wyja#nie+:

dd/mm/rrr

Data!nadania/z o"enia!odpowiedzi!w!sprawie!usuni'cia!braków/z o"enia!wyja#nie+:!

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:

Data!dor'czenia!LGD!!pisma!w!sprawie!usuni'cia!braków/z o"enia!wyja#nie+:

Termin,!w!którym!nale"y!usun%$!braki/z o"y$!wyja#nienia:

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr
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TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowa :

imi'!i!nazwisko data i podpis

Sprawdzi *:

9.

Sprawdzaj#cy*Weryfikuj#cy

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Uwagi:

IIIb. Wynik wyja'nie-

imi'!i!nazwisko data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

10.
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TAK TAK TAK

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

1. Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny

Uwagi:

2.
Wniosek!kwalifikuje!si'!do!odmowy!przyznania!pomocy!/!

pozostawienia bez rozpatrzenia

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko data i podpis

Uzasadnienie!decyzji!!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

Sprawdzi *:

imi'!i!nazwisko data i podpis

Zweryfikowa :

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy**

imi'!i!nazwisko data i podpis

IV. Wynik weryfikacji 0 po usuni(ciu braków / z!o"eniu wyja'nie-
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ND

ND

TAK N/D

A.

B.

ND

ND

TAK NIE N/D

Zadania w zakresie innym ni" roboty budowlane

planowane do realizacji na podstawie kosztorysu

Operacja, o której wsparcie ubiega si' LGD nie ma

wspólnego zakresu rzeczowego z inn% operacj% realizowan%

/ zrealizowan% przez LGD w ramach poddzia ania 19.2

PROW na lata 2014-2020

B6: 

Koszty poszczególnych zada+ wchodz%cych w sk ad

operacji s% uzasadnione zakresem operacji, niezb'dne do

osi%gni'cia!jej!celu!oraz!racjonalne

Zadania obejmuj#ce roboty budowlane - weryfikacja

kosztorysu

Ceny jednostkowe wykonania robót budowlanych nie s%

wy"sze od okre#lonych w dost'pnych zbiorach cen

jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia warto#ci

ceny jednostkowej jest wystarczaj%ce oraz koszty te s%

uzasadnione zakresem operacji i niezb'dne do osi%gni'cia

jej celu

Kosztorys zawiera poprawnie wyliczon% warto#$

kosztorysow%

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z

zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji oraz

szczegó owym!opisem!zadania!

II. Weryfikacja za!o"e- biznesplanu

WERYFIKACJA KRZY+OWA

1.

IV. Weryfikacja krzy"owa

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

DO

WYJA)NIE4 TAK NIE
DO

WYJA)NIE4 N/D

III. Weryfikacja zasadno'ci ekonomicznej

1
racjonalo#$ w rozumieniu art. 48 rozporz%dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiaj%cego zasady stosowania rozporz%dzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz%dzania i kontroli, #rodków rozwoju obszarów wiejskich oraz zasady

wzajemnej!zgodno#ci!(Dz.!Urz.!UE!L!22;!z!31.0;.2014,!str.!69,!z!pó7n.!zm.)!

I. Weryfikacja zasadno'ci i racjonalno'ci kosztów

TAK

Uwagi:

3.

N/D
DO

WYJA)NIE4

DO

WYJA)NIE4

Weryfikuj#cy

WERYFIKACJA ZASADNO)CI I RACJONALNO)CI KOSZTÓW 1

WERYFIKACJA ZA5O+E4 BIZNESPLANU

WERYFIKACJA ZASADNO)CI EKONOMICZNEJ

Sprawdzaj#cy*

2.

1.

1.
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TAK

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko

imi'!i!nazwisko

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Uwagi:

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

Va. Zakres oraz uzasadnienie wyja'nie- 

1.

2.

Zatwierdzaj#cy**

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny!

Do wydania rozstrzygni'cia niezb'dne jest wezwanie LGD

do!z o"enia!wyja#nie+

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

TAK TAK

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

imi'!i!nazwisko

V. Wynik

KP-611-390-ARiMR/3z
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TAK

4.

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

NIE TAK NIE

1.

5.

2.

3.

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

Uwagi:

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko

Sprawdzi *:

Zweryfikowa :

data i podpis

VIa. Wynik wyja'nie-

Data!dor'czenia!LGD!pisma!w!sprawie!wyja#nie+:

Termin,!w!którym!nale"y!z o"y$!wyja#nienia:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

VI. WEZWANIE DO Z5O+ENIA WYJA)NIE4 

Data!nadania/z o"enia!odpowiedzi!w!sprawie!z o"enia!wyja#nie+:

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:

KP-611-390-ARiMR/3z
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TAK

Uwagi:

3.

Zweryfikowa :

imi'!i!nazwisko

VII. Wynik weryfikacji 0 po wyja'nieniach

Zatwierdzaj#cy**

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko data i podpis

Sprawdzi *:

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny!

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!odmowy!przyznania!pomocy

imi'!i!nazwisko

1.

data i podpis

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

2.

Wniosek kwalifikuje si' do dalszej oceny - z zastrze"eniem

konieczno#ci aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego!operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

TAK TAK

data i podpis
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, ,

1.

Kwota o jak% nale"y zaktualizowa$ koszty

kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji
z!

z z 

3. Ostateczna wnioskowana kwota
z 

Zatwierdzi **:

data i podpis

data i podpis

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

imi'!i!nazwisko

B7:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I 

SZCZEGÓ5OWYCH OPISÓW ZADA4

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

z!
1.

Ostateczna wnioskowana kwota wyprzedzaj%cego

finansowania pomocy

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

imi'!i!nazwisko

data i podpisimi'!i!nazwisko

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

z!

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

II. Aktualizacja prefinansowania operacji

z!

z 

2. Ostateczna!suma!kosztów!kwalifikowalnych!operacji
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LGD zostanie wezwana do aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó owych opisów zada+ po

kontroli 

dd/mm/rrr

dd/mm/rrr

Data dor'czenia LGD pisma w sprawie konieczno#ci aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó owych opisów zada+ po ocenie zasadno#ci i racjonalno#ci

kosztów!poszczególnych!zada+:

Termin, w którym nale"y dokona$ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+:

Data nadania/z o"enia odpowiedzi w sprawie aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego!operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+:

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:

dd/mm/rrr

LGD!zosta a!wezwana!do!aktualizacji!zestawienia!rzeczowo-finansowego!operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+

Uwagi:
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TAK

B8: WYNIK 

WERYFIKACJI KOMPLETNO)CI I POPRAWNO)CI ORAZ

ZGODNO)CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

WERYFIKACJI ZASADNO)CI I RACJONALO)CI KOSZTÓW

WERYFIKACJI ZA5O+E4 BIZNESPLANU/ ZASADNO)CI 
EKONOMICZNEJ

ND

WERYFIKACJI KRZY+OWEJ

Uwagi: 

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

data i podpis

Zweryfikowa :

data i podpis

Sprawdzi *:

data i podpis

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko

imi'!i!nazwisko

imi'!i!nazwisko

1.

2.

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny!

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!odmowy!przyznania!pomocy

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy**

TAK TAK
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ND

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

Zatwierdzi **:

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny

wniosku wymagane jest przeprowadzenie kontroli na

zlecenie

Uzasadnienie konieczno'ci przeprowadzenia kontroli na zlecenie albo uzasadnienie odst#pienia od przeprowadzenia kontroli na

zlecenie

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko data i podpis

data i podpis

Elementy podlegaj#ce sprawdzeniu:

imi'!i!nazwisko

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Zatwierdzaj#cy **Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

WIZYTA
1

C:

KONTROLA NA ZLECENIE
2

2
Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udzia em #rodków Europejskiego Funduszu Rolnego

na!rzecz!Rozwoju!Obszarów!Wiejskich!w!ramach!Programu!Rozwoju!Obszarów!Wiejskich!na!lata!2014-2020!(Dz.U.!z!2022!r.!poz.!1234!i!12;0).!

1
Wizyta - art. 48 ust. 5 rozporz%dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiaj%cego zasady stosowania rozporz%dzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarz%dzania i kontroli, #rodków rozwoju obszarów wiejskich oraz zasady wzajemnej

zgodno#ci!(Dz.!Urz.!UE!L!22;!z!31.0;.2014,!str.!69,!z!pó7n.!zm.)
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TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko data i podpis

Sprawdzaj#cy*

DATA PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA 

ZLECENIE:

Weryfikuj#cy

I. Wynik kontroli na zlecenie

Zatwierdzaj#cy **

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z 

CZYNNO)CI KONTROLNYCH :

4.
Wniosek kwalifikuje si' do odmowy przyznania

pomocy

1.

2.

3.

Z raportu czynno#ci kontrolnych z

przeprowadzonej kontroli na zlecenie nie wynika

konieczno#$ z o"enia dodatkowych wyja#nie+ -

wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny

Z raportu czynno#ci kontrolnych z

przeprowadzonej kontroli na zlecenie wynika, "e

niezb'dne!jest!z o"enie!dodatkowych!wyja#nie+!

Wniosek kwalifikuje si' do dalszej oceny i

wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó owych opisów

zada+

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!
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TAK NIE

Termin,!w!którym!nale"y!z o"y$!wyja#nienia:

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:!

3.

4.

2.

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

III. Weryfikacja po z!o"eniu wyja'nie-:

Data!nadania/z o"enia!odpowiedzi!w!sprawie!z o"enia!wyja#nie+:

1.

NIE TAK

Data!dor'czenia!LGD!pisma!w!sprawie!wyja#nie+:

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

II. Wezwanie do z!o"enia wyja'nie-

Uwagi:

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr

dd/mm/rrrr
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TAK TAK

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

Zatwierdzi **:

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

imi'!i!nazwisko data i podpis

IV. Wynik kontroli na zlecenie po wyja'nieniach

Wniosek kwalifikuje si' do dalszej oceny w

ograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i

szczegó owych!opisów!zada+

Zatwierdzaj#cy **

TAK

3.
Wniosek kwalifikuje si' do odmowy przyznania

pomocy

imi'!i!nazwisko data i podpis

1. Wniosek!kwalifikuje!si'!do!dalszej!oceny

2.

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uwagi:

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

imi'!i!nazwisko data i podpis
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C1:

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

imi'!i!nazwisko data i podpis

Zatwierdzi **:

imi'!i!nazwisko data i podpis

Zweryfikowa :

imi'!i!nazwisko data i podpis

Sprawdzi *:

z 

2.

z!

II. Aktualizacja prefinansowania operacji

1.
Ostateczna wnioskowana kwota wyprzedzaj%cego

finansowania pomocy z!

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

Kwota o jak% nale"y zaktualizowa$ koszty

kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji po kontroli administracyjnej
z!

1.

Kwota o jak% nale"y zaktualizowa$ koszty

kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji po kontroli na zlecenie

z 

z!

3. Ostateczna!suma!kosztów!kwalifikowalnych!operacji
z z 

z!

4. Ostateczna wnioskowana kwota

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I 

SZCZEGÓ5OWYCH OPISÓW ZADA4

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

 0 PO KONTROLI NA ZLECENIE, Z UWZG$DNIENIEM AKTUALIZACJI PO KONTROLI ADMINISTRACYJNEJ

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*
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Data nadania/z o"enia odpowiedzi w sprawie aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego!operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+:

Data!nadania/z o"enia!przez!LGD!pro#by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno#ci:

dd/mm/rrr

Data dor'czenia LGD pisma w sprawie konieczno#ci aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó owych opisów zada+ po ocenie zasadno#ci i racjonalno#ci

kosztów!lub!kontroli!na!zlecenie: dd/mm/rrr

Termin, w którym nale"y dokona$ aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego

operacji!i!szczegó owych!opisów!zada+:
dd/mm/rrr

Uwagi:
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ND

ND

ND

ND

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

D: OCENA KO4COWA WNIOSKU 

I. Ocena punktowa operacji

II. Wynik oceny punktowej

III. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy

IV. Sprawdzenie dost(pno'ci 'rodków na udzielenie pomocy

V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikuj#cy

Zweryfikowa :

s ownie!z :

z!

Wniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do

finansowania

A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY:

s ownie!z :

B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA:

6je"eli dotyczy7 z!

imi'!i!nazwisko data i podpis

Sprawdzi *:

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

data i podpis

Zatwierdzi :

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko

Uwagi:
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TAK TAK TAK

Przyczyny odmowy przyznania pomocy / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia 

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Cz('%, w której nast#pi!o/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w ca!o'ci

imi'!i!nazwisko

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE

WNIOSKU W CA5O)CI

Zweryfikowa :!

Sprawdzi *:!

Zatwierdzi :!

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy* Zatwierdzaj#cy

imi'!i!nazwisko

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!odmowy!przyznania!pomocy1.

Wniosek!kwalifikuje!si'!do!pozostawienia!bez!rozpatrzenia2.

Wniosek!zosta !wycofany!/!LGD!zrezygnowa a!z!ubiegania!si'!o!

pomoc
3.

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

Uwagi:

dd/mm/rrrr

Data dor'czenia pisma informuj%cego o odmowie przyznania pomocy /

pozostawieniu!wniosku!bez!rozpatrzenia!/!wycofaniu!wniosku!w!ca o#ci

imi'!i!nazwisko
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TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Zweryfikowa :

Sprawdzi *:

Zatwierdzi :

F: ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY 

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

2.
Do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy stawi y si' osoby

upowa"nione!do!jej!podpisania!

1.
LGD stawi a si' w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy o

przyznaniu pomocy

1.1
Zaistnia a konieczno#$ wyznaczenia kolejnego terminu do

zawarcia umowy o przyznaniu pomocy

1.2
LGD stawi a si' w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia

umowy o przyznaniu pomocy

3.
LGD podpisa a i z o"y a weksel in blanco oraz deklaracj'

wekslow%

4.
W ramach limitu okre#lonego w umowie ramowej dost'pne s%

#rodki!na!zrealizowanie!operacji

Data zawarcia (podpisania) umowy o przyznaniu pomocy

dd/mm/rrrr

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko data i podpis

imi'!i!nazwisko data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

Uwagi:

Data!wys ania!egzemplarza!umowy!do!ARiMR

dd/mm/rrrr
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NIE NIE

16.

17.

13.

14.

15.

10.

11.

12.

7.

8.

9.

4.

5.

6.

1.

2.

3.

Za!#cznik nr 1. USUNI$CIE BRAKÓW/Z5O+ENIE WYJA)NIE4

Zakres braków/z!o"enie wyja'nie-

Weryfikacja po usuni(ciu braków/z!o"eniu wyja'nie-

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

TAK DO WYJA)NIE4 TAK DO WYJA)NIE4
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imi'!i!nazwisko

imi'!i!nazwisko

imi'!i!nazwisko

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym

data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

data i podpis

Sprawdzi *:!

data i podpis

Zatwierdzi **:!

Zweryfikowa :!

Notatki:
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Znak sprawy:

Za!#cznik nr 2. Karta identyfikacji ryzyk nadu"y% finansowych

Ze!wzgl'du!na!uczestnictwo!w!procesie!oceny!wniosku!o!przyznanie!pomocy:

[nale'y!wpisa*!znak!sprawy]

Niniejszym o#wiadczam, "e w trakcie obs ugi wniosku dokona em nast'puj%cych kontroli identyfikacji ryzyk

nadu"y$!finansowych:

Weryfikuj#cy Sprawdzaj#cy*

TAK NIE TAK NIE

ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADU+Y8 FINANSOWYCH:

1.
Z o"enie sfa szowanych, po#wiadczaj%cych nieprawd', nierzetelnych

dokumentów!w!celu!otrzymania!nienale"nych!#rodków!

2.

Antydatowanie przesy ek pocztowych, podrabianie piecz%tek pocztowych na

dokumentach skierowanych do UM w celu dotrzymania terminu z o"enia

wniosku/uzupe nie+

3.
Celowe zawy"anie kosztów zwi%zanych z zakupem i/lub wykonaniem us ugi,

brak!racjonalno#ci!planowanych!wydatków.

4.

Tworzenie sztucznych warunków w wyniku celowego po#wiadczenia

nieprawdy, kreowanie nierzetelnych warunków, okoliczno#ci w celu

uzyskania nienale"nej pomocy. Po#wiadczenie nieprawdy w dokumentach

aplikacyjnych dotycz%cych prowadzonej dzia alno#ci w celu uzyskania

pomocy. 

5.

Przedk adanie nieuzasadnionych potrzeb% realizacji operacji kosztów, tj.

celowe po#wiadczanie w dokumentach okoliczno#ci, w których uzasadnia si'

potrzeb' zakupu/ us ugi, które nie wi%"% si' z realizacj% operacji. S% one

sztucznie opisywane jako niezb'dne do realizacji operacji a co za tym idzie

pozwol%!na!uzyskanie!wy"szej!kwoty!pomocy.

6.
Po#wiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotycz%cych

prowadzonej!dzia alno#ci!w!celu!uzyskania!pomocy.!

7.

Ingerencj' wnioskodawcy w dokument wcze#niej ju" wydany przez instytucj'

zewn'trzn% polegaj%c% na celowym usuwaniu zapisów i nadruków,

zmazywanie lub przerabianie tre#ci dokumentów, lub spreparowanie w

oparciu o istniej%ce dokumenty nowego dokumentu uzasadniaj%cego

wykonanie!danej!czynno#ci

Uwagi:
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imie i nazwisko

imie i nazwisko

imie i nazwisko

data i podpis

Zweryfikowa :!

Sprawdzi *:!

data i podpis

Zatwierdzi **:!

data i podpis

*!Zakres!wype niany!w!przypadku!wyznaczenia!Sprawdzaj%cego

**!Decyzja!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!i!Sprawdzaj%cym!

Uzasadnienie!decyzji!Zatwierdzaj%cego!w!przypadku!braku!zgodno#ci!stanowisk!pomi'dzy!Weryfikuj%cym!a!Sprawdzaj%cym
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IK-1/390

INSTRUKCJA WYPE NIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA

PROJEKT GRANTOWY

w poddzia!aniu 19.2: �Wsparcie"na"realizacj#"operacji"w"ramach"strategii"lokalnego"rozwoju"kierowanego"przez"
spo!eczno$%�"obj#tym Programem"Rozwoju"Obszarów"Wiejskich"na"lata"2014-2020

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddzia!ania �Wsparcie na realizacj" operacji w ramach strategii 
lokalnego rozwoju kierowanego przez spo!eczno#$� (zwana dalej kart ) zosta!a przygotowana w oparciu o kart" weryfikacji 
wniosku, stanowi%c% uniwersalny pod wzgl"dem budowy bloków i cz"#ci dokument dla wszystkich dzia!a& delegowanych 
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz"#$ karty nie dotyczy poddzia!ania � zosta!a oznaczona

symbolem ND.

Instrukcja wype!niania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcj ) okre#la minimalne 
wymagania w zakresie post"powania przy obs!udze wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem). Instrukcja 

jest dokumentem pomocniczym, który pokazuje rozwi%zania dla standardowych czynno#ci w ramach obs!ugi wniosku. 
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcji!wype"niania!wniosku!o!przyznanie!pomocy!na!

projekt!grantowy!w!ramach!poddzia"ania!19.2!�Wsparcie!na!realizacj#!operacji!w!ramach!strategii! lokalnego!rozwoju!

kierowanego! przez! spo"eczno$%�! obj#tego! Programem! Rozwoju!Obszarów!Wiejskich! na! lata! 2014-2020 (zwanej dalej 

instrukcj !wype"niania!wniosku).

Pracownicy przyst"puj%cy do weryfikacji wniosku s% zobowi%zani do zapoznania si" z obowi%zuj%cymi przepisami prawa, 
formularzami dokumentów aplikacyjnych i instrukcjami ich wype!niania oraz procedurami, maj%cymi istotny wp!yw na 
weryfikacj" wniosku. 

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb"dne jest podj"cie przez pracownika czynno#ci innych ni' 
wymienione w standardowym katalogu dzia!a& z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze 

s!u'bami prawnymi) pracownicy s% zobowi%zani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podj"tych 
czynno#ci i ich rezultatów albo sporz%dzenia odr"bnej notatki opisuj%cej zakres podj"tych czynno#ci. Wszystkie dokumenty 
robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powsta!e podczas oceny wniosku musz% by$ 
datowane, podpisane oraz do!%czone do teczki wniosku. 

Przed rozpocz"ciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestnicz%ce w procesie musz% podpisa$ deklaracj" 
bezstronno#ci (D-1/390).

ZASADY"WYPE NIENIA"KARTY

1. Kart" wype!nia si" zgodnie z instrukcj% poprzez:

- zaznaczenie znakiem X w!a#ciwego pola/cz"#ci;

- wpisanie w odpowiednie pola: warto#ci liczbowych, terminów, uzasadnie&, uwag;

- wpisanie ND w przypadku cz"#ci, które nie zaistnia!y w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuni"cia 
braków/z!o'enia wyja#nie&, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów 
zada&);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowa'nione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezpo#rednio po 
zako&czeniu czynno#ci w ramach poszczególnych cz"#ci karty;

- obligatoryjne zatwierdzenie cz"#ci D, E � przez Zatwierdzaj%cego. 

2. Kart" wype!nia pracownik Weryfikuj%cy oraz Sprawdzaj%cy. W przypadku, gdy zaistnia!a niezgodno#$ stanowisk 
Weryfikuj%cego i Sprawdzaj%cego konieczne jest rozstrzygni"cie przez Zatwierdzaj%cego - poprzez wype!nienie bloku 
dla Zatwierdzaj%cego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaj cego! w! przypadku! braku! zgodno$ci! stanowisk!

pomi#dzy! Weryfikuj cym! a! Sprawdzaj cym wraz ze z!o'eniem przez Zatwierdzaj%cego podpisu w wymaganych 

cz"#ciach karty. 

3. Kart" nale'y wydrukowa$ w ca!o#ci, w jednym egzemplarzu bez wcze#niejszego jej edytowania i wype!ni$ manualnie 
(z wy!%czeniem za!%cznika nr 1 do karty) - przed rozpocz"ciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre#lenia / poprawki 
powinny zosta$ parafowane przez osob" wype!niaj%c% kart". W karcie nie mo'na u'ywa$ korektora.

4. Na stronie tytu!owej nale'y nanie#$ znak sprawy, nazw" podmiotu ubiegaj%cego si" o przyznanie pomocy (zwanego

dalej LGD) oraz dat" z!o'enia wniosku. 

5. W przypadku konieczno#ci wpisania wi"kszego zakresu informacji ni' przewiduje karta, nale'y w tym celu do!%czy$ 
do karty dodatkow% stron", nanie#$ dat" i podpis, znak sprawy oraz oznaczy$ numerem cz"#ci karty, której dotyczy.
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Kart" wype!nia si" przy zastosowaniu ogólnej regu!y dotycz%cej odpowiedzi: 

TAK - mo'liwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie; 

NIE - mo'liwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodz% niebudz%ce 
w%tpliwo#ci przes!anki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez 
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mo'liwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usuni"cia braków/z!o'enia 
wyja#nie&;

DO

WYJA*NIE+
- nie jest mo'liwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do z!o'enia wyja#nie&;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz"#$ nie dotyczy.

Kart" K-1/390-Ryzyka dotycz%c% identyfikacji ryzyk nadu'y$ finansowych nale'y manualnie wype!ni$ oraz do!%czy$ do 
teczki sprawy. Je'eli pracownik zidentyfikuje inne ni' wskazane w punktach 1-5 karty K-1/390_Ryzyka, takie ryzyko 

nale'y opisa$ w polu do tego przeznaczonym. W sytuacji zidentyfikowania symptomów wskazuj%cych na ryzyko 
wyst%pienia nadu'y$ finansowych, po potwierdzeniu ich wyst%pienia nale'y odmówi$ przyznania pomocy.

Ilekro$ w instrukcji mowa jest o rozporz%dzeniu LSR � oznacza rozporz%dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 

24 wrze#nia 2015 r. w sprawie szczegó!owych warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzia!ania 
�Wsparcie na wdra'anie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spo!eczno#$� obj"tego 
Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 i 2023, z 2020 r. poz. 1555 oraz 

z 2021 r. poz. 2358).

OSOBY"DOKONUJ&CE"OCENY"WNIOSKU"O"PRZYZNANIE"POMOCY"

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzaj%cego decyduje pracownik Zatwierdzaj%cy w chwili dokonywania 
dekretacji, zgodnie z cz"#ci% karty Osoby!dokonuj ce!oceny!wniosku!o!przyznanie!pomocy.

Mo'liwe jest wskazanie Sprawdzaj%cego, w ka'dym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzaj%cego sprawa wymaga 
weryfikacji przez Sprawdzaj%cego (np. z uwagi na specyfik" danej operacji). Z przyj"tej metodologii wyboru wniosku, 
nale'y zachowa$ #lad rewizyjny.

Zaleca si", aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy ka'dej LGD bra! udzia! Sprawdzaj%cy.

Dla 10% z!o'onych wniosków o przyznanie pomocy w ramach PROW na lata 2014-2020 nale'y obowi%zkowo 
przeprowadzi$ weryfikacj" przez Sprawdzaj%cego.

A:"WERYFIKACJA"WST'PNA

Punkt 1. 

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrów LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej 

obs!ugi umów ramowych), nale'y sprawdzi$, czy z LGD wskazan% we wniosku w cz"#ci II. zosta!a zawarta umowa 
ramowa oraz czy umowa ta nie zosta!a rozwi%zana.

Punkt 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrów dotycz%cych przeprowadzonych naborów, 
zarezerwowanych oraz ju' wydatkowanych #rodków w ramach strategii danej LGD, z!o'onych protestów), nale'y 
sprawdzi$, czy w ramach przedsi"wzi"cia LSR, w którym jest przewidziana realizacja projektu grantowego s% dost"pne 
#rodki na jego sfinansowanie.

Punkt 3.

Docelowo warunek b"dzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udost"pnione 
przez ARiMR. Do czasu udost"pnienia bazy danych KRK sprawdzenie b"dzie odbywa!o si" na podstawie o#wiadczenia 
LGD zawartego w cz"#ci VIII. wniosku. Weryfikacja o#wiadczenia w tym zakresie b"dzie mo'liwa po pozyskaniu przez 
ARiMR informacji z KRK, które zostan% przekazane do UM. 

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wst"pnej, z powodu braków formalnych (braku podpisu w cz"#ci VIII. wniosku)

nie jest mo'liwa odpowied- na pytanie 3, nale'y kontynuowa$ weryfikacj", za# sprawdzenie tego elementu nast%pi po 
usuni"ciu braków przez LGD. Brak formalny nale'y wpisa$ w za!%czniku nr 1 do karty.
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Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nale'y sprawdzi$, czy LGD 
figuruje w udost"pnionym przez ARiMR poprzez !%cze internetowe Rejestrze Podmiotów Wykluczonych w ramach 

takiego samego #rodka lub rodzaju operacji.. W celu zachowania #ladu rewizyjnego � do teczki sprawy nale'y do!%czy$ 
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiaj%c odr"cznie dat" sprawdzenia oraz podpis. Czynno#$ t% wykonuje osoba 

posiadaj%ca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mo'liwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost"pniony przez 
ARiMR poprzez !%cze internetowe, nale'y wyst%pi$ do Centrali ARiMR (Departament Ewidencji Producentów 
i Rejestracji Zwierz%t � DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem (obejmuj%cym te' dane Grantobiorców � w zwi%zku 
z warunkiem okre#lonym w B2.24 karty) o udost"pnienie danych z Rejestru Podmiotów Wykluczonych.

Punkt 5.

W przypadku LGD, które s% przedsi"biorcami (LGD wpisane w KRS do rejestru przedsi"biorców), nale'y sprawdzi$ czy 
w odniesieniu do LGD nie og!oszono upad!o#ci. 

Docelowo sprawdzenie b"dzie odbywa$ si" w oparciu o informacje zawarte w Centralnym Rejestrze Restrukturyzacji 

i Upad"o$ci udost"pnianym przez Ministra Sprawiedliwo#ci. Do czasu udost"pnienia ww. rejestru sprawdzenie, czy 
wobec LGD og!oszono upad!o#$ nale'y przeprowadzi$ w oparciu o zestawienia udost"pnione poprzez repozytorium 

plików w aplikacji OFSA � PROW � DD (katalog Wspólny folder Rejestr_Upad!o#$). 

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdze& s% do!%czone do teczki sprawy wydruki z wynikiem sprawdzenia, 
opatrzone dat% i podpisem pracownika. 

Je'eli LGD nie prowadzi dzia!alno#ci gospodarczej nale'y zaznaczy$ ND.
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AI: Wynik weryfikacji wst"pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktów 1 - 5 wniosek kwalifikuje si" do dalszej oceny (cz"#$ 
B karty). 

W przypadku, gdy chocia'by w jednym z punktów 1 - 5 zaznaczono NIE, nale'y przej#$ do cz"#ci E karty (wyj%tek �
sytuacja opisana w punkcie 3).

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNO*CI I POPRAWNO*CI, ZGODNO*CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA 
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNO*CI 
I RACJONALNO*CI KOSZTÓW, KRZY6OWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO*CI I POPRAWNO*CI

Pracownik sprawdza kompletno#$ i poprawno#$ wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku za!%czników, 
zakre#laj%c tylko jedno w!a#ciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowied- TAK nale'y zaznaczy$ w przypadku, gdy za!%czono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, 
w tym spe!nia wymagania okre#lone w instrukcji wype!niania wniosku.

Odpowied- DO WEZW. nale'y zaznaczy$, gdy nie za!%czono wymaganego dokumentu, b%d- dokument ten nie jest 
poprawny lub kompletny i wymagane jest z!o'enie wyja#nie& lub usuni"cie braków lub zosta! oznaczony jako 

za!%cznik do wniosku, ale nie zosta! do!%czony.

Pozycj", przy której zosta!a udzielona odpowied- DO WEZW. nale'y przenie#$ do za!%cznika nr 1 do karty.

Odpowied- ND nale'y zaznaczy$ w przypadku, gdy nie jest wymagane z!o'enie którego# z dokumentów.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl"dem kompletno#ci nale'y zwróci$ uwag", czy dane LGD w za!%cznikach s% 
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nale'y zwróci$ uwag", czy liczba za!%czników podana we wniosku zgadza si" 
z liczb% za!%czników faktycznie za!%czonych.

Weryfikacji podlega równie' obecno#$ podpisów i piecz"ci na wszystkich z!o'onych za!%cznikach.

Dokument, którego wzór stanowi za!%cznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinien zosta$ z!o'ony

w oryginale. Pozosta!e dokumenty do!%czone do wniosku powinny zosta$ z!o'one w oryginale lub w formie kopii 

potwierdzonych za zgodno#$ z orygina!em przez pracownika LGD, samorz%du województwa, lub podmiot, który 
wyda! dokument, lub w formie kopii po#wiadczonych za zgodno#$ z orygina!em przez notariusza lub przez 
wyst"puj%cego w sprawie pe!nomocnika b"d%cego radc% prawnym lub adwokatem.

Podczas stanu zagro'enia epidemicznego lub stanu epidemii og!oszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 

r.  o zapobieganiu oraz zwalczaniu zaka'e& i chorób zaka-nych u ludzi (Dz.U. z 2021 r. poz. 2069, 2120, z 2022 r. 

poz. 64, 655 i 974), w zwi%zku z zaka'eniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego 

w zwi%zku z zaka'eniami tym wirusem, kopie dokumentów wymagaj%cych potwierdzenia za zgodno#$  z orygina!em 
przez pracownika LGD, podmiotu wdra'aj%cego lub podmiot, który wyda! dokument, albo wymagaj%cych 
po#wiadczenia za zgodno#$ z orygina!em przez notariusza, albo przez wyst"puj%cego w sprawie pe!nomocnika 

b"d%cego radc% prawnym lub adwokatem, mo'na do!%czy$ bez wymaganego potwierdzenia lub po#wiadczenia za 
zgodno#$ z orygina!em.

Punkt 1. 

Nale'y sprawdzi$, czy wniosek zosta! z!o'ony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym 
no#niku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zosta! do!%czony nale'y wezwa$ LGD do 
jego dostarczenia. Jednak z uwagi, na fakt, i' wymóg nie wynika z przepisów, a jest wprowadzony w celu u!atwienia 
weryfikacji wniosku, niez!o'enie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez 

rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy. Korzystaj%c przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nale'y 
sprawdzi$, czy nie wyst"puj% rozbie'no#ci pomi"dzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu 

elektronicznego zapisanym na informatycznym no#niku danych.

B1.I: Weryfikacja za!%czników

Punkty A.1 � 2; B. 1 � 5; C � zgodnie z instrukcj% wype!niania wniosku.

B1.II: Weryfikacja poprawno#ci wype!nienia formularza wniosku



KP-611-390-ARiMR/3z

Strona 5 z 18

Punkt 1. 

Nale'y sprawdzi$, czy wniosek zosta! z!o'ony na w!a#ciwym formularzu udost"pnionym na stronie internetowej 
podmiotu wdra'aj%cego.

Punkt 2.

Nale'y sprawdzi$ poprawno#$ rachunkow% danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczególno#ci zgodno#$ 
kwot wykazanych w cz"#ci V. wniosku z kwotami wykazanymi w za!%czniku VI.B.4 do wniosku oraz poprawno#$ 
wylicze& w cz"#ci IV. wniosku, dokonywanych w oparciu o warto#ci z cz"#ci V. wniosku.

Punkt 3. 

Nale'y sprawdzi$, czy liczba za!%czników podana we wniosku zgadza si" z liczb% za!%czników faktycznie za!%czonych.

Punkt 4. 

Nale'y sprawdzi$, czy dane identyfikacyjne LGD wpisane we wniosku oraz za!%cznikach s% poprawne i zgodne, oraz 

czy dane te s% (np. zgodne z informacjami zawartymi w ogólnodost"pnej bazie Krajowego Rejestru S%dowego (KRS)).

Punkt 5. 

Nale'y sprawdzi$, czy wniosek zosta! podpisany przez osoby reprezentuj%ce LGD / pe!nomocnika (oraz czy osoby te, 

zgodnie z informacjami zawartymi w ogólnodost"pnej bazie KRS lub za!%czonymi dokumentami posiadaj% prawo do 
reprezentowania LGD).

B2: WERYFIKACJA ZGODNO*CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku. Nale'y sprawdzi$, czy numer 
identyfikacyjny LGD (pole II.2 wniosku) jest zgodny z numerem, którym pos!uguje si" LGD w ramach operacji 
realizowanych w pozosta!ych poddzia!aniach dzia!ania M19.

Punkt 2. 

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddzia!aniu 19.2 (projekty 
grantowe i operacje w!asne) nale'y sprawdzi$, czy LGD nie uzyska!a wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. 
Wyniki przeprowadzonej w tym zakresie analizy b"d% wykorzystywane równie' w cz"#ci B7.IV karty, przy weryfikacji 

krzy'owej.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.

Szczególn% uwag" nale'y zwróci$ na informacje wpisane w cz"#ci V. wniosku w kolumnie 7, gdzie przy rozliczeniu 
danego zadania mo'e zosta$ wskazany jeden etap. Operacja mo'e by$ realizowana w dwóch etapach, natomiast 
pojedyncze zadanie w ramach operacji powinno zosta$ przypisane w ca!o#ci do jednego z tych etapów. Co do zasady, 

rozliczenie realizacji pojedynczego zadania nie mo'e zosta$ podzielone na etapy (rozliczenie ca!o#ciowe w ramach 
jednego z etapów). W sytuacji jednak, gdy zadania zosta!y podzielone mi"dzy etapami, co zwi%zane jest ze 
zmniejszeniem zakresu lub warto#ci zada& w ramach jednego z etapów i zwi"kszeniem zakresu lub warto#ci zada& 
w ramach etapu pó-niejszego,  mo'liwa jest zmiana zakresu rzeczowego zada& w zestawieniu rzeczowo - finansowym 

operacji z zastrze'eniem, 'e kwota pomocy pozosta!a do wykorzystania w wyniku zmniejszenia warto#ci 
poszczególnych zada& uj"tych w zestawieniu rzeczowo � finansowym operacji nie mo'e stanowi$ podstawy do 
wprowadzenia do zestawienia rzeczowo - finansowego operacji dodatkowych zada& finansowanych z wykorzystaniem 
tej kwoty. Nale'y pami"ta$, i' zmiana ta nie mo'e powodowa$ zwi"kszenia kwoty pomocy.

Ka'da czynno#$ zwi%zana ze zmniejszeniem zakresu lub warto#ci zada& w ramach jednego z etapów i zwi"kszeniem 
zakresu lub warto#ci zada& w ramach etapu pó-niejszego wymaga odnotowania w karcie w polu: Opis 

przeprowadzonych! czynno$ci! kontrolnych,! wraz! z! dat ! jej! wykonania,! albo/oraz! zamieszczenia! notatki! s"u&bowej,!

celem!pozostawienia!w!teczce!sprawy!$ladu!rewizyjnego.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.

W ramach weryfikacji nale'y równie' sprawdzi$, czy wpisane w cz"#ci III.4 wniosku terminy realizacji zada& zosta!y 
okre#lone w sposób umo'liwiaj%cy LGD, m.in. ocen" wniosków Grantobiorców o rozliczenie grantów (zgodnie 
z procedurami LGD), zako&czenie realizacji operacji oraz z!o'enie wniosku o p!atno#$ ko&cow% dla operacji 
w terminie dwóch lat od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, lecz nie pó-niej ni' do dnia 30 czerwca 2024 r.

Punkt 5. W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczególno#ci w cz"#ciach III.4 i III.10 wynika, 'e 
operacja obejmuje zadania inwestycyjne, nale'y sprawdzi$, czy realizacja tych zada& planowana jest na obszarze 
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wiejskim obj"tym LSR danej LGD, chyba 'e operacja dotyczy inwestycji polegaj%cej na budowie albo przebudowie 
liniowego obiektu budowlanego, którego odcinek b"dzie zlokalizowany poza tym obszarem�.

Informacje o lokalizacji inwestycji zawarte s% we wniosku w cz"#ciach III.4, III.11 i III.12.

TAK nale'y zaznaczy$ równie' w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych 
obiektów budowlanych, których cz"#$ dotyczy realizacji odcinków zlokalizowanych poza obszarem wiejskim LSR. 

W takim przypadku koszty dotycz%ce cz"#ci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem wiejskim obj"tym LSR nie s% 
kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nale'y sprawdzi$:
- czy suma warto#ci zada& wykazana w cz"#ci V. wniosku w kolumnie 3, wiersz SUMA (I) wynosi co najmniej 50 tys. 

z!., 
- czy suma warto#ci zada& wykazana w cz"#ci V. wniosku w kolumnie 3, wiersz SUMA (II) na przygotowanie 

koncepcji inteligentnej wsi wynosi co najmniej 20 tys. z!. 

Punkt 7.

Nale'y sprawdzi$:
- czy warto#$ ka'dego zadania oraz kwota ka'dego grantu wykazanego w cz"#ci V. wniosku:

· wynosi co najmniej 5 tys. z!. (sekcja I, kolumny: 3 i 4),

· na przygotowanie jednej koncepcji inteligentnej wsi - jest równa 4 tys. z!. (sekcja II, kolumny: 3 i 4).

Punkt 8.

Nale'y sprawdzi$:
- czy warto#$ ka'dego zadania oraz kwota ka'dego grantu wykazanego w cz"#ci V. wniosku:

· nie przekracza 50 tys. z!. (sekcja I, kolumny: 3 i 4),

· na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi - jest równa 4 tys. z!. (sekcja II, kolumny: 3 i 4).

Punkt 9.

Nale'y sprawdzi$, czy w cz"#ci V. wniosku:
- sekcji I okre#lone zosta!y co najmniej dwa (2) zadania,

- na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi, sekcji II okre#lonych zosta!o co najmniej pi"$ (5) zada&.

Punkt 10. Nale'y sprawdzi$, czy planowana operacja nie jest mo'liwa do zrealizowania bez wsparcia #rodków 
publicznych w przewidzianym we wniosku terminie. 

Weryfikacji nale'y dokona$ w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wype!niaj%c w karcie punkty od 10.1 do 10.5

� zgodnie z informacjami zawartymi w instrukcji wype!niania wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto#$ procentowa zdarzenia niezale'nego wynosi co najmniej 1008 nale'y uzna$, 'e 
wyst%pi! efekt deadweight. Wówczas nale'y odmówi$ przyznania pomocy, uznaj%c, 'e LGD zrealizowa!aby operacj" 
bez wsparcia #rodków publicznych.

Uzyskanie natomiast warto#ci ni'szych ni' 1008 oznacza, 'e operacja nie mog!aby zosta$ zrealizowana bez wsparcia 
#rodków publicznych.

Punkt 11 - 14. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.

W przypadku warunku z punktu 11 oceny nale'y dokona$ w oparciu o § 13 ust. 1 pkt 3 rozporz%dzenia dla LSR,

zgodnie z którym koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorc" mieszcz% si" w zakresie kosztów, o których 
mowa w § 1< ust. 1 pkt  1-5 oraz 7 i 9 rozporz%dzenia LSR, i nie s% kosztami inwestycji polegaj%cej na budowie albo 
przebudowie  liniowych obiektów budowlanych w cz"#ci dotyczacej realizacji odcinków zlokalizowanych poza 
obszarem wiejskim obj"tym LSR (nie dotyczy grantu w ramach operacji na przygotowanie koncepcji inteligentnej 

wsi).

W przypadku warunku z punktu 14 oceny nale'y dokona$ w oparciu o informacje z wniosku dotycz%ce operacji oraz 
wymienione przez LGD w cz"#ci VII wniosku dokumenty pozyskane od Grantobiorców, na podstawie których LGD 
dokona!a oceny spe!niania przez Grantobiorców i granty warunków dost"pu do pomocy i wyboru Grantobiorców.

Punkt 15 � 21.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku w cz"#ci III.5 nale'y sprawdzi$ w ramach jakiego zakresu wsparcia 
planowana jest realizacja operacji. Nast"pnie, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w cz"#ci III.4 � 8 oraz V, 

nale'y sprawdzi$, czy LGD prawid!owo wskaza!a zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnosz%cym si" do tego 
zakresu nale'y zaznaczy$ TAK, natomiast w przy pozosta!ych zakresach ND. W przypadku, w%tpliwo#ci, co do 
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w!a#ciwego okre#lenia zakresu operacji przez LGD, mo'liwe jest zaznaczenie DO WEZW przy w%tpliwych zakresach 
i wezwanie LGD do wyja#nie&.

Punkt 22.

Po przeprowadzeniu weryfikacji w punktach 15 � 21 karty nale'y odnotowa$ wynik sprawdzenia, czy operacja jest 
zgodna z zakresem pomocy okre#lonym w rozporz%dzeniu LSR. Nale'y pami"ta$, 'e projekt grantowy nie mo'e by$ 
realizowany w zakresie, o którym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporz%dzenia LSR.

W przypadku operacji realizowanej w zakresie okre#lonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR, opis operacji 

powinien zawiera$ w szczególno#ci elementy o których mowa w § 29 ust. 4a pkt.4 ww. rozporz%dzenia.  

Punkt 23.

W oparciu o wyniki oceny LGD odzwierciedlone w karcie oceny stanowi%cej za!%cznik do formularza VI.B.1 nale'y 
sprawdzi$, czy ka'dy z Grantobiorców, którym LGD planuje powierzy$ realizacj" zada& w ramach operacji spe!nia 
warunki, o których mowa w § 13 ust. 1 pkt 7 rozporz%dzenia. Na tym etapie nale'y równie' zweryfikowa$ wyniki 
oceny LGD w zakresie, który jest mo'liwy do sprawdzenia na tym etapie w oparciu o posiadane informacje dotycz%ce 
Grantobiorców zawarte w za!%czniku VI.B.1 (m.in. nr pesel, adres zamieszkania / siedziby) oraz we wniosku np.

lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowo#ci, a tak'e dost"pne bazy przedsi"biorców 
(CEiDG i KRS).

Nale'y równie' sprawdzi$, czy w cz"#ci VII wniosku LGD wymieni!a, wskazane w instrukcji wype!niania wniosku, 

dokumenty, w oparciu o które oceni!a spe!nienie przez ka'dego z Grantobiorców warunków, o których mowa w § 13 
ust. 1 pkt 7 rozporz%dzenia.

Zaleca si" zachowanie #ladu rewizyjnego sprawdzenia poszczególnych warunków dla ka'dego z Grantobiorców 
poprzez odznaczenie na kartach oceny LGD, które ich dotycz%. W karcie nale'y odzwierciedli$ zbiorczy wynik 
z uwzgl"dnieniem wyniku oceny spe!niania warunków przez ka'dego z Grantobiorców.

Punkt 24.

Zgodnie ze sposobem weryfikacji opisanym w pkt. A.4 karty. Dane Grantobiorców niezb"dne do przeprowadzenia 

weryfikacji w tym zakresie zawieraj% za!%cznik do wniosku VI.B.1.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY 

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Punkty 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.

W przypadku, gdy LGD realizuje operacj" w zakresie okre#lonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporz%dzenia LSR - nie okre#la 
si" poziomu operacji.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 � 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.

Punkt 3.

W oparciu o informacje z wniosku (za!%cznik VI.B.1), wyniki oceny LGD odzwierciedlone w karcie oceny stanowi%cej 
za!%cznik do formularza VI.B.1 oraz na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrów 
operacji lub beneficjentów lub Grantobiorców), nale'y sprawdzi$, czy Grantobiorcom (ich jednostkom 

organizacyjnym) wskazanym przez LGD w formularzu B.VI.1, dana LGD powierzy!a grant w projekcie grantowym. 

Je#li tak, to czy kwota grantów, któr% LGD planuje udzieli$ Grantobiorcom w ocenianym projekcie nie spowoduje 

przekroczenia limitu 110 tys. z! na jednego Grantobiorc" w ramach projektów grantowych realizowanych przez dan% 
LGD, z uwzgl"dnieniem przypadku, o którym mowa w § 29 ust. 7 rozporz%dzenia LSR.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI 

I. LGD"ubiega"si#"o"wyprzedzaj(ce"finansowanie"pomocy

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj% wype!niania wniosku.
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B5: WYNIK WERYFIKACJI: KOMPLETNO*CI I POPRAWNOSCI, ZGODNO*CI Z ZASADAMI 
PRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJ

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku 

Je'eli w cz"#ciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nale'y w punkcie 1 zaznaczy$ TAK 
i przej#$ do cz"#ci B7 karty.

Je'eli w cz"#ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w 'adnym z punktów 
cz"#ci B2 karty nie zaznaczono NIE, nale'y w punkcie 2 zaznaczy$ TAK i wype!ni$ za!%cznik nr 1 do karty oraz 

wezwa$ LGD do usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie&. W ramach wezwania nale'y uwzgl"dni$ równie' oczywiste 
omy!ki. 

Je'eli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, 'e operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania 
pomocy, co oznacza, 'e w którymkolwiek z punktów cz"#ci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nale'y zaznaczy$ 
TAK oraz przej#$ do cz"#ci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie&

W punkcie Data! dor#czenia! LGD! pisma! w! sprawie! usuni#cia! braków/z"o&enia! wyja$nie':! nale'y wstawi$ dat" 
widniej%c% na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie&.

Dat" w punkcie Termin,!w!którym!nale&y!usun %!braki/z"o&y%!wyja$nienia:!LGD wzywa si" do usuni"cia braków lub 
nieprawid!owo#ci lub poprawienia oczywistych omy!ek, z!o'enia wyja#nie& w wyznaczonym terminie: nie krótszym ni' < dni 
i nie d!u'szym ni' 14 dni.

Je'eli koniec terminu do wykonania czynno#ci przypada na dzie& uznany ustawowo za wolny od pracy, termin up!ywa 
dnia nast"pnego. W przypadku, gdy do UM wp!ynie informacja z placówki pocztowej, 'e LGD nie odebra!a pisma 
w sprawie usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie&, wówczas termin na usuni"cie braków/z!o'enie wyja#nienia nale'y 
liczy$ od dnia nast"puj%cego po ostatnim dniu, w którym LGD mog!a odebra$ przesy!k".

W przypadku uzupe!nienia za po#rednictwem polskiej placówki pocztowej operatora wyznaczonego, o którym mowa 
powy'ej (w tym równie' za po#rednictwem us!ugi �Pocztex-Kuriera Poczty Polskiej�), o terminowo#ci uzupe!nienia 
decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupe!nienia osobistego, b%d- przez osob" upowa'nion% lub 
kurierem o terminowo#ci uzupe!nienia decyduje data wp!ywu dokumentów do UM. W przypadku uzupe!nienia za 
po#rednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM (ePUAP) o terminowo#ci decyduje data dor"czenia uzupe!nie& 
wskazana w otrzymanym Urz"dowym Potwierdzeniu Odbioru (UPO). W przypadku uzupe!nie& przekazanych na adres 
do dor"cze& elektronicznych, o terminowo#ci decyduje dzie& wystawienia dowodu otrzymania, o którym mowa w art. 
41 ustawy z dnia 1= listopada 2020 r. o dor"czeniach elektronicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1087).

Uwaga: W przypadku, gdy LGD za po#rednictwem skrytki ePUAP (jako za!%cznik do pisma ogólnego) przesy!a 
w formie skanu dokumenty, wydane przez inne podmioty, które zgodnie z przepisami rozporz%dzenia wykonawczego  
powinny by$ do!%czone do wniosku w formie orygina!u, nale'y pismem wezwa$ LGD o dostarczenie orygina!ów tych 
dokumentów. Nie dotyczy sytuacji, kiedy skany dokumentów wydanych przez inne podmioty zosta!y opatrzone ich 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym. Dodatkowo w sytuacji powzi"cia przez UM 
w%tpliwo#ci co do autentyczno#ci za!%czonej do wniosku dokumentacji nale'y wezwa$ LGD do z!o'enia poprawnego 
dokumentu.

Je'eli data w nadania/ z!o'enia odpowiedzi przez LGD nie jest pó-niejsza ni' data w punkcie Termin, w którym nale'y 
usun%$ braki/z!o'y$ wyja#nienia nale'y zweryfikowa$ uzupe!nienie przez LGD braków i udzielenie odpowiedzi TAK 
lub NIE przy ka'dym z pyta& wskazanych w za!%czniku nr 1.

W przypadku usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie& przes!anego poczt% o terminowo#ci decyduje data stempla 

pocztowego. 

Je'eli data nadania/ z!o'enia odpowiedzi przez podmiot nie jest pó-niejsza ni' data, w której nale'y usun%$ braki -

nale'y zweryfikowa$ usuni"te braki/wyja#nienia i udzieli$ odpowiedzi TAK albo NIE przy ka'dym z pyta& 
wskazanych w za!%czniku nr 1.

W punkcie Data!nadania/z"o&enia!odpowiedzi!w!sprawie!usuni#cia!braków/z"o&enia!wyja$nie' nale'y wpisa$ dat" 
nadania/z!o'enia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie&. W przypadku usuni"cia 
braków/z!o'enia wyja#nie& przes!anego poczt% o terminowo#ci decyduje data stempla pocztowego.
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W punkcie Data!nadania/z"o&enia!przez!LGD!pro$by!o!przywrócenie!terminu!wykonania!czynno$ci!nale'y wpisa$ dat" 
nadania/z!o'enia w UM pisma w sprawie przywrócenia terminu wykonania czynno#ci. Przywrócenie terminu 
wykonania czynno#ci jest mo'liwe na warunkach okre#lonych w § 25 rozporz%dzenia.

Je'eli data nadania/z!o'enia przez LGD odpowiedzi w sprawie usuni"cia braków/z!o'enia wyja#nie& nie jest pó-niejsza 
ni' data, w której nale'y usun%$ braki � nale'y, w ramach za!%cznika nr 1 do karty, zweryfikowa$ usuni"te 
braki/wyja#nienia i udzieli$ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WYJA*NIE+ � je'eli po usuni"ciu braków/z!o'eniu 
wyja#nie& pojawi!y si" nowe w%tpliwo#ci wymagaj%ce ustalenia z LGD. Je#li wyja#nienia nie s% wymagane, nale'y 
wpisa$ ND w cz"#ci B5.III karty i przej#$ do cz"#ci B5.IV karty.

B5.III: WEZWANIE DO Z>O6ENIA WYJA*NIE+

Je'eli po usuni"ciu braków/z!o'eniu wyja#nie& pojawi!y si" nowe w%tpliwo#ci wymagaj%ce ustalenia z LGD 
(w ramach za!%cznika nr 1 do karty zaznaczono DO WYJA*NIE+), nale'y wstawi$ X w cz"#ci B5.III karty, 
a nast"pnie przej#$ do cz"#ci B5.IIIa. i wpisa$ zakres oraz uzasadnienie wyja#nie&. Nale'y sformu!owa$ zakres 
wyja#nie& w sposób czytelny, jednoznacznie wskazuj%cy w%tpliwo#ci i wystosowa$ pismo do LGD (w oparciu 
o delegacj" z art. 34 ust. 2 i art. 2< ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z 
udzia!em #rodków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Programu 
Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) � dalej ustawa o WROW).

Terminy w cz"#ci B5.IIIa. karty nale'y wype!ni$, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cz"#ci B5.II karty.

Je'eli data nadania/z!o'enia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'y z!o'y$ wyja#nienia - nale'y zweryfikowa$ z!o'one wyja#nienia;

b) jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'y z!o'y$ wyja#nienia - nale'y dalej weryfikowa$ wniosek na podstawie 
posiadanych dokumentów.

Wynik sprawdzenia warunków z którymi zwi%zane by!y dodatkowe wyja#nienia nale'y odnotowa$ w cz"#ci B5.IIIb 
(zaznaczaj%c TAK albo NIE), a nast"pnie przej#$ do cz"#ci B5.IV. karty.

B5.IV: Wynik weryfikacji - po usuni"ciu braków/z!o'eniu wyja#nie&

Je'eli LGD w wyznaczonym terminie usun"!a braki, a ich ocena przeprowadzona przez pracowników UM potwierdza, 
'e usuni"to braki lub poprawiono oczywiste omy!ki oraz wyeliminowano w%tpliwo#ci wskazane w wezwaniu do 

wyja#nie& i operacja jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy (w za!%czniku nr 1 do karty udzielono tylko 

odpowiedzi TAK) � z uwzgl"dnieniem trybu post"powania w tym zakresie, przedstawionego poni'ej, nale'y 
zaznaczy$ TAK w punkcie 1 i przej#$ do kolejnej cz"#ci karty.

W przypadku gdy LGD:

a) nie usun"!a w terminie 'adnych braków (tj. w wyznaczonym terminie nie wp!yn"!y 'adne dokumenty 
lub wszystkie dokumenty wp!yn"!y po terminie) albo

b) nie usun"!a wszystkich braków w wyznaczonym terminie (np. cz"#$ dokumentów zosta!a z!o'ona 
w wyznaczonym terminie, cz"#$ po jego up!ywie), 

nale'y zaznaczy$ odpowied- TAK w punkcie 2, a nast"pnie przej#$ do cz"#ci E karty (wniosek kwalifikuje si" 
do pozostawienia bez rozpatrzenia).

Wyj%tkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usuni"cia braków dotyczy!o jedynie wyprzedzaj%cego finansowania 
pomocy, a LGD nie dostarczy!a w terminie 'adnych dokumentów lub wyja#nie&. W takim przypadku nale'y zaznaczy$ 
TAK w punkcie 1 i przej#$ do cz"#ci B7 karty, gdy' wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast LGD nie przys!uguje 
wyprzedzaj%ce finansowanie pomocy.

Nale'y pami"ta$, i' usuni"cie przez LGD braków we wniosku lub poprawienie oczywistych omy!ek nie mo'e 
prowadzi$ do jego istotnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD by!a wzywana jednocze#nie do usuni"cia braków i poprawy oczywistych omy!ek, a w wyniku 

weryfikacji stwierdzono, 'e nie poprawiono oczywistych omy!ek, dalsza ocena jest mo'liwa pod warunkiem, 'e UM 
potwierdzi w trakcie weryfikacji, 'e LGD, pomimo, i' nie poprawi!a oczywistej omy!ki - dzia!a!a w dobrej wierze. 

W takim przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporz dzenia!wykonawczego!Komisji!(UE)!nr!809/2014!z dnia 17 lipca 

2014! r.! ustanawiaj cego! zasady! stosowania! rozporz dzenia!Parlamentu!Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 

w odniesieniu!do!zintegrowanego!systemu!zarz dzania!i!kontroli,!$rodków!rozwoju!obszarów!wiejskich!oraz!zasady!
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wzajemnej!zgodno$ci!(Dz.!Urz.!UE!L!227!z!31.07.2014,!str.!69,!z!pó*n.!zm.) mo'e samodzielnie skorygowa$ oczywist% 
omy!k" a nast"pnie powiadomi$ pisemnie o tym fakcie LGD.

Je'eli na podstawie dotychczasowej weryfikacji (z uwzgl"dnieniem z!o'onych w terminie braków i wyja#nie&) 
stwierdzono, 'e operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, w punkcie 2 nale'y zaznaczy$ TAK oraz 
przej#$ do cz"#ci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA ZASADNO*CI I RACJONALNO*CI KOSZTÓW, WERYFIKACJA ZA>O6E+ 
BIZNESPLANU (ND), WERYFIKACJA ZASADNO*CI EKONOMICZNEJ (ND), WERYFIKACJA KRZY6OWA

B6.I: Weryfikacja zasadno#ci i racjonalno#ci kosztów

A. Zadania"w"zakresie"innym"ni)"roboty"budowlane"planowane"do"realizacji na podstawie kosztorysu

Punkt 1.

Nale'y zweryfikowa$, na podstawie informacji przedstawionych w:

- Opisie operacji (pole III.4 wniosku) lub 

- Szczegó!owych opisach poszczególnych zada& wchodz%cych w sk!ad operacji wraz z wykazem planowanych do 
poniesienia kosztów uzasadniaj%cych przyj"ty poziom kosztów (za!%cznik nr VI.B.4 do wniosku), lub

- Dokumentach uzasadniaj%cych przyj"ty poziom planowanych do poniesienia przez Grantobiorców kosztów �
w przypadku dostaw, us!ug, prostych robót budowlanych, które nie s% powszechnie dost"pne (za!%cznik nr VI.B.5

do wniosku),

czy koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorców (wchodz%ce w sk!ad ka'dego zadania przedstawionego 
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) s% uzasadnione zakresem operacji, niezb"dne do osi%gni"cia jej celu 
oraz racjonalne.

W tym zakresie UM zbada: 

- zasadno$%" zakresem operacji przedstawionych kosztów, tj. czy przedstawione poszczególne pozycje kosztów
(oraz liczba (ilo#$) tych pozycji) � z jednej strony pozwol% na osi%gni"cie za!o'onego celu operacji, z drugiej 
strony wynikaj% z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji; 

Nale'y sprawdzi$, czy koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorców s("uzasadnione"planowanym"do"
osi(gni#cia"celem"operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczaj%cy do jego osi%gni"cia.

- racjonalno$%, tj. czy koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorców odpowiadaj% cenom rynkowym i s% 
w!a#ciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlaj% rzeczywiste, 
aktualne ceny dostaw lub us!ug. 

Weryfikacja racjonalno#ci planowanych kosztów jest dokonywana odpowiednio poprzez porównanie cen, zawartych 
we wniosku, z cenami okre#lonymi (m.in.) w: 
- stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,

- aktualnych cennikach bran'owych, katalogach tematycznych, 
- cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy, 

- drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentów urz%dze& /wykonawców danego typu 
zada&.

Przy"weryfikacji"tego"warunku,"nale)y"pos!u)y%"si#"wynikiem"oceny"dokonanej"w"oparciu"o"co"najmniej"dwa"
*ród!a,"a"w"przypadku"braku"takiej"mo)liwo$ci,"np."ze"wzgl#du"na"specyficzn( / specjalistyczn( us!ug#,"dostaw#"
- wówczas"mo)na"pozosta%"przy"jednym"*ródle.

Oceny porównawczej planowanych do poniesienia kosztów z cenami rynkowymi, nale'y dokona$ w odniesieniu do 
cen z dnia weryfikacji a nie z dnia z!o'enia wniosku. Dotyczy to równie' cen podawanych w walutach obcych. 
W przypadku uzyskania ofert w walutach innych ni' z!ote do przeliczania kursu nale'y przyj%$ kurs sprzeda'y waluty 
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie 

publikuje dla danej waluty kursów sprzeda'y, do dokonywania przelicze& nale'y zastosowa$ kursy #rednie NBP z dnia 
dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbie'no#ci cenowych 
powsta!ych w wyniku up!ywu czasu od momentu z!o'enia wniosku do dnia dokonania oceny, a tak'e uznanie za koszt 
cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie. 

W przypadku, kosztów us!ug, dostaw, prostych robót budowlanych, które nie s% powszechnie dost"pne na rynku, 

wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia oraz dokumentów potwierdzaj%cych przyj"ty poziom cen (do!%czone oferty, 
wydruki z Internetu, kopie stron katalogów, pisemne informacje od dealerów, itp.). Nie mo'na wzywa$ do z!o'enia 
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wy!%cznie np. 3 ofert, poniewa' to Grantobiorca sam decyduje jakimi dokumentami udowodni poziom przyj"tego 
kosztu. W przypadku, kiedy koszt us!ugi, dostawy, prostych robót budowlanych jest powszechnie znany i z oceny 

pracowników UM wynika, 'e koszt jest wy'szy ni' #rednia jego warto#$ rynkowa, przy  ustaleniu wysoko#ci pomocy

uwzgl"dnia si" warto#$ rynkow% tego kosztu (ustalon% przez pracowników weryfikuj%cych), chyba 'e LGD uzasadni!a 
przyj"cie wy'szej ceny rynkowej i w ocenie pracowników UM uzasadnienie zas!uguje na uwzgl"dnienie.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztów zwi%zanych z zakupami urz%dze& lub sprz"tu nale'y zwróci$ 
szczególn% uwag" na parametry danego sprz"tu lub urz%dzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa$ zasadno#$ 
i wysoko#$ danego kosztu. 

W cen" zadania mo'na wliczy$ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikaj%ce z warunków dostawy 
(za!adunek, transport, wy!adunek, monta', rozruch, wykonanie indywidualne, podwy'szony standard itp.), je'eli s% 
one uzasadnione.

W przypadku podj"cia decyzji o korekcie kosztów ze wzgl"du na stwierdzon% ich nieracjonalno#$, czy te' 
niezasadno#$ ka'dorazowo nale'y sporz%dzi$ i do!%czy$ do dokumentacji notatk" s!u'bow% zawieraj%c% uzasadnienie
podj"tej decyzji wraz z materia!ami -ród!owymi stanowi%cymi podstaw" dokonania korekty kosztów. 

Nale'y równie' podawa$ -ród!a pozyskania danych o cenach rynkowych w stosunku do odpowiednich pozycji kosztów 
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wy'ej wymienione dokumenty nale'y podpisa$, opatrzy$ dat% oraz 
nanie#$ znak sprawy, której weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto#$ planowanych do poniesienia przez Grantobiorców  
kosztów jest racjonalna i zasadna.

Odpowied- DO WYJA*NIE+ nale'y zaznaczy$, je'eli ceny przedstawione przez LGD nie odzwierciedlaj% cen 
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyja#nienia, np. wskazanie uzasadnienia podwy'szonego standardu, 
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJA*NIE+, nale'y 
poinformowa$ LGD o zidentyfikowanych (ni'szych) cenach wraz z podaniem -róde! ich wyceny. 

W przypadku braku  przekazania przez LGD wyja#nie& na wezwanie albo w przypadku, kiedy z!o'one wyja#nienia 
oka'% si" niezasadne/nieuzasadniaj%ce przyj"tego we wniosku poziomu cen konieczne b"dzie wezwanie LGD do 
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów poszczególnych zada&.

Po zako&czeniu weryfikacji konieczne jest, aby w teczce aktowej sprawy nale'y zapewni$ rzetelny i wyczerpuj%cy 
#lad rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by$ 
potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydruków i za!%czone do karty weryfikacji. Nale'y podawa$ 
-ród!a pozyskania danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztów.

B. Zadania obejmuj(ce roboty budowlane � weryfikacja kosztorysu

Je'eli planowane do poniesienia koszty obejmuj% koszty robót budowlanych i nie s% to proste prace, dla których ocena 
zasadno#ci zakresu oraz racjonalno#ci kosztów mo'liwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie 
powszechnie dost"pnych informacji, wymagane jest z!o'enie kosztorysów inwestorskich. W takim przypadku nale'y 
zaznaczy$ TAK, a nast"pnie dokona$ weryfikacji kosztów w oparciu o pkt 1 - 3.

ND nale'y zaznaczy$, je'eli operacja nie obejmuje kosztów robót budowlanych, b%d- s% to proste prace, które nie 
wymagaj% sporz%dzenia kosztorysu (wtedy podlegaj% ocenie w cz"#ci B7.IA.1 karty). 

Punkt 1. 

Uproszczona metoda kosztorysowania s!u'y przede wszystkim do sporz%dzania kosztorysów inwestorskich. Zatem, 
sposób ustalania cen jednostkowych t% metod% winien by$ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o #rednim 
stopniu scalania, jakimi s% jednostki przyj"te dla robót budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach 

cen asortymentów robót. Przyk!adem #redniego stopnia scalania mo'e by$ pozycja agreguj%ca np. posadzki, tynki, 

roboty malarskie. *rednie ceny jednostkowe robót maj% by$ ustalone na podstawie bada& oraz analiz rynkowych lub 
na podstawie cen og!aszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nale'y jednak bra$ pod uwag" mo'liwo#$ wyst%pienia odchyle& od ww. standardów, tj. ceny jednostkowe podane 
w kosztorysie mog% by$ wy'sze lub ni'sze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku

uznanie kosztu za racjonalny jest uzale'nione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadno#ci kosztów nale'y tak'e dokona$ obiektywnej oceny samego nak!adu rzeczowego. 
Przyk!ad takiej obiektywnej oceny nak!adu rzeczowego jest nast"puj%cy:

Je'eli w kosztorysie podano pozycj" przedmiarow% �wywóz!gruzu!X!km!od!lokalizacji!projektu!budowlanego�, mo'na 
zakwestionowa$ racjonalno#$ takich nak!adów, gdy' nie ma mo'liwo#ci ustalenia, gdzie le'y X km od miejsca 
realizacji projektu budowlanego. Zatem je'eli Grantobiorca nie jest w stanie okre#li$ dok!adnego miejsca sk!adowania 
gruzu, koszty podane w pozycji �wywóz!gruzu!X!km!od!lokalizacji!projektu!budowlanego� nie mog% by$ kosztami 
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kwalifikowanymi. Podobnie nale'y uzna$ za nieracjonalny nak!ad rzeczowy �praca koparki o szeroko#ci roboczej 
6 metrów�, je'eli wymiary wykopu maj% wynosi$ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2. 

Podczas sprawdzania kosztorysów nale'y w pierwszej kolejno#ci sprawdzi$ wska-nik kosztów dla ca!ego obiektu. 
Wska-nik pozwala na szybkie okre#lenie, czy warto#$ kosztorysowa zosta!a wyliczona poprawnie. 

Je'eli wska-nik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wy'szy od 
wska-nika wyst"puj%cego w powszechnie dost"pnych Informatorach cen lub brak jest mo'liwo#ci ustalenia wska-nika 
cenowego (np. nie ma w!a#ciwych wska-ników cenowych dla remontów z uwagi na trudno#$ w ich dok!adnym 
okre#leniu lub wyst"puj% braki we wska-nikach cenowych dla specjalistycznych obiektów), nale'y przyst%pi$ do 
bardziej szczegó!owego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaj% wtedy wszystkie wyliczenia robót 
budowlanych oraz sumowania kosztów robót. 

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbiorów cen jednostkowych lub cen nak!adów rzeczowych nale'y 
zweryfikowa$ planowane koszty kwalifikowalne okre#lone w formie wska-ników cenowych kosztów obiektów lub 
robót w porównaniu do odpowiednich pozycji w dost"pnej bazie. Zalecane jest operowanie mo'liwie najbardziej 
ogólnym wska-nikiem kosztów np. koszt jednego m2 powierzchni u'ytkowej obiektu o charakterystyce okre#lonej 
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektów. W przypadku braku wska-nika 
w powszechnie dost"pnych zbiorach cen, nale'y stara$ si" zastosowa$ dane z innych -róde! (inne katalogi, prospekty, 
w!asne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nale'y, w miar" mo'liwo#ci, wykorzysta$ wska-niki cenowe dla poszczególnych regionów kraju, 
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie warto#ci wska-nika kosztów nie jest podstaw% 
do skierowania kosztorysu do uzupe!nienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysów. 

Po stwierdzeniu wyst"powania zawy'onych wska-ników cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawy'enie to nie jest 

wystarczaj%co uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nale'y na podstawie dost"pnej bazy zbiorów cen lub 
innych materia!ów stanowi%cych podstaw" okre#lenia warto#ci ceny jednostkowej okre#li$ akceptowalne ceny 
jednostkowe robót budowlanych wchodz%cych w sk!ad elementów okre#laj%cych warto#$ wska-nika. Nale'y w tym 
celu wykona$ szczegó!ow% analiz" cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robót budowlanych sk!adaj%cych si" 
na dany wska-nik cenowy, celem ustalenia miejsca wyst"powania zawy'onego wska-nika cenowego.

W ka'dej sytuacji nale'y sprawdzi$, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma b!"dów rachunkowych. 

W kosztorysie uproszczonym nale'y sprawdzi$ wyliczenie warto#ci wykonania robót budowlanych (mno'enie ceny 
jednostkowej roboty budowlanej przez ilo#$ jednostek przedmiarowych dla danej roboty). 

Podobnie mo'na post%pi$ przy weryfikacji kosztorysu szczegó!owego, sprawdzaj%c, czy cena jednostkowa wyliczona 
w danej pozycji jest cen% jednostkow% w znaczeniu kosztorysowym (czy zosta!a obliczona przy wykorzystaniu 

formu!y pierwszej i wyra'ona jest bez podatku VAT). Mo'na równie' sprawdza$, czy ceny jednostkowe oraz nak!ady 
rzeczowe w kosztorysach szczegó!owych nie s% wy'sze od cen i nak!adów rzeczowych okre#lonych w powszechnie 
dost"pnych zbiorach cen i nak!adów rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegó!owego zawiera!y koszty jednostkowe z zawy'onymi warto#ciami 
narzutów lub cen robocizny bezpo#redniej, sprawdzanie ich z dost"pn% w Samorz%dzie Województwa baz% cen 
jednostkowych nie da zamierzonych efektów, to nale'y poprosi$ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu 

z w!a#ciwie ustalonymi czynnikami cenotwórczymi.

Nast"pnie nale'y równie' sprawdzi$, czy suma kosztów wykonania robót budowlanych okre#la warto#$ kosztorysow% 
(czy nie ma b!"dów rachunkowych w sumowaniu warto#ci wykonania robót budowlanych z wszystkich pozycji 

kosztorysu). 

Punkt 3. 

W przypadku robót budowlanych, nak!ady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 

i szczegó!owych opisach zada& wynikaj% z przedmiarów nak!adów rzeczowych opisanych w kosztorysie
inwestorskim.

Nale'y sprawdzi$, czy informacje znajduj%ce si" w kosztorysie oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 

i szczegó!owym opisie zadania w zakresie kosztów robót budowlanych s% zgodne, tj. takie same pozycje wyst"puj% 
w szczegó!owym opisie zadania oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaj% pozycjom 
w szczegó!owym opisie zadania, a kwotowo zosta!y równie' uwzgl"dnione w tej samej wysoko#ci w zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodno#$ mo'na osi%gn%$ (sprawdzi$) poprzez porównanie grup kosztów, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
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B6.II: Weryfikacja za!o'e& biznesplanu

B6.III: Weryfikacja zasadno#ci ekonomicznej

ND

B6.IV: Weryfikacja krzy'owa

Kontrola krzy'owa na etapie obs!ugi wniosku ma na celu zapobie'enie przypadkom podwójnego finansowania operacji 
ze #rodków publicznych. Kontrol" krzy'ow% na etapie obs!ugi wniosku przeprowadza si" w ramach poddzia!ania 19.2 
PROW na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD projektów grantowych 
i operacji w!asnych. 

Kontrol" krzy'ow% nale'y przeprowadzi$ w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych 
przez LGD (w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mo'na posi!kowa$ si" bazami danych 
udost"pnianymi przez ARiMR na repozytorium plików OFSA-PROW-DD). 

W przypadku, je#li LGD wyst"puje jako Wnioskodawca/beneficjent w ramach ww. poddzia!ania nale'y przeprowadzi$ 
analiz" zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowanej do 

realizacji przez LGD w poddzia!aniu 19.2.

Nale'y tak'e pami"ta$, 'e w przypadku stwierdzenia wyst%pienia wspólnego zakresu rzeczowego weryfikowanej 
operacji z operacj% zrealizowan% lub planowan% do realizacji przez LGD w poddzia!aniu 19.2 � nie nale'y 
z za!o'enia (zero-jedynkowo) zak!ada$ wspólnego zakresu obydwu operacji. Mo'liwe jest, 'e w ramach obydwu 
operacji b"dzie konieczna realizacja dwóch jednakowych zada& � dlatego zawsze w takich przypadkach nale'y wezwa$ 
LGD do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwa$ do z!o'enia wyja#nie& - DO WYJA*NIE+). Natomiast 
w przypadku, kiedy podmiot zawrze umow" o przyznaniu pomocy - na etapie p!atno#ci nast%pi weryfikacja, czy

faktycznie zosta!y zrealizowane obydwa zadania. 

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, 'e LGD: 

- nie wyst"puje jako Wnioskodawca lub beneficjent w ramach poddzia!ania 19.2 lub wyst"puje, ale nie stwierdzono 

wspólnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nale'y zaznaczy$ TAK;

- wyst"puje jako Wnioskodawca lub beneficjent i stwierdzono wspólny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nale'y 
zaznaczy$ DO WYJA*NIE+.

B6.V: Wynik

Je'eli w cz"#ci B7 I.A i B oraz B6. IV. karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nale'y w punkcie 1 zaznaczy$ TAK 
i przej#$ do dalszego rozpatrywania wniosku.

Je'eli w cz"#ci B7 I.A i B oraz B6. IV. karty udzielono odpowiedzi DO WYJA*NIE+, nale'y w punkcie 2 zaznaczy$ 
TAK i wype!ni$ cz"#$ B7.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyja#nie&. Nale'y sformu!owa$ zakres wyja#nie& w sposób 
czytelny, jednoznacznie wskazuj%cy dane w%tpliwo#ci. Na tym etapie konieczne jest poinformowanie LGD 

o planowanych korektach kosztów i umo'liwienie jej przedstawienia wyja#nie& w tym zakresie.

B7.VI: WEZWANIE DO Z>O6ENIA WYJA*NIE+

Terminy w cz"#ci B6.VI. karty nale'y wype!ni$, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cz"#ci B5.II karty.

Je'eli data nadania/z!o'enia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'y z!o'y$ wyja#nienia - nale'y zweryfikowa$ z!o'one wyja#nienia;

b) jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'y z!o'y$ wyja#nienia - nale'y dalej weryfikowa$ wniosek na podstawie 
posiadanych dokumentów.

Wynik sprawdzenia warunków z którymi zwi%zane by!y dodatkowe wyja#nienia nale'y odnotowa$ w cz"#ci B6.VIa

(zaznaczaj%c TAK albo NIE), a nast"pnie przej#$ do cz"#ci B7.VII. karty

B6.VII: Wynik weryfikacji - po wyja#nieniach
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Je'eli LGD z!o'y!a wyja#nienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie w%tpliwo#ci 
wskazanych w pi#mie i nie jest konieczna aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych 
opisów zada& - nale'y zaznaczy$ TAK w punkcie 1 i przej#$ do dalszej cz"#ci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w których w wyniku oceny zasadno#ci i racjonalno#ci kosztów nast%pi!a konieczno#$ aktualizacji 
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada&, jednocze#nie operacja po dokonaniu 

korekty kosztów nadal kwalifikuje si" do wsparcia, nale'y zaznaczy$ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wype!ni$ cz"#$ 
B7 karty.

Je'eli na podstawie dotychczasowej weryfikacji (po analizie z!o'onych w terminie wyja#nie& w zakresie kontroli 

krzy'owej) stwierdzono, 'e operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, w punkcie 3 nale'y zaznaczy$ 
TAK oraz przej#$ do cz"#ci E karty (odmowa przyznania pomocy)

B7.I: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I SZCZEGÓ>OWYCH 
OPISÓW ZADA+

B7.II: AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Nale'y wype!ni$ w przypadku, gdy zaznaczono odpowied- TAK w punkcie 2 cz"#ci B7.VII.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& wchodz%cych w sk!ad operacji,
a w konsekwencji aktualizacji okre#lonych we wniosku kosztów kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy 
dokonuje si" m.in. w przypadku, gdy do kosztów kwalifikowalnych zaliczone zosta!y elementy, które nie s% uzasadnione 

lub przekraczaj% warto#ci rynkowe ustalone przez UM.

Analiza w pierwszej kolejno#ci dotyczy kosztów cz%stkowych poszczególnych zada& zaplanowanych przez 
Grantobiorców w szczegó!owych opisach zada&. Nast"pnie wymagane jest sprawdzenie, czy korekta kosztów 
cz%stkowych wp!ywa na okre#lone przepisami rozporz%dzenia warunki dotycz%ce m.in. warto#ci zadania i wysoko#ci 
grantu oraz ca!kowitej warto#ci operacji. Sprawdzenie w tym zakresie mo'e powodowa$ konieczno#$ dalszych korekt, 
tym razem na poziomie zada& w ramach operacji. Nale'y jednak pami"ta$, 'e korekta zada& w ramach operacji na 

wezwanie UM nie jest mo'liwa, je#li powoduje istotn% modyfikacj" wniosku, w szczególno#ci wp!ywa na warunki 
zwi%zane z minimaln% liczb% zada& w ramach operacji, czy mo'liwo#$ osi%gni"cia celu i wska-ników. 

Je'eli po dokonaniu korekty kosztów / zada& operacja nadal kwalifikowa!aby si" do wsparcia, konieczne jest wezwanie 
LGD (w oparciu o delegacj" z art. 34 ust. 2 i art. 27 ust. 2 ustawy o WROW) do aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& wchodz%cych w sk!ad operacji, zgodnie ze wskazaniami UM (do 

wezwania nale'y do!%czy$ kopi" zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& ze 

wskazaniem elementów wymagaj%cych aktualizacji). W tre#ci pisma nale'y uwzgl"dni$ równie' informacj" dotycz%c% 
przyczyn nie uznania wyja#nie& w danym zakresie przes!anych przez LGD w odpowiedzi na wezwanie do z!o'enia 
wyja#nie& (cz"#$ B7.VI karty).

Terminy w cz"#ci B7 karty nale'y wype!ni$, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cz"#ci B5.II karty.

W przypadku gdy LGD dokona w terminie wymaganych zmian, nale'y przej#$ do dalszej cz"#ci rozpatrywania wniosku.

Je#li LGD nie odpowie na wezwanie w terminie lub nie dokona aktualizacji zgodnie ze wskazaniami UM, nale'y 
odmówi$ przyznania pomocy (na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzia!em 
lokalnej spo!eczno#ci (Dz.U. z 2022 r. poz. 943), gdy' nie s% spe!nione warunki udzielenia wsparcia. W tym wypadku 
koszty przedstawione przez LGD w oparciu o cz%stkowe koszty Grantobiorców nie zosta!y w ocenie UM uznane za 
zasadne, celowe, racjonalne, LGD nie dokona!a ich aktualizacji (nie zgodzi!a si" z decyzj% UM), wi"c pomoc na operacj" 
w niezmienionym kszta!cie nie mo'e zosta$ przyznana.

Wynik weryfikacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& 
nale'y odzwierciedli$ w cz"#ci B= karty.

Wa)ne:

Je'eli z dotychczasowej oceny wniosku wynika konieczno#$ przeprowadzenia w ramach operacji kontroli na zlecenie, 
której zakres mo'e wp!ywa$ na konieczno#$ dodatkowej korekty kosztów / zada&, wezwanie LGD do aktualizacji 

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& nale'y wystosowa$ w cz"#ci C1 karty 
uwzgl"dniaj%c w tym zakresie zbiorczo wyniki kontroli administracyjnej i czynno#ci kontrolnych na miejscu. 

W takim przypadku nale'y w cz"#ci B< karty uzupe!ni$ kwoty oraz odznaczy$ opcj" LGD zostanie wezwana do 

aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego!operacji!i!szczegó"owych!opisów!zada'!po!kontroli, w cz"#ci B= karty 
zaznaczy$ pkt.1.
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B8: WYNIK

WERYFIKACJI: KOMPLETNO*CI I POPRAWNO*CI, ZGODNO*CI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA 
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNO*CI 
I RACJONALO*CI KOSZTÓW, KRZY6OWEJ

Odpowiadaj%c na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentów jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno#$ poziomu i limitu pomocy
oraz prefinansowania, zasadno#$ i racjonalno#$ kosztów (w tym zaktualizowanie przez LGD zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& � o ile dotyczy) oraz brak konfliktu krzy'owego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

- pkt. 1, nale'y przej#$ do dalszej weryfikacji wniosku,

- pkt. 2, nale'y przej#$ do cz"#ci E karty (odmowa przyznania pomocy).

C: KONTROLA NA ZLECENIE

W przypadku, gdy w ramach operacji wymagane jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie, w karcie nale'y zaznaczy$ 
TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie kontroli na 

zlecenie) oraz wpisa$ uzasadnienie przeprowadzania czynno#ci kontrolnych. Nast"pnie nale'y wpisa$ w karcie oraz 
za!%czniku L-1/390 elementy do sprawdzenia w ramach czynno#ci kontrolnych na miejscu. Nale'y pami"ta$ 
o formu!owaniu pyta& zamkni"tych, liczba pyta& mo'e by$ dowolna, jednak ka'de pytanie powinno dotyczy$ 
weryfikacji jednego elementu. Nast"pnie nale'y wys!a$ do komórki kontrolnej pismo zlecaj%ce przeprowadzenie 
kontroli (wraz z za!%cznikiem L-1/390 oraz kopiami za!%czników do wniosku, które zosta!y z!o'one jako kopie 
i wymagaj% sprawdzenia). Ocena zgodno#ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki 

dokonuj%cej kontroli. 

Pracownikowi komórki kontrolnej nale'y udost"pni$ dokumentacj" -ród!ow% do zapoznania si" z ni%.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na zlecenie, nale'y wpisa$ uzasadnienie odst%pienia 
od ich przeprowadzania. 

Po jej otrzymaniu z komórki kontrolnej raportu z czynno#ci kontrolnych nale'y zapozna$ si" z nim i wype!ni$ cz"#$ 
C.I karty.

C.I: Wynik kontroli na zlecenie

Nale'y wpisa$ dat" przeprowadzenia kontroli na zlecenie oraz dat" wp!ywu do komórki oceniaj%cej wniosek raportu 
z przeprowadzonych czynno#ci kontrolnych. Nast"pnie nale'y:

- zaznaczy$ TAK w pkt. 1, je'eli z raportu czynno#ci kontrolnych z przeprowadzonej kontroli na zlecenie nie 
wynika konieczno#$ z!o'enia dodatkowych wyja#nie&, nie jest wymagana aktualizacja zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& (z uwzgl"dnieniem aktualizacji z cz"#ci B< karty) 
i wniosek kwalifikuje si" do dalszej oceny. W tym przypadku nale'y przej#$ do dalszej oceny wniosku (cz"#$ D 
karty), oznaczaj%c ND w cz"#ciach karty C.II i C1. 

- zaznaczy$ TAK w pkt. 2, je'eli z raportu czynno#ci kontrolnych z przeprowadzonej kontroli wynika, 'e niezb"dne 
jest z!o'enie dodatkowych wyja#nie& i wówczas wys!a$ pismo w tej sprawie do LGD oraz wype!ni$ cz"#$ C.II 

karty.

- zaznaczy$ TAK w pkt. 3, je'eli wniosek kwalifikuje si" do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia 

rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& (z uwzgl"dnieniem aktualizacji z cz"#ci B< karty) 
oraz wype!ni$ cz"#$ C1 karty. 

- zaznaczy$ TAK w pkt. 4, je'eli wniosek kwalifikuje si" do odmowy przyznania pomocy i przej#$ do cz"#ci 
E karty.
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C.II: Wezwanie do z!o'enia wyja#nie&

Je'eli z raportu z przeprowadzonych czynno#ci kontrolnych wynika, 'e niezb"dne jest z!o'enie dodatkowych 
wyja#nie& (zaznaczono TAK w pkt 2, cz"#ci C.I) nale'y wymieni$ kwestie wymagaj%ce wyja#nienia oraz wys!a$ pismo 
do LGD wzywaj%ce do z!o'enia wyja#nie& (w oparciu o delegacj" z art. 34 ust. 2 i art. 2< ust. 2 ustawy o WROW).

Je'eli w oparciu o ustalenia z czynno#ci kontrolnych na miejscu planowane s% korekty kosztów, konieczne jest 

poinformowanie o tym LGD i umo'liwienie jej przedstawienia wyja#nie& w tym zakresie.

Na tym etapie nie mo'na dokonywa$ usuni"cia braków we wniosku.

Nale'y wype!ni$ pola cz"#ci C.II zgodnie z zasadami opisanymi w cz"#ci B6.VI karty.

Je'eli data nadania / z!o'enia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'a!o z!o'y$ wyja#nienia - nale'y zweryfikowa$ z!o'one wyja#nienia 
w cz"#ci C.III (udzielaj%c odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pó-niejsza ni' termin, w którym nale'a!o z!o'y$ wyja#nienia - nale'y weryfikowa$ wniosek na podstawie 
posiadanych dokumentów.

C.IV: Wynik kontroli na zlecenie po wyja#nieniach

Je'eli LGD z!o'y!a wyja#nienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

- potwierdza wyeliminowanie w%tpliwo#ci wskazanych w pi#mie do LGD i nie jest wymagana aktualizacja 

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& (z uwzgl"dnieniem aktualizacji 

z cz"#ci B< karty), nale'y zaznaczy$ TAK w punkcie 1 i przej#$ do dalszej oceny wniosku (cz"#$ D karty) 
oznaczaj%c ND w cz"#ciach C1. karty,

- potwierdza wyeliminowanie w%tpliwo#ci wskazanych w pi#mie do LGD, ale niezb"dna jest aktualizacja 
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada& (z uwzgl"dnieniem aktualizacji 
z cz"#ci B< karty), nale'y zaznaczy$ TAK w punkcie 2 i przej#$ do cz"#ci karty C1 karty.

TAK w punkcie 3 nale'y zaznaczy$, je'eli w wyniku kontroli na zlecenie:

- stwierdzono uchybienia i wyja#nienia nie s% wystarczaj%ce, lub

- stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyja#nie&, lub

- wyja#nienia wp!yn"!y po terminie, a na podstawie posiadanych dokumentów nie mo'na pozytywnie oceni$ 
wniosku.

W takim przypadku nale'y przej#$ do cz"#ci E karty.

C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI I SZCZEGÓ>OWYCH 
OPISÓW ZADA+

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI 

- PO KONTROLI NA ZLECENIE, Z UWZG?DNIENIEM AKTUALIZACJI PO KONTROLI 
ADMINISTRACYJNEJ

Je'eli w karcie zaznaczono pkt. C.I.3 albo C.IV.2, nale'y wype!ni$ cz"#ci C1 karty � w zgodnie z zakresem w karcie

oraz informacjami zawartymi w instrukcji do cz"#ci B< karty.

Wa)ne:

W ramach aktualizacji w cz"#ci C1 uwzgl"dnia si" równie' wyniki korekty kosztów / zada& po kontroli 
administracyjnej (cz"#$ B< karty).

Nale'y pami"ta$, 'e dodatkowa (w stosunku do wykazanej w cz"#ci B< karty) korekta kosztów w oparciu o ustalenia 

z czynno#ci kontrolnych na miejscu wymaga ponownego sprawdzenia cz"#ci warunków przyznania pomocy � zgodnie 

z opisem do cz"#ci B< karty. 

Wynik weryfikacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegó!owych opisów zada&
nale'y odzwierciedli$ w cz"#ci D karty.

D: OCENA KO+COWA WNIOSKU

D.I: Ocena punktowa operacji

D.II: Wynik oceny punktowej
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CZ?*@ F: ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Nale'y odpowiedzie$ odpowiednio TAK albo NIE albo ND odpowiadaj%c na pytania okre#lone w tej cz"#ci karty.

Je'eli Wnioskodawc% jest Lokalna Grupa Dzialania, na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy stawiaj% si" osoby 
uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym w Krajowym Rejestrze S%dowym lub posiadaj%ce pe!nomocnictwo 
do zawarcia umowy oraz do podpisania weksla i deklaracji wekslowej.

W dniu zawarcia umowy LGD powinna podpisa$ weksel niezupe!ny (in blanco) wraz z deklaracj% wekslow% (in blanco), które 
stanowi$ b"d% prawne zabezpieczenie nale'ytego wykonania zobowi%za& okre#lonych w umowie.

W przypadku podpisywania przez pe!nomocnika weksla i deklaracji wekslowej nale'y pami"ta$, aby z pe!nomocnictwa wynika!o, 
'e jest ono udzielone do wystawienia weksla wraz z deklaracj% wekslow% (pe!nomocnictwo szczególne). 

Weksel niezupe!ny (in blanco) wraz z deklaracj% wekslow% sporz%dzon% na formularzu udost"pnionym przez UM wraz ze wzorem 
umowy, podpisywany przez LGD w obecno#ci upowa'nionego pracownika UM, nie pó-niej ni' do dnia z!o'enia wniosku o p!atno#$ 
pierwszej transzy, a gdy LGD zosta! wezwany do usuni"cia braków w tym wniosku Q nie pó-niej ni' w terminie 14 dni od dnia 
dor"czenia tego wezwania.

Pe!nomocnictwa powinny by$ udzielone w formie aktu notarialnego b%d- powinno posiada$ notarialnie po#wiadczone podpisy 
wystawców pe!nomocnictwa. 

Na podstawie przekazanych informacji nale'y przygotowa$ deklaracj" wekslow%.

W pi#mie na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy nale'y tak'e poinformowa$ LGD o konieczno#ci ponownego przed!o'enia 
najpó-niej w dniu podpisywania umowy odpowiednio:

UM w ww. pi#mie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcj% nadawania znaku sprawy, nie d!u'szy ni' 14 dni od dnia 
otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy osoba reprezentuj%ca LGD nie stawi!a si" w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmówi!a jej 
podpisania, pomocy nie przyznaje si", chyba, 'e osoba reprezentuj%ca LGD zawar!a umow" w innym terminie:

1. uzgodnionym z UM przed up!ywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo

2. wyznaczonym przez UM, nie d!u'szym ni' < dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwróci$ szczególn% uwag" na:
- aktualno#$ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz za!%czników do umowy.
- staranne uzupe!nienie wszystkich wskazanych pól w umowie pod wzgl"dem zgodno#ci z posiadanymi dokumentami oraz ich 

poprawno#ci,
- w!a#ciwe wpisanie numeru umowy, umo'liwiaj%ce jej identyfikacj" z posiadanymi dokumentami,

- dok!adne parafowanie wszystkich stron trzech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie 

reprezentantów ostatniej ze stron ka'dego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,
- poprawno#$ z!o'onych podpisów przez strony umowy,
- prawid!owe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (w!a#ciwego UM),
- poprawno#$ podpisów na wekslu z!o'onych przez osoby upowa'nione oraz opatrzenie weksla faktyczn% dat% podpisania,

D.III: Weryfikacja limitu pomocy operacji

D.IV: Sprawdzenie dost"pno#ci #rodków na udzielenie pomocy 

ND

D.V: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /

WYCOFANIE WNIOSKU W CA>O*CI

Cz"#$ wype!niania jest w przypadku, gdy na wcze#niejszych etapach oceny podj"to decyzj" o odmowie przyznania 
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nale'y równie' odnotowa$ o#wiadczenie woli

LGD o wycofaniu wniosku w ca!o#ci. W ka'dym przypadku, do LGD nale'y wys!a$ pismo informuj%ce w sprawie.

Sporz%dzaj%c pismo, nale'y w szczególno#ci zwróci$ uwag" na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy /

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywa$ szczegó!owo powody odmowy 
(w przypadku kilku powodów-poda$ wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskaza$ w!a#ciwe 
podstawy prawne podj"tej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nast%pi z powodu 

nie usuni"cia braków � wówczas w pi#mie informuj%cym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nale'y równie'
wskaza$ braki, o których usuni"cie wzywa! � podmiot wdra'aj%cy.
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- konieczno#$ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez LGD weksla niezupe!nego (in blanco) informacji, 'e do tego weksla 
zosta!a sporz%dzona deklaracja wekslowa,

- sporz%dzenie deklaracji wekslowej w dwóch jednobrzmi%cych egzemplarzach i podpisanie zarówno przez LGD, jak i przez 

akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nale'y przekaza$ LGD).

Wa)ne:

Do pisma zapraszaj%cego na podpisanie umowy nale'y obowi%zkowo za!%czy$ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz 
ewentualnie formularz deklaracji do weksla niezupe!nego (in blanco).

Nast(pi!o" przesuni#cie" w" czasie" obowi(zku" z!o)enia" weksla" in" blanco" na" etap" z!o)enia" wniosku" o" p!atno$%"
i"uzale)nienie"wyp!aty"pomocy"od"z!o)enia"tego"zabezpieczenia.

Istnieje mo'liwo#$ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nie tylko w siedzibie UM , ale tak'e w formie korespondencyjnej 
tj. nadanie przesy!k% w placówce pocztowej.

W przypadku, gdy LGD w zwi%zku z pismem zapraszaj%cym na podpisanie umowy wyrazi ch"$ zawarcia umowy poza 
siedzib% Urz"du Marsza!kowskiego i poinformuje o tej decyzji wyznaczonego pracownika urz"du w terminie < dni od 
odebrania tego pisma, wówczas nale'y sporz%dzi$ pismo przewodnie informuj%ce o zawarciu umowy w trybie 
korespondencyjnym. Zaleca si" te' telefoniczny/e-mailowy kontakt z LGD, lub wskazan% przez LGD osob% do kontaktu 
w celu ustalenia, czy wys!ana do LGD korespondencja zosta!a przez t% LGD odebrana.

Pracownik weryfikuj%cy, w przypadku, gdy LGD wyrazi wol" podpisania umowy w trybie korespondencyjnym przekazuje 
komplet dokumentów do wys!ania listem poleconym ekonomicznym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, celem ich 

podpisania przez LGD oraz wszystkie osoby wyst"puj%ce w post"powaniu i odes!ania na adres w!a#ciwego UM.
W przypadku braku podpisania przez LGD umowy o przyznaniu pomocy, w wyznaczonym terminie, tj. nieodes!ania
podpisanego przez LGD kompletu dokumentów nale'y odmówi$ przyznania pomocy. 
Przed podpisaniem umowy nale'y sprawdzi$, czy w ramach limitu okre#lonego w umowie ramowej dost"pne s% #rodki na 
zrealizowanie operacji.

Uwaga: odmowa przyznania pomocy z uwagi na niepodpisanie umowy o przyznaniu pomocy/nieodes!anie podpisanej 
umowy o przyznaniu pomocy przez LGD mo'e nast%pi$ wy!%cznie po wykorzystaniu ca!ego procesu post"powania 
z wnioskiem o przyznanie pomocy zgodnie z aktualnie obowi%zuj%cymi przepisami prawa. W wyznaczonym miejscu nale'y 
wpisa$ dat" zawarcia umowy.

ZA &CZNIKI

Za!(cznik"nr"1. USUNI'CIE"BRAKÓW/Z O+ENIE"WYJA-NIE3

Wype!nia si" w przypadku, je'eli w trakcie wniosku niezb"dne b"dzie okre#lenie zakresu braków /wyja#nie&. Dopuszczalne 
jest elektroniczne wype!nienie ww. za!%cznika w kolumnie Zakres braków/z!o'enia wyja#nie&. Tak przygotowany za!%cznik 
Weryfikuj%cy drukuje, w trakcie weryfikacji braków lub wyja#nie& zaznacza X we w!a#ciwym polu odpowiadaj%cym jednej 
odpowiedzi w ramach ka'dego z pyta&.

Za!(cznik"nr"2. KARTA"IDENTYFIKACJI"RYZYK"NADU+Y5"FINANSOWYCH

W trakcie weryfikacji lub po zako&czeniu weryfikacji wniosku nale'y dokona$ sprawdzenia wniosku pod k%tem ryzyka 
nadu'y$ finansowych (punkty 1- 7) a nast"pnie z!o'y$ podpisy w miejscu do tego wyznaczonym i do!%czy$ do teczki 
aktowej sprawy. 

Pracownicy zaanga'owani w kontrole administracyjne wniosków w ramach obs!ugi dzia!a& PROW 2014-2020, 

zobowi%zani s% do zapoznania si" z dokumentem Lista symptomów nadu'y$ finansowych. Dokument ten jest narz"dziem 

pomocniczym w procesie wykrywania nietypowych elementów mog%cych wskazywa$ na nadu'ycie finansowe. 

Zawarte w Li#cie symptomy s% oznak% mo'liwego wyst%pienia nieuczciwej dzia!alno#ci ze strony Wnioskodawcy lub 

beneficjenta wymagaj%c% dodatkowej reakcji ze strony pracowników odpowiedzialnych za weryfikacj" wniosku. 
W przypadku stwierdzenia obecno#ci sygna!ów ostrzegawczych nale'y dokona$ pog!"bionej analizy dokumentacji, 
w oparciu o tryb postepowania okre#lony w procedurze KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie 

informacji!o!nieprawid"owo$ciach!/b"#dach!w!ramach!dzia"a'!obj#tych!PROW!2014-2020!obs"ugiwanych!przez!podmioty!

wdra&aj ce/ARiMR, aby potwierdzi$ lub zaprzeczy$ istnieniu ryzyka nadu'ycia finansowego. 

Punkty 1-7 zgodnie z zakresem w karcie 

Je'eli pracownik zidentyfikuje inne ni' wskazane w punktach 1-7 karty ryzyko nale'y opisa$ je w polu do tego 
przeznaczonym INNE ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADU6Y@ FINANSOWYCH. 

W sytuacji zidentyfikowania symptomów wskazuj%cych na ryzyko wyst%pienia nadu'y$ finansowych po potwierdzeniu ich 
wyst%pienia nale'y odmówi$ przyznania pomocy.
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L-1/390 

LISTA ELEMENTÓW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE 

…………………………….. 
            Znak sprawy

Działanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziałanie: Wsparcie na wdra�anie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego 

przez społeczno�� w zakresie projektów grantowych 

KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE …………………………………….. 

LP Elementy kontroli na zlecenie
1

Ocena 

zgodno�ci
2

TAK NIE 

1 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi
3
……………………………..…………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

2 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

…………. 

  

Uwagi ……………………………..…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

3 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

1 Nale�y wpisa� pytanie w formie zamkni�tej, dotycz�ce elementu b�d�cego przedmiotem kontroli na zlecenie podaj�c uzasadnienie zlecenia 

kontroli na zlecenie wraz z wymienieniem zał�cznika w tabeli „Zał�czniki”, na podstawie, którego dany element ma by� zweryfikowany (o ile 

dotyczy), wykonaniem jego kopii i zał�czeniem jej. 
2 Nale�y zaznaczy� „X” wybran� odpowied�. Rubryk� t� wypełnia pracownik przeprowadzaj�cy kontrol� na zlecenie. 
3 Rubryk� t� wypełnia pracownik przeprowadzaj�cy kontrol� na zlecenie. 
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4 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

5 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

6 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

7 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

8 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

9 ………………………………………………………………………..……………………………

……………………………………………..………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………..……

……………………………………………………………………..………………………………

………… 

  

Uwagi …………………………..……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………..…………………………...…………………

…………………………….…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 
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UWAGI
4
: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

……………… 

Data i podpis osób przeprowadzaj�cych kontrol� na zlecenie: 

1. …………………………………………….. 

2. …………………………………………….. 

4 Osoba przeprowadzaj�ca wizyt�/kontrol� na zlecenie wymienia inne nieprawidłowo�ci o ile zostały wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli 
na zlecenie. 


