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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektow w
ramach RPO WO
2007-2013

Spis tresci

Spis tresci

Zmiana numeragji
zakcznikéw na rozdziaty,

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektéw w
ramach RPO WO
2007-2013

Rozdziat 1.
Przygotowanie i wyboér
projektdw w ramach
RPO WO

2007-2013

5. Wypetniony formularz wniosku wraz z wymagany
zalkcznikami naley przygotowd w formie papierowej
w dwoéch egzemplarzach (w dwéch oryginatach Iulf
oryginale
i kopi) w formacie A4 oraz elektronicznej (n
dyskietce, ptycie CD/DVD R) — wymdg ten dotyc
formularza wniosku o dofinansowanie projek
analizy finansowo-ekonomicznej do SWI (zat. 4.1.
4.1.2 do Vademecum dla beneficjentéw RPO
2007-2013, Tom ll) oraz Biznes Planu.

b) W segregatorze zawiengym oryginat wniosku
powinno znalé¢ sig: pismo przewodnie, formular
wniosku i wszystkie zatzniki, dyskietka lub piytg
CD/DVD R;

5. Wypetniony formularz ~ wniosku  wraz

wymaganymi zajcznikami naley przygotowa
w formie papierowej w dwéch egzemplarzach
dwéch oryginatach lub w oryginale i kopii)
formacie A4 oraz elektronicznej (na plyg
CD/DVD R) — wymdg ten dotyczy formularZ
wniosku o dofinansowanie projektu, anali
finansowo-ekonomicznej do SWI (zat. 1.1 1.2
Vademecum dla beneficjentow RPO WO 20
2013, Tom Il) oraz Biznes Planu.

b) W segregatorze zawiesgym oryginal wniosku
powinno znale¢ sig: pismo przewodnie, formular,
whniosku i wszystkie zatzniki, ptyta CD/DVD R;

W zwiazku z
przekwalifikowaniem
numeracji zajcznikow

Nie wymaga si od
beneficjenta dostarczeni
dyskietki

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektéw w
ramach RPO WO
2007-2013

1.2. Proces wyboru
projektow w trybie
konkursowym

Nabér wnioskbw o przyznanie dofinansowania w ram
poszczegoblnych dziadgpoddziata RPO WO 2007-2011
odbywa st w PPW, ktory miéci sii w RPPI w DPO UMWO
DPW w WW RPO OCRG, w terminiécisle okr&lonym w
ogtoszeniu konkursowym.

Nabér wnioskéw o przyznanie dofinansowania w ram
poszczegoélnych dziadgpoddziata RPO WO 2007-2011
odbywa st w PPW, ktory miéci sii w RPPI w DPO
UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projektow OCR
w terminiescisle okralonym w ogtoszeniu konkursowym.

Btedna nazwa dziatu

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektow w
ramach RPO WO
2007-2013

1.2. Proces wyboru

Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w opareiuvyniki
oceny merytorycznej Il stopnia przeprowadzonej prizemisg
konkursova / opinii wydanej przez Zespét ds. ochro
srodowiska oraz dogpmg alokacg, ZWO w formie uchwaty

podejmuje ostatecan decyzg o wyborze projektow dg

Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w opara@d
wyniki oceny merytorycznej Il stopnia przeprowadep
przez komisi konkursow / opinii wydanej przez Zespo6t d
ochronysrodowiska oraz dogpbna alokacg, ZWO w formie

uchwaty podejmuje ostateczdecyzg o wyborze projektow

Dodano zapis
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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

projektow w trybie
konkursowym

dofinansowania w ramach poszczegdlnych daipladdziata
RPO WO 2007-2013.

do dofinansowania w ramach
dziatai/poddziatséa RPO WO 2007-2013.

Przy tworzeniu listy rankingowej w odniesieniu

projektow, ktére na ocenie merytorycznej Il stop
otrzymaly taly sama ilos¢ punktdw o pozycji na dcie
rankingowej decyduje kolejsé ziozenia dokumentacj
projektowej w okresie naboru tj. numer wniosku.

poszczegobin

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektow w
ramach RPO WO
2007-2013

1.2.4.1. Ocena formalng

W przypadku stwierdzenia brakow lukedéw formalnych
odnanie wzgkdnych kryteriéw formalnych beneficjent ma
mozliwos¢ dokonania stosownych poprawek

i uzupetnié we wniosku oraz za¢zonej dokumentacji w
terminie wskazanym przez IZ/IP 1l w§phie z uwagami, nie
krétszym nk 3 dni robocze. Wiej wymienione pismo
wysytane jest listem zwyklym lub poleconym za zwagoh
potwierdzeniem odbiorugdlz przesytl kuriersk tylko jeden
raz, za pismo nie odebrane uznaje ga skutecznie deczone.

W przypadku stwierdzenia brakéw lukedéw formalnych
odnanie wzgkdnych kryteriéw formalnych beneficjent mg
mozliwos¢ dokonania stosownych poprawek

i uzupetnigé we wniosku oraz za¢zonej dokumentacji w
terminie wskazanym przez IZ/IP 1l w§phie z uwagami, nie
krétszym nk 3 dni robocze, licze od nasipnego dnia po
dniu doeczenia przedmiotowego pisntgonkretne
uchybienia wykryte we wniosku ma@na poprawiaé tylko
raz.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

. faksu i/lub za pomage-maila. Za potwierdzenie
doreczenia pisma uznajeggdrzestanie informacji w formie
faksu na numer faksu podany we wniosku lub wystanie
wiadomdaci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie
2.1 wniosku Dane teleadresowe). Obgrkiem
Whnioskodawcy jest zapewnienie dziataggo faksu i
wpisanie prawidtowego numeru faksu oraz adresuie-ma
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej
jednego skutecznego nadzia szybkiej komunikacji ley

po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej kolejoio
informacja zostanie przekazana faksem, w przypadku
wystapienia bkdéw w transmisji faksu, Wnioskodawca
bedzie zawiadamiany poprzez pogetmail. Nieprawidtowe
dziatanie urzdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po

stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do niamaz

Doprecyzowanie
zapisow
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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

doreczenie jest nieskuteczne.

. listu zwyklego lub poleconego za zwrotnym
potwierdzeniem odbiorualz przesyiki kurierskiej tylko
jeden raz, zapismo nie odebrane uznaje ga skutecznie
doreczone.

Ponadto podczas oceny formalnej ocestigjpracownicy
[Z/IP Il moga zadat dodatkowych wyjénien (a w
uzasadnionych przypadkach zak dokumentow
niezkednych do weryfikacji ztaonych wyjanien), ktére
beneficjent powinien wraz z poprawkami

i uzupetnieniami ztay¢ pisemnie w terminie wskazanym
przez 1Z/IP Il w p§mie z uwagami.

UWAGA

Wymagane uzupetnienia na kadym etapie oceny
skladane g zawsze w 2 egzemplarzach wniosku wraz z
wersija elektroniczng oraz zahcznikiem nr 1. Nalezy
pamietaé¢ o tym, aby pismo przewodnie zawierajce
wyijasnienia takze dostarczone byto w 2 egzemplarzach.

Tom Il Przygotowanie
i wybor projektow w
ramach RPO WO
2007-2013

1.2.4.2. Ocena
merytoryczna l i ll
stopnia — lista
rankingowa projektow

Beneficjenci, ktorych wnioski uzyskanegatywn ocer ze
wzgledu na braki lub kidy odndnie wzgkdnych kryteriow
merytorycznych | stopnia majmaozliwos¢ dokonania
stosownych poprawek lub uzupelfiev terminie wskazanym
przez IZ/IP 1l w pgmie z uwagami, nie krotszym:nB dni
robocze.

Ponadto podczas oceny merytorycznej | stopnia &pleie
komisji konkursowej mogzadat dodatkowych wyjénien (a w
uzasadnionych przypadkach zakdokumentoéw niezfinych do
weryfikacji ztazonych wyja@nien), ktére beneficjent powinien
wraz

Beneficjenci, ktorych wnioski uzyskanegatywn ocer ze
wzgledu na braki lub kidy odndnie wzgkdnych kryteriow
merytorycznych | stopnia majmozliwos¢ dokonania
stosownych poprawek lub uzupethiev terminie
wskazanym przez 1Z/IP Il w fanie z uwagami, nie
krétszym ni 3 dni robocze, lice od nastpnego dnia po
dniu doeczenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku moa poprawia tylko raz.
Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :

. faksu i/lub za pomagce-maila. Za potwierdzenie
doreczenia pisma uznajeegprzestanie informacji w formie

Doprecyzowanie
zapisow
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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

Z poprawkami i uzupetnieniami zg¢ pisemnie w terminie
wskazanym przez 1Z/IP Il w finie z uwagami.

Wyzej wymienione pismo wysytane jest listem zwykiyrb lu
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbiogdi
przesytg kurierslq tylko jeden raz, Zapismo nie odebrane
uznaje s za skutecznie deczone.

faksu na numer faksu podany we wniosku lub wystanie
wiadomdaci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie
2.1 wniosku Dane teleadresowe). Obgrkiem
Whioskodawcy jest zapewnienie dziatzgo faksu i
wpisanie prawidtowego numeru faksu oraz adresu ie-ma
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej
jednego skutecznego nadzia szybkiej komunikacji ley

po stronie Wnioskodawcy. W pierwszej kolejoio
informacja zostanie przekazana faksem, w przypadku
wystapienia bedéw w transmisji faksu, Wnioskodawca
bedzie zawiadamiany poprzez pogetmail. Nieprawidtowe
dziatanie urzdzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do niaz
doreczenie jest nieskuteczne.

. listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym
potwierdzeniem odbiorualz przesyiki kurierskiej tylko
jeden raz, zapismo nie odebrane uznaje ga skutecznie
doreczone.

Ponadto podczas oceny merytorycznej | stopnia &pleie
komisji konkursowej magzadat dodatkowych wyjénien (a
w uzasadnionych przypadkach zaekdokumentow
niezkednych do weryfikacji ztaonych wyjanien), ktére
beneficjent powinien wraz z poprawkami i uzupetiaen
zlozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z/IP Il

w pismie z uwagami.

UWAGA

Wymagane uzupetnienia na kadym etapie oceny
skladane g zawsze w 2 egzemplarzach wniosku wraz z
wersija elektroniczng oraz zahcznikiem nr 1. Nalezy
pamietaé¢ o tym, aby pismo przewodnie zawierajce

wyjasnienia takze dostarczone bylo w 2 egzemplarzach.
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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

Podczas oceny merytorycznej Il stopnia cztonkovaimis;ji
konkursowej mog zadat dodatkowych wyjgnien (a w

uzasadnionych przypadkach zakdokumentow niezloinych do

weryfikacji ztazonych wyjdnien), ktdre beneficjent powinien
zlozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez 1Z/1P 11 rpie
z uwagami, nie krotszym nB dni robocze. Wiej wymienione
pismo wysytane jest listem zwyktym lub poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbiorudz przesytls kurierslg

tylko jeden raz, Zapismo nie odebrane uznaje ga skutecznie

doreczone.

Podczas oceny merytorycznej 1l stopnia cztonko
komisji konkursowej mogzadat dodatkowych wyjénien (a
w uzasadnionych przypadkach taekdokumentow
niezlzdnych do weryfikacji ztéonych wyjanien), ktére
beneficjent powinien zity¢ pisemnie w terminie
wskazanym przez 1Z/IP Il w fanie z uwagami, nie
krétszym nk 3 dni robocze,. lice od nasipnego dnia po
dniu doeczenia przedmiotowego pisma. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku moa poprawia tylko raz.
Wyzej wymienione pismo wysytane jest w formie :
. faksu i/lub za pomagce-maila. Za potwierdzenie
doreczenia pisma uznajeegprzestanie informacji w formie
faksu na numer faksu podany we wniosku lub wystanie
wiadomaci e-mail na adres podany we wniosku (punkcie
2.1 wniosku Dane teleadresowe). Obgrkiem
Whioskodawcy jest zapewnienie dziatzgo faksu i
wpisanie prawidtowego numeru faksu oraz adresu ie-ma
Odpowiedzialné¢ za brak zapewnionego przynajmniej
jednego skutecznego nadzia szybkiej komunikacji ley
po stronie Wnioskodawcy. W pierwsze] kolejoio
informacja zostanie przekazana faksem, w przypadku
wystapienia bedéw w transmisji faksu, Wnioskodawca
bedzie zawiadamiany poprzez pogetmail. Nieprawidtowe
dziatanie uradzenia faksowego i/lub poczty e-mail po
stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do unimaz
doreczenie jest nieskuteczne.
. listu zwyktego lub poleconego za zwrotnym
potwierdzeniem odbiorualz przesyiki kurierskiej tylko
jeden raz, zapismo nie odebrane uznaje ga skutecznie
doreczone.

UWAGA




Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013

Uzasadnienie

Nazwa/numer % : .z T -
. Tresé przed zmiam Tres§¢ po zmianie dokonywanej
rozdziatu '
zmiany
Wymagane uzupetnienia na kadym etapie oceny
skladane g zawsze w 2 egzemplarzach wniosku wraz z
wersija elektroniczng oraz zahcznikiem nr 1. Nalezy
pamietaé¢ o tym, aby pismo przewodnie zawierajce
wyjasnienia takze dostarczone bylo w 2 egzemplarzach.
Tom Il Przygotowanie Zataczniki: Usunkto W zwiazku z
i wybor projektow w ) ) ) _ ] przekwalifikowaniem
ramach RPO WO 1 Whniosek o dofinansowanie projektuszedkow zahcznikéw na rozdziaty

2007-2013
1.3. Proces naboru i
wyboru projektéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w rmac
procedury konkursowej.
2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

kluczowych projektu zesrodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach procedury konkursowej.
S
Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku o Dokumenty wymagane przy sktadaniu wniosku o
dofinansowanie projektu przez przedsorcow s opisane W | dofinansowanie projektu przez przegdsorcéw s, opisane
instrukcji stanowdcej zahcznik nr 3, a dla pozostatych w rozdziale nr 3 pkt 3.1, a dla pozostalych befefityw
beneficjentow w instrukcji stanowdej zahcznik nr 4. rozdziale nr 4 pkt 4.1.
Rozdziat 2. * powyzsz tabet wypetnia pracownik Instytucji Zagdzapcej. | * powyzsz tabet wypetnia pracownik Instytuciji Doprecyzowanie

pkt 2.1. Wniosek o
dofinansowanie projekty
zesrodkéw
Europejskiego Fundusz
Rozwoju Regionalnego
w ramach procedury
konkursowej

Zarzdzapcej/ Instytucji Péredniczcej Il stopnia

zapisow

Rozdziat 2.

pkt 2.1. Wniosek o
dofinansowanie projekty
zesrodkow

Europejskiego Fundusz

3. OGswiadczamgze w okresie 3 lat przed Zieniem
wniosku o udzielenie wsparcia nie zostaly naruszeisposob
istotny zapisy art. 211 ustawy z dn. 30 czerwcab200

o finansach publicznych (DZ. U. 2005, Nr 249, pa¥04 z
pézn. zm.)

3. Gdwiadczamze w okresie 3 lat przed zieniem wniosku
0 udzielenie wsparcia nie zostaly naruszone w $posé
istotny zapisy art. 211 ustawy z dn. 30 czerwceb200
finansach publicznych (DZ. U. 2005, Nr 249, po202%¥
pézn. zm.);

Zmiana podstawy
prawnej
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Uzasadnienie
Tresé przed zmiam Tres§¢ po zmianie dokonywanej
zmiany

Nazwa/numer
rozdziatu

Rozwoju Regionalnego | 10. Gwiadczamgze jeli w trakcie realizacji projektu znagdsie | 10. Gswiadczamyze jesli w trakcie realizacji projektu znagd

w ramach procedury w wykazie podmiotéw wykluczonych (art. 211 ustawy o sie w wykazie podmiotéw wykluczonych (art. 211 ustaovy
konkursowej finansach publicznych) niezwtocznie poinformojtym fakcie | finansach publicznych) niezwtocznie poinformojtym
IZ RPO WO. fakcie 1Z RPO WO.
Rozdziat 2. B. Prawodawstwo krajowe: B. Prawodawstwo krajowe: Zmiana podstawy
\Iiavl;tpze.li.ialirrlisatlryvliﬁi)a}sku o 3) Ustawa z dn. 30 czerwca 2005 r. o finansachigaifch | 3) Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansacHiguych prawnel
dofi . ; (DZ. U.2005, Nr 249, poz. 2104 z 46 zm.) (DZ. U.2009, Nr 157, poz. 1240)
ofinansowanie projekty
zesrodkdw EFRR w
ramach procedury
konkursowej
Rozdziat 2. Brak zapisu Kod pocztowy naley wpisa uzywajac myslnika, zgodnie| Doprecyzowanie
Il Identyfikacja ze wzorem: 00-000. zapisow
Whnioskodawcy
2.1. Dane Tele-adresow Poprawnie wpisane dane teleadresoweaswazne ze
wzgledu na p&niejszy kontakt 1Z/IP 1l z Wnioskodawca.
Opis_sposobu kontaktowania g z Wnioskodawea zostat
zamieszczony w_Tomie |l - Przygotowanie i wyboi
projektow w ramach RPO WO 2007-2013 ppkt 1.2.4.]
Ocena formalna oraz ppkt 1.2.4.2 Ocena merytoryczna
i Il stopnia — lista rankingowa.
Rozdziat 2. Brak zapisu W przypadku przedgbiorcéw informacje zawarte \ Doprecyzowanie
Il Identyfikacja niniejszym punkcie powinny kByspdjne z zapisami bizng zapiséw
Whnioskodawcy planu (sekcja C)

2.3. Doswiadczenie w
zakresie wykorzystania
srodkéw pomocowych w
okresie ostatnich 3 lat

Rozdziat 2. W przypadku jednostek dziadgych na podstawie Ustawy | W przypadku jednostek dziadglych na podstawie Ustawy| Zmiana podstawy
2.6. Dane osoby lub dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.(DZ2005,| dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyciz.(J. | prawnej
0s6b upowznionych do | Nr 249, poz. 2104 z go. zm.) 2009, Nr 157, poz. 1240)

podpisania umowy o
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Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

dofinansowanie

Rozdziat 2.
3.8 Planowane efekty

rzeczowe (produkty)
uzyskane w wyniku
realizacji projektu

W miare mazliwosci beneficjent powinien wykaza takze
mozliwie najwiecej wskanikdw pomocniczych, na podstaw

ktérych dokonuje si oceny realizacji
projektu.

kryteriow wybo

r

Beneficjent powinien wykazatakze maliwie najwiecej
wskaznikbw pomocniczych odzwierciedlggych koszty
kwalifikowane projektu (np. w przypadku zakuprodkow
trwalych naley wybrat wskaznik pomocniczy ,Liczba
zakupionychsrodkéw trwatych” ), na podstawie ktéryg
dokonuje si oceny realizacji kryteriow wyboru projekt
Zwraca st ponadto uwag ze na kadym z etapéw ocen
projektu Wnioskodawca me zosta poproszony d
uzupetnienie i wybor wskaikéw pomocniczych.

Doprecyzowanie
zapisow

Rozdziat 2.
3.9. Planowane rezultat

realizacji projektu —
bezpdredni wptyw na
otoczenie

W miarg mozliwosci beneficjent powinien wykaza takze
mozliwie najwiecej wskanikow pomocniczych, na podstaw

ktorych dokonuje si oceny realizacji
projektu.

kryteriow wybo

r

Beneficjent powinien wykazatakze maliwie najwigcej
wskaznikbw pomocniczych odzwierciedigych koszty
kwalifikowane projektu, na podstawie ktorych doknsi
oceny realizacji kryteribw wyboru projektu. Zwraci
ponadto uwag ze na kadym z etapdébw oceny projekt
Whnioskodawca mie zostd poproszony o uzupetnienie
wybér wskanikéw pomocniczych.

Doprecyzowanie
zapisow

Rozdziat 2.

3.15. Zacigniecie
kredytu/payczki na
realizacg projektu

Brak zapiséw

W przypadku przedsbiorcow punkt ten powinien gy
spéjny z zapisami biznes planu oraz agzahika nr 6,
natomiast dla pozostatych beneficjentéw pasay punkt
powinien  znalé¢  odzwierciedlenie ~w  Studiun
Wykonalngci Inwestycji i w zadczniku nr 7.

Doprecyzowanie
zapisow

Rozdziat 2.
3.19. Promocja projektu

W niniejszym punkcie naly pokrotce przedstadi w jaki
sposob promowany e¢bdzie wudzial Unii Europejskiej

finansowaniu przedmiotowego projektu, hior pod uwag
zapisy wytycznych MRR. Ponadto naje wskaza forme
dziataxa promocyjnych, ktére szczegbtowo opisane zosta
Vademecum dla beneficjentéw RPO WO 2007-2013, Tibrm

Realizacja i rozliczenie projektéw w ramach RPO \R@D7-

2013.

Y

hy

W niniejszym punkcie naky pokrotce przedstawj w jaki
spos6b promowany ¢dzie udziat Unii Europejskiej W
finansowaniu przedmiotowego projektu, hiorpod uwag
zapisy wytycznych MRR. Ponadto naje odnig¢ sie i
wskaz& forme dziataa promocyjnych i opis& promocg
projektu zgodnie z powgzymi wytycznymi, oraz zasadarn
zawartymi w Vademecum dla beneficjentow RPO |

2007-2013, Tom lll — Realizacja i rozliczenie pidfav w

Doprecyzowanie
zapisow




Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013
Uzasadnienie
NEBYEMULIE] Tres¢ przed zmia Tres¢ po zmianie dokonywanej
rozdziatu P ™ P YWAne)
zmiany
ramach RPO WO 2007-2013.
W przypadku malych,srednich i duych przedsibiorstw| W przypadku matychgrednich i daych przedsibiorstw | Doprecyzowanie
wnioskodawca przedktada bilans za dwa ostatnie | wnioskodawca przedktada bilans oraz rachunek zyskio| zapiséw w zwizku
poprzedzajce rok sktadania wniosku, natomig strat ze sprawozdania finansowego za dwa ostdatée| z licznymi bkdami
mikroprzedsibiorca przedktada bilans za ostatni 1 poprzedzajce rok sktadania  wniosku, natomig beneficjentow.
poprzedzajcy rok skladania wniosku. Zeli dziata krocej, to mikroprzedsibiorca przedktada bilans oraz rachune
beneficjent przedklada bilans za okres prowadz( zyskéw i strat ze sprawozdania finansowego zatrostak
dzialalngci. poprzedzajcy rok sktadania wniosku. Zeli dziata krocej,
W przypadku, gdy firma nie spaza bilansu, beneficjen to beneficjent przedktadabilans oraz rachunek zyskéw
zahkcza kope deklaracji PIT lub CIT (w zalaosci od rodzaju| strat ze sprawozdania finansowego za okres provwesj:
opodatkowania) za ostatnie dwa lata ze stemplengdur| dziatalngci. W przypadku, gdy wnioskodawca rozlic
skarbowego (w przypadku projektu realizowanego i prowadzon dziatalngé w formie PIT, zgodnie z deklarac
konsorcjum dotyczy wszystkich cztonk6éw konsorcj| zamieszczomw Biznesplanie, wnioskodawca zeta kopg
bioracych udziat w projekcie) lub inny dokument rozlicize| deklaracji PIT lub CIT (w zal®osci od rodzaju
podatku za ostatnie dwa lata dziatdkidrozliczenie roczne dli opodatkowania) za ostatnie dwa lata ze stempleradur
karty podatkowej). skarbowego lub z dokumentem potwierdegjm zlazenie
W przypadku, gdy wnioskodawc jest osoba fizyczni dokumentu rozliczenia podatku w gdzie skarbowym (w
zamierzajca rozpocaé dziatalnég¢ gospodarcz (zgodnie z| przypadku projektu realizowanego przez konsorcj
Uszczegotowieniem — Poddziatanie 1.1.2)agzh ona Bilang dotyczy wszystkich cztonkéw konsorcjum hijoych udziat
Otwarcia. w projekcie) lub inny dokument rozliczenia podatka
ostatnie dwa lata dziataléc (rozliczenie roczne dla kart
podatkowej). Brak stempla urmu skarbowego Iuk
dokumentu potwierdzagego jego zigenie wymaga
przedstawienia stosownego wdpenia (w  formie
oswiadczenia  do  wniosku).W przypadku, g
wnioskodawa jest osoba fizyczna zamierzef rozpocaé
dziatalndg¢ gospodarcz (zgodnie z Uszczegdtowieniem
Poddziatanie 1.1.2) zgdza ona Bilans Otwarcia.
Rozdziat 3. Wysokai¢ srodkdw niezlednych do zabezpieczenia zajleod Wysokai¢ srodkéw niezlgdnych do zabezpieczenia zale | Niezkedne
6.2 Zasady tego, kiedy beneficjent planuje rzeczpwealizacg projektu. od tego, kiedy beneficjent planuje rzecaawalizacg doprecyzowanie
zabezpieczenigrodkdéw | W tym kontekcie obowizuja dwie generalne zasady: projektu. W tym kontedcie obowazuja trzy generalne zapisow.
na realizagj inwestycji | a)..... zasady:
przez beneficjentow. b)..... a).....
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013
Uzasadnienie
Nazwa/numer Tresé przed zmi Tresé - e —
rozdziatu esc przea zmiam esc Po zmianie OKO ywa (S]]
zmiany
c) brak zapisu b).....
c) w przypadku projektéw dla ktérych okres rzeczowej
realizacji rozpoczyna siw okresie péniejszym ni rok
nastpujacy po roku podpisania umowy Beneficjent musi
przedstawd dokumenty zapewniage posiadaniérodkow
finansowych pokrywajcych wklad wlasny oraz wszystkie
koszty niekwalifikowane zwizane z realizagjprojektu.
Rozdziat 3. Brak zapisu Zalcznik 10.1 - Gwiadczenie beneficjenta o nie zaliczeni Brak zahcznika w
10.Gswiadczenie o si¢ do grupy przedsbiorstw zagraonych. Wnioskodawcy | dotychczasowej
nieotrzymaniu pomocy korzystajcy z Regionalnej Pomocy Inwestycyjnej instrukcji wypetniania
publicznej obowiazani g wypetnic wersg A zahcznika (zgodnie z Art.| zakcznikow.
1 rozdziat 1 pkt 6,7 Rozpagdzenia Komisji (WE) Nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.), natomiast
wnioskodawcy korzystagy z pomocyde minimis
obowiazani g do wypeltnienia wersji B zatznika (zgodnie
z pkt. 9-11 Komunikatu Komisji w sprawie wytycznych
wspolnotowych dotyccych pomocy péstwa, w celu
ratowania i restrukturyzacji zagronych przedsbiorstw
(Dz. Urz. UE C 244, 7 01.10.2004).
Rozdziat 3. Jezeli beneficjent jest przedgiiorstwem partnerskim lub Jezeli beneficjent jest przeddiiorstwem partnerskim lub | Niezbedne
11. Gwiadczenie o zwiazanym do éwiadczenia wskazanego wgj powinien zwigzanym do éwiadczenia wskazanego wgj powinien doprecyzowanie
spetnieniu kryteriéw dofaczy¢ dokumenty potwierdzage zaleénos¢. dofaczy¢ dokumenty potwierdzage zaleénos¢. Dokumenty | zapiséw.
podmiotowych przez te powinny w szczegollé.q okr@’laé ilos¢ osob ’
przedsibiorce zatruqunych w przedﬁlorstwle zalenym ydz )
partnerskim, jego roczny obrét oraz wattaktywdéw na
dzien ztozenia wniosku.
Rozdziat 3. Brak Ww. Os$wiadczenie powinno ky ztozone indywidualnie| Niezbedne
12.Gswiadczenie przez wnioskodawgc (pkt 2.6 wniosku) oraz prze doprecyzowanie
beneficjenta o pozostatych  wspoétwkgicieli/udziatowcow (zgodnie 1 zapisow.
niekaralngci dokumentem rejestrowym).
i niepozostawaniu pod
zaradem
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013

Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

komisarycznym,

w toku likwidaciji,
postpowania
upadigciowego lub

naprawczego
Rozdziat 3. Jako jeden z wymaganych zenikéw beneficjent Jako jeden z wymaganych zeznikow beneficjent | Doprecyzowanie
14 Wychg z zobowizany jest dostarcZymetryke projektu budowlanego | zobowhzany jest dostarczymetryke projektu zapisow
dokumentacji oraz wyciag z opisu technicznegaawartego w dokumentacji| budowlanegooraz wyciag z opisu technicznegaawartego

technicznej lub program
funkcjonalno-uytkowy/
specyfikacja
zakupywanego speiu /
specyfikacja
zakupywanych ustug

technicznejMetryka projektu budowlanego powinien
zawier&:
= numery toméw dokumentacji,
= tytuly opracowa,
= nazwiska autorow opracowavraz z numeramiich
uprawnie.
= opis budowlany (skrot).

W przypadku projektu, ktéry swoim zakresem obejmuje
zakupy inwestycyjne,

nalezy zahczy¢ zestawienie zakupywanego sgtzokrelajace
wiasciwosci techniczne

urzadzen, ktére powinno zawieta

ilose,

rodzaj,

typ,

gtéwne parametry,

plan rozmieszczenia zakupywanego wyges#a/sprztu,
odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztiorys
W przypadku gdy projekt dotyczy ustugnalery zahczye
specyfikacje, ktéra powinna

zawierg:

rodzaj,

charakter

w dokumentacji techniczneiletryka projektu
budowlanegopowmlen zawier&
numery tomoéw dokumentaciji,
= tytuly opracowa,
= nazwiska autorow opracowavraz z numeramiich
uprawnie.
= opis techniczny (skrét).

W przypadku projektu, ktéry swoim zakresem obejmuje
zakupy inwestycyjne,

nalezy zahczy¢ zestawienie zakupywanego sgrre
okreslajace wiaciwosci techniczne

urzadzen, ktére powinno zawieta

ilos¢, zbiezng z wartdciami wskazanymi w olgbie calej
dokumentacji projektowej,

rodzaj,

typ,

gtoéwne parametry,

plan rozmieszczenia zakupywanego wypesé/sprztu (w
przypadku zakupu ruchomego wypssiaia/sprztu nalery
wskaz& miejsce przechowywania),

odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorys
W przypadku gdy koszty kwalifikowane projektu
obejmuja zakup ustug przez beneficjenta (np. robot

12




Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013

Uzasadnienie

Nazwa/numer Tresé przed zmi Tresé - e ——
rozdziatu esc przea zmiam esc Po zmianie OKO ywa (S]]
zmiany
zakres ustugi przewidzianej do realizacji w rampadjektu(nie | budowlanych) nalezy zahczy¢ specyfikacg, ktéra powinnal
dotyczy projektow, zawierd:
w ktorych ustugi sjedynie dodatkowym elementem rodzaj,
towarzyszacym realizacji projektu charakter,
np. promocja, inspektor nadzoru). wartase,
zakres ustugi przewidzianej do realizacji w rampadjektu
(nie dotyczy projektéw,
w ktorych ustugi sjedynie dodatkowym elementem
towarzyszcym realizacji projektu
np. promocja, inspektor nadzoru).
Rozdziat 3. Wzory biznesplanéw dla poszczegdélnych poddziata Wzory biznesplanéw dla poszczeg6inych poddziata W zwiazku z

Instrukcja wypetniania
zahcznikéw do wniosku
o dofinansowanie
projektu

zesrodkow
europejskiego funduszu
rozwoju regionalnego
dla projektow
realizowanych przez
przedsgbiorcow

stanowig zalacznik nr 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3,3.1.4i3.1.5do
Vademecum.

stanowig zalacznik znajduja sie w rozdziale nr 3 ppkt nr
3.1.1,3.1.2,3.1.3,3.1.4i 3.1.5 Vademecum.

przekwalifikowaniem
numeracji zajcznikow

Rozdziat 3.

17. Gwiadczenie o
prawie dysponowania
nieruchomécia

Dofinansowaniu w ramach RPO WO

2007-2013 mogypodlegé jedynie projekty realizowane na
terenie ldz w obiekcie nalgacym / dziepawionym do
beneficjenta,.....

Brak

Dofinansowaniu w ramach RPO WO 2007-2013 #nog
podlegd jedynie projekty realizowane na tereniglb

w obiekcie nalgacym / dziezawionym do/przez
beneficjenta,.......

W sytuaciji, gdy przedmiotem projektu jest jedyraduap
srodkow trwatych lub nieruchondoi, zahcznik naley

wypeni¢c wpisupc dane siedziby wnioskodawcy, zgodne }
danymi wynikagcymi z dokumentow rejestrowych.

Doprecyzowanie
zapisow

Rozdziat 4.
4.Wyciag z
dokumentacji

Jako jeden z wymaganych zeznikéw beneficjent
zobowizany jest dostarcZymetryke projektu budowlanego
oraz wyciag z opisu technicznegaawartego

Jako jeden z wymaganych zenikéw beneficjent
zobowizany jest dostarc#ymetryke projektu

budowlanegooraz wyciag z opisu technicznegaawartego

Doprecyzowanie
zapisow
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013

Nazwa/numer
rozdziatu

Tres¢ przed zmiam

Tresé po zmianie

Uzasadnienie
dokonywanej
zmiany

technicznej lub program
funkcjonalno-uytkowy /
specyfikacja
zakupywanego spgiu /
specyfikacja
zakupywanych ustug

w dokumentacji techniczndjetryka projektu budowlanego
powinien zawieré&

= numery toméw dokumentacji,

= tytuty opracowa,

= nazwiska autor6w opracowavraz z
numerami ich uprawnie

= opis budowlany (skrot).

W przypadku projektu, ktéry swoim zakresem obejmuje
zakupy inwestycyjne,

nalezy zahczy¢ zestawienie zakupywanego sgtzokrelajace
wiasciwosci techniczne

urzadzen, ktére powinno zawieta

ilose,

rodzaj,

typ,

gtowne parametry,

plan rozmieszczenia zakupywanego wypges#a/sprztu,
odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorys
W przypadku gdy projekt dotyczy ustugnalezy zahczye
specyfikacje, ktéra powinna

zawierd:

rodzaj,

charakter

zakres ustugi przewidzianej do realizacji w rampadjektu(nie
dotyczy projektow,

w ktorych ustugi sjedynie dodatkowym elementem
towarzysacym realizacji projektu

np. promocja, inspektor nadzoru).

w dokumentacji techniczndjetryka projektu
budowlanegopowinien zawier&
= numery toméw dokumentacji,

= tytuty opracowa,

= nazwiska autor6w opracowavraz z
numerami ich uprawnie

= opis techniczny (skrot).

W przypadku projektu, ktéry swoim zakresem obejmuje
zakupy inwestycyjne,

nalezy zahczy¢ zestawienie zakupywanego Sgite
okreslajace wiaciwosci techniczne

urzadzen, ktére powinno zawieta

ilos¢, zbiezng z wartdciami wskazanymi w olgbie catej
dokumentacji projektowej,

rodzaj,

typ,

gtowne parametry,

plan rozmieszczenia zakupywanego wypesé/sprztu (w
przypadku zakupu ruchomego wypssaia/sprztu nalery
wskaz& miejsce przechowywania),

odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorys
W przypadku gdy koszty kwalifikowane projektu
obejmuja zakup ustug przez beneficjenta (np. robot
budowlanych) nalezy zahczy¢ specyfikacg, ktora powinna
zawierd:

rodzaj,

charakter,

wartcse,

zakres ustugi przewidzianej do realizacji w rampabjektu
(nie dotyczy projektéw,

w ktérych ustugi sjedynie dodatkowym elementem
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektéow w ramach RPO WO 20072013

Uzasadnienie

NI Tresé przed zmia Tresé po zmianie dokonywanej
rozdziatu P M P ywanej
zmiany
towarzyszcym realizacji projektu
np. promocja, inspektor nadzoru).
Rozdziat 4. Dofinansowaniu w ramach RPO WO 2007-2013 gnpodlegé | Dofinansowaniu w ramach RPO WO 2007-2013 #og Doprecyzowanie
6.0Cswiadczenie o jedynie projekty realizowane na tereniglb podleg& jedynie projekty realizowane na tereniglb zapisow
prawie dysponowania | w obiekcie naleacym / dziesawionym do beneficjenta,....... w obiekcie nalgacym / dziegawionym do/przez
nieruchomeécia beneficjenta,.......
Rozdziat 4. Ogtaszaic nabor projektow IZ podaje do wiadogoom.in. : Ogtaszajc nabdr projektow 1Z podaje do wiadofosom.in. | Zmiana podstawy
7.1 Ogolne . s . R : 0g6lm wysokai¢ srodkow do jakiej w danym naborze prawnej (nowa ustawa o
: . a) 090l wysoka¢ srodkéw do jakiej w danym naborze . ! . L : .
informacje dotyczce . . . 2 .| zostam podpisane umowy o dofinansowanie projektow, | finansach publicznych)
zostan podpisane umowy o dofinansowanie projektow, ktor

ptatnaici w ramach RPO ; ; o o . :
WO 2007-2013. przejch ocery i znajdup sie na liscie rankingowej,

b) wysoka¢ srodkow jakie mog zosta& w ramach
danego naboru projektéw wyptacone (w formie zalitak
refundaciji) w roku, w ktérym podpisana zostata uraaw
dofinansowanie.

ktére przejd ocer i znajduj sie na liscie rankingowe;j.

IZ, w roku podpisania umowy, me wyptact
beneficjentom dofinansowanie (zaliczki lub refurjéac
tylko do wysokdci srodkéw ugtych w budeciesrodkdw
europejskich/bugkcie pastwa na dany rok. Wysokétych
srodkéw planowana jest przed podpisaniem uméow

IZ, w roku podpisania umowy, me wyptact beneficjentom
dofinansowanie (zaliczki lub refundacje) tylko dgsekasci
srodkéw ugtych w budecie pastwa na dany rok. Wysoké
tych srodkéw planowana jest w bielcie pastwa przed
podpisaniem umow z beneficjentami, dlatego berefidjw
wnioskupcychsrodki dofinansowania (zaliczkub refundacj)
w roku podpisania umowy me by wigcej niz srodkdw
dostpnych w budecie pastwa dla 1Z.

z beneficjentami, dlatego beneficjentéw wnioakygh
srodki dofinansowania (zaliczgkub refundac) w roku
podpisania umowy m® by wigcej niz srodkdw
dostpnych w budeciesrodkdéw europejskich/bugcie
panstwa dla 1Z.

Dla kolejnych lat realizacji projektu, naptuijacych po roku
podpisania z beneficjentem umowy, 1Z planuje wsaie
srodkow europejskich/bugcie pastwasrodki na podstawig
podpisanych z beneficjentami uméw, co zapewnian¥
w wyptacaniu beneficjentosrodkéw wynikajicych z

Dla kolejnych lat realizacji projektu, naptuijacych po roku
podpisania z beneficjentem umowy, 1Z planuje wsaie
panstwasrodki na podstawie podpisanych z beneficjentami
umoéw, co zapewnia plyngé

w wyptacaniu beneficjentosrodkéw wynikajcych z umowy.
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Uzasadnienie

NEBYEMULIE] Tres¢ przed zmia Tres¢ po zmianie dokonywanej
rozdziatu P k P ywane
zmiany
umowy.
Rozdziat 4. Wysokas¢ srodkéw niezlgdnych do zabezpieczenia zaleod Wysokas¢ srodkéw niezlgdnych do zabezpieczenia zale | Niezhedne
7.2 Zasady tego, kiedy beneficjent planuje rzeczpwalizacg projektu. W | od tego, kiedy beneficjent planuje rzecaawalizacg doprecyzowanie
zabezpieczenigrodkéw | tym kontekicie obowazuja dwie generalne zasady: projektu. W tym kontedcie obowazuja trzy generalne zapisow.
na realizagj inwestycji | a)..... zasady
przez beneficjentéw. b)..... a).....
¢) brak zapisu b).....

c) w przypadku projektdw dla ktérych okres rzeczowe;j
realizacji rozpoczyna siw okresie péniejszym ni rok
nastpujacy po roku podpisania umowy Beneficjent musi
przedstawd dokumenty zapewniage posiadaniérodkdw
finansowych pokrywajcych wktad wlasny oraz wszystkie
koszty niekwalifikowane zwizane z realizagjprojektu.

Rozdziat 4.

7.3 Forma przekazania
beneficjentowi
dofinansowania
(zaliczka/refundacja)
zabezpieczenie przez
Beneficjentowsrodkow
na realizagj inwestyciji.

W ramach RPO WO 2007-2013 beneficjentéwzn@opodzielt

na dwie grupy, wynikace z Rozporgdzenia Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 7 wrgda 2007 r. (Dz.U. nr 175, poz.

1232) w sprawie wydatkow zwzanych z realizagjprogramow

operacyjnych, tj:

1. Beneficjentow uprawnionych do otrzymania zaliczk

- jesli nie dziata dla osignigcia zysku, tj. dofinansowanie
otrzymane w ramach projektu nie ma charakteru pymo
publicznej,

- jesli dofinansowanie otrzymane w ramach projektu ma

charakter pomocy publicznej, ale spetnia wymogetlkne w §

9 ust. 2 i 3 ww. rozporxizenia

2. Beneficjentéw, dla ktérych otrzymanie zaliczésj
niemaliwe.

- jesli dziata dla osignigcia zysku, tj. jéli dofinansowanie
otrzymane w ramach projektu ma charakter pomocyiquutej i

W ramach RPO WO 2007-2013 beneficjentéwzn#o
podziel na dwie grupy, tj:

1. Beneficjentéw otrzymuicych dofinansowanie w formig
zaliczki

2. Beneficjentdow otrzymujcych dofinansowanie w formie
refundaciji.

Decyzja o formie przekazywania beneficjentowi
dofinansowania podejmowanadzie na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie, czyli po
zakaczeniu etapu naboru i oceny projektéw.

Zmiana podstawy
prawnej (nowa ustawa
o finansach publicznych
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 1333/2008 r.

Wykaz zmian do Vademecum (wersja nr 9), Tom Il — Pzygotowanie i wybor projektow w ramach RPO WO 20072013
Nazwa/numer Uzasadnienie
rozdziatu Tresé przed zmiam Tres§¢ po zmianie dokonywanej
zmiany

nie spetnia wymogow okénych w § 9 ust. 2 i 3 ww.

rozporzdzenia. Beneficjenci ci otrzymugofinansowanie na

zasadzie refundacji poniesionych wydatkow.

Spetnienie przez projekt i beneficjenta wymagaawniajcych

go do otrzymania zaliczki stwierdzonedzie na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie, czyli po Zadaeniu

etapu naboru i oceny projektow.

Beneficjenci, ktdrzy nie ¢rla mogli otrzyma srodkdw Ber_leficjenci, ktérzy hie dely m_ogli _otrzyma érOdkéW.

dofinansowania w roku podpisania umowy (w formitczki dolf_makr_lslogvan;a V(\j/ ro_I_<u podmsgmg ulr<nowy (tW forrr_ue

lub refundacii) z powodu braku wystarczzgj ilosci érodkéw w | Z21iczKi lub refundacii) z powodu braku wystaregaj

budzecie pastwa, leda musieli sami sfinansowiaswoje llosci srodkow w budeciesrodkéw europejskich/busicie

wydatki na rzecz wykonawcy/dostawcy, a w apaym roku paiistwa, lgda musieli sami sfinansowaswoje wydatlg na

realizacji projektu otrzymajrefundac¢ poniesionych rzecz wykonawcy/ dostawcy, a W ngstym roku rea,hzacp

wydatkow. projektu otrzymaj refundacg poniesionych wydatkow.
Rozdziat 4. Paistwowa jednostka budtowa zgodnie z art. 20 ust. 4 Paistwowa jednostka budtowa zgodnie z art. 1 ust 3 Zmiana podstawy
7. Rodzaje dokumentu | Ustawy z dnia 30 czerwca 2006 r. o finansach pablich (Dz. | Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablych prawnej (nowa ustawa o
potwierdzagcego U. 2005 nr 249 poz. 2104 z fdejszymi zmianami) (Dz. U. 2009 nr 157 poz. 1240), finansach publicznych)
posiadanigrodkow.
Rozdziat 4. Kazdy Beneficjent ktory w ramach danych dzidfzoddziata, | Kazdy Beneficjent zobowizany jest wypehdi niniejszy Doprecyzowanie
16. Deklaracja bedzie tworzyt miejsca pracy zoboyziany jest wypetri zahcznik. zapisow
beneficjenta odrimie niniejszy zadcznik.
stworzonych nowych
miejsc pracy

Zmiany dotyczce stylizacji i doprecyzowania zapiséw podstawowegkumentu nie zostaty ¢tp w rejestrze zmian.
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