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1. Procedury

1.1. Procedura sporzadzania i poprawy dokumentdéw finansowo-ksiggowych oraz
ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzadzania dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dochodzenia nalezno$ci cywilno-
prawnych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w ramach dziatan wdrazanych przez DDD
ARiIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatah w zakresie ksztalcenia zawodowego 1 nabywania umiejetnosci.

1.2. Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO2 Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi z
zakresu zastepstw

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych ($wiadczenie kompleksowej porady dla
rolnika).

2.1. Wsparcie korzystania z uslug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla
wlasciciela lasu).

2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow.

M16 Wspolpraca

Procedura sporzadzania 1 poprawy dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci w ramach dziatah wdrazanych przez
Samorzady Wojewodztw.

MO04 Inwestycje w Srodki trwale

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem
rolnictwa 1 le$nictwa (scalanie gruntow, Zarzadzanie zasobami wodnymi).

MO07 Podstawowe ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii (budowa lub modernizacja drog lokalnych).

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii (gospodarka wodno-§ciekowa).

KP-611-363-ARiMR/8z
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i1 rozwijanie podstawowych ushug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji 1 kultury 1 powigzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej).

7.4.1 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ushug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej).
7.4.2 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury
(inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktéw).

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg 1 poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz $rodkow w zakresie §wiadomos$ci $rodowiskowej (ochrona zabytkoéw i budownictwa
tradycyjnego).

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze.

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ (projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢ (projekty grantowe).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ (projekty wtasne LGD).

19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania
(przygotowanie projektoéw wspotpracy).

19.3 Przygotowanie 1 realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalna grupa dzialania
(realizacja projektéw wspodlpracy).

19.3 Przygotowanie 1 realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektow wspotpracy).

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-
ksiggowych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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1.1.4.2. Poprawa dokumentoéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.3. Postepowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.4. Postgpowanie po dokonaniu platnosci (sprawdzenie stanu naleznos$ci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, rozliczenie zwrdoconych przez Beneficjenta
srodkow finansowych, postepowanie skutkujace dochodzeniem naleznosci).
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!

Sprawdzenie stanu
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Pracownik z zafacznikami do
sprawdzajacy DDD ARIMR

Pracowmk
zatwwrdzajqcy

i Sprawdzenie czy
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I & |
14 <

l . vfy::z
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu.

R1. Przed wszczgciem dziatan, wynikajacych z niniejszej Ksigzki Procedur wszystkie osoby
uczestniczace w procesie naliczania platnosSci oraz inicjujacym dochodzenie naleznosci sg
zobowigzane do zapoznania si¢ i podpisania deklaracji bezstronnosci, ktora jest zalacznikiem do
ksiagzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie pomocy albo ksigzki procedur dot. obstugi
wniosku o ptatno$¢ dla danego dzialania/poddziatania (o ile wczesniej nie ztozono takiej
deklaracji) 1 sktadajg ja w teczce akt dla wniosku.

R2. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzany jest dokument bedacy podstawa do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty jest przekazywany do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR (DK ARiMR), nie pdzniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wyplaty.
R3. Podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR przekaze do DK ARiMR dokument dot. wyptaty

zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnia nastgpnego po podpisaniu umowy.

R4. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie o
przyznanie pomocy stosuj¢ si¢:

1. w odniesieniu do dziatan/poddziatan wdrazanych w SW - ksigzka procedur KP-611-359-
ARIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy, w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR,

2. W odniesieniu do dziatan/poddziatan wdrazanych w DDD — ksigzka procedur KP-611-551-
ARIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach PROW na lata 2014-
2020.

R5. W przypadku gwarancji 1 innych papierow wartosciowych stanowigcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, dokumenty bedace
podstawa do wyplaty pomocy moga by¢ wystawiane wytacznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji mozna stwierdzi¢, iz termin waznosci gwarancji jest obowigzujacy. Jesli
termin ten nie jest obowigzujacy, nalezy wystgpi¢ do Beneficjenta o przekazanie gwarancji
pismem (wzor pisma jest zatgcznikiem do KP wymienionych w R4), ktérej termin waznoS$ci
obejmuje czas potrzebny na obstuge wniosku o platnos¢, ktoérego termin ztozenia zostat zawarty
w aneksie do umowy. Z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych pracownik sporzadza
notatke stuzbowa.

R6. W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupeinia¢
tabele specyfikacji gwarancji i innych papieréw wartosciowych symbol formularza: P-5/308,
bedacej zalacznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiIMR dla SW, dla dziatan MO1, M02 1
M16 — stanowigcg zalacznik do KP-611-308-ARiMR.

R7. Specyfikacj¢ gwarancji 1 innych papierow wartoSciowych wraz z pismem informujagcym
o przyjeciu gwarancji nalezy kazdorazowo, w przypadku wyplaty zaliczki, dolaczy¢ w formie
zalacznika do zlecenia platnosci dla zaliczki (symbol formularza: Z-2/308) listy zlecen
platnosci dla zaliczKi (symbol formularza: 7-2A/308).

Jesli Beneficjentowi zostata wyplacona zaliczka, nalezy na biezaco monitorowaé, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacj¢ (rozliczonych w ramach
poprzednich i biezacego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zaliczki oraz terminu waznosci
gwarancji, zgodnie z trybem okreslonym w KP-611-359-ARiMR dla SW oraz w KP-611-551-
ARiIMR dla DDD.
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R8. W zwigzku z konieczno$cia przeprowadzania prob zgodnosci monitorowania wazno$ci
przyjetych przez ARIMR gwarancji 1 innych papierdow wartosciowych stanowigcych
zabezpieczenie w ramach dziatan PROW 2014-2020, nalezy przekazywaé Tabele monitorowania
waznosci gwarancji bedgcej zalgcznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR.

R9. Proby zgodno$ci przyjetych/zwolnionych przez ARiIMR gwarancji 1 innych papieréw
wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktoérej zgodnie
z obowigzujaca wersja ksigzki procedur KP-611-308-ARiIMR Procedury ksiegowe w ramach
PROW na lata 2014-2020, DK ARiIMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31
grudnia proby zgodno$ci z tytutu przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych
papieréw wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Podmiot
wdrazajacy lub DDD ARiIMR, ktory otrzyma raport do weryfikacji, jest zobowigzany w ciagu 3
dni roboczych od daty jego otrzymania wskaza¢ rdznice lub potwierdzi¢ zgodnos¢ danych 1
odesta¢ dokument do DK ARiMR.

Szczegdlowe zasady przeprowadzania prob zgodnosci przyjetych i zwolnionych gwarancji
zostaly zawarte w ksigzkach procedur, o ktéorych mowa w R4.

W szczegdlnych przypadkach na prosbe DDD, gdy beneficjent wystapi o potwierdzenie
rozliczenia $rodkéw wyptaconych w formie zaliczki, DK ARiMR przekaze do DDD ARiMR
raport prezentujacy rozliczenie zaliczki.

Szczegoty dot. przeprowadzania proby zgodno$ci przyjetych/zwolnionych przez ARiIMR
gwarancji 1 innych papieréw wartosciowych zostaty zawarte w Regule 11 ksigzki procedur
KP-611-359-ARiIMR

R10. Jesli beneficjent przed rozliczeniem koncowym operacji, pomimo wezwania, nie przedlozy
nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest proces ustalania nienaleznie pobranych §rodkow
publicznych. Nalezy postepowac zgodnie z Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych.

R11. W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT, DK ARiMR w ciggu 30
dni kalendarzowych od zakonczeniu kwartalu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zawierajacy informacje
dotyczace wyplaconych kwot pomocy (w formie elektronicznej plik excel). Nastgpnie, celem
weryfikacji/uzupelnienia DDD ARiMR przekazuje ww. raport do odpowiednich podmiotoéw
wdrazajacych dziatania w ramach PROW 2014-2020 Szczegotowy opis procedury zawarty jest w
zataczniku 1-2/363 Instrukcja sporzqdzania raportu do Tabeli X.” Otrzymane z podmiotéw
wdrazajacych dane do Tabeli X sg uzgadniane z DBRIKT ARiMR, a nastgpnie przekazywane do
DK ARiMR.

R12. W przypadku dziatah Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi
z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw oraz Wspolpraca DDD
ARiIMR zweryfikuje i przekaze raport Tabela X do DK ARiMR.

R13. Jezeli w dokumentach lista zlecen ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2A/308), zlecenie ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2/308), zlecenie korygujace do listy zlecen ptatnosci (zaliczka/wyprzedzajace
finansowania) 1 listy zlecen ptatnosci (symbol formularza: Z-6A/308), zlecenie korygujace do
zlecenia platnosci (symbol formularza: 7-6/308), lista zlecen ptatnosci (symbol formularza:
7-1A/308), zlecenie ptatnosci (symbol formularza: 7Z-1/308), wystepuja btedy formalno-
rachunkowe, niemajace wplywu na warto$¢ kwoty zatwierdzonej do wyptaty, DK/DF ARiMR na
biezaco informuje dany podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR o koniecznosci wystawienia Noty
korygujgcej (symbol formularza: P-1/308). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiggowych
wykryto btedng nazwe, ID Beneficjenta, blednie zautoryzowana kwote do wyptaty, DK ARiMR
zwraca dokumenty wraz z kartag zwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot
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wdrazajacy/DDD  ARiIMR, zmieniajac odpowiednio numer listy zlecen platnosci/zlecenia
ptatnosci.

Dokumenty finansowo-ksiggowe sporzadzone na kwote korekty ogotem réwna zero nie sg
obshugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, wowczas DK ARiMR
dokonuje zwrotu zlecenia ptatno$ci/zlecenia korygujacego.

W przypadku, gdy lista zlecen platnosci/zlecenie ptatnosci wystano do DK ARiIMR, ale ptatnos¢
nie zostata zrealizowana, a podmiot wdrazajacy/DDD ARiIMR uzna, ze kwota na dokumencie
finansowo-ksiggowym winna by¢ nizsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do DK
ARIMR lub Departamentu Finansowego ARiMR (DF ARiMR) pismo dotyczace wstrzymania
ptatnosci (symbol formularza: P-3/363), podejmujac jednocze$nie dzialania zwigzane z
naliczeniem prawidtowej kwoty do wyptaty. Po ustaleniu wiasciwej kwoty naleznej platnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiIMR zlecenie korygujace (symbol formularza: 7Z-6A/308, Z-6/308) do
niezaptaconego zlecenia platno$ci wystawione na rdznice zmniejszajacg (in minus) kwote
zatwierdzong do wyptaty.

R14. Jesli lista zlecen ptatnosci/zlecenie platnosci przekazano do DK ARiIMR, a umowa
z Beneficjentem zostala rozwigzana, wowczas w przypadku zaksiggowania dokumentu do
systemu finansowo-ksiegowego ARiIMR nalezy przekaza¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace
do listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci, wystawione na kwote stanowigcg rownowartos¢ ,,in
minus” pierwotnego dokumentu lub w przypadku nie wprowadzenia dokumentu do systemu
finansowo-ksiggowego ARiIMR nalezy wystosowa¢ pismo do DK ARiIMR z prosbg o
wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-ksiggowego (symbol formularza: P-
3/363).

R15. W przypadku, gdy lista zlecen platno$ci/zlecenie platno$ci zostalo zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyptaty jest nizsza niz wlasciwa, wowczas po ustaleniu wlasciwej kwoty platnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace do listy zlecen platno$ci/zlecenia ptatnosci
wystawione na roznic¢ zwigkszajaca (in plus) zatwierdzong kwotg do zaptaty.

R16. Zlecenie korygujace ,,in plus” do listy zlecen ptatnosci/zlecenia platnosci nie ma wptywu na
biezaca realizacje pierwotnego dokumentu.

R17. W przypadku gdy lista zlecen platnosci/zlecenie ptatnosci zostala zrealizowana na kwote
wyzszg niz wlasciwa, nalezy postepowaé zgodnie z Instrukcja w sprawie ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkoéw publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R18. Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania sktada si¢ przy pierwszej liscie zlecen
platnosci/zleceniu ptatnosci 1 przekazuje do DK/DF ARiIMR, jak réwniez kazdorazowo
w przypadku, jezeli rachunek ulegt zmianie. Do kolejnych transz platnosci przekazywana jest
kopia ww. dokumentu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem. Jezeli beneficjent miat
wyptacang zaliczk¢/wyprzedzajace finansowanie to kolejne ptatnosci powinny by¢ realizowane
na inny rachunek bankowy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawart z bankiem kredytujacym inwestycj¢/ spoldzielcza kase
oszczedno$ciowo-kredytowa umowe cesji  wierzytelno$ci, nalezy do listy zlecen
ptatnos$ci/zlecenia ptatnosci dotaczy¢ potwierdzenie przyjecia do wiadomosci faktu zawarcia cesji
przez podmiot wdrazajacy/DDD ARiMR. Szczegotowe informacje dot. przekazywanych
dokumentow w przypadku zawarcia umowy cesji przez Beneficjenta zawiera Instrukcja
wypelniania dokumentéw finansowo-ksiggowych w ramach dziatan PROW na lata 2014 — 2020.

R19. Jednostki samorzadu terytorialnego moga otrzymac¢ $rodki na wyprzedzajace finansowanie
kosztéw kwalifikowanych. Srodki te moga by¢ wyptacone w formie oprocentowanej pozyczki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w ramach nastepujacych dziatan:

KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 14 z 26



R20

1) transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna,
2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw,
3) podstawowe ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich,
4) wspotpraca,
5) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w zakresie poddziatania
wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢
- objetych PROW 2014-2020, mogg otrzymac¢ srodki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje¢ tych operacji.

. Beneficjenci PROW 2014-2020, ktorzy realizujg operacje w ramach dziatan:

1) transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyijna - w przypadku jednostek doradztwa rolniczego,

instytutdw badawczych i uczelni,

2) ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu

zastepstw - w przypadku jednostek doradztwa rolniczego, instytutow badawczych i uczelni,

3) wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER.,

4) wspotpraca,
- objetych PROW 2014-2020, moga otrzymac¢ S$rodki z budzetu panstwa przeznaczone na

wyprzedzajace finansowanie pomocy w ramach tych dziatan z agencji ptatniczej realizujacej
ptatnosci z EFRROW.

R21

R22.

R23.

R24.

R25.

Srodki te s3 wyptacane na wniosek beneficjenta do wysokos$ci wktadu EFRROW.,

W przypadku przekazania w ramach ww. dziatan $rodkéw na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 nalezy przekaza¢ do wiadomosci Banku
Gospodarstwa Krajowego.

. W ramach dziatan, dla ktorych ARIMR wyplaca zaliczke tj.: Wspotpraca, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wylaczeniem pomocy wyptacanej w formie,
o ktorej mowa w art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, Beneficjenci moga zwracac si¢
o wyptate zaliczki.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga by¢ wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatan Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
Transfer wiedzy 1 dzialalno$¢ informacyjna, Ustugi doradcze, Ustugi z zakresu zarzadzania
gospodarstwem rolnym 1 ustugi z zakresu zastepstw, Wspotpraca we wnioskowanej wysokosci,
nie wyzszej jednak od wysoko$ci udziatu krajowych $rodkow publicznych pochodzacych z
budzetu panstwa przeznaczonych na wspotfinansowanie kosztow realizowanych z EFRROW.

W przypadku gdy beneficjent otrzymat srodki na wyprzedzajace finansowanie po podpisaniu
umowy o przyznaniu pomocy (dot. dziatan: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy Leader, Wspotpraca) nalezy je uwzgledni¢ (pomniejszy¢ wyptacana kwotg) przy
pierwszym zleceniu platnosci.

W przypadku gdy beneficjentowi zostaly wyptacone $rodki wspoifinansowania krajowego
w formie wyprzedzajacego finansowania w celu prawidlowego rozliczania $rodkéw
wyprzedzajacego finansowania do zlecenia platnosci dla ostatniej transzy nalezy zalaczyc
dokument Zatacznik do zlecenia ptatnosci (RWF-1/363).

W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie listy zlecen platnosci/zlecenia
ptatnosci na kwotg do wyptaty 0,00 zt, przy czym niezbedne jest wowczas uzupetnienie pola
,Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke”.

KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 15 z 26



R26.

R27.

R28.

R29.

R30.

R31.

R32.

R33.

R34.

R35.

R36.

R37.

R38.

Informacja o zrealizowanych ptatnosciach przekazywana jest przez DF ARiIMR podmiotom
wdrazajacym/DDD ARiIMR w formie papierowej i1 elektronicznej z wykorzystaniem poczty
elektronicznej dwa razy w miesigcu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-15 oraz 16-31
kazdego miesigca.

W terminie do 15 dnia kolejnego miesigca DK ARiIMR dokonuje z podmiotami wdrazajacymi
proby zgodnosci kwot do wyptaty za dany miesigc sprawozdawczy. W ciggu 10 dni roboczych
od dnia otrzymania raportow za dany miesigc sprawozdawczy nalezy zwroci¢ raport do
ARiIMR z wskazaniem roznic lub potwierdzeniem zgodnosci danych.

Wzory dokumentow, zasady obiegu dokumentacji i czynno$ci zwigzane z ewidencja ksiggowa
zdarzen gospodarczych pochodzg z procedury ksiggowej ARiMR.

Korespondencje wynikajaca z niniejszej ksiazki procedur jak rowniez dodatkowa dokumentacje
wyjasniajacg nalezy kazdorazowo dotacza¢ do zatozonej teczki sprawy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci/ btedu
nalezy stosowac tryb 1 zasady postepowania okreslone w obowigzujacej wersji Ksigzki
procedur KP-611-367-ARiMR.

W przypadku wystgpienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowac tryb
1 zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku rozwigzania umowy o przyznanie pomocy, odpowiednio nalezy zastosowac
wzory dokumentéw dot. zwrotu nienaleznie pobranych S$rodkéw publicznych zgodnie z
niniejsza ksigzka procedur.

Postgpowanie dot. ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych
zostalo okreslone w Instrukcji w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

Zasady wypeliania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/425 zostaty okreslone w Instrukcji
wypetniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/425 (symbol formularza: 1-5/363).

Wypetniajac dokument zgloszenia naleznoSci ZW-1/425 nalezy postgpowacé zgodnie
z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 1 Rozporzadzenia (UE) 1306/2013 w przypadku jakichkolwiek
nienaleznych ptatno$ci wynikajacych z nieprawidlowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie
wystepuja do beneficjenta o zwrot odno$nej kwoty w ciggu 18 miesigcy po zatwierdzeniu, a w
stosownych przypadkach po otrzymaniu przez agencj¢ ptatnicza lub podmiot odpowiedzialny
za odzyskiwanie takich ptatno$ci sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajacego, ze miata miejsce nieprawidtowosé. Odpowiednie kwoty zapisuje si¢ w
Ksiedze Dtuznikow agencji ptatniczej w momencie wystgpienia o ich zwrot.

Realizujac postanowienia ww. rozporzadzenia, nalezy zapewni¢ nieprzekraczalno$¢ 18
miesi¢ecy od daty zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajacego nieprawidlowos¢ do daty rejestracji sprawy w Ksiedze Dhuznikow.

W przypadku dziatan obstugiwanych w DDD ARiIMR ZW-1/425 nalezy przekazac
bezposrednio do DZN.

W przypadku dziatan obstugiwanych w DDD ARiMR, jezeli beneficjent skorzysta z
mozliwos$ci ztozenia $rodka odwotawczego po przekazaniu do DZN zgloszenia naleznosci,
WAP DDD zobowigzany jest przekaza¢ do DZN ARiIMR kopi¢ wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy lub odwotanie od pisma informujacego o koniecznosci zwrotu (kserokopie
lub skan tego dokumentu) w terminie 3 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
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W przypadku dziatan obstugiwanych w SW, Urzad Marszatkowski zobowigzany jest przekazac¢
do DDD ARiMR kopi¢ wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwotanie od pisma
informujacego o koniecznosci zwrotu (kserokopi¢ lub skan tego dokumentu) w terminie 3 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

R39. Jednostka wdrazajaca przygotowuje raz w tygodniu zestawienie spraw, w ktorych po wezwaniu

Beneficjenta do zwrotu nienaleznie/nadmiernie pobranych §rodkéw sporzadzono dokument
ZW-1 1 w ktérych Beneficjent nie ztozyl wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wedtug
zalacznika R-2/618 stanowigcego zalacznik do procedury KP-611-618-ARiIMR Zgloszenia
naleznosci w ramach Wspolnej Polityki Rolnej (SG EFOiIGR, EFGR, EFRROW). Zestawienie
to mnalezy wysla¢ mailem w kazdy poniedziatek do godz. 10:00 na adres
delegowane@arimr.gov.pl.

R40. W przypadku dziatania Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi

R41.

z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi z zakresu zastepstw, ,,Wspotpraca”
wraz ze zleceniem platnosci dla pierwszej transzy platnosci zaliczkowej nalezy do zlecenia
ptatno$ci dolaczy¢ kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem umowy/aneksu w formie
papierowe;.

DK ARiIMR przeprowadza z DDD ARiMR proby zgodno$ci w zakresie monitoringu
zatwierdzonych  dokumentow  zZrodlowych, wstrzymanych 1 nierozliczonych zlecen
ptatnosci w nastepujacych terminach:

- nie rzadziej niz raz w miesigcu publikacja na portalu WPR raportu ,,EBSUE — Raport z
systemOow wdrozeniowych” o dokumentach Zrédlowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.
W ciagu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na Portalu WPR nalezy zweryfikowa¢ dane
przez DDD ARiMR.

- nie rzadziej niz na koniec lub po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) przekazanie
poczta elektroniczng lub za pismem ,,Zestawienie wstrzymanych przez dang jednostke ZP/ZK”,

- nie rzadziej niz raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczonych zobowigzan, zaliczek
1 wyprzedzajacego finansowania poczta elektroniczng lub za pismem do Jednostek
Autoryzujacych Platnos¢ w celu uzgodnienia danych.

R42. Jezeli DK zwroci si¢ do DDD z prosba o potwierdzenie poprawnos$ci przygotowanego przez

R43.

SW w sposob manualny zlecenia ptatnosci, DDD udziela odpowiedzi w oparciu o opini¢
wydzialu merytorycznego sprawujacego nadzor nad wdrazanym dziataniem/poddzialaniem.
Korespondencja w tym zakresie jest prowadzona w formie elektroniczne;.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARIMR, niezbgdne jest dodanie informacji,
ktorej wzor pisma nie uwzglednia. Natomiast w przypadku braku wzoréw pism proceduralnych
nalezy stosowa¢ pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji. W nagtowku pisma
nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”. Co do zasady, nie nalezy usuwaé (z
wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usung¢) lub zmieniad
istniejacych we wzorach pism zapisoOw oraz stopki, ktéra identyfikuje obowigzujaca procedure.

R44. Pracownicy ARiIMR zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na

rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposOb profesjonalny i1 odpowiedzialny, dzialajac na
podstawie 1 w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronno$ci i obiektywizmu, unikajac
konfliktu interesow, a takze sytuacji, ktore obiektywnie moglyby wskazywa¢ na jego
wystapienie.
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R45. Szczegdtowe zasady definiujace konflikt intereséw oraz okreslajace tryb wyltaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow zostaly okreslone w
aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARiMR.

1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania §rodkow

P-1/363 publicznych na zaliczke/ wyprzedzajace Wz6r pisma
finansowanie
Pismo do Beneficjenta z prosba o przestanie

P-2/363 aktualnego dokumentu po$wiadczajacego wlasciwy Wzbr pisma
numer rachunku i dane posiadacza rachunku
Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z

P-3/363 prosba o wstrzymanie realizacji lub zwrot Wzbér pisma
dokumentu finansowo-ksiggowego
Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania

P-4/363 nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkoéw Wz6r pisma
publicznych

P-5/363 Pismo do. Departamentu Ksiggowosci ARlMR Wazbr pisma
przekazujace dokumenty finansowo-ksi¢gowe
Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych/Departamentu Zarzadzania .

P-7/363 Nalezno$ciami ARiIMR przesytajace dokument Wzor pisma
zgloszenia naleznosci ZW-1/425
Instrukcja wypetiania dokumentow finansowo-

1-1/363 ksiggowych w ramach dziatan PROW na lata 2014- Instrukcja
2020

7-1/308 g(l)ezcoeme Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014- Wbt zlecenia

Z-1A/308 Lista Zlecen Platno$ci dla dziatan PROW na lata
2014-2020 Wzbér zlecenia
Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na lata 2014- , .

2-21308 2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania Wzbr zlecenia
Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatan PROW na lata

Z-2A/308 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego Wzér zlecenia
finansowania

Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci dla
dziatan PROW na lata 2014-2020 Wzér zlecenia
Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Platnosci,

Z-6A/308 zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla Wzbr zlecenia
dziatan PROW na lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygujaca Wzbr noty
Karta wzorow podpiséw 0sob upowaznionych do

KK-16/308 zatwierdzania do wyplaty Zlecenia Ptatnosci w Wzor karty
ramach PROW na lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgltoszenia naleznos$ci ZW-1/425 Wzér dokumentu
Odstgpienie od ustalania kwot

0-1/363 nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow Wz6r dokumentu
publicznych

1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X Instrukcja

%/2131.6;“ Idol- Zatacznik nr 1 do Instrukeji I-1/363 Tabela

KP-611-363-ARiMR/8z
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Zat. Nr 1 do I-

1/363_16.10.2020 Zatacznik do Instrukeji I-1/363_16.10.2020 Tabela
Zal.nr 1 do I- Zatacznik nr 1 do Instrukeji wypelniania ZW-1/425 Tabela
5/363 (1-5/363)
Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, .
1-4/363 nadmiernie pobranych srodkéw publicznych Instrukeja
Instrukcja wypetniania dokumentu zgloszenia .
1-5/363 nalezno$ci ZW-1/425 Instrukeja
Specyfikacja gwarancji i innych papierow
P-5/308 warto$ciowych wraz z pismem przewodnim (P- Wzér formularza
4/308)
Zatacznik do zlecenia platnosci dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach ,
RWE-1/363 inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014- Wzor formularza
2020
Instrukcja wypelniania Zatacznika do zlecenia
: ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju .
1-3/363 lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego Instrukeja
PROW na lata 2014-2020 (RWF-1/363)
T-2/363 Wzor fo'rmularza Planu finansowego wraz z Waor formularza
instrukcja
R-2/618 Zestawienie informujace o braku odwotania Tabela
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej 1 Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich
przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych i sktadnic akt. W przypadku dotagczonych do sprawy dokumentow, w
ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na
no$niku papierowym lub elektronicznym

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. , . . P-5/363
Sporzadzenie dokumentow | Sporzadzenie i wystanie L
. . Podpisanie pisma Wykaz
finansowo-ksiggowych pisma ;
dokumentoéw
. . . P-2/363
KP-611-363-ARiMR Sporzadzenie i wystanie P
L : Podpisanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa pisma dok ,
dokumentow finansowo- okumentow
ksiggowych oraz ustalanie, ) o ) P-3/363
Osoba upowazniona do nienaleznie, nadmiernie Poprawa dokumentéw Sporzadzenie i wystanie Podpisanie pisma Wk
feani 4 & : finansowo-ksiggowych isma ykaz
podpisania dokumentow pobranych $rodkow cgowy p dokumentow
pracownik SW/DDD publicznych w ramach
dziatan objetych PROW Sporzadzenic i wyslanie Wykaz
2014-2020, obstugiwanych pisma Y Podpisanie pisma dokumentoéw
przez podmioty P-5/363
wdrazajace/DDD ARIMR -
Postepowanie po Wykaz
dokonaniu ptatnosci dokumentoéw

(sprawdzenie stanu
nalezno$ci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

P-1/363 lub P-
4/363
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
finansowania, rozliczenie
zwréconych przez
Beneficjenta srodkoéw
finansowych, postepowanie
skutkujace dochodzeniem
naleznosci)
. . . P-5/363
Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie i wystanie . .. .
. : Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
finansowo-ksiggowych pisma ;
dokumentoéw
S dzenic i tani P-5/363
i’;ﬁ? zemie 1 wystanie Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
P dokumentoéw
. . P-3/363
) Sporzadzenie i wystanie . . L
KP-611-363-ARiMR pisma Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa Poprawa dokumentow dokumentoéw
do}(ument(')w ﬁnansowo-h finansowo-ksiegowych P-2/363
ksiggowych oraz ustalanie, Sporzadzenie i wystanie . . -
. . .o . Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
. . nienaleznie, nadmiernie pisma
Pracownik kancelaryjny, dokumentoéw

pracownik SW/DDD

pobranych $rodkow
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARIMR

Przyjecie aktualnego

dokumentu o nr rach. bank.

Przyjecie aktualnego dokumentu o nr rach. bank

Zaswiadczenie z
banku lub

inny dokument

Postgpowanie po
dokonaniu ptatnos$ci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych, postgpowanie
skutkujace dochodzeniem

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Wykaz
dokumentow
P-1/363 lub P-
4/363
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
naleznosci)
Zlecenie
tatno$ci/List
Sporzadzenie dokumentow . . P la n(?sc; tls -
finansowo-ksicgowych Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu zlecen pratnosci
Wykaz
dokumentoéw
1?52;32?;6 noty Sprawdzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Zlecenie
Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu korygujace, nota
KP-611-363-ARiMR Poprawa dokumentow Korygujaca
Sporzadzanie i poprawa finansowo-ksi¢gowych Wervfikaci Inf ;
dok tow fi ) eryfikacja przyczyny . . . nformacja z
okumentéw finansowo- obrawy zlecenia platnogei Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatnosci DK/DF ARiMR
ksiggowych oraz ustalanie, poprawy p
: - nienaleznie, nadmiernie Sprawdzenie Zlecenia . . . Zlecenie
Pracownik sprawdzajacy, s prawe Sprawdzenie Zlecenia korygujacego .
pracownik SW/DDD pobrfmych Srodkow korygujacego P yeujaces korygujace
publicznych w ramach Post - 1K
dziatan objetych PROW Ostepowanie w przypadxu i 5
201 4_2028§ o}lla stugiwanych zwrotu dokumentow dA;]?lEZr?:gigczolg}{(ChARiMR Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARIMR
przez podmioty finansowo-ksiggowych
wdraiajqce/DDD ARIMR Post§powanie po
dokonaniu ptatnos$ci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego Sporzadzenie ZW-1/425 i . . .
finansowania, rozliczenie rzekazanie z zatgcznikami Sprawd;emg dokumentu Z.W_]/425 ! przekazame. £0 7 ZW-1/425
p q
zwrdconych przez do DDD ARIMR zatgcznikami do DDD ARiIMR albo do DZN ARiIMR
Beneficjenta srodkow
finansowych, postepowanie
skutkujgce dochodzeniem
naleznosci)
Pracownik weryfikujacy, KP-611-363-ARIMR Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentu Zlecenie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pracownik SW/DDD Sporzadzanie i poprawa finansowo-ksiggowych ptatnosci/Lista
dokumentéw finansowo- zlecen platnosci
ksiggowych oraz ustalanie, Wykaz
nienaleznie, nadmiernie dokumentdw
pobranych $rodkow 5363
publicznych w ramach Sporzadzenie i wystanie . S i
dziatafi objetych PROW pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
2014-2020, obstugiwanych dokumentéw
przez podmioty P-5/363
wdrazajace/DDD ARIMR Sporzadzenie i wystanie . L
isma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentoéw
Weryfikacja przyczyny . . L Informacja z
poprawy zlecenia platnosci Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatnosci DK/DF ARIMR
S dzenie i wystani P-3/363
g:l? zenie Lwystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentow
Poprawa dokumentow Zlecenie
finansowo-ksiggowych Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentow korygujace, nota
korygujaca
Sporzadzenie noty . . .
korygujace Sporzadzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Sporzadzenie zlecenia Sporzadzenie zlecenia korveuiacego Zlecenie
korygujacego porz3 Tyguaces korygujace
S denic i wystani P-2/363
ii(r);? zemie 1 wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentoéw
Analiza zwroconych . . . .
Postepowanie w przypadku | dokumentéw z DK ARIMR Analiza zwroconych dokumentow z DK ARiIMR
zwrotu dokumentow —
Przyjecie zwroconych Przyjecie zwroconych dokumentow finansowo- Zlecenie

finansowo-ksiggowych

dokumentow finansowo-

ksiggowych

ptatnosci, Lista
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
ksiggowych zlecen platnosci,
Nota korygujaca
Wykaz
dokumentoéw
Sgrgg(zeg;zs;ialych oraz Sprawdzenie stanu $rodkow finansowych oraz stanu
stanu nalezno$ci naleznosci
szoerkzg‘j;g:z f;?;lz/iiz;m Sporzadzenie ZW-1/425 i przekazanie z zatacznikami do
Postepowanie po do DDD ARIMR DDD ARiIMR albo DZN ARiMR
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu o ) Wykaz )
Sporzadzenie i wystanie dokumentow

nalezno$ci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finasowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych, postepowanie
skutkujace dochodzeniem
naleznosci)

pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

P-1/363 lub P-
4/363

Sprawdzenie czy wplynat
$rodek odwotawczy

Sprawdzenie czy wplynal srodek odwotawczy

Przekazanie kopii $rodka
odwolawczego do DDD

Przekazanie kopii $rodka odwotawczego do DDD

Przygotowanie zestawienia
spraw, w ktorych

Sporzadzenie zestawienia R-2/618 i przekazanie go do

Pracownik zatwierdzajacy,
pracownik SW/DDD

sporzqc.lzono’ ZW-1/425 1 DDD ARIMR R-2/618
nie ztozono $rodka
odwotawczego

KP-611-363-ARiMR Zlecenie

Sporzadzanie i poprawa
dokumentoéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkow
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW

Sporzadzenie dokumentow
finansowo-ksiggowych

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentu

ptatnosci / Lista
Zlecen Platnosci

Poprawa dokumentow
finansowo-ksiggowych

Zatwierdzenie Zlecenia Zatwierdzenie Zlecenia ko oo Zlecenie
korygujacego rygwaces korygujace
Zlecenie

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentow

korygujace, nota
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

2014-2020, obstugiwanych korygujaca
P rzez.p'odmloty . Zatwierdzenie noty . . . .
wdrazajace/DDD ARIMR korygujaces Zatwierdzenie noty korygujacej Nota korygujaca

Postgpowanie w przypadku . .

zwrotu dokumentow Analiza zvyroconych . Analiza zwroconych dokumentéw z DK ARIMR

. dokumentéw z DK ARIMR

finansowo-ksiggowych

Postgpowanie po

dokonaniu ptatnosci

(sprawdzenie stanu

naleznosci, rozliczenie

Eﬁ;ﬁiﬁ;ﬁgﬁxg 3;?50 szzrl(zg‘j;;gz f;?;lz/ﬁiz;n Zatwierdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie z

zwréconych przez do DDD ARIMR zatgcznikami do DDD ARIMR albo DZN ARiIMR

Beneficjenta srodkéw

finansowych, postepowanie

skutkujace dochodzeniem

naleznosci)
KP-611-363-ARIMR Postgpowanie po
Sporzadzanie i poprawa dokonaniu ptatnosci Wykaz
dokumentow finansowo- (sprawdzenie stanu dokumentéw
hzovseh o, | ol roriie | o AR e

. , . WyP yaces dokumenty dot. ustalenia Przekazanie dokumentow dot. ustalenia nalezno$ci do R-2/618
Pracownik DDD pobranych srodkow finansowania, rozliczenie . .
. , naleznosci do DZN DZN ARIMR

publicznych w ramach zwroconych przez ARIMR ZW-1
dziatan objetych PROW Beneficjenta srodkow )
2014-2020, obstugiwanych | finansowych, postgpowanie wrazz. )
przez podmioty skutkujace dochodzeniem zatgeznikami

wdrazajace/DDD ARIMR

naleznosci)
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3. Wykaz zatacznikow

P-1/363 Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania srodkow publicznych na zaliczke¢/ wyprzedzajace finansowanie

P-2/363 Pismo do Beneficjenta z prosba o przestanie aktualnego dokumentu poswiadczajacego whasciwy numer rachunku i dane
posiadacza rachunku

P-3/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z prosba o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-
ksiggowego

P-4/363 Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéow publicznych

P-5/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazujace dokumenty finansowo-ksiegowe

P-7/363 Pismo do Departamentu Dzialan Delegowanych/Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ARiIMR przesylajace
dokument zgtoszenia nalezno$ci ZW-1/425

1-1/363 Instrukcja wypetiania dokumentow finansowo-ksiegowych w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020

Zat. nr 1 do Instrukcji I-1/363

Zatacznik nr 1 do Instrukceji I-1/363_16.10.2020

1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

1-3/363 Instrukcja wypelniania Zatgcznika do zlecenia ptatnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014-2020 RWF (RWF-1/363)

1-4/363 Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych

1-5/363 Instrukcja wypetniania dokumentu zgltoszenia nalezno$ci ZW-1/425

Zat. nr 1 do 1-5/363 Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 (1-5/363)

Z-1/308 Zlecenie Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

Z-1A/308 Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

Z-2/308 Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

Z-2A/308 Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnos$ci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

Z-6A/308 Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Platnosci, zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla dzialan PROW na
lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygujaca

KK-16/308 Karta wzoréw podpisow 0sob upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatnosci w ramach PROW na
lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425

0-1/363 Odstapienie od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych

P-5/308 Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych wraz z pismem przewodnim (P-4/308)

RWF-1/363 Zatacznik do zlecenia platnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020

T-2/363Wzér formularza Planu finansowego wraz z instrukcja

R-2/618 Zestawienie informujace o braku odowtania

Karta aktualizacji KP-611-363-ARiMR/8z
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1-1/363

Instrukcja wypelniania dokumentéow finansowo-ksiegowych w ramach dzialan
PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Listy zlecen platnosci/zlecenia ptatnosci sg sporzadzane w oparciu o niniejszg Instrukcje,
niezaleznie od tego czy dokumenty finansowo-ksiggowe sporzadzane sg w aplikacji OFSA
PROW 14-20 wspierajacej obsluge wnioskow w ramach dzialania 7. Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich albo wypelniane manualnie w ramach nastepujacych
dziatan lub poddziatan:
o 1.Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna,
o 2.Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi
z zakresu zastepstw,
e 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow, zarzgdzanie zasobami wodnymi)
e 16.Wspoipraca,
e 19.1.Wsparcie przygotowawcze,
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé
e 193 Przygotowanie i realizacja zadan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg
dziatania
e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji

W przypadku, gdy wystapia szczegdlne sytuacje zwigzane z niedostgpnoscia aplikacji lub
nieprawidlowym funkcjonowaniem aplikacji, wowczas dokumenty finansowo-ksiggowe
sporzadzane s3 manualnie, a w teczce aktowej sprawy nalezy zapewni¢ $lad rewizyjny,
wskazujac przyczyny sporzadzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed przekazaniem do ARiIMR listy zlecen
ptatnosci/zlecenia platnosci nalezy obowigzkowo sporzadzi¢ karte wzorow podpiséw (wzor
formularza: KK-16/308), ktéra przekazywana jest do DK ARiMR lgcznie z pierwsza lista
zlecen platnosci/zleceniem ptatnosci. Karte wzorow podpisdw podpisuje Dyrektor DDD
ARIMR, Marszatek Wojewoddztwa lub upowazniona osoba. Tres¢ pieczatki imiennej
zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie zajmowanego stanowiska, winny
by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na karcie wzoréw podpisow. Data, od
ktorej obowigzuje karta wzoréw podpisow nie moze by¢ data wczeSniejszq niz data,
z ktora zostala ona podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data obowiazywania
moze by¢ data pozniejsza niz data, z ktora zostala podpisana.

W przypadku, zaistnienia zmiany oso6b upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy
niezwlocznie przekaza¢ do DK ARiIMR zaktualizowang karte wzoréw podpiséw wraz
z okre$leniem terminu jej obowigzywania. Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk
oraz zmiany kadrowe osob widniejacych na karcie wzorow podpisow, wymagaja réwniez
zmiany karty wzorow podpisow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci zawartych w karcie
wzorow  podpisow i  liscie  zlecen  platnosci/zleceniu  platnosci/zleceniu
korygujacym/zleceniu korygujacym do listy zlecen platnosci, pomoc nie bedzie
realizowana do czasu przekazania zaktualizowanej karty wzorow podpisow.
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Udziat srodkéw wspotfinansowania unijnego (Srodki EFRROW) — to kwota stanowigca
63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, nie wyzszej niz wynikajagca z umowy
0 przyznaniu pomocy.

Kwote §rodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Udziat $rodkéw wspotfinansowania krajowego — to wyliczona kwota stanowiaca 36,37%

kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, stanowigca réznic¢ migdzy kwota zatwierdzong do
wyptaty, a kwota wspoHinansowania unijnego.

W celu poprawnego wypetniania dokumentow finansowo- ksiggowych nalezy stosowaé
ponizsze wzory dokumentow wraz z zasadami ich wypelniania (zgodnie z Zatacznikiem nr 1
do niniejszej Instruke;ji):

1) dla dzialan spelniajacych wiecej niz jeden cel, tj.: Transfer wiedzy i dziatalno$¢
informacyjna; Wspotpraca, nastepujagce wzory formularzy:

Z-14/308 Lista Zlecen Platnosci,
Z-2A4/308 Lista Zlecen Platnosci (zaliczka / wyprzedzajgce finansowanie),
Z-6A4/308 Zlecenie korygujgce do Listy Zlecen Platnosci, zaliczka/transza.

2) dla dzialan spelniajacych jeden cel, tj.: Ustugi doradcze, uslugi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym 1 ustugi z zakresu zastgpstw; Inwestycje w $rodki
trwate; Podstawowe uslugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich; Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, nastgpujace wzory formularzy:

Z-1/308 Zlecenie Platnosci,
Z-2/308 Zlecenie Ptatnosci (zaliczka / wyprzedzajqce finansowanie),
Z-6/308 Zlecenie Korygujgce do Zlecenia Platnosci.

SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH DOKUMENTOW

I LISTA ZLECEN PLATNOSCI [Z-14/308] lub ZLECENIE PEATNOSCI [Z-1/308]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktory nadawany jest zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy przez
podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku dziatania 716. Wspolpraca nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktéry nadawany jest
zgodnie z Instrukcjq przyjmowania wnioskow i nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wspolpraca objetego PROW na lata 2014-2020
bedacej zatacznikiem do KP-611-387-ARiMR oraz KP-611-388-ARiMR.

W wierszu Nabor nalezy wpisa¢ rok uruchomienia naboru/nr kolejnego naboru wnioskow
o pomoc. Wiersz Nabor nie dotyczy poddziatan realizowanych w ramach dziatania M19
Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢ w ramach inicjatywy Leader.

W wierszu Dziatanie/ Poddziatanie nalezy wpisa¢ kod dziatania/ kod i nazwe¢ poddziatania,
zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np. 01/011 Wsparcie dla dziatan w zakresie
ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.
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W wierszu ,rodzaj pomocy” nalezy wpisa¢ odpowiednio rodzaj pomocy okreslony
w zalaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Wpisana warto§¢ powinna by¢ identyczna w
ramach tej samej umowy we wszystkich transzach ZP/LZP oraz zgodna z Rejestrem Umow
prowadzonym przez DF ARiMR.

W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisac¢ rok kalendarzowy.

W wierszu Kod EFRROW nalezy wpisa¢ 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania
(bez nazwy dziatania), okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

W wierszu Jednostka wdrazajgca

Z uwagi na konieczno$¢ prowadzenia sprawozdawczo$ci z procesu raportowania zrealizowanych
platnosci w podziale na wojewodztwa, w polu Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ stownie nazwe
podmiotu wdrazajacego tj.:

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Wojewodztwa L.odzkiego

8806 Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewddztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

UWAGA

W przypadku zlecen ptatnosci wystawianych manualnie, dla ktérych jednostka autoryzujaca
jest Centrala ARIMR (tj. dla dziatan MO1 Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna, M02
Ustugi doradcze, ushugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw, oraz M16 Wspotpraca), w polu Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ kod Zarzadu
wojewodztwa zgodny z miejscem realizowania operacji, wg powyzszego wzoru.

Dla dziatania M16 Wspotpraca, ktorego beneficjentem jest grupa operacyjna EPI, w polu
Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ kod wojewodztwa zgodny z siedziba lidera grupy.

W przypadku operacji MO1 Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna oraz M02 Uslugi
doradcze, ushugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw,
realizowanych na terenie wigcej niz jednego wojewodztwa, w polu Jednostka wdrazajgca
nalezy wpisa¢ kod: 1001.

UWAGA
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Do juz zrealizowanych zlecen platnosci w ramach dziatan M01, M02 1 M16 nalezy sporzadzi¢ noty
korygujace, ktore umozliwia Departamentowi Ksiggowosci prezentowanie platnosci zgodnie
zpowyzszymi zapisami. W wierszu Beneficjent, nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko lub nazweg
Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. 2020 . poz.
1206 j.t.).

W wierszu  REGON/PESEL Beneficjenta, nalezy wpisa¢c REGON Beneficjenta. Jezeli
Beneficjent jest osobg fizyczng nalezy wpisa¢ jego PESEL.

Przypadek szczegolny: dla osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢ gospodarczg nalezy
obowigzkowo wypethi¢ pola REGON/PESEL obiema warto$ciami.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*) nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej

z Beneficjentem, skreslajac odpowiednio ,,umowy” / ,,aneksu”. Wpisana warto$§¢ powinna by¢
zgodna z przekazywanym do DF ARiMR rejestrem umow w ramach PROW 2014-2020, ktory
jest prowadzony przez DF ARiIMR.

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy z Beneficjentem.
W przypadku podpisanego aneksu nalezy obowigzkowo wpisa¢ date ostatniego aneksu,
skreslajac odpowiednio ,,umowy” / ,aneksu”. Jednocze$nie nalezy zapewnié, aby umowy
1 aneksy byly przekazywane do DF ARIMR w mozliwie najkrotszym terminie, tj.
niezwlocznie po podpisaniu umowy/aneksu. Przekazanie zlecenia ptatnosci dot. wyptaty
wyprzedajacego finansowania, w przypadku braku aktualnych danych w rejestrze umoéw,
wynikajacych m.in. ze zmiany umowy, spowoduje zwrot zlecenia ptatnosci do jednostki
autoryzujacej platnosc.

W wierszu Wysokos¢ przyznanej pomocy ogolem wg umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisaé
kwote pomocy przyznang na podstawie umowy/aneksu — skreslajac odpowiednio stosowne
wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwota pomocy z umowy/
aneksu.

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerom, w pozycji ,,Wysokos$¢ przyznanej
pomocy ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy
ogbtem z umowy o przyznaniu pomocy (dla wszystkich partnerow).

W wierszu LISTA ZLECEN PEATNOSCI NR ... lub ZLECENIE PEATNOSCI NR... nalezy
wpisa¢ numer, ktéry powinien zosta¢ nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZ/WW, gdzie poszczegolne segmenty oznaczaja:

XXX — trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypetniania dokumentu dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, nalezy
uwzgledni¢ w numerze zlecenia prawidtowg liczbg transz np. umowa o przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, woOwczas pierwsza platnos¢ wramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numeracji zlecen platnosci
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie stanowi pierwsza transz¢ z 11 transz w ramach calej
operacji).

YYY — trzycyfrowy numer liczby transz, tacznie z zaliczky / wyprzedzajacym finansowaniem
dla danej umowy. W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, w celu nadania prawidtowe;j
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numeracji list zlecen platno$ci/zlecen ptatnosci nalezy zsumowacé liczbe etapoOw operacji
1 liczbe transz zaliczki wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

UWAGA:

W sytuacji zwigkszenia kwoty wyptaconego wyprzedzajacego finansowania, w wyniku
zwigkszenia kwoty pomocy poprzez zawarcie aneksu do umowy, nalezy dokona¢ zmiany
trzycyfrowego numeru liczby transz wedlug ponizszego schematu:

e Zlecenie Platnosci dla wyprzedzajacego finansowania przyznanego umowa:
001/003/6936-...

e Pierwotne Zlecenie Ptatnosci nr: 002/003/6936-...

e Zlecenie Platnosci zwi¢kszajace wyprzedzajace finansowanie nr: 003/004/6936-...
Ostateczne Zlecenie Ptatnosci nr: 004/004/6936-...

RWA - czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wedlug
rzeczowego wykazu akt RWA ARIMR;

LL — symbol literowy podmiotu wdrazajacego (Urzad Marszatkowski — ,,UM”, ,,DD” — dla
dziatania M0O1, M02 oraz M16);

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (TERYT) dla dziatan wdrazanych przez UM;
dla dziatan M0O1, M02 oraz M16 TT oznacza: dwucyfrowy zdefiniowany symbol obszaru, na
ktorym bedzie realizowana operacja 1 moze przyjmowaé wartosci wylacznie wedlug
ponizszego oznaczenia:

01- wojewodztwo dolnoslaskie

02- wojewodztwo kujawsko-pomorskie

03- wojewodztwo lubelskie

04 - wojewodztwo lubuskie

05- wojewodztwo todzkie

06- wojewodztwo matopolskie

07- wojewodztwo mazowieckie

08- wojewodztwo opolskie

09- wojewodztwo podkarpackie

10- wojewodztwo podlaskie

11- wojewodztwo pomorskie

12- wojewodztwo $laskie

13- wojewodztwo Swigtokrzyskie

14-wojewddztwo warminsko-mazurskie

15- wojewodztwo wielkopolskie

16- wojewodztwo zachodniopomorskie

00- operacje realizowane na terenie wiecej niz jednego wojewodztwa

KKKKK - pigciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zarejestrowana w spisie spraw,
w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupelniany jest zerami z lewej strony).

W przypadku operacji, ktorych przedmiotem jest tworzenie krotkich tancuchow dostaw na
zasadach platnosci zryczattowanej (KLD obstugiwane przez DDD), nalezy dodaé
wyroznienie cyfra 1 na poczatku ciagu cyfr KKKKK, np. 10003 dla trzeciej sprawy z
zakresu KED.

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym wszczeta zostala sprawa, tj. zostal ztozony wniosek
0 przyznanie pomocy;

KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 5 z 23



77 — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypeic¢ jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista zlecen
ptatnos$ci/zlecenie ptatnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupehienia brakujacych danych
zostanie zwrdcona przez DK ARiIMR do podmiotu wdrazajacego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ bedzie zawiera¢ symbol
,»02”. W wyjatkowych sytuacjach, gdy zlecenie platnosci nie zostanie wprowadzone do
systemu finansowo-ksiggowego, DK ARiMR poinformuje o niewprowadzaniu zmian w
numeracji zlecenia platnosci. W przypadku zlecenia korygujacego symbol ZZ bedzie zawierat
odpowiednio numer ,,K01”’; ,,K02”.

Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projektu wspoétpracy/ podmiotu wspolnie
realizujacego operacj¢ — okreslony w umowie przyznania pomocy, ktory nie ulega zmianie do
czasu zakonczenia realizacji danego projektu wspolpracy/operacji w ramach wspierania
wspOtpracy WW (symbol bedacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie od 01 do 99)
symbol ten wynika z konieczno$ci rozrdznienia ptatnosci dla poszczegdlnych partnerow w
ramach danego projektu wspotpracy lub podmiotéw wspoélnie realizujacych operacje w
ramach wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ gospodarcza
na obszarze wiejskim objetym LSR. migdzy podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢
gospodarczg na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przykladowe numery zlecen platnosci:

1. Dla projektéw wspotpracy funkcjonuje nastepujaca numeracja:
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W02,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze by¢ uzyty ponownie. Przystepujacy do realizacji projektu nowy
partner bedzie miat nadany kolejny numer.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy UMTTO00023/11/01 zostata podpisana przez 4
partnerow, z zapisdw umowy wynika, ze umowa jest realizowana w dwoch etapach przez partnera nr 1 i
nr 2, natomiast partnera 3 i 4 w jednym etapie. Dodatkowo z zapiséw umowy wynika, ze partner nr 2,
nr 3 i nr 4 korzysta z wyprzedzajacego finansowania, nalezy nada¢ numery zlecen ptatnosci dla
poszczegolnych partnerow w nastepujacy sposob:

1. Dla partnera nr 1 (platno$¢ posrednia)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W01
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W01

2. Dla partnera nr 2 (wyprzedzajace finansowanie, ptatno$¢ posrednia)
001/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
002/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
003/003/6936-UMTT00023/11/01/W02

3. Dla partnera nr 3 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W03
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W03

4. Dla partnera nr 4 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W04
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W04

2. Dla dziatania Wspolpraca funkcjonuje nastgpujaca numeracja dla drugiej transzy z dziesigcioetapowe;j
operacji, w ramach piatej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla Beneficjenta z terenu Mazowsza:
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002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dziatania Inwestycje w srodki trwale (scalanie), funkcjonuje nastepujaca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

4. Dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddziatanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji funkcjonuje nast¢pujgca numeracja, dla pierwszej transzy z
dwuetapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

5. Dla dziatania Wspotpraca W przypadku, gdy pomoc jest wyptacana na rzecz podmiotow begdacych
stronami umowy cesji wierzytelnosci np. cesjonariuszem beda banki, firmy/towarzystwa
ubezpieczeniowe (r6zne), a lista zlecen platnosci zostanie wystawiona na rzecz trzech réznych
podmiotéw w ramach jednego wniosku o platnos¢.:

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/1

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/2

lista zlecen ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01
Zlecenie ptatnosci nr: 001/002/6509-DD07000xx/18/01/3

W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna by¢ zgodna z data sporzadzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze by¢ zgodna z datg sporzadzenia
dokumentu lub moze by¢ datg pdzniejsza.

W wierszu Platnosé nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box posrednia albo koncowa poprzez
wstawienie znaku ,,x”.

W przypadku realizacji operacji jednoetapowo — nalezy zaznaczy¢ check-box ,.koncowa”. Dla
ptatnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku etapach) nalezy
zaznaczy¢ check-box ,,posrednia”.

Dla spraw, w ktorych wystepuje wielu beneficjentow otrzymujacych ptatnosci w transzach, na
ZP w wierszu Platnos¢ nalezy zaznaczy¢ check-box platnos¢ koncowa wylacznie, gdy
dotyczy to ostatniej platnosci dla ostatniego beneficjenta tej umowy. Gdy nie jest to
ostatnia transza dla ostatniego beneficjenta umowy nalezy zaznaczy¢ check-box platnosc
posrednia.

Pole Przelano dnia ... wypetnia DF ARiMR.

Tabela - w przypadku wypetliana Listy Zlecen Platnosci (wzér formularza Z-1A/308),
nalezy uzupeti¢ tabele okreslajaca kwote do wyptaty przy udokumentowanym udziale
srodkow wlasnych Beneficjenta oraz udziat §rodkow rozliczajacych pobrang zaliczke. Tabela
winna by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegblnym celom szczegblowym dla danego dzialania/poddziatania, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

Dla dziatania Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna, zautoryzowana kwota do wyplaty
moze by¢ wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajace czterem celom
szczegotowym, tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Dla dziatania Wspolpraca, zautoryzowana kwota do wyptaty moze by¢ wykazana w podziale
na dwa cele szczegotowe tj.: 2A, 3A.
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Tabela kolumna nr 2 ,zlecenie platnosci nr” nalezy wpisa¢ numer zgodny z pozycja ,,lista
zlecen ptatnosci nr” z numerem porzadkowym danego zlecenia ptatnosci w liscie zlecen
ptatnosci np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 “kwota ogotem do wyplaty” okresla sume srodkéw wspodtfinansowania
unijnego 1 krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 , srodki UE” nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg udziat sSrodkéw unijnych
w kwocie dokonywanej ptatno$ci, stanowiaca 63,63% kosztéw kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotinansowania (kolumna nr 5).

Tabela kolumna nr 6 ,,srodki KR” nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg udziat srodkéw krajowych
w kwocie dokonywanej ptatno$ci, stanowiaca 36,37% kosztoéw kwalifikowanych operacji,
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotinansowania (kolumna nr 7).

Tabela kolumna nr 8 ,,rodzaj pomocy” nalezy wpisa¢ odpowiednio dla dziatania rodzaj
pomocy okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udzialu srodkéw wltasnych Beneficjenta/pochodzacych
z innych Zrédetl, wypehiana jest dla dziatania Wspolpraca.

Tabela od kolumny 16 do 17 nie jest wypelniana w ramach dziatania Transfer wiedzy
i dziatalnos¢ informacyjna oraz dziatania Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzqdzania
gospodarstwem i ustugi z zakresu zastepstw. Kolumny 16 do 17 wypekliane sa w celu
zaprezentowania rozliczenia pobranej zaliczki.

Jezeli, w ramach danej operacji byla wyptacona zaliczka, nalezy zapoznaé si¢ ze sposobem
jej rozliczania, okreslonym w ksigzce procedur obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach danego
dzialania.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewow, nalezy wpisa¢ nazwe banku obstugujacego rachunek
bankowy ARiIMR oraz w polu ,,numer” wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodng z danymi okreslonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego cesjonariusza oraz nazwe¢ banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
cesjonariusza.

W wierszu ,.tytutem wykonania umowy o przyznaniu pomocy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy
wpisa¢ numer umowy zawarte] z Beneficjentem oraz dat¢ zawarcia umowy (jest to data
pierwszej, pierwotnej umowy).

Czesc¢ ,przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneficjenta/ pochodzgcych 7
innych Zrodel’* (...) nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy beneficjent wykazuje udziat
srodkéw wiasnych lub pochodzacych z innych Zrédet (dot. dziatania 19 Leader, dziatania 7
Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 4.3 Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa).
Jezeli zostata uzupetniona czes¢ dot.

- budietu JST szczebla regionalnego,

- budietu JST szczebla lokalnego,

- inne Srodki publiczne,

- Srodki prywatne,
nalezy uzupehic wiersz ,,w kwocie ogotem”.

W wierszu ,kwota rozliczajgca pobrang zalictke/wyprzedzajgce finansowanie”* nalezy
wpisa¢ kwote rozliczajaca pobrang zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie. W wierszach

KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 8 z 23



ponizej nalezy wskaza¢ Zrédla finansowania (w przypadku wyprzedzajacego finansowania
tylko $rodki wspotfinansowania krajowego).

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajace;j.

Wypelniony dokument lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzany do
wyplaty poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis
musi by¢ zgodny z karta wzorow podpisow.

II. LISTA ZLECEN PEATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA  [Z-24/308] lub  ZLECENIE PEATNOSCI  DLA
ZALICZKI/'WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dziatanie/poddziatanie,

- Rodzaj pomocy,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy/aneksu/decyzji*)

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem,

- Lista zlecen platnosci nr/ zlecenie platnosci nr,
- Wystawiona dnia.,

- Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajqce finansowanie;
- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerom, w pozycji ,,Wysokos¢ przyznanej
zaliczki/ wyprzedzajgcego finansowania ogolem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisac
kwote przyznanej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania dla danego partnera.

W wierszu ,,Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie)” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni
check-box poprzez wstawienie znaku ,.x”. Platnosci wyprzedzajacego finansowania nie sg
realizowane przy pomocy list zlecen ptatnosci.

Tabela wypetniana w przypadku Listy Zlecen Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania (wzor formularza Z-2A/308), okres$lajaca kwote do wyptaty dla zaliczki winna
by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegdétowym dla danego dziatania, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W wierszu Kwota ogdlem, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki wynikajaca z umowy o przyznaniu
pomocy. Kwota zaliczki jest sumg udziatu wspoétfinansowania krajowego oraz unijnego.
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Tabela kolumna srodki UE, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na srodki unijne w
wys. 63,63%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Tabela kolumna srodki KR, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na $rodki krajowe
w wys. 36,37%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Wyptacane $rodki na zaliczke podlegaja sprawdzeniu z kwota wskazang w umowie
0 przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosku o ptatnos¢.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wybrac
odpowiednie 1 wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe¢ posiadacza rachunku bankowego
zgodng z danymi okre§lonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
beneficjenta oraz nazwe banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer wyodrebnionego rachunku bankowego beneficjenta.

Wskazany na zleceniu ptatnosci numer wyodrebnionego rachunku bankowego do obstlugi
zaliczek/wyprzedzajacego finansowania musi by¢ zgodny z rachunkiem wskazanym w
umowie o przyznaniu pomocy/aneksach.

W wierszu ,.tytulem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy wpisa¢ numer umowy
zawarte] z Beneficjentem oraz date umowy (jest to data pierwszej, pierwotnej umowy).

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniona lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis musi by¢ zgodny
z karta wzorow podpisow.

Wyplata i rozliczenie pobranych srodkéw na zaliczke.

Beneficjent moze otrzymac zaliczke na realizacje operacji w ramach nastepujacych dziatan:
e Wspotlpraca,
e Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki na zaliczke moga byé wyptacone na wniosek Beneficjenta do wysokosci 50%
przyznanej kwoty pomocy z umowy o przyznaniu pomocy, w czesci dotyczacej inwestycji.
Zaliczka wyptacana jest na wyodrgbniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony
wylacznie do obstugi tej zaliczki.

Poziom pomocy finansowej wyptacany jest ze srodkéw wspotfinansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wklad ze Srodkoéw wspotfinansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publicznej.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach. W celu prawidlowego
rozliczenia wyptaconych $rodkoéw na zaliczke nalezy zapoznaé si¢ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okreslonym w ksigzce procedur obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach danego
dziatania.
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Beneficjent, Lokalna Grupa Dziatania, Jednostka sektora finansow publicznych nie moga
jednoczesnie wnioskowaé¢ o wyplate srodkow na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wyptate zaliczki na realizacje tej samej operacji.

Warunki wyplaty zaliczki/transzy:

1) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki ustanowionego
na czas liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w umowie o przyznaniu pomocy jako dzien
ztozenia wniosku o ptatnos$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki, nie krotszy niz
4 miesigce.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki  winien,

odpowiada¢100% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zaliczki. W przypadku wyptaty
drugiej 1 kolejnej transzy zaliczki dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent winien zlozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ poprzedzajacym wyptate
danej transzy zaliczki.

2) w przypadku wyplaty zaliczki w transzach:
a) wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki odpowiadajacy

kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent sktada najpdzniej 14 dni po podpisaniu
umowy, o ile nie zostat on ztozony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyptaty
kolejnej transzy zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent sktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢ poprzedzajacym wyptate danej
transzy zaliczki;

b) warunkiem wyptaty drugiej 1 kolejnych transz zaliczki jest rozliczenie we wniosku
o platno$¢ nie mniej niz 60% wyplaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki polega
na wskazaniu Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktore
pomniejszaja kwote zatwierdzong do wyplaty o co najmniej 60% wyptaconej dotychczas
kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwaga!

W przypadku poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji, kwota
wyptaconej zaliczki pomniejsza kwotg pomocy do wyplaty, jezeli suma kwoty wyptacone]
zaliczki 1 kwoty wyptaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy, jaka moze zosta¢
wyptacona Beneficjentowi w ramach tego poddziatania. Rozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ kwoty przystugujacej do wyptaty lub na
zwrocie zaliczki;

3) kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwotg pomocy przystugujaca do wyplaty.

Odsetki naliczone przez bank od Srodkow wyplaconych na zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie na wyodrgbnionym rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki/
wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek, podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
ARIMR wskazany w umowie o przyznaniu pomocy lub w przypadku braku zwrotu srodkéw
zostanie wszczete dochodzenie naleznos$ci (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwot¢ naliczonych odsetek). Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwote
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zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong o kwote naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Przypadek szczegolny:
W ramach wyptaty przyznanej zaliczki podmiotowi bedacemu jednostka sektora finanséw
publicznych, w ramach poddziatania 19.2 nalezy wypehic:
1) zlecenie platnosci (wzor formularza Z-2/308), nastgpujaco:
Przyktad:
Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki, na kwote ogdtem: 100.000,00 zt.
ze Srodkow wspotfinansowania krajowego: 0,00 zi. tj.: 0,00 % wspdtfinansowania
ze Srodkow wspotfinansowania unijnego: 100.000,00 zt. tj.: 63,63% wspotfinansowania
2) note korygujaca do zlecenia platnosci (wzor formularza P-1/308), nastepujaco:
Note sporzadza si¢ do zlecenie platnosci (wzor formularza Z-2/308), uzupehniajac
kolumneg ,.tre$¢ prawidlowa” o nastepujaca tresc:

przy udokumentowanym udziale $rodkéow wiasnych Beneficjenta w kwocie ogotem
57.158,58 zk, tj. 36,37 % udziatu srodkow JST, innych §rodkow publicznych stanowigcych

wspotfinansowanie krajowe, w tym:
. : b

- budzet JST szczebla lokalnego 57.158,58 zt, z1*),
* niepotrzebne skresli¢

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka moze zosta¢ rozliczona na cele szczegdtowe, o ktorych mowa w czesci 6 zalgcznika
I do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. U. UE L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z pozn.zm), na ktére zostata przekazana. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢, w terminach, w sposob 1 na
warunkach okre$lonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokona¢ w oparciu o wyciag
z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki
oraz potwierdzen =zaptaty, faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoSci
dowodowe;.

Nalezy zweryfikowa¢ czy dokumenty przedtozone wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ potwierdzaja,
ze zaptata za zrealizowang operacj¢ lub jej cze$¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego
zostata dokonana po dacie wplywu na wyodrgbniony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastgpi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o
ptatnos¢, az do wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W celu prawidtowego rozliczenia zaliczki kazdorazowo do zlecenia ptatnosci nalezy zaltaczy¢
plan finansowy operacji (wzor formularza: T-2/363) prezentujacy rozliczenie zaliczki lub
dokumentu rownowazny wskazujgcym termin rozliczenia zaliczki.
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Przyklad rozliczenia zaliczki.

Beneficjent jest podmiotem sektora finanséw publicznych, ktorego srodki wtasne sg w catosci
finansowane z innych $rodkéw publicznych 1 stanowia wymagany wklad $rodkow
publicznych, operacja jednoetapowa:

Kwota pomocy z umowy 190.890,00
Przyznana zaliczka w wys. 50% k. inwest. 95.445,00
Wypelnienie zlecenia platnosci dla zaliczki:

kwota przelewu ogétem: 95.445,00
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 95.445,00
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 0,00

przy udokumentowanym udziale srodkow JST (nota korygujaca do zlecenia platnosci) 54555,00

Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy 300.000,00

kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku 300.000,00

kwota korekty 13.133,13

kwota k.k. po korekcie 286.866,87

kwota pomocy po korekcie 182.533,38 (kwota k.k. po korekcie x

63,63% po odrzuceniu cyfr od trzeciego
miejsca po przecinku)

pomniejszenia 0,00
kwota rozliczajaca zaliczke 91.266,69
zwrot Beneficjenta na konto ARIMR niewykorzystanej zaliczki 4.178,31
zatwierdzona kwota do wyptaty 91.266,69

Wypelnienie zlecenia platnos$ci dla platnosci ostatecznej

kwota przelewu ogétem: 91.266,69
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 91.266,69
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 0,00
kwota rozliczajgca pobrang zaliczke 91.266,69
przy udokumentowanym udziale srodkéw JST 52.166,74

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga by¢ wyptacone przez
ARiIMR w ramach nastgpujacych dziatan:

- transfer wiedzy 1 dzialalno$¢ informacyjna

- ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z
zakresu zastepstw

- Wspdipraca

- Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, jednak z
wylaczeniem poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, w zakresie podejmowania
dziatalnosci gospodarczej

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga by¢ wyptacone przez
ARIMR do wysokosci udziatu krajowych $rodkéw publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony wytacznie do
obstugi wyprzedzajacego finansowania.

KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 13 z 23



Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyptaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwot¢ stanowigcg udzial krajowych $rodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen nie moze by¢ wyzsza niz kwota
okreslona w umowie o przyznaniu pomocy.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkdw na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej, wowczas dokonuje si¢ rozliczenia do wysokosci
wyptaconych srodkoéw przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest wigksza
niz kwota pomniejszen woéwczas nalezy wezwac¢ Beneficjenta do zwrotu r6znicy nadmiernie
pobranych srodkoéw publicznych zgodnie z niniejsza procedurs.

Beneficjent jest zobowigzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych S$rodkow
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie we wniosku o ptatno$¢ koncowaq. Przed
sporzadzeniem zlecenia ptatnos$ci koncowej, nalezy dokonaé analizy czy suma potragcen w
ramach etapow rozliczajacych wyprzedzajace finansowanie oraz kwot ewentualnych zwrotow
na rachunek bankowy ARiIMR daje kwote wyplaconego wyprzedzajacego finansowania.

W przypadku rozliczenia we wniosku o ptatno$¢ koncowa wyprzedzajacego finansowania, ze
zleceniem platnosci dot. platnosci koncowej nalezy przekaza¢é do ARiIMR wypetniony
formularz RWF-1/363 oraz - jesli dotyczy - dokument zgloszenia nalezno$ci (wzor
formularza: ZW-1/425).

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania odbywa si¢ m.in. poprzez zlozenie wraz ze
zleceniem platnosci koncowej prawidiowo wypetionego formularza RWF-1/363. Przed
przystapieniem do wypehienia formularza zlecenia ptatnosci nalezy przeprowadzi¢ analizg
dotychczas wyplaconej pomocy w kontekscie przyznanego wyprzedzajacego finansowania,
biorgc pod uwage w pierwsze] kolejnosci wspoOHinansowanie unijne a nastegpnie
wspotfinansowanie krajowe. Wyplacone kwoty wspotfinansowania unijnego (dla wszystkich
etapow operacji), w sumie powinny by¢ réwne kwocie srodkéw EFRROW nie wyzszej niz
wynikajaca z zawarte] umowy o przyznaniu pomocy. Nie moga przekroczy¢ 63,63%
przyznanej kwoty pomocy/ kwoty pomocy wynikajacej z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych w odniesieniu do operacji. W dalszej kolejnosci analizie podlega
wyprzedzajace finansowanie.

Przyklad:
kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy: 149.802,00 zt.

kwota przyznanego i wyplaconego wyprzedzajacego finansowania: 54.482,99 zi.
kwota zwrotu naleznosci na rachunek bankowy ARIMR (kwota pomytkowo zwrdcona przez beneficjenta): 15,00
zt.

I etap WoP :

kwota pomocy (po weryfikacji): 134.542,00 zt.
Zlecenie ptatnosci 002/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogotem: 85.609,07 zt.

kwota wspotfinansowania krajowego: 0,00 zt.

kwota wspotfinansowania unijnego: 85.609,07 zt.
rozl. wyprz. fin.: 48.932,93 zt.

IT etap WoP — rozliczenie operacji:

kwota pomocy (po weryfikacji): 15.260,00 zt.
Zlecenie ptatnosci 003/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogotem: 9.724,94 zt.

kwota wspotfinansowania krajowego: 15,00 zt.

kwota wspotfinansowania unijnego: 9.709,94 zt.

rozl. wyprz. fin.: 5.535,06 zt.
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Po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania nast¢gpuje wyplata ze Srodkow
wspotfinansowania unijnego oraz ewentualnie doptata ze S$rodkow wspotfinansowania
krajowego. Dodatkowo, na =zleceniu platnosci nalezy wuzupetni¢ wiersz dot. kwoty
rozliczajacej] wyprzedzajacego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkéw rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu $rodkow z tytutu wyprzedzajacego
finansowania podlegaja rozliczeniu we wniosku o platnos¢ lub podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez Agencje¢ lub w przypadku braku zwrotu wszczete zostanie
dochodzenie naleznos$ci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy
o kwote naliczonych odsetek). Zlecenie ptatno$ci wystawiane jest na kwote zatwierdzong do
wyplaty jednak nie pomniejszong o kwot¢ naliczonych przez bank odsetek in plus.

Uwaga!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypelnia¢ wiersza ze $rodkow
wspotfinansowania unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyptacane ze $rodkow
krajowych.

Przyklad rozliczenia wyprzedzajacego finansowania wraz z wypelnieniem zalacznika
RWF-1/363

Kwota pomocy z umowy/aneksu 297.942,28
Przyznane wyprzedzajace finansowanie 108.361,61
Wypekienie zlecenia platnosci dla wyprzedzajgcego fin.:

kwota przelewu ogdtem: 108.361,61
W tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 0,00

srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 108.361,61

Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy 297.942,28

kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku 297.942,28

kwota korekty 24.666,08

kwota k.k. po korekcie 273.276,20

pomniejszenia 0,00

zwrot Beneficjenta na konto ARiIMR dot. wyprzedzajacego fin. 8971,06 (wystawiony dokument ZW-1/425)
zatwierdzona kwota pomocy 273.276,20

w tym $rodki EFRROW (63,63%) 173.885,64

wyptacona kwota wyprz. fin. minus kwota zwrotu 8.971,06

Kwota srodkoéw wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu 99.390,55

(108.361,61 minus 8.971,06)

Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji 99.390,56
poz. 12 z karty weryfikacji cz. E2 minus EFRROW

kwota do refundacji 0,01

Wypekienie zlecenia platnosci dla platnosci ostatecznej

kwota przelewu ogétem: 173.885,65
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 173.885,64
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,01
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kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie 99.390,55

Dokument RWF-1/363 dla przedstawionego przyktadu nalezy wypeli¢ w nastepujacy
sposob:
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Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneksy

Zwrot/-y czesci

Rozliczenie kwoty pomocy

dot. wysoko$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania Srodkow
otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w tym w tym:
Srodki krajowe _ Rozliczenie
uzupetniajace srodkéw
Udziat $srodké Kwota pomocy wyptacone Ueslz}srodkz otrzymanych na
Kwota Udziat srodkow lat srodkow wynikajgca na wyprzedzajace wyptacone wyprzedzajgce
D na . ) . w ramach fi :
ata pomocy na . Kwota z prawidlowo finansowanie . Inansowanie
s . wyprzedzajace Data Kwota - & . . wyprzedzajqcego
umowy/ wynikajaca z wyprzedzajace i . wyptaconego Etap poniesionych Srodki (uwzgledniajgca .
) g inansowanie zwrotu zwrotu . finansowania,
aneksu umowy / finansowanie w . wyprzedzajace kosztow EFRROW zwroty), s
’ w kwocie yp Jaceg i D uwzgledniajaca
aneksu kwocie pomocy o finansowania kwalifikowalnych nie wiecej
pomocy .. zwroty,
w ztotych (wz) niz 36,37% .
. nie przekroczyly
o przystugujqcej 36,37%
(w %) lwoty pomocy przystugujqcej
kwoty pomocy)
12
11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol. 9-kol. 10~ 13
(kol. 5-kol. 7) kol. 11)
01.09.2017 297 942,28 108 361,61 36,37 108 361,61 03.03.2018 | 8971,06 | 2 273 276,20 173 885,64 99.390,55 0,01
Ostatecznie Suma zwrotéw:
KP-611-363-ARiMR/8z
Strona 17 z 23




III. ZLECENIE KORYGUJACE DO LISTY ZLECEN PEATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego  finansowania/transzy [Z-6A/308] lub ZLECENIE
KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/308] dla dzialan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetianiem dokumentu nalezy zapozna¢ si¢ z regulami okres$lajacymi tryb
postepowania z dokumentami korygujacymi, tj.: rozdzial 1.1.5. Reguly zwiqzane
z przebiegiem procesu niniejszej ksigzki procedur.

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dziatanie/poddziatanie,

- Rodzaj pomocy,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy / aneksu/decyzji*) bedqce podstawq do wystawienia Zlecenia Korygujgcego,
- Numer umowy/aneksu/decyzji*)

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem,
- Lista zlecen platnosci nr,

- Zlecenie korygujgce nr,

- Wystawiona dnia.,

- Platnos¢ (posrednia/koncowa);

- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano 7 powodu: bledu administracji/bledu Beneficjenta,
nalezy poda¢ powdd dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreslenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji / btedu Beneficjenta.

Tabela okreslajaca kwoty przed korekta, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegolnym celom szczegdtowym dla danego dzialania, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukc;ji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelnione zlecenie Kkorygujace jest zatwierdzane do wyplaty przez zlozenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis musi by¢ zgodny z kartg
wzorow podpisow.

PRZYKEADY WYLICZANIA KWOTY POMOCY NA LISTACH ZLECEN PLATNOSCI/ZLECENIACH
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PLATNOSCI

1.Wyliczenie dla dziatania Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna oraz dziatania
Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi z zakresu
zastepstw.

Kwota wspoétfinansowania unijnego 1 krajowego w ztotych dla operacji, w ramach ktorej
srodki whasne Beneficjenta w catosci sg refundowane ze srodkéw publicznych.

63,63% ze srodkéw wspotfinansowania unijnego,
36,37% ze srodkow wspotfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i réwna si¢ kwocie kosztéw
kwalifikowalnych na realizacje¢ operacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogotem: 62.355,00 zt
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zt
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 7t

2.Wyliczenie dla dzialania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich oraz
dziatania Inwestycje w $rodki trwale (scalanie gruntow).

Beneficjentem jest podmiot sektora finanséw publicznych, ktorego $rodki wlasne sa w catosci
finansowane z innych $rodkow publicznych 1 stanowiga wymagany wklad S$rodkow
publicznych.

Kwota pomocy stanowi kwot¢ kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sg wyptacane, stanowiace 36,37%.

3. Wyliczenie dla dziatania Wspélpraca.

W dziataniu wystepuje refundacja w wysokosci:
e 100% kosztoéw ogélnych 1 kosztoéw biezacych oraz zwigzanych z nimi kosztow,
o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania;
e 90% kosztéw badan i zwigzanych z nimi kosztéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania, pozostate 10% to s$rodki prywatne
o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania,
pozostate 50% to srodki prywatne Beneficjenta.

Wyliczona kwota pomocy zgodnie z powyzszym stanowi:
- 63,63% ze srodkow wspotfinansowania unijnego,

- 36,37% ze srodkow wspotfinansowania krajowego.
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4. Wyliczenie dla dzialania_ Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Przyktad nr 1

Pomoc na operacj¢ w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci okre§lonej w LSR, lecz nie wyzszej niz 70% kosztow
kwalifikowalnych w przypadku, gdy Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza.

30% stanowi udzial wilasny Beneficjenta; $rodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnosci, ale nie wyplacane przez ARiIMR.

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i wynosi 70% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogotem: 90 000,00 zt
w tym:
srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 57 267,00 zt

srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00 zt
przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 38 571,43 zl.

W tej samej sprawie dokonano korekty kosztow kwalifikowalnych o 20 000,00 zt (128 571,43
—20 000,00 =108 571,43)
Kwota pomocy po korekcie: 76 000,00 zt

Kwota przelewu ogotem: 76 000,00 zt
w tym:
srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 48 358,80 zt

srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 27 641,20 zt
przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 32 571,43 zt.

Przyktad nr 2

Pomoc na operacj¢ w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b 1 ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.), jest przyznawana w wysokosci okreslonej w LSR, lecz nie
wyzsze] niz 70% kosztow kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjentem jest
organizacja pozarzadowa wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.

30% stanowi udzial wlasny Beneficjenta; $rodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnosci, ale nie wyptacane przez ARIMR.

Sposob wypetnienia zlecenia ptatnosci jest tozsamy z przyktadem nr 1.

Przyktad nr 3

Pomoc na operacj¢ w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z p6ézn. zm.), jest przyznawana w przypadku gdy Beneficjentem jest
organizacja pozarzadowa wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.
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30% stanowi dotacja otrzymana ze srodkow JSFP.
Sposdb wypetnienia zlecenia ptatnosci jest nastepujacy:

Kwota pomocy z umowy 59.480,00
k.k. zumowy (intensywno$¢ pomocy nie wiecej niz 89%) 67.190,00
bezzwrotna dotacja z gminy 7.710,00

Wypelnienie zlecenia platnosci:

kwota przelewu ogétem: 59.480,00
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 37.847,12
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 21.632,88
przy udokumentowanym udziale srodkow JST 0,00

W karcie weryfikacji WoP nalezy odnotowa¢ fakt otrzymania przez Beneficjenta przedmiotowej dotacji.

Przyktad nr 4

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci 100% kosztoéw kwalifikowalnych operacji w przypadku, gdy
Beneficjent nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarcze;.

Sposob wypelnienia zlecenia platnos$ci jest nastepujacy:

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje¢ operacji i wynosi 100% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogotem 90 000,00
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 57 267,00
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00
przy udokumentowanym udziale srodkéw wiasnych Beneficjenta 0,00
Przyktad nr 5

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysoko$ci 100% kosztow kwalifikowalnych operacji, w przypadku gdy
Beneficjentem jest organizacja pozarzadowa, ktora wykonuje dziatalnosci gospodarcza, ktéra
ubiega si¢ o pomoc w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 1 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.)

Sposob wypetnienia zlecenia ptatnosci jest tozsamy z przyktadem nr 4.
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Przyklad nr 6

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawana w
wysokos$ci nie wyzszej niz 63,63% kosztéw kwalifikowalnych w przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka
sektora finans6w publicznych.

Sposodb wypetnienia zlecenia ptatnos$ci jest nastepujacy:

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji i rowna si¢ 63,63% kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.840,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wilasnych Beneficjenta: 17.035,08 (46.841,00-29.804,92), srodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sg wyptacane, stanowigce 36,37%.

WYMAGANE ZALACZNIKI DO LIST ZLECEN PLATNOSCI/ZLECEN PLATNOSCI

Listy Zlecen Platnosci/Zlecenia Platnosci przekazywane sa do ARIMR odpowiednio
wraz
z nastepujacymi dokumentami:

e karta wzorow podpisoOw (przekazywana wraz z pierwszg lista zlecen platnosci/pierwszym
zleceniem platnosci);

e informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank Ilub przez
spotdzielcza kas¢ oszczgdno$ciowo-kredytowa Beneficjenta lub jego cesjonariusza, na
ktory zostanie wyptacona pomoc;

e informacja o numerze wyodregbnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spoétdzielcza kas¢ oszczednosSciowo-kredytowa,
na ktory zostanie wyptacone wyprzedzajace finansowanie.

e informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, na ktory
zostanie wyplacona zaliczka (do kazdego zlecenia dot. wyptaty zaliczki);

e os$wiadczeniem dluznika o przelanej wierzytelnosci oraz potwierdzeniem przekazanym
beneficjentowi, iZ wymagana wierzytelno$¢ zostanie przekazana zgodnie z umowa cesji,
jesli wystepuje (jesli Beneficjent zawart umowe cesji);
o$wiadczenie beneficjenta powinno zawiera¢ wszystkie niezbedne dane do dokonania
przelewu na rzecz cesjonariusza, w tym: dane cesjonariusza tj. osoby, ktéra nabyta
wierzytelno$§¢ jako strona umowy przelewu wierzytelnosci oraz nabyla prawo do
otrzymania ptatno$ci, numer umowy przyznania pomocy w ramach PROW na lata 2014-
2020, kwote jaka nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy cesjonariusza, numer rachunku
bankowego oraz nazwe¢ posiadacza rachunku bankowego wynikajaca z cesji
wierzytelnos$ci;

e specyfikacja gwarancji i innych papieréw wartosciowych (wzor formularza:P-5/308) wraz
z pismem przewodnim informujagcym o przyjeciu zabezpieczenia zaliczki (wzor
formularza: P-4/308), jesli dotyczy;

e zalacznikiem RWF-1/363 sporzadzanym do ostatniego/ konicowego etapu zrealizowanej
operacji, rozliczajacym wyplacone wyprzedzajace finansowanie;
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aktualnym planem finansowym (wzor formularza: T-2/363) lub innym réwnowaznym
dokumentem wskazujacym termin rozliczenia zaliczki. Plan finansowy nie jest wymagany
w przypadku operacji jednoetapowych.

uzasadnieniem manualnego zlecenia ptatnosci w przypadku, gdy dziatanie jest
obstugiwane w aplikacji OFSA PROW 14-20.

W przypadku poddziatania 19.2: kopia aktu zawarcia matzenstwa, jesli nastgpila zmiana nazwiska
Beneficjenta po wystawieniu ZP na I transze pomocy.

w przypadku poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji: zatacznik nr 1
do umowy o przyznaniu pomocy (Przewidywane transze pomocy).
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1-2/363

Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

Zasady ogolne:

Na podstawie spogdzonej listy zlec ptatnaci/zlecenia ptatngci, aplikacjia OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do sprawozdania Tahekdore § zachgane do aplikacji
EBS UE bez udziatu pracownika podmiotu wigjacego.

W przypadku obstugi projektéw na rzecz beneficjantdez wsparcia IT raport Tabela X
sporadzany jest w cyklu kwartalnym. DK ARIMR w ggu 30 dni kalendarzowych po
zakaczeniu kwartatu roku kalendarzowego, przekazujey preykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARIMR raport Tabela X zwiegy informacje dotyczce
zaptaconych zlece ptatngci dla projektow na rzecz beneficjentéw obstugiwamybez
wsparcia systemu IT (w formie elektronicznej pékcel). DDD ARIMR przekazuje ww.
raport do odpowiednich podmiotéw wdegacych lub analizuje w przypadku dziata
wdrazanych przez ARIMR. Podmioty wdtajace lub DDD ARIMR w okresie 60 dni
kalendarzowych po zakozeniu kwartatu roku kalendarzowego uzupetdgne rzeczowe i
przekazuy zwrotnie do DDD ARIMR/DK ARIMR raport Tabela X,zastrzeeniem kwartatu
IV, za okres ktory przekazaljuzupetnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Baketa
rok budzetowy KE.

Poniej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tab€ldla projektow obstugiwanych
bez wsparcia systemu IT, podlegaj weryfikacji przez podmioty wdrajace lub DDD
ARIMR. Szczegotowy opis danych zostat przedstawiomywytycznych Komisji (UE)
ustanawiajcych forme i tres¢ informacji rachunkowych, ktére nale przedtay¢ Komisji do
celow rozliczania rachunkow EFRG i EFRROW, jak rignw celu monitorowania i
prognozowania, obowzujacych w bigacym roku budetowym KE.

Zakres pol:

Zakres informacji podlegagy weryfikacji przez DDD ARIMR zgodnie z posiadanym
kompetencjami odnosigdo pol:

F101 — numer referencyjny ptatdoi tj.: numer listy zlecke ptatngci/zlecenia ptatngci
nadany zgodnie Znstrukcy wypetniania dokumentéw finansowoekgiwych w ramach
dziatai PROW na lata 2014-2040-1/363);

F103 —rodzaj ptatnéci, pole odpowiednio zagja s¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
ptatncci podczas wprowadzania WoP, zgodnie zg¢pagica nomenklatus:

e kod ,1" oznacza wyptacaenzaliczle;

e kod ,2" oznacza ptatrig salda kacowego (pierwsza i jedyna ptatédub rozliczenie salda
po wyptacie zaliczki);

e kod ,3" oznacza kwat odzyskan/zwrot po nataeniu kary lub korekty;
kod ,6” oznacza brak transakcji finansowej, dokareléw w zakresie wykluczez ptatngci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu;

e kod ,7” oznacza wyptaty e&ciowe.

F105 - pole oznaczaptatnos¢ obciagzona zmniejszeniem (zarowno na kontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscd naley wpis& ,Y” albo ,N”:
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e kod ,Y” oznacza obazenie ptatnéci zmniejszeniem tj.: f na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powsgj 10%;

e kod ,N” oznacza brak obgienia ptatnéci zmniejszeniem, zastosowano otamie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105C - kwota niewyptacona (w EUR): zmniejszenie ptdtndub wykluczenie z ptatrici
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli maiejscu

e W polu naley wskaz& kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kant
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie g®@sownym rozpogzlzeniem.
Kwote wynikajaca z zasady wspéizataosci nalezry wpisa w polu F105B, a zatem
nie powinna stanowiona czsci (ujemnej) kwoty, ktgg nalezy wpisa w polu F105C.
Wymagany format: +99...99.99 lub -99...99.99, gdziez8acza dowoklncyfre od 0
do 9.

e Jeeli w polu F105 zostat wpisany kod ,Y” to w polu BAC naley wpis& kwote,
ktora wynika z redukcji na WOP wnioskowanej kwotywlyptaty powyej 10%.

e Jeeliw polu F105 zostat wpisany kod ,N” to w polu@HC naley wpisa 0.

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziaaniymagany format bez spacji
,050460011611100"; 050460011621100.

F110 - jest to rok kalendarzowy ztenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpeaa zobowjzania.

F200 —pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjentdareego zgodnie z ustaw dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji praehtow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptataio(Dz. U. z 2020 r. poz. 1206 tj.).

F300 —numer wniosku o ptatr§é tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrgktjorzenia
znaku sprawy;

F300B —data ztaenia wniosku o ptatrg, bez spaciji i z&dnych znakéw, wymagany format:
,RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesgc, dwucyfrowy dzié);

F301 —numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartegzeficjentem;

F304 -numer jednostki odpowiedzialnej za kongraldministracyjn oraz wystawiajca liste
zlecer ptatnaci, zgodnie z poriszym wzorem:

8801 Zarad Wojewodztwa Dolnélaskiego

8802 Zarad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

8803 Zarad Wojewoddztwa Lubelskiego

8804 Zarad Wojewddztwa Lubuskiego

8805 Zarad Marszatkowski Wojewodztwa £odzkiego

8806 Zarad Wojewddztwa Matopolskiego

8807 Zarad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarad Wojewddztwa Opolskiego
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8809 Zarad Wojewddztwa Podkarpackiego

8810 Zarad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarad Wojewddztwa Pomorskiego

8812 Zarad WojewddztweSlaskiego

8813 Zarad WojewddztwaSwictokrzyskiego

8814 Zarad Wojewoddztwa Warntisko-Mazurskiego
8815 Zarad Wojewddztwa Wielkopolskiego

8816 Zarad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

F307 —jednostka przechowaga dokumenty towarzysee, tylko w przypadku, gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 —kod produktu/kod padlodka w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich zgodniabel
przewidziam w Zakczniku 1 czs¢ 5 Rozporzdzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Subsrodek do celéw programowania K,Od sub-
srodka
1 wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania winigjci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2
2 dla operacji $wiadczenie kompleksowej porady dla rolnika” 2.1.01
2 wsparcie na szkolenia doradcow 2.3
4 dla operacji ,Scalanie gruntow” 4.3.01
4 dla operacji ,Zarz adzanie zasobami wodnymi” 4.3.02
7 dla operacji ,Budowa lub modernizacja drég lokalmic 7.2.01
7 dla operacji ,Gospodarka wodricickowa” 7.2.02
dla operacji ,Inwestycje w obiekty pefigie funkcje kulturalne
7 lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej” 7.4.01
dla operacji ,Inwestycje w targowiska lub obiektydowlane
7 przeznaczone na cele promocji produktow lokalnych” 7.4.02
7 dla operacji ,Ochrona zabytkéw i budownictwa tragipego” 7.6.01
wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup apgnych
16 EIP na rzecz wydajnego i zrownoiamego rolnictwa 16.1
19 wsparcie przygotowawcze 19.1
dla operacji ,Projekty realizowane przez podmiatge ni
19 LGD” 19.2.01
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19 dla operacji ,Projekty grantowe” 19.2.02

19 dla operacji ,Projekty wlkasne LGD” 19.2.03

19 dla operacji ,Przygotowanie projektow wspotpracy” 9.3.01

19 dla operacji ,Realizacja projektow wspétpracy” 193
dla operacji ,Realizacja poprzedzona przygotowaniem

19 projektow wspotpracy” 19.3.03

19 wsparcie na koszty higce i aktywizacg 19.4

F510 -wykaz koddéw dla odpowiednio wybranego priorytetelcszczeg6towego)

Kod Rozporadzenia (UE) Nr 1305/2013
2a Artykut 5| Doskonalenie efektywrioi gospodarczej wszystkich gospodarstw i
ust. 2 lit.| ulatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospater, w
a) szczegllnéci w celu zwekszenia udzialu w rynku oraz
dywersyfikacji rolniczej.
3a Artykut 5| Doskonalenie konkurencyjda gtéwnych producentdw poprzez
ust. 3 lit.| lepsze wprowadzenie ich wileuch rolno-spgywczy przez systemy
a) zapewniania jaki, dodawanie wartei produktom rolnym,
promocg na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy
organizacje producentéw oraz organizacjedzybrariowe.
3b Artykut 5| Wspieranie zapobiegania i zadzania ryzykiem w gospodarstwagh
ust. 3 lit. | rolnych.
b)
4 Artykut 5 | Przywracanie, zabezpieczanie i gkézanie ekosystemow zyzianych
ust. 4 z rolnictwem i lénictwem, z naciskiem na naptjace obszary.
6b Artykut 5| Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich
ust. 6 lit.
b)

F600 —w przypadku realizackontroli namiejscu naley zaznacz§ kod ,F” tj., gdy wniosek

zostat wytypowany i podlegat kontroli na miejscuprmeciwnym wypadku naty zaznaczy

”N”
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1-3/363
Instrukcja wypetniania Zatacznika do zlecenia ptatnéci dla dziatania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER obj etego
PROW na lata 2014-2020- RWF

Jezeli beneficjent korzystat z wyprzedzeggo finansowania kosztéw kwalifikowalnych,
wowczasna etapie ptatngci ostatecznej po uprzednim spogdzeniu Karty weryfikacji w

czesci E2 oraz E3 nalgy obowiazkowo sporadzi¢ dokument —Zalgcznik do zlecenia
ptatnasci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego wamach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020 RWF-1/363.

Podpisany przez oselsporadzapca, sprawdzajca i zatwierdzajca (tj. te same osoby, ktdre
sporzdzap/sprawdzay/zatwierdzaj zlecenie platriei), dokument RWF naky przekazé do
Departamentu Ksgowasci ARIMR, tacznie ze zleceniem platied ostatecznej w ramach operaciji,
w formie papierowe;.

UWAGA:

Kwota wyprzedzacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacgtanowi
prefinansowanie operacji do wysgkowktadu krajowego (36,37%), w ramach kwoty pomocy
okreslonej w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Maksymalna maiwa kwota wyprzedzapego finansowania kosztéw kwalifikowalnych
operacji stanowi ticg pomedzy kwot pomocy z umowy O przyznaniu pomocy, W
odniesieniu do catej operacji i wyliczonym wktadénmdkow wspdtfinansowania unijnego.

Kwota wyprzedzajcego finansowania kosztow kwalifikowalnych opergegit wyliczana przy
zastosowaniu algorytmu: Kwota pomocy — kwota wapgifsowania unijnego.

Kwota wspdéifinansowania unijnego stanowi wspéifsamanie UE w kwocie pomocy —
w wysokdaci nie przekraczagej 63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operagjigslonej
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

Kwota wspoffinansowania unijnego jest wyliczanatech miejsc po przecinku, a rgmstie
liczba, ktéra znajduje sina 3 miejscu po przecinku jest odrzucana [pozp&apiejsca po
przecinkul].

Spos6b wypelniania tabeli RWF:

W lewym gornym rogu dokumentu najewpisa znak sprawy (przypisany dla operacji).
W drugim wierszu tabeli natg wpisa numer ZP, do ktérego RWF jestanikiem.
W tabeli dotyczcej sekgciji:

l. Umowa oraz aneksy dot. wysckn kwoty wyprzedzagego finansowaniakolumny od 1
do 4) naley wypeini na podstawie danych zawartych w umowie o przyangomocy /
aneksie.

W przypadku gdy byt zawarty aneks/-y do umowy oypmaniu pomocy, ktory/-e zmienit/-y
pierwotry kwote pomocy okrélong w umowie, nalgy w wierszach Tabeli RWF wpigadéwniez
wszystkie te aneksy.
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W kolumnie:

=

nalezy wpisa dat zawarcia umowy / aneksu;

N

nalezy wpisa kwote pomocy wynikagca z umowy / aneksu;

3. nalezy wpisa udziatsrodkdéw na wyprzedzage finansowanie kosztéw kwalifikowalnych
operacji w kwocie pomocy, tj. kwet wyprzedzajcego finansowania kosztoéw
kwalifikowalnych operacji wynikajca z kwoty pomocy ujtej w umowie / aneksie,
obliczory zgodnie z zasadami opisanymi na stronie 1 Insficukc

4. naley wpisa& poziom srodkéw krajowych na wyprzedzgme finansowanie kosztéw
kwalifikowalnych operacji w kwocie pomocy w %;

Poziomsrodkow krajowych jest wyliczany przy zastosowangoaytmu: (Kwota
z kolumny 3 / kwota z kolumny 2)*100

Maksymalny maliwy poziom kwoty wyprzedzafego finansowania  kosztow
kwalifikowalnych operacji (wyptaconej kwoty), nieaxe przekrocz§ 36,37 % kwoty pomocy.

5. naleey wpis& kwote wyptaconego wyprzedzgjego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Kwota w kolumnie 5 nie ma by wyzsza ni kwota w kolumnie 3 (kwota
wyprzedzajcego finansowania wynikgja z umowy).

W wierszuOstateczni@alezry wpisa aktualne kwoty w odniesieniu do operacji.

Il. Zwrot/-y c@sci srodkéw otrzymanych na wyprzedzag finansowanie(kolumny 6 i 7)
naleey wypetnic na podstawie uzyskanych informacji o dokonanyctrotach srodkéw
finansowych w ramach wyprzedzeggo finansowania przez beneficjentow (dokumentdw,
ktore potwierdzaj dokonanie zwrotusrodkéw finansowych z tytulu nadmiernie lub
nienalenie wyptaconej kwoty wyprzedzgjego finansowania kosztéw kwalifikowalnych
operacji przez beneficjenta).

Kwoty zwrotow dotycz wytacznie zwrotusrodkow finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienalenie wyptaconej kwoty wyprzedzgjego finansowania. W kolumnach 6 i 7 nie
nalezy umieszczéadat i kwot zwazanych z innymi natenosciami (np. zwiazanymi z
oprocentowaniem konta przeznaczonego do wgfaigkow z wyprzedzagego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operaciji,.)tp

W kolumnie:
6. nalezy wpisa dat/-y zwrotu;
7. nalezy wpisa kwote/-y zwrotusrodkéw finansowych.

Kwota zwrotusrodkdéw finansowych powinna bytozsama z kwat widniejaca na
dokumencie ZW-1, przekazanym do Departamentugdaenia Nalenosciami ARIMR.

W wierszuSuma zwrotowalery uwzgkdni¢ wszystkie kwoty zwrotéwrodkow
finansowych w odniesieniu do operacji.

lll. Rozliczenie kwoty pomocykolumny od 8 do 13)s3 wypetlniane na podstawie
zautoryzowanych zledeptatncci.

Tabet RWF wypetnia si po uprzednim spogdzeniu Karty weryfikaciji, w egci E2 oraz E3.

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona2z 18



W przypadku ZP dla wniosku o ptattoostatecza nalery dodatkowo zweryfikowaczy
wktad srodkow UE (kwota w wierszu stanaygym sung kwot wskazanych w kolumnie
10), jest réowny 63,63% kwoty pomocy wynikegj z prawidtowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych (kwota w wierszu stanoyaym sung kwot wskazanych w kolumnie 9).

Nalezy pamkta¢ o prawidtowym zaokggleniu kwoty wktadusrodkow UE. Kwog
srodkéw wspotfinansowania unijnego podaje sidokladnécia do dwoch miejsc po
przecinku (naley odrzuct cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W kolumnie:
8. nalezy wpisa& numer etapu realizacji operacji;

Etapem realizacji operacji jest zarowno wyptata kzgplzagcego finansowania kosztoéw
kwalifikowalnych operacji jak rownieocena wniosku o ptatéé

W przypadku wypetniania RWF dotygzgo rozliczenia operacji, gdzie okiano w
umowie 0 przyznaniu pomocy 2 wnioski o ptaifido dla ostatniego wniosku o ptatiéo
w ramach operacji natg wpisa 3 [trzeci etap realizacji operacji].

9. nalezy wpisa& kwote pomocy dla danego etapu operacji, wyrnikajz prawidtowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie ztwiardzory Karta weryfikaciji,
w czesci E2 (kwota do refundacji);

10.nalezy wpisa kwote stanowica udziatsrodkow unijnych w kwocie pomocy dla danego
etapu operacji, zgodnie z zatwierdzdfarty weryfikacji, w czsci E2 (wktad EFRROW));

Kwota ta stanowi jednoczeie skladowy kwoty przelewu w ZP, tikwote
wspoffinansowania UE

11.naleey wpisa& kwote srodkéw krajowych dla danego etapu zrealizowanejrage
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnyckvyptaconych na
wyprzedzajce finansowanie pomniejszpmm kwoty zwrotow ujte w kolumnie 7, o ile
kwota wyprzedzacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operagje zostata
rozliczona w catéci w ramach wczaiejszych etapow realizowanej operacji;

Kwota ta stanowi jednocgaie Kwote rozliczacg pobrary zaliczle/wyprzedzajce
finansowaniav ZP.

12.nalezy wpis& kwote srodkow krajowych stanowca uzupetnienie kwoty pomocy ze
srodkéw wspotfinansowania krajowego;

Kwota w tej kolumnie jest wpisywanazgh suma kwot z kolumny 11 (wyptacone wyprzegzaj
finansowanie z uwzgtinieniem zwrotow), jest mniejsza: imiatkowita kwotgrodkow krajowych
wynikajaca z przystugarej kwoty pomocy wskazanej w kolumnie 9.

Kwota ta stanowi jednocgeie Kwote wspotfinansowania krajowege ZP.

Suma kwot ujtych w kolumnie 11 oraz 12 stanowi kwetspdétfinansowania krajowego w kwocie
pomocy wynikajcej z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowgdih w odniesieniu do
operacji.

Kolumna 13 — kwota stanowi rozliczenigodkow finansowych otrzymanych przez beneficjenta z
tytutu wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych opetacii
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Kwota w tej kolumnie stanowi #hice pomiedzy kwot srodkow wyprzedzapego finansowania,
kiéra zostata rozliczona w ramach poszczegolnyepoet i zwrocona przez beneficjenta,
a wyptacor kwotg wyprzedzajcego finansowania na podstawie zawartej umowy.

Kolumna 13 jest wypetniana w przypadku, gdy wymkieyliczenia: kolumn (9 — 10) — 11 jest
ujemna kwota, podleggja zwrotowi przez beneficjenta na konto ARIMR. Kavotlenadsici, ktéra
powinna zostaujeta w ZW-1.

W przypadku gdy zostat dokonany zwéaidkow finansowych (w wysokoi okreslonej w ZW-1)
oraz wpisany w sekcji Il. Tabeli RWF w kolumnie ddezy wpis& 0.

Dokument RWF-1/363 powinien &y podpisany przez osebsporadzapca, sprawdzacy
i zatwierdzajcy (tj. te same osoby, ktoére spgizap/sprawdzay/zatwierdzaj zlecenie platnai).

Przyktady wypetnienia zatznika RWF:
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Przykiad 1.
Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w 100% kwoty kwajgo wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXx/XXX/XXX

Suma kwotSrodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikeg z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowatriy

KP-611-363-ARiIMR/8z
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- : : ) Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych . .
Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyprzedzapce finansowanie Rozliczenie kwoty pomocy
wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy ’uztt;;l)(.ebnia‘;*ce (sl Rozliczeniesrodko
iaté S nikajgca z srocki wypracone otrzymanych na
kwota pomocy | Udziatsrodkewna| Y9Z3 sro;kqw nal kwota wyptaconeg Vgrawirfowo Wp:igzge_g: ramach wyprzedzaice
Data umowy/ anekgwynikajgca z umo wyprzedzajce Wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu a o , W_yp a . wyprzedzajcego fi ;
) ; finansowanie w ! i poniesionych | &§rodki EFRROW finansowanie ! - inansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
K N kwocie pomocy k_osztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej -
I zwroty, nie
niz 36,37%
r2yshuguice; przekroczyty
k?/vo{ omoc 36,37%
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,94 36,37% 109 095,82 299 961,00 190 865,1 109 095,82 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;|
299 961,00 190 865,1 109 095,82 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 190 865,180




Przykiad 2

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe raglknie wkiadu UE, z WF w 100% kwoty krajowego wkiad
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji.

Zwrotu brak.

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
i iali |Rozliczeniesrodko
Kwota pomocy ’uzupt_almaace (jeli X N
o ) wynikajaca z lacone na srodki wyptacone 0 rzymanycl na
Kwota pomocy | Udziat srodkéw na| C9Zatsrodkownal yoia wyptaconeg pravidlowo WP o ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap - o Wyprzedzajce wyprzedzajcego finansowanie
. ! finansowanie w - ; poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ’ K
/ aneksu finansowanie w : finansowania . . finansowania,
Kwoci kwocie pomocy kosztow (uwzgldniapca uwzgkdniajpca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej )
- zwroty, nie
niz 36,37%
Luquice] przekroczyly
kprzi/s ugujcej 36,37%
woty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 2 291 111,00 185 233,94 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotow:]0 3 218,74
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 3

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmnigjsgdgwot pomocy, z WF w wysokai innej n 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundac;ji.

Zwrot srodkéw zostat dokonany.

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iats § nikajaca z .
Kwota pomocy | Udziatsrodkéw na| V923 $09KOWNA | yota wypiaconeg V:)yrawiffom Wyp'ac‘;”e_ na ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$wynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap . . wyprzeazaice |\ 0 edzajcego finansowanie
) i finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy k_osztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej -
- zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kuoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( kol.11)
28.01.2019 488 900,00 177 882,9 36,37% 177 000,00 05.05.2019 4 820,11 2 473 411,87 301 231,97 172 179,89 0,01
01.04.2019 473 411,87 172 199,8 36,37%
Ostatecznie: 473 411,87 172 179|89 36,37% Suma zwrotéw;| 4820,11
473 411,87 301 231,9 172 179,89 0,0
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 301 231,970

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 4

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe zaglkenie wkiadu UE, z WF w wysokoi 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji

Zwrot srodkéw zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iaté 5 nikajaca z .
Kwota pomocy | Udziat srodkow na | V923 T0IKOW N3 kyota wyplaconeg mgrawicifom vvyplacznel na ramach M{yprzedza;cle
Data umowy/ anek$uwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o o wyprzeazace |- o zedzajcego finansowanie
) . finansowanie w - : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ’ :
/ aneksu finansowanie w ; finansowania K . . finansowania,
koG kwocie pomocy ) psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniajca
wocle pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyty
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 05.06.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw; 3218,74 -
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 5

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe zaglkenie wkiadu UE, z WF w wysokoi 100% kwoty krajowego wkiadu [nie wykorzystane WFL00 % przez beneficjenta - kwota WF wykorzystana

przez beneficjenta wynosi 90 000,00 zi, przy czyseky przedstawione we wniosku o pldthaostaly prawidiowo udokumentowane)]
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Zwrot srodkéw zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX
Umowa oraz aneksy dot. wysokgci kwot rzedzajacego finansowania 2wrotl-y czesci srodkow otrzymanych Rozliczenie kwoty pomoc
Y - Wy Yy wyp jaceg na wyprzedzajgce finansowanie Y P Y
wtym: wtym:
Srodki krajowe
iad igli |Rozliczeniesrodko
Kwota pomocy ’uzup.ebmaqce (jesli zliczeni
dziatsrodké wynikajaca z tacone na srodki wyptacone otrzymanyclh na
Kwota pomocy | Udziatsrodkow na| V942 $0KOWNa | yota wypiaconeg orawidiowo ypacene ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu ab - ) Wyprzedzajce wyprzedzajcego finansowanie
. i finansowanie w ) ! poniesionych Srodki EFRROW finansowanie 8 -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
! _ kwocie pomocy kpsztow (uwzgkdniajca wzgkdniahca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej )
I zwroty, nie
niz 36,37%
e przekroczyly
k’"zi’s guace] 36,37%
woty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 05.06.2019 19 095,82 299 961,00 90B65,18 90 000,00 0B%,87
Ostatecznie: 299 961,00 109 09582 36,37% Suma zwrotéw; 19 095,82 -
299 961,00 190 865,1 90 000,00 19 095,8
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wkiad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% _
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji
3 63,630% 190 865,180
Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowamy °
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Przykiad 6

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w wysakap. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy ’Uzzi?*niaife (jesli Rozliczenies’ro:ké
. ) . srodki wyptacone otrzymanych na
$ wynikajaca z tacone na
Kwota pomocy | udziatérodkéw na Udmahro;kqw nal kwota wyptaconeg pravidiowo wyp dra ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice Wyprzedzajce | \wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwotu | Etap - . wyprzeazaice |-\ 0 edzajcego finansowanie
) i finansowanie w - ’ poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
Koo kwocie pomocy kosztow (uwzgkdniahca uwzgkdniajpca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
rzvSiaUice] przekroczyty
oty pomacy | 2037
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol5-Kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,94 36,37% 20 000,00 299 961,00 190 865,1 20 000,00 89 09582
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;| -
299 961,00 190 865,1 20 000,00 89 095,8
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 190 865,180




Przykiad 7

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidiowe rzagiknie wkiadu UE, z WF w wysokei np. 10% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych
na wyprzedzajpce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

iaté 5 nikajaca z tacone na .
Kwota pomocy | Udziatérodkew na| U9Ziatsrodkéw na | kwota wyptaconeg Wyrawifj{alowo Wypr edzaice ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anek$uynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu ap Prawd ) Wyprzedzajc wyprzedzajcego finansowanie
/ aneksu fi i finansowanie w finansowania poniesionych - §rodki EFRROW finansowanie finansowania
inansowanie w | e pomocy kosztow (mmzgkdniajaca U
kwocie pomocy o Lo uwzgkdniajpca
(W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej ; ;
niz 36,37% zwroty, nie
przystuguice; przekroczyty
36,37%
kwoty pomocy o
przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 20 000,00 291 111,00 185 233,94 20 000,00 85 87708
Ostatecznie: 299 961,00 109 095}82 36,37% Suma zwrotéw;| -
291 111,00 185 233,9 20 000,00 85877,0
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 8

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmnigjsgdjwot pomocy , w tym prawidiowe zaalglenie wkiadu UE, z WF w wysokei np. 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrdirodkéw

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXxX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd
otrzymanych na

. . wynikajaca z tacone na
Kwota pomocy | Udziat srodkéw na| V92 sro;kqw Na| Kwota wyptaconeg pravidiowo Wyprzedz ice ramach wyprzedzajce
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice Wyprzedzajce | \wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o ) Wyprzeazajc wyprzedzajcego finansowanie
. i finansowanie w - ! poniesionych Srodki EFRROW finansowanie : -
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy kosztow (mzgkdniajca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
I zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kuoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( °k0| 101)
28.01.2019 299 961,00 109 095,8 36,37% 109 095,82 17.04.2019 3218,74 2 291 111,00 185 233,92 105 877,08
15.04.2019 291 111,00 105 887,0 36,370%
Ostatecznie: 291 111,00 105 877,48 36,370% Suma zwrotéw;| 3218,74 -
291 111,00 185 233,9 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63.630% R
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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Przykiad 9

Operacja 2 etapowa [2 WoP] z WF w wysakd 00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji.
Dodatkowo kwota wspétfinansowania UE w ZP dla 3-etapu zostata zwkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kauirodk 6w wspétfinansowania UE wyliczpmw odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysoksci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych

na wyprzedzajgce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

iaté 5 nikajaca z otrzymanych na
Kwota pomocy | Udziatérodkewna| Y923 SrOdKQW nal Kwota wyptaconeg Mrawicifovm wyplaczne. na ramach wygrzedzyaice
Data umowy/ anek$uynikajaca z umo ; wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap ~ Prawie Wyprzedzajce rzedzaiceqo ’ :
wyprzedzajce X i h G wyp ajceg finansowanie
/ anek ) ) finansowanie w finansowania poniesionyc Srodki EFRROW finansowanie ' :
aneksu finansowanie w ) ! I . . finansowania,
e kwocie pomacy kosztow (uwzgkdniajpca wzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej 9 . i
niz 36,37% zuroty, nie
rzyshuaucei przekroczyty
przystugujce] 36,37%
kwoty pomocy o
przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6G8, 36,37% 41 008,63 - 2 79 835,00 50 799,01 29 035,99
32 919,00 20946,3 11 972,64 3
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - -
112 754,00 717453 41 008,63
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji
63,630% 71 745,370

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikafga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona 13 z 18




Przyktad 10

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakd00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji
Brak zwrotusrodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvnrzedzai

ce finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikafga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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iaté 5 nikajaca z
Kwota pomocy | Udziatrodkow na | V93 $0HKOW N2 kyota wypaconeg mgrawifj{qowo W}’P’aczﬂe. na ramach otrzymanych na
Data umowy/ anekuynikajaca z umow]  wyprzedzaice wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o L Wyprzeazace |- o rzedzajcego | WyPrzedzajce
. " finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie ) ; finansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
Kwoc kwocie pomocy }(psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej )
. zwroty, nie
niz 36,37%
O przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) ( kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6G8, 36,37% 41 008,63 - 2 79 000,00 50 267,70 28 732,30
31 000,00 19 725,3 11 274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - 1001,63
110 000,00 69 993,0 40 007,00
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 69 993,000




Przykiad 11

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakd00% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrotérodkow WF

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatn&i :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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e . iKai
Kwota pomocy | Udziatsrodkéw na| V922 $0%KOWNA fiyota wypiaconeg i wplacone na ramach otrzymanych na
Data umowy/ ieais ; wyprzedzajce . prawarowo wyprzedzajce . wyprzedzajce
wy/ anekgwynikajaca z umo wyprzedzajce ) 3 wyprzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu ap poniesionych X . f' . wyprzedzajcego : 4
/aneksu finansowanie w | nansowanie w finansowania Koszto Y Srodki EFRROW inansowanie finansowania, finansowanie
Kwoc kwocie pomocy ) ,OSZ ow (uwzgkdniahca uwzgkdniajgca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej 2wroty. nie
niz 36,37% v
. przekroczyty
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13

(kol.5-kol.7) kol.11)

01.03.2019 112 754,00 41 608, 36,37% 41 008,63 15.05.2019 1001,63 79 000,04 50 267,70 28 732,30
31 000,00 19 725,3 11 274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| 1001,63
110 000,00 69 993,0 40 007,00 -

Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wkiad wspoifinansowania unijnego /(kwota przelewofem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 69 993,000




Przykiad 12

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakamp. 10% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacjést rowna Kwocie do refundacji
Dodatkowo kwota wspétfinansowania UE w ZP dla 3-etapu zostata zwkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kavirodk 6w wspétfinansowania UE wyliczpmw odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzagcego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrOU-y CZ ¢SCl STOOKOW OtrZymanycn

nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jeli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodkd

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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iaté 5 nikajaca z
Kwota pomocy | udziatsrodkéw na Udziat erdko.W Na| Kwota wyptaconeg mgrawirj{qowo wyplaczne. na ramach otrzymanygh na
Data umowy/ anekjuynikajaca z umow]  wyprzedzaice wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o L WYprzeozajce |\ hrsedzajcego | WYPrzedzaice
. ' finansowanie w ) ) poniesionych Srodki EFRROW finansowanie - ; finansowanie
/ aneksu finansowanie w ) finansowania . . finansowania,
K N kwocie pomocy }(psztow (uwzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wecej Zuroty, nie
I o )
niz 36'3,7 /0, przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 6a8, 36,37% 4 000,00 - 2 79 835,00 50 799,01 4 000,00 25 035,9
3 32 919,00 20946,3 11 972,64
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;| - -
112 754,00 717453 4 000,00 37 008,6
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkladu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewdfem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogétem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 71 745,370




Przykiad 13

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysakmp. 10% kwoty krajowego wkiadu
Gdzie Kwota pomocy dla operacjiie jest rownaKwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia pfatngci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWIO1-y CZ¢SCl STOOKOW otrZymanycn
nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwotkwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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wtym: wtym:
Srodki krajowe
uzupetniagce (jeli
Kwot._a:(p.omocy srodki wyplacone v RozZliczeniesrodko
iaté 5 nikajgca z
Kwota pomocy | Udziatsrodkow na | V23 T0IKOW N3 kyota wyplaconeg wnian wyplacone na ramach otrzymanych na
D e A : wyprzedzajce : prawidtowo wyprzedzajce . rzedzaice
ata umowy/ anekuwynikajaca z umo wyprzedzajce wyprzedzajcego Data zwrotu al o . : ’ wyprzedzajcego wyp 2y
. d finansowanie w ) : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie 8 K finansowanie
/ aneksu finansowanie w : finansowania . - finansowania,
K N kwocie pomocy kosztow (mzgkdniahca uwzgkdniapca
wocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wgcej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
rzyshuaucei przekroczyty
oty pomacy | 2037
yPp y przystugujcej
kwoty pomocy)
11 12
1 2 4 5 6 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 638, 36,37% 4 000,00 79 000,00 50 267,70 4 000,00 24 732,3
32 000,00 20 361,6 11 638,4)
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,43 36,370% Suma zwrotéw;
111 000,00 70629,3 4 000,00 36 370,7
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 20 361,600
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
Operacji 63,630% 70 629,300




Przyktad 14

Operacja 2 etapowa [2 WoP] plus aneksy zmnjjsee&wot: pomocy , z WF w wysokai 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacjjest rownaKwocie do refundacji.
Zwrot srodkéw z WF zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajcego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatni :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokéci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWTO1-y CZ¢sCl STOOKOW otrzymanycn
nawvorzedzaiace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

wtym:

Kwota pomocy

Srodki krajowe

uzupetniagce (jesli
srodki wyptacone

Rozliczeniesrodké

Operacji

Suma kwotSrodki EFRROW Suma kwoiKwota pomocy wynikaga z prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowamy
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iats 5 nikajgca z
Kwota pomocy | Udziatsrodkew na | U922 Sr0dKOWnal unta wyptaconeg Yrawicilqowo Wyplaczne_ na ramach otrzymanych na
Data umowy/ anekfuynikajaca z umow|  wyprzedzajce wyprzedzajce |\ nrzedzajcego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o . Wyprzedzajce | orzedzajcego | WyPrzedzajce
. . finansowanie w - B poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . - finansowanie
/ aneksu finansowanie w : finansowania . o finansowania,
X kwocie pomocy kosztow (uwzgkdniajaca uzgkdniajca
kwocie pomocy (W %) kwalifikowalnych zwroty), nie wicej .
2 zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyly
przystugujcej 36.37%
kwoty pomocy przystugujcej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 668, 36,37% 41 008,63 15.05.2019 5200,91 2 50 000,04 31 815,00 18 185,00
15.05.2019 98 454,00 35 3Q7 36,370% 30.06.2019 1 256,29 3 45 000,00 28 633,5( 16 366,50
30.06.2019 95 000,00 34 591 36,37%
Ostatecznie: 95 000,00 34 551,40 36,370% Suma zwrotéw] 6 457,13
95 000,00 60 448,5 34 551,50 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspoéffinansowania unijnego /(kwota przelewdiem + Kwota rozliczaga WF) 63,630% 28 633,500
gdzie kwota przelewu ogdtem jest réwna kolumnie+1D1 lub 12
63,630% 60 448,500




1-4/363
Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranychsrodkéw
publicznych

Zasady ogolne:

Zasady dotycgzre trybu zwroturodkow w zakresie wyprzedzaego finansowania/zaliczek
wynikajg z ustawy o finansowaniu wspdlnej polityki roln€z, U. z 2018 r. poz. 719 z
pdézn. zm.) oraz rozpogdzenia z dnia 3 listopada 2015 r. Ministra Roln&iviRozwoju Wi
w sprawie zaliczek w ramach PROW na lata 2014-Z020 U. poz. 1857 z pd. zm.).

Wszczcie posgpowania w sprawie ustalenia kwot nieralie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych ma miejsce wowczas, gdy ptétnpostata zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek beypktub poprzez kompensat
naleznosci figurujacej w Ksidze Dheznikdw ARIMR ze zobowjzaniem ARIMR wzgidem
tego beneficjenta i nie zostat dokonany zwrot m&tnz tyt. nienalenie lub nadmiernie
pobranych ptatn&i, w szczegélngi:

> stwierdzonoze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrezepisom prawa (np.
w wyniku pomyiki organu lub ujawnienia nowych oladndci faktycznych danej
sprawy);

> stwierdzono,ze srodki wyptacono na podstawie prawidiowej decyzgicd2 w zawyonej
wysokaci (np. ptatné¢ zostata zrealizowana w kwocie #gzej, ni kwota wynikajca
Z umowy 0 przyznaniu pomocy, w z@ku z bkdnym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecé ptatnaci na rzecz beneficjenta);

» niezrealizowania przez Beneficjenta zobgweh wynikajgcych z umowy przyznagej
pomoc finansow,

» realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozpplzen wykonawczych;
» niedokonania wymaganego zwratedkow;

» powzicia informacji o niezachowaniu przez Beneficjentaarumkow/zobowjzan,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w rgstwie ustalg, dokonanych w toku
czynnaci kontrolnych w okresie zwrzania celem;

» zaistnienia w okresie trwaioi operacji okolicznéci, okrelonych w art. 71 ust.1
rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiagcego wspolne przepisy, dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznagwuszu Spojici, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskez Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiz@go przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FumnduSpotecznego, Funduszu
Spéjnaci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegoaz uchylagce
rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/200Bz. Urz. UE L 347 z dn. 20.12.2013 roku, str.
320 z p@. zm.) /zwanego dalej ,rozp. 1303/2013", skugkyjch konieczngciag zwrotu
wktadu z EFSI, a mianowicie:

e zaprzestanie dziatalda produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem,

e zmiana wlasn&i elementu infrastruktury, ktéra daje przetsorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalee korzyci,
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e istotna zmiana wptywaga na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra mogtaby doprowadazilo naruszenia jej pierwotnych celow,
z wylaczeniem przypadkédw, w ktoérych zaniechanie dziakadno
produkcyjnej jest wynikiem upadioi beneficjenta, niejulacej efektem
oszukaczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejSk& jako
odstpstwo w realizacji operacji, niemg@e znamion nieprawidiowoi,
skutkupcych konieczngciag dochodzenia nak@osci),

» powzikcia informacji o postanowieniu adu, dotycacym ogtoszenia upadioi
beneficjenta, w przypadku, §je upadia¢ jest wynikiem oszuki@czego bankructwa.
Przedmiotem dochodzenia przez ARIMR w takim przypesl kwoty nienalénie pobrane
w_wysokaci proporcjonalnej do okresu niespetnienia wymoggdmez beneficienta w
okresie trwatéci operacji,

» powzicia informacji o innych wiadczych rozstrzygoiach uprawnionych organéw
panstwowych lub orzeczeniachdowych, stwierdzagych popetnienie przez beneficjenta
czynow zabronionych oglonymi przepisami,

» W zwigzku z konieczngéciag wypowiedzenia przez ARIMR umowy 0 przyznaniu pogoc
z tytutu naruszenia przez beneficjenta, zawartyatiejpostanowig,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiégyag o0 przyznanie pomocy, ha mocy
odrebnych przepiséw - w przypadku, gdy byly dokonywapk&tndci na rzecz
beneficjenta, w zwaizku z realizagj postanowié@ umowy 0 przyznaniu pomocy, zawartej z
ARIMR,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmaperacji w trakcie realizaciji
operacji/po dokonaniu ptatéo ostatecznej w okresie zygiania celem (np. zmiana
nastpcy prawnego, przeniesienie prawa wiadendub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji po dokonaniu pfatéd ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementowe)amj
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z nanisze postanowie umowy o
przyznaniu pomocy, zawartej z ARIMR.

W mysl postanowié art. 122 ust. 2 rozp. 1303/201Pgistwa cztonkowskie zapobiegaj
nieprawidtowgciom oraz je wykrywaj i koryguy, a take odzysky kwoty nienalénie
wyptacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tycht k@aerminie(...).”Art. 58 ust. 1 lit."c”

i ,&” rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063 z dn.17.12.2013
w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnejrzalzania ng i monitorowania jej oraz
uchylagce rozporzdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE2#99/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/200&. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013
roku, str.549 z ptn. zm./ stanow, ze: ,Panistwa cztonkowskie przyjmuyv ramach WPR,
wszystkie przepisy ustawowe, wykonawcze i adnanigtre, a take podejmuj wszelkie inne
srodki, niezlgdne do zapewnienia skutecznej ochrony intereséwangimwych Unii, w
szczegolngri w celu: (...) ¢) zapobiegania nieprawidtaigmm i naddyciom finansowym,
ich wykrywania i usuwania (...) €) odzyskiwania niefrgych ptatnéci wraz z odsetkami
oraz, w razie konieczsoi, wszczynania w tym celu pgstwai sgdowych”

Na podstawie ustawy z dnia 27.05.201% rfinansowaniu wspélnej polityki roln€pz.U.
z 2018 r., poz. 719§rodki finansowe:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
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2) pobrane nienakaie lub w nadmiernej wysokoi

— podlegaj zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w akgsci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazagiadkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Przez pajcie kwoty nienalgnie pobranych platrigi, nalery rozumie&, nalenosci, ktore
powstaty z przyczyn lacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacanedki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, mal@ci powstale na skutek nie wykonania operacji
w catasci lub czsci.

Przez pajcie kwoty nadmiernie pobranych pta#ieg nalery rozumi€, nalenosci, ktore

powstaty z przyczyn lgcych po stronie podmiotu wdtajgcego, m.in.srodki wyptacono na
podstawie prawidiowego rozstrzygoia sprawy, lecz w zawpnej wysokéci (np. bhd

pracownika sporgizapcego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozpagdzenia (UE) nr 1306/2013 w zywku z art. 41 ust. 5
rozporadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiekenalenych ptatnéci

wynikajacych z nieprawidtowéci lub zaniedba paistwa czionkowskie wyspuja do

beneficienta o zwrot oddpoej kwoty w_ ciaggu 18 mies¢ecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiIMib podmiot wdrzajacy

sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentuiestizapcego, ze miata miejsce
nieprawidtowac¢.

Realizupc powysze, naley zapewnt nieprzekraczaln@g terminu 18 miescy od daty
zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli jpddobnego dokumentu stwierdzaggo
nieprawidtowd¢ do daty-eraz rejestracji sprawy w Kdie Dheznikow.

Prowadzenie pogbowania w sprawie ustalenia kwoty niermlie lub nadmiernie pobranych
ptatncci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozgdzenia (UE) n1306/2013, nie
uniemaliwia ustalenia kwoty nienammie lub nadmiernie pobranych ptagco oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma #ohiecznéci dokonania zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranyaéhodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonat wymaganego anéatdkow i ztazyt wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy, nake postpowa zgodnie z przytymi rozwigzaniami w ksizce
procedur KP-611-366-ARIMR.

Ztozenie przez beneficjenta wniosku 0 ponowne rozpaigzgprawy nie wstrzymuje terminu
sporadzenia dokumentu ZW-1/425.

W przypadku, kiedy Beneficjentowi zostata ¢lmrona korespondencja wynikea z
niniejszej procedury, istnieje monvosé tylko jednokrotnego zigenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Nieztenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w teiaminb
ztozenie kolejnego d&zie skutkowé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jeili w wyniku przeprowadzonego pepbwania, zgodnie z KP-611-366-ARIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informgge o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas naleporzdzi¢c dokument zgtoszenia nateosci — korekta.
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Dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425 (dot. spraw  windykowanych i
niewindykacyjnych) przesytany jest wraz z pismé&ymbol formularzaP-7/363 do DDD
ARIMR w przypadku dziatd wdrazanych przez SW albo do DZN ARIMR w przypadku
dziatah wdrazanych w DDD

J&li zachodzi potrzeba wygaienia jakicld okoliczngci sprawy naley t¢ informacg dopisa
na formularzu pisma P-7/363.

Jezeli ZW-1 przekazywane jest ponownie po WaEejszym zwrocie przez DDD, w {mie P-
7/363 naley powota znak sprawy z pisma ARIMR.

W przypadku konieczrigi dochodzenia natl@osci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postpowa zgodnie z ksizka proceduiKP-611-359-ARIMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego ppstvania w zakresie ustalenia kwot wysi
uzasadnione gipliwosci w sprawie ustalenia wysokm kwot do zwrotu (np. rozpatrywany
przypadek nie znajduje odzwierciedlenia w ninigjsk®), podmiot wdrazajacy, przed
wystaniem do Beneficjenta pism P-1/363 lub P-4/3630ze wystapic do DDD ARIMR

Z prasbg 0 opink, z jednoczesnym ok§leniem swojego stanowiska w sprawie

Posipowanie w sprawach dotycgcych ustalenia nienalenie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaty przekazane na pogtawie umowy.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RpzwDObszaréw
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz2Q22 r. poz. 387), nienalee kwoty
pomocy podlegaj zwrotowi wraz z odsetkami okélenymi jak dla zalegtéci podatkowych.
Wiasciwos¢ 1 tryb ustalania nienal@ie pobranych kwot pomocy zostaly okome w
przepisach o ARIMR

Moment wysipienia okolicznéci skutkupcej koniecznécia ustalenia kwoty nal@aosci do
zwrotu okréla zatwierdzenie albo otrzymanie dokumentu z ktoregnika nieprawidtowge
skutkupca koniecznécig zwrotu srodkéw, np.: data podpisania aneksu zmniejsemjo
kwote ptatngci wskazap w umowie, data rozwkania umowy, odmowa wyptaty
pomocy/cesci pomocy z uwagi na natenie na beneficjenta kary finansowej, vgpsénie
przez Beneficjenta z wnioskiem o rozaénie umowy, rozliczenie operacji w wyniku
ztozenia wniosku o pfatrigé koncows). Jezeli po zrealizowaniu ptatr§ci koncowej zaistnieje
konieczné¢ dochodzenia nat@osci zarobwno z wyptaconego wcaeej (na podstawie
pierwszego zlecenia ptatém) wyprzedzajcego finansowania/zaliczki jak ez pozostatej
czesci wyptaconychsrodkéw (ptatnéé koncowa), naley ustalt kwote naleznosci do zwrotu,
a nasgpnie sprawdd, czy beneficjent zwrdcirodki.

W przypadku braku zwrotu naleosci nalezy sporzdzi¢ pismo wzywajce beneficjenta do
zwrotu naleénosci, wg wzoru:

- formularz P-1/363 dla dochodzenia rmaleci wyptaconych w ramach wyprzedzeggo
finansowania/zaliczki,

- formularz P-4/363 wzywagy beneficjenta do zwrotu naleosci w zakresiesrodkow
wyptaconych kolejnymi ZP (ptatdé koncowa).

Pismo wzywajce Beneficjenta do zwrotu nienahée, nadmiernie pobranychrodkow
publicznych (P-1/363 lub P-4/363) SW spmtza niezwilocznie po ustaleniu koniecgcio
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ustalenia kwoty nafaosci do zwrotu, jednak nie gaiej niz w terminie5 dni roboczych od
momentu wysipienia tej okolicznéci, po jednoczesnym ustaleniie nie zostat dokonany
przez Beneficjenta zwrot wdaiwej kwoty.

Uwzgledniagc powysze pisma wzywace do zwrotu nalaosci jako pisma, ktére mag
postwy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) nalevysytat tylko drog pocztows co
pozwoli na prawidtowe uzupetnienie daty odbioru WA.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. oMRi(Dz. U. z 2019 r. poz. 1505 z
pézn. zm. ), w sprawach dotygzych ustalania nienateie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktére zostaly przekazane pr2d2iMR na podstawie umowy w
Zwigzku

z realizacg Wspolnej Polityki Rolnej, Wspdlnej Polityki Rybdek lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,
2) krajowych, przeznaczonych na wspétfinansowanie wk@a realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje si przepisyKodeksu postpowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu kwoty nienatée/nadmiernie pobranyciiodkéw finansowych
Z tytutu realizacji umowy 0 przyznaniu pomocy, pekgzonej o odsetki.

= W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki § naliczane
w wysokaci, jak dla zalegtéci podatkowych, za okres pogdzy terminem zwrotu
srodkow finansowych przez beneficjenta, wyznaczorwmakazie odzyskanigrodkéw,
aday zwrotu catdci zadhwenia lub odliczenia. Termin zwrotu platicd nie maze
przekracza¢ 60 dni od daty nakazu odzyskanieodkéw, stosownie do postanowiart. 7
ust.2 rozporgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dhia07.2014 roku,
ustanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanegstesnu zawzzania i kontroli,
srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady waag zgodnéci / Dz. U. UE L. 227
z 31.07.2014 r., str. 69 z fd zm.)/, rozporzzdzenie 809/201'4 oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014upkstanawiagcego zasady, dotygze
stosowania rozporglzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063
w odniesieniu do agencji ptatniczych i innych organ zarzdzania finansami, rozliczania
rachunkéw, przepisow, dotyez/ch kontroli, zabezpiecze przejrzystéci /Dz. Urz. UE L
255 z dn. 28.08.2014 roku, str. 59/ (,rozp. 9084201 Zgodnie z art. 115 Kodeksu
cywilnego , jeeli koniec terminu do wykonania czymwd przypada na dzie uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na safyaermin uptywa nagpnego dnia, ktéry nie jest
dniem wolnym od pracy ani solot

W postpowaniu dochodzenia naleosci w zakresie kwoty nienataie/nadmiernie
pobranych srodkow publicznych lub pobranych niezgodnie z preezeniem (z
wytaczeniem wyprzedzagego finansowania i zaliczki) stosujerioymularz P-4/363.

= W przypadku zaliczek/wyprzedzapcego finansowania, pobranych przez beneficjenta
nienaleznie/w nadmiernej wysokasci lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
— zwrotowi przez beneficjenta podlegae&z srodkdw wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem/pobranych nierale lub w nadmiernej wysokoi wraz z odsetkami
w wysokaci, okreslonej, jak dla zalegkxi podatkowychliczonymi od dnia przekazania
tych $rodkéw przez ARIMR — w terminie 14 dni od dnia dgzenia beneficjentowi
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wezwania do ich zwrotu. W pe@powaniu dochodzenia naleosci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajcego finansowania stosujemy formularz P-1/363.

Dokument zgtoszenia nalEnosci nalezy sporzadzi¢ i przekazat do DDD ARIMR
w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o odbiorze przez beneficjenta
wezwania.

Odsetki od nalenosci ARIMR wynikaj ace 2z wyptaconego wyprzedzarego
finansowania operacji w ramach dziatania ,Wsparciedla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” obj etego PROW 2014-2020 w przypadku rozvgzania umowy
badz zawarcia aneksu zmniejszajcego kwot pomocy

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 maja 20b5inansowaniu wspélnej polityki rolnej
(ustawa o finansowaniu WPRYyodki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienadmie lub w nadmiernej wysokoi
- podlegag zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w okgsci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazadiadkéw, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu. Ngstie art. 19 ust. 2 ustawy o finansowaniu WPR
stanowi,ze zwrotowi, 0 ktérym mowa w ust. 1, podlega odpalmie ta czs¢ srodkow, ktora
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniebo gobrana nienataie lub w
nadmiernej wysoki.
Majac na wzgtdzie powysze naley stwierdzé, ze zasagl jest zwrotsrodkow, o ktérych
mowa w powotanych przepisach wraz z odsetkami. aledme zawsze odgiienie od
realizacji operacji {dz aneksowanie umowyc¢hzie rodzito obowjzek naliczania odsetek
zgodnie powotanymi przepisami. Ustalenia kwoty mabéci do zwrotu oraz nak®nia na
beneficjenta rygoru odsetkowego dokonuje SW w apam okoliczndci faktyczne
rozpatrywanej sprawy.
Rozwaajac odsgpienie od nakladania na beneficjenta okaku sptaty odsetek od
naleznosci wynikajacej z wyprzedzagego finansowania, obogzkowo naley wzig¢é pod
uwag stan faktyczny danej sprawy, w szczegétitodobrowolndé i termin zwrotu (czy
zwrot nasipit przed dogczeniem wezwania) oraz czy okoliczobsprawy nie wskazaj aby
srodki z wyprzedzajcego finansowania zostaty wykorzystane do innychHovee niz
wynikajace z umowy (np. zbadanie historii transakcji dokeagych z rachunku
wyodrebnionego do obstugi wyprzedzeggo finansowania).
Majac powy:sze na uwadze, w sytuacji, gdy zwrot catej kwothrpoego wyprzedzagego
finasowania nagpit w sposob dobrowolny_(bez uprzedniego wezwardazdrotu), oraz
nasgpito wywigzanie s¢ przez beneficjenta z konieczuwo rozliczenia w _petnej wysokoi
uzyskanych w ramach wyprzedzeggo finasowanigrodkow finansowych, a okoliczgo
sprawy nie wskazuaj aby érodki te byly wykorzystywane niezgodnie z przezmagem,
naleey rozway¢ mazliwosé odsppienia od zgdania zwrotu odsetek od wyptaconego i
zwroconego w cakei/czesci wynikajgcej z zawartego aneksu wyprzedzajgo finansowania.

Odsetki od zaliczki/wyprzedzapcego finansowania (tzw. zysk z tytulu odsetek
bankowych)

Srodki z naliczonych przez bank odsetek bankowygysKzod zaliczki/wyprzedzagego
finansowania) podlegajzwrotowi na konto ARIMR. Nie ma mibwosci pomniejszania
kwoty pomocy (kompensaty) o kwonhaliczonych odsetek. Odsetki bankowe naliczonezrz
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bank od kwoty zaliczki/wyprzedzgjego finansowania na wyadmionym w tym celu
rachunku bankowym beneficjenta, od dnia wplywuzkii na dany rachunek, beneficjent
zwraca na wskazany w umowie rachunek bankowy ARIMR.

W przypadku braku zwrotérodkow z tytutu zysku od wyprzedaagpgo finansowania natg
wystawic dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425, okrélajac charakter nalaosci jako
podlegagcy windykacji, jednak bez wskazania na naliczanisetek.

Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzegtagjo finansowania/zaliczki
zgromadzonych na wydzielonym w tym celu rachunkuinkbsvym, réwnie naley
przygotowa& dokument zgtoszenia nateosci ZW-1/425.W takim przypadku nade okresli¢
naleznos¢ jako niewindykowas.

Ustalenie nal@nosci w przypadku wystapienia kary za naruszenia przepiséw o
zamoéwieniach publicznych/konkurencyjnym trybie wybau wykonawcow

Natozenie na beneficjenta kary za naruszenia przepis@amowieniach publicznych ma
wptyw na zmniejszenie kwoty pomocy a tym samym ngsaka¢ wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki. W sytuacji konieczoo odzyskania kwoty z wyprzedzagpgo
finansowania /zaliczki ¢glacej konsekwengj naruszé z zakresu zaméwiepublicznych, co
do zasady, w takich przypadkach odzyskiwana kw@agpowinna by obarczona odsetkami
liczonymi od dnia wyptaty na rachunek beneficjedtadkow z tytutu wyprzedzagego
finansowania/zaliczki. W ww. przypadkach nalewezwa beneficjenta z zastosowaniem
wzoru pisma P-1/363, z uwzginieniem stosownej modyfikacji w oparciu o stantyakny
danej sprawy oraz z pomgaiem czsci pouczenia dotyezej zwrotu odsetek.

Powyzsza zasada ma zastosowanie rownieprzypadkach, kiedy konieczftoodzyskania
kwoty wyprzedzajcego finansowania/zaliczki jest konsekwenajaruszé zwigzanych

z konkurencyjnym wyborem wykonawcow. W praktycenakl, w zwizku z wejciem w
zycie w dniu 18.04.2020 r. ustawy z dnia 16 kwietd@20 r. o szczegolnych instrumentach
wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianiemesivirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 695) i
uchyleniem przepisow dotygzych obowijzku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow dla dzialdpoddziata i pomocy technicznej realizowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2012020, takie przypadki na obecnym
etapie wdraania, co do zasady, nie powinny wyst. Jezeli w okreslonych przypadkach, z
racji ww. zmian w przepisach pojawsic uzasadnione yipliwosci co do wystawienia i
wypetiania dokumentéw zgtoszenia malesci, zaleca s w pierwszej kolejngci
konsultowanie danego przypadku zezblami prawnymi samosgzlu wojewodztwa.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozpgaizenia 1306/201,3odskpuje od ustalenia

nienaleznych kwot pomocy,jesli kwota do odzyskania od beneficienta w ramachngkai

indywidualnej danego programu pomocy lirodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie

liczac odsetek, przeliczane] na ziote wg kursu eurolarstgo zgodnie z art. 11 ust. 2

rozporazdzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczage obowiazek zwrotu ptatngci nienaleénych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozposrlzenia Komisji UE nr 809/2014 — gdy dana ptdtn@ostata
dokonana na skutek pomyiki wiawego organu.

Obowigzek zwrotusrodkéw, nie ma zastosowaniaz¢d dana ptatng zostata dokonana
na skutek pomyiki wikciwego organu lub innego organu oraélijetad nie mogt zosta
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okoliczwach. Jednak w przypadku, gdydht
dotyczy elementéw stanu faktycznego istotnych diicmania przedmiotowej ptatdai,
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akapit ten stosuje @ijedynie, jg8li decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w
terminie 12 miesicy od dokonania pfatsoi.

Z przytoczonych powsej przepiséw wynika,zi nie ma obowizku zwrotu, jeeli ptatng¢
zostata dokonana na skutek pomyiki organu orad bie mogt zosta wykryty przez
beneficjenta, niezalmie od terminu przekazania decyzji o odzyskasi@dkow.
Natomiast w przypadku &du dot. elementéw stanu faktycznego istotnych dlécpenia
przedmiotowej ptatniei, nie ma obowszku zwrotu, jeeli decyzja o odzyskaniu nie
zostata przekazana w terminie 12 mgegiod dokonania ptatsoi.

Kwoty nienalenie lub nadmiernie pobranych ptafico stanowice réwnowarté¢ 100 euro,
ustalane $ oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjentatnpsci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wnioskag oddzielnie dlarodkow wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny czy kwota nienale lub nadmiernie pobranych ptatco
nie przekracza réwnowadc 100 euro (tj. czy zachogzprzestanki do odsgpienia od
odzyskiwania nienafmie lub nadmiernie pobranych ptafeg, nie naley bra¢ pod uwag
kwot, ktore zostaty uwzgtinione w poprzednich pagtowaniach, zakeczonychustaleniem
kwot nienalénie lub nadmiernie pobranychsrodkédw publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1/425.

Dla dokonania oceny, czy zachadprzestanki do odgpienia, tj. czy kwota platrioi
nienalenych przekracza réwnowak® 100 euro, naley zsumowa wszystkie kwoty
nieprawidtowdci znane podmiotowi wdeajagcemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczce danego beneficjenta, danego programu pomocyriudka wsparcia i ptatrioi
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie g@bj poprzednio zakmzonymi
postpowaniami.

W przypadku, ustaleniaze obliczona kwota nienaleie Ilub nadmiernie pobranych
ptatnaici w odniesieniu do poszczegdlinych schematoéw pomgcho / sSrodkdw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanaygej rownowarté¢ 100 euro, nie liczc odsetek, nagpuje
odstgpienie od ustalania kwot nienatee lub nadmiernie pobranych ptatco W tym
przypadku nalgy sporzdzi¢c dokument dot. odsgpienia (vzér formularza O-1/363) oraz
dokument ZW-1/425 z adnotacpdsgpienie (patrz instrukcja wypetniania dokumentu ZW-
1/425) i przekazado DDD.
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1-5/363
Instrukcja wypetniania dokumentu ZW-1/425 nr 1

Dokument zgloszenia nateosci ZW-1, po ustaleniu kwot nienaleie, nadmiernie
pobranychsrodkéw publicznych przez SW, jest spgizany zaréwno, gdy beneficjent
zwracit srodki, jak rownie w przypadku, gdy beneficjent nie dokonat wymaganegrotu
srodkow.

Dokument zgtoszenia naleosci ZW-1 winien by kompletny i wskazywa podstaw
prawng, z ktorej wynika obowizek zwrotu wyptaconej kwoty pomocy, wyprzedz&go
finansowania/zaliczki.

Dokument zgtoszenia nateosci ZW-1 w przypadku dziafa obstugiwanych przez
Samorady Wojewddztw nalgy przekazd do DDD ARIMR lub przypadku dziata
obstugiwanych przez DDD do DZN ARIMR:

1. w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informagjidogczeniu pisma w sprawie
konieczndci zwrotu nalencsci (dla spraw windykacyjnych),

2. w terminie 3 dni roboczych od poweia informacji o dokonaniu przez beneficjenta
zwrotusrodkéw,

3. DDD w terminie 15 dni roboczych od otrzymania z $anpdu Wojewddztwa, jednak w
przypadku konieczrimi zwrotu dokumentow do Sama@du Wojewodztwa w celu
ponownego poprawnego spedzenia lub w sytuacji, gdy konieczne jest uzyskanie
brakupcych zagcznikdédw Ilub wyjdnien, termin ten ulega zawieszeniu do czasu
otrzymania kompletu dokumentow.

W przypadku, gdy wystawienie dokumentu zgtoszerddeznosci, w wyzej wskazanym

terminie, zagraatoby dotrzymaniu terminu 18 miesy, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1
rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083, przygotowanie oraz
przekazanie dokumentu do DDD lub w przypadku daiaastugiwanych przez DDD do
DZN powinno nasipi¢ niezwtocznie.

W przypadku wystawienia dokumentu zgtoszeniazmad&i po uptywie terminu 18 miesty
nalezy dolgczy¢ pisemne wyja&nieniaw zakresie przyczyn niedotrzymania wyznaczonego
terminu wraz z dokumentami, ktére dotycz sprawy (np. pisma organéwcigania, Sdu,
Komornika itp.) Wyj&nienia te powinny mie forme notatki stiébowej opatrzonej dat
imieniem, nazwiskiem, stanowiskiem ghowym oraz podpisem osoby spgizapcej oraz
osoby upowznionej do zatwierdzania dokumentéw zgtoszeniazmakei.

W przypadku konieczrdgi wystawienia dokumentu korygigego zgtoszenie
naleencsci ZW-1/425 nr 1 (jeeli jest wymagany, tj.: @ w wyniku ostatecznego
rozstrzygngcia w sprawie nagpi zmiana wysok&ci kwoty nalenosci w odniesieniu do
pierwotnie ziaonego dokumentu ZW-1/425 nr 1) dla spraw windykaggh, do ktérych
Beneficjent wnidst prébe o ponowne rozpatrzenie sprawy/odwotanie, halerzekaza
stosowne dokumenty do DDD(UM) / DZN(DDD) w terminfedni od daty ostatecznego
zakaczenia posfpowania w zwizku ze ziagonym wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy (tj. od daty ustalenia ostatecznej wysokkwoty nalenosci).
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1. Kolejnosé¢ wypetniania i pojecia uzyte w dokumencie

Celem prawidiowego zgtaszania nmaleci wymagane jest spadzanie odgbnych
dokumentow ZW-1/425 nr 1 dla nahici dotyczcych rozliczenia spraw niewindykowanych i
windykacyjnych.

Srodki wyptacane beneficjentom z tytutu zaliczki/wgpdzajcego finansowania/
ptatncci zwyktych @ ksieggowane na osobnych kontach dggwych. Zastosowanie ww.
podziatu umazliwi prawidtowe zarejestrowanie i rozliczenie przedaniotowych naleznosci
w Ksiedze Dhuznikdw.

W niniejszym rozdziale opisano goja wyte w dokumencie ZW-1/425 nr 1 oraz
0g0lne zasady wypetniania tego dokumentu. Zasadgyetmania dokumentu zostaty opisane
w rozdziale 2 niniejszej instrukciji.

Zaleca sg przyjecie nizej wskazanych zasad przy spoegdzaniu dokumentu —ZW-1/425 nr
1.

1) Okreslenie prawidiowej podstawyadania zaptaty/zwrotu natecsci - Pola opisowe pod
Tabeh nr 4.Prawne zabezpieczenie wykonania umowy
e nalezy wskazé nazwe, numer i daf dokumentu stwierdzgiego wysipienie
nieprawidtowdci oraz nazw, numer i da dokumentu/decyzji, na podstawie ktérego
beneficjent zobowzany jest do zwrotu pomocy;
e nalezy wskaza, ktorych zapisow umowy/decyzji nie wykonat bengfit lub zapisy
umowy/decyzji, ktére zostaty przez beneficjentardae.

Kazdorazowo w pozycji Podstawa zadania zaptaty' nalezy wskazyw& powod
sporadzenia zgtoszenia naleocsci (dokumentu ZW-1). W zakresie nahesci dot.
rozliczenia zwrotow dokonywanych z inicjatywy beogintow (dobrowolny zwrot),
naleey wskazé przyczyre dokonania takiego zwrotu. Natomiast przy sprawach
windykacyjnych, naley wskazé& dokument stwierdzggy nieprawidiowsé oraz
odpowiednie postanowienia umowy, ktére zostaty ptxneficjenta ztamane.

2) Wskazanie zaptaconych zlécptatnaci, stanowicych zrédto dochodzenia nateosci, w
ramach ktérych dokonywany jest zwénbdkow. (Tabela 2)

3) Okreslenie nalenasci poprzez wskazanie (pole wyboru nad Taldgl

Naleznosé niewindykowana— nalenosé, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed wezwaniem
do zwrotusrodkow/przed podciem czynnéci zmierzagcych do odzyskania naleosci.

Naleznosé¢ windykacyjna — naleénos¢ w sprawach, w ktérych stwierdzona beneficjent nie
dotrzymat warunkdw umowy i zobogdany jest do zwrotu e%ci lub cal@ci wyptaconej mu
pomocy kdz w wyniku niedotrzymania tych warunkow przejmowgasat cz$¢ lub cala¢
zabezpieczenia.

4) Okreslenie winy lezgcej po stronie beneficjenta lub po stronied®aa cztonkowskiego
(pole wyboru nad Tabell):
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a. wina beneficjenta — naleznosci, ktére powstaty z przyczyn 4gcych po stronie
beneficjenta.

b. btad administracyjny — nieprawidtowo pobranérodki, ktére powstaty z przyczyn
lezacych po stronie administraciji.

5) Okreslenie nalendsci podlegagcych zwrotowi (Tabela 1):

Zaliczka — kwota zgtaszanej nataosci gtéwnej z tytutu wyptaconyckrodkow krajowych
lub UE w ramach pfatrici zaliczkowej.

Zysk od zaliczki — wartaé¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wygbdionych
rachunkach bankowych beneficjentéw przeznaczongobbgdtugi zaliczki.

Wyprzedzajace finansowanie -kwota zgtaszanej nateosci gtéwnej z tytutu wyptaconych
srodkow krajowych w ramach wyprzedzeggo finansowania.

Zysk od wyprzedzapcego finansowania— wartg¢ odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych beneficjentow przezomaych do obstugi
wyprzedzajcego finansowania.

Zwykta sprawa —srodki wyptacone beneficjentowi po zweryfikowaniwpdstawionej przez
niego dokumentacji w ramach rozliczenia projektutord&c nie powinny podlega
refundacji’kwoty rekompensat lub premii podlegaj zwrotowi, tj. w ramach ptatsa
innych niz zaliczkowe i wyprzedzage finansowanie. Rownienaleznosci powstate po
rozliczeniu zaliczki lub wyprzedzgjego finansowania stwierdzone w  wyniku
przeprowadzonej kontroli.

2. Instrukcja wypetniania dokumentu
2.1.Numeracja dokumentu
Dokument zgtoszenia naleosci ZW-1/425 nr 1 spogdzany jest manualnie tj. poza
systemem wdrgeniowym. Poniej przedstawiono sposéb numerowania dokumentow
zgtoszenia nalaosci ZW-1/425 nr 1:

Pole na dokumencie

Z\W-1/425nr 1 zgtoszenie nal@osci Nr ..., Z tyt. ptatnéci
dokonanych w ramach WPR

Nadanie numeru dokumentu

Kazdy dokument zgtoszenia nafesci winien by opatrzony odibnym numerem, natg
przyja¢ numeragi zgodmy z nasgpujacym wzorem: X/YYAA/RRRR, gdzie X" jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/425, YYAA symbol jeditkd autoryzujcej ptatndé, np.
UMOL1 albo DDD. Natomiast ,YYYY” jest to rok wystaemnia dokumentu ZW-1.

Nadawanie numerow korektom do dokumentow ZW-1:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1 ,1/UMEA16/K1” lub 1/DDD/2018/K1,
gdzie pierwsze trzy sktadowe stangvpierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1, ktéry
jest korygowany. ,K1” oznacza pierwgkoreke tego dokumentu, w przypadku kolejnych
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korekt, dokument ZW-1 nalg numerowa odpowiednio ,K2”, |K3”, np.:
»,1/UM01/2013/K2”, ,1/UM01/2013/K3". Korekcie podlegzawsze pierwotny dokument
ZW-1.

Jesli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia wmatgci nasgpi odwotanie
beneficienta od decyzji/pisma ustal@go kwo¢ nienalenie/nadmiernie pobranych
ptatnaici (ZW-1 przekazano do ARIMR) wowczas zale od wyniku przeprowadzonego
postpowania wyjdniajgcego maliwe s3 nastpujace rozwazania:

> nalezy przekaza do DDD/DZN ARIMR korek¢ dokumentu zgtoszenia natessci
ZW-1 na kwote ,0” wraz z informagj w pismie przewodnim, o wycofaniu
dokumentu zgtoszenia nal@sci o nr X/YYAA/RRRR -{w-catdei-odstpiono-od
Koni  dochodzeni iaasei):

» nalery przekaza do DDD/DZN ARIMR dokument ZW-1 korekta, ze wskasn
wiasciwych kwot nalenosci (w  wyniku przeprowadzonego popbwania
wyjasniajgcego ustalono,ze odsgpuje s¢ od czsci ustalonych wczamie]
naleznasci);

» w przypadku, gdy obliczona kwota nienalee lub nadmiernie pobranych
ptatnaici spetnia warunek odgtienia (patrz instrukcja 1-4/363), nale wystawi
dokument ZW-1 uzupetnig¢ odpowiednio numer ZW-1 symbolem ,,ODST”, {j.:
1/UMO01/20.../ODST.

2.2.Nagtowek dokumentu
Pole na dokumencie

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dziatanie/poddziatanie:

Rodzaj Pomocy — (Kod- sktadowe rodzajy
pomocy)

Nr nieprawidtowdci

Nr AFIS wystany do OLAF

Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Nalezy wpisaé odpowiednio:
Jednostka wdrazajaca: Nazwa jednostki wdtajacej
Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjentaDane beneficjenta zgodnie z zawarmowy/ decyzj
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Numer identyfikacyjny beneficjenta: nr producenta — nadawany zgodnie z ustawdnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencpducentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptdtidDz.U. z 2021 r., poz. 699 z i
zm.).

Regon beneficjenta:numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze gdowym podmiotow
gospodarki narodowej jezeli taki nr zostat nadany wymagany w przypadku podmiotow nie
bedacych osobami fizycznymi.

PESEL beneficjenta:numer ewidencyjny powszechnego elektronicznegaerystewidencji
ludnaéci —wymagany dla 0so6b fizycznych.

Rok budzetowy: rok ptatngci na rzecz beneficjenta.

Kod pomocy. — kod budetowy programu, w ramach ktérego realizowany jestmanizm.
Umowa/bBeeyzja nr umowy zawartej z beneficjentemmnumer i data umowy zawartej z
beneficjentem, w ramach ktorej powstaty kwoty natsci. W przypadku numeru i daty
umowy 0 przyznanie pomocy nale wpis& tylko numer i daf umowy zawartej z
beneficjentem. Nie wpisujemy numeréw oraz dat amekdo umoéw. Jdi numer umowy
zostat zmieniony aneksem do umowy wpisujemy nunmeowy, ktory dotyczy nalanosci
skierowanej do windykacji (np. gdy nafes¢ dotyczy wyprzedzapego finansowania
wowczas w ZW-1/425 nr 1 wpisujemy numer umowy, kt@bowihzywat w momencie
realizacji ptatnéci z wyprzedzajcego finansowania).

Dziatanie/poddziatanie:zgodnie z zapisami umowy.

Rodzaj Pomocy - (Kod -  skladowe rodzaju pomocy): symbole
os/dziatanie/schemat/wariant.

Nr nieprawidtowosci — naley wskaz& numer nieprawidiow&xi nadany w Rejestrze
Nieprawidiowdci RIUP.

W przypadku, gdy naimos¢ nie spetnia definicji nieprawidtowoi i nie zostata
zaewidencjonowana w Rejestrze NieprawidiégvoRIUP/ w polu nalgy wpisa& ,nie
dotyczy”.

Nr AFIS wystany do OLAF — dotyczy nieprawidtow&ei raportowanych do KE, nalg
wpisa numer nieprawidtiow&ei nadany w rejestrze OLAF w przypadku, gdy natgc¢ nie
jest zwizana z nieprawidiowdtia zgtoszo do OLAF w polu nalgy wybra ,nie dotyczy”.
Komérka/jednostka w celu pozyskania nr nieprawidiéov nadany w rejestrze OLAF
potwierdza w departamencie odpowiedzialnym za pdaeaie ww. rejestru.

Znak sprawy: nalery wprowadzé znak sprawy zgodny Instrukcy tworzenia znaku sprawy

oraz numeru umowy O przyznaniu pomocy/decyzji ppemioty wdraajgce, ktorym
delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 20240-2(bo dla dziatA wdrazanych
przez DDD znak sprawy nadany przez DDD, a dodatknalezry oznaczy liczbe spraw dla
ktérych ustalano kwoty nienaleie, nadmiernie pobranychiodkéw publicznych, w ramach
danej sprawy, zgodnie ze wzorem: UMO01-6934-UMO01®@00D601, gdzie symbol ,01”
oznaczaze beneficjent jest windykowany po raz pierwszy waah sprawy. 3& beneficjent
bedzie windykowany po raz drugi w ramach sprawy, woagcnaley uwzgkdni¢ nastpujaca
numerag}: UM01-6934-UM0100009/162.

W celu rozrénienia spraw dla poszczegolnych partneréw w ramdahego projektu
wspotpracy lub podmiotow wspdlnie realigzaych operag w ramach wspierania wspotpracy
migdzy podmiotami wykonucymi dziatalndé gospodarcz na obszarze wiejskim ajtym
LSR naley do znaku sprawy wpisaunikalny numer partner projektu wspétpracy/podmniot
wspdlnie realizuyjcego operagj okreslony w umowie 0 przyznaniu pomocy, wWg WZzOru:
UMO01-6934-UM0100009/16/0W01
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Data .....cccccvvvveeennn. data zatwierdzenia/podpisania dokumentu zgtoszealignosci przez
osole upowaniong danej jednostki wdr@niowej.

2.3. Dane nagtéwka

Pole na dokumentu.

Niniejszym postanawia dp. pedje stosownych czyndoi prawnych w celu odzyskania kwoty ........... tybdn
(SEOWNIE: e zlotych) agr z nalenymi odsetkami naliczanymi zgodnieg| z
tabeh nr 1/tabed nr 3*, z tyt. ptatnéci dokonanej w ramach funduszu **.................c.coeiviiens na czewskazanegp
nizej beneficjenta:

(imie i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)

Dla kwoty naley wpisa:

Niniejszym postanawia s¢ podjecie stosownych czynn&i prawnych w celu odzyskania
kwoty (suma kwot zawartych W tabelidf--------m-m-mmmmm oo

Dla imi¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjentazpalgisat:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta-imi¢ i nazwisko albo nazgv
producenta, oki&enie jego miejsca zamieszkania — adres albostaaie siedziby — adres.

2.4.Naleznosci w podziale nazrodta finansowania

Pole na dokumencie

Na wymienion kwote sktadaj sic:
- publicznesrodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwaocie ... ziotych, dotyczy ptatied z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptafedz dnia ...
- wyprzedzajce finansowanie w kwocie ... ztotych, dotyczy ptdia dnia ...
- zysk od wyprzedzagego finansowania w kwocie ... ztotych, dotyczy pédti z dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwaocie ... ztotych, dity ptatndci z dnia ....
- publicznesrodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwaocie ... ztotych, dotyczy ptatiwd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptageoz dnia ...
- zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych daty@tatndgci z dnia ....

W miejscu kropek nafsy wpisa kwoty srodkéw dochodzonych wymienionych w tabeli nr 1
z zachowaniem podziatu geddta finansowania tgrodki krajowe orazrodki UE z
uwzgkdnieniem ptatnéci, ktorych dotycg--------------=---mm-mmm oo
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Przykifad:
W tabeli 2 wpisano kwoty wyptaconyéhodkow z tytutu zaliczki:

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat

Kwota w ztotych Zlecenie ptatndci nr ...

. Publiczne

Wyptata Data I?ubll(.:zne. srodki Razem

srodki krajowe .

europejskie
Wyptata 1 18.05.2012 | 12.500,00 37.500,00 50.000,00 001/081/69
UM0600004/13/01

Wyplaty razem 12.500,00 37.500,00 50.000,00

Beneficjent zwrdcit calet kwot wyptaconych, w zwazku z tym na dokumencie ZW-1/425 nr
1 naley wpisa:

Na wymienion kwote sktadag Sic:
- publicznesrodki krajowe, w tym:

- zaliczka w kwocie 12 500,00 ztotych, dotyczy ptdtia 18.05.2012r.
- publicznesrodki europejskie, w tym:

- zaliczka w kwocie 37 500,00 ztotych, dotyczy ptdtia 18.05.2012r.

Nalezy zwrocié¢ szczegodlg uwage:

Przy wypetnianiu kwot dochodzonych natesci nalezry zastosowa podziat srodkow -
analogicznie jak do zleagptatncci z uwzgbdnieniem poniszego.

Suma kwot naleznosci w podziale nazrodia finansowania tj. KR lub UE i suma zleca&
rozliczajacych zaliczlke/wyprzedzajgce finansowanie wyptat dokonanych na rzecz
beneficjenta w ramach danych zleag ptatnosci w podziale nazrodta finansowanie KR
lub UE nie maze przekracza pierwotnie wyptaconych kwot w podziale nazrodia
finansowania.

2.5. Naleznosci podlegapce zwrotowi/windykaciji

Pole na dokumencie

Ww. naleznosé niewindykowana/podlegaga windykacji powstata:
w wyniku bkdu administracyjnego
z winy beneficjenta

Wyboru dokonuje si przez skréenie niepotrzebnej definicji. Przy wyborze naleokresli¢
rodzaj i sposOb powstania natesci.

Naleznosé niewindykowana— nalenosé, gdzie beneficjent dokonat sptaty przed wezwaniem
do zwrotusrodkow/przed podciem czynnéci zmierzagcych do odzyskania naleosci..

Naleznosé windykacyjna — naleénos¢ w sprawach, w ktorych stwierdzonag beneficjent nie
dotrzymat warunkédw umowy/decyzji — zobawany jest do zwrotu ¢%ci lub caldci
pomocy.
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Powstata w wyniku bledu administracyjnego - wina lezaca po stronie po stronie f&wa
cztonkowskiego, nie wizgca s¢ z zawinionym dziataniem lub zaniechaniem beneiige

Powstata z winy beneficjenta H4ezaca po stronie beneficjenta, aica s¢ z dziataniem lub
zaniedbaniem beneficjenta.

2.6. Naleznosci podlegapce zwrotowi/windykacji — Tabela 1

Pole na dokumencie

Tabela nr1
Naleznos¢ podlegajca windykacji/niewindykowana*

Data zatwierdzenia sprawozdani Data dogczenia
kontroli lub podobnego dokumen| decyzji o ustaleniu

Zrodio stwierdzagcego,ze miata miejsce kwot/ Data
finansowaniaf Pocatkowa | nieprawidtowd¢, o ktérym mowa doreczenia
(nr zlecenia Rodzaj| data naliczanid w art. 54(1) Rozporglzenia (UE) informacji o
Lp.| platndci) Kwota odsetek odsetek 1306/2013 konieczndci zwrotu
| Zaliczka
1.
2

Razem zaliczka

Il Zysk od zaliczki
1.
2
Razem zysk od
zaliczki

Il Wyprzedzaj ace finansowanie
1.
2
Razem
wyprzedzajace
finansowanie
IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania
1.
2
Razem zysk od
wyprzedzajacego
finansowanie

V Zwykia sprawa
1.
2
Razem zwykta
sprawa
RAZEM

dla naleznosci

Nalezy okresli¢, czy nalenos¢ podlega windykacji lub jest niewindykowana — nigpebne
wykresli¢.
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W polu Zrédto finansowania/(nr zlecenia ptatnéci) — nr zlecenia ptatni@i, w ramach
ktérego dokonywany jest zwrétodkow.

W polu kwota wpisuje s¢ odpowiednio warté&¢ kwot dochodzonych, tj. nateos¢
podlegagca windykacji, z tytutu:

- Zaliczki

- Zysku od zaliczki (odsetki bankowe)

- Wyprzedzajce finansowanie

- Zysku od wyprzedzagego—finansowania (odsetki bankowe)

- Zwykta sprawa
W polurodzaj odsetekwpisuje s¢ odpowiednio:

e Brak - odsetek nie naliczagsilla spraw, w ktorych nie wynika obayzek naliczania
odsetek.

e Podatkowe — odsetki liczone jak dla zaldgtopodatkowych od nammosci
wynikajacych z zapiséw umow, na postawie ktorych przyznaemeficjentowi pomoc
finansowvy.

Pocatkowa date naliczania odsetek naleey wskazé& zgodnie z zapisami umowy
Z beneficjentem (sposOb naliczania odsetek zogpdany w Instrukcji ustalania kwot
nienalenie, nadmiernie pobranych  srodkéw publicznych (1-4/363).
Natomiast w przypadku, gdy dokument ZW-1/425 jeststawiany, a termin na zwrot
srodkéw jeszcze nie uptgh wowczas pole dot. pogtkowe] daty naliczania odsetek nafe
wypetnic na podstawie informacji zwrotnej o gozeniu pisma informggego o konieczrigi
zwrotu srodkéw. Jéli beneficient w wymaganym czasie nie dokona zwroaleznosci,
wowczas stosowne kroki w zakresie odzyskania znakei podejmie Departament
Zarzagdzania Nalenosciami ARIMR.

W przypadku, gdy w polu rodzaj odsetek wpisano gtels nie nalicza” gialbo ,brak” w
polu pocatkowa data naliczania odsetek wpisuje,si’.

W przypadku gdy, w wyniku zfmnego odwotania, rozstrzyguie wobec Beneficjenta jest
negatywne wéwczas w polu ,pagtkowa data naliczania odsetek” nalevpisa dat liczon
od pierwszego pisma wystanego do Beneficjenta, aegb wynika obowizek zwrotu
srodkow.

Data zatwierdzenia sprawozdania. z kontroli lub podbnego dokumentuo ktérym mowa
w art. 54 ust. 1 rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 w sprawie finansowania wspdlnej phkiityolnej, zaradzania m i
monitorowania jej oraz uchykge rozporzdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/20QWE) nr 485/2008 w nagtujacy
sposob (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 548n. zm.) to data zatwierdzenia
pierwszego w_chronologii sprawy dokumentu stwiejgtzzgo, ze miata miejsce
nieprawidtow@é. Dokument ten skutkuje dochodzeniem patéci i winien zawierd nazwe
beneficienta, kwat podlegaica zwrotowi oraz winien b§ zatwierdzony (s to dokumenty
m.in.: P-4/363 lub P-1/363).

Zgodnie z art. 54ust. 1 Rozporadzenia (UE) 1306/2013wn przypadku jakichkolwiek
nienalenych pfatnéci wynikajgcych z nieprawidtowéci Ilub zaniedba panstwa
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cztonkowskiewystepuja do beneficjenta o zwrot odnénej kwoty w ciggu 18 mies¢cy po
zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkaclpo otrzymaniu przez agewrcptatnicz lub
podmiot odpowiedzialny za odzyskiwanie takich pb&atm sprawozdania z kontroli lub
podobnego dokumentu stwierdzaggo,ze miata miejsce nieprawidtose

Realizupc postanowienia ww. rozpggdzenia, nalgy zapewnt nieprzekraczalnig terminu

18 miesgcy od daty zatwierdzenia lub otrzymania raportu antkoli lub podobnego
dokumentu stwierdzggego nieprawidtows do daty otrzymania przez beneficjenta pisma
informujacego o wysokéci kwoty nienalenie, nadmiernie pobranycitodkdéw publicznych
oraz o obowgzku ich zwrotu na rachunek ARIMR oraz rejestragirasvy w Ksedze
Diuznikow.

Natomiast w przypadku, gdy maizy zatwierdzeniem i przekazaniem do rejestradfisicdze
Dluznikow dokumentu zgtoszenia natesci, a dniem wskazanym na tym dokumencie w
polu Data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli(.uptyrgt termin, o ktérym mowa
powyzej, wraz ze zgtoszeniem natesci nalery przekazé pisemne wyjénienia dotyczce
przyczyn niedotrzymania wyznaczonego terminu.

Z uwagi na fakt,4 w systemie informatycznym brak jest funkcjondltioumazliwiajacych

weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stdzemia nieprawidiowdaei do czasu
wystgpienia o zwrot, podmioty wdfajace zobowdzane g do stalego monitorowania ww.
terminu oraz wszczynania czyr#ed mapcych na celu ustalenie kwot i terminowe
wystgpienie o zwrot do beneficjenta.

Suma kwot nalenosci w_podziale nazrédita finansowania tj. KR lub UE i suma zléce
rozliczapcych zaliczk/wyptat dokonanych na rzecz beneficienta w ramaahydh zlecé
ptatngci w podziale nazrédia finansowanie KR lub UE nie m® przekracza pierwotnie
wyptaconych kwot w podziale naddta finansowania.

Data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/Data dagczenia informacji o konieczndci
zwrotu nalezy wpisa dat doreczenia beneficjentowi ww. decyzji/informaciji.

W przypadku braku informacji zwrotnej o @ozeniu pisma, w celu prawidiowego
wypetnienia, dokumentu zgtoszenia maleici, naley oczekiwd& zwrotnej informacii

o dokczeniu pisma (wczapc reklamagj do operatora publicznego). Dopiero po otrzymaniu
»ZWrotki” mozliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-lopfe ,,zwrotki” oraz kopk
dokonanego zwrotu nalecsci (przelewu) nalegy uwzgkdni¢ jako zahczniki do ZW-1.
Uwzgledniagc powysze pisma wzywace do zwrotu nalaosci jako pisma, ktére mag
postwy¢ do dalszej windykacji (P-1/363, P-4/363) riglevysytad tylko droga pocztowa co
pozwoli na prawidtowe uzupetnienie daty odbioru W.

W przypadku niemanaosci doreczenia pisma adresatowi i zwrotu korespondencpmeratora
pocztowego z powodu jej nieodebrania przez beregfiaj wéwczas deczenie uwaa st za
dokonane z uptywem 14 dnia po dacie pierwszegoadmienia wystanego przez operatora
pocztowego do adresata.

Przykifad:

Operator pocztowy w dniu 4 maja wystal do adregatawsze zawiadomienie, za ¢at
odbioru pisma przyjmuje sidat 18 maja.
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Kazdy dokument ZW-1 winien l#yopatrzony dat doreczenia decyzji o ustaleniu kwot, dat
doreczenia informacji o konieczéoi zwrotu oraz dat zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.

Jezeli beneficjent bez uprzedniego wezwania dokonktgmaleznosci w kilku transzach, to
w Tabeli nr 1 w odpowiedniej ¢zci (np. w ramach wyprzedzaego finansowania) nalg
wypeni¢ tylko jeden wiersz. W rubryckwota nalezy wpis& petrg kwote naleznosci, a w
rubryki data zatwierdzenia sprawozdania z kontr@li.) oraz data doeczenia decyzji o
ustaleniu(...) dat najwczéniejszej wptaty dokonanej przez beneficjenta.

Pole Razem dla nalgnosci nalezy uzupeiné poprzez zsumowanie poél ,Razem zaliczka”,
.Razem zysk od =zaliczki” ,Razem wyprzedzeg finansowanie” ,Razem zysk od
wyprzedzajcego finansowania” ,Razem zwykia sprawa”.

2.7.Podstawa prawna wyptatysrodkow
Pole. na dokumencie

Podstawa prawna wyptatysrodkéw wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr .............. zdnia ............

W polu Podstawa prawna wyptaty srodkéw wymienionemu beneficjentowi nalezy
wpisa nr umowy wraz z daf na podstawie ktorej przyznano ptat@ébeneficjentowi.

2.8. Zestawienie dokonanych wyptat — Tabela nr 2.
Pole na dokumencie

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyptat
Zlecenie

Kwota w ztotych ptatnosci  nr
Wyptata Data

Publiczne srodki | Publiczne srodki

; p Razem

krajowe wspdlnotowe
Wyptlata
Wyptaty razem

W tabeli naley wpisa& tylko wyptae, w ramach ktérej dokonywany jest zwrabdkow
finansowych, tj. naley wskazé jedno zlecenie ptatsoi, na podstawie ktérego zostaty
wptacone érodki finansowe. W przypadku, gdy nat@s¢ dotyczy wyprzedzagego
finansowania lub zaliczki natg wskaz& to zlecenie ptatri@i, na podstawie ktdrego
wyptacono beneficjentowi kwemnienaleng.

W polu Data nalezy wpis& odpowiednio dat realizacji ptatnéci na rzecz beneficjenta z
uwzgkdnieniem ptatnéci dokonanych w ramach:

publicznych srodkéw krajowych — tj. kwoty ptatndci zrealizowanej na rzecz beneficjenta w
ramachérodkow krajowych,
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publicznych s$rodkéw wspdélnotowych — tj. kwoty ptatnéci zrealizowanej na rzecz
beneficjenta w ramacdirodkow wspdlnotowych

W polu zlecenie ptatndci nr ... - naley wpisa& odpowiednio nr zlede ptatnaci
zrealizowanych na rzecz beneficjentd przypadku, gdy nalmos¢ powstata po rozliczeniu
wyprzedzajcego finansowania lub zaliczki wpisujes gir zlecenia ptatri@i dotyczcego
wyprzedzajcego finansowania lub zaliczki, w ramach ktoregdkatywany jest zwrot
srodkow.

Tabelanr 3

Tabet nalery pozostawdé niewypetniom - nie ma konieczriwi uzupetniania jej dla
dziatax wdrazanych przez DDD oraz przez SW na podstawie umovggdevania zada
AP.

2.9. Prawne zabezpieczenie wykonania umowy - Tabela nr 4

Pole na dokumencie

p- Ustanowione zabezpieczenie Termin waosci zabezpieczenia

o|u|s|w|N|k|r

Tabet nr 4 naley uzupeiné¢ o rodzaj zabezpieczenia wraz z terminem jego olymiania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

pokczenie bankowe,

gwarancja bankowa,

gwarancja ubezpieczeniowa,

weksel z parczeniem wekslowym banku,

weksel in blanco,

gotowka

zastaw na papierach watmwych emitowanych przez SkarbriBawa.

W przypadku braku zabezpieczenia ngle/pisa ,brak zabezpieczenia”.

2.10. Podstawazadania zaptaty/zwrotu srodkow

Pole na dokumencie
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Podstawazadania zaptaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdgaggo wysfpienie nieprawidtowgci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o konieczoi zwrotu/decyzji o ustaleniu)
Niewykonanie ...........ccoooeeiiiii i umowy/decyzjinr ............. tnia .........
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

Nalezy wskazé nazwe, numer i daf dokumentu stwierdzagego wysipienie
nieprawidtowdci oraz nazw, numer i daf dokumentu, na podstawie ktérego beneficjent
zobowhgzany jest do zwrotu pomocy.

Nalezy wskaza, ktoérych zapisow umowy nie wykonat beneficjent kdpisy umowy, ktore
zostaty przez beneficjenta ztamane.

W przypadku zaptaty nataeosci przez beneficjenta bez wezwania do zwrotu 2yalegpisa
przyczyre dokonania zwrotu.

W ramach ptatnéei zaliczkowych w miejscu kropek nalewpisa:
1. Kazdorazowo dla nalsosci wynikajacych z rozliczenia zaliczki natg wpisat:
- Rozliczenie zaliczki,
Ponadto dla spraw windykacyjnych z tytutu rozliczeraliczek:
- Nalezy wpisa Nr i data dokumentu stwierdaapgo wysipienia nieprawidtowgci —
o ile wystpuje.
- Nridata informaciji o konieczgoi zwrotu — o ile zostat wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie wpisaktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

2. Kazdorazowo dla nafaosci powstatych po rozliczeniu zaliczki, tj. zwyktycepraw
windykacyjnych, nalgy wpisat:
- Nr i data dokumentu stwierdagpgo wysipienie nieprawidiowgci— o ile
wystepuje.
- Nridata informacji o konieczgoi zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okg ¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach ptatnéei z tytutu wyprzedzajcego finansowania kdorazowo nalegy wpis&:
- Nr i data dokumentu stwierdagpgo wysipienie nieprawidiowgci— o ile

wystepuje.
- Nridata informacji o konieczioi zwrotu — o ile zostat wystawiony.
- Nalezy jednoznacznie okg ¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

W ramach ptatnéei dot. zwyktych spraw windykacyjnych k@orazowo naley wpisa:
- Nr i data dokumentu stwierdagpgo wysipienie nieprawidtowsci— o ile

wystepuje.
- Nridata informaciji o konieczgoi zwrotu — o ile zostata wystawiona.
- Nalezy jednoznacznie okéé¢, ktore zapisy/paragrafy umowy zostaty naruszone.

Zataczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (malevybra wiasciwe, pozycje
zbedne naley usum¢ z listy). Jéli jako zahcznik przekazywany jest wniosek o ptatéo
nalezy przekazé go bez zajcznikbw. Naley pametat, ze w sprawie powinny znaté si¢
wszystkie dokumenty magge wpltyw na okoliczngci ustalenia kwoty do zwrotu.
Obowigzkowo naley dofgczy¢ dokument, z ktérego wynika stwierdzona natsé (np.
pismo P-1/363, P-4/363, aaknik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 w przypgad
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dobrowolnych zwrotow, dokument z banku w przypadisku od zaliczki/wyprzedzagego
finansowania, itp.)

Do dokumentu zgtoszenia nalesci w szczegolngci dolgcza s¢:

- Wezwanie do zwrotu wraz ze zwrotnym powiedeenodbioru (P-1/363, P-4/363)
kopia pdwiadczona za zgodi©z oryginatem

- Zlecenia ptatniei — kopia péwiadczona za zgodg§éz oryginatem,

- Umowa z beneficjentem wraz z gatnikami i aneksami — kopia fwiadczona za
zgodna¢
Z oryginatem,

- Dokumenty potwierdzage ustanowione zabezpieczenia — kopigwpadczone za

zgodnd¢ z oryginatem,

Informacg o dokonanych przez beneficjenta wptatach (o ilstypyija).

Whniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanietqdéci -kopia pédwiadczona za zgodsé z

oryginatem

wniosek beneficjenta o rozygianie umowy wraz z decywSW o terminie jej rozwzania

(w przypadku rozwizania umowy)

- Dokument (dokumenty) stwierdaaly/e/ wysgpienie nieprawidtowgci - kopia
potwierdzona za zgoditoz oryginatem (o ile dokument/ly/ ten/te wystje/a/ w
sprawie).

- Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzadenych osobowych ziona przez
beneficienta w zwkku z rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprasodrony osob fizycznych w zgdku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawmiel®dnego przeptywu takich danych

oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — kopia

- Inne wane dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jaklalakje, dwiadczenia
beneficjenta, pisma a w szczegétmgodpisany przez beneficjenta protokdt z kontroli

lub
inny dokument, w ktérym beneficjent potwieadzstalenia kontroli — kopie p@iadczone
za zgodni z oryginatem

- Lista przekazywanych dokumentéw

DDD moze zwréct sie do SW o dajczenie dodatkowych dokumentéw poza przekazanymi z
ZW-1, jesli wymagap tego okolicznéci sprawy.

Zatgcznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 Ustalenie wysoks€ti kwoty nalénosci do
zwrotu nalezy wypetnic oraz przekazarazem z dokumentem ZW-1 do DDD dla spraw o
charakterze niewindykacyjnym, gdy nie ma innegowtho&ntu, z ktérego wynika stwierdzona
kwota nalenosci gtéwnej.

Pozostate kolumny ,rodzaj odsetek” oraz ,pgikbpwg dat naliczania odsetek” nalg
uzupeiné zgodnie opisanymi wczZriej wytycznymi.

Przypadki szczegOlne:

1) Jeli zwrot naleznosci nie wigze st ze stwierdzom nieprawidtowdcia, gdy w sprawie
nie wystpita korespondencja kierowana do beneficjenta vawi@ ustalenia kwot
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2)

nienalenie, nadmiernie pobranyaiodkéw publicznych, wéwczas Takeir 1 naley

wypetnic w sposob nasgpujacy:

kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podopmedokumentu (...)”
nalezy uzupeiné¢ o dat realizacji przelewdrodkow na rzecz ARIMR,;

kolumre ,data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/datdoreczenia informacji
o koniecznéci zwrotu”, naley réwniez uzupeiné o dat realizacji przelewugrodkéw

narzecz ARIMR.

Jeili zwrot naleznosci nie wigze skt ze stwierdzo:p nieprawidtowdcia, ale gdy do
beneficjenta zostato skierowane pismo P-1/363, vzeawd abel nr 1 naley wypenic
w spos6b naspujacy:

kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podopmedokumentu” naley
uzupeiné o dat ww. pisma;

kolumre "data dogczenia decyzji o ustaleniu kwot/ RQadorczenia informacji
0 koniecznéci zwrotu”, naley uzupeint o dat doreczenia tego pisma/decyzji.

Jezeli zwrot dokonany jest po terminie podpisania @wekub rozwazania umowy,
wowczas Tabelnr 1 naley wypetnic w sposob nagpujacy:

kolumre ,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podopmedokumentu (...)”
nalezy uzupeiné¢ o dat podpisania aneksu/rozyziania umowy;

kolumre ,data doeczenia decyzji o ustaleniu kwot/datoreczenia informaciji
konieczndci zwrotu”, naley rowniez uzupetné o dat podpisania aneksu/rozyziania
umowy.

Kazdy dokument ZW-1 winien yopatrzony dat doreczenia informacji o konieczgoi
zwrotu oraz datzatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnegoutakntu.

Ponadto, naley wypeini pole ,podstawa prawna wyptatyrodkow wymienionemu
beneficjentowi”, nalgy wpis& nr umowy oraz dagf na podstawie ktorej przyznano
ptatnasi¢ beneficjentowi.

4)

Jezeli po  zrealizowaniu pfatdei  koncowej istnieje konieczr$d dochodzenia
naleencsci zarébwno z wyptaconego wcaeej (na podstawie pierwszego ZP)
wyprzedzajcego finansowania/zaliczki jak #ez pozostatej azci wyptaconych
srodkéw, dokument ZW-1 natg przygotowa zgodnie z nagpujacymi wytycznymi:

» W sytuacji, gdy naley dochodzt odzyskaniasrodkéw wyptaconych zaréwno
na podstawie pierwszego ZP (wyprzedea) finansowanie/zaliczka) jak e
wyptaconych w ramach ptatéa koncowej (kolejne ZP) naly przygotowa
dwa odebne dokumenty zgtoszenia naw@sci — jeden dla kade] wyptaty
srodkow;

» W sporgdzanych w tym przypadku dokumentach ZW-1 malestosowa
0go0lne zasady opisane ninigjsastrukcp, pametajac o wskazaniu jako rodzaj
naleznosci (kolumna Zrédto finansowania/nr zlecenia ptated):
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- | Zaliczka / 11l Wyprzedzage finansowanig¢w ramach publicznyckrodkow
krajowych) dla ZW-1 tworzonego w oparciu o pierwZfew sprawie, oraz
-V Zwyktej sprawy windykacyjn@o uprzednim podziale kwoty natedsci na
srodki krajowe oraz europejskie — na pierwszej sedarmularza) dla ZW-1
tworzonego dla naimosci ustalonej w ramach pfatém@ koncowe).

5) W przypadku gdy beneficjent ztgt prosbe 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w sprawie
konieczndci zwrotu nienalenie lub nadmiernie pobranycérodkéw publicznych,
ktGre rozpatrzono pozytywnie, z kokrys dla beneficjenta, woéwczas nae
sporadzic pismo do ARIMR informujce o wyniku weryfikacji zlaonego przez
beneficjenta odwotania oraz konieczoikorekty nalenosci do zera.

W przypadku gdy, w wyniku zimnego odwotania, rozstrzygaie wobec
Beneficjenta jest negatywne oraz wysta konieczné¢ zasegniecia opinii prawnej
wowczas do przekazywanej dokumentacji aalgolaczy¢ opinie prawry.

6) W przypadku sporgdzania kolejnego ZW-1 w ramach tej samej umowygoteamego
Zlecenia pfatngci konieczne jest ponowne skopiowanie wszystkichyczaikow,
nawet j&li wczesniej byty przestane do DDD z poprzednim zgtoszenreteznosci.
Jednak, j&i w tej samej paczce jest przekazywane kilka ZWi-Xamach tej samej
umowy wtedy wystarczy tylko raz dmizy¢ wszystkie niezédne zadczniki.

DDD w kazdej sprawie mze zwroct sic do SW o uzupetnienie dokumentaciji.

Sporzdzony i zatwierdzony dokument zgtoszenia matéci jest przesytany do DDD
ARIMR, a nasgpnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z komphetdokumentaciji
przekazywany do Departamentu Zgizania Nalenosciami ARIMR. DZN ARIMR po
zakaczeniu postpowania przekazuje do podmiotéw welm@cych (oraz do wiadonsoi
DDD ARIMR)/DDD ARIMR pisemny informacg o rozliczeniu zgtoszonej dokumentem
ZW-1 nalenasci.
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Karta wzorow podpisow oséb upoivaonych do zatwierdzania do wyptaty

zlecen ptatnagci w ramach PROW 2014-2020

Karta wzorow podpiséw o0sOb upowanionych do zatwierdzania do wyptaty zlecé
ptatnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE .
WDRAZAJACEJ STANOWISKO R

Obowigzuje od A2

data i podpid

1) W przypadku autoryzacji ptatéc w Biurze Powiatowym Kaetpodpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —

2)

Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARIMR. W przypadjednostek realizggych zadania delegowane Kart
wzorow podpiséw podpisuje kierownik danej jedngstRiyrektor, Prezes, Marszalek Wojewoddztwa lub osoba
upowaniona. Zmiany kadrowe osob podpignjch Kart wymagaj réowniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmieadrowe oséb widniegych na Karcie wzoréw podpisow,
réwniez wymagaj zmiany Karty wzoréw podpisow.

Data, od ktérej obowkuje Karta wzoréw podpiséw nie mm by day wczeniejsz niz data, z ktdy Karta wzoréw
podpisow zostata podpisana. Daty te mbygt takie same lub data obay@ywania mae by day p&zniejsz niz data, z
ktorg Karta wzoréw podpiséw zostata podpisana.
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Nazwa Podmiotu Wdrajgcego/Departamentu ARIMR

| 0-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Numer identyfikacyjny beneficjenta

PESEL/REGON

Umowa Nr... 0 przyznaniu pomocy Numer: | Zdnia:
Kurs Euro: Z dnia:

Kod EFRROW

Znak sprawy:

Odstapienie Nr ..

(Miejscowd¢), dnia @ziei, miesgc, rok) r.

120...

od ustalania kwot nienalgnie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatania/poddziatania ..........c.ove i
w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lu2@bb r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatendrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpz®bszardéw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. pb&71) zwanej dalejstavy PROW 2014-
2020/ art. 54 ust. 3 lit. a pkt rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finarmsoav wspolnej polityki rolnej,
zarzmdzania i i monitorowania jej oraz uchykge rozporadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/20QWYE) nr 1290/2005 i (WE) nr
485/2008 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 348¥n. zm.* odstepuje si¢ od ustalenia
kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych ptatnosci, gdy kwota kazdej z tych ptatncici

(w odniesieniu do poszczegoélnych schematow pomocahylub srodkdédw wsparcia) nie
jest wyzsza od kwoty stanowicej rownowartos¢ 100 euro przeliczonej na ziote na
podstawie przedostatniego kursu walut ustanowionegoprzez Europejski Bank
Centralny sprzed miesijca, w ktérym operacje zapisuje s w ksiegach ptatniczych
agencji ptatniczej w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany wadtélanego przez Europejski
Bank Centralny przed miesiem w odniesieniu, do ktérego wydatki i dochodyearmczone

na ten cel zostajzadeklarowane, tj. na dae
.................. ZE(SHOWNIE ...

.................. dziei, miesic, rok wynosi

).

Rownowartos¢ 100 europrzeliczona na ziote na podstawie przedostatrkegsu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralnge@r miesicem w odniesieniu, do
ktérego wydatki i dochody przeznaczone na ten gstag zadeklarowane wynosi .................

zt

(SIOWNIE . . e e e e e )RFEE,

Wyptacona kwota pomocy dlamowy/etapu* zgodnie z umawo przyznaniu pomocy

N zdnia ......... Wynosi

ZIGOWNIE ... ).

Wyptacona i ustalona kwota nienatge/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem*

pobranych srodkoéw

publicznych

zgodnie z pismem

KP-611-363-ARiIMR/8z
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Rdéznica pomedzy kwot pomocy wyptacos na rachunek beneficjenta na podstawie umowy

0 przyznaniu pomocy Nr................ z dnia ......... , a ustalonkwoty
nienalenie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem* poloanyrodkéw publicznych
zgodnie z pismem przekazanym beneficjentowi ...............comme...  Z dnia
wynosi zt ctownie
.................................................................... ).
taczna kwota nienaimie lub nadmiernie pobranej ptatitow ramach dziatania/poddziatania
WYNOSI: teeieenenn. ZEBIOWNIE Lo e )***
(podpis z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upoiagonej)
Zakyczniki:

1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. ...
2. Lista zahczonych dokumentow

Czynnaci Imi¢, nazwisko oraz stanowisko showe Podpis pracownika Data

Sporzdzit

Sprawdzit

Zatwierdzit

* niepotrzebne usujt;
*% rdwnowarto$¢ 100 euro wylicza si= taczna kwota nalosci * wskazany kurs EUR
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Nota korygugca (P-1/308)

NUMER ]
ORYGINAL / KOPIA

DATA MIEJSCOWGC
PIECZEC WYSTAWCY

WYSTAWCA NOTY KORYGUJKCEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA | NUMER DOKUMENTU DATA SPORADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRE SC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUXMCEJ:

SPORZ4DZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS SPRAWDZIL | ZATWIERDZIL: IMI E, NAZWISKO | PODPIS

Niepotrzebne skii¢

KP-611-363-ARIMR/8z
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-1/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nadmiernie/nieraie/niezgodnie z
przeznaczeniem*pobranych/wykorzystanygbtikéw publicznych

Informuje, ze dla Whniosku/6w* o ptatrié ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach
dziatania/poddziatania

(tytut operaciji)
pobrano/wykorzystano*srodki publiczne na wyprzedzgje finansowanie/zaliczk, w
nadmiernej wysok&i/nienalenie/niezgodnie z przeznaczeniem?*,
nadmiernie pobranérodki z tyt. naliczonych odsetek na rachunek bankoxworzony do
obstugi zaliczki / wyprzedzagego finansowania.*
720 011110 To [

W zwigzku z powyszym, naley dokona& zwrotu srodkow publicznych w wysokai
e ZE(SIOWNIE: L )

wraz z nalenymi odsetkami na rachunek bankowy ARIMR o numeizel010 1010 0088
2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotérodkéw zostanie wsz¢te posgpowanie dochodzenia nalesci
na drodze pogpowania sdowego.

W tytule zwrotu prosg wpisa& numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskazaz jakiego tytutu zwracanegssrodki. Prawidlowe opisanie wpfaty jest
istotne dla wiéciwego zidentyfikowania tytutu zwrotérodkéw. Informacje o dokonanych
zwrotach, w szczegoldoi potwierdzenia przelewdw, Beneficjent winien qaeg do ........
** |istownie/faxem/mailem.

KP-611-363-ARiIMR/8z
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Pouczenie:

Beneficjent zwraca nadmiernie/nienal@/niezgodnie z przeznaczeniem* pohrarkwote $srodkdéw publicznych
przeznaczosm na wyprzedzage finansowanie/zaliczk, powigkszory o odsetki w wysokai okreslonej jak dla zaleghi
podatkowych, liczonymbd dnia przekazaniasrodkéw na wyodebniony rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia niniejszego pisma. Niedopetnienie tego zafmamia skutkowé& bedzie skierowaniem sprawy na drog
postpowania gdowego.

Jednoczénie uprzejmie informuy, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo do jednokrotnego Zienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosowmegiosku wynosi 14/21 dni kalendarzowych dicod dnia dagczenia
niniejszego pisma. Pismo najeprzekaza na ww. adres. Pismo powinno zawievaszczegolngci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie piby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdegjni zasadn& ponownego rozpatrzenia

wniosku o ptatnéc,
4) podpisy os6b reprezemaych Beneficjenta / peinomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w wwmitgie lub zt@zenie kolejnego wnioskuehzie skutkowato
pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usug,

** nalezy wpisa nazw podmiotu wdraajacego

Y1z U o] (0117 Vo 4 [ PSP

Nrtelefonu .......cooeeiii i, adrese-mail ..o
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-2/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: prgba o przestanie aktualnego dokumentu potwiergzmjo numer rachunku bankowego.

Informuje, ze dla WNIOSKU. ... zlponego w ramach
dziatania/PoddzZIAtaNIa L. . ..o cve i e e ————————— §
na podstawie Umowy 0 przyznaniu POMOCY NI ..ccooeeeveeeeeeiiiennninneenns , zawartej
wdniu ....oooeeiiii nalezy uaktualni¢ informacje o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spétdzielgzkase oszczdnosciowo-kredytows oraz
nazwe posiadacza rachunku.

W zwigzku z powyszym, prosg o przekazanie dokumentu wskagggo numer rachunku,
na ktéry maj zost& przekazanérodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowychdmia
otrzymania niniejszego pisma na rasfjacy adres:

powotujgc sk na w/w numer umowy.

* niepotrzebne usu

**nalezy uzupetné nazwe podmiotu wdraajacego

SPraWe PrOWAAZE ..c.ueene it ettt et e e et ee e e

Nrtelefonu ......coooovviiii i, adrese-mail ............coeevennnn.
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

\ P-3/363 |

Departament Ksiegowaci/

Departament Zarzadzania Naleznosciami/
Departament Finansowy*

ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* zleceniatptaci.

W zwigzku z przekazan Lista Zlecen Platndgci/Zleceniem Platnai/ Zleceniem
Korygujagcym do Zlecenia Ptatsoi/ Zleceniem koryguicym do Listy Zlecé Platngci *,

wystawiory w dniu: 0
NUMEBIZE ...ttt et e e e e e e eeen e
nakwot ................ ZE(SIOWNIE: ..o ztotych

dla BenefiCIENta ... ———

(imig¢ nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)
o numerze ID BenefiCienta ......oi i ———
wystgpita konieczné¢ wstrzymania realizacji/ zwrotu* ww. dokumentu zsaujacego
powodu:

*niepotrzebne usuyt
**uzupetni¢ nazwe podmiotu wdraajacego

Y01z U o (01117 Vo 4 [P

Nrtelefonu ......coovviiii i, adres e-mail .......coocoeeiiii i e,
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Nazwa podmiotu wdriajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaéo

\ P-4/363 |

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nienaisy/ch, nadmiernie, niezgodnie Z przeznaczeniem*
pobranych/wykorzystanyghodkéw publicznych.

Informuje, ze dla Wniosku/éw* o ptatrié zlozonego/ych* w dniu ...... w ramach
dziatania/poddziatania

Umowy 0 przyznanie pomocy NI  ...cccceeevveennn z dnia ... :
dotyczcego operacji

(tytut operaciji)
dokonano nienalmie, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* wyptarodkow
publicznych z powodu:
W zwigzku z powyszym, informu¢, ze kwota nienalenie, nadmiernie, niezgodnie
Z przeznaczeniem* pobranej/wykorzystanej* kwoty pogn wynosi ........... . zh
(stownie:.. ...zb), ktoq nalay

zwrocik w terminie 60 dn| od dnla d@rzenla niniejszego pisma, na rachunek bankowy
ARIMR o numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotérodkdw w powyszym terminie zostanie wszge pos¢gpowanie
dochodzenia nalmoici wraz z nalenymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosg wpisa numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskazaz jakiego tytutu zwracaneg srodki. Prawidtowe opisanie wptaty jest
istotne dla wiéciwego zidentyfikowania tytutu zwrotérodkéw. Informacje o dokonanych
zwrotach, w szczegoldoi potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien raeg do ......
** |istownie/faxem/mailem.
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*niepotrzebne usust;
** nalezy wpisa nazw podmiotu wdraajacego
*** niepotrzebne usug w zaleznosci od zapisdw umowy o0 przyznaniu pomocy

Y01z U3 01 (01117 Vo b4 PSR
Nrtelefonu ... adrese-mail ..........ccoviiiiiiii e,

Pouczenie:
W przypadku dokonania ptatém po uptywie 60 dniod daty otrzymania niniejszego pisma beneficjevaza
w/w kwote powigckszory o odsetki. W takim przypadku odsetki nalicza jsik dla zalegtéci podatkowych od
dnia nastpnego po uplywie w/w terminu 60 dni do dnia zwrértodkow.
Brak pfatndci skutkowa bedzie skierowaniem sprawy na drggostpowania gdowego.
Jednoczénie uprzejmie informwj, iz przystuguje Pani/Panu/Rstwu* prawo dojednokrotnego ziozenia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin naesianie stosownego wniosku wynosi 14/21** dni
kalendarzowych lice od dnia dogczenia niniejszego pisma. Pismo rglgrzekaza na ww. adres. Pismo
powinno zawieraw szczegolnci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie péby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzgmi zasadn& ponownego

rozpatrzenia wniosku o ptatéi
4) podpisy os6b reprezendaych Beneficjenta / peinomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w wwnitgie lub ztazenie kolejnego wnioskughzie
skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
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nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Dyrektor Departamentu Kegjowasci *
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia  Znak Nasz znak: Data:

............................... informuje o pregju/zwolnienid gwarancji i innych papieréw
wartasciowych/aneksu gwarancji i innych papieréw wéctowych’ stanowicych zabezpieczenie w
ramach pfatnaci PROW 2014-2020 wg specyfikacgdacej zahcznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

zat.l

(podpis i pieczc dyrektora/kierownika
jednostki autoryzugcej ptatnaé/jednostki
przyjmugcej i przechowujcej gwarancje i
inne papiery wartéciowe stanowjce
zabezpieczenie w ramach PROW 2014-
2020 lub osoby upownionej)

LW przypadku obstugi przggia zabezpieczenia m#kowego w ramach dziatania autoryzowanego przez I@#no P-
4/308 wraz z zaktznikiem P-5/308 naly skierowd& do Dyrektora komérki organizacyjnej Centrali ARIMRt@yzujcej
zlecenia ptatnéci dla ww. dziatania,

2 Niepotrzebne skii¢,
3 Niepotrzebne sk ¢
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Specyfikacja gwaranciji i innych papieréw wadmwych (P-5/308)

.................................. P-5/308
nazwa jednostki zak. do pisma z dnia........ znak............
.......... e
Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartgciowych
Beneficjent _ _ ' Umowa, Z ktorej wynika
Rodzaj pomocy Rodzaj / opis wierzytelnosé lub inny Termin
Lp Nazwa Gwaranta EFRROW 2014- dokumentu dokument stanowhcy WaZNosCi Kwota
: L 2020 (poziom cel - stwierdzajacego| podstawe zobowgzania . .| zabezpieczenia
ID Nazwa beneficjenta
J kod) zabezpieczenie* podlegajacego AT E

zabezpieczeniu

*odpowiednio wypetni: gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa

Czynnaosci

Imi¢ i nazwisko pracownika

Podpis i piecgtka

Data

Sporadzit

Sprawdzit

Zatwierdzit
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

..................................................................................... o 3= T
\ P-5/363 |
Departament Ksiggowci
ARIMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: przekazanie dokumentow finansowegksivych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskdw o ftes¢ przesytam w zatzeniu
wymagane dokumenty celem dokonania pt&thoastpujacym beneficjentom:

A s

Zalaczona dokumentacja obejmuje:

1. Listy Zlecen Ptatndci/ Zlecenia ptatngci *,

2. Zlecenia korygujce*,

3. Noty korygupce*,

4. Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy osdomsciowo-kredytowej/dokument
swiadczcy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadaezhunku, wskazagy
rachunek bankowy Beneficjenta/cesjonariusza*, riaykimap by¢ przekazanesrodki
finansowe*,

5. Inne zajczniki***

Do wiadomdci: Bank Gospodarstwa Krajowego*

* niepotrzebne usu

**uzupelni¢ nazve

*** okre $li¢ jakie zahczniki

ST 012 U o (01117 Vo 4 PSP

Nrtelefonu ..., adrese-mail ...
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Nazwa podmiotu wdrijgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsca#o

\ P-7/363 |

Departament Dziataa Delegowanych
ARIMR/ Departament Zagzlizania
Naleznosciami*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid

Sprawa: odzyskanie nal®asci

W zwiazku z koniecznécia  zgloszenia  nafeosci Pani/Pana/Hestwa*
(Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zahczeniu przekazgjdokument zgtoszenia naleosci ZW-1 wraz z zajcznikami.

*k%k

*niepotrzebne usut
**uzupelni¢ nazve
***yzupemié¢ o dodatkowe informacje istotne dla sprawy

Y01z L 01 (01117 Vo 4 PSP

Nrtelefonu ......coooovviiii i, adres e-mail .......ccccooviiii i e,
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Zestawienie informuace o braku odwotania — tryb cywilno-prawny

Wykaz informacji o koniecznosci zwrotu w sprawach w ktérych nie wptyreto odwotanie

wokresie ... do ...

*

Lp

Nr informacji o
konie czngci zwrotu

Data informacii

Data odbioru informacii

Nr producenta

Imi¢ i nazwisko lub
nazwa producenté

Numer sprawy

1

2

* zestawienie sporzadzane w cyklu tygodniowym.
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Znak sprawy:

Zalgcznik do zlecenia ptatsoi dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnegoamach inicjatywy LEADER objego PROW na lata
2014-2020*

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji
Nr zlecenia ptatnosci :
Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czeSci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania srodkow otrzymanych
na wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe Rozliczenie
wyptacone - $rodkow
uzupetniajace
Udziat Kwota pomocy na - (jesli srodki otrzymany C,h na
Kwota pomocy Udziat $rodkéw $rodkow na wynikajaca wlyprzedza]q.ce wyptacone w.yprzedza]qlce
Data umowy/ wynikajgca z na wyprzedzajace | wyprzedzajgce Kwota Data z prawidlowo ¢ . finansowanie w ramach finansowanie
aneksu umowy / finansowanie w finansowanie wyptaconego zZwrotu Kwota zwrotu Etap poniesionych kosztow Srodki (kwota wyprzedzajgcego
aneksu kwocie pomocy w kwocie wyprzedzajacego kwalifikowalnych EFRROW uwzgledniajaca finansowania, ,
w ztotych pomocy finansowania (wzh) Z'wro'ty),‘ nie osiggnety
nie wiecej ; 0
niz 36,37% p OZ"’";” 36,37%
(w %) przystugujgcej Ii"‘ZyS ugujqcej
kwoty pomocy woty pomocy)
12
11 (kwoty z (kwoty z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 podsumowania podsumowania 13
kolumn:5-7) kolumn: 9-10—
11)
Ostatecznie: Suma zwrotow:
Sporzit: Zatwierdzit:
Data, podpis Data, podpis
*

zahcznik stanowi rozliczenie wyprzedzaggo finansowania na etapielkowym operacji.
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ m\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ m\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
Vil etap | m\c |- [ m\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
Xietap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
Xl etap | m\c |- [ ro\k
XIV etap | m\c |- [ ro\k
XV etap — .
XVi etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XVl etap | m\c |- [ ro\k
XIX etap | m\c |- [ ro\k
XX etap | m\c |- [ m\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.3

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
IV etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
V etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘
m-c rok
5. Razem

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/8/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.2

1. Numer 2. Planowany termin zto zenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o ptatno $¢€ wnioskowananej pomocy rozliczaj gca zaliczk ¢
| etap HESEEEE
m-c rok
I etap HESEEEE
m-c rok
5. Razem

miejscowosc¢ i data (dzien-miesigc-rok)

podpis osoby sporzgdzajgcej

KP-611-363-ARIMR/8/z
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

1. Numer

2. Planowany termin zto zenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platno $¢ wnioskowananej pomocy rozliczaj aca zaliczk ¢
| etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
I etap | m\c |- [ ro\k
v etap | m\c |- [ ro\k
V etap | m\c |- [ ro\k
Vi etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
Vil etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
X etap | m\c |- [ ro\k
5. Razem

podpis osoby sporzgdzajgcej

miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)

KP-611-363-ARIMR/8/z

str. 4



Instrukcja wypetniania Planu Finansowego Operacji

Plan finansowy operacji jest wypetniany gdy beneficjentowi zostata wyptacona
zaliczka i dotgczany kazdorazowo do zlecenia ptatnosci.

Plan finansowy nalezy wypeti¢ zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu
pomocy (paragrafy Wniosek o ptatnos¢ - termin ztozenia oraz Warunki wyptaty
pomocy).

KP-611-363-ARiMR/8z str 5



Zlecenie Platnéri dla dziata ,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2Q020”

BP.../OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1/308

Zlecenie Platndci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-@20

NN = o PP PPRPT PP
Dziatanie/POOAZIGaNIE:  .......eeiiiiii et e e e s e e r e
R0Odzaj POMOCY: e

Krajowy rok budetowy:  ........ccooeeeinne

Kod EFRROW

JedNOoStKa WOPBRJGCA ~ ..vvvvvvvviriiiiiirieeseestrereeessesssss s e ssnssnasssnnssssssssnnnes
BENEIICIENE e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

ID BENEFICIEBNIA e e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*): ..., ANEKSU/DECYZJi*): e

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiIMR/8z
Stronalz3



Przelano dnia:
Platngé:

ZLECENIE PLATNO $CINR ... Pdrednia | S o

podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........ccceeeeeieeeenee o koacowa
Dotyczy dokonania przelewu na Kwag 0gotem ..o zt
SIOWNIE ZIOLYCR ... ———————— , W tym:
zesrodkdéw wspotfinansowania krajowego............... ztj. .....% wspodHinansowania
zesrodkdéw wspoétfinansowania unijnego.................. ztij. .....% wspoHinansowania

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........mmmmmiiiiiiie e e aeaen

5 B 72 0
( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ... ..uiiiiiiiiiiieiiet s s+t e e e ee e s ee e e e e s e e s e e s e e e e s emmms s aesae e e e e e eeeeaeeeeeeeaeeaeeeeeeees
(nazwa posiadacza rachunku)
Vet e e e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e e
(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 3L
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
............................................ p @ e oo+, W OPATCIU O WNIOSEK 0 plaffio
Nroo s 01744 NV o] 074 .U wdaniu ..o
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data prip kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

przy udokumentowanym udziadeodkoéw wiasnych beneficjenta/ pochadgch z innychzrodet*)
w kwocie ogotem............ zh t. ... % udziadtodkdéw JST, innychsrodkdw publicznych stanowdych

wspotfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................ ).z

- budret JST szczebla lokalnego ................ zk),

- innesrodki publiczne ...............ccoeeeiien. zt*).

Srodki prywatne ........... z).

Kwota rozliczajca pobran zaliczle/wyprzedzajce finansowanie*...............ccoovevei i e, *),w tym:
zesrodkdw wspoétfinansowania Krajowego........c.vvvvvvie e e i e e

zesrodkdw wspoinansowania UNijNego0..........ee e et viiiiiee e v ee e e e

* niepotrzebne skidi¢

KP-611-363-ARIMR/8z
Strona2z 3



Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptatiod 53 zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysako
pomocy nie przekracza procentowego udzialu  kosztowwalifikowanych — wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARIMR/8z
Strona3z 3



Lista zlec@ ptatngci w ramach PROW 2014-2020 (dla dziatadrazanych przez
podmioty zewgtrzne)

BP.../OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1A/308

Lista Zlecen Patnosci
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220

[V F= 0T ] 4T

(DAL= ez VT[T A ndoTo [0 ATzt r= T a1 T

Krajowy rok budetowy: ...........cceeeeeee.
Kod EFRROW e,

Jednostka WAEBRJACA  ..oooiiiiiiiiii et e e e e e e aaa s
(2T T o =T o | o
ID BenefiCienta oo

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*):  .......cccociiiiiiiiiiee aneksu/decyzji*): L

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogétemwg ... zt
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiIMR/8z
Stronalz3



Przelano dnia:

Platng¢
LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR codnia e s e
Pdsrednia podpis pracownika DF
wystawiona dnia .......cccccceeeiiiiiiiiiiiienn .
Koncowa
Przy udokumentowanym udzialesrodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
Kwota rozliczajaca
Wiym pobrana
K o Budzet JST/ innesrodki publiczne Zal'ﬁfﬁ;ﬁg&;ﬁi‘iﬁ?ace
Lp | Zlecenie platndci ggﬁyﬁggm Srodki Srodki % Rodzaj W % udziatu W v
nr (4+6) UE | % | KR pomocy | kwocie | pBudetJST/ | srodkéw JST, Y Srodk
ogdtem inne srodki innych srodkéw Budiet rodki
(10+15) ubliczne ublicznych Budiet JST z Inne prywatne
p p Y JST ‘ ‘
ogotem stanowiacych szczebla szozebla srodki Srodki UE Srodki KR
(12+13+14) | wspoifinansowanie | regionalnego lokalnego publiczne
krajowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1

2

3
Kwota ogétem

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona2z 3



Dotyczy dokonania przelewow
z rachunku bankowego ARIMR W BaNKU .........oceeeiiiiiiiiee e e e e

T T 74 o USSR

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ... et e e e e e r e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
1L A TP PT SRR

(nazwa banku posiadacza rachunku)
T 10T USSR
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
............................................ y @ e ————, W OPAICIU O WNiOSEK 0 plaffio

(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty) (data pragip kompletnego
wniosku/data rejestracji wniosku o ptatdqrzez jednostk
autoryzujcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

* niepotrzebne skidi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatoona Licie Zlec&é Ptatnédci s zgodne z danymi wynikagymi z
umowy/decyzji/aneksu. Wysok®d pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosxdalifikowanych
wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowgionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona3z3



Zlecenie Platnéri dla dziata ,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020” dla zaliczki i wyprzedzggego finansowania

BP.../ OR... ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-2/308

Zlecenie platndci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-@20
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
NN =T oo PSPPSR
Dzialani€/POddZIBIaNI: .........oeiiiiiiiieeeeee e
0o b2V o] 410 Lo V-2
Krajowy rok budetowy:  ......cccoceeennnns
Kod EFRROW .
N LoTo [ T0 RSy 1 Yo 7T o=
[T oT 1= o =T o PR
ID BENEFICIEBNIA e ———————————
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*:

Wysoka¢  przyznanej pomocy  ogblem  wg

umowy/aneksu/decyzjix T zt

Wysoka¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzgmego

finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji* =~ e z
KP-611-363-ARIMR/8z

Strona 1 z3



Przelano dnia:
Platndc¢:
ZLECENIE PLATNO SCINR ...oovvrvennan. zaliczka e s s
podpis pracownika DF
wystawione dnia ........ccccoeeciviiiieeeee o wyprzedzajce
finansowanie

Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania* na kwog

[0 To 01T 0 zt

SIOWNIE ZIOLYCR ... —————— , W tym
zesrodkéw wspotfinansowania krajowego............... ztj. .....% wspodifinansowania

zesrodkdéw wspoétfinansowania unijnego.................. ztij. .....% wspoHinansowania

Z rachunku bankowego ARIMR W BANKU ... e e e e ees

> R 74 0272 PPN

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ...ttt oot e e e e s e e e e e e e te e e e e e e e et eeeeeeeeeeeeeeeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
N ettt et E e e e e e e e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e e et r e et rannss

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 5L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuaizy
......................................... y A errrrrieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. , W OPArciu 0 wniosek o zaligltyprzedzajce
finansowanie* Nro..oones przyy przez
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wnioskuainasé przez jednostkautoryzugcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

Kwota rozliczagca pobran zaliczke — stanowi nie mniej 5i60% dotychczas otrzymanej
zaliczki/wyprzedzajce finansowanie*...............ccoev i e, W tym:
zesrodkow wspotfinansowania KrajoWego. .. .........vveieiiiie et e

zesrodkow wspotfinansowania UNiNEQO0... ... cuvuuue et et e e

* niepotrzebne skidi¢

KP-611-363-ARIMR/8z
Strona 2 z3



Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu ptatioo s3 zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysa¥o

pomocy hie przekracza procentowego udziatu koskigalifikowanych wynikagcych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyplaty w jednostce autoryazgpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowgionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona3z3



Z-2A/308

Lista zlec@ ptatngci w ramach PROW 2014-2028aliczka / wyprzedzage finansowanie)
(dla dziata wdrazanych przez podmioty zewtnzne)
BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH /

DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N
DELEGOWANYCH / URZ AD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-2A/308

Lista Zlecen Platnosci

dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie*)

znak sprawy
NN =TT PO PPPPPPPN

(DAL= ez VT L<T A o To [0 ATzt r= T g 1= T

Krajowy rok budetowy:  ......cccccceinnee

Kod EFRROW

Jednostka WAEBRJACA ~ ..oeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e o1 e e e e e nne e nnennne
2T T o =T o | o
ID BENEFICIEBNIA e e
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*:

° Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotem
wg umowy/aneksu/decyzji*

Wysoka¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzamego
finansowania ogotem wg umowy/aneksu/decyzji* ... z

KP-611-363-ARiIMR/8z
Stronalz3



LISTA ZLECE N PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Przelano dnia:
Platng¢:

zaliczka
podpis pracownika DF

wyprzedzajce
finansowanie

Kwota
rozliczajaca
pobrana
zaliczke —
stanowi nie
, mniej niz 60%
LP Zlecenie ptatndci nr Kwota ogotem do wyplaty | ¢ i g 0 Srodki KR | % | Rodzaj pomocy dotychczas
(4+6) % otrzymanej
zaliczki/wyprze
dzajace
finansowanie*
Srodki | Srodki
UE KR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
Kwota ogotem

KP-611-363-ARiIMR/8z

Strona2z 3




Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki/wyprzedzajcego finansowania*

z rachunku bankowego ARIMR W BANKU .........ocaaeioiii e e e e

> R 74 072N

('nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ...t et e e e e e e e e e e e e

(nazwa posiadacza rachunku)
N ettt et E e e e e e e e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e e et r e et rannss

(nazwa banku posiadacza rachunku)
1 10 5L PP
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuizy
......................................... @ e, W OPArCIU O WNIOSEK O zaligizityprzedzajce
finansowanie* N przyy przez
(nazwa jednostki autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

wdniu ...

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzagcg kwoty do wyptaty*)
* niepotrzebne skidi¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatoona Licie Zlecdé Platngci s3 zgodne z danymi wynikagymi
z umowy/decyzjilaneksu. Wysoko pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow
kwalifikowanych wynikagcych z PROW 2014-2020.

Zatwierdzono do wyptaty:

Sporzadzit:
data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty
i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryagpj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty
Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:
data i podpis osoby upowmonej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty
KP-611-363-ARIMR/8z

Strona3z3



Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi

BP... / OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH/ DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD

MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-6/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Ptatngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr .. z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014220

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Rodzaj Pomocy:
Krajowy rok budetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdtajaca
Beneficjent:

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /
aneksu/decyzji*)
bedace podstawy

do wystawienia  ......................

Zlecenia
Korygujacego:

Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji*):

Korekty kwoty dokonano z powodu:golu administraciji/bidu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogotem wg

umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa& numer Zlecenia Ptatdoi
2 nalezy wybrat odpowiedm wartcsé

KP-611-363-ARiIMR/8z

Stronalz4



Przelano dnia:
Platngé:
Parednia | e
ZLECENIE KORYGUJ ACENR .....cvuenns podpis pracownika DF
wystawione dnia ...........ccceeeeeieeeenee o koncowa
Korekta kwoty Zlecenia Ptatnasci do wyptaty
Ogotem Srodki UE % Srodki KR %

Kwota Zlecenia
Ptatngci przed
korekt

Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Platndci po
korekcie

A = o] 1011 LU VAT = 1] (0 T

15 T 174 027
(‘nazwa odbiorcy pomocy)
NA raChUNEK DANKOWY: ..o et e e e e e e e e e e e e
(nazwa posiadacza rachunku)
1L
(nazwa banku posiadacza rachunku)

110 110 R

(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr.... z dnia ....... roku zawartej peuaizy
............................................ y @ e, W OPArciu 0 wniosek o plafto
Nrs 1747 A o] 74 PP PP PPPPPRRRPPP

(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)
W ANIU oo

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platna¢ przez jednostkautoryzugcg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona2z4



przy udokumentowanym udziadeodkow whasnych beneficjenta/ pochadygch z innychzrodet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota % kwota % kwota %
ogotem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalnego
budzet JST szczebla
lokalnego
innesrodki publiczne
srodki prywatne
przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrang
zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie*:

zesrodkow
wspoffinansowania
krajowego

zesrodkow
finansowania unijnego

* niepotrzebne skreslié¢

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona3z4




Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym s zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoka¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatlu koszidmalifikowanych wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryogj data i podpis osoby upowgionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowsionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/8z
Strona4z4



Z-6A/308
Zlecenie Korygujce do Zlecenia Ptatdoi (zaliczka/wyprzedzage finansowanie/transza*)
dla dziatah wdrazanych przez podmioty zewtnzne
BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWES TYCYJNYCH / DEPARTAMENT

POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALA N DELEGOWANYCH / URZ AD
MARSZAELKOWSKI / KOWR*

| Z-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platngci
(zaliczka/wyprzedzapce finansowanie/transza*) nr ..} z dnia ...
dla dziatan Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-@20

..... S
NN =T oo SO
Dzialanie/POddzZIalani®: ... e e e e e e e et e e e e e e e e e e e aaaaa e e e e e e e e e aaaaaerannennnnnnee
ROAzZA) POMOCY . i et e e rr et e e e e e e et e et e et e e e e e e e e eaaeaaaaaaaeeeeaaaaaannnnnnnnnnes
Krajowy rok budetowy: ...

Kod EFRROW e

JednoStka WOEBBRJACA ~ ...eeieiiiiiiieiiiiiiiiieetiiieeeeeeeeeee s e nnnnssnnanne e

2T T o = o oS

ID BENEFICIEBNIA e e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawy Data zawarcia umowy/

do wystawienia  ............ccceeeeieiiieinea aneksu/decyzji*): L,
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu:golu administraciji/bidu Beneficjenta

Wysoka¢ przyznanej pomocy ogélemwg ... zt
umowy/decyzji*)

! nalezy wpisa numer Zlecenia Plat§oi
2 nalezy wybrat odpowiedm wartcsé

KP-611-363-ARiIMR/8z
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Platndc:

ZLECENIE KORYGUJ ACE NR

wystawiona dnia

Pdrednia

koncowa

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Zlecenie Kwoty Zlecen Ptatnosci przed korekta Kwoty korekty Kwoty Zlecen Ptatnosci po korekcie Rodzaj
Koryguj ace nr Ogétem | Srodki UE | % Srodki KR % | Ogotem | Srodki UE % Srodki KR % Ogétem $rodki UE % $Srodki KR % pomocy
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15 16 18
1
2
3

Kwota ogétem

KP-611-363-ARiIMR/8z
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Korekta kwot Zlecen Patnosci do wyptaty

Z TACKHUNKU W BANKU ...evtiiitieie et e et e e et e e e e et e e e e et e ea e e tae e e a e e e e e a e eeean e eanaen

5 B 72 0

( nazwa odbiorcy pomocy)
NA FACHUNEK DANKOWY: ... ..uiiiiiiiiiiitiiet s s+ e e e e e ee e e es s e e e s e e e s s e s e e s s emmms e ae s e e e e aaeeeeaeeeeeeeaeeaeeeeeeees

(nazwa posiadacza rachunku)
Vet e e e e e e e e e E e E e e e e e e e e e e e

(nazwa banku posiadacza rachunku)
I 10 3L
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nt.... z dnia ....... roku zawartej pauzy
............................................ b A e, WO OPArciu 0 wniosek o plaffio
NFo s 0174 NV o174
(nazwa jednostki autoryzigej i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty)

W ANIU e

(data przygcia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o ptatna¢ przez jednostkautoryzugcqg i zatwierdzajcg kwoty do wyptaty*)
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Przed korekta - udokumentowany udziat§rodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet

W

W tym

Budzet JST/ innesrodki publiczne

Przed korekta — kwoty
rozliczajace pobram
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*)

Zlecenie ptatndci Rodzaj % udziah
LP . 6 udziatu W tym
nr pomocy | kwocie | g g6t 35T/ srodkow JST, k4 Srodki
ogétem inne §rodki innych $rodkow Budiet rockl
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST s Inne prywatne
ogétem stanowigcych szczebla szczebla $rodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspéLfigijr:ligwanie regionalnego lokalnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogétem
Korekta - udokumentowany udziat§rodkéw wiasnych beneficjenta/ pochodacych z innychzrédet
W tym rositajace pobram
Budzet JST/ innesrodki publiczne zaliczke/wyprzedzajace
. . . finansowanie*)
Lp Zlecenie platndci Rodzaj W % udziatu W ym
nr pomocy | kwocie | pqet JST/ srodkow JST, Srodki
ogdtem inne §rodki innych $rodkow Budzet rodki
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST pres Inne prywatne
ogotem stanowiacych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) Wspél}jigi)r:/igwanie regionalnego lokalnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogétem

* niepotrzebne skreli ¢
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Po korekcie - udokumentowany udziakrodkéw wtasnych beneficjenta/ pochodgcych z innychzrédet

W tym

Budzet JST/ innesrodki publiczne

Po korekcie — kwoty
rozliczajace pobram
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*)

Zlecenie ptatndci Rodzaj \ % udziah
LP ) 6 udziatu
nr pomocy | kwocie | gqser 35T/ srodkow JST, Wym Srodid
ogétem inne srodki innych srodkow Budiet rocKi
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST 15T Inne prywatne
ogotem stanowiacych szczebla szczebla srodki Srodki UE | Srodki KR
(7+8+9) wspoffinansowanie | regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogétem
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygaym g zgodne z danymi wynikagymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoka¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztdmalifikowanych wynikagcych
z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyptaty:

data i podpis pracownika jednostki autorymgj data i podpis osoby upowsionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajcej kwoty do wyptaty do wyptaty w jednostce autoryaggj i zatwierdzajcej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowsionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzgej i zatwierdzajcej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/8z
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji 1-1/363

Poziom

Poziom

Poziom ; . Poziom : Kod budzetowy
DZIALANIE - opis | dziatanie PODDZIALAN”.E pod(_jz|a OPERAC‘]A. opergqal wariant - opis | wariant - | cel-kod Reers] EFRROW
/SCHEMAT - opis tanie - [PAKIET - opis pakiet - pomocy
- kod kod 2014 - 2020
kod kod
Wsparcie dla dziataw 0110000002A,
zakresie ksztatcenia 011 ) ) ) ) 2A, 3A, | 0110000003A,
_ _ zawodowego i 3B, 4 |0110000003B,
Transfer wiedzy i nabywania umiefnosci 01100000004 | 180301020111100
dziatainaié 01 080301020121100
informacyjna Wenarcie dia oroiekic 0120000002A,
demonstracyinychi | 012 : : : . | 2A3A | 01200000034,
dziatar informacyjnych 38,4 101200000038,
yny 01200000004
Swiadczenie
kompleksowej porady d = 02101 - - 0210100002A
Wsparcie korzystania z rolnika
021 - ,
ustug doradczych Swiadczenie
kompleksoweporady dl§ 02102 0210200002A
wihasciciela lasu
Ustugi doradcze, ustu
z zakresu zaggzania
gospodarstwem rolny| 02 Wsparcie dla szkolenig 2A 8888381182282221111188
i ustugi z zakresu doradcow
zastpstw
023 - - - - 0230000002A

*

KP-611-363-ARIMR/8z
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Inwestycje wsrodki
trwate

04

Wsparcie na inwestycjd
Zwigzane z rozwojem,
modernizagj i
dostosowywaniem
rolnictwa i lI&nictwa

Wsparcie na inwestycjd
Zwigzane z rozwojem,
modernizagj i
dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa

043

3

. . 080301020411100
Scalanie gruntow 04301 2A 0430100002A 080301020421100
Zarzdzanie zasobami 080301020411100
wodnymi 04302 4B 04302000048 0803010204211004%

KP-611-363-ARIMR/8z
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Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na
obszarach wiejskich

07

Wsparcie inwestycji
Zwigzanych z tworzenier 080301030761100*
! u|egszamem lub i?;f(;’ﬁ:rka wodno- 07202 6B | 0720200006B|080301030771100**
rozbudow wszystkich
rodzajéw matej 072
infrastruktury,
w tym inwestycji w Budowa lub modemizaq o759 | 6B | 07201000068
energé odnawialn i w drég lokalnych
oszczdzanie energii
Inwestycje w
Inwestycje w obiekty obiekty petice| ;45101 68 | 07401010068
\Wsparcie inwestycji w peinice funkcje funkee
tworzenie, ulepszanie i kultura_lne lub 07401 kulturalne
rozwijanie' podstawowych ksztaitowame przestrze Ksztaltowanie
Uistug lokalnych dla 074 publicznej przsl_strzer_wi 0740102 6B 0740102006B
udnaici wiejskiej, _ _ pUbliczne)
W tym rekreacii, kultury, i Inwestycje w targowiska 8888??81182287721111188*
powiazanej infrastruktury| Jub obiekty budowlane
przeznaczone na cele 07402 - - 3A 0740200003A
promociji lokalnych
produktow
\Wsparcie badai
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudowi Ochrona zabytkéw i 0760100006B
popravg stanu dziedzicty| 076 |pudownictwa 07601 - - 6B
kulturowegoi tradycyjnego
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
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miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w
tym dotyczce
powigzanychaspektow
spoteczno-gospodarczyd
orazsrodkow w zakresie
Kwiadomaci srodowiskowej

=2

Wsparcie tworzenia i

dziatania grup 1610000002A
operacyjnych EPI na rze
. . : 080301021611100
Wspoipraca 16 yvydajnggo [ 161 - 2A, 3A 080301021621100
zrbwnowaonego
\Wsparcie przygotowawcge 191 - - - - 1910000006B

Projekty realizowane

przez podmioty inne fi 19201 1920100006B
Wsparcie na wdtaanie LGD
operacji w ramach

) , strategii rozwoju 192 Projekty grantowe 19202 1920200006B
Wsparcie dla rozwoju lokalnego kierowanegd 080301021911100
lokalnego w ramach 19 przez spotecznio 68 080301021921100

inicjatywy LEADER .
Projekty wtasne LGD 19203 - - 1920300006B

Przygotowanie projektéd
Przygotowanie i realizac] yo wspélprarc)y ) 19301 - - 1930100006B

dziatah w zakresie
! 193
wspoipracy z lokalsp
grupm dziatania

Realizacja projektow

A 19302 1930200006B
wspotpracy

*

>
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Realizacja poprzedzona
przygotowaniem 19303 1930300006B
projektow wspotpracy

Wsparcie na rzecz
kosztéw bigacych i 194 - - - -
aktywizacji

19400000068

* dzialanie realizowane na obszarze Wojewoédztwa Mawvieckiego
** typ operacji — Gospodarka WodnoSciekowasrodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbuawy (EIO)

*+* tyn operacji — Gospodarka WodnaoSciekowasrodki finansowane z Europejskiego Instrumentu Odbuawy (EIO) realizacja na obszarze Wojewddztwa Mazowitkiego
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1 (1-5/363)
Ustalenie wysoko $ci kwoty nale znosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzaj acego finans./zaliczki

1. wyptacone s$rodki

w tym srodki krajowe

w tym srodki unijne

nr zlecenia ptatno sci

2. zwrécona kwota $rodkéw

po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty
Z poz. nr 2, kwota nale znos$ci wynosi

4. rbznica (poz. 2 - poz. 3)

réznica srodkéw in plus ($rodki nadptacone, do zwrotu na
rzecz beneficjenta)

numer rachunku bankowego beneficjenta

réznica srodkow in minus (niedoptata, postepowanie
windykacyjne), kwota $rodkéw do zwrotu przez

beneficjenta

Weryfikuj acy

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzaj gcy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajacej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/pod] ecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodno  $ci decyzji pracownikow:

Uwagi:

KP-611-363-ARiMR/8z
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3.1.ZW-1/425 nr 1 Zgtoszenie nateici dla spraw o charakterze cywilno-prawnym oraz
dotyczce dziata delegowanych do Samadow Wojewddztw i Krajowego @odka
Wsparcia Rolnictwa

ZW-1/425 nr 1 Zgtoszenie naleosci nr ...... z tyt. ptatnéci dokonanych w ramach WPR **

Jednostka wdrazajaca:

Imi ¢, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dziatanie/poddziatanie:
Rodzaj Pomocy — (Kod- sktadowe rodzaju
pomocy)

Nr nieprawidtowdci

Nr AFIS wystany do OLAF
Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Niniejszym postanawia sipodicie stosownych czynioi prawnych w celu odzyskania kwoty ...........

ZIOtyCh  (SIOWNIE: oo Btoh) wraz z naltenymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z takelnr 1/tabel nr 3* =z tyt. platnéci dokonanej w ramach funduszu
e na rzecz wskazanegozdj beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymienion kwote sktadaj Sie:
- publicznesrodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatitd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwaocie ... zlotych, dotyczy ptagooz dnia ...
- wyprzedzajce finansowanie w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatia dnia ...
- zysk od wyprzedzagego finansowania w kwocie ... zlotych, dotyczy pédti z dnia ...
- zwykia sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, daty ptatndci z dnia ....
- publicznesrodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatiwd z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptateoz dnia ...
- zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... zfotych, dmty ptatndci z dnia ....

Ww. naleznosé niewindykowana/podlegaga windykacji* powstatd :
- w wyniku bkdu administracyjnego
-z winy beneficjenta

KP-611-363-ARiIMR/8z
Stronalz3



Tabelanr 1

Naleznos¢ podlegajca windykacji/niewindykowana*

Zrodio
finansowanig
/ (nr zlecenig
Lp.| ptatngci)

Kwota

Rodzaj
odsetek

Pocztkowa
data naliczanid
odsetek

Data zatwierdzenia sprawozdanig

z Data dogczenia

kontroli lub podobnego dokumenfu decyzji o ustaleniu

stwierdzagcego,ze miata miejsce
nieprawidtowd¢, o ktérym mowa W
art. 54(1) Rozporglzenia (UE)
1306/2013

kwot/ Data
doreczenia informacj
o koniecznéci
zwrotu

| Zaliczka

1.

2

Razem zaliczka

Il Zysk od zaliczki

1.

2

Razem zysk od
zaliczki

Il Wyprzedzaj ace finansowanie

1.

2

Razem
wyprzedzajace
finansowanie

IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania

1.

2

Razem zysk od
wyprzedzajacego
finansowanie

V Zwykia sprawa

1.

2

Razem
sprawa

zwykta

RAZEM
dla naleznosci

Podstawa prawna wypfatysrodkdw wymienionemu beneficjentowi

Umowa/Decyzja nr

Tabela nr 2

z dnia

Zestawienie dokonanych wyptat

Wyptata

Data

Kwota w ztotych

Zlecenie

ptatnosci  nr

Publiczne
krajowe

srodki

Publiczne
wspoélnotowe

srodki Razem

Wyptata

Wyptaty razem

Tabela nr 3

Kary pieniezne/optaty/nienaleznie zwolnione zabezpieczenia/przejmowane zabezpiecia*

L.p.

Kwota kar
pieniznych/optat/
nienalenie

W tym zesrodkéw

Rodzaj
odsetek

Pocatko
wa data
naliczania

Data
doreczenia
decyzji

Data zatwierdzenia
sprawozdania z kontroli lub
podobnego dokumentu

(o]
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zwolnionego Publiczn | Publiczn odsetek stwierdzagego,ze miata ustaleniu
zabezpieczenia/ | e srodki | e $rodki miejsce nieprawidtowit, o | kwot/  Data
przejmowanego | krajowe | wspélno ktorym mowa w art. 54(1) | doreczenia
zabezpieczenia* towe Rozporadzenia (UE) informacji o
1306/2013 konieczndci
zwrotu

Kwoty

Razem

Tabela nr 4

Prawne zabezpieczenie wykonania umowy

L.p. Ustanowione zabezpieczenie Termin waosci zabezpieczeni&*

1

2

3

4

5

6

Podstawazadania zaptaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzzgo wysfpienie nieprawidtowéci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o konieczroi zwrotu/decyzji o ustaleniu)
NIEWYKONANIE ....vvvvieiiiiiiieee e e umowy/decyzjinr ............. z dnia....
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

* niepotrzebne skréié
**wpisaé¢ wlasciwy fundusz, z ktérego zostata dokonana ptaf#idPROW 2007-2013, PROW 2014-2020, EFRG, Sekcja

Gwaranciji)
*** nie dotyczy weksla in blanco

Czynnaosci Imi ¢, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika | Data
Sporadzit
Sprawdzit

(podpis i pieczosoby uprawnionej)

Zataczniki: (wybraé whasciwe zgodnie z obowdujzcg procedur; dla danego funduszu)
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