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1. Procedury

1.1Procedura rozpatrywania wniosku o0 przyznanie pomallp dziatania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatydifeADER dla
poddziatania 19.MWsparcie przygotowawcas ramach PROW na lata 2014-
2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przgmmapomocy dla dziatania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyliyADER dla poddziatania 19.1
Wsparcie przygotowawcxeramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dlatdmia 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADERa poddziatania 19.Wsparcie przygotowawcze
w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie poyndla dziatania 19Vsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADE®&a poddziatania 19.1Wsparcie
przygotowawczev ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego wainem zajmuj Sie

samorady wojewodztw. Dokument zostal stworzony celem n@itenia zasad
postpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catega.kra
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporadzenie i wystanie pisma
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1.1.4.2. Przygcie i rejestracja wniosku
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1.1.4.3. Weryfikacja ws¢pna
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1.1.4.4. Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z zasadami
przyznawania pomocy oraz limitu pomocy
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1.1.4.5. Ocena kacowa wniosku
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1.1.4.6. Podpisanie umowy
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1.1.4.7.
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1.1.5.Reguly zwizane z przebiegiem procesu

R.1. Zgodnie z § 7 ust. 2 rozpgtizenia MRIRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawigegétowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej vamach poddziatania ,Wsparcie
przygotowawcze” olkfego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 1&&422020 (Dz. U. z
2022r. poz. 201), zwanego dalej ,rozpmizeniem,” zatatwianie spraw zyganych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynitd w ramach pogpowania w sprawie przyznania pomocy,z0
by¢ dokonywane przez upow@onych przez wiciwy organ samogdu wojewodztwa, pracownikow
urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkamoradows jednostk organizacyja (zwanych dalej
UM”).

R.2. Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy o wspieramizwoju obszarow wiejskich do pegbowah

w sprawach o przyznanie pomocy w ramach dzigteddziata, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1, 3
lit. b, pkt 4, 5, pkt 6 lit. d, pkt 7, 13 i 14, pvadzonych przez ageggtatnicz i podmioty wdraajace nie
stosuje si przepisoéw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kogekgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 735, z pd. zm.) zwanej dalej ,Kpa”, z wyikiem przepiséw dotyezych wigciwosci
miejscowej organow, wytzenia pracownikdw organu, gozer i wezwa, udosgpniania akt, skarg i
wnioskéw, o ile przepisy ustawy nie stangwaczej.

R.3. Dla kadego wniosku o przyznanie pomocy [dalej WoPP] ayalatazy¢ teczlke aktowg sprawy.
W teczce naley umiesci¢ spis dokumentéw w ramach danej sprawy, ktoryzyabktualizowa na
biezaco. Dokumentacja wewtrzna (korespondencja wewirena, notatki, wyliczenia, zapiski
pracownika, kopie materiatdbw pomocniczych, wydrmknternetu, dodatkowe materialy itd.) powstata
podczas oceny wniosku music¢bgatowana i podpisana czytelnie imieniem i nazwiskilwraz z
podaniem stanowiska) przezza z oséb biascych udziat w jej spoedzeniu. Dopuszczacsmazliwosé
zlozenia nieczytelnego podpisu, w przypadku, gdy z@stama opatrzona piegda imienrg. Na
wszystkie dokumenty, zarbwno w postaci papierojakj; elektronicznej nalgy naniéé znak sprawy.
Jgli na dokumencie nie przewidziano pola pozvaaiafio na wprowadzenie znaku sprawy, iale
manualnie wpisa na nim znak sprawy. Dodatkowe dokumenty hyaldolczy¢ do teczki aktowej
sprawy i zapisaw wykazie dokumentow.

R.4. W przypadku czyngo wykonywanych w toku pogbowania w sprawie przyznania pomocy,
termin wykonania tych czynia uwaza st za zachowany, jeli przed jego uptywem nadano pismo
przesytk rejestrowan w placowce pocztowej operatora wyznaczonegodtjz®y Polskiej S.A.), albo za
posrednictwem firmy Pocztex-Kurier Poczty Polskiej. iime potwierdzenie odbioru (lub awizowanie
przesyiki) stanowi potwierdzenie skutecznegoccienia wezwania oraz podstawlo okrélenia
terminowdci skladana uzupetnie Korespondencja wystana jest na wskazany we wnia@skes
(siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazamgz Wnioskodawgcadres, jéi poinformowat na
pismie o jego zmianie.

R.5. Podmiot wdramjagcy maze uzné oczywiste kbjdy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoginaawartych w dokumentach, zebranych
w trakcie weryfikacji wniosku.

R.6. W przypadku wysytania pism do Wnioskodawcylety, tam gdzie to madiwe podat:
a. podstaw prawry wezwania lub rozstrzygggia w sprawie;
b. jasno okrélony zakres: brakow do usgnia/ztazenia wyj@nien/innego wezwania;
c. uzasadnienie pogej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej \érpie czynnéci;
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e. informacg o maliwosci odwotania s od rozstrzygricia podmiotu wdrzajacego, w tym:
wskazanie instytucji do ktérej nalewnies¢ odwotanie, terminie w jakim nze byt dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto, po podpisaniu pisma do Wnioskodawcyyakein.:

a. powiadomé podmiot ubiegacy sk 0 przyznanie pomocy pogzelektroniczg w przypadku,
gdy ww. podmiot podat we wniosku adres e-mail, (rélegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru). Rownodngee dohczye do kopii wystanego pocgtpisma, kopj
wystanego e-maila, ¢eli jest to maliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila) — o ile przesytany dokument nie zawierarimigciji wrazliwych,

b. dodatkowe pouczenia np. w okresie ok@yivania stanu zagrenia epidemicznego albo stanu
epidemii ogtoszonego w zgziku z zakaeniami wirusem SARS-CoV-2 lub inne ustalenia, w
tym informacg o maliwosci skitadania uzupeitnie i wyjasnien w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniegekrzynk podawca.

c. wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowaglzej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

We wszelkich sprawach dotygz/ch realizacji operacji, nitiwe jest porozumiewanie¢spisemnie
lub w formie korespondenciji elektronicznej, o ileogtoszeniu o naborze wnioskdéw o0 przyznanie
pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stroriernetowej Samogeu Wojewodztwa
zostata przewidziana taka ptiavosc.

Korespondencja elektroniczna jest prowadzona zaregictwem elektronicznej skrzynki
podawczej. Dokumenty elektroniczne sktadane wotejiie do Samogdu Wojewoddztwa mugzoyt
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznympdpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub uwierzytelnione w sposdb zapewniajmazliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i
integralndci weryfikowanych danych w postaci elektronicznegzozawierd adres elektroniczny
Beneficjenta, na ktory kierowanadzie dalsza korespondencja.

W przypadku, gdy Wnioskodawca wyrazi zgoda komunikag w formie elektronicznej,
korespondencja przesylana jest Wnioskodawcy w pisemne).

R.7. W przypadku wyspienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o przyznanie poyn
tzn. nieprzewidzianych w niniejszej kte procedur, magych wptyw na podejmowanie decyzji
w zakresie przyznania pomocy #hwe jest wysipienie przez podmiot wdkajacy do Agencii
Ptatniczej o opini.

R.8. WoPP wraz z zgzory do wniosku dokumentacmaze by ztozony rownie: w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczrskrzynke podawcz w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o derzeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 588pdnie z trybem
okreSlonym w art. 42b ustawy z dnia 20 lutego 201% mspieraniu rozwoju obszarOéw wiejskich z
udziatemsrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz dpofdbszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2012DZf). Dz. U. z 2021 r. poz. 2137 oraz z 2022r.
poz.88) - skrzynka podawcza w ePUARg|ew ogtoszeniu o naborze wnioskdéw 0 przyznanie@cy
zostata przewidziana taka ptiavosc.

R.9. Mazliwe jest wycofanie przez Wnioskodagveatcici lub czsci wniosku. Catkowite lub eZciowe
wycofanie wniosku sprawiae podmiot znajduje siw sytuacji sprzed zi@nia wniosku, ktory zostaty
wycofany w caléci lub czsci. Jeeli pracownik UM zostat poinformowany o jakichkobki
przypadkach niezgodéa w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenigtyizv wyniku ktérej
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nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodion wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do
tych cz:sci, ktorych te niezgodisoi dotycz.

Jereli Wnioskodawca wyspi 0 zwrot przediwonych dokumentow, pracownik UM zwraca kopi
wniosku i oryginaty zajcznikbw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzopezez
pracownika UM za zgodisé z oryginatem kopie zg¢znikOw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakai nie wywotujezadnych skutkow prawnych, powstajesevsytuacja jakby
podmiot tego wniosku nie zigh. Natomiast, j&li podmiot wdraajacy poinformowat wnioskodawgco
wystepujacych nieprawidtowéciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzemimngci
kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowamiadniesieniu do &&ci w ktérych wykryto
nieprawidtowdci.

R.10. Rozpatrywanie nieprawidtowe jest integrala czscia danego pogpowania i toczy giw ramach

i trybie tego pospowania. Wszelkie czynka podejmowane mdzy zaistnieniem podejrzenia
nieprawidtowdci i/lub wysgpieniem b¢du administracyjnego/systemowego, a stwierdzenafego
wysigpienia, zmierzagce do ustalenia stanu faktycznego, powinny odbyskaw trybie i na zasadach
danego pogpowania okrgdonych w przepisach prawa i procedurachzd§apracownik podmiotu
wdrazajagcego po stwierdzeniu nieprawidtoyen i/lub bledu administracyjnego/systemowego ppsje
zgodnie z Ksjzka Procedur KP-611-367-ARiIMRRozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidiowgciach /bkdach w ramach dziala objetych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wehgce/ARIMR

R11. Pracownik prowadey spraw podlega wyjczeniu od udzialu w prowadzonym pgmiwaniu

w przypadku wysipienia jednej z okoliczrsai wymienionych w art. 24 8§ 1 ustawy z dnia 14 wmer
1960 r. Kodeks Pogtowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz Z3p&n. zm.) zwanej dalej
-Kpa”. Natomiast zgodnie z art. 24 § 3 Kpa w syjijagly zostanie uprawdopodobnione zaistnienie
okolicznagci innych ng wymienione w art. 24 § 1 Kpa, ktore mogywotat watpliwosci, co do
bezstronnéci pracownika, wowczas bezpedni przetaony pracownika jest obowdany na jego
zadanie lub nazadanie strony albo z wdu wykczy¢ go od udzialu w pogbowaniu. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie dt821 Kpa albo przez bezpedniego
przel@zonego pracownika na podstawie art. 24 § 3 Kpaf, gpéredni przetaony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie mrggcownika do prowadzenia sprawy przez
bezpdredniego przelmnego, hdz odmowa wydczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktdre nie przystugujestanie.
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1.1.6. Zakgczniki

dc?lgunr]rll):r:tu Nazwa Opis dokumentu
K-1/352 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie potyo WzOr karty
IK 1//352 Instrukcja wypetniania Karty weryfikacji wnioskupszyznanie Wzor instrukcji
- pomocy
D-1/391 Deklaracja bezstroniu. Wzor
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2. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafstistanowiskach pracy, powinna c¢bya bigagco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych w kolggicchronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, utiwiajac tatwe ich odszukanie

i sprawdzenie, a tak chronienie ich przed osobami nieupamianymi. W przypadku datzonych do sprawy dokumentow, nalemanualnie
nanie¢ znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
Stanowisko Proces . Zakres czynngGci dokqmentow
Procedura Funkcja obstugiwanych na
danym stanowisku
Obstuga wniosku o Przyjcie o . . o . . ]
przyznanie pomocy wniosku Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy wraz zazahikami, odatowanie tWniosek o przyznanie
dla dziatania opiecztowanie i podpisanie. pomocy (WoPP)
19 Wsparcie dla .
rozwoju lokalnego Wydanie
w ramach potV\_/ler_dzenla
inicjatywy Leader praylecia | Wydanie potwierdzenia prayia wniosku na kopii jego pierwszej strony |  Kopia M
dla poddziatania Ygglc())Skupnear ks(’p;
; i ierwsz
19.1 Wsparcie 1.1.4.2. - Przygcie i rejestracja | strony
przygotowawcze whiosku - _
w ramach PROW Rejestracja
na lata 2014-2020 nadanie  znak
sprawy
Pracownik .Zarejestrowanie wniosku i nadanie znaku sprawy WoP
kancelaryjny
Rejestracja Rejestracja i wystanie pisma do Centrali ARIMR waspie przekazania
wystanie pisma | informacji czy Wnioskodawca podlega zakazowi, oryatd mowa w art. 1€
1.1.4.4. - Weryfikacja ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu roemaijszardw wiejskich g
kompletnosci i poprawnosci, udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpew
zgodndici z zasadami Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Oliszaliejskich ng
przyznawania pomocy oraz lata 2014-2020/.czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania
limitu pomocy pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. dporzdzenial

delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 rozpmizenia delegowaned
Komisji (UW) nr640/2014 z dnia 11 marca 2014 uzupehiajce
rozporz;dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063 w

[e]
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odniesieniu do zintegrowanego systemu gdwania i kontroli oraz

warunkéw odmowy lub wycofania ptatisooraz do kar administracyjnygh
majgcych zastosowanie do ptatiod bezpdrednich, wsparcia rozwoju

obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgmiipz. Urz. UE L 181 7
20.6.2014 s. 48 z pa. zm.).

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zslproo usungcie
brakéw lub oczywistych omytek/ztenie wyjdnien.

Rejestracja
otrzymanych oq
Whnioskodawcy

Rejestracja otrzymanych od Whnioskodawcy brakéw lo@zywistych

K-1.1/352

1.1.4.6. - Podpisanie umowy

brakéw lub| omytek / wyjanied.
oczywistych

omytek /

wyjasnien.

Rejestracja

wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy zamjasego nd
podpisanie umowy przyznania pomocy.

Pracownik
weryfikuj acy

1.1.4.7. - Pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

Rejestracja
wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Wnioskodawcy infojoego o

nieprzyznaniu pomocy / przekazoggo zadczniki do wycofanego wniosku.

Podpisanie
deklaraciji Podpisanie deklaracji bezstrornb D-1/352
bezstronnéci
Weryfikacja
whiosk Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug €zi A karty weryfikacji
Blok A Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu. E?lr}gSZ weryfikacji
1.1.4.3. - Weryfikacja wsgpna
Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A.1):
* Whniosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo Karta weryfikacj
e Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy/pozostawier]j{:_l1 /352
bez rozpatrzenia.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
1.1.4.4. - Weryfikacja Sporadzenie il Sporadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w syies
kompletnosci i poprawnosci, parafowanie przekazania informacji czy Wnioskodawca podlegaazali, o ktorym
zgodndici z zasadami pisma dg mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. @igm&niu rozwoju
przyznawania pomocy oraz Centrali ARIMR | obszaréw wiejskich z udziatedmodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
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limitu pomocy

Przyjcie pisma z
ARIMR

na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PrmgraRozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/czy Whnioskamwpodleg
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktarynowa w art. 3
ust. 6 rozporgdzenia delegowanego Komisji
rozporadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z diiamarc

(UE) nr 640/2014

2014 r. uzupehiagce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowaneggiesnu zarzzania i
kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptaitiooraz do kal
administracyjnych magych zastosowanie do platiwd bezpgrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasadyjemaej zgodndi
(Dz. Urz. UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug g&i B1-B3 karty weryfikacji:
- kompletndci i poprawndci,

— zgodndci z zasadami przyznawania pomocy,

— planu whczenia spoteczrigi

- kwoty pomocy,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/352

Whpisanie Whpisanie wsipnego wyniku weryfikacji (C&¢ B4 ):
wstgpnego *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo
wyniku *  Whniosek wymaga uswgia brakéw lub oczywistych omytek | Karta weryfikaciji
weryfikacii wyjasnien albo K-1/352
(Czs¢ B4 1) «  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Okreslenie
zakresu brakoy
lub oczywistych W przypadku, j&li wystapita konieczné¢  usungcia brakéw lul
omytek/ oczywistych omytek (zatznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/352): Karta weryfikacji
wyjasnien — okreslenie zakresu brakéw lub oczywistych omytek/ viyijian, K-1.1/352
Sporadzenie il — sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zs$imoo
parafowanie usunkcie brakéw lub oczywistych omytek,
pisma — uaktualnienie wykazu dokumentow.
Przyjcie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
odpowiedzi  od WD

Whnioskodawcy

Weryfikacja

otrzymanych bra

kéw lub| Weryfikacja otrzymanych brakéw lub oczywistych deky/ wyjasnien | Karta weryfikacji
oczywistych (zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/352). K-1.1/352
omytek /

wyjasnien
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Okréeslenie
zakresu
uzasadnienia
dodatkowych
wyjasnien

Sporadzenie i
parafowanie
pisma do
Whnioskodawcy

uaktualnienie
wykazu
dokumentéw

W przypadku, j#li wystgpita konieczné¢ wyshpienia o dodatkow

wyjasnienia (Czs¢ B 5 11):

— okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wnigh,

— sporzdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zslproo
ztozenie wyja@nien,

— uaktualnienie wykazu dokumentow.

aKarta
K-1/352

Weryfikacja
otrzymanych
dodatkowych
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyaen
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/352

Whpisanie wyniku

Whpisanie wyniku weryfikacji po usugtiu brakéw lub oczywistych omyte

k

1.1.4.5. - Ocena kécowa
whniosku

weryfikacji / wyjasnieniach (Czs¢ B5.1V): —
«  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta weryfikac
. e . K-1/352
e Whniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Whpisanie
ostatecznej Karta weryfikacji
wnioskowanej | Wpisanie ostatecznej wnioskowanej kwoty dofinanstaw§Cz:s¢ C.1) K-1/352 y )
kwoty

dofinansowania

Whpisanie wyniku
weryfikaciji
wniosku (Czs¢
C.2)

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku (G&¢ C.2):

e Mozliwe jest przyznanie pomocy,

e Zmiana wyniku weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

Karta weryfikaciji
K-1/352

1.1.4.6. - Podpisanie umowy

Przygotowanie
projektu umowy
i zalacznikow

Przygotowanie projektu umowy i zaknikow

Projekt umowy

Sporadzenie i
parafowanie
pisma

Sporadzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy zapjaszgo na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw
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Przygotowanie
umowy i
zakcznikow i ich
parafowanie.

Przygotowanie umowy i zggznikéw i ich parafowanie.

Umowa

Weryfikacja
dokumentow
prawnego
zabezpieczenia
zaliczki

Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczeniazalli

Karta weryfikaciji
K-1/352

Uzupetnienie
Tabeli
monitorowania

Uzupetnienie Tabeli monitorowania

Tabela T-1/362

Pracownik
sprawdzajacy*

1.1.4.7. - Pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

Podanie etapu
ktérym nasipito
pozostawienie
bez rozpatrzeni
| nieprzyznanig

vPozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowgzpania pomocy /
wycofanie wniosku (G&¢ E).
* Whniosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez rozpatrzenia;
A« Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy;
Whniosek zostat wycofany/Wnioskodawca zrezygnowabiegania si

Karta weryfikaciji

pomocy/ 0 pomoc; K-1/352
wycofanie |+ przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami,
wniosku i ichl podanie etapu w ktérym naptto pozostawienie bez rozpatrzenig
przyczyn. odmowa przyznania pomocy/ wycofanie wniosku i ichypzyn.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
ﬁggfﬁsvz;nr;lee 'w przypadku nieprzyznania pomocy spmizenie i parafowanie pisma ¢lo
; Whioskodawcy informujcego o nieprzyznaniu pomocy.

Sporzadzenie
parafowanie

IW przypadku wycofania wniosku i pitoy Wnioskodawcy o zwrg

dokumentéw spoegizenie i parafowanie pisma do Wnioskoda

ey

pisma przekazuicego zatczniki do wycofanego wniosku.
Podpisanie

1.1.4.3. - Weryfikacja wsepna | d€klaracji Podpisanie deklaracji bezstrornb D-1/352
bezstronnéci
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Dokonanie
weryfikaciji
wniosku wedtug
czesci A Kkarty
weryfikaciji

Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gzi A karty weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/352

Whpisanie wyniku

Whisanie wyniku weryfikacji wgpnej (czs¢ A.1):

1.1.4.4. - Weryfikacja

kompletnosci i poprawnosci,

zgodndici z zasadami

przyznawania pomocy oraz

limitu pomocy

weryfikacji *  Whiosek kwalifikuje s} do dalszej ocenwlbo Karta wervikacii
wstgpnej (cz$¢ |« Wniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy/pozostawienid; jas. yhkac]
Al) bez rozpatrzenia.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie Sprawdzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR sprawie
parafowanie przekazania informacji czy Wnioskodawca podlegaazali, o ktorym
pisma dg mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. @igrsniu rozwoju
Centrali ARIMR| obszaréw wiejskich z udziatemodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
P-6/352 na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PrmgraRozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020zy Wnioskodawca podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktarynowa w art. 35
ust. 6 rozporgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014

rozporadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z diiamarca

2014 r. uzupehiagce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowaneggiesnu zargzania i
kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptaitiooraz do kal
administracyjnych magych zastosowanie do platiwd bezpgrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasadyjemaej zgodndi
(Dz. Urz. UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Dokonanie Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug gzi B1-B3 karty weryfikacji:
weryfikacji — kompletndci i poprawndci,
wniosku wedtud -  zgodndci z zasadami przyznawania pomocy, Karta weryfikacji
czgsci B1-B3 - planu whczenia spoteczrioi K-1/352
- kwoty pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whpisanie Whpisanie wsipnego wyniku weryfikacji (C&¢ B 4 1):
wstgpnego *  Whniosek kwalifikuje s} do dalszej ocenglbo
wyniku * Wniosek wymaga usugtia brakéw lub oczywistych omytek | Karta weryfikacji
weryfikacji wyjasnien albo K-1/352
(CzseB4) «  Whniosek kwalifikuje s} do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie . . . , o . I~
sakresu  brakou W pr_zypadku, jéli Wystz_a[plla koniecznéc¢ usungcia brakéw luly Karta weryfikaciji
oczywistych omytek (zatznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/352): K-1.1/352

lub oczywistych
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omytek/
wyjasnien

Sprawdzenie
parafowanie

pisma do
Whnioskodawcy Z
prosba o]

usunkcie brakow
lub oczywistych
omytek/ ztaenie
wyjasnien

sprawdzenie zakresu brakdw lub oczywistych omyelasnien,
sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy rasbp o
usunicie brakéw lub oczywistych omytek/ Zenie wyjg@nien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja
otrzymanych bra

A

kéw lub| Weryfikacja otrzymanych brakéw lub oczywistych deky/ wyjasnien | Karta weryfikacji
oczywistych (zakcznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/352). K-1.1/352

omytek /

wyjasnien

Sprawdzenie

zakresu

uzasadnienia

dodatkowych W przypadku, j#li wystgpita konieczné¢ wysgpienia o dodatkowe

wyjasnien wyjasnienia (Czs¢ B 4 111): -
Sprawdzenie — sprawdzenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych$nigia Eilr;gsz weryfikacji

parafowanie
pisma do
Whnioskodawcy Z
prosba o zlazenie
wyjasnien.

sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcsogp o ztazenie
wyjasnien.

Weryfikacja
otrzymanych
dodatkowych
wyjasnien

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych w$taen
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/352

Whpisanie wyniku
weryfikacji  po
usunkciu brakéw|
lub oczywistych
omytek /
wyjasnieniach

(Cz$¢ B4 1V)

Wohisanie wyniku weryfikacji po usugtiu brakéw lub oczywistych omyte
/ wyjasnieniach (Ces¢ B4 1V):

Whiosek kwalifikuje st do dalszej ocenwlbo

Whiosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

k

Karta weryfikaciji
K-1/352
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1.1.4.5. - Ocena kacowa
wniosku.

Whpisanie
ostatecznej
wnioskowanej
kwoty
dofinansowania

Whpisanie ostatecznej wnioskowanej kwoty dofinansoaw&Czs¢ C1)

Karta weryfikaciji
K-1/352

Whpisanie wyniku

weryfikaciji
wniosku (Czs¢
C2)

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku (G&¢ C2):
Mozliwe jest przyznanie pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu

Karta weryfikaciji
K-1/352

1.1.4.6. - Podpisanie umowy

Sprawdzenie
parafowanie
pisma
Whnioskodawcy
zapraszajcego
na podpisani
umowy o}
przyznaniu
pomocy.

dog

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcyraszajcego ng
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

D

Sprawdzenie
umowy i
zahcznikow i ich
parafowanie

Sprawdzenie umowy i zgdznikow i ich parafowanie.

Umowa

1.1.4.7. - Pozostawienie wnioskul
bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

Sprawdzenie
wpisanego etap
w ktorym
nasgpita
odmowa
przyznania
pomocy
pozostawienie
bez rozpatrzeni

/

/ wycofanie
wniosku i ich
przyczyn.

uPozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowsgzpania pomocy /
wycofanie wniosku (G&¢ D).

Whiosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez rozpatrzenia;
Whiosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy;

Whiosek zostat wycofany/Wnioskodawca zrezygnowabiegania si
0 pomoc.,

Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami,

ASprawdzenie wpisanego etapu w ktorym g@iki pozostawienie be
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofani@osku i ich
przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/352

z

Sprawdzenie
parafowanie
pisma

W przypadku nieprzyznania pomocy sprawdzenie i fparanie pisma d
Whioskodawcy informujcego o nieprzyznaniu pomocy.

D

Sprawdzenie
parafowanie
pisma do

W przypadku wycofania wniosku i pioy Wnioskodawcy o zwrg
dokumentéw sprawdzenie i parafowanie pisma do Woidawcy
przekazujcego zajczniki do wycofanego wniosku.

Whnioskodawcy
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Pracownik
zatwierdzajacy

przekazujcego
zakczniki do
wycofanego
wniosku.

1.1.4.3. - Weryfikacja wsgpna

Wyznaczenie
0s6b, ktére &dg
dokonywaty
oceny WoPP

Wyznaczenie osoéb, ktéredy dokonywaty oceny WoPP

Karta weryfikaciji
K-1/352

Wyznaczenie

sprawdzajcego
dla sprawy/
(losowo lub ze
wskazania)

Wyznaczenie sprawdzaiego dla sprawy (losowo lub ze wskazania)

Karta weryfikaciji
K-1/352

Podpisanie
deklaracji
bezstronnéci

Podpisanie deklaracji bezstrornb

D-1/352

Podpisanie pism
do Centrali
ARIMR

aPodpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekda informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktéorym mowa wXkstustawy z dni
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréwjsikieh z udziaten
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpev@bszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiefska lata 2014
2020/czy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrayimapomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozpdeenia delegowaneg

o}
Komisji (UE) nr 640/2014 rozpogdzenia delegowanego Komisji (UW)

nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 wzupetniagce rozporzdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013pd@wiesieniu dq
zintegrowanego systemu zgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy |
wycofania ptatnéci oraz do kar administracyjnych majych zastosowan

do ptatnaci bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich graz

zasady wzajemnej zgodieo(Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).

1.1.4.4. - Weryfikacja
kompletnosci i poprawnosci,
zgodndici z zasadami
przyznawania pomocy oraz
limitu pomocy

Sprawdzenie
parafowanie
pisma do
Centrali ARIMR
P-6/352

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca podlegaazali, o ktérym
mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. @imniu rozwojy
obszaréw wiejskich z udziatednodkéw Europejskiego Funduszu Rolne
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach PmgraRozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-202@8zy Wnioskodawca podleg
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o kiarynowa w art. 3%
ust. 6 rozporadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2(
rozporzdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z diiamarca
2014 r. uzupetniagce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rg
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowaneggiesnu zarzizania i
kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptaiooraz do kaf

administracyjnych magych zastosowanie do ptated bezpgrednich,

b

14

ady
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wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasadyjemaej zgodndi
(Dz. Urz. UE L 181 7 20.6.2014 s. 48).

Zatwierdzenie

Osoba
upowazniona do
podpisywania pism

wyniku Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku (€& C.2).
1.1.45. - Ocena kéicowa weryfikacji . Wnipsek kwe_llifikuje s; do _przyznania pomocy, albo Karta weryfikacji
whiosku wniosku . Zmiana wyniku weryfikacji. K-1/352
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Wypetnienie Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowgzpiamia pomocy /
czgsci D karty wycofanie wniosku (Gg¢ D).
weryfikacji « Whniosek kwalifikuje s} do pozostawienia bez rozpatrzenia;

1.1.4.7. - Pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

e Whniosek kwalifikuje st do odmowy przyznania pomocy;

* Whniosek zostat wycofany/Wnioskodawca zrezygnowabiegania si
0 pomoc.

* Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami.

e Zmiana wyniku weryfikacji

Sprawdzenie wpisanego etapu w ktdorym gp@iki pozostawienie be|

rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofani@osku i ich

przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Karta weryfikaciji
K-1/352

74

1.1.4.3. - Weryfikacja wsgpna

1.1.4.4. - Weryfikacja
kompletnosci i poprawnosci,
zgodndici z zasadami
przyznawania pomocy oraz
limitu pomocy

Podpisanie pism
Centrali ARIMR

aPodpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekda informacji czy
Whioskodawca podlega zakazowi, o ktéorym mowa wXkstustawy z dni
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréwjskieh z udziaten
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpev@bszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiefska lata 2014
2020/. Czy Whnioskodawca podlega wykluczeniu z otragia pomocy
finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 rozpdeenia delegowaneg
Komisji (UE) nr 640/2014 rozpogdzenia delegowanego Komisji (UV
nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 wzupetniagce rozporzdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013pd@wiesieniu dq
zintegrowanego systemu zgdazania i kontroli oraz warunkéw odmowy |
wycofania ptatnéci oraz do kar administracyjnych maajych zastosowan

do ptatngci bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich o

S o

raz
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zasady wzajemnej zgodieo(Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).

Podpisanie pism
do
Whnioskodawcy

a
Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z §wp o usung¢cie brakéw lub

oczywistych omytek/ zizenie wyjdnien.

1.1.4.6. — Podpisanie umowy

Podpisanie pism
do
Whnioskodawcy

aPodpisanie pisma do Wnioskodawcy zapragzgjo na podpisanie umoy
0 przyznaniu pomocy.

vy

1.1.4.7. — Pozostawienie wnioskuy

Podpisanie pism
do
Whnioskodawcy

aF>odpisanie pisma do Wnioskodawcy inforguggo o nieprzyznani
pomocy.

bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

Podpisanie pism
do
Whnioskodawcy

aPodpisanie pisma do Whnioskodawcy przekazego zajczniki do
wycofanego wniosku

Osoba Podpisanie

upowazniona do _ S umowy - .

podpisywania 1.1.4.6. — Podpisanie umowy Podpisanie umowy z Wnioskodaavc Umowa
umowy
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3. Zalgczniki wraz z wykazem zatznikéw do KP

K-1/352 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie potyo WzOr karty
IK 1//352 Instrukcja wypetniania Karty weryfikacji wnioskupszyznanie Wzor instrukcji
- pomocy
D-1/391 Deklaracja bezstronsu. Wz0or
i Zalgcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o przyznaniy,,., -
K-1.1/352 pomocy dziatanie LEADER, poddziatanie 19Wsparcie Wzor
przygotowawczew przypadku, j&éi w trakcie oceny wniosku
niezkedne kdzie usungcie brakdéw/oczywistych omytek/
ztozenia wyjanien przez Wnioskodawc
Zat 2 Zatacznik nr 2 do karty weryfikacji wniosku o przyznaniWZc,)r

pomocy dziatanie LEADER, poddziatanie 19Wsparcie
przygotowawcze, KARTA RYZYK NADU ZYC
FINANSOWYCH

Karta aktualizacjKP-611-352-ARIMR/2/z

Karta

aktualizacji
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D-1/352

Deklaracja bezstronngci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o peayiz pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatydife ADER /
Wsparcie przygotowawcze

Niniejszym cswiadczam, ze nie podlegam wytzeniu w trybie art. 24 § 1 i § 2 ustawy z dniackérwca
1960 r. Kodeks pogbowania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. Z3&¥n. zm.), tj.:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedznie pozostgjz podmiotem ubiegagych s¢ 0 pomoc, w takim
stosunku prawnym lub faktycznymie mae to buda uzasadnione atpliwosci co do mojej
bezstronnéci, w szczegdlni nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosuprzyznanie
pomocy.

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedznie bylem/(-am) czionkiem wladadnej z oséb prawnych
skiadajcych wniosek.

Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest oraz hi¢ moim matonkiem ani krewnym i
powinowatym do drugiego stopnia oraz esatviazary ze mn z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli;

w przedmiotowej sprawie nie bytem (-agwyiadkiem lub biegtym &) albo nie bylem (-am) lub nie
jestem przedstawicielem podmiotu, albo w ktérepgstawicielem podmiotu nie jest jedna z os6b
wymienionych w punkcie poprzedzeym;

w przedmiotowej sprawie nie wsztz przeciwko mnie dochodzenia #howego, pogpowania
dyscyplinarnego lub karnego;

Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie pozostaje wabeie w stosunku nadidnaici stuzbowej.

W przypadku stwierdzenia ktorejkolwiek z @y wymienionych zalaasci zobowizuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie bezfgedniego przelmnego i wycofania siz oceny wniosku.

Ponadto, éwiadczamze zobowazuje sk do zachowania w tajemnicy wszystkich informagk ji tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przezeieriub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o ptasdo Informacje te powinny liyuzyte tylko dla celéw niniejszej oceny
whnioskOw i nie powinny by/ujawnione osobom trzecim.

Stanowisko
Lp. Imi¢ i nazwisko stuzbowe Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika
1.
2.
3.
4,
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| 1K-1/352 |

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego

PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

L.

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy [zwanego dalej ,,wnioskiem™] wszystkie osoby
uczestniczace wtym procesiec muszg zapozna¢ si¢ z deklaracjg bezstronnoéci (D-1/352), w tym osoby upowaznione przez Zarzad
Wojewodztwa do podpisywania korespondencji w sprawach dot. przyznania pomocy oraz umowy, a nast¢pnie podpisac ja i zataczy¢ do
teczki wniosku.

Przez wszystkie osoby uczestniczace w procesie weryfikacji wniosku nalezy rozumie¢ réwniez osoby upowaznione przez Zarzad
Wojewddztwa do podpisywania korespondencji w sprawach o przyznanie pomocy oraz zawierania umow o przyznaniu pomocy.

Ninigjsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji [zwana dalej ,,instrukcja”] odwotuje si¢ do punktow karty weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy [zwane]j dalej ,.karta””] wymagajacych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we
wniosku oraz instrukcji wypeiania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objgtego PROW na lata 2014-2020 [zwanej dalej ,.instrukcja
wypehiania wniosku’]. Obie instrukcje nalezy czytac tacznie.

W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym,
ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisoéw i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji karte nalezy wydrukowa¢ w calosci, nastgpnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywaé korektora.

Whiosek weryfikuje si¢ przede wszystkim pod katem jego wypehienia zgodnie z instrukcja wypetiania wniosku. Oceniany jest on takze
pod katem spelniania warunkow przyznania pomocy wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Zalacznik nr 1.1 do karty wypelnia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie zakresu brakéw/oczywistych
omylek/wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypehienie ww. zalacznika. Tak przygotowany zalacznik Weryfikujacy drukuje,
zaznacza X we wlasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy [zwanych dalej
,pracownikami UM”].

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty [po czgsei wynikowej] podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostat wyznaczony do weryfikacji wniosku [losowo lub ze wskazania].

Sprawdzajacy bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnos¢ wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie
podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia cz¢$¢ C albo D karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego,
ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowigzkowo
akceptuje takze pismo w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omytek/wyjasnien.

W trakcie oceny wniosku w sytuacji, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy, karta powinna by¢
wypehiona w tej czgsci, w ktorej zostata podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do Wnioskodawcy nalezy wystosowac
pismo informujgce o nieprzyznaniu pomocy.

Pracownicy UM powinni podpisywac si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng pieczatke moga si¢ parafowac
obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca w odpowiedzi na pismo z pro$ba o usuni¢cie brakow lub oczywistych omytek/ ztozenie wyjasnien popetni
oczywista omylke, Weryfikujacy moze poprawic ten blad samodzielnie a nastgpnie poinformowa¢ Wnioskodawce o tym fakcie.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na wskazany we wniosku adres
(siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazany przez Wnioskodawcg adres, jesli Wnioskodawca poinformowat na pismie o jego
zmianie.

Korespondencja do Wnioskodawcy w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omytek/wyjasnien wysylana jest takze faxem albo poczta
elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci [jezeli we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail lub epuap)].
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8.

10.

Jezeli osoba podpisujaca pismo nie jest Zatwierdzajacy, wymagana jest w takim przypadku akceptacja (parafowanie pisma) przez
Zatwierdzajacego.

Wezwanie Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest uzyskanie wyjasnien (dodatkowych) dla rozstrzygniecia sprawy co do mozliwosci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydiuzany o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien od Wnioskodawcy.
W takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do Wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszalkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, w ktorych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku sprawy (...).
Nazwa Wnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe¢ Wnioskodawcy, zgodnie z polem 1.3 wniosku.

Data zlozenia wniosku w UM: nalezy wpisa¢ date wptywu wniosku (dzien/miesigc/rok) do UM, zgodnie z datg zamieszczong na formularzu
wniosku.

WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACJI

Ta czg$¢ karty wypelniana jest obligatoryjnie w chwili dokonywania dekretacji przez osobe Zatwierdzajgcg, poprzez wskazanie osoby / 0sob,
ktore beda odpowiedzialne za oceng wniosku, zgodnie z zakresem wskazanym w karcie. O udziale osoby Sprawdzajgcej, w ocenie operacji,
decyduje osoba Zatwierdzajgca.

W przypadku, gdy w trakcie procesu oceny operacji, nastapita zmiana osoby weryfikujacej lub sprawdzajacej odpowiednio w pola 1.2 oraz 3.2
nalezy wpisa¢ Imig i Nazwisko osoby weryfikujgcej / sprawdzajgcej a nastepnie w polu Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujgcej /sprawdzajgcej
wpisa¢ przyczyng¢ tej zmiany.

W przypadku, gdy osoba Sprawdzajgca zostata przypisana, w ramach zalecanej puli 10% wnioskdéw, nalezy zaznaczy¢ check box Losowo,
w punkcie 2.1. Z przyjetej metodologii wyboru wniosku nalezy zachowac $lad rewizyjny.

W kazdym przypadku, gdy w ocenie osoby Zatwierdzajgcej wniosek wymaga weryfikacji przez ,,2 pary oczu” np. ze wzgledu na specyfike danej
operacji nalezy wyznaczy¢ osob¢ Sprawdzajgcg i zaznaczy¢ check box Ze wskazania, w punkcie 2.1.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje bezstronnoscei D-1/352.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkty 1 -3 zgodnie z zakresem w Karcie .

|CZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli w punktach 1-3 udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 Al zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku B karty.
Jezeli w punktach 1-3 udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 2 Al zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do bloku D karty.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

|CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI FORMALNEJ

Weryfikujacy sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zatacznikoéw do wniosku zaznaczajac wiasciwa odpowiedz TAK
albo DO WEZW albo ND.

Zalaczniki do wniosku przekazywane moga by¢ w formie oryginaléw lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika UM,
lub podmiot, ktory wydat dokument, lub notariusza. Szczegdtowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentéw wskazane zostaly
przy kazdym z zalacznikoéw wymienionych w sekcji Il wniosku.

I. Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki:
Punkt 1. Zgodnie zakresem w Karcie oraz instrukcjag wypehiania wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy numer wpisany we wniosku w sekcji I pole 1 wniosku jest zgodny z numerem identyfikacyjnym Wnioskodawcy
wskazanym w zaswiadczeniu lub decyzji.

Punkty od 3. do 6. - zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetiania wniosku.
Punkt 7. Zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Wskazana Informacja powinna zosta¢ ztozona w UM najp6zniej wraz z wnioskiem o platnos¢ dla pierwszej transzy, gdyz jest jednym z warunkow
wyplaty pomocy dla tej transzy.

W przypadku, gdy zostata ona ztozona przez Wnioskodawce na etapie wniosku o przyznanie pomocy, we wskazanym punkcie kontrolnym karty
nalezy zaznaczy¢ TAK.

Dodatkowo nalezy w tym miejscu sprawdzi¢, czy ww. zalacznik jest sporzadzony zgodnie z zakresem opisanym w instrukcji wypehiania
wniosku.
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Jezeli ztozony zatacznik zawiera uchybienia lub nie zostat zlozony nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW a nastgpnie wezwa¢ Wnioskodawce
do poprawy zatacznika lub poinformowac¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych uchybieniach i pouczy¢, ze prawidlowy zatacznik powinien by¢
zlozony najp6zniej z wnioskiem o platnos¢ pierwszej transzy pomocy.

Punkty od 8. do 9. - zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.
Punkty od 10. Zgodnie z zakresem w karcie.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zataczyt do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zalaczniki, nalezy wpisa¢ nazwy tych
dokumentéw w czesci B. Inne zalaczniki

II. Weryfikacja wniosku

Punkt od 1. do 2. - zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

W punkcie | nalezy sprawdzi¢ czy tacznie z wersja papierowa wniosku zostata ztozona wersja elektroniczna (np. ptyta CD). Ze wzgledu na to,
iz w instrukcji do wniosku zaleca si¢ Wnioskodawcy zlozenie takze elektronicznej wersji wniosku, w przypadku jej braku, jest mozliwosé
zwrdcenia si¢ z prosba do Wnioskodawcy o uzupehienie dokumentacji w tym zakresie. Jednoczes$nie w przypadku ztozenia przez Wnioskodawcg
wersji elektronicznej - brak lub niezgodno$¢ wersji elektronicznej z papierowa wymaga wezwania Wnioskodawcy do usuniecia brakow
i oczywistych omylek.

W punktach 2.1 - 2.3 - nalezy zaznaczy¢ DO WEZW w przypadku, gdy Wnioskodawca nie zataczyt do wniosku obowigzkowego dokumentu lub
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub Wnioskodawca zaznaczyt go, jako zalgcznik we
wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Jednak moze wystapi¢ sytuacja, w ktorej zaznaczono TAK we wszystkich punktach: tj. 2.1 — 2.4, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnien - wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW w punkcie 2.

W szczegodlnosei nalezy sprawdzi¢, czy:

a) poprawne sg dane w sekcjach I oraz Il wniosku oraz czy sg zgodne z danymi wynikajacymi z zatgcznikow dotyczacych Wnioskodawcy,

b) dane w innych zatgcznikach do wniosku sg zgodne z wnioskiem,

C) na podstawie Decyzji lub Zaswiadczenia z Powiatowego Biura ARiIMR, Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie
przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdéw o przyznaniu platnosci.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Wnioskodawcy mozna przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w bazie
REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon .

W przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojewddztw dostgpu do bazy danych Ewidencji Producentow Rolnych, numer
identyfikacyjny oraz dane wnioskodawcy mozna zweryfikowaé w ww. ewidencji.

W punkcie 2.4 nalezy sprawdzi¢ dane zawarte we wniosku z danymi zawartymi w KRS. Dane z KRS dostgpne sa na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu.

W przypadku nowoutworzonych stowarzyszen, w ktoérych nie zakonczono procesu rejestracji stowarzyszenia nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
DO WEZW i monitorowac ten proces.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ techniczne wypehienie pozostatych pol wniosku zgodnie z instrukeja jego wypehiania.

|CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy sprawdza zgodnos$¢ operacji z zasadami przyznawania pomocy zaznaczajac wiasciwg odpowiedz TAK albo NIE albo DO WEZW.

|CZESC B2 1. Weryfikacja Wnioskodawcy

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Nalezy sprawdzi¢, czy forma prawna Wnioskodawcy wpisana w KRS spelia warunek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.

Z powodu diugiego procesu rejestracji stowarzyszenia dziatajac na podstawie ustawy o Prawo o stowarzyszeniach, jak i na podstawie ustawy
o rozwoju lokalnym z udziatlem lokalnej spotecznosci, mozliwe jest, aby na etapie sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy, wnioskodawcg byto
takze stowarzyszenie, ktorego proces rejestracji z roznych powodow niezaleznych od tego podmiotu nie zakonczyt si¢ jeszcze. Proces ten musi
by¢ jednak zakonczony pomyslnie przed przyznaniem pomocy.

W przypadku nowoutworzonych stowarzyszen, w ktorych nie zakonczono procesu rejestracji stowarzyszenia nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO
WEZW i monitorowa¢ ten proces.

Punkt 2. W celu weryfikacji, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi€, czy
Whioskodawca figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operaciji." W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ te¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez
ARIMR.

! Weryfikacja bedzie obejmowa¢ wykluczenie z poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezqcych i aktywizacji objgtego PROW na lata 2014-2020 oraz wykluczenie
z poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014-2020 (nabor I)
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W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez ARIMR poprzez tacze
internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat — DEPiRZ) ze zbiorowym
wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednig liczbg kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je
za zgodno$¢ z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu wigczenia do teczek aktowych spraw do dalszej
weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

Mozliwe jest nie dotgczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie adnotacja ze wskazaniem miejsca
przechowywania pisma.

Punkt 3. Sprawdzenia, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR.

W celu weryfikacji warunku nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR o informacje, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi, o ktérym mowa
w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021r. poz. 2137 oraz z 2022r.
poz. 88), zwanej dalej ,,ustawa”.

Po otrzymaniu odpowiedzi z ARIMR, dokument nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Jezeli na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy ww. informacja z ARIMR nie bedzie dostgpna, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
na podstawie o$wiadczenia ztozonego przez Wnioskodawce we wniosku.

Jezeli Wnioskodawca umyslnie zlozyt fatszywe o§wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW
i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie z przepisami wspolnotowymi, Wnioskodawca jest
wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnosc,
oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 1 nalezy
kontynuowac¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow przez podmiot.

Oswiadczenie bedzie podlega¢ weryfikacji najpozniej na etapie wniosku o ptatnosé II transzy, na podstawie informacji z ARIMR.
Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pomocy.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy w sekcji I pole 1 wniosku wskazany zostal poprawny numer identyfikacyjny producenta.
Sprawdzenia poprawnosci nalezy dokona¢ w oparciu o zalacznik nr 2 do wniosku, tj. na podstawie decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentéw i1 nadaniu numeru identyfikacyjnego producenta albo na podstawie zaswiadczenia z Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji
i Modemizacji Rolnictwa (ARiIMR) o nadaniu przez ARIMR numeru identyfikacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203)
(zwanych dalej ,,EP”).

W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do aktualizacji tych danych do
wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. W przypadku braku zgodnosci danych na etapie wyplaty srodkow finansowych, Beneficjent moze
zostac proszony do zlozenia wyjasnien.

Rowniez nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w EP ajezeli zlozyt - nalezy
zweryfikowac dane z ww. informacja.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie uzyskat wsparcia przygotowawczego obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych funduszy EFSI a ztozony wniosek jest jedynym wnioskiem ztozonym
w ramach naboru.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naborow wnioskow ztozonych w UM w ramach
wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu nalezy wystapi¢ do komoérki UM zajmujacej si¢ obstuga
danego dziatania lub poddziatania EFSI lub i sprawdzi¢, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli , konflikt” dotyczy wnioskow ztozonych w innych terminach, a w ramach wniosku zlozonego w terminie wczesniejszym wsparcia juz
udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystepowal), wsparcie nie przystuguje jedynie w odniesieniu do wnioskéw zlozonych w terminie
pozniejszym.

|CZESC B2 I1. Weryfikacja operacji

Punkt 1 - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar planowany do objecia LSR spetnia warunki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju
lokalnym z udziatlem lokalnej spotecznosci [dalej RLKS].
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Weryfikacji ww. warunkéw nalezy dokona¢ w oparciu o dane wskazane w sekeji II pole 15 wniosku. Liczba mieszkancéw ustalona powinna
zosta¢ przez Wnioskodawce zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 5 lit. a rozporzadzenia. Sposob wyliczenia liczby mieszkancow zostat szczegotowo opisany
w instrukcji wypelniania wniosku.

Zgodnie z zapisami PROW 2014-2020 w odniesieniu do dziatania LEADER, obszar calego kraju, z wylaczeniem obszaru miast o liczbie

mieszkancoOw wigkszej niz 20 tys. nalezy rozumie¢ jako ,,obszary wiejskie”, ktérymi sa:

- wszystkie gminy wiejskie,

- wszystkie gminy miejsko-wiejskich, z wylaczeniem obszaréw miast o liczbie mieszkancéw wigkszej niz 20 tys. wchodzacych w skiad tych
gmin,

- gminy miejskie o liczbie mieszkancow nie wigkszej niz 20 tys.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca, w ramach obszaru planowanego do objecia LSR, wskazat przynajmniej dwie gminy, ktore nie sg miastami
zamieszkanymi przez wiecej niz 20 tys. mieszkancow.

Weryfikacji warunku nalezy dokona¢ w oparciu o dane zawarte we wniosku w sekcji II pole 15 positkujac sie tam, gdzie jest to wskazane
zalacznikiem nr 5 do wniosku [Opis obszaru (potencjatu) planowanego do objecia LSR w tym opis spojnosci tego obszaru].

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar planowany do objecia LSR jest spdjny przestrzennie.

Weryfikacji warunku nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte w zalagczniku nr 5 do wniosku. W tym celu nalezy zweryfikowac
charakterystyke obszaru planowanego do objecia LSR, ze szczegdlnym uwzglednieniem jego spdjnoscei przestrzennej. Spdjnos¢ ta powinna byé
zachowana przede wszystkim w kontekscie przestrzennym / geograficznym. Oznacza to, ze nalezy sprawdzi¢, czy gminy, ktorych obszar
planowany jest do objecia LSR, granicza ze soba - pozostaja w bezposrednim sasiedztwie lub np. czy sposrdd trzech gmin dwie tworza parg
spdjnych gmin, a trzecia pozostaje w bezposrednim sasiedztwie — graniczy z przynajmniej jedng z dwoch spdjnych gmin.

Obszar wickszej liczby gmin bedzie spdjny, jezeli kazda para gmin pozostaje w bezposrednim lub przynajmniej w dalszym sasiedztwie, tworzac
tym samym zwarty przestrzennie / geograficznie obszar.

Podczas analizy spojnosci przestrzennej bierze si¢ pod uwage obszar catych gmin bez wylaczenia obszarow niekwalifikujacych sie do wsparcia
w ramach ktoregokolwiek z funduszy EFSI.

Warunek ten jest zachowany takze wtedy, gdy istnieje taki obszar wod, ktory w polaczeniu z obszarem planowanym do objecia LSR tworzy
obszar o przestrzennej spojnosci.

Nalezy sprawdzi¢ rowniez, czy obszar planowanej do realizacji LSR nie stanowi przeszkody w spojnosci terytorialne;.

TAK nalezy zaznaczy¢, gdy obszar planowany do objecia LSR przez LGD ubiegajaca si¢ o przyznanie pomocy:
— obejmujac obszar jednej LSR wybranej i realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020 oraz
obejmuje wszystkie gminy objete ta wybrang i realizowang LSR w ramach PROW 2014-2020,
— obejmujac obszar kilku LSR wybranych i realizowanych w ramach PROW 2014-2020 oraz obejmuje wszystkie gminy obje¢te
obecnie realizowanymi LSR,
— obejmuje tylko jedna gmine lub gminy (lecz nie wszystkie!) objete LSR wybrang i realizowang w ramach PROW 2014-2020,
a obszar tych nieobjetych gmin:
1) bedzie spelnial minimalne warunki dotyczace liczby mieszkancow na etapie wyboru LSR i1 beda mogtly niezaleznie stworzy¢
odrgbng LSR (np. ze obszar bedzie spojny),
2) beda objete obszarem innej planowanej LSR (dla ktérej zawnioskowano o pomoc na 19.1w obecnym naborze), ktora nie bedzie
miata wspdlnych obszaréw z obszarem wnioskodawcy.

Uwaga!

Warunek dotyczacy niestanowienia przeszkody w spojnosci przestrzennej dotyczy obszaru wybranego i realizowanego w ramach PROW 2014-
2020.

Oznacza to, ze warunek ten nie dotyczy obszaréw gmin, ktore nie sg objete jakgkolwiek LSR realizowana w ramach PROW 2014-2020, czyli
tzw. ,.biatych plam”. Objecie przez planowang LSR obszarow gmin nieobjetych zadng LSR wybrang i realizowang w ramach PROW 2014-
2020 nie bedzie zatem stanowi¢ przeszkody w spelnieniu warunku dotyczacego niestanowienia przeszkody w spojnosci przestrzennej zadnej
LSR.

Powyzsze zasady obowigzuja wszystkich wnioskodawcow.

LGD, ktora planuje swojg LSR na obszarze tozsamym do obszaru, ktory zostal objety LSR wybrang i realizowang w ramach PROW
2014-2020, spelni ww. warunek dotyczacy niestanowienia przeszkody w spojnosci terytorialne;.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wsrdd czionkdéw Wnioskodawcy znajduje si¢ przynajmniej po jednym przedstawicielu z wiadz publicznych, spotecznych
i gospodarczych z kazdej gminy, ktorej obszar jest objety obszarem planowanym do objecia LSR, tj. z kazdego z 3 sektoréw: publiczny, spoteczny
i gospodarczy.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o dane zawarte w zalaczniku nr 5 do wniosku. Kazdorazowo, w celu potwierdzenia przedstawicielstwa
w danym sektorze, nalezy sprawdzi¢, czy w zatacznikach nr 3 do wniosku wskazane sa podmioty lub osoby wymienione przez Wnioskodawceg
we wniosku [np. zalacznik nr 5 do wniosku].
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Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Potwierdzenia warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6) rozporzadzenia 19.1 nalezy dokona¢ w oparciu zatacznik nr 9 do wniosku
w odniesieniu do LGD, ktore nie realizowaty LSR w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku podmiotu, ktory realizowal LSR objeta PROW na lata 2014-2020 warunek, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6) rozporzadzenia 19.1
uznaje si¢ za spelniony — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

| CZESC B2.1 WERYFIKACJA PLANU WELACZENIA SPOLECZNOSCI

Punkty od 1. do 3. - zgodnie z zakresem w Kkarcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.
Nalezy sprawdzi¢, czy plan wlaczenia spotecznosci lokalnej zawiera opis elementéw wskazanych w § 3 ust. 2 pkt 3) rozporzadzenia 19.1.
Weryfikacji powyzszych elementow nalezy dokona¢ w oparciu o zalgcznik nr 6 do wniosku.

W odniesieniu do punktu zwigzanego z przygotowaniem LSR, nalezy sprawdzi¢, czy opis planu calego procesu przygotowania LSR zawiera
informacje dotyczace m.in. udziatu lokalnej spotecznosci w przygotowanie LSR, w tym przeprowadzanie konsultacji spotecznych obejmujacych
zorganizowanie co najmniej jednego spotkania, na obszarze kazdej z gmin planowanej do objecia LSR, ktore sa poswigcone w szczegolnosei
analizie potrzeb rozwojowych i potencjatu danego obszaru, a takze celow LSR, w tym wymienionych celow koncowych polegajacych na
osiggni¢ciu okreslonych rezultatow oraz planowanych dziatan.

Nalezy sprawdzi¢ czy w opisie procesu przygotowania LSR zostaly opisane poszczegolne kroki, jakie bedzie podejmowac i realizowac w trakcie
tworzenia LSR [ktdre wskaza od poczatku do konca droge, jaka z pomocg spotecznosci lokalnej przejdzie w celu stworzenia nowej LSR], w tym
czy zostaly opisane zagadnienia, ktore beda omawiane na planowanych spotkaniach, w jaki sposob beda wyciggane wnioski, w jaki sposob gtos
mieszkancow bedzie uwzglgdniany i co bedzie miato wplyw na ostateczny ksztatt LSR.

Proces tworzenia LSR powinien by¢ ukierunkowany na zagadnienia dotyczace glownych cech podejscia LEADER, w szczeg6lnosci na
zagadnienia okreslone w §3 ust. 2 pkt 4) rozporzadzenia, mi¢dzy innymi:

e  innowacyjnosc,

* cyfiyzacje,

e  g$rodowisko i klimat,

e zmiany demograficzne [Opis zmian demograficznych z uwzglednieniem starzenia si¢ spoleczenstwa oraz wyludnienia],

e  partnerstwo w realizacji LSR [Opis partnerstwa w realizacji LSR, w szczegdlnosci poprzez wspolng realizacje przedsiewzigé i projektow].

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy w ww. zalagczniku wskazany zostal, na potrzeby przygotowania LSR, adres internetowy strony, pod ktorg bedzie
zamieszczony Plan wlgczenia spolecznosci lokalnej wraz z Harmonogramem.

|CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY |

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty 74.000,00 zt. Weryfikacji nalezy dokona¢ na podstawie sekc;ji II pola
16 wniosku.

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU POMOCY

|I. Wstepny wynik ‘

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono:

1. tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do bloku C karty,
2. przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty (KW 1.1/352),
3. przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢é TAK i przej$¢ do bloku D karty.

|CZESC B5 USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/WYJASNIEN |

|I. Zakres brakow/oczywistych omylek/wyjasnien |

Na podstawie punktow karty z czesci B1-B3, w ktorych udzielono odpowiedzi DO WEZW nalezy sformutowac zakres brakow/oczywistych
omylek/wyjasnien. Zakres ten nalezy formulowaé w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba
wykona¢, zeby braki te zostaty usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub
przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow zakres brakéw nalezy rozszerzy¢ o pytania dotyczace niewyjasnionych faktow.

Sporzadzajac pismo do Wnioskodawcy z prosba o usuniecie brakoéw lub oczywistych omylek/ ztozenie wyjasnien mozliwe jest wpisanie zakresu
brakow/oczywistych omylek/wyjasnien w tresci pisma bez koniecznosci zalaczania wypehionego zatacznika K-1.1 albo zalaczenie wypehionego
zalgcznika K-1.1 po uprzednim usunieciu z tresci pisma zakresu brakow/oczywistych omytek/wyjasnien.

W pi$mie nalezy réwniez wskaza¢ osobg prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omylek/ wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma.
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W punkcie Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpozniej w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma
Wnhioskodawcy (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do UM wplynie informacja
z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/oczywistych omytek/wyjasnien, wowczas 14-dniowy
termin na usunigcie brakow/oczywistych omytek/wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Wnioskodawca
mogt odebraé przesylke w placdwce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/poprawienia oczywistych omylek/ wyjasnien przez Wnioskodawce
nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usunigcia brakow/oczywistych omytek/ztozenia wyjasnien przestanego poczta
o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku usunigcia brakow/oczywistych omylek/ztozenia wyjasnien dokonanego
osobiscie, przez osob¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz
dotyczaca usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien zostanie dorgczona po uptywie 14 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na
podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji
w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych
doktadnej daty nadania korespondencji przez Wnioskodawcg. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowac,
czy usuniecie brakow/oczywistych omylek/wyjasnien nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowa¢ uzupetnienie przez Wnioskodawce brakow i udzielenie
odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 (K-1.1/352).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt w wyznaczonym terminie odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/oczywistych
omylek/wyjasnien dotyczacych zatacznikéw: Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan, na tym etapie nie ma podstawy do
odmowy przyznania pomocy. Dlatego tez nalezy w czesci BS Ila punkt 1 zaznaczyé TAK gdyz wniosek bedzie podlegat dalszej ocenie.

Jezeli w czgscei lla zostal zaznaczony pkt:

1 nalezy przejs¢ do bloku C karty weryfikacji,

2 nalezy przej$¢ do czgscei I11. I wpisac zakres wyjasnien, zgodnie z zatgcznikiem K-1.1/352,
3 nalezy przej$¢ do bloku D karty weryfikacji.

|III. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

W sytuacji, gdy po usunigciu brakéw/oczywistych omylek/ztozeniu wyjasnien przez Wnioskodawce zaistnialy nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy lub stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz dotychczas wskazywano w zataczniku nr 1 do
karty braki lub oczywiste omytki, jezeli jest to niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy lub dla wykonania czynnosci zwigzanych z obstuga wniosku,
nalezy wskaza¢ zakres dodatkowych wyjasnien i na jego podstawie sporzadzi¢ i wysta¢ do Wnioskodawcy kolejne pismo do Wnioskodawcy
z prosba o usunigcie brakow lub oczywistych omytek/ ztoZenie wyjasnien. Po otrzymaniu odpowiedzi wskaza¢ wynik tych wyjasnien. Termin na
przekazanie odpowiedzi nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowa¢, ze Wnioskodawca bedzie miat mozliwo$¢ po
raz drugi usung¢ ten sam brak czy oczywista omytke.

III.a Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunig¢cia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Jezeli w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do bloku C karty.

Jezeli Wnioskodawca nie usunat brakdéw/oczywistych omylek/nie ztozyt wyjasnien lub — pomoc nie moze zosta¢ przyznana - nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do bloku D karty.

Nalezy pamigtac, iz ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawce, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok C wypehiany jest, jezeli udzielono, zgodnej odpowiedzi TAK w czesciach B4 I punkt 1. albo BS cz¢$¢ Ila pkt 1 albo czgs¢ I1la punkt 1.

|CZESC C1 OSTATECZNA KWOTA POMOCY |

W punkcie 1 Ostateczna wnioskowana kwota pomocy nalezy wpisa¢ kwote pomocy przystugujaca Wnioskodawcy, w oparciu o wniosku dane
z wniosku — sekcja I pole 16. Kwote podajemy w petych zlotych.

|CZESC C2 WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU |

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1, jezeli mozliwe jest przyznanie pomocy.
Jezeli zostat zaznaczony punkt 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé Wnioskodawce pismem o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz
wyznaczeniu terminu (nie dtuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania) na podpisanic umowy o przyznaniu pomocy, a nastepnie przejs$¢
do procesu podpisania umowy o przyznaniu pomocy.
Do pisma zapraszajacego na podpisaniec umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.
UM w ww. pi$mie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.
Punkt 2. jest wypeliany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢ z oceng Weryfikujacego.
W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena operacji w tej czesci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazit akceptacii.
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BLOK D
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Blok D, punkt:
- 1. jest wypehiany w przypadku, gdy w bloku A cz¢$¢ Al w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK

- 2.jest wypehiany w przypadku, gdy w bloku:
o A czgé¢ Al w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK /
o Bczes¢ B4 1 punkt 3 /B4. punkt 3/ BS 11 a punkt 3 / B5 III a punkt 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK.

- 3. jest wypehiany, jezeli Wnioskodawca wycofat wniosek/zrezygnowat z ubiegania si¢ o pomoc.

- 4. jest wypehiany, w przypadku, gdy w bloku A czg$¢ Al w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK i dotyczy przekazania wniosku
zgodnie z kompetencjami.

- 5. jest wypehiany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢ z oceng Weryfikujacego (zostaly
wskazane punkt 1. albo punkt 2.). W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena operacji w tej czesci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazit
akceptacji.

Do Wnioskodawcy obowigzkowo nalezy skierowa¢ pismo informujace o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku oraz wskazujace
szczegdtowe uzasadnienie takiego rozstrzygnigcia/przekazaniu wniosku do UM, na obszarze ktorego znajduje si¢ siedziba podmiotu ubiegajacego
sie 0 wsparcie zgodnie z miejscem.

BLOKE
ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Punkty 1-4 zgodnie z zakresem w Karcie.

Na podpisanic Umowy o przyznaniu pomocy stawiajg si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym wypisic z Rejestru
Przedsigbiorcoéw w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace szczegdlne petnomocnictwo do zawarcia umowy oraz do podpisania weksla
i deklaracji wekslowej.

W dniu zawarcia umowy Wnioskodawca moze podpisa¢ rowniez weksel niezupehny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa (in blanco), ktore
stanowi¢ beda prawne zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan okre§lonych w umowie.

W przypadku podpisywania przez pemomocnika weksla i deklaracji wekslowej nalezy pamigtaé, aby z pelnomocnictwa wynikato, ze jest ono
udzielone do wystawienia weksla wraz z deklaracja wekslowa [pelnomocnictwo szczegélne)].

Weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na formularzu udostepnionym przez UM wraz ze wzorem umowy,
podpisywany przez Wnioskodawce w obecnosci upowaznionego pracownika UM, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ pierwszej
transzy, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego
wezwania.

Pelnomocnictwa powinny by¢ udzielone w formie aktu notarialnego badz powinno posiada¢ notarialnie poswiadczone podpisy wystawcow
pelnomocnictwa.

Na podstawie przekazanych informacji nalezy przygotowac deklaracje wekslowa.

UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie duzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.

W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Wnioskodawceg nie stawila si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odméwita jej
podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba, ze osoba reprezentujaca Wnioskodawcg zawarta umowe w innym terminie:

1. uzgodnionym z UM przed uplywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2. wyznaczonym przez UM, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy.

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami oraz ich poprawnosci,

—  wiasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

— dokladne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy lub w liczbie uzaleznionej od liczby podmiotéw, z ktorymi jest
zawierana umowa, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza
w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

—  prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

—  poprawno$¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng data podpisania,

—  konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelego (in blanco) informacji, ze do tego weksla
zostala sporzadzona deklaracja wekslowa,

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zarowno przez beneficjenta, jak i przez akceptanta
(jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi).
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Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz ewentualnie formularz
deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).

Nastapilo przesuniecie w czasie obowiazku zlozZenia weksla in blanco na etap zlozenia wniosku o platno$¢ i uzaleznienie wyplaty pomocy
od zloZenia tego zabezpieczenia.

Jezeli Wnioskodawca poinformowat, ze zlozenie weksla in blanco nastapi po zawarciu umowy [przez wyptata srodkéw finansowych] nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ND 1 odnotowac ten fakt w polu Uwagi.

Istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nie tylko w siedzibie UM, ale takze w formie korespondencyjnej tj. nadanie przesytka
w placéwce pocztowej. W takim przypadku w nalezy w pkt 2 zaznaczy¢ odpowiedz ND i odnotowac ten fakt w polu Uwagi.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zwiazku z pismem zapraszajacym na podpisanie umowy wyrazi chec¢ zawarcia
umowy poza siedzibg Urzedu Marszaltkowskiego i poinformuje o tej decyzji wyznaczonego pracownika urzedu w terminie 7 dni od odebrania
tego pisma wowczas nalezy sporzadzi¢ pismo przewodnie informujace o zawarciu umowy w trybie korespondencyjnym. Zaleca si¢ tez
telefoniczny/e-mailowy kontakt z podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy, lub wskazang przed ten podmiot osoba do kontaktu w celu
ustalenia, czy wystana do podmiotu korespondencja zostata przez ten podmiot odebrana.

Pracownik weryfikujacy, w przypadku, gdy Wnioskodawca wyrazi wole podpisania umowy w trybie korespondencyjnym przekazuje komplet
dokumentéw do wystania listem poleconym ekonomicznym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, celem ich podpisania przez Wnioskodawce
oraz wszystkie osoby wystepujace w postegpowaniu i odestania na adres whasciwego UM.

W przypadku braku podpisania przez Wnioskodawcg umowy o przyznaniu pomocy, w wyznaczonym terminie, tj. nicodestania podpisanego przez
Whioskodawcg kompletu dokumentow nalezy odmowic¢ przyznania pomocy.

Uwaga: odmowa przyznania pomocy z uwagi na niepodpisanie umowy o przyznaniu pomocy/nicodestanie podpisanej umowy o przyznaniu
pomocy przez Wnioskodawcg moze nastapi¢ wylacznie po wykorzystaniu catego procesu postgpowania z wnioskiem o przyznanie pomocy
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa.

W wyznaczonym miejscu nalezy wpisac¢ date zawarcia umowy.

Uwaga!
W przypadku gdy nie zostat spetniony warunek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia 19.1 pomoc nie moze by¢ przyznana.

Zalacznik nr 2.
Karta identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych

W trakcie weryfikacji lub po zakonczeniu weryfikacji wniosku nalezy dokona¢ sprawdzenia wniosku pod katem ryzyka naduzy¢ finansowych
[punkty 1-5] a nastgpnie ztozy¢ podpisy w miejscu do tego wyznaczonym i dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Wszyscy pracownicy, zaangazowani w kontrole administracyjne wnioskow w ramach obstugi dziatan PROW 2014-2020, zobowiazani sa do
zapoznania si¢ z dokumentem Lista symptomow naduzy¢ finansowych. Dokument ten jest narzedziem pomocniczym w procesie wykrywania
nietypowych elementéw mogacych wskazywaé na naduzycie finansowe.

Zawarte w Liscie symptomy s3 oznakg mozliwego wystapienia nieuczciwej dzialalnosci ze strony podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy lub beneficjenta wymagajaca dodatkowej reakcji ze strony pracownikow odpowiedzialnych za weryfikacj¢ wniosku. W przypadku
stwierdzenia obecnosci sygnalow ostrzegawczych nalezy dokonac poglebionej analizy dokumentacji, w oparciu o tryb postepowania okre$lony
w procedurze KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach /bledach w ramach dziatan
objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR, aby potwierdzi¢ lub zaprzeczy¢ istnieniu ryzyka naduzycia
finansowego.

Punkty 1-5 zgodnie z zakresem w Karcie.

Jezeli pracownik zidentyfikuje inne niz wskazane w punktach 1-5 karty ryzyko nalezy opisac je w polu do tego przeznaczonym INNE
ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH.

W sytuacji zidentyfikowania symptomoéw wskazujacych na ryzyko wystapienia naduzy¢ finansowych po potwierdzeniu ich wystapienia nalezy
odmowic przyznania pomocy.
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K-1.1/352

Zakcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o przyznanpomocy dziatanie LEADER, poddziatanie 19Msparcie
przygotowawczew przypadku, jdi w trakcie oceny wniosku niegzdne ledzie usungcie brakéw/oczywistych omytek/
zlozenia wyja@nien przez Wnioskodawc

| Dotyczy casci B5.1 Zakres brakéw/oczywistych omytek/wyjdnien |

Weryfikacja po uzupetnieniach/wyjmieniach
Weryfikuj acy Sprawdzapcy*

TAK NIE TAK NIE

d0,

PP

L

I PP
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Zweryfikowat:

Zakres uzupeltnié/wyjasnien

Imig i nazwisko

Weryfikugcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnig/wyjasniern
Imig i nazwisko

Weryfikugcego

Data i podpis

Sprawdzit*:

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdajacego
Zakres uzupeltnié/wyjasnien

Imig i nazwisko Sprawdzggego

Data i podpis

Weryfikacja uzupetnig/wyjasniern

Imig i nazwisko

Weryfikugcego

Data i podpis
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

K-1/352

PROW na lata 2014-2020

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER

Poddzialanie: 19.1 Wsparcie przygotowawcze

II nabor wnioskow o przyznanie pomocy

Nazwa jednostki

oceniajace) wniosek: Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna [UM]

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

Data zlozenia wniosku
w UM :
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Karte weryfikacji wypetnia si¢ zgodnie z Instrukcjq poprzez zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola
/czesci w  Karcie weryfikacji oraz wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw,
uzasadnien, uwag.

Bezposrednio po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czeSci Karty weryfikacji, nalezy
zapewni¢ czytelne podpisy przez wskazane / upowaznione osoby biorace udziat w ocenie operacji, w
przeznaczonych do tego miejscach.

Whisanie znaku X w punkcie kontrolnym Karty weryfikacji, w kolumnie:

TAK - oznacza, ze mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi twierdzacej na pytanie,

NIE - oznacza, ze mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi, tj. zachodzg niebudzace
watpliwosci przestanki odmowy przyznania pomocy / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,

DO WEZW - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
uzupeienia brakow/ztozenia wyjasnien,

DO WYJASNIEN - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
ztozenia wyjasnien,

ND - w przypadku kiedy dany punkt kontrolny nie dotyczy operacji.

Pole Uwagi: stuzy do wpisania dodatkowych informacji, ktére potwierdzaja przeprowadzong oceng w
odniesieniu do punktow kontrolnych Karty weryfikacji .

Przy czym:
* oznacza zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia osoby sprawdzajacej,

*% oznaczaja koniecznos$¢ podjecia decyzji przez osobg zatwierdzajaca w przypadku braku zgodno$ci
stanowisk osoby weryfikujacej i osoby sprawdzajace;j.

Uwaga!
Obligatoryjne jest zatwierdzenie czesci C albo D Karty weryfikacji przez osobe Zatwierdzajaca.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk osoby Weryfikujgcej 1 osoby Sprawdzajgce j, ostateczng decyzje
podejmuje osoba Zatwierdzajgca stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo
uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego 1 podpisujac si¢ w miejscu do
tego wyznaczonym.
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WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACIJI

1. WYZNACZENIE OSOBY WERYFIKUJACEJ
1.1 Osoba weryfikujaca

dd/ mm/ rrer

[Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujacej]

1.2 Zmiana osoby weryfikujacej

[Data / Imig oraz nazwisko lub piecz¢é osoby zatwierdzajgcej]

dd/ mm/ rrrr

[Imie i nazwisko osoby weryfikujqcej]

Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujacej

[Data / Imig oraz nazwisko lub piecze¢ osoby zatwierdzajqcej]

1.3 Zmiana osoby weryfikujacej

dd/ mm/ rrer

[Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujgcej]

Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujacej

[Data / Imig oraz nazwisko lub piecz¢c osoby zatwierdzajqcej]
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WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACIJI

2. WYMAGANE JEST WYZNACZENIE OSOBY SPRAWDZAJACEJ ‘ ‘ TAK NIE

Losowo*** Ze wskazania

2.1 OSOBA SPRAWDZAJACA ZOSTALA WYZNACZONA:

3. WYZNACZENIE OSOBY SPRAWDZAJACEJ
3.1 Osoba sprawdzajaca

/o /o,
dd/ mm/ rrrr
[Imig i nazwisko osoby sprawdzajqcej] [Data / Imig oraz nazwisko lub piecz¢é osoby zatwierdzajqcej]
3.2 Zmiana osoby sprawdzajacej
/o /o
dd/ mm/ T
[Imig i nazwisko osoby sprawdzajgcej] [Data / Imig oraz nazwisko lub piecz¢é osoby zatwierdzajgcej]
Uzasadnienie zmiany osoby sprawdzajacej
3.3 Zmiana osoby sprawdzajacej
/o /o

dd/ mm/ rerr

[Imi¢ i nazwisko osoby sprawdzajgcej] [Data / Imig oraz nazwisko lub piecze¢ osoby zatwierdzajqcej]

Uzasadnienie zmiany osoby sprawdzajacej

*** Zaleca si¢ wskazanie osoby Sprawdzajacej w odniesieniu do 10% puli wnioskéw, ztozonych w ramach naboru wnioskow.
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BLOK A

WERYFIKACJA WSTEPNA
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek zostal ztozony w UM, na obszarze ktorego znajduje sig
siedziba Wnioskodawcy

2. Wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w ogloszeniu 0
naborze wnioskow

3. We wniosku wskazano adres Wnioskodawcy albo istnieje mozliwosé
ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych

CZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

pozostawienia bez rozpatrzenia / przekazania zgodnie z

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy /

kompetenciami
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
ORAZ KWOTY POMOCY

CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I.  Weryfikacja zalacznikéw DO DO
TAK  WEZW ND TAK WEZW ND

A. Zalaczniki :

1. Statut Wnioskodawcy (zalacznik obowiazkowy)

2. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw (zatgcznik
obowigzkowy)

3. Dokumenty potwierdzajace cztonkostwo (zatacznik obowiazkowy)
wraz z dokumentami potwierdzajacymi przedstawicielstwo danego sektora

(zatacznik obowiazkowy jezeli dokument potwierdzajacy czlonkostwo nie
potwierdza sektora, ktory dany podmiot reprezentuje)

4. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone) ‘ ‘ ‘

5. Opis obszaru (potencjalu) planowanego do objgcia LSR, w tym opis spojnosci
tego obszaru (zalacznik obowigzkowy)

6. Plan wlaczenia spolecznosci lokalnej w przygotowanie LSR (zatacznik
obowigzkowy)

7. Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan (zatacznik ‘ ‘ ‘
powinien by¢ ztozony w UM najp6zniej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dla I -ej
transzy)

Os$wiadczenie o nieobchodzeniu przepisow prawa w ramach warunku, o
ktorym mowa w art. 60 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspoélnej
polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 (Dz. Urz. UE L
347 2 0.12.2013, str. 549, z p6zn. zm.) - (zalacznik obowiazkowy)

9. Oswiadczenie wnioskodawcey o spetnieniu warunku przyznania pomocy, o
ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i

Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015 roku w sprawie szczegdlowych

warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851, oraz z 2022r. poz. 201) -
(zatacznik obowigzkowy)

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  WEZW ND TAK  WEZW ND

B. Inne zalaczniki

10.

11.

12.
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

ORAZ KWOTY POMOCY
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
II. Weryfikacja wniosku DO DO
TAK  WEZW TAK WEZW

1. Wniosek zostat zlozony na wlasciwym formularzu

2. Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym:

2.1 Wniosek 1 zalgczniki zostaly podpisane przez osobe reprezentujaca
Whioskodawcg / pelnomocnika

2.2 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow
faktycznie zataczonych

2.3 Dane wpisane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w zatacznikach

2.4 Dane dotyczace Wnioskodawcy oraz os6b upowaznionych do reprezentowania
Whioskodawcy sg zgodne z KRS

CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ‘

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
I. Weryfikacja Wnioskodawcy DO DO
TAK  NIE  WEZW TAK NIE ~ WEZW

. . . . 1
1. Wnioskodawca spetnia warunek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia 19.1
[Whioskodawcq jest LGD, o ktérej mowa w art. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o

rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci (Dz.U z 2019r. Poz. 1167 oraz z 2022r. poz.
88) - warunek wymagany od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy]

2. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)

nr 640/2014 *

Whnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w

art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych ) na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu

4.  Whnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie pomocy

5. Whnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego obejmujacego
budowanie potencjatu, szkolenie i1 tworzenie sieci kontaktow w celu

przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innego programu
[mozliwe jest udzielenie wsparcia przygotowawczego, o ile uplynely 3 lata od udzielenia tego

wsparcia po raz ostatni]

! rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
., Wsparcie przygotowawcze" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 851 oraz z 2022r. poz. 201)

2 rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) NR 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajqce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48, z pézn. zm. )

* ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 305 z pézn. zm)
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

ORAZ KWOTY POMOCY
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
II. Weryfikacja operacji DO DO
TAK NIE  WEZW TAK NIE  WEZW

1. Obszar planowany do objecia LSR:
1.1 jest zamieszkany przez nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow, wg stanu na ‘ ‘ H H ‘
dzien 31.12.2020r., z zastrzezeniem warunku okreslonego w § 3 ust. 2¢
rozporzadzenia
[warunek uznaje si¢ za spelniony jezeli wnioskodawca jest strong umowy o warunkach i sposobie
realizacji LSR, zawartej przed 1.01.2021r. ale nie wczesniej niz 1.01.2016r. a obszar objety

planowang LSR jest tozsamy z obszarem objetym LSR i ta LSR stanowi zalgcznik do umowy
ramowej.|

1.2 jest zamieszkany przez nie mniej niz 30 tys. mieszkancow, z pominigciem
mieszkancow miast zamieszkanych przez wiecej niz 20 tys. mieszkancow

1.3 skfada si¢ przynajmniej z dwoch gmin, ktére nie sg miastami zamieszkanymi
przez wigeej niz 20 tys. mieszkancow

1.4 jest spojny przestrzennie

1.5 nie stanowi przeszkody w spojnosci terytorialnej

3. Wsérdd czitonkéw Wnioskodawcy znajduje si¢ przynajmniej po jednym
przedstawicielu publicznych i prywatnych lokalnych intereséw spoleczno-
gospodarczych, z kazdej gminy, ktorej obszar jest objety obszarem
planowanym do objecia LSR

4. Czlonkowie Wnioskodawcy nie sa oraz do dnia 31.12.2020r. nie byli
cztonkami innych wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy w

ramach tego samego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.
[Zgodnie z § 3 ust. 2d. rozporzqdzenia 19.1 ’ warunek nie dotyczy Wnioskodawcy, ktory
realizuje LSR w ramach PROW na lata 2014-2020]

\CZESC’ B2.1 WERYFIKACJA PLANU WELACZENIA SPOEECZNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  NIE  WEZW TAK NIE ~ WEZW

1. Plan wlaczenia spolecznosci lokalnej w przygotowanie LSR zaktada:

1.1 przygotowanie LSR:
- z udziatem lokalnej spolecznosci, w tym przeprowadzenie konsultacji
spolecznych
- ktora ma by¢ wspoétfinansowana ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

1.2 prowadzenie strony internetowej na potrzeby przygotowania LSR,
wykorzystanie zréznicowanych §rodkéw komunikacji, w tym elektroniczne;j,

[srodki komunikacji elektronicznej takie jak: skrzynka e-mail, formularz na stronie www dajgcy
mozliwos¢  wystania do LGD wiadomosci elektronicznej, wykorzystanie komunikatorow

internetowych]

2. Konsultacje spoteczne:
2.1 obejmuja co najmniej jedno spotkanie na obszarze kazdej z gmin ‘ ‘ H H ‘

planowanych do obje¢cia LSR, poswigcone w szczegdlnoscei analizie potrzeb
rozwojowych 1 potencjalu danego obszaru, a takze celow LSR, w tym
wymiernych celow koncowych polegajacych na osiagnieciu okreslonych
rezultatow oraz planowanych dziatan

2.2 zostatl ustalony harmonogram konsultacji, ktory jest okreSlony w Planie
wlqgczenia spotecznosci

3. Opis procesu przygotowania LSR ukierunkowany jest na zagadnienia
dotyczace innowacyjnosci / cyfryzacji / $rodowiska i klimatu / zmian
demograficznych ze szczegdlnym uwzglednieniem starzenia si¢ spoteczenstwa
oraz wyludniania obszaru planowanego do objecia LSR / partnerstwa w
realizacji LSR polegajacego na wspodlnej realizacji przedsigwzigé i1 projektow
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

ORAZ KWOTY POMOCY
\CZESC’ B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty okreSlonej w § 5
rozporzadzenia 19.1 }

[Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 74.000,00 z1]

Uwagi:

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ‘
2. Whniosek wymaga usunig¢cia brakéw/oczywistych omylek / wyjasnien ‘
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy ‘
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
Imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi :
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
ORAZ KWOTY POMOCY

'CZESC B5 USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/WYJASNIEN

‘l. Zakres brakow/oczywistych omylek/wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K 1.1/352)
Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma w
omylek/wyjasnien:

sprawie usuni¢cia brakow/oczywistych

Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie:

Data  nadania/ztozenia  odpowiedzi
omylek/wyjasnien przez Wnioskodawce:

w  sprawie usuni¢cia  brakow/oczywistych

................ [ovoviiiiiiend200
\Il.a Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakow / zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy**
TAK TAK

TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga zlozenia wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi :

II1. Zakres wyjasnien wg zalacznika nr 1 (K 1.1/352)

Data dor¢czenia Wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien:

Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie do dnia:

Data nadania/ztozenia wyjas$nien przez Wnioskodawceg:
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BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
ORAZ KWOTY POMOCY

I11.a Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
Imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi :
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BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

CZESC C1 OSTATECZNA KWOTA POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
1. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy zt 7t
CZESC C2 WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. Motzliwe jest przyznanie pomocy

2. Zmiana wyniku weryfikacji

ZweryfiKowak:
Imig i nazwisko data i podpis

P AWz s
Imig i nazwisko data i podpis

ZatWierdZil: .........................................................................................................................................................................................
Imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej priez Zatwierdzajgcego (dotyczy zmiany w pkt 2):

Uwaga!
Przed przyznaniem pomocy nalezy pamigta¢ o sprawdzeniu czy Wnioskodawca spetnia warunek okreslony w § 3 ust. 1
rozporzadzenia 19.1 }

[w przypadiu gdy warunek ten nie zostal spelniony na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy]

Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma informujacego o pozytywnym rozpatrzeniu
wnioskn [oviiiinins, /20.. ...
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BLOK D
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajac
TAK TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

3. Wnhniosek zostal wycofany / Wnioskodawca zrezygnowal z ubiegania si¢ o pomoc

4. Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami

5. Zmiana wyniku weryfikacji

Cze$¢, w ktorej nastgpito/a

pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy / wycofanie wniosku / Wnioskodawca zrezygnowal z
ubiegania si¢ o pomoc / przekazanie wniosku

Przyczyny:

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy / wycofania wniosku / rezygnacji Wnioskodawcy z
ubiegania si¢ 0 pomoc

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
Imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego (dotyczy zmiany w pkt 5):

Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku / / 0
przekazania wniosku zgodnie z kompetencjami AT
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BLOK E

ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIE POMOCY

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego / Uwagi:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE N/D TAK NIE N/D
Whioskodawca stawil si¢ w wyznaczonym terminie do
zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
11 Zaistniala konieczno$¢ wyznaczenia kolejnego terminu do
" zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
12 Whioskodawca stawit si¢ w nowym wyznaczonym terminie do
" zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
Do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy stawily si¢ osoby
upowaznione do jej podpisania
Whioskodawca podpisat 1 ztozyl weksel in blanco oraz
deklaracj¢ wekslowa
Whioskodawca spetnia warunek okreslony w § 3 ust. 1
rozporzadzenia 19.1°
Data zawarcia (podpisania) umowy o przyznaniu pomocy
dd/mm/rrrr
Data wyslania egzemplarza umowy do ARIMR
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit***:
imig i nazwisko data i podpis
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Zalacznik nr 2.

Karta identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych
Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Znak sprawy:

[nalezy wpisacé znak sprawy]
Niniejszym o$wiadczam, ze w trakcie obstugi wniosku dokonatem nastepujacych kontroli identyfikacji ryzyk naduzyc
finansowych:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH:

Ztozenie sfalszowanych, poswiadczajgcych nieprawde, nierzetelnych dokumentéw w celu
otrzymania nienaleznych $rodkow

Antydatowanie przesytek pocztowych, podrabianie pieczatek pocztowych na dokumentach
skierowanych do UM w celu dotrzymania terminu ztozenia wniosku/uzupehien

Tworzenie sztucznych warunkéw w wyniku celowego poswiadczenia nieprawdy, kreowanie
nierzetelnych warunkow, okolicznosci w celu uzyskania nienaleznej pomocy. Poswiadczenie
nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej dziatalno$ci w celu
uzyskania pomocy.

Poswiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci w celu uzyskania pomocy.

Ingerencj¢ wnioskodawcy w dokument wczesniej juz wydany przez instytucje zewnetrzng
polegajaca na celowym usuwaniu zapisow i nadrukéw, zmazywanie lub przerabianie tresci
dokumentow, lub spreparowanie w oparciu o istniejace dokumenty nowego dokumentu
uzasadniajgcego wykonanie danej czynnosSci

INNE ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis
Uwagi
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