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1. | 05.02.2015 Anna Krajewska I.lr
2. | 07.04.2015 Anna Krajewska 121 Utworzenie drugiej wersji roboczej
3. | 07.07.2015 Anna Krajewska 1z Zatwierdzenie KP
4. | 31.03.2016 Anna Krajewska 21r Utworzenie kolejnej wersji KP
5. | 04.07.2016 Anna Krajewska 2z Zatwierdzenie KP
6. | 11.03.2017 Anna Krajewska 30r Utworzenie kolejnej wersji KP




7. | 04.04.2017 Dariusz Ozga 3.2r Utworzenie kolejnej wersji KP
10.04.2017 Dariusz Ozga 3z Zatwierdzenie KP
9. |28.06.20.18 Magdalena Kalkosinska 4.1r Zgodnie z Kartg aktualizacji do KP-611-363-
ARIMR/4.1/r
10. | 19.10.2018 Magdalena Kalkosinska 4.2r Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez departamenty
ARiIMR oraz SW
11. | 05.11.2018 Magdalena Kalkosinska 4.3r Wprowadzenie autopoprawek dot. cesji wierzytelnosci
12. | 22.11.2018 Magdalena Kalkosinska 4z Zatwierdzenie KP
13. | 10.05.2019 Agnieszka Charatynowicz S5.1r Utworzenie kolejnej wersji KP
14. | 27.09.2019 Agnieszka Charatynowicz 5z Zatwierdzenie KP
15. | 22.05.2020 Agnieszka Charatynowicz 6.1r Utworzenie wersji roboczej KP
16. | 30.07.2020 Agnieszka Charatynowicz 6.2r Wprowadzenie zgtoszonych uwag
17. Agnieszka Charatynowicz 6/z Zatwierdzenie KP
18. | 21.03.2022 Dariusz Ozga 7.1r Utworzenie kolejnej wersji KP
19. | 05.04.2022 Dariusz Ozga 7.z Zatwierdzenie KP
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1. Procedury

1.1. Procedura sporzadzania i poprawy dokumentdéw finansowo-ksiggowych oraz
ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkdéw publicznych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzadzania dokumentoéw finansowo-ksiegowych oraz ich poprawa w ramach
PROW na lata 2014-2020. Wszczynanie procedury dochodzenia nalezno$ci cywilno-
prawnych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentow finansowo-ksigegowych oraz ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w ramach dziatan wdrazanych przez DDD
ARiIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztatlcenia zawodowego 1 nabywania umiej¢tnosci.

1.2. Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO2 Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ushugi z
zakresu zastepstw

2.1. Wsparcie korzystania z uslug doradczych (§wiadczenie kompleksowej porady dla
rolnika).

2.1. Wsparcie korzystania z ustug doradczych ($wiadczenie kompleksowej porady dla
wiasciciela lasu).

2.3. Wsparcie dla szkolenia doradcow.

M16 Wspolpraca
Procedura sporzadzania i poprawy dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w ramach dziatan wdrazanych przez
Samorzady Wojewddztw.

MO04 Inwestycje w Srodki trwale

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja 1 dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa (scalanie gruntow).

MO7 Podstawowe ushlugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii (budowa lub modernizacja drog lokalnych).

7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii (gospodarka wodno-$ciekowa).
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie 1 rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji 1 kultury 1 powigzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publiczne;j).
7.4.1 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury
(inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej).
7.4.2 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury
(inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow).

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
warto$ci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz srodkow w zakresie swiadomos$ci $srodowiskowej (ochrona zabytkow i1 budownictwa
tradycyjnego).

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze.

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ (projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos$¢ (projekty grantowe).

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ (projekty wtasne LGD).

19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania
(przygotowanie projektéw wspodlpracy).

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatah w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania
(realizacja projektow wspotpracy).

19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania
(realizacja poprzedzona przygotowaniem projektéw wspotpracy).

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-
ksiggowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020.

KP-611-363-ARiMR/7z
Strona 6 z 26



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Wystagpita koniecznos¢
sporzadzenia
dokumentéw

finansowo-ksiggowych

{

Pracownik ’ Sporzadzenie |
weryfikujacy dokumentu
l Zlecenie
—} . platnosci/Lista
zlecen ptatnosci
Pracownik ' Sprawdzenie
sprawdzajacy dokumentu
Wykaz
l Bd . dokumentow
. Pracownik > Zatwierdzenie  __|
zatwierdzajacy dokumentu

. Pracownik l
weryfikujacy .
P-5/363

'soba upowazniona
do podpisania
dokumentéw

Sporzadzenie i
wystanie pisma

¢ . dol:’:ryn';arvztéw

2! . v

Przyjecie z DF
ARIMR zestawienia
zrealizowanych

zlecen ZP

Przyjecie z DK

ARIMR informacji

dot. realizacji
ZP/LZP
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1.1.4.2. Poprawa dokumentoéw finansowo-ksiggowych.
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1.1.4.3. Postepowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Wplynety
dokumenty
z DK ARIMR

1
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dokumentow
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l
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dokumentéw z DK
ARIMR

Zlecenie pfatnosci, Lista
zlecen pfatnosci, Zlecenie
korygujace do Zlecenia
ptatnosci, Nota korygujaca

Wykaz
dokumentow

Sporzadzenie listy
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ptatnosci/zlecenia
korygujacacego do
ZP/LZP

Pracownik
weryfikujgcy
. Sporzadzenie
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1.1.4.1.
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dokumentéw
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Zwroécono dokumenty

finansowo-ksiegowe z

powodu wykluczenia
Beneficjenta

i

Odmowa wyptaty
pomocy zgodnie z KP
do obstugi WoP
dla poszczegolnych
dziatan
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1.1.4.4. Postgpowanie po dokonaniu platnosci (sprawdzenie stanu naleznos$ci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, rozliczenie zwroconych przez Beneficjenta
srodkow finansowych, postepowanie skutkujace dochodzeniem naleznosci).

Dokonano
pltanosci

{

‘Sprawdzenie stanu
Pracownik | srodkéw
weryfikujacy finansowych oraz
stanu naleznosci

R'ozli::’enie Rgzli:‘:;'enie
srodkow srodkéw
jest mozliwe nie jest mozliwe

Pracownik l
weryfikujac)
Yfikujacy P-1/363 lub P-4/363
Sporzadzenie i
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. Wykaz

dokumentéw

Pracownik
weryfikujacy

. )soba upowazniona
l l do podpisania
dokumentéw

1.1.4.1.
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zlecenia platnosci

Procedury
platnicze
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Sporzadzenie ZW-
1/425 i przekazanie
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Pracownik “
sprawdzajacy DDD ARIMR
Pracownik
zatwierdzajacy
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Pracownik A
. weryfikiacy |7 o

|
{ L 1

Beneficjent ztozyt Bz?:; ﬁféf:&f:f
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+ l
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Pracownik —_ srodka
weryfikujacy °dw°'3D‘"D°;°9°d° . Pracownik | _j

spraw, w ktérych
spo!’zqdzpno ZW-1/425 i —} . R-2/618

nie ztozono Srodka

weryfikujacy
odwotawczego

| I & |
14 <

l . wzl"l:;z

zatgcznikami
DDD ARIMR przekazuje
" dokumenty dot. Wykaz
. Pracownik DDD | ustalenia naleznosci do . dokumentéw
ARIMR

l | R-2/618

Procedury
dochodzenia
naleznosci ARIMR
Rozliczenie naleznosci
niewindykowanej
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu.

R1. Przed wszczeciem dziatan, wynikajacych z niniejszej Ksigzki Procedur wszystkie osoby
uczestniczace w procesie naliczania platnos$ci oraz inicjujacym dochodzenie naleznosci sa
zobowigzane do zapoznania si¢ i podpisania deklaracji bezstronnosci, ktora jest zatacznikiem do
ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie pomocy albo ksigzki procedur dot. obstugi
wniosku o platno$¢ dla danego dzialania/poddziatania (o ile wcze$niej nie ztozono takiej
deklaracji) 1 sktadaja ja w teczce akt dla wniosku.

R2. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzadzany jest dokument bedacy podstawa do wyptaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty jest przekazywany do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR (DK ARiMR), nie pozniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do

wyplaty.
R3. Podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR przekaze do DK ARiMR dokument dot. wyptaty

zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje
operacji w terminie do 3 dnia roboczego tygodnia nastepnego po podpisaniu umowy.

R4. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie o
przyznanie pomocy stosuje si¢:

1. w odniesieniu do dziatan/poddziatan wdrazanych w SW - ksigzka procedur KP-611-359-
ARiIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy, w ramach dziatan
PROW na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR,

2. W odniesieniu do dziatan/poddziatan wdrazanych w DDD — ksigzka procedur KP-611-551-
ARIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach PROW na lata 2014-
2020.

RS5. W przypadku gwarancji i innych papieréw wartosciowych stanowigcych w ramach PROW 2014-
2020 zabezpieczenie o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, dokumenty bedace
podstawa do wyplaty pomocy moga by¢ wystawiane wytacznie w przypadku, gdy na podstawie
specyfikacji gwarancji mozna stwierdzi¢, 1z termin waznosci gwarancji jest obowigzujacy. Jesli
termin ten nie jest obowigzujacy, nalezy wystapi¢ do Beneficjenta o przekazanie gwarancji
pismem (wzor pisma jest zalgcznikiem do KP wymienionych w R4), ktorej termin waznosSci
obejmuje czas potrzebny na obstuge wniosku o platnos¢, ktérego termin ztozenia zostal zawarty
w aneksie do umowy. Z przeprowadzonych czynno$ci sprawdzajacych pracownik sporzadza
notatke stuzbowa.

R6. W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupetnial
tabele specyfikacji gwarancji 1 innych papierdw warto$ciowych symbol formularza: P-5/308,
bedacej zalgcznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR dla SW, dla dziatanh M0O1, M02 1
M16 — stanowigca zatacznik do KP-611-308-ARiMR.

R7. Specyfikacje gwarancji 1 innych papierow wartosciowych wraz z pismem informujacym
o przyjeciu gwarancji nalezy kazdorazowo, w przypadku wyplaty zaliczki, dolaczy¢ w formie
zalacznika do zlecenia platnosci dla zaliczki (symbol formularza: 7-2/308)/listy zlecen
platnosci dla zaliczki (symbol formularza: Z-2A/308).

Jesli Beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka, nalezy na biezaco monitorowaé, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacje¢ (rozliczonych w ramach
poprzednich i biezacego etapu) nie przekracza kwoty wyptaconej zaliczki oraz terminu waznos$ci
gwarancji, zgodnie z trybem okreslonym w KP-611-359-ARiMR dla SW oraz w KP-611-551-
ARiMR dla DDD.
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R8. W zwigzku z konieczno$cia przeprowadzania prob zgodnosci monitorowania wazno$ci
przyjetych przez ARIMR gwarancji 1 innych papierow wartosciowych stanowigcych
zabezpieczenie w ramach dziatan PROW 2014-2020, nalezy przekazywac¢ Tabele monitorowania
waznosci gwarancji bedgcej zalgcznikiem do ksigzki procedur KP-611-359-ARiMR.

R9. Proby zgodno$ci przyjetych/zwolnionych przez ARiIMR gwarancji 1 innych papierow
wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktorej zgodnie
z obowigzujaca wersja ksigzki procedur KP-611-308-ARIMR Procedury ksiegowe w ramach
PROW na lata 2014-2020, DK ARiIMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31
grudnia proby zgodno$ci z tytutu przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji 1 innych
papierow wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020. Podmiot
wdrazajacy lub DDD ARiMR, ktéry otrzyma raport do weryfikacji, jest zobowigzany w ciagu 3
dni roboczych od daty jego otrzymania wskaza¢ réznice lub potwierdzi¢ zgodnos¢ danych i
odesta¢ dokument do DK ARiMR.

Szczegotowe zasady przeprowadzania prob zgodno$ci przyjetych i zwolnionych gwarancji
zostaty zawarte w ksigzkach procedur, o ktérych mowa w R4.

W szczegbdlnych przypadkach na prosbe DDD, gdy beneficjent wystapi o potwierdzenie
rozliczenia srodkow wyptaconych w formie zaliczki, DK ARiMR przekaze do DDD ARiMR
raport prezentujacy rozliczenie zaliczki

R10. Jesli beneficjent przed rozliczeniem koncowym operacji, pomimo wezwania, nie przedlozy
nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest proces ustalania nienaleznie pobranych srodkow
publicznych. Nalezy postepowaé zgodnie z Instrukcjag w sprawie ustalania kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych.

R11. W przypadku obstugi pomocy na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT, DK ARiIMR w ciggu 30
dni kalendarzowych od zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego przekazuje przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zawierajacy informacje
dotyczace wyplaconych kwot pomocy (w formie elektronicznej plik excel). Nastepnie, celem
weryfikacji/uzupelnienia DDD ARiMR przekazuje ww. raport do odpowiednich podmiotow
wdrazajacych dziatania w ramach PROW 2014-2020 Szczegotowy opis procedury zawarty jest w
zataczniku 1-2/363 Instrukcja sporzqdzania raportu do Tabeli X.” Otrzymane z podmiotéw
wdrazajacych dane do Tabeli X sg uzgadniane z DKM ARiMR, a nast¢pnie przekazywane do DK
ARiIMR.

R12. W przypadku dziatan Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna, Ustugi doradcze, ustugi
z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw oraz Wspolpraca DDD
ARiIMR zweryfikuje i przekaze raport Tabela X do DK ARiMR.

R13. Jezeli w dokumentach lista zlecen ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: Z-2A/308), zlecenie ptatnosci — zaliczka/wyprzedzajace finansowanie (symbol
formularza: 7-2/308), zlecenie korygujace do listy zlecen platnosci (zaliczka/wyprzedzajace
finansowania) 1 listy zlecen ptatnosci (symbol formularza: Z-6A/308), zlecenie korygujace do
zlecenia platnosci (symbol formularza: 7-6/308), lista zlecen platnosci (symbol formularza:
7-1A/308), zlecenie ptatnosci (symbol formularza: 7Z-1/308), wystepuja btedy formalno-
rachunkowe, niemajace wplywu na warto$¢ kwoty zatwierdzonej do wyptaty, DK/DF ARiMR na
biezaco informuje dany podmiot wdrazajacy lub DDD ARiMR o konieczno$ci wystawienia Noty
korygujgcej (symbol formularza: P-1/308). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiggowych
wykryto btedng nazwe, ID Beneficjenta, btednie zautoryzowang kwote do wyptaty, DK ARiIMR
zwraca dokumenty wraz z kartag zwrotu, celem ponownego wystawienia przez podmiot
wdrazajacy/DDD ARiIMR, zmieniajac odpowiednio numer listy zlecen ptatnosci/zlecenia
ptatnosci.
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Dokumenty finansowo-ksiggowe sporzadzone na kwote korekty ogodtem réwng zero nie sg
obshugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, wowczas DK ARiMR
dokonuje zwrotu zlecenia ptatnosci/zlecenia korygujacego.

W przypadku, gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie platnosci wystano do DK ARiMR, ale ptatnos¢
nie zostata zrealizowana, a podmiot wdrazajacy/DDD ARiIMR uzna, ze kwota na dokumencie
finansowo-ksiggowym winna by¢ nizsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekaza¢c do DK
ARiIMR lub Departamentu Finansowego ARIMR (DF ARiMR) pismo dotyczace wstrzymania
ptatnosci (symbol formularza: P-3/363), podejmujac jednoczesnie dzialania zwigzane z
naliczeniem prawidtowej kwoty do wyptaty. Po ustaleniu wlasciwej kwoty naleznej platnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiIMR zlecenie korygujace (symbol formularza: Z-6A/308, Z-6/308) do
niezaptaconego zlecenia ptatno$ci wystawione na rdznice zmniejszajacg (in minus) kwote
zatwierdzong do wyptaty.

R14. Jedli lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci przekazano do DK ARiIMR, a umowa
z Beneficjentem zostala rozwigzana, wowczas w przypadku zaksiggowania dokumentu do
systemu finansowo-ksiggowego ARiIMR nalezy przekaza¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace
do listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci, wystawione na kwote stanowigcg rownowartos¢ ,,in
minus” pierwotnego dokumentu lub w przypadku nie wprowadzenia dokumentu do systemu
finansowo-ksiegowego ARiIMR nalezy wystosowa¢ pismo do DK ARiIMR z prosba o
wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-ksiegowego (symbol formularza: P-
3/363).

R15. W przypadku, gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie ptatnosci zostato zrealizowane, a zatwierdzona
kwota do wyplaty jest nizsza niz wtasciwa, woéwczas po ustaleniu wtasciwej kwoty ptatnosci,
nalezy przesta¢ do DK ARiMR zlecenie korygujace do listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci
wystawione na rdznic¢ zwiekszajaca (in plus) zatwierdzong kwote do zaplaty.

R16. Zlecenie korygujace ,,in plus” do listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci nie ma wptywu na
biezaca realizacj¢ pierwotnego dokumentu.

R17. W przypadku gdy lista zlecen ptatnosci/zlecenie ptatnosci zostata zrealizowana na kwote
wyzsza niz wlasciwa, nalezy postgpowaé zgodnie z Instrukcja w sprawie ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkoéw publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R18. Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy numer rachunku/rachunku wydzielonego do
obslugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania sklada si¢ przy pierwszej liscie zlecen
platnosci/zleceniu ptatnosci i1 przekazuje do DK/DF ARiMR, jak rowniez kazdorazowo,
w przypadku jezeli rachunek ulegt zmianie. Do kolejnych transz platnosci przekazywana jest
kopia ww. dokumentu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem. Jezeli beneficjent miat
wyptacang zaliczke/wyprzedzajace finansowanie to kolejne ptatnosci powinny by¢ realizowane
na inny rachunek bankowy.

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl z bankiem kredytujacym inwestycje/ spotdzielcza kase
oszczedno$ciowo-kredytowa umowe cesji  wierzytelno$ci, nalezy do listy zlecen
ptatnos$ci/zlecenia platnosci dotaczy¢ potwierdzenie przyjecia do wiadomosci faktu zawarcia cesji
przez podmiot wdrazajacy/DDD ARiMR. Szczeg6lowe informacje dot. przekazywanych
dokumentéw w przypadku zawarcia umowy cesji przez Beneficjenta zawiera Instrukcja
wypetniania dokumentdéw finansowo-ksiggowych w ramach dziatan PROW na lata 2014 — 2020.

R19. Jednostki samorzadu terytorialnego moga otrzymac¢ $rodki na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych. Srodki te mogg by¢ wyplacone w formie oprocentowanej pozyczki
udzielonej przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w ramach nastepujacych dziatan:

e Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna,
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e Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw

e Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich,

e  Wspotpraca,

e Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader w zakresie poddziatania
wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢. Projekty grantowe, o ktorych mowa w art. 14 wust. 5 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o Rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 1167 tj.) realizowane przez lokalne grupy dziatania w ramach dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki te s3 wyptacane na wniosek beneficjenta do wysokosci wktadu EFRROW.

W przypadku przekazania w ramach ww. dzialan $rodkow na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych, pismo P-5/363 nalezy przekaza¢ do wiadomosci Banku
Gospodarstwa Krajowego.

R20. W ramach dziatan, dla ktorych ARIMR wyplaca zaliczke tj.. Wspolpraca, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, z wytaczeniem pomocy wyptacanej w formie, o
ktorej mowa w art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, Beneficjenci moga zwracac si¢ o
wyptate zaliczki.

R21. Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga by¢ wyplacone przez
ARIMR w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader we
wnioskowane] wysoko$ci, nie wyzszej jednak od wysokos$ci udzialu krajowych $rodkow
publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspoHinansowanie kosztow
realizowanych z EFRROW.

R22. W przypadku gdy beneficjentowi zostaly wyptacone $rodki wspotfinansowania krajowego
w formie wyprzedzajacego finansowania w celu prawidlowego rozliczania $rodkéw
wyprzedzajacego finansowania do zlecenia ptatnosci dla ostatniej transzy nalezy zalaczyc
dokument Zatacznik do zlecenia ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014-2020” (RWF-1/363).

R23. W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie listy zlecen platnosci/zlecenia
ptatnosci na kwote do wyptaty 0,00 zt, przy czym niezbedne jest woéwczas uzupetnienie pola
»Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke”.

R24. Informacja o zrealizowanych ptatnosciach przekazywana jest przez DF ARiIMR podmiotom
wdrazajacym/DDD ARiIMR w formie papierowej 1 elektronicznej z wykorzystaniem poczty
elektronicznej dwa razy w miesigcu, w terminie do 5 dni roboczych za okres 1-15 oraz 16-31
kazdego miesigca.

R25. W terminie do 15 dnia kolejnego miesigca DK ARiIMR dokonuje z podmiotami wdrazajgcymi
proby zgodnosci kwot do wyplaty za dany miesigc sprawozdawczy. W ciagu 10 dni roboczych od
dnia otrzymania raportow za dany miesigc sprawozdawczy nalezy zwrécié¢ raport do ARIMR
z wskazaniem roznic lub potwierdzeniem zgodnosci danych.

R26. Wzory dokumentdéw, zasady obiegu dokumentacji i czynnosci zwigzane z ewidencja ksiegowa
zdarzen gospodarczych pochodzg z procedury ksiegowej ARIMR.

R27. Korespondencj¢ wynikajaca z niniejszej ksigzki procedur jak rowniez dodatkowa dokumentacje
wyjasniajacg nalezy kazdorazowo dolacza¢ do zatozonej teczki sprawy.

R28. W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci/ bledu
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w obowigzujacej wersji Ksigzki procedur
KP-611-367-ARiMR.
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R29. W przypadku wystapienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowac tryb
1 zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARiMR.

R30. W przypadku rozwigzania umowy o przyznanie pomocy, odpowiednio nalezy zastosowac
wzory dokumentoéw dot. zwrotu nienaleznie pobranych srodkéw publicznych zgodnie z niniejsza
ksiazka procedur.

R31. Postepowanie dot. ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych
zostalo okreslone w Instrukcji w sprawie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych (symbol formularza: 1-4/363).

R32. Zasady wypelniania dokumentu zgloszenia nalezno$ci ZW-1/425 zostaty okreslone w Instrukcji
wypetniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/425 (symbol formularza: 1-5/363).

R33. Wypelniajac dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425 nalezy postgpowaé zgodnie
z instrukcjami 1-4/363, 1-5/363.

R34. Zgodnie z art. 54 ust. 1 Rozporzadzenia (UE) 1306/2013 w przypadku jakichkolwiek
nienaleznych platnosci wynikajacych z nieprawidlowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie
wystepuja do beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w ciggu 18 miesigcy po zatwierdzeniu, a w
stosownych przypadkach po otrzymaniu przez agencje platniczg lub podmiot odpowiedzialny za
odzyskiwanie takich platnosci sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajacego, ze miala miejsce nieprawidtowos¢. Odpowiednie kwoty zapisuje si¢ w Ksiedze
Dhuznikéw agencji platniczej w momencie wystgpienia o ich zwrot.

Realizujgc postanowienia ww. rozporzadzenia, nalezy zapewni¢ nieprzekraczalno$¢ 18 miesigcy
od daty zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli lub podobnego dokumentu
stwierdzajacego nieprawidlowos¢ do daty rejestracji sprawy w Ksiedze Diuznikow.

R35. W przypadku dziatan obstugiwanych w DDD ARiIMR ZW-1/425 nalezy przekazac
bezposrednio do DZN.

R36. W przypadku dzialan obstugiwanych w DDD ARiMR, jezeli beneficjent skorzysta z
mozliwosci ztozenia §rodka odwotawczego po przekazaniu do DZN zgltoszenia naleznosci, WAP
DDD zobowigzany jest przekaza¢ do DZN ARiMR kopi¢ wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy lub odwotanie od pisma informujgcego o koniecznosci zwrotu (kserokopi¢ lub skan tego
dokumentu) w terminie 3 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

W przypadku dziatah obstugiwanych w SW, Urzad Marszatkowski zobowigzany jest przekazaé
do DDD ARiMR kopi¢ wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwotlanie od pisma
informujacego o konieczno$ci zwrotu (kserokopie lub skan tego dokumentu) w terminie 3 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

R37. Jednostka wdrazajaca przygotowuje raz w tygodniu zestawienie spraw w ktoérych po wezwaniu
Beneficjenta do zwrotu nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw sporzadzono dokument ZW-
1 1 w ktérych Beneficjent nie ztozyt wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wedlug zatacznika
R-2/618 stanowigcego zatacznik do procedury KP-611-618-ARIMR Zgloszenia naleznosci w
ramach Wspolnej Polityki Rolnej (SG EFOiIGR, EFGR, EFRROW). Zestawienie to nalezy wystac
mailem w kazdy poniedzialek do godz. 10:00 na adres delegowane@arimr.gov.pl.

R38. W przypadku dziatania ,,Wspotpraca” wraz ze zleceniem ptatnosci dla pierwszej transzy
ptatnosci zaliczkowej nalezy do zlecenia ptatnosci dotaczy¢ kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginalem umowy/aneksu w formie papierowe;.

R39. DK ARiIMR przeprowadza z DDD ARiMR proby zgodno$ci w zakresie monitoringu
zatwierdzonych  dokumentéw  zrodlowych,  wstrzymanych  inierozliczonych  zlecen
ptatno$ci w nastgpujacych terminach:
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- nie rzadziej niz raz w miesigcu publikacja na portalu WPR raportu ,,EBSUE — Raport z
systemow wdrozeniowych” o dokumentach zrodlowych LZP, ZP, ZK nieprzekazanych do DK.

W ciaggu 10 dni od daty zamieszczenia raportu na Portalu WPR nalezy zweryfikowa¢ dane przez
DDD ARiIMR.

- nie rzadziej niz na koniec lub po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) przekazanie
poczta elektroniczng lub za pismem ,,Zestawienie wstrzymanych przez dang jednostke ZP/ZK”,

- nie rzadziej niz raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczonych zobowiazan, zaliczek
1 wyprzedzajacego finansowania poczta elektroniczng lub za pismem do Jednostek
Autoryzujacych Platno$¢ w celu uzgodnienia danych.

R40. Jezeli DK zwroci si¢ do DDD z prosba o potwierdzenie poprawnosci przygotowanego przez
SW w sposdb manualny zlecenia ptatno$ci, DDD udziela odpowiedzi w oparciu o opini¢
wydzialu merytorycznego sprawujacego nadzor nad wdrazanym dziataniem/poddzialaniem.
Korespondencja w tym zakresie jest prowadzona w formie elektroniczne;.

R41. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARiIMR, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej
wzOr pisma nie uwzglednia. Natomiast w przypadku braku wzoréw pism proceduralnych nalezy
stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji. W nagldwku pisma nalezy
umiesci¢ odpowiednio logo w sposob zgodny z ,,Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”. Co do zasady, nie nalezy usuwaé (z wyltgczeniem
fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usung¢) lub zmienia¢ istniejacych we
wzorach pism zapiséw oraz stopki, ktéra identyfikuje obowigzujacg procedure.

R42. Pracownicy ARIMR zobowigzani sg realizowac¢ swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na
rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dzialajac na podstawie
1 w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu, unikajac konfliktu
interesOw, a takze sytuacji, ktore obiektywnie mogltyby wskazywac na jego wystgpienie.

R43. Szczegotowe zasady definiujgce konflikt interesow oraz okres$lajace tryb wytaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystapienia konfliktu interesow zostaly okreslone w
aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARiMR.
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1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania $rodkow

P-1/363 publicznych na zaliczke/ wyprzedzajace Wzbr pisma
finansowanie
Pismo do Beneficjenta z prosba o przestanie

P-2/363 aktualnego dokumentu poswiadczajacego wiasciwy Wzbr pisma
numer rachunku i dane posiadacza rachunku
Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARiIMR z

P-3/363 prosba o wstrzymanie realizacji lub zwrot Wzbr pisma
dokumentu finansowo-ksiggowego
Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania

P-4/363 nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkoéw Wzér pisma
publicznych

P-5/363 Pismo do. Departamentu Ksiggowosci ARlMR W2zbr pisma
przekazujace dokumenty finansowo-ksiegowe
Pismo do Departamentu Dziatan
Delegowanych/Departamentu Zarzadzania L

P-71363 Naleznos$ciami ARIMR przesytajace dokument Wzor pisma
zgloszenia naleznosci ZW-1/425
Instrukcja wypeliania dokumentéw finansowo-

1-1/363 ksiegowych w ramach dziatan PROW na lata 2014- Instrukcja
2020

7-1/308 f(l)c;coeme Ptatnosci dla dziatan PROW na lata 2014- Wazbr Zlecenia

Z-1A/308 Lista Zlecen Platnosci dla dziatan PROW na lata
2014-2020 Wzdr zlecenia
Zlecenie Platnosci dla dziatan PROW na lata 2014- , .

2-21308 2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania Webr zlecenia
Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatan PROW na lata

Z-2A/308 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego Wzér zlecenia
finansowania

Z-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosci dla
dziatan PROW na lata 2014-2020 Wzbr zlecenia
Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Platnosci,

Z-6A/308 zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla Wzbér zlecenia
dziatan PROW na lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygujaca Wzbr noty
Karta wzorow podpiséw 0sob upowaznionych do

KK-16/308 zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatnosci w Wzor karty
ramach PROW na lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425 Wzér dokumentu
Odstgpienie od ustalania kwot

0-1/363 nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkoéw Wz6r dokumentu
publicznych

1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X Instrukcja

%/“31'6;“ Pdol- | o tacznik nr 1 do Instrukeji I-1/363 Tabela

Zat. Nr 1 do I- . ..

1/363_16.10.2020 Zalacznik do Instrukeji [-1/363 16.10.2020 Tabela

Zat. nr 1 do I- Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 Tabela

5/363 (1-5/363)
Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, .

1-4/363 nadmiernie pobranych srodkéw publicznych Instrukcja
Instrukcja wypelniania dokumentu zgtoszenia .

1-5/363 naleznosci ZW-1/425 Instrukcja
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P-5/308

Specyfikacja gwarancji i innych papierow
wartosciowych wraz z pismem przewodnim (P-
4/308)

Wzér formularza

RWF-1/363

Zalacznik do zlecenia ptatnosci dla dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER obj¢tego PROW na lata 2014-
2020

Wzor formularza

1-3/363

Instrukcja wypelniania Zatacznika do zlecenia
ptatnos$ci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego
PROW na lata 2014-2020 (RWF-1/363)

Instrukcja

T-2/363

Wz6r formularza Planu finansowego wraz z
instrukcja

Wzor formularza

R-2/618

Zestawienie informujace o braku odwotania

Tabela

KP-611-363-ARIMR/7z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6olnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich
przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt. W przypadku dolaczonych do sprawy dokumentow, w
ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na
no$niku papierowym lub elektronicznym

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
. . . . P-5/363
Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie i wystanie L
finansowo-ksiggowych pisma Podpisanie pisma Wykaz
dokumentow
. . . P-2/363
KP-611-363-ARiIMR Sporzadzenie i wystanie L
. . Podpisanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa pisma dok @
dokumentéw finansowo- oxumentow
ksiggowych oraz ustalanie, b dok » S dzenio | i P-3/363
o nienaleznie, nadmiernie oprawa dokumentow porzadzenie i wystanie L
Osoba upowazniona do pobranych érodkow finansowo-ksiegowych pisma Podpisanie pisma Wykaz '
podpisania dokumentow . dokumentéw
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW Sporzadzenie i wyslanic Wykaz '
2014-2020, obstugiwanych Fs maq y Podpisanie pisma dokumentoéw
przez podmioty P P-5/363
wdrazajace/DDD ARIMR }
Postepowanie po Wykaz
dokonaniu ptatnosci Sporzadzenie i wystanie dokumentow

(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego

pisma

Podpisanie pisma

P-1/363 lub P-
4/363

KP-611-363-ARiMR/7z
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
finansowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych ,
postepowanie skutkujace
dochodzeniem naleznosci)
. . . P-5/363
Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie i wystanie Reiestracia i wyslanie pisma Wk
finansowo-ksiggowych pisma ! J y P ykaz -
dokumentoéw
.. . P-5/363
Sporzadzenie 1 wystanie . L L
isma Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
P dokumentéw
. . P-3/363
. Sporzadzenie 1 wystanie . L. L
KP-611-363-ARiMR pisma Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
Sporzadzanie i poprawa Poprawa dokumentow dokumentéw
quumentéw ﬁnansowo-. finansowo-ksiegowych o . P-2/363
ksiggowych oraz ustalanie, Sporzadzenie i wystanie . . L
. LT . . Rejestracja i wystanie pisma Wykaz
nienaleznie, nadmiernie pisma ,
dokumentéw

Pracownik kancelaryjny

pobranych $rodkow
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajace/DDD ARiIMR

Przyjecie aktualnego
dokumentu o nr rach. bank.

Przyjecie aktualnego dokumentu o nr rach. bank

Zaswiadczenie z
banku lub

inny dokument

Postgpowanie po
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjenta srodkoéw
finansowych ,
postepowanie skutkujace

Sporzadzenie 1 wystanie
pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Wykaz
dokumentow
P-1/363 lub P-
4/363

KP-611-363-ARiMR/7z
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
dochodzeniem naleznosci)
Zlecenie
tatno$ci/List
Sporzadzenie dokumentéw . . PIatnoseyLista
. Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu zlecen platnosci
finansowo-ksiggowych
Wykaz
dokumentoéw
Eg:;;vlzz;ge noty Sprawdzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Zlecenie
Sprawdzenie dokumentu Sprawdzenie dokumentu korygujace, nota
KP-611-363-ARiMR Poprawa dokumentow korygujaca
Sporzadzanie i poprawa finansowo-ksiggowych Wervfikact Inf -
dokumentow finansowo- eryfikacja przyczyny . . . nformacja z
kSingWycgvorIaZ ust;;&;nie’ poprawy zlecenia platnosci Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia ptatno$ci DK/DF ARIMR
nienaleznie, nadmiernie Sprawdzenie Zlecenia Sprawdzenic Zlecenia k . Zlecenie
Pracownik sprawdzajacy pobranych $rodkow korygujacego prawdzenie Ziecenia korygujacego korygujace
publicznych w ramach Post ) m
dziatan objetych PROW ostepowanie w przypadku i 5
201 4_20256 0}{) shugiwanych zwrotu dokumentow ?:I?ilriirft\zzx?czolg}ll(c};RiMR Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARiIMR
przez podmioty finansowo-ksiggowych
WdraZaja,ce/DDD ARIMR Postqpowanie po
dokonaniu ptatnosci
(sprawdzenie stanu
naleznosci, rozliczenie
zallczkl/wyprzedzgj acego Sporzqdzep © ZW_1/4.2 o1 . | Sprawdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie go z
finansowania, rozliczenie przekazanie z zatacznikami satacznikami do DDD ARIMR albo do DZN ARIMR ZW-1/425
zwroconych przez do DDD ARiMR &
Beneficjenta srodkow
finansowych ,
postepowanie skutkujace
dochodzeniem naleznosci)
Pracownik weryfikujacy KP-61 1'363,"A_‘R1MR Sporzadzenie dokumentéw | Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentu Zlecen,le' .
Sporzadzanie i poprawa ptatnosci/Lista

KP-611-363-ARiMR/7z
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

dokument6ow finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkow
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty
wdrazajagce/DDD ARIMR

finansowo-ksiggowych

zlecen ptatnosci

Wykaz
dokumentow
. . P-5/363
Sporzadzenie i wystanie . L
isma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentoéw
. . P-5/363
Sporzadzenie 1 wystanie . Lo
isma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentoéw

Weryfikacja przyczyny . . L. Informacja z
poprawy Zlecenia piatnosci Weryfikacja przyczyny poprawy zlecenia platnosci DK/DF ARIMR
. . P-3/363
Sporzadzenie 1 wystanie . L
isma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentéw
Poprawa dokumentow Zlecenie
finansowo-ksi¢gowych Sporzadzenie dokumentu Sporzadzenie dokumentéw korygujace, nota
korygujaca
Sporzadzenie noty . L .
Korygujace] Sporzadzenie noty korygujacej Nota korygujaca
Sporzadzenie zlecenia Sorzadzenie zlecenia korveuiaceso Zlecenie
korygujacego porzy rygujaceg korygujace
. . P-2/363
Sporzadzenie 1 wystanie . L
isma Sporzadzenie i parafowanie pisma Wykaz
P dokumentéw
Analiza zwréconych Analiza zwroconych dokumentéw z DK ARiIMR
Postepowanie w przypadku dokumentéw z DK ARIMR
zwrotu dokumentow Przyjecie zwréconych Zlecenie

finansowo-ksiggowych

dokumentow finansowo-
ksiggowych

Przyjecie zwroconych dokumentéw finansowo-
ksiegowych

ptatnosci, Lista
zlecen platnosci,
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Nota korygujaca
Wykaz
dokumentow
?ﬁﬁ&%ﬁ:ﬁiwych oraz Sprawdzenie stanu $rodkow finansowych oraz stanu
stanu naleznos$ci naleznosei
sfzoer;:;l;;gz f;?:;_clz/::lzksarlm Sporzadzenie ZW-1/425 i przekazanie z zatacznikami do
Postepowanie po do DDD ARIiMR DDD ARiIMR albo DZN ARiMR
dokonaniu ptatnosci .
(sprawdzenie stanu o ) Wykaz )
Sporzadzenie i wystanie dokumentoéw

naleznosci, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego
finasowania, rozliczenie
zwroconych przez
Beneficjenta srodkow
finansowych ,
postepowanie skutkujgce
dochodzeniem naleznos$ci)

pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

P-1/363 lub P-
4/363

Sprawdzenie czy wplynat
srodek odwotawczy

Sprawdzenie czy wplynat srodek odwotawczy

Przekazanie kopii $rodka
odwotawczego do DDD

Przekazanie kopii §rodka odwotawczego do DDD

Przygotowanie zestawienia
spraw, w ktorych

Sporzadzenie zestawienia R-2/618 i przekazanie go do

Pracownik zatwierdzajacy

sporzqglzono' ZW-1/425 1 DDD ARiMR R-2/618
nie ztozono $rodka
odwotawczego

KP-611-363-ARiIMR Zlecenie

Sporzadzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkow
publicznych w ramach
dziatan objetych PROW
2014-2020, obstugiwanych

Sporzadzenie dokumentéw
finansowo-ksiggowych

Zatwierdzenie dokumentu

Zatwierdzenie dokumentu

ptatnosci / Lista
Zlecen Platnos$ci

Poprawa dokumentow
finansowo-ksiggowych

Zatwierdzenie Zlecenia . . . . Zlecenie
. Zatwierdzenie Zlecenia korygujacego .
korygujacego korygujace
Zlecenie
Zatwierdzenie dokumentu Zatwierdzenie dokumentow korygujace, nota
korygujaca
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

przez pf)dmioty . Zatwierdzenie noty Zatwierdzeni K . K .
wdrazajace/DDD ARIMR Koryeujace] atwierdzenie noty korygujacej Nota korygujaca

Postgpowanie w przypadku . .

zwrotu dokumentow Analiza zv&’/roconych . Analiza zwréconych dokumentéw z DK ARiIMR

. dokumentow z DK ARIMR

finansowo-ksiggowych

Postgpowanie po

dokonaniu ptatnosci

(sprawdzenie stanu

naleznosci, rozliczenie

éﬂ;ﬁ;ﬁfﬁfﬁﬁi 2(;?50 ;fzoerkzszd;ril:(; ZX;;:&;;I Zatwierdzenie dokumentu ZW-1/425 i przekazanie z

zwroconych przez do DDD ARIMR zatgcznikami do DDD ARiIMR albo DZN ARiMR

Beneficjenta srodkow

finansowych ,

postgpowanie skutkujace

dochodzeniem naleznosci)
KP-611-363-ARiIMR Postgpowanie po
Sporzadzanie i poprawa dokonaniu ptatnosci Wykaz
dokumentéw finansowo- (sprawdzenie stanu dokumentéw
oy o i | mlinoe mlrenie | b ARMER prsane

. ; , yp Haceg dokumenty dot. ustalenia Przekazanie dokumentéw dot. ustalenia naleznosci do R-2/618
Pracownik DDD pobranych §rodkow finansowania, rozliczenie . .
. . naleznosci do DZN DZN ARIMR

publicznych w ramach zwroconych przez ARIMR ZW-1
dziatan objetych PROW Beneficjenta srodkow .
2014-2020, obstugiwanych | finansowych, wrazz.

postepowanie skutkujgce zalgcznikami

przez podmioty
wdrazajace/DDD ARiIMR

dochodzeniem naleznosci)

KP-611-363-ARiMR/7z
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3. Wykaz zatacznikow

P-1/363 Pismo do Beneficjenta dot. odzyskania srodkéw publicznych na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie

P-2/363 Pismo do Beneficjenta z prosbg o przestanie aktualnego dokumentu po$wiadczajacego wiasciwy numer rachunku i dane
posiadacza rachunku

P-3/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR z prosbg o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-
ksiggowego

P-4/363 Pismo do Beneficjenta w sprawie odzyskania nienaleznie, nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych

P-5/363 Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazujace dokumenty finansowo-ksiggowe

P-7/363 Pismo do Departamentu Dzialan Delegowanych/Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ARIMR przesylajace
dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425

1-1/363 Instrukcja wypelniania dokumentow finansowo-ksiegowych w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020

Zat. nr 1 do Instrukcji 1-1/363

Zatacznik nr 1 do Instrukceji I-1/363 16.10.2020

1-2/363 Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

1-3/363 Instrukcja wypelniania Zatgcznika do zlecenia ptatnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER objetego PROW na lata 2014-2020 RWF (RWF-1/363)

1-4/363 Instrukcja w sprawie ustalania kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych

1-5/363 Instrukcja wypetniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1/425

Zat. nr 1 do 1-5/363 Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1/425 (1-5/363)

Z-1/308 Zlecenie Ptatnosci dla dzialan PROW na lata 2014-2020

Z-1A/308 Lista Zlecen Ptatnosci dla dziatah PROW na lata 2014-2020

7-2/308 Zlecenie Platno$ci dla dziatan PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

Z-2A/308 Lista Zlecen Platnosci dla dzialan PROW na lata 2014-2020 dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania

7-6/308 Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosci dla dziatan PROW na lata 2014-2020

Z-6A/308 Zlecenie korygujace do Listy Zlecen Platnosci, zaliczek/wyprzedzajace finansowanie/transza dla dziatan PROW na
lata 2014-2020

P-1/308 Nota korygujaca

KK-16/308 Karta wzorow podpiséw 0sob upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty Zlecenia Ptatnosci w ramach PROW na
lata 2014-2020

ZW-1/425 Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425

0-1/363 Odstapienie od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych

P-5/308 Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych wraz z pismem przewodnim (P-4/308)

RWF-1/363 Zalacznik do zlecenia platnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020

T-2/363Wzér formularza Planu finansowego wraz z instrukcja

R-2/618 Zestawienie informujace o braku odowtania

Karta aktualizacji KP-611-363-ARiMR/6/z
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1-1/363

Instrukcja wypeliania dokumentow finansowo-ksiegowych w ramach dzialan
PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Listy zlecen ptatnos$ci/zlecenia ptatnosci sa sporzadzane w oparciu o niniejsza Instrukcje,
niezaleznie od tego czy dokumenty finansowo-ksiegowe sporzadzane sg w aplikacji OFSA
PROW 14-20 wspierajacej obstluge wnioskow w ramach dziatania 7. Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich albo wypeliane manualnie w ramach nast¢pujacych
dziatan lub poddziatan:
o 1.Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna,
o 2.Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i ustugi
z zakresu zastepstw,
o 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow)
e 16.Wspolpraca,
e 19.1.Wsparcie przygotowawcze,
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc
e 19.3 Przygotowanie i realizacja zadan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg
dziatania
e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji

W przypadku, gdy wystapia szczegdlne sytuacje zwigzane z niedostgpnoscia aplikacji lub
nieprawidlowym funkcjonowaniem aplikacji, woéwczas dokumenty finansowo-ksiggowe
sporzadzane s3 manualnie, a w teczce aktowe] sprawy nalezy zapewni¢ $lad rewizyjny,
wskazujac przyczyny sporzadzenia manualnego dokumentu.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, przed przekazaniem do ARiIMR listy zlecen
ptatnosci/zlecenia ptatnosci nalezy obowiazkowo sporzadzi¢ karte¢ wzoréw podpisow (wzor
formularza: KK-16/308), ktéra przekazywana jest do DK ARiMR facznie z pierwszg listg
zlecen platno$ci/zleceniem ptatnodci. Karte wzoréw podpisow podpisuje Dyrektor DDD
ARiIMR, Marszatek Wojewodztwa lub upowazniona osoba. Tre$¢ pieczatki imiennej
zamieszczanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie zajmowanego stanowiska, winny
by¢ zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na karcie wzorow podpiséw. Data, od
ktorej obowiazuje karta wzorow podpiséw nie moze by¢ data wczeSniejsza niz data,
z ktora zostala ona podpisana. Daty te moga by¢ takie same lub data obowigzywania
moze by¢ data pézniejsza niz data, z ktéra zostala podpisana.

W przypadku, zaistnienia zmiany os6b upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy
niezwlocznie przekaza¢ do DK ARiIMR zaktualizowang karte wzorow podpisOw wraz
z okresleniem terminu jej obowigzywania. Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk
oraz zmiany kadrowe osob widniejacych na karcie wzorow podpisow, wymagaja réwniez
zmiany karty wzoréw podpisow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci zawartych w karcie
wzorow  podpisow i  lisScie  zlecen  platnosci/zleceniu  platnosci/zleceniu
korygujacym/zleceniu korygujacym do listy zlecen platnosci, pomoc nie bedzie
realizowana do czasu przekazania zaktualizowanej karty wzorow podpisow.
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Udziatl $srodkéw wspotfinansowania unijnego (Srodki EFRROW) — to kwota stanowigca
63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, nie wyzszej niz wynikajagca z umowy
0 przyznaniu pomocy.

Kwote §rodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Udzial $rodkéw wspotfinansowania krajowego — to wyliczona kwota stanowigca 36,37%

kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, stanowigca réznic¢ mi¢dzy kwota zatwierdzong do
wyplaty, a kwota wspotinansowania unijnego.

W celu poprawnego wypetiania dokumentow finansowo- ksiegowych nalezy stosowac
ponizsze wzory dokumentéw wraz z zasadami ich wypehniania (zgodnie z Zalacznikiem nr 1
do niniejszej Instrukcji):

1) dla dzialan speliajacych wiecej niz jeden cel, tj.: Transfer wiedzy 1 dziatalnos$¢
informacyjna; Wspotpraca, nastepujace wzory formularzy:

Z-14/308 Lista Zlecen Platnosci,
Z-2A4/308 Lista Zlecen Platnosci (zaliczka),
Z-6A4/308 Zlecenie korygujgce do Listy Zlecen Platnosci, zaliczka/transza.

2) dla dzialan spekliajacych jeden cel, tj.: Uslugi doradcze, ustugi z zakresu
zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw; Inwestycje w srodki
trwate; Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, nast¢pujace wzory formularzy:

Z-1/308 Zlecenie Ptatnosci,
Z-2/308 Zlecenie Platnosci (zaliczka / wyprzedzajgce finansowanie),
Z-6/308 Zlecenie Korygujgce do Zlecenia Ptatnosci.

SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH DOKUMENTOW

I.  LISTA ZLECEN PEATNOSCI [Z-14/308] lub ZLECENIE PEATNOSCI [Z-1/308]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktory nadawany jest zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o0 przyznaniu pomocy przez
podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku dzialania 16. Wspolpraca nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktory nadawany jest
zgodnie z Instrukcjq przyjmowania wnioskow i nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wspoilpraca objetego PROW na lata 2014-2020
bedacej zatacznikiem do KP-611-387-ARiMR oraz KP-611-388-ARiMR.

W wierszu Nabor nalezy wpisa¢ rok uruchomienia naboru/nr kolejnego naboru wnioskow
o pomoc. Wiersz Nabor nie dotyczy poddzialan realizowanych w ramach dziatania M19
Rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢ w ramach inicjatywy Leader.

W wierszu Dziatanie/ Poddziatanie nalezy wpisa¢ kod dziatania/ kod i nazwe¢ poddziatania,
zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszej Instrukcji, np. 01/011 Wsparcie dla dziatan w zakresie
ksztatcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci.
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W wierszu ,rodzaj pomocy” nalezy wpisaé odpowiednio rodzaj pomocy okreslony
w zalaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Wpisana warto§¢ powinna by¢ identyczna w
ramach tej samej umowy we wszystkich transzach ZP/LZP oraz zgodna z Rejestrem Umow
prowadzonym przez DF ARiMR.

W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisac¢ rok kalendarzowy.

W wierszu Kod EFRROW nalezy wpisa¢ 15-sto cyfrowy kod EFRROW dla danego dziatania
(bez nazwy dziatania), okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

UWAGA

Zgodnie z pkt 4 Noty KE znak EP/agri.r.4(202001687871 w zakresie Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2014-2020, opublikowanej przez Komisj¢ Europejska na stronie
internetowej] CIRCABC w dniu 20.03.2020 r., poczawszy od roku budzetowego 2021 tj. od
16 pazdziernika 2020 r., zmieni si¢ pozycja budzetowa dla PROW 2014-2020 z 05 04 60 01
na 08 03 01 02, pozostala cze$¢ 15 — znakowego kodu budzetowego nie ulega zmianie.

Dla zaimplementowania powyzszej zmiany do obecnego systemu, niniejszag KP wprowadzono
Zalacznik nr 1 do instrukeji 1-1/363_16.10.2020.

Zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez DK ARiMR Listy zlecen ptatnos$ci/zlecenia
ptatnosci/zlecenia korygujace z obowiazujacg pozycja budzetowa tj. 05 04 60 01, ktére maja
by¢ zrealizowane w terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 r., nalezy przekaza¢ do DK
ARiIMR w nieprzekraczalnym terminie do konca dnia 5 pazdziernika 2020 r. (data wplywu
dokumentow do DK).

W odniesieniu do LZP/ZP/ZK, ktére zostang przekazane do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR od dnia 6 pazdziernika 2020 r. (data wplywu dokumentéow do DK) nalezy
stosowa¢ nowe kody budzetowe obowigzujace w roku finansowym 2021.

Przy sporzadzaniu dokumentow finansowo — ksiegowych, ktore beda realizowane po
15.10.2020 r., nalezy obowiazkowo stosowac¢ Zalacznik nr 1 do I-1/363_16.10.2020.

W wierszu Jednostka wdrazajgca

Z uwagi na konieczno$¢ prowadzenia sprawozdawczo$ci z procesu raportowania zrealizowanych
platnosci w podziale na wojewddztwa, w polu Jednostka wdrazajgca nalezy wpisaé stownie nazwe
podmiotu wdrazajacego tj.:

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Wojewodztwa L.odzkiego

8806 Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewddztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

KP-611-363-ARiMR/7z
Strona 3 z 22



8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
8816 Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

UWAGA

W przypadku zlecen ptatnosci wystawianych manualnie, dla ktorych jednostka autoryzujaca
jest Centrala ARIMR (tj. dla dziatan M01 Transfer wiedzy 1 dziatalnos¢ informacyjna, M02
Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastgpstw, oraz  M16 Wspotpraca), w polu Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ kod
Zarzadu wojewddztwa zgodny z miejscem realizowania operacji, wg powyzszego wzoru.

Dla dziatania M16 Wspotpraca, ktorego beneficjentem jest grupa operacyjna EPI, w polu
Jednostka wdrazajgca nalezy wpisa¢ kod wojewodztwa zgodny z siedzibg lidera grupy.

W przypadku operacji MO1 Transfer wiedzy i dziatalno$¢ informacyjna oraz M02 Ustugi
doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu zastepstw,
realizowanych na terenie wigcej niz jednego wojewoddztwa, w polu Jednostka wdrazajgca
nalezy wpisa¢ kod: 1001.

UWAGA

Do juz zrealizowanych zlecen platnosci w ramach dziatan M01, M02 1 M16 nalezy sporzadzi¢ noty
korygujace, ktore umozliwia Departamentowi Ksiggowosci prezentowanie ptlatnosci zgodnie
zpowyzszymi zapisami. W wierszu Beneficjent, nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe
Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany przez
ARIMR, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatmosci ( Dz. U. 2020 r. poz.
1206 j.t.).

W przypadku nadania numeru technicznego w wierszu ID Beneficjenta nalezy wpisa¢ techniczny
numer identyfikacyjny (brak danych w tym polu, spowoduje zwrot zlecenia ptatnosci z ARIMR do
podmiotu wdrazajacego, w celu uzupelnienia nadanego numeru identyfikacyjnego). Techniczny
numer identyfikacyjny jest nadawany na pisemny wniosek pracownika podmiotu wdrazajgcego
przekazany do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR. Jednoczes$nie nalezy zwroci¢ uwage, czy w
wyniku zarejestrowania Beneficjenta w bazie EP zostalo wypelione pole ,,dane rachunku
bankowego, na ktéry ma by¢ wyptacona przyznana pomoc finansowa’ (pole nie moze by¢ puste).

W wierszu  REGON/PESEL Beneficjenta, nalezy wpisa¢ REGON Beneficjenta. Jezeli
Beneficjent jest osoba fizyczng nalezy wpisa¢ jego PESEL.

Przypadek szczegdlny: dla osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nalezy
obowigzkowo wypeti¢ pola REGON/PESEL obiema warto$ciami.

W wierszu Numer umowy/aneksu/decyzji*) nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej

z Beneficjentem, skreslajac odpowiednio ,,umowy’’/,,aneksu”. Wpisana warto$¢ powinna by¢
zgodna z przekazywanym do DF ARiIMR rejestrem uméw w ramach PROW 2014-2020, ktory
jest prowadzony przez DF ARiMR.

W wierszu Data umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy z Beneficjentem.
W przypadku podpisanego aneksu nalezy obowigzkowo wpisaé date ostatniego aneksu,
skreslajac odpowiednio ,,umowy’/,,aneksu”. Jednoczesnie nalezy zapewni¢, aby umowy
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1 aneksy byly przekazywane do DF ARiIMR w mozliwie najkrétszym terminie, tj.
niezwlocznie po podpisaniu umowy/aneksu. Przekazanie zlecenia ptatnosci dot. wyptlaty
wyprzedajacego finansowania, w przypadku braku aktualnych danych w rejestrze umow,
wynikajacych m.in. ze zmiany umowy, spowoduje zwrot zlecenia ptatnosci do jednostki
autoryzujacej ptatnos¢.

W wierszu Wysokos¢ przyznanej pomocy ogolem wg umowy/aneksu/decyzji* nalezy wpisac
kwot¢ pomocy przyznang na podstawie umowy/aneksu — skreslajac odpowiednio stosowne
wyrazy. Kwota wykazana w tym punkcie musi by¢ zgodna z kwota pomocy z umowy/
aneksu.

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerom, w pozycji ,,Wysokos$¢ przyznanej
pomocy ogdétem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy
ogbélem z umowy o przyznaniu pomocy (dla wszystkich partnerow).

W wierszu LISTA ZLECEN PEATNOSCI NR ... lub ZLECENIE PEATNOSCI NR... nalezy
wpisa¢ numer, ktory powinien zosta¢ nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RP/ZZ/WW, gdzie poszczegdlne segmenty oznaczaja:

XXX — trzycyfrowy numer wyptacanej transzy.

W przypadku wypehiania dokumentu dla zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, nalezy
uwzgledni¢ w numerze zlecenia prawidlowa liczb¢ transz np. umowa o przyznaniu pomocy
wskazuje 10 etapow operacji, woOwczas pierwsza platnos¢ wramach umowy dot.
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania stanowi 1 z 11 transz (w numeracji zlecen platnos$ci
zaliczka / wyprzedzajace finansowanie stanowi pierwszg transze z 11 transz w ramach calej
operacji).

YYY - trzycyfrowy numer liczby transz, tacznie z zaliczka / wyprzedzajacym finansowaniem
dla danej umowy. W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, w celu nadania prawidtowej
numeracji list zlecen platnosci/zlecen platnosci nalezy zsumowac liczbe etapow operacji
i liczbe transz zaliczki wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

RWA - czterocyfrowy numer dla zadan delegowanych, symbol klasyfikacyjny wedlug
rzeczowego wykazu akt RWA ARIMR;

LL — symbol literowy podmiotu wdrazajacego (Urzad Marszatkowski — ,,UM”, ,.DD” — dla
dziatania MO1, M02 oraz M16);

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (TERYT) dla dziatan wdrazanych przez UM;
dla dziatan M0O1, M02 oraz M16 TT oznacza: dwucyfrowy zdefiniowany symbol obszaru, na
ktorym bedzie realizowana operacja 1 moze przyjmowaé wartosci wylacznie wedlug
ponizszego oznaczenia:

01- wojewodztwo dolnoslaskie

02- wojewodztwo kujawsko-pomorskie

03- wojewodztwo lubelskie

04 - wojewddztwo lubuskie

05- wojewodztwo todzkie

06- wojewodztwo matopolskie

07- wojewodztwo mazowieckie

08- wojewodztwo opolskie

09- wojewodztwo podkarpackie

10- wojewodztwo podlaskie

11- wojewodztwo pomorskie

12- wojewodztwo $laskie

13- wojewodztwo $wigtokrzyskie
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14-wojewddztwo warminsko-mazurskie

15- wojewodztwo wielkopolskie

16- wojewodztwo zachodniopomorskie

00- operacje realizowane na terenie wigcej niz jednego wojewodztwa

KKKKK - pigciocyfrowy numer, pod ktorym sprawa zostata zarejestrowana w spisie spraw,
w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny
w ramach danej operacji (w razie potrzeby uzupetniany jest zerami z lewej strony).

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszczeta zostata sprawa, tj. zostal ztlozony
wniosek
0 przyznanie pomocys;

7.7 — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypehi¢ jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy lista zlecen
ptatnos$ci/zlecenie ptatnosci zawiera braki, wowczas w celu uzupetienia brakujacych danych
zostanie zwrdocona przez DK ARiMR do podmiotu wdrazajacego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numerem, wowczas w miejscu ZZ bedzie zawiera¢ symbol
,02”. W wyjatkowych sytuacjach, gdy zlecenie ptatnos$ci nie zostanie wprowadzone do
systemu finansowo-ksiggowego, DK ARiMR poinformuje o nie wprowadzaniu zmian w
numeracji zlecenia platnosci. W przypadku zlecenia korygujacego symbol ZZ bedzie zawierat
odpowiednio numer ,,K01; ,,K02”.

WW (symbol bedacy na drugim miejscu, oznacza liczby arabskie od 01 do 99) symbol ten
wynika z konieczno$ci rozroznienia platnosci dla poszczegdlnych partneréw w ramach
danego projektu wspotpracy lub podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje w ramach
wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na
obszarze wiejskim objetym LSR . Symbol WW oznacza unikalny numer partnera projektu
wspolpracy/ podmiotu wspolnie realizujacego operacje — okreslony w umowie przyznania
pomocy, ktoéry nie ulega zmianie do czasu zakonczenia realizacji danego projektu
wspolpracy/operacji w ramach wspierania wspdtpracy miedzy podmiotami wykonujgcymi
dziatalnos$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przykladowe numery zlecen platnosci:

1. Dla projektow wspotpracy funkcjonuje nastgpujaca numeracja :
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W01,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W02,
001/001/6936-UMTT00023/11/01/W03.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji partner projektu wystapi z realizacji operacji, numer
przypisany do tego partnera nie moze by¢ uzyty ponownie. Przystepujacy do realizacji projektu nowy
partner bedzie miat nadany kolejny numer.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy UMTTO00023/11/01 zostala podpisana przez 4
partnerow, z zapisdOw umowy wynika, ze umowa jest realizowana w dwodch etapach przez partnera nr 1 i
nr 2, natomiast partnera 3 i 4 w jednym etapie. Dodatkowo z zapisdéw umowy wynika, ze partner nr 2,
nr 3 i nr 4 korzysta z wyprzedzajacego finansowania, nalezy nada¢ numery zlecen ptatnosci dla
poszczegblnych partnerow w nastgpujacy sposob:

1. Dla partnera nr 1 (platnos¢ posrednia)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W01
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W01

2. Dla partnera nr 2 (wyprzedzajace finansowanie, ptatnos¢ posrednia)
001/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
002/003/6936-UMTT00023/11/01/W02
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003/003/6936-UMTT00023/11/01/W02

3. Dla partnera nr 3 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W03
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W03

4. Dla partnera nr 4 (wyprzedzajace finansowanie)
001/002/6936-UMTT00023/11/01/W04
002/002/6936-UMTT00023/11/01/W04

2. Dla dziatania Wspolpraca funkcjonuje nastgpujaca numeracja dla drugiej transzy z dziesigcioetapowe;j
operacji, w ramach piatej sprawy zarejestrowanej w 2017 r. dla Beneficjenta z terenu Mazowsza:

002/010/6509-DD0700005/17/01

3. Dla dziatania Inwestycje w srodki trwale (scalanie), funkcjonuje nastgpujaca numeracja, dla pierwszej
transzy z jedno etapowej operacji, w ramach czwartej sprawy zarejestrowanej w 2017 r.:

001/001/6502-UM0100004/17/01

4. Dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, poddziatanie Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji funkcjonuje nastgpujgca numeracja, dla pierwszej transzy z dwu
etapowej operacji, w ramach pierwszej sprawy zarejestrowanej w 2016 r.:

001/002/6937-UM0100001/16/01

W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna by¢ zgodna z datg sporzadzenia
dokumentu. Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze by¢ zgodna z datg sporzadzenia
dokumentu lub moze by¢ data pozniejsza.

W wierszu Platnosé nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box posrednia albo koncowa poprzez
wstawienie znaku ,,x”.

W przypadku realizacji operacji jednoetapowo — nalezy zaznaczy¢ check-box ,,koncowa”. Dla
ptatnosci posredniej (nie ostatniej w ramach operacji realizowanej w kilku etapach) nalezy
zaznaczy¢ check-box ,,posrednia”.

Dla spraw, w ktorych wystepuje wielu beneficjentow otrzymujacych ptatnosci w transzach, na
ZP w wierszu Platnos¢ nalezy zaznaczy¢ check-box platnos¢ koncowa wylacznie, gdy
dotyczy to ostatniej platnosci dla ostatniego beneficjenta tej umowy. Gdy nie jest to
ostatnia transza dla ostatniego beneficjenta umowy nalezy zaznaczy¢ check-box ptatnos¢
posrednia.

Pole Przelano dnia ... wypelnia DF ARIMR.

Tabela - w przypadku wypelniana Listy Zlecen Platnosci (wzoér formularza Z-1A/308),
nalezy uzupetni¢ tabel¢ okre$lajaca kwot¢ do wyptaty przy udokumentowanym udziale
srodkow wilasnych Beneficjenta oraz udzial srodkow rozliczajacych pobrang zaliczke. Tabela
winna by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegblnym celom szczegblowym dla danego dzialania/poddziatania, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej Instruke;ji.

Dla dziatania Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna, zautoryzowana kwota do wyplaty
moze by¢ wykazana w podziale na cztery kwoty odpowiadajace czterem celom
szczegotowym, tj.: 2A, 3A, 3B, 4.

Dla dziatania Wspodipraca, zautoryzowana kwota do wyptaty moze by¢ wykazana w podziale
na dwa cele szczegotowe tj.: 2A, 3A.
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Tabela kolumna nr 2 ,zlecenie platnosci nr” nalezy wpisa¢ numer zgodny z pozycja ,,lista
zlecef platnosci nr” z numerem porzadkowym danego zlecenia ptatnosci w liscie zlecen
ptatnosci np.: 001/003/RWA-UM0100001/14/01/1, 001/003/RWA-UMO0100001/14/01/2.

Tabela kolumna nr 3 kwota ogotem do wyplaty” okresla sume s§rodkéw wspotfinansowania
unijnego i krajowego w ramach danego rodzaju pomocy.

Tabela kolumna nr 4 , srodki UE” nalezy wpisa¢ kwot¢ stanowigcg udzial srodkoéw unijnych
w kwocie dokonywanej ptatnosci, stanowiaca 63,63% kosztow kwalifikowanych operacji
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotinansowania (kolumna nr 5).

Tabela kolumna nr 6 ,,srodki KR” nalezy wpisa¢ kwote stanowigca udziat srodkow krajowych
w kwocie dokonywanej ptatnosci, stanowiaca 36,37% kosztow kwalifikowanych operacji,
z jednoczesnym okresleniem warto$ci procentowej wspotfinansowania (kolumna nr 7).

Tabela kolumna nr 8 ,,rodzaj pomocy” nalezy wpisa¢ odpowiednio dla dzialania rodzaj
pomocy okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Tabela od kolumny 9 do 15, dot. udzialu Srodkéw wlasnych Beneficjenta/pochodzacych
z innych zrdédet, wypehiana jest dla dziatania Wspoipraca.

Tabela od kolumny 16 do 17 nie jest wypelniana w ramach dziatania Transfer wiedzy
i dziatalnos¢ informacyjna oraz dziatania Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania
gospodarstwem i ustugi z zakresu zastepstw. Kolumny 16 do 17 wypetiane sg w celu
zaprezentowania rozliczenia pobranej zaliczki.

Jezeli, w ramach danej operacji byla wyptacona zaliczka, nalezy zapozna¢ si¢ ze sposobem
jej rozliczania, okreslonym w ksigzce procedur obstugi wniosku o ptatno§¢ w ramach danego
dzialania.

W wierszu Dotyczy dokonania przelewow, nalezy wpisa¢ nazwe banku obshugujacego rachunek
bankowy ARiIMR oraz w polu ,,numer” wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwg odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe posiadacza rachunku bankowego
zgodng z danymi okre§lonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub jego cesjonariusza oraz nazw¢ banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego
cesjonariusza.

W wierszu ,.tytutem wykonania umowy o przyznaniu pomocy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy
wpisa¢ numer umowy zawartej z Beneficjentem oraz dat¢ zawarcia umowy (jest to data
pierwszej, pierwotnej umowy).

Czes¢ ,.,przy udokumentowanym udziale srodkow wlasnych beneficjenta/ pochodzgcych 7
innych Zrodel’(...) nalezy wypemi¢ w przypadku gdy beneficjent wykazuje udziat srodkow
wilasnych lub pochodzacych z innych zrodet (dot. dziatania 19 Leader, dziatania 7
Podstawowe ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 4.3 Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa).
Jezeli zostata uzupetiona czes¢ dot.

- budietu JST szczebla regionalnego,

- budietu JST szczebla lokalnego,

- inne srodki publiczne,

- srodki prywatne,
nalezy uzupeti¢ wiersz ,,w kwocie ogoltem”.

W wierszu ,kwota rozliczajgca pobrang zaliczke/wyprzedzajgce finansowanie”* nalezy
wpisa¢ kwote rozliczajaca pobrang zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie. W wierszach
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ponizej nalezy wskaza¢ Zrédla finansowania (w przypadku wyprzedzajacego finansowania
tylko $rodki wspotfinansowania krajowego).

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniony dokument lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzany do
wyplaty poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecig oraz datg. Podpis
musi by¢ zgodny z karta wzorow podpisow.

II. LISTA ZLECEN PLATNOSCI DLA ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA  [Z-24/308] lub  ZLECENIE  PELATNOSCI DLA
ZALICZKI/'WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA [Z-2/308]

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dzialanie/poddzialanie,

- Rodzaj pomocy,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokos¢ przyznanej pomocy ogotem;

- Lista zlecen platnosci nr/ zlecenie platnosci nr,
- Wystawiona dnia..,

- Platnosé¢ (zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie;
- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W przypadku gdy pomoc wyptacana jest kilku partnerom, w pozycji ,,Wysokos¢ przyznanej
zaliczki/ wyprzedzajqgcego finansowania ogotem wg umowy/aneksu/decyzji*”, nalezy wpisac
kwote¢ przyznanej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania dla danego partnera.

W wierszu ,,Platnos¢ (zaliczka/wyprzedzajqce finansowanie)” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni
check-box poprzez wstawienie znaku ,,x”. Platnosci wyprzedzajacego finansowania nie sg
realizowane przy pomocy list zlecen ptatnosci.

Tabela wypetniana w przypadku Listy Zlecen Platnosci dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania (wzor formularza Z-2A/308), okreslajaca kwote do wyptaty dla zaliczki winna
by¢ sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegblnym celom szczegdétowym dla danego dziatania, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W wierszu Kwota ogoltem, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki wynikajacg z umowy o przyznaniu
pomocy. Kwota zaliczki jest sumg udzialu wspotfinansowania krajowego oraz unijnego.
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Tabela kolumna srodki UE, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na $rodki unijne w
wys. 63,63%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Tabela kolumna srodki KR, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki przypadajaca na $rodki krajowe
w wys. 36,37%, wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Wyptacane $rodki na zaliczke podlegaja sprawdzeniu z kwota wskazang w umowie
0 przyznaniu pomocy ewentualnie aneksach/wniosku o platnos¢.

Wiersz ,,dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajqgcego finansowania” nalezy wybrac¢
odpowiednie i wpisa¢ numer rachunku bankowego ARiMR.

W wierszu na rzecz: nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy pomocy.

W wierszu na rachunek bankowy: nalezy wpisa¢ nazwe¢ posiadacza rachunku bankowego
zgodna z danymi okreslonymi w dokumentach potwierdzajacych numer rachunku bankowego
beneficjenta oraz nazwe banku posiadacza rachunku.

W wierszu numer nalezy wpisa¢ numer wyodrebnionego rachunku bankowego beneficjenta.

Wskazany na zleceniu ptatno$ci numer wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi
zaliczek/wyprzedzajacego finansowania musi by¢ zgodny z rachunkiem wskazanym w
umowie o przyznaniu pomocy/aneksach.

W wierszu ,.tytutem wykonania umowy/decyzji* nr z dn. ...” nalezy wpisa¢ numer umowy
zawartej z Beneficjentem oraz date umowy (jest to data pierwszej, pierwotnej umowy).

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajacej.

Wypelniona lista zlecen platnosci/zlecenie platnosci jest zatwierdzana do wyplaty przez
zlozenie w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis musi by¢ zgodny
z karta wzorow podpisow.

Wyplata i rozliczenie pobranych Srodkow na zaliczke.

Beneficjent moze otrzymac zaliczke¢ na realizacj¢ operacji w ramach nastepujacych dziatan:
e Wspotpraca;
e Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

Srodki na zaliczke moga byé wyptacone na wniosek Beneficjenta do wysokosci 50%
przyznanej kwoty pomocy z umowy o przyznaniu pomocy, w czgsci dotyczacej inwestycji.
Zaliczka wyplacana jest na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony
wylacznie do obstugi tej zaliczki.

Poziom pomocy finansowej wyptacany jest ze srodkéw wspotinansowania unijnego wynosi
63,63% pomocy publicznej, wymagany wkiad ze srodkéw wspoédtfinansowania krajowego
wynosi 36,37% przyznanej pomocy publiczne;.

Zaliczka jest wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach. W celu prawidlowego
rozliczenia wyptaconych srodkéw na zaliczke¢ nalezy zapoznac si¢ ze sposobem rozliczania
zaliczek, okreslonym w ksigzce procedur obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach danego
dzialania.
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Beneficjent, Lokalna Grupa Dziatania, Jednostka sektora finansow publicznych nie moga
jednoczesnie wnioskowaé o wyplate $srodkow na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych i o wyptate zaliczki na realizacje tej samej operacji.

Warunki wyplaty zaliczki/transzy:

1) dostarczenie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki ustanowionego
na czas liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie
zabezpieczenia zaliczki, do dnia wskazanego w umowie o przyznaniu pomocy jako dzien
ztozenia wniosku o platno$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki, nie krétszy niz
4 miesigce.

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki winien,

odpowiada¢100% przyznanej kwoty zaliczki lub transzy zaliczki. W przypadku wyptaty
drugiej i1 kolejnej transzy zaliczki dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent winien ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ poprzedzajacym wyptate
danej transzy zaliczki.

2) w przypadku wyptaty zaliczki w transzach:
a) wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki odpowiadajacy

kwocie wyplacanej transzy zaliczki Beneficjent sktada najpdzniej 14 dni po podpisaniu
umowy, o ile nie zostat on ztozony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyptaty
kolejnej transzy zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki Beneficjent sktada wraz z wnioskiem o ptatno$¢ poprzedzajacym wyptate danej
transzy zaliczki;

b) warunkiem wyplaty drugiej i kolejnych transz zaliczki jest rozliczenie we wniosku
o platnos¢ nie mniej niz 60% wyplaconej kwoty zaliczki. Rozliczenie zaliczki polega
na wskazaniu Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktore
pomniejszaja kwote zatwierdzong do wyptaty o co najmniej 60% wyptaconej dotychczas
kwoty zaliczki lub na zwrocie zaliczki;

Uwaga!

W przypadku poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji, kwota
wyptaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy do wyptlaty, jezeli suma kwoty wyplaconej
zaliczki 1 kwoty wyptaconej pomocy przekroczy 90% kwoty pomocy, jaka moze zostaé
wyptacona Beneficjentowi w ramach tego poddziatania. Rozliczenie zaliczki polega na
wskazaniu przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ kwoty przystugujacej do wyptaty lub na
zwrocie zaliczki;

3) kwota wyptaconej zaliczki pomniejsza kwote pomocy przystugujaca do wyplaty.

Odsetki naliczone przez bank od Srodkéw wyplaconych na zaliczke/wyprzedzajace
finansowanie na wyodrgbnionym rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki/
wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek, podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
ARIMR wskazany w umowie o przyznaniu pomocy lub w przypadku braku zwrotu $rodkoéw
zostanie wszczete dochodzenie naleznosci (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania
kwoty pomocy o kwotg naliczonych odsetek). Zlecenie ptatno$ci wystawiane jest na kwote
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zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong o kwote naliczonych przez bank odsetek in
plus.

Przypadek szczegélny:
W ramach wyptlaty przyznanej zaliczki podmiotowi bgdacemu jednostka sektora finansow
publicznych, w ramach poddziatania 19.2 nalezy wypehic:
1) zlecenie platnosci (wzor formularza Z-2/308), nastgpujaco:
Przyktad:
Dotyczy dokonania wyptaty zaliczki, na kwote ogdtem: 100.000,00 zt.
ze $rodkow wspoétfinansowania krajowego: 0,00 zt. tj.: 0,00 % wspotfinansowania
ze srodkow wspoétfinansowania unijnego: 100.000,00 zt. tj.: 63,63% wspotfinansowania
2) note korygujaca do zlecenia platnosci (wzor formularza P-1/308), nastgpujaco:
Note sporzadza si¢ do zlecenie ptatnosci (wzér formularza Z-2/308), uzupetniajac
kolumne ,,tre$¢ prawidtowa” o nastgpujaca tres¢:

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wiasnych Beneficjenta w kwocie ogoétem
57.158,58 zt, tj. 36,37 % udziatu srodkow JST, innych §rodkow publicznych stanowigcych

wspolfinansowanie krajowe, w tym:
. . *

- budzet JST szczebla lokalnego 57.158,58 zt, zi*),
* niepotrzebne skresli¢

Rozliczenie zaliczki.

Zaliczka moze zosta¢ rozliczona na cele szczegdtowe, o ktorych mowa w czegéci 6 zatacznika
I do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. U. UE L. 227 z 31.07.2014 r., str. 18
z po6zn.zm), na ktore zostala przekazana. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platno$¢, w terminach, w sposob i1 na
warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na rachunek
bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokona¢ w oparciu o wyciag
z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obslugi zaliczki
oraz potwierdzen zaptaty, faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej warto$ci
dowodowe;.

Nalezy zweryfikowa¢ czy dokumenty przedtozone wraz z wnioskiem o ptatno$¢ potwierdzaja,
7e zaptata za zrealizowang operacj¢ lub jej cze$¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego
zostata dokonana po dacie wpltywu na wyodrgbniony rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastapi¢ proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o
ptatnos¢, az do wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W celu prawidtowego rozliczenia zaliczki kazdorazowo do zlecenia ptatnosci nalezy zataczy¢
plan finansowy operacji (wzor formularza: T-2/363) prezentujacy rozliczenie zaliczki lub
dokumentu rownowazny wskazujgcym termin rozliczenia zaliczki.
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Przyklad rozliczenia zaliczki.
Beneficjent jest podmiotem sektora finanséw publicznych, ktorego srodki wtasne sg w catosci
finansowane z innych $rodkow publicznych 1 stanowia wymagany wklad $rodkow

publicznych, operacja jednoetapowa:

Kwota pomocy z umowy 190.890,00
Przyznana zaliczka w wys. 50% k. inwest. 95.445,00
Wypelnienie zlecenia platnosci dla zaliczki:

kwota przelewu ogoétem: 95.445,00
w tym

$rodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 95.445,00
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 0,00

przy udokumentowanyrn udziale srodkow JST (nota korygujaca do zlecenia platnosci) 54555,00
Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy 300.000,00
kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku 300.000,00
kwota korekty 13.133,13
kwota k.k. po korekcie 286.866,87

kwota pomocy po korekcie

1 82533,3 8 (kwota k.k. po korekcie x

63,63% po odrzuceniu cyfr od trzeciego
miejsca po przecinku)

pomniejszenia 0,00
kwota rozliczajaca zaliczke 91.266,69
zwrot Beneficjenta na konto ARIMR niewykorzystanej zaliczki 4.178,31
zatwierdzona kwota do wyptaty 91.266,69

Wypelnienie zlecenia platnosci dla platnosci ostatecznej

kwota przelewu ogotem: 91.266,69
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 91.266,69
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 0,00
kwota rozliczajaca pobrang zaliczke 91.266,69
przy udokumentowanym udziale srodkéw JST 52.166,74

Rozliczenie wyprzedzajgcego finansowania.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga by¢ wyptacone przez
ARIMR w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?”, jednak z wylaczeniem poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, w zakresie podejmowania
dziatalnos$ci gospodarczej.

Srodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych moga byé wyptacone przez
ARIMR do wysokosci udziatu krajowych srodkéw publicznych w ramach przyznanej kwoty
pomocy, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony wyltacznie do
obstugi wyprzedzajacego finansowania.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do
wyptaty w ramach wszystkich transz pomocy o kwote stanowigcg udzial krajowych $rodkow
publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen nie moze by¢ wyzsza niz kwota
okreslona w umowie o przyznaniu pomocy.
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W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkéw na wyprzedzajace finansowanie jest mniejsza
niz 36,37% przyznanej pomocy finansowej, wowczas dokonuje si¢ rozliczenia do wysokosci
wyptaconych srodkoéw przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie.

W przypadku gdy kwota wyptaconych srodkow na wyprzedzajace finansowanie jest wigksza
niz kwota pomniejszen woéwczas nalezy wezwac¢ Beneficjenta do zwrotu rdznicy nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych zgodnie z niniejszg procedura.

Beneficjent jest zobowigzany do ostatecznego rozliczenia otrzymanych $rodkow
przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie we wniosku o ptatno$¢ koncowaq. Przed
sporzadzeniem zlecenia ptatnos$ci koncowej, nalezy dokonaé analizy czy suma potracen w
ramach etapow rozliczajacych wyprzedzajace finansowanie oraz kwot ewentualnych zwrotow
na rachunek bankowy ARiIMR daje kwote wyptaconego wyprzedzajacego finansowania.

W przypadku rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ koncowa wyprzedzajacego finansowania, ze
zleceniem platnosci dot. ptatnosci koncowej nalezy przekaza¢ do ARiIMR wypeliony
formularz RWF-1/363 oraz - jesli dotyczy - dokument zgloszenia naleznosci (wzor
formularza: ZW-1/425).

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania odbywa si¢ m.in. poprzez zlozenie wraz ze
zleceniem ptatnosci koncowej prawidlowo wypelionego formularza RWF-1/363. Przed
przystapieniem do wypelnienia formularza zlecenia ptatnosci nalezy przeprowadzi¢ analize
dotychczas wyptaconej pomocy w konteks$cie przyznanego wyprzedzajacego finansowania,
biorac pod uwage w pierwsze] kolejnosci wspotfinansowanie unijne a nast¢pnie
wspotinansowanie krajowe. Wyptacone kwoty wspotfinansowania unijnego (dla wszystkich
etapow operacji), w sumie powinny by¢ rowne kwocie srodkow EFRROW nie wyzszej niz
wynikajaca z zawarte] umowy o przyznaniu pomocy. Nie moga przekroczy¢ 63,63%
przyznanej kwoty pomocy/ kwoty pomocy wynikajacej z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych w odniesieniu do operacji. W dalszej kolejnosci analizie podlega
wyprzedzajace finansowanie.

Przyklad:
kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy: 149.802,00 zi.

kwota przyznanego i wyptaconego wyprzedzajacego finansowania: 54.482,99 zt.
kwota zwrotu nalezno$ci na rachunek bankowy ARiMR (kwota pomytkowo zwrdcona przez beneficjenta): 15,00
zt.

I etap WoP :

kwota pomocy (po weryfikacji): 134.542,00 zt.
Zlecenie ptatnosci 002/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogotem: 85.609,07 zt.

kwota wspotfinansowania krajowego: 0,00 zt.

kwota wspotinansowania unijnego: 85.609,07 zt.
rozl. wyprz. fin.: 48.932,93 zt.

I etap WoP — rozliczenie operacji:

kwota pomocy (po weryfikacji): 15.260,00 zt.
Zlecenie ptatnosci 003/003/6935-UMXX00001/18/01:
kwota ogotem: 9.724,94 zt.

kwota wspotfinansowania krajowego: 15,00 zt.

kwota wspotfinansowania unijnego: 9.709,94 zt.

rozl. wyprz. fin.: 5.535,06 zt.

Po rozliczeniu wyprzedzajagcego finansowania nastgpuje wyptata ze Srodkow
wspotfinansowania unijnego oraz ewentualnie doplata ze $rodkow wspotfinansowania
krajowego. Dodatkowo, na =zleceniu ptlatnosci nalezy uzupeli¢ wiersz dot. kwoty
rozliczajacej wyprzedzajacego finansowania.
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Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla tych
srodkéw rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu $rodkow z tytutu wyprzedzajacego
finansowania podlegaja rozliczeniu we wniosku o platnos¢ lub podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy wskazany przez Agencje¢ lub w przypadku braku zwrotu wszczgte zostanie
dochodzenie naleznos$ci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy
o kwote naliczonych odsetek). Zlecenie ptatno$ci wystawiane jest na kwote zatwierdzong do
wyplaty jednak nie pomniejszong o kwot¢ naliczonych przez bank odsetek in plus.

Uwagal!

W przypadku wyprzedzajacego finansowania nie nalezy wypetniaé wiersza ze S$rodkow
wspotfinansowania unijnego, gdyz wyprzedzajace finansowanie jest wyptacane ze srodkoéw
krajowych.

Przyklad rozliczenia wyprzedzajacego finansowania wraz z wypelnieniem zalacznika
RWF-1/363

Kwota pomocy z umowy/aneksu 297.942,28
Przyznane wyprzedzajace finansowanie 108.361,61
Wypelnienie zlecenia platnos$ci dla wyprzedzajacego fin.:

kwota przelewu ogolem: 108.361,61
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 0,00
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 108.361,61

Rozliczenie operacji

kwota kosztow kwalifikowalnych z umowy 297.942,28

kwota kosztow kwalifikowalnych z wniosku 297.942,28

kwota korekty 24.666,08

kwota k.k. po korekcie 273.276,20

pomniejszenia 0,00

zwrot Beneficjenta na konto ARiIMR dot. wyprzedzajacego fin. 8971,06 (wystawiony dokument ZW-1/425)
zatwierdzona kwota pomocy 273.276,20

w tym $rodki EFRROW (63,63%) 173.885,64

wyptacona kwota wyprz. fin. minus kwota zwrotu 8.971,06

Kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu 99.390,55

(108.361,61 minus 8.971,06)

Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji 99.390,56
poz. 12 z karty weryfikacji cz. E2 minus EFRROW

kwota do refundacji 0,01

Wypelnienie zlecenia platnosci dla platnosci ostatecznej

kwota przelewu ogotem: 173.885,65
w tym

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 173.885,64
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,01

kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie 99.390,55

Dokument RWF-1/363 dla przedstawionego przykladu nalezy wypetlni¢ w nastepujacy
sposob:
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Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneksy

Zwrot/-y czesci

Rozliczenie kwoty pomocy

dot. wysoko$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania Srodkow
otrzymanych na
wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe _ Rozliczenie
uapelniajace srodkow
Udgiat érodlGu Kwota pomocy wyptacone s "Smd ! otrzymanych na
Kwota Udziat $rodkow wynikajgca na wyprzedzajace wyptacone wyprzedzajgce
na : . . w ramach fi ;
Data pomocy na . Kwota z prawidlowo finansowanie . Inansowanie
s . wyprzedzajace Data Kwota - ¢ . o wyprzedzajgcego
umowy/ wynikajgca z wyprzedzajace finansowanie wypltaconego Zwrotu Zwrotu Etap poniesionych Srodki (uwzgledniajaca finansowania
aneksu umowy / finansowanie w w kwocie wyprzedzajaceg kosztow EFRROW zwroty), wzeledniai c’a
aneksu kwocie pomocy o finansowania kwalifikowalnych nie wiecej uwzgle )2
pomocy . zZwroty,
w ztotych (wzh) niz 36,37% .

o nie przekroczyty
o przystugujqcej 36.37%

(W %) kwoty pomocy praystugujacej

kwoty pomocy)

11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 . (kol. 9-kol. 10~ 13
(kol. 5-kol. 7) kol. 11)
01.09.2017 297 942,28 108 361,61 36,37 108 361,61 03.03.2018 | 8971,06 | 2 273 276,20 173 885,64 99.390,55 0,01
Ostatecznie Suma zwrotow:
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III. ZLECENIE KORYGUJACE DO LISTY ZLECEN PEATNOSCI w tym
zaliczki/wyprzedzajacego  finansowania/transzy  [Z-6A/308] lub  ZLECENIE
KORYGUJACE DO ZLECENIA PLATNOSCI [Z-6/308] dla dzialan PROW na lata
2014-2020

Przed wypetianiem dokumentu nalezy zapozna¢ si¢ z regulami okre$lajacymi tryb
postepowania z dokumentami korygujacymi, tj.: rozdzial 1.1.5. Reguly zwigzane
z przebiegiem procesu niniejszej ksigzki procedur.

Wiersze:

- Znak sprawy,

- Nabor

- Dzialanie/poddziatanie,

- Rodzaj pomocy,

- Krajowy rok budzetowy,

- Kod EFRROW,

- Jednostka wdrazajgca,

- Beneficjent,

- ID Beneficjenta,

- REGON/PESEL Beneficjenta,

- Numer umowy / aneksu/decyzji*) bedqce podstawq do wystawienia Zlecenia Korygujgcego,
- Numer umowy/aneksu/decyzji*) ,

- Data umowy/aneksu/decyzji*,

- Wysokosé przyznanej pomocy ogotem,
- Lista zlecen platnosci nr,

- Zlecenie korygujqce nr,

- Wystawiona dnia..,

- Platnos¢ (posrednia/koncowa);

- Przelano dnia,

nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja dla dokumentu [Z-1A/308] lub [Z-1/308]

W wierszu Korekty kwoty dokonano 7 powodu: bledu administracji/bledu Beneficjenta,
nalezy poda¢ powod dokonania korekty przekreslajac niepotrzebne okreslenie w wierszu
Korekty kwoty dokonano z powodu: bledu administracji / bltedu Beneficjenta.

Tabela okreslajaca kwoty przed korekta, kwoty korekty oraz kwoty po korekcie, winna by¢
sporzadzana w podziale na rodzaj pomocy dla odpowiednich kwot przypisanych
poszczegdlnym celom szczegdlowym dla danego dziatania, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej Instrukeji.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajgcej.

Wypelnione zlecenie korygujace jest zatwierdzane do wyplaty przez zlozenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecia oraz data. Podpis musi by¢ zgodny z karta
wzorow podpisow.

PRZYKLADY WYLICZANIA KWOTY POMOCY NA LISTACH ZLECEN PEATNOSCI/ZLECENIACH
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PLATNOSCI

1.Wyliczenie dla dzialania Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna oraz dziatania
Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw.

Kwota wspoétfinansowania unijnego 1 krajowego w ztotych dla operacji, w ramach ktorej
srodki wtasne Beneficjenta w catosci s3 refundowane ze srodkow publicznych.

63,63% ze srodkéw wspotfinansowania unijnego,
36,37% ze srodkéw wspotfinansowania krajowego,

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 62.355,00

Kwota przelewu ogotem: 62.355,00 zt
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 39.676,48 zt
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 22.678,52 7t

2.Wyliczenie dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich oraz
dziatania Inwestycje w $rodki trwale (scalanie gruntow).

Beneficjentem jest podmiot sektora finanséw publicznych, ktorego srodki wlasne sg w catosci
finansowane z innych $rodkow publicznych 1 stanowia wymagany wklad $rodkow
publicznych.

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji 1 rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wilasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), $rodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sag wyplacane, stanowiace 36,37%.

3. Wyliczenie dla dzialania Wspélpraca.

W dzialaniu wystepuje refundacja w wysokosci:
e 100% kosztow ogdlnych i kosztow biezacych oraz zwigzanych z nimi kosztow,
o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania;
e  90% kosztow badan i zwigzanych z nimi kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania, pozostate 10% to $rodki prywatne
o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania,
pozostate 50% to $rodki prywatne Beneficjenta.

Wyliczona kwota pomocy zgodnie z powyzszym stanowi:
- 63,63% ze srodkow wspotfinansowania unijnego,

-36,37% ze $rodkow wspotfinansowania krajowego.
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4. Wyliczenie dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Przyktad nr 1

Pomoc na operacj¢ w zakresie innym niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci okreSlonej w LSR, lecz nie wyzsze] niz 70% kosztow
kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza.

30% stanowi udzial wilasny Beneficjenta; $rodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnosci, ale nie wyplacane przez ARiIMR.

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacje operacji i wynosi 70% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogotem: 90 000,00 zt
w tym:
srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 57 267,00 zt

srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00 zt
przy udokumentowanym udziale srodkéw wlasnych Beneficjenta:
srodki prywatne: 38 571,43 zt.

Przyktad nr 2

Pomoc na operacj¢ w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.), jest przyznawana w wysokosci okreslonej w LSR, lecz nie
wyzsze] niz 70% kosztow kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjentem jest
organizacja pozarzagdowa wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.

30% stanowi udzial wlasny Beneficjenta; $rodki prywatne, wykazywane na zleceniu
ptatnosci, ale nie wyptacane przez ARIMR.

Sposob wypelnienia zlecenia platnosci jest tozsamy z przyktadem nr 1.

Przyktad nr 3

Pomoc na operacj¢ w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 2 lit. b 1 ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pézn. zm.), jest przyznawana w przypadku gdy Beneficjentem jest
organizacja pozarzadowa wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.

30% stanowi dotacja otrzymana ze §rodkéw JSFP.

Sposob wypehnienia zlecenia ptatnos$ci jest nastepujacy:

Kwota pomocy z umowy 59.480,00
k.k. z umowy (intensywnos$¢ pomocy nie wigcej niz 89%) 67.190,00
bezzwrotna dotacja z gminy 7.710,00

Wypelnienie zlecenia platnosci:

kwota przelewu ogotem: 59.480,00
W tym

srodki wspotinansowania unijnego (63,63%) 37.847,12
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37) 21.632,88
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przy udokumentowanym udziale srodkéw JST 0,00
W karcie weryfikacji WoP nalezy odnotowa¢ fakt otrzymania przez Beneficjenta przedmiotowej dotacji.

Przyktad nr 4

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysoko$ci 100% kosztow kwalifikowalnych operacji, w przypadku gdy
Beneficjent nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarcze;.

Sposob wypetnienia zlecenia platnos$ci jest nastepujacy:

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji i wynosi 100% kosztow
kwalifikowalnych operacji: 90 000,00

Kwota przelewu ogotem 90 000,00
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 57267,00
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 32 733,00
przy udokumentowanym udziale srodkéw wlasnych Beneficjenta 0,00
Przyktad nr 5

Pomoc na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przyznawana w wysokosci 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji, w przypadku gdy
Beneficjentem jest organizacja pozarzadowa, ktéra wykonuje dziatalno$ci gospodarcza, ktéra
ubiega si¢ o pomoc w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt. 1 lit. b i ¢ oraz pkt. 3
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
szczegOotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz. 772 z pdzn. zm.)

Sposéb wypehnienia zlecenia platnosci jest tozsamy z przyktadem nr 4.

Przyklad nr 6

Pomoc na operacj¢ w zakresie innym niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej jest przyznawana w
wysokos$ci nie wyzszej niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych, w przypadku gdy Beneficjentem jest jednostka
sektora finansow publicznych.

Sposdb wypetnienia zlecenia ptatnosci jest nastepujacy:

Kwota pomocy stanowi kwote kosztow poniesionych na realizacj¢ operacji i rowna si¢ kwocie kosztow
kwalifikowalnych na realizacj¢ operacji: 46.841,00

Kwota przelewu ogotem: 29.804,92
w tym:

srodki wspotfinansowania unijnego (63,63%) 29.804,92
srodki wspotfinansowania krajowego (36,37%) 0,00

przy udokumentowanym udziale $rodkéw wiasnych Beneficjenta: 17.036,08 (46.841,00-29.804,92), $rodki
wskazywane na zleceniu, ale nie sa wyplacane, stanowiace 36,37%.

WYMAGANE ZAEACZNIKI DO LIST ZLECEN PEATNOSCI/ZLECEN PEATNOSCI

Listy Zlecen Platnosci/Zlecenia Platnosci przekazywane sa do ARIMR odpowiednio
wraz
z nastepujacymi dokumentami:

KP-611-363-ARiMR/7z
Strona 21 z 22




kartg wzorow podpisOw (przekazywana wraz z pierwszg listg zlecen ptatnosci/pierwszym
zleceniem platnosci);

informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez
spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub jego cesjonariusza, na
ktory zostanie wyptacona pomoc;

informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa,
na ktdry zostanie wyptacone wyprzedzajace finansowanie.

informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego dla
Beneficjenta przez bank lub przez spoétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktory
zostanie wyplacona zaliczka (do kazdego zlecenia dot. wyptaty zaliczki);

o$wiadczeniem dtuznika o przelanej wierzytelno$ci oraz potwierdzeniem przekazanym
beneficjentowi, iz wymagana wierzytelno$¢ zostanie przekazana zgodnie z umowa cesji,
jesli wystepuje (jesli Beneficjent zawart umowe cesji);

o$wiadczenie beneficjenta powinno zawiera¢ wszystkie niezbedne dane do dokonania
przelewu na rzecz cesjonariusza, w tym: dane cesjonariusza tj. osoby, ktéra nabyla
wierzytelnos¢ jako strona umowy przelewu wierzytelnosci oraz nabyla prawo do
otrzymania platnosci, numer umowy przyznania pomocy w ramach PROW na lata 2014-
2020, kwote jaka nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy cesjonariusza, numer rachunku
bankowego oraz nazwe¢ posiadacza rachunku bankowego wynikajaca z cesji
wierzytelnosci;

specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych (wzor formularza:P-5/308) wraz
z pismem przewodnim informujacym o przyjeciu zabezpieczenia zaliczki (wzor
formularza: P-4/308), jesli dotyczy;

zalacznikiem RWF-1/363 sporzadzanym do ostatniego/ koncowego etapu zrealizowanej
operacji, rozliczajacym wyptacone wyprzedzajace finansowanie;

aktualnym planem finansowym (wzor formularza: T-2/363) lub innym réwnowaznym
dokumentem wskazujacym termin rozliczenia zaliczki. Plan finansowy nie jest wymagany
w przypadku operacji jednoetapowych.

uzasadnieniem manualnego zlecenia ptatnosci w przypadku gdy dziatanie jest obstugiwane
w aplikacji OFSA PROW 14-20.
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1-2/363

Instrukcja sporzadzania raportu Tabela X

Zasady ogolne:

Na podstawie sporzadzonej listy zlecen ptatnosci/zlecenia platnos$ci, aplikacja OFSA PROW
14-20 generuje dane rzeczowe do sprawozdania Tabela X, ktére sa zaciggane do aplikacji
EBS UE bez udzialu pracownika podmiotu wdrazajacego.

W przypadku obstugi projektéw na rzecz beneficjentow bez wsparcia IT raport Tabela X
sporzadzany jest w cyklu kwartalnym. DK ARiMR w ciaggu 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartalu roku kalendarzowego, przekazuje przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej do DDD ARiMR raport Tabela X zwierajacy informacje dotyczace
zaptaconych zlecen platnosci dla projektéw na rzecz beneficjentow obslugiwanych bez
wsparcia systemu IT (w formie elektronicznej plik excel). DDD ARiMR przekazuje ww.
raport do odpowiednich podmiotéw wdrazajacych lub analizuje w przypadku dziatan
wdrazanych przez ARiIMR. Podmioty wdrazajace lub DDD ARiIMR w okresie 60 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu roku kalendarzowego uzupetniaja dane rzeczowe i
przekazuja zwrotnie do DDD ARIMR/DK ARiMR raport Tabela X, z zastrzezeniem kwartatu
IV, za okres ktory przekazuja uzupeilnione dane rzeczowe w raporcie rocznym Tabela X za
rok budzetowy KE.

Ponizej przedstawiono zakres informacyjny raportu Tabela X dla projektéw obstugiwanych
bez wsparcia systemu IT, podlegajacy weryfikacji przez podmioty wdrazajace lub DDD
ARIMR. Szczegotowy opis danych zostal przedstawiony w wytycznych Komisji (UE)
ustanawiajgcych forme 1 tres¢ informacji rachunkowych, ktore nalezy przedtozy¢ Komisji do
celow rozliczania rachunkow EFRG i EFRROW, jak rowniez w celu monitorowania i
prognozowania, obowigzujacych w biezagcym roku budzetowym KE.

Zakres pol:

Zakres informacji podlegajacy weryfikacji przez DDD ARiIMR zgodnie z posiadanymi
kompetencjami odnosi si¢ do pol:

F101 — numer referencyjny ptatnosci tj.: numer listy zlecen platno$ci/zlecenia platnosci
nadany zgodnie z Instrukcjq wypetniania dokumentow finansowo-ksiggowych w ramach
dziatan PROW na lata 2014-2020 (1-1/363);

F103 — rodzaj platnosci, pole odpowiednio zacigga si¢ w powigzaniu z wybranym rodzajem
ptatnosci podczas wprowadzania WoP, zgodnie z nastepujacg nomenklaturg:

e kod,1” oznacza wyptacona zaliczke;
kod ,,2” oznacza platno$¢ salda koncowego (pierwsza i jedyna ptatnos¢ lub rozliczenie salda
po wyptacie zaliczki);

e kod,,3” oznacza kwote odzyskana/zwrot po natozeniu kary lub korekty;

e kod,,6” oznacza brak transakcji finansowej, dot. rekordow w zakresie wykluczen z ptatnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu;

e kod,7” oznacza wyplaty czgsciowe.

F105 - pole oznacza platno$¢ obciazona zmniejszeniem (zarowno na Kkontroli
administracyjnej jak i w wyniku kontroli na miejscu) — nalezy wpisac ,,Y”* albo ,,N”":
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e kod,Y” oznacza obcigzenie ptatno$ci zmniejszeniem tj.: jesli na WoP dokonano tzw.
redukcji wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 10%;

e kod ,,N” oznacza brak obcigzenia ptatno$ci zmniejszeniem, zastosowano obnizenie
kwoty do wyptaty do 10%;

F105C - kwota niewyptacona (w EUR): zmniejszenie platnosci lub wykluczenie z ptatnosci
w wyniku kontroli administracyjnej lub kontroli na miejscu

e W polu nalezy wskaza¢ kwoty zmniejszone lub wykluczone na podstawie kontroli
administracyjnej lub kontroli na miejscu zgodnie ze stosownym rozporzadzeniem.
Kwot¢ wynikajaca z zasady wspotzaleznosci nalezy wpisa¢ w polu F105B, a zatem
nie powinna stanowi¢ ona czgsci (ujemnej) kwoty, ktora nalezy wpisa¢ w polu F105C.
Wymagany format: +99...99.99 lub -99...99.99, gdzie 9 oznacza dowolng cyfre od 0
do 9.

e Jezeli w polu F105 zostal wpisany kod ,,Y” to w polu F105C nalezy wpisa¢ kwote,
ktéra wynika z redukcji na WOP wnioskowanej kwoty do wyptaty powyzej 10%.

e Jezeli w polu F105 zostal wpisany kod ,,N”” to w polu F105C nalezy wpisa¢ 0.

F109 — pole dot. kodu EFRROW odpowiedniego dla dziatania, wymagany format bez spacji
,050460011611100”; 050460011621100.

UWAGA

Zgodnie z pkt 4 Noty KE znak EP/agri.r.4(202001687871 w zakresie Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020, opublikowanej przez Komisj¢ Europejska na stronie
internetowej CIRCABC w dniu 20.03.2020 r., poczawszy od roku budzetowego 2021 tj. od
16 pazdziernika 2020 r., zmieni si¢ pozycja budzetowa dla PROW 2014-2020 z 05 04 60 01
na 08 03 01 02, pozostata cze$¢ 15 — znakowego kodu budzetowego nie ulegnie zmianie.

Od 16.10.2020 r. nalezy obowigzkowo stosowa¢ kody budzetowe wymienione w Zatgczniku
nr 1 do I-1/363 16.10.2020.

F110 - jest to rok kalendarzowy zloZenia pierwotnego wniosku o udzielenie pomocy
finansowej. jest to rok kalendarzowy rozpoczecia zobowigzania.

F200 — pole dot. numeru identyfikacyjnego beneficjenta nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206 t.j.).

F300 — numer wniosku o platnos¢ tj. znak sprawy nadany zgodnie z instrukcja tworzenia
znaku sprawy;

F300B — data ztozenia wniosku o ptatnos¢, bez spacji i zbgednych znakéw, wymagany format:
,RRRRMMDD” (czterocyfrowy rok, dwucyfrowy miesigc, dwucyfrowy dzien);

F301 — numer umowy o przyznanie pomocy/decyzji zawartej z beneficjentem,;
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F304 —numer jednostki odpowiedzialnej za kontrolg¢ administracyjng oraz wystawiajaca listg
zlecen ptatnosci, zgodnie z ponizszym wzorem:

8801 Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

8802 Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego

8804 Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

8805 Zarzad Marszatkowski Wojewodztwa L.odzkiego
8806 Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego

8807 Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

8808 Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

8809 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

8810 Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

8811 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

8812 Zarzad Wojewddztwa Slaskiego

8813 Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

8814 Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
8815 Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego

8816 Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

F307 — jednostka przechowujaca dokumenty towarzyszace, tylko w przypadku gdy jest inna
niz okreslona w polu F304;

F500 — kod produktu/kod podsrodka w zakresie rozwoju obszarow wiejskich zgodnie z tabelg
przewidziang w Zalaczniku 1 cze$¢ 5 Rozporzadzenia (UE) Nr 808/2014:

Srodek Sub-$rodek do celow programowania K,Od sub-
srodka
1 wsparcie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnos$ci 1.1
1 wsparcie na demonstracje i dziatania informacyjne 1.2
2 dla operacji ,,Swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika” 2.1.01
2 wsparcie na szkolenia doradcow 2.3
4 dla operacji ,,Scalanie gruntow” 4.3.01
7 dla operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” 7.2.01
7 dla operacji ,,Gospodarka wodno-§ciekowa” 7.2.02
dla operacji ,,Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje kulturalne
7 lub ksztattowanie przestrzeni publicznej” 7.4.01
dla operacji ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
7 przeznaczone na cele promocji produktow lokalnych” 7.4.02
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7 dla operacji ,,Ochrona zabytkdéw i budownictwa tradycyjnego” 7.6.01
wsparcie na ustanawianie i funkcjonowanie grup operacyjnych
16 EIP na rzecz wydajnego i zrbwnowazonego rolnictwa 16.1
19 wsparcie przygotowawcze 19.1
dla operacji ,,Projekty realizowane przez podmioty inne niz
19 LGD” 19.2.01
19 dla operacji ,,Projekty grantowe” 19.2.02
19 dla operacji ,,Projekty wtasne LGD” 19.2.03
19 dla operacji ,,Przygotowanie projektow wspotpracy” 19.3.01
19 dla operacji ,,Realizacja projektow wspotpracy” 19.3.02
dla operacji ,,Realizacja poprzedzona przygotowaniem

19 projektow wspotpracy” 19.3.03
19 wsparcie na koszty biezace i aktywizacje 19.4

F510 —wykaz kodow dla odpowiednio wybranego priorytetu (celu szczegbétowego)

Kod Rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013
2a Artykut 5 | Doskonalenie efektywnosci gospodarczej wszystkich gospodarstw i
ust. 2 lit. | ulatwianie restrukturyzacji 1 modernizacji  gospodarstw, w
a) szczegdlnosci w  celu zwigkszenia udzialu w rynku oraz
dywersyfikacji rolnicze;.
3a Artykut 5 | Doskonalenie konkurencyjnosci gtéwnych producentow poprzez
ust. 3 lit. | lepsze wprowadzenie ich w tancuch rolno-spozywczy przez systemy
a) zapewniania jako$ci, dodawanie wartosci produktom rolnym,
promocj¢ na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i
organizacje producentdw oraz organizacje mi¢gdzybranzowe.
3b Artykut 5 | Wspieranie zapobiegania i zarzadzania ryzykiem w gospodarstwach
ust. 3 lit. | rolnych.
b)
4 Artykut 5 | Przywracanie, zabezpieczanie i zwickszanie ekosystemow zwigzanych
ust. 4 z rolnictwem i lesnictwem, z naciskiem na nastgpujace obszary.
6b Artykut 5 | Wspieranie rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich.
ust. 6 lit.
b)
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F600 — w przypadku kontroli gospodarstwa na miejscu nalezy zaznaczy¢ kod ,,F” tj. gdy
wniosek zostat wytypowany do kontroli, w przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ ,,N”.
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1-3/363

Instrukcja wypelniania Zalacznika do zlecenia platnosci dla dzialania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER obje¢tego
PROW na lata 2014-2020- RWF

Jezeli beneficjent korzystal z wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych,
wowczas na etapie platnos$ci ostatecznej, po uprzednim sporzadzeniu Karty weryfikacji w
cze¢Sci E2 oraz E3 nalezy obowiazkowo sporzadzi¢ dokument — Zalqcznik do zlecenia
platnosci dla dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
objetego PROW na lata 2014-2020 RWF-1/363.

Podpisany przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzajaca (tj. te same osoby, ktore
sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzaja zlecenie platnosci), dokument RWF nalezy przekaza¢ do
Departamentu Ksieggowosci ARIMR, tacznie ze zleceniem platnosci ostatecznej w ramach operacji,
w formie papierowe;.

UWAGA:

Kwota wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji  stanowi
prefinansowanie operacji do wysokosci wktadu krajowego (36,37%), w ramach kwoty pomocy,
okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy.

Maksymalna mozliwa kwota wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych
operacji stanowi roznicg pomi¢dzy kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy, W
odniesieniu do catej operacji i wyliczonym wkiadem srodkoéw wspotfinansowania unijnego.

Kwota wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji jest wyliczana przy
zastosowaniu algorytmu: Kwota pomocy — kwota wspotfinansowania unijnego.

Kwota wspotfinansowania unijnego stanowi wspolfinansowanie UE w kwocie pomocy —
w wysokosci nie przekraczajacej 63,63% kwoty pomocy w odniesieniu do operacji, okreslonej
W umowie o przyznaniu pomaocy.

Kwota wspotinansowania unijnego jest wyliczana do trzech miejsc po przecinku, a nastepnie
liczba, ktéra znajduje sie¢ na 3 miejscu po przecinku jest odrzucana [pozostaja 2 miejsca po
przecinku].

Sposob wypehiania tabeli RWF:

W lewym gornym rogu dokumentu nalezy wpisa¢ znak sprawy (przypisany dla operacji).
W drugim wierszu tabeli nalezy wpisa¢ numer ZP, do ktorego RWF jest zalacznikiem.
W tabeli dotyczacej sekcji:

I. Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajgcego finansowania (kolumny od 1
do 4) nalezy wypethi¢ na podstawie danych zawartych w umowie o przyznaniu pomocy /
aneksie.

W przypadku gdy byt zawarty aneks/-y do umowy o przyznaniu pomocy, ktory/-e zmienil/-y
pierwotng kwote¢ pomocy okreslonag w umowie, nalezy w wierszach Tabeli RWF wpisa¢ réwniez
wszystkie te aneksy.
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W kolumnie:

[

. nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy / aneksu;
2. nalezy wpisa¢ kwote pomocy wynikajacg z umowy / aneksu;

3. nalezy wpisa¢ udziat srodkow na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji w kwocie pomocy, tj. kwote wyprzedzajacego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji wynikajaca z kwoty pomocy ujetej w umowie / aneksie,
obliczong zgodnie z zasadami opisanymi na stronie 1 Instrukcji.

4. nalezy wpisa¢ poziom $rodkow krajowych na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji w kwocie pomocy w %;

Poziom srodkéw krajowych jest wyliczany przy zastosowaniu algorytmu: (Kwota
z kolumny 3 / kwota z kolumny 2)*100

Maksymalny mozliwy poziom kwoty wyprzedzajacego finansowania  kosztow
kwalifikowalnych operacji, (wyptaconej kwoty), nie moze przekroczy¢ 36,37 % kwoty
pomocy.

5. nalezy wpisa¢ kwot¢ wyplaconego wyprzedzajacego finansowania  kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Kwota w kolumnie 5 nie moze by¢ wyzsza, niz kwota w kolumnie 3 (kwota
wyprzedzajacego finansowania wynikajaca z umowy).

W wierszu Ostatecznie nalezy wpisa¢ aktualne kwoty w odniesieniu do operacji.

Il. Zwrot/-y czesci srodkow otrzymanych na wyprzedzajgce finansowanie (kolumny 6 1 7)
nalezy wypehi¢ na podstawie uzyskanych informacji o dokonanych zwrotach $rodkow
finansowych w ramach wyprzedzajacego finansowania przez beneficjentéw (dokumentow,
ktore potwierdzaja dokonanie zwrotu $rodkoéw finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienaleznie wyplaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania kosztoéw kwalifikowalnych
operacji przez beneficjenta).

Kwoty zwrotow dotycza wylacznie zwrotu srodkow finansowych z tytutu nadmiernie lub
nienaleznie wyptaconej kwoty wyprzedzajacego finansowania. W kolumnach 6 1 7 nie
nalezy umieszcza¢ dat i kwot zwigzanych z innymi nalezno$ciami (np. zwigzanymi z
oprocentowaniem konta przeznaczonego do wplaty srodkoéw z wyprzedzajacego
finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji, itp.).

W kolumnie:
6. nalezy wpisa¢ date/-y zwrotu,

7. nalezy wpisa¢ kwote/-y zwrotu srodkdéw finansowych.

Kwota zwrotu $rodkéw finansowych powinna by¢ tozsama z kwotg widniejacg na
dokumencie ZW-1, przekazanym do Departamentu Zarzadzania Nalezno$ciami ARiMR.

W wierszu Suma zwrotow nalezy uwzgledni¢ wszystkie kwoty zwrotéw srodkow
finansowych w odniesieniu do operacji.

II. Rozliczenie _kwoty pomocy (kolumny od 8 do 13) sg wypelniane na podstawie
zautoryzowanych zlecen ptatnosci.
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Tabele RWF wypetnia si¢ po uprzednim sporzadzeniu Karty weryfikacji, w czesci E2 oraz E3.

W przypadku ZP dla wniosku o ptatnos¢ ostateczng nalezy dodatkowo zweryfikowac czy
wktad srodkéw UE (kwota w wierszu stanowigcym sume kwot wskazanych w kolumnie
10), jest rowny 63,63% kwoty pomocy wynikajacej z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych (kwota w wierszu stanowigcym sum¢ kwot wskazanych w kolumnie 9).

Nalezy pamigtac o prawidlowym zaokragleniu kwoty wkiadu srodkéw UE. Kwote
srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

W kolumnie:

8. nalezy wpisa¢ numer etapu realizacji operacji;

Etapem realizacji operacji jest zar6wno wyptata wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji jak rowniez ocena wniosku o ptatnos¢.

W przypadku wypetniania RWF dotyczacego rozliczenia operacji, gdzie okreslono w
umowie o przyznaniu pomocy 2 wnioski o ptatnos¢, to dla ostatniego wniosku o ptatnos¢
w ramach operacji nalezy wpisa¢ 3 [trzeci etap realizacji operacji].

9. nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla danego etapu operacji, wynikajaca z prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z zatwierdzong Karta weryfikacji,
w czesci E2 (kwota do refundacji);

10. nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg udziat srodkow unijnych w kwocie pomocy dla danego
etapu operacji, zgodnie z zatwierdzong Kartg weryfikacji, w czgsci E2 (wktad EFRROW));

Kwota ta stanowi jednocze$nie sktadowa kwoty przelewu w ZP, tj. kwote
wspoltfinansowania UE.

11. nalezy wpisa¢ kwote srodkow krajowych dla danego etapu zrealizowanej operacji
wynikajacg z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, wyptaconych na
wyprzedzajace finansowanie pomniejszong o kwoty zwrotdw ujete w kolumnie 7, o ile
kwota wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji nie zostala
rozliczona w catosci w ramach wczesniejszych etapow realizowanej operacji;

Kwota ta stanowi jednoczeSnie Kwote rozliczajgcg pobrang zaliczke/wyprzedzajgce
finansowanie w ZP.

12. nalezy wpisa¢ kwote $rodkéw krajowych stanowigca uzupeklnienie kwoty pomocy ze
srodkow wspotinansowania krajowego;

Kwota w tej kolumnie jest wpisywana jezeli suma kwot z kolumny 11 (wyptacone wyprzedzajace
finansowanie z uwzglednieniem zwrotow), jest mniejsza niz catkowita kwota §rodkéw krajowych
wynikajaca z przystugujacej kwoty pomocy wskazanej w kolumnie 9.

Kwota ta stanowi jednoczes$nie Kwote wspotfinansowania krajowego w ZP.

Suma kwot ujetych w kolumnie 11 oraz 12 stanowi kwotg wspdtfinansowania krajowego w kwocie
pomocy wynikajacej z prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu do
operacji.

Kolumna 13 — kwota stanowi rozliczenie srodkéw finansowych otrzymanych przez beneficienta z
tytulu wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacii.
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Kwota w tej kolumnie stanowi r6éznice pomiedzy kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania,
ktora zostata rozliczona w ramach poszczegoélnych etapow 1 zwrdcona przez beneficjenta,
a wyplacong kwota wyprzedzajacego finansowania na podstawie zawartej umowy.

Kolumna 13 jest wypelniana w przypadku, gdy wynikiem wyliczenia: kolumn (9 — 10) — 11 jest
ujemna kwota, podlegajaca zwrotowi przez beneficjenta na konto ARIMR. Kwota naleznosci, ktéra
powinna zosta¢ ujeta w ZW-1.

W przypadku gdy zostal dokonany zwrot srodkow finansowych (w wysokosci okreslonej w ZW-1)
oraz wpisany w sekcji II. Tabeli RWF w kolumnie 13 nalezy wpisac 0.

Dokument RWF-1/363 powinien by¢ podpisany przez osobg¢ sporzadzajaca, sprawdzajaca
1 zatwierdzajaca (tj. te same osoby, ktore sporzadzaja/sprawdzaja/zatwierdzaja zlecenie ptatnosci).

Przyktady wypekienia zatagcznika RWF:
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Przyklad 1.

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci Srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat srodkoéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupehiajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow
otrzymanych na

Kwota pomoc iat § 5 Kwota taconego . h :
wota p y Udziat érodk 6w na wyprzedzajace wypia 8 prawidtowo wyprzedzajace ramacl wyprzedzajace
Data umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap - , X i wyprzedzajacego fi .
: finansowanie w ' . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie , ; 1nansowanic
/ aneksu finansowaniec w : finansowania K . L finansowania,
fwoci kwocie pomocy 0sztow (uwzgledniajaca uwzeledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
- zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przyshuguiace]
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 2 299 961,00 190 865,18 109 095,82 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37%)| Suma zwrotéw:
299 961,00 190 865,18 109 095,82 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 190 865,180

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajaca z prawidiowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 2

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkladu UE, z WF w 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji.

Zwrotu brak.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czes$ci Srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
iai iegli [Rozliczenie srodkow
Kwota pomocy uzup?tlmajqce (jesli "
o ) nikajaca 7 e srodki wyptacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udzial Srodkowna | wyptaconego " . WP acone. n ramach wyprzedzajace
P wyprzedzajace . prawidlowo wyprzedzajace . fi .
Data umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap . R i ’ i wyprzedzajacego Inansowanie
. finansowanie w - ; poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w ; finansowania X , . finansowania,
K R kwocie pomocy 0sZtow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
woeie pomocy (w %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej J.
A_ zwroty, nie
niz 36,37%
huaiacei przekroczyty
kprz;[/s Eulace) 36,37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
" 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5-koL7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 2 291 111,00 185233,92 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37%) Suma zwrotow: 3218,74
291 111,00 185233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 185 233,920

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 3

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmniejszajacy kwote pomocy, z WF w wysokosci innej niz 100% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji.
Zwrot $rodkéw zostat dokonany.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci Srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehiajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow
otrzymanych na

ial & 4 nikajaca z .
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udziat srodkow na | g wyptaconego W . A wyp%acone. e ramach wyprzedzajace
et X wyprzedzajace : prawidlowo wyprzedzajace . fi :
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L . ’ i wyprzedzajacego Inansowanic
. finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w : finansowania . L finansowania,
Twoc kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (w %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
u zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Yol 5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.3-kol.7) kol.11)
28.01.2019 488 900,00 177 812,93 36,37% 177 000,00 05.05.2019 4 820,11 2 473 411,87 301 231,97 172 179,89 0,01
01.04.2019 473 411,87 172 179,89 36,37%
Ostatecznie: 473 411,87 172 179,89 36,37%| Suma zwrotow: 4 820,11
473 411,87 301 231,97 172179,89 0,01
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogoétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 Tub 12
Operacji
63,630% 301 231,970

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 4

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkladu UE, z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkladu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji
Zwrot $rodkow zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czes$ci Srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
iai iesli |Rozliczenie srodkow
Kwota pomocy uzup?tlmaja,ce (jesli "
o ) nikajaca 7 e srodki wyptacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udziat Srodkowna | wyplaconego Y . WP acone. n ramach wyprzedzajace
P wyprzedzajace . prawidtowo wyprzedzajace . fi :
Data umowy/ ancksul wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L X - . wyprzedzajacego mansowanice
o finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w : finansowania X , . finansowania,
K R kwocie pomocy osztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
s zwroty, nie
niz 36,37%
huaiacei przekroczyty
kprz;[/s Eulacel 36,37%
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
I 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 KoL5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 [05.06.2019 3218,74 |2 291 111,00 185 233,92 105 877,08 -
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37%| Suma zwrotéow: 3218,74 -
291 111,00 185233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogoétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 ub 12
Operacji 63,630% 185 233,920

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 5

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkladu UE, z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkladu [nie wykorzystane WF w 100 % przez beneficjenta - kwota WF wykorzystana
przez beneficjenta wynosi 90 000,00 zk, przy czym koszty przedstawione we wniosku o platno$¢ zostaly prawidlowo udokumentowane)]
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji
Zwrot $rodkow zostat dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci Srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehiajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow
otrzymanych na

L , ikaj )
Kwota pomocy Udziat $rodkéw na Udziat srodkéwna |y, wyptaconego wm 'aja(ca ’ wyp%acone. n ramach wyprzedzajace
D L X wyprzedzajace . prawidtowo wyprzedzajace . I .
ata umowy/ aneksul wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L i ’ 8 wyprzedzajacego inansowanie
. finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w : finansowania . L finansowania,
woci kwocie pomocy Kosztow (uwzglgdniajaca uwzgledniajaca
Wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ‘
C zwroty, nie
niz 36,37%
. przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przysiugujace]
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol.5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 [05.06.2019 1909582 |2 299 961,00 190 865,18 90 000,00 19 095,82
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37%)| Suma zwrotow: 19 095,82 -
299 961,00 190 865,18 90 000,00 19 095,82
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 190 865,180

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 6

Operacja 1 etapowa [1 WoP] z WF w wysokos$cinp. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci Srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym: wtym:
Srodki krajowe
Kwota pomocy }lzziélniajéiw (jesli | Rozliczenie $rodkow
o ) o Srodki wyptacone w| otrzymanych na
. nikajaca z I¢
Kwota pomocy Udziat érodkéw na Udziat srodkf)w 13 I Kwota wyplaconego w .i:( WP acone. n ramach wyprzedzajace
5 ikaj ; wyprzedzajace ; prawiatowo wyprzedzajace X ’ .
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap - ., : . wyprzedzajacego finansowanie
. . finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w : finansowania . L finansowania,
K . kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca wwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
= zwroty, nie
niz 36,37%
o przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Yol 5-kol 7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.3-kol.7) kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 20 000,00 2 299 961,00 190 865,18 20 000,00 89 095,82
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37 % Suma zwrotow: -
299 961,00 190 865,18 20 000,00 89 095,82
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wkiadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63.630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 190 865,180

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 7

Operacja 1 etapowa [1 WoP], w tym prawidlowe zaokraglenie wkladu UE, z WF w wysokosci np. 10% kwoty krajowego wkladu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rOwna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci Srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehiajace (jesli

Rozliczenie srodkow

o ) nikaiaca 7 lac srodki wyplacone w| otrzymanych na
Kwota pomocy Udziat srodkéw na Udzial srodkowna | gyota wyplaconego w . )2 Wplacone na ramach wyprzedzajace
L rzedzajace . prawidtowo wyprzedzajace X - .
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyp Ja wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap L . ’ i wyprzedzajacego finansowanie
: finansowanie w . : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . .
/ aneksu finansowanie w finansowania , . finansowania,
. : kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzeledniaiaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej ZW‘%OQI nji
niz 36,37% . v X
. . TZEKTOCZ
przystugujacej P 16 37%y Y
kwoty pomocy o
przystugujacej
kwoty pomocy)
r 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) KoL11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 20 000,00 2 291 111,00 185 233,92 20 000,00 85 877,08
Ostatecznie: 299 961,00 109 095,82 36,37%| Suma zwrotéow: -
291 111,00 185233,92 20 000,00 85 877,08
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogotem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% -
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 185 233,920

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
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Przyklad 8

Operacja 1 etapowa [1 WoP] plus aneks zmniejszajacy kwotg pomocy , w tym prawidlowe zaokraglenie wkladu UE, z WF w wysoko$ci np. 100% kwoty krajowego wkiadu.

Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji

Zostat dokonany

zwrot $rodkow

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci :XXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y czesci Srodkéw otrzymanych

na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehiajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow|

. ikai ch na
Udziat srodké wynikajaca z lacone na otrzymanyc
Kwota pomocy Udziat érodkéw na 1 lez ?W 18 Kwota wyplaconego prawidlowo xyy;jrzedzajqce ramach wyprzedzajace
Data umowy/ aneksul| nikajaca z umo B wyprzedzajace rzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Eta; L , rzedzajacego i i
wy wy /J wy wyprzedzaj.qce finansowanic w wyp i .g P poniesionych &odki EFRROW finansowanic wp Jaceg finansowanie
aneksu finansowanie w : finansowania . . finansowania,
kwoci kwocie pomocy fostow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
.. zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
28.01.2019 299 961,00 109 095,82 36,37% 109 095,82 17.04.2019 3218,74 |2 291 111,00 185233,92 105 877,08 -
15.04.2019 291 111,00 105 877,08 36,370%
Ostatecznie: 291 111,00 105 877,08 36,370% Suma zwrotow: 3218,74 -
291 111,00 185233,92 105 877,08 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspétfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% _
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 185 233,920

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przyklad 9

Operacja 2 etapowa [2 WoP] z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkladu

Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji.
Dodatkowo kwota wspoltfinansowania UE w ZP dla 3-ego etapu zostata zwigkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kwote Srodkow wspolfinansowania UE wyliczong w odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

Zwrot/-y cze¢sci Srodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehniajace (jesli

Rozliczenie srodkow|

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
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o i I srodki wyptacone w ¢ h
Kwota pomocy Udziat srodkéw na Udal srodk?w 18 I Kwota wyplaconego Wyrral;l;é(lil;(l)jol wyp%acgzne. e ramach O;;s:z:;;jqcza
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy ; wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap prawle Wyprzedzajace rzedzajacego Y :
wyprzedzajace ) . s ch ¢ ; i i wyp Jaceg finansowanie
J ancks ! finansowanie w i . poniesionyc Srodki EFRROW finansowanie . .
aneksu finansowanie w Inansowania . . finansowania,
Lwoc kwocie pomocy kosztow (uwzglgdniajaca uwzaledniaiaca
Wocie pomocy (w%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej g i J_q
niz 36,37% ME > "‘j
. przekroczyly
rzyst ce
przystugujace) 36.37%
kwoty pomocy L
przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 - 2 79 835,00 50799,01 29 035,99 -
3 32919,00 20 946,36 11972,64 -
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: - -
112 754,00 71 745,37 41 008,63 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji 63,630% 71 745,370



Przyklad 10

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkladu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji
Brak zwrotu $rodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

nawvnrzedzaia

ZWrot/-y cZ¢Sci STodkow otrzymanych

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupehniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie $rodkow
otrzymanych na

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych

KP-611-363-ARiMR/7z
Strona 14 z 18

Kwota pomocy Udziat $rodkéw na Udziat srodkf)w 13 | Kwota wyplaconego cawidlowo dzaiac ramach .
Data umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap prawie X , Wyprzedzajace wyprzedzajacego wyprzedzajace
. . finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania . L finansowania,
K R kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzeledniaiaca
wocie pomocy (w%) kwalifikowalnych zwroty), nie wiecej sledmad
- zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwot )
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
I 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) KoL11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 - 2 79 000,00 50267,70 28 732,30 -
3 31 000,00 19 725,30 11274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: - 1001,63
110 000,00 69 993,00 40 007,00 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 69 993,000



Przyklad 11

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkladu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji
Zostat dokonany zwrotu srodkéw WF

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

nawvnrzedzaia

ZWrot/-y cZ¢Sci STodkow otrzymanych

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow|

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
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s . ikai .
Kwota pomocy Udziat $rodkéw na Udzial srodkf)w 12 I Kwota wyplaconego “g;g;;ﬁc‘ioz wyplacz;lel nfl ramach otrzyman}’(?h na
Data umowy/ aneksu| wynikajaca z umowy|  wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu | Etap o ) Wyprzedzajace wyprzedzajacego wyprzedzajgce
. . finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w finansowania . L finansowania,
K R kwocie pomocy kosztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (w%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej J.
> zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwot ’
woty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 15.05.2019 1001,63 2 79 000,00 50267,70 28 732,30 -
3 31 000,00 19 725,30 11274,70
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: 1001,63
110 000,00 69 993,00 40 007,00 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 19 725,300
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacii 63,630% 69 993,000



Przyklad 12

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysoko$cinp. 10% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest réwna Kwocie do refundacji
Dodatkowo kwota wspoltfinansowania UE w ZP dla 3-ego etapu zostata zwigkszona o 0,01 grosz z uwagi na Kwote Srodkow wspolfinansowania UE wyliczong w odniesieniu do operacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

nawvnrzedzaia

ZWrot/-y cZ¢Sci ST0dkow otrzymanych

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow
otrzymanych na

Kwota pomocy Udziat $rodkéw na ; Kwota wyptaconego cawidlowo dzai ramach -
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P . X leprze aqu:e wyprzedzajacego wyprzedzajace
/ . . finansowanie w - . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
aneksu finansowanie w : finansowania X . L finansowania,
K R kwocie pomocy 0sztow (uwzgledniajaca uwzgledniajaca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
> zwroty, nie
niz 36,37%
o przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 P (kol.9-kol.10- 13
(kol.3-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 4000,00 - 2 79 835,00 50799,01 4000,00 25 035,99
3 32919,00 20 946,36 11972,64
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotow: - -
112 754,00 71 745,37 4 000,00 37 008,63
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 20 946,360
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 71 745,370

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
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Przyklad 13

Operacja 2 etapowa [2 WoP], z WF w wysoko$cinp. 10% kwoty krajowego wkladu
Gdzie Kwota pomocy dla operacji nie jest rowna Kwocie do refundacji

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia platnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokos$ci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrot/-y cZ¢Sci ST0dkow otrzymanych

nawvorzedzaia

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Udziat srodkéw na

Kwota pomocy
wynikajaca z

wtym:

Srodki krajowe

wyplacone na

uzupetniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow
otrzymanych na

Kwota pomocy Udziat érodkéw na ) Kwota wyptaconego rawidiowo dzai ramach
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P . X Wprze ajq_ce wyprzedzajacego wyprzedzajace
§ . finansowanie w - : poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w ; finansowania . L finansowania,
kwoci kwocie pomocy fostow (uwzgledniajaca uwzgledniajgca
wocie pomocy (W%) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej .
> zwroty, nie
niz 36,37%
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przystugujacej
kwoty pomocy)
1 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) Kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 4000,00 - 2 79 000,00 50267,70 4000,00 24 732,30
3 32 000,00 20 361,60 11 638,40
Ostatecznie: 112 754,00 41 008,63 36,370% Suma zwrotéow: -
111 000,00 70 629,30 4 000,00 36 370,70
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogotem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 20 361,600
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji 63,630% 70 629,300

Suma kwot Srodki EFRROW |/ Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
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Przyklad 14

Operacja 2 etapowa [2 WoP] plus aneksy zmniejszajace kwotg pomocy , z WF w wysokosci 100% kwoty krajowego wkiadu.
Gdzie Kwota pomocy dla operacji jest rdwna Kwocie do refundacji.
Zwrot $srodkow z WF zostal dokonany

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci

IXXX/XXX/XXX

Umowa oraz aneksy dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania

ZWrot/-y cZ¢Sci STodKow otrzymanych

nawvnrzedzaia

e finansowanie

Rozliczenie kwoty pomocy

wtym:

Kwota pomocy

wtym:

Srodki krajowe

uzupehniajace (jesli
srodki wyptacone w

Rozliczenie srodkow

. “ . ikai
Kwota pomocy | ydziat srodkéw na vdzial srodkf)w "% | Kwota wyplaconego W};z;d?%zc‘zoz Wyp%acg;e_ e ramach otrzymanych na
Data umowy/ aneksuf wynikajaca z umowy wyprzedzajace wyprzedzajace wyprzedzajacego Data zwrotu Kwota zwrotu Etap P L | wprze aja(.ce wyprzedzajacego wyprzedzajace
§ . A finansowanie w . . poniesionych Srodki EFRROW finansowanie . . finansowanie
/ aneksu finansowanie w : finansowania . . finansowania,
kwoci kwocie pomocy fosetow (uwzgledniajaca uwzgledniajgca
wocie pomocy %) kwalifikowalnych zwroty), nie wigcej Zwroty. nic
niz 36,37% >
L przekroczyty
przystugujacej 36.37%
kwoty pomocy przyshuigujace]
kwoty pomocy)
11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Kol5-kol7 (kol.9-kol.10- 13
(kol.5-kol.7) kol.11)
01.03.2019 112 754,00 41 008,63 36,37% 41 008,63 15.05.2019 5200,91 2 50 000,00 31 815,00 18 185,00 -
15.05.2019 98 454,00 35807,72 36,370% 30.06.2019 1256,22 |3 45 000,00 28 633,50 16 366,50
30.06.2019 95 000,00 34 551,50 36,37%
Ostatecznie: 95 000,00 34 551,50 36,370% Suma zwrotéow: 6 457,13
95 000,00 60 448,50 34 551,50 -
Sprawdzenie : Poziom UE Kwota wktadu UE
ZP koncowego
Wktad wspotfinansowania unijnego /(kwota przelewu ogoétem + Kwota rozliczajaca WF) 63,630% 28 633,500
gdzie kwota przelewu ogotem jest rowna kolumnie 10 + 11 lub 12
Operacji
63,630% 60 448,500

Suma kwot Srodki EFRROW / Suma kwot Kwota pomocy wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
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Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych

Zasady ogolne:

Zasady dotyczace trybu zwrotu srodkow w zakresie wyprzedzajacego finansowania/zaliczek
wynikaja z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 719) oraz
rozporzadzenia z dnia 3 listopada 2015 r. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie
zaliczek w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z pdzn. zm.).

Wszczecie postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkdw publicznych ma miejsce wowczas, gdy platno$¢ zostata zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensate
naleznosci figurujacej w Ksiedze Dtuznikow ARiIMR ze zobowigzaniem ARiMR wzgledem
tego beneficjenta i nie zostal dokonany zwrot ptatnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych ptatnosci, w szczegolnosci:

» stwierdzono, ze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrew przepisom prawa (np.
w wyniku pomytki organu lub ujawnienia nowych okolicznosci faktycznych danej

sprawy);

» stwierdzono, ze $rodki wyptacono na podstawie prawidtowej decyzji lecz w zawyzonej
wysokosci (np. platno$¢ zostala zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikajaca
Z umowy O przyznaniu pomocy, w zwiazku z btednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecen ptatnosci na rzecz beneficjenta);

» niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z umowy przyznajacej
pomoc finansowg;

» realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzen wykonawczych;
» nie dokonania wymaganego zwrotu §rodkow;

» powzigcia informacji o niezachowaniu przez Beneficjenta warunkow/zobowigzan,
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, w nastepstwie ustalen, dokonanych w toku
czynnosci kontrolnych w okresie zwigzania celem;

> zaistnienia w okresie trwalosci operacji okolicznosci, okreslonych w art. 71 ust.l
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dn.17 grudnia 2013
roku, ustanawiajgcego wspolne przepisy, dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dn. 20.12.2013 roku, str.
320 z pdz. zm.) /zwanego dalej ,,rozp. 1303/2013”, skutkujacych koniecznoscig zwrotu
wktadu z EFSI, a mianowicie:
e zaprzestanie dzialalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem,
e zmiana wilasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,
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e istotna zmiana wplywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéora moglaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych
celow, z wylaczeniem przypadkow, w_ktorych zaniechanie dziatalno$ci
produkcyjnej jest wynikiem upadtosci beneficjenta, niebedacej efektem
oszukanczego bankructwa (traktowane na potrzeby niniejszej KP jako
odstgpstwo w realizacji operacji, niemajace znamion nieprawidtowosci,
skutkujacych koniecznoscia dochodzenia naleznosci),

» powzigcia informacji o postanowieniu sadu, dotyczacym ogloszenia upadtosci
beneficjenta, w przypadku, jesli upadio$¢ jest wynikiem oszukanczego bankructwa.
Przedmiotem dochodzenia przez ARIMR w takim przypadku sa kwoty nienaleznie pobrane
w_wysokos$ci proporcjonalnej do okresu niespelnienia wymogdéw przez beneficjenta w
okresie trwalo$ci operaciji,

» powzigcia informacji o innych wiladczych rozstrzygnigciach uprawnionych organdéw
panstwowych lub orzeczeniach sadowych, stwierdzajacych popeknienie przez beneficjenta
czynow zabronionych odrebnymi przepisami,

» w zwiazku z konieczno$cig wypowiedzenia przez ARIMR umowy o przyznaniu pomocy
z tytulu naruszenia przez beneficjenta, zawartych w niej postanowien,

» podleganiu przez beneficjenta wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, na mocy
odrgbnych przepisow - w przypadku, gdy byly dokonywane ptatnosci na rzecz
beneficjenta, w zwigzku z realizacjg postanowien umowy o przyznaniu pomocy, zawartej z
ARIMR,

» dokonanie przez beneficjenta nieuprawnionych zmian operacji w trakcie realizacji
operacji/po dokonaniu ptatnos$ci ostatecznej w okresie zwigzania celem (np. zmiana
nastgpcy prawnego, przeniesienie prawa wilasnosci lub posiadania, zmiana lokalizacji
operacji po dokonaniu ptatnosci ostatecznej, zmiany przeznaczenia (elementoéw) operacji
etc.) - przeprowadzone przez beneficjenta z naruszeniem postanowieh umowy o
przyznaniu pomocy, zawartej z ARiIMR.

W mysl postanowien art. 122 ust. 2 rozp. 1303/2013 ,,Panstwa cztonkowskie zapobiegajg
nieprawidlowosciom oraz je wykrywajg i korygujg, a takze odzyskujg kwoty nienaleznie
wyplacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie (...).”Art. 58 ust. 1 lit.”’c”
1,,6” rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dn.17.12.2013
w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzqdzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajgce rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 /Dz. Urz. UE L 347 z dn.20.12.2013
roku, str.549 z pézn. zm./ stanowia, ze: ,, Panstwa cztonkowskie przyjmujg w ramach WPR,
wszystkie przepisy ustawowe, wykonawcze i administracyjne, a takze podejmujq wszelkie inne
srodki, niezbedne do zapewnienia skutecznej ochromny interesow finansowych Unii, w
szczegolnosci w celu: (...) ¢) zapobiegania nieprawidtowosciom i naduzyciom finansowym,
ich wykrywania i usuwania (...) e) odzyskiwania nienaleznych ptatnosci wraz z odsetkami
oraz, w razie koniecznosci, wszczynania w tym celu postepowan sqdowych.”

Na podstawie ustawy z dnia 27.05.2015 r. o finansowaniu wspaolnej polityki rolnej (Dz.U.
z 2018 r., poz. 719), srodki finansowe:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
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2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

— podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkow, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych ptatnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaty z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacone $rodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, nalezno$ci powstatle na skutek nie wykonania operacji
w catos$ci lub czesci.

Przez pojecie kwoty nadmiernie pobranych ptatno$ci, nalezy rozumieé, naleznosci, ktére
powstaty z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: $srodki wyptacono na
podstawie prawidtowego rozstrzygniecia sprawy, lecz w zawyzonej wysokosci (np. btad
pracownika sporzadzajacego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwigzku z art. 41 ust. 5
rozporzadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci
wynikajacych z nieprawidlowosci lub zaniedban panstwa czlonkowskie wystepuja do
beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w__ ciagu 18 miesiecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARiIMR lub podmiot wdrazajacy
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajacego, ze miata miejsce
nieprawidlowos$¢. Odpowiednie kwoty zapisuje si¢ w Ksigdze Dtuznikow agencji ptatniczej
W momencie wystgpienia o ich zwrot.

Realizujac powyzsze, nalezy zapewni¢ nieprzekraczalno$¢ terminu 18 miesigcy od daty
zatwierdzenia lub otrzymania raportu z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajacego
nieprawidlowo$¢ do daty oraz rejestracji sprawy w Ksiedze Dhuznikow.

Prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci po terminie, o ktérym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. konieczno$ci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
P-4/363, a Beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu $rodkow a ztozyl wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postepowacé zgodnie z przyjetymi rozwigzaniami w
ksigzce procedur KP-611-366-ARiIMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata dorgczona korespondencja wynikajaca z niniejszej
procedury, istnieje mozliwos¢ tylko jednokrotnego zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie zlozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie lub zlozenie
kolejnego bedzie skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania, zgodnie z KP-611-366-ARiMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujagce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznos$ci — korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425 (dot. spraw  windykowanych i
niewindykacyjnych) przesylany jest wraz z pismem (symbol formularza: P-7/363) do DDD
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ARIMR w przypadku dziatah wdrazanych przez SW albo do DZN ARiMR w przypadku
dzialan wdrazanych w DDD.

Jesli zachodzi potrzeba wyjasnienia jakich$ okolicznosci sprawy nalezy t¢ informacj¢ dopisaé
na formularzu pisma P-7/363.

Jezeli ZW-1 przekazywane jest ponownie po wczesniejszym zwrocie przez DDD, w pismie P-
7/363 nalezy powota¢ znak sprawy z pisma ARiMR.

W przypadku konieczno$ci dochodzenia nalezno$ci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowac zgodnie z ksigzka procedur KP-611-359-ARiMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania w zakresie ustalenia kwot wystapia
uzasadnione watpliwosci w sprawie ustalenia wysokosci kwot do zwrotu (np. rozpatrywany
przypadek nie znajduje odzwierciedlenia w niniejszej KP), podmiot wdrazajacy, przed
wyslaniem do Beneficjenta pism P-1/363 lub P-4/363 moze wystapi¢c do DDD ARiMR
z pro$ba o opinig, z jednoczesnym okre§leniem swojego stanowiska w sprawie

Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (Dz. U. z 2019 r. poz. 1505, ), w
sprawach dotyczacych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych,
ktére zostaly przekazane przez ARIMR na podstawie umowy w zwigzku
z realizacja Wspolnej Polityki Rolnej, Wspolnej Polityki Rybackiej lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;,
2) krajowych, przeznaczonych na wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Beneficjent dokonuje zwrotu kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych srodkow finansowych
z tytulu realizacji umowy o przyznaniu pomocy, powigkszonej o odsetki.

= W przypadku nienaleznie/nadmiernie pobranej kwoty pomocy odsetki sg naliczane
w wysokos$ci, jak dla zaleglo$ci podatkowych, za okres pomigdzy terminem zwrotu
srodkow finansowych przez beneficjenta, wyznaczonym w nakazie odzyskania srodkow,
a data zwrotu calo$ci zadluZzenia lub odliczenia. Termin zwrotu platno$ci nie moze
przekraczaé 60 dni od daty nakazu odzyskania $srodkéw, stosownie do postanowien art. 7
ust.2 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17.07.2014 roku,
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli,
srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci / Dz. U. UE L. 227
7 31.07.2014 r., str. 69 z pdzn. zm.) /,,rozporzgdzenie 809/2014”/ oraz art.27 ust. 1 rozp.
Komisji (UE) nr 908/2014 z dn. 06 sierpnia 2014 roku, ustanawiajgcego zasady, dotyczgce
stosowania rozporzqdzenia Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do agencji platniczych i innych organow, zarzgdzania finansami, rozliczania
rachunkow, przepisow, dotyczqcych kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci /Dz. Urz. UE L
255 z dn. 28.08.2014 roku, str. 59/ (,,rozp. 908/2014”).
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= W przypadku zaliczek/wyprzedzajacego finansowania, pobranych przez beneficjenta
nienaleznie/w nadmiernej wysokosci lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
— zwrotowi przez beneficjenta podlega czgs¢ Srodkéw wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem/pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci wraz z odsetkami
w wysokosci, okreslonej, jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
tych srodkow przez ARIMR — w terminie 14 dni od dnia dorgczenia beneficjentowi
wezwania do ich zwrotu.

Zgodnie z art. 115 Kodeksu cywilnego , jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci
przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uplywa
nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz. U. 2020 r. poz. 1371), nienalezne
kwoty pomocy podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglosci
podatkowych. Wtasciwos¢ 1 tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaty
okreslone w przepisach o ARiIMR

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w postepowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych lub pobranych niezgodnie
z przeznaczeniem (z wytaczeniem wyprzedzajacego finansowania i zaliczki).

Formularz P-1/363 ma zastosowanie w postgpowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania. Zwrotowi podlega odpowiednio ta cze$¢ srodkow
wyptacona na wyprzedzajace finansowanie lub zaliczkg, ktora zostala pobrana
nienaleznie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

Pismo wzywajace Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych S$rodkow
publicznych (P-1/363 lub P-4/363) SW sporzadza niezwtocznie po stwierdzeniu koniecznosci
ustalenia kwoty naleznosci do zwrotu, jednak nie pdzniej niz w terminie S dni roboczych od
momentu wystgpienia tej okoliczno$ci, po jednoczesnym stwierdzeniu, ze nie zostat
dokonany przez Beneficjenta zwrot wiasciwej kwoty.

Moment wystgpienia okolicznosci skutkujacej konieczno$cig ustalenia kwoty naleznosci do
zwrotu okres$la zatwierdzenie albo otrzymanie dokumentu z ktérego wynika nieprawidlowos¢
skutkujaca konieczno$cig zwrotu srodkow, np.: data podpisania aneksu zmniejszajacego
kwote platnosci wskazang w umowie, odmowa wyptaty pomocy/czgsci pomocy z uwagi na
natozenie na beneficjenta kary finansowej, wystgpienie przez Beneficjenta z wnioskiem o
rozwigzanie umowy, rozliczenie operacji w wyniku zloZenia wniosku o platnos¢
koncowa).Jezeli po zrealizowaniu platnosci koncowej zaistnieje konieczno$¢ dochodzenia
naleznos$ci zarowno z wyptaconego wczesniej (na podstawie pierwszego zlecenia ptatnosci)
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jak tez z pozostatej cze$ci wyplaconych srodkéw
(ptatnos¢ koncowa), oraz SW nie ma informacji ze beneficjent zwrdcit $rodki, nalezy ustali¢
naleznos¢ oraz sporzadzi¢ dwa pisma wzywajace beneficjenta do zwrotu naleznosci:

- formularz P-1/363 dla dochodzenia nalezno$ci wyptaconych w ramach wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki,

- formularz P-4/363 wzywajacy beneficjenta do zwrotu naleznos$ci w zakresie $rodkow
wyplaconych kolejnymi ZP (ptatno$¢ koncowa).

Dokument zgloszenia naleznosci nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢é do DDD ARiIMR
w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o odbiorze przez beneficjenta
wezwania.
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Odsetki od naleznosci ARIMR wynikajace z wyplaconego wyprzedzajacego
finansowania operacji w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego PROW 2014-2020 w przypadku rozwiazania umowy
badz zawarcia aneksu zmniejszajacego kwote pomocy

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolne;j
(ustawa o finansowaniu WPR), §rodki o ktérych mowa w art. 18 ust. 1:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci
- podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkow, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania do ich zwrotu. Nastgpnie art. 19 ust. 2 ustawy o finansowaniu WPR
stanowi, ze zwrotowi, o ktorym mowa w ust. 1, podlega odpowiednio ta cz¢$¢ srodkow, ktora
zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci.
Majac na wzgledzie powyzsze nalezy stwierdzi¢, ze zasadg jest zwrot srodkow o ktorych
mowa w powotanych przepisach wraz z odsetkami. Jednak nie zawsze odstgpienie od
realizacji operacji badz aneksowanie umowy bedzie rodzito obowigzek naliczania odsetek
zgodnie powolanymi przepisami. Ustalenia kwoty nalezno$ci do zwrotu oraz nalozenia na
beneficjenta rygoru odsetkowego dokonuje SW w oparciu o okolicznosci faktyczne
rozpatrywanej sprawy.
Rozwazajac odstgpienie od naktadania na beneficjenta obowiazku sptaty odsetek od
nalezno$ci wynikajacej z wyprzedzajacego finansowania, obowigzkowo nalezy wzia¢ pod
uwage stan faktyczny danej sprawy, w szczegolnosci: dobrowolnos$¢ 1 termin zwrotu (czy
zwrot nastapit przed dorgczeniem wezwania) oraz czy okoliczno$ci sprawy nie wskazuja, aby
srodki z wyprzedzajacego finansowania zostaly wykorzystane do innych celow niz
wynikajace zumowy (np. zbadanie historii transakcji dokonywanych z rachunku
wyodrebnionego do obstugi wyprzedzajacego finansowania).
Majac powyzsze na uwadze, w sytuacji, gdy zwrot catej kwoty pobranego wyprzedzajacego
finasowania nastgpil w sposob dobrowolny (bez uprzedniego wezwania do zwrotu), oraz
nastgpito wywigzanie si¢ przez beneficjenta z konieczno$ci rozliczenia w petnej wysokos$ci
uzyskanych w ramach wyprzedzajacego finasowania $rodkow finansowych, a okoliczno$ci
sprawy nie wskazuja, aby S$rodki te byly wykorzystywane niezgodnie z przeznaczeniem,
nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ odstgpienia od zadania zwrotu odsetek od wyplaconego 1
zwroconego w calosci/czesci wynikajacej z zawartego aneksu wyprzedzajacego finansowania.

Odsetki od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (tzw. zysk z tytulu odsetek
bankowych)

Srodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania)
podlegaja zwrotowi. Nie ma mozliwos$ci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwote
naliczonych odsetek. Odsetki naliczone przez bank od kwoty zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania na wyodrgbnionym w tym celu rachunku bankowym beneficjenta, od dnia
wplywu zaliczki na dany rachunek, beneficjent zwraca na wskazany w umowie rachunek
bankowy ARiMR.

W przypadku braku zwrotu §rodkow z tytutu zysku od wyprzedzajacego finansowania nalezy
wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, okreslajac charakter naleznosci jako
podlegajacy windykacji, jednak bez wskazania na naliczanie odsetek.
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Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzedzajacego finansowania/zaliczki
zgromadzonych na wydzielonym rachunku w tym celu rachunku bankowym, rowniez nalezy
przygotowa¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425.W takim przypadku nalezy okresli¢
nalezno$¢ jako niewindykowana.

Ustalenie nalezno$ci w przypadku wystgpienia kary za naruszenia przepisow o
zamowieniach publicznych/konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcow

Natozenie na beneficjenta kary za naruszenia przepiséw o zamdwieniach publicznych ma
wplyw na zmniejszenie kwoty pomocy a tym samym na wysoko$¢ wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki. W sytuacji konieczno$ci odzyskania kwoty z wyprzedzajacego
finansowania /zaliczki bedacej konsekwencja naruszen z zakresu zamowien publicznych, co
do zasady, w takich przypadkach odzyskiwana kwota nie powinna by¢ obarczona odsetkami
liczonymi od dnia wyptaty na rachunek beneficjenta $rodkéw z tytutu wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki. W ww. przypadkach nalezy wezwac beneficjenta z zastosowaniem
wzoru pisma P-1/363, z uwzglednieniem stosowne] modyfikacji w oparciu o stan faktyczny
danej sprawy oraz z pomini¢ciem czgéci pouczenia dotyczace] zwrotu odsetek.

Powyzsza zasada ma zastosowanie réwniez w przypadkach kiedy konieczno$¢ odzyskania
kwoty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jest konsekwencja naruszen zwigzanych
z konkurencyjnym wyborem wykonawcow. W praktyce jednak, w zwigzku z wejsciem w
zycie w dniu 18.04.2020 r. ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczego6lnych instrumentach
wsparcia w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 695) i
uchyleniem przepisow dotyczacych obowigzku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow dla dziatan/poddziatan i pomocy technicznej realizowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020, takie przypadki na obecnym
etapie wdrazania, co do zasady, nie powinny wystapi¢. Jezeli w okreslonych przypadkach, z
racji ww. zmian w przepisach pojawig si¢ uzasadnione watpliwosci co do wystawienia i
wypetniania dokumentow zgloszenia naleznosci, zaleca si¢ w pierwsze] kolejnosci
konsultowanie danego przypadku ze stuzbami prawnym samorzadu wojewodztwa.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, odstepuje od ustalenia
nienaleznych kwot pomocy jesli kwota do odzyskania od beneficjenta w ramach platnosci
indywidualnej danego programu pomocy lub $rodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie
liczac odsetek, przeliczanej na zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2
rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczajace obowigzek zwrotu platnosci nienaleznych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — gdy dana platno$¢ zostata

dokonana na skutek pomytki wlasciwego organu.

Obowiagzek zwrotu $§rodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnos¢ zostata dokonana
na skutek pomytki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli btad nie mogt zostac¢
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy btad
dotyczy elementow stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci,
akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w
terminie 12 miesi¢cy od dokonania platnosci.

Z przytoczonych powyzej przepisow wynika, iz nie ma obowigzku zwrotu jezeli platnos¢
zostala dokonana na skutek pomytki organu oraz btad nie mogt zosta¢ wykryty przez
beneficjenta, niezaleznie od terminu przekazania decyzji o odzyskaniu $rodkow.
Natomiast w przypadku btedu dot. elementéw stanu faktycznego istotnych dla obliczenia
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przedmiotowej ptatnosci, nie ma obowiazku zwrotu, jezeli decyzja o odzyskaniu nie
zostala przekazana w terminie 12 miesi¢cy od dokonania ptatnosci.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowigce réwnowarto$¢ 100 euro,
ustalane s3 oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, platnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza rownowarto$ci 100 euro (tj. czy zachodza przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktore zostalty uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakonczonych ustaleniem
kwot nienaleznie Ilub nadmiernie pobranych srodkow publicznych z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1/425.

Dla dokonania oceny, czy zachodza przestanki do odstgpienia, tj. czy kwota ptatnosci
nienaleznych przekracza réwnowartos¢ 100 euro, nalezy zsumowacé wszystkie kwoty
nieprawidlowosci znane podmiotowi wdrazajacemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczace danego beneficjenta, danego programu pomocy lub $rodka wsparcia i platnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) 1 nie objete poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W  przypadku, ustalenia, Ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkdw wsparcia jest
nizsza lub réwna kwocie stanowigcej rownowarto$¢ 100 euro, nie liczac odsetek, nastepuje
odstgpienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstapienia (wzor formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1/425 z adnotacja odstapienie (patrz instrukcja wypeiniania dokumentu ZW-
1/425) i przekaza¢ do DDD.
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Instrukcja wypelniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1
Zasady ogolne:

Dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1, po ustaleniu kwot nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkow publicznych przez SW, jest sporzadzany zaréwno, gdy beneficjent
zwrocil $rodki, jak rowniez w przypadku, gdy beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
srodkow.

Dokument zgloszenia nalezno$ci ZW-1 winien by¢ kompletny 1 wskazywaé podstawe
prawna, z ktorej wynika obowigzek zwrotu wyplaconej kwoty pomocy, wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 w przypadku dziatan obstugiwanych przez
Samorzady Wojewodztw nalezy przekaza¢é do DDD ARiIMR lub przypadku dziatan
obstugiwanych przez DDD do DZN ARiMR, w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
informac;ji o:
e dorgczeniu pisma w sprawie koniecznosci zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, lub
e doreczeniu decyzji ustalajacej kwoty nienaleznie nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych, lub
e dokonaniu przez beneficjenta zwrotu $rodkow (jesli kwota naleznosci jest mozliwa
do ustalenia); lub
e konieczno$ci poprawy wczesnie] wystawionego dokumentu ZW-1 ze wzgledu na
popetnione bledy lezace po stronie pracownika obstugujacego lub w wyniku
ostatecznego rozstrzygnigcia ztozonego odwotlania/wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

W przypadku, gdy ARiIMR dysponuje informacja, ze beneficjent dokonal wptaty na konto
ARIMR, a dokumentacja ZW-1 nie wplyneta, wowczas stosowna informacja o
konieczno$ci sporzadzenia dokumentacji ZW-1 zostanie przekazana do podmiotu
zewnetrznego.

Przy wystawianiu dokumentu zgloszenia naleznosci odsetki naliczone przez bank na
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, powinny by¢ ujmowane w w/w dokumencie odpowiednio w pozycji ,,zysk od
zaliczki” albo ,,zysk od wyprzedzajacego finansowania”.

Celem prawidlowego zglaszania naleznosci wymagane jest sporzadzanie odrebnych
dokumentow  ZW-1/425 dla naleznosci  dotyczacych  rozliczenia  spraw

niewindykowanych i windykacyjnych.

Jedno zgloszenie naleznosci tworzy si¢ dla jednej wyptaty srodkow.
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Zasady wypelniania dokumentu:

Nadanie numeru dokumentu.

Kazdy dokument zgloszenia nalezno$ci winien by¢ opatrzony odrgbnym numerem, nalezy
przyja¢ numeracj¢ zgodng z nastepujacym wzorem: X/YYAA/RRRR, gdzie ,, X jest to
kolejny numer dokumentu ZW-1/425, YYAA symbol jednostki autoryzujacej platnos¢, np.
UMOI albo DDD. Natomiast ,,YYYY” jest to rok wystawienia dokumentu ZW-1.
Nadawanie numeréw korektom do dokumentéw ZW-1:

Przyktadowy numer korekty do dokumentu ZW-1 ,,1/UMO01/2016/K1” lub 1/DDD/2018/K1,
gdzie pierwsze trzy sktadowe stanowig pierwotnie nadany numer dokumentu ZW-1, ktory

jest korygowany. ,,K1” oznacza pierwsza korekte tego dokumentu, w przypadku kolejnych
korekt, dokument ZW-1 nalezy numerowa¢ odpowiednio K27, K37, np.:
,1/UMO01/2013/K2”, ,,1/UMO01/2013/K3”. Korekcie podlega zawsze pierwotny dokument
ZW-1.

Jesli w wyniku uruchomienia procedury dochodzenia nalezno$ci nastgpi odwotanie
beneficjenta od decyzji/pisma ustalajacego kwote nienaleznie/nadmiernie pobranych
ptatnosci (ZW-1 przekazano do ARIMR) wowczas zaleznie od wyniku przeprowadzonego
postepowania wyjasniajgcego mozliwe sg nastepujace rozwigzania:

» nalezy przekaza¢ do DDD/DZN ARiMR informacj¢ o koniecznosci odstgpienia od
procedury dochodzenia naleznosci ktore zostalty zgloszone dokumentem nr
X/YYAA/RRRR
(w catosci odstapiono od konieczno$ci dochodzenia naleznosci);

» nalezy przekaza¢ do DDD/DZN ARiMR dokument ZW-1 korekta, ze wskazaniem
wlasciwych kwot naleznosci (w wyniku przeprowadzonego postepowania
wyjasniajagcego ustalono, ze odstepuje si¢ od czegsci ustalonych wczesniej
naleznosci);

» w przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci spelnia warunek odstgpienia (patrz instrukcja 1-4/363), nalezy wystawi¢
dokument ZW-1 uzupelniajac odpowiednio numer ZW-1 symbolem ,,ODST”, tj.:
1/UM01/20.../ODST.

Wypehieniu podlega data dokumentu nalezy wpisa¢ date sporzadzenia dokumentu ZW-
1/425.

W nagléwku dokumentu nalezy uzupeti¢ nastepujace dane:
a) Jednostka wdrazajaca;
b) Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta;
¢) Numer identyfikacyjny beneficjenta;
d) Regon beneficjenta;
e) PESEL beneficjenta;
f)  Rok budzetowy;
g) Kod pomocy;
h) Umowa/Decyzja wraz z data zawartej umowy;
i) Dzialanie/poddzialanie;
j)  Rodzaj Pomocy — kod-skladowe rodzaju pomocy;
k) Znak sprawy
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Numer identyfikacyjny beneficjenta winien by¢ zgodny z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206).

Rok budzetowy to rok platnosci na rzecz beneficjenta.

W przypadku numeru i daty umowy/decyzji nalezy wpisa¢ tylko numer i dat¢ umowy
pierwotnie zawartej z beneficjentem. Nie wpisujemy numerdéw oraz dat aneksow do
umow. Jesli numer umowy zostal zmieniony aneksem do umowy wpisujemy numer
umowy, ktory dotyczy naleznosci skierowanej do windykacji (np. gdy nalezno$¢ dotyczy
wyprzedzajacego finansowania wowczas w ZW-1 wpisujemy numer umowy, ktory
obowigzywal w momencie realizacji ptatnosci z wyprzedzajacego finansowania).
Dzialanie/poddzialanie oraz Rodzaj Pomocy dane te winny by¢ zgodne z danymi
wskazanymi w zalaczniku nr 1 do instrukcji wypelniania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020 (I-1/363).

W polu znak sprawy nalezy wprowadzi¢ znak sprawy zgodny z Instrukcjq tworzenia
znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty
wdrazajgce, ktorym delegowano zadania AP w ramach PROW na lata 2014-2020 albo dla
dziatan wdrazanych przez DDD znak sprawy nadany przez DDD, a dodatkowo nalezy
oznaczy¢ liczbe spraw dla ktérych ustalano kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, w ramach danej sprawy, zgodnie ze wzorem: UMOI1-6934-
UMO0100009/16/01, gdzie symbol ,,01” oznacza ze beneficjent jest windykowany po raz
pierwszy w ramach sprawy. Jesli beneficjent bedzie windykowany po raz drugi w ramach
sprawy, wowczas nalezy uwzgledni¢ nast¢gpujaca numeracje:  UMO01-6934-
UMO0100009/16/02.

W celu rozréznienia spraw dla poszczegdlnych partneréw w ramach danego projektu
wspoélpracy lub podmiotdw wspolnie realizujacych operacje w ramach wspierania
wspoélpracy miedzy podmiotami wykonujagcymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy do znaku sprawy wpisa¢ unikalny numer partner projektu
wspolpracy/podmiotu wspdlnie realizujgcego operacje okreslony w umowie o przyznaniu
pomocy, wg wzoru: UM01-6934-UM0100009/16/01/W01.

Wskazanie kwoty w celu odzyskania naleznosci:

W zalezno$ci od pomocy jaka zostala wyptacona Beneficjentowi przez ARiIMR na
realizacj¢ operacji nalezy odpowiednio wskaza¢ kwot¢ w podziale na zrddta finansowania,
tj.: srodki krajowe lub/i $rodki wspolnotowe, z odpowiednim uwzglednieniem kwoty
zaliczki, zysku od zaliczki, wyprzedzajacego finansowania, zwyktej sprawy windykacyjne;j
wraz z datami platnosci (tj.: datami dokonania przez ARiIMR platnosci na rzecz
beneficjenta).

Wskazanie przyczyny powstania naleznoSci.
Kazdorazowo nalezy wskaza¢ jedng z ponizszych mozliwosci:
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» powstanie naleznosci w wyniku btedu administracyjnego (wina lezaca po stronie
Panstwa cztonkowskiego, nie wigzaca si¢ z zawinionym dziataniem lub zaniechaniem
beneficjenta np. btad pracownika );

» powstanie naleznosci z winy beneficjenta (lezaca po stronie beneficjenta, wigzaca si¢
z dziataniem lub zaniedbaniem beneficjenta np. niedotrzymanie warunkéw umowy).

Nalezno$¢ niewindykowana — nalezno$¢, gdzie beneficjent dokonal sptaty przed
wezwaniem do zwrotu srodkow/przed podjeciem czynnos$ci zmierzajacych do odzyskania
naleznosci.

Nalezno$¢ windykacyjna — nalezno§¢ w sprawach, w ktorych stwierdzono, ze beneficjent
nie dotrzymal warunkéw umowy 1 zobowigzany jest do zwrotu cze$ci lub catosci
wyplaconej mu pomocy.

Tabela nr 1 Nalezno$¢ podlegajaca windykacji/niewindykowana — zgodnie =z
zaznaczeniem na stronie nr 1 nalezy skresli¢ niepotrzebna warto$¢.

W zalezno$ci rodzaju sktadowych ustalonej kwoty nalezno$ci nalezy odpowiednio uzupehi¢ tabele
nr 1, tj.:

» zaliczka - kwota zgtaszanej naleznosci z tytutu wyplaconych $rodkéw PL 1 UE w ramach
ptatnosci zaliczkowej;

» zysk od zaliczki - warto$¢ odsetek bankowych zgromadzonych na wyodrgbnionym
rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obstugi zaliczki;

» wyprzedzajace finansowanie — kwota zgtaszanej naleznosci z tytulu wyptaconych srodkow
krajowych w ramach wyprzedzajacego finansowania;

» zysk od wyprzedzajacego finansowania - warto$¢ odsetek bankowych zgromadzonych na
wyodrgbnionym rachunku bankowym beneficjenta przeznaczonym do obstugi
wyprzedzajacego finansowania;

» zwykla sprawa windykacyjna — kwota naleznosci, ktora nie dot. zaliczki, zysku od zaliczki
1 wyprzedzajacego finansowania.

Przyklad:

W Tabeli nr 1 wpisano:

- zaliczka w kwocie 250,00 zt,

- zysk z tytuhu odsetek (odsetki bankowe) 10,00 zt
w polu opisowym nalezy wpisac:

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty 260,00
ztotych (stownie: dwiescie szescdziesiat ztotych 00/100) wraz z naleznymi odsetkami naliczanymi zgodnie z
tabelg nr 1, z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu EFRROW na rzecz wskazanego beneficjenta.

Wypelnianie Tabeli nr 1:

Pomimo, Ze na formularzu ZW-1 w kolejnych sekcjach przewidzianych dla zaliczki, zysku
od =zaliczki, wyprzedzajacego finansowania, zysku od wyprzedzajacego finansowania
1 zwyklej sprawy mozliwe jest wprowadzenie wigcej niz jednego wiersza w ramach danej
sekcji, dla dzialan nadzorowanych przez DDD nalezy wprowadza¢ dane tylko w pierwszym
wierszu.
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» w polu zrodlo finansowania/(nr listy zlecen ptatnosci/zlecenia ptatnosci) — nalezy
wpisac nr zlecenia ptatnosci, z ktorej dokonywany jest zwrot srodkow;

» w tabeli nalezy wskaza¢ kwot¢ nalezno$ci windykacyjnej lub niewindykowanej;

» rodzaj odsetek — podatkowe - zgodnie z art. 29 ust. 7 ustawy o ARiIMR, (Dz. U. z 2019
r. poz. 1505) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dn. 20.02.2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udzialem srodkow EFRROW w ramach PROW na lata 2014-
2020 (Dz. U. 22020 r. poz. 1371); W przypadku, gdy z akt sprawy nie wynika
obowigzek naliczenia odsetek nalezy w polu rodzaj odsetek wprowadzi¢ zapis —
,,odsetek nie nalicza si¢” albo ,,brak”.

> poczatkowa date naliczania odsetek nalezy wskaza¢ zgodnie z zapisami umowy
z beneficjentem (sposob naliczania odsetek zostat opisany w Instrukcji ustalania kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych (I-4/363).
Natomiast w przypadku, gdy dokument ZW-1/425 jest wystawiany, a termin na zwrot
srodkdéw jeszcze nie uptynat, woéwcezas pole dot. poczatkowej daty naliczania odsetek
nalezy wypeti¢ na podstawie informacji zwrotnej o dorgczeniu pisma informujacego
o koniecznos$ci zwrotu srodkéw. Jesli beneficjent w wymaganym czasie nie dokona
zwrotu naleznos$ci, woéwczas stosowne kroki w zakresie odzyskania naleznosci
podejmie Departament Zarzadzania Nalezno$ciami ARiMR.

W przypadku, gdy w polu rodzaj odsetek wpisano ,,odsetek nie nalicza” si¢ albo ,,brak”
w polu poczatkowa data naliczania odsetek wpisuje si¢ ,,—.

W przypadku gdy, w wyniku ztozonego odwotania, rozstrzygnigcie wobec Beneficjenta
jest negatywne wowczas w polu ,,poczatkowa data naliczania odsetek nalezy wpisaé
date liczong od pierwszego pisma wystanego do Beneficjenta z ktorego wynika
obowigzek zwrotu srodkow.

» data zatwierdzenia sprawozdania z Kkontroli lub podobnego dokumentu,
o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspolnej polityki
rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr
1290/2005 1 (WE) nr 485/2008 w nastepujacy sposob (Dz. Urz. UE L 347 z

20.12.2013, str. 549 zpdzn. zm.), to data zatwierdzenia pierwszego w chronologii

sprawy dokumentu stwierdzajacego, ze miata miejsce nieprawidlowosé. Dokument ten
skutkuje dochodzeniem nalezno$ci 1 winien zawiera¢ nazwe beneficjenta, kwote

podlegajaca zwrotowi oraz winien by¢ zatwierdzony (sa to dokumenty m.in.: P-4/363

lub P-1/363).

W przypadku jakichkolwiek nienaleznych ptatnosci wynikajacych z nieprawidlowosci
lub zaniedban panstwa cztonkowskie wystepuja do beneficjenta o zwrot odnos$nej
kwoty w ciagu 18 miesi¢gcy po zatwierdzeniu, a w stosownych przypadkach, po
otrzymaniu przez ARIMR Ilub podmiot wdrazajacy, sprawozdania z kontroli lub
podobnego dokumentu stwierdzajacego, ze miala miejsce nieprawidtowosé.
Odpowiednie kwoty zapisuje si¢ w ksiedze dluznikdw agencji ptatniczej] w momencie
wystgpienia o ich zwrot.
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>

Z uwagi na fakt, iz w systemie informatycznym brak jest funkcjonalnosci
umozliwiajacych weryfikacje zachowania terminu 18-cy od daty stwierdzenia
nieprawidlowosci do czasu wystgpienia o zwrot, podmioty wdrazajace zobowigzane sa
do stalego monitorowania ww. terminu oraz wszczynania czynno$ci majacych na celu
ustalenie kwot 1 terminowe wystapienie o zwrot do beneficjenta.

Suma kwot nalezno$ci w podziale na zrodta finansowania tj. KR lub UE i suma zlecen
rozliczajacych zaliczke/wyptat dokonanych na rzecz beneficjenta w ramach danych
zlecen platnosci w podziale na zrddta finansowanie KR lub UE nie moze przekraczaé
pierwotnie wyptaconych kwot w podziale na zrédta finansowania.

Data doreczenia decyzji o wustaleniu kwot/Data doreczenia informacji o
koniecznosci zwrotu nalezy wpisa¢ date dorgczenia beneficjentowi ww.
decyzji/informacji.

W przypadku braku informacji zwrotnej o dorgczeniu pisma, w celu prawidtowego
wypeienia, dokumentu zgloszenia naleznosci, nalezy oczekiwac¢ zwrotnej informacji
o dorgczeniu pisma (wlaczajac reklamacje do operatora publicznego). Dopiero po
otrzymaniu ,,zwrotki” mozliwe jest wypetnienie tabeli nr 1 dokumentu ZW-1. Kopi¢
,»Zwrotki” oraz kopi¢ dokonanego zwrotu naleznos$ci (przelewu) nalezy uwzgledni¢ jako
zataczniki do ZW-1.

Kazdy dokument ZW-1 winien by¢ opatrzony datg dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot,
data doreczenia informacji o konieczno$ci zwrotu oraz data zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.

Jezeli beneficjent bez uprzedniego wezwania dokonat sptaty naleznosci w kilku transzach,

to

w Tabeli nr 1 w odpowiedniej czesci (np. w ramach wyprzedzajacego finansowania)

nalezy wypemi¢ tylko jeden wiersz. W rubryce kwota nalezy wpisaé pelng kwote

naleznosci, a w rubryki data zatwierdzenia sprawozdania z kontroli (...) oraz data

doreczenia decyzji o ustaleniu (...) date najwcze$niejsze] wplaty dokonanej przez
beneficjenta.

Pole Razem dla nalezno$ci nalezy uzupetni¢ poprzez zsumowanie pdl ,,Razem zaliczka”,
»Razem zysk od zaliczki” ,Razem wyprzedzajace finansowanie” ,,Razem zysk od

wyprzedzajacego finansowania” ,,Razem zwykta sprawa”.

Wypelnianie Tabeli nr 2 polega na:

>

>

uzupelieniu numeru zrealizowanego zlecenia platnosci/listy zlecen platnosci
z uwzglednieniem kwoty przelewu w podziale na §rodki wspotinansowania PL 1 UE:
nalezy wskaza¢ jedno zlecenie platnosci, ktorego dotyczy zwrot nalezno$ci. Jesli
zwrot dot. kilku etapéw w ramach danej operacji, wowczas nalezy sporzadzié
dokumenty ZW-1 odrgbnie dla kazdego zlecenia ptatnosci.

wskazaniu daty realizacji (zaptaty przez ARiIMR) zlecenia ptatnosci/listy zlecen
ptatnosci na rzecz beneficjenta.

Podstawa zgdania zaplaty:
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» nalezy wskaza¢ nazwe, numer i dat¢ dokumentu stwierdzajacego wystapienie
nieprawidlowosci lub nazwe, numer i1 date dokumentu na podstawie, ktorego
beneficjent zobowigzany jest do zwrotu pomocy;

> nalezy wskaza¢, ktorych zapisow umowy nie wykonat beneficjent lub ktore
postanowienia umowy naruszyt.

Kazdorazowo w pozycji ,,Podstawa zgdania zaplaty" nalezy wskazywaé¢ powdd
skierowania sprawy do windykacji. W przypadku naleznos$ci dot. rozliczenia zaliczki lub
wyprzedzajacego finansowania nalezy wpisa¢, ze dokument ZW-1 zostal sporzadzony
w zwigzku z ww. rozliczeniem. W zakresie nalezno$ci dot. rozliczenia dobrowolnych
zwrotow dokonywanych przez beneficjentoéw, nalezy wskaza¢ przyczyne dokonania
dobrowolnego zwrotu. Natomiast przy sprawach windykacyjnych, nalezy wskazaé
dokument stwierdzajacy nieprawidtowo$¢ oraz odpowiednie postanowienia umowy, ktore
zostaly przez beneficjenta naruszone.

Tabela nr 3

Tabele nalezy pozostawi¢ niewypeilniong - nie ma koniecznos$ci uzupehniania jej dla
dziatah wdrazanych przez DDD oraz przez SW na podstawie umowy delegowania zadan
AP.

Wypelnianie Tabeli nr 4

Tabele nr 4 nalezy uzupeli¢ o rodzaj zabezpieczenia wraz z terminem jego
obowigzywania:

1) porgczenie bankowe,

2) gwarancja bankowa,

3) gwarancja ubezpieczeniowa,

4) weksel z porgczeniem wekslowym banku,

5) weksel in blanco,

6) gotowka,

7) zastaw na papierach wartosciowych wyemitowanych przez Skarb Panstwa.
W przypadku braku zabezpieczenia nalezy wpisac ,,brak zabezpieczenia”.

Zalaczniki przekazywane wraz z dokumentem ZW-1 (nalezy wybra¢ wlasciwe, pozycje
zbedne nalezy usung¢ z listy). Jesli jako zalacznik przekazywany jest wniosek o ptatnosc,
nalezy przekaza¢ go bez zatacznikow. Nalezy pamigtac, ze w sprawie powinny znalez¢ si¢
wszystkie dokumenty majace wpltyw na okolicznosci ustalenia kwoty do zwrotu.
Obowiazkowo nalezy dotaczy¢ dokument, z ktorego wynika stwierdzona naleznos$¢ (np.
pismo P-1/363, P-4/363, zatacznik nr 1 do instrukcji wypetniania ZW-1 w przypadku
dobrowolnych  zwrotow, dokument =z banku w przypadku zysku od
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania, itp.)

DDD moze zwrdci¢c si¢ do SW o dotaczenie dodatkowych dokumentéw poza
przekazanymi z ZW-1, jesli wymagaja tego okolicznosci sprawy.
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Przypadki szczegoélne:

1)

2)

Jesli zwrot naleznos$ci nie wigze si¢ ze stwierdzong nieprawidlowoscig, gdy w sprawie
nie wystgpita korespondencja kierowana do beneficjenta w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, wowczas Tabele nr 1 nalezy
wypeti¢ w sposéb nastepujacy:

kolumne ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu (...)”
nalezy uzupetnic¢ o date¢ realizacji przelewu srodkow na rzecz ARIMR;

kolumng ,data doreczenia decyzji o ustaleniu kwot/data doreczenia informacji

o konieczno$ci zwrotu”, nalezy réwniez uzupetni¢ o datg realizacji przelewu srodkéw
na rzecz ARiMR.

Zalacznik nr 1 do instrukcji wypelniania ZW-1 Ustalenie wysokosci kwoty
naleZnosci do zwrotu nalezy wypehic oraz przekaza¢ razem z dokumentem ZW-1 do
DDD dla spraw o charakterze niewindykacyjnym, gdy nie ma innego dokumentu,
z ktorego wynika stwierdzona kwota nalezno$ci glowne;j.

Pozostate kolumny ,rodzaj odsetek” oraz ,,poczatkowa date naliczania odsetek”
nalezy uzupehi¢ zgodnie opisanymi wczesniej wytycznymi.

Jesli zwrot nalezno$ci nie wigze si¢ ze stwierdzong nieprawidtowoscia, ale gdy do
beneficjenta zostato skierowane pismo P-1/363, wowczas Tabelg nr 1 nalezy wypehi¢
W SposOb nastepujacy:

kolumng ,,data zatwierdzenia raportu z kontroli lub podobnego dokumentu” nalezy
uzupehnic¢ o date ww. pisma,;

kolumn¢ “data dorg¢czenia decyzji o ustaleniu kwot/ Datg dorgczenia informacji
o konieczno$ci zwrotu”, nalezy uzupetnic o dat¢ doreczenia tego pisma/decyz;ji.

Kazdy dokument ZW-1 winien by¢ opatrzony datg dorgczenia decyzji o ustaleniu kwot/
Data dorgczenia informacji o konieczno$ci zwrotu oraz datg zatwierdzenia raportu
z kontroli lub podobnego dokumentu.

Ponadto, nalezy wypemi¢ pole ,,podstawa prawna wyplaty Srodkdw wymienionemu
beneficjentowi”, nalezy wpisa¢ nr umowy oraz datg, na podstawie ktorej przyznano
ptatnos¢ beneficjentowi.

3)

Jezeli po zrealizowaniu platnosci koncowej istnieje koniecznos¢ dochodzenia

naleznosci zarOwno z wyplaconego wczesniej (na podstawie pierwszego ZP)
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki jak tez z pozostalej cze$ci wyptaconych
srodkow, dokument ZW-1 nalezy przygotowac zgodnie z nastepujagcymi wytycznymi:

» w sytuacji, gdy nalezy dochodzi¢ odzyskania srodkéw wyptaconych zaréwno
na podstawie pierwszego ZP (wyprzedzajace finansowanie/zaliczka) jak tez
wyptaconych w ramach ptlatnosci koncowej (kolejne ZP) nalezy przygotowac
dwa odrgbne dokumenty zgloszenia naleznosci — jeden dla kazdej wyptaty
srodkow;
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4)

5)

» w sporzadzanych w tym przypadku dokumentach ZW-1 nalezy stosowac
ogolne zasady opisane niniejszg instrukcja, pamigtajac o wskazaniu jako rodzaj
naleznosci (kolumna ,,Zrédto finansowania/nr zlecenia ptatno$ci”):

- I Zaliczka / III Wyprzedzajgce finansowanie (w ramach publicznych §rodkéw
krajowych) dla ZW-1 tworzonego w oparciu o pierwsze ZP w sprawie, oraz

- V Zwyktej sprawy windykacyjnej (po uprzednim podziale kwoty naleznos$ci na
srodki krajowe oraz europejskie — na pierwszej stronie formularza) dla ZW-1
tworzonego dla nalezno$ci ustalonej w ramach ptatnosci koncowe;.

W przypadku gdy beneficjent ztozyl odwotanie w sprawie konieczno$ci zwrotu

nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych, a ztozone odwolanie
rozpatrzono pozytywnie, z korzysciag dla beneficjenta, wowczas nalezy sporzadzi¢
pismo do ARiIMR informujace o wyniku weryfikacji ztozonego przez beneficjenta
odwotania oraz koniecznosci korekty naleznosci do zera.

W przypadku gdy, w wyniku zlozonego odwotania, rozstrzygnigcie wobec
Beneficjenta jest negatywne oraz wystgpita konieczno$¢ zasiggnigcia opinii prawnej
woweczas do przekazywanej dokumentacji nalezy dotaczy¢ opini¢ prawna.

W przypadku sporzadzania kolejnego ZW-1 w ramach tej samej umowy i tego samego
zlecenia ptatnos$ci, nie jest konieczne ponowne kopiowanie zatacznikow, ktore byly

przestane do DDD z poprzednim zgloszeniem naleznosci, o ile nie ulegly zmianie.
Nalezy jednak dotaczy¢ wszystkie zalaczniki, ktore sg istotne dla sprawy, a nie zostaty
dotaczone wczesniej. Jednoczesnie, w pismie przewodnim do zgloszenia naleznosci P-
7/363 nalezy umiesci¢ informacje dotyczacg poprzedniego ZW-1, przy ktérym byty
przekazane zalgczniki (nr pisma, data, znak sprawy).

DDD w kazdej sprawie moze zwréci¢ si¢ do SW o uzupehienie dokumentac;ji.

Sporzadzony i zatwierdzony dokument zgloszenia naleznosci jest przesytany do DDD
ARiIMR a nastepnie po przeprowadzonej weryfikacji wraz z kompletem dokumentacji
przekazywany do Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ARiIMR. DZN ARiMR
przekazuje do podmiotow wdrazajacych (oraz do wiadomosci DDD ARiMR)/DDD
ARiIMR pisemng informacj¢ o zakonczonych postgpowaniach windykacyjnych.

KP-611-363-ARiMR/7z
Strona 9z 9



Karta wzorow podpiséw osob upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty
zlecen ptatnosci w ramach PROW 2014-2020

Karta wzorow podpisow osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen
platnosci w ramach PROW 2014-2020

znak sprawy KK-16/308
NAZWA INSTYTUCII NAZWISKO I IMIE .
WDRAZAJACEJ STANOWISKO Lorge el ]

Obowiazuje od dnia ®...........oocooovvvverernn..

data i podpis "

1) W przypadku autoryzacji ptatnosci w Biurze Powiatowym Karte podpisuje Kierownik BP, w Oddziale Regionalnym —
Dyrektor OR, w Centrali ARIMR - Prezes ARiIMR. W przypadku jednostek realizujacych zadania delegowane Karte
wzorow podpisow podpisuje kierownik danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewodztwa lub osoba
upowazniona. Zmiany kadrowe 0sob podpisujacych Karte wymagaja rowniez zmiany Karty wzoréw podpisow. Zmiany
w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe osob widniejacych na Karcie wzoréw podpisow,
réwniez wymagaja zmiany Karty wzoréw podpisow.

2) Data, od ktorej obowigzuje Karta wzorow podpisoOw nie moze by¢ data wczesniejsza niz data, z ktora Karta wzorow
podpisow zostata podpisana. Daty te moga by¢ takie same, lub data obowigzywania moze by¢ data pézniejsza niz data, z
ktorg Karta wzoréw podpisow zostata podpisana.
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Nazwa Podmiotu Wdrazajgcego/Departamentu ARIMR

| 0-1/363

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Numer identyfikacyjny beneficjenta

PESEL/REGON

Umowa Nr... 0 przyznaniu pomocy Numer: | Z dnia:

Kurs Euro: Z dnia:

Kod EFRROW

(Miejscowos¢), dnia (dzien, miesigc, rok) t.

Znak sprawy:
Odstapienie Nr .../20...
od ustalania kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialania/poddzialania ..........ccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietrtrireearenaans
w ramach PROW na lata 2014-2020

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem §rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiegjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1371) zwanej dalej ustawg PROW 2014-
2020/ art. 54 ust. 3 lit. a pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolne;j,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr
485/2008 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 549 z p6zn. zm.* odstepuje si¢ od ustalenia
kwot nienaleznie/nadmiernie* pobranych platnosci, gdy kwota kazdej z tych platnosci
(w odniesieniu do poszczegdélnych schematow pomocowych lub Srodkow wsparcia) nie
jest wyzsza od kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 euro przeliczonej na zlote na
podstawie przedostatniego kursu walut ustanowionego przez Europejski Bank
Centralny sprzed miesiaca, w ktorym operacje zapisuje si¢ w ksiegach platniczych
agencji platniczej w ramach PROW na lata 2014-2020.

Kurs euro na podstawie przedostatniego kursu wymiany walut ustalonego przez Europejski
Bank Centralny przed miesigcem, w odniesieniu do ktorego wydatki i dochody przeznaczone
na ten cel zostaja zadeklarowane, tj. na dzien ................... (dzien, miesigc, rok) wynosi
.................. ZEH(SIOWRIE: ..o el

Réwnowartos$¢ 100 euro przeliczona na ztote na podstawie przedostatniego kursu wymiany
walut ustalonego przez Europejski Bank Centralny przed miesigcem, w odniesieniu do
ktérego wydatki i dochody przeznaczone na ten cel zostajg zadeklarowane wynosi .................
7t

(STOWRI: . ..o e et e et e e e e A,

Wyptacona kwota pomocy dla umowy/etapu* zgodnie z umowa O przyznaniu pomocy

N, zdnia ......... WYNOSI ....ovvenene... zt (stownie: ... ).
Wyptacona i wustalona kwota nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem*
pobranych srodkow publicznych zgodnie z pismem
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............................................................. z dnia ......... WYNOSI .......coovvivnannnn.
Zh(stownie: .......cooiiiiii ).

Roéznica pomiedzy kwotg pomocy wyptacong na rachunek beneficjenta na podstawie umowy

0 przyznaniu pomocy Nr................ z dnia ......... , a ustalong kwota
nienaleznie/nadmiernie/niezgodnie z przeznaczeniem® pobranych $rodkéw publicznych
zgodnie z pismem przekazanym Dbeneficjentowi ...l z dnia
WYNnosi e 7k (stownie:
.................................................................... ).

Faczna kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranej ptatno$ci w ramach dziatania/poddziatania

WYNOSI: .uunnnnenn.. ZE (STOWHII@: . . et eeeeeeeeenenes )HEEE

(podpis z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby upowaznionej)

Zataczniki:
1. Umowa o przyznaniu pomocy z dn. ...
2. Lista zalaczonych dokumentow

Czynno$ci Imig, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe Podpis pracownika Data

Sporzadzit

Sprawdzit

Zatwierdzit

* niepotrzebne usunac;
K rownowarto$¢ 100 euro wylicza si¢ = faczna kwota naleznosci * wskazany kurs EUR
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Nota korygujaca (P-1/308)

NUMER |
ORYGINAL / KOPIA®

DATA MIEJSCOWOSC
PIECZEC WYSTAWCY

WYSTAWCA NOTY KORYGUJACEJ

NAZWA WYSTAWCY

ADRES WYSTAWCY

PELNA NAZWA I NUMER DOKUMENTU DATA SPORZADZENIA DOKUMENTU

TRESC DO KOREKTY TRESC PRAWIDLOWA

POWOD WYSTAWIENIA NOTY KORYGUJACEJ:

SPRAWDZIL 1 ZATWIERDZIL: IMIE, NAZWISKO 1
SPORZADZIL: IMIE, NAZWISKO I PODPIS PODPIS

" Niepotrzebne skresli¢
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Nazwa podmiotu wdraZajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

e ANEA o e

\ P-1/363

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: _odzyskanie nadmiernie/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych srodkow
publicznych

Informuje, ze dla Wniosku/6w* o ptatno$¢ ztozonego/ych w dniu ...... * w ramach
dziatania/poddziatania

(tytut operacji)
dokonano wyplaty Srodkéw publicznych na wyprzedzajace finansowanie/zaliczke™,
w nadmiernej wysokos$ci/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem®,
nadmiernie pobrano $rodki z tyt. naliczonych odsetek na rachunek bankowy utworzony do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania.*
7310016 1D

W zwigzku z powyzszym, nalezy dokona¢ zwrotu $rodkoéw publicznych w wysokosci
........................................ zh (stownie: ... )

na rachunek bankowy ARiIMR o numerze 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu srodkdéw zostanie wszczete postepowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskaza¢ z jakiego tytulu zwracane sg $rodki. Prawidlowe opisanie wplaty jest
istotne dla wiasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu §rodkow. Informacje o dokonanych
zwrotach,

w szczegblnos$ci potwierdzenia przelewoéw, Beneficjent winien przekaza¢ do ......... ok
listownie/faxem/mailem.

Pouczenie:
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Beneficjent zwraca nadmiernie/nienaleznie/niezgodnie z przeznaczeniem® pobrang kwote $rodkdéw publicznych
przeznaczong na wyprzedzajace finansowanie/zaliczke*, powigkszong o odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi za okres od dnia przekazania srodkow, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma.
Zwrotowi podlegaja takze odsetki od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania* naliczone od dnia wplywu na wyodrgbniony
rachunek bankowy. Niedopetnienie tego zobowiazania skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy na droge postgpowania
sadowego.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz przystuguje Pani/Panu/Panstwu* prawo do jednokrotnego ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosownego wniosku wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia
niniejszego pisma. Pismo nalezy przekaza¢ na ww. adres. Pismo powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie pro$by Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia

wniosku o ptatno$é,
4) podpisy osob reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub ztozenie kolejnego wniosku bedzie skutkowato
pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

*niepotrzebne usunaé,

** nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

SPIAWE PIOWAAZL .. .vvintteet ettt e e et e e et e et e et et e e e e e et e e neas

Nrtelefonu ..........oooooiiiiii adrese-mail ...,
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Nazwa podmiotu wdraZajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

e AN oo e

\ P-2/363

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: prosba o przestanie aktualnego dokumentu potwierdzajgcego numer rachunku bankowego.

Informuje, ze dla WRIOSKU. ..., ztozonego w ramach
dziatania/poddziatania ..o e
na podstawie Umowy o0 przyznanit poOmoCY NI ....ccccceeveereeriveenueeerueennnes , zawartej
wdniu ... nalezy uaktualni¢ informacje¢ o numerze rachunku bankowego

prowadzonego przez bank lub przez spoldzielcza kas¢ oszcze¢dnosciowo-kredytowa oraz
nazwe posiadacza rachunku.

W zwiazku z powyzszym, prosze o przekazanie dokumentu wskazujacego numer rachunku na
ktory maja zosta¢ przekazane srodki finansowe, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszego pisma na nastgpujacy adres:

powolujac si¢ na w/w numer umowy.

* niepotrzebne usunac

**nalezy uzupetnic¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

SPrawe ProWadzZl . ...c.ouvein i

Nrtelefonu ........oooeviiiiiiii adres e-mail .........................
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Nazwa podmiotu wdraZajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

N /1 7 T RPN

| P-3/363

Departament Ksiegowosci/

Departament Zarzadzania NaleznoS$ciami/
Departament Finansowy*

ARIMR

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: wstrzymanie realizacji/ zwrot* zlecenia platnosci.

W  zwigzku z przekazang Lista Zlecen Platnosci/Zleceniem Platnosci/ Zleceniem
Korygujacym do Zlecenia Platnosci/ Zleceniem korygujacym do Listy Zleceh Platnosci *,

wystawiong W dniu: 0
111001115 v/ PP
na kwote ................ Zh(stownie: ... ..o ztotych)

dla BenefiCienta ... ..o s
(imig¢ nazwisko Beneficjenta/nazwa Beneficjenta)

onumerze ID Beneficjenta ... ... e

wystagpita konieczno$¢ wstrzymania realizacji/ zwrotu®* ww. dokumentu z nastepujacego

powodu:

*niepotrzebne usunaé
**uzupehi¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

SPraWE PIOWAAZL . ..ottt e e e e e e e e

Nrtelefonu ........oooevviiiiiiiii adres e-mail ...
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Nazwa podmiotu wdraZajgcego/DDD ARIMR **

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

e ANEA o e

| P-4/363

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: odzyskanie nienaleznych, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* pobranych srodkow
publicznych.

Informuje, ze dla Wniosku/6w* o platnos¢ ztozonego/ych* w dniu ...... w ramach
dziatania/poddziatania

na podstawie
Umowy 0  przyznani€  pomocCy NI  ..ccccceeevvreerereeenne z dnia ... ,
dotyczacego operacji

(tytut operacji)
dokonano nienaleznie, nadmiernie, niezgodnie z przeznaczeniem* wyplaty Srodkow
publicznych

W zwigzku z powyzszym, informuje, ze kwota nienaleznie, nadmiernie, niezgodnie

Z  przeznaczeniem* pobranej kwoty pomocy Wynosi  .............c....... zt.
(STOWMIC: . . zt), ktora nalezy
zwrocié w terminie 60 dni od dnia dorg¢czenia niniejszego pisma, na rachunek bankowy
ARIMR

o numerze: 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

W przypadku braku zwrotu srodkéw zostanie wszczgte postepowanie dochodzenia naleznosci
wraz z naleznymi odsetkami.

W tytule zwrotu prosze wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta, imi¢ i nazwisko lub
nazwe oraz wskaza¢ z jakiego tytulu zwracane sg $rodki. Prawidlowe opisanie wplaty jest
istotne dla wiasciwego zidentyfikowania tytutu zwrotu $rodkow. Informacje o dokonanych
zwrotach, w szczeg6lnosci potwierdzenia przelewow, Beneficjent winien przekazaé¢ do
......... ** listownie/faxem/mailem.
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*niepotrzebne usunac;
** nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wdrazajacego
*** niepotrzebne usuna¢ w zaleznosci od zapisOw umowy o przyznaniu pomocy

SPraWe PrOWAAZE ...e.enei e
Nrtelefonu ..........coooiiiiiiiiii adres e-mail ...,

Pouczenie:
W przypadku dokonania nienaleznej ptatnosci beneficjent zwraca odnosng kwote powiekszong w stosownych
przypadkach o odsetki. Odsetki nalicza si¢ za okres miedzy terminem zwrotu platno$ci przez beneficjenta
wyznaczonym w niniejszym pismie, ktdry nie moze przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu $rodkow.
Niedopehienie tego zobowigzania skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy na droge postgpowania sagdowego.
Jednocze$nie uprzejmie informuje, iz przystuguje Pani/Panu/Panstwu* prawo do jednokrotnego ztozenia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Termin na wniesienie stosownego wniosku wynosi 14/21*** dni
kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia niniejszego pisma. Pismo nalezy przekaza¢ na ww. adres. Pismo
powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego

rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢,
4) podpisy 0sob reprezentujacych Beneficjenta / petnomocnika

Nieztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w ww. terminie lub ztozenie kolejnego wniosku bedzie
skutkowato pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
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nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Dyrektor Departamentu Ksiggowosci '
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia  Znak Nasz znak: Data:

............................... informuje o przyjeciu/zwolnieniu> gwarancji i innych papieréw
y . ce o . , y . 3 . . .
warto$ciowych/aneksu gwarancji 1 innych papierow wartosciowych’ stanowigcych zabezpieczenie w

ramach ptatnosci PROW 2014-2020 wg specyfikacji bedacej zatacznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

zat.1

(podpis i pieczeé dyrektora/kierownika
Jednostki autoryzujqcej ptatnosé/jednostki
przyjmujqcej i przechowujgcej gwarancje i
inne papiery wartosciowe stanowigce
zabezpieczenie w ramach PROW 2014-
2020 lub osoby upowaznionej)

''W przypadku obstugi przyjecia zabezpieczenia majatkowego w ramach dziatania autoryzowanego przez DOPI pismo P-

4/308 wraz z zalacznikiem P-5/308 nalezy skierowa¢ do Dyrektora komorki organizacyjnej Centrali ARiIMR autoryzujacej
zlecenia ptatnos$ci dla ww. dziatania,

’ Niepotrzebne skreslic,
’ Niepotrzebne skresli¢
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Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych (P-5/308)

.................................. P-5/308
nazwa jednostki zal. do pisma z dnia........... znak............
.......... R
Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych
Beneficjent ) - ) Ulr}owa, z kt(:)l:ej wynika
Rodzaj pomocy Rodzaj / opis wierzytelnos¢ lub inny Termin
EFRROW 2014- dokumentu dokument stanowigcy oSk Kwota
Lp. Nazwa Gwaranta 2020 . | twierdzai dst bowi . waznosci bezpi q
ID Nazwa beneficjenta (poziom cel — | stwier izajacego podstawe zobowiazania b zabezpieczenia
kod) zabezpieczenie* podlegajacego
zabezpieczeniu
*odpowiednio wypehié: gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa
CzynnoS$ci Imie¢ i nazwisko pracownika Podpis i pieczatka Data
Sporzadzit
Sprawdzit
Zatwierdzil

KP-611-363-ARiMR/7z

Strona 2z2




Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

N /1 72 TR
| P-5/363
Departament KsiegowoSci
ARIMR
Znak sprawy: Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: przekazanie dokumentow finansowo-ksiegowych

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ przesytam w zalaczeniu
wymagane dokumenty celem dokonania ptatnosci nast¢pujacym beneficjentom:

Ao s

Zataczona dokumentacja obejmuje:

1. Listy Zlecen Platnosci/ Zlecenia platnosci *,

2. Zlecenia korygujace®,

3. Noty korygujace*,

4. Zaswiadczenie z banku lub spoéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej/dokument
swiadczacy o aktualnym numerze rachunku* i danych posiadacza rachunku, wskazujacy
rachunek bankowy Beneficjenta/cesjonariusza*, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki
finansowe*,

5. Inne zalgczniki***

Do wiadomosci: Bank Gospodarstwa Krajowego*

* niepotrzebne usunad

**uzupehi¢ nazwe

**% okresli¢ jakie zataczniki

SPIraAWE PrOWAAZE .. eee e

Nrtelefonu ..., adres e-mail .................
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/DDD ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

e AREA o e

| P-7/363

Departament Dzialan Delegowanych
ARIMR/ Departament Zarzadzania
Naleznos$ciami*

Znak sprawy: Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Sprawa: odzyskanie naleznosci

W zwigzku z koniecznoscig zgloszenia naleznos$ci Pani/Pana/Panstwa*

(Imi¢ 1 nazwisko/nazwa Beneficjenta*, adres)

w zalaczeniu przekazuj¢ dokument zgloszenia naleznos$ci ZW-1 wraz z zalgcznikami.

kosk sk

*niepotrzebne usunaé

**uzupeli¢ nazwe

***uzupeli¢ o dodatkowe informacje istotne dla sprawy

SPLAWE PIOWAAZL ... ettt ettt e e e et et et

Nrtelefonu ........ooeviiiiiiiii adres e-mail ...,
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Zestawienie informujgce o braku odwotania — tryb cywilno-prawny

‘Wykaz informacji o konieczno$ci zwrotu w sprawach w ktorych nie wplynelo odwolanie

w okresie ... do ...

*

Lp

Nr informacji o
konie czno$ci zwrotu

Data informacji

Data odbioru informacji

Nr producenta

Imie i nazwisko lub
nazwa producenta

Numer sprawy

1

2

* zestawienie sporzadzane w cyklu tygodniowym.
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Znak sprawy:

Zalacznik do zlecenia ptatnosci dla dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego PROW na lata
2014-2020*

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

Nr zlecenia ptatnosci :

Umowa oraz aneksy Zwrot/-y czesci Rozliczenie kwoty pomocy
dot. wysokosci kwoty wyprzedzajacego finansowania $rodkéw otrzymanych
na wyprzedzajace
finansowanie
w tym: w tym:
Srodki krajowe ) )
uzupetniajace Rozliczenie
wyptacone (jesli srodki sr‘odkowh
Udziat Kwota pomocy n; ) wyplacone otrzyma;yc. na
Kwota pomocy Udziat srodkow $rodkéw na wynikajgca \Af/.yprze zajace w ramach V\f/.yprze zajace
Data umowy/ wynikajaca z na wyprzedzajace | wyprzedzajace Kwota Data z prawidtowo . ) fnansowanie wyprzedzajqcego fnansowante
- ) ; ] taconego Kwota zwrotu Etap o . Srodki (kwota .
aneksu umowy / finansowanie w finansowanie wyp €8 zZwrotu poniesionych kosztow EFRROW ledniai finansowania,
aneksu kwocie pomocy w kwocie wy'przedzajqc.ego kwalifikowalnych uwzgle 111a]qca uwzgledniajaca
w zlotych pomocy finansowania (wzi) ZWrof y), ) Zwroty,
nie wigcej .
niz 36,37% nie osiggnety
o e poziomu 36,37%
(w %) przystugujqgcej o
kwoty pomocy przystugujqcej
kwoty pomocy)
12
11 (kwoty z (kwoty z
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 podsumowania podsumowania 13
kolumn:5-7) kolumn: 9-10-
11)
Ostatecznie: Suma zwrotow:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Data, podpis Data, podpis

* zalacznik stanowi rozliczenie wyprzedzajacego finansowania na etapie koncowym operacji.
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.4

1. Numer 2. Planowany termin ztozenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o platnos¢ wnioskowananej pomocy rozliczajgca zaliczke
I etap HEDEEEN
m-c rok
W etap HEDEEEN
m-c rok
M etap HEDEEEN
m-c rok
IV etap HEDEEEN
m-c rok
V etap HEDEEEN
m-c rok
Vi etap HEDEEEN
m-c rok
VIl etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
VIl etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
IX etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
X etap ‘ ‘ ‘ h ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
Xl etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XIl etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
Xl etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XIV etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XV etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XVI etap ‘ ‘ ‘ B ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XVII etap ‘ ‘ ‘ - ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XVIII etap ‘ ‘ ‘ - ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
XIX etap HEDEEEE
m-c rok
XX etap HEDEEEE
m-c rok
5. Razem

i, o podpis osoby sporzgdzajgcej
miejscowos¢ i data (dzien-miesigc-rok)
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.3

1. Numer

2. Planowany termin ztozenia wniosku

3. Przewidywana kwota

4. Przewidywana kwota

transzy o platnos¢ wnioskowananej pomocy rozliczajgca zaliczke
| etap ‘ m‘-c rc‘>k ‘ ‘
Il etap ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
Il etap ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
IV etap ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
V etap ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
5. Razem

miejscowosc¢ i data (dzieri-miesigc-rok)

podpis osoby sporzadzajgcej
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 19.2

1. Numer 2. Planowany termin ztozenia wniosku 3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota
transzy o platnos¢ wnioskowananej pomocy rozliczajgca zaliczke
| etap ‘ ‘ " ‘ ‘ ‘ ‘
m-c rok
W etap HEEgEEEE
m-c rok
5. Razem

miejscowosc¢ i data (dzieri-miesigc-rok)

podpis osoby sporzadzajgcej
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PLAN FINANSOWY OPERACJI 16

1. Numer

2. Planowany termin ztozenia wniosku

3. Przewidywana kwota 4. Przewidywana kwota

transzy o platnosé wnioskowananej pomocy rozliczajaca zaliczke
oo | Lol ]
-
wow
vew
v | L1
wow
Vil etap ‘ m‘c rc‘)k ‘ ‘
VIl etap — .
xow
xow | L
5. Razem

miejscowo$¢ i data (dzier-miesigc-rok)

podpis osoby sporzadzajgcej

KP-611-363-ARiIMR/7z
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Instrukcja wypetniania Planu Finansowego Operaciji
Plan finansowy operacji jest wypetniany gdy beneficjentowi zostata wyptacona
zaliczka i dotgczany kazdorazowo do zlecenia ptatnosci.

Plan finansowy nalezy wypetni¢ zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu
pomocy (paragrafy Wniosek o ptatnosc¢ - termin ztozenia oraz Warunki wyptaty
pomocy).
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Zlecenie Platnosci dla dziatan ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”

BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI / KOWR*

\ 7-1/308

Zlecenie Platnosci

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

Nabor: .
Dzialanie/Poddziatanie:  ......ccccceevvennnnen.

Rodzaj Pomocy: .,

Krajowy rok budzetowy:  ......ccoevivenenne.
Kod EFRROW

Jednostka wdrazajaca ..,
Beneficjent: L

ID Beneficjenta

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*): ...,

Wysokos¢ przyznanej pomocy ogdtem wg
umowy/aneksu/decyzji*):

Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji™): L,

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przelano dnia:

Platnosé:
Z1.ECENIE PLATNOSCINR ... Posrednia e B
podpis pracownika DF
wystawione dnia koficowa

Dotyczy dokonania przelewu na kwote 0golem ..........cccevvivuiiiiiiiiiiiiiiiiiecieciaiiniieceaneass Z1

STOWNIE ZEOLYCI ottt s abe b e ab e e rb e eabaebeens , W tym:
ze $rodkow wspotfinansowania Krajowego .eeeveeveeseeseess 22 1. ..... % wWspotfinansowania
ze srodkow wspotfinansowania unijnego  ...eeeeevsenceness 2t f. ..... % wspolfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W Banku ..........cccoocuiiiiiiiiiiiii e e e e eeeneens

8 I 17/ 0/
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TACHUNEK DANKOWY: ..ieiiiiiiiiiiiiii ettt et st e e et e e be e beetbessseesbeenseesseesseesseas
(nazwa posiadacza rachunku)
T2
(nazwa banku posiadacza rachunku)
8105810
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutlem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia....... roku zawartej pomiedzy
e e e e e e e e e e e e e e , W oparciu o wniosek o ptatnosé
INF oot ce o PEZYVJ@LY DIFZEZ ettt WdAniu ..o
(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty) (data przyjecia kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o platnosc przez jednostke
autoryzujgcq i zatwierdzajgcg kwoty do wyplaty*)

przy udokumentowanym udziale srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrodet*)

w kwocie ogotem............ zh, 4. ... % udziatu $rodkow JST, innych $rodkéw publicznych stanowigcych
wspotfinansowanie krajowe, w tym:

- budzet JST szczebla regionalnego ................... 7)),

- budzet JST szczebla lokalnego ................ zb*),

- inne $rodki publiczne ...............ccccovenenn.. ZEF).

Srodki prywatne ........... 7).

Kwota rozliczajaca pobrang zaliczkg/wyprzedzajace finansowanie™*...............ccoovviviiiinen.n.. *),w tym:
ze $rodkow wspotfinansowania Krajowego......oovveviiiiiiiitiiiiiei e,

ze $rodkow wspotinansowania UnijieZ0. ... .....vuueueneentereiteteeteeteteaneaeeeneenanns

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/7z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu ptatnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysokos¢
pomocy nie przekracza  procentowego udzialu  kosztow  kwalifikowanych  wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wypfaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/7z
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Lista zlecen ptatnosci w ramach PROW 2014-2020 (dla dziatanh wdrazanych przez
podmioty zewngetrzne)

BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI / KOWR*

| Z-1A/308

Lista Zlecen Platnosci
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy

N DO . e ————————————————taaaaaa et ettt aaaa——

DzZIalanie/PoAdZIalanie ... et ee e e

Krajowy rok budzetowy: ......ccccvveernen.
Kod EFRROW

Jednostka Wdrazajaca oo et
BenefiCient: et ettt st sttt aeas
ID Beneficienta ettt

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy / Data zawarcia umowy/
aneksu/decyzji™): e, aneksu/decyzji™): e

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogélemwg .. zt
umowy/aneksu/decyzji*):

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przelano dnia:

Platnos¢
LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR o R s
Posrednia podpis pracownika DF
wystawiona dnia )
Koncowa
Przy udokumentowanym udziale Srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrodel
Kwota rozliczajaca
W tym pobrana
« » Budzet JST/ inne $rodki publiczne salicakeny P;Z:,‘:f)‘me
., ., 1 wani
Zlecenie platnoSci wota ogolem Srodki Srodki o Rodzaj w % udzialu
LP do wyplaty o %o kwoci °© W tym
nr (4+6) UE % | KR pomocy wocie Budzet JST/ srodkéw JST, Srodki
ogolem inne $rodki innych $rodkéw Budiet ro tl
(10+15) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne ) )
ogolem stanowiacych szczebla szezebla Srodki Srodki UE Srodki KR
(12+13+14) wspélfinansowanie regionalnego publiczne
N lokalnego
krajowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1

2

3

Kwota ogolem

KP-611-363-ARiMR/7z
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Dotyczy dokonania przelewéw
z rachunku bankowego ARIMR W Banku ..........cccoociiiiiiiiiiiiii e e e eneee

8 B 7/ O/ N
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TACHUNEK DANKOWY: «.oeiiiiiiie ettt et te et esaeeenaeensenneesnnens
(nazwa posiadacza rachunku)
T
(nazwa banku posiadacza rachunku)
B 8 L0 00 e
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... zdnia....... roku zawartej pomiedzy
e e e e e e e e e e e e e, , W oparciu o wniosek o ptatnosé
INF oot ce ot PEZVJ@LY DIZEZ ettt WANiu oo
(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyplaty) (data przyjecia kompletnego

wniosku/data rejestracji wniosku o ptatnosé przez jednostlke
autoryzujqceq i zatwierdzajqcg kwoty do wyplaty*)

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na Liscie Zlecen Platnosci sa zgodne z danymi wynikajacymi z
umowy/decyzji/aneksu. Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych

wynikajacych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/7z
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Zlecenie Platnosci dla dziatan ,,Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020” dla zaliczki 1 wyprzedzajacego finansowania

BP.../ OR... ARIMR/ DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI / KOWR*

Zlecenie platnosci

\ 7-2/308

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

znak sprawy
Nabor:
Dziatanie/Poddziatanie:
Rodzaj Pomocy:
Krajowy rok budzetowy:
Kod EFRROW
Jednostka wdrazajaca
Beneficjent:
ID Beneficjenta
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*:

Wysoko$¢  przyznanej
umowy/aneksu/decyzji*

Wysokos¢  przyznanej

finansowania ogétem wg umowy/aneksu/decyzji*

Data zawarcia umowy /

aneksu/ decyzji*:
pomocy  ogdtem  wg A
zaliczki/  wyprzedzajacego

KP-611-363-ARIMR/7z
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Przelano dnia:
Platno$¢:
Z1LECENIE PLATNOSCI NR ..cceeenneeen. zaliczka T — N—
podpis pracownika DF
wystawione dnia wyprzedzajace
finansowanie

Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania* na kwote

0713 (<) 11 PR

STOWNIE ZEOLYCI o ettt et sabe b b e b e enbaebeens , W tym:
ze $rodkow wspotfinansowania Krajowego .eeeeeeverseeseess 22 1. ..... % wWspotfinansowania
ze srodkow wspotfinansowania uUnijnego  ...ceeeeeeenceness 2t t. ..... % wspolfinansowania

z rachunku bankowego ARIMR W BanKuU ........ccccoiiiiiiiiiiiee e e et ees

TMA TZECZ? -euveveteeutetete et eateate bt et e et e s bt eatea e et e s bt ebeea e et e e et ebe e h e e st e bt ea e et et e e bt e et e b e bt bt ea e et st e bt eh s et bt eae e st ebenees
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TAChUNEK DANKOWY: ..ottt ettt et e st e s eetesaeesnee s
(nazwa posiadacza rachunku)
WV ettt ettt h e h e Rt e a e b h e et e E et bRt h ke E e eh e e s et h e R e es et a e et e et e e et s s et eaeenn bt eaeeanennenrs
(nazwa banku posiadacza rachunku)
TUUITICT. ..vteutett et eut et ettt et eatesaeeat et e s bt ebteat e bt eb e eb e ea b e bt ea b eatee b et e s bt ea s e b e bt eb e em b e be bt ea b et e et ente e bt eatenbeebe et entenbeebea
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

woy et , W oparciu o wniosek o zaliczke/wyprzedzajqce
finansowanie* Nroooeon przyjety przez

(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty)
WARIU oo ooe e,

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku o platnosé przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcq kwoty do wyplaty*)

Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke — stanowi nie mniej niz 60% dotychczas otrzymanej
zaliczki/wyprzedzajace finansowanie™®. ... ,W tym:
ze srodkow wspoHinansowania Krajowego. ........o.oiuiiiiiiiiiii i

ze §rodkow wspOHinansowania Unijnego. .......ovuieineieiiii i

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/7z
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Oswiadczenie 1:
Dane zawarte w zleceniu ptatnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu. Wysokos¢

pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych wynikajgcych z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/7z
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Lista zlecen ptatnosci w ramach PROW 2014-2020 (zaliczka / wyprzedzajace finansowanie)
(dla dziatan wdrazanych przez podmioty zewngtrzne)

BP.../ OR... ARiMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH /
DEPARTAMENT POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN
DELEGOWANYCH / URZAD MARSZALKOWSKI / KOWR*

Lista Zlecen Platnos$ci

| 7-2A/308

dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie*)

znak sprawy
Nabor:

Dziatanie/Poddziatanie:

Krajowy rok budzetowy:

Kod EFRROW
Jednostka wdrazajaca
Beneficjent:

ID Beneficjenta
REGON/PESEL

Beneficjenta

Numer umowy /

Data zawarcia umowy /

aneksu/decyzji*: aneksu/ decyzji*:
° Wysoko$¢  przyznanej pomocy ogdtem
Lo EEE e 7t
wg umowy/aneksu/decyzji*
Wysokos¢  przyznanej zaliczki/  wyprzedzajacego

finansowania ogotem wg umowy/aneksu/decyz;ji*

KP-611-363-ARiMR/7z
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LISTA ZLECEN PLATNOSCI NR

wystawiona dnia

Platno$¢:
zaliczka

wyprzedzajace
finansowanie

Przelano dnia:

podpis pracownika DF

Kwota ogélem do wyplaty

Kwota
rozliczajaca
pobrana
zaliczke —
stanowi nie
mniej niz 60%

LP Zlecenie platnoSci nr Srodki UE | Srodki KR | % | Rodzaj pomocy dotychczas
Yo otrzymanej
zaliczki/wyprze
dzajace
finansowanie*
Srodki | Srodki
UE KR
1 2 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3

Kwota ogéltem
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Dotyczy dokonania wyplaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania*

z rachunku bankowego ARIMR W Banku ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiie e e e e

U TZECZ: weeeeureeeeeureeeeeuteeeeateeeeaseeeeeasseeeassseeeassseeeassseaeaasseeaassseeeassaeeassseeeansseesansseeeaansaesnssseasesssaeeansaeesansses
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TACHUNEK DANKOWY: ..ottt et et et ete e st e saeeenaeensenneessnens
(nazwa posiadacza rachunku)
IV ettt ettt e ettt e ettt eeeeeteeeaetteeesettteeeatteeeeettteeeatteeeatteeeeateeeaabeeeaatteeeatteeeaattaeeaattaeeeaaaseeanttaeeeaaateeeearrreeeanres
(nazwa banku posiadacza rachunku)
1101001 GO PSSR
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

wiy e , W oparciu o wniosek o zaliczke/wyprzedzajgce
finansowanie* Nroooooen . przyjety przez

(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyplaty)
WANIU oo,

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnos¢ przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcq kwoty do wyplaty™)
* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniach ptatnosci na LiScie Zlecen Platnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi
z umowy/decyzji/aneksu. Wysokos¢ pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow
kwalifikowanych wynikajgcych z PROW 2014-2020.

Zatwierdzono do wyplaty:

Sporzadzit:
data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty
i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty
Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:
data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty
KP-611-363-ARiMR/7z
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-6/308
Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci

BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH/ DEPARTAMENT
POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD
MARSZALKOWSKI / KOWR*

\ 7-6/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

s
NADOT: ettt ettt ettt a e ens
Dziatanie/Poddzialanie: ...
ROAZA] POMOCY: ettt sttt e ettt s ta e e tb e tt e tb e st e beesbe e beesbe e bt enbeenbeenraans
Krajowy rok budzetowy: — ...occoooieiieieeeeee

Kod EFRROW e

Jednostka Wdrazajaca oottt s
BenefiCient: ettt ettt e st enneens

ID BenefiCienta ettt e e en

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawa Data zawarcia umowy/

do wystawienia  .......coovenniceenne aneksu/decyzji®): L,
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji/bledu Beneficjenta®

Wysoko$¢ przyznanej pomocy ogdlem wg ... zt
umowy/decyzji*)

1 . . . L
nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platnosci
nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przelano dnia:
Platnosé:
ZLECENIE KORYGUJACE NR «ccucuecuennes Posrednia O e
podpis pracownika DF
wystawione dnia koncowa
Korekta kwoty Zlecenia Platnosci do wyplaty
Ogolem Srodki UE % Srodki KR %
Kwota Zlecenia
Ptatnosci przed
korekta
Kwota korekty

Kwota Zlecenia
Ptatnosci po
korekcie

Z TACHUNKU W BANKU 1. e e

D 0 T 07/ /PPN
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na 1aChUNEK DANKOWY: ..ottt ettt et sttt et enee e s
(nazwa posiadacza rachunku)
I ettt i ittt i ettt ettt teettaaaaeeteteenaaaaaseetesessnsaseesesesssassnassssesesssssnsscsssassssnasteenasananasetetesennnnnnesetes
(nazwa banku posiadacza rachunku)
D 0L 0 0L e
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

S e , W oparciu o wniosek o platnosc
INT oo iii st et PEZVJ@LY DFZOZ ettt et ettt et ettt e ettt et ettt et

(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajqcej kwoty do wyplaty)

WARTU oo,

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o ptatnos¢ przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajqcg kwoty do wyptaty™)

KP-611-363-ARiMR/7z
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przy udokumentowanym udziale srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrodet*)

przed korekta korekta po korekcie
kwota % kwota % kwota Y%
ogotem,
w tym:
budzet JST szczebla
regionalnego
budzet JST szczebla
lokalnego
inne $rodki publiczne
srodki prywatne
przed korekta korekta po korekcie
kwota kwota kwota

Kwota rozliczajaca
pobrang
zaliczke¢/wyprzedzajace
finansowanie*:

ze srodkow
wspotfinansowania
krajowego

ze srodkow
finansowania unijnego

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARIMR/7z

Strona 3 z 4




Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sa zgodne z danymi wynikajagcymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysokos¢ pomocy nie przekracza procentowego udziatu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyplaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiMR/7z
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Zlecenie Korygujace do Zlecenia Ptatnosci (zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza™)
dla dzialan wdrazanych przez podmioty zewngetrzne
BP.../ OR... ARIMR / DEPARTAMENT OCENY PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH / DEPARTAMENT

POMOCY TECHNICZNEJ / DEPARTAMENT DZIALAN DELEGOWANYCH / URZAD
MARSZALKOWSKI / KOWR*

\ 7-6A/308

Zlecenie Korygujace nr ... z dnia ...do Zlecenia Platnosci
(zaliczka/wyprzedzajace finansowanie/transza*) nr ...' z dnia ...
dla dzialan Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

znak sprawy
D1 T 'SP
Dziatanie/PoddzZialani€: ..o et sttt st ne e sneens
ROAZA] POMOCY: ettt ettt ettt ettt ettt et e bt et e saeeenteteenaeennean
Krajowy rok budzetowy: — ..oocooeoieiieeeeee e
Kod EFRROW e
Jednostka Wdrazajaca oot
BenefiCient: ettt et ettt e et eas
ID BenefiCienta e ettt beeraeenne e

REGON/PESEL
Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu/decyzji*)

bedace podstawa Data zawarcia umowy/
do wystawienia ..., aneksu/decyzji*):
Zlecenia

Korygujacego:

Korekty kwoty dokonano z powodu: btedu administracji/bledu Beneficjenta®

Wysokos¢ przyznanej pomocy ogdétem wg ... zt
umowy/decyzji*)

1 . . . L
nalezy wpisa¢ numer Zlecenia Platnosci
nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢

KP-611-363-ARiIMR/7z
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Przelano dnia:

Platno$¢:
Z1LECENIE KORYGUJACE NR PoSrednia T — S —
podpis pracownika DF
wystawiona dnia koficowa
Zlecenie Kwoty Zlecen Platnosci przed korekta Kwoty korekty Kwoty Zlecen Platnosci po korekcie Rodzaj
Korygujace nr Ogolem | Srodki UE | % Srodki KR % Ogolem | Srodki UE % Srodki KR % Ogolem Srodki UE % Srodki KR % pomocy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18
1
2
3

Kwota ogélem

KP-611-363-ARiMR/7z
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Korekta kwot Zlecen Platno$ci do wyplaty

Z TACHUNKU W BANKU ...eeeiiiieeeeeee e e e e e e e e e e e

8 B 072 /N
( nazwa odbiorcy pomocy)
Na TACHUNEK DANKOWY: ..iviiiiiiiiiiiiii ettt ettt ettt et e e s te et e e be e teetbessbeesbeenseesseesseesseas
(nazwa posiadacza rachunku)
T/
(nazwa banku posiadacza rachunku)
B 8L 00 e
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)
tytutem: Wykonania Umowy o przyznanie pomocy/Decyzji*) Nr .......... z dnia ....... roku zawartej pomiedzy

S e , W oparciu o wniosek o platnosé

(nazwa jednostki autoryzujqcej i zatwierdzajgcej kwoty do wyplaty)

(data przyjecia kompletnego wniosku/data rejestracji wniosku
o platnosc przez jednostke autoryzujgcq i zatwierdzajgcg kwoty do wyplaty™)

KP-611-363-ARiMR/7z
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Przed Kkorekta - udokumentowany udzial $Srodkoéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zrédet

W tym

Budzet JST/ inne $rodki publiczne

Przed korekta — kwoty
rozliczajace pobrana
zaliczke/wyprzedzajace

. - . finansowanie*)
LP Zlecenie platno$ci Rodzaj w % udzialu W
i m
nr pomocy kwocie Budzet JST/ $rodkéw JST, v Srodki
ogdlem inne $rodki innych $rodkéw Budiet ro
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne
ogélem stanowiacych szczebla szezebla Srodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspolfinansowanie regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
Kwota ogolem
Korekta - udokumentowany udzial sSrodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych zZrédet
Korekta — k
Wiym rozl?crzeaj qace p(::)(:*t:nq
Budzet JST/ inne $rodki publiczne zaliczke/wyprzedzajace
. . . finansowanie*)
LP Zlecenie platnoSci Rodzaj W % udzialu W
i m
nr pomocy kw,"c‘e Budzet JST/ Srodkéw JST, v Srodki
ogélem inne $rodki innych $rodkéw Budiet rodki
(5+10) publiczne publicznych Budzet JST ST Inne prywatne ) ]
ogélem stanowiacych szczebla szezebla Srodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspolfinansowanie regionalnego publiczne
krajowe lokalnego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

Kwota ogolem

* niepotrzebne skresli¢

KP-611-363-ARiMR/7z
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Po korekcie - udokumentowany udzial Srodkéw wlasnych beneficjenta/ pochodzacych z innych Zrédel

W tym

Budzet JST/ inne Srodki publiczne

Po korekcie — kwoty
rozliczajace pobrana
zaliczke/wyprzedzajace

. - . W finansowanie*)
LP Zlecenie platnoSci Rodzaj i % udzialu W tym
nr pomocy wocie Budzet JST/ srodkéw JST, Srodki

ogdlem inne $rodki innych Srodkéw Budzet rodxi

(5+10) publiczne publicznych Budzet JST JST Inne prywatne
ogélem stanowiacych szczebla szezebla Srodki Srodki UE Srodki KR
(7+8+9) wspolkﬁr;:;:::ewame regionalnego lokalnego publiczne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Kwota ogéltem

KP-611-363-ARiMR/7z
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Oswiadczenie 1:

Dane zawarte w zleceniu korygujacym sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/decyzji/aneksu.
Wysoko$¢ pomocy nie przekracza procentowego udzialu kosztow kwalifikowanych wynikajacych

z PROW 2014-2020.

Sporzadzit: Zatwierdzono do wyplaty:

data i podpis pracownika jednostki autoryzujacej data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania kwoty

i zatwierdzajacej kwoty do wyplaty do wyptaty w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty
do wyptaty

Kontrola merytoryczna

i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostce autoryzujacej i zatwierdzajacej kwoty

do wyptaty

KP-611-363-ARiIMR/7z
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Zalacznik nr 1 do Instrukeji I-1/363_16.10.2020

Poziom

Poziom

Poziom ) ; Poziom ; Kod budzetowy
DZIALANIE - opis | dziatanie | | ODDZIALANIE —jpoddzia) — OPERACJA operacia/ | \ - riant - opis | wariant - | cel-kod | 092 EFRROW
/SCHEMAT - opis tanie - [PAKIET - opis pakiet - pomocy
- kod kod kod kod 2014 - 2020
Wsparcie dla dziatan w 0110000002A,
zakresie ksztalcenia 011 i ) . . 2A, 3A, | 0110000003A,
' ' zawodowego i 3B,4 |0110000003B,
Tr?nSfer WledZy 1 nabywania umieje;tnos'ci 01100000004 080301020111100
dzatalnose 0l 080301020121100%
informacyjna . o 0120000002A,
e daokon | |
dziatan info}rljma}l’c jnych - _ ) 3B,4 01200000038,
iy 01200000004
Swiadczenie
kompleksowej porady dla| 02101 - - 0210100002A
Wsparcie korzystania z 021 rolnika
ustug doradczych Swiadczenie
kompleksowej porady dla| 02102 0210200002A
wiasciciela lasu
Ustugi doradcze, ustugi
z zakresu zarzadzania 080301020211100
gos.podars.twem rolnym 02 Wsparcie dla szkolenia 2A 080301020221 100;
i ushugi z zakresu doradcow
zastgpstw
023 - - - - 0230000002A

KP-611-363-ARiMR/7z
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Inwestycje w $rodki
trwate

04

Wsparcie na inwestycje
zZwigzane z rozwojem,
modernizacjg i
dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa

043

Scalanie gruntow

04301

2A

0430100002A

080301020411100,
080301020421100*

KP-611-363-ARiMR/7z
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Podstawowe ushugi i
odnowa wsi na
obszarach wiejskich

07

Wsparcie inwestycji

Budowa lub modernizacja

tym dotyczace
powigzanychaspektow
spoteczno-gospodarczych
oraz srodkow w zakresie
Swiadomosci srodowiskowej

zwigzanych z tworzeniem, . 07201 - - 6B [0720100006B
ulepszaniem lub drog lokalnych
rozbudowa wszystkich
rodzajow matej 072
infrastruktury, -
W tym inwestycji w i?:ﬁggfka wodno 07202 6B |0720200006B
energi¢ odnawialng i w
oszczgdzanie energii
Inwestycje w
Inwestycje w obiekty obiekty pefniace | (740101 | 6B | 07401010068
W . tveii petnigce funkcje funkcje
Sparcle westycjl w kulturalne lub 07401 kulturalne
tworzenie, ulepszanie i K . . .
L. sztaltowanie przestrzeni Ksztaltowanie
Fozwijanie podstawowych publicznej przestrzeni | 0740102 | 6B [0740102006B
ustug lokalnych dla 074 . .
ludnosci wiejskiej, publicznj
w tym rekreacii, kultury, i [Inwestycje w targowiska
powigzanej infrastruktury lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele 07402 - - 3A 0740200003 A
promocji lokalnych
roduktow
Wsparcie badan i
inwestycji zwigzanych z
utrzymaniem, odbudowsg i
poprawa stanu dziedzictwa
kulturowegoi
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i Ochrona zabytkow i 07601000068
micjsc o wysokiej 076  [pudownictwa 07601 - - 6B
wartosci przyrodniczej, w tradycyjnego

080301020711100,
080301020721100*

KP-611-363-ARiMR/7z
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Wsparcie tworzenia i

dziatania grup 1610000002A
operacyjnych EPI na rzecz
, . . 080301021611100,
Wspotpraca 16 ’wydajne.go 1 161 2A,3A 080301021621100%
Zrownowazonego
rolnictwa 1610000003 A
Wsparcie przygotowawcze| 191 - - 1910000006B
Projekty realizowane
przez podmioty inne niz 19201 1920100006B
Wsparcie na wdrazanie LGD
operacji w ramach
strategii rozwoju 192 Projekty grantowe 19202 1920200006B
lokalnego kierowanego
przez spotecznosé
v o dl ) Projekty whasne LGD 19203 19203000068
sparcie dla rozwoju 080301021911100,
lokalnego w ramach 19 6B
inicjatywy LEADER ) ki 080301021921100*
Przygotowanie projektow| 45, 19301000068
wspolpracy
Przygotowanie i realizacja
dz@lan w zakresie 193 Realizacj a projektow 19302 19302000068
wspolpracy z lokalng wspolpracy
grupa dziatania
Realizacja poprzedzona
przygotowaniem 19303 1930300006B
projektow wspotpracy
Wsparcie na rzecz
kosztow biezacych i 194 - - 19400000068

aktywizacji

*dzialanie realizowane na obszarze Wojewodztwa Mazowieckiego

KP-611-363-ARiMR/7z
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ZW-1 (1-5/363)
Ustalenie wysokosci kwoty naleznosci do zwrotu.

znak sprawy:

kwota pomocy w ramach umowy dla danego
etapu/wyprzedzajacego finans./zaliczki

1. wyplacone srodki

w tym srodki krajowe

w tym srodki unijne

nr zlecenia ptatnosci

2. zwrocona kwota srodkow

po przeprowadzonym rozpatrzeniu zwréconej kwoty
z poz. nr 2, kwota naleznosci wynosi

4. réznica (poz. 2 - poz. 3)

réznica $rodkow in plus ($rodki nadptacone, do zwrotu na
rzecz beneficjenta)

numer rachunku bankowego beneficjenta

réznica srodkéw in minus (niedoptata, postepowanie
windykacyjne), kwota $rodkéw do zwrotu przez

beneficjenta

Weryfikujacy

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej ds. finansowych

Data i podpis

Sprawdzajacy

Imie i nazwisko osoby sprawdzajgcej ds. finansowych

Data i podpis

Zatwierdzenie/podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji w przypadku braku zgodnosci decyzji pracownikow:

Uwagi:

KP-611-363-ARiMR/7z
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ZW-1/425 nr 1 Zgloszenie naleznosci nr ... z tyt. platnosci dokonanych w ramach WPR

*%

Jednostka wdrazajaca:

Imie, Nazwisko/Nazwa beneficjenta:
Numer identyfikacyjny beneficjenta:
Regon beneficjenta:

PESEL beneficjenta:

Rok budzetowy

Kod pomocy:

Umowa/Decyzja | Data
Dzialanie/poddzialanie:

Rodzaj Pomocy — (Kod- skladowe rodzaju
pomocy)

Znak sprawy:

Data dokumentu ..................

Niniejszym postanawia si¢ podjecie stosownych czynnosci prawnych w celu odzyskania kwoty ...........
ZIotyCh  (STOWNIC: .oviiiiiiiiicieeee e ztotych) wraz z naleznymi odsetkami
naliczanymi zgodnie z tabela nr 1/tabela nr 3% =z tyt. platnosci dokonanej w ramach funduszu
e na rzecz wskazanego nizej beneficjenta:

(imig i nazwisko/nazwa, adres/siedziba beneficjenta)
Na wymieniong kwotg sktadaja sig:
- publiczne $rodki krajowe, w tym:
- zaliczka w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- wyprzedzajace finansowanie w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zysk od wyprzedzajacego finansowania w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
- zwykla sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ....
- publiczne $rodki europejskie, w tym:
- zaliczka w kwocie ... zlotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
zysk od zaliczki w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ...
zwykta sprawa windykacyjna w kwocie ... ztotych, dotyczy ptatnosci z dnia ....

Ww. nalezno$¢ niewindykowana/podlegajaca windykacji* powstata *:
- w wyniku btedu administracyjnego
-z winy beneficjenta

Tabela nr 1

Nalezno$¢ podlegajaca windykacji/niewindykowana*

KP-611-363-ARiMR/7z
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Data zatwierdzenia sprawozdania z Data doreczenia
Zrodto kontroli lub podobnego dokumentu | decyzji o ustaleniu
finansowani stwierdzajacego, ze miata miejsce kwot/ Data
a/ (nr Poczatkowa | nieprawidtowo$¢, o ktorym mowa w | dorgczenia informacji
zlecenia Rodzaj | data naliczania art. 54(1) Rozporzadzenia (UE) o koniecznosci
Lp. | ptatnosci) Kwota odsetek odsetek 1306/2013 Zwrotu
1 Zaliczka
1.
2

Razem zaliczka

11 Zysk od zaliczki

1.

2

Razem zysk od
zaliczki

111 Wyprzedzajace finansowanie

1.

2

Razem
wyprzedzajgce
finansowanie

IV Zysk od wyprzedzajacego finansowania

1.

2

Razem zysk od
wyprzedzajaceg
o finansowanie

V Zwykla sprawa

1.

2

Razem zwykla
sprawa

RAZEM

dla nalezno$ci

Podstawa prawna wyplaty srodkéw wymienionemu beneficjentowi
Umowa/Decyzja nr z dnia

Tabela nr 2
Zestawienie dokonanych wyplat

Zlecenie
Kwota w zlotych platnosci nr
Wyptata Data

Publiczne srodki | Publiczne srodki

. . Razem
krajowe wspolnotowe

Wyplata
Wyplaty razem

Tabela nr 3
Kary pieni¢zne/oplaty/nienaleznie zwolnione zabezpieczenia/przejmowane zabezpieczenia*
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L.p. Kwota kar W tym ze srodkow Rodzaj Poczatko Data zatwierdzenia Data
pienig¢znych/optat/ odsetek | wa  data | sprawozdania z kontroli lub | dorgczenia
nienaleznie naliczania | podobnego dokumentu decyzji 0
zwolnionego Publiczn | Publiczn odsetek stwierdzajacego, ze miata ustaleniu
zabezpieczenia/ e srodki | e srodki miejsce nieprawidlowo$¢, o | kwot/  Data
przejmowanego krajowe | wsp6lno ktorym mowa w art. 54(1) dorgczenia
zabezpieczenia* towe Rozporzadzenia (UE) informacji o

1306/2013 koniecznosci
ZwWrotu

Kwoty

Razem

Tabela nr 4

Prawne zabezpieczenie wykonania umowy

L.p. Ustanowione zabezpieczenie Termin wazno$ci zabezpieczenia ***

1

2

3

4

5

6

Podstawa zadania zaplaty
(nazwa, nr i data dokumentu stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci oraz nazwa, numer i data dokumentu
informujgcego o koniecznosci zwrotu/decyzji o ustaleniu)
NIEWYKONANIE ... umowy/decyzjinr ............. zdnia ......
(odpowiednie postanowienia umowy/decyzji)

* niepotrzebne skresli¢
**wpisaé wlasciwy fundusz, z ktorego zostala dokonana platnosé¢ (PROW 2007-2013, PROW 2014-2020, EFRG, Sekcja

Gwarancji)

*** nie dotyczy weksla in blanco

Czynnosci Imie, nazwisko i stanowisko pracownika Podpis pracownika Data
Sporzadzit
Sprawdzit

(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej)
Zalaczniki: (wybraé wlasciwe zgodnie z obowigzujgcq procedurg dla danego funduszu

1. Dokument informujacy o podstawie zadania zwrotu przyznanej pomocy — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem (o ile wystepuje w sprawie).

2. Wniosek (wnioski) beneficjenta o dokonanie ptatnosci -kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Zlecenie platnosci — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Umowa z beneficjentem wraz z zalacznikami lub decyzja administracyjna w sprawie przyznania pomocy— kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Dokumenty potwierdzajace ustanowione zabezpieczenia — kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (o ile
dokumenty te wystepuja w sprawie).

6. Dokument (dokumenty) stwierdzajacy/e/ wystapienie nieprawidtowosci - kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
(o ile dokument/y/ ten/te wystepuje/-a/ w sprawie).

7. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych zlozona przez beneficjenta w zwigzku z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — kopia.

8. Inne wazne dla biegu sprawy kopie dokumentéw takich jak deklaracje, oswiadczenia beneficjenta, pisma a w
szczegOlnosei podpisany przez beneficjenta protokot z kontroli lub inny dokument, w ktorym beneficjent potwierdza
ustalenia kontroli — kopie po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Lista przekazywanych dokumentow.
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