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1. Procedury 

1.1. Procedura monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno��, ankiet 

monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji 

o podł�czonych przył�czach, informacji monitoruj�cych z realizacji 

biznesplanu oraz informacji monitoruj�cych realizacj� operacji w ramach 

działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020, obsługiwanych przez podmioty 

wdra�aj�ce/ARiMR. 

1.1.1. Przedmiot procedury 

Procedura monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno�� (WoP), ankiet 

monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji o podł�czonych przył�czach, 

informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitoruj�cych realizacj�
operacji.  

1.1.2. Obszar procedury 

Procedura monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno�� (WoP), ankiet 

monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji o podł�czonych przył�czach, 

informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitoruj�cych realizacj�
operacji dotyczy nast�puj�cych działa� i poddziała� realizowanych przez podmioty 

wdra�aj�ce/ARiMR:  

M01 Transfer wiedzy i działalno�� informacyjna  

1.1. Wsparcie dla działa� w zakresie kształcenia zawodowego i nabywania umiej�tno�ci 

1.2 Wsparcie dla projektów demonstracyjnych i działa� informacyjnych.  

M02 Usługi doradcze, usługi z zakresu zarz�dzania gospodarstwem rolnym i usługi z zakresu 

zast�pstw 

2.1 Wsparcie korzystania z usług doradczych (�wiadczenie kompleksowej porady dla rolnika) 

2.1 Wsparcie korzystania z usług doradczych (�wiadczenie kompleksowej porady dla 

wła�ciciela lasu) 

2.3 Wsparcie dla szkolenia doradców 

M03 Systemy jako�ci produktów rolnych i �rodków spo�ywczych 

3.2 Wsparcie działa� informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentów 

na rynku wewn�trznym  

M04 Inwestycje w �rodki trwałe 

4.3 Wsparcie na inwestycje zwi�zane z rozwojem, modernizacj� i dostosowywaniem rolnictwa 

i le�nictwa (scalanie gruntów)  

M07 Podstawowe usługi i odnowa wsi na obszarach wiejskich 

7.2 Wsparcie inwestycji zwi�zanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow� wszystkich 

rodzajów małej infrastruktury, w tym inwestycji w energi� odnawialn� i w oszcz�dzanie 

energii (budowa lub modernizacja dróg lokalnych) 

7.2 Wsparcie inwestycji zwi�zanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow� wszystkich 

rodzajów małej infrastruktury, w tym inwestycji w energi� odnawialn� i w oszcz�dzanie 

energii (gospodarka wodno-�ciekowa)  
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych usług lokalnych 

dla ludno�ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powi�zanej infrastruktury (inwestycje w 

obiekty pełni�ce funkcje kulturalne lub kształtowanie przestrzeni publicznej)  

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych usług lokalnych 

dla ludno�ci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury, i powi�zanej infrastruktury (inwestycje  

w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktów)  

7.6 Wsparcie bada� i inwestycji zwi�zanych z utrzymaniem, odbudow� i popraw� stanu 

dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej 

warto�ci przyrodniczej, w tym dotycz�ce powi�zanych aspektów społeczno-gospodarczych 

oraz �rodków w zakresie �wiadomo�ci �rodowiskowej (ochrona zabytków i budownictwa 

tradycyjnego)  

M16 Współpraca 

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader  

19.1 Wsparcie przygotowawcze  

19.2 Wsparcie na wdra�anie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 

społeczno�� (wdra�anie lokalnych strategii rozwoju)  

19.3 Przygotowanie i realizacja działa� w zakresie współpracy z lokaln� grup� działania 

(wdra�anie projektów współpracy)  

19.4 Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych i aktywizacji. 

1.1.3. Funkcja procedury 

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno��
(WoP), ankiet monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji o podł�czonych 

przył�czach, informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitoruj�cych 

realizacj� operacji w ramach działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020, obsługiwanych przez 

podmioty wdra�aj�ce/ARiMR, pracowników zaanga�owanych w proces oraz wykorzystywane wzory 

dokumentów. 
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1.1.4. Przebieg procesu 

1.1.4.1. Monitorowanie terminowo�ci składania wniosku o płatno��

  

Uaktualnienie
tabeli

monitorowania
składania WoP

Uaktualnianie
tabeli

monitorowania
składania WoP

T-1/362

Wniosek wpłyn�ł
w terminie

zgodnie
z umow�

Wniosek nie
wpłyn�ł

w terminie
zgodnie z umow�

Ksi��ka Procedur
dotycz�ca obsługi
wniosku o płatno��

Wpłyn�ł wniosek
o zmian� umowy

o przyznanie
pomocy

WoP
nie wpłyn�ł w

terminie zgodnie
z pismem P-1/362

WoP wpłyn�ł w
terminie

zgodnie z
pismem P-1/362

Przyj�cie wniosku
o zmian� umowy

KP-611-358-ARiMR

Uaktualnianie
tabeli

monitorowania
składania WoP

Wpłyn�ł wniosek
o zmian� umowy

o przyznanie
pomocy

WoP nie wpłyn�ł
w terminie
zgodnie z

pismem P-2/362

WoP wpłyn�ł w
terminie

zgodnie z
pismem P-2/362

Rozwi�zanie
umowy

o przyzn. pomocy
 KP-611-358-ARiMR

Przyj�cie wniosku
o zmian� umowy

KP-611-358-ARiMR

P-1/362

P-2/362

Ksi��ka Procedur
dotycz�ca obsługi
wniosku o płatno��

Ksi��ka Procedur
dotycz�ca obsługi

wniosku o płatno��

Pracownik
 weryfikuj�cy

Pracownik
 weryfikuj�cy

Pracownik
 weryfikuj�cy

T-1/362

T-1/362

Sprawdzenie
ostatecznego

terminu na
zło�enie WoP

Sprawdzenie
terminu w T-1/362

T-1/362
Pracownik

 weryfikuj�cy

Termin zawarty
w umowie nie
jest terminem
ostatecznym

Termin zawarty
w umowie jest

terminem
ostatecznym

Sporz�dzenie i
wysłanie pisma

P-5/362

WoP wpłyn�ł w
wyznaczonym

terminie

WoP nie wpłyn�ł
w wyznaczonym

terminie

Ksi��ka Procedur
dotycz�ca obsługi

wniosku o płatno��

Rozwi�zanie
umowy

o przyzn. pomocy
 KP-611-358-ARiMR

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Sporz�dzenie i
wysłanie pisma

Sporz�dzenie i
wysłanie pisma

Sprawdzenie czy
wpłyn�ł wniosek o

płatno��

Pracownik
 weryfikuj�cy

Wpłyn�ł wniosek
o zmian� umowy

o przyznanie
pomocy

Przyj�cie wniosku
o zmian� umowy

KP-611-358-ARiMR
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1.1.4.2. Monitorowanie terminowo�ci składania ankiet monitoruj�cych/ 

informacji po realizacji operacji/ informacji o podł�czonych 

przył�czach/ informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu  

  

Dokonano
płatno�ci

Wypełnienie
tabeli T-2/362

T-2/362

Wypełnienie
tabeli T-2/362

P-3/362

T-2/362

Pracownik
 weryfikuj�cy

Pracownik
 weryfikuj�cy

Ankiet� monitoruj�c�/
informacj� po realizacji
operacji/ informacj� o

podł�czonych przył�czach/
informacj� monitoruj�c� z

realizacji biznesplanu zło�ono
w terminie

Ankiety monitoruj�cej/
informacji po realizacji
operacji/ informacji o

podł�czonych przył�czach/
informacji monitoruj�cej z
realizacji biznesplanu nie

zło�ono w terminie

Wypełnienie
tabeli T-2/362

T-2/362
Pracownik

 weryfikuj�cy

P-4/362

Wypełnienie
tabeli T-2/362

T-2/362

Ankiet�/informacj� po realizacji
operacji/ informacj� o

podł�czonych przył�czach/
informacj� monitoruj�c� z

realizacji biznesplanu zło�ono
w drugim terminie

Ankiety/informacji po realizacji
operacji/ informacji o

podł�czonych przył�czach/
informacji monitoruj�cej z
realizacji biznesplanu nie

zło�ono w drugim terminie

Wypełnienie
tabeli T-2/362

T-2/362

Zastosowanie
sankcji

wynikaj�cych z
umowy o

przyznaniu pomocy

Pracownik
 weryfikuj�cy

Pracownik
 weryfikuj�cy

Sprawdzenie czy ankieta
monitoruj�ca/ informacja po

realizacji operacji/ informacja o
podł�czonych przył�czach/
informacja monitoruj�ca z

realizacji biznesplanu wpłyn�ła
w terminie

Pracownik
 weryfikuj�cy

Ankieta/informacja po realizacji
operacji/ informacja o

podł�czonych przył�czach/
informacja monitoruj�ca z

realizacji biznesplanu wpłyn�ła
w terminie

Ankieta/ informacja po
realizacji operacji/ informacja o

podł�czonych przył�czach/
informacja monitoruj�ca z
realizacji biznesplanu nie

wpłyn�ła w terminie

W przypadku
podzdziałania 19.1

zastosowanie sankcji
wynikaj�cych z umowy o

przyznaniu pomocy

Tabela została
wypełniona

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Sporz�dzenie i
wysłanie pisma

Sporz�dzenie i
wysłanie pisma
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1.1.4.3. Monitorowanie terminowo�ci składania informacji monitoruj�cych 

realizacj� operacji 

  

P-6/362

P-7/362

Podpisanie
umowy

Wypełnienie tableli
T-3/362

T-3/362
Pracownik

 weryfikuj�cy

Sprawdzenie czy
wpłyn�ła informacja

monitoruj�ca o
realizacji operacji

Pracownik
 weryfikuj�cy

Informacj�
monitoruj�c�

realizacj� operacji
zło�ono w terminie

Wypełnienie tabeli
T-3/362

Informacji
monitoruj�cej nie
dostarczono w

terminie

T-3/362
Pracownik

 weryfikuj�cy

Tabela została
wypełniona

Sporz�dzenie
i wysłanie pisma

Wypełnienie tabeli
T-3/362

Pracownik
 weryfikuj�cy

T-3/362

Informacj�
monitoruj�c�
dostarczono

Informacji
monitoruj�cej nie

dostarczono w
terminie wskazanym w

pi�mie

Sporz�dzenie
i wysłanie pisma

Wypełnienie tabeli
T-3/362

Pracownik
 weryfikuj�cy

T-3/362

Informacja
monitoruj�ca
wpłyn�ła w II

terminie

Informacja
monitoruj�ca nie

wpłyn�ła w II
terminie

Ksi��ka Procedur
dotycz�ca obsługi

wniosku o płatno��

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy

Osoba upowa�niona
do podpisania
dokumentów

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
 weryfikuj�cy
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1.1.5. Reguły dotycz�ce monitorowania terminowo�ci składania wniosków 

o płatno��, ankiet monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji 

o podł�czonych przył�czach/ informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu 

oraz informacji monitoruj�cych realizacj� operacji 

R1. Czynno�ci podejmowane w przypadku podejrzenia wyst�pienia lub stwierdzenia 

wyst�pienia nieprawidłowo�ci lub bł�du administracyjnego/systemowego powinny odby� si�
w trybie i na zasadach okre�lonych w Ksi��ce Procedur KP-611-367-ARiMR 

Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidłowo�ciach/bł�dach w 

ramach działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020 obsługiwanych przez podmioty 

wdra�aj�ce/ARiMR. 

R2. Na etapie procesu monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno��, ankiet 

monitoruj�cych, informacji po realizacji operacji, informacji o podł�czonych przył�czach 

informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitoruj�cych realizacj�
operacji, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynno�ci zwi�zane z 

doł�czeniem dokumentów do istniej�cej ju� teczki aktowej sprawy.

R3. Ka�dorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarówno w formie papierowej, jak 

równie� elektronicznej, której wzory stanowi� zał�czniki do niniejszej procedury, jak 

równie� w innej dokumentacji doł�czonej do sprawy, nale�y wpisa� znak sprawy zgodnie  

z Instrukcj� nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji 

przez podmioty wdra�aj�ce, którym delegowano zadania Agencji płatniczej w ramach 

PROW na lata 2014-2020 (…) albo obowi�zuj�cymi w ARiMR z przepisami kancelaryjno-

archiwalnymi.  

R4. Monitorowanie terminowo�ci składania wniosków o płatno�� nale�y rozpocz�� od 

sprawdzenia, czy termin na zło�enie WoP zapisany w umowie pokrywa si� z ostatecznym 

terminem na zło�enie WoP wynikaj�cym z rozporz�dzenia dla danego działania/podziałania. 

W przypadku gdy ostateczny termin zło�enia wniosku o płatno�� ko�cow� pokrywa si� z 

dat� zło�enia wniosku o płatno�� wg umowy lub aneksu, na miesi�c przed tym terminem 

nale�y wystosowa� do beneficjenta pismo P-5/362 informuj�ce o ostatecznym terminie 

zło�enia wniosku o płatno�� wynikaj�cym z rozporz�dzenia/umowy.  

R5. W przypadku działania Współpraca termin zako�czenia realizacji operacji i zło�enia 

wniosku o płatno�� ko�cow� mo�e by� wydłu�ony do 60 miesi�cy od dnia zawarcia umowy, 

je�eli ze wzgl�du na zakres i przedmiot operacji nie jest mo�liwe osi�gni�cie celu operacji  

w terminie 36 miesi�cy od dnia zawarcia umowy – jednak nie pó�niej ni� do dnia 31 grudnia 

2022 r. Ponadto na uzasadniona pro�b� beneficjenta mo�e by� wyra�ona zgoda na zło�enie 

wniosku o płatno�� ko�cow� po upływie terminów okre�lonych w rozporz�dzeniu, w 

terminie nie dłu�szym ni� 6 miesi�cy od ich upływu, ale nie pó�niej ni� do 31 grudnia 2022 

r.

R6. W przypadku poddziałania 19.1 nie ma mo�liwo�ci aneksowania umowy o przyznaniu 

pomocy w zakresie wydłu�enia terminu na zło�enie wniosku o płatno�� pierwszej lub 

drugiej transzy. W poddziałaniu 19.4 nie jest wymagana zmiana umowy w przypadku 

zmiany planowanych terminów zło�enia wniosków o płatno��, okre�lonych w zał�czniku nr 

1 do umowy. Zgodnie z postanowieniami umowy beneficjent zobowi�zany jest do 

poinformowania Zarz�du Województwa o zmianach w planowanych terminach zło�enia 

wniosku o płatno�� oraz dokonania aktualizacji zał�cznika nr 1 do umowy. 
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R7. W przypadku, gdy termin na zło�enie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy 

nie pokrywa si� z ostatecznym terminem na zło�enie WoP wynikaj�cym z rozporz�dzenia, 

proces monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno�� rozpoczyna si� poprzez 

weryfikacj� w tabeli T-1/362 nast�pnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zło�enie 

wniosku o płatno��, poprzez sprawdzenie: 

a. czy zostały zło�one wszystkie wnioski o płatno��, którym w tym dniu upływa wskazany  

w umowie/aneksie termin zło�enia lub  

b. czy został zło�ony wniosek o zmian� umowy dotycz�cy przesuni�cia terminu zło�enia 

wniosku o płatno�� lub 

c. czy została zło�ona pisemna informacja o zmianie planowanych terminów zło�enia 

wniosku o płatno�� (dotyczy poddziałania 19.4). 

R8. W przypadku, gdy beneficjent zło�ył wniosek o zmian� umowy dotycz�cy przesuni�cia 

terminu zło�enia wniosku o płatno��, nale�y wstrzyma� si� z post�powaniem zgodnie 

z procedur� monitorowania terminowo�ci składania wniosków o płatno�� do momentu: 

− podpisania aneksu do umowy o przyznaniu pomocy, okre�laj�cego nowy termin zło�enia 

wniosku o płatno�� (w przypadku kiedy wniosek o zmian� umowy został rozpatrzony 

pozytywnie), 

− zako�czenia rozpatrywania wniosku o zmian� umowy (w przypadku gdy wniosek o zmian�
umowy został rozpatrzony negatywnie). 

R9. W przypadku, gdy wniosek o płatno�� nie zostanie zło�ony w dniu wyznaczonym  

w umowie o przyznaniu pomocy/ aneksie do umowy o przyznaniu pomocy (na podstawie

kolumny 6 lub 8 Tabeli monitorowania składania wniosków o płatno�� T-1/362) nale�y 

wystosowa� do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) pismo P-1/362 

informuj�ce o upływie terminu zło�enia wniosku o płatno�� lub wniosku o zmian� umowy.  

R10. W przypadku je�eli beneficjent otrzymał zaliczk�, przed wystosowaniem pisma P-

1/362 oraz P-2/362, je�eli wezwanie dotyczy zło�enia wniosku o płatno�� ostateczn�, nale�y 

sprawdzi� czy dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowi�cy 

zabezpieczenie zaliczki jest wa�ny, tj. obejmuje liczony jak okres dor�czenia wezwania do 

zło�enia wniosku o płatno�� (ok. 28 dni) i co najmniej 4 m-ce od daty zło�enia wniosku  

o płatno��, składanego po dor�czeniu pierwszego wezwania do zło�enia wniosku o płatno��.

R11. W przypadku, gdy beneficjent podał we wniosku o przyznanie pomocy numer telefonu, 

faksu lub adres e-mail, nale�y powiadomi� beneficjenta telefonicznie lub poczt�
elektroniczn� o wysłaniu ww. pisma i nast�pnie niezwłocznie wysła� pismo P-1/362 listem 

poleconym za potwierdzeniem odbioru. Równocze�nie na kopii wysłanego pisma nale�y 

umie�ci� adnotacj� o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomoc� zszywacza 

doł�czy� kopi� wysłanego e-maila, (je�eli jest to mo�liwe równie� kopi� otrzymanego 

potwierdzenia odbioru e-maila) do kopii wysłanego poczt� pisma. Termin na zło�enie 

wniosku o płatno�� lub wniosku o zmian� umowy lub pisemnej informacji o zmianie 

planowanych terminów zło�enia wniosku o płatno�� (dotyczy poddziałania 19.4) biegnie od 

nast�pnego dnia po dniu dor�czenia pisma beneficjentowi. Beneficjent potwierdza odbiór 

pisma poprzez zło�enie własnor�cznie podpisu i podanie daty jego odbioru na zwrotce. 

R12. Podczas wypełniania pisma P-1/362 nale�y przywoła� wskazany w umowie  

o przyznaniu pomocy termin zło�enia wniosku o płatno��, jak równie� zapis okre�laj�cy, �e 

Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie b�dzie obowi�zywał termin 

dokonania płatno�ci okre�lony w umowie o przyznaniu pomocy. 
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R13. Je�li na skutek wystosowania pisma P-1/362 został zło�ony wniosek o płatno��, nale�y 

przej�� do weryfikacji wniosku zgodnie z Kart� weryfikacji wniosku o płatno�� dla danego 

działania/poddziałania.  

R14. Je�li na skutek wystosowania pisma P-1/362 został zło�ony wniosek o zmian� umowy, 

zmieniaj�cy termin zło�enia wniosku o płatno�� lub pisemna informacja o zmianie 

planowanych terminów zło�enia wniosku o płatno�� (dotyczy poddziałania 19.4) nale�y 

uzupełni� Tabel� monitorowania składania Wniosków o płatno�� T-1/362 zgodnie  

z instrukcj�, a nast�pnie post�powa� zgodnie z Ksi��k� Procedur KP-611-358-ARiMR 

Zmiana i wypowiedzenie/ rozwi�zanie umowy w ramach działa� obj�tych PROW na lata 

2014-2020, obsługiwanych przez podmioty wdra�aj�ce/ARiMR. 

R15. W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-1/362 beneficjent nie wyst�pi  

w ci�gu 7/14 dni z wnioskiem o płatno�� lub wnioskiem o zmian� umowy lub pisemn�
informacj� o zmianie planowanych terminów zło�enia wniosku o płatno�� (dotyczy 

poddziałania 19.4) nale�y uzupełni� Tabel� monitorowania składania wniosków o płatno��
T-1/362, a do beneficjenta skierowa� pismo P-2/362 informuj�ce, �e min�ł termin zło�enia 

wniosku o płatno�� lub wniosku o zmian� umowy. Pismo nale�y przygotowa� i wysła�
analogicznie jak pismo P-1/362. 

R16. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego 

przypominania beneficjentowi o konieczno�ci zło�enia wniosku o płatno��, nale�y 

zrezygnowa� z wysyłania P-2/362. Je�li na skutek wysłania P-1/362 nie zostanie zło�ony 

wniosek o płatno�� ani wniosek o zmian� umowy, wszczyna si� post�powanie zgodne z KP-

611-358-ARiMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwi�zanie umowy w ramach działa� obj�tych 

PROW na lata 2014-2020, obsługiwanych przez podmioty wdra�aj�ce/ARiMR. 

R17. Je�li na skutek wystosowania pisma P-2/362 został zło�ony wniosek o płatno�� nale�y 

przej�� do weryfikacji wniosku zgodnie z Kart� weryfikacji wniosku o płatno�� dla danego 

działania/poddziałania.  

R18. Je�li na skutek wystosowania pisma P-2/362 został zło�ony wniosek o zmian� umowy, 

zmieniaj�cy termin zło�enia wniosku o płatno�� lub pisemna informacja o zmianie 

planowanych terminów zło�enia wniosku o płatno�� (dotyczy poddziałania 19.4) nale�y 

uzupełni� Tabel� monitorowania składania wniosków o płatno�� T-1/362, a nast�pnie 

post�powa� zgodnie z Ksi��k� Procedur KP-611-358-ARiMR Zmiana i wypowiedzenie/ 

rozwi�zanie umowy w ramach działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020, obsługiwanych 

przez podmioty wdra�aj�ce/ARiMR. 

R19. Je�eli w terminie okre�lonym w pi�mie P-2/362, nie zostanie zło�ony wniosek o 

płatno�� lub wniosek o zmian� umowy lub pisemna informacja o zmianie planowanych 

terminów zło�enia wniosku o płatno�� (dotyczy poddziałania 19.4), wszczyna si�
post�powanie zgodne z KP-611-358-ARiMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwi�zanie umowy 

w ramach działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020, obsługiwanych przez podmioty 

wdra�aj�ce/ARiMR. 

R20. Je�eli w terminie okre�lonym w pi�mie P-5/362, nie zostanie zło�ony wniosek o 

płatno�� wszczyna si� post�powanie zgodne z KP-611-358-ARiMR Zmiana i 

wypowiedzenie/ rozwi�zanie umowy w ramach działa� obj�tych PROW na lata 2014-2020, 

obsługiwanych przez podmioty wdra�aj�ce/ARiMR. 
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R21. Monitorowanie terminowo�ci składania ankiet monitoruj�cych/informacji po realizacji 

operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cych z realizacji 

biznesplanu rozpoczyna si� w termiach okre�lonych w umowie o przyznaniu pomocy. 

R22. W przypadku, gdy ankieta monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacja o 

podł�czonych przył�czach/informacja monitoruj�ca z realizacji biznesplanu nie zostanie 

zło�ona w dniu wyznaczonym w umowie o przyznaniu pomocy (na podstawie kolumny 4 

Tabeli monitorowania składania ankiet monitoruj�cych/informacji po realizacji 

operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cych z realizacji 

biznesplanu T-2/362), nale�y wystosowa� do beneficjenta, listem poleconym za 

potwierdzeniem odbioru, pismo P-3/362 informuj�ce o upływie terminu zło�enia ankiet 

monitoruj�cych/informacji po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/ 

informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu. 

R23. Je�eli w terminie okre�lonym w pi�mie P-3/362, nie zostanie zło�ona ankieta 

monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacja o podł�czonych przył�czach/ 

informacja monitoruj�ca z realizacji biznesplanu nale�y wystosowa� pismo P-4/362 

ponownie wzywaj�ce do zło�enia ankiety monitoruj�cej/informacji po realizacji 

operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cych z realizacji 

biznesplanu. 

R24. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego 

przypominania beneficjentowi o konieczno�ci zło�enia ankiety monitoruj�cej/ informacji po 

realizacji operacji/ informacji o podł�czonych przył�czach/ informacji monitoruj�cych 

z realizacji biznesplanu, nale�y zrezygnowa� z wysyłania P-4/362.  

R25. Sankcje za niezło�enie ankiety monitoruj�cej/informacji po realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych przył�czach/ informacji monitoruj�cej z realizacji biznesplanu 

okre�lone s� w umowie o przyznaniu pomocy dla danego działania/podziałania. 

R26. Informacja po realizacji operacji dla typu operacji „Gospodarka wodno-�ciekowa”  

w ramach poddziałania „Wsparcie inwestycji zwi�zanych z tworzeniem, ulepszaniem lub 

rozbudow� wszystkich rodzajów małej infrastruktury, w tym inwestycji w energi�
odnawialn� i w oszcz�dzanie energii” obj�tego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich 

na lata 2014-2020, powinna by� składana w terminie od 1 stycznia do 31 stycznia drugiego 

roku kalendarzowego liczonego od roku otrzymania płatno�ci ko�cowej, zgodnie z § 5 pkt 

16 umowy o przyznaniu pomocy. 

R27. Informacja o podł�czonych przył�czach dla typu operacji „Gospodarka wodno-

�ciekowa” w ramach poddziałania „Wsparcie inwestycji zwi�zanych z tworzeniem, 

ulepszaniem lub rozbudow� wszystkich rodzajów małej infrastruktury, w tym inwestycji 

w energi� odnawialn� i w oszcz�dzanie energii” obj�tego Programem Rozwoju Obszarów 

Wiejskich na lata 2014-2020, powinna by� składana w terminie 12 miesi�cy od otrzymania 

płatno�ci ko�cowej, zgodnie z § 5 pkt 17 umowy o przyznaniu pomocy. 

R28. Dopuszcza si� zmiany w pismach b�d�cych zał�cznikami do procedury. W przypadku, 

gdy w ocenie pracownika podmiotu wdra�aj�cego/ARiMR, niezb�dne jest dodanie 

informacji, której nie ma we wzorze pisma, nale�y j� zamie�ci� na ko�cu pisma. Natomiast 

w przypadku braku wzorów pism proceduralnych nale�y stosowa� pisma zgodnie ze wzorem 

stosowanych  

w danej instytucji. W nagłówku pisma nale�y umie�ci� odpowiednio logo w sposób zgodny  

z „Ksi�g� Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020”. 

Nie nale�y usuwa� (z wył�czeniem fragmentów, co do których jest wskazanie niepotrzebne 
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usun��) lub zmienia� istniej�cych we wzorach pism zapisów oraz stopki, która identyfikuje 

obowi�zuj�c� procedur�. 

R29. Monitorowanie terminowo�ci składania informacji monitoruj�cych realizacj� operacji 

rozpoczyna si� w termiach okre�lonych w umowie o przyznaniu pomocy dla poddziałania

„Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych i aktywizacji” w ramach działania „Wsparcie dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj�to PROW na lata 2014-2020. 

R30. W przypadku, gdy informacja monitoruj�ca realizacj� operacji (dot. poddziałania 19.4 

„Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych i aktywizacji” w ramach działania „Wsparcie dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj�to PROW na lata 2014-2020) nie 

zostanie zło�ona w dniu wyznaczonym w umowie o przyznaniu pomocy (na podstawie

kolumny 4 Tabeli monitorowania składania informacji monitoruj�cej realizacj� operacji  

T-3/362), nale�y wystosowa� do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, 

pismo P-6/362 informuj�ce o upływie terminu zło�enia informacji monitoruj�cej realizacj�
operacji. 

R31. Je�li na skutek wystosowania pisma P-6/362 została zło�ona informacja monitoruj�ca 

realizacj� operacji (dot. poddziałania 19.4 „Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych  

i aktywizacji” w ramach działania „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy 

LEADER” obj�to PROW na lata 2014-2020) nale�y uzupełni� Tabel� monitorowania 

składania informacji monitoruj�cej realizacje operacji T-3/362 oraz przej�� do weryfikacji 

ww. dokumentu zgodnie z kart� weryfikacji informacji monitoruj�cej realizacj� operacji 

znajduj�cej si� w ksi��ce procedur KP-611-355-ARiMR.  

R32. Je�eli w terminie wyznaczonym w pi�mie P-6/362 informacja monitoruj�ca realizacj�
operacji (dot. poddziałania 19.4 „Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych i aktywizacji”  

w ramach działania „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” 

obj�to PROW na lata 2014-2020) nie zostanie zło�ona, nale�y uzupełni� Tabel�
monitorowania składania informacji monitoruj�cej realizacje operacji T-3/362 oraz 

ponownie wezwa� beneficjenta poprzez wystosowanie pisma P-7/362. 

R33. Sankcje za niezło�enie informacji monitoruj�cej realizacj� operacji (dot. poddziałania 

19.4 „Wsparcie na rzecz kosztów bie��cych i aktywizacji” w ramach działania „Wsparcie 

dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj�to PROW na lata 2014-2020) 

okre�lone s� w umowie o przyznaniu pomocy dla danego działania/podziałania. 

R34. Pracownicy ARiMR zobowi�zani s� realizowa� swoje obowi�zki słu�bowe z 

nastawieniem na rzetelne rozwi�zywanie spraw, w sposób profesjonalny i odpowiedzialny, 

działaj�c na podstawie i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronno�ci i 

obiektywizmu, unikaj�c konfliktu interesów, a tak�e sytuacji, które obiektywnie mogłyby 

wskazywa� na jego wyst�pienie. 

R35. Szczegółowe zasady definiuj�ce konflikt interesów oraz okre�laj�ce tryb wył�czenia 

pracownika, w przypadku mo�liwo�ci wyst�pienia konfliktu interesów zostały okre�lone w 

aktualnie obowi�zuj�cym zarz�dzeniu Prezesa ARiMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu 

Etyki Pracowników ARiMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARiMR. 
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1.1.6. Zał�czniki 

1 2 3

Symbol 

dokumentu
Nazwa Opis dokumentu 

P-1/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce  

o przekroczeniu terminu na zło�enie 

wniosku o płatno�� lub  

wniosku o zmian� umowy 

Wzór pisma 

P-2/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce  

o przekroczeniu drugiego terminu 

zło�enia wniosku o płatno�� lub  

wniosku o zmian� umowy 

Wzór pisma  

T-1/362 Tabela monitorowania składania 

wniosków o płatno��
Wzór tabeli 

I-1/362 Instrukcja wypełniania Tabeli 

monitorowania składania  

wniosków o płatno��

Instrukcja 

P-3/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce o 

przekroczeniu terminu na zło�enie 

ankiety monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/informacji o 

podł�czonych przył�czach/ informacji 

monitoruj�cej z realizacji biznesplanu 

Wzór pisma 

P-4/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce  

o przekroczeniu drugiego terminu na 

zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po realizacji 

operacji/informacji o podł�czonych 

przył�czach/ informacji monitoruj�cej 

z realizacji biznesplanu 

Wzór pisma 

P-5/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce o 

ostatecznym terminie zło�enia 

wniosku o płatno�� wynikaj�cym z 

rozporz�dzenia 

Wzór pisma 

P-6/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce o 

przekroczeniu terminu na zło�enie 

informacji monitoruj�cej realizacj�
operacji 

Wzór pisma 

P-7/362 Pismo do beneficjenta informuj�ce o 

przekroczeniu drugiego terminu na 

zło�enie informacji monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

Wzór pisma 

T-2/362 Tabela monitorowania ankiet 

monitoruj�cych/informacji po 

realizacji operacji/informacji o 

podł�czonych przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji biznesplanu 

Wzór tabeli 



KP-611-362-ARiMR/4z 

Strona 17 z 26

I-2/362 Instrukcja wypełniania Tabeli 

monitorowania ankiet monitoruj�cych/ 

informacji po realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/ informacji monitoruj�cej 

z realizacji biznesplanu 

Instrukcja 

T-3/362 Tabela monitorowania informacji 

monitoruj�cej realizacj� operacji 

Wzór tabeli 

I-3/362 Instrukcja wypełniania Tabeli 

monitorowania informacji 

monitoruj�cej realizacj� operacji 

Instrukcja  
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2. Czynno�ci wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno�ci 

Wzory dokumentów 

obsługiwanych na danym 

stanowisku 

Pracownik 

kancelaryjny 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania Wniosku  

o płatno��

1.1.4.1.

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania Wniosku  

o płatno��

Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie  

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu terminu 

zło�enia wniosku o płatno��
lub wniosku o zmian�
umowy  

P-1/362 

  Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie  

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu drugiego 

terminu zło�enia wniosku  

o płatno�� lub wniosku  

o zmian� umowy 

P-2/362 

  Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie pisma 

informuj�cego o 

ostatecznym terminie 

zło�enia wniosku o płatno��
wynikaj�cym z 

rozporz�dzenia 

P-5/362 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

monitoruj�cej 

1.1.4.2.

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

monitoruj�cej 

Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie  

pisma informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/

informacji o podł�czonych 

przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-3/362 
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  Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie 

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-4/362 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

1.1.4.3.  

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacji operacji 

Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie informacji 

monitoruj�cej realizacj�
operacji  

P-6/362 

  Rejestracja i wysłanie pisma Rejestracja i wysłanie pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie 

informacji monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

P-7/362 

Pracownik 

weryfikuj�cy 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania Wniosku  

o płatno��

1.1.4.1.

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania Wniosku  

o płatno��

Sprawdzenie terminu w T-

1/362 

Sprawdzenie ostatecznego 

terminu na zło�enie wniosku 

o płatno��

T-1/362 

Sprawdzenie czy wpłyn�ł
wniosek o płatno��

Sprawdzenie czy wpłyn�ł 
wniosek o płatno��

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu terminu 

zło�enia wniosku o płatno��
lub wniosku o zmian�
umowy 

P-1/362 
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  Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu drugiego 

terminu zło�enia wniosku  

o płatno�� lub wniosku  

o zmian� umowy 

P-2/362 

  Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego 

ostatecznym terminie 

zło�enia wniosku o płatno��
wynikaj�cym z 

rozporz�dzenia 

P-5/362 

  Uaktualnienie tabeli 

monitorowania składania 

wniosków o płatno��

Uaktualnienie tabeli 

monitorowania składania 

wniosków o płatno��

T-1/362 

   Uzupełnienie istniej�cej 

teczki aktowej sprawy  

o dokumentacj� powstał�  
w ramach przedmiotowej 

procedury 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

1.1.4.2.Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

monitoruj�cej 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/ informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-3/362 

  Uaktualnienie tabeli 

monitorowania ankiet 

monitoruj�cych 

Uaktualnienie tabeli 

monitorowania ankiet 

monitoruj�cych/informacji 

po realizacji 

operacji/informacji o 

podł�czonych przył�czach/

T-2/362 
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informacji monitoruj�cej z 

realizacji biznesplanu 

  Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego  

o przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-4/362 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

1.1.4.3.  

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacji operacji 

Sprawdzenie czy informacja 

monitoruj�ca realizacj�
operacji wpłyn�ła w 

terminie 

Sprawdzenie czy informacja 

monitoruj�ca realizacj�
operacji wpłyn�ła w 

terminie 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie informacji 

monitoruj�cej realizacj�
operacji 

P-6/362 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma 

Sporz�dzenie i parafowanie 

pisma informuj�cego o 

przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie 

informacji monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

P-7/362 

Wypełnienie tabeli 

monitorowania informacji 

monitoruj�cej realizacj�
operacji 

Wypełnienie tabeli 

monitorowania informacji 

monitoruj�cej realizacj�
operacji 

T-3/362 

Osoba upowa�niona 

do podpisywania 

dokumentów – 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania Wniosku  

1.1.4.1.

Monitorowanie 

terminowo�ci 

Podpisanie pisma Podpisanie pisma 

informuj�cego  

o przekroczeniu terminu 

P-1/362 
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Marszałek 

Województwa lub 

osoba upowa�niona 

o płatno�� składania Wniosku  

o płatno��
zło�enia wniosku o płatno��
lub wniosku o zmian�
umowy 

Podpisanie pisma Podpisanie pisma 

informuj�cego  

o przekroczeniu drugiego 

terminu zło�enia wniosku  

o płatno�� lub wniosku  

o zmian� umowy 

P-2/362 

Podpisanie pisma Podpisanie pisma 

informuj�cego ostatecznym 

terminie zło�enia wniosku o 

płatno�� wynikaj�cym z 

rozporz�dzenia 

P-5/362 

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

monitoruj�cej 

1.1.4.2.Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania ankiety 

monitoruj�cej 

Podpisanie pisma Podpisanie pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-3/362 

Podpisanie pisma Podpisanie pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie ankiety 

monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych 

przył�czach/informacji 

monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu 

P-4/362 
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Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

1.1.4.3.  

Monitorowanie 

terminowo�ci 

składania informacji 

monitoruj�cej 

realizacji operacji 

Podpisanie pisma Podpisania pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu terminu na 

zło�enie informacji 

monitoruj�cej realizacj�
operacji 

P-6/362 

Podpisanie pisma Podpisania pisma 

informuj�cego o 

przekroczeniu drugiego 

terminu na zło�enie 

informacji monitoruj�cej 

realizacj� operacji 

P-7/362 
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3. Zał�czniki 
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-362-ARiMR/4/z 

Znak sprawy: DDD-WWSiP.611.7.2022.DO

Opis zmian: 

Lp. Przyczyna zmiany
1

Miejsce 

wprowadzenia  

zmiany
2

Opis wprowadzonej zmiany
3

Numer oraz propozycja 

zmiany do KP, na któr�
ma wpływ proponowana 

zmiana
 4

1. Dostosowanie procedury do § 3 ust. 1 Zarz�dzenia nr 8/2022 

Prezesa ARiMR z dnia 28.01.2022 r. w sprawie wprowadzenia 

Kodeksu Etyki Pracowników ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej 

w ARiMR

Cała KP - Reguły ���������	
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Zmiana nie ma wpływu na inne 

KP 

2. Wprowadzenie prawidłowego zał�cznika nr P01_362 zgodnie z  Zał�czniki &
����������
�����'��
�����(
)Poniewa� termin zło�enia 

1
 Nale�y poda� przyczyn� zmiany, np. rekomendacja DAiK (raport z dnia ..., strona. ..., tre�� uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR … (pismo znak:..., z dnia..., tre�� uwagi);  

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nale�y poda� numer konkretnego zgłoszenia 

zmiany do systemu je�eli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nale�y poda�
pełn� nazw� ustawy, rozporz�dzenia, itp. 
2
 Nale�y poda� na przykład rozdział, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp. 

3
 Nale�y scharakteryzowa� rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umo�liwi� jej identyfikacj�, je�eli jest to mo�liwe w nast�puj�cy sposób: skre�lono nast�puj�ce słowa „…”, dodano 

nast�puj�ce słowa „…”, słowa „…” zast�piono nast�puj�cymi słowami „…”. 
4
 Nale�y poda� numer i tytuł KP, na któr� ma wpływ proponowana zmiana. Nale�y jednoznacznie okre�li�, w jaki sposób proponowana zmiana wpływa na KP i jakich zmian nale�y 

w niej dokona� w celu zapewnienia spójno�ci mi�dzy dwoma KP. Je�eli proponowana zmiana nie ma wpływu na inne KP, w niniejszej rubryce nale�y wpisa� słowa „zmiana nie ma 

wpływu na inne KP”. 
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KP-611-362-ARiMR/4z 
Wersja robocza 1.1

errat� do ksi��ki procedur: KP-611-362-ARiMR/3/z przekazanej 

przez ARiMR pismem znak: ZP-91-DDD.WPO.611.9.2018.MK z 

dnia 22.05.2018 r. wymieniony zapis został wykre�lony. 

wniosku o płatno�� okre�lony w ww. umowie o przyznaniu 

pomocy został przekroczony, zgodnie z § …. ust. …. ww. 

umowy, Agencj� Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie 

b�dzie obowi�zywał termin dokonania płatno�ci okre�lony w 

umowie.”


Sporz�dził: – Dariusz Ozga - Główny Specjalista DDD 05.04.2022
  (data, imi� i nazwisko) 

Sprawdził:  – Radosław �muda Radca Prawny DDD 06.04.2022 r.
  (data, imi� i nazwisko) 

Zatwierdził:  Marcin Zieli�ski – Dyrektor DDD 06.04.2022 r.
  (data, imi� i nazwisko) 
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Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania składania wniosków o płatno��  

(I-1/362) 

Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania składania wniosków o płatno��

Tabela T-1/362 jest narz�dziem umo�liwiaj�cym monitorowanie terminowo�ci składania wniosków 

o płatno�� (WoP) w danej komórce wdra�aj�cej.  

Zaleca si� wypełnianie jednej tabeli dla wszystkich umów w ramach okre�lonego 

działania/poddziałania w danym naborze.  

Tabela T-1/362 jest arkuszem w Excelu, w którym mo�liwa jest modyfikacja wielko�ci kolumn, 

wierszy, itp. W przypadku, gdy np. zło�ył kolejny wniosek o zmian� umowy o przyznaniu pomocy 

(a wypełnione s� ju� pola od 1 do 9 tabeli) nale�y zmodyfikowa� tabel� monitorowania, 

dostosowuj�c j� do zaistniałej sytuacji.  

W w/w przypadku modyfikacja polega� mo�e np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli  

i rozpisaniu sprawy beneficjenta według kolejno podpisywanych aneksów do umowy o przyznaniu 

pomocy (aneks nr 1, aneks nr 2). 

Po zawarciu z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy/aneksu do umowy o przyznaniu 

pomocy oraz po wypełnieniu Tabeli monitorowania składania Wniosków o płatno�� T-1/362,  

w cz��ci: 

− w kolumnie 1: Znak sprawy, 

− w kolumnie 2: Etap, 
−

w kolumnie 3: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
−

w kolumnie 4: Nazwa Beneficjenta,
−

w kolumnie 5: Ostateczny termin zło�enia WoP wynikaj�cy z rozporz�dzenia,

− w kolumnie 6: Termin zło�enia WoP wg umowy o przyznaniu pomocy, 

− w kolumnie 7: Przyznana kwota pomocy wg umowy o przyznaniu pomocy, 

− w kolumnie 8: Termin zło�enia WoP wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (je�eli 

został zawarty) 

− w kolumnie 9: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy 

(je�eli został zawarty), 

pracownik podmiotu wdra�aj�cego/ARiMR, sprawdza czy termin na zło�enie WoP zapisany  

w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy pokrywa si�

z ostatecznym terminem na zło�enie WoP wynikaj�cym z rozporz�dzenia dla danego 

działania/podziałania. W przypadku gdy ostateczny termin zło�enia wniosku o płatno�� ko�cow�

pokrywa si� z dat� zło�enia wniosku o płatno�� wg umowy o przyznaniu pomocy lub aneksu do 

umowy o przyznaniu pomocy, na miesi�c przed tym terminem nale�y wystosowa� do beneficjenta 

pismo P-5/362 informuj�ce o ostatecznym terminie zło�enia wniosku o płatno�� wynikaj�cym  

z rozporz�dzenia. 

W przypadku gdy, termin na zło�enie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie pokrywa 

si� z ostatecznym terminem na zło�enie WoP wynikaj�cym z rozporz�dzenia, pracownik podmiotu 

wdra�aj�cego/ARiMR, nast�pnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zło�enie wniosku  

I-1/362 
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o płatno�� weryfikuje w tabeli T-1/362, czy zostały zło�one wszystkie wnioski o płatno��, którym 

w danym dniu upływa wskazany w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu 

pomocy do umowy termin zło�enia lub czy został zło�ony wniosek o zmian� umowy o przyznaniu 

pomocy dotycz�cy przesuni�cia terminu zło�enia wniosku o płatno��, a nast�pnie aktualizuje 

tabel�: 

− w kolumnie 10: nale�y wpisa� „TAK” je�eli WoP został zło�ony w terminie okre�lonym  

w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy oraz nale�y 

wypełni� kolumn� 17 „NIE” je�eli wniosek nie wpłyn�ł w terminie, 

− w kolumnie 11: nale�y wpisa� dat� licz�c 7/14 dni kalendarzowych od dnia nast�pnego od 

daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/362, 

− w kolumnie 12: nale�y wstawi� „TAK” je�li na skutek wystosowania pisma P-1/362 został 

zło�ony wniosek o płatno�� w terminie w nim okre�lonym oraz nale�y wypełni� kolumn� 17 

„NIE” je�eli wniosek nie wpłyn�ł, 

− w kolumnie 13: nale�y wpisa� „TAK” je�li na skutek wystosowania pisma P-1/362 został 

zło�ony wniosek o zmian� umowy o przyznaniu pomocy, zmieniaj�cy termin zło�enia 

wniosku o płatno��, „NIE” je�li wniosek o zmian� umowy o przyznaniu pomocy nie 

wpłyn�ł, 

− w kolumnie 14: nale�y wpisa� dat� licz�c 14 dni kalendarzowych od dnia nast�pnego od 

daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-2/362, 

− w kolumnie 15: nale�y wstawi� „TAK” je�li na skutek wystosowania pisma P-2/362 został 

zło�ony wniosek o płatno�� oraz nale�y wypełni� kolumn� 17 „NIE” je�eli wniosek nie 

wpłyn�ł, 

− w kolumnie 16: nale�y wpisa� „TAK” je�li na skutek wystosowania pisma P-2/362 został 

zło�ony wniosek o zmian� umowy o przyznaniu pomocy, zmieniaj�cy termin zło�enia 

wniosku o płatno��, „NIE” je�li taki wniosek nie wpłyn�ł, 

− w kolumnie 17: nale�y wpisa� dat� zło�enia wniosku o płatno�� w miejscu wskazanym 

przez wła�ciwy podmiot wdra�aj�cy/ARiMR, w przypadku wypełnienia „TAK” w kolumnie 

nr 12 i 15. Nale�y wstawi� poziom� kresk� „-„ (my�lnik) w przypadku wypełnienia „NIE”  

w kolumnie nr 12 i 15.  
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Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania ankiet monitoruj�cych/informacji po 

realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/ informacji monitoruj�cych 

z realizacji biznesplanu (I-2/362) 

Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania składania ankiet monitoruj�cych/informacji po 

realizacji operacji/ informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cych 

z realizacji biznesplanu  

Tabela T-2/362 jest narz�dziem umo�liwiaj�cym monitorowanie terminowo�ci składania ankiet 

monitoruj�cych/informacji po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/ informacji 

monitoruj�cych z realizacji biznesplanu w danej komórce wdra�aj�cej.  

Zaleca si� wypełnianie jednej tabeli dla wszystkich umów o przyznaniu pomocy w ramach 

okre�lonego działania/poddziałania w danym naborze. 

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w którym mo�liwa jest modyfikacja wielko�ci kolumn, 

wierszy, itp. 

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu płatno�ci ko�cowej nale�y 

wypełni� Tabel� monitorowania składania ankiet monitoruj�cych/informacji po realizacji operacji 

informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cych z realizacji biznesplanu T-2/362

w cz��ci: 

− w kolumnie 1: Znak sprawy, 

− w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy, 

− w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta, 

− w kolumnie 4: Termin zło�enia ankiety monitoruj�cej/informacji po realizacji operacji/ 

informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cej z realizacji biznesplanu, 

który nale�y wyznaczy� w zale�no�ci od danego działania/poddziałania. 

W przypadku dokonania płatno�ci i wypełnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nast�piło rozwi�zanie umowy 

o przyznaniu pomocy z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy 

nale�y wypełni� kolumn� 5 Tabeli wpisuj�c dat� rozwi�zania tej umowy. W takim przypadku 

pozostałe kolumny nale�y pozostawi� niewypełnione. 

Je�eli ankieta monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacja o podł�czonych 

przył�czach/informacja monitoruj�ca z realizacji biznesplanu zostanie zło�ona w terminie 

wskazanym w kolumnie nr 4 nale�y wpisa�: „Tak” w kolumnie nr 6 lub „Nie” je�li ankieta 

monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/ informacja 

monitoruj�ca z realizacji biznesplanu nie została zło�ona. Po wpisaniu „Nie”, nale�y wysła� do 

Beneficjenta pismo P-3/362. Po wysłaniu nale�y wypełni� kolumn� 7 wpisuj�c termin zło�enia 

ankiety monitoruj�cej/informacji po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/ 

informacja monitoruj�cej z realizacji biznesplanu wynikaj�cy z  pisma P-3/362. Je�eli ankieta 

monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacja 

monitoruj�ca z realizacji biznesplanu nie została zło�ona nale�y wpisa� „Nie” w kolumnie 8 oraz 

wysła� do beneficjenta Pismo P-4/362, a termin zło�enia ankiety monitoruj�cej/informacji po 

realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cej z realizacji 

biznesplanu wynikaj�cy z pisma P-4/362 wpisa� do kolumny 9. W przypadku gdy ankieta 

I-2/362 
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monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji/informacji o podł�czonych przył�czach/informacja 

monitoruj�ca z realizacji biznesplanu została zło�ona nale�y wpisa� „Tak” w kolumnie 10, a je�eli 

ankieta monitoruj�ca/informacja po realizacji operacji informacji o podł�czonych przył�czach/ 

informacja monitoruj�ca z realizacji biznesplanu nie została zło�ona nale�y wpisa� „Nie” w 

kolumnie 10. 

Sankcje za niezło�enie ankiety monitoruj�cej/informacji po realizacji operacji/informacji 

o podł�czonych przył�czach/informacji monitoruj�cej z realizacji biznesplanu nale�y stosowa�

zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy dla danego działania/poddziałania. 
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Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania składania informacji monitoruj�cych 

realizacj� operacji (I-3/362) 

Instrukcja wypełniania Tabeli monitorowania składania informacji monitoruj�cych realizacj�

operacji 

Tabela T-3/362 jest narz�dziem umo�liwiaj�cym monitorowanie terminowo�ci składania informacji 

monitoruj�cych realizacj� operacji w danej komórce wdra�aj�cej.  

Zaleca si� wypełnianie jednej tabeli dla wszystkich umów o przyznaniu pomocy w ramach 

okre�lonego działania/poddziałania w danym naborze. 

Tabela T-3/362 jest arkuszem w Excelu, w którym mo�liwa jest modyfikacja wielko�ci kolumn, 

wierszy, itp. 

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy nale�y wypełni� Tabel� monitorowania składania 

informacji monitoruj�cych realizacj� operacji T-3/362 w cz��ci: 

− w kolumnie 1: Znak sprawy, 

− w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy, 

− w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta, 

− w kolumnie 4: Termin zło�enia informacji monitoruj�cej realizacj� operacji. 

W przypadku wypełnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nast�piło rozwi�zanie umowy o przyznaniu pomocy 

z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nale�y wypełni�

kolumn� 5 Tabeli wpisuj�c dat� rozwi�zania umowy o przyznaniu pomocy. W takim przypadku 

pozostałe kolumny nale�y pozostawi� niewypełnione. 

Je�eli informacja monitoruj�ca realizacj� operacji zostanie zło�ona w terminie nale�y wpisa� : 

„Tak” w kolumnie nr 6 lub „Nie” je�li informacja monitoruj�ce realizacj� operacji nie została 

zło�ona.  

W przypadku wpisania „Nie” nale�y wysła� do Beneficjenta pismo P-6/362. Po wysłaniu pisma 

nale�y wypełni� kolumn� 7 wpisuj�c termin na zło�enie informacji monitoruj�cej realizacj�

operacji wynikaj�cy z pisma P-6/362. Je�eli informacja monitoruj�ca realizacj� operacji nie została 

zło�ona nale�y wpisa� „Nie” w kolumnie 8 oraz wysła� do beneficjenta Pismo P-7/362, a termin na 

zło�enie informacji monitoruj�cej realizacj� operacji wynikaj�cy z pisma P-7/362 wpisa� do 

kolumny 9.  

W przypadku gdy informacja monitoruj�ca realizacj� operacji została zło�ona nale�y wpisa� „Tak” 

w kolumnie 10, a je�eli informacja monitoruj�ca nie została zło�ona nale�y wpisa� „Nie” w 

kolumnie 10. 

Sankcje za niezło�enie informacji monitoruj�cej realizacj� operacji nale�y stosowa� zgodnie  

z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla danego działania/poddziałania. 

I-3/362 
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Nazwa podmiotu wdrażającego/ARiMR  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-1/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

    
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
Uprzejmie informuję, iż zgodnie z § …. ust.…. umowy o przyznaniu pomocy  
Nr................................................... w dniu ……..20….. r. upłynął termin złożenia wniosku  
o płatność dotyczącego operacji w ramach działania/poddziałania  
„…………………………………………………………....”. 
 
W związku z powyższym proszę o dostarczenie wniosku o płatność lub wniosku  
o zmianę umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminów złożenia wniosku  
o płatność* w nieprzekraczalnym terminie 7/14* dni kalendarzowych następujących po dniu 
otrzymania niniejszego pisma. 
 
Jednocześnie informuję, iż w dniu ............................. upływa termin ważności złożonego  
w podmiocie wdrażającym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Mając na uwadze 
powyższe proszę o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. 
Jednocześnie uprzejmie przypominam, że termin ważności dokumentu prawnego zabezpieczenia 
zaliczki musi być o co najmniej 4 miesiące dłuższy od planowanego terminu zakończenia realizacji 
operacji, rozumianego jako termin złożenia wniosku o płatność ostateczną.**  
 
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……………… 
 
 
 
* niepotrzebne usunąć, 7 dni dotyczy tylko i wyłącznie poddziałania 19.1, dla pozostałych działań należy wpisać 14 dni 
** usunąć w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymał zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy złożenia wniosku o płatność ostateczną 
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Nazwa podmiotu wdrażającego/ARiMR  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-2/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
W nawiązaniu do pisma P-1/362 z dnia ................................. uprzejmie informuję,  
iż w dniu................................. upłynął termin złożenia wniosku o płatność lub wniosku o zmianę 
umowy.  
 
W związku z powyższym proszę o dostarczenie wniosku o płatność/wniosku  
o zmianę umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanych terminów złożenia wniosku  
o płatność* w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych następujących po dniu 
otrzymania niniejszego pisma. 
 
Jednocześnie informuję, iż w dniu ............................. upływa termin ważności złożonego  
w podmiocie wdrażającym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. Mając na uwadze 
powyższe proszę o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki. 
Jednocześnie uprzejmie przypominam, że termin ważności dokumentu prawnego zabezpieczenia 
zaliczki musi być o co najmniej 4 miesiące dłuższy od planowanego terminu zakończenia realizacji 
operacji, rozumianego jako termin złożenia wniosku o płatność ostateczną.**  
 
Ponieważ termin złożenia wniosku o płatność określony w umowie o przyznaniu pomocy został 
przekroczony, zgodnie z § …. ust. …. ww. umowy, Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji 
Rolnictwa nie będzie obowiązywał termin na dokonanie płatności określony w umowie.. 
 
Zgodnie z § …. ust. …. umowy o przyznaniu pomocy, niezłożenie wniosku  
o płatność po drugim wezwaniu lub prośby o zmianę umowy/pisemnej informacji o zmianie 
planowanych terminów złożenia wniosku o płatność* skutkować będzie rozwiązaniem umowy. 
 
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……………… 
 
 
* niepotrzebne usunąć 
** usunąć w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymał zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy złożenia wniosku o płatność ostateczną 
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Nazwa podmiotu wdrażającego/ARiMR  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-3/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
Uprzejmie informuję, iż zgodnie z § …. ust.…. umowy o przyznaniu pomocy  
Nr................................................... w dniu ……..20….. r. upłynął termin złożenia przez 
Panią/Pana/Państwa* ankiety monitorującej/informacji po realizacji operacji/ informacji 
o podłączonych przyłączach/informacji monitorującej z realizacji biznesplanu dla 
działania/poddziałania ……………………………………………..……………………….….…....”. 
 
W związku z powyższym uprzejmie proszę o dostarczenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania 
niniejszego pisma wypełnionej ankiety monitorującej/informacji po realizacji operacji/ informacji 
o podłączonych przyłączach/informacji monitorującej z realizacji biznesplanu. Formularz ankiety 
monitorującej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podłączonych przyłączach/informacji 
monitorującej z realizacji biznesplanu wraz z instrukcją jego wypełniania zamieszczony jest na 
stronie internetowej…………………………………………………………………………………… 
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……… …………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Niepotrzebne skreślić 
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Nazwa podmiotu wdrażającego/ARiMR  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-4/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
W nawiązaniu do pisma znak ………............. z dnia………… ponownie wzywam do złożenia 
ankiety monitorującej/informacji po realizacji operacji/informacji o podłączonych przyłączach/ 
informacji monitorującej z realizacji biznesplanu dla działania/poddziałania 
„………………………………….....………………………………………………………………”, 
do czego zobowiązują Panią/Pana/Państwa* postanowienia umowy o przyznaniu pomocy - §…… 
ust……pkt…… 
 
Przypominam, iż wyznaczony umową termin złożenia ww. ankiety/informacji upłynął w dniu 
…….……….20…r. 
W związku z powyższym uprzejmie proszę o dostarczenie do ……………………………..……… 
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypełnionej ankiety 
monitorującej/informacji po realizacji operacji/ informacji o podłączonych przyłączach/ informacji 
monitorującej z realizacji biznesplanu.  
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*  Niepotrzebne skreślić  
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Nazwa podmiotu wdrażającego/ARiMR  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-5/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
Uprzejmie informuję, iż zgodnie z § …. ust.…. umowy o przyznaniu pomocy  
Nr.......................................................... oraz zgodnie z art. …. rozporządzenia Ministra Rolnictwa  
i Rozwoju Wsi z dnia ………. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania, wypłaty 
oraz zwrotu pomocy finansowej w ramach działania/poddziałania 
„………………………………………………………….” objętego Programem Rozwoju Obszarów 
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. …………...) w dniu …….. 20….. r. upływa ostateczny termin 
złożenia wniosku o płatność dotyczącego operacji w ramach działania 
„…………………………………………………………....”. 
 
W związku z powyższym proszę o dostarczenie wniosku o płatność w nieprzekraczalnym, 
wymienionym wyżej terminie. 
 
 
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:………………….… 
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Nazwa podmiotu wdrażającego  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-6/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
Uprzejmie informuję, iż zgodnie z § 6 ust. 5/6* umowy o przyznaniu pomocy Nr............. w dniu 
……..20….. r. upłynął termin złożenia przez Panią/Pana/Państwa* informacji monitorującej 
realizację operacji dla poddziałania „Wsparcie na rzecz kosztów bieżących i aktywizacji”  
w ramach działania „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objętego 
Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 ”. 
 
W związku z powyższym uprzejmie proszę o dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzymania 
niniejszego pisma wypełnionej informacji monitorującej realizację operacji. Formularz informacji 
monitorującej realizację operacji wraz z instrukcją jej wypełniania zamieszczony jest na stronie 
internetowej Urzędu Marszałkowskiego w…………………………………………………………… 
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……… …………… 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Niepotrzebne skreślić 
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Nazwa podmiotu wdrażającego  
 
 
 
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowość 

 

  
 

  
  

P-7/362 
 

    , dnia  
      
    
Znak sprawy   
  Imię i nazwisko/Nazwa Beneficjenta 

 
  

 
  Adres: ulica, nr 

   
 

  Kod pocztowy, miejscowość 

 
 
 
W nawiązaniu do pisma znak ………............. z dnia………… ponownie wzywam do złożenia 
informacji monitorującej realizację operacji dla poddziałania „Wsparcie na rzecz kosztów 
bieżących i aktywizacji” w ramach działania „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy 
LEADER” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020, 
 do czego zobowiązują Panią/Pana/Państwa* postanowienia umowy o przyznaniu pomocy -  
§ 6 ust. 5.  
 
Przypominam, iż wyznaczony umową o przyznaniu pomocy termin złożenia informacji 
monitorującej realizację operacji upłynął w dniu …….……….20…r. 
W związku z powyższym uprzejmie proszę o dostarczenie do Urzędu Marszałkowskiego  
w ………………… w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma wypełnionej 
informacji monitorującej realizację operacji.  
Sprawę prowadzi ………………………, nr telefonu……………, adres e-mail:……………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*  Niepotrzebne skreślić  



Znak sprawy: ………………………………………….  T-1/362

Znak sprawy Etap

Nr umowy o 
przyznaniu 

pomocy
Nazwa 

Beneficjenta

Ostateczny 
termin złożenia 

WoP 
wynikający z 

rozporządzenia 
[dd/mm/rr]

Termin 
złożenia 
WoP wg 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy

[dd/mm/rrrr]

Przyznana 
kwota 

pomocy wg 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy

 [zł]

 Termin 
złożenia 
WoP wg 

aneksu do 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy

[dd/mm/rrrr]

Przyznana 
kwota wg 
aneksu do 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy 

[zł]

 WoP 
złożony

w terminie 
wg umowy o 
przyznaniu 
pomocy/ 

aneksu do 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy

[Tak/Nie]

Termin 
złożenia 
WoP wg 
pisma 

P-1/362 
[dd/mm/rrrr]

WoP 
złożony

w terminie 
określonym 

w piśmie 
P-1/362 
[Tak/Nie]

Złożony 
wniosek o 

zmianę 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy
[Tak/Nie]

Termin 
złożenia 
WoP wg 
pisma 

P-2/362 
[dd/mm/rrrr]

WoP 
złożony

w terminie 
określonym 

w piśmie 
P-2/362 
[Tak/Nie]

Złożony 
wniosek o 

zmianę 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy

 [Tak/Nie]

Data 
złożenia 

WoP 
[dd/mm/rrrr]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Tabela monitorowania składania wniosków o płatno ść w ramach działania/poddziałania "……………………………….………"
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Znak sprawy: ………………………………………….  T-2/362

Znak sprawy
Nr umowy o 
przyznaniu 

pomocy

Nazwa 
Beneficjenta

Termin 
złożenia 
ankiety 

monitorującej/ 
informacji po 

realizacji 
operacji/ 

informacji o 
podłączonych 
przyłączach/inf

ormacji 
monitorującej z 

realizacji 
biznesplanu
[dd/mm/rrrr]

Data 
rozwiązania 

umowy o 
przyznaniu 

pomocy 
[dd/mm/rrrr]

Ankieta 
monitorująca/ 
informacja po 

realizacji 
operacji/ 

informacja o 
podłączonych 
przyłączach/ 
informacja 

monitorująca z 
realizacji 

biznesplanu 
złożona w 

terminie wg 
umowy o 

przyznaniu 
pomocy 
[Tak/Nie]

Termin 
złożenia 
ankiety 

monitorującej/ 
informacji po 

realizacji 
operacji/inform

acji o 
podłączonych/i

nformacja 
monitorująca z 

realizacji 
biznesplanu 

przyłączach wg 
pisma P-3/362

[dd/mm/rrrr]

Ankieta 
monitorująca/ 
informacja po 

realizacji 
operacji/ 

informacji o 
podłączonych 
przyłączach/ 
informacja 

monitorująca z 
realizacji 

biznesplanu 
złożna w 
terminie
[Tak/Nie]

Termin 
złożenia 
ankiety 

monitorującej/ 
informacji po 

realizacji 
operacji/ 

informacji o 
podłączonych 
przyłączach/ 
informacja 

monitorująca z 
realizacji 

biznesplanu wg 
pisma P-4/362 

[dd/mm/rrrr]

Ankieta 
monitorująca/ 
informacja po 

realizacji 
operacji/ 

informacja o 
podłączonych 
przyłączach/ 
informacja 

monitorująca z 
realizacji 

biznesplanu 
złożona w 

drugim terminie 
[Tak/Nie]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Tabela monitorowania składania ankiet monitoruj ących/informacji po realizacji operacji/informacji o  podł ączonych 
przył ączach/informacji monitoruj ącej z realizacji biznesplanu w ramach działania/pod działania "………………………………………"
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Znak sprawy: ………………………………………….  T-3/362

Znak sprawy
Nr umowy o 
przyznaniu 

pomocy

Nazwa 
Beneficjenta

Termin złożenia 
informacji 

monitorującej 
realizację 
operacji

[dd/mm/rrrr]

Data 
rozwiązania 

umowy o 
przyznaniu 

pomocy 
[dd/mm/rrrr]

Informacja 
monitorująca 

realizację 
operacji 

złożona w 
terminie wg 

umowy o 
przyznaniu 

pomocy 
[Tak/Nie]

Termin złożenia 
informacji 

monitorującej 
realizację 

operacji wg 
pisma P-6/362

[dd/mm/rrrr]

Informacja 
monitorująca 

realizację 
operacji 

złożona w 
terminie
[Tak/Nie]

Termin zlożenia 
informacji 

monitorującej 
realizację 

operacji wg 
pisma P-7/362 

[dd/mm/rrrr]

Informacja 
monitorująca 

realizację 
operacji 

złożona w 
drugim terminie 

[Tak/Nie]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Tabela monitorowania składania informacji monitoruj ących realizacj ę operacji w ramach działania/poddziałania "…………………"
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