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1. Procedury

1.1. Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskdéw o ptatnosé, ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji
o podtaczonych przylaczach, informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacj¢ operacji w ramach
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajagce/ARIMR.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o ptatnos¢ (WoP), ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtaczonych przylaczach,
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacjg
operacji.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o ptatnos¢ (WoP), ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtaczonych przylaczach,
informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacje
operacji dotyczy nastgpujacych dziatah 1 poddziatah realizowanych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR:

MO1 Transfer wiedzy i dzialalnos¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatah w zakresie ksztalcenia zawodowego 1 nabywania umiej¢tnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.

MO02 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ushugi z zakresu
zastepstw
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych ($wiadczenie kompleksowej porady dla
wiasciciela lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcéw

MO03 Systemy jakos$ci produktéow rolnych i Srodkéw spozywczych

3.2 Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentow
na rynku wewnetrznym

MO04 Inwestycje w SrodKki trwale

4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa
1 le$nictwa (scalanie gruntow)

MO07 Podstawowe ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie
energii (budowa lub modernizacja drog lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matlej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie
energii (gospodarka wodno-$ciekowa)
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych
dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, 1 powigzanej infrastruktury (inwestycje w
obiekty petnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i1 rozwijanie podstawowych ustug lokalnych
dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji 1 kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje
w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promoc;ji lokalnych produktow)

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego 1 przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego 1 miejsc o wysokiej
warto$ci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych
oraz §rodkéw w zakresie $Swiadomosci $rodowiskowej (ochrona zabytkoéw i budownictwa
tradycyjnego)

M16 Wspélpraca

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)
19.3 Przygotowanie i realizacja dzialanh w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dzialania
(wdrazanie projektow wspolpracy)
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych 1 aktywizacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowos$ci sktadania wnioskéw o ptatnos¢
(WoP), ankiet monitorujgcych, informacji po realizacji operacji, informacji o podlaczonych
przylaczach, informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych
realizacj¢ operacji w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajace/ARIMR, pracownikow zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory
dokumentow.
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1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Monitorowanie terminowosci sktadania ankiet monitorujacych/
informacji po realizacji operacji/ informacji o podtaczonych
przytaczach/ informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu
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1.1.4.3. Monitorowanie terminowosci sktadania informacji monitorujacych
realizacj¢ operacji
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1.1.5. Reguty dotyczace monitorowania terminowosci sktadania wnioskow
o ptatnos¢, ankiet monitorujgcych, informacji po realizacji operacji, informacji
o podlaczonych przytaczach/ informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu
oraz informacji monitorujacych realizacj¢ operacji

R1. Czynnosci podejmowane w przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia
wystgpienia nieprawidlowos$ci lub bledu administracyjnego/systemowego powinny odby¢ si¢
w trybie 1 na =zasadach okreslonych w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach/btedach w
ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR.

R2. Na etapie procesu monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o ptatnos¢, ankiet
monitorujacych, informacji po realizacji operacji, informacji o podtaczonych przytaczach
informacji monitorujacych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujacych realizacje
operacji, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynno$ci zwigzane z
dotaczeniem dokumentow do istniejgcej juz teczki aktowej sprawy.

R3. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu pomocy/decyzji
przez podmioty wdrazajgce, ktorym delegowano zadania Agencji platniczej w ramach
PROW na lata 2014-2020 (...) albo obowigzujacymi w ARIMR z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi.

R4. Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow o platnos¢ nalezy rozpocza¢ od
sprawdzenia, czy termin na zlozenie WoP zapisany w umowie pokrywa si¢ z ostatecznym
terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego dziatania/podziatania.
W przypadku gdy ostateczny termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa pokrywa si¢ z
datg ztozenia wniosku o platnos¢ wg umowy lub aneksu, na miesigc przed tym terminem
nalezy wystosowa¢ do beneficjenta pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie
zlozenia wniosku o ptatnos¢ wynikajacym z rozporzadzenia/umowy.

RS5. W przypadku dziatania Wspolpraca termin zakonczenia realizacji operacji i ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowa moze by¢ wydhuzony do 60 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
jezeli ze wzgledu na zakres 1 przedmiot operacji nie jest mozliwe osiaggnigcie celu operacji
w terminie 36 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy — jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia
2022 r. Ponadto na uzasadniona prosbg beneficjenta moze by¢ wyrazona zgoda na ztozenie
wniosku o platnos¢ koncowa po uplywie termindw okreslonych w rozporzadzeniu, w
terminie nie dluzszym niz 6 miesi¢cy od ich uptywu, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2022
I.

R6. W przypadku poddziatania 19.1 nie ma mozliwos$ci aneksowania umowy o przyznaniu
pomocy w zakresie wydluzenia terminu na zlozenie wniosku o platno$¢ pierwszej lub
drugiej transzy. W poddziataniu 19.4 nie jest wymagana zmiana umowy w przypadku
zmiany planowanych termindéw ztozenia wnioskow o ptatnos¢, okreslonych w zatgczniku nr
1 do umowy. Zgodnie z postanowieniami umowy beneficjent zobowigzany jest do
poinformowania Zarzadu Wojewodztwa o zmianach w planowanych terminach ztozenia
wniosku o ptatno$¢ oraz dokonania aktualizacji zatacznika nr 1 do umowy.
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R7. W przypadku, gdy termin na ztozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy

nie pokrywa si¢ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia,

proces monitorowania terminowos$ci sktadania wnioskéw o ptatno$¢ rozpoczyna si¢ poprzez

weryfikacje w tabeli T-1/362 nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na ztozenie

whniosku o platno$¢, poprzez sprawdzenie:

a. czy zostaly ztozone wszystkie wnioski o platnos¢, ktérym w tym dniu uptywa wskazany
w umowie/aneksie termin ztozenia lub

b. czy zostal ztozony wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesunigcia terminu ztozenia
wniosku o platnos¢ lub

c. czy zostala zlozona pisemna informacja o zmianie planowanych terminéw ztozenia
wniosku o platnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4).

R8. W przypadku, gdy beneficjent ztozyl wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesuniecia
terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢, nalezy wstrzymaé si¢ z postgpowaniem zgodnie
z procedurg monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o ptatno§¢ do momentu:
podpisania aneksu do umowy o przyznaniu pomocy, okreslajacego nowy termin zlozenia
wniosku o ptatno$¢ (w przypadku kiedy wniosek o zmian¢ umowy zostal rozpatrzony
pozytywnie),

zakonczenia rozpatrywania wniosku o zmiang¢ umowy (w przypadku gdy wniosek o zmiang
umowy zostal rozpatrzony negatywnie).

R9. W przypadku, gdy wniosek o platno$¢ nie zostanie ztozony w dniu wyznaczonym
W umowie o przyznaniu pomocy/ aneksie do umowy o przyznaniu pomocy (na podstawie
kolumny 6 lub 8 Tabeli monitorowania sktadania wnioskow o platnos¢ T-1/362) nalezy
wystosowa¢ do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) pismo P-1/362
informujace o uptywie terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o zmiang umowy.

R10. W przypadku jezeli beneficjent otrzymat zaliczke, przed wystosowaniem pisma P-
1/362 oraz P-2/362, jezeli wezwanie dotyczy zlozenia wniosku o ptatnos$¢ ostateczna, nalezy
sprawdzi¢ czy dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowigcy
zabezpieczenie zaliczki jest wazny, tj. obejmuje liczony jak okres dor¢czenia wezwania do
zlozenia wniosku o ptatno$¢ (ok. 28 dni) 1 co najmniej 4 m-ce od daty ztozenia wniosku
o platno$¢, sktadanego po dorgczeniu pierwszego wezwania do ztozenia wniosku o ptatnos¢.

R11. W przypadku, gdy beneficjent podat we wniosku o przyznanie pomocy numer telefonu,
faksu lub adres e-mail, nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczta
elektroniczng o wystaniu ww. pisma 1 nastgpnie niezwtocznie wysta¢ pismo P-1/362 listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru. Rownoczes$nie na kopii wystanego pisma nalezy
umiesci¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomocg zszywacza
dotaczy¢ kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego
potwierdzenia odbioru e-maila) do kopii wystanego poczta pisma. Termin na zlozenie
wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o zmiang¢ umowy lub pisemnej informacji o zmianie
planowanych termindéw ztozenia wniosku o platnos¢ (dotyczy poddziatania 19.4) biegnie od
nastgpnego dnia po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi. Beneficjent potwierdza odbidr
pisma poprzez ztozenie wlasnorecznie podpisu i podanie daty jego odbioru na zwrotce.

R12. Podczas wypelniania pisma P-1/362 nalezy przywota¢ wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy termin ztozenia wniosku o platnos¢, jak rdwniez zapis okreslajacy, ze
Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa nie bedzie obowigzywat termin
dokonania ptatnosci okreslony w umowie o przyznaniu pomocy.
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R13. Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostal ztozony wniosek o ptatnos¢, nalezy
przejs¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Kartg weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla danego
dziatania/poddziatania.

R14. Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat ztozony wniosek o zmian¢ umowy,
zmieniajagcy termin ztozenia wniosku o platno$¢ lub pisemna informacja o zmianie
planowanych termindéw ztozenia wniosku o ptatno$¢ (dotyczy poddziatania 19.4) nalezy
uzupetni¢ Tabele monitorowania sktadania Wnioskéw o platnos¢ T-1/362 zgodnie
z instrukcja, a nastegpnie postgpowac zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-358-ARiMR
Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.

R15. W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-1/362 beneficjent nie wystapi
w ciggu 7/14 dni z wnioskiem o ptatnos¢ lub wnioskiem o zmiang¢ umowy lub pisemng
informacja o zmianie planowanych terminow ztozenia wniosku o platnos¢ (dotyczy
poddziatania 19.4) nalezy uzupetni¢ Tabelg monitorowania sktadania wnioskéw o ptatnosc
T-1/362, a do beneficjenta skierowa¢ pismo P-2/362 informujace, ze mingt termin zloZenia
wniosku o platno$¢ lub wniosku o zmiang umowy. Pismo nalezy przygotowacé i wystac
analogicznie jak pismo P-1/362.

R16. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego
przypominania beneficjentowi o konieczno$ci ztozenia wniosku o ptatnos¢, nalezy
zrezygnowa¢ z wysytania P-2/362. Jesli na skutek wystania P-1/362 nie zostanie ztozony
wniosek o ptatno$¢ ani wniosek o zmiang umowy, wszczyna si¢ postepowanie zgodne z KP-
611-358-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych
PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce/ARIMR.

R17. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat zlozony wniosek o ptatnos¢ nalezy
przej$¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla danego
dzialania/poddziatania.

R18. Jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostal zlozony wniosek o zmiang umowy,
zmieniajacy termin zlozenia wniosku o platno$¢ lub pisemna informacja o zmianie
planowanych terminéw zlozZenia wniosku o ptatno$¢ (dotyczy poddziatania 19.4) nalezy
uzupelni¢ Tabele monitorowania sktadania wnioskow o platnos¢ T-1/362, a nastepnie
postepowaé zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/
rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych
przez podmioty wdrazajgce/ARiMR.

R19. Jezeli w terminie okreSlonym w piSmie P-2/362, nie zostanie zlozony wniosek o
ptatnos¢ lub wniosek o zmiang umowy lub pisemna informacja o zmianie planowanych
termindOw zlozenia wniosku o ptatno$¢ (dotyczy poddziatania 19.4), wszczyna sig
postepowanie zgodne z KP-611-358-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy
w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR.

R20. Jezeli w terminie okreSlonym w piSmie P-5/362, nie zostanie zlozony wniosek o
platnos¢ wszczyna si¢ postgpowanie zgodne z KP-611-358-ARiMR  Zmiana i
wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR.
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R21. Monitorowanie terminowosci sktadania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji
operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu rozpoczyna si¢ w termiach okre§lonych w umowie o przyznaniu pomocy.

R22. W przypadku, gdy ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacja o
podtaczonych przylaczach/informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostanie
zlozona w dniu wyznaczonym w umowie o przyznaniu pomocy (na podstawie kolumny 4
Tabeli monitorowania skladania ankiet monitorujacych/informacji  po realizacji
operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu T-2/362), nalezy wystosowa¢ do beneficjenta, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pismo P-3/362 informujace o uplywie terminu ztozenia ankiet
monitorujacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/
informacji monitorujagcych z realizacji biznesplanu.

R23. Jezeli w terminie okreslonym w pisSmie P-3/362, nie zostanie zlozona ankieta
monitorujaca/informacja po realizacji operacji/informacja o podtagczonych przylaczach/
informacja monitorujgca z realizacji biznesplanu nalezy wystosowa¢ pismo P-4/362
ponownie wzywajace do zlozenia ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/informacji monitorujacych z realizacji
biznesplanu.

R24. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego
przypominania beneficjentowi o koniecznos$ci ztozenia ankiety monitorujgcej/ informacji po
realizacji operacji/ informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu, nalezy zrezygnowac z wysytania P-4/362.

R25. Sankcje za nieztozenie ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/
informacji o podtaczonych przylaczach/ informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu
okreslone s3 w umowie o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/podzialania.

R26. Informacja po realizacji operacji dla typu operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”
w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢
odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, powinna by¢ sktadana w terminie od 1 stycznia do 31 stycznia drugiego
roku kalendarzowego liczonego od roku otrzymania ptatnosci koncowej, zgodnie z § 5 pkt
16 umowy o przyznaniu pomocy.

R27. Informacja o podlaczonych przytaczach dla typu operacji ,,Gospodarka wodno-
$ciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji
w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, powinna by¢ sktadana w terminie 12 miesiecy od otrzymania
ptatnosci koncowej, zgodnie z § 5 pkt 17 umowy o przyznaniu pomocy.

R28. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury. W przypadku,
gdy w ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARIMR, niezbedne jest dodanie
informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast
w przypadku braku wzorow pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem
stosowanych

w danej instytucji. W nagtowku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny
z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
Nie nalezy usuwac (z wytaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie niepotrzebne
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usungc¢) lub zmienia¢ istniejagcych we wzorach pism zapisoOw oraz stopki, ktora identyfikuje
obowigzujaca procedure.

R29. Monitorowanie terminowosci sktadania informacji monitorujacych realizacj¢ operacji
rozpoczyna si¢ w termiach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy dla poddziatania
»Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020.

R30. W przypadku, gdy informacja monitorujaca realizacj¢ operacji (dot. poddziatania 19.4
»Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020) nie
zostanie ztozona w dniu wyznaczonym w umowie o0 przyznaniu pomocy (na podstawie
kolumny 4 Tabeli monitorowania skladania informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
T-3/362), nalezy wystosowa¢ do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
pismo P-6/362 informujace o uptywie terminu ztozenia informacji monitorujacej realizacje
operacji.

R31. Jesli na skutek wystosowania pisma P-6/362 zostala ztozona informacja monitorujaca
realizacj¢ operacji (dot. poddzialania 19.4 ,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych
1 aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020) nalezy uzupeli¢ Tabele¢ monitorowania
sktadania informacji monitorujacej realizacje operacji T-3/362 oraz przej$¢ do weryfikacji
ww. dokumentu zgodnie z karta weryfikacji informacji monitorujacej realizacj¢ operacji
znajdujacej si¢ w ksigzce procedur KP-611-355-ARiMR.

R32. Jezeli w terminie wyznaczonym w piSmie P-6/362 informacja monitorujgca realizacj¢
operacji (dot. poddziatania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i1 aktywizacji”
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objeto PROW na lata 2014-2020) nie zostanie zlozona, nalezy uzupetlni¢ Tabele
monitorowania sktadania informacji monitorujacej realizacje operacji T-3/362 oraz
ponownie wezwac beneficjenta poprzez wystosowanie pisma P-7/362.

R33. Sankcje za nieztozenie informacji monitorujgcej realizacj¢ operacji (dot. poddziatania
19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i1 aktywizacji” w ramach dziatania ,,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objeto PROW na lata 2014-2020)
okreslone s3 w umowie o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/podzialania.

R34. Pracownicy ARiIMR zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe z
nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny,
dzialajac na podstawie i w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronno$ci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu interesow, a takze sytuacji, ktore obiektywnie moglyby
wskazywaé na jego wystapienie.

R35. Szczegdlowe zasady definiujace konflikt interesow oraz okreslajace tryb wylaczenia
pracownika, w przypadku mozliwo$ci wystgpienia konfliktu interesow zostaty okreslone w
aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARIMR.
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1.1.6. Zataczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/362

Pismo do beneficjenta informujace
o przekroczeniu terminu na ztozenie
wniosku o platno$¢ lub

wniosku o zmiang¢ umowy

Wz6r pisma

P-2/362

Pismo do beneficjenta informujace
o przekroczeniu drugiego terminu
ztozenia wniosku o ptatno$¢ lub
wniosku o0 zmiang¢ umowy

Wz6r pisma

T-1/362

Tabela monitorowania skladania
wnioskow o platnos¢

Wzor tabeli

1-1/362

Instrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania sktadania
wnioskoOw o ptatnos$c

Instrukcja

P-3/362

Pismo do beneficjenta informujace o
przekroczeniu terminu na ztozenie
ankiety monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/informacji o
podlaczonych przytaczach/ informacji
monitorujgcej z realizacji biznesplanu

Wz6r pisma

P-4/362

Pismo do beneficjenta informujace

o przekroczeniu drugiego terminu na
ztozenie ankiety
monitorujacej/informacji po realizacji
operacji/informacji o podtaczonych
przytaczach/ informacji monitorujace;j
z realizacji biznesplanu

Wz6r pisma

P-5/362

Pismo do beneficjenta informujace o
ostatecznym terminie ztozenia
wniosku o platno$¢ wynikajacym z
rozporzadzenia

Wz6ér pisma

P-6/362

Pismo do beneficjenta informujace o
przekroczeniu terminu na ztozenie
informacji monitorujacej realizacje
operacji

Wz6ér pisma

P-7/362

Pismo do beneficjenta informujace o
przekroczeniu drugiego terminu na
ztozenie informacji monitorujace;j
realizacj¢ operacji

Wzér pisma

T-2/362

Tabela monitorowania ankiet
monitorujacych/informacji po
realizacji operacji/informacji o
podtaczonych przylaczach/informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu

Wzor tabeli
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1-2/362

Instrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania ankiet monitorujacych/
informacji po realizacji operacji/
informacji o podlaczonych
przytaczach/ informacji monitorujacej
z realizacji biznesplanu

Instrukcja

T-3/362 Tabela monitorowania informacji Wzor tabeli
monitorujacej realizacj¢ operacji
1-3/362 Instrukcja wypetniania Tabeli Instrukcja

monitorowania informacji
monitorujacej realizacj¢ operacji
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentow
obslugiwanych na danym
stanowisku

Pracownik
kancelaryjny

Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnos¢

1.1.4.1.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnos¢

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja 1 wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu terminu
ztozenia wniosku o ptatnos¢
lub wniosku o zmiang
umowy

P-1/362

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia wniosku
o platnos¢ lub wniosku

0 zZmiang uUmMowy

P-2/362

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma
informujacego o
ostatecznym terminie
ztozenia wniosku o ptatnosc¢
wynikajacym z
rozporzadzenia

P-5/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujace;j

1.1.4.2.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujacej

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podlgczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362
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Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujgce;j
realizacj¢ operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujacej
realizacji operacji

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtaczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujacej realizacje
operacji

P-6/362

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujace;j
realizacj¢ operacji

P-7/362

Pracownik
weryfikujacy

Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnos¢

1.1.4.1.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania Wniosku
o platnos¢

Sprawdzenie terminu w T-
1/362

Sprawdzenie ostatecznego
terminu na ztozenie wniosku
o platnos¢

T-1/362

Sprawdzenie czy wptynat
wniosek o ptatnosé

Sprawdzenie czy wptynat
wniosek o ptatnosé

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu terminu
ztozenia wniosku o platnosé¢
lub wniosku o zmiang
umowy

P-1/362
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Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu zlozenia wniosku

o platnos¢ lub wniosku

0 Zmiang UmMowy

P-2/362

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego
ostatecznym terminie
ztozenia wniosku o ptatnos¢
wynikajacym z
rozporzadzenia

P-5/362

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skltadania
wnioskow o ptatnos¢

Uaktualnienie tabeli
monitorowania sktadania
wnioskow o ptatnosé

T-1/362

Uzupehnienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacj¢ powstatg
w ramach przedmiotowe;j
procedury

Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety

1.1.4.2. Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujacej

Sporzadzenie i parafowanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podlgczonych
przytaczach/ informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362

Uaktualnienie tabeli
monitorowania ankiet
monitorujacych

Uaktualnienie tabeli
monitorowania ankiet
monitorujgcych/informacji
po realizacji
operacji/informacji o
podtaczonych przytaczach/

T-2/362
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informacji monitorujacej z
realizacji biznesplanu

Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-4/362
pisma pisma informujacego
o przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujacej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtaczonych
przytaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu
Monitorowanie 1.1.4.3. Sprawdzenie czy informacja | Sprawdzenie czy informacja
terminowosci Monitorowanie monitorujaca realizacje monitorujaca realizacje
sktadania informacji | terminowosci operacji wptyneta w operacji wptyneta w
monitorujace;j sktadania informacji | terminie terminie
realizacje operacji monitorujacej Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie |P-6/362
realizacji operacji pisma pisma informujgcego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujgcej realizacje
operacji
Sporzadzenie i parafowanie | Sporzadzenie i parafowanie | P-7/362
pisma pisma informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie
informacji monitorujacej
realizacje operacji
Wypelnienie tabeli Wypelnienie tabeli T-3/362
monitorowania informacji | monitorowania informacji
monitorujacej realizacje monitorujacej realizacje
operacji operacji
Osoba upowazniona | Monitorowanie 1.1.4.1. Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-1/362
do podpisywania terminowosci Monitorowanie informujacego
dokumentéw — sktadania Wniosku terminowosci o przekroczeniu terminu
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Marszalek
Wojewodztwa lub
osoba upowazniona

o platnos¢

sktadania Wniosku
o platnos¢

ztozenia wniosku o ptatnosc¢
lub wniosku o zmiang
umowy

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego

o przekroczeniu drugiego
terminu ztozenia wniosku
o platnos¢ lub wniosku

0 Zmiang UMowy

P-2/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujgcego ostatecznym
terminie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ wynikajacym z
rozporzadzenia

P-5/362

Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujgce;j

1.1.4.2.Monitorowanie
terminowosci
sktadania ankiety
monitorujace;j

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podtgczonych
przylaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-3/362

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na zlozenie ankiety
monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/
informacji o podlgczonych
przylaczach/informacji
monitorujacej z realizacji
biznesplanu

P-4/362
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Monitorowanie
terminowosci

sktadania informacji

monitorujgce;j

realizacj¢ operacji

1.1.4.3.
Monitorowanie
terminowosci
sktadania informacji
monitorujace;j
realizacji operacji

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu terminu na
ztozenie informacji
monitorujacej realizacje
operacji

P-6/362

Podpisanie pisma

Podpisania pisma
informujacego o
przekroczeniu drugiego
terminu na ztozenie
informacji monitorujacej
realizacj¢ operacji

P-7/362
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3. Zalaczniki
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-362-ARiMR/4/z

Znak sprawy: DDD-WWSiP.611.7.2022.DO

Opis zmian:
Miejsce Nu.mer oraz propozy’c]a
el : . .. 3 zmiany do KP, na ktora
Lp. Przyczyna zmiany wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany
. ma wplyw proponowana
zmiany .
zmiana
1. Dostosowanie procedury do § 3 ust. 1 Zarzadzenia nr §/2022 Cata KP - Reguty Pracownicy ARIMR zobowigzani sg realizowac swoje Zmiana nie ma wptywu na inne

Prezesa ARIMR z dnia 28.01.2022 r. w sprawie wprowadzenia

Kodeksu Etyki Pracownikow ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej

w ARIMR

obowiazki stuzbowe z nastawieniem na rzetelne
rozwigzywanie spraw, w sposdb profesjonalny i
odpowiedzialny, dziatajac na podstawie i w granicach
prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i
obiektywizmu, unikajac konfliktu interesow, a takze
sytuacji, ktore obiektywnie mogtyby wskazywac na jego
wystapienie. Szczegétowe zasady definiujace konflikt
intereséw oraz okreslajgce tryb wytgczenia pracownika, w
przypadku mozliwos$ci wystapienia konfliktu interesow
zostaty okreslone w aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu
Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
Pracownikéw ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w
ARIMR.

KP

Wprowadzenie prawidlowego zatacznika nr PO1_ 362 zgodnie z

Zataczniki

W zatgczniku usunieto zapis: ,Poniewaz termin ztoZzenia

! Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAIK (raport z dnia ..., strona. ..., tre$¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgtoszenia
zmiany do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac
petng nazwe ustawy, rozporzadzenia, itp.
* Nalezy podaé na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
* Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace stowa .,...”, dodano
nastepujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastapiono nast¢pujacymi stowami ,,...”.
* Nalezy podaé numer i tytut KP, na ktora ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy
w niej dokona¢ w celu zapewnienia spdjnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma
wplywu na inne KP”.
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erratg do ksigzki procedur: KP-611-362-ARiMR/3/z przekazanej
przez ARiIMR pismem znak: ZP-91-DDD.WPO.611.9.2018.MK z
dnia 22.05.2018 r. wymieniony zapis zostat wykreslony.

wniosku o ptatnosc okreslony w ww. umowie o przyznaniu
pomocy zostat przekroczony, zgodnie z § .... ust. .... ww.
umowy, Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie
bedzie obowigzywat termin dokonania ptatnosci okre$lony w
umowie.”

Sporzadzit: — Dariusz Ozga - Gtéwny Specjalista DDD 05.04.2022

(data, imi¢ i nazwisko)

Sprawdzit: — Radostaw Zmuda Radca Prawny DDD 06.04.2022 r.

(data, imi¢ i nazwisko)

Zatwierdzil: Marcin Zielinski — Dyrektor DDD 06.04.2022 r.

(data, imi¢ i nazwisko)
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o platnose

(1-1/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o ptatnosé

Tabela T-1/362 jest narzgdziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw
o ptatnos¢ (WoP) w danej komodrce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich umoéw w ramach okreslonego
dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-1/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. ztozyl kolejny wniosek o zmiang¢ umowy o przyznaniu pomocy
(a wypelione s3 juz pola od 1 do 9 tabeli) nalezy zmodyfikowaé tabele¢ monitorowania,
dostosowujac ja do zaistniatej sytuacji.

W w/w przypadku modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
1 rozpisaniu sprawy beneficjenta wedlug kolejno podpisywanych anekséw do umowy o przyznaniu
pomocy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy/aneksu do umowy o przyznaniu
pomocy oraz po wypehieniu Tabeli monitorowania skladania Wnioskow o platnosé¢ T-1/362,
w czgsci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Etap,
w kolumnie 3: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
w kolumnie 4: Nazwa Beneficjenta,
w kolumnie 5: Ostateczny termin ztozenia WoP wynikajacy z rozporzadzenia,
— w kolumnie 6: Termin ztozenia WoP wg umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 7: Przyznana kwota pomocy wg umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 8: Termin ztozenia WoP wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy (jezeli
zostal zawarty)
— w kolumnie 9: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o przyznaniu pomocy
(jezeli zostal zawarty),

pracownik podmiotu wdrazajacego/ARIMR, sprawdza czy termin na zlozenie WoP zapisany
W umowie o0 przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy pokrywa si¢
z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego
dziatania/podziatania. W przypadku gdy ostateczny termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa
pokrywa si¢ z data ztozenia wniosku o ptatno$¢ wg umowy o przyznaniu pomocy lub aneksu do
umowy 0 przyznaniu pomocy, na miesigc przed tym terminem nalezy wystosowac do beneficjenta
pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie zlozenia wniosku o ptatno$¢ wynikajacym
z rozporzadzenia.

W przypadku gdy, termin na ztozenie WoP zapisany w umowie o przyznaniu pomocy nie pokrywa
si¢ z ostatecznym terminem na ztozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia, pracownik podmiotu
wdrazajacego/ARIMR, nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku
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o platnos$¢ weryfikuje w tabeli T-1/362, czy zostaty ztozone wszystkie wnioski o platnos¢, ktorym
w danym dniu uptywa wskazany w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu
pomocy do umowy termin zlozenia lub czy zostat ztozony wniosek o zmiang¢ umowy o przyznaniu
pomocy dotyczacy przesunigcia terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢, a nastgpnie aktualizuje
tabele:

— w kolumnie 10: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jezeli WoP zostat ztozony w terminie okreslonym
W umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy o przyznaniu pomocy oraz nalezy
wypetni¢ kolumneg 17 ,,NIE” jezeli wniosek nie wptynal w terminie,

— w kolumnie 11: nalezy wpisa¢ date liczac 7/14 dni kalendarzowych od dnia nastgpnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/362,

— w kolumnie 12: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat
ztozony wniosek o ptatno$¢ w terminie w nim okreslonym oraz nalezy wypehi¢ kolumng 17
»INIE” jezeli wniosek nie wptynal,

— w kolumnie 13: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/362 zostat
ztozony wniosek o zmian¢ umowy o0 przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin ztozenia
wniosku o ptatnos¢, ,,NIE” jesli wniosek o zmiang umowy o przyznaniu pomocy nie
wptynat,

— w kolumnie 14: nalezy wpisa¢ datg liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-2/362,

— w kolumnie 15: nalezy wstawi¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat
ztozony wniosek o platno$¢ oraz nalezy wypeti¢ kolumne 17 ,,NIE” jezeli wniosek nie
wptynat,

— w kolumnie 16: nalezy wpisa¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-2/362 zostat
ztozony wniosek o zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy, zmieniajacy termin ztozenia
wniosku o platnos¢, ,,NIE” jesli taki wniosek nie wplynal,

— w kolumnie 17: nalezy wpisa¢ dat¢ ztozenia wniosku o ptatno$¢ w miejscu wskazanym
przez wlasciwy podmiot wdrazajacy/ARiIMR, w przypadku wypelnienia ,,TAK” w kolumnie
nr 12 i 15. Nalezy wstawi¢ pozioma kreske ,,-,, (myslnik) w przypadku wypehienia ,,NIE”
w kolumnie nr 12 1 15.
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania ankiet monitorujacych/informacji po
realizacji operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/ informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu (1-2/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania ankiet monitorujgcych/informacji po
realizacji operacji/ informacji o podlaczonych przylaczach/informacji monitorujacych
z realizacji biznesplanu

Tabela T-2/362 jest narzedziem umozliwiajgcym monitorowanie terminowosci sktadania ankiet
monitorujacych/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/ informacji
monitorujacych z realizacji biznesplanu w danej komdrce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu platnosci koncowej nalezy
wypehi¢ Tabele monitorowania sktadania ankiet monitorujacych/informacji po realizacji operacji
informacji o podlgczonych przylaczach/informacji monitorujgcych z realizacji biznesplanu T-2/362
W czgsci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin ztozenia ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/
informacji o podlaczonych przylaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu,
ktory nalezy wyznaczy¢ w zaleznoS$ci od danego dzialania/poddziatania.

W przypadku dokonania ptatnosci i wypetienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastgpito rozwigzanie umowy
o przyznaniu pomocy z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy
nalezy wypehi¢ kolumne 5 Tabeli wpisujac dat¢ rozwigzania tej umowy. W takim przypadku
pozostate kolumny nalezy pozostawi¢ niewypelnione.

Jezeli ankieta monitorujaca/informacja po realizacji operacji/informacja o podtaczonych
przytaczach/informacja monitorujagca z realizacji biznesplanu zostanie ztozona w terminie
wskazanym w kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢: ,,Tak” w kolumnie nr 6 lub ,Nie” jesli ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/ informacja
monitorujaca z realizacji biznesplanu nie zostata zlozona. Po wpisaniu ,,Nie”, nalezy wysta¢ do
Beneficjenta pismo P-3/362. Po wyslaniu nalezy wypeli¢ kolumng 7 wpisujac termin zlozenia
ankiety monitorujacej/informacji po realizacji operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/
informacja monitorujacej z realizacji biznesplanu wynikajacy z pisma P-3/362. Jezeli ankieta
monitorujgca/informacja po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przylaczach/informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,,Nie” w kolumnie 8 oraz
wysta¢ do beneficjenta Pismo P-4/362, a termin zlozenia ankiety monitorujgcej/informacji po
realizacji operacji/informacji o podlaczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji
biznesplanu wynikajacy z pisma P-4/362 wpisa¢ do kolumny 9. W przypadku gdy ankieta
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monitorujaca/informacja po realizacji operacji/informacji o podtaczonych przytaczach/informacja
monitorujgca z realizacji biznesplanu zostala ztozona nalezy wpisa¢ ,,Tak” w kolumnie 10, a jezeli
ankieta monitorujgca/informacja po realizacji operacji informacji o podiaczonych przytaczach/
informacja monitorujgca z realizacji biznesplanu nie zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,,Nie” w
kolumnie 10.

Sankcje za niezlozenie ankiety monitorujgcej/informacji po realizacji operacji/informacji
o podlaczonych przytaczach/informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu nalezy stosowac
zgodnie z zapisami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dzialania/poddziatania.
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania sktadania informacji monitorujgcych
realizacje operacji (I-3/362)

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania informacji monitorujacych realizacje
operacji

Tabela T-3/362 jest narzgdziem umozliwiajacym monitorowanie terminowosci sktadania informacji
monitorujgcych realizacje operacji w danej komorce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw o przyznaniu pomocy w ramach
okreslonego dziatania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-3/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp.

Po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy nalezy wypetni¢ Tabel¢ monitorowania sktadania
informacji monitorujacych realizacje¢ operacji T-3/362 w czesci:

— w kolumnie 1: Znak sprawy,

— w kolumnie 2: Nr umowy o przyznaniu pomocy,

— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,

— w kolumnie 4: Termin ztozenia informacji monitorujacej realizacje operacji.

W przypadku wypetnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastgpito rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy
z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nalezy wypetni¢
kolumne 5 Tabeli wpisujac date rozwigzania umowy o przyznaniu pomocy. W takim przypadku
pozostate kolumny nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Jezeli informacja monitorujgca realizacj¢ operacji zostanie ztozona w terminie nalezy wpisac :
»1ak” w kolumnie nr 6 lub ,,Nie” jesli informacja monitorujace realizacj¢ operacji nie zostata
ztozona.

W przypadku wpisania ,,Nie” nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo P-6/362. Po wystaniu pisma
nalezy wypetni¢ kolumng 7 wpisujac termin na zlozenie informacji monitorujacej realizacje
operacji wynikajacy z pisma P-6/362. Jezeli informacja monitorujaca realizacj¢ operacji nie zostata
ztozona nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie 8 oraz wysta¢ do beneficjenta Pismo P-7/362, a termin na
ztozenie informacji monitorujacej realizacj¢ operacji wynikajacy z pisma P-7/362 wpisa¢ do
kolumny 9
W przypadku gdy informacja monitorujaca realizacj¢ operacji zostala ztozona nalezy wpisac ,,Tak’
w kolumnie 10, a jezeli informacja monitorujaca nie zostata zlozona nalezy wpisaé ,Nie” w
kolumnie 10.

b

Sankcje za nieztozenie informacji monitorujacej realizacj¢ operacji nalezy stosowac zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy dla danego dziatania/poddziatania.
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-1/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
Uprzejmie informu¢, iz zgodnie z § .... ust.... umowy O przyznaniu pomocy
N w dniu ........ 20..... r. uptygt termin zt@enia wniosku
0 ptatng¢ dotyczcego operacji w ramach dziatania/poddziatania

W zwigzku z powgszym prosg o dostarczenie wniosku o ptatido lub wniosku
0 zmiarg umowy/plsemnej informacji o zmianie planowanychnti@éw zitazenia wniosku
o platng¢ w nieprzekraczalnym terminie 7/14ini kalendarzowych nagiujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczénie informug, iz W dniu ..o, uptywa termiwaznosci ztozonego

w podmiocie wdraajgcym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.adlaja uwadze
powyzsze prosg o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabeapiec zaliczki.
Jednoczénie uprzejmie przypominanre termin wanosci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi bg¢ o co najmniej 4 miesce dhwszy od planowanego terminu zakaenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin zémia wniosku o ptatrig ostatecza”

Sprave prowadzi .........ceceveiieineann.n. , nr telefonu............... , adres e-mail...............

* niepotrzebne usuid, 7 dni dotyczy tylko i wydcznie poddziatania 19.1, dla pozostalych dfistalery wpisa 14 dni
** usuna¢ w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zalicokaz wezwanie nie dotyczy zenia wniosku o platrié ostateczg
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-2/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
W nawpgzaniu do pisma P-1/362 z dnia .......coeeiiiiiieenns uprzejmie informgyj
IZ W dniU.......oooeeieieeees uphintermin ziazenia wniosku o ptatrsé lub wniosku o zmiag
umowy.

W  zwigzku z powyszym prosg o0 dostarczenie wniosku o pfatidbwniosku
o zmiarg umowy/pisemnej informacji o zmianie planowanycht®ow ziazenia wniosku
o ptatné¢ w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowysastpujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczénie informug, iz W dniu ..o, uptywa termiwaznosci ztozonego

w podmiocie wdraajgcym dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki.adlaja uwadze
powyzsze prosg o dostarczenie nowego dokumentu prawnego zabeapiec zaliczki.
Jednoczénie uprzejmie przypominante termin wanosci dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki musi by¢ o co najmniej 4 miesce dheszy od planowanego terminu zakaenia realizacji
operacji, rozumianego jako termin zémia wniosku o ptatrig ostatecza”

Poniewa termin ztazenia wniosku o ptatrié okrelony w umowie o przyznaniu pomocy zostat
przekroczony, zgodniez 8§ .... ust. .... ww. umowy, Age Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa nie bdzie obowjzywat termin na dokonanie ptat§ed okreslony w umowie

Zgodnie z 8§ ... wust. ... umowy O przyznaniu pomocyjeziozenie wniosku
o ptatnég¢ po drugim wezwaniu lub pgby o z*miarq umowy/pisemnej informacji o zmianie
planowanych terminéw zk@nia wniosku o ptatrié skutkowa bedzie rozwizaniem umowy.

Sprave prowadzi .........cecvevieineann.n. , nr telefonu............... , adres e-mail...............

* niepotrzebne usuid
** usuna¢ w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zalicokaz wezwanie nie dotyczy zienia wniosku o platrié ostateczg
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-3/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
Uprzejmie informu¢, iz zgodnie z § .... ust.... umowy O przyznaniu pomocy
N e w dniu ........ 20..... r. uptyst termin ziazenia przez

Pang/Pana/Pastwa* ankiety monitorucej/informacji po realizacji operacji/ informaciji
0 podhczonych  przydczach/informacji  monitorgcej z  realizacji  biznesplanu  dla
dziatania/PoddZIAtania ... .......c.uie it e e

W zwigzku z powyszym uprzejmie proszo dostarczenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma wypetnionej ankiety monitgagj/informacji po realizacji operacji/ informacji

o podhczonych przyczach/informacji monitorggej z realizacji biznesplanu. Formularz ankiety
monitorupcej/informacji po realizacji operacji/ informacjipodihczonych przydczach/informacji
monitorupcej z realizacji biznesplanu wraz z instruk¢ggo wypetniania zamieszczony jest na
stronie INternNetowWe).........voveiiiii e
Sprave prowadzi ........c.ceceveiiiineann.n. , nr telefonu............... ,adres e-mail...... ...............

* Niepotrzebne skigi ¢
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-4/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
W nawgzaniu do pisma znak ............ccc....... Z dnia............ @onie wzywam do zigenia
ankiety monitorujcej/informacji po realizacji operacji/informacji ppdiczonych przydczach/
informacji monitorugcej z realizaciji biznesplanu dla dziaiania/podcimai

................. 20...r.

W zwigzku z powyszym uprzejmie progzo dostarczenie do ..........covciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzyman@sma wypetnionej ankiety
monitorupcej/informacji po realizacji operacji/ informacjipmdhczonych przydczach/ informacji
monitorupcej z realizacji biznesplanu.

Sprave prowadzi ........c.ceceveiieineann.n. , nr telefonu............... ,adrese-mail......................

" Niepotrzebne skii¢
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Nazwa podmiotu wdtajgcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-5/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
Uprzejmie informu¢, iz zgodnie z § .... ust.... umowy O przyznaniu pomocy
N e oraz zgodnie z art. .... rozpguiizenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia .......... w sprawie szczegotowycarunkow i trybu przyznawania, wyptaty
oraz zwrotu pomocy finansowej w ramach dziataniddzoatania
(et et e e e e e e ea e e e e e e e e e a e e " obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. ...............) w dniu.... 20..... r. uptywa ostateczny termin

ztozenia  wniosku 0 ptatié  dotyczcego  operacji w  ramach dziatania

W zwigzku z powyszym prosg o dostarczenie wniosku o ptatdow nieprzekraczalnym,
wymienionym wyej terminie.

Sprave prowadzi .........coceveviiineannnn. , nr telefonu............... ,adrese-mail......................
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Nazwa podmiotu wdtajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-6/362
, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscovid
Uprzejmie informu}, iz zgodnie z § 6 ust. 5/@&imowy o przyznaniu pomocy Nr............. w dniu
........ 20..... r. uptynt termin zioenia przez PagiPana/Pastwa informacji monitorugcej

realizacg operacji dla poddziatania ,Wsparcie na rzecz kmsztbiezacych i aktywizacji”
w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnegaamach inicjatywy LEADER” oljtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200202

W zwigzku z powyszym uprzejmie progzo dostarczenie w terminie 14 dni od dnia otrzyraani
niniejszego pisma wypetnionej informacji moniteyegj realizagj operacji. Formularz informacji

monitorupce] realizacj operacji wraz z instrukgjjej wypetniania zamieszczony jest na stronie
internetowe] Urzdu MarszatkowsKIi€go W..........oevveiiiiie e i,
Sprave prowadzi ........c.ceceveiieineann.n. , nr telefonu............... ,adres e-mail...... ...............

* Niepotrzebne sk ¢
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Nazwa podmiotu wdtajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejsco@o

| P-7/362
, dnia
Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscovid
W nawgzaniu do pisma znak ............ccc....... Z dnia............ @onie wzywam do zigenia

informacji monitorugcej realizagi operacji dla poddziatania ,Wsparcie na rzecz knszt
biezacych i aktywizacji” w ramach dziatania ,Wsparciedabzwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lat81422020,
do czego zobowruja Pani/Pana/Pastwa postanowienia umowy o przyznaniu pomocy -
8§ 6 ust. 5.

Przypominam, 4 wyznaczony umow O przyznaniu pomocy termin Zenia informacji
monitorupcej realizacj operacji uptygt w dniu ................. 20...r.

W zwigzku z powyszym uprzejmie progz o dostarczenie do Wdu Marszatkowskiego
Wi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dro&rzymania pisma wypetnionej
informacji monitorugcej realizacj operacji.

Sprave prowadzi ........c.ceceveiieineann.n. , nr telefonu............... ,adrese-mail......................

" Niepotrzebne skii¢
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ZNAK SPIraWY: ..t et e et e et

Tabela monitorowania sktadania wnioskoéw o ptatno $¢ w ramach dziatania/poddziatania ...

WoP
Termin zlozony
Ostateczn Termin Przyznana Zozenia Przyznana | w terminie Termin WoP Ztozony Termin WoP Ztozony
NI UMWY 0 termin zlozeZia ztozenia kwota WoP wi kwota wg |wg umowy o Zozenia ztozony wniosek o Zozenia ztozony wniosek o Data
- zn:\\%u Nazwa WoP WoP wg | pomocy wg aneksu go aneksu do | przyznaniu WOP wi w terminie zmiane WOP wi w terminie zmiane Zozenia
Znak sprawy Etap P gmoc Beneficienta nikaiacy z umowy o umowy o UMOWY 0 umowy o pomocy/ ismag okreslonym | umowy o ismag okreslonym | umowy o WoP
P 4 ! WYniKajacy z przyznaniu | przyznaniu WY O przyznaniu | aneksu do P w pis$mie | przyznaniu P w pi$mie | przyznaniu
rozporzadzenia przyznaniu P-1/362 P-2/362 [dd/mm/rrrr]
[dd/mmin] pomocy pomocy omoc pomocy umowy o [dd/mmirrrr] P-1/362 pomocy [dd/mmyrrrr] P-2/362 pomocy
[dd/mm/rrrr] [z4] P Y [z4] przyznaniu [Tak/Nie] [Tak/Nie] [Tak/Nie] [Tak/Nie]
[dd/mm/rrrr]
pomocy
[Tak/Nie]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
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ZNAK SPrAWY: ..eee et et et e et

T-2/367 |

Tabela monitorowania sktadania ankiet monitoruj  gcych/informacji po realizacji operacji/informacji o podt gczonych
przyt gczach/informacji monitoruj gcej z realizacji biznesplanu w ramach dziatania/pod  dziatania "..................ccii i "
ANKE™
oo | e | anwe | T o
ztozenia realiz a:c'ip ankiet monitorujgca/ ankiet monitorujgca/
ankiety 0 erac'iJ/ monitoru'yce'/ informacja po monitoru'yce'/ informacja po
monitorujgcej/ _ operad . 13cel realizacji . 13ce] realizaciji
informaciji po informacja o |nform.aCJ|"p0 operacji/ |nf0rm.aCJ|.!:)o operacji/
realizacji Data podtaczonych realizaciji informacji o realizacji informacia o
NI UMOWY 0 operacii rozwigzania przytaczach/ | operacji/inform odtaczonvch operacji/ odtaczonveh
Znak spra rz zn;\giu Nazwa inf(?rmacj'i 0 Umowy'o informacja acji o " rze’rl czac):/h/ informacji o j rzal1 czazh/
prawy P gmoc Beneficjenta od czor: ch przyznaniu | monitorujgca z | podigczonych/i pinf)(l)?mac'a poditgczonych pinf)(/)?mac'a
P ’ prz Iaczacr):/inf pomocy realizaci nformacja monitoruj i:a z przytaczach/ monitoruj i:a z
P yoarlmacji [dd/mm/rrrr] biznesplanu | monitorujaca z realizf(l:ji informacja realizf(l:ji
monitorujgcej z zloz_or_1a W .real|zaCJ| biznesplanu monlto_rUJa(.:_a z biznesplanu
realizacji terminie wg biznesplanu Aozna w realizacji Zozona W
. umowy o przytgczach wg o biznesplanu wg . .
biznesplanu . : terminie . drugim terminie
[dd/mmrrr] przyznaniu pisma P-3/362 [Tak/Nie] pisma P-4/362 [Tak/Nie]
pomocy [dd/mm/rrrr] [dd/mm/rrrr]
[Tak/Niel
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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ZNAK SPrAWY: ...t eieie et e aet e e e e

Tabela monitorowania sktadania informacji monitoru;j

acych realizacj e operacji w ramach dziatania/poddziatania ".....................

T-3/36%

Informacja
monitorujgca . - . . o .
. - o Termin ztozenia| Informacja |[Termin zlozenia| Informacja
Termin zlozenia Data realizacje : - L : - L
. - : . g informaciji monitorujgca informaciji monitorujgca
informaciji rozwigzania operagiji N 0 N 0
Nr umowy o oo . monitorujgcej realizacje monitorujgcej realizacje
! Nazwa monitorujgce; umowy o zlozona w o g o g
Znak sprawy przyznaniu - o . L realizacje operacji realizacje operacji
Beneficjenta realizacje przyznaniu terminie wg ; . 3 .
pomocy operaci omoc UMOWY © operacji wg zlozona w operacji wg zlozona w
[dd}omm/rjrrr] [dg/mm/rxr/rr] - z\rlgniu pisma P-6/362 terminie pisma P-7/362 | drugim terminie
prey [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie] [dd/mm/rrrr] [Tak/Nie]
pomocy
[Tak/Niel
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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