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1. Procedury

1.1.Obstuga wniosku o ptatdé dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.&Wyotowanie i realizacja
dziataa w zakresie wspoOtpracy z lokalgrupm dziatania.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pkdirdla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzia&ani9.3 Przygotowanie i realizacja dziata
w zakresie wspotpracy z lokaligrup dziatania, dokonywanej przez ydy marszatkowskie.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatigodla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnegaamach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowani realizacja dziala w zakresie
wspOtpracy z lokalp grupm dziatania.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptaiéala dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.&Rjotowanie i realizacja dziatav zakresie
wspotpracy z lokalyp grup dziatania.

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1.Weryfikacja wsgpna

Wplyn at wniosek

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy Sprawdzenie

Beneficjenta w
Rejestrze Podm.

Wyklucz. przy
uzyciu wsparcia
informatycznego

4

Pracownik
sprawdzaj acy

o platno $¢
Pracownik
kancelaryjny
Rejestracja i .
nadanie znaku == @ Vm\?sgl; g
sprawy
Pracownik
weryfikuj acy
Pracownik
weryfikuj gcy
Weryfikacja -
wstepna cz esé A * a Karta weryfikacji

sprawdzaj acy

{

Sprawdzenie Sprawdzenie
jest mo zliwe nie jest mo zliwe
Pracownik
weryfikuj acy
oba upowa zniona .
P Sporz gdzenie
do podpisania . g
dokumentow i wystanie pisma
Pracownik l
kancelaryjny
Pismo
zostalo wystane
I'§ 4 I
Pracownik
weryfikuj gcy
Wynik weryfikacji —
Wstepne] —p a Karta weryfikacji
Pracownik

i

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

l

1.1.4.2. Weryfikacja
kompletno $ci i poprawno $ci,
zgodno $ci z umow g, zasadami
dotycz acymi wyptaty pomocy,
pod wzgl edem rachunkowym
oraz sprawozdania z realizacji

Whiosek
nie kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

{

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty

pomocy/wycofanie

whniosku

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 6 z 28



1.1.4.2. Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z umow, zasadami
dotyczcymi wyptaty pomocy, pod wzgllem rachunkowym oraz weryfikacja keoyva
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1.1.4.3.Weryfikacja kontroli
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“ kancelaryjny
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1.1.4.5Rozliczenie operacji zwrane z niezrealizowanym wskakiem (dot.
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1.1.4.6.0dmowa wyptaty pomocy/wycofanie wniosku
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Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik Wypetnienie karty Ig -
sprawdzaj acy w czesci F —} Karta weryfikacji
Pracownik
zatwierdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
soba upowa zniona Sporz adzenie
do podpisania . aues
dokumentéw i wystanie pisma
Pracownik
kancelaryjny

! : !

Beneficjent nie
ztozyt pro by o

Beneficjent zto zyt Beneficjent zto zyt

proshe o ponowne whiosek o ponowne
rozspar;r\fvenle wycofanie rozpatrzenie
prawy whniosku sprawy

1

Ksiazka procedur
KP-611-358-ARIMR

i

Beneficjent
zrezygnowat z
ptatno sci

1

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika mapstosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Pgspwania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 rzp@35,
1491, 2052), bezgeedni przetaony pracownika obowrzany jest na jegaadanie lub
zadanie strony albo z wdu wylgczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZeo innych niz wymienione w 81 ww. art. K.p.a.,
ktore mog wywotaé watpliwosci, co do bezstrondoi pracownika. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie aoft.821 k.p.a. albo przez
bezpdredniego przetmonego pracownika), jego bezpedni przetgony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie ionpacownika do prowadzenia
sprawy przez bezpredniego przetoonego, hdz odmowa wydczenia nagpuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktoeepmzystuguje zalenie.

W przypadku czynnii wykonywanych w toku pogpowania w sprawie wypftat§rodkdw
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tyactynndci uwaza st za zachowany,
jezeli przed jego uptywem nadano pismo w placéwce \agzonego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatitopracownik weryfikujcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zale@sinych w nich gjych.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegay s 0 wyptat pomocy catéci lub czsci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdjgcego. Catkowite wycofanie
wniosku sprawiaze podmiot znajduje siw sytuacji sprzed zk@nia wniosku, ktéry zostat
wycofany w catéci lub czsci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek
przypadkach niezgodda w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniatr&bn
w wyniku ktorej nasipnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodstd, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do tychedei, ktorych te niezgodriai dotycz. Jereli podmiot
wystapi 0 zwrot przedigonych dokumentow, pracownik podmiotu wilacego zwraca
kopiec wniosku i oryginaly zajcznikow bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku
I potwierdzone przez pracownika podmiotu widjacego za zgodrso z oryginatem kopie
zalgcznikdw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstajecwi
sytuacja jakby beneficjent tego wniosku niezglo Natomiast, jéli podmiot wdraajacy
poinformowat beneficjenta o wygiujacych nieprawidtowéciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czykeio kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma
zastosowania w odniesieniu deg@ w ktorych wykryto nieprawictowsri.

W przypadku podejrzenia wyglienia lub stwierdzenia wygtienia nieprawidtowgci lub
btedu administracyjnego/systemowego rgletosowa tryb i zasady pogpowania krélone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o pk&trdozony po zrealizowaniu operaciji
lub kazdego z jej etapdw, w terminie oklenym w umowie o0 przyznaniu pomocy.

W przypadku nie zizenia wniosku o ptatrsé w wyznaczonym w umowie terminie, Zadz
Wojewodztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zeoia wniosku w kolejnych
wyznaczonych terminach. Niezienie wniosku w terminie wynikagym 2z drugiego
wezwania, Zargd Wojewodztwa wypowie umaoyv 0 przyznaniu pomocy. Zgodnie z
Zapisami umowy 0 przyznaniu pomocy, ZataNojewddztwa mze uwzgedni¢ wniosek o
ptatna¢ ztozony po uptywie terminu z drugiego wezwania w prajjpsa gdy nie zostata
wypowiedziana umowa i nie uptgty terminy maksymalne okékne w umowie.
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R9.

R10.

R11.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

R17.

R18.

W przypadku nie zkzenia wniosku o ptatrsé w wyznaczonym w umowie terminie naje
stosowa tryb i zasady pogpowania okrélone w ksgzce procedur KP-611-362-ARIMR
Monitorowanie terminowgci skiadania wnioskow o ptatég ankiet monitorujcych oraz
informacji monitorujcych realizagj operacji w ramach dzialaobjgtych PROW 2014-
2020, obstugiwanych przez podmioty wikiace.

Whniosek o platng& sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIM
I udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptathwinien by zgodny z instrukgj nadawania
znaku sprawy.

Whniosek o pfatng, dokumenty uzupeinigge ziazone przez podmiot magzosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po idzeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych b¢dow uznanych przez wdeiwy organ na podstawie o0golnej oceny danego
przypadku, pod warunkieme beneficjent dziatat w dobrej wierze. Podmiot wdigcy
moze uzna oczywiste bidy tylko w przypadku, gdy magone by bezpdrednio
zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zatych w dokumentach, zebranych w
trakcie weryfikacji wniosku.

Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezy na pimie do usunicia brakow

w terminie 21 dni od dnia dezzenia wezwania. deli beneficjent pomimo wezwania nie
usurgt w terminie brakoéw, zostanie ponownie wezwany mange do usuricia brakéw

w terminie 21 dni od dnia deczenia wezwania. W przypadku wezwania do usiai
brakéw beneficjent skiada korekivniosku. Jeeli beneficjent pomimo drugiego wezwania
nie usumt brakow, wowczas wniosek o ptatigojest rozpatrywany w zakresie w jakim
zostat wypetniony oraz na podstawie gizionych do niego poprawnych dokumentow.
Podmiot wdraajgcy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowani@dwojnego
finansowania operacji z zdychsrodkow publicznych w ramach programoéw, przeprowadza
kontrole krzyowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatdiseniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranycinodkow, naley zastosowa sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, oké&one w ksizce procedur KP-611-363-ARIMR Spadzenie

i poprawa dokumentow finansowo-kgowych dla dziata(...).

Wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje siezwtocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatég w terminie 3 miescy od dnia ztaenia wniosku o
ptatnac.

W przypadku dagczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwaywyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentqweystuguje prawo do zienia
odwotania, co reguluje oboyaujaca ksyzka procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie
odwotai (...)

Odmowa zatwierdzenia wyptaty cébd lub czsci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzewyptaty pomocy. W
przypadku, gdy beneficjent nie spetnit warunkoweskmych w umowie tj.: nie zrealizowat
operacji, zgodnie z warunkami oklenymi w Programie, w ustawie, w rozpgdzeniu, w
umowie oraz w innych przepisach dotycych realizowanej operacji, nie udokumentowat
zrealizowania operacji lub jej etapu (w tym poréesa kosztéw kwalifikowanych), oraz
jezeli cel operacji nie zostat agjnicty do dnia ztaenia wniosku o pfatrig ostateczs,
odmawia sj zatwierdzenia wyptaty catoi pomocy.

Dokumentacja dotyegza obstugi wniosku o ptatdé jest integralg czescig postpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromaazv jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o witeej nadanym znaku sprawy dla wniosku
0 przyznanie pomocy. Kdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowndommie
papierowej, jak rownie elektronicznej, ktorej wzory stanoyizabczniki do niniejszej
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procedury, jak rownie w innej dokumentacji dgtzanej do sprawy, nale wpisa znak
sprawy.

W przypadku wysipienia sytuacji wygtkowych w procesie obstugi wniosku o ptatdotzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksice procedur, magych wptyw na podejmowanie
decyzji w zakresie wyptaty pomocy, podmiot widagcy maze wystpi¢c do Agencji
Ptatniczej o opir.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — aglg¢am gdzie to stosowne pada

a. podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b. jasno okrélony zakres: brakéw do usugia/ztazenia wyja@nien/innego wezwania;

c. uzasadnienie pogigj decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej vérpie czynndci;

e. informacg o mazliwosci odwotania sj od rozstrzygnicia podmiotu wdrzajacego,
w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nmie by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Ponadto przygotows¢ pismo do Podmiotu nale m.in.:

a. pismo wysté faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwiesdizm odbioru)
w przypadku, gdy beneficient we wniosku podat nunfeksu. Potwierdzenie
nadania pisma faksem doka s¢ do kopii wystanego pocztpisma — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji simaych, albo
b. powiadomé beneficjenta pocztelektroniczg w przypadku, gdy beneficjenta podat
we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie 2aratnym potwierdzeniem
odbioru). Rownoczmie dohczy¢ do kopii wystanego pocgt pisma, kops
wystanego e-maila, (li jest to maliwe rowniez Kkopie otrzymanego
potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiefarimacji wrazliwych,
c. wskaza& imi¢ i nazwisko osoby prowadee] spraw oraz numer telefonu do
kontaktu.
Funkcje wykonywane na stanowiskach wskazanych wceqolarze KP-611-441-ARIMR
Obstuga wniosku o ptatdé dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnegaramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotoneai realizacja dziatd w zakresie
wspOtpracy z lokalp grupg dziatania PROW na lata 2014-202@ ramach realizowanych
proceséw, s wykonywane przez pracownikow gdow marszatkowskich.
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1.1.6.Zalgczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/441 Karta weryfikaciji Karta weryfikacji wniosku o ptatrio
1K-1/441 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku | Instrukcja wypetniania karty weryfikac|i
ptatnai¢ wniosku o ptatné dla poddziatania 19.
Przygotowanie i realizacja dziga w
zakresie wspOtpracy z lokaln grupm
dziatania
K-1.2/441 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa
K-1.3/441 Karta dot. wyliczenia zakwestionowanych kosztéw| Karta  wyliczenia  zakwestionowanyd
ramach reguty proporcjonalég (ptatné¢ koncowa) kosztow w ramach reguty proporcjonadob
w ramach ptatnei koncowe;j
D-1/441 Deklaracja bezstronioi Deklaracja bezstronioi
L-1/441 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontrolfyiz | Lista punktdéw kontrolnych
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelagyji Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejndsci chronologicznej, wynikapej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich
przed osobami nieupowmaionymi. Archiwizacja odbywa gizgodnie z aktuafninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania archivaaktadowych i skladnic akt.

W przypadku dajczonych do sprawy dokumentdéw, w ktérych systemrimfityczny nie generuje znaku sprawy lub brak jetd pa znak sprawy,
nalezy manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym.

Stanowisko

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz rozliczenie
wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Odmowa tat L .
pomocy/wv)\/lz:lgfarilie Sizcr)nr:ldzeme | wystanie Podpisanie pisma
Osoba upowaniona do wniosku P

podpisania dokumentow

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
umowy, zasadami
dotyczicymi wyptaty
pomocy, pod wzgiddem
rachunkowym

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wsgpna

Sporadzenie i wystanie

Podpisanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma
Korekta kwoty kosztow Wyliczenie kwoty do . . . )
kwalifikowalnych i kwoty | refundacji - czs¢ E2 Wyliczenie kwoty do refundacji - ¢i¢ E2 K-1/441
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji, rozliczenie Rozli )
wyprzedzajcego oziczeme ; Rozliczenie prefinansowania - E3 K-1/441
finansowania/zaliczki oraz| Prefinansowania - e#¢ E3 P e
rozliczenie etapu operacji
wykorzystaniem reguty
proporcjonalnéci
rozliczenie etapu operacji
wykorzystaniem reguty rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty
f ) s - : o K-1/441
proporcjonalnéci — cz$¢ proporcjonalnéci — czs¢ E4
E4
Odmowa wyptaty . -
. . pomocy/wycofanie Wypetnienie karty w oxci Wypetnienie karty w azci F K-1/441
Pracownik sprawdzagy Wniosku F
Weryfikacja kompletnfci — o
c2o8¢ B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnéci czs¢ B1, B2, B3 K-1/441
Okreslenie wyniku
weryfikacji wniosku w Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku w gzci C1 K-1/441
Weryfikacja kompletnéci i | €Zesci C1
oprawndci, zgodndci z Sleni
Em%w;, Zasadgmi S;JS(';:}E zakresu Okreslenie zakresu uzupetnie K-1/441
dotyczcymi wyptaty KaC -
pomocy, pod wzgdem V\(/jeryfl | agjq otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
rachunkowym oraz odpowiedzi
weryfikacja krzyowa i i ) ) . )
Wskgzqnle wyplku ho Wskazanie wyniku po usugtiu brakow/ztaeniu
usunkciu brakéw/ztageniu o K-1/441
A wyjasnien
wyjasnien
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakow/ztenia wyjdnien K-1/441

brakow/zt@enia wyjgnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryf I_<aq§1 otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do | Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do ugciai
o . . ! - AU K-1/441

usuntcia brakdw/zlaenia | brakow/ziaenia wyjdnien
wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w Przeprowadzenie weryfikacji krzgwej w czsci C2 K-1/441
czesci C2
Okreslenie wyniku czsé i . o
c2 Okreslenie wyniku czé¢ C2 K-1/441
Okresllenle_zalgresu_ . | Okreslenie zakresu brakéw/ztenia wyjgnien K-1/441
brakow/ztazenia wyjdnien
Weryf I_<aq§1 otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku w Wskazanie wyniku w e#ci C3 K-1/441
czesci C3 Wy
Sprawdzenie czy kontrola . . .
jest wymagana - ¢ D Sprawdzenie czy kontrola jest wymaganags€D K-1/441
Podgcie decyzji o
konieczndci Podgcie decyzji o konieczrigi przeprowadzenia kontrol| K-1/441
przeprowadzenia kontroli

Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli
oraz okrélenie wyniku Analiza raportu z kontroli oraz olglenie wyniku kontroli | K-1/441
kontroli
Weryfikacja wyjgnien Weryfikacja wyjgnien K-1/441
Okreslfer)le_ w_ynlku kontroli Okreslenie wyniku kontroli po wyjénieniach K-1/441
po wyjanieniach
XVeryfl kacja wstpna czs¢ Weryfikacja wsgpna czs¢ A K-1/441

Weryfikacja wsgpna

Sprawdzenie Beneficjenta

Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy fyciu wsparcia informatycznego
Wykluczonych przy ayciu
wsparcia informatycznego
wsygrl)lﬁ]geryﬂkacu Wynik weryfikacji wstpnej K-1/441
Sprawdzenie czy korekta Sprawdzenie czy korekta kosztéw kwalifikowalnycktje
kosztéw kwalifikowalnych pma o) y YESUR| . 1/a41
jest wymagana wymag
Korekta kwoty kosztow Woostmenie bel
kwgllflllzowalnyczjh i kwoty ngfcei Elfme tabell w Wypetnienie tabeli w agci E1 K-1/441
wnioskowanej do
refundacii oraz zestawieni¢ \yyliczenie kwoty do - I K-1/441
wyliczonej kwoty do re?:mdacji . czééyEZ Wyliczenie kwoty do refundacii - ¢¢ E2
refundacji oraz rozliczenie -
wyprzedzajcego Sprawdzenie czy dokonan Sprawdzenie czy dokonano catkowitej korekty kwoty
finansowania/zaliczki oraz| catkowitej korekty kwoty | 000
rozliczenie etapu operaciji | Pomocy
wykorzystaniem reguty | sporzdzenie i wystanie o o o
proporcjonalnéci pisma Sporadzenie i parafowanie pisma
Pracownik weryfikujcy ;F){r%?il:]zr?sn(l)‘\elvania - i E3 Rozliczenie prefinansowania -z E3 K-1/441
rozliczenie etapu operacji
wykorzystaniem reguty rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty K-1/441
proporcjonalnéci — cz$¢ proporcjonalnéci — czs¢ E4
E4
Odmowa wyptaty \liVypeInlenle karty w ozci Wypetnienie karty w ogci F K-1/441
pomocy/wycofanie — -
wniosku Sips)cr;r:,dzenle | wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma
\é\(/)%rryaf\lll;ggﬁ i;%fgg:]e;giﬁzi i \é\gc}’f'ka‘Cé%kggp'em“' Weryfikacja kompletnéci czes¢ B1, B2, B3 K-1/441
umowy, zas;adami Sleni i . . S .
2 Okreslenie wyniku Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku w eZci C1 K-1/441

dotyczicymi wyptaty

weryfikacji wniosku w
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pomocy, pod wzgddem czgsci C1
rachunkowym oraz Okreslenie zakresu
weryfikacja krzyowa . Okreslenie zakresu uzupetnie K-1/441
uzupetnié
S.poradzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryf I_<aq§1 otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Wskazanie wyniku po usugtiu brakow/ztgeniu
usunkciu brakéw/zigeniu | ' orazanie wyniku po usuy K-1/441
A wyjasnien
wyjasnien
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakéw/ztenia wyjg@nien K-1/441
brakéw/zt@zenia wyjgnien W
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
weryfi ‘faCJ"?‘ otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do | Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do ugciai
S . o . s 2 AP K-1/441
usuntcia brakéw/ztaenia | brakéw/zi@enia wyjdnien
wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w Przeprowadzenie weryfikacji krzgwej w czsci C2 K-1/441
czgsci C2
Okreslenie wyniku czs¢ — : .
co Okreslenie wyniku czs¢ C2 K-1/441
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakéw/ztenia wyjg@nien K-1/441
brakéw/zigenia wyjanien W
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441

odpowiedzi
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku w Wskazanie wyniku w e%ci C3 K-1/441
czgsci C3 Wy
Sprawdzenie czy kontrola . . .
jest wymagana - ¢&é D Sprawdzenie czy kontrola jest wymaganags€D K-1/441
Podgcie decyzji o
konieczndci Podgcie decyzji o konieczrigi przeprowadzenia kontrol| K-1/441
przeprowadzenia kontroli
Zlecen!e przeprowadzenia Zlecenie przeprowadzenia kontroli
kontroli
Przyjecie raportu z kontroli| Przyjecie raportu z kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli

! oraz okrélenie wyniku Analiza raportu z kontroli oraz olglenie wyniku kontroli | K-1/441
kontroli
Ok_re;le_n!e zakresu Okreslenie zakresu wyjanien K-1/441
wyjasnien
S_poradzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja wyjanien Weryfikacja wyjanien K-1/441
Okreslenie wyniku kontroli Okreslenie wyniku kontroli po wyjénieniach K-1/441

po wyjanieniach

Weryfikacja wsgpna

Ostemplowanie oraz

Kopie faktur/

sporadzenie kopii faktur/ Ostemplovyanle oraz spazenie kopii faktur/ dokumentow
. dokumentow Faktury/
dokumentow
dokumenty
Rejestracja i nadanie znak . o . Whiosek o
Rejestracja i nadanie znaku sprawy B
sprawy ptatnai¢
XVeryfl kacja wsgpna czs¢ Weryfikacja wsgpna czsé¢ A K-1/441

Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podmiotéw

Wykluczonych przy ayciu

Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy fyciu wsparcia informatycznego
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku

wsparcia informatycznego

S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma

pisma

Wynik weryfikacji . o .

wsepnej Wynik weryfikacji wstpnej K-1/441
Korekta kwoty kosztow Wyliczenie kwoty do . . G e )
kwalifikowalnych i kwoty | refundacji - cesé E2 Wyliczenie kwoty do refundaciji - ¢&¢ E2 K-1/441
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz rozliczenie i )
wyprzedzajcego Ro?lczenle . . Rozliczenie prefinansowania -@z E3 K-1/441
finansowania/zaliczki oraz| Prefinansowania - g¢ E3
rozliczenie etapu operacji

Pracownik zatwierdzagy | wykorzystaniem reguty

proporcjonalnéci

rozliczenie etapu operacji

wykorzystaniem reguty rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty

f . . . : o K-1/441

proporcjonalnéci — cz$¢ proporcjonalnéci — czs¢ E4

E4
Odmowa wyptaty - L
pomocy/wycofanie \éVypelnlenle karty w azsci Wypetnienie karty w azci F K-1/441
whniosku

Pracownik kancelaryjny

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do
refundacji oraz rozliczenie
wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie
whniosku

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
WeryflkaCJa} kompletn_ﬁm i S_poradzenle i wystanie Rejestracja i wystanie pisma
poprawndci, zgodndci z pisma
umowvy, zas_adami Sporadzenie i wystanie . L L
dotyczicymi wyptaty . Rejestracja i wystanie pisma
pisma
pomocy, pod wzgiddem
rachu_nkoyvym oraz S_poradzenle i wystanie Rejestracja i wystanie pisma
weryfikacja krzyowa pisma
Weryfikacja kontroli Sips)cr;r:,dzenle | wystanie Rejestracja i wystanie pisma
Przygcie wniosku z . . . . . Whiosek o
zakcznikami, odatowanie Przyjcie wniosku z zalcznikami, odatowanie platnasé

Weryfikacja ws¢pna

Ostemplowanie oraz

Kopie faktur/

. ; Ostemplowanie oraz spaxzenie kopii faktur/ dokumentow
sporzqdzenJe kopii faktur/ dokumentow Faktury/
dokumentow

dokumenty

Rejestracja i nadanie znak . L . Whniosek o
Rejestracja i nadanie znaku sprawy .
sprawy ptatnacsé

Sporadzenie i wystanie

pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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3. Zalgczniki:

3.1K-1/441 - Karta weryfikacji wniosku o ptatsg

3.21K-1/441 - Instrukcja wypetniania karty weryfikaajiniosku o ptatngc,

3.3D-1/441 - Deklaracja bezstronito,

3.4L-1/441 - Lista elementow do sprawdzenia podczantrhb/wizyty,

3.5K-1.2/441 - Karta obliczania kar - umowa,

3.6K-1.3/441 - Karta dot. wyliczenia zakwestionowanydtosztow w ramach reguty
proporcjonalnéci (ptatnag¢ koncowa),

3.7 Karta aktualizacji KP-611-441-ARIMR/2/z.
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| D-1/441 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pégtn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zapoznatem(-am) siz Ksigzka Procedur KP-611-441-ARiMR/2/z Obstuga wniosku atipés¢
dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego amach inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.3rzygotowanie i realizacja dziatlaw zakresie wspotpracy z lokalmgrupg
dziataniaPROW na lata 2014-2020;

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze mae to budzi uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowhzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaj w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem raai bytem/tam cztonkiem
witadz z oséb prawnych sktadaych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zatgci
zobowgzuje siec do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego
I wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhgzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny ky uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

znane mi s przestanki wynikajce z art. 24 kpadotyczice podlegania pracownika organu
administracji publicznej wykczeniu od udziatu w pagtowaniu.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmsvania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 7881, 2052)
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IK-1/441
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania: 19.3 "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna grupq dzialania"

Karta weryfikacji wniosku o platno$¢ (zwana dalej kartq) — stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszystkich dziatan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata
oznaczona symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o platno$¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca, konsultacje ze
stuzbami prawnymi), pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci 1 ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty
robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢
datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1/441).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypenia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczeniec ND cze$ci, ktoére nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego czesci E2, E3.1, E3.11, E4, F.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy (jesli zostal wyznaczony). W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypehienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w
wymaganych czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie (z
wylaczeniem zatgcznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypehniajaca kartge. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronic tytutlowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe¢ Beneficjenta, numer umowy
0 przyznaniu pomocy oraz dat¢ ztozenia/wptywu wniosku. Oznaczy¢ nalezy roéwniez rodzaj platnosci oraz rodzaj

operacji, ktérego dotyczy wniosek.

5. W przypadku wickszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czg¢sci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypehia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
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TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w instrukcji wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz karcie weryfikacji wniosku o
ptatnosc:

Rozporzadzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspdlpracy z lokalng grupa dzialania” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz.U. poz. 1839, 22018 r. poz. 1015, 22019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PEATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgsciag KW Osoby dokonujace oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa
wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji), z przyjetej metodologii powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny.

Dla 10% ztozonych wnioskow o ptatnos¢ w ramach PROW na lata 2014-2020 nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje
przez Sprawdzajacego.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.
Whiosek zlozony po terminie moze podlega¢ weryfikacji, jezeli nie zostala wypowiedziana umowa oraz nie uplynat
maksymalny termin wynikajacy z umowy.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. | umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badZ ponownego wezwania Beneficjenta
do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat maksymalny termin sktadania wnioskow o platnosé
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po uplywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia tego
wniosku, albo gdy uplyngt maksymalny termin sktadania wnioskdw o ptatnos$¢ i zakonczenia realizacji operacji okreslony
umowg nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1 1 przej$¢ do cze¢sci F karty (odmowa wyplaty pomocy).

Na uzasadniong prosb¢ Beneficjenta, UM moze uwzgledni¢ wniosek o ptatnos¢ ztozony po terminie, lub po terminie
wynikajagcym z drugiego wezwania, o ile nie zostata wypowiedziana umowa i nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. / 30
czerwea 2024 r. (przy czym czas wydtuzenia realizacji operacji lub ztozenia wniosku o ptatnos¢, nie moze jednorazowo
przekroczyé¢ 6 miesiecy).

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz terminy sktadania wniosku o ptatnos$¢ oraz innych deklaracji Beneficjenta zwigzanych z realizacjg
operacji mogg ulec zmianie z przyczyn zwigzanych z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069 i 2120, z 2022 r. poz. 64) w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-
2 lub wprowadzeniem stanu nadzwyczajnego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem, przy czym terminy te nie moga
przekroczy¢ terminu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 4 umowy o przyznaniu pomocy. Jednorazowo Zarzad Wojewodztwa
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moze uzgodni¢ wydluzenie terminu nie wigcej niz o 6 miesigcy. Powyzszego wydluzenia terminu Zarzad Wojewodztwa
dokonuje na uzasadnionga prosb¢ Beneficjenta zlozona najpdzniej w dniu, w ktorym uplywa termin skladania wniosku
okreslony w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku,
jednak nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. / 30 czerwca 2024 r.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja zakazowi dostepu dokonuje si¢
w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego oswiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji
operacji w czesci wniosku - O$wiadczenia os6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w
tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostana
niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W przypadku, gdy zweryfikowanie o$wiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji przez
podmiot wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o ptatnos$¢ posrednig nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o
ptatnos¢ koncowaq.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD
uczestniczacych w realizacji operacji w oparciu o dane pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o
wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszego etapu zostata wyplacona —
ustala si¢ nienalezng kwot¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza roszczenia wynikajace z
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze wsparcia
EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu operacji
w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnos¢ oraz kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji o$wiadczyly we wniosku
ptatnos¢, ze nie podlegaja zakazowi dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, ze zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po
zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni¢ciu brakow przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. S oraz ust.
6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja wykluczeniu z
otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca
2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181z 20.06.2014, str. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji podlegaja wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej w ramach danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze
internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego srodka lub rodzaju operacji.. W celu zachowania
sladu rewizyjnego — doteczki sprawy nalezy dolaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie datg
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARiIMR (Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat — DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.
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A.L. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypehic czes¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po usuni¢ciu brakéw przez Beneficjenta,
po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zalaczniku nr 1 do Karty weryfikacji WoP.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW., albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym
spelnia wymagania okre§lone w instrukc;ji.

Odpowiedz DO WEZW., nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupetien lub Beneficjent zaznaczyt go jako
zatacznik we wniosku, ale dokumentu brak.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW., nalezy przenie$¢ do zatacznika nr 1 do karty weryfikacji WoP.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zalacznikach sg
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

W przypadku zalacznikéw oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego albo podmiot, ktéory wydat dokument, albo w formie kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem.

B1.I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (W
tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentoéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z przedtozonych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodno$ci zataczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej z oryginalami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnos$ci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bgda w szczego6lnosci nastepujace dokumenty:

1. Faktury VAT;

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

4. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,, VAT marza” (np. towary
uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

5. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);

7. Wewnetrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiegowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych nota ksiegowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
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ksiggowa przedktadal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegoélne faktury lub dokumenty o
rownowaznej wartoSci dowodowej sktadajace si¢ na wartos¢/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiggowej
winno zawiera¢ m.in. kwot¢ do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto przedmiotowej faktury
oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwota widniejaca na nocie
ksiggowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaty dokumentéw bedace podstawa
sporzadzenia noty ksiegowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaptaty) oraz szczegdtowa
kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaty weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu
operacji Beneficjenta.

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaty wystawione noty);

10. Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

11. Umowy sprzedazy wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiagzku z zawarciem umowy
np.: dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badZz o§wiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym
przyjecie zaptaty;

12. Umowy o pracg, umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod wplaty, wyciag z
rachunku bankowego), badz o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty lub o$wiadczenie kontrahenta
LGD o przyjeciu zaptaty. Do umowy zlecenia oraz o dzielo, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okres$lajacy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zaplaty;

13. Dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektérych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w dat¢ i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewngtrzne), okreslajace:
przy zakupie — nazweg towaru oraz ilos¢, cen¢ jednostkowa i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksigegi przychodow i rozchodoéw (Dz. U. 2014 poz. 1037);

14. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105, 2106).

Zweryfikowaé nalezy czy zalaczone faktury lub dokumenty o roéwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione oraz czy:

1. okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer identyfikacyjny,

2. podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze dat¢ sporzadzenia dowodu,

3. mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawey umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

4. widnieje na nich podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow,

5. mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne sg z danymi Beneficjenta we wniosku,

6. podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawcg/ustugodawca, w ktérej zawarty bedzie szczegdélowy wykaz dostaw/robot/ustug bedacych
przedmiotem umowy), operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej
jest zgodna z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot
umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych),

7. posiadajg potwierdzenie ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la
ustawy o rachunkowosci).

8. operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoSci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, ma obowigzek
zamiesci¢ informacje¢ ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014-2020”. W
przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupelnien o wyjasnienie i ztozenie
dokumentow.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej Beneficjent powinien dotaczyé potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci gotdéwkowej (do wysokosci 1tys. zt) i bezgotowkowej. W
razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM
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wystepuje do LGD o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

WAZNE:

Zgodnie z § 22 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia: Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w pelnej wysokosci (...), jezeli
zostaly poniesione (...) w formie rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza 1 000,00 zt — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

UWAGA!

Jezeli LGD przedstawila do rozliczenia dowod zaplaty potwierdzajacy, ze dokonata transakcji gotoéwka w kwocie
przekraczajacej limit, tj. 1 tys. zl, (rowniez w innej walucie, gdy warto$¢ po przeliczeniu na zlote przekracza limit 1 tys. zt),
wowczas calg kwote zaplacong gotowka nalezy zaliczy¢ do kosztow niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt, Ze zostala
poniesiona niezgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja (w tym zwigzanych z wydatkowaniem zaliczki oraz wyprzedzajacego
finansowania), zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. 1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str.
487 z pdzn. zm.).

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa si¢, poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe] oraz z zatagczonym wydrukiem z dokumentacji ksiegowej lub
kopia ksigzki ewidencji srodkow trwatych. LGD ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacje operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci. Zamieszczone na
dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne i jednoznacznie wskazywaé¢ na wypelnianiec obowiazku w zakresie
prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci. W trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych
nalezy rowniez zweryfikowac te elementy.

WAZNE:

Obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, dotyczy
rowniez platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego LGD przeznaczonego wylacznie do obslugi
zaliczKki/wyprzedzajacego finansowania.

W Instrukcji wypetniania wniosku o platno$¢ wskazano Beneficjentowi zakres wymaganej dokumentacji oraz sposob
opisywania faktur lub dokumentéw o ré6wnowaznej wartosci dowodowej w kwestii dotyczacej wywigzania si¢ z zobowigzan
zwigzanych z prowadzeniem oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego.
Kontrolg w powyzszym zakresie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o wskazania zawarte w instrukcji do WOP.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btgdy w opisie faktur lub wystapig niespdjnosci pomigdzy
opisem na fakturze, a odpowiednig kolumna w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do Beneficjenta nalezy wystapi¢ o usunigcie
brakow/ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

WAZNE:

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaly uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje sie w czesci E1 karty.

Jezeli wsrod zataczonych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac ten fakt
w czgsci Uwagi, w celu weryfikacji tych faktur w czesci dot. weryfikacji krzyzowe;j.

Platnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy zweryfikowac po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku ptatnosci bezgotowkowych do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote przyjety zostal kurs
podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217, 2105, 2106): ,,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
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oraz zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;j
powinna by¢ przeliczona z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano rzeczywisty
kurs, po ktorym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej lub
— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
— przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatno$ci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej
walucie), nalezy zastosowac $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaplaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji/zaplaty stosowany jest w kazdym przypadku, w
ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja
zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza
granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursoéw walut przeliczanych na ztote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogltoszonego przez NBP, gdyz
NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, fat totewski, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano kurs sredni NBP obowiazujacy
w dniu dokonania transakcji zaptaty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodow zaptaty. Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pdzniej niz do
dnia ztozenia wniosku o ptatno$é, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku zgodnie z § 24 ust. 1
lub 2 rozporzadzenia — nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej,
ktorego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych platnosci. W razie wystapienia jakichkolwiek
watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow, podmiot wdrazajacy moze zazadaé od
Beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze byé w szczegdlnosci:

— wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatno$ci, lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Prawo
bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone zostaty operacje finansowe
dotyczace wniosku.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
a. faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacy zakup z naniesiong adnotacja sprzedajacego:
»zaplacono gotowka”,
b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotéw nie majacych obowigzku posiadania
kasy fiskalnej,
c. rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,
d. odcinek dla wptacajacego - w przypadku wptaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura/ dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawierajg tylko okreslenie sposobu zaptaty: gotowka,

koniecznym jest:

a. zalaczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: Dowdd wplaty — KP lub dowod wyptaty KW;

b. potwierdzenie przez wystawce faktury/ dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej przyjecia gotowki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajace pieczatke, date i podpis wystawcy faktury/ dokumentu o rdwnowaznej wartosci
dowodowe;j.
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W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, za wlasciwe uznaje si¢
réwniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaplaty przez
Beneficjenta z uwzglednieniem: wysoko$ci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej warto$ci
dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow wynagrodzen i innych Swiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2
lit. g rozporzadzenia

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem i innymi $§wiadczeniami, zwigzane z praca osob koordynujacych realizacj¢ operacji:

— s ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

oraz z Kodeksem cywilnym,;

— s kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow zwigzanych z praca oséb koordynujacych realizacje projektu

wspolpracy, a takze innych kosztow ponoszonych przez LGD uczestniczace w realizacji operacji na podstawie odrgbnych

przepisow w zwiazku z zatrudnieniem tych osob, przekraczajacych w danym miesigcu, w odniesieniu do pelnego etatu

dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisOw o emeryturach i

rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono wniosek o przyznanie

pomocy, lub sg wyzsze niz 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Zestawienie sktadnikow wynagrodzenia osob zatrudnionych moze zosta¢ dolaczone do wniosku w momencie zaplacenia

wszystkich sktadnikow wynikajacych z listy plac na podstawie, ktorej zostalo opracowane ww. zestawienie.

W opisie dokumentu ksiggowego, jak i we wniosku nalezy poda¢ dat¢ zaptaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wiaze si¢ z ponoszeniem kosztow zatrudnienia nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do ponizszych
dokumentow, sprawdzajac czy Beneficjent zalgczyt:

3a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci 0séb koordynujacych realizacje projektu wspolpracy / umowy
zlecenie, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, z ktorych musi wyraznie wynikaé¢ zakres czynnosci
realizowanych w ramach poddzialania 19.3

Umowy o pracg moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz ztozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych nie weze$niej niz od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaly listy plac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytulu oplaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zalaczyl kopie umow o prace dla pracownikdow, ktorych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, potwierdzajace zatrudnienie na stanowiskach, ktore na etapie wdrozenia byly sprawdzane z
punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanego zakresu. W umowach nalezy sprawdzi¢ te elementy, ktore potwierdzaja
zatrudnienie pracownika (tj. np. dat¢ zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o
umowg na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku uméw na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywaja si¢ z data ztozenia wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa zostala przedtuzona Iub na miejsce
tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sa
kwalifikowalne, jezeli sg spelnione tgcznie nastgpujace warunki:
a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem
operacji;
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wylacznie do koncowej daty kwalifikowania wydatkow;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienic Iub oddelegowanie do pelnienia zadan zwigzanych z realizacja operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prac¢ lub zakresem czynno$ci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadan, ktore dana osoba bedzie wykonywata w ramach operacji.

Umowa o pracg z osobg stanowigcg personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobe
w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba begdaca pracownikiem Beneficjenta, ktdrej umowa o prace tylko w czgsci obejmuje zadania w ramach
operacji (np. na ' etatu, ¥ etatu w ramach operacji), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach operacji s3
kwalifikowalne, o ile:
a) zadania zwigzane z realizacja operacji zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace, umowie zlecenie, umowie o
dzieto oraz innej umowie cywilnoprawnej lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;
b) zakres zadan zwiazanych z realizacja operacji stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania
pracownika w realizacje operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o prace, umowy zlecenie, umowy
o dzieto oraz innej umowy cywilnoprawnej tego pracownika;
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¢) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Prawidlowos$¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje operacji moze podlega¢ kontroli.
Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmian¢ obowiazkdéw stuzbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w pelnej wysokosci.

3b. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent zalaczyt kopi¢ deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA (w kwocie sktadek odprowadzonych na
ubezpieczenie spoleczne placone przez platnika), wraz z zalacznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA)
przedstawiajaca biezacy stan zatrudnienia. Powinna by¢ to deklaracja za miesigc poprzedzajacy miesigc ztozenia wniosku o
platnos¢.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczone zostalty dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu
wykonywania dziatalno$ci, gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Nalezy
sprawdzi¢ czy zlozone dokumenty sa (wraz z zatgcznikami) podpisane przez platnika sktadek (Beneficjenta) lub osobeg
upowazniong. Nalezy sprawdzi¢ takze dat¢ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to réwniez podmiotow zobowigzanych do przekazywania dokumentow do ZUS droga -elektroniczng.
W przypadku gdy Beneficjent sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS droga elektroniczna (np. za posrednictwem systemu
PLATNIK) potwierdzeniem przestania do ZUS jest dokument generowany z systemu o nazwie ,Informacja o wysylce i
potwierdzeniu”. Natomiast w przypadku, gdy Beneficjent przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na
przedktadanych w podmiocie wdrazajacym kopiach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

Sprawdzeniu podlega data zaplaty nalezy zweryfikowac date wyptaty wynagrodzen personelowi oraz date przekazania zaliczki
na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do US oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne do ZUS.

3¢ Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizyveznych, zgodnie z lista

plac

Nalezy zweryfikowac, czy z przedtozonych dokumentow wynika, iz wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaty zaptacone od
momentu zatrudnienia pracownika do dnia ztozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaptaty oraz na czyja rzecz zostata
dokonana zaptata.

3d Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych — jesli dotyczy

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegdlnosci obejmowaé pracownikow $wiadczacych prace w ramach
koordynacji prac operacji. Lista ptac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktérym zostaty odprowadzone ostatnie i wszystkie
sktadniki z nig zwigzane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyplacone w styczniu za$ sktadki ZUS i zaliczka na podatek w
lutym, wigc lista ptac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane sa we wniosku za luty).

4. Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowg zakupionych uzywanych $rodkéw transportu, maszyn lub wyposazenia o
charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o
charakterze zabytkowym lub historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego).

W przypadku operacji dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego 1 historycznego dopuszczalny jest zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad:
wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje). LGD =zatacza wycen¢ wraz z opiniag bieglego rzeczoznawcy
posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich wartosci rynkowej
z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawceg, kwote kosztu kwalifikowalnego nalezy uzna¢ jedynie do wysokosci ustalonej
przez rzeczoznawce.

5. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych / umowy zawarte
na wykonanie robot budowlanych

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dotaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej

fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta

(Beneficjentow, w przypadku oséb wspdlnie wnioskujacych) lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow

kwalifikowalnych oraz obligatoryjnie jesli przedmiotem dofinasowania sg roboty budowlane.
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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej

nazwa towaru zostata precyzyjnie okreslona i nie odnosi si¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami, roboty budowlane nie

stanowily przedmiotu operacji.

6. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT oraz
wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku, zostata zataczona interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego
wydana przez upowazniony organ (jesli dotyczy).

WAZNE:

Zgodnie z zapisami art. 37 ust. 11 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 podatek VAT nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego operacji, z wyjatkiem przypadku, gdy podatek VAT nie podlega zwrotowi na podstawie krajowych
przepisow o podatku VAT. Sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznych odbiorcéw nie jest brany pod
uwage do_celow okreslania kwalifikowalnosci wydatkow w_ramach instrumentu finansowego. Niemniej jednak w
przypadku laczenia instrumentow finansowych z dotacjami na mocy ust. 7 i 8 niniejszego artykulu, do dotacji
zastosowanie _maja przepisy art. 69 ust. 3. (art. 69 ust. 3 lit. ¢ ww. rozporzadzenia: Nastepujace Kkoszty sa
niekwalifikowalne w odniesieniu do wkiladu z EFSI oraz kwoty wsparcia przekazywanej z Funduszu Spéjnosci na rzecz
instrumentu ..f.aczac Europe”, o ktorej mowa w art. 92 ust. 6: podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem
podatku ktorego nie mozna odzyskaé¢ na mocy prawodawstwa krajowego VAT.)

Dla wnioskow w ramach, ktorych Beneficjenci ztozyli na etapie weryfikacji WOPP Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazali w kosztach kwalifikowalnych VAT, na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ (dla operacji realizowanej w
jednym etapie — w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna, dla operacji kilkuetapowych — w ramach wniosku o ptatnosé¢
posrednig), w oparciu o udostepniong przez Ministerstwo Finanséw pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baz¢ podatnikow
VAT nalezy sprawdzi¢ status Beneficjenta w kwestii dot. mozliwosci odzyskania VAT. Je$li w powyzszej bazie nie
odnaleziono kontrolowanego beneficjenta, nalezy uzna¢, iz nie jest on ,,czynnym vatowcem” i uzna¢ podatek VAT za
kwalifikowalny.

Beneficjent, jesli nie wystapit w ww. bazie MF, wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT, a wraz z WOPP zlozyt
Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT, w ktorym zaznaczyl, ze nie figuruje w ewidencji podatnikdéw podatku VAT i
realizujac operacje niec moze odzyskaé uiszczonego podatku VAT, nie jest zobowigzany do przedstawienia indywidulanej
interpretacji dotyczacej mozliwosci odliczenia przez niego podatku VAT w zwigzku z dziatalnoscig, na ktdrg otrzyma wsparcie.
W karcie weryfikacji WoP nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND i pozostawi¢ $lad rewizyjny z przeprowadzonego badania.

Natomiast w przypadku jesli podmiot bedzie wystgpowaé w ww. bazie, wraz z WOPP zlozyl Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT, a do kosztow kwalifikowalnych wlaczy podatek VAT, zobowiazany jest do dostarczenia interpretacji
indywidualnej wydawanej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Ww. interpretacja
wiaze si¢ z uzyskaniem informacji, czy podmiot ma mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT w zwigzku z dziatalnoscia, na ktora
otrzyma wsparcie.

Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ o refundacj¢ podatku VAT.
7. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Nalezy sprawdzi¢ zaleznos¢ zawartych umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o przyznaniu pomocy w kontekscie
poniesionego kosztu. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy jedna ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowien ograniczajacych mozliwos¢ korzystania m.in. z programéw pomocowych.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celéw i wskaznikow realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VII. Warto$¢ wskaznikow,
ktére zostaty osiggniete w wyniku realizacji operacji, w tym wskazniki osiggnigcia celu (6w), dotaczyt do wniosku dokumenty,
ktore potwierdzajg osiagnigcie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposdb jednoznaczny nie potwierdzaja osiagnigtych celow/wskaznikdw wowczas nalezy wezwad
Beneficjenta do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

9. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowiazkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku

0 przyznanie pomocy nie byl ostatecznym dokumentem)

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z
2021 r., poz. 2351 t.j., ze zm.), zwana dalej ustawa prawo budowlane, istnieje taki obowigzek. Zgodnie z art. 28 ustawy prawo
budowlane ,,Roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe, z zastrzezeniem art.
29-31.”

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budowe musi wptyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpozniej wraz z odpowiedzia na
drugie wezwanie do usunigcia brakow.
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10. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepiséw
prawa budowlanego

Nalezy sprawdzi¢, czy dotagczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktore zostaty zakonczone oraz dla
ktérych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Zgodnie z art. 55 ustawy prawo budowlane przed przystgpieniem do uzytkowania obicktu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego ma nastgpi¢ przed
wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu winno wptynaé
najp6zniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostateczng najpozniej w dniu ostatniego uzupetnienia wniosku

o ptatnos¢.

11. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wiasciwy organ
nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét wlasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do tego wniosku o platnosé, w ramach ktorego wystepuja zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepisow wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.
Nalezy zweryfikowa¢, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacjg realizowanego
projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie  Zawiadomienia  wlasciwego  organu
o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozyt taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu, a data ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zalacznika.

12. Kosztorys réznicowy*

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztoryséw roznicowych.

Kosztorys roznicowy zataczany jest do wniosku o platnos¢ w przypadku, gdy wystapity:
- r6znice pomigdzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu roznicowego,
- istotne odstepstwa, o ktoérych mowa w art. 36 a ustawy Prawo budowlane.

W kosztorysie roznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach), w
odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do ustalenia
wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcg, kosztorys
réznicowy powinien wykazywac¢ réznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem,
zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony pomiedzy wykonawca, a zamawiajacym.

W przypadku wystapienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe, (w mysl
Prawa budowlanego), ktore z uwagi na wystapienie w okresie przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ nie zostaly uwzglednione w
aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu réoznicowego wykonanego w takim samym ukladzie elementow
scalonych, jak kosztorys inwestorski w celu okreslenia kosztow niekwalifikowalnych operacji.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robdt rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zaréwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty koniecznos$ci i inne dokumenty potwierdzajace niezbedno$¢ wykonania tych
robot.
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W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réoznicowym roboty dodatkowe nalezy szczegdtowo zweryfikowaé pod
katem ich kwalifikowalno$ci (zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego Iub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywac na zmiang celu
operacji okreslonego w umowie.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, powinny stanowi¢ podstawe¢ do dokonania korekty kosztoéw kwalifikowalnych, co moze przetozy¢ si¢ na
obnizenie kwoty pomocy.

*przez kosztorys roznicowy nalezy rozumie¢ kazdy kosztorys wykazujacy réznice pomiedzy planowanym zakresem robot, a faktycznie
wykonanym. O tym czy jest to kosztorys roznicowy jakiego wymaga si¢ na etapie wniosku o ptatno$é przesadza nie nazwa (powykonawczy,
réznicowy, zamienny itp.) lecz zawarto$¢ wykazujaca réznice pomigdzy zakresem planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.

13. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem Srodkéw wlasnych

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i
rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j
(np.: gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Nalezy sprawdzi¢, czy dotagczono protokoty odbioru robot Iub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem S$rodkow
wlasnych. W ww. Oswiadczeniu... powinien zosta¢ ujety zakres rob6t (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robot budowlanych materiatow budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur
oraz o poprawnym wykonaniu robot.

Dokumenty potwierdzajace odbior/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby byta mozliwa identyfikacja
wykonanych robot w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z umowy.

W przypadku robot budowlanych, dla ktéorych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru
robot powinny by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

14. Oswiadczenie LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o platno$¢ o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji

Dokument powinien zosta¢ sporzadzony na wzorze stanowigcym zatacznik do wniosku, dotaczany wraz z elementami polityki
rachunkowosci (lub pelnej rachunkowosci) i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja. Dokument sktadany jest przez LGD
uczestniczace w realizacji operacji.

Do ztozenia ww. dokumentow zobowiazani sa Beneficjenci prowadzacy ewidencj¢ rachunkowa (ksiggi rachunkowe) — petna
ksiggowosc.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Rady (WE) 1305/2013 oraz zgodnie z
zobowigzaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wydzielenia odrgbnego
systemu ksiggowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego. Powyzszy wymog oznacza
konieczno$¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych nie za§ odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych powinien wykaza¢ numery
kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Os$wiadczenie musi by¢ podpisane przez Beneficjenta / kazda LGD bioraca udzial w projekcie wspotpracy i ztozone wraz z
kazdym wnioskiem o ptatnos¢ (jezeli dotyczy).

W przypadku oséb realizujagcych inwestycje zbiorowe, obowigzek wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentow
indywidualnie, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sa zobowiazani do ich prowadzenia co oznacza, ze kazdy z nich musi
ztozy¢ odrebne o§wiadczenie.

Nalezy dokona¢ weryfikacji, czy dokument zostat ztozony przez wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji.
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15. Karta rozliczenia zadania w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia
wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitatu spotecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do wniosku
dotaczyt ww. dokument. Nalezy sprawdzié, czy wszystkie pola dokumentu zostaty wypekione poprawnie, czy dokument zostat
opatrzony data oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaty zataczniki potwierdzajace realizacje
zadania, nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy jednym z zalgcznikow
sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktore powinny by¢ wypekione przez uczestnikow w celu wskazania,
czy szkolenie byto adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.

16. Lista/-y obecnos$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w
tym podnoszenie wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony s$rodowiska, zmian Kklimatycznych i
innowacyjnosci

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitatu
spotecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych, zalaczyt
listy obecnos$ci uczestnikdw szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny by¢ wypetnione czytelnie tak, aby mozna
byto zidentyfikowaé uczestnikow.

Nalezy zweryfikowac, czy na listach ztozone zostaty podpisy uczestnikow szkolenia w kolumnie do tego przeznaczonej. Nalezy
mie¢ na wzgledzie, iz ztozenie podpiséw przez uczestnikow szkolenia jest warunkiem uczestnictwa w szkoleniu / warsztatach i
oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Samorzad Wojewddztwa / Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa danych osobowych, podanych w zakresie szerszym, niz jest to wymagane na podstawie przepisOw powszechnie
obowigzujacego prawa, oznaczonych jako ,dane nieobowiazkowe”, wymaganych w celu przeprowadzenia czynno$ci
kontrolnych w przedmiocie potwierdzenia przeprowadzenia szkolenia / warsztatow obejmujacej odpowiednia liczbe
uczestnikow, tj. w zakresie oceny osiggni¢cia celu operacji. Podanie ww. danych jest dobrowolne dla powyzszej zgody, a ich
niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatno$¢. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celow wskazanych w tresci zgody.

17. Pelnomocnictwo — jesli dotyczy

Nalezy zweryfikowa¢ czy:

- pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

- pelnomocnictwo okresla w swojej treSci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wtasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyt je do tego wniosku i
nie nastgpita w tym zakresie zmiana, nie musi dotgcza¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o platnos¢. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatnos¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego,
Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o ptatnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

18. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelnos¢ wobec dluznika na osobe trzecig. Jednoczes$nie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem a
cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej wskazat danego cesjonariusza. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie podpisat
umowy cesji wierzytelnosci.

19. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednoSciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy
W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku o ptatnos¢ informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase oszczgdnosSciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku
bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:
- zaswiadczeniu z banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytows, na ktéry maja byé
przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatno$é), albo
- kopii umowy z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczedno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czg$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
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oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego
(dotaczona do pierwszego wniosku o platnosc), albo
- oswiadczeniu Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego
przez spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane §rodki finansowe, ktore powinno
zawiera¢ m.in. elementy takie jak:

e imi¢ i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,

e nazwe banku, w ktorym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

e numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
e podpis sktadajacego o$§wiadczenie.

albo
- innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej §wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoéldzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginatl lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktoéry wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o platnosc).
Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kas¢ oszczedno$ciowo — kredytowa,
sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnose, tj.
e w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,
e w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatnos$¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowiagzany jest niezwlocznie przedlozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego
etapu, Beneficjent nie zlozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem powinna
by¢ dotaczona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta albo
pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktoéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:
o zlozenia wnioskow o ptatno§¢ posrednia badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zlozony
nowy dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,
e jezeli Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy informacj¢ o
numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nowego ww. dokumentu

Obowiazek dostarczenia informacji o numerze rachunku bankowego... dotyczy kazdego z Partnerow / kazdej LGD
uczestniczacej w realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas wymagana
jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng cze¢$cia tego zatacznika powinno by¢ o$wiadczenie diuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o§wiadczenie nie
stanowi integralnej czgsci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopi¢ do wniosku.
20. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostaly wyptacone $rodki na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie, nalezy sprawdzic, czy
do wniosku zostal dotaczony aktualny wyciag z wyodrebnionego rachunku, na ktory wyptacono s$rodki, w celu okreslenia
sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania, zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja
operacji zgodnie z postanowieniami umowy).

Dokonujgc weryfikacji dokumentu nalezy mie¢ na uwadze, iz LGD zobowigzana jest ztozy¢é wyciag z wyodrgbnionego
rachunku, na ktoéry wyptacono $rodki, obejmujacy okres od dnia przekazania srodkow tytutem zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania na wyodrebniony rachunek do dnia pelnego wykorzystania otrzymanych $rodkéw finansowych lub dnia ztozenia
whniosku.

WAZNE:

Wyprzedzajace finansowanie/zaliczka wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci, podlega zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi_od dnia przekazania wyprzedzajacego finansowania/zaliczki, w_terminie 14 dni_od dnia
doreczenia Beneficjentowi wezwania do jego/jej zwrotu.
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21. Zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie
od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujacg zadania w ramach wniosku, ktora otrzymalta pomoc w formie zaliczki lub

wyprzedzajacego finansowania, w przypadku gdy wyodrgbniony rachunek jest oprocentowany. Dokument wymagany

(opcjonalnie, jesli wysokos¢ naliczonych odsetek nie wynika z zalacznika nr 20), w celu okreslenia wysokosci naliczonych

odsetek w ramach danego okresu, ktore zgodnie z umowa podlegaja zwrotowi na rachunek ARIMR. W tym celu, niezaleznie

czy Beneficjent sam dokonal zwrotu wymaganej kwoty odsetek czy nie dokonal zwrotu, nalezy sporzadzi¢ dokument

zgtoszenia naleznosci ZW-1.

22. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne przepisy
w zwiazku ze zrealizowana operacja

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy do realizacji danej operacji Beneficjent byl zobowiazany uzyskaé¢ odpowiednie

pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organdéw potwierdzajace spelnianie standardéw i warunkow

wymaganych odrgbnymi przepisami prawa, dotaczone zostaly stosowne dokumenty, ktoérych przyktady opisane zostaty

w instrukcji wypetniania wniosku.

Nalezy w takim przypadku wpisa¢ do karty nazwy wszystkich zataczonych w tym punkcie dokumentoéw i sprawdzi¢, czy sa

aktualne na dzien skladania wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy sa niezbedne do potwierdzenia prawidlowej realizacji

operacji oraz odpowiednio wypetnione, opieczgtowane i podpisane.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;j.
Inne zataczniki:

Jezeli do wniosku, w czesci VIII Zatgczniki do wniosku o platnos¢ w wierszu ,,B Inne zalaczniki”, Beneficjent wpisat inne
zataczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czgsci wpisac ich nazwy i je zweryfikowac.

B1.II: Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wihasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie¢ z liczbg zalgcznikow faktycznie zalgczonych;
3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione;
5. Beneficjent zlozyl wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem tre$ci formularza wniosku o platnosé.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW albo
ND.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E Karty.

B2.1. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci koncowej, czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagniete, tj. cel operacji nalezy uznaé
za osiagnigty, o ile zostaly osiagnigte warto$ci wskaznikow okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o
warto$ci docelowe wskaznikow wskazanych w umowie i warto$ci wskaznikéw osiagnigtych w wyniku realizacji operacji,
wpisanych we wniosku, w sekcji VII. Wartos¢ wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, w tym
wskazniki osiggniecia celu(ow).

W przypadku umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Beneficjentem w wersji 3z-4z, za osiagnigcie wskaznikow realizacji celu
operacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 umowy, w odniesieniu do niezrealizowania wskaznika(éw) realizacji celu operacji i jego
/ ich niezrealizowania z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta zastosowanie ma regula proporcjonalnosci, o ktérej mowa
w § 3 ust. 10 umowy.

W przypadku niezrealizowania wskaznika(-6w) realizacji celu operacji, na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa wysokosé
kosztow kwalifikowalnych bedzie pomniejszana proporcjonalnie o kwotg, okreslong jako procent niezrealizowanego(-ych)
wskaznika(ow). Kwota ta, okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika, wigza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomnigjszeniem wydatkow kwalifikowalnych operacji. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania
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wskaznika(éw) dotyczy kosztow zwiazanych z zadaniem (zadaniami) i bezposrednio zwigzanych ze wskaznikiem, ktorego
zalozenia nie zostaly osiagnigte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagnigcia wskaznika(ow) dotyczy
rowniez kosztow ogoélnych proporcjonalnie do wudziatu kosztéw kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z
nieosiagnigtym(i) wskaznikiem(ami), w kosztach kwalifikowalnych operacji (z wylaczeniem kosztow ogdlnych) oraz biorac
pod uwage stopien niezrealizowania wskaznika(6w). Pomniejszenia z ww. tytulu beda dokonywane w sekcji E karty, a
szczegdtowe postepowanie dotyczace rozliczenia operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnos$ci opisane zostato w
zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.
Zarzad Wojewddztwa moze odstapi¢ od rozliczania operacji zgodnie z regulg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow
podlegajacych tej regule, jezeli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagni¢cia wskaznika(éw), w
szczegblnosci wskaze swoje starania zmierzajace do osiagni¢cia wskaznika(-ow).
Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:

1) wskaznikoéw osiagnig¢tych na poziomie nizszym niz 75%;

2) wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych mowa w § 13 umowy.

WAZNE:

Dopuszczalna jest zmiana celu operacji oraz bedacej efektem zmiany celu - zmiana wskaznikow jego realizacji
dokonana poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy. Zmiana taka jest mozliwa tylko w sytuacji, gdy uzyskala
zgode Zarzadu Wojewodztwa, a cel przewidziany dla danego dzialania / cel szczegbélowy zostanie osiggniety zgodnie z
przepisami obowiazujacymi dla danego instrumentu wsparcia. Wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada najpézniej w
dniu_zlozenia wniosku o platno$é¢ w ramach etapu, w ktorym dokonano zmiany celu operacji; w przypadku
niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego
dotyczy zlozony wniosek o platnos¢ i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o platnos¢ zgodnie z postanowieniami
zawartej umowy.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koncowe;.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé¢ osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego

W przypadku platnosci posredniej, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktoregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagni¢cie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub tez
catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest realizowana
W sposob zapewniajacy osiggnigcie celu.

Nalezy takze zwrdci¢ uwage na realizacj¢ poziomu wskaznikow, w tym majac na uwadze regule proporcjonalnosci, ktora
bedzie zastosowana na etapie wniosku o ptatnos¢ koncowa, czy mimo niezrealizowania zakresu rzeczowo-finansowego w
petnym zakresie wskazany(-e¢) w umowie wskaznik(-i) moga zosta¢ osiaggnigty(-¢).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez Beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

3. Zostal zlozony weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjentow zobowigzan okreslonych w umowie jest weksel niezupehy (in
blanco) wraz z deklaracja wekslowg sporzadzona na formularzu udostepnionym przez Zarzad Wojewddztwa, podpisywany
przez wszystkich Beneficjentow uczestniczacych w realizacji operacji w obecno$ci upowaznionego pracownika Urzedu
Marszalkowskiego i ztozony w Urzg¢dzie Marszatkowskim nie pdzniej, niz do dnia zlozenia pierwszego wniosku o platnos¢, a
gdy Beneficjenci zostali wezwani do usunigcia brakoéw w tym wniosku — nie p6zniej niz w terminie 21 dni od dnia dorgczenia
tego wezwania.

Nalezy zweryfikowa¢, czy LGD uczestniczace w realizacji operacji ztozyly w Urzedzie Marszatkowskim nie pdzniej, niz do
dnia zltozenia pierwszego wniosku o ptatno$¢ weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na
formularzu udostepnionym przez Zarzad Wojewodztwa, podpisany przez wszystkie LGD uczestniczgce w realizacji operacji w
obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego, a gdy Beneficjenci zostali wezwani do usuni¢cia brakow w
tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

B2.I1. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korektg kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji
zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do umowy.
Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowsg. W przypadku

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 16 z 40



stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czgsci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

WAZNE:

Zmiana zakresu rzeczowego operacji w_zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiacym zalacznik nr 1 do
umowy jest dopuszczalna jedynie, poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy, jesli zostala ona uzasadniona
analiza potrzeb z zastrzezeniem, ze zmiana taka nie spowoduje przekroczenia kwoty, do wysokosci ktorej w ramach
poddzialania 19.3 danemu Beneficjentowi moze by¢ przyznana pomoc. Wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada
najpozniej w dniu zlozenia wniosku o platnos¢ (dotyczacego operacji lub jej etapu, ktorego zakres ma by¢ zmieniony
poprzez _aneksowanie umowy). W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek 0o zmiane umowy nie zostanie
rozpatrzony pozytywnie i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o platno$¢ zgodnie z postanowieniami zawartej

umowy.

WAZNE:

Zwiekszenie przyznanej kwoty pomocy jest dopuszczalne jedynie poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy.
Zwiekszenie takie jest mozliwe po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa, z zastrzezeniem, ze zwiekszona Kkwota
pomocy nie moze przekroczyé limitu pomocy do wykorzystania przez Beneficijenta w _ramach limitu dostepnych
srodkow w okresie realizacji Programu, Srodkéw dostepnych na ten cel w LSR i o ile bedzie pisemnie przez Beneficjenta
uzasadnione dokonanym przez Beneficjenta rozeznaniem rynku - wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada najp6zniej w
dniu zlozenia wniosku o platnos¢ w ramach etapu, w _ktéorym wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji zostala
zwiekszona, w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek 0 Zzmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie
w_zakresie etapu, ktorego dotyczy zlozony wniosek o platnosé i Zarzad Wojewoédztwa rozpatrzy wniosek o platnos¢
zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw
na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z
wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku niezrealizowania czesSci zakresu rzeczowego ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach ptatnosci posredniej nalezy oceni¢, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia (pyt 2 czgs¢ B2.1) zakladajac, ze
zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji
oceniana bedzie po zrealizowaniu catosci operacji, na etapie ptatnosci koncowe;.

W przypadku operacji, w ramach ktorych wystepuja zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia nalezy zweryfikowaé rowniez,
na podstawie zalgcznika nr 2 do umowy - Wykaz dzialek ewidencyjnych, na ktorych zrealizowana zostala operacja trwale
zwiqgzana z nieruchomosciq - czy zadania te zostaty wykonane na dziatkach ewidencyjnych wskazanych w ww. zalaczniku do
Umowy. W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien w powyzszym zakresie.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, zaSwiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtlowo udokumentowana poprzez zlozenie wiasciwych
zatacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie
zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegolnosci nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent prawidlowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dolaczyt wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z
realizacja operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami prawa
dla tej operacji.

3. Protokoly odbioru roboét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i
rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j
(np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byty wykonane z udziatem LGD, Beneficjent
moze zalagczy¢ O$wiadczenie o poprawnym wykonaniu ww. czynnos$ci z udziatem $rodkéw wilasnych, w ktorym nalezy podac
opis, zakres robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robdt budowlanych
materiatdw budowlanych zakupionych wg zalaczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot / montazu
urzadzen.
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4. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w
zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoSci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajacych odbior/wykonanie prac nalezy zweryfikowaé czy zakres rzeczowy ujety
w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej warto§ci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty przedstawione na fakturach zwigzane sg z operacja, na ktéora wydane byto pozwolenie na
budowg/zgloszenie oraz pozwolenie na uzytkowanie/zgloszenie o zakonczeniu robdt oraz czy koszty poniesione zostaly na
zakres prac okreslonych w protokotach odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na te operacje, w ktorych
na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaly okreslone w sposob precyzyjny (np.
wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej
jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (z wyjatkiem kosztow
ogolnych), jezeli realizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie
wczesniej niz w tym dniu.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty ztozone z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji
niezgodnie z ww. zasadami.

W przypadku sktadania przez Beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwosé
wczesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastepuje zgodnie z umowsa (termin sktadania wniosku o ptatnos$¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach rozporzadzenia, w tym:

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy.

Dokonanie zaptaty powinno nastgpi¢ nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnosé¢, a gdy Beneficjent zostat wezwany do
usunig¢cia brakow w tym wniosku zgodnie z § 24 ust. 1 lub 2 rozporzadzenia — nie p6zniej niz w terminie 21 dni od dnia
dorgczenia tego wezwania, zgodnie z warunkami okre§lonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz warunkami okreslonymi w
innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja.

6a. koszty ogélne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie
zostaly poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢ czy koszty ogdlne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji /
dla etapu operacji nie zostaty poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sq zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy zweryfikowa¢, czy data rozpoczegcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (wyjatek stanowi termin poniesienia kosztow ogoélnych). Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy inne
dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoty odbioru, montazu, nie $wiadcza o rozpoczegciu
realizacji operacji niezgodnie z zapisami umowy. W przypadku zmian Zestawienia rzeczowo-finansowego wniosek w tym
zakresie Beneficjent moze ztozy¢ najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ — zgodnie z § 12 ust. 4 pkt 1 1 2 umowy o
przyznaniu pomocy.

WAZNE:

W przypadku rozpoczecia realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu przed dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, z wylaczeniem ponoszenia kosztow ogolnych, ktore moga by¢ ponoszone od dnia
1 stycznia 2014 r., kwote kosztow kwalifikowalnych operacji stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do
wyplaty pomniejsza sie 0 wartosé tych kosztéw, w zakresie, w jakim zostaly poniesione przed dniem zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy.
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8. Koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, a w formie rozliczenia pieni¢znego,
jedynie w przypadku transakcji, ktérej wartos¢é, nie przekracza 1 tys. zlotych

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty dla transakcji przekraczajacej 1 tys. ztotych, bez wzglgdu na liczbg wynikajacych z niej platnosci
zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Przez transakcj¢ nalezy rozumie¢ wszystkie czynnosci dotyczace zakupow i zaplaty pomigdzy kupujacym (Beneficjentem) i
sprzedajacym (dostawca lub wykonawcg) w zakresie zadania lub zadan wyszczegdlnionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowod zaptaty potwierdzajacy, ze dokonat transakcji
pieni¢znej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zt (rowniez gdy transakcja, ktorej wartos¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
nich platnosci zostata dokonana w innej walucie i warto§¢ po przeliczeniu na zlote przekracza limit 1 tys. zl) nalezy zaznaczy¢
DO WEZW. Jezeli Beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz II wezwania nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentéw, nalezy dokona¢ rozliczenia wniosku z uwzglednieniem wydatkow w wysokosci faktycznie 1 prawidlowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.

9. Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych Swiadczen zwigzanych z praca osob koordynujacych realizacje
projektu wspolpracy:

9a. nie przekraczaja w poszczegolnych miesiacach w odniesieniu do pelnego etatu dwukrotnie kwote przecietnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu

Ubezpieczen Spolecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym zlozono wniosek o przyznanie pomocy.

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta osoéb koordynujacych realizacje projektu wspotpracy, wynagrodzenie i inne
$wiadczenia nie beda refundowane w przypadku, gdy przekraczaja w danym miesiagcu w odniesieniu do pelnego etatu
dwukrotnie kwotg przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisdéw o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym ztozono wniosek o przyznanie
pomocy.

9b. nie sa wyzsze niz 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzenia i inne $§wiadczenia stanowi¢ beda przekroczenie 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych, wowczas przekroczenie bedzie stanowi¢ koszt niekwalifikowalny w ramach operacji.

10. Koszty kwalifikowalne zakupu Srodkow transportu / uzywanych maszyn lub wyposazenia wymienione
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowia eksponaty

Weryfikacji podlega zakup $rodkéw transportu, uzywanych maszyn lub wyposazenia w przypadku operacji realizowanej w
zakresie zachowania dziedzictwa lokalnego. W tym przypadku, srodki transportu, uzywane maszyny lub wyposazenie stanowia
eksponaty. Jesli poniesiony koszt nie dotyczy $rodkow transportu, uzywanych maszyn lub wyposazenia jako eksponatow
woweczas jest to koszt niekwalifikowalny.

11. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci
dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowac, czy koszty/rodzaj kosztow o ktorych refundacje ubiega si¢ Beneficjent sa tozsame z kosztami o
refundacje, ktorych ubiegat si¢ Beneficjent, a zestawienie ktorych znajduje si¢ w Zataczniku Nr 1 do umowy o przyznaniu
pomocy.

12. Poziom kosztow ogdélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych

Po przeprowadzonej weryfikacji ztozonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢ wskazany poziom kosztéw ogdlnych, ktéry nie
powinien przekroczy¢ 10% pozostalych kosztoéw kwalifikowalnych. Poniesione koszty ogélne beda uwzglednione w wysokosci
nie wyzszej, niz okreslone w umowie dla poszczegdlnych pozycji wskazanych w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji.

13. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

LGD realizujace operacje w ramach PROW na lata 2014-2020 sa zobowigzane do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych. Wymog ten ma na celu identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i
gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operacji.

Obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, dotyczy rowniez platnosci
realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego LGD przeznaczonego wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania.

LGD ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje
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operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci. Zastosowane przez LGD odpowiednie wyrdznienie lub oznaczenie
powinno zostaé przeniesione do sekcji V.A wniosku, kolumna nr 3.

W oparciu o informacje zawarte w Oswiadczeniu LGD realizujgcych zadania w ramach wniosku o ptatno$¢ o prowadzeniu
oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg oraz informacje zawarte w kolumnie nr 3
sekcji V.A Wniosku, nalezy dokona¢ weryfikacji:

a) przedtozonych elementow polityki rachunkowosci (lub pelnej rachunkowosci) 1 zaktadowego planu kont z wydrukami z kont
ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja (jesli dotyczy),

b) czy na przedtozonych w ramach operacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie
dokumentu zostat zamieszczony opis z nastepujacymi informacjami:

1) Numer umowy o przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji,
3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt,

4) Numer odrgbnego konta, na ktérym zostaly zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji
w Wykazie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnos$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace
wraz z datami ich zlozZenia.

Dokonujac weryfikacji powyzszej dokumentacji nalezy mie¢ na wzgledzie, iz aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrgbniona
ewidencje ksiegowa LGD powinna:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwiazanych tylko z dang
operacja w tym réwniez wartosci wktadu rzeczowego, w ukladzie umozliwiajacym spetnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczosci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego.
Wyodrgbnienie obowigzuje dla wszystkich zespotdéw kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z
operacja

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych zwigzanych z dang operacja.
Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okre§lonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Dodatkowe potwierdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymoég odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot. weryfikacji
wniosku sekcji V.A Wykazu faktur (...) kolumny ,numer konta ksiggowego lub kodu rachunkowego” z opisem
przedstawionym na fakturach lub rownowaznych dokumentach.

WAZNE:

W_przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficient nie uwzglednil w oddzielnym systemie
rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow Kkwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w
wysokosci pomniejszonej o 10% (sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktora nie zostala uwzgledniona w odrebnej
ewidencji ksiegowej dotyczacej danej operacji).

14. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly kosztéw kwalifikowalnych operacji

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodregbnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki
albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji. Jesli z przedlozonej dokumentacji (m.in. wyciagi
bankowe), wynika ze jakie$§ transakcje nie dotycza realizowanej operacji, wowczas wydatki zostaty poniesione niezgodnie z
przeznaczeniem i stanowig koszty niekwalifikujace si¢ do refundacji. W takim przypadku nalezy zastosowac rozwigzania
wskazane w KP-611-363-ARiMR w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $§rodkéw publicznych.

15. Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie z umowa partnerska - w przypadku realizacji projektu
wspolpracy

Nalezy sprawdzi¢ czy operacja zostata zrealizowana zgodnie z postanowieniami umowy partnerskie;.

16. Beneficjent w terminie 9 miesiecy od dnia zawarcia umowy uzyskal od pozostalych zagranicznych partnerow
projektu wspoélpracy zatwierdzenie projektu wspolpracy

Sprawdzeniu podlega projekt wspotpracy, w przypadku gdy w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy projekt
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wspolpracy nie zostal zatwierdzony przez pozostatych zagranicznych partnerow projektu wspolpracy. Projekt wspotpracy
winien by¢ podpisany/ zatwierdzony przez pozostalych zagranicznych partnerow. W przypadku braku wymaganej akceptacji
projektu wspotpracy nastgpuje rozwigzanie umowy, za wyjatkiem sytuacji wskazanych w §10 ust. 6 pkt 1 lub 2 umowy.

17. Beneficjent realizujacy Projekt wspolpracy realizuje operacje z udzialem przynajmniej jednego partnera
zagranicznego

18. Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia
19. Beneficjent podjal dzialania zapewniajace utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy

W przypadku gdy Beneficjent nie podjat dziatan zapewniajacych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy nastgpuje
odmowa wyplaty pomocy, o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspolpracy w ramach kryterium, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu decydowaly o uzyskaniu minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu
wspolpracy.

WAZNE:

Jezeli LGD zadeklarowala w LSR osiagniecie wskaznika: projekt wspolpracy zaklada, ze w wyniku jego realizacji
zostanie utworzone przynajmniej jedno miejsce pracy, a powyzsze mialo swoje odzwierciedlenie we wniosku o
przyznanie pomocy w czesci dotyczacej wskaznikow dodatkowych (sekcja: I11.8.2 Pozostale wskazniki), we wniosku o
platnos¢ nalezy zweryfikowaé realizacje deklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy zalozen w zakresie
przedmiotowego kryterium na podstawie oSwiadczenia wyrazonego we wniosku o platno$é w sekeji VII.3: ,.Operacja
zaklada podjecie dzialan zapewniajacych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy”. Jesli Beneficjent z trzech
dostepnych odpowiedzi: TAK, NIE, ND, wybral odpowiedz .,,TAK” nalezy uznaé, iz wywiazal si¢ z powyzszego
Kkryterium. Jesli Beneficjent odznaczyl odpowiedz ,,NIE”, nalezy uznac, iz nastapil brak wywiazania sie z zalozen
dotyczacych podjecia dzialan na rzecz utworzenia miejsc(a) pracy. Zgodnie z umowa o _przyznaniu pomocy nalezy
odmowic¢ wyplaty pomocy, o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspélpracy w ramach kryterium, o ktérym
mowa w § 6 pkt 3 rozporzadzenia decydowaly o uzyskaniu minimum 60 % punktéw mozliwych do uzyskania w ramach
oceny projektu wspolpracy.

20. Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacje zgodnie z warunkami okreslonymi rozporzadzeniu, umowie, umowie
ramowej

21. Z realizacji operacji przedlozono sprawozdanie oraz sprawozdanie z realizacji projektu wspolpracy (formularze
obowiazujace Beneficjentow, ktorzy podpisali umowy na wersji 1z oraz 2z)

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji oraz sprawozdania z realizacji projektu
wspolpracy, zgodnie ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego, w terminie 3 miesigcy od dnia
zakonczenia realizacji calego projektu wspotpracy. Sprawdzeniu podlega wypetnienie oraz podpisy wszystkich krajowych
partnerow, a takze tych, ktorzy nie sa Beneficjentami pomocy.

Zrealizowany projekt wspotpracy winien by¢ zgodny z LSR oraz przyczynia¢ si¢ do osiagnigcia co najmniej jednego celu
szczegbtowego okreslonego w LSR oraz przypisanych do tego celu wskaznikow.

22. Beneficjent wlasciwie udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego operacji obejmujacego wykonanie robét
budowlanych

W przypadku operacji zwigzanej z wykonaniem robdt budowlanych (w tym w zakresie budowy, przebudowy, remontu
potaczonego z modernizacjg budynkéw lub budowli), nalezy sprawdzié, czy inwestycja zostala przez beneficjenta wykonana, a
nastgpnie rozliczona na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej lub elektronicznej, o ktorej mowa w art. 647 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509, 2459), zawartej z
wykonawca tych robot, w ktorej wykonawca zlozyt zobowigzanie do oddania przewidzianego w umowie obiektu, wykonanego
zgodnie z projektem i z zasadami wiedzy technicznej, a Wnioskodawca / Beneficjent zobowigzal si¢ do dokonania
wymaganych przez wlasciwe przepisy czynnosci zwigzanych z przygotowaniem robdt, w szczego6lnosci do przekazania terenu
budowy i dostarczenia projektu oraz do odebrania obiektu i zaptaty umoéwionego wynagrodzenia.

WAZNE:

Nalezy pamietaé, iz w sytuacji nieprzedstawienia przez Beneficijenta umowy zawartej z wykonawca robot budowlanych,
w przypadku operacji zwiazanej z wykonaniem robot budowlanych, koszty kwalifikowalne operacji, ktére powinny by¢
objete_ umowa z wykonawca zawartag w_formie pisemnej lub elektronicznej, podlegaja refundacji_w_wysokosSci
pomniejszonej 0 25%.
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo DO WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewajg na catg wartos¢ faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.
Jezeli ptatno$¢ =zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;j, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent ponidst wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie naleznosci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaplacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymal od wykonawcy $rodki z tytulu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu w
wysokos$ci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidtowo
i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

3. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartoSci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty
kwalifikowalne

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z V.A Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;j (...) zostaty

prawidtowo przeniesione do sekcji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do

wlasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie
w sekeji VI. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji dla etapu.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych =z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji dla etapu sa zgodne z sekcja VA. Wykazu faktur lub dokumentoéw o rownowaznej wartosci dowodowej
(...) 1z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej w
umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgsciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czesci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i
wypetni¢ zatacznik nr 1 do KW WoP. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czescei B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po ewentualnym
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nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci
F (odmowa wyptaty pomocy).

C1.II: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W pismie informujacym Beneficjenta o usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien informujemy takze o oczywistych omytkach we
wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatagczniku nr 1 do KW WoP.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenie wyjasnien
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki - nalezy
zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy pierwszym
wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do KW WOP.

C.IIa: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo zlozone/nadane w
terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 do KW WoP udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spetnione zasady dotyczace wyptaty pomocy -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czgsci F (odmowa wyplaty pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czgsei IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

C.IIb: Ponowne wezwanie do usunie¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawic¢
date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢é wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 21-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usuniecie brakéw/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl odebra¢ przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki - nalezy
zweryfikowa¢ usunigte braki/ ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych w
zatgczniku nr 1 do KW WoP.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakoéw/zloZeniu wyja$nien

Odpowiadajac na pytania w tej czg¢sci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostalo zlozone/nadane w
terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zalgczniku nr 1 do KW WoP udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czgéei karty C2.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych dokumentow oraz nie usungl brakow po drugim wezwaniu wowczas wniosek
rozpatruje si¢ w zakresie w jakim zostat on prawidlowo wypeliony na podstawie dotaczonych dokumentow.
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W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego ocena, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione wymagane zasady wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejs¢ do czgsci F (odmowa wyptaty pomocy).

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze srodkow publicznych PROW
na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.
Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatnos$¢ przeprowadza si¢ w ramach:

- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020, w tym m.in.:

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é

e poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalna grupa dziatania.

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020:
e 42 — Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢ dla projektéw grantowych PO
Rybactwo i Morze 2014-2020,
e 4.3 — Dziatanie prowadzone w ramach wspolpracy PO Rybactwo i Morze 2014-2020.

Czgs¢ C2 karty weryfikacji WOP nalezy powieli¢ 1 wypeti¢ dla kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie wystapil konflikt krzyzowy w ramach operacji
realizowanych w zakresie poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé, w ramach poddzialania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy
z lokalna grupa dzialania objetego PROW na lata 2014-2020

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie poddziatan:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é, w ramach
poddziatania

e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania

odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.
W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach ww.
poddziatan.
Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i
podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac si¢
w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.
W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwego UM z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak
najkrétszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku, kopii albo elektroniczne;j
wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowe;.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

e jednoznacznie wyklucza si¢ podwodjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu o bazy danych
udostepnione  w chmurze https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD
WSPOLNE/Kontrole krzyzowe/Dane UM, w tym w pliku o nazwie:

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 24 z 40



e ] ]9.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2,

e 2 ]9.3 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentdéw poddziatania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent w
ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID producenta, NIP, REGON, Nazwg.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatan, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic,
na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy zawart
umowe lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w cze¢sci lub catosei) lub
terminy realizacji sg wspdlne z weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzié¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji / zadania 1 w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz
moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy:
e w ramach tego samego UM —przeprowadzi¢ analize w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki sprawy
dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

e wramach innego UM —wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z
przeprowadzonej analizy.

Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zataczyé do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy
wpisuje na wydruku.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli mimo posiadanych dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

UWAGA:

W sytuacji wyjatkowej zwiazanej z niedostepnoscia CKK, weryfikacje w catosci nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy
danych udostgpnione na w chmurze https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD
WSPOLNE/Kontrole krzyzowe/Dane_UM, zgodnie z wyzej opisanym trybem.

Z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ §lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych nie wystapil konflikt krzyzowy w ramach PO
Rybactwo i Morze, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
,»Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:
e 4.2 — Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ dla projektow grantowych PO Rybactwo i
Morze 2014-2020,

e 4.3 — Dzialanie prowadzone w ramach wspotpracy PO Rybactwo i Morze 2014-2020.

odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i
podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta
/ korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac sig¢
w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego ze wzglgdu na miejsce realizacji operacji UM z
wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;.
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Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

UWAGA:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola krzyzowa
powinna by¢ przeprowadzona w oparciu o aplikacj¢ LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent w
ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywa¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, NIP, REGON, Nazweg.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Jednoczesnie, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie, w
tym dotyczace m.in.:

— tytutu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.
Jednoczesnie w sytuacji braku dostgpnosci aplikacji LIDER, kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang
dokumentacj¢ w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzglgdu na miejsce realizacji operacji. Jezeli sprawa dotyczy
realizowanej/zrealizowanej operacji:
e w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM, a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

e w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej, pamigtajac o
pozostawieniu w teczce sprawy §ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwodjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyplaty pomocy.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostaé
ztozone wyjasnienia.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ $lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie wystapil konflikt krzyzowy, w ramach Srodkéw
KSOW

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektow finansowanych ze srodkow KSOW nalezy
skorzysta¢ ze strony internetowej danego samorzadu wojewddztwa lub przesta¢ zapytanie mailowe do komorki zajmujacej si¢
Krajowa Siecig Obszaréw Wiejskich i zweryfikowacé czy na Liscie rankingowej wnioskow wybranych do finansowania
znajdujg si¢ LGD ktére wystapily o pomoc w ramach poddziatania 19.3. Jezeli po przeprowadzeniu ww. weryfikacji nie
zidentyfikowano LGD wspotfinansowanych ze srodkéw KSOW nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Jesli beneficjent znalazt si¢ na liScie rankingowej wnioskow wybranych do finansowania w ramach KSOW nalezy dokonaé
poglebionej analizy tj.: czy zakres rzeczowy operacji w ramach 19.3 pokrywa si¢ z realizowanym / zrealizowanym projektem
ze $rodkow KSOW. W przypadku zbieznosci zakresow operacji realizowanej w ramach $rodkow KSOW oraz operacji
realizowanej w ramach rozpatrywanego wniosku w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Jezeli pomimo posiadanych dokumentoéw/informacji, nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu
krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta
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do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin, w jakiej
maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ §lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

I1. Wynik

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz operacja, o ktdrej wsparcie ubiega si¢
Beneficjent nie ma wspdlnego zakresu rzeczowego z inng planowang do realizacji / realizowang / zrealizowang operacjg w ww.
zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ TAK w pkt 1 1 przej$é do dalszych cz¢sci karty.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapila konieczno$¢ wezwania
Beneficjenta do wyjasnien, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przejs¢ do zatacznika nr 1 KW WoP, w ktérym nalezy wymienié
wszystkie watpliwosci dotyczace konfliktu krzyzowego.

Natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz Beneficjent zrealizowal juz
wczesniej operacje(-e) w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, PO Rybactwo i Morze PO RYBY 2014-2020, ktorej(-ch)
zakres rzeczowy (w czgsci lub calosci), lokalizacja pokrywaja si¢ z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku albo
planuje realizacj¢ / realizuje operacj¢ w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, PO Rybactwo i Morze PO RYBY
2014-2020, w ww. zakresie, a zakres rzeczowy (w cz¢éci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji s3 wspdlne z operacja
stanowigca przedmiot niniejszego wniosku lub gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz
Beneficjent zrealizowat juz wcze$niej operacje(-¢) ze sSrodkow KSOW — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czesci: F ODMOWA WYPLATY POMOCY/ WYCOFANIE
WNIOSKU i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wypltaty pomocy.

C2.111: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunigcia brakdw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuni¢cie brakdw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od
dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci C.II1.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPEATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czgéci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje zastrzezen
wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przejs¢ do
czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos$¢ korekty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czes$¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli;
b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli.
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Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedna wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia
lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wilasciwe organy mogg jednak podja¢ decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastgpujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

c) wilasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko

niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spelnione warunki
wyplaty pomocy albo ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja wchodzi w sktad proby w
ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstgpieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 Panstwa cztonkowskie
organizujg kontrole na miejscu dotyczqce zatwierdzonych operacji na podstawie odpowiedniej proby. Jezeli to mozliwe,
kontrole przeprowadza sig¢ przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z2021r. poz. 2137, z 2022 r. poz. 88) - podmiot wdrazajagcy moze
przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane na zasadach
i w trybie okreslonym w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktdre nalezy zweryfikowa¢ podczas wizyty/kontroli (zatacznik L-1).

Nalezy pami¢ta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej
wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczyé¢ kopie tych dokumentoéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ cz¢s¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:
— datg typowania do kontroli;
—  sposob typowania;
— date przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych;
— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnos$ci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z raportu z czynno$ci kontrolnych wynika, Ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetnic¢ dalsza czes¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czesci E albo zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy wyplaty pomocy i przejs¢ do czgsci F karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymienié¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace do
ztozenia wyjasnien.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 28 z 40



W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztoZy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placoéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie
usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakdw/zlozenia wyjasnien nalezy liczy¢é od
dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien- nalezy wstawi¢ date nadania ztozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci D.IIT (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktdrym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
1. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,
2. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci E,
3. nie eliminuje watpliwoséci wskazanych w piSmie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czesci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA / ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czg$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta kwoty
pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia nieprawidtowych
lub fatszywych dokumentow, ktore skutkuja korekta wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Czes¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta kosztow.
W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej;
W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;j;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycje faktury z Zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwote, ktora zostata zakwestionowana w zt;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;

W Kkolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumne wypelnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku kontroli na
miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢ kodu
przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PR1 [Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodnos$¢ zakresu rzeczowego operacji

PRS | Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

PR8 | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PRY | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
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PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 [ Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
Brak finansowania kosztow kwalifikowalnych z innych Zrodet

PR20

GR1 [Nie stwierdzono uchybien

GR2 [ Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 | Nie mozna skontaktowac si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GR11 [ Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta.
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powoddw niezaleznych od
Whioskodawcy/Beneficjenta.

GR12

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac¢ kwoty z wierszy, dla ktorych
w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrdéd zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktérego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji / regula
proporcjonalnos$ci (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji Suma zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/441. Instrukcja do ww. karty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

5. Czy zastosowano kare do kosztéow kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do ich identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art.
66 ust. 1 lit. 6 pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 - jesli w karcie zaznaczono ze na fakturach lub dokumentach o
rownowaznej warto$ci dowodowej nie umieszczono numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego i ewentualne
wyjasnienia Beneficjenta potwierdzajg fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrgbnionego systemu
rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazdg fakturg, ktora nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia
wyodrebnionej rachunkowosci - wowcezas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK. Nalezy mie¢ na uwadze, iz zobowigzanie o
ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 10 umowy (prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego), odnosi si¢ rowniez do platnosci zrealizowanych z wyodrgbnionego rachunku
bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymoég dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowo$ci wowczas nie stosuje si¢ kary.

A. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych - badanie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Kwota kosztow ogblnych operacji moze stanowi¢ nie wigcej niz 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz sprawdzenie poziomu kosztow ogolnych powinno mie¢ miejsce w kazdym przypadku,
gdy nastgpito zmniejszenie kwoty pozostaltych kosztéw kwalifikowalnych (jednak w przypadku ptatnosci posredniej
powinno to by¢ tylko sprawdzenie informacyjne).

Jesli wiec w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono przekroczenie dopuszczalnego poziomu kosztow ogoélnych nalezy
wskaza¢ kwote przekroczenia.

6. Suma kwoty zakwestionowanych kosztéw i suma kwot korekt — suma poz. RAZEM, poz. 4 i poz. A.
E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o ptatnos$¢ oraz dokumentéw potwierdzajacych
poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku, gdy pomoc jest wyptacana jednemu Beneficjentowi, wowczas wypelniana jest jedna karta E2 — wyliczenie
kwoty do refundacji. Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspoélnie wnioskujacym, woéwczas dla kazdego Partnera

sporzadzana jest odrgbna karta E2 — wyliczenie kwoty do refundacji. W takim przypadku, dodatkowo nalezy wypetnié karte
E2.1 - wyliczenie kwoty do refundacji — suma.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat §rodkow wspotfinansowania unijnego (Srodki
EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o ptatnos¢.

Kwote srodkéw wspotinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié cyfry
od trzeciego miejscu po przecinku).
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Roznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajaca z zaokraglen). Natomiast udziat $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako rdznica migdzy kwotg zatwierdzong do wyptaty, a kwotg $rodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowigcg udziat 36,37% wydatkow publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1.

10.

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy;

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku
o ptatno$¢ z Wykazu faktur... (warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen);

Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ wartos$¢ z czeséci El - poz. 6. Suma kwoty
zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisaé¢ kwote ,,0,00”.

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ réznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku o
ptatnos¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy poda¢ wartos¢ do
dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen;

Wartos¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;
Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno§é — nalezy wpisa¢ kwotg wynikajacg ze ztozonego wniosku;

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) Kwota
ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

Roéznica pomiedzy wnioskowang kwota do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podaé¢ w %

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos¢ przekracza kwot¢ pomocy
wynikajacg z prawidtowo poniesionych kosztoéw nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Whnioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wniosku o platnosé (poz. 6) - wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztow (po weryfikacji) (poz. 7) 100
X = *
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po &
weryfikacji) (poz. 7)
oraz w PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnosé¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze oznaczy¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo
NIE.
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia — nalezy wpisa¢ kwote¢ z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwotg¢ stanowiaca réznice pomigdzy kwotami
z pozycji 7 1 pozycji 8.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy, nalezy wpisa¢ kwote, ktoéra odnosi si¢ do
niezrealizowanych zobowiazan wynikajacych z umowy:

1) dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stroniec. MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy (dot. niezrealizowania dziatan
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informacyjnych i promocyjnych);

2) przekazywanie i udostgpnianie zarzadowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwiagzanych
Z operacja.
Jezeli Beneficjent zrealizowat operacje¢, zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocnicza K-1.2/441.

11. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 9 (Wstegpnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 10 (Kwotg pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).

Kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.
W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyptacono wyprzedzajacego finansowania albo zaliczki - wyliczong
kwot¢ z poz. 11 wraz z montazem $rodkéw wspotfinansowania unijnego i krajowego nalezy przenies¢ odpowiednio do
formularza Zlecenia ptatnosci.
Jezeli Beneficjentowi wyplacone zostato wyprzedzajace finansowanie lub zaliczka, w celu poprawnego wyliczenia kwoty do
refundacji nalezy przej$¢ do wypehienia czesci E3 karty.
W przypadku wyprzedzajacego finansowania, udziat srodkéw wspotfinansowania krajowego (36,37%) wyliczany jest jako
ro6znica migdzy kwotg zatwierdzong do wyptaty, a kwotg srodkéw wspotfinansowania unijnego.
W przypadku wyptaconej zaliczki, kwote do refundacji do Zlecenia ptatnosci nalezy wyliczy¢ w czgsci E3.11 karty.

W przypadku rozliczenia operacji w ramach reguly proporcjonalnosci, w sytuacji, gdy z wyliczen w czesci E4 karty okaze sig,
iz mimo dokonanych zmniejszen kwoty pomocy dla etapu koncowego operacji, konieczny bedzie zwrot przez Beneficjenta
srodkow z tytulu niezrealizowanego wskaznika, w takiej sytuacji nalezy pamigta¢ o wystawieniu zgloszenia naleznosci (ZW-1)
odnoszacego si¢ do posredniego etapu operacji. Nalezy tez powiadomi¢ o tym fakcie Beneficjenta.

Zlecenie ptlatnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedura KP-611-363-ARIMR-ARIMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych
w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/DDD ARIMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz poinformowac¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sg wylacznie Zlecenia ptatnosci
zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujace.

Odsetki naliczone od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na wyodrgbnionym dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek
podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje lub w przypadku braku zwrotu wszczete zostanie
dochodzenie nalezno$ci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek).
Zlecenie  platnoSci  wystawiane jest na  kwote zatwierdzong do  wyptaty jednak nie  pomniejszong
o kwote mnaliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta Iub
w przypadku ich braku wszczete zostanie dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta:
e nalezy przekaza¢ zlecenie platnosci wraz z pismem do DK ARiIMR oraz z aktualnym dokumentem potwierdzajacym
numer rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielczg kase oszczednosciowo — kredytows;

e po zatwierdzeniu zlecenia ptatnosci do wyplaty oraz przekazaniu do DK ARIMR, nalezy przekaza¢ do Departamentu
Finansowego ARIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca, doprowadzajaca do zgodnosci numer rachunku z aktualnym
oraz dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopie umowy
przelewu wierzytelnosci zawartg pomiedzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ oswiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci.
Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie wczesniejszym niz okre§lony zostat w umowie - Zlecenie ptatnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie wezesniejszym tylko w
przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczenie $rodkow na wyplaty w
ramach dostgpnego limitu w zagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

E3 ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspoélnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest odrgbna
karta E3.1 — rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspoélnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest odrgbna
karta E3.11 — rozliczenie zaliczki.

Postgpowanie dotyczace rozliczenia wyprzedzajacego finansowania zostalo okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-
ARIMR.
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E3.I: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA:
1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ catkowita kwote wyptaconego wyprzedzajacego
finansowania.

2. Zwrocona kwota $rodkéw wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrécit
wyprzedzajace finansowanie (np. w zwigzku ze zmniejszeniem przyznanej kwoty pomocy po aneksie do umowy).

3. Kwota Srodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapéw operacji — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego w ramach etapu dotyczacego wniosku o ptatnos¢ posrednia.

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania do potracenia - nalezy wpisa¢ wartos¢ poz. 1 (Kwota wyplaconego
wyprzedzajgcego finansowania) pomniejszong o kwote z poz. 2 (Zwrocona kwota srodkow wyprzedzajgcego finansowania)
oraz z poz. 3 (Kwota srodkow wyprzedzajqcego finansowania odliczona (rozliczona) ....).

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ warto$¢ stanowiaca
roznicg pomiedzy zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 11 z czesci E2 karty), a kwotg stanowiaca wktad wspotfinansowania
unijnego (pole srodki EFRROW z poz. 11 czes$ci E2 karty). Warto$¢ tego pola nalezy nastgpnie przenies¢ do pozycji Kwota
rozliczajgca pobrane wyprzedzajgce finansowanie w formularzu Zlecenia ptatnosci. Wyjatek stanowi¢ bedzie sytuacja, w ktorej
kwota z poz. 6 bedzie wartosScig dodatnig. W takim przypadku do Zlecenia ptatnosci w pozycji Kwota rozliczajgca pobrane
wyprzedzajgce finansowanie nalezy przenies¢ kwote z poz. 4.

6. Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisac
warto$¢ stanowigcg roznice pomigdzy kwotg rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji (poz. 5) a
kwota wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu (poz. 4).
W przypadku gdy warto$¢ poz. 6:
e jest warto$ciag dodatniag — nalezy ja przenies¢ do Zlecenia ptatnosci i wpisa¢ w polu ze srodkow wspélfinansowania
krajowego — jako udzial wspotfinansowania krajowego do wyplaty;

e wynosi 0,00 — w Zleceniu ptatnosci w polu ze srodkow wspolfinansowania krajowego nalezy wpisa¢ 0,00;

e jest warto$cig ujemng — w Zleceniu platnosci w polu ze srodkéw wspélfinansowania krajowego nalezy wpisac¢ 0,00,
nastepnie poinformowaé Beneficjenta o koniecznos$ci zwrotu tej kwoty, a takze wystawi¢ dokument inicjujacy
dochodzenie naleznosci (ZW-1). Wyjatek od wykonania ww. czynno$ci stanowi sytuacja, gdy ocenie podlega
wniosek o ptatnos$é posrednia. W takim przypadku wskazana w poz. 6 kwota bedzie podlegata rozliczeniu dopiero w
kolejnym wniosku.

7. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zatgcznikdw do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania do dnia ztozenia wniosku o ptatmos¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi
wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na
rachunku nalezy uwzgledni¢ w poz. 7. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN
ARIMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci (ZW-1).

Zgodnie z KP-611-363-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie

lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez

podmioty wdrazajgce/ DDD ARiMR $rodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk od wyprzedzajacego finansowania)
podlegaja zwrotowi. Nie ma mozliwosci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwote naliczonych odsetek. Odsetki
naliczone przez bank od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym w tym celu rachunku bankowym
beneficjenta, od dnia wpltywu wyprzedzajacego finansowania na dany rachunek, beneficjent zwraca na wskazany w umowie
rachunek bankowy ARiIMR. W przypadku braku zwrotu $rodkéw z tytutu zysku od wyprzedzajacego finansowania nalezy
wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, okreslajac charakter naleznosci jako podlegajacy windykacji, jednak bez
wskazania na naliczanie odsetek. Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzedzajacego finansowania zgromadzonych

na wydzielonym w tym celu rachunku bankowym, réwniez nalezy przygotowa¢ dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/425. W

takim przypadku nalezy okresli¢ nalezno$¢ jako niewindykowana.

ZW-1 nalezy wypehi¢ zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-

ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW

na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ DDD ARIMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sa wylacznie Zlecenia platnosei

zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujace.

Nie nalezy sporzadzac¢ zlecenia ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego

potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostala catkowicie zredukowana. Wowczas nalezy sporzadzié

zlecenie ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,kwota rozliczajgca pobrang zaliczke /
wyprzedzajace finansowanie”.
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E3.II: ROZLICZENIE ZALICZKI:

1. Kwota wyplaconej zaliczki - nalezy wpisa¢ catkowita kwote dotychczas wyplaconej Beneficjentowi zaliczki (wedtug
zaliczkowego zlecenia platnosci/zaliczkowych zlecen platnosci);

2. Zwrocona kwota zaliczki przez Beneficjenta — nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrdcit zaliczke;

3. Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki rozliczonej (potraconej) w
ramach wcze$niejszych etapow operacji;

4. Kwota zaliczki do potracenia — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 1 (kwota wyptaconej zaliczki) pomniejszong o kwote z poz. 2
(zwrdécona kwota zaliczki przez beneficjenta ) oraz poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapdw/operaciji);

5. Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke w tym etapie operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potracang w ramach danego
etapu operacji.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢, czy kwota rozliczajaca pobrang zaliczke stanowi co najmniej
60% dotychczas wyptaconej kwoty zaliczki.

W przypadku rozliczenia zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢ takze, czy kwota rozliczajaca co najmniej 60% kwoty
dotychczas wyptaconej zaliczki, bedzie mogla by¢ rozliczona w ramach etapu. W przypadku, gdy kwota zaliczki podlegajaca
rozliczeniu nie bedzie mogta by¢ rozliczona ze wzgledu na niewystarczajacg kwotg, kolejna transza zaliczki nie bedzie mogla
by¢ wyplacona.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki — nalezy wpisa¢ kwote nalezna do wyptaty w ramach biezaco etapu operacji,
tj. kwote z poz. 11 czgéci E2 karty, pomniejszong o kwote/czg$¢ kwoty z poz. 5, tj. kwote rozliczajaca pobrana zaliczke w tym
etapie operacji. Warto$¢ tej pozycji nalezy nastepnie przenie$¢ do formularza Zlecenia ptatnosci.

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platnoS$ci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki, jaka pozostata do
zwrotu/potracenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wysta¢ pismo zawiadamiajace
Beneficjenta o koniecznos$ci zwrotu zaliczki. W karcie nalezy wpisac: datg dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu zaliczki
oraz datg¢ przekazania ZW-1 do ARiMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zatacznikow do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajqcego
finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi
zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na rachunku nalezy uwzgledni¢ w
poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawiac¢ oraz skierowa¢ do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie
nalezno$ci ZW-1.

Zgodnie z KP-611-363-ARiMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie
lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajqce/ DDD ARiIMR $rodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk od zaliczki) podlegaja zwrotowi. Nie ma
mozliwosci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwote naliczonych odsetek. Odsetki naliczone przez bank od kwoty
zaliczki na wyodrgbnionym w tym celu rachunku bankowym beneficjenta, od dnia wptywu zaliczki na dany rachunek,
beneficjent zwraca na wskazany w umowie rachunek bankowy ARiMR. W przypadku braku zwrotu srodkéw z tytutu zysku od
zaliczki nalezy wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, okreslajac charakter naleznosci jako podlegajacy
windykacji, jednak bez wskazania na naliczanie odsetek. Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od zaliczki zgromadzonych
na wydzielonym w tym celu rachunku bankowym, réwniez nalezy przygotowaé¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425. W
takim przypadku nalezy okre$li¢ naleznos¢ jako niewindykowang.

Zlecenie ptatnosci / ZW-1 nalezy wypethié¢ zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-611-363-ARiIMR Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ DDD ARIMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz do
Departamentu  Ksiggowosci ARiIMR przekazywane sa wylacznie Zlecenia platnosci zautoryzowane przez Jednostki
Autoryzujace.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy
przelewu wierzytelnosci zawartg pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci.
Kopie ww. dokumentdéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego .

Nie nalezy sporzadzac¢ zlecenia ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia zaliczki kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Wowczas nalezy sporzadzi¢ zlecenie ptatnosci na
kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetlnionym polem ,kwota rozliczajaca pobrang zaliczke/wyprzedzajace
finansowania”.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 34 z 40



E4: ROZLICZENIE ETAPU I OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ koncowa, a procent niezrealizowanego
wskaznika przektada si¢ proporcjonalnie na pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z zadaniami bezposrednio
powigzanymi ze wskaznikiem.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytutu niezrealizowanego wskaznika pracownik SW wypetnia czgs$¢ E4 karty.

Ta czes$¢ karty uzupelniana jest na podstawie danych z czesci E2 karty dotyczacej oceny wniosku o ptatno$é posrednia.

Opis sposobu rozliczania operacji z zastosowaniem reguty proporcjonalnos$ci wskazany zostal w zatagczniku nr 1 do niniejszej
Instrukc;ji.

I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PELATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaznika)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla platnosci posredniej — nalezy wpisa¢ wartos¢ z poz. 4 czesci E2 karty
weryfikacji dla wniosku o platno$é posrednia.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach I etapu operacji

2. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotyczaca niezrealizowania wskaznika (6w) w ramach I etapu — nalezy
wpisaé kwote z pozycji Suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/392.

3. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca korekte kosztow kwalifikowalnych dot.
Niezrealizowanego wskaznika w ramach I etapu — nalezy wpisa¢ kwot¢ stanowiaca réoznice pomigdzy poz. 1 i poz. 2.

C. Kwota pomocy

Poz. 4 — 7 tej czegSci karty nalezy wypetni¢ analogicznie jak cze$¢ E2 karty.

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych z umowy — kwoty pomniejszen naliczane sa
analogicznie jak w czgsci E2 poz. 10.

9. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz. 8) - nalezy poda¢ kwot¢ z poz. 7 pomniejszong o poz. 8. Wyliczona
kwota uwzglednia korekte kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji w danym
etapie.

10. Kwota pomocy zrefundowana w ramach platnosci posredniej — nalezy podaé¢ kwote z poz. 11 czesci E2 karty dla etapu
L

11. Réznica pomiedzy kwotg pomocy zrefundowana w ramach platnosci posredniej, a zatwierdzona kwota do refundacji
uwzgledniajagca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca korekte wskaznika (poz.10 - poz.9) — nalezy wpisaé
réznicg pomiedzy kwotg wyptacong beneficjentowi w ramach I etapu operacji, a ponownie wyliczong kwota do refundacji z
uwzglednieniem korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowanego wskaznika realizacji celu operacji. Roznica ta
stanowi podstawe do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty pomocy. W takim wypadku po doktadnym przeliczeniu nalezy
wystawi¢ dokument dochodzenia nalezno$ci (ZW-1) dotyczacy platnosci posrednie;j.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy. Na
tym etapie nalezy rowniez odnotowac oSwiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczeg6lno$ci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi wskazywac
szczegbtowo powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podaé wszystkie) oraz wskazaé wilasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usuni¢cia brakdéw, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynno$ci — wowczas w pismie informujgcym
0 odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktorych usunigcie wzywat Beneficjenta — podmiot wdrazajacy.,
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Zalacznik nr 2 do karty weryfikacji WoP: Weryfikacja dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki.

Wyptacenie zaliczki podlega ustanowieniu porgczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub
weksla z poreczeniem wekslowym banku, odpowiadajacych 100% kwoty zaliczki.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na okres liczony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia wskazanego
w umowie jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ wydtuzonego o czas niezbedny do rozliczenia zaliczki, jednak nie krotszy
niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czeSci transzy zaliczki zabezpieczenie powinno
obowiazywa¢ do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki. Wyplata kolejnej transzy zaliczki mozliwa jest, jezeli Beneficjent
rozliczy we wniosku o ptatno$¢ okreslona w umowie o przyznaniu pomocy czg¢$¢, nie nizsza jednak niz 60% dotychczas
otrzymanej zaliczki.

Wyznaczony pracownik (np. pracownik prowadzacy dana sprawe) monitoruje waznos¢ zabezpieczenia oraz wypetnia Tabelg
monitorowania waznoS$ci zabezpieczenia zaliczki, w szczegolnosci w przypadku, gdy:

e  wystapila konieczno$¢ wezwania Beneficjenta do uzupetnienia/poprawienia wniosku,

e uzupetnienia zostaty ztozone po wyznaczonym terminie,

e wystapita konieczno$¢ uzyskania dodatkowych opinii innego podmiotu.

Na 60 dni przed terminem uptywu wazno$ci zabezpieczenia w sytuacji, gdy z prowadzonej sprawy wynika, ze termin
zabezpieczenia powinien by¢ dluzszy pracownik rozpatrujagcy wniosek powinien poinformowaé Beneficjenta
o koniecznos$ci wydtuzenia terminu zabezpieczenia, jezeli wniosek wymaga uzupehienia/poprawienia. W ww. piSmie nalezy
kazdorazowo poda¢ uzasadnienie koniecznosci wydluzenia terminu waznos$ci zabezpieczenia. Natomiast w tabeli
monitorujacej, nalezy wpisa¢ symbol i dat¢ wyslania ww. pisma.

W przypadku wysytania do Beneficjenta, ktoremu przyznano/wyptacono zaliczke, pisma, nalezy w jego tresci umiescic¢ zapis o
nastgpujacej tresci:

,(...) Ponowne przedtozenie dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia kwoty przyznanej zaliczki bedzie
niezbgdne w sytuacji, gdy termin waznos$ci przedtozonego zabezpieczenia jest krotszy niz termin 4 miesiecy liczony od
planowanego zgodnie z postanowieniami umowy o0 przyznaniu pomocy terminu rozliczenia danej transzy zaliczki (...)”.

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zwrotu zaliczki nie pozniej niz w
terminic do 60 dnia poprzedzajacego dzienh wygasnigcia waznoSci dotychczas obowigzujacego zabezpieczenia.
Niedostarczenie przez Beneficjenta ww. dokumentu stanowi podstawe przystapienia przez Agencje do realizacji uprawnien
wynikajacych z zabezpieczenia.

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta, na wezwanic ARIMR, nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki, o ile uznano, ze Beneficjent nie wywiazat si¢ ze zobowigzan umownych i jest zobowigzany do zwrotu wyptaconej mu
kwoty zaliczki — dostarczy¢ do DZN w terminie 2 dni (od dnia uptywu terminu, w ktorym Beneficjent powinien ztozy¢ nowy
dokument gwarancji) Zgloszenie naleznosci ZW-1 wraz z kopig dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (poswiadczong
za zgodnos$¢ z oryginatem) oraz dokumentami, z ktérych wynika, iz Beneficjent nie wywigzat si¢ ze swoich zobowigzan
umownych.

Czynnos$ci zwigzane ze zwalnianiem zabezpieczenia wykonuje pracownik merytoryczny ds. autoryzacji ptatnosci. Zasady
postgpowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia wykonania zobowigzan okresla ksiazka procedur postgpowanie z
dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznaniu pomocy KP-611-359-ARiMR.

Dwa razy do roku nalezy przesyta¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR tabele monitorowania waznosci zabezpieczenia
zaliczki w terminie:

- do 2 stycznia, prezentujacg waznos¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku oraz

- do 2 lipca, prezentujaca waznos$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 30 czerwca biezacego roku.

Zestawienie zabezpieczen nalezy przesytaé¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR w wersji papierowej oraz elektronicznej w
formacie .xIs na adres e-mail.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy podmiot, ktory wystawil dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantéw zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR.
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Zalacznik nr 1 do instrukcji wypelniania karty weryfikacji WoP

Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci:

W umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzuje si¢ do realizowania projektu zgodnie z zatozeniami, jakie okreslit
we wniosku o przyznanie pomocy, w tym do osiggnigcia zaplanowanych celow i wskaznikow. W zwigzku z tym, ze
dofinansowanie jest przyznawane na konkretny, okreslony we wniosku cel, istnieje uzasadniona potrzeba weryfikacji, czy
przyznane dofinansowanie zostato faktycznie wykorzystane w sposob efektywny, przyczyniajac si¢ w bezposredni sposob do
osiaggnigcia zaplanowanych zatozen. W przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celu operacji zastosowanie ma
reguta proporcjonalnosci.

Celem wprowadzenia reguly proporcjonalnosci jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentow do racjonalnego,
przemyslanego i ostroznego konstruowania operacji i planowania przysztych wskaznikow realizacji celu operacji. Z uwagi na
publiczny charakter §rodkéw przekazywanych na realizacj¢ operacji w ramach PROW 2014-2020 wszystkie wydatki w
projektach powinny by¢ ponoszone w sposob racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji, wysoko$¢ kosztoéw kwalifikowalnych pomniejsza si¢
proporcjonalnie o kwote, okreslong jako procent niezrealizowanego wskaznika. Kwota ta, wigzac si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkoéw kwalifikowalnych operacji, a w konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyptaty. Pomniejszenie
kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z zadaniem (zadaniami)
okreslonym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezposrednio zwigzanym ze wskaznikiem, ktorego zatozenia nie zostaly
osiggnicte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagniecia wskaznika(6w) dotyczy roéwniez kosztow
ogo6lnych.

Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci dotyczy solidarnie wszystkich partneréw, przy czym zwrot
wydatkow niekwalifikowalnych dotyczy calej operacji.

Reguta proporcjonalno$ci nie ma zastosowania w przypadku:

1. wskaznikéw osiggnigtych na poziomie nizszym niz 75%;

2. wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okoliczno$ci.

Reguly proporcjonalnosci nie stosuje si¢ rowniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ (np. po kontroli
na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania zakresu operacji w odniesieniu do
zadan, poprzez ktore wykazywany byl niezrealizowany wskaznik. Przy zatozeniu, ze wysokos$¢ dokonanej korekty kosztow
jest porownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna, jezeli nieosiggnigcie wskaznikow
realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Co do zasady wigze si¢ to z obnizeniem kwoty
pomocy przyznanej na operacj¢ proporcjonalnie do osiggnietych wskaznikéw. Niemniej jednak decyzja o uznaniu czesci
kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytulu zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy do Samorzadu Wojewoddztwa
bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. W duzym stopniu bedzie ona zaleze¢ od oceny stanu faktycznego w
indywidualnej sprawie. Oznacza to, iz pomimo stwierdzenia przestanck do rozliczenia operacji wedlug reguly
proporcjonalnosci, finalnie nie musi to prowadzi¢ do naliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych z tego tytutu. Moze sig,
bowiem okazaé, iz czg$¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost powigzana z jej celem, a przez to ich
niezrealizowanie nie wptynelo negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Zarzad Wojewodztwa
moze odstapi¢ od rozliczenia operacji zgodnie z reguta proporcjonalnosci lub obnizy¢é wysokos¢ srodkoéw podlegajacych tej
regule, jezeli Beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggnigcia wskaznikow, w tym wykaze swoje
starania zmierzajace do osiagnigcia realizacji celu operacji.

Jedng z przestanek do odstagpienia SW od uznania kosztow za niekwalifikowalne z tytulu zastosowanej reguty
proporcjonalno$ci jest uznanie niezrealizowania stopnia wskaznika za porownywalne ze stopniem wykorzystania budzetu w
ramach danego zadania. Istotg reguly proporcjonalnosci jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowanej operacji
wydatkow w kwocie adekwatnej do poziomu osiagnigtych w nim zalozen merytorycznych, mierzonych za pomoca
zdefiniowanych wskaznikow osiagniecia celu operacji.

Wskazniki nadwykonane (np.115%) uznawane sa za wskazniki zrealizowane w 100%. Nadwyzka nie zwigksza stopnia
realizacji pozostatych wskaznikow 1 w zadnym razie nie jest podstawa do zwigkszenia wartosci rozliczonego dofinansowania
w ramach projektu.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow na zatozonym poziomie oraz braku podstaw do odstapienia od zastosowania
reguty proporcjonalnosci nalezy okres§li¢ w ramach, ktorych zadan zestawienia rzeczowo finansowego operacji realizowane
byly jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wystepuje wiecej niz jeden wskaznik, do wyliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych
mozemy zastosowac dwa alternatywne sposoby:

1. nalezy uwzgledni¢ wskaznik, ktoéry odpowiada w wigkszym stopniu za wykonanie zadania, a co za tym idzie spetnienie celu
projektu. Nalezy podkresli¢, ze nie zawsze musi by¢ to wskaznik o najwyzszym stopniu niezrealizowania. Jezeli natomiast
Samorzad Wojewodztwa uzna, ze waga wskaznikow jest porownywalna do zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy
wybra¢ wskaznik, ktéry w wiekszym stopniu zostat niezrealizowany.

lub
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2. nalezy obliczy¢ s$rednig arytmetyczng dla wskaznikow w ramach jednego zadania. Ten sposob moze by¢ stosowany
szczegolnie w sytuacji, gdy pozostate wskazniki wskazuja na duze zaangazowanie w realizacj¢ zadania tj. wartos¢ pozostatych
wskaznikow jest wigksza lub rowna 100%, wowczas np. wskaznik nr 1 -75%, wskaznik nr 2 — 100%, wskaznik nr 3. - 115%,
zatem wartos¢ do wyliczenia wydatkow nickwalifikowalnych wynosi (75%+100%+100%)/3=91,67% (Wskazniki nad
wykonane uznawane sa za wskazniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaznik osiagniety jest poprzez realizacje wigcej niz jednego z zadan wykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym byloby ustalenie jaki procent zadania bedzie realizowany poprzez dany
wskaznik. W przypadku braku mozliwosci ustalenia powyzszego w celu obliczenia kosztoéw niekwalifikowalnych z tytutu
zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy warto§¢ zadan w ramach, ktérych realizowany byl dany wskaznik pomnozy¢
przez procent nieosiggniecia wskaznika.

Ocena kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach reguly proporcjonalnosci zawsze powinna by¢ prowadzona indywidualnie z
uwzglednieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagnigcia wskaznika dotyczy réwniez kosztéw ogoélnych
proporcjonalnie do udziatu w kosztach kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z nieosiagnigtym wskaznikiem. Koszty
ogo6lne operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczyé poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji wieloetapowych rozliczenie operacji bedzie dokonywane na wniosku o ptatno$¢ koncowa, a procent
niezrealizowanego wskaznika bedzie przekladat si¢ na koszty zwigzane z zadaniami bezposrednio powigzanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyczace niezrealizowanego wskaznika dotyczy¢ beda takze
rozliczonego etapu operacji, Beneficjent bedzie wezwany do zwrotu $rodkdéw z tytulu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztow niekwalifikowalnych z tytuly niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji stuzy tabela K-
1.3/441 do karty weryfikacji. Tabela jest wypelniana na platnosci ostatecznej, poniewaz reguta proporcjonalno$ci ma
zastosowanie po realizacji calej operacji.

Sposob wypelniania tabeli K-1.3/441 do karty weryfikacji

Kolumna 1 - nazwa zadania z zestawienia rzeczowo finansowego (ZRF) dla etapu (zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie)
— nalezy wpisa¢ nazwe zadania z ZRF, poprzez ktore wykazywany byl niezrealizowany wskaznik realizacji celu operacji.
Kolumna 2 - przyporzadkowanie wskaznika do zadania (wskazanie numeru LP z listy wskaznikowej) — nalezy wskaza¢ numer
z listy porzadkowej wykazanych w sekcji VII WOP wskaznikoéw, pod ktérym zapisany zostat niezrealizowany wskaznik
Kolumna 3 - stopien zrealizowania wskaznika (%) — nalezy wskaza¢ w procentach, w jakim stopniu dany wskaznik zostat
osiggniety.

Kolumna 4 - kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktéore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedlug umowy o
przyznaniu pomocy.

Kolumna 5 - kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania poprzez ktére wykazywany jest niezrealizowany
wskaznik po weryfikacji WOP (po korekcie) — nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych zadania, poprzez ktoére
wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug stanu po weryfikacji WOP.

Kolumna 6 - koszty niekwalifikowalne zwigzane ze stopniem niezrealizowania wskaznika, zgodnie ze wskazaniami w kol. 6:
poz. 5 — (poz.4 * poz.3), zgodnie z ktorymi wyliczana jest kwota kosztow niekwalifikowalnych zwigzana ze stopniem
niezrealizowania wskaznika dla danego zadania.

Zsumowana w kolumnie nr 6, w pozycji: Suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych kwotg kosztow
niekwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika nalezy przenies¢ do czgsci El karty weryfikacji poz. 4 kwota
korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji/reguta proporcjonalnosci,
a w przypadku platno$ci posredniej, w ramach, ktorej realizowane byly zadania dotyczace niezrealizowanego wskaznika do
czesci E4 karty weryfikacji poz. 2 kwota korekty kosztow niekwalifikowalnych dotyczgca niezrealizowania wskaznika (ow) w
ramach posredniego etapu operacji.

Przedmiotowa tabela jest jedynie narzedziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztow niekwalifikowalnych z tytulu
niezrealizowania wskaznika. Jak wskazuje powyzsza instrukcja istnieje wiele mozliwosci zastosowania reguly
proporcjonalnosci jak rowniez odstapienia od niej w kazdym jednak przypadku decyzja nalezy do Samorzadu Wojewddztwa, a
kluczowym w tej kwestii powinna by¢ ocena stanu faktycznego w indywidualnej sprawie. Majac na uwadze roznorodnosé
spraw, dla ktorych zastosowanie bedzie mie¢ reguta proporcjonalnosci dopuszczalnym jest zastosowanie wiasnych obliczen
opierajacych si¢ na wskazanym schemacie.

Ponizej przedstawione zostaly przyktady odstapienia oraz zastosowania reguly proporcjonalnosci z tytutu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.
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Przyklad 1

Odstapienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyl spetnienie nastepujacych wskaznikdw:

1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) 30% z przeszkolonych 0sob sg dlugotrwale bezrobotne (pozostate wskazniki)

W ramach realizacji operacji zorganizowano 9 szkolen, na ktorych przeszkolono 100 0séb w tym 25 trwale bezrobotnych.
Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90%, a wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych osob trwale
bezrobotnych zrealizowano w 83,3%. Beneficjent o§wiadczyl, Zze zainteresowanie szkoleniami bylo mniejsze niz zaktadat.
Beneficjent zawnioskowal o odstapienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci jednoczesnie udowodnit, ze podjat
wszelkie mozliwe starania majace na celu pozyskanie okreslonej we wniosku liczby 0so6b.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po weryfikacji
WOP:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen — 50 000 zt. Zad. 1 Realizacja szkolen — 42 500 zt.

Zad. 2 Materialy szkoleniowe — 15 000 zi. Zad. 2 Materialy szkoleniowe — 13 250 zi.

Zad. 3 Catering — 3 000 zt. Zad. 3 Catering — 2 050 zt.

Razem: 68 000 zt. Razem: 57 800 zt.

Ustalenie % nieosiagni¢cia wskaznikow celu operacji:

Wskaznik 1 — 10%

Wskaznik 2 — 16,7%

Beneficjent poniost o 15% koszty mniejsze niz zaplanowano.

Odstgpiono od rozliczenia finansowego projektu z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci w zwigzku z wnioskiem
beneficjenta uzasadniajacym podejmowanie dziatan zmierzajacych do osiggniecia wskaznikdw operacji oraz z uwagi na fakt,
ze niezrealizowany poziom wskaznikow operacji jest adekwatny do kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

Przyklad 2

Zastosowanie reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nastepujacych wskaznikow:
1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) liczba 0s6b przeszkolonych 120

3) w tym liczba przeszkolonych bezrobotnych 100

Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90%, wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych oséb zrealizowano w
82,5%, wskaznik dotyczacy przeszkolenia bezrobotnych zrealizowano w 88%.

Ze wzgledu na fakt, iz wszystkie wskazniki w rownym stopniu dotycza realizowanych zadan do obliczenia kosztow
niekwalifikowalnych w ramach reguty, przyjeto wskaznik 2, ktory w najwigkszym stopniu odpowiada za zrealizowanie celu
operacji.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po weryfikacji
WOP:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen — 50 000 zt. Zad. 1 Realizacja szkolen — 48 000 zt.

Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt. Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt.

Zad. 3 Catering — 3 000 z1. Zad. 3 Catering — 2 280 z1.

Razem: 68 000 zi. Razem: 65 280 zl.

Ustalenie % nieosiggnigcia wskaznikoéw celu operacji:
Wskaznik 1 — 10%

Wskaznik 2 — 17,5%

Wskaznik 3 — 12%

Beneficjent poniost o 4% koszty mniejsze niz zaplanowano

Przy obliczeniach nalezy réwniez wzia¢ pod uwagg, iz beneficjent ponidst nizsze koszty anizeli wynikalo to z umowy o
przyznaniu pomocy.

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (82,5%) beneficjent mogt przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie 56
100 zt. (68 000%82,5%), a przeznaczyt 65 280 zt. rdznica pomigdzy tymi kwotami tj. 9 180 zt stanowi koszt nickwalifikowalny
operacji.
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KARTA DOT. ROZLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH ,KOSZ,T(')W W RAMACH REGULY
PROPORCJONALNOSCI (PLATNOSC KONCOWA)

K-1.3/392

Kwota kosztow

Kwota kosztow | kwalifikowalnych
Lol omEliyen doty.czqcych Koszty niekwalifikowalne
Nr/Nazwa zadania/zadan . dOty.CZquCh zadama,poprzez zwigzane ze stopniem
(ZRF) dla etapu (zgodnie z Przyporz’a((_ikowame Stopien ZadanlarpOprzez ktore 8 niezrealizowania
o . wskaznika do . . ktore wykazywany jest L.
pozycjami zawartymi w a . | zrealizowania : : g wskaznika dla danego
A. . zadan (wskazanie L. wykazywany jest | niezrealizowany . %
umowie) . wskaznika : . L zadania [poz.5 - (poz. 4
nr LP z tabeli o niezrealizowany wskaznik po 0z 3)]
wskasnikowej) %) wskaznik w/g e fikad]i gt
umowy WOP(po
korekcie)
Lp. 1 2 3 4 5 6
1 Realizacia szkolef 10 82,50% 50 000,00 48 000,00 6 750,00
b Materiaty szkoleniowe 10 82,50% 15 000,00 15 000,00 2 625,00
3 Catering 10 82,50% 3 000,00 2 280,00 -195,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogolne: 0,00
1 0,00
2 0,00
0,00
0,00
Suma
zakwestionowanych
kosztow 9 180,00
kwalifikowalnych
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Znak sprawy

KARTA DOT. WYLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH

KOSZTOW W R AMACH REGULY PROPORCJONALNO SCI (PLATNOSC KONCOWA)

K-1.3/441

Kwota kosztéw

Nr/Nazwa zadania/zadan(ZRF) dla etapu

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan
(wskazanie nr LP z

zrealizowania
wskaznika (%)

Stopien

poprzez ktére wykazywany

Kwota kosztow
kwalifikowalnych
dotyczacych zadania

dotyczacych zadania
poprzez ktére wykazywany

kwalifikowalnych

jest niezrealizowany

Koszty niekwalifikowalne
zwigzane ze stopniem
niezrealizowania wskaznika
dla danego zadania [poz.5 -

(poz. 4 * poz. 3)]

o (zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie)
tabeli wskaznikowej) J\jessktanil;e“zkrizllzsr\;vzny wskaznik po weryfikacji
9 wy WOP (po korekcie)
Lp. 1 2 3 4 5 6
1
2
3
B. |Koszty ogdlne:
Suma zakwestionowanych 0,00

kosztéw kwalifikowalnych
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Znak sprawy

KARTA OBLICZANIA KAR - UMOWA
oty O .
Wysokos¢é | Liczba opéznienia § 2| Kwota pomocy danego Prégje‘ylic/(;::ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wysokos¢
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy nalozonej kary w dniach / 8= postepowania wy | etapu operacji Il etapu operacji | Il etapu operacji kwota pomocy wyliczonej
W% miesigcach |5 & wPLN wPLN wPLN wPLN wPLN kary w PLN
>2% <2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami Zatgcznika Il
1 do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, 1%
" |opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazanym w § 5 ust. 1 pkt 12 umowy o przyznaniu °
pomocy.
2.
3.
SUMA KAR 0,00
Imig i nazwisko data i podpis
Zweryfikowat:
Sprawdzit:
Zatwierdzit:
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K-1/441

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.3 '"Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna
grupg dzialania"

Rodzaj platnoéci:

posrednia

koncowa

Rodzaj operacji:

przygotowanie projektu wspotpracy

realizacja projektu wspotpracy

przygotowanie potaczone z realizacja projektu wspotpracy

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna
[UM]

Znak sprawy: UM - 6936-UM

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: - -
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r T (imie i nazwisko Zatwierdzajgcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whiosek zostat ztozony w terminie wskazanym w
*umowie o przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do
) srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
" o finansach publicznychl, na  podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
Al Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 tj. ze zm.)

2 Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 z pézn. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI,

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikacja zalacznikow

ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Faktury lub dokumenty o rOwnowaznej wartosci dowodowej

Dowody zaptaty

Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow wynagrodzen i innych
$wiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lit. g rozporzadzenia 3

3a.

Umowy o prac¢ wraz z zakresami czynnosci o0sob koordynujacych
realizacj¢ projektu wspotpracy/ umowy zlecenie, o dzieto oraz inne umowy
cywilnoprawne, z ktorych musi wyraznie wynika¢ zakres czynno$ci
realizowanych w ramach poddziatania 19.3

3b.

Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,
ZUS RZA)

3c.

Dokumenty  potwierdzajace  poniesienie  wszystkich  sktadnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu optaconych: skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z lista ptac

3d.

Lista/y ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia i
kwot pobranych z tytutu oplaconych: sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, skfadek na Fundusz Pracy iFundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb
fizycznych

Wycena okre§lajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych $rodkow
transportu, maszyn lub wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego
sprzetu o charakterze zabytkowym lub historycznym w ramach zachowania
dziedzictwa lokalnego)

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca
podstawa wystawienia kazdej zprzedstawionych faktur lub innych
dokumentéw o rOwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnosi si¢ do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych / umowy
zawarte na wykonanie robot budowlanych

Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)
wydana przez Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do
wniosku o przyznanie pomocy O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci
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Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikow realizacji
operacji

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zatacznik obowiazkowy w
sytuacji, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy nie byt ostatecznym
dokumentem)

10.

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego,
jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego

11.

Zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika zprzepisow prawa
budowlanego lub wilasciwy organ natozyt taki obowiazek - oryginal lub
kopia wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat albo

- zas§wiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 14 dni - kopia

Kosztorys roznicowy

13.

Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
ww. czynnosci z udziatem $rodkow wiasnych

14.

Oswiadczenie LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnos¢ o
prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/20135, dla wszystkich transakcji zwiazanych z
realizacjg operacji*

15.

Karta rozliczenia zadania w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia
kapitatu spotecznego w tym podnoszenia wiedzy spotecznosci lokalnej w
zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

16.

Lista/-y obecno$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitatu spotecznego w tym podnoszenia wiedzy
spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska, zmian klimatycznych
i innowacyjnosci

17.

Petnomocnictwo — jesli dotyczy

18.

Umowa cesji wierzytelnosci

19.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg
oszczgdnosciowo—kredytowa, na ktory maja byé przekazane $rodki
finansowe z tytutu pomocy

20.

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
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Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo -
21.  kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie
22.  bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze zrealizowang

operacja
22a.
22b.
Inne zalgczniki:
23.
24.
11. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku
1. Whiosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu
) Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw
’ faktycznie zalaczonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi
’ zawartymi w umowie
4. Whiosek zostat podpisany przez osoby upowaznione
5 Beneficjent ztozyt wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem
’ tresci formularza wniosku o ptatnosé

3
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegdélowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w

ramach poddziatania "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania" objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz.U. poz. 1839, z 2018 r. poz. 1015, z 2019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809)

4
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski

Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z
poézn. zm.).

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaty osiagnigte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagnigte
pomimo niezrealizowania w pelni  zakresu rzeczowo —
finansowego

Zostal ztozony weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowg

uzasadnienie:

II.

Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym Ww zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zalaczonym do umowy

Prawidtowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego 1 dotagczono wymagane odrgbnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja
operacji

Protokoly odbioru robdt lub montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu okre$lonego w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zatgczonych do wniosku fakturach lub  dokumentach
orownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym
w rozporzadzeniu®

Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi
w obowigzujacych przepisach rozporzadzenia® , w tym:

6a.

koszty ogodlne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji / dla etapu operacji nie zostaly poniesione
weczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sg
zgodne z zasadami ustalonymi zasadami dla poddziatania
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Koszty kwalifikowalne zostaty poniesione w formie rozliczenia
bezgotdéwkowego, a w formie rozliczenia pieni¢znego, jedynie
w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, nie przekracza 1 tys.
zlotych

Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych $wiadczen
zwigzanych z pracg osob koordynujacych realizacj¢ projektu
wspolpracy:

9a.

nie przekraczajg w poszczegdlnych miesigcach w odniesieniu do
pelnego etatu dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w
drugim roku poprzedzajagcym rok, w ktorym ztozono wniosek o
przyznanie pomocy

9b.

nie sg wyzsze niz 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych
operacji

Koszty kwalifikowalne zakupu $rodkéw transportu / uzywanych
maszyn lub wyposazenia wymienione w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowig
eksponaty

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych
fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej
sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu
pomocy

Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa

- w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/20134

dla wszystkich transakcji zwiazanych zrealizacja operacji,
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Wszystkie  transakcje  zrealizowane przez  Beneficjenta
z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly
kosztow kwalifikowalnych operacji

Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie zumowg
partnerska - w przypadku realizacji projektu wspotpracy

Beneficjent w terminie 9 miesigcy od dnia zawarcia umowy
uzyskal od pozostalych zagranicznych partnerow projektu
wspotpracy zatwierdzenie projektu wspotpracy

Beneficjent realizujacy Projekt wspolpracy realizuje operacj¢ z
udzialem przynajmniej jednego partnera zagranicznego

Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia

Beneficjent  podjat  dzialania  zapewniajace  utworzenie
przynajmniej jednego miejsca pracy

20.

Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacj¢ zgodnie z
warunkami okre$lonymi rozporzadzeniu, umowie, umowie
ramowej
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Z realizacji operacji przedtozono sprawozdanie oraz sprawozdanie

21. z realizacji projektu wspotpracy (formularze obowigzujace

Beneficjentow, ktorzy podpisali umowy na wersji 1z oraz 2z)

2 Beneficjent wiasciwie udokumentowat zrealizowanie zakresu

rzeczowego operacji obejmujacego wykonanie robot budowlanych

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

dowodowej zostaty optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
2. dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw

o rownowaznej wartosci dowodowe;j

Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych

poniesione koszty kwalifikowalne

Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnowaznej wartosci
4. dowodowej odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji dla etapu

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
5. finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentdéw o rownowaznej warto$ci dowodowej 1 kwota we wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza

kwoty okres§lonej w umowie

Uwagi:




C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
ZUMOW4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

1. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakdw/ztozenia
* wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakow - zatgcznik nr 1 do karty
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IIa. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunig¢cia
" brakow
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zwerytikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien:

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia

dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ponownegousuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
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Weryfikacja po usunieciu brakéw- zatacznik nr 1 do karty

IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje sie w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyZowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO DO

TAK NIE  wyjasnien ND TAK NIE  \yunex ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystgpit konflikt krzyzowy, wramach operacji
realizowanych w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢, w ramach poddziatania
19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspdtpracy z lokalna grupa dziatania objetego PROW na
lata 2014-2020

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystapit konflikt krzyzowy w ramach PO Rybactwo i

2. Morze, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
"Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystapit konflikt krzyzowy, w ramach srodkéw KSOW

IL Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - operacja nie
1. =zostata sfinansowana z udzialem innych $rodkéow
publicznych.

Do wydania rostrzygniecia niezbedne jest wezwanie
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien

Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty platnosci -
3. operacja zostata sfinansowana z udziatem innych $rodkéw
publicznych.

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

II1. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zloZenia wyja$nien:
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztoZenia wyjasnien, ktéra zostata
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przywroécenie terminu wykonania
przez niego czynnosci ztozenia wyjasnien: dd/mmyrrer
I1Ia. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK  NIE TAK  NIE
1.
2.
3.
4.
5.
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imie i nazwisko
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJKETU WSPOELPRACY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

‘Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
| Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztow kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA®

KONTROLA NA MIEJSCU °

KONTROLA NA ZLECENIE

5
Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014

6

Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014

7 Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
| Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
whniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty
) Operacja zostala wytypowana do kontroli na
miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
3 wniosku wymagane jest przeprowadzenie kontroli
na zlecenie
Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty.
Elementy podlegajace sprawdzeniu:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1. Wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposoOb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien -
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynnoSci kontrolnych wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien

Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

I1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
5 Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
" wymaga korekty kwoty wnioskowanej do refundacji
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ
ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr" Nr faktury lub dokumentu . .. K'wota Kod
pozycji z , L. . . |Pozycja w Zestawieniu| zakwestionowanych ..
Lp. 0 rownowaznej wartosSci . Uzasadnienie przyczyny
wykazu . rzeczowo-finansowym Kkosztow
dowodowej korekty
faktur (w zb)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: 7t

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot
z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) 7t

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
2. wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) 7k

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
miejscu (kod/kody)

Kwota  korekty  kosztow  kwalifikowalnych z  tytulu
4. niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji / reguta

proporcjonalnosci (dotyczy ptatnosci ostatecznej) 7
Czy zastosowano kare do kosztéw kwalifikowalnych, ktore TAK NIE
5 nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
* rachunkowosci albo do ich identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego?
A Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
" ogolnych 7k
6 Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt
" (poz. RAZEM + poz. 4 + poz. A) 7zt
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

PARTNER Nr ...

Weryfikujacy

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

V2

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

71

Kwota zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych

71

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2- poz. 3)

71

KWOTA POMOCY

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

71

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
platnos¢

71

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z  prawidlowo  poniesionych  kosztow (po
weryfikacji)

7k

Roéznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o ptatnos¢, a kwota pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych
kosztow

nalezy poda¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w PLN (poz. 6 - poz. 7)

%

7t

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

w  przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8)
Jesli kwota przekracza kwotg pomocy z poz. 5 wowczas nalezy
przyja¢ warto$¢ z poz. 5

zt

10.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy (suma zastosowanych kar z
poz: 10.1 +10.2)

7t

10.1

niezrealizowanie dziatan informacyjnych i
promocyjnych (poz.9 * 1%)

zt

10.2

nieprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 * 0,5%)

zt
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Zatwierdzona kwota do refundacji

(poz. 9 - poz.10) zt
Stownie zfotych:

srodki EFRROW (63,63%) 71

srodki krajowe (36,37%) o

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgs¢
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E2.1: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACIJI - SUMA

Weryfikujacy

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

71

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

V2

Kwota zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych

71

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
(poz. 2- poz. 3)

71

KWOTA POMOCY

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

71

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
ptatnos¢

71

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z  prawidlowo  poniesionych  kosztow (po
weryfikacji)

71

Roéznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o ptatnos¢, a kwota pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych
kosztow

nalezy poda¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w PLN (poz. 6 - poz. 7)

%

zt

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

w  przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8)
Jesli kwota przekracza kwotg pomocy z poz. 5 wowczas nalezy
przyja¢ warto$¢ z poz. 5

zt

10.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy (suma zastosowanych kar z
poz. 10.1 +10.2)

7t

10.1

niezrealizowanie dziatan informacyjnych i
promocyjnych (poz.9 * 1%)

zt

10.2 nieprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 * 0,5%)

7t
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1 Zatwierdzona kwota do refundacji
(poz. 9 - poz. 10) zt

Stownie ztotych:

$rodki EFRROW (63,63%) A

srodki krajowe (36,37%) 71

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

mi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dana czes$¢
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Weryfikujacy Zatwierdzajacy
Partner Nr ...
TAK NIE TAK NIE
| Kwota wyplaconego wyprzedzajgcego
" finansowania zt
) Zwrocona kwota $rodkow  wyprzedzajacego
" finansowania zt
3 Kwota $rodkéw wyprzedzajacego finansowania
" odliczona (rozliczona) dla etapow operacji zt
Kwota wyprzedzajacego finansowania do
4. potracenia A
(poz. 1 - poz 2 oraz poz 3)
Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace
5. finansowanie w tym etapie operacji 7
(poz. 11z E2 - EFRROW)
Kwota do refundacji / kwota do zwrotu/brak
6 wyplaty po rozliczeniu  wyprzedzajacego
*  finansowania 7t
(poz. 5 - poz. 4)
srodki EFRROW (63,63%) 7
srodki krajowe (36,37%) 7
7. Kwota odsetek do zwrotu 7
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Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu wyprzedzajacego finansowania

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1 do ARIMR
dd/mmy/rrrr
Zwerytikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dana czgs$é

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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II. ROZLICZENIE ZALICZKI

Partner Nr ...

Weryfikujacy Zatwierdzajacy

TAK

NIE TAK NIE

1. Kwota wyplaconej zaliczki

zt
2. Zwrdcona kwota zaliczki przez Beneficjenta 2t
3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
" etapow/operacji 7
Kwota zaliczki do potracenia
4.
(poz. 1 - poz 2 oraz poz 3) zt
5 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczkg w tym
" etapie operacji 7
6 Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki
" (pozllzE2-poz)) zt
srodki EFRROW (63,63%) 7
srodki krajowe (36,37%) 71
Pozostata kwota zaliczki do zwrotu
(dotyczy platnosci ostatecznej) zt
8. Kwota odsetek do zwrotu -

Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu zaliczki

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1 do ARIMR
dd/mmy/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzil:
imig¢ i nazwisko Data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgs$é
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNOSC POSREDNIA (zwigzane z niezrealizowaniem wskaznika)

A. Koszty kwalifikowalne dotyczace etapu

1.

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla ptatnosci
posredniej
(poz. 4 z E2 dla wniosku o platnos¢ posrednig)

V2

B. Koszty kwalifikowalne zwiazane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach

etapu operacji

2

Kwota  korekty kosztow  kwalifikowalnych  dotyczaca
niezrealizowania wskaznika (-6w) w ramach etapu

71

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca
korekte kosztow kwalifikowalnych dot. niezrealizowanego
wskaznika w ramach etapu

(poz. 1- poz. 2)

71

C. Kwota pomocy

4.

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnos¢

71

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidtowo poniesionych kosztow (poz.3)

7k

Roéznica pomiedzy wnioskowang kwota do refundacji wg
whniosku o ptatno$¢, a kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podac¢ w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

zt

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5- poz. 6)

zt

Kwota  pomniejszenia w  wyniku  zastosowania  kar
wynikajacych z umowy

zt

Zatwierdzona kwota do refundacji uwzgledniajagca ponowne
wyliczenie kwoty do refundacji, uwzgledniajaca korekte

wskaznika
(poz.7- poz.8)

zt

Kwota pomocy zrefundowana w ramach ptatnosci posredniej

zt
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Roznica pomigdzy kwota pomocy zrefundowang w ramach

1 platnosci posredniej, a zatwierdzong kwota do refundacji
" uwzgledniajaca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca 71
korekte wskaznika (poz.10-poz.9)

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
mi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Wnhniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$é, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Data doreczenia Beneficjentowi pisma informujagcego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci

dd/mm/rrrr

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Zatwierdzajacy

sk

TAK NIE DO WEZW TAK NIE DO WEZW

10

11

13
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

(*** wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunig¢cia brakow)
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Zalgcznik nr 2.WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikujacy

Zatwierdzajacy

TAK

DO WEZW.

TAK

DO WEZW.

Dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki spelnia
wymagania okre§lone w umowie o przyznaniu pomocy

Czy podmiot, ktéry wystawil dokument prawnego zabezpieczenia

zaliczki widnieje w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow
3 Czy podpisy gwaranta widniejace na dokumencie prawnego
" zabezpieczenia zaliczki sg zgodne
Uwagi:
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE
I WIZYTY

Znak spraw

Dziatanie:

Poddziatanie:

KONTROLA NA ZLECENIE / WIZYTANAETAPIE ..o

LP

Ocena

Elementy KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTY! zgodngci?
TAK [ NIE

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkoiej, dotyczace elementu dplagcego przedmiotem KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTY poja
uzasadnienie zlecenia KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTWraz z wymienieniem za¢znika w tabeli ,Zajczniki’, na podstawie, ktérego

dany element ma Byzweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kidataczeniem jej.
2 Nalezy zaznaczy X" wybrana odpowied. Rubryk te wypetnia pracownik przeprowadaay KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE.

% Rubrylke te wypetnia pracownik przeprowadzay KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE

Parafy os6b
Parafa osoby obecnej przeprowadzagych | 1t | s data.....
przy KONTROLINA | oo e
KONTROLE NA
ZLECENIE /| | e e
WIZYCIE ZLECENIE/ | e Str. | ...
WIZYTE
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Parafy osob
Parafa osoby obecne]| przeprowadzajgych | e | data.....
przy KONTROLI NA | oottt e
KONTROLE NA
ZLECENIE /| | e
WIZYCIE ZLECENIE/ | e Str. | ...
WIZYTE
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0s6b przeprowadgajch KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE:

1.

4 Osoba przeprowadzgia KONTROIE NA ZLECENIE / WIZYTE wymienia inne nieprawidiowigi o ile zostaly wykryte w trakcie
przeprowadzania KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYCIE.

Parafy os6b
Parafa osoby obecnej przeprowadzagych | 1t | s data.....
przy KONTROLINA | oo e
KONTROLE NA
ZLECENIE /| | e e
WIZYCIE ZLECENIE/ | e Str. | ...
WIZYTE
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