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1. Procedury

1.1.Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziataBi&\kparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Wyatowanie i realizacja dziataw
zakresie wspoOtpracy z lokalmgrum dziatania PROW na lata 2014-2020

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przgn@omocy dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dlaoduziatania 19.3 Przygotowanie i
realizacja dziata w zakresie wspoétpracy z lokalrum dziatania w ramach PROW na lata 2014-
2020 dokonywanej przez way marszatkowskie.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dlatdaia 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19:/2yjotowanie i realizacja dziatav zakresie
wspotpracy z lokalp grup dziatania w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie poyndla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzi@ 19.3 Przygotowanie i realizacja dziata
w zakresie wspoOtpracy z lokalgrupm dziatania w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1.Przykcie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2 Weryfikacja wsgpna

1.1.4.1. Przyjesie i
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1.1.4.3.Weryfikacja kompletnéci i poprawndci, zgodndci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy, ragmaci planowanych do
poniesienia kosztéw, prefinansowania operacji iyfikkacja krzyzowa

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna
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w czesci B1, B2,
" B3, B4,B5
I I Pracownik
sprawdzaj acy l

Pracownik
weryfikuj acy

Wskazanie wyniku -
W czesci B6 * @ Karta weryfikacji

I

Pracownik
sprawdzaj acy

Whniosek wymaga
wezwania do
usuni gcia
brakéw/zlo zenia

wyjas$nien

!

Okreslenie zakresu
brakéwi/zlo zenia == @ Karta weryfikacji
wyjasnien

Whniosek
kwalifikuje si e
do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje
sig do odmowy
przyznania pomocy

!

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona

do podpisania
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

Sporz adzenie
i wystanie pisma

Nie otrzymano Otrzymano
odpowiedzi od pomiotu odpowied 2 od podmiotu
ubiegaj gcego si ¢ o ubiegaj acego si ¢ o
przyznanie pomocy lub przyznanie pomocy w

wplyn eta po terminie terminie

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
od podmiotu -> @ Karta weryfikacji
ubiegaj gcego si ¢ o

przyznanie pomocy

Pracownik Wskazanie wyniku
PO usuni gciu M
brakéw/zio zeniu _’ @ Karta weryfikacji

wenyfiku acy | T Ly
wyjasnien

Pracownik |
sprawdzaj acy

|

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Whniosek Whniosek
kwalifikuje si ¢ do kwalifikuje si ¢ do
odmowy przyznania pozostawienia Whiosek Whiosek
pomocy bez rozpatrzenia Z.D';'gﬁf; V‘c;,)l’g' zﬁ;ﬁ kwalifikuje si ¢

do dalszej oceny

Pracownik
weryfikuj acy

N P soba upowa zniona Sporz adzenie
14 € do podpisania i wyslanie
dokumentéw pisma
l Pracownik 1

KP-611-389-ARiMR/2/z
Strona 8 z 28



dokumentéw
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1.1.4.4 Weryfikacja wizyty/kontroli
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1.1.4.5.0cena kéacowa wniosku
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1.1.4.6.0dmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku

1.44.3. Weryfikacja
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pomocy , pozicmu i limitu
pomocy, racjonalnosci
planowany ch do

1.1.42 Weryfikacja

1.1.4.4 Weryfikacja
wstepna

wizyty/kontroli

Pracownik
weryfikujacy
w
Pracownik
sprawdzajey Wy petnienie czesci -
E - Ig Karta weryfikacji
Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

ba upowainiona .
ppekiens e
dokument dw

Pracownik l
Pismo zostato
wy stane

kancelary jry

KP-611-389-ARiMR/2/z
Strona 12 z 28



1.1.4.7.Zawarcie umowy
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Pgpbwania Administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. ,7B%591, 2052),
bezpdredni przetgony pracownika obowkany jest na jegaagdanie lubzadanie strony albo z
urzedu wylgczy¢ go od udzialu w pogpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznaci innych niz wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktére mpgywotac watpliwosci, co
do bezstronngi pracownika. W przypadku wggzenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 8 1 k.p.a. albo przez bezmaniego przelonego pracownika), jego bezpedni
przetazony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraWyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bémmniego przetonego, hdz odmowa
wytgczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjemia ktére nie przystuguje
zazalenie.

R2.Dla kazdego wniosku nalgy zatazy¢ teczle aktowg sprawy. W teczce nalg umiesci¢c wykaz
dokumentow, ktéry jest aktualizowany naaeo. Wszystkie dokumenty dotygze weryfikacji
wniosku powinny b§ zamieszczone w kolejga ich wpisania w wykaz dokumentéw. Nadanym
znakiem sprawy nahly oznaczy wniosek oraz wszedk prowadzog korespondengj i
dokumentagj (papierovg czy elektroniczg) zwigzarg ze spraw.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy cpvenik weryfikugcy/sprawdzajcy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacakresie danych w nichetych.

R4.Mozliwe jest wycofanie przez podmiot c& lub czsci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdraajgcego. Catkowite lub Zciowe wycofanie wniosku sprawiae podmiot
znajduje s} w sytuacji sprzed zk@nia wniosku, ktory zostat wycofany w cétolub czsci.

Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek zgpadkach niezgoddoi w
dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia konteddijesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek
przypadki niezgodriei wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu doesce tych
dokumentow, ktérych dotyczy niezgodido

Jezeli podmiot wysipi o zwrot przedtgonych dokumentow, pracownik podmiotu wekacego
zwraca kop¢ wniosku i oryginaly zajcznikéw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i
potwierdzone przez pracownika podmiotu wjgcego za zgodrid z oryginatem kopie
zalcznikdw pozostajw teczce sprawy.

R5.W przypadku podejrzenia wygtienia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowsci lub bkdu
administracyjnego/systemowego nalestosowdé tryb i zasady pospowania okréone w
ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R6.W przypadku otrzymania przez podmiot wiapcy od podmiotu ubiegagego s¢ 0 przyznanie
pomocy wezwania do usuygia naruszenia prawa najestosowa tryb i zasady pogpowania
okreslone w ksijzce procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanieodkow zaskarenia w
ramach dziakd objtych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnéi terytorialnef, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdegace/instytucje p&redniczce/ARIMR.

R7.Wniosek o przyznanie pomocy skiladany jest na foammui opracowanym przez ARIMR i
udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

R8.Umowa partnerska z#ona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nieenby¢ zmieniana do
dnia zawarcia umowy, z watkiem zmian wynikajcych z wezwa zarzdu wojewodztwa.

R9.Whniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupejo@jziazone przez podmiot magzosta
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po i@bveniu w przypadku stwierdzenia
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oczywistych b¢doéw uznanych przez wdeiwy organ na podstawie ogélnej oceny danego
przypadku, pod warunkietre podmiot dziatat w dobrej wierze.

R10.Podmiot wdraajacy maze uzng oczywiste bidy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoopmaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R11.W przypadku wysytania pism do podmiotu — agldéam gdzie to stosowne pdda

podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

jasno okrélony zakres: brakéw do usuia/ztazenia wyjdnien/innego wezwania,

uzasadnienie poglej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej vgmie czynngci;

informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygnicia podmiotu wdrzajgcego,
w tym: instytucji do ktorej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nie by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

®opoTp

Ponadto przygotows¢ pismo do podmiotu ubieg@y sk 0 przyznanie pomocy nahkgm.in.:

a. kazdorazowo pismo wysta faksem (rownolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy podmiotegbpcy se o0 przyznanie
pomocy we wniosku podat numer faksu. Potwierdzemaelania pisma faksem
dolgcza s¢ do kopii wystanego pocgtpisma — o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wradiwych, albo

b. kazdorazowo powiadoni podmiot ubiegajcy sk o0 przyznanie pomocy poezt
elektronicza w przypadku, gdy ww. podmiot podat we wniosku adeemail,
(rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem bmuu). Réwnoczénie
dofgczy¢ do kope wystanego pocatpisma, kop wystanego e-maila, (feli jest to
mozliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji naych,

c. wskaza imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do
kontaktu.

R12. Funkcje wykonywane na stanowiskach wskazanychoeguturzeKP-3890bstuga wniosku
0 przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dzamoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i reatja dziata w zakresie wspotpracy z
lokalng grupg dziatania PROW na lata 2014-202@& ramach realizowanych procesows, s
wykonywane przez pracownikow wdow marszatkowskich.
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1.1.6.Zalgczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/389

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o przyznani
pomocy

1K-1/389 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikac]i
przyznanie pomocy wniosku 0 przyznanie pomocy
D-1/389 Deklaracja bezstronigoi Deklaracja bezstronigoi
L-1/389 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty/kaintr] Lista elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli
T-1/389 . . . . . | Tabela monitorowania terminoa
Tabela monitorowania terminow@ uzyskania przez . : .
: i . .| uzyskania przez zagranicznych partnerpw
zagranicznych partneréw projektu wspoOtprg ; . i g
: ) . projektu wspoOtpracy zatwierdzania tego
zatwierdzania tego projektu d
projektu
IT-1/389 Instrukcja do Tabeli monitorowania termino$eo Instr.ukqa'dg Tabeli monitorowania
; . . - | terminowaci uzyskania przez
uzyskania przez zagranicznych partneréw proje zaaranicznvch partneréw proiektu
wspOtpracy zatwierdzania tego projektu gre ych pe N proj .
wspOtpracy zatwierdzania tego projektu
P-01/389 Pismo do MRIRW zawierage préb¢ o potwierdzenig Pismo do MRIRW zawierage prébe o
czy partner zagraniczny uzyskat zatwierdzenie jtajq potwierdzenie czy partner zagraniczny
od wiaciwych instytuciji uzyskat  zatwierdzenie  projektu  qd
wihasciwych instytucji
P-02/389 Pismo do MRIRW informuyjce o zmianiel Pismo do MRIRW informujce o zmianie
koordynatora/zmianie partnera projektu wspotpr{ koordynatora/zmianie partnera projektu

miedzynarodowej

wspotpracy mgdzynarodowej

Zat. do P-01/389

Formularz wymiany informacji na potrzeby projektu
wspotpracy mgdzynarodowej

Formularz wymiany informacji na potrzeby
projektu wspétpracy midzynarodowej

Zat. nr 1 do K-1/389

Usunkcie brakow/zlaenie wyj@nien

Usunkcie brakow/ziaenie wyj@nien

Zat. nr 2 do K-1/389

Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia

Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelagyji Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejndsci chronologicznej, wynikapej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich
przed osobami nieupowmaionymi. Archiwizacja odbywa gizgodnie z aktuafninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania archivaaktadowych i skladnic akt.

W przypadku dajczonych do sprawy dokumentéw, w ktérych systemrimfityczny nie generuje znaku sprawy lub brak jesa ma znak sprawy,
nalezy manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub elektronicznym.

Stanowisko

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowaniona do
podpisania dokumentéw

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalriei
planowanych do
poniesienia kosztow i
prefinansowania operac;ji

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

V\{eryﬂkaqa _ S_poradzenle i wystanie Podpisanie pisma
wizyty/kontroli pisma

;F;?nr:’dzeme | wystanie Podpisanie pisma
Weryfikacja ws¢pna

Sporadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporadzenie i wystanie T
! Podpisanie pisma
pisma
Zawarcie umowy S_poradzeme | wysfanie Podpisanie pisma
pisma
Sporzdzenie i wystanie Podpisanie pisma P-01/389

pisma

Osoba upowaniona do
podpisania umowy

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Pracownik kancelaryjny

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Przykcie i rejestracja
whniosku

Wydanie potwierdzenia
wpltywu wniosku dla

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu

Kopia pierwszej
strony wniosku o

podmiotu ubiegajcego s¢ | ubiegajcego st 0 przyznanie pomocy przyznanie

0 przyznanie pomocy pomocy

Przyjcie wniosku z Przyjcie wniosku z zalcznikami, odatowanie V\rlgic;?g;i%

zakcznikami, odatowanie Yk ! przy
pomocy

. . . Whniosek o

Rejestracja i nadanie znak . ia i nadani K )

sprawy Rejestracja i nadanie znaku sprawy przyznanie
pomocy

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalriei
planowanych do
poniesienia kosztow i
prefinansowania operac;ji

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja Sporadzenie i wystanie . L L
wizyty/kontroli pisma Rejestracja i wystanie pisma
chr)nr:ldzeme | wystanie Rejestracja i wystanie pisma
Weryfikacja ws¢pna — -
Sporadzenie i wystanie . o _—
; Rejestracja i wystanie pisma
pisma
S.pom,dzenle | wystanie Rejestracja i wystanie pisma
pisma
Zawarcie umowy Sips)cr;r:,dzenle | wystanie Rejestracja i wystanie pisma
S.pom,dzenle | wystanie Rejestracja i wystanie pisma P-01/389
pisma
Ocena punktowa operacji | Ocena punktowa operacji K-1/389
Wskazanie wyniku . . o
Ocena kéicowa wniosku | weryfikacji wniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389
Wskazanl_e wyniku oceny Wskazanie wyniku oceny punktowej K-1/389
punktowej
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez Wypetnienie czsci E Wypetnienie czsci E K-1/389

Pracownik sprawdzagy

rozpatrzenia/wycofanie
whniosku

Przykcie i rejestracja
whniosku

Podpisanie deklaraciji
bezstronnéci

Podpisanie deklaracji bezstrornb

Deklaracja D-1

Weryfikacja kompletnéci i
poprawndci, zgodndci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy, racjonalriei

Weryfikacja kompletnéci

Weryfikacja kompletnéi (...) w czsci B1, B2, B3, B4,

(...) wczsci B1, B2, B3, B5 K-1/389
B4, B5
Wskazanie wyniku w Wskazanie wyniku w e%ci B6 K-1/389

czgsci B6
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
planowanych do Okreilenie zakresu - ]
poniesienia kosztow, brakéwizlc:enia wyjanien Okreilenie zakresu brakow K-1/389
prefinansowania operaciji i — -
weryfikacja krzgowa Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od podmiotu | Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu K-1/389
ubiegajicego st 0 ubiegajicego s¢ 0 przyznanie pomocy
przyznanie pomocy
Wskazanie wyniku po . . , . L
usuntciu brakéw/ztaeniu Ws_kgz_ar)le wyniku po usugtiu brakow/ztgeniu K-1/389
A wyjasnien
wyjasnien
Okreilenie zakresu
wyjasnien/ztozenia Okreslenie zakresu wyjfaien/ztozenia wyjanien K-1/389
wyjasnien
Weryf I_<aq§1 otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
odpowiedzi
Wskazanie wyniku
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wyjaieniach czs¢ B6.llc K-1/389
wyjasnieniach czs¢ BVII
Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego, o - )
o Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja N X ) L K-1/389
) . .. | aktualizacja prefinansowania operacj;&zB7
prefinansowania operacji
czgs¢ B7
Wskazanie wyniku w . . .
czeéci B8 Wskazanie wyniku w e%ci B8 K-1/389
Sprawdzenie, czy
wizyta/kontrola jest Sprawdzenie, czy wizyta/kontrola jest wymagana K-1/389
wymagana
yv\ggr}t,ﬂ/ll((%?\?roli Analiza raportu z Raport z
Yy wizyty/kontroli oraz Analiza raportu z wizyty/kontroli oraz wskazanieniku | czynndgci
wskazanie wyniku kontrolnych
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku wizyty/kontroli po weryfikacji K-1/389
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wizyty/kontroli po wyjasnien
weryfikacji wyjasnien
Okreslenie zakresu i o
wyjasnien Okreslenie zakresu wyjanien K-1/389
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego géciz
rzeczowo-finansowego w c1 ] 9 K-1/389
czgsci C1
Przeprowadzenie
weryfikacji wstpnej czé¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wgtnej Cz$¢ A K-1/389
Sprawdzenie czy podmiot
Weryfikacja wsgpna ublegaﬁcy_sg 0 przyznanie Sprawdze_nle czy podmiot ublegay Sk 0 przyznanie
pomocy nie podlega pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomoc
wykluczeniu z otrzymania | finansowej
pomocy finansowej
Wskazanie wyniku . . — .
weryfikacji wstpnej Wskazanie wyniku weryfikacji wepnej K-1/389
Sprayvd;en!e termln(.)vml. Sprawdzenie terminowoi stawienia s na podpisanie
stawienia sj ha podpisanie
umowy
umowy
Zawarcie umowy Sprayvd;en!e termln(.)vml. Sprawdzenie terminowoi stawienia s na podpisanie
stawienia sj ha podpisanie
umowy

umowy
Sprawdzenie czy wygbuje . . .
partner zagraniczny Sprawdzenie czy wygbuje partner zagraniczny
Ocena punktowa operacji | Ocena punktowa operacji K-1/389
Wskazanie wyniku oceny . . .

Pracownik weryfikujcy Ocena kdcowa wniosku | punktowej Wskazanie wyniku oceny punktowe K-1/389
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389

weryfikacji wniosku
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania Wypetnienie czsci E Wypetnienie czsci E K-1/389
pomocy/pozostawienie
wniosku bez . Sporzdzenie i wystanie dzenie i ‘ I
wniosku
Przyjecie i rejestracja Podpisanie deklaracji o , . Deklaracja
Whiosku bezstronnéci Podpisanie deklaracji bezstrodob D-1/389
Weryfikacja kompletnfci N . .
(..) W czici B1, B2, B3, \é\geryflkaqa kompletnéi (...) w czsci B1, B2, B3, B4, K-1/389
B4, B5
Wskazanie wyniku w . . .
Czeéci B6 Wskazanie wyniku w e#ci B6 K-1/389
Okreslenie zalfresu. . Okreslenie zakresu brakow/ztenia wyjdnien K-1/389
brakéw/zt@enia wyjdnien
o N S.pom,dzenle | wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma
Weryfikacja kompletngci i | PlSma
poprawnéci, zgodndci z | weryfikacja otrzymanej
zasadami przyznawania | odpowiedzi od podmiotu | Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi od podmiotu K-1/389
pomocy, poziomu i |!m'tU ubiegajcego s¢ o ubiegajcego s¢ 0 przyznanie pomocy
pomocy, racjonalni przyznanie pomocy
planowanych do Wok - 'k
poniesienia kosztow i sxazanie Wyniku PO \yiskazanie wyniku po usugtiu brakéw/zigeniu
preﬁnansowania operacji Usl:anqU brakoW/Z*QenlU Wy]aén|eli wy p Lﬂ‘n K-1/389
wyjasnien
\é\gelr?glkaqa W Czscl Weryfikacja w czsci B6.lla K-1/389
Okreilenie zakresu - o
wyjasnien Okreslenie zakresu wyjaien K-1/389
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymane;j Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/389
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
odpowiedzi
Wskazanie wyniku
weryfikacji po Wskazanie wyniku po wygaieniach czs¢ B6.llc K-1/389
wyjasnieniach czs¢ B6.llc
Aktualizacja zestawienia
rzeczc.)wo—.ﬁnansowego, Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego,
aktualizacja G X ) . K-1/389
. . .. | aktualizacja prefinansowania operacjg&zB7
prefinansowania operacji
cze$¢ B7
Wskazanie wyniku w . . .
Czesci BS Wskazanie wyniku w eci B8 K-1/389
Sprawdzenie, czy
wizyta/kontrola jest Sprawdzenie, czy wizyta/kontrola jest wymagana K-1/389
wymagana
Zlecenie przeprowadzenia| . - .
wizyty/kontroli Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli
Przyjecie raportu z Raport 2
rzyk po! Przyjecie raportu z wizyty/kontroli czynndci
wizyty/kontroli
kontrolnych
o Analiza raportu z Raport z
Weryfikacja wizyty/kontroli oraz Analiza raportu z wizyty/kontroli oraz wskazanieniku | czynndgci
wizyty/kontroli wskazanie wyniku kontrolnych

Okreslenie zakresu

wyjasnien Okreslenie zakresu wyjaien K-1/389
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma

pisma

Weryfikacja otrzymanych S L, i
wyjasnien Weryfikacja otrzymanych wygaien K-1/389
Wskazanie wyniku Wskazanie wyniku wizyty/kontroli po weryfikacji K-1/389

wizyty/kontroli po

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
weryfikacji wyjasnien
Aktualizacjg zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego géciz
rzeczowo-finansowego w c1 K-1/389
czgsci C1
Przeprowadzenie
weryfikacji wstpnej czé¢ | Przeprowadzenie weryfikacji wgtnej Cz$¢ A K-1/389
Sprawdzenie czy podmiot
ubiegajcy sk o0 przyznanie| Sprawdzenie czy podmiot ubiegey sk 0 przyznanie
pomocy hie podlega pomocy hie podlega wykluczeniu z otrzymania pomoc
wykluczeniu z otrzymania | finansowej
pomocy finansowej
Sips)cr;r:,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
Weryfikacja ws¢pna P
Pismo z ARIMR
Przyjcie pisma z ARIMR | Przyjcie pisma z ARIMR w sprawie
wykluczenia

Sprawdzenie czy wysbuja . . .
LGD z innego UM Sprawdzenie czy wygbuja LGD z innego UM
S_poradzenle | wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma
pisma
Wskazanie wyniku . . T .

Wskazanie wyniku weryfikacji wgpnej K-1/389

weryfikacji wstpnej

Zawarcie umowy

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy

Przygotowanie projektu
umowy i zahcznikow

Przygotowanie projektu umowy i aaznikow

Sprawdzenie terminowoi
stawienia si na podpisanie

umowy

Sprawdzenie terminowioi stawienia si na podpisanie
umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym

stanowisku

Sprayvd;en!e termln(.)vml. Sprawdzenie terminowoi stawienia s na podpisanie

stawienia sj na podpisanie

umowy

umowy

Wpisanie umowy do Tabe L . . . .

monitorowania skiadania Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania sktadania T-1/362

wnioskéw o ptatnét

wnioskow o platnéc

Przygotowanie umowy

Przygotowanie umowy, weryfikacja zabezpiecaenowy

Projekt umowy

Sprawdzenie czy wygbuje
partner zagraniczny

Sprawdzenie czy wygbuje partner zagraniczny

Whpisanie informacji do
tabeli monitorowania
terminowaci uzyskania

Whpisanie informacji do tabeli monitorowania

przez zagranicznych terminowdci uzyskania przez zagranicznych partneréy T-1/389
partneréw projektu projektu wspotpracy zatwierdzania tego projektu
wspoOtpracy zatwierdzania
tego projektu
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
S.pom,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma
pisma
Sips)cr;r:,dzenle | wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma P-01/389
Ocena kdacowa wniosku Wsquan[g wymku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku K-1/389
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania
) . . pomocy/pozostawienie
Pracownik zatwierdzagy | wniosku bez Wypetnienie czsci E Wypetnienie czsci E K-1/389
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku
iecie i rej i Wyznaczenie 0sob, ktore Wyznaczenie oso6b, ktor dokonywaty oceny WoPP Whiosek o
Przyjecie i rejestracja beda dokonywaty oceny y , edin ywary y przyznanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wniosku WoPP pomocy
Sprawdzajcy zostat
wyznaczony losowo albo | Sprawdzajcy zostat wyznaczony losowo albo wskazan
wskazany
Podpisanie deklaracji - - . Deklaracja
bezstronnéci Podpisanie deklaracji bezstrornb D-1/389

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowoi
stawienia si na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowioi Stawienia si na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowoi
stawienia si na podpisanie
umowy

Sprawdzenie terminowioi stawienia si na podpisanie
umowy
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3. Zalgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

9)

K-1/389 - Karta weryfikacji wniosku o przyznanierpocy,

IK-1/389 - Instrukcja wypetniania karty weryfikaajiniosku o przyznanie pomaocy,

D-1/389 - Deklaracja bezstroniu,

L-1/389 - Lista elementow do sprawdzenia podczaytyikontroli,

T-1/389 - Tabela monitorowania terminoégo uzyskania przez zagranicznych partneréw
projektu wspotpracy zatwierdzania tego projektu,

IT-1/389 - Instrukcja do Tabeli monitorowania tenmwaosci uzyskania przez zagranicznych
partnerow  projektu  wspoOlpracy  zatwierdzania tego ojgktu w  ramach
poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dhiatezakresie wspotpracy z lokalgrupm
dziatania ohjtego PROW na lata 2014-2020

P-01/389 - Pismo do MRIRW zawiegag prédbe o potwierdzenie czy partner zagraniczny
uzyskat zatwierdzenie projektu od wéavych instytucji,

Zat. do P-01/389 - Formularz wymiany informacji metrzeby projektu wspotpracy
miedzynarodowej

P-02/389 - Pismo do MRIRW informyge o zmianie koordynatora/zmianie partnera
projektu wspotpracy mgdzynarodowej,

10)Zafgcznik nr 1 do K-1/389 - Usugtie brakow/ztaenie wyjgnien.
11)Zalgcznik nr 2 do K-1/389 — Weryfikacja dokumentow preego zabezpieczenia.
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| D-1/389 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pragie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zapoznatem(-am) @i z Ksigzkg Procedur KP-611-389-ARiMR/2/z Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dlavoa lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER, dla poddziatania 19.Brzygotowanie i realizacja dziadaw zakresie wspotpracy z
lokalng grupg dziataniaPROW na lata 2014-2020;

zgodnie z posiadamprzeze mnie wiedgnie pozostaj z zadnym z podmiotéw ubieggjych se
0 pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyne, mae to budzt uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstrondoi, w szczegdllngi nie bralem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W piagku stwierdzenia takiej zaleosci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetloonego
i wycofania s¢ z oceny wniosku;

nie pozostaj w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubigyen st o przyznanie
pomocy, ani nie bytlem/tam czionkiem wiadz z osoOlawnrych skiadacych wniosek. W
przypadku stwierdzenia takiej zafesci zobowhzuje sic do niezwtocznego poinformowania o
tym fakcie bezpg&redniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowhgzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomoajoidmacje te powinny kiyuzyte tylko dla
celéw niniejszej oceny wnioskow i nie powinnychyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy;

znane mi s przestanki wynikajce z art. 24 kpadotyczice podlegania pracownika organu
administracji publicznej w wyktzeniu od udziatu w pagtowaniu.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Niepotrzebne skt ¢
2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gusivania administracyjneg®g¢. U. z 2021 r. poz. 735, z fid zm)
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IK-1/389
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

dla poddzialania 19.3: Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy 7 lokalng grupg dzialania

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspolpracy z lokalng grupq dziatania (zwana dalej kartq) zostata przygotowana w oparciu o Kart¢ weryfikacji wniosku,
stanowigcg uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020.
W przypadku, kiedy czg¢é¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona

symbolem | ND

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwana instrukcjq do karty) okresla minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o przyznanie pomocy (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentoéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi wptyw na weryfikacje
whniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych, niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze shuzbami
prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich
rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki,
wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane
oraz dotagczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisaé deklaracje
bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola/czgsci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czeSci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczegodlnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

2. Kart¢ wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy (jesli zostal wyznaczony). W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez
wypetnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weryfikujqgcym, a Sprawdzajqgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
cze¢$ciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé w catos$ci w jednym egzemplarzu bez wczedniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie (z
wylaczeniem zatgcznika do karty nr 1) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skre§lenia / poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajacg karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutlowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe lokalnej grupy dziatania, ktdra jest umocowana do dziatania w
imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji (dalej zwanej LGD) oraz date ztozenia wniosku.

5. W przypadku koniecznosci wpisania wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy w tym celu
dotaczy¢ dodatkowa stron¢ do karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji
ktérej dotyczy.

6. Kartg wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
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NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do ztozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy;

Ilekro¢ w instrukcji mowa o rozporzgdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika
2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,, Przygotowanie
i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna grupq dziatania” objg¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1839, 22018 r. poz. 1015, 22019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgécia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji
przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metody wyboru wniosku, nalezy zachowac¢ $lad
rewizyjny.

Dla 10% ztozonych wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach PROW na lata 2014-2020 nalezy obowigzkowo
przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajgcego.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony w formie pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym w rozporzadzeniu.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli wniosek tacznie z umowa partnerska zlozono w wyznaczonym terminie w urzedzie
marszatkowskim albo samorzadowej jednostce samorzadu wojewddztwa (dalej zwanej UM), na ktorego obszarze znajduje
si¢ siedziba LGD, ktora jest umocowana do dziatania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji w
formie papierowej, albo w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza albo w postaci
elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych!)?)*)*) (tzw. skrytka ePUAP), nie p6zniej niz do dnia 31.03.2022 w
przypadku przygotowania projektu wspotpracy lub do dnia 31.12.2022 r. w przypadku operacji polegajacej na realizacji
projektu wspotpracy oraz w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu potaczonym z realizacja projektu wspotpracy.

W sytuacji ztozenia wniosku bezposrednio o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw w UM albo samorzadowe;j
jednostce samorzadu wojewodztwa, na ktorego obszarze znajduje si¢ siedziba LGD, ktora jest umocowana do dziatania w
imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji. W przypadku wniesienia wniosku o przyznanie pomocy
droga elektroniczng na elektroniczng skrzynke podawcza o terminowos$ci decyduje data wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci
elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych o terminowos$ci decyduje dzien wystawienia dowodu otrzymania, o
ktérym mowa w art. 41 ustawy 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72,
802, 1135, 1163 1 1598).

! Jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji
platniczej lub podmiotu wdrazajacego zostata przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentow w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczna skrzynke podawcza lub jezeli w
ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej
lub podmiotu wdrazajacego zostata przewidziana mozliwo$¢ skiadania dokumentéw w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, wpisany do bazy adresow
elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 ustawy 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72, 802, 1135, 1163 i 1598).

2 Elektroniczna skrzynka podawcza - dostepny publicznie $rodek komunikacji elektronicznej, w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070), stuzacy do przekazywania dokumentu elektronicznego do Urzgdu Marszatkowskiego przy wykorzystaniu
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej, o ktorej mowa w art.1 pkt 8 oraz art. 16 ust. 1 i la ww. ustawy, tj. ....................
* Whnioski o przyznanie pomocy oraz inne dokumenty, skladane moga by¢ w postaci elektronicznej do podmiotu wdrazajacego na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy o dorgczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego zostata przewidziana taka
mozliwos¢. Jednakze dorgczenie korespondencji na elektroniczng skrzynk¢ podawcza w ePUAP jest rownowazne w skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej
ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, do czasu zaistnienia obowigzku stosowania ustawy o dorgczeniach elektronicznych przez ten podmiot publiczny w przypadku
korespondencji nadanej przez osobg fizyczna lub podmiot niebedacy podmiotem publicznym, bedace uzytkownikami konta w ePUAP badz do dnia 30 wrze$nia 2029 r. korespondencji
nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczna skrzynke podawcza w ePUAP do innego podmiotu publicznego posiadajacego elektroniczna skrzynke podawcza w ePUAP,
natomiast dorgczenie korespondencji nadanej przez podmiot publiczny posiadajacy elektroniczng skrzynkg¢ podawcza w ePUAP do osoby fizycznej lub podmiotu niebgdacego
podmiotem publicznym, stanowiacej odpowiedz na podanie albo wniosek ztozone w ramach ustugi udost¢pnionej w ePUAP jest rownowazne w skutkach prawnych z dorg¢czeniem
przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego (art. 147 ust. 1 - 3 ustawy o dorgczeniach elektronicznych).

4 Dokument ztozony w postaci elektronicznej albo w formie dokumentu elektronicznego, powinien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym lub kwalifikowang pieczgcig elektroniczng organu administracyjnego ze wskazaniem w tresci dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczgcia.
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WAZNE:

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uplywie terminu albo nie zostala do niego dolaczona umowa partnerska
nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przej$¢ do czeSci E (odmowa przyznania pomocy).

Punkt 2. Wniosek zawiera dane identyfikacyjne LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji. W przypadku, kiedy
wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest jego ustalenie - nalezy zaznaczy¢é TAK.

WAZNE:

W przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczyé NIE i przej$¢ do czesci E karty (pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenia).

Punkt 3. Zadna LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy kazda z uczestniczacych w realizacji operacji LGD nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu
o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR. Do czasu udostepnienia bazy danych
KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywato na podstawie zlozonego o$wiadczenia kazdej LGD w czesci VIII Oswiadczenia...
wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiMR informacji z Krajowego
Rejestru Karnego, ktore zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli kazda z LGD uczestniczacych w realizacji operacji o$wiadczyla we wniosku o przyznanie
pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6Zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 3 nalezy kontynuowac¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakow przez podmiot.

Punkt 3a) Data sprawdzenia podleganiu przez wnioskodawce zakazowi dostepu do Srodkow.

Nalezy wpisa¢ dat¢ sprawdzenia podleganiu przez wnioskodawce zakazowi dostgpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Punkt 4. Zadna LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli kazda LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
w zwigzku z art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania
i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
7 20.6.2014 s. 48 z pdzn. zm.).

WAZNE:

NIE nalezy zaznaczy¢ w _przypadku, gdy chociazby jedna z LGD uczestniczacych w realizacji operacji podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach danego $rodka (dzialania) i przej$é do czesci E (odmowa
przyznania pomocy).

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy LGD figuruje
w udostepnionym przez ARiIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego
srodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolaczy¢ wydruk z wynikiem
sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis. Czynno$¢ te wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia
nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony przez
ARiMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPiRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udost¢pnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

Punkt 5. Wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji sa wybrane do realizacji LSR.
TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji maja zawarta Umowe ramowa.

Weryfikacja tego punktu odbywa si¢ w oparciu o aplikacje wspierajaca obstuge wnioskéw. W przypadku, gdy weryfikacja
warunku nie jest mozliwa poprzez dane zawarte w aplikacji, nalezy pozyska¢ informacje od pozostatych UM wdrazajacych
poddziatanie.

Zapytanie jest wysylane do UM jednorazowo obowigzkowo (na tym etapie). Obejmuje ono rowniez inne niz zakres pkt. 5
informacje niezb¢dne do oceny wniosku na pdzniejszym etapie, np. czy projekt wspolpracy nie jest przedmiotem
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postgpowania dotyczacego przyznania pomocy lub czy nie jest on realizowany / zapytanie dotyczace limitu dostgpnych
srodkow finansowych na realizacj¢ operacji.

Zapytanie nalezy wysta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail sekretariatow wiasciwych komorek
organizacyjnych odpowiedzialnych za wdrazanie poddziatania 19.3 w poszczegélnych UM. Zapytanie sporzadza osoba
kierujaca komorka lub upowazniona osoba do tej czynnosci — po uprzedniej akceptacji Dyrektora komorki. Odpowiedz
powinna by¢ przekazana w formie elektronicznej w max. terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania.

NIE nalezy zaznaczy¢, gdy chociazby jedna z LGD uczestniczacych w realizacji operacji nie zawarta umowy ramowe;j,
a nastgpnie przejs$¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

Punkt 6. Rozpatrywany wniosek jest jedynym wnioskiem dotyczacym danego projektu wspélpracy zlozonym do
ktoregokolwiek UM przez LGD.

TAK nalezy zaznaczy¢ jezeli z posiadanych informacji z innych UM (w wyniku uzyskanych informacji na podstawie pisma
opisanego w pkt 5) wynika, iz wniosek jest jedynym wnioskiem dotyczacym danego projektu wspotpracy.

WAZNE:

NIE nalezy zaznaczy¢ jedynie w przypadku, gdy z posiadanych przez UM informacji wynika, ze do innego UM
wplynal wniosek dotyczacy przedmiotowego projektu wspélpracy, przed data wplywu weryfikowanego wniosku,
a nastepnie przejsé do czesci E karty weryfikacji (odmowa przyznania pomocy).

Al Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 6 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji.

W pkt 1 wymog dolaczenia umowy partnerskiej dotyczy operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy oraz
przygotowaniu polaczonym z realizacja projektu wspélpracy.

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktéw 1- 6 zaznaczono NIE nalezy przej$¢ do czgsci E karty weryfikacji z
wyjatkiem wystgpienia braku formalnego (np.: brak podpisu w pkt 3), ktorego _zakres nalezy wpisaé w zataczniku nr 1

karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA
KOSZTOW, PREFINANSOWANIA OPERACJI I WERYFIKACJA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno
wtasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym
spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy podmiot nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie jest
poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub podmiot zaznaczyt go jako
zatacznik we wniosku, ale dokumentu nie dotaczyt.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane podmiotu w zatacznikach sa
zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

Dokumenty, ktoérych wzory stanowig zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ zlozone
w oryginale. Pozostate dokumenty dotagczone do wniosku powinny zostaé¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD albo pracownika samorzadu wojewddztwa, albo podmiot, ktoéry wydat
dokument, albo w formie kopii po§wiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w
sprawie petnomocnika bgdacego radca prawnym albo adwokatem.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego
wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem kopie dokumentow wymagajacych potwierdzenia za zgodno$¢ z
oryginatem przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, albo wymagajacych
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poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, albo przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
radca prawnym lub adwokatem, moga zosta¢ dotaczone bez wymaganego potwierdzenia lub po§wiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem.

Ponadto w momencie zniesienia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069 i 2120),
oraz w okresie 90 dni od dnia odwotania tych stanow, w kwestii dotyczacej potwierdzania dokumentoéw ,,za zgodno$é z
oryginatlem” bgdg mialy zastosowanie zasady odmienne w stosunku do okreslonych w poszczegdlnych rozporzadzeniach
Ministra Rolnictwa i rozwoju Wsi. (Art. 67b ust. 3 1 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2137).

Punkt 1 Wniosek zostal ztlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych.

Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek zostat ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nosniku danych.

Jezeli w trakcie weryfikacji zostang stwierdzone inne rozbiezno$ci pomi¢dzy wydrukiem wniosku, a wnioskiem w postaci
dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku danych, nalezy wezwaé LGD do dostarczenia wniosku w
postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych zgodnego z wydrukiem wniosku (dotyczy
réwniez sytuacji, w ktorej LGD nie zlozyta dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych).

W przypadku, gdy LGD mimo wezwania nie dostarczy dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku
danych lub nie usunie niezgodnosci pomigdzy wersja wydrukowana, a zapisang na informatycznym nosniku danych, wniosek
nalezy rozpatrzy¢ zgodnie z wersja wydrukowana.

B1.1: Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki dotyczace LGD

Punkt 1 Umowa partnerska (zalacznik skladany w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy)
- oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie i Instrukcjg wypetniania wniosku.

Punkt 2 Pelnomocnictwo (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej z LGD do dzialania w imieniu
pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji operacji, w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy -
oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie i Instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 3 Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) - oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie i
Instrukcja wypetniania wniosku.

B. Zalaczniki dotyczace operacji

Punkt 4. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone - oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie i Instrukcja
wypelniania wniosku.

Punkt S. Oswiadczenie partnera projektu wspélpracy - oryginal sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM
- zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 6. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspoélpracy lub
czlonkow tych LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspolpracy - oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie
1 instrukcja wypetniania wniosku.

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy.

Punkt 7. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci - oryginal lub kopia - zgodnie z
zakresem w karcie i instrukcja wypetiania wniosku.

Punkt 8. Oswiadczenie wlasciciela(-i) lub wspotwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub wspélposiadacza(-y) / osob(-y)
upowaznionych(-ej) do reprezentowania wlasdciciela(-i) lub wspélwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub
wspolposiadacza(-y) nieruchomosci, Ze wyraza(-ja) on(-i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana
na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci — zalacznik
obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia — oryginat
sporzgadzony na formularzu udostepnionym przez UM - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja operacji nie jest zwigzana z nieruchomoscia.

Punkt 9. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnos$ci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiega¢ o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych - oryginal sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM - zgodnie z zakresem w karcie
i instrukcja wypelniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie bedzie ubiegaé si¢ o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych.
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Punkt 10. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (w przypadku doébr niestandardowych,
ktére nie znajdujq si¢ w obrocie powszechnym) - oryginal lub kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania
wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaly ujete koszty, ktore nie wystepuja w obrocie
powszechnym.

Punkt 11. Wycena okre§lajagca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego
sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) - oryginal albo
kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja dotyczy zakresu innego niz zachowanie dziedzictwa lokalnego (operacja
nie obejmuje zakupu uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym).

Jezeli operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyklad: wyposazenie muzeum, regionalne
przedmioty, stroje). LGD zatacza wycene wraz z opinig biegltego rzeczoznawcy posiadajacego uprawnienia do dokonywania
wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

Punkt 12. Informacja o numerze wyodr¢bnionego rachunku bankowego LGD, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednoSciowo-kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji - oryginal albo kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja
wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢, gdy LGD nie ubiega si¢ o prefinansowanie operacji.

WAZNE:

Wyodrebniony rachunek bankowy musi by¢ przeznaczony wylacznie do obslugi zaliczki lub wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji.

Nalezy dokona¢ wnikliwej weryfikacji dokumentacji dot. rachunku bankowego wyodrebnionego do obshlugi
zaliczki /wyprzedzajacego finansowania.

Nalezy sprawdzic, czy zostalo przedlozone zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego, prowadzonego przez
bank lub spoldzielcza Kkase oszczednoSciowo-kredvtowa wskazujace wyodrebniony rachunek bankowy
Whioskodawcy oraz czy ww. zaswiadczenie zawiera: dane wlasciciela, numer jego rachunku bankowego oraz
informacje, iz jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, w ktdrej powyzszy dokument nie spelnia ww. warunkéw i wezwaé LGD do zlozenia
zaswiadczenia o numerze rachunku bankowego zawierajacego wymagane dane, zgodnie z zapisami instrukcji wypetiania
wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 13. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie wymagane jest odr¢bnym przepisami - oryginal albo
kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji uzyskanie ostatecznej decyzji srodowiskowej, nie jest wymagane
odrebnymi przepisami.

Punkt 14. Inne ostateczne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkow
przyznania pomocy, (w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy) - oryginal albo kopia -
zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty wpisane do wniosku (sekcja VII. wniosku, pkt 14) dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia
lub opinie organdow administracji publicznej) oraz czy zostaly one zatgczone, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika
obowiazek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji (o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji
operacji).

ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do operacji nie jest wymagane zlozenie
dokumentéw wymaganych odrebnymi przepisami obowiazujacego prawa.

C. Zalaczniki dotyczace rob6t budowlanych

W wierszu C nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji gdy operacja nie obejmuje robot budowlanych i przej§¢ do dalszej oceny
whniosku.

Punkt 15. Kosztorys inwestorski - oryginal albo kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypekniania wniosku
(jesli dotyczy)
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ND nalezy oznaczy¢ w przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy
specjalistycznej, a ocena zasadnosci ich zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie
dostepnych informacji/przedtozonej dokumentacji.

Punkt 16. Decyzja o pozwoleniu na budowe - oryginal albo kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania
whniosku (jesli dotyczy)

Punkt 17. Zgloszenie zamiaru wykonania robdot budowlanych wlasciwemu organowi wraz z oSwiadczeniem
Whnioskodawcy, Ze w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgloszenia zamiaru rozpoczecia robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu - oryginal albo potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru rozpoczecia robét budowlanych - kopia - zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania
wniosku (jesli dotyczy)

Punkt 18. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji
(w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedkladany) - oryginal albo kopia - zgodnie z zakresem w karcie i
instrukcja wypelniania wniosku (jesli dotyczy)

D. Inne zalaczniki

W przypadku, gdy LGD zalaczyta do wniosku inne, niz wymienione w formularzu wniosku zalaczniki, nalezy wpisa¢ nazwy
tych dokumentow w czesci D. Inne zalaczniki.

W wierszu D nalezy zaznaczy¢ ND w sytuacji, gdy LGD nie wpisata we wniosku innych zatacznikow (sekcja VII. czg¢$¢ D) i
ich nie zatgczyta.

E. Informacja o zalaczonych powielonych sekcjach wniosku
Punkty 1i2 Zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy sprawdzi¢ czy LGD wypetnita poprawnie sekcje wniosku (powielone zgodnie z liczba LGD uczestniczacych
w realizacji operacji).

W ramach pkt. 1 ND nalezy oznaczy¢ w przypadku, gdy projekt realizowany jest przez nie wigcej, niz 2 podmioty poniewaz
w czescl ILA, I1.B formularza WOPP znajduje si¢ miejsce na wpisanie danych identyfikacyjnych LGD umocowanej do
dziatania w imieniu LGD uczestniczacych w realizacji operacji (II.A) oraz danych identyfikacyjnych jednej z LGD
uczestniczacej w realizacji operacji (I1.B).

B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Punkt 2. Dane finansowe sa we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Nalezy sprawdzié, czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji sg poprawne pod wzgledem

rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidtowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.

Ponadto sprawdzenia wymaga poprawno$¢ wyliczenia wktadu EFRROW oraz wktadu krajowego. Wymagany wktad
EFRROW nie moze przekroczy¢ 63,63% kosztow kwalifikowalnych, a wktad krajowy stanowi roznice pomiedzy
wnioskowang kwotg pomocy, a wyliczonym wkladem EFRROW.

Punkt 3. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zataczonych.

Punkt 4. Dane identyfikacyjne wszystkich LGD uczestniczgcych w realizacji operacji podane we wniosku sg poprawne
oraz zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji, wpisane we wniosku sg
zgodne z EP (ewidencja producentow) oraz KRS. Nalezy rowniez sprawdzi¢ czy LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie
ztozyta pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON podmiotu w oparciu o inne dostgpne zrodta pozyskiwania danych (np.
Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 5. Wniosek i zalgczniki do wniosku zostaly podpisane w miejscach przeznaczonych do zloZenia podpiséw zgodnie
ze wskazaniami z wniosku.
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Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek i zataczniki, stanowigce integralng cz¢$¢ wniosku, zostaly podpisane zgodnie ze wskazaniami
z wniosku, a w przypadku zatacznika nr 8 przez wiasciciela / wspotwlasciciela / posiadacza / wspotposiadacza / osobe
upowazniona do reprezentowania wlasciciela / wspotwlasciciela / posiadacza / wspotposiadacza nieruchomosci.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
Punkt 1.a Projekt wspolpracy jest zgodny ze wszystkimi LSR realizowanymi przez LGD uczestniczace w realizacji
operacji.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o LSR stanowigcg zatacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR zawartej
z LGD.

W przypadku LGD, dla ktérych UM wiasciwy ze wzgledu na siedzib¢ LGD jest UM inny niz ten, ktéry prowadzi
postepowanie w sprawie przyznania pomocy nalezy pozyska¢ LSR ze strony internetowej LGD.

Punkt 1. b Projekt wspélpracy przyczyni si¢ do osiagniecia co najmniej jednego celu szczegélowego okreslonego w LSR
kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji oraz przypisanych do tego celu wskaznikow.

Na podstawie informacji wskazanych w sekeji III. pkt 2.1 wniosku nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ zaktadanych we wniosku celow
projektu wspotpracy z celami / przedsiewzigciami wpisanymi w LSR.

Punkt 2. Projekt wspélpracy jest mozliwy do osiagniecia poprzez realizacje wskaznikow.

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane wskazniki osiggniecia celu(6w) operacji (sekcja III pkt 8 wniosku) wpisuja si¢ w cele
operacji (sekcja III pkt 7 wniosku) oraz sa zgodne z opisem operacji (projektu wspotpracy) sekcja III pkt 4 wniosku.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja projektu i osiagnigcie celow w terminach okreslonych w sekcji I1I. pkt. 12 wniosku sa
mozliwe.

Punkt 3. Projekt wspélpracy wpisuje sie¢ w zakres operacji.

W oparciu o informacje ujete we wniosku (sekcja III pkt 4 1 pkt 7 wniosku) nalezy sprawdzi¢, czy projekt wspotpracy jest
zgodny z zakresem pomocy okreslonym we wniosku (sekcja III pkt 5 wniosku).

Punkty 4-6 zgodnie z zakresem w karcie

Punkt 7. Partnerzy projektu wspoélpracy na podstawie dostarczonych oSwiadczen spelniajg kryteria wskazane w art.
44 ust. 2 rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013.

W oparciu o dane wpisane w zataczniku nr 5 do wniosku o przyznanie pomocy nalezy zweryfikowaé czy partner projektu
wspolpracy spetnia kryteria wskazane w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013.

Punkt 8. Projekt wspolpracy nie jest wspolfinansowany z innych Srodkéw publicznych w zakresie, w jakim bedzie
realizowany przez LGD.

W oparciu o informacje wpisane we wniosku (w szczegélnosci w sekeji III pkt 4 wniosku) nalezy zweryfikowac czy koszty
kwalifikowalne nie sg wspoifinansowane z innych srodkéw publicznych.

I. Realizacja operacji dotyczy przygotowania projektu wspoélpracy.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspotpracy nie dotyczy przygotowania projektu wspotpracy

Punkty 1- 3 zgodnie z zakresem w karcie.

II. Realizacja operacji dotyczy realizacji projektu wspoélpracy.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspotpracy nie dotyczy realizacji projektu wspolpracy.

Punkt 1 Inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wlasno$cia lub wspoélwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktérej LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz

co najmniej przez okres podlegania zobowiazaniom do zapewnienia trwalosci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zatgczonych dokumentéw wilasnoséci, czy LGD posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig, na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy LGD poinformowata o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podata jej numer w sekcji 111 pkt 11
kolumna 9 wniosku, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksiag Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-
ewidencje/ksiegi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.
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W przypadku, gdy LGD nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy sprawdzi¢
czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia wyplaty
platnosci koncowej (na podstawie oswiadczenia whasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci).

ND nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze wskazaniami instrukcji weryfikacji WOPP w zakresie dot. dokumentacji potwierdzajacej
prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Punkty 2 - 4 zgodnie z zakresem w karcie
I1I. Realizacja operacji dotyczy przygotowania polaczonego z realizacja projektu wspolpracy.
ND nalezy zaznaczy¢ jezeli projekt wspotpracy nie dotyczy przygotowania potaczonego z realizacja projektu wspolpracy.

Punkt 1 Inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wlasnoscia lub wspolwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktérej LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz
co najmniej przez okres podlegania zobowiazaniom do zapewnienia trwalosci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zataczonych dokumentéw wtasnosci, czy LGD posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy LGD poinformowatla o posiadaniu elektronicznej ksiegi wieczystej i podata jej numer w sekcji III pkt 11
kolumna 9 wniosku, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksigdze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksiagg Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-
ewidencje/ksiegi-wieczyste, z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy LGD nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej planowana jest realizacja operacji, nalezy sprawdzié¢
czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia wyptaty
ptatnosci koncowej (na podstawie o§wiadczenia wlasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci).

ND nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze wskazaniami instrukcji weryfikacji WOPP w zakresie dot. dokumentacji potwierdzajacej
prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Punkty 2 - 4 zgodnie z zakresem w karcie.
IV. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkéw publicznych UE.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) oraz terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci III. Pkt 13, wypetniajac punkty w karcie
od 1 do 5. Warto$¢ procentowg EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

B — Npw te
ow N¢ (tc + tpw)

X 100%

gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady calkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne) - z sekcji I11. pkt 14, kolumna 14.2, wiersz 14.4
wniosku.

Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktére ponidstby podmiot mimo nieotrzymania dofinasowania - z sekcji III. pkt 13.2
wniosku.

t. — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z sekcji I11. pkt 12, wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (t.) jako termin poczatkowy, od ktérego kazdemu LGD uczestniczacemu
liczony bylby ten czas nalezy przyja¢ termin ztozenia wniosku.

tow — czas, o jaki wydtuzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) - z sekcji
III. pkt 13.5 wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze wystapit
efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowalby operacje bez wsparcia
srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie mogtaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

DO WEZW. w pkt. IV nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, w ktorej btednie zostat wypetniony punkt 13 czesci III WoPP i wezwac
LGD do ztozenia wyjasnien.
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1 —zgodnie z zakresem w karcie.
Punkt 2. - Koszty ogolne nie przekraczaja 10 % pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji

W oparciu o dane ujete we wniosku (sekcja V. kolumna 5 wiersz I/ — suma kosztow ogoélnych) nalezy sprawdzi¢ czy koszty
ogo6lne nie przekraczaja 10 % pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji (sekcja V. kolumna 5 wiersz / — suma kosztow
kwalifikowalnych z wytaczeniem kosztow ogolnych).

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli brak jest kosztow dotyczacych kosztow ogdlnych.
Punkt 3. - zgodnie z zakresem w karcie.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli brak jest kosztow dotyczacych wynagrodzenia i innych kosztow poniesionych w zwiazku z
zatrudnieniem 0s6b koordynujacych realizacje projektu wspotpracy.

Punkty 4 - zgodnie z zakresem w karcie.

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji realizowanej przez LGD umocowana do dzialania / (IL.bis) Weryfikacja limitu
pomocy operacji realizowanej przez LGD uczestniczaca w realizacji operacji

Czes¢ 1L.bis nalezy powieli¢ i wypeti¢ dla wszystkich LGD wnioskujacych o wsparcie w ramach projektu, z wylaczeniem
LGD umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD ubiegajacych si¢ o pomoc.

Weryfikacji limitu dostepnych $rodkow dokonuje si¢ w oparciu o dane dostepne w SW, w ktorym dokonywana jest
weryfikacja WOPP oraz pozyskane w odpowiedzi na zapytanie kierowane do wszystkich UM w ramach czgsci A.
WERYFIKACJA WSTEPNA, punkt 5 karty weryfikacji WOPP. Uzyskane informacje powinny obejmowac¢ dane niezbgdne
do oceny wniosku w kwestii dotyczacej kwoty dotychczas udzielonego LGD w ramach poddziatania 19.3 wsparcia, wykazanej
w pln oraz dat¢ sprawdzenia dostgpnosci srodkow w tych UM. Z powyzszej korespondencji nalezy w teczce sprawy
pozostawi¢ $lad rewizyjny po przeprowadzonej kontroli. Kwota wskazana w odpowiedzi przekazanej przez UM powinna
zosta¢ ujeta w pkt: 3. Kwota dotychczas udzielonego LGD wsparcia w ramach poddziatania 19.3.

Punkt 1.a) Wnioskowana przez LGD kwota pomocy nie przekracza limitu Srodkow.

Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskowane przez LGD, uczestniczace w realizacji operacji, kwoty pomocy nie przekraczaja
okre$lonego w umowie ramowej limitu w ramach poddziatania 19.3.

Mozliwe jest przyznanie pomocy LGD w maksymalnej kwocie, okreslonej zgodnie z rozporzadzeniem, jezeli wnioskowana
kwota nie przekracza:

—  10% wysokosci srodkow okreslonych w umowie ramowej na poddziatanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc”.

—  zaktualizowana zostala LSR w zakresie wskaznikow 1 celow.

Punkt 1.b) Wnioskowana przez LGD kwota pomocy nie przekracza 1% wysokoSci Srodkéw okreslonych dla jednej
LGD na poddzialanie 19.3 - w przypadku operacji polegajacych wylacznie na przygotowaniu projektu wspélpracy

W przypadku operacji polegajacych wylacznie na przygotowaniu projektu wspotpracy nalezy zweryfikowac, czy
wnioskowane przez LGD, uczestniczace w realizacji operacji, kwoty pomocy nie przekraczaja okreslonego w ramach
poddziatania 19.3 limitu, tj.: — 1% wysokos$ci sSrodkow okreslonych dla jednej LGD na wsparcie projektow wspoltpracy.

Punkt 2. Kwota limitu w ramach poddzialania 19.3

W punkcie 2, w kolumnie ,,KWOTA W EURO” nalezy wpisa¢ wysokos¢ dopuszczalnej w ramach poddziatania 19.3 kwoty
pomocy i dokona¢ przeliczenia na PLN po kursie wymiany euro do PLN, opublikowanym przez Europejski Bank Centralny
(EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesige dokonania obliczen. Uzyskang
kwote nalezy wpisa¢ w kolumnie ,KWOTA W PLN”.

Punkt 3. Kwota dotychczas udzielonego LGD wsparcia w ramach poddziatania 19.3

W punkcie 3 nalezy wpisa¢ kwotg dotychczas udzielonego LGD w ramach poddziatania 19.3 wsparcia w pln, ktorg nalezy
okresli¢ biorgc pod uwage:

—  warto$¢ stanowigca sume srodkow finansowych do wyplaty (facznie z kwotami zlecen platnosci dla ktorych brak informacji
z ARIMR o ich zrealizowaniu), wynikajacg z wartosci aktualnie zaciagnietych wobec beneficjentéw zobowiazan z umow
0 przyznaniu pomocy,

— sume kwot zrealizowanych przez ARiIMR zlecen ptatnosci dla spraw (operacji) w ramach poddziatania 19.3. W powyzszej
wartosci yjmowane sa wylacznie kwoty §rodkéw finansowych dotyczace zrealizowanych przez ARIMR zlecen ptatnosci dla
operacji (zgodnie z przekazanym przez ARIMR zestawieniem), wtym zlecen platnosci dotyczacych wyprzedzajacego
finansowania oraz zaliczki.
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Uzyskana, zgodnie z powyzszym warto$¢ nalezy pomniejszy¢ o kwote srodkow odzyskanych od LGD w ramach projektow
wspolpracy.
Punkt 4. Pozostaly limit Srodkéw do wykorzystania przez LGD

W punkcie 4 nalezy wskaza¢ kwote limitu $rodkéow do wykorzystania przez LGD w ramach operacji realizowanej w
poddziataniu 19.3 uwzgledniajac kwoty ujete w punkcie 2 i 3 poprzez pomniejszenie kwoty z pozycji 2 o kwote z pozycji 3.
Uzyskana warto$¢ nalezy wpisa¢ w kolumnie KWOTA W PLN.

Punkt 5. Wnioskowana kwota pomocy w ramach realizowanej operacji

W punkcie 5 nalezy wpisaé wnioskowang w ramach operacji kwot¢ pomocy, nastgpnie nalezy ja skonfrontowaé z kwota ujeta
w punkcie 4.

WAZNE:

Kwota z punktu S wnioskowana kwota pomocy w ramach realizowanej operacji nie moze by¢ wyzsza, niz kwota ujeta w
punkcie 4 pozostaly limit Srodkow do wykorzystania przez LGD w ramach operacji realizowanej w poddziataniu 19.3.

Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow.

Nalezy wpisa¢ dat¢ sprawdzenia w SW w ramach ktérego weryfikowany jest wniosek, limitu dostgpnych srodkow
finansowych LGD uczestniczacych w operacji.

W przypadku, gdy limit dostgpnych srodkéw LGD uczestniczacej w realizacji operacji (dotyczy wszystkich LGD bioracych
udzial w realizacji operacji), jest przekroczony nalezy wezwaé¢ LGD do wyja$nien w tym zakresie.

Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy fakt nieprzyznania pomocy ktorejkolwiek z LGD uczestniczacej w realizacji operacji
skutkowaé bedzie brakiem mozliwos$ci realizacji operacji i osiggnigcia jej celu.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

UWAGA

Nie jest mozliwe przyznanie LGD uczestniczacej w realizacji operacji zaliczki 1 wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji jednocze$nie.

I. LGD ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowane operacji.
Punkty 1 - zgodnie z zakresem w karcie.
II. LGD ubiega si¢ o zaliczke.

Punkty 1- 2 - zgodnie z zakresem w karcie.

B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND)
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B5.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

A. Planowane Koszty nie obejmuja robot budowlanych

Punkt 1. Koszty poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji sa racjonalne, odpowiadaja cenom
rynkowym/ich poniesienie jest uzasadnione zakresem operacji.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy koszty poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji sg racjonalne,
odpowiadaja cenom rynkowym / ich poniesienie jest uzasadnione zakresem operacji.
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WAZNE:

Dokonujac oceny nalezy mie¢ na wzgledzie, iZ Wnioskodawca jest zobowiazany do ponoszenia wszystkich kosztow
kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
dolozenia wszelkich staran w_celu unikniecia konfliktu interesow, rozumianego jako brak bezstronnosci i
obiektywnos$ci w wypelnianiu zadan objetych umowa.

W zwiazku z powyzZszym w odniesieniu do kosztow poszczegolnych zadan nalezy zbada¢:

— na podstawie informacji wskazanych we wniosku oraz w umowie partnerow projektu wspélpracy (w zakresie
celow projektu, zadan i ich zakresu, wysokosci budzetu i jego podzialu pomiedzy partnerami projektu), czy
planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony zakresem operacji oraz zakladanymi do osiggniecia
efektami (celami i rezultatami),

— czy koszty poszczegdlnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwie
uzasadnione / racjonalne (odzwierciedlaja rzeczywiste, Srednie oraz aktualne ceny dostaw lub uslug).

W przypadku, gdy LGD w ramach projektu wspolpracy planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie
bedzie w calosci wykorzystane na potrzeby projektu.

W szczegdlnosci nalezy zwrocié uwagg, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres oraz
wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow, np. parametry komputera, warunkujace jego ceng, ktory bedzie zakupiony w
ramach operacji, s3 odpowiednie do zakresu operacji.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwrocic
szczegblng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadno$¢ 1 wysokosé
danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajgcym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztow
mogag by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy (zatadunek,
transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli s3 one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty planowane do poniesienia sg racjonalne.

W tym zakresie UM bada:

— racjonalno$¢, tj. czy koszty planowane do poniesienia przez LGD odpowiadaja cenom rynkowym is3 wilasciwie
uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlaja rzeczywiste, aktualne ceny dostaw
lub ustug.

Weryfikacja racjonalno$ci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez porownanie cen, zawartych we

wniosku, z cenami okre§lonymi (m.in.) w:

— stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,

— aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych,

— cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

— drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentéw urzadzen /wykonawcoOw danego typu zadan
(itp...)

W przypadku ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu niestandardowego (powszechnie niewystepujacego, np. koszt zakupu
strojow ludowych), nalezy zweryfikowaé przedstawiong przez LGD dokumentacje potwierdzajacg dokonanie oceny w oparciu
0 co najmniej dwa zrodta ceny (np. 2 oferty, albo inne dokumenty, na podstawie ktérych dokonata kalkulacji tego kosztu), a
w sytuacji w ktorej LGD nie miata mozliwos$ci pozyskania dwoch zrodet ceny dla ww. kosztu, tzn. jesli nie bylo mozliwosci
uzyskania dostgpu do drugiego zrodta, wowczas nalezy zweryfikowaé jedno wymagane zrodto ceny, ktore LGD ztozylo wraz
z wnioskiem.

Nalezy dokona¢ oceny przyjetego przez podmiot poziomu cen majac na uwadze, iz podmiot nie jest zobowigzany do
dotaczenia do wniosku dokumentow w tym zakresie, zgodnie z opisem do kolumny 7 Uzasadnienie/Uwagi/zrodlo ceny ...
zalacznika nr VI do wniosku o przyznanie pomocy. Jedynym przypadkiem, kiedy wnioskodawca (sam z siebie jako zalacznik
do wniosku), zalacza dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania — jest planowany zakup dobr
niestandardowych, ktdre nie znajdujg si¢ w obrocie powszechnym (zgodnie z zatgcznikiem ujetym w poz. VIL.B.10 Informacji
o0 zalgcznikach wniosku o przyznanie pomocy).

WAZNE:

Jednakze w przypadku, gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalnosci przedstawionego przez podmiot zakresu
rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zZrodel — wowczas nalezy sie zwréci¢ do
whnioskodawcy o przedstawienie dokumentow na podstawie, ktorych dokonal kalkulacji danego kosztu
(wnioskodawca powinien przysla¢ wydruki z Internetu, kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dealerow,
oferty, itp. wraz z wskazaniem zrodel pozyskania danych o wskazanych cenach).
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Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrdédlem pozyskania informacji o cenie, wskazanym w czg¢sci wniosku VI
w kolumnie 7 Uzasadnienie/Uwagi Zrodto ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujqce(v) przedmiot.

Wszelkie dokumenty sktadane przez wnioskodawece, tj.: wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢
parafowane przez LGD.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaty przedstawienia ofert wedlug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pdzniej niz z dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski nie
publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy srednie NBP.

W przypadku uznania, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres projektu wspolpracy sa zawyzone
w stosunku do cen rynkowych i podjeciu przez pracownika UM decyzji o korekcie ww. kosztow nalezy kazdorazowo
sporzadzi¢ i dolaczy¢ do dokumentacji dotyczacej ZRF notatke stuzbowg zawierajacg uzasadnienie podjetej decyzji wraz z
materiatami zrodtowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.

W odniesieniu do kosztow ogdlnych, nalezy w miarg¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym regionie
(stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw, a przeprowadzona podczas weryfikacji
szczegolowa pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/notatki z naniesionym znakiem sprawy,
ktorej weryfikacja dotyczy) jednoznacznie potwierdzaja warto$¢ rynkowa kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny przedstawione przez podmiot nie odzwierciedlajg cen rynkowych
lub zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu, indywidualnego
wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.). W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé podmiot o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem
zrddet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo ztozone wyjasnienia okazg si¢ niewystarczajace nalezy dokona¢ korekty kosztow.

WAZNE:

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby do teczki aktowej sprawy zalaczyé rzetelny i wyczerpujacy $lad
rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢é
potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow z naniesionym znakiem sprawy, ktorej weryfikacja
dotvezy i zalaczone do karty weryfikacji. Nalezy podawaé zrodla pozyskania danych o cenach rynkowych dla
wszystkich pozycji kosztow.

B. Planowane koszty obejmuja roboty budowlane

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

W przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycj¢ polegajaca na budowie, przebudowie lub remoncie polaczonym z
modernizacja obiektow lub infrastruktury do wniosku powinien zosta¢ zataczony kosztorys inwestorski, ktory powinien by¢
sporzadzony zgodnie z przepisami prawa, albo w inny sposob, o ile na jego podstawie bedzie mozliwe przeprowadzenie oceny
racjonalnosci w nim ujetych kosztow jednostkowych planowanych do wykonania robot budowlanych.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sg proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej,
a ocena zasadnosci ich zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych
informacji, wowczas wnioskodawca nie ma obowigzku zatgczania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku, gdy podmiot nie sporzadzi kosztorysu inwestorskiego, to jest zobowigzany do formutowania zakresu robot
budowlanych w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych i ujgciu go w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji oraz Opisie zadan (...).

W takim przypadku w Opisie zadan (...) w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi powinny zosta¢ wskazane zroédta na podstawie,
ktorych oszacowano wysoko$¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz powinny zosta¢ dotgczone kopie dokumentow
uzasadniajgcych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow). Ztozona
przez podmiot dokumentacj¢ uzasadniajaca przyjety poziom cen dla zadan obejmujacych inwestycje polegajaca na budowie,
przebudowie lub remoncie potaczonym z modernizacja obiektow lub infrastruktury, nalezy poddac analizie oraz weryfikacji
w oparciu o dostgpne zrodta cen w powyzszym zakresie (doktadne wskazania zostaty zawarte w pkt. B.2).

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla umow kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

KP-611-389-ARiMR/2/z
Strona 13 z 24



Uproszczona metoda kosztorysowania shuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem, sposob
ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o Srednim stopniu
scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen
asortymentow robot. Przyktadem s$redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty
malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie
cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$¢ wystapienia odchylen od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku uznanie
kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadno$ci kosztow nalezy takze dokonac obiecktywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przyktad
takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarows ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowaé racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji
projektu budowlanego. Zatem jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania gruzu, koszty
podane w pozycji ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi.
Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naktad rzeczowy ,,praca koparki o szeroko$ci roboczej 6 metrow”, jezeli wymiary
wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry lub mnie;.

WAZNE:

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby do teczki aktowej sprawy zalaczy¢ rzetelny i wyczerpujacy $lad
rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane z powszechnie dostepnych zbioréw cen i
nakladow rzeczowych, katalogow, prospektow powinny byé potwierdzone pisemnie, w_formie notatek w karcie,
wydrukow z naniesionym znakiem sprawy, ktorej weryfikacja dotyczy i zalaczone do karty weryfikacji. Nalezy
podawaé zrodla pozyskania danych dot. wskazanych cen rynkowych.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona warto$¢ kosztorysowa

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztéw dla catego obiektu. Wskaznik
pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika
wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen Iub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika cenowego (np.
nie ma wlasciwych wskaznikow cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$é¢ w ich doktadnym okresleniu lub wystepuja
braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obicktow), nalezy przystapi¢ do bardziej szczegdtowego sprawdzania
kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych Iub cen nakladéw rzeczowych nalezy
zweryfikowa¢ planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikéw cenowych kosztow obiektow lub robot w
poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogodlnym
wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okre$lonej w opisie kosztorysu
1 inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie dostepnych
zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowac dane z innych zrodet (inne katalogi, prospekty, wtasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwos$ci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regiondw kraju, stosownie
do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawg do skierowania
kosztorysu do uzupelnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbiorow cen lub innych
materiatow stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreslajacych warto§¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykona¢ szczegotowa
analiz¢ cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych si¢ na dany wskaznik cenowy, celem
ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie warto$ci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegotowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona w danej
pozycji jest ceng jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty pierwszej i
wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe w kosztorysach
szczegotowych nie sg wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych zbiorach cen i naktadow
rzeczowych.
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W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegolowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami narzutow
lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzie Wojewodztwa baza cen jednostkowych nie da
zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu z wtasciwie ustalonymi czynnikami
cenotworczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzié, czy suma kosztow wykonania robdt budowlanych okresla wartos¢ kosztorysowa (czy nie
ma btedow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robdot budowlanych z wszystkich pozycji kosztorysu).

WAZNE:

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby do teczki aktowej sprawy zalaczy¢ rzetelny i wyczerpujacy Slad
rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane z powszechnie dostepnych zbioréw cen i
nakladow rzeczowych, katalogéw, prospektéw powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w Kkarcie,
wydrukow z naniesionym znakiem sprawy, ktorej weryfikacja dotyczy i zalaczone do karty weryfikacji. Nalezy
podawaé zrodla pozyskania danych dot. wskazanych cen rynkowych.

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku robot budowlanych, naklady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja
z przedmiaréw naktadoéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w zakresie
kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu oraz w kosztorysie
lub elementy scalone kosztorysu odpowiadajg pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnos¢ mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez pordéwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B5.11 Weryfikacja zalozen biznesplanu
BS.III Weryfikacja zasadnoS$ci ekonomicznej

ND

BS.IV. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operacji ze
srodkow publicznych PROW na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w odniesieniu do poddziatania 19.3 Przygotowanie i
realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dziatania objetego PROW na lata 2014-2020.

Punkt 1 - zgodnie z zakresem w karcie.

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obstuge wnioskdw o przyznanie pomocy, nie bedzie obejmowata
funkcjonalnoéci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow z 19.3, wowczas kontrole te nalezy
przeprowadzi¢ manualnie, a do teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny.

Kontrol¢ krzyzowa z ww. poddziataniem nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy danych udostgpnione w chmurze
https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD WSPOLNE, w podkatalogu KONTROLE
KRZYZOWE.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. bazie danych nalezy sprawdzié, czy Podmiot wystepuje jako podmiot/beneficjent w
ramach ww. poddziatania (wyszukiwanie przeprowadzi¢ w oparciu o numer ID producenta, NIP, REGON, Nazwa LGD).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:

— nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, pozostawiajac
slad rewizyjny (print screen/zrzut z ckranu), z przeprowadzonej w bazie danych udostepnionych w chmurze
https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD WSPOLNE, w podkatalogu
KONTROLE KRZYZOWE kontroli, w wyniku ktorej nie odnaleziono wnioskodawcy. Nastepnie przejs¢ do dalszej
weryfikacji wniosku.

— wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania, w ramach pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ kontrolg
krzyzowa w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM oraz/lub informacje pozyskane z UM, w ktorym Podmiot ztozyt
wniosek o przyznanie pomocy/z ktorym zawart umowe o przyznaniu pomocy/ztozyt wniosek o ptatnosé.
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W tym celu nalezy wystapi¢ do UM z pismem® o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnoéci
kontrolnych w tym zakresie.

UM, ktory udziela odpowiedzi powinien wskazaé, m.in. nastepujace elementy:
—  tytul operacji,

— miejsce realizacji operacji,

—  zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,

— plan finansowy w ramach operacji,

— termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy sprawdzi¢, czy podmiot, ztozyt wniosek o przyznanie pomocy /zawart umowe o
przyznaniu pomocy /ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci
lub w czesci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku. Nalezy przeprowadzi¢
analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz innej operacji realizowanej lub planowanej do realizacji przez
Podmiot (w danym wojewodztwie/w innym wojewodztwie).

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspélnego zakresu rzeczowego weryfikowanej
operacji z operacja w ramach poddzialania poddanego kontroli krzyZowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo)
zaklada¢ wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach dwdch operacji (weryfikowanej i innej
operacji podmiotu w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwéch jednakowych
rzeczy (np. typ/model maszyny) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwa¢ podmiot do uzasadnienia takiej
potrzeby (wezwa¢ do zlozenia wyjasnien - DO WYJASNIEN). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe
o0 przyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny
(o réznych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej weryfikacji stwierdzono, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

— wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspolpracy z lokalng grupg dzialania PROW na lata 2014-2020, ale nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego
operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

—  wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢
DO WYJASNIEN.

Jezeli podmiot nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania
pomocy.

WAZNE:

Nalezy pamietac¢ o zachowaniu §ladu rewizyjnego w teczce aktowej sprawy.

W celu potwierdzenia wykonania kontroli oraz zachowania sladu rewizyjnego — do teczki aktowej sprawy naleZy dolgczyé
uzyskane dokumenty w_postaci wydrukow, kopii, print screen-éw, wpisujgc odrecznie date sprawdzenia i podpis

Weryfikujgcego.

B6: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,
WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

WERYFIKACJI RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

5 Jezeli przestane do UM zapytanie, dotyczy jednoczesnie kilku podmiotéw ubiegajqcych sie o przyznanie pomocy — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiedniq liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem i przekazuje do wigczenia w celu dalszej
weryfikacji do poszczegolnych wnioskow.
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B6.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cze$ciach B1-B5 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgsciach B1-B5 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyé TAK
i wypetni¢ zatacznik nr 1 karty oraz wezwaé¢ LGD do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czeSci: B2. karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po ewentualnym nie uzyskaniu /
lub uzyskaniu niewystarczajacej dokumentacji od Beneficjenta) oraz przej$¢ do czgsci F karty.

B6.1I1: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W pismie informujacym LGD o brakach do usunigcia/ztozeniu wyjasnien informujemy takze o oczywistych omytkach we
wniosku, po wezes$niejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczqcych w realizacji operacji
pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru
przez LGD pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozenia wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztoZyé¢ wyjasnienia: nalezy wypehic, liczac 21 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania (dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot, a jesli dzien ten jest dniem wolnym
od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki
pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na
usuni¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt
odebrac przesytke.

W punkcie Data nadania/ztoZenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ dat¢ nadania
odpowiedzi na pismo w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien. W przypadku usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien
nadanych przesytka rejestrowang w polskiej placowee pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa
pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie
(z wytaczeniem formy elektronicznej), o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM, w przypadku przekazania ich
droga elektroniczng na elektroniczng skrzynke podawcza, o terminowos$ci decyduje data wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci
elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych o terminowosci decyduje dzien wystawienia dowodu otrzymania, o
ktorym mowa w art. 41 ustawy o dorgczeniach elektronicznych.

W punkcie Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowanej do dzialania w imieniu pozostalych LGD uczestniczgcych
w realizacji operacji prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisaé date dostarczenia do UM odpowiedzi
na pismo w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez LGD nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki - nalezy
zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

B6.I1a: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Jezeli podmiot ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w
punkcie 1 1 przejs¢ do czgsei karty B7.

W przypadku gdy LGD nie usungta brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejs$¢ do czgsci E
(odmowa przyznania pomocy).

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione zasady dotyczace przyznawania pomocy
- nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3, a nastepnie przej$¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usunat brakow w wyznaczonym terminie lub nie usunat wszystkich brakéw, nalezy zaznaczyc
odpowiedz TAK w punkcie 4 i przejs¢ do czgsci B6. 1Ib. karty. Wezwac do ztozenia wyjasnien.

B6.1Ib: WEZWANIE DO ZL.OZENIA WYJASNIEN
Nalezy wypetni¢ pola:

— Data doreczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji
pisma w sprawie wyjasnien:;
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—  Termin, w ktéorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien;

— Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowana do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji pro$by o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:

Jezeli data nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia;

b) jest poézniejsza niz termin, w ktdrym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

W przypadku wniesienia uzupetien/wyjasnien do wniosku o przyznanie pomocy droga elektroniczng na elektroniczna
skrzynke podawcza o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu
teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci elektronicznej na adres do dorgczen
elektronicznych o terminowos$ci decyduje dzien wystawienia dowodu otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy 18
listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72, 802, 1135, 1163 i 1598)

B6.I1.c Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy dostarczone wyjasnienia zostaly ztozone/nadane w terminie oraz
czy Beneficjent usungt wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a przeprowadzona przez pracownikow UM ocena, potwierdza,
ze wyjasniono wszystkie watpliwosci (w zatgczniku nr 1 udzielono odpowiedzi TAK), nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 przej$¢ do dalszej czgsci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy LGD przedtozyta dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwosci
wskazanych w pi$mie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3,
oraz przej$¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktérych nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-

finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelni¢ czgs¢ B7 / B7bis karty.

B7 / (B7bis): AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czesci B6.11.c.

B7 / (B7bis): AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Jezeli w wyniku oceny wniosku nastgpita konieczno$¢ zmiany zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, w tym
prefinansowania operacji, cz¢$¢ B7 nalezy wypeti¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim wypehieniu czesci B7bis w
odniesieniu do kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Czgsci B7bis, wiersz Numer LGD, uczestniczqcej w realizacji operacji nalezy wpisa¢ numer LGD uczestniczacej w realizacji
operacji, zgodnie z danymi zawartymi we wniosku (sekcja IV wiersz Dane dotyczace LGD nr ... ).

Czgs¢ B7 stanowi czgs¢ wynikowa czesci B7bis dla wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

L. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — zgodnie z zakresem w karcie

II. Aktualizacja prefinansowania operacji — zgodnie z zakresem w karcie.
Punkt 1. dotyczy prefinansowania operacji w formie zaliczki.

W odniesieniu do prefinansowania operacji w formie wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych nie jest
wypekiany.

Jezeli zostata zaznaczona odpowiedZz NIE punktow la-1c oraz 2 nie wypehnia sig.
W przypadku gdy konieczne jest zaznaczenie odpowiedzi TAK nalezy wypeti¢ punkty la - 2.

Punkt 2. dotyczy zaréwno prefinansowania operacji w formie wyprzedzajacego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych oraz w formie zaliczki.

Jezeli w pkt. 1.1 zaznaczono odpowiedz TAK konieczne jest okreslenie ostatecznej wnioskowanej kwoty wyprzedzajacego
finasowania/ zaliczki.

B8: WYNIK
WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY, WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACIJI,
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WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ
(ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy na podstawie posiadanych dokumentow, iz wniosek jest kompletny, poprawny i
zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu pomocy, wysokos¢ kwoty
prefinansowania operacji (jesli dotyczy), racjonalno$¢ kosztow oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: WIZYTA
KONTROLA
UWAGA

Wizyta, o ktorej mowa w art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014 dotyczy operacji o charakterze inwestycyjnym.

Kontrola, o ktorej mowa w art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy WROW (kontrola na zlecenie dotyczy operacji o charakterze nie
inwestycyjnym, np. przygotowanie projektu wspotpracy).

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli — nalezy wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania
czynnos$ci kontrolnych oraz opisa¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wystaé¢ pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli
(wraz z listg elementéw do sprawdzenia, ktéra stanowi zalacznik L-1/389).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli - nalezy wpisa¢ uzasadnienie odstgpienia od
przeprowadzania wizyty/kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w wierszu Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wystaé pismo w sprawie przeprowadzenia wizyty /kontroli
zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas wizyty/kontroli. Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan
zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena
zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg¢ czynnoS$ci
kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacj¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypekic czgs¢ C.I Wynik wizyty /kontroli

C. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisac date przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz date wptywu do komorki oceniajacej wniosek raportu
z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika
konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy
przejs$¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, ze niezbedne

Wezwanie do ztozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego 1 wypei¢ cze¢s¢ Cl.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i przejs¢
do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).
C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wystaé
pismo do LGD wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypei¢ pola:

— Data dorgczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji
pisma w sprawie wyjasnien:,

—  Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,

— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien
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— Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowana do dziatania w imieniu pozostalych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia w czgsci
C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

W przypadku wniesienia przez LGD wyjasnien na etapie po przeprowadzonej wizycie/kontroli droga elektroniczng na
elektroniczng skrzynke podawcza o terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu
teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego, a w przypadku wniesienia w postaci elektronicznej na adres do dorgczen
elektronicznych o terminowosci decyduje dzien wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72, 802, 1135, 1163 i 1598).

C.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Jezeli LGD zlozyta wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszego rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do LGD, ale niezbedna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgsci karty C1,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do LGD w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci karty

E (odmowa przyznania pomocy).

C1 / (C1bis): AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACIJI
- PO WIZYCIE/KONTROLI

Jezeli w wyniku oceny wniosku po przeprowadzonej wizycie/kontroli nastgpita konieczno$¢ zmiany zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, w tym prefinansowania operacji, cze$¢ C1 nalezy wypehi¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim
wypelnieniu czesci C1bis w odniesieniu do kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Czesci Clbis, wiersz Numer LGD, uczestniczqcej w realizacji operacji nalezy wpisa¢ numer LGD uczestniczacej w realizacji
operacji, zgodnie z danymi zawartymi we wniosku (sekcja IV wiersz Dane dotyczace LGD nr...).

Czes¢ Cl stanowi czes¢ wynikowa czesci Clbis w odniesieniu do LGD uczestniczacych w realizacji operacji.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU
D.I. Ocena punktowa operacji

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizowana operacja polega na przygotowaniu projektu wspotpracy

W kolumnie Liczba przyznanych punktow nalezy wpisa¢ przyznang liczbe punktéw zgodnie z zakresem w karcie.

WAZNE (dot. sekcji D.I.3 Kkarty...):

Zgodnie z kryterium, o ktorym mowa w § 6 pkt 3 rozporzadzenia tj. projekt wspéipracy zaklada, e w wyniku jego
realizacji_zostanie utworzone przynajmniej jedno miejsce pracy nalezy podkresli¢, ze projekt wspoélpracy nie
przewiduje sfinansowania tego miejsca pracy, a jedynie stworzenie warunkow do jego utworzenia np. poprzez
zainicjowanie wspolpracy lokalnych przedsiebiorcéw lub wypromowanie produktu lokalnego wytwarzanego
przez lokalnych producentéow czy powstanie nowego podmiotu zatrudniajacego pracownikow (w_tym
samozatrudnienie, np. po udziale w szkoleniach z zakresu rozwoju przedsiebiorczosci lub zakladania dzialalnosci
gospodarczej), albo zwiekszenie zatrudnienia w juz istniejacym przedsiebiorstwie, czy innym podmiocie majacym
wplyw na rynek pracy na terenie wdrazania danego projektu wspolpracy.

Spetienie powyzszego kryterium w ramach, ktérego LGD przystuguja max. 3 punkty, nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o
informacje zawarte w czgsci 111.4 wniosku o przyznanie pomocy: Opis operacji (projektu wspolpracy), w ktorej o ile
planowana operacja przewiduje stworzenie warunkow do powstania miejsca pracy tzn. zaznaczono ,,TAK” w czesci I11.5.6
wniosku o przyznanie pomocy, LGD ma obowigzek zawrze¢ szczegotowe informacje dotyczace planowanych dziatan wraz
ze wskazaniem, w jaki sposob przeloza si¢ one na rozwoj przedsicbiorczosci i utworzenie miejsc pracy. Przedmiotowe
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dziatania musza by¢ powiazane z zakresem realizowanej operacji, a takze przyczyniaé¢ si¢ do osiagniecia celu LSR, do
ktorego dany projekt wspotpracy zostat przypisany.

WAZNE:

Whioskodawca nie ma obowigzku ujmowania we wniosku, w cze$ci dotyczacej wskaznikéw obowiazkowych,
wskaznika zwigzanego z kryterium: projekt wspolpracy zaklada, Ze w wyniku jego realizacji zostanie utworzone
przynajmniej jedno miejsce pracy. Niemniej jednak, jesli LGD zadeklarowala w LSR osiagniecie ww. wskaznika,
fakt podjecia dzialan na rzecz utworzenia miejsc(a) pracy powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie we wniosku w
czesci dotyczacej wskaznikow dodatkowych (sekcja: 111.8.2 Pozostale wskazniki).

Powyzsze podlega weryfikacji przez UM. W sytuacji oznaczenia ,,TAK” w czeSci I11.5.6 wniosku o przyznanie pomocy nalezy
sprawdzi¢, czy LGD zawarta szczegétowe informacje dotyczace planowanych dziatan wraz ze wskazaniem, w jaki sposob
przetoza si¢ one na rozwdj przedsigbiorczosci 1 utworzenie miejsc pracy i czy w zwigzku z tym, zostato wypetnione pole
II1.8.2 wniosku poprzez wskazanie liczby zaktadanych do utworzenia miejsc pracy, numeru LGD przypisanego zgodnie z
sekcjami II. A. i II. B., ktora realizuje zadanie, do ktérego odnosi¢ si¢ bedzie ww. wskaznik.

WAZNE:

Wskazanie w_czeSci I11.8.2 wniosku wskaznika, projekt wspolpracy zaklada, Ze w wyniku jego realizacji zostanie
utworgone przynajmniej jedno miejsce pracy, nie zobowigzuje LGD do udokumentowania powyzszego. Na etapie
wniosku o platno$é nastapi weryfikacja realizacji deklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy zalozen w
zakresie przedmiotowego Kkryterium na podstawie oSwiadczenia wyrazonego we wniosku o platnosé: ..Operacja
zaklada podjecie dzialan zapewniajgcych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy”. Wybranie przez
Beneficjenta z trzech dostepnych odpowiedzi: TAK, NIE, ND, odpowiedzi ,,TAK” bedzie potwierdzalo wywiazanie
sie Beneficjenta z powyzszego kryterium, za§ wybranie odpowiedzi negatywnej ,,NIE”, bedzie wskazywalo na brak
wywiazania sie z zalozen dotyczacych podjecia dzialan na rzecz utworzenia miejsc(a) pracy co zgodnie z umowa o
przyznaniu pomocy skutkuje odmowqg wyplaty pomocy, o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspolpracy w
ramach kryterium, o ktorym mowa w § 6 pkt 3 rozporzgdzenia 19.3 decydowaly o uzyskaniu minimum 60 % punktow
mozliwych do uzyskania w ramach oceny danego projektu wspolpracy.

UWAGA

Punkty (w ramach kryterium okreslonego w § 6 pkt 3) rozporzadzenia nie nalezy przyznawac za zatrudnienie przez LGD o0s6b
koordynujacych realizacj¢ projektu wspotpracy, badz innych oséb pobierajacych wynagrodzenie finansowane ze §rodkow
poddziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji.

WAZNE (dotyczy sekeji D.1.4 karty...):

Punkty mozliwe do uzyskania w ramach realizowanej operacji w zakresie kryterium, ktore okreslone zostalo w §
6 pkt 4 lit. a i b rozporzadzenia, nie nalezy przyznawad jednoczesnie. Maksymalna liczba punktéw przyznawana
w ramach powyzszego Kkryterium wynosi 5 — jesli udokumentowane zostanie doswiadczenie LGD uczestniczacych
w _realizacji projektu wspoélpracy lub czlonkow tych LGD w realizacji co najmniej trzech projektow o zakresie
podobnym do zakresu tego projektu wspolpracy, albo 3 punkty - jesli udokumentowane zostanie doSwiadczenie
LGD uczestniczacych w realizacji projektu wspolpracy lub czlonkéw tych LGD w realizacji co najmniej jednego,
lecz nie wiecej niz dwoch projektoéw o zakresie podobnym do zakresu tego projektu wspolpracy.

WAZNE (dotyczy sekeji D.I.7 karty...):

Punkty mozliwe do uzyskania w ramach realizowanej operacji w zakresie kryterium, ktore okreslone zostalo w §
6 pkt 7 lit. a i b rozporzadzenia, nie nalezy przyznawa¢é jednoczesnie. Projekt wspolpracy nie nalezy uznawaé
jednoczesnie za zintegrowany i symetryczny. Maksymalna liczba punktéw przyznawana w ramach powyzszego
Kryterium wynosi 6 — jesSli projekt wspolpracy mozna uznaé¢ za projekt zintegrowany, albo 4 punkty, jesli
realizowany projekt wspolpracy mozna uznac za projekt symetryczny).

Jesli projekt, w ktérym co najmniej jedno zadanie realizowane przez kazdego z partneré6w jest odmienne w swym zakresie od
zadan realizowanych przez pozostatych partneréw nalezy uznac, iz jest to projekt zintegrowany, za ktory istnieje mozliwosé
uzyskania 6 punktow.

Jesli projekt, w ktorym takie same lub podobne w swym zakresie zadania sa realizowane przez partnerow nalezy uznac, iz
jest to projekt symetryczny, za ktory istnieje mozliwo$¢ uzyskania 4 punktow.

Poprzez poszczegdlne typy projektow, o ktérych mowa w kryterium nr 7 nalezy rozumiec:

1) projekt zintegrowany — w ktorym co najmniej jedno zadanie realizowane przez kazdego z partnerow jest odmienne
w swym zakresie od zadan realizowanych przez pozostatych partneréw. Co do zasady, w projekcie zintegrowanym
partnerzy projektu realizuja rézne zadania, ktore sa komplementarne wobec siebie, a ich prawidlowa i terminowa
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realizacja stanowi o powodzeniu realizacji catego projektu i osiagnigciu jego celu. Aby projekt mogt zosta¢ uznany
za zintegrowany, przynajmniej jedno sposrod zadan realizowanych przez kazdego z partneréw na rzecz catego
projektu, musi mie¢ zakres inny niz zadania realizowane przez pozostatych partnerow (np. kazdy partner wytycza i
znakuje fragment szlaku konnego, a dodatkowo jeden odpowiada za przygotowanie i wydanie mapy i przewodnika,
drugi za organizacj¢ i przeprowadzenie rajdu konnego, a trzeci za organizacj¢ cyklu spotkan z mtodzieza na temat
zasad udzielania pierwszej pomocy w kontek$cie mozliwych zagrozen dla zdrowia i zycia zwigzanych z
jezdziectwem);

2) projekt symetryczny - w ktorym takie same lub podobne w swym zakresie zadania sg realizowane przez partnerow
(np. organizacja analogicznego festynu). Projekt ten musi jednak posiada¢ przynajmniej jeden element wspdlny,
taczacy dziatania partnerow projektu, dzigki ktéremu mozna méwi¢ o projekcie wspotpracy, a nie kilku odrgbnych
projektach realizowanych osobno przez kazdego z partnerow.

W wierszu Suma uzyskanych punktow z oceny projektu wspolpracy nalezy wpisa¢ sume przyznanych punktow (pkt 1 - 7).

D.II. Wynik oceny punktowej

Na podstawie przeprowadzonej oceny punktowej nalezy odpowiedzieé¢, czy wniosek o przyznanie pomocy uzyskat wymagana
minimalng liczbe punktow i kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

D.III. Weryfikacja limitu pomocy dla LGD uczestniczacej w operacji ND
D.IV. Sprawdzenie dostepnosci Srodkéw na udzielenie pomocy ND
D.V. (D.V.bis) WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Czgs¢ D.V nalezy wypetni¢ zgodnie z zakresem w karcie, po uprzednim wypetnieniu czgsci D.V.bis w odniesieniu do kazdej
LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Czgé¢ D.V stanowi czgs¢ wynikowa czesci D.V.bis dla LGD uczestniczacych w realizacji operacji.
W wierszu Kwota pomocy moze zostaé przyznana nalezy zaznaczy¢ odpowiednig odpowiedz.

W przypadku zaznaczenia TAK nalezy wyznaczy¢ termin zawarcia umowy wszystkim LGD uczestniczacym w realizacji
operacji, tj. wysta¢ do LGD, ktéra jest umocowana do dziatania przez pozostate LGD uczestniczace w realizacji operacji, pismo
zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy. Pismo nalezy da¢ do wiadomosci rowniez LGD uczestniczacym w
realizacji operacji.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
opcjonalnie weksel niezupelny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.
WAZNE:

Weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu udostepnionym przez UM,

LGD ma obowiazek zlozy¢ nie péZniej, niz do dnia zlozenia pierwszego wniosku o platnosé, a gdy beneficjent zostanie

wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku, nie p6zniej niz w terminie 21 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

Punkt A. nalezy wpisa¢ ostateczna kwotg pomocy przystugujaca LGD, w tym wpisac ja stownie oraz poda¢ wktad EFRROW
i wktad krajowy w finansowanie operacji.

Punkt B nalezy wpisa¢ przyznang kwote prefinansowania.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czgs¢ wypetniana jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy réwniez odnotowaé oswiadczenie woli podmiotu
o wycofaniu calosci wniosku.

W kazdym przypadku do podmiotu nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnoSci zwrdcié uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi opisywaé szczegdtowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow-podaé wszystkie) oraz wskazaé
wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakdéw, na
skutek nie odebrania pisma przez podmiot pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci — woéwczas w pismie informujgcym
o0 odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktérych usuniecie wzywat — podmiot wdrazajacy.
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F.ZAWARCIE UMOWY

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do umowy,

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,
—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantOw ostatniej strony kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,

— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej (jezeli dotyczy). (nalezy mie¢ na wzglgdzie, iz nastapito przesunigcie w
czasie obowigzku ztozenia weksla in blanco na etap ztozenia wniosku o platnos¢ i uzaleznienie wyptaty pomocy od ztozenia tego
zabezpieczenia),

—  prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (whasciwego UM),

—  poprawnos¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng data podpisania,

—  konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez Podmiot wystgpujacego o pomoc weksla niezupelnego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie zar6wno przez Podmiot (wszystkie

LGD uczestniczace w realizacji operacji), jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ Podmiotowi
wystepujgcemu 0 pomoc).

W przypadku podpisywania przez pelnomocnika weksla i deklaracji wekslowej nalezy pamigta¢, aby z pelnomocnictwa wynikato,
ze jest ono udzielone do wystawienia weksla wraz z deklaracjg wekslowa (pelnomocnictwo szczegolne).

Pelnomocnictwa powinny by¢ udzielone w formie aktu notarialnego badz powinny posiada¢ notarialnie pos§wiadczone podpisy
wystawcOw pelnomocnictwa.

Na podstawie przekazanych informacji nalezy przygotowac deklaracje wekslowa.

Nalezy odpowiedzie¢ odpowiednio TAK albo NIE zgodnie z zakresem w karcie.

Nalezy wpisac¢ date podpisania umowy oraz dat¢ wystania egzemplarza umowy do ARiMR/date wprowadzenia do systemu
danych dot. zawartej umowy.

Ziacznik nr 2 do K-1/389: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA
Punkt: Zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia sa poprawne — zgodnie z zakresem w karcie.

Szczegotowy opis dotyczacy dokumentow prawnego zabezpieczenia zostatl zawarty w Instrukcji wypetniania wniosku
o przyznanie pomocy dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa
dziatania.

WAZNE:

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjentéw zobowigzan okres$lonych w umowie jest weksel
niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu udostepnionym przez Zarzad
Wojewodztwa, podpisywany przez wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu Marszalkowskiego i zlozony w Urzedzie Marszalkowskim nie pozniej niz do dnia zlozenia
pierwszego wniosku o platnos$é, a gdy Beneficjenci zostali wezwani do usuniecia brakéw w tym wniosku — nie péZniej
niz w terminie 21 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

Dokonujac weryfikacji WoPP nalezy mie¢ na wzgledzie, iz w przypadku, gdy Podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o pomoc
przyznana zostala zaliczka, zabezpieczeniem wlasciwego jej wydatkowania oraz warunkiem jej wyptaty jest ustanowienie
dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

WAZNE:

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczKi/transzy
zaliczki, Beneficjent powinien dostarczy¢ po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie pozniej niz 4 miesiace
przed zlozeniem wniosku o platnosé rozliczajacym zaliczke/transze zaliczki. Jezeli termin pomiedzy zawarciem
umowy lub aneksu do umowy, a zlozeniem wniosku o platnosé rozliczajacym zaliczke/transze zaliczKi jest krotszy niz
4 miesiace Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie zabezpieczenia zaliczki
niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz w terminie 14 dni po dniu zawarcia umowy lub aneksu do umowy. Srodki z tytulu
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wyplaconej zaliczki nie moga by¢ wydatkowane na pokrycie kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem jej

wyplaty.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki:

- powinien zosta¢ wystawiony w formie gwarancji, przez instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu
celnego, ktore zawarly z Agencja umowe o wspolpracy i w zwigzku z tym posiadaja numer nadany w prowadzonym przez
Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG) i odpowiada¢ 100 % kwoty zaliczki, natomiast w przypadku wyplaty
zaliczki w transzach, by¢ ustanowiony w wysokosci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki,

- powinien by¢ zobowigzaniem nieodwolalnym, bezwarunkowym i bezzwlocznym do zaptaty na rzecz Agencji kazdej
kwoty do maksymalnej wysoko$ci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o§wiadczenie Agenciji,
ze Beneficjent nie wywiazat si¢ ze zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie Wspolnej Polityki Rolnej w
ramach Programu, ktorych wykonanie zabezpieczaé ma wystawiony dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania
zaliczki,

- powinien by¢ ustanowiony na czas okre$lony, uwzgledniajacy okres liczony od dnia wystawienia dokumentu
potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien zlozenia wniosku o
ptatno$¢, w ramach ktorego Beneficjent rozliczy zaliczke/transze =zaliczki oraz okres niezbgdny do rozliczenia
zaliczki/transzy zaliczki nie krétszy niz 4 miesigce.

W przypadku, gdy Podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o pomoc przyznano wyprzedzajace finansowanie (WF), nalezy
zweryfikowa¢, czy w Urzedzie Marszatkowskim nie pdzniej, niz w dniu zawarcia umowy o przyznaniu pomocy zostato
ztozone zabezpieczenie wilasciwego wydatkowania WF w formie weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa sporzadzona na formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojewodztwa oraz wzorem umowy, podpisywanego
przez osobg reprezentujaca dany Podmiot w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego. Kazda z
LGD uczestniczaca w realizacji operacji, ktorej przyznano wyprzedzajace finansowanie, sktada w Urzedzie Marszatkowskim
weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.
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IT-1/389

Instrukcja do Tabeli monitorowania terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy zatwierdzania tego projektu w ramach
poddzialania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy 7 lokalng grupg dziatania
objetego PROW na lata 2014-2020

Weryfikacja gotowosci partneréw projektu jest wypelniana wylacznie dla operacji polegajacej na realizacji
miedzynarodowego projektu wspétpracy.

Weryfikacji nie przeprowadza si¢ w odniesieniu do partnera / partneréw projektu wspoipracy, ktérzy nie ubiegaja sie
o dofinansowanie ze §rodkéw EFRROW, tj. w o§wiadczeniu partnera projektu wspotpracy, bedacym zalacznikiem
nr 5 do wniosku o przyznanie pomocy, w pkt. b) partner zaznaczyt ,,NIE”. W takim przypadku po wypetnieniu kolumn
1 - 4, w kolumnie 11 nalezy wpisa¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy wszyscy partnerzy projektu wspotpracy ubiegajacy si¢ o wsparcie ze srodkow EFRROW nie beda
mieli zawartych umow / zatwierdzonych projektow, refundacja kosztow kwalifikowalnych w ramach operacji jest
wstrzymywana do momentu otrzymania zatwierdzenia projektu przez wszystkich partnerow lub zaistnienia
okolicznosci.

Weryfikacja odbywa si¢ w oparciu o informacj¢ uzyskang z MRiRW (w odpowiedzi na pismo P-01/389, ktore jest
wysylane po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy). Jezeli wszyscy partnerzy, ktorzy ubiegali si¢ o pomoc ze
$rodkéw EFRROW maja zatwierdzone projekty wspotpracy, w kolumnie 11 nalezy wpisa¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku jezeli ktorykolwiek z partneréw, ktory ubiegatl si¢ o pomoc ze $rodkéw EFRROW, nie ma
zatwierdzonego projektu wspotpracy, gdyz nadal trwa weryfikacja wniosku — nalezy monitorowa¢ uzyskanie przez
niego / nich zatwierdzenia.

W tym celu, w terminie 15 dni przed uplywem terminu wskazanego w kolumnie 5 nalezy wystosowa¢ do MRiRW
pismo z ponowna prosbg o przekazanie informacji, czy zagraniczny partner projektu uzyskat jego zatwierdzenie.

Jezeli zagraniczny partner projektu nie uzyskal zatwierdzenia projektu w terminie wskazanym w kolumnie 5,
w kolumnie: 11 nalezy wpisa¢ ,,NIE” i poinformowac pismem LGD. Po uzyskaniu odpowiedzi mozliwe bedzie dalsze
procedowanie, tj. zawarcie odpowiedniego aneksu do umowy o przyznaniu pomocy lub jej rozwigzanie.

W przypadku zastgpienia lub wycofania dotychczasowego, lub wlaczenia nowego partnera do projektu wspotpracy,
a takze w przypadku rozwigzania umowy o przyznaniu pomocy — nalezy niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie
MRiRW.

Kazda zmiana LGD uczestniczacej w projekcie wspotpracy, w tym osoby koordynujacej realizacje projektu
wspolpracy powinna by¢ zgloszona do MRiRW (P-02/389).

Uwaga!

Jezeli w trakcie procesu monitorowania terminowosci uzyskania przez zagranicznych partnerow projektu
wspolpracy zatwierdzania projektow (...) zostanie zlozony wniosek o platnos¢ przez LGD (zgodnie
z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy) monitorowanie (...) nalezy kontynuowaé¢ w komdrce
oceniajacej wniosek o platnos¢.
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SPOSOB WYPELNIANIA TABELI

Tabele MONITOROWANIA TERMINOWOSCI UZYSKANIA PRZEZ PARTNEROW PROJEKTU WSPOEPRACY
ZATWIERDZANIA TEGO PROJEKTU nalezy uzupelnié¢ w nastgpujacy sposob:

Kolumna 1 nalezy wpisa¢ liczbe porzadkowa.

Kolumna 2 nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany dla danej teczki aktowej sprawy.

Kolumna 3 nalezy wpisa¢ nazwe zagranicznego partnera projektu wspolpracy.

Kolumna 4 nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy z krajowa (krajowymi) LGD.

Kolumna 5 nalezy wyliczy¢ dat¢ kiedy mija termin 9-u miesigcy od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
i wpisac ja do kolumny.

Kolumna 6 nalezy wpisa¢ datg¢ wystgpienia do MRiIRW w sprawie weryfikacji zagranicznego partnera projektu
wspolpracy (po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy).

Kolumna 7 nalezy wpisa¢ dat¢ wptywu pisma MRiRW z informacja o etapie na jakim znajduje si¢ weryfikacja
wniosku o przyznanie pomocy partnera wspotrealizujacego projekt wspolpracy.

Kolumna 8 nalezy wpisa¢ odpowiedz TAK lub NIE lub TRWA OCENA WNIOSKU w zaleznoS$ci czy partner /
partnerzy projektu wspotpracy uzyskatl / uzyskali zatwierdzenie projektu.

Kolumna 9 nalezy wpisa¢ date wystapienia do MRiIRW w sprawie weryfikacji zagranicznego partnera projektu
wspotpracy [15 dni przed uptywem 9 miesigcy od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy] - w przypadku braku
informacji z MRiIRW o zatwierdzeniu projektu wspotpracy zagranicznego partnera projektu wspotpracy /
zagranicznych partneréw projektu wspotpracy.

Kolumna 10 nalezy wypetni¢ analogicznie jak kolumng 7.

Kolumna 11 nalezy wpisa¢ odpowiedz TAK lub NIE w zalezno$ci czy partner / partnerzy projektu wspotpracy uzyskat
/ uzyskali zatwierdzenie projektu.

W przypadku gdy z uzyskanych informacji wynika, iz nie wszyscy partnerzy otrzymali zatwierdzenie projektu i minat
termin wskazany w kolumnie 5, nalezy wpisa¢ NIE i zaprzesta¢ monitorowania oraz postgpowac zgodnie z procedurg
dotyczacg rozwigzania umowy.

Kolumna 12 nalezy wpisa¢ Uwagi.
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K-1/389

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020

Dzialanie: M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER

Poddzialanie: 19.3 Przygotowanie 1 realizacja dzialah w zakresie
wspolpracy z lokalng grupa dzialania

Typ operacji:

19.3.1 Przygotowanie projektu wspdtpracy

19.3.2 Realizacja projektu wspotpracy

19.3.3 Przygotowanie polaczone z realizacjg projektu wspotpracy

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna
[UM]

Znak sprawy: UM - 6936-UM /

Nazwa LGD, ktéra jest umocowana do
dzialania w imieniu pozostalych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji:

Data zlozenia wniosku: - -
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Kartg weryfikacji wypeknia si¢ zgodnie z Instrukcja poprzez zaznaczenie znakiem X witasciwego pola
/ czg$ci w Karcie weryfikacji oraz wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow,
uzasadnien, uwag.

Bezposrednio po zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczeg6lnych czesci Karty weryfikacji, nalezy
zapewni¢ czytelne podpisy przez wskazane / upowaznione osoby biorace udziat w ocenie operacji, w
przeznaczonych do tego miejscach.

Whisanie znaku X w punkcie kontrolnym Karty weryfikacji, w kolumnie:
TAK - oznacza, ze mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi twierdzacej na pytanie,

NIE - oznacza, ze mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi, tj. zachodzg
niebudzace watpliwosci przestanki do odmowy przyznania pomocy / pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia,

DO WEZW - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
uzupelnienia brakow / ztozenia wyjasnien,

DO WYJASNIEN - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania
Whnioskodawcy do zlozenia wyjasnien,
ND - w przypadku kiedy dany punkt kontrolny nie dotyczy operacji.

Pole Uwagi : stuzy do wpisania dodatkowych informacji, ktére potwierdzaja przeprowadzona ocene
w odniesieniu do punktow kontrolnych Karty weryfikacji.

Przy czym:

* oznacza zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego,

** oznaczaja konieczno$¢ podjecia decyzji przez Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego.

Uwaga!

Obligatoryjne jest zatwierdzenie czesci D albo E oraz F Karty weryfikacji przez Zatwierdzajacego.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajgcego, ostateczng decyzje
podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo
uzasadnieniec w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego i podpisujac siec w
miejscu do tego wyznaczonym.

KP-611-389-ARiIMR/2/z
Strona 2z 42



1. Weryfikujacy

Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

r o r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

ror (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
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TAK NIE

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy:

Losowo*** Ze wskazania

TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(imig¢ i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imie i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany

*** ze wszystkich ztozonych wnioskéw o przyznanie pomocy w podmiocie wdrazajacym, wybierane jest 10% wnioskow, dla ktorych wyznaczony jest
Sprawdzajacy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
! Whiosek zostal ztozony w formie pisemnej, w terminie
" i miejscu wskazanym w rozporze;dzeniu1
) Wniosek  zawiera dane identyfikacyjne LGD
" uczestniczgcej w realizacji operacji
Zadna LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie
podlega zakazowi dostgpu do srodkéw, o ktorych
3. mowa wart. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznychz, na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu
3a Data sprawdzenia podleganiu przez wnioskodawce
~ zakazowi dostgpu do $rodkow .20 .20
Zadna LGD uczestniczaca w realizacji operacji nie
4 podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej,
" oktorym mowa w art. 35 wust.5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014°
5 Wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji sa
" wybrane do realizacji LSR
Rozpatrywany wniosek jest jedynym wnioskiem
6. dotyczacym danego projektu wspotpracy ztozonym do
ktoregokolwiek UM przez LGD
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. 9 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dzialania” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1839 Dz.U. poz. 1839, z 2018 r. poz. 1015, 22019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809)

? Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)

! Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48, z p6zn. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA

KOSZTOW PREFINANSOWANIA OPERACJI I WERYFIKACJA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

Whiosek zostat ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym no$niku danych

I

Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki dotyczace LGD

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

1.

Umowa partnerska (zatacznik sktadany w przypadku operacji polegajacej na
realizacji projektu wspotpracy)

Petnomocnictwo  (pelnomocnictwa) potwierdzajace umocowanie jednej

2. zLGD do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji
operacji, w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy
3. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie)

B. Zalaczniki dotyczacey operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

4.

Pelnomocnictwo, jesli zostato udzielone

Oswiadczenie partnera projektu wspotpracy

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie LGD uczestniczacych w realizacji
projektu wspodtpracy lub cztonkéw tych LGD uczestniczacych w realizacji
projektu wspotpracy

Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci

Oswiadczenie wilasciciela(i) lub wspotwiasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub
wspotposiadacza(-y) / osob(-y) upowaznionych(-ej) do reprezentowania
wlasciciela(-i)  lub  wspolwlasciciela(-i) lub  posiadacza(-y) lub
wspotposiadacza(-y) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w
posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci - zatacznik
obowiazkowy w przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale
zwigzane z gruntem lub wyposazenie

Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT, jezeli LGD bedzie si¢ ubiegaé
o wigczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

10.

Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania
(w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie
powszechnym)

11.

Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn,
urzadzen, sprzetu lub innego wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu
o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania
dziedzictwa lokalnego)
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Informacja o numerze wyodrgbnionego rachunku bankowego LGD,
prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase oszczednosciowo-

12. . . . .
kredytowa, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji

13 Ostateczna decyzja S$rodowiskowa, jezeli jej wydanie wymagane jest

" odrgbnym przepisami
Inne ostateczne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty

14. potwierdzajace spelnianie warunkow przyznania pomocy, (w przypadku, gdy
uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy)

14.a

14.b

14.c

14.d

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

15. Kosztorys inwestorski
16. Decyzja o pozwoleniu na budowe
Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wasciwemu organowi
wraz z:
- o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia doreczenia
17 zgloszenia zamiaru rozpoczecia robdt budowlanych, wiasciwy organ nie
© wnidst sprzeciwu
albo
- potwierdzeniem wtasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru rozpoczgcia robot budowlanych
Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace
18. umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest

przedktadany)
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

D. Inne zalaczniki

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

TAK DO WEZW. ND

E. Informacja o zalaczonych powielonych sekcjach wniosku

Sekcja I1.B: IDENTYFIKACJA LGD UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI
1. OPERACJI (ubiegajqgcych si¢ o pomoc w ramach projektu wspolpracy) -
zatacznik do wniosku

2. Sekcja IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI - zatacznik do wniosku

II. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu

2. Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem rachunkowym

Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalgcznikow
faktycznie zataczonych

Dane identyfikacyjne wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji
4. podane we wniosku s3 poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w
zatacznikach

Whniosek 1 zalaczniki do wniosku zostaly podpisane w miejscach
przeznaczonych do ztozenia podpiséw zgodnie ze wskazaniami z wniosku.

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DO WEZW. ND

1. Projekt wspolpracy:

2) jest zgodny ze wszystkimi LSR realizowanymi przez LGD
uczestniczace w realizacji operacji

przyczyni si¢ do osiaggnigcia co najmniej jednego celu
szczegbtowego okreslonego w LSR  kazdej LGD

) uczestniczacej w realizacji operacji oraz przypisanych do
tego celu wskaznikow
5 Projekt wspotpracy jest mozliwy do osiagnigcia poprzez

realizacj¢ wskaznikow

3. Projekt wspotpracy wpisuje si¢ w zakres operacji

Catkowite planowane koszty kwalifikowalne projektu
4. wynosza co najmniej 50 000 zt - w przypadku projektow
wspolpracy migdzyterytorialnej

Umowa partnerska zawiera w szczegdlnosci elementy

wskazane w § 14 ust. 1 rozporzqdzenia]

Umowa partnerska zostala podpisana przez wszystkich
partnerow projektu wspotpracy

Partnerzy  projektu  wspOlpracy na  podstawie
7. dostarczonych o$wiadczen spetniaja kryteria wskazane

w art. 44 ust. 2 rozporzadzenia (UE) Nr 1305/2013*

Projekt wspotpracy nie jest wspotfinansowany z innych
8. $rodkéw publicznych w zakresie, w jakim bedzie
realizowany przez LGD

Realizacja operacji dotyczy przygotowania projektu
wspolpracy

1. Operacja bedzie realizowana bez podziatlu na etapy.

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zakresem
rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
LGD kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie
wniosku o platno$¢ koncowsa, nastgpi w terminie nie
dluzszym niz 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy,
lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Planowane koszty kwalifikowalne obejmuja koszty

3. okreslone w § 8 wust. 1 pkt 1) rozporzadzenia'
i sa niezbedne do osiagnigcia celow projektu wspdtpracy

¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.)
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Realizacja operacji dotyczy realizacji projektu

1L )
wspolpracy

Inwestycje w ramach operacji bedg realizowane na
nieruchomosci bedacej wiasnoscig lub wspotwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktorej
LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
1. nieruchomos$cia na cele okre§lone we wniosku
0 przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji
operacji oraz co najmniej przez okres podlegania
zobowiazaniom do zapewnienia trwato$ci operacji

zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013°.

2. Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz 4 etapach

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zakresem
rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
LGD kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie
wniosku o ptatno$¢ koncows, nastagpi w terminie nie
dhuzszym niz 30 miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz
nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2024 r.

Planowane koszty kwalifikowalne obejmujg koszty

4. okreslone w § 8 ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia' i sa
niezbg¢dne do osiggnigcia celow projektu wspotpracy

Realizacja operacji dotyczy przygotowania

II. .. . .
polaczonego z realizacja projektu wspélpracy

Inwestycje w ramach operacji begda realizowane na
nieruchomosci bedgcej wilasnoscig lub wspotwlasnoscia
LGD ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy lub do ktorej
LGD posiada udokumentowane prawo do dysponowania
1. nieruchomo$cia na cele okreSlone we wniosku
0 przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji
operacji oraz co najmniej przez okres podlegania
zobowigzaniom do zapewnienia trwalosci operacji

zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013°.

2. Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz 5 etapach

Wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zakresem
rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
LGD kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie

3. . . ..
wniosku o ptatnos¢ koncowa, nastgpi w terminie 36
miesigcy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do
dnia 30 czerwca 2024 .

4 Planowane koszty kwalifikowalne obejmujg koszty

okreslone w § 8 ust. 1 rozporza}dzenia1

> Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
720.12.2013 str. 320, z pézn. zm.)
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Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

IV §rodkéw publicznych UE

NDW — Warto$¢ netto naktadéow inwestycyjnych, ktore
zostatyby poniesione w przypadku nieotrzymania pomocy

tDW — Czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja operacji
ipojawienie si¢ efektow inwestycji, gdyby LGD

2. uczestniczace Ww realizacji operacji nie otrzymatly
dofinansowania (okres, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja
dziatan podjetych mimo nieuzyskania dotacji).

3. NC — Naktady calkowite (netto) na realizacj¢ operacji

tc — Catkowity czas, w ktorym pojawia si¢ pozadane
efekty operacji

5. EDW — warto$¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

DO WEZW. ND

TAK

DO
WEZW ND

Whioskowane przez LGD, uczestniczace w realizacji
operacji, kwoty pomocy nie przekraczaja 100% kosztow
kwalifikowalnych

Koszty ogoélne nie przekraczaja 10 % pozostatych kosztow
kwalifikowalnych operacji

Koszty wynagrodzenia i inne koszty poniesione w zwigzku
z zatrudnieniem 0so6b koordynujacych realizacje projektu
wspolpracy nie przekraczaja poziomu wskazanego w § 8

ust. 2 pkt 2), z zastrzezeniem § 8 ust. 3 rozporza}dzenial

Whnioskowane kwoty przez LGD, uczestniczace
w realizacji operacji, nie przekraczaja wysokosci kosztow
kwalifikowalnych wskazanych w Planie finansowym
operacji 1 Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji realizowanej przez LGD umocowana do dzialania

1.

Whnioskowana przez LGD kwota pomocy nie przekracza:

a) - limitu $rodkoéw
- 1% wysokoéci $rodkéw okreslonych dla jednej LGD na
b) poddziatanie 19.3 - w przypadku operacji polegajacych

wylacznie na przygotowaniu projektu wspotpracy

KWOTA W EURO KWOTA W PLN

2. Kwota limitu w ramach poddziatania 19.3

Kwota dotychczas udzielonego LGD wsparcia w ramach
3. . .

poddziatania 19.3
4. Pozostaty limit srodkéw do wykorzystania przez LGD
5 Whioskowana kwota pomocy w ramach realizowanej

" operacji
Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow /0 /0

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

IL.bis Weryfikacja limitu pomocy operacji realizowanej przez LGD uczestniczaca w realizacji

Numer

operacii

LGD, uczestniczacej w realizacji operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW. ND

DO
TAK WEZW ND

Whioskowana przez LGD kwota pomocy nie przekracza:

a)

- limitu $rodkow

- 1% wysokosci srodkow okreslonych dla jednej LGD na

b) poddziatanie 19.3 - w przypadku operacji polegajacych

wylacznie na przygotowaniu projektu wspotpracy

KWOTA W EURO KWOTA W PLN

2. Kwota limitu w ramach poddziatania 19.3

Kwota dotychczas udzielonego LGD wsparcia w ramach
3. . .

poddziatania 19.3
4. Pozostaty limit srodkdow do wykorzystania przez LGD
5 Whioskowana kwota pomocy w ramach realizowanej

" operacji
Dat dzenia dost Sci Srodko
ata sprawczenia Costepnoset Srocow /200 w200
Uwagi:
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TAK ND
B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega
sie 0 wyprzedzajace finansowanie operacji

Whnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania nie
przekracza udziatu krajowych $rodkéw publicznych
pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie operacji

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega

m . .
sie o zaliczke
Whnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50%
1. wnioskowanej kwoty pomocy w czesci dotyczacej
inwestycji
5 Zaliczka zostanie udzielona na okres nie dluzszy niz
" planowany termin zakonczenia realizacji operacji
Uwagi:
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B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU

WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

ND

ND

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK NIE

N/D

TAK

DO WYJASNIEN

NIE

N/D

A. Planowane koszty ni

e obejmuja robét budowlanych

Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sktad operacji sa
racjonalne, odpowiadaja cenom rynkowym / ich poniesienie jest
uzasadnione zakresem operacji

B. Planowane koszty

obejmuja roboty budowlane

Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sa wyzsze
od okreslonych w dostepnych zbiorach cen jednostkowych lub
uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest
wystarczajace

Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong wartos¢ kosztorysowa

Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo
z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji

I1. Weryfikacja zalozen biznesplanu

II1. Weryfikacja zasadnoS$ci ekonomicznej

IV. Weryfikacja krzyzowa

ND

ND

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO WYJASNIEN

N/D

TAK

DO WYJASNIEN

NIE

N/D

Zakres projektu wspolpracy nie pokrywa si¢ z zakresem
projektu wspolpracy zrealizowanym w ramach poddziatania
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z

lokalng grupa dziatania objetego PROW na lata 2014-2020

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

B6: WYNIK WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY TAK ND

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI

WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga wezwania do usunigcia brakow / ztozenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

TAK ND

II. Wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjadnien - wg. zalgcznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia LGD, umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia
wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowanej do dzialania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji prosby o przywrocenie terminu wykonania
czynnosci dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty

ITa. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
4.  Wniosek wymaga wezwania do ztozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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TAK ND

IIb. Wezwanie do zloZenia wyja$nien

Data dorgczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostatych LGD uczestniczacych
w realizacji operacji pisma w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wys$nienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien/zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez LGD, umocowang do dziatania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynno$ci:
dd/mm/rrrr
Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIc. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
B Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
" koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zwerytikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B7:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTULIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego projektu wspélpracy

TAK ND

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
| Dokonano  aktualizacji  zestawienia rzeczowo-
" finansowego operacji
) Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne
" w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 7t 7
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji . .
V4 V4
4. Ostateczna wnioskowana kwota
zt 7k
II. Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
Aktualizacja  zestawienia  rzeczowo-finansowego
1. operacji  dotyczyla  inwestycyjnych  kosztow
kwalifikowalnych
la Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
" kwalifikowalne 7k 7t
b Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych w czgsci
" dotyczacej inwestycji 7k 7t
Whnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty
lc. kwalifikowalne  realizacji  operacji ~ w czeSci 1 .
dotyczacej inwestycji z z
) Ostateczna ~ wnioskowana  kwota  zaliczki /
" wyprzedzajacego finansowania 7 7
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

B7bis:

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Numer LGD, uczestniczacej w realizacji operacji

1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego projektu wspélpracy

TAK ND

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
| Dokonano  aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
) finansowego operacji
) Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne
' w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z 2
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji
zt zt
4. Ostateczna wnioskowana kwota
zt zt
11. Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
Aktualizacja  zestawienia  rzeczowo-finansowego
1. operacji  dotyczyla  inwestycyjnych  kosztow
kwalifikowalnych
la Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
© kwalifikowalne 71 z
b Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych w czgsci
* dotyczacej inwestycji 7t 7t
Whnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty
lc.  kwalifikowalne realizacji operacji w  czgsci
dotyczacej inwestycji 2 7
) Ostateczna ~ wnioskowana  kwota  zaliczki  /
" wyprzedzajacego finansowania 71 z1
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACJI
B8 WYNIK

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJI ZALOZEN BIZNESPLANU/ ZASADNOSCI

ND
EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zwerytikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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TAK ND

WIZYTA °©

C:

KONTROLA”

¢ Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, sSrodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemne;j

zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pézn. zm.)

7 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2137, z 2022 r. poz. 88) - WROW.

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizyty/kontroli na zlecenie
Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty.
Elementy podlegajace sprawdzeniu:
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Wynik wizyty/kontroli

DATA PRZEPROWADZENIA
WIZYTY/KONTROLI:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK NIE

Z  raportu z  czynnosci  kontrolnych
z przeprowadzonej wizyty/kontroli nie wynika

1. konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
Iub poprawionych dokumentéw - wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z  raportu  z  czynnoSci kontrolnych
z przeprowadzone] wizyty/kontroli wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
lub poprawionych dokumentow

Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzit**:

data i podpis

imig¢ i nazwisko

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

TAK ND

Data dorgczenia LGD, umocowanej do dziatania w imieniu pozostalych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji pisma w sprawie wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien
Data nadania/zlozenia przez LGD, umocowang do dziatania w imieniu pozostatych LGD
uczestniczacych w realizacji operacji prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnos$ci
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZzeniu wyja$nien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. wograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
" pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig¢ i nazwisko data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C1:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE/KONTROLI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

TAK

ND

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK NIE

TAK NIE

Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego

Kwota o jaka zaktualizowano koszty
kwalifikowalne w zestawieniu  rzeczowo-
finansowym operacji

71

71

Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych
operacji

zt

zt

Ostateczna wnioskowana kwota

7k

7k

I1. Aktualizacja prefinansowania operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK NIE

TAK NIE

Aktualizacja zestawienia IZeCZOWO-
finansowego operacji dotyczyta
inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych

la.

Kwota o jakga zaktualizowano inwestycyjne
koszty kwalifikowalne

z1

z1

1b.

Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych
w czes$ci dotyczacej inwestycji

z1

z1

lc.

Whnioskowana kwota pomocy przypadajaca
na koszty kwalifikowalne realizacji operacji
w czesci dotyczacej inwestycji

z1

z1

Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania

z1

z1
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Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Clbis:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

- PO WIZYCIE/KONTROLI

Numer LGD, uczestniczacej w realizacji operacji

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

TAK ND

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
| Dokonano  aktualizacji ~ zestawienia  rzeczowo-
" finansowego
) Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne w
’ zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 7t 71
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji
7t zt
4. Ostateczna wnioskowana kwota
7t zt
II. Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
Aktualizacja  zestawienia  rzeczowo-finansowego
1. operacji dotyczyta inwestycyjnych kosztow
kwalifikowalnych
la Kwota o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
© kwalifikowalne 7t 7t
b Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych w czesci
" dotyczacej inwestycji 7 7
Whioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty
le.  kwalifikowalne realizacji operacji w cze¢Sci dotyczacej
inwestycji 7t 7t
) Ostateczna ~ wnioskowana  kwota  zaliczki  /
" wyprzedzajacego finansowania zt 7t
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji

TAK ND

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Liczba
przyznanych
punktéw

Maksymalna liczba
punktéw

TAK

NIE

Cele projektu wspotpracy sa zgodne z wigcej
niz jednym celem szczegélowym LSR
wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji
tego projektu wspotpracy

(0 albo 6 pkt)

pkt

6 |pkt

Projekt wspotpracy ma innowacyjny charakter
rozumiany jako wdrozenie nowych na danym
obszarze lub znaczaco udoskonalonych
produktow, ustug, proceséw lub organizacji
lub nowego sposobu wykorzystania lokalnych
zasobow  przyrodniczych,  historycznych,
kulturowych lub spotecznych

(0 albo 6 pkt)

pkt

6 |pkt

Projekt wspotpracy zaktada, ze w wyniku
jego realizacji zostanie utworzone
przynajmniej jedno miejsce pracy

(0 albo 3 pkt)

pkt

3 |pkt

Udokumentowane  do$wiadczenie =~ LGD
uczestniczacych ~w  realizacji  projektu
wspotpracy lub cztonkow tych LGD w
realizacji co najmniej (max. liczba
przyznawanych punktow wynosi 5):

a)

trzech projektow o zakresie podobnym do
zakresu tego projektu wspolpracy
(0 albo 5 pkt)

pkt

5 |pkt

b)

jednego, lecz nie wigcej niz dwoch projektow
o zakresie podobnym do zakresu tego
projektu wspotpracy

(0 albo 3 pkt)

pkt

3 |pkt

Budzet  projektu  wspolpracy  zaktada
proporcjonalny i racjonalny  podziat
wydatkow migdzy LGD uczestniczacymi
w realizacji  projektu  wspdlpracy  oraz
pozostalymi partnerami, o ktéorych mowa w
art. 44 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013*

(0 albo S pkt)

pkt

5 |pkt

W realizacjg projektu wspoltpracy
zaangazowany jest co najmniej jeden partner
zagraniczny

(0 albo 4 pkt)

pkt

4 |pkt

Projekt wspllpracy  jest projektem
zintegrowanym albo symetrycznym (max.
liczba przyznawanych punktow wynosi 6):

a)

zintegrowanym, w ktorym co najmniej jedno
zadanie  realizowane  przez  kazdego
z partnerow jest odmienne w swym zakresie
od zadan realizowanych przez pozostatych
partnerow

(0 albo 6 pkt)

pkt

6 |pkt
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symetrycznym, w ktorym takie same lub
podobne w swym zakresie zadania sg
realizowane przez partnerow

(0 albo 4 pkt)

pkt 4 |pkt

Suma uzyskanych punktow pkt 35 |pkt

I1. Wynik oceny punktowej

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK NIE TAK

NIE TAK NIE

Whiosek o przyznanie pomocy uzyskat
1. wymagang minimalng liczbe punktow

(21 punktéw)

ZweryfIkowal: s
imig i nazwisko

Sprawdzit*:

Zatwierdzil™™: s

imig i nazwisko

data i podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

III.Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie

ND

IV. Sprawdzenie dostepnosci sSrodkow na udzielenie pomocy

ND
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V. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY: i
z
stownie ztotych:
1. w tym wklad EFRROW A
2. w tym wklad krajowy 4
B. PRZYZNANA KWOTA
PREFINANSOWANIA (jezeli dotyczy): 71

stownie ztotych:

ZWErTYfIKOWAL: e et h bbbttt ettt r s
data i podpis

SPrawdzil¥:s e e hee bbbt bt bbbttt ns
imig i nazwisko data i podpis

ZatwierdziP¥¥: et et bbbt bbbttt ettt
imig i nazwisko data i podpis

Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Numer LGD, uczestniczacej w realizacji operacji

V.bis. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

Whniosek o przyznanie pomocy jest przewidziany
do finansowania

A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY:

z1

stownie ztotych:

1. w tym wklad EFRROW

7k

2. w tym wklad krajowy

71

B. PRZYZNANA KWOTA
PREFINANSOWANIA (jezeli dotyczy):

zt

stownie ztotych:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

KP-611-389-ARiMR/2/z
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Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Wnhiosek zostal wycofany / LGD, umocowana do dziatania w imieniu
3. pozostatych LGD uczestniczacych w realizacji operacji zrezygnowala
z ubiegania si¢ 0 pomoc

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia

Cze$é, w ktorej nastapilo/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zwerytikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis

Data dorgczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w catosci

dd/mm/rrrr

Uwagi:
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F: ZAWARCIE UMOWY

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE N/D

TAK

NIE N/D TAK NIE N/D

LGD, uczestniczace w realizacji operacji stawily si¢
W wyznaczonym terminie do zawarcia umowy

Zaistniala konieczno$¢ wyznaczenia kolejnego terminu

1.1. .
do zawarcia umowy

LGD, uczestniczace w realizacji operacji stawily si¢

1.2. .. .
W nowym wyznaczonym terminie do zawarcia umowy

Do zawarcia umowy stawity si¢ osoby upowaznione do
jej podpisania

LGD, uczestniczace w realizacji operacji podpisaty i
ztozyty weksel in blanco oraz deklaracj¢ wekslowa

Data zawarcia (podpisania) umowy o przyznaniu pomocy

dd/mm/rrrr
Data wystania egzemplarza umowy do ARiIMR/Data wprowadzenia do systemu - zawarcia
umowy
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzik:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Uwagi:
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Zalacznik nr 2 do K-1/389: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE o TAK NIE o TAK NIE Do
WEZW. WEZW. WEZW.

Ztozone dokumenty prawnego zabezpieczenia sa
poprawne
Uwagi:
Zweryfikowat:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalacznik nr 1 do K-1/389: USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow / zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Werytikujacy Sprawdzajacy*
yhikuja

TAK NIE TAK NIE

10

11

12

13

14

15

16

17
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Notatki:

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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L-1/389
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY/KONTR  OLI

Znak spraw
Dziatanie:
Poddziatanie:
WIZYTANA ETAPIE .o e e,
Ocena
LP Elementy wizyty/kontrof zgodngci?
TAK NIE
1
Y LR —
2
L 1= o | PP
2 N
L 1= o | PP

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkgiej, dotycace elementu dgacego przedmiotem wizyty/kontroli podaj uzasadnienie zlecenia
wizyty/kontroli wraz z wymienieniem zadznika w tabeli ,Zaczniki”, na podstawie, ktérego dany element m& bweryfikowany (o ile
dotyczy), wykonaniem jego kopii i zaizeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" dla wybranej odpowiedzi. Rubrykwypetnia pracownik przeprowadzay wizyte/kontrok.

3 Cz¢ tabeli dotycaca uwag, wypetnia pracownik przeprowadgaj wizyte/kontrok.

RalaRVICSOD N [T | I —— data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ......vviiviiiiiiiiiii i 5
przy wizyCie/Kontroli | ......eveiiiiitiiiii e przeprowadquych

wizyte/kontrole | L., Str. | ...

KP-611-389-ARiIMR/2/z
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O | e | e data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i PETEY Gl

przeprowadzagych

przy WizyCie/KONtroli | ...oeeeetieiietiiniiniet i WIZYE/KONIOR | oo oo s, |
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0sGb przeprowadgajch wizyt/kontrok:

1.

4 Osoba przeprowadzaia wizyt/kontrok wymienia inne nieprawidtowai o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzawiayty/kontroli.

RalaRVICSOD N [T | I —— data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ......vviiviiiiiiiiiii i 5
A . przeprowadzagych
przy wizycie/kontroli | ... WIZYEIKONMOE | oo st |

KP-611-389-ARiIMR/2/z
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albo nazwa wojewodzkiej samedopwej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscawo

| P-01/389 \

Znak sprawy

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Departament Wspélnej Polityki Rolnej
ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

Uprzejmie informug, iz w ramach dziatani&Vsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER w zakresie poddziatania 19.3 Przygotowaniealizacja dzial&a
w zakresie wspoitpracy z lokalngrupm dziatania na operagjdotyczca realizacji

migdzynarodowego projektu wspéipracy pt...............................qst&ata podpisana

W dNiU oo 2P PPPPPPPPPPPRR
nazwa L&D

Umowa 0 PrzyZnaniu POMOCY NI ....cuuue e eines e et iteeeee s ssssseeseeeeeeeeaaaasasasssssnnnnnnnns

W zahczeniu przesytam informacje dotyce projektu wspotpracy.

Jednoczénie zwracam si z pragbg o przekazanie informacji czy zagraniczny partner /
partnerzy projektu wspétpracy:

(kraj pochodzenia partnera projektu wspotpracy)

ktéry / ktorzy ubiegal/-li s¢ o pomoc ze&rodkéw EFRROW na realizaciego projektu
otrzymat/-li zatwierdzenie projektu od wkawych instytucji.

W zahczeniu przekazgjinformacje dotycace projektu wspotpracy zawarte w umowie
partnerskiej ww. wniosku oraz umowie 0 przyznarsmpcy.

Y0 =\ o o] (0 11Y7= o 4 ,
nrtelefonu.........oooeeiii e cadrese-maili.......oooooi

Zalgcznik:
- Formularz wymiany informaciji na potrzeby projektep@tpracy midzynarodowe;j.

! Niepotrzebne usug.
2w przypadku operacji poleggiej na realizacji projektu wspotpracy - wymiéniszystkie krajowe LGD, z ktorymi
zostata zawarta umowa.

KP-611-389-ARiMR/2/z
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albo nazwa wojewodzkiej samedopwej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscawo

| P-02/389 \

Znak sprawy

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Departament Wspélnej Polityki Rolnej
ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

Uprzejmie informug, iz dla operacji polegagej na realizacji nedzynarodowego projektu
LTS 010 o = o3 VA o
w ramach dziatanidVsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyWyADER w
zakresie poddziatania 19.Brzygotowanie irealizacja dziadlaw zakresie wspoOtpracy

z lokalnp grupg dziatania obgtego PROW na lata 2014 - 2020
0 aKroNIMI......ccevvvviieiiiiiiie e e e e e e e e umowa o przyznaniu pomocy
] PP zdnia ..o

1. nasgpita zmiana koordynatora
Dane noweqgo koordynatora

Imie Drugie imk Nazwisko

Kod pocztowy Poczta Miejscowo

Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

2. nastpita zmiana partnera projektu wspétprdcy

Dane dotychczasowego partnera projektu wspotpracy
Nazwa partnera projektu wspoétpracy

Kod pocztowy | Poczta |  Miejscowo

! Niepotrzebne usug.

KP-611-389-ARiMR/2/z
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Ulica Numer domu Numer lokalu

Telefon Fax E-mail

Dane nowego partnera projektu wspotpracy
Nazwa partnera projektu wspoétpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowo
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspétpracy wycofabsi

Dane partnera projektu wspotpracy, ktory wycofat si
Nazwa partnera projektu wspoétpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowo
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

4. w realizacg projektu wspétpracy wtzyt sie nowy partner

Dane partnera projektu wspétpracy, ktoruedyt s do realizacji projektu wspotpracy.
Nazwa partnera projektu wspoétpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowo
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

Y0 =\ o o] (011177 o 4 [T
NrtelefonU.....oocovee e LaAdres e-mail. ..o
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T-1/389_R

T-1/389
TABELA MONITOROWANIA TERMINOWO  SCI UZYSKANIA PRZEZ ZAGRANICZNYCH PARTNEROW PROJEKTU ~ WSPOLPRACY ZATWIERDZANIA TEGO PROJEKTU
Data wystpienia do
Data wystania pisma MRIRW w sprawie Data wptywu
do MRIRW w sprawie Data wplywu OdDOW'.EdZI Z informacji przekazane| pon,N'.e rdzenia odpowiedzi z MRIRW Partgnerzy
] ) MRiIRW w sprawie . ., | gotowdci partnera do . projektu
potwierdzenia . ] .| przez MRiRW wynika, 1 R w sprawie .
. L " potwierdzenia gotowaei . realizacji projektu . . wspotpracy
Termin 9-u miesicy od| gotowdici partnera do . partenerzy projektu . . potwierdzenia )
Nazwa partner . . R partnera do realizacji . } wsp6tpracy[15 dni - uzyskali
Znak ) . dnia zawarcia umowy 0 realizacji projektu . . wspotpracy uzyskali gotowdici partnera do : . .
l.p projektu Data zawarcia umowy . s projektu wspotpracy ] ] ’ przed uptywem 9 R zatwierdzenie Uwagi
sprawy h przyznaniu pomocy wspOtpracy zatwierdzenie projektu S } realizacji projektu ;
wspotpracy L miesicy od dnia s projektu
uptywa w dniu: . wspotpracy
zawarcia umowy o
przyznaniu pomocy]
TAK/NIE/TRWA OCENA
Data Data WNIOSKU Data Data TAK/NIE
~1~ -2~ ~3~ ~4~ ~5~ ~6~ ~7~ ~8~ ~9~ ~10~ ~11~ ~12~
..... [ocoond 20000 coiid 1 200 e 200 ] 20 veend 20000 ] 200 L
1
2
3
4
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Zalacznik nr 1 do K-1/389. USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow / zlozenie wyja$nien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE TAK NIE

10
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomig¢dzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zatgcznik do pisma P-01/389

Zal. do P-01/389

FORMULARZ WYMIANY INFORMACJI NA POTRZEBY PROJEKTU WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ

1. Podstawowe informacje dotyczace projektu

1.1. Nazwa projektu wspolpracy:

1.2. Nazwa skrocona:

1.3. Czas trwania dziatan planowanych w ramach projektu wspotpracy

1.3.1. Dzien rozpoczecia realizacji projektu:

1.3.2. Dzien zakonczenia realizacji projektu:

1.4. Calkowity koszt realizacji projektu wspotpracy (w EUR)

Budzet projektu z podziatem na zrodla finansowania

1.4.1. Budzet ogotem:

1.4.2. EFRROW:

1.4.3. Srodki publiczne:

1.4.4. Srodki prywatne:

Budzet projektu z podzialem na uczestniczacych partnerow

1.4.5. Budzet ogolem Partner
koordynujgcy:

1.4.6. Partner 1:

1.4.7. Partner 2:

1.4.8. Partner 3:

1.4.9. Partner 4:

1.4.10 Partner 5:

1.4.11 Partner 6:

1.4.12 Partner 7:

1.4.13 Partner 8:

2.Informacje dotyczace wspolpracujacych partnerow

2.1. Dane szczegolowe dotyczace partnera koordynujacego

2.1.1. Oficjalna nazwa koordynujgcej LGD:

2.1.2. Nazwisko prezesa:

2.1.3. Osoba w LGD do kontaktu w sprawie
wspolpracy

2.1.3.1. Nazwisko:

2.1.3.2. Adres osoby przewidzianej do
kontaktu:

2.1.3.3. Tel.:

2.1.3.4. Faks:

2.1.3.5. Email:

2.1.3.6. Znajomos¢ jezykéw czynna/bierna:

2.1.4. Nazwa wlasciwego organu
sprawozdawczego oraz nazwisko osoby do
kontaktu:

2.1.5. Data przedlozenia informacji Komisji:

2.1.6. Nazwa wlasciwego organu zatwierdzajgcego projekt:

2.1.7. Data zatwierdzenia projektu:

2.2. Dane LGD nr 1

2.2.1. Oficjalna nazwa LGD:

2.2.2. Nazwisko prezesa:

2.2.3. Osoba w LGD do kontaktu w sprawie
wspolpracy

2.2.3.1. Nazwisko:

2.2.3.2. Adres osoby przewidzianej do
kontaktu:

2.2.3.3. Tel..

2.2.3.4. Faks:

2.2.3.5. Email:

2.2.3.6. Znajomos¢ jezykow czynna/bierna:

2.2.4. Nazwa wlasciwego organu
sprawozdawczego oraz nazwisko osoby do
kontaktu:

2.2.5. Data przediozenia informacji Komisji:

2.2.6. Nazwa wlasciwego organu zatwierdzajgcego projekt:

2.2.7. Data zatwierdzenia projektu:

2.3. Dane LGD nr 2

2.3.1. Oficjalna nazwa LGD:

2.3.2. Nazwisko prezesa:

2.3.3. Osoba w LGD do kontaktu w sprawie
wspoipracy

2.3.3.1. Nazwisko:

2.3.3.2. Adres osoby przewidzianej do
kontaktu:

2.3.3.3. Tel..

2.3.3.4. Faks:

2.3.3.5. Email:

2.3.3.6. Znajomos¢ jezykow czynna/bierna:

2.3.4. Nazwa wlasciwego organu
sprawozdawczego oraz nazwisko osoby do
kontaktu:

2.3.5. Data przediozenia informacji Komisji:

2.3.6. Nazwa wlasciwego organu zatwierdzajgcego projekt:

KP-611-389-ARIMR/2/z
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Zatgcznik do pisma P-01/389

|243. 7. Data zatwierdzenia projektu: |
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