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Skroty i pojecia stosowane w Regulaminie i zatgcznikach:

Beneficjent - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa art. 272 pkt 2 Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euroatom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.(Dz.Urz.UE, L 193/1
z 30.07.2018r.) oraz art. 63 rozporzadzenia ogdlnego

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

DFE - Departament Funduszy Europejskich UMWO

Dyrektywa OOS - Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/WE z dnia 13 grudnia
2011 r. w sprawie oceny skutkdw wywieranych przez niektére przedsiewziecia publiczne

i prywatne na srodowisko

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

Ekspert - Rozumie sie przez to osobe niebedacg pracownikiem 10K, dokonujgcg oceny
merytorycznej projektéw ztozonych w ramach RPO WO 2014-2020

EUROPA 2020 - Strategia Europa 2020 — dokument Komisji Europejskiej z dnia 3 marca 2010 r.
10K - Instytucja organizujgca konkurs

IP RPO WO 2014-2020 - Instytucja Posredniczgca w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - w odniesieniu do niniejszego
dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

IZ RPO WO 2014-2020 - Instytucja Zarzgdzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE - Komisja Europejska

KM RPO WO 2014-2020 - Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

KOP - Komisja oceny projektow

KPA - Kodeks postepowania administracyjnego

KRS - Krajowy Rejestr Sagdowy

LSI 2014-2020 - Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MFiPR/MIiR/MR - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej /Ministerstwo Inwestycji i
Rozwoju/ Ministerstwo Rozwoju

MSP - mikro- mate i $rednie przedsiebiorstwa

OCRG - Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

00S - Ocena oddziatywania na érodowisko

PPP - Partnerstwo Publiczno-Prywatne

Program Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 —
dokument zatwierdzony przez Komisje Europejskg Decyzjg Wykonawczg z dnia 14 stycznia 2021
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r. C(2021)281 zmieniajacg decyzje wykonawczg C(2014)10195 zatwierdzajgcg niektdre elementy
programu operacyjnego ,, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla
opolskiego w Polsce. CCl 2014PL16M20P008

Projekt - Przedsiewziecie bedgce przedmiotem wniosku o dofinansowanie

REACT-EU — Instrument na rzecz odbudowy gospodarki UE po pandemii COVID-19 stuzacy
spojnosci oraz terytoriom Europy w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych
dziatan naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkdow spotecznych oraz
przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajgcej jej odpornosé.
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2221 z dnia 23 grudnia
2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobéw dodatkowych i
przepisow wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatan
naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkdw spotecznych oraz przygotowanie do
ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajgcej odpornos¢ (REACT-EU).

Regulamin - Regulamin konkursu

Rozporzadzenie ogdlne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pdZn. zm.)

SYZYF RPO WO 2014-2020 - System Zarzgdzania Funduszami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-2020
SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 Zakres: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
UE - Unia Europejska

UOOS - Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2021 poz. 2373, z pézn. zm.)

Umowa Partnerstwa - Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa
Partnerstwa, dokument przyjety przez Komisje Europejska 23 pazdziernika 2017 r.

UMWO - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U.
z 2020 poz. 818 z pdzn. zm.).

WE - Wspdlnota Europejska

WLWK 2014 - Wspodlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020



Whiosek o dofinansowanie projektu - nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku

o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami. Zatgczniki stanowig integralng czes¢ wniosku

o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca - zgodnie z ustawg wdrozeniowg nalezy przez to rozumieé podmiot, ktéry ztozyt
wniosek o dofinansowanie.

ZWO - Zarzad Wojewddztwa Opolskiego.

Informacje wstepne:

1. Celem Regulaminu konkursu jest dostarczenie potencjalnym wnioskodawcom informacji
przydatnych na etapie przygotowywania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto, Regulamin opisuje zasady oceny projektéw zgtoszonych w ramach konkursu
ogtoszonego przez IP RPO WO 2014-2020.

2. OCRG zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie
konkursu w trakcie trwania konkursu, z wytgczeniem zmian skutkujgcych nieréwnym
traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze koniecznosé¢ wprowadzenia tych zmian wynika
z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa. W sytuacji gdy zaistnieje potrzeba
wprowadzenia do Regulaminu konkursu zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu
naboru), a ktdrego nabdr sie juz rozpoczat i jednoczesdnie zostat ztozony co najmniej
jeden wniosek o dofinansowanie, wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania ztozonego
whiosku, jego poprawy oraz ponownego ztozenia.

3. OCRG zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektdw, co moze nastgpic¢ jedynie z bardzo waznych i szczegélnie
uzasadnionych powoddéw niezaleznych od IP RPO WO 2014-2020, po akceptacji zmiany
Regulaminu przez ZWO. Mozliwos¢ taka bedzie dopuszczona tylko w przypadku, gdy nie
rozpoczat sie jeszcze zgodnie z ogtoszeniem, nabdr wnioskdw o dofinansowanie
projektéw oraz istnieje mozliwos¢ podjecia przed rozpoczeciem naboru stosownej
decyzji przez ZWO oraz poinformowania o niej wnioskodawcow, celem zachowania
zasady rownego traktowania wszystkich wnioskodawcéw.

4. W przypadku zmiany Regulaminu, IP RPO WO 2014-2020 zamieszcza (w kazdym miejscu,
w ktérym podata do publicznej wiadomosci Regulamin) informacje o jego zmianie,
aktualng tre$é Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.
W zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni wnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie
z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

5. Regulamin konkursu zostat opracowany w celu przedstawienia zasad aplikowania oraz
regut wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Program Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
RPO WO 2014-2020. Dokument zostat przygotowany na podstawie obowigzujgcych
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przepisOw prawa krajowego oraz unijnego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym

dokumentem a przepisami prawa rozstrzygac nalezy na rzecz przepiséw prawa.

Jakiekolwiek rozbieznos$ci pomiedzy tym dokumentem a jego zatgcznikami rozstrzygaé

nalezy na rzecz Regulaminu konkursu.

Numer naboru

RPOP.02.01.02-1P.01-16-001/21

1.

Petna nazwa i adres
wiasciwej instytucji:

Instytucjg Organizujacg Konkurs jest Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki jako Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020
w ramach realizacji zadan powierzonych przez Instytucje Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014 — 2020 - Zarzad Wojewodztwa Opolskiego:

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
ul. Krakowska 38
45-075 Opole

Przedmiot konkursu,
w tym typy projektow
podlegajacych
dofinansowaniu:

Przedmiotem konkursu sg typy projektéw okreslone dla poddziatania
2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020 tj.:

1) wsparcie rozwoju wspotpracy miedzy przedsiebiorstwami w oparciu
0 nowoczesne rozwigzania teleinformatyczne (B2B);

2) wsparcie procesdw informatyzacji wewnetrznej przedsiebiorstw,
wykorzystania najnowszych osiggniec technologicznych i
organizacyjnych dla wprowadzenia procesow modernizacyjnych
wspomagajgcych biezgcg dziatalnos¢ firm (B2E);

3) wykorzystanie TIK w relacjach pomiedzy przedsiebiorcg a klientem
(B2C).

Typy beneficjentow:

O dofinansowanie projektu w ramach konkursu moga ubiegac sie
nastepujace typy beneficjentow:

Mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa, zgodnie z definicjg w
zataczniku 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Whioskodawca prowadzi dziatalno$é na terenie wojewddztwa
opolskiego?.

10znacza to, ze na terenie wojewddztwa opolskiego Wnioskodawca posiada gtdéwng siedzibe lub
oddziat lub miejsce prowadzenia dziatalnosci. Weryfikacja nastgpi na podstawie
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Forma prawna beneficjenta zgodnie z klasyfikacjg form prawnych

podmiotéw gospodarki narodowej okreslonych w § 7 Rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu

i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru

urzedowego podmiotdéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw,

ankiet i zaswiadczen (Dz.U. z 2015 r. poz. 2009 z pdzn. zm.).

Szczegotowe warunki
konkursu:

Warunki dla projektéw realizowanych przez przedsiebiorstwa:

1.
2.
3.

4.

Minimalna kwota dofinansowania projektu — 50 000 PLN.
Maksymalna kwota dofinansowania projektu — 400 000 PLN.
Okres rzeczowej realizacji projektu nie moze by¢ dtuzszy niz do
31.12.2022 r. W uzasadnionych przypadkach na wniosek
Beneficjenta Dyrektor IOK moze wyrazié¢ zgode na wydtuzenie
wskazanego we whniosku okresu realizacji projektu.

w odniesienu do projektéw przewidujgcych
modernizacje/rozbudowe systemodw, rzeczowe rozpoczecie
realizacji projektu powinno nastgpi¢ dopiero po zakorczeniu
poprzednich prac/etapow zwigzanych z
tworzeniem/modernizacjg/rozbudowg tych systemow.

W  przypadku projektu objetego Regionalng Pomoca
Inwestycyjng, aby wystgpit tzw. efekt zachety, rozpoczecie
realizacji projektu musi nastgpi¢ po dniu ztozenia wniosku w
odpowiedzi na niniejszy konkurs. Przez rozpoczecie realizacji
projektu nalezy rozumie¢ rozpoczecie robdt budowlanych
zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce
zobowigzanie do zamdwienia Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych lub inne zobowigzanie, ktdre
sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od
tego, co nastgpi najpierw (zakupu gruntéow ani prac
przygotowawczych, nie uznaje sie za rozpoczecie prac). W
odniesieniu do przeje¢ ,rozpoczecie prac” oznacza moment
nabycia aktywow bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem. W tym zakresie nalezy mie¢ na uwadze
tzw. etapowanie inwestycji, tzn. ze przy ocenie kwaifkowalnosci

przedstawionego przez Wnioskodawce odpisu ze stosownego rejestru (ewidencji) —
z zastrzezeniem, ze przedmiotowy wpis do rejestru (ewidencji) zostat dokonany najpdzniej na
dzien podpisania umowy o dofinansowanie.




10.

11.

12.

13.

14.

projektu stanowigcego etap wiekszej inwestycji, konieczne jest
wykazanie, ze projekt stanowi funkcjonalnie wyodrebniong
nowg inwestycie w  stosunku do  etapu/etapdow
poprzedzajgcych/réwnolegle realizowanych w zakresie catego
przedsiewziecia.

W przypadku projektéw finansowanych ze srodkéw REACT-EU
za date ztozenia wniosku przyjmuje sie date ztozenia wniosku w
ramach poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach.
W przypadku projektow objetych pomocg de minimis
kwalifikowalnos¢ wydatkéow liczona jest od dnia ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu.

Status przedsiebiorstwa badany jest podczas oceny projektu
oraz poddawany jest ponownej weryfikacji przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

W przypadku zastosowania w projekcie cross-financingu — cze$¢
projektu z cross-financingiem moze by¢ objeta pomocg de
minimis lub pomocg na ustugi doradcze MSP. Nie dopuszcza sie
mozliwosci taczenia obu rodzajéw pomocy w czesci projektu
objetej cross-financingiem.

Priorytetowo traktowane bedg inwestycje zgodne z Regionalng
Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do 2020 r.
Dodatkowe preferencje przewiduje sie dla przedsiebiorstw
ekologicznych oraz inwestycji ekologicznych.

Odrebne kryteria wyboru przedsiewzie¢ zostang takze
zastosowane w przypadku przedsiebiorstw we wczesnej fazie
rozwoju (dziatajgcych do 24 miesiecy) oraz nowozatozonych
(start-up).

W przypadku projektdw objetych Regionalng Pomoca
Inwestycyjng kwalifikowane mogg by¢ tylko koszty wartosci
niematerialnych i prawnych nabytych na warunkach rynkowych
od osdb trzecich. Brak jest mozliwosci kwalifikowania w ramach
Regionalnej Pomocy Inwestycyjnej kosztéw wytworzenia przez
beneficjenta wartosci niematerialnych i prawnych.

Dla projektéw finansowanych ze srodkéw REACT-EU warunkiem
podpisania umowy o dofinansowanie jest ,przeniesienie”
whniosku o dofinansowanie do dziatania 12.1 Wsparcie TIK w
przedsiebiorstwach w ramach REACT-EU stad koniecznosc
utworzenia i wypetnienia wniosku w ramach technicznego
naboru uruchomionego w ramach osi XII.

10




Kwota przeznaczona na
dofinansowanie
projektow w konkursie:

Kwota alokacji na nabér wnioskéw o dofinansowanie pochodzaca ze
srodkéw EFRR wynosi 9000000 PLN, w tym srodki w wysokosci
1000000 PLN w ramach poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w
przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020 oraz $rodki w wysokosci 8 000
000 PLN pochodzace ze wsparcia ze srodkéw REACT-EU alokowane w
ramach dziatania 12.1 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach w ramach
REACT-EU

W ramach poddziatania nie przewidziano wsparcia z budzetu panstwa.
Ze wzgledu na fakt, iz kwoty PLN majg charakter przeliczeniowy limit
dostepnych srodkédw moze ulec zmianie. W zwigzku z tym dokfadna
kwota dofinansowania zostanie okreslona na etapie zatwierdzania Listy
ocenionych projektdw. Umowy o dofinansowanie projektéw zostang
podpisane z uwzglednieniem wysokosci dostepnej alokacji, wyliczonej
na podstawie Algorytmu przeliczania srodkéw.

Pomoc publicznaii
pomoc de minimis
(rodzaj

i przeznaczenie
pomocy, unijna lub
krajowa podstawa
prawna):

1. Regionalna pomoc inwestycyjna zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzeénia 2015 r.

w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej

w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania

konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i srednich

przedsiebiorcdw w ramach regionalnych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 1447 z pdzn. zm.)).

2. Pomoc de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2021 poz. 900 .).

3. W przypadku wystgpienia w projekcie cross-financingu
zastosowanie beda miaty programy pomocowe:

a) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz.U. z 2021 poz. 900 .);

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417) — w czesci dotyczacej
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pomocy na ustugi doradcze.
W przypadku zastosowania w projekcie cross-financingu — czes$¢
projektu z cross-financingiem moze by¢ objeta pomoca de minimis
lub pomoca na ustugi doradcze MSP. Nie dopuszcza sie mozliwosci
faczenia obu rodzajow pomocy w czesci projektu objetej cross-
financingiem.

Warunki i planowany
zakres stosowania
cross-financingu (%)
(jesli dotyczy)

Przewidziano wykorzystanie mechanizmu cross-financingu, jednak jego
zastosowanie bedzie wynikato z indywidualnej analizy kazdego
przypadku i musi by¢ uzasadnione z punktu widzenia skutecznosci lub
efektywnosci osiggania zatozonych celéw.

Dopuszczalny poziom cross - financingu: 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Warunki stosowania
uproszczonych form
rozliczania wydatkéw:

Dla projektéw, w ktorych wartos¢ wsparcia publicznego (Srodkéw
publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000
EUR* rozliczanie wydatkdéw nastepuje na podstawie uproszczonej
metody rozliczania wydatkow tj. kwoty ryczattowej, z wyjgtkiem
operacji otrzymujgcych wsparcie w ramach pomocy panstwa, ktéra nie
stanowi pomocy de minimis.

*do przeliczania ww. kwoty na PLN nalezy stosowac miesieczny
obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych.

UWAGA!

W przypadku rozliczania wszystkich wydatkéw w projekcie na
podstawie kwoty ryczattowej, do jednego zadania mozna przydzieli¢
tylko i wytacznie jedng kwote ryczattowa, co zostato opisane w
punkcie 5.1 Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
(EFRR), pn. Zakres rzeczowo-finansowy, stanowigcej zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu konkursu.

W przypadku gdy projekt jest wdrazany wytacznie za posrednictwem
zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawe towaréw lub
Swiadczenie ustug zastosowanie kwot ryczattowych nie jest mozliwe.

Koszty posrednie w ramach przedmiotowego konkursu nie sg
kwalifikowane.

Maksymalny % poziom
dofinansowania UE

Projekty/koszty objete regionalng pomocga inwestycyjng zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
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wydatkow
kwalifikowalnych na
poziomie projektu:

2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej

w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i srednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (tj. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1447 z pdzn. zm.):

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 55 %;
- Srednie przedsiebiorstwa: 45 %.

Projekty/koszty objete pomocg de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (tj. Dz.U. z 2021 poz. 900.):

- Mikro , mate i Srednie przedsiebiorstwa: 70 %.
W przypadku zastosowania cross-financingu w projekcie: - dla czesci

projektu objetego pomoca de minimis: 70 % - dla czesci projektu
objetego pomoca na ustugi doradcze MSP: 50 %.

10.

Minimalny wkiad
wtasny beneficjenta
jako % wydatkow
kwalifikowalnych:

Projekty/koszty objete regionalng pomocg inwestycyjng zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w
ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci
mikroprzedsiebiorcow, matych i srednich przedsiebiorcdw w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 1447 z pdzn. zm.):

- Mikro i mate przedsiebiorstwa: 45 %;

- Srednie przedsiebiorstwa: 55 %.

Projekty/koszty objete pomocg de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (tj. Dz.U. z 2021 poz. 900):

- Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa: 30 %;

Whktad wtasny moze by¢ wniesiony wytgcznie w formie pieniezne;j.
Whktad pieniezny musi pochodzi¢ ze srodkow wtasnych lub
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zewnetrznych zrédet finansowania w postaci wolnej od wszelkiego
publicznego wsparcia finansowego.

W przypadku zastosowania cross-financingu w projekcie: - dla czesci
projektu objetego pomocg de minimis: 30 % - dla czesci projektu
objetego pomoca na ustugi doradcze MSP: 50 %.

11.

Termin, miejsce i forma
sktadania wnioskéw

o dofinansowanie
projektow:

Termin skfadania wnioskow:

Nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektéow bedzie prowadzony
od 4 pazdziernika 2021 r. do 11 pazdziernika 2021 r.

1. Przedmiotowy nabor nie jest podzielony na rundy.

2. OCRG zastrzega sobie prawo do mozliwosci wydtuzenia terminu
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw, co moze nastgpic
jedynie z bardzo waznych i szczegdlnie uzasadnionych powodoéw
niezaleznych od IP, po akceptacji zmiany przez ZWO. Mozliwos¢
taka bedzie dopuszczona tylko w przypadku, gdy nie rozpoczat sie
jeszcze zgodnie z ogtoszeniem, nabdr wnioskéw o dofinansowanie
projektéw oraz istnieje mozliwos¢ podjecia przed rozpoczeciem
naboru stosownej decyzji przez ZWO oraz poinformowania o niej
whnioskodawcéw, celem zachowania zasady rownego traktowania
wszystkich Wnioskodawcéw.

3. W przypadku, gdy wystgpi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020 (tj. generatora wniosku), Dyrektor OCRG moze podjgc¢ decyzje
o przedtuzeniu terminu naboru wnioskdw o czas wystgpienia
awarii w ramach przedmiotowego konkursu. Wéweczas termin
zakonczenia naboru zostanie ogtoszony w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej IP RPO WO 2014-2020,

IZ RPO WO 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

4. Nie przewiduje sie mozliwosci skrécenia terminu sktadania

whniosku o dofinansowanie projektu.

Forma i miejsce sktadania wnioskdow:

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie:
- elektronicznej (wypetniony z uzyciem dostepnego na
stronie Panelu wnioskodawcy) oraz

- papierowej (w jednym egzemplarzu).

Wypetniony w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,
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tj. generatorze wnioskow, formularz wniosku o dofinansowanie
projektu, nalezy wysta¢ on-line (takg funkcjonalnos¢ zapewnia
Generator Wnioskdw ) w wyzej okreslonym terminie.

Natomiast wersje papierowa wniosku (w jednym egzemplarzu) wraz
z wymagang dokumentacjg, nalezy sktadac od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy 10K, tj. od 7:30 do 15:30 w:

Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki

Dziale Przyjmowania i Oceny Projektow (Il pietro)
ul. Krakowska 38

45-075 Opole

1. Wnioski ztozone wytgcznie w wersji papierowej albo wytgcznie
w wersji elektronicznej zostang uznane za nieskutecznie ztozone
i pozostawione bez rozpatrzenia.

2. Ztozenie wniosku po terminie, okreslonym w ogtoszeniu
o konkursie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

3. Sporzadzony przez wnioskodawce w generatorze wniosek
o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie
z instrukcjg znajdujaca sie w zatgczniku nr 1 do Regulaminu
konkursu) do IP RPO WO 2014-2020. Ponadto wnioskodawca
jest zobowigzany do dostarczenia do IP RPO WO 2014-2020
wniosku w wersji papierowej (w jednym egzemplarzu)

w formacie A4 wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wersja
papierowa wniosku musi by¢ tozsama z przestang uprzednio
wersjg on-line wniosku.

4. Whniosek w formie papierowej wraz z zatgcznikami oraz pismem
przewodnim moze by¢ dostarczony na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

b) przesytka kurierska,

c) osobiscie,

d) przez postanica (dostarczyciel otrzyma dowdd
wptyniecia przesytki opatrzony podpisem i datg).

5. Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposéb dostarczania
korespondencji dotyczacej wnioskdw o dofinansowanie
projektéw.

6. Wnhniosek dostarczony osobiscie do Dziatu Przyjmowania
i Oceny Projektéw (Punkt Przyjmowania Wnioskow - Il pietro)
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rejestrowany jest w systemie oraz nadawany jest mu numer
kancelaryjny. Natomiast wniosek dostarczony listem
poleconym/przesytka kurierska rejestrowany jest w Dziale
Organizacyjno - Administracyjnym, a nastepnie rejestrowany
jest w systemie w Dziale Przyjmowania i Oceny Projektéw.

7. Tylko wniosek spetniajgcy warunki formalne rejestracyjne
zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym SYZYF RPO
WO 2014-2020 tj. wniosek ztozony w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony w ramach
wtasciwego dziatania/poddziatania oraz naboru okreslonego
w ogtoszeniu o konkursie, wniosek ztozony we wtasciwej
instytucji, wersja papierowa wniosku ztozona w jednym
egzemplarzu, wersja elektroniczna wniosku (wystana on-line)
zgodna z wersjg papierowg wniosku (zgodnos¢ sumy
kontrolnej).

8. Dostarczenie do IOK wniosku o dofinansowanie zostanie
potwierdzone poprzez wydanie potwierdzenia przyjecia
whniosku o dofinansowanie wygenerowane w systemie SYZYF
RPO WO 2014-2020.

9. Whnioski dostarczone po terminie nie bedg przyjmowane.

10. W zwigzku ze sktadaniem wniosku o dofinansowanie
w jednym egzemplarzu, w przypadku negatywnej oceny
whniosku lub pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,
whnioskodawca nie ma mozliwosci odebrania wersji papierowej
whniosku z Instytucj i Organizujacej Konkurs.

11. W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

12. Po zakoriczeniu naboru wnioskdw, 10K przygotowuje informacje
w formie listy projektéw zakwalifikowanych do oceny, ktérg
zamieszcza na stronie internetowej IP RPO WO 2014-2020
i 1IZRPO WO 2014-2020.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie projektu (EFRR) stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu konkursu.

Doreczenia i obliczanie | Forma komunikacji wnioskodawcy z IP RPO WO 2014-2020:
terminow:

1. W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie

przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.— Kpa.
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Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kpa termin uwaza sie za zachowany,
m.in. jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2020 poz. 1041 z pdin. zm.). Zgodnie z informacjami na stronie
Urzedu Komunikacji Elektronicznej operatorem wyznaczonym na
lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.

Wobec powyzszego wystanie korespondencji za posrednictwem
innego operatora pocztowego niz Poczta Polska S.A. nie zapewnia
zachowania terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona
adresatowi (np. organowi administracji) w wyznaczonym terminie.
Z powyzszego réwniez wynika, ze ustugi kurierskie nie wchodzg

w zakres art. 57 Kpa, a tym samym wysytajac przesytke kurierska,
aby zachowad termin musi by¢ ona dostarczona do adresata
najpdzniej w ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw (nie
decyduje data nadania).

Datg wptywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu jest
dzien dostarczenia go do Dziatu Przyjmowania i Oceny Projektow
(Punkt Przyjmowania Wnioskéw Il pietro) okreslonego

w ogtoszeniu o konkursie lub w przypadku dostarczenia wniosku
pocztg — data nadania w polskiej placéwce pocztowej

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.).

Whniosek w wersji elektronicznej nalezy wypetnic¢ oraz przestac on-
line z uzyciem Panelu wnioskodawcy nie pézniej niz w dniu

zakonczenia naboru wnioskéw.

Powyzsze zasady obowigzujg zaréwno podczas sktadania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez wszelkich korekt wniosku oraz
uzupetnien dokumentacji aplikacyjnej.

Forma komunikacji IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawc3:

1.

IP RPO WO 2014-2020 wzywa wnioskodawce do uzupetnienia i/lub
poprawienia wniosku w zakresie warunkéw formalnych oraz

do uzupetnienia i/lub poprawienia projektu w trakcie jego oceny
w czesci dotyczgcej spetnienia przez projekt kryteriow wyboru
projektu.

Wezwanie w sprawie uzupetnienia i/lub poprawienia
wniosku/projektu IP RPO WO 2014-2020 przesyta wnioskodawcy
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na wskazany przez niego w pkt 2.1 lub 2.2 wniosku adres.

3. Termin na uzupetnienie i/lub poprawienie wniosku/projektu
liczony jest od nastepnego dnia po dniu odebrania ww. wezwania.

4. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkowac bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

5. Whnioskodawca zobowigzany jest do odznaczenia na formularzu
whniosku o$wiadczenia dotyczgcego swiadomosci skutkow
niezachowania wskazanej formy komunikacji.

6. Informacje nt. zakoriczenia i wyniku oceny projektu IP RPO WO
2014-2020 przekazuje wnioskodawcy na piSmie. Do doreczenia
informacji o zakoniczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie
przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kpa.

13.

Etapy oceny:

Ocena projektu przebiega w dwéch etapach:

Etap | — ocena formalna (obligatoryjna):

Ocena formalna trwa do 90 dni kalendarzowych od dnia nastepnego
po zakonczeniu naboru wnioskéw (tgcznie z weryfikacjg wymogoéw

w zakresie warunkow formalnych i oczywistych omytek). Ocena
formalna polega na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych
ztozonej dokumentacji projektowej. Ocene formalng projektu
przeprowadza jedna osoba (pracownik OCRG powotany na cztonka
KOP) na podstawie listy sprawdzajacej do oceny formalnej w systemie
TAK/NIE, w oparciu o kryteria formalne stanowigce zatgcznik nr 7 do
Regulaminu konkursu. Zasady i tryb dziatania KOP znajdujg sie

w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty

w ramach EFRR RPO WO 2014-2020 dostepnym na stronie
internetowe] pod ogtoszeniem naboru.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we wniosku

o dofinansowanie lub zatgcznikach brakéow w zakresie warunkéw
formalnych lub oczywistych omytek oraz/lub kryteriow formalnych dla
ktorych w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma mozliwos¢
dokonania stosownych poprawek i uzupetnien w zakresie charakteru
danego kryterium, w terminie wskazanym przez I0K

w pismie z uwagami, jednak nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia nastepnego od otrzymania informacji. Konkretne
uchybienia wykryte we wniosku o dofinansowanie projektu mozna
poprawic tylko raz na etapie oceny formalnej.

Oceny spetniania kryteriéw formalnych przez dany projekt dokonuje
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sie na podstawie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych
na temat wnioskodawcy lub projektu.

Z uwagi na powyzsze, podczas oceny formalnej cztonkowie KOP moga
zadac¢ dodatkowych wyjasnien (a w uzasadnionych przypadkach takze
dokumentéw niezbednych do weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére
whnioskodawca powinien ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez
IOK w piSmie z uwagami.

Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do
kolejnego etapu tj. do oceny merytoryczne;j.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteridow
formalnych, zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest
pisemnie o tym fakcie powiadomiony.

Po zakonczeniu oceny formalnej projektéw IOK zamieszcza na stronie
internetowej IP RPO WO 2014-2020i IZ RPO WO 2014-2020 informacje
nt. zakwalifikowania projektu do oceny merytoryczne;.

Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna):

Ocena merytoryczna trwa do 55 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakonczeniu oceny formalne;.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku
o dofinansowanie brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek oraz/lub kryteriéw merytorycznych dla ktérych
w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma mozliwos¢
dokonania stosownych poprawek i uzupetnien w zakresie charakteru
danego kryterium, w terminie wskazanym przez IOK w pismie

z uwagami, jednak nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych liczgc

od dnia nastepnego od otrzymania informacji.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego cztonka KOP/
Zespot oceniajacy (zgodnie z zasadg dwdch par oczu). Liczba oséb
wchodzgcych w sktad KOP uzalezniona jest kazdorazowo od liczby
projektéw skierowanych do oceny merytorycznej. W sktad KOP
wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktérych wiedza oraz
doswiadczenie zapewniajg rzetelng ocene projektéw, zgodnie z
przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 kryteriami
stanowigcymi zatgcznik nr 7 do Regulaminu konkursu - Kryteria
wyboru projektéw dla poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w
przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020.

Warunki przeprowadzenia oceny merytorycznej oraz zasady i tryb
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dziatania KOP znajdujg sie w Regulaminie pracy Komisji Oceny
Projektow oceniajqcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez cztonkéw KOP na
podstawie listy sprawdzajgcej w zakresie kryteriéw merytorycznych
i uniwersalnych oraz szczegétowych w systemie TAK/NIE

i punktowanym.

Po zakonczeniu oceny, KOP w oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny
merytorycznej, przygotowuje liste ocenionych projektow (tzw. liste
rankingowg). Projekt, ktory w wyniku przeprowadzonej oceny
merytorycznej spetni wszystkie kryteria bezwzgledne oraz uzyska co
najmniej 50 % maksymalnej liczby punktéw mozliwej do osiggniecia
(bez uwzglednienia punktacji za kryteria dodatkowe, jesli takie
wystepujg) uzyskuje ocene pozytywng i ma mozliwos¢ otrzymania
dofinansowania. Taki projekt zostaje wpisany na liste, o ktérej mowa
w art. 46 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej.

Projekt, ktory nie spetnit wszystkich kryteriéw bezwzglednych lub
otrzymat w wyniku oceny merytorycznej mniej niz 50 % maksymalnej
liczby punktéw mozliwej do uzyskania (bez uwzglednienia punktacji za
kryteria dodatkowe, jesli takie wystepujg) na skutek czego nie moze
zosta¢ wybrany do dofinansowania lub spetnit wszystkie kryteria
bezwgledne oraz otrzymat 50 % maksymalnej liczby punktdw mozliwej
do uzyskania, jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu
w konkursie nie jest wystarczajgca na wybrania go do dofinansowania,
otrzymuje ocene negatywng, a wnioskodawca zostaje o tym fakcie
pisemnie powiadomiony.

W sytuacji, gdy dostepna alokacja jest niewystarczajgca na wybor
projektu w petnej wnioskowanej kwocie IZ RPO WO 2014-2020
dopuszcza mozliwos¢ wyboru projektu do dofinansowania przy
spetnieniu nastepujacych warunkdw:
1. Cztonkowie KOP po zakorczeniu oceny merytorycznej
i sporzgdzeniu listy ocenionych projektow, w przypadku gdy
dostepna alokacja jest niewystarczajgca na wybor wszystkich
projektéw albo umozliwia dofinansowanie projektu jednakze
w kwocie nizszej niz wnioskowana zwracajg sie do IOK
z zapytaniem, czy istnieje mozliwos¢ zwiekszenia alokacji dla
konkursu po jego rozstrzygnieciu.
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2. W sytuacji gdy 10K przewiduje zwiekszenie alokacji w celu
wybrania wszystkich projektéw spetniajacych kryteria, KOP
koniczy prace.

3. Jezeli natomiast I0K nie planuje zwiekszenia alokacji cztonkowie
KOP, za posrednictwem IOK pisemnie zwracajg sie do
whnioskodawcy, ktérego ww. sytuacja dotyczy, z zapytaniem
czy wyraza on zgode na wybranie projektu do dofinansowania
z zastosowaniem obnizonego poziomu dofinansowania do
wysokosci dostepnej alokacji.

4. W przypadku wyrazenia przez wnioskodawce zgody na zmiane
poziomu dofinansowania, cztonkowie KOP dokonujg stosownej
zmiany na liscie ocenionych projektow.

5. W sytuacji gdy wnioskodawca nie wyrazi zgody na
zaproponowane obnizenie poziomu dofinansowania,
zaproponowanie takiego rozwigzania kolejnemu wnioskodawcy
z listy nie bedzie mozliwe.

6. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie
sporzadzonej przez KOP listy ocenionych projektow.

7. W projekcie, w ktérym obnizono poziom dofinansowania,

w przypadku gdy pozwoli na to dostepnos¢ alokacji

na dziataniu/poddziataniu/typie projektu, bedzie mozliwosé
zwiekszenia dofinansowania do poziomu pierwotnie
whnioskowanego wytgcznie na podstawie zawartej umowy
o dofinansowanie.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej IOK zamieszcza na stronie
internetowej IP RPO WO 2014-2020 oraz |IZ RPO WO 2014-2020
informacje nt. wynikéw oceny.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej/ merytorycznej
moze zostaé wydtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznaé
wszelkie sytuacje niezalezne od 10K, ktére uniemozliwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie, jak np. duza liczba ztozonych
whnioskéw w ramach jednego naboru. Decyzje o wydtuzeniu terminu
oceny podejmuje Zarzad Wojewddztwa Opolskiego. Dopuszcza sie
wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli sytuacja tego wymaga.
Informacja o wydtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie
internetowej Instytucji Posredniczgcej RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WO 2014-2020.
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W przypadku, gdy wystgpi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-2020
(tj. generatora wniosku), Zarzad Wojewddztwa Opolskiego upowaznia
Dyrektora OCRG do podjecia decyzji o przedtuzeniu terminu sktadania
korekt wnioskéw o dofinansowanie projektdw o czas wystgpienia
awarii w ramach przedmiotowego konkursu. Wéwczas, nowy termin
ztozenia korekty wniosku zostanie ustalony indywidualnie

w odniesieniu do poszczegdlnych wnioskéw o dofinansowanie.

Ocena srodowiskowa:

W ramach kryterium pn. Kryterium srodowiskowe bada sie czy projekt
nie wptywa znaczgco negatywnie na srodowisko. Kryterium badane
jest przez jednego eksperta w ramach dziedziny ocena oddziatywania
przedsiewziecia na srodowisko.
Kryterium moze by¢ weryfikowane na kazdym etapie i po
rozstrzygnieciu konkursu/ Procedury pozakonkursowej na podstawie
zapisow wniosku o dofinansowanie projektu
i zatgcznikow do wniosku.
Ocena kryterium moze skutkowac skierowaniem do uzupetnienia/
poprawienia w zakresie i terminie zgodnie z zaleceniami ww. eksperta.
Ww. termin na uzupetnienie dokumentacji ekspert ustala
indywidualnie w odniesieniu dla kazdej dokumentacji projektowe;j.
W zaleznosci od charakteru uzupetnien wynosi:
- nie mniej niz 7 dni kalendarzowych (np. w przypadku
Formularza w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko);
- nie wiecej niz 6 miesiecy.
Ww. terminy liczone s3 od dnia nastepnego od otrzymania

informaciji.
Ekspert moze kazdorazowo wyznaczy¢ nowy termin dostarczenia

dokumentac;ji jednak sumarycznie, okres ten nie moze przekroczyé

6 miesiecy. Powyzsze nie wymaga decyzji Zarzagdu Wojewddztwa
Opolskiego. Uzyskanie zgody Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego na
wydtuzenie terminu przedtozenia dokumentacji jest niezbedne

w momencie, w ktorym Wnioskodawca przekroczyt maksymalny
sze$ciomiesieczny okres na dokonanie stosownych uzupetnien (dotyczy
uzasadnionych przypadkéw). Wnioskodawca, ktéry nie ma mozliwosci
dostarczenia na czas wymaganych dokumentdw, zobligowany jest do
wystosowania do 10K pisma z prosbg o wyrazenie zgody na wydtuzenie
terminu dostarczenia dokumentéw.
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W przypadku braku mozliwosci dotrzymania przez Wnioskodawce
wyznaczonego terminu w uzasadnionych przypadkach Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego moze podjgé indywidualng decyzje

o wydtuzeniu terminu dostarczenia uzupetnien.

W przypadku stwierdzenia przez eksperta koniecznosci
poprawy/uzupetnienia dokumentacji, projekt moze zosta¢ warunkowo
wybrany do dofinansowania. Warunkiem podpisania umowy

o dofinansowanie projektu jest spetnienie ww. kryterium.

Warunki przeprowadzenia oceny oraz zasady i tryb dziatania KOP
znajdujg sie w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej
projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.

14.

Rozstrzygniecie
konkursu:

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, na podstawie opracowanej przez
KOP listy ocenionych projektéw, oceny srodowiskowej oraz dostepnej
alokacji, podejmuje w formie uchwaty decyzje o wyborze projektu do
dofinansowania.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej, stronie IZ RPO WO
2014-2020 oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje

o rozstrzygnieciu konkursu wraz z listg projektéw, ktdre uzyskaty
wymagana liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania, jak rowniez powiadamia pisemnie wnioskodawce

o wynikach oceny jego projektu.

IZ RPO WO 2014-2020 moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na
dofinansowanie projektu w ramach naboru jedynie po rozstrzygnieciu
konkursu.

W przypadku gdy dwa projekty na ocenie merytorycznej otrzymaty
takg sama liczbe punktéw, to na ww. liscie umieszczane sg oba
projekty ex aequo.

W sytuacji gdy dostepna alokacja sSrodkéw jest niewystarczajgca na
dokonanie wyboru do dofinansowania wszystkich projektow, wybér
projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscia
zamieszczenia projektdéw na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade
rownego traktowania wnioskodawcow wybér projektow musi objgé
wszystkie projekty, ktdre uzyskaty taka sama liczbe punktow

w ramach konkursu.

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nalezy
uwzglednié ponizsze zapisy:
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1.

3.

Kazdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany

do dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia
dokumentow stanowiacych zataczniki do wniosku

o dofinansowanie, niezbednych do podpisania umowy

w terminie max 45 dni od dnia podjecia przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego - Instytucje Zarzadzajagcg RPO WO
2014 — 2020 Uchwaty o wyborze projektéw do dofinansowania
(wskazany wyzej termin nie dotyczy dokumentacji w zakresie
oceny oddziatywania na srodowisko);

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, wnioskodawca
utraci mozliwo$¢ dofinansowania, a jego projekt zostanie
usuniety z listy projektéw wybranych do dofinansowania;

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, ZWO
moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu.

15. Orientacyjny termin
rozstrzygniecia Kwiecien 2022 r.
konkursu:
16. Katalog przyktadowych 1. Whniosek ztozony w odmiennej, niz opisana w Regulaminie
do uzupetnienia brakéw konkursu formie;
w zakresie warunkow 2. Wnhniosek ztozony w ramach niewtasciwego
formalnych oraz dziatania/poddziatania oraz naboru okreslonego w ogtoszeniu
oczywistych omytek: o konkursie;
3. Whniosek ztozony w niewtasciwej instytucji;
4. Wersja papierowa wniosku niezgodna z wersjg elektroniczng
whniosku, wystang on line (niezgodno$¢ sumy kontrolnej);
5. Whniosek i/lub zatgczniki zawierajg oczywiste omytki pisarskie;

10.

11.
12.

13.

Whniosek i/lub zataczniki zawierajg oczywiste omytki
rachunkowe;

Whniosek i/lub dotgczone zatgczniki sg nieczytelne;
Kserokopie dokumentéw nie zostaty potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem;

Whniosek i/lub zatgczniki nie zawierajg kompletu podpiséw
i pieczatek;

Do wniosku nie dotgczono wszystkich wymaganych
zatgcznikow;

Dotgczone zataczniki sg niekompletne;

Whniosek i/lub zatgczniki wypetnione lub sporzadzony
niezgodnie z instrukcjg i wymogami;

Tres¢ wniosku jest niespdjna z trescig zatgcznikow.
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Przez oczywiste omytki pisarskie rozumie sie: omytki widoczne,
niezamierzone przekrecenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny, bfad
pisarski lub inng podobng usterke w tekscie, rowniez omytke, ktéra nie
jest widoczna w tresci samego wniosku, jest jednak omytka wynikajaca
z poréwnania tresci innych fragmentéw wniosku i/lub pozostatych
dokumentéw, stanowigcych zatgczniki do wniosku, a przez dokonanie
poprawki tej omytki, wtasciwy sens sformutowania pozostaje bez
zmian.

Oczywista omytka rachunkowa (z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek): oczywista omytke rachunkowg
rozumie sie jako widoczny, niezamierzony btad rachunkowy
popetniony przez wnioskodawce, polegajgcy na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego, a w szczegélnosci
btedne zsumowanie lub odjecie poszczegdlnych pozycji, brak
prawidtowego zaokraglenia kwoty itp.

Sposob uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawiania oczywistych omytek:

1. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie/
zatacznikach brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub/oraz
oczywistych omytek, IP RPO WO 2014-2020 wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistych omytek, w terminie przez nig wyznaczonym,
tj. nie krotszym jednak niz 7 dni kalendarzowych (liczac od
dnia nastepnego po otrzymaniu informacji), pod rygorem
pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia. Wyzej wymienione wezwanie dostarczane jest
w formie pisemne;j.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest do odniesienia sie
do wszystkich uwag zawartych w pismie wzywajgcym
do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub/oraz
poprawienia w nim oczywistych omytek. Niepoprawienie
wszystkich brakéw w zakresie warunkéw formalnych
i omytek oraz nieodniesienie sie do wszystkich uwag lub
wprowadzenie zmian niewynikajgcych z pisma spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia i niedopuszczenie
projektu do oceny lub dalszej oceny.
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3. Ztozenie wniosku po terminie okreslonym w wezwaniu do
uzupetnienia brakdw w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawienia oczywistych omytek, skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.

17.

Wz6r wniosku
o dofinansowanie
projektu:

Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu, ktérym nalezy sie
postugiwac ubiegajgc sie o dofinansowanie projektu w ramach danego
konkursu oraz instrukcja jego wypetniania stanowig odpowiednio
zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw
EFRR w ramach RPO WO 2014-2020 s3 zatgczniki do wniosku

o dofinansowanie, ktdre stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania badz
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Wzory zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie zostaty
przedstawione w zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

18.

Wz4r umowy

o dofinansowanie
projektu oraz czynnosci,
ktore powinny by¢
dokonane przed
podpisaniem umowy
oraz wymagane
dokumenty

i terminy ich
przedtozenia wiasciwej
instytucji:

Wzdr umowy o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana

z wnioskodawcami projektdw wybranych do dofinansowania stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu konkursu.

W przypadku finasnowania ze srodkéw REACT-EU umowa bedzie
zawierana w ramach dziatania 12.1 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
w ramach REACT-EU.

Formularz umowy zawiera wszystkie postanowienia wymagane
przepisami prawa, w tym wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach
publicznych, okreslajgce elementy umowy beneficjenta oraz wtasciwej
instytucji udzielajacej dofinansowania.

Umowa o dofinansowanie zawiera rowniez zapisy dotyczace
dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentow.

Instytucja wtasciwg do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki.

Whioskodawcy przed podpisaniem umowy zobligowani bedg do
wskazania/dostarczenia dokumentdow niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie, tj.:
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a) podania numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktéry

bedzie przekazywane dofinansowanie w formie refundacji,

wraz z kopig zaswiadczenia z banku/kopig umowy rachunku

bankowego potwierdzajgcg, iz Wnioskodawca jest posiadaczem

niniejszego rachunku,

b) wypetnionej Karty wzoréw podpisow,

c) wskazania nr PESEL Wnioskodawcy/Wnioskodawcéw celem
ujecia w umowie o dofinansowanie, (dot. osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza/dot. spotek cywilnych),

d) dostarczenia:

v" Oswiadczenia o nie wykluczeniu z prawa otrzymania
dofinansowania,

v' Oswiadczenia o spetnieniu kryteriéw podmiotowych wraz
z oswiadczeniem weryfikujgcym status przedsiebiorcy oraz
dokumentami potwierdzajgcymi dane przedstawione
w zatgczniku nr 13, 13.1 do wniosku o dofinansowanie t;.:

e dokumenty rejestrowe przedsiebiorstwa
partnerskiego/powigzanego, umowy nawigzania
wspotpracy z wnioskodawcg (np. umowa spéftki),

e sprawozdania finansowe Wnioskodawcy oraz
przedsiebiorstwa partnerskiego/ powigzanego (tj. np.
bilans, rachunek zyskéw i strat) za dwa petne zamkniete
lata obrachunkowe poprzedzajgce rok ztozenia wniosku
(dotyczy rowniez duzych podmiotéw),

e dokumenty potwierdzajgce ilos¢ oséb zatrudnionych
w przedsiebiorstwie wnioskodawcy oraz
przedsiebiorstwie partnerskim/powigzanym (deklaracje
sktadane do ZUS, z ktorych wynika¢ powinien wymiar
czasu pracy lub zestawienie oséb zatrudnionych
w przeliczeniu na etaty potwierdzone przez gtdwnego
ksiegowego/ wtasciciela firmy/ osobe upowazniong do
reprezentowania firmy) za dwa petne lata
obrachunkowe poprzedzajgce rok ztozenia wniosku ze
wskazaniem na wymiar czasu pracy (nie dotyczy duzego
przedsiebiorstwa),

v' Oswiadczenia o sytuacji ekonomicznej grupy
przedsiebiorstw powigzanych z Wnioskodawca
(podpisanego przez Wnioskodawce),

v" Oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy publicznej w okresie

27




od dnia ztozenia wniosku aplikacyjnego do momentu
przedtozenia zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie,

v/ Oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis
w okresie od dnia ztozenia wniosku aplikacyjnego do
momentu przedtozenia zatgcznikdw do umowy
o dofinansowanie, badz w przypadku uzyskania pomocy de
minimis we wskazanym okresie uaktualnienia oswiadczenia
o otrzymanej pomocy publicznej stanowigcego Zatgcznik
12.2 do wniosku o dofinasowanie (wraz ze stosownymi
zaswiadczeniami potwierdzajgcymi uzyskang pomoc de
minimis), (dotyczy projektéw, w ktdérych Beneficjent
wnioskuje o pomoc de minimis)

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nalezy
uwzglednic ponizsze zapisy:

1. Kazdy beneficjent, ktorego projekt zostat wybrany do
dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia dokumentow
niezbednych do podpisania umowy w terminie max 45 dni od daty

wyboru do dofinansowania.
2. Umowy z beneficjentami, ktérych projekty zostaty wybrane do
dofinansowania zostang zawarte w terminie max do 30 dni od dnia

uzupetnienia przez beneficjentdw wszystkich dokumentow
niezbednych do podpisania umowy.

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, IOK moze
wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu

19.

Kryteria wyboru
projektow wraz
z podaniemich
znaczenia:

KOP dokona oceny projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM RPO
WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektéw dla poddziatania 2.1.2
Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020, stanowigce
zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Kazdy projekt zostanie oceniony wg kryteridow dla typu projektu
okreslonego we wniosku o dofinansowanie.

Kryteria formalne oraz merytoryczne uniwersalne sg jednakowe dla
wszystkich projektdw ztozonych w ramach poddziatania 2.1.2.

W przypadku gdy w projekcie wystepujg rdzne typy projektéw ocena
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bedzie prowadzona na podstawie kryteriéw dla dominujgcego typu
projektu. Wnioskodawca wskazuje dominujacy typ projektu wytacznie
na podstawie kosztéw ujetych we wniosku o dofinansowanie (tj.
przewazajgce finansowo wydatki ostatecznie decudujg o dominujgcym
typie projektu).

W przypadku kryteridw, w ktérych mozliwe jest dokonanie poprawy
oceniajgcy mogg skierowad projekt do korekty w zakresie dotyczgcym
uzupetniania i/lub doprecyzowania zapiséw w odniesieniu do
kryterium, ktérego dotyczy poprawa tj. dla ktérego zostato to
okreslone w definicji.

Procedura oceny przebiega zgodnie z zasadami okre$lonymi

w punkcie 13 niniejszego Regulaminu konkursu.

20.

Wskazniki produktu
i rezultatu:

Whnioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okredlenia wartosci
docelowej we wniosku o dofinansowanie projektu wszystkich
adekwatnych wskaznikow produktu/rezultatu ujetych we wskaznikach
horyzontalnych oraz wskaznikach dla poddziatania 2.1.2. Zestawienie
wskaznikdw stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu
konkursu (Lista wskaznikéw na poziomie projektu dla poddziatania
2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020).

W przypadku wskaznikéw horyzontalnych Wnioskodawca jest
zobowigzany do weryfikacji ich wartos$ci. W przypadku, kiedy zakres
rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaznika horyzontalnego,
powinien w tabeli wykazaé wartos¢ docelowg ,,0”. Jezeli zakres
rzeczowy projektu dotyczy danego wskaznika horyzontalnego,
powinien w tabeli oklesli¢ wartos¢ docelowqa wiekszg od zera.

Zasady dotyczgce wyboru i okreslenia przez wnioskodawcow wartosci
docelowych dla wskaznikdéw wskazano w Instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie EFRR stanowigce] zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu konkursu.

Zasady realizacji wskaznikdw na etapie wdrazania projektu oraz

w okresie trwatosci projektu regulujg zapisy umowy o dofinansowanie
projektu.

Szczegdtowe zasady dotyczgce monitorowania wskaznikdw zawarte
zostaty w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020".

21.

Srodki odwotawcze
przystugujace
whnioskodawcy:

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust.
2 Ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca ma prawo w terminie 14 dni
od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w art. 45 ust. 4 ww.
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Ustawy, ztozy¢ pisemny protest za posrednictwem instytucji, o ktorej
mowa w art. 39 ust. 1, tj. Instytucji Organizujgcej Konkurs —IP RPO WO
2014-2020, zgodnie z pouczeniem, o ktérym mowa w art. 45 ust. 5
Ustawy wdrozeniowej.

Informacja na temat procedury odwotawczej obowigzujacej dla
konkursu zostata szczegétowo opisana w ustawie wdrozeniowej
(Rozdziat 15) zamieszczonej na stronie internetowej 1IZ RPO WO
2014-2020 w zaktadce: Zapoznaj sie z prawem i dokumentami.

Zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach wspierajqgcych realizacje programow operacyjnych

w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (T.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 986) IOK
moze na uzasadniony wniosek Wnioskodawcy przedtuzy¢ termin na
whniesienie protestu, jego uzupetnienie lub poprawienie w nim
oczywistych omytek, o ktérych mowa w art. 54 ust. 1 lub 3 Ustawy
wdrozeniowej. Z kolei zgodnie z art. 18 ust. 2 ww. ustawy,

w przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 wniesienie protestu
w formie pisemnej jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, protest
moze zostaé wniesiony w postaci elektronicznej, pozwalajgcej na jej
utrwalenie na trwatym nosniku lub w systemie teleinformatycznym.
Sposoéb ztozenia protestu okreslony zostanie w informacji, o ktérej
mowa w art. 45 ust. 4 Ustawy wdrozeniowe;.

22.

Sposdéb podania do
publicznej wiadomosci
wynikéw konkursu:

Zgodnie z zapisami art. 45 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej po zakoriczeniu
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow, zakoriczeniu oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej IP RPO WO 2014-2020 na swojej
stronie internetowej oraz na stronie IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza
liste projektow zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Ww. lista
zawiera numer wniosku, tytut projektu oraz nazwe wnioskodawecy.

Natomiast, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej po
rozstrzygnieciu konkursu IP RPO WO 2014-2020 zamieszcza na
stronach internetowych: IP RPO WO 2014-2020, IZ RPO WO 2014-2020
oraz na Portalu Funduszy Europejskich, liste projektow wybranych do

dofinansowania albo liste projektow, ktére uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania jak
rowniez powiadamia pisemnie kazdego wnioskodawce o wyniku
rozpatrzenia jego wniosku.

Ponadto po rozstrzygnieciu konkursu OCRG zamieszcza na swojej
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stronie internetowej oraz na stronie IZ RPO WO 2014-2020 liste
cztonkdéw KOP biorgcych udziat w ocenie projektdw z wyrdznieniem
petnionych funkcji tj. przewodniczacego i sekretarza oraz pracownika
OCRG — oceniajgcego projekty albo eksperta.

Informacja publiczna udzielana jest na wniosek zainteresowanego,
jednakze zwraca sie uwage, iz na podstawie:

a) art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje
przedstawiane przez wnioskodawcow nie podlegaja
udostepnieniu przez wiasciwg instytucje w trybie przepiséw
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2020 poz. 2176 z pdzn. zm.);

a) art. 37 ust. 7 Ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje
wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje
w zwigzku z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych
przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu rozstrzygniecia
konkursu (...) udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.
U.z 2020 poz. 2176 z pdzn. zm.).

Wyzej wymieniona regulacja stuzy¢ ma sprawnemu przeprowadzeniu
wyboru projektéw do dofinansowania. Dodatkowo regulacja ma na
celu zapobiezenie praktykom polegajgcym na powielaniu w ramach
danego naboru rozwigzan opracowanych przez innych
whnioskodawcow. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia o udzielenie
informacji na temat ww. dokumentéw, IOK informuje
zainteresowanego, ze na podstawie odpowiednio art. 37 pkt. 6 lub 7
Ustawy wdrozeniowej nie stanowig one informacji publiczne;j.

IOK zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentéw dotyczgcych
oceny jego projektu przy zachowaniu zasady anonimowosci danych
0sob dokonujgcych oceny. Wytyczna wynika z checi zagwarantowania
prawidtowego procesu wyboru projektdw i unikniecia naduzy¢, a takze
ma na celu ograniczenie wptywu wnioskodawcéw na osoby
zaangazowane w proces oceny i wyboru projektéw.

Decyzja o udostepnieniu informacji zawartych we wniosku

o dofinansowanie i jego zatgcznikach (po otrzymaniu pisemnego
whniosku o jej udzielenie) jest rozstrzygana kazdorazowo przy
uwzglednieniu m.in.:
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a) ochrony intereséw przedsiebiorcéow (Ustawa o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji)?, zgodnie z ktérg czynem nieuczciwe;j
konkurencji jest przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie cudzych
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa albo ich nabycie
od osoby nieuprawnionej, jezeli zagraza lub narusza interes
przedsiebiorcy. Tajemnica przedsiebiorstwa to nieujawnione

do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartos$¢é gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci;

b) ochrony praw autorskich (Ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych)?;

c) ochrony informacji o sprawach rozstrzyganych w postepowaniu
przed organami panstwa (Ustawa o dostepie do informacji publicznej)?.

23. Informacje o sposobie . . . .
. W przypadku wyboru projektu do dofinansowania wniosek
postgpowania . . . o -
) . o dofinansowanie projektu staje sie zatgcznikiem do umowy
z wnioskami i o L L,
. . o dofinansowanie i stanowi jej integralng czes¢.
o dofinansowanie po o ] ) o ] )
L Whioski o dofinansowanie projektdw, ktdre nie zostaty wybrane
rozstrzygnieciu . .
do dofinansowania przechowywane sg w OCRG.
konkursu:
24. Forma i sposéb W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien

udzielania
whnioskodawcy
wyjasnien w kwestiach
dotyczacych konkursu:

w kwestiach dotyczgcych konkursu, Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki udziela indywidualnie odpowiedzi na pytania
whnioskodawcy. W przypadku pytan wymagajgcych dodatkowych
konsultacji odpowiedzi bedg przekazywane niezwtocznie po ich
przeprowadzeniu.

Zapytania do IOK mozna sktada¢ za pomoca:

— e —maila: info@ocrg.opolskie.pl

— Telefonu: 77 40 33 660, 77 40 33 661, 77 40 33 669

— Bezposrednio w siedzibie:

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Dziat Informacji i Promocji

ul. Krakowska 38

2 Zgodnie z art. 11 ust. 1 oraz ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993
r. (tj. Dz. U. z 2020 poz. 1913 z pdzn. zm.)
3 Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. 2021 poz.

1062 z pdzn. zm.)

4 Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz.U. 2020 poz.
2176 z pdz. zm.)
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45-075 Opole

25.

Sytuacje, w ktérych
konkurs moze zostac
anulowany:

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

— Niewytonienia kandydatéw na ekspertéw niezbednych do oceny
projektéw;

— Ztozenia wnioskdw o dofinansowanie wytgcznie przez podmioty
niespetniajace kryteriow aplikowania do udziatu w danym konkursie;

— Nieztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie;

— Ztozenia tylko jednego wniosku o dofinansowanie projektu
z kwotg dofinansowania przekraczajgcg dostepna alokacje oraz nie
wyrazenie przez wnioskodawce zgody na obnizenie dofinansowania
do poziomu dostepnej alokacji;

— Naruszenia w toku procedury konkursowej przepiséw prawa i/lub
zasad regulaminu konkursowego, ktére sg istotne i niemozliwe
do naprawienia;

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej strony nie mogty
przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktérej wystgpienie czyni
niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury
konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

— Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych
w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu konkursu.

26.

Postanowienie
dotyczace mozliwosci
zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na
dofinansowanie

projektow w konkursie:

IZ RPO WO 2014-2020 po rozstrzygnieciu konkursu moze zwiekszy¢
kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw

w ramach konkursu. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana
zasada réwnego traktowania, co moze polegaé na objeciu
dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktére uzyskaty
wymagana liczbe punktéw lub objeciu dofinansowaniem kolejno
wszystkich projektdw, ktére uzyskaty takg samg ocene oraz uzyskaty
wymagana liczbe punktéw (tj. wszystkich projektow, ktére otrzymaty
takg sama liczbe punktow).

27.

Kwalifikowalnosé
wydatkow:

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektédw wspoétfinansowanych ze
Srodkdéw krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020 musi by¢
zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym w szczegdlnosci z:
1) Rozporzgdzeniem ogdlnym:;
2) Ustawg wdrozeniowg;
a takze z uwzglednieniem Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
z zasadami okreslonymi w zat. nr 6 do SZOOP w zakresie EFRR.

Do wydatkéw kwalifikowalnych, wytgcznie w przypadku przyjecia
projektu do realizacji, mogg zostac zaliczone koszty zgodne z zasadami
okreslonymi w Wytycznych oraz w przypadku wystgpienia pomocy
publicznej lub pomocy de minimis odpowiednio:

- Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015 r.w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej

w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych i Srednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1447 z pdzn. zm.),

- Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r.w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. z
2021 poz. 900.).

28.

Zasady dofinansowania
projektéw/wykluczenia:

Pomoc publiczna i pomoc de minimis w ramach dziatania nie moze
by¢ udzielona w przypadkach wskazanych w Rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 651/2014 oraz w Rozporzadzeniu nr 1407/2013, w tym

w szczegolnosci w zakresie wskazanym ponizej.

Dofinansowania nie moze otrzymac¢ wnioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy):

1. na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej pomoc za niezgodng
z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

2. znajdujacy sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu
pkt 20 Komunikatu Komisji Wytyczne dotyczace pomocy
panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw
niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji (2014/C
249/01);

3. prowadzacy dziatalno$é zwigzang z wywozem do panstw
trzecich lub panstw cztonkowskich tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktdw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
wywozowe;j;

4. prowadzacy dziatalno$¢ uwarunkowang pierwszenstwem
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uzycia towardow produkcji krajowej w stosunku do towaréw
sprowadzonych z zagranicy.

Dodatkowo nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt:

1. Ktérego wnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) zostali
wykluczeni z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

- art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.

o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary.

2. Zostat fizycznie ukonczony lub w petni zrealizowany przed
ztozeniem whniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane pfatnosci zostaty dokonane przez
beneficjenta.

Dokumentem pomocniczym, przygotowanym na podstawie zapisow
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, w ocenie
kwalifikowalnosci  projektu jest Opracowanie dotyczgce rodzajow
dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj (Zatacznik nr 9 do Regulaminu).

29.

Archiwizacja
i przechowywanie
dokumentow:

Whioskodawcy oraz beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjag RPO WO 2014 — 2020 zgodnie z:
— art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego;
— przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz. 217
z poin. zm.) dotyczacymi przechowywania dokumentacji
ksiegowej.
Wszystkie dokumenty potwierdzajace powinny by¢ udostepniane przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoniczonej operacjill, z zastrzezeniem przepiséw, ktédre moga
przewidywaé diuzszy termin, dotyczacych trwatosci projektu, pomocy

(11 Rozporzadzenie ogdlne

35




IP informuje beneficjentow o dacie rozpoczecia ww.
udostepnienia.

uprawnionych do kontroli.

publicznej lub pomocy de minimis oraz podatku od towardéw i ustug.

okresu

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zgdanie 1Z RPO WO
2014-2020/IP RPO WO 2014-2020, a takze innych instytucji

Zataczniki:

10.
11.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu (EFRR)

W?zér wniosku o dofinansowanie (EFRR)
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (EFRR)

Wzory zatgcznikdéw do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR dla
przedsiebiorcow

Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw
EFRR dla przedsiebiorcéw

Wzér umowy o dofinansowanie projektu

Kryteria wyboru projektéw dla poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach
RPO WO 2014-2020

Lista wskaznikdw na poziomie projektu dla poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w
przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020

Opracowanie dotyczgce rodzajéw dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj

Poziom przedsiebiorczosci w podziale na gminy woj. opolskiego.

Wyciag ze Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego (wersja nr 51) w zakresie poddziatania 2.1.2 Wsparcie TIK w
przedsiebiorstwach RPO WO 2014-2020
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Inne dokumenty obowigzujgce w naborze:

1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020;

2. Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wersja nr 51);

3. Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (wersja nr 52) dla projektéw finansowanych ze srodkéw REACT-EU;

4. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.U. 2020 poz. 818
z péin. zm.);

5. Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje

programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (t. j. Dz.U. 2021 poz. 986);

6. Wytyczne Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

7. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybodw wyboru projektow na lata
2014-2020;

8. Woytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

9. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

10. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansdw w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

11. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

12. Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

13. Regionalna Strategia Innowacji Wojewédztwa Opolskiego do roku 2020. Dokument
przyjety uchwatg ZWO nr 3602/2017 z dnia 10 kwietnia 2017 r.;

14. Opracowanie Specjalizacje inteligentne wojewddztwa opolskiego z wyszczegdlnieniem.
Dokument przyjety uchwatg ZWO nr 3735/2017 z dnia 8 maja 2017 r.;
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15. Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO
2014-2020 (wersja nr 18);

16. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji;

17. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie
wzmacniania konkurencyjnos$ci mikroprzedsiebiorcow, matych i srednich
przedsiebiorcéw w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (t.].
Dz. U.z2021r., poz. 1447 z pdzn. zm.);

18. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (tj. Dz.U. z 2021 poz. 900.);

19. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015, poz. 1417) — w czesci dotyczgcej pomocy na ustugi doradcze;

20. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euroatom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014
i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012.

Uwagi koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem konkursu, zastosowanie maja
odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskiej.

Nieznajomos¢ powyiszych dokumentéw moie skutkowaé niewtasciwym przygotowaniem
projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu
(czesci merytorycznej oraz budzetu) oraz zatgcznikéw i innymi konsekwencjami skutkujgcymi
obnizeniem liczby przyznanych punktéw, uzyskaniem negatywnej oceny co skutkuje
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu lub nieprawidtowg realizacja projektu.

Majac na uwadze zmieniajgce sie wytyczne i zalecenia zaleca sie, aby wnioskodawcy
zainteresowani aplikowaniem o s$rodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco
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zapoznawali sie z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych IP RPO WO 2014-
2020, 1Z RPO WO 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich.
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Fundusze . Unia Europejska
eld Rzeczpospolita ‘
Europejskie uropejski Fuaduse
i repnsegorse I POsd BOPOLSKIE ..o
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

REACT_EU WZOR Kwoty Ryczaftowe?

Umowa o dofinansowanie Projektu
dla projektu wdrazanego przez Instytucje Posredniczaca
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:
Osi priorytetowej Xll: Wsparcie w ramach REACT-EU w wojewddztwie opolskim
Dziatania 12.1: Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach w ramach REACT-EU.
Numer ewidencyjny wniosku (numer wniosku)

NFUMOWY: oot

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zwang dalej ,,Umowg” zawarta w
..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomiedzy:

Wojewddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego,
petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020 w imieniu ktérego wystepuje:

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu w osobach:

................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcja],
................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkcjal,

na podstawie petnomocnictwa.........ccccoccviviiiiiieieeenennnn. ,

petnigce funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczacg”

a

[nazwa i adres Beneficjenta gdy posiada NIP lub REGON, nalezy podaé¢ te numery],
zwanym/zwang dalej ,,Beneficjentem", reprezentowanym(3) przez:
..................................................................................................................... [imie, nazwisko,
petniona funkcja],

Na POAStaWIe .cveeceeee e, ,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”

L wazér umowy stanowi minimalny zakres dla projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR przeliczonej na PLN zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz rozliczanych w oparciu o uproszczone metody zgodnie z ww. Wytycznymi.

1
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llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

»Beneficjencie” - oznacza to Beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia
ogolnego oraz z art. 63 Rozporzadzenia ogdlnego oraz ustawg wdrozeniows.

»BGK” — oznacza to Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg bankowg
ptatnosci i wspotfinansowania, wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku
bankowego zawartej z Ministrem Finansow;

»danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego
dalej ,RODO”, dotyczace Beneficjentéw Projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane
przez Instytucje Posredniczagca w celu wykonywania obowigzkéw panstwa
cztonkowskiego w zakresie aplikowania o srodki wspdlnotowe i w zwigzku z realizacjg
Projektdw w ramach RPO WO 2014-2020;

,Dofinansowaniu” — oznacza to ptatnosci pochodzace z budzetu srodkéw
europejskich odpowiadajgce wktadowi z EFRR, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z
realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie Umowy;

»EFRR” — oznacza to Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

»Instytucji Posredniczace]” oznacza to Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki w
Opolu;

»Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego;

»Pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielang na podstawie
programu pomocowego 0 humerze referencyjnym .........coeveenne.

,Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020 - dokument przyjety decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 20 lutego 2020 r.,
zmieniajgcg decyzje wykonawczg C(2014)10195, zatwierdzajgcg niektdre elementy
programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla
opolskiego w Polsce. CCl 2014PL16M20P008 wraz ze zmianami finansowym, ktére 24
kwietnia 2020 r. Komisja Europejska (KE) notyfikowata w systemie SFC, wyrazajgc tym samym
zgode na realokacje sSrodkéw w ramach RPO WO 2014-2020 majaca na celu niwelowanie
negatywnych skutkow zwigzanych z rozprzestrzenianiem sie epidemii koronawirusa COVID —
19.

10) ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr [numer projektu], [Tytut projektu]
realizowane w ramach Osi Priorytetowej Programu, bedace przedmiotem niniejszej
Umowy;

11) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4

pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany Ilub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,

2 Jezeli dotyczy — nalezy wpisa¢ odpowiedni numer referencyjny pomocy udzielanej Beneficjentowi, ktdry jest nadawany przez Komisje
Europejska.



przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

12) ,,Rozporzqdzeniu ogdlnym” — oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320);

13) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r., poz. 1129 z pdzn. zm.);

14) ,,ustawie o ochronie danych osobowych” — oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych ( tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1781 );

15) ,,ustawie wdrozeniowej” - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 818);

16) ,,Wniosku” — oznacza to wniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta celem
uzyskania dofinansowania dla projektu, na podstawie ktérego zostata podpisana
Umowa.

17) ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze
Szczegdétowym opisem osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, w/w SZOOP oraz Wytyczne sg dostepne na stronie internetowe;j Instytucji
Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczace;.

18) ,zamdwieniu” - oznacza to umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie.

19) ,srodkach europejskich” - oznacza to czes$é lub catos¢ dofinansowania pochodzacg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang w formie
ptatnosci z rachunku Ministra Finansow, o ktdrym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o
finansach, prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego.

20) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczqcej/Instytucji Zarzqdzajgcej” — oznacza to
adres strony: www.ocrg.opolskie.pl oraz www.rpo.opolskie.pl.

21) ,ustawie o finansach” — oznacza to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2021, poz. 305 z pdzn. zm.);

22),SZO0P” — oznacza to Szczegdtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zakres EFRR, przyjety
przez Zarzqgd Wojewddztwa Opolskiego, Uchwatg nr ........ Zarzqdu Wojewddztwa


http://www.ocrg.opolskie.pl/

Opolskiego z dnia .... [naleZy wpisa¢ wersje SZOOP na podstawie ktdrej ogfoszono
nabdr w ramach ktdrego Projekt zostat wybrany do dofinansowania];

23) ,nieprawidfowosci”/”nieprawidfowosci indywidualnej” — oznacza to kazde
naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa
unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

24),S5L2014” — oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu informatycznego
wykorzystywang w procesie rozliczania projektu;

25) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumiec zdarzenie nadzwyczajne niemozliwe do
zapobiezenia przez strony. Za przypadki sity wyziszej uznaje sie nieprzewidziane
wydarzenia, ktore wystgpig niezaleznie od woli stron i po zawarciu Umowy o
dofinansowanie, a ktérym strona nie bedzie mogta zapobiec, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, udaremniajgc catkowicie lub czesciowo wypetnianie
zobowigzan Umowy jak np. powddz, trzesienie ziemi, wojna, mobilizacja, dziatania
wojenne wroga, rekwizycja, embargo lub zarzadzenie wtadz. Nie uznaje sie za site
wyzszg brak sity roboczej, materiatéw i surowcdéw, chyba, ze jest to bezposrednio
spowodowane sitg wyzszg;

26) ,wskazniki produktu i rezultatu” — wskazniki postepu rzeczowego wskazanego na
Liscie wskaznikow na poziomie projektow, ktére Beneficjent wybiera i okresla dla nich
wartos$é docelowg w Tabeli pkt. 4.1 i pkt. 4.2 wniosku o dofinansowanie.

27) ,,wskazniki pomiaru kwot ryczattowych” — wskazniki postepu rzeczowego
odpowiadajgcego zakresowi danego zadania, okreslone przez Wnioskodawce w
tabeli pkt 5.2 wniosku o dofinansowanie.

28) ,,Powierzajgcym” - oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewddztwa Opolskiego dla zbioru ,,UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla
zbioru ,RPO WO 2014-2020”,

b) Ministra Finanséw oraz Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dla zbioru
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych”,

petnigcych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych,

29) ,Wytycznych w zakresie gromadzenia” — oznacza to Wytyczne w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 grudnia 2017r. (z pozn. zm.)

30) ,personelu Projektu” — oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnos$ci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby zatrudnione,
osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pdzn. zm.) oraz
wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1057);



10.

11.

31),RODO” - oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

32) REACT-EU — oznacza to instrument na rzecz odbudowy gospodarki UE po pandemii
COVID — 19 stuzacy spéjnosci oraz terytorium Europy w celu zapewnienia pomocy
na wspieranie kryzysowych dziatan naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i
jej skutkdw spotecznych oraz przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej odbudowy
gospodarki zwiekszajacej jej odpornosé.

Przedmiot Umowy

§2
Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone
na realizacje Projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie, Instytucja Posredniczgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu. tgczna wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych wynosi ...... zt (stownie ztotych: ...). Beneficjent podejmuje sie realizacji
projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu

Instytucja Posredniczgca przyznaje Beneficjentowi na realizacje projektu dofinansowanie
w kwocie ..... zt (stownie ztotych: ........ ) stanowiacej nie wiecej niz ... % wydatkow
kwalifikowalnych;

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
wydatkow poniesionych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej Umowy, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym
z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 17) oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji
Projektu, wskazanego we Whniosku.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ...... zt (stownie
ztotych: .... ), co stanowi co najmniegj ...... % wydatkdow kwalifikowalnych Projektu.

Catkowita wartosc¢ projektu wynosi .... zt, (stownie ztotych: ...).

Podatek od towardéw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie
z o$wiadczeniem/o$wiadczeniami stanowigcym/i zatgcznik nr 2 do Umowy.

Wydatki w ramach Projektu rozliczane sg w formie kwot ryczattowych.

Beneficjent realizujgc projekt nie moze przekroczy¢ facznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie. Beneficjent
jest rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu i zobowigzuje sie do
przestrzegania limitéw wydatkdw wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania.
Beneficjent moze ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaty uwzglednione
w szczegétowym budzecie projektu pod warunkiem, ze sg bezposrednio zwigzane
z realizacjg zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz niezbedne do
osiggniecia celdw projektu.

Po zawarciu niniejszej Umowy nie moze zostaé zmieniony sposdb rozliczania projektu.



Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Umowy
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest
réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za koricowa

date kwalifikowalnosci wydatkéw uznaje sie date zakonczenia finansowego, wskazang
we Whniosku.

Instytucja Posredniczgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu na
pisemny uzasadniony wniosek Beneficjenta.
Zmiana okresu realizacji nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Poniesienie wydatkdw przed podpisaniem Umowy jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie
Strony Umowy wszystkich obowigzkdéw z niej wynikajacych, w szczegdlnosci w zakresie
realizacji zadan w ramach Projektu, osiggniecia i utrzymania wskaznikéw produktu,
rezultatu i pomiaru kwot ryczattowych oraz zapewnienia trwatosci Projektu oraz
przechowywania i archiwizacji dokumentacji.

§4
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu na podstawie Wniosku, w tym za:

1) osiggniecie wskaznikow produktu, rezultatu i pomiaru kwot ryczattowych okreslonych
we Whniosku odnoszacych sie do kazdej kwoty ryczattu;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram, stanowigcy element Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajgcy odpowiednie
kwalifikacje;

4) zachowanie trwatosci Projektu oraz utrzymanie okreslonych we wniosku wskaznikow
produktu i rezultatow;

5) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

6) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

8) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 Ministra Rozwoju
i Finansow;



9) zapewnienie stosowania Wytycznych w  zakresie zagadniern  zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod
i projektow hybrydowych na lata 2014-2020;

10) zapewnienie stosowania Wytycznych w  zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

11) zapewnienie dostosowania sie do Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

12) W zakresie, w jakim w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna w rozumieniu
art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis
zastosowanie majg szczegétowe warunki i tryb udzielania pomocy.

Instytucja Zarzadzajgca/Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta na stronie internetowej www.rpo.opolskie.pl oraz stronie internetowe;j
www.rpo.ocrg.opolskie.pl o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1,
a Beneficjent do stosowania zmienionych wytycznych.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Posredniczaca o problemach w realizacji Projektu.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
6).

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy
o dofinansowanie) wersja wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6) wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, wytyczne te stosuje sie w odniesieniu do
wydatkéw poniesionych przed wejsciem w zycie nowej wersji wytycznych (nie dotyczy
wydatkéw ujetych w ztozonych dotychczas do Instytucji Posredniczacej wnioskach
o ptatnosc), chyba ze w samych wytycznych zostang wprowadzone inne zasady ich
stosowania. Postanowienie zdania pierwszego stosuje sie do momentu zatwierdzenia
koncowego wniosku o ptatnosé.

Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw produktu, rezultatu i pomiaru kwot
ryczattowych okreslonych we Wniosku.
Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i dokonywania sprawozdan z realizacji
zatozonych wartosci wskaznikdw w trakcie realizacji Projektu na zasadach okreslonych w
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Wartosci osiggnietych wskaznikdw sprawozdawanych
we whnioskach o pfatnos¢ odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektdw faktycznie
osiggnietych, niezaleznie od stanu zaawansowania finansowego catego projektu oraz
poziomu jego finansowego rozliczenia (nalezy wykazac faktycznie osiggnietg wartosé
wskaznika, a nie przelicza¢ proporcjonalnie do zaangazowanych srodkéw).
Wskazniki uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta
w przypadku:
a) wskaznikéw produktu — w momencie zakoriczenia finansowej realizacji
i wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos$é koricowg;
b) wskaznikdw rezultatu — osiggniete muszg zostaé¢ w rok po terminie zakonczenia
finansowe] realizacji projektu i wykazane w sprawozdaniu z osiggnietych
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wskaznikéw rezultatu, ktore Beneficjent sktada do Instytucji Posredniczacej w
terminie do 30 dni od uptyniecia roku od zakorczenia finansowej realizacji
projektu, stanowigcym Zatacznik nr 11 do Umowy, bedacym podstawg do
dokonania przez Instytucje Posredniczgcy korekty wniosku o ptatno$é koricows;
w uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta i za zgoda Instytucji
Posredniczacej, termin osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu moze
zostac przedtuzony.

c) wskaznikdw pomiaru kwot ryczattowych — kazdorazowo na etapie sktadania
whioskow o ptatnosé.

W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka nieosiggniecia wskaznikéw,
zobowigzany jest on niezwlocznie poinformowac¢ o zaistniatej sytuacji Instytucje
Posredniczacg i przedstawic stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez
Beneficjenta wartosci docelowych wskaznikéw zwigzane mogg byc¢ z korektg finansowa
Projektu.

W przypadku nieosiggniecia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikéw

produktu lub rezultatu, za wyjgtkiem wskaznikow, ktére zostaty przypisane jako

wskazniki pomiaru kwot ryczattowych dla ktérych zastosowanie majg zapisy § 5,

Instytucja Posredniczaca dokona indywidualnej analizy powoddéw nieosiggniecia

wskaznikéw, biorgc pod uwage:

a) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartosci zatozonej,

b) liczbe nieosiggnietych wskaznikow,

c) informacje, w jaki sposdb odchylenie wskaznika/wskaznikow wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikéw ujetych w Programie/ramach wykonania,

d) informacje, czy wskaznik/wskazniki miaty wptyw na wybdér Projektu do
dofinansowania,

e) wyjasnienia Beneficjenta, w szczegdlnosci podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.

W zaleznosci od wynikéw indywidualnej analizy przeprowadzonej w oparciu o zapisy ust.

11 zmiany w realizacji zatozonych wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu zwigzane

mogg by¢ z korektg finansowg Projektu:

a) osiggniecie na poziomie minimum 80% - o natozeniu konsekwencji finansowych dla
Beneficjenta decyduje Instytucja Posredniczaca,

b) osiggniecie na poziomie ponizej 80% - korekta finansowa proporcjonalna do poziomu
odchylenia wskaznika dokonana przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacje potwierdzajgcg osiggniecie

i utrzymanie wskaznikdw na kazdorazowe wezwanie Instytucji Posredniczacej,

w szczegolnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach Projektu.

Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualnej.

§5
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie Zadania 1 —.................... zt;
2) za wykonanie Zadania 2 —.................... zt;
n) za wykonanie Zadanian - .........coeu..... zt



2. W celu potwierdzenia wykonania zadan, Beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia
dokumentéw wymienionych w metodologii opisanej w zafaczniku nr 16 do wniosku
o dofinansowanie.

3. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie
0siggnac co najmniej nastepujgce wskazniki pomiaru kwot ryczattowych:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 Beneficjent zrealizuje
WSKAZNIK e o wartosci co najmniej ..............

2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 Beneficjent zrealizuje
WSKAZNIK .o o wartosci co najmniej ...............

3) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt n Beneficjent zrealizuje
WSKAZNIK .o 0 Wartosci co Najmniej ..ot

4. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie
osiggnac¢ wskazniki, o ktérych mowa w ust. 3, okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

5. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej adekwatnych wskaznikéw,
o ktérych mowa w ust. 3 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie
rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowe;.

6. W przypadku realizacji Zadania niezgodnie z podstawowymi zatozeniami wniosku
o dofinansowanie, uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie
rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowe;j.

7. Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktéra nie zostata
uznana za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

8. Wydatki objete kwotg ryczattowg muszg by¢ udokumentowane przez Beneficjenta
zgodnie z zapisami Metodologii szacowania kosztow ryczattowych stanowigcej zatgcznik nr
16 do wniosku o dofinansowanie tj. kolumna ,,Zrédto danych potwierdzajgcych wykonanie
zadan i poniesienia kosztow oraz osiggniecie wskaznikow pomiaru kwot ryczattowych”.

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Posredniczacej i Beneficjenta
§6

1. Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0sdb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnej informacji o ztozeniu do Sadu wnioskdéw o ogtoszenie upadtosci przez
Beneficjenta lub jego wierzyciela;

2) pisemnego informowania Instytucji Posredniczgcej o pozostawaniu w stanie likwidacji
albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci,
w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o toczgcym sie wobec
Beneficjenta jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym,
o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci oraz pisemnego powiadamiania Instytucji Posredniczacej
w terminie do 7 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie
w tym zakresie, o ile dotyczy realizowanego Projektu.



Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta
§7

W terminie 7 dni od daty podpisania umowy Beneficjent przekazuje do Instytucji
Posredniczacej Harmonogram ptatnosci poprzez SL2014, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 3 do Umowy.

Harmonogram powinien obejmowac wszystkie lata realizacji Projektu. Harmonogram
moze ulegac aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytgcznie poprzez SL2014, a jego
zmiany nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

Instytucja Posredniczgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram pfatnosci,
o ktérym mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian,
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do
wprowadzenia do Harmonogramu.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujacy rachunek bankowy
Beneficjenta .......ccccccveeunee. (nr rachunku, nazwa banku).

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczacy
o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

Beneficjent zapewnia, ze wydatki w ramach projektu sg ponoszone z rachunku
bankowego Beneficjenta.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania w formie refundacji

§8

Dofinansowanie w formie refundacji przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na

rachunek bankowy Beneficjenta, o ktérym mowa w §7 ust. 4, w postaci pfatnosci

posrednich i ptatnosci koricowej, w wysokosci procentowego udziatu wydatkdow
kwalifikowalnych.

Pfatnos¢ koncowa, przekazana zostanie Beneficjentowi po ztozeniu i zatwierdzeniu

whniosku o ptatnos¢ koricowa.

Srodki europejskie sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta na podstawie

Zlecen ptatnosci do BGK.

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos¢ wyptat srodkow

przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej Whniosku o ptatnosé
posrednig lub koricowg spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe.
Zasady, oraz terminy sktadania Whnioskéw o ptatno$é oraz przygotowania
odpowiednich dokumentdw zatgczanych do Wniosku o ptatnosé okresla § 9.

2) poswiadczenie przez Instytucje Posredniczacg prawidtowosci  wydatkow
potwierdzajgcych postep rzeczowy przedstawionych przez Beneficjenta, tj.
poniesienia wydatkéw objetych Umowag i zgodnie z jej zapisami oraz ich
kwalifikowalnosci:

a) w przypadku stwierdzenia podczas weryfikacji Wniosku o ptatnosé posrednia
nieprawidtowosci wydatkéw Instytucja Posredniczaca pomniejszy wysokosc
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przekazywanej na rzecz Beneficjenta refundacji, w czesci, w ktdrej wydatki zostaty
uznane za nieprawidiowo wydatkowane lub wstrzyma przekazanie refundacji
w ogodle.

b) w przypadku gdy stwierdzenie nieprawidtowosci wydatkéw zostanie dokonane
podczas weryfikacji Wniosku o ptatnos¢ koricowa lub kontroli na miejscu realizacji
projektu, Instytucja Posredniczaca programem pomniejszy  wysokosc
przekazywanej na rzecz Beneficjenta refundacji, w czes$ci w ktérej wydatki zostaty
uznane za nieprawidtowe lub wstrzyma przekazanie refundacji w ogéle.

c) w przypadku, gdy kwota wydatkéw nieprawidtowych przekroczy wysokosé
pozostatej do przekazania refundacji, Beneficjent zwraca otrzymane dotychczas
Dofinansowanie w trybie okreslonym w § 11.

3) dostepnosc¢ srodkow europejskich w limicie okreslonym przez Ministra Funduszy

i Polityki Regionalnej,

4) wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13.

Weryfikacja wydatkéw przez Instytucje Posredniczgcy odbywa sie w oparciu o faktyczny
postep realizacji Projektu i osiggniete wskazniki pomiaru kwot ryczattowych.
Warunkiem koncowego rozliczenia projektu jest ztozenie przez Beneficjenta wniosku
o ptatnos¢ koricowa.

Poswiadczenie prawidtowosci wydatkéw przez Instytucje Posredniczacg, o ktérym mowa
w ust. 5 pkt 2) podlega certyfikacji przez Instytucje Certyfikujgca. Stwierdzenie przez te
Instytucje nieprawidtowosci wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta obcigza
Beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkéw, o ktédrych mowa w ust. 8, po
przekazaniu do certyfikacji kwot ujetych przez Beneficjenta we wniosku o pfatnos¢,
Instytucja Posredniczaca odzyskuje Srodki w trybie okreslonym w § 11.

Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do
powstania razgcych nieprawidiowosci, w szczegdlnosci oszustwa. Instytucja
Posredniczaca informuje Beneficjenta, o zawieszeniu biegu terminu wyptaty transzy
dofinansowania i jego przyczynach.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia przyznanej kwoty ryczattu dla kazdego
zadania okreslonego we Wniosku. W przypadku nieosiggniecia w petni w ramach danej
kwoty ryczattowe] wskaznikédw pomiaru kwot ryczattowych, Instytucja Posredniczaca
uznaje, ze Beneficjent nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowe;j.

Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢
§9

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w jednej z nastepujgcych form:

1) refundacyjny —w ktérym wnioskuje o refundacje poniesionych wydatkéw zwigzanych
z realizacjg okreslonych zadan we wniosku o dofinansowanie,

2) sprawozdawczy — Beneficjent sktada w przypadku, gdy nie rozlicza zadnych
wydatkow, a sprawozdaje tylko postep rzeczowy z realizacji Projektu,

3) o ptatnosé koricowa — ostatni wniosek sktadany przez Beneficjenta na zakoriczenie
realizacji projektu, moze mie¢ forme wniosku o ktérym mowa w pkt 1.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym

mowa w § 7 ust. 1.
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Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowg, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3)
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakornczenia finansowego realizacji
Projektu, o ktérym mowa we Whniosku, z zastrzezeniem ust. 4 i ust. 5. W uzasadnionych
przypadkach IP moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku o
pfatnos¢ korncowa.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
projektu za posrednictwem SL2014, o ktéorym mowa w § 14, chyba Zze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji
papierowej wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 2 i ust. 3, przy
czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem SL2014 niezwtocznie po
ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym. Wzér wniosku o ptatnos¢, ktéry
Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w wersji papierowej stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

Beneficjent wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢, z wytaczeniem wnioskéw, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2) przedktada dokumenty (za posrednictwem SL 2014) potwierdzajace
wykonanie postepu rzeczowego wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosc zgodnie
z metodologig opisang w zatgczniku nr 1 do wniosku o dofinansowanie.

Do wniosku o ptatnos¢ koncowq Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT, stanowigce zatgcznik nr 12 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ Instytucji Posredniczacej w jednej z form
wskazanych przez Instytucje Posredniczagcq na jej zadanie: skan oryginatu (za
posrednictwem SL 2014) lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii, wskazanych
przez Instytucje Posredniczagcq dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé¢, w wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczaca terminie.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o pfatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos¢ jest
wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Termin
weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po
zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosc.

Beneficjent jest zobowigzany ztozyé wniosek o ptatnos¢ co najmniej raz na 3 miesigce,
liczac od dnia podpisania Umowy, jednakze wniosek ten nie powinien wptyng¢ do
Instytucji Posredniczacej wczesniej niz w terminie realizacji projektu (w takim przypadku
Beneficjent powinien ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od daty
rozpoczecia realizacji projektu wskazanej we Wniosku). W przypadku braku koniecznosci
rozliczenia wydatkéw, Beneficjent sktada wniosek sprawozdawczy, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2).

Instytucja Posredniczagca w ramach przekazanych wnioskéw o pfatnos¢ weryfikuje
dokumenty potwierdzajgce wykonanie poszczegdlnych zadan oraz wskaznikow pomiaru
kwot ryczattowych przy rozliczaniu kwot ryczattowych.

W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku o ptatnosé¢ w wersji papierowej, o czym jest
mowa w ust. 4, Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza
whniosku o ptatnos¢ (wraz z zatgcznikami - jesli ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga
Instytucja Posredniczaca) ztozonego do Instytucji Posredniczacej, w swojej siedzibie,
zgodnie z zapisami Umowy dotyczgcymi dokumentac;ji Projektu, o ktérych mowa w § 15.
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Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnosé przez Instytucje Posredniczgcy
§10

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wnioskdw o pfatnos¢, o ktérych mowa
w § 9 ust. 1 w terminie 23 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnego wniosku
o pfatnos¢ wraz z dokumentacja.

2. Bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 1 moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Posredniczaca w przypadku gdy:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do weryfikacji czy dofinansowane produkty i ustugi
zostaty dostarczone oraz czy spefniajg one obowigzujgce przepisy prawa, wymagania
Programu, oraz warunki wsparcia operacji (w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca
wymagata dostarczenia przedmiotowych dokumentéw) nie zostaty przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowos$ciami majgcymi
wptyw na dane wydatki, w tym m. in. gdy Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole
dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢, stwierdzono koniecznosc
dostarczenia przez Beneficjenta dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw,
stwierdzono konieczno$¢ dostarczenia przez Beneficjenta korekty wniosku
o ptatnosg,

3) z powodu wystgpienia btedéw systemowych lub technicznych systemu
teleinformatycznego SL2014 nie jest mozliwe przeprowadzenie formalnej weryfikacji
whiosku o ptatnosé

O przerwaniu biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze o jego przyczynach,
z powoddéw wskazanych w ust. 2 pkt 1) i pkt 2) Instytucja Posredniczgca kazdorazowo
informuje Beneficjenta na pismie.

3. Bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 1 moze zostaé zawieszony przez Instytucje
Posredniczacg w przypadku gdy w ramach Projektu jest dokonywana kontrola planowa
realizacji Projektu.

4. Bieg termindéw weryfikacji, z powoddw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 ulega zawieszeniu do
dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazuja
na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koncowe Projektu.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja
Posredniczaca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta, albo wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien. Instytucja Posredniczgca nie moze poprawiaé lub
uzupetnia¢ kopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki zatgczonych do
whiosku o pfatnosc.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie.

7. Instytucja Posredniczaca, po przekazaniu dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany w § 7 ust. 4, przekazuje Beneficjentowi informacje o zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ i przekazanych ptatnosciach, przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkow niekwalifikowanych kwote wydatkow,
ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, a takze kwoty wydatkéw
kwalifikowanych, oraz wktadu wifasnego wynikajagcg z pomniejszenia kwoty
wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne,
o ktérych mowa w pkt 1).

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, bedzie przekazywane na rachunek bankowy
Beneficjenta wskazany w § 7 ust. 4 w terminie nie dtuzszym niz 90 dni liczac od dnia
przedtozenia wniosku o ptatnosé, uwzgledniajgc zapisy ust. 2 - 4, w zakresie przerwania
lub zawieszenia biegu terminu weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

. Pozytywna  weryfikacja wniosku o ptatno$¢ nie wyklucza stwierdzenia

niekwalifikowalnosci wydatkdow w pdzniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia
nieprawidfowosci w toku innych czynnosci kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku
kwota wydatkow objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu lub odzyskiwaniu w trybie
okreslonym w § 11.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku o

ptatnosé, Instytucja Posredniczaca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez
Beneficjenta o catkowitg kwote wydatkdw nieprawidtowych.

Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ przed jego
zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sie
z obnizeniem wspéffinansowania UE dla Projektu, z zastrzezeniem ust. 12 umowy.

W miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawié¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym
badz kilku wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w pdzniejszym terminie.

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspétfinansowania innych
wydatkéw kwalifikowalnych, wspoétfinansowanie UE dla Projektu ulega obnizeniu, bez
koniecznosci podpisywania w powyzszym zakresie aneksu do umowy.

Jezeli Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci
indywidualnej oraz pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku
o ptatnos¢, moze zgtosi¢ umotywowane pisemne zastrzezenie w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji.

Zastrzezenie, o ktérym mowa w ust. 14 jest rozpatrywane przez Instytucje Posredniczaca
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zgloszenia zastrzezen. Podjecie przez
Instytucje Posredniczacg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan,
o ktérych mowa w ust. 17 i 18, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Beneficjent moze wycofa¢ zastrzezenia w kazdym czasie. Zastrzezenia, ktore zostaty
wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgca ma prawo przeprowadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczgca ma prawo zasiegnac opinii
Instytucji Zarzadzajace;j.

Instytucja Posredniczgca po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng informacje,
zawierajgcg skorygowane ustalenia weryfikacji wniosku lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezed wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja jest przekazywana Beneficjentowi i nie przystuguje mozliwos¢
zfozenia zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta o
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21.

pfatnosé¢, zachodzi konieczno$¢ natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach
Projektu. Wigze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty wspotfinansowania UE dla danego
Projektu o kwote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkow
nie ma juz mozliwosci przedstawienia do wspdtfinansowania innych wydatkow
kwalifikowalnych, nieobarczonych btedem. Odzyskanie srodkdéw nastepuje w trybie
okreslonym w § 11.

Szczegbtowe zasady dotyczgce korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
okreslajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdw oraz raportowania nieprawidfowosci w ramach programdw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§11

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych

organow zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Instytucja PosSredniczagca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci

dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych

liczonymi od dnia przekazania srodkow.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz § 4 ust. 12, wraz z odsetkami,

na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od

dnia doreczenia wezwania do zapfaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje

Posredniczagcg w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2,

poprzez wskazanie:

1) numeru Projektu;

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek;

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu srodkéw na podstawie decyzji, o
ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji);

4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot;

5) klasyfikacji budzetowe;.

Zwrot $srodkéw, o ktérym mowa w ust. 2 moze nastgpié, za zgodg Beneficjenta, poprzez

pomniejszenie wypfaty kolejnej transzy dofinansowania naleznej Beneficjentowi.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw w terminie okreslonym

w wezwaniu Instytucja Posredniczaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego

przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(tekst jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 735 z pdzn. zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa

w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Od ww. decyzji

Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzadzajgcej.

Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 5 nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu $rodkow

przed jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow

podejmowanych wobec niego dziatann windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow

prawa powszechnie obowigzujgcego.
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Instytucja Posredniczagca moze dochodzi¢ zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych
srodkéw dofinansowania na drodze postepowania cywilnego z wykorzystaniem
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13 umowy.

Wszelkich zwrotéw srodkéw Beneficjent dokonuje na rachunek bankowy Instytucji
Posredniczacej, wyodrebniony dla zwrotéow $rodkéw w ramach RPO WO 2014-2020 nr:
44 1160 2202 0000 0001 2413 7508.

§12

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia ogdlnego, catkowita wartos¢ projektu okreslona w § 2 ust. 7, ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze wartosé¢ wydatkow
kwalifikowanych, w czesci w jakiej nieprawidtowos$¢ dot. wydatkow kwalifikowanych,
oraz wartos¢ dofinansowania, w czesSci w jakiej nieprawidtowosc¢ zostata sfinansowana ze
srodkéw dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu
do niniejszej Umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1 stosuje sie postanowienia § 11.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§13

. Beneficjent wnosi, oraz przekazuje do Instytucji Posredniczgcej, poprawnie ustanowione

zabezpieczenie prawidfowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od dnia

zawarcia Umowy, na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ kwoty dofinansowania, o ktorej

mowa w § 2 ust. 4.

. W przypadku, gdy warto$¢ przyznanego dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 nie

przekracza 10.000.000 zi, lub Beneficjent jest podmiotem swiadczgcym ustugi publiczne

lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem badawczym

w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t.j. Dz. U.

z 2020 r. poz. 1383, z pdzn. zm.), zabezpieczenie o ktérym mowa w ust. 1, ustanawiane

jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

. W przypadku, gdy warto$é przyznanego Dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 4

przekracza 10.000.000 zf, zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 ustanawiane jest

w nastepujgcej formie, ktdéra zostata wskazana przez Beneficjenta po uzgodnieniu

z Instytucjg Poséredniczaca®:

1) pienieznej;

2) poreczenia bankowego Ilub poreczenia spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczeniowej;

5) poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz. U.
z22020r., poz. 299);

Niepotrzebne skreslic.
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6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panistwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowié
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu;

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipoteki, w przypadku gdy Instytucja Posredniczgca uzna to za konieczne wraz z cesjg
praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki;

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

4. Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia
Umowy, do uptywu okresu trwatosci projektu. Po uptywie tego okresu Beneficjent, pod
warunkiem nie stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg nieprawidtiowego
zrealizowania Projektu, nieosiggniecia celu Projektu, zostaje poinformowany
o mozliwosci odbioru zabezpieczenia. Po terminie wyznaczonym do odbioru,
zabezpieczenie zostanie anulowane i odestane Beneficjentowi.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme
zabezpieczenia wymagajgcg podjecia czynnosci sgdowych przewidzianych prawem
polskim, Instytucja Posredniczagca moze na pisemny, uzasadniony wniosek Beneficjenta
wydtuzy¢ termin wniesienia zabezpieczenia.

6. Nie przekazanie przez Beneficjenta do Instytucji PosSredniczacej zabezpieczenia
w terminie wskazanym w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 5 moze stanowi¢ podstawe do
rozwigzania Umowy, w trybie okreslonym w § 24.

7. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie $Srodkédw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania
sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku
prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow.

8. Koszty ustanowienia, zmiany i wykreslenia zabezpieczenia ponosi Beneficjent.

. W przypadku wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w § 22 ust 5 Umowy Instytucja
Posredniczagca ma prawo zgdac¢ od Beneficjenta ztozenie dodatkowego zabezpieczenia w
formie wymienionej w ust 3 pkt 1-11 niezaleznie od wartosci przyznanego
dofinansowania lub w formie poreczenia wekslowego.

10. Ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie okreslonej w ust 9 wymaga

akceptacji Instytucji Posredniczace;j.

Yo

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§14

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczacg zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta,
udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej. Wykorzystanie SL2014
obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosé,
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé¢,
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3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego SL2014 z nalezytg
starannoscig i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) i pkt 4) drogg elektroniczna
nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentoéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Posredniczacej.

3. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez
mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

4. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Posredniczgcej do pracy w SL2014.
Zgtoszenie ww. 0séb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowiacej
zatacznik nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz
stanowigcy zatgcznik nr 9 do Umowy.

5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany
ePUAP Ilub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach SL2014. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania aktualnej Instrukcji
Uzytkownika dla Beneficjenta udostepnionej na Stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej/Instytucji Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych
sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.

6. W przypadku gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej* /adres e-mail°.

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014. Regulamin stanowi
zatgcznik do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére umieszczone s na Stronie
internetowej Instytucji Posredniczace;j.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

9. Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach SL2014 s3g
Administratorzy Merytoryczni przy Instytucji Posredniczacej. W przypadku pytan,
wystgpienia problemdéw lub niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji
Posredniczacej zaistniaty problem na adres e-mail: ami.rpop@ocrg.opolskie.pl lub
telefonicznie pod numerem +48 77 40 33 674. Po potwierdzeniu awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Posredniczagcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii
SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail o0sdéb

4 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5 Dotyczy Beneficjenta nie majacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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uprawnionych przez Beneficjenta do pracy w SL2014, Beneficjent za$ zobowigzuje sie

niezwtocznie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg

pisemng.b

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent stosuje procedure nr 4 okreslong

w zatgczniku nr 3 do wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6

11. Nie moga byc¢ przedmiotem komunikacji wyfacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 11, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow.

Dokumentacja Projektu

§15
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4.
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego
dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust.
1, Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja
ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1.
Dokumenty dotyczace pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywadé
i udostepniac przez 10 lat, liczagc od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

Kontrola i przekazywanie informacji
§16

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia obecnosci podczas kontroli lub audytu oséb,
ktére udzielg wyjasnied na temat wydatkdéw, realizacji i pozostatych zagadnien
zwigzanych z realizacjg Projektu.

6 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w Zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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Kontrola moze zostac¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow
zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta, w
terminie, o ktérym mowa w ust. 3 oraz okresie wskazanym w § 19 ust. 2.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu a takze do tworzenia ich uwierzytelnionych
kopii i odpiséw, w tym: oryginaty dokumentéw wymienionych w metodologii opisanej
w zatgczniku nr 16 do wniosku o dofinansowanie oraz dokumenty elektroniczne przez
caty okres ich przechowywania okre$lony w § 15 ust. 1i 4.

Niespetnienie przez Beneficjenta warunkéw okreslonych w ust. 1-4 lub stosowanie
innych utrudnien w przeprowadzeniu kontroli lub audytu, traktowane bedg jako
odmowa poddania sie kontroli lub audytu i powodujg odpowiednio wstrzymanie
dofinansowania na rzecz Beneficjenta lub wezwanie do zwrotu dofinansowania.
Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli sporzadzana jest Informacja pokontrolna, w ktérej w przypadku
wykrycia uchybien i nieprawidtowosci zawarte sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent
zobowigzany jest do podjecia dziatan naprawczych w terminie wskazanym w zaleceniach.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Posredniczgcej wynikéw
z przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje kontroli
i audytow,-w terminie 7 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia
kontroli i audytu.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego, przy czym nie pdzniej niz w terminie 7
dni, przekazywania do Instytucji Posredniczacej powzietych przez siebie informacji
o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz Urzgd Ochrony Konkurencji
i Konsumentow.

Szczegdtowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

§17

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczace;j
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust.
1 oraz w okresie wskazanym w § 15 ust. 1 i ust. 4 oraz okresie wskazanym w § 19 ust. 2.
Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Posredniczacej/Instytucji Zarzadzajacej, lub
innego podmiotu ktéry zawart porozumienie z Instytucjg Posredniczaca/Instytucjg
Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
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Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu
§18

Beneficjent udziela zamoéwien w ramach Projektu zgodnie z zasadami okreslonymi
w wersji Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17) obowigzujacej na dzien poniesienia
wydatku lub na dzien wszczecia postepowania, ktdre zakonczyto sie podpisaniem
umowy.
Instytucja Posredniczgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17) dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7) ustawy wdrozeniowej oraz
rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad w czesci
odpowiadajgcej kwocie wspotfinansowania ze Srodkéw UE.
Za nienalezyte wykonanie zamdwienia Beneficjent stosuje kary, ktére wskazane sg
W umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych,
Instytucja Posredniczgca moze uznaé cze$¢ wydatkédw zwigzanych z tym zamdéwieniem za
niekwalifikowalne.

Trwatos¢ projektu

§19

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do dofinansowanej w ramach
projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

. Trwatosc¢ projektéw powinna byé zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku mikro,

matych i srednich przedsiebiorstw - w odniesieniu do Projektéw, z ktérymi zwigzany jest

wymodg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz

beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej
wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci koncowej, o ktdrej mowa w ust. 2, uznaje sie:

1) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos$é koricowg Beneficjentowi

przekazywane sg srodki — date przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta,

2) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Naruszenie zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu przez Beneficjenta srodkdéw

otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie
okreSlonym w art. 207 ustawy o finansach, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie
pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co

najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia
programu,

2) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wiasnosci)
elementu wspodtfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu Ilub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw,
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1.

w szczegolnosci nieosiggniecie lub zaprzestanie utrzymywania wskaznikéw produktu
lub rezultatu na deklarowanym poziomie.
Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku, gdy Beneficjent zaprzestat
dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukanczego bankructwa
w rozumieniu przepiséw art. 71 rozporzadzenia ogdlnego.
W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Beneficjenta, Instytucja
Posredniczaca sprawdza, czy w odniesieniu do tego Beneficjenta ogtoszona zostata
upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci wobec Beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.
W sytuacji, gdy wobec Beneficjenta ogtoszona zostata upadtosé likwidacyjna, Instytucja
Posredniczagca wzywa Beneficjenta, bgdz Syndyka Masy do zwrotu $rodkéw, wyznaczajac
14 dniowy termin na dokonanie zwrotu $rodkdw. W przypadku braku zwrotu srodkéw
Instytucja Posredniczgca wszczyna postepowanie administracyjne.
W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadfos¢ Beneficjenta mogta miec¢ charakter
oszukanczy, Instytucja Posredniczgca jest zobowigzana do ztozenia zawiadomienia
o mozliwosci popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 Kodeksu
postepowania karnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 534 z pézn. zm.).

Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytucji
Posredniczacej o wszelkich okolicznosciach, ktére spowodowaty lub moga spowodowac
nieutrzymanie trwatosci projektu, zmiane kwalifikowalnosci wydatkéw w okresie
trwatosci projektu, w tym zmiany powodujgce mozliwos¢ odzyskania przez beneficjenta
podatku od towardw i ustug, ktéry stanowit wydatek kwalifikowany w okresie realizacji
projektu, zmiane struktury wtasnosciowej, zmiane siedziby.

Ochrona danych osobowych
§20

Na podstawie:

1) Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020, zawartej pomiedzy Marszatkiem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim
Centrum Rozwoju Gospodarki z dnia 30 wrzesnia 2015 r. (zbiér danych
osobowych o nazwie: UMWO-DPO-SYZYF) z pdzniejszymi aneksami,

2)  Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego
systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programoéw operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020, zawartej pomiedzy Zarzagdem Wojewddztwa
Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki z dnia 30 wrzes$nia 2015 r.
z pdzniejszymi aneksami,

3) Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020, zawartej pomiedzy Marszatkiem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim
Centrum Rozwoju Gospodarki z dnia 30 wrzesnia 2015 r. (zbiér danych
osobowych o nazwie: RPO WO 2014-2020),

4) art. 28 RODO,,
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Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020 oraz do zbioru UMWO-DPO-SYZYF:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisdw szczegblnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013r., s.289), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr
1301/2013”;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia nr 1301/2013;

c) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014
r. ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczagce wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286
2 30.9.2014, str. 1);

d) ustawy wdrozeniowej.

3. Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

4. Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktorych dane dotycza.

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z umowa

6. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektow, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektéw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy.

7. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych
osobowych oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzany jest do przetwarzania ich w Lokalnym Systemie
Informatycznym SYZYF RPO WO 2014-2020 i w SL2014.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Instytucja Posredniczgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta
do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczos$cig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczagcg w terminie 7 dni roboczych od
dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do
Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Posredniczgca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty swiadczgce ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
srodkédw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych
dane dotycza.

Instytucja Posredniczgca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 11, ze podmiot swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnosé, tak
wobec o0s6b trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku z
nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty Swiadczgce ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktdrej
mowa w ust. 11 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o
ktéorym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres ten nie moze by¢
szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr 7 do Umowy.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatnosci, wymagane
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO oraz o ktérych mowa w regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.
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18.
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24,

25.

26.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowa¢ dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne iorganizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczeAstwa oraz instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11,
posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych zobowigzane
zostaty do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Posredniczgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta
do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzdr upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do umowy.
Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz
okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do umowy, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje
wytgcznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 20 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 18. Beneficjent
winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje 0sdéb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o
ktérych mowa w ust. 11.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta
do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Posredniczacej wykazu
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 11, za kazdym razem, gdy takie powierzenie
przetwarzanie danych osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zgdanie. Wykaz
podmiotéw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe
podmiotu.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do takiego formutowania umow zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami o ktérych
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

mowa w ust. 11, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec osdéb, ktérych

dane dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu

tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 30;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do
wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 39.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajgcemu,
na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa W niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informac;ji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.
Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych
osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO
zawierac informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o
ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent
moze ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego

powodowac w ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb

fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami

Powierzajgcego bez zbednej zwioki zawiadomi osoby, ktdrych naruszenie ochrony

danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Posredniczgca o to wystgpi.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczgcej i Powierzajgcemu wywigzacé sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczgcej i Powierzajgcemu wywigzac¢ sie

z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez
nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z umowsa.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno byé przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.
W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajgcego wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkédw wynikajgcych z RODO, ustawy o
ochronie danych osobowych, przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

1.

dotyczacych ochrony danych osobowych lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji

Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie

niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 34.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich

upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w
celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi
ochrony danych osobowych oraz umowsg;

2) zadad ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontrolerédw Instytucji Posredniczacej, Powierzajacego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 36, nie wytgczajg uprawnien wynikajacych

z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdrozeniowe;j.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych

osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi
ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane przez instytucje
uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzagdzonych w

wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacg, Powierzajgcego lub

przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Instytucja Posredniczagca w imieniu Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta, do

zastosowania odpowiednio ustepow 34-39 w stosunku do podmiotéw $wiadczacych

ustugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11.

Postanowienia ust. 1-40 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych

przez Partneréw Projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych, w ksztatcie zgodnym w postanowieniami niniejszego paragrafu.’

Obowigzki informacyjne i promocyjne

§21

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. i Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia

7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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28 lipca 2014 r. oraz zgodnie z instrukcjami i wskazoéwkami zawartymi w zatgczniku nr 10
do niniejszej umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem barw Rzeczpospolitej Polskiej,
znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa
Opolskiego ,,Opolskie” oraz informacjg stowng ,,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na
pandemie COVID-19”
a.  wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,
b.  wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do
informacji publicznej,
c. wszystkich dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotdéw uczestniczgcych
w projekcie,
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu,
3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania
strony internetowej,
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze
Projekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach Projektu.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu i EFRR, Beneficjent jest zobowigzany
udostepni¢ Instytucji Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczacej na jej wezwanie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.:
materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych
Projektu oraz udziela¢ nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujacej prawo do
korzystania z nich i udostepniania ich osobom trzecim.

4. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzoréw
dokumentédw oraz stosowania sie do obowigzujgcych wytycznych i instrukcji dla
Beneficjenta oraz innych dokumentéw okreslajgcych obowigzki Beneficjenta w zakresie
dziatan informacyjno-promocyjnych.

Zmiany w Projekcie
§22

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia w formie
pisemnej Instytucji Posredniczgcej niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w wymaganym
terminie na ztozenie wniosku o pfatnos¢ korncowa i uzyskania pisemnej akceptacji
Instytucji Posredniczgcej. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej. O koniecznosci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu
decyduje Instytucja Posredniczaca.

2. W celu zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu,
o ktdrych mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany Wniosek wraz z formularzem
zmian, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Umowy.

Beneficjent nie ma mozliwosci dokonywania zmian w Projekcie w zakresie kwot
ryczattowych okreslonych we Whniosku oraz w niniejszej Umowie, a w szczegdlnosci
wysokosci kwot oraz przypisanych im wskaznikow oraz wskaznikow pomiaru kwot
ryczattowych.
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4. Wszelkie wydatki w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sie konieczne po
podpisaniu Umowy, a ktérych poniesienie jest konieczne w celu prawidtowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Posredniczacej.
Instytucja Posredniczagca moze podjaé¢ decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do
zapiséw Umowy, jako wydatkow niekwalifikowalnych lub kwalifikowanych. Instytucja
Posredniczagca podejmujac decyzje o wprowadzeniu ww. wydatkéw do wydatkow
niekwalifikowanych lub kwalifikowanych bierze pod uwage cel projektu okreslony we
Whiosku oraz zapisy § 4 ust. 1.

5. Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia witasnosciowe lub koniecznos¢
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych
w momencie sktadania wniosku, a mogacych skutkowaé przeniesieniem praw
i obowigzkdw wynikajacych z zapisdw Umowy, mozliwe sg wyfacznie po poinformowaniu
Instytucji Posredniczgcej o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez
Instytucje Posredniczacg. Nie zgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji
Posredniczacej, lub nie uzyskanie akceptacji Instytucji Posredniczgcej na dokonanie ww.
zmian moze skutkowac rozwigzaniem Umowy na zasadach w niej przewidzianych.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami

§23
1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) uzasadnienia  koniecznosci  poniesienia  kosztu racjonalnego usprawnienia
z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu,

2) wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczgcej postepu rzeczowego
z realizacji projektu, ktére z dziatan w zakresie réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami zaplanowanych we wniosku
o dofinansowanie projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposdb realizacja projektu
wptyneta na sytuacje osdéb z niepetnosprawnosciami.

Rozwigzanie Umowy
§24

1. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, o czym
informuje Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w przypadku, gdy
Beneficjent nie realizuje projektu na warunkach okreslonych w umowie,
a w szczegdlnosci gdy:

1) Beneficjent nie wywigzuje sie z obowigzkdéw natozonych na niego w umowie,

2) Beneficjent realizuje projekt w sposéb niezgodny z umowa, przepisami prawa
unijnego lub krajowego lub zasadami realizacji RPO WO,

3) Beneficjent opdznia sie w realizacji projektu w stosunku do harmonogramu
rzeczowo-finansowego tak dalece, ze okolicznosci czynig zasadnym
przypuszczenie, ze ukoniczenie projektu nie nastgpi w terminie wynikajagcym
z harmonogramu projektu,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

Beneficjent zaprzestat realizacji umowy na skutek sity wyzszej, a w opinii
Instytucji Posredniczacej brak jest mozliwosci prawidtowej i terminowe;j
realizacji projektu;

Beneficjent nie przestrzega procedur udzielania zamowien,

Beneficjent wykorzystat przekazane $rodki w catosci lub w czesci na inny cel niz
okreslony w projekcie lub niezgodnie z niniejszg umowa, przepisami prawa,

Beneficjent z przyczyn lezacych po jego stronie nie zrealizowat lub nie utrzymat
celédw i wskaznikdw projektu;

Beneficjent w celu uzyskania dofinansowania ztozyt do Instytucji Posredniczacej
podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty;

Beneficjent w celu uzyskania dofinansowania przedstawit niepetne oswiadczenia
lub dokumenty;

Beneficjent nie usunat stwierdzonych w ramach realizacji projektu uchybien
w terminie okreslonym przez instytucje do tego uprawnione;

Beneficjent nie przedtozyt w okreslonym terminie, wypetnionych poprawnie
sprawozdan z realizacji projektu, wnioskdw o pfatnos¢ w tym rozliczajgcych
zaliczke oraz o ptatnosc koricowg;

Beneficjent odmdéwit lub nie poddat sie kontroli prowadzonej przez Instytucje
Posredniczaca badz inne uprawnione instytucje;

w wyniku pozyskanej informacji lub kontroli prowadzonej przez Instytucje
Posredniczacg zostato stwierdzone, ze dofinansowany projekt zostat
ukonczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w formie
i terminie okreslonymw § 13,

Beneficjent z wiasnej winy nie rozpoczat realizacji projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku poczgtkowej daty okresu realizacji Projektu,

Beneficjent nie zachowat trwatosci projektu w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia
ogodlnego,

Beneficjent dokonat zmiany formy dziatalnosci, przeksztatcern wtasnosciowych,
zmian charakteru prowadzonej dziatalnosci lub innych zmian bez uprzednio
otrzymanej zgody Instytucji Posredniczacej, bgdz dokonat tych zmian pomimo
braku zgody Instytucji Posredniczacej,

zostata stwierdzona przez Instytucje Posredniczacg niezgodnos¢, lub
niemozliwos¢ wdrozenia zalecen w celu osiggniecia zgodnosci z dyrektywa
z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2011/92/UE z dnia 13 grudnia
2011 r. w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektore przedsiewziecia
publiczne i prywatne na srodowisko (Dz.U.UE.L2012.26.1 z dnia 28.01.2012 r.
z pbéin. zm.).

2. Instytucja Posredniczaca z przyczyn okreslonych w ust. 1) od pkt 1 do pkt 5), pkt 8) oraz
pkt 11) moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku kiedy
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Beneficjent nie zaniecha naruszen postanowie umowy po pisemnym wezwaniu przez
Instytucje Posredniczaca.

W przypadku rozwigzania umowy z powodow, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 6,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania
dofinansowania do dnia zwrotu, w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczacg na rachunek bankowy wskazany w & 11 ust. 9. W przypadku niedokonania
zwrotu srodkéw zgodnie z niniejszym ustepem stosuje sie odpowiednio zapisy § 11
Umowy.

Umowa moze zostaé rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane
dofinansowanie, wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania.

W razie rozwigzania umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktdére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w Umowie.

Sita wyzsza
§25

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej lub uznany za
naruszajgcego postanowienia niniejszej Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy tylko w takim zakresie,
w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity
wyzszej.

Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczgca
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnié te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity
wyzszej oraz wskazac zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Instytucja Posredniczgca i Beneficjent sg zobowigzani do niezwtocznego pisemnego
zawiadomienia sie wzajemnie o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z uzasadnieniem.
O ile Instytucja Posredniczgca lub Beneficjent nie wskaze inaczej na pismie, Instytucja
Posredniczaca lub Beneficjent, ktéry dokonat zawiadomienia bedzie kontynuowat
wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy , w takim zakresie, w jakim
jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez musi podjg¢ wszystkie
alternatywne dziatania i czynnosci zmierzajace do wykonania Umowy, ktérych podjecia
nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

W przypadku gdy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity
wyzszej Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia wniosku o rozwigzanie umowy
i zwrotu srodkow otrzymanych w ramach dofinansowania.
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Dodatkowe obowigzki Beneficjenta

§ 26

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia anonimowej ankiety elektronicznej
»Koniunktura Opolskiego Biznesu” majgcej na celu monitorowanie trendéw na rynku

pracy i inwestycji w regionie.

2. Ankieta bedzie udostepniona na adres poczty elektronicznej e-mail Przedsiebiorstwa

podanego we Wniosku w dwéch wersjach:

a) Kwartalnej - wypetnianej w pierwszym tygodniu kazdego kwartatu,

b)  Rocznej— wypetnianej w pierwszym miesigcu roku kalendarzowego.
3. Beneficjent jest zobowigzany do regularnego wypetniania ankiety przez okres realizacji
projektu oraz jego trwatosci.

Przekazanie dofinansowania dla Projektéw typu z programem funkcjonalno-uzytkowym?®
§ 27

1. Przekazanie dofinansowania na zasadach okreslonych w § 8 dla Projektéw z programem
funkcjonalno-uzytkowym mozliwe bedzie po stwierdzeniu przez Instytucje Posredniczaca,
ze Projekt spetnia wymogi zgodnosci z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr
2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkdw wywieranych przez
niektdre przedsiewziecia publiczne i prywatne na srodowisko (Dz.U.UE.L 2012.26.1 z dnia
28.01.2012 r. z pdzn. zm.).

2. Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ dokumentacje Projektu przygotowang przez
wykonawce, wytonionego przez Beneficjenta zgodnie z zapisami § 18 Umowy, oraz
wszelkie wymagane prawem pozwolenia na realizacje Projektu, do oceny przez Instytucje
Posredniczacg, w terminie 7 dni od daty otrzymania ostatniego z ww. dokumentéw.

3. Instytucja Posredniczgca, po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2,
dokonuje oceny w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnej
dokumentacji, lub wzywa Beneficjenta do uzupetnienia dokumentéw. W przypadku
koniecznosci wezwania Beneficjenta do uzupetnienia brakdw bieg terminu oceny zostaje
przerwany.

4. Instytucja Posredniczagca moze wydaé rekomendacje dotyczgce poprawy dokumentdéw
lub przeprowadzonych procedur, w celu osiggniecia zgodnosci z dyrektywg o ktérej mowa
w ust. 1.

5. Po wdrozeniu zalecen Beneficjent przekazuje dokumenty, na zasadach okreslonych w ust.
2, a Instytucja Posredniczgca dokonuje ponownej oceny, na zasadach okreslonych w ust.
3.

6. Stwierdzenie przez Instytucje Posredniczgcg zgodnosci z dyrektywg o ktérej mowa w ust.
1 Beneficjent otrzymuje na pisSmie.

7. Wszelkie skutki wynikajgce ze stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg niespetnienia
przez Projekt wymogdw dyrektywy, o ktérej mowa w ust. 1, obcigzajg Beneficjenta.

8 Dotyczy tylko Projektéw z programem funkcjonalno-uzytkowym, w odniesieniu do wydatkdw realizowanych na podstawie programu
funkcjonalno-uzytkowego.
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8. Stwierdzenie przez Instytucje Posredniczaca niezgodnosci Projektu z dyrektywa, o ktorej
mowa w ust. 1, a takze niemozliwos¢ wdrozenia rekomendacji w celu osiggniecia
zgodnosci z dyrektywa o ktdérej mowa w ust. 1, powoduje rozwigzanie Umowy, na
zasadach okreslonych w § 24.

Postanowienia koncowe
§ 28

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczace;j.
§29

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz
wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) Rozporzadzenie ogdlne,

2) Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z
13.5.2014, str. 5)

3) Wytyczne dotyczace form kosztdw uproszczonych, Europejskie fundusze strukturalne i
inwestycyjne, EGESIF_14-0017,

4) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn.
zm.),

5) ustawa o finansach publicznych,

6) ustawa wdrozeniowa,

7) ustawa Pzp,

8) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2367),

9) rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;.

10) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz.U. z 2015 r. poz. 488),

11) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1417),

12) Przepisy dotyczace szczegdtowego przeznaczenia, warunkow i trybu udzielania pomocy
finansowej przy korzystaniu podczas realizacji Projektu ze srodkdw stanowigcych pomoc
publiczng,

13) Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 735 z
pozn. zm).
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14) ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje
programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 986,
z podzn. zm.),

15) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2020/2021z dnia 23 grudnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobéw dodatkowych i przepiséw
wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatan
naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkéw spotecznych oraz
przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajace] jej
odpornos¢ (REACT-EU) (Dz. U. UE. L. z 2020 r. Nr 437, str. 30).

§30

1. Spory zwigzane z realizacjg Umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, z wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem S$rodkdéw na podstawie przepisow ustawy o finansach
publicznych w oparciu o Kodeks postepowania administracyjnego.

§31

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci Umowy wymagajg formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 3 ust. 4,
§ 7 ust. 2, §12 ust. 1.

3. Zaforme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL
2014, z uwzglednieniem zapiséw § 14 ust. 11.

§32
1. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
2. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1: Wniosek.
2) Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci.
4) Zatacznik nr 4: Formularz wniosku o ptatnos¢.
5) Zatacznik nr 5: Formularz zmian.
6) Zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
7) Zatacznik nr 7: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
8) Zatacznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
9) Zatgcznik nr 9: Wzdr wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnione;j.
10) Zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.
11) Zatgcznik nr 11: Wzor sprawozdania z osiggnietych wskaznikow rezultatu.
12) Zatgcznik nr 12: Wz6r oswiadczenia o kwalifikowalnosci Vat na zakonczenie projektu.
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Podpisy i pieczecie:

Instytucja Posredniczqca Beneficjent
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Unia Europejska

Eﬂ?ggé_jzsekle Rzeczpospolita ‘ Europejski Fundusz
Program Regionalny - Polska = o P o I-S KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
Zatacznik nr 2
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT?

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na
realizacje projektu .......cccocoeeeeviiiiieeeiiciiieeeee, (nazwa i nr projektu) ................. (nazwa
Beneficjenta/Partnera)

0 o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie  ...ooevciiiiieeeee e (nazwa Beneficjenta/Partnera ).................
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu ........ccccovviveeeeeeeieeiiiiienicccinns
(nazwa i nr projektu) czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku™ przez ........cccoceeeeeevvveeeeeennne (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

...................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera ) zobowigzuje sie réowniez do
udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom
kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

0O mam prawng mozliwos¢ czesciowego odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie
kosztu podatku VAT i w zwigzku z tym wnioskuje o refundacje tej czesci poniesionego w
ramach projektu podatku VAT. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w
ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie lub odliczenie tego podatku;

O nie mam prawnej mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu
podatku VAT, jednak nie wnioskuje oraz nie bede w przysztosci wnioskowa¢ o refundacje
jakiejkolwiek czesci poniesionego w ramach projektu podatku VAT;

O bede mégt odzyskaé lub odliczy¢ koszt podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
dziatan objetych wnioskiem.

1 Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wytgcznie w  odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkéow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy
z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.)



(podpis i pieczec)



Program

Fundusze
Europejskie

Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

A OPOLSKIE

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Harmonogram ptatnosci

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 3

: . Dat
Wersja Status Data przestania . ata .
zatwierdzenia
Rok | Kwartat| Miesiac Wy(’jatkl V\_/ydatkl Dofinansowanie
ogotem kwalifikowalne

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

Informacje ogdélne z karty umowy

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Formularz wniosku o ptatnos¢

A OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 4

Whniosek za okres

Ood

Do

Whiosek o zaliczke

Tak/Nie

Whiosek o refundacje

Tak/Nie

Whiosek rozliczajacy zaliczke

Tak/Nie

Whiosek sprawozdawczy

Tak/Nie

Whiosek o ptatnos¢ koncowa

Tak/Nie

Nazwa beneficjenta

Nr umowy/decyzji/aneksu

Tytut projektu

Program operacyjny

<Nazwa>

O$ priorytetowa

<Nazwa>

Dziatanie

<Nazwa>

Poddziatanie

<Nazwa>

Wydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whnioskowana kwota, w tym:

Zaliczka

Refundacja




Postep rzeczowy

Postep rzeczowy realizacji projektu

Zadanie

Stan realizacji

Zadanie 1

(...)

Wskazniki produktu

Wartos¢
Nazwa | Jednostk | \yartosé Wartosc osiggnigta | osiggnieta od Stopien
Lp. . ) w okresie poczatku realizacji | realizacji
wskaznika | a miary docelowa .
sprawozdawczym projektu (%)
(narastajqco)
Wskazniki rezultatu
Wartos¢
Nazwa | Jednostka | \noocc osiggnieta w Stopien
Lp. o i Wartosé docelowa wyniku realizacji
wskaznika miary bazowa . .
zrealizowania (%)

projektu

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu




Planowany przebieg realizacji projektu




Postep finansowy

Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki

Data Wyda
Nu'mer NIP wysta.\ Nazwa Kwota | Kwota Kategori Wyc:latk . Kategori thi
Numer | ksiego wieni Numer a Wydatk i Dofinan a Faktura
wystawcy Data |towaru dokum | dokume . . .cor. | W tym . |ow . .
Lp. | doku- | wy lub a kontrak kosztow i kwalifik sowani | podlegaj Uwagi| koryguj
. dokumentu zaptaty | lub entu ntu " VAT ramac
mentu |ewiden doku . tu Nazwa |ogdétem| o- e aca aca
. /Pesel ustugi brutto | netto - h
cyjny ment kosztu walne limitom | . .
: limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
Tak /
Nie
Tak /
Nie
Suma
Zadanie 2 [Nazwa zadania]
Tak /
Nie
Tak /
Nie
Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie poniesione







Wydatki rozliczane ryczattowo

Wydatki . Kategoria Wydatki
. . . - Dofinans .
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczattow kwalifikow owanie podlegajaca | w ramach
alne limitom limitu
Zadanie 1 [Nazwa zadania]
iy . Liczba
dla stawek Wysokos¢ stawki o
jednostkowych
Suma

Zadanie 2 [Nazwa zadania]

dla kwot ryczaftowych

Nazwa wskaznika

Wartos¢
wskazZnika

Suma

Koszty posrednie

dla stawek
ryczattowych

Stawka ryczattowa (%)

Suma

Ogotem wydatki rozliczane ryczattowo




Zrédta finansowania wydatkow

Nazwa zrodta finansowania wydatkow Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe

Krajowe srodki publiczne, w tym:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

Suma

w tym EBI




Rozliczenie zaliczek

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w
formie zaliczki

Kwota zaliczek zwrdéconych - niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich
whnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

Procent rozliczenia

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

w tym zwrdcone do dnia sporzadzenia wniosku o
ptatnos¢




Zwroty/korekty

Numer
whniosku o Kategoria
ptatnos¢ w kosztow — . . .
ramach . Nazwa Numer Wydatki Wy‘d'atkl Dofinansow Katego'r ' Wydatki w Uwagi /
Lp. ! Zadanie , kwalifikowa . podlegajaca ramach
ktorego kosztu / dokumentu ogoétem anie .. _ komentarze
Ine limitom limitu
wydatek Nazwa
zostat ryczattu
rozliczony
Ogodtem




Postep finansowy

Kategoria kosztow — Nazwa
kosztu / Nazwa ryczattu

Kwota wydatkéw okreslona w
zakresie finansowym w umowie

Kwota wydatkéw narastajgco
od poczatku realizacji projektu

Kwota wydatkéw objetych
biezacym wnioskiem

ogotem

kwalifikowa
Ine

dofinansow
anie

ogoétem

kwalifikowa
Ine

dofinansow
anie

ogétem

kwalifikowal
nhe

dofinansow
anie

%
realizacji

Zadanie 1 [Nazwa z

adania]

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Suma

Zada

nie 2 [Nazwa z

adania]

Kat. C — Nazwa kosztu C1

Nazwa ryczattu 1

Suma

Ogoétem w projekcie, w tym:

koszty bezposrednie

wydatki rzeczywiscie poniesione

wydatki rozliczane ryczattowo

w ramach Kat. A
kategorii Kat. B
kosztow Kat. C
Wydatki
poniesione na
w ramach zakup gruntéw
kateg?rll wktad rzeczowy
kosztow
podlegajacyc |¢ross - financing
h limitom
[dodatkowe
limity z umowy]
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Dochéd

Lp.

Rodzaj dochodu

Kwota pomniejszajaca

Kwota pomniejszajaca

Suma

Informacje

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami Tak/Nie
polityk wspdélnotowych

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze>

Oswiadczenia beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojq wiedz3:

- wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowane zostaty poniesione zgodnie ze
wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

- informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i
finansowy postep realizacji projektu;

- we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano
nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptynac na ocene prawidtowosci realizacji
projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu;

Jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu Karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

Miejsce przechowywania dokumentacji

12

wydatki dofinansowanie




Zataczniki

Zataczam faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej

wraz z dowodami zaptaty

Tak/Nie

Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami

zaptaty

Lp. Zataczone dokumenty

Zataczam dokumenty potwierdzajgce odbiér/wykonanie prac wymienione w Tak/Nie
ww. tabeli
Zestawienie dokumentow potwierdzajacych odbiér/wykonanie prac

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krétki opis

Zataczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie
Zestawienie innych dokumentéw wymaganych przez Instytucje
Data BTV et
Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Krétki opis
dokumentu
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Europejskie Rzeczpospolita b o s
Program Regionalny - Polska -— o P o Ls KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zakacznik nr 5

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

1. DATA ZGtOSZENIA 2. NAZWA 3. NUMER UMOWY
ZMIANY BENEFICJENTA

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY
7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE:




8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZAtACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

13. ZAtACZNIKI DO FORMULARZA: c)

Powyzsze zmiany uzyskaty akceptacje
Instytucji Posredniczacej

Data i podpis

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypetnia Instytucja Posredniczgca




Fundusze
Europejskie

Program Reg

Rzeczpospolita

; B Potska
ionalny

A OPOLSKIE

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 6 do umowy

Zbior Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw.

Lp.

Nazwa

Ben

eficjenci/wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma

prawna

Forma

wtasnosci

NIP

REGON

AN P WIN|E

Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Osoba do kontaktéw roboczych:




Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
9 | Numer rachunku bankowego
Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 | Forma prawna
12 | Forma wfasnosci
13 [NIP
14 |REGON
15 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
16 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
17 | Symbol partnera
18 | Numer rachunku bankowego
2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie
1 | Kwalifikowalnos$é srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020
3) Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw oraz
dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,
ktdrzy zajmujg sie obstugg projektow.
Lp. | Nazwa
1 |Imie




Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

O IN|OO|Uu| S| WIN

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

4) Dane dotyczace personelu projektu.

]

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

OCOINOO U WN |-

Adres:
Ulica
Nr
budynku
Nr lokalu
Kod
pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax
Adres e-mail

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia




Zbidr centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcéw, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

U | W N[

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

A NP WIN|PF

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

A NP WIN|PF

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera




3 | Forma wtasnosci
4 |NIP
5 |REGON
6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail
Kraj
Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Ol N UV W N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

10 |Nr rachunku bankowego

11 |Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci sSrodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie




3 | Nazwisko

2 | Kraj

3 |NIP

4 | PESEL

5 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia




Europeekie Rzeczpospolita b O e n
Program Regionalny - Polska = o P o I-s KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zatacznik nr 7 do umowy

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE. L. 2016.119.1), upowazniam

[ ] do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze RPO WO 2014-2020 oraz w zbiorze UMWQO-DPO-SYZYF
w ramach projektu [ ] realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020
realizowanej/ego/ych przez [ ]. Upowaznienie wygasa

z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z | ] lub z chwilg jego
odwofania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, w tym z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia



dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), a takze z obowigzujgcymi w

Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy
jak réwniez po ustania stosunku prawnego faczacego mnie z [ 1.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub
z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli¢



E Eldrr‘gggjz:kie Rzeczpospolita Unia Europejska

‘ Europejski Fundusz
Program Regionalny - Polska = o P o ls KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zatgcznik nr 8 do umowy

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art.29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1),

odwotuje upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych nr
___wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢






Fundusze Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska

Europejskie o Po ls KI E Europejski Fundusz
Program Regionalny - Polska =1 Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
Zatgcznik nr 9

Whioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej!
a) Whniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL4

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

! Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku
i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ czy
przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu.

2 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwoch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnione;.

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

4 Dotyczy osob, dla ktorych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.



Unia Europejska

Europejskie Rzeczpospolita ‘ OPOLSKIE Europelski Fundusz
Program Regionalny - =1 Rozwoju Regionalnego

Ja, nizej podpisany/a ...

oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje
sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

¢ Whnioski o ptatnosc¢

e Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

¢ Monitorowanie uczestnikéw projektu

e Zamowienia publiczne

e Personel projektu

5 Nalezy wypehic¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j.



Unia Europejska

Eﬂ?gggjzsekle szeclprSpouta ‘ Europejski Fundusz
Program Regionalny - olska =1 o P O ls KI E Rozwoju Regionalnego

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami podejmowanymi w

imieniuinarzecz ...........cccceeveeveeen.. (nazwa beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np.
prokurent, cztonek zarzadu, itd.)

b) Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESELS®

Nazwisko

6 Dotyczy oséb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.



Fundusze : Unia Europejska
A Rzeczpospolita ‘ )
Europejskie E ki Fund
i pogamregonay N PO'SK2 — O E O |.S KIE Rozwolu Regionalnego

Imie

Adres e-mail

* QOsoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np.
prokurent, cztonek zarzadu, itd.)



e Rzeczpospolita e
Program Regionalny - Polska 1 o PO LS KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zatgcznik nr 10

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA
1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowad opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatdw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu z UE w postaci srodkéw
ze specjalnej linii budzetowej REACT-EU musisz:

a. oznaczac znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej,
oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” oraz informacjg
stowng ,,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19". :

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umoéw, wzory wnioskéw,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji
projektu,

c. umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowy),

d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,

warsztatéw, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacije
w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.



Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowe;j.

Dodatkowym obowiazkowym elementem oznakowania ww.
dziatann/materiatéw/dokumentdw jest logo , Opolskie dla rodziny”, ktry musisz stosowad,
jesli realizujesz projekt w ramach nastepujacych dziatarh/poddziatan RPO WO 2014-2020:

1.1 - Innowacje w przedsiebiorstwach;
2.1 - Nowe produkty i ustugi w MSP:
2.1.1 - Nowe produkty i ustugi;
2.1.2 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach;
2.1.3 Nowe produkty i ustugi w MSP na obszarach przygranicznych;
2.2 Przygotowanie terendw inwestycyjnych na rzecz gospodarki:
2.2.1 Przygotowanie terenéw inwestycyjnych;
2.2.2 Przygotowanie terendw inwestycyjnych w Aglomeracji Opolskiej;
2.2.3 Przygotowanie terendw inwestycyjnych na obszarach przygranicznych;
2.4 Wspotpraca gospodarcza i promocja;
10.1 Infrastruktura spoteczna na rzecz wyréwnania nieréwnosci w dostepie do ustug:

10.1.1 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie profilaktyki zdrowotnej mieszkancéw
regionu;

10.1.2 Infrastruktura ustug spotecznych;
10.4 Rozwdj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej.
12.1 Wsparcie TIK w przedsiebiorstwach w ramach REACT-EU

12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie
skutkéw przebycia COVID-19 wsrdéd mieszkancow regionu

Szczegbtowe zasady stosowania logo ,,Opolskie dla rodziny” zostaty zawarte w rozdziale 7.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikow projektédw. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej (UE)

Europejskich (FE) Polskiej (znak barw RP) Aosony z flagi UE, napisu

ztozony z symbolu ztozony z barw RP oraz nazwy Unia Europejska i nazwy
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graficznego, nazwy
Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu, z

»Rzeczpospolita Polska”.

funduszu, ktory
wspotfinansuje Twaj
projekt.

ktérego w czesci lub w
catosci finansowany jest
Twdj projekt.

Unia Europejska
Eurcpejski Fundusz
Roxwoiju Regionalnego

Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita
i Prograim i:!qmndln-. - Polska

W przypadku projektédw wspoétfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym
elementem jest réwniez oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie”:

Przyktadowe zestawienie znakdéw dla programoéw regionalnych:

Europejskie Rzeczpospolita 4 O m
Program Regionalny - Polska - o Po LS KI E Rozwoju Regionalnego

Zwrdé¢ uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” musi byé
stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

Dodatkowo projekty dofinansowane z UE w postaci srodkdw ze specjalnej linii budzetowe;j
REACT-EU do oznaczania projektu muszg stosowa¢ informacje stowng w brzmieniu:
,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19”.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytgcznie w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
e istniejg ogblnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen
petnokolorowych,

e oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,



plakaty, billboardy,
tabliczki i naklejki informacyjne,
strony internetowe,

publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamien lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,

materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym

lub monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia,
opisy stanowisk pracy).

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla RPO WO 2014-2020 znajdziesz na stronie internetowe;j

RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl. Pobierzesz z tej strony takze przyktadowe wzory

plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystaé.



2.1 Czy nalezy umieszcza¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

2.2 Projekty dofinansowane z UE w postaci srodkdw ze specjalnej linii budzetowej REACT-EU
do oznaczania projektu muszg stosowac¢ informacje stowng w brzmieniu: ,,Sfinansowano
w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19”. Obowigzek ten wynika z zapiséw
rozdziatu 11.4 Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Jak oznacza¢ materiaty w formie
dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej
bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien
znalez¢ sie komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych,
ktérzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) s3 zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.



Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdjnosci,
ktéry w ramach programu uzyskat dofinansowanie na

Tablica informacyjna
kwote powyzej 500 tys. euro?! i ktory dotyczy:

(w trakcie realizacji projektu)
a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na

kwote powyzej 500 tys. euro?, ktéry polegat na:

. . .. Tablica pamigtkowa
a) dziataniach w zakresie infrastruktury

lub (po zakoniczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jeste$ zobowigzany do:

. . oo L Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;j.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic¢ tablice informacyjng
i pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawierac:

® nazwe beneficjenta,

! Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z
funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu panstwa lub samorzadu),
przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace
wktadu wifasnego beneficjenta finansowanego ze S$rodkéw publicznych. Wysokos¢
dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy
wartos$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs
wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia
pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania
decyzji.
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e tytuf projektu,
e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE, oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
,Opolskie”, informacje stowng w brzmieniu: ,,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na
pandemie COVID-19”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzér tablic, ktéry nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw
informacyjnych:

Europeyie pecpospotia oo [
Program Regionalny - Polska Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakgji Unii na pandemie COVID-19

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

A OPOLSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Przyktadowy wzor tablicy znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020.

W2zor tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowaé, dodawac znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych
polach. Tablica informacyjna i pamigtkowa, nie mogg zawierac innych dodatkowych
informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowacé co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.


http://www.mapadotacji.gov.pl/
https://rpo.opolskie.pl/?p=30362

3.2 Jak duza musi byc¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrdc¢ uwage, aby znaki i informacje byty widoczne i czytelne dla odbiorcéw. Jezeli tablica
jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogga znajdowac sie odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo
zapoznad sie z jej trescia.

W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia
tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2.

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twdj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakoniczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienic lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne

i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie

z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym
mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescig.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki
rowerowe etc.) powinienes$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic
informacyjnych na odcinku poczagtkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci
od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad

byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni
8



publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescié tablice z instytucja
przyznajacg dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybodr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzaleznié od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by
znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm
(wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowad sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje.

W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz
6 m2,

Mhniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystac¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie
ma dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub
spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow
np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektdw zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.6 Kiedy powiniene$ umiescic¢ tablice pamigtkowg i na jak dtugo?
Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po
tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowié.

3.7 Gdzie powinienes umiescic tablice pamigtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkows, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
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Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznad sie
z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos$¢, lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucja
przyznajacg dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz

o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.

z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji
wyglgdat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
e znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa

Opolskiego ,,Opolskie”,
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e informacje stowng w brzmieniu: ,,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie
COVID-19,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Obowigzkowym elementem, ktéry powiniene$ umiesci¢ na plakacie jest logo ,, Opolskie dla
rodziny”, ktére nalezy stosowaé w przypadku projektow realizowanych w ramach
dziatan/poddziatan wymienionych w pkt 1 oraz zgodnie z zasadami zawartymi w pkt 7.

Przygotowalismy wzér plakatu, ktore mozesz wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Europerekie Rzeczpospolita b i s
Program Regionalny - Polska - o Po ls K I E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakgcji Unii na pandemie COVID-19

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byty
nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie internetowej RPO
WO 2014-2020.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiescic
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjg¢ po zakoniczeniu projektu.
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3.11 Gdzie powinienes umiescic¢ plakat?

Plakat powinienes$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej z
nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektéw, moze umiescié jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotdw korzystajgcych

z instrumentdéw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancije).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdécié sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to
mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna
zastosowac przewidzianych w Zatgczniku wymogoéw informowania o projekcie lub kiedy
zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz j3
przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,
e oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie”,

¢ informacje stowng w brzmieniu: ,,Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie
CcoviD-19”,

e krotki opis projektu.
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Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

Obowigzkowym elementem, ktory powiniene$ umiesci¢ na swojej stronie internetowej,
jest logo ,,Opolskie dla rodziny”, ktdre nalezy stosowaé w przypadku projektow
realizowanych w ramach dziatan/poddziatan wymienionych w pkt 1 oraz zgodnie

z zasadami zawartymi w pkt 7.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalezé sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejs$cia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno
z dwdch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg
»,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez RPO WO 2014-2020, w zestawieniu znakow
umieszczasz takze oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie”.

Przyktadowe zestawienie znakdw na stronach www:

Europeskie Rzeczpospotita b O -
Program Regionalny - Polska - o Po ls KI E Rozwoju Regionalnego
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Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw
RP i znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska n H Unia Europejska

Unia Europejska Unia Eurepejska

e Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska, a w przypadku programow regionalnych: znak Fundusze Europejskie,
barwy RP, oficjalne logo promocyjne Wojewoddztwa Opolskiego ,,Opolskie”, znak
Unia Europejska, informacje stowng w brzmieniu: ,,Sfinansowano w ramach reakgji
Unii na pandemie COVID-19.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawic¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— whktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalisSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twéj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczgcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei
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obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze miec forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspétfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
oznaczona ciggiem znakow.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomiedzy
barwami RP a znakiem UE3.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad
pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na
gorze, pod znakiem FE znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Oficjalne logo
promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” umieszczasz pomiedzy barwami RP

a znakiem UE.

3 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.
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Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny -

Rzeczpospolita Polska
Rzeczpospolita

- Polska
A OPOLSKIE

UmalEproperka Unia Europejska
Europejski Fundusz E TP
Rozwoju Regionalnego uropejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

A OPOLSKIE

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakdw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech?,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programow regionalnych?

W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sie nastepujace znaki:
znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie”.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescic¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE —
barwy RP —logo wojewddztwa — znak UE). Dotyczy to np. logo ,,Opolskie dla rodziny”.

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

4 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakdw moga
wystgpi¢ maksymalnie 3 znaki.
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6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mogt
zastosowac zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla RPO WO 2014-2020:

Unia Europejska

Fundusze o,
Eu ropejskle o PO Ls KI E Europejski Fundusz B
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego ol o

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci

potrzebne — znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakdéw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie” oraz
gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej
i znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$
zachowac odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory
tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na
biatym polu ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP
powiniene$ umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak
wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujacy
odpowiednig czytelnosé znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokét flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” takg informacje znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.

6.6 Jak powiniene$ oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programow lub
funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé
nazw tych wszystkich programoéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze
Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci —
zastosuj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies$é informacje stowng, ze materiat (np.
druk ulotki) jest wspétfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

frast Unia Europejska EaH
; ; Europejskie Fundusze L
Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne *oak

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

5 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich
finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej programu.
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6.7 W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bedq czytelne, umiesc¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy , Rzeczpospolita
Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : .
E Europejskie - Pnlskap P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie oficjalnego logo
promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

W przypadku matych przedmiotéw promocyjnych nie musisz stosowac logo ,,Opolskie dla
rodziny”.

6.8 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdow z witasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie
mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu
minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celéw
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie

o dofinansowaniu projektu ze srodkédw UE i programu.

7. Jak stosowac logo ,,Opolskie dla rodziny”?

Pamietaj, ze logo , Opolskie dla rodziny” nalezy zawsze stosowac poza zestawieniem znakdw
wskazujgcych na wspéffinansowanie projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.

Ponizej znajdziesz szczegétowe zasady stosowania logo ,,Opolskie dla rodziny”:
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O -

9, Opolskie
0 da Rodziny

KONSTRUKCIA LOGO

Proporcje elementéw tworzgcych logo SSD prezentowane s3
wzgledem dwdch elementéw:

- érodka elementu symbolizujgcego PRACE - x,,

- kota symbolizujgcego DZIECI - x,.

Pierwszy element (x.) wykorzystywany jest do okreslania
wielkosci elementéw. Drugi - x,, do okreslania odlegtosci miedzy
elementami.



&

9O, Opolskie
Q dla Rodziny

9O, Opolskie
o dla Rodziny

POLE BAZOWE, POLE OCHRONNE

Pole ochronne to obszar, w ktérym moga znajdowac sie
wytacznie elementy nalezace di znaku (sygnet, logotyp).

Dla odpowiedniej czytelnosd i prezentacji znaku, nalezy stosowac
logo zawsze z polem ochronnym.

Pole bazowe wykorzystywane jest do optymalnej prezentacji
znaku. Jest wieksze od pola ochronnego o pét modutu x,



O, Opolskie
o dla Rodziny

O Opolskie
o dla Rodziny
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ROZMIAR MINIMALNY LOGO

Okreslenie rozmiaru minimalnego logo jest wazne w sytuadach
eksponowania znaku na powierzchniach o niewielkich
wymiarach.

Prawidtowe okreslenie rozmiaru minimalnego pozwala na
zachowanie czytelnosci znaku pomimo jego niewielkich
rozmiarow.
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kolor dodatkowy

Internet
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Poligrafia
C8 M9 Y4 KO
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Internet internet
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#F29323 #AC3E1B
Poligrafia Poligrafia
€0 M51Y91 KO C23 M84 Y100 K16
PANTONE PANTONE
716 C 144U 1675C 1525U
konstrukcja
glement
PRACA
e N\
W
@ @ 0% @@ 100% 0% @—1--@100

KOLORY LOGO

Kolorystyke bazowa znaku OdR stanowig cztery kolory,
wystepujgce w znaku z uproszczong kolorystyka i obejmujaca
nastepujace kolory: zielony, granatowy, niebieski

i pomaraniczowy. Kolorem dodatkowym jest brazowy,

ktéry wykorzystywany jest w przejsciu tonalnym (gradiende)
elementu SENIORZY.

Gradienty zastosowane w ramach znaku z peing kolorystyka
powstaja w wyniku skrajnego zestawienia koloréw bazowych
oraz jednego, dodatkowego.



000 Opolskie
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egp Opolskie dla Rodziny

.oo Opolskie
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°8° Opolskie dla Rodziny

@OO Opolskie
dla Rodziny
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°~2 Opolskie dla Rodziny

W
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&

.oo Opolskie
o dla Rodziny

°8° Opolskie dla Rodziny

WARIANTY KOLORYSTYCZNE

Warianty kolorystyczne logo 0dr okreslajg warunki stosowania
naku w jego kolorystyce bazowej oraz wyjatki odejscia od tej

reguly.

Znak w kolorystyce peinej moze by¢ eksponowany na biatym tle

lub na tle kolorowym, jednolitym, o nasyceniu koloru tta nie

przekraczajgcym 10%.

Wariant uproszczony |0ogo OdRr to wariant bez przejs¢ tonalnych

(gradientow).

W sytuacji, gdy tto nawigzuje do ktoregos z koloréw bazowych

logo zalec sie stosowanie znaku w jednym kolorze- bialym lub

czarnym, zaleznie od jasnosci koloru tia.

Wariant w czerni moze by¢ stosowany w przypadku

grawerowania lub maskowania (lakierowanie selektywne) lubw

sytuacjach wyjatkowych, gdy np. caly opracowany materiat

charakteryzuje sie prezentowaniem tresci w kolorze czarnym, na

biatym (jasnym) tle.



Unia Europejska

Etll?g[l)lgjzsekle gzeczpospouta ‘ Europejski Fundusz -
Program Regionalny - olska — o Po Ls KI E Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19
Zatacznik nr 11

W2zor sprawozdania z osiggnietych wskaznikéw rezultatu

Lp.

Wskaznik Zrédto | Jednostk | Wartosé docelowa Wartos¢ wskaznika osiggnieta Stopien

rezultatu danych a miary | wskaznika okreslona w w wyniku zrealizowania realizacji
umowie/decyzji o projektu w rok po terminie wskaznika
dofinansowaniu projektu | zakonczenia finansowej (%)

realizacji projektu

Wyijasnienia Beneficjenta w
przypadku nieosiggniecia wartosci
wskaznika




Fundusze . Unia Europejska
el Rzeczpospolita ‘ S
Europejskie Ei ki Fund
E Program Regionalny - Polska -— o P 0 ls KI E Rozwlgzprieéf_;i;n\:n:gsé
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Zatacznik nr 12

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT do wniosku o ptatno$¢ kocowa

W zwigzku z rozliczeniem koricowym projektu nr (nr projektu) realizowanym przez
(nazwa Beneficjenta/Partnera oraz jego status prawny) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, ktdrego dofinansowanie
pochodzito ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oswiadczam, iz
realizujgc powyzszy projekt nie odzyskatem/am poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego
wysokos¢ zostata wykazana we wnioskach o ptatnosc.

Jednoczesnie (nazwa Beneficjenta/Partnera ) zobowigzuje sie do zwrotu rozliczonej w
ramach Projektu (nazwa i nr projektu) czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku* przez (nazwa Beneficjenta/Partnera) .

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

! Odwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkédw. W przypadku realizacji
projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 106 z pdin. zm.)



