Zal. do Uchwaly Nr 6622/2022
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnial4 marca 2021 r.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze”

Przeprowadzanie czynnosi kontrolnych w ramach
Priorytetu 4 ,Zwi ekszenie zatrudnienia i Spojnosi
terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo i Morze”

KP-611-465-ARIMR/5/z

Wersja zatwierdzona 5



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztaenia podpisu Podpis i piecgé

Beata Neuhoff von der Ley

Osoby przygotowuice dokument 15.02.2022r.
Anna Przdka-Filipczuk
Dyrektor Departamentu 15.02.2022 . Stanistaw Sas
(Wiasciciel KP)
Zatwierdzit Data ztaenia podpisu Podpis i piecgé
Zastpca Prezesa ARIMR 15.02.2022 r. Renata Mantur

Wprowadzenie KP wiycie

: . Data wprowadzenia| Wprowadzajcy KP w Data zlaenia A R efrmymed
Zakres obowjzywania KP w2ycie 2ycie podpisu Podpis i piecgé
w petnym zakresie 18.03.2022 . Zastpca Prezesa ARIMR 15.02.2022 r. Renata Mantur
Metryczka zmian:
Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 04.05.2017 Marian Skorupka 1.1r
2 14.05.2017 Marian Skorupka 127¢ Wprowadzono uwagi Departamentow opinayjch /patrz

wykaz uwag do KP-611-465-ARIMR/1.1/r.

Wprowadzono uwagi Departamentu DAW /patrz wykaz

Marian Skorupka
3 25.04.2017 L3r uwag do KP-611-465-ARiIMR/1.2/r.

Marian Skorupka Wprowadzono uwagi MGMiS /patrz wykaz uwag do KP
13.06.2017 LAT | 611.465-ARIMR/L3Ir.

Marian Skorupka Wprowadzono uwagi MGMS /patrz wykaz uwag do KP
611-465-ARIMR/1.4/r zawarte w fghie MGMIZS z dnia

5 24.08.2017 L5t 31.07.2017 r /IDR.KFP.722.30.2017.BJ/ oraz uwag

jednostek samogrlowych do zat. 11 tj. Instrukcji (...).

Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 1.5/r przez MGASi pismem o
6 25.09.2017 1/z znaku DR.KFP.722.37.1.2017.BJ z dnia 21.09.2017 r.,
jako wers;ji 1/z.

7 27.06.2018 Marian Skorupka 2.1r Uwzglednienie weryfikacji zasad horyzontalnych.

Wprowadzono uwagi DAIS, DPiZP /patrz wykaz uwag do

Marian Skorupka KP-611-465-ARIMR.2.1/r oraz MGMIS zawarte w

8 04.07.2018 A Pradka Eili K 2271 pismie DR.k722.13.2018.RK z dnia 14.05.2018 r.
nna Fradka Filipezu przekazujcego uwagi UM Woj. Matopolskiego i Woj.
Wielkopolskiego.
Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 2.2/r przez departamenty ARIMR
9 11.07.2018 2/ e
Anna Pradka Filipczuk z oraz MGMES.

Marian Skorupka

10 01.12.2018 Anna Pradka Filipczuk

3.1r Aktualizacja KP zgodnie z kartiktualizaciji.

Marian Skorupka

11 24.02.2019
Anna Pradka Filipczuk

3.2r Aktualizacja KP zgodnie z kartktualizacji.




Marian Skorupka

A

A

12 05.04.2019 Anna Pradka Filipczuk 3.3r Aktualizacja KP zgodnie z kartiktualizacji.
Marian Skorupka Zaakceptowanie wersji 3.3/r przez departamenty ARIM
13 7.05.2019 3/ o
Anna Pradka Filipczuk z oraz MGMIS.
Wprowadzenigekomendacji audytu MF systemu
. zarzydzania i kontroli w zakresie kluczowych wymogéw
14 14.02.2020 Marian Skorupka alr kontrolnych 1-5, 7 oraz 9-12 PO Rybactwo i Morzdata
2014-2020 z grudnia 2019 r.
15 28.02.2020 Marian Skorulpka 4/7 Zaakceptoyye;nle wersji 4.1/r przez departamenty ARIM
Grzegorz Staniaszek oraz MGMIS.
Beata Neuhoff von der Le
16 25.11.2021 . V. . y 51r Aktualizacja KP zgodnie z Karektualizaciji.
Anna Pradka Filipczuk
Beata Neuhoff von der Ley . L
17 18.11.2021 . 52r Wprowadzenie uwag Departamentow opigiyich.
Anna Pradka Filipczuk prowadzenie uwag Lep W opt
Beata Neuhoff von der Ley Wprowadzenie uwag MRIRW z dn. 17.12.2021 r., znak
18 12.01.2022 53r ’
Anna Pradka Filipczuk sprawy RYB.ww.90.64.2021
Beata Neuhoff der L
19. |  15.02.2022 eata veuhotrvon dertey) o, Zatwierdzenie KP

Anna Pradka Filipczuk
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1. Procedury

1.1.Przeprowadzanie kontroli na miejscu dla priorytetn ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i Morze

1.1.1.Przedmiot procedury

Przeprowadzanie kontroli na miejscu na etapie gpstumiosku o dofinansowanie, w trakcie
realizacji operacji, obstugi wniosku o ptatdmraz w okresie trwakzi operacji.

1.1.2.0bszar procedury

Przeprowadzanie kontroli na miejscu u wnioskodawbéweficjentow Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morzew zakresie Priorytetu 4Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnaici terytorialnej

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu przygotowania i wykonania kontroli maiejscu na etapie wniosku
o dofinansowanie, wniosku o ptatdpw trakcie realizacji operacji oraz w okresie tlvgai
operacji

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1.Diagram procesu przeprowadzania czyan&ontrolnych

Typowanie do kontroli Donos lub podejrzenie

na miejscu

Inny uzasadniony przypadek

Otrzymanie wynikow z
typowania operacji do
kontroli na miejscu

Kierownik

Kierownik
_> Wydziatu/Biura

Wydziatu/Biura

' E-mail z wynikami
typowania

Otrzymanie manualnego
skierowania do kontroli

wyst gpienia Odv(\;olamg od potwierdzony w procedurach
nieprawidiowo s$ci ecyzji wdro zeniowych
I &
v N

Zlecenie manualne kontroli
na miejscu z okre $leniem
zakresu kontroli

e E

na miejscu

Whioskodawca zostat
ytypowany / skierowany do
kontroli na miejscu

Pracownik ds.
wdra zania

Przygotowanie i
przekazanie dokumentacji
do kontroli na miejscu
inspektorom terenowym

!

Skompletowanie
dokumentacji
—} do kontroli na miejscu z
podpisaniem Deklaracji
bezstronno $ci

Dokumentacja . .
e 4 a zwigzana z kontrol g Kierownik -
na miejscu Wydziatu/Biura
Pracownik ds.
platno sci

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Kierownik —)
Wydziatu/Biura

Dokumentacja
—' @ zwigzana z kontrol g
na miejscu

Pracownik ds.
kontroli - inspektor

Powiadomienie

upowa znie i do podpisu

Przygotowanie
upowa znien do
czynno $ci kontrolnych

!

Przekazanie
przygotowanych

a P-02/465

—

P-02/465

{

P-02/465

a P-02/465

ook

Czynno $ci kontrolne

uzupetnienia w biurze

Obstuga Informacji
pokontrolnej w

ferenowy podmiotu Organ o L
kontrolowanego o _’ @ P-03/465 ZaLzoarlngcﬁJ gCy —’ Podpisanie upowa znief —’
Pracownik ds. kontroli
kancelaryjno-
biurowych l
Pracownik ds. T Dokumentacja N " Przekazanie podpisanych
kontroli - inspektor g sprazv? ;;oiz&a/inalgds 'we feeren S 4 @ zwigzana z kontrol 3 W)/'(E;s{;mghlra —) upowa znie fi inspektorom | ==
terenowy na miejscu terenowym
Pracownik ds. - Wystawiono
kontroli - inspektor -’ c2) F,,]r,f: Eg?ﬁgﬁégﬂ{f;‘ch upowa znienia do
terenowy Y czynno $ci kontrolnych
Pracownik ds. . o Informacja
oW Sporz adzenie informacji @ okontrolna w dwéch
kontroli - inspektor _’ pokontrolnej - P o romiiarzneh
terenowy gzempl
Nie przeprowadzono
Przeprowadzono wszystkich czynno  $ci
czynno $ci kontrolne kontrolnych przewidzianych
przepisami
i i i Obsluga Informacji
Pracownik ds. Przekazanie Informaciji ) n
Kontroli - inspektor | =P pokontrolnej podmiotowi =} a Informacja pokontrolnej w
Kkontrolowanemu pokontrolna sytuacjach

terenowy

wyjatkowych

sytuacjach
wyjatkowych

Podmiot kontrolowany
odebrat Informacj ¢
pokontroln g i zgtosit
zastrze zenia

Podmiot kontrolowany

odebrat Informacj ¢
pokontroln g i nie zgtasza
zastrze zefi

odmiot kontrolowany
nie odebrat Informacji

pokontrolnej
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Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Koordynator
kontroli

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Pracownik ds.
kancelaryjno-
biurowych

-

-

Przekazanie Informacji

pokontrolnej do
weryfikacji i
zatwierdzenia

1

Weryfikacja i
zatwierdzenie informacji
pokontrolnej z
podpisaniem Deklaracji

bezstronno $ci

1

=d =

Informacja
pokontrolna

Informacja
pokontrolna

Obstuga Informacji
pokontrolnej w
przypadku zgloszenia

zastrze zen przez
podmiot kontrolowany

4

Obstuga Informacji
pokontrolnej nie
ymagaj acej poprawy

Wprowadzenie danych z
Informaciji pokontrolnej
do systemu
informatycznego

{

Pracownik ds.
kontroli - inspektor
terenowy

Pracownik ds.
kancelaryjno-
biurowych

>

—)

Przekazanie zatwierdzonej
Informaciji pokontrolnej

pracownikowi wdra zajacemu
lub naliczaj acemu ptatno $¢

Archiwizacja
dokumentacji zwi gzanej
z kontrol g na miejscu

4

Dokonano archiwizacji
dokumentacji
zwigzanej z kontrol g na
miejscu

_’

Informacja
pokontrolna

System LIDER

Informacja
pokontrolna

Dokumentacja
zwigzana z kontrol g
na miejscu

Informacja
pokontrolna
wymaga poprawy

Obstuga Informacji
pokontrolnej w
sytuacjach
wyjatkowych

Obstuga Informacji
pokontrolnej w

sytuacjach
wyjatkowych
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1.1.4.2.Diagram procesu obstutnformacji pokontrolnew przypadku
zgtoszenia zastrzen przez podmiot kontrolowany

1.141.
Przeprowadzenie

czynno $ci
kontrolnych

Podmiot kontrolowany
2zglasza umotywowane
zastrze zenia

Analiza Dokument zawieraj acy
Koordynator zachowania _’ @ i
kontroli terminu zgtoszenia dalzeasztggsizsgla

zastrze zenia

¥

Zastrze zenia
zgloszone w
terminie

4

|

Zastrze zenia
zgloszono po
terminie

4

P ie i
[podmiotowi kontrolowanemu
informacji o nieuwzgl ednieniu

zezen

+

Obstuga Informacji
pokontrolnej nie
wymagaj acej
poprawy

Koordynator
kontroli

P-07/465

—’

==

1141
Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

—}

Koordynator —) " -
" Analiza zasadno sci
kontrol zastrze zen
Wezwanie
Koordynator ’ inspektorow
kontroli terenowych do
wyja $niefn
A4
Pracownik ds.
kontroli - inspektor —' Zlozenie wyja $nien
terenowy
L
Uwagi zasadne
Analiza konieczno $ci
Kuordyr\a_lor > weryfikacji zastrze zenw
kontroli

terenie

Uwagi
bezzasadne

* Informacja
pokontrolna w dwéch
egzemplarzach
Przygotowanie i przestanie
Koordynator —_ podmiotowi kontrolowanemu
kontroli informacii o nieuwzg! - gdnieniu
zastrze zen @ P.07/465

1141
Przeprowadzenie

Obstuga Informacji
pokontrolnej nie

_'

czynno sci
kontrolnych

wymagaj acej
poprawy

Konieczno $é
weryfikacji
zastrze Aiw

terenie

¥

Brak konieczno $ci
ponownej weryfikacji
w terenie

!

P-08/465
Pracownik ds. Przygotowanie @
kontroli - inspektor = dokumentacji do Pracownik ds. Sporz adzenie zmiany lub
terenowy kontroli kontroli - inspektor —’ uzupelnienia Infor_macp = =
terenowy pokontrolnej Informacja
pokontrolna w dwéch
Pracownik ds. * egzemplarzach
kontroli - inspektor
terenowy Powiaddomienie @
podmiotu — P-09/465
° ; . =) P-06/465
kontroli Przesfanie Informacji
Koordynator Koordynator —_ pokontrolnej w dwéch
kontrol * kontroli egzemplarzach do -
podmiotu kontrolowanego Informacja
pokontrolna w dwéch
Pracownik ds. " egzemplarzach
kontroli - inspektor _' ’Iz'ﬁue‘zr:evﬁgrz;rgﬁ l
terenowy
P-08/465 Obstuga Informacji 11.41.
+ i e ;
Sporz adzene wymagaj acej czynno $ci
Pracownik ds. gmiany lub Informacja poprawy kontrolnych
kontroli - inspektor _’ uzupelnienia pokontrolna w dwéch
terenowy Informacii egzemplarzach
pokontrolnej
Informacja
Przestanie Inf i dwéch
—
kontroli egzemplarzach do
podmiotu kontrolowanego
P-06/465

Obstuga Informacji
pokontrolnej nie
wymagaj acej

poprawy

1.1.4.1.
Przeprowadzenie

czynno $ci
kontrolnych
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1.1.4.3.Diagram procesu obstutnformacji pokontrolnejv sytuacjach
wyjatkowych

114.1.
Przeprowadzanie
czynno $ci

kontrolnych

!

Podmiot kontrolowany
nie odebrat Informacji
pokontrolnej

Nie przeprowadzono
wszystkich czynno  $ci

Informacja
wymaga
poprawy

I I [

Czynno $ci kontrolne
wymagaj g uzupetnienia

kontrolnych w biurze

Koordynator
kontroli

Analiza potrzeby
zasiegni gcia
dodatkowych wyja $nien

lub opinii

—

Istnieje potrzeba
zasiegni gcia
opinii

1

Nie ma potrzeby
zasiegnigcia
opinii

1

Informacija
okontrolna w dwéch
Koordynator Lo - {— Opinia Sporz gdzenie zmiany
kontroli Zasiegniecie opini @ Pracownik ds. lub uzupelnienia egzemplarzach
kontroli - inspektor = nformacji pokontrolnej
terenowy iz uwagi na dodatkowe
¢ wyjasnienia
Sporz gdzenie zmiany @ P-08/465
" P-08/465
Pracownik ds. lub uzupetnienia
kontroli - inspektor nformacji pokontrolnej
terenowy z uwagi na dodatkowe
wyja $nienia @ -
Opinia
Informacja
bkontrolna w dwaéch
egzemplarzach
I &
v Al
Ostateczne ustalenia z
czynno sci kontrolnych
Pracownik ds. i Informacja
g Przekazanie .
kontroli - inspektor == Informacii pokontroingj e El pok:nggmalgvrzdavg;:ch
terenowy do weryfikacji gzemp
i zatwierdzenia
" V\‘Ijeryf!ka_cjfa ! i Informacja
Koordynator zatwierdzenie informacji
ontroli —) pokontrolne) z p okontrolnaI w dwgch
podpisaniem Deklaracji egzemplarzac
bezstronno $ci
Informacja
Obstuga Informacii okontrolna w dwéch
pokontrolnej nie egzemplarzach
wymagaj acej poprawy
3 . P-04/465
Przestanie Informacji
Koordynator pokontrolnej do
kontroli - podmiotu |§| P-05/465
kontrolowanego
E 1.14.1.
Obstuga Informacji Przeprowadzanie
pokontrolnej nie —} czynno $ci

wymagaj acej poprawy kontrolnych
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1.1.5.Reguty zwhzane z przebiegiem procesu

R.1. Kontrola na miejscu zwana dalej ,kongfoprzeprowadzana jest przez zespot kontrolny
sktadajcy sk, z co najmniej dwoch osob zwanych dalej ,Inspektar terenowymi” z komorki
organizacyjnej samogdu wojewodztwa, zwanej dalej w regutach ,komgkiontrolrg”.

R.2. Inspektorzy terenowi przeprowadzey kontrole oraz osoba weryfikiga i zatwierdzajca
Informacg pokontrolry zwana dalej ,koordynatorem kontroli” musbpdby szkolenie oraz zda
egzamin z zakresu niniejszej procedury w tystrukcji stanowiskowej.

R.3. Wytyczne, wedlug ktorych nale przeprowadz& czynndéci kontrolne zawarte gs
w Instrukcji realizacji czynnéci kontrolnych w ramach kontroli na miejscu dla étgitetu
4 Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”

R.4. Inspektorzy terenowi winni posiadanienne upowznienie do wykonywania czynga
kontrolnych, wydane na podstawie rozpmizenia Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi
Srodladowej z dnia 21.09.2016 r. w sprawie szczegdlowsgosobu, trybu oraz terminow
przeprowadzania kontroli realizacji strategii roqwdokalnego oraz w odniesieniu do operacji
w ramach Programu OperacyjneBgbactwo i Morzeoraz wzoru upowanienia do wykonywania
czynnaci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645).

R.5. Imienne upowamienie jest dokumentem, ktérego wzér stanowigzalik do niniejszej
ksigzki procedur (P-02/465). Upouvmia do wykonywania kontroli na miejscu w obszarze
obejmupcym  terytorium dziatania uegdu marszatkowskiego/samagdowej  jednostki
organizacyjnej oraz posiada ollany czas wanosci tj. dany rok. Wygtek stanowj kontrole
realizowane w stosunku do podmiotowdicych jednostkami kontrolowanymi, w rozumieniu
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w admirasji rzadowej (Dz. U. 2011 nr 185 poz. 1092),
w ktérych niezldne jest wystawienie jednorazowego upgmenia wg. powyej wymienionego
wzoru z tym,ze w pozycji ,Miejsce wykonywania czynka kontrolnych” naley poda& dane
kontrolowanego beneficjenta/jednostki wraz z adreseéedziby oraz innych planowanych miejsc
realizacji kontroli, z& w pozycji dotyczcej daty wanosci upowanienia planowas dat
zakaczenia kontroli.

R.6. Podczas wydawania upawméen do kontroli naley zwréci szczegdlp uwag na wskazane
w nim miejsce publikacji ustawy - powinno ono¢byskazywane zgodnie ze stanem prawnym na
dzien wydania upowaznienia.

R.7. Kontrolujgcy przed rozpoexiem czynnéci kontrolnych podpisyj Deklaracg
bezstronngci, natomiast pracownik weryfikagy i zatwierdzajcy Informacg pokontrolry przed
rozpoczciem procesu jej weryfikacji. Bezpedni przetaony pracownika jest zobowdany na
jego zadanie lub nazadanie strony albo z wgdu, wylczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeel
zostanie uprawdopodobnione istnienie okoligznoktore mog wywotat watpliwosé, co do
bezstronnéci pracownika.

R.8. Pracownik organu administracji publicznej laicy udziat w realizacji procesu kontroli na
miejscu podlega wytzeniu od udziatu w pagtowaniu w sprawie:

a) w ktorej jest stranalbo pozostaje z jedreze stron w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze wynik sprawy mge mie wptyw na jego prawa lub obogaki,

b) swego madonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn

C) osoby zwdzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lulvdtali,

d) w ktérej bytswiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawlem jednej ze stron, albo
w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z osgmienionych w pkt b i c,

e) w ktorej brat udziat w aszej instancji w wydaniu zaskamnej decyzji,

f) z powodu ktorej wszezo przeciw niemu dochodzenie showe, posipowanie dyscyplinarne

lub karne,

g) w ktérej jedn ze stron jest osoba pozosgta wobec niego w stosunku nagltmaici stuzbowe.
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Powody wyhczenia pracownika od udziatu w pgsbwaniu trwag takze po ustaniu maenstwa,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

R.9. Wyhczony pracownik powinien podejmowtylko czynndci niecierpgce zwioki ze wzgidu
na interes spoteczny lub wray interes stron.

R.10. Pracownik zajmggy sk organizowaniem kontroli w samadzie wojewoddztwa/
samoradowe]j jednostce organizacyjnej, w ramach dziatawigktérym poszczegdlne wymogs s
mozliwe do weryfikacji w r@nych terminach podczas kampanii kontrolnej, zoheami g do
przygotowania czasookreséw realizacji poszczegblrtypoéw kontroli, uwzgidniagc mazliwosé
kompleksowego wykonywania poszczegoélnych typow kadint

R.11. W trakcie przygotowywania dokumentéw nightych do przeprowadzenia kontroli zaleca
sig, aby dokumenty niewymagge formy papierowej byly przygotowane w formie skan
W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest kserowanién tgokumentow. W przypadku
konieczndci przesytania dokumentéw o #rch rozmiarach naly skompresowane dane zattié

we wskazanej lokalizacji na depnhym, bezpiecznym serwerze. Wskazane jest zabempiec
pliku hastem.

R.12. Kontrole przeprowadzane $0 uprzednim zawiadomieniu wnioskodawcy/benefigen
O terminie oraz zakresie planowanej kontroli zawrmad s¢ podmiot, u ktérego ma By
przeprowadzona kontrola, co najmniej na 7 dni pijggtbzpoczciem. Beneficjent/Wnioskodawca
powinien zawsze otrzynégpowiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontwoformie zapisu
tekstowego (P-03/465). Me by to zapis tradycyjny lub elektroniczny. Wykorzystametoda
musi stwarzé& mazliwos¢ okreslenia w sposob precyzyjny daty gorenia zawiadomienia oraz
utrwalenia petnej tiei przekazu, jaki zostat skierowany do podmiotutkalowanego.

R.13. Kontrola mee by réwniez przeprowadzona:

* przed uptywem 7 dni od dnia dozenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na wniosek podmiotu, u ktérego macbgrzeprowadzona kontrola lubzgdi
wymaga tego specyfika operacji, po uzyskaniu pisgmagody podmiotu, u ktérego ma
by¢ przeprowadzona kontrola,

* bez zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kKpnmivovyniku uzyskania informacji
0 niewl&ciwej realizacji operacji lub w celu sprawdzeniadpgoia przez podmiot
kontrolowany dziata magcych na celu wykonanie zalécpokontrolnych.

R.14. Powiadomienie o kontroli me zosta wykonane przez inspektorow terenowych lub innego
pracownika komorki organizacyjnej w/w jednostki samdu.

R.15. Podczas zawiadamiania o terminie i zakresiatr&li naley poinformowa& podmiot
kontrolowany,ze w przypadku braku mibwosci uczestnictwa w kontroli, podmiot kontrolowany
moze pisemnie upowai¢ (w tym np. notarialnie) i osoley do jego reprezentowania podczas
kontroli. Wéwczas osoba obecna podczas kontroli imzedstawd upowanienie/petnomocnictwo
opatrzone datwystawienia i podpisem upowaiajagcego. Inspektorzy terenows gobowizani do
wykonania kopii/fotografii przedmiotowego upoméenia/petnomocnictwa i dgtzenia jej do
dokumentacji pokontrolnej. Przedmiotowa reguta metyczy sytuacji, w ktérej podmiot
kontrolowany ustanowit petnomocnika we wniosku.

R.16. Przeprowadzenie kontroli na miejscu realizowangvjeterminie:

» Etap rozpatrywania wniosku o dofinansowanie orazosku o ptatné¢ — do 14 dni
roboczych od dnia otrzymania od pracownika ds. wahiea lub ds. platrioi
polecenia/zlecenia wykonania kontroli na miejsdaodl4 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji
o zakaczeniu weryfikacji wniosku o ptatdé koncowg wytypowanego do kontroli;

» Etapu trwaldci operacji — (kontrole po zakozeniu realizacji operacji) - do 60 dni
roboczych od daty otrzymania listy wnioskédw wytymowch do kontroli lub 14 dni
roboczych od daty otrzymania zlecenia przeprowadzé&ontroli. Kontrola na miejscu
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powinna zosta wykonana nie piniej niz do dnia, w ktorym kaczy st zobowizanie
beneficjenta;

» Kontrola monitoringowa — w trakcie realizacji opgiaw zakresie tzw. projektow rgikich
typu: konferencje, targi, szkolenia, itp. kontrddedzie przeprowadzana w zafesci od
terminu i miejsca realizacji operacji zgodnie zagabnym do zlecenia kontroli, aktualnym
harmonogramem;

* W przypadku odwota lub w zwihzku z rozpatrywaniem nieprawidiow® — do 14 dni
roboczych od daty otrzymania zlecenia oraz petokpchentacji zwjzanej z kontral.

R.17. W uzasadnionych przypadkach (np. konieéznazyskania opinii, przypadek losowy)
proces przeprowadzenia kontroli seoulec wydtieniu poza termin 14/60 dni roboczych, w
zaleznosci od etapu rozpatrywania wniosku, na ktorym remaliane g czynndaci kontrolne z tym,
ze o tym fakcie naley powiadomé pracownikéw prowadgcych spraw danego beneficjenta oraz
w przypadku spraw wytypowanych do kontroli jednespkzeprowadzagrs wybor wnioskéw do
kontroli.

R.18. Kontrole przeprowadzane sv obecnéci wnioskodawcy/beneficjenta lub innej osoby
posiadajcej stosowne upowaienie/petnomocnictwo.

R.19. Przed przygpbieniem do czynniei kontrolnych inspektorzy terenowi okazyjodmiotowi
kontrolowanemu imienne upowa@enia do przeprowadzenia czysdop kontrolnych (P-02/465)
oraz weryfikuj tozsama¢ osoby obecnej przy kontroli.

R.20. WzoriInformacji pokontrolnejzawarty jest winstrukcji realizacji czynnéci kontrolnych
w ramach kontroli na miejscu dla Priorytetu 4 z rmsu Programu Operacyjnego ,Rybactwo
I Morze” stanowicej zahcznik do niniejszej Kaki Procedur.

R.21. Informacja pokontrolnasporzdzana jest wlwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, a jej
przekazanie me nasipic:

* bezpdrednio po kontroli,

e poczh, przesyth polecom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za sggmnictwem
operatora wyznaczonego, zgodnie z ugtgiirawo pocztowe” z dnia 23.11.2012 r. (Dz. U.
2020 r. poz. 1041, 2320, zpbdzm.),

R.22. Inspektor terenowy przeprowadzgj kontrok zobowpzany jest poinformowa podmiot
kontrolowany o méliwosci wniesienia zastrzeen do ustalé zawartych winformacji pokontrolnej
przed jej przekazaniem.

R.23. W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie dzm s¢ z ustaleniami zawartymi
w Informacji pokontrolngj maze bezpérednio po przeprowadzeniu kontroli zgosv formie
pisemnej umotywowane zast¢amia. Podmiot kontrolowany me ter przekaza lub przesta
zastrzeenia z zachowaniem formy pisemnej lub elektronigzwe terminie 14 dni od daty
otrzymanianformacji pokontrolnej

Jezeli koniec terminu przypada na daieistawowo wolny od pracy lub sobpttermin uptywa
nastpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od praciy sobot,. Przy ustalaniu terminu naie
uwzgkdni¢ Regut 26.

R.24. W Informacji pokontrolnejpodpisanej przez inspektoréw terenowych oraz ppamiot
kontrolowany mana wnost wyjasnienia (np. powstate po przeprowadzeniu kontrofinfalnej)
oraz przeprowadzikorekt bledow oczywistych. Zmiany wprowadzone bidormacji pokontrolnej
po przeprowadzeniu kontroli mugshy¢ parafowane przez wnagzgo zmiag i opatrzone dat

R.25. Jeeli zmiany wprowadzone dmformacji pokontrolnejpo przeprowadzeniu kontroli na
miejscu powodu zmiare wyniku kontroli, naley sporzdzic dwa zmienione formularze
Informacji pokontrolnefpodpisé przez inspektoréw realizagych kontro¢ i przestg podmiotowi
kontrolowanemu w celu podpisania lub wniesieniarzasen). Informacja pokontrolna pismem
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przewodnim P-06/465 powinna &yprzestana pocat przesytk polecom za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

R.26. Wnhniesienie przez podmiot kontrolowany umoty&oych zastrzeenh na pimie do ustalg
zawartych winformacji pokontrolnepiznaje sj za terminowe, gdy:

» data stempla pocztowegdw przypadku przestania zastieg za pdrednictwem operatora
wyznaczonego, zgodnie z ustayPrawo pocztowe” z dnia 23.11.2012 r. (Dz. U. 2020
poz. 1041, 2320, z ph. zm.), lub

» dzien wplywu do miejscg w ktdrym rozpatrywany jest wniosek (w przypadkugstania
zastrzeen za pdrednictwem kurieradwz ztozenia ich osoldcie), lub

» data wprowadzenia dokumentu elektronicznegodo systemu teleinformatycznego
UM/SJO (w przypadku zgtoszenia uwag na elektronjcgkrzynlk podawcz ePUAP,
potwierdzeniem jego dostarczenia dla nadawcy jaginaatycznie utworzone wdowe
potwierdzenie odbioru wystawione przez UM/SJO)

zawiera s} w terminiel4 dni od dnia nagpujacego po dniu potwierdzenia odbioru przez podmiot
kontrolowanylnformacji pokontrolnej

Od dnia 1 lipca 2021 r., 4eli pismo nie jest sktadane w postaci elektroni¢maeadres do deczen
elektronicznych w rozumieniu art. 2 okt 1 ustawydma 18 listopada 2020 r. o @oeeniach
elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 rz.pd2), to dogczenie korespondencji na
elektroniczi skrzynke podawca ePUAP jest rownowane w skutkach prawnych z dgozeniem
przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanedorcczenia elektronicznego do dnia 31
grudnia 2022 r.

Jezeli koniec terminu przypada na daieistawowo wolny od pracy lub sobpttermin uptywa
nastpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysaiot,.

R.27. W przypadku konieczba weryfikacji w terenie zgtoszonych przez podmkontrolowany

zastrzeen do ustalé zawartych w Informacji pokontrolnej weryfikacji podlegaj jedynie

zgtoszone zastrzenia. Weryfikacji dokonuje zespot kontrolny skiagts) sk z innych inspektorow
terenowych ni zespdt, ktéry wykonywat kontre) do ktorej ziaono zastrzeenia.

R. 28. W przypadku, gdy zastiamia zgloszone przez podmiot kontrolowary zasadne (w
catasci lub w czsci) nalezy niezwtocznie sporglzic zmieniory lub uzupetnion czesé Informacji
pokontrolnej w dwoch egzemplarzach. Oba egzemplarzesotzzmienionej lub uzupetnionej
Informacji pokontrolnejnalezy przesté do podmiotu kontrolowanego wraz z pismem P-06/465.
Przed wystaniem natg sporadzi¢ kopi¢ Informacji pokontrolneji potwierdzt za zgodné&t

z oryginalem 1 pozostawi na czas korespondencji z beneficientem w danepogide
samoradowej.

R.29. W przypadku otrzymania od podmiotu kontroloego zasadnych zastieé@ na
elektroniczi skrzynk podawcza ePUAP UM/SJO, naky udzieli odpowiedzi zwrotnie rownie
przez ePUAP, o ile podmiot kontrolowany wyrazit dgo aby dalsza korespondencja byta
kierowana do niego ze skrytki ePUAP (za@nednictwem, ktorej zgtosit uwagi).

R.30. W przypadku, gdy zastiamia zgtoszone przez podmiot kontrolowanie zostam
uwzglednione, nalezy niezwiocznie przekazapodmiotowi kontrolowanemu pisemnnformacg
zawierajca wskazanie przyczyn ich nieuwzgdhienia (pismo P-07/465). W przypadku otrzymania
od podmiotu kontrolowanego zastie® na elektroniczyp skrzynk ePUAP UM/SJO, nahy
udzielic odpowiedzi zwrotnie rownieprzez ePUAP, o ile podmiot kontrolowany wyraziiodg,
aby dalsza korespondencja byta kierowana do niegkeytki ePUAP. Pismo z zast¢emiami oraz
dokumentag z ich rozpatrzenia wraz z k@ppisma P-07/465 nalg przekazé do jednostki
rozpatrujcej wniosek celem dg¢zenia do teczki akt sprawy.

R.31. W sytuacji, gdy uwagi zgtoszone przez podrkaitrolowany odnosgsie do zaniedbania
lub nienaleytego wykonywania obowzkOw przez pracownikbw odpowiedzialnych za
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rozpatrywanie wniosku, przeprowadzanie kontroli Iaétwierdzanielnformacji pokontrolnej
a take ich zachowania w stosunku do o0sOb obecnych pedkmatroli, wowczas naky je
traktowa, jako skarg i w tym zakresie procedowa zgodnie =z obowzujacym
regulaminem/zaggdzeniem dot. zasad przyjmowania i rozpatrywaniagskanioskow i petyciji.

R.32.W sytuaciji, gdy inspektor terenowy, ktéry ppaevadzit kontro¢ w terenie jest diugotrwale
nieobecny lub zmienit miejsce pracyirdormacja pokontrolnanie zostata przez niego podpisana,
wowczas celem unitiwienia jego dalszej obstugi, e on zostapodpisany przez Kierownika
Wydziatu/Biura lub osobpprzez niego upowisiong. W takiej sytuacji wnformacji pokontrolnej

w poluUwagi inspektorow terenowyatalery opisa i wyjasni¢ zaistniag sytuacg.

R.33. Decyz o sktadzie oraz liczbie inspektoréw terenowychteprbwadzajcych kontrole
podejmuje kierownik wydziatu/biura odpowiedzialrg realizag} dziatar kontrolnych.

R.34. Etapy realizacji kontroli na miejscu:

« Whniosek o dofinansowanie— kontrola realizowana w wyniku zlecenia zwanego
Z rozpatrywaniem wniosku beneficjenta. Kontroli [gap elementy zlecone. W sytuacji,
gdy inspektor terenowy w trakcie kontroli na miejszleconych elementéw stwierdzi
wysftgpienie okolicznéci uprawdopodabniagych wysgpienie innych nieprawidtowéai,
winien rozszerz§ zakres kontroli do pelnego zakresu czymno kontrolnych
przewidzianych w ramach kontroli na miejscu.

* Whniosek o ptatnai¢ posrednia — kontrola na zlecenie zgaana z rozpatrywaniem wniosku.
Inspektorzy terenowi kontrolgljelementy zlecone. W sytuacji, gdy inspektor tevgno
w trakcie kontroli na miejscu zleconych elementdwiasrdzi wysgpienie okolicznéci
uprawdopodabniagych wysgpienie innych nieprawidiow&i, winien rozszerzy zakres
kontroli do petnego zakresu czyrico kontrolnych przewidzianych w ramach kontroli na
miejscu.

* Whniosek o ptatndgci koncowa — kontrola w wyniku typowania lub zlecenia. W pgragku
kontroli w wyniku typowania inspektorzy terenowirikooluja elementy listy kontrolnej
danego dziatania. Natomiast w przypadku kontrolzlegenie kontroluj elementy zlecone.
W sytuacji, gdy inspektor terenowy w trakcie kotitnaa miejscu zleconych elementow
stwierdzi wysipienie okolicznéci uprawdopodabniagych  wysgpienie innych
nieprawidtowdci, winien rozszerzy zakres kontroli do pelnego zakresu czymno
kontrolnych przewidzianych w ramach kontroli na jsee. W przypadku, gdy kontrola
odbywa s¢ ha podstawie typowania oraz dodatkowo zlecenigzamego z rozpatrywaniem
wniosku, kontroli podlegajelementy listy kontrolnej dla danego dziataniazoedementy
zlecone przez darkomoérlke. Kontrola obejmuje wszystkie etapy realizacji @ugic

» Kontrola monitoringowa — jest to szczegolna forma kontroli na miejscuqzad realizacji
operacji, ktéra ma na celu sprawdzenie czy opefasfafaktycznie realizowana. Kontrola
monitoringowa dotyczy w szczegokwd operacji tzw. ,mgkkich” w miejscu ich
prowadzenia, np. podczas szkolenia,zstatargéw, konferencji. Kontrola ta stanowi
narzdzie weryfikacji rzeczywistej realizacji operacjiraa faktycznego jej pogbhu
rzeczowego. IP gszobowpzane do przeprowadzania 100% kontroli na miejsceragi
dotyczcych szkolé, seminariow, konferencji, itp. podczas ich realjzdV przypadku, gdy
w ramach realizacji operacji przewidziano organigacyklicznych wydarzg&, IP ma
obowigzek przeprowadzenia kontroli w ramach co najmréejnpgo wydarzenia z cyklu
(np. gdy w ramach jednej operacji Beneficjent zamsiezorganizowa kilka konferenciji
(cykl), szkola itp., to naley podda kontroli co najmniej jedgorganizowan konferencg,
szkolenie w ramach operacji. Wytypowanie odpowiefdriczby wydarzé w ramach
kontroli monitoringowych odbywa &ina zasadach zawartych Wmstrukcji realizacji
czynndci kontrolnych(P-11/465).

» Trwatosci operacji — kontrola realizowana w wyniku typowania lub de@ zwjzanego
Z rozpatrywaniem wniosku. Podczas kontroli w wynitgpowania kontroli podlegaj
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elementy listy kontrolnej dla danego dziatania. Y¥ypadku kontroli na zlecenie jednostki
rozpatrujcej wniosek kontroli podlegajwytacznie elementy zlecone. W sytuacji, gdy
inspektor terenowy w trakcie kontroli na miejscuecdnych elementow stwierdzi
wystgpienie okolicznéci uprawdopodabniagych wysgpienie innych nieprawidtowéei,
winien rozszerz§ zakres kontroli do pelnego zakresu czyano kontrolnych
przewidzianych w ramach kontroli na miejscu. W agku, gdy kontrola odbywaesha
podstawie typowania oraz dodatkowo zlecenia z jstknoozpatrugcej wniosek kontroli
podlegag elementy listy kontrolnej dla danego dziataniazoeéementy zlecone przez dan
komorke.

R.35. W przypadku otrzymania z jednostki rozpatej wniosek zlecenia przeprowadzenia
powtdrnej kontroli lub w przypadku odwotania/rozania nieprawidtowsei, lub w zwizku

z wplynieciem prgby o ponowne rozpatrzenie sprawy, sprawdzeniu pgaglevytagcznie elementy
zlecone (o ile nie ma wskazdo przeprowadzenia petnej kontroli).

R.36. W przypadku zlecenia przeprowadzenia konirdijtutu rozpatrywania nieprawidtosa/
odwotania wniosku uprzednio kontrolowanego, komtmizeprowadza inny mnipoprzednio zespot
kontrolny.

R.37. Jeeli dane z kontroli nie wymaggjwyjasnienia, a beneficjent podpisdahformacg
pokontrolry, to weryfikacja oraz zatwierdzenieformacji pokontrolnejpastpuje niezwitocznie po
zakaczeniu kontroli, lecz_nie _pé&niej niz 3 dni_robocze od daty zakfczenia kontroli.
Weryfikacj oraz zatwierdzeniénformacji pokontrolnejnie mae wykona pracownik, ktory byt
cztonkiem zespotu kontrolnego, spatizapcego daa Informacg pokontrolm.

R.38. W trakcie kadej kontroli osoby przeprowadzag kontrot zobowhzane § do
skrupulatnego dokumentowania oraz zapisywania rmstpwie jakich dowodow stwierdzili stan
faktyczny przedstawiony w dokumentacji pokontrol@&d rewizyjny).

R.39. Sladami rewizyjnymi w przeprowadzonej kontroli peo byt zahczenie dokumentacii
dowodowej w postaci zef dokumentacji i kontrolowanego obiektu lub kopii kdenentow,
wydruki z komputera beneficjenta (np. wydruki z koanalitycznych). Celem zapewnienia
odpowiedniegosladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, rglenapisé na podstawie,
jakich dokumentéw udzielono odpowiedzi na pytarasvarte w licie kontrolnej.Slad rewizyjny
powinien pozwok na odtworzenie wynikdéw kontroli. W przypadku dokemtacji fotograficznej,
zdjecia powinny by ponumerowane i przypagdkowane kademu weryfikowanemu
zobowhzaniu/wymogowi/ elementowi zestawienia rzeczowmfisowego.

R.40. W celu potwierdzenia przeprowadzenia kontdakumentacji np.: finansowo-kgjowej
zespot kontrolny musi obowzkowo opiecztowat weryfikowane dokumenty (np. faktury,
rachunki) na pierwszej stronie weryfikowanego dokatn. W przypadku, gdy na pierwszej stronie
brak jest miejsca na oznaczenie dokumentuzpglestawé piecatke na odwrocie dokumentu.

R.41. W sytuacji, gdy podczas kontroli zachodzi ikomnag¢ zasegniccia dodatkowych
wyjasnien lub opinii, naley do podmiotu kontrolowanego wyst@ismo P-08/465 informuage o
dacie przekazanimformacji pokontrolnej

R.42. Kady pracownik jednostki przeprowadzegj kontrole po powzciu informacji
0 podejrzeniu wyagpienia nieprawidtowgci (np. donos, podejrzenie wyptenia nieprawidtowsi
niedotycacej bezpérednio przedmiotu kontroli) ma oboyziek przekaz&a niezwiocznie tak
informacg do wiaciwe] jednostki’lkomérki organizacyjnej odpowiedni@l za rozpatrzenie
wniosku, celem przeprowadzenia stosownego ¢postania wyjaniajagcego majcego na celu
rozstrzygngcie czy nieprawidiow& wysgpita. W powyszym przypadku, nalg sporadzic
notatke stuzbows.

R.43. W sytuacji, gdy jednostka przeprowadeajkontrof powezmie informacje o wysgpieniu
niezgodnéci u danego podmiotu kontrolowanego, ktora nie doyy zagadnie bedacych
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przedmiotem kontroli realizowanej przezniednak zgodnie z posiadawiedz jest przedmiotem
kontroli innego organu kontrolnego, wowczas mgl® danej nieprawidtowdzi poinformowa
wiasciwy organ kontrolny.

R.44. Osoba kiergga komorlg odpowiedzialg za przeprowadzanie kontroli jest odpowiedzialna
za wyznaczenie osoby lub oséb, ktorgdd sprawowd nadzor nad poprawlcia znakowania
dokumentow (w wersji papierowej i elektronicznegposobu ich przechowywania. Archiwizacja
w komorce organizacyjnej zgodnie Instrukcy Kancelaryjg i Rzeczowym Wykazem Akt
obowigzujacych w Urzdzie Marszatkowskim/Samagdowej Jednostce Organizacyjnej.

R.45. Kadorazowo w korespondencji i w dokumentacji, zarébwno formie papierowej

i elektronicznej, jak roéwnie w innej, naley wpisa& znak sprawy zgodnie z obqaujaca
Instrukcyy Kancelaryjp i Rzeczowym Wykazem Akdpowhgzujacych w danym Urzdzie
Marszatkowskim /Samogdowej Jednostce Organizacyjnej. Dokumentacja aktpresvadzonych
spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinnarnay biegaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnkgjstrukcji
Kancelaryjneji Rzeczowego Wykazu Akbbownzujagcych w danym Urgdzie Marszatkowskim/
Samorzadowej Jednostce Organizacyjne;j.

R.46. W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czyfmach kontrolnych zostata przez beneficjenta
wyznaczona upowaiona osoba, to zgodnie z Rozpgizeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016w sprawie ochrony o0sob fizycznych w gzki

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie sthodgn przeptywu takich danyabraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — og6lne rozpgiizenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119
z 04.05.2016, str.1, oraz Dz. Urz. UE L 127 z 22058, str.2) przed przygtieniem do realizacji
czynnaci kontrolnych, po zweryfikowaniu #samdci osoby obecnej przy kontroli nale
obligatoryjnie zapozna ja z dokumenteninformacja dotyczca przetwarzania danych osobowych
osoby fizycznej obecnej przy kontroli — ROD®15/465) oraz przedstawiv/w dokument do
podpisu. Stanowi one zajcznik do Informacji pokontrolnej ktory naley dolczy¢ do obu
oryginatow Informacji pokontrolnej Brak podpisu osoby obecnej przy kontroli pod infacjami
dotyczicymi przetwarzania danych osobowych nie skutkujstapieniem od przeprowadzenia
czynnaci kontrolnych.

R.47. Pracownik UM/SJO posiadey uprawnienianiezwiocznie wprowadza dane dotygze
zrealizowanych kontroli na miejscu do systemu imfatycznego. Naly pametac, ze wynik
kontroli wprowadza pracownik komorki merytorycznkjory na podstawie analizy dokumentaciji
pokontrolnej, wyjdnien z beneficjentem oraz akt sprawy podejmuje decyejtym, czy wynik

z kontroli jest pozytywny lub negatywny.

R.48. W przypadku dokumentéw pokontrolnych sogch wiecej niz jedrg strore podpisy naley
ztozy¢ jedynie na ostatniej stronie dokumentu. Wszystkieony dokumentu powinny by
ponumerowane.

R.49. Ksizka procedur dotyczy tak kontrolowanych w ramach Priorytetu 4 Lokalnychusr
Dziatania (LGD) / Lokalnych Grup Rybackich (LGR).
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1.1.6.Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-02/465 Wzér upowanienia do wykonywanid Wz6r upowanienia do wykonywania czyngci

czynndci kontrolnych

kontrolnych zgodny =z wzorem zawarty
w zahczniku do Rozpomglzenia Ministra
Gospodarki Morskiej iZeglugi Srodladowej
z dnia 21 wrzénia 2016 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu, trybu oraz termir
przeprowadzania kontroli realizacji strateg
rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu

o}
operacji w ramach Programu Operacyjnego

Rybactwo i Morze oraz wzoru upaiméenia do
wykonywania czynigoi w ramach tych kontroli.

m

ow
ii

P-03/465 Pismo informujce podmiot kontrolowany Pismo informujce podmiot kontrolowany
0 planowanym terminie i zakresie kontr¢ o terminie i zakresie kontroli na miejscu. Pisio
na miejscu. przekazywane jest listem poleconym

priorytetowym lub ing drogs opisan
w niniejszej KP.

P-04/465 Pismo przekazgge Informacg pokontroly | Pismo przekazage Informacg pokontrolry

podmiotowi kontrolowanemu podmiotowi  kontrolowanemu w  zwzku
z brakiem maliwosci podpisania przez podmigt
kontrolowany niniejszego dokumeniu
bezpdrednio po zakfczeniu kontroli na
miejscu.

P-05/465 Pismo przekazygge Informacg pokontroly | Pismo przekazgge Informacg pokontrolry
podmiotowi kontrolowanemu w zwiku | w zZwiazku nieprzeprowadzeniem
z nieprzeprowadzeniem przewidziane| przewidzianych przepisami czyriud
przepisami zakresu czyn§w kontrolnych,| kontrolnych. Pismo wysytane alternatywnie
w tym nieprzeprowadzeniu kontroli r w stosunku do pisma P-04/465.
miejscu

P-06/465 Pismo przekazgge Informacg pokontrolry [ Pismo przekazgge podmiotowi
w zwigzku z uwzgtdnieniem zastrzen kontrolowanemu  Informacg pokontrolry

w zwiazku z uwzgtdnieniem w cgsci lub

w caldici zgtoszonych przez niego uwag orpz
prosba o podpisanie zgdzonej Informacji
pokontrolnej i odestanie jednego egzemplarzg do
UM/SJO.

P-07/465 Pismo informuice o0 nieuwzgldnieniu [ Pismo kierowane do podmiotu kontrolowanego
zastrzeen do Informacji pokontrolnej informujagce 0 nieuwzgidnieniu uwag do

Informacji pokontrolnejz uwagi na przekazanie
uwag po terminie lub braku ich zasadcio

P-08/465 Pismo informujce o terminie przekazani Pismo informujce o terminie przekazania
Informacji  pokontrolnej z uwagi na| Informaciji pokontrolnej przesytane
konieczng¢ uzyskania dodatkowycl beneficjentowi, gdy z uzasadnionych powodpw
opinii/stanowisk nie jest maliwe terminowe rozpatrzeni¢

zastrzeen i przekazanidnformacji pokontrolnej
np. z uwagi na koniecz&® uzyskania
dodatkowych opinii itp.

P-09/465 Pismo informujce podmiot kontrolowany Pismo informujce podmiot kontrolowany
o terminie ponownej kontroli na miejsq o terminie i zakresie kontroli z uwagi na
w celu wyjgnienia zastrzeen konieczng¢ ponownej kontroli na miejsc

w ramach weryfikacji zastrzen zgtoszonych
przez beneficjenta.
Pismo przekazywane jest listem poleconym
priorytetowym lub ing drogy opisan
w niniejszej KP.

P-11/465 Instrukcja realizacji czynrigi kontrolnych| Instrukcja stanowiskowa reguligia kompleksow]

w ramach kontroli na miejscu dla Prioryte
4 Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze

realizacg kontroli na miejscul
w zakresie Priorytetu Zwigkszanie zatrudnienia

i spéjnaici terytorialnej
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P-12/465

Karta aktualizacji KP

Opis zmian w KP-611-ARiIMR/5/z w stosunk
do KP-611-465-ARiMR/4/z.

c
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodmostanowieniami aktualnej Instrukcji kancelaeyji Jednolitego rzeczowego wykazu akt)

w kolejnasci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajace tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, aeaghronienie ich przed

osobami nieupowaionymi. Archiwizacja odbywa esizgodnie z aktualn Instrukcp kancelaryjm, Jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz

Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwspaktadowych i skiadnic akt w Wgdzie Marszatkowskim/Samagdowej Jednostce

Organizacyjnej.

W przypadku dajczanych dokumentéw do sprawy, w ktorych systemrinédyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jeda ma znak sprawy
nalezy manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub na daiku elektronicznym

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentoéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

Kierownik Wydziatu/Biura

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwq
i Morze”

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndci kontrolnych

Otrzymanie manualnego
skierowania do kontroli na
miejscu.

Otrzymanie manualnego skierowania do kontroli
miejscu operacji z komoérki rozpatagpj wniosek
beneficjenta i wdrzenie procedury kontroli na miejsq
przedmiotowej operaciji.

Zlecenie manualne
kontroli na miejscu
z okr&leniem
zakresu kontroli

Otrzymanie wynikéw
z typowania operacji do
kontroli na miejscu.

Otrzymanie wynikéw typowania operacji do kontr
na miejscu (analizryzyka i/lub losowo) i wdrgenie
procedury kontroli na miejscu przedmiotowej opéraq

E-mail z wynikami
typowania

Przekazanie podpisanych Przekazanie podpisanych upaaveen do
upowanien inspektorom wykonywania czynngi kontrolnych Inspektoron] P-02/465
terenowym. terenowy
. Przekazanie przygotowanych upaween do podpisu
E&%;ﬁ?;l%grsgggitggvanyd organowi zargdzapcemu kontrole w sposob przyy | P-02/465
' w danym UM/SJO
Przygotowanie upowaien do czynnéci kontrolnych
zgodnie ze wzorem zawartym w getniku do
Rozporadzenia Ministra  Gospodarki ~ Morskig
Przygotowanie upovimien i Zeglugi Srédladowej z dnia 21 wramia 2016 I.| p_go/465
do czynnéci kontrolnych. w sprawie szczegblowego sposobu, trybu g

terminéw przeprowadzania kontroli realizacji stcgitg
rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operg

w ramach Programu Operacyjnego "Rybact]
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

i Morze" oraz wzoru upowaienia do wykonywanig
czynndci w ramach tych kontroli.

Koordynator kontroli

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu

Operacyjnego ,Rybactwd
i Morze”

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej
w przypadku zgtoszenia
zastrzeen przez podmiot
kontrolowany

N - Podpisanie Deklaracji bezstronngi, ktérej wzor
Podpisanideklaracji : = S .
. zawarty jest w Instrukcji realizacji czynnfxi | P-12/465
bezstronngci.
kontrolnych
Analiza konieczngci Wykonanie  analizy  konieczdoi  weryfikacji
weryfikacji zastrzeen zastrzeen w terenie w przypadku zgtoszen
w terenie. zastrzeen przez podmiot kontrolowany.
. . - .| Dokument
. . . Analiza zachowania przewidzianego przepisg P
Analiza zachowania terminu . - . | zawierajcy dat
A . terminu  zgloszenia zastzm® przez  podmiof] ;
zgtoszenia zastrzenia. zgtoszenia
kontrolowany. ,
zastrzeen

Analiza zasadniwi
zastrzeen.

Analiza zasadnwi zastrzeen zgtoszonych prze;
podmiot kontrolowany.

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi

P-09/465,

Powiadomienie podmiotu kontroli w  zwigzku z  Kkoniecznécia  jej .
. . . . e-mail,
kontrolowanego o kontroli. | przeprowadzenia na skutek zgtoszenia zastfizprzez | .
. inna metoda
podmiot kontrolowany.
. - P-06/465,

Przestanignformaciji . . . . ;

Przestanie wraz z pismem przewodnimformaciji [ Informacja

pokontrolng w dwoch
egzemplarzach do podmiotu

pokontrolnej w dwéch egzemplarzach do podmig

pokontrolna

kontrolowanego kontrolowanego. w dwdch
) egzemplarzach
L . P-07/465,
Przygotowanie i przestanie | przestanie podmiotowi kontrolowanemu informa Informacja
podmiotowi kontrolowanemu| o nieuwzgédnieniu zastrzieen przestanych| pokontrolna
informacji o w  zawierajcej uzasadnienie nieuwzghieniu | w dwéch

nieuwzgkdnieniu zastrzeen.

zastrzeen w ramach ich merytorycznego rozpatrzen

egzemplarzach

Wezwanie inspektorow
terenowych do wyjaien

Wzywa inspektoréw terenowych do w§iaen.

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej
w sytuacjach
wyjatkowych

Analiza potrzeby zasgniecia
dodatkowych wyjénien lub
opinii

Analiza potrzeby zasgnigcia/uzyskania dodatkowyc
wyjasnien lub opinii warunkujcych prawidtowe
rozstrzygn¢cia w ramach kontroli na miejscu.

Przestanignformaciji

Przestanie przy wikgiwym pismie przewodnim

P-05/465,
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

pokontrolnejdo podmiotu
kontrolowanego.

Informacji pokontrolnefdo podmiotu kontrolowanego

P-04/465,
Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach

Weryfikacja i zatwierdzenie
Informacji pokontrolne;.

Weryfikacja i zatwierdzenidnformacji pokontrolnej
w sytuacji, gdy ja nastpito przekazanidnformacji
pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemy
z ewentualnym poprawieniemebiow oczywistych.

Informacja
pokontrolna

w dwdch
egzemplarzach

Zaskgniecie opinii.

Zaskgniecie opinii niezlgdnych dla prawidtowegq
przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Opinia

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndci kontrolnych

Weryfikacja i zatwierdzenie
Informacji pokontrolnej

Z podpisanienDeklaraciji
bezstronngci.

Weryfikacja i zatwierdzenidnformacji pokontrolnej
w sytuacji, gdy ja nasgpito przekazanidnformacji
pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemy
z ewentualnym poprawieniem ¢bidbw oczywistych
oraz podpisani®eklaracg bezstronngéci, ktorej wzor
zawarty jest w Instrukcji realizacji czynnfxi
kontrolnych.

Informacja
pokontrolna

Organ zarzdzagcy
kontrok

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu

Diagram procesu

Podpisanie upowaien do wykonywania czynrigi

Pracownik ds.

kancelaryjno-biurowych

4 w ramach Programu przeprowadzania Podpisanie upowaien. kontrolnvch P-02/465
Operacyjnegdrybactwo i| czynndci kontrolnych yen.
Morze
Archiwizacja dokumentacji Wyk_on_anlg_ w komorcg reallzaqej_ kon_trol;_ Dokumentacja
archiwizacji dokumentacji kontrolnej zazanej

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i
Morze

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndaci kontrolnych

zZwigzanej z kontral na
miejscu.

z kontroh na miejscu a nieprzestanej do komo
rozpatrujcej wniosek beneficjenta.

Zwigzana z kontraj
na miejscu

Powiadomienie podmiotu

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi
kontroli w przypadku, gdy w ramach rozma
organizacyjnych w komorce realizopj kontrole na

P-03/465,
e-mail,

kontrolowanego o kontroli. 27 . L . 4 . .| inna metoda
miejscu przygto, iz powiadomienia nie wykonyj
inspektorzy SW.

Wprowadzenie danych Wprowadzenie danych do systemu informatyczn{ Informacja

z Informacji pokontrolnefo

wykorzystywanego w ramach Programu Operacyjn

pokontrolna
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

systemu informatycznego.

Rybactwo i MorzeW okresie przégiowym maze to

Pracownik ds. kontroli -
inspektor terenowy

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i
Morze

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej w
przypadku zgtoszenia
zastrzeen przez podmiot
kontrolowany

by¢ nawet odpowiednio zaprojektowany arky

w programie Excel.

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi

. - . . . X . . .| P-09/465,
Powiadomienie podmiotu kontroli ~w  zwizku z  koniecznéria  jej e-mail
kontrolowanego o kontroli. | przeprowadzenia na skutek zgtoszenia zastfizprzez | . '
. inna metoda.
podmiot kontrolowany.
Przeprowadzenie ponownej kontroli na miejs

Przeprowadzenie ponownej
kontroli.

w zwigzku z konieczngcig weryfikacji w miejscu
realizacji operacji zastrzen zgtoszonych przej
podmiot kontrolowany.

Przygotowanie dokumentaciji

do kontraoli.

Przygotowuje dokumentacflo ponownej kontroli.

Sporzdzenie zmiany lub
uzupetienidnformaciji
pokontrolne;j.

Sporadzenie zmiany lub uzupetienidnformaciji
pokontrolnej przez inspektoréw SW z opatrzenig
zmian i uzupehig podpisami inspektoréw SW org
data ich wykonania.

P-08/465,
Informacja
pokontrolna

w dwobch
egzemplarzach.

Ztozenie wyjdnien.

Ztozenie wyjdnien przez Inspektoréw terenowych S
odnosacych sé do zgtoszonych przez podmi
kontrolowany zastrzen.

Diagram procesu obstugi
Informacji pokontrolnej w
sytuacjach wyjtkowych

Przekazaniénformacji
pokontrolnejdo weryfikaciji
i zatwierdzenia .

Przekazanielnformacji pokontrolnej uprawnionemu

pracownikowi komorki kontrolnej SW w celu dalsz
realizacji  dalszych  czynsoi  przewidzianych
procedura.

Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach.

Sporzadzenie zmiany lub
uzupetienidnformaciji
pokontrolnejz uwagi na
dodatkowe wyjénienia

Sporadzenie zmiany lub uzupehienidnformaciji
pokontrolnej przez inspektoréw terenowych SW b
konieczndci wykorzystania uzyskanych dodatkowy
opinii i stanowisk a z opatrzeniem zmian i uzupgtn|
podpisami inspektoréw terenowych SW oraz data
wykonania.

Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach.
Opinia

Sporzdzenie zmiany lub
uzupetienidnformaciji
pokontrolnejz uwagi na
dodatkowe wyjénienia.

Sporadzenie zmiany lub uzupehienidnformacii
pokontrolnej przez inspektoréw terenowych SW b
konieczndci wykorzystania uzyskanych dodatkowy:

opinii i stanowisk a z opatrzeniem zmian i uzupsn|

Informacja
pokontrolna

w dwoch
egzemplarzach
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

podpisami inspektoréw terenowych SW oraz data
wykonania.

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndci kontrolnych

Powiadomienie podmiotu kontrolowanego o termi

. - . kontroli w przypadku, gdy w ramach rozma P'03/.465
Powiadomienie podmiotu . . L L e-mail
. organizacyjnych w komdrce realizogj kontrole na) .
kontrolowanego o kontroli. 27 . i’ . A4 . .| inna metoda
miejscu przygto, iz powiadomienia nie wykonyj
inspektorzy SW.
Przekazaniénformacji Przekazanie Informacji pokontrolnej pracownikowi .
Informacja

pokontrolnejdo weryfikacji
i zatwierdzenia.

komorki kontrolnej drugiego egzemplariaformacii
pokontrolne;j.

pokontrolna

Przekazaniénformacji
pokontrolnejpodmiotowi
kontrolowanemu.

Przekazanie bezpmdnio po zakfczeniu czynnéci
kontrolnych w terenie jednego egzemplahatbrmaciji
pokontrolnejpodmiotowi kontrolowanemu.

Informacja
pokontrolna

Przekazanie zatwierdzonej
Informacji pokontrolnej
pracownikowi wdraajgcemu

lub naliczajcemu ptatnéc.

Przekazanie zatwierdzonelnformaciji pokontrolnej
pracownikowi wdraajgcemu lub  naliczagemu
pfatncsc.

Informacja
pokontrolna

Przeprowadzenia czynfo
kontrolnych.

Przeprowadzenie czynfm kontrolnych odpowiednid
w miejscu realizacji operacji i w siedzibie podnig
kontrolowanego.

Skompletowanie

Kompletowanie dokumentaciji

niegtnej

dokumentacji do kontroli na | do wykonania kontroli na miejscioraz podpisanie DolkumentaCJa
o o . . P P .| zwigzana z kontra|
miejscu z podpisaniem Deklaracpg bezstronnéci, ktérej wzor zawarty jes na mieiscu
Deklaracji bezstronnsti. w Instrukcji realizacji czynnii kontrolnych. !
. . Sporadzenie Informacji pokontrolnej na bazie Informacja
Sporadzenielnformac rzeprowadzonych w ramach kontroli na miejg pokontroina
pokontrolne;j. przep M 9 w dwéch

czynndaci kontrolnych.

egzemplarzach

Wprowadzenie danych
z Informacji pokontrolnej
do systemu informatycznego

Wprowadzenie danych do systemu informatyczn
wykorzystywanego w ramach Programu Operacyjn
Rybactwo i MorzeW okresie przégiowym maze to
by¢ nawet odpowiednio zaprojektowany arky
w programie Excel.

Informacja
pokontrolna

Zapoznanie gize sprawy

i wyjazd w teren.

Analiza dokumentacji dotygzej przedmiotowej

kontroli z zaplanowaniem czyném kontrolnych

Dokumentacja
Zwigzana z kontral
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentéw
obstugiwanych na
danym stanowisku

niezkednych do zrealizowania kontroli oraz ustaleni
miejsc  realizacji operacji, w ktérych etizie
wykonywana kontrola oraz dojazd do tych miejsc.

na miejscu.

Pracownik ds. ptatrici

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i
Morze

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndci kontrolnych

Przekazanie dokumentac;ji
do kontroli na miejscu
inspektorom terenowym.

Kompletowanie i przekazywanie dokumenta
niezkednej do wykonania kontroli na miejsq
Inspektorom terenowym wraz ze spersonalizowan
drukamiInformacji pokontrolnegj o ile przygotowanig
takich drukéw przewiduaj rozwigzania organizacyjng
jednostki kontrolne;j.

Dokumentacja
zZwigzana z kontral
na miejscu.

Pracownik ds. wdrania

Przeprowadzanie kontrol
na miejscu dla priorytetu
4 w ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i
Morze

Diagram procesu
przeprowadzania
czynndaci kontrolnych

Przekazanie dokumentac;ji
do kontroli na miejscu
inspektorom terenowym.

Kompletowanie i przekazywanie dokumenta
nieztkednej do wykonania kontroli na miejsq
inspektorom terenowym wraz ze spersonalizowan
drukami Informacji pokontrolngjo ile przygotowanig
takich drukéw przewiduj rozwigzania organizacyjng
jednostki kontrolnej.

Dokumentacja
Zwigzana z kontraj
na miejscu.
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3.1 Wz0or upowanienia do wykonywania czyndci kontrolnych.

Zakcznik do rozporgdzenia Ministra Gospodarki MorskieZeglugi
Srédladowej z dnia 21 wrzaia 2016 r. (Dz. U. 2016 poz. 1645)

WZOR
" (nazwa i adres organu zadzajcego kontral)
................................. , dnia
UPOWAZNIENIE NR ......
DO WYKONYWANIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz ...".ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. 0 wspieraniu zrowamnego rozwoju

sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funddarskiego i Rybackiego (Dz. U. 2020. 2140 t.jpowazniam
Pani/Pana:

b4z L1 g8 Lo a1 Te] (T 0 T=To o ) IR TR do wykorgmia
czynnaci kontrolnych.

Miejsce wykonywania Czynrioi KONTIOINYCN: ... ... .. e e e e e et e e sbb e e e e aae e e e en e enbeeeanes
Zakres CzynNNELi KONTTOINYCR: ... ..o e et et e oot et e e et et e tet et e reeean e renean e aanees

Upowaznienie jest wane od dnia wystawienia do dnia

(piecatka imienna i podpis organu zadzapcego kontrag)

D Whisa: art. 27 ust. 1 pkt 1 lub art. 28 ust. 1.

Opis techniczny: upowaienie ma format A4 (210 x 297 mm).



3.2. Pismo informujce podmiot kontrolowany o planowanym terminie
| zakresie przeprowadzenia kontroli na miejscu
P-03/465
Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/
Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajacej kontrole na miejscu
Pani/Pan*
/Imi¢ i nazwisko/
nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres
/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowsd
Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa: | Informacja o planowanym terminie przeprowadzeniatiai na miejscu.

Uprzejmie informug, iz w dniu.................... 0 godz............ w ramach dziatan
zostanie przeprowadzona kontrola na miejscu wazkua z operag realizowag w ramach
Programu Operacyjned®ybactwo i Morzea lata 2014-2020.

Zakres kontroli na miejscu obejmuje weryfikaepformacji zawartych w przedstawionych

przez beneficjenta/wnioskodagvalokumentach i @iadczeniach dotygrych realizowane
operaciji.
Podczas wykonywania czynn&zi kontrolnych wymagana jest obecn&¢ wnioskodawcy/
beneficjenta* lub osoby upowanionej.

W zwigzku z planowasp kontroh prosz o zapewnienie wgpu do obiektéw zwizanych
z prowadzon dziatalngcia, ktorej dotyczy pomoc oraz wglu do dokumentow zwzanych
z przedmiotem kontroli.

podpis osoby upowaionej
*niepotrzebne skidi ¢
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3.3. Pismo przekazgge Informacg pokontroly podmiotowi kontrolowanemu

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*
/Imi¢ i nazwisko/ nazwa jednostki kontrolowanegj/
Adres

/ulica, nr, kod pocztowy, miejscow

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa:| Przekazanie Informacji pokontrolnej podmiotowi kotdwanemu

W dniu/dniach* ............. zostata przeprowadzona komtroha miejscu z tytutu dziatania

...................................................... w ramach P@QRybactwo i Morzea lata 2014-2020.

W zwigzku z: brakiem mdiwosci przekazanidnformacji pokontrolnejpezpdrednio po zakfaczeniu
kontroli na miejscu /nieprzekazanidnformacji pokontrolnepezpdrednio po zakaczeniu kontroli na
miejscu/zmian tresci podpisanej Informacji pokontrolngj z odmows podpisania Informacji
pokontrolnejkonieczndcia sporadzenialnformaciji pokontrolnejw biurze, w zahczeniu przekazyj
dwa egzemplarzimformacji pokontrolnej

Jednoczénie informug, iz ma Pan/Panprawo:

a) wniesienia pisemnych zastesd co do ustale zawartych w Informacji pokontrolnej
przesytajc je w terminield dni od daty otrzymanidnformacji pokontrolnejwraz zdwoma
egzemplarzami niezaakceptowanej Informacji pokontrolnej do UM/SJO na adres

b) wniesienia zastrzen co do ustale zawartych w Informaciji pokontrolnejw postaci
elektronicznejza pasrednictwem elektronicznej skrzynki podawczejw terminie14 dni od
daty otrzymanidnformacji pokontrolnejdo UM/SJO (podadane skrytki ePUAP UM/SJO
lub

c) podpisania Informacji pokontrolneji przestania jednego egzemplarza, w terminie| do
14 dniod dnia jego otrzymania do UM/SJO Na adres ......ccccevveiiiinicennnnennnns

Jezeli koniec terminu przypada na dazieistawowo wolny od pracy lub na sofotermin uptywal
nastpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od praciysafot,.

Zgodnie z 8 13 ust. ww. rozpadzenia po przekroczeniu 14 dni od dnia¢gaenialnformaciji
pokontrolnej jednostka kontrolaca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zasatize

podpis osoby upowaionej
*niepotrzebne skigdi ¢
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3.4 Pismo przekazage Informacg pokontroly podmiotowi kontrolowanemu

W zwigzku z nieprzeprowadzeniem przewidzianego przepiszakresu
czynnaci kontrolnych, w tym nieprzeprowadzeniu kontrola miejscu

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajgcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imig i nazwisko/ nazwa jednostki kontrolowane
Adres

{ulica, nr, kod pocztowy, miejscoéd

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Przekazanie Informaciji pokontrolnppdmiotowi kontrolowanemu w zygku z nieprzeprowadzeni
Sprawa:| przewidzianego przepisami zakresu czyoh&ontrolnych w tym nieprzeprowadzeniu kontroli
miejscu

W zwigzku z brakiem mdiwosci przeprowadzenia przewidzianych przepisami czyoing
kontrolnych zaplanowanych na diie............ w zakresie dziatania
w ramach Programu OperacyjneBybactwo i Morzena lata 2014-2020 z powodu nieobemio
podmiotu kontrolowanego/unierdiwienia przez podmiot kontrolowany przeprowadzer
kontroli/uniemaliwienia przez podmiot kontrolowany przeprowadzewszystkich przewidzianych
przepisami czynmei kontrolnych *, w zadczeniu przekazgjsporadzory Informacg pokontrolry.

Jednoczénie informug, iz ma Pan/Pani* prawo:

a) wniesienia pisemnych zastvsa co do ustalk zawartych w Informacji pokontrolnej
przesytagc je w terminiel4 dni od daty otrzymanianformacji pokontrolnejwraz zdwoma
egzemplarzami niezaakceptowanej Informacji pokontrolng do UM/SJO na adreg
................................................ , lub

b) wniesienia zastrzen co do ustal® zawartych w Informacji pokontrolnej w postaci
elektronicznejza parednictwem elektronicznej skrzynki podawczejw terminie 14 dni od
daty otrzymanidnformacji pokontrolnedo UM/SJO (podadane skrytki ePUAP UM/SJO), lu

O

¢) podpisanidnformacji pokontrolnej przestania jednego egzemplarza, w terminie darii4od
dnia jego otrzymania do UM/SJO na adres .......................

Jezeli koniec terminu przypada na daiestawowo wolny od pracy lub na solotermin uptywa
nastpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od praciysaot.

Zgodnie z § 13 ust. 4 ww. rozpadzenia po przekroczeniu terminu 14 dni od dniagclenia
Informacji pokontrolnejjednostka kontrolaca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zasaize

Informuje réwniez, iz w przypadku nie przestania w ww. terminie, podpéego jednego egzemplarza

Informacji pokontrolnejub dwoch niezaakceptowanych egzempldrdgrmaciji pokontrolnejwraz z
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zastrzeeniami, zapisy z przestanej Pani/Parlaformacji pokontrolnejzostan uwzgkdnione w
dalszym rozpatrywaniu Pana sprawy.

podpis 0soby upawenej

Zalaczniki:

1. Informacja pokontrolna nr ............. A

*niepotrzebne sk ¢

KP-611-465-ARIMR/5/z
Strona2z2




3.5 Pismo przekazage Informacg pokontroly w zwigzku z uwzgédnieniem

zastrzeen
P-06/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajgcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imi¢ i nazwisko/
nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowsd/

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa: | Przekazanie Informacji pokontrolnej w z@ku z uwzglnieniem zastrzer w calaci/czesci*

Informuje, ze zgloszone przez Pafftana* w dniu ............... zastrzenia dolnformacji
pokontrolnejnr...................... zostaly uwzgldnione: w catéci/w czesci*.

(tu ustosunkowasie do kadego nieuwzgidnionego zastrzenia).

W zwigzku z powyszym przesytam Pani/Panu zmienione/uzupetnione* dgmemplarze

Informacji pokontrolnejz prabg o ich podpisanie i odestanie jednego z nich w iien
7 dni od dnia ich otrzymania do UM/SJO na adres: ............ov i eveeneenennnnannns

Jednoczénie informug, iz ma Pani/Pan prawo odméwé podpisania Informacii

pokontrolnej przesytaic w formie pisemnej, w termini€ dni od dnia jego otrzymania
uzasadnienietej odmowy za pomac korespondenciji listownej na adres UM/SJO wraz
jednym egzemplarzennformacji pokontrolnejlub w postaci elektronicznej za pomoc
doreczen elektronicznych lub za pomagalektronicznej skrzynki podawczej do UM/SJO
(poda& dane skrytki pocztowej).

Jezeli koniec terminu przypada na dazieistawowo wolny od pracy lub na sofotermin
uptywa nasipnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatot.

N

podpis 0soby upowaionej

*niepotrzebne skidi ¢
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3.6 Pismo informuce o nieuwzgldnieniu zastrzeen do Informacii
pokontrolnej

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajacej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imi¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowso

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa:| Informacja o nieuwzgtnieniu zastrze do Informacji pokontrolnej

Informuje, ze zgtoszone przez Pafffana* w dniu ............... zastrzenia doInformacji
pokontrolnejnr...................... nie zostaly uwzgtinione z powodu:

a) przekazania uwag po terminie 14 dni od dnia otrayimiformacji pokontrolnej

b) braku ich zasadroi*.
(ustosunkowanie sido kadej nieuwzgtdnionej uwagi).
Jezeli koniec terminu przypada na d@ieistawowo wolny od pracy lub na solgotermin
uptywa nasipnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od praciysatot.

W zwiazku z tym przesytam Pani/Pandwa egzemplarzenformaciji pokontrolnejz prdba o
ich podpisanie i odestanie jednego z nich do UM/SJ@a adres
Jednoczénie informug, iz ma Pani/Pan prawo odméwi podpisania Informacii
pokontrolnej przesytajc w formie pisemnej, w termini€ dni od dnia jego otrzymania
uzasadnienietej odmowy za pomac korespondencji listownej na adres UM/SJO wraz
jednym egzemplarzeninformacji pokontrolnejlub w postaci elektronicznej za pomoc
doreczen elektronicznych lub za pomgclektronicznej skrzynki podawczej do UM/SJO
(poda dane skrytki pocztowej).

Jezeli koniec terminu przypada na diaieistawowo wolny od pracy lub na solotermin
uptywa nasipnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od praciysamot,.

jpisl osoby upowiaionej
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| *niepotrzebne skigi¢
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3.7 Pismo informujce o terminie przekazanlaformacji pokontrolneg uwagi

na konieczn& uzyskania dodatkowych opinii/stanowisk

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajacej kontrole na miejscu

Pani/Pan*

/Imie¢ i nazwisko/

nazwa jednostki kontrolowanej/
Adres

/ulica, nr,
kod pocztowy, miejscowsd

Wasze pismo z dnia

Znak

Nasz znak

Data

Sprawa:

Informacja o terminie przekazania Informacji pokohtej z uwagi na konieczs®uzyskania
dodatkowych opinii/stanowisk.

*niepotrzebne skigdi¢

W zwiagzku z konieczngcia uzyskania dodatkowych opinii/stanowisk* dotycych
przeprowadzonej u Pani/Pankontroli pragre poinformowd, iz Informacja pokontrolna
zostanie przekazana do dnia

podpis osoby upoviionej
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3.8 Pismo informujce podmiot kontrolowany o terminie kontroli na rsmj

w celu wyjd&nienia zastrzeen
P-09/465

Oznaczenia wizualizacyjne typu logo
Nazwa Urzedu Marszatkowskiego/

Samorzdowej Jednostki Organizacyjnej
Nazwa komorki przeprowadzajcej kontrole na miejscu

Pani/Pan*
/Imie¢ i nazwisko/
nazwa jednostki kontrolowanej/

Adres

ulica, nr,

kod pocztowy, miejscowsd/
Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data

Sprawa: | Informacja o terminie kontroli na miejscu w celujaspienia zastrzaes.

Informuje, ze zgloszone przez Pafffana* w dniu .....................zastrzenia do
Informacji pokontrolneyvymagaj weryfikacji w miejscu realizacji operaciji.
W zwigzku z powyszym informug, ze w dniu..................... o godz. ............. zostan

u Pani/Pana* przeprowadzona kontrola przez ugowaych przedstawicieli UM.

Podczas kontroli wymagana jest obecr$é¢ wnioskodawcy/beneficjenta* lub osoby
upowaznionej.

Dodatkowo informuj, ze z przeprowadzonej kontroli na miejscu zostaniermgpzona
Informacja pokontrolna ktéra kdzie podpisywana bezfr@dnio po przeprowadzon
kontroli.

W zwigzku z planowas kontroh prosz o zapewnienie wgpu do obiektéw zwizanych
z prowadzon dziatalndgcig, ktérej dotyczy pomoc oraz wglu do dokumentéw zwranych
z przedmiotem kontroli.

podpis osoby upoviionej

*niepotrzebne skigdi¢
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3.9 Instrukcja realizacji czyn§oi kontrolnych w ramach kontroli na miejscu dla
Priorytetu 4 Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Mori#P-11/465)
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Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych
w ramach kontroli na miejscu dla Priorytetu 4
Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”

Wersja 5
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1. Podstawy prawne

1.1 Akty prawne krajowe

Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrowammego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rileago (Dz. U. 2020 poz. 2140, z
pbzh. zm.).

Rozporadzenie Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 21 wrZmia
2016 r. w sprawie szczegoOtowego sposobu, trybu teamindéw przeprowadzania kontroli
realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odmémiu do operacji w ramach Programu
OperacyjnegdRybactwo i Morzeoraz wzoru upowaienia do wykonywania czyndo w
ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645).

Rozporadzenie Ministra Gospodarki Morskiej Aeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzaia
2016 r. w sprawie szczegodtowych warunkow i trybzypnawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizagjoperacji w ramach dzialawsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spatesé, w tym koszty biegce

i aktywizacja, objtych Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia i spojw terytorialnej,
zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morz€Dz. U. 2019 poz. 1442).
Rozporadzenie Ministra Gospodarki MorskieZeglugiSrodladowej z dnia 7 marca 2017 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznaaarwyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizagjoperacji w ramach dziataprowadzonych w ramach wspotpracy,
objetych Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia i spOjw terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnymybactwo i Morz€Dz. U. 2019 poz. 1400).

Rozporadzenie Ministra Gospodarki MorskiefieglugiSrédladowej z dnia 19 paiziernika
2016 r. w sprawie warunkoéw i sposoby wykonywaniaegr samorgd wojewodzki zada
instytucji zaradzapcej Programem OperacyjnynRybactwo i Morzeoraz warunkow
finansowania samogdu wojewoddztwaw zwizku z wykonywaniem tych zadg4Dz. U. 2016
poz. 1768)

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w adniaisji rzadowej (Dz. U. 2011 nr 185 poz.
1092).

1.2 Akty prawne Unii Europejskie]

Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130B3 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegoduszu Spojrwi, Europejskiego
Funduszu Morskiegoi Rybackiego oraz ustanaw®j przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eiyskggo Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjriai i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegaz uchylajce
rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z #8.12.2013, str. 320, z
pdézn. zm.).

Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr Z084 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rygk oraz uchylacego
rozporadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006EjWr 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozpogdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 12&EL (Dz. U.
UE L 149 z dn. 20.05.2014, str. 1, zzp6ézm.).
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Rozporadzenie Delegowane Komisji (UE) 2015/531 z dnia 2dtopada 2014 r.
uzupetniagce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr Z0B4 poprzez
okreslenie kosztéw kwalifikujcych s¢ do wsparcia z Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w celu poprawy higieny, zdrowia, bezpgastwa i warunkow pracy rybakow,
ochrony

i odbudowy morskiej rinorodndci biologicznej i ekosystemow morskich, tagodzenia
skutkéw zmiany klimatu i poprawy efektyw§w energetycznej statkow rybackich (Dz. U.
UE L 86 z dn. 31.3.2015, str. 5, zzmb zm.
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2. Zasady wypetnianiaDeklaracji bezstronngci (P-12/465)

Deklaracg bezstronnéci podpisug wszyscy pracownicy zaangavani w proces kontroli
na miejscu.

Inspektorzy terenowi podpisuPeklaracg bezstronnéci przed rozpoagxiem kontroli na miejscu,
natomiast pracownik zatwierdaay Informacg pokontroly przed rozpocxiem procesu
weryfikacji Informacji pokontrolne;j

Decyzg o skfadzie oraz liczbie inspektorow terenowycheprbwadzajcych kontrole podejmuje
Kierownik Wydziatu/Biura.

Deklaracja bezstronnigi nie jest dokumentem przekazywanym podmiotowi kadotwanemu.

3. Zasady wypetnianialnformaciji pokontrolnej (1-01/465)

Informacja pokontrolna wraz z odpowiednimi Listankontrolnymi oraz zagcznikami stanowi
kompletry dokumentagj pokontrolry z przeprowadzonej kontroli na miejscu.

Informacja pokontrolnaporzdzana jest w dwoch jednobrzioych egzemplarzach.
Wszystkieskreslenia w Informaciji pokontrolnej nalezy parafowa¢ oraz opatrzyé¢ data.
Informacja pokontrolngpowinna by sporadzonaczytelnie i z naleytg staranndscia.

W trakcie przeprowadzania czyrico kontrolnych nalgy przestrzegazasadyzachowaniasladu
rewizyjnego potwierdzajgcego dokonanie odpowiednich ustalkontrolnych/sprawdze Nalezy
przez to rozumié taki spos6b dokumentowania realizacji czy§undkontrolnych, ktéry pozwala
stwierdzt na podstawie dokumentacji pokontrolnej, w jaki sfim dokonano ustalenia stanu
faktycznego.

Stosowanieoswiadczer podmiotu kontrolowanego — naley ogranicz¢ do przypadkow braku
innych dokumentow potwierdzggych dany fakt (nie przeniesienie posiadania elédveroperaciji
np. ewidencjarodkow trwatych) lub w przypadku wyjaiania ewentualnych uchylie

Nalezy zwrac& uwag na niedopuszczalne tworzenie przez wnioskodawaw jfsztucznych
warunkéw” w celu otrzymania wsparcia finansowego. Opis ewalmych przestanek
wskazugcych na podejrzenie wygtienia tego zjawiska, nalg w formie pisemnej zawrzew polu
Uwagi inspektorow terenowych

W trakcie przeprowadzania czyrfico kontrolnych nalgy takze odnotowywa stwierdzone rzce
uchybienia w odniesieniu do obszarow niebjsjh zakresem operacji. Podmiot kontrolowany
ma prawo wni& zastrzezenia do czynndci kontrolnych oraz ustalgé zawartych winformacji
pokontrolne] Zastrzezenia powinny zachow& forme pisemm. Wyjasnienia podmiotu
kontrolowanego rowniepowinny zachowaforme pisemm jako oddzielny zakcznik dolnformaciji
pokontrolnej O maliwosci wniesienia zastrzen nalezy poinformowa wnioskodawe/
beneficjenta/petnomocnika/ospbupowanions przed podpisanieminformacji pokontrolnej
Na podstawie ustawy z dnia 18 listopada 2020 orecdeniach elektronicznych istnieje pigvos¢
zgtaszania zastrzen w postaci elektronicznej na adres do ¢dam elektronicznych (od
dn.01.07.21 r.) lub na elektronicgskrzynk podawcz ePUAP.

W przypadku otrzymania od podmiotu kontrolowane@sarinych zastrzen na elektroniczay
skrzynlke podawcz ePUAP UM/SJO, naky udzielc odpowiedzi zwrotnie rownieprzez ePUAP,
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o ile podmiot kontrolowany wyrazit zgedaby dalsza korespondencja byta kierowana do niego
ze skrytki elektronicznej.W przypadku, gdgdmiot kontrolowany zgtasza uwagi techniczne w
trakcie kontroli, dotyczice sposobu przeprowadzenia czysundontrolnych, ktérych weryfikacja
mozliwa jest poprzez przeprowadzenie dodatkowych cagein kontrolnych (np. ponowne
dokonanie pomiarow) natg je wykon& przed zakéaczeniem czynn@i kontrolnych. W
przypadku, gdy sprawdzenie potwierdzi uwagi wniesiprzez osapobecn przy kontroli, naley
dokon& stosownej korekty we wsaiwym polu do Informacji pokontrolnej Jezeli ponowne
sprawdzenie potwierdzito wcaaejsze wyniki kontroli naley stosown informacg zapisé w polu
Uwagi inspektoréw terenowych

W sytuacji, gdy urgzd marszatkowski/samagdowa jednostka organizacyjna, stwierdzi
niezgodnéci u danego podmiotu kontrolowanego, ktore nie dniyzagadnié bedacych
przedmiotem kontroli realizowanych przez UM/SJO/MR, jednak zgodnie z posiadawiedz

s przedmiotem kontroli innego organu kontrolnegowepas nalgy o danej nieprawidtowdei
poinformowa¢é¢ wiasciwy organ kontrolny (np. w przypadku stwierdzeniag na danej dziatce
znajduje st wysypiskosmieci naley poinformowa& Urzad Gminy).

W poszczegoélnych polachnformacji pokontrolnej nalezy wpisa odpowiednie dane z
dokumentacji zrodiowej dostarczonej przez podmiot kontrolowany (wniosek wraz z
zalgcznikami, uzupetnienia wniosku, umowa o przyzngoamocy, aneks). W przypadku, gdy w
teczce wniosku znajdujeeswiccej niz jeden dokumentrédtowy, ktorego dane powinny znade
sic w Informacji pokontrolnej nalery wykorzystd dane z tego dokumentu, ktérego data
potwierdzagca wptyw do UM/SJO jest gadiejsza.

W przypadku, gdy dany fakt/zdarzenie wystje, naley zaznaczy X w miejscu przeznaczonym
do tego celu.

Po zakaczeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz podmionhkolowanypodpisuja
W wyznaczonym miejscu ostatry strone kazdego dokumentu w ramach dokumentacii
pokontrolnej z wylkgczeniem przypadku, w ktérym podmiot kontrolowanymaivia podpisania
Informacji pokontrolnejJezeli inspektorzy terenowi i/lub podmiot kontrolowapgsiadaj imienne
piecztki, sktadane podpisy nalg opiecztowat (nie dotyczy paraf w miejscu skten).

Nagtowek Informacji pokontrolnej

Kazda Informacja pokontrolnapowinna by wiasciwie oznakowana poprzez nadanie numeru
dokumentu.
W nagtowku Informacji pokontrolnejnalezy kazdorazowo wpisé& numer dokumentu, na ktéry
sktada s kolejno:
— symbol Programu Operacyjnefybactwo i Morzdj. RiM,
— numer dziatania Programu Operacyjnégdactwo i Morzdj. odpowiednio: 4.1, 4.2, 4.3
— o0znaczenie literowo-liczbowe, gdzie liczba wynigcl z uszeregowania wojewodztw
w porzdku alfabetycznym, poprzedzona jest literami SWS01, SWO02, ..., SW16),
— numer kolejnejinformacji pokontrolnejw numeracji cigtej w ramach poszczegolnych
dziatar: 1, 2, 3.
— koncowka roku (19, 20, 21 itd.).
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Przyktadowy numer dokumentinformacji pokontrolnejdla wniosku ztaonego w ramach
dziatania 4.1Wsparcie przygotowawczekontrolowanego przez UM Warfisko-Mazurski:

RiM4.1/SW14/1/17

Pole Znak sprawy dla konkretnej kontroli stanowi znak sprawy wnieskvytypowanego
lub zleconego do kontroli. Znakiem tym nalepostugiw& sie w catej dokumentacji kontrolnej
(Informacja pokontrolna Karta weryfikacji, Listy kontrolne, pisma kieroma zar6wno do
wnioskodawcy/beneficjenta jak i do wegtrenych komorek organizacyjnych UM/SJO, azainiki).

Pole Numer identyfikacyjny nalezy uzupeiné w przypadku posiadania przez podmiot
kontrolowany numeru identyfikacyjnego.

I. Dane ogolne

W tej cz$ci Informacji pokontrolnepalezy okresli¢:

v Dziatanie/Poddziatanie/Typ operacji — nazmalezy poda& z kontrolowanego wniosku,

v" Przedmiot kontroli — np. weryfikacja danych zawahywe wniosku o dofinansowanie/
whniosku o ptatné&é; weryfikacja danych dotyczacych poprawaoiaealizacji operacji;

v' Operacja/Gospodarstwo rozproszone — maleaznacz§ czy kontrolowana operacja
nalezy do rozproszonych czy nie,

v' Etap kontroli — kontrolowany etap najepod& zgodnie z rodzajem wniosku (wniosek
o dofinansowanie, kontrola monitoringowa, wniosekplatnag¢ posredni, wniosek
o ptatnég¢ koncowy, w trakcie realizacji operacji, trwa® operacji), ktory podlega
kontroli,

v" Wykonawca kontroli — nazgvUrzedu Marszatkowskiego/Samaowej Jednostki
Organizacyjnej wykonudgej kontrot na miejscu.

Il. Dane wnioskodawcy/beneficjenta

W wyznaczonych do tego polach nglevpisa& nazwisko/petys nazwe oraz pierwsg imie/nazwe
skrécon wnioskodawcy/beneficjenta oraz numery identyfikaeyi statystyczne (NIP, REGON,
PESEL). W zalenosci od etapu, na ktorym wykonywang czynndgci kontrolne w/w pola powinny
zosta& wypetnione danymi pochodeymi z:

v" Whniosku o dofinansowanie
v" Whniosku o ptatn@’

v" Umowy o dofinansowanie
v" Aneksu

W przypadku podmiotu zbiorowego dane identyfikaeyjjednego podmiotu umieszczamy
w polu Il, a dane pozostatych podmiotow w pblwagi inspektoréw terenowych

Adres zamieszkania/siedziba beneficienta/wnioskoday

W wyznaczonych do tego polach naleokreli¢c adres zamieszkania/siedziby beneficjenta/
wnioskodawcy poprzez wskazanie danych teleadredow@wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowd¢ wraz z kodem pocztowym, ulicz numerem domu/mieszkania, telefon, fax,
e-mail). W zalenosci od etapu, na ktorym wykonywang azynndgci kontrolne w/w pola powinny
zosta& wypetnione danymi z:

v Whiosku o dofinansowanie
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v" Whniosku o ptatn@’
v Umowy o dofinansowanie
v" Aneksu

Dane petnomocnika/reprezentanta/osoby do kontaktu

Jezeli wnioskodawca/beneficjent lub osoby wspdlnie eshiupce wskazaly we Wniosku
o dofinansowanieswojego petnomocnika/reprezentanta/osoby do komtaldlery wykorzysta
te dane do uzupetnienia tej sekcji. Ponadtoayab&resli¢ rolg (stanowisko/funkej).

Adres korespondencyjny/wnioskodawcy/beneficienta/gromocnika

Nalezy wypeini jedynie w przypadku, gdy adres korespondencyjrsf jeny od wskazanego
w punkcie ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJENTA/WNIOSKODBAWalbo
wnioskodawca/beneficjent ustanowit petnomocnika.

lll. Typowanie/zlecenie kontroli

W poluMetodanalezy wpisat:

v' analiza ryzyka
v" losowo
v" manualne
W polu Data nalezy wpisat:
v datk typowania lub
v dat otrzymania zlecenia wraz z komplgimiokumentag.

W polu Przyczynanalezy wpis& rzeczywisj przyczyre skierowania do kontroli na miejscu
(typowanie systemowe, oboyzkowe, na zlecenie IZ, na zlecenie UM/SJO, rozpaiez zastrzeen
podmiotu kontrolowanego, inne).

IV. Powiadomienie o kontroli

W tej cz$ci Informacji pokontrolnepalery wpisa:

v' dak powiadomienia o kontroli na miejscu,

sposo6b powiadomienia podmiotu kontrolowanego,

osole powiadamian,

osole powiadamiajca,

czy beneficjent zostat poinformowany o termini@keesie planowanej kontroli zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

AN

Zgodnie z zapisem § 4 ustRbzporzdzenia Ministra Gospodarki Morskiepeglugi Srédlgdowej

z dnia 21 wrzénia 2016 r. w sprawie szczegoétowego sposobu, trgbaz terminéw
przeprowadzania kontroli realizacji strategii roziwdokalnego oraz w odniesieniu do operacji w
ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Moram'az wzoru upowanienia do wykonywania
czynndci w ramach tych kontrol{Dz. U. 2016 poz. 1645) ,0 terminie oraz zakredenpwanej
kontroli zawiadamia si podmiot, u ktérego ma byprzeprowadzona kontrolap najmniej na 7
dni przed rozpoagxiem kontroli”.
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Zgodnie z zapisem ust. 2 poxgzego rozpordzenia kontrola miee by réwniez przeprowadzona
przed uptywem 7 dni od dnia dazenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenigdon

- na wniosek podmiotu, u ktérego matkprzeprowadzona kontrola, lub

- po uzyskaniu pisemnej lub przekazanej elektranezzgody podmiotu, u ktérego ma dy
przeprowadzona kontrola geli wymaga tego specyfika operacji).

Na wniosek podmiotu— zgodnie z 8§ 4 ust. 2 pkt. 1 w/w rozpgizenia jest to termin zastramy

na korzy¢ podmiotu i mana dokoné skrocenia w/w terminu tylko i wyEznie za zgogl tego
podmiotu kontrolowanego lub Feli wymaga tego specyfika operacji. W obu przypatika
do Informaciji pokontrolnejjako zahcznik powinno zostazahczoneOswiadczenie beneficjenta
/wnioskodawcy zawieragce wniosek lub zgad podmiotu kontrolowanego na przeprowadzenie
kontroli na miejscu, ktére powinno byizyskane przed rozpagzem kontroli.

Ponizej przedstawiamy przyktadowgwiadczenie beneficjenta/wnioskodawcy.

Wyraam zgod na zmiag terminu kontroli na miejscu na wnioskowany przezeie termin
28.01.2021 .

Oswiadczenie wyrzajagce zgo@ na kontro¢ przed uptywem 7 dni natg uzysk& od beneficjenta/
wnioskodawcy przed przygiieniem do czynniei kontrolnych.

W drugim przypadku, zgodnie z 8§ 4 ust. 2 pkt. 2 wbmporzadzenia, gdy wyspuje ,specyfika
operacji”, przed przyspieniem do czynna@i kontrolnych nalgy uzysk& od beneficjenta/
wnioskodawcy éwiadczenie wyraajace zgod na kontro¢ przed uptywem 7 dni.

W Informacji pokontrolnej powinien znalgt si¢ zapis: Termin zostat ustalony ze wezdl na
specyfig operacji polegajcej na... naleey tu wskazéd np. przeprowadzenie wapnowania,
rozpoczcia/zakaczenia odtowu ryb itp. Beneficjent/Wnioskodawca puen zawsze otrzynta
powiadomienie o0 zamiarze przeprowadzenia kontrofiovmie zapisu tekstowego. Me by to
zapis tradycyjny lub elektroniczny. Wykorzystanatotg musi stwarZzamazliwos¢ okreslenia w
sposOb precyzyjny daty dmzenia zawiadomienia oraz utrwalenia petnegcirgorzekazu, jaki
zostat skierowanydo podmiotu kontrolowanego.

Dodatkowo, przed przeprowadzeniem kontroli na roiejsaleca si telefoniczne skontaktowanie
Z beneficjentem/wnioskodawav celu potwierdzenia daty otrzymania przez niegwipdomienia

0 zamiarze przeprowadzenia przez UM/SJO kontrobntigkt telefoniczny mige spetnié role
wytacznie uzupetniaca i pomocnica. W przypadku powiadamiania beneficjenta/wnioskoclaw
o kontroli e-mailem, do dokumentacji naje zahczy¢ wydrukowane potwierdzenie
nadania/odbioru wiadondoi. W przypadku braku adresu mailowego we wniosku o
dofinansowanie/ptatr$o, po uzyskaniu adresu mailowego od beneficjentaskadawcy drog
telefoniczra przed wykonaniem kontroli na miejscu nalepozyskaé mailowo potwierdzenieze
beneficjent/ wnioskodawca jest posiadaczem takasfyesu.

Powiadomienie o kontroli jest réwrieskuteczne w przypadku zmiany terminu operacji prze
beneficjenta obejmagej szkolenia, seminaria, targi etc.

Zgodnie z § 4 ust. 3 ww. rozporpdzenia dopuszcza gimozliwosé nieinformowania podmiotu
kontrolowanego o kontroli na miejscu realizowanej:

- w wyniku uzyskania informaciji o niewdaiwej realizacji operaciji;
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- w celu sprawdzenia pagjia przez podmiot kontrolowany dziateo ktérych mowa w § 14 ust. 3
w/w rozporzdzenia.

V. Przeprowadzenie kontroli

W tej czsci Informacji pokontrolnepalery zaznacz§, czy kontrola zostata przeprowadzona.
Nalezy rowniez w polach w tej sekcji wpiga

v dak i godzire rozpoczcia kontroli,

dak i godzire zakaiczenia kontroli,

dat sporzadzenialnformacji pokontrolnej,
miejsce sporgzenialnformacji pokontrolngj
okresy przerw w wykonaniu czyném kontrolnych,
v' przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli.

ASRNENEN

W przypadku, gdy kontrola nie doszta do skutku halewvpisa faktyczry przyczyr
nieprzeprowadzenia czynéw kontrolnych i jeden egzemplarinformacji pokontrolnejwraz
z zahcznikami przekazado komoérki zajmujcej sk obstug wnioskow lub komorki zlecagej
wykonanie okréonych czynnéci kontrolnych, a drugi przestgpodmiotowi kontrolowanemu.

W kolejnych polach nalgy wpis& imiona, nazwiska, numery upowaen inspektoréw terenowych
przeprowadzagych kontroé.

VI. Osoby obecne przy kontroli

Przed rozpocgxiem realizacji kontroli na miejscu nalezweryfikowa tozsamaé¢ osoby obecnej
przy kontroli. Powyszej weryfikacji naley dokon& w oparciu o dokument tsamdci oraz,

w przypadku gdy wyspujs, inne dokumenty upowaiajace do reprezentowania kontrolowanego
podmiotu (np. umowy spoétki lub innego aktu konstyticego dziatalné podmiotu, KRS).

W tej czsci Informaciji pokontrolnejnalezy wpis& przed rozpocgiem czynnéci kontrolnych
dane osobowe (imaii nazwisko) osoby obecnej przy kontroli.

Osoly obecn przy kontroli mae by wnioskodawca/beneficjent, ustanowiony pethomocnik
(wskazany weWniosku o dofinansowanidub osoba posiadgja pisemne upowaienie do
reprezentowania.

Nalezy do Informacji pokontrolnejzahczy¢ zdjecie powyszego upowanienia lub jego kopi

poswiadczorn za zgodn& z oryginatem, w przypadku, gdy wygptlja inne dokumenty
upowaniajgce do reprezentowania kontrolowanego podmiotu @npowy spoétki lub innego aktu
konstytuujcego dziatalné podmiotu, KRS) naley je réwniez zabczy¢ do dokumentacji
pokontrolnej.
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VII. Ustalenia koncowe

W tej czsci Informacji pokontrolnejnalezy wpis& w polu Stwierdzone kody pokontrolne
w odniesieniu do gospodarstwa/opergejilen z poriiszychkoddéw ogolnych

GR 1 - w przypadku, gdy nie stwierdzono nieprawaddsci w wyniku kontroli,

GR 2 - w przypadku unienabwienia przeprowadzenia kontroli na miejscu prbeneficjenta,

GR 5 - w przypadku, gdy wygiity szczegétowe kody pokontrolne,

GR 11 - w przypadku, gdy nie peth préby przeprowadzenia kontroli z powodow niezayeh

od beneficjenta,

GR 12 - w przypadku, gdy padp prolz przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona
zrealizowana

z powodow niezalsmych od beneficjenta, np. z powodu vgysenia przypadkow sity wiszej,
nadzwyczajnych okoliczriici, np. lokalne podtopienia.

W tej czesci Informacji pokontrolnej nie wpisujemy kodéw szczegbtowych.
Nalezy poda& Nazwe i model urzadzenia pomiarowegouzytego podczas kontroli.

W polu Uwagi inspektorow terenowyclmalezy wpisa& wszelkie uwagi i informacje istotne dla
dalszej obstuginformacji pokontrolnepraz wniosku.

W tym miejscu inspektorzy terenowi mpdakze ustosunkowa sic do pisemnych zastrzen
zawartych winformacji pokontrolnejzgtoszonych przez podmiot kontrolowany w trakaid |
bezpdrednio po zakfczeniu kontroli.

VIIl. Besposrednie przekazanielnformacji pokontrolnej podmiotowi kontrolowanemu

W przypadku, gdy podmiot kontrolowanyie zgtasza zastrzeen do Informacji pokontrolnej

I podpisat w odpowiednich polach strony obu egzemgylInformacji pokontrolnejw tym, take
zalczniki, w poluCzy Informagt pokontroly przekazano bezgpeednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemuwalezy zaznaczy TAK. Podmiot kontrolowany potwierdza otrzymanie jedneg
egzemplarzdnformacji pokontrolnejpoprzez wpisanie daty w polData otrzymania Informacji
pokontrolnejoraz ztaenie podpisu w pol®odpis podmiotu kontrolowanegd’onadto w polu Czy
Informacg pokontroly nalely przesta poczyy zaznacza giNIE. Drugi egzemplaranformacji
pokontrolnejinspektorzy terenowi przekazaujo koordynatora kontroli.

Przekazaniénformacji pokontrolnejpsobie uczestnigzej w kontroli na podstawie upowaenia,
jest maliwe wytacznie w przypadku, gdy w zakresie upawi@nia przewidziane jest podpisanie
i odbidrInformacji pokontrolnej

W przypadku nie przekazania Informacji pokontrolnej bezpdrednio po kontroli inspektor
terenowy w polulnformacg pokontroly przekazano bezgednio po kontroli podmiotowi
kontrolowanemuzaznaczaNIE, z& w polu Informacg pokontroly nalely przestad poczy

zaznaczd AK .

W polu Adnotacje o odmowie podpisania Informacji pokomteplprzez podmiot kontrolowany
nalezy krotki opis& zaistnialy fakt. Dwa jednobrziatge egzemplarzénformaciji pokontrolnej
przekazywane g do koordynatora kontroli. Po zatwierdzeninformacji pokontrolnejwraz
z zahcznikami, naley przygotowag kopi¢ Informacji pokontrolneji potwierdze ja za zgodnécd
z oryginatem pozostawigg na czas korespondencji z beneficientem w UM/9J@Wa oryginaty
Informacji pokontrolnej nalezy przesté poczt (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
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do beneficjenta celem uzyskania podpisu i odeskarzaez niego jednego podpisanego egzemplarza
do UM/SJO. W przypadku nie odestania przez berefte] podpisanejnformacji pokontrolnej

w okrelonym terminie, kopi potwierdzom za zgodn& z oryginalem naley przekazé do
dalszego procedowania w ramach kontroli adminigjnag.

IX. Zat aczniki do Informacji pokontrolnej

W tej czsci Informacji pokontrolneprzewidziano pola do wpisania wszystkich jegaeahikdw,
ktore zostaty sposrizone w formie pisemnej i elektronicznej w trakargkonywania czynnci
kontrolnych. Kady z zajcznikdw stworzonych w formie pisemnej powinien adsbznaczony
kolejnym numerem i parafowany przez inspektoréveriewych. W przypadku, gdy dopuszczono,
aby dany rodzaj za¢znika byt whczany jedynie do egzemplarzggdihcego w posiadaniu UM/SJO,
w liscie zahcznikOw naley umiesci¢ stosowny zapis (np. ,z¢fia do wghdu w aktach sprawy”,
.€gzemplarz w teczce sprawy UM/SJO, itp.). a€ahikami tego typu wykonywanymi w postaci
elektronicznej daiczanymi jedynie do egzemplardaformacji pokontrolnejznajdujcego s¢

w aktach sprawy jest dokumentacja fotograficzngc(zd).

Dokumentacja fotograficzna

Dla petnego zobrazowania weryfikowanych element@apigrednio zwizanych z operagjlub
wykrytych uchybié oraz w celu zachowania odpowiedniegadu rewizyjnego, inspektorzy
terenowi sporzdzap dokumentagj fotograficzy. W celu prawidtowego zidentyfikowania idej
fotografii, naley wykorzysta tablice, na ktorej nalgy umiesci¢ nastpujace informacije:

- znak sprawy,

- numerinformacji pokontrolnej

- data kontroli,

- kolejny numer wykonanego zgijia.

ZNAK SPRAWY ..o

NR INFORMACJI POKONTROLNEJ

Wz6ér tablicy do dokumentaciji fotograficznej

Tablica informacyjna musi lBywidoczna na kalej fotografii stanowjce] czs¢ pokontrolnej
dokumentaciji fotograficznej, za wgkiem zdg¢ dokumentacji lub innych obrazgjych szczegoty
techniczno-identyfikacyjne (np. kgja stawowa, faktura VAT, tabliczki znamionowe). et
powinny by wykonywane z rozdzielcZoig, ktora zapewni jednoznacgzrocery przedstawionej
na nich nieprawidtowsxi. Po wykonaniu fotografii naky sprawdzé, czy fotografowane elementy
s3 widoczne (np. numery z tabliczek znamionowych)e Miolno poddawa edycji pojedynczych
fotografii, zmieniagc wartaci oswietlenia, kontrastu czy stopnia kompresiji.

W przypadku wykorzystywania przez inspektorow tekeych uradzen elektronicznych dagych
mozliwos¢ systemowego opisywania zdjdowoln trescig, minimalny zakres opisOw powinien
odpowiadé zakresowi podanemu na ww. przyktadowym wzorzeidggblW celu usprawnienia
procesu wykonywania z¢lfj zaleca si wykorzystywanie zmywalnej tablicy ze siatescia przy
zmianie np. jedynie numeru zdja.
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4. Zasady wypetnianialListy kontrolnej weryfikacji operacj(K-02/465)

Lista kontrolna dotycgca weryfikacji operacji jest wypetniania jako lisfgodstawowa przy
wykonywaniu kontroli na miejscu w ramach PriorytetuProgramu Operacyjneg@ybactwo i
Morze z wylczeniem kontroli w trakcie realizacji operacji (nitomingowych), dla ktorych
przewidziana jest odbna lista.

Jezeli dane stwierdzone w trakcie kontroli potwierdzapformacje uzyskane od podmiotu
kontrolowanego nalgy postawt znak X w polu TAK, a w pollJwagi inspektoréw terenowych
uzupeiné odpowiednim sladem rewizyjnym. W przypadku, gdy w trakcie praepadzania
czynndci kontrolnych zostanie stwierdzona niezgodngomigdzy danymi w dokumentacji
operacji a stanem faktycznym, nalepostawt znak X w polu NIE, a stwierdzgnrozbieznos¢
opisa& w poluUwagi inspektoréw terenowydhspektor terenowy zaznacza pole ND (nie dotyczy),
gdy przedmiot weryfikacji nie dotyczy kontrolowarmerakresu operacji.

W przypadku, gdy w teczce wniosku znajdujewiecej niz jeden dokumentrédtowy, weryfikacji
w trakcie czynnéci kontrolnych podlegagjdane z tego dokumentu, ktérego data potwiegdaaj
wptywu do UM/SJO jest piniejsza z wskazaniem danego dokumentu w pbliagi inspektorow
terenowych

Stwierdzone rozbieosci naleey udokumentowa dodatkowymi zdjciami oraz w miag potrzeby
kopiami dokumentow Zdjecia w formie elektronicznej natg zahczye do dokumentacji
pokontrolnej.

Dodatkowo zaleca & aby w przypadku wykrycia uchybienia uzy§kaod podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jego wyspienia. Informacj taka
nalezy zakczye
do Informacji pokontrolnej

W przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretnéokumenty, naley odpowiednio
udokumentowa fakt sprawdzenia dokumentow poprzez spdrenie z nich kserokopii lub
fotografii i zahczenia ddnformaciji pokontrolne;j.

W przypadku zteenia wniosku przez podmiot zbiorowy natew zalenosci od zakresu
rzeczowego wniosku o dofinansowanie w ramach wspdiiormacji pokontrolnejskontrolowa
korzystagc

z listy kontrolnej wszystkie odpowiednie elementyestawienia rzeczowo-finansowego
uwzgkdniajgc, jelli zajdzie taka potrzeba, tak dokumentacje diagce w posiadaniu
poszczegolnych ich podmiotow twarzych kontrolowany podmiot zbiorowy. W poluwagi
inspektorow terenowychmalery wpisa jaki zakres kontrolowany bylu danego uczestnika
wchodzcego w sktad podmiotu zbiorowego.

Po zakaczeniu czynnéci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz podmionhiolowany podpisuj
Informacg pokontroly oraz podpisuj ostatnie strony informacji i zgdznikbw posiadacych
forme pisemn w miejscach do tego przeznaczonych.

Podmiot kontrolowany m@ odmowé podpisanidnformacii pokontrolnejW takim przypadku jest
ona podpisywana jedynie przez inspektoréw reaj@ugh kontrog.
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Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.

W celu potwierdzenia weryfikacji kontrolowanej dokentacji inspektorzy terenowi zobaani
s3 do opiecztowania tych dokumentow piegtka zawieragca w tréci nazwe jednostki
wykonujcej kontrok oraz wyraz ,sprawdzono”, a tak dat i miejsce na podpis.

SzczegOlp uwag nalezy zwrdcic na pozostawienigladu rewizyjnego na dokumentacji finansowej
obejmupcej faktury, rachunki oraz dowody zaptaty, gd§lad rewizyjny na tej dokumentacji
zmniejsza ryzyko jej podwdjnego wykorzystania w &am dofinansowania zerodkow
publicznych.

Nalezy pametac, aby piec3tke potwierdzajca wykonanie kontroli dokumentacji finansowo-
ksiegowej umidci¢ na pierwszej stronie weryfikowanego dokumentu. Weypadku, gdy
na pierwszej stronie brak jest miejsca na opiEzanie, stawiamy piegiki na odwrocie
dokumentu.

Sladem rewizyjnym s takze zapisy w poluUwagi inspektorow terenowygtpotwierdzajce
spetnianie (bdz nie) przedmiotu weryfikacji oraz stosowna dokunaeja fotograficzna dotygza
danego przedmiotu weryfikacji lub dokumentéw (ewairtie ich kopii). W przypadku kopii naide
je pawiadczy za zgodn&t z oryginatem.

W sytuacji, gdyslad rewizyjny wymaga dodatkowych informacji/uzupein oméwione jest to
w ramach danego punktu.

Ad. 1 Zgodng&¢ zakresu rzeczowego operacji

Podczas kontroli na miejscu naje zweryfikowa w miejscu realizacji operacji, czy zakres
wykonanej operacji obejmuje wszystkie elementy wake wZestawieniu rzeczowo-finansowym
oraz czy g one zgodne ze stanem faktycznym. Weryfikasykonujemy na kopii zestawienia
rzeczowo-finansowego  kontroligy zrealizowanie  poszczegdllnych pozycji zestawienia
Z uwzgkdnieniem zakresu ikziowego.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania cz§cin&ontrolnych nie jest mdiwa petna
weryfikacja zakresu rzeczowego, nalg@rzeprowadz dodatkowe czynnmi wyjasniajagce, magce

na celu ustalenie, czy rzeczyaie podmiot kontrolowany zrealizowat poprawnie zskrzeczowy
projektu, ktory zostat wskazany we wniosku o ptaéno

W tym celu naley:

— ustalt liczbe sktadnikdéw zestawienia rzeczowego zidentyfikowdnyc miejscu realizacji
operacji,

— ustal¢, czy w odniesieniu do pozostatych skladnikbw asstaia rzeczowego istnigj
dodatkowe dokumenty potwierdzeg ich zakup i wykorzystanie w procesie produkciji.
Weryfikacg prawidtowaci wykonania operacji naty dokon& na podstawie dogbinej
dokumentacji technicznej tj. kgiki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokuntaeji
finansowo - ksjgowej np. ustalenie, czy elementy te zostaly zgksivane w ksigach
rachunkowych beneficjenta, czy dokonywange adpisy amortyzacyjne, uwzginiane
koszty wynikagce z eksploatacji spgtu itp.

Podczas weryfikacji naky positkowa& sie, o ile istniej, umowami z wykonawcami, kartami
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gwarancyjnymi, protokotami odbiorow technicznyctnnymi dokumentami powstatymi w toku
odbioréw technicznych, dokumentami warunjayimi uzytkowanie obiektu itp.

W ramach sprawdzenia wykonania prac budowlanychnaaevyr@ni¢ dwie sytuacje tj. gdy byty
wykonane odbiory uktlowe lub takich odbiorow nie byto.

1. Odbiory urzedowe byly wykonane

W przypadku, gdy przedmiotem projektu byto wykomaprac budowlanych natg zweryfikowa
realizacg podstawowych zalen projektowych, (w szczegdldo odngnie najistotniejszych
wymiarow, rozwjzan konstrukcyjnych i rozmieszczenia), ktéra stariovedzie min. 10%
wartosci kosztorysowej a opis dokonanego zakresu sprawidaeraz z wynikami naley
odnotowd

w dokumentacji pokontrolnej. W przypadku wykrycialsgpstw, zakres sprawdienalery
rozszerzy na wszystkie pozycje nitiwe do bezpéredniego zweryfikowania.

Poprzez weryfikagj poprawndci wykonania wszystkich pozycji kosztorysowych rgleozumie
sprawdzenie wykonania wszystkich pozycji, bez komeici dokonywania szczegotowych
pomiaréw lub oblicze. W przypadku, gdy w trakcie tej weryfikacji stwigone zostan
nieprawidtowdci, naleey dokon& szczegdtowego sprawdzenia wszystkich pozycji (poyi
obliczenia).

Jezeli nie byla maliwa catkowita i szczegotowa weryfikacja danej pozkosztorysowej, naley
opis& w jakiej czsci dokonano sprawdzenia (np. powierzchnia zgwmych izolacji cieplnych
zostata zmierzona ri@ianach zewgtrznych powyej poziomu gruntu).

Nalezy sprawdzt, czy nie wprowadzono istotnych o¢sstw od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub warunkéw pozwolenia na bugdow

Nalezy zweryfikowa tytut prawny do dziatki, na ktorej zlokalizowanowestycg o charakterze
budowlanym.

Przyktad:
Przedmiotem projektu jest budowa obiektu kubatugwe

W trakcie przeprowadzania czyrieo kontrolnych nalgy zweryfikowa podstawowe zak®nia
projektowe obiektu oraz szczegotowo elementy staguen10% wartéci kosztorysowe.
Podstawowe zal@nia projektowe naky zweryfikowa& na podstawie informacji zawartych
w projekcie budowlanym. Zalecaesiaby weryfikacja zatoen projektowych dotyczyta elementow
zwigzanych z osignieciem celu operacji. W opisywanym poiey przypadku najistotniejszymi
elementami, ktore natg podda kontroli (dokon& pomiaréw i oceny zgoddoi z projektem)
powinny by wymiary zewrtrzne wybudowanego obiektu, $lda pomieszczé oraz zamontowanie
maszyn, urgdzen i infrastruktury technicznej dolacych przedmiotem operacji. Ponadto agle
sprawdzé wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych.

Nastpnie na podstawie kosztorysu budowlanego #yaldokon& wyboru tylu elementow
do szczegotowej weryfikacji (pomiaru/policzeniampdzenia parametrow wdzenia itp.), ktore
stanowé beda tacznie nie mniej i 10% catkowitej wartosci kosztorysowej projektu.

2. Bez odbiorow urzdowych

W tym przypadku inspektorzy terenowi powinni sprawdzgodnd¢ inwestycji z projektem
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budowlanym oraz wykonanigszystkich pozycji kosztorysu(pomiary/wyliczenia/sprawdzenia).
Nalezy bezwzgtdnie przestrzedga koniecznéci zachowania wkxiwego sladu rewizyjnego,
pozwalajcego na weryfikagj dokonanych sprawd#eoraz poprawni wyboru poszczegoélnych
elementéw do szczegdtowej kontroli.

Ponadto naley sprawdzt¢, czy beneficjent nie wprowadzit podczas realizanyestycji istotnych
odstpstw od zatwierdzonego projektu budowlanego. gustva te, zgodnie z ustgwPrawo
Budowlane, wymagaj zgtoszenia w organach administracji architektomicbudowlane;.
Dodatkowo nalgy uwzgkdni¢, iz beneficjent byt zobowrzany do poinformowania UM/SJO
o istotnych odsfpstwach od projektu budowlanego. W przypadku stivienia odsfpstw, o
ktorych mowa powsej, o ktérych nie poinformowano UM/SJO nalezaznacz§ pole NIE oraz
szczegoOtowo opigach zakres.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji byty praceldwlane, a dana operacja byla warej
poddana czynrsgiom kontrolnym, nalgy zweryfikowa, czy nie dokonano istotnych zmian
poszczegodlnych elementdéw scalonychZestawienia rzeczowo — finansowegperacji, ktore
zagraatyby zatlzonemu celowi operacji.

Dopuszczalne jeste w przypadku inwestycji wieloetapowej, podmiot &ofowany rozpocznie
realizacg kolejnego etapu przed zalazeniem poprzedniego, przy czym termin zakaenia etapu
wczesniejszego nie mae by pazniejszy ni termin zakdczenia etapu kolejnego.

W trakcie przeprowadzania czyrieo kontrolnych nie przewiduje sispecjalnej tolerancji dla
pomiaréw dla inwestycji o charakterze budowlanym. phzypadku dokonywania pomiarow
uwzgkdnia s¢ jedynie tolerang wiasciwa dla zastosowanego przydu pomiarowego. Zeli
wyniki pomiaréw, z uwzgldnieniem tolerancji ugdzenia pomiarowego, zgodng s deklaracjami
podmiotu kontrolowanego, we wiawie] pozycji listy kontrolnej naley zaznacz§ odpowied
pozytywrs. W przypadku stwierdzenia k@ej rozbiegnosci pomidzy stanem faktycznym, a
danymi deklarowanymi przez podmiot kontrolowanylema zaznacz§ odpowied negatywn i w
polu Uwagi inspektora terenowegepisa otrzymany wynik.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisaf, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Podstawowyngladem rewizyjnym jest mdzy innymi dokumentacja fotograficzna poszczegdnyc
pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego. Pozostayislad rewizyjny powinien zawieta
syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdze

Dopuszcza si tez sytuacg, iz jesli pozycja zawiera powtarzalne i identyczne element
dokumentacja fotograficzna m®zawierd jedynie element/y przyktadowe.

Po wykonaniu fotografii naly sprawdzé, czy fotografowane elementy z zestawienia oraz ich
oznaczenie jest widoczne (np.: numery z tabliczeanaonowych). W sytuacji, gdy kosztami
kwalifikowalnymiw zestawieniu rzeczowo-finansowymjadnej pozycji § np. koszty bigagce np.
rachunki za pd, czynsz oraz umowy zlecenia, umowy 0 dzielo, gtge etc., tosladem
rewizyjnym jest dokumentacja fotograficzna/kopiazydtadowych dokumentéw (delegacja,
rachunek, faktura, lista ptac, zakres obgkibw).

Jezeli wynagrodzenia, koszty delegacji, umowy o dzieke. l®da w oddzielnych pozycjach,
to pozyskujemy dokumentacg poszczegolnych pozycii.
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Zaleca s} rowniez wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdzaj poprawne wykonanie
caldsci inwestycji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO1.

Ad. 2 Zgodnds¢ lokalizacji operacji

Podczas wykonywania czynsw kontrolnych naley zweryfikowa czy lokalizacja operacji jest
zgodna z miejscem wskazanym w umowie o dofinansmwvaNaley zauwayc¢, ze miejsce
realizacji operacji mge zostéd zmienione aneksem do umowy lub w przypadku préjekt
nieinwestycyjnych typu: szkolenia, konferencje, saltacje, promocje itp., za uprzeglregody
UM/SJO, wyrazong

w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zacmgvwezl operacji. W przypadku, gdy posesja,
na ktérej realizowana jest operacja jest oznacoazag ulicy oraz numerem, nalg zweryfikowa
czy adres ten jest zgodny z zapisami umowy.

Jezeli przedmiotem operacji jest np. zakup maszyrzadaen, to lokalizacja powinna wskazywa
miejsce ich zainstalowania (hnumery dziatek zamiesae g jedynie w przypadku, gdy posesja nie
jest oznaczona nazwilicy i numerem domu lub numerem poses;ji).

Jezeli operacja jest zwrana z nieruchomdoig, np. budowa lub modernizacja budynku to
lokalizacg inwestycji wskazuje pofenie i numer dziatki, na ktérej dana inwestycjat jes
realizowana. W celu potwierdzenia wtasciodo danej nieruchomndoi w dniu kontroli, ewentualnie
w dniu roboczym poprzedzaym kontrob, w przypadku przewidywanego braku dgst do
internetu w miejscu realizacji kontroli, nalezweryfikowa posiadan przez beneficjenta kgie
wieczyst

w Elektronicznym Systemie Kg Wieczystych na stronie https://ekw.ms.gov.pl. Wluc
potwierdzenia posiadania/dyspozycji dannieruchomécia naleey zweryfikowa& umowy
najmu/dzierawy/ wyczenia o ile wysipuja.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestygjireboty budowlane to lokalizacyeryfikujemy:

a) dla inwestycji, dla ktérych jest wymagany projektdowlany — na podstawie danych
zawartych w decyzji zatwierdzgjej projekt i udzielajcej pozwolenia na buday

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana d¢ayzzatwierdzajca projekt
i udzielapca pozwolenia na budayw ale wys¢puje obowizek zgtoszenia wkgiwemu
organowi robo6t budowlanych — na podstawiéwiadczenia o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchorbcia na cele budowlane i zgtoszenia robét budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danyctvartych w opisie planowanych robét,
szkicach i rysunkach zawiegaych charakterystyczne wymiary i lokalizacje robot.

Dziatki nalery zweryfikowa na podstawie ogtlzin w terenie oraz daginych danych GPS GIS.

W poluUwagi inspektorow terenowyctalezy wpisa& numery dziatlek ewidencyjnych.

Wymagany slad rewizyjny:
Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqgo w dokumentacji pokontrolnej, naley

napisaé, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowiedl na pytania zawarte w lcie
kontrolnej.
W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego przeprowadzanych czyfmaalezy w polu

Uwagi inspektoréw terenowychlwpisa& nazwe weryfikowanej dokumentacji oraz dane |
identyfikujacelub wykona dokumentagj fotograficzy/kopie dokumentow na podstawie, ktorych
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potwierdzono/nie potwierdzono lokalizaopperacji oraz dodatkowo zdje poghdowe np. calej
inwestycji (jezeli to mazliwe np.: budynek z tablicadresow, na ktérej widnieje nr budynku).

W przypadku operacji, ktorej przedmiotem bylty robdiudowlane strona tytutowa projektu
budowlanego wraz z lokalizacpperacii.

W przypadku weryfikacji tytutu prawnego do wiasaoo przedmiotowe] nieruchonsoi nalezy
zapisg w polu Uwagi inspektoréw terenowygclie inspektorzy w dniu kontroli zweryfikowali
w Elektronicznym Systemie Kg przedstawiom przez beneficjenta dokumentaciV przypadku
weryfikacji tytulu prawnego do dysponowania przediowa nieruchomeécia nalery zahczye

I wymieni¢ w polu Uwagi inspektorow terenowydtopie/fotografie umowy dzietawy/ wynajmu/
uzyczenia danej nieruchoré (o ile wystpuje).

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w poluKody pokontrolnevpisa kod szczegotowy
RMO2.

Ad. 3_Umowy zawarte z innymi podmiotami zwazane z realizacy operacji dotyczy zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Weryfikacji podlegaj wszystkie umowy zawarte z innymi podmiotami a gaene z realizagj
operaciji.

Podczas weryfikacji powgzego punktu inspektor terenowy sprawdza, czy w acim
kontrolowanej operacji beneficjent posiada umowwade z dostawcami lub wykonawcami (dot.
realizowanej operacji), ktore byly podstawdo wystawienia dokumentéw kgiowych
przedstawionych przez beneficjenta do refundacji.

Umowy pomedzy beneficjentem a innymi podmiotami powinny¢lsawierane z zachowaniem
formy pisemnej chybae odebne przepisy wymagajnnej formy szczegdlne;.

Badanie i ocena przedionych do kontroli uméw musi uwzginiaé, nas¢pujace elementy:

e Cczy umowy zawieraj podstawowe zapisy przewidziane w przepisach préyastrony
umowy, przedmiot umowy, obowzki stron, rozliczenie, czas trwania i wypowiedzeni
zmiany),

e czy umowy odnosg si¢c jednoznacznie do realizowanej/zrealizowanej opiefptzedmiot
umowy, termin realizacji),

» czy obowjzki stron danej umowy zostaty faktycznie spetnigm@tokot odbioru).

W ramach weryfikacji naley zwrécié szczegodlp uwag na umowy, ktorych zakres rzeczowy jest
szerszy mi zakres ohljty operacy. W takim przypadku naky w polu Uwagi Inspektoréw
terenowychszczegotowo opisazakres umowy zwgzany z operagj oraz zweryfikowa czy w
ramach kosztow zwranychz operagj nie @ ujcte inne koszty odpowiadgje pozostatemu
zakresowi rzeczowemu umowy. W przypadku, gdy stldieny powyej opisag sytuacg nalery
wpisa NIE

ze szczegb6towym opisem zaistniatej sytuacii.

Ad. 4 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszy urzadzea, infrastruktury
technicznej

W trakcie przeprowadzania czyrigo kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy nabyte maszyny,
urzadzenia, infrastruktura techniczna, w tym wypassde, ktore podlega moriawi, zostaty
zamontowane oraz uruchomione, a pomieszczenia/lBydyn ktoérych s¢ znajduj, posiadaj
pozwolenie na kytkowanie (jeeli jest wymagane ogdbnymi przepisami) na potrzeby prowadzonej
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w nich dziatalnéci. Osolg obecmn przy kontroli naley poprosé o uruchomienie sprawdzanych
maszyn/urzdzen.

Jezeli podmiot kontrolowany jest w posiadaniu dokundentpotwierdzajcych monta maszyn
I urzadzen nalery nazwe dokumentu wpisaw dokumentacji pokontrolnej oraz spsgazi¢ jego
kopig/ fotografi.

W przypadku, gdy roboty byty wykonane z udziateragyr wiasnej naley pozysk& oswiadczenie
podmiotu kontrolowanego o moutalub rozruchu z udziatedrodkéw wiasnych.
Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie

kontrolne;.
Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lulapisy w polu Uwagi inspektorow

terenowych potwierdzajce spetnianie @@z nie) zobowizania. W poluUwagi inspektorow
terenowychalezy umiesci¢ adnotagj nt. proby uruchomienia/rozruchu danej maszynyizenia.

W przypadku stwierdzeniaze nabyte maszyny, wdzenia, infrastruktura techniczna, w tym
wyposaenie nie zostaly zamontowane oraz uruchomione, lw igody pokontrolnenalery wpisa
kod szczegOtowyRMO6 oraz dodatkowo zggézy¢ do dokumentacji spis wdzei/maszyn (nazwa,
nr seryjny), ktorych dotyczy dana nieprawidtciéo

Ad. 5 Zakupione w ramach operacji inwestycje bdace §rodkami trwalymi zostaly wpisane
do ewidencjisrodkow trwalych i do czasu kontroli nie zostaty z ich wykreslone

Przy weryfikacji dotycacej srodkow trwatych nalgy oprocz ich fizycznego istnienia zweryfikotva
wpisanie ich do ewidencji mgkowej beneficjenta.

Przezsrodek trwaty rozumie girzeczowe aktywa trwate, o przewidywanym okresieneknicznej
uzyteczndci diuzszym ni rok, kompletne, zdatne daytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Zalicza s¢ do nich w szczegélrioi:

e nieruchoméci — prawo aytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynkiakze bedace
odrebng wlasndciag lokale, spotdzielcze wtasdciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoétdzielcze prawo do lokalwytkowego,

* maszyny, urzdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,

» ulepszenia w obcycirodkach trwatych,

* inwentarzzywy.

Zgodnie z zasadami rachunkosgbsrodkami trwatymi § w zasadzie rzeczowe skladniki mtép,
o przewidywanym okresie ekonomiczneyteczndgci diuzszym ni rok lub posiadacych wartd¢
okreslong w ,,Polityce rachunkowszi” kontrolowanej jednostki.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lulapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowyclhpotwierdzajce spetnianie @z nie) zobowyzania.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed w polu Kody pokontrolnenalezy wpisa kod
szczegOlowyRMO?7.
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Ad. 6 Zatrudnienie o0so0b zwazanych z realizacja operacji zostato przeprowadzone
prawidiowo

W ramach kontroli nagpuje take weryfikacja kosztow zestawienia rzeczowo-finansgwy jeeli
jego elementemasvynagrodzenia, w tym tak wynikagce z umow cywilnoprawnych.

1. Sprawdzeniu podlegajwynagrodzenia wynikage z umow:
a) o prae
b) zlecenia
C) o dzieto

Umowa o pra€e

Jest szczegodlnego rodzaju umpwdyz jej zawarcie powoduje nagdanie stosunku pracy. Przez
nawigzanie stosunku pracy pracownik zobexvije s¢ do wykonywania pracy okéenego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem, ac@iawca do zatrudnienia pracownika za
wynagrodzeniem. Zatrudnienie w oklanych wyzej warunkach jest zatrudnieniem na podstawie
stosunku pracy, bez wzglu na nazw zawartej przez strony umowy. Weryfilggjumowe o prae,
naleey pametaé, iz Kodeks pracy okida, jakie elementy i postanowienia powinny zoéstaniej
ujete. Art. 29 Kodeksu pracy stanowt,umowa o pragokresla strony umowy, rodzaj umowy, @at
jej zawarcia oraz warunki pracy i ptacy, w szczegddi:

e rodzaj pracy,

* miejsce wykonywania pracy,

* wynagrodzenie za pracodpowiadajce rodzajowi pracy, ze wskazaniem sktadnikéw

wynagrodzenia,

e wymiar czasu pracy oraz

» termin rozpocgcia pracy.
Przez okréenie stron umowy, naky rozumi€ podanie imienia i nazwiska pracownika oraz
miejsca jego mieszkania. Pracodawca@awinien w umowie podaswoje dane jednoznacznie go
identyfikujace np. nazw lub imi¢ i nazwisko pracodawcy a tak dane osoby reprezerjcg]
pracodawe albo osoby upowanionej do skltadaniasaviadczeé woli w imieniu pracodawcy.

Umowa zlecenie

Polega na tymze przyjmujcy zlecenie zobowkruje s¢ do dokonania ok&onych czynnéci dla
dajgcego zlecenie, za ktorych ostateczny efekt nie gegiowiedzialny. Przyjmugy zlecenie
zobowpzany jest jednak do tzw. "starannego dziataniaimiednie od umowy o dzieto, ktéra jest
tzw. umowy rezultatu).

Umowa zlecenie mi@ by zaleznie od woli stron, umow odptatry lub nieodptaty. Jednake,
jezeli ani z umowy, ani z okoliczgoi nie wynika, ze przyjmujcy zlecenie ma je wykoda
nieodptatnie, za wykonanie zlecenia mglesic wynagrodzenie. Przyjmagy zlecenie musi w
zasadzie wykortaczynndg¢, do ktorej st zobownzat osobicie, ch@ dopuszcza si mazliwosé
wykonania zlecenia przez osolirzech - zastpce 1 jest to, mana powiedzié, niemake
podstawowa rinica pom¢dzy umowy 0 pra€ a umowy zlecenia.

Umowa zlecenia me by w kazdej chwili wypowiedziana przez kdg ze stron. zeeli czyni to
dajacy zlecenie powinien zwrégiponiesione przez dryggstrore wydatki, a w razie odptatnego
Zlecenia uici¢ odpowiedm czes¢ wynagrodzenia. Zeli umowe wypowiada przyjmujcy zlecenie
odptatne, bez wanego powodu, odpowiada wobec drugiej strony za padyvs tego tytutu szkagd
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Umowa o dzielo

Podobnie jak umowa zlecenie, jest jgdnumow, na podstawie, ktorej by swiadczona praca.
Poprzez zawarcie tej umowy wykonawca zokyawje s¢ do wykonania oznaczonego dzieta, tj. do
uzyskania pewnego wyniku swych dziatalnp. opracowanie materialbw na szkolenie),
a zamawiajcy do wyptaty wynagrodzenia. Wysakowynagrodzenia powinna byokrelona

w umowie, choé nie koniecznie kwotowo, bowiemw umowie ama wskazé takze podstawy do
ustalenia podstawy wysokm wynagrodzenia.

Umowa o dzieto jest wc umowg rezultatu. Wykonawca dzieta odpowiada za rezshatj pracy.
Wazne jest, aby wykonawca wykonat dzieto zgodnie zesspem i terminem oki®nym w
umowie. W przeciwnym wypadku zamawgey ma prawo wezwawykonawe do zmiany sposobu
wykonania dzieta i wyznacgyw tym celu odpowiedni termin, a po jego bezskutgoz uptywie
moze od umowy odgpi¢, badz powierzy wykonanie poprawek, albo dalsze wykonanie dzieta
innej osobie na koszt przyjnygego zamowienie — wykonawcy.

2. Kontrola dokumentacji dotygza procesu zatrudnienia powinna obejméwaeryfikacg
nastpujacych elementow:

» ustalenie formy zatrudnienia osob w ramach reglizgaeracji (zatrudnienie na podstawie
umow o prae lub umoéw cywilnoprawnych),

* zgodndci wynagrodzenie z zawgrtmows,

* w przypadku umoéw o pracsporzdzenie i podpisanie imiennego zakresu olakdw dla
0sOb objtych operag (daty sporzdzenia opisu stanowisk powinny obejma@wakres
przedstawiony do refundaciji)

» okreilenie procentowego zaangavania danego pracownika we wgksiaie PORybactwo
I Morze

* wykonywanie przez zatrudnione osoby zadatyczcych PORybactwo i Morzéprzyktady
pracy wybranych osob),

e sporadzone listy ptac, przedstawdaych wynagrodzenie 0s0b, wspoffinansowane
zesrodkow PORybactwo i Morze

» weryfikacg czy pracownicy podmiotu kontrolowanego zatrudniewi charakterze
wyktadowcow/ekspertow wykonywali zadania zwane z realizagj operacji poza
godzinami pracy lub w czasie wolnym od pracy.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqgo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie
kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia weryfikowanych dolentow i/lub zapisy w polJwagi
inspektorow terenowychpotwierdzajce spetnianie @@z nie) zobowszania. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowsci w poluKody pokontrolnenalezy wpisa kod szczegétowRMO8.
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Ad. 7 Posiadanie oryginatdw/kopii faktur VAT i innych rachunkow dotyczacych okresu
realizacji operacji wymienionych wWykazie faktur i innych dokumentow (...ralaczonym do
whniosku o pfatnasé.

Sprawdzenie dotyczy faktu posiadania dofggzh okresu realizacji operacji oryginatow/kopii
faktur VAT, rachunkéw oraz innych rownadnych dokumentow wymienionych w ,Wykazie
faktur lub dokumentéw o rownagdnej wartéci dowodowej dokumentggych poniesienie

kosztow” zagczonym do wniosku o ptatéé

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lulapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowyclhpotwierdzajce spetnianie @z nie) zobowyzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO09.

Ad. 8 Zgodnas¢ dokumentéw finansowo-kse¢gowych z zakresem zrealizowanej operacji

Dokumenty finansowo-kegowe, to:
» faktury VAT, rachunki lub dokumenty o rownoweej wartéci dowodowej, w tym listy
ptac,
» dowody zaptaty, w tym wydruki bankowe potwierdga dokonanie ptatroi
* dokumentacja zvazana z procesem kgjowania.

W trakcie weryfikacji nalgy postugiwa si¢ fakturami kacowymi. Nie ma konieczrigi
weryfikacji zgodneéci wykonanych prac z fakturami zaliczkowymi.

Zgodna¢ dokumentow finansowo-kgjowych z zakresem zrealizowanej operacji hale
kontrolowa w odniesieniu do poszczegoélnych pozycji zestawieneczowo finansowego.

Podczas kontroli na miejscu naje porown& oryginaty dokumentacji finansowo-kgiowej,
posiadanej przez podmiot kontrolowany ze zrealizomwa zakresem operacji (np., gdy na fakturze
widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny, rok picgji maszyny/urzdzenia nalgy sprawdzt,
czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu przedmwiocbperacii).

W trakcie kontroli nalgy sprawdzt, czy wszystkie faktury lub dokumenty o rownaivej wartgci
dowodowe] przedstawione wraz z wnioskiem o pi&tnsy zgodne ze zrealizowannwestycy
(dokona& w odniesieniu do weryfikowanego zakresu rzeczowego

W przypadku, gdy elementem zakresu rzeczowego ojperm koszty kwalifikowalne
wyszczegolnione w zestawieniu rzeczowo-finansowynjednej pozycji np. koszty obejmige
m.in. faktury/rachunki za pd, czynsz, umowy zlecenia, delegacje, materiatyooe i materiaty
do bada laboratoryjnych oraz wynagrodzenia itp. (wystawiamielokrotnie np. co miegt), to
weryfikacji podlegaj wszystkie faktury/rachunki/listy ptac potwierdzeg poniesione wydatki o ile
liczba dokumentéw finansowych nie przekracza 3Qkszt

Jezeli liczba faktur lub innych dokumentow finansowsidgowych przekracza 30 sztuk, nate
obligatoryjnie zweryfikowa 30 dokumentéw z kwotami o napkiszych wartéciach i 10%
dokumentow wybranych losowo z pozostatych dokumento
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pula faktur do kontroli = 30 + ([catkowita ilo$¢ faktur — 30] X 10%)

Przy stosowaniu algorytmu wynik kcowy naley zaokggli¢ do wartdci catkowitych w gog.

Przyktad:

Jezeli liczba dokumentéw finansowo-kgiowych wynosi np. 76, kontroli nate podda& 35
Z nich 30 + [(76-30) x 10%)]

W takim przypadku, z listy 76 dokumentow, idmych malejco wg kwot, zaczyna¢ od
najwyzszych wartéci, kontroli powinny podlegadokumenty z pozycji od 1 do 30 (nagksze
kwoty dokumentow) oraz z pozycji od 31 do 76 — 1@Wranych losowo z wykorzystaniem np.
statego liczbowo odgpu miedzy wybranymi do kontroli pozycjami ww. zestawiem. co trzeci,
szOsty, dziewgty itd. lub co paty dziesity, pictnasty, itd. Wskazywanie dokumentéw do kontroli
mozna zacz¢ od dowolnego miejsca zestawienia dokumentoéw prdaamych do kontroli z
wyboru losowego. Mina wykorzystd oczywicie odpowiednio ing stata liczlg wskazugca
dokumenty do kontroli z tymziwybor tej liczby powinien zapewhiuzyskanie 10 % dokumentow
do kontroli.

Podczas czynngci kontrolnych przeprowadzanych dla kilku etapow opgeracji nalezy wybra¢
pule dokumentéw do sprawdzenia oddzielnie dlademo etapu operacii.

W przypadku stwierdzenia w wybranej probie dokurdentieprawidtowdci mogicych mie
wptyw na wielk@¢é wnioskowanej pomocy nalg skontrolow& wszystkie faktury lub inne
dokumenty o réwnowanej wartgci dowodowej znajdace s¢ w wykazie.

Kontrola na miejscu u 0sob trzecich w zakresie dokmentacji finansowo-ksegowej

W niektorych sytuacjach zachodzi koniec&hdontroli na podstawie danych lub dokumentow
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie. ¥ tprzypadku naley sporzdzic
zawierajca da¢ sporadzenia, notatk skierowan do beneficjenta, w ktorej zoboyxiuje sé go do
uzyskania od osoby trzeciej niedmych dokumentdw lub ich uwierzytelnionych kopipadaniem
terminu na ich dostarczenie. Przekazanie notatknwiby paswiadczone przez beneficjenta na
kopii notatki. Kopia notatka staje ¢sijednoczeénie zahcznikiem do Informacji pokontrolnej
sporzadzonej i podpisanej dopiero po dostarczeniu prageficjenta przedmiotowej dokumentacji
I wyjasnieniu przez beneficjenta niejased W przypadku niedostarczenia dokumentacji lub
niewyjasnienia niejasn&ci przez beneficjenta w terminie wskazanym w n@ataley zakaczy¢
kontrok na miejscu.

Czas wstrzymania czyn#g kontrolnych powinien by zapisany winformacji pokontrolnew polu
Przerwy w wykonywaniu kontroli na miejscu

Kontrole takie zalecasiw szczegdlngci w przypadku:

* wystgpienia niezgodngei na fakturze fdz innym dokumencie o rownowaej wartgci
dowodowej z zapisami odfmie 0sOb trzecich znajdigymi sk w systemie finansowo-
ksiegowym dotycacych np.: kwoty, terminu sprzedlg numeru faktury, specyfikacji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi.

* podmiot kontrolowany jest w posiadaniu faktury/néiyrygupcej, ktorej nie przedstawit
UM/SJO
do refundacji wraz z wnioskiem o ptatédub w toku jego uzupetnienia a zakres zmian ma
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wplyw na ceny sprzedg, przedmiotu sprzeds lub terminéw wystawienia, o ile zmiany te
mog mie¢ wptyw na wysokeéc¢ lub przyznanie pomocy. deli zakres zmian dokonanych na
fakturze nie ma wptywu na przyznanie pomocy, kopre dokumentéw naley dolgczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;.

* Wysfgpienia innych ni wskazane powaej okoliczndci, ktére stanows wg kontrolupcych
przestank do  przeprowadzenia  kontroli  danych/dokumentow  lamgch
przechowywanych przez osoby trzecie, np.: wpisiia podejrzenia, co do autentycgeio
przedstawianych oryginatéw faktur lub dokumentéwownowanej wartgci dowodowej
lub dowoddw zaptaty.

W ramach kontroli dokumentéw przechowywanych prmaedmioty trzecie, a dostarczonych przez
beneficjenta nale sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansowo
ksiegowym podmiotu trzeciego - dotyczy to w szczegébndkwoty, na jalg faktura zostata
wystawiona, terminu zaptaty za fakéul take specyfikacji, danych technicznych i opisndka
trwatego/ustugi. Nakey rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedga nie zostata
wystawiona faktura lub nota korygigp magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi sk
u podmiotéw trzecich, a dokumentami kontrolowanymajdujcymi s w posiadaniu podmiotu
kontrolowanego, stwierdz@rrozbieznos¢ nalezy opis& na oddzielnym arkuszu papieru i ¢
do Informacji pokontrolnejJezeli istnieje taka madiwos¢ nalezy kopie kydz wydruki dokumentéw
potwierdzagcych ten fakt zalczy¢ do Informacji pokontrolnej

W przypadkach, gdy pomimo dostarczenia przez podkootrolowany kopii dokumentow od
osoby trzeciej wyspuja dalsze wtpliwosci, co do stanu faktycznego zaleca sizyska
potwierdzenie danych zawartych na dokumentach $oan - ksggowych drog
korespondencymp W tym celu nalgy wystosowa pismo do wystawcy dokumentu (podmiotu
trzeciego) z préba o potwierdzenie zgoddol danych na fakturze znajdgych s¢ u podmiotu
kontrolowanego z danymi lub/i dokumentamdicymi w jego posiadaniu.

W przypadku braku odpowiedzi na pismo we wskazangminie fakt ten naley odnotowa

w Informacji pokontrolnejPowysze czynnéci nalezy zastosowaréwniez w przypadku odmowy
podmiotu trzeciegodo wgllu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w jego

posiadaniu.

Ponadto naley kazdorazowo zweryfikowany dokument ostempldéwgieczcig potwierdzajca
dokonanie weryfikacji (sugerowanagdéeieczci: , Nazwa SW/SJO Sprawdzono: data i podpis”).

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqgo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/l@pisy w poluUwagi inpektoréw terenowych
potwierdzagce spetnianie @@z nie) zobowazania.

W przypadku rozbieosci w w/w zakresie nalgy w liscie kontrolnej zaznaczyodpowied
negatywn, a w poluKody pokontrolnavpisa kod szczegdtowirRM10.
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Ad. 9 Prowadzenie wyodebnionej ewidenciji _ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami__o rachunkowéci, w_sposob
umozliwiaj acy _identyfikacie poszczeqdlnych operacji _ksgowych lub _ korzystanie
z odpowiedniego kodu ksigowego dla wszystkich transakciji zwizanych z operacy.

Beneficjenci zobowizani @ do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej oraz
dokumentacji finansowo-ksjowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami o rachurdéavw

w sposéb umdiwiajacy identyfikacg poszczegdlnych operacji kgowych lub korzystanie z
odpowiedniego kodu ksjowego dla wszystkich transakcji zmanych z operagj o ktorym mowa
w art. 125 ust.
4 lit. b rozporadzenia nr 1303/2013.

Beneficjenci prowadgy pety ksiggowas¢ zobowpzani § w ramach prowadzonych ks
rachunkowych do prowadzenia ebnej ewidencji ksigowej dla wszystkich zdaraezwigzanych

z realizacy operacji finansowanej w ramach HRybactwo i MorzeMoga tego dokoné& poprzez
odpowiednie rozwgzaniaw polityce rachunkowoi polegajce na wprowadzeniu dodatkowych
rejestrow dokumentéw kgijowych, kont syntetycznych, analitycznych, pozwgaiagh
na wyodebnienie wszystkich zdarae zwigzanych z operagj albo na wprowadzeniu
wyodrebnionego kodu kggowego dla wszystkich transakcji zawanychz operagj

W przypadku prowadzenia dla danej operacji¢bdych kont syntetycznych, analitycznych
naleey podczas przeprowadzania czyseidkontrolnych zweryfikowé, czy wszystkie dokumenty
ksiegowe zwgzane z operagjzostaty zakgigowane na w/w kontach i czy kgowanie to jest
zgodne z dekretagjumieszczog na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zeagannych
pozycji ksegowych, ktdre niegzwigzane ze zrealizowaroperagy.

W przypadku stosowania przez podmiot kontrolowarypawbnionego kodu kggowego nalgy
zweryfikowa, czy kod zostat umieszczony na wszystkich dokua@ntotycacych operaciji.

Ponadto, w obu sytuacjach nalezweryfikowa, czy w polityce rachunkovwgci (zaktadowym
planie kont) znajduj sic odpowiednie zapisy dotygze stosowania przez podmiot kontrolowany
odrebnej ewidencji ksigowej oraz sposob ich poyziania z kontami ksgi gtébwne;j.

Wyodrebniony kod ksigowy — symbol, numer, wygdik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczenie dokumentu, ktore uthwia sporzdzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okrélonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje zyzane z
projektem oraz obejmagych przynajmniej nagpujacy zakres danych: nr dokumenttodtowego,

nr ewidencyjny lub ksigowy dokumentu, datwystawienia dokumentu, kwpbrutto, kwot netto,
kwote kwalifikowang dotyczca projektu.

W przypadku prowadzenia podatkowej ksegi przychodow i rozchodow wydarzenia powinny
zost& ujcte wszystkie operacje gospodarcze dajgez realizowanej operacji, w przypadku
beneficjentow majcych obowszek prowadzenia takiej kgji.

W przypadkunie prowadzenia petnej ksggowasci przez podmiot kontrolowany inspektor podczas
kontroli na miejscu sprawdza posiadaneestawienia danych wynikajacych z faktur
lub réwnowaznych dokumentow ksegowych dotycacych realizowanej operaciji.
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Przyktadowy wzor zestawienia danych wynjkggch z faktur lub rownowaych dokumentow
ksiegowych dotyazych realizowanej operacji w przypadku nie prowanz@etnej kstgowaci:

ZESTAWIENIE DANYCH WYNIKAJACYCH Z FAKTUR LUB ROWNOWAZNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH DOTYCZACYCH OPERACJI
N A T T_————hm,
Nr i data zawarcia umowy o dofinansowanie
R O e mme e e e ameme e e nematn e
Pozycjaw
Nazwa towaru | zestawieniu
Rodzaj i numer Data lub ustugi lub | rzeczowo- Sposob Kwota Kwota
d di wy ienia pozycjana | finansowym platy dok tu 1itow | Kwota wydatkow
L.p. ksiegowego dokumentu dokumencie | (do umowy) | Data zapiaty | G/P/K brutto netto kwalifikowalnych | W tym VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2.
3
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12
13.
14.
15.
Razem
Data Podpis Beneficjenta

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegsladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Zalaczenie do dokumentacji pokontrolnej wydruku/kopidigrafii z kont syntetycznych,
analitycznych oraz rejestrow dowodow dgowych zgodnych z kodem kgiowym (w ramach
systemu ksigowego), pozyskanych z systemu finansowo —dmiego potwierdzacego
zakstgowanie przedmiotu operacji oraz zdarzenia gzemego z realizowan operac. W
przypadku stosowania kodu kgowego funkcjonujcego poza systemem &gowym do
dokumentacji pokontrolnej nalg zakhczy¢ kopie/fotografie zestawienia dowodow kgjowych dla
danego kodu ze wskazaniem ich miejsca zaksvania.

Dodatkowo, nalgy zahczy¢ kopie/fotografie Planu kont oraz wybranych zapisawPolityki
rachunkoweéci danego podmiotu/przedbiorstwa, w tym stosownych aneksoéw, dotmzh
prowadzenia ogdbnej ewidencji ksigowej dla kontrolowanej operaciji.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie prowadaepetnej ksigowasci do Informacji
pokontrolnejnalezy zahczy¢ zestawienie faktur i dokumentow o réwnainej wartgci dowodowej
dotyczcej kontrolowanej operaciji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosep w polu Kody pokontrolnenalery wpisa kod
szczegOtowyRM11.
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Ad. 10 Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych opeacii z udziatem innych srodkow
publicznych

Celem weryfikacji elementu wymienionego pawy jest sprawdzenie czy podmiot kontrolowany
nie korzysta z finansowania realizacji operacjzyichsrodkow publicznych.

W trakcie czynnéci kontrolnych nalgy sprawdzt, czy na kontrolowanych dokumentach
finansowych (faktury, przelewy), nie ma informagjfinansowaniu zérodkéw publicznych innych
niz Program OperacyjnRybactwo i Morzdub informacji o finansowaniu w ramach Programu
Operacyjnegdrybactwo i Morze&otyczcych innych operacii.

Jezeli istnieje maliwosé, naley zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgiowe oraz
ewentualne zapisy systemu finansowaeggsivego nie wskazajna fakt sfinansowania calo lub
czesci operacji z innycBrodkéw publicznych.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.

W dokumentacji pokontrolnej (np.: poléwagi inspektorow terenowykimalezy odnotowa, ze na
wszystkich fakturach istnieje piegtka Przedstawiano do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morpeaz nie ma informacji o przedstawieniu dokumetduefundacji

z innychsrodkéw publicznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed nalezy w polu Kody pokontrolnewpisa kod
szczegOlowyRM12.

Ad. 11 Prowadzenie dzialalnéci zwiazanej z przyznam pomoc finansowa w miejscu
realizacji operacji i nie przeniesienie miejsca relizacji operacii.

W trakcie czynnéci kontrolnych naley sprawdzé, czy dziatalné¢, na ktés udzielono
beneficjentowi wsparcia jest w rzeczywigtbprowadzona i jest prowadzona w miejscu realizacj
operacji poprzez weryfikagjdokumentacji finansowo — kgowej m.in. wystawianych faktur,
rachunkéw, zakup surowcow, realizowanych zidemow swiadczcych o ponoszeniu kosztéw
uzyskiwaniu przychodow itp. zazanych z prowadzardziatalngcia.

W trakcie przeprowadzania kontroli na miejscu malpositkowa si¢ informacjami dotycgcymi

podmiotu kontrolowanego zawartymi w bazach danycbnt@lnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalngci Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrzel@ym (KRS), ktore zawiera;
m.in. informacje nt. danych adresowych przedisirstwa, zakresie wykonywanej dziatadnboraz
ewentualnych okresach zawieszenia dziakng@ospodarczej (CEIDG). Powsze informacje
dostpne g na stronie internetowej https://prod.ceidg.goenalz www.krs-online.com.pl.

Nalezy dokon& sprawdzenia wizualnego prowadzenia dzialtnamp. praca zakiadu, portu,
przetworni, hurtowni, statku itp.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.
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Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow w paistgydruku z CEIDG/KRS oraz dokumenty
potwierdzagce prowadzenie dziataldo takie jak wydruki z kont dotyeze np. sprzedy
produktow, zuycia materiatdw i energii (np. dowod zakupu narybkachunek za pd),
odprowadzenie sktadek za pracownikéw (druki do ZW3) okres 3 miesty poprzedzagLy
kontrok.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed w polu Kody pokontrolnenalezy wpisa kod
szczegOtowyRM13.

Ad. 12 Wykorzystanie zrealizowanego zakresu rzecz@®o operacji do prowadzenia
dziatalnoéci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stamowito warunek
przyznania pomocy finansowej.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji powinien¢ bwykorzystywany do prowadzenia
dziatalndci, ktérej stuzyta realizacja operacji, zgodnie z zawarta umpowdofinansowanie.
Podczas kontroli na miejscu naye sprawdzt, czy nabyty sprg, maszyna, uggdzenie jest
wykorzystywane zgodnie z opisem operacji przedstaywn we wniosku/umowie (czy
sprzt/maszyna/urgdzenie zostato zainstalowane w docelowym miejseunkdjonuje i stay
wytacznie do realizacji zafmnych celow). Pod uwagnalery wzig¢ w szczegodlngi specyfike
prowadzonej dziatalrfgi w kontelécie przeznaczenia sgta/maszyny/urgdzenia. W przypadku
maszyn i urzdzer trwale zwhzanych z procesem technologicznym naleweryfikowa czy
rodzaj wytwarzanego/przetwarzanego produktu/suronadpowiada profilowi dziatalnii
kontrolowanego podmiotu zadeklarowanego we wnioskROwniez nabyty grunt lub
wybudowane/zmodernizowane budynki st winny prowadzeniu dziataldoi okreslonej w
dokumentach aplikacyjnych i nie powinny stanéwaplecza dla pozostatej dziatadnopodmiotu
kontrolowanego nieobjego wsparciem.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Nalezy wykon& poghdowe zdgcia obrazujce prowadzenie dziataléa w sposob zgodny z jej
przeznaczeniem oraz kopie dokumentow i/lub zapisypolu Uwagi inspektorow terenowych
potwierdzagce spetnianie zobowzania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed w polu Kody pokontrolnenalezy wpisa kod
szczegotowyRM14.

Ad. 13 Nieprzeniesienie prawa wlasnii rzeczy nabytych w ramach realizacji operacii

Podczas przeprowadzania czyseidkontrolnych naley sprawdzé, czy podmiot kontrolowany nie
sprzedat, nie wydzieawit, nie wynagt, nie wyczyt praw do débr, na ktore uzyskat pomoc w
ramach dziatania Programu Operacyjn&ytactwo i Morze

Podczas kontroli nahly sprawdzé wszelky dokumentagj dostpng u podmiotu kontrolowanego,
ktGra ma wptyw na okg&benie posiadacza (wypis z Kgi Wieczystej, faktury zakupu, amortyzacja
srodkow trwatych, ewidencjarodkéw trwatych, gwarancje, optaty zygane z uytkowaniem,
dowody rejestracyjne, karty pojazdu i inne w tymhwy/przeptywy finansowe).

W przypadku, podmiotéw prowaglzych ksgégowas¢ nalery sprawdzé stosowanie odpiséw
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amortyzacyjnych lub pozostawanie w e ewidencjisrodkow trwatych odngnie débr, na ktére
zostata przyznana i wyptacona pomoc, a odpowiedmiruk z dokumentacji ksgowej lub kop¢
ksigzki ewidencji srodkow trwatych, potwierdzage powysze, naley zahczye do Informacii
pokontrolnej.

W sytuaciji, gdy na podstawie dokumentacji przed&iaej przez osopobecmn przy kontroli nie
maozna okréli¢ faktycznego posiadacza, dlformacji pokontrolnejpalezy dolaczye oswiadczenie
podmiotu kontrolowanegoze nie przeniést prawa wiasiw lub posiadania nabytych débr,
wybudowanych lub zmodernizowanych budynkéw lub hddmraz ich wykorzystania zgodnie
Z przeznaczeniem.

Nalezy rowniez w przypadku, inwestycji trwale zwaanych z gruntem weryfikagjwtasnaci
nieruchomeci przeprowadzdi w oparciu 0 dane zawarte na stronie internetowajisterstwa
Sprawiedliwdgci: ekw.ms.gov.pl. W polWwagi inspektora terenowegoalezy wpisa& adnotagj
o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedkci np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu
01.10.2016". Powsszg weryfikack moze wykon& osoba przygotowdga dokumentagj do
kontroli.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie
kontrolnej.

Do dokumentacji nalgy dolgczy¢ wydruki potwierdzajce lub niepotwierdzage nie przeniesienie
prawa wkasngci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM15.

Ad. 14 Prowadzenie dziaté informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operaciji oraz finansowaniu jej z EFMR.

W trakcie kontroli na miejscu nafg sprawdzé, czy podmiot kontrolowany prowadzit dziatania
informacyjno—promocyjne w ramach kontrolowanej @ggroraz czy je prawidiowo oznaczyt,
zgodnie z Ksjga wizualizacji Znaku Programu Operacyjnel@gbactwo i Morzé’O RYBY 2014-
2020, dosfprg na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi dpoadresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizapo-ryby-2014-2020 oraz na stronach
internetowych instytucji pwedniczcych

Oznaczenia dziata informacyjno—promocyjnych dla uméw podpisanych sl lutego 2019 r.
winny by zgodne z aktualnie oboaviujaca Ksiega wizualizacji, za dla uméw wczéniejszych
oznaczenia powinny ldyzgodne z poprzednKsiega wizualizaciji.

W ramach Priorytetu 4 beneficjent wskazuje sposoldorime przeprowadzenia promocji
realizowanej operacji wSzczegétowym opisie realizacji operagawartym we wniosku o
dofinansowanie.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu irkbpe terenowy potwierdza realizgcpraz

sprawdza zgodr§é formy przeprowadzenia dzid@ainformacyjno—promocyjnych ze wskazan
przez beneficjenta Bzczego6towym opisie realizacji opergak i prawidtowad¢ oznakowania.
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Beneficjent zobowjzany jest do prowadzenia dziafmformacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakaiczenia operacji. Termin ,zakozenie operacji” przyjmujemy zgodnie z defigicj
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
.Zakonczona operacja oznacza opegacktora zostata fizycznie ukozona Ilub w petni
zrealizowana, w odniesieniu, do ktorej beneficjedokonali wszystkich powrzanych ptatngci
oraz otrzymali odpowiedni wktad publiczny”, czyliodwyptaty przez ARIMR beneficjentowi
ptatnaci koncowej.

W przypadku operacji, ktorej catkowite wsparcie lx#me przekracza 500 tys. euro, dziatania
informacyjno—promocyjne prowadzone w okresie realizacji operacji oraz przez okresatdd
dnia zt@zenia wniosku o ptatrig koncows.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. stroniernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) & kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneintjana obowizek
zachowania dziatapromocyjnych réwnig przez okres trwakei operaciji.

Beneficjent ma obowkzek udokumentowania prowadzonych przez siebie azijgtomocyjnych,
a dokumentaejz tym zwhzarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W realizacji tego typu dziatepodstawowym elementem jest wykorzystywanie logétya ksazkKi
wizualizacji, z ktorych najwaniejszymi g przedstawione po#ej logotypy.

RYBACTWO Unia Europejska

Europejski Fundusz
Morski i Rybacki

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promanygh skierowanych do beneficjentow,
potencjalnych beneficjentéw i opinii publicznej mbgryzupcych wsparcie dziatania Zgodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego zaypewa jest identyfikacja wizualna
Programu Operacyjned®ybactwo i Morz€PO RiM 2014-2020) i Unii Europejskiej (UE) popzze
stosowanie odpowiednich znakdw, to jest oznaczenie:
a) symbolem UE wraz z odniesieniem do Unii Europejskie
b) odniesieniem do Europejskiego Funduszu Morskie&ybackiego lub w przypadku dziata
finansowanych z hych funduszy, odniesieniem do europejskich fungdustzukturalnych
I inwestycyjnych.

W okresie realizacji operacji beneficjent, na pads¢ umowy zobowdzany byt do prowadzenia
dziataa informacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu
jej z EFMR, zgodnie z Ksga wizualizacji znaku Programu OperacyjneBgbactwo i Morze

a w przypadku operacji, w ktorej catkowite wspangigbliczne przekracza 500 tys. euro, w okresie
realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od datazenia wniosku o ptatrié koncows.
Zobowigzanie to realizuje za pompmp. stosownego oznakowania materiatdbw/dokumentow,
informacji zamieszczonej np. na stronie internejdvemeficjenta (jeeli taka istnieje) oraz poprzez
tablice informacyjne/promocyjne.Wszystkich benefitpw obowazuje poinformowanie opinii
publicznej o celu operacji/projektu i wsparciu zZNHR poprzez odpowiednie oznaczenie.

W zaleznosci od rodzaju realizowanej operacji beneficjient@slazany jest:
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b)

oznacza& symbolem Unii Europejskiej i logo PO RiM 2014-2020

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne podeyvane i dotycze realizowanej
operacji, np. ulotki, broszury, publikacje, notatiasowe, strony internetowe, e-maile,
newslettery, materiatly filmowe, materialty promoayjn konferencje, spotkania. W
przypadku broszur, biuletynéw, itp. zamieszczanerse na pierwszej stronie oktadki, a w
ulotkachna pierwszej stronie.

- wszystkie dokumenty zwkane z realizowanoperacy, ktore keda podawa informacje dot.
operaciji do publicznej wiadorici, np. ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umoéw;

- dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestgtych w operacji, np.
zawiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy oinfacyjne, programy szkale
i warsztatow, listy obecrdoi, prezentacje multimedialne, korespondencja.

umiesci¢ w widocznym miejscu tabli@ informacyjna/pamiatkowa, zgodm z wzorem
tablicy okreslonym w Ksiedze wizualizacji znaku:

- W miejscu realizacji operacji polegagj na:

dziataniach w zakresie infrastruktury i/lub

pracach budowlanych oraz

w siedzibie rybackiej lokalnej grupy dziatania (RDJ

Jezeli catkowite wsparcie publiczne operacji przekedoz00 tys. euro i dotyczyto:

a) dziatah w zakresie infrastruktury lubli,
b) prac budowlanych lubl/i,
c) zakupwsrodkow trwatych

beneficjent ma obowrzek umidci¢ na state, przez okres 5 lat od dniazeltia wniosku o ptatrig
koncowa) w miejscu tatwo widocznym dla ogotu spotecgeva tzw. ,tablie pamatkowg”.

c)
d)

f)

umiesci¢ opis operacji na stronie internetowej (jéli j 3 posiada),

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniccym w projekcie informacje, ze operacja
uzyskata dofinansowanie, np. poprzez:

- odpowiednie oznakowanie konferencji, warsztatowpks, wystaw, targow;

- przekazywanie informacji w formie stownej w trakcieonferenciji, szkolenia lub
prezentacji oferty;

- oznakowanie w formie plansz informacyjnych, plakgtétojakow.

umiesci¢ naklejki lub tabliczki z logotypami, przed pomieszzeniami zajmowanymi przez
pracownikow, ktorych wynagrodzenia wspoffinansowanesa w ramach PO RiM 2014-
2020;

podjaé inne dziatania informacyjno-promocyjne, proporcjonalne do rozmiaru operaciji,
majace na celu informowanie ogétu spotechstwa o celach operacji i wsparciu unijnym
dla operacji.

Szczegotowe informacje dotygze dziata informacyjno-promocyjnych, jak réwniavzory tablic
okreslone g w aktualnej Ksidze wizualizacji Znaku Programu Operacyjn&ydactwo i Morze
PO RYBY 2014-2020.

Ogodlne zasady:
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Dozwolone jest umieszczenie logo beneficjenta, llwjagrupy dziatania, herbu/logo wojewodztwa
lub gminy pom¢dzy znakami Unii Europejskiej i PO RiM 2014-2020.

Logo PO RiM 2014-2020 zimne jest z symbolu graficznego oraz nazwy programu.

Logo Unii Europejskiej sktada iz flagi UE wraz z odniesieniem do Unii Europejski@azwy
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Kolejnos¢ znakow:

W zestawie kilku znakéw logo Unii Europejskiej zawswystpuje po prawej stronie, logo PO

RiM 2014-2020 po lewej, porizy nimi inne znaki, rozmieszczone w rownej odlégtoNie
nalezy stosowdé w zestawieniu wicej znakow ni cztery, cznie z logo UE i PO RiM 2014-2020.

W przypadku pozostatych logotypow/dodatkowych zmakktorych zamieszczenie jest potrzebne,
maozna je zamigci¢ poza zestawieniem (poza hribgotypow: PO RiM 2014-2020, UE).

W przypadkach, gdy nie jest mive zastosowanie logotypow w poziomie, ima je zamigci¢
w pionie, przy czym logo PO RiM 2014-2020 znajdsifena gorze, a logo UE na dole.

Widocznd¢ znakow:

Logo Unii Europejskiej oraz logo PO RiM 2014-2020usm by¢ zawsze umieszczone w
widocznym miejscu. W przypadku broszur, biuletynétp. zamieszczanegsone na pierwszej
stronie oktadki,
w przypadku ulotek, na pierwszej stronie ulotki.

Znaki i napisy musg by¢ czytelne i dobrze widoczne. Zamieszgezaje naley odpowiednio
dostosowa ich wielkas¢ oraz miejsce zamieszczenia do formatu wykorzysganaateriatu lub
dokumentu.

Wielkos$¢ znakdw:
Minimalna wysoké¢ symbolu Unii wynosi 1 cm. W przypadku niewielkighrzedmiotéw
reklamowych, minimalna wysokéto 5 mm.

Uwaga! J&li w zestawieniu lub na materiale wygptija inne znaki (logo), to flaga Unii
Europejskiej ma przynajmniej taki sam rozmiar, mogry w szerokeci badz wysokaci, jak
najwicksze

Z pozostatych znakow.Wzory i wymogi zwane z prezentagcjobu typow tablic wskazaneg s
w Ksigdze wizualizacji Znaku Programu Operacyjn&ydactwo i Morz€2O RiM 2014-2020.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedi na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Zalgczona Ilub wykonana dokumentacja fotograficzna, &opip. dokumentow, broszur
informacyjnych, ulotek, publikacji wydruki ze stipn internetowej potwierdzage/lub

niepotwierdzajce, i/lub zapisy w pollWwagi inspektorow terenowyagbotwierdzajce spetnianie
(badz nie) zobowjgzan.

W przypadku realizacji dziada dotyczcych targow, wystaw, promocji inspektorzy powinni
zahczye badz wykona dokumentag fotograficzn.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM16.
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Ad. 15 Prowadzenie przez beneficienta rejestru VAT

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru VAT jest geagénie do Informacji pokontrolnej
wydruku/zdgcia z rejestru z datkontroli.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedi na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Fotografia lub wydruk zatzony dolnformacji pokontrolnejlub w przypadku ich braku zapis w
polu Uwagi inspektoréw terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM81.

Ad. 16 Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu dopozycji zestawienia rzeczowo-
finansowego zawieraacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany.

Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozyegstawienia rzeczowo-finansowego
zawierajcych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany kontrggmy poprzez uzyskanie
od beneficjenta wydrukow z rejestru dotycgch pozycjiWykazu faktur i innych dokumentow (...)
w ktérych VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Dla kdej pozycji wykazu winny bydwa wydruki

tj. wydruk wg. stanu archiwalnego z daty zarejastoia faktury w rejestrze oraz wydruk aktualny
tj. z aktualndciag na dzié kontroli. W przypadku rini¢ w kwocie vat w l§cie weryfikacji
oznaczamy pozye¢jNIE.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg&ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna lub wydruki getone ddnformacji pokontrolnejub w przypadku
ich braku zapis w polWwagi inspektoréw terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM82.

Ad. 17 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngsitstwierdzenie wysgpienia uchybig, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-16 nale zaznaczy pole TAK za& uchybienie szczegdétowo opisav
polu Uwagi inspektoréw terenowych

W celu udokumentowania uchybienia rigiéez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzm.
Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg&ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentow i/lapizy w poluUwagi inspektorw terenowych
potwierdzagce stwierdzenie wygpienia uchybi&, oswiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RMIU .
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5. Zasady wypetnianiaListy kontrolnej weryfikacji szkolg/konferencji/seminariow(K-03/465)

Lista kontrolna weryfikacji szkotgékonferencji/seminariéw (K-03/465) jest hstvykorzystywaim
przy kontrolach w trakcie realizacji operacji - ntoningowych, ktorych zakresemy szkolenia,
konferencje, seminaria, etc.

W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej rglgositkowa sic odpowiednimi danymi
z dokumentacjzrodtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowanyi@gki wraz z zajcznikami,
uzupetnienia wniosku, umowa o dofinansowanie, zaiao umowy, aktualny harmonogram
dotyczcy szkolenia dostarczony przez beneficjenta). WWpadku, gdy w teczce wniosku znajduje
sie wiecej niz jeden dokumenzrodiowy, weryfikacji w trakcie czynrigi kontrolnych podlegaj
dane z tego dokumentu, ktérego data potwiesdaajvptyw do UM/SJO jest gaiejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicieegonanyze nie jest spetniany wymaog i ma na
to dowody w postaciladu rewizyjnego. Nalyy wykona fotografi i wpisat numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajgce stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontralk miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktym, naley w polu
Kod pokontrolnywpisa& symbol kodu, zgodnie z listkodéw zawarf w ksigzce procedur.
Stwierdzon rozbieznos¢ udokumentowa dokumentagj fotograficzra, a numer zdjcia wpis& w
polu ,Numerly zd¢cia”. Jeeli pole Uwagi inspektoréw terenowycfest niewystarczage do
szczeg6lowego odnotowania rozimesci, naleey na dodatkowym arkuszu papieru opisa
nieprawidtowdci oraz zajczy¢ go do Informacji pokontrolnej natomiast w poluUwagi
inspektorow terenowychwpisa stosowny numer zgdznika. Oznaczone zgjia w formie
elektronicznej natey zahczy¢ do wniosku przekazywanego do wdavej jednostki organizacyjnej.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmigentrolowanego podmiotu nalezaznaczy
pole ND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidiow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jej wygpienia. Informagj taka nalezy
zalczye doInformacji pokontrolnej.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqgey, weryfikagj poszczegdlnych
elementéw oraz zobowdan nalezy przeprowadzi z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.

W przypadku dostarczenia przez wnioskodaweaktualnego harmonogramu weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobsmash nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba olaeprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolng. Osoba obecna przy kontroli geodmowe
podpisanialnformacji pokontrolnej W takim przypadku jest ona podpisywana jedynieepr
inspektorow realizajcych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu najedoktadnie zweryfikowé czy wszystkie elementy pokryvaagic
z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kbdatna miejscu przeprowadzangrsetod
inspekcji terenowej, gdytylko takie rozwgzanie pozwala na optymalmweryfikacg zobowhzan
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beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem aecZinansowym).

Wytypowanie odpowiedniej liczby szkolé/konferencji/seminariéw do kontroli odbywa si na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wysije tylko jeden rodzaj wydarietj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu weystie powtarzaln@ (cyklicznas¢) wydarze,
wybér przeprowadzagiwvg ponizszych zasad:
» do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
* powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju,
przy zaokggleniu wyniku w gog.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wpgfe zr@nicowanie rodzajéw wydaraetypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢puje powtarzalng@
(cykliczncé¢) wydarzé, wybor przeprowadzaesivg ponizszych zasad:
a) w ramach kadego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,
b) jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzeystpuje powtarzalng
(cyklicznaé¢) wydarzé to:
» do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
* powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzianego rodzaju,
przy zaokggleniu wyniku w gog.
3) naley przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nesvmna przekroczy 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgnkoli w ramach poszczegolnych rodzajow
wydarze.
4) w przypadku wykrycia nieprawidtowoi zachodzi konieczr$d rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:
a) jezeli wyshpia nieprawidtowdci zwigzane z realizagjdanego rodzaju wydarzeperaciji,
probe kontrolrg nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze
b) jezeli nieprawidtowdci wysigpia w wigcej niz jednym rodzaju wydarze kontrob nalezy
obja¢ cah operacs.
5) wybor préby do kontroli naly udokumentowa

Ad. 1 Zgodndas¢ lokalizacji operacji

Podczas kontroli naly zweryfikowa czy lokalizacja operacji (szkolenie, konferencja,
seminarium) jest zgodna z miejscem wskazanym w umawdofinansowanie lub w aktualnym
harmonogramie. W pollDane deklarowanenaley wpisa informacje/dane znajdage s¢ w
umowie dotyc3cej realizacji operacji. Naky zauwayc¢, ze miejsce realizacji operacji m® zosté
zmienione

za uprzedny zgody UM/SJO, wyraong w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zaemyw
cel operacji. W takiej sytuacji w polDane deklarowan@owinna znalgc sie lokalizacja wskazana
W pisemnej zgodzie.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg&ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.
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W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego przeprowadzanych czyfmaalezy w polu
Uwagi inspektorow terenowychwpisa& nazwe weryfikowane] dokumentacji oraz dane
ja identyfikujace lub wykona dokumentag fotograficzy/kopie dokumentow na podstawie,
ktorych potwierdzono/nie potwierdzono lokaliza@peracji oraz dodatkowo zdje poghdowe
np., jezeli to mazliwe budynek z tablig adresow, na ktorej widnieje nr budynku.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM02.

Ad. 2 Zgodn&¢ zakresu rzeczowego operacji

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danga temat zakresu rzeczowego operacji
nalezy wypetnic w oparciu aZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opeiajetapu.. lub
jego czs¢ wihasciwg dla danej kontroli, stanowte zadcznik do Wniosku o
dofinansowanie/UmowyPola listy kontrolnej nafy wypetnic danymi analogicznie jak to ma
miejsce wZestawieniu rzeczowo- finansowym opergmjzy czym wpisujc dane do pola ,lI&”
nalezy uwzgkdnic ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol.Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji dla etapu). Podczas wykonywania czyrnimd kontrolnych naley
zweryfikowa w miejscu realizacji operacji, czy zakres wykorjaogeracji obejmuje wszystkie
elementy wskazane #estawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji ogeca etapu...

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybumiateriatow naukowych, pomocniczychinad
uczestnikdw szkolenia/konferencji np. materiaty kiame, zaleca gi wcze&niejsze przybycie na
miejsce realizacji operacji w celu przeliczenia ldebwanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem.

Wszystkie elementy zestawienia rzeczowo-finansowpgwinny by zweryfikowane na dzie
kontroli. Inspektorzy terenowi udziet@ odpowiedzi na pytania zawarte wicie kontrolnej
powinni positkowa sie zahczonym do umowy o dofinansowanie aktualnym harmosogm.
Weryfikacja powinna polega na przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, igédcii
elementow zestawienia rzeczowo-finansowego, stwinzedokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniegosladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficznappik
dokumentow przedstawionych przez beneficjenta w ¢iontroli, kopie list obecrigi, zahczenie
zdjecia lub zadcznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotkidszury informacyjnej
Zwigzanej z realizagj operacji, éwiadczenie beneficjenta/uczestnikow, —zgke potrzeba).
W przypadku rozbinosci pomidzy stanem faktycznym, a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz
z Wnioskiem o dofinansowanie/lUmpw polu Uwagi inspektorow terenowychalezy wpisa
rzeczywisg, stwierdzog w terenie ild¢ poszczegodlnych elementéw operacii.

Podczas przeprowadzania czyfégiokontrolnych nalgy w miake mazliwosci sfotografowa
poszczegolne elementy zestawienia rzeczowo-finaegoywnatomiast, gdy nie jest piva petna
identyfikacja zakresu rzeczowego, mgleopis& na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikbw rzeczowych operacji, lub pddarzeczywisy przyczyre braku maliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany sktadrektawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mlbwva petna identyfikacja sktadnika zestawienia zzegego i nie
mamy podejrzé, co do jej wiiciwego wykonania naky pozysk&é stosowne
wyjasnienie/Gwiadczenie

od beneficjenta.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RMOL1.

Ad. 3 Zgodndié terminu realizacji operacji

Nalezy zweryfikowa czy termin prowadzonego szkolenia/konferencji/semum jest zgodny
z terminem szkolenia okilenym w szczegdétowym harmonogramie przedioym przez
beneficjenta lub podanym wé&niosku o dofinansowanie/Umgwub z inry informacp przestan
przez beneficjenta i zaakceptowana przez UM/SJO.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM31.

Ad. 4 Nazwa szkolenia/konferenciji jest zgodna z um 0 dofinansowanie oraz
Z harmonogramem

Nalezy sprawdzt czy nazwa i zakres szkolenia/konferencji/semimarjast zgodna XVnioskiem

o dofinansowanie/lUmaworaz z harmonogramem zetonym przez beneficjenta lub podanym
we Whniosku o dofinansowanie/Um@wZgodnd¢ nazwy weryfikujemy podczas trwania szkolenia/
konferencji poprzez poréwnanie tytutu szkoleniafieoancji/seminarium w dokumentach (umowa,
wniosek o dofinansowanie, harmonogram) z ngamieszczog np. na materiatach szkoleniowych,
ulotkach informacyjnych, bilbordach.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM32.

Ad. 5 Zgodndsé zasad zakwaterowania i wgywienia uczestnikow szkolenia/ konferenciji/
seminarium z dokumentacp dot. realizacji operacji

Nalezy zweryfikowa& czy zasady zakwaterowania i iyyvienia zgadzaj sic z posiadas przez
beneficjenta dokumentacj dot. uwarunkowa realizacji szkolenia/konferencji/seminarium
np. umovyg z podmiotem odpowiedzialnym za zorganizowanie gapr

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM33.

Ad. 6 Zgodnasé nazwisk wyktadowcodw z lish wyktadowcodw podam w dokumentaciji dot.
realizacji operacji

Nalezy zweryfikowa czy wyktadowcy przeprowadzgy szkolenie/konferengiseminarium
s3 podani w dokumentacji dot. uwarunkawarealizacji szkolenia /konferencji/seminarium
np. w programie imprezy, jako prowady dan imprez.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM34.

Ad. 7 Materialy szkoleniowe/konferencyjne/seminaryjie @ i zostaly udosepnione
uczestnikom

Nalezy sprawdzt czy materiaty szkoleniowe, ktére zostaty ugpsione lub rozdane uczestnikom
szkolenia/ konferencji/seminariuma ggodne z podanymi w harmonogramie przedihym przez
beneficjenta lub podanym w&niosku o dofinansowanie/Umgw

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM35.

Ad. 8 Zgodndsé liczby uczestnikbw operacii

Nalezy zweryfikowa czy liczba uczestnikbw szkolenia/konferencji/seaminm jest zgodna z
liczbg os6b okrélong w harmonogramie/umowie. W poluwagi inspektoréw terenowyatmalezy
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pod& liczbe uczestnikdw szkolenia/konferencji. W przypadkuy gtenowana liczba uczestnikow
byta szacunkowa (w odniesieniu do konferencji i mamow) a faktyczna liczba uczestnikow jest
inna,

w liscie kontrolnej odznaczamy TAK, §& od tej liczby nie jest uzaimione zrealizowanie celu
operacji. Sytuaej taka szczeg6towo opisujemy w polWwagi inspektora terenowega
ewentualnym dakczeniem stosownegaéwiadczenia beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM37.

Ad. 9 Zgodnds¢ formy i metody (uzyte srodki dydaktyczne) w ramach szkolenia/ konferenciji/
seminarium z dokumentacp dot. realizacji operacji

Nalezy dokon& weryfikacji czy forma prowadzonego szkolenia/kaoafeji/seminarium jest
zgodna z podanw harmonogramie szkolenia przezboym przez beneficjenta lub podanym we
Whniosku

o dofinansowanie/ Umay lub z inry informacp przestag przez beneficjenta i zaakceptowana
przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowa czy srodki dydaktyczne, materiaty szkolenioweyte w trakcie szkolenia/
konferencji/ seminarium (prezentacje, multimedialpgogramy komputerowe) pokrywajsic
Z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie rkal

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoyed nalezy w polu Kody pokontrolnavpisa RM38.

Ad. 10 Prowadzenie dziata _informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR

Prowadzenie dziakainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno byrowadzone przez beneficjenta zgodnie z zapisasiegi
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej sk na stronie Ministerstwa Rolnictwa | Rozwoju Wsi dpoadresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizapjo-ryby-2014-2020 W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje sposéb i fogmprzeprowadzenia promocji realizowanej operacji
w Szczegotowym opisie realizacji operacji

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu iképe terenowy sprawdza zgodidgoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez beneficjenta
w Szczegbotowym opisie realizacji operacji

Beneficjent zobowjzany jest do prowadzenia dziafmformacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakaczenia operacji. Termin,zakonczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definigj
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
.Zakoriczona operacja oznacza opergcjktora zostata fizycznie ukczona lub w pelni
zrealizowana, w odniesieniu do ktérej beneficjatalonali wszystkich powdanych ptatnéci oraz
otrzymali odpowiedni wktad publicznytzyli do wyptaty przez ARIMR beneficjentowi plagci
koncowej.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. stroniernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) & kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneintjana obowizek
zachowania dziatapromocyjnych réwnie przez okres trwakei operaciji.
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Beneficjent ma obowkek udokumentowania prowadzonych przez siebie alzipgtomocyjnych,
a dokumentaejz tym zwizarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziatadotyczicych szkolé/konferencji/seminariow beneficjent powinien
zgodnie z Ksjga wizualizacji ,przekazywa osobom i podmiotom uczestngcym w projekcie
informacg, ze operacja uzyskata dofinansowanie, np. w formipoededniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkdle wystaw, targéw; dodatkowo mma przekazywa informacg
w innej formie, np. stownej”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM16.

Ad. 11 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngststwierdzenie wygpienia uchybi@, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-10 nale zaznaczy pole TAK za& uchybienie szczegbétowo opisav
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia rigi¢ez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzm.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RMIU .

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reatigaoperacji np. w ramach dziatania targi,

wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konferencetc. zaleca @i aby jednym
Z podstawowychKladéw rewizyjnych byto sporzizenie dokumentaciji fotograficznej.

Sporzdzona dokumentacja fotograficzna powinna odzwi€lcigorzebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowd takze zahczone ddnformacji pokontrolnekopie dokumentéw, materiaty
promocyjne, kopia/zdgie listy obecnéci, zapisy w poluUwagi inspektorow terenowych
potwierdzagce spetnienie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji firsanwvej w postaci faktur, rachunkow, dowodow
wptat (o ile na tym etapie realizacji operacijt jgtnieg) — inspektorzy terenowi zobognani g do
opiecztowania tych dokumentow piegikg o tresci: ...Urzgd Marszatkowski/nazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonanoatkoli dokumentacji finansowo-ksjowej
ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentow (np. faktury, manki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdypierwszej stronie brak jest miejsca na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma odxeki postawienia piegiki na odwrocie
dokumentu.
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6. Zasady wypetnianiaListy kontrolnej weryfikacji spotka/konsultacji/wyjazddwK-04/465)

Lista kontrolna weryfikacji spotkdkonsultacji/wyjazdéw (K-04/465) jest listwykorzystywaiml
przy kontrolach w trakcie realizacji operacji — ntoringowych, ktorych zakresem jest spotkanie,
konsultacja, wyjazd, etc.

W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej rglgositkowa sic odpowiednimi danymi
z dokumentacjzrodtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowanyi@gki wraz z zajcznikami,
uzupetnienia wniosku, umowa o dofinansowanie, zmido umowy, harmonogram dotycy
szkolenia dostarczony przez beneficjenta). W prdgpagdy w teczce wniosku znajduje siiecej
niz jeden dokumentrédtowy, weryfikacji w trakcie czynrigi kontrolnych podlegajdane z tego
dokumentu, ktérego data potwierdsag wptyw do UM/SJO jest pdiejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicieegonanyze nie jest spetniany wymaog i ma na
to dowody w postaciladu rewizyjnego. Nalyy wykona fotografi i wpisat numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajagce stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontralk miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktym, naley w polu
Kod pokontrolnywpisa& symbol kodu, zgodnie z listkodéw zawarf w ksigzce procedur.
Stwierdzon rozbiezencs¢ udokumentowa dokumentag fotograficzry, numer zdjcia wpis& w
polu ,Numerly zd¢cia”. Jeeli pole Uwagi inspektoréw terenowycfest niewystarczage do
szczeg6lowego odnotowania rozimesci, naley na dodatkowym arkuszu papieru opisa
nieprawidtowdci oraz zajczy¢ go do Informacji pokontrolnej natomiast w poluUwagi
inspektorow terenowychwpisa stosowny numer zgdznika. Oznaczone zgjia w formie
elektronicznej natey zahczy¢ do wniosku przekazywanego do wdavej jednostki organizacyjnej.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmigentrolowanego podmiotu nalezaznaczy
pole ND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidiow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jej wygpienia. Informagj taka nalezy
zalczye doInformacji pokontrolnej.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqgey, weryfikagj poszczegdllnych
elementéw oraz zobowdan nalery przeprowadz z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.
W przypadku dostarczenia przez wnioskodawaktualnego harmonogramu, weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobsmash nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba olaeprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolng. Osoba obecna przy kontroli geodmowe
podpisanialnformacji pokontrolnej W takim przypadku jest ona podpisywana jedynieepr
inspektorow realizajcych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu najedoktadnie zweryfikowé czy wszystkie elementy pokryvaagic

z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kbdatna miejscu przeprowadzangrsetod
inspekcji terenowej, gdytylko takie rozwgzanie pozwala na optymalmweryfikacg zobowhzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem arecZinansowym).
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Wytypowanie odpowiedniej liczby spotkai/konsultacji/wyjazdéw do kontroli odbywa Sie na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wysije tylko jeden rodzaj wydarietj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu weystie powtarzaln@ (cyklicznas¢) wydarze,
wyboér przeprowadzagiwg ponizszych zasad:
* do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
* powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju,
przy zaokggleniu wyniku w gog.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wpgfe zr@nicowanie rodzajéw wydaraetypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢puje powtarzalng@
(cykliczncé¢) wydarzé, wybor przeprowadzaesivg ponizszych zasad:
a/ w ramach kalego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,
b/ jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzeyskpuje powtarzalng
(cykliczngé¢) wydarzé to:
» do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
 powyze] 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzéanego
rodzaju, przy zaolgleniu wyniku w gog.
3) naley przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nesvmna przekroczy 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgntoli w ramach poszczegdélnych rodzajow
wydarze.
4) w przypadku wykrycia nieprawidtowoi zachodzi konieczr$d rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:
a/ jezeli wystpig nieprawidiowdci zwigzane z realizagj danego rodzaju wydarie
operaciji, prob kontrolm nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze
b/ jezeli nieprawidtowdci wysigpia w wiecej niz jednym rodzaju wydarze kontroh nalezy
obja¢ cah operacs.
5) wybor préby do kontroli nakly udokumentowa

Ad. 1 Zgodnasé lokalizacji operacii

Nalezy potwierdzé zgodnd¢ miejsca realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdoe@sem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o0 dofinansowaimnym dokumencie przedstawianym
przez beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJOpaMI Uwagi inspektoréw terenowych
nalezy wpisa adres miejsca przeprowadzenia spotkania/konsultg@zdu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$ed nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RMO02.

Ad. 2 Zgodndié terminu realizacji operacji

Nalezy potwierdzé zgodnd¢ terminu realizacji spotkania/konsultacji/wyjazdwgisem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinanso@amnym dokumencie przedstawionym
przez beneficjenta i zaakceptowanym przez UM/SJOpaMI Uwagi inspektoréw terenowych
nalezy wpisa dat przeprowadzenia spotkania/konsultacji/wyjazdu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM31.
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Ad. 3 Zgodngs¢ liczby uczestnikOw operacii

W polu Uwagi inspektorow terenowyamalery wpisa liczbe uczestnikow spotkania/ konsultacji/
wyjazdu. Jakoslad rewizyjny naley do Informacji pokontrolnejzabczy¢ kopie/zdjecie listy
obecndci oraz fotograk obrazujca przebieg spotkania/konsultacji/wyjazdu. W przypadgdy
planowana liczba uczestnikow byta szacunkowa (wesieniu do spotkai konsultacji a faktyczna
liczba uczestnikdw jest inna, wsdie kontrolnej odznaczamy TAK, §& od tej liczby nie jest
uzalenione zrealizowanie celu operacji. Sytuataka szczegétowo opisujemy w poluwagi
inspektorow terenowyclz ewentualnym dgtzeniem stosownegawiadczenia beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM37.

Ad. 4 Zorganizowane spotkanie/konsultacjie/wyjazd b poswiecone w szczeqolnwi
nawiazaniu wspoipracy, zdobyciem wiedzy, wymianie inforracji i doswiadczen, realizacii
wspolnego przedsiwziecia zgodnie z opisem zawartym w za€zniku.

Na podstawie przebiegu, planu spotkania/konsultagimzdu oraz udogpnionych materiatdw
nalezy stwierdzé czy spotkanie/konsultacja/wyjazd bytospaecone w szczegolsoi nawigzaniu

wspoOtpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie informacji doswiadcze, realizacji wspolnego
przeds¢wziecia zgodnie z opisem zawartym w ganiku Szczegotowy opis realizacji operacji
Jako slad rewizyjny naley do Informacji pokontrolnej zahczy¢ kopie/zdjccie planu

spotkania/konsultacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoyed nalezy w poluKody pokontrolnavpisa RM41.

Ad. 5 Prowadzenie dzial& informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operaciji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Prowadzenie dziakainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno byrowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisasitigk
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,RybactwoMorze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej sk na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi dpoadresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizapjo-ryby-2014-2020 W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje sposéb i fogmprzeprowadzenia promocji realizowanej operacji
w Szczegotowym opisie realizacji operacji

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu ik$pe terenowy sprawdza zgoditoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez Dbeneficjenta
w Szczegbtowym opisie realizacji operacji

Beneficjent zobowgzany jest do prowadzenia dziafmformacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakaiczenia operacji. Termin,zakosiczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definigj
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r. tj.
.Zakoriczona operacja oznacza opergcjktora zostata fizycznie ukczona lub w pelni
zrealizowana, w odniesieniu do ktérej beneficjatakonali wszystkich powdanych ptatnéci oraz
otrzymali odpowiedni wktad publicznytzyli do wyptaty przez ARIMR beneficjentowi ptagci
koncowe).

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. stronéernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) & kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas beneintjana obowizek
zachowania dziatapromocyjnych rownig przez okres trwakei operaciji.
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Beneficjent ma obowkek udokumentowania prowadzonych przez siebie alzipgtomocyjnych,

a dokumentaejz tym zwizarg przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziakadotyczcych spotka/konsultacji/wyjazdow beneficjent powinien
zgodnie z Ksjga wizualizacji przekazywéa osobom i podmiotom uczestricgym w projekcie
informacg, ze operacja uzyskata dofinansowanigp. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkaélewystaw, targdéw; dodatkowo oma przekazywa informacg w
innej formie, np. stownej

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM16.

Ad. 6 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngsitstwierdzenie wygpienia uchybig, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktéw 1-5 nalg zaznacz§ pole TAK, z& uchybienie szczegotowo opisav
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia rigiéez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzm.
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RMIU .
Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjneqgo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w l§cie

kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reatgaoperacji np. ramach dziatania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konfemencetc. zaleca i aby jednym z
podstawowychéladéw rewizyjnych bylo sposzizenie dokumentacji fotograficznej. Spatzona
dokumentacja fotograficzna powinna odzwiercieglizebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowj takze zahczone ddnformaciji pokontrolnekopie dokumentdw, materiaty
promocyjne, kopia/zégie listy obecnéci, zapisy w poluUwagi inspektoréw terenowygch
potwierdzagce spetnienie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji firsanwvej w postaci faktur, rachunkow, dowodow
wptat (o ile na tym etapie realizacji operacijt jstnieg) — inspektorzy terenowi zoboyzani g do
opiecztowania tych dokumentow piegtkg o tresci: ,...Urzad Marszatkowski/ nazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis”.

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonaniatkoli dokumentacji finansowo-ksjowej
ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentéw (np. faktury, hmanki) na pierwszej
stronie weryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdypierwszej stronie brak jest miejsca na
oznaczenie dokumentu, inspektor terenowy ma odmeki postawienia piegiki na odwrocie
dokumentu.
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7. Zasady wypetnianialListy kontrolnej weryfikacji targéw/wystaw/promodK-05/465)

Lista kontrolna targi/wystawy/promocje (K-05/46§8st lish wykorzystywam przy kontrolach
w trakcie realizacji operacji - monitoringowychpkych zakresemagargi, wystawy, promocje, etc.
W celu poprawnego wypetnienia listy kontrolnej rglgositkowa sic odpowiednimi danymi
z dokumentacjzrédtowej dostarczonej przez podmiot kontrolowanyifski wraz z zajcznikami,
uzupetnienia wniosku, umowa o dofinansowanie, preemvyraenie zgody na zmigndo umowy,
harmonogram dotygey szkolenia przestany przez beneficjenta). W paghqo, gdy w teczce
wniosku znajduje i wiccej niz jeden dokumentzrodiowy, weryfikacji w trakcie czynrigi
kontrolnych podlegajdane z tego dokumentu, ktérego data potwiesdaayvptyw do UM/SJO jest
pézniejsza.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaformacje przekazane przez podmiot kontrolowany
nalezy postawé znak X w polu TAK.

Inspektor zaznacza pole NIE, gdy jest catkowicieegonanyze nie jest spetniany wymaog i ma na
to dowody w postaciladu rewizyjnego. Nalyy wykona fotografi i wpisat numer/y fotografii
w polu do tego przeznaczonym oraz obligatoryjnesaipiwagi wyj&niajgce stwierdzony stan.

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontralk miejscu zostanie stwierdzona
niezgodné¢ pomkdzy danymi podmiotu kontrolowanego, a stanem faktym, naley w polu
Kod pokontrolnywpisa& symbol kodu, zgodnie z listkodéw zawarf w ksigzce procedur.
Stwierdzon rozbieznos¢ udokumentowa dokumentagj fotograficzra, a numer zdjcia wpis& w
polu ,Numerly zd¢cia”. Jeeli pole Uwagi inspektoréw terenowycfest niewystarczage do
szczeg6lowego odnotowania rozimesci, naley na dodatkowym arkuszu papieru opisa
nieprawidtowdci oraz zajczy¢ go do Informacji pokontrolnej natomiast w poluUwagi
inspektorow terenowychwpisa stosowny numer zgdznika. Oznaczone zgjia w formie
elektronicznej natey zahczy¢ do wniosku przekazywanego do wdavej jednostki organizacyjnej.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmigentrolowanego podmiotu nalezaznaczy
pole ND.

Dodatkowo zaleca si aby w przypadku wykrycia nieprawidiow® uzysk& od podmiotu
kontrolowanego pisemne wyjaienia dotycace przyczyny jej wygpienia. Informag taka nalezy
zahczye doInformacji pokontrolne;j.

W przypadku podpisania aneksu do umowy przyznammqgey, weryfikaci poszczegdlnych
elementéw oraz zobowdan nalezy przeprowadzi z uwzgkdnieniem zmian w nim zawartych.

W przypadku dostarczenia przez wnioskodawaktualnego harmonogramu, weryfikacj
poszczegolnych elementow oraz zobsmash nalery przeprowadzi z uwzgkdnieniem tego
dokumentu. Po zakazeniu czynngci kontrolnych inspektorzy terenowi oraz osoba olaeprzy
kontroli podpisug na ostatniej stronie Listkontrolng. Osoba obecna przy kontroli geodmowe
podpisania Informacji kontrolnej. W takim przypadkest ona podpisywana jedynie przez
inspektorow realizacych kontrog.

Podczas kontroli na miejscu najedoktadnie zweryfikowé czy wszystkie elementy pokryvaagic

z podanymi przez beneficjenta w harmonogramie. Kbdatna miejscu przeprowadzargrsetod
inspekcji terenowej, gdytylko takie rozwgzanie pozwala na optymalmweryfikacg zobowhzan
beneficjentow (sprawdzenie przebiegu spotkania,sulbacji, faktycznej liczby uczestnikéw,
przygotowanie zaplecza zgodnie z zestawieniem arecZinansowym).
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Wytypowanie odpowiedniej liczby targow/wystaw/promeaji do kontroli odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku, gdy w ramach operacji wysije tylko jeden rodzaj wydarietj.: spotkania,
konsultacje, wyjazdy i w ramach tego typu weystie powtarzaln@ (cyklicznas¢) wydarze,
wybér przeprowadzagiwvg ponizszych zasad:
» do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
* powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzanego rodzaju,
przy zaokggleniu wyniku w gog.
2) w przypadku, gdy w ramach jednej operacji wpgfe zr@nicowanie rodzajéw wydaraetypu:
szkolenia, konferencje, seminaria lub w ramach dandypu wys¢puje powtarzalng@
(cykliczncé¢) wydarzé, wybor przeprowadzaesivg ponizszych zasad:
c) w ramach kadego rodzaju wydaraepowinna zostaprzeprowadzona kontrola na miejscu,
d) jezeli w harmonogramie dla danego rodzaju wydarzeystpuje powtarzalng
(cyklicznaé¢) wydarzé to:
» do 10 wydarze, kontrok przeprowadzamy na 1 losowo wybranym wydarzeniu,
* powyzej 10 wydarzé kontroli podlega 10 % losowo wybranych wydarzianego rodzaju,
przy zaokggleniu wyniku w gog.
3) naley przyja¢, iz maksymalna liczba kontroli w ramach operacji nesvmna przekroczy 10,
przy zastosowaniu proporcjonalnej redukcji liczbgntoli w ramach poszczegdélnych rodzajow
wydarze.
4) w przypadku wykrycia nieprawidtowoi zachodzi konieczr$d rozszerzenia kontroli na kolejne
elementy wg. nagpujacych zasad:
c) jezeli wyshpia nieprawidtowdci zwigzane z realizagjdanego rodzaju wydarzeperacji,
probe kontrolrg nalezy rozszerzy na caty rodzaj wydarze
d) jezeli nieprawidtowdci wystapia w wigcej niz jednym rodzaju wydarze kontrob nalezy
obja¢ cah operacs.
5) wybor préby do kontroli nakly udokumentowa

Opis doboru préby dla promocji na nagshikach reklamowych

W przypadku operacji przewidigej przeprowadzenie kampanii promocyjnej polegsj np. na
promocji spaycia ryb na plakatach umieszczonych nanikach reklamowych zamontowanych we
wskazanych przez beneficjenta lokalizacjach, w parku, gdy liczba miejsc wystawienniczych
przekracza 1Q kontrole nalgy wykona w oparciu o prébwybrarg w nas¢pujacy sposob:

» kontroli naley podd& minimum 10 lokalizacji z najwksz liczba nasnikéw reklamowych
plus 10% z pozostatych lokalizacji (wynik zagglamy w goe);

* naleey zweryfikowa wszystkie néniki informacji znajdugce s¢ w wybranej do kontroli
lokalizaciji,

» jezeli w wybranej puli znajgl sic punkty promocyjne znajdage s¢ na obszarze innego
wojewddztwa, to kontrel naleey wykon& analogicznie jak na obszarze wlasnego
wojewodztwa;

* wybor préby nalgy udokumentowa (notatka stabowa),

« jezeli czas trwania promocji w danej lokalizacji preatéza 30 dni to poprawiojej
realizacji naley zweryfikowa dwukrotnie, z czego druga kontrola winna by
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przeprowadzona nie wcggej niz 10 dni przed zaki@zeniem promocji w wybranej
lokalizaciji,

* jezeli w trakcie kontroli wysfpia nieprawidtowdci, kontrok rozszerzamy o kolejne punkty
promocyjne w skali 10%, zgodnie z pavggymi zasadami.

Ad. 1 Zgodnasé lokalizacji operacii

Podczas kontroli naly zweryfikowa czy lokalizacja operacji (targi, wystawy, promqgcjest
zgodna z miejscem wskazanym w Umowie o dofinansavlib w aktualnym harmonogramie.
W polu Dane deklarowanenaleey wpis& informacje/dane znajdage s¢ w umowie/
harmonogramie.

Nalezy zauway¢, ze miejsce realizacji operacji m® zostd zmienione za uprzedpizgod
UM/SJO, wyraomng w formie pisemnej pod warunkiem ze zostanie zaemywcel operacji. W
takiej sytuacji w poluDane deklarowangowinna znal&® si¢ lokalizacja wskazana w pisemnej
zgodzie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM02.

Ad. 2 Zgodngé zakresu rzeczowego operacji

Pola listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie damnya temat zakresu rzeczowo operacji zyale
wypetnic w oparciu oZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opéerdlg etapu... lub jego
czes¢ whasciwg dla danej kontroli,stanowgce zajcznik do Wniosku o dofinansowanie/Umowy
Pola listy kontrolnej naley wypeinic danymi analogicznie jak to ma miejsce Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operagjizy czym wpisuyjc dane do pola ,lI&” nalezy uwzgkdnic ilos¢
danej kategorii wg rozliczenia. Podczas wykonywamgnndgci kontrolnych naley zweryfikowa

w miejscu realizacji operacji, czy zakres wykonamgieracji obejmuje wszystkie elementy
wskazane westawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji ogerac

W przypadku, gdy operacja przewiduje dystrybutjateriatdow promocyjnych &dd uczestnikow
imprezynp. gadety promocyjne, degustacje produktow rybnych, zakcwczeniejsze przybycie
na miejsce realizacji operacji w celu przeliczemhéklarowanych przez beneficjenta sztuk przed ich
rozdaniem. Wszystkie elementy zestawienia rzecziimamsowego powinny kiyzweryfikowane
na dzié kontroli. Inspektorzy terenowi udziedaj odpowiedzi na pytania zawarte wscle
kontrolnej powinni positkowa sig zabczonym do Umowy o dofinansowanie aktualnym
harmonogramem.

Weryfikacja powinna polega na przeprowadzeniu wywiadu z beneficjentem, idiewy;i
elementébw zestawienia rzeczowo-finansowego, stwinzedokumentacji pokontrolnej oraz
pozostawieniu odpowiedniegaladu rewizyjnego (np. dokumentacja fotograficznagpik
dokumentow przedstawionych przez beneficjenta w ¢iontroli, kopie list obecrigi, zahczenie
zdjecia lub zadcznika do informacji pokontrolnej w postaci ulotkidszury informacyjnej
zwigzanej z realizagjoperacji, 8wiadczenie beneficjenta/uczestnikdw zgk potrzeba).

W przypadku rozbienosci pomkdzy stanem faktycznym a danymi przekazanymi przez
beneficjenta wraz ¥Vnioskiem o dofinansowanie/lUmpw polu Uwagi inspektoréw terenowych
nalezy wpisa rzeczywiss, stwierdzog w terenie ild¢ poszczegolnych elementéw operacii.

Podczas przeprowadzania czyfgiokontrolnych nalgy w miake mazliwosci sfotografowa
poszczegolne elementy zestawienia rzeczowo-finaegoywnatomiast, gdy nie jest miva petna
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identyfikacja zakresu rzeczowego, mngleopis& na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikbw rzeczowych operacji, lub pddarzeczywisy przyczyre braku maliwosci
przeprowadzenia kontroli w oparciu o dany skladmektawienia (np. wykonanie projektu).

W przypadku, gdy nie jest mibwa petna identyfikacja skladnika zestawienia zegego i nie
mamy podejrzé, co do jej wilaciwego wykonania naky pozysk@& stosowne wyjgnienie/
oswiadczenie

od beneficjenta.

W przypadku, gdy istnigjwatpliwosci, co do prawidtowej realizacji operacji, najebezwzgédnie

dokon& oceny w oparciu o faktycanweryfikacg przedmiotu operacji i poslf dziatania w
kierunku rzetelnego ich sprawdzenia/potwierdzenia

W kazdym przypadku nalgy pametac o zapewnieniu odpowiedniegdadu rewizyjnego np.
w postaci dokumentaciji fotograficznej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RMOL1.

Ad. 3 Zgodnasé terminu realizacji operacji

Nalezy zweryfikowa& czy termin realizacji targbw/wystaw/promocji jesgodny z terminem
okreslonym w umowie oraz w harmonogramie przedhoym przez beneficjenta, lub z gn
informacp zaakceptowanprzez UM/SJO przedstawigiprzez beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM31.

Ad. 4 Nazwa targow/wystaw/promocji jest zgodna z uwwa 0 dofinansowanie oraz
z aktualnym harmonogramem.

Nalezy sprawdzé czy nazwa targéw, promocji, wystawy jest zgodnanmowg 0 dofinansowanie
oraz
z harmonogramem zgdzonym przez beneficjenta lub podanym we Wnioskiofthansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM50.

Ad. 5 Materialy promocyjne sa i zostaly udosépnione uczestnikom

Nalezy sprawdzé czy materiaty promocyjne zostaty udgstione lub rozdane uczestnikoma s
zgodne z podanymi w harmonogramie przediym przez beneficjenta lub podanym we Whniosku
o dofinansowanie, jli beneficient w harmonogramie uréed informacg o materiatach
promocyjnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM51.

Ad. 6 Wyposaenie techniczne, uragdzenia audiowizualne i eksponaty pogldowe s i zostaty
wykorzystane podczas realizacji operaciji

Nalezy zaobserwowa czy wyposaenie techniczne, ugdzenia audiowizualne i eksponaty
poghdowe g i zostaly wykorzystane podczas realizacji operg@izeli wnioskodawca umieit
odpowiedny informacg w harmonogramie).

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM52.

Ad. 7 Zgodndsé formy i metody realizacji targdw/wystaw/promocii
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Nalezy dokon& weryfikacji czy forma realizacji targow/wystaw/pnocji jest zgodna z podan
w harmonogramie przedtonym przez wnioskodawc lub podanym we Wniosku o
dofinansowanie/ Umowie, lub z igninformacph przestan przez beneficjenta i zaakceptowana
przez UM/SJO.

Nalezy zweryfikowa czysrodki przekazu, materiaty promocyjneyte w trakcie realizacji operaciji
(prezentacje multimedialne, programy komputerowa®rypwaj sic z podanymi przez beneficjenta
w harmonogramie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM53.

Ad. 8 Prowadzenie dziala informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operaciji oraz finansowaniu jej Z EFMR.

Prowadzenie dziakainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
finansowaniu jej z EFMR powinno Byrowadzone przez Beneficjenta zgodnie z zapisasiigk
Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,RybactwoMorze” PO RYBY 2014-2020
znajdupcej sk na stronie Ministerstwa Rolnictwa | Rozwoju Wsi dpoadresem:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizapjo-ryby-2014-2020 W ramach Priorytetu 4
beneficjent wskazuje spos6b i fogmprzeprowadzenia promocji realizowanej operacji
w Szczegotowym opisie realizacji operacii.

W trakcie przeprowadzenia kontroli na miejscu iképe terenowy sprawdza zgodidgoformy
przeprowadzenia dziata informacyjno—promocyjnych ze wskazanprzez beneficjenta
w SzczegoOtowym opisie realizacji operacji

Beneficjent zobowjzany jest do prowadzenia dziatmformacyjno—promocyjnych operacji do dnia
zakaczenia operacji.

Jezeli dziatania informacyjno — promocyjne (np. strongernetowa, tablice, naklejki, oznaczenia na
srodach trwatych) g kosztem kwalifikowalnym operacji wowczas benefitjena obowizek
zachowania dziatapromocyjnych rownig przez okres trwakei operaciji.

Beneficjent ma obowkek udokumentowania prowadzonych przez siebie alzipgtomocyjnych,

a dokumentaejz tym zwizary przechowuje przez 5 lat od momentu zakaenia operaciji.

W przypadku realizacji dziata dotyczcych targow/wystaw/promocji Beneficjent powinien
zgodnie z Ksjga wizualizacji przekazywéa osobom i podmiotom uczestricgym w projekcie
informacg, ze operacja uzyskata dofinansowanigp. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkaélewystaw, targdéw; dodatkowo orma przekazywa informacg w
innej formie, np. stownej

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM16.

Ad. 9 Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych ub transnarodowych kampanii
komunikacyjnych i promocyjnych stuzacych podniesieniu poziomu publicznegwiadomosci
na temat rybotdwstwa i akwakultury nie wyskepuje ukierunkowanie promocji na marki
handlowe.

Zgodnie z art. 68 ust. 2 Rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 3084 z dnia
15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszuskiego i Rybackiego oraz uchydaggo
rozporadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006,Ejwir 1198/2006 i (WE) nr
791/2007 oraz rozpogdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nrlgzyssprawdzt czy w
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miejscu realizacji operacji oraz na materiatach nppoyjnych, broszurach itp. nie wypuje
ukierunkowanie promocji na marki handlowe. N#lesprawdzé czy w przypadku stwierdzenia
znakow handlowych niezgazanych z sektorem rybotowstwa i akwakultury podoaesmocji nie
doszto do promowania okdlenych produktéw lubswiadczonych ustug. Beneficjent nie im0
odnosé korzysci zwigzanych z wysipieniem w trakcie kampanii promocyjnych marek spoza
sektora rybotéwstwa.

W przypadku wykrycia nieprawidiovioi nalezry przygotow@& odpowiedni slad rewizyjny
potwierdzagcy wyshpienie nieprawidlow§ci np. poprzez spogdzenie dokumentacji
fotograficznej, zwrocenie sido beneficjenta z pfba 0 zlazenie stosownych wyfaien oraz
opisanie zaistniatej sytuacji w pallwagi inspektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM54.

Ad. 10 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngststwierdzenie wygpienia uchybi@, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-9 nade zaznacz§ pole TAK z& uchybienie szczegétowo opiésar polu
Uwagi inspektorow terenowych.

W celu udokumentowania uchybienia rigiéez wykona stosowrn dokumentagj fotograficzn.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RMIU .

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiedniegéladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lcie

kontrolnej.

W przypadku kontroli wykonywanych w trakcie reagaoperacji np. ramach dziatania targi,
wystawy, kampanie promocyjne, szkolenia, konfemencetc. zaleca i aby jednym z
podstawowychéladéw rewizyjnych byto sposzizenie dokumentacji fotograficznej. Spgizona
dokumentacja fotograficzna powinna odzwiercieglizebieg operaciji.

Slad rewizyjny stanowd takze zahczone ddnformacji pokontrolnejkopie dokumentéw, materiaty
promocyjne, kopia/zégie listy obecnéci, zapisy w poluUwagi inspektoréw terenowygch
potwierdzagce spetnianie @@z nie) zobowazania.

W celu potwierdzenia weryfikacji dokumentacji firsamwej w postaci faktur, rachunkéw, dowodéw
wptat (o ile na tym etapie realizacji operacijt jgtnieg — inspektorzy terenowi zoboyzani § do
opiecztowania tych dokumentow piegtkg o treci: ...Urzzd Marszatkowski/nazwa SJO,
Sprawdzono: data i podpis

Inspektor terenowy w celu potwierdzenia wykonaniatkoli dokumentacji finansowo-kgjowej

ma obowizek opiecztowania weryfikowanych dokumentow (np. faktury, manki) na pierwszej
stronieweryfikowanego dokumentu. W przypadku, gdy naveszej stronie brak jest miejsca na oznaczenie
dokumentu, inspektor terenowy ma obgmek postawienia piegiki na odwrocie dokumentu.
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8. Zasady wypetnianiaListy kontrolnej weryfikacji trwatdci operacji (K-06/465)

Lista kontrolna dotycgra weryfikacji operacji trwakei operacji, przy wykonywaniu kontroli na
miejscu w ramach Priorytetu 4 Programu OperacyjnBgbactwo i Morze wypetniana jest w
trakcie kontroli przeprowadzanej po zakaeniu realizacji operacji przez beneficjentadintinem
zrealizowania ptatriei koncowej a przed uptywem 5. lat od za@kaenia realizacji operacji.

Przed przysipieniem do kontroli naley ustalt dat otrzymania przez kontrolowanego ptatcio
koncowej, od ktorej to daty dolacej day zakaczenia realizacji operacji przez beneficjenta,
wykonujemy czynngci kontrolne.

W przypadku, gdy operacja byta skontrolowana npietarniosku o ptatn&& w ramach kontroli na
miejscu lub innej takiej kontroli po zakozeniu realizacji operacji, inspektorzy winng gapozna
z Informacy pokontroly z tej kontroli. Pomocniczo maglo czynnéci kontrolnych wykorzysta
jej wyniki z podaniem w pozycjUwagi inspektoréw terenowycmajdujcej se w sporadzanej
Informaciji pokontrolnepanych identyfikujcych Informacg pokontrolry, z ktorej korzystali.

A. Zgodnos¢ z wnioskiem o dofinansowanie i umow

Ad. 1 Zgodno§é zakresu rzeczowego operacji wykazanego w zestawii@nrzeczowo-

finansowym
ze stanem faktycznym

Wykonywanie czynng&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio

do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku

0 ptatn@g¢ - patrz punkt_4 Ad. 1 ,Zgodsé zakresu rzeczowego operacji wykazanegow
zestawieniu rzeczowo-finansowym” z uwgdhieniem stanu faktycznego na dzidontroli
trwatosci operacji.

W przypadku, gdy drobne elementy zestawienia ragego, ktore ze wzgtlu na uytkowanie
ulegly zwyciu/zniszczeniu (np. materiaty biurowe np.: papi@nery, koperty, zszywacze, itp.,
materiaty do bada laboratoryjnych np.: g&zki, szkietka, odczynniki, itp.), ktérych okres
uzytkowania jest krotszy niokres zwazania celem, naky na liscie kontrolnej zaznaczyND, a
cal sytuacg szczegotowo opigav poluUwagi inspektoréw terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO1.

Ad. 2 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwazane z realizacy operacji dotyczy zakresu
okreslonego w umowie o dofinansowanie operacji

Wykonywanie czynngci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku
0 ptatn@¢ - patrz punkt 4 Ad. 3 ,Umowy zawarte z innymi padtami zwizane z realizagj
operacji dotycz zakresu okrdonego w umowie o dofinansowanie operacji’.

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w poluKody pokontrolnevpisas RMO03.

Ad. 3 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, uemdzen, infrastruktury
technicznej

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
0 ptatna¢ - patrz punkt 4 Ad. 4 ,Zamontowanie oraz uruchamgenabytych maszyn, wdzen,
infrastruktury technicznej’. Nahy tez skontrolow& czy s w stanie pozwalacym na ich
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eksploatag i czy aktualnie $ eksploatowane. W przypadku stwierdzenia nieprawidéci
zahczy¢ do dokumentacji spis wdzer/maszyn (nazwa, nr seryjny), ktérych dotyczy dana
nieprawidtowdac¢.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO6.

Ad. 4 Zgodnas¢ dokumentéw finansowo-kse¢gowych z zakresem zrealizowanej operacji

Wykonywanie czynngei kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio

do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku

o ptatn@g¢ - patrz punkt_4 Ad. 8 ,Zgodr6é dokumentow finansowo-kgjowych z zakresem
zrealizowanej operacji”.

W przypadku rozbienosci w ww. zakresie naly w liscie kontrolnej zaznaczyodpowied
negatywn, a w poluKody pokontrolnevpisa& RM10.

Ad. 5 Prowadzenie wyodebnionej ewidenciji _ksieqowej oraz dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami_ 0 _rachunkowéci, w_sposoéb
umozliwiaj acy _identyfikacie poszczeqodlnych operacji _ksgowych lub _ korzystanie
Z odpowiedniego kodu ksigowego dla wszystkich transakcji zwizanych z operaca

Wykonywanie czynngei kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku

o platn@g¢ - patrz punkt_4 Ad.9 ,Prowadzenie wyegbnionej ewidencji ksigowe] oraz
dokumentacji finansowo-ksgowej srodkéw finansowych zgodnie z przepisami o rachurdsaw

w sposob umdiwiajacy identyfikacg poszczegolnych operacji kgowych lub korzystanie
z odpowiedniego kodu ksjowego dla wszystkich transakcji zzanych z operagj’

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RM11.

Ad. 6 Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych opedicji z udziatem innych §rodkéw
publicznych

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku
o ptatna¢ - patrz punkt 4 Ad. 10 ,Niefinansowanie kosztowaiifikowalnych operacjiz udzialem
innychsrodkéw publicznych.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM12.
B. Trwalos¢ operacji bez znacacej modyfikacii

Ad.7 Zgodnaosé lokalizacji operacii

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
o ptatng¢ - patrz punkt_4 Ad.2 ,Zgodré lokalizacji operacji” z uwzgldnieniem stanu
faktycznego na dziekontroli trwatasci operaciji.

W przypadku stwierdzenia niezgodoonalezy w poluKody pokontrolnevpisa RMO02.
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Ad. 8 Zakupione w ramach operacji inwestycje bdace srodkami trwalymi zostaty wpisane do
ewidencji srodkow trwatych i do czasu kontroli po dniu otrzymania ptatnosci koncowej nie
zostaly z nich wykrelone

Wykonywanie czynng&ci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
0 ptatnd¢ - patrz punkt_4 Ad. 5 ,Zakupione w ramach operaowestycje bdace srodkami
trwatymi zostaty wpisane do ewidengjiodkéw trwatych i do czasu kontroli nie zostalty zm
wykreslone”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO7.

Ad. 9 Wykorzystanie zrealizowaneqo zakresu rzeczowe operacji do prowadzenia
dziatalnoéci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stamowito warunek
przyznania pomocy finansowej

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
0 ptatnd¢ — patrz punkt 4 Ad.12 ,Wykorzystanie zrealizowamegpkresu rzeczowego operacji
do prowadzenia dziataldoi, ktérej stiyta realizacja operaciji, lub ktérej prowadzenienstaito
warunek przyznania pomocy finansowej.”

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM14.

Ad. 10 Nieprzeniesienie prawa wiasnei rzeczy nabytych w ramach realizacji operaciji ora
niezmienianie sposobu ich wykorzystani@o dniu otrzymania ptatnosci koncowej

Wykonywanie czynngei kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
0 ptatna¢ - patrz punkt 4 Ad.13 ,Nie przeniesienie prawa sma&ci rzeczy nabytych w ramach
realizacji operacji oraz niezmienianie sposobuwgkorzystania”.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RM15.

C. Realizacja i zachowanie celu operacji

Ad. 11 Prowadzenie dzialalnéci zwiazanej z przyznam pomoc finansowa w miejscu
realizacji operacji i nie przeniesienie miejsca relizacji operacji po dniu otrzymania ptatnosci
koncowej

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daige] wniosku
0 pfatné¢ - patrz punkt_4 Ad. 11 ,Prowadzenie dziala@itiozwigzanej z przyznapn pomog
finansowg w miejscu realizacji operacji i nie przeniesiemejsca realizacji operacji’.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM13.

Ad. 12 Zatrudnienie o0s6b zwazanych =z realizacja operacji zostalo przeprowadzone
prawidlowo i zostalo utrzymane do czasu wynikaicego ze zobowvazan dotyczacych
dofinansowania

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotycacych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu dajgej wniosku
o ptatng¢ - patrz punkt_ 4 Ad. 6 ,Zatrudnienie oséb zwanych z realizacja operacji zostato
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przeprowadzone prawidtowo”, z tyrme w ramach trwakei projektu weryfikujemy zgodrig stanu
faktycznego ze stanem wynikaym z zatlaonego celu okrdonego umow o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO8.
D. Dziatania informacyjno-promocyjne

Ad. 13 Prowadzenie dziaté informacyjno-promocyjnych informuj acych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR po dniu otrzymania ptatno$ci koncowej (w zakresie
zagadnienia znacgcej modyfikacji)

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotyczcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio
do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku
0 ptatné¢ - patrz punkt 4 Ad. 14 ,Prowadzenie dzialaformacyjno-promocyjnych informggych

o celu realizowanej operaciji oraz finansowaniwzj&FMR”, z tym,ze w ramach trwakei projektu
weryfikujemy zgodné¢ stanu faktycznego ze stanem od dnia #akenia operacji, tj. od dnia
otrzymania ptatngci koncowej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo nalezy w poluKody pokontrolnevpisa& RM16.
E. Kwalifikowalno §¢ VAT

Ad. 14 Posiadanie dotycacych okresu realizacji operacji orydginatdow/kopii fektur VAT
i rachunkow wymienionych w Wykazie faktur i innych dokumentéw (...)zalaczonym
do wniosku o ptatngé¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty

Wykonywanie czynngci kontrolnych dotycgcych tego zakresu kontroli wykonuje sidpowiednio

do czynnéci dotyczcych wykonywanych w ramach kontroli na miejscu daigej wniosku

0 ptatng¢ - patrz punkt _4 Ad. 7 ,Posiadanie dotycych okresu realizacji operacji
oryginatow/kopii faktur VAT i rachunkow wymienionfic w ,Wykazie faktur i innych

dokumentow...”, zajczonym do wniosku o ptateé oraz dokumentacji potwierdzagj dokonanie

ich zaptaty”.

Wymagany slad rewizyjny:
Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w p&lwagi inspektoréw terenowych
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RMO09.

Ad. 15 Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta awzglednieniem jeqo czynnego statusu
podatkowego VAT

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT dotyczy tych pozycjfykazu faktur i innych dokumentow (...)
w ramach, ktorych podatek VAT stanowit koszt kwibifvalny.

Podatek VAT przestaje bykosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy beneficjezmienit status
prawny z ptatnika VAT na status prawny, w ktorynpomvadzanie podatku VAT nie wysgluje.

W ramach sprawdzenia czy nie m@da zmiana statusu prawnego kontrolowanego, w tym
podatkowego VAT naley sprawdzt czy nie zaszty zmiany formy prawnej, w jakiej daia
beneficjent oraz jego struktury wiasomwej i czy taka zmiana wptgia na status beneficjenta,
jako ptatnika VAT.

W przypadku, gdy nagpity zmiany formy prawnej, w jakiej dziata beneéat oraz jego struktury
wlasnagciowej, naley fakt zmian szczegdtowo opisav ramachUwag inspektorow terenowych
zawartych w Kcie kontrolnej. Nalgy takze zahczy¢ fotografie lub kopie dokumenty na podstawie,
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ktorych zmiana nagpita. Jéli zmiana wplywa na status beneficjenta, jako pkarvAT nalezy
szczeblowo opisazakres zmian wraz zgizeniem dokumentacjio nowym statusie VAT oraz
zaznacz§ w liscie weryfikacji pozya} NIE.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedi na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna i/lub zapisy w ptlwagi inspektoréw terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM80.

Ad. 16 Prowadzenie przez beneficienta rejestru VAT

Potwierdzeniem prowadzenia rejestru Vat jesganie dolnformacji pokontrolnejwydruku
Z rejestru z datkontroli. W przypadku braku nibwosci wykonania wydruku w ficie weryfikaciji
oznaczamy pozyeNIE.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg€ladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery
napisat, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Wydruki zahczone dolnformacji pokontrolnejlub w przypadku ich braku zapis w padliwagi
inspektorow terenowych

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisat RM81.

Ad. 17 Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu dopozycji Wykazu faktur i innych
dokumentéw o _réwnowanej _wartaici _ksiegowej dotyczcych _realizowanej operaciji
zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany

Brak zmian w rejestrze VAT w odniesieniu do pozyegstawienia rzeczowo-finansowego
zawierajcych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany kontrggmy poprzez uzyskanie
od beneficjenta wydrukéw z rejestru dotycych pozycji ,\Wykazu faktur i innych dokumentéw...”
w ktorych VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Dla kdej pozycji wykazu winny bydwa wydruki

tj. wydruk wg. stanu archiwalnego z daty zarejastoia faktury w rejestrze oraz wydruk aktualny
tj. z aktualnécig na dzié kontroli. W przypadku rini¢c w kwocie VAT w liscie weryfikacji
oznaczamy pozyeNIE.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.

Wydruki zahczone dolnformacji pokontrolnejlub w przypadku ich braku zapis w padliwagi
inspektorow terenowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM82.
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Ad. 18 Ziozenie przez beneficienta pisemneqgoswiadczenia, o zachowaniu kwalifikowalnéci
podatku VAT w odniesieniu do pozyciji ,Wykazu faktur i innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci_ksiegowej dotyczcych realizowanej operacji” zawierapcych podatek VAT, jako
koszt kwalifikowany

W przypadku, gdy ,Wykazie faktur i innych dokumewntd.”,stanowgcym zahcznik do wniosku

o ptatnég¢ znajdup sie pozycje tj. faktury, w ramach, ktorych podatek VAstanowi koszt
kwalifikowalny beneficjent winig ztozy¢ w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach pisemne
oswiadczenieze nie odzyskat podatku VAT odnagego st do tych pozycji i podatek VAT na
dzien kontroli stanowi koszt kwalifikowalny. €@iadczenie winno zawieéapozycje wykazui
odpowiadajce im kwoty nieodzyskanego podatku VAT.

W sytuacji, gdy beneficjent nie zp pisemnego @wiadczenia, ze nie odzyskat podatku
odnoszacego s¢ do pozycji, w ktoérych podatek VAT stanowi koszt difikowalny Iub

oswiadczenie obejmuje tylko e pozycji wykazu, w ktérych podatek VAT stanowit kbs
kwalifikowalny, w liscie weryfikacji oznaczamy pozycNIE.

Oswiadczenie winno by podpisane przez beneficienta lub agoboby upowznione
do reprezentowania beneficjentawiadczenie stanowi zgdznik do Informacji pokontrolnej.

Wymagany slad rewizyjny:
Celem zapewnienia odpowiedniegsladu rewizyjnego w dokumentacji pokontrolnej, nalery

napisaé, na podstawie jakich dokumentéw udzielono odpowiedi na pytania zawarte w lscie
kontrolnej.
Oswiadczenie zalczone dolnformacji pokontrolnejlub w przypadku jego braku zapis w polu

Uwagi inspektoréw terenowych
W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa RM83.

F. Inne stwierdzone uchybienia nieolgte punktami 1-18

Ad. 19 Stwierdzono inne uchybienia

W przypadku, gdy w czasie kontroli ngsit stwierdzenie wygpienia uchybi@, ktérych nie mana
uja¢ w ramach punktow 1-18 nale zaznaczy pole TAK za& uchybienie szczegbétowo opisav
polu Uwagi inspektoréw terenowych.

Wymagany slad rewizyjny:

Celem zapewnienia odpowiednieg§ladu rewizyjneqo w dokumentacji pokontrolnej, naley
napisat, na podstawie jakich dokumentow udzielono odpowied na pytania zawarte w lscie

kontrolnej.

Dokumentacja fotograficzna/kopia dokumentéw i/lulapisy w polu Uwagi inspektorow
terenowyclpotwierdzajce stwierdzenie wyspienia uchybi@, oswiadczenie beneficjenta, inne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidto$eow poluKody pokontrolnenalezy wpisa& RMIU .
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9. Weryfikacja zasad horyzontalnych

Podczas realizacji czyném kontrolnych, w 2zwizku z koniecznécia weryfikacji zasad
horyzontalnych stanowtcych warunek dla udzielenia wsparcia w ramach P®I RD14-2020
nalezy uwzgkdni¢ weryfikacg nastpujacych zasad horyzontalnych:

1) Partnerstwo i wielopoziomowe zadzanie.

2) Promowanie réwnii mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dephasci dla oséb

Z niepetnosprawrigiami.

3) Zasada pomocy publiczne.

4) Operacje genergge dochdd.
Zasady te weryfikujemy w przypadku, gdy podczastuapsadministracyjnej wniosku zasady
horyzontalne zostaty zakwalifikowane, jako doty@z kontrolowanej sprawy (w karcie weryfikacji
wniosku zaznaczono odpowiecha TAK). Wynik weryfikacji naley zamigci¢c w polu Uwagi
inpektorow terenowyctv odpowiedniej dla danego dziatania Listy kontgjln

Ad. 1 Partnerstwo i wielopoziomowe zargdzanie

Artykut 5 Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojriei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawaag przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojriei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

1. W odniesieniu do umowy partnerstwa z#@go programu pgtwo cztonkowskie organizuije,
zgodnie z jego ramami instytucjonalnymi i prawnyrpartnerstwo z wkkiwymi instytucjami
regionalnymi i lokalnymi.

Partnerstwo obejmuje ta& nas¢pujacych partneréw:

a) wiaciwe wtadze miejskie i inne instytucje publiczne,

b) partnerdw gospodarczych i spotecznych oraz

c) wiasciwe podmioty reprezentage spoteczestwo obywatelskie, w tym partneréw dziafajch
na rzecz ochronysrodowiska, organizacje pozadowe oraz podmioty odpowiedzialne za
promowanie wjczenia spotecznego, rownouprawnienia pici i niedysknacji.

2. Zgodnie z podégiem opartym na wielopoziomowym zadzaniu partnerzy, o ktérych mowa
w ust. 1, § zaangaowani przez pastwa cztonkowskie w przygotowywanie umow partnesstw
I sprawozda z postpOw oraz w trakcie przygotowywania i wdeaia programow, w tym poprzez
udziat w komitetach monitorggych programy zgodnie z art. 48.

Zasada partnerstwa oklena jest w art. 5 rozpogdzenia nr 1303/2013 i odnosieSivytacznie
do bezpérednich dziata Instytucji Zaradzapcej] polegajcych na zapewnieniu przez fsawo
cztonkowskie (instytugj zarzdzapca) wiasciwego partnerstwa pogdzy wiaciwymi wiadzami
miejskimi i innymi instytucjami publicznymi oraz gaerami gospodarczymi i spotecznymi oraz
wiasciwymi podmiotami reprezentagymi spoleczastwo obywatelskie, w tym partnerami
dzialapcymi na rzecz ochronyrodowiska, organizacjami pozadowymi oraz podmiotami
odpowiedzialnymi za promowanie aekzenia spolecznego, réwnouprawnienia  pici
i niedyskryminaciji.
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Partnerstwo to realizowane jest w ramach forumigjakkanowi Komitet Monitoracy Programu
Operacyjnegdrybactwo i Morze 2014-202& ramach ktérego podmioty te sgkone § w proces
wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzanie Kkryteribwboru operacji, zatwierdzanie
sprawozda z wdraania programu oraz opiniowanie zmian programu.aMaja uwadze sagm
ptaszczyzn i poziom realizacji przedmiotowe] zasady, nglestwierdzé, ze na etapach
aplikowania osrodki gdz ich rozliczania, czy kontroli na miejscu realizagperacji — ktore $
wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachoawzliwosé weryfikacji przedmiotowej
zasady, ktérej realizacja — jak wspomniano nacpist dotyczy wydcznie bezpérednich dziata
instytucji zaradzapcej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programeippieraciji.

Ad. 2 Promowanie rowndgci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji i dostpnosci dla oséb
Z niepetnosprawndciami

Artykut 7 Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspoélne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawaag przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojrei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
Paistwa cztonkowskie i Komisja zapewnjajiwzgkdnianie i propagowanie rOwld mezczyzn

i kobiet oraz punktu widzenia pici w trakcie przygwywania i wdraania programow, w tym
w odniesieniu do monitorowania, sprawozdavwczoewaluaciji.

Parstwa cztonkowskie i Komisja podejmupdpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim
formom dyskryminacji ze wzgtlu na pté, rasg lub pochodzenie etniczne, relidub swiatopoghd,
niepetnosprawni, wiek lub orientagj seksualpn podczas przygotowania i wdiania programow.
W procesie przygotowywania i wdiania programow naly w szczegolnéci wzigé pod uwag
zapewnienie dogpnaici dla 0sob z niepetnosprawdooami.

Przedmiotowa zasada odnose¢ siytacznie do bezpwednich dziata Instytucji Zaradzapcej,
odpowiedzialnej za promowanie réwico mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dephasci
dla os6b z niepetnosprawdmiami, w trakcie przygotowywania i wdi@ania programu, w tym
odniesieniu do monitorowania, sprawozdawéczoi ewaluacji, uwzgldniania problematyki
rownouprawnienia kobiet i gaczyzn. Naley zauway¢, ze PO RiM 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie glaeego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo,
oraz aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Zddgz powodu pomoc finansowadizie dotyczy
skonkretyzowanego typu beneficjentow, tj. rybakovwhddowcow oraz ich rodzin, wdeicieli
statkdw, czy te organizacji rybackich. Dlatego zagadnienie ro$endobiet i ngzczyzn oraz
niedyskryminacji i dospnasci dla oséb z niepetnosprawdoiami, nie lkedzie miato wpltywu na
dostp do pomocy finansowej. Reasunuyj program ten w petni realizuje zasadwnaici szans

I niedyskryminacji i jednoczmie jest wobec tej polityki neutralny. Takie paaé w ramach
funduszy unijnych 2014-2020 urriwiaja zapisy Agendy dziafa na rzecz réwnixi szans

I niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstivdrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia
2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie progranipperacii.

Ad. 3 Zasada pomocy publicznej
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Artykut 8 Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr Z084 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i &Wego oraz uchylagego rozporgdzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) rir98/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporazdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1266l (Dz.U. UE L 149 z
20.05.2014, str. 1, z pd. zm.).

Pomoc pastwa

1. Bez uszczerbku dla ust. 2 niniejszego artykudu pbmocy przyznawanej przez nsava
cztonkowskie przedsbiorstwom z sektora rybotéwstwa i akwakultury zastwanie maj art. 107,
108i 109 TFUE.

2. Artykuty 107, 108 i 109 TFUE nie mgjednak zastosowania do ptaiobdokonywanych przez
panstwa cztonkowskie zgodnie z niniejszym rozpokzeniem w ramach zakresu stosowania art. 42
TFUE.

3. Przepisy krajowe ustanawjag finansowanie zé&rodkéw publicznych w szerszym zakresig; ni
wynika to z przepisOw niniejszego rozpgaizenia dotycgcych ptatnéci, o ktérych mowa w ust.
2, podlegaj w cataci ust. 1.

4. W odniesieniu do produktéw rybotowstwa i akwalty wymienionych w zaiczniku

| TFUE, do ktorych stosuje gjego art. 107, 108 i 109, Komisja weozgodnie z art. 108 TFUE
zezwoli na udzielanie pomocy operacyjnej w regionach md@ej oddalonych, o ktéorych mowa
w art. 349 TFUE, w sektorach produkcji i przetwaniaawspomnianych produktow rybotéwstwa
i akwakultury, a take obrotu nimi, w celu zaradzenia konkretnym ograemtom w tych regionach,
wynikajacym z ich oddalenia, wyspiarskiego charakteru bagajziej oddalonego potenia.

Art. 8 ust. 2 rozpormizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2084 z dnia 15 maja
2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskidggbackiego stanowie artykuty 107, 108 i
109 TFUE nie majzastosowania do ptatém dokonywanych przez patwa cztonkowskie zgodnie
Z niniejszym rozporgzeniemw ramach zakresu stosowania art. 42 TFUEn&@y rozumie,
ze pomoc pochodrza z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiege podlega
wymienionym przepisom TFUE dotygzym pomocy publicznej, a zatem réwhiebowigzkowi
zgtaszania do KE.

Ad. 4 Operacje generuace dochod

Artykut 61 z Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawigie wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawdap przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojrei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Operacje generage dochéd po ukmzeniu

1. Niniejszy artykut ma zastosowanie do operacjiegapcych dochdéd po ich ukazeniu. Do
celéw niniejszego artykutu ,dochdd” oznacza wplysvgdkdéw piengznych z bezpgrednich wptat
dokonywanych przezatkownikOw za towary lub ustugi zapewniane przemadeperac, jak np.
optaty ponoszone bezfrednio przez iytkownikow za uytkowanie infrastruktury, sprzegddub
dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi, pomriejse o wszelkie koszty operacyjne
I koszty odtworzenia wyposgania krotkotrwatego poniesione w okresie odniesieni
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Oszczdndici kosztow dziatalnéci osihgnicte przez operagjsy traktowane jako dochody, chyba
ze g skompensowane rownowraym zmniejszeniem dotacji na dziatadho

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycjy &walifikowalne, dochod zostaje
przyporzdkowany pro rata do kwalifikowalnych i niekwalifik@lnych czsci kosztu inwestyciji.

2. Kwalifikowalne koszty operacji, ktéra ma ddofinansowana z EFSlg 2 gory pomniejszane
z uwzgkdnieniem potencjatu generowania dochodow przez dgeract w okrelonym okresie
odniesienia obejmagym zaroéwno realizagjtej operacii, jak i okres po jej ukozeniu.

3. Potencjalne dochody operacji skreslane z gory za pomacjednej z poniszych metod,
wybranej przez instytugjzarzdzapca dla danego sektora, podsektora lub rodzaju operacj

a) zastosowanie zryczaltowanej procentowej stawkchddow okrélonej dla sektora lub
podsektora wkxiwego dla danej operacji, zdefiniowanej wazahiku V lub w ktorymkolwiek z
aktéw delegowanych, o ktérych mowa w akapicie drydrzecim i czwartym;

b) obliczenie zdyskontowanego dochodu danej opemajwzgkdnieniem okresu odniesienia
odpowiedniego dla danego sektora lub podsektorascmtago dla danej operacji, zwykle
oczekiwanej rentowrsai dla danej kategorii inwestycji, zastosowaniaaziys,zanieczyszczagy
ptaci” oraz, w stosownych przypadkach, zastosowadaady sprawiedlivégsi w powigzaniu
ze wzgkdng zamanoscig danego pastwa cztonkowskiego lub regionu.

Komisja jest upowzniona do przyjmowania aktow delegowanych zgodniarz 149, aby w
nalezycie uzasadnionych przypadkach dokommstosowania stawek zryczattowanych ustalonych
w zabczniku V,z uwzgddnieniem — w stosownych przypadkach — danych hisamrych,
mozliwosci odzyskania kosztow i zasady ,zanieczyszgaaptaci”.

Komisja jest uprawniona do przyjmowania zgodnie #. al49 aktow delegowanych
ustanawiajcych stawki zryczattowane dla sektoréw lub podsektow dziedzinie TIK, bada
rozwoju i innowacji oraz efektywroi energetycznej. Komisja powiadomi Parlament Egjsig i
Racd: o aktach delegowanych niegmdej niz dnia 30 czerwca 2015 r.

Ponadto, w nalg/cie uzasadnionych przypadkach, Komisja jest upraman do przyjmowania
aktéw delegowanych zgodnie z art. 149 w celu dadnizadcznika V sektoréw lub podsektorow,
w tym podsektorow w ramach sektorow wchgmmh w zakres celow tematycznych cfoaych w
art.

9 akapit pierwszy i wspieranych przez EFSI.

W przypadku stosowania metody, o ktérej mowa w dit. akapit pierwszy, caié dochodow
wygenerowanych w czasie realizacji i po fikpeniu danej operacji uznaje; sda uwzgtdnione
poprzez zastosowanie stawki zryczattowanej i diateig odejmuje siich w p&niejszym okresie
od kwalifikowalnych wydatkéw danej operaciji.

Gdy zryczattowana stawka dla nowego sektora lulsekira zostata okilona w drodze przygia
aktu delegowanego zgodnie z akapitem trzecim i O3wa instytucja zarglzagca mae
postanowt

0 zastosowaniu w odniesieniu do nowych operacjigzanych z odnimym sektorem lub
podsektorem metody wskazanej w lit. a) akapit pszmw

Komisja jest uprawniona do przgia zgodnie z art. 149 aktéw delegowanych ékjgcych
metod, o ktorej mowa w lit. b) akapit pierwszy. W przgba stosowania tej metody, cé&o
dochoddw wygenerowanych w czasie realizacji dapeyacji, pochodgcych zezroédet dochoddéw
nieuwzgednionych przy okrdaniu potencjalnego dochodu danej operacji, odegmugg
od kwalifikowalnych wydatkow tej operacji, nie foej niz we wniosku o ptatrni@ koncows
ztozonym przez beneficjenta.
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4. Metoda, wedtug ktérej dochody odejmowaneosl wydatkow operacji uwzetinionych we
wniosku o ptatnéc przedktadanym Komisjigsokreslane zgodnie z przepisami krajowymi.

5. Jako rozwjzanie alternatywne wobec stosowania metodstimgch w ust. 3, maksymalna stopa
dofinansowania, o ktérej mowa w art. 60 ust. 1zenna wniosek pastwa cztonkowskiego zosia
zmniejszona w momencie prggja programu w odniesieniu do priorytetu lgtodka, w ramach
ktorego wszystkie operacje, ktére md)y¢ wspierane w ramach tego priorytetu l&tndka,
mogtyby stosowa jednoliy stawke zryczaltowan zgodnie z ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.
Zmniejszenie to nie nx@ by mniejsze ni wartags¢ obliczona przez pomuenie maksymalnej
unijnej stopy dofinansowania magj zastosowanie na mocy przepisow sei@ych dla danego
funduszu przez odsng stawle zryczattowan, o ktdrej mowa w ust. 3 lit. a) akapit pierwszy.

W przypadku stosowania metody, o ktérej mowa w vpseym akapicie, caédé dochodow
wygenerowanych w czasie realizacji i po fikpeniu danej operacji uznajec da uwzgédnion
poprzez zastosowanie zmniejszonej stopy dofinansiawa dlatego nie odejmuje ¢sitych
dochodow w péniejszym okresie od kwalifikowalnych wydatkéw dahyaperacji.

6. W przypadku, gdy nie ma rdavosci obiektywnego okrédenia dochodow z wyprzedzeniem na
podstawie jednej z metod oklenych w ust. 3 lub 5, dochdd wygenerowany w okrdstech lat
od zakaczenia operacji lub do terminu na zémie dokumentéw dotygzych zamknjcia
programu okréonego w przepisach dotygzych poszczegdlnych funduszy, w zadesci od tego,
ktory termin nasipi wczeniej, jest odliczany od wydatkéw deklarowanych Kejni

7. Ustpy 1-6 nie maj zastosowania do:

a) operacji lub oxci operacji finansowanych wagznie z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
b) operacji, ktorych catkowity kwalifikowalny kosprzed zastosowaniem ust. 1-6 nie przekracza
1 000 000 EUR;

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastreaiem obowdzku sptaty w caici ani nagréd;

d) pomocy technicznej;

e) wsparcia udzielanego instrumentom finansowynplaez instrumenty finansowe;

f) operacji, dla ktorych wydatki publiczne przyjmuost& kwot ryczattowych lub standardowych
stawek jednostkowych,

g) operacji realizowanych w ramach wspélnego pldziatania;

h) operacji, dla ktérych kwoty lub stawki wsparsigokreslone w zagczniku | do rozporadzenia
w sprawie EFRROW.

Niezalenie od lit. b) akapitu pierwszego niniejszego epat w przypadku gdy matwo
cztonkowskie stosuje ust. 5, te zawrzé ono w odnénym priorytecie lubsrodku operacje,
ktorych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastoganiem ust. 1-6 nie przekracza 1 000 000
EUR.

8. Ponadto ust. 1-6 nie maastosowania do operacji, dla ktorych wsparcieamach programu
stanowi:

a) pomoc de minimis;

b) zgodm z rynkiem wewsntrznym pomoc pastwa dla MSP, gdy stosuje silimit w zakresie
dopuszczalnej intensywsa lub kwoty pomocy pastwa,

C) zgodm z rynkiem wewrtrznym pomoc pastwa, gdy przeprowadzono indywidualn
weryfikacig potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z gmapi zastosowanie przepisami
dotyczicymi pomocy pastwa.
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Niezaleznie od przepisOw akapitu pierwszego instytucja gd@agca mae zastosowaprzepisy
ust. 1-6 do operacji, ktorg sbjcte lit. a—c) akapit pierwszy niniejszego ¢fst, jezeli stanowj tak
przepisy krajowe.

Artykut 65 Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiage wspoélne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojniei, Europejskiego
Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawaag przepisy ogoélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegmduszu Spojrei i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchydejrozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Kwalifikowalnosé

Niniejszy us¢p ma zastosowanie do operacji gengaygh dochod w czasie ich wdamnia
i do ktorych nie ma zastosowania art. 61 ust. 1-6.

Kwalifikowalne wydatki danej operacji, ktdre mapy¢ dofinansowane z EFSlg pomniejszane
o dochdd, ktory nie zostat w2y pod uwag w czasie zatwierdzania operacji, wygenerowany
bezpdrednio wyhcznie podczas jej wdtania, nie péniej niz w momencie zipenia przez
beneficjenta wniosku o platé® koncowsg. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji
s3 kwalifikowalne, dochdd zostaje przypadkowany pro rata do kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych czsci kosztéw inwestyciji.

Niniejszy us¢p nie ma zastosowania do:

a) pomocy technicznej,

b) instrumentow finansowych,

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastreaiem obowizku sptat w caléci,

d) nagréd,

e) operacji olgtych zasadami pomocy fistwa,

f) operacji, w przypadku ktérych wsparcie publiczpezybiera posta kwot ryczattowych lub
standardowych stawek jednostkowycligjedochdd zostat z gory uwzglniony,

g) operacji realizowanych w ramach wspdlnego plaziatania, jeeli dochod zostat z gory
uwzgkdniony,

h) operacji, dla ktérych kwoty lub stopy wsparcigokreslone w zagczniku | do rozporgdzenia
w sprawie EFRROW, lub

i) operaciji, dla ktérychalczne koszty kwalifikowalne nie przekracz&0 000 EUR.

Do celow niniejszego artykutu i art. 61 wszelkiatpisci otrzymane przez beneficjenta z tytutu kar
umownych na skutek naruszenia umowy zawartegmy beneficjentem a stronami trzecimi, lub
ktore mialy miejsce w wyniku wycofania przez sgotrzech oferty wybieranej w ramach
przepisobw o0 zamoéwieniach publicznych (,wadium”) nég uznawane za dochdd i nigg s
odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw operacji.

W ramach Programu Operacyjneg&®ybactwo i Morze2014-2020 beneficjentowi nie wolno
pobier& bezpdrednio od uytkownikébw wptat za towary lub ustugi zapewnianezgr dan
operaci (jak np. optaty ponoszone beZpednio przez #ytkownikow za uwytkowanie
infrastruktury, sprzedalub dziegzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi, pomreejse o
wszelkie koszty operacyjne
I koszty odtworzenia wyposania krotkotrwatego poniesione w okresie odniesighub odnosi

KP-611-465-ARIMR/5/z
Strona 65z 92



korzyéci w postaci oszexincici generowanych przez towary lub ustugi zapewnipreez dan
operacg.
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9.1Weryfikacja zasad horyzontalnych w ramach kontrolitrwato §ci operacji

Przed przysipieniem do kontroli naley zapoznéd sic wystpowaniem weryfikacji zasad
horyzontalnych w ramach kontroli administracyjneao kontroli na miejscu, o ile kontrola na
miejscu byta wykonana. Naig takze ustalé, przed rozpocgiem kontroli, daf zakmczenia
operaciji, ktég jest data ptatriei koncowej dofinansowania na rzecz beneficjenta.

Wykonywanie czynngi kontrolnych dotycgzcych zachowania zgodém z  politykami
horyzontalnymi w ramach weryfikacji trwala operacji (ex-post) tj. po zakozeniu realizacji
operacji przez beneficjenta wykonujee¢ sanalogicznie jak przy kontroli na miejscu zasad
horyzontalnych w ramach kontroli na etapie wnioskaatnac¢.
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10. Zasady wypetnianidnformacji dotyczcej przetwarzania danych osobowyBODO
(P-15/465)
Informacg dotyczca przetwarzania danych osobowych ngle przygotowgé w dwoch

egzemplarzach i przedstawido zapoznania sioraz podpisania osobie obecnej przy kontrodilj je
nie jest ona beneficjentem, petnomocnikiem podmidiiegagcego st 0 przyznanie pomocy lub
osoly upowaniong do reprezentowania podmiotu ubieg@go s¢ 0 przyznanie pomocy.

W zalenosci od przygtych w ramach organizacyjnych dziatadob danego Samogdu
Wojewddztwa, ujtych w ramach uchwat zajdu/zaradzeh marszatka, naly wypetnic
odpowiednio podpunkty a-c punktéw 1-3 Informacjtos$bwne ustalenia odfmmie wypetnienia
punktow 1-3 w danym Samaydzie Wojewddztwa naky uzgodné z IODO danego samajdu.
Osoba obecna przy kontroli,sjenie jest beneficjentem, petnomocnikiem podmiatiegajcego
sie 0 przyznanie pomocy lub osplipowaniong do reprezentowania podmiotu ubiegaigo st

0 przyznanie pomocy powinna przedstastiosowne upowaienie od jednej z 0s6b wymienionych
powyzej do uczestnictwa w kontroli na miejscu.

Podpisany egzemplarinformacji dotyczcej przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej
obecnej przy kontroli /nigdlgcej beneficjentem, pelnomocnikiem podmiotu ubiggajo s¢

0 przyznanie pomocy lub osplupowaniong do reprezentowania podmiotu ubiegeggo s¢

0 przyznanie pomocy/ - ROD® formie ponumerowanego zaknika naley zahczy do kazdego
egzemplarzénformaciji pokontrolnej
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11. Zasady wypetnianiaPropozycji zalece pokontrolnych(P-14/465)

Propozycje zalecee pokontrolnychnie g dokumentem spogdzanym obligatoryjnie w ramach
przeprowadzania kontroli na miejscu. W przypadkiowesci ich sporadzania stanowi odrebny
od Informacji pokontrolnejdokument i nie magstanowé zahcznika do w/w informacji. Nie g
zatem przekazywane beneficjentowi wraz z przedmigioformacy pokontrolry.

Propozycje zalece pokontrolnychsporazdza s¢ wowczas, gdy w ramach kontroli na miejscu
stwierdzono wysjpienie sytuacji nieddacych “nieprawidtowdcia” w rozumieniu ,Definicji”
zawartych w rozumieniu art. 2 Rozpgudzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013 zzp6zm.), a zalecenia w dalszej realizacji openaga
zapobiec powstaniu przedmiotowych ,nieprawidideity

Propozycje zaleae pokontrolnych nie mogy dotyczy¢ stwierdzonych w czasie kontroli na
miejscu nieprawidtowasci w realizacji zobowizan beneficjenta, gdy te zostaty opisane w
ramach kontroli na miejscu ,kodami pokontrolnymi”.

Propozycje zaleegepokontrolnychnhalezy formutowa w punktach.

Propozycje przekazywanag fako odebny dokument wraz informacy pokontroly do dalszego
procedowania w ramach procedur dotyxh obstugi wnioskow o dofinansowanie oraz obstugi
ptatnaci.
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12. Zasady wypetnianiaKarty weryfikacjiInformacji pokontrolnej (K-01/465)

Karta weryfikacji Informacji pokontrolnejjest dokumentem stgcym sprawdzeniu poprawém

wypetnienia dokumentacji pokontrolnej oraz poprasen@rzeprowadzenia czyngm kontrolnych.
Dokument ten stanowi ¢& dokumentacji pokontrolnej. Karta weryfikacji powe by¢

przechowywana

w teczce wniosku i przekazywana wrazirdormacy pokontroly do komoérki zajmujcej sk

merytoryczm obstug wnioskéw. Przygotowywana jest po zakaeniu czynnéci kontrolnych.
Karte weryfikacji wypetnia pracownik odpowiedzialny zatwierdzanielnformacji pokontrolnej

Nalezy pametac, iz osoly zatwierdzajca dary Informacg pokontroly nie maze by¢ osoba, ktéra
wchodzita w sktad zespotu kontrolnego i przeprovedalzzynnéci kontrolne w danej sprawie.

Karta weryfikacji nie jest zatznikiem dolnformacji pokontrolnejprzekazywanym podmiotowi
kontrolowanemu.

Odpowiedzi na pytania zaznaczamy zawsze znakiemodpowiednim miejscu.
Wszystkie skrélenia w Karcie weryfikacjinformacji pokontrolnepalezy parafowa z dag.

Jezeli Pracownik odpowiedzialny za zatwierdzaiméormacji pokontrolnej inspektorzy terenowi
(w przypadku sktadania wyjaien) posiadaj imienne piecatki, kazdorazowo sktadane przez nich
podpisy naley opiecztowa’ (nie dotyczy paraf w miejscu skten).

Nagtowek Karty weryfikacji Informacji pokontrolnej

Kazda Karta weryfikacji Informacji pokontrolnepowinna by wiasciwie oznakowana, poprzez
wpisanie
w jej nagtowku (numer dokumentu) numeénfiormacji pokontrolnejktérej dotyczy.

W przypadku nieprzeprowadzenia kontroli na miejscu naly wysta podmiotowi
kontrolowanemu pismo informage o tym fakcie (pism®-05/469 a w przypadkunieprzekazania
podmiotowi kontrolowanemu bezpdrednio po zakaiczeniu kontroli Informacji pokontrolnej
naley wystat pismoP-04/465 W takich przypadkach natg zaznaczy pole TAK oraz okréli¢
dat wystania listu poleconego zawiefeggo powyszy dokument i numer listu poleconego.

Weryfikacja Informacji pokontrolnej

Pracownik wykonujcy weryfikacg Informacji pokontrolnejna podstawie analizy dokumentacji
pokontrolnej udziela odpowiedzi na pytania weryfiae poszczegolne elementypformacii
pokontrolne] Okresla, czy przedmiotowy dokument zostat spolzony poprawnie oraz czy
kontrola na miejscu zostata przeprowadzona zgadoieowgzujacymi procedurami. W przypadku
pytaniaCzy informag pokontroly sporzzdzono poprawnie@dpowied NIE naley zaznacz§ w
przypadku, gdy w e&ci |, w pytaniach zaznaczono przynajmniej jgdapowied NIE.

W przypadku niepoprawnego wypetniediormaciji pokontrolnejnaley wezwa inspektorow
terenowych do zieenia wyjg@nien. Inspektorzy terenowi sktadgyvyjasnienia w przeznaczonym do
tego celu polu, potwierdzg ztazone dwiadczenia wtasngcznymi podpisami.
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Zatwierdzenie Informaciji pokontrolnejw wersji papierowej

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz werytijalnformacji pokontrolnejnie wykazata
zadnych nieprawidtowdzi (wszystkie odpowiedzi na pytania kontrolngpmozytywne) pracownik
zatwierdzajcy zaznacza X w polu TAK.

Pracownik mae zatwierdzt Informacg pokontroly pomimo faktu, 2 nie wszystkie elementy
weryfikacji wsepnej zostaly pozytywnie oznaczonezgk wyjasnienia inspektorow terenowych
uznat za wystarczage.

W przypadku hdnie wypetnionejinformacji pokontrolnejoraz uznania za niewystarczzg
wyjasnien inspektorow terenowych nalgzaznacz§ opcg NIE.

W przypadku skierowania wniosku do ponownej komtr@lery zawsze odnotowaprzyczyr
podigcia powyszej decyzji. Ponownkontrok na miejscu naley zleck w przypadku stwierdzenia
w dokumencie podpisanym przez podmiot kontrolowargprawidtowdci skutkupcych zmian
wyniku kontroli.
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13. Zalczniki

13.1 Deklaracja bezstronnéci (P-12/465)

DEKLARCJA BEZSTRONNOSCI P-12/465

Numer dokumentu zZnak sprawy Numer identyfikacyjny

Imie nazwisko/Nazwa beneficjenta:

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie kontroli na miejscu niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Zapoznatem (-am) sie z Ksigzka Procedur KP-611-465-ARIMR Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach dziatarn Priorytetu 4
2Zwiekszanie zatrudnienia i spajnosci terytorialnej” w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

2. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z kontrolowanych podmiotdw w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy/kontroli na miejscu moégtby mie¢ wptyw na moje prawa lub obowigzki.

3. Podmiot kontrolowany nie jest oraz nie byt moim matzonkiem, krewnym, powinowatym do drugiego stopnia, osobg zwigzang ze mna
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W niniejszej sprawie nie jestem i nie bytem (-am) $wiadkiem lub biegtym albo nie bytem (-am) lub nie jestem przedstawicielem
jednej ze stron, albo, w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z oséb wymienionych w pkt 3 deklaracji.

5. W niniejszej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

6. Podmiot kontrolowany nie jest osoba pozostajgcg wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

7. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw kontrolowanych, w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci i obiektywizmu, przy wykonywaniu obowigzkéw
stuzbowych.

8. Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bytem (-am) i nie jestem cztonkiem wiadz podmiotu kontrolowanego.

9. Nie istnieje konflikt interesdw, tj. nie wystepujg okolicznosci, ktére zagrazajg bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu
obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM/SJO wspdlne z podmiotem kontrolowanym.

10. W przypadku zmiany moich o$wiadczen niezwtocznie powiadomie pisemnie o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofam sie
z udziatu w niniejszej sprawie.

11. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze
mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat kontroli na miejscu i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢
uzyte tylko dla celéw obstugi sprawy i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim.

12. Zapoznatem sie z ,Procedurg zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” 2014-2020.

Lp. | Imie i nazwisko Pefniona funkcja Data Czytelny poadpis

N|WIN|~
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13.2 Informacja pokontrolna (I-01/465)

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Morski i Rybacki

AGENCJA RESTRUKTURYZACII I MODERNIZACII ROLNICTWA
INFORMACJA POKONTROLNA PORIM 1-01/465

Numer dokumentu Znak sprawy Numer identyfikacyjny
I. DANE OGOLNE
Dziatanie/PoddZziatanie/Typ operacji
Przedmiot kontroli Operacja/Gospodarstwo rozproszone

Etap kontroli

Wykonawca kontroli

II. DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA

DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA

Nazwisko/Petna nazwa Pierwsze imie/Nazwa skrocona

PESEL REGON NIP Inny

ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon Fax E-mail

DANE PEENOMOCNIKA/REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrocona Rola

ADRES KORESPONDENCYINY WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA/PELNOMOCNIKA

Wojewodztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon Fax E-mail
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II1. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Metoda Przyczyna Data
IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI
Czy powiadomiono o kontroli? Data Sposcb powiadomienia

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajaca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

cy . . . . . . .
przeprowadzono fjfl;z;n/]/godzma rozpoczecia Z;a:;;zadzma zakoriczenia Okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych
kontrole?

Data sporzadzenia informacji
pokontrolnej

Miejsce sporzadzenia
Iinformacji pokontrolnej

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Inspektorzy terenowi realizujgcy kontrole

Lp Imie

Nazwisko

Numer upowaznienia

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie Nazwisko

kontroli

Czy zweryfikowano tozsamosc osoby obecnej przy RodZzaj dokumentu toZsamosci

VII. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone kodly pokontrolne w odniesieniu do gospodarstwa/operacji

Nazwa i model urzadzenia pomiarowego

Uwagi inspektorow terenowych

VIII. BEZPOSREDNIE PRZEKAZANIE INFORMACII POKONTROLNEJ PODMIOTOWI KONTROLOWANEMU

Czy Informacje pokontroing przekazano bezposrednio po kontroli podmiotowi kontrolowanemu?

Data otrzymania Informacji pokontrolnej

Podpis podmiotu kontrolowanego

Adnotacje o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany

Czy Informacje pokontrolng naleZy przestac poczta?

Podstawa prawna

2017 poz. 1267 t.].).

Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowey z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu oraz terminéw
przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” oraz wzoru
upowaznienia do wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz.U. 2016 poz. 1645).
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Pouczenie

1. Podmiot kontrolowany moze zglosic zastrzezenia do tresci informacji pokontrolney.
2. Jezeli podmiot kontrolowany nie zgtasza zastrzezeri do informacji pokontrolnej, podpisuje dwa egzemplarze otrzymanej informacji pokontrolnej i jeden z nich

przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej informacji.
3. ZastrzeZenia z ich uzasadnieniem do tresci informacji pokontrolnej wraz z dwoma niepodpisanymi egzemplarzami informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany

przekazuje podmiotowi kontrolujgcemu w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.
4. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 3, podmiot kontrolujacy odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzeZeri, informujac o tym, na pismie,

podmiot kontrolowany.

5. Rozpatrujac zgtoszone zastrzezenia, kontrolujacy moga podjac dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezZeri.

6. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezeri, kontrolujacy zmieniaja lub uzupetniaja te czesc informacji pokontrolnej, ktorej dotyczyty zastrzezenia,
I przekazuja podmiotowi kontrolowanemu do podpisu zmieniona lub uzupetniona informacje pokontrolng w dwdch egzemplarzach.

7. W przypadku nieuwzglednienia zgtoszonych zastrzezeri, w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuja informacje w tym zakresie, wraz z uzasadnieniem,
podmiotowi kontrolowanemu | ponownie przekazuja podmiotowi kontrolowanemu do podpisu informacje pokontrolng w dwoch egzemplarzach.

8. Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, o ktorej mowa w ust. 6 albo 7, przekazuje podmiotowi kontrolujacemu:

1) poadpisany egzemplarz informacji pokontroinej albo
2) jeden egzemplarz niepodpisanej informacji pokontrolnej - w przypadku odmowy jej podpisania.
9. W przypadku odmowy podpisania informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany moze przekazac podmiotowi kontrolujacemu wraz z egzemplarzem informacyi, o

ktorej mowa w ust. 8 pkt 2, uzasadnienie odmowy podpisania tej informacji.
10. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej lub nieprzekazanie podpisanej informacji pokontrolnej w terminie, o ktérym mowa w ust, 2, nie wstrzymuje wykonania

Zzaleceri pokontroinych.
11. Jezeli koniec terminu przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin upfywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani

sobota.
12. Na podstawie ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych istnieje moZliwosc zgtaszania zastrzeZer w postaci elektronicznej na adres do

doreczeri elektronicznych (od dn.01.07.21 r.) lub na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP.

IX. ZALACZNIKI

Lp. Nazwa zatacznika

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy Inspektorow terenowych
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13.3 Lista kontrolna weryfikacji operacji (K-02/465)

Znak sprawy:

K-02/645

LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNE]
PROGRAM OPERACYIJNY ,RYBACTWO I MORZE"

i

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

Lp.

Ocena zgodnosci ze

Przedmiot weryfikacji stanem faktycznym

Kod
pokontrolny

TAK NIE ND

Nr fotografii /

Uwagi

Zgodnos¢ zakresu rzeczowego wykazanego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym ze stanem faktycznym.

Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacjq operacji
dotyczqa zakresu okreslonego w umowie
o dofinansowanie operacji.

Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej.

Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace srodkami trwatymi
zostaty wpisane do ewidencji srodkow trwatych i do czasu kontroli nie
zostaty z niej wykreslone.

Zatrudnienie os6b zwigzanych z realizacjq operacji zostato
przeprowadzone prawidiowo.

Posiadanie oryginatéw/kopii faktur VAT i innych rachunkdw dotyczacych
okresu realizacji operacji wymienionych w Wykazie faktur i innych
dokumentow (...), zataczonym

do wniosku o ptatnos¢ oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie
ich zaptaty.

Zgodnos¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresem
zrealizowanej operacji.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji
finansowo-ksiegowej srodkow finansowych zgodnie z przepisami o
rachunkowosci, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych
operacji ksiegowych lub korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

10.

Niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji z udziatem innych
$rodkdw publicznych.

11.

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca finansowg w
miejscu realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i nie
przeniesienie miejsca realizacji operacji.

12.

Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do
prowadzenia dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktorej
prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy finansowej.

13.

Nieprzeniesienie prawa wiasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji
operacji.

14.

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

15.

Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT.

16.

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego zawierajacych podatek VAT, jako koszt
kwalifikowany.

17.

Stwierdzono inne uchybienia.
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UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.4 Lista kontrolna - szkolenia/konferencje/seminga (K-03/465)

Znak sprawy:

K-03/645
Szkolenia/
Konferencje/
Seminaria

i

LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNE]
PROGRAM OPERACYIJNY ,RYBACTWO I MORZE"

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie
Dane - >
deklarowane Ocena zgodnosci ze % S
odmiotu stanem faktycznym S o2
Lp. Przedmiot weryfikacji kon[irolowanego yeeny -é 2 g 2
g &>
Jedn. iy ] ;_
miary Ilos¢ TAK | NIE ND Q| =z
1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji.
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
1)
2)
2.
3)
4)
5)
3. | Zgodno$¢ terminu realizacji operacji.
4 Nazwa szkolenia/konferencji/seminarium jest zgodna z umowg
" | o dofinansowanie oraz z aktualnym harmonogramem.
Zgodnos¢ zasad zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow
5. | szkolenia/konferencji
z dokumentacjq dot. realizacji operacji.
6 Zgodnos¢ nazwisk wyktadowcdw z listg wyktadowcow podang
" | w dokumentacji dot. realizacji operacji.
7. | Materiaty szkoleniowe/konferencyjne sg i zostaty udostepnione uczestnikom.
8. | Zgodnosc liczby uczestnikéw operacji.
9 Zgodnos¢ formy i metody w ramach szkolenia/konferencji (uzyte $rodki
" | dydaktyczne) z dokumentacja dot. realizacji operacji.
10 Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
' realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
11. | Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.5 Lista kontrolna - spotkania/konsultacje/wyjazg (K-04/465)

K-04/465
i Spotkania/
Znak sprawy: Konsultacje/
Wyjazdy
= 3 LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNEJ

i

PROGRAM OPERACYIJNY ,RYBACTWO I MORZE”

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

Ocena > =

zgodnoéci ze < %5
o

Lp. Przedmiot weryfikacji stanem SRS S
faktycznym X S =3

s T

z

TAK | NIE | ND

1. | Zgodnos¢ lokalizacji operaciji.

2. | Zgodnos$¢ terminu realizacji operacji.

3. | Zgodno$c¢ liczby uczestnikow operacji.

Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd byto poswiecone
w szczegolnosci nawigzaniu wspotpracy, zdobyciem wiedzy, wymianie

4 informacji i doswiadczen, realizacji wspdlnego przedsiewziecia zgodnie
z opisem zawartym w zataczniku Szczegdtowy opis realizacji operacji.
5 Prowadzenie dziatarh informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

6. | Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.6 Lista kontrolna - targi/wystawy/promocje (K-05465)

K-05/465
Znak sprawy: Targi/ Wystawy/
Promocje
I
A LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNEJ

|

PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE”

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie
Dane Ocena -
deklarowane zgodnosci ze £ & _
_ o podmiotu stanem 3 g 59
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego  faktycznym =~ § 82
X (=4
o
Jedn. ' oc Ak NIE ND & 5
miary
1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji.
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji.
1)
2)
2.
3)
4)
5)
3. | Zgodnos¢ terminu realizacji operacji.
4 Nazwa targow/wystawy/promociji jest zgodna z umowag o dofinansowanie oraz
" | z aktualnym harmonogramem.
5. | Materiaty promocyjne sg i zostaly udostepnione uczestnikom.
6 Wyposazenie techniczne, urzadzenia audiowizualne i eksponaty pogladowe sg
" |i zostaly wykorzystane podczas realizacji operacji.
7. | Zgodnos$c¢ formy i metody realizacji targow/wystaw/promociji.
8 Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu
" | realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lub transnarodowych kampanii
9 komunikacyjnych i promocyjnych stuzacych podniesieniu poziomu publicznej
" $wiadomosci na temat rybotéwstwa i akwakultury nie wystepuje ukierunkowanie
promocji na marki handlowe.
10. Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.7 Lista kontrolna weryfikacji trwato $ci operacji (K-06/465)

Znak sprawy: K-06/465
I
— LISTA KONTROLNA DO INFORMACII POKONTROLNEJ

|

PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE”

Nr Informacji pokontrolnej

Dziatanie

Ocena > | =
zgodnosci ze < % -

T 5 5
Lp. Przedmiot weryfikacji stanem R 32
faktycznym X g 53

X [t=s

o
TAK | NIE | ND a >

A. Zgodno$¢ z wnioskiem o dofinansowanie i umowa

Zgodnos¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

L. ze stanem faktycznym.

5 Umowy zawarte z innymi podmiotami zwigzane z realizacjq operacji dotyczg
" | zakresu okres$lonego w umowieo dofinansowanie operacji.

3 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
" | technicznej.

4 Zgodnos$¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej

operacji.

ksiegowej srodkow finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w
5. | sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych lub
korzystanie z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacjq.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz dokumentacji finansowo-

6. publicznych kontrolowane w ramach listy kontrolnej weryfikacji operacji.

Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji z udziatem innych $rodkow

B. Trwato$¢ operacji bez znaczacej modyfikacji

7. | Zgodno$¢ lokalizacji operacji.

Zakupione w ramach operacji inwestycje bedace $rodkami trwatymi zostaty
8. wpisane do ewidencji srodkéw trwatych i do czasu kontroli nie zostaty z niej
wykreslone.

warunek przyznania pomocy finansowej.

Wykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia
9. dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie stanowito

10. - S > ;
oraz niezmienianie sposobu ich wykorzystania.

Nie przeniesienie prawa wiasnosci rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji

C. Realizacja i zachowanie celu operacji

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca finansowg w miejscu
11. | realizacji operacji (okreslonej we wniosku lub umowie) i nie przeniesienie
miejsca realizacji operacji.

Zatrudnienie 0s6b zwigzanych z realizacjg operacji zostato przeprowadzone
12. prawidiowo i zostato utrzymane do czasu wynikajacego ze zobowigzan
dotyczacych przyznania dofinansowania.

D. Dziatania informacyjno-promocyjne

Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych informujacych o celu

13. realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

E. Kwalifikowalnos¢ VAT

14.  rachunkéw wymienionych w zatgczonym do wniosku o ptatnosc oraz
dokumentacji potwierdzajacej dokonanie ich zaptaty.

Posiadanie dotyczacych okresu realizacji operacji oryginatéw/kopii faktur VAT i

Brak zmiany statusu prawnego beneficjenta z uwzglednieniem jego czynnego

15. statusu podatkowego VAT.

16. | Prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT.

Brak zmian w rejestrze Vat w odniesieniu do pozycji zestawienia rzeczowo-

17. finansowego zawierajacych podatek VAT, jako koszt kwalifikowany.
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18.

Ztozenie przez beneficjenta pisemnego oswiadczenia,

o zachowaniu kwalifikowalnosci podatku VAT w odniesieniu do pozycji Wykazu
faktur i innych dokumentdw (...), zawierajacych podatek VAT, jako koszt

kwalifikowany.

F. Inne stwierdzone uchybienia nieobjete punktami 1 -18

19.

Stwierdzono inne uchybienia.

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy Inspektorow terenowych
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13.8 Ogolne kody pokontrolne (P-16/465)

Do dokumentacji pokontrolnej, jako jeden gainik dohczana jest tabeldoddw pokontrolnych —
0g6Ilne(P-16/465) oraz odpowiednie tabele kodéw szczegg@@dh w zalenosci od wykorzystanych
w ramach kontroli kart weryfikaciji.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidtovioi w wyniku kontroli.

GR2 Beneficjent uniemdiwit przeprowadzenie kontroli.

GR5 Wystapity szczeg6towe kody pokontrolne.

GR11 | Nie podto préby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezayeh od beneficjenta.

[=

Podgto proke przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata onalzewana z powodoéw niezateych od beneficjenta, np. z powod

GR12 wystapienia przypadkow sity wiszej, nadzwyczajnych okoliczém, np. lokalne podtopienia.
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13.9 Kody pokontrolne — szczego6towe dot. weryfikaiopperacji oraz weryfikacji trwato $ci
operaciji (P-17/465)

LP. | OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA MIEJSCU KOD

Niezgodné¢ zakresu rzeczowo wykazanego w zestawieniu rzecfimaasowym ze stanem faktycznym. RMO1

Niezgodné¢ lokalizacji operaciji. RMO02

Umowy zawarte z innymi podmiotami zygane z realizagj operacji nie dotycg zakresu okrdonego w umowig RMO3
o dofinansowanie operaciji.

Zakupione w ramach operacji inwestycjedie srodkami trwalymi nie zostaty wpisane do ewidengjpdkow RMO7
trwatych lub do czasu kontroli zostaly z niej wylome.

1
2
3
4. Niezamontowanie lub nieuruchomienie nabytychayasuradze), infrastruktury technicznej. RMO06
5
6

Zatrudnienie oséb zwdanych z realizagjoperacji zostato przeprowadzone nieprawidtowo. RMO08

Nieposiadanie dotyezych okresu realizacji operacji oryginatow/kopiikfar VAT i rachunkéw wymienionyc
7. | w Wykazie faktur i innych dokumentoéw(.zahczonym do wniosku o platdé oraz dokumentaciji potwierdzagj RM09
dokonanie ich zaptaty.

8. Niezgodné¢ dokumentéw finansowo-ksjowych z zakresem zrealizowanej operacji. RM10

Nieprowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej oraz dokumentacji finansowo-gowej srodkéw finansowych
9. | zgodnie z przepisami o rachunkaiep w spos6b umidiwiajacy identyfikacg poszczegdlinych operacji kgowych RM11
lub korzystanie z odpowiedniego kodudgawego dla wszystkich transakcji zmanych z operagj

10. | Finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operagdjidzialem innyckrodkéw publicznych. RM12

Zaprzestat prowadzenia dziatabeb zwiazanej z przyznan pomo@ finansows w miejscu realizacji operacji lub RM13

1L przeniesienie miejsca realizacji operacji.
12 Niewykorzystywanie zrealizowanego zakresu rzeczowegeracji do prowadzenia dziatatap ktérej shiyla RM14
" | realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stahowiarunek przyznania pomocy finansowe;.
13 Przeniesienie prawa wilasiod lub nieposiadanie rzeczy nabytych w ramach zeeji operacji oraz zmienien|e RM15
" | sposobu ich wykorzystania.
Nie przeprowadzono dziata informacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz
14. ) - RM16
finansowaniu jej z EFMR.
15. | Zmiana statusu prawnego beneficjenta z wezgéniem jego czynnego statusu podatkowego VAT. RM80
16. | Nie prowadzenie przez beneficjenta rejestru VAT RM81
17 Zmiany w rejestrze VAT w odniesieniu do pozycji tasgienia rzeczowo-finansowego zawiamjch podatek VAT RM82

jako koszt kwalifikowany.

Nie ziazenie przez beneficjenta pisemnegéwiadczenia, o zachowaniu kwalifikowake podatku VAT w

18. | odniesieniu do pozycjiWykazu faktur i innych dokumentow (..Zawieragcych podatek VAT, jako koszt RM83
kwalifikowany lub zi@zenie gwiadczenia o ggciowym zachowaniu kwalifikowalnici.
19. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.10 Kody pokontrolne — szczego6towe dot. weryfikfszkolen/konferencji/seminarium
(P-18/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTR OLI NA
LP. KOD
MIEJSCU
1. | Niezgodnéc lokalizacji operacii. RMO02
2. | Niegodné¢ zakresu rzeczowego - finansowego operacji. RM01
3. | Niezgodné¢ terminu realizacji operaciji. RM31
4 Nazwa szkolenia/konferencji/seminarium jest niezgod umow o dofinansowanie oraz|z RM32
" | aktualnym harmonogramem.
Niezgodnd¢ zasad zakwaterowania i wygwienia uczestnikbw szkolenia/konferencji| z
5. . o , RM33
dokumentagcj dot. realizacji operaciji.
6 Niezgodnd¢ nazwisk wykladowcéw z ligt wykladowcdéw podan w dokumentacji dot. RM34
" | realizacji operaciji.
7. | Brak materiatow szkoleniowych/konferencyjnyafig zostaly udogpnione uczestnikom. RM35
8. | Niegodné¢ liczby uczestnikdw operaciji. RM37
Niegodng¢ formy i metody (ayte srodki dydaktyczne) w ramach szkolenia/ konferencji/
9. T : o : RM38
seminarium z dokumentacglot. realizacji operacji.
Nie prowadzenie dziatainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowangj
10. " . R RM16
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
11. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.11 Kody pokontrolne — szczegdtowe dot. weryfikaspotkan/konsultacji/wyjazdow (P-
19/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTR OLI NA

LP. KOD
MIEJSCU

1. | Niezgodnéc lokalizacji operacii. RMO02

2. | Niezgodné¢ terminu realizacji operacji. RM31

3. | Niegodné¢ liczby uczestnikbéw operacji. RM37
Zorganizowane spotkanie/konsultacje/wyjazd nie bypaswiecone w szczegélioi
nawigzaniu wspotpracy, zdobyciu wiedzy, wymianie infonja doswiadcze, realizacji

4. ) A X ) ; . RM41
wspollnego przedsivziccia zgodnie z opisem zawartym w ganiku Szczegotowy opls
realizacji operacji.
Nie prowadzenie dziatainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowangj

5. " . R RM16
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

6. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.12 Kody pokontrolne — szczegotowe dot. weryfikacargow/wystaw/promoc;ji (P-20/465)

OPIS KODU POKONTROLNEGO STWIERDZONEGO PODCZAS KONTROLI NA
LP. KOD
MIEJSCU
1. Niezgodné¢ lokalizaciji operacii. RMO02
2. Niegodné¢ zakresu rzeczowego operaciji. RMO1
3. Niezgodné¢ terminu realizacji operaciji. RM31
4. Niezgodnét nazwy targéw/wystaw/promociji. RM50
5. Brak materiatbw promocyjnych i nie zostaly ugpsione uczestnikom. RM51
6 Wyposaenie techniczne, ugdzenia audiowizualne i eksponaty paiyiwe nie s i/lub nie zostaty wykorzystane RM52
) podczas realizacji operaciji.
7. Niezgodné formy i metody realizacji operacji. RM53
Nie prowadzenie dziatainformacyjno-promocyjnych informagych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu
8. iej 2 EFMR. RM16
Podczas prowadzenia regionalnych, krajowych lubsmarodowych kampanii komunikacyjnych i promocyjmyc
9. |shuwzacych podniesieniu poziomu publicznéiadomdci na temat rybotowstwa i akwakultury wyptije RM54
ukierunkowanie promocji na marki handlowe.
10. | Stwierdzono inne uchybienia. RMIU
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13.13 Propozycje zaleaepokontrolnych (P-14/465)

Znak sprawy: P-14/465

PROPOZYCJE ZALECE N POKONTROLNYCH

Dokument powizany Data sporadzenia
z Informacy pokontrolry nr Propozycji zaleag pokontrolnych
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13.14 Gwiadczenie dotycace przetwarzania danych osobowych — RODO (P-15/465)

Zalacznik .... do Informacji pokontrolnej numer............. zdnia............. (P-15/465)

W zwigzku z trécia z art. 13 Rozpoegizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%&6dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawieb®dnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy48WE (og6lne rozpoegizenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 7z 4.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L ¥223.05.2018, str. 2), dalej: ,RODO” informujes:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych podangalipowanieniu dalej zwanych ,administrator danych”

jest:
a) Samorad Wojewddztwa .. i ¥
b) Urzad Marszatkowski WOJewodztwa .............................. *
c) Jednostka Organizacyjna Samgslz Wojewodztwa ................ L P *
2. Z administratorem danych megontaktowa siec poprzez:
a) adrese-mail ................... Samoqdu Wojewddztwa ..........c.cevennnns lub pisemnie na adres
korespondencyjny ..............c....e.
b) adrese-mail .......................... Ule;ziu Marsza&kowsklego Wojewddztwa ..........coeeeneninnnnn. lub pizde
na adres korespondencyjny ..........cc.oceveviieninns
c) adres-mail ...............ccienn Jednostki Organizacyjnej Samd»u Wojewddztwa tj. ..........ceeevnnen. lub

pisemnie na adres korespondencyjny ...........cccoeveeeininn.
3. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochroayyth osobowych, z ktérym moa kontaktowa sie
w sprawach dotyezych przetwarzania danych osobowych oraz korzyastapraw zwjzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, poprzez;

a) adrese-mailido: ................... Samadu Wojewodztwa ................c..... lub pisemnie na
adres korespondencyjny administratora danych wskawgounkcie 2,*

b) adres ...l *Urzd Marszatkowski Wojewodztwa .............ccceevveninnnns lub
pisemnie na adres korespondencyjny administratamgich wskazany w punkcie 2,*

c) adres-mail ...............ooiiini Jednostki Organizacyjnej Sempdu Wojewoddztwa tj.

.................... lub pisemnie na adres korespondencyjnyiathtnatora danych wskazany
w punkcie 2*

4. Zebrane dane osoboweda przetwarzane przez Administratora danych na pedstart. 6 ust. 1 lit c RODO w
celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, wazku z realizacj zada wynikajgcych z art. 3 ust. 1 pkt 4 w zw. z
art.

6 ust. 1 pkt 2, ust. 2 i ust. 2 a oraz art. 30 Lstrt. 27 ust. 1 pkt 1, art. 28 ust. 1 ustawynmd.0 lipca 2015 r.
|o wpieraniu zrownowanego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiefjo Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz.U. z 2017 poz. 1267), w 72ku z:

» Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 21 wrZamia 2016 r. w sprawie
szczegobtowego sposobu, trybu oraz termindw przepdaania kontroli realizacji strategii rozwoju lokabo oraz
w odniesieniu do operacji w ramach Programu Opémnagp Rybactwo i Morzeoraz wzoru upowaienia
do wykonywania czynrigi w ramach tych kontroli (Dz.U.2016.1645);

+ Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskieZeglugi Srodlagdowej z dnia 19 paiziernika 2016 r. w sprawie
warunkéw i sposobu wykonywania przez samdravojewOdztwa zada instytucji zaradzapcej Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz warunkéw finansowania samgim wojewddztwa w zwizku
z wykonywaniem tych zada(Dz.U. 2016. 1768 z . zm.);

« Rozporadzeniem Ministra Gospodarki MorskiejZieglugi Srodladowej z dnia 6 wrzaia 2016 r. w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania, wyptatzwrotu pomocy finansowej na realizaopperacji
w ramach dziatd wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnychatsgii rozwoju kierowanych przez
spoteczné, w tym koszty biegce i aktywacja, olgtych Priorytetem 4Zwiekszanie zatrudnienia i spoéjym
terytorialnej zawartym w Programie OperacyjnyRybactwo i Morz€Dz.U.2016.1435 z pd. zm.);

+ Rozporadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej Zeglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyptatzwrotu pomocy finansowej na realizaapperacii
w ramach dziaka prowadzonych w ramach wspotpracy, gi¢h Priorytetem 4. Zwkszanie zatrudnienia
i spojndici terytorialnej, zawartym w Programie OperacyjnRybactwo i Morze(Dz.U.2017.611 z pdn. zm.);

5. Zebrane dane osobowe moly¢ udostpniane podmiotom publicznym uprawnionym do przepaaia danych
osobowych na podstawie przepiséw powszechnie azojgcego prawa oraz podmiotom przetwagegn dane
osobowe na zlecenie administratora, w gzku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodzeari]
umowy, m.in. dostawcom wsparcia informatycznegoegi Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

6. Zebrane dane osobowe na podstawie art. 6 ust.d RODO lgdg przetwarzane przez okres 5 lat, §icod dnia
1 stycznia roku nagpujacego po roku, w ktorym uptyh okres zobowijzah w zwigzku z przyznaniem pomocy
w ramachsérodka pomocowego, w odniesieniu, do ktérego reml@te § czynndci kontrolne objtego PO

KP-611-465-ARIMR/5/z
Strona 89z 92



Rybactwo i Morzena lata 2014-2020. Okres przechowywania danychenzostéd kazdorazowo przediony o
okres przedawnienia roszézeezeli przetwarzanie danychetizie niezigdne do dochodzenia roszézéub do
obrony przed takimi roszczeniami przez administeatdanych. Ponadto, okres przechowywania danyckhemo
zost& przediiony na okres potrzebny do ich archiwizacji:

Przystuguje Pani/Panu prawo dgsi do swoich danych, prawadania ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania w przypadkach oflanych w RODO

W przypadku uznania, przetwarzanie danych osobowgechsza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu pdawo
wniesienia skargi do Prezesa tltm Ochrony Danych Osobowych;

Podanie danych osobowych, osoby obecna przy kanfjesli nie jest ona beneficjentem, petnomocnikiem
podmiotu ubiegajcego st 0 przyznanie pomocy lub ospbupowaniorng do reprezentowania podmiotu
ubiegajcego sie

0 przyznanie pomocy, jest obaakiem wynikajcym z ubiegania siprzez beneficjenta o przyznanie lub wyptat
pomocy w ramackrodka pomocowego, w odniesieniu do ktérego realawevg czynndgci kontrolne objtego PO
Rybactwo i Morzena lata 2014-2020, zgodnie z przepisami ustawynia dO lipca 2015 r. o wspieraniu
zrownowaonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Euskpego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1267) a konsekwenojepodania tych danych osobowych jest nigimm$¢ wykonania czynrgi
kontrolnych, co mée by podstaw do nieprzyznania pomocy lub zmniejszenia jej kwoty

miejscowdd i data czytelny podpis osoby obecnej przy kontroli

* niepotrzebne skrdié
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13.15 Karta weryfikacji Informacji pokontrolnej (K-01/465)

KARTA WERYFIKACII INFORMACII POKONTROLNEJ

K-01/465

Numer dokumentu

Znak sprawy

Numer identyfikacyjny

I. WERYFIKACJA INFORMACII POKONTROLNEJ

L.p. | Element weryfikacji Informacji pokontrolnej

Tak Nie N/D

Czy inspektorzy terenowi posiadali stosowne upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych?

Czy inspektorzy terenowi wykonali wszystkie obowigzkowe pomiary?

Czy inspektorzy terenowi zweryfikowali wszystkie wymogi i zobowigzania beneficjenta?

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo udokumentowali wszystkie czynnosci kontrolne?

Czy przekazane zostaty wszystkie wymagane zatgczniki i czy zostaty one wymienione w sekgji Zatgczniki?

Czy pozostawiono wiasciwy $lad rewizyjny?

Czy inspektorzy terenowi podpisali wszystkie strony Informacji pokontrolnej?

Czy wszystkie skreslenia w Informacji pokontrolnej zostaty parafowane i opatrzone datg?

O (RINO TR W N =

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali kody szczegétowe pokontrolne?

._.
=

Czy inspektorzy terenowi prawidtowo zastosowali kody ogdine pokontrolne?

Czy Informacje pokontrolng sporzadzono poprawnie?

Tak ] Nie ||

Jesli NIE podac przyczyne

Nazwisko pracownika wykonujgcego ocene Informacji
pokontrolnej

Imie pracownika wykonujgcego ocene Informacji
pokontrolnej

Data wykonania oceny Informacji
pokontrolnej

Wyjasnienia inspektorow terenowych

Nazwisko inspektora terenowwgo

Imie inspektora terenowego

Data ztozenia wyjasnieri
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KARTA WERYFIKACII INFORMACII POKONTROLNE]

K-01/465

Numer dokumentu

znak sprawy

Numer identyfikacyjny

II. ZATWIERDZENIE INFORMACJI POKONTROLNEJ W WERSJI PAPIEROWE)]

Zatwierdzam Informacje pokontrolng

Tak |:|

e ]

Przyczyna niezatwierdzenia Informacji pokontroinej i skierowania go do ponownej kontrol.

Nazwisko pracownika zatwierdzajacego
Informacje pokontrolng

Imie pracownika zatwierdzajacego
Informacje pokontrolng

Podpis pracownika zatwierdzajgcego
Informacje pokontrolng

Data zatwierdzenia/braku

zatwierdzenia
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