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DFE Departament Funduszy Europejskich UMWO (poprzednio:
Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych UMWO)

DFK Departament Finanséw UMWO

DOA Departament Organizacyjno-Administracyjny UMWO

DRP Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej UMWO

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze
zapewniajgce wsparcie w ramach polityki spéjnosci, tj. Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz Spoteczny
(EFS), Fundusz Spdjnosci, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz fundusz w sektorze morskim
i rybotowstwa, tj. srodki finansowane w ramach zarzadzania dzielonego
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (EFMR)

IC Instytucja Certyfikujaca, komdrka DFE UMWO, petnigca funkcje
Instytucji Certyfikujgcej RPO WO 2014-2020 (Referat Instytucji
Certyfikujgcej DFE UMWO)

IKPT Instytucja Koordynujgca w zakresie pomocy technicznej — MFiPR

10K Instytucja organizujaca konkurs

IP/IP RPO WO 2014- Instytucja Posredniczgca w ramach Regionalnego Programu

2020 Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 -
w odniesieniu do niniejszego dokumentu pod pojeciem IP rozumie sie
wytgcznie OCRG i WUP.

I1Z /1Z RPO WO 2014- Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym

2020 Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska
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KM Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 Regionalny Program

KM RPO WO 2014-2020 | Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

KOP Komisja oceny projektow

LSI 2014-2020 Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MIiR / MFiPR Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego

OCRG Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki

Os priorytetowa Xl / Os$ priorytetowa Xl Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020

OP XI

Os priorytetowa XIII / Os priorytetowa Xlll Pomoc techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020

OP XIll

PDz Plan Dziatarn Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 / Plan
Dziatan Pomocy Technicznej REACT-EU Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

PES Referat Oceny Projektow EFS DFE UMWO

PER Referat Oceny Projektéw EFRR DFE UMWO

Plan HR Plan dziatan na rzecz zapewnienia potencjatu instytucjonalnego
jednostek zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr 5797/2014
z 28 listopada 2014 r. ze zm.

POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020

PT Pomoc techniczna, w tym pomoc techniczna REACT-EU

REACT-EU Wsparcie na rzecz odbudowy stuzgcej spojnosci oraz terytoriom Europy,
program w ramach instrumentu Next Generation EU

RFE Rzecznik Funduszy Europejskich

RK Referat Kontroli, Odwotan i Nadzoru IF DFE UMWO
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RM Referat Monitorowania DFE UMWO

Rozporzadzenie ogélne | Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace

rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 2014 r.
wykonawcze ustanawiajgce zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania
celéw posrednich i kocowych na potrzeby ram wykonania oraz
klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich

funduszy strukturalnych i inwestycyjnych

RP Referat Promocji RPO DFE UMWO

RPO WO 2014-2020 Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020

RPT Referat Pomocy Technicznej DFE UMWO

RSIW02020 Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do roku

2020, dokument przyjety uchwatg ZWO nr 5250/2014 z 1 lipca 2014 r.
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RZF Referat Zarzgdzania Finansowego DFE UMWO
RzZP Referat Zarzgdzania i Programowania DFE UMWO
SWO Samorzgd wojewddztwa opolskiego

SYZYF RPO WO 2014- System Zarzgdzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego

2020 Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-
2020
SZOoOoP Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — Zakres:

Europejski Fundusz Spoteczny (w przypadku OP XIl) oraz Zakres:
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (w przypadku OP XIII)

UE Unia Europejska

Umowa Partnerstwa, Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa

upP Partnerstwa, dokument przyjety przez Komisje Europejska 23 maja
2014 r.

UuMwo Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Uszczegétowienie Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — Zakres:

Europejski Fundusz Spoteczny (w przypadku OP XI) oraz Zakres:
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (w przypadku OP XIII)

WE Wspdlnota Europejska

WES Referat Wdrazania EFS DFE UMWO

WER Referat Wdrazania EFRR DFE UMWO

WLWK Wspdlna Lista Wskaznikdw Kluczowych 2014-2020
wWuP Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

2T Zintegrowana Inwestycja Terytorialna

Zwiazek ZIT Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska

ZWO0 Zarzad Wojewddztwa Opolskiego




Instrukcja dotyczqgca realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Wprowadzenie

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogdlnego, z EFSI mogqg by¢ wspierane przedsiewziecia
w zakresie przygotowania, zarzgdzania, monitorowania, ewaluacji, informacji i komunikacji,
tworzenia sieci, rozpatrywania skarg oraz kontroli i audytu. EFSI mogq by¢ wykorzystane przez
panstwo cztonkowskie do wspierania przedsiewziec¢ na rzecz zmniejszenia obcigzenia
administracyjnego dla beneficjentow, w tym przedsiewziec takich jak systemy elektronicznej wymiany
danych, oraz dziatari majgcych na celu wzmocnienie potencjatu instytucji paristwa cztonkowskiego

i beneficjentéw w zakresie zarzqdzania i wykorzystania tych funduszy.

Za zarzadzanie kazdym programem operacyjnym odpowiada Instytucja Zarzgdzajaca, do ktérej
obowigzkéw nalezy takze wtasciwe zaprogramowanie oraz wykorzystanie srodkéw dostepnych

w ramach tzw. pomocy technicznej, w tym pomocy technicznej REACT-EU.

Istotnym aspektem wdrazania RPO WO 2014-2020 jest kontynuowanie dobrych praktyk z lat
2007-2013. W tym okresie duzym wyzwaniem dla IZ stato sie zorganizowanie i utrzymanie trwatego
oraz prawidtowo funkcjonujgcego systemu wdrazania $rodkéw UE2. Wymaga to wsparcia dla
podmiotéw zaangazowanych w procesy programowania, przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, oceny, certyfikacji, ewaluacji, informacji i promocji, rozpatrywania skarg i odwotan,
kontroli i audytu RPO WO 2014-2020, udzielanego w wyodrebnionej w ramach Programu Osi

Priorytetowej XI Pomoc techniczna oraz Osi Priorytetowe] Xlll Pomoc techniczna REACT-EU.

Podejmowane w ramach tych osi dziatania prowadzone bedg na poziomie kadrowym,
organizacyjnym i technicznym. Zapewnia¢ majg wzrost i stabilno$¢ zatrudnienia oraz podnoszenie
jakosci zasobdéw ludzkich zaangazowanych w realizacje Programu. Realizacja osi gwarantowac ma
sprawne wdrazanie Programu i obejmowac m.in. procesy zarzadzania, kontroli, monitorowania,

a takze realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych odnoszgcych sie do Programu.

Niniejsza Instrukcja ma charakter informacyjny i pomocniczy, natomiast zrodtem praw

i obowigzkow dla wnioskodawcow / beneficjentéw PT sg zapisy decyzji o dofinansowaniu.

1 Rozporzadzenie ogdlne, art. 59.

2 RPO WO 2014-2020..., s. 321.
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Podstawy prawne

Niniejszg Instrukcje nalezy stosowad z uwzglednieniem aktéw prawnych i dokumentow,

przepisdw prawa krajowego i UE.

Instrukcja zostata opracowana na podstawie nastepujgcych dokumentow:

1.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)

nr 1081/2006;

Rozporzqdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady
wykonania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celow posrednich

i koricowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do

europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2221 z dnia 23 grudnia 2020 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobdw dodatkowych

i przepisow wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatarn
naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkow spotecznych oraz przygotowanie do

ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajqcej jej odpornos¢ (REACT-EU);
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Ustawa z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdow w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 818 ze zm.);
Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.);

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa, dokument przyjety

przez Komisje Europejska 23 maja 2014 r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020

— sygn. MIiR/H 2014-2020/12(01)/04/2015 z 10 kwietnia 2015 r. z pdzn. zm.;

Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 — sygn.

MIiR/H 2014-2020/( 5(01) )/ 02 /2015 z 24 lutego 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 — sygn. MIR/H2014-
2020/15(01)/05/2015 z 8 maja 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015 z 3 marca 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata

2014-2020 - sygn. MIiR/H 2014-2020/14(1)/04/2015 z 30 kwietnia 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie komitetéw monitorujgcych na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/
1(1) /01 /2015 z 21 stycznia 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-
2020/9(01)/03/2015 z 31 marca 2015 r. ze zm.;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na

lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/13(01)/04/2015 z 22 kwietnia 2015 r. ze zm.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 zatwierdzony
przez Komisje Europejska 18 grudnia 2014r. r. CCl 2014PL16M20OP008 oraz przyjety Uchwata
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego nr 3933/2014 z 23 lipca 2013r. ze zm. [RPO WO 2014-2020];

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — Zakres: Europejski Fundusz Spoteczny
— dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 733/2015 z 16 czerwca 2015 r. ze zm.;

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 — Zakres: Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego — dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 385/2015 z 19 marca 2015 r. ze zm.;
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Plan dziatan na rzecz zapewnienia potencjatu instytucjonalnego jednostek zaangazowanych
w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 5797/2014 z 28 listopada 2014 r. ze zm.;

Opis funkcji i procedur obowiqzujgcych w Instytucji Zarzgdzajqcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, dokument
utworzony zgodnie z art. 72 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

1303/2013, dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 348/2015 z 11 marca 2015 r. ze zm.;

Porozumienie pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwoju
Gospodarki z 11 marca 2015 r. w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowe;j
1 Innowacje w gospodarce, Dziatanie 1.1 RPO WO 2014-2020, Osi priorytetowej 2 Konkurencyjna
gospodarka, Dziatanie 2.1 oraz 2.4 RPO WO 2014-2020, Osi 3 Gospodarka niskoemisyjna,
Poddziatanie 3.2.3, Dziatanie 3.3 oraz 3.4 RPO WO 2014-2020, a takze Osi 10 Inwestycje

w infrastrukture spoteczng Poddziatanie 10.1.2 RPO WO 2014-2020, dokument przyjety uchwata
ZWO nr 349/2015 z 11 marca 2015 r. ze zm.;

Porozumienie pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy

w Opolu z 11 marca 2015 r. w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowej

7 Konkurencyjny rynek pracy, Dziatanie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 2014-2020, Osi
priorytetowej 8 Integracja spoteczna, Dziatanie 8.3 RPO WO 2014-2020 oraz Osi 9 Wysoka jakos¢
edukacji, Poddziatanie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-2020 oraz w czeSciowym zakresie
Poddziatanie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-2020, dokument przyjety uchwatg ZWO nr
350/2015 z 11 marca 2015 r. ze zm.;

Program Operacyjny Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, zatwierdzony przez Komisje

Europejska 15 grudnia 2014 r. r. CCl 2014PL16CFTAQ01, ze zm.;

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO PT 2014-2020, dokument z 29 stycznia 2015 r. ze zm.
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Najwazniejsze pojecia

Do najwazniejszych poje¢ uzytych w Instrukcji naleza:

beneficjent

nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Posredniczgce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki oraz Wojewédzki Urzad Pracy w Opolu od momentu przyjecia

decyzji o dofinansowaniu

decyzjao

dofinansowaniu

nalezy przez to rozumie¢ dokument stanowigcy podstawe dofinansowania

zadan realizowanych przez beneficjenta

nalezy przez to rozumiec: Europejski Fundusz Spoteczny w przypadku Osi

fundusz priorytetowej Xl oraz Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
w przypadku Osi priorytetowej Xl

Instytucja

Zarzadzajaca nalezy przez to rozumie¢ ZWO

Programem

0$ priorytetowa Xl /
OP XI

nalezy przez to rozumie¢ Os priorytetowa Xl Pomoc techniczna RPO WO

2014-2020

Os$ priorytetowa Xlll
/ OP Xl

nalezy przez to rozumiec¢ OS$ priorytetowa Xlll Pomoc techniczna REACT-EU

RPO WO 2014-2020

Pomoc techniczna

nalezy przez to rozumieé pomoc techniczng realizowang w ramach Osi
priorytetowej XI, jak rowniez pomoc techniczng REACT-EU realizowang

w ramach Osi priorytetowej Xlll

whioskodawca

nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzadzajgcag RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Posredniczgce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju
Gospodarki oraz Wojewédzki Urzad Pracy w Opolu do momentu przyjecia

decyzji o dofinansowaniu

wydatki

kwalifikowalne

nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za kwalifikowane i spetniajgce
kryteria zgodnie z:
— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
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rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

— Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) NR 215/2014 z 7 marca
2014 r. ustanawiajgcym zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod
wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich
i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych;

— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2221 z dnia
23 grudnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do zasobdow dodatkowych i przepiséw wykonawczych
w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatan
naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkéw spotecznych
oraz przygotowanie do ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki
zwiekszajacej jej odpornosé (REACT-EU);

— Ustawg z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
i rozporzadzeniami, wytycznymi wydanymi na podstawie w/w ustawy;

— Krajowymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

— Wytycznymi w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020;

— Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020;

— Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — Zakres:
Europejski Fundusz Spoteczny;

— Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — Zakres:

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Instrukcja

nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. Instrukcja dotyczqgca realizacji
projektéow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

W?zory oraz procedury zawarte w dokumencie dotyczg Osi Priorytetowej X|

Pomoc techniczna oraz Osi Priorytetowe]j Xlll Pomoc techniczna REACT-EU.
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Rozdziat 1

Pomoc techniczna w ramach RPO WO 2014-2020

1.1. Ogolne informacje na temat pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

1.1.1. Os priorytetowa Xl Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020
Celami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 s33:

— Cel szczegbtowy 1: Zapewnienie niezbednych zasobdéw ludzkich oraz warunkéw

zapewniajgcych sprawne dziatanie instytucji;
— Cel szczegbtowy 2: Sprawny system wdrazania RPO WO 2014-2020;

— Cel szczegotowy 3: Spojny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencjatu

beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw RPO WO 2014-2020.

W ramach Osi priorytetowej Xl realizowane bedg przedsiewziecia zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego®, w ramach trzech kategorii interwencji — 121, 122 oraz

123.
Poszczegdlnym kategoriom przypisano nastepujgce zadania:

1) dla kategorii interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola (cel

szczegbtowy 1 2):

a) wzmocnienie instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu, w szczegdlnosci
poprzez finansowanie wynagrodzen pracownikéw IZ i IP, zabezpieczenie powierzchni
biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposazenie stanowisk pracy, w tym zakup

niezbednego sprzetu i materiatdéw biurowych;

b) zapewnienie efektywnego uczestnictwa w lokalnym/centralnym systemie

informatycznym;

3 RPO WO 2014-2020..., s. 241-243.

4 Tabela 1: Kody dotyczace wymiaru zakresu interwencji, Xl Pomoc techniczna.
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c) finansowanie szkolen pracownikéw zaangazowanych w procesy zwigzane z realizacjg
Programu, w szczegdlnosci zajmujacych sie przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrolg
i oceng projektéw, jak tez ich udziatu w konferencjach, seminariach i innych formach

przygotowania zawodowego/podnoszenia kwalifikacji;

d) przygotowanie stosownego wsparcia organizacyjnego, w szczegélnosci obstugi
komitetéw i innych ciat pomocniczych (w tym stuzgcych ocenie i wyborowi projektow
w ramach Programu), ekspertyz na potrzeby tych ciat, a takze szkolen i innych form

przygotowania cztonkéw tych ciat do efektywnego wypetniania zadan;

e) dziatania koordynujgce i monitorujgce w ramach polityki spotecznej, ekonomii
spotecznej i rynku pracy (w zakresie uzupetniajgcym do dziatan podejmowanych

w ramach pozostatych osi priorytetowych RPO WO 2014-2020).

Rezultatem tych dziatarn ma by¢ petna absorpcja srodkéw dzieki wysokim kwalifikacjom
pracownikdw, wsparciu organizacyjnemu i technicznemu wdrazania Programu oraz

efektywne wdrozenie Programu dzieki wsparciu eksperckiemu i optymalizacji proceséw.
2) dla kategorii interwencji 122 - Ewaluacja i badania (cel szczegétowy 2):
a) finansowanie ewaluacji i badan na potrzeby wdrazania RPO WO 2014-2020;
b) zapewnienie monitoringu, ewaluacji i aktualizacji regionalnej strategii inteligentnych
specjalizacji, obejmujace’:

— proces przedsiebiorczego odkrywania, angazujacy regionalne instytucje zarzadzajaca
i posredniczace oraz zainteresowane podmioty takie jak uniwersytety, inne instytucje

szkolnictwa wyzszego, przedsiebiorcow oraz partneréw spotecznych;

— stope zwrotu na inwestycji w zakresie strategii inteligentnych specjalizacji, obliczang

dla EFRR i EFS®.

W wojewddztwie opolskim zadania te okresla Regionalna Strategia Innowacji
Wojewddztwa Opolskiego do roku 2020, bedaca zatacznikiem nr 1 do uchwaty ZWO nr
5250/2014 z 1 lipca 2014 r. Przygotowanie i rozpoczecie wdrazania RSIW02020 byto

jednym z czynnikdw spetnienia warunkowosci ex-ante dla RPO WO 2014-2020.Rezultatem

5 W zakresie wsparcia EFRR i EFS dla regionalnej strategii inteligentnych specjalizacji.

6 Stopa zwrotu powinna by¢ obliczana poczgwszy od 2016 r. z zastosowaniem jednolitej metodologii.
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tych dziatan ma by¢ efektywne wdrozenie Programu dzieki wsparciu eksperckiemu

i optymalizacji procesow.
3) dla kategorii interwencji 123 - Informacja i komunikacja (cel szczegétowy 3):

a) rozpropagowanie wiedzy na temat Programu i efektdw jego wdrazania (w tym dot.
perspektywy po 2020 r.), w szczegdlnosci przez publikacje materiatéw informacyjnych,
podrecznikdéw, biuletynéw tematycznych, przygotowywanie serwisdw, programéw
informacyjnych i dziatan informacyjnych o szerokim zasiegu (jedno tego typu dziatanie

rocznie oraz dziatania promujgce uruchomienie Programu);

b) wsparcie i podnoszenie swiadomosci beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw
Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na zindywidualizowane
dziatania regionalne, wzmacniajgce kompetencje w zakresie poprawnego przygotowania

i rozliczania projektow.

Rezultatem tych dziatart ma by¢ podniesienie Swiadomosci spoteczeristwa w zakresie

mozliwosci pozyskania i wykorzystania srodkdw w ramach Programu.
W ramach OP Xl wspierane sg nastepujgce giéwne typy przedsiewzie¢’:
— wynagrodzenia pracownikdw, zaangazowanych we wdrazanie Programu;

— szkolenia oraz inne formy przygotowania zawodowego/podnoszenia kwalifikacji

pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie Programu;

— wydatki administracyjne oraz sprzet (w tym komputerowy) dla pracownikow,

zaangazowanych we wdrazanie Programu;
— narzedzia informatyczne na potrzeby wdrazania Programu;

— organizacja i obstuga procesu oceny i wyboru projektow, KM RPO WO 2014-2020 oraz

innych ciat dziatajgcych na rzecz Programu, w tym kontrola projektow;
— informacja i promocja na rzecz Programu, zgodnie z zasadami horyzontalnymi;

— ewaluacje, analizy oraz pozostate badania i ekspertyzy, zlecane na rzecz realizacji Programu.

" RPO WO 2014-2020..., s. 244.
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1.1.2. Os priorytetowa Xlll Pomoc techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020

REACT-EU (Pomoc na rzecz odbudowy spdjnosci i terytoriow Europy) jest jednym
z najwiekszych programéw w ramach nowego instrumentu Next Generation EU, ktéry stanowi
uzupetnienie programoéw na lata 2014-2020 oraz dodatkowo uzupetnia alokacje w ramach

spdjnosci na lata 2021-2027.

Program ten kontynuuje i rozszerza dziatania w zakresie reagowania kryzysowego
i naprawy kryzysowej realizowane w ramach inicjatywy inwestycyjnej na rzecz reagowania na
efekty pandemii COVID-19 i stanowi narzedzie wspomagajgce dtugoterminowe plany naprawy
gospodarczej. Pomoc techniczna REACT-EU natomiast nie musi by¢ scisle zwigzana z celami
wdrazania REACT-EU, moze obejmowac inne dziatania, moze by¢ rowniez powigzana

z zadaniami dotyczacymi przygotowania do przysztej perspektywy?®.

Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami Srodki REACT-EU zostaty wtgczone do RPO WO
2014-2020 jako odrebna 0§ priorytetowa. Srodki PT REACT-EU stanowia uzupetnienie do
$rodkéw PT RPO WO 2014-2020 i sg stosowane wymiennie / komplementarnie do nich, w celu

zapewnienia efektywnego wsparcia dla realizacji catego programu RPO WO 2014-2020°.
Celami Osi priorytetowej Xlll Pomoc techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020 s3*°:

— Cel szczegétowy 1: Zapewnienie niezbednych zasobdéw ludzkich oraz warunkéw

zapewniajgcych sprawne dziatanie instytucji;
— Cel szczegdtowy 2: Sprawny system wdrazania REACT-EU;

— Cel szczegodtowy 3: Wsparcie spdjnego systemu informacji i promocji RPO WO 2014-2020,

ze szczegblnym naciskiem na pomoc REACT-EU.

W ramach Osi priorytetowej Xlll realizowane bedga przedsiewziecia zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego®!, w ramach dwdch kategorii interwencji

—121 oraz 123.

Poszczegdlnym kategoriom przypisano nastepujgce zadania:

Prezentacja z webinarium organizowanego przez KE nt. programowania S$rodkéw REACT-EU, zZrédto:

https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/conferences/2021-2027-technical-seminars/presentation_react_eu_09022021.pdf, str. 37.

°® RPO WO 2014-2020..., s. 261.

10 RPO WO 2014-2020..., s. 259-260.

11 Tabela 1: Kody dotyczgce wymiaru zakresu interwencji, Xl Pomoc techniczna.
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1) dla kategorii interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola (cel

2)

szczegotowy 1 2):

a)

b)

wzmocnienie instytucji zaangazowanych we wdrazanie REACT-EU oraz nowej
perspektywy finansowej, w szczegdlnosci poprzez finansowanie wynagrodzen
pracownikéw IZ szczegdlnie zaangazowanych w szybkie wdrazanie projektéw
realizowanych w ramach dodatkowej puli srodkéw REACT-EU oraz pozostatych
projektéw RPO WO 2014-2020, jak réwniez zaangazowanych w przygotowanie do
uruchomienia nowej perspektywy finansowej na lata 2021-2027. Planowane jest
finansowanie wynagrodzen catych komérek organizacyjnych (referatow), bez wytgczania
poszczegdlnych pracownikdw, co oznacza, iz ze sSrodkéw PT REACT-EU bedg rdwniez
finansowane wynagrodzenia pracownikéw, ktorych czesé lub wiekszo$é zadan stanowig

zadania zwigzane z wdrazaniem RPO WO 2014-2020;

doposazenie stanowisk pracy pracownikow 1Z, zaangazowanych we wdrazanie RPO WO
2014-2020 tak, by zapewni¢ im warunki i narzedzia do efektywnego wykonywania pracy
zdalnej, ktéra pozwala na zachowanie ciggtosci wykonywanych zadan w dobie pandemii

COVID-19;

przygotowanie stosownego wsparcia organizacyjnego, w szczegdlnosci w zakresie oceny

i wyboru projektéw w ramach REACT-EU.

Rezultatem tych dziatart ma by¢ petna absorpcja sSrodkéw dzieki wysokim kwalifikacjom

pracownikéw, wsparciu organizacyjnemu i technicznemu wdrazania REACT-EU oraz

efektywne wdrozenie REACT-EU dzieki wsparciu eksperckiemu i optymalizacji proceséw.

dla kategorii interwencji 123 - Informacja i komunikacja (cel szczegétowy 3):

a)

b)

rozpropagowanie wiedzy na temat przeznaczenia dodatkowych srodkéw na walke
z negatywnymi skutkami pandemii COVID-19 na zasadzie powigzania i uzupetnienia
dziatan prowadzonych w ramach OP XI. Tym samym wskazZniki produktu dla Celu 3 beda

monitorowane w osi wiodgcej, tj. OP XI;

wsparcie i podnoszenie swiadomosci beneficjentéw i ostatecznych odbiorcow
instrumentéw finansowych oraz potencjalnych beneficjentow / ostatecznych odbiorcow
poprzez dostarczenie im rzetelnej, kompleksowej i spdjnej wiedzy o celach interwencji
RPO WO 2014-2020 ze srodkéw REACT-EU w tym o zakresie wsparcia, wymaganiach

dotyczacych realizacji i wymogow komunikowania projektow;
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c) pokazanie pozytywnego wptywu wsparcia z Funduszy Europejskich, zapewnienie
szerokiego spotecznego poparcia dla dziatan finansowanych w ramach RAECT-EU ze
szczegdlnym uwzglednieniem Europejskich wartosci polityki spdjnosci oraz wspétpracy

europejskiej w obszarze zwalczania efektéw COVID-19.

Rezultatem tych dziatan ma by¢ podniesienie swiadomosci spoteczenstwa w zakresie

poszerzenia Programu o wsparcie ze strony REACT-EU.
W ramach OP XIIl wspierane sg nastepujace gtéwne typy przedsiewzieé!?:
— wynagrodzenia pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie REACT-EU;

— wyposazenie instytucji w niezbedny sprzet, ktéry pozwoli na prawidtowg i sprawng

realizacje REACT-EU;

organizacja i obstuga procesu oceny i wyboru projektéw w ramach REACT-EU;

informacja i promocja na rzecz REACT-EU, zgodnie z zasadami horyzontalnymi.

1.2. Budzet pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

1.2.1. O$ priorytetowa Xl Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO
WO 2014-2020 pochodzga z Europejskiego Funduszu Spotecznego [EFS] oraz krajowego wktadu

publicznego (wktad wtasny samorzadu wojewddztwa opolskiego [SWO]).
Alokacje PT RPO WO 2014-2020 przedstawia tab. 1a.

Tabela [1a]. Podziat sSrodkow finansowych w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc

techniczna RPO WO 2014-2020

i Alokacja
Zrodto kapitatu

EUR %
EFS 40298 711,00 85
Whktad wtasny SWO 7 111 538,00 15
RAZEM 47 410 249,00 100

Zrédto: opracowanie wtasne, RPO WO 2014-2020..., s. 264.

12 RPO WO 2014-2020..., s. 261.
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Podziat srodkéw w ramach Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-

2020 w uktadzie kategorii interwencji przedstawia tab. 2a.

Tabela [2a]. Podziat srodkow finansowych w uktadzie kategorii interwencji w ramach

Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020

Kategoria interwencji Alokacja [EUR] % alokacji

[N

21 — Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie 38 786 763,00 96,25

i kontrola
122 - Ewaluacja i badania 377 987,00 0,94
123 - Informacja i komunikacja 1133 961,00 2,81
RAZEM 40 298 711,00 100,00

Zrédto: opracowanie wtasne, na podstawie RPO WO 2014-2020..., s. 246.

Szczegbtowy podziat alokacji na Os$ priorytetowg XI Pomoc techniczna RPO WO
2014-2020, ze wzgledu na kategorie interwencji oraz lata, przedstawiony zostat

w zatgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

1.2.2. Os$ priorytetowa Xlll Pomoc techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje Osi priorytetowej Xlll Pomoc
techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020 pochodzg z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego [EFRR] oraz krajowego wktadu publicznego (wktad wtasny samorzadu

wojewddztwa opolskiego [SWO]).

Alokacje PT REACT-EU RPO WO 2014-2020 przedstawia tab. 1b.

Tabela [1b]. Podziat srodkow finansowych w ramach Osi priorytetowej Xl Pomoc

techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020

i Alokacja
Zrodto kapitatu

EUR %
EFRR 440 507,00 85
Wktad wtasny SWO 77 737,00 15
RAZEM 518 244,00 100

Zrédto: opracowanie wtasne, RPO WO 2014-2020..., s. 264.
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Podziat Srodkéw w ramach Osi priorytetowej XIll Pomoc techniczna REACT-EU RPO

WO 2014-2020 w uktadzie kategorii interwencji przedstawia tab. 2b.

Tabela [2b]. Podziat sSrodkéw finansowych w uktadzie kategorii interwencji w ramach

Osi priorytetowej XIll Pomoc techniczna REACT-EU RPO WO 2014-2020

Kategoria interwencji Alokacja [EUR] % alokacji
121 —'Przygotowanle, wdrazanie, monitorowanie 396 456,00 90,00
i kontrola
123 - Informacja i komunikacja 44 051,00 10,00
RAZEM 440 507,00 100,00

Zrédto: opracowanie wtasne, na podstawie RPO WO 2014-2020..., s. 262.

Szczegdtowy podziat alokacji na OS priorytetowa Xl Pomoc techniczna REACT-EU
RPO WO 2014-2020, ze wzgledu na kategorie interwencji oraz lata, przedstawiony zostat

w zatgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

1.3. Zasady realizacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020

1.3.1. Beneficjenci pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
Beneficjentami Osi priorytetowej XI Pomoc techniczna RPO WO 2014-2020 mogg byc¢:

1) Instytucja Zarzadzajaca RPO WO 2014-2020 [IZ], ktorej role petni Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego®®. Obowigzki Instytucji Zarzadzajacej petni jednostka
organizacyjna w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego. Obecnie
funkcje tg petni Departament Funduszy Europejskich. Ponadto, zgodnie z zapisami
Planu HR, wazng role w zakresie wdrazania programu, obok DFE, petnig inne komérki

UMWO, tj.:

13 |nstytucjami zarzadzajgcymi dla regionalnych programoéw operacyjnych, zgodnie z ustawg z 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 sg zarzady

wojewodztw.
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— Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej (DRP),
— Departament Cyfryzacji (DC),

— Departament Finansdw (DFK) — jako niezalezna komdrka organizacyjna UMWO

dokonujaca i ksiegujgca ptatnosci,
— Departament Organizacyjno-Administracyjny (DOA),
— Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej (DZD),
— Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi (DRW)*4,
— Departament Infrastruktury i Gospodarki (DIG),
— Departament Edukacji i Rynku Pracy (DEP),
— Departament Ochrony Srodowiska (DOS),
— Departament Wspodtpracy z Zagranicg i Promocji Regionu (DZP),

— Departament Kultury, Sportu i Turystyki (DKS),

Rzecznik Funduszy Europejskich.

Zgodnie z art. 14a Ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 1Z
RPO WO 2014-2020 jest zobowigzana do powotania Rzecznika Funduszy Europejskich
(RFE). Do gtéwnych zadan RFE naleza:

— obstuga zgtoszen dotyczacych utrudnien i propozycji usprawnien w zakresie
realizacji RPO WO 2014-2020 przez wtasciwe instytucje (przyjmowanie, analiza,

udzielanie wyjasnien),

— dokonywanie okresowych przeglagdéw procedur w ramach RPO WO 2014-2020

obowigzujgcych we wtasciwej instytucji,

— formutowanie propozycji usprawnien dla wtasciwej instytucji,

14 od 15.03.2022r. DRW zostanie wigczony do Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DWO), zgodnie z zapisami
znowelizowanego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, przyjetego uchwaty

ZWO nr 6440 /2022 z 14.02.2022r.
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— prowadzenie sprawozdawczosci (sporzgdzanie rocznego raportu ze swojej
dziatalnosci i przedtozenie go IZRPO WO 2014-2020, ktéra obowigzkowo zamieszcza

go na stronie internetowej).
Wynagrodzenie RFE ptatne jest w 100% z PT RPO WO 2014-2020.

2) Instytucja Posredniczaca RPO WO 2014-2020 [IP]%5, ktérej role petni Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki. OCRG zostato powotane Uchwatg Sejmiku
Wojewddztwa Opolskiego nr V/38/2007 z 27 lutego 2007 roku w sprawie utworzenia
wojewddzkiej samorzagdowej jednostki organizacyjnej - jednostki budzetowej pod
nazwag ,,Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki” oraz nadania statutu. Podstawa do
petnienia przedmiotowej funkcji przez OCRG jest Porozumienie pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Opolskiego a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarkiz 11 marca 2015r.
w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowej 1 Innowacje
w gospodarce, Dziatanie 1.1 RPO WO 2014-2020, Osi priorytetowej 2 Konkurencyjna
gospodarka, Dziatanie 2.1 oraz 2.4 RPO WO 2014-2020, Osi 3 Gospodarka
niskoemisyjna, Poddziatanie 3.2.3, Dziatanie 3.3 oraz 3.4 RPO WO 2014-2020, a takze
Osi 10 Inwestycje w infrastrukture spoteczng Poddziatanie 10.1.2 RPO WO 2014-2020%;

Zgodnie z zatozeniami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Opolskiego do
roku 2020, OCRG wykonuje rowniez zadania zwigzane z realizacjg RSIW02020 na

poziomie operacyjnym.

3) Instytucja Posredniczaca RPO WO 2014-2020 [IP]Y, ktérej role petni Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu. WUP zostat powotany Uchwatg Sejmiku Wojewddztwa
Opolskiego nr XX/136/2000 z 27 czerwca 2000 r., w sprawie utworzenia wojewddzkiej
samorzgdowej jednostki organizacyjnej - jednostki budzetowej pod nazwa
»Wojewddzki Urzad Pracy” oraz nadania statutu. Podstawg do pefnienia
przedmiotowej funkcji przez WUP jest Porozumienie pomiedzy Zarzqdem
Wojewddztwa Opolskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu z 11 marca 2015 r.
w sprawie przekazania zadan z zakresu realizacji Osi priorytetowej 7 Konkurencyjny
rynek pracy, Dziatanie 7.1, 7.2, 7.3 oraz 7.6 RPO WO 2014-2020, Osi priorytetowej 8
Integracja spoteczna, Dziafanie 8.3 RPO WO 2014-2020 oraz Osi 9 Wysoka jakos¢

15 Dla wybranych dziatan Osi priorytetowej 1, 2, 3, 10 RPO WO 2014-2020.
16 Dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 349/2015 z 11 marca 2015 r. z pdzn. zm.
17 Dla wybranych dziatan Osi priorytetowej 7, 8, 9 RPO WO 2014-2020.
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edukacji, Poddziatanie 9.1.1, 9.1.3, 9.1.5, 9.2.1 RPO WO 2014-2020 oraz w czesciowym
zakresie Poddziatanie 9.1.2, 9.1.4 oraz 9.2.2 RPO WO 2014-2020%.

Beneficjentem Osi priorytetowej Xlll Pomoc techniczna REACT_EU RPO WO 2014-
2020 jest wytacznie Instytucja Zarzadzajaca RPO WO 2014-2020 [I1Z], zgodnie ze
szczegdtowym opisem komdrek zaangazowanych w zadania IZ, przedstawione powyzej dla

OP XI.

Zwigzek ZIT, petnigcy funkcje trzeciej IP nie jest kolejnym beneficjentem PT, ze
wzgledu na fakt, iz zgodnie z zapisami Umowy Partnerstwa, funkcjonowanie zwigzkéw ZIT

miast wojewddzkich dofinansowane jest ze srodkéw krajowego POPT®,

Instytucja Zarzadzajaca RPO WO 2014-2020 opracowuje i aktualizuje podziat kwot
na kategorie interwencji pomocy technicznej w sposdb gwarantujgcy optymalne warunki

realizacji Programu w ciggu catego okresu programowania.

Zadania w ramach pomocy technicznej realizowane sg na podstawie Planu Dziatan.
Ze wzgledu na specyfike wdrazania Programu plan dziatan dla pomocy technicznej moze

rowniez obejmowac okres dwdch lat.

Szacunkowy podziat alokacji pomiedzy ww. beneficjentami dla OP Xl przedstawia

zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.
IZ moze zmienié przedmiotowy podziat majgc na uwadze:
1) efektywnosé i skutecznos¢ realizacji poszczegdlnych osi priorytetowych Programu,

2) efektywnos¢ wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej.

18 Dokument przyjety przez ZWO uchwatg nr 350/2015 z 11 marca 2015 r. z pdzn. zm.
19 Umowa Partnerstwa, podrozdziat 3.3 Instrumenty rozwoju terytorialnego, ppkt 3.3.2 Zintegrowane Inwestycje

Terytorialne, Warunki realizacji ZIT, s. 230.
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1.3.2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 oraz zasady
realizacji dziatan finansowanych z przedmiotowych srodkéw zostaty okreslone
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
Niniejsza Instrukcja w zaden sposéb nie narusza zasad kwalifikowalnosci wydatkéw
okreslonych w ww. wytycznych krajowych. Uwzglednia ona dostepng alokacje srodkdéw,
koniecznos$¢ osiggniecia zatozonych celdw i wskaznikdw w ramach Osi priorytetowej Xl
i XIll, jak réwniez zasadnos¢ dokonywania wydatkéw w stosunku do petnionych funkcji
przez poszczegdlnych beneficjentéw. Linia demarkacyjna pomiedzy poszczegdlnymi
komponentami systemu pomocy technicznej w perspektywie 2014-2020, ktéra wyznacza
granice zasiegu wsparcia dla poszczegdlnych komponentdw, zostata przedstawiona
w zataczniku nr 2 do Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 - System

koordynacji pomocy technicznej oraz linia demarkacyjna.

IZ majac na uwadze ww. przestanki zastrzega sobie wytgczne prawo do realizacji

wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie:

1) opracowania i utrzymania systemu informatycznego monitorowania i kontroli

projektéw realizowanych w ramach Programu (SYZYF RPO WO 2014-2020),

2) zlecania ewaluacji (badar ewaluacyjnych) oraz badan?® - za wyjatkiem badar
dotyczgcych RSIW02020 realizowanych przez OCRG. Proces monitorowania i ewaluacji
RSIW02020 powinien by¢ prowadzony przez OCRG zgodnie z zasadami, opisanymi
w RSIW02020,

3) zlecania wykonania materiatdw promocyjnych, w tym tzw. gadzetéw promocyjnych,

4) dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach lokalnych i regionalnych (radio,

telewizja, prasa), z wytgczeniem ogtoszen dot. naboréw wnioskéw projektowych.

W przypadku zlecania wykonania materiatéw informacyjnych dla beneficjentéw, IP
jest zobligowana do kazdorazowego przedtozenia IZ (WES) projektu przedmiotowych

materiatdow do akceptacji. Kazdorazowo projekty te powinny zostac skonsultowane przez

20 Realizacja badarn w ramach RSIW02020 oraz finansowanie ich ze $rodkéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
przyczynia sie do wypetnienia kluczowych zadan, wskazanych dla Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 — Pomoc

Techniczna.
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IZ (WES) z Referatem Promocji RPO DFE w celu weryfikacji ich zgodnosci z rocznym

planem dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WO 2014-2020.

W przypadku zlecenia wykonania badan w ramach RSIW02020, ekspertyz i analiz,
IP kazdorazowo jest zobligowana do przedfozenia IZ na piSmie informacji o zakresie
merytorycznym badania, analizy/ekspertyzy oraz o podmiocie, ktéry zostat wybrany do ich

wykonania.

W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje sie na liscie wydatkéw
niekwalifikowanych, ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci podejmuje IZ RPO
WO 2014-2020. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikowalnosci wydatkéw jest

zatwierdzenie ich przez IZ w ramach danego wniosku o ptatnos¢é.

Zgodnie z art. 65 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego wydatki kwalifikujg sie do
otrzymania wsparcia w ramach pomocy technicznej RPO WO 2014-2020, jezeli zostaty
poniesione przez beneficjenta i zaptacone miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2023 r.,
natomiast w przypadku PT REACT-EU okres ten liczy sie od daty ztozenia w systemie
SFC2014 aktualizacji programu, obejmujgcej REACT-EU, do 31 grudnia 2023 r.

Z uwagi na fakt, iz IZ ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje Osi priorytetowej XI,

wszelka korespondencja, dotyczaca kwestii uregulowanych w niniejszej Instrukcji,

przekazywana od 1Z do IP oraz przekazywana od IP do 1Z, dekretowana jest jednoczesnie

do wiadomosci RPT.

1.3.3. Zasady szczegdlne, dotyczgce zatrudniania pracownikéw i zakupu wyposazenia

Limity dostepnych etatéw dla pracownikéw, zaangazowanych we wdrazanie RPO
WO 2014-2020 (w podziale na I1Z i IP), finansowanych z PT RPO WO 2014-2020 okreslono

w Planie HR.

Podstawe do okreslenia poziomu kwalifikowalnosci z PT wynagrodzenia

zasadniczego oraz wynikajacych z niego naliczen i regulaminowych dodatkéw (w tym np.

dodatku stazowego oraz dodatku funkcyjnego)?! stanowi opis stanowiska pracy (lub

21 Zasady, dotyczace kwalifikowania wynagrodzenia, opisane zostaty w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw

pomocy technicznej na lata 2014-2020, podrozdziat 7.1.
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réwnowazny dokument, ktory potwierdza wykonywane zadania np. zakres obowigzkow)

lub karta czasu pracy. Dokumenty te powinny okresla¢ co najmniej??:
1) wymiar czasu pracy,
2) zakres zadan,

3) procentowy udziat zadan kwalifikowalnych na stanowisku pracy — zwany dalej
poziomem kwalifikowalnosci stanowiska pracy oraz date, od ktérej wykonywane sg

zadania wskazane w tym dokumencie?.

Wymienione wyzej dokumenty powinny réwniez zosta¢ oznakowane zgodnie
z zasadami informacji i promocji?, tj. muszg zawiera¢ w nagtéwku loga zgodne

z wytycznymi IZ RPO WO 2014-2020 w tej sprawie.

Dokument potwierdzajgcy wykonywane przez pracownika zadania musi rowniez
zawierac zapis odnoszacy sie do informacji o wspétfinansowaniu, tj. np. ,,Zatrudnienie
realizowane przez Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego / Opolskie Centrum
Rozwoju Gospodarki / Wojewddzki Urzqd Pracy w Opolu jest kwalifikowalne w ramach
dziatan wspotfinansowanych przez Unie Europejskq ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu

Spotecznego?® oraz budzetu wojewddztwa. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Opolskiego na lata 2014-2020".

Szczegdtowe zasady kwalifikowania wynagrodzen pracownikéw przedstawiono
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020,
w podrozdziale 7.1. Zasady kwalifikowania dodatkéw zadaniowych, specjalnych i innych,
ktorych poziom kwalifikowalnosci moze réznié sie od poziomu kwalifikowalnosci
wynagrodzenia zasadniczego, okreslono w Wytycznych w zakresie wykorzystania Srodkow

pomocy technicznej na lata 2014-2020, w podrozdziale 7.1.5.

W sytuacjach wyjgtkowych i dobrze uzasadnionych mozliwe jest przyznanie ze

$rodkow PT premii/nagrdod osobom, ktorych wynagrodzenie nie jest finansowane

22 Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020, podrozdziat 7.1.1 pkt 3 i 4.

23 W przypadku braku wskazania w zakresie czynnosci innej daty, przez date, o ktérej mowa, rozumie sie date sporzadzenia

dokumentu.

25 W przypadku PT REACT-EU nalezy wstawic: , Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”.
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w jakimkolwiek procencie z danej PT?. Warunkiem jest uzyskanie akceptacji IZ (dyrektora

DFE), tj.:

a) w przypadku IP RPO WO 2014-2020 — dyrektor IP zwraca sie do dyrektora DFE
z pisemnym wnioskiem, zawierajagcym wyczerpujgce uzasadnienie przyznania takich

nagréod — wniosek ten musi zostac zaakceptowany przez dyrektora DFE UMWO,

b) w przypadku projektéw 1Z RPO WO 2014-2020 zgoda IZ rdwnowazna jest
z wystgpieniem dyrektora DFE UMWO do Marszatka Wojewédztwa Opolskiego
z uzasadniong prosba o wyrazenie zgody na przyznanie nagrdod pracownikom 1Z,

ktorych wynagrodzenie nie jest finansowane w jakimkolwiek procencie z PT.

Nalezy podkresli¢, iz powyzsze rozwigzanie powinno by¢ stosowane w sytuacjach
wyjatkowych i dobrze uzasadnionych. Co do zasady nagrody powinny by¢ rozliczane
proporcjonalnie do zaangazowania w realizacje zadarh w ramach RPO WO 2014-2020, tj.
na zasadach opisanych w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy

technicznej na lata 2014-2020.

Zasada proporcjonalnosci, opisana w podrozdziale 7.1. Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 (tj. wynagrodzenie danego
pracownika finansowane w powyzej 50% / ponizej 50% z PT) dotyczy réwniez wydatkow
na wyposazenie stanowisk pracy oraz podnoszenie kwalifikacji pracownikéw, tj.

w przypadku o0séb, w stosunku do ktérych poziom kwalifikowalnosci stanowiska pracy
wynosi co najmniej 50% w ramach PT (liczone jako suma % finansowanego z PT RPO WO
2014-2020i PT REACT-EU RPO WO 2014-2020), mozna finansowaé podnoszenie
kwalifikacji oraz zakup sprzetu i wyposazenia w 100% w ramach PT RPO WO 2014-2020.
W pozostatych przypadkach koszty te muszg zostac sfinansowane zgodnie z poziomem
kwalifikowalnosci stanowiska pracy (tj. zakup komputera dla pracownika finansowanego
np. w sumie w 30% z PT mozna sfinansowac z danego zrédta jedynie w 30%, ale juz

w przypadku pracownika, ktérego wynagrodzenie finansowane jest np. tacznie w 55% z PT
RPO WO 2014-2020i PT REACT-EU RPO WO 2014-2020 mozna ten wydatek sfinansowac

w 100% z danego zrdédta zamiennie).

26 Nje dotyczy to nagrdd za ocene projektdw, ktérych zasady przyznawania oraz wartosci zostaty zaakceptowane przez

ZWO.
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Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020, poziom kwalifikowalnosci wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw
wptywa bezposrednio réwniez na poziom finansowania wydatkéw niezbednych do
sprawnego funkcjonowania instytucji, ktdrych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do
stanowiska pracy (np. czynsz, optaty eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty,
infrastruktura teleinformatyczna, ustugi pocztowe). Koszty powinny zostac oparte

o stosowng metodologie.

Metodologie powinny zosta¢ dotgczone do wniosku o dofinansowanie.
Dopuszczalne jest ustalenie jednego wskaznika kwalifikujgcego koszty, obowigzujgcego
przez caty rok, np. dla roku 2016 mozna obliczy¢ wskaznik kwalifikowalnosci na podstawie
sredniej kwalifikowalnosci pracownikdw osiggnietej w 2015 roku. Wyjgtek stanowig lata
2014 i 2015, tj. okres naktadania sie srodkéw z réznych perspektyw. Metodologia moze
w tym okresie podlegac innym zasadom, poniewaz w wielu instytucjach metodologie
muszg stanowi¢ wypadkowg wymogdéw wszystkich programdw operacyjnych,

finansujacych te koszty w danej instytucji.

W kwestii wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych zapisy RPO WO 2014-
2020 s dominujgce i majg pierwszenstwo w stosunku do innych wytycznych odnoszacych
sie do PT. W przypadku PT dotyczy to przede wszystkim zdania z opisu Osi Priorytetowej
Xli XIl: ,W ramach PT [...] nie bedzie finansowana budowa / remont budynkéw
administracji publicznej”. W tym konkretnym przypadku nalezy odnies¢ sie do definicji

pojec ,budowa” i ,,remont”, wskazanych w prawie budowlanym.
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Rozdziat 2

Plan Dziatan PT

2.1. Przygotowanie i zatwierdzanie PDz oraz korekt PDz
Zadania w ramach Osi priorytetowej Xl i Osi Priorytetowej Xlll Programu realizowane sg na
podstawie Planu Dziatan [PDz]. Jest to dokument o charakterze operacyjnym i stanowi jednoczesnie

whniosek o dofinansowanie zada pomocy techniczne;j.

Wszelkie czynnosci, poprzedzajgce przyjecie PDz do dofinansowania, podlegajg zasadom

opisanym w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Kazda z instytucji bedgcych beneficjentem pomocy technicznej w ramach Programu
opracowuje PDz w roku poprzedzajgcym rok realizacji danego PDz, w terminie okreslonym przez 1Z
RPO WO 2014-2020 w wezwaniu do ztozenia PDz?’. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej srodki PT
stajg sie dostepne w trakcie roku budzetowego, np. w wyniku réznic kursu euro — wtedy PDz
sktadany jest niezwtocznie po ujeciu przyznanych srodkéw w planie finansowym jednostki /

whnioskodawcy PT po stronie wydatkowej.

PDz jest tworzony przez komérke wtasciwg dla zadan zwigzanych z pomoca techniczng we
wspotpracy z innymi komadrkami instytucji, biorgcymi udziat we wdrazaniu Programu. Ramowy wzor

Planu Dziatan stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.

Role 1Z petnig komérki DFE, zgodnie z opisem zadan i zgodnie ze Zzrédtem finansowania danej

osi priorytetowej:

1) w przypadku OP Xl sg to: Referat Oceny Projektéw EFS [PES] oraz Referat Wdrazania EFS
[WES],

2) w przypadku OP Xlll sg to: Referat Oceny Projektéw EFRR [PER] oraz Referat Wdrazania
EFRR [WER].

W przypadku projektéw sktadanych w ramach OP XI, RPT wzywa IP drogg elektroniczng do
przekazania danych, odnoszacych sie do projektéw PT, ktére zostang ztozone w PES w danym roku.

RPT uzupetnia te dane o projekty PT, w ktérych beneficjentem bedzie I1Z i przekazuje je do PES

27 Nie dotyczy lat 2014-2015 oraz projektéw PT REACT-EU.
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w korespondencji, ktorej wzor okresla zatacznik nr 8 (wzor 8.2.) do niniejszej Instrukcji. PES wzywa

zgtoszonych wnioskodawcow do ztozenia PDz.

W przypadku projektow sktadanych w ramach OP XllI, ktorych beneficjentem jest 1Z,
informacja odnoszaca sie do tych projektdw przekazywana jest przez RPT do PER w korespondencji,
ktorej wzér okresla zatgcznik nr 8 (wzor 8.2.) do niniejszej Instrukcji. PER wzywa nastepnie

beneficjenta OP XlIl do ztozenia PDz.

Whioski o dofinansowanie projektdw PT nie s3 sktadane za posrednictwem systemu SYZYF
RPO WO 2014-2020. Kazdy z beneficjentéw pomocy technicznej przekazuje PDz (1 egzemplarz:
w wersji papierowej i elektronicznej, tj. Word / Excel / PDF na ptycie CD / DVD) do 1Z, ktéra
przeprowadza ocene formalno-merytoryczng wraz z weryfikacjg brakéw w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek w PDz na podstawie dokumentu pn. Weryfikacja brakow w zakresie
warunkdw formalnych i oczywistych omyftek. Lista sprawdzajgca Plan Dziatari Pomocy Technicznej
RPO WO 2014-2020 ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego / Europejskiego
Funduszu Spotecznego na podstawie dokumentu pn. Kryteria formalne i merytoryczne. Lista
sprawdzajqca Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego / Europejskiego Funduszu Spotecznego (wzdr przedmiotowych list
zamieszczono w zatgczniku nr 7 do niniejszej Instrukcji). W przypadku btedéw lub brakéw
w przekazanym PDz, ktdre stwierdzi I1Z, wnioskodawca jest zobowigzany do wyeliminowania btedéw
i uzupetnienia informacji w terminie wskazanym przez IZ. Oceny i weryfikacji PDz w imieniu IZ
dokonuje DFE — referat wtasciwy do oceny projektéw w ramach RPO WO 2014-2020%. Ocena
formalno-merytoryczna PDz przeprowadzana jest na podstawie formalnych i merytorycznych
kryteriéw wyboru projektéw PT w zakresie EFS i EFRR zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy

RPO WO 2014-2020.

Na kazdym etapie oceny PDz dopuszcza sie dokonywanie jego modyfikacji. W sytuacji, gdy
w PDz zostanie wprowadzona modyfikacja, ktéra spowoduje potrzebe jego poprawy, dopuszcza sie
ztozenie korekty PDz. Ponadto dopuszcza sie ztozenie PDz na kwote inng, niz uprzednio zgtoszono do
PES / PER pod warunkiem, iz tgczna wartos$¢ PDz na dany rok, ztozonych przez wnioskodawcéw PT,

miesci sie w kwocie dostepnej na realizacje pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 w danym roku.

PDz jest przedkfadany przez DFE do akceptacji I1Z, tj. na posiedzenie Zarzagdu Wojewddztwa
Opolskiego. ZWO akceptuje PDz. Podjecie decyzji o dofinansowaniu PDz nastepuje po 15 listopada?®

28 Obecnie funkcje te petni Referat Oceny Projektow EFS [PES] oraz Referat Oceny Projektoéw EFRR [PER].

29 Termin wynika z harmonogramu prac nad projektem budzetu wojewddztwa opolskiego na rok nastepny.
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roku poprzedzajgcego rok realizacji PDz*°. W przypadku projektu sktadanego w trakcie trwania roku
budzetowego, ktérego PDz dotyczy, podjecie decyzji o dofinansowaniu PDz dokonywane jest po
ujeciu przyznanych Srodkéw w planie finansowym jednostki / wnioskodawcy PT po stronie
wydatkowej i po zgtoszeniu projektéw do PER lub PES. Wzdr decyzji o dofinansowaniu PDz stanowi

zatgcznik do odrebnej uchwaty Zarzgdu Wojewdédztwa Opolskiego.

Szczegdtows instrukcje postepowania w przypadku przygotowania i zatwierdzania PDz

przedstawia tab. 3a i 3b.

Procedura opisana w punktach: 12-18 tabeli 3a oraz 9-13 tabeli 3b ma réwniez zastosowanie
do opracowywania zaktualizowanych wersji PDz, przygotowywanych celem ztozenia do 1Z (WES /

WER) wniosku o wprowadzenie zmian do decyzji o dofinansowaniu PDz.

Tabela [3a]. Instrukcja postepowania dla przygotowania i zatwierdzania PDz oraz korekty PDz w ramach

OP XI
Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane

Przygotowanie projektéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 dla OP XI
(beneficjenci - 1Z RPO WO 2014-2020, IP RPO WO 2014-2020 - OCRG i IP RPO WO 2014-2020 — WUP)

Przestanie maila do RPT w sprawie
niezwtocznie po
zapotrzebowania na srodki pomocy
otrzymaniu stosownej
technicznej w ramach budzetu panstwa
informacji z MFiPR,
dla IZ, IP (OCRG) i IP (WUP) dla roku n+1 MFiPR
w terminie okreslonym
oraz informacyjnie dla lat n+2, n+3 i n+4,
przez MFiPR
jak rowniez planowanego wykonania dla
1. | Pracownik RZF (I kwartat roku n)
roku n oraz wykonania roku n-1.

po pozyskaniu wiedzy nt.
Przestanie maila do RPT w sprawie
dodatkowych srodkéw
pozyskania dodatkowych srodkéw
w ramach limitu dla PT MFiPR
pomocy technicznej dla I1Z, IP (OCRG) i IP
na dany rok (rok n lub
(WUP) dla roku n lub n+1.
n+1)

30 W przypadku PDz, finansowanych w 100% z EFS / EFRR, mozliwe jest podjecie decyzji o dofinansowaniu PDz bezposrednio
po przyjeciu do dofinansowania na posiedzeniu ZWO, tj. przed uchwaleniem budzetu wojewddztwa opolskiego na nastepny

rok.

32



Instrukcja dotyczqgca realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13

luty 2022 r.

Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

Pracownik RPT

Przestanie maila do IP (OCRG) i IP (WUP)
w sprawie zapotrzebowania na srodki
pomocy technicznej w ramach budzetu
panstwa dla roku n+1 oraz informacyjnie
dla lat n+2, n+3 i n+4, jak réwniez
planowanego wykonania dla roku n oraz

wykonania roku n-1.

po otrzymaniu
stosownej informacji z
RZF, we wskazanym
terminie

(I kwartat roku n)

RZF

Pracownik RPT

1. Stworzenie zbiorczej informacji od
IZ, IP (OCRG) i IP (WUP) w sprawie
zapotrzebowania na srodki pomocy
technicznej w ramach budzetu
panstwa dla roku n+1 oraz
informacyjnie dla lat n+2, n+3 i n+4,
jak rowniez planowanego wykonania
dla roku n oraz wykonania roku n-1.

2. Przekazanie ww. informacji do RZF.

w terminie okreslonym
przez RZF

(I kwartat roku n)

IP (OCRG)
IP (WUP)
RZF

Pracownik RPT

Przestanie (np. drogg mailow3)
zapytania do IP (OCRG) i IP (WUP) w
sprawie projektéw pomocy technicznej,
w tym o:

1) catkowitg wartos¢ projektu (PLN),

N

wartos¢ wktadu EFS (PLN),

w

)

)

) planowane wykonanie dla roku n,
4) kroétki opis planowanych w ramach

PDz dziatan i wydatkow.

Il - IV kwartat roku n

IP (OCRG)
IP (WUP)

Pracownik OCRG

Pracownik WUP

Przestanie maila zwrotnego w sprawie

projektu pomocy technicznej.

w terminie i zakresie

okreslonym przez RPT

Pracownik RPT

Przygotowanie informacji do PES dot.
projektéw pomocy technicznej
w imieniu IZ (w tym projektow IZ, IP -

OCRG i IP - WUP).

Kierownik RPT,
Z-ca Dyrektora DFE

odpowiadajgcy za RPT

Weryfikacja i akceptacja informacji.
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane

dla projektéw

realizowanych w roku n+1:

do 31 pazdziernika roku n

lub

Przekazanie do PES informacji dot.

. o . . dla pozostatych projektéw:
8. | Pracownik RPT projektow pomocy technicznej -

po ujeciu przyznanych

w imieniu IZ.
dodatkowych srodkow

w planie finansowym
jednostki / wnioskodawcy

PT po stronie wydatkowej

Ztozenie projektéw PT w ramach OP XI

Przygotowanie pisma / korespondentki
9. | Pracownik PES wzywajacej 1Z, IP (OCRG) i IP (WUP) do - -

ztozenia PDz.

Weryfikacja i akceptacja pisma,

przekazanie do zatwierdzenia przez - -

Kierownik PES Zastepce Dyrektora DFE.
10 Z-ca Dyrektora DFE Weryfikacja i akceptacja korespondentki
do RPT, przekazanie do zatwierdzenia - -
przez Zastepce Dyrektora DFE.
dla projektéw
realizowanych w roku n+1:
na co najmniej 14 dni
roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia naboru
Przekazanie do RPT, IP (OCRG) i IP
wnioskéw w ramach OP
11. | Pracownik PES (WUP) pisma / korespondentki "
wzywajgcej do ztozenia PDz. ub

dla pozostatych projektéw:

niezwtocznie po
zgtoszeniu przez RPT
projektow PT w imieniu

VA
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Pracownik OCRG Opracowanie PDz / korekty PDz dla IP. -
Pracownik WUP Opracowanie PDz / korekty PDz dla IP. - -
DRP w
zakresie zadan
wynikajacych
z Planu
Ewaluacji RPO
WO 2014-
L. 2020
RP —w
Pracownik RPT Opracowanie PDz / korekty PDz dla IZ. - zakresie zadan
wynikajacych
z rocznych
planow
dziatan
informacyjno-
promocyjnych
RPO WO
2014-2020
Kierownik komorki,
13. | odpowiadajgcej za PT
w OCRG
Kierownik komorki,
Weryfikacja i akceptacja dokumentéw. - -
14. | odpowiadajgcej za PT
w WUPie
Z-ca Dyrektora DFE,
15.
odpowiadajgcy za RPT
Dyrektor OCRG
Dyrektor/
16. | Wicedyrektor WUP Zatwierdzenie dokumentéw. 1 dzien roboczy -

Z-ca Dyrektora DFE,

odpowiadajgcy za RPT
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Pracownik OCRG Przekazanie PDz do kontrasygnaty przez
Pracownik WUP osobe odpowiedzialng za finanse
17. 1 dzien roboczy -
w danej jednostce (Skarbnik / Gtéwny
Pracownik RPT .
Ksiegowy).
Osoba odpowiedzialna
za finanse w danej
18. Akceptacja PDz pod katem finansowym. | 1 dzien roboczy -
jednostce (Skarbnik /
Gtowny Ksiegowy)
Pracownik OCRG
Przekazanie do PES celem dokonania w terminie okreslonym
19. | Pracownik WUP -
oceny PDz. przez PES
Pracownik RPT
Przyjecie PDz zgodnie z terminem
okreslonym w wezwaniu do ztozenia
wniosku o dofinansowanie.
Potwierdzenie przyjecia wniosku.
20. | Pracownik PES - -
Rejestracja wniosku — nadanie numeru
kancelaryjnego. Wprowadzenie do bazy
projektow oraz nadanie numeru
whniosku.
Przygotowanie informacji tabelaryczne;j
21. | Pracownik PES - -
dot. ztozonych PDz.
Weryfikacja i akceptacja informacji
Kierownik PES
22. tabelarycznej dot. ztozonych PDz do - -
Z-ca Dyrektora DFE
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
W przypadku niedostarczenia przez
whnioskodawce PDz (zgodnie z pkt. 12 -
23. | Pracownik PES 19) ponowne pisemne wezwanie - -
wnioskodawcy do ztozenia PDz (zgodnie
z pkt. 9 -11).
Weryfikacja i akceptacja pisma,
24. | Kierownik PES przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce | - -

Dyrektora DFE.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

25.

Pracownik PES

Sporzadzenie informacji na posiedzenie
ZWO nt. PDz, dla ktérych nie
dostarczono wymaganej dokumentacji
oraz o przeznaczeniu niewykorzystanych

srodkow na pozostate projekty PT.

26.

Kierownik PES
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja tresci informacji
na ZWO, przekazanie do zatwierdzenia

przez Z-ce Dyrektora DFE.

27.

Marszatek

Wojewddztwa

Skierowanie tresci informacji na

posiedzenie ZWO.

na najblizsze

posiedzenie ZWO

28.

ZWO

Podjecie decyzji o przeznaczeniu

uwolnionych srodkow.

na posiedzeniu ZWO

29.

Pracownicy PES
"”zasada dwoch par

oczu”

Przeprowadzenie oceny formalno-
merytorycznej wraz z weryfikacjg
brakéw w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek PDz
ztozonego w ramach danego naboru,
zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi
przez Komitet Monitorujgcy, w oparciu

o listy sprawdzajace.

Do 75 dni
kalendarzowych od
wyznaczonego terminu
zakoniczenia naboru PDz

ztozonych w ramach PT.

30.

Pracownik PES

Zwrdcenie sie do RZP z prosbg

0 wyjasnienie ewentualnych watpliwosci
interpretacyjnych, co do tresci
Szczegotowego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020, ktore pojawity sie
przy ocenie PDz i zatgczonej

dokumentacji, w formie elektroniczne;j.

RZP

31.

Kierownik PES

Weryfikacja i akceptacja tresci zapytania
w formie elektronicznej, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

32.

Pracownik RZP

Przygotowanie wigzacej interpretacji
dotyczacej watpliwych kwestii w formie

elektronicznej.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

33.

Kierownik RZP
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja interpretacji
watpliwych kwestii, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

34,

Pracownik PES

Przygotowanie pisma / korespondentki
wzywajgcego wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien oraz dokonania stosownych
poprawek i uzupetnien w PDz dot. oceny
formalno-merytorycznej i/lub brakow

w zakresie warunkow formalnych i/lub

oczywistych omytek.

35.

Kierownik PES
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja pisma,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

Weryfikacja i akceptacja
korespondentki, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

36.

Pracownik PES

Przyjecie poprawionej i uzupetnionej

dokumentacji projektowe;j.

zgodnie z terminem

wskazanym przez IZ RPO
WO 2014-2020 w pi$mie
z uwagami, nie krétszym

niz 7dni kalendarzowych

37.

Pracownik PES

Wprowadzanie danych do bazy

projektow.

na biezgco

38.

Pracownicy PES
»zasada dwoch par

oczu”

Ponowna ocena projektéw pod katem
kryteriéw formalno-merytorycznych
oraz brakéw w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek po

uzupetnieniach i poprawie PDz.

75 dni kalendarzowych
od wyznaczonego
terminu zakonczenia

naboru wnioskéow

39.

Pracownik PES

Sporzadzenie zestawienia PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
formalno-merytorycznej. Przygotowanie
pism informujgcych wnioskodawcéw o

odrzuceniu PDz.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

40.

Kierownik PES
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja zestawien PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
formalno-merytorycznej oraz akceptacja
pism informujgcych wnioskodawcéw o
odrzuceniu PDz, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

41.

Pracownik PES

Wprowadzanie danych do bazy

projektow.

na biezaco

42.

Pracownik PES

Zwrdcenie sie do RZF z prosbg o podanie
aktualnego stanu dostepnej alokacji
w ramach danego naboru w formie

korespondentki.

RZF

43.

Kierownik PES

Weryfikacja i akceptacja korespondentki,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

44,

Pracownik RZF
Kierownik RZF

Przekazanie odpowiedzi na korespondentke
PES obrazujacej dostepnosé srodkéw

w ramach alokacji przewidzianej na dany
nabdr w ramach PT.

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

45.

Pracownik RZF
Kierownik RZF

Przekazanie do PES korespondentki
informujgcej o decyzji ZWO w sprawie
przeznaczenia uwolnionych lub
odzyskanych srodkéw na dodatkowy nabér
PDz w ramach PT.

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

46.

Pracownik PES

Przygotowanie projektu uchwaty ZWO
w sprawie wyboru PDz do
dofinansowania.

Zatacznikiem do uchwaty jest

potwierdzona za zgodnosc z oryginatem

na najblizsze

posiedzenie ZWO
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luty 2022 r.
Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
kopia wybranego do dofinansowania
PDz.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem na najblizsze
47. | Radca prawny -
formalno-prawnym. posiedzenie ZWO
Weryfikacja i akceptacja tresci projektu
Kierownik PES na najblizsze
48. uchwaty ZWO, przekazanie do -
Z-ca Dyrektora DFE posiedzenie ZWO
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty
49. | Pracownik PES 1 dzien roboczy -
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
50. | Skarbnik Wojewddztwa - -
finansowym.
Skierowanie projektu uchwaty na
51. | Marszatek Wojewddztwa - -
posiedzenie ZWO.
Podjecie Uchwaty w sprawie przyjecia do
52. | ZWO -
dofinansowania PDz dla IP / IZ.
Przygotowanie pisma / korespondentki
53. | Pracownik PES informujgcej wnioskodawce o wynikach - -
wyboru PDz do dofinansowania.
Weryfikacja i akceptacja pisma, przekazanie
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
Kierownik PES
54 . .. . . - -
7.ca Dyrektora DFE Weryfikacja i akceptacja korespondentki,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce
Dyrektora DFE.
Wprowadzenie danych do bazy
55. | Pracownik PES na biezaco -
projektow oraz SL 2014.
Przygotowanie korespondentki do RP
przekazujacej na portal Funduszy
Europejskich informacji
(wykaz projektéw wybranych do RP, WES, RZF,
56. | Pracownik PES -

dofinansowania w trybie
pozakonkursowym prowadzony przez IZ
RPO WO 2014-2020) dot. wybranego do

dofinansowania PDz (lista zawiera¢

RM, RK
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

bedzie m.in. tytut projektu, nazwe
whnioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity
projektu oraz wynik oceny).
Przygotowanie korespondentki
przekazujacej kopie uchwaty ZWO do
nastepujacych referatéw: WES, RZF, RP,
RM, RK.

57.

Kierownik PES

Weryfikacja i akceptacja
korespondentek, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

58.

Pracownik PES

Przekazanie informacji do RP oraz
pozostatych referatéw: WES, RZF, RK,
RM.

59.

Pracownik PES

Zamieszczenie informacji na stronie

internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

Pracownik RP

Zamieszczenie informacji na portalu

Funduszy Europejskich.

w ciggu 7 dni
kalendarzowych od
zakonczenia miesigca,
w ktorym zakonczono

ocene

60.

Pracownik PES

Przygotowanie korespondentki
przekazujgcej do WES oryginat PDz wraz

z zatacznikami.

61.

Kierownik PES

Weryfikacja i akceptacja
korespondentki, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

62.

Pracownik PES

Przekazanie kompletnej dokumentacji
PDz do WES celem przyjecia decyzji

o dofinansowaniu.

WES

Zrédto: opracowanie wtasne
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Tabela [3b]. Instrukcja postepowania dla przygotowania i zatwierdzania PDz oraz korekty PDz w ramach

OP Xl
Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Przestanie maila do RPT w sprawie
niezwtocznie po
zapotrzebowania na srodki pomocy
otrzymaniu stosownej
technicznej REACT-EU w ramach
informacji z MFiPR,
budzetu panstwa dla IZ dla lat n+2, n+3i MFiPR
w terminie okreslonym
n+4, jak réwniez planowanego
przez MFiPR
wykonania dla roku n oraz wykonania
1. | Pracownik RZF (I kwartat roku n)

roku n-1.

po pozyskaniu wiedzy nt.
Przestanie maila do RPT w sprawie
dodatkowych srodkéw
pozyskania dodatkowych srodkéw
w ramach limitu dla PT MFiPR
pomocy technicznej REACT-EU dla 1Z dla
na dany rok (rok n lub
roku n lub n+1.
n+1)

Przygotowanie informacji od IZ w
sprawie zapotrzebowania na srodki

pomocy technicznej REACT-EU w ramach
w terminie okreslonym
budzetu panstwa dla roku n+1 oraz
2. | Pracownik RPT przez RZF RZF
informacyjnie dla lat n+2, n+3 i n+4, jak
(I kwartat roku n)
réwniez planowanego wykonania dla

roku n oraz wykonania roku n-1.

Przekazanie ww. informacji do RZF.

Przygotowanie projektéw pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 dla OP XIlI
(beneficjenci - tylko 1Z RPO WO 2014-2020)

Procedura rozpoczyna sie po ujeciu sSrodkow w budzecie

po ujeciu przyznanych

Przygotowanie informacji do PER dot. érodkéw w planie
3. | Pracownik RPT projektow pomocy technicznej finansowym jednostki / -
W imieniu IZ. whnioskodawcy PT po

stronie wydatkowej

Kierownik RPT,
4. | Z-ca Dyrektora DFE Weryfikacja i akceptacja informacji. - -

odpowiadajacy za RPT
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Przekazanie do PER informacji dot.
5. | Pracownik RPT projektéw pomocy technicznej - -
w imieniu IZ.
Ztozenie projektéw PT w ramach OP XIII
Przygotowanie korespondentki
6. | Pracownik PER - -
wzywajacej IZ do ztozenia PDz.
Weryfikacja i akceptacja korespondentki
Kierownik PER
7. do RPT, przekazanie do zatwierdzenia - -
Z-ca Dyrektora DFE
przez Zastepce Dyrektora DFE.
dla projektéw
realizowanych w roku n+1:
na co najmniej 14 dni
roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia naboru
Przekazanie do RPT korespondentki wnioskéw w ramach OP
8. | Pracownik PER -
wzywajacej do ztozenia PDz. X
lub
dla pozostatych projektéw:
niezwtocznie po
zgtoszeniu przez RPT
projektéw PT w imieniu
1z
RP —w
zakresie zadan
wynikajacych
zrocznych
planéw
9. | Pracownik RPT Opracowanie PDz / korekty PDz dla IZ. -
dziatan
informacyjno-
promocyjnych
RPO WO
2014-2020
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Z-ca Dyrektora DFE,
10. Weryfikacja i akceptacja dokumentéw. - -
odpowiadajacy za RPT
Z-ca Dyrektora DFE,
11. Zatwierdzenie dokumentéw. 1 dzien roboczy -
odpowiadajacy za RPT
Przekazanie PDz do kontrasygnaty przez
12. | Pracownik RPT osobe odpowiedzialng za finanse 1 dzien roboczy -
(Skarbnik / Gtéwny Ksiegowy).
Osoba odpowiedzialna
13. | zafinanse (Skarbnik / Akceptacja PDz pod katem finansowym. | 1 dzier roboczy -
Gtéwny Ksiegowy)
Przekazanie do PER celem dokonania w terminie okreslonym
14. | Pracownik RPT -
oceny PDz. przez PER
Przyjecie PDz zgodnie z terminem
okreslonym w wezwaniu do ztozenia
wniosku o dofinansowanie.
Potwierdzenie przyjecia wniosku.
15. | Pracownik PER - -
Rejestracja wniosku — nadanie numeru
kancelaryjnego. Wprowadzenie do bazy
projektow oraz nadanie numeru
whniosku.
Przygotowanie informacji tabelaryczne;j
16. | Pracownik PER - -
dot. ztozonych PDz
Weryfikacja i akceptacja informacji
Kierownik PER
17. tabelarycznej dot. ztozonych PDz do - -
Z-ca Dyrektora DFE
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
W przypadku niedostarczenia przez
whnioskodawce PDz (zgodnie z pkt. 9-14)
18. | Pracownik PER ponowne pisemne wezwanie - -
whnioskodawcy do ztozenia PDz (zgodnie
z pkt. 6-8).
Weryfikacja i akceptacja
19. | Kierownik PER korespondentki, przekazanie do - -

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

20.

Pracownik PER

Sporzadzenie informacji na posiedzenie
ZWO nt. PDz, dla ktérych nie
dostarczono wymaganej dokumentacji
oraz o przeznaczeniu niewykorzystanych

srodkow na pozostate projekty PT.

21.

Kierownik PER
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja tresci informacji
na ZWO, przekazanie do zatwierdzenia

przez Z-ce Dyrektora DFE.

22.

Marszatek

Wojewddztwa

Skierowanie tresci informacji na -

posiedzenie ZWO.

na najblizsze

posiedzenie ZWO

23.

ZWO

Podjecie decyzji o przeznaczeniu

uwolnionych srodkow.

na posiedzeniu ZWO

24,

Pracownicy PER
"”zasada dwoch par

oczu”

Przeprowadzenie oceny formalno-
merytorycznej wraz z weryfikacjg
brakéw w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek PDz
ztozonego w ramach danego naboru,
zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi
przez Komitet Monitorujgcy, w oparciu

o listy sprawdzajace.

Do 75 dni
kalendarzowych od
wyznaczonego terminu
zakoriczenia naboru PDz

ztozonych w ramach PT.

25.

Pracownik PER

Zwrdécenie sie do RZP z prosbg

0 wyjasnienie ewentualnych watpliwosci
interpretacyjnych, co do tresci
Szczegotowego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020, ktore pojawity sie
przy ocenie PDz i zatgczonej

dokumentacji, w formie elektroniczne;j

RZP

26.

Kierownik PER

Weryfikacja i akceptacja tresci zapytania
w formie elektronicznej, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

27.

Pracownik RZP

Przygotowanie wigzacej interpretacji
dotyczacej watpliwych kwestii w formie

elektronicznej.
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
Weryfikacja i akceptacja interpretacji
Kierownik RZP
28. watpliwych kwestii, przekazanie do - -
Z-ca Dyrektora DFE
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
Przygotowanie korespondentki
wzywajacej wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien oraz dokonania stosownych
29. | Pracownik PER poprawek i uzupetnien w PDz dot. oceny | - -
formalno-merytorycznej. i/lub brakow
w zakresie warunkow formalnych i/lub
oczywistych omytek.
Weryfikacja i akceptacja
Kierownik PER
30. korespondentki, przekazanie do - -
Z-ca Dyrektora DFE
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
zgodnie z terminem
wskazanym przez IZ RPO
Przyjecie poprawionej i uzupetnionej
31. | Pracownik PER WO 2014-2020 w pisSmie | -
dokumentacji projektowej.
z uwagami, nie krétszym
niz 7dni kalendarzowych
Wprowadzanie danych do bazy
32. | Pracownik PER na biezgco -
projektow.
Ponowna ocena projektéw pod katem
75 dni kalendarzowych
Pracownicy PER kryteriow formalno-merytorycznych
od wyznaczonego
33. | ,zasada dwéch par oraz brakéw w zakresie warunkow -
terminu zakonczenia
oczu” formalnych i oczywistych omytek po
naboru wnioskéw
uzupetnieniach i poprawie PDz.
Sporzadzenie zestawienia PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
34. | Pracownik PER - -

formalno-merytorycznej. Przygotowanie
pism informujgcych wnioskodawcéw o

odrzuceniu PDz.
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

35.

Kierownik PER
Z-ca Dyrektora DFE

Weryfikacja i akceptacja zestawien PDz
pozytywnie ocenionych /
odrzuconych/wycofanych po ocenie
formalno-merytorycznej oraz akceptacja
pism informujgcych wnioskodawcéw o
odrzuceniu PDz, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

36.

Pracownik PER

Wprowadzanie danych do bazy

projektow.

na biezaco

37.

Pracownik PER

Zwrdcenie sie do RZF z prosbg o podanie
aktualnego stanu dostepnej alokacji
w ramach danego naboru w formie

korespondentki.

RZF

38.

Kierownik PER

Weryfikacja i akceptacja korespondentki,
przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

39.

Pracownik RZF
Kierownik RZF

Przekazanie odpowiedzi na korespondentke
PER obrazujgcej dostepnosé srodkow

w ramach alokacji przewidzianej na dany
nabdr w ramach PT.

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

40.

Pracownik RZF
Kierownik RZF

Przekazanie do PER korespondentki
informujgcej o decyzji ZWO w sprawie
przeznaczenia uwolnionych lub
odzyskanych srodkéw na dodatkowy nabér
PDz w ramach PT.

Przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce

Dyrektora DFE.

41.

Pracownik PER

Przygotowanie projektu uchwaty ZWO
w sprawie wyboru PDz do
dofinansowania.

Zatacznikiem do uchwaty jest

potwierdzona za zgodnosc z oryginatem

na najblizsze

posiedzenie ZWO
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Osoba wykonujaca Jednostki
Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie powigzane
kopia wybranego do dofinansowania
PDz
Akceptacja projektu uchwaty pod katem na najblizsze
42. | Radca prawny -
formalno-prawnym. posiedzenie ZWO
Weryfikacja i akceptacja tresci projektu
Kierownik PER na najblizsze
43, uchwaty ZWO, przekazanie do -
Z-ca Dyrektora DFE posiedzenie ZWO
zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.
Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty
44. | Pracownik PER 1 dzien roboczy -
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
45. | Skarbnik Wojewoddztwa - -
finansowym.
Skierowanie projektu uchwaty na
46. | Marszatek Wojewddztwa - -
posiedzenie ZWO.
Podjecie Uchwaty w sprawie przyjecia do
47. | ZWO -
dofinansowania PDz dla IZ.
Przygotowanie korespondentki
48. | Pracownik PER informujgcej wnioskodawce o wynikach - -
wyboru PDz do dofinansowania.
Weryfikacja i akceptacja korespondentki,
Kierownik PER
49, przekazanie do zatwierdzenia przez Z-ce - -
Z-ca Dyrektora DFE
Dyrektora DFE
Wprowadzenie danych do bazy
50. | Pracownik PER na biezaco -
projektow oraz SL 2014.
Przygotowanie korespondentki do RP
przekazujacej na portal Funduszy
Europejskich informacji
(wykaz projektéw wybranych do
dofinansowania w trybie RP, WER, RZF,
51. | Pracownik PER -
pozakonkursowym prowadzony przez IZ RM, RK

RPO WO 2014-2020) dot. wybranego do
dofinansowania PDz (lista zawieraé
bedzie m.in. tytut projektu, nazwe

whnioskodawcy, kwote wnioskowanego
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Jednostki

powigzane

dofinansowania, koszt catkowity
projektu oraz wynik oceny).
Przygotowanie korespondentki
przekazujacej kopie uchwaty ZWO do
nastepujgcych referatéw: WER, RZF, RP,
RM, RK.

52.

Kierownik PER

Weryfikacja i akceptacja
korespondentek, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

53.

Pracownik PER

Przekazanie informacji do RP oraz
pozostatych referatow: WER, RZF, RK,
RM.

54.

Pracownik PER

Zamieszczenie informacji na stronie

internetowej IZ RPO WO 2014-2020

Pracownik RP

Zamieszczenie informacji na portalu

Funduszy Europejskich

w ciggu 7 dni
kalendarzowych od
zakoniczenia miesigca,
w ktérym zakoriczono

ocene

55.

Pracownik PER

Przygotowanie korespondentki
przekazujacej do WER oryginat PDz wraz

z zatacznikami.

56.

Kierownik PER

Weryfikacja i akceptacja
korespondentki, przekazanie do

zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora DFE.

57.

Pracownik PER

Przekazanie kompletnej dokumentacji
PDz do WER celem przyjecia decyzji

o dofinansowaniu.

WER

Zrédto: opracowanie wtasne

Przyjecie decyzji o dofinansowaniu odbywa sie zgodnie z instrukcja dla podprocesu Podpisanie

umowy/porozumienia/podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu Instrukcji Wykonawczej Instytucji

Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
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Opolskiego na lata 2014-2020 (dokument przyjety przez Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego uchwatg nr
355/2015 z 11 marca 2015 r. ze zm.).

Dane dotyczace PDz oraz decyzji o dofinansowaniu PDz sg wprowadzane do wewnetrznego
systemu informatycznego. W przypadku nieobecnosci Z-cy Dyrektora zatwierdzenie odbywa sie na

poziomie Kierownika danego referatu.
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Zatgcznik nr 1

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13

luty 2022 r.

2.2. Zmiany PDz PT

Zmiana PDz jest mozliwa w drodze zmiany decyzji o dofinansowaniu PDz. Sposdb dokonywania
zmian w decyzji o dofinansowaniu PDz ujety zostat w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPO WO 2014-2020 -
podproces pn. ,Podpisanie z beneficjentem aneksu do umowy/porozumienia/zmiana decyzji

o dofinansowaniu projektu”.

Zmiany w decyzji o dofinansowaniu PDz dot. rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz

muszg by¢ dokonywane zgodnie z zasadami uregulowanymi w decyzji o dofinansowaniu PDz.

Wydatki, poniesione niezgodnie z zapisami decyzji, ktére dotyczg dopuszczalnych zmian

w projekcie, tj.:

— przekraczajgce przyznane $rodki na poszczegdlne planowane kategorie wydatku / zadania
i niezgtoszone najpdzniej w terminie na ztozenie wniosku o ptatnosé koricowa,

— wykraczajace poza okres realizacji Planu Dziatan,

— poniesione bez zgody 1Z na wprowadzenie przesunie¢ w ramach planowanych kategorii
wydatkdéw / zadania®?,

stanowig koszty niekwalifikowalne.

31 Za wyjatkiem zmian zgtaszanych przy okazji ztozenia wniosku koricowego, ktére stanowia rzeczywiste odzwierciedlenie
wydatkéw poniesionych ostatecznie w ramach danego projektu. W przypadku zmian zgtoszonych we wniosku koricowym

zgoda IZ wyrazona jest co najmniej poprzez zatwierdzenie wniosku koricowego w systemie SL2014.

51



Zatgcznik nr 1
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wersja nr 13

luty 2022 r.

Rozdziat 3

Zasady rozliczania srodkow pomocy technicznej

Wszelkie obowigzki beneficjenta Osi priorytetowej Xl i Osi priorytetowej X1l RPO WO 2014-
2020 wynikajgce z realizacji zadan okreslonych w PDz uregulowane zostaty w decyzji
o dofinansowaniu PDz. Przedmiotowa decyzja przedstawia réwniez zasady przekazania
beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki / refundacji / dotacji celowej oraz zasady rozliczania
dotacji / srodkdéw pomocy technicznej. Jednym z warunkdéw przekazania beneficjentowi
dofinansowania jest ztozenie do IZ wniosku beneficjenta o ptatnos¢, a w przypadku dotacji celowej —
ztozenie i state monitorowanie Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu
panstwa na zasadach okreslonych w decyzji. Zasady i terminy sktadania oraz przygotowywanie
odpowiednich dokumentdow zatgczanych do wniosku uregulowano w decyzji. Sposéb weryfikacji
whioskow o ptatnosc zilustrowany zostat w podprocesach Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WO 2014-

2020 pn. ,, Weryfikacja wnioskdéw o ptatnosc”.

Realizacja PDz poddawana jest kontrolom. W przypadku PDz wdrazanego przez IP ww.
kontrole, w ramach kontroli systemowej, przeprowadza Departament Funduszy Europejskich —
referat wtasciwy do kontroli projektéw/zadan realizowanych w ramach RPO WO 2014-2020%,

W przypadku PDz wdrazanego przez IZ kontroli realizacji PDz na miejscu dokonuje Biuro Kontroli

i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego na podstawie aktualnego Regulaminu
kontroli. Kontrole dokumentacji PDz wdrazanego przez IZ prowadzi Departament Funduszy
Europejskich —w przypadku OP Xl zadania te realizuje Referat Wdrazania EFS [WES], a w przypadku
OP XIlI - Referat Wdrazania EFRR [WER].

32 Obecnie funkcje te petni Referat Kontroli, Odwotan i Nadzoru IF [RK].
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Rozdziat 4

Wskazniki pomocy technicznej

Zasady dotyczace monitorowania wskaznikdw pomocy technicznej na poziomie kazdego
projektu PT okreslono w decyzji o dofinansowaniu PDz. Lista wskaznikéw rezultatu i produktu dla PT
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji. Definicje i sposéb pomiaru wskaznikdw przedstawiono
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

W odniesieniu do wskaznikdw produktu dla PT nalezy stosowac zasady opisane w decyzji

o dofinansowaniu PDz.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 w przypadku PT nie zachodzi koniecznos¢

monitorowania wskaznikéw specyficznych dla EFS.

W trakcie realizacji projektu beneficjent jest zobowigzany do monitorowania wartosci
wskaznikdw w podziale na ptec i do ujecia ich w ostatecznej wersji projektu (o ile to mozliwe) oraz
w sprawozdaniu z realizacji PT za dany rok. Wprowadzone do projektu wartosci wskaznika w podziale
na pte¢ mogg by¢ oszacowane w przyblizeniu, natomiast wartosci rzeczywiscie zrealizowanych
wskaznikdw, wykazywane w kolejnych wnioskach o pfatnosé, muszg by¢ oparte o realne dane. Do

wskaznikéw, ktére powinny byé monitorowane w podziale na pteé nalezg®:
1) Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkéw pomocy technicznej,
2) Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji,
3) Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla beneficjentéw.

Zmiany w realizacji zatozonych przez beneficjenta wartosci docelowych wskaznikéw zwigzane
moga by¢ z korekta finansowa projektu — zasady dokonywania korekt opisano w decyzji

o dofinansowaniu PDz.

Ewentualne zmiany wartosci docelowych wskaznikdw powinny zostac zgtoszone najpdzniej
przy okazji ztozenia wniosku korncowego. W przypadku zmian zgtoszonych we wniosku koncowym

zgoda IZ wyrazona jest co najmniej poprzez zatwierdzenie wniosku koricowego w systemie SL2014.

33 W przypadku, gdy podziat na pte¢ dla wskazanych wskaznikdw nie zostat uwzgledniony w projekcie, szacunkowe wartosci
wskaznikdw w podziale na pte¢ nalezy uja¢ w kolejnym wniosku o zmiane projektu, a rzeczywiste wartosci zrealizowanych
wskaznikdw nalezy wykaza¢ w pierwszym wniosku, sktadanym po przyjeciu przez IZ przedmiotowej zmiany projektu

(najpdzniej we wniosku koricowym).
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Ponadto wskazniki we wnioskach oraz decyzjach powinny by¢ ustalane zgodnie

z nastepujacymi zaleceniami IK PT34:

1) wniosek o dofinansowanie oraz decyzja powinny zawieraé wskazniki adekwatne do

planowanych dziatan,
2) w przypadku kazdego realizowanego wskaznika nalezy okresli¢ wartos¢ docelowg,

3) w przypadku, gdy beneficjent osiggnie wyzszg od planowanej wartos¢ docelowg
wskaznika produktu, zmiana decyzji nie jest konieczna. Nalezy woéwczas wykazywaé
wyzszg wartos¢ wskaznika w kolejnych wnioskach o ptatnos¢, co postuzy jako informacja,

iz w ramach planowanych wydatkow osiggnieto wieksze rezultaty,

4) jesli beneficjent nie osiggnie zamierzonej wysokosci wskaznika, nie nalezy wtedy
zmniejsza¢ wartosci wskaznika w decyzji, natomiast IZ powinna ustali¢ jakie sg przyczyny

nieosiggniecia zatozonej w projekcie wartosci wskaznika,

5) jesli nastepuje zwiekszenie wartosci projektu lub zakresu rzeczowego, odpowiednio

powinien zosta¢ zwiekszony / dodany wskaznik produktu,

6) jesli nastepuje zmniejszenie wartosci projektu lub zakresu rzeczowego, odpowiednio

powinien zosta¢ zmniejszony / usuniety wskaznik produktu.

34 przekazanymi pismem sygn. DPT.1.8631.1.2016.KSt.1 z 8 lipca 2016 r.
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Rozdziat 5

Sprawozdawczosc¢ i koordynacja pomocy technicznej

Kazdy beneficjent Osi priorytetowej Xl i Xl jest zobowigzany do umieszczania danych
dotyczacych realizacji pomocy technicznej w sprawozdaniach z realizacji Programu. Tryb i zakres
sprawozdawczosci zostaty okreslone w wytycznych MFiPR w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-

2020.

Zgodnie z powyzszymi wytycznymi beneficjenci PT zobowigzani sg do sporzgdzania informacji
kwartalnych dot. wykorzystania srodkéw w ramach PT, ktére nastepnie przekazywane sg do IK PT.
W?zér informacji kwartalnej z realizacji PT okreslony zostat w zatgczniku nr lll do wytycznych MFiPR
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020. Przedmiotowe informacje kwartalne IP przekazujg
IZ RPO WO 2014-2020 (RPT) na jej wezwanie, w zakresie wskazanym przez IZ RPO WO 2014-2020,
jedynie w formie elektronicznej, na adres internetowy pracownika Referatu Pomocy Technicznej,
wskazanego w wezwaniu, w terminie do 15 dnia po uptywie Il i IV kwartatu. Sprawozdania

przygotowywane sg odrebnie dla OP XI i OP XIII.

Szczegdtowa instrukcje postepowania dot. sprawozdania kwartalnego z realizacji PT opisuje

tab. 4.

Tabela [4]. Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan kwartalnych z realizacji PT

Osoba wykonujaca Termin Jednostki
Lp. Dziatanie
dziatanie wykonania powigzane

Przestanie do referatow DFE

oraz (w przypadku OP XI) IP

(WUPu oraz OCRG) IP (dla OP
korespondencji elektronicznej, Informacje kwartalne po | Xl):
wzywajacej do przygotowania II'i IV kwartale — do 5 WUP

L. Pracownik RPT informacji kwartalnej zgodnie dnia miesigca po i OCRG
z zafagczonym wzorem. uptywie okresu DFE:
Dodatkowo w sprawozdaniu za sprawozdawczego. PES, PER,
IV kwartat IP zobowigzana jest WES, WER

podad nastepujgce dane,

niezbedne do obliczenia
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin

wykonania

Jednostki

powigzane

wartosci wskaznikow rezultatu

na poziomie Osi XI:

1) liczba etatéw finansowanych
z PT w poszczegdlnych
miesigcach danego roku,

2) liczba osdb, ktére odeszty
w danym roku,

3)liczba o0séb zatrudnionych
w wg stanu na ostatni dzien
przed rozpoczeciem danego
roku,

4)taczna liczba uczestnikow
form szkoleniowych w jakich
wzieli udziat pracownicy danej
instytucji sfinansowanych ze
Srodkdw pomocy technicznej,

5) czas zatwierdzenia
poszczegoblnych projektow,

6)taczna liczba zatwierdzonych
projektow,

7) ocena przydatnosci form
szkoleniowych dla

beneficjentéw.

N

Odpowiedni
pracownicy

referatéw DFE

Pracownik WUP

Pracownik OCRG

Przygotowanie informacji
kwartalnej w formie
elektronicznej i przestanie jej na
adres mailowy, wskazany przez

pracownika RPT.

Termin wskazany przez

pracownika RPT.

Pracownik RPT

Przygotowanie informacji
kwartalnej w zakresie
odnoszacym sie do beneficjenta

PT - 1ZRPO WO 2014-2020.
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kwartalnej z wdrazania PT.

luty 2022 r.
Osoba wykonujaca Termin Jednostki
Lp. Dziatanie
dziatanie wykonania powigzane
IP (dla OP
Otrzymanie informacji Informacje kwartalne po | Xl):
kwartalnej od odpowiednich II'i IV kwartale — do 15 WuUP
1. Pracownik RPT komadrek DFE oraz (w przypadku | dnia miesigca po i OCRG
OP XI) IP w formie uptywie okresu DFE:
elektronicznej. sprawozdawczego. PES, PER,
WES, WER
Weryfikacja informacji
kwartalnej przekazanej przez IP.
W przypadku uwag —
przygotowanie przez RPT
informacji na ten temat
i przekazanie jej w formie
Pracownicy RPT we
elektronicznej do IP, po
wspotpracy z Wiasciwe
uzyskaniu akceptacji przez W ciggu 3 dni od daty
5. odpowiednimi referaty
Kierownika RPT/Z-ce Dyrektora przekazania przez IP.
pracownikami DFE
DFE. Termin na przekazanie
referatéw DFE
korekty w formie elektroniczne;j
1 dzien.
Nastepnie przejs¢ do punktu 6
instrukcji.
W przypadku braku uwag —
przejscie do punktu 7 instrukcji.
Pracownicy RPT we | Weryfikacja korekty informacji
wspotpracy z kwartalnej. W przypadku uwag Wiasciwe
5. odpowiednimi powrdt do punktu 5 instrukcji, Niezwtocznie referaty
pracownikami przy czym terminy mogq ulec DFE
referatéw DFE skréceniu.
Sporzgdzenie projektu
7. Pracownik RPT catosciowego informacji - -
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Osoba wykonujaca Termin Jednostki
Lp. Dziatanie
dziatanie wykonania powigzane

Weryfikacja i zatwierdzenie
Kierownik RPT
3. projektu informacji kwartalnej - -
Z-ca Dyrektora DFE
z wdrazania PT.

Przekazanie informacji
kwartalnej w formie
elektronicznej do IK PT oraz
przekazanie pisma Informacja kwartalna po
informujacego o wystaniu II'i IV kwartale — do 20

. Pracownik RPT IC
informacji na wskazany adres dni po uptywie okresu
mailowy. sprawozdawczego.
Przekazanie informacji

kwartalnej w formie

elektronicznej do IC.

Zrédto: opracowanie wtasne

Ponadto kazdy beneficjent Osi priorytetowej Xl i XIIl RPO WO 2014-2020 jest zobligowany do
przygotowania koricowego sprawozdania z wykonania Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
w danym roku (w wersji papierowe;j i elektronicznej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9
dla OP Xl oraz zatacznik nr 13 dla OP XllI do niniejszej Instrukcji). Sprawozdania przygotowane przez
IP przedktadane sg do akceptacji IZ RPO WO 2014-2020 do ostatniego dnia kwartatu nastepujacego
po zakonczeniu okresu realizacji PDz. Sprawozdanie koricowe, przekazywane przez IZ na posiedzenie
ZWO obejmuje rowniez wskazniki rezultatu wtasciwe dla PT, ktére nie sg ujete w PDz, w zwigzku
z czym do obliczenia wartosci tych wskaZznikéw zostang wykorzystane dane, przekazane

w sprawozdaniu kwartalnym za IV kwartat.

W przypadku zaistnienia koniecznosci ztozenia korekty do sprawozdania koficowego z realizacji
PT, beneficjent Osi priorytetowej X1 i XIIl RPO WO 2014-2020, niezaleznie od stosownej procedury
zgtoszenia do 1Z (WES / WER) korekty w ramach wnioskdw o ptatnos¢, niezwtocznie przygotowuje
stosowng korekte sprawozdania w postaci zaktualizowanej wersji papierowe;j i elektronicznej
sprawozdania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 dla OP Xl oraz zatgcznik nr 13 dla OP
Xlll do niniejszej Instrukcji. W przypadku, gdy korekta sporzadzana jest przez IP RPO WO 2014-2020,
IP przekazuje korekte sprawozdania do RPT wraz z pismem przewodnim, zawierajgcym szczegétowy

opis przyczyny sporzadzenia korekty oraz zestawienie zmian, sporzagdzone wg wzoru, okreslonego

58



Instrukcja dotyczqgca realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13
luty 2022 r.

w zatgczniku nr 12 do niniejszej Instrukcji. Korekcie podlega jedynie ostatnio ztozone sprawozdanie,

w szczegdlnosci kolumny odnoszgce sie do wartosci wydatkéw 100% i 85% od poczatku realizacji

Programu (wartosci narastajgco).

Szczegotows instrukcje postepowania dot. sprawozdania koricowego / korekty sprawozdania

koncowego z realizacji PT opisuje tab. 5ai 5b.

Tabela [5a]. Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan koricowych / korekt

sprawozdan koricowych z realizacji PT w ramach OP XI

Osoba wykonujaca

Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
Przygotowanie sprawozdania koncowego
z realizacji PT dla IP. )
Pracownik OCRG Niezwtocznie po
b Pracownik WUP Przygotowanie korekty sprawozdania koricowego | stwierdzeniu
z realizacji PT dla IP. koniecznosci
dokonania korekty
Przygotowanie sprawozdania koricowego z
realizacji PT dla IZ. )
2. | Pracownik RPT Niezwlocznie po
Przygotowanie korekty sprawozdania koncowego | stwierdzeniu
z realizacji PT dla iz. koniecznosci
dokonania korekty
Dyrektor OCRG
Dyrektor WUP/
3. | Wicedyrektor WUP Zatwierdzenie dokumentow. 1 dzien roboczy
Z-ca Dyrektora DFE,
odpowiadajgcy za RPT
Do ostatniego
roboczego dnia
Przekazanie sprawozdania z realizacji PT do RPT
Pracownik OCRG kwartatu,
4. celem weryfikacji i przedtozenia na posiedzenie

Pracownik WUP

ZWO.

nastepujacego po
okresie realizacji

PDz
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Osoba wykonujaca

Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
2 dni robocze od
Przekazanie korekty sprawozdania z realizacji PT dnia zatwierdzenia
do RPT celem weryfikacji i przedtozenia na dokumentdw przez
posiedzenie ZWO. Dyrektora OCRG,
WuP
Przyjecie i weryfikacja sprawozdania / korekty
sprawozdania.(W przypadku nieztozenia przez IP | 4 dni robocze
sprawozdania w terminie - sporzadzenie pisma (termin liczony od dnia
. . . wptywu kompletu
ponaglajgcego i przekazanie go do IP po
dokumentow, tj.
uzyskaniu akceptacji Kierownika RPT, Z-cy w przypadku wplywu
5. | Pracownik RPT Dyrektora DFE odpowiadajgcego za RPT wersji elektronicznej
i zatwierdzenia Dyrektora DFE). Jesli i papierowej w réznych
sprawozdanie / korekta sprawozdania jest datach, termin nalezy
. . . liczy¢ od najpdziniejszej
poprawna — nalezy przejs¢ do pkt. 8. Jesli
daty wptywu
sprawozdanie / korekta sprawozdania wymaga dokumentéw)
poprawy/uzupetnien — nalezy przej$¢ do pkt. 6.
Wystgpienie do IP o poprawe lub usuniecie
6. | Pracownik RPT btedéw w sprawozdaniu / korekcie sprawozdania. | 3 dni robocze
Po otrzymaniu odpowiedzi - przejs¢ do pkt. 5.
Poprawa dokumentéw i ponowne przekazanie do | Termin wskazany
Pracownik OCRG
7. RPT (dokumenty zatwierdzone przez Dyrektora przez pracownika
Pracownik WUP
OCRG / Dyrektora WUP). RPT
7 dni roboczych
(termin liczony od dnia
wptywu kompletu
poprawnych
Przygotowanie projektu uchwaty ZWO w sprawie | dokumentow, tj.
8. | Pracownik RPT przyjecia sprawozdania zbiorczego / zbiorczej w przypadku wptywu

korekty sprawozdania.

wersji elektronicznej

i papierowej w réznych
datach, termin nalezy
liczy¢ od najpdzniejszej
daty wptywu

dokumentow)
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Osoba wykonujaca

Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
Akceptacja projektu uchwaty pod katem formalno-
9. | Radca prawny _
prawnym.
Kierownik RPT,
Z-ca Dyrektora DFE Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie
10. 3 dni robocze
odpowiadajgcy za RPT, | dokumentdw.
Dyrektor DFE
Przekazanie projektu uchwaty do kontrasygnaty
11. | Pracownik RPT 1 dzieni roboczy
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
12. | Skarbnik Wojewddztwa -
finansowym.
13. | Marszatek Wojewddztwa | Skierowanie projektu uchwaty na posiedzenie ZWO. | -
Do ostatniego
roboczego dnia
Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia kwietnia roku
sprawozdania. nastepujacego po
okresie realizacji
14. | ZWO PDz
Do 28 dni od daty
zatwierdzenia
Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia korekty
korekty
sprawozdania.
sprawozdania przez
Z-ce Dyrektora DFE
5 dni roboczych od
dnia otrzymania
Poinformowanie IP o akceptacji przez ZWO informacji zZWO
15. | Pracownik RPT sprawozdania / korekty sprawozdania z realizacji | o akceptacji

PDz.

sprawozdania /
korekty

sprawozdania

Zrédto: opracowanie wtasne
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Tabela [5a]. Instrukcja postepowania dla przygotowywania sprawozdan koricowych / korekt

sprawozdan koricowych z realizacji PT w ramach OP XliI

Osoba wykonujaca

Lp. Dziatanie Termin wykonania
dziatanie
Do ostatniego
roboczego dnia
Przygotowanie sprawozdania koncowego z kwartatu,
realizacji PT dla IZ. nastepujacego po
okresie realizacji
1. | Pracownik RPT
PDz
Niezwtocznie po
Przygotowanie korekty sprawozdania koricowego | stwierdzeniu
z realizacji PT dla IZ. koniecznosci
dokonania korekty
Z-ca Dyrektora DFE,
2. Zatwierdzenie dokumentow. 1 dzien roboczy
odpowiadajgcy za RPT
Przygotowanie projektu uchwaty ZWO w sprawie
3. | Pracownik RPT 7 dni roboczych
przyjecia sprawozdania / korekty sprawozdania.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem formalno-
4. | Radca prawny -
prawnym.
Kierownik RPT,
Z-ca Dyrektora DFE Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie
5. 3 dni robocze
odpowiadajgcy za RPT, | dokumentdw.
Dyrektor DFE
Przekazanie projektu uchwaty do kontrasygnaty
6. | Pracownik RPT 1 dzien roboczy
Skarbnika.
Akceptacja projektu uchwaty pod katem
7. | Skarbnik Wojewddztwa -
finansowym.
8. | Marszatek Wojewddztwa | Skierowanie projektu uchwaty na posiedzenie ZWO. | -
Do ostatniego
Lo . L. roboczego dnia
Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia
9. | ZWO kwietnia roku

sprawozdania.

nastepujgcego po

okresie realizacji PDz
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Lp.

Osoba wykonujaca

dziatanie

Dziatanie

Termin wykonania

Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia korekty

sprawozdania.

Do 28 dni od daty
zatwierdzenia
korekty
sprawozdania przez

Z-ce Dyrektora DFE

Zrédto: opracowanie wtasne

Z uwagi na fakt, iz Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna, petni

role koordynatora dla komponentéw pomocy technicznej (w tym réowniez dla RPO WO 2014-2020), 1Z

jest zobowigzana do przekazywania IK PT w wers;ji elektronicznej wszelkich danych i zestawien,

o ktore zawnioskuje IK PT. IP sg wiec zobowigzane do przekazywania IZ RPO WO 2014-2020, na jej

whiosek (rowniez w przypadku, gdy ten wniosek zostanie przekazany IP wytgcznie droga

elektroniczng) wszelkich danych i zestawien w terminach wskazanych przez IZ RPO WO 2014-2020.

Terminy, wzory sprawozdan, szczegdtowy sposdb postepowania w przypadku sprawozdan

rocznych i koncowego z realizacji RPO WO 2014-2020, w czesci odnoszacej sie do PT, zostaty

zilustrowane w procesach Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WO 2014-2020 w rozdziale pn.

»Sprawozdawczosc¢ i monitoring”, podrozdziat ,,Sporzgdzanie sprawozdar rocznych i koricowego

z realizacji RPO WO 2014-2020".

Ponadto IP jest zobowigzana na kazde wezwanie IZ RPO WO 2014-2020 (réwniez w przypadku,

gdy wezwanie to bedzie miato forme wylacznie elektroniczng) przedktada¢ wyjasnienia i informacje

dotyczace realizacji pomocy technicznej dla programu za wskazany okres.
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Rozdziat 6

Aktualizacja/zmiany Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

na lata 2014-2020

Podczas realizacji zadan Osi priorytetowej X1 i XIIl RPO WO 2014-2020 niniejsza Instrukcja moze

ulec modyfikacjom i aktualizacjom wynikajgcym m.in. ze:
— zmiany struktury DFE/WUP/OCRG,
— zmian systemu wdrazania funduszy,
— zmian nadrzednych dokumentéw, na podstawie ktérych opracowano niniejszg Instrukcje.

Pracownik Referatu Zrzagdzania i Programowania [RZP] odpowiedzialny za aktualizacje Instrukcji
zbiera wnioski dotyczgce zmian w Instrukcji i zbiorczo przekazuje je na posiedzenie Zarzadu

Wojewddztwa Opolskiego (nie czesciej niz raz na miesigc).

Whioskowa¢ do RZP o zmiany w Instrukcji moze wytgcznie RPT, w zwigzku z tym wnioski 1Z dot.
zmian Instrukcji nalezy zgtasza¢ do RPT. IP lub Rzecznik Funduszy Europejskich, chcac zmienic tresé
Instrukcji, przedktadajg propozycje zmian do RPT. Wzdér wnioskdw o zmiany stanowig odpowiednio

zatacznik nr 14 i 15 do niniejszej Instrukcji.

Szczegdtows instrukcje dokonywania aktualizacji/zmian Instrukcji dotyczqcej realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na

lata 2014-2020 przedstawia tab. 6.

Tabela [6]. Instrukcja postepowania dla aktualizacji , Instrukcji dotyczgcej realizacji projektéw pomocy

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020”

Osoba wykonujaca Termin
Dziatanie
dziatanie wykonania

Sporzadzenie i przekazanie do 1Z

zatwierdzonego przez Dyrektora OCRG /
Pracownik OCRG
1. Dyrektora WUP / -
Pracownik WUP
Wicedyrektor WUP wniosku o zmiane

w Instrukcji.
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Osoba wykonujaca Termin
Dziatanie
dziatanie wykonania

Pracownik RPT

Przygotowanie wniosku o zmiane w Instrukcji.

Pracownik RPT

Weryfikacja przedtozonego wniosku pod katem
celowosci i zasadnosci wprowadzania zmian do

Instrukcji. Jesli proponowane zmiany sg

7 dni roboczych od

2. Kierownik RPT uzasadnione nalezy przejs¢ do pkt. 3. Jedli dnia otrzymania
whniosek zostanie odrzucony — nalezy whiosku
poinformowac IP o odrzuceniu propozycji
zmian Instrukcji.

Sporzadzenie i przekazanie do RZP wniosku
dotyczacego koniecznosci wprowadzenia zmian

3. Pracownik RPT do Instrukcji (z uwzglednieniem 2 dni robocze
zaakceptowanej propozycji zmian przedtozonej
przez IP).

4. Kierownik RPT Weryfikacja i akceptacja dokumentéw.

2 dni robocze
Z-ca Dyrektora DFE
5. Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentow.
odpowiadajgcy za RPT
Wprowadzenie zmian do Instrukcji oraz
4 dni robocze od dnia
6. Pracownik RZP przygotowanie uchwaty ZWO w sprawie
otrzymania wniosku
aktualizacji/zmian Instrukcji.
Przekazanie uchwaty do kontrasygnaty
7. Pracownik RZP 1 dzien roboczy
Skarbnika.
Pracownik RZP Przekazanie proponowanych zmian do
Kierownik RZP Instrukcji na posiedzenie ZWO, celem przyjecia
na najblizsze
8. Radca Prawny uchwaty ZWO (projekt uchwaty zaakceptowany
posiedzenie ZWO
Z-ca Dyrektora/Dyrektor | przez Kierownika RZP, Radce Prawnego, Z-ce
DFE Dyrektora/Dyrektora DFE).
Podjecie uchwaty akceptujgcej proponowane

9. ZWO na posiedzeniu ZWO

zmiany.
Przekazanie informacji do RPT o zmianie
10. Pracownik RZP 5 dni roboczych

Instrukcji.
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Osoba wykonujaca Termin
Dziatanie
dziatanie wykonania
Przekazanie zaktualizowanych/zmienionych
11. Pracownik RPT Instrukcji do komorek zaangazowanych

w realizacje Instrukcji, w tym IP oraz RFE.

5 dni roboczych

Zrédto: opracowanie wtasne
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Aneks: Zataczniki do Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego

na lata 2014-2020

Zatacznik nr 1 Podziat alokacji Osi priorytetowej XI i XIll RPO WO 2014-2020 ze wzgledu na

kategorie interwencji.

Zatacznik nr 2 Podziat alokacji Osi priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 pomiedzy Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego, Wojewddzkim Urzedem Pracy

w Opolu a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki.

Zatacznik nr 3 Tabele wskaznikdw rezultatu i produktu dla PT.

Zatacznik nr 4 Ramowy wzér PDz.

Zatacznik nr 5 Instrukcja wypetniania PDz.

Zatacznik nr 6 Ramowe wzory o$wiadczen wnioskodawcy, dotgczanych do PDz.
Zatacznik nr 7 Listy sprawdzajgce wykorzystywane na etapie procesu wyboru projektow.

7.1a. Wz6r listy sprawdzajacej Plan Dziatan dla OP XI RPO WO 2014-2020

w zakresie brakéw formalnych oraz oczywistych omytek.

7.1b. Wzor listy sprawdzajacej Plan Dziatarh Pomocy Technicznej dla OP XlII RPO

WO 2014-2020 w zakresie brakéw formalnych oraz oczywistych omytek.

7.2a. Wz6r listy sprawdzajacej Plan Dziatar dla OP XI RPO WO 2014-2020

w zakresie spetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych.

7.2b. Wzér listy sprawdzajacej Plan Dziatan dla OP XllIl RPO WO 2014-2020

w zakresie spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych.

7.3. Wzér deklaracji bezstronnosci i poufnosci (projekt IP RPO WO 2014-2020).

7.4. Wzér deklaracji bezstronnosci i poufnosci (projekt IZ RPO WO 2014-2020).
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Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Zatacznik nr 11
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Wzory dokumentéw wykorzystywanych przy weryfikacji, zatwierdzaniu oraz

realizacji PDz.

8.1. Wzér informacji, niezbednej do zgtoszenia projektéw PT przez IP (OCRG) i
IP (WUP).

8.2. Wzér korespondentki do PES / PER zawierajgcej propozycje projektéw PT

do realizacji w trybie pozakonkursowym.

8.3a. Wz6r pisma wzywajgcego OCRG / WUP do ztozenia PDz w ramach OP XI|
PT RPO WO 2014-2020.

8.3b. Wzér korespondentki wzywajacej RPT do ztozenia PDz dla OP XIi OP XllI
RPO WO 2014-2020.

8.4a. Wz6r pisma do OCRG / WUPu z prosbg o dokonanie poprawek w PDz.

8.4b. Wzér korespondentki do RPT z prosbg o dokonanie poprawek w PDz.

8.5a. Wz6r pisma do OCRG / WUPu przekazujgcego podjetg przez ZWO
Uchwate w sprawie przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO
2014-2020.

8.5h. Wzér korespondentki do RPT przekazujgcej podjetg przez ZWO Uchwate
w sprawie przyjecia do dofinansowania PDz dla 1IZ RPO WO 2014-2020.

8.6. Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, przedktadanego przez
beneficjentéw PT RPO WO 2014-2020 wraz z koricowym wnioskiem

o ptatnosé.

W?z6r sprawozdania z wykonania Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

Lista sprawdzajgca do sprawozdania / korekty sprawozdania z wykonania PT

RPO WO 2014-2020 ztozonych przez IP (OCRG lub WUP).

W?zdr sprawozdania zbiorczego z realizacji PT RPO WO 2014-2020.

Wzér zatgcznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazujgcego korekte
sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020.

68



Zalacznik nr 13

Zatacznik nr 14

Zatacznik nr 15

Instrukcja dotyczqgca realizacji projektéw pomocy technicznej
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W?z6r sprawozdania z wykonania Pomocy Technicznej REACT-EU RPO WO 2014-
2020.

Wzdér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na

lata 2014-2020 — zgtaszane przez IP (OCRG lub WUP).

Wzdér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na

lata 2014-2020 — zgtaszane przez IZ.
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Zataczniki do Instrukcji dotyczqcej realizacji
projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Opolskiego na lata 2014-2020

Wersja nr 13
luty 2022 r.






Zatqcznik nr 1

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13

luty 2022 r.
Podziat alokacji Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 ze wzgledu na kategorie interwencji
2014-2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 SUMA
kurs euro - - - - - 4,5755 4,5755 4,5755 4,5755
100% w PLN | 15031 534,46 |22767 073,42 |24074208,95 |25 144 446,33 25927 905,88 | 25394 175,20 27 689 667,25 |28 416 470,00 16 148 971,87 210 594 453,36
EFS w PLN 12 776 804,18 | 19352012,38 | 20463 077,48 |21372779,20 |22038719,98 |21585048,64 |23536216,75 |24153999,50 13 726 626,10 179 005 284,21
EFS w EUR 2907 226,34 4427 736,57 4821013,11 4962 268,65 5039 959,06 4717 527,85 5143 966,07 5278 985,79 3 000 027,56 40 298 711,00
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
100% w PLN | 14 328 430,71 |22 149729,47 |23519185,82 |24563976,43 25221746,31 |24751578,14 |27 254002,55 |26 789 148,00 14 033 434,22 202 611 231,65
EFS w PLN 12179 165,18 |18 827270,08 |19991307,81 |20879379,88 |21438484,33 |21038841,16 23165901,77 |22770775,80 11 928 419,09 172 219 545,10
EFS w EUR 2771218,70 4307 114,97 4710 450,32 4847 427,39 4905 673,94 4598 151,28 5063 031,75 4976 674,85 2 607 019,80 38 786 763,00
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania
100% w PLN | 4 000,00 41 767,00 106 149,00 52 779,30 166 958,58 98 262,24 111 853,80 662 500,00 770 179,49 2 014 449,41
EFS w PLN 3 400,00 35501,95 90 226,65 44 862,40 141 914,79 83 522,90 95 075,73 563 125,00 654 652,57 1712 281,99
EFS w EUR 773,78 8317,94 20974,74 10 446,72 32 288,33 18 254,38 20779,31 123 073,98 143 077,82 377 987,00
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja
100% w PLN | 699 103,75 575 576,95 448 874,13 527 690,60 539 200,99 544 334,82 323 810,90 964 822,00 1 345 358,16 5968 772,30
EFS w PLN 594 239,00 489 240,35 381 543,02 448 536,92 458 320,86 462 684,58 275 239,25 820 098,70 1143 554,44 5073 457,12
EFS w EUR 135 233,86 112 303,66 89 588,05 104 394,54 101 996,79 101 122,19 60 155,01 179 236,96 249 929,94 1133 961,00
Zatozenie:

1) przy obliczeniach nie uwzgledniono rdéznic kursowych, jakie mogg powstac¢ w procesie certyfikowania wydatkéw

2) kurs EUR dla lat 2020-2023 — kurs z 28.01.2022r., aktualny dla lutego, zgodnie z Algorytmem przeliczania srodkow do Kontraktu Terytorialnego Wojewddztwa
Opolskiego w ramach RPO WO 2014-2020, réwny 4,5755

3) kwoty dla lat 2014-2019 obejmujg rzeczywiste poswiadczone wydatki kwalifikowalne, ujete we Whiosku o pfatnos¢ okresowq do KE za dany okres dla Programu

Operacyjnego, przekazanym przez IC do KE za pomoca systemu SFC2014 oraz obliczone zgodnie z Algorytmem przeliczania srodkéw do Kontraktu Terytorialnego
Wojewddztwa Opolskiego w ramach RPO WO 2014-2020
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Podziat alokacji Osi Priorytetowej XlIl RPO WO 2014-2020 ze wzgledu na kategorie interwencji

2014-2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 SUMA
kurs euro - - - - - - - 4,5755 - -
100% w PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2 347 059,00 0,00 2 347 059,00
EFRRw PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1995 000,00 0,00 1995 000,00
EFRRw EUR | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 440 507,00 0,00 440 507,00
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
100% w PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2109 935,06 0,00 2109 935,06
EFRRw PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1793 444,65 0,00 1793 444,65
EFRRw EUR | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 396 456,00 0,00 396 456,00
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja
100% w PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 237 123,94 0,00 237 123,94
EFRRw PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 201 555,35 0,00 201 555,35
EFRRw EUR | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 44 051,00 0,00 44 051,00
Zatozenie:

1) kurs EUR —kurs z 28.01.2022r., aktualny dla lutego, zgodnie z Algorytmem przeliczania srodkéw do Kontraktu Terytorialnego Wojewddztwa Opolskiego w ramach
RPO WO 2014-2020, réwny 4,5755

2) przy obliczeniach nie uwzgledniono réznic kursowych, jakie mogg powstaé w procesie certyfikowania wydatkow

3) kwoty przedstawione w powyzszej tabeli wynikajg z planu finansowego wojewddztwa opolskiego na 2022 rok
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Podziat alokacji Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 pomiedzy Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego, Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu
a Opolskim Centrum Rozwoju Gospodarki
2014-2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 SUMA
kurs EUR - - - - - 4,5755 4,5755 4,5755 4,5755
85% w EUR | 2907 226,34 4427 736,57 |4821013,11 |4962268,65 |5039959,06 |4717527,85 |5143966,07 |5278985,79 |3000027,56 40 298 711,00
100% w PLN | 15031 534,46 |22767073,42 | 24074 208,95 | 25144 446,33 | 25927 905,88 | 25394 175,20 | 27 689 667,25 | 28 416 470,00 | 16 148 971,87 | 210594 453,36
uMwo 11756 862,49 |11951461,01 |12 565 807,40 | 13 686 494,68 | 14 246 820,36 | 14 053 750,49 | 15715072,81 | 16 086 470,00 | 9 967 183,63 120 029 922,87 100% w PLN
WUuP 579 224,51 6931868,84 |7213044,07 |7307859,33 |7345279,09 |7277143,51 |7504047,26 |7830000,00 |3491200,00 |55479666,61
OCRG 2695447,46 |3883743,57 |4295357,48 |4150092,32 |4335806,43 |4063281,20 [(4470547,18 |4500000,00 |2690588,24 |35084 863,88 100% w PLN
Kategoria interwencji: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
85% w EUR |2771218,70 |4307114,97 |4710450,32 |4847427,39 |4905673,94 |4598151,28 |5063031,75 |4976674,85 |2607019,80 |38786 763,00
100% w PLN | 14 328 430,71 |22 149 729,47 | 23519 185,82 |24 563 976,43 | 25221 746,31 |24 751578,14 | 27 254 002,55 |26 789 148,00 | 14 033 434,22 | 202 611 231,65
umMwo 11086 042,50 | 11388 439,52 |12 068 131,06 |13 114 596,26 |13 570592,78 | 13412 000,60 | 15280 121,11 |14 469 148,00 | 7 855 645,98 | 112244 717,81 | 100% w PLN
WUuP 573 230,35 6921272,40 |7210749,07 |7303192,73 |7341414,09 |(7276410,01 |7503334,26 |7824000,00 |3491200,00 55 444 802,91
OCRG 2 669 157,86 3840017,55 |4240305,69 |4146187,44 |4309739,44 |4063167,53 |4470547,18 |4496000,00 |2 686588,24 34 921 710,93 100% w PLN
Kategoria interwencji: 122 - Ewaluacja i badania
85% w EUR | 773,78 8317,94 20974,74 10 446,72 32 288,33 18 254,38 20779,31 123 073,98 143 077,82 377 987,00
100% w PLN | 4 000,00 41767,00 106 149,00 52 779,30 166 958,58 98 262,24 111 853,80 662 500,00 770 179,49 2014 449,41
uMwo 4 000,00 13 776,00 55 104,00 52 779,30 144 958,58 98 262,24 111 853,80 662 500,00 770 179,49 1913 413,41 100% w PLN
WuP 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OCRG 0,00 27 991,00 51 045,00 0,00 22 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 101 036,00 100% w PLN
Kategoria interwencji: 123 - Informacja i komunikacja
85% w EUR | 135 233,86 112 303,66 89 588,05 104 394,54 101 996,79 101 122,19 60 155,01 179 236,96 249 929,94 1133 961,00
100% w PLN | 699 103,75 575 576,95 448 874,13 527 690,60 539 200,99 544 334,82 323 810,90 964 822,00 1345 358,16 5968 772,30
umMwo 666 819,99 549 245,49 442 572,34 519 119,12 531 269,00 543 487,65 323 097,90 954 822,00 1341358,16 |5 871791,65 100% w PLN
WuP 5994,16 10 596,44 2 295,00 4 666,60 3 865,00 733,50 713,00 6 000,00 0,00 34 863,70
OCRG 26 289,60 15 735,02 4.006,79 3 904,88 4 066,99 113,67 0,00 4.000,00 4 000,00 62 116,95 100% w PLN
Zatozenie:

1) przy obliczeniach nie uwzgledniono réznic kursowych, jakie moga powsta¢ w procesie certyfikowania wydatkéw

2)  kurs EUR dla lat 2020-2023 — kurs z 28.01.2022r., aktualny dla lutego, zgodnie z Algorytmem przeliczania srodkéw do Kontraktu Terytorialnego Wojewddztwa Opolskiego w ramach RPO WO 2014
2020, réwny 4,5755
3)  kwoty dla lat 2014-2019 obejmuja rzeczywiste poswiadczone wydatki kwalifikowalne, ujete we Wniosku o ptatnos¢ okresowgq do KE za dany okres dla Programu Operacyjnego, przekazanym przez IC

do KE za pomoca systemu SFC2014 oraz obliczone zgodnie z Algorytmem przeliczania srodkéw do Kontraktu Terytorialnego Wojewddztwa Opolskiego w ramach RPO WO 2014-2020
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Zatqcznik nr 2

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.
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Zatgcznik nr 3

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Tabele wskaZnikéw rezultatu i produktu dla PT333¢

wersja nr 13
luty 2022 r.

WSKAZNIKI REZULTATU

Szacowana
Jednostka i $¢ $¢ .
Nr o Nazwa wskaznika 0% PT Kat.egorla Wartosé Rok wartosc Frédio
wskaznika miary regionu bazowa bazowy docelowa
(2023)
X/a.1 P02|om'fluktuac1| praco'wnlkow'\./v |n’s’Fytuc1ach Xl % nie 14,71% 2013 10,00 Systej‘m .
zaangazowanych w polityke spéjnosci dotyczy monitorowania
Xl/a.2 Srednlort_aczr?a I|czba“form szkolen|0\./vyc.h na jednego x| ot nie 115 5013 1,00 Systej‘m .
pracownika instytucji systemu wdrazania FE dotyczy monitorowania
. .. . nie System Wdrazania
Xl/b.1 k h rek h Xl 9 27,7 2014
/b Odsetek wdrozonych rekomendacji operacyjnyc % dotyczy ,78 0 50 Rekomendacji
Xi/b.2 Sre'dnl czas zat.W|erdzen|a? projektu (.od z.tozenla x| dni nie 176,03 5013 176 Systejm .
whniosku o dofinansowanie do podpisania umowy) dotyczy monitorowania
Xl/c.1 Ocena? przyc{atnoéci form szkoleniowych dla Xl Skala 0-5 nie 4,00 2013 4,00 Bad.ania
beneficjentow dotyczy ankietowe
Odsetek mieszkarcéw dostrzegajacych wptyw FE na nie Badania spoteczne
Xill/c.PTR1 .. ., . galacy Py Xl % 73 2020 86 realizowane na
rozwoj wojewddztwa opolskiego dotyczy

zlecenie MFiPR

35 Definicje i sposdb pomiaru wskaznikow przedstawiono w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

36 Zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 postep rzeczowy wigze sie z postepem finansowym. Do wartosci wskaznikow nie sg

wliczane zdarzenia, ktérych powstanie nie wigzato sie z poniesieniem zadnych kosztéw (Rozdz. 6 pkt 4).

37 Zgodnie z Uszczegotowieniem.
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Zatgcznik nr 3
Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.
WSKAZNIKI PRODUKTU
Wartosc Szacowana
N k K i a
w;kainika” Nazwa wskaznika OsPT j::il::’St @ r:t?s::a posrednia | wartos¢ docelowa | Zrédio
v g (2018) (2023)
. . . . ’ ’ XI
1 Llczba. etat9m|e5|ecy finansowanych ze srodkdéw pomocy sot. nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy Systgm .
technicznej Xl monitorowania
. . , 7 XI
) Liczba z.aku_plonych u.rzqdzen oraz elementéw szt nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy Syst(?m .
wyposazenia stanowiska pracy Xl monitorowania
3 Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji Xl osob nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
¥ yiud ¥ yezy ey yezy monitorowania
4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji Xl szt nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
przep y J : yezy yezy yezy monitorowania
5 L|czk.Ja zc.)rganlzowanych spotkan, konferencji, XI szt nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy Systejm .
seminariow monitorowania
6 Liczba opracowanych ekspertyz Xl szt nie dotycz nie dotycz nie dotycz System
P ¥ perty ’ ey yery ey monitorowania
Liczba uczestnikdow form szkoleniowych dla . . . System
7 beneficjentow Xl osoby nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy monitorowania
3 !.lczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu X szt nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy Syste.m .
internetowego monitorowania
Li iatar inf . invch ki
9 |cz.ba dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim x| ot nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy Syst(?m .
zaslegu monitorowania
Liczba materiatdw informacyjnych lub promocyjnych na . . . System
1 .
0 temat REACT-EU wydanych w formie elektronicznej Xt szt nie dotyczy | nie dotyczy | nie dotyczy monitorowania

38 Zgodnie z Uszczeg6towieniem.
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Zatqcznik nr 4
Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13
luty 2022 r.

LOGOTYP (zgodnie ze zréodtem finansowania projektu)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

ZE SRODKOW ............ (tu poda¢ nazwe funduszu)

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO NA LATA

2014-2020

Tytut projektu: Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na .......

1. Informacje o PDz

1.1. Program Operacyjny:

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej:

1.3. Rodzaj projektu:

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji:

1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji:

1.4.3. zakonczenie finansowe realizacji:
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN):

1.6. % poziom wsparcia z ....:

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z .... (w PLN):

1.8. Wartos¢ wktadu wiasnego (w PLN):
1.9. Mozliwo$¢ odzyskania VATu:
1.10. Miejsce realizacji projektu:

1.11. Charakterystyka projektu:

Typ projektu:

Partnerstwo w projekcie:
Pomoc publiczna:
Powigzanie ze strategiami:
Duzy projekt:

Instrumenty finansowe:
Grupa projektow

Projekt generujacy dochéd:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020

boza konkursowy ‘

TAK / NIE / CZESCIOWO

Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa

Plan dziatan - dokument o charakterze operacyjnym, obejmujgcy
okres mieszczacy sie w jednym roku budzetowym lub tez
wieloletni, w zalezno$ci od potrzeb beneficjenta

j\nE DOTYCZY

j\nE DOTYCZY
NIE DOTYCZY

j\nE DOTYCZY
NIE DOTYCZY

|
l
j\nE DOTYCZY }
|
|

Y\IIE DOTYCZY
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1.12. Klasyfikacja projektu:

. . L. 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie
Zakres interwencji (dominujacy):

i kontrola
Zakres interwencji (uzupetniajacy):
Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna
Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotyczy
Terytorialne mechanizmy wdrazania: 07 - Nie dotyczy

. 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami
PKD projektu: . L. ] ]
dziatalnosci publicznej

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej projektu: 18 - Administracja publiczna
Branze kluczowe: Inna branza

Temat uzupetniajacy: 08 - Nie dotyczy

2. Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkow

(maksymalna liczba znakéw 2000)

3. Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-2020

(maksymalna liczba znakéw 2000)

4. Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Dla przedsiewzie¢ dotyczgcych pomocy technicznej nie okreslono grup docelowych, tj. 0sdb, instytucji
czy grup spotecznych bezposrednio korzystajgcych z pomocy.

5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

6. Wydatki rozliczane ryczattowo NIE DOTYCZY
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7. Charakterystyka wnioskodawcy

7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy: ‘

Adres wnioskodawcy: ‘

NIP wnioskodawcy: ‘

| REGON wnioskodawcy: ‘

Kraj: ‘ Polska ‘ Wojewddztwo: ‘ opolskie

Powiat: ‘ m. Opole ‘

Gmina: ‘Opole ‘gmina miejska podregion: opolski ‘ |
Telefon: ‘ ‘ Fax: ‘ ‘
E-mail: ‘ ‘ Strona internetowa: ‘ ‘

7.2. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Nazwisko i imie

Kraj

Adres e-mail

Telefon

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych:

Imie i Nazwisko

Stanowisko | Telefon Fax e-mail

7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy:

Forma prawna wnioskodawcy

Forma wiasnosci

jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzgdowych oséb

prawnych
Mozliwos¢ odzyskania VAT NIE DOTYCZY
PESEL NIE DOTYCZY

PKD wnioskodawcy

84.11.7 - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci
publicznej

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
whnioskodawcy

administracja publiczna

Nazwa i nr dokumentu rejestrowego
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8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz*

Kategorie kosztéw podlegajace limitom IE NIE DOTYCZY

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Wydatki

Lp. | Nazwa kategorii wydatku L i ICH s kwalifikowane polnansesanicyjiice
(PLN) (PLN) %
(PLN)
Zatrudnienie/wynagrodzenie
1 pracownikéw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WO 2014-2020
Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
2 zaangazowanych w proces realizacji RPO
WO 2014-2020
Utrzymanie odpowiedniego zaplecza
3 techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu
Organizacja i obstuga procesu oceny
4 | projektow, Komitetu Monitorujacego
oraz innych ciat dziatajacych na rzecz
Programu
A | Koszt catkowity dla Zadania 1
Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania
5 | Ewaluacja i badania
B | Koszt catkowity dla Zadania 2
Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja
Akcje informacyjno-promocyjne
6 |W mediach regionalnych, lokalnych,
krajowych (telewizja, radio, prasa,
internet)
7 | Kampanie promocyjne
Spotkania informacyjne, szkolenia,
8 |seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentéw RPO WO 2014-2020
g |Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)
Realizacja innych dziatan informacyjno-
promocyjnych, w tym powielanie, druk,
10 | publikacja materiatéw informacyjno-
promocyjnych (np. ulotki, biuletyny,
publikacje)
C | Koszt catkowity dla Zadania 3
Catkowita wartos¢ PDz (=A + B + C) 100%

* wypetni¢ nazwami kategorii wydatkdw zgodnie z charakterystykqg danej osi priorytetowej
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9, Zrodta finansowania kosztow kwalifikowalnych projektu nie objete pomoca
publiczng

Lp | Zrédto finansowania Kwota %
1 Dofinansowanie z .....
2 Razem wktfad wtasny, w tym:

2.1 | Krajowe srodki publiczne, w tym:
Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego

Razem

10. Wskazniki realizacji PDz

Metodologia monitoringu wskaznikow: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Czestotliwos¢é pomiaru: Na dzien przygotowania danego wniosku o ptatnosé, rozliczajgcego dany koszt.
Zrédto danych: Dokumenty ksiegowe, dokumenty zrédtowe, dane z innych komérek.

10.1. Wskazniki produktu*®

Wartos¢ docelowa
Jednostka
Nr | Nazwa . dla PDz Rok Kwartat
miary
K Y] Ogotem

Liczba etatomiesiecy finansowanych ze ot
srodkédw pomocy technicznej '
Liczba zakupionych urzadzen oraz szt
elementdéw wyposazenia stanowiska pracy '
Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla
. .. osoby
instytucji
Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt.
Liczba zorganizowanych spotkan, szt
konferencji, seminariow '
Liczba opracowanych ekspertyz szt.
Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla

L osoby
beneficjentéw
Liczba odwiedzin portalu szt
informacyjnego/serwisu internetowego '
Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych szt
o szerokim zasiegu ’

* wypetni¢ poprawnymi nazwami wskaznikéw zgodnie z charakterystykq danej osi priorytetowej
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10.2.

Wskazniki rezultatu*

Nr

Nazwa

Jednostka
miary

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ docelowa

K M

Ogotem

K

M

Ogotem

Rok

Kwartat

Xl/a.1

Poziom fluktuacji
pracownikéw w
instytucjach
zaangazowanych
w polityke
spdjnosci

n.d.

Xl/a.2

Srednioroczna
liczba form
szkoleniowych na
jednego
pracownika
instytucji
systemu
wdrazania FE

szt.

n.d.

XI/b.1

Odsetek
wdrozonych
rekomendacji
operacyjnych

n.d.

XI/b.2

Sredni czas
zatwierdzenia
projektu (od
ztozenia wniosku
o dofinansowanie
do podpisania
umowy)

dni

n.d.

Xl/c.1

Ocena
przydatnosci
form
szkoleniowych
dla
beneficjentow

Skala 0-5

n.d.

* wypetni¢ nazwami wskaznikéw zgodnie z charakterystykq danej osi priorytetowej

11. Zgodnosc¢ PDz z politykami horyzontalnymi UE

11.1. Zgodnos¢ PDz z zasadg zréwnowazonego rozwoju

11.2. Zgodnos¢ PDz z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji

NIE DOTYCZY

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

11.3. Zgodnos¢ PDz z polityka promowania rownouprawnienia pici

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)
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11.4. Zgodnos¢ PDz z zasadg partnerstwa

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

12. Zgodnosc¢ PDz z zasada konkurencyjnosci

Uzasadnienie (maksymalna liczba znakéw 1000)

13. Promocja PDz

Krotki opis dziatarn (maksymalna liczba znakéw 2000)

14.

Oswiadczenie:

Oswiadczam, iz

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

jestem Swiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
oswiadczen (zgodnie z art. 37, pkt. 4 Ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020).

informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg;

projekt, na dofinansowanie ktérego ubiegam sie w niniejszym wniosku o dofinansowanie, nie zostat
fizycznie ukoniczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem ww. wniosku (zgodnie z brzmieniem art. 65
ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013), niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane;

mimo rozpoczecia realizacji zadan przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, przy ich realizacji
przestrzegano obowigzujacych przepiséw prawa;

instytucja, ktdra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, jak rdwniez z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami;

jestem uprawniony do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie objetym niniejszym wnioskiem;
instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania sSrodkéw przeznaczonych
na realizacje programdw finansowanych z udziatem srodkdw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 7
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 305 ze zm.). Jednoczes$nie
oswiadczam, ze jesli w trakcie realizacji projektu znajde sie w wykazie podmiotéow wykluczonych (art. 207
ustawy o finansach publicznych) niezwtocznie poinformuje o tym fakcie 1Z/IP;

projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego, w tym dotyczgcymi
zamoéwien publicznych oraz pomocy publicznej;

zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s i nie
beda wspétfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej;

dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z oceng

i realizacjg niniejszego projektu, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a i c Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), zwanym dalej ,RODQ”, przez Marszatka Wojewddztwa
Opolskiego z siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
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11)

12)

13)

15

oraz udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujgcym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu
i kontroli projektu. Jednoczesnie o$wiadczam, iz zgodnie z RODO zostatam/em poinformowana, ze:

a) administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewdédztwa Opolskiego z siedzibg przy
ul. Piastowskiej 14, 45-082 Opole, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

b) moje dane osobowe przetwarzane beda w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,

c) posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia,

d) posiadam prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

e) moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: iod@opolskie.pl,

f) posiadam prawo cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

g) posiadam prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

h) posiadam prawo do przeniesienia moich danych osobowych,

i) podanie danych jest dobrowolne i jest niezbedne do oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu.

brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT potwierdzam

w Oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT, bedgcym zatgcznikiem do PDz;

wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny i kontroli przedstawicielom

uprawnionych do tego podmiotdw; jak rowniez zobowigzuje sie umozliwi¢ im przeprowadzenie wizytacji

w miejscu realizacji Projektu;

wyrazam zgode na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje

Zarzadzajgcg RPO WO 2014-2020 lub inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjna,

z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w zawartych w niniejszym PDz.

Miejscowos¢, data:

Imie i nazwisko Wnioskodawcy lub osoby Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
upowaznionej finanse w instytucji

Podpis i piecze¢ Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata i piecze¢ osoby
upowaznionej odpowiedzialnej za finanse Wnioskodawcy

. Zataczniki:

1.
2.
3.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych realizowanego
projektu
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Zatqcznik nr 5

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Fundusze . Unia Europejska
el Rzeczpospolita ‘ ek m
Europejskie ie Fu
5 Prograr?\ReJegionalny - Polska — o Po Ls KI E Strukflzjr:is?is!kr\i;s:ydc;jsrf:
Instrukcja wypetniania PDz

Wszelkie pola wniosku o dofinansowanie, ktére mogty zosta¢ wypetnione jednolicie dla
wszystkich Wnioskodawcéw PT, zostaty uzupetnione we wzorze wniosku, przedstawionym
w zatgczniku nr 4 do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020. Pozostate wyjasnienia

i wskazowki, dotyczgce przygotowania wniosku o dofinansowanie zamieszczono ponizej.
WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie catych
wyrazdw albo ewentualnie skrétow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi

wfasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

1. Informacje o PDz

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej — nalezy wpisa¢ prawidtowg nazwe osi priorytetowej, zgodnie

z zapisami RPO WO 2014-2020.

Dla OP XI: ,,0s Priorytetowa XI — Pomoc techniczna”

Dla OP XIll: ,,0$ Priorytetowa Xlll — Pomoc techniczna REACT-EU”

1.5. Planowane terminy realizacji PDz — Daty podawane sg w formacie RRRR-MM-DD.

W polu ,rozpoczecie realizacji” nalezy poda¢ date rozpoczecia realizacji PDz. Nalezy pamietac, by

data ta obejmowata rozpoczecie procedur zaciggania zobowigzan, ujetych w PDz.

W polu ,,zakonczenie rzeczowe realizacji” nalezy poda¢ date zakonczenia rzeczowej realizacji PDz,
ktdra jest tozsama z datg protokotu ostatecznego odbioru przy ostatnim wydatku badz tez datg
zakonczenia jakiejkolwiek innej czynnosci, odnoszgcej sie do ostatniego wydatku, zrealizowanego
w ramach PDz. Termin zakonczenia rzeczowej realizacji projektu dotyczy wszystkich rodzajow
kategorii wydatkéw kwalifikowalnych. Data ta w wiekszosci wypadkdw bedzie tozsama z datg

ostatniego dnia roku kalendarzowego, ktéry obejmuje PDz.
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W polu ,,zakonczenie finansowe realizacji” nalezy podac¢ date zakoriczenia finansowej realizacji PDz.
Data ta jest tozsama z terminem poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego, tj. w wiekszosci

wypadkdéw bedzie to ostatni dzien roku kalendarzowego, ktéry obejmuje PDz.

Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzgledniaé czasu na ztozenie koficowego wniosku

o ptatnos$é (rozliczenie zaliczki / wyptata refundacji) i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie
ostatecznych ptatnosci (tj. wyptate refundacji badz zwrot zaliczki przez beneficjenta) zwigzanych

z realizacjg projektu. Wniosek o ptatnosé koncowa sktadany jest zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu

po zakonczeniu okresu realizacji projektu, w terminie okreslonym przez 1Z RPO WO 2014-2020.

1.6.,1.7. ,% poziom wsparcia z ...."” oraz ,,Wnioskowana kwota wsparcia z .... (w PLN):” —
w wykropkowane miejsce nalezy wpisa¢ prawidtowy skrét odnoszacy sie do funduszu, z ktérego

finansowany jest dany projekt, zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020.
Dla OP XI: ,,EFS”
Dla OP XIll: ,,EFRR”

1.6.,1.7.,1.8.,1.9. — pola, ktére automatycznie wypetniajg sie w wersji PDz w Excelu na podstawie

punktéw: 8.i 9.

1.9. — nalezy pozostawi¢ wtasciwg opcje i wykasowaé pozostate — tres¢ tego pola musi odpowiadac

tresci oswiadczenia 11 z punktu 14. oraz oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.
1.12. Klasyfikacja projektu.

W polu ,Zakres interwencji (uzupetniajacy)” nalezy wpisac ,123 - Informacja i komunikacja” oraz
ewentualnie ,122 - Ewaluacja i badania”, w zaleznosci od tego, czy w ramach PDz bedg realizowane
wydatki odnoszace sie do tych kategorii interwencji. W przypadku, gdy wydatki w ramach PDz beda

odnosié sie wytgcznie do kategorii interwencji 121, w polu nalezy wpisac ,,-”.

2. Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkow

Nalezy opisac zadania, jakie beda realizowane w ramach PDz. Opis powinien umozliwi¢ ocene, czy
planowane do realizacji zadania oraz zatozone cele wpisujg sie w realizacje celéw Osi Priorytetowej XI
/ X1l RPO WO 2014-2020. Nie nalezy opisywac bardzo szczegétowo zadan (np. nie nalezy podawac
szczegodtowych tytutdw szkolen, tematyki ekspertyz czy badan ewaluacyjnych itp.). Oprdocz opisu
zadan nalezy podac ich cel i uzasadnic ich realizacje w kontekscie realizacji celéw Osi Priorytetowe;j XI

/ X1l RPO WO 2014-2020 oraz zadan wnioskodawcy.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wiacznie ze spacjami.
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3. Cel realizacji projektu i jego wptyw na realizacje celow RPO WO 2014-2020

W kilku zdaniach nalezy zdefiniowac cele projektu odpowiadajgc przy tym na pytanie, ,,czemu i komu
ma stuzyc realizacja przedmiotowego PDz”. Opisujgc cele nalezy pamieta¢, ze pod tg definicjg nie
kryja sie osiggniete efekty rzeczowe, tj. zakupiony sprzet, czy wykonane remonty. Cele projektu
muszg odpowiadac zaktadanym rezultatom, ktdre zostang wygenerowane bezposrednio po

zakonczeniu realizacji inwestycji.
Przyktadowy opis:
Do podstawowych celdw realizowanego projektu nalezq:

— zapewnienie niezbednych zasobdw ludzkich oraz warunkdéw zapewniajgcych sprawne dziatanie 1Z
RPO WO 2014-2020/ IP RPO 2014-2020 (Wojewddzki Urzqd Pracy w Opolu / Opolskie Centrum
Rozwoju Gospodarki39), w szczegdlnosci poprzez finansowanie wynagrodzer pracownikow 1Z / IP,
zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami eksploatacji, doposazenie stanowisk pracy,
w tym zakup niezbednego sprzetu i materiatow biurowych, zapewnienie efektywnego
uczestnictwa w systemie informatycznym. Finansowane bedq rowniez koszty szkoleri pracownikéw
zaangazowanych w procesy zwigzane z realizacjg Programu, w szczegdlnosci zajmujgcych sie
przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrolg i ocenq projektow, jak tez ich udziatu
w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania zawodowego/podnoszenia

kwalifikacji,

— sprawny system wdrazania RPO WO 2014-2020, poprzez zapewnienie stosownego wsparcia
organizacyjnego dla petnienia obowigzkdw 1Z / IP, m.in. organizacji naboréw, oceny i wyboru

projektow, weryfikacji ptatnosci, monitoringu, certyfikacji, audytu i kontroli,

— spdjny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencjatu beneficjentdow i potencjalnych
beneficjentow RPO WO 2014-2020 poprzez dziafania, stuzqgce rozpropagowaniu wiedzy na temat

Programu i efektéw jego wdrazania.

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 witacznie ze spacjami.

5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

Opis potencjatu i doswiadczenia wnioskodawcy ma stuzy¢ do oceny zdolnosci do efektywnej realizacji
PDz, zaréwno pod wzgledem finansowym (t]. czy istnieje zdolno$¢ do ptynnej obstugi finansowej
PDz), jak i merytorycznym (tj. czy wnioskodawca ma odpowiednie doswiadczenie i personel, ktory

bedzie zaangazowany w realizacje PDz).

Przyktadowy opis dla IZ RPO WO 2014-2020 oraz IP RPO WO 2014-2020 - OCRG:

39 Niepotrzebne wykasowac

89



Zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Zarzgdzajgca / Instytucja Posredniczqca nalezy do
beneficjentow pomocy technicznej RPO WO 2014-2020.

1Z RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020 (Opolskie Centrum Gospodarki) petnita analogiczng
role w perspektywie finansowej 2007-2013 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013, w zwiqzku z tym posiada gotowosc¢ instytucjonalng,
stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres kompetencyjny oraz wieloletnie doswiadczenie

we wdrazaniu srodkoéw unijnych.

Srodki na realizacje PDz, jak réwniez wszystkie srodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
dostepnej na lata 2014-2020 zostaty ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2015-2022, przyjetej uchwatq nr 11/16/2014 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego

z 19 grudnia 2014 r. ze zm.

Przyktadowy opis dla IP RPO WO 2014-2020 - WUP:

Zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Posredniczgca nalezy do beneficjentow pomocy
technicznej RPO WO 2014-2020.

IP RPO WO 2014-2020 (Wojewddzki Urzqd Pracy w Opolu) petnita analogiczng role (IP Il stopnia)

w perspektywie finansowej 2007-2013 w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w zwigzku
z tym posiada gotowosc instytucjonalng, stosowne zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres

kompetencyjny oraz wieloletnie doswiadczenie we wdrazaniu srodkow unijnych.

Srodki na realizacje PDz, jak réwniez wszystkie srodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020
dostepnej na lata 2014-2020 zostaty ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa
Opolskiego na lata ... (stosowna wersja WPF), przyjetej uchwatq nr ... (stosowny numer uchwaty)

Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego z ...... (stosowna data przyjecia uchwaty).

Maksymalna liczba znakéw do wpisania w tym polu wynosi: 2000 wtacznie ze spacjami.

7. Charakterystyka wnioskodawcy

WNIOSKODAWTCA - nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WO 2014-2020 oraz
Instytucje Posredniczagce RPO WO 2014-2020: Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki oraz

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu do momentu przyjecia decyzji o dofinansowaniu.

7.1. Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy
Dane teleadresowe wpisane we wniosku muszg byc zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

W polu ,,REGON" i ,,NIP” nalezy wpisa¢ numery REGON i NIP. Pamietajgc przy tym, by przy

wpisywaniu poming¢ separatory oraz spacje.
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Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. Niezbedne jest podanie
aktualnego adresu e-mail oraz/lub sprawnie dziatajgcego numeru faksu. Poprawnie wpisane dane
teleadresowe sg wazne ze wzgledu na pozniejszy kontakt Instytucji Organizujgcej Konkurs (10K)

z wnioskodawca.
7.2. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz

Nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby/oséb, ktére beda podpisywaé PDz, w tym skarbnika / osoby

odpowiedzialnej za finanse jednostki.

W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych za kazdym razem wymagana jest kontrasygnata skarbnika / osoby odpowiedzialnej za

finanse lub osoby upowaznionej.

Aby wpisac¢ dane skarbnika / osoby odpowiedzialnej za finanse nalezy skopiowa¢ / zduplikowa¢

tabele z punktu 7.2.
7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktéw roboczych

Nalezy wpisac¢ aktualne dane osoby / 0séb kompetentnych do udzielania informacji w sprawie PDz
i uprawnionej do kontaktu. Dane te sg bardzo istotne w przypadku wyjasnienia watpliwosci

dotyczacych ewentualnych poprawek i uzupetnien we wniosku.
Aby wpisa¢ dane wiecej niz 1 osoby nalezy skopiowa¢ / zduplikowa¢ tabele z punktu 7.3.
7.4. Identyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy

Pole ,,Nazwa i nr dokumentu rejestrowego” - nalezy wpisa¢ nazwe i nr dokumentu, na postawie

ktorego zostat utworzony podmiot.

8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz

Wartosci liczcbowe w poszczegdlnych polach nalezy wpisac z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

Po wprowadzeniu do tabeli danych, odnoszacych sie do poszczegdlnych rodzajéw kategorii wydatku
w wersji PDz w Excelu, program dokona automatycznego podsumowania wydatkow oraz przeniesie

dane do odpowiednich pél z punktu 1. oraz 9.

9. Zrédta finansowania kosztow kwalifikowalnych projektu nie objete pomoca
publiczna
Pola obliczane automatycznie w wersji PDz w Excelu.

W wierszu nr 1 w wykropkowane miejsce nalezy wpisa¢ prawidtowy skrdt odnoszacy sie do funduszu,

z ktérego finansowany jest dany projekt, zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020.
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Dla OP XI: ,,EFS”.

Dla OP XIlI: , EFRR”.

10. Wskazniki realizacji PDz

Whioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikdéw obowigzkowych dla pomocy
technicznej dla danej osi priorytetowej. W przypadku, kiedy wskaznik nie jest realizowany

w projekcie, wnioskodawca powinien w tabeli wpisaé ,,Nd”.
W przypadku kazdego realizowanego wskaznika nalezy okresli¢ wartos¢ docelows.

W trakcie realizacji projektu beneficjent jest zobowigzany do monitorowania wartosci wskaznikow
w podziale na pteé i do ujecia ich w ostatecznej wers;ji projektu oraz w poszczegdlnych wnioskach

o ptatnosé. Wprowadzone do projektu wartosci wskaznika w podziale na pte¢ mogg by¢ oszacowane
w przyblizeniu, natomiast wartosci rzeczywiscie zrealizowanych wskaznikéw, wykazywane

w kolejnych wnioskach o ptatnos¢, muszg by¢ oparte o realne dane. Do wskaznikéw, ktére powinny

by¢ monitorowane w podziale na pte¢ nalezg :
1) Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkéw pomocy technicznej,
2) Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji,

3) Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla beneficjentow.

11. Zgodnosc¢ PDz z politykami horyzontalnymi UE

11.2. Zgodnos¢ PDz z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji
Przyktadowy opis:

W kazdej fazie realizacji PDz podejmowane bedq dziatania majgce za zadanie upewnienie sie, ze
w ramach realizowanych zadan nie wystgpito zjawisko dyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase,

pochodzenie etniczne, niepetnosprawnosc, wiek, orientacje seksualng, religie lub Swiatopoglqd.

Przewiduje sie, ze w ramach PDz bedq mozliwe do realizacji nastepujqgce dziatanie uwzgledniajgce
aspekt zapobiegania dyskryminacji: finansowanie wynagrodzen pracownikoéw, dostep do réznych
form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naboréw na wolne stanowiska pracownicze na
ujednoliconych zasadach bez wzgledu na nastepujgce przestanki: wiek, stopien niepetnosprawnosci,

orientacja seksualna, religia/wyznanie, rasa, narodowos¢, pochodzenie etniczne itp.
11.3. Zgodnos¢ PDz z polityka promowania rownouprawnienia pici
Przyktadowy opis:

Realizacja PDz nie bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na pftec.
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Przewiduje sie, Ze w ramach PDz bedq mozliwe do realizacji nastepujgce dziatanie uwzgledniajgce
aspekt rownosciowy pomiedzy kobietami i mezczyznami: finansowanie wynagrodzen pracownikow,
dostep do réznych form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja naboréw na wolne stanowiska

pracownicze na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na pte¢ pracownika.

Pracownicy I1Z RPO WO 2014-2020 / IP RPO WO 2014-2020, niezaleznie od ptci, majq réwniez dostep

do elastycznych rozwiqzan czasu pracy.
11.4. Zgodnos¢ PDz z zasadg partnerstwa
Przyktadowy opis:

Zasada partnerstwa realizowana bedzie poprzez wsparcie i podnoszenie Swiadomosci beneficjentéw
i potencjalnych beneficjentow Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na
zindywidualizowane dziatania regionalne, wzmacniajgce kompetencje w zakresie poprawnego
przygotowania i rozliczania projektow. Ww. szkolenia bedq stanowic Zrédto porad réwniez dla

partnerdw spoteczno-gospodarczych, w tym organizacji pozarzqgdowych.

12. Zgodnos¢ PDz z zasadg konkurencyjnosci
Przyktadowy opis:
Wszystkie wydatki ujete w RPDz realizowane sq zgodnie z

— ustawg Prawo Zamdwien Publicznych z 29 stycznia 2004 r. (nalezy uzupetni¢ o aktualng podstawe

prawng aktu na dzier sporzqdzenia PDz),

— Zasadami dotyczqcymi konkurencyjnosci, opisanymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, przygotowanych przez MFiPR,

— przyjetym Zarzqdzeniem Marszatka Wojewddztwa Opolskiego "Regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Opolskiego oraz organizacji,

sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkdw cztonkdw komisji przetargowej".

13. Promocja PDz
Przyktadowy opis:

Zobowigzuje sie do zapewniania informowania spofeczeristwa o finansowaniu realizacji PDz przez
Unie Europejskq, zgodnie z:
— Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

— Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata

2014-2020, przygotowanymi przez MFiPR,

— Ewentualnymi wytycznymi, podrecznikami i instrukcjami Instytucji Zarzqdzajgcej RPO WO 2014-

2020 w przedmiotowym zakresie.

15. Zataczniki do PDz

Zataczniki, tj. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy, Oswiadczenie wnioskodawcy
0 przestrzeganiu obowigzujgcych przepisow prawa dotyczqcych realizowanego projektu oraz
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT powinny by¢ kazdorazowo dotgczane do PDz,

zarowno podczas sktadania PDz, jak i jego aktualizacji / wnioskowania o aneks do decyz;ji.

Jesli stan opisany w oswiadczeniu ulegt zmianie od czasu ztozenia jego poprzedniej wersji, do kolejnej

wersji PDz dotacza sie zaktualizowang wersje oswiadczenia.

Wzory zatgcznikdw przedstawiono w zataczniku nr 6 do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020.
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Zatgcznik nr 6

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Ramowe wzory o$wiadczen wnioskodawcy, dotaczanych do PDz

Uwaga! Zaproponowane w niniejszym dokumencie wzory oswiadczen nalezy traktowac jako narzedzie pomocnicze (a nie jako ,,sztywny”
wzor) i w momencie sporzqdzania dokumentu nalezy indywidualnie przeanalizowac przypadek, ktorego ma dotyczy¢ oswiadczenie i
odpowiednio dostosowac wtasciwy uktad jego tresci.

6.1. Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT

LOGOTYP (zgodhnie ze Zrodtem finansowania projektu)

Zatqcznik nr ...... do PDz ........ o,

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowosé i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W zwigzku z ubieganiem sie o przyznanie / przyznaniem* ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status
prawny)......... dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego / Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego** w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu ......ccocceeervveveeeriiieeesiiieeeenns (nazwa / nazwa i numer
Projektu) .....ccveeerns (nazwa Beneficjenta) oSwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w
zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie
Projektu.

Jednoczesnie ......ccccceevviiiiiiiieiiiiiiiiinn, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu .......cccccceeeeeeciiieeecccciiee e, (nazwa / nazwa i numer projektu) CzeSCi
poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku*? przez

..................................... (nazwa Beneficjenta).

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ja nizej podpisany jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

(podpis i pieczed)

* - niepotrzebne skresli¢

40 QOswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytgcznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow.

41 Nalezy wstawi¢ odpowiednig nazwe funduszu, zgodnie ze zrédtem finansowania projektu.

42 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (nalezy uzupetni¢ o aktualng podstawe

prawngq aktu na dzien sporzqdzenia PDz).
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6.2. Przyktadowe oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy (IZ RPO WO 2014-
2020 dopuszcza inny wzér oswiadczenia)

LOGOTYP (zgodnie ze Zrodtem finansowania projektu)

Zatqcznik nr ........ do PDz PT RPO WO 2014-2020..............

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowosc i data)

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy*?

Oswiadczam, iz realizacja Planu Dziatann Pomocy Technicznej .............. (o1 [N obejmuje,
wedtug stanu na ......ccceeeeeeeenne. , wspotfinansowanie kosztow zwigzanych z zatrudnieniem /
wynagrodzeniem pracownikéw na .................... etatu. Na wymieniong liczbe etatéw sktadajg sie:

Zakresy czynnosci dla przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzajg: zaangazowanie
pracownikéw w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, tj.**:

— Zzaangazowanie w proces programowania, monitorowania i rozliczania programu oraz nadzor
nad jego prawidtowg realizacjg,

— Zzaangazowanie w nabdr, ocene, monitorowanie, kontrole, ewaluacje, rozliczanie projektow,
a takze kontrole finansowg i weryfikacje ptatnosci,

— zaangazowanie w informacje, promocje i pomoc techniczna,
— zaangazowanie w obstuge informatyczng, prawng i finansowg Programu.

Oswiadczam zatem, iz wszystkie z w/w stanowisk pracy sg kwalifikowane w ramach Osi
Priorytetowej XI / XIll RPO WO 2014-2020 — Pomoc Techniczna®.

W zatgczniku nr 1 do niniejszego oswiadczenia przedstawiam liste oséb kwalifikujgcych sie do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej X1 / XI11*® Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 wg stanu na dzien .........cececeveruenene.

(podpis i pieczec)

43 Lista oséb kwalifikujgcych sie do dofinansowania powinna uwzglednia¢ osoby zatrudnione na etacie oraz osoby
zatrudnione na zastepstwo za osoby nieobecne w pracy, wg stanu na dzier wskazany w oswiadczeniu. W przypadku oséb,
zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy nalezy wskaza¢ wymiar czasu pracy.

44 Przyktadowa lista zadan, ktdre nalezy opisa¢ w niniejszym oswiadczeniu.

45 Nalezy wstawi¢ odpowiednia o$ priorytetowa, zgodnie ze zrodtem finansowania projektu.

46 j.w.
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6.3. Oswiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw prawa
dotyczacych realizowanego projektu

LOGOTYP (zgodnie ze Zrodtem finansowania projektu)

Zatqcznik nr ......... do PDz PT RPO WO 2014-2020.............

Nazwa i adres wnioskodawcy (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU

W zwigzku z ubieganiem sie........ (nazwa wnioskodawcy oraz jego status
prawny)......... o przyznanie dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
/ Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego®” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na realizacje projektu
............................. (nazwa projektu)............................. o0Swiadczam, iz rzeczowa realizacja
projektu rozpoczeta przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie
z przepisami obowigzujgcego prawa.

(podpis i pieczatka)

47 Nalezy wstawi¢ odpowiedniag nazwe funduszu, zgodnie ze zrédtem finansowania projektu.
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Zatgcznik nr 7

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Listy sprawdzajgce i oSwiadczenia wykorzystywane na etapie procesu wyboru
projektow

7.1a. Wz6r listy sprawdzajacej Plan Dziatan dla OP XI RPO WO 2014-2020 w zakresie
brakéw formalnych oraz oczywistych omytek

Fundusze . 5 5
el Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
E Eg;gg:i;ﬂgny - Polska = o Po ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny

WERYFIKACJA BRAKOW W ZAKRESIE WARUNKOW FORMALNYCH | OCZYWISTYCH OMYtEK

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

O$ priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

N PIANU DZIGTAN .ottt ettt ettt e bbb et s bbbt s et e b e e et e b st een bt eae s eee

TYEUE PlanU DZIatan: ..ottt ettt et st e st s te s be sttt e s et s e bt e bt e e e s sbesbesreersessassaesbestennsnsense oee
WWNIOSKOTAWEA: ...ttt sttt sttt et bt b st et ebe e b eb et et e sea bt e b e a et eatebeseabebeatebesenbeneeeteneabns

DAta WPIYWUL ettt et sttt e et et s et aeeseeteebeste s e sesbasbestebersanseasaseaeeatenssensenbes st aesesansanns

Lp. |Katalog brakéw formalnych i oczywistych omytek TAK NIE

1. |Czy Plan Dziatan oraz zataczniki zawierajg komplet podpiséw i pieczgtek?

2. | Czy Plan Dziatan zawiera btedy pisarskie?

3. | Czy Plan Dziatan zawiera omytki rachunkowe?

4. | Czy do Planu Dziatan dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki?

Czy wnioskodawca przedtozyt do IZ wymagang ilo$¢ egzemplarzy Planu
Dziatan w wersji papierowej?

6. | Czy zataczone zataczniki sg czytelne?

Czy kserokopie dokumentdéw zostaty potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem?

Czy zmiana zapiséw Planu Dziatan wynikata z uzupetnienia brakujgcego

zatacznika (jesli dotyczy)?

TAK NIE

Plan Dziatan poprawny
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DECYZIA®B: ..ottt ettt ettt et e vt et et b e a et ettt et et a e et e ba A et e b st et en bbb et eba st era e st enaetbs s
Imie i nazwisko:
Data i godzina:

Podpis:

7.1b. Wzor listy sprawdzajgcej Plan Dziatan dla OP Xl RPO WO 2014-2020 w zakresie
brakéw formalnych oraz oczywistych omytek

i Reeczpospolita b gy |
Program Regionalny - Polska - o Po ls KI E Rozwoju Regionalnego

WERYFIKACJA BRAKOW W ZAKRESIE WARUNKOW FORMALNYCH | OCZYWISTYCH OMYLEK

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

O$ priorytetowa Xl RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna REACT-EU

NTE PlANU DZIBTAN .ttt sttt ettt et s bt e be st e b et sae st ek ebe sesseattebeseses e st ebe sesbenbens

TYEUL PIANU DZIGtaN: ...ttt et ettt ete st st e e e s e s st et eas et sbe et sbe s nsssansantesarsarsansas ans
WWNIOSKOTAWEA: ...ttt sttt sttt et s ettt e st st s ae st b bt eae ses s st e b s st eae sbsaes bt eaesbses s eaesenseas

Data WPIYWUL ettt sttt st et et et et et saeste e esses et et asseaearease ateebe st sessensentes eb et aneennanes

Lp. |Katalog brakéw formalnych i oczywistych omytek TAK NIE

1. |Czy Plan Dziatan oraz zatgczniki zawierajg komplet podpisow i pieczatek?

2. | Czy Plan Dziatan zawiera btedy pisarskie?

3. | Czy Plan Dziatan zawiera omytki rachunkowe?

4. | Czy do Planu Dziatan dofgczono wszystkie wymagane zataczniki?

Czy wnioskodawca przedtozyt do IZ wymagang ilo$¢ egzemplarzy Planu
Dziatan w wersji papierowej?

6. | Czy zataczone zataczniki sg czytelne?

Czy kserokopie dokumentdw zostaty potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem?

Czy zmiana zapiséw Planu Dziatan wynikata z uzupetnienia brakujgcego

zatgcznika (jesli dotyczy)?

48 Wniosek wymaga poprawy / wniosek nie wymaga poprawy.
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TAK NIE

Plan Dziatan poprawny

DECYZIA®: oottt e et et et et a st e et et a b e et et ha e e e et et ea b e ettt sa e e ts et ens
Imie i nazwisko:
Data i godzina:

Podpis:

49 Wniosek wymaga poprawy / wniosek nie wymaga poprawy.
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7.2a. Wz6r listy sprawdzajacej Plan Dziatan dla OP XI RPO WO 2014-2020 w zakresie
spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych

Fundusze : . .
ki Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
i Erg;:resizl:r:jny - Polska = o Po LS KI E Europejski Fundusz Spoteczny

KRYTERIA FORMALNE | MERYTORYCZNE

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO

O$ priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

NTE PlANU DZIGTaN .ttt sttt et b st et st bt e be st e b et saeses b ebe sen s et ebeseses e st ebe sbsbenbens

TYEUE PIANU DZIGtaN: ...ttt et st te st e st st e s s e b et et e s aaeebe sbe st st nsssantesbesasarssrsane et eee
WWNIOSKOTAWEA: ...ttt sttt sttt st et sttt e e bbb e ae se st ebe s st eat st seats e ebesenbes et eteneabens

DAt WPIYWUL ettt et sttt et ettt eebe st sbeseseaeabesbes b esteas et aae et sbe s nessanbentes et st ersansanas

L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi
Kryteria formalne
1 Whioskodawca uprawniony do

sktadania PDz

PDz spetnia warunki finansowe (m.in.
wartos¢ kwotowa i wysokosé

2. procentowa wnioskowanego
dofinansowania; catkowita wartos¢
PDz)

Zgodnosc¢ z prawem wspolnotowym
3. i krajowym oraz dokumentami
programowymi

Kryterium dodatkowe dla projektow, ktdrych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia PDz

4 PDz realizowany prawidtowo, zgodnie
' z obowigzujgcymi przepisami prawa

L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi

Kryteria merytoryczne

Zgodnosc z celami i rezultatami RPO
1. WO 2014-2020 oraz XI Osi
Priorytetowej

Zgodnosc¢ PDz z politykami
horyzontalnymi UE
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3. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

PDz realizuje wskazniki rezultatu
4, i produktu odpowiednie dla XI Osi

Priorytetowej

TAK | NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny formalnej
TAK | NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny merytoryczne;j
TAK | NIE
‘ PDz odestany do beneficjenta z prosbg o uzupetnienie
TAK NIE
‘ PDz zostat oceniony pozytywnie
DECYZJA™ ...ttt et et ae e et en e et s
Ocene przeprowadzit:
imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Ocene przeprowadzit:
imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Oceng zaakceptowat: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Oceng zatwierdzit: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka

* PDz skierowany do decyzji IZ (na posiedzenie Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego) lub zwrot do beneficjenta
z prosba o uzupetnienie.
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7.2b. Wzor listy sprawdzajacej Plan Dziatan dla OP XIlIl RPO WO 2014-2020 w zakresie
spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych

il 9 Rzeczpospotits b iz |
Program Regionalny - Polska - 0 Po ls KI E Rozwoju Regionalnego

KRYTERIA FORMALNE | MERYTORYCZNE

LISTA SPRAWDZAJACA PLAN DZIAtAN POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

Os priorytetowa XllI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna REACT-EU

NTE PIANU DZIBTAN .ttt sttt ettt et st bt e be st ek et saeses b ebe ses st ebeseses e st ebe sbsbenbens

TYEUE PIANU DZIGTaN: ...ttt ettt ettt st et st e s s e b et et s s aaeebe sbe st st s sentessesaetarssrsane st eee
WWNHOSKOTAWEA! .ttt sttt sttt st e st s b s et bk e st e et ae sen e e bbb e b bt ebe semenesen e

Data WPIYWUL ettt sttt et ettt besee s e e es es b st et areeae et sbe st st sessentenbes et ere et ene et ebas

L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi

Kryteria formalne

Whioskodawca uprawniony do

5.
sktadania PDz

PDz spetnia warunki finansowe (m.in.
wartos¢ kwotowa i wysokosé

6. procentowa wnioskowanego
dofinansowania; catkowita wartos¢
PDz)

Zgodnosc¢ z prawem wspolnotowym
7. i krajowym oraz dokumentami

programowymi

Kryterium dodatkowe dla projektow, ktdrych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia PDz

g PDz realizowany prawidtowo, zgodnie
’ z obowigzujgcymi przepisami prawa

L.p. Wyszczegdlnienie TAK NIE Uwagi

Kryteria merytoryczne

Zgodnosc z celami i rezultatami RPO
5. WO 2014-2020 oraz Xl Osi
Priorytetowej

Zgodnosc¢ PDz z politykami
horyzontalnymi UE

7. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
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PDz realizuje wskazniki rezultatu
8. i produktu odpowiednie dla Xl Osi
Priorytetowej

TAK NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny formalnej
TAK NIE
‘ PDz spetnia kryteria oceny merytoryczne;j
TAK NIE
‘ PDz odestany do beneficjenta z prosba o uzupetnienie
TAK NIE
‘ PDz zostat oceniony pozytywnie
DECYZJA™ ...ttt et s et et er e et tereen
Ocene przeprowadzit:
imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Ocene przeprowadzit:
imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Oceng zaakceptowat: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka
Oceng zatwierdzit: imie, nazwisko data, podpis, pieczgtka

* PDz skierowany do decyzji IZ (na posiedzenie Zarzagdu Wojewddztwa Opolskiego) lub zwrot do beneficjenta
z prosbga o uzupetnienie.
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7.3. Wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci (projekt IP RPO WO 2014-2020)

Fundusze R lit Unia E jsk
E Eg;:re:i;':tigny - P(Z)fsc:gospo " ! o Po LS KI E Europej?i:ial:un;lul;?gjljesczni
DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI (PROJEKT IP RPO WO 2014-2020)

Whnioskodawca:
Nr projektu:

Tytut projektu:

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektu.

Oswiadczam, ze wedtug mojej wiedzy w stosunku do ww. Wnioskodawcy nie zachodzit i nie zachodzi
konflikt interesu, o ktdrym mowa w art. 57 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r. ze zm.)

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakichkolwiek okoliczno$ci mogacych budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do
Whioskodawcy, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie przetozonemu

i zaprzestaniu udziatu w procesie oceny projektu.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informac;ji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektu. Zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji.
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7.4. Wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci (projekt IZ RPO WO 2014-2020)

LOGOTYP (zgodnie ze Zrodtem finansowania projektu)

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI (PROJEKT I1Z RPO WO 2014-2020)

Whnioskodawca:
Nr projektu:

Tytut projektu:

Oswiadczam, ze zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Rozwoju i Inwestycji w zakresie trybow
wyboru projektow na lata 2014-2020 nie bratem udziatu w opracowywaniu projektu.

Oswiadczam, ze wedtug mojej wiedzy w stosunku do ww. Wnioskodawcy nie zachodzit i nie zachodzi
konflikt interesu, o ktdrym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r. ze zm.)

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakichkolwiek okoliczno$ci mogacych budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do
Whioskodawcy, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie przetozonemu

i zaprzestaniu udziatu w procesie oceny projektu.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informac;ji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw. Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji.
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Zatqcznik nr 8

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

wersja nr 13
luty 2022 r.

Wzory dokumentéw wykorzystywanych przy weryfikacji, zatwierdzaniu oraz

realizacji PDz

Uwaga! Zaproponowane w niniejszym dokumencie wzory pism nalezy traktowac jako narzedzie pomocnicze

(a nie jako ,,sztywny” wzor) i w momencie sporzqdzania dokumentu nalezy indywidualnie przeanalizowac

przypadek, ktorego ma dotyczyc pismo i odpowiednio dostosowac wtasciwy uktad jego tresci.

8.1. Wzér informacji dot. projektéw PT, przekazywanej przez IP (OCRG) i IP (WUP)*°

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

A OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* %

l.p. | tytut lub zakres PDz

podmiot, ktory
bedzie
wnioskodawca

catkowita wartos¢
projektu = wartos¢
kosztow
kwalifikowalnych
(PLN)

wktad EFS (PLN)

....... ... rok (rok n+1)

WO 2014-2020 na ......

Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO

rok (rok n+1)

n) wynosi:

Informuje, iz planowane wykonanie wydatkéw PT RPO WO 2014-2020 w ....... roku (rok

w tym:

dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Krotki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkéw (pkt 2 PDz):

50 rok n = rok biezacy; rok n+1 = rok realizacji zgtaszanego projektu
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8.2. Wz6r korespondentki do PES / PER zawierajgcej propozycje projektow PT do realizacji
w trybie pozakonkursowym.

DFE. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DO: REFERAT OCENY PROJEKTOW EFS / REFERAT OCENY PROJEKTOW EFRR

DOTYCZY: Projektow PT, ktére bedq realizowane w roku ...... w ramach Osi Priorytetowej

SPOSOB REALIZACJI:

Informuje, iz w roku .......... realizowane bedga nastepujgce projekty PT RPO WO 2014-2020:

podmiot, ktéry |szacowany
bedzie wktad EFS /
wnioskodawca |EFRR (PLN)

numer dziatania |tytut lub zakres |podmiot

l.p.
P lub poddziatania | PDz zgtaszajacy

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: -

Osoba do kontaktu w RPT: ...

Inne uwagi: -

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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8.3a. Wz6r pisma wzywajgcego OCRG / WUP do ztozenia PDz w ramach OP XI PT RPO WO
2014-
2020.

Fundusze . x %
ki Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
i E::;:g:i;ﬂgny - Polska = o Po LS KI E Europejski Fundusz Spoteczny
DFE. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:

Wezwania do ztozenia PDz.

Os Priorytetowa

Tytut/zakres PDz

Catkowita wartosé projektu

Wktad EFS (PLN)

Szanowny/a Panie/i,

W zwigzku z informacjg dot. projektu pomocy technicznej IP WUP/OCRG, prosze o ztozenie
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020.

1 egzemplarz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz 1 egzemplarzem w wersji
elektronicznej nalezy ztozy¢ osobiscie, przez postanca lub przesytka rejestrowang w terminie do (...
dzien, miesiqgc, rok pod adresem: Podac¢ nazwe instytucji, adres, godziny urzedowania.

W razie stwierdzenia brakéw w zakresie warunkéw formalnych w ztozonym Planie Dziatania
wtasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Szczegdtowe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wypetniania, zatgcznikéw do wniosku,
zasad sktadania (w tym formy i sposobu komunikacji) oraz oceny Planu Dziatart Pomocy Technicznej
RPO WO 2014-2020 zawarte s3 w dokumencie pn. Instrukcja dotyczqca realizacji projektéw pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
(ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego pisma). Wzér Planu Dziatan zawarty jest w Zatgczniku nr 4 do
Instrukcji dotyczqgcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, dziatan i poddziatars RPO WO 2014-2020, stanowigce zatgcznik nr 3 do

110



Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie EFS (wersja nr ... przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego Uchwatg nr .... z ....).

Ponadto informuje, iz ocena Planu Dziatan bedzie trwata ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:

1) ocena formalno-merytoryczna wraz z weryfikacjg brakdw w zakresie warunkéw formalnych
i oczywistych omytek do 75 dni kalendarzowych od uptywu terminu na ztozenie wniosku.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie,
IZ RPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po uptywie ktérego (w przypadku
bezskutecznego wezwania) projekt nie bedzie mégt zosta¢ poddany ocenie i w efekcie wybrany do
dofinansowania w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020.

Ztozenie przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie PDz jest jednoznaczne
z oswiadczeniem o $wiadomosci skutkdw niezachowania wskazanej formy komunikacji.

Jednoczesnie informuje, iz przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu Beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych dokumentéw:

1. Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ......... r. wraz z zatgcznikami,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do decyzji (4 egzemplarze),

2. Harmonogramu ptatnosci, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do decyzji (4 egzemplarze),
zgodnie z przestanym wzorem na adres e-mail,

3. Whniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do decyzji (1 egzemplarz), zgodnie z przestanym wzorem na adres e-
mail,

4. Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panistwa, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 9 do decyzji (4 egzemplarze), zgodnie z przestanym wzorem na
adres e-mail.

Kazdy egzemplarz ww. dokumentédw powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania Beneficjenta.

Ponadto nalezy:

a. wskazaé¢ numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktéry bedzie przekazywane
dofinansowanie w formie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz z ktérego beda
ponoszone wydatki w ramach projektu (nazwa rachunku oraz nazwa i adres banku),

b. przekaza¢ Karte wzoréw podpisu, zgodnie z przestanym wzorem na adres e-mail.

Z powazaniem
Zataczniki:

Osoba do kontaktu:

Nr tel.
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8.3b. Wz6r korespondentki wzywajacej RPT do ztozenia PDz dla OP Xl i OP XIll RPO WO
2014-2020.

DFE. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT OCENY PROJEKTOW EFS / REFERAT OCENY PROJEKTOW EFRR

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Wezwania do ztozenia PDz w ramach OP .... RPO WO 2014-2020.

OS$ Priorytetowa

Tytut/zakres PDz

Catkowita warto$¢ projektu

Wktad EFS / EFRR (PLN)

SPOSOB REALIZACJI:

W zwigzku z informacjg dot. projektu pomocy technicznej IZ RPO WO 2014-2020, prosze
o ztozenie Planu Dziatart Pomocy Technicznej w ramach osi priorytetowe;j ..... RPO WO 2014-2020.

1 egzemplarz wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami oraz 1 egzemplarzem w wersji
elektronicznej nalezy ztozy¢ osobiscie, przez postanca lub przesytka rejestrowang w terminie do (...
dzien, miesiqgc, rok pod adresem: Podac nazwe instytucji, adres, godziny urzedowania.

W razie stwierdzenia brakdéw w zakresie warunkéw formalnych w ztozonym Planie Dziatania
wtasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Szczegobtowe informacje nt. wniosku, instrukcji jego wypetniania, zatagcznikdow do wniosku,
zasad sktadania (w tym formy i sposobu komunikacji) oraz oceny Planu Dziatan zawarte s3
w dokumencie pn. Instrukcja dotyczqca realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (ktora stanowi zatgcznik do
niniejszego pisma). Wzor Planu Dziatan zawarty jest w Zatgczniku nr 4 do Instrukcji dotyczgcej
realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WO 2014-2020 dokona oceny projektu w oparciu o zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, dziatan i poddziatari RPO WO 2014-2020, stanowigce zatgcznik nr ..... do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WO 2014-2020 w zakresie .... (wersja nr ... przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego Uchwatg nr ... z ....).

Ponadto informuje, iz ocena Planu Dziatan bedzie trwata ok. 75 dni kalendarzowych, tj.:

1) ocena formalno-merytoryczna wraz z weryfikacjg brakdw w zakresie warunkow
formalnych i oczywistych omytek do 75 dni kalendarzowych od uptywu terminu na ztozenie

wniosku.
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W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie,
IZ RPO WO 2014-2020 wyznaczy ostateczny termin, po uptywie ktérego (w przypadku
bezskutecznego wezwania) projekt nie bedzie mdgt zostaé¢ poddany ocenie i w efekcie wybrany do
dofinansowania w ramach trybu pozakonkursowego RPO WO 2014-2020.

Ztozenie przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie PDz jest jednoznaczne
z oswiadczeniem o $wiadomosci skutkdw niezachowania wskazanej formy komunikacji.

Jednoczesnie informuje, iz przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu Beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych dokumentéw:

1) Planu Dziatarh Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na ......... r. wraz z zatgcznikami,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do decyzji (4 egzemplarze),

2) Harmonogramu ptatnosci, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do decyzji (4 egzemplarze),
zgodnie z przestanym wzorem na adres e-mail,

3) Whniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do decyzji (1 egzemplarz), zgodnie z przestanym wzorem na adres e-
mail,

4) Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 9 do decyzji (4 egzemplarze), zgodnie z przestanym wzorem na
adres e-mail.

Kazdy egzemplarz ww. dokumentéw powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania Beneficjenta.

Ponadto nalezy:

a) wskaza¢ numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktéry bedzie przekazywane
dofinansowanie w formie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz z ktérego beda
ponoszone wydatki w ramach projektu (nazwa rachunku oraz nazwa i adres banku),

b) przekazaé Karte wzoréw podpisu, zgodnie z przestanym wzorem na adres e-mail.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: ....r.

Osoba do kontaktu w PES / PER: ...

Inne uwagi: Zataczniki:

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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8.4a. Wz6r pisma do OCRG / WUPu z prosba o dokonanie poprawek w PDz.

Fundusze . x %
ki Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
i E::;:g:i;ﬂgny - Polska = o Po LS KI E Europejski Fundusz Spoteczny
DFE. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:

Prosby o uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie PDz.

Os Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz

Tytut PDz

Szanowny/a Panie/i,

W ztozonym przez Paristwa wniosku o dofinansowanie Planu Dziatart Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej XI podczas oceny formalno-merytorycznej przeprowadzonej przez Komisje Oceny
Projektow stwierdzono nastepujgce uchybienia/braki:

Oceny Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 dokonano w oparciu o zapisy
Szczegdtowego opisu osi priorytetowych RPO WO 2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatg
nr..z..), [... - tu wymienic inne dokumenty, majgce zastosowanie w tym przypadku], Instrukcji
dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatg nr ... z ...) oraz
innych dokumentéw, w tym np. wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie zagadnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkow.

Prosze o dostarczenie wersji papierowej uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie Planu Dziatan i (ewentualnie) brakujgcych zatgcznikdw w jednym egzemplarzu
oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem poleconym, przesytkq kurierskq, osobiscie
lub przez postarica) do (dzien, miesigc, rok) do godz. (...) do IZ RPO WO 2014-2020 (podac nazwe
instytucji, adres, nr pokoju, godziny urzedowania).

Korekty zgtoszone po wskazanym terminie nie beda uwzglednione, a projekt zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia.

114



Do czasu przekazania poprawionego egzemplarza PDz PT RPO WO 2014-2020 wstrzymany
zostat proces oceny formalno-merytorycznej przedmiotowego dokumentu.

Z powazaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.
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8.4b. Wz6r korespondentki do RPT z prosba o dokonanie poprawek w PDz.

DFE. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT OCENY PROJEKTOW EFS / REFERAT OCENY PROJEKTOW EFRR

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Prosby o dokonanie poprawek w PDz.

OS$ Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz

Tytut PDz

SPOSOB REALIZACJI:

W ztozonym przez RPT wniosku o dofinansowanie Planu Dziatart Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Opolskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej ... podczas oceny formalno-merytorycznej przeprowadzone] przez Komisje Oceny
Projektéw stwierdzono nastepujgce uchybienia/braki:

Oceny Planu Dziatan dokonano w oparciu o zapisy Szczegétowego opisu osi priorytetowych
RPO WO 2014-2020 ... (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatg nr ... z ...), [... - tu wymienic inne
dokumenty, majgce zastosowanie w tym przypadku], Instrukcji dotyczgcej realizacji projektow
pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 (wersja..., przyjety przez ZWO uchwatq nr ... z ...) oraz innych dokumentdéw, w tym np.
wytycznych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien zwigzanych
z kwalifikowalnoscig wydatkow.

Prosze o dostarczenie wersji papierowej uzupetnionego/poprawionego wniosku
o dofinansowanie Planu Dziatan i (ewentualnie) brakujgcych zatacznikéw w jednym egzemplarzu
oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej (listem poleconym, przesytkq kurierskg,
osobiscie lub przez postarica) do (dzieri, miesigc, rok) do godz. (...) do IZ RPO WO 2014-2020
(podac nazwe instytucji, adres, nr pokoju, godziny urzedowania).

Korekty zgtoszone po wskazanym terminie nie beda uwzglednione, a projekt zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: Prosze o przekazanie poprawionych dokumentéw do .... r.

Osoba do kontaktu w PES / PER: ...
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Inne uwagi: Do czasu przekazania poprawionego egzemplarza PDz wstrzymany zostat proces
oceny formalno-merytorycznej przedmiotowego dokumentu.

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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8.5a. Wz6ér pisma do OCRG / WUPu przekazujgcego podjeta przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020.

Fundusze . 5 5
eli Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
E Eg;gg:i;l;:gny - Polska = o Po ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny

DFE. Opole, dd/mm/rrrr
Pan/Pani

Dotyczy:
Zakoriczenia oceny projektu oraz przyjecia do dofinansowania PDz dla IP RPO WO 2014-2020.

O¢$ Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz

Tytut PDz

Szanowny/a Panie/i,

Informuje, iz zakoriczono ocene Planu Dziatarn Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020
(WUP/OCRG*) na ......... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020. Przedmiotowy projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw okreslone dla
Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020, zostat wiec oceniony pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym, Uchwatg nr.......... Zovorrann. r., Zarzad Wojewddztwa Opolskiego przyjat
projekt do dofinansowania.

Decyzja Zarzadu pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest podpisanie
Decyzji o dofinansowaniu Planu Dziatan Pomocy Technicznej IP RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WO 2014-2020.

Decyzja o dofinansowaniu projektu zostanie podpisana, z uwzglednieniem wysokosci
dostepnej alokacji wyliczonej na podstawie Algorytmu przeliczania srodkéw. Lista projektéw
wybranych do dofinansowania znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

Z powazaniem

Osoba do kontaktu:

Nr tel.

Do wiadomosci:

Referat Pomocy Technicznej

* - niepotrzebne wykasowac
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8.5b. Wz6r korespondentki do RPT przekazujacej podjeta przez ZWO Uchwate w sprawie
przyjecia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO 2014-2020.

DFE. Opole, dd/mm/rrrr

OD: REFERAT OCENY PROJEKTOW EFS / REFERAT OCENY PROJEKTOW EFRR

DO: REFERAT POMOCY TECHNICZNEJ

DOTYCZY: Zakonczenia oceny projektu oraz przekazania do RPT podjetej przez Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego Uchwaty w sprawie przyjecia do dofinansowania PDz dla IZ RPO WO
2014-2020.

Os Priorytetowa

Nr ewidencyjny PDz

Tytut PDz

SPOSOB REALIZACJI:

Informuje, iz zakoriczono ocene Planu Dziatan Pomocy Technicznej IZ RPO WO 2014-2020
na ......... w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020. Przedmiotowy projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw okreslone dla Osi
Priorytetowej ... RPO WO 2014-2020, zostat wiec oceniony pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym, Uchwatg nr.......... Zoveeenns r., Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
przyjat projekt do dofinansowania.

Decyzja Zarzadu pozwala na przekazanie projektu do kolejnego etapu, jakim jest przyjecie
decyzji o dofinansowaniu Planu Dziatart Pomocy Technicznej IZ RPO WO 2014-2020
z wnioskodawca przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WO 2014-2020.

o dofinansowanie projektu zostanie podpisana, z uwzglednieniem wysokosci dostepnej
alokacji wyliczonej na podstawie Algorytmu przeliczania srodkéw. Lista projektéw wybranych do
dofinansowania znajduje sie na stronie internetowej IZ RPO WO 2014-2020.

WSKAZANIA DOT. TERMINOW: -

Osoba do kontaktu w PES / PER: ...

Inne uwagi: -

Przygotowanie: Zatwierdzenie:

Akceptacja:
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8.6. Wzor oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, przedktadanego przez beneficjentéw PT
RPO WO 2014-2020 wraz z koncowym wnioskiem o ptatnosc.

LOGOTYP (zgodnie ze Zrodtem finansowania projektu)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT®?

W zwigzku z rozliczeniem koricowym projektu Nr........ccceeevvvevveveeececreeneen. przez (nalezy
wstawic nazwe beneficjenta), jednostke samorzqdu terytorialnego, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, ktérego
dofinansowanie pochodzito ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego /
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego®?, o$wiadczam, iz realizujgc powyzszy projekt
nie odzyskatem/am poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostata wykazana
we wnioskach o ptatnosc.

Jednoczesnie, (nalezy wstawic nazwe beneficjenta) zobowigzuje sie do zwrotu
rozliczonej w ramach Projektu (pefna nazwa oraz numer projektu) czesci poniesionego VAT,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku™ przez Instytucje
Zarzgdzajgcq RPO WO 2014-2020.

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczed)

51 QOswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy
z partnerdw, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

52 Nalezy wstawi¢ odpowiednig nazwe funduszu, zgodnie ze zrédtem finansowania projektu.

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (nalezy uzupetni¢ o aktualng podstawe

prawngq aktu na dzien sporzqdzenia o$wiadczenia).
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Zatgcznik nr 9

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Fundusze ‘ Unia Europejsk ks
E k pejska T
E Prlc;lgrngrgsigsior:aelny = o Po ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny X an
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA
POMOCY TECHNICZNEJ RPO WO 2014-2020 W .......cceeruees 53

1. Informacje o PDz

Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa

1.1. Program Operacyjny:
g P viny Opolskiego na lata 2014-2020

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowe;: O¢$ Priorytetowa Xl — Pomoc techniczna

1.3. Rodzaj projektu: bozakonkursowy ‘

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji:

1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji:

1.4.3. zakonczenie finansowe realizacji:

1.6. % poziom wsparcia z EFS:

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN):

| |
| |
| |
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN): ‘ ‘
| |
| |
| |

1.8. Wartos¢ wktadu wtasnego (w PLN):

1.9. Mozliwos¢ odzyskania VATu: TAK / NIE / CZESCIOWO

1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa

2. Charakterystyka beneficjenta

2.1. Dane teleadresowe siedziby beneficjenta:

Nazwa beneficjenta:

|
Adres beneficjenta: ‘
|

NIP beneficjenta: ‘ REGON beneficjenta: ‘

Kraj: ‘ Polska ‘ Wojewodztwo: ‘ opolskie

Powiat: ‘ m. Opole ‘

Gmina: ‘ Opole ‘ gmina miejska podregion: opolski - ‘
Telefon: ‘ ‘ Fax: ‘ ’
E-mail: ‘ ‘ Strona internetowa: ‘ ‘

53 Sprawozdanie przygotowywane jest w oparciu o najaktualniejszg wersje PDz
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2.2. Osoby z ramienia beneficjenta wyznaczone do kontaktéw roboczych:

Imie i Nazwisko Stanowisko | Telefon Fax e-mail

2.3. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Nazwisko i imie

Kraj

Adres e-mail

Telefon

3. Informacja na temat problemow napotkanych w trakcie realizacji PDz, zadan

zaplanowanych a niezrealizowanych oraz przyczyn ewentualnego nieosiagniecia

zaktadanego poziomu wskaznikow

4. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac przyczyny ich powstania jak rowniez podjete dziatania naprawcze.

5. Informacja dotyczaca stosowania zasad konkurencyjnosci

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamoéwien publicznych?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw prawa zamowien publicznych nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ przyczyny ich powstania jak réwniez podjete dziatania naprawcze.
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6. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz (PLN)

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Réznica Wartosc Wartosc
. . R Ostateczna
Wydatki Wydatki pomiedzy wartosé wydatkow 100% | dofinansowania
Lp. | Nazwa kategorii wydatku el faktyeznie wart. dofinansowania | ©9 Poczatku 85% od poczatku
’ w ostatecznej poniesione ostateczng PDz w poniesionvch realizacji realizacji
wersji PDz w ramach PDz | a poniesionymi . g Programu Programu
) wydatkach . .
wydatkami (narastajaco) (narastajaco)
1 |2 3 4 5=3-4 6 7 8
1 | Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych
w proces realizacji RPO WO 2014-2020
2 Podnoszenie kwalifikacji pracownikdw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WO 2014-2020
3 | Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu
4 Organizacja i obstuga procesu oceny projektow, Komitetu
Monitorujacego oraz innych ciat dziatajgcych na rzecz Programu
A | Koszt catkowity dla Zadania 1

Zadanie 2: Kategoria interwencji 122 - Ewaluacja i badania

5

Ewaluacja i badania

Koszt catkowity dla Zadania 2

Zadanie 3: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach regionalnych, lokalnych,

6
krajowych (telewizja, radio, prasa, internet)

7 Kampanie promocyjne

3 Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentow RPO WO 2014-2020

9 | Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)
Realizacja innych dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym

10 | powielanie, druk, publikacja materiatéw informacyjno-promocyjnych
(np. ulotki, biuletyny, publikacje)

C | Koszt catkowity dla Zadania 3

Catkowita warto$¢ PDz (= A + B + C)
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7. Informacja nt. poziomu osiagniecia zatozonych wskaznikow produktu w ramach PDz

(zgodnie z wnioskiem koncowym o ptathos¢ w ramach PDz)

Jed Wartos¢ osiagnieta Wartos¢ od poczatku realizacji
edn.
Nr | Nazwa . w PDz Programu
miary - ,
K M Ogotem |K M Ogodtem

Liczba etatomiesiecy
1 |finansowanych ze $rodkéw pomocy | szt.
technicznej

Liczba zakupionych urzadzen oraz
2 | elementéw wyposazenia szt.
stanowiska pracy

Liczba uczestnikow form
3 osoby

szkoleniowych dla instytucji

4 | Liczba przeprowadzonych ewaluacji | szt.

Liczba zorganizowanych spotkan,

. i ., szt.
konferencji, seminariow

6 | Liczba opracowanych ekspertyz szt.

Liczba uczestnikow form
7 osoby

szkoleniowych dla beneficjentéow

Liczba odwiedzin portalu
8 |informacyjnego/serwisu szt.
internetowego

Liczba dziatan informacyjno-

szt.
promocyjnych o szerokim zasiegu

Miejscowos¢, data:

Podpis i piecze¢:
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Zatgcznik nr 10

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Fundusze . % )
ki Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
5 Eg;g::g;':::ny - Polska - o P O LS K I E Europejski Fundusz Spoteczny

Lista sprawdzajaca do sprawozdania / korekty sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020
ztozonych przez IP (OCRG lub WUP)

Os Priorytetowa XI RPO WO 2014-2020: Pomoc techniczna

Nr decyzji o dofinansowaniu

Decyzja z dnia:

Data wptywu sprawozdania / korekty
sprawozdania — wersja papierowa:

Data wptywu sprawozdania / korekty
sprawozdania — wersja elektroniczna:

WERYFIKACJA FORMALNA

Wyszczeg6lnienie TAK/NIE/Nd [Uwagi

Czy sprawozdanie / korekte sprawozdania
1. | przedtozono w wersji papierowej
i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna sprawozdania /
2. | korekty sprawozdania jest tozsama z wersjg
papierowg?

Czy wersja papierowa sprawozdania /
3. | korekty sprawozdania zostata przekazana
w terminie?

Czy wersja elektroniczna sprawozdania /
4. | korekty sprawozdania zostata przekazana

w terminie?
5 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
' jest zgodna z obowigzujgcym wzorem?
6 Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

jest kompletne?
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Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania

7. | posiada podpisy i pieczatki oséb
upowaznionych?
Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
8. | wypetniono czytelnie, bez skreslen i bez

korekt?

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/Nd

Uwagi

Czy prawidtowo uzupetniono dane
dotyczace PDz?

10.

Czy podano dane dotyczace Beneficjenta
(w tym dane teleadresowe)?

11.

Czy ww. informacje sg zgodne z decyzjg
o dofinansowaniu PDz?

12.

Czy sumy kwot wykazanych w pkt. 6
sprawozdania / korekty sprawozdania s3
wyliczone poprawnie?

13.

Czy catkowita wartos¢ PDz podana w pkt. 6
sprawozdania / korekty sprawozdania nie
przekracza catkowitej wartosci PDz
okreslonej w decyzji o dofinansowaniu?

14.

Czy planowane dziatania/rodzaje wydatkow
w pkt. 6 sprawozdania / korekty
sprawozdania sg zgodne z decyzji o
dofinansowaniu PDz?

15.

Czy wartosci wykazane w pkt. 6 sg
prawidtowo obliczone pod wzgledem
matematycznym?

16.

Czy nazwy, liczba wskaznikéw s3g zgodne
z zapisami decyzji o dofinansowaniu PDz?

17.

Czy osiggniete wartosci wskaznikow sg
zgodne z wnioskiem koricowym?

18.

Czy ujeto nazwy i wartosci osiggnietych
w okresie sprawozdawczym wskaznikow
produktu?

19.

Czy opisano problemy wystepujace
w trakcie realizacji PT?
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20.

Czy opisano prace planowane

a niezrealizowane z uwzglednieniem
przyczyn ewentualnego nieosiggniecia
zaktadanego poziomu wskaznikow?

21.

Czy zamieszczono informacje o zgodnosci
PDz z zasadami horyzontalnymi Unii
Europejskiej?

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/Nd

Uwagi

22.

Czy w przypadku braku zachowania ww.
zasad, opisano, na czym polegaty
stwierdzone nieprawidtowosci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane Srodki zaradcze?

23.

Czy zamieszczono informacje o zgodnosci
PDz z przepisami dotyczgcymi zamowien
publicznych?

24.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodnosci z ww. przepisami opisano, na
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowosci? Czy opisano przyczyny
powstatych nieprawidtowosci i zastosowane
srodki zaradcze?

Weryfikacja przestanej korekty

TAK/NIE/Nd

Uwagi

25.

Czy przestana korekta zawiera wymagane
informacje?

26.

Czy sprawozdanie / korekta sprawozdania
wymaga dalszych wyjasnien ze strony IP?

Dodatkowe informacje

Sporzadzit:
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Zatqcznik nr 11

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Fundusze

Europejskie ‘ o PO I.S KI E U'm_a Europejska o
i Europejski Fundusz Spoteczny LI
Program Regionalny — i3

WZOR SPRAWOZDANIA ZBIORCZEGO Z REALIZACJI PT RPO WO 2014-2020 NA ............

1. Informacje o PDz realizowanym przez I1Z

1.1. Terminy realizacji PDz: e,
1.1.1. rozpoczecie realizacji: =~ 00000
1.1.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: ...,
1.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ..o,
1.2. Decyzjazdnia: e
Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

1.3. Wartos¢ catkowita PDz (W PLN): ..,
1.4. % dofinansowaniaz EFS: L.
1.5. Wartos¢ dofinansowania z EFS (W PLN):  .........cccooiiiiiiineens
1.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN): ...,

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nalezy podac zgodnie z decyzjq o przyznaniu dofinansowania dla PDz.

2. Informacje o PDz realizowanych przez IP

Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

2.1. Terminy realizacji PDz: e, 2.1. Terminy realizacji PDz: e
2.1.1. rozpoczecie realizacji: =~ 00000 e, 2.1.1. rozpoczecie realizacji: =~ 00000 e
2.1.2. zakoniczenie rzeczowe realizacji: ..., 2.1.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: =~ ...
2.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ..., 2.1.3. zakonczenie finansowe realizacji: ...
2.2.Decyzjazdnia: 00 s 2.2.Decyzjazdnia: e

Uwaga: Daty podajemy w formacie: dd.mm.rr.

2.3. Wartos¢ catkowita PDz (w PLN): ... 2.3. Wartosc catkowita PDz (W PLN): ...,
2.4. % dofinansowania z EFS: L 2.4. % dofinansowaniaz EFS: L
2.5. Wartos¢ dofinansowania z EFS (W PLN):  .......ccooevieeieenenen. 2.5. Wartos$¢ dofinansowania z EFS (W PLN):  .........ccoevieiiiiiienneens
2.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN):  ........cccovvveivenennen. 2.6. Wartos¢ wktadu Beneficjenta (W PLN):  .......ocooeeiiiiiiiieniens

Uwaga: Dane w pkt. 1 sprawozdania nalezy podac zgodnie z decyzjq o przyznaniu dofinansowania dla PDz.
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3. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz

Lp.

Planowane dziatanie/rodzaj wydatku

Wydatki okreslone w ostatecznej
wersji PDz

Wydatki faktycznie poniesione
w ramach PDz

Ostateczna wartosc
dofinansowania w poniesionych
wydatkach

Wartos¢ wydatkow 100% od
poczatku realizacji Programu

w tym I1Z | w tym IP

w tym IZ | w tym IP

w tym IZ | w tym IP

w tym IZ | w tym IP

Kategoria interwencji: 121

Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikow
zaangazowanych w proces realizacji RPO WO
2014-2020

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
zaangazowanych w proces realizacji RPO WO
2014-2020

Utrzymanie odpowiedniego zaplecza
techniczno-organizacyjnego dla wdrazania
Programu

Organizacja i obstuga procesu oceny projektéw,
Komitetu Monitorujgcego oraz innych ciat
dziatajacych na rzecz Programu

Koszt catkowity dla kategorii interwencji 121

Kategoria interwencji: 122

5

Ewaluacja i badania

Kategoria interwencji: 123

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach

6 regionalnych, lokalnych, krajowych (telewizja,
radio, prasa, internet) ‘ ‘ ‘ |
7 Kampanie promocyjne ‘ ‘ ‘ l
Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria,
8 kursy, warsztaty dla beneficjentéw RPO WO
2014-2020 ‘ ‘ ‘ |
9 Gadzety promocyjne (w tym kalendarze) | | | I
Realizacja innych dziatan informacyjno-
10 promocyjnych, w tym powielanie, druk,

publikacja materiatéw informacyjno-
promocyjnych (np. ulotki, biuletyny, publikacje)

Koszt catkowity dla kategorii interwencji 123

Catkowita wartosc¢ PDz
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4. Informacja dotyczaca wskaznikow produktu i rezultatu PT

4.1. Wskazniki produktu (zgodnie z wnioskiem koricowym o ptatnosc)

Wartos¢ docelowa Wartosc¢ osiggnieta Stopien realizacji
okreslona w PDz W wyniku zrealiz. PDz wskaznika (%)
Nr Nazwa Jednostka
w tym 1Z w tym IP w tym I1Z w tym IP w tym I1Z w tym IP
1 Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkéw szt
pomocy technicznej ’ | | |
2 Liczba zakupionych urzadzen oraz elementéw ot
wyposazenia stanowiska pracy ’ | | |
3 Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji | osoby | | |
4 Liczba przeprowadzonych ewaluacji szt. I I I
5 Liczba zorganizowanych spotkan, konferencji, szt
seminariéw ' | | |
6 Liczba opracowanych ekspertyz szt. I I I
Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla
7 o osoby
beneficjentow | | |
g Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu ot
internetowego ’ | | I
9 Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o -
szerokim zasiegu ' | | |

4.2. Wskazniki rezultatu

Wartosc docelowa
Nr Nazwa okreslona w RPO WO
2014-2020 dla 2023 roku

Wartosc osiggnieta Stopien realizacji
W danym roku wskaznika (%)

Poziom fluktuacji pracownikdw w instytucjach zaangazowanych w

Xl/a.1 . L
polityke spdjnosci

Srednioroczna liczba form szkoleniowych na jednego pracownika

Xl/a.2 | " o
instytucji systemu wdrazania FE

XI/b.1 | Odsetek wdrozonych rekomendacji operacyjnych

Sredni czas zatwierdzenia projektu (od ztozenia wniosku

Xl/b.2 . A L
o dofinansowanie do podpisania umowy)

Xl/c.1 | Ocena przydatnosci form szkoleniowych dla beneficjentéw

5. Informacja na temat problemdéw napotkanych w trakcie realizacji PDz, zadan zaplanowanych a niezrealizowanych

oraz przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zaktadanego poziomu wskaznikéw

1. Informacje o PDz realizowanym przez IZ RPO WO 2014-2020

2. Informacje o PDz realizowanym przez IP RPO WO 2014-2020

3. Informacje o problemach dotyczacych obydwu Beneficjentéw PT RPO WO 2014-2020
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6. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej?

| Kk 3

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz

wskazac przyczyny ich powstania jak rdwniez podjete dziatania naprawcze.

Informacja dotyczaca stosowania zasad konkurencyjnosci

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych?

DK E

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw prawa zamowien publicznych nalezy opisaé, na czym polegaty

nieprawidtowosci oraz wskaza¢ przyczyny ich powstania jak rowniez podjete dziatania naprawcze.

Miejscowos¢, data:

Opole, dn.

Podpis i pieczec:
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Zatqcznik nr 12

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Wz6r zatacznika do pisma IP (OCRG lub WUPu), przekazujacego korekte sprawozdania z wykonania PT RPO WO 2014-2020

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Zatacznik nr 1

A OPOLSKIE

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny L

*

*
*

wersja nr 13
luty 2022 r.

Tabela [1]. Zestawienie wykazanych oraz prawidfowych wartosci zrealizowanych wydatkow, dla celow przygotowania korekty sprawozdania

z wykonania PT

Wartos¢ poniesionych wydatkow
rgtoszona w sprawozdaniu / Wartos¢

Rzeczywista wartos¢
boniesionych wydatkow

(po korekcie) / Rzeczywista

wydatkow od poczatku realizacji L. . Réznica
Lp. | Planowane dziatanie/rodzaj wydatku >rogramu zgloszona w sprawozdaniu | Wartos¢ wydatkéw od poczatku
narastajaco)* realizacji Programu (narastajaco,
po korekcie)*
100% EFS L00% EFS 100% EFS
1 2 3 4 5 6 7=5-3 8=6-4

Kategoria interwencji: 121

1

Zatrudnienie/wynagrodzenie pracownikdw zaangazowanych w
proces realizacji RPO WO 2014-2020

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw zaangazowanych w proces
realizacji RPO WO 2014-2020

Utrzymanie odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu

4

Organizacja i obstuga procesu oceny projektow, Komitetu
Monitorujgcego oraz innych ciat dziatajgcych na rzecz Programu

Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 121
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Rzeczywista wartos¢

Wartos¢ poniesionych wydatkow boniesionych wydatkéw

rgloszona w sprawozdaniu / Wartos¢ . .
(po korekcie) / Rzeczywista

wydatkéw od poczatku realizacji . ! Réznica
Lp. | Planowane dziatanie/rodzaj wydatku >rogramu zgtoszona w sprawozdaniu | Wartosc wydatkéw od poczatku
narastajaco)* realizacji Programu (narastajaco,
po korekcie)*
100% EFS L00% EFS 100% EFS
1 2 3 4 5 6 7=5-3 8=6-4

Kategoria interwencji: 122

5 Ewaluacja i badania

Kategoria interwencji: 123

Akcje informacyjno-promocyjne w mediach regionalnych, lokalnych,
krajowych (telewizja, radio, prasa, Internet)

7 Kampanie promocyjne

3 Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentéow RPO WO 2014-2020

9 Gadzety promocyjne (w tym kalendarze)

Realizacja innych dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym
10 | powielanie, druk, publikacja materiatéw informacyjno-promocyjnych
(np. ulotki, biuletyny, publikacje)

Koszt catkowity dla kategorii interwencji: 123

Catkowita wartosc PDz

* - w przypadku korekty odnoszacej sie do sprawozdan wczesniejszych, niz ostatnio ztozone sprawozdanie, nalezy podaé¢ zmiany wartosci wydatkéw narastajgco

134




Tabela [2]. Zestawienie wykazanych oraz prawidtowych wartosci zrealizowanych
wskaznikéw produktu, dla celéw przygotowania korekty sprawozdania z wykonania PT>*

Wartosc Rzeczywista
Nr |Nazwa Jednostka | zgtoszona wartos¢ Réznica

w sprawozdaniu | wskaznika

Wskazniki produktu

54 Nazwy i numery wskaznikow wskazane w Zataczniku nr 3 do niniejszej Instrukcji.
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Zatgcznik nr 13

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022r.

Unia Europejska aha

Fundusze
Europejskie o P o I-s KI E Europejski Fundusz L
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego thot]

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA

* %

POMOCY TECHNICZNEJ REACT-EU RPO WO 2014-2020 W .......ccceeuee 35

1. Informacje o PDz

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

1.1. Program Operacyjny:
g P viny Opolskiego na lata 2014-2020

1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowe;: O¢$ Priorytetowa Xlll — Pomoc techniczna REACT-EU

1.3. Rodzaj projektu: boza konkursowy ‘

1.4. Planowane terminy realizacji PDz:

1.4.1. rozpoczecie realizacji:

1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji:

1.4.3. zakonczenie finansowe realizacji:

1.6. % poziom wsparcia z EFRR:

1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFRR (w PLN):

| |
| |
| |
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN): ‘ ‘
| |
| |
| |

1.8. Wartos¢ wktadu wtasnego (w PLN):
1.9. Mozliwo$é odzyskania VATu: TAK / NIE / CZESCIOWO

1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa

2. Charakterystyka beneficjenta

2.1. Dane teleadresowe siedziby beneficjenta:

Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjenta: ‘
NIP beneficjenta: ‘

‘ REGON beneficjenta: ‘

Kraj: ‘ Polska ‘ Wojewodztwo: ‘ opolskie

Powiat: ‘ m. Opole ‘

Gmina: ‘ Opole ‘ gmina miejska podregion: opolski - ‘
Telefon: ‘ ‘ Fax: ‘ ‘
E-mail: ‘ ‘ Strona internetowa: ‘ ‘

55 Sprawozdanie przygotowywane jest w oparciu o najaktualniejszg wersje PDz.
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2.2. Osoby z ramienia beneficjenta wyznaczone do kontaktow roboczych:

Imie i Nazwisko Stanowisko | Telefon Fax e-mail

2.3. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Nazwisko i imie

Kraj

Adres e-mail

Telefon

3. Informacja na temat problemow napotkanych w trakcie realizacji PDz, zadan

zaplanowanych a niezrealizowanych oraz przyczyn ewentualnego nieosiaggniecia

zaktadanego poziomu wskaznikow

4. Informacja dotyczaca realizacji zasad horyzontalnych UE

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania zasad horyzontalnych UE nalezy opisaé, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac przyczyny ich powstania jak réwniez podjete dziatania naprawcze.

5. Informacja dotyczaca stosowania zasad konkurencyjnosci

Czy PDz zostat zrealizowany zgodnie z przepisami prawa zamoéwien publicznych?

TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw prawa zamowien publicznych nalezy opisaé, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ przyczyny ich powstania jak rowniez podjete dziatania naprawcze.
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6. Informacja dotyczaca rzeczowo-finansowego zakresu realizacji PDz (PLN)

Zadanie 1: Kategoria interwencji 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Réznica Wartosc Wartosc
. . . Ostateczna
Wydatki Wydatki pomiedzy wartosé wydatkow 100% | dofinansowania
okreslone faktycznie wart. . ._ | od poczatku 85% od poczatku
Lp. ii * . . dofinansowania
P- | Nazwa kategorii wydatku— w ostatecznej poniesione ostateczna PDz | . . | realizacji realizacji
wersji PDz w ramach PDz | a poniesionymi . g Programu Programu
) wydatkach . .
wydatkami (narastajaco) (narastajaco)
1 2 3 4 5-=3-4 6 7 8
1
2
3
4
A | Koszt catkowity dla Zadania 1

Zadanie 2: Kategoria interwencji 123 - Informacja i komunikacja

5

C

Koszt catkowity dla Zadania 3

Catkowita warto$¢ PDz (= A + B + C)

* wypetni¢ nazwami kategorii wydatkow zgodnie z charakterystykq danej osi priorytetowej
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7. Informacja nt. poziomu osiagniecia zatozonych wskaznikow produktu

i rezultatu w ramach PDz (zgodnie z wnioskiem koncowym o ptatnosc

w ramach PDz)

7.1. Wskazniki produktu (zgodnie z wnioskiem korncowym o ptatnos¢)

Wartos¢ osiaggnieta

Wartos¢ od poczatku

Jedn.
Nr | Nazwa . w PDz realizacji Programu
miary - -
K M Ogotem | K M Ogotem
Liczba etatomiesiecy
1 |finansowanych ze $rodkéw szt.
pomocy technicznej
Liczba zakupionych urzadzen
2 | oraz elementéw wyposazenia szt.
stanowiska pracy
Liczba materiatow
informacyjnych lub
3 | promocyjnych na temat REACT- |szt.
EU wydanych w formie
elektronicznej
7.2. Wskazniki rezultatu
Wartos¢ docelowa Wartos¢ Stopien
okreslona w RPO psiggnieta | realizacji
Nr Nazwa . .
WO 2014-2020dla w danym wskaznika
2023 roku roku (%)
Odsetek mieszkaricéw dostrzegajacych
Xll/c.PTR1 | wptyw FE na rozwdéj wojewddztwa

opolskiego

Miejscowos¢, data:

Podpis i pieczec:
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Zatqcznik nr 14
Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Program Regionalny - Polska

wersja nr 13
luty 2022r.

Fundusze . Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ‘ o P o Ls KI E Europejskie Fundusze
— Strukturalne i Inwestycyjne

Wzdr wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — zgtaszane przez IP (OCRG lub
WUP) lub Rzecznika Funduszy Europejskich.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Opis zmian

(dopuszcza sie przedstawienie zmian w formie
zatqcznika do wniosku)

Uzasadnienie

(dopuszcza sie przedstawienie zmian w formie
zatqcznika do wniosku)

Czy zmiany w Instrukcji powodujg
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do
Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzqdzajgcej RPO WO 2014-2020?

(nalezy podac nr i nazwe procesu, nr i nazwe
podprocesu oraz krotkie uzasadnienie)

ANALIZA RYZYKA W RAMACH RPO WO

2014-2020 POD KATEM ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH

Czy zmiany w Instrukcji beda
znaczaco oddziatywacé na system
zarzadzania i kontroli?

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi
»TAK” prosze o uzasadnienie)

Czy zmiany w Instrukcji wptywajg na
powstanie ryzyka naduzy¢
finansowych?

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi

»TAK” prosze o uzasadnienie) 56

56 W przypadku stwierdzenia, iz planowana zmiana niesie za sobg ryzyko powstania naduzy¢ finansowych, nalezy podaé
propozycje mechanizméw kontroli (zgodnie z zarzgdzeniem nr 28/2015 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z 23 lutego
2015 r. w sprawie sposobu okreslania celdw i zadan, zarzadzania ryzykiem zwigzanym z ich realizacjg oraz oceny stopnia

ich osiggniecia).
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Sporzadzit:

(wypetnia pracownik*)

Sprawdezit:

(wypetnia pracownik*)

Zatwierdzit:

(wypetnia pracownik*)

Weryfikacja wniosku przez RPT

(akceptuje/odrzucam)

Uzasadnienie

Sporzadzit:

(podpis i pieczec)

Sprawdzit:

(podpis i pieczec)

Zatwierdzit:

(podpis i pieczec)

* mozliwa akceptacja i podpis w elektronicznym systemie obiegu dokumentdéw oraz przekazanie wniosku do 12
RPO WO 2014-2020 drogg elektronicznag
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Zatqcznik nr 15

Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wersja nr 13

luty 2022 r.

Unia Europejska

Fundusze :
Europejskie sg?sclfapos')o"ta o P o Ls KI E Europejskie Fundusze
Program Regionalny - =1 Strukturalne i Inwestycyjne

W2zér wniosku o zmiany do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektéw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 —
zgtaszane przez IZ.

Dotyczy: prosby o wprowadzenie zmian do Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy
technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020.

Opis zmian

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatqcznika do wniosku)

Uzasadnienie

(dopuszcza sie przedstawienie zmian
w formie zatqcznika do wniosku)

Czy zmiany w Instrukcji powoduja
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do
Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzqdzajgcej RPO WO 2014-2020?

(nalezy podaé nri nazwe procesu, nr
i nazwe podprocesu oraz krotkie
uzasadnienie)

ANALIZA RYZYKA W RAMACH RPO WO 2014-2020 POD KATEM ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH

Czy zmiany w Instrukcji beda
znaczaco oddziatywacd na system
zarzadzania i kontroli?

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi
,TAK” prosze o uzasadnienie)

Czy zmiany w Instrukcji wptywajg na
powstanie ryzyka naduzy¢
finansowych?

(TAK/NIE, w przypadku wyboru odpowiedzi
»TAK” prosze o uzasadnienie)>”

57 W przypadku stwierdzenia, iz planowana zmiana niesie za sobg ryzyko powstania naduzy¢ finansowych, nalezy podac
propozycje mechanizméw kontroli (zgodnie z zarzadzeniem nr 28/2015 Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z 23 lutego
2015 r. w sprawie sposobu okreslania celdw i zadan, zarzadzania ryzykiem zwigzanym z ich realizacjg oraz oceny stopnia ich

osiggniecia).
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Sporzadzit:

(wypetnia pracownik*)

Sprawdzit:

(wypetnia pracownik*)

Zatwierdzit:

(wypetnia pracownik*)

* - w przypadku IZ RPO WO 2014-2020 — akceptacja i podpis w systemie EZD
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