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Pozakonkursowa procedura wyboru projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach osi priorytetowe]j XIl Wsparcie w ramach REACT-EU w wojewddztwie opolskim
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 okresla m.in.
warunki wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, sposéb i forme sktadania wniosku,
zasady dokonywania oceny oraz zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku, jak réwniez
reguty wyboru projektu do dofinansowania oraz zasady podania do publicznej wiadomosci informacji
nt. projektu wybranego do dofinansowania. Celem dokumentu jest dostarczenie potencjalnemu
whnioskodawcy informacji, przydatnych na etapie przygotowania wniosku oraz realizacji projektu.
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Skréty i pojecia stosowane w Procedurze i zatgcznikach:

Beneficjent - nalezy przez to rozumiec¢ podmiot, o ktérym mowa art. 272 pkt 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE, L 193/1 z 30 lipca 2018 r.) oraz art. 63
rozporzadzenia ogdlnego

DFE — Departament Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Opolskiego
Dyrektywa OOS — Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/WE z dnia 13 grudnia 2011 r.
w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektdre przedsiewziecia publiczne i prywatne na
srodowisko

Dyrektywa SOOS — Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2001/42/WE z dnia

27 czerwca 2001 r. w sprawie oceny wptywu niektérych planéw i programéw na srodowisko

EFFR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne - fundusze zapewniajgce wsparcie

w ramach polityki spdjnosci, tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz
Spoteczny (EFS), Fundusz Spdjnosci, Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
(EFRROW) oraz fundusz w sektorze morskim i rybotéwstwa, tj. srodki finansowane

w ramach zarzadzania dzielonego Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (EFMR)

Ekspert — Rozumie sie przez to osobe niebedaca pracownikiem IZ RPO WO 2014-2020, dokonujaca
oceny projektow ztozonych w ramach RPO WO 2014-2020

I1Z RPO WO 2014-2020/1Z — Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 tj. Zarzagd Wojewddztwa Opolskiego

KE — Komisja Europejska

KM RPO WO 2014-2020 — Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020

KOP — Komisja Oceny Projektow

Kpa — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U.z2021r.,
poz. 735 z pézn. zm.)

LSI 2014-2020 - Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

MFiPR— Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MIiR — Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

MR — Ministerstwo Rozwoju

00S - Ocena oddziatywania na $rodowisko

PZP — Prawo Zamdwien Publicznych

Procedura — Pozakonkursowa procedura wyboru projektow

Rozporzadzenie ogdélne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE,

L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. z pdzn. zm.)

REACT-EU — Instrument na rzecz odbudowy gospodarki UE po pandemii COVID-19 stuzgcy spdjnosci
oraz terytoriom Europy w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatah naprawczych
w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkdow spotecznych oraz przygotowanie do ekologicznej i
cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajgcej jej odpornosé.

RPO WO 2014-2020/Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata
2014-2020 - dokument przyjety Decyzja Wykonawczg Komisji z dnia 3 listopada 2021 r. C(2021)7454
zmieniajgca decyzje wykonawczg C(2014)10195 zatwierdzajacg niektére elementy programu
operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020” do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla opolskiego w Polsce. CCI
2014PL16M20P008.

SWI — Studium Wykonalnosci Inwestycji

SYZYF RPO WO 2014-2020 — System Zarzadzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 — petni funkcje LSI 2014-2020

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 Zakres: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

UE — Unia Europejska

Umowa Partnerstwa — Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa,
dokument przyjety przez Komisje Europejskg 22 stycznia 2020 r.

UMWO - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Uoo$ — Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (t. j. Dz. U.
22021 r., poz. 247 z pézn. zm.)

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. 2 2020 ., poz. 818 z p6in.
zm.)

Ustawa funduszowa - Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 986)

WE — Wspdlnota Europejska

WLWK 2014 — Wspadlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020

Whiosek o dofinansowanie projektu — Zgodnie z , Wytycznymi w zakresie trybéw wyboru projektéw
na lata 2014-2020”, dokument, w ktérym zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis



projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu i wnioskodawcy, na
podstawie ktdrych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektow
Whioskodawca — Zgodnie z ustawg wdrozeniowg nalezy przez to rozumieé podmiot, ktéry ztozyt
whniosek o dofinansowanie projektu

ZWO - Zarzad Wojewddztwa Opolskiego



Numer naboru

RPOP.12.03.00-12.00-16-001/22

1 Petna nazwa i adres
wiasciwej instytucji

Instytucja Odpowiedzialng za przeprowadzenie Pozakonkursowej
procedury wyboru projektéw jest Instytucja Zarzadzajgca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020.

Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego 2014—-2020 petni Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego, ktdrego zadania wykonuje:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

Departament Funduszy Europejskich

ul. Krakowska 38 45-075 Opole

2 Projekt podlegajacy
dofinansowaniu

Pozakonkursowa procedura wyboru projektéw okresla warunki
naboru i zasady oceny projektu pozakonkursowego pn.:
Stworzenie Centrum Skonsolidowanych Ustug Rehabilitacyjnych
- rehabilitacja lecznicza, w tym ukierunkowana na minimalizacje
nastepstw po przebytej chorobie wywotanej Covid-19

3 Typy beneficjentéw

Podmiotem uprawnionym do ztozenia wniosku jest:

Opolskie Centrum Rehabilitacji w Korfantowie Sp.z o.0.

4 Szczegotowe warunki

1) Projekty beda kwalifikowalne jesli s3 zgodne z Planem Dziatan
w sektorze zdrowia, uzgodnionym przez Komitet Sterujacy.
Projekty beda wybierane zgodnie z zastosowaniem kryteriéw
wyboru projektéw dla REACT-EU.

2) Nie przewiduje sie wsparcia dla oddziatéw szpitalnych, ktére
wskutek reformy restrukturyzacji moga zostaé przeprofilowane
lub skonsolidowane. Powyzsze bedzie weryfikowane m.in.
poprzez analize efektywnosci kosztowej podmiotéw oraz
Swiadczen w planowanych do wsparcia zakresach. Analiza
bedzie réwniez przeprowadzana pod katem zgodnosci
z zapisami Regionalnego Planu Transformacji.

3) Projekty dtugofalowe zwigzane z niwelowaniem skutkéw
COVID-19 powinny by¢ zgodne z mapami potrzeb
zdrowotnych.

4) Zaplanowane dziatania bedg uzasadnione pod katem
istniejgcych deficytow w infrastrukturze oraz beda odpowiadacd
rzeczywistym i trwatym potrzebom zwigzanym z sytuacja
epidemiologiczng w regionie.
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5)

6)

9)

W przypadku poszerzenia dziatalnosci podmiotu wykonujgcego
dziatalnos¢ leczniczg, wymagane bedzie zobowigzanie do
posiadania umowy na udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych najpdzniej w kolejnym
okresie kontraktowania swiadczen po zakoniczeniu realizacji
projektu.

Podejmowane bedg wytgcznie inwestycje zweryfikowane
zidentyfikowanymi deficytami i potrzebami uwzgledniajgcymi
sytuacje demograficzng i epidemiologiczng (odpowiednio
identyfikowang na poziomie wojewddztwa — w zaleznosci od
specyfiki podmiotu leczniczego i oferowanych przez niego
ustug) i/lub faktycznym zapotrzebowaniem i dostepnoscia
infrastruktury ochrony zdrowia na danym obszarze.

Inwestycje polegajgce na dostosowaniu istniejgcej
infrastruktury do obowigzujgcych przepiséw s3
niekwalifikowalne, chyba ze ich realizacja jest uzasadniona
z punktu widzenia poprawy efektywnosci (w tym kosztowej)
i dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej.

Promowane bedg projekty: efektywne kosztowo i realizowane
przez podmioty, ktére wykazujg najwiekszg efektywnosc
finansowg, przewidujgce dziatania konsolidacyjne i inne formy
wspotpracy podmiotdw leczniczych, a takze dziatania w
zakresie reorganizacji i restrukturyzacji wewnatrz podmiotéw
leczniczych, w celu maksymalizacji wykorzystania
infrastruktury, w tym sgsiadujgcej, oraz stopnia jej
dostosowania do istniejgcych deficytow.

Pozostate limity i ograniczenia w realizacji projektow
niewskazane w SZOOP 2014-2020 dla przedmiotowego
dziatania okreslone sg w pozostatych dokumentach IZ RPO WO

2014-2020 niezbednych dla przeprowadzenia procedury
pozakonkursowej tj. w umowie o dofinansowanie.

Kwota przeznaczona na
dofinansowanie
projektu

Kwota alokacji dostepna w ramach dziatania 12.3 Infrastruktura
ochrony zdrowia w zakresie rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie
skutkdow przebycia COVID-19 wsréd mieszkaricow regionu RPO WO
2014-2020 przeznaczona na projekt pozakonkursowy wynosi:

27 000 000 PLN EFRR.

W ramach dziatania nie przewidziano wsparcia z budzetu panistwa.




Ze wzgledu na fakt, iz kwoty PLN majg charakter przeliczeniowy limit
dostepnych srodkow moze ulec zmianie. W zwigzku z tym dokfadna
kwota dofinansowania zostanie okreslona na etapie zatwierdzania
Listy ocenionych projektow.

Pomoc publiczna

i pomoc de minimis
(rodzaj

i przeznaczenie
pomocy, unijna lub
krajowa podstawa
prawna)

W ramach dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie
rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkdw przebycia COVID-
19 wsréd mieszkaricow regionu nie przewiduje sie stosowania pomocy
publicznej i pomocy de minimis.

Warunki i planowany
zakres stosowania
cross-financingu (%)

W ramach dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie
rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkdw przebycia COVID-
19 wsrdd mieszkaricdw regionu przewidziano wykorzystanie
mechanizmu cross-financingu, jednak jego zastosowanie bedzie
wynikato z indywidualnej analizy kazdego przypadku i musi by¢
uzasadnione z punktu widzenie skutecznosci lub efektywnosci
osiggania zatozonych celéw.

Dopuszczalny poziom cross-financingu: 10% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu.

Warunki stosowania
uproszczonych form
rozliczania wydatkéw

Z uwagi na wskazang kwote wktadu publicznego projektu oraz
koniecznos¢ zastosowania procedury PZP nie jest dopuszczalne
rozliczanie wydatkéw metodg kwot ryczattowych.

W projektach realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego rozliczanie kosztéw posrednich odbywa sie
wyltgcznie za pomocy stawki ryczattowej, co oznacza, ze nie ma
mozliwosci rozliczania kosztéw posrednich na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Natomiast, w przypadku gdy realizacja projektu prowadzi do
powstania kosztow posrednich, sposéb ich obliczania mozliwy jest
jedynie wedtug stawki ryczattowe;j:

- w wysokosci do 25% bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych, pod
warunkiem, ze stosowana stawka jest obliczana na podstawie metody
stosowanej w ramach projektéw finansowanych w catosci z krajowych
srodkow publicznych (bez udziatu srodkéw UE), ktérej zastosowanie
bedzie mozliwe w przypadku podobnego rodzaju projektéw

i beneficjentéw finansowanych ze srodkéw UE.
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Maksymalny % poziom
dofinansowania UE
wydatkow
kwalifikowalnych na
poziomie projektu

100%

10

Maksymalny % poziom
dofinansowania
catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych na
poziomie projektu
(srodki UE +
ewentualne
wspoétfinansowanie z
budzetu panstwa lub
innych Zzrédet
przyznawane
beneficjentowi przez
wiasciwg instytucje)

100%

11

Minimalny wkiad
wtasny beneficjenta
jako % wydatkow
kwalifikowalnych

0%

12

Termin, miejsce

i forma sktadania
whnioskow

o dofinansowanie
projektu

Termin skiadania wnioskow:

Nabdr wniosku o dofinansowanie projektu bedzie prowadzony
od 5 stycznia do 21 lutego 2022 r.

1. Przedmiotowy nabdr nie jest podzielony na rundy.

2. Nie przewiduje sie mozliwosci skrécenia terminu sktadania
whniosku o dofinansowanie projektu.

3. W przypadku, gdy wystgpi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020 (tj. generatora wniosku), Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego
upowaznia Dyrektora DFE do podjecia decyzji o przedtuzeniu
terminu naboru wniosku o czas wystgpienia awarii w ramach
przedmiotowego naboru. Wéwczas termin zakonczenia naboru
zostanie ogtoszony w komunikacie zamieszczonym na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020 oraz
na Portalu Funduszy Europejskich.
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http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. W pozostatych uzasadnionych przypadkach IZ RPO WO 2014-2020
podejmuje decyzje o przedtuzeniu terminu naboru wniosku
o dofinansowanie na wniosek Dyrektora DFE.

Forma i miejsce sktadania wnioskdow:

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w formie:
— elektronicznej (wypetniony z uzyciem Panelu Wnioskodawcy);

— papierowej (w 1 egzemplarzu).

Dodatkowo wraz z wnioskiem o dofinansowanie nalezy dostarczy¢
ptyte CD/DVD zawierajacq zataczniki wymagane w wersji
elektronicznej tj. SWI, czes¢ obliczeniowa zatgcznika nr 1 SWI
(arkusze kalkulacyjne tj: zatacznik nr 1.1 Zestawienie analiz dla
metody standardowej lub 1.2 Zestawienie analiz dla metody
ztozonej), ktore musi mie¢ odblokowane formuty, aby mozna byto
przesledzi¢ poprawnos¢ dokonanych wyliczen oraz skany wszystkich
zatacznikdéw i oswiadczen dotaczone do wersji papierowe;j.
Przedtozong ptyte CD/DVD nalezy aktualizowaé kazdorazowo w
przypadku dostarczenia korekty/uzupetnien wniosku o
dofinansowanie w zakresie zatacznikéw, ktére ulegty modyfikacji.

Wypetniony w Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020, tj.
generatorze wnioskéw, formularz wniosku o dofinansowanie projektu,
nalezy wystaé¢ on-line (takg mozliwos¢ zapewnia generator wnioskow
dostepny na stronie internetowej Panelu Wnioskodawcy) w wyzej

okreslonym terminie.

Natomiast wersje papierowg wniosku (w jednym egzemplarzu)

wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy sktadac od poniedziatku do
pigtku w godzinach pracy IZ RPO WO 2014-2020, tj. od 7:30 do 15:30
w:

Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Opolskiego

Sekretariat Departamentu Funduszy Europejskich

ul. Krakowska 38 (budynek w podworku, wejscie od ul. Krakowskiej
lub ul. Leona Powolnego, Il pietro),

45-075 Opole

1. Whniosek ztozony wytgcznie w wersji papierowej albo wytgcznie
w wersji elektronicznej zostanie uznany za nieskutecznie ztozony
i pozostawione bez rozpatrzenia.
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2.

8.

Sporzgdzony przez Wnioskodawce w generatorze wniosek

o dofinansowanie projektu musi zosta¢ wystany on-line (zgodnie

z instrukcja znajdujacy sie w zatgczniku nr 1 do Pozakonkursowe;j

procedury) do IZ RPO WO 2014-2020. Ponadto Wnioskodawca jest

zobowigzany do dostarczenia do 1Z wniosku w wersji papierowe;j

(w jednym egzemplarzu) w formacie A4 wraz z wymaganymi

zatgcznikami. Wersja papierowa wniosku musi by¢ tozsama

z przestang uprzednio wersjg on-line wniosku.

Whiosek w formie papierowej wraz z zatgcznikami oraz pismem

przewodnim moze by¢ dostarczony na cztery sposoby:

a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce;

b) przesytka kurierska;

c) osobiscie;

d) przez postanica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptyniecia
przesytki opatrzony podpisem i datg).

Platforma ePUAP jest wytgczona jako sposéb dostarczania

korespondencji dotyczgcej wnioskéw o dofinansowanie

projektéw.

Whniosek dostarczony osobiscie / listem poleconym/ przesytka

kurierska rejestrowany jest w Kancelarii Ogélnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego oraz w Punkcie

Przyjmowania Wnioskow.

Tylko wniosek spetniajgcy warunki formalne rejestracyjne zostanie
zarejestrowany w systemie informatycznym SYZYF RPO WO
2014-2020, tj. wniosek ztozony w terminie okre$lonym

w wezwaniu do ztozenia projektu pozakonkursowego, wniosek
ztozony w ramach wtasciwego dziatania oraz naboru okreslonego
w procedurze, wniosek ztozony we wtasciwej instytucji, wersja
elektroniczna wniosku (wystana on-line) zgodna z wersjg
papierowg wniosku (zgodnos¢ sumy kontrolnej).

Dostarczenie do IZ RPO WO 2014-2020 wniosku o dofinansowanie
zostanie potwierdzone poprzez wydanie potwierdzenia przyjecia
whiosku o dofinansowanie, wygenerowane w systemie SYZYF RPO
WO 2014-2020.

W zwigzku ze sktadaniem wniosku o dofinansowanie w jednym
egzemplarzu, w przypadku negatywnej oceny wniosku lub
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, wnioskodawca nie ma
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mozliwosci odebrania wersji papierowe] ztozonego egzemplarza
whniosku.

9. W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

10. Po zakonczeniu naboru wnioskow, 1Z RPO WO 2014-2020
przygotowuje informacje w formie listy projektow
zakwalifikowanych do oceny, ktdrg zamieszcza na stronie
internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Opolskiego.

Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie projektu (EFRR) stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej

procedury.
Doreczenia Forma komunikacji wnioskodawcy z 1IZ RPO WO 2014-2020:
i obliczanie terminéw 1. W zakresie doreczen i sposobu obliczania termindw stosuje sie

przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.— Kpa.

2. Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kpa termin uwaza sie za zachowany,
m.in. jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.
22020 r., poz. 2320 z pbézn. zm.). Zgodnie z informacjami na
stronie Urzedu Komunikacji Elektronicznej operatorem
wyznaczonym na lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.

Wobec powyziszego, wystanie korespondencji za posrednictwem
innego operatora pocztowego niz Poczta Polska S.A. nie zapewnia
zachowania terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona
adresatowi (np. organowi administracji) w wyznaczonym terminie.
Z powyzszego rowniez wynika, ze ustugi kurierskie (z wytagczeniem
Poczty Polskiej) nie wchodzg w zakres art. 57 Kpa, a tym samym
wysyltajgc przesytke kurierska, aby zachowac termin musi byé ona
dostarczona do adresata najpdzniej w ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskdw (nie decyduje data nadania).

3. Datg wptywu wniosku o dofinansowanie projektu jest dzien
dostarczenia go do Departamentu Funduszy Europejskich
(Sekretariat Departamentu Funduszy Europejskich) lub
w przypadku dostarczenia wniosku pocztg — data nadania
w polskiej placdwce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 2320
z péin.zm.).
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4. Wniosek w wersji elektronicznej nalezy wypetnic¢ oraz przestac on -
line z uzyciem Panelu Wnioskodawcy nie pdzniej niz w dniu

zakonczenia naboru wnioskéw.
5. Powyzsze zasady obowigzujg zaréwno sktadania wniosku
o dofinansowanie jak réwniez wszelkich korekt wniosku oraz
uzupetnied dokumentacji aplikacyjnej.
Forma komunikacji 1IZ RPO WO 2014-2020 z wnioskodawc3a:
1. 1ZRPO WO 2014-2020 wzywa droga elektroniczng wnioskodawce

do uzupetnienia i/lub poprawienia wniosku w zakresie warunkéw
formalnych oraz do uzupetnienia i/lub poprawienia projektu

w trakcie jego oceny w czesci dotyczgcej spetnienia przez projekt
kryteriéw wyboru projektu.

2. Wezwanie w sprawie uzupetnienia i/lub poprawienia
whniosku/projektu IZ RPO WO 2014-2020 przekaze wnioskodawcy
na wskazany przez niego w pkt 2.1 lub 2.2 wniosku adres poczty
elektronicznej.

3. Termin na uzupetnienie i/lub poprawienie wniosku/projektu
liczony jest od nastepnego dnia po dniu wystania ww. wezwania.
Do doreczen w formie elektronicznej nie stosuje sie przepisow
Kpa.

4. Obowigzkiem wnioskodawcy jest zapewnienie prawidtowo

dziatajgcego adresu poczty elektronicznej. Odpowiedzialnosc¢ za

brak skutecznego kanatu szybkiej komunikacji, lezy po stronie
wnioskodawcy. Zaleca sie sprawdzanie zawartosci folderu
wiadomosci — Smieci (SPAM) skrzynki pocztowe;j.

5. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkowa¢ bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

6. Whnioskodawca zobowigzany jest do odznaczenia na formularzu
whniosku o$wiadczenia dotyczgcego swiadomosci skutkow
niezachowania wskazanej formy komunikacji.

7. Informacje nt. zakonczenia i wyniku oceny projektu IZ RPO WO
2014-2020 przekazuje wnioskodawcy na pismie. Do doreczenia
informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie
przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kpa.
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Etapy oceny

Ocena projektu przebiega w dwéch etapach:

Etap | — ocena formalna (obligatoryjna):

Ocena formalna trwa do 90 dni kalendarzowych od dnia nastepnego
po zakonczeniu naboru (tgcznie z weryfikacjg wymogdéw w zakresie

15



https://pw.opolskie.pl/

warunkoéw formalnych i oczywistych omytek). Ocena formalna polega
na sprawdzeniu spetnienia kryteriow formalnych ztozonej
dokumentacji projektowej. Ocene formalng projektu przeprowadza
jedna osoba (pracownik IZ RPO WOP 2014-2020 powotany na cztonka
KOP) na podstawie listy sprawdzajacej do oceny formalnej w systemie
TAK/NIE, w oparciu o kryteria formalne stanowigce zatacznik nr 7 do
Pozakonkursowej procedury wyboru projektéw. Zasady i tryb dziatania
KOP znajduja sie w ,,Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektow
oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020".

W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej we wniosku

o dofinansowanie lub zatgcznikach brakéw w zakresie warunkow
formalnych lub oczywistych omytek oraz/lub kryteriéw formalnych,
dla ktérych w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma
mozliwos¢ dokonania stosownych poprawek i uzupetnien w terminie
wskazanym przez IZ RPO WO 2014-2020 w wezwaniu, tj. 10 dni
kalendarzowych liczgc od nastepnego dnia po dniu wystania ww.

wezwania drogg elektroniczng. Konkretne uchybienia wykryte we

whniosku o dofinansowanie projektu mozna poprawié tylko raz na
etapie oceny formalne,;.

Oceny spetniania kryteriow formalnych przez dany projekt dokonuje
sie na podstawie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

a takze informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych
na temat wnioskodawcy lub projektu. Z uwagi na powyzsze, podczas
oceny formalnej cztonkowie KOP mogg zagda¢ dodatkowych wyjasnien
(a w uzasadnionych przypadkach takze dokumentéw niezbednych do
weryfikacji ztozonych wyjasnien), ktére wnioskodawca powinien
ztozy¢ pisemnie w terminie wskazanym przez IZ w piSmie z uwagami.
Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany do
kolejnego etapu, tj. do oceny merytoryczne;j.

Po zakonczeniu oceny formalnej IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020
informacje nt. zakwalifikowania projektu do oceny merytoryczne;j.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia bezwzglednych kryteriéow
formalnych, zostaje negatywnie oceniony, a wnioskodawca jest
pisemnie o tym fakcie powiadomiony.

Etap Il — ocena merytoryczna (obligatoryjna):

Ocena merytoryczna trwa do 55 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po zakonczeniu oceny formalnej.
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W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej we wniosku
o dofinansowanie brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek oraz/lub kryteriéw merytorycznych, dla ktérych
w definicji zostato to okreslone, wnioskodawca ma mozliwos¢
dokonania stosownych poprawek i uzupetnien w terminie wskazanym
przez IZ RPO WO 2014-2020 w wezwaniu, tj. 10 dni kalendarzowych
liczac od nastepnego dnia po dniu wystania ww. wezwania droga

elektroniczna.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego cztonka KOP

lub Zespot oceniajgcy (zgodnie z zasadg dwdch par oczu). Liczba oséb
wchodzgcych w sktad KOP uzalezniona jest kazdorazowo od liczby
projektéw skierowanych do oceny merytorycznej. W sktad KOP
wchodzg bezstronni i niezalezni cztonkowie, ktérych wiedza oraz
doswiadczenie zapewniajg rzetelng ocene projektow, zgodnie

z przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WO 2014-2020
kryteriami stanowigcymi zatgcznik nr 7 do Pozakonkursowej
procedury wyboru projektdw - Kryteria wyboru projektow dla
dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie rehabilitacji
leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd
mieszkaricéw regionu RPO WO 2014-2020. Ocena merytoryczna
przeprowadzana jest na podstawie listy sprawdzajgcej w zakresie
kryteriéw merytorycznych i uniwersalnych oraz szczegétowych

w systemie TAK/NIE. Warunki przeprowadzenia oceny merytorycznej
oraz zasady i tryb dziatania KOP znajdujg sie w ,,Regulaminie pracy
Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO
2014-2020". Po zakonczeniu oceny, KOP w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny merytorycznej przygotowuje liste ocenionych
projektow (tzw. liste rankingowa). Projekt, ktéry w wyniku
przeprowadzonej oceny merytorycznej spetni wszystkie kryteria
bezwzgledne uzyskuje ocene pozytywng i ma mozliwos¢ otrzymania
dofinansowania. Taki projekt zostaje wpisany na liste o ktérej mowa
w art. 46 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej.

Projekt, ktory nie spetnit wszystkich kryteriéw bezwzglednych na
skutek czego nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania lub spetnit
wszystkie kryteria bezwzgledne, jednak kwota alokacji przeznaczona
na okreslony nabdr nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania - otrzymuje ocene negatywng, a Wnioskodawca
zostaje o tym fakcie pisemnie powiadomiony.
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W sytuacji gdy dostepna alokacja jest niewystarczajgca na wybor

projektu w petnej wnioskowanej kwocie, IZ RPO WO 2014-2020

dopuszcza mozliwos¢ wyboru projektu do dofinansowania przy

spetnieniu nastepujacych warunkow:

1.

Cztonkowie KOP po zakonczeniu oceny merytorycznej

i sporzadzeniu listy ocenionych projektéw, w przypadku gdy
dostepna alokacja jest niewystarczajgca na wybor wszystkich
projektow albo umozliwia dofinansowanie projektu jednakze

w kwocie nizszej niz wnioskowana zwracajg sie do IZ RPO WO
2014-2020 z zapytaniem, czy istnieje mozliwos¢ zwiekszenia
alokacji dla naboru pozakonkursowego (w ramach danego naboru)
po jego rozstrzygnieciu.

W sytuacji gdy IZ RPO WO 2014-2020 przewiduje zwiekszenie
alokacji w celu wybrania projektu do dofinansowania, KOP koriczy

prace.

Jezeli natomiast IZ RPO WO 2014-2020 nie planuje zwiekszenia
alokacji cztonkowie KOP, za posrednictwem IZ RPO WO 2014-2020
pisemnie zwracajg sie do wnioskodawcy, ktérego ww. sytuacja
dotyczy, z zapytaniem czy wyraza on zgode na wybranie projektu
do dofinansowania z zastosowaniem obnizonego poziomu
dofinansowania do wysokosci dostepnej alokacji.

W przypadku wyrazenia przez wnioskodawce zgody na zmiane
poziomu dofinansowania, cztonkowie KOP dokonujg stosownej
zmiany na liscie ocenionych projektow.

W sytuacji gdy wnioskodawca nie wyrazi zgody na zaproponowane
obnizenie poziomu dofinansowania, zaproponowanie takiego
rozwigzania kolejnemu wnioskodawecy z listy nie bedzie mozliwe.

Rozstrzygniecie naboru nastepuje poprzez zatwierdzenie
sporzgdzonej przez KOP listy ocenionych projektow.

W projekcie, w ktérym obnizono poziom dofinansowania,
w przypadku gdy pozwoli na to dostepnos¢ alokacji na
dziataniu/poddziataniu/typie projektu, bedzie mozliwos¢
zwiekszenia dofinansowania do poziomu pierwotnie
wnioskowanego wytgcznie na podstawie zawartej umowy
o dofinansowanie.
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Po zakonczeniu oceny merytorycznej IZ RPO WO 2014-2020
zamieszcza na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WO

2014-2020 informacje nt. wynikdéw oceny.

W przypadku, gdy wystgpi awaria systemu SYZYF RPO WO 2014-2020
(tj. generatora wniosku), Zarzad Wojewddztwa Opolskiego upowaznia
Dyrektora DFE do podjecia decyzji o przedtuzeniu terminu sktadania
korekt wnioskéw o dofinansowanie projektow o czas wystgpienia
awarii w ramach przedmiotowego naboru. Wéwczas, nowy termin
ztozenia korekty wniosku zostanie ustalony indywidualnie

w odniesieniu do poszczegdlnych wnioskéw o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej/merytorycznej
moze zostaé wydtuzony. Za uzasadniony przypadek mozna uznaé
wszelkie sytuacje niezalezne od 1Z RPO WO 2014-2020, ktore
uniemozliwiajg przeprowadzenie oceny w terminie.Decyzje o
wydtuzeniu terminu oceny podejmuje Zarzagd Wojewddztwa
Opolskiego. Dopuszcza sie wielokrotnos¢ takiego postepowania, jezeli
sytuacja tego wymaga. Informacja o wydtuzeniu terminu oceny
zamieszczana jest na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WO 2014-2020.

Ocena srodowiskowa:

W ramach kryterium pn. Kryterium srodowiskowe bada sie czy projekt
nie wptywa znaczgco negatywnie na srodowisko. Kryterium badane
jest przez jednego eksperta w ramach dziedziny ocena oddziatywania
przedsiewziecia na srodowisko.
Kryterium moze by¢ weryfikowane na kazdym etapie i po
rozstrzygnieciu procedury pozakonkursowej na podstawie zapiséow
whniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikéw do wniosku.
Ocena kryterium moze skutkowac skierowaniem do uzupetnienia/
poprawienia w zakresie i terminie zgodnie z zaleceniami ww. eksperta.
Ww. termin na uzupetnienie dokumentacji ekspert ustala
indywidualnie w odniesieniu dla kazdej dokumentacji projektowe;j.
W zaleznosci od charakteru uzupetnien wynosi:

- nie mniej niz 7 dni kalendarzowych (np. w przypadku

Formularza w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko);
— nie wiecej niz 6 miesiecy.
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Ww. terminy liczone s3 od nastepnego dnia po dniu wystania

wezwania do uzupetnienia/poprawienia droga elektroniczna.

Ekspert moze kazdorazowo wyznaczyé nowy termin dostarczenia
dokumentacji jednak sumarycznie, okres ten nie moze przekroczy¢
6 miesiecy. Powyzsze nie wymaga decyzji Zarzgdu Wojewddztwa
Opolskiego. Uzyskanie zgody Zarzgdu Wojewddztwa Opolskiego na
wydtuzenie terminu przedtozenia dokumentacji jest niezbedne

w momencie, w ktdrym Wnioskodawca przekroczyt maksymalny
sze$ciomiesieczny okres na dokonanie stosownych uzupetnien
(dotyczy uzasadnionych przypadkéw). Wnioskodawca, ktéry nie ma
mozliwosci dostarczenia na czas wymaganych dokumentéw,
zobligowany jest do wystosowania do IZ RPO WO 2014-2020 pisma
z prosbg o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu dostarczenia
dokumentéw.

W przypadku braku mozliwosci dotrzymania przez Wnioskodawce
wyznaczonego terminu w uzasadnionych przypadkach Zarzad
Wojewddztwa Opolskiego moze podjgé indywidualng decyzje

o wydtuzeniu terminu dostarczenia uzupetnien.

W przypadku stwierdzenia przez eksperta koniecznosci
poprawy/uzupetnienia dokumentacji, projekt moze zosta¢ warunkowo
wybrany do dofinansowania. Warunkiem podpisania umowy

o dofinansowanie projektu jest spetnienie ww. kryterium.

Warunki przeprowadzenia oceny oraz zasady i tryb dziatania KOP
znajduja sie w Regulaminie pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajacej
projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-2020.

15

Rozstrzygniecie w
zakresie wyboru
projektu do
dofinanowania

Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, na podstawie opracowanej przez
KOP listy ocenionych projektdw, oceny srodowiskowej oraz dostepnej
alokacji, podejmuje w formie uchwaty decyzje o rozstrzygnieciu
procedury, a w konsekwencji dokonuje wyboru projektu do
dofinansowania.

IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu Funduszy Europejskich informacje o wybranym do
dofinansowania projekcie wraz z listg projektow, ktére spetnity
kryteria bezwgledne .

Celem zabezpieczenia sprawnego i efektywnego wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nalezy
uwzglednié ponizsze zapisy:
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1.

Kazdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia dokumentow
stanowigcych zataczniki do wniosku o dofinansowanie,
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu
w terminie maksymalnie do 45 dni kalendarzowych od dnia

podjecia przez Zarzgd Wojewddztwa Opolskiego - Instytucje
Zarzadzajacg RPO WO 2014 — 2020 Uchwaty o wyborze projektu do
dofinansowania (wskazany wyzej termin nie dotyczy dokumentacji
w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko, oraz w przypadku
JST bilansu i opinii RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu);

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, wnioskodawca

utraci mozliwos¢ dofinansowania.

. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe wnioskodawcy, ZWO

moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie ww. terminu.
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Orientacyjny termin
rozstrzygniecia naboru

Lipiec 2022
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Katalog mozliwych do
uzupetnienia brakéw
formalnych oraz
oczywistych omytek

O N o !

10.
11.
12.

13.

Whiosek ztozony w odmiennej, niz opisana w Procedurze formie;
Whniosek ztozony w ramach niewtasciwego dziatania/poddziatania/
naboru;

Whiosek ztozony w niewtasciwej instytucji;

Wersja papierowa wniosku niezgodna z wersjg elektroniczng
whniosku wystang on line (niezgodno$¢ sumy kontrolnej);
Whniosek i/lub zataczniki zawierajg oczywiste omytki pisarskie;
Whniosek i/lub zatgczniki zawierajg oczywiste omytki rachunkowe;
Whniosek i/lub dotgczone zatgczniki sg nieczytelne;

Kserokopie dokumentéw nie zostaty potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem;

Whniosek i/lub zataczniki nie zawierajg kompletu podpiséw

i pieczatek;

Do wniosku nie dotgczono wszystkich wymaganych zatgcznikéw;
Dotgczone zataczniki sg niekompletne;

Whniosek i/lub zataczniki wypetnione lub sporzadzone niezgodnie
z instrukcjg i wymogami IZ RPO WO 2014-2020;

Tres¢ wniosku jest niespdjna z trescig zatgcznikow.

Przez oczywiste omytki pisarskie rozumie sie: omytki widoczne,

niezamierzone przekrecenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny, btad

pisarski lub inng podobng usterke w tekscie, réwniez omytke, ktdra

nie jest widoczna w tresci samego wniosku, jest jednak omytka

wynikajgcg z poréwnania tresci innych fragmentéw wniosku i/lub
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pozostatych dokumentéw, stanowigcych zatgczniki do wniosku,

a przez dokonanie poprawki tej omytki, wtasciwy sens sformutowania

pozostaje bez zmian.

Oczywista omytka rachunkowa (z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek): Oczywistg omytke

rachunkowg rozumie sie jako widoczny, niezamierzony bfad
rachunkowy popetniony przez wnioskodawce, polegajgcy na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego, a w szczegdlnosci
btedne zsumowanie lub odjecie poszczegdlnych pozycji, brak
prawidtowego zaokraglenia kwoty itp.

Sposob uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz

poprawiania oczywistych omytek:

1. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie/
zatgcznikach brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub/oraz
oczywistych omytek, IZ RPO WO 2014-2020 wzywa wnioskodawce
drogg elektroniczng do uzupetnienia wniosku lub poprawienia
w nim oczywistych omytek w terminie przez nig wyznaczonym, tj.

10 dni kalendarzowych liczac od nastepnego dnia po dniu

wystania ww. wezwania droga elektroniczng, pod rygorem

pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest do odniesienia sie do wszystkich

uwag zawartych w pismie wzywajgcym do uzupetnienia wniosku
lub/oraz poprawienia w nim oczywistych omytek. Niepoprawienie
wszystkich brakow w zakresie warunkéw formalnych i omytek oraz
nieodniesienie sie do wszystkich uwag lub wprowadzenie zmian
niewynikajgcych z pisma spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia i niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej
oceny.

3. Ztozenie wniosku po terminie okreslonym w wezwaniu

do uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawiania oczywistych omytek, skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.
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Wz6r wniosku
o dofinansowanie
projektu

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktorym nalezy sie
postugiwac ubiegajgc sie o dofinansowanie projektu oraz instrukcja
jego wypetniania stanowig odpowiednio zatgczniki nr 2 i 3 do
niniejszej Procedury.

Integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkow
EFRR w ramach RPO WO 2014-2020 sg zatgczniki do wniosku
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o dofinansowanie, ktdre stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania badz
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.
Wzory zatgcznikdow do wniosku o dofinansowanie zostaty
przedstawione w zatgczniku nr 4 do niniejszej Procedury.

Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie
stanowi zafacznik nr 5 do niniejszej Procedury.
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Wzér umowy
o dofinansowanie
projektu

Wzdér umowy o dofinansowaniu projektu, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcg projektu wybranego do dofinansowania stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszej Procedury.

Formularz umowy o dofinansowaniu projektu zawiera wszystkie
postanowienia wymagane przepisami prawa, w tym wynikajgce

z przepiséw ustawy o finansach publicznych, okreslajgce elementy
umowy o dofinansowaniu. Wzér umowy uwzglednia prawa i
obowigzki beneficjenta oraz witasciwej instytucji udzielajgcej
dofinansowania.

Instytucjg wtasciwg do podpisania umowyo dofinansowanie projektu
jest 1Z RPO WO 2014-2020.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowaniu projektu beneficjent
bedzie miat mozliwos¢ zawnioskowac o dofinansowanie

w ramach projektu réwniez w formie zaliczki.
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Czynnosci, ktore
powinny zostac
dokonane przed
podjeciem umowy o
dofinansowaniu
projektu oraz
wymagane dokumenty
i terminy ich
przediozenia

Stronami umowy o dofinansowaniu projektu beda beneficjent i IZ.
Umowa o dofinansowaniu projektu okresla obowigzki Beneficjenta
zwigzane z realizacjg projektu.

Przed podpisaniem umowy IZ weryfikuje, czy podmiot, ktdry zostat
wybrany do dofinansowania nie jest podmiotem wykluczonym

z otrzymania dofinansowania (jesli dotyczy Beneficjenta). Rejestr
podmiotow wykluczonych prowadzi Minister Finanséw. W przypadku,
gdy podmiot jest wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania
informuje sie wnioskodawce o zaistniatym fakcie, tj. o braku
mozliwosci podpisania umowy z powodu wykluczenia podmiotu

z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W sytuacji, gdy powyzszy warunek jest spetniony lub gdy nie dotyczy
Beneficjenta, IZ wystosowuje do wnioskodawcy pismo z prosbg

o zatgczniki do umowy o dofinansowaniu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu projektu Wnioskodawca
jest zobowigzany dostarczy¢ w terminie okreslonym przez IZ (w piSmie
z prosbg o zatgczniki do umowy) niezbedne zatgczniki stanowigce
integralng czes¢ umowy, ktdre okreslone zostaty w zatgczniku nr 6 do
niniejszej Procedury, tj.:
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1) Wypetniong Karte wzoréw podpisu;

2) Wypetniony Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej w ramach SL2014;

3) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

4) Harmonogram ptatnosci.

Dodatkowo nalezy ztozyc:

1) Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, zgodne
z dokumentem rejestrowym;

2) Podanie numeru rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory
bedzie przekazywane dofinansowanie w ramach refundacji
(w przypadku wyboru przez Beneficjenta rowniez formy
przekazywania dofinansowania w postaci zaliczki nalezy poda¢
wyodrebniony na potrzeby projektu rachunek bankowy, na ktéry
bedzie przekazywana zaliczka). Posiadanie wyodrebionego
rachunku bankowego do przekazywania srodkéw zaliczki nie
dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

Ponadto Beneficjent zostanie poproszony o wskazanie formy
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu (jezeli go dotyczy).
IZ zastrzega sobie tez prawo zgdania dodatkowych dokumentow/
wyjasnien w zwigzku ze specyfika danego projektu.
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Kryteria wyboru
projektow wraz
z podaniemich
znaczenia

KOP dokona oceny projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM RPO
WO 2014-2020 Kryteria wyboru projektow dla dziatania 12.3
Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie rehabilitacji leczniczej,

w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsrod mieszkaricow
regionu, stanowigce zatgcznik nr 7 do niniejszej Procedury.

Kryteria formalne oraz merytoryczne sg przeznaczone dla projektéw
pozakonkursowych w ramach dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony
zdrowia w zakresie rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow
przebycia COVID-19 wsréd mieszkaricow regionu. Proces oceny
przebiega zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 14 niniejszej
Procedury.
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Wskazniki produktu
i rezultatu

Whioskodawca jest zobowigzany do wyboru i okre$lenia wartosci
docelowej we wniosku o dofinansowanie projektu adekwatnych
wskaznikéw produktu/rezultatu. Zestawienie wskaznikow stanowi
zatacznik nr 8 do niniejszej Procedury (Lista wskaznikow

na poziomie projektu dla dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony
zdrowia w zakresie rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow
przebycia COVID-19 wsrdd mieszkaricow regionu. W przypadku
wskaznikdw horyzontalnych Wnioskodawca jest zobowigzany do
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weryfikacji ich wartosci. Jezeli zakres rzeczowy projektu dotyczy
danego wskaznika horyzontalnego, powinien w tabeli okresli¢ wartos¢
docelowa wiekszg od zera. Natomiast w przypadku, kiedy zakres
rzeczowy projektu, nie dotyczy wskaznika horyzontalnego, nalezy
pozostawié wartos¢ docelowg ,,0”.

Zasady dotyczgce wyboru i okreslenia przez Wnioskodawcow wartosci
docelowych dla wskaznikdw wskazano w Instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie EFRR stanowigce] zatgcznik nr 3 do
niniejszej Procedury. Zasady realizacji wskaznikdw na etapie
wdrazania projektu oraz w okresie trwatosci projektu regulujg zapisy
umowy o dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe zasady dotyczgce monitorowania wskaznikdw zawarte
zostaty w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020".

23 | Srodki odwotawcze W przypadku projektéw pozakonkursowych, z uwagi na zastosowanie
przystugujace trybu okreslonego w art. 38 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, zapisy art. 54
whnioskodawcy ust. 1 w zwigzku z art. 53 ust. 1 srodki odwotawcze nie maja

zastosowania.

24 | Sposéb podania do Zgodnie z zapisami art. 45 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej po zakoriczeniu

publicznej wiadomosci
wynikow procedury
pozakonkursowej

naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow, zakoriczeniu oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza
na swojej stronie internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do
kolejnego etapu. Ww. lista zawiera numer wniosku, tytut projektu
oraz nazwe wnioskodawcy.

Natomiast zgodnie z art. 48 ust. 6 Ustawy wdroZeniowej

po rozstrzygnieciu naboru IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza na swojej
stronie internetowej: Instytucji Zarzadzajgcej RPO WO 2014-2020 oraz

na Portalu Funduszy Europejskich, liste projektéw wybranych

do dofinansowania jak réwniez powiadamia pisemnie kazdego
whnioskodawce o wyniku rozpatrzenia jego wniosku.

Ponadto po rozstrzygnieciu naboru IZ RPO WO 2014-2020 zamieszcza
na swojej stronie internetowe;j liste cztonkédw KOP biorgcych udziat

w ocenie projektéw z wyrdznieniem petnionych funkcji, tj.
przewodniczgcego i sekretarza oraz pracownika IZ RPO WO 2014-2020
albo eksperta.

Informacja publiczna udzielana jest na wniosek zainteresowanego,
jednakze zwraca sie uwage, ze na podstawie:

a) art. 37 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje
przedstawiane przez wnioskodawcow nie podlegajg
udostepnieniu przez wtasciwg instytucje w trybie przepisow
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http://www.rpo.opolskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 2176 z pézn.zm.);

b) art. 37 ust. 7 Ustawy wdroZeniowej dokumenty i informacje
wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w
zwigzku z oceng dokumentoéw i informacji przedstawianych
przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu rozstrzygniecia
konkursu (...) udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.
U.z2020r., poz. 2176 z pdzn.zm.).

Wyzej wymieniona regulacja stuzy¢ ma sprawnemu przeprowadzeniu
wyboru projektéw do dofinansowania. Dodatkowo regulacja ma na
celu zapobiezenie praktykom polegajgcym na powielaniu w ramach
danego naboru rozwigzan opracowanych przez innych
whnioskodawcow. Z tego wzgledu w sytuacji wystgpienia o udzielenie
informacji na temat ww. dokumentéw, IZ RPO WO 2014-2020
informuje zainteresowanego, ze na podstawie odpowiednio art. 37
pkt. 6 lub 7 Ustawy wdrozeniowej nie stanowig one informacji
publicznej.

IZ RPO WO 2014-2020 zapewnia wnioskodawcy dostep do
dokumentéw dotyczgcych oceny jego projektu przy zachowaniu
zasady anonimowosci danych oséb dokonujgcych oceny. Wytyczna
wynika z checi zagwarantowania prawidtowego procesu wyboru
projektéw i unikniecia naduzyé, a takze ma na celu ograniczenie
wptywu wnioskodawcéw na osoby zaangazowane w proces oceny

i wyboru projektow.

25 | Informacje o sposobie
postepowania . ) . .
) ] W przypadku wyboru projektu do dofinansowania wniosek
z wnioskami ] i ) o o
. . o dofinansowanie projektu staje sie zatgcznikiem do umowy
o dofinansowanie po ) o o .
L. o dofinansowaniu i stanowi jej integralng czes¢.
rozstrzygnieciu w . . . . . ) i .
. Whioski o dofinansowanie projektow, ktére nie zostaty wybrane do
zakresie wyboru ] .
. dofinansowania przechowywane sg w IZ RPO WO 2014-2020.
projektu do
dofinansowania
26 | Forma i sposob W przypadku koniecznosci udzielenia wnioskodawcy wyjasnien

udzielania
wnioskodawcy
wyjasnien w kwestiach
dotyczacych naboru

w kwestiach dotyczgcych naboru, 1Z RPO WO 2014-2020 udziela
indywidualnie odpowiedzi na pytania wnioskodawcy. W przypadku
pytan wymagajacych dodatkowych konsultacji odpowiedzi beda
przekazywane niezwtocznie po ich przeprowadzeniu.

Zapytania do I1Z RPO WO 2014-2020 mozna sktada¢ za pomoca:
E-maila: info@opolskie.pl, rpefrr@opolskie.pl
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mailto:info@opolskie.pl
mailto:rpefrr@opolskie.pl

Telefonu: 77/44-04-720, 77/44-04-721, 77/44-04-722 oraz 77/54-16
-247
Faksu: 77/54-16-223
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Sytuacje, w ktérych
nabor moze zostac
anulowany

Pozakonkursowa procedura wyboru projektéw moze zostac

anulowana w nastepujacych przypadkach:

— Niewytonienia kandydatéw na ekspertéw niezbednych do oceny
projektéw;

— Ztozenia wnioskdw o dofinansowanie wytgcznie przez podmioty
niespetniajace kryteriow aplikowania do udziatu w danym naborze;

— Nieztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie;

— Naruszenia w toku procedury pozakonkursowej przepisow prawa
i/lub zasad Pozakonkursowej procedury wyboru projektow, ktore sg
istotne i niemozliwe do naprawienia;

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty
przewidzie¢ w chwili wezwania do ztozenia wniosku, a ktérej
wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie
procedury pozakonkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu
publicznego;

— Ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych
w istotny sposdb sprzecznych z postanowieniami niniejszej
Procedury.
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Kwalifikowalnosé
wydatkow

Kwalifikowalnos$¢ wydatkow dla projektéw wspétfinansowanych ze
srodkow krajowych i unijnych w ramach RPO WO 2014-2020 musi by¢
zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym w szczegdlnosci z:
1) Rozporzqdzeniem ogdlnym;
2) Ustawg wdrozeniowg;
a takze z uwzglednieniem Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
z zasadami okreslonymi w zat. nr 6 do SZOOP w zakresie EFRR.
Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw finansowanych ze
srodkéw REACT-EU jest dzien 1 luty 2020r.

29

Zasady dofinansowania
projektow/
wykluczenia

Zgodnie z art. 37 ust. 3 Ustawy wdroZeniowej nie moze zostaé

wybrany do dofinansowania projekt:

1. ktdrego wnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) zostali
wykluczeni z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
podstawie:
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- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

- art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- art. 9 ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

2. ktory zostat fizycznie ukoniczony lub w petni zrealizowany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez
beneficjenta.

30 | Archiwizacja
i przechowywanie
dokumentéw

Whnioskodawcy oraz beneficjenci s3 zobowigzani do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjag RPO WO 2014-2020 zgodnie z:

1. art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego;

2. przepisami krajowymi, w tym: art. 71 i 74 Ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
217 z pdin. zm.) dotyczacymi przechowywania dokumentacji
ksiegowej.
Wszystkie dokumenty potwierdzajgce powinny by¢ udostepniane przez
okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu

zestawienia wydatkow, w ktédrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoczonej operacjil, z zastrzezeniem przepisow, ktére moga
przewidywac dtuzszy termin, dotyczgcych trwatosci projektu lub
pomocy publicznej oraz podatku od towardw i ustug.

IZ RPO WO 2014-2020 informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia
ww. okresu udostepnienia.

Wszystkie dokumenty muszg byé dostepne na zgdanie IZ RPO WO
2014-2020, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli.

Zataczniki:

1. Instrukcja przygotowania wersji elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu

(EFRR).

2. Wzor wniosku o dofinansowanie (EFRR).

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (EFRR).

4. Wozory zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu ze Srodkéw EFRR dla pozostatych

whnioskodawcow.

1 Rozporzadzenie ogdlne
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5. Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu ze sSrodkéw EFRR
dla pozostatych wnioskodawcow.

6. Wzor umowy o dofinansowaniu projektu.

7. Kryteria wyboru projektow dla dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie
rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkaricow
regionu RPO WO 2014-2020.

8. Lista wskaznikdw na poziomie projektu dla dziatania 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia
w zakresie rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd
mieszkaricow regionu RPO WO 2014-2020.

Inne dokumenty obowigzujgce w naborze:
1. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

2. Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020. Zakres Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
wersja nr 52.

3. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 818 z pdzn. zm.).

4. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/2021z dnia 23 grudnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobow dodatkowych i
przepisdw wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych dziatan
naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 i jej skutkdw spotecznych oraz przygotowanie do
ekologicznej i cyfrowej odbudowy gospodarki zwiekszajgcej jej odpornos¢ (REACT-EU) (Dz. U.
UE. L.z 2020 r. Nr 437, str. 30).

5. Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (t.j.Dz.U. z 2021r.p0z.986)

6. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

7. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020.

8. Woytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

9. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na
lata 2014-2020.
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10. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

11. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

12. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

13. Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty w ramach EFRR RPO WO 2014-
2020 (wersja nr 20).

14. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji.

15. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

16. Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020.

17. Poradnik dla realizatoréw projektéw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-
2020 pn. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

18. Strategia Ochrony Zdrowia Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

19. Mapy potrzeb zdrowotnych dla wojewddztwa opolskiego opublikowane przez Ministerstwo
Zdrowia.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszej procedury, zastosowanie maja odpowiednie przepisy
prawa polskiego i Unii Europejskiej.

Nieznajomos¢ powyzszych dokumentéw moze skutkowaé niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidtowym wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu (czesci
merytorycznej oraz budzetu) oraz zatacznikéw i innymi konsekwencjami, skutkujacymi
niespetnieniem kryteridw merytorycznych szczegétowych bezwglednych uzyskaniem negatywnej
oceny, co skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu lub nieprawidiowa realizacja
projektu.

Majac na uwadze zmieniajgce sie wytyczne i zalecenia, wnioskodawcy zainteresowani aplikowaniem
o Srodki w ramach niniejszej procedury zobowigzani sg do zapoznawania sie na biezgco

z informacjami zamieszczonymi na stronach internetowych: Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WO 2014-
2020 oraz Portalu Funduszy Europejskich.
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Zatgcznik nr 1 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow
Dziatanie 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie
rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkancow

regionu RPO WO 2014-2020, Nabor |
wersja nr 2, styczenr 2022 r.

Unia Europejska

Etllpgggjzsekle Rzeczpospolita ‘ Europejski Fundusz n
Program Regionalny - Polska — o P o ls KI E Rozwoju Regionalnego

ZAtACZNIKNR 1

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA WERSII
ELEKTRONICZNEJ | PAPIEROWEJ WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Wersja 2
Opole, styczen 2022 r.
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wersja nr 2, styczenr 2022 r.

1. Przygotowanie wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu
1.1 Lokalny System Informatyczny RPO WO 2014-2020

System Zarzgdzania Funduszami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 (SYZYF RPO WO 2014-2020) jest Lokalnym Systemem
Informatycznym stuzgcym 1Z/IP RPO WO 2014-2020, jako narzedzie w skutecznym
zarzadzaniu projektami oraz w monitorowaniu i zarzadzaniu srodkami w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zadaniem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest umozliwienie
tworzenia wnioskéw o dofinansowanie oraz elektroniczne prowadzenie
wykazu projektow od momentu ztoZzenia wniosku przez wnioskodawce,

az do utworzenia listy projektow wybranych do dofinansowania.

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest Panel Wnioskodawcy (zwany
rowniez dalej generatorem wnioskdw) — jest to specjalna aplikacja, funkcjonujgca jako serwis
internetowy, dedykowana dla wnioskodawcow oraz beneficjentéw, dostepna wytgcznie on-
line. Generator wnioskdw jest jedynym narzedziem dostepnym dla wnioskodawcéw, za
pomoca ktérego potencjalni beneficjenci moga wypetnié i ztozy¢ w odpowiedniej instytucji
whniosek o dofinansowanie w ramach RPO WO 2014-2020. W wojewddztwie opolskim, 1Z
RPO WO 2014-2020 przyjmuje wnioski o dofinansowanie projektéw wytacznie za pomocg
systemu informatycznego SYZYF RPO WO 2014-2020 (w zakresie wnioskdw w wersji
elektronicznej).

1.2 Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych

W celu prawidtowej pracy z Panelem Whnioskodawcy nalezy na stacji roboczej
zainstalowad przegladarke internetowg oraz przegladarke plikdw PDF (zalecany program to
Adobe Reader) oraz zapewnié potgczenie z siecig Internet.

Panel Wnioskodawcy dziata tylko i wytgcznie pod nastepujacymi przegladarkami
internetowymi (rekomendowane sg najnowsze wersje programow):

— Google Chrome od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),

— Mozilla Firefox od wersji 10.0 (zalecana przegladarka),
Strona 3z34



Zatgcznik nr 1 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow
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rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkancow
regionu RPO WO 2014-2020, Nabor |
wersja nr 2, styczenr 2022 r.

— Internet Explorer od wersji 9.0 (nalezy wytaczy¢ opcje ,,Widok zgodnosci”),
— Opera od wers;ji 12.10,
— Safari od wersji 5.1.

Konieczne jest takze wtgczenie w przegladarce internetowej obstugi protokotu
bezpiecznej transmisji danych SSL, obstugi JavaScript oraz cookies (domysinie opcje te
zazwyczaj sg witaczone, jest to jednak zalezne od producenta oprogramowania). Generator
whioskow dziata w oparciu o protokét SSL w celu zapewnienia poufnosci i integralnosci

0

transmisji danych oraz uwierzytelnienia.

(D UWAGA!

Elementem systemu SYZYF RPO WO 2014-2020 jest generator wniosku
o dofinansowanie projektow dla wnioskodawcdw wraz z panelem
uzytkownika (Panel Wnioskodawcy).

Adres strony internetowej generatora wniosku:

https://pw.opolskie.pl

o/

1.3 Obstuga Panelu Wnioskodawcy w Lokalnym Systemie
Informatycznym

Aby skorzystaé z Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 nalezy wpisa¢ do
przegladarki internetowej adres internetowy strony generatora wniosku.

https://pw.opolskie.pl

W kolejnym etapie trzeba przejs¢ procedure rejestracji w systemie lub jesli juz jest sie
zarejestrowanym uzytkownikiem — zalogowac sie do systemu.

PAMIETAJ!

Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu mozliwe jest
tylko i wytgcznie za pomocq generatora wniosku po wczesniejszym
zarejestrowaniu i zalogowaniu sie do niego.
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Zatgcznik nr 1 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow

Dziatanie 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie

rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkancow
regionu RPO WO 2014-2020, Nabor |

wersja nr 2, styczenr 2022 r.

> Zatozenie konta

W przypadku gdy nie posiada sie konta w Panelu Wnioskodawcy wykonaj nastepujace
kroki:

1. Kliknij na przycisk Zalogu,.

p )RR e SIS
ranel Yvnioskodawcy

IYF RPO WO 2014-2020 ™

2. W nowym oknie kliknij na opcje Zarejestruj sie.

Logowanie

Login

Hasto
Loguj
Aby zaczac korzysta¢ z Panelu Whnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie

zatozyc konto, podajac swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje

Zarejestruj sieljesli nie masz jeszcze konta

Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

3. Wypetnij formularz rejestracji konta.
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Dziatanie 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie

rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkancow
regionu RPO WO 2014-2020, Nabor |

wersja nr 2, styczenr 2022 r.

Uwaga: dane zawarte w formularzu mogga by¢ wykorzystane do korespondencji oraz
biezacych kontaktéw IZ RPO WO 2014-2020 z wnioskodawca.

=+ Rejestracja konta

Nazwa™ Informacja
Nazwa moze sktadac sie z dowolnych it
) liter, cyfr i znakow.

Adres e-mail”* .

i )
Login™

[ ]
Hasto™

L ]

SHa hasia:

Potwierdz hasto”

o

W kazdym polu po prawej stronie znajduje sie podpowiedz. Kliknij w ikone @

4. Zapoznaj sie z oSwiadczeniami i zaakceptuj je. W tym celu zaznacz wszystkie checkboxy
obok oswiadczen i kliknij przycisk Zatwierdz.

Oswiadczenia:

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia bez zastrzezen
Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i akceptuje jej postanowienia bez zastrzezen

Oséwiadczam, Zze w przypadku podania danych osobowych w ninigjszym formularzu rejestracyjnym podane
dane dotycza mojej osoby i wyrazam zgode na ich przetwarzanie przez Marszatka Wojewddztwa Opolskiego z
siedzibg w Opolu 45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego.
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z
2014 r. poz. 1182, 1662 ze zm.) informujemy, iZ:
« administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg w Opolu
45-082, ul. Piastowska 14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,
« podane dane osobowe przetwarzane beda w celu Swiadczenia ustugi konta Panelu Wnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020 oraz dla celow statystycznych,
« 0sobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci jej danych oraz mozliwosé ich poprawiania,
« podanie danych jest dobrowoine, jednakZe niezbedne do zatoZenia konta Panelu Whnioskodawcy
SYZYF RPO WO 2014-2020.

Pola oznaczone * s3 obowigzkowe

Powr6t do strony giownej
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5. ZPanelu Wnioskodawcy na podany adres e-mail automatycznie zostanie wystana

wiadomos¢. Znajdziesz tam:

- link aktywacyjny, w ktory nalezy klikngé lub przekopiowaé do przegladarki

internetowej, aby aktywowac konto,

- link do strony internetowej z regulaminem korzystania z serwisu,

- lista wymagan technicznych dotyczacych przegladarek internetowych z jakich

nalezy korzysta¢ w pracy z generatorem wniosku,

- kontakt do administracji serwisu syzyf@opolskie.pl

eyt

udytkownku: 0 loginie:

Jedh nie zamawaled te) wadomeda, agnond ja

(SO/AMe MOOYEana T ROV
VWAMSNE Techaiczne systemy:
® Google Chromna od wergl 10.0 (lecina preghdaria)
® Mor Frefox od wergl 10.0 (zalecana przeghdadia)

© Open od wergi 12.10
® Safar od wargi 5.

plkbw Co0kS.

Z powataciesn,

Adminstratony serwsy

syry@opokive ol

Twele kooto w serwise Panel Wnoskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020 oczeluge na aktywaoe.
Kiknj na poniszy odnodnk w cels dktywady konty:

MITHQD_UaWNeVRd 3twA2

W praypadias prodlemdw 2 aktywad konta, skontaktyl s 2 adminstracyy senwiss sy2yf@opolsie.pl

Waine nformadie dotyczace korzystan 2 serwsy Panel Winioskodawey SYZYF RPO WO 2014-2020:

Panel Wriaskodawcy Arats tyks | Wy DOJ Nastesufacy™y DRegldariam Ntematowym (Fekomendowane 53 NANOWSIS WRIFe DOgrambn):

® Intemat Explocer od weng 9.0 (naley wylaryC 0pQe "Widok 1p0dnodd” - 200902 mtiuiae)

W celu poprawne) pracy Panels Wnioskodawcy Konicng Jest wlcenie w ozegadarce ntemaetowsl cbslugl protokols bezpmcaned transmgi danych SS, cbshugi JvaScrpt oz

SYZYF ~ System Zarzadrana Fundusrami Regonainego Programu Operacy)nego Wegewddrtwa Opolioego na Bta 2014-2020

6. Po aktywacji konta, aby wrdci¢ do strony gtédwnej, kliknij w przycisk Powrdét do strony

gtownej.

Konto zostalo aktywowane

Powrdt do strony gléwnej

Uwaga! Sposdb zarzadzania kontami zalezy od wnioskodawcy, jego struktury

organizacyjnej, podziatu prac nad stworzeniem wniosku, itd. Jeden wnioskodawca moze

posiadaé wiele kont, jednakze nie ma mozliwosci udostepniania wnioskéw pomiedzy

kontami. W Panelu Wnioskodawcy nie jest mozliwa jednoczesna praca wielu oséb nad

jednym wnioskiem w tym samym czasie.
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» Logowanie sie do systemu

1. Po utworzeniu konta kliknij w przycisk Zaloguj.

Panal Waincknda VIVE RPO WO 014 2000 1
Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2

£

» W odpowiednie pola wpisz login i hasto, ktore podates przy rejestracji, a
Logowanie
Login
login

Hasto

osooccvvsee

Aby zaczac korzystac z Panelu Whnioskodawcy RPO WO 2014-2020, wystarczy bezptatnie
zatozyc konto, podajgc swoje dane i adres e-mail. To zajmuje tylko kilkanascie sekund i do
niczego nie zobowigzuje

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta
Nie pamietam hasta
Nie posiadam linku aktywacyjnego

nastepnie kliknij w przycisk Loguj.

System posiada dodatkowe funkcje zwigzane z przypomnieniem hasta oraz mozliwosé
ponownego wystania linku aktywacyjnego. W obydwu przypadkach, po kliknieciu na
odpowiednig opcje, w nowym oknie systemu nalezy podac login lub e-mail rejestracyjny. Na
podany podczas rejestracji adres e-mail przyjdzie wiadomos$¢ z dalszg instrukcjg
postepowania.

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszeze konta

MNie pamietam hasta
Nig posiadam linku aktywacyjnega

Resetowanie hasta

Login lub e-mail rejestracyjny

Uwaga! Adres e-mail nalezy podac taki sam, jak przy rejestracji konta.
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Po zalogowaniu w swoim koncie, w Panelu Wnioskodawcy, uzytkownik moze wykona¢

okreslone czynnosci zwigzane z:

— wypetnieniem wniosku o dofinansowanie,

— utworzeniem i zapisaniem kopii wniosku o dofinansowanie,

— sporzadzeniem projektu,

— wystaniem gotowego projektu do 1Z RPO WO 2014-2020,

— wykonaniem korekty przestanego projektu,

— wycofaniem btednie wystanej korekty,

— przegladem ogtoszonych naboréw wnioskéw,

—  zarzadzaniem swoim profilem.
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1.4 Stworzenie wniosku i projektu

Schemat procesu wypetnienia i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WO 2014-2020

Pierwszy krok: wypetnienie formularza
1. Wypetnienie

. whiosku o dofinansowanie.
whniosku

2. Stworzenie

o Drugi krok: stworzenie projektu na
projektu

podstawie wypetnionego wniosku o

~

dofinansowanie.

Trzeci krok: wystanie wersji elektronicznej
do IZ RPO WO 2014-2020 i dostarczenie do
1Z RPO WO 2014-2020 wydrukowanego
oraz podpisanego projektu ze zgodna sumg

3. Wystanie i
ztozenie
projektu

kontrolna.

4. Proces oceny

projektu Czwarty krok: rozpoczecie procesu

weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu pod wzgledem spetnienia
wymogow formalnych,

a nastepnie przeprowadzenie oceny
projektu

Po dokonaniu poprawnego logowania uzytkownik bedzie mégt skorzystaé w systemie z
nizej opisanych zakfadek:

Panel Wnioskodaway SYZYF RPO WO 2014-2020 ™
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Zaktadka WNIOSKI

Zaktadka Whioski stuzy do tworzenia wersji roboczej wniosku o dofinansowanie EFRR.

Za pomoca tej zaktadki

=+ Nowy plik wniosku

Numer naboru

Wybierz z listy...

»

© Szczegoty naboru:
Os prorytetowa:
Dziatanie:
Poddziatanie:

Nazwa naboru:

Partnerstwo w projekcie
Projekt partnerski

Partnerstwo publiczno-prywatne

Nazwa pliku wniosku

Powrot do listy wnioskow [BAGHETR GITUTE 13

+ .

mozesz stworzy¢ wniosek o dofinansowanie klikajgc na ikone

> Numer naboru

Numer naboru

Wybierz z listy.. ¥

W nowym oknie wybierz nabér, w ramach ktdrego chcesz realizowa¢ projekt.

» Szczegobty naboru
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@ Szczegdly naboru:
0s prorytetowa:
Dziatanie:
Poddziatanie:

Nazwa naboru:

Pole szczegdétdéw naboru uzupetnia sie automatycznie po wybraniu odpowiedniego
naboru.

» Partnerstwo w projekcie

Partnerstwo w projekcie

Projekt partnerski
Partnerstwo publiczno-prywatne

W tym punkcie nalezy od razu zadeklarowac czy projekt bedzie realizowany w
partnerstwie czy tez nie. Zaznaczenie opcji ,Projekt partnerski” spowoduje dodanie w
formularzu wniosku dodatkowej sekcji XII, w ktérej znajdujg sie karty lidera i partneréw.

Uwaga: jest to jedyne pole, w ktérym nalezy wskazaé partnerstwo w projekcie. Po
utworzeniu pliku wniosku nie bedzie juz mozliwosci zmiany rodzaju projektu i dodania sekcji
XIl.

» Nazwa pliku wniosku
Nazwa pliku wniosku

W tym polu wpisz nazwe pliku wniosku o dofinansowanie.

Nazwe mozesz zmienic korzystajac z ikony A Zmien nazwe w zaktadce Whnioski.

» Nowy formularz wniosku
Powrét do listy wnioskow OS5 PTRTTRT

Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych pél nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj nowy plik.
Jesli nie chcesz dodaé nowego wniosku i chcesz wrdci¢ do okna zaktadki Whnioski kliknij
przycisk Powrdt do listy wnioskow.
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System nie naktada limitu liczby tworzonych i zapisywanych wnioskéw o dofinansowanie.

» Lista wnioskéw
Po utworzeniu wniosku jego wersja robocza znajdzie sie na liscie w zaktadce Whioski.

Lista wnioskéw

"+ /7 © h A B

Dota | godrine Deta i godzinag ostatniej
Nazwa pliky wnioski Autor wnioshy v 3
utworzenia edycil

» Przyciski (ikony) na Liscie wnioskow i ich funkcje:

Dodaj. Za pomoca tej ikony mozesz utworzy¢ nowy formularz wniosku o
dofinansowanie EFRR.

Edytuj. Ikona stuzy do edytowania utworzonego wniosku. Aby edytowa¢ wniosek
zaznacz go na Liscie wnioskow.

Podglad. Zaznaczajac wniosek na Liscie wnioskow i klikajac w ikone podglagdu mozesz
podejrze¢ go w formie pliku PDF. Plik ten jest wersjg roboczg, wiec nie bedzie oznaczony
suma kontrolna.

Kopiuj. Za pomoca tej ikony mozesz skopiowaé utworzony plik wniosku o
dofinansowanie. Aby tego dokonac zaznacz wniosek na Liscie wnioskdw, nastepnie kliknij w
ikone Kopiuj. System automatycznie utworzy nowy plik wniosku o dofinansowanie.

Zmien nazwe. Zaznaczajgc wniosek na liscie wnioskéw i klikajgc w ten przycisk mozesz
zmieni¢ nazwe zapisanego wniosku.

Usun. Przy pomocy tej ikony mozesz usungé plik wniosku o dofinansowanie z listy
wnioskow. Usuniecie pliku jest trwate i w zaden sposdb nie bedzie mozna go przywrdcié.
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» Woypetnianie danych we wniosku

Aby uzupetni¢ formularz skorzystaj z ikony edycji
Liczba sekcji w formularzu wniosku:

- jesli przy tworzeniu wniosku nie zostata zaznaczona zadna opcja dotyczaca partnerstwa
w projekcie, to formularz wniosku bedzie posiadat do wypetnienia XI sekcji,

- w przypadku zaznaczenia ktdrejkolwiek opcji w pozycji partnerstwa w projekcie, formularz
whniosku zostanie poszerzony o dodatkowa Xll sekcje dotyczgcg partnerstwa.

Widok sekcji wniosku bez partneréow

Sekcja | Sekcja Sekcja SekcjalV  SekcjaV  SekcjaV Sekcja V Sekcja VI Sekcja X Sekcja X Sekcja X

Widok sekcji wniosku z partnerami

m Sekcja | Sekeja ll Sekeja lll Sekcja IV Sekcja ¥ Sekcja V| Sekcja VIl Sekcja VIl Sekcja [X Sekecja X Sekcja Xl Sekcja Xl

Uwaga! Generator wniosku umozliwia swobodne przechodzenie pomiedzy sekcjami

whniosku bez koniecznosci wypetniania poszczegolnych pél formularza po kolei.
Genarator zawiera rowniez funkcje walidacji. Jesli pole wypetnione jest niepoprawnie

pojawia sie komunikat:

234345348

REGON ([] StartUp)
© REGON nie jest poprawny

Doktadne zasady uzupetniania poszczegdlnych pdl formularza wniosku zostaty opisane
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

» Funkcje przycisku Wniosek

W kazdej chwili mozna zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrécic do listy
wnioskow. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,, Wniosek” .
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Whniosek ~ Sekcjal  Sekcja |

M Zapisz wniosek
® Zapis i podglad wniosku
& Sprawdz poprawnosc wniosku

* Powrdt do listy wnioskow

20 Odswiez ustawienia generatora

Klikajac w przycisk mozesz skorzystac z réznych funkcjonalnosci:

M Zapisz wniosek zapisa¢ wniosek o dofinansowanie EFRR na liscie
whnioskéw. System z prawej strony okna informuje o
poprawnie zapisanym pliku wniosku

" Plik wniosku zostat pomysinie zapisany

] Zapis i pmjgmd whiosku Zapisa(': iJEanCZESInie podejrzeé pllk whiosku w
formacie PDF

& Sprawdz poprawnosc wniosku sprawdzi¢ poprawnosc¢ uzupetnionych danych we
whniosku. Funkcjonalnos¢ ta pozwala sprawdzié czy
wszystkie pola zostaty uzupetnione oraz czy niektore
sg poprawne merytorycznie

* Powrét do listy wnioskow wrdcic do listy wnioskow bez zapisania wprowadzonych
danych
 Odéwiez ustawienia generatora odswiezy¢ ustawienia generatora (odswieza ona

skrypty z ktérych korzysta generator)

Wygenerowany plik wniosku o dofinansowanie jest wersjg roboczg projektu, jaki
mozesz ztozy¢ w IZ RPO WO 2014-2020. Plik ten nie posiada sumy kontrolnej. W miejscu

sumy znajduje sie uwaga podglqd wniosku.

Suma kontrolna: .........ccecee. podglad wniosku ........cccceeeee

Strona 15z 34



Zatgcznik nr 1 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow

Dziatanie 12.3 Infrastruktura ochrony zdrowia w zakresie

rehabilitacji leczniczej, w tym niwelowanie skutkow przebycia COVID-19 wsréd mieszkancow
regionu RPO WO 2014-2020, Nabor |

wersja nr 2, styczenr 2022 r.

» Kolumny na Liscie wnioskow

Lista wnioskow

QA+ /S © k A @

Nazwa pliku Autor wniosku Data i godzina utworzenia Data i godzina ostatniej modyfikacji

— Nazwa pliku — nazwe pliku mozna w kazdej chwili zmieni¢ przy pomocy ikony = H

— Autor wniosku — nazwa autora wniosku zostata uzupetniona podczas rejestracji
konta. Nazwe te mozna zmieni¢ w menu Edycja profilu.

nosciv Pomoc « Witryny « szkolenie v

Edycja profilu

miana hasta

Wyloguj

Po zmianie nazwy autora, pojawi sie ona przy utworzonych nowych plikach wnioskéw.
Zmiana nazwy autora nie obejmie plikdw wnioskéw utworzonych przed dokonaniem zmiany
nazwy;

— Data i godzina utworzenia - jest to data i godzina pierwotnego utworzenia pliku
whniosku. Data ta jest stata i nie zmieni sie w trakcie pracy nad wnioskiem;

— Data i godzina ostatniej modyfikacji — jest to data i godzina modyfikacji zawartosci
pliku wniosku. Data ta zmieni sie za kazdym razem kiedy zostang wprowadzone i
zapisane zmiany w pliku wniosku.

Zaktadka PROJEKTY

Ta zaktadka stuzy do tworzenia projektédw z przygotowanych wcze$niej wnioskéw o

dofinansowanie w zaktadce Whnioski, przestania projektu on-line do IZ RPO WO 2014-2020,

wygenerowania pliku PDF z nadang przez system suma kontrolng, wydrukowania oraz do
korygowania projektu na kolejnych etapach oceny wniosku.

Uwaga: tylko w zaktadce Projekty mozna utworzyé i przesta¢ gotowy projekt 1Z RPO WO
2014-2020.
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+

Aby utworzy¢ plik projektu kliknij na ikone Dodaj . W nowym oknie, z listy
rozwijanej, wybierz plik wniosku o dofinansowanie EFRR, z ktérego chcesz utworzyé plik
projektu.

== Nowy projekt

Plik wniosku

O

2015-09-07 - wniosek_przyktadowy

Powr6t do listy projektow  RUNTGIZ8 15

|

Projekt zostanie zapisany ze statusem Wersja robocza.

Nastepnie kliknij na przycisk

Data i godzina
Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku wystania wniosku
A

Data i godzina
ztozenia wniosku

Projekt przyktadowy Wersja robocza

Jesli wszystkie pola w pliku wniosku o dofinansowanie zostaty poprawnie uzupetnione,
to system utworzy nowy plik projektu, ktory bedzie widoczny na liscie projektéw.

Jesli jednak plik wniosku o dofinansowanie EFRR zawiera btedy merytoryczne lub nie
zostaty wypetnione wszystkie pola, to system nie utworzy pliku projektu, a przez to nie
bedzie mozliwosci wystania btednego projektu do 1IZ RPO WO 2014-2020.

+ Nowy projekt

Plik wedoabs

Powrdt do listy projekide

Uwaga! Projekt mozna utworzy¢ tylko w ramach aktualnych nabordw. System
uniemozliwia utworzenie projektu w ramach naboréw, ktdre zostaty zakonczone. W takim
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przypadku system poinformuje wnioskodawce o juz zakoriczonym naborze, w ramach
ktérego wnioskodawca chce utworzy¢ projekt.
=+ Nowy projekt

Plik wniosku

26 £y 5

4

Powrét do listy projektow

W tej zaktadce nalezy tez dokonywac korekty wniosku o dofinansowanie. System
umozliwia korygowanie wniosku tylko o okreslonym statusie, np. korekta - weryfikacja

E

Aby wykonac korekte nalezy zaznaczy¢ korygowany wniosek na liscie i klikng¢ ikone

warunkow formalnych - ocena formalna.

Korekta. W nowym oknie nalezy wybrac¢ jedng z dwdch opcji:

» Korekta tresci wniosku — jesli bedzie korygowana tres¢ wniosku. Wybor tej
opcji wygeneruje edytowalng kopie aktualnej tresci wniosku/korekty. W tym
przypadku jakakolwiek ingerencja w tre$¢ wniosku/korekty spowoduje
zmane sumy kontrolne;j.

» Brak korekty tresci wniosku — jesli nie bedzie korygowana tres¢ wnosku.
Wybdér tej opcji wygeneruje kopie aktualnej tresci wniosku/korekty. Kopie te
mozna edytowacd lecz jakakoliwk zmiana tresci pociggnie za sobg réwniez
zmiane sumy kontrolnej.
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Utworzenie korekty

® Korekta tresci wniosku
Wybor tej opcji wygeneruje edytowalng kopie aktualnej tresci wniosku/korekty - suma
kontrolna dokumentu ulegnie zmianie.

Brak korekty tresci wniosku

Wybor tej opcji wygeneruje kopie aktualnej tresci wniosku/korekty - suma kontrolna
dokumentu nie ulegnie zmianie. Opcja edycji dokumentu bedzie dostepna, ale jej uzycie
wygeneruje nowa sume kontrolng.

Po wyborze jakiejkolwiek z powyzszych opcji formularz nalezy zapisa¢, a nastepnie i
wystaé do 1Z RPO WO 2014-2020 za pomocg przycisku i 216z korekte. Korygowany
whiosek zawsze zmieni status na W korekcie...

» Przyciski (ikony) na Liscie projektéw i ich funkcje:

+ Dodaj. Za pomocg tej ikony mozesz utworzy¢ projekt. Projekt zawsze tworzy sie
z przygotowanego wczesniej pliku wniosku w zaktadce Whioski.

PO Szczegoty. Tutaj mozesz sprawdzi¢ informacje o projekcie. Informacje te sg
pogrupowane
w 2 kategoriach:

- informacje o projekcie — zakfadka ta zawiera podstawowe informacje o
projekcie, m.in. tytut projektu, natomist numer wniosku nadawany jest przez
system w momencie jego przyjecia;

- lista wnioskéw — zaktadka zawiera liste wnioskdw i ich korekt przestanych do 1Z
RPO WO 2014-2020.

A WYyslij. Przy pomocy tej ikony mozesz wystac gotowy juz projekt do 1IZ RPO WO
2014-2020.

Drukuj. Zaznaczajac projekt na liscie i klikajgc na ten przycisk mozesz wydrukowac
swoj projekt. Uwaga: nie mozna wydrukowa¢ projektu o statusie Wersja robocza.
Nie posiada ona bowiem sumy kontrolnej pliku. System nadaje sume kontrolng
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plikowi projektu w momencie kiedy zostanie on wystany do 1Z RPO WO 2014-
2020.

Korekta. Za pomocg tej ikony mozesz dokonaé korekty swojego projektu. Korekte
projektu mozna robic tylko na pliku projektu, ktéry zostat zwrdcony poprzez
system przez IZ RPO WO 2014-2020.

Zt6z korekte. Jesli Twoja korekta jest gotowa, to za pomoca tego przyciku mozesz

4
ja wysta¢ do IZ RPO WO 2014-2020.

il Usun. Klikajac na te ikone mozesz usunac projekt z listy. Uwaga: usuniecie
projektu jest trwate i w zaden sposdb nie ma mozliwosci jej odzyskania.

3 Wycofaj korekte. Za pomoca tego przycisku mozesz wycofac przestany btednie

plik projektu do 1Z RPO WO 2014-2020.

E Korekta projektu na potrzeby umowy. Klikajgc na te ikone utworzysz korekte
projektu gotowgq do edycji. System automatycznie przerzuci cie na Liste korekt
projektow na potrzeby umow do zaktadki Korekty projektow.

o Udostepnij projekt. Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca udostepnienie projektu o
statusie Wybrany do dofinansowania innym uzytkownikom, ktdrzy zatozyli swoje
konta w Panelu Wnioskdoawcy systemu SYZYF RPO WO 2014-2020.

» Udostepnienie projektu. Udostepnic¢ projekt mozesz tylko o statusie Wybrany do
dofinansowania. Udostepnic projekt mozna wielu uzytkownikom, ktérzy posiadaja
swoje indywidualne konto w Panelu Wnioskdawcy systemu SYZYF RPO WO 2014-
2020. Udostepniony projekt mogg modyfikowaé zaréwno wiasciciel jaki
wspotwiasciciele.

Aby udostepnié projekt innemu uzytkownikowi, nalezy zaznaczy¢ go na liscie
projektéw, a nastepnie klikng¢ na przycisk Udostepnij projekt.

W nowym oknie nalezy wpisa¢ adres e-mail konta, dla ktérego ma zostac
udostepniony projekt.
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% Udostepnienie projektu RPOP.05.01.00-16-0024/18

Adres e-mail konta, dla ktérego ma zostac¢ udostepniony projekt

Anuluj

Wpisywany adres e-mail musi by¢ powigzany z kontem w Panelu Wnioskodawcy.
Btednie wpisany adres spowoduje wygenerowanie przez system komunikatu: Nie
odnaleziono konta powigzanego z podanym adresem e-mail. Tym samym nie bedzie
mozliwosci udostepnienia pliku projektu dla wskazanego adresu e-mail.

Po wpisaniu poprawnego adresu e-mail nalezy kliknac na przycisk Udostepnij. System
automatycznie wysle powiadomienie na wpisany adres e-mail o udostepnieniu
projektu.

Na nowym koncie plik projektu pojawi sie w zaktadce Lista projektow.

Od tego momentu mozliwos¢ edycji pliku projektu bedzie miat zaréwno
wspotwiasciciel jak i jego gtéwny wtasciciel.

Aby udostepnic¢ projekt wielu kontom nalezy czynnos¢ udostepniania powtarzaé
wielokrotnie — osobno dla kazdego konta.

Uwaga: czynnosci udostepniania nie mozna cofng¢ ani usungé. Raz udostepniony
projekt pozostanie na tylu kontach wspétwtascicieli na ilu gtowny wtasciciel
projektu zdecydowat sie go udostepnic.

» Opis kolumn dostepnych na Liscie projektéw

Lista projektéow
Opcie: ¢ & A & B # @ & & Szukaj

Data i godzina wystania Data i godzina zt

Tytut projektu Status wniosku Numer wniosku z .
whiosku whiosku

— Tytut projektu — tytut projektu jest uzupetniony w sekgcji lll formularza wniosku
o dofinansowanie;
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— Status wniosku — zmienia sie za kazdym razem, gdy zostanie zakoriczona jakakolwiek
czynno$¢ na pliku, wykonana przez wnioskodawce lub 1Z RPO WO 2014-2020, np.
wystanie projektu lub zakonczenie etapu oceny projektu;

— Numer wniosku — jest nadawany automatycznie przez system w momencie zfozenia
go
w wersji papierowej do 1Z RPO WO 2014-2020;

— Data i godzina wystania wniosku — jest to data i godzina wystania pliku wniosku z
Panelu Wnioskodawcy do 1Z RPO WO 2014-2020;

— Data i godzina ztozenia wniosku — jest to data i godzina przyjecia wniosku w I1Z RPO
WO 2014-2020;

— Data i godzina ztozenia ostatniej korekty — jest to data i godzina przyjecia korekty
whniosku w 1Z RPO WO 2014-2020;

— Numer naboru — numer naboru, w ramach ktdrego jest sktadany projekt;

— Dataigodzina rozpoczecia naboru — od tej daty i godziny wnioskodawca moze wystac
whniosek o dofinansowanie do 1Z RPO WO 2014-2020 i ztozy¢ wersje papierowq
whniosku;

— Data i godzina zakonczenia naboru — po tej dacie nie ma mozliwosci wystania
projektu do 1Z RPO WO 2014-2020.

Zaktadka KOREKTA PROJEKTOW

W tej zaktadce beneficjent moze dokona¢ edycji wniosku o dofinansowanie w celu jego
ztozenia do IZ RPO WO 2014-2020 jako zatgcznika do aneksu do umowy badz w celu
wprowadzenia zmian w umowie/aneksie. Funkcjonalnosc¢ ta posiada wszystkie walidacje
jakie funkcjonujg podczas edycji wniosku w zaktadce Whnioski i Projekty.

Uwaga! Edytowaé mozna tylko projekty o okreslonym statusie — wybrany do
dofinansowania. Opis statusdw znajduje sie w opisie do zakfadki Projekty.

Aby przygotowac wniosek zawierajgcy zmiany do umowy/aneksu nalezy w pierwsze;j
kolejnosci wejs¢ w zaktadke Projekty. Nastepnie odszukac na liscie projektéw witasciwy
projekt. Projekt musi posiadaé status Wybrany do dofinansowania. Projekty o innych
statusach nie sg obstugiwane przez funkcjonalnosé Korekty projektéw na potrzeby umowy.
Po zaznaczniu projektu nalezy klikng¢ na przycisk |y Korekta do umowy.
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Po tych czynno$ciach, system utowrzy wersje roboczg projektu w zaktadce Korekty
projektéw i automatycznie przeniesie uzytkownika na Liste korekt do projektow na potrzeby
umow. Tak utworzony projekt bedzie posiadat status Wersja robocza. Tylko projekty o takim
statusie bedg mozliwe do edycji.

» Przyciski (ikony) na Liscie korekt projektow na potrzeby uméw i ich funkcje:

Edytuj. Ikona stuzy do edytowania korekty projektu. Aby edytowac korekte projektu
zaznacz go na Liscie korekt projektow na potrzeby umdw, a nastepnie kliknij na przycisk
edycji.

Zmien nazwe. Zaznaczajgc korekte na liscie i klikajgc w ten przycisk mozesz zmienié
nazwe zapisanej korekty.

Zatwierdz. Aby zatwierdzi¢ korekte, nalezy zaznaczy¢ jg na liscie korekt, a nastepnie
klikng¢ na przycisk. Korekta projektu zmieni swdj status z Wersja robocza na Zatwierdzony.
Po zatwierdzeniu korekty projektu system automatycznie nada korekcie sume kontrolna.
Uwaga: korekty o statusie Zatwierdzony nie mozna juz edytowac.

-
Drukuj. Zaznaczajac korekte na liscie i klikajgc na ten przycisk mozesz jg wydrukowaé.

Uwaga: nie mozna wydrukowac korekty o statusie Wersja robocza. Nie posiada ona bowiem
sumy kontrolne;j.

Kopiuj. Za pomoca tej ikony mozesz skopiowac plik korekty. Aby tego dokonac zaznacz
wniosek na Liscie korekt projektow na potrzeby umow, nastepnie kliknij w ikone Kopiuj.
System automatycznie utworzy nowy plik korekty. Uwaga: kopie korekty mozna utworzy¢
tylko z ostatniej wersji korekty projektu o statusie Zatwierdzony. Jesli bedziesz chciat
utworzy¢ korekte z wczesniejszej wersji, to pojawi sie komunikat ,,Dla tej korekty utworzono
juz edytowalng kopie”.

Usun. Przy pomocy tej ikony mozesz usungé plik korekty z listy korekt. Usungé mozna
tylko korekte projektu o statusie Wersja robocza.Usuniecie pliku jest trwate i w zaden sposéb
nie bedzie mozna go przywrdcic.
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» Funkcje przycisku Wniosek

W kazdej chwili mozna zapisa¢ zmiany w wypetnianym wniosku i powrdcic do listy
whioskdw. Opcja zapisu pliku wniosku znajduje sie w menu przycisku ,, Wniosek”.

m Sekcjal Sekcjall Sekcjalll  Sekcja IV

M Zapisz korekte projektu na potrzeby umowy
® Zapis i podglad korekty projektu na potrzeby umowy
& Sprawdz poprawnosc korekty projektu na potrzeby umowy '

* Powr6t do listy korekt projektéw na potrzeby umow

0

Odswiez ustawienia generatora

Klikajac w przycisk mozesz skorzystac z ponizszych funkcjonalnosci:

B Zapisz korekte projektu na potrzeby umowy zapisa¢ wniosek o dofinansowanie EFRR
na liscie wnioskéw. System z prawej
strony okna informuje o poprawnie
zapisanym pliku wniosku

" Plik wniosku zostat pomysinie zapisany

@ Zapis i podglad korekty projektu na potrzeby umowy zapisac i jednoczes$nie podejrzec plik
wniosku w formacie PDF

& Sprawdz poprawnoéc korekty projektu na potrzeby umowy ~ SPrawdzi¢ poprawnos¢ uzupetnionych
danych we wniosku. Funkcjonalnos¢ ta
pozwala sprawdzié czy wszystkie pola
zostaty uzupetnione oraz czy niektdre sg
poprawne merytorycznie

* Powr6t do listy korekt projektéw na potrzeby uméw wrocic do listy korekt na potrzeby umow
bez zapisania wprowadzonych danych
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2 Odséwiez ustawienia generatora odswiezy¢ ustawienia generatora

(odswieza ona skrypty z ktérych korzysta
generator)

Zaktadka AKTUALNOSCI

W tym miejscu mozna sprawdzic¢ szczegdty na temat wszystkich aktualnych naboréw

whnioskow o dofinansowanie. Ponadto dostepna jest réwniez zaktadka dotyczgca aktualnosci

gdzie publikowane sg informacje dotyczgce Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-

2020. Dane w tej zaktadce nie sg edytowalne przez wnioskodawce.

Zaktadka POMOC

W tej zaktadce znajdujg sie pogrupowane informacje dotyczace:

czesto zadawane pytania (FAQ) — odpowiedzi IZRPO WO 2014-2020 na
najczesciej zadawane pytania wnioskodawcow dotyczace funkcjonowania Panelu
Whnioskodawcy,

o systemie — informacja na temat systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

polityka prywatnosci — odnosnik do pliku z informacjg o polityce prywatnosci
systemu SYZYF RPO WO 2014-2020,

pomoc — odnosnik do pliku z instrukcjg korzystania z Panelu Wnioskodawcy,

regulamin — odnosnik do pliku z Regulaminem korzystania z Panelu
Whnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-2020,

wzory dokumentéw — odnosnik do strony internetowej z dokumentacja
dotyczgcg naboréw wnioskéw w ramach RPO WO 2014-2020.

Zaktadka WITRYNY

W zaktadce tej znajdujg sie bezposrednie linki do serwiséw internetowych:

Samorzgdu Wojewddztwa Opolskiego,

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-
2020,
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- Portalu Funduszy Europejskich.

Zaktadka LOGIN

Zaktadka ta pozwala zalogowanemu uzytkownikowi edytowaé dane swojego profilu
wprowadzone uprzednio przy rejestracji konta, zmieni¢ hasto do profilu i wylogowa¢ sie z
systemu.

Podzaktadka edycja profilu pozwala uzytkownikowi na zmiane nazwy wnioskodawcy
wprowadzonej w procesie rejestracji wnioskodawcy w systemie Panel Wnioskodawcy SYZYF
RPO WO 2014-2020 oprécz adresu e-mail i loginu.

Podzaktadka zmiany hasta umozliwia uzytkownikowi zmiane hasta na nowe. W tym
celu nalezy wpisaé¢ w polach nowe hasto oraz w ostatniej rubryce aktualne hasto. Proces
zmiany hasta nalezy potwierdzi¢ klikajgc na przycisk ,Zmien hasto”.

1.5 Sktadanie wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny System
Informatyczny

Schemat ztozenia wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
wnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do systemu Panel Wnioskodawcy SYZYF RPO

WO 2014-2020 (generator wniosku).

Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie.

Utworzenie projektu z przygotowanego wniosku o dofinansowanie.

4. Przestanie do 1Z RPO WO 2014-2020 projektu oraz wydrukowanie i podpisanie
dokumentu wraz z sumq kontrolng.

5. Ztozenie podpisanego wniosku wraz z wymaganymi zatqgcznikami w Punkcie
Przyimowania Wnioskéw wtasciwej IZ RPO WO 2014-2020.

w N

Whiosek o dofinansowanie projektu sporzgdza sie w wersji elektronicznej, poprzez
wypetnienie on-line odpowiedniego formularza aplikacyjnego (EFRR) w generatorze wniosku.
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Wypetniony w generatorze wniosek nalezy wysta¢ on-line (za pomocg generatora) do
IZ RPO WO 2014-2020, a nastepnie wydrukowac i dostarczyé wersje papierowg do wtasciwe;j
instytucji.

robocze wersje wniosku (w zaktadce Whnioski) mozna edytowac i zapisywac
dowolng ilos$¢ razy;

— ostateczna wersja wniosku po jej wystaniu on-line, a przed wydrukowaniem,
nie moze byé ponownie edytowana za pomoca generatora i zapisana poprzez
generator. Zmiana w tresci pliku wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej
pliku wniosku;

— zabroniona jest jakakolwiek ingerencja w tres¢ w pliku PDF wniosku;

— nie ma konieczno$ci nagrywania wniosku w postaci pliku PDF na ptyte CD-R
czy jakikolwiek inny nosnik danych;

— nie ma mozliwosci pobrania innej wersji pliku wniosku niz PDF, czyli plikow
typu XML, XLS itp.;

— nie mozna zapisac lokalnie na stacji roboczej i edytowaé wniosku poprzez
zaczytanie tychze plikow do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-
2020.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu
jest oznaczony sumgq kontrolng.
Suma kontrola wersji papierowej wniosku musi sie zgadzac
z suma kontrola obrzestanei on-line wersii elektronicznei

Whiosek o dofinansowanie projektu jest oznaczony odpowiednig liczbg znakdw, ktére
stanowig sume kontrolng. Wydruk wersji elektronicznej wniosku wraz
z odpowiednimi podpisami i pieczgtkami musi mie¢ na kazdej stronie te samg sume
kontrolng nadawang przez generator wniosku, zgodng z wersjg elektroniczng. Uwaga: kazda
zmiana/edycja wniosku za pomoca generatora i zapisanie wniosku poprzez generator
powoduje zmiane sumy kontrolnej. Jezeli suma kontrolna w obu wersjach: papierowej i
elektronicznej jest identyczna, to majg one identyczng zawartosé.
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Tak ztozony wydruk wniosku, wraz z odpowiednimi podpisami i pieczatkami, zgodny z
wersjg elektroniczng wniosku przestang on-line oraz wtasciwymi zatgcznikami (jesli dotyczy),
stanowi kompletny wniosek o dofinansowanie projektu.

W ten sposéb przygotowang dokumentacje wnioskodawca sktada do wtasciwej IZ RPO
WO 2014-2020 w wersji papierowej oraz jednoczesnie przesyta wersje elektroniczng za
posrednictwem generatora wniosku.

Dostarczony do 1Z RPO WO 2014-2020 wniosek o dofinansowanie projektu w wersji
papierowej jest weryfikowany przez pracownika IZ RPO WO 2014-2020 pod katem
warunkéw formalnych rejestracyjnych, m.in. zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej i
przestanej on-line wersji elektronicznej. Po pozytywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca
otrzymuje dokument pn. ,Potwierdzenie przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach RPO WO 2014-2020" podpisany przez pracownika przyjmujgcego wniosek.

1.6 Sktadanie korekty wniosku o dofinansowanie projektu poprzez Lokalny
System Informatyczny

Schemat ztozenia korekty wniosku aplikacyjnego za pomocq generatora
whnioskow o dofinansowanie:

1. Zarejestrowanie i zalogowanie sie do Panelu Wnioskodawcy SYZYF RPO WO 2014-
2020 (generator wniosku).

2. Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie w zaktadce projekty, ktory
posiada status korekta.

3. Przestanie do IZ RPO WO 2014-2020 korekty wniosku oraz wydrukowanie i
podpisanie dokumentu wraz z sumq kontrolng.

4. Ztozenie podpisanej korekty wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w Punkcie
Przyjmowania Wnioskéw wtasciwej IZ RPO WO 2014-2020.

System SYZYF RPO WO 2014-2020 umozliwia przestanie on-line z IZ RPO WO 2014-
2020 do Panelu Wnioskodawcy korekty wniosku o dofinansowanie. Przestany plik korekty
posiada status Korekta oraz krotki opis powodu skierowania do korekty.
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W przypadku otrzymania korekty wniosku o dofinansowanie nalezy wykona¢
nastepujace kroki w celu uzupetnienia danych zawartych w pi$mie wzywajgcym do
skorygowania wniosku:

1. Plik wniosku o dofinansowanie przeznaczonego do korekty jest odbierany on-line na
koncie uprzednio zatozonym w generatorze wniosku. Aby dokona¢ poprawek w
przestanym elektronicznie pliku nalezy sie zalogowa¢ do generatora wniosku.

2. Przestana z IZ RPO WO 2014-2020 korekta wniosku o dofinansowanie znajduje sie w
zaktadce Projekty i jest opatrzona odpowiednim statusem Korekta.

3. Korekte wniosku wykonuje sie poprzez zaznaczenie na liscie przestanej korekty, a

nastepnie klikniecie na ikone o korekta.
4. Czynno$¢ ta spowoduje otwarcie pliku wniosku o dofinansowanie do edycji.

5. Jedli korekta dotyczy zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie, to po zakoriczonej
edycji bezwzglednie nalezy zapisa¢ zmiany we wniosku.

m Sekcja . S%":'a "

Zapisz korekte wniosku
Podglad zapisanej korekty wniosku

Powrét do listy projektow

6. W przypadku kiedy korekta wniosku nie dotyczy zmian w formularzu, nalezy otworzy¢
plik wniosku o dofinansowanie i zapisa¢ go bez wprowadzania zmian. Czynno$¢ ta jest
niezbedna w celu zmiany statusu wniosku na W korekcie oraz zachowania niezmiennej
sumy kontrolne;j.

7. Tak przygotowana korekta wniosku o dofinansowanie musi by¢ wystana on-line
(generator wniosku posiada takg funkcjonalnos¢) do 1IZ RPO WO 2014-2020. Ponadto
whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia papierowej kopii wystanej on-line
korekty wniosku do 1Z RPO WO 2014-2020.

1.7 Statusy projektu w Panelu Wnioskodawcy

Statusy projektu sg zalezne od czynnosci jakie wnioskodawca albo pracownik
oceniajgcy w IZ RPO WO 2014-2020 na pliku projektu wykonajg. Ponizej petna lista statusow
projektéw dostepnych w systemie SYZYF i w Panelu Wnioskodawcy:
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— ,wersja robocza” - dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy - projekt
utworzony przez wnioskodawce, ale nie przestany do I1Z RPO WO 2014-2020;

— ,wystany” — dot. projektu w Panelu Wnioskodawcy — projekt wystany przez
whnioskodawce do 1Z RPO WO 2014-2020;

— ,zlozony” — projekt przyjety przez pracownika 1Z RPO WO 2014-2020 do
dalszej weryfikacji/oceny;

— ,hnieprzyjety” — projekt zostat odrzucony na etapie przyjecia wniosku;

— ,wycofany” — projekt zostat wycofany z pozakonkursu na wniosek
whnioskodawcy;

— ,korekta — weryfikacja warunkéw formalnych - ocena formalna” - projekt
przekazany przez pracownika 1Z RPO WO 2014-2020 do korekty przez
whnioskodawce na etapie weryfikacji warunkéw formalnych oceny formalnej;

— W korekcie — weryfikacja warunkow formalnych - ocena formalna” - projekt
korygowany przez wnioskodawce na etapie weryfikacji warunkow
formalnych oceny formalnej;

— ,pozostawiony bez rozpatrzenia” — projekt odrzucony na etapie weryfikacji
warunkéw formalnych oceny formalnej lub weryfikacji warunkéw
formalnych oceny merytorycznej;

— ,przekazany do oceny” - projekt pozytywnie przeszedt weryfikacje
warunkoéw formalnych na etapie oceny formalnej;

— ,0drzucony po ocenie formalnej” — projekt negatywnie oceniony na etapie
oceny formalnej;

— ,zatwierdzony po ocenie formalnej” — projekt pozytywnie oceniony na etapie
oceny formalnej;

— ,korekta — weryfikacja warunkéw formalnych - ocena merytoryczna” -
projekt przekazany przez pracownika IZ RPO WO 2014-2020 do korekty przez
wnioskodawce na etapie weryfikacji warunkéw formalnych oceny
merytorycznej;

— ,w korekcie — weryfikacja warunkéw formalnych - ocena merytoryczna” -
projekt korygowany przez wnioskodawce na etapie weryfikacji warunkow
formalnych oceny merytorycznej;
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»odrzucony po ocenie merytorycznej” — projekt negatywnie oceniony na
etapie oceny merytorycznej;

— ,zatwierdzony” - projekt pozytywnie oceniony na etapie oceny
merytorycznej;

— lista rezerwowa” — projekt znajduje sie na liScie rezerwowej;

— ,korekta - lista rankingowa” — projekt przekazany przez pracownika I1Z RPO
WO 2014-2020 do korekty przez wnioskodawce na etapie listy rankingowej;

— ,w korekcie - lista rankingowa” — projekt korygowany przez wnioskodawce
na etapie listy rankingowej;

— ,wybrany do dofinansowania” — projekt znajduje sie na liScie projektéow
wybranych do dofinansowania;

— ,zatwierdzony” — status dotyczy korekty projektu na potrzeby umowy. Nie
ma mozliwosci edycji pliku korekty o takim statusie.

. Przygotowanie wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu

Aktualna wersja formularza, wzory zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu,
a takze instrukcja wypetniania wniosku oraz zatacznikdw stanowig zatgczniki do
Pozakonkursowej procedury wyboru projektéw oraz sg dostepne na stronie
internetowej 1IZ RPO WO 2014-2020.

Whioskodawca powinien scisle stosowac sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zatgczonej do niego instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Whioskodawca zobowigzany jest przygotowaé wniosek wraz z wymaganymi
zatgcznikami w wersji papierowej (w jednym egzemplarzu) w formacie A4. Wersja
papierowa wniosku musi by¢ wykonana z przestanego uprzednio on-line wniosku. Zaleca
sie wydruk w opcji poziome;.

Formularz wniosku powinien zostac opatrzony datg oraz czytelnym podpisem lub
pieczatkg imienng i parafkg oséb upowaznionych do podpisania wniosku o
dofinansowanie projektu, jak rowniez przez osobe odpowiedzialng za finanse w
instytucji.
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W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) za kazdym razem
wymagana jest kontrasygnata skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse lub osoby
upowaznionej.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej wnioskodawca upowazni inng osobe do podpisywania
whiosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu, wtedy tez do wniosku nalezy
dotgczy¢ pisemne upowaznienie.

Wszystkie niezbedne zatgczniki wymagane dla danego rodzaju projektu
(wyszczegdlnione w zataczniku nr 5 do Pozakonkursowej procedury wyboru projektow -
Instrukcji wypetniania zatqgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkow
EFRR dla przedsiebiorcéw ), powinny zosta¢ dotgczone do wniosku. Zatgczniki do
whiosku muszg by¢ ponumerowane zgodnie z listg zatgcznikdéw zamieszczong na koncu
whiosku. Zafaczniki powinny zostac zszyte lub zbindowane. Wszystkie strony kazdego
zatgcznika nalezy ponumerowad.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie z wtasnej winy nie jest w stanie dotaczy¢ do
whniosku wymaganego zatgcznika, to w miejscu dla niego przeznaczonym nalezy
zamiesci¢ oswiadczenie wraz ze stosownym uzasadnieniem, w ktérym wskazana
zostanie przyczyna uniemozliwiajgca jego ztozenie na czas, jak réwniez okreslony
zostanie dzien jego dostarczenia.

Zatgczniki stanowigce oryginalny dokument powinny zosta¢ opatrzone pieczecia
instytucji, datg, pieczecig imienng oraz podpisem przez osobe upowazniong do
podpisania wniosku, bez koniecznosci poswiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem.

Dokumenty stanowigce kopie z oryginatu muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong w nastepujgcej formie: na pierwszej stronie kopii
powinna znalez¢ sie pieczatka ,,za zgodnos¢ z oryginatem” (wraz z podaniem numerdw
stron, ktérych potwierdzenie dotyczy oraz datg), pieczatka nagtdwkowa oraz pieczatka
imienna i parafka jednej z 0séb okreslonych w pkt 2.4 wniosku lub innej osoby
posiadajgcej upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentéw z oryginatem (dla
ktorej do wniosku dotgczono pisemne upowaznienie).

. W przypadku, gdy oryginat dokumentu jest dokumentem elektronicznym — dokument
nalezy wydrukowaé i uwierzytelni¢ w nastepujacej formie: na pierwszej stronie wydruku
powinna znalezé sie adnotacja ,,Potwierdzam zgodnos¢ wydruku z dokumentem
elektronicznym” wraz z podaniem jednoznacznego identyfikatora tego dokumentu
umozliwiajgcego w razie potrzeby odnalezienie pierwowzoru w systemie
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teleinformatycznym (np. numer dokumentu w ePUAP); numerdw stron, ktérych
potwierdzenie dotyczy oraz data, pieczatka nagtéwkowa oraz pieczatka imienna i
parafka jednej z 0séb okreslonych w pkt 2.4 wniosku lub innej osoby posiadajacej
upowaznienie do poswiadczania zgodnosci dokumentdéw z oryginatem (dla ktérej do
whniosku dotgczono pisemne upowaznienie).

. Zataczniki stanowigce dokumentacje finansowg projektu (przede wszystkim dokument
potwierdzajacy zabezpieczenie srodkéw koniecznych do zrealizowania inwestycji) winny
by¢ opatrzone kontrasygnatg skarbnika/osoby odpowiedzialnej za finanse w
instytucji/osoby upowaznione;.

. Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami musi by¢ przygotowany w jednolity
sposéb, wg podanych ponizej zasad:

» Komplet dokumentacji nalezy wpig¢ do oddzielnego segregatora
oznaczonego na grzbiecie w nastepujacy sposob:

- logo RPO WO 2014-2020,

- numer osi priorytetowej,

- numer dziatania/poddziatania,
- nazwa wnioskodawcy,

- tytut projektu,

- numer ewidencyjny projektu: RPOP.12.03.00-16-......./22 (litery okreslajgce
nazwe programu / numer osi priorytetowej / numer dziatania / numer
poddziatania / kod regionu zgodnie z NUTS / kolejny numer projektu nadawany
automatycznie w systemie po przyjeciu wniosku — prosze zostawié miejsce na
wpisanie numeru przez pracownika IZ RPO WO 2014-2020/ rok wptywu
dokumentu);

» W segregatorze zawierajagcym wniosek powinno znalei¢ sie: pismo
przewodnie, formularz wniosku i wszystkie zataczniki w wersji papierowej
oraz dodatkowo wraz z wnioskiem o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ ptyte
CD/DVD zawierajaca zataczniki wymagane w wersji elektronicznej tj. SWI,
czes$¢ obliczeniowq zatgcznika nr 1 SWI (arkusze kalkulacyjne tj: zatacznik nr
1.1 Zestawienie analiz dla metody standardowej lub 1.2 Zestawienie analiz
dla metody ztozonej), ktére musi mie¢ odblokowane formuty, aby mozna byto
przesledzi¢ poprawnos$¢ dokonanych wyliczen oraz skany wszystkich
zatacznikow i oswiadczen dotaczone do wersji papierowej. Ptyte CD/DVD
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nalezy przekazywa¢é i aktualizowa¢ kazdorazowo
w przypadku dostarczenia korekty/uzupetnien wniosku o dofinansowanie w
zakresie zatacznikow, ktore ulegty modyfikacji.

» Formularz wniosku i zataczniki muszg by¢ umieszczone w segregatorze w taki
sposéb, aby korzystanie z poszczegdélnych dokumentéw byto tatwe i nie
powodowato zniszczenia lub uszkodzenia innych dokumentéw;

» Zalaczniki nalezy umiescic w segregatorze za formularzem wniosku wg
kolejnosci i numeracji ustalonej w instrukcji wypetniania zatacznikéw.
Zataczniki powinny by¢ oddzielone kartq informacyjng zawierajacg nazwe i
numer zatacznika;

» W miejsce zatgcznikow, ktdre nie dotyczg danego wniosku, nalezy zamiescic¢
karte informacyjng z nazwg i numerem zatacznika oraz adnotacjg ,Nie
dotyczy”;

» Wszystkie strony kazdego zatacznika (jesli dotyczy) powinny zostaé
ponumerowane;

» W przypadku dotaczenia dodatkowych zatacznikdw nieprzewidzianych w
instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy zataczy¢ je do
ostatniego zatacznika do wniosku o dofinansowanie pn. Inne niezbedne
dokumenty wymagane prawem lub kategoriq projektu oraz nalezy
przygotowaé oddzielny wykaz i nada¢ tym dokumentom kolejne numery
zachowujgc numeracje zatacznikéw (np. 13.1, 13.2, ...);

» Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentéw w jednym
segregatorze nalezy podzieli¢ je na czesci i wpigé do kolejnych segregatorow,
przestrzegajac ustalonej kolejnosci i zasad.

13. Wersje papierowaq korekty wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przygotowac
zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym rozdziale.
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