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1. Procedury

1.1 Nazwa procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obshlugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD oraz operacji wiasnych LGD objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wtasnych LGD, obj¢tego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wlasnych LGD, objetego PROW na lata
2014-2020, delegowanego do samorzadéw wojewddztw. Dokument zostatl stworzony celem
ujednolicenia zasad postepowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.5 Wizyta / Kontrola w trybie art. 46 ust.1 pkt 1
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1.1.4.6 Ocena koncowa
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1.1.4.7 Podpisanie umowy
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1.1.4.8 Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/nieprzyznanie pomocy/wycofanie
wniosku
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1.1.49 Przywrdcenie terminu wykonania czynnos$ci
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

1.1.5 Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Zgodnie z § 20 ust. 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019r. poz. 664 1 2023 oraz
z 2020r. poz. 1555), zwanego dalej ,rozporzadzeniem,” zatatwianie spraw zwigzanych z
przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynnosci w ramach postgpowania w sprawie
przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez zarzad wojewodztwa
pracownikow urzedu marszatkowskiego albo wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna
(zwanych dalej ,,UM”).

Whioski przekazane przez lokalng grupe dziatania (dalej: LGD) / wniosek zlozony przez LGD w
ramach planowanej realizacji operacji witasnej, wraz z zatgczonymi dokumentami. Dla kazdego
wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow w
ramach danej sprawy, ktory jest aktualizowany na biezaco. Dokumentacja wewngtrzna
(korespondencja wewngtrzna, notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstata podczas oceny wniosku
musi by¢ datowana 1 podpisana czytelnie imieniem i nazwiskiem (wraz z podaniem stanowiska)
przez kazda z osOb bioracych udziat w jej sporzadzeniu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlozenia
nieczytelnego podpisu, w przypadku, gdy zostanie ona opatrzona pieczecig imienng. Na wszystkie
dokumenty, zar6wno w postaci papierowej, jak i elektronicznej, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna,
nalezy nanie$¢ znak sprawy. Je$li na dokumencie nie przewidziano pola pozwalajacego na
wprowadzenie znaku sprawy, nalezy manualnie wpisa¢ na nim znak sprawy. Dodatkowe
dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Wniosek o przyznanie pomocy sktadany
jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy (UM).

Ztozenie wniosku w celu:

przyznania pomocy w przypadku operacji, ktorej przedmiotem jest podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej oraz w przypadku operacji w zakresie innym, niz projekty grantowe i podejmowanie
dziatalnosci gospodarczej

korekty wniosku — obejmujacej zmiany dotyczace wczes$niej ztozonego wniosku, skladang z
inicjatywy podmiotu/nabywcy/nastgpcy prawnego beneficjenta lub na pisemne wezwanie UM do
usuni¢cia brakéw formalnych we wniosku i/lub ztozenia wyjasnien, lub

wycofania wniosku — gdy podmiot chce wycofaé caty wniosek o przyznanie pomocy
z wlasnej inicjatywy, lub

zlozenia wniosku nabywcy/nastepcy prawnego beneficjenta — gdy wniosek o przyznanie pomocy
sktada nastepca prawny Beneficjenta.

Terminy na obstluge wniosku okreslone =zostaly w rozporzadzeniach wykonawczych
w sprawie szczegOtowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
obowigzujace dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc. Zgodnie z tymi przepisami
w okre§lonym terminie podmiot wdrazajacy wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
do zawarcia umowy — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku lub informuje podmiot
ubiegajacy si¢ 0  przyznanie pomocy o odmowie  przyznania pomocy « —
w przypadku, gdy nie s3 spetnione warunki przyznania pomocy.

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich do postepowan
w sprawach o przyznanie pomocy w ramach dziatan i poddziatan, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
pkt 1, 3 lit. b, pkt 4, 5, pkt 6 lit. d, pkt 7, 13 1 14, prowadzonych przez agencj¢ ptatnicza i podmioty
wdrazajace nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z poézn. zm.) zwanej dalej ,,Kpa”, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikow organu,
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R6.

R7.

R8.

RO.

R10.

R11.

R12.

R13.

R14.

a.

b.

dorgczen 1 wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

Pracownik prowadzacy sprawe podlega wytaczeniu od udzialu w prowadzonym postepowaniu w
przypadku wystapienia jednej z okolicznosci wymienionych w art. 24 § 1 Kpa. Natomiast zgodnie z
art. 24 § 3 Kpa w sytuacji, gdy zostanie uprawdopodobnione zaistnienie okoliczno$ci innych niz
wymienione w art. 24 § 1 Kpa, ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnos$ci pracownika,
wowczas bezposredni przelozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na zadanie
strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu. W przypadku wytaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 Kpa. albo przez bezposredniego przetozonego
pracownika na podstawie art. 24 § 3 Kpa), jego bezposredni przelozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy
przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Pracownik dokonujacy oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Whniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajace ztozone przez podmiot moga zostac
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wiasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze.

Usunigcie przez Podmiot brakow we wniosku lub poprawienie w nim oczywistych omytek nie
moze prowadzi¢ do jego istotnej modytfikacji.

Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupelhnia przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

W przypadku czynnos$ci wykonywanych w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy,
termin wykonania tych czynnos$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano
pismo przesytka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego (tj. Poczty Polskiej
S.A.), albo za posrednictwem firmy Pocztex-Kurier Poczty Polskiej. Zwrotne potwierdzenie
odbioru (lub awizowanie przesytki) stanowi potwierdzenie skutecznego dorgczenia wezwania oraz
podstawe do okreslenia terminowosci skladana uzupelien. Korespondencja wystana jest na
wskazany we wniosku adres (siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazany przez Podmiot
adres, jesli Podmiot poinformowat na pi§mie o jego zmianie.

Rozpatrywanie nieprawidtowosci jest integralng cze$cia danego postgpowania i1 toczy si¢
w ramach 1 trybie tego postepowania. Wszelkie czynnosci podejmowane migdzy zaistnieniem
podejrzenia nieprawidlowosci i/lub wystgpieniem bledu administracyjnego/systemowego,
a stwierdzeniem jej/jego wystgpienia, zmierzajagce do ustalenia stanu faktycznego, powinny
odbywa¢ si¢ w trybie 1 na zasadach danego postgpowania okre§lonych w przepisach prawa i
procedurach. Kazdy pracownik podmiotu wdrazajacego po stwierdzeniu nieprawidiowosci i/lub
btedu administracyjnego/systemowego postepuje zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-367-ARiIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach /btedach w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce/ARiMR.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to mozliwe podac:
podstawe¢ prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
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uzasadnienie podjetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacje o mozliwosci odwolania sie od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,
w tym: wskazanie instytucji do ktoérej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze byc¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a. powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pocztg elektroniczng w przypadku, gdy
ww. podmiot podat we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Réwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wyslanego poczta pisma, kopie wystanego e-maila,
(jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

b. dodatkowe pouczenia np. w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub inne ustalenia, w tym
informacj¢ o mozliwosci sktadania uzupetnien i wyjasnien w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawcza.

c. wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R15. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot calosci lub czesci wniosku. Catkowite lub czesciowe
wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory
zostaly wycofany w calo$ci lub czgsci. Jezeli pracownik UM zostal poinformowany o
jakichkolwiek przypadkach niezgodnos$ci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia wizyty,
w wyniku ktoérej nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do tych czgsci, ktdrych te niezgodno$ci dotycza.

Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentdéw, pracownik UM zwraca kopie wniosku
1 oryginaly zalacznikéw bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku 1 potwierdzone przez
pracownika UM za zgodnos$¢ z oryginalem kopie zalacznikow pozostaja w teczce sprawy.
Wycofanie wniosku w catosci nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wiec sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zlozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat
beneficjenta o wystepujacych nieprawidtlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do
czesci w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

R16. Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt umowy o
przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco), Zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, umow¢ oraz weksel winny podpisywaé osoby upowaznione.

R17. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o przyznanie pomocy,
tzn. nieprzewidzianych w niniejszej ksiagzce procedur, majacych wplyw na podejmowanie decyzji w
zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej o opinig.

R.18.Wniosek o przyznanie pomocy wraz z zalaczong do wniosku dokumentacja moze by¢ ztozony
rowniez w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg w rozumieniu
art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych ((Dz. U. poz. 2320 z
pozn. zm.)zgodnie z trybem okreslonym w art. 42b ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich z udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2137).- skrzynka podawcza w ePUAP (sktadanie wnioskow o
przyznanie pomocy do LGD za posrednictwem podmiotu wdrazajacego — po uzgodnieniu takiej
mozliwosci przez LGD z wiasciwym UM), jezeli w ogloszeniu o naborze wniosko6w o przyznanie
pomocy zostata przewidziana taka mozliwos$¢.
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1.1.6 Zataczniki

Symbol

dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/391 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
. . o . Wzor instrukeji
K 19.2/391 Instrukcja wypetiania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie
- pomocy
. , . Wzér karty
KWO-1/391 Karta weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji
. . . . Wz6r instrukeji
Instrukcja wypethiania Karty weryfikacji dokumentow dotyczacych
IKWO-1/391 .
wyboru operacji
D-1/391 Deklaracja bezstronnosci. Wzor
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2 Czynnos$ci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezagco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej 1 Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac fatwe ich odszukanie 1 sprawdzenie, a
takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Rzeczowym

Wykazem Akt oraz Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych 1 sktadnic akt.

W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentdéw, w ktérych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak

sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obstuga wniosku o
przyznanie pomocy
dla dziatania 19 Przyjecie .. .. . . .. L
Wsparple dla i rejestracja Przyjecie dokumentacji, odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie. W-1 192
rozwoju lokalnego dokumentacji -
w ramach
inicjatywy w. . . -
. eryfikacja prawidlowosci
Pracowml_( LEAD.ER’. dia wyboru operacji oraz dostepnosci -
kancelaryjny poddma_lama 19.2 srodkow w ramach naboru Wydanie
Wsparcie na potwierdzenia
wdrazanie operacji wplywu
w ramach strategii ji
g dokumentacji dla Wydanie potwierdzenia wptywu dokumentacji dla LGD. W-1_19.2

rozwoju lokalnego
kierowanego przez
spotecznosé w
zakresie  operacji

LGD
Rejestracja
i nadanie
sprawy

znaku
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Pracownik
weryfikujacy

/

realizowanych
przez podmioty
inne niz LGD oraz
operacji wilasnych
LGD

Rejestracja
i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma w sprawie uzupetnien do LGD

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji czy Podmiot podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy

Rejestracja i| z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy
Weryfikacja wstepna wystanie pisma | Podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Rejestracja Rejestracja 1 wystanie pisma do innego podmiotu w sprawie
i wystanie pisma | zidentyfikowania proby uzyskania podwdjnego sfinansowania operacji.
Weryfikacja kompletnosci

1 poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznawania pomocy,
weryfikacji krzyzowej, limitu i

Rejestracja
i wyslanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Podmiotu z prosba o usuniecie brakow lub
oczywistych omylek/zlozenie wyjasnien.

poziomu pomocy, prefinansowania | Rejestracja
operacji, racjonalnosci kosztow otrzymanych od
izalozen  biznesplanu  oraz | Podmiotu
zasadno$ci ckonomicznej brakow 1ub | Rejestracja otrzymanych od Podmiotu brakéw lub oczywistych omylek. WD
oczywistych
omytek /
wyjasnien.
Rejestracja . . L . L .
i wyslanie pisma Rejestracja i wystanie pisma w sprawie przeprowadzenia wizyty/kontroli
Wizyta
Rejestracja Rejestracja i wystanie pisma w sprawie zlozenia wyjasnien po
i wystanie pisma | wizycie/kontroli
Reiestracia Rejestracja 1 wyslanie pisma do Podmiotu zapraszajacego na podpisanie
Podpisanie umowy ) a8 umowy przyznania pomocy / w sprawie podpisania umowy o przyznaniu
i wystanie pisma s . .
pomocy poza siedziba podmiotu przyznajacego pomoc
Pozostawienie ~ wniosku  bez . . . . L L L . . .
. .| Rejestracja i| Rejestracja 1 wystanie pisma do Podmiotu informujacego o nieprzyznaniu
rozpatrzenia / odmowa przyznania L . o .
pomocy wystanie pisma | pomocy / przekazujacego zataczniki do wycofanego wniosku.
Weryfikacja prawidlowosci Przyjecie dokumentacji W-1_19.2

wyboru operacji oraz dostepnosci
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Pracownik
sprawdzajgcy***

srodkow w ramach naboru

Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
bezstronnosci
Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy w danym UM czynnosci tej nie
. . . W-1_19.2
wykonuje pracownik kancelaryjny). -
Zatozenie teczki aktowe] sprawy, dofgczenie wykazu dokumentéw oraz WD
chronologiczne kompletowanie dokumentow w sprawie
Weryfikacja
prawidtowosci Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzeni przez LGD naboru
. KWO-1/391
przeprowadzenia
naboru
Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji prawidlowosci przeprowadzenia
Wstepny  wynik naboru . .. .
.. - LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
weryfikacji . . . . .
. - - dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna — niezbedne jest
prawidlowosci . . . e KWO-1/391
. | usunigcie brakow lub ztozenie wyjasnien przez LGD
przeprowadzenia . . . .
naboru -LGD nlf:prandiowo dokop.aia wyboru operacji do finansowania
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ usunigcia brakoéw/ zlozenia
wyjasnien: KWO-1/391
e okreslenie zakresu brakow/ wyjasnien,
e sporzadzenie i parafowanie pisma w sprawie usuni¢cia brakow przez
LGD i do wiadomos$ci Podmiotu
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Whisanie wyniku weryfikacji:
- LGD prawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania
Wynik - LGD nieprawidtowo dokonata wyboru operacji do finansowania KWO-1/391
weryfikacji

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
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Weryfikacja

(}OS&ZPDOSCI Sprawdzenie dostgpnosci srodkow w ramach naboru KWO-1/391
srodkoéw w
ramach naboru
Ponowna weryfikacja dostgpnosci srodkow (przeprowadzana cyklicznie (w
Ponowna ﬁztggach miesigcznych) do momentu uptywu 6 miesigey od przekazania
g:;tyﬁiz?s e operacja wybrana do finansowania mie$ci si¢ w limicie $rodkow | KWO-1/391
CoS'eh wskazanym w ogloszeniu o naborze.
$rodkoéw . . ,
e operacja wybrana do finansowania nie mies$ci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.
Dostepnosé
$rodkoéw po | Dostgpnos¢ srodkow po uplywie 6 miesigcy od dnia przekazania wnioskow
uptywie 6 | do UM
miesigcy od dnia | e w okresie 6 miesiecy od dnia przekazania wniosku nie ulegty zwolnieniu | KWO-1/391
przekazania srodki finansowe w wysokos$ci umozliwiajacej przyznanie pomocy
wnioskow do
UM
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania Podmiotu wykluczeniu z K-1/391
wstepna otrzymania pomocy finansowej.
Weryfikacja Dokonanie weryfikacji w zakresie podlegania przez Podmiot zakazowi
. . . K-1/391
wstepna dostepu do $rodkow publicznych.
Sporzadzenie Sporzadzenie i parafowanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie
i parafowanie przekazania informacji czy Podmiot podlega zakazowi, o ktorym mowa
Weryfikacja wstepna pisma do | wart. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw
Centrali ARIMR | wigjskich (...) /czy Podmiot podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego
Przyjecie pisma z | Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. wuzupelniajgce
ARiIMR rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)
Woisanie wyniku Wpisani-e wyniku \.)veryﬁka.cji wstz;pneJ: (czgs¢ A.1):
. e  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
weryfikacji . . SR . K-1/391
wstepnej e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja kompletno$ci Weryfikacja Dokonanie weryfikacji wniosku wedtug czgsci B1-B6 karty weryfikacji:
i poprawnosci, zgodnosci wniosku wg | e kompletnos$ci i poprawnosci, K-1/391
z zasadami przyznawania pomocy, | czg¢sci BI1-B6 | e  zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
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limitu i poziomu pomocy,
prefinansowania operacji,
zasadnosci i racjonalnosci
kosztow, zatozen biznesplanu,
zasadnosci ekonomicznej,
weryfikacja krzyzowa

karty weryfikacji

e weryfikacja krzyzowa,

e limitu i poziomu pomocy,

e prefinansowania operacji,

e zasadnosci i racjonalnosci kosztow, zatozen biznesplanu, zasadnos$ci
ckonomicznej

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Wpisanie wstepnego wyniku weryfikacji:

Wpisanie e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny albo
z;fill){r:lego e  Wniosek wymaga usunigcia brakoéw / wyjasnien albo K-1/391
weryfikacji e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Okreslenie
zakresu brakoéw
lub oczywistych | W przypadku, jesli wystapila konieczno$¢ usunigcia brakow Iub | K-1.1/391
omytek/ oczywistych omylek (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-1/391):
wyjasnien e okreslenie zakresu brakow lub oczywistych omytek/ wyjasnien,
Sporzadzenie e sporzadzenie i parafowanie pisma do Podmiotu z prosba o usunigcie
i parafowanie brakow lub oczywistych omytek,
pisma e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Przyjecie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
odpowiedzi  od WD
Podmiotu
Weryfikacja
otrzymanych bra
kow lub | Weryfikacja otrzymanych brakow (zatacznik nr 1 do karty weryfikacji K-

. K-1.1/391
oczywistych 1/391).
omylek /
wyjasnien
Okreslenie
zakresu
i uzasadnienia K-1/391
dodatkowych W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ wystapienia o dodatkowe
wyjasnien wyjasnienia:
Sporzadzenie — okreslenie zakresu i uzasadnienia dodatkowych wyjasniefi,
i parafowanie — sporzadzenie i parafowanie pisma do Podmiotu z prosba o zlozenie
pisma do wyjasnien,
Podmiotu — uaktualnienie wykazu dokumentow.
Uaktualnienie
wykazu WD
dokumentéw
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Weryfikacja

otrzymanych Weryfikacja otrzymanych dodatkowych wyjas$nien
dodatkowych . .. .. K-1/391
L Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
wyjasnien
Whisanie wyniku weryfikacji po usunieciu brakow / wyjasnieniach:
Woisanie wyniku | ® Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
ng fikacii yn e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. K-1/391
Y L Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
Aktualizacja
zestawienia
IZECZOWO- Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego oraz prefinansowania
finansowego oraz | operacji K-1/391
prefinansowania
operacji
Whpisanie wyniku weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania pomocy, weryfikacji krzyzowej, limitu i poziomu
Wynik pomocy, prefinansowania operacji, racjonalnosci kosztow 1 zatozen
ymf Kacii biznesplanu oraz zasadnosci ekonomicznej:
g:rrg lle;C(J)ls'ci e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo K-1/391
( )p e wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy
o wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie czy wizyta / kontrola na zlecenie w tryb. art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy o EFRROW jest wymagana K-1/391
° magane jest przeprowadzenie wizyty albo
Wizyta / Kontrola na zlecenie w | Sprawdzenie, czy | Wymagane Jest przeprowacz Y
. nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty.
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy | wizyta / kontrola W R . . o —_ .
7. . przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty:
o EFRROW (dla operacji | na zlecenie Ww o , . . .
. Lo e okreslenie elementéw podlegajacych sprawdzeniu podczas wizyty wraz
realizowanych w zakresie innym | tryb. art. 46 ust. 1 LT .
. . z uzasadnieniem jej przeprowadzenia,
niz zakres o ktorym mowa w § 2 |pkt 1 ustawy . o est .
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia o EFRROW jest operaCJ.aJes. mwestycyjna oL . . .
wymagana e operacja nieinwestycjna, w odniesieniu do ktorej koniecznym jest | WD

przeprowadzenie kontroli na zlecenie w trybie art. 46 ust.1 pkt 1 ustawy
EFRROW
e sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli z prosba
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o przeprowadzenie wizyty.
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
W przypadku, jesli nie wystapita koniecznos$¢ przeprowadzenia wizyty
wpisanie uzasadnienia odstapienia od przeprowadzenia wizyty.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

W przypadku, gdy przeprowadzono wizyt¢ / kontrolg¢ na zlecenie w tryb.

Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy o EFRROW : Raport
e przyjecie raportu z czynnosci kontrolnych,
e uaktualnienie wykazu dokumentow,
Przyjecie e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Raportu Whisanie wstgpnego wyniku wizyty / kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 WD
ust. 1 pkt 1 ustawy o EFRROW:
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien albo
e nie jest wymagane ztozenie dodatkowych wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jezeli wystapita koniecznos¢ ztozenia wyjasnien: K/391
. e okreslenie zakresu wyjasnien
Ztozenie .. S . , .
Wyjasnief . spo'rz’Q(?ze,me 1.pare.1fowan1e pisma do Podmiotu z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizycie.
uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Weryfikacja otrzymanych wyjasnien. K/391
Whpisanie wyniku wizyty /kontroli na zlecenie w tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1
ustawy o EFRROW:
e  Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny w
pelnym zakresie, albo
e Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny K/391
w ograniczonym zakresie i wymaga aktualizacji Zestawienia rzeczowo
— finansowego
e Wniosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Aktualizacja
zestawienia
, . rzeczowo- Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego oraz prefinansowania
Ocena koncowa wniosku finansowego oraz . O . K/391
. operacji po wizycie/kontroli.
prefinansowania
operacji po
wizycie/kontroli
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Whpisanie wyniku

Whisanie wyniku weryfikacji wniosku —
Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.

Podpisanie umowy

wer‘yﬁkacp Sprawdzenie w zakresie wpisu do KRS K/391
whniosku A . .

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Przygotowanie

projektu umowy
i zalacznikoéw

Projekt umowy

Zaswiadczenie o

pomocy de Sprawdzenie, czy nalezy wyda¢ Zaswiadczenie de minimis K-1/391

minimis

Sporzadzenie Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do Podmiotu zapraszajacego na

i parafowanie podpisanie umowy o przyznaniu pomocy.

pisma Uaktualnienie wykazu dokumentéw WD

Przygotowanie

?Izr;(lwgnikéw Przygotowanie do podpisu umowy o przyznaniu pomocy Wwraz z

; ichq zalgcznikami. Parafowanie ww. dokumentow. WD

parafowanie. Umowa

Weryfikacja

dokument6w Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia zaliczki zgodnie z

prawnego o K-1/391
. . zalgcznikiem nr 3

zabezpieczenia

zaliczki

Uzupehienie

Tabeli Uzupetnienie Tabeli monitorowania Tabela T-1/362

monitorowania

Pozostawienie

wniosku

bez

rozpatrzenia / odmowa przyznania

pomocy

Podanie etapu, w
ktoérym nastapito
pozostawienie
bez rozpatrzenia
/ nieprzyznanie
pomocy/
wycofanie
wniosku 1 ich

przyczyn.

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /

wycofanie wniosku.

e Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy;

e  Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;

e  Wniosek zostal wycofany/Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zrezygnowat z ubiegania si¢ 0 pomoc;

e Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami,

e Zmiana wyniku weryfikacji

Podanie etapu, w ktorym nastapilo pozostawienie bez rozpatrzenia /

odmowa przyznania pomocy/ wycofanie wniosku i ich przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-1/391
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Sporzadzenie
i parafowanie
pisma

W przypadku nieprzyznania pomocy sporzadzenie i parafowanie pisma do
Podmiotu informujacego o nieprzyznaniu pomocy.

Sporzadzenie
i parafowanie
pisma

W przypadku wycofania wniosku i prosby Podmiotu o zwrot dokumentow
sporzadzenie i parafowanie pisma do Podmiotu przekazujacego zataczniki
do wycofanego wniosku.

Pracownik
zatwierdzajacy

Wyznaczenie
0s0b, kidre beda | w10 senic osob, kiore beda dokonywal WoPP KWO-1/391
dokonywaty y ? @da ywaty oceny Wo
oceny WoPP
Wyznaczenie
sprawdzajacego
Weryfikacja prawidfowosci dla sprawy Wyznaczenie sprawdzajacego dla sprawy (losowo lub ze wskazania) KWO-1/391
wyboru operacji oraz dostgpnosci | (losowo lub ze
srodkow w ramach naboru wskazania)
Podpisanie
deklaracji Podpisanie deklaracji bezstronnosci D-1/391
bezstronnosci
Podpisanie pisma | Podpisanie pisma w sprawie usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien
Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w przekazania informacji czy
L Podmiot podlega zakazowi, o ktorym mowa wart. 16 ustawy z dnia 20
Podpisanie pisma I . . . ) S ;
' do Centrali utego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow Wlejsklgh (...) /czy Podmiot
Weryfikacja wstepna ARIMR podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktdrym mowa w
art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. wuzupelniajgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 {(...)
Zatwierdzenie Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku:
Ocena koficowa wniosku wyniku ) o Wnipsek jest przewidzi_z_iny do ﬁnansowania,. . K-1/391
weryfikacji Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
whniosku
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Pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy

Wypekienie
czesci E  karty
weryfikacji

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /

wycofanie wniosku.

e Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia;

e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy;

e  Wniosek zostal wycofany/Podmiot zrezygnowal z ubiegania si¢ o
pomoc.

e Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami.

e Zmiana wyniku weryfikacji

Sprawdzenie wpisanego etapu, w ktoérym nastgpilo pozostawienie bez

rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku i ich

przyczyn.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

K-1/391

Osoba
upowazniona do
podpisywania
dokumentow

Weryfikacja prawidtowosci
wyboru operacji oraz dostepnosci
srodkoéw w ramach naboru

Podpisanie pisma

Pismo w sprawie usunigcia brakow przez LGD i do wiadomosci Podmiotu

Weryfikacja wstepna

Podpisanie pisma
Centrali ARIMR

Podpisanie pisma do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji czy
Podmiot podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich (...) /czy Podmiot
podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w
art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. wuzupelniajgce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 (...)

Weryfikacja kompletnosci

i poprawnosci, zgodnosci

z zasadami przyznawania pomocy,
limitu i poziomu pomocy,
prefinansowania operacji,
zasadnosci i racjonalnosci
kosztow, zatozen biznesplanu,
zasadnosci ekonomicznej,
weryfikacja krzyzowa

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma do Podmiotu z prosba o usunigcie brakéw / zlozenie
wyjasnien.

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.
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Wizyta / Kontrola na zlecenie w
tryb. Art. 46 ust. 1 pkt 1 ustawy
o EFRROW (dla operacji
realizowanych w zakresie innym
niz zakres o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt 2 lit a rozporzadzenia

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma w sprawie ztozenia wyjasnien

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie umowy

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma do Podmiotu zapraszajacego na podpisanic umowy o
przyznaniu pomocy / w sprawie podpisania umowy o przyznaniu pomocy
poza siedziba podmiotu przyznajacego pomoc

Pozostawienie ~ wniosku  bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma do Podmiotu informujacego o odmowie przyznania
pomocy.

Podpisanie pisma
do Podmiotu

Podpisanie pisma do Podmiotu przekazujacego zataczniki do wycofanego
wniosku

Osoba

upowaziiona do Podpisanie umowy Podpisanie Podpisanie umowy Umowa
podpisywania umowy

umowy

***_ w zaleznosci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacja w karcie weryfikacji.
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3 Zaktaczniki

3.1. Karta weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy (K-1/391)

3.2. Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy (IK 19.2/391)

3.3. Karta weryfikacji dokumentoéw dotyczacych wyboru operacji (KWO-1/391)

3.4 Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji
(IKWO-1/391)

3.5 Deklaracja bezstronnosci (D-1/391)

3.6 Karta aktualizacji do KP-611-391-ARiIMR/2/z
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D-1/391

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie wyboru operacji / oceny wniosku o przyznanie
pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddziatanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER /
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wltasnych

LGD

Niniejszym oswiadczam, ze:

nie podlegam wytaczeniu w trybie art. 24 § 11 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 735, z p6zn. zm.), t.:

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronno$ci, w szczegdlnosci nie
bralem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku
stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o
tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bylem/(-am) czlonkiem wladz Zadnej
z 0s6b prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoS$ci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest oraz nie byt moim matzonkiem ani krewnym
1 powinowatym do drugiego stopnia oraz osoba zwigzang ze mna z tytutlu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e W przedmiotowej sprawie nie bylem (-am) §wiadkiem lub biegtym (-3) albo nie bylem
(-am) lub nie jestem przedstawicielem podmiotu, albo w ktorej przedstawicielem
podmiotu nie jest jedna z 0s6b wymienionych w punkcie poprzedzajacym.

e W przedmiotowe] sprawie nie wszczgto przeciwko mnie dochodzenia stluzbowego,
postgpowania dyscyplinarnego lub karnego.

e Podmiot, ktorego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;.
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Ponadto, oswiadczam ze:

e Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskdw o ptatno$¢. Informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskdw 1 nie powinny by¢
ujawnione osobom trzecim.

Lp.

Stanowisko
Imig¢ i nazwisko stuzbowe Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika
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KWO-1/391

KARTA WERYFIKACJI DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH WYBORU OPERACIJI

PROW na lata 2014-2020
Dziatanie M19: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziatanie 19.2: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢

Typ operacji:

- operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

- operacje wiasne LGD

Znak sprawy:

Numer ogloszenia o naborze:

Nazwa LGD:

Data zlozenia / wplywu dokumentacji
do UM:
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Karte weryfikacji wypetnia zgodnie z Instrukcjq poprzez zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola / czesci
w Karcie weryfikacji oraz wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien,
uwag.

Bezposrednio po zakonczeniu czynnoSci w ramach poszczegdlnych czesSci Karty weryfikacji, nalezy
zapewni¢ czytelne podpisy przez wskazane / upowaznione osoby biorgce udzial w ocenie naboru
wnioskoéw, w przeznaczonych do tego miejscach wyznaczonych.

Whisanie znaku X w punkcie kontrolnym Karty weryfikacji , w kolumnie:

TAK - oznacza, ze mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi twierdzacej na pytanie,

NIE - oznacza, ze mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi, tj. zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki niepoprawnie przeprowadzonego przez LGD naboru wnioskow,

DO WEZW - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupetnienia

brakéw / zlozenia wyjasnien,
DO WYJASNIEN - oznacza, ze nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do ztozenia
wyjasnien,

ND - w przypadku kiedy dany punkt / czgs¢ Karty nie dotyczy operacji.

Uwaga!

Obligatoryjne jest zatwierdzenie cze$ci Karty weryfikacji: A02.1, A03.1. IV, V, oraz Wykazéw nr 1-3 —
przez Zatwierdzajacego (w odniesieniu do pism wysylanych do podmiotu / LGD, Zatwierdzajacy
obowigzkowo podpisuje pisma, do ktdrych podpisywania ma upowaznienie lub petnomocnictwo oraz
akceptuje (parafuje) pisma (do ktorych podpisywania nie ma upowaznienia lub pelnomocnictwa).
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Osoby dokonujace oceny wyboru operacji

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujqgcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imie i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r T (imie i nazwisko Zatwierdzajqcego)
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A. Do oceny wyboru zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE
1. Sprawdzajacy
(imie i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d _- m m _- r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imie i nazwisko Sprawdzajgcego)
L I-
d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
-LLI-
d d - m m - r r T T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACIJI

I.  Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR
DO DO
TAK NIE (o ND | TAK NIE (o0 ND
1. LGD jest strong umowy ramowe;j
LGD uzgodnita z UM termin ogloszenia naboru wnioskéw
[nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skladania tych
2. wnioskow]
a zakres danego naboru dotyczyt celow i przedsigwzigc, dla ktorych LGD nie osiagneta zaktadanych
w LSR wskaznikow i ich wartosci
3. Rada LGD dokonata wyboru operacji, ktore sa zgodne z LSR ‘ H H ‘ H
II.  Weryfikacja dokument6éw dotyczacych wyboru operacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE ypow ND | TAK NIE oo ND
A. Zalaczniki wspélne dotyczace wyboru operacji:
1. Wnhnioski o przyznanie pomocy dotyczace operacji wybranych do finansowania - oryginat ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
5 Uchwaty podjete przez Radg LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy w ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
" odniesieniu do wnioskow wybranych do finansowania - oryginat lub kopia
3 Pisemne informacje do wnioskodawcow w odniesieniu do operacji wybranych do finansowania - ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
" kopia
4. Lista obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania - oryginal lub kopia
Karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub
5. Zestawienie informacji pochodzacych z tych kart w odniesieniu do operacji wybranych, o ile
dokumenty te nie stanowig zatacznikow do pisemnych informacji wskazanych w powyzszym pkt.3
6 Rejestr interesow oraz inny dokument, jezeli LGD prowadzi, pozwalajacy na identyfikacje
" charakteru powiazan - oryginat lub kopia
6.1  Pisemne deklaracje lub o$wiadczenia o zachowaniu bezstronnosci
7. Inne dokumenty dotyczace wyboru operacji lub wydruki ze strony internetowej LGD:
7.1
7.2
73
7.4

(...)

()

()
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE ypow ND | TAK NIE . ND

B. Operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD (dodatkowo)

Ewidencja udzielonego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
o$wiadczen podmiotow - oryginat lub kopia

2. Ogloszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy - wydruk

3. Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk

4. Lista operacji wybranych przez LGD - wydruk

C. Operacja wlasna (dodatkowo)

Dokumentacja dotyczaca oceny, czy podmiot, ktory zgtosil zamiar realizacji operacji jest / nie jest ‘ ‘ ‘ H ‘ ‘
1. uprawniony do wsparcia w odniesieniu do operacji planowanej do realizacji jako wlasna - oryginat

lub kopia

Dokumentacja, w oparciu o ktorg LGD podjeta rozstrzygniecie o nie wybraniu operacji, w ‘ ‘ ‘ H ‘ ‘
2. przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy zostat ztozony przez uprawniony podmiot/y, ktore

zglosity uprzednio zamiar realizacji operacji w odniesieniu do operacji wlasnych - oryginat lub

3. Karty oceny operacji wlasnej w ramach oceny zgodnos$ci z LSR - oryginat lub kopia ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

4. Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej - wydruk ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Informacja o braku zgloszenia zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wlasna) ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
przez inny podmiot - wydruk

albo

Informacja o wyniku oceny, potwierdzajacym, ze podmiot, ktory zgtosit zamiar realizacji operacji
(planowanej do realizacji jako wtasna) nie jest uprawniony do wsparcia - wydruk

111. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza(-y) wniosku(-6w) w zakresie wyboru operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE wezw. NP TAK NIE wezw. NP

I. Wnioski o przyznanie pomocy zostaly poprawnie wypelione przez LGD we wszystkich ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
wymaganych w zakresie wyboru operacji pozycjach formularza.
Przekazane dokumenty pozwalajg na zidentyfikowanie operacji, w szczegélnosci zawierajq:
- indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD, wpisane we wniosku o
przyznanie pomocy w odpowiednim polu,
-numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajqcego si¢ o wsparcie,
- nazwe / imig i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sig¢ o wsparcie,
- tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy.

Liczba zalacznikow podana w zafaczniku nr 4 do Wy‘[ycznych1 zgadza si¢ z liczba zalacznikow ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
faktycznie zataczonych

3. Listy i uchwaty operacji wybranych do finansowania zawieraja w szczegolnosci: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
- indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD i wpisane na wniosku o
przyznanie pomocy; numer identyfikacyjny; nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o
przyznanie pomocy; tytut operacji okreslony we wniosku;
- wynik w ramach oceny zgodnos$ci z LSR oraz liczb¢ otrzymanych punktow w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru;
- kwotg pomocy wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy;
- intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote pomocy wyliczong na podstawie
intensywnosci pomocy albo zgodnie z zasadami okre$lonymi w LSR lub ogloszeniu o naborze
wnioskow albo kwote premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR, dla poszczegélnych
operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista operacji wybranych);
- wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania wnioskow
do UM, mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista operacji
wybranych).

! Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadah zwiazanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACIJI

IV.I Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE po ND TAK NIE Lo ND
WEZW. WEZW.
1. Rada LGD, podczas dokonywania wyboru operacji:
zastosowata procedur¢ wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajaca bezstronno$é ‘ H H ‘ H
cztonkow Rady LGD (uwzgledniajaca obowiazkowe wypelnienie pisemnych deklaracji i
L1 o$wiadczeni o zachowaniu bezstronnosci przez cztonkéw rady), w szczegdlnosci pod katem
rzeczywistych powigzan osobowo - kapitalowych
dokonata wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone w zat. Nr 5 do umowy! ‘ H H ‘ H
12 ramowej i majace zastosowanie w ramach danego naboru wnioskow
zapewnita sktad Rady LGD zgodny ze struktura okreslong w LSR, a w przypadku jej zmiany SW ‘ H H ‘ H
13 hie wniost sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowej,
zapewnita podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegdlnych operacji, aby sktad ‘ H H ‘ H
14 rady byl zgodny z wymogami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013” oraz
zostat zapewniony parytet okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/20132
1.5 prawidlowo ustalita kwoty wsparcia ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
5 Rada LGD dokonata oceny wnioskdw o przyznanie pomocy pod wzglgdem zgodnosci operacji z
" ogloszeniem o naborze wnioskow o przyznanie pomocy w zakresie:
21 zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskdéw o przyznanie pomocy
2 zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy
23 zgodnos$ci operacji z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie
) pomocy (refundacja albo ryczalt - premia)
24 zgodno$ci operacji z warunkami wyboru wskazanymi w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy (o ile zostaty okreslone)
s realizacji przez operacji celow glownych i szczegotowych LSR, przez osiagnigcie zaplanowanych
przez LSR wskaznikow
; Zakres tematyczny naboru, forma wsparcia operacji, warunki udzielenia wsparcia oraz warunki
" wyboru operacji sa spojne z LSR.
4 W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskow o
" przyznanie pomocy LGD:
przekazata podmiotom ubiegajacym sie o wsparcie pisemna informacje o: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
- wyniku oceny zgodnosci ich operacji z LSR,
- wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetnienia przez ich operacje kryteriow wyboru operacji
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby otrzymanych punktow przez operacjg,
4.1 - ustalonej przez LGD kwoty wsparcia.
W przypadku:
- pozytywnego wyniku wyboru zawierajaca wskazanie czy w dniu przekazania wnioskow do SW
operacja miesci si¢ w limicie $rodkow w ramach ogloszenia,
- ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana rowniez uzasadnienie wysokosci tej
kwotv
pisemng informacj¢ zawierajaca pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i w trybie ‘ ‘ ‘ H ‘
okreslonym w art. 22 ustawy RLKS
4o [w przypadku jezeli operacja uzyskala negatywng oceng zgodnosci LSR albo nie uzyskala
’ minimalnej liczby punktow albo w dniu przekazania przez LGD wnioskow o udzielnie wsparcia do
UM nie miesci si¢ w limicie wskazanym w ogloszonym naborze albo ustalenia przez LGD kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana]
5 Podczas wyboru operacji do finansowania zastosowano kryteria wyboru operacji wskazane w ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
" ogloszeniu o naborze wnioskow oraz w szczegdlnosci:
w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowe;j ‘ ‘ ‘ H ‘
5.1 gwarantujgcej spojnos¢ terytorialng w zakresie wlaczenia spolecznego, obowigzkowo zastosowano

kryteria preferencyjne dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez mniej
niz 5 tys. mieszkancow
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5.2

6.1

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACIJI

w ramach naboru kryteriach wyboru LGD premiowata operacje spehiajace przynajmniej jedno z
ponizszych kryteriow preferujacych:

- realizacj¢ operacji innowacyjnych, lub

- realizacje¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwiazan sprzyjajacych ochronie srodowiska lub
klimatu, lub

- generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji, lub

- operacje realizowane przez podmioty zakladajace dzialalno$¢, ktorej podstawe beda stanowity
lokalne produkty rolne, lub

- ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR

LGD zamiescita na swojej stronie internetowej (do karty zalaczone sa wydruki ze strony
internetowej):

liste operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych do finansowania wraz ze wskazaniem,
ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

6.2

6.3

protokot z posiedzenia organu decyzyjnego (Rady) dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajacy
m.in. informacj¢ o wylaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow

inne dokumenty dotyczace przeprowadzonego naboru

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.)

v

Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia naboru wnioskow

TAK

Weryfikujacy

NIE bo

ND

WEZW.

TAK

Sprawdzajacy*
DO

NIE WEZW.

ND

Ogloszenie o naborze wnioskow LGD upublicznita, w szczegdlnosci na swojej stronie internetowej,
po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskow z UM

[nie wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu skladania tych wnioskow]

Ogloszenie o naborze wnioskow zawiera w szczeg6Inosci:

2.1

termin i miejsce sktadania wnioskow

22

2.3

forme wsparcia

zakres tematyczny operacji uszczegotowiony poprzez odwotlanie do zakresow operacji, o ktorych
mowa w § 2 rozporzadzenia

2.4

2.5

obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia

obowigzujace w ramach naboru warunki wyboru operacji

2.6

obowigzujace w ramach naboru kryteria wyboru operacji
wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji
do finansowania oraz

w obowiazujacych w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria, ktorych
obowiagzek stosowania w danym zakresie tematycznym zostal okreslony w Programie, tj. w
przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowe;j
gwarantujacej spojnos¢ terytorialna w zakresie wlaczenia spolecznego, obowiazkowo zastosowano
kryteria preferencyjne dla operacji realizowanych w miejscowos$ciach zamieszkanych przez mniej
niz 5 tys. mieszkancow

2.7.2

w ramach naboru kryteriach wyboru LGD uwzglednita kryteria preferujace:

- realizacje operacji innowacyjnych, lub

- realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie srodowiska lub
klimatu, lub

- generowanie nowych miejsc pracy, lub

- operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalno$¢, ktorej podstawe beda stanowity
lokalne produkty rolne - wytwarzane na obszarze objetym LSR, lub

- ukierunkowane na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI

informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spenienie warunkow udzielenia‘ ‘ ‘ ‘ ‘

2.8 . . .. L
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji (w formie listy)

2.9  wskazanie wysokos$ci limitu $srodkow w ramach ogtaszanego naboru ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

2.10 K S, . . .
whniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia

Nie dokonano zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow o przyznanie pomocy oraz kryteridw ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
3. wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD

Ogloszenie o naborze wnioskow zamieszczone na stronie internetowej LGD zostato opatrzone data ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
jego publikacji oraz numerem ogloszenia

IV.III Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)

Werytikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WEZW TAK NIE WEZW

LGD poprawnie zamiesécila na swojej stronie internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji ‘ H H ‘ H
operacji wlasnej

W terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na stronie internetowej informacji o
2. planowanej do realizacji operacji wlasnej, nikt uprawniony do wsparcia nie zglosit zamiaru
realizacji takiej operacji

Uwagi:
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

LGD

1.1

————

Kwota dostepnych $§rodkéw w ramach naboru
1. “-limit z ogloszenia o naborze wnioskOw o przyznanie
pomocy w euro

-limit z ogloszenia o naborze wnioskow o przyznanie
pomocy w pln

Weryfikujacy
DO
WEZW.

TAK NIE

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

ND

H

Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz ‘ ‘

Sprawdzajacy*
DO

TAK NIE WEZW.

ND

H

2. wskazanych przez UM w ramach procesu uzgodnienia
terminu naboru wnioskow

Limit dla naboru wnioskow nie przekracza kwoty §rodkow

Kwoty pomocy ustalone przez LGD dla operacji
3. wskazanych do finansowania na liscie operacji wybranych

mieszcza sie w kwocie srodkéw dostepnych dla naboru

II. Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na realizacje operacji wlasnej

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE (o w ND | TAK NIE o ND

Uwagi:

W ramach przedsiewzigcia LSR, ktore realizuje operacja
wlasna sg dostgpne $rodki na jej sfinansowanie
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A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA, KTORE MIESZCZA SIE W LIMICIE I NIE MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O

NABORZE WNIOSKOW

1. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

TABELA 1

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

]

Data (rormat: dd/mm/rrr]
Kurs€’

Data [rormat: dd/mm/rr]
Kurs €]

Data fromat: dd/mmier]

Kurs€’

Data frormr: do/mmier)

Kurs €’

Data frormat: dd/mmjrr]

Kurs €]

Data (rormat: dd/mm/rrr]
Kurs€’

Limit z ogloszenia o naborze wnioskow w euro

Limit z ogloszenia o naborze wnioskow w pln "

Znaki sprawy operacji
1. wybranych przez LGD, ktore mieszeza si¢ w|
limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw o przymanic pomocy na dziefi ich
przekazania do ZW,

Lp. |2 ktére w wyniku uaktualnienia kursu euro znalazly|
sig w limicie,

3. ktére w wyniku zwolnienia Srodkéw 7 ogloszenia
nalazly sig wlimicie.

okreslona przez LGD

Podpis
Weryfikujqcego/
Sprawdzajacego*

Kwota pomocy
rzyznana /| Data sprawdzenia
okreslona przez LGD

Podpis
Weryfikujgeego/
Sprawdzajacego®

Kwota pomocy
przyzmana /

okreslona przez LGD

data sprawdzenia

Kuwota pomocy
przyznana /
okreslona przez LGD)|

Podpis
Weryfikujgcego/
Sprawdzajacego®

Podpis
Weryfikujgcego/
Sprawdzajacego*

data sprawdzenia

Kwota pomoey
przyznana /
okreslona przez LGD

Podpis
Weryfikujgcego!

Sprawdzajgcego®

data sprawdzenia

Kwota pomocy
zyznana data sprawdzenia
okreslona przez LGD

Podpis
Weryfikujgeego
Sprawdzajacego®

1 - odmowa przyznania pomocy
2 - rezygmacja
3- wycofunie wniosku

Znak sprawy

@)

(@) dd/mmimr

@)

G/

s* [&]

dad/mm/m W s+

()

dd/mmim w &

@) dd/mmim

Kwota pomoey RAZEM

Wolne Srodki w ramach limitu ogloszenia
[Limit z ogloszenia o naborze wnioskéw w 71 * - Kwota

pomocy RAZEM w2l

- 2

Pl

! Kurs wymiany euro do zlotego, publikowany p:

2Wlimicie

KP-611-391-ARIMR/2/z
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE WNIOSKOW

1. SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW

L]

TABELA 2
i Moliwe jest Molive jest Modlive st Molive jest -
Znskisprawy operaci wybranych przez LGD, kire e . Po uplywie 6 missicy nie jst motliwe
ol s et N Podpis. sfinansowanic Podpis. sfinansowanic Podpis sfinansowanic Podpis. Sfinansowanic Podpis ply === Podpis
mieszeza sie W e w ogloszeniu| » s peraci P Date " udzielenie wsparcia w ramach limitu
5 drieh | ok Y Z P !
Lp. T s Sprandajacego® wolhyeh $rodkéw 2 Sprawdzajaceso® wolnyeh érodkiw 7. Sprawdajacego® wolnyeh érodkiw 7 Sprawdzajaceso® wolnyeh érodkw 7. Sprawdajacego* s Sprawdzaaceso®
B limitu ogloszenia limitu ogloszenia limitu ogloszenia limitu ogloszenia
Zuak spravy o) w s TAK /NIE ddimmie st TAK /NIE ddimore W st TAK /NIE i w s TAK/NIE ddmmee st B i T s
Srodkéw (ddmmom)
1
2
3
4
s
3
Zatwierdzil:
imig  nazwisko Gata i podpis
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

I. Wynik weryfikacji
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
W przypadku wszystkich operacji mozliwe jest stwierdzenie,
2 zostaly wybrane do finansowania przez LGD zgodnie z ‘ ‘
* zasadami obowigzujgcymi w ramach naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy
Wykazy spraw z indywidualnymi rozstrzygni¢ciami:
TAK ND
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych jest zaktadana
Wykaz nr 1 o .
karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391
Wykaznr2 = SPrawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktérych nastgpita
y odmowa przyznania pomocy / pozostawienie bez rozpatrzenia
Wykaz nr 3 sprawy Wybrane do ftmansgwania przez LGD, dla ktoérych nastgpita
rezygnacja lub wycofanie wniosku
Wykazz A02.1 sprawy wabra,me do finansowania przez LGD, ktore Anie ,mieszczq sig w e
limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie
- Tabela 2 o .
pomocy na dzien ich przekazania do UM D
Wymagane jest wezwanie LGD do uzupetnienia brakow /
ztozenia wyjas$nien

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Werytikujagcym a
Sprawdzajacym
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

I1. Wezwanie do uzupekienia brakéw/zlozenia wyjasnien
Zakres wymaganych do uzupelnienia brakéw/ztozenia wyjasnien - wg zalacznika nr 1 do ka
Data dorgczenia LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy uzupetic braki/ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzupehienia brakdéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Weryfikacja po uzupelnieniu brakow/ztozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
II1. Wezwanie do zloZenia wyjasnien
II1a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
Data dorgczenia LGD pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

IIIb. Wynik wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

1.

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-391-ARIMR/2/z
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepno$ci S$rodkéow (po uzupelnieniu

v . c o
brakow/zlozeniu wyja$nien)
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. LGD poprawnie dokonata wyboru operacji do finansowania
sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych jest zaktadana karta weryfikacji wniosku o
Wykaz nr 1 .
przyznanie pomocy K-1/391
LGD niepoprawnie dokonala wyboru operacji do
finansowania - nie sa spetnione warunki udzielenia wsparcia
) wnioski kwalifikuja si¢ do odmowy przyznania pomocy albo
" LGD poprawnie dokonata wyboru operacji operacji wlasnej,
lecz w ramach przedsigwziecia brak jest $rodkow na jej
sfinansowanie
Wykaz nr 2 sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastapita odmowa przyznania pomocy /

pozostawienie bez rozpatrzenia

3. Dla operacji nastapila rezygnacja lub wycofanie wniosku ‘ ‘

Wykaz nr 3 sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku

LGD poprawnie dokonata wyboru operacji do finansowania,

4 lecz operacje nie mieszczg si¢ w limicie srodkow podanym w ] ‘: [
" ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy na

dzien ich przekazania do UM

Wykaz z A02.1 sprawy wybrane do finansowania przez LGD, ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkéw podanym w
- Tabela2  ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy na dzien ich przekazania do UM

Zweryfikowal:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Werytikujagcym a
Sprawdzajacym

KP-611-391-ARIMR/2/z
Strona 16 z 24



A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW
A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w
V. limicie $Srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy - weryfikacja
po uptywie 6 miesi¢cy od dnia przekazania wnioskéw o przyznanie pomocy do UM

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

Po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow o
przyznanie pomocy do UM - nie jest mozliwe udzielenie
wsparcia w ramach limitu z ogloszenia - wnioski pozostawia
si¢ bez rozpatrzenia

sprawy wybrane do finansowania przez LGD, dla ktérych nastgpita odmowa przyznania pomocy /

Wykaz nr 2 T .
pozostawienie bez rozpatrzenia

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a
Sprawdzajacym
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Zalacznik nr 1. UZUPELNIENIE BRAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po uzupelnieniu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Spraw