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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku r@s&ty prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy na operacje typospodarka wodnaciekowa”,
.Inwestycje w obiekty petlpce funkcje kulturalne”, ,Ksztalttowanie
przestrzeni publicznej”’ ,Ochrona zabytkéw i budowtwa tradycyjnego’w
ramach dziatanigPodstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiefgsk
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 18ta122020.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura ok&a zasady i tryb rozpatrywania wniosku r@sty prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy na operacje typdospodarka wodnagiciekowa”, ,Inwestycje w obiekty
petngce funkcje kulturalne”, ,Ksztattowanie przestrzepublicznej”, ,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnegoiv ramach dziatanigPodstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 1ai2020.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wnioskéw nagicéw prawnych beneficjentdw o przyznanie pomocyoparacje typu
.Gospodarka wodnaociekowa”, ,Inwestycje w obiekty pelpge funkcje kulturalne”,
.Ksztattowanie przestrzeni publicznej”, ,Ochrona lzgkéw i budownictwa tradycyjnegoi
ramach dziatania,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiefsk objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200202

Ksigzka Procedur obejmuje obszar rastwa prawnego w przypadku przeksztatcenia lub
likwidacji beneficjenta z zastrzeniem,ze nasgpca prawny spetnia warunki przyznania pomaocy,
na nasfpce prawnego przeszty prawa beneficjenta nabyte w camealizacji operacji oraz inne
prawa beneficjenta niegtne do zrealizowania operacji.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu zwrzanego z obstugwniosku nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy na operacje typospodarka wodnaiciekowa”, ,Inwestycje w obiekty pelie funkcje
kulturalne”, ,Ksztattowanie przestrzeni publicznej”,Ochrona zabytkéw i budownictwa
tradycyjnego”w ramach dziatanigPodstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiefsk
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na 1ai2020.
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1.1.4. Przebieg procesu
1.1.4.1.Przykcie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2 Weryfikacja wsgpna
2]
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnéci i poprawngci, zgodndci z zasadami
przyznawania oraz poziomu pomocy
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na zlecenie
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1.1.4.5.0cena kécowa wniosku
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1.1.4.6. Zawarcie umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w céto
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1.1.5. Reguly zwgzane z przebiegiem procesu

R1.Niniejsza ksizka procedur jest aktem wewtrenym o charakterze pomocniczym a zawarte
w niej regulacje nie stanowipodstawy do wydania rozstrzygoia w sprawie stanowtej
przedmiot procedury. Osoby rozpatwg wniosek nagpcy prawnego beneficjenta i
wydajgce rozstrzygricia w sprawie zobowrkane g do znajoméci obowhzujgcych
przepisow prawa magych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniegs®st@nia w
trakcie prowadzonego p@pbwania.

R2.Whniosek nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocykestynuacy w sprawie
beneficjenta, ktbremu przyznana zostata pomoc §ioaa i powinien mi&€ nadany ten sam
znak sprawy.

R3. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsaystitianowiskach pracy, powinnacby
na bieaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w dehzaktowych (opisanych
zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kelacyjnej i Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnéci chronologicznej, wynikare] z zasad prowadzenia akt,
umazliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, az&alkhronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Dokumenty nagpcy prawnego beneficjenta powinnycbgolaczone do
akt sprawy dotychczasowego beneficjenta. Archiwgzamdbywa si zgodnie z aktualn
Instrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrgkej sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladolwyc sktadnic akt. W przypadku
dofgczonych do sprawy dokumentow, w ktérych systemrimfityczny nie generuje znaku
sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, malenanualnie nan& znak sprawy na
dokument w wersji papierowej lub elektronicznej.

R4.Podczas weryfikacji wniosku napty prawnego beneficienta o przyznanie pomocy
pracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/agig&a
w zakresie danych w nichatych.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez nggice prawnego beneficjenta cat lub cz$ci wniosku po
pisemnym zawiadomieniu podmiotu wda@cego. Jeeli nastpca prawny beneficjenta
zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkacleagodnéci w dokumentach lub o
zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktomgstpnie wykryto jakiekolwiek
przypadki niezgodnii, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu ychtczsci, ktérych
te niezgodngci dotycz. Jezeli nastpca prawny beneficjenta wygi o zwrot przedt@onych
dokumentow, pracownik podmiotu wdegcego zwraca kopi wniosku i oryginaly
zalhcznikbw bezpérednio nasfpcy prawnemu beneficjenta. Oryginat wniosku i
potwierdzone przez pracownika podmiotu wijgcego za zgodrid z oryginatem kopie
zalcznikdw pozostajw teczce sprawy.

R6.W przypadku podejrzenia wyglienia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowsci lub
btedu administracyjnego/ systemowego oraz wplywu doerea naley stosowa tryb i
zasady pogpowania okrélone w ksgzce procedur KP-611-367-ARIMR.

R7.Whniosek nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy skigdest na formularzu
opracowanym przez ARIMR i udegmnionym przez podmiot wdtajacy.

R8.Whniosek nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, dwaly uzupetniace
ztozone przez nagbce prawnego beneficjenta mg@gzost# skorygowane i poprawione
w dowolnym czasie po ich zteniu w przypadku stwierdzenia oczywistychdiiw uznanych
przez widciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego pdigpapod warunkienre
podmiot ubiegajcy sk o przyznanie pomocy dziatat w dobrej wierze.

R9. Podmiot wdraajacy maze uzng oczywiste bgdy tylko w przypadku, gdy magone by
bezpdrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia infoomaawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R10.W przypadku wysytania pism do podmiotu — igldam gdzie to stosowne pada

KP-611-415-ARIMR/1/z
Strona 14 z 28



a. podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b. jasno okrélony zakres: brakéw do usuywcia/ wyjanien do zia@enia /innego
wezwania,;

c. uzasadnienie poglej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej vérpie czynndci;

e. informacg o mazliwosci odwotania si od rozstrzygnicia ARIMR, w tym: instytucji
do ktérej naley wnies¢ prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy, terminie w jakim
moze by dokonane oraz formie i trybie wniesienia §lop 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy);

f. wskaz& imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do kontaktu;

g. dodatkowe pouczenia np. w okresie obgaywania stanu zagtenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogtoszonego w Zzkiu z zakaeniami wirusem SARS-CoV-2 lub
inne ustalenia pode na poziomie catej ARIMR, w tym informgcp mazliwosci
skladania uzupeinie i wyjasnien w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczi skrzynk podawca.

Na etapie obstugi wniosku napty prawnego beneficjenta o przyznanie pomocyjagn
mozliwosé rownolegtego przekazywania obok wersji papieropmgjsytanej listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru np.: pisma wzyeaj do uzupetnienia brakow we
wniosku) ich wersji elektronicznych e-mailem na emdwskazany we wniosku przez
beneficjenta. Naley jednak pamita¢ aby przy przesyice poczelektroniczg, dokumenty
byly zabezpieczone poprzez pakowanie i szyfrowdmaigtem plikbw programami typu
WinRar lub ZIP

R11.Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy nateobowihzkowo zadczy¢ projekt
umowy 0 przyznaniu pomocy oraz formularz deklardojiweksla niezupetnego (in blanco)*,
Zgodnie
z obowhzujacymi przepisami, umogoraz weksel winny podpisywasoby upowznione do
sktadania éwiadczenia woli w imieniu osoby prawnej. Baksola nie jest skarbnik — nie
powinien sktada na nim podpiséw. Skarbnik powinien dokénkontrasygnaty jedynie na
umowie 0 przyznaniu pomocy oraz na deklaracji waksi.

R12.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Pgsbwania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz57B),
bezpdredni przetaony pracownika obowkany jest na jeg@adanie lubzadanie strony albo
z urzdu wylgczy¢ go od udzialu w pogpowaniu, jeeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznéci innych ni wymienione w 81 ww. art. K.p.a., ktére mpwywotat
watpliwosci, co do bezstronioi pracownika. W przypadku wydzenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 8 1 k.p.a. albo przepdseedniego przelonego pracownika),
jego bezpé&edni przetagony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraw
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprapygez bezpoedniego
przel@onego, Bdz odmowa wydczenia naspuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktére nie przystugujeaanie.
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*jezeli dotyczy
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1.1.6. Wykaz zagcznikodw
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Karta weryfikacji wniosku nagpcy

K-1/415 Karta weryfikaciji prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku stgpcy Instrukcja wypetniania karty weryfikacj

IK-1/415 | prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy wniosku nasipcy prawnego beneficjent
0 przyznanie pomocy

L-1/415 Lista elementéw do sprawdzenia podczasr&bnt Lista elementow do sprawdzenia
podczas kontroli

D-1/415 Deklaracja bezstronsu Deklaracja bezstronioi
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bieaco znakowana, gromadzona oraz

przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnkjstrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczoweggk¥zu
Akt) w kolejnasci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich

przed osobami nieupowsaionymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktuakninstrukcy Kancelaryjrg, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz

Instrukcy

w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwbaktadowych i sktadnic akt ARIMRI/ przypadku dajczonych do sprawy dokumentow, w ktorych

system informatyczny nie generuje znaku sprawyblidk jest pola na znak sprawy, rialananualnie nan& znak sprawy na dokument nasniku
papierowym lub na rimiku elektronicznym.

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

Osoba upowaniona do
podpisania umowy

Procedura rozpatrywania wniosku rasy

prawnego beneficjenta o przyznanie pompcy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa fvsi
na obszarach wiejskich dla poddziatanpia:

Wsparcie inwestycji zvgzanych Vi
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudp)
wszystkich rodzajéow matej infrastruktury,
tym inwestycji w energi odnawialn
i w oszczdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

sciekowa

oraz

dla poddziatania: Wsparcie inwestyj
w tworzenie, ulepszanie i rozwijan
podstawowych ustug lokalnych dla ludeo
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury
powigzanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peioe
funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzg
publicznej

oraz

dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji
zZwigzanych z  utrzymaniem, odbudg
i popraws stanu dziedzictwa kulturoweg
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskie
i miejsc o wysokiej wart@i przyrodniczej

W
W

Cji
ie

ni

Do

w tym dotycace powizanych aspektd

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

spoteczno-gospodarczych  oraz srodkow
w zakresigwiadomdci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownict
tradycyjnego

Osoba upowaniona do
podpisania dokumentoy

V.

Procedura rozpatrywania wniosku r@sty
prawnego beneficjentaO o przyznanie pom

Oégdmowa przyznania pomocy

Spadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pism4

dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa

na obszarach wiejskich dla poddziatanpia:

Wsparcie inwestycji zvgzanych Vi
tworzeniem, ulepszaniem Ilub rozbudp)
wszystkich rodzajéow matej infrastruktury,

Vol

Weryfikacja kompletngci

i poprawndci, zgodndci

z zasadami przyznawania

pomocy, poziomu i limitu
pomocy

W
W

Sporadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pism3

tym inwestycji w energi odnawialn
i w oszczdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

sciekowa

oraz

dla poddziatania: Wsparcie inwestyj
w tworzenie, ulepszanie i rozwijan

Weryfikacja zgodngci

il poziomu pomocy, kontrola

ie krzyzowa

z zasadami przyznawania orpzSporzdzenie i wystanie pismal

Podpisanie pism4

podstawowych ustug lokalnych dla ludico|
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury
powigzanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pedoe

Weryfikacja wizyty

Sporadzenie i wystanie pismal

Podpisanie pism4

funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzg

ni  Weryfikacja wsgpna

Sporadzenie i wystanie pismal

Podpisanie pism3

publicznej

oraz

dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji
zZwigzanych z  utrzymaniem, odbudg
i popraws stanu dziedzictwa kulturoweg
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskie
i miejsc o wysokiej wartei przyrodniczej
w tym dotycace powizanych aspektd
spoteczno-gospodarczych  oraz srodkow
w zakresigwiadomdci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownict
tradycyjnego

Sporadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pism4

po

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Procedura rozpatrywania wniosku rasty
prawnego beneficjenta o przyznanie pom
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa

Daydmowa przyznania pomoc
VSi

Spanizenie i wystanie pisma

Wystanie pisma
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

Pracownik kancelaryjny

na obszarach wiejskich dla poddziatanpia:

Wsparcie inwestycji zvgzanych Vi
tworzeniem, ulepszaniem Ilub rozbudp|
wszystkich rodzajéow matej infrastruktury,
tym inwestycji w energi odnawialn
i w oszczdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-

sciekowa

oraz

dla poddziatania: Wsparcie inwestyj
w tworzenie, ulepszanie i rozwijan

podstawowych ustug lokalnych dla ludico|

W
W

Cji
ie

Wydanie potwierdzenia wplywy potwierdzenia wptywy
wniosku dla nagpcy prawnego

beneficjenta ubiegagego s¢
0 przyznanie pomocy

Wydanie

wniosku dla nagpcy

prawnego beneficjent]
ubiegajcego st

0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej strony
wniosku nasfpcy prawnego
A beneficjenta o przyznanie
pomocy

Przycie i rejestracja wnioski

Przyjcie wniosku wraz
z zahcznikami, odatowanie

Przyjecie wniosku
wraz z zajcznikami,
odatowanie

Whniosek nasfpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie
pomocy

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Rejestracja i nadanig
znaku sprawy

Whniosek nasfpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie
pomocy

wiejskiej, w tym rekreacji, kultury
powigzanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peioe
funkcje kulturalne

Weryfikacja kompletnfci
i poprawndci, zgodngci
z zasadami przyznawania

Sporadzenie i wystanie pismal

Wystanie pisma

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzg¢ni pomocy, poziomu i limitu

publicznej pomocy

oraz

dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji

zwigzanych  z  utrzymaniem, odbude Weryfikacja wizyty Sporzdzenie i wystanie pismal Wystanie pisma

i popraws stanu dziedzictwa kulturoweg

i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskie
i miejsc o wysokiej wartei przyrodniczej
w tym dotycace powizanych aspektd
spoteczno-gospodarczych  oraz srodkow

v Weryfikacja wsgpna

Sporadzenie i wystanie pisma

Wystanie pisma

w zakresigwiadomdci srodowiskowej
Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownict
tradycyjnego

Zawarcie umowy

Spogrlzenie i wystanie pismal

Wystanie pisma

Odmowa przyznania pomoc

Wypetnieniesd E

Wypetnienie cgsci E

Karta weryfikacji

Przyjcie i rejestracja wnioskii

Podpisanie deklaraciji

Podpisanie deklaracj

D-1/415

bezstronnéci bezstronnéci
Weryfikacja wniosku w agci | Weryfikacja wniosku o
B1,82,B3 W czeéci B1,B2,B3 Karta weryfikacj

Wskazanie wyniku w e#ci B4

Wskazanie wyniku
w czgsci B4

Karta weryfikaciji

KP-611-415-ARIMR/1/z

Strona 20 z 28




Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

Pracownik sprawdzagy

Procedura rozpatrywania wniosku rasy
prawnego beneficjenta o przyznanie pom
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa

na obszarach wiejskich dla poddziatapideryfikacja kompletngci (...)

Wsparcie inwestycji zvgzanych Vi
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudp)
wszystkich rodzajéow matej infrastruktury,

bcy
Wvsi

W
W

kontrola krzyowa

Okreslenie zakresu brakéw/
ztozenia wyjdnien

Okreslenie zakresu
brakéw/ ztaenia
wyjasnien

Karta weryfikacji

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi od naspcy
prawnego beneficjenta
ubiegajicego st 0 przyznanie
pomocy

Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi od
nastpcy prawnego
beneficjenta
ubiegajcego st
0 przyznanie pomocy

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku pg

tym inwestycji w energi odnawialn Wskazanie wyniku po usutiu usunkciu Karta weryfikacji
i w oszczdzanie energii brakéw/zt@eniu wyjanien brakéw/ztaeniu
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno- wyjasnien
$ciekowa kaci
oraz Weryfikacja otrzymanej WeryflkaCJa} fikacii

) . ) . . odpowiedzi otrzymanej Karta weryfikaciji
dla poddz!a}anla. Wsparcie  inwestyji odpowiedzi
w tworzenie, ulepszanie i rozwijarlie - - - -
podstawowych ustug lokalnych dla ludied Wskazanie wyniku po Wskazanie wyniku pg
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury | ponownym wezwaniu do [ ponownym wezwaniy Karta weryfikaji
powiazanej infrastruktury usunkcia brakow/ ztaenia do usungcia brakéw/
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peloe wyjasnien Ztozenia wyjdnien
fu”k_cle kultura.lne _ _ Sprawdzenie, czy wizyta jest|  Sprawdzenie, czy Karta wervfikaci
Typ._ 7.{1.1.2. Ksztaltowanie przestrz¢ni wymagana wizyta jest wymagana y ]
publicznej Analiza raportu
oraz Analiza raportu z wizyty oraz 7 Wiz opraz Karta weryfikacji
dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji wskazanie wyniku Wskaza)r/:i)é niku ]
zZwigzanych z  utrzymaniem, odbudg Wy
i popraws stanu dziedzictwa kulturowego o
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiefjo ~ Weryfikacja wizyty
i miejsc o wysokiej wartei przyrodniczej . .
w tym dotycace powizanych aspektow Wskazanie wyniku wizyty po |  Yskazanie WV.E"‘”.. < i
spoteczno-gospodarczych  oraz srodkéw weryfikacji wyjasnieq wizyty po weryfikacji arta weryfikacji
w zakresigwiadomdci srodowiskowej wyjasnien
Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictyva
tradycyjnego

Weryfikacja ws¢pna .Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie

wstepnej czsci A

weryfikacji wstpnej
czgéci A

Karta weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

Sprawdzenie, czy
nastpca prawny

Sprawdzenie, czy nggica beneficjenta
prawny beneficjenta ubiegaly ubiegajcy sk
Si¢ 0 przyznanie pomocy nie | 0 przyznanie pomocy Karta weryfikacji
podlega wykluczeniu nie podlega
Z otrzymania pomocy finansowgj wykluczeniu
Z otrzymania pomocy
finansowej

Wskazanie wyniku weryfikaciji
wstepnej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstpnej

Karta weryfikacji

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowoi
stawienia s na podpisanie
umowy

Sprawdzenie
terminowaci
stawienia si na
podpisanie umowy

Karta weryfikacji

Wypetnienie czsci E

Wypetnienie cgsci E

Karta weryfikacji

Odmowa przyznania pomoc

Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Przyjcie i rejestracja wniosky Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracj D-1/415
bezstronnéci bezstronnéci
Weryfikacja

Weryfikacja kompletnéci (...)
w czsci B1, B2, B3

kompletndci (...)
w czsci B1, B2, B3

Karta weryfikacji

Wskazanie wyniku w eci B4

Wskazanie wyniku w
czesci B4

Karta weryfikacji

Okreslenie zakresu
brakéw/zt@enia wyjdnien

Okreslenie zakresu
brakéw/ztaenia

wyjasnien

Karta weryfikacji
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Wzory dokumentéw

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci stosowanych na danym
stanowisku
Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie pisma
Weryfikacja
Weryfikacja otrzymanej otrzymanej
odpowiedzi od naspcy odpowiedzi od
prawnego beneficjenta nastpcy prawnego Karta weryfikaciji
ubiegajicego st 0 przyznanie beneficjenta
pomocy ubiegajcego st
0 przyznanie pomocy
Wskazanie wyniku pg
WSkaZ{fm'e V\./yn'.ku po E‘S.W,“'” u§um;0|.u . Karta weryfikaciji
brakéw/zt@eniu wyjanien brakéw/ztaeniu
wyjasnien
Weryfikacja kompletnfci Okrellenie zakresu

i poprawndci, zgodndgci
z zasadami przyznawania

Okreslenie zakresu
brakow/zt@enia wyjgnien

brakéw/ztaenia

Karta weryfikaciji

pomocy

wyjasnien

— . Weryfikacja
Weryfikacja ptrzymanej otrzymanej Karta weryfikacji

odpowiedzi I

odpowiedzi

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do

Wskazanie wyniku pg
ponownym wezwaniu

usunkcia brakoéw/ztgenia brgok(';JV\Sl;JZr’r‘?;el?]ia Karta weryfikacj
wyjasnief wyjasnien
Weryfikacja kontroli krzgowej Weryl?rl;?,(z.:loe‘l/vl;?ntrc’“ Karta weryfikaciji

Wskazanie wyniku

Wskazanie wyniku

Karta weryfikaciji

Okreslenie zakresu wyjfaien

Okreslenie zakresu
wyjasnien

Karta weryfikaciji

Sporadzenie i wystanie pisma

Spadzenie pisma
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Wzory dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci stosowanych na danym
stanowisku
Procedura rozpatrywania wniosku rasty
prawnego beneficjenta o przyznanie pompcy
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa vsi
na obszarach wiejskich dla poddziatapia:
Wsparcie inwestycji zvgzanych 2
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudpw Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja
wszystkich rodzajéow matej infrastruktury, |w odpowiedzi otrzymanej Karta weryfikaciji
tym inwestycji w energi odnawialn odpowiedzi
i w oszczdzanie energii
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-
sciekowa
oraz
dla poddziatania: Wsparcie inwestygji
w tworzenie, ulepszanie i rozwijarfie
podstawowych ustug lokalnych dla ludeo
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury |i
Pracownik weryfikugcy | powigzanej infrastruktury Sprawdzenie, czy wizyta jest|  Sprawdzenie, czy Karta weryfikacji
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peioe wymagana wizyta jest wymagana
funkcje kulturalne
Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzgni Zlecenie
publicznej Zlecenie przeprowadzenia wizyty przeprowadzenia
oraz wizyty
dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji
zwigzanych z  utrzymaniem, odbudg . ; Przyjcie raportu Raport z czynnéi
i popravs stanu dziedzictwa kulturowedo Prykcle raportu z wizyty z wizyty kontrolnych
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego :
i miejsc o wysokiej wartei przyrodniczej Analiza raportu z wizyty oraz Analiza raportu Raport z czynnici
w tym dotyczce powizanych aspekitow — Weryfikacja wizyty wskazanie wyniku Z Wizyty oraz kontrolnych
spoteczno-gospodarczych  oraz srodkéw wskazanie wyniku
w zakresigwiadomdci srodowiskowej i o Okreslenie zakresu L
Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictyva Okreslenie zakresu wyjaief wyjasnien Karta weryfikacj
tradycyjnego Sporadzenie i wystanie pisma i SS;;%?;%?S'%&
Weryfikacja otrzymanych Sporadzenie —
wyjasnien i wystanie pisma Karta weryfikacj

KP-611-415-ARIMR/1/z

Strona 24 z 28




Wzory dokumentéw

stosowanych na danym

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci
stanowisku
. . . Wskazanie wyniku
Wskazaple v.vy'nllklg leytyrpo wizyty po weryfikacji Karta weryfikaciji
weryfikacji wyjasnien — Cz$¢ C NN
wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikaciji Prz_eprgwadzenig —
wstepnej, Cz¢¢ A weryfikacji wsepnej — Karta weryfikaciji
' Czgéc A
Sprawdzenie, czy
nasgpca prawny
Sprawdzenie, czy nggica beneficjenta
prawny beneficjenta ubiegay ubiegaijcy sk
si¢ 0 przyznanie pomocy nie | 0 przyznanie pomocy
podlega wykluczeniu nie podlega
Z otrzymania pomocy finansowgj wykluczeniu
Z otrzymania pomocy
Weryfikacja ws¢pna finansowej

Sporadzenie i wystanie pisma

Spadzenie pisma

Przykcie pisma przez ARIMR

Przyjcie pisma przez
ARIMR

Pismo z ARIMR w sprawie
wykluczenia

Wskazanie wyniku weryfikacji
wstepnej

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstpnej

Karta weryfikaciji

Przygotowanie projektu umowy
i zalgcznikow

Przygotowanie
projektu umowy
i zalgcznikow

Sporadzenie i wystanie pismal

Sporadzenie
i wystanie pisma
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Wzory dokumentéw

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci stosowanych na danym
stanowisku
Sprawdzenie terminovioi tiﬁ:fmg;gg'ie
stawienia si na podpisanie L
umowy stawienia sj na
podpisanie umowy
Ustalenie nowego terminu Usta_1len|e go_WegF’
podpisania umowy terminu podpisania
umowy
Zawarcie umowy Sprawdzenie terminovioi Sprgwdzgni'e
stawienia si na podpisanie ternjlnc')wofm
umowy stawienia sj na
podpisanie umowy
Przygotowanie Umowa 0 przyznaniu
Przygotowanie umowy umowy, weryfikacja omoc an}fpc y
zabezpieczeumowy p Y y
Whpisanie umowy do Tabeli Wplsgme umowy dp
. - . Tabeli monitorowanig
monitorowania sktadania Ktadani i0sko T-1/362
whioskow o ptatnée skiadania wnioskow
0 ptatnaé
Procedura rozpatrywania Wnlosku_ REsy Wskazanie wyniku weryfikacji Wsk;_izan_!e W_ynlku
prawnego beneficjenta o przyznanie pompcy Ocena kécowa wniosku nasfpcy prawnego weryfikacji wniosku Karta weryfikacji
dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa fvsi benefic'gnga 9 nastpcy prawnego !
na obszarach wiejskich dla poddziatapia: ) beneficjenta
Wsparcie inwestycji zvgzanych 2
tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudpw  Odmowa przyznania
wszyst_klch rod_;ajow matej |_nfrastruktl_1ry, Wpomocy nagfpcy prawnemu Wypelnienie Czici E Wypetnienie Cgici E Karta weryfikaciji
tym inwestycji w energi odnawiallm beneficjenta
i w oszczdzanie energii
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-
Pracownik Sciekowa Wyznaczenie 0sob, .
zatwierdzajcy oraz Wyznaczenie 0s6b, ktoredy ktore kxda V\gggzzlégﬁipgy Fzra;’\;]r;i?g
dla poddziatania: Wsparcie inwestygji dokonywaty oceny WNoPP dokonywaty oceny 4 omocp y
w tworzenie, ulepszanie i rozwijarfie WNoPP P y
podstawowych ustug lokalnych dla ludeo
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury |i
powiazanej infrastruktury S . . L . N .
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peoe Przyjecie i rejestracja wnioski Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracj D-1/415

funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzg

ni

publicznej

bezstronnéci

bezstronnéci
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnaci

Wzory dokumentéw
stosowanych na danym
stanowisku

oraz
dla poddziatania: Wsparcie badainwestycji
zZwigzanych z  utrzymaniem, odbude

i popraws stanu dziedzictwa kulturowego

i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskie
i miejsc o wysokiej wartii przyrodniczej
w tym dotycace powpzanych aspektd
spoteczno-gospodarczych  oraz srodkow
w zakresigwiadomdci srodowiskowej

Typ: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownict
tradycyjnego

po
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D-1 Deklaracja bezstronsa

K-1/415 Karta weryfikacji wniosku nagicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
IK-1/415 Instrukcja wypetniania karty weryfikacjinlosku nasfpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy

L-1/415 Lista elementéw do sprawdzenia podczasrkbtnt
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Deklaracja bezstronngci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku ¢past prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa nasfpcy prawnego:

Nazwa pierwotnego
beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym aswiadczam, ze:

zgodnie z posiadarprzeze mnie wiedgnie pozostaj z nas¢pca prawnym beneficjenta
ubiegajcym st o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznyie, mae to
budzi uzasadnione yipliwosci, co do mojej bezstrondo, w szczegolngi nie
bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku mpsy prawnego beneficjenta o
przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takedgznosci zobowgzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie begpdniego przetzonego i wycofania
sie z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z ¢past prawnym beneficjenta
ubiegajcym sk o przyznanie pomocy ani nie bytlem/tam czionkiemad# z oséb
prawnych sktadagych wniosek. W przypadku stwierdzenia takie] zadgci
zobowgzuje sie do niezwiocznego poinformowania o tym fakcie bdrpdniego
przetazonego i wycofania giz oceny wniosku;

zobowgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacjk ja tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przezeienlub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wkdis nas¢pcy prawnego
beneficjenta ubiegagego s¢ 0 przyznanie pomocy. Informacje te powinny hyyte
tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskOw i nie powy by ujawnione stronom
trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywé kopii lub jakichkolwiek pisemnych Ilub
elektronicznych informacji zwzanych z ocenianym wnioskiem ngsty prawnego
beneficjenta

0 przyznanie pomocy.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko stibowe Data i miejsce Czytelny podpis
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi nazalbach wiejskich PROW na lata 2014-2020

dla poddziatania: Wsparcie inwestycji zwazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudoav
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energe odnawialng
i w oszczdzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodnéciekowa
oraz

dla poddziatania: Wsparcie inwestycji w tworzenie ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powi gzanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1:Inwestycje w obiekty petace funkcje kulturalne
Typ: 7.4.1.2:Ksztaltowanie przestrzeni publicznej
oraz

dla poddziatania: Wsparcie badah i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudovy i poprawg
stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsikrajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace aspektow spoteczno-gospodarczych oraodkow
w zakresieswiadomasci srodowiskowej

Typ 7.6.1: Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego

W odniesieniu do nagicy prawnego beneficjenta, ma zastosowanie artisé8vyz dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich dziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w rarRaogramu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014—-202@Dz. U. z 2021 r. poz. 182 i 904).

W razie przeksztalcenia lub rozmania beneficjenta, nggicy prawnemu beneficjenta pomoc 1ao
by¢ przyznana na jego wniosekz@h:

- nie sprzeciwia sito przepisom, o ktérych mowa w art. 43 ustawyzdstocie i celowi dziatania
albo poddziatania w ramach ktérego ma pyzyznana pomaoc;

- ha nasipce przeszty prawa beneficjenta nabyte w ramach m&glizoperacji oraz inne prawa
beneficjenta niezfiine do zrealizowania operacji.

Nastpcy prawnemu beneficjenta pomoc jest przyznawarn@odatawie rozpogzzen:

- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lip@916 r. w sprawie szczeg6towych warunkow i
trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej aperacje typu ,Gospodarka wodno-
sciekowa”

w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji gmanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglow
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym iestycji w energi odnawiala i w oszczdzanie
energii” obgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 188422020 (Dz. U. z 2020 r. poz.
526);

- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 siei@r2017 r. w sprawie szczegbétowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowj operacje typu ,Inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne”, operacije typu ,Ksztattowarmirzestrzeni publicznej” oraz operacje typu
»0chrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” w @ch dziatania ,Podstawowe ustugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich” abggo Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na |@b422020
(Dz. U. 2017 r. poz. 1737; 2 2018 r. poz. 154 @r@n19 r. poz. 2282).
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Whniosek nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,dskise we wigciwym urzdzie
marszatkowskim albo samadowej jednostce, na formularzu udgstionym na stronie internetowej
ww. podmiotu.

Ztozony wniosek nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy zyatiolaczy¢ do teczki
aktowej sprawy pierwotnego beneficjenta. Wszystiekumenty dotycgce weryfikacji wniosku
powinny by zamieszczone w kolejia ich wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji sbzlnej sprawy, natg wpisa& znak sprawy,
nadany dla dotychczasowego beneficjenta zgodnjgngtrukcjg tworzenia znaku sprawy (...)"
Powyzsza reguta dotyczy rowniedokumentow skltadanych w ramach uzupeéind/yjatkiem mae
by¢ sytuacja, gdy w ramach uzupethi@astpca zamigci w pismie przekazujcym uzupetnienia
szczegOtowy wykaz zatdzanych dokumentéw lub wyjaianych nieprawidiowsri. W takim
przypadku znak sprawy me zostd zamieszczony jedynie nasmie przewodnim. Dokumenty
skladane w ramach uzupehipowinny réwnie zost& opatrzone dagtwplywu na pierwszej stronie
zahkcznika i na pimie przewodnim.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku stgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy (dalej zwananstrukcy do karty) okresla minimalne wymagania w zakresie pgsiwania
przy obstudze wniosku ngsicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy uksfa jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rag@nia dla standardowych czyrob w ramach
obstugi wniosku.

Pracownicy przyspujacy do weryfikacji wniosku nagbcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy § zobowhgzani do zapoznania z obaaijgcymi przepisami prawa, formularzami
dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetnia oraz procedurami, maaymi istotny wptyw
na weryfikacg wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku ngsty prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy niezbdne jest podicie przez pracownika czynfm innych ni wymienione w standardowym
katalogu dziala z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia astpca, konsultacje ze s#bami
prawnymi) pracownicy gszobowhzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonyte(pJwagi)
podgtych czynndci i ich rezultatow albo spogdzenia odgbnej notatki opisujcej zakres podfych
czynnaci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wylicznizapiski pracownika, wydruki
Z Internetu, itd.) powstale podczas oceny wnioslastpcy prawnego beneficjenta mygsbye
datowane, podpisane oraz gitdone do teczki aktowej.

Przed rozpoaxiem procesu weryfikacji wniosku nagty prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy, wszystkie osoby uczestnjcg w procesie mugzpodpisé deklaracy bezstronnéci (D-
1/415).

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Karte; wypetnia s¢ zgodnie z instrukej poprzez:

zaznaczenie znakiem X vgldwego pola/cgsci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wastd liczbowych, terminéw, uzasadiieuwag;

— zaznaczenie N/D ezci ktére nie zaistniaty w procesie weryfikacji waku (np. wezwanie do
usungcia brakéw/ztaenia wyjanien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowane osoby w przeznaczonych do tego miejscach
- bezpdrednio po zakaczeniu czynnéci w ramach poszczegolnycheéei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie ¢xi D, E, F — przez Zatwierdzgjego.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikacy oraz Sprawdzagy. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodné¢ stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego konieczne jest rozstrzygaie przez
Zatwierdzagcego - poprzez wypetnienie bloku dla Zatwierdeapo oraz poldJzasadnienie
decyzji Zatwierdzacego w przypadku braku zgodnob stanowisk pomadzy Weryfikujcym
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a Sprawdzajcymwraz ze ztaeniem przez Zatwierdzgjego podpisu w wymaganycheggiach
karty.

3. Karte naleey wydrukowa w caldci w jednym egzemplarzu bez wénéejszego jej edytowania
i wypetni¢c manualnie (z wyiczeniem zajcznikdw do karty) - przed rozpogdem weryfikacji
wniosku. Ewentualne skilenia/poprawki powinny zostgparafowane przez osplwvypetniapca
kartg. W karcie nie mzna wywac korektora.

4. W przypadku wgkszej ilgsci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, natg dolgczy¢
dodatkowy strore do karty, nani&€ dat i podpis, znak sprawy oraz oznacayumerem Cgci
karty weryfikacji ktérej dotyczy.

5. Karte wypelnia s¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotycej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi naipig;

NIE - mazliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdm - zachodg
niebudace watpliwosci, przestanki odmowy przyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW - nie jest mdiwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotwdanicia
brakow/zt@enia wyjdnien;

N/D - w przypadku kiedy dany punkt/gg nie dotyczy

llekro¢ w instrukcji mowa aozporzdzeniu— oznacza rozpogdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju

Wsi adekwatne do operacji, w ramach ktérej sktadasy wniosek nagpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy.
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STRONA TYTULOWA

Typ operacji — poprzez wstawienie znaku ,X" we wwym kwadracie naley zaznacz§ typ
operacji, ktorej dotyczy weryfikowany wniosek.

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek— naley wpisa nazwe urzedu marszatkowskiego albo nagw
wojewddzkiej samordowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,UMPracownik jednostki
oceniajcej wniosek mege przystawd piecz¢ nagtowkove UM.

Znak sprawy — naley przepisé znak sprawy z formularza wniosku ngmsty prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, ktory zostat nadany zgodnlestrukcjg tworzenia znaku sprawy (...)"

Numer umowy — nalezy wpis& numer umowy O przyznanie pomocy, ktétUM zawart
z dotychczasowym beneficjentem.

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta naley uzupeint zgodnie z sekgjll. wniosku nasipcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Nazwa nasepcy prawnego beneficjenta - nalery uzupeint zgodnie z pkt 3.1. wniosku napty
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Data przyjecia wniosku — naley uzupeiné zgodnie z adnotagjzamieszczon na formularzu
wniosku nasipcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy fdziesigc/rok, przygcia).

Data zaistnienia nasgpstwa prawnego -nalezy wpisa zgodnie z pkt 9 sekgc;ji lll.

Na jakim etapie realizacji, operacja przegta jest przez nas¢pce prawnego beneficjenta -nalezy
uzupetné zgodnie z pkt 1 sekcji V.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA
O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku napty prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, qwaika
Sprawdzajcego decyduje pracownik Zatwierdgay w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z czscia KW Osoby dokonuyce oceny wniosku napicy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy. W przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzeg¢go sprawa wymaga weryfikacji przez
Sprawdzajcego (np. z uwagi na specyfidanej operacji) naly wyznaczy Sprawdzajcego.

CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Punkt 1. Wniosek nasg¢pcy prawnego beneficjenta zostat zimny w terminie i miejscu
wskazanym w rozporzadzeniu

Whiosek nasfpcy prawnego beneficjenta najezlozy¢é w terminie 2 miesicy od zaistnienia
zdarzenia, tj. od przeksztatcenia albo rezania beneficjenta.

Nalezy sprawdzt czy data ztéenia/wptywu wniosku jest zgodna z terminem @&lorym
w rozporadzeniu Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w spiawszczegotowych warunkow
I trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowdnoszacym st do poszczegolnego typu
operacji. W przypadku sktadania wniosku w sposdaty iniz bezpgredni w siedzibie podmiotu
wdrazajgcego dniem ztzenia wniosku jest dziejego nadania przesykrejestrowan w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu gspep ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).p¥¢ypadku, gdy wniosek zostat zmy po
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uptywie terminu nalgy zaznacz§y NIE w pkt 1 i przej¢ do czsci E Odmowa przyznania
pomocy/wycofanie wniosku.

Punkt 2. Wniosek nasgpcy prawnego beneficjenta zawiera dane identyfikujce nasepce
prawnego beneficjenta ubiegajcego s 0 przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzt, czy wniosek nagpcy prawnego beneficjenta zawiera adresgpagt prawnego
beneficjenta. W przypadku, kiedy wniosek posiadeesiglbo wniosek nie zawiera adresu ale na
podstawie posiadanych dokumentéwziwe jest ustalenie tego adresu - ngleaznaczy TAK,

a w przypadku braku nibwosci ustalenia adresu nale zaznacz§ NIE i przeg¢ do czsci E
Odmowa przyznania pomocy/wycofanie wniosku.

Punkt 3. Naskpca prawny beneficjenta ubiegagcy sk 0 przyznanie pomocy nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorgn mowa w art. 35 ust. 6 rozporgdzenia
nr 640/2014

TAK zaznaczy nalezy, jezeli nas¢pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocywigzku

z art. 35 ust. 6 rozpagdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z diiamarca 2014 r.
uzupetniagce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13163 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofamtatndci
oraz do kar administracyjnych maych zastosowanie do pfatoo bezpdrednich, wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnegngici (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48, z pé@n. zm.). NIE nalgy zaznacz§ w przypadku, gdy nagpca podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej w ramach dandgodka (dziatania). W celu weryfikacji, czy
nasgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocyrisowej, naley sprawdzé poprzez
lacze internetowe udaginione przez ARIMR, czy nagica figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w ramach takiego samegodka lub rodzaju operacjpV celu zachowanidladu
rewizyjnego — do teczki sprawy najedofaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawi@,
odrecznie da¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikaggo. Czynn& te wykonuje osoba posiadaig
uprawnienia nadane przez ARIMR.
W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest aiwa do przeprowadzenia poprzezcie
internetowe w oparciu 0 ww. rejestr udgstiony przez ARIMR, naley wystpi¢ do Centrali
ARIMR (Departament Ewidencji Producentdw i Rejegir@wierzat — DEPRZ) ze zbiorowym
wnioskiem

o udosgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Punkt 4. Naskpca prawny beneficjenta nie podlega zakazowi dogtu do srodkdéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publimych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia gdu

Dane o podmiotach takich jak: gmina, ga@k medzygminny nie g przetwarzane w Krajowym
Rejestrze Karnym. W przypadku spotki, ktorej jedynmyudziatowcami g jednostki samoeglu
terytorialnego sprawdzeniegdizie s¢ odbywato na podstawieswiadczenia nagpcy prawnego
beneficjenta zlsonego wraz z wnioskiem nagpty prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
(...) Weryfikacja dwiadczenia w tym zakresiegtizie maliwa po pozyskaniu przez ARIMR
informacji

z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zogtaiezwitocznie przekazane do podmiotu wdjgcego.

Nalezy zaznacz§ NIE jezeli ARIMR przekae do widciwego SW informagj o tym, ze nasfpca
prawny beneficjenta podlega zakazowi dpat do srodkow. Jeeli nastpca prawny beneficjenta
ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocy swiadczyt we wniosku nagbcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocyge nie podlega zakazowi dopt dosrodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finanspehlicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), na
podstawie prawomocnego orzeczemddusoraz informacja z ARIMR nie wplynie do SW nagle
zaznaczy TAK, co oznaczaze podmiot nie podlega zakazowi dgmi dosrodkow.

Al. Wynik weryfikacji wst epnej |
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W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktov — 4 wniosek nagpbcy prawnego
beneficjenta kwalifikuje sido dalszego rozpatrzenia. W przypadku negatywmegoku weryfikaciji
w pkt 1-4 wniosek nagpcy prawnego beneficjenta kwalifikujegsilo odmowy przyznania pomocy.
Nalezy odpowiednio wypehdi czs¢ E karty oraz wyska pismo informujce nasipce prawnego
beneficjenta

0 odmowie przyznania pomocy.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNANIA POZIOMU POMOCY

Pracownik sprawdza kompletitoi poprawné¢ wszystkich wymaganych do wniosku rgosty
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocycatikow, zakrélajagc tylko jedno wiaciwe pole:
TAK, DO WEZW albo N/D.

Odpowied TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy zatzono do wniosku nagicy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy wymagany dokuniefgst on poprawny, w tym spetnia
wymagania okrdone w instrukcji

Odpowied DO WEZW naley zaznaczy, gdy nasipca prawny beneficjenta nie dostarczyt
wymaganego dokumentugdy dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest gtatny, wymaga
zlozenia wyjdnien lub usungcia brakow lub nagpca prawny beneficjenta zaznaczyt go jako
zalcznik we wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,daleumentu tego
brakuje.

Pozycg, przy ktérej zostata udzielona odpowieBO WEZW naley przenidé¢ do zajcznika nr 1
karty.

Odpowied N/D nalery zaznacz§ w przypadku, gdy nie jest wymagane zanie ktoregé
z dokumentéw. Podczas weryfikacji wniosku gpsy prawnego beneficjenta pod wadgm
kompletndci naleey zwrock uwag, czy dane nagpcy prawnego beneficjenta w zetnikach g
zgodne z danymi we wniosku ngsty prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. &onaaley
zwrociké uwag, czy liczba zajcznikbw podana we wniosku nasty prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy zgadza giliczly zahcznikow faktycznie zakzonych.

Weryfikacji podlega rownie obecné¢ stosownych podpiséw i piega na wszystkich zizonych
zalcznikach. Dokumenty, ktorych wzory stangwkahcznik do formularza wniosku nagty
prawnego beneficienta o0 przyznanie pomocy powinogt& ztozone w oryginale. Pozostate
dokumenty dajczone do wniosku nagicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy powin
zost& zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za zgogna oryginatem przez nagice
prawnego beneficjenta ubiegeggo s o przyznanie pomocy albo pracownika samduz
wojewodztwa, albo podmiot, ktéry wydat dokumentbalw formie kopii péwiadczonych za
zgodna¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wpsfacego w sprawie pethomocnikadacego
radg prawnym albo adwokatem.

|. Weryfikacja nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajcego s¢ o przyznanie pomocy

TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy dane wpisane przez ¢ast prawnego beneficjenta we
wniosku nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomacygodne z danymi:

-pobranymi przez aplikagjw ewidencji producentéw, zwanej dalej ,EP” — pra&anej przez
Agencg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwadalej ,ARIMR”, zgodnie z ustawz dnia
18 grudnia 2003 o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidegugpodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptafoio(Dz. U. z 2021 r. poz. 699);

- podanym na stronie internetowe] Biuletynu infogin®@ublicznej(BIP) danej gminy;
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- podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Awistracji i Cyfryzacji, dla zwizku
migdzygminnego.

DO WEZW naley zaznacz§, w przypadku gdy dane wpisane przez ¢ast prawnego beneficjenta
we wnioskunastpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomueys zgodne z danymi pobranymi
przez aplikagj z EP dZz danymi podanymi na ww. stronach internetowych allsom@na dokona
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spojd@ne we wszystkich dokumentach i systemach
pozwoh na prawidtowe postugiwanieeshimi, tj. wygenerowanie umowy 0 przyznaniu pomaoc§z
zleceh ptatngci dla wnioskowanej operaciji.

Jezeli punkt 1-4 nie dotyczy nagicy prawnego beneficjenta, najezaznaczg N/D.

Il. Weryfikacja zatacznikbéw

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace zaistnienie nagipstwa prawnego — kopie

Nalezy zweryfikowa, czy zajczone dokumenty, na podstawie ktérych ¢ash prawny beneficjenta
wstepuje w prawa i obowgzki dotychczasowego beneficjenta, ktéremu przyzraomoc finansow

w ramach niniejszego dziatania majodniesienie do zaistniatej sytuacji. Dokumentami
potwierdzagcymi zaistnienie nagpstwa prawnego magby¢ w szczegollngci postanowieniaagiu,
decyzje oraz rozstrzygstia wiadcze organow itp.

Punkt 2. Dokumenty stanowjce podstave utworzenia i funkcjonowania nasepcy prawnego
beneficjenta — kopie

Nalezy sprawdzt, czy dokumenty stanowse podstaw utworzenia i funkcjonowania nagcy
prawnego beneficjenta zostaly wydane przez odpawierhan oraz czy nazwa negty prawnego
beneficjenta jest zgodna z przedstawionymi dokuarant

Punkt 3. Dokumenty potwierdzajace dane o0s6b reprezentacych nasgpce prawnego
beneficjenta — kopie

Nalezy sprawdzt czy do wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocyaiaino
dokumenty potwierdzage dane osb6b reprezengych nasipce prawnego beneficjenta oraz czy
informacje te s zgodne z danymi zapisanymi wekcji Il ldentyfikacja nagpcy prawnego
beneficjenta, pkt. 6 Dane o0sGb upanianych do reprezentowanizasepcy prawnego beneficjenta
wniosku nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Punkt 4. Petnomocnictwo, jeéeli zostato udzielone - oryginat lub kopia

Nalezy zweryfikowa czy:

- we wniosku naspcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy wwaisdane dotycre
petnomocnika i dane te zgadgaje z danymi zawartymi w deézonym petnomocnictwie,

- petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposéb nie budzy watpliwosci rodzaj czynnéci, do
ktorej petnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasrpoenac¢é podpisOw zostata potwierdzona przez notariusza
lub inne uprawnione do tego organy,

- petnomocnictwo zostato ztone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgoétha oryginatem
przez podmioty uprawnione.

Petnomocnictwo ztmone wraz z wnioskiem nagicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,
badz w ramach uzupeinfe powinno obowizywat od dnia podjcia pierwszej czynrigi przez
petnomocnika w zwizku ze zigonym wnioskiem nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwaiyataznacz§ opci N/D.

Punkt 4a. Informacje dotyczce przetwarzania danych osobowych (dotyczy petnomoika) —
oryginat

W zwiazku z wefciem w zycie rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osélydinych w zwizku z przetwarzaniem danych

KP-611-415-ARiMR/1/z
Strona 7 z 15



osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takiahygh oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 zzp6zm.), jeeli ustanowiono petnomocnikadicego
osoby fizyczrg, powinien zapozréasie z informacj dotyczca przetwarzania danych osobowych na
formularzu udosfpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowejaseiwego Urzdu
Marszatkowskiego (zatznik 4a).

Punkt 5. Oswiadczenie o kwalifikowalndci VAT - oryginat

Nalezy zweryfikowa&, czy do wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dofaczono oryginat éwiadczenia (zakcznik nr 5) na formularzu udegnionym przez podmiot
wdrazajgcy oraz czy éwiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakrasydh we wniosku nagpcy
jest zgodny z danymi podanymi ¥wagadczeniu.

Punkt 6. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego(interpretacja indywidualna) - oryginat

lub kopia

Nalezy zweryfikowa, czy do wniosku nagbcy prawnego beneficijenta o przyznanie pomocy
dofgczono interpreta¢j indywidualrs w sprawie braku mdiwosci odzyskania VAT. Jeeli wraz

Zz wnioskiem nasgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy rocdono interpretacii
indywidualnej w sprawie braku miliwosci odzyskania podatku VAT, nagica prawny beneficjenta
zobowhgzany jest dostarcgyw/w interpretagj wraz z wnioskiem o ptatsé. N/D naley zaznaczy

w sytuacji, gdy nagpca prawny beneficjenta zadeklarowat we wnioskutepay prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocye odzyskuje podatek VAT poniesiony w zeku z realizagj
operacji i nie ubiega sio jego refundagj w ramach operacji. W przypadku spotek prawa
handlowego, ktore w 100% odzyskWAT i stanowi on dla nich zawsze koszt niekwalifikalny,
podmiot ten nie jest zobogdany do ubieganiaesb interpretag indywidualry.

Inne zalaczniki

Jezeli do wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocyataino dodatkowe, nie
wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nglezaznacz§ odpowied TAK i dopis& je

w karcie.

DO WEZW naley zaznacz§ w sytuacji, gdy naspca prawny beneficjenta wpisat we wniosku
zalczniki lecz nie dalczyt ich.

Odpowied N/D nalery zaznacz§ w przypadku, gdy nagpca prawny beneficjenta nie zeakyt
innych dokumentow uite, ktére zostaty wymienione w powgzych punktach.

lll. Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku nastpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy

Punkt 1. Wniosek nastpcy prawnego beneficjenta zostat zikmny na wiaciwym formularzu
Nalezy sprawdzé, czy wniosek nasgpcy prawnego beneficjenta zostat zday na widciwym
formularzu udosfpnionym na stronie internetowej podmiotu widjacego.

Punkt 2. Wniosek i zahczniki zostaty podpisane przez osabreprezentujaca nastepce prawnego
beneficjenta/petnomocnika nasgpcy prawnego beneficjenta ubiegajcego s¢ 0 pomoc

Nalezy sprawdzt czy wniosek nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy dczaiki,
stanowjce integralg czs$¢ wniosku, zostaly podpisane przez osoleprezentujca nastpce
prawnego beneficjenta lub jego petnomocnika.

Punkt 3. Dane identyfikacyjne nas¢pcy prawnego beneficjenta podane we wnioskuas
poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zatznikach

Nalezy sprawdzt, czy dane identyfikace nasipce prawnego beneficjentag zgodne z danymi
wpisanymi we wniosku nagicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. Xyal®wniez
sprawdzt czy nastpca prawny beneficjenta nie zid pisemnej informacji 0 zmianie danych
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zawartych we wniosku nagtcy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomocyéljeztozyt nalezy
zweryfikowa dane z przedmiotayvinformacp. Jéli stwierdzono rozbignosci nalezy poprost

0 wyjadnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdeggh dokonanie zmian. W tym punkcie
naley takze sprawdzi numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o innetgoe zrodia
pozyskiwania danych (np. Internet —https://wysz@liaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 4. Liczba zahcznikbw podana we wniosku naspcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy zgadza eiz liczbg zalacznikow faktycznie zahczonych

Nalezy sprawdz, czy liczba zajcznikbw podana we wniosku negty prawnego beneficjenta
zgadza s z liczly zahcznikéw faktycznie zakzonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU
POMOCY

Punkt 1. Nasgpca prawnym beneficjenta jest: gmina, zwazek migdzygminny, instytucja
kultury dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego; spotka, ktorej
jedynymi udzialowcami @ jednostki samorzdu terytorialnego

Nalezy sprawdzt na podstawie pkt. 2 sekcji 1l wniosku ngsty prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, czy nasta prawnym jest gmina, zezek medzygminny instytucja kultury
dla ktorej organizatorem jest jednostka sanmpuz terytorialnego; spoétka, ktérej jedynymi
udziatowcami g jednostki samogdu terytorialnego.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona wewniosku nasepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy zostata pomniejsea o dotychczas wyptaconérodki

Nalezy sprawdzt czy wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we skuonasfpcy prawnego
beneficjenta o0 przyznanie pomocy zostala pomniegzo dotychczas wyptacongodki. W
przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nieptagono srodkoéw finansowych naly
zaznaczy odpowied ,N/D”

Punkt 3. Dane finansowe zawarte we wniosku nagicy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy § zgodne i poprawne pod wzglddem rachunkowym

Nalezy sprawdzt, czy dane finansowe we wniosku nr@sly prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocyggodne i poprawne pod wzdem rachunkowym.

Punkt 4. Zakonczenie realizacji operacji i ztdgenie wniosku o pfatnéé koncowa, bedaca
refundacja kosztéw kwalifikowalnych nastypi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzt czy planowane terminy zakozenia (realizacji) etapow operacja ggodne
z rozporadzeniem tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodniezestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji, w tym poniesienie kosztéw Kkfikkdwalnych operacji oraz zi@nie wniosku o
ptatnag¢ koncowa planowane jest nie paiej niz w terminie 24 miegcy od dnia zawarcia umowy,
a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapaiehp@niej niz w terminie 36 miescy, od
dnia zawarcia umowy. Lecz nie poej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 5. Operacja nie mae zost#& zrealizowana bez wsparcigrodkow publicznych UE

Nalezy sprawdzt, czy planowana operacja nie jestawsa do zrealizowania bez wsparciedkow
publicznych w przewidzianym terminie we wnioskurayznanie pomocy pierwotnego beneficjenta.
Weryfikacji naleey dokon& w oparciu o informacje zawarte we wniosku ppsy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy w sekcji IV Infacje o wnioskowanej kwocie pomocy i w sekcji
V Informacje dotycace przegtej operacji oraz w oparciu o informacje zawarte waiosku
0 przyznanie pomocy pierwotnego beneficjenta. Naleypetlnic punkty od 5a do 5e w karcie
weryfikacji wniosku. Wart& procentowy EFEKTU DEADWEIGHT (Bw) naley wyliczy¢

W oparciu 0 poriszy wzor:
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_ Npw te

Enw = x 100%
oW N¢ (tc + tpw)

gdzie:
Epw — warta¢ procentowa zdarzenia niezaiego [EFEKT DEADWEIGHT],
N¢ — koszty kwalifikowalne operacji - z sekédjl. Informacje o wnioskowanej kwocie pomagy 2
Koszty kwalifikowalne operacji wniosku napty prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktére poniéstbydpwot mimo nieotrzymania dofinansowania
- z sekcjiV. Informacje dotyerce przegtej operacji litera Apkt 2 wniosku nagpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy.
t. — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowavey wniosku 0 przyznanie pomocy pierwotnego
beneficjenta (w miegcach) (od dnia przewidywanego zawarcia umowy da df@zenia wniosku
o platn@¢ koncowg)
tow — czas, o jaki wydlkytaby sk realizacja inwestycji w przypadku braku dofinanaoia (liczony
w miesigcach) - z cgici V. Informacje dotyege przejtej operacjilitera B pkt 5 wniosku
nastpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowi€elAK w sekcji V Informacje dotyczce przegtej

operacjiw punkcie A1 wowczas waré naktadow inwestycyjnych (netto), ktére poniosttmdmiot

mimo nieotrzymania dofinansowania g} réwna kdzie wartdci kosztéw kwalifikowanych
operacji. Oznacza toz w takich przypadkach waré naktadow inwestycyjnych natg pobierd z

sekcji IV Informacje o wnioskowanej kwocie pom@gy 2 koszty kwalifikowalne operacji.

Ustalapc natomiast catkowity czas realizacji operacy) fako termin pocgtkowy, od ktérego
kazdemu podmiotowi liczony bytby ten czas nalerzyja¢ termin zt@enia wniosku o przyznanie
pomocy pierwotnego beneficjenta.

W przypadku, gdy wyliczona waldé procentowa zdarzenia niezalego wynosi co hajmniej 100%
nalezy uzn&, ze wystpit efekt deadweight. Wéwczas najeodmoOwt przyznania pomocy, uzrgj
ze podmiot zrealizowatby operadpez wsparcidrodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wado mniejszych ni 100% oznaczaze operacja nie mogtaby zoéta
zrealizowana bez wsparcieodkow publicznych.

| B3: INFORMACJE O WNIOSKOWANEJ KWOCIE POMOCY |

Nalezy sprawdzt czy nastpca prawny beneficjenta wpisat \étawe kwoty pomocy. Kwoty
powinny by zgodne ze stanem faktycznym i z dokumentachdiowg np. zestawieniem rzeczowo
finansowym pierwotnego beneficjenta, wnioskiem atqpd¢ i dokumentacj potwierdzajca wyptat
srodkéw finansowych. Naky zweryfikowa czy wnioskowana kwota pomocy zostata pomniejszona
o dotychczas wyptacorieodki finansowe.

Jezeli dotychczasowemu beneficjentowi nie wyptacéramkow finansowych, naky wstawi kreski

w rubryke Kwota dotychczas wyptaconej pomocy.

B4: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

B4. I. Wstepny wynik weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy

Jezeli w czsciach B1, B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAKba N/D naley w punkcie
1 zaznacz§ TAK i przejs¢ do dalszej agci karty. Jeeli w czsciach B1l, B2 karty udzielono
przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW najew punkcie 2 zaznacgzyTAK i wypetni¢
zahcznik nr 1 karty. Naley sformutowa zakres brakoéw do usumia/ztazenia wyjdnien. Jezeli w
cze$ci B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiebtE nalezy w punkcie 3 zaznaczylT AK
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oraz przej¢ do czsci E (odmowa przyznania pomocy).

B4. Il. Zakres wymaganych | uzupetni@/wyjasnien

W pismie informupcym nasgpce prawnego beneficjenta o brakach do ustiafziazenia wyj@nien
nalezy poinformowa takze o oczywistych omytkach we wniosku rgmty prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, po wazeejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorczenia nasgpcy prawnemu beneficienta pisma w sprawie
| uzupetnig@/wyjasnien nalezy wstawt dat widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
nastpce prawnego beneficjenta pisma w sprawie | uzupémigasnien.

W punkcie | uzupetnienia/wyjénienia naleéy zi@y¢ w terminie naleey wypetni, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia naptjacego po dniu otrzymania pisma przez gasi prawnego
beneficjenta. Jeli koniec terminu do wykonania czyniwd przypada na dzieuznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobgttermin uptywa nagpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobad. W przypadku, gdy do podmiotu wdegacego wptynie informacja z placéwki pocztowej,
ze nasgpca prawny beneficjenta nie odebrat pisma w sprawigupetnié/wyjasnien, wowczas
14-dniowy termin na usugtie brakow/zigenie wyjdnien nalery liczy¢ od dnia nagpujacego po
ostatnim dniu, w ktérym nagica prawny beneficjenta mégt odebpmzesytk.

W punkcie Data nadania/ziéenia | uzupemig/wyjasnien naley wpisa dat dostarczenia do
podmiotu wdraajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuid brakéw/zigeniu wyjanien.
W przypadku usugctia brakow/ztaéenia wyja@nien przestanego poczb terminowdci decyduje data
stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ zienia odpowiedzi przez ngpte prawnego beneficjenta nie jestzpéejsza
niz data, w ktérej naley usuryé braki - naley zweryfikowa usunéte braki/wyja@nienia i udziek
odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wytznie przy pierwszym wezwaniu) przy zgm
Z pytar wskazanych w zat€zniku nr 1.

B4. 1ll. Wynik weryfikacji po | uzupetnieniach/wyja snieniach

Odpowiadaic na pytania w tej e&ci nalezy sprawdzé czy usungcie brakow/zigenie wyjd@nien

zostato ztaone/nadane w terminie oraz czy rast prawny beneficjenta usinbraki. Jeeli

nastpca prawny beneficjenta zigt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenamperdza,
ze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznaczy TAK w

punkcie 1

i przegé¢ do czsci karty BVI. Jeeli nastpca prawny beneficjenta nie ughnwvszystkich brakéw
W wyznaczonym terminie, natg zaznaczy odpowied TAK w punkcie BIIl.2 i prze§¢ do czsci

BIV. Zakres wymaganych Il uzupetileryjasnies.

B4. IV. Zakres wymaganych Il uzupetniai/wyjasnien
W ponownym wezwaniu do usugia brakow/zigeniu wyja&nien nalezy umieici¢ zakres brakow,
ktorych nasfpca prawny beneficjenta nie ugtiprzy pierwszym wezwaniu.
Nalezy wypetni pola dotycace:
— Daty doeczenia nagpcy prawnemu beneficjenta ubiegg@mu s¢ 0 przyznanie pomocy
ponownego pisma w sprawie Il uzupefiligyjasnien;
— Terminu, w ktérym nakey usury¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia;
- Daty nadania/ztzenia odpowiedzi w sprawie |l uzupetiieryjasnien.

B4.V. Wynik weryfikacji po Il uzupetnieniach/wyja §nieniach

Odpowiadajc na pytania w tej €&ci naley sprawdzt czy usungcie brakow/zigenie wyjgnien
zostato ztgone/nadane w terminie oraz czy rast prawny beneficjenta uspinvszystkie braki.
Jezeli nastpca prawny beneficjenta zZig dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich
przeprowadzona przez pracownikbw podmiotu wadggego, potwierdzaze usungto braki

(w zabczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznacz§ TAK w punkcie BV.1 i
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przeg¢ do czsci karty BVI. W przypadku, gdy nagica prawny beneficjenta nie ugtiorakow w
terminie - naley zaznacz§ w punkcie BV.2 TAK, a nagpnie przej¢ do czsci E (odmowa
przyznania pomocy).

B4.VI.Wynik weryfikacji kompletno §ci i poprawnosci, zgodndci z zasadami przyznania oraz
poziomu pomacy.

Odpowiadajca na pytanie TAK wskazuje ¢siczy wniosek nagpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy na podstawie posiadanych doktéwmejest/nie jest: kompletny, poprawny
I zgodny z zasadami przyznawania pomocy oraz potges¢ zgodnd¢ poziomu pomocy.

| CZESC C: WIZYTA/KONTROLA |

l.  Wizyta/kontrola

Nalezy zaznacz§ ,TAK”, je zeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej ocarigsku nasipcy

prawnego beneficienta o przyznanie pomocy, jedmakie wczeniej niz po ewentualnym
uzupetnieniu/poprawieniu wniosku/wyjaeniu, wynikrety okoliczndci wymagagce sprawdzeniu
w siedzibie nagpcy prawnego beneficjenta lub miejscu realizacigrapji albo ,NIE", jezeli taka

konieczndé¢ nie wystpuje.

W sytuacji wskazania do wizyty/kontroli nale wypeinic wiersze: Elementy podlegage
sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniegznprzeprowadzenia wizyty/kontratiraz sporgdzi¢
pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacjczynndgci kontrolnych, wnioskuc o
przeprowadzenie wizyty/kontroli. Do pisma nglelolczy¢ listg elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Nalezy pameta¢ o formutowaniu pytd zamkngtych, liczba pyta maze by dowolna jednak kale
pytanie winno dotyczy weryfikacji jednego elementu. Przy Z&lym z elementéw wskazanych
w zahczniku naley poda& przyczyr zlecenia wizytaciji. Pole ,Uwagi” oraz ,Ocena zgodci”
zostan wypetnione przez pracownika jednostki dokacej wizyty/kontroli.

W trakcie wizyty/kontroli realizacji operacjil'w gleibie nasipcy prawnego beneficjenta
sporadzany jest Raport z czyném kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizyty/kontroli i otrzymaniu R&jp z czynnéci kontrolnych naley wypenit
czes¢ C.V. ,\Wynik wizyty/kontroli

II. Wst epny wynik wizyty/kontroli
Nalezy wypetnic tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizgtatrola realizacji operacji
w siedzibie nagpcy prawnego beneficjenta.

W punkcie Z raportu z czynngci (...)" naley zaznacz§ TAK, jezeli niezlzdne jest uzyskanie
dodatkowych wyjénien albo NIE, jeeli dodatkowe wyjgnienia nie § wymagane oraz zhy¢ podpis
w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wiersata przeprowadzenia wizytacji/kontrolihalezy,
na podstawie raportu zczymod kontrolnych wpisd@ dat, kiedy przeprowadzono
wizytacj/kontrok.

lll. Zakres wymaganych wyj&nien

Jezeli w czsci C.Il. zaznaczono TAK naky do nasipcy prawnego beneficjenta skieraiaismo.

W zaleznosci od charakteru wyspienia, w ptmie naley zaznaczy, iz wniosek naspcy prawnego
beneficjenta wymaga ztenia wyjgnien lub ztazenia poprawionych dokumentéw. Na tym etapie nie
naley wskazywa w pismie, z wniosek wymaga uzupetnienia. Wiersz Kapfyyjasnienia naley

KP-611-415-ARiMR/1/z
Strona 12 z 15



| IK-1/415 |

ztaeyé w terminie” nalezy wypetnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przegtpae,
liczac 14 dni kalendarzowych od dnia rgmijacego po otrzymaniu pisma przez rast prawnego
beneficjenta.

Przygotowugc pismo na tym etapie oraz sprawdezajczy wyj&nienia zostaty dostarczone
w terminie, naley kierowa si¢ opisanymi w cgsci B.ll. zasadami pogpowania dotyczcymi
wypetnianiaKarty (...).

W wierszu,Data nadania/ztagenia wyjanien” nalery wpis& dat dostarczenia do UM wy§aien.

IV. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
We wskazanym punkcie nalewyszczegolri wszystkie kwestie, ktore poddane byty wyjeeniom.
Nalezy ustalt czy wyjanione zostaty wszystkie kwestie, zaznagzadpowiednio TAK lub NIE.

V. Wynik wizyty/kontroli.
Pole TAK naley zaznaczy, jezeli wniosek przeszedt pozytywnie wizyteijontrok lub, jezeli
w pozycji, V. Weryfikacja po zléeniu wyjaniei” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi TAK.

Pole NIE, naley zaznaczy jezeli wniosek nie przeszedt pozytywnie kontroli lulezeli
w pozycji V. Weryfikacja po ztéeniu wyjanien” zostata zaznaczona co najmniej jedna odpawied
NIE.

Weryfikujacy przechodzi bezgeoednio do Czsci E Odmowa przyznania pomocyasgpnie
przygotowuje i wysyla pismo, informage nasipce prawnego beneficjenta o odmowie przyznania
pomocy.

W szczegolnych przypadkach, w celu potwierdzeroaartych przez nagpce prawnego beneficjenta
wyjasnien po wizycie/kontroli, maliwe jest przeprowadzenie powtdrnej wizyty/kontrofializacji
operacji.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU NAST EPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O
PRZYZNANIE POMOCY

Czs¢ D jest wypetniana po pozytywnym zalazeniu weryfikacji wniosku nagbcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy.

I. Weryfikacja limitu pomocy dla nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajcego s¢ o wsparcie
Limit pomocy dosgpny w ramach typu operacji ,Gospodarka wodnrekowa” w okresie realizacji
programu wynosi 2 000 000 zt na beneficjenta. Walsprawdzé dostpny limit dla nasipcy
prawnego beneficjenta ubiegeggo s¢ 0 przyznanie pomocy w ramach operacji.

Dostpny limit pomocy w ramach operacji ,Inwestycje wiekty petngce funkcje kulturalne”,
.Ksztaltowanie przestrzeni publicznej’, Ochrona y&bw i budownictwa tradycyjnego” wynosi
500 000 zt na miejscow6 tacznie na wszystkie zakresy operacji w okresie zagji Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Rvyggtapieniu nastpstwa prawnego beneficjenta
na operacje typu 7.4.1.1, 7.4.1.2, 7.6.1, dane ravwgp limitu pomocy zweryfikowane na etapie
wniosku o przyznanie pomocy pierwotnego benefigiesi wiagzace dla naspcy prawnego
beneficjenta.

Przy ustaleniu wysokgi srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitnzgkdnia sé
sune kwot pomocy wyptaconej na zrealizowanie operadjwbot pomocy przyznanych na operacje,
ktérych realizacja nie zostala jeszcze Zalzona. Jeeli zostat przekroczony limit na napte
prawnego, naley zaznacz§ pole NIE i przej¢ do czsci E Odmowa przyznania pomocy/wycofanie
wniosku.
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Il. Ostateczna decyzja wynikagca z weryfikacji wniosku nasgpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy

Jezeli wniosek nagjpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocygestznaczony do refundacji

nalezy zaznaczy pole TAK. Do nasfpcy prawnego beneficjenta nayewystac pismo zapraszage na

podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Nalezy wpis& przyznam kwotg pomocy (w petnych ziotych, po odrzuceniu groszgzostownie)
a take jej rzeczywisty procentowy udziat w kosztach Kfilkedwalnych (w %).

Podczas przygotowania umowy naleprzygotow@ weksel niezupetny (jeli dotyczy), tj. wpisa
w nim nazw remitenta (wtéciwego samoradu wojewodztwa).

Przy podpisywaniu z nagicg prawnym beneficjenta umowy o przyznanie pomocyc@uaik UM
powinien zwroat szczegola uwag; na:

» staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pol mowie pod wzgidem zgodnfci
z posiadanymi dokumentami oraz ich popraseno

« wilasciwe wpisanie numeru umowy, umiiwiajace jej identyfikacj z posiadanymi
dokumentami,

e czy umowy oraz zgtzniki zostaty podpisane,

e kompletna¢ i jednorodné¢ czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

Podczas podpisywania umowy ngledwniez:

» sprawdzé czy weksel niezupelny (in blanco) zostat podpisgmyez naspce prawnego
beneficjenta (osoby upowaione do zacgania zobowjzar w imieniu nasfpcy prawnego
beneficienta) i czy nagbica prawny beneficjenta opatrzyt ten weksel faktyczlay
podpisania tego dokumentu,

« na odwrocie podpisanego przez gpsf prawnego beneficjenta weksla niezupelnego
(In blanco) nalgy zamigci¢ informacg, ze do tego weksla zostata spgizona deklaracja
wekslowa, ktéra powinna By sporadzona w dwoch jednobrzgdych egzemplarzach
i podpisana zaréwno przez ngst prawnego beneficjenta jak i przez wdavy podmiot
wdrazajacy, a jeden z egzemplarzy takiej deklaracji malprzekazéa nastpcy prawnemu
beneficjenta.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU NAST EPCY
PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

Czes¢ wypetniana jest w przypadku, gdy na wazejszych etapach oceny peitj decyz¢ o odmowie
przyznania pomocy albo pozostawieniu wniosku g¢past prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia. Na tym etapie haledwniez odnotowa oswiadczenie woli nagpcy
prawnego beneficjenta o wycofaniu caliowniosku nasipcy prawnego beneficjenta o przyznaniu
pomocy.

Sporadzapc pismo nalgy w szczegdlnéci zwrdcié uwag na podanie uzasadnienia odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi opisywszczegotowo powody odmowy (w przypadku
kilku powodow - podé wszystkie) oraz wskazawtasciwe podstawy prawne padigj decyzji. W
przypadku, gdy odmowa pomocy ngstz powodu nie usuegia brakéw, na skutek nie odebrania
pisma przez nagpcg prawnego beneficjenta pisma wzya@go do dokonania tej czyrimd —
wowczas w pimie informupcym o odmowie przyznania pomocy ngledwniez wskaza braki, o
ktorych usurgcie wzywat podmiot wdraajacy.

W wierszu Data dorczenia nasgfpcy prawnemu beneficjenta pisma inforpugigo o odmowie
przyznania pomocy/wycofaniu wniosku apsy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomualgzy
wpisa dat widniejaca na potwierdzeniu odbioru pisma przez gpst prawnego beneficjenta.
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CZESC F. ZAWARCIE UMOWY NAST EPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O
PRZYZNANIU POMOCY

Do pisma zapraszgjego na podpisanie umowy naleobowihzkowo zahczy¢ projekt umowy
0 przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji d&sl@ niezupetnego @Feli dotyczy).

UM w ww. pisSmie wyznacza termin zawarcia umowy, niezgdzy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Przy podpisywaniu umowy 0 przyznaniu pomocy pradevwowinien zwroct szczegoéla uwag

na:

— aktualné¢ wzoru formularza umowy 0 przyznaniu pomocy orazaaikdéw do umowy,

— staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pdl mowie pod wzgidem zgodnéci
Z posiadanymi dokumentami,

- wiasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplamgwy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantéw ostatniej zenstezdego egzemplarza w miejscu do
tego wyznaczonym,

— poprawng¢ zlozonych podpisOw przez strony umowy,

— sporadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej.

Jezeli osoba reprezentiga nasipce prawnego beneficjenta nie stawite sia zawarcie umowy
w wyznaczonym przez UM terminie i nie wyznaczoneego terminu na podpisanie umowy, pomocy
nie przyznaje gi o czym UM informuje pisemnie podmiot. Ewentualngwy termin na zawarcie
umowy powinien b§ wyznaczony w @gu 7 dni od dnia wskazanego w pierwszym wezwaniu do
zawarcia umowy.

Nalezy zwrdcié uwag, aby umowa zostata zawarta w okresie nieprzekjamza termin 3 miesicy
od dnia zlgenia wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. Véarsvnasipcy
prawnego do wykonania okdenych czynnéci w toku post¢powania w sprawie przyznania pomocy
wstrzymuje bieg ww. terminu.

Nalezy wpis& dat zawarcia umowy, oraz daprzekazania egzemplarza umowy do ARIMR.

W przypadku konieczrégoi zawarcia Aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocyezyapostpowat
zgodnie z ksizka procedur KP-611-358-ARiIMR.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

\ K-1/415

‘ Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obmach wiejskich

poddziatanie: Wsparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudewszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi odnawiall i w oszczdzanie energii

Typ operacji: 7.2.2. Gospodarka wodrigiekowa

poddziatanie: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie gad®wych ustug lokalnych dla luddo wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powjzanej infrastruktury

Typ operacji: 7.4.1.1 Inwestycje w obiekty pefige funkcje kulturalne

Typ operacji: 7.4.1.2 Ksztaltowanie przestrzeni publicznej

poddziatanie Wsparcie bada i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudewi poprawg stanu dziedzictwa kulturowego
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiefieici przyrodniczej, w tym dotycce powizanych aspektéw spoteczno-
gospodarczych orazodkéw w zakresiéwiadomdci srodowiskowej

Typ operacji: 7.6.1 Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego

Nazwa jednostki oceniagcej wniosek

Urzad Marszatkowski albo wojew6dzka samgdawa jednostka organizacyjna

Znak sprawy

Numer umowy

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta

Nazwa Nasepcy Prawnego Beneficjenta

Data przyjecia wniosku

Data zaistnienia nasgpsta prawnego

Na jakim etapie realizacji, operacja przegta jest przez nas¢pce
prawnego beneficjenta
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Osoby dokonupce oceny wniosku nagpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

1. Weryfikuj acy

(imi¢ i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m - ror r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzajacego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imi¢ i nazwisko Weryfikgpego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - ror r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imi¢ i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - ror r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

TAK NIE

Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy
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1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - ror r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - ror r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - rr r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany
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CZESC A: WERYFIKACJA WST EPNA

Weryfikuj acy

Sprawdzajgcy*

TAK

NIE

TAK NIE

Whiosek nasipcy prawnego beneficjenta zostat zoy w
terminie i miejscu wskazanym w rozpedzeniu

2. lidentyfikujgce nasipce prawnego beneficjenta ubiegeggo s¢

Whniosek nasfpcy prawnego beneficjenta zawiera dane

0 przyznanie pomocy

Nastpce prawny beneficjent ubiegagcy sSig 0 przyznani
pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy

3. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozpgizenia n
640/201-
Nastpca prawny beneficjenta nie podlega zakazowi ¢msto

4 srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o

finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orpégze

sadu

I.  Wynik weryfikacji wst epnej

Weryfikuj acy

Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **

TAK

NIE TAK

NIE TAK NIE

Whiosek nasgipcy prawnego beneficjenta kwalifikujeeslo dalszej
oceny

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajtego

**Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Zweryfikowat:

Imi¢ i nazwisko Weryfikycego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imi¢ i nazwisko Sprawdzgego

Data i podpis

Zatwierdzit:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis
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Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA
POZIOMU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI

Weryfikacja nastepcy prawnego beneficjenta uiegajcego s¢ o przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  Eaw N/D TAK AW N/D
1. |Gmina
2. | Zwigzek midzygminny
3. | Instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostm@orzdu terytorialnego
4. | Spoika, ktorej jedynymi udziatowcamj ednostki samoeglu terytorialnego
Il.  Weryfikacja zatacznikow
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
o - DO DO

A. Zataczniki dotyczace nasgpcy prawnego beneficjenta TAK  \vEzw N/D TAK  EZw N/D
1. Dokumenty potwierdzage zaistnienie nagistwa prawnego - kopie
2 Dokumenty stanowgce podstaw utworzenia i funkcjonowania nagicy prawnego

" beneficjenta — kopie
3 Dokumenty potwierdzafe dane oséb reprezenfoych nasgpce prawnego

" beneficjenta - kopie
4. Petnomocnictwo, jeli zostato udzielone - oryginat lub kopia
4a Informacje dotyczce przetwarzania danych osobowych (dotyczy petnomocnika) -

" oryginat
5. Oswiadczenie o kwalifikowalni VAT - oryginat
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Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indyid) - oryginat IuIJ)
kopia

B. Inne zalaczniki

1.

2.

Ill.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku nastpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

1. Wniosek nagpcy prawnego beneficjenta zostatziny na widciwym formularzu

Whiosek i zadczniki zostaty podpisane przez ogateprezentujca nastpcg prawnego
o beneficjenta/petnomocnika nasty prawnego beneficjenta ubiegggo s o pomoc

3. Dane identyfikacyjne nagicy prawnego beneficjenta podane we wnioskal s
poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi waatikach

4. Liczba zadcznikéw podana we wniosku ngpty prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy zgadza siz liczbg zahcznikOw faktycznie zatzonych

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdgaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomiedzy Weryfikggym a Sprawdzagym)
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE weaw D TAK NIE WEZW N/D
Nastpca prawnym beneficjenta jest: gmina; zaek
miedzygminny; instytucja kultury dla ktérej organizatorenstje

jednostka samosziu terytorialnego; spétka, ktérej jedynymi

udziatowcami g jednostki samorgu terytorialnego

Whnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wnic

sFruf
nastepcy prawnego beneficjenta zostata pomniejszona o

dotychczas wyptacongodki

Dane finansowe we wniosku napty prawnego beneficjenta
przyznanie pomocy as zgodne i poprawne pod wzglem
rachunkowym

. koncows, bedgca refundacy kosztow kwalifikowalnych nasta

Zakmczenie realizacji operacji i zignie wniosku o ptatn@

w terminie okrélonym w rozporadzeniu

Operacja nie mege zosté zrealizowana bez wsparcéaodkow

5 publicznych UE
5a Npw-naktady inwestycyjne, ktére zostatyby poniesione w
" przypadku nieotrzymania pomocy finansowej
tow- €zas o jaki wydtaytaby sk realizacja inwestycji v
5b. przypadku niekorzystania z pomocy finansowej przez
wnioskodawe
5c. N¢- koszty kwalifikowalne operaciji
te- catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wkios

5d.

pierwotnego beneficjenta

Se.

Epw - wartas¢ procentowa efektu deadweight

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodweo stanowisk pomgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym)
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B3: INFORMACJE O WNIOSKOWANEJ KWOCIE POMOCY

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

1. Catkowity koszt operacji

zt

zt

2. Koszty kwalifikowalne operacji

zt

zt

3. |Kwota dotychczas wyptaconej pomocy

zt

zt

4. |Wnioskowana kowota pomocy

zt

zt

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikggego
Data i podpis

Sprawdzit
Imie i nazwisko Sprawdzggego
Data i podpis

Zatwierdzit **
Imie | nazwisko Zatwierdzagego
Data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdgzeggo w przypadku braku zgodid stanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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CZESC B4: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

I.  Wsepny wynik weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga uzupetmigvyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikgpegc
Data i podpi

Sprawdzit:
Imig i nazwisko Sprawdzagegc
Data i podpi

Zatwierdzit:

Imig i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpi

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

Il.  Zakres wymaganych | uzupetnigé/wyjasnien:

Data dogczenia nagpcy prawnemu beneficjenta pisma w
sprawie | uzupetnigwyjasnien

| uzupetienia/wyjénienia naley ztozy¢ w terminie

Data nadania/zl@nia | uzupetnig/wyjasnien
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Zakres wymaganych | uzupetnigé/wyjasnien oraz weryfikacja po ztozeniu | uzupetnien/wyjasnien wg Zatacznika 1 do

karty weryfikacji

Wynik weryfikacji po | uzupetnieniach/wyjasnieniach

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **

TAK

NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whniosek wymaga Il uzupetnigvyjasnien

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikgpegc
Data i podpi

Sprawdzit:
Imig i nazwisko Sprawdzagegc
Data i podpi:

Zatwierdzit:

Imie¢ i nazwisko Zatwierdzagegc
Data i podpi

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

V.

Zakres wymaganych Il uzupetnia/wyjasnien:

Data dogczenia nagpcy prawnemu beneficjenta pisma w

sprawie Il uzupetni@wyjasnien
Il uzupetnienia/wyjanienia naley ztozy¢ w terminie

Data nadania/zl@nia |l uzupetig/wyjasnien

Zakres wymaganych Il uzupetniei/wyjasnien oraz weryfikacja po ztazeniu Il uzupetnien/wyjasnien wg Zatacznika 1

do karty weryfikacji
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V. Wynik weryfikacji po Il uzupetieniach/wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* | Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Whniosek kwalifikuje sido dalszej oceny

2. Wniosek kwalifikuje gido odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:

Imig i nazwisko Weryfikgpegc

Data i podpi

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzggegc

Data i podpi

Zatwierdzit:

Imig i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:
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VI. Wynik weryfikacji kompletno $ci i poprawnosci, zgodndci z zasadami przyznawania oraz poziomu pomocy

Weryfikuj acy | Sprawdzajgcy* | Zatwierdzajgcy**

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje s3 do dalszej oceny

Zweryfikowat:

Imie¢ i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpi

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzagegc

Data i podpi

Zatwierdzit:

Imig¢ i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
**Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pormgidzy Weryfikupcym a Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajcego:

Uwagi:

KP-611-415-ARiMR/1/z
Strona 13z 24



CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

Weryfikuj ac Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
I Wizyta/kontrola yIKH acy P acy jacy

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
nastpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,

wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli

Elementy podlegajice sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem konieczéw przeprowadzenia wizyty/kontroli:

Zweryfikowat:

Imie i nazwisko Weryfikgpegc

Data i podpi

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzagegc

Data i podpi

Zatwierdzit:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:
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1I. Wstepny wynik wizyty/kontroli

Data przeprowadzenia wizyty/kontroli

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

wizyty/kontroli wynika,ze niezlgdne jest zleenie

Z raportu z czynriei kontrolnych z przeprowadzonej
dodatkowych wyjénien lub poprawionych dokumentéw

Zweryfikowat:

Imie i nazwisko Weryfikygpegc

Data i podpi

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzagegc

Data i podpi:

Zatwierdzit:

Imig i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

Uzasadnienie decyzji poditej przez Zatwierdzajacego:

lll. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dogczenia nagpcy pisma
Wyjasnienia naley ztozy¢ w terminie

Data nadania/zi@nia wyjgnien
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IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj gcy

Sprawdzajacy*

TAK NIE

TAK

NIE

V. Wynik wizyty/kontroli

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy**

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

Zweryfikowat:

Imie¢ i nazwisko Weryfikgpegc

Data i podpi

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzagegc

Data i podpi

Zatwierdzit:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagegc

Data i podpi

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajydego
** Decyzja w przypadku braku zgodoostanowisk ponadzy Weryfikujcym a Sprawdzagym
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Uzasadnienie decyzji podjtej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU NAST EPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

I. Weryfikacja limitu pomocy dla nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajcego s¢ o wsparcie *

Weryfikuj acy Sprawdzajacy** Zatwierdzaj acy
Limit pomocy TAK NIE TAK NIE
1 Limit pomocy dos¢pny dla nasfpcy prawnego beneficjenta
" 'ubiegajicego st 0 przyznanie pomocy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
2 Whioskowana kwota pomocy nie przekracza gpsego limitu dla
" Inastpcy prawnego beneficjenta ubiegiEgo sé o przyznanie pomocy

II. Ostateczna decyzja wynikapca z weryfikacji wniosku nasgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy**

Zatwierdzaj acy

TAK NIE

TAK NIE

TAK NIE

L przeznaczony do refundaciji

Whiosek nasipcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy jest

2. Przyznana kwota pomocy

3. Przyznana kwota pomocy, stanowi (% kosztow Kikalivalnych)

% kosztow kwalifikowalnych

Zweryfikowat:
Imig i nazwisko Weryfikypego
Data i podpis

Sprawdzit:
Imig i nazwisko Sprawdzggego
Data i podpis

Zatwierdzit:

Imig i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

Uwagi:
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* limit pomocy naley zweryfikowa tylko na operacje typu "Gospodarka wodgekowa"
**Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
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CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU NAST EPCY
PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

Czesé karty, w ktorej nast apita/o odmowa przyznania

pomocy/wycofanie wniosku nasipcy prawneg
beneficjenta o przyznanie pomocy

Przyczyny odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat;

Imie i nazwisko Weryfikgcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzggego

Data i podpis

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

pomocy

Data doeczenia nagipcy prawnemu beneficjenta pisma
informujacego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu
wniosku nasfpcy prawnego beneficjenta o przyznanie

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaapgo w przypadku

braku zgodnéci stanowisk pomidzy Weryfikupcym a

Sprawdzajcym
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Uwagi:
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F: Zawarcie Umowy nastpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D TAK NIE N/D

Czy nasgpca prawny beneficjenta ubiegay sic 0 przyznanie
pomocy stawit §i w wyznaczonym terminie do zawarcia umow,

S @

1S

Czy zaistniata konieczi6é wyznaczenia kolejnego terminu d

11 -
zawarcia umowy?

Czy nasgpca prawny beneficjenta ubiegay sic o przyznanie
1.2 pomocy stawit sj w nowym wyznaczonym terminie do zawarci
umowy?

)

Czy do zawarcia umowy stawily giosoby upowanione do je
podpisania?

Czy nasgpca prawny beneficjenta ubiegay sic o przyznanie
3. |pomocy podpisat i zlyt weksel in blanco oraz deklaracj
wekslowy? @T

Data zawarcia umowy nagicy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy

Data wystania umowy do ARIMR/Data wprowadzenia g&temu danych dot. zawarcia umowy T 120, I /20.....

Zweryfikowat:
Imi¢ i nazwisko Weryfikgrego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imig¢ i nazwisko Sprawdzggego

Data i podpis

Zatwierdzit:

Imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego

Data i podpis

*Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraygzgo

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajcego w przypadku braku zgodnéci stanowisk pomedzy Weryfikuj acym a Sprawdzajcym:

Uwagi:
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Zalacznik 1. Usunkcie brakow/ztazenie wyjasnien

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usugtiu
brakéw/ztazeniu wyjanien

Weryfikujacy

Sprawdzajcy

TAK NIE

TAK

NIE

10

11

12

13

14

15

KP-611-415-ARIMR/1/z
Strona 23 z 24




Notatki

Zweryfikowat

Imi¢ i nazwisko

Data i podpis

Sprawdzit

Imi¢ i nazwisko

Data i podpis

Zatwierdzit *

Imig i nazwisko

Data i podpis

*Decyzja w przypadku braku zgodéw stanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzajpym
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA

MIEJSCU/WIZYTY*
......... G
Dziatanie:
Poddziatanie:
KONTROLA NAETAPIE ...,
Ocena
LP Elementy kontrol zgodngci?
TAK NIE
S
U L
2
L = o | PPV
R
L 1= o | TP
P

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkatej, dotycace elementu dmlacego przedmiotem kontroli podajuzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zajcznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadaay wizytaci/kontrok.
® Rubrylke ta wypelnia pracownik przeprowadzay wizytacg/kontrok

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)r/owa dzagych
przy kontroli | s e st |
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Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i
przy KONtroli | e

Parafy 0500 | ceeeeeereeen | data.....

przeprowadzagych
kontrok | Str. | ...
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Zatkgczniki:

Boo~NourwNE

UWAGI*

Data i podpis 0s6b przeprowadgajch kontro¢:

1.

4 Osoba przeprowadzgia kontrat wymienia inne nieprawidiowgi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzakéatroli.

* niewtasciwe skréli¢

Parafa osoby obecnej
przy kontroli

Parafy os6b
przeprowadzagych
kontrok
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