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1. Procedury

1.1.Obstuga wniosku o ptatdé dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.&pdrcie na wdtanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kveanego przez spoteczito
w zakresie projektow grantowych

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o pkdirdia dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER: dla poddziaita 19.2 Wsparcie na wdtanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegreprspoteczna.

Typ operacji: projekty grantowe.

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatigodla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnegaamach
iniciatywy LEADER: dla poddziatania 19.2 Wsparcie a n wdraanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegreprspoteczna.

Typ operacji: projekty grantowe.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptaiéalla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER: dla poddziatania 19.2 spdércie na wdtanie operacji

w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegreprspoteczna.

Typ operacji: projekty grantowe.
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1.1.4.Przebieg procesu

1.1.4.1.Weryfikacja wsgpna
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1.1.4.2 Weryfikacja kompletnéci i poprawndgci, zgodndci z umowg i
zasadami dotygzymi wyptaty pomocy, limitu oraz pod wzglem

rachunkowym, kontrola krzpwa

Pracownik
weryfikuj gcy
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Pracownik
weryfikuj gcy
Pracownik
sprawdzaj acy

1.1.4.1 Weryfikacja
wstepna

Weryfikacja
kompletno $ci o
CzeéépBl, B2, B3, — @ Karta weryfikacji
B4

Okre $lenie
wyniku weryfikacji ' Kart fikaci
whiosku @ arta weryfikacji

w czesci C1

4

Whiosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Pracownik
weryfikuj gcy

sprawdzaj acy

Pracownik
weryfikuj gcy

soba upowa zniona
do podpisania
dokument6éw

Pracownik
kancelaryjny

4

Whiosek
wymaga
wezwania do
usuni gcia
brakéw/zio zenia
wyja$niefr

l H

Okre$lenie
zakresu —’ @ Karta weryfikacji
uzupetnie n

Sporz adzenie
i wystanie pisma

|

!

Nie otrzymano
odpowiedzi lub
wplyn eta

po terminie

Odpowied z

otrzymano
w terminie
Pracownik
weryfikuj acy Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi

Pracownik
sprawdzaj acy

i

Zweryfikowano
odpowied z

Pracownik
weryfikuj gcy

Pracownik
sprawdzaj gcy

L°‘ I
L4 Al

Wskazanie wyniku
PO usuni gciu » -
brakéw/zio zeniu @ Karta weryfikacji
wyjasnien

4

!

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

Whiosek wymaga
ponownego
wezwania do
usuni gcia
brakéw/zto zenia
wyjasnieh

Pracownik
weryfikuj acy
Okre$lenie zakresu
! brakowizio zenia | =P
Pracownik wyjasnien
sprawdzaj acy

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
odmowy wyptaty
pomocy

!

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty pomocy/
wycofanie wniosku

—’ a Karta weryfikacji

|£| Karta weryfikacji

KP-611-393-ARiMR/2/z
Strona 7 z 28



rrlacuwiin -

weryfikuj acy
Okre$lenie zakresu
] brakowizlo zenia = |||
Pracownik wyjasnien
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy
soba upowa zniona Sporz adzenie
do podpisania : g
dokumentow i wystanie pisma
Pracownik
kancelaryjny

Karta weryfikacji

!

Nie otrzymano
odpowiedzi lub

Odpowied
otrzymano

wplyn ela o
po terminie w terminie
Pracownik l
weryfikuj acy
Weryfikacja
otrzymanej
odpowiedzi
Pracownik
sprawdzaj acy l
Zweryfikowano
odpowied z
'Y & I
L4 Al
Pracownik ] ]
weryfikuj acy Wskazanie wyniku
po ponownym
wezwaniu do ——
usuni ecia — @ Karta weryfikacji
" brakéw/zlo zenia
Pracownik wyja $nie f

sprawdzaj acy

4

Whiosek
kwalifikuje si ¢ do
dalszej oceny

Whiosek rozpatruje si ¢
w zakresie w jakim
zostat wypetniony

I Y &
14 <

v
&
<
wzrri;/(f:i%}ng(cy Przeprowadzenie
weryfikacji i
Kizy Sowew - @ Karta weryfikacji
; czesci C2
Pracownik
sprawdzaj acy
Pracownik
weryfikuj acy Okreslenie wyni
yniku i
cze8€ C2 —' a Karta weryfikacji
Pracownik
sprawdzaj acy ]
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weryfikuj acy Okre$lenie zakresu N o 1.1.4.5. Odmowa
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1.1.4.3.Weryfikacja kontroli

Pracownik
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odpowiedzi lub
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Pracownik
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wyjasnien Karta weryfikacji
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do dalszej oceny i
wymaga
korektykosztow
kwalifikowalnych oraz
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l ]

Whiosek
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{
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i
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1.1.4.4 Korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych (kwoty graiw) i kwoty
wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliegdwoty do
refundacji i rozliczenie wyprzedzagego finansowania

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

{

Sprawdzenie czy
korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych (grantéw)
jest wymagana

II Pracownik ’
weryfikuj acy
6
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N
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I D & czesciowej k’\cl)'feﬁ?ykﬁcva‘\ﬂo
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Sporz adzono i

v
V'

wystano pismo

Pracownik
weryfikuj gcy

Rozliczenie

Pracownik ) 2
sprawdzaj acy Preflrgr;Sg%wggla- — @
Pracownik *

zatwierdzaj acy

Karta weryfikacji

Beneficjent zto zyt
prosbe o ponowne
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Pracownik
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+

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty pomocy/
wycofanie wniosku

Ksigzka procedur
KP-611-363-ARIMR

Sporz adzenie
dokumentéw
finansowo-
ksiegowych

Ksigzka procedur
KP-611-363-ARIMR
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1.1.4.5.0dmowa wyptaty pomocy/wycofanie wniosku

1.1.4.4. Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowalnych
(kwoty grantéw) i
kwoty
whnioskowanej do

1.1.4.2. Weryfikacja
kompletno Sci i
poprawno $ci,
zgodno sci z
umow g i zasada.
dot. wyptaty
pomocy, limitu oraz
pod wzgl gdem

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

1.1.4.1 Weryfikacja
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l

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

l

Ksiazka procedur
KP-611-358-ARIMR

Beneficjent
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ptatno sci
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R1.

R2.

R3.

R4.

R5.

R6.

R7.

1.1.5.Reguty zwhzane z przebiegiem procesu

Pracownik prowadey spraw podlega wyiczeniu od wudzialu w prowadzonym
postpowaniu w przypadku wygpienia jednej z okoliczrigi wymienionych w art. 24 8§ 1
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmstania Administracyjnego (Dz. U. z 2021
r. poz. 735 z pén. zm.) zwanej dalej ,Kpa”. Natomiast zgodnie z. &t § 3 Kpa
w sytuacji, gdy zostanie uprawdopodobnione zaistaieokoliczndci innych ng
wymienione w art. 24 § 1 Kpa, ktére mpgvywota¢ watpliwosci, co do bezstronroi
pracownika, wowczas bezfedni przetaony pracownika jest obowZany na jegaadanie
lub nazadanie strony albo z wgdu wylgczy¢ go od udziatu w pogpowaniu. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie adt. 821 Kpa albo przez
bezpadredniego przetzonego pracownika na podstawie art. 24 § 3 Kpa) jegzpdéredni
przetazony wyznacza innego pracownika do prowadzenia spraMyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez beémmniego przeloonego, hdz odmowa
wytaczenia nagpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienie ktére nie
przystuguje zzalenie.

W przypadku czynioi wykonywanych w toku pogbowania w sprawie wyptatsrodkdw
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tyactynndci uwaza st za zachowany,
jezeli przed jego uptywem nadano pismo przesyijestrowan w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego (tj. Poczty Polskie] S.AlBp za pérednictwem firmy Pocztex-
Kurier Poczty Polskiej.

W przypadku podejrzenia wyptenia/stwierdzenia nieprawidtowa lub bkedu
administracyjnego/systemowego nalestosowa tryb i zasady pospowania okrélone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwreme i przekazywanie
informacji o nieprawidtowgciach/bkdach w ramach dzialaobjgtych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdiagace/ARIMR.

Mazliwe jest wycofanie przez Beneficjenta cadp lub czs$ci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu Zargdu Wojewddztwa. Catkowite lub efciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze Beneficjent znajduje giw sytuacji sprzed zienia wniosku, ktory zostat
wycofany w catéci lub czsci. Jeeli Beneficjent zostat poinformowany o jakichkolwie
przypadkach niezgodda w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzeniatrébn
w wyniku ktorej nasfpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgod$w, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do tyche&a, ktérych te niezgodrigi dotycz. Jeeli
Beneficjent wystpi o zwrot przedtéonych dokumentow, pracownik Zadu Wojewodztwa
zwraca kopi wniosku i oryginaty zajcznikbw bezpérednio Beneficjentowi. Oryginat
wniosku

i potwierdzone przez pracownika Zaaz Wojewodztwa za zgodi®d z oryginatem kopie
zalcznikdw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstajecwi
sytuacja jakby Beneficjent tego wniosku niezzdo Natomiast, jéli podmiot wdraajacy
poinformowat Beneficjenta o wygiujacych nieprawidtowéciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czybrio kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma
zastosowania w odniesieniu da&a w ktorych wykryto nieprawidtowszi.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatidopracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zal@esinych w nich gjych.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o @éatrztozony po zrealizowaniu operaciji
lub kazdego z jej etapdw, w terminie oklenym w umowie o przyznanie pomaocy.

Whniosek o ptatnig skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIM
i udostpnionym przez podmiot wdtajacy (Zarzad Wojewodztwa).
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R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o pta&tneinien by zgodny z instrukgj nadawania
znaku sprawy.

R9. W przypadku nie zi@nia wniosku o pfatriié w wyznaczonym w umowie terminie, Zadz
Wojewoddztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zania wniosku o platrio
w wyznaczonych terminach, liczonych od dniagdaenia (I wezwanie - 14 dni na zénie
wniosku od dnia dg@czenia wezwania, Il wezwanie - 14 dni nazeloie wniosku od dnia
doreczenia wezwania) lub ztenia wniosku o zmiagnumowy, o ile nie uptygto dwa lata od
dnia zawarcia umowy lub nie upiyrtermin 31 grudnia 2022 r. Zaygd Wojewodztwa mze
uwzgkdni¢c wniosek ziaony po terminie okrdonym w umowie lub po terminie
wynikajacym z drugiego wezwania, o ile nie zostanie wypolzigna umowa i nie uptyn
dwa lata od dnia zawarcia umowy lub termin 31 gra@®922 r.

R10.Jeeli wniosek zawiera braki, Zagd Wojewodztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej
do ich usungcia w terminie 14 dni od dnia dgzenia wezwania. deli Beneficjent pomimo
wezwania do usugcia brakow, nie usuh ich w terminie, Zargd Wojewddztwa wzywa
ponownie Beneficjenta w formie pisemnejdb za pdérednictwemsrodkow komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawywiadczeniu ustug dragelektroniczig
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344) do uzupetnienia egkiu, do usumrcia brakow w terminie 14
dni od dnia dagczenia wezwania. 2eli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, nie
usurgt brakéw, Zarad Wojewddztwa rozpatruje wniosek o ptatéav zakresie, w jakim
zostat wypetniony oraz na podstawie gb@ionych do niego i poprawnie spgizonych
dokumentow.

R11.Zarad Wojewodztwa w celu zapobiegania, wykrywania im@hiowania podwojnego
finansowania operacji z #zaych srodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza
kontrole krzyowe.

R12.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniutwaardzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienalenie lub nadmiernie pobranychodkow, naley zastosowa sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentdéw, oké&one w ksijzce procedur KP-611-363-ARIMR Spadzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-kgowych oraz ustalanie kwot nienabée lub
nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych w ramach dziateobjetych PROW na lata
2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdijgce/DDD ARIMR.

R13. W przypadku otrzymania od Beneficjenta wnioskponowne rozpatrzenie sprawy, rgle
stosowa tryb i zasady pogpowania okrélone w Kshzce Procedur KP-611-366-ARIMR
Rozpatrywanigrodkéw zaskaenia w ramach dziataobjetych PROW na lata 2014-2020
oraz Priorytetem 4 ,Zwgkszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartym w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez pmginwdraajgce / Zarzdy
Wojewodztw / ARIMR

R14. Odmowa zatwierdzenia wyptaty caplub czsci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwiar@dze/yptaty pomocy.
W przypadku, gdy Beneficjent nie spetnit warunkokreslonych w 8§ 8 ust. 3 umowy tj.:
nie zrealizowat operacji lub jej etapu, w tym nienpst i nie optacit kosztéw
kwalifikowalnych, nie péniej niz do dnia zlgenia wniosku o ptatrsé (a gdy zostat
wezwany do usugcia brakéw w tym wniosku — nie piiej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania), zgodnie z warunkami @&reymi w rozporadzeniu, umowie
0 powierzenie grantu i w umowie 0 przyznaniu pom@myanej dalej ,umow’ ), oraz nie
zrealizowat lub nie realizuje zoboyzian okreslonych w umowie, oraz gdy nie
udokumentowat zrealizowania operacji lub jej etafwm tym poniesienia kosztow
kwalifikowanych), a take gdy Beneficjent nie zkyt wniosku o ptatné¢ koncows w
terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy i niezpi@j niz w dniu 31 grudnia 2022 r., zigt
zabezpieczenie umowy nie ftej niz przed wyptad pomocy zgodnie z § 14 ust.Frodki
finansowe z tytulu pomocy megby¢ wyptacone w cgci dotyczcej operacji lub jej
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R15.

R16.

R17.

R18.

etapu, ktéra zostata zrealizowana zgodnie z tymiunkami, jeeli cel operacji zostat
osiggniety.

Dokumentacja dotygza obstugi wniosku o ptat&é jest integralg czescig postpowania

w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Dokumentg@gagromadzona w jednej teczce
aktowej sprawy podmiotu ubiegapgo s¢ 0 przyznanie pomocy, oznaczonej znakiem
sprawy nadanym dla wniosku o przyznanie pomocy,iegdmley umieci¢ wykaz
dokumentow, ktory jest na higco aktualizowany. Kalorazowo w korespondenciji
i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jakvniez elektronicznej, ktorej wzory
stanowi, zahczniki do niniejszej procedury, jak rowiiev innej dokumentacji de€zanej

do sprawy, naley wpisa& znak sprawy. W przypadku braku pola na znak spraay
dofgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest marmualni

W przypadku wysgpienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o ptatto
tzn. nieprzewidzianych w niniejszej kice procedur, magych wptyw na podejmowanie
decyzji w zakresie wyptaty pomocy, podmiot wdhpcy maze wysgpic do Agenciji
Ptatniczej o opin.

Wyptatysrodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku i otrzymaniu zlecenia ptatst, lecz nie péniej niz w terminie 3 miesicy od
dnia jego ztaenia. Do tego terminu nie wliczagsbkresu przeznaczonego na usui@
brakéw Iub zigenie wyjdnien przez Beneficjenta lub przywréconego terminu na
dokonanie czynn@i w toku posgpowania o wyptat pomocy. W przypadku czynéd
wykonywanych w toku pogpowania w sprawie wyptatyrodkéw finansowych z tytutu
pomocy, termin wykonania tych czyrnimd uwaza st za zachowany, jeli przed jego
uptywem wniosek zostat ztony osobicie albo za p&rednictwem innej osoby, albo przez
nadanie rejestrowanej przesyiki pocztowe] za pemoperatora wyznaczonego w
rozumieniu przepiséw prawa pocztowego, albo w fermokumentu elektronicznego na
elektronicz skrzynlk podawcz w terminie okrélonym w umowie (w przypadku
wniesienia wniosku

o ptatng¢ drogy elektroniczig, o terminowdci decyduje data wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznegoetirzMarszatkowskiego) - jednak nie
pdézniej niz w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, z zaskenéem 8 5 ust. 2, i nie
p&zniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.”

W przypadku wysytania pism do Beneficjentaalery, tam gdzie to stosowne pdda

a) podstaw prawry wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b) jasno okrélony zakres: brakow do usuugia / ztazenia wyj@nien / innego wezwania;

c) uzasadnienie poglej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej vgmie czynngci;

e) informacg o maliwosci odwotania si od rozstrzygnicia Zaradu Wojewodztwa,
(w tym: instytucji, do ktérej naley wnies¢ odwotanie, w terminie w jakim nie by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

We wszelkich sprawach dotygz/ch realizacji umowy, Stronyeba porozumiewa si¢
pisemnie lub w formie korespondencji elektronicznejile w ogtoszeniu o naborze
wnioskbw o0 przyznanie pomocy albo w komunikacie @Esaczonym na stronie
internetowej Samogru Wojewddztwa zostata przewidziana takazlimesc.

Korespondencja elektroniczna jest prowadzona zZaepoictwem elektronicznej skrzynki
podawczej, o ktérej mowa w § 1 pkt 31 umowy. Dokaigeelektroniczne sktadane w tej
formie do Zarzdu Wojewoddztwa mugz by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisembiesgm lub uwierzytelnione w
sposOb zapewniggy mazliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integraloioweryfikowanych
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danych w postaci elektronicznej oraz zawdeadres elektroniczny Beneficjenta, na ktory
kierowana bdzie dalsza korespondencja.

W przypadku, gdy Beneficjent wyrazi zgoda komunikag w formie elektronicznej,
korespondencja, ktéra zgodnie z postanowieniamivymprzesytana jest Beneficjentowi
w formie pisemnej, ddzie przekazywana Beneficjentowi w formie elektoamie).

Ponadto przygotows¢ pismo do Beneficjenta nalem.in.: wskazéimie¢ i nazwisko osoby
prowadacej spraw oraz numer telefonu do kontaktu.

R19. W przypadku nie zkenia wniosku o ptatrsé w terminie wyznaczonym w umowie naje
stosowa tryb i zasady posgpowania okrélone w ksazce procedur KP-611-362-ARIMR
Monitorowanie terminowsti skltadania wnioskow o ptatsé ankiet monitorujcych oraz
informacji po realizacji operacji, informacji o pégtzonych przyiczach, informacji
monitorugcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monijgcych realizag
operacji w ramach dziafa objgtych PROW 2014-202®@bstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR.

R20. W sprawach nieuregulowanych ninigj&f zastosowanie znajgostanowienia umowy
0 przyznaniu pomocy.
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1.1.6.Zalgczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/393

Karta weryfikacji wniosku o ptatrio

Karta weryfikacji wniosku o ptatrsé dla
poddziatania 19.2Vsparcie na wdraanie
operacji w ramach strategii rozwoj
lokalnego kierowanego przez spoteczn
w zakresie projektéw grantowych

1K-1/393 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosk] Instrukcja wypetniania karty weryfikac]
o ptatnaé wniosku o ptatn& dla poddziatania 19.}

Wsparcie na wdraanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowaneg
przez spoteczid w zakresie projektoy
grantowych

D-1/393 Deklaracja bezstronidoi Deklaracja bezstronioi

K-1.1/393 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa

L-1/393 Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli Lista elementow do sprawdzenia podcza

kontroli

O
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsafstktanowiskach pracy, powinnacbga bigaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w dehzéktowych
(opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnejritksfi Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt) wlémosci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt,
umazliwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich przed osobami nieupamianymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualpinstrukcp Kancelaryjn,
Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukojv sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdaktadowych i sktadnic akt. W przypadku git#onych dokumentéw do sprawy,
w ktérych system informatyczny nie generuje znaprawy lub brak jest pola na znak sprawy, malenanualnie nanié znak sprawy na dokument nasniku papierowym lub

elektronicznym.

Osoba upowaiona do
podpisania dokumentéw

inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.2

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja wsg¢pna Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
Weryfikacja kompletngci Sporzdzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
Obstuga  wniosku ¢ i poprawndci, zgodndci z
ptatngi¢ dla dziatania 19 umowy [ zasadami
Wsparcie dla rozwojy dotyczcymi wyptaty | Sporzdzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
lokalnego w  ramaclf pomocy, limitu oraz poq

wzgledem rachunkowym
kontrola krzgowa

Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie pisma

Wsparcie na wdtanie
operaciji w ramach
strategii rozwoju
lokalnego  kierowanegd \yeryfikacja kontroli Sporadzenie | wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
przez spoteczié w
zakresie projektow
grantowych Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty
grantow) i kwoty
wnioskowanej do| i P . -
refundacji oraz zestawieni Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
wyliczonej  kwoty do
refundacji i rozliczenie
wyprzedzajcego
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
finansowania
Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
wniosku
. . . . . . . . Whiosek o
Przyjcie wniosku z zacznikami, Przyjecie wniosku z zacznikami, platngié
odatowanie odatowanie
Kopie
dokumentow
Ostemplowanie oraz spadzenie kopii Ostemplowanie oraz spadzenie Whiosek o
o dokumentéw kopii dokumentéw ptatngi¢ wraz
Weryfikacja wstpna zahkcznikami
Obstuga  wniosku ¢ Whiosek o
ptatna¢ dla dziatania 19 Rejestracja i nadanie znaku sprawy Rejestracja i nadanie znaku sprawy pfatnai¢
Wsparcie dla rozwojy
lokalnego w  ramach
inicjatywy LEADER, dla o o
Pracownik kancelaryjny | poddziatania 19.7 Sporzdzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
Wsparcie na wdtanie
operaciji w ramach
strategii rozwojul Weryfikacja kompletnfci . - L —
lokalnego  kierowanegq i poprawndci, zgodndci z Sporzdzenie i wysianie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma

przez spoteczié w
zakresie projektow
grantowych

umowy i zasadami

dotyczicymi wyptaty

pomocy, limitu oraz pod Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie pisma

wzgledem rachunkowym,

kontrola krzgowa Sporzdzenie i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie pisma

Korekta kwoty kosztd

kwalifikowalnych  (kwoty
grantow) i kwoty
wnioskowanej do|
refundacji oraz zestawieni
wyliczonej kwoty do

Sporadzenie i wystanie pisma

Sporadzenie i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
refundacji i rozliczenie
wyprzedzajcego
finansowania
Odmowa wyplaty|
pomocy/wycofanie Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
wniosku
Weryfikacja wsgpna czs¢ A Weryfikacja wsgpna czs¢ A K-1/393
o Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Sprawdzenie Beneficjenta w
Weryfikacja na -
yikacja wstp Podm. Wykluczonych Rejestrze Podm. Wykluczonych
. - . K-1/393
Wynik weryfikacji wstpnej Wynik weryfikacji wstpnej
Obstuga  wniosku ¢ o .
ptatngi¢ dla dziatania 19 Weryfikacja kompletnéci czgé¢ B1, B2, Weryfikacja kompletnéci czeé¢ B1, | K-1/393
Wsparcie dla rozwojl B3, B4 B2, B3, B4
lokalnego w  ramach
inicjatywy LEADER, dla
Pracownik sprawdzafy | poddziatania 19.2 - . G S : N
Wsparcie na wdtanie COkr'iSiI?:n]I_e wyniku weryfikacji wniosku w Ok'reSIEme Wyrm.(u weryfikacji K-1/393
operacji W ramach 768 wniosku w czsci C1
strategii rozwoju| Weryfikacja kompletngci
lokalnego  kierowanegq i poprawndci, zgodndci z K-1/393
przez spoteczrié  w | umows i  zasadami Okreslenie zakresu uzupetnie Okreslenie zakresu uzupetrie i
zakresie projektow dotyczcymi wyptaty
grantowych pomocy, limitu oraz po
wzgledem rachunkowym o ) o K-1/393
kontrola krzgowa Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedz
Wskazanie wyniku po usugiu Wskazanie wyniku po usugtiu K-1/393
brakow/ztezeniu wyjanien brakéw/zt@zeniu wyjgnien
Okreslenie zakresu brakéw/ztenia Okreslenie zakresu brakéw/ztenia | K-1/393

wyjasnien

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej K-1/393
odpowiedzi odpowiedzi
Wskazanie wyniku po ponownym wezwar Wskazanie wyniku.po ponownym | k._1/393
L - ; P wezwaniu do usurcia
do usungcia brakéw/ztgenia wyjdnien , o o
brakow/zt@enia wyjdnien
Przeprowadzenie weryfikacji krzgwej w Przeprowadzenie weryfikaciji K-1/393
czesci C2 krzyzowej w czsci C2
_— . i . . K-1/393
Okreslenie wyniku czsé¢ C2 Okreslenie wyniku czs¢ C2
Okreslenie zakresu brakéw/ztenia Okreslenie zakresu brakéw/ztenia | K-1/393
wyjasnien wyjasnien
- . I L . | K-1/393
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi
. . . K-1/393
Wskazanie wyniku w e#ci C3 Wskazanie wyniku w e%ci C3
Sprawdzenie czy kontrola jest Sprawdzenie czy kontrola jest K-1/393
wymagana - ag¢ D wymagana - ag¢ D
Podcie decyzji o konieczriai Podjcie decyzji o konieczriai K-1/393
Weryfikacja kontroli przeprowadzenia kontroli przeprowadzenia kontroli
Analiza raportu z kontroli oraz Analiza raportu z kontroli oraz K-1/393
okreslenie wyniku kontroli okreslenie wyniku kontroli
K-1/393

Weryfikacja wyj@nien

Weryfikacja wyj@nien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie wyniku kontroli po Ok.re’sle'nle. wyniku kontroli po K-1/393
L wyjasnieniach
wyjasnieniach
Korekta kwoty KoSZtOW \yviiczenie kwoty do refundacii - gzs E2 | WVWY/icZenie kwoty do refundacji- | /393
kwalifikowalnych (kwoty Ccze8¢ E2
grantow) i kwoty
wnioskowanej do| . . ) .
refundacji oraz zestawieni Rozliczenie prefinansowania -¢éz E3 Rozliczenie prefinansowania -8
. . E3 K-1/393
wyliczonej  kwoty do
refundacji i rozliczenig
mggiﬁ‘\ffgﬁgo Wynik weryfikacji czuéci 1.1.4.4. Wynik weryfikacji czuéci 1.1.4.4.
Odmowa wyptaty K-1/393
pomocy/wycofanie Wypetnienie karty w oagci F Wypetnienie karty w agci F
wniosku
Kopie
dokumentow
Ostemplowanie oraz spazenie kopii Ostemplowanie oraz spadzenie Whiosek o
dokumentow kopii dokumentéw ptatngié¢ wraz
zakcznikami
Obstuga  wniosku ¢
ptatnc¢ dla dziatania 19 Whiosek o
Wsparcie dla - rozwojy Rejestracja i nadanie znaku spral i jai i tatnasé
lokalnego w  ramach ) ] prawy Rejestracja i nadanie znaku sprawy pratnae
inicjatywy LEADER, dla
Pracownik weryfikujcy | poddziatania 19.2
Wsparcie na wdianie | Weryfikacja wstpna Weryfikacja wstpna czs¢ A Weryfikacja wstpna czsé A K-1/393
operaciji w  ramach
strategii rozwoju
lokalnego  kierowaneg
przez spoteczié w Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Sprawdzenie Beneficjenta w
zakresie projektow Podm. Wykluczonych Rejestrze Podm. Wykluczonych
grantowych
Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
Wynik weryfikacji wstpnej K-1/393
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wynik weryfikacji wstpnej
Weryfikacja kompletnéci czgé¢ B1, B2, Weryfikacja kompletnéci czé¢ B1, | K-1/393
B3, B4 B2, B3, B4
Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku w | Okreslenie wyniku weryfikaciji K-1/393
czgséci C1 wniosku w czsci C1
Okreslenie zakresu uzupetnie Okreslenie zakresu uzupetnie K-1/393
Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedz K-1/393
Wskazanie wyniku po usutiu Wskazanie wyniku po usugtiu K-1/393
brakéw/zt@eniu wyjanien brakéw/zt@eniu wyjanien
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu K-1/393
Weryfikacja kompletnci brakéw/ztaenia wyjgnien brakéw/zi@zenia wyjdnien
i poprawndci, zgodnéci z | Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
umowg i zasadami — - — -
dotyczicymi wyplaty Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej K-1/393
pomocy, limitu oraz pod odpowiedzi odpowiedzi
wzgledem rachunkowym ; ;
kontrola krzgowa Wskazanie wyniku po ponownym wezwar Wskazame Wynlku_po ponownym K-1/393
do usungcia brakow/zlaenia wyj@nien wezwaniu do usuncia
brakéw/zt@zenia wyjdnien
Przeprowadzenie weryfikacji krzgwej w Przeprowadzenie weryfikaciji K-1/393
czesci C2 krzyzowej w czsci C2
Okreslenie wyniku czs¢ C2 Okreslenie wyniku czs¢ C2 K-1/393
Okreslenie zakresu brakéw/ztenia Okreslenie zakresu brakéw/ztenia | K-1/393
wyjasnien wyjasnien
Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedz K-1/393
K-1/393

Wskazanie wyniku w e%ci C3

Wskazanie wyniku w e%ci C3
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie czy kontrola jest Sprawdzenie czy kontrola jest K-1/393
wymagana - 6g¢ D wymagana - 6g¢ D
Podgcie decyzji o konieczrioi Podgcie decyzji o konieczrioi K-1/393
przeprowadzenia kontroli przeprowadzenia kontroli
Zlecenie Zlecenie
Przeprowadzenia kontroli Przeprowadzenia kontroli
Przyjcie raportu z kontroli Przyjcie raportu z kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli oraz Analiza raportu z kontroli oraz K-1/393
okreslenie wyniku kontroli okreslenie wyniku kontroli
Okreslenie zakresu wyjanien Okreslenie zakresu wyjanien K-1/393
Sporadzenie i wystanie pisma Sporzdzenie i wystanie pisma
Weryfikacja wyjg&nien Weryfikacja wyj@nien K-1/393
Okreslenie wyniku kontroli po Okreslenie wyniku kontroli po K-1/393
wyjasnieniach wyjasnieniach
Sprawdzenie czy korekta kwoty Sprawdzenie czy korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych (grantéw) jest | kosztow kwalifikowalnych
wymagana (grantéw) jest wymagana
Korekta kwoty kosztow Wypetnienie tabeli w agci E1 Wypetnienie tabeli w agci E1 K-1/393
kwalifikowalnych - (kwoty Wyliczenie kwoty do refundacji
grantow) [ kwoty | Wyliczenie kwoty do refundacii - e&¢ E2 YK Eo y I- K-1/393
whioskowanej do Czes¢ i
refundacji oraz zestawieni Sprawdzenie czy dokonano catkowitej Sprawdzenie czy dokonano
wyliczonej  kwoty  do| korekty kwoty pomocy catkowitej korekty kwoty pomocy
refundacji i rozliczeni dzenie | \anie pi dzenie i \anie oi
wyprzedzajcego Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma
finansowania i i i ia -
Rozliczenie prefinansowania -@2 E3 Egzllczenle prefinansowania -5 K-1/393
Wynik weryfikacji czsci 1.1.4.4. Wynik weryfikacji czsci 1.1.4.4.
K-1/393

Odmowa wyptaty

pomocy/wycofanie

Wypetnienie karty w agci F

Wypetnienie karty w agci F
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wniosku
Sporadzenie i wystanie pisma Sporadzenie i wystanie pisma

Korekta kwoty kosztow | wyliczenie kwoty do refundacii - ¢g¢ E2 | \VYliczenie kwoty do refundacji- | 1 /393
Obstuga wniosku o kwalifikowalnych (kwoty czgs¢ E2
platnas¢ dla dziatania 19 | grantéw) i kwoty
Wsparcie dla rozwoju er]iosdkowanej do
lokalnego w ramach refundacji oraz zestawieni ) ) ) .
inicjatyvg\J/y LEADER, dla | wyliczonej kwoty do Rozliczenie prefinansowania -@# E3 Egzllczenle prefinansowania -gs¢ K-1/393
poddziatania 19.2 refundacji i rozliczenie

Pracownil zatwierdzaicy | Wsparcie na wdtanie wyprzedzajcego

operacji w ramach finansowania , o , L
strategii rozwoju Wynik weryfikacji czsci 1.1.4.4 Wynik weryfikacji czsci 1.1.4.4.
lokalnego kierowanego
przez spoteczrig w
zakresie projektow Odmowa wyptaty
grantowych pomocy/wycofanie Wypetnienie karty w ogci F Wypetnienie karty w agci F K-1/393

whniosku
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3. Zalgczniki
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D-1/393

Deklaracja bezstronngci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o psatn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyllyADER /
Wsparcie na wdranie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotec&ghav zakresie projektow
grantowych

Niniejszym aswiadczam, ze:

nie podlegam wyczeniu w trybie art. 24 8 1 i § 2 ustawy z dniackérwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 73p&n. zm.), {j.:

Nie jestem podmiotem skladaym wniosek o ptatni.

Zgodnie z posiadan przeze mnie wiedgz nie pozostaj z zadnym z podmiotéw
sktadajcych wniosek o ptatrig, w takim stosunku prawnym lub faktycznype maze
to budzé uzasadnione ytpliwosci co do mojej bezstrondoi, w szczegdlneci nie
bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptgtn W przypadku stwierdzenia
takiej zalenosci zobowpzuje sic do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezparedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku.

Zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedg nie bytem/(-am) czionkiem wiadzadnej
z 0sOb prawnych skiladgjych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zagci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie be&redniego
przetazonego i wycofania giz oceny wniosku.

Podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest orazlniemoim matonkiem ani krewnym
i powinowatym do drugiego stopnia oraz ogobkwigzary ze mm z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przedmiotowej sprawie nie bytem (-a¥wiadkiem lub biegtym @) albo nie bytem
(-am) lub nie jestem przedstawicielem podmiotu,oalls ktérej przedstawicielem
podmiotu nie jest jedna z os6b wymienionych w pimkoprzedzajcym.

W przedmiotowej sprawie nie wszta przeciwko mnie dochodzenia showego,
postpowania dyscyplinarnego lub karnego.

Podmiot, ktdrego dotyczy wniosek nie pozostaje wotmmie w stosunku nady@dnasci
stuzbowe.

Ponadto, éwiadczanve:
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* Zobowizuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacpk ji tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przezeienlub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wkévs o ptatné¢. Informacje te
powinny by uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskéw i np@winny by
ujawnione osobom trzecim.

Stanowisko
Imie i nazwisko stuzbowe Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika
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IK_1/393
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNO $C

dla poddziatania: 19.2 Wsparcie na wdraanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnegdierowanego
przez spoteczné¢ w zakresie: projektow grantowych

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wnioskupdatnai¢ (dalej zwag instrukcy do karty)- okresla minimalne

wymagania w zakresie pgpbwania przy obstudze wniosku o ptaieigdalej zwanymwnioskien). Instrukcja do
karty jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazojpnigzania dla standardowych czyrdoow ramach obstugi
wniosku. Instrukej wypetniania karty naley czyt& tacznie z instrukej wypetniania wniosku o pfatdé, tam

gdzie to zostato wskazane.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niigdne jest podjcie przez pracownika czyném innych ni
wymienione w standardowym katalogu dziata instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustaa
z Beneficjentem, konsultacje ze ghami prawnymi) pracownicygszobowizani do opisania w miejscu do tego
przeznaczonym (pole: Uwagi) petiich czynndci i ich rezultatow albo spogdzenia odgbnej notatki opisujcej
zakres podjtych czynndci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wylicagnkzapiski pracownika, wydruki
z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wnioskuszn by¢ datowane, podpisane oraz gh#one do teczki
sprawy.

Przed rozpocgiem procesu weryfikacji i oceny wniosku o platflowszystkie osoby uczestnige w tym
procesie musgzapoznd sie z deklaracgj bezstronnéci (D-1/393), a nagpnie podpisa jg i zahczye do teczki
whiosku

Przy ka&dej zmianie pracownikdw oceniglych wniosek, naley pamketa¢ o ww. zmianach.

ZASADY WYPELNIANIA KARTY
1. Karte wypelnia s¢ zgodnie z instrukgjpoprzez:
- zaznaczenie znakiem X vitawego pola;
- wpisanie w odpowiednie pola: waéth liczbowych, termindw, uzasadiieuwag;

— zaznaczenie ND e#ci, ktére nie zaistniaty w procesie weryfikacji weku (np. wezwanie do usgnia
brakéw/zl@enia wyja@nien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowane osoby w przeznaczonych do tego miejscach -
bezpdrednio po zakfczeniu czynnéci w ramach poszczegolnychesei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie e&i E2, E3, F karty.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikaucy oraz Sprawdzagy, o ile zostat wyznaczony. W przypadku, gdy
zaistniala niezgodrio stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego konieczne jest rozstrzygeie przez
Zatwierdzagcego poprzez wypetnienie bloku dla Zatwierdzago oraz polaUzasadnienie decyzji
Zatwierdzagcego w przypadku braku zgodnbstanowisk pomilzy Weryfikujcym a Sprawdzagymwraz ze
zlozeniem przez Zatwierdzgjego podpisu w wymaganychedegiach karty (wypetnienie poldlzasadnienie
dotyczy take czsci, w ktorych obligatoryjnie wyspuje obowszek zatwierdzenia karty przez
Zatwierdzagcego).

3. Karte nalezy wydrukowa& w catdci w jednym egzemplarzu, bez wéne&jszego jej edytowania, a ngshie
wypetnic manualnie (z wyczeniem zajcznikow do karty), przed rozpog@em weryfikacji wniosku.
Ewentualne skidenia/poprawki powinny zostaparafowane przez oselwypetniapca kart. W karcie nie
mozna wywa¢ korektora.

4. Na stronie tytutowej nafg nanig¢ znak sprawy, nazgvBeneficjenta, numer umowy 0 przyznaniu pomocy
(zwanej dalej ,umow"), dafe przyjecia wniosku oraz oznaczyodzaj ptatnéci.

5. W przypadku wikszej ilagsci informaciji niz przewiduje karta weryfikacji, natg dolgczy¢ dodatkovg strorg
do karty, nanig& dat i podpis, znak sprawy oraz ozna¢zgdzaj ptatnéci.

6. Karte wypetnia s¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotycej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi naipig;
NIE - mazliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdwi;
DO WEZW. - nie jest mdiwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Benefigedb usuricia
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brakéw/zl@enia wyjanien;

DO WYJASNIEN - nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Benefigeno zigenia
wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punktégz nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zémiu wniosku mee ziazy¢ pisemn deklaracg o wycofaniu
wniosku. W takim przypadku nalge obowhzkowo zarejestrowadowody takiego wycofania oraz zaprzésta
weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo Beneficjenta i przéf do czsci F karty, o ile nie
stwierdzono niezgodsoi.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat poinformowanyniezgodnéciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kfénastpnie wykryto niezgodnii, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do gzi wniosku, ktérych te niezgodba dotycz. Wycofanie wniosku w cakei
sprawia,ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nazyg. Natomiast wycofanie wniosku w ¢xi
lub innej deklaracji (zatznika) sprawiaze Beneficjent znajduje siw sytuacji sprzed zi@nia dokumentéw
lub ich czsci.

Jezeli Beneficjent wysipi o zwrot ziaonych dokumentéw, pracownik UM zwraca kpminiosku i oryginaty
zahcznikéw bezpérednio Beneficjentowi, 4z przy pgmie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku
oraz potwierdzone przez pracownika UM za zgaddmo oryginatem kopie za¢znikow pozostaj w teczce

sprawy.
Definicje i skréty uyte w karcie:

Rozporadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24zeénia 2015 roku w sprawie szczegoétowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej amach poddziatania ,Wsparcie na whaie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegeeprspoteczni@” objetego Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014 —-2020 (Dz.U. z 2019 r. p6@4, 2023 oraz z 2020 r. poz. 1555), tj. zwane jdale
,fozporzzdzeniem”

Umowa 0 przyznaniu pomocy ha projekt grantowy, czaaumow zawary pomidzy UM, a LGD, zwag dalej
LUMowg”.

Umowa o powierzenie grantéwoznacza umowzawary pomidzy LGD, a Grantobiokg zwary dalej ,umowvy
0 powierzeniu grantu”

OSOBY DOKONUJMCE OCENY WNIOSKU O PLATNGC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawgizego decyduje pracownik Zatwierdzay w chwili
dokonywania dekretacji zgodnie z¢éeig karty Osoby dokonujce oceny wniosku o ptatfio

Mozliwe jest wskazanie Sprawdaaggo, w kadym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdgaggo sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzagego (np. z uwagi na specyfildanej operacji). Z przgiej metodologii wyboru
whiosku naley zachowa $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA |

1. Wniosek zostat zi@ony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umomyerminie
wczesniejszym nk okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskaym w wezwaniu do zéenia
whiosku.

TAK nalezy zaznaczy, jezeli wniosek zostat zlony:
- W wyznaczonym terminie, okilenym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okréonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynik&ym z wezwania 4rlz ponownego wezwania
Beneficjenta do zteenia wniosku lub zizenia préby o zmiag umowy, albo

- po terminie (nie zostata wypowiedziana umoweei upptyrat maksymalny termin sktadania wnioskéw o ptatho
i zakaaczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek nie zostat zdmy po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwanenBficjenta do
ztozenia tego wniosku, albo gdy uphtnmaksymalny termin skfadania wnioskéw o ptatho zakaczenia
realizacji operacji okidony umows nalery zaznaczy NIE w punkcie 1 i przéf do czsci F karty.

Na uzasadnian prasbe Beneficjenta, UM mge uwzgkdni¢ wniosek o ptatn& ziozony po terminie, lub po
terminie wynikajcym z drugiego wezwania, o ile nie zostata wypowiada umowa i nie piej niz do dnia 31
grudnia 2022 r. (przy czym czas wygdmia realizacji operacji lub ztenia wniosku o ptatrié, nie mae

jednorazowo przekroc#yb miesgcy).
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2. Beneficjent nie podlega zakazowi dogbu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnegmzeczenia gdu, wydanego po zawarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowstgdu dokonuje s w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udgshione przez ARIMR.

Sprawdzenie odbywac¢sha podstawie zimnego éwiadczenia Beneficjenta w ¢xi wniosku - Oswiadczenia
BeneficjentaWeryfikacja gwiadczenia w tym zakresietizie maliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktdre zosgtarezwlocznie przekazane do podmiotu wgijacego.

W celu pozostawienigladu rewizyjnego potwierdzggego weryfikagi oswiadczenia Beneficjenta w oparciu
o dane pochodze z KRK, naley odnotowa w polu Uwagi informagj o wyniku sprawdzenia, potwierdzaj
daty i podpisem Weryfikujcego.

Bezwzgkdnym warunkiem wyplaty pomocy jest sprawdzenie g@mzietowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Zeli w wyniku sprawdzenia oke sk, iz Beneficjent podlega zakazowi degst i we
wniosku /-ach podat nieprawdziwe informacje — nigotaca s¢ pomocy. Jéi ptatncs¢ z tytutu pierwszego etapu
zostata wyptacona — ustalag siienaleng kwotg pomocy i sporzdza dokument zgtoszenia naesci.

Jezeli Beneficjent umginie ztozyt falszywe dwiadczenia w celu otrzymania wsparcia, gaperac wyklucza

sig ze wsparcia EFRROW i odzyskuje: siszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach opeérdepnadto,
zgodnie z przepisami wspolnotowymi, Beneficjentt jegkluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego
dziatania lub typu operacji w roku kalendarzowymki@rym stwierdzono niezgodé@ oraz w kolejnym roku
kalendarzowym.

TAK zaznaczy nalery, jezeli Beneficjent éwiadczyt we wnioskuze nie podlega zakazowi depti dosrodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z d@ifasierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dzz R021 r.
poz. 305 z p#n. zm), na podstawie prawomocnego orzeczeqtle,svydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wghej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisig) jest maliwa
odpowied: na pytanie 2 naly kontynuowa weryfikacg, sprawdzenie tego elementu npspo usungciu brakéw
przez Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymanigpgomocy finansowej, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy nalezy, jezeli Beneficjentnie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy wazku z art. 35 ust.

5 i 6 rozporzdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dhia marca 2014 r. uzupelniaggo
rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofamitatngci oraz do kar administracyjnych meych
zastosowanie do platéa bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragardy wzajemnej zgodém
(Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48, zpdzm.).

NIE nalery zaznacz§ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniwtzzymania pomocy finansowej
w ramach daneg@odka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega viyszeniu z otrzymania pomocy finansowej, agleprawdzt,
czy podmiot figuruje w udogpnionym przez ARIMR poprzezadze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w ramach takiego samegodka lub rodzaju operacjiV celu zachowanidladu rewizyjnego —
do teczki sprawy naky dolgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawjejodrcznie da¢ sprawdzenia oraz
podpis Weryfikugcego. Czynn& wykonuje osoba posiad@p uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest aiiwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr
udostpniony przez ARIMR poprzezadze internetowe, natg wystpi¢c do Centrali ARIMR (Departament
Ewidencji Producentéw i Rejestracji Zwigtz(DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udegstienie danych

z Rejestru Podmiotoéw Wykluczonych.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadiai.

Sprawdzenie dotyczy wygznie Beneficjenta (w projekcie grantowym jest Uoka Grupa Dziatania)
prowadzcego dziatalné gospodarcg, odpowied ND naleey zaznacz§, jezeli Beneficjent zaprzestat
prowadzenia dziatal$oi gospodarczej lub nie prowadzit dziatadnbgospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie
nalezy dokon& w KRS w rejestrze przedsiiorcow).

Powyzszy warunek nalsy zweryfikowa na podstawie udaginionego w wersjielektronicznej zestawienia
Beneficjenci_ARIMR_w_upadiu_Data zamieszczonego whmurze ARIMRw katalogu Wspdlny, w folderze
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Rejestr _Upadk® a take na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromalych przez UM, ktéry na
biezgco weryfikuje sytuag prawry i ekonomicziy Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci_ARIMR_w_upadiu_Data zawiera wydcznie wykaz beneficjentow, dla ktérych
ARIMR dokonala platnéci w ramach dziaka finansowanych lub wspdtfinansowanych #eodkéw UE.
W przypadku pojawienia sijakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikéw kontroli przeprowadzpne
w oparciu 0 ww. rejestr natg sprawdzé dany podmiot w Monitorze glowym i Gospodarczym (degnym
takze w wers;ji elektroniczndjttps://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitgrow

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdgst wydruk ,,print screen” przedstawgigy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu) dotony do teczki sprawy opatrzony glapodpisem Weryfikujcego.

W przypadku stwierdzeniaz iv stosunku do Beneficjenta ogtoszona zostata wadhalery zaznaczg NIE.

W przypadku ogtoszenia upadéd w stosunku do danego podmiotu gospodarczegozynale trybie pilnym
dokon& weryfikacji, czy wysipity okoliczndsci, dapce podstaw wypowiedzenia umowy Beneficjentowi
i ewentualnego zgtoszenia wierzytednbdo gdu.

Potwierdzeniem dokonania stosownych spraWwdze dolaczone do teczki sprawy wydruki z wynikiem
sprawdzenia, opatrzone dajpodpisem pracownika UM.

A.l. Wynik weryfikacji wst epnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt- 8 wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt.2, 3 lub 4 - wniosek nie podlega dalszej oceNedezy
odpowiednio wypetd cze$¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wghej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisig) jest maliwa
odpowied na pytanie 2 naly kontynuowa weryfikack, za& sprawdzenie tego elementu ngstpo usungciu
brakéwprzez Beneficjenta.

Brak formalny nalgy wpisa& w Zakczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI, ZGODNCSCI Z UMOWA | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNGSCI | POPRAWNGCI

Pracownik UM sprawdza kompletfto i poprawné¢ wszystkich wymaganych zgiznikbw do wniosku,
zaznaczajc jedno widciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spetnia wymagania oiome w instrukciji

Odpowied DO WEZW. naley zaznacz§, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumnetmdz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest klatmy, wymaga zteenia wyjd@nien lub usungcia brakéw lub
Beneficjent zaznaczyt go, jako zeknik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycg, przy ktérej zostata udzielona odpowsddO WEZW. naley przenid¢ do zajcznika nr 1 karty.
Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy nie jest wymaganezanie ktéregé z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzdem kompletnéci nalery zwrdcié uwag, czy dane Beneficjenta
w zahcznikach § zgodne z danymi w umowie. Ponadto aglewrdcié uwag, czy liczba zajcznikéw podana
we wniosku zgadzaesk liczby zahcznikow faktycznie zakczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnd¢ stosownych podpiséw i piega na wszystkich zikonych wraz
z wnioskiem zajcznikow.

W przypadku zajcznikow oznaczonyckopie— kopie dokumentéw dgtza s¢ w formie kopii potwierdzonych za

zgodnd¢ z oryginatem przez pracownika LGD, samyolz wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wydat dokument,
lub w formie kopii péwiadczonych za zgod&é z oryginalem przez notariusza lub przez wpsjgcego

w sprawie petnomocnikaedacego radg prawnym lub adwokatem, z tyke kopia petnomocnictwa, o ktérych
mowa w pkt 7, nie me by potwierdzona za zgodkbz oryginalem przez pracownika LGD. Natomiast kopi

o ktérych mowa w pkt 1 oraz 2 mpQy¢ paswiadczone za zgod&é z oryginatem przez pracownika LGD.

B1.I: Weryfikacja zagcznikow |

Punkty A.1-9, B. Inne zahczniki zgodnie z instrukaj wypetniania wniosku.
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|Bl.||: Weryfikacja poprawno $ci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostat ztagony na wiaciwym formularzu

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat zkony na widciwym formularzu, aktualnym na dfiesktadania wniosku,
udostpnionym na stronie internetowej UM.Ponadto aplsprawdzé, czy:

2. Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadza ei liczba zalacznikéw faktycznie zahczonych.

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wnsku oraz w zahcznikach @ zgodne z danymi
zawartymi w umowie 0 przyznaniu pomocy.

4. Wymagane pola we wniosku zostaly wypetnione poawnie i zgodnie z instrukcp.

5. Wniosek i zahczniki zostaly podpisane przez osalty reprezentujaca/e Beneficjenta/petnomocnika.

B2: WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z UMOW A | ZASADAMI DOTYCZ ACYMI WYPLATY
POMOCY

Na podstawie danych z wniosku orazazabnych do wniosku dokumentéw najezaznacz§ jedno widciwe
pole: TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczeo korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) — iglev polu ,Uwagi”
sporadzi¢ stosown adnotac ze wskazaniem wysoka korekty, aby meliwe bylo zweryfikowanie danych
zawartych w sekcji E Karty.

I: Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkwvaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci /
calosci

Punkty 1-5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrgkeypetniania wniosku.

Punkt 1. Beneficjent udokumentowal zrealizowanie operacji Ib jej etapu na podstawie umow
0 powierzeniu grantu

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent udokumentowat wykonanie zakreszeczowego operacji, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stamgowin zahcznik do umowy na projekt grantowy. W oparciu
0 umowy 0 powierzenie grantu - pracownik UM dokenageny ww. warunku.

Stosownie do przepisow rozpgdzenia 19.2§rodki finansowe (granty) ss udzielane Grantobiorcoma
podstawie umowy 0 powierzenie granty wniez warunkiem koniecznym do wyptaty pomocy na
realizacg projektow grantowych(8 13 w zwiazku z § 29 ww. rozpoedizenia). Z art. 36 ustawy
0 zasadach realizacji programéw w zakresie politdpojngci finansowanych w perspektywie
finansowej2014-2020 wynika réwnie ze Beneficjent projektu grantowego odpowiada w sgohexsci

za rozliczenie wydatkbw _poniesionych przez Grantobiorcéw oraz tkaloje realizac; zada przez
Grantobiorcéw, aw razie potrzeby odzyskujeodki finansowe (grantyw przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z celami projektu.

W przypadku, gdy Beneficjent nie udokumentowat lizeavania operacji lub jego egci — naley zaznaczy
odpowied: NIE oraz w polu ,Uwagi” spormizi¢ adnotagj ze wskazaniem wysokoi korekty.

Punkt 2. Beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji Ib jej etapu, w tym poniesienie kosztow
zwiagzanych z realizacy co najmniej dwéch zada

Nalezy sprawdzé, czy w karcie rozliczenia zadania, ktory jestgzahikiem do wniosku (VIII.A.3 KARTA
ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE PROJEKTU GRANTOWE B&)eficjent udokumentowat oghnie dla
kazdego zadaniaze operacja lub jej etap zostat zrealizowany, w tyomidst koszty zwizane z realizagjco
najmniej dwoch zada

Sprawdzenia naky dokon& na podstawie dokumentéw, ktérych kopie posiadaeiejent, a do uzyskania
ktérych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany ®yantobiorca w zwjzku z realizacj zadania w ramach
operacji.

Punkt 3. Operacja zrealizowana w nie wgcej niz w dwdch etapach, z tymze w przypadku, gdy operacja
zostata zrealizowana w dwoch etapach, zadania niestaty podzielone mgdzy etapami

Nalezy sprawdzé, w oparciu o dane zawarte we wniosku (np. sekitja pola 4-5, sekcja IV — pola 2,3), czy
operacja zostala zrealizowana w niece®j niz w dwéch etapach, a w przypadku, gdy operacja #osta
zrealizowana w dwoch etapach, to pojedyncze zadaniamach operacji musi zostarzypisane w cakei do
jednego z tych etap6éw (zgodnie z postanowieniaBiut. 5 umowy).
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Uwaga

Moze wystpi¢ jednak sytuacja, w ktdrej pojedyncze zadanie nistaodzielone midzy dwa etapy, co zgkane
jest ze zmniejszeniem zakresu lub wéetozadania w ramach jednego z etapOw ickazeniem zakresu lub
wartaici zadania w ramach etapuZpéejszego. Maliwa jest taka zmiana, pod warunkiege kwota pomocy
pozostata do wykorzystania w wyniku zmniejszeniarteégi poszczegdlnych zadaujetych w zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji nie aeostanowi podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo -
finansowego operacji dodatkowych zad@nansowanych z wykorzystaniem tej kwoty. Zmiara nie mae
rowniez powodowd zwigkszenia kwoty pomocy okénej w § 4 ust. 1 umowy na projekt grantowy, zryiaelu
operacji oraz wskanikow jego realizacji okrdonych w § 3 ust. 3, (o ile z umowy nie wynika izaf), zmiany
zobowgzania o niefinansowaniu kosztow kwalifikowalnycheogcji z innychsrodkéw publicznych, a tale
uwzgkdnienia, w trakcie realizacji kolejnego etapu opgr&woty pomocy niewyptaconej w ramach rozliczeni
etapu operacji, jeli nie zostata dokonana zmiana umowy w tym zakresiczym mowa w § 12 ust. 3 pkt 1
umowy.

Ponadto, kada czynné¢ zwiazana ze zmniejszeniem zakresu lub waitaadania w ramach jednego z etapéw
i zwigkszeniem zakresu lub waftd zadania w ramach etapuzniejszego wymaga odnotowania w karcie, wraz
z dag jej wykonania, albo/oraz zamieszczenia notatkizisbuwej, celem pozostawienidladu rewizyjnego

w teczce sprawy. Ocena badanych dokumentow idmiga powinna by dokonana pisemnie, tak aby petéj
rozstrzygngcie bylo naleycie uzasadnione i udokumentowane.

DO WEZW. naley zaznacz§ w przypadku, gdy pojawisie przestanki dotyczce podziatu poszczegdinych zada
migdzy dwa etapy.

Punkt 4. Grantobiorcy zostat udzielony grant, ktory spetnia warunki, o ktérych mowa w 8§ 29 ust. 4a pk8
rozporzadzenia

Uwagal!

W zwigzku z wprowadzeniem wymogu weryfikacji podmiotowyaarunkéw dostpu do pomocy wskazanych
w rozporadzeniu jako konieczne do spetnienia przez Grantabie w ramach kontroli administracyjnej wniosku
0 przyznanie pomocy na projekt grantowy — z formzdawniosku o pfatni@ usungto zahcznik dot. informacji
0 Grantobiorcach VIII.A.1Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spetnieniazp@&entobiorcow warunkow,
0 ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 rozgdzeniawraz z wymienionym w nim za¢znikiem. Zmiana
spowodowana przeniesieniem weryfikacji ww. warunkawetapu wniosku o platéé na etap wniosku o
przyznanie pomocy, przepis 8 29 ust. 4 rozpdzenia odnosgy si do warunkéw wyptaty pomocy, zostat
zmieniony rozporgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia Hlerpnia 2017 r. zmieniggym
rozporzdzenie w sprawie szczegOlowych warunkéw i trybu ypmawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdraie operacji w ramach strategii rozwoju lokaln&growanego przez
spoteczné” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 18422020 (Dz. U. poz. 1588), fe§ 29
ust. 4 pkt 3 przeniesiona do 8§ 13 ust. 1 pkt 6 oozplzenia zmienionego, ktéry pednio okréla warunki
powierzenia grantu. Zgodnie z § 29 ust 4a pkt Poozdzenia (Dz.U. 2019. poz. 664y, przypadku projektow
grantowych przy ustaleniu wyscko kosztéw kwalifikowalnych podlegaych refundacji nie uwzgdnia si
grantu udzielonego Grantobiorcy ktory nie spetniarunkéw, o ktérych mowa w § 13 ust 1 pktMRajac na
uwadze powysze naley zweryfikowa, czy wszyscy Grantobiorcy, z ktorymi LGD zawarkzedstawione do
refundacji umowy o powierzenie grantu podlegaletapie wniosku o przyznanie pomocy pagzej ocenie.

Nalezy sprawdzt w oparciu o dane z wniosku oraz posiadane w tesgvy zadczniki, czy:

- kazdy Grantobiorca spetnia warunki okilene w § 3 ust. 1 lub 4 ust. 1 pkt 4 i 7 oraz ny&oviuje dziatalngci
gospodarczej, z tynde w przypadku Grantobiorcy, ktéry zgodnie ze swatmtutem w ramach swojej struktury
organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne i¢glak sekcje lub kota, pomoc jest przyznawana hayady:

» warunek okrélony w § 3 ust. 1 pkt 2 nie jest spelnionyzgé obszar dziatalniwi Grantobiorcy i jego
jednostki organizacyjnej pokrywaest obszarem wiejskim offiym LSR, a realizacja zadania, na ktére
jest udzielony grant, jest zg@ana z przedmiotem dziatakod danej jednostki organizacyjnej

» Grantobiorca wykonuje dziataléd gospodarcy, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielonyngra
nie jest zwazana z przedmiotem dziatakw danej jednostki organizacyjnej Grantobiorcy.

Weryfikacje ww. warunkéw naly przeprowad dodatkowo w oparciu o aktualny rejestr CEiDG IuBK

W przypadku Két GospodyWiejskich (KGW), zgodnie z ustaywz dnia 24 czerwca 2018 o kotach gospody
wiejskich rejestrowanym w biurach powiatowych ARiMWReryfikacja warunku , o ktérych mowa w § 13 ukt.
pkt 6 rozporzdzenia dokonywana jest na podstawie statutu KGW.pri#ypadku, gdy ze statutu wynikze
KGW moze prowadz dziatalng¢ gospodarcz nalezy wezwa do ztazenia wyjanien. Jezeli z wyjasnien wynika,

iz KGW nie prowadzi dziatalnci gospodarczej, natg przyja¢, iz Grantobiorca spetnia warunki o ktérych mowa
w § 13 ust. 1 pkt 6 rozpagdzenia.
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DO WEZW. naley zaznacz§ w przypadku, gdy pojawi sie przestanki dotycme niespetnienia przez
Grantobiore ww. warunkéw (nalgy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Punkt 5. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy

W celu potwierdzenia, czy operacja w ksztalcie ryedstym odpowiada warunkom jej wyboru, tj.
podstawowemu kryterium, dgi ktéremu mogta zaistnéew projekcie grantowym w ramach poddziatania 19.2
nalezy przeprowaddi ocerg w oparciu o posiadarw teczce sprawy dokumentag wyboru operacji.

Przez warunki przyznania pomocy, ktére podlegatyleyyfikacji naley rozumi€ te kryteria wyboru, za ktére
Grantobiorca otrzymat punkty na etapie wyboru opjedo finansowania. Przykiad: w celu uzyskania ltow za
kryterium wptywu na ochransrodowiska i klimatu, na etapie ubiegania si przyznanie pomocy zadeklarowat
zakup maszyny X z funkgjpracy w trybie ekologicznym.

W oparciu m.in. o tego typu przyklady, naje dokon& weryfikacji spetnienia przez poszczegodinych
Grantobiorcéw kryteriéw, ktére zadeklarowane zostatzez Grantobiorcédw na etapie ubiegania sipomoc.
Zmiana spowodowana np. zakupem maszyny lubdzemia bez funkcji, ktéra byta jednym z kryteriéwm, ktére
Rada LGD przyznawata danej operacji punkty, nigsiesoly konieczné¢ ponownego przeliczenia punktow w
celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego Koyte miatoby wptyw na wyboér tej operacji do finangania

w projekcie grantowym w ramach poddziatania 19.2.

W sytuacji zmian w operacji, ktére powodowatyby Zejszenie liczby punktéw i wptywatby na wynik wyhor
np. liczba punktéw z oceny kryteribw wyboru spagtaghonizej okre&lonego w naborze minimum, nale
odmowic wyptaty pomocy, zaznaczydpowied NIE wskazujc postanowienie § 8 ust. 4 umowy w oparciu o art.
17 ustawy RLKS oraz prz&j do czsci F karty.

Cel operaciji |

Punkty 6. — 7.Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrghkeypetniania wniosku
Punkt 6. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji zostaly osagniete

W przypadku ptatnéei koncowej, naley sprawdzé czy cel i wskaniki operacji zostaly oggnicte, tj. cel operacji
naley uzna za osagnicty o ile zostaly osignicte wartgci wskaznikow okre&lone w umowie. Sprawdzenia
nalezy dokon& w oparciu o wartéci docelowe wskanikow realizacji celu wskazanych w umowie i wario
wskaznikéw oshgnietych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wsku, w sekcji VII. WSKANIKI,
KTC’)RE ZOSTALY OSIAGBTE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKKKI OSKYGNIECIA
CELU(OW,.

TAK nalezy zaznaczy, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z wmdj. cel operacji oraz warfoi
wskaznikbéw zostaty osjgniete.

Nalezy pamitaé, za osigniccie wskanikoéw realizacji celu operacji, uznaje¢sich realizacj na poziomie
minimum 85% wartéci okreslonej w umowie. W przypadku, gdy dla operacji wskaz co najmniej trzy
wskazniki realizacji celu operacji, cel uwa st za osignicty, gdy dwa wskaniki osiagnety wartos¢ minimum

85% wartdci okreslonej w umowie, natomiast jeden wsgkék osagmt minimum 75 % wartéci okreslonej

W umowie .

NIE nalezy zaznaczy w przypadku, gdy mma jednoznacznie stwierdziiz cel oraz wartéci wskaznikdw
operacji nie zostaty ogjnicte.

ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptaeoposredniej.

Punkt 7. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji moga zosta& oskhgniete pomimo niezrealizowania
w catasci zakresu rzeczowo — finansowego operaciji lub jgtapu

W przypadku ptatnéci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktéregakiek z elementéw zakresu
rzeczowo-finansowego nale sprawdzté, czy maliwe jest osigniecie celu operacji po zrealizowaniu operaciji
poprzez wskanik(-i) jego realizacji. Dlatego natg w pierwszej kolejnéci zweryfikowa przyczyny, dla ktérych
zakres rzeczowo-finansowy nie zostat zrealizowarpeimym zakresie.

Nalezy sprawdzt, czy niepelna realizacja zakresu rzeczowo-finargmvzwizana jest np. z rezygnacj
z realizacji okrélonego zadania na rzecz innego lub tatkowite odsfpienie od jego realizacji. Nalg dokon&
analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie czy opergeg realizowana w sposéb zapewsigjrealizacg celu.

TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy cel operacji zostanie agsiety, pomimo niezrealizowania exi
zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu opegay, czym cel operacji doizie mogt zosta uznany za
osiggniety, o ile zostag w wyniku realizacji operacji ogjnicte wartdgci wskaznikow okresllone umovy.
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NIE naley zaznaczy w przypadku, gdy moa jednoznacznie stwierdziiz cel operacji oraz warfoi
wskaznikéw nie zostaly oggniete.

ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptafisokoncowej (w przypadku operacji realizowanej
w dwoch etapach) lub Beneficjent zrealizowat catiires rzeczowo-finansowy danego etapu.

B2.l1l. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkowaé¢ bedzie korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Na podstawie danych z wniosku orazazabnych do wniosku dokumentéw nafezaznacz§ jedno widciwe
pole: TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczeo korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych (zaznacee odpowiedzi
NIE), naley w polu ,Uwagi” sporadzi¢ stosowia adnotag ze wskazaniem wysoko korekty, aby maliwe
byto zweryfikowanie danych zawartych weéei E Karty.

Punkty 1. - 12.zgodnie z zakresem w karcie oraz instrgkgypetniania wniosku

Punkt 1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podanyw zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzecaym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zalgczonym do umowy

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawigrsekcji VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO-
FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERAGdst zgodny z zakresem rzeczowlBSTAWIENIA RZECZOWO-
FINASOWEGQstanowicym zahcznik nr 1 do umowy.

Weryfikacja zakresu rzeczowego zrealizowanej opeg@awinna polega przede wszystkim na sprawdzeniu
zgodndci poszczegoélnych pozycji zestawienia rzeczoworfsmavego stanowtego zajcznik do umowy
0 przyznaniu pomocy z zestawieniem rzeczowo-finemyso z wniosku o ptatni&. W sekcji V wniosku kol. 6
Beneficjent (na podstawie faktur i dokumentéw o méwaznej wartdci dowodowej zigonych przez
Grantobiorcow w ramach rozliczenia grantow) podagzve towaru hdz ustugi, ktére Grantobiorca zakupit
w ramach realizowanego zadania.

W przypadku, gdy koszty zadania zngoz spadty, naley sprawdzt czy wskazane w kolumnie 6 towar lub
ustuga § zbiezne z zakresem realizowanego zadania &&mem w sekcji VI wniosku kol 2vyszczegolnienie
zadai i ich zakresOw Na etapie oceny wniosku weryfilkgly ma do dyspozycji rownieSzczegotowy opis
poszczegodlnych zadavchodzcych w sktad operacjf...) stanowjcy zahcznik B.3 do wniosku o przyznanie
pomocy. Szczeg6lowa analiza dokonywanadZie na dokumentachirédiowych podczas kontroli na
miejscu/kontroli na zlecenie.

Ponadto naley mie¢ na uwadze postanowienia 8 12 ust. 3 umowy 0 peasyiznpomocy, dotyce koniecznéci
zmiany umowy w przypadku zmian w zestawieniu rzegzfinansowym operacji, stanoygym zahcznik do
umowy, zwhzanych ze zmniejszeniem lub zk&zeniem zakresu lub waftt zada w ramach etapdw.
Z zastrzeeniem,ze zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mmpgwodowa zwigkszenia przyznanej kwoty
pomocy. Ponadto kwota pomocy pozostata do wykoazyat w wyniku zmniejszenia kosztow realizacji
poszczegolnych zadaujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji meze stanowé podstawy do
wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-finansowegoeramji dodatkowych zada finansowanych
Z wykorzystaniem tej kwoty.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne (granty) zostaly poniesione zzachowaniem termindéw wynikapcych
z obowizujacych przepiséw prawa

Nalezy sprawdzté, w oparciu o dane we wniosku o ptaibo sekcja V. WYKAZ FAKTUR (...) oraz
w zahcznikach (dowody zaptaty — wygj bankowy Beneficjenta), czy koszty kwalifikowalpestaty poniesione
nie p&niej niz do dnia ztégenia wniosku o ptatnié, a gdy zostat wezwany do usecia brakéw w tym wniosku —
nie p&niej niz w terminie 14 dni od dnia derzenia tego wezwania z zastreaiem zachowania terminéw na
zakaczenie realizacji operacji i ztenie wniosku o ptatnigé koncowg wskazanych w umowie.

Uwaga

W zwigzku ze zmiag rozporadzenia LSR, z dniem 8 listopada 2019 r. ulegty mieigprzepisy, zgodnie z § 29
ust. 3 pkt 1 lit. akoszty kwalifikowalne podlegajefundacji w petnej wysokoi okreslonej w § 18 ust. 1, jeli
zostaly poniesione od dnia, w ktorym zostatay wniosek o przyznanie pomody. zwigzku z powyszym,
naleey rowniez sprawdzt, czy koszty kwalifikowalne zostaly poniesione odiad w ktorym zostat zimony
wniosek o przyznanie pomocy.

Punkt 3. Prawidtowo udokumentowano poniesione przez Benefiepta koszty kwalifikowalne zwhzane
z realizacja operacji/etapu w wysokdci nie wyzszej niz wykazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji - w formie rozliczenia bezgotéwkowego
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Nalezy sprawdzt, w oparciu o dowody zaptaty, sekcja VIII wnioskuptatnag¢, punkt A.2, czy przedstawione
dowody zaptaty opiewajna kwot nie wyzszy niz wartasci wynikajace z umow 0 powierzenie grantu.

Z § 13 ust. 1 rozpogrzenia LSR, wynikaziwysokaé kazdego grantu jaki mae by udzielony Grantobiorcy nie
bedzie wyzsza ni 50 tys. oraz misza nk 5 tys. Jednoczaie, zgodnie z § 8 ust. 7 umowy podsiado wyliczenia
kwoty pomocy do wyptaty gsfaktycznie i prawidlowo poniesione koszty kwalifikalne (wyptacone granty),
jednak w wysokéci nie wyzszej ni suma kosztéw kwalifikowalnych (grantéw) wykazanta dperacii
w zestawieniu rzeczowo — finansowym stangym zahcznik nr 1 do umowy, z uwzglnieniem 8 29 ust. 4a
rozporzdzenia.

W oparciu o dane zawarte we wniosku o ptatnsekcja V WYKAZ FAKTUR (...), kolumna 11Sposéb zaptaty
Grantobiorcy przez Beneficjenta), ktére powinny a6 z zahczonych do WoP przez Beneficjenta dowodoéw
zaplaty, naleey sprawdzé, czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczehiezgotowkowego. Z przepiséw
rozporzdzenia LSR wynika,z wartas¢ jednego udzielonego grantu nie powinna hizsza nk 5 tyskcy ztotych,

w zwigzku z tym Beneficjent powinien dokonywaptatndci na rzecz Grantobiorcy wydznie w formie
bezgotéwkowej — ptatrigi dokonane gotéwkowo nieztla podlegaty refundaciji.

Punkt 4. Inwestycje trwale zwigazane z nieruchomécia s realizowane na nieruchoméci bedacej wtasndcia

lub wspotwtasnoscia Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo dyspomwania nieruchomdcia na cele
okreslone we wniosku o powierzenie grantu przez okres adizacji operacji oraz okres podlegania
zobowigzania do zapewnienia trwaldci operacji zgodnie z art.71 ust. 1 rozporgdzenia 1303/2013

Sprawdzenia ww. warunku naeprzeprowadzi:
- w oparciu o kart oceny LGD (...) stanowta zahcznik do formularza VI.B.1 do wniosku o0 przyznapi@nocy,

- na podstawie dokumentacji potwierdga®j prawo wiasnéi lub dysponowania nieruchodws, Wykaz
dokumentéw zwzanych z realizagjoperacji, ktére zostaty wystawione na grantobiom@ ktérych kopie posiada
i przechowuje podmiot ubieggly sk o0 przyznanie pomogcgekcja VII wniosku 0 przyznanie pomocy,

- w oparciu o kaxt rozliczenia zadania, poprzez okazanie np. aktari@bego, umowy dzieawy, zahcznik
VIII.A.3 wniosku o ptatng¢.

Dokumenty potwierdzage prawo wiasnei lub dysponowania nieruchosma beda podlegaty weryfikacii
podczas kontroli ha miejscu.

Punkt 5. Koszty kwalifikowalne nie byly finansowane z innychsrodkéw publicznych

Nalezy sprawdzé, czy Beneficjent nie uzyskal wsparcia na te samgzly kwalifikowalne z innychirodkow
publicznych, na podstawie ktorych Beneficjent dakoweryfikacji spetnienia przez Grantobigrevarunkow
wynikajacych z postanowie8 5 ust. 1 pkt 2 umowy.

Na podstawie ztmonych dokumentéw natg sprawdzt, czy przedstawione do refundacji umowy o powieizen
grantu nie zostaty ostemplowane pigtks wskazujca na finansowanie w ramach innych programéw
pomocowych. W przypadku ostemplowania pigkz wskazujca na sfinansowanie z udzialem inny&todkow
publicznych w zwizku z realizagj operacji nalgy zweryfikowa, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty
ujete w przedstawionych dokumentaétodlegé one leda sprawdzeniu w ramach czyniookontrolnych wniosku

o ptatndg¢. Wyniki przeprowadzonej w tym zakresie analizgbwykorzystywane rowniew czesci C2.2.1. karty,
przy weryfikacji krzyowej.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 11 lit. a umowy, Benefitjgapewnia, 7 koszty poniesione przez Grantobiorcéw na
zadania stdgce osggnieciu celu operacji nie gdg finansowane z innycfrodkéw publicznychSprawdzenie ww.
warunku fdzie podlegato weryfikacji na dokumentacirédtiowych (fakturach, rachunkach i innych
dokumentach) w ramach czynieokontrolnych na miejscuBeneficjent zobowizany jest do spetnienia warunkéw
przyznania pomocy, w tym w szczeg®oodo niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych ogeji z innych
srodkéw publicznych, zgodnie z warunkami przyznap@amocy. Nie stosuje sido Beneficjenta éracego
organizacj pozaradows, 0 ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozpauzenia w zakresie, w jakim nie jest to
sprzeczne w art. 59 ust. 8 rozpgiizenia nr 1305/2013.

Z 8 8 ust. 8 pkt 2 umowy wynikae w przypadku stwierdzenia finansowania kosztowliikawalnych z innych
srodkéw publicznych - kwat kosztéw, stanowcych podstaw do wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty,
pomniejsza si 0 warté¢ tych kosztow, ktére zostaly sfinansowane z udmiakych srodkéw, z tym,ze w
przypadku stwierdzenia finansowania z inngobdkéw publicznych kosztéw zadania przez Grantalgiokwote
kosztow, stanowgcych podstaw do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty, pomniejsgg o kwot grantu
wyptacory temu Grantobiorcy (ww. kwetnalezy wpisa& do tabeli w czsci E1 karty Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (grantow)).
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Nalezy pamketat, iz korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych (grantowie stosuje si do Grantobiorcy,
bedacego organizagjpozaradows, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozpgalzenia, w zakresie, w jakim nie jest
to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozpplzenia nr 1305/2013. Nie stosuje $akze do Grantobiorcy dnlacego
jednostlg sektora finanséw publicznych (w zakresie, w jakim jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozgdeenia
nr 1305/2013), j@i Beneficjent wymagat od Grantobiorcy wkladu wlagio w realizagj zadania, na ktére grant
zostat przyznany, tj. Beneficjent przyznaje gradtfiry w 100% nie pokrywa kosztéw zadania realizoggm
przez Grantobiorge

Punkt 6. Beneficjent i Grantobiorca wywiazat si z obowhnzku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z pEepisami Zafacznika Il do rozporz adzenia
808/2014, opisanymi w Ksidze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020.

Nalezy sprawdzé, w oparciu 0 Ksige wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wigjs na lata 2014-
2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministea Rolnictwa i Rozwoju Wsi z uwzginieniem zasad
okreslonych przez Beneficjenta zamieszczonych na jegmni internetowej, na podstawie ktérych Benefitjen
dokonat weryfikacji spetnienia przezidego z Grantobiorcéw ww. warunku.

W s$wietle zawartej umowy na projekt grantowy, obgzek informowania i rozpowszechniania informaciji
0 pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zahcznika Ill do rozporzdzenia nr 808/2014

opisanymi w Ksjdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszakdiejskich na lata 2014-2020, dotyczy
zarébwno Beneficjenta jakim w projekcie grantowynstjd.GD (8 5 ust. 1 pkt 10 umowy) jak réwaie

Grantobiorcy (8 5 ust. 1 pkt 11 lit. b tiret dzigte umowy).

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent i Grantobiorca wyyaali sie z obowizku informowania i rozpowszechniania
informacji o otrzymanej pomocy z EFRROW, zgodnieKsgiegg Wizualizacji znaku PROW 2014-2020.
W przypadku Beneficjenta weryfikacji naledokon& w oparciu tabli¢ informacyjm lub plakat (jeéeli dotyczy),
jego stror internetowy lub na podstawie innych przedstawionych przez Bejeata dokumentéw na podstawie
ktérych informuje o otrzymanej pomocy (np. reklamagpwych, telewizyjnych, plakatéw lub innych).

Natomiast w przypadku Grantobiorcy informowanietizgmanej pomocy z EFRROW powinno odbynse jak
wskazano powkej, zgodnie z Ksiga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020 oraz z uwdgieniem zasad
okreslonych przez beneficjenta, zamieszczonych na jegmie internetowej. Weryfikacja spetnienia warunku
przez grantobiokc odbywa s na podstawie informacji o posiadanych dokumentatzymanych od LGD.
Weryfikacja wymienionych przez Beneficjenta dokundem odbywa& si¢ bedzie podczas kontroli na
miejscu/kontroli na zlecenie.

NIE nalery zaznacz§, gdy Beneficjent nie informowat i nie rozpowszeighrinformaciji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy pamktaé, ze weryfikacja wymienionych przez Beneficjenta dolemtdow odbywa sie bedzie podczas
kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie orae niezrealizowanie dzialainformacyjnych, o ktérych mowa
powyzej skutkuje zgodnie z § 8 ust. 8 pkt. 3 umowy pajezeniem o 1% kwoty pomocy. W takim przypadku
wyliczong kwote nalezy uwzgkdnic w czeéci E2 karty weryfikacji pkt. 9Kwota pomniejszenia w wyniku
zastosowania kar wynikajych z umowy.

Punkt 7. Beneficjent prowadzi oddzielny system raamnkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit.c pkt i rozporzgdzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacyj operacji.

Na etapie kontroli administracyjnej jak rowaier trakcie przeprowadzanych w siedzibie Benefigeczynndci
kontrolnych, naley sprawdzt, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system raclowdsci albo korzysta

z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkielmgakcji zwgzanych z operagj W tym celu, w oparciu

0 dane z zatznika nr VIIl. A8 do wniosku o ptatd6, Oswiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowdci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachwdgn dla wszystkich transakcji zaanych z
realizacyy operacji sktadany wraz z wyggami z polityki rachunkowéei i zakladowego planu kont w ramach
prowadzonych kgg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. kt prozporzdzenia nr 1305/2013, nale
dokon& sprawdzenia dla wszystkich transakcji zzeinych z realizagjoperacji.

W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wikaze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowéci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachurégey wéwczas kwetpomocy do wyplaty
pomniejsza g 0 kwot stanowica rownowartdé 10% tej kwoty zgodnie z § 8 ust. 8 pkt 5 umowywysokasé
kwoty naley uwzgkdni¢ w czsci E2 karty pkt. IKwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar vejadych

Z umowy.

Punkt 8. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beficienta z wyodrebnionego rachunku
przeznaczonego wycznie do obstugi wyprzedzajcego finansowania dotyczyly realizowanej operaciji.

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku meEzonym wydcznie do obstugi wyprzedzaiego
finansowania powinny dotyczyrealizowanej operacji, nie ma alovosci dokonywania przeksgjowan miedzy
kontami Beneficjenta. Wytkiem jest sytuacja, w ktérej Beneficjent dokonpjeelewusrodkéw finansowych
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Z tytutu wyprzedzajcego finasowania otrzymanych z ARIMR (w wységiodo 36.37 % kwoty pomocy) na konto
BGK, w celu uzyskania niskoprocentowejzgozki w wysokdci wktadu EFRROW, tj. 63,63% kwoty pomocy na
realizacg operacji, jako wktadu uzupetnigiego do wysok&i 100 % kwoty pomocy.

W tym celu naley sprawdzt w oparciu o zaicznik VIII.A.4 do wniosku o platn@ Petny wyaig z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzeczgp finansowaniaczy wszystkie transakcje wskazane na
wyciagu dotyca ptatndci na rzecz Grantobiorcow i mgpotwierdzenie w umowie o0 powierzenie grantedgeej
dokumentem réwnowaym do faktur) oraz w sekcji V wniosku o pta#ddVykaz faktur..(kol. 10).

W przypadku, gdy ¥réd wskazanych na wyggach bankowych transakcj gakie, ktére nie dotyezrealizowanej
przez Beneficjenta operacji, wéwczas wyprzegizaj finansowanie jest wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem i podlega zwrotowi przez Benefigi@godnie z § 11 ust. 6-8 umowy. W takiej sytuaegjiezy
postpowa zgodnie z Ksjzkg Procedur KP-611-363-ARIMR. W przypadku, gdy Begjeint nie wnioskowat o
wyprzedzajce finansowanie albo gdy UM dokonata rozliczenigomgdzajcego finansowania w ramach etapu
wczesniejszego (ptatnéei posredniej) naley zaznaczg ND.

Punkt 9. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beficienta z wyodrebnionego rachunku
przeznaczonego wycznie do obstugi wyprzedzajcego finansowania, zostaly wie w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa wvart. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt
i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku mpeEzonym wydcznie do obstugi wyprzedzaiego
finansowania powinny zostaujgte zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 uktlit. ¢ pkt i
rozporzdzenia 1305/2013.

Nalezy sprawdzt, czy dane z kolumny 12 (sekcja V wniosku o ptéthowykaz faktur(...) 3 zgodne
z zahcznikiem VIII. A.8 wniosku o ptatné, tj. Oswiadczeniem Beneficjenta o prowadzeniu oddzielrggtemu
rachunkowéci albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkgayedokument stanowi zgidznik do wniosku
wraz z wycigami z polityki rachunkowsei i zaktadowego planu kont w ramach prowadzonychep
Beneficjenta ksig rachunkowych. Ww. dane powinnydggodne z danymi z zadznikaPelny wycig z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzeczgd finansowanigzahcznik VIII. A.4) wniosku o pfatngc.

Sprawdzenie ddzie odbywé si¢ rowniez na dokumentachzrédiowych podczas czynéa kontrolnych
w siedzibie Beneficjenta.

Jak wynika z § 8 ust. 8 pkt 6 umowy, w przypadkeznealizowania przez Beneficjenta zobgmainia, o ktérym
mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 5 umowy, w odniesieniu dotrpiéci realizowanych z wyodbnionego rachunku
bankowego Beneficjenta, przeznaczonegogeamie do obstugi wyprzedzgiego finansowania — kwgtgrantu,
ktérego uchybienie dotyczy pomniejsza ei 10%. Kwot te (pomniejszon) nalezy przenidé do tabeli w czsci
E1 kartyKorekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow).

Punkt 10. Beneficjent przekazat oraz udosgpnit Zarzadowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym
podmiotom danych zwhzanych z operacy, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych
danych

Zgodnie z postanowieniami umowy § 8 ust. 8 pkt 4,przypadku nieprzekazywania lub nieudpstiania
Zarzzdowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotorangch zwizanych z operagj w terminie
wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych — kvpatmocy do wyptaty pomniejszagsd 0,5% tej
kwoty.

Punkt 11. Beneficjent informowat Zarzad Wojewddztwa o zmianach w umowie o powierzenie gndu, przed
ztozeniem wniosku o pfatné¢

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 14 umowy, Beneficjent asha@any jest m.in. do poinformowania Zadu
Wojewddztwa o zmianach w umowie o powierzenie grapized ztaeniem wniosku o ptatrio.

Punkt.12 Grantobiorca uzyskat wymagane odgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinig
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zyaane z realizacy zadania

Punkt.13 Grantobiorca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny, uradzenia, infrastruktur ¢ techniczm,
w tym wyposaenie

Punkty: 12 i 13.Zgodnie z zakresem w karcie i instrukejypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzé, czy wKartach rozliczenia zadaw zakresie projektu grantoweg@mahcznikach nr VIII.A.3 do

wniosku), Beneficjent wymienit, wskazane w instrjikeypetniania wniosku, dokumenty w oparciu, o lgor
ocenit spelnienie przez kdego z Grantobiorcéw warunkéw, o ktérych mowa w kb 11 lit. b tiret czwarte
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umowy, tj. stosownie do zakresu zadania uzyskal agame odsbnymi przepisami oraz postanowieniami
umowy: opinie, zéwiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje gzmme z realizagj zadania oraz
zamontowal, uruchomit nabyte maszyny, aglzenia, infrastruktyr techniczg, w tym wyposaenie oraz
wykorzystat zrealizowany zakres rzeczowy zadania od@gniccia celu, ktéremu shy realizacja zadania.
Dokumenty, o ktérych mowa povgj weryfikacji podlegé beda podczas kontroli na miejscu.

Nalezy pamgtaé, ze zgodnie z § 8 ust. 8 pkt 8 umowy o przyznaniu @oynw przypadku niezrealizowania
zobowizan, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1 pkt 11 lit. b tiretwarte umowy — kwat pomocy do wyptaty
pomniejsza si o kwok grantu wyptacoqnw zwigzku z realizagj zadania w stosunku do ktérego Grantobiorca nie
zrealizowat ktéregokolwiek z tych zobayzan. Pomniejszos kwote nalezy uwzgkdni¢c w tabeli w czsci E1
karty Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow).

B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACE GRANTOW

Na podstawie danych z wniosku orazazabnych do wniosku dokumentéw najezaznacz§ jedno widciwe
pole: TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

Punkt 1. Czy w ramach projektu grantowego zawarto mowe(-y) z jednostky(-mi) sektora finanséw
publicznych (JSFP)

Nalezy sprawdzt w oparciu o dogpne na etapie wniosku o ptatidodokumenty takie jak: formularz nr. VI.B.1
do wniosku o przyznanie pomocy oraz umowy powieizgnantu.

Jezeli Beneficjent (LGD) zawart z JSFP umew powierzenie grantu, nalg zaznaczy odpowied TAK i przejsé¢
do punktu la.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ND aglprzeg¢ do punktu 2.

Punkt 1a. taczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych 4SFP nie przekracza 20% kwoty z
umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Nalezy sprawdzt, czy hczna kwota z umow o powierzenie grantu zawartydSEP nie przekracza 20 % kwoty
Z Umowy O przyznaniu pomocy ha projekt grantowy.

Nalezy pamktaé, iz kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu jako éatpa nie poszczegdéinych zadd.imit 20

% kwoty udzielonych grantéw, a ya to co Beneficjent (LGD) przyznat Grantobiorcyni to co faktycznie
wyptacit. Limit 20 % na JSFP nalg odnig¢ do kwoty projektu grantowego o przyznanie ktoteipgata s LGD

co oznaczaze limit 20% dla JSFP liczony jest w odniesieniuldeot z uméw o powierzeniu grantéw dla JSFP
dla danego naboru oraz kwot przyznanej pomocy agektrgrantowy.

Punkt 2. Kwota grantow udzielonych Grantobiorcy nie przekracza limitu wynoszcego 100 tys. ztotych na
jednego Grantobiorce w ramach projektu grantowego

Warunek dotycgcy limitu wysokdci udzielonych grantéw natg sprawdzé w oparciu o dane zawarte
w formularzu nr. VI.B.1 do WoPP, dane z sekcjiWYKAZ FAKTUR (...WWoP punkt 1.2Kwota grantu
przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grastaz na podstawie posiadanych przez UM informacji
(np. prowadzonych rejestrow monitorowania wysakdimitu pomocy dla Grantobiorcy). Nadg zaznaczy, iz

w przypadku Grantobiorcéw, ktérym zostaty jwyptaconesrodki w ramach wczmiej realizowanych projektow
grantowych do wyliczania limitu, o ktérym mowa w18 ust. 1 pkt 4 rozpogdzenia powinny b brane pod
uwag; faktycznie wyptacone granty.

Punkt 3. Czy Grantobiorca zgodnie ze swoim statuterw ramach swojej struktury organizacyjnej powotat
jednostki organizacyjne takie jak sekcje lub kota & rzecz ktérych zostat przyznany grant

Nalezy sprawdzt czy Grantobiorca w ramach swojej struktury orgaajgnej powotat sekcje lub kota na rzecz
ktérych zostat przyznany grant. Sprawdzenia syaokonac w oparciu o degine na etapie wniosku o platiéo
dokumenty takie jak: formularz nr. VI.B.1 do wnias& przyznanie pomocy oraz umowy powierzenia grantu

W przypadku, gdy w pkt 3. zostala zaznaczona odpdivi AK, nalezy przepé do pkt 3a.

Punkt 3a. Czy kwota grantéw udzielonych grantobiorcy na podsiwie umOw powierzenia grantu na rzecz
jego jednostki organizacyjnej nie przekracza limitu100 tys. ztotych?

W szczegdlnéci nalezy sprawdzt, w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swatistutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powotat jednostki orgamigime, takie jak sekcje lub kota, czy limit zostazony
oddzielnie na tego Grantobigr¢ oddzielnie na jego jednostki organizacyjpezeli realizacja zadania, na ktore
jest udzielany grant, jest zgmana z przedmiotem dziatakw danej jednostki organizacyjnej (czyli kotko rilne
bedace Grantobiorgi biorace grant na rzecz kota gospadyiejskich).
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Warunek dotycgcy limitu wysokdci udzielonych grantéw podobnie jak w pkt. 2 nglesprawdzé w oparciu
o dane zawarte w formularzu nr. VI.B.1 do wnioskpreyznanie pomocy, dane z sekcjWYKAZ FAKTUR (...)
wniosku o ptatn& punkt 1.2Kwota grantu przyznana Grantobiorcy w umowie o @oeénie grantuoraz na
podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prdmonych rejestrow monitorowania wysé&o limitu
pomocy dla grantobiorcy-ich jednostek organizacgiy

Punkt 4. £ gczna kwota z umOw o powierzenie grantu nie przekrama kwoty pomocy z umowy o przyznaniu
pomocy na projekt grantowy

Nalezy sprawdz¢ w oparciu o dane z sekcji V wniosku o ptaifidVYKAZ FAKTUR (...punkt 1.2Kwota grantu
przyznana Grantobiorcy w umowie o0 powierzenie grajak réwniez na podstawie umdw o powierzenie grantu
oraz umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantaayartej pomidzy Beneficjentem, a UM.

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z § 29 ust 4a (punkty 1-3) rozpogdzenia w przypadku projektéw grantowych
przy ustaleniu wysokdci kosztéw kwalifikowalnych podlegapcych refundacji nie uwzgkdnia sie¢ m.in.:

« kwoty grantéw udzielonych Grantobiorcom w wységioprzekraczajcej limit wynoszcy 100 tys. ztotych na
jednego Grantobioecw ramach projektéw grantowych realizowanych prdam LGD,

« kwoty grantéw udzielonych jednostkom sektora firlamspublicznych w wysok&ei przekraczajcej 20%
kwoty srodkoéw przyznanych na dany projekt grantowy.

Jezeli w wyniku weryfikacji, powgszych punktéw, pracownik UM stwierdzig kwota grantéw udzielonych
Grantobiorcom przekracza limit 100 tys. ztotych fednego Grantobiokc (przy czym w przypadku
Grantobiorcéw, ktérym zostaty 2uwyptaconesrodki w ramach wczaiej realizowanych projektéw grantowych
do wyliczania limitu, powinny b§ brane pod uwayg faktycznie wyptacone granty) lub kwota grantéw
udzielonych JSFP przekracza 20 % kwétgdkéw przyznanych na dany projekt grantowy, maleaznacz§
odpowied NIE i przeg¢ do czsci E1 karty weryfikacji, gdzie naly dokon& korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych (grantow) wynikajcej z ww. przekroczenia.

W przypadku zastosowania korekty — riglev polu ,Uwagi” sporadzi¢ stosowl adnotag ze wskazaniem
wysokasci wyliczonej korekty.

W celu monitorowania wysokdci limitu pomocy, UM prowadzi Rejestr, do ktérego da kazdego
Grantobiorcy wprowadza dane z umow o powierzeniu gntu (tj. nazwe, nr umowy 0 powierzeniu grantu
oraz kwote grantu przyznanego Grantobiorcy). Rejestr zawieré powinien kumulatywne zestawienie
danych dla kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek o ptatn&, UM uzupetnia Rejestrw oparciu o dane z pierwszej
umowy 0 powierzeniu grantu. W przypadku kadego kolejnego wniosku o pfatné (kolejnej umowy
0 powierzenie grantu), UM odnotowuje w ww.Rejestrzedane z kolejnych uméw o powierzeniu grantu ze
wszystkich projektéw grantowych realizowanych przezdang LGD. W przypadku Grantobiorcéw
wpisanych do Rejestru, ktorym zostaly ju wyptacone srodki w ramach zrealizowanych projektow
grantowych nalezy dane z umowy powierzenia grantu dotycrce przyznanej kwoty pomocy uaktualné
0 kwote faktycznie wyptaconego grantu (w przypadku powazicia watpliwosci co do ustalenia prawidtowej
kwoty wyptaconych grantéw nalezy skontaktowaé si¢ z wtasciwa LGD).

B4: WERYFIKACJA POD WZGIEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie danych z wniosku oraz dokumentéwczainych do wniosku nalg zaznaczy jedno widciwe
pole: TAK albo DO WEZW.

Nalezy pamttac, iz w przypadku projektéw grantowych, poszczegélneukoly w sekcji V.WYKAZ FAKTUR
(...) i VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERA®@iosku § wypetniane
W oparciu o:

- kolumny oznaczone w nagtéwkach szarym koloreneayalvypetnic w oparciu o dokumenty/kopie dokumentow
pozyskanych od Grantobiorcow, dokumentych zrealizowanie zada oraz poniesienia kosztow
przedstawianych w ramach wniosku do rozliczeniduikma nr 7 jest wypetniana, w oparciu ogzahik nr B.3 do
wniosku o przyznanie pomoc$zczegétowe opisy poszczegoélnych zasdehodzcych w skltad operacji wraz
z wykazem planowanych do poniesienia przez Graoviwby kosztow uzasadnigych planowane kwoty grantow
wymieniony w sekcji VI.INFORMACJA O ZAHCZNIKACH - o wykaz planowanych do poniesienia przez
Grantobiorcéw kosztéw uzasadnjeych planowane kwoty grantéw), oraz
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- dane wynikajce z dokumentéw potwierdzgych poniesienie kosztéw kwalifikowalnych w ramach
rozliczanego etapu/operacji (kolumny bez zaszaszewinagtéwkach wypetnianeg sv oparciu o dokumenty
potwierdzajce poniesienie kosztow kwalifikowalnych przez Bécjehta na rzecz Grantobiorcéw (umowy o
powierzenie grantow).

1. Przedstawione do refundacji umowy powierzenia grant zostaty optacone w cakxi
Nalezy sprawdzt czy dowody zaptaty opiewapa cad kwotg grantdw wynikajca z uméw o powierzenie grantu.

Jezeli ptatnag¢ zostata dokonana na rachunek inny naichunek Grantobiorcy wskazany w umowie o powigiee
grantu, nalgy zazada¢ dodatkowych wyjsnien.”

DO WEZW. - naley zaznacz§ rowniez w przypadku, gdy Beneficjent poniést wydatki w wkssci nizszej nk
to wynika z umowy powierzenia grantu, w zwku np. z niezrealizowaniem ca&i/czesci zadania albo
w zwigzku z naliczeniem kar umownych.

2. Warto$¢ zadania (wiersz Razem (w zf)) w wykazie faktur lubdokumentach o réwnowanej wartosci
dowodowej dokumentugcych koszty Grantobiorcy jest zgodna z wartécia zadania wg rozliczenia
(wiersz Razem (w zf)) w zestawieniu rzeczowo — finaowym z realizacji operacji

Nalezy sprawdz¢, czy suma kwot widniggych w kolumnie 13Vartasé zadania (w ztwierszRAZEMwykazana
w sekcji V wnioskuWYKAZ FAKTUR (...Jwypetnionej odgbnie dla kadego z Grantobiorcow) jest rowna
kwocie z kolumny 5Wartas¢ zadaniawg rozliczenia (w zh)wiersz RAZEM, wykazanej sekcji VI wniosku
ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJ

3. Calkowita warto$¢ zadan realizowanych w danym etapie operacji wykazana wekcji IV wniosku jest
zgodna z wartdcia zadan zadeklarowanych w sekcji V i VI wniosku

Nalezy sprawdzé, czy catkowita wart& zada realizowanych w danym etapie operacji zadeklarawarpkt. 2
sekeji IV wniosku DANE DOTYCZCE WNIOSKU O PLATNEX wynika zaréwno z warkmi wskazanych

w kolumnie 13Wartas¢ zadaniawierszRAZEMw sekcjiV wniosku WYKAZ FAKTUR (. (Wypetnianej odbnie

dla kadego z Grantobiorcow) jak réwriie wartdgci wskazanej w kolumnie BvVartas¢ zadania wg rozliczenia
wierszRAZEMzadeklarowanej w sekcji VI wnioskKESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI
OPERACJL.

4. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczonafmie przekracza kwoty okrelonej w umowie

Nalezy sprawdzt, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczon#& przekracza kwoty okémnej

w umowie. W tym celu naly zweryfikowa, czy kwota widnigjca w sekcji IV pkt. 3 - Wnioskowana kwota
pomocy dla danego etapu operacji nie jestsgg od kwot wskazanych w sekcji VI wniosku ZESTAWIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI, kolumnakavota grantu wg rozliczenia (w zt), wiersz
RAZEM oraz sekgcji lll pkt. 5 - Kwota pomocy z umowyzyznania dla danego etapu operacji.

C: WYNIK |

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNGCI, ZGODNGSCI Z UMOWA
| ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM | KONTROLA KRZYZOWA

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku |

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono odpowiedzi TAK albo Mi2lezy w punkcie 1 zaznacgyT AK i przejs¢
do dalszej cgsci karty.

Jezeli w czsci B1-B4 karty udzielono odpowiedzi DO WEZW. nafew punkcie 2 zaznaczyTAK i wypetni¢
zahcznik nr 1 do KW. Nalgy sformutowa zakres brakow do uswmtia / ztazenia wyjanien.

Jezeli w czsci: B2. karty udzielono odpowiedzi NIE nalew punkcie 3 zaznaczyTAK (po ewentualnym nie
uzyskaniu / lub uzyskaniu niewystarcgajch wyjanien od Beneficjenta) oraz praéjdo czsci F karty.

Jezeli w czéci B3. karty w punkcie 4. udzielono odpowiedzi Nite, nalery przegé do czsci E karty, gdzie
nastpnie naley dokon& korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantowyynikajgcej z ww. przekroczenia.

C1.1l. Wezwanie do usugtia brakow / ziaenia wyjanien

W pismie informupcym Beneficjenta o brakach do ustoid/ziazenia wyjd&nien informujemy take
0 oczywistych omytkach we wniosku, po wériejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w aagniku nr 1 do KW.
W miejscuData dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ugaiai brakéw/ztéenia wyjanier nalezy wstawit

dat widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Benefitgepisma w sprawie uswmia brakéw /
ztozenia wyj&nien.
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W miejscuTermin, w ktérym naly usumé braki/zteyé¢ wyjasnienia: nalezy wpisa dat przypadajca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dazenia Beneficjentowi pisma (asfedzien ten uznany jest ustawowo za wolny od
pracy lub jest to sobota — najewpisa dzien nastpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sapot
W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placawlocztowej,ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunicia brakéw/zigenia wyjgnien, wéwczas 14-dniowy termin na usecie brakéw/ztgenia wyjgnienia
nalezy liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogebt przesylk.

W miejscuData nadania/ztéenia przez Beneficjenta pitwy o przywrdcenie terminu wykonania czyfuionalezy
wpis& dat nadania/zleenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wy&nia czynnéci. Przywrocenie
terminu wykonania czynroi jest maliwe na warunkach okéonych w § 25 rozpomtzenia, na co zezwala § 32
ust. 2 rozporgdzenia.

Jezeli data nadania/zienia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jestrpéjsza nt data, w ktorej naley usumé
braki - naley zweryfikowa usunéte braki/wyja@nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW
(wytgcznie przy pierwszym wezwaniu) przyzklym z pyta wskazanych w zaézniku nr 1.

Cl.lla. Wynik weryfikacji po usurtiu brakéw / ztageniu wyjanien |

Odpowiadajc na pytania w tej &%ci, naleey sprawdzt, czy usungcie brakéw / zlaenie wyj@nien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent gsbraki.

Jezeli Beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocenaeprowadzona przez pracownikéw
podmiotu wdraajagcego potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono odpowiedzi TAK) nale
zaznacz§ TAK w punkcie 1 i przei¢ do czsci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedid dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ickcena
przeprowadzona przez pracownikow podmiotu weggego, jednoznacznie potwierdzze nie § spetnione
zasady dotycre przyznawania pomocy - najezaznaczy TAK w punkcie 3, a nagpnie przej¢ do czsci F
karty.

Jezeli Beneficjent nie usus brakobw w wyznaczonym terminie lub nie ugbirwszystkich brakow, nafsy
zaznaczy odpowied TAK w punkcie 2 iprzei do czsci C1. llb. karty. Ponowne wezwanie do uswi
brakéw / ziaenia wyjdnien.

C1. lIb.: Ponowne wezwanie do usgmia brakéw / ztaenia wyjgnien. |

W ponownym wezwaniu do usuwcia brakéw / zlaenia wyja@nien nalery umiesci¢ zakres brakéw, ktérych
Beneficjent nie uswh przy pierwszym wezwaniu.

W miejscuData dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownegaigsia brakow/ziéenia wyjanies
naley wstawt dat widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz&eneficjentapisma w sprawie
usunkcia brakoéw/ztaeniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktorym naly usumé braki/ziayé wyjasnienia: nalezy wpisa® dat przypadajcg 14 — dnia
kalendarzowego po dniu dazenia pisma Beneficjentowi (asfiedzien ten uznany jest ustawowo za wolny od
pracy lub jest to sobota — najewpis& dziea nastpny, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sabpot
W przypadku, gdy do podmiotu wdiagacego wptynie informacja z placéwki pocztoweg Beneficjent nie
odebrat pisma w sprawie usgoia brakow/ztgenia wyjanien, wowczas 14-dniowy termin na usecie brakow /
zlozenia wyj@nienia naley liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogebx
przesyik.

W miejscuData nadania/ztéenia przez Beneficjenta pitwy o przywrdcenie terminu wykonania czyfuionalezy
wpis& dat nadania/zleenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wy&nia czynnéci. Przywrocenie
terminu wykonania czynroi jest maliwe na warunkach okétonych w 8§ 25 rozpormlzenia, do ktdrego
stosowania odsyta § 32 ust. 2 tego rozpdzenia.

Jezeli data nadania / zienia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jestrpéjsza nt data, w ktorej naley usumé
braki - naley zweryfikowa usungte braki/wyjd@nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE przy kalym z pyta
wskazanych w za€zniku nr 1.

C1. Il c: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu dsungcia brakéw / ztéeniu wyjanien |

Odpowiadajc na pytania w tej g#ci naley sprawdzt czy usunjcie brakéw/zigenie wyjdnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent gbuwszystkie braki.
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Jezeli Beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena icheprowadzona przez pracownikéw
UM, potwierdza,ze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono odpowiedzi TAK) nale zaznacz§ TAK
w punkcie 1 i przeg do czsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usginbrakéw w wyznaczonym terminie lub 2zl dokumenty

w wyznaczonym terminie, natomiast ocena ich przepozona przez pracownikow podmiotu wgapcego,

jednoznacznie potwierdzae nie § spetnione zasady dotyg®e przyznawania i wyptaty pomocy - naje
rozpatrywa wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony, Dorea podstawie deézonych do tego wniosku
poprawnie spormzonych dokumentéw - nalg zaznaczy TAK w punkcie 2 i przei¢c do czsci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA ‘

Kontrola krzyowa na etapie obstugi wniosku o ptatéana na celu zapohienie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji zdrodkbw PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwo i Mbrzeaz projektéw
finansowanych w ramach Polityki Spojoo (PS) na lata 2014-2020.

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA KOSZTOW PONOSZONYCH PRZEZ GRANTOBIORLC

Te¢ czes¢ karty naley powieli¢c w odniesieniu do kalego Grantobiorcy uczestnigego w projekcie grantowym.

Weryfikacja krzgowa w ramach oceny wniosku o platdoodbywa st w odniesieniu do kalego
z Grantobiorcow wykongpych zadanie/a w ramach realizowanej przez LGD agierllekrat w tej czsci karty
mowa jest o Beneficjencie projektu grantowego, hataie¢ na myli Grantobiore.

Kontrole krzyowe na etapie obstugi wniosku o ptatéprzeprowadza siw ramach:

- dziatan / poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwalnych

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwaregmioduktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwdgj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji vodki zapobiegawcze, ktoérych celem jest ogranieeskutkow
prawdopodobnych kkk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych Katastrof (Inwestycje
zapobiegawcze)

* poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzagiantow rolnych i przywracanie potencjatu produkcji
rolnej zniszczonego w wyniku ¢dk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych Katastrof
(Inwestycje odtworzeniowe)

* poddziatania 6.2 Pomoc na rozpecie pozarolniczej dziataldoi gospodarczej na obszarach wiejskich
* poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenieawdj dziatalndci pozarolniczej

* dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na ofagta wiejskich, z wyczeniem operacji typu: 7.2.2
Gospodarka wodnéciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub &hjidoudowlane przeznaczone na cele
promociji lokalnych produktéw

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wzlaie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndggrowanego przez
spotecznét

- dziatay/ poddziata realizowanych w ramach programéw operacyjnychtialiSpéjnagci na lata 2014-2020
(PS);

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwkszenie zatrudnienia i spoéjiwm terytorialnej objtego Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze’Realizacja Lokalnych strategii rozwoju kierowanggpez spotecziie.

Kontrola krzyowa w ramach PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwdoirze” przeprowadzana jest za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzpwych (CKK), tj. bazy zawieragej dane o wszystkich Beneficjentach
PROW 14-20, PO RYBY 14-20 oraz WOROW w zakresiewslajgcym na wygenerowanie raportow. Dane na
temat Beneficjentéw realizagych projekty w ramach ww. programéw doty@&eneficjentéw zidentyfikowanych
na podstawie numeru NIP, ktorzy maarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptathov ramach ktérych
zostaty wyptaconérodki finansowe.

Kontrola projektéw realizowanych w ramach programéperacyjnych Polityki Spéjrfoi na lata 2014-2020

odbywa s¢ w oparciu o informacje na temat Beneficjentéw imaicych projekty z programéw operacyjnych
zgromadzonych w Centralnym Systemie Teleinformatyoz (CST), ktérego wixicielem jest Ministerstwo

Rozwoju (MR). Wyszukiwanie w CST odbywa gioprzez numer NIP Beneficjenta.

Nalezy pametal, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przeneBiejenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych usiglezez UM powinna by zgloszona do wkziwej instytucji
przekazujcej dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o réwmemej wartéci dowodowej). Ponadto w ramach
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PS — do witciwej Instytuciji Zaradzapcej, (j&li nie jest ona jednoczeie instytucy udostpniajgcg dokumenty)
oraz Instytucji Koordynujcej Umowe Porozumienia (IK UP).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kongrkizyzows zaznaczajc przy kolejnych pytaniach odpowied
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu kraywego, wniosek kwalifikuje sido odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzgwego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, k®zieczndci
uzyskiwania dodatkowych wyjaien od Beneficjenta;

ND — nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest maliwe zakrdlenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlategaztdo wydania rozstrzygecia
niezkedne jest wezwanie Beneficjenta (LGD) dozeaia wyjanien.

Jezeli kontrola dotyczy Grantobiorcy nieposiagtzgégo numeru NIP i nie ma rdovosci sprawdzenia go w ww.
rejestrach — naly zaznaczg§ ND.

Kazda czynné¢ sprawdzajca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy wendjkazczegotowych danych,
wymaga odnotowania w karcie w pdlpis przeprowadzonych czysnbkontrolnych wraz z dat jej wykonania.
Obowigzkowo naley tez w ramach zachowanifladu rewizyjnego do teczki sprawy zety¢ wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

C2.1.1 Weryfikacja krzyowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynriei kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020
w zakresie poddziata obstugiwanych przez ARIMR, stwierdzono maliwosé wystapienia konfliktu
krzy zowego.

Kontrola krzyowa w ramach poddziataobstugiwanych przez ARIMR:
* 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
» 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie pradukrolnych, obrét nimi lub ich rozwdj,

« 5.1 Wsparcie inwestycji wsrodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniaerskutkow
prawdopodobnych kkk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych kiatastrof (Inwestycje
zapobiegawcze),

e 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntéwnsalh i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku &bk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznyctkatastrof (Inwestycje
odtworzeniowe),

e 6.2 Pomoc na rozpoezie pozarolniczej dziataldoi gospodarczej na obszarach wiejskich,
* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwéj daiaosci pozarolniczej,
odbywa s¢ w ramach (CKK).
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dakerosoba posiadaja uprawnienia nadane przez ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nglesprawdzé, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy
w ramach PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa ei poprzez numer NIP. Informacje dotyce Beneficjenta otrzymuje ¢si
w formie raportu pogbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz
z daty dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepnaley umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidektyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja puovei
odbyw& sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownosveej wartéci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysdpienia uzasadnionego podejrzenia, mogto do§¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, zpaleystypi¢c do wiaciwego ze wzgldu na miejsce
realizacji operacji Oddzialu Regionalnego ARIMR/Regamentu Oceny Projektéw Inwestycyjnych ARIMR
z prasba o przekazanie w nitiwie jak najkrotszym terminie, nie diazym jednak ri 14 dni roboczych od dnia
doreczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej \jiergskazanych faktur i dokumentéw o réwnowma;
wartasci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneutn&nty:

— jednoznacznie wykluczaeskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.
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— stwierdza si konflikt krzyzowy, naley zaznacz§ TAK.
- w przypadku Grantobiorcy, ¢bacego osob fizyczmg nieprowadzca dziatalngé gospodarcy oraz
nieposiadajca numeru NIP-u, naley zaznacz§ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infagji i dokumentéw nie jest mbwe jednoznaczne
stwierdzenie wygpienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznacz§y DO
WYJASNIEN, pamétajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zienia wyjdnien dotycacych Grantobiorcy,
opisupc niejasnéci powodujice podejrzenie podwdjnego finansowania operacj toare i termin w jakiej majg
zosta ztozone wyjdnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyptkowej zwhzanej z niedogpnadscia CKK, ARIMR bedzie na bigaco informowa& o sposobie
pozyskania danych dotygzych poddziata obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenintkoli
krzyzowe;.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynni kontrolnych, w zakresie poddziatania 7 Podstawow ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono oaliwosé wystapienia konfliktu krzy zowego.

Mozliwe jest odsipienie od przeprowadzenia kontroli keoyvej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku,
kiedy operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnyahjast maliwe wysfpienie konfliktu ze wzgldu na rodzaj
podmiotu / nie ma wspolnego zakresu z ww. poddaiafai. W takim przypadku natg zaznacz§ ND i przejé
do kolejnego pytania w karcie, jednoéaie w miejscu do tego przeznaczonym mglezasadri podgta decyzg.

Kontrola krzyowa w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach widjski zakresie
poddziata:

* 7.2 Wsparcie inwestycji zgzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglasgzystkich rodzajéw matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energiodnawialn i w oszczdzanie energii na operacje typu Budowa
lub modernizacja drég lokalnych (7.2.1);

* 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszaniezwijanie podstawowych ustug lokalnych dla luétio
wiejskiej, w tym rekreacji i kultury, i powkanej infrastruktury na operacje typu Inwestycjeolekty
petnigce funkcje kulturalne lub ksztalttowanie przestrzaublicznej (7.4.1);

* 7.6 Wsparcie badai inwestycji zwizanych z utrzymaniem, odbudew poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiéggdo i miejsc o wysokiej warai przyrodniczej, w
tym dotyczce powhzanych aspektédw spoteczno-gospodarczych éradkéw w zakresigswiadomdci
srodowiskowej na operacje typu Ochrona zabytkéwddwnictwa tradycyjnego (7.6.1).

- przeprowadzana jest w oparciu o CKK.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, ralesprawdzt, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy
w ramach PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa ei poprzez numer NIP. Informacje dotyce Beneficjenta otrzymuje ¢si
w formie raportu pogbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz
z da dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdeppaley umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidekbyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja puovei
odbywa sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownouvee] wartéci dowodowej (umowy O powierzeniu
grantu) wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto doj¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, zpaleystgpi¢c do wiaciwego UM z wnioskiem o
przekazanie, w midiwie jak najkrétszym terminie, nie diszym jednak rii 14 dni roboczych od dnia danrzenia
tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wgkaych faktur i dokumentéw o réwnowee] wartdci
dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneutn&nty:

- jednoznacznie wykluczaceskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.
— stwierdza si konflikt krzyzowy, naley zaznacz§ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infaj i dokumentéw nie jest mibwe jednoznaczne
stwierdzenie wysgpienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznacz§ DO
WYJASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa Beneficjenta (LGD) do zieenia wyjdnien dotyczcych
Grantobiorcy, opisac niejasnéci powodujce podejrzenie podwojnego finansowania oraz &fintermin
w jakiej map zost& ztozone wyjdnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnii kontrolnych, w zakresie poddziatania 19.2 stwiatzono
mozliwo$¢ wystapienia konfliktu krzy zowego.
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Kontrola krzyowa w ramach dziatlania 19 Wsparcie dla rozwoju lloédgo w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wainge operacji w ramach strategii rozwoju lokalnégrowanego
przez spoteczrig, odbywa si w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w ww. bazatdkonuje osoba posiadap uprawnienia nadane przez
ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nglesprawdzé, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy
w ramach ww. poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa ei poprzez numer NIP. Informacje dotgyce Beneficjenta otrzymuje ¢si
w formie raportu pogbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz
z daty dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepnaley umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidektyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja puovei
odbywa& sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownosveej wartéci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysdpienia uzasadnionego podejrzenia, mogto do§¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, zpaleystpi¢c do wiaciwego UM z  wnioskiem
o przekazanie, w nitiwie jak najkrotszym terminie, nie dtszym jednak ri 14 dni roboczych od dnia
doreczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej viereskazanych faktur i dokumentéw o réwnowe)
wartasci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneutn&nty:

- jednoznacznie wykluczaceskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.
— stwierdza si konflikt krzyzowy, nalery zaznacz§ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokabdev nie jest mgliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczg DO WYJASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa Beneficjenta (LGD) do zienia wyjdnien dotyczicych Grantobiorcy opisug
niejasndci powodujce podejrzenie podwdjnego finansowania operaci éwene i termin w jakiej maj zosta
ztozone wyjanienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, pglerzeprowad# sprawdzenie Beneficjenta w oparciu
0 baz danych udogpnios w Chmurze ARIMR /Delegowane SW/DDD Wspdlne/Kontrddrzyzowe/Dane
_UM, w tym plik o nazwie:

-1 19.2 - zawierajce dane dotygze Beneficjentéw poddziatania 19.2;
- 3_19.2 - zawierajce dane dotyeze Grantobiorcow.
Weryfikacja ta jest nieztina z uwagi na podmioty, ktérych CKK nie obejmuije,

- 0s0b fizycznych nieprowadeych dziatalnéci gospodarczej — w tym przypadku elementem idégagfjnym
jest PESEL Beneficjenta,

- Grantobiorcow, dla ktérych dane identyfikacyjn@rawadzone powinny kiyw pliku dla poddziatania 19.2
zawierajcym dane dotyee Grantobiorcéw,

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalsprawdzé, czy Beneficjent wyspuje w ramach ww.
poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbyinsic poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, BHG
Imi¢ i Nazwisko / hazw.

W przypadku, kiedy Beneficjent zostat zidentyfikawaw pierwszej kolejnéci nalezy ustalt, na jakim etapie
ubiegania si / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatanajduje si Beneficjent.

Nalezy sprawdzé, czy Beneficjent zawart umawlub ztazyt wniosek o platnét na operagj, ktorej zakres
rzeczowy (w czsci lub w caldci), lokalizacja lub terminy realizacjasvspoélne z weryfikowanoperacy.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowajako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania
nalezy przeprowadz analiz w oparciu o informacje nieztine przy realizacji dalszych czynioo kontrolnych
w tym zakresie.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej /zrealizowanej apgr

- w ramach tego samego UM — naleprzeprowadzi analiz w oparciu o posiadandokumentagy w UM
a do teczki sprawy dgtzy¢ odpowiednislad rewizyjny,
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— w ramach innego UM — nalg wystpi¢ do tego UM z prébg o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumemté rownowanej wartgci dowodowej, pangtajac
0 pozostawieniu w teczce spragigdu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadaneudaénty:

- jednoznacznie wykluczagskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczy NIE,
— stwierdza si konflikt krzyzowy, naley zaznacz§ TAK.

Jezeli pomimo posiadanych dokumentow, nie jestzlimee jednoznaczne stwierdzenie wysienia konfliktu

krzyzowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nalezaznacz§ DO WYJASNIEN, pamktajac, ze naley wezwa

Beneficjenta do zlgenia wyja@nien dotyczcych Grantobiorcy opise¢ niejasnéci powodujce podejrzenie
podwadjnego finansowania oraz fogrtermin, w jakiej maj zost& ztozone wyjanienia.

Uwaga:

W sytuacji wyptkowej zwizanej z niedogpnaicia CKK, weryfikacg w catcci nalezy przeprowadz w oparciu
0 bazy danych udagtnione wChmurzeARIMR/Delegowane SW/DDD Wspdlne/Kontrole kome/Dane_UM
zgodnie z wyej opisanym trybem.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynrigi kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwigrono mazliwo$é wystapienia konfliktu krzy zowego.

Kontrola krzyowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywavsiamach CKK oraz CST.

W pierwszej kolejnéci wyszukiwanie naley przeprowad# w oparciu o CKK, przez raport podstawowy. Sposéb
postepowania jest identyczny jak w przypadku inngoddziata weryfikowanych przez CKK.

W oparciu o informacje zgromadzone w CKK, na pods&anumeru NIP Beneficjenta nale sprawdzé, czy
Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramBé&h

Jezeli Beneficjent korzystat z ww. pomocy dajsweryfikacg nalery przeprowadzi w oparciu o bag CST.
Sprawdzenia, dokonuje osoba posigdajuprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa ¢sipoprzez numer NIP Beneficjenta. Xmrazowo po dokonaniu weryfikacji
wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z glatokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepjnaley
umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowama podstawie doginych informacji w CST w zakresie
pozwalagcym na wygenerowanie raportdw naleocené, czy zachodz przestanki wyspienia podwojnego
finansowania operacji.

W sytuacji wysdpienia uzasadnionego podejrzenia, mogto dog¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku,zpaleystpi¢c do wiasciwej instytucji wdraajagcej PS z
wnioskiem o przekazanie, w mwie jak najkrotszym terminie, nie diszym jednak ri 14 dni roboczych od
dnia doeczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej vjienskazanych faktur i dokumentéw o réwnaine;
wartasci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

- jednoznacznie wykluczaeskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.

— stwierdza si konflikt krzyzowy, naley zaznacz§ TAK.

- w przypadku Grantobiorcy, edagcego osob fizyczrg nieprowadzcy dziatalndé gospodarcg oraz
nieposiadajcag numeru NIP-u, naley zaznacz§ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infacji i dokumentéw nie jest mibwe jednoznaczne
stwierdzenie wygpienia konfliktu krzyowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczy DO
WYJIANIEN, pamétajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zkenia wyj@nien opisujc niejasnéci powodujce
podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forermin w jakiej maj zost& ztozone wyjanienia.

Uwaga

W sytuacji wyptkowej zwhzanej z niedogpnascia CST oraz CKK, ARIMR bhdzie na bieaco informowa

0 sposobie pozyskania danych dotwzh poddziata obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenia
kontroli krzyzowej. Dodatkowo Ministerstwo Rozwoju zobawmalo sé do przekazywania do ARIMR,
w sytuacjach wyjtkowych zwizanych z niedospnaicig systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia
numerdow NIP wszystkich Beneficjentow programéw @ggmych w ramach Polityki Spéjsai, ktorzy

w terminie do dnia spogdzenia raportu maj zarejestrowane zatwierdzone wnioski o ptétneozliczapce
wydatki (wnioski o refundagjlub rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadzagsha podstawie numeru NIP Beneficjentazelew wyniku sprawdzenia oka sk, ze
dany numer NIP wyspuje w ww. zestawieniu koniecznedzie dalsze sprawdzenie. UM zobgrany jest
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sporzdzi¢ dla zidentyfikowanych Beneficjentdéw raport pelgbny (zgodnie ze wzorem przekazanym przy
pismie z dnia 23.02.2017 r. znak: DDD-WSiM.0351.3220ABR), a naspnie przekaza go drog
elektroniczn, w formacie MS Excel do ARIMR, na adres delegov@aeimr.gov.pl. Raport pogbiony
sporadzone przez UM dzie nasfpnie przekazany do Ministerstwa Rozwoju, ktore spaxi i przekae do
ARIMR analogiczny raport pogbiony dla tego samego Beneficjenta w oparciu o dagremadzone w swoich
systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. rapatMR, Agencja przek& na zwrotny adres poczty
elektronicznej wiéciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneutn&nty:

— jednoznacznie wykluczaeskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.

— stwierdza si konflikt krzyzowy, nalery zaznacz§ TAK.

- w przypadku Grantobiorcy, ¢bacego osob fizyczmg nieprowadzca dziatalngé gospodarcy oraz
nieposiadajca numeru NIP-u, naley zaznacz§ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokabdev nie jest mgliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczy DO WYJASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zteenia wyja@nien dotyczcych Grantobiorcy opisyg niejasnéci
powodupce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz §ortarmin w jakiej maj zost& ztozone wyjanienia.

Jednoczénie w przypadku zidentyfikowania mdwvosci wystpienia podwdjnego finansowania operacji agle
pamitaé o przekazaniu pisma informagego o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnegfimansowania
wydatkow.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynrei kontrolnych, w zakresie PO ,Rybactwo i Morze”,
stwierdzono maliwo$é wystapienia konfliktu krzy zowego.

Kontrola krzyowa w ramach Priorytetu 4 Zykiszenie zatrudnienia i spojfm terytorialnej objtego Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania

« 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kieroweln przez spoteczié,
odbywa s¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dakerosoba posiadgja uprawnienia nadane przez ARIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si poprzez numer NIP. Informacje dotyce Beneficjenta otrzymuje ¢si
w formie raportu pogbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz
z daty dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepnaley umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawumeru NIP Beneficjenta naie sprawdz, czy
Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ram&eh ,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidekbyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja puovei
odbywa si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownoiveej wartéci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto dog¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, zpaleystypi¢c do wiaciwego ze wzgldu na miejsce
realizacji operacji UM z wnioskiem o przekazanie,tavminie, nie dhlaiszym nz 14 dni roboczych od dnia
doreczenia pisma (wniosku), stosownych informacji w wamkresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej
wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownawej wartégci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneusng&nty:

— jednoznacznie wykluczaeskonflikt krzyzowy operacji, naley zaznaczg NIE.
— stwierdza si konflikt krzyzowy, naley zaznacz§ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infaj i dokumentéw nie jest mibwe jednoznaczne
stwierdzenie wysgpienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznacz§ DO
WYJASNIEN, pamétajac, ze naley wezwa Beneficjenta do zkenia wyj@nien opisupc niejasnéci
powodupce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz €ortarmin w jakiej maj zosta ztozone wyjgnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dogdnasci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,&ytvo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikad¢pER.
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W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji hakprawdzté, czy Beneficjent wysgpuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwamewinno odbywa sie poprzez dane: numer ID
producenta, PESEL, NIP, REGON, kiNazwisko / Nazw.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzonge Beneficjent nie wyspuje w aplikacji jako
wnioskodawca lub Beneficjent w ramach ww. dziahalezry zaznacz§ odpowied NIE.

Jednoczénie, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jakodpaot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania
nalezy przeprowadi analiz w oparciu o informacje niezlne przy realizacji dalszych czynied kontrolnych
w tym zakresie, w tym dotyaze m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych
— planu finansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operaciji, itd.
Jednoczénie w sytuacji braku dogbncici aplikaciji LIDER, kontro¢ krzyzowa nalezy przeprowadz w oparciu

0 posiadas dokumentagj w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wry na miejsce realizacji
operacji. Jeeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej opgra

- wramach tego samego UM — naleprzeprowadd analizz w oparciu o posiadandokumentagi w UM
a do teczki sprawy dgtzy¢ odpowiednislad rewizyjny;

- w ramach innego UM — naig wystpi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacpakopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dolantéw o réwnowznej wartgci dowodowej,
pamktajac 0 pozostawieniu w teczce sprasigdu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadaneudunty:

- jednoznacznie wykluczaeskonflikt krzyzowy operaciji, naley zaznaczy NIE.
— stwierdza sj konflikt krzyzowy, naley zaznaczy TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest ztiwee jednoznaczne stwierdzenie wgysienia konfliktu
krzyzowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nalezaznaczy DO WYJASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa
Beneficjenta do zlzenia wyjgnien opisupc niejasnéci powodujice podejrzenie podwojnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej maj zost& ztozone wyjdnienia.

C2.1.1l. Wynik

Jezeli w czsci C2 | karty udzielono odpowiedzi NIBalezy w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jereli w czesci C2 | karty udzielono odpowiedzi DO WYSAIEN nalezy w czsci C2.1 1l w punkcie 2
zaznaczy TAK i wypehi¢ czé¢ C2.lla. Zakres oraz uzasadnienie wsfjger. Nalezy pamgtac o poprawnym
opisie niejasngri, wskazugc przyczyr oraz Grantobiorg u ktérego zostaly zidentyfikowane.

W przypadku, kiedy zachodmiebudace wgtpliwosci przestanki,ze zadanie zostalo sfinansowane z udzialem
innych srodkéw publicznych, nafy w pytaniu 3 zaznacZyTAK oraz pomniejsz§ kwote kosztédw stanowica
podstaw do wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty o wysdko udzielonego grantu, w ramach ktérego
zidentyfikowano konflikt krzgowy, zgodnie z instrukegjw czsci E1 karty.

C2.1.1Il: WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

W miejscu Data dokczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wgjai nalezy wstawt dat widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz&eneficjentgisma w sprawie usugtia brakdéw/ztaeniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly zi@y¢ wyjasnienia: nalezy wpisa dat przypadajcag 14 dnia kalendarzowego
po dniu dogczenia pisma Beneficjentowi (asfedzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub fes
sobota — naley wpisa dzien nastpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sapot

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placdwlocztowej,ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunkcia brakéw/zigenia wyjdnien, wowczas 14 - dniowy termin na usegie brakéw/zigenia wyjg@nienia
nalezy liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogebt przesytk.

W miejscuData nadania/ztéenia przez Beneficjenta pitwy o przywrdcenie terminu wykonania czyfuionalezy
wpis& dat nadania/zteenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wy#nia czynngci.

Jezeli data w nadania / ztenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest péniejsza ni termin, w ktérym naley zlozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa zlozone
wyjasnienia w czsci C2.1.111. a (udzielajc odpowiedzi TAK albo NIE),
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b) jest pé&niejsza ni termin, w ktérym naley zlozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikow& wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA
C2.2: WERYFIKACJA KRZY ZOWA BENEFICJENTA

Te cze$¢ karty wypetnia si w odniesieniu do Beneficjenta projektu grantowego.

C2.2.1 Weryfikacja krzy zowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynrii kontrolnych, w zakresie poddziatania 19.2, 19.8twierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwdjnego finansowania

Kontrola krzyowa w ramach dziatlania 19 Wsparcie dla rozwoju llodgo w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania:
« 19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnekigrowanego przez
spoteczné¢, w odniesieniu do projektéw grantowych,

< 19.3 Przygotowanie i realizacja dziata zakresie wspétpracy z lokaligrup dziatania,
odbywa s¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dakerosoba posiadaja uprawnienia nadane przez ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nglesprawdzé, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy
w ramach ww. poddziata

Wyszukiwanie w CKK odbywa ei poprzez numer NIP. Informacje dotyce Beneficjenta otrzymuje ¢si
w formie raportu pogbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikasprawdzenia wraz
z daty dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdepnaley umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidektyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja puovei
odbywa& sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownosveej wartéci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto do§¢ do préby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, zpaleystapi¢c do wiaciwego ze wzgldu na miejsce
realizacji operacji UM z wnioskiem o przekazanie,tavminie, nie dhlaiszym nz 14 dni roboczych od dnia
doreczenia pisma (wniosku), stosownych informacji w wamkresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej
wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnawej wartgci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymaneutn&nty:

- jednoznacznie wykluczagspodwdjne finansowanie operacji, nafezaznaczg NIE.
- stwierdza sj podwdjne finansowanie, nalezaznaczy TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokabdev nie jest mgliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale zaznaczy DO WYJASNIEN,
pamktajac, ze naley wezwa& Beneficjenta do zteenia wyjdnien opisupc niejasnéci powodugce podejrzenie
podwadjnego finansowania operacji oraz feritermin, w jakiej maj zosta ztozone wyjdnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, pplprzeprowad sprawdzenia Beneficjenta w oparciu
0 bazy danych udagtnione wChmurze ARIMR/Delegowane SW/DDD Wspoélne/Kontratgdwe/Dane_UM,
w tym plik o nazwie:

- 1 19.2- zawierajcy informacje dotycgce Beneficjentéw poddziatania 19.2,
- 2193 — zawierajcy informacje dotycgce Beneficjentéw poddziatania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nyalgprawdzé, czy Beneficjent wyspuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziataWyszukiwanie powinno odbywssi¢c poprzez dane: numer ID producenta,
NIP, REGON, Nazw.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowarakg Beneficjent ww. poddziaiaw pierwszej kolejnéci

nalezy ustalt, na jakim etapie ubieganiaesi wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatanajduje si podmiot.
Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent zawart umawlub ztazyt wniosek o ptatné na operagj lub wyptacono mu
pomoc na operagj ktérej zakres rzeczowy (w ¢xi lub w catdci), lokalizacja lub terminy realizacjasvspéline
z weryfikowan operacj.
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W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowajako podmiot / Beneficjent w ramach ww. poddziata
nalezy przeprowadz analiz w oparciu o informacje niezldne przy realizacji dalszych czynion

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej opgizadania i w sytuacji wyspienia uzasadnionego
podejrzenia, 4 mogto dog¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnefjmassowania tego samego
wydatku naley:

- w ramach tego samego UM — przeprowadmnalizz w oparciu o posiadandokumentag w UM a do
teczki sprawy dajczy¢ odpowiednislad rewizyjny;

- w ramach innego UM — nalg wystpi¢ do tego UM z préba o informacje dotycze zakresu rzeczowego
oraz lokalizacji operacji, pamtajagc 0 pozostawieniu w teczce sprawyladu rewizyjnego
Z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadanermicje:

— jednoznacznie wykluczaespodwojne finansowanie operaciji, nafezaznaczg NIE.
- stwierdza s podwdjne finansowanie, nalezaznacz§ TAK.

Jezeli mimo posiadanych informacji nie jest #liswe jednoznaczne stwierdzenie wygienia konfliktu
krzyzowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nalezaznaczy DO WYJASNIEN, pamitajac, ze naley wezwa
Beneficjenta do zizenia wyjgnien opisupc niejasnéci powodujice podejrzenie podwojnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej maj zost& ztozone wyjdnienia.

C2.2.11. Wynik

Jezeli w czesci C2.2.1. karty udzielono odpowiedzi NIE najew punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jeeli w czsci C2.2.1. karty udzielono odpowiedzi DO WYSNIEN nalezy w czesci C2.2.11. w punkcie
2 zaznacz§ TAK i wypehni¢ czes¢ C2.2.11a.Zakres oraz uzasadnienie wsjer.

W przypadku, kiedy zachodaiebudace watpliwosci przestanki,ze operacja zostata sfinansowana z udziatem
innych srodkéw publicznych, nafgy w pytaniu 3 zaznacZyTAK oraz pomniejsz§ kwote kosztow stanowiica
podstaw do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty o wadtotych kosztéw, ktére zostaly sfinansowane
z udziatem tyckrodkéw, zgodnie z instrukejw czeéci E1 karty.

C2.2.1ll: WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

W miejscu Data dokczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wgjai naleey wstawt dat widniejaca na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz8eneficjentapisma w sprawie usugtia brakow/ztageniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly zi@yé wyjasnienia: nalezy wpisa dat przypadajca 14 dnia kalendarzowego
po dniu dogczenia pisma Beneficjentowi (asfedzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalewpisa dzien
nastpny).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placdwlocztowej,ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie

usunkcia brakéwi/zigenia wyjdnien, wowczas 14 - dniowy termin na usegie brakéw/zigenia wyjg@nienia
nalezy liczy¢ od dnia naspujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégeb przesytk.

W miejscuData nadania/ziéenia przez Beneficjenta pitmy o0 przywrécenie terminu wykonania czyfaiionalezy
wpisa& dat nadania/zteenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wy#nia czynngci.

Jezeli data nadania / zkenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest paéniejsza nt termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa ztozone
wyjasnienia w czsci C2.2.11l.a (udzielajc odpowiedzi TAK albo NIE),
b) jest p&niejsza ni termin, w ktérym naley ztozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikow& wniosek na
podstawie posiadanych dokumentéw.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A |
ZASADAMI DOTYCZ ACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM | KONTROLA KRZY ZOWA

Jezeli Beneficjent ziayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potsda wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w gimie - naley zaznaczy TAK w punkcie 1 i przei do dalszej ogci oceny
whniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedig dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast wtena - nie
eliminuje zastrzeen/watpliwosci wskazanych w gimie i skutkuj one odmow wyptaty pomocy - naley udzieli
odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz pr#éjdo czsci F karty.
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W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej oceniriosku nasfpita koniecznéé korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty pomocy nafg zaznaczy TAK w punkcie 2.

D: KONTROLA NA MIEJSCU *
KONTROLA NA ZLECENIE *?

Z uwagi na specyfik projektu grantowego, Beneficjent nie jest zobgpany do dajczenia wraz z wnioskiem
0 ptatné¢ dokumentéw otrzymanych od Grantobiorcéw potwiejglagch realizacje poszczegélnych zada
w ramach projektu grantowego. Posiadana przez Rpmetfa dokumentacjarédtowa projektu grantowego na
podstawie ktérej Beneficjent dokonat platob na rzecz GrantobiorcOw ebizie sprawdzana podczas
przeprowadzonych czynéad kontrolnych.

W celu sprawdzenia zgodfm informacji zawartych we wniosku o ptago (i dofaczonych do niego
dokumentach) ze stanem faktycznym w trakcie weagfikwniosku o ptatn& moze zosté przeprowadzona:

Kontrola na miejscu*

Zgodnie z art. 49 rozpogdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dhfalipca 2014 r. ustanawige
zasady stosowania rozpgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13063 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zadzania i kontroli,srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wazeijej
zgodndci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, zpozm.) zwane dalej: ,rozpagdzeniem wykonawczym
Komisji (UE) Nr 809/2014", kontrole na miejscuz@i to marliwe, przeprowadza siprzed dokonaniem ostatniej
ptatndici dla danej operaciji.

Kontrola na zlecenié€

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20dat2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskialdziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rpe®@bszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014—-2020 (t.j. Dz.12021 r. poz. 2137), podmiot wdigacy maze przeprowadza
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawidnwe wniosku. Kontroleagsprzeprowadzane na zasadach i
w trybie okrélonych w przepisach rozperdzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na ndajs

W odniesieniu do kalego pierwszego projektu grantowego realizowanegezp danego Beneficjentaedy
zlecane przez pracownika rozpafaggo spraw kontrole na zlecenie. Wytkiem jest sytuacja, w ktérej wniosek
zostanie wytypowany do kontroli na miejscu systemoanaliz ryzyka lub losowo. W przypadku, gdy
weryfikowana operacja jest pierwszym projektem twarym realizowanym przez danego Beneficjenta rahy
w ramach projektu grantowego wniosek o ptaénpodlegat typowaniu oraz gdy w wyniku tego typoveani
wniosek zostat wybrany do kontroli na miejscu, imiosek ten podlega kontroli na miejscu Wéwczas
w punktach: 1, 2, 3 natg zaznacz§ odpowied TAK (w punkcie 4 nalgy zaznacz§ odpowied NIE).

W przypadku projektéw grantowych, pracownik rozpairy wniosek o platn&& na kazdym etapie operacji
powinien zweryfikowd, czy dany wniosek podlegat typowaniu do kontraimiejscu poprzez weryfikagjczy

w raportach z typowania widnieje konkretna sprawaco za tym idzie, czy moa dalej procedowadany
wniosek. W przypadku, gdy wniosek ten nie podleagabwaniu — wowczas nalg wstrzyma weryfikacg oraz
zgtosi ten fakt do DDD ARIMR w celu uwzgtinienia takiego wniosku w naginej puli podlegaijcej typowaniu.
Dla wytypowanych operacji nalg przeprowadzi kontrok na miejscu w terminie 14 dni roboczych od daty
otrzymania informacji o mdiwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu wnioskowatmpas¢ wytypowanych do
kontroli.

W przypadku, gdyveryfikowany wniosek o ptatnGé zostat ziaony w ramach kolejnych realizowanych przez
danego Beneficjentaprojektow grantowych, w punkcie 1. najezaznacz§ odpowied NIE, w punkcie 2.
Odpowied TAK (w przypadku, kiedy operacja znajdowata i puli typowania), oraz

- gdy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejsto w punkcie 3. naly zaznacz§ odpowied
TAK (w punkcie 4. naley zaznaczy odpowied NIE);

— gdy wniosek nie zostat wytypowany do kontroli naejstu, to w punkcie 3. nalg zaznaczy odpowied
NIE (w punkcie 4. natey zaznaczy odpowied TAK lub NIE (w zalenosci od decyzji weryfikugcego).

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, w punktach3 lub 2,3 po zakmzeniu kontroli administracyjnej
nalezy wystat pismo w sprawie mdiwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu. Zakres kalnpowinien by
zgodny z lis4 kontrolg do raportu z czynrgi kontrolnych (K-02/19.2/G/344), stanayeiy zahcznik do
procedury KP-611-344-ARIMR,Przeprowadzanie czynioi kontrolnych w ramach dziata zwigzanych
z Inwestycjami wsrodki trwale”, ,Podstawowymi ustugami i odnewwsi na obszarach wiejskich” oraz
.Leader” — delegowanych do Samaddw Wojewodztw w ramach PROW na lata 2014-2020
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Istnieje rownie mazliwo$¢ dodatkowego zlecenia elementéw niewskazanych w xakliczniku wpisujc je na
liste dodatkowy (zahcznik L-1).

Jezeli natomiast odpowiedzi TAK udzielono w punktact2,4 lub 2,4 naley wysta pismo w sprawie
przeprowadzenia kontroli na zlecenie. W ramach Keptroli naley postwyé sig lista kontrolm (K-
02/19.2/g/344), a w przypadku potrzeby skontroloaaglementow niewskazanych w ww. ganiku istnieje
mozliwo$¢ wpisania ich na ligtdodatkovy (zahcznik L-1). Jeeli sprawdzeniu majpodlegg dokumenty, ktore
zostaly ztgone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma agldolaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamgta¢ o formutowaniu pyta zamknétych, liczba pytda moze by dowolna, jednak kale pytanie
powinno dotyczy weryfikacji jednego elementu. Ocena zgoftriozostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownika jednostki dokomgej kontrot.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czyégidkontrolnych naley wypetnic cze$¢ D.1. Wynik kontroli.

D. I: Wynik kontroli na miejscu /kontroli na zlecenie

Nalezy wpisa odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czyenkontrolnych:
— dat typowania do kontroli;
— sposéb typowania;
— dat przeprowadzenia kontroli;
— dat przekazania raportu z przeprowadzonych czyeirkontrolnych.

— zaznaczy TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnii kontrolnych nie wynika konieczéé ztozenia
dodatkowych wyjénien i wniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny. W tym przypadku naigrzegé do
czesei E; albo

- zaznaczy TAK w pkt 2, jeeli z raportu czynni kontrolnych wynika,ze niezlgdne jest zigenie
dodatkowych wyjénien i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypebtalsz czgs¢ D Karty;
albo

- zaznacz§ TAK w pkt 3, jeeli wniosek kwalifikuje s3 do dalszej oceny i korekty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy.

— zaznacz§y TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy i przgéj do czsci F
karty.

D.ll: Wezwanie do ziazenia wyjasnien |

Jezeli z raportu czynnéei kontrolnych wynika,ze niezlgdne jest ztaenie dodatkowych wyfmien (zaznaczono
odpowiedt TAK w pkt 2, czsci D.l) nalezy wymieni kwestie wymagajce wyjanienia oraz wyska pismo do
Beneficjenta wzywajce do zigenia wyjdnien.

W miejscu Data dorczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjari nalezy wstawi dat widniejgcg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru prz8eneficjentgisma w sprawie usugtia brakow/ztaenia wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly zt@yé wyjasnienia: nalezy wpisa dat przypadajca 14 dnia kalendarzowego
po dniu dogczenia pisma Beneficjentowi (asfiedzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jes
sobota — naley wpisa dzieh nas¢pny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sabot

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placdwlocztowej,ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunicia brakéw/zigenia wyjgnien, wéwczas 14 - dniowy termin na usegie brakéw/zigenia wyjdnienia
nalezy liczy¢ od dnia naspujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégeb przesyik.

W miejscuData nadania/ziéenia przez Beneficjenta pitmy o przywrécenie terminu wykonania czyfaiionalezy
wpisa dat nadania/zleenia w UM pisma w sprawie przywrédcenia terminu wysnia czynnéci.

Jezeli data w nadania/ ztienia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest péniejsza nk terminu, w ktérym naley zlozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa zlozone
wyjasnieniaw czesci D.III Weryfikacjapo zigeniu wyjaniern (udzielajc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pé&niejsza ni terminu, w ktérym naley ztozy¢ wyjasnienia - naley weryfikowat wniosek na
podstawie posiadanych dokumentéw.

| D.IV: Wynik kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie po wyjasnieniach |

Jezeli Beneficjent zlayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie ytpliwosci wskazanych w gmie do Beneficjenta natg zaznaczy TAK
w punkcie 1 i przeg do dalszej oceny wniosku,
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b) potwierdza wyeliminowanie gipliwosci wskazanych w gmie do Beneficjenta, ale nieatna jest korekta
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty pomocy - nalg zaznacz§ TAK w punkcie 2 i przei¢ do czsci E
karty,

c) nie eliminuje vatpliwosci wskazanych w gmie do Beneficjenta - natg zaznacz§ TAK w punkcie 3
i przeg¢ do czsci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY W NIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
| ROZLICZENIE WYPRZEDZAJ ACEGO FINANSOWANIA

E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW )

Ta czs¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstadotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych (grantow)dikorekta kwoty pomocy.

Cze$¢ E1 wypetniana jest réwnte gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejsciontroli na zlecenie
niezkedna jest korekta kosztéw kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa& numer porzdkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa& nr umowy 0 powierzenie grantu;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa kwotg grantu z umowy o powierzenie grantu;

W kolumnie nr 4 - naley wpisa pozycg zakwestionowanego zadania z zestawienia rzeczoviuwanrsowego
z realizacji operaciji;

W kolumnie nr 5 - naleey wpisa zakwestionowan kwote grantu z zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji (kolumna 6, kwota grantu wgliczenia);

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa uzasadnienie, przyczyrzakwestionowania kwoty;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa& numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z pw, tabed.

Uwaga: Kolumr wypetnia s¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonanaymiku
kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie.z8k korekta jest wynikiem przeprowadzonej
kontroli administracyjnej nie podajecdiodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PR1 | Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodnac¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 | Zgodna¢ dokumentow finansowo-kgijowych z zakresem wykonanych prac

PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwanej z przyznanpomoeg

PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkgave

PR11 | Realizacja dziat@informacyjno-promocyjnych

PR20 | Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innyaiddet.

GR1 | Nie stwierdzono uchybie

GR2 | Beneficjent uniemiwit przeprowadzenie kontroli

GR4 | Nie mazna skontaktowasie z Wnioskodawg/Beneficjentem lub jego przedstawicielem

GR11 | Nie podgto proby przeprowadzenia kontroli z powoddow niezayeh od Wnioskodawcy/Beneficjenta
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Podgto proke przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata onalizewana z powodéw niezaieych od

GR12 | \wnjoskodawcy/Beneficjenta

Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - naley zsumowdé kwoty
z wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kedo

Kwota korekty w wyniku kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu— nalezy zsumowa kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

. Przyczyna korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych wwyniku kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu

(kod/kody) - sparod zaznaczonych kodéw w kol. 7 nafewybrat jeden kod, dla ktérego wakh
zakwestionowanych kosztow jest najpsya.

Kwota kosztéw, ktdre zostaty sfinansowane przez Beficjenta z udziatem innychsrodkéw publicznych

— jezeli w trakcie oceny wniosku, stwierdzono finansoigakosztow kwalifikowalnych z innycBrodkow
publicznych, zgodnie z postanowieniami umowy, kwkadsztéw stanowgcych podstaw do wyliczenia kwoty
pomocy do wyptaty, pomniejszagso wart@d¢ tych kosztow, ktore zostaty sfinansowane z udmiatgch
srodkow.

. Suma zakwestionowanych kosztéw naley wpisa sume kosztéw z kolumny 5 pozycji Razem oraz poz.

4. Warta¢ tej pozycji zostanie przeniesiona deg E2 |. karty do poz. 2.

. Czy zastosowano kag wynikajacg z umowy w zwhzku z nie prowadzeniem oddzielnego systemu

rachunkowosci albo nie korzystaniem z odpowiedniego kodu rachmkowego dla wszystkich transakciji
zwigzanych z realizacj operacji? — odpowied ,TAK” nalezy zaznaczy, jesli w czgéci B2.11. karty
weryfikacji w pkt 7 i 9 zaznaczonae Beneficjent nie zastosowalestlo obowjzujacego go wymogu,

a ewentualne wyjaienia Beneficjenta potwierdzaprak prowadzenia oddzielnego systemu rachunkoiwo
albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowegotegumku do poniesionych w ramach realizowanej
operacji kosztéw kwalifikowalnych (grantéw). W takiprzypadku kwat pomocy do wyptaty pomniejszagsi

0 10%, a wyliczoa kwote nalezy uwzgkdni¢c w czsci E2 karty weryfikacji pkt 9Kwota pomniejszenia
w wyniku zastosowania kar wynigaych z umowyJezeli natomiast niespetnienie warunku, o ktérym mowa
powyzej dotyczy ptatnéci realizowanych z wyodbnionego konta bankowego Beneficjenta przeznacamneg
wytagcznie do obstugi wyprzedzgjego finansowania, kwetgrantu, ktérego uchybienie dotyczy pomniejsza

sig 0 10%. W takim przypadku wyliczgrkwote nalery uwzgkdni¢ w tabeli w czsci E1 karty weryfikacji
Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantowgli w wyniku kontroli administracyjnej/kontroli na
zlecenie stwierdzono,ze Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkivoalbo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkigmgakcji zwazanych z realizagj operacji wowczas
w punkcie 6 nalgy zaznaczy odpowied: ,NIE”.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI |

Cz¢s¢ E2 wypehiana jest na podstawie umowy o przyzngromocy, wniosku o platsé oraz dokumentow
potwierdzagcych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czeé¢ E2 wypetnia Weryfikujcy, wpisupc odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdazay (jezeli zostat wyznaczony),
weryfikuje wpisane przez Weryfikygego kwoty i zaznacza TAK albo NIE,$je uzna wpisane kwoty za
poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia wryhiolwiek polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzagcego — nalgy wypetnic ponownie czs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolefoi wyliczany jest udziakrodkéw wspétfinansowania
unijnego ¢rodki EFRROW) stanowty 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej mia wynikapcych
Z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptatfio

Kwote srodkéw wspotfinansowania unijnego podaje gidoktadnécia do dwoch miejsc po przecinku (nzje
odrzuct cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Rdznica wynikapca z zaokaglenia kwoty srodkdw wspoffinansowania unijnego zostaje przegando kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie ¢gej jednak ni 0,01 zt wynikagcy z zaokgglen). Natomiast udziadrodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jakazm@a medzy kwot zatwierdzop do wyptaty a kwaf
srodkéw wspotfinansowania unijnego, staneeyi 36,37% wydatkow publicznych.

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu opecji wg wniosku - nalery wpisa® kwote z wniosku
0 ptatn@¢ z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogigrav kolumnie 6 Kwota grantu wg
rozliczenia z00zycji Razemwartas¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zggikh);
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2. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych- nalezy przenigéé wartas¢ z czsci E1 karty —
pozycja 5. uma zakwestionowanych kosjtGieeli zadne koszty nie zostaly zakwestionowane, ayale
wpisat kwote ,0,00” (po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsaagrzecinku).

3. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa& réznicg kwoty grantéw wg wniosku
o ptatnd¢ (pozycja 1) i kwoty zakwestionowanych kosztow (prja 2). Naley pod& kwote do dwoch miejsc
po przecinku, wpisanbez zaokiglen. Warto §¢ ta jest podstavg obliczania kwoty do refundaciji.

Il. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowynalezy wpisat kwote wynikajaca z umowy;

5. Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatné¢ — nalezy wpisa® kwote wynikajaca ze ziazonego
whiosku;

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajca z prawidiowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych (po weryfikacji) - nalezy wpisa wartas¢ z pozycji 3.Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po
korekcie Kwota ta nie mee by wyzsza od kwoty grantéw z umowy;

7. Roéznica pomiedzy wnioskowara kwota do refundacji wg wniosku o ptatndé, a kwota pomocy dla
danego etapu operacji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnychnalezy podaé w
%.

Wartas¢ X wskazujca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wnioskpatngé przekracza kwetpomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztéw najeobliczyt wg nas¢pujagcego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji Kwota pomocy dla danego etapu operacji
X wg wniosku o pfatng (poz. 5) — wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
% kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

= * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynjgajz prawidtowo poniesionych kosztow

kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatn(poz. 5) - Kwota pomocy dla danego etapu operaciji
wynikajgca z prawidlowo poniesionych grantow (po weryfikp@poz. 6).

Nalezy takze sprawdai, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczegj 10 % dokonano zmniejszenia — TAK
albo NIE.

8. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji:

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE woededzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczagej 10 % dokonano zmniejszenia?) — palepisa kwote z pozyciji 6;

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odgalei na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczagej 10 % dokonano zmniejszenia?) — palepisa kwote stanowica réznice pomidzy
kwotami z pozycji 6 i pozycji 7;

9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynijacych z umowy -nalezy wpisa& kwote, ktéra
odnosi s¢ do niezrealizowanych zobogwzian wynikajacych z umowy.

Jezeli Beneficjent zrealizowat operagjzgodnie z umow nalery wpisa kwotg ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, nima postugiwaé si¢ tabey pomocnicz K-1.1/393

10.Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy pod& kwote z pozycji 8 (Wstpnie zatwierdzona kwota do
refundacji) pomniejszano pozycg 9 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary admiatstmnej).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyptacono wyprzedzagcego finansowania-
wyliczong kwote nalezy przeniesé odpowiednio do Zlecenia ptatnéci.

W sytuacji, gdy w ramach operacji wyptacone zostalgprzedzajce finansowanie, przed przeniesieniem do
formularza Zlecenia ptatsoi wartasci pola srodki krajowe (36,37%) poz. 10, naley w pierwszej kolejnéci
przeg¢ do czsci E3 karty i wypeint wskazane tam pola. O ile waséasrodkow EFRROW nie ulegnie zmianie, to
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wartas¢ srodkéw krajowych wpisywanych do formularza Zlecepiatngci uzaleniona jest od kwoty wyliczonej
w poz. 6 w czsci E3.I. karty.

Zlecenie platnéci naleey wypeinic zgodnie z procedarKP-611-363-ARIMR - Ksizka ProceduiSporzdzanie
i poprawa dokumentéw finansowodgdwych oraz ustalanie nienglée, nadmiernie pobranychrodkéw
publicznych w ramach dziataobjetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmiditszajgce.

Przygotowane dokumenty nale przekazd do Departamentu Ka&jowasci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaBeneficjenta pisemnige do ARIMR zostato przekazane zlecenie
ptatnaci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjerta, nalezy:

— przekaza zlecenie platnéci wraz z pismem do Departamentu ¢gwasci ARIMR oraz z aktualnym
dokumentem potwierdzggym numer rachunku prowadzony przez bank lub spditz kas
oszczdnasciowo — kredytow;

— po zatwierdzeniu zlecenia ptatiod do wyptaty oraz przekazaniu do Departamentweg@ivosci ARIMR
naleey przekaza do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismente Néorygujaca numer
rachunku na aktualny oraz dokument potwiergiaagaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez
bank lub spotdzielegkas oszczdnadsciowo-kredytovy.

W przypadku finansowania realizacji zadawestycyjnych za pomackredytu zabezpieczanego w formie ces;ji
wierzytelngci wraz zeZleceniem platnéi nalezy przekazé dokumenty otrzymane od Beneficjenta w gzkiu

z dokonaniem cesji, kopiumowy przelewu wierzytelrgi zawary pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kepi
oswiadczenia dhanika przelanej wierzytelrigi. Kopie ww. dokumentéw pwviadcza za zgodré z oryginatem
pracownik podmiotu wdteaajacego.

Jesli Beneficjentowi wyptacone zostato wyprzedzajce finansowanie w celu poprawnego wyliczenia kwoty
do refundacji nalezy przejs¢ do wypetnienia czsci E3 karty.

| E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA |
| E3.I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJ ACEGO FINANSOWANIA |

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajcego finansowania —nalery wpisa® catkowiy kwote wyptaconego
wyprzedzajcego finansowania;

2. Zwrécona kwota srodkéw wyprzedzajacego finansowania halezy wpisa w przypadku, kiedy Beneficjent
zwrécit wyprzedzajce finansowanie;

3. Kwota $rodkdw wyprzedzajacego finansowania rozliczona w ramach wcZriejszego etapu —nalezy
wpisa® kwotg wyprzedzajcego finansowania rozliczonego (pmionego) w ramach wcgmiejszego etapu
operacji;

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania podlegajca rozliczeniu - nalezy wpisa wartags¢ z poz. 1 Kwota
wyptaconego wyprzedzgiego finansowanjapomniejszoa o kwot z poz. 2 Zwrdcona kwotasrodkow
wyprzedzajcego finansowanjaoraz z poz. 3 (kwotdrodkéw wyprzedzajcego finansowania rozliczona
w ramach wczéiejszego etapu);

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzagce finansowanie w tym etapie operacji nalezy wpisa& wartasé
stanowica roznice pomidzy zatwierdzog kwotg do refundacji (poz. 10 z ef&i E2 karty), a kwat
stanowica wktad wspétfinansowania unijnego (pdi®dki EFRROWz poz. 10 cgsci E2 karty). Wartéc¢ tego
pola naley nastpnie przeni& do pozycji Kwota rozliczagjca pobrane wyprzedzgje finansowaniew
formularzu Zlecenia ptatsoi. Wyjatek stanowd bedzie sytuacja, w ktdrej kwota z pozycji Gdzie wartdcia
dodatny. W takim przypadku do Zlecenia ptatoo w pozycji Kwota rozliczagca pobrane wyprzedzaje
finansowanienalezy przenigé¢ kwotg z poz. 4.

6. Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak wyptaty po rozliczeniu wyprzedzajcego finansowania
- nalezy wpisa& wartas¢ stanowaca réznice pomiedzy kwot rozliczapca pobrane wyprzedzage finansowanie
w tym etapie operacji (poz. 5), a kwatyprzedzajcego finansowania podlegaj rozliczeniu (poz. 4).

W przypadku, gdy wartg poz. 6:

- jest wartdcia dodatny - nalery jg przenidé¢ do Zlecenia ptatniei i wpisa& w polu ze srodkéw
wspotfinansowania krajowego — jako udziat wspoffisawania krajowego do wyptaty;

- wynosi 0,00 — w Zleceniu ptatéa w polu zesrodkéw wspétfinansowania krajowego nalevpisa 0,00;

- jest wartdcig ujemry - w Zleceniu platnéci w polu zesrodkéw wspétfinansowania krajowego natewpisa
0,00, nasfpnie poinformowé& Beneficjenta o konieczidoi zwrotu tej kwoty, a tate wystawé dokument
inicjujacy dochodzenie nataosci (ZW-1). Wyjatek od wykonania ww. czynidoi stanowi sytuacja, gdy ocenie
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podlega wniosek o ptatdé posrednig. W takim przypadku wskazana w poz. 6 kwog¢dzdie podlegata rozliczeniu
dopiero w kolejnym wniosku.

Kwota odsetek do zwrotu - nale sprawdzt, czy z zadcznikow do wniosku - Aktualny wygg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedegp finansowania albo #aiadczenie z banku lub
spotdzielczej kasy oszednosciowo - kredytowej okrdajace wysokéé odsetek w okresie od dnia wyptaty
wyprzedzajcego finansowania do dnia z&nia wniosku o ptatrié wynika, ze wyodgbniony rachunek bankowy
przeznaczony do obstugi wyprzedgggo finansowania, jest rachunkiem oprocentowanytazdorazowo
w takim przypadku naly wystawigd oraz skierow& do DZN ARIMR dokument inicjujcy dochodzenie
naleznosci (ZW-1). Kwota odsetek od wyprzedzaggo finansowaniachdlzie potacana w trakcie obstugi zlecenia
ptatndici przez DZN.

ZW-1 naleey wypetni zgodnie z procedyrKP-611-363-ARIMR Ksizka Procedur Spogdzanie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksjowych oraz ustalanie nienatée, nadmiernie pobranyckrodkédw publicznych
w ramach dziaka objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmiadyarajace.

Przygotowany dokument ZW-1 nale przekazd do Departamentu Dziata Delegowanych. Nagpnie
zatwierdzone do wypfaty, koowe zlecenie platoi naley przekaza do Departamentu Kgjowasci Agenciji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz plmirmowa Beneficjenta pisemnieze do ARIMR zostato
przekazane zlecenie ptaton

Nie naley sporgzdza zlecenia ptatnéci na kwot ,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdrej w wyniku
dokonanego paicenia wyprzedzagego finansowania kwota do refundacji zostata catki® zredukowana.

Wdéwczas naley sporadzi¢ zlecenie ptatnéci na kwot ,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem
.kwota rozliczajca pobrane wyprzedzge finansowanie”.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cz$¢ wypetniana jest w przypadku, gdy na wéazejszych etapach oceny poulj decyzg o odmowie wyptaty
pomocy.

Na tym etapie nalgy rowniez odnotow& oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cédowniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta najewystat pismo informugce w sprawie. Spogezapc pismo naley

w szczegollnféci zwrécé uwag na podanie uzasadnienia niefinansowania oper&lgasadnienie to musi
szczeg6towo wskazapowody niefinansowania operacji (w przypadku kilkowodoéw nalgy wymienic
wszystkie) oraz wskazawlasciwe podstawy prawne pagdej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty
pomocy nasfpi z powodu nie usuetia brakéw, na skutek nie odebrania pisma przezfganta wzywajcego
do dokonania tej czyndoi — wowczas w gimie informugcym o odmowie wyptaty pomocy nale réwniez
wskazd braki, o ktorych usugcie wzywat Beneficjenta UM.
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR

K-1.1/393

Lp.

Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy

natazonej kary w %

Wysokasé¢

Kwota pomocy d
wyptaty w ramac
operacji w PLN

D
n

Wysokas¢ wyliczonej kary
w PLN

2

4

Beneficjent nie wywizat s z obowizku w zakresie dotyerym dziata informacyjnych
promocyjnych o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z pszepi Zahcznika Il do

rozporzdzenia 808/2014, w sposéb okieny w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikoyyana stronie MRIRW,

w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy

1%

Beneficjent nie zrealizowat zapewnieiz Grantobiorca wywjze sk z obowhzku w zakresig
dotyczicym dziata informacyjnych i promocyjnych o pomocy otrzymanej z EFRRO

zgodnie z przepisami Zadznika Il do rozporadzenia 808/2014, w sposOb okieny w
Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiefskita lata 2014-202

opublikowanej na stronie MRIRW, oraz z uwzdhieniem zasad okémnych przez

Beneficjenta i zamieszczonych na jego stronie internetowerminie wskazanym w umowie

0

1%

Benficjent nie wywjzat se z obowhpzku przekazywania lub udagniania Zarzdowi
Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danychazanych z operagj w terminig
wynikajacycm z wezwania do przekazania tych danych

0,5%

Beneficjent nie zrealizowat zobow#dania dotycgcego prowadzenia oddzielnego systeému
rachunkowdéci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,6oykt mowa w arf.
66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpormdzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji gz@inych z

realizacy operacji, w ramach prowadzonychdgrachunkowych

10%

0,00

imi¢ i nazwisk( data i podpi
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. K-1/303

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020
Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramamicjatywy Leader

Poddziatanie 19.2 Wsparcie na wzhnaie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczio

Typ operacji: projekty grantowe

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku w UM: -
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Osoby dokonujce oceny wniosku o ptatng

1. Weryfikuj acy

(imie i nazwisko Weryfikgyrego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imie i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imi¢ i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony: E
1. Sprawdzapcy
(imig i nazwisko Sprawdzagego)
d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
2. Zmiana Sprawdzapcego
(imig i nazwisko Sprawdzajego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdza¢ego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzapcego
(imi¢ i nazwisko Sprawdzgiego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE ND TAK NIE ND

3

Whniosek zostat zkony w terminie wskazanyi
W umowie

Beneficjent nie podlega zakazowi dgsti dosrodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu, wydanego po zawarciu umowy

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz

ust. 6 rozporgdzenia nr 640/2014

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogtoszono upailic

Uwagi:

1. Wynik weryfikacji wst epnej:

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1 Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajg®ego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pelijch (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 Zrmpam.)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marck420 uzupetniajce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemudaania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptati®@raz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do ptatfw bezpdgrednich, wsparcia rozwoju obszardw wiejskich oraz zasargjemnej zgodnei (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014
r., str. 48, z pén. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA

KRZY ZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  \WEZW. ND TAK wezw. NP

Whiosek zostat ztoony réwniez w postaci dokumentu elektronicznego
zapisanego na informatycznymséniku danych

I. Weryfikacja zatacznikéw

A. Zataczniki dotyczace operacji

1. Umowy o powierzenie grantu

Dowody zaptaty (np. wyciag z rachunku bankowego, z ktérego byty

dokonywane przez Beneficjenta ptagnbna rzecz Grantobiorcow,

polecenie przelewu, lub dokumenty potwierdza rozliczenie
bezgotéwkowe)

Karty rozliczenic zadanii w zakresii projekt. grantoweg -
3. dokument sktadany w oryginale na formularzu staryowin

zahcznik do wniosku

Pelny wycig z rachunku bankowego przeznaczonego do obstug
wyprzedzajcego finansowania

Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy ogzitmiciowo -
kredytowej okrélajace wysoké¢ odsetek na rachunku bankowym

przeznaczonym do obstugi wyprzedzaggo finansowania w okresie
od dnia wyptaty wyprzedzagego finansowania do dnia zenia

whniosku o ptatné& (zakcznik sktadany w przypadku, gdy wysako
odsetek nie wynika z zgdznika nr 4)

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta |lub

cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoétdzielas:
oszczdnasciowo — kredytovd, na ktéry mag by¢ przekazanérodki

finansowe z tytutu pomocy

Petnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobi
7. niz podczas skladania wniosku o przyznanie pomocy lub gdj

zmienit st zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa)

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu

rachunkowego - dokument sktadany w oryginale na formularzu

rachunkowéci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu

stanowijcym zahcznik do wniosku wraz z wyggami z polityki
rachunkowéci i zaktadowego planu kont w ramach prowadzonych
ksiag rachunkowych

9. Umowa cesji wierzytelniei ‘
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B. Inne zahczniki:

Informacje dotycace przetwarzania danych osoby fizycznej
wystepujacej w projekcie grantowym w ramach poddziatania 19.2

1. "Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotec#io objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020.

Informacje dotycace przetwarzania danych osoby fizycznej
wystepujacej w projekcie grantowym w ramach poddziatania 19.2
"Wsparcie na wdrzanie operacji w ramach strategii rozwoju

2 lokalnego kierowanego przez spofecé&éio objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020 (dotyczy
petnomocnika Benefcjenta).

3.

4.

5.
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II.  Weryfikacja poprawnosci wypetniania formularza wniosku

1. Wniosek zostat ztmny na widciwym formularzu

Liczba zahcznikbw podana we wniosku zgadzae sz liczba
zahcznikéw faktycznie zatzonych

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz
3. w zahcznikach § zgodne z danymi zawartymi w umowie
0 przyznaniu pomocy

Wymagane pola we wniosku zostaty wypetnione poprawnie

4 i zgodnie z instrukej.
5 Whniosek i zadczniki zostaly podpisane przez osbHp
" reprezentujage Beneficjenta/petnomocnika
Uwagi:
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B2. WERYFIKACJA ZGODNO SCI Z UMOW A | ZASADAMI DOTYCZ ACYMI WYPLATY POMOCY

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catosci

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
NIE \vesw ND TAK  NIE e, ND
| Beneficient udokumentowat zrealizowanie operacii lub gepu na‘ ‘ ‘ D l:l
" podstawie uméw 0 powierzenie grantu.
Beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji lubggpu, w tym e e
2. poniesienie kosztéw zyzanych z realizagjco najmniej dwoch zada
Operacja zrealizowana w niegeej niz w dwdch etapach, z tyie
3. w przypadku, gdy operacja zostata zrealizowana w dwdchaetap
zadania nie zostaty podzielonecgoiny etapami
4 Grantobiorcy zostat udzielony grant, ktéry spetnia waiurk ktérych
" mowa w 8§ 29 ust. 4a pkt 3 rozpgdzenia
5. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy
Uzasadnienie:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
NE ez ND TAK  NIE e, ND
6. Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji mog zost& uznane za
7. osiggniete pomimo niezrealizowania w cdld zakresu rzeczowo i ‘ ‘ ‘ ‘

finansowego operacji lub jej etapu

II. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skitkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowal

nych oraz kwoty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
NIE  ezw ND TAK NIE  \ezw ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany waréshiu

rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest zgodny ZXKreaen
rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansow:

zakczonym do umowy

Koszty kwalifikowalne (granty) zostaly poniesione z zashoiem

terminéw wynikagcych z obowdzujagcych przepiséw prawa

Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjekiazty
kwalifikowalne zwhzane z realizagj operacji/etapu w wysokai nie

wyzszej ni wykazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym opéeracj
w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Inwestycje trwale zwjzane z nieruchondgia sa realizowane n
nieruchoméci bgdacej wlasndcia lub wspotwtanaoscia Grantobiorcy Iuh?‘

Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruckcimona cele

okreslone we wniosku o powierzenie grantu przez okres realizacji

operacji oraz okres podlegania zobgrania do zapewnienia trwaici
operacji zgodnie z art.71 ust. 1 rozpmtzenia 1303/2013

Koszty kwalifikowalne nie byly finansowane z innyckrodkéw
publicznych
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Beneficjent i Grantobiorca wywkrat sk z obowizku informowania |
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRRZ)&nie

6. z przepisami Zajcznika Ill do rozporadzenia 808/2014, opisanymi w
Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020.
Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkéeio lub korzysta
; z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w &tust. 1

lit. ¢ pkt i rozporazdzenia 1305/2013 dla wszystkich transakj
zwigzanych z realizagjoperacji

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjentaadwgpnionegc
8. rachunku przeznaczonego wgknie do obstugi wyprzedzgego
finansowania dotyczyly realizowanej operacji

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjentaadwgipnionegc
rachunku przeznaczonego wgknie do obstugi wyprzedzgiego
9. finansowania zostaly gie w ramach prowadzonych ksi rachunkowych
zgodnie z wymogiem, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i

rozporadzenia 1305/2013

Beneficjent przekazat oraz udephit Zarzzdowi Wojewodztwa oraz
10. innym uprawnionym podmiotom danych zwanych z operagj
w terminie wynikagcym z wezwania do przekazania tych danych

Beneficjent informowat Zard Wojewddztwa o zmianach w umowie [0

11. . R . .
powierzenie grantu, przed zieniem wniosku o ptatr§o

Grantobiorca uzyskal wymagane obnymi przepisami ora
12. postanowieniami umowy: opinie, @&aiadczenia, uzgodnienia
pozwolenia lub decyzje zazane z realizagjzadania

Grantobiorca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny,adzenia
13. infrastruktue techniczi, w tym wyposaenie

3Rozporydzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2018ia #i7 grudnia 2013 r. ustanawiage wspoéine przepisy dotycz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Euldpgfs
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spgjn&uropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Qbs2afiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Ryibgo oraz ustanawiafe przepisy
ogdlne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneg@mpgiskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spbjreuropejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylgje rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 32©.22.2013 str. 320, z fi&. zm.);

4Rozporydzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013ia d7 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréwjskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylze rozporzdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 320.22.2013, str. 487, z frd zm.).
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B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJ

E GRANTOW

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

DO

NIE  wezw.

ND

TAK

DO

NIE  wezw.

ND

Czy w ramach projektu grantowego zawarto urgby) z jednostlg(-mi)
sektora finanséw publicznych (JSFP)

|

]

]

la.

taczna kwota z umOw o powierzenie grantu zawartych z JSFF

N
przekracza 20% kwoty z umowy O przyznaniu pomocy ha pr)Jekt

grantowy

]

Kwota grantdéw udzielonych Grantobiorcy nie przekracza itlim‘w ‘

wynoszcego 100 tys. ziotych na jednego Grantobjorew ramac
projektu grantowego

]
]

Czy Grantobiorca zgodnie ze swoim statutem w ramach swujgjtsiry D
2

organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne takie g&kcje lub kot
na rzecz ktérych zostat przyznany grant

L

HREEE

]

3a.

Czy kwota grantéw udzielonych Grantobiorcy na podstawiedwm
powierzenia grantu na rzecz jego jednostki organizacyjreprzekracza

limitu 100 tys. ztotych

t aczna kwota z umdw o powierzenie grantu nie przekraza kwoty
POMOCY Z UMOWY O przyznaniu pomocy na projekt grarawy®

5 Odpowied "NIE", nalety zaznaczyw przypadku, gdy;Ezna kwota z uméw o powierzenie grantu przekraazdzipomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy na projekttgvan
W tym przypadku zaznaczenie odpowiedzi "NIE" oznaczaspieejo czsci E karty, gdzie nagpnie naleéy dokona korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych (grantéw), wypikaj
z ww. przekroczenia.

B4: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

DO
WEZW.

DO
WEZW.

Przedstawione do refundacji umowy o powierzenie grantutaip
optacone w cakzi

()]

Wartgs¢ zadania (wiersz Razem (w zl) w wykazie faktur
dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej dokumentagych
koszty Grantobiorcy jest zgodna z waite zadania wg rozliczen
(wiersz Razem) (w zt) w zestawieniu rzeczowo-finansowynealizacj
operacji

Q

Catkowita warté¢ zada realizowanych w danym etapie operacji

wykazana w sekcji IV wniosku jest zgodna z wdda zada
zadeklarowanych w sekcjach: Vi VI wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nieegracze
kwoty okrelonej w umowie

A
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z UMOW A |
ZASADAMI DOTYCZ ACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM I
KONTROLA KRZY ZOWA

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje st do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga wezwania do usgoia brakdw/ztéenia wyj@nien
3. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodeostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

II. Wezwanie do usunkcia brakéw/ztozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usgoia brakéw/zlgenia wyjasnié - wg. zajcznika nr 1 do karty

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie uggia brakow/ztgenia wyjanien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/zi@nia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztaenia wyjanien:
Data nadania/zlenia przez Beneficjenta giwy o przywrdcenie terminu wykonania czysdoio
dd/mm/rrrr

Weryfikacja po usumrciu brakéw/zigeniu wyjgnien - zahcznik nr 1 do karty

KP-611-393-ARiIMR/2/z
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Ila. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy *

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si do dalszej oceny

Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciai brakéw/ztgenia
wyjasnien

3. Wnhniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

data i pod|

pis

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit*:

data i podpis

imi¢ i nazwisko
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodiedstanowisk porngidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

IIb. Ponowne wezwanie do usuricia brakow/ztozenia wyjasnien

L

Zakres wymaganych do usuoia brakéw/ziégenia wyjgnien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usgid brakéw/ztégenia wyjgnien:

dd/mm/rrrr

Termin, w ktérym nalgy usuryé braki/ztazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr

Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ziéenia wyjanien:

Data nadania/zlenia przez Beneficjenta giwy o przywrdcenie terminu wykonania czydoio

dd/mm/rrrr
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Weryfikacja po usurciu brakéw/ziaeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy *

Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje st do dalszej oceny
Whiosek rozpatruje siw zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na ——— — —
2. podstawie daczonych do tego wniosku poprawnie spmizonych
dokumentéw
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisk« data i podpi
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisk« data i podpi
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisk« data i podpi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodéw stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZY ZOWA
C2.1: WERYFIKACJA KRZY ZOWA KOSZTOW PONOSZONYCH PRZEZ GRANTOBIORC E

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NEE  wyaasn, NP TAK NE  wysagn, NP

Na podstawie przeprowadzonych czyfaidkontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziata

obstugiwanych przez ARIMR, stwierdzono whivosé
wystapienia konfliktu krzyowego

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotycy:

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czy#eiokontrolnych, w

zakresie poddziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsina
obszarach wiejskich, stwierdzono ntiavos¢ wystapienia

konfliktu krzyzowego

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotycy:

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czy#eiokontrolnych, w
3. zakresie poddziatania 19.2, stwierdzono ziiveos¢
wystgpienia konfliktu krzgowego

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czyfridkontrolnych,
w zakresie programOw operacyjnych realizowanych

wramach PS na lata 2014-2020, stwierdzonozlmmsé
wystgpienia konfliktu krzgowego

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotycy:

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
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Na podstawie przeprowadzonych czy#eiokontrolnych, w
5. zakresie PO "Rybactwo i Morze", stwierdzono ios¢

wystgpienia konfliktu krzgowego

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Zadanie nie zostalo sfinansowane z udzialem innych
" $rodkoéw publicznych.
2 Do wydania rozstrzyggtia niezlgdne jest wezwanie
" Beneficjenta do zleenia wyjgnien
3 Zadanie zostato sfinansowane z udziatem innyoidkow
" publicznych
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomsidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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lla. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien

1. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie zenia wyj&nien:
Data nadania/zi@nia przez Beneficjenta gty o przywrdcenie terminu wykonania czysoio
dd/mm/rrri
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

Uwagi:

data i podpis

data i podpis
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA
C2.2 WERYFIKACJA KRZY ZOWA BENEFICJENTA
I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE  DOWYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN
Na podstawie przeprowadzonych czycio kontrolnych,
1. w zakresie poddziata 19.2, 19.3 stwierdzono mbwosé ‘ ‘ ‘
wystpienia podwojnego finansowania operacji
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje st do dalszej oceny - operacja nie — — —
1. zostala sfinansowana 2z udzialem innyckrodkow
publicznych.
5 Do wydania rozstrzygrtia niezlezdne jest wezwanie
" Beneficjenta do zleenia wyjgnien
3 Operacja zostata sfinansowana z udziatem innyoldkow
" publicznych
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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lla. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien

1. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyj&nien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie zenia wyj&nien:
Data nadania/zi@nia przez Beneficjenta giwy o przywrdcenie terminu wykonania czysoio
dd/mm/rrr
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
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Zweryfikowak:

imi¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imi¢ i nazwisko
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajg®ego

Uwagi:

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI, ZGODNOSCI Z UMOW A | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM | KONTROLA
KRZY ZOWA

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty pomocy
5 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty pomocy
3. Wniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdgzeggo w przypadku braku zgodiedstanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU *

KONTROLA NA ZLECENIE *

! Kontrola na miejscu - art. 49 rozpadzenia 809/2014
% Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek zostat ztmny w ramach pierwszego realizowanego

przez Beneficjenta projektu grantowego L

2. Wniosek podlegat typowaniu

3. Wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wnjosku

4. . . K :
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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I. Wynik kontroli
KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposéb typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*

Zatwierdzaj acy **

TAK TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynika konieczrié
1. Zilozenia dodatkowych wyfmien - wniosek kwalifikuje s¢
do dalszej oceny.

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze niezledne jest — —
ztozenie dodatkowych wyfmien

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

4.  Wnhniosek kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Il. Wezwanie do ziazenia wyjasnien

Data dogczenia Beneficjentowi pisma w sprawiezaaiu wyjanien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie zenia wyjasnig:
Data nadania/zi@nia przez Beneficjenta pitwy o przywrdcenie terminu wykonania czysoio
dd/mm/rrr|
I1l. Weryfikacja po zto zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
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IV. Wynik kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
2. kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty
pomocy
3. Wniosek kwalifikuje sido odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH |

REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJ | |

WYPRZEDZAJ ACEGO FINANSOWANIA
E1l: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW )

KWOTY WNIOSKOW

ANEJ DO
ROZLICZENIE

l.p.

Pozycja
zakwestionowanego
zadania
w zestawieniu

Nr
umowy
0 powierzenie
grantu

Kwota grantu z umowy
0 powierzenie grantu

rzeczowo-finansowym

Zakwestionowana
kwota grantu
(w zh

Uzasadnienie

Kod
przyczyny
korekty
/przyczyna
korekty

2 3 4

5

7

RAZEM: zt RAZEM:

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono
kodéw)

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody)

zt

Przyczyna korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych w
wyniku kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu
(kod/kody)

Kwota kosztéw, ktére zostaly sfinansowane przez
Beneficjenta z udziatem innyéhodkéw publicznych

zt

Suma zakwestionowanych kosztow
(suma kol. 5 wiersz Razem i poz. 4)

zt

Czy zastosowano kamvynikajaca z umowy w zwazku z
nie prowadzeniem oddzielnego systemu rachunkcivo
albo nie korzystaniem z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zmanych z
realizacy operacji?

TAK NIE

KP-611-393-ARiIMR/2/z

Strona 26 z 33




E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy

TAK NIE

TAK NIE

I. Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etap

operacji wg wniosku zt
9 Kwota zakwestionowanych kosztow
* kwalifikowalnych (czs¢ E1 poz. 5) zt
3 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 1- poz. 2) zt
Il. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
5 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku
" oplatngé zt
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynjkajz
6. Pprawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
(po weryfikacji) #
Réznica pomidzy wnioskowan kwota do refundacii
wg wniosku o ptatné, a kwoy pomocy dla danego %
7. etapu operacji wynikafa z prawidtowo poniesionych
kosztow kwalifikowalnych
nalezy poda w % [(poz.5-poz.6)/poz. 6]*100 zt
oraz w pin (poz.5-poz.6)
TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczeg)
10% dokonano zmiejszenia?
Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundacji
8.  wprzypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 6) 7}
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 6-§)oz.
9 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajacych z umowy zt
10 Zatwierdzona kwota do refundaciji
" (poz.8 -poz.9) zt
Stownie ztotych:
srodki EFRROW63,63% 2
srodki krajowe(36,37% 21
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Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pieiiio ARIMR:

dd/mm/rrri

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pormgidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJ ACEGO FINANSOWANIA

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK NIE TAK NIE

1. Kwota wyptaconego wyprzedzaego finansowania

zt
2. Zwrécona kwotdrodkow wyprzedzajcego finansowania 21
3 Kwota srodkdw wyprzedzajcego finansowania rozliczona
" w ramach wczaniejszego etapu z
Kwota wyprzedzajcego finansowania podlegap
4. rozliczeniu 2
(poz. 1 - poz. 2 - poz. 3)
Kwota rozliczajca pobrane wyprzedzgie finansowanie
5. w tym etapie operacji 21
(poz.10 z E2 srodki EFRROW
Kwota do refundacji / kwota do zwotu / brak wyptaty po
6. rozliczeniu wyprzedzagego finansowania 21

(poz.5 - poz.4)

Data dogczenia pisma dot. konieczém zwrotu wyprzedzagego finansowania

dd/mm/rrr
Data przekazania ZW-1/12 do ARIMR
dd/mm/rrn
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE

WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK

TAK TAK

1. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Wniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z pt&tho

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Cze$é, w ktérej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catoi
dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego

Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzZW* TAK NIE DO WEzwW!*

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomsidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

t wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ustiaiusungcia brakow
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak spraw

Dziatanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyyyADER

Poddziatanie Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokaln&gyowanego

przez spoteczrié w zakresie projektéw grantowych

KONTROLANAETAPIE ...,
Ocena
LP Elementy kontrofi zgodndci®
TAK NIE
P
Y LT T —
2
1117 T |
T
1117 T | P

! Nalezy wpisa: pytanie w formie zamkatej, dotyczce elementu dulacego przedmiotem kontroli podajuzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element mé byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zahczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy X" wybrang odpowied. Rubryk ta wypetnia pracownik przeprowadaay kontrok.
® Rubrylke ta wypelnia pracownik przeprowadzay kontrok.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)r/owa dzagych
przy kontroli | s e st |
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O | e | e data.....
Parafa 0soby ObECNe]  ...o..vviiviiiiiiiiiii i PETEY Gl

przeprowadzagych

L o e kontrok | Str. | ...
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Zatkgczniki:

Boo~NouswNR

UWAGI*

Data i podpis 0s6b przeprowadgajch kontro¢:

1.

4 Osoba przeprowadzgia kontrat wymienia inne nieprawidiowgi o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzakéatroli.

Parafy 0SOD | ceeeerereiei e | data.....
Parafa osoby obecnel i prze;)rlowa dzagych
przy kontroli | s e st |
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