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Rozdziat 1. Przygotowanie i wybor projektow w ramab RPO WO
2007-2013

1.1 Zasady poprawnego przygotowania i wypetniania wnidsi o dofinansowanie
projektu z EFRR

1. Formularz wniosku dogpny jest wyhkcznie w formie elektronicznej w systemie
informatycznym SEZaM, ktory posiada funkcje genamatvnioskow.
2. Aktualna wersja formularza wraz z instrukayypetniania wniosku i zatznikéw jest

dostpna na stronie internetowej. www.rpo.opolskigvaw.ocrg.opolskie.pl

3. Whnioskodawca powinierscisle stosowé sie do formatu wniosku o dofinansowanie
projektu, zaiczonej do niego instrukcji i instrukcji wypetnianizahcznikow oraz
przestrzegakolejnaci stron.

4. Formularz wniosku naly wypetnic w jezyku polskim w generatorze wnioskow.

5. Wypetniony formularz wniosku wraz z wymaganymiazainikami naley przygotowa
w formie papierowej w dwoch egzemplarzach (w dwachginatach lub w oryginale
i kopii) w formacie A4 oraz elektronicznej (na dietke, ptycie CD/DVD R) — wymaog
ten dotyczy formularza wniosku o dofinansowanie jgktu, analizy finansowo-
ekonomicznej do SWI (zat. 4.1.1 i 4.1.2 do Vademealia beneficjentow RPO WO
2007-2013, Tom Il) oraz Biznes Planu.

6. Suma kontrolna widnigga na wersji papierowej wniosku music¢btozsama z sum
kontrolm wersji elektronicznej przedtonej na néniku elektronicznym.

7. Oryginat formularza wniosku na ostatniej stronmvmien zosté opatrzony piecgia
nagtowkowy instytucji, das, czytelnym podpisem lub piegtka imienra i paraflka o0séb
upowanionych do podpisania umowy o dofinansowanie ptojekak rownie przez
osole odpowiedzialg za finanse w instytucji (okéena w pkt. 2.6 wniosku) i tak np. w
przypadku gminy wymagany jest podpis wojta, burmest ydz prezydenta oraz
kontrasygnata skarbnika, osoby odpowiedzialnej im@nse w instytucji lub osoby
upowanione;j.

8. Dopuszcza sisytuacg, w ktérej np. wojt zgodnie ze statutem jednosgowazni inna
osolz do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektswoim imieniu, wtedy te
do wniosku naley dofaczy¢ pisemne upowanienie.
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9. Kopia formularza wniosku musi Byposwiadczona ,za zgodré z oryginatem®* przez
osole upowaniong w nast¢pujacej formie: na pierwszej stronie kopii powinna zmaélsie
piecatka ,za zgodn&t z oryginatem” (wraz z podaniem numeréw stron, Wtér
potwierdzenie dotyczy, dgt piecatka nagtdwkowa oraz piegtka imienna i parafka
jednej z osob ok&onych w pkt. 2.6 wniosku lub innej osoby posiagdaj upowanienie
do pawiadczania zgodrigi dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wnioslaiadzono
pisemne upowaienie). Za kopi wniosku o dofinansowanie projektu uwga sk
kserokop¢ oryginatu wniosku.
10.Wszystkie niezbdne zadczniki wymagane dla danego rodzaju projektu, zgedni
z zapisami Instrukcji wypetniania aakznikow, powinny zostadolczone zarowno do
oryginatu wniosku jak i jego kopii (w jednym egzelamzu dla kadego kompletu
dokumentacji). Zaiczniki do wniosku musg by¢ ponumerowane zgodnie z lst
zakhcznikbw zamieszczanna kacu wniosku. Zaczniki powinny zosté zszyte lub
zbindowane. Wszystkie stronyidego zatcznika naley ponumerowé
11.W przypadku, gdy beneficjent nie z wiasnej winy jast w stanie datzy¢ do wniosku
bezwzgtdnie wymaganego zgiznika, to w miejscu dla niego przeznaczonym hale
zamigci¢ oswiadczenie wraz ze stosownym uzasadnieniem, w ktdwgkazana zostanie
przyczyna uniemdiwiajaca jego ztaenie na czas, jak rowriekreslony zostanie dzie
jego dostarczenia .
12.Zalaczniki stanowiace oryginalny dokument powinny zo&taopatrzone piecZia
instytucji, das oraz piecgcia imienm wraz z podpisem na pierwszej stronie przez @sob
upowaniong do podpisania umowy o dofinansowanie projektu 9&re w pkt. 2.6 lub
osole upowaniong do podpisania wniosku, bez koniecgtigposwiadczania za zgod®é
z oryginatem.
13.Zalgczniki stanowace kopie z oryginalu musz by¢ poswiadczone za zgodtéd
Z oryginalem przez os@lupowaniona (wedtug zasad okéenych w pkt. 9 niniejszego

podrozdziatu).

! przez stwierdzenie »Za zgoditaz oryginatem” nalgy rozumiet, ze dokument jest potwierdzony ,za zgodfio
z oryginalem” na pierwszej stronie z adnadggiotwierdzone za zgodidé z oryginatem od strony numer.....do
strony numer....” i podpisany przez ogobpowaniona zgodnie pkt 2.6 wniosku lub iarosole posiadajca
upowanienie do péwiadczania zgodrigi dokumentéw z oryginatem (dla ktérej do wnioskotadzono
pisemne upowaienie). Podpis osoby potwierdzegj zgodné¢ kopii z oryginatem mpe by ztozony jako
czytelny lub parafka uzupetniona imienpiecztka.
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14. Zalkaczniki stanowace dokumentagjfinansows projektu (przede wszystkim zaakniki nr
7, 10 do wniosku) winny ldyopatrzone kontrasygriaskarbnika / osoby odpowiedzialnej
za finanse w instytucji / osoby upoivaone;.

15.Dokumentacja projektowa (wniosek wraz z azahikami) musi by przygotowana
w jednolity sposob, wg podanych péej zasad:

a) Kazdy komplet dokumentacji projektowej (oryginat i kappowinien zosta wpicty
do oddzielnego segregatora oznaczonego na grzhietastpujacy sposob:

- logo RPO WO 2007-2013,

- cyfra 1, 2 dla oznaczenia odpowiednio oryginatopikdokumentacji,

- numer osi priorytetowej,

- numer dziafania,

- nazwa wnioskodawcy,

- tytut projektu,

- numer ewidencyjny projektu: npWND-RPOP.01.01.01-16-....... 109 (litery
okreslajace nazw programu / numer osi priorytetowej / numer dzigahnumer
poddziatania / kod regionu zgodnie z NTS / kolejmpmer projektu
w wojewoOdztwie nadawany automatycznie / rok wphgakumentu);

b) W segregatorze zawiesgym oryginat wniosku powinno zna&é& sig: pismo
przewodnie, formularz wniosku i wszystkie ataniki, dyskietka lub ptyta CD/DVD
R;

c) Za pismem przewodnim nake umieici¢c kartt Zestawienie dokumentowv ktorej
naleey wymien wszystkie dokumenty (wniosek wraz z ganikami) zawarte
w danym segregatorze. Paigya karta musi ldypodpisana przez osghbipowaniona
(piecatka imienna i podpis);

d) Formularz wniosku, zatzniki oraz nénik elektroniczny musg by¢ umieszczone
w segregatorze w taki sposob, aby korzystanie zqzegolnych dokumentéw byto
tatwe i nie powodowato zniszczenia lub uszkodzémgch dokumentow;

e) Zafaczniki naley umiesci¢c w segregatorze za formularzem wniosku wg kolgno
i numeracji ustalonej w instrukcji wypetniania ganikow. Zahczniki powinny by
oddzielonekartg informacyjmy zawieragca hazwe i numer zagcznika,

f) W miejsce zajcznikdw, ktore nie dotyezdanego wniosku, natg zamigci¢ kartk

informacyjm z nazwi i numerem zalkcznika oraz adnotagj,Nie dotyczy”;
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g) Wszystkie strony kadego zatcznika powinny zostaponumerowane;

h) W przypadku daiczenia dodatkowych zadznikdw nieprzewidzianych w instrukcji
wypetniania wniosku naky przygotow& oddzielny wykaz i nadatym dokumentom
kolejne numery zachowag numeracgj zahcznikdw;

i) Jezeli niemaliwe jest umieszczenie kompletu dokumentow w jedrgegregatorze
naleey podzielt je na cesci i wpia¢c do kolejnych segregatorow, przestrzagaj

ustalonej kolejngci i zasad.

1.2 Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym

Konkursowy procedu¢ wyboru i zatwierdzania projektéw w ramach RPO WO
2007-2013 opracowano na podstawie zapisow:

a) Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. 0 zmianie nigkfidrustaw w zwizku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpgjridDz. U. 2008, Nr 216, poz. 1370),

b) Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowa@zpolityki rozwoju (Dz.U. 2006,
Nr 227, poz. 1658 z pod. zm.)

c) Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w =sk@ wyboru projektow
w trybie konkursowym z dnia 5 lipca 2007 r. (praggobowhzywat od 25 marca 2008 r.
— komunikat Ministra Rozwoju Regionalnego z dn. &ca 2008 r.).

WYybor projektu uzaleniony jest od spetnienia kryteriow zatwierdzonyazagz KM
zgodnie z art. 65 lit. a Rozpadzenia Rady 1083/2006 oraz od pmij przez IZ decyzji
0 jego dofinansowaniu. Kryteria formalne oraz merytzne | i Il stopniasjednakowe dla
wszystkich potencjalnych beneficjentéw projektowtydaacych danej kategorii operacji
RPO WO 2007-2013. Wykaz kryteribw formalnych i mterycznych (uniwersalnych
/szczegdbtowych, bezwedhych / wzgldnych)stanowi zadcznik nr 5 do Uszczegétowienia.

Szczegoty, co do zakresu zastosowania procedurkukeowej w ramach danego
dziatania/poddziatania RPO WO 2007-2013 ékneo w Uszczegotowieniu.

Procedura wyboru projektéw w trybie konkursowym sdna jest poprzez UMWO,
jak it OCRG w ramach osi priorytetowej 1 (z wyteniem poddziatania 1.4.2).
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Wybor projektow do dofinansowania w ramach procgdkmnkursowej poprzedza

ogtoszenie o konkursie, ktére zamieszczane jestroaie internetowej: www.rpo.opolskie.pl

/ www.ocrg.opolskie.pla take w prasie o zasgu regionalnym.

Nabor wnioskbw o przyznanie dofinansowania w ramaphbszczegoélnych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 odbywagsiv PPW, ktory migci sie w RPPI
w DPO UMWO / DPW w WW RPO OCRG, w termineisle okre&lonym w ogtoszeniu

konkursowym.

Konkursprzebiega dwuetapowo:
» Etap |- ocena formalna- dokonywana w oparciu o kryteria formalne uniwkrsa
(t. zgodnaci formalnej w zakresie poprawém ztozonej dokumentacji projektowej)

w systemie TAK/NIE lub 0/1 przez pracownikéw IZAIP

» Etap Il- ocena merytoryczna:

- Ocena merytoryczna | stopriadotyczy analizy merytorycznej warstwy wniosku m.in.
pod wzgtdem: wykonalnéci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych wskanikow.
Mozliwa do przeprowadzenia w systemie TAK/NIE lub @izez komisj konkursovy
pod katem kryteribw merytorycznych | stopnia uniwersalnyszczegétowych;

- Ocena merytoryczna Il stopnia - polega na nadaraezpkomis¢ konkursovy okreslonej
ilosci punktéw, w oparciu o szczegotowe kryteria merytane Il stopnia. Projekt, ktory
uzyska, co najmniej 50 % maksymalnej liczby punktaestaje wpisany na list
rankingowa projektéw w ramach danego dziatania/poddziataf®RVO 2007-2013.

Jezeli w trakcie przeprowadzanego etapu Il, tj. ocemerytorycznej, oceny
przyznane przez cztonkbw Zespotu Oceqiago w ktorymkolwiek z kryteriow
merytorycznych | stopnia (ocena przeprowadzana wstegyie TAK/NIE) dz
merytorycznych 1l stopnia (ocena przeprowadzanaystesnie punktowanym)asskrajne
(przed uwzgldnieniem wagi danego kryterium), wniosek o dofirawmsnie projektu
poddawany jest ocenie przez drugi Zespot OceeyajJeeli cztonkowie tego Zespotueta
rowniez prezentowali skrajne oceny, 1Z/IP 1l w celu prampadzenia prawidtowej i rzetelnej
oceny merytorycznej, powotuje eksperta, celem wiaapinii nt. wniosku. Ekspert nie
uczestniczy bezpoednio w pracach komisji konkursowej. Po zapoznasiti z ocen
eksperta, drugi Zespot Oceniay dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie

projektu. Ocena tego Zespotu jest wowczagzadga.
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Projekty rekomendowane przez komaisjkonkursow do ugcia na listach
rankingowych poddawanes sopinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO na lata
2007-2013, ktory w oparciu o zapisy Dyrektywy Rauly85/337/EWG w sprawie oceny
skutkdw wywieranych przez niektore przes@ticcia publiczne i prywatne ngrodowisko
naturalne z dnia 27 czerwca 1985 r., dokonuje apalvptywu wywieranego przez

przedsgwziccia nasrodowisko

Na podstawie listy rankingowej, ustalonej w opamiwyniki oceny merytorycznej Il
stopnia przeprowadzonej przez komiidjonkursowq / opinii wydanej przez Zespo6t ds.
ochronysrodowiska oraz dogbna alokacg, ZWO w formie uchwaty podejmuje ostategzn
decyzg o0 wyborze projektow do dofinansowania w ramach zppsgolnych
dziatay/poddziatéa RPO WO 2007-2013.

ZWO ma prawo dokonywazmiany kolejnéci na liscie rankingowej. Kada decyzja
0 zmianie kolejnéci na lécie rankingowej wymaga odpowiedniego uzasadnieaiaahwaty
ZWO.

Poziom dofinansowania z EFRR @0 wynig¢ maksymalnie 85% catkowitych
kosztow kwalifikowanych. Jedna& Zarad Wojewddztwa Opolskiego me podaé decyzg
0 zmniejszeniu poziomu dofinansowania projektow anyi konkursie, ktéra zostanie
zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskow. Ronag. na skutek niewystarczegj
dostpnej alokacjisrodkow, wielkg¢ dofinansowania me ulec obnieniu w momencie
podicia przez Zargd Wojewodztwa Opolskiego decyzji o dofinansowanitojgktow.
Powyzsze obnienie mae nasipi¢ jedynie w drodze negocjacji beneficjentami. O vigzha

zmianach wielkéci dofinansowania beneficjenci zosagrisemnie poinformowani.

Tworzenie listy rezerwowej nie jest obligatoryjmegestii ZWO ley podgcie decyzji

0 jej ewentualnym utworzeniu.

Whnioskodawcy, ktorego projekt zostat odrzucony pluguje prawo odwotaniaeod

wynikéw oceny po kadym etapie oceny.
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1.2.1. Ramowy harmonogram naboru wnioskow

Ramowy harmonogram naboru wnioskbw w ramach pogitagch dziata
RPO WO 2007-2013 zostaje zaakceptowany przez ZW@mieszczony na stronie

internetowej _www.rpo.opolskie.pl oraz _www.ocrg.opolskie.pl Wszelkie zmiany

wprowadzane do harmonogramwéarazowo podlegajakceptacji ZWO.

W harmonogramie wskazane ®sie priorytetowe, dziatania, poddziatania i typy
projektow, dla ktérych w danym roku zaplanowarygiie nabér wnioskow o dofinansowanie

projektéw. Harmonogram okdia réwniez terminy naboru wnioskow.

ZWO maze zmiené termin naboru wnioskow z wyprzedzeniem 10 dni @sshku do

terminu pierwotnego zapisanego w harmonogramie.

OCRG, jako IP Il odpowiada za wdamie | priorytetu RPO WO 2007-2013
(z wylaczeniem poddziatania 1.4.2).

W uzasadnionych przypadkach (np. wyczerpanie ajpkdmwak odpowiednich
regulacji prawnych na poziomie krajowym) ogtoszemaplanowanego w harmonogramie
konkursu mae st nie ukazd, badz ulec przesumgciu w czasie. Wszelkie zmiany
w harmonogramie oraz sposobie ogtaszania naborgly dokonywane na 10 dni przed
rozpoczciem planowanego konkursu, z poszanowaniem interestaz réwnych szans

uczestnictwa wszystkich zainteresowanych wnioskadawy

1.2.2 Ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowarprojektéw

1Z / IP 1l w celu wytonienia projektow do dofinansania w trybie konkursowym
ogtasza nab6r na stronie internetowej oraz w prasg@s¢gu regionalnym, na co najmniej
30 dni przed uptywem terminu skfadania wnioskéwodfirdansowanie projektow. IP 1l przed
podaniem ogtoszenia o naborze do publicznej wiadommrzedktada je kalorazowo do

akceptacji IZ.

Ogtoszenie o konkursiezizie zawieré informacje wymagane zgodnie z art. 29 ust. 2
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, tj.
1. rodzaj projektow podlegagych dofinansowaniu,

2. rodzaj podmiotow maggych ubiega sie o dofinansowanie,
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kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

poziom dofinansowania projektéw okleny, jako % wydatkéw kwalifikowalnych,
maksymall kwote dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostedtlona,
kryteria wyboru projektéw,

termin rozstrzygricia konkursu,

wzOor wniosku o dofinansowanie projektu,

© © N o 0 &~ w

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow o dofsowanie projektu,

10.wz6r umowy o dofinansowanie projektu,

11.informacg o srodkach odwotawczych przystugeych wnioskodawcy w ramach systemu

realizacji programu operacyjnego.

IZ / IP Il w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza dzienniku o zasgu
ogolnopolskim lub regionalnym informacp konkursie, zawieraga co najmniej elementy
okreslone w art. 29 ust. 2 pkt. 1- 3 ustawy o zasadadwadzenia polityki rozwoju oraz

wskazanie adresu strony internetowej, na ktorejieszozono ogtoszenie o konkursie.

1.2.3 Ztazenie wniosku o dofinansowanie projektu — formy i zeady sktadania wnioskow

1. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektow namach poszczegolinych
dziatay/poddziatda RPO WO 2007-2013 nagtuje w terminachscisle okrelonych
w ogtoszeniach konkursowych zamieszczanych naistiaternetowej UMWO / OCRG
oraz w prasie 0 zaglu regionalnym.

2. Whnioski naley sktad& przestrzegap termindw okrélonych w ogtoszeniu o naborze od
poniedziatku do pitku w godzinach od 9.00 do 15.00 w PPW, ktérydtiisic w RPPI
w DPO UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projekt@CRG, z tymze w ostatnim
dniu prowadzenia naboru przyjmowanie wnioskoydzie miato miejsce wykznie do
godziny 12.00.

3. Whniosek mae by dostarczony na trzy sposoby:
a) listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,
b) przesyik kuriersla,
c) osobkcie lub przez posfaa (dostarczyciel otrzyma dowod wplydia przesyiki

opatrzony podpisem i dgt
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4. Whnioski dostarczone listem poleconym/przesgykiriersk rejestrowanesw Kancelarii
Ogodlnej UMWO, a nasgpnie Sekretariacie DPO UMWO / Sekretariacie OCRG.

5. Data wptywu wniosku liczona jest od terminu jegos@dmczenia do UMWO / OCRG
w jednej z wyej wymienionych form (data stempla jednostki).

6. Whnioski otrzymane po uptywie wyznaczonego termireutgda rozpatrywane.

7. Whnioski ztazone w odmiennej, niopisana w pkt. 1.1 niniejszego Vademecum — Tom Il
formie nie lgda przyjmowane.

8. W przypadku nie spetnienia przez wniosek wymogdwsteacyjnych beneficjent zostaje
o tym fakcie pisemnie powiadomiony %@ wniosek dostarczony zostat listem
poleconym/przesytk kuriersky potwierdzenie nie przggia wniosku przesytane jest
poczh). W takiej sytuacji beneficjent zoboyziany jest do odbioru kopii dokumentaciji
projektowej w RPPI UMWO / Dziale Przyjmowania i @y Projektéw OCRG.

9. Przygte wnioski rejestrowaneasv systemie informatycznym SEZaM, a beneficjentowi
wydawane jest potwierdzenie preggja wniosku (jeeli wniosek dostarczony zostat listem

poleconym/przesytkkuriersky potwierdzenie przesytane jest pagzt

1.2.4 Etapy oceny projektow

Procedura rozpatrywania wnioskow o dofinansowanigeptow przez 1Z /IP 1

obejmuje naspujace etapy:

a) ocena formalna,
b) ocena merytoryczna | i Il stopnia,

c) wybor projektow do dofinansowania przez ZWO.

1.2.4.1 Ocena formalna

Ocenie formalnej poddawany jest wniosek o dofioar@ie projektu spetniagy
wymogi rejestracyjne, tj. m.in.: wniosek z&mo w terminie okrdonym w ogtoszeniu
0 naborze, w wersji papierowej (dwa egz.) i elekitene] o tej samej sumie kontrolnej,

poprawnie walidowany.
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Ocena formalna wniosku powinna dyprzeprowadzona w terminie 45 dni
kalendarzowych od uptyetia wyznaczonego terminu skladania wnioskéw. W adamnych
przypadkach termin oceny formalnej meozostéa przedhiony. Za uzasadniony przypadek
mozna uznéd wszelkie sytuacje niezalee od 1Z / IP 1l, ktére uniemiiwiaja
przeprowadzenie oceny w terminie, jak npzaldiczba zgtoszonych wnioskéw w ramach
jednego konkursu. Decygjo przedhieniu oceny formalnej na wniosdByrektora DPO
podejmuje Zarad Wojewoddztwa Opolskiego. W przypadku | prioryt&BO WO 2007-2013
(z wylaczeniem poddziatania 1.4.2), wniosek o przeeiile oceny formalnej przedkiada
Zarzadowi Wojewodztwa Opolskiego Dyrektor DPO nadixpDyrektora OCRG. Dopuszcza
sic wielokrotng¢ takiego posfpowania, jeeli sytuacja tego wymaga. Informacja
0 przedideniu terminu oceny formalnej zamieszczana jesttmmmige internetowej UMWO /
OCRG.

Ocena formalnagozwala sprawdzi poprawné¢ ztozone] dokumentacji projektowe]
pod wzgédem formalnym, bez konieczém analizy merytorycznej warstwy projektu. Oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w oparo kryteria formalne uniwersalne
(,SzczegoOtowy opis osi priorytetowych RPO WO 20@2A3" - zahcznik nr 5) dokonuje
zawsze dwoch pracownikéw 1Z / IP 1l zgodnie z zasddOch par oczu, na podstawie listy

sprawdzajcej do oceny formalnej w systemie 0/1.

Whniosek spetniacy wszystkie kryteria formalne zostaje przekazany ateny

merytorycznej | stopnia.

W przypadku stwierdzenia brakéw lubetddw formalnych odninie wzgkdnych
kryteriow formalnych beneficient ma mowos¢ dokonania stosownych poprawek
i uzupetniés we wniosku oraz za¢zonej dokumentacji w terminie wskazanym przezR4lil
w pismie z uwagami, nie mniej jednak nie krétszym 8idni robocze. Wxej wymienione
pismo wysytane jest tylko jeden raz,szpismo nie odebrane uznajec sta skutecznie

doreczone.

W sytuacji, gdy wniosek nie spetnia bezwetylych kryteriow formalnych, dulz
beneficjent nie dokona w danym terminie stosowngyoprawek/uzupetniew dokumentacji
projektowej, wniosek zostaje odrzucony, a bendiicggsemnie o tym fakcie powiadomiony.
Beneficjentowi, ktorego wniosek zostat odrzuconypoaiomie oceny formalnej, przystuguje

prawo odwotania od wynikdw oceny, zgodnie z procedapisaa w podpunkcie 1.2.4.4
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niniejszego Vademecum — Tom Il. W przypadku odrniecevniosku hdz tez wycofania s¢
beneficjenta z procesu oceny i wyboru wniosku drdofsowanie, beneficjent zobazany
jest do odbioru kopii wniosku w RPPI UMWO / DzidRezyjmowania i Oceny Projektow
OCRG.

Po zakaczeniu oceny formalnej na stronie internetowej UMMJORG zostaje
zamieszczona informacja dotyca liczby projektdow ocenionych  pozytywnie

i negatywnie (patrz: Tom I, rozdziat 1.5.).

1.2.4.2 Ocena merytoryczna | i Il stopnia — listaankingowa projektéw

Whnioski pozytywnie ocenione pod wzdem formalnym poddawanea socenie
merytorycznej | stopnia. Ocena merytoryczna | simgrzeprowadzana jest w terminie 30
dni kalendarzowych od daty zalazenia oceny formalnej wszystkich zémych w danym
naborze wnioskow. W uzasadnionych przypadkach @@k duza liczba zgtoszonych
wnioskow w ramach jednego konkursu) na wniosek kKigra DPO Zarzd Wojewddztwa
Opolskiego mee poda¢ decyzg o przedhieniu terminu oceny merytorycznej | stopnia.
W przypadku | priorytetu RPO WO 2007-2013 (z ygleniem poddziatania 1.4.2), decyzj
podejmuje Zargd Wojewddztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora DR@erswany na
prosbe Dyrektora OCRG. Dopuszcza swielokrotng¢ takiego posfpowania, jeeli sytuacja
tego wymaga. Informacja w tym zakresie zamieszczestana stronie internetowej UMWO/
OCRG.

Ocena merytoryczna | stoprséuzy przeprowadzeniu analizy merytorycznej warstwy
wniosku m.in. pod wzgdem: wykonalnéci i trwatosci projektu, realnéci zaktadanych
wskaznikow, zgodnéci z zasadami udzielania pomocy publicznej. Ocerexytaryczna
| stopnia dokonywana jest przez kormaikpnkursowd (zgodnie z zasaddwdch par oczu) na
podstawie listy sprawdzgjej do oceny wniosku podatem kryteribw merytorycznych
| stopnia uniwersalnych i szczegotowyehsystemie 0/1. Kryteria merytoryczne | stopnia
pozwalaj na stwierdzenie zgodec wniosku z celami RPO WO 2007-2013 oraz
poprawndci przygotowanych zal@n pod wzgédem merytorycznym i technicznym
(Uszczegobtowienie).

Beneficjenci, ktérych wnioski uzyskajnegatywr ocere ze wzgédu na braki lub lidy
odnanie wzgkdnych kryteriow merytorycznych | stopnia mpamozliwos¢ dokonania

stosownych poprawek lub uzupelfijew terminie wskazanym przez IZ/IP 1l w$piie
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Zz uwagami, nie mniej jednak nie krotszyny rd dni robocze. Wxej wymienione pismo

wysytane jest tylko jeden raz,Zpismo nie odebrane uznaje ga skutecznie deczone.

Jezeli wniosek nie spetnia bezwzginych kryteriow merytorycznych | stopniagdi
beneficjent nie dokona w danym terminie stosowngyoprawek/uzupetniew dokumentacji
projektowej, to wniosek zostaje odrzucony, a bejafit pisemnie o tym fakcie
powiadomiony. Beneficjent, ktdrego wniosek uzyskazytywra ocer merytoryczm

| stopnia zostaje pisemnie o wyniku oceny powiadmi

Whniosek pozytywnie oceniony, tj. spetriey wszystkie kryteria merytoryczne

| stopnia, zostaje skierowany do oceny merytorycHrstopnia.

Po zakaczeniu oceny merytorycznej | stopnia na stroniermetowej UMWO/OCRG
zostaje zamieszczona informacja dotyer liczby projektow ocenionych pozytywnie

i negatywnie (patrz: Tom I, rozdziat 1.5.).

Ocena merytoryczna Il stopnia przeprowadzana jetgrminie 30 dni roboczych od
daty zakdczenia oceny merytorycznej | stopnia wszystkichoskow.

W uzasadnionych przypadkach (jak npzalliczba zgtoszonych wnioskéw w ramach
jednego konkursu) na wniosek Dyrektora DPO ZadrxVojewddztwa Opolskiego me
podja¢ decyzg o przedigeniu terminu oceny merytorycznej Il stopnia. W pagku
| priorytetu RPO WO 2007-2013 (z vagizeniem poddziatania 1.4.2), decyzjodejmuje
Zarzad Wojewodztwa Opolskiego na wniosek Dyrektora DPKderswany na prébe
Dyrektora OCRG. Dopuszczagsivielokrotng¢ takiego posipowania, jeeli sytuacja tego
wymaga. Informacja w tym zakresie zamieszczana neststronie internetowej UMWO/
OCRG.

Ocena merytoryczna |l stopnia sjuustaleniu spoteczno - ekonomiczvegrtasci
projektu, rozumianej, jako wklad w realizacgelow RPO WO 2007-2013Kryteriom
merytorycznym |l stopniprzyporadkowane g wagi obrazujce wanos¢ danego kryterium
dla realizacji celow danego dziatania/poddzialanRPO WO 2007-2013. Kale
z dziala/poddziata/rodzajéw projektow &dzie oceniane przyzyciu ,wtasnego” zestawu
kryteriow w systemie punktowym w oparciu o distprawdzajca do oceny wniosku pod
katemkryteriow merytorycznych Il stopnfazez komisj konkursov.

Podczas oceny merytorycznej Il stopnia czionkowvamisji konkursowej mogzadat

dodatkowych wyjénien, ktore beneficjent powinien ztg¢ pisemnie w terminie wskazanym
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przez 1Z/IP 1l w pimie z uwagami, nie mniej jednak nie krotszym 8idni robocze. Wiej
wymienione pismo wysytane jest tylko jeden raz§ pssmo nie odebrane uznajes fa
skutecznie daiczone. Ocena merytoryczna | i Il stopnia przepr@ead jest zgodnie z
zapisami Regulaminu komisji konkursowej. W skiadmkgji konkursowej wchodg
bezstronni

i niezaleni cztonkowie, ktdrych wiedza oraz @wadczenie zapewniajrzetelr ocerg

wnioskow o dofinansowanie projektow, zgodnie z pggyni przez KM kryteriami.

Whiosek, ktory w wyniku przeprowadzonej oceny merytznej Il stopnia uzyska, co
najmniej 50% maksymalnej liczby punktow zostaje saply na lisi rankingows projektow
w ramach danego dziatania/poddziatania RPO WO 2Wd3. Informacja na temat
projektéw znajdujcych st na lécie rankingowej zamieszczana jest na stronie ieteme]
UMWO / OCRG (patrz Tom I, rozdziat 1.5.).

Projekty rekomendowane przez komaisjkonkursowa do ugcia na listach
rankingowych poddawane ®pinii Zespotu ds. ochronyrodowiska RPO WO 2007-2013,
ktéry w oparciu o zapisy Dyrektywy Rady nr 85/33WE dokonuje analizy wptywu
wywieranego przez przedsizigcia nasrodowisko. W sytuacji stwierdzenia niezgodcio
zapisow dokumentacji projektowej wzdem ww. Dyrektywy, beneficjent ma rmowvosc¢
ztozenia dodatkowych wyfaien.

Beneficjentowi, ktdrego wniosek zostat odrzucony etapie oceny merytorycznej
| badz Il stopnia, przystuguje prawo odwotania od wynik@eeny zgodnie z procedur
opisara w podpunkcie 1.2.4.4 niniejszego Vademecum — Tbrwl przypadku odrzucenia
wniosku lub wycofania gibeneficjenta z procesu oceny i wyboru wniosku findmsowanie,
beneficjent zobowizany jest do odbioru kopii wniosku w RPPI UMWO / i8le
Przyjmowania i Oceny Projektow OCRG.

1.2.4.3 Wybor projektéw przez Zarad Wojewodztwa Opolskiego, w tym projektéw

wiasnych Samoradu Wojewodztwa Opolskiego

Lista rankingowa projektéw po ocenie merytoryczhstopnia zaopiniowanych przez
Zespot ds. ochronyrodowiska RPO WO na lata 2007-2013 zostaje przekapad obrady
ZWO. ZWO biogc pod uwag wyniki oceny komisji konkursowej / opinii Zespotwraz

dostpmg alokacg podejmuje w formie uchwaty ostateazdecyzg o wyborze projektow do
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dofinansowania w ramach poszczegoélnych daipladdziata RPO WO 2007-2013. kda
decyzja o zmianie kolejdoi na liscie rankingowej i wybraniu konkretnych projektéw do

realizacji wymaga uzasadnienia do uchwaty ZWO.

Po dokonaniu wyboru przez ZWO, pracownicy [Z / IPudosgpniaja opinii

publicznej na stronie internetowej: www.rpo.opoéski / www.ocrg.opolskie.pinformacg

nt. projektow objtych wsparciem (patrz Tom |, rozdziat 1.5.), jakvridez powiadamiaj

pisemnie kadego beneficjenta o wyniku rozpatrzenia jego wninsk

Tworzenie listy rezerwowej nie jest obligatoryjmegestii ZWO ley podgcie decyzji
0 jej ewentualnym utworzeniu. W przypadku p@ih przez ZWO decyzji o stworzeniu listy
rezerwowej, wnioski umieszczone na niej mpogostd wybrane do dofinansowania
w terminie péniejszym, tj. np. w momencie pojawienig siszczdnaici poprzetargowych
lub zosté automatycznie przeniesione nadisinkingow kolejnego naboru w ramach danej
osi priorytetowej, o ile takidmlzie organizowany.

Od decyzji ZWO o nie wybraniu wniosku do dofinawsmia ze wzgidu na
wyczerpanie alokacji, pomimo uzyskania przez wrkosgstarczajcej ilosci punktow, nie
przystuguje odwotanie w trybie opisanym w podpuekti2.4.4 niniejszego Vademecum —
Tom Il

W przypadku nie wybrania wniosku lub wycofania Beneficjenta z procesu wyboru
wniosku o dofinansowanie, beneficjent zobgeainy jest do odbioru kopii wniosku w RPPI
UMWO / Dziale Przyjmowania i Oceny Projektéw OCRG.

1.2.4.4 Tryb odwotawczy

Procedura odwotawcza w zakresie wyboru projektéwddéinansowania w trybie
konkursowym w ramach RPO WO 2007-2013 zostata ggtaeo opisana WVytycznych 1Z
w zakresie procedury odwotawczej w ramach Regi@wganProgramu Operacyjnego

Wojewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013.

Procedura odwotawcza zostata podzielona na dwayeteetap - przedglowy oraz
Il etap - posfpowania przed gglami administracyjnymi, tj. Wojewodzkim a@em

Administracyjnym w Opolu i NaczelnymaBem Administracyjnym. W procesie wyboru
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projektéw do dofinansowania w ramach procedury kmséwej dopuszczagsjedensrodek
odwotawczy — protest, przystuggy wnioskodawcy w trakcie ubiegania ¢si
o dofinansowanie.

Protest w formie pisemnej wnioskodawca za@mowvni&¢ na kadym etapie oceny
wniosku w cagu 14 dni od dnia otrzymania informacji o jego adeniu.

Instytucp odpowiedziall za rozpatrzenie protestu jest Instytucja ddrapca RPO
WO 2007-2013.

W ramach procedury odwotawczejda braty udziat osoby, ktére neadnym z etapdéw
nie byly zaangzowane w ocegiprojektu.

Na rozpatrzenie protestu Instytucji Zagzapcej przystuguje 30 dni kalendarzowych
liczac od daty jego ztzenia do IZ. W uzasadnionych przypadkach terminneme zosta

wydtuzony. Szczego6towe informacje nt. termindw, trybu arunkéw przeprowadzenia

procedury odwotawczej zosyabpisane wVytycznych 14v zakresie procedury odwotawczej

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetwal Opolskiego na lata 2007-
2013.

Whnioskodawca, ktorego projekt zostatl negatywnienaogy, a nasipnie podlegat
procedurze odwotawczej, ktéra rowhnidata wynik negatywny ma mnlbwos$¢ wniesienia
skargi bezpérednio do WojewodzkiegoaBu Administracyjnego w Opolu wraz z komplgtn
dokumentagj w terminie 14 dni od daty otrzymania informacjnegatywnym rozpatrzeniu
protestu. Wniesienie skargi ngstije na zasadach oklrenych w art. 30 ¢, z uwzgtinieniem
art. 30 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zadagaowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. nr
227, poz. 1658 z @gd. zm.), ktéry stanowi,ziw zakresie nieuregulowanym w Ustawie do
postpowania przed gglami administracyjnymi stosuje ¢sodpowiednio przepisy Ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o ppsiwaniu przed glami administracyjnymi (Dz. U. nr
153, poz. 1270, z @d. zm.), okrélone dla aktow lub czynioi, o ktorych mowa w art. 3 8 2
pkt. 4 (inne nt decyzje i postanowienia akty lub czysoioz zakresu administracji publicznej
dotyczice uprawnié lub obowiazkéw wynikajcych z przepisow prawa), z wgizeniem art.
52-55, art. 61 8§ 3-6, art. 115-122, 146, 150 i tBh2istawy.

Rozstrzygnicie w przedmiocie skargi zapada w terminie 30 ddi dnia jej

wniesienia. Kontrola sprawowana przezdy administracyjne w zakresie dziatadob
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administracji publicznej nie dozie obejmowé& kwestii merytorycznych zwranych
z wyborem projektu do dofinansowania.

Od wyroku Wojewoddzkiego d€8u Administracyjnego w Opolu zaréwno
wnioskodawca, jak rownielZ RPO WO 2007-2013 magwnies¢ skarg kasacyja do
Naczelnego &lu Administracyjnego, w terminie 14 dni od dniagaenia rozstrzygrcia.

Whiesienie skargi odbywa ¢sina zasadach oldlenych w ustawie — Prawo
0 postpowaniu przedglami administracyjnymi. Skarga rozpatrywana jeséesmninie 30 dni
od dnia jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania urm@wioskodawcami, ktorych
projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowanM/ zwiazku z tym, Instytucja
Zarzadzapca zobowizana jest ustanowi rezerw finansow w celu ewentualnego
sfinansowania uméw zawartych z wnioskodawcami, Zgtquozytywnie przejal procedug
odwotawcz i zdokeda odpowiedni ilos¢ punktéw.

1.2.5. Archiwizacja i przechowywanie dokumentéw

Beneficjenci § zobownzani do przechowywania dokumentacji zzanej z realizagj
RPO WO 2007 — 2013 zgodnie z:

a) art. 90 Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiajcego
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999;

b) art. 19 Rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r.
ustanawiajcego szczegOtowe zasady wykonania rozgiwenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigiego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoegn oraz Funduszu Spdé§oeo
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedrady w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

c) przepisami krajowymi, w tym:art. 71 i 74 Ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r.
o rachunkowsgci (Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 z Zp6é zm.) dotyczacymi

przechowywania dokumentacji kgowej.
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Dokumentacja zwizana z wdrzaniem i finansowaniem projektu jest archiwizowana
i przechowywana przez beneficjenta przez okres 8dalaty zamkricia programu lub przez
okres 3 lat od cgciowego zamkricia programu, jednak nie krocejzniw terminie
okreslonym w Umowie o dofinansowanie Projektu w rama¢hCRWO 2007 — 2013.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedgbiorcom s
przechowywane przez okres 10 lat od dnia zawarciamowy o0 dofinansowanie projektu.
Obowigzek ten spoczywa zar6wno na podmiocie udzielggym pomocy, jak réwniez

beneficjencie pomocy.

W przypadku pogpowania gdowego lub na nakycie umotywowany wniosek Komisji
Europejskiej termin ten nie zostd zawieszony, co dla beneficjentéwdzie oznaczato
przedhzenie terminu przechowywania dokumentdow - w takimzypadku 1Z
z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje o tym fakbtieneficjentow na fiinie przed

uptywem wskazanego terminu.

Ponadto dokumenty zawieag informacje, ktére wymaggaj ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanaee tajemni¢ panstwowa lub stwbowa s
przechowywane i udaginiane zgodnie z przepisamistdwy o ochronie informaciji
niejawnyc. Ponadto, dokumenty te podlegajdostpnianiu na zasadach i w trybie

okreslonym w Ustawie o dogpie do informacji publiczndj

Wszystkie dokumenty mugby¢ dostpne nazyczenie IZ RPO WO 2007 — 2013, azak
innych instytucji uprawnionych do kontroli (patroi lll, rozdziat 1, pkt 1.7.).

Powyzsze zapisy stosuje esirowniez do IP Il. Wymogi oraz terminy dotygee
archiwizacji zostaty zamieszczone w porozumienwargdym pomedzy IZ a IP Il. Okres ten
moze zostéa wydtuzony przez IZ. O fakcie tym IP Il zostaje poinformawa na gimie przed

uptywem wskazanego terminu.

IZ / IP 1l zobownzane g do zbierania i archiwizowania dokumentacji propake
zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Getreraasad jest,  cata dokumentacja (tj.
wnioski o dofinansowanie wraz z zetnikami, korespondencja z beneficjentami, listy

sprawdzajce, protokoty z posiedaekomisji konkursowej, listy rankingowe i rezerwowe,

2 Ustawa o ochronie informacji niejawnyetdnia 22 stycznia 1999 r. (Dz. U. 1999, Nr 11,.[8%z pé&n. zm.)
3 Ustawa o dosgpie do informaciji publicznej dnia 6 wrzénia 2001 r. (Dz. U. 2001, Nr 112, poz. 1198 zmd
zm.)
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uchwaty ZWO) przechowywana jest w RPPI w DPO UMWZ2iale Przyjmowania i Oceny
Projektéw OCRG, z wykczeniem odwota, ktore g przechowywane w Zespole ds. Odwbta
Natomiast
w momencie podgia przez ZWO decyzji o dofinansowaniu wybranychojgktow
pracownicy RPPI/ Dziale Przyjmowania i Oceny Proj@k przekazuyj po jednym
egzemplarzu oryginatu wybranego wniosku wraz zczatikami do RWPI UMWO/DRP

OCRG celem podpisania umowy o dofinansowanie.

1.3Proces naboru i wyboru projektéw kluczowych

Indykatywna lista indywidualnych
Indywidualne  projekty  kluczowe to yratyw yw y

przeds¢wziecia  inwestycyjne, ktérych | projektow dla RPO WO 2007-2013

realizacja jest niezwykle istotna z punktd . L . ,
e i > stanowi zestawienie projektow kluczowych

widzenia osigniecia zaktadanych

wskanikow  rozwoju  spoteczno - | j ma na celu pokazanie najivaejszych
gospodarczego kraju, danego sektoradb ' . .

wojewodztwe zamierzé inwestycyjnych planowanych do

7 zrealizowania w perspektywie lat 2007-
2013. IPI jest nakgiziem utatwiagcym

osiagniccie zaktadanych celow rozwojowych regionu, pozwahan na okréleniu
i skoordynowaniu najwaniejszych inwestycji, ktoredola w najblizszych latach realizowane
przy wykorzystaniu funduszy strukturalnych.

Indywidualne projekty kluczowe umieszczone w IPle npodlegaj procedurze
konkursowej, a ich realizacja uzatona jest od spetnienia wymogow dotycych
dokumentacji i gotowixi do realizacji oraz pozytywnej ocenie wniosku afiansowanie
wraz z wymaganymi zat¢znikami.

Szczegotowe informacje dotygze zasad tworzenia IPI, weryfikacji, oceny i wyboru
propozycji indywidualnych projektow kluczowych, akie kryteria wyboru indywidualnych
projektéw kluczowych znajdaj sic w ,Regulaminie aktualizacji Indykatywnego Planu

Inwestycyjnego® umieszczonym na stronie internetowej www.rpo.skiel.pl

4 Regulamin aktualizacji Indykatywnego Planu Inwesinego” zaakceptowany przez ZatzWojewodztwa
Opolskiego w dniu 10.04.2007 r. z4w6 zm.
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Whniosek o dofinansowanie projektu zeodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach procedury konkursowej

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieojgktu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramgwocedury
konkursowe.

Instrukcja wypetniania zatznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnedja projektow
realizowanych przez przedbiorcow.

Biznes plan dla wnioskodawcow ubiegajch s¢ o wsparcie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa SBjEgo.

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu

Oswiadczenie 0 niezaleganiu z nadesciami wobec Urzdu Skarbowego
I Zaktadu UbezpieczeSpotecznych.

Oswiadczenie beneficjenta o otrzymanej pomocy pubkgz

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publiczne,.

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow podmiotowych arpezedsibiorce.
Oswiadczenie beneficjenta o niekaradopi niepozostawaniu pod zadem
komisarycznym, w toku likwidacji, pogtowania upadiciowego lub
naprawczego.

Formularz w zakresie oceny oddziatywaniasraowisko.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowahgzarow NATURA
2000.

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchéonp

Oswiadczenie o kwalifikowalnéei podatku VAT.

Oswiadczenie o niepodleganiu ubezpieczeniu w kadm@azego ubezpieczenia
spotecznego.

Deklaracja beneficjenta odéde stworzonych nowych miejsc pracy.

Instrukcja wypetniania zagznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
zesrodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Studium Wykonalngi Inwestyciji.
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Prezentacja wynikow

Luka finansowa

Formularz w zakresie oceny oddziatywanigimalowisko.

Zawiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowahgzarow NATURA
2000.

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchécmp

Harmonogram rzeczowo — finansowy projektu.

Oswiadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT.

Oswiadczenie beneficjenta o zgodooprojektu z pomogpubliczr.
Oswiadczenie o zagwarantowaniu agiosci $wiadczenia ustug w ramach
kontraktu z NFZ w zakresie realizowanego projektu.

Oswiadczenie beneficjenta o zapewnieniu udzéabdkow wiasnych.
Deklaracja beneficjenta odérme stworzonych nowych miejsc pracy.

Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku alofinansowanie projektu

przez przedsgbiorcow sa opisane w instrukcji stanowacej zahcznik nr 3, a dla

pozostatych beneficjentow w instrukcji stanowacej zalcznik nr 4.
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