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Lista sprawdzająca dla kontroli na miejscu

Data kontroli: ........................................................................................
Skład zespołu kontrolującego: ..............................................................
Personel projektu obecny w trakcie kontroli: .......................................
	LISTA KONTROLNA

	NAZWA SZCZEGÓŁOWA
	Lista kontrolna dotycząca prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu po złożeniu sprawozdania końcowego z jego realizacji/kontroli na miejscu 
w trakcie realizacji projektu*

	UWAGI
	Przyjęte skróty oznaczają:

B – Beneficjent;

IW – Instytucja Wdrażająca;

IZ – Instytucja Zarządzająca
EFS – Europejski Fundusz Społeczny;

BO – Beneficjent Ostateczny;

ZPORR – Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego 2004-2006;

Umowa – Umowa dofinansowania projektu realizowanego w ramach II Priorytetu Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006

	INFORMACJA O ORGANIZACJI, DANE PROJEKTU

	Nazwa Beneficjenta
	

	Adres
	

	Nazwa i numer projektu
	

	Data podpisania   umowy 
o dofinansowanie
	

	Data rozpoczęcia realizacji projektu
	

	Data zakończenia realizacji projektu
	

	Wartość projektu
	

	PYTANIA
	SPRAWDZENIA

	Lp.
	
	Tak
	Nie
	N/d
	Uwagi

	1.
	Realizacja, monitoring, kontrola i audyt.
	
	
	
	

	1.1
	Czy projekt otrzymuje wsparcie jednocześnie z kilku Funduszy/programów?
	
	
	
	

	1.2
	Czy zakończyła się realizacja projektu?
	
	
	
	

	1.3
	Czy projekt był/jest realizowany zgodnie z informacjami przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie projektu ze środków EFS? 
	
	
	
	

	1.4
	Czy nastąpiły  zmiany w stosunku do działań założonych we wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	1.5
	Czy wszystkie zmiany we wniosku zostały wprowadzone w terminach zgodnych z procedurami?
	
	
	
	

	1.6
	Czy wszystkie zmiany we wniosku zostały zgłoszone przez Beneficjenta IW 

w formie pisemnej?
	
	
	
	

	1.7
	Czy wystąpiły problemy w realizacji projektu. Jeżeli tak, jakie kroki zostały podjęte w momencie pojawienia się problemów?
	
	
	
	

	1.8
	Czy B informował IW o ww. problemach?
	
	
	
	

	1.9
	Czy rekrutacja BO została przeprowadzona prawidłowo?
	
	
	
	

	1.10
	Czy B przeprowadził audyt zewnętrzny projektu?
	
	
	
	

	1.11
	Czy audyt zewnętrzny został przeprowadzony przez podmiot spełniający warunki określone w Wytycznych IZ na temat audytu zewnętrznego projektów realizowanych w ramach ZPORR?
	
	
	
	

	1.12
	Czy sprawozdanie z audytu zawiera minimalny zakres danych określony               w Wytycznych IZ na temat audytu zewnętrznego projektów realizowanych              w ramach ZPORR?
	
	
	
	

	1.13
	Czy B zastosował się do zaleceń pokontrolnych, rekomendacji 

z przeprowadzonych wcześniej kontroli i audytów?
	
	
	
	

	1.14
	Czy zakupione na potrzeby projektu środki trwałe i wyposażenie oraz wartości niematerialne i prawne są zgodne ze stanem rzeczywistym, przedstawionym

w dokumentach zakupu?
	
	
	
	

	1.15
	Czy B prowadzi prawidłowo akta dotyczące zatrudnionych na potrzeby projektu pracowników?
	
	
	
	

	1.16
	Czy B prowadzi prawidłowo akta dotyczące BO biorących udział 

w projekcie?
	
	
	
	

	1.17
	Czy sprawozdania z realizacji projektu były składane w terminie i we właściwej formie? 
	
	
	
	

	1.18
	Czy B zlecił realizację zadań związanych z projektem jednostkom podległym? Jeżeli tak, czy zapewniony jest system nadzoru i kontroli nad wykonywaniem zadań zleconych przez B?
	
	
	
	

	1.19
	Czy istnieje przejrzystość zarządzania projektem? Czy wszyscy zaangażowani w projekt znają swój zakres obowiązków 

i odpowiedzialności? 
	
	
	
	

	1.20
	Czy projekt realizowany był zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik do wniosku?
	
	
	
	

	1.21
	Czy monitorowanie projektu jest zorganizowane w sposób zapewniający rzetelność sprawozdawanych informacji?
	
	
	
	

	2.
	Płatności.
	
	
	
	

	2.1
	Czy Beneficjent stosuje wyodrębnioną ewidencję księgową?
	
	
	
	

	2.2
	Czy istnieją procedury pisemne w zakresie finansowo-księgowym?
	
	
	
	

	2.3
	Czy ewidencja księgowa jest prowadzona we właściwy sposób?
	
	
	
	

	2.4
	Czy prowadzony jest wyodrębniony rachunek na realizację projektu?
	
	
	
	

	2.5
	Czy dostępne są wszystkie  faktury lub/i inne dowody księgowe 
o równoważnej wartości lub potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie ww. dokumentów na pokrycie wydatków wskazanych we wnioskach 

o płatność?
	
	
	
	

	2.6
	Czy dostępne są dowody płatności ww. dokumentów w ramach projektu?
	
	
	
	

	2.7
	Czy dostępne faktury/dowody księgowe o równoważnej wartości są bezpośrednio związane z realizacją projektu i kwalifikujące się do sfinansowania ze środków EFS?
	
	
	
	

	2.8
	Czy wymienione w punkcie 2.5 dokumenty są właściwie opisane, tzn. zgodnie z obowiązującymi procedurami?
	
	
	
	

	2.9
	Czy dostępne są wszystkie umowy lub inne dokumenty regulujące prawa 
i obowiązki oraz zasady udzielania wsparcia pomiędzy B a BO?
	
	
	
	

	2.10
	Czy umowy zawarte pomiędzy B a BO są prawidłowe?
	
	
	
	

	2.11
	Czy rozdzielona jest weryfikacja formalno-merytoryczna przedstawionych przez B dowodów poniesienia wydatków od autoryzacji płatności na rzecz B?
	
	
	
	

	2.12
	Czy zapewniona jest przejrzystość operacji finansowych pomiędzy B 
a jednostkami podległymi w przypadku realizacji zadań zleconych związanych z projektem?
	
	
	
	

	2.13
	Czy we wniosku o dofinansowanie projektu zakładane było generowanie przychodu przez projekt?
	
	
	
	

	2.14
	Czy przychód generowany przez projekt, był wykazywany we wnioskach 

o płatność i odliczany od kwoty dofinansowania?
	
	
	
	

	2.15
	Czy w projekcie przewidziane było wystąpienie wkładu własnego?
	
	
	
	

	2.16
	Czy wysokość współfinansowania zgodna jest z kwotą zawartą we wniosku

o dofinansowanie projektu?
	
	
	
	

	2.17
	Czy projekt jest objęty pomocą publiczną? Czy Beneficjent spełnia wymagania objęcia pomocą publiczną?
	
	
	
	

	2.18
	Czy płatności były realizowane zgodnie z harmonogramem płatności zawartym we wniosku? 
	
	
	
	

	3.
	Zamówienia publiczne.
	
	
	
	

	3.1.
	Czy w ramach projektu było realizowane zamówienie publiczne?
	
	
	
	

	3.2.
	Czy przeprowadzenie zamówienia publicznego było zakładane we wniosku 

o dofinansowanie projektu?
	
	
	
	

	3.3.
	Czy Beneficjent prawidłowo przeprowadził procedurę udzielania zamówień publicznych.
	
	
	
	Szczegółowy opis poprawności przeprowadzenia zamówienia zawarty jest w Zał. 9.4 – Lista sprawdzająca dla kontroli zamówień publicznych.

	4.
	Informacja i promocja.
	
	
	
	

	4.1.
	Czy na / w pomieszczeniach, w których odbywa się projekt, są umieszczone plakaty, tabliczki itp. informujące o współfinansowaniu 

z Europejskiego Funduszu Społecznego i budżetu państwa? 


	
	
	
	

	4.2.
	Czy na dokumentach rozpowszechnianych przez B znajduje się logo EFS 

i ZPORR?
	
	
	
	

	4.3.
	Czy B wywiązał się z obowiązków informacyjnych i promocyjnych, które zawarł we wniosku o dofinansowanie projektu?
	
	
	
	

	4.4.
	Czy publikacje rozpowszechniane przez B zawierają logo i informacje 
o współfinansowaniu z EFS i budżetu państwa?
	
	
	
	

	4.5.
	Czy logo jest zamieszczone na właściwym tle z zachowaniem pola ochronnego?
	
	
	
	

	5.
	Inne.
	
	
	
	

	5.1
	Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. ochrony środowiska?
	
	
	
	

	5.2
	Czy Beneficjent zapewnia równość szans?
	
	
	
	

	5.3
	Opis zgodności realizacji projektu z polityką równych szans
	
	
	
	

	5.4
	Czy Beneficjent realizuje politykę społeczeństwa informacyjnego?
	
	
	
	

	5.5
	Czy Beneficjent w prawidłowy sposób przechowuje dokumenty?
	
	
	
	

	……
	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	PODSUMOWANIE:
	


*niepotrzebne skreślić

	Uwagi: ……………………………............................................…………………………………………………………………………………..…………......…………………

	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


Data i podpis kontrolującego:   ……………………..

Data i podpis kierownika zespołu kontrolującego ……………………….  
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