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Załącznik nr 1 do Uchwały 

Zarządu Województwa Opolskiego Nr 5688/2021 

z dnia 18 października 2021 r. 

 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

 

Nazwa zamówienia : „Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2022 w ramach PT PROW 2014-2020 i PO RYBY 2014-2020”. 

 

Zadanie 1 pn. : Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2022 na potrzeby realizacji zadań w ramach PT PROW 2014-2020.  

 Zadanie realizowane w ramach Planu komunikacyjnego na rok 2021. 

 

Zadanie 2 pn. : Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2022 na potrzeby realizacji zadań w ramach PT PO RYBY 2014-2020. 

 Zadanie realizowane w ramach Planu Informacji i Promocji Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” na rok 2021. 

 

1. Zakres zamówienia obejmuje: 

a) wykonanie kalendarzy na 2022 rok zgodnie z wymogami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia, 

b) oznakowanie kalendarzy zgodnie z wymogami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia, 

c) dostawę i rozładunek kalendarzy do budynku Zamawiającego w Opolu, ul. Hallera 9, w godzinach pracy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego  

tj. od poniedziałku – piątku w godz. od 7.30 - 15.30 lub na inny wskazany adres przez Zamawiającego na terenie miasta Opola. Przedmiot zamówienia musi 

być zapakowany w sposób umożliwiający jego bezpieczne przenoszenie. 
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2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie elementy konieczne do realizacji zamówienia, w tym przygotowania projektów, poprawek do projektów, 

oznakowanie, jednorazową dostawę (z rozładunkiem) kalendarzy na rok 2022; 

3. Wszystkie Kalendarze muszą być fabrycznie nowe, w pierwszym gatunku; 

4. Przed dokonaniem ostatecznego odbioru Zamawiający ma prawo sprawdzić poprawność wykonania przedmiotu zamówienia; 

5. Zamawiający przekaże niezbędne materiały i dane do wykonania projektów w tym: treść wklejek oraz zdjęcia w terminie do 2 dni roboczych od zawarcia umowy; 

6. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania materiałów wskazanych w pkt. 6 przekaże Zamawiającemu po jednej propozycji projektów: okładki i 

wklejek do kalendarzy książkowych na rok 2022, kalendarz biurkowy z kalendarium tygodniowym na rok 2022; kalendarz ścienny na rok 2022, kalendarz biurkowy 

na rok 2022 – w formie podkładki pod mysz komputerową; 

7. Zamawiającemu przysługują każdorazowo 2 dni robocze (od daty przekazania) na zgłoszenie uwag do projektów przedstawionych przez Wykonawcę; 

8. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych jest zobowiązany do uwzględnienia uwag zgłaszanych przez Zamawiającego .  

9. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji przedmiotu umowy; 

10. Projekty muszą uzyskać akceptację Zamawiającego; 

11. Produkty końcowe muszą być zgodne z zaakceptowanymi projektami; 

12. Na przedmiot zamówienia zostanie udzielona gwarancja – 12 miesięcy, liczona od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego bez zastrzeżeń. 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zadanie 1 pn. : Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2022 na potrzeby realizacji zadań w ramach PT PROW 2014-2020 . 

 

Lp. Nazwa  Opis / wymagane parametry 
Rysunek  

poglądowy 

Ilość 

 (szt.) 

1. Kalendarz 

książkowy  

na rok 2022 

Kalendarz książkowy format B5 o wym. (wysokość x szerokość) 235x165 mm. Zamawiający dopuszcza 

zmianę formatu o +/- 10mm. 

 całość kalendarza szyta, 

 ilość stron: min 370 + wklejki łącznie 24 strony (dokładna lokalizacja wklejek zostanie ustalona w trybie 

roboczym z wykonawcą po podpisaniu umowy. 

Okładka: 

 rok 2022, 

 oprawa piankowana; jednokolorowa, skóropodobna (2 kolory do wyboru na etapie realizacji 

zamówienia), 

 materiał pokryciowy umożliwiający oznakowanie; 

 metoda oznakowania zapewniająca trwałość i czytelność logotypów i sloganu; 

 umiejscowienie roku i logotypów zostanie uzgodnione na etapie przygotowywania projektu okładki; 

 oznaczenie na jednej stronie okładki maksymalnie 4 logotypami oraz sloganem: „Europejski Fundusz 

Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie” 

Wnętrze kalendarza: 

 papier biały, 

 układ kalendarium: dzień na stronie, w tym sobota i niedziela, 

 druk dwukolorowy,  

 wszystkie dni wolne od pracy oraz święta oznaczone innym kolorem czcionki, 

 ponadto kalendarz powinien zawierać:  

 miejsce na wpisanie danych osobowych, 

 planery – kalendaria skrócone: roczne i miesięczne na lata 2021, 2022, 2023, 

 perforacja narożników, 

 wstążka o szerokości min 8 mm (+/- 1 mm), w kolorze do uzgodnienia, z nadrukiem zawierającym co 

najmniej napisy uzgodnione w trybie roboczym z Zamawiającym na całej długości wstążki  

 nazwa bieżącego miesiąca, nazwy miesiąca i dni co najmniej w języku polskim,  

 nr tygodnia, nr kolejnego dnia roku, ilość dni do końca roku, 

 imieniny, 

 

 

Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie kalendarza  
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 u dołu skrócone kalendarium. 

 wklejka z nadrukiem dwustronnym w pełnym kolorze (papier kreda połysk min. 135 g/m2) z 

informacjami podanymi przez Zamawiającego,  

 projekt graficzny wkładki (w tym elementy graficzne) opracowany przez Wykonawcę, zawierający co 

najmniej: slogan, logotypy, materiały przekazane przez Zamawiającego, 

 wielkość wklejek dopasowana do wewnętrznych stron kalendarza. 

Kalendarze pakowane w kartonowym opakowaniu zbiorczym, w ilości zapewniającej zabezpieczenie przed 

uszkodzeniem i zabrudzeniem podczas transportu, przenoszenia i przechowywania.  

2. Kalendarz 

biurkowy  

z 

kalendarium 

tygodniowy

m na rok 

2022  

 Format całego kalendarza biurkowego: (wysokość x szerokość) 200 x 240 mm z możliwością 

postawienia i położenia (stojący i leżący), kalendarium o wymiarach (wysokość x szerokość) 165 x 240 

mm. Zamawiający dopuszcza zmianę każdego z ww. wymiarów o +/- 10mm. 

 Okładka: druk w pełnym kolorze 4+0, papier kreda min. 200 g/m2, projekt indywidualny, w tym 

elementy graficzne, m.in. zdjęcia i inna grafika opracowany przez Wykonawcę, 

 Karta dane osobowe, papier offset 80 g/m2,  

 Karta z kalendarium całorocznym na 2022 i 2023 rok – 2 strony - papier offset 80 g/m2,  

 Kalendarium na 2022r: 56 stron kalendarza - papier offset 80 g/m2, w układzie tygodniowym, na każdej 

stronie tydzień, podział godzinowy dnia pracy, niedziele, soboty i święta zaznaczone innym kolorem, 

oznaczenia co najmniej: rok, miesiąc, dzień miesiąca i tygodnia, imieniny. 

 Podkład kartonowy o gramaturze 600-700 g/m2, tworzący stabilną podstawę stojącą kalendarza 

biurkowego. Podstawa formowana w stojak o profilu trójkątnym zabezpieczona przez samoczynnym 

rozłożeniem się. Druk jednostronny w pełnym kolorze 4+0. 

 Powierzchnia z przodu u dołu podstawki: 

 powinna zawierać logotypy we właściwych wymiarach zapewniających czytelność oraz dane 

teleadresowe.  

  Tylna część podstawki kalendarza: 

 zawiera oznakowanie oraz dane teleadresowe Zamawiającego (analogicznie jak na powierzchni z 

przodu podstawki). 

Karty kalendarium łączone z podkładem spiralą zaciskową z zawieszką z drutu. 

Każdy kalendarz pakowany i zamykany w osobną folię. Kalendarze pakowane w kartonowym opakowaniu 

zbiorczym, w ilości zapewniającej zabezpieczenie przed uszkodzeniem i zabrudzeniem podczas transportu, 

przenoszenia i przechowywania.  

 
Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie kalendarza 
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3. Kalendarz 

ścienny na 

rok 2022  

 kalendarz pionowy, (wysokość x szerokość) 680 x 480 mm. Zamawiający dopuszcza zmianę formatu dla 

każdego wymiaru o +/- 10 mm; 

 na kalendarz składa się z 8 plansz:  

 kalendarium 6 dwustronnych plansz ze zdjęciami i kalendariami, druk dwustronny, w pełnym 

kolorze 4+4, papier kreda min. 200 g/m2; 

 strona tytułowa 1 plansza druk jednostronny w pełnym kolorze 4+0, papier kreda min. 200 

g/m2; 

 ostatnia tylna strona w kolorze białym bez nadruku o gramaturze min. 200 g/m2 ;  

 na każdej z 6 plansz należy zamieścić, prócz aktualnego miesiąca, miesiąc poprzedni i następny; 

 kalendarium z numeracją tygodni, imieninami i nazwami świąt, z zaznaczonymi w innym kolorze 

niedzielami i świętami oraz w kolorze szarym sobotami; 

 układ kalendariów i zdjęć indywidualny; 

 plansze kalendarium łączone ze stroną tytułową spiralą zaciskową z zawieszką z drutu, 

 projekt graficzny kalendarza (logotypy i informacje o współfinansowaniu z UE) – zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego. Na kalendarzu dodatkowo dane teleadresowe, 

 projekt graficzny opracowany przez Wykonawcę; 

 elementy graficzne i inną grafikę, zwiększające atrakcyjność i przejrzystość przekazywanych treści 

wykona lub pozyska Wykonawca, zdjęcia przekaże Zamawiający, 

 nadruk przedstawiający zdjęcie lub kompozycję zdjęć łączonych w sposób estetyczny, atrakcyjny 

wizualnie; 

 na stronie tytułowej wybiórczo lakier UV; 

 nadruk należy wykonać metodą zapewniającą trwałość i czytelność oraz estetykę oznakowania;  

 Kalendarze pakowane na płasko, w kartonowym opakowaniu zbiorczym, w ilości zapewniającej 

zabezpieczenie przed uszkodzeniem i zabrudzeniem podczas transportu, przenoszenia i 

przechowywania.  

Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie kalendarza  

150 

 

Zamawiający wymaga aby kolorystyka była dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnościami – dotyczy każdej pozycji OPZ.  

Opracowane przez Wykonawcę projekty graficzne muszą uzyskać akceptację Zamawiającego przed ich produkcją i dostawą. 

 

Wykonawca dokona ologowania kalendarzy zgodnie z:  

1. Zasadami wizualizacji stanowiącymi zał. nr 1 do Wytycznej dotyczącej zawartości i zasad realizacji działania „Plan komunikacyjny” Planu operacyjnego KSOW 

2014-2020 oraz nadzoru nad jego realizacją – Wersja 6 z dnia 9 lipca 2020 r. do pobrania ze strony www: http://ksow.pl/o-ksow/plan-dzialania/po-2020-2021-

zmiana-sierpien-2021. Wysokość logotypów oraz zachowanie modułów konstrukcyjnych wybranych logo muszą być zgodne z Zasadami wizualizacji 

http://ksow.pl/o-ksow/plan-dzialania/po-2020-2021-zmiana-sierpien-2021
http://ksow.pl/o-ksow/plan-dzialania/po-2020-2021-zmiana-sierpien-2021
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2. Systemem Identyfikacji Wizualnej (SIW) Województwa Opolskiego w zakresie wskazanym w Opisie przedmiotu zamówienia, do pobrania ze strony www 

https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

 

Niezbędne materiały dostępne są na stronie internetowej: 

 

 Logotypy UE, KSOW, PROW 2014-2020 - do pobrania ze strony www SWO: http://bip.opolskie.pl/2016/09/dzialania-informacyjne-prow-2014-2020/ 

Logotyp Samorządu Województwa Opolskiego do pobrania ze strony www. SWO: http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-

finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/ 

 

Przez dni robocze rozumie się dni inne niż soboty oraz inne niż dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od 

pracy (Dz.U. z 2020r., poz. 1920). W przypadku, gdy termin realizacji zamówienia przypadnie na sobotę lub niedzielę bądź inny dzień ustawowo wolny od pracy 

w rozumieniu ww. ustawy termin dostawy upływa dnia następnego.  

 

Przykładowy sposób oznaczenia: 

 

 

 

 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie” 

Operacja współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej PROW 2014-2020 

Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/
http://bip.opolskie.pl/2016/09/dzialania-informacyjne-prow-2014-2020/
http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/
http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zadanie 2 pn. : Wykonanie, oznaczenie i dostawa kalendarzy na rok 2022 na potrzeby realizacji zadań w ramach PT PO RYBY 2014-2020 

 

Lp. Nazwa  Opis / wymagane parametry 
Rysunek  

poglądowy 

Ilość 

 (szt.) 

1. Kalendarz 

biurkowy  

na rok 2022 – 

w formie 

podkładki 

pod mysz 

komputerow

ą  

Kalendarz biurkowy w formie podkładki pod mysz komputerową o wymiarach (wysokość x szerokość) 240 

x 165 mm. Zamawiający dopuszcza zmianę każdego z ww. wymiarów o +/- 15mm. Całość kalendarza 

klejona. Miejsce klejenia przy górnej krawędzi podkładki.  

Powierzchnia przednia kalendarza (okładka/wierzch):  

 uchylna folia przeźroczysta PCV o grubości co najmniej 0,3mm, mocowana wzdłuż górnej krawędzi 

kalendarza, dostosowana do myszek optycznych, laserowych i kulkowych, 

 pod wierzchnią uchylną folią znajduje się kalendarz na rok 2022 w układzie 12 kartek na każdy miesiąc 

osobno 

 nadruk na folii CMYK + biel (zadrukowany tylko pasek o szerokości 70 mm z lewej strony +/- 5mm), a na 

nim: projekt indywidualny – (w tym elementy graficzne, m.in. zdjęcia i inna grafika) opracowany przez 

Wykonawcę, zawierający dane teleadresowe Zamawiającego oraz logotypy i informacje o 

współfinansowaniu,  

Wnętrze kalendarza (środek):  

 papier offset 80 g/m2, druk jednostronny,  

 kalendarium na dany miesiąc dodatkowo umieszczone kalendarium na miesiąc poprzedzający i miesiąc 

następny w stopce  

 ilość kartek w kalendarium: 12 szt., na każdy miesiąc osobno,  

 we wszystkich kalendariach zaznaczone niedziele, święta w innym kolorze, 

Powierzchnia tylna kalendarza (spód):  

 antypoślizgowa mikroguma (pianka), grubość 1,5mm (+/-0,2mm), od spodu usztywniona PCV, 

gwarantująca przyleganie do podłoża. 

 Każdy kalendarz pakowany i zamykany w osobną folię. Kalendarze pakowane w kartonowym 

opakowaniu zbiorczym, w ilości zapewniającej zabezpieczenie przed uszkodzeniem i zabrudzeniem 

podczas transportu, przenoszenia i przechowywania. 

 

 

 

Grafika 

przedstawia 

poglądowe 

zdjęcie kalendarza 
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Zamawiający wymaga aby kolorystyka była dostosowana do potrzeb osób z niepełnosprawnościami – dotyczy każdej pozycji OPZ. 

Opracowane przez Wykonawcę projekty graficzne muszą uzyskać akceptację Zamawiającego przed ich produkcją i dostawą. 
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Wykonawca dokona ologowania kalendarzy zgodnie z: 

 

1. Księgą Wizualizacji znaku PO RYBY 2014-2020 do pobrania ze strony www: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020. Wysokość 

logotypów oraz zachowanie modułów konstrukcyjnych wybranych logo muszą być zgodne z Księgą; 

2. Systemem Identyfikacji Wizualnej (SIW) Województwa Opolskiego w zakresie wskazanym w Opisie przedmiotu zamówienia, do pobrania ze strony www 

https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/ 

 

 

Niezbędne materiały dostępne są na stronie internetowej: 

 

 Logotypy UE, PO RYBY 2014-2020 - do pobrania ze strony www SWO: https://bip.opolskie.pl/2019/04/informacja-i-promocja-program-operacyjny-rybactwo-i-

morze-po-ryby-2014-2020/  

 Logotyp Samorządu Województwa Opolskiego do pobrania ze strony www. SWO: http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-

finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/ 

 

Przez dni robocze rozumie się dni inne niż soboty oraz inne niż dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od 

pracy (Dz.U. z 2020r., poz. 1920). W przypadku, gdy termin realizacji zamówienia przypadnie na sobotę lub niedzielę bądź inny dzień ustawowo wolny od pracy 

w rozumieniu ww. ustawy termin dostawy upływa dnia następnego.  

 

Przykładowy sposób oznaczenia: 

 

 

https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-po-ryby-2014-2020
https://www.opolskie.pl/logo-wojewodztwa-i-zasady-jego-wykorzystywania/
https://bip.opolskie.pl/2019/04/informacja-i-promocja-program-operacyjny-rybactwo-i-morze-po-ryby-2014-2020/
https://bip.opolskie.pl/2019/04/informacja-i-promocja-program-operacyjny-rybactwo-i-morze-po-ryby-2014-2020/
http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/
http://www.opolskie.pl/wzory-graficzne-i-informacje-dla-beneficjentow-zadan-finansowanych-i-wspolfinansowanych-przez-samorzad-wojewodztwa-opolskiego/

