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1. Procedury

1.1.Zmiana i wypowiedzenie/rozgzanie umowy w ramach dziatabjetych
Priorytetem 4 "Zwikszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej", zawartym w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na latd42020.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozaania umowy w ramach dziatabjetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej’, zawartym w Programie Operacyjnym
"Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

1.1.2.0bszar procedury

Procedura zmiany, wypowiedzenia/rozmania umowy dotyczy nagiujagcych dziata:
1. 4.1 Wsparcie przygotowawcze,

2. 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kisemych przez spoteczéiod

3. 4.3 Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy

4. 4.4 Koszty biggce i aktywizacja

1.1.3.Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg zmiany i wypowiedzezwigzania umowy, pracownikow
zaangaowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokudent

1.1.4.Przebieg procesu
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1.1.4.1.Przygcie wniosku o zmiagiumowy
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1.1.4.3.Podpisanie aneksu do umowy
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1.1.4.4.Zmiana umowy na wniosek instytucji ggedniczcej
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1.1.4.5.Wypowiedzenie/rozvgzanie umowy o dofinansowanie
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1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

R1. Procedura ma zastosowanie w gpsjacych przypadkach:

ztozenia przez beneficjenta wniosku o zmiarmowy,

wystgpienia przestanek do zmiany umowy na wniosek insfyposredniczcej,
ztozenia przez beneficjenta wniosku o rozzanie umowy,

wystgpienia przestanek do wypowiedzenia umowy przezinsf posredniczca —
przestanki do wypowiedzenia umowy zawagensumowie o dofinansowanie.

apop

R2. Przed rozpocgxiem procesu zmiany, wypowiedzenia/rozaénia umowy wszystkie osoby
uczestniczce w procesie zapoznapic i podpisuj Deklaracg bezstronngci, ktora jest
zalcznikiem do ksjzki procedur dot. obstugi wniosku o dofinansowanib ivniosku o
ptatng¢ dla danego poddziatania (o ile dokument nie zostalpisany podczas procesu
weryfikacji wniosku o dofinansowanie) i sktagdy w teczce wniosku.

R3. Na obstug procesu zwizanego ze zmianlub wypowiedzeniem/rozwzaniem umowy
przewidziano 30 dni kalendarzowych. W przypadku osku beneficjenta o zmianub
rozwigzanie umowy termin ten liczony jest od dniazgnia wniosku, za dzeziozenia
wniosku uwaa st dzien jego rejestracji w instytucji goedniczcej.

R4. Sposob oraz terminy wypowiedzenia/rozméania umowy muszby¢ zgodne z warunkami
zawartymi w tej umowie.

R5. Jezeli wniosek o zmiag umowy wymaga uzupetniévyjasnien beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich zigenia w terminie 14 dni kalendarzowych od@aenia wezwania.

R6. W przypadku kiedy wniosek o zmianumowy wymaga uzupetményjasnien lub
zasegniecia opinii, termin rozpatrzenia wniosku zostaje Wwydny o czas zienia
wymaganych uzupetnidwyjasnien lub otrzymania opinii.

R7. W sytuacji gdy zmiana umowy zyAana jest ze zmignzakresu rzeczowego nale
zweryfikowa postulowane zmiany w umowie podatém Kkontroli krzyowej,
kwalifikowalnosci kosztow, oceny zasadsud i racjonalndci kosztow.

R8. Beneficjent ma mdiwos¢ wycofania wniosku 0 zmign rozwigzanie umowy do momentu
zmiany lub rozwgzania umowy.

R9. W przypadku, gdy beneficjent zigt wniosek o zmiag umowy dotycacy przesunicia
terminu zt@enia wniosku o ptatrg, nalery wstrzyma sie z trybem posfpowania zgodnie
z procedus KP-611-448-ARIMR. Po zawarciu aneksu do umowy halpoinformowa
o tym fakcie pracownika monitorgego terminy sktadania wnioskéw o ptaté.o

R10. Na kadym etapie procesu pepbwania zwizanego ze zmian Ilub
wypowiedzeniem/rozvgzaniem umowy mze wyshpi¢ podejrzenie wygpienia lub
stwierdzenie nieprawidtowoi. W takich przypadkach nalg postpowa zgodnie z
ksigzka procedur KP-611-446-ARiMR.

R11. W przypadku zmiany lub wypowiedzenia/rozaénia umowy, dla ktérej byly sktadane
dokumenty zwizane z prawnym zabezpieczeniem wykonania zofxaviwynikajacych z
umowy naley postpowa zgodnie z ksizka procedur KP-611-359-ARIMR.

R12. W przypadku, gdy beneficjent wygi z wnioskiem o rozwizanie umowy po przekazaniu
do ARIMR zatwierdzonego do wyptaty zlecenia pidtioi wystapi koniecznéc
wstrzymania zlecenia ptatém nalery postpowa zgodnie z ksizkg procedur KP-611-
449-ARIMR.

R13. W przypadku zmiany lub wypowiedzenia/rozeania umowy o dofinansowanie, zgodnie z
ktorag wyptaconosrodki finansowe wyptacone na podstawie wniosku atrjké, ktore

KP-611-445-ARiMR/2/z
Strona 10 z 19



R14.

R15.

R16.

R17.

R18.

R19.

podlegag zwrotowi w czsci lub catéci nalezy wezwa beneficjenta do zwrotu nadmiernie
wyptaconej pomocy zgodnie z kgka procedur KP-611-449-ARIMR.

W przypadku zteenia przez beneficjenta wniosku 0 ponowne rozpakezesprawy
w zakresie rozstrzygetia dotycacego wypowiedzenia umowy najepostpowa zgodnie
z kshzka procedur KP-611-366-ARIMR.

W przypadku rozwjzania umowy na wniosek Beneficjenta zag¢datzwigzania umowy
nalezy przyja¢ dat wptywu do instytucji péredniczcej wniosku o rozwizanie umowy, w
ktérym Beneficjent ztayt oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku ostabego

wypowiedzenia umowy przez instytacpaosrednicaca za dzié rozwigzania umowy,

bedacy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia uznagedzien odbioru pisma P-8/445
przez Beneficjenta.

Na kadym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rgzamia umowy o0soba
upowaniona do podpisu dokumentéw/ podpisywania aneksdowrdéw mae wyznaczy
pracownika sprawdzagego, ktéry dokona sprawdzenia czyfziodokonanych przez
pracownika weryfikujcego.

Dopuszcza gizmiany w pismachdalacych zajcznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika instytucji peedniczcej, niezlgdne jest dodanie informacji, ktérej
nie ma we wzorze pisma, najeja zamigci¢ na kaicu pisma. Natomiast w przypadku
braku wzoréw pism proceduralnych nagle stosowd pisma zgodnie ze wzorem
stosowanym

w danej instytucji. W nagtéwku pisma nayeumieici¢c odpowiednio logo w sposob zgodny
z ,Ksiega Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwidorze” PO RYBY
2014 — 2020". Nie naly usuwd& (z wylgczeniem fragmentow, co do ktérych jest
wskazanie niepotrzebne ugdhlub zmieni& istniegcych we wzorach pism zapiséw oraz
stopki, ktora identyfikuje obowkujaca procedug.

Proces wypowiedzenia/rozggania, zmiany umowy powinien &yudokumentowany.
Wszelkie wykonywane czyn§oi powinny mi€ odzwierciedlenie w aktach sprawy.

Na etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rgzamia umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynioi zwigzane z dajczeniem dokumentow dozjustniepcej
teczki aktowej sprawy. Kalorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowntomnie
papierowej, jak rownie elektronicznej, ktorej wzory stanoyizahczniki do niniejszej
procedury, jak rowniew innej dokumentacji dgtzonej do sprawy, natg wpisa znak
sprawy.

W przypadku braku pola na znak sprawy, nackdne dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

1.1.6.Zalgczniki

1 2 3

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

P-1/445

Pismo o koniecznwi ztozenia Wz6r pisma
uzupetnigé/wyjasnien do wniosku o zmiagn
umowy

P-2/445

Pismo do instytucji zewatrznej o zasgigniecie Wz6r pisma
opinii

P-3/445

Pismo informugce beneficjenta o koniecziwm Wz6r pisma
zastgniecia opinii i wydtwzeniu terminu
rozpatrzenia wniosku
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P-4/445 Pismo do komorki kontrolnej wraz z list Wz6r pisma
elementéw do sprawdzenia podczas kontroli

P-5/445 Pismo przekazgfe aneks do umowy z pitm Wz6r pisma
0 podpisanie

P-6/445 Pismo informugce beneficjenta o koniecziwm Wz6r pisma
podpisania aneksu do umowy wraz z§pgoo
podpisanie aneksu do umowy

P-7/445 Pismo informugce beneficjenta o braku Wz6r pisma
akceptacji wniosku o zmigrumowy

P-8/445 Pismo informugce beneficjenta o Wz6r pisma
wypowiedzeniu/rozwjzaniu umowy

P-9/445 Pismo informugce o zaistnieniu przestanek d Wzér pisma
wypowiedzenia umowy

A-1/445 Aneks do umowy Wzér aneksu do umowy
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami Instrukcji Kancelaryjnej i Rzewego Wykazu Akt — dot. spraw
prowadzonych w ARIMR) w kolejri@i chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie,
takze chronienie ich przed osobami nieupanianymi.

Archiwizacja odbywa si zgodnie z aktualninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrgkej sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadkic-alot. spraw prowadzonych w ARIMR.

W przypadku dejczonych do sprawy dokumentow, w ktorych systemrimétyczny nie generuje znaku sprawy lub brak palamek sprawy, natg
manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym i elektronicznym.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzdzenie i wystanie Podpisanie pisma przekagoggo aneks do umowy z P-5/445
Podpisanie aneksu do pisma prosba o podpisanie. A-1/445
umowy Sporzdzenie i wystanie | Podpisanie pisma informigego beneficjenta o braku | 5 o, ,c
pisma akceptacji wniosku 0 zmigrumowy.
) . Przyjecie wniosku o Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma informugego beneficjenta o braku
Zmiana i : - s : P-7/445
: . _ . | zmiarg umowy pisma akceptacji wniosku o0 zmigrumowy.
wypowiedzenie/rozwizani
e umowy w ramach dziata Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma do komorki kontrolnej wraz zlist P-4/445
Osoba upowaniona do objetych Priorytetem 4 pisma elementéw do sprawdzenia podczas kontroli.
podpisania dokumentow "Zwigkszenie zatrudnienia Sporadzenie i wystanie | Podpisanie pisma o konieczeoztozenia
i spéjndci terytorialnej"”, : : i : - P-1/445
: pisma uzupetni@/wyjasnien do wniosku 0 zmiaaumowy.
zawartym w Programie . .
Operacyjnym "Rybactwo i | Rozpatrzenie wniosku o Podpisanie pisma do instytuciji zeytrznej o zasigniccie
Morze" na lata 2014-2020] ZMian: umowy Sporzdzenie i wystanie | opinii oraz pisma informytego beneficjenta o P-2/445
pisma konieczndci zasggnigcia opinii i wydtuzeniu terminu P-3/445
rozpatrzenia wniosku.
Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma informugego beneficjenta o braku P.7/445
pisma akceptacji wniosku o zmigrumowy.
Rozwigzanie umowy o Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma informagego beneficjenta o P-8/445
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
dofinansowanie pisma wypowiedzeniu/rozwizaniu umowy.
Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma informugego beneficjenta o braku P.7/445
pisma akceptacji wniosku o0 zmigrumowy.
. . Sporadzenie i wystanie Podpisanie pisma informagegoo zaistnieniu przestanek
Zmiana umowy na wniose| ~. ) . P-9/445
instytucji pcrednicacej pisma do wypowiedzenia umowy
o . Podpisanie pisma informagego beneficjenta o P-6/445
Sips)cri]r:zdzenle | wystanie konieczndci podpisania aneksu do umowy wraz z$pro A-1/445
P 0 podpisanie aneksu do umowy. :
Zmiana i Podpisanie aneksu do Podpisanie aneksu do N
. . . Podpisanie aneksu do umowy.
wypowiedzenie/rozwizani | umowy umowy
e umowy w ramach dziata
Osoba upowaniona do ,(,)qu.tyCh Prl_orytetem 4 .
odpisania umowy _Zw[c_;kszgnle zat_rudnl_enla ] ] doisan ksu d
p i spojndici terytorialnej”, _Zmlana__umgwy na wniose| Podpisanie aneksu do Podpisanie aneksu do umowy.
zawartym w Programie instytucji pdredniczcej umowy
Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020,
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta P-7/445
Podpisanie aneksu do pisma braku akceptacji wniosku o0 zmiaomowy.
umowy Sporzdzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma przekapggo aneks do P-5/445
pisma umowy z préba o podpisanie. A-1/445
Zmiana | Whisanie daty wptywu wniosku
wypowiedzenie/rozwizani Whpisanie daty wptywu P y Wpyw ' Whniosek o

Pracownik kancelaryjny

e umowy w ramach dziata
objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia
i spéjnaci terytorialnej",
zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020.

Przyjecie wniosku o
Zmiarg umowy

whniosku

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku (kopia
pierwszej strony).

Zmiarg umowy

Sporadzenie i wystanie

Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢

h o . P-7/445
pisma braku akceptacji wniosku 0 zmi@aomowy.
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do komérki kontrolwegz
h : P . : P-4/445
pisma z listg elementéw do sprawdzenia podczas kontroli.
Rozpatrzenie wniosku o | Sporzdzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma o koniecgritozenia P-1/445
Zmiarg umowy pisma uzupetnig@/wyjasnien do wniosku 0 zmiaaumowy.
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma do instytucji zetwanej o P-2/445

zaskgniecie opinii oraz pisma informagego beneficjents
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma o koniecznéci zasegnigcia opinii i wydhweniu terminu | P-3/445
rozpatrzenia wniosku.
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢ P-7/445
pisma braku akceptacji wniosku o0 zmi@nmowy
Lo . . Whiosek o
Przygcie i zarejestrowanie o . . . . ;
. Przyjecie i zarejestrowanie wniosku rozwigzanie
whniosku umowy

Rozwigzanie umowy 0

Wydanie potwierdzenia

Wydanie potwierdzenia praygia wniosku

Kopia pierwszej
strony wniosku o

Pracownik weryfikugcy

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwizani
e umowy w ramach dziata
objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnaci terytorialnej”,
zawartym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020.

. | przyjecia wniosku rozwigzanie
dofinansowanie umowy
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggoo zaistnieniu pP-9/445
pism przestanek do wypowiedzenia umowy
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢ p.8/445
pisma wypowiedzeniu/rozwizaniu umowy.
Sporadzenie i wystanie Rejt_estraqa_l wys}gnle_p|sma informaggo beneﬁqeptac P-6/445
) ) isma konlecz_néc_l podpisania aneksu do umowy wraz zipgo A-1/445
.Zmlana.ymgwy na wniose P 0 podpisanie aneksu do umowy
instytucji pagrednicacej — - - — — - - —
Sporadzenie i wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta P-7/445
pisma braku akceptacji wniosku o zmiaomowy.
Notatka

Podpisanie aneksu do
umowy

Sporadzenie notatki o

W sytuacji, gdy beneficjent/LGD nie ode podpisanego

stuzbowa dot.
niepodpisania

niepodpisaniu aneksu do | aneksu do umowy - spaidzenie notatki o niepodpisaniy aneksu do
umowy aneksu do umowy. umowy przez
Beneficjenta/
LGD
L . Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo
Sporzdzenie | wystanie beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zrgian P-7/445

pisma

umowy.

Przekazanie podpisanego
aneksu do

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGL

KP-611-445-ARIMR/2/z

Strona 15z 19




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym

stanowisku

beneficjenta/LGD

. . Parafowanie aneksu.
Sporzdzenie i wystanie o - . P-5/445
; Sporadzenie i parafowanie pisma przekapaigo aneks
pisma P A-1/445
do umowy z préba o podpisanie.

Uakt.ualmenle. tabeﬁ . Uaktualnienie tabeli monitorowania wnioskow o ptgth

monitorowania wnioskéw (jesli wystapi taka konieczne)

o ptatng¢ wystap )

Sprawdzenie terminu Whiosek o

Przyjecie wniosku o
Zmiare umowy

zlozenia wniosku o zmian
umowy

Sprawdzenie terminu ztenia wniosku o zmianumowy.

Zmiarg umowy

Analiza wniosku o0 zmian
umowy

Analiza wniosku 0 zmianumowy

Whiosek o
Zmiare umowy

Sporadzenie i wystanie

Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo

Rozpatrzenie wniosku o
Zmiarg umowy

isma beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zrgian P-7/445
P umowy.
Rozpatrywanie wniosku o Rozpatrywanie wniosku 0 zmigmmowy o Whniosek o

Zmiarg umowy o
dofinansowanie

dofinansowanie

Zmiare umowy

Analiza ziozonego wniosku

Analiza ztazonego wniosku. Poelfie decyzji o
konieczndci ztozenia uzupemni@wyjasnien lub
konieczndci zlecenia kontroli lub konieczéa uzyskania
dodatkowych opinii.

Whiosek o
Zmiare umowy

Zlecenie przeprowadzenia|
kontroli

Zlecenie przeprowadzenia kontroli

Sporadzenie i wystanie

Sporzdzenie i parafowanie pisma do komorki kontroln

pisma wraz z list elementéw do sprawdzenia podczas kontro P-4/a45
Przykcie | analiza raportu Przyjecie i analiza raportu z kontroli.
z kontroli
L . Okreslenie zakresu uzupetnifvyjasnien.
Sporadzenie i wystanie P-1/445

pisma

Sporzdzenie i parafowanie pisma o koniecgeio

zlozenia uzupetnigwyjasnien do wniosku o zmian
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
umowy.
Analiza przekazanych Analiza przekazanych dokumentéw w wyniku
dokumentow uzupetnigé/wyjasnien.
Sporadzenie i parafowanie pisma do instytuciji
Sporzdzenie i wystanie | zewrgtrznej o zasignigcie opinii oraz pisma P-2/445
pisma informujacego beneficjenta o koniecZwbzasegniecia P-3/445
opinii i wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.
Ocena wniosku — okékenie czy wniosek wymaga
Ocena wniosku przeprowadzenia kontroli lub ztenia
uzupemi@/wyjasnien lub uzyskania opinii.
Wskazanie oceny wniosku . . .
. Wskazanie oceny wniosku o zmigmmowy o
0 zmiarg UMowy 0 . .
! . dofinansowanie
dofinansowanie
Odrzucenie wniosku o
Zmiarg umowy o Odrzucenie wniosku o0 zmiammowy o dofinansowanie.
dofinansowanie
L . Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo
Sips)cri]r:zdzenle | wystanie beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zrgian P-7/445
P umowy.
Sporadzenie i wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo P-8/445
Rozwihzanie umowy o pisma beneficjenta o wypowiedzeniu/rozyganiu umowy.
dofinansowanie Sporzdzenie i wystanie | Sporzdzenie i parafowanie pism informgggoo P_0/445
pisma zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy
Sporadzenie i wystanie L I A-1/445
pisma Sporadzenie i parafowanie pisma P_6/445

Zmiana umowy ha wniose
instytucji pagrednicacej

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGL

Uaktualnienie tabeli
monitorowania wnioskéw
0 ptatnaé

Uaktualnienie tabeli monitorowania wnioskow o ptsth
(jesli wystgpita taka koniecznig).
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Sporadzenie notatki o

W sytuacji, gdy beneficjent/LGD nie ode podpisanego

Notatka
stuzbowa dot.
niepodpisania

pisma

umowy.

niepodpisaniu aneksu do | aneksu do umowy - spajdzenie notatki o niepodpisaniy aneksu do
umowy aneksu do umowy. umowy przez
Beneficjenta/
LGD
L . Sporadzenie i parafowanie pisma informgoggo
Sporzdzenie i wystanie beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zraian P-7/445
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3. Zalgczniki
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A-1/445

ANEKS NR ...........
DO UMOWY O DOFINANSOWANIE NR ...........
ZDNIA ...........
zawarty W dniu .......ceevvvveiiiiiiiiiieeeen 20, W e ———————
pomiedzy :
LAY 0 =Yoo 4 11T o
A [>T 14 | NN PSSP

- zwanymi dalej ,stronami”.

W oparciu o Umow o dofinansowanie z dnia........ oraz na podstawiewstadnia 10 lipca 2015
r. 0 wspieraniu zrownowanego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Euskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 214Mony postanawigj co nas{puje:

§1

W powotanej na wgpie Umowie o dofinansowanie wprowadza sastpujace zmiany:

! Niepotrzebne usui

KP-611-445-ARIMR/2/z
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3) Zahcznik nr........... do Umowy o dofinansowanie otrzymuje brzmienie éknee w zadczniku
do niniejszego Aneksu.
§2

Pozostate warunki Umowy o dofinansowanie nie ukegajianie.

§3

Aneks zostal sposdlzony w trzech jednobrzggych egzemplarzach, 2z ktorych
jeden otrzymuje Beneficjent/LGDa dwa otrzymuje Wojewédztwo.

§4

Aneks wchodzi wzycie z dniem podpisania.

WOJEWODZTWO BENEFICJENT/LGD

(D TR £ T
7 N 72 S
<) N <) TS

KP-611-445-ARiIMR/2/z
Strona2z2



Nazwa instytucji posredniczgcel

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢é

| P-1/445 |
, dnia
Znak sprawy
Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta/LGD*
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miegjscowos¢
Informuje, ze wniosek o zmianUmowy o dofinansowanie Nr...........c.ccoveiiviiieiiiiiinennnn z
dnia ................, zteony w ramach Priorytetu 4 "Zgkszenie zatrudnienia i spOJsirm
terytorialnej”, zawartego w Programie OperacyjnyRyBlactwo i Morze” na lata 2014-2020, w
zakresie dziatania

W zwiazku z powyszym, prosg o dostarczenie uzupettigvyjasnien” do wniosku o zmian
umowy na adres

powotugc sk na ww. znak sprawy. Dokumenty prosdostarczy w terminie 14 dni od
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczénie informug, ze 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie o8kl 0 zmiaa
umowy wydtra sk 0 czas niezgginy do uzyskania ww. uzupetnigvyjasnien.

Termin dostarczenia uzupethieryjasnien uwaza st za zachowany, jeli przed jego uptywem
pismo zostalo nadane przesytkrejestrowan w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu przepisow prawa pocztowallpo zi@ono w polskim urzdzie
konsularnym albo zimno osobicie albo przez upowaiong osolg w siedzibie instytucji
posredniczce.

W przypadku sktadania uzupethievyjasnien” osobicie, przez osapupowanions lub za pomog
poczty kurierskiej, o terminovwgoi decyduje data zi@nia dokumentéw na ww. adres.

Ponadto informujemy ziinstytucja péredniczca mae nie uwzgidni¢c uzupetni@ lub wyjasnien
dot. wniosku o zmiapumowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..............cooveeeenis

“Niepotrzebne usuxd
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Nazwa instytucji posredniczgcel

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowos¢

| P-2/445

, dnia

Znak sprawy

Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miegjscowosé

W zwigzku z koniecznérig rozpatrzenia wniosku o zmiardmowy o dofinansowanie nr
czdnia , ztaonego w ramach
dziatania

Priorytetu 4 "Zwgkszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020)jacam s} z praéba o oping w
sprawie:

Prosz 0 potraktowanie sprawy jako pilnej | przekazanie dpawiedz

w mazliwie najkrotszym terminie.

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..........c..covvieeeennn,

* Niepotrzebne usuyt
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-3/445 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmianUmowy o dofinansowanie

N Z dnia o, w ramach dziatania
Priorytetu 4 "Zwgkszenie zatrudnienia i spojw terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym “"Rybactwo i Morze" na [€2814-2020, ktéry wphyst
w dniu ... , wysipita konieczné¢ uzyskania dodatkowych wyjaien lub opinii

innego podmiotu.

W zwigzku z powyszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzemreosku wydhia
si¢ 0 czas niezfzny do uzyskania ww. wyjaien lub opinii.

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu.................ccceee.

* Niepotrzebne usut
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Nazwa instytucji posredniczgce)

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢é

| P-4/445 |

Znak sprawy

Biuro Kontroli

W zwigzku z rozpatrywaniem wniosku o zm@nUmowy o dofinansowanie nr

..................................................... z dnia .............eeeveieene..., Zzl@Onego przez

adres

w ramach Priorytetu 4 "Zwkszenie zatrudnienia i spojfw terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020, wakresie dziatania

ktory wptyngt do instytucji pédredniczcej w dniu ................. , ZWracam iz uprzejm prasba
0 przeprowadzenie kontroli celem weryfikacji elendsnwymienionych w zakczniku.

Zalcznik:

" Niepotrzebne usux
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1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli.
2. Kopie dokumentéw przewidzianych do kontroli

Zatacznik nr 1 , dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Ocena
LP Elementy kontrof zgodndci®
TAK | NIE
Uwagr®
1001117 T |
1001717 T |
Parafa osoby obecne| Pl esch o || sossacacassocasescsacanscacosasesanes | cosss data.....
. przeprowadzagych
przy kontroli e I i str. ..

! Nalezy wpisa pytanie w formie zamkaoiej, dotycace elementu dmlacego przedmiotem kontroli podaj uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatznika w tabeli ,Zajczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma byeryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zaczeniem jej.
2 Nalezy zaznaczg X" wybrana odpowied.. Rubrylke ta wypetnia pracownik przeprowadzay kontrok.
3 Rubrylke ta wypetnia pracownik przeprowadzay kontrok.
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Zalaczniki:

Boo~NourwnR

4 - Osoba przeprowadzgja kontrof wymienia inne nieprawidiowégi o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzargpkontroli.
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowos¢

P-5/445

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres; ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie  informu¢, ze  wniosek o zmian Umowy o  dofinansowanie nr
................................................. zdnia............ceee....... ZOStat zaakow@ny.

W zwigzku z powyszym, uprzejmie progz o podpisanie zatzonego aneksu do Umowy o
dofinansowanie w 3 egzemplarzach oraz odestaniedcidres:

wterminie do ....ooveveieiiii e, .

Nieodestanie aneksu do Umowy o dofinansowanjelzie jednoznaczne z rezygnacre zmian

zgtoszonych do ww. umowy, 7eli przed uptywem terminu Beneficjent/LGD* nie pfmrmuje na

pis$mie o:

- wysfgpieniu okolicznéci uniemaliwiajacych jego dochowanie wraz z gba o wyznaczenie innego
terminu, lub

- innych przyczynach, dla ktérych nie meopodpisé aneksu w zakzonej formie lub treei.

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..............ccooeiviinnnnes

Zafaczniki:
3 egzemplarze aneksu do umowy nr ................... zdnia...............

*Niepotrzebne usuwt
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-6/445

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, ze w zwhzku z koniecznécia zmiany Umowy o dofinansowanie
NE zdnia ... , W zgtzeniu przesytam 3 egzemplarze

aneksu do ww. Umowy, z pilog o ich podpisanie oraz odestanie ich na adres:

wterminie .................. .

Zmiana Umowy o dofinansowanie wymagana jest zepagicych przyczyn:

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..............cccoooiiiinnes

Zalcznik:
1. Aneks do Umowy (3 egzemplarze)

ONiepotrzebne usud
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Nazwa instytucji posredniczgce)

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢é

P-7/445

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa' Beneficjenta/LGD*

Adres; ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Informuije, 7e w wyniku przeprowadzonej analizy, wniosek
0 zmiarg Umowy 0 dofinansowanie Nr..........ccccoeviiiiiiiiieininienenn. z dnia
.................... nie zostat zaakceptowany.
Uzasadnienie
Umowa powinna b§realizowana zgodnie z obayzijaca wersj *
Informuje, ze W zwhzku z niepodpiSaniem PrZez ........c.covveiiiiiiieiieiiiieeiie e Aneksu
do Umowy o dofinansowanie nr.. i Zdnia umowa

powinna by realizowana zgodnle z obcalzumca wersj.?

Spraw prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..............cooveeenie

" Niepotrzebne usud’
! Usumy¢ caly akapit w sytuaciji, gdy o zmiammowy wnioskowat podmiot wdzajacy/ARIMR
2 Usumyé caty akapit w sytuacji, gdy o zmiammowy wnioskowat beneficjent
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowos¢

P-8/445
, dnia

Znak sprawy

Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy

Informujg, ze na podstawie § ..... ust ... Umowy o dofinasowaniu Nr...............c.........
zawartej w dniu............. , wypowiadam ww. umowe skutkiem na dziedoreczenia niniejszego
pisma.
Uzasadnienie**
Informuje, ze w zwigzku z wnioskiem z dnia.................. , Zawiegaym pragbe 0 rozwhpzanie
Umowy o dofinansowanie nr.. i, ZAWarte] woidn. ...,
przedmiotowa Umowa zostata rozawana z dnlem ......... ol

Sprawe prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu............oooovieenns

*niepotrzebne usug
**usuna¢ caly akapit, gdy rozwzanie umowy nagpuje na wniosek beneficjenta
***ysuna¢ caly akapit, gdy rozwizanie umowy nagpuje w wyniku ustalé instytucji péredniczcej
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowos¢

P-9/445

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informuje, ze stwierdzono nagpujace uchybienia w realizacji Umowy o dofinansowanie n
............................................. zdnia ................. zawartej poguzy

Imie i nazwisko/nazwa* i adres Beneficjenta/LGD*

w ramach zZiatania. .. ... e —— ,
Priorytetu 4., zawartego w Programie Operacyjnynh&ttwo i Morze” na lata 2014-2020:

3

W zwigzku z powyszym zaistniaty przestanki do wypowiedzenia Umowgdodinansowanie.

Beneficjentowi, w terminie 21 dni od dnia dozenia pisma o rozstrzygueiu, przystuguje jednorazowe
prawo do wniesienia do Zajdu Wojewddztwa pisemnej piloy 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z
uzasadnieniem.

Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia sprawy ipoovzawierd w szczegolngci:

1) znak sprawy,

2) dane dotycce podmiotu skiadagego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, Namigilnazwisko/
Adres: ulica, nr. / Kod pocztowy, miejscoséo

3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potvzaggdymi zasadn& ponownego rozpatrzenia sprawy,
4) podpisy i piecgtki 0séb uprawnionych do reprezentacji.

Pismo ztaone po terminie niedalzie rozpatrywane.
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W przypadku niezizenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,zeia go po terminie guolz
negatywnego rozpatrzenia ww. wniosku Zar¥Vojewodztwa wypowie Umogvo dofinansowanie.

Sprave prowadzi Pan/ Pani*............
nrtelefonu..............cccoeeiieinnes

ONiepotrzebne usud
** Nalezy wpisa nazw instytucji pérednicacej
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