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1.1. Obstuga wniosku o ptatfiow ramach poddziatania: 7.2 Wsparcie inwestycjiszanych

z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudpowszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi odnawiall i w oszczdzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie ptalvowych ustug lokalnych dla ludst
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, 1 powzanej infrastruktury obkjych Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 adgkoddziatania 7.6 Wsparcie bada
inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudgwpopravg stanu dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miegsarysokiej wartéci przyrodniczej, w tym
dotyczice powizanych aspektéw spoteczno-gospodarczych ohamdkéw w zakresie
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1.1.1. Przedmiot PrOCEAUIY ......cceeie ittt s s s e e e e e e e e e e e e e eeeeeaeeeeeeeeessebnnnnnnneeeeas 5

I 2 @ 0 1S7.4= T o] {0 Yot =T [1 ] oY 20O RUPUPRR 5
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1.1.4. Przebieg ProCeSU .......ccceeeiieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeannnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
1.1.4.1. Weryfikacja W8PNa............euvviiiiinieeeeennnnennnd] Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

1.1.4.2. Weryfikacja kompletgoi i poprawndci, zgodndgci z umows, zasadami
dotyczcymi udzielania pomocy oraz pod wegdém rachunkowyitad! Nie zdefiniowano zaktac

1.1.4.3. Weryfikacja kontroli ................eemmmeeeeeeennnnnn) Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
1.1.4.4. Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwdo refundacptad! Nie zdefiniowano zakie

1.1.4.5. Odmowa wyptaty pomocy ..........................Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu............ Btad! Nie zdefiniowano zakfadki.
1.1.6. ZahCzZNiKi.......oeveeeeeriiiiieiee e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
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1. Procedury

1.1.0Obstuga wniosku o ptatdé w ramach poddziatania: 7.2 Wsparcie inwestycjigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowvszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi odnawialm i w oszczdzanie energii oraz poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie ptalvowych ustug lokalnych dla luditd
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powranej infrastruktury obfych Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz poddaziata7.6 wsparcie badai inwestycji
zwigzanych z utrzymaniem, odbudgwpoprawg stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego
wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wddi przyrodniczej, w tym dotygre
powigzanych aspektéw spoteczno-gospodarczych ofeadkow w zakresie swiadomaci
srodowiskowej.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o piatrtba dziatania Podstawowe ustugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 &ksp inwestycji zwjzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudawvszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymiiestycji w energi
odnawialr i w oszczdzanie energii dla typow operacji 7.2.1. Budowa habdernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodédekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowychugdiokalnych dla ludngei wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury, i powgzanej infrastruktury, dla typu operacji: 7.4.2. bstycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocpligich produktow; 7.4.1.1: Inwestycje w
obiekty petnagce funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztaltowanie ptzesni publicznej; oraz
poddziatania 7.6: Wsparcie badainwestycji zwgzanych z utrzymaniem, odbudew popravg
stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego vksgjobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartasci przyrodniczej, w tym dotygre aspektow spoteczno-gospodarczych dramkow w
zakresieswiadomaci srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona zkbwt i budownictwa
tradycyjnego

1.1.2.0bszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptattodla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi nazabach
wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestynjiigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymniestycji w energi odnawiall i w
oszczdzanie energii dla typoéw operacji 7.2.1. Budowa hbdernizacja drog lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodnéciekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycjiwarzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla luéitiowiejskiej, w tym rekreacji, kultury i
powigzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Istyeje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produkt@wl.1.1: Inwestycje w obiekty pehue
funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztaltowanie przeshizpublicznej; oraz poddziatania 7.6: Wsparcie
bada i inwestycji zwgzanych z utrzymaniem, odbudegwpopravwg stanu dziedzictwa kulturowego
I przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i meejs wysokiej wartéci przyrodniczej, w tym
dotyczce aspektow spoteczno-gospodarczych or&mdkéw w zakresie swiadomaci
srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona z&bwt budownictwa tradycyjnego.

1.1.3.Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatéalla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparaivestycji zwiyzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudawvszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tymwiestycji w energi
odnawialry i w oszczdzanie energii dla typow operacji 7.2.1. Budowa habdernizacja drog
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lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodétekowa oraz poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowychugdiokalnych dla ludngei wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powgzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.2. Irstyeje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocijaligich produktow 7.4.1.1: Inwestycje w
obiekty petnagce funkcje kulturalne; 7.4.1.2: Ksztaltowanie ptzesni publicznej; oraz
poddziatania 7.6: Wsparcie badainwestycji zwgzanych z utrzymaniem, odbudew popravg
stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego vksgjobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
wartasci przyrodniczej, w tym dotygre aspektow spoteczno-gospodarczych dramkow w
zakresieswiadomdaci srodowiskowej dla operacji typu 7.6.1: Ochrona zkbwt budownictwa
tradycyjnego, ktérego wdzeniem zajmuj sic Samorady Wojewodztw.

1.1.4.Przebieg Procesu

1.1.4.1.Weryfikacja ws¢pna
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1.1.4.2 Weryfikacja kompletngci i poprawndci, zgodndci z umowg, zasadami
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Karta weryfikacji

A4

Whniosek
kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

1.1.4.4. Korekta
kwoty i zestawienie

wyliczonej
kwoty do refundacji

A 4
Whiosek kwallfikuje Whiosek
sig YynIoSex
do dalszej oceny i g\g:]]g\lb;]sv?p{gtso
wymaga pomocy
korekty kwoty...

1.1.4.5. Odmowa
wyptaty pomocy
Iwycofanie wniosku

1.1.4.4. Korekta

kwoty i zestawienie
wyliczonej

kwoty do refundacji
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1.1.4.4 Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty douatlacji

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

iosek kwalifikuje si ‘¢
do dalszej oceny

3

Whiosek kwalifikuje si ¢
dalszej oceny i wymaga
ekty kwoty wnioskowanej

do refundacji

Sprawdzenie czy
korekta kosztéw
kwalifikowalnych
jest wymagana

Pracownik
weryfikuj acy

Korekta kosztow
kwalifikowalnych
jest wymagana

Pracownik
weryfikuj acy

Wypetnienie
tabeli w cz esci E1

Karta weryfikacji

Wypetnieie tabeli

A 4
——

Korekta kosztéw
nie jest
wymagana

Pracownik
weryfikuj acy

Wyliczenie
kwoty do refundaciji

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Sprawdzenie czy
lokonano catkowitej
korekty kwoty
pomocy

Pracownik
weryfikuj acy

Ig klaracja bezstronno $ci

Karta weryfikacji

h 4
Dokonano Dokonano
catkowitej czesciowej
korekty kwoty korekty kwoty
pomocy pomocy

L4 q

A 4

Niedokonano
korekty kwoty
pomocy
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Dokonano Dokonano Niedokonano

catkowitej czesciowej
korekty kwoty korekty kwoty korei;tx] gzvoty
pomocy pomocy p Yy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Sporz adzenie
i wystanie pisma

acownik kancelaryjny s

Sporz adzono i
wystano pismo

Pracownik

weryfikuj acy Obstuga korekty

A 4

Sporz adzenie
dokumentéw
ansowo-ksi egowych

eneficjent nie zio zyt
pro $by o ponowne
zpatrzenie sprawy

Beneficjent zto zyt
pro $be o ponowne
zpatrzenie sprawy

Ksigzka procedur
KP-611-363-ARIMR

Ksigzka procedur

KP-611-366-ARIMR 1.1.4.5. Odmowa

wyptaty pomocy
Iwycofanie wniosku

Ksigzka procedur
KP-611-363-ARIMR
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1.1.4.5.0dmowa wyptaty pomocy

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

1.1.4.2.Weryfikacja
kompletno $ci (...)

1.1.4.4. Korekta
kosztow
kwalifikowalnych i
kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli

Whiosek
nie kwalifikuje si ¢
do dalszej oceny

Whiosek
kwalifikuje si ¢ A 4
do odmowy —

wyplaty Beneficjent nie

pomocy Zlozyt
proshy o
ponowne

rozpatrzenie

sprawy

Pracownik
weryfikuj acy

Pracownik
sprawdzaj acy

Pracownik
zatwierdzaj acy

Pracownik
weryfikuj acy

soba upowa zniona
do podpisania
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

Wypetnienie

Karty w cz eéci F Karta weryfikacji

Sporz adzenie
i wystanie pisma

y

Beneficjent zio zyt
prosbe o
ponowne

rozpatrzenie
sprawy

Ksigzka procedur
KP-611-366-ARIMR

Beneficjent zio zyt

whiosek o Beneficjent nie
wycofanie zlozyt pro shy o
whniosku ponowne
rozpatrzenie
sprawy

y

Beneficjent
zrezygnowat
z platno sci

Ksigzka procedur
KP-611-358-ARIMR
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1.1.5.Reqguty zwhzane z przebiegiem procesu

R1 W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maastosowanie przepisy art. 24 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Rgsiwania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 rzpo
1257 z pén. zm.), bezpé&redni przetaony pracownika obowkzany jest na jegaadanie
lub zgdanie strony albo z wdu wylgczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZeoinnych ngz wymienione w 81 ww. art. K.p.a.,
ktore mog wywotat watpliwosci, co do bezstrondoi pracownika. W przypadku
wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie at.821 k.p.a. albo przez
bezpdredniego przetzonego pracownika), jego bezpedni przetgony wyznacza
innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaezennego pracownika do
prowadzenia sprawy przez bezplniego przeloonego, Bdz odmowa wydczenia
nastpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowjenia ktore nie przystuguje
zazalenie.

R2. W przypadku czynsoi wykonywanych w toku pogpowania w sprawie wyptaty
srodkéw finansowych z tytulu pomocy, termin wykoranych czynnéci uwaza st za
zachowany, jeeli przed jego uptywem nadano pismo w placéwce \agzonego
operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o ptadgracownik weryfikugcy/sprawdzajcy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zale@sinych w nich gjych.

R4. W przypadku podejrzenia wyptenia lub stwierdzenia wygiienia nieprawidtowsci lub
btedu administracyjnego/ systemowego uglestosowa tryb izasady posgpowania
okreslone w ksizce procedur KP-611-367-ARIMR.

R5. Mazliwe jest wycofanie przez beneficjent c@d lub czsci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdtajgcego. Catkowite wycofanie wniosku sprawize
podmiot znajduje si w sytuacji sprzed zi®nia wniosku, ktory zostat wycofany w
caldsci lub czsci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiekzgpadkach
niezgodnéci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenidr&bnw wyniku ktorej
nastpnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodst, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych eZci, ktérych te niezgodrici dotycz. Jeeli podmiot wysipi
o zwrot przedtaonych dokumentéw, pracownik podmiotu welpcego zwraca kopi
wniosku i oryginaly zaicznikbw bezpérednio podmiotowi. Oryginat wniosku i
potwierdzone przez pracownika podmiotu wajacego za zgodrid z oryginatem kopie
zalcznikdw pozostajw teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w cakei nie wywotujezadnych skutkdw prawnych, powstajecwi
sytuacja jakby beneficjent tego wniosku niezgto Natomiast, jéli podmiot wdraajacy
poinformowat beneficjenta o wygiujagcych nieprawidtowéciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czykrio kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma
zastosowania w odniesieniu da&a w ktérych wykryto nieprawidtowszi.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o @étztozony po zrealizowaniu operaciji
lub kazdego z jej etapdw, w terminie oklenym w umowie o0 przyznaniu pomocy.

R7. Whniosek o ptatrié skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIM
udostpnionym przez podmiot wdtajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o pt&tnavinien by zgodny z instrukej
nadawania znaku sprawy.
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R9. W przypadku nie zienia wniosku o ptatrsé w wyznaczonym w umowie terminie,
podmiot wdraajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zémia wniosku o ptatrié w
kolejnych wyznaczonych terminach, liczonych od dre&zymania wezwania (I
wezwanie - 14 dni na ztenie wniosku od dnia otrzymania wezwania, |l wezaeanl4
dni na ztaenie wniosku od dnia otrzymania wezwania) lubzeféa wniosku 0 zmian
umowy.

R10.

R11.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

Nie ztgenie przez beneficjenta wniosku o ptagh@o drugim wezwaniu lub wniosku
0 zmiare umowy skutkowé bedzie rozwizaniem umowy.

Jeeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezy na pimie do usuricia
brakow w terminie 14 dni od dnia dgzenia wezwania. deli beneficjent pomimo
wezwania nie usuh w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany iamge do
usungcia brakéw w terminie 14 dni od dnia gorenia wezwania. W przypadku
wezwania do usuetia brakdéw beneficjent sktada korekwniosku. Jeeli beneficjent
pomimo drugiego wezwania nie ugtirbrakéw, wéwczas wniosek o ptatidojest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wypetniomgzona podstawie dgtzonych do
niego poprawnych dokumentow.

Podmiot wdraajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowaniadpéjnego
finansowania operacji z #aych srodkéw publicznych w ramach programow,
przeprowadza kontrole krzgwe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniuatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz
zwrotu nienalenie lub nadmiernie pobranyckrodkéw, naley zastosowa $ciezki
przebiegu oraz wzory dokumentow, otome w ksyzce procedur KP-611-363-ARIMR
Sporadzenie i poprawa dokumentéw finansowoegsiwych dla dziata (...).

W przypadku deczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kvadatyvyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentpwaystuguje prawo do zienia
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ohmwyica ksyzka procedur KP-
611-366-ARIMR Rozpatrywanigrodkow zaskatenia w ramach dziaka objetych
PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 giksrenie zatrudnienia i spojst
terytorialnej’, zawartym w PO Rybactwo i Morze 262d20 obstugiwanych przez
podmioty wdraajace/Zarady Wojewodztw/ARIMR. (...).

Odmowa zatwierdzenia wyptaty caplub czsci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwiar@dzevyptaty pomocy. W
przypadku, gdy beneficjent nie spetnit warunkow eskmych w umowie tj.: nie
zrealizowat operacji, zgodnie z warunkami gkveymi w Programie, w ustawie, w
rozporadzeniu, w umowie oraz w innych przepisach dodggzh realizowane]
operacji; nie udokumentowat zrealizowania operadji jej etapu (w tym poniesienia
kosztow kwalifikowanych); oraz jeli cel operacji nie zostat agjnicty do dnia
ztozenia wniosku o platrié ostateczy, odmawia si zatwierdzenia wyptaty cadoi
pomaocy.

Dokumentacja dotygea obstugi wniosku o ptatdé jest integralp czescig
postpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest grommalzw jednej, oznaczonej
znakiem sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o drmeg nadanym znaku sprawy dla
wniosku 0 przyznanie pomocy. Kdorazowo w korespondencji i dokumentacji,
zarowno w formie papierowej jak réwuieelektronicznej, ktérej wzory stanoyi
zalyczniki do niniejszej procedury jak rowiiew innej dokumentaciji dgézanej do
sprawy, nalgy wpisa& znak sprawy. W przypadku braku pola na znak spraay
dolgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest marmualni
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R17. W przypadku wyspienia sytuacji wyjtkowych w procesie obstugi wniosku o ptatéo
tzn. nieprzewidzianych w niniejszej kste procedur, magych wplyw na
podejmowanie decyzji w zakresie wyptaty pomocy,pod wdrazajagcy maze wyshpic
do Agencji Platniczej o opigi

R18. W celu umdiwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikaggnych podmiotu,
z ktérym zawart umow pazyczki, podmiot wdraajacy ma obowdzek przekazania do
BGK pisemnej informacji, w formie elektronicznej adres e-mail:prow@bgk.pl, po
zakaczeniu weryfikacji wniosku o ptatdé o wystaniu do ARIMR zlecenia ptatém,
ze wskazaniem kwoty wyptaty oraz okolicZomch takich jak: Beneficjentowi zostata
wypowiedziana umowa pomocy przez podmiot vidjgy, ze wskazaniem powodu
wypowiedzenia, Beneficjentowi odmoéwiono wyptaty pmoy, ale nie rozvézano
umowy O przyznaniu pomocy, z podaniem przyczyn ogaynoo ktérych mowa w
regule R15 (informacje z e&i E1,E2 i F Karty weryfikacji wniosku o ptatég),
Beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedziat wma przyznaniu pomocy.

R19. W przypadku wysytania pism do podmiotu — agléam gdzie to stosowne pdda

a) podstaw prawrg wezwania lub rozstrzygegia w sprawie;

b) jasno okrélony zakres: brakéw do usuggia/ztazenia wyjdnien/innego wezwania,

c) uzasadnienie poglej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej vérpie czynndci;

e) informacg o mazdiwosci odwotania si od rozstrzygnicia podmiotu wdrzajacego,
w tym: instytucji do ktérej naley wnies¢ odwotanie, terminie w jakim nie by
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania)

Ponadto przygotowa¢ pismo do podmiotu natg m.in.:

a) pismo wysta faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwiegdiem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat nufaksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem detza s¢ do kopii wystanego pocztpisma — o ile przesytany
dokument nie zawiera informacji wilavych, albo

b) powiadomé beneficjenta pocztelektroniczig w przypadku, gdy beneficjenta podat
we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie zaratnym potwierdzeniem
odbioru). Rownoczaie dohczy¢ do kopii wystanego poczt pisma, kopg
wystanego e-maila, (feli jest to maliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia
odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nieiesa informacji wraliwych,

c) wskaz& imi¢ i nazwisko osoby prowadeej spraw oraz numer telefonu do
kontaktu.

R20 Weryfikacg dokumentacji z przeprowadzonego gpstvania o udzielenie zamowienia
publicznego wydatkow w ramach Programu Rozwoju @tisz Wiejskich na lata
2014-2020 (zakznik do umowy o0 przyznaniu pomocy)ectych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji dokonuje sigodnie z Ksjzkg Procedur KP-611-
357-ARIMR Weryfikacja posgfpowania o udzielenie zamowienia publicznego

R21 W przypadku nie zienia wniosku o ptatrsé¢ w terminie wyznaczonym w umowie
nalezy stosowa tryb i zasady pogpowania okrglone w ksjzce procedur KP-611-362-
ARIMR Monitorowanie terminowsti skladania wnioskow o0 plati§ ankiet
monitorugcych oraz informacji po realizacji operacji, infoatji o podhczonych
przygczach, informacji monitorggych z realizacji biznesplanu oraz informacji
monitorugcych realizagt operacji w ramach dziala objtych PROW 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdigace/ARIMR.
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R22 W okresie trwania na obszarze Rzeczypospdhitégkiej stanu epidemii w zazku z
zakaeniami wirusem SARS-CoV-2, o ktorym mowa w rozpozeniu Ministra Zdrowia
z dnia 20 marca 2020 roku sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolilskig
stanu epidemii(Dz.U. z 2020 r., poz. 491 oraz poz. 565) prRe@zczegolne, mge
zastosowanie podczas stanu zagnia epidemicznego lub stanu epidemii, agzane z
przedmiotem regulacji, oltiych niniejsa KP, stosuje siodpowiednio.

1.1.6. Zadczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/350

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o ptatrsé dla
operacji typu ,Budowa lub modernizacja
drég lokalnych”

K-2/350

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o ptatrio dla
operaciji typu ,Gospodarka wodno-
sciekowa”

K-3/350

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o ptatrio dla
operacji typu ,Inwestycje w targowiska lul
obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow”

K-4/350

Karta weryfikaciji

Karta weryfikacji wniosku o ptatrsé dla
operacji typu ,Inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne”,
.Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” ora|
operaciji typu ,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego”

IK-2/350

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o
ptatnai¢

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
wniosku o ptatnét

K-1.1-350

Karta obliczania kar — zamowienia publiczne

Karta obliczenia kar zamo6wienia publiczn

4]

K-1.2/350

Karta obliczania kar - umowa

Karta obliczania kar - umowa

L-1/350

Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

Lista elementow do sprawdzenia podczas
kontroli

D-1/350

Deklaracja bezstrondoi

Deklaracja bezstronidoi
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2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelagyji Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejndsci chronologicznej, wynikapej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich

przed osobami nieupowsaionymi. Archiwizacja odbywa gizgodnie z aktuafninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz

Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Obstuga wniosku o ptatsé Kopie faktur
w ramach poddziatania: 7.2 Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentow
Wsparcie inwestycji sporadzenie kopii faktur/ | sporadzenie kopii faktur/ Faktury
2W|qzany_ch Z tworzeniem, dokumentow dokumentow /dokumenty
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym Przyjecie wniosku Przyjcie wniosku Whiosek 0
inwestycji w energi z zahcznikami, z zahcznikami, platnai¢
odnawialr i w oszczdzanie odatowanie odatowanie
energii oraz poddziatania 7.4
Pracownik kancelaryjny Wsparcie inwestycji w Rejestracja Rejestracja Whiosek o
tworzenie, ulepszanie i Weryfikacja ws¢pna i nadanie i nadanie platnaic
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi znaku sprawy znaku sprawy
wiejskiej, w tym rekreacji, Sporzdzenie Sporzdzenie
kultury, i powizanej i wystanie pisma i wystanie pisma
infrastruktury obgtych
ggjsir:g@%?eﬁzggﬁ]una lata Wydanie p(_)twierdzenia Wydanie p(_)twierdzenia Kopia pierwszej
2014-2020 oraz poddziatanii wptywu wniosku wptywu wniosku strony wniosku
7.6 wsparcie badai o0 platndgé o0 platndg¢ o platna¢
inwestycji zwizanych z dla Beneficjenta dla Beneficjenta
utrzymaniem, odbudoyi
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
popravg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartii
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomaci
srodowiskowej.
Obstuga wniosku o ptat§é Przyczyny Przyczyny Karta
w ramach poddziatania: 7.2 odmo lat odmo tat kacii
Ws_parcie inwestycji _ Odmowa wyptaty pomocy pom O\évjll\;vgp Y pom O\évjll\;vgp Y weryfikacj
zwigzanych z tworzeniem, . . . .
ulepszaniem lub rozbudaw rozwigzania umowy rozwigzania umowy
wszystkich rodzajow matej Sprawdzenie Sprawdzenie
infrastruktury, w tym Beneficjenta Beneficjenta Karta
mwestycu w energi . Reiestrze W Reiestrze weryfikaciji
odnawialr i w oszczdzanie WRe) ) Whiosek o
energii oraz poddziatania 7.4 Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. platngié
Pracownik sprawdzagy Wsparci_e inwestycji w przy wsparciu przy wsparciu
tworzenie, ulepszanie i informatycznym informatycznym
rozwijanie podstawowych — —
ustug lokalnych dla ludriai Weryfikacja Weryfikacja Karta
wiejskiej, w tym rekreaciji, Weryfikacja ws¢pna wstgpna wstepna weryfikaciji
kultury, i powhzanej czesci A czesci A
infrastruktury obgtych — -
Programem Rozwoju Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji bezstroréod D-1/350
Obszaréw Wiejskich na lata bezstronnéci
2014-2020 oraz poddziatanig
7.6 wsparcie bada Karta
inwestycji zwhzanych z Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji

utrzymaniem, odbudoyi

poprawg stanu dziedzictwa
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartii
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomaci
srodowiskoweyj. .
Obstuga wniosku o ptatsé Kopie faktur
w ramach poddziatania: 7.2 Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz /dokumentéw
Wsparcie inwestycji sporadzenie kopii faktur/ | sporadzenie kopii faktur/ Faktury
2W|qzany_ch Z tworzeniem, dokumentow dokumentow /dokumenty
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym Rejestracja Rejestracja Whniosek o
in(\}lfveStyclii w energi tran i nadanie i nadanie platngié
odnawialr, i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4 znaku sprawy znaku sprawy
_ o Wsparcie inwestycji w Sporzdzenie Sporzdzenie
Pracownik weryfikujcy | tworzenie, ulepszanie i i wystanie pisma i wystanie pisma
rozwijanie podstawowych | Weryfikacja wsgpna - -
ustug lokalnych dla ludrici SpraV\{d_zenle SpraV\{d_zenle Kart
wiejskiej, w tym rekreacji, Beneficjenta Beneficjenta ar a'k ;
kultury, i powizanej w Rejestrze w Rejestrze wer'yf| acj
EffaStrUktUWROWYQh Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. gg;ﬁ;ﬁk °
rogramem Rozwoju : :
Obszaréw Wiejskich na lata przy wsparciu przy wsparciu
2014-2020 oraz poddziatanig informatycznym informatycznym
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwpzanych z Podpisanie deklaracji Podpisanie deklaracji bezstroriob D-1/350

utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa

kulturowego i

bezstronnéci
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Wzory

inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i

przyrodniczego wsi,

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych

na danym

stanowisku
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i Weryfikacja Weryfikacja Karta
miejsc o yvyspklej wartei wstepna wstepna weryfikacji
przyrodniczej, w tym . L
dotyczce powizanych czgsci A czgsci A
aspektow spoteczno- Karta
\?Vofgfr‘izzg’;zgﬁgidkow Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji
srodowiskowej. .
Obstuga wniosku o ptatsé Przyiecie | uzupetnié/ Praviecie | uzupetnie/
w ramach poddziatania: 7.2 o .| wyjasnien, odatowanie ,yﬁ i P .
Wsparcie inwestycji Weryfikacja kompletnéci 4 e dani ' wyjasnien, odatowanie, -
zwigzanych z tworzeniem, Lgﬁigz\;vagéedona anie nr rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego.
ulepszaniem lub rozbudew Y .
wszystkich rodzajow matej . . Wykaz
infrastruktury, w tym Sporzdzenie Sporzdzenie dokumentéw
inwestycji w energi i wystanie pisma i wystanie pisma WD
odnawialra i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w

Pracownik kancelaryjny | tworzenie, ulepszanie i

rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi Wykaz
wiejskiej, w tym rekreaciji, Pr2vieCi ' dokumentow
kultury, i powizanej Weryfikacja kontroli zykeie raportu . WD
infrastruktury objtych Z czynndci Przycie rfiportu Raport 7
Programem Rozwoju kontrolnych, z czynndci kontrolnych, czy?ma’;ci
Obszaréw Wiejskich na Iatq odatowanie, rejestrowanie| odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kancelargineg kontrolnvch
2014-2020 oraz poddziatanii nadanie nr kancelaryjnego y
7.6 wsparcie badgi RK-01/...
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warki
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowej. .

Pracownik kancelaryjny/
weryfikujacy

Obstuga wniosku o ptatsé
w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestycji
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw

Korekta kwoty i

zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Sporadzenie
i wystanie pisma
Sporadzenie
i wystanie pisma

wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialra i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4

Odmowa wyptaty pomocy

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powizanej

Weryfikacja kompletnéci

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma

infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanig
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,

krajobrazu wiejskiego i

Weryfikacja kontroli

Sporadzenie
i wystanie pisma

Sporadzenie
i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
miejsc 0 wysokiej warki
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdici
srodowiskowe;. .
Obstuga wniosku o pfatsé , o o Karta
w ramach poddziatania: 7.2 Eeosrtea:(vtveilel:]\/iveog;liczonej Wypetnienie Wypetnienie weryfikacji
Wsparcie inwestyciji kwoty do refundadji czgsci E 2 czgsci E 2
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw
wszpystkich rodzajow ma?ej Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
infrastruktury, w tym otrzymanych otrzymanych dokumentow
inwestycji w energ . | uzupetnia/ | uzupetnia/ Karta
odnawialry i w oszczdzanie wyjasnien wyjasnien weryfikagji

Pracownik sprawdzagy

energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powizanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanig
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,

krajobrazu wiejskiego i

Weryfikacja kompletnéci

Czes¢ C1 pkt I

Czes¢ C1 pkt Il

Sprawozdanie z

Weryfikacja Weryfikacja o
sprawozdania z sprawozdania z reallzagjl
o - o - operacji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czei¢ B2 Czei¢ B2 -
weryfikacji
Karta
Weryfikacja Weryfikacja -
. . weryfikaciji
kompletndci... kompletndci... Karta
Czei¢ B1-B3 Czei¢ B1-B3 -
weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
otrzymanych Il otrzymanych Il weryfikacji
uzupetnig@/wyjasnien uzupetni@/wyjasnien Wykaz
Czs¢ Clllb Czs¢ Clllb dokumentow
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
miejsc 0 wysokiej warki WD
Gotycace powizanyeh Wsgpny Wsgpny Karta
aspektéw spoteczno- wynik weryfikaciji wynik weryfikaciji weryfikacji
gospodarczych orazodkéw kompletndci... kompletndci...
w zakresigwiadomdci Czeé¢ C1 Czeé¢ C1
srodowiskowej.. - -
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Cz$¢ Clpktll a Cz$¢ Clpktlla
Wynik po Il Wynik po Il Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czé¢ C1 pkt Il ¢V Czeé¢ Clokt ll ¢
Karta
weryfikaciji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z Czynngaci Z CzZynngci CZyNNGCi
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Weryfikacja kontroli Okreslenie Okreslenie
elementéw elementéw
podlegajcych podlegagcych i
sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Karta. .
L L weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
na miejscu/ na miejscu/ weryfikaciji
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta' .
wyjasnienia wyjasnienia weryfikacji
s3 niezlzdne s3 niezlzdne
Karta
weryfikaciji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta. .
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikacji
) )
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzenie przeprowadzanie weryfikacji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
Obstuga wniosku o plateé Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
w ramach poddziatania: 7.2 dokonano dokonano weryfikacji
) o Wsparcie inwestycji catkowitej korekty catkowitej korekty
Pracownik weryfikujcy zwigzanych z tworzeniem, | Korekta kwoty i | kwoty pomocy kwoty pomocy
ulepszaniem lub rozbudew | zestawienie wyliczonej
wszystkich rodzajéw matej | kwoty do refundacii Karta
infrastruktury, w tym Wypetnienie Wypetnienie weryfikacji
inwestycji w energi czegsci E 2 czgsci E 2

odnawialra i w oszczdzanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
energii oraz poddziatania 7.4 Karta
Wsparcie inwestycji w Wypetnienie tabeli Wypetnienie tabeli weryfikacji
tworzenie, ulepszanie i Creéé E 1 Creié E 1
rozwijanie podstawowych 256 Z5¢
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji, Przyczyny Przyczyny Karta
kultury, i powhzanej odmow tat odmow tat ikacji
infrastruktury obgtych Odmowa wyptaty pomocy ylwk))/p y ylwk))/p y weryfikacji
Programem Rozwoju pomgcy u pom9cy u
Obszarow W|e]sk|ch na lata rozwigzania umowy rozwigzania umowy
2014-2020 oraz poddziatanig Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu
7.6 wsparcie bada | uzupetnie/ | uzupetnie/ Karta
inwestycji zwizanych z ) 'p. ) . 'p. . weryfikaciji
utrzymaniem, odbudowi Wyjasnien Wyjasnien
poprawg stanu dziedzictwa Czes¢ C1 pkt I Czes¢ C1 pkt Il
kulturowego i o ..
przyrodniczego wsi, Weryfikacja Weryfikacja Wykaz ,
krajobrazu wiejskiego i otrzymanych otrzymanych dokumentow
miejsc 0 wysokiej warkei | uzupetnie/ | uzupetnie/ Karta
przyrodniczej, w tym wyjasnien wyjasnien weryfikacji
dotyczce powazanych Czesé C1 pkt Il Czesé C1 pkt Il
aspektow spoteczno- % P i P .
gospodarczych orazodkow | \wervfikacia kompletnéci Sprawozdanie z
w zakresigwiadomaci yfikac] P Weryfikacja Weryfikacja realizacji
srodowiskowej. . sprawozdania z sprawozdania z operacji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czes¢ B2 Czes¢ B2 weryfikaciji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
kompletndci... kompletndci... weryfikacji
Czes¢ Bl Czes¢ Bl
Weryfikacja Weryfikacja Karta
otrzymanych Il otrzymanych Il weryfikacji
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
uzupetnig@/wyjasnien uzupetnig@/wyjasnien Wykaz
Cz$¢ Cl 1Ib Cz$¢ Cl 1Ib dokumentow
WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikaciji wynik weryfikaciji weryfikacji
kompletndci... kompletndci...
Czé¢ C1 Czé¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Cze$¢ C1 pkt lla Cze$¢ C1 pkt lla
Wynik po Il Wynik po Il Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Cz$¢ Cl lic Cze$¢ C1 licV
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
kompletndci... kompletndci... weryfikacji
Czé¢ C3 Czé¢ C3
Karta
weryfikaciji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
o ) Z czynngci Z czynngci CZynnaci
Weryfikacja kontroli kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Okreslenie Okreslenie Karta
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
elementéw elementéw weryfikaciji
podlegajcych podlegajcych
sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Karta'k .
wyjasnien wyjasnien weryfikacji
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta
na miejscu/ na miejscu/ weryfikacji
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikaciji
s3 hiezlzdne s3 hiezlzdne
Karta
I I weryfikacji
W k W k
i i dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikaciji
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do
. . Karta
przeprowadzanie przeprowadzanie. —
. - . - weryfikacji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
) ) ] . Podpisanie deklaracii Podpisanie deklaracji bezstrodob D-1/350
Pracownik zatwierdzagy | Obstuga wniosku o ptatsé be sﬁlronnl oo I P )
w ramach poddziatania: 7.2 | ogmowa wyptaty pomocy z !

Wsparcie inwestycji

Zwigzanych z tworzeniem,
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialny i w oszczdzanie

Przyczyny

odmowy wyptaty
pomocy lub
rozwigzania umowy

Przyczyny

odmowy wyptaty
pomocy lub
rozwigzania umowy

Karta
weryfikaciji

energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych

Weryfikacja kompletnéci

Podgcie
decyzji przez
zatwierdzajcego

Podgcie decyzji przez
zatwierdzajcego

Karta
weryfikaciji

ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powizanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanig
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warkei
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkow
w zakresigwiadomdci
srodowiskowej. .

Weryfikacja kontroli

Podgcie decyzji
przez
Zatwierdzagcego

Podgcie decyzji
przez
Zatwierdzagcego

Karta
weryfikaciji

Pracownik sprawdzagy

Obstuga wniosku o ptat§é
w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestyciji
Zwigzanych z tworzeniem,

ulepszaniem lub rozbudaw

Weryfikacja kompletnéci

Wynik weryfikacji
kompletndci...
Czs¢ C3

Wynik weryfikacji
kompletndci...
Czs¢ C3

Karta
weryfikacji
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialr i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanii
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartici
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomdci
srodowiskowe;. .
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Zatwierdzagcy

Obstuga wniosku o ptat§é
w ramach poddziatania: 7.2
Wsparcie inwestyciji
Zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudaw
wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi
odnawialry i w oszczdzanie
energii oraz poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych
ustug lokalnych dla ludrigi
wiejskiej, w tym rekreaciji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury obgtych
Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 oraz poddziatanii
7.6 wsparcie bada
inwestycji zwizanych z
utrzymaniem, odbudoyi
poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc o0 wysokiej wartici
przyrodniczej, w tym
dotyczce powizanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych orazodkéw
w zakresigwiadomaci

srodowiskowe;j.

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Wypetnienie
czesci E 2

Wypetnienie
czesci E 2

Karta
weryfikaciji
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3. Zalgczniki

3.1 Karta weryfikacji wniosku o ptat§é (K-1/350)

3.2 Karta weryfikacji wniosku o ptat§é (K-2/350)

3.3 Karta weryfikacji wniosku o ptat§é (K-3/350)

3.4 Karta weryfikacji wniosku o ptat§é (K-4/350)

3.5 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniask ptatné¢ (IK- 1/350)
3.6 Karta obliczania kar — zamowienia publicznel(K£350)

3.7 Karta obliczania kar — umowa (K-1.2/350)

3.8 Deklaracja bezstroném (D-1/350)

3.9 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli

3.10 Karta aktualizacji do KP-611-350-ARiIMR/5/z
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| D-1/350 |

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o pégtn

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Nini

ejszym aswiadczam,ze:

zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgz nie pozostaj z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym,ze mae to budzi uzasadnione ipliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegolngi nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wnioskyptatnac¢.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowizuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezpaedniego przetzonego i wycofania giz oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z bejeetem ani nie bylem/tam cztonkiem
wiladz z oséb prawnych sktadaych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zagci
zobowgzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie b&redniego przetoonego

i wycofania s¢ z oceny wniosku;

zobowhzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacgk ji treici dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lubygatowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o ptatgo Informacje te powinny kiy uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny dyjawnione stronom trzecim;

zobowhzuje sie nie zatrzymywa kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicarh
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatéo

Lp.

Imie i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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IK-2/350
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddziatania: Wsparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudogvwszystkich rodzajéw
matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi ¢ odnawialng i w oszczdzanie energii

Typ: 7.2.1 Budowa lub modernizacja drog lokalnych
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodnasciekowa
oraz

dla poddziatania: Wsparcie inwestycji w tworzenie,ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnyt dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powi azanej infrastruktury

Typ: 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budavlane przeznaczone na cele promaocji lokalnych proddéw
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty petrace funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni publicznej

oraz

dla poddziatania: Wsparcie bada i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudows i poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskego i miejsc o wysokiej wartéci przyrodniczej, w tym
dotyczace aspektéw spoteczno-gospodarczych or&rodkéw w zakresieswiadomaosci srodowiskowej

Typ 7.6.1: Ochrona zabytk6éw i budownictwa tradycyjrego

Karta weryfikacji wniosku o ptatr$é (zwana dalekartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkichotypoperacii
realizowanych w ramach dziatania Podstawowe ustadhowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PR@Wata 2014
2020. W przypadku, kiedy e& karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczymabolem ND.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku ptatncgs¢ (dalej zwap instrukciy do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie p@pbwania przy obstudze wniosku o ptatéo(dalej zwanymwnioskien). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje ragainia dla standardowych czyréoow ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przyspujagcy do weryfikacji wniosku & zobowizani do zapoznania z obaaujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjaich wypetniania oraz procedurami, meymi istotny wptyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niiggine jest podicie przez pracownika czyném innych ni
wymienione w standardowym katalogu dziatainstrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustda z beneficjentem,
konsultacje ze stlbami prawnymi) pracownicyaszobowizani do opisania w miejscu do tego przeznaczonyate(f
Uwagi) podgtych czynndci i ich rezultatéw albo spogdzenia odgbnej notatki opisujcej zakres podiych czynndci.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczeniapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) poaist podczas oceny
wniosku musz by¢ datowane, podpisane oraz gh#one do teczki wniosku.

Przed rozpocxiem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osolnzestnicace w procesie mugzpodpisé deklaracg
bezstronnéci (zahcznik D-1/350)

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Karte wypetnia s¢ zgodnie z instrukgjpoprzez:

— zaznaczenie znakiem X witawego pola/czsci;

- wpisanie w odpowiednie pola: waftd liczbowych, termindw, uzasadiieuwag;

- zaznaczenie ND e#ci, ktére nie zaistniaty w procesie weryfikacji weku (np. wezwanie do usgnia
brakéw/ztaenia wyjanien);

- czytelne podpisanie przez wskazane/upmigne osoby w przeznaczonych do tego miejscachzpdseednio po
zakaiczeniu czynnéci w ramach poszczegdlnychesei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie e&i E2,E3 F przez Zatwierdzgjego.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikajcy oraz Sprawdzagy dla 10 % wnioskéw zimnych w ramach danego nabaru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniatezgiednd¢ stanowisk Weryfikujcego i Sprawdzagego konieczne
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jest rozstrzygricie przez Zatwierdzagego - poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdezaego oraz pola Uzasadnien
decyzji Zatwierdzajcego w przypadku braku zgodid stanowisk pomgidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym wraz ze
zlozeniem przez Zatwierdzgjego podpisu w wymaganychesziach karty.

3. Karte nalezy wydrukowa w catdici w jednym egzemplarzu bez wénéejszego jej edytowania i wypetnmanualnie (z
wytgczeniem zajcznikbw do karty), przed rozpogdem weryfikacji wniosku. Ewentualne sklenia/poprawki
powinny zostéa parafowane przez osekvypetniapcy karte. W karcie nie mgna wywaé korektora.

4. Na stronie tytutowej naly nanigé znak sprawy, imi nazwisko/nazw beneficjenta, numer umowy o przyznal
pomocy oraz datztozenia/wptywu wniosku. Nalgy takze oznaczy rodzaj ptatnéci (posrednia/kacowa)

5. W przypadku wgkszej ilgci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, natg dolaczy¢ dodatkovy strore do Kkarty,
nanig¢ dat i podpis, znak sprawy oraz oznaézymerem ogci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Karte wypeia s¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotycej odpowiedzi:

TAK Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi napig

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpdwi

DO WEZW. Nie jest mgliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania benefigedd usuricia brakéw/ztaenia
wyjasnien

DO WYJASNIEN | Nie jest maliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania benefigett ziaenia wyjgnien

ND W przypadku kiedy dany punktigz nie dotyczy

Definicje i skroty uyte w karcie:

Postpowanie — pogpowanie udzielane przez zamawiggo (beneficjenta) zaflaujetych w zestawieniu rzeczowd

finansowym operacji albo pegtowanie o udzielenie zamowienia publicznego (zwekee zamdwieniem publicznym).

Postpowanie oznacza zamowienie i jestdame z zadaniem w ZRF.

Rozporadzenie — oznacza rozpgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 zemia 2015 r. w sprawie
szczeg6towych warunkdéw i trybu przyznawania orazplaty pomocy finansowej na operacje typu ,Budowd
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddzialapésparcie inwestycji zwjzanych z tworzeniem, ulepszaniem |
rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tymwiestycji w energi odnawialm i w oszczdzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na [a8442020 ( Dz.U z 2020 r poz. 232plej zwane
rozporzzdzeniem dla drogalbo rozporzdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia ligch 2016 r. w sprawie
szczego6towych warunkow i trybu przyznawania oraphaty pomocy finansowej na operacje typu ,Gospodasiodno-
sciekowa” w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestygjiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglmszystkich

rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawiala i w oszczdzanie energii” olgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz\2020 r. poz.526) dalej zwangzporz;dzeniem dla gospodarki

wodnosciekowejalbo rozporgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20cka 2016 r. w sprawie szczegétowy
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomoimahsowej na operacje typu ,Inwestycje w targowilka obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnyebdyktow” w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestygj
tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowychugstokalnych dla ludnai wiejskiej, w tym rekreacji, kultury
powigzanej infrastruktury” oltego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na [&842020 ()(Dz.U. poz. 1230, z
2018 r., poz. 468, z 2019 r., poz. 1704); daejane rozpormzeniem dla targowislkalbo rozporadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017w .sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawaoraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu . Inweftyw obiekty pelnjce funkcje kulturalne”, operacje typ
.Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” oraz opeeatypu ,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnégo ramach
dziatania ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obsziawiejskich” objtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737 oraz z 2018 pb4.draz z 2019 poz. 2282) dalej zwaneporz;dzeniem dla odnowy.
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OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNO SC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawgizago decyduje pracownik Zatwierdgey w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z e%cig KW Osoby dokonuyjce oceny WoPDIa 10 % wnioskéw zionych w ramach danego nabg
(wybranych losowo) naly obowihzkowo przeprowadzi weryfikacg przez Sprawdzagego. Natomiast ze wskazan
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdgaggo sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawglzzgo (np. z uwagi n
specyfilke danej operacji). Z przyfej metodologii, powinien kyzachowanylad rewizyjny.

ru
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A. WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wniosek zostat ztéony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzé, czy wniosek zostat ziony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy,terminie
wczesniejszym nk okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskaygm w wezwaniu do zi@nia wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostat zemy po uptywie terminu naky zaznaczy NIE w pkt 1 i przej¢ do czsci F (odmowa
przyznania pomaocy).

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dogbu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4 usiwy z dnia 2
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z(A49 r., poz. 869 z pin. zm.), na podstawie prawomocneg
orzeczenia gdu

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowgtdu dokonuje s w oparciu o dane pozyskane z Krajowggo

Rejestru Karnego (KRK).

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zmék mkdzygminny, powiat, zwizek powiatdw nie $ przetwarzane
w Krajowym Rejestrze Karnym.

W zwigzku z powyszym w przypadku weryfikacji ww. podmiotéw w kareieryfikacji, naley zaznacz§ TAK.

W przypadku spoétek, w ktérych jedynymi udzialowcaspijednostki samoeglu terytorialnego, édagcych Beneficjentam
realizugcymi operacje jako podmiot zbiorowy w rozumienidawsy o podmiotach zbiorowych, taka spotka potemial

moze by objeta zakazem dogbu dosrodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 i 4awey o finansach publicznych, na

podstawie prawomocnego orzeczenjdus

Sprawdzenia, czy Beneficjent (spo6tka jst, instyaucjltury) nie podlega zakazowi dgsti dokonuje si w oparciu o dane

pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i tiglmsione przez ARIMR.

Sprawdzenie odbywa ¢sina podstawie zimnego éwiadczenia beneficjenta w gzi VIII Oswiadczenia Beneficjent
wniosku. Weryfikacja éwiadczenia w tym zakresietizie maliwa po pozyskaniu przez ARIMR informaciji z Krajoge
Rejestru Karnego, ktére zostamezwtocznie przekazane do podmiotu wdijgcego.

js%

W celu pozostawienidgladu rewizyjnego potwierdzajego weryfikag; oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane

pochodace z KRK, naley odnotowa w polu Uwagi informag o wyniku sprawdzenia, potwierdzaj to dag
i podpisem Weryfikujcego.

Bezwzgkdnym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jestrawdzenie przedmiotowego warunku w opat
o dane pozyskane z KRK.zbd w wyniku sprawdzenia oke sk, iz beneficjent podlega zakazowi dgst i we wniosku
podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje siyptaty pomocy. Jdi platnos¢ z tytutu pierwszej transzy zostal

ciu

la

wyptacona — ustalaghienalena kwote pomocy i sporgdza dokument zgtoszenia nahesci oraz zabezpiecza roszczenia

wynikajace z niewykonania lub nienalgego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przezfiefenta.

Jezeli Beneficjent umginie ztazyt falszywe dwiadczenia w celu otrzymania wsparcia, glaperacs wyklucza s ze

wsparcia EFRROW i odzyskuje ¢siwszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach opeéraBjonadto, zgodnie

z przepisami wspoélnotowymi, Beneficjent jest wyldany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatdub typu
operacji.

n}

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymani@omocy finansowej, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 6raz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy nalery, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzyn@aapomocy w zwjzku z art. 35 ust. 51 6

rozporzdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z ddid marca 2014 r. uzupetniap rozporzdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/201@&dwiesieniu do zintegrowanego systemu g@daania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platé® oraz do kar administracyjnych maych zastosowanie do ptatod
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragazly wzajemnej zgodém (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
48 z p&n. zm.).

NIE naley zaznaczy w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniotzzymania pomocy finansowej w rama
danegdsrodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wydzeniu z otrzymania pomocy finansowej, aglesprawdzt, czy
beneficjent figuruje w udogpbnionym przez ARIMR, poprzezdze internetowe, Rejestrze Podmiotow Wykluczon
w ramach takiego samegoodka lub rodzaju operacfV celu zachowanidladu rewizyjnego — do teczki sprawy nale

D

[*2)

ych

dofgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawjajodiecznie da¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfigopgo. Czynn&
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wykonuje osoba posiadgia uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jestainwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestrsigimiony przez
ARIMR poprzez 4cze internetowe, natg wystpi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Produdemt

i Rejestracji Zwiergt — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udgstienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.l. WYNIK WERYFIKACJI WST EPNEJ

B. WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ PODWZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1.WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza komplet§toi poprawnd¢ wszystkich wymaganych do wniosku @atnikow, zakrélajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowied TAK nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy zatzono do wniosku wymagany dokument i jest on popsayv
w tym spetnia wymagania olélene w instrukcji

Odpowied DO WEZW. naley zaznaczy, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumemdz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymagazetda wyj&nien lub uzupeié lub beneficjent zaznaczyt go jak
zakcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycg, przy ktorej zostata udzielona odpowiddO WEZW. naley przenig¢ do Zahcznika nr 1 karty.
Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy nie jest wymaganezanie ktoregé z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wezdem kompletnéci nalezy zwréci uwag;, czy dane beneficjenta w zeknikach g
zgodne z danymi w umowie. Ponadto aglewrdcié uwag;, czy liczba zajcznikbw podana we wniosku zgadza
z liczbg zahcznikdéw faktycznie zakzonych.

Weryfikacji podlega réwnieobecndé¢ stosownych podpiséw i piega na wszystkich ztzonych zadcznikach.

W przypadku zajcznikbw oznaczonych jako kopie — powinny to¢kkopie potwierdzone za zgoditoz oryginatem.
Dokument potwierdzany jest przez beneficjenta ghbacownika samogdu wojewddztwa albo podmiot, ktéry wyd
dokument albo przez notariusza lub przez eyshcego w sprawie petnomocnikagdacego radg prawnym albo
adwokatem.

=<

B1.l. WERYFIKACJA ZAt. ACZNIKOW

1. Faktury lub dokumenty o rbwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy do wniosku zostaty dmizone kopie faktur lub dokumentéw o réwnawej wartéci dowodowej
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cyvafirawne).

Dane wpisane we wniosku w sekdjiWykaz faktur lub dokumentéw o réwneéme wartaci dowodowej dokumentgych
poniesione koszty kwalifikowalneusz by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnaveq wartgci
dowodowej. Sprawdzenie zgodiad zahczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw ownbwaznej wartaci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywea \si trakcie przeprowadzanych w siedzibie benefigertynndci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowanglbw szczegolnéci nastpujace dokumenty:
1) Faktury VAT,

2) Rachunki;

3) Wewretrzne dowody ksigowe m.in.: noty ksigowe;

W przypadku dokumentowania kosztéw kwalifikowalnyobty ksiegows wymagane jest, aby beneficjent wr
z noy ksicgowy przedkitadat wyliczenie poniesionych kosztow. Watinie winno okrda¢ poszczegélne faktury lu
dokumenty o réwnowanej wart@ci dowodowej sktadage s¢ na wartéé/kwote noty ksegowej. Wyliczenie kosztu d
noty kstgowej winno zawieram.in. kwot do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, ndaktury, kwot brutto
przedmiotowe] faktury oraz dafaktury. taczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu wirn¢ tozsama z
kwotg widniejaca na nocie ksigowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub yagiiowanionej. Oryginaty

(=)

dokumentéw bdace podstaw sporadzenia noty ksigowej (faktury/dokumenty o réwnowmaej wartgci dowodowej
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oraz dowody zapfiaty) dola podlegaly weryfikacji w ramach przeprowadzanychntkoli na miejscu operac]
beneficjenta.

4) Faktury korygujce (wraz z fakturami, ktérych dotygz
5) Noty korygupce (wraz z dokumentami, ktérych dotylz
6) Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7) Umowy sprzeday wraz z zajczonym dokumentem potwierdzaym poniesienie wydatku w zgdku
z zawarciem umowy np. dowdd wptlaty, wagiz rachunku bankowego, polecenie przelevadzoswiadczeniem
sprzedajcego potwierdzagym przygcie zaptaty;

8) Umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnopne, jeeli koszty z nimi zwizane mog by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowod daty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przeley
badz oswiadczeniem wykonawcy potwierdaaym przygcie zaptaty.

9) Dokumenty, ktére maghy¢ sporzdzone na udokumentowanie zapisow welige dotycacych niektérych kosztow
(wydatkéw), zaopatrzone w @af podpisy osob, ktore bez@rednio dokonaly wydatkéw (dowody wewtrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwowaru oraz ilé¢, cere jednostkowg i wartaé¢, a w innych przypadkach — przedm
operacji gospodarczych i wysakokosztu (wydatku) — na zasadach adleeych w § 14 Rozpoggzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003w sprawie prowadzenia podatkowejdgiprzychodéw i rozchodéybz. U. 2019r.
poz. 2544);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktoryctycim).

Uwaga: Dowody wptlaty 40z oswiadczenie sprzedsjego potwierdzage przygcie zaptaty dotycz wytacznie kosztéw
ogolnych dla operacji typu Budowa lub modernizatijag lokalnych ponoszonych przed wa¢m wzycie rozporadzenia
dla tego typu operaciji.

Lista przedstawiona pougj nie zamyka w spos6b definitywny aliavosci udokumentowania poniesionych kosztow

Beneficjent jest zobowkany do opisywania faktur zgodnie z usiaw dnia 29 wrzénia 1994 o rachunkowioi
(Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pd. zm.); . Naley zweryfikowa czy zahczone faktury lub dokumenty o réwnoire
wartasci dowodowej zostaly poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
b) podano datdokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd gpaono pod ing dat takze dat sporzdzenia dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokunta o réwnowanej wartgci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umaliwi weryfikacje, w dalszej cgsci karty czy ptatnéci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dakencie o réwnowanej wartgci dowodowej i dane nabywc
zgodne s z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na faktlub dokumencie o rownowaej wartgci dowodowej oraz je
wartos¢ (opis operacji gospodarczej powinien ufiwia¢ weryfikacg kosztow kwalifikowalnych lub odnasisie do
umowy z dostawgwykonawea/ustugodawg, w ktérej zawarty bdzie szczegotowy wykaz dostaw/robét/ust
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokomeo réwnowanej wartgci dowodowej jest zgodn
z przedmiotem umowy z dostagerykonawea/ustugodaws, (naley szczegdtowo zweryfikowaprzedmiot umowy
oraz sprawdZi, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych).

Dowdd ksegowy powinien zawieraco najmniej:
a) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydarndd ktérej przyjto sktadniki aktywdw;

b) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowattuugcia w ksegach rachunkowych przez wskazanie mjesi
oraz sposobu gfia dowodu w ksgigach rachunkowych (dekretacja),

c) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktdokumentéw o rownowaej wartgci dowodowej, ma obowrek
zamigci¢ informacg ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgaw@bszaréw Wiejskich na lata 201
2020". W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent poan by poproszony w ramach uzupethi® wyjasnienie
i ztozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowkek prowadzi oddzielny system rachunkowe albo korzystd z odpowiedniego kod

u),

js

rachunkowego dla wszystkich transakcji gmeinych z operagj zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozpgizenia Rady
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(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r w speawsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Eursigdrundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRRO®Y. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487 zzfaézm.) i
uchylapcego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa,spoprzez weryfikagj kolumny z Wykazu faktur (..”)z opisem przedstawionym n
fakturze lub dokumencie o réwnosveej wartégci dowodowej oraz z zg¢zonym wydrukiem z dokumentacji kgowej lub
kopig ksigzki ewidencji srodkéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach ogisymery) powinny b§ zgodne
i jednoznacznie wskazywana wypetnianie obowkzku w zakresie prowadzenia wyetnionej rachunkowsti.

W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjeatmndci kontrolnych naley réwniez zweryfikowa te elementy.

W Instrukcji wypetniania wnioskuvskazano beneficjentowi sposob opisywania faktlr dokumentéw o rownowae]
wartasci dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostastwierdzone kidy w opisie faktur lub wygpia niespdjndci pomidzy
opisem na fakturze a odpowiednkolumma w ,Wykazie faktur (..) wéwczas do beneficjenta nale wystpi¢
0 usuniecie brakéw / zienie wyjdnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy zimone dokumenty i otrzymane uzupetnienia /zeloe wyjdnienia oraz przeprowadzone czyKcio
kontrolne wykaga, ze operacje gospodarcze powaghg poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostatyzgkdnione w
oddzielnym systemie rachunko¥ed albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpedniego kodu rachunkoweg
koszty te podlegajrefundacji w wysokéci pomniejszonej o 10%.Pomniejszeniu podlegajkoszty kwalifikowalne tej
faktury, ktéra nie zostata ¢tp w oddzielnym systemie rachunkaoiso albo nie zastosowano odpowiedniego k(¢
rachunkowego. Wyliczenia w powszym zakresie dokonujegsiv cz$ci E.1 Karty.

Gdy zahczone przez Beneficjenta kopie faktur lub dokumentgwnowanej wartéci dowodowej zawierajinformacje o
sfinansowaniu azci wydatku (wktadu whasnego) z&odkdéw pochodzcych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-1
wowczas naley zweryfikowa, czy Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdma COVID-19 jako wkladu wiasneg
gminy na realizagj operacji (dotyczy nagbpujacych typow operacji: ,Gospodarka wodicekowa”, ,Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone & gemocji lokalnych produktow”, ,Inwestycje w @ity petnice
funkcje kulturalne”, ,Ksztattowanie przestrzeni pigbnej”, ,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycggno”).

Weryfikacja kopii faktur lub dokumentéw o réwnosveej wartéci dowodowej w powyszym zakresie jest wymagal

takze, gdy zaczone przez beneficjenta dokumenty nie zawierajinotacji, ze beneficjent korzystat z Fundusz

Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wlasnego gynira realizagj operaciji.

Jezeli Beneficjent korzystat zé&rodkdédw ww. Funduszu, wéwczas ze walll na obowjzujace zapisy w rozpogzzeniach
szczegblowych w sprawie przyznania i wyptaty pomatig ww. typow operacji, z ktdrych wynikaze koszty
kwalifikowalne operacji nie mag by¢ wspétfinansowane z funduszy strukturalnych, FumdusSpdéjndci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansmw, naley zweryfikowat, czy w sklad Funduszu Przeciwdziataf
COVID-19 nie wchodz wptaty z budetusrodkéw europejskich.

Weryfikaci nalezy przeprowadzi w oparciu o uzyskanod Beneficjent wisciwa informacg potwierdzajca, ze w skiad
Funduszu Przeciwdziatania COVID nie wchedz

1) srodki o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawgrza 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznytéreékza zgoda
komisji Europejskiej mog zost& przeznaczone na wsparcie realizacji fadaigzanych z przeciwdziatanie
COVID-19;

2) wptaty z budetusrodkéw europejskich.

Jezeli na pokrycie wktadu wtasnego gminy na realizagperaciji beneficjent wykorzystatodki z ww. Funduszu, wéwczg
ten fakt naley odnotowa w czs$ci Uwagi w celu weryfikacji w cgsci C2 karty.

Potwierdzeniemze w sklad Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 nideaz wptaty z budetu srodkéw europejskich
beneficjent najpiniej na etapie uzupetnienia brakéw do wniosku éngig& powinien przedigy¢ np. informac uzyskan z
wihasciwego Urzdu Wojewddzkiego.

W przypadku operacji typu ,Budowa lub modernizagjadg lokalnych” zgodnie z przepisami wprowadzony
rozporzdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia Jama 2021 r. zmieniggym rozporadzenie w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania orazplaty pomocy finansowej w ramach niektérych dzia
i poddziata objetych Programem Rozwoju Obszaréw wiejskich na 1224422020 w zwizku z zakaeniami wirusem
SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 418) podczas stanu zagm@ epidemicznego lub stanu epidemii ogltoszonyehpodstawie

ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu arealczaniu zakaen choréb zakanych u ludzi (Dz.U. z 2020 r.poz.

1845, z pén. zm.) w zwizku z zakaeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnegoowadzonego w zwezku
z zakaeniami tym wirusem oraz w okresie 90 dni od dniavaldnia tych standw, przepisu 8§ 4 pkt 2 rozpdeenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrgga 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i tryfszyznawania
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oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typudBwa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach poddnia
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~Wsparcie inwestycji zwjzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbugdewszystkich rodzajow matej infrastruktury, w
tym inwestycji w energi odnawiali i w oszczdzanie energii” oletego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na |ata
2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 232) nie stosujessi

1) pomoc jest przyznawana na opegagzeli koszty kwalifikowalne operacji niegcda s3 wspotfinansowane w drodz
wkitadu z funduszy strukturalnych, Funduszy Spégnolub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego

D

2) Srodki finansowe z tytutu pomocy svyptacane, mimae koszty kwalifikowalne operacji sa wspéfinansowane
drodze wkiadu z innych programéw przeznaczonychnmastycje drogowe z wytzeniem wktadu z innych,
ktérym mowa w pkt 1, Zaw przypadku, gdgrodki te zostaly ju wczeniej wyptacone - nie podlegagwrotowi. W
zwiagzku z tym, w powyej wskazanym okresie Beneficjent #ieowspétfinansowa koszty kwalifikowalne operacii
w drodze wkiladu z Funduszu Przeciwdziatania COVE){iod warunkiemze Fundusz Przeciwdziatania COVIL
19 nie zostat zasilongrodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy sp&gntub jakiegokolwiek innego unijneg
instrumentu finansowego.

O

oY

2. Dowody zaptaty

Nalezy zweryfikowa, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumemté réwnowanej wartégci dowodowej zostahy
dofgczone kopie dowoddéw zaptaty.

Ptatng¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinn& lkipkonywana nie piiej niz do dnia zigenia wniosku o
ptatngi¢, a w przypadku gdy beneficjent zostat wezwany gionigcia brakéw w tym wniosku, nie pdiej niz w terminie
14 dni od dnia daczenia tego wezwania.

Przedstawione dowody zaptaty powinny utheia¢ identyfikacg faktury lub dokumentu o réwnowmej wartgci
dowodowej, ktérego zaptata dotyczy oraz ustalenysokdici i dat dokonania poszczegélnych ptario W razie
wystapienia jakichkolwiek wtpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzeymi poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajacy maze zaadaé od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwiergtaagh dokonanie ptatrioi adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej poby w szczegdlnsci:

» wycigg bankowy lub kady inny dokument bankowy potwierdzay dokonanie ptatriei, lub
» zestawienie przelewéw dokonanych przez bank bgeefir zawierajce wartdci i daty dokonania poszczegélinych

przelewéw, tytut, odbiorgcoraz stempel banku, lub
e polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
e wydruk z systemu e- bankoéa.

Wycigg bankowy powinien hy opatrzony piecxia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wgzeniem operacj
wygenerowanych elektronicznie niewymaggich podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustavdnia 29 sierpnia 199
Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 zrmpam.) (. Wymagane jest, aby na wagai zaznaczone zostaty operacje
finansowe dotyczre wniosku.

W przypadku stwierdzeniadgtow lub uchybié w podstawowych dowodach potwierdmajch zapta, za wigciwe uznaje
sie rowniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rowngme wartéci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty
przez beneficienta z uwzaglnieniem: wysokéci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu
o réwnowanej wartéci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz podpisaly przyjmujcej wptat.

3. Umowy z wykonawcami zawierajce specyfikacg bedaca podstawng wystawienia kazdej z przedstawionych faktur
lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy zostaly dalczone umowy z wykonawcami zawiegeg specyfikagj bedaca podstaw wystawienia
faktur lub innych dokumentéw o réwnowrsej wartgci dowodowe;.

Weryfikujacy zobowizany jest sprawdéj czy przedmiot umowy z wykonawgest zgodny z nazwtowaru lub ustugi ng
fakturze lub dokumencie o réwnoweej wartéci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podleggjéwniez aneksy umow z wykonawgjezeli z analizy wniosku i zakznikéw wynika,
ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z pgswej analizy wynikaze aneksy zostaly zawarte a nieagdabno ich
do wniosku, naley je pozyska w ramach uzupeinfe Analiza anekséw powinna prowadzilo ustalenia, czy koszty
powstate w wyniku zmiany umowy z wykonasvmozna uzna za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegoélnych pepch zestawienia rzeczowo-finansowego z realizagj
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operacji

Nalezy sprawdzté, czy dohczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczedolpgeycjach zestawienia rzeczow
finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kfikadiwalne w poszczegdllnych pozycjach tego zestawaien
zmienione w stosunku do wasth zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowymragje stanowacym zahcznik do
umowy.

Nalezy zweryfikowa, czy w poszczeg6lnych pozycjach aatonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansow
operacji nagipity zmiany finansowe w stosunku do waxtbzapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowytdabym
zakcznikiem do umowy. Poziom tych zmian najebliczy¢ wg nasgpujacego wzoru:

Wartas¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacjgdacego
zalkcznikiem do umowy

wo% = ] - __ ] - x100
Wartcs¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowegalatego zadcznikiem do

umowy

Wartes¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kfiladiwalne operacji, wykazane dla danej pozycji wstagvieniu
rzeczowo — finansowym ztonym wraz z wnioskiem o pfatég s wyzszeniz okreslono to w zestawieniu zggzonym do
umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te molgy¢ uwzgkdniane w wysokéci faktycznie poniesionej, o il
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zrmgieokaci kosztéw, podmiot wdiajacy uzna je zaizasadnione
i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wgstgice naley dokon& refundacji kosztow w
wysokdaici kosztéw wykazanych w zestawieniu rzeczowo —rfgsawym zaiczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie mge ulec zwekszeniu.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszcziegéh pozycjach zestawieni
rzeczowo-finansowego operacji nieznig sie w stosunku do warfgi wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansow
operacji stanowgicym zajcznik do umowy.

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu nazytkowanie obiektu budowlanego, jeeli wtasciwy organ nalazyt taki
obowigzek w wydanym pozwoleniu na budow lub natozyt taki obowiazek innymi decyzjami

Nalezy sprawdz, czy dohczono ww. dokument, & w ramach operacji wyspuja zadania, ktore zostaty zakezone oraz
dla ktorych z odsbnych przepiséw wynika oboy#ek uzyskania pozwolenia naykowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia nazytkowanie jest wymagane tzak, jezeli przysgpienie do aytkowania obiektu budowlanego Iy
jego czsci ma nastpi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Pozwolenie na iytkowanie obiektu musi Wydecyzy ostatecza najp&niej w dniu przestania odpowiedzi na drug
wezwanie do usugtia brakéw.

6. Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakiczeniu budowy zi@one co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepis6w prawa budowlanego lub
wlasciwy organ natazyt taki obowigzek

6a. Gdwiadczenie Beneficjentaze w ciagu 14 dni od dnia zgltoszenia zalkiczenia robo6t budowlanych, widciwy organ
nie wniodst sprzeciwu albo

6b. Potwierdzenie widciwego organu,ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomieeio zakaiczeniu robét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni od dnia zgkzenia zakdéczenia robo6t budowlanych
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Nalezy zweryfikowa, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub rem@ntch pojczonych z modernizagi
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlaneganagane jest zatzenie Zawiadomienia wdaiwego organuy
0 zakaiczeniu budowy ztzone co najmniej 14 dni przed zamierzonym termingmysgpienia do uytkowania, jeeli
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego ld@s@iwy organ natayt taki obowizek.

Nalezy zweryfikow&, czy okres pomgdzy dajy doreczenia zgtoszenia do wieiwego organu a datztozenia wniosku dg
podmiotu wdraajagcego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Biejent zahczyt Oswiadczenie informujce o nie
wnoszeniu przez wigiwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o Zakeniu robot.

ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy okres poedizy dag zgtoszenia a datztozenia wniosku jest krétszy mil4 dni
i dofaczono do wniosku kopi Potwierdzenia wydanego przez ¥davy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobe
zawiadomienia wigciwego organu o zakazeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowigzanik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, agleweryfikowat, czy
okres pomgdzy dag zawiadomienia a datztozenia wniosku jest krotszy nil4 dni i czy w takim przypadku dmzono
potwierdzenie witéciwego organu,ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadongieni zakdéczeniu robot
budowlanych bdzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczgy w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie vakcznika.

7. Protokoty odbioru robét budowlanych

Wymagane dla rob4t budowlanych, azalgdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn gdea wymagajcych montau
i rozruchu.

Protokoty te mog by¢ sporzdzone odgbnie do kadej faktury lub dokumentu o réwnowmej wartgci dowodowej lub
zbiorczo, jeeli tak okrdla umowa z wykonawc robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnoimej wartdci
dowodowej np., gdy wyspuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzt, czy dohczono protokoly odbioru rob6t lub protokoly maontalub rozruchu maszyn i wdzen
z udzialemérodkéw wiasnych. Zakznik wymagany dla robot budowlanych azakgdy przedmiotem umowy byt zaky
maszyn i urzdzer wymagagcych montau albo rozruchu.

Protokoty te powinny zoséasporzadzone odtbnie do kadej faktury lub dokumentu o rownowsej wartgci dowodowej
i powinny potwierdzéa wykonanie okr@onych prac oraz umiwia¢ identyfikacg z zakresu zrealizowanych robét or
wartasci kosztéw w odniesieniu do poszczegélnych pozgejstawienia rzeczowo — finansowego operacji. W jpaiku
robét budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie wykeoy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioobdt powinny
by¢ sporadzone w uktadzie pozycji elementdw scalonych z @ewnia rzeczowo — finansowego operacji

8. Kaosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t dwthnych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in.padstawie
kosztoryséw réanicowych.

Kosztorys ranicowy zahczany jest do wniosku o ptatitow przypadku, gdy wyspity:
a) roznice pomgdzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym nendeporadzenia kosztorysu #dicowego,

b) istotne odsfpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnig@al 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U z 2020 r.
1333 z pén. zm).

W Kosztorysie ranicowym powinny by wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementyzédri po zmianach)
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub tofsego w zalenosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstado
ustalenia wysok&i kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robdtdwinych na podstawie umowy kosztorysowej z wykongkosztorys
réznicowy powinien wykazywardznice pomedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym hibym dokumentem
zawierajcym szczegobtowy zakres rzeczowy wraz z wygerzgodniony pongdzy wykonawg a zamawiajcym.

Jezeli podstaw rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonayest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzo
zmiany w trakcie wykonania tych robot rowhipowinny by wykazane w kosztorysie iicowym — zaréwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktyoziop prawnym.

Nalezy pamgtac, ze zgodnie z ustayvpzp zmiany $ mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawdey przewidziat
mozliwos¢ ich wystpienia (w ogtoszeniu o przetargu i siwz) oraz ékrev umowie z wykonawg warunki na jakich
zostam wprowadzone. Beneficjent powinien zedy¢ takze protokoty konieczrii i inne dokumenty potwierdzgje
koniecznd¢ wykonania tych robét.
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W przypadku kiedy na etapie wniosku o piathavptyng dokumenty wskazage na udzielenie przez beneficjer
zamOwigd podobnych lub dodatkowych dostaw. Weryfikacja oglyse w ramach weryfikacji wniosku o ptatéio
Pracownik weryfikujcy wniosek o ptatni przekazuje dokumentacyg zaméwié podobnych lub dodatkowych dostaw
komorki wiaciwej dla oceny zamoéwiepublicznych. Uzyskanie wy§aien odbywa s w ramach wyjénien do wniosku o
pfatnaié.

Po zakaczeniu weryfikacji komdrka weryfikacji zaméwieniaulicznego przekazuje wynik weryfikacji do koméiki

weryfikujgcej wniosek o ptatni.

W zwigzku z powyszym wykazane w kosztorysiezrocowym roboty zamienne, a przede wszystkim rollmiglatkowe
nalezy szczeg6towo zweryfikowapod kstem ich kwalifikowalndci (zgodnie z zawasgtumows 0 przyznanie pomocy).

W przypadku robét, przy realizacji ktorych beneditj nie jest zobowzany do stosowania przepiséw o zamowieni
publicznych lub planowana do wykonania waétgobdt budowlanych nie przekracza w zlotych rowndeéai kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysigniGowym takie same elementy jak przy umowach ryozajch.

W przypadku tych robo6t, beneficjent powinien w Kosysie rénicowym wykaza rowniez takie sytuacje, gdy w trakci
realizacji rob6t budowlanych zmienit system ich wylgwania i nie wszystkie roboty budowlane w rampadjektu zostaty
zlecane do wykonania i jednoéné nie zawarto wynikagego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku konieczrigi wydzielenia z rob6t budowlanych kosztiytych materiatdw budowlanych, nale dolyczye
zestawienie tych materiatdéw (wg cen wykazanych wszkarysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pmlewiu na budow nie mog wptywat na zmiag
celu operacji okrdonego w umowie.

—

a

ach

[}

9. Kosztorys powykonawczy

W przypadku gdy kosztorys powykonawczy stanowikkédcje dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za wykong
przedmiotu umowy (w sytuacji gdy nie byt opracowaknsztorys ofertowy) wowczas kosztorys powykonawozye
stanowé podstaw do weryfikacji zakresu rzeczowego operadjflozliwe jest zajczenie kosztorysu powykonawcze
zamiast rénicowego, o ile stanowit podstawozliczenia rzeczowo-finansowego z wykongwc

Anie

jo

10. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowa, czy do wniosku zostat dgizony projekt budowlany.
Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku:

» gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptai@é&oncows, a projekt budowlany zostat dakzony do wniosku
0 ptatnaé¢ posredna,

» gdy dla realizowanej operacji z @bnych przepiséw nie ma obayzku sporzdzania projektu budowlanego.

» gdy projekt budowlany zostat dgizony do wniosku o przyznanie pomocy lubzetoy wraz z dokumentagj
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odnigaigrzy weryfikacji zakresu rzeczowego operacjiqas calej
kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t duthnych na podstawie umowy z wykonawe wynagrodzenie
ryczattowe, sprawdzamy realizagakresu rzeczowego odnaszyo do projektu budowlanego z uwagdhieniem:

a) Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacjragje

b) Protokotow odbioru rob6t — spaidzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowafisowego operacji (elementd
scalonych),

c) Kosztoryséw ranicowych w ktérych g wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementyédri po zmianach) -
sktadanych wraz z wnioskiem o ptagdav przypadku:

e zmian w realizacji operacji w stosunku do projekiudowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umo
Zz wykonawa@,
» istotnych odsfpstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budow.

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizagemcji, bez akceptacji podmiotu wdagcego, naley na etapie
kontroli administracyjnej wniosku o ptatéiodokona oceny dopuszczaldoi tych zmian ze szczeg6lnym uwegdhieniem:

1) dopuszczalnéi i prawidtowdsci w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 &tje 2004 r. Prawo zamowig

W

wy

publicznych (Dz. U. z (Dz. U. z 2019 r. poz. 18dfz z 2020 r. poz. 1086);- zwanej dalej ,ustguep”,
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zwtaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy propaamevzmiany nie stejw sprzeczngci z przepisami ww. ustawy);
2) wptywu na cel operacji (czy proponowane zmianywadyna na zmiag lub mazliwo$¢ oshgniecia celu operaciji);

3) wptywu na zachowanie standardow j&giowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogprstandardéw
jakosciowych inwestycji);

4) poprawndci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czyagabno stosowne dokumenty: protokoty konieconowpisy do
ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlegawszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z olyawjacymi przepisami prawa, zeli nie
powoduj pogorszenia jakmi operacji i zmiany celu operacji oraz z¢# zostaly odpowiednio uzasadnio
i udokumentowane.

Beneficjent ma madiwos¢ uzupelniania i poprawiania dokumentaciji w ramazbpetnier i wyjasnien dokonywanych na
tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania,egrkomork oceniagca wniosek stabom wykonugcym czynndci
kontrolne, informacji o zakezeniu oceny merytorycznej, dokumentyzzne przez beneficjenta uznaje g ostateczng
i niepodlegajce zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosysmwg umowe z wykonaw@ podstawy do okrg&lenia zakresy
rzeczowego gdzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowikjakrelajacy zakres prac (najegciej jest to kosztorys
ofertowy). Pozostale zasady weryfikacji i dokonyvearmian — odbywajsie jak weryfikacja przy umowie ryczattowej.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym na ietapzpatrywania WoP, o ile nie zostat git#ony na
wczesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czymexa s¢, aby zostat on przekazany namni&u CD.

ne

11. Interpretacja przepis6w prawa podatkowego (interprdacja indywidualna) — jezeli dotyczy

Kazdy Wnioskodawca, ktory zkyt do wniosku o przyznanie pomocywiadczenie o kwalifikowalnéci VAT oraz planuje
wykaza VAT w kosztach kwalifikowalnych, powinien wygti¢ do organu upowaionego przez Ministra Finansé
(dyrektora whaciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indgwalnej w sprawie braku natwosci odzyskania VAT.

Interpretacja powinna dotyczyrzedmiotowej operacji.

Dopuszcza si mozliwosé¢ ztozenia interpretaciji indywidualnej w formie otrzymguza pdrednictwem profilu zaufaneg
ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administrdejiblicznej).

Jezeli z tresci interpretacji lbdzie wynika, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wnioskurigdicjent podat warta
VAT réwng 0, naley wezwa& do ziaenia wyjdnien.

W przypadku spoétek prawa handlowego, ktére w 1008zyskup VAT i stanowi on dla nich zawsze kos
niekwalifikowalny, podmioty te niegszobowhzane do ubieganiaeso interpretagj indywidualmy nalezy zaznaczy ND.

W przypadku, gdy Beneficjent zigt interpretact indywidualy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, ngl€o
odnotowa i zaznacz§ ND.

* W sytuacji, gdy w zestawieniu rzeczowo — finansowgperacji podatek VAT zostanie uznany za koszt Kikaivalny
w cafosci podmiot wdraajacy wezwie Wnioskodawc do przedigenia interpretacji indywidualnej na etag
uzupetnienia brakéw do wniosku o przyznanie pomacw;, przypadku jej braku do pierwszego wnioskuatrké. W
momencie otrzymania interpretacji indywidualnej podt wdrazajacy winien potwierda fakt maliwosci/ braku
mozliwosci odzyskania podatku VAT. W sytuacji, gdy na etagiazenia wniosku o przyznanie pomocy Kos:
kwalifikowalne kzda obejmowaty VAT natomiast na etapie rozliczeniarapg okae sk, ze VAT nie mae stanowd
kosztu kwalifikowalnego, spowoduje to obenie kwoty kosztéw kwalifikowalnych stanagiych podstaw do
wyliczenia kwoty pomocy o warfé podatku VAT oraz &dzie skutkowato zmniejszeniem kwoty pomocy;

e W sytuacji, gdy w zestawieniu rzeczowo — finansowgperacji podatek VAT zostanie uznany za koszt Kikalvalny
w czesci podmiot wdraajgcy wezwie Wnioskodawc do przedigenia interpretacji indywidualnej na etap
uzupetnienia brakdéw do wniosku o przyznanie pomoddy.celu potwierdzenia poprawém wyliczenia kosztéw
kwalifikowalnych, a co za tym idzie kwoty pomocypdgmiot wdraajacy wezwie Wnioskodawcdo przedigenia
dokumentu uzasadnigjego wysokéc przyjetych kosztow kwalifikowalnych podatku VAT.

Jeili z przedt@onej interpretacji indywidualnej wynikebedzie,ze Gminie nie bdzie przystugiwato prawo do petneg
odliczenia ani zwrotu podatku w petnej wysééio nalery dokonad zmian w zakresie zakwalifikowana podatku VAT
kosztow kwalifikowalnych zgodnie z wyliczgmproporcj.

Nalezy udokumentowaprzyjeta zgodnie z obovegizujacymi przepisami proporej(dokument winien by sporadzony w
formie cdwiadczenia, zawiertaszczegotowo rozpisane metody wyliczenia prewspydicika oraz by podpisany przez
osole reprezentujca Wnioskodawe). Wydzielenie podatku (obliczenie proporcji) powinst odby w oparciu o

ie

7ty

ie

JO
do

rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2018 sprawie sposobu oldlania zakresu wykorzystywania
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nabywanych towar6w i ustug do celéw dziatdlciggospodarczej w przypadku niektérych podatnik®a.y. z 2015, poz.
2193; z 2020 poz. 289).

W wyjatkowych sytuacjach Beneficjent m® dostarcz§ interpretagj indywidualry niezwtocznie po jej otrzymaniu,
najp&niej wraz z wnioskiem o platéé ostateczg. W takiej sytuacji na etapie wniosku o plathigposredni jest
zobowgzany do dostarczenia potwierdzonej za zgéénmpii wniosku o wydanie interpretacji wraz ze zolgzaniem
Beneficjenta do dostarczenia dokumentu we wskazamyigj terminie.

3]

Jeili z przedtazonej po rozliczeniu pierwszego etapu operacji,tapie ptatnéci koncowej interpretacji, wyniknieze
podatek VAT nie mge w przedmiotowej operacji stan@wosztu kwalifikowalnego, ¢glzie to skutkowato zwrotem e
wyptaconej pomocy dla etapu pierwszego zgodnieozgitug KP- 611-363-ARiMR/6/z ( Dokument zgtoszenia raleci
ZW-1/425).

12. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowa czy:
a) peinomocnictwo jest spagdzone w formie pisemne;j,

b) petnomocnictwo okrda w swojej tréci w sposéb niebudzey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym petnomocnictwie w oryginale jestzay wtasnogczny podpis.
Dane dotyczce petnomocnika powinny by godne z daczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocniatwa etapie wniosku o przyznanie pomocyaaait je do tegol
wniosku i nie nagpita w tym zakresie zmiana, nie musi glda tego petnomocnictwa do wniosku o ptaifoezeli
natomiast petnomocnictwo zostato udzielone na etaiosku o ptatni albo nasfpita zmiana petnomocnictwa wczeej
udzielonego, beneficjent jest zobguany dogczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatéo

Odpowied ND nalery zaznaczg§ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

12a. Gwiadczenie petnomocnika/osoby reprezentafej Beneficjenta dotycace przetwarzania danych osobowych

Jezeli bedzie ustanowione petnomocnictwo do reprezentowBeiaeficjenta, petnomocnik Beneficjenta jest zobgany
do zi@zenia dwiadczeé dotyczcych przetwarzania danych osobowych osoby fizycarysjepujacej w operacji typu:

,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”, w ramadbdgziatania ,Wsparcie inwestycji zgaanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudawwszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tymwiestycji w energi odnawiallm i w

oszczdzanie energii”, oljfego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na |aBd422020/,Gospodarka wodn
sciekowa” w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestygjigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbugleszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawiala i w oszczdzanie energii’, okfego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/,Intyefe w targowiska lub obiekty budowlane przeznaezoa cele
promociji lokalnych produktéw” w ramach poddziatanj@/sparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i wijanie

podstawowych ustug lokalnych dla ludiad wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powkanej infrastruktury”, olgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 200202'Inwestycje w obiekty petgte funkcje kulturalne”, operacj
typu ,Ksztatltowanie przestrzeni publicznej” orazogacje typu ,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradgego” w ramach
dziatania ,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obazamwiejskich”, objtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejsk|ch
na lat 2014-2020.

[}

Nalezy sprawdzi¢, czy osoba fizyczna reprezentajca Beneficjenta zidyta do wniosku o ptatn@¢ oswiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych, czyaspodpisane zgody na przetwarzanie danych osobowyairaz
zostat zlaony czytelny podpis petnomocnika/osoby reprezentagej Beneficjenta.

13. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjerd lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub pez
spétdzielcz kase oszczdnosciowo - kredytowg

Nalezy sprawdzé, czy Beneficjent korzystat z oprocentowanejzymzki udzielonej na dan operacg przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysadkd srodkébw EFFROW, wykorzystag przekazam SW przez BGK List
Pazyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymat pryczke na realizagy danej operacji i jednocgeie nie zadczyt paswiadczenia otwarcia
rachunku bankowego w BGK, naleobowhzkowo wezwd go do zajczenia stosownego @aiadczenia. W przypadki
BGK bedzie to ,Potwierdzenie otwarcia rachunkuzpozki do obstugi pgyczki z budetu pastwa na wyprzedzage
finansowanie w ramach PROW 2014 — 2020%elieBeneficjent korzystat z pyczki srodki finansowe z tytutu refundac
powinny zosta przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzon%i.B

—
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W punkcie tym nalgy zweryfikowa, czy beneficient dgtzyt do wniosku o ptatnié informacg o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spéldzjekem: oszczdnasciowo-kredytovy, wskazugca numer rachunkd
bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na kd@encja przekazujérodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

» zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy esimeEciowo-kredytowej, wskazggym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spotdzigkas oszcednasciowo-kredytow, na ktéry maj by¢ przekazandgrodki
finansowe- jezeli dotyczy - oryginat (dajczony do pierwszego wniosku o ptast) albo

» kopii umowy z bankiem lub spéldzieldzas; oszczdnasciowo-kredytow na prowadzenie rachunku bankowego |ub
rachunku prowadzonego przez spotdziglkas oszczdnasciowo-kredytow lub jej czsci, pod warunkiemze ta czs¢
bedzie zawierda dane niezpdne do dokonania przelewmdkéw finansowych. W przypadkusliev ww. umowie pdzie
wyszczegolniony wdej ne jeden numer rachunku bankowegéwmdczenie beneficjente; jest to rachunek, na ktor
majg by¢ przekazane srodki finansowe — jeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgofn
z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lubnpiot] ktéry wydat dokument lub pracownika podmietirazajgcego
(dolgczona do pierwszego wniosku o ptatfo albo

o<

* innym dokumencie z banku lub spoétdzielcze] kasgzabmsciowo-kredytowejwiadczzcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego mpékizielcz kag oszcezdnasciowo-kredytow, pod warunkiem
ze bedzie on zawierat dane niezdne do dokonania przelewtodkéw finansowychk jezeli dotyczy — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgods&d z oryginatem przez beneficjenta, notariusza luldnpiot, ktéry wydat dokument lub
pracownika podmiotu wdgajacego (dodczona do pierwszego wniosku o ptatéjo

Dokument potwierdzagy numer rachunku prowadzonego przez bank lub gty kas: oszczdnasciowo — kredytow,
sktadany jest obowkkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptagapt;.:

» w przypadku operacji realizowanych w jednym etap#t to wniosek o ptatrdé koncows,
» w przypadku operacji realizowanych w dwoch etagashto wniosek o ptatrsé pasredni.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, ligeaf zobowyzany jest niezwlocznie przedipt do podmiotu
wdrazajgcego aktualsinformacg o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwéch etapach,zgadprawdzt czy wraz z wnioskiem dotygeym drugiego etapu,
beneficjent nie ziyt dokumentu informujcego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku adasnego w
spoétdzielczej kasie oszganasciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zldeeptatndci za kadym razem
powinna by dolgczona kopia dokumentu Zonego przez beneficjenta potwierdzona za zg&dno
z oryginalem przez beneficjenta albo pracownika mpioti wdraajacego, wskazuga rachunek na ktory mgjby¢
przekazanérodki finansowe.

Odpowied ND nalery zaznaczg w sytuaciji:

» zlozenia wnioskdw o platnié posredna badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat ziony nowy
dokument zawierggy informacg o numerze rachunku bankowego,

» jezeli beneficjent ztayt wraz z wnioskiem o zaliczkwnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawignaj
informacg o numerze rachunku bankowego i niezgtovraz z wnioskiem o ptatrié nowego ww. dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostat wskazany cesjonariusz. Wzypadku, gdy zostat wskazany, woéwcza
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowaeesji wierzytelndgci.

(*2)

Integralry czscig tego zadcznika powinno b§ oswiadczenie dianika przelanej wierzytelrioi. Jeli ww. oswiadczenie nie
stanowi integralnej e&ci umowy— beneficjent jest zobowzany dojczy¢ jego kopé do wniosku.

14. Umowa cesji wierzytelndci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawanowe cesji wierzytelnéci, na podstawie ktérej przenosi swaj
wierzytelnag¢ wobec dhinika na osobtrzech.

Jednoczénie, gdy taka umowa zostala zawartazduy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczaszpadprawdzé czy
beneficjent w z&wiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy osdamsciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza

15. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

15.1 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Budowa lubmodernizacja drog lokalnych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

15.2 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Gospodar wodno$ciekowa w ramach Programu Rozwoju
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Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

15.3 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycjew targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone naele
promociji lokalnych produktéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

15.4 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycjew obiekty petnigce funkcje kulturalne lub operacje typu
Ksztaltowanie przestrzeni publicznej lub Ochrona zaytkéw i budownictwa tradycyjnego w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzé, czy do wniosku o ptatdé koncowy zostato dajczone sprawozdanie z realizacji operacji w ram
PROW na lata 2014-2020.

Nalezy zweryfikowat, czy Sprawozdanie jest spadzone na wzorze udggnionym przez SW. W sprawozdaniu powin
by¢ odzwierciedlone efekty rzeczowe operacji przedstaes w uktadzie ogpnigtych celach i wskanikach zgodnych z
umowg 0 przyznaniu pomocy. ND nadg zaznacz§ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatedpasredniej.

W przypadku korekty kosztéw kwalifikowalnych berogéint jest zobowizany do ziégenia sprawozdania koowego z
uwzglkdnieniem zmian.

ach

16. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zaweia w tym samym roku co umowy przedstawione dg
refundacji, ktére beneficjent podpisat z wykonawcam na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robét budowlanych

Zestawienie umow o ktérych jest mowa pawelys; wymagane wyjcznie od Beneficjentéw zobogaanych do ponoszeni
kosztéw kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepis o zamdwieniach publicznych.

W przypadku zamoOwie udzielonych w trybie przepiséw o zamdéwieniach p#slych ugtych w zestawieniu rzeczowd
finansowym wraz z wnioskiem o plattionalery dolyczy¢ zestawienie uméw zawartych oraz planowanych doarciev w
tym samym roku co umowy przedstawione do refundétjire beneficjent zawartagZz zamierza zawrzez wykonawcami
na taki sam lub zbiony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/rob6t iadaiwych.

Zestawienie obejmowama wszystkie umowy, ktére beneficjent zawart l@mierza zawrzew danym roku (nie tylkg
umowy, ktére przedstawione do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstatvzymanego zestawienia nate
ustalt czy w danym roku beneficjent opr6cz uméw niegblih ustaw pzp, ktdrych koszty zostaty przedstawio
do refundaciji, podpisat inne umowy podobne co daemu, ktérychdczna warté¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

3]

17. Zaktadowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu pdagnia wyodibnionej rachunkow&ei w ramach cate
ksiegowasci. Dopuszcza gimozliwosé dostarczenia dokumentu w formie elektroniczne;.

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent dakzyt do wniosku o ptatnigé Zakladowy Plan Kont lub politgkrachunkowéci wraz
z dokumentem potwierdzgjym jego wprowadzenie. W zaktadowym planie konehalvskaz& nr konta wyodgbnionego
dla przedmiotowej operaciji.

18. Wydruk z dokumentac;ji ksiegowej lub kopia z kshzki ewidencji srodkow trwatych lub dokument OT

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent datzyt dokumenty potwierdzage zaksigowanie wszystkich transakcji zygianych z
realizacy operacji w ksjgach rachunkowych beneficjenta.

Nalezy zweryfikowa:, czy do wniosku dagkzono kopie dokumentéw dotygzy/ch:

- Ewidencjisrodkéw trwatych;
- OT (dokumentrodka trwatego)

Nalezy zweryfikowa, czy podatek Vat byt kegjowany jakosrodek trwalty w odniesieniu do realizowanej inwegtyc
zostat finalnie ujty w wartasci srodka trwatego.

Kopie dokumentéw o ktérych mowa po#ej, Beneficjent jest zobowzany do dostarczenia najptej na etapie zienia
wniosku o ptatné¢ koncowy, dokumenty powinny zawietastrony obejmujce pozycje zwizane z realizagjoperacji z
dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mma dostarczytakze w postaci elektronicznej — zapisane nénilas CD (zeskanowane).
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19. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnegoytemu rachunkowadsci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksieggowych w ramach prowadzonych ksjg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporz adzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1302013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawig
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez EuropejskFundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 34720.12.2013, str. 487, z
pézn. zm.), dla wszystkich transakcji zwazanych z realizacyj operacji, jezeli dotyczy — na formularzu
udostepnionym przez podmiot wdrazajacy

Zgodnie z obowjzkiem wynikagcym z art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozpadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz zgodnid ze
zobowgzaniami okrélonymi w umowie 0 przyznaniu pomocy Beneficjent anlpzany jest do wyo@bnienia odgbnego
systemu ksigowego albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rakbwego. Powyszy wymog oznacza konieczido
prowadzenia o@dbnej ewidencji w ramach prowadzonychdgsrachunkowych.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kontégdwych zgodnych ze swoim planem kontelggsiwych, w gwiadczeniu wykazuije
jedynie numery kont wraz z nazwami kont, na ktorgitkonano kgigowaniawszystkich transakcji zwigzanych z
operacj. W przypadku kosztéw ogdélnych poniesionych przedigisaniem umowy 0 przyznaniu, powinny one zbsta
wykazane na wyodebnionym koncie po podpisaniu umowy 0 przyznaniu pomocydeito, dwiadczenieo prowadzeniu
oddzielnego sytemu rachunko$en albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachuvdgo (...)powinno by podpisane
przez Beneficjenta.

20. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budaw

Decyzja o pozwoleniu na budewest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktérymfodnie z ustawyz dnia 7 lipcal
1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1%8&¥n. zm.). Pozwolenie na budewnusi by dostarczone najgaiej
w dniu uzupetniania brakow / sktadanych véyjien na etapie wniosku o przyznaniu pomocy.

Jezeli decyzja ztaona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy hie jeslydp ostateczai nie uzyskata takiego statusu ha
etapie sktadania uzupetielo wniosku, Beneficjent zobogdany jest do zlzenia ostateczne j decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatné.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnymtoaly ,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wdaiwym jest
sporzdzenie programu funkcjonalngytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na buydg@ewinna zosta
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnejiosku o ptatnéc.

Ostateczna decyzja o pozwolenie na bugowsi wptyry¢ do podmiotu wdrzajagcego najpéniej wraz z odpowiedzina
drugie wezwanie do usuwtia brakéw.

W wyjtkowych sytuacjach Decyzja ostateczna o pozwolewibbudove maze zostéd przedstawiona, jeli pierwszy etap
operacji obejmowat jedynie prace przygotowawcleeiglestycji a realizacja robo6t budowlanych przebéega drugim
etapie wowczas zgodnie z umpgwdecyzja ostateczna powinna zastistarczonaie p&niej niz do dnia ztdgenia
wniosku o ptatn@é koricowy, a gdy Beneficjent zostat wezwany do ustai brakéw w tym wniosku — nie gaiej niz w
terminie 14 dni od dnia dafczenia tego wezwania.

Jesli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizaciggji, naley zweryfikowa, czy dokonane zmiany nie miaty wptyw
na zmiag istotnych parametrowzytkowych, technicznych itp. oraz czy nie byt wymagarojekt budowlany zamienny
decyzja zmieniajca o pozwoleniu na budew zgodnie z Prawem Budowlanym.

-

21. Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych do manu administracji architektoniczno-budowlanej wraz
z dswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykmania robo6t budowlanych, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniég sprzeciwu lub potwierdzeniem organu administracji
architektoniczno-budowlanej, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru konania robot
budowlanych

Nalezy zweryfikowa, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remenich pokczonych z modernizag
realizowanego projektu, wediug prawa budowlaneganagane jest detzenie dokumentu zgloszenia wdavemu
organowi zamiaru wykonania robét budowlanych.

Nalezy zweryfikowa czy zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlangtdiono we widciwym urzdzie a jego
zlozenie zostato czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pomidzy dat dorczenia zawiadomienia do wi@wego organu budowlanego a gat
zlozenia wniosku do podmiotu wdtajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Biejent zahczyt Oswiadczenie
Beneficjenta informujce 0 nie wnoszeniu przez Wtawy organ sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wgkda robot
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budowlanych.

Nalezy zweryfikowat, czy okres pomgidzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robét ay ddzenia wniosku jest krétszy i
21 dni i dohczono do wniosku potwierdzenie Wtiwego organuze nie wniést sprzeciwu wobec zgtoszonego zam
wykonania robot.

aru

ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty njesymagane lub dla przedmiotowych prac wydano

decyzg pozwolenie na budogv

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnymtoaly ,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wdaiwym jest
sporadzenie programu funkcjonalngytkowego, w ramach kontroli administracyjnej riglezweryfikowa zgtoszenie
zamiaru wykonania robo6t budowlanych.

Nalezy zweryfikowat, czy okres porgidzy das doreczenia zgtoszenia do wieiwego organu budowlanego a glatozenia
wnioskudo podmiotu wdrzajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku piodzehczyt oswiadczenie informujce
0 nie wnoszeniu przez vd@wy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wgkda robot budowlanych.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy okres pogdizy zgtoszeniem a datziozenia wnioskujest krotszy
niz 21 dni i dogczono do wniosku kopizaswiadczenia wydanego przez #avy organ,ze nie wnosi sprzeciwu wobe
zgtoszonego zamiaru wykonania rob4t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi ganik do zgloszenia, nalg zweryfikowa& czy okres pongdzy
doreczeniem zgloszenia a dattozenia wniosku jest krotszy ni 21 dni i czy w takim przypadku dgzono ww.
za&wiadczenie.

Nalezy zweryfikowa, czy okres pomgdzy zgtoszeniem zamiaru wykonania rob6t agddozenia wniosku jest krétsz
niz 21 dni i dohdczono do wniosku potwierdzenie #awego organuze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zam
wykonania robét.

Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty rieagymagane lub dla przedmiotowyq
prac wydano decygjpozwolenie na budogy

22. Decyzja o zezwoleniu na realizagjinwestycji drogowej - zahcznik dotyczy wykhcznie operacji typu,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych”

Zalgcznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptaénaytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyzeg
pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalagtkowy.

Decyzg o zezwoleniu na realizacjinwestycji drogowej zatza s¢, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dpi

10 kwietnia 2003 r. 0 szczegoblnych zasadach proygatia i realizacji inwestycji w zakresie drég pabhych ( Dz. U. z
2020 r. poz. 1363, z pd. zm.) zostat zobligowany do jej uzyskania. Komie®¢ wydania decyzji wyapi m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasgodrego na c¢z¢ dziatek nie naleacych do niego, a pla
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten peré drogi publiczne. Wowczas niedzie wymagane pozwolenie T
budowe albo zgloszenie, gdydecyzja o zezwoleniu na realizadpwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie .d
prawa budowlanego.

aru

23. Decyzja ostateczna drodowiskowych uwarunkowaniach

Na etapie wniosku o ptaté® decyzja ostateczna podowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana, w paeku gdy
operacja zostala zrealizowana w formule zaprojektwybuduj oraz obligatoryjnie gdy uzyskanie jejtdywymagane
przepisami prawa przed rozpecem realizacji operacji tj. w przypadku operagjpu ,Budowa lub modernizacja drg
lokalnych”, dla ktérych nabory wnioskOw o przyznaniu pomocytalysogtoszone przed dniem 24 marca 2018 r., @
decyzja ta, nie zostala przegbma wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.

Zgodnie z ustaw z dnia 3 padziernika 2008 r. o udaginieniu informacji osrodowisku i jego ochronie, udzia
spoteczéstwa w ochronigrodowiska oraz ocenach oddziatywaniasmadowisko (Dz. U. . Dz. U. z 2020 r. poz. 283, 2
322, 471, 1378), wydanie decyzjismdowiskowych uwarunkowaniach ngstje przed uzyskaniem decyzji o pozwole
na budow, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego atezyzji o pozwoleniu na wznowienie rob6t budowletmy
wydanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994Rrawo Budowlane (art. 72 ust. 1 pkt 1), (Dzz2020 r. poz. 1331
z p&n. zm)

W przypadku inwestycji drogowej do przegsrie¢ mogicych potencjalnie znageo oddziatywd nasrodowisko, zgodnie
§ 3.ust.1 rozpormizenia Rady Ministréw z dnia 10 wiea 2019 r. w sprawie przedsizigc mogicych znacaco
oddziatywa nasrodowisko (Dz.U. z 2019 poz. 1839) zalicza si

» drogi o nawierzchni twardej o catkowitej didgoprzedsiwziecia powyej 1 km,

ile

e
B4,
niu

3
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» obiekty mostowe w ggu drogi o nawierzchni twardej, z vggkeniem przebudowy drog oraz obiekt
mostowych, stigcych do obstugi stacji elektroenergetycznych i al@dowanych poza obszarami etymi
formami ochrony przyrody.

Ocena oddziatywania riodowisko jest bezwzegtinie wymagana w przypadku drogi o nawierzchni twaataz gdy jej
catkowita dtugéc jest weksza nk 1 km, réwnie po zsumowaniu dtugei odcinkéw nieprzylegagych do siebie.

W przypadku inwestycji dotygzej gospodarki wodnéeiekowej do przedswzie¢ mogicych potencjalnie znageo
oddziatywa nasrodowisko, zgodnie z ww. rozpadzeniem zalicza sim.in.:

» sieci kanalizacyjne o calkowitej diugm przedsiwzigcia nie mniejszej il km, z wyhczeniem ich przebudow,
metod; bezwykopow, sieci kanalizacji deszczowej zlokalizowanych wsipadrogowym i obszarze kolejowy
oraz przyjczy do budynkow,

» instalacje do oczyszczanieiekow przewidziane do obstugi nie mnief d00 réwnowanych mieszkacow,

* rurociggi wodochgowe magistralne do przesytania wody oraz przewodgdochggowe magistralne
doprowadzajce wod od stacji uzdatniania do przewodéw wodgeoiwych rozdzielczych, z wytzeniem ich
przebudowy metagdbezwykopow.

W przypadku pozostatych typdéw operacji realizowdnye ramach dziatania ,Podstawowe ustugi i odnowa me
obszarach wiejskich” natg zweryfikowa:, czy dana operacja nie wpisuje sio przedsiwzie¢c mogicych potencjalnie
znacaco oddziatywd nasrodowisko o ktérych mowa w rozpadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 wrgga 2019 r. w|
sprawie przedsivzie¢ mogicych znacgco oddziatywd nasrodowisko (Dz. U. z 2019 r. poz. 1939).

W sytuacji nieprzedtzenia przez beneficjenta decyzjimdowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku, kiedyskanie
takiej decyzji bylo wymagane przepisami prawa, gEisbdmowa wyptaty pomocyz uwagi ha naruszenie postanofw
umowy O przyznaniu pomocy oraz na niethweos¢ jednoznacznego stwierdzenia, czy spetniony zostatunek
wynikajacy z art. 45 ust. 1 Rozpaidzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17 grudnia 2013 r.

bW

<

D

24. Regulamin targowiska - zajcznik dotyczy wylgcznie operacji typu ,Inwestycje w targowiska lub olekty
budowlane przeznaczone na cele promoc;ji lokalnychrpduktow”

Regulamin targowiska jest obawkowym zahcznikiem do wniosku. Informacje zawarte w regulamitargowiskal
pomog, W ocenie, czy dana operacja spetnia wymogi prayanpomocy, w tym potwierdzi wskaiki rzeczowe i rezultatu
zawarte w umowie 0 przyznaniu pomocy.

25. Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza okrélajace liczbe mieszkaicow zameldowanych na pobyt
staly i czasowy w miejscowsxi, w ktorej realizowana jest operacja

Zaswiadczenie jest niezine do zweryfikowania wskaikow osignigtych w wyniku realizacji operaciji (takich jak licak

odbiorcow operacji korzystajych z ulepszonej infrastruktury/liczbazykownikéw korzystajcych z ulepszone]

infrastruktury).

Inne zakgczniki:

Jezeli we wniosku w cgsci VII Zataczniki do wniosku o ptatrigé w wierszu Inne zakzniki beneficjent wpisat za¢zniki,

nalezy je w tej czsci wyszczegolri i zweryfikowa’.

W tym miejscu beneficjent ma obaek sktadania w szczegoku:

a) Aneksy do umowy zawartej z wykonawg wybranym w trybie Pzp — jezeli dotyczy

b) Oswiadczenie Beneficjenta zawierajce szczegOtowo rozpisane metody wyliczenia prewsgmynnika podatku
VAT — jezeli dotyczy

W celu potwierdzenia poprawém wyliczenia kosztéw kwalifikowalnych, a co za tymzie kwoty pomocy, podmio|
wdrazajagcy wezwie Beneficjenta do przedinia dokumentu uzasadnjeggo wysokéc wykazanych w ZRF kosztoy
kwalifikowalnych podatku VAT.

Oswiadczenie zawierage szczegbtowo rozpisane metody wyliczenia prevegydhika obejmuje Beneficjentdw, ktory
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT z faltlokumentujcych poniesienie wydatkéw dotygz/ch inwestycji w
cz¢éci obliczonej w oparciu o prewspoétczynnik VAT (fproporcg ustalom na podstawie art. 86 ust. 2a-2h usta

0 podatku od towardw i ustug) dotyczy to zwlaszageeracji typu: 7.2.2 Gospodarka wodsmiekowa oraz 7.4.2

Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane prmezone na cele promociji lokalnych produktow Tub.1 Inwestycje

<

m

Wy
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w obiekty petnace funkcje kulturalne (z racji mieszanego chamakfgzychoddw uzyskiwanych z inwestycji).

Wydzielenie podatku (obliczenie proporcji) powinsig odby w oparciu o rozporglzenie Ministra Finanséw z dnja
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu ékmeia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréwsiug do celow
dziatalngci gospodarczej w przypadku niektérych podatnik®a.(. z 2015, poz. 2193; z 2020 poz. 289).

Beneficjent, ktory podatek Vat g¢iowo zaliczyt do kosztéw kwalifikowalnych wykazastyw ZRF po za @wiadczeniem
zawierajcym szczego6towo rozpisane metody wyliczenia prevegyanika powinien take dostarcz§:

» Rejestr zakupow Vat podlegaych rozliczeniu (jednostkowy) - obejmuay trzy okresy rozliczeniowe
od daty otrzymanej faktury

oraz
* JPK_VAT z deklaragj zawierajca czes¢ ewidency VAT - obejmupcy trzy okresy rozliczeniowe od daty
otrzymanej faktury.

c) Oswiadczenie Beneficjenta,ze osiagnat w zwiazku z realizowam operacja zakladany w umowie poziom
zatrudnienia w zakresie kryterium powstania i utrzymanie miejsca pracy za ktore operacja otrzymatd
punkty— jezeli dotyczy

W przypadku operacji typu ,Inwestycje w obiekty pigte funkcje kulturalne” jeeli operacja zakladata: powstanie i
utrzymanie miejsca pracy to weryfikadkryterium powstania i utrzymania miejsca pracyemaloprze o oswiadczenie
Beneficjenta przedstawione wraz z wnioskiemosignat w zwigzku z realizowasm operacy zakladany w umowie poziom
zatrudnienia w tym zakresie

d) Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy oraz dokumenty potwierdgiace spetnienie
kryterium/kryteriow regionalnych, za ktore operacja otrzymata punkty.

Powstanie i utrzymanie miejsca pracy powinno zost@dokumentowane poprzez dostarczenie takich doktimejak:
umowa o prag zakres obowsizkOw pracownika, deklaracja potwierdgeg optacania sktadek (ZUS DRA czy ZUS ZUA)
(Data zawarcia umowy 0 pramie mae by wezeniejsza nt data podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy).

Beneficjent, zgodnie z umamo przyznaniu pomocy (8 5 pkt 10 ppkt b) ma czasvpkonanie zobowizania dotycacego
utworzenia nowego miejsca pracy, napi&j do dnia ztéenia wniosku o pfatrié koncows. W wyjastkowych sytuacjach
moze utworzy nowe miejsca pracy i przedstawdokumenty potwierdzage, najpéniej na moment zigenia uzupetnig/
wyjasnien do wniosku o ptatni@ koncows.

» Dodatkowo Beneficjent, zgodnie z getnikiem Nr 4 do umowy 0 przyznaniu pomocy, po izalji operacji jest
zobowhzany do przekazania Informacji wraz z dokumentgmptwierdzajca spetnienie kryteridbw, za ktérp
operacja otrzymata punkty min. w zakresie liczhyymywanych miejsc pracy w wyniku operacji (8 5 k).

» dostp do sieci Internet — nalg udokumentowa dostp do sieci poprzez dostarczenie dokumentu
potwierdzagcego odbidr prac dla systemu, kopii umowy z dostawternet lub éwiadczenie beneficjenta;

» nieodptatne korzystanie ze stanowisk komputerowydbstpem do sieci Internet, co najmniej 5 dni w tygodni
nalezy udokumentowa poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminwektbi budowlanego dugcego
przedmiotem operacji w ktérym zostaly ustanowioasazly korzystania ze stanowisk komputerowych zegdest
do sieci Internet co najmniej 5 dni w tygodniu re#ong dzienn liczbg godzin dosipu do tej sieci;

[«

» stah obecndé¢ ogolnodosipnej ekspozycji péwieconej historii lub kulturze regionu tddzkiego lubbszaru
realizacji operacji oraz promacjznaku ,tdédzkie Promuje”, ktérego wzér graficzny szt okrglony w
dokumencie pn. ,Ksga Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa todzkiegoKidra stanowi zakznik nr 3 do
uchwaty nr 326/13 Zagrdu Wojewodztwa t6dzkiego z dnia 19 marca 2013 spvawie zatwierdzenia dokumentu
0 nazwie ,Program kreacji i promocji marki wojewdda t6dzkiego z planem wdtenia w latach 2012-201
naley udokumentowé& poprzez dostarczenieswiadczenia beneficjenta o stalej obe@hamgdlnodostpnej
ekspozycji péwieconej historii lub kulturze regionu tédzkiego lubszaru realizacji operacji oraz prompznaku
£0dzkie Promuje”, zajczenie fotografii z ekspozyciji i link do stronyénhetowej na ktorej to wydarzenie zostato
opublikowane;

[¢2)

» prowadzenie zaf w zakresie regionalnej lub lokalnej edukacji kedinej lub edukaciji mniejsZoi narodowych i
etnicznych, ktére majcharakter staty lub odbywapie cyklicznie, lecz nie rzadziej hiraz w miesicu, przez co
najmniej 9 miesicy w danym roku w okresie trwalo operacji - nalzy udokumentowé poprzez dostarczenie
zatwierdzonego planu zdj artystycznych, naukigykdéw obcych, zai opiekuiczo-wychowawczych, ktére mgj
charakter staty lub odbywagie cyklicznie, lecz nie rzadziejhraz w miesicu, przez co najmniej 9 migsy;

» wprowadzenie nowych funkcji w obiekcie budowlany®tmacym funkcje kulturalne - naky udokumentowa
poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminwkablaeb statutu instytucji wladagej obiektem.
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W przypadku operacji typu ,Ksztalttowanie przestizaublicznej” jezeli operacja zaktadata:

utworzenie miejsc rekreacji i aktywfm fizycznej przez budogvogélinodostipnych obiektow budowlanych skierowanych
do os6b w wieku przekracazaym 50 lat, z wyczeniem sciezek rowerowych - naley udokumentowé poprzez
dostarczenie @viadczenia wéjta/burmistrza o utworzeniu miejscreekiji i aktywndci fizycznej dla oséb w wieku
przekraczajcym 50 lat, a take dostarczenie szkicdw sytuacyjnych/map charaktgrysych dla realizowanej operacji.

W przypadku operacji typu ,,Ochrona zabytkéw i budistwa tradycyjnego” jeeli operacja zakladatae:

po zrealizowaniu operacji w obiekcie budowlanyrddzym jej przedmiotem jest prowadzona dziatathd&ulturalna,
promocyjna lub edukacyjna, ktéra dotychczas niealptowadzona w tym obiekcie - nafeudokumentowé poprzez
dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektistahutu instytucji wiadagej obiektem.

Majac na uwadze zapisy 8 5 pkt 8 umowy o przyznaniu qguyn naley uwzgkdni¢, ze skoro Beneficjent zostat
zobowizany do informowania i rozpowszechniania informaxcjpomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
zahcznika Il do rozporzdzenia 808/2014 opisanymi w Kdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na s&anternetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju W okresie
realizacji operacji, w terminie od dnia zawarciaawy, a w przypadku operacji , w ktérej catkowitepascie publiczne
przekracza 500 tys. euro w okresie realizacji ogjeosnaz przez okres 5 lat od dnia zémia wniosku o ptatrié koncows.

W zaleznosci od poziomu wsparcia, na potwierdzenie wyzginia s¢ z obowizku informowania i rozpowszechnianja
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW naledostarczy np. fotografe zamontowanej tablicy lub bilbordu zkgo
formatu lub zrzut ekranowy ze strony internetowepBficjenta lub podalink do tej strony.

e) Dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do miny/powiatu nie zostat
zasilony srodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spojndci lub jakiegokolwiek innego unijnego
instrumentu finansowego.

lub

f) Dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do miny/powiatu nie zostat
zasilony:

1) srodkami o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawyz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ktére za zgoda komisji Europejskiej mog zosta przeznaczone na wsparcie realizacji zadazwigzanych z
przeciwdziataniem COVID-19;

2) wptatami z budzetu srodkéw europejskich.

W pozycji Liczba zajcznikdw (ogotem) naley wpisa® sune wszystkich zajcznikow.

[I. WERYFIKACJA POPRAWNO SCI WYPELNIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Nalezy sprawdzt, czy wniosek zostat ziwny na widciwym formularzu udogpnionym na stronie internetowej podmigtu
wdrazajagcego.

Ponadto naley sprawdzt czy:

* liczba zadcznikéw podana we wniosku zgadza siliczby zahcznikow faktycznie zakzonych;
 dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnicgkzgodne z danymi zawartymi w umowie;
» wniosek zostat podpisany przez osoby upovi@ne.

B2.WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO S$CI WYDATKOW

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentéw nafezaznaczy tylko jedno widciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczeo korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) riglev polu ,Uwagi” sporadzi¢
stosown adnotag} z wysokdcig korekty, aby meliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych weéei E Karty.

B2.l. WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWA C BEDZIE ODMOW A WYPLATY
POMOCY W CZESCI/CALOSCI

1. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji zostaly osagniete

Nalezy zweryfikowa przy ptatndci koncowej czy cel i wskaniki operacji zostaty oggnicte przyjmujc, iz celem operacj
jest w kadym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczZfovemsowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres zapisany zostat w umowie, najeocené, czy mimo zrealizowania
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mniejszego zakresu cel operacji zostaa@sicty.

Reguta proporcjonalr$oi ma zastosowanie w sytuacji niezrealizowania visika(6w) realizacji celu operacji w przypadku
operacji, dla ktérych zostata ustanowiona zasadpgrcjonalnéci w umowie o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowa® przy ptatnéci koncowej czy cel i wskaniki realizacji operacji zostaty aginiete zgodnie z umoyyi
czy wskanik realizacji operacji zostat agjnicty na poziomie nie aszym ni 75%.

Pomniejszenie kosztéw kwalifikowalnych z tytutu miealizowania wskaika(6w) dotyczy kosztéw zwkanych z
zadaniem (zadaniami) i beZpednio zwjzanych ze wskanikiem, ktérego zalzenia nie zostaly ogjnicte. Pomniejszeni¢
kosztow kwalifikowalnych z tytutu nieaginiccia wskanika(éw) dotyczy rownig kosztow ogoélnych proporcjonalnie do
udziatu kosztéw kwalifikowalnych, zwranych bezp@ednio z nieoggnictym(i) wskanikiem(ami). Koszty ogoine
operacji po zastosowaniu reguty proporcjonatmonie mog przekroczg poziomu 10% kosztéw kwalifikowalnych
operaciji.

Decyzja o0 uznaniu e#ci kosztéw operacji za niekwalifikowalne z tytutastosowania reguty proporcjonasgonalery do
samoradu wojewddztwa &dacego strom umowy O przyznaniu pomocy. Samguzwojewddztwa mze odsipi¢ od
naliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych z tego titupomimo stwierdzonych przestanek do rozliczenperacji wg
reguly proporcjonalnii, jezeli okaze sk, ze czs$¢ wskanikébw zaplanowanych w ramach operacji nie jest \wpfo
powigzana z jej celem, a przez to ich niezrealizowan& wptyrelo negatywnie na midiwosci realizacji koncepcj
merytorycznej projektu.

Dopuszczalna jest mtiwos¢ odstpienia przez samogd wojewddztwa od rozliczenia operacji zgodnie z utgg
proporcjonalnéci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i naleie uzasadni przyczyny niegghiccia wskanikow, w tym
wykaze starania zmierzage do osigniccia celu operaciji.

Reguta proporcjonalréci nie ma zastosowania w przypadku:

- wskaznikow realizacji celu operacji agjnietych na poziomie rszym ni 75%;
- wysipienia sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczie.

Reguly proporcjonalnii nie stosuje si rowniez w przypadku, j&i w ramach weryfikacji wniosku
o ptatng¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano kogeddsztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowarzakresu
operacji w odniesieniu do zatlgpoprzez ktére wykazywany byt niezrealizowany wiskia. Przy zataeniu, ze wysoka¢
dokonanej korekty kosztow jest poréwnywalna ze i niezrealizowania wskaika.

Na etapie ptatnii koncowej wynik weryfikacji powinien zostaujety w czesci E3 K-1/350.

Odpowied ND nalery zaznacz§ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptagooczesciowe).

2. Cel operacji oraz wskaniki jego realizacji mogg zosta oskgniete pomimo niezrealizowania w petni zakresy
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku ptatnéei posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktéregakiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalesprawdzt, czy maliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalgy w pierwszej kolejnéci zweryfikowa przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansovigy zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja edbtmnego zadania na rzecz innegabprzesunjcie na dalszy etap lu
tez catkowite odstpienie od jego realizacji. Nalg dokon& analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy opggest
realizowana w sposéb zapewni@j osigniccie celu.

O

Odpowied ND nalezy zaznacz§ w przypadku realizacji przez beneficjenta petnegkresu rzeczowo-finansowego.

B2.l1l. WERYFIKACJA ELEMENTOW , KTORYCH NIESPELNIENIE B EDZIE SKUTKOWA C KOREKT A KWOTY
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/letapu operacj podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzecmym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzé, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji [stadony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzegzo z zestawienia rzeczowo — finansowego operagdjiczonym do
umowy. Naley poréwné te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonzakres rzeczowy przewidziany umgpwyV
przypadku stwierdzenia rozhieosci nalezy dokon& korekty kosztow kwalifikowalnych w e#ci dotyczcej
niezrealizowanych zada

Nalezy pamgetat, ze dokumentem wiagtym w kwestii okrélania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowyjeht
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projekt budowlany a inwestycja powinnacbyealizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla wnkdsztorysowych
dokumentem wiogtym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobgmainy jest do niezwtocznego informowania podmioturagiacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniachazamych ze zmianstanu faktycznego lub prawnego, mogch mie
wplyw na realizag operacji. W zwizku z powyszym powinien informowatakze o zamiarze wprowadzenia zmian
umowy z wykonawg, gdyz zmiany w realizacji inwestycji magpowodowa konieczné¢ zmiany umowy o przyznani
pomocy.

W przypadku niezrealizowania @gzi zakresu rzeczowego ¢tggo w zestawieniu rzeczowo-finansowym oper
w ramach pfatnéei posredniej naley ocené, czy cel operacji jest mbwy do osiagniecia (pyt 1 cgs¢ B2.1) zaktadaic, ze
zakres rzeczowy nagtnego etapu operacji zostanie zrealizowany wscatdNalezy mie¢ na uwadze,z realizacja celu
operacji ocenianaghlzie po zrealizowaniu cafoi operacji, na etapie ptatém koncowe;.

do

j—

aCji

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu razzowo-finansowego i dejczono wymagane odgbnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, swiadczenia, z&wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia luk
decyzje zwhzane z realizacy operacji

Nalezy sprawdzt, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawintudokumentowana poprzez zoie wiaciwych
zalcznikéw odnosgcych sé do danej operacji. Natg szczeg6towo zweryfikowaprzedmiot umowy oraz sprawdziczy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegllnéci nalery sprawdzi, czy beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealiaoie zakresu rzeczowego ofr|
dofagczyt wymagane odbnymi przepisami oraz umaw opinie, Gwiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decy
Zwigzane z realizagjoperacji protokoty odbioru robot.

Ponadto naley sprawdzt, czy zakczone dokumenty potwierdzajiz operacja spetnia wymagania oiome przepisam
prawa dla tej operacji.

zje

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawi@a rzeczowo-finansowego z realizacji operacji mg
pokrycie w zalczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowgop

Nalezy sprawdzt, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych zstzevienia rzeczowo-finansowego z realizs
operacji ma pokrycie w zgtzonych do wniosku fakturach lub dokumentach o @mainej wartéci dowodowe;.

Nalezy sprawdzt, czy towar lub ustugna kadej fakturze lub dokumencie o rownoimgj wartéci dowodowej mana
przypis& do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo -Agioaym z realizacji operaciji.

cji

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych peich zestawienia rzeczowo-finansowego z realizag
operacji jest wystarczapce do uznania kosztow za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzé, czy przyczyny zmian w poszczegoélnych pozycjacktaegienia rzeczowo-finansowego z realiz3
operacji § zasadne do uznania kosztéw za kwalifikowalne wokgé&ci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzé, czy wystapity odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczydeie poniesionych do koszto
kwalifikowalnych okrdlonych w umowie, wykazanych w poszczegoélnych paasiejzestawienia rzeczowo-finansowe
operacji.

Nalezy sprawdzt, czy dokczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian @olyoh w poszczeg6lnych pozycja
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystasceaj pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalbizasadnienie
powinno zawieré przyczyny wysipienia odchylé oraz czy skutki odchyfenie maj wplywu na osignigcie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow ifikealalnych dla danej pozycji, w szczegohod
w przypadku, gdy zmiany spowodowang czynnikami zewetrznymi (niezalenymi od beneficjenta), np.: niekorzyst
zmiana kurséw walut, odgiienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy @spdowana tym potrzeba wyboru inn
oferty. Wyniki przeprowadzonej ocenyedy stanowity podstag do ewentualnego dokonania korekty poniesion
kosztow.

Odpowied ND nalery zaznaczy w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagaigevfgstpity odchylenia).

j

Cji

na
ej
ych

5. Data sprzeday na przedstawionych do refundacji fakturach lub ddumentach o réwnowanej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowaln&ei kosztow wskazanym w rozporgdzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznajeeskoszty poniesione od dniev ktdrym zostat zieony wniosek o przyznanie pomocyzg
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okreslaniu kosztow jako poniesione, najezweryfikowa:, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjendialwali zaptaty

Nalezy zweryfikowa, czy rozpocecie realizacji zestawienia rzeczoioansowego operacji w zakresie poniesienia da
kosztu nagpito od dnia, w ktérym zostat zkony wniosek o przyznanie pomqcy wylgczeniem kosztéw ogdélnych, kt
mog by¢ ponoszone od dnia 1 stycznia 201¥\rzaleznosci od rodzaju operacji momentem rozpeaa realizacji operag
moze byt rozpoczcie rob6t budowalnych, czy zakup maszyny. Dla élkréa czynnéci rozpoczynajcej moment realiza
operacji lub jej etapu istotne znaczenie ma usia)ezy faktycznie zwizana jest bezpgoednio z realizagjoperacji.

W przypadku skfadania przez beneficjenta kolejnegosku w ramach realizowanej operacji dopuszczangizliwosé
wczeniejszego rozpoegria realizacji kolejnego etapu znizapisano w umowie, py czym rozliczenie zrealizowany
w danym etapie zadanastpuje zgodnie z umoav(termin sktadania wniosku o ptatigonie ulega zmianie).

6. Daty realizacji ptatnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowzujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tymnalery zweryfikowa, czy pfatnéci zostaly zrealizowane nie wcézeej niz w dniu zi@zenia wniosku
przyznanie pomocy a w przypadku kosztéw stanoydh koszty ogoéine - nie wcggej niz w dniu 01.01.2014 r.

Ptatnag¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinné tHgkonywana nie pduiej niz do dnia ztéenia odpowiedzi né
drugie wezwanie do usumia brakow.

7. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozlizenia bezgotéwkowego

Nalezy sprawdzt, czy kosztyzostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkgu.
Sprawdzeniu podlegatakie dokumenty jak:

» wyciag bankowy lub kady inny dokument bankowy potwierdzay dokonanie ptatrigi, lub

 zestawienie przelewdéw dokonanych przez bank bgeafir zawierajce wartdci i daty dokonania poszczegélinych
przelewéw, tytut, odbiorgcoraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- baokoiw

W przypadku operacji typu ,Budowa lub modernizagdjag lokalnych” maliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
og0lne poniesione przed dniem w@a w zycie rozporadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacanévga -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozpadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 z2&inia 2015 roku w sprawie
szczeg6towych warunkow i trybu przyznawania orazphaty pomocy finansowej na operacje typu ,Budowh Ilu
modernizacja drdg lokalnych” w ramach poddziataiissparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tyrwiestycji w energi odnawiall i w oszczdzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na |8422020.

Dowodem zaptaty gotéwkowej me by w szczegoInéci:

 o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentuekgiwego o rownowanej wartéci dowodowej o dokonaniu zaptaty
przez Beneficjenta spaj@dzone w formie odibnego dokumentu, lub

« adnotacja sprzedgjego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta naufaktlub dokumencie o rownowsej wartaci
dowodowej, lub

» dokument KP (Kasa Przyjmie).
- ww. dokumenty powinny kypodpisane przez oseprzyjmujca wplat.

Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty préez danych identyfikapych Beneficjenta dokonagego
zaptaty — powinno zawietav szczegolnéci:

» dane wystawcy faktury,

« nr faktury/dokumentu o réwnowaej wartgci dowodowej, ktérego wptata dotyczy,
» wysokas¢ wplaty oraz datjej dokonania,

 podpis osoby przyjmyggej wptat i dak jej dokonania.

Ponadto, ztéone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o rowiagmej wartgci dowodowej powinny zawietadwniez
informacg o dekretaciji, tj. m.in. sposobiecgja dowodu w ksigach rachunkowych — o ile dotyczy.

W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jestzgzaiem systemow informatycznych, nayezahczy¢ stosowny wydruk
z ewidencji prowadzonej przez Beneficjenta, dokutmjgny dekretagj danego dowodu k&jowego.

8. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostatgodzielone
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Nalezy sprawdzé, czy wszystkie koszty tfe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizagjemcji zostaty,
uwzgldnione w prawidtowym planowaniu przeprowadzeniat¢mmsvai 0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Zgodnie z umow o przyznaniu pomocy Beneficjent zostat zolgmsiny do spetnienia warunkéw oKklenych
w Programie, przepisach ustawy, rozpozenia oraz realizacji operacji zgodnie z postarai@mi umowy
a w szczegllnwi do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalhyoperacji z zachowaniem zasad rowne
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzy&to oraz do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych @mfir zgodnie z
przepisamb zaméwieniach publicznych — w przypadku gdy teepigy mag zastosowanie,

Podziat zadad w celu unikngcia stosowania zasad okienych w przepisach o zamdwieniach publicznych
niedozwolony a koszty powstate w wyniku niedozw@gao podzialu zadauznane zostarva niekwalifikowalne.

Podstaw ustalenia wartei zadania/zamdwienia powinno dyatkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamaeégo z naleyta starannécia.

Majac na uwadze powgze naley zweryfikowa czy:

lgo

est

bez

» w przypadku robdt budowlanych ustalenie wéet@anego zadania¢ipgo w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostato

dokonane w oparciu np. o kosztorys inwestorski wmézesniej niz 6 miesgcy, przed dniem wszeezia postpowania
0 udzielenie zamowienia

e w przypadku dostaw lub ustug czy ustalenie waitalanego zadania ¢ipgo w zestawieniu rzeczowo-finansowy
zostatlo dokonane na podstawie przeusich aktualnych cen dostaw lub ustug tego sameglzaju stosowanych
miejscu wykonania zamowienia albo siedzibie zampeego jednak nie wczriej niz 3 miesjce przed dnien
wszczcia pos¢powania o udzielenie zamoéwienia.

Sprawdzeniu podlega réwrieczy wartdci zadania obejmage dostaw/robot/budowlan lub ustug, sa poréwnywalne
do cen w aktualnie powszechnie stosowanych katalggannikach i taryfikatorach.

Przy ocenie nalgy pametac, ze zgodnie z umoyvo przyznaniu pomocy - zadanie oznacza deliib kilka pozycji w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji obepoygh dostaw, robot budowlam lub ustug, bedaca przedmiotem
nabycia, pochodira od jednego wykonawcy gcisle okre&lonym przeznaczeniu lub funkcjonakmd przy czym dostawa
moze obejmowd zaréwno jeden przedmiot, jak i gaparte, robota budowlana nie skladé sie z jednej roboty
budowlanej bdz kilku robé6t budowlanych, a ustuga teo skltada sie z jednej ustugi fdz kilku rodzajéw ustug; przy
ustalaniu wartéci zadania bierze spod uwag spetnieniedcznie nasfpujgcych kryteriéw:

a) sumowaniu podlegajustugi, dostawy i roboty budowlane tego samegaaqndi o tym samym przeznaczeniu,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykorawc

Nalezy takze sprawd#i, czy Beneficjent nie dokonat podziatu zamdwienislgznego w celu unikntcia stosowanig
przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych.

m

Majac na uwadze powgze kryteria naley pod tym latem zweryfikowa Zestawienie uméw zawartych w tym samym roku

co umowy przedstawione do refundacji, ktére bejesficpodpisat z wykonawcami na taki sam lub zebly, co do

charakteru rodzaj dostaw/ ustug/rob6t budowlanyzbstawienia nafgy pozyské od Beneficjenta w ramach skladanych

uzupetnid).
Zestawienie powinno zawier&o najmniej:

- numer i dag umowy;

- nazve wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- wartas¢ brutto i netto umowy;
- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowama wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisat anyin roku (nie tylko umowy, ktor
przedstawioneasdo refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstatvzymanego zestawienia nafaistalt, czy w
danym roku Beneficjent opr6cz umow nie gipgh ustawy Pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do reduyi
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktélycina warté¢ netto przekroczyta 30 000 EUR.

W przypadku, gdysprzestanki do stwierdzeniae nasipit podziat zamoéwienia w celu unikgia stosowania ustawy Pz
nalezy, w ramach wezwania do uzupetnienia brakéw / sidéal wyjdnien wystpi¢ do Beneficjenta o zi@nie wyjanien

w tym zakresie. J®li przekazane wyfmienia g wystarczajce do wykluczenia podzialu zamoéwienia niezgodned
ustaws Pzp, badane koszty przedstawione do refundagiyalzna za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym kosz

11%)

te uznaje siza niekwalifikowalne.
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W celu wigciwego wykonania powsszego sprawdzenia najeskonsultowa sie z komork weryfikujaca postpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego. Ferkonsultacji pozostawiagto decyzji danego podmiotu wdegacego

Ocena badanych dokumentéw i winen w zakresie tego pytania powinnacébgilokonana pisemnie, tak aby petdj
rozstrzygngcie byto naleycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowied DO WEZW. naley zaznaczy w przypadku, gdy pojawisie przestanki dotycze podziatu zada(zestawienie
rzeczowo-finansowe) przedstawionych do refundagep Beneficjenta (natg wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowied NIE — naley zaznaczy, kiedy istnieje podziat zaméwiegrrzeprowadzonych w trybie ustawy Pzp podobne co

do zakresu, tisamdci czasowej i tego samego wykonawcy, ktorygtzha warté¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

9. Na podstawie nat@onych zmniejsza z tytutu niezgodndci dotyczacych stosowania przepisow o zamowieniach
publicznych zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostala natdona korekta w wysokdci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych pogpowan

W tym celu nalgy skonsultowa si¢ z komorlky weryfikujaca postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawiagdo decyzji danego podmiotu wdegacego.

Odpowied TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy ppsivanie/posipowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszeé albo nataono kae ponizej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno posgpowanie w ramach operacji: brak uchybieb nalaono koreks ponizej 100% - zaznaczaesodpowied
TAK.

2) Wiecej niz jedno posipowanie w ramach operacji: jedno pg&twanie oceniono pozytywnie (brak uchybitib
korekta poniej 100%), drugie pogbowanie oceniono negatywnie (korgktv wysokdci 100%) — zaznaczaes
odpowied TAK.

Odpowied ND nalery zaznaczy, kiedy beneficjent nie jest zobawany do stosowania ustawy Pzp.

W przypadku stwierdzenia niezgodnbpolegajcej na poniesieniu kosztéw kwalifikowalnych z namisiem przepisoéw 0
zamowieniach publicznych - pomoc przystuguje w vkggoi zmniejszonej o kwgtodpowiadaica kwocie pomocy, ktora
przystugiwataby na refundackosztow kwalifikowalnych poniesionych z naruszemigych przepiséw.

W przypadku, gdy nie jest mlwe precyzyjne ustalenie wysokm kosztow kwalifikowalnych poniesionych z narusizen
przepisdw o zaméwieniach publicznych wys@kamniejszenia obliczagizgodnie z przepisami Rozpadzenia Ministral
Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 25 maja 2020 r. waspie szczegbtowych warunkéw dokonywania zmniejskevot
pomocy oraz pomocy technicznej w przypadku naruazerzepiséw o zamoOwieniach publicznych (Dz.U.202@8).
Rozporadzenie to weszio vrycie w dniu 11 czerwca 2020 r.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wstkich przeprowadzonych peppbwar — mazna dokona
w oparciu o pomocniegztabet K-1.1/350. Najwysz kwote wynikajacg z nat@onych korek¢ wskanikowych naley
przenig do czsci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

10. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowanej wartosci dowodowej @ wystawione przez
wykonawece, ktéremu udzielono zamoéwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zaptata beneficjeatavykonanie danego zaméwienia — zostata dokonana
na rzecz wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienieamach trybu przewidzianego w przepisach o zamdiadd
publicznych.

Odpowiedr TAK nalezy zaznacz§, jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lubkumenty ksjgowe

o rownowanej wartgci dowodowej, dowody zaptaty, umowy z wykonawcampotwierdzaj zaptat na rzecz
wykonawcy, ktdremu udzielono zamoOwienia w ramackbur przewidzianego w przepisach o zamowieniach
publicznych (przy réwnoczesnej odpowiedzi TAK wanyiu 9 i/lub 10).

Odpowied NIE nalery zaznaczy, jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow gggiwych o réwnowaznej
wartasci dowodowej, dowodow zaptaty, umoéw z wykonawcamnghika, ze beneficjent dokonat zaptaty na rzecz innego
wykonawcy nk wybranego zgodnie trybem wyboru wykonawcoéw zadamigego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym /ustaw Pzp oraz umow 0 przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione powirapstd uznane za
niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalg sprawdzt, czy posipowanie ofertowego udzielenie zaméwienia publicenegstato
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przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykemarziadania. W tym celu naljezweryfikowa& dat sprzeday
na fakturze lub dokumencie o réwnowmej wartéci dowodowej z dat umowy z wykonawg lub stosownego
dokumentu sprzeds potwierdzajcego zawarcie umowy z wykonagvc

11.Beneficjent przedtazyt w terminie dokumentacije z przeprowadzonego pogpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent przediyt w terminie dokumentagjz przeprowadzonego pepbwania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, w terminach wskazanych wewi® 0 przyznaniu pomocy.

W tym celu nalgy skonsultowa sie z komorky weryfikujaca postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Jezeli z uzyskanych informacji wynikae dokumentacja nie zostata przemioa w terminie naley pomniejszy kwote
pomocy dla danego pegibwania o 0,1% za kdy dzien op&nienia, jednake nie wicej niz 2 % kwoty pomocy
danego pogpowania.

W przypadku niezizenia dokumentacji z pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego najg) na drugie
wezwanie do usugtia brakéw we wniosku o pfatéy koszty tego postepowania uznajeza niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowaww. zobowizania — ména dokoné w oparciu 0 pomocnigz
tabet K-1.2/35Q

ND nalezy zaznaczy w przypadku, kiedy dokumentacja z pgsiwania zostanie ziona przed WoP lub beneficjent
nie jest zobowjzany do stosowania ustawy Pzp.

12.Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedawionych fakturach Iub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej @ kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowa, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionychrefmndacji fakturach lub dokumentach
o réwnowanej wartgci dowodowej g kosztami kwalifikowalnymi. Szczeg&ruwag nalezy zwrdcic na te operacje,
w ktorych na etapie sktadania wniosku o przyznagmuenocy koszty kwalifikowalne nie zostaly okiene w sposéb
precyzyjny (np. wyposeenie — bez wypisania poszczegoélnych elementowwsgosaenia).

13. Beneficjent wywigzat s z obownzku informowania i rozpowszechniania informacji o pmocy otrzymanej
z EFRROW

Nalezy sprawdzt, czy beneficjent wywizat st z informowania i rozpowszechniania informacji ozgimanej pomocy z
EFRROW, zgodnie z przepisami ge#nika Il do rozporzdzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 201
ustanawiajcego zasady stosowania rozpmizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130B3 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez EuropejBkndusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskic
(EFRROW). Beneficjent realizagy operag} zastosowat odpowiednie elementy inforgog oping publiczry
wspétfinansowaniu danego zadania gedkéw EFRROW zgodnie z Kegia Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczomna stronie internetowej www.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o ptatn@ koncowg nalezy sprawdzt, czy Beneficjent zatzyt fotografe zamontowanej tablicy lub bilbord
duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej tiadj rozpowszechniono informgdub podat link do tej strony.
Jezeli nie wywigzat st z tego obowizku naley pomniejszy kwote pomocy o 1%. Kwat wynikajaca z nalaonej kary
nalezy przenié do czsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanig. zobowhzania — mana dokoné w oparciu o0 pomocnigztabet
K-1.2/350.

=2

<

14.Protokoty odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzein potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji

Wymagane dla rob4t budowlanych, azalgdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn gdea wymagajcych montau
i rozruchu. Protokoly te magby¢ sporazdzone odgbnie do kadej faktury lub dokumentu o réwnowmej wartgci
dowodowej lub zbiorczo, jeli tak okrdla umowa z wykonawgrobét, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnoine;
wartasci dowodowej (np. gdy wyspuje ten sam wykonawca).

15. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawienimzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 109
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych (inwestycyjnyh)

Poziom kosztéw ogdlnych nie powinien przekrac29% pozostatych kosztow kwalifikowalnych inwestygych operacii.

Odpowied ND nalery zaznaczg§ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiegaaizwrot kosztow ogélnych.
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16. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowszi albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowegq
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zgkanych
z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksig rachunkowych

Beneficjent ma obowkzek prowadzi oddzielny system rachunkows albo korzystd z odpowiedniego kodu

rachunkowego dla wszystkich transakcji gaénych z operagjzgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpguzenia
1305/2013.

Beneficjent we wniosku o ptatéd zostat zobowgzany do przedizenia gwiadczenia o prowadzeniu oddzielnego syte
rachunkowdci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachuwdé@o wraz z wyeigami z polityki rachunkowizi wraz
z odpowiednim dokumentem potwierdgaym wprowadzenie, np. zadzenie wojta/burmistrza/starosty i zaktadowe
planu kont oraz z wydrukami z kont &gowych w ramach prowadzonych dgirachunkowych.

Na etapie kontroli administracyjnej wniosku nalesprawdzé, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system ractovmgci

albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowegddpo/ch mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozpgdzenia 1305/2013

nalezy zweryfikowa kolumny z sekcji V Wykaz faktur (...) z opisem prs&lvionym na fakturze lub réwnowaym
dokumencie oraz z zgizonym wydrukiem z dokumentacji kgowej lub kopa ksiazki ewidencjisrodkéw trwatych.

Obowizek weryfikacji wymogu wyodibnionej rachunkow&ei powinien odbywa sie na kadym etapie ptatni@i. (dot.
zarowno platnéci posrednich jak i kacowych), poniewa jest to wymaogscisle zwigzany z weryfikagj faktur zajczonych
do danego wniosku o platfto Prowadzenie wyogbnionej ewidencji ksigowej jest wymagane dla wszystkich zdarz
zwigzanych z realizagj operacji finansowanej w ramach PROW 2014-2020 oomentu podpisania umowy
dofinansowanie oraz wykazanie égdwania wszystkich poniesionych przed podpisanieny. vumowy kosztow
kwalifikowalnych dotyczacych operacji.

W przypadku, gdy Beneficjent nie prowadzi oddzigmeystemu rachunkowai albo nie korzysta z odpowiedniego kodu

rachunkowego dla wszystkich wydafizegospodarczych (transakcji) zwwanych z realizagj operacji, w ramach

prowadzonych kgg rachunkowych woéwczas 10% sankcja powinna dotyckwdej faktury, ktéra nie zostala

uwzglkdniona w wyodgbnionej ewidencji kgigowej dotyczcej danej operacii.

Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji, sankpawinna by liczona od kadej faktury zia@onej wraz z wnioskiem ¢

ptatnadi¢, ale nie ugtej w zestawieniu faktur lub rownowaych dokumentéw ksgowych.

Dane dot. faktur oraz kwetzakwestionowanych kosztow nayeprzeniéé do czsci E1.

WERYFIKACJA K-1/350

17.Droga objeta operacja prowadzi bezpdrednio do obiektu uzyteczndci publicznej lub Odcinek drogi objety
operacja zapewni bezpéredni dostep do nieruchomaici gruntowej, na ktorej znajduje sie budynek uzyteczndici
publicznej lub na ktorej rozpoczeto budowe budynku uzyteczndici publicznej, o ile budowa ta zostanie
zakonczona przed dniem zidenia wniosku o ptatn@é koncowa*

18. Operacja dotyczy drogi hczacej s z droga o wyzszej kategorii lub Odcinek drogi obgty operacja taczy sk
z droga o wyzszej kategorii bezpdrednio albo przez inny odcinek tej drogi nieledacy przedmiotem operacji, o ile
parametry techniczne odcinka drogi obgtego operacyj przed jej zrealizowaniem g gorsze od parametrow
technicznych odcinka drogi nielgdacego przedmiotem operacji, przez ktory odcinek drogobjety operacja taczy
sie z droga o wyzszej kategorii, a po jej zrealizowaniu leda co najmniej takie same*

19. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomidzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem

20.0Operacja jest powhzana z inwestycjami dotycgcymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmavej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sié szerokopasmowa lub Operacja &dzie realizowana w zwazku z
tworzeniem pasywnej infrastruktury szerokopasmowejw rozumieniu art. 2 pkt 137 rozporzdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uzrgego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkie
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (DzUrz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pn. zm.) lub na
obszarze realizacji operacji funkcjonuje sié szerokopasmowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 tswy z dnia 7
maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci tekomunikacyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2410 z @t.zm.)

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzmapomocy ogigniecie danego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzé, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodmiedeklaracy.

Nalezy zaznaczy ND, jezeli Beneficjent nie ubiegatesb przyznanie punktéw za dane kryterium.

mu

go

Jeili, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizovegderaciji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane kiymie miaty

KP-611-350-ARiIMR/5/z
Strona 26 z 50



wptywu na osigniccie liczby punktéw wymaganych do przyznania poma@tezy zaznaczg DO WEZW.

W przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kavgbomocy podlega zmniejszeniu 5% zazde niespetnione
kryterium (w czsci E2 pkt 11).

W przypadku platnixi posredniej, jeeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy da®wat spetnienie kryteriéw,
o ktorych mowa powsej w pkt 17-20 i otrzymat za to punkty, a na dangtapie nie oggngt tego kryterium, natey
zaznaczy ND.

*Rozporzdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsidnia 14 stycznia 2020 r w sprawie szczeg6towych wawimkrybu przyznania oraz wyptaty pomocy finansowej reramgje typu
,Budowa lub modernizacja drdg lokalnych w ramach poddzietaWsparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbydeszystkich rodzajéw matej infrastruktury,

tym inwestycji w energie odnawialiw oszcgdzanie energii” objtego Programem rozwoju obszaréw wiejskich na lata 2019-20Dz.U. z 2020 r. poz. 232)

WERYFIKACJA K-2/350

17.0peracja jest powgzana z inwestycjami dotycacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmavej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sié szerokopasmowa

18.0peracja dotyczy hcznie gospodarki wodnej sciekowej

19.Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji w zakresie odprevadzania lub oczyszczaniaciekdw wynosi co
najmniej 75% kosztéw kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysokéciag kosztéw z zadeklarowan we
whniosku o przyznanie pomocy -dotyczy wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

20. Jakos¢ wody odpowiada wymaganiom okrélonym w zalgcznikach do rozporzdzenia Ministra Zdrowia z dnia 7
grudnia 2017 r. w sprawie jakdci wody przeznaczonej do spogycia przez ludzi) (Dz.U. z 2017 r., poz. 2294);
zostata potwierdzona przez wiciwego paistwowego powiatowego inspektora sanitarnego- dotyczy
wojewddztwa opolskiego i pomorskiego

21.Liczba mieszkaicow, ktéra zostata przyhczona do sieci kanalizacyjnej lub sieci wodoggowej w wyniku
realizacji operacji jest zgodna z zadeklarowaa liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy -elotyczy wojewddztwa
pomorskiego

22.Wysokosé kosztow kwalifikowalnych operacji dotyczca kanalizacji sanitarnej lub oczyszczalnisciekow, z
wytaczeniem inwestycji w zakresie budowy lub przebudowsgystemu zaopatrzenia w wogloraz stacji uzdatniania
wody jest zgodna z zadeklarowas wysokaicia we wniosku o przyznaniu pomocy -eotyczy wojewddztwalaskiego

23.Liczba przytaczonych gospodarstw domowych do sieci wodagiowej lub kanalizacyjnej objetych operacija jest
zgodna z zadeklarowan liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy -dotyczy wojewddztwdlgskiego

24.Liczba mieszkaacOw, ktorzy w wyniku realizacji operacji zostali przytaczeni do sieci wodoagowej,
kanalizacyjnej lub oczyszczalnisciekéw, w tym przydomowej jest zgodna z zadeklarows liczbg we wniosku o
przyznaniu pomocy— dotyczy wojewddztwawigtokrzyskiego

25.Wysokosé kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budow przydomowych oczyszczalnisciekéw jest
zgodna z zadeklarowagn wysokdcia we wniosku o przyznaniu pomocy -dotyczy wojewddztwa wielkopolskiego

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzmapomocy ogigniecie danego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdz, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodriedeklaracy.

Nalezy zaznaczy ND, jezeli Beneficjent nie ubiegatsb przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jeli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizovederaciji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane kiymie miaty
wplywu na osigniecie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomoogjezy zaznaczy DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwptanocy podlega zmniejszeniu 5 % zade& niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku platnixi posredniej, jeeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy da®wat spetnienie kryteriéw,
o ktérych mowa powsej w pkt 17-25 i otrzymat za to punkty, a na dangtapie nie oggmgt tego kryterium, naley
zaznaczy ND.

WERYFIKACJA K3/350

17.Koszty zwiazane z wyposzeniem targowisk lub obiektéw budowlanych przeznacawych na cele promocji
lokalnych produktow w instalacje odnawialnegozrédia energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 luteg®015r. o
odnawialnych zrédtach energii (Dz. U. z 2020 r. poz. 261 z pd. zm), shuace do wytwarzania energii na potrzeby
wlasne, przekraczaj 30% kosztéw kwalifikowalnych, z wyhczeniem kosztéw ogélnych
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18.Targowisko jest ogélnodosgpne

19.Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dlaotnikéw pod sprzeda produktdw rolno-spozywczych jest
zgodna z powierzchm zadeklarowam we wniosku o przyznaniu pomocy

20.Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod pszedaz produktdw  rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznegazgodnie z rozporadzeniem Rady (WE) nr 834/2007 Z
dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologiznej i znakowania produktéw ekologicznych i uchylggcym
rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z 20.@007, str. 1, z pén. zm.) jest zgodna Z
powierzchnia z zadeklarowary we wniosku o przyznaniu pomocy.

21.Targowisko jest wyposaone w instalacje odnawialnegdrodta energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 luteg@015
r. o odnawialnychzrédtach energii (Dz.U. z 2020 r. poz. 261 z @o.zm.); i zapewnia pokrycie co najmniej w 30%
zapotrzebowania na energi elektryczna lub cieplng

22.Targowisko jest obiektem calorocznym
Koszty zwizane z wyposaniem targowisk lub obiektéw budowlanych przeznagzh na cele promociji lokalnych

produktéw w instalacje odnawialnegbddta energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lut@d5 r. o odnawialnycirédtach
energii (Dz. U. poz. 478 i 2365 oraz z 2016 r. p@25), shigce do wytwarzania energii na potrzeby wtasne, niggm
przekroczy 30% kosztéw kwalifikowalnych, z wytzeniem kosztéw ogélnych.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzeapomocy ogigniccie danego kryterium i otrzymat za to punk
nalezy sprawdzt, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodrmedeklaracy.

Nalezy zaznaczy ND, jezeli Beneficjent nie ubiegatesb przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowgperacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane iynnie miaty
wplywu na osigniecie liczby punktow wymaganych do przyznania pomowigzy zaznaczy DO WEZW. W przypadky
potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy legd zmniejszeniu 5% za i@e niespetnione kryterium (w gzi E2
pkt 11).

W przypadku platnéei posredniej, jeeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy Zda®wat spetnienie kryteriow
o ktorych mowa powsej w pkt 17-22 i otrzymat za to punkty, a na dangtapie nie oggngt tego kryterium, natey
zaznaczy ND.

WERYFIKACJA K-4/350

17.Koszty zwigzane z wyposaeniem obiektu budowlanego bkdacego przedmiotem operacji w mikroinstalacg,
zapewniaja pokrycie co najmniej w 50% zapotrzebowania tego abktu na energi elektryczng lub ciepling, albo
obiekt budowlany bedacy przedmiotem operaciji jest wyposaony w mikroinstalacje, ktéra zapewnia pokrycie co
najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na engjie elektryczng lub cieplng

18.W obiekcie budowlanym kedacym przedmiotem operacji jest zapewniony dogp do sieci Internet osobom
korzystajacym z tego obiektu

19. Obiekt budowlany bedacy przedmiotem operacji jest czynny co najmniej 5 ni w tygodniu, przez co najmniej 4
godziny dziennie

20. Obiekt budowlany, w ktérym zgodnie z jego regulamiem jest zapewniona m#gliwosé nieodptatnego korzystania
przez spoteczné¢ lokalna z co najmniej 3 stanowisk komputerowych z dogpem do sieci Internet, co najmniej 5
dni w tygodniu co najmniej 8 godzin dziennie, mniepiz 8 godzin dziennie i nie mniej ni 4 godziny dziennie

21. W obiekcie budowlanym kedacym przedmiotem operacji zapewniono stat obecndé¢ ogélnodostpnej ekspozyciji
poswieconej historii lub kulturze regionu tédzkiego lub diszaru realizacji operacji oraz promocg znaku
~L6dzkie Promuje”, ktérego wzor graficzny zostat okreslony w dokumencie pn. ,Ksiega Identyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa t.6dzkiego”, ktéra stanowi zahcznik nr 3 do uchwaty nr 326/13 Zaradu Wojewddztwa t.6dzkiego
z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia daknentu o nazwie ,Program kreacji i promocji marki
wojewddztwa tédzkiego z planem wdrgenia w latach 2012-2016"

22.\W obiekcie budowlanym kedacym przedmiotem operacji @ prowadzone zagcia w zakresie regionalnej lub
lokalnej edukacji kulturalnej lub edukacji mniejszosci narodowych i etnicznych, ktére may charakter staty lub
beda odbywaly sk cyklicznie, lecz nie rzadziej nt raz w mieshcu, przez co najmniej 9 miesicy w danym roku w
okresie trwatosci operacji, o ktbrym mowa w art. 71 ust. 1 akapitpierwszy rozporzadzenia nr 1303/2013, przy|
czym nie kedzie to jedyna inicjatywa spoteczna realizowana wytn obiekcie

23. Realizacja operacji przyczynita s¢ do wprowadzenia nowych funkcji w obiekcie budowlagm petniacym funkcje
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kulturalne
24. W wyniku realizacji operacji sa prowadzone:

- zajecia lub inicjatywy skierowane do os6b w wieku niefrekraczajacym 30 lat, ktére maja charakter staly lub g
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej iiraz w mieshcu, przez co najmniej 9 miesicy w danym roku w
okresie trwatosci operacji, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapipierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131,

- inicjatywy sa skierowane do oséb w wieku przekraczacym 50 lat, ktére maja charakter staly lub g
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej i raz w miesiacu, przez co najmniej 9 miesicy w danym roku w
okresie trwalosci operacji, o ktbrym mowa w art. 71 ust. 1 akapipierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131

25. Miejsca rekreacji i aktywnosci fizycznej, utworzone przez budow ogdlnodostpnych obiektow budowlanych
skierowane @ do 0sob w wieku przekraczajcym 50 lat, z wyhczeniemsciezek rowerowych

26. Operacja przewiduje budowe lub przebudowe oswietlenia ulicznego, ktdre w wyniku jej zrealizowarna s
zasilane wyhcznie energa pochodzca z odnawialnegozrédia energii w rozumieniu art. 2 pkt 22 ustawy z dia
20 lutego 2015 r. o odnawialnyclirédtach energii i bedzie jedynym cwietleniem przestrzeni publicznej obgtej
operacja

27. W obiekcie budowlanym kedacy przedmiotem operacji jest prowadzona dziatalné kulturalna, promocyjna
lub edukacyjna, ktéra dotychczas nie byta prowadzoa w tym obiekcie

28. Po zrealizowaniu operacji obiekt budowlany lgdacy jej przedmiotem jest ogélnodosipny, w tym doskpny dla
0s6b niepetnosprawnych.

W celu weryfikacji warunku naly poprost Beneficjenta o przedienie odpowiednich dokumentéw, z ktoryckdbie

wynikalo, iz przedmiot operacji jest ogolnodegty, w tym dla oséb niepetnosprawnych, np. reguteahiiektu, informacjg

na stronie internetowej, wskazanie przez Benefigjeglementéw kosztorysu lub projektu budowlanegejmbjcych
dostosowanie obiektu daytkowania przez osoby niepetnosprawne, etc.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzmapomocy ogigniecie danego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdz, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodriedeklaracy.

Nalezy zaznaczy ND, jezeli Beneficjent nie ubiegatsb przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jeli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizovegderaciji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane kiymie miaty
wplywu na osigniecie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomoogjezy zaznaczy DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwptamocy podlega zmniejszeniu 5% zad& niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku platnixi posredniej, jeeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy da®wat spetnienie kryteriéw,

o ktérych mowa powsej w pkt 17-28 i otrzymat za to punkty, a na dangtapie nie oggmat tego kryterium, naley
zaznaczy ND.

ND nalery zaznaczy, jesli dane kryterium wyboru operacji nie dotyczy daoegpjewddztwa.

B2.lll.  WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACIJI, KTOR YCH NIESPELNIENIE
SKUTKOWA C BEDZIE ODMOW A WYPLATY POMOCY

1. WERYFIKACJA K1/350

1) Droga wewretrzna bedaca przedmiotem operacji, w rozumieniu przepiséw ustwy z dnia 21 marca 1985 r
o drogach publicznych (Dz. U z 2020 r. poz. 470, @zn. zm.) uzyskata status drogi publicznej do dnid
zlozenia wniosku o pfatnéé koncows

W dokumentacji dotyeej operacji nabey sprawdzt czy dohczono dowdd potwierdzagy, ze droga jest
skategoryzowana.

Zgodnie z rozpormlzeniem dla drég i umawo przyznaniu pomocy warunkiem otrzymania dofinavestia jest uzyskanie
dla wybudowanej lub przebudowanej drogi wewmnej statusu drogi publicznej najmdej do dnia ztaenia wniosku
0 patné¢ koncows.

Nalezy sprawdzt, czy droga wewgtrzna w wyniku realizacji operacji statee sirogy publiczry, tj. podgto uchwat rady
gminy/powiatu o skategoryzowaniu drogizék w wyniku wezwania do uswia brakéw droga nie uzyskata ww. statu
nalezy odmowt wyptaty pomocy.
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Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnigym kryterium w karcie weryfikacji naky zaznaczy NIE i przegé do
czesci F karty. Oznacza taze nasgpuje odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdgéézpomocy zostata wczniej
wyptacona — rownie zwrot dotychczas wyptaconych kwot pomocy.

2) Operacja uzyskata liczle punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimoze Beneficjent nie
zrealizowat operacji zgodnie z kryteriami, o ktéryd mowa w czsci B2. II. pkt 17-20

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzeapomocy,ze operacja ¢dzie spetnia kryteria, o ktérych mowa

w czesci B2.1l pkt 17-20 oraz otrzymat za te kryteria gynwymagane do przyznania pomocy i nie zrealizoagdraciji
zgodnie z tymi kryteriami, nalg zaznacz§ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danegoyterium stwierdzono
ze, operacja nie agja wymaganego minimut8 punktéw), nalery przegé do czsci F Karty. Oznacza taze nastpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdyszpomocy zostala wczeiej wyptacona — réwnie zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi naley wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
2. WERYFIKACJA K2/350

1) Operacji zostata zrealizowana zgodnie z przepisaniinii Europejskiej okre$lajacymi wymagania dotycace
oczyszczaniasciekow, a w przypadku operacji dotycacych przydomowych oczyszczaln§ciekOw- réwniez
zgodnie z normami EN 12566 okrédajacymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczaldciekéw,
udostepnionymi na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny.

W przypadku operacji dotygeych przydomowych oczyszczalniciekbw naley sprawdzt czy w wymogach
przetargowych oraz dokumentacji projektowej zostatyzgkdnione parametry wynikage z normy przedmiotows

udostpnionej na stronie internetowej administrowanej egrzEuropejski Komitet Normalizacyjny oraz czy zésta

dostarczona deklaracja wtawosci uzytkowych oczyszczalnéciekéw wystawiona przez producenta. W razie hageh
watpliwosci, czy rzeczywicie oczyszczalnia posiada parametry wyrjkajz przedmiotowej normy moa wysapi¢ do
producenta o raport paggiony wiasciwosci uzytkowych z przeprowadzonych badiaboratoryjnych.

W przypadku gdy przedmiotem operagjdie zakupu nowych gdzen i materiatow stugcych do realizacji operacji, ktor
majg zapewnt mozliwos¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem,pj@ylcza i urgdzenia instalacyjne
stuzgce oczyszczaniu lub gromadzenitiek6w, wéwczas powinny Byrealizowane zgodnie z przepisami ustawy Pr3
budowlane (beneficjent powinien m.in. dostakcaktualne pozwolenie wodno- prawne, zgtoszenie yaiare urzadzea
albo projekt techniczny, protokét odbioru robo6tgranspektora nadzoru, dokumengaigjchniczno-rozruchoay deklaracjal
zgodndci z normami UE, opinia RD®w zakresie, czy istnieje konieczsoprzeprowadzenia oceny oddziatywania
srodowisko zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 3dzéernika 2008 r. o udaginianiu informacji crodowisku i jego ochronie
udziale spoteczestwa w ochronidrodowiska oraz o ocenach oddziatywaniamaowisko;

Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnigym kryterium w karcie weryfikacji naky zaznaczy NIE i przegé¢ do
czgsci F karty.

2) Operacja uzyskatla liczle punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimae Beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w cesci B2. Il. pkt 17-25

jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzeapdmocyze operacja xzie spetié kryteria, o ktérych mowa W
czesci B2.1I pkt 17-25 oraz otrzymat za te kryteria ptynwymagane do przyznania pomocy i nie zrealizoogéracii
zgodnie z tymi kryteriami, natg zaznacz§ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danegoyterium stwierdzono
ze, operacja nie agja wymaganego minimum (12 punktéw), nglerzegé do czsci F Karty. Oznacza tgze nasgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gde&zpomocy zostata wczeiej wyptacona — réwnie zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi naley wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
1. WERYFIKACJA K3/350

1) Targowisko spetnia warunki okreslone w zahczniku do rozporzadzenia w sprawie szczegotowyc
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu " Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na & promocji lokalnych produktéw w ramach
poddziatania " Wsparcie inwestycji w tworzenie, ul@szanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych ld
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powi azanej infrastruktury" obj etych PROW na lata 2014-
2020

Nalezy zweryfikowa w oparciu o dokumentagjprojektowg oraz zadczniki do wniosku o platnig, czy zrealizowana
operacja spetnia warunki oktene w zajczniku do Rozporgzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia dpch
2016r. (poz. 1230), w tym m.in. nalesprawdzt, czy targowisko jest:

0]
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—

1

KP-611-350-ARiIMR/5/z
Strona 30 z 50



a) utwardzone;

b) oswietlone;

c) przylczone do sieci wodoggowej, kanalizacyjnej i elektroenergetyczneyj;
d) wyposaone w:

» odplywy wody deszczowej,
» zadaszone stoiska, ktére powinny zajméwa najmniej potow powierzchni handlowej targowiska,
* miejsca parkingowe oraz ydzenia sanitarnohigieniczne;

e) zorganizowane tak, aby umavi¢ rolnikom dos¢p do punktow sprzeds w sposéb okrdony w regulaminie
targowiska;

f) oznaczone nazw,M06j Rynek”;

g) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznej, kigo wzor zostat okétony w zahczniku nr XI do rozporazenia
Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrgda 2008 r. ustanawigjego szczegolowe zasady wilnia rozporzdzenia
Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologiegi znakowania produktéw ekologicznych w odnieaiedo
produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Ddrz. UE L 250 z 18.09.2009, str. 1, zzpd zm.1) jeeli operaciji
zostaly przyznane punkty za spetnienie kryterium zakresie sprzeds produktéw rolno-spioywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego.

Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnitym kryterium w karcie weryfikacji naly zaznacz§ NIE i przeg¢ do
czesci F karty.

2) Operacja uzyskata liczle punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimoze Beneficjent nie
zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami, o ktérycdh mowa w czsci B2. 1l. pkt 17-22

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzeamomocyze operacja ¢dzie speié kryteria, o ktérych mowa v
czesci B2.1I pkt 17-22 oraz otrzymat za te kryteria gtynwymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowpéraciji
zgodnie z tymi kryteriami, nalg zaznacz§ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danegoyterium stwierdzono
ze, operacja nie ogja wymaganego minimuif27 punktow), nalezy przegé do czsci F Karty. Oznacza toje nasgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy&zpomocy zostata wczeiej wyptacona — rownie zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy. W polu Uwagi nayewyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.

2. WERYFIKACJA K4/350

Operacja nie zostata zrealizowana zgodnie z krytesimi, o ktérych mowa w czsci B2.1l pkt 17-28 a przyznanie
punktéw spowodowato,ze operacja uzyskala liczlk punktéw wymaganych do przyznania pomocy w ramach
danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyzegmdomocyze operacja ¢dzie spetnia kryteria, o ktérych mowa v
czesci B2.1I pkt 17-28 oraz otrzymat za te kryteria fatyn wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizoojaéraciji
zgodnie z tymi kryteriami, natg zaznaczy NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danegoyterium stwierdzono
ze, operacja nie agja wymaganego minimuifl6 punktow), nalezy przef¢ do czsci F Karty. Oznacza tae nasgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy&zpomocy zostata wczriej wyptacona — réwnie zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalgy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.

B3. WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zatzonych do wniosku dokumentéw najezaznaczy tylko jedno wiaciwe pole: TAK albo DO WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rGwnowanej wartosci dowodowej zostaty optacone w casoi

Nalezy sprawdzé czy dowody zaptaty opiewajna cay wartas¢ faktur lub dokumentéw o réwnowmej wartgci
dowodowej. Jeeli ptatng¢ zostata dokonana na rachunek inny machunek wystawcy faktury lub dokumen
o rownowanej wartdgci dowodowej, naley zazadat od beneficjenta dodatkowych wypaen.

Odpowied TAK nalezy zaznaczy w przypadku, gdy beneficjent ponidst wydatki w wiessci mniejszej nt wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaej wartéci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie nalEci wynikajacych
z nieprzestrzegania umoéw przez wykonawcow (npapbiz nalenego wynagrodzenia, kaumowry).

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez benefigjgpotgcona z faktury wystawionej przez wykonawdkwota

tu

niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej fakiieg ma:e zosté uznana za wydatek kwalifikowalny.
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W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawoydki z tytutu kary umownej nie jest obaaany do ich zwrotu w
wysokdici odpowiadajcej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

Kara umowna, zastrzena w umowie z wykonawczadania z tytutu naprawienia szkody wynicaj z niewykonania luk
nienaleytego wykonania zobowkania dotyczca catej inwestycji, powinna zogteozliczona proporcjonalnie zaréwno
kosztéw kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnychV przypadku z§ gdy kara umowna dotyczyta jedynie adtomego
etapu budowy i etap ten obejmowaitby tylko kosztyakfikowalne, to kara ta powinna byodliczona od kosztov
kwalifikowalnych danego etapu.

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez benefigjgpotgcona z faktury wystawionej przez wykonawdkwota
niezaptacona w ramach tej faktury niezmaostéa uznana przez UM za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzyma od wykonawmdki z tytutu kary umownej nie jest obaaany do ich zwrotu dg
UM w wysokdici odpowiadajcej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej.

o

v

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowanej wartosci dowodowej @ zgodne z wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowanej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzé, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnawej] wartéci dowodowej zostaty prawidtow
i zgodnie z ich trécig wpisane do sekcji Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnanej wartaici dowodowe;.

O

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym ealizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzt, czy dane finansowe Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnéng wartaici dowodowej (... gostaty
prawidtowo przeniesione do sekcji ¥estawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogjera

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowanej wartosci dowodowej odnosg sie do wiasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji opeta

Nalezy sprawdzt, czy dohczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnamej wartgci dowodowej odnosgzsie do
wihasciwych pozycji w sekcji VIZestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opéracj

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach pelizajcych wydatki powinien mie w caldci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji ogjera

5. kaczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia zeczowo-finansowego z realizacji operacjiagszgodne z
Wykazem faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej i kwoty we wniosku

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczonamie przekracza kwoty okrelonej w umowie

Nalezy sprawdzt czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczongde przekracza kwoty pomocy zapisa
W umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danegpet

nej

C.WYNIK

C1. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

C1.l1. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Jezeli w czéciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAKbal ND naley w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do
dalszej czsci karty.

Jezeli w czsci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpedzi DO WEZW. Naley w punkcie 2 zaznaczyTAK
i wypetni¢ zalcznik nr 1 do karty. Naley sformutowa zakres brakow do usumia/ztazenia wyjgnien.

Jezeli w czsci B2.1/B2.111 karty udzielono przynajmniej jednegdpowiedzi NIE nalgy w punkcie 3 zaznaczyTAK (po
nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystaregaich wyjanien od beneficjenta) oraz przéjdo cz:sci F (odmowa przyznani
pomocy).

t5d

C1.1l. WEZWANIE DO USUNI ECIA BRAKOW /Z+O ZENIA WYJA SNIEN
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W pismie informupcym beneficjenta o brakach do usioid/ziazenia wyjdnien informujemy take o oczywistych
omytkach we wniosku, po wcggiejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w gakniku nr 1 do karty.

W miejscuData dorczenia beneficjentowi pisma w sprawie ugaiai brakéw/ziéenia wyjanier nalery wstawi dat
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru praegneficjentgpisma w sprawie usugtia brakdw/ztageniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly usum¢ braki/zieyé wyjasnienia: nalezy wypetni, liczagc 14 dni kalendarzowych, o
dnia nastpujagcego po dniu otrzymania pisma przez podmioteli&koniec terminu do wykonania czyniod przypada na
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sghetrmin uptywa nagpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym

pracy ani sobat W przypadku, gdy do podmiotu wdegacego wptynie informacja z placowki pocztoweg podmiot nie
odebrat pisma w sprawie usgaia brakdw/zlaenia wyjdnien, wowczas 14-dniowy termin na usecie brakéw/zigenia
wyjasnienia naley liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt odéhmeazesytk.

W miejscu Data nadania/ziéenia odpowiedzi w sprawie usuaia brakOw/ziéenia wyjanied - naleey dat nadania
zlozenia odpowiedzi w sprawie usgnia brakdw/zlaenia wyjdnien przez beneficjenta.

Jereli data nadania/ zienia odpowiedzi przez beneficjenta nie jestrp@jsza ni data, w ktorej naley usuraé braki -
nalezy zweryfikowa usungte braki/wyj@nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wydznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kdym z pyta wskazanych w zatzniku nr 1 do karty.

bd

C.Il A. WYNIK WERYFIKACJI PO USUNI ECIU BRAKOW / ZtO ZENIU WYJA SNIEN

Odpowiadajc na pytania w tej €%ci, nalery sprawdzté czy usungcie brakéwi/ztagenie wyjdnien zostato ztéone/nadane W
terminie oraz czy beneficjent usgifraki.

Jezeli beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocenagmowadzona przez pracownikow podmiotu

wdrazajacego potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznaczy TAK
w punkcie 1 i przdj do czsci karty C2.

Jezeli beneficjent nie uswhbrakéw w wyznaczonym terminie, nalezaznacz§ odpowied TAK w punkcie 2 i przei do
czgsei lIb. Ponowne wezwanie do usgeia brakdw/zigenia wyjgnien.

C.Il B. PONOWNE WEZWANIE DO USUNI ECIA BRAKOW /Z+ O ZENIA WYJA SNIEN

W ponownym wezwaniu do usugia brakow/zigeniu wyjanien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktdrych beneficjent n
usuryt przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownegmigsia brakéw/ziéenia wyjanier nalery
wstawic dat widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przezeneficjenta pisma w sprawie uswtia
brakéw/zt@eniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naly usum¢ braki/zieyé wyjasnienia: nalezy wypetnk, liczac 14 dni kalendarzowych, o
dnia doeczenia wezwania (zgodnie z art. 115 kczglekoniec terminu do wykonania czyniod przypada na dzieuznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sahydermin uptywa nagpnego dnia, ktoéry nie jest dniem wolnym od pracy
soboy”. W przypadku, gdy do podmiotu wdiggcego wptynie informacja z placowki pocztoweg podmiot nie odebrg
pisma w sprawie uswgia brakéw/zigenia wyjd@nien, wowczas 14-dniowy termin na usecie brakéw/zigenia
wyjasnienia naley liczy¢ zgodnie z art. 115 kc ,deli koniec terminu do wykonania czynimd przypada na dzfeuznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sahdermin uptywa nagpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy
soboy”.

W miejscu Data nadania/ziéenia odpowiedzi w sprawie usuaia brakOw/ziéenia wyjanies - naleey dat nadania
zlozenia odpowiedzi w sprawie usgnia brakdw/zlaenia wyjdnien przez beneficjenta.

Jereli data nadania/ zkenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jestrp@jsza ni data, w ktorej nabey usuraé braki -
nalezy zweryfikowa usunéte braki/wyjd@nienia i udziek odpowiedzi TAK albo NIE przy kalym z pyta wskazanych
w zahczniku nr 1 do karty.

ie

C.Il c. WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM WEZWANIU DO USUNI ECIA BRAKOW /Zt O ZENIU WYJA SNIEN
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Jezeli beneficjent ztayt dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ichgmowadzona przez pracownikow podmitLtu
wdrazajgcego, potwierdzaze usungto braki (w zadczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezaznaczy TAK
w punkcie 1 i przég do czsci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie ugtilbrakdéw w wyznaczonym terminie - najerozpatryw& wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypetniony, oraz na podstawie adabnych do tego wniosku poprawnie spoizonych dokumentéw
nalezy zaznacz§ TAK w punkcie 2.

C2.WERYFIKACJA KRZY ZOWA

Zgodnie z rozpormizeniem dla operaciji typu Budowa lub modernizacja drégalalch, koszty kwalifikowalne operadji
nie mog by¢ wspotfinansowane w drodze wkiadu z funduszy stmethych, Funduszy spéjsa lub jakiegokolwiek
innego instrumentu finansowego oraz innych prograrpézeznaczonych na inwestycje drogowe, natomiaptaypadku
operacji typu Gospodarka woddoiekowa, Inwestycje w targowiska lub obiekty budamé przeznaczone na cele promacji
lokalnych produktow, Inwestycje w obiekty paejoe funkcje kulturalne, Ksztattowanie przestrzerlmznej oraz Ochrona
zabytkéw i budownictwa tradycyjnego, zgodnie z mzpdzenient * * koszty kwalifikowalne operacji nie madyé
wspétfinansowane w drodze wkiladu z funduszy stmahych, Funduszy spéjda lub jakiegokolwiek innego instrument
finansowego.

c

Przeprowadzenie kontroli krzgwych ma na celu zapolienie przypadkom podwdjnego finansowania operacjragkow
publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynné¢ sprawdzajca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy wendjkazczegbtowych danych, wyma
odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opis przewadzonych czynnigi kontrolnych, wraz z datjej wykonania
Obowigzkowo naley tez, w ramach zachowanidadu rewizyjnego do teczki sprawy zazy¢ wydruki stron z wynikier
wyszukiwania.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kongralzyzowa zaznaczajc odpowiednim polu wyboru odpowigda pytanie

TAK brak konfliktu krzyowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, kemieczndci
uzyskiwania dodatkowych wyjaien od beneficjenta

NIE stwierdzenie konfliktu krzsowego, wniosek kwalifikuje sido odmowy przyznania pomocy

DO zidentyfikowano konflikt krzgowy, wniosek nalgy skierow& do wyjanien

WYJASNIEN

ND nie dotyczy beneficjenta

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jestzivee jednoznaczne stwierdzenie wysienia konfliktu krzyowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nale zaznaczg DO WYJASNIEN, nastpnie naley wezwa Beneficjenta do zienia
wyjasnien opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie podwadjnego finansowania oraz fortermin w jakiej maj zost&

zlozone wyjd@nienia.

Kontrola krzy.owa na etapie wniosku o ptatiéadla poszczegdlnych typow operaciji obejmuje sprandz
7.2.1BUDOWA LUB MODERNIZACJA DROG LOKALNYCH

1) Numer NIP Beneficjenta/ nie wysépuje w CST

Kontrola projektéw realizowanych w ramach progranwperacyjnych Polityki Spéjrci na lata 2014-2020 odbywae si
oparciu o0 informacje na temat beneficjentow regdieych projekty z programéw operacyjnych zgromadzbnye

! § 4 pkt 2) Rozpoegdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4zenia 2015r. w sprawie szczegGtowych warunkéw i tryizyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Buddulamodernizacja drég lokalnych” (Dz. U. z 2020poz. 232)

2§ 4 pkt 2) Rozpormizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1gca 2016r. poz. 1182 w sprawie szczegotowych widuri trybu przyznawania
oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typus@marka wodnéeiekowa” (Dz.U. z 2020 r., poz. 526)

% § 4 pkt 4) Rozporgizenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2pch 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw birprzyznawania oraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Inwegyw targowiska lub obiekty budowlane przeznaczoaecele promocji lokalnych produktow”
(Dz.U. poz. 1230, z 2018 r., poz. 468, z 2019 r. AG04),

4§ 4 pkt 1) Rozporgzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1®rpnia 2017r. poz. 1737 w sprawie szczegGlowychunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na agjer typu ,Inwestycje w obiekty pelte funkcje kulturalne”, operacje typu ,Ksztattowani
przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,Ochraabytkéw i budownictwa tradycyjnego” (Dz.U. poZ3¥, z 288 r., poz. 154, z 2019 r., poz. 2282)
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Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), k@revtscicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Wyszukiwanie w CST odbywaesipoprzez numer NIP Beneficjenta. Kimrazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
wynikami sprawdzenia wraz z datlokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdegpaley umieici¢c w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na pwist numeru NIP Beneficjenta najesprawdzé, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowanya podstawie doginych informacji w CST w zakresi
pozwalagcym na wygenerowanie raportow nagleocené, czy nie zachodz przestanki wysipienia podwdjnega
finansowania operacji.

W sytuacji wysfpienia uzasadnionego podejrzenia,mogto doj¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojn
sfinansowania tego samego wydatku, aaleystpi¢ do wiaciwej instytucji wdraajacej PS z wnioskiem o przekazanie,
mozliwie jak najkrétszym terminie, nie diezym jednak rii 14 dni roboczych od dnia dmzenia tego wniosku, kopii alb
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumemtd rownowanej wartéci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych infacji i dokumentéw nie jest nabwe jednoznaczne stwierdzen

wystgpienia konfliktu krzgowego, ale wyspuje takie podejrzenie, nale wezwa Beneficjenta do zteenia wyjdnien

opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formermin w jakiej maj zost& ztozone

wyjasnienia.

2) Numer NIP Beneficjenta nie wys¢puje w PROW 2014-2020 w zakresie dziatania 19.2 ,WWarcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kieravanego przez spoteczrié”

Kontrola krzyowa w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na xahi@ operacji w ramach strategii rozwoju lokalne
kierowanego przez spoteczdpodbywa s w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dakerosoba posiadaja uprawnienia nadane przez ARIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nglesprawdzt, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy amach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa sipoprzez numer NIP. Informacje dotyce Beneficjenta otrzymujeesw formie raportu
pogkbionego. Kadorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikamsprawdzenia wraz z datdokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawgeej naley umieici¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidekdyfane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja povei odbywa
sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownosveej wartéci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzeniamogto do§¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojne
sfinansowania tego samego wydatku malerystipic do wiaciwego UM o dostarczenie kopii albo elektronicznejrsji
wskazanych faktur i dokumentéw o rowncinej wartgci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokabdev nie jest mgiwe jednoznaczne stwierdzenie wysienia

konfliktu krzyzowego naley wezwa Beneficjenta do zlgenia wyjgnien opisupc niejasnéci powodujce podejrzenie
podwojnego finansowania operacji oraz ferntermin w jakiej maj zost& ztozone wyjanienia.

Uwaga: W sytuacji wyjtkowej zwhzanej z niedogpnaicia CKK, weryfikacg naley przeprowadzi w oparciu o bag

danych udospniory na Repozytorium plikéw w aplikacijittps://cloud.di.arimr.gov.pl/wkatalogu Wspaélny/Kontrole|
krzyzowe/Dane_UM, w pliku 1_19.2 - zawiegaym informacje dotycice beneficjentéw poddziatania 19.2.

W oparciu 0 dane zamieszczone w ww. pliku malsprawdzt, czy Beneficjent wyspuje jako podmiot / Beneficjent W
ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odéywie poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, N
REGON, Img i Nazwisko / nazw.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowarakg Beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kotégi nalezy
ustali, na jakim etapie ubieganiazgiwyptaty pomocy w ramach ww. poddziatanajduje sj podmiot.

Nalezy sprawdzt, czy Beneficjent zawart umawub ztazyt wniosek o ptatné lub wyptacono mu pomoc na opergcj
ktorej zakres rzeczowy (w €& lub caldci), lokalizacja lub terminy realizacjasvsp6lne z weryfikowanoperacy.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowajako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatamialery
przeprowadz analizz w oparciu o informacje niegdne przy realizacji dalszych czynied kontrolnych w tym zakresie, \
tym dotyczce m.in.:

— tytulu operaciji,

g0
w

go

go

— miejsca realizacji operacji,
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— zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnyelplanu finansowego w ramach operacji, — termé@alizacji
operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej opgnra ramach tego samego UM — nafeprzeprowaddi analiz w
oparciu o posiadandokumentag w UM a do teczki sprawy dgtzy¢ odpowiednislad rewizyjny.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadaneudwnty nie jest mdiwe jednoznaczne stwierdzenie wysienia

konfliktu krzyzowego, ale wyspuje takie podejrzenie nale wezwa Beneficjenta do zimenia wyj&nien opisupc

niejasndci powodujce podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formtermin w jakiej maj zost& zitozone

wyjasnienia.

3) Beneficjenta nie wysepuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacjiudzielonych w ramach Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowe j na lata 2016-2019

Nalezy pozysk& informacg, czy operacja nie zostalactg na wojewddzkiej dicie rankingowej Programu rozwoju drg
gminnych i powiatowych, ktéry jest nadzorowanegaear Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa. Nayesprawdzé

wyniki naboréw na stronie internetowej BIP gdn Wojewddzkiego whxiwego dla danego wojewddztwa, weryfifgj
opublikowan liste wnioskéw zakwalifikowanych o dofinansowanie zada ramach Programu rozwoju gminnej
powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016049 dla danego wojewodztwa.

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczy¢ Print Screen listy zadaekomendowanych do dofinansowania w ramac
ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infraktury drogowej na lata 2016—2019 dla danego wogztwa
(obejmupca okres od daty sktadania wniosku o przyznaniu pgnaticdnia sktadania wniosku o ptatdép

Jeli w wyniku sprawdzenia oka& sk, ze beneficjenta wygpit na liscie wnioskéw zakwalifikowanych o dofinansowar
zada w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowejasfruktury drogowej na lata 2016 — 2019, to kamectzdzie
dalsza weryfikacja. Wowczas najewysigpi¢ do Urzdu Wojewddzkiego z pég 0 sprawdzenie czy Beneficjent zaw
umowe lub ztazyt wniosek o ptatnéé lub wyptacono mu pomoc na opergditérej zakres rzeczowy (w €€ lub caldci),

lokalizacja lub terminy realizacjgsvspolne z weryfikowanoperacy.

4) Beneficjenta nie wysgpuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacjiudzielonych w ramach Funduszu
Drog Samorzdowych na realizacg zadan infrastrukturalnych przez samorzady w latach 2019-2028

Nalezy pozyské& informacg czy operacja nie zostala¢tg na wojewddzkiej $cie rankingowej Funduszu Drd
Samorzazdowych, ktory jest nadzorowanego przez Ministerstmiwastruktury i Budownictwa. Naky sprawdzt wyniki
naboréw na stronie internetowej BIP dm Wojewoddzkiego wikiwego dla danego wojewddztwa, weryfikoyj
opublikowan liste wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie z&da ramach Funduszu Drég Samgdawych na
realizacg zada infrastrukturalnych przez samady w latach 2019-2028 dla danego wojewo6dztwa

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczye Print Screen listy zadarekomendowanych do dofinansowania w ram
Funduszu Drég Samadowych (obejmujca okres od daty sktadania wniosku o przyznaniu pgmie dnia skfadania
whniosku o ptatnéx).

Jezeli w wyniku sprawdzenia oka sk, ze beneficjenta wygpit na liscie wnioskdéw zakwalifikowanych o dofinansowar]
zada w ramach, Funduszu Drég Samgiawych na realizagjzada infrastrukturalnych przez samady w latach 2019-
2028, to konieczna gdzie dalsza weryfikacja. Wowczas naglewystipi¢ do Urzdu Wojewddzkiego z piba o
sprawdzenie, czy Beneficjent zawart umolub ztazyt wniosek o ptatné lub wyptacono mu pomoc na operadktorej
zakres rzeczowy (w €%¢ lub cafdci), lokalizacja lub terminy realizacjasvspélne z weryfikowanoperacy.

5) Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziatania OVID-19 jako wkladu wtasnego gminy na realizac
operacji.

W przypadku gdy z informacji uzyskanej od benefitjdedzie wynikato, ze beneficjent korzystat z Fundus
Przeciwdziatania COVID-19 jako wkitadu wlasnego gyfmowiatu na realizagj operacji, to wowczas powinie
przedstawd do weryfikacji dokument z wkaiwego Urzdu Wojewddzkiego z ktéregoebizie wynikato,ze Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do gminy/powisaa wsparcie realizacji zadanwestycyjnych przez jednost
samoradu terytorialnego, nie zostat zasilogrpdkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spégntub jakiegokolwiek
innego unijnego instrumentu finansowego.

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczy¢ dokument potwierdzagy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-1

skierowany do gminy/powiatu nie zostat zasilodgodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spégnolub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansow.

7.2.2 GOSPODARKA WODNO-SCIEKOWA

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w CST

h w

e

ach

ie

AV}

9

Weryfikacji nalery przeprowadzi w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli kiayej opisanej dla operacji typ
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.Budowa lub modernizacja drog lokalnych”.

A" 4

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOC(
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Nalezy do DDD ARIMR przestawykaz beneficjentow podleggych weryfikacji krzyowej.

Wykaz powinien zawieka numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer uglameksu, nazg Beneficjental
zawierajcego umow o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpga realizacji projektu, data zahkezenia realizacj
projektu, miejsce realizacji operaciji.

Informacje dotyczce Beneficjenta zostanprzekazane przez ARIMR kdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiegtvumentu Finansowego.

Odpowied ARIMR z wynikami sprawdzenia nafg umiesci¢ w teczce sprawy.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wys$epuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Nalezy do DDD ARIMR przesta wykaz beneficjentéw podleggjych weryfikacji krzyowej.

Wykaz powinien zawiea numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer ugiameksu, nazy Beneficjenta
zawierajcego umow o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpga realizacji projektu, data zahktzenia realizacj
projektu, miejsce realizacji operaciji.

Informacje dotycgce Beneficjenta zostanprzekazane przez ARIMR kdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Funduszu Szwajcarskiego.

Odpowied ARIMR z wynikami sprawdzenia nafg umiesci¢ w teczce sprawy.

4) Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziatania OVID-19 jako wkiadu wtasnego gminy na realizac
operacji.

W przypadku, gdy z informacji uzyskanej od beneiitj kedzie wynikalo, ze beneficjent korzystat z Fundusrzu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wlasnego gynima realizagj operacji, to woéwczas powinien przedstawdio
weryfikacji dokument z wiciwego Urzdu Wojewddzkiego z ktérego etizie wynikato, ze w sklad Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowanym do gminy/patui na wsparcie realizacji zadawestycyjnych przez jednosth
samorzadu terytorialnego nie wchogdz

N

1) srodki o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawgrza 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczny¢éreza zgoda
komisji Europejskiej mog zost& przeznaczone na wsparcie realizacji fadaigzanych z przeciwdziatanie
COVID-19;

2) wptaty z budetusrodkéw europejskich.

=]

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczy¢ dokument potwierdzagy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy nie zostat zasilo§rpdkami o ktérych mowa powg;.

7.4.2 INWESTYCJE W TARGOWISKA LUB OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE PRO MOCJI
LOKALNYCH PRODUKTOW

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w CST

Weryfikacji nalery przeprowad@ w analogiczny sposéb jak w przypadku kontroli kawej opisanej dla operacji typu
,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

A" 4

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOC(
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacje Beneficjentéw naliey przeprowadzi w analogiczny sposéb jak w przypadku kontroli kiayej opisanej dig
operacji typu ,Gospodarka wodrciekowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wys$epuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacje Beneficjentow naley przeprowadzi w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli kxawej opisanej dig
operacji typu ,Gospodarka wodrciekowa”.

4) Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziataisi COVID-19 jako wktadu wiasnego gminy na realizagj
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operacji.

W przypadku gdy z informacji uzyskanej od benefitjdedzie wynikato, ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wkitadu wlasnego gyfmowiatu na realizagj operacji, to wowczas powinie
przedstawd do weryfikacji dokument z wkgiwego Urzdu Wojewddzkiego z ktéregoebizie wynikato,ze w skiad
Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 skierowanym dargpowiatu na wsparcie realizacji zadimwestycyjnych przez
jednostki samorgu terytorialnego nie wchogz

>

1) srodki o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawgrza 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczny¢éreza zgoda
komisji Europejskiej mog zost& przeznaczone na wsparcie realizacji fadwiazanych z przeciwdziatanier
COVID-19;

2) wptaty z budetusrodkéw europejskich.

>

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczy¢ dokument potwierdzagy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy/powiatu nie zostat zasildnydkami o ktérych mowa powgj.

7.4.1.1: INWESTYCJE W OBIEKTY PEtNI ACE FUNKCJE KULTURALNE ; 7.4.1.2: KSZTALTOWANIE
PRZESTRZENI PUBLICZNEJ ; 7.6.1:OCHRONA ZABYTKOW BUDOWNICTWA TRADYCYJINEGO

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w CST

Weryfikacji nalery przeprowadz w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli kiayej opisanej dla operacji typ
,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

[

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wysepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacje Beneficjentéw naliey przeprowadz w analogiczny sposéb jak w przypadku kontroli kiayej opisanej dig
operacji typu ,Gospodarka wodrciekowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wys$epuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacje Beneficjentow naley przeprowadzi w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli kxawej opisanej dia
operacji typu ,Gospodarka wodrciekowa”.

4) Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziataiai COVID-19 jako wktadu wiasnego gminy na realizagj
operacji.

W przypadku, gdy z informacji uzyskanej od benefitj kedzie wynikato, ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wlasnego gynima realizagj operacji, to woéwczas powinien przedstawdio
weryfikacji dokument z wiciwego Urzdu Wojewoddzkiego z ktérego ebizie wynikato, ze w sklad Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowanym do gminy/patui na wsparcie realizacji zadawestycyjnych przez jednostki
samorzadu terytorialnego nie wchogdz

N

1) srodki o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawgrza 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyttreéza zgoda
komisji Europejskiej mog zost& przeznaczone na wsparcie realizacji fadwiazanych z przeciwdziatanier
COVID-19;

2) wptaty z budetusrodkéw europejskich.

>

Do Karty weryfikacji wniosku naley zahczy¢ dokument potwierdzagy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy nie zostat zasilostpdkami o ktérych mowa powg;.

. WYNIK

Jezeli w czsci C2 | karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nale w punkcie 1 zaznaczyTAK i przejs¢ do dalszegd
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2 | karty udzielono przynajmniej jednej odpodae DO WYJASNIEN nalezy w czsci C2 1l punkcie
2 zaznacz§ TAK i wypetni¢ czgé¢ C2.1la. Zakres oraz uzasadnienie véyjan.

W przypadku, kiedy nie zachoglavatpliwosci, ze pomocy nie przyznaje ¢si naley w pytaniu 3 zaznaczy TAK
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i przej¢ do czsci F (odmowa wyptaty pomocy).

C2.1ll. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

W miejscu Data dowrczenia beneficjentowi pisma w sprawie wijari nalezy wstawi dat widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przdzeneficjentgpisma w sprawie usugtia brakéw/ztageniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktorym naly zieyé wyjasnienia: nalezy wpisa& dat przypadajca 14-dnia kalendarzowego po dnjiu
doreczenia pisma beneficjentowi (asliedzien ten jest dniem wolnym od pracy albo sapet naley wpisa® dziea

nastpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdagcego wptynie informacja z placoéwki pocztoweg beneficjent nie
odebrat pisma w sprawie usgaia brakdw/zlaenia wyjgnien, wowczas 14-dniowy termin na usecie brakéw/zigenia
wyjasnienia naley liczy¢ od dnia nagpujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt odéhmazesytk.

W miejscuData nadania/zieenia odpowiedzi w sprawie wyjaen - nalezy dat nadania ztgenia odpowiedzi w sprawi
wyjasnien przez beneficjenta.

D

Jezeli data w nadania/ zienia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest péniejsza nt termin, w ktorym nalgy zlozy¢é wyjasnienia - naley zweryfikowa ziozone wyjd@nienia
w czesci C.lll.a (udzielagc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pé&niejsza ni termin, w ktérym naley zlozy¢ wyjasnienia - naley dalej weryfikowg& wniosek na podstawi
posiadanych dokumentow.

D

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

Jezeli beneficjent ztayt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potdda wyeliminowanie wtpliwosci
wskazanych w gmie - naley zaznacz§ TAK w punkcie 1 i prze§¢ do dalszej agci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedid dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast mtena - nie eliminuje
zastrzeen/watpliwosci wskazanych w gimie, ktére skutkuj odmowy wyptaty pomocy - naley udziel¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz prz&j do czsci F.

W przypadkach, w ktérych po dotychczasowej ocenigosku nasfpita niebudzca zadnych wgtpliwosci koniecznéé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowando refundacji naley zaznaczy TAK w punkcie 2 (nalgy
wypehic czs¢ E karty).

D. WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Czes¢ ta wypetniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wysita konieczné¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kdintig miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozpgdzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kotdradministracyjne
dotyczice operacji inwestycyjnych obejmujprzynajmniej jeda wizyte odndnie do operacji &dacej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikaggj realizacji. Widciwe organy mog jednak podj¢ decyzg
0 nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio sadnionych przyczyn, obejmagiych na przyktad nagbujace
sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad préby w ramach kontrolimmajscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;
b) wihasciwy organ uwaa, ze operacja stanowi niewiellinwestycg;

c) whasciwy organ uwaa, ze ryzyko niespetnienia warunkOw otrzymania wspar@st niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie;

d) w sytuacji wysipienia zagreenia zycia lub zdrowia pracownikéw, w zwiku wprowadzonym stanem
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epidemiologicznym na terenie RP.

Mozna odsipi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadkiweragiji, jezeli ryzyko, ze nie zostas spetnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy altie kxda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie geaeli operacjal
wchodzi w sktad préby w ramach kontroli na miejscu.

Uwaga: Decyzj o odsgpieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie rigl@dnotowé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozpagdzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kotdroa miejscu
jezeli to mazliwe, przeprowadza siprzed dokonaniem ostatniej ptafnobdla danej operaciji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 2@da 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskic
z udzialemsrodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RpevDbszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz\2020 r. poz.217, 300 i 695 oraz 1440)) - podmidtazajacy
moze przeprowadzakontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawich we wniosku. Kontroleggrzeprowadzane na
zasadach i w trybie ok§lonych w przepisach rozpagidzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na ndajs

W przypadku, gdy nie wygbuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosék zostat wytypowany dc
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w kB naley zaznaczg NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach2 lub 3 nalgy wystat pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajce elementy, ktére nale zweryfikowa podczas wizyty/kontroli (zatznik L-1). Jeeli
sprawdzeniu majpodlegé dokumenty, ktére zostaty ztone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma ngldolgczy¢ kopie
tych dokumentéw.

Nalezy pamkitac o formutowaniu pyta zamknétych, liczba pyta maze by dowolna, jednak kale pytanie powinng
dotyczy weryfikacji jednego elementu. Ocena zgoghi@ostanie przedstawiona w raporcie przez pradaavigednostki
dokonujcej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kont@lsprawdzeniu majpodlegé dokumenty, ktére zostaly ztone
wraz z wnioskiem, naly dolgczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpxlzialnej za realizag]
czynndci kontrolnych nalgy udostpni¢ dokumentagj zrodiows do zapoznania sz nia.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czyéridkontrolnych naley wypetnic cze$¢ D.1 Wynik kontroli/wizyty.

D. I. WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa& odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czyehkontrolnych:

» dat typowania do kontroli;

e sposoéb typowania;

e dat przeprowadzenia czynéai kontrolnych;

» dat przekazania raportu z przeprowadzonych czycirkontrolnych.

oraz:

e zaznacz§ TAK w pkt 1, jeeli z raportu czynnii kontrolnych nie wynika koniecz&é ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje st do dalszej oceny. W tym przypadku rigi@rzefé do dalszej oceny wniosku; albo

» zaznaczy TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynni kontrolnych wynika,ze niezlgdne jest zteenie dodatkowych
wyjasnien i wystat pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypettalsz czs¢ D karty; albo

» zaznaczy TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwatifikalnych i
kwoty wnioskowanej do refundaciji i przéjdo czsci E; albo

» zaznaczy TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si do odmowy wyptaty pomocy i prZgjdo czsci F.

D.Il. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Jezeli z raportu czynniei kontrolnych wynikaze niezlgdne jest zteenie dodatkowych wyfaien (zaznaczono odpowied
TAK w pkt 2, czsci D.1) nalezy wymienic kwestie wymagajce wyjanienia oraz wyskapismo do beneficjenta wzywgje
do zlazenia wyja@nien.

W miejscu Data dowrczenia beneficjentowi pisma w sprawie wigjari nalezy wstawi dat widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przdzeneficjentgpisma w sprawie uswtia brakdw/ztaeniu wyjanien.

W miejscuTermin, w ktérym naby zieyé wyjasnienia: nalery wpisa& dat przypadaica 14 -dnia kalendarzowego po dnjiu
doreczenia pisma podmiotowi.

Jezeli data w nadania/ zienia odpowiedzi przez beneficjenta:
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a) nie jest péniejsza ni terminu, w ktérym naley ziozy¢ wyjasnienia - naley zweryfikowa zlozone wyjgnienia
w czesci DI (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pé&niejsza ni termin, w ktérym naley ziozy¢ wyjasnienia - naley weryfikowat wniosek na podstawi
posiadanych dokumentow.

D.IV. WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJA  SNIENIACH

Jezeli podmiotztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie ytpliwosci wskazanych w gmie do beneficjenta nalg zaznaczy TAK w punkcie 1
i przej¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie spliwosci wskazanych w pmie do beneficjenta, ale niegina jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuedacji - naley zaznacz§ TAK w punkcie 2 i prze§ do czsci
E,

c) nie eliminuje vatpliwosci wskazanych w gmie do beneficjenta, ktére skutkupdmowvg wyptaty pomocy - naley
zaznacz§ TAK w punkcie 3 i przei do czsci karty F karty.

E. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY W NIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI

El. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

.Ta cz$¢ karty wypeiniana jest w przypadku, gdy na podstadotychczasowej oceny wniosku wymagana jest kar
kwoty pomocy wynikajca z niedostarczenia dokumentow potwiergizggh poniesione wydatki gblz dostarczenia
nieprawidtowych lub fatszywych dokumentéw, ktoreutduja korekt wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Czeé¢ E1 wypelniana jest rownie gdy w wyniku przeprowadzonych czyrie@ch kontrolnych na miejscu niezina jest
korekta kosztow.

Karta wypetniana jest rownig jezeli na etapie weryfikacji wniosku o platfioostatecza stwierdzono niezrealizowani
wskaznika realizacji celu operacji. Wysokokosztow kwalifikowalnych pomniejszagsivowczas proporcjonalnie o kwo
okreslong jako procent niezrealizowanego wghkika (reguta proporcjonalidoi). Wyliczen w tym zakresie dokonujeesiv

tabeli stanowjcej zahcznik nr 3 do karty weryfikacji. Reguproporcjonalnéci stosuje si na etapie weryfikacji wniosku

ptatnci¢ ostateczg

D

ekt

W kolumnie nr 1 - nalezy wpis& numer porzdkowy

W kolumnie nr 2 - nalezy wpis& nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentéw o rowraiwej wartgci
dowodowe;j

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa nr faktury lub dokumentu o réwnoweej wartdci dowodowej

W kolumnie nr 4 - nalezy wpis& pozycf faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa kwote, ktéra zostata zakwestionowana w zt

W kolumnie nr 6 - nalezy wpis& uzasadnienie, dlaczego kwota zostata zakwestiomawa

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa& numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z pom tabeh

Uwaga: Kolumg wypetnia s¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonan
wyniku kontroli na miejscu Jeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontr
administracyjnej nie podajegdkodu przyczyny korekty

AW
[

=3

Kod Przyczyna korekty

PRO Inne uchybienia
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i

ata

PR1 Lokalizacja operacji
PR2 Zgodné¢ zakresu rzeczowedo operacji
PR5 Zgodn&t dokumentéw finansowo-kgjowych z zakresem wykonanych prac
PR7 Nieprzenoszenie prawa wlaseolub posiadania nabytych débr oraz wybudowanych i
budowli
PR8 Wykorzystywanie operacji w sposéb zgodny piegznaczeniem
PR9 Przechowywanie dokumentacji zeanej z przyznappomoa
PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkoiwalbo korzystanie z odpowiednieg
kodu rachunkowego
PR11 Realizacja dziatdnformacyjno-promocyjnych
PR19 Zgodné realizacji operacji z przepisami dotycymi zamowié publicznych
Brak finansowania kosztéow kwalifikowanych z inneganijnego instrumentd
finansowego oraz innych programow przeznaczonychinmeestycje drogowe (kod
dotyczy
operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokahmyc
Brak finansowania kosztéow kwalifikowanych 2z inneganijnego instrumentd
PR20 finansowego oraz innych programoéw (kod dotyczy apgtypu:
« Gospodarka wodnéeiekowa)
« Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane prmezone na cele promog
lokalnych produktéw
« Inwestycje w obiekty petgce funkcje kulturalne
« Ksztattowanie przestrzeni publicznej
» Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego
PR32 . - . . . . . . .
Utworzenie i utrzymanie liczby miejsc pracy wskagamw biznesplanie/Umowie
Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dimikow pod sprzeda
PR35 produktéw rolno-spaywczych/produktow rolno-spgwczych wyprodukowanych w
systemie rolnictwa ekologicznego jest zgodna z Kadewary wielkoscig
powierzchni wskazapnw umowie o przyznaniu pomocy
PR36 ) ) )
Targowisko jest obiektem catorocznym
PR37 Targowisko spetnia warunki oldlene w zaiczniku do rozporzdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Zmniejszenie kosztu wynajmu powierzchni handlotaegowiska przez rolnikow.
PR38 Powierzchnia obiektu budowlanegedacego przedmiotem operacji, ktéra uzysk

nowe przeznaczenie i gy celom edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjny
danego regionu jest zgodna z zadeklarawaielkoscia powierzchni wskazanw
umowie 0 przyznaniu pomocy
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PR39 Po zrealizowaniu operacji obiekt budowalnyedicy jej przedmiotem jest

ogolnodosipny, w tym dosipny dla 0s6b niepetnosprawnych

GR1 Nie stwierdzono uchyhie
GR2 Beneficjent uniemidiwit przeprowadzenie kontroli
GR4 Nie mazna skontaktow& sie z Whnioskodawg/Beneficientem lub jegq
przedstawicielem
Nie podgto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezayeh od
GR11 . T
Whioskodawcy/Beneficjenta
GR12 Podgto proke przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata onalizewana z powodoy

niezalenych od Wnioskodawcy/Beneficjenta

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw

la. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogolnych- badaniu podlega 10 % poziomu kosztpw

kwalifikowalnych. Jéli w wyniku sprawdzenia nagtito przekroczenie 10 % poziomu kosztéw ogdlnychwepas
nalezy wskaza kwotg przekroczenia

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumugeksioty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczora i

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - spagrdd zaznaczonych kodéw w kolumn
nr 7 naley wybra jeden kod, dla ktérego waktbzakwestionowanych kosztéw jest napsya

4. Kwota korekty kosztéw kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskanika (6éw) realizacji celu operacji /

reguta proporcjonalnosci (dotyczy ptatnéci ostatecznej) — natg wpisa kwote z pozycji suma zakwestionowanych
kosztéw kwalifikowalnych z zatznika nr 2 karty weryfikacji (korektkosztéw z tego tytutu dotyczy jedynie operac

typu budowa lub modernizacja drég lokalnych oragpgalarka wodndeiekowa)

5. Czy zastosowano kag do kosztéw, ktére nie zostaty uwzgbnione w oddzielnym systemie rachunkow&zi albo do
jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kdu rachunkowego? - jesli
w czeéci B2 karty pkt. 17 zaznaczonae na fakturach lub dokumentach o réwneme wartéci dowodowej nie

umieszczono numeru agtmego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewémtuavyjanienia beneficjenta

potwierdz fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wgmdonego systemu rachunkowego, woéwczas 1
sankcja obejmuje kalg fakture, ktora nie uwzgldnia wymogu dot. prowadzenia wyetnionej rachunkowsi -
wowczas nalgy zaznaczy okienko TAK

E2. WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Cze$¢ E2 wypetniana jest na podstawie umowy o przyznapamocy, wniosku o pfatdé oraz dokumentow
potwierdzagcych poniesione koszty kwalifikowalne.

Cze$¢ E2 wypelnia Weryfikuicy, wpisupc odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzay (jezeli zostat wyznaczony)
wypeiapcy Kart, weryfikuje wpisane przez Weryfikagego kwoty i zaznacza TAK albo NIEsjeuzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenkédvymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzeggo —
nalezy wypetnic ponownie czs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolefoi wyliczany jest udziakrodkéw wspotfinansowania unijned
(srodki EFRROW) stanowcy do 63,63% kosztow kwalifikowalnych wydatkéw pigahych operacji/lub jej etapt
wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptaé&no

W polu 7 naley wpisa kwote z pola 4. Jeeli kwota z pola 4 jest wyggza odWnioskowanej kwoty do refundacji z wnios

o ptatna¢ (pole 6) albo jest wasza odKwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu poni@oye 5) przyjmuje siw polu 7 kwog
mniejsz spardd tych dwéch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

ie

-

0%
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Kwote $rodkéw wspoffinansowania unijnego podaje sidoktadnécia do dwdch miejsc po przecinku (nayeodrzucé
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikagca z zaokiglenia kwoty srodkéw wspoétfinansowania unijnego zostaje przeganido kwoty
wspoétfinansowania krajowego (nie egej jednak ni 0,01zt wynikajcy z zaokigglen). Natomiast udziatsrodkéw
wspoétfinansowania krajowego wyliczany jest jakazméa medzy kwoty zatwierdzog do wyptaty a kwat srodkéw
wspétfinansowania unijnego.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu opecji wg umowy — naley wpis& kwotg z umowy
0 przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu opeacji wg wniosku - naley wpisa& kwotg z wniosku
o ptatnag¢ z Wykazu faktur..(wartas¢ do dwédch miejsc po przecinku, wpisywana bez zggléfi).

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych- nalezy przenigé¢ wartags¢ z czsci E1 - poz. RAZEM
z kolumny nr 5kwota zakwestionowanych koszt@vez zaokiglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zosta
zakwestionowane, nalg wpisa kwote ,0,00".

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie —nalezy wpisa réznice kwoty kosztéw kwalifikowalnych wg wniosk
o ptatna¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztémaekifikowalnych (pozycja nr 3). Naky pod& wartas¢
do dwéch miejsc po przecinku, wpigamez zaokyglen (po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po pirdag).

Warto §¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundaciji.

KWOTA POMOCY

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowynalery wpisa& kwotg wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnéé¢ — nalezy wpisa& kwote wynikajaca ze ziczonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikagj -
nalezy wpisa kwotg stanowica iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekmozycja 4) i procentu pomoc
zapisanego w umowie. Kwota ta nie rady wyzsza od kwoty z umowy;

8. Rodznica pomiedzy wnioskowary kwotg do refundacji wg wniosku o ptatnéé, a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajgca z prawidtowo poniesionych kosztow

nalezy podaé w %

Wartes¢ X Whnioskowana kwota do Kwota pomocy dla danego etapu
wskazugca 0 refundacji wg wniosku o ptatgé — operacji wynikajca z prawidtowo
ile  procent (poz. 6) poniesionych kosztéw (po
(%)  kwota = wervfikacii) (naz 7 * 100
pomocy Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynjgaj z prawidiowo
wpisana  we poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7)
wniosku 0
ptatnas¢

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatn@oz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu opermgiikajaca z
prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacjijop 7).

Nalezy udzielé¢ odpowiedzi TAK albo NIE, czy w wyniku korekty kwotpomocy przekraczggej 10 % dokonang
zmniejszenia.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE wosdedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty poayo
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?) — pablepisa kwotg z pozyciji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odmuol@i na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomo
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?) — pglevpisa kwote stanowica réznicg pomidzy kwotami z
pozycji 7 i pozyciji 8.

10.Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary adnmistracyjnej za naruszenie przepiséw o zamowieniac
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

Yy

Nalezy wpisa kwote, ktéra odnosi si do zmniejsz@ za naruszenie przepisbw 0 zamoOwieniach publicznyeteli w
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ramach rozliczanego wniosku nie wyity naruszenia wéwczas najewpisa: ,0,00".

W celu obliczenia wysokei kar/zmniejsz&, mazna postugiwa sie tabel pomocnica K-1.1/350 (Kwoty pomniejszenia
wyliczane za pomactej tabeli przenosi sido czsci E2 z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku wpigsahez
zaokgglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po pizag).

11.Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynil&jacych z umowy
Nalezy wpisa kwote, ktéra odnosi sido niezrealizowanych zoboygian wynikajacych z umowy:

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostatyalizowane, zgodnie z przepisami ganika Il do rozporzdzenia
808/2014 opisanymi w Ke&ilze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, tkatvanej na stronie MRIRW, w
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocwetls pomocy do wyptaty pomniejszas 1% tej kwoty;

2) Beneficjent nie przediyt w terminie dokumentacji z przeprowadzonego guosivania o udzielenie zamoéwienja
publicznego - kwat pomocy dla danego p@pbwania pomniejszaeb 0,1% za kady dzien op&nienia, jednake nie
wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikagej z danego pogtowania;

3) Beneficjent nie zrealizowat inwestycji zgodnie zytferiami, za ktére przyznano punkty na etapie udém S¢
0 przyznanie pomocy - w przypadku, gdy przyznanimkpow nie miato wplywu na agjniecie liczby punktow
wymaganych do przyznania pomocy w ramach danegornalnioskéw o przyznanie pomocy zmniejszeniu pgall
5% kwoty pomocy za kale niespetnione kryterium;

[¢)

4) Beneficjent nie uwzghnit w oddzielnym systemie rachunko$ed zdarzenia powodggego poniesienie kosztow
kwalifikowalnych albo gdy do jego identyfikacji nieykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, drykh
mowa - koszty danego zdarzenia podlggefundacji w wysokéci pomniejszonej o 10%.

Jezeli beneficjent zrealizowat operacizgodnie z umowo przyznaniu pomocy, nafe wpisa kwote ,0,00”.

W celu obliczenia kar, nima postugiwé si¢ tabel pomocnicz K-1.2/350. (Kwoty pomniejszenia wyliczane za pomoc
tabeli pomocniczej K-1.2/350 przenosk glo czsci E z dokladnécia do dwoch miejsc po przecinku, wpigabez
zaokgglen po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przag).

12.Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy pod& kwote z pozycji 9 (Wstpnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejgzonpozycg 10 i 11 (Kwot
pomniejszenia w wyniku zastosowania kary adminisfreej za naruszenie przepiséw o zamoOwieniach paiich w
ramach PROW na lata 2014-2020 oraz kwpbmniejszenia w wyniku zastosowania kar wyrnikgeh z umowy).
Wyliczong kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia ptatnéci.

Zlecenie ptatnéci naleey wypetnié zgodnie z procedyrkKP-611-363-ARIMR Ksizka ProceduiSporzdzanie i poprawa
dokumentoéw finansowo-kgowych oraz ustalanie nienatée, nadmiernie pobranyckrodkéw publicznych w ramach
dziatai objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmidtszajgce.

Przygotowane dokumenty naje przekazd do Departamentu Kgjowasci Agencji Restrukturyzacji i Modernizac
Rolnictwa oraz poinformowgabeneficjenta pisemniee do ARIMR zostato przekazane zlecenie pté&tno

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjerta, nalezy przekazat wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank Ilub spoéldelcza kase
oszczdnosciowo — kredytowy.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzyt&dhwraz ze
Zleceniem ptatnéi nalezy przekazéa dokumenty otrzymane od beneficjenta wgzku z dokonaniem cesji, kapumowy
przelewu wierzytelnéci zawary pomiedzy beneficjentem a bankiem, kepioswiadczenia dianika przelanej
wierzytelnagci. Kopie ww. dokumentéw pwiadcza za zgodr6 z oryginatem pracownik podmiotu wdiggcego.

W sytuacji zigenia wniosku o pfatrié w terminie wczéniejszym ni okreslony zostat w umowie Zlecenie ptatngci
zostanie wystawione w terminie wynikaym z umowy. Zlecenie pfatdoi moze zostd wystawione w terminie
wczesniejszym  tylko w przypadku posiadania wolnego limit dlatego te konieczne bkdzie sprawdzanie
i zabezpieczaniesrodkébw na wyptaty w ramach depnego limitu w zadanym miesicu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARIMR).

E3.ROZLICZENIE | ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGUL Y PROPORCJONALNOSCI
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Regut proporcjonalnéci stosuje si na etapie weryfikacji wniosku o ptatitoostateczsy, a procent niezrealizowaneg
wskaznika bedzie przektadat si proporcjonalnie na pomniejszenie kosztow kwalifikdnych zwizanych z zadaniam
bezpdrednio powjzanymi ze wskanikiem.

W przypadku operacji dwuetapowych,zgdi zrefundowane koszty kwalifikowalne dotyézyedyg niezrealizowaneg
wskaznika realizacji celu operacji beneficjen¢dzie wezwany do zwrotdrodkdéw z tytutu niezrealizowania wskaka
deklarowanego w umowie.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytulu niezrealvanego wskaika pracownik SW wypetnia e& E3 karty
weryfikacji. Ta czs¢ karty uzupetniana jest na podstawie danychezatZ£2 karty weryfikacji dotycacej zrealizowanego
etapu operacji.

I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNGC POSREDNIA (zwigzane z niezrealizowaniem wgkaka)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace | etapu

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla plagci posredniej — naley wpisa wartas¢ z poz. 4 cz. E2 KW
dla wniosku o pfatnd posredna.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaika (-6w) w ramach etapu operacji

2. Kwota korekty kosztéw kwalifikowalnych dotygza niezrealizowania wskaika (6w) w ramach | etapu — naje
wpisa kwote z pozycji suma zakwestionowanych kosztéw kwalifilainych z zajcznika nr 3 karty weryfikacji

3. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie uwzdhiajgca korekts kosztéw kwalifikowalnych dot
Niezrealizowanego wskaika w ramach etapu — nalewpisa kwote stanowjca réznice pomidzy poz. 112

C. Kwota pomocy
poz. 4 — 9 w karcie wypeiana jest analogiczniegas¢ E2 karty.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz.f@z. 9) - nalgy poda& kwote z poz. 7 pomniejszam poz. 8 i
poz. 9 Wyliczona kwota uwzglinia korek¢ kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowaniaskanika
realizacji celu operacji w danym etapie.

11. Kwota pomocy zrefundowana w ramach ptatigosredniej — nalgy poda kwotg z poz. 12 cgci E2 karty
weryfikacji dla etapu I.

12.Raznica pomédzy kwob z poz. 11 i poz. 10dolaca kwot do zwrotu (ZW-1) — nalgy wpisa réznice pomidzy
kwotg wyptacory beneficjentowi w ramach | etapu operacji, a ponewwyliczona kwoi do refundacji z

uwzglednieniem korekty kosztéw kwalifikowalnych z tytuhiezrealizowanego wskaika realizacji celu operacijj.

Rdznica ta lgdzie stanowd podstaw do zwrotu nienalimie pobranej kwoty pomocy.

F. ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czes¢ wypetniania jest w przypadku, gdy na waziejszych etapach oceny pottj decyz§ o odmowie wyptaty pomocy.

Na tym etapie nafsy rGwniez odnotowa oswiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu cabwniosku.

W kazdym przypadku do beneficjenta nafe wystat pismo informujce w sprawie. Spogdzapc pismo nalgy

w szczegllnéci zwrécic uwag na podanie uzasadnienia niefinansowania operdgpsadnienie to musi szczegoétoy
wskaz& powody niefinansowania operacji (w przypadku kilpewodow-poda wszystkie) oraz wskazawtasciwe

podstawy prawne pogliej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomeasgpi z powodu nie usuetia brakéw, na
skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wgeggo do dokonania tej czynimd— wéwczas w gimie informupcym

o odmowie wyptaty pomocy nale réwniez wskaz& braki, o ktérych usumcie wzywat beneficienta — podmi
wdrazajacy.

Uwaga: Zgodnie z umaoywo przyznaniu pomocy cel operacji oraz wskilii jego realizacji winny zostaoshgnicte nie
pézniej niz do dnia ztéenia wniosku o ptatrié koncows, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuai@ brakéw w tym
wniosku - nie péniej niz do ostatniego uzupetnienia wniosku o ptétno

(e}
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Zatacznik nr 2
Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguty propojanalnosci:

W umowie o0 przyznaniu pomocy beneficient zobgwije s¢ do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o przyznaniu pomocy, w tym do gggiiccia zaplanowanych celow i wskakow.

W zwigzku z tym,ze dofinansowanie jest przyznawane na konkretnyesttkry we wniosku cel, istnieje uzasadniona
potrzeba weryfikacji, czy przyznane dofinansowazostato faktycznie wykorzystane w sposéb efektywsrgyczyniajc

si¢ w bezpdredni spos6b do aglniecia zaplanowanych zaten. W przypadku niezrealizowania wgkekow realizaciji
celu operacji zastosowanie ma reguta proporcjosaino

Celem wprowadzenia reguty proporcjonaicio  jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentéw
do racjonalnego, przerélanego i ostronego konstruowania operacji i planowania przysziywskaznikow realizacji celu
operacji. Z uwagi na publiczny charaktgodkoéw przekazywanych na realizagperacji w ramach PROW 2014-2020
wszystkie wydatki w projektach powinny bponoszone w sposéb racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaka realizacji celu operacji, wysokbd kosztow kwalifikowalnych pomniejszaesi
proporcjonalnie o kwet okreslona jako procent niezrealizowanego wgkika. Kwota ta, wiza si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych operagjiw konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyptaty.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu miealizowania wskaika(ow) dotyczy kosztow zwranych z
zadaniem (zadaniami) oktenym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezpdnio zwazanym ze wskanikiem, ktérego
zatazenia nie zostaty ogjnicte. Pomniejszenie kosztéw kwalifikowalnych z tytutieosagniecia wskanika(éw) dotyczy
réwniez kosztéw ogoinych.

Reguta proporcjonalr$gi nie ma zastosowania w przypadku:
1. wskaznikéw oshgnietych na poziomie aszym ni 75%;
2. wystgpienia sity wyszej lub nadzwyczajnych okoliczéw.

Reguly proporcjonalni@i nie stosuje si rowniez w przypadku, j&i w ramach weryfikacji wniosku
o pfatng¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano kogeddsztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowarzakresu
operacji w odniesieniu do zatlgpoprzez ktére wykazywany byt niezrealizowany wskk Przy zatdgeniu, ze wysokdé
dokonanej korekty kosztéw jest poréwnywalna ze sigam niezrealizowania wskaika.

Regut proporcjonalnéci stosuje si na etapie weryfikacji wniosku o platitoostatecza, jezeli nieosagniecie wskanikoéw
realizacji celu operacji wynika z przyczyrnrdeych po stronie beneficjenta. Co do zasadyzavist to z obnkeniem kwoty
pomocy przyznanej na operagyroporcjonalnie do oggnictych wskanikéw. Niemniej jednak decyzja o uznaniugéa
kosztéw operacji za niekwalifikowalne z tytutlu zzstwania reguly proporcjonalm nalezy do samorzdu wojewodztwa
bedacego strom umowy o przyznaniu pomocy. W zym stopniu kdzie ona zalee¢ od oceny stanu faktycznego w
indywidualnej sprawie. Oznacza toz ipomimo stwierdzenia przestanek do rozliczenia agerwedtug reguty
proporcjonalnéci, finalnie nie musi to prowadzido naliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych z tegdutu. Moze sk,
bowiem okazé, iz cz$¢ wskaznikdw zaplanowanych w ramach operacji nie jest wppmwizana z jej celem, a przez to
ich niezrealizowanie nie wplgio negatywnie na midiwosci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Rugzczaly
jest maliwos¢ odstpienia przez instytuejwdrazajgca od rozliczenia operacji zgodnie z reggroporcjonalnéci (co w
konsekwencji prowadzi do pomniejszenia kwoty pombdtytutu stwierdzenia kosztow niekwalifikowalnydip obnizenie
ich wysokdci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i naleie uzasadni przyczyny nieaghiccia wskanikoéw, w tym
wykaze swoje starania zmieraag do osigniccia realizacji celu operacji.

Jedn z przestanek do odgtienia samorgdu od uznania kosztéw za niekwalifikowalne z tyt@astosowanej reguty
proporcjonalnéci jest uznanie niezrealizowania stopnia wshla za poréwnywalne ze stopniem wykorzystaniazetudw
ramach danego zadania. Igtatguly proporcjonalnii jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowamperacii
wydatkéw w kwocie adekwatnej do poziomu agsiictych w nim zal@gen merytorycznych, mierzonych za pomoc
zdefiniowanych wskanikbw oshgniccia celu operaciji.

Wskaniki  nadwykonane (np.115%) uznawanea sza wskaniki zrealizowane w 100%. Naduiga
nie zwiksza stopnia realizacji pozostatych wahi&kéw i w zadnym razie nie jest podstaw
do zwikszenia wartéci rozliczonego dofinansowania w ramach projektu.

W przypadku niezrealizowania wskakéw na zalaonym poziomie oraz braku podstaw do ep&tnia od zastosowania
reguty proporcjonalnii nalezy okresli¢c w ramach, ktérych zadazestawienia rzeczowo finansowego operacji realamv
byly jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wgmije wicej niz jeden wskanik, do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych
mozemy zastosowadwa alternatywne sposoby:
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1. naleey uwzgkdni¢é wskanik, ktéry odpowiada w wkszym stopniu za wykonanie zadania,
a co za tym idzie spelnienie celu projektu. Mgle podkrégli¢, ze nie zawsze musi by
to wskanik o najwy:szym stopniu niezrealizowania.zé8 natomiast Samogd Wojewddztwa uznaze waga
wskaznikéw jest poréwnywalna do zastosowania reguly projnalngci nalezy wybrat wskaznik, ktéry w
wigkszym stopniu zostat niezrealizowany.

lub

2. nalezy obliczy¢ $redni arytmetycza dla wskanikéw w ramach jednego zadania. Ten sposobenty¢ stosowany
szczegolnie w sytuacji, gdy pozostate wskiki wskazuj na due zaangzowanie w realizagj zadania tj. wart&
pozostatych wskanikow jest weksza lub réwna 100%, wowczas np. wakié nr 1 -75%, wskanik nr 2 — 100%,
wskanik nr 3 - 115%, zatem wa&d do wyliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych wynosi
(75%+100%+100%)/3=91,67% (Wshkaki nadwykonane uznawane sa wskaniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaik oshgniety jest poprzez realizagjwigcej niz jednego z zadawykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym bytaistalenie jaki procent zadaniadaie realizowany poprzez
dany wskanik. W przypadku braku nmitiwosci ustalenia powsszego w celu obliczenia kosztéw niekwalifikowalnyzh
tytutu zastosowania reguty proporcjonaloonalery wartas¢ zada w ramach, ktérych realizowany byt dany wshik
pomnay¢ przez procent nieaginiecia wskanika.

Ocena kwalifikowalnéci wydatkéw w ramach reguty proporcjonadobzawsze powinna ldyprowadzona indywidualnie z
uwzgldnieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztéw kwalifikowalnych z tytutu osggniccia wskanika dotyczy réwnie kosztéw ogoélnych
proporcjonalnie do udziatu w kosztach kwalifikowgth, zwhzanych bezpg@ednio z nieosignietym wskanikiem. Koszty

0g0lne operacji po zastosowaniu reguty proporcjosiai nie mog przekroczy poziomu 10% kosztéw kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji dwuetapowych rozliczenie opjgfaedzie dokonywane na wniosku o ptatddkoncowa, a procent
niezrealizowanego wskaika tedzie przektadat si na koszty zwizane z zadaniami bezfgednio powszanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyce niezrealizowanego wskaka dotyczy beds takze
rozliczonego etapu operacji, Beneficien¢ddbie wezwany do zwrotdrodkéw z tytulu niezrealizowania wskaika
deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztéw niekwalifikowalnych z tytulgiezrealizowania wskaika realizacji celu operacji sty tabela
stanowica zadcznik nr 3 do karty weryfikacji. Tabela jest wypglna na ptatnéci ostatecznej, poniewareguta
proporcjonalnéci ma zastosowanie po realizacji catej operaciji.

Sposéb wypetniania zacznika nr 2 do karty weryfikacji
Z listy rozwijalnej naley wybrat rodzaj ptatnéci ptatng¢ posrednia/ptatné¢ ostateczna.

Kolumna 1 - nazwa zadania 2z zestawienia rzeczowmanfiowego (ZRF) dla etapu (zgodnie
Z pozycjami zawartymi w umowie) — nalewpis& nazwe zadania z ZRF, poprzez ktére wykazywany byt niglizewany
wskaznik realizacji celu operacji.

Kolumna 2 - przypordkowanie wskanika do zadania (wskazanie Lp. wgkika wynikapcego z zat. do wop
sprawozdanie kicowe pkt Il. 2 - Efekty rzeczowe realizacji operpcj

Kolumna 3 — stopiee zrealizowania wskanika (%) — nalgy wskazé& w procentach, w jakim stopniu dany wskik zostat
osiggniety.

Kolumna 4 — kwota kosztow kwalifikowalnych dotycgch zadania wg umowy — nale wpisa& kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktomgykazywany jest niezrealizowany wskek wedtug umowy o
przyznaniu pomocy

Kolumna 5 - kwota kosztéw kwalifikowalnych dotyezch zadania po weryfikacji WOP — najewpisa kwotg kosztow
kwalifikowalnych zadania, poprzez ktore wykazywaest niezrealizowany wskaik wedtug stanu po weryfikacji WOP

Kolumna 6 — koszty niekwalifikowalne zydane ze stopniem niezrealizowania wskka — jest to pozycja, w ktérej
zastosowano samoligz formule poz. 5 — (poz.4 * poz.3), dki ktérej wyliczana jest kwota kosztéw niekwalifikalnych
Zwigzana ze stopniem niezrealizowania wskka dla danego zadania.

W pozycji suma zakwestionowanych kosztow kwalifilkdmych zastosowano samolicg formule sumujca, wartdgci z
kolumny nr 6. Zsumowankwote kosztow niekwalifikowalnych z tytutu niezrealizomia wskanika naley przeniéé¢ do
czesci E1 karty weryfikacji poz. 4&wota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutuzrealizowania wskaika (6w)
realizacji celu operacji/reguta proporcjonalda, a wprzypadku platnéci posredniej, w ramach, ktorej realizowane byly
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zadania dotycge niezrealizowanego wsk@ka do cazsci E3 karty weryfikacji poz. 2kwota korekty kosztéw
niekwalifikowalnych dotygza niezrealizowania wskaika (6w) w ramach | etapu

Przedmiotowa tabela jest jedynie ngtziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztéw lnalifikowalnych z tytutu
niezrealizowania wskaika. Jak wskazuje powrgza instrukcja istnieje wiele mlowosci zastosowania reguty
proporcjonalnéci jak réwniez odstpienia od niej w kadym jednak przypadku decyzja nafe do Samorzdu
Wojewddztwa, a kluczowym w tej kwestii powinnacbgcena stanu faktycznego w indywidualnej sprawi@jal na
uwadze ranorodnd¢ spraw, dla ktorych zastosowanied@ie mie€ reguta proporcjonalrigi dopuszczalnym jest
zastosowanie wiasnych obligzepierajcych s¢ na wskazanym schemacie.

Poniej przedstawione zostaty przyklady agisenia oraz zastosowania reguty proporcjonstna tytutu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.

Przyktad:
Beneficjent, w realizowanej operacji zaghspetnienie nagpujacych wskanikéw:
1) dhugas¢ wybudowanych/przebudowanych drég 1,05 km

Beneficjent przebudowuje dwie drogi pierysz miejscowdci X na odcinku 650m, a drggv miejscowdci Y na odcinku
400m

Wskaznik zrealizowano w 80%,
Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy Koszty kwalifikowalne zrealizowanej
operacji po weryfikacji WOP:

1. Przebudowa drogi gminnej w miejscowsti X

Roboty ziemne — 15 230 zi Roboty ziemne — 11 A00
Podbudowa i nawierzchnia — 120 500 zi Podbudomaniierzchnia — 95 200 zt
Odwodnienie — 12 250 zt Odwodnienie — 9 250 zi

Razem dla A: 147 980 zi Razem dla A: 115 950 zt

2. Przebudowa drogi gminnej w miejscowszi Y

Roboty ziemne — 10 200 z! Roboty ziemne — 10200
Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt Podbudomawiierzchnia — 105 500 zt
Odwodnienie — 9 800 zt Odwodnienie — 9 800 zt

Razem dla B: 125 500 zt Razem dla B: 125 500 zt

Razem inwestycyjne: 273 480 zt Razem inwestycgin241 450 zt
Koszty ogoélne Koszty ogélne

Nadzér inwestorski 26 000 zt Nadzér inwesto&i000 zt

Razem koszty operacji: 299 480 zt Razem koszty enacji: 267 450 zi

Po weryfikacji wniosku stwierdzono,ze beneficient drog w miejscowdci X przebudowatl na odcinku
440 m a drog w miejscowdci Y na odcinku 400 m razem prace zostaty wykonaaeB40 m. Stopie zrealizowania
wskaznika 80%. Przy obliczaniu nafe wzia¢ pod uwag, ze stwierdzone po weryfikacji koszty kwalifikowalsg nizsze

od zaktadanych zgodnie z umgw

Uwzgledniajgc stopié realizacji wskanika (80%) beneficjent mégt przeznaézya realizacje tych zadlamaksymalnie

239 584 zt (299 480*80%), natomiast po weryfikagjniosku wysoké¢ kosztéw kwalifikowalnych stwierdzono na
poziomie 267 450 zt edica pomédzy tymi kwotami tj. 267 450 — 239 584 = 27 866stAnowi koszt niekwalifikowalny
operacji.

Zalgcznik nr 2 do karty weryfikacji wniosku o ptati§o
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Patnosé koncowa

Przyporadkowanie
g Koszty
Ws('cvfﬂgf‘ag?ezfdﬂ niekwalifikowalne
Nazwa zadania z zestawien wskaznika P: Stopia: Kwota kosztow | Kwota kosztéw Zwigzane ze
rzeczowo-finansowego (ZRH nikaiaceao z zat zrealich)Jwania kwalifikowalnych | kwalifikowalnych stopniem
A. dla etapu wynikajceg ' I’ dotyczcych dotyczicych niezrealizowania
- I do wop - wskanika ¢ ; e
(zgodnie z pozycjami sprawozdanie (%) zadania w/g zadania po wskaznika dla
zawartymi w umowie) . P umowy weryfikacji WOP | danego zadanial
koncowe pkt II. 2 - [00Z.5 - (poz. 4 *
Efekty rzeczowe p -oz %)] '
realizacji operacji ) poz.
Lp. 1 2 3 4 5 6
1* | Przebudowa drogi gminnej v
miejscowdci X 1 80,00% 147 980,00 115950 -2 434,00
Przebudowa drogi gminnej v
2* miejscowdci Y 1 80,00% 125 500,00 125500 25 100,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogdlne: 0,00
1* | Nadzor inwestorski 80,00% 26 000,00 26 000,00 5 200,00
2* 0,00
0,00
0,00
Suma
zakwestionowanych
KOSZLOW 27 866,00
kwalifikowalnych

* zadanie lub grupa zadaealizowanych w ramach operacji. Definicja "zaddniskazana zostata w 8 1 pkt 26) umowy o przyangnmocy,
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IK-2/350
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii

Typ: 7.2.1 Budowa lub modernizacja droég lokalnych
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-Sciekowa
oraz

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnos$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéow
Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty pelniace funkcje kulturalne

Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni publicznej

oraz

dla poddzialania: Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o0 wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace
aspektow spoleczno-gospodarczych oraz Srodkow w zakresie swiadomosci Srodowiskowej

Typ 7.6.1: Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego

Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich typéw operacji
realizowanych w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach PROW na lata
2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona symbolem ND.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentdéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy s3 zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (zatacznik D-1/350)

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Kart¢ wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czgéci, ktore nie zaistnialty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczegodlnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czg¢sci E2,E3 F przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne
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jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypehienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie
decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym wraz
ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgs$ciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w catosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie
(z wylaczeniem zalacznikow do karty), przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazweg beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz dat¢ ztozenia/wptywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci (posrednia/koncowa)

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyé numerem cze$ci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. Nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia brakoéw/ztozenia
wyjasnien

DO WYJASNIEN | Nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do ztozenia wyjasnien

ND W przypadku kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie — postepowanie udzielane przez zamawiajgcego (beneficjenta) zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji albo postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego (zwane takze zamowieniem publicznym).
Postgpowanie oznacza zamoéwienie i jest tozsame z zadaniem w ZRF.

Rozporzadzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkow 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz.U z 2020 r poz. 232) dalej zwane
rozporzqdzeniem dla drog albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegdlowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-
Sciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie energii” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz.U. z 2020 r. poz.526) dalej zwane rozporzqdzeniem dla
gospodarki wodno-sciekowej albo rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw” w ramach poddziatania
»Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powigzanej infrastruktury” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ()
(Dz.U. poz. 1230, z 2018 r., poz. 468, z 2019 r., poz. 1704); dalej zwane rozporzgdzeniem dla targowisk albo
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”,
operacje typu ,,Ksztalttowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkdéw i budownictwa tradycyjnego”
w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1737 oraz z 2018 poz. 154 oraz z 2019 poz. 2282) dalej zwane rozporzqdzeniem
dla odnowy.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze$cia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzié¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
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w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany slad rewizyjny.

A. WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zltozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 1 przejs¢ do czgséci F (odmowa
przyznania pomocy).

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. S ust 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 2
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z péZn. zm.), na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK).

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek migdzygminny, powiat, zwigzek powiatow nie sg przetwarzane
w Krajowym Rejestrze Karnym.

W zwiazku z powyzszym w przypadku weryfikacji ww. podmiotéw w karcie weryfikacji, nalezy zaznaczy¢é TAK.

W przypadku spotek, w ktorych jedynymi udziatowcami sg jednostki samorzadu terytorialnego, bedacych Beneficjentami
realizujacymi operacje jako podmiot zbiorowy w rozumieniu ustawy o podmiotach zbiorowych, taka spotka potencjalnie
moze by¢ objeta zakazem dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 14 ustawy o finansach publicznych, na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent (spolka jst, instytucja kultury) nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego o$wiadczenia beneficjenta w czesSci VIII Oswiadczenia Beneficjenta
wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego
Rejestru Karnego, ktore zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig¢, iz beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we wniosku
podal nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyplaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytulu pierwszej transzy zostata
wyplacona — ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci oraz zabezpiecza roszczenia
wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyl fatszywe o§wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje¢ wyklucza sie ze
wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust.
6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaré6w wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARIMR, poprzez tacze internetowe, Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
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w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$é
wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udost¢pniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.

A.I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

B. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupetnien lub beneficjent zaznaczyt go jako
zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do Zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane beneficjenta w zatgcznikach
sg zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwroci¢ uwagg, czy liczba zatgcznikow podana we wniosku zgadza si¢
z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisoéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.
Dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo pracownika samorzadu wojewddztwa albo podmiot, ktory wydat
dokument albo przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radeca prawnym albo
adwokatem.

B1.I. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;j
(w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zatgczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:
1) Faktury VAT;

2) Rachunki;

3) Wewngtrzne dowody ksiegowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztoéw kwalifikowalnych nota ksiggowa wymagane jest, aby beneficjent wraz
z notg ksiegowa przedktadat wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢ poszczegolne faktury lub
dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej sktadajace si¢ na wartos¢/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu
do noty ksiggowej winno zawiera¢ m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote
brutto przedmiotowej faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢

KP-611-350-ARiIMR/5/z
Strona 4 z 52




tozsama z kwota widniejaca na nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznione;j.
Oryginaty dokumentoéw begdace podstawa sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej oraz dowody zaptaty) beda podlegaly weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu
operacji beneficjenta.

4) Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);
5) Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
6) Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7) Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienic wydatku w zwigzku
z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oswiadczeniem
sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

8) Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowod wptaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu),
badz o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty.

9) Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisoéw w ksiedze dotyczacych niektérych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, ceng jednostkowa i warto$¢, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2019r.
poz. 2544);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza).

Uwaga: Dowody wplaty badZz oswiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaptaty dotycza wytacznie kosztow
ogo6lnych dla operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych ponoszonych przed wejsciem w zycie rozporzadzenia
dla tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci

(Dz. U. z 2019 1. poz. 351 z pdzn. zm.); . Nalezy zweryfikowa¢ czy zataczone faktury lub dokumenty o rownowaznej
warto$ci dowodowej zostaly poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporzadzono pod inng data takze date sporzadzenia
dowodu,

¢) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawey umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcey faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne s3 z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegotowy wykaz dostaw/robot/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawcg, (nalezy szczegdtowo zweryfikowac przedmiot umowy
oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Dowadd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:
a) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywow;

b) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

¢) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, ma obowiazek
zamies$ci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
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2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupetnien o wyjasnienie
i ztozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. 1) rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487 z pozn. zm.) i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa si¢, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o rdwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zataczonym wydrukiem z dokumentacji ksiggowe;j
lub kopig ksigzki ewidencji $rodkéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny byé zgodne
i jednoznacznie wskazywaé na wypelnianie obowigzku w zakresie prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnos$ci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowacé te elementy.

W Instrukcji wypelniania wniosku wskazano beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btedy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci pomiedzy
opisem na fakturze a odpowiednig kolumng w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do beneficjenta nalezy wystapié
o usuniecie brakow / zlozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupetnienia / ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynno$ci
kontrolne wykaza, Zze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaty uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysoko$ci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktora nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w cz¢sci E.1 Karty.

Gdy zataczone przez Beneficjenta kopie faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zawierajg informacje
o sfinansowaniu cz¢s$ci wydatku (wktadu wiasnego) ze srodkdéw pochodzacych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,
woOweczas nalezy zweryfikowac, czy Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wiasnego
gminy na realizacj¢ operacji (dotyczy nastepujacych typow operacji: ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”, ,,Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”, ,Inwestycje w obiekty petnigce
funkcje kulturalne”, ,,Ksztattowanie przestrzeni publicznej”, ,,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego™).

Weryfikacja kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej w powyzszym zakresie jest wymagana
takze, gdy zalaczone przez beneficjenta dokumenty nie zawieraja adnotacji, ze beneficjent korzystal z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy na realizacj¢ operacji.

Jezeli Beneficjent korzystal ze srodkow ww. Funduszu, wowczas ze wzgledu na obowigzujace zapisy w rozporzadzeniach
szczegblowych w sprawie przyznania i wyplaty pomocy dla ww. typow operacji, z ktorych wynika, ze koszty
kwalifikowalne operacji nie moga by¢ wspodtfinansowane z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego, nalezy zweryfikowac, czy w sktad Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 nie wchodza wptaty z budzetu §rodkow europejskich.

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o uzyskang od Beneficjent wlasciwa informacj¢ potwierdzajaca, ze w sktad
Funduszu Przeciwdziatania COVID nie wchodza:

1) srodki o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktore za zgoda
komisji Europejskiej moga zostaé przeznaczone na wsparcie realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem
COVID-19;

2) wptaty z budzetu srodkow europejskich.

Jezeli na pokrycie wktadu wlasnego gminy na realizacje operacji beneficjent wykorzystat srodki z ww. Funduszu, wowczas
ten fakt nalezy odnotowaé w czesci Uwagi w celu weryfikacji w czesci C2 karty.

Potwierdzeniem, ze w sktad Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 nie wchodzg wptaty z budzetu srodkéw europejskich,
beneficjent najp6zniej na etapie uzupetnienia brakéw do wniosku o ptatnos¢ powinien przedtozy¢ np. informacj¢ uzyskana
z whasciwego Urzedu Wojewddzkiego.

W przypadku operacji typu ,.Budowa lub modernizacja drég lokalnych” zgodnie z przepisami wprowadzonymi
rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 marca 2021 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach niektérych dziatan
i poddziatan objetych Programem Rozwoju Obszarow wiejskich na lata 2014-2020 w zwiazku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 418) podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonych na podstawie
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ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen chorob zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2020 r.poz.
1845, z p6zn. zm.) w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwiazku
z zakazeniami tym wirusem oraz w okresie 90 dni od dnia odwotania tych stanow, przepisu § 4 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania
»Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w
tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz. 232) nie stosuje sig, a:

1) pomoc jest przyznawana na operacje, jezeli koszty kwalifikowalne operacji nie beda sa wspotfinansowane w drodze
wkladu z funduszy strukturalnych, Funduszy Spojnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego

2) Srodki finansowe z tytulu pomocy s3 wyptacane, mimo ze koszty kwalifikowalne operacji sa wspéfinansowane w
drodze wktadu z innych programéw przeznaczonych na inwestycje drogowe z wylaczeniem wkladu z innych, o
ktérym mowa w pkt 1, za§ w przypadku, gdy srodki te zostaty juz wezesniej wyptacone - nie podlegajg zwrotowi.
W zwigzku z tym, w powyzej wskazanym okresie Beneficjent moze wspotfinansowaé koszty kwalifikowalne
operacji w drodze wkladu z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, pod warunkiem, ze Fundusz Przeciwdziatania
COVID-19 nie zostat zasilony $§rodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spdjnosci lub jakiegokolwiek innego
unijnego instrumentu finansowego.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowa¢, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentdow o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodow zaplaty.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o
platnos¢, a w przypadku gdy beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia dor¢czenia tego wezwania.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j, ktorego zaptata dotyczy oraz ustalenic wysokosci i dat dokonania poszczegodlnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, podmiot
wdrazajacy moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnoséci adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

e wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytut, odbiorcg oraz stempel banku, lub

e polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub

e wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 z pézn. zm.) (. Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczace wniosku.

W przypadku stwierdzenia bltgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplate, za whasciwe
uznaje si¢ rowniez o§wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rOwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej
zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikujacy zobowigzany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi na
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podlegajg rowniez aneksy uméw z wykonaweca, jezeli z analizy wniosku i zalacznikéw wynika,
ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaty zawarte a nie dotaczono ich
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do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupetnien. Analiza aneksow powinna prowadzi¢ do ustalenia, czy koszty
powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawcg mozna uzna¢ za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach tego zestawienia sa
zmienione w stosunku do wartoséci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do

umowy.

Nalezy zweryfikowac, czy w poszczegdlnych pozycjach zalaczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastgpily zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zatacznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacji bedacego
zatgcznikiem do umowy

w % = x100

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym ztozonym wraz z wnioskiem o platnos¢, sa wyzsze niz okreslono to w zestawieniu zataczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokos$ci kosztow, podmiot wdrazajacy uzna je za uzasadnione
i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokona¢ refundacji kosztow w
wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zatgczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwi¢ekszeniu.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie r6znig si¢ w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zalacznik do umowy.

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki
obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyl taki obowiazek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepuja zadania, ktdre zostaly zakonczone
oraz dla ktorych z odrebnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostateczng najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usuni¢cia brakow.

6. Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek

6a. Oswiadczenie Beneficjenta, Zze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu albo

6b. Potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot budowlanych
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Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie Zawiadomienia wilasciwego organu
o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowiazek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomig¢dzy data dor¢czenia zgloszenia do wlasciwego organu a datg ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zatgczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomiedzy datg zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
i dotaczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wilasciwy organ, Zze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wlagciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac,
czy okres pomiedzy data zawiadomienia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni i czy w takim przypadku dotaczono
potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zalgcznika.

7. Protokoly odbioru robét budowlanych

Wymagane dla robdt budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
1 rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odregbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okre$la umowa z wykonawca robodt, dla kilku faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono protokoty odbioru robot lub protokoty montazu Ilub rozruchu maszyn i urzadzen
z udzialem $rodkoéw wiasnych. Zatacznik wymagany dla robdt budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej
i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacje¢ z zakresu zrealizowanych robot oraz
wartos$ci kosztdéw w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku
robot budowlanych, dla ktorych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru robot powinny
by¢ sporzadzone w uktadzie pozycji elementdw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji

8. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztoryséw réznicowych.

Kosztorys réznicowy zataczany jest do wniosku o ptatno$¢ w przypadku, gdy wystapity:
a) rdéznice pomigdzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U z 2020 r. poz.
1333 z pdzn. zm).

W Kosztorysie réznicowym powinny by¢é wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego Iub ofertowego w zaleznosci od tego, ktdry kosztorys stanowit podstawe do
ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys roznicowy powinien wykazywac¢ roznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegdtowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony pomi¢dzy wykonawcag a
zamawiajacym.

Jezeli podstawg rozliczenia wykonania robdt budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robo6t rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zard6wno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
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zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoly konieczno$ci i inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$¢ wykonania tych robot.

W przypadku kiedy na etapie wniosku o ptatnos¢ wptyna dokumenty wskazujace na udzielenie przez beneficjenta
zamowien podobnych lub dodatkowych dostaw. Weryfikacja odbywa si¢ w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosc.
Pracownik weryfikujacy wniosek o ptatnos¢ przekazuje dokumentacje z zaméwien podobnych lub dodatkowych dostaw
do komorki wihasciwej dla oceny zamowien publicznych. Uzyskanie wyjasnien odbywa si¢ w ramach wyjasnien do
wniosku o platnosé.

Po zakonczeniu weryfikacji komorka weryfikacji zamowienia publicznego przekazuje wynik weryfikacji do komorki
weryfikujacej wniosek o ptatnosc.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne, a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegotowo zweryfikowa¢ pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowsg o przyznanie pomocy).

W przypadku robét, przy realizacji ktoérych beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow o zamowieniach
publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ rob6t budowlanych nie przekracza w ztotych rownowartos$ci kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie roznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych.

W przypadku tych robot, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykazac rdwniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku konieczno$ci wydzielenia z robdt budowlanych kosztu uzytych materialdéw budowlanych, nalezy dotaczy¢
zestawienie tych materiatow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywac na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

9. Kosztorys powykonawczy

W przypadku gdy kosztorys powykonawczy stanowit kalkulacje dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy (w sytuacji gdy nie byt opracowany kosztorys ofertowy) wowczas kosztorys powykonawczy moze
stanowi¢ podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji. Mozliwe jest zatgczenie kosztorysu powykonawczego
zamiast réznicowego, o ile stanowit podstawe rozliczenia rzeczowo-finansowego z wykonawca.

10. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zostat dotaczony projekt budowlany.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku:

e ¢ody niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatno$¢ koncowa, a projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku
o0 ptatno$¢ posrednia,

e gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepisdw nie ma obowiazku sporzadzania projektu budowlanego.

e gady projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku o przyznanie pomocy lub ztozony wraz z dokumentacja
o udzielenie zamowienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas calej
kontroli administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o wynagrodzenie
ryczattowe, sprawdzamy realizacj¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglgdnieniem:

a) Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

b) Protokolow odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
(elementow scalonych),

¢) Kosztorysow roznicowych w ktdrych sag wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach) —
sktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w przypadku:

e zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy
z wykonawca,
e istotnych odstepstw, o ktéorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.
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Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiotu wdrazajacego, nalezy na etapie
kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢ dokona¢ oceny dopuszczalno$ci tych zmian ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086);- zwanej dalej ,,ustawa pzp”,
zwlaszcza art. 140 ust. 3. 1 art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznosci z przepisami ww. ustawy);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiane lub mozliwo$¢ osiagniecia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione
1 udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupetnien i wyjasnien dokonywanych na
tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania, przez komorke oceniajaca wniosek stuzbom wykonujacym czynnosci
kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne
i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe¢ z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najczesciej jest to kosztorys
ofertowy). Pozostale zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy umowie ryczattowe;.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym na etapie rozpatrywania WoP, o ile nie zostal dotaczony na
wczesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czym zaleca si¢, aby zostat on przekazany na no$niku CD.

11. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) — jezeli dotyczy

Kazdy Wnioskodawca, ktory ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy o§wiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT oraz planuje
wykaza¢ VAT w kosztach kwalifikowalnych, powinien wystapi¢ do organu upowaznionego przez Ministra Finansow
(dyrektora wtasciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania VAT.

Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ztozenia interpretacji indywidualnej w formie otrzymanej za posrednictwem profilu zaufanego
ePUAP (Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej).

Jezeli z tresci interpretacji bedzie wynikaé, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku Beneficjent podat
warto$¢ VAT réowng 0, nalezy wezwac do zlozenia wyjasnien.

W przypadku spétek prawa handlowego, ktére w 100% odzyskuja VAT i stanowi on dla nich zawsze koszt
niekwalifikowalny, podmioty te nie sg zobowigzane do ubiegania si¢ o interpretacj¢ indywidualng nalezy zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl interpretacje indywidualng wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, nalezy to
odnotowac i zaznaczy¢ ND.

e W sytuacji, gdy w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji podatek VAT zostanie uznany za koszt kwalifikowalny
w calo$ci podmiot wdrazajacy wezwie Wnioskodawce do przediozenia interpretacji indywidualnej na etapie
uzupetnienia brakow do wniosku o przyznanie pomocy, a w przypadku jej braku do pierwszego wniosku o platnosé.
W momencie otrzymania interpretacji indywidualnej podmiot wdrazajacy winien potwierdzi¢ fakt mozliwos$ci/ braku
mozliwosci odzyskania podatku VAT. W sytuacji, gdy na etapie zlozenia wniosku o przyznanie pomocy koszty
kwalifikowalne beda obejmowaty VAT natomiast na etapie rozliczenia operacji okaze si¢, ze VAT nie moze stanowic¢
kosztu kwalifikowalnego, spowoduje to obnizenie kwoty kosztow kwalifikowalnych stanowigcych podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy o warto$¢ podatku VAT oraz bedzie skutkowato zmniejszeniem kwoty pomocy;

o W sytuacji, gdy w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji podatek VAT zostanie uznany za koszt kwalifikowalny
w cze$ci podmiot wdrazajacy wezwie Wnioskodawce do przedlozenia interpretacji indywidualnej na etapie
uzupetnienia brakéw do wniosku o przyznanie pomocy. W celu potwierdzenia poprawnosci wyliczenia kosztow
kwalifikowalnych, a co za tym idzie kwoty pomocy, podmiot wdrazajacy wezwie Wnioskodawce do przedtozenia
dokumentu uzasadniajacego wysoko$¢ przyjetych kosztow kwalifikowalnych podatku VAT.
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Jesli z przedtozonej interpretacji indywidualnej wynika¢ bedzie, ze Gminie nie bedzie przystugiwato prawo do pelnego
odliczenia ani zwrotu podatku w pelnej wysokosci, nalezy dokona¢ zmian w zakresie zakwalifikowana podatku VAT
do kosztow kwalifikowalnych zgodnie z wyliczona proporcja.

Nalezy udokumentowac przyjeta zgodnie z obowiazujacymi przepisami proporcj¢ (dokument winien by¢ sporzadzony w
formie o$wiadczenia, zawieraé szczegdtowo rozpisane metody wyliczenia prewspotczynnika oraz by¢ podpisany przez
osobe reprezentujagca Wnioskodawcee). Wydzielenie podatku (obliczenie proporcji) powinno si¢ odby¢ w oparciu o
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania
nabywanych towarow i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektoérych podatnikow (Dz.U. z 2015,
poz. 2193; z 2020 poz. 289).

W wyjatkowych sytuacjach Beneficjent moze dostarczy¢ interpretacje indywidualng niezwlocznie po jej otrzymaniu, a
najp6zniej wraz z wnioskiem o platnos¢ ostateczng. W takiej sytuacji na etapie wniosku o ptatno§é posrednig jest
zobowigzany do dostarczenia potwierdzonej za zgodno$¢ kopii wniosku o wydanie interpretacji wraz ze zobowigzaniem
Beneficjenta do dostarczenia dokumentu we wskazanym wyzej terminie.

Jesli z przedtozonej po rozliczeniu pierwszego etapu operacji, na etapie ptatnosci koncowej interpretacji, wyniknie, ze
podatek VAT nie moze w przedmiotowej operacji stanowi¢ kosztu kwalifikowalnego, bedzie to skutkowalo zwrotem
czgsci wyptaconej pomocy dla etapu pierwszego zgodnie z procedurg KP- 611-363-ARiMR/6/z ( Dokument zgtoszenia
nalezno$ci ZW-1/425).

12. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowaé czy:
a) pelnomocnictwo jest sporzagdzone w formie pisemne;j,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie w oryginale jest ztozony wlasnorgczny podpis.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nic musi dotaczaé tego petnomocnictwa do wniosku o platnosé. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapic wniosku o ptatnos$¢ albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa
wczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowigzany dotaczyé nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

12a. Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta dotyczace przetwarzania danych osobowych

Jezeli bedzie ustanowione pelnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, pelnomocnik Beneficjenta jest zobowigzany
do ztozenia o$wiadczen dotyczacych przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w operacji typu:

»,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”, w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w
oszczedzanie energii”’, objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/,,Gospodarka wodno-
Sciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowsa
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”, objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktoéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ushug lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej
infrastruktury”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/"Inwestycje w obiekty petniace
funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lat 2014-2020.

Nalezy sprawdzi¢, czy osoba fizyczna reprezentujaca Beneficjenta zlozyla do wniosku o platno$¢ o§wiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych, czy sa podpisane zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
zostal zlozony czytelny podpis pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta.

13. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spoéldzielcza kase oszczednoSciowo - kredytowa
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Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacj¢ przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysokosci $rodkéw EFFROW, wykorzystujac przekazana SW przez BGK Liste
Pozyczkobiorcow.

Jezeli Beneficjent otrzymal pozyczke na realizacj¢ danej operacji i jednoczesnie nie zalaczyt poswiadczenia otwarcia
rachunku bankowego w BGK, nalezy obowiazkowo wezwa¢ go do zalaczenia stosownego zaswiadczenia. W przypadku
BGK bedzie to ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace
finansowanie w ramach PROW 2014 —2020”. Jezeli Beneficjent korzystat z pozyczki srodki finansowe z tytutu refundacji
powinny zostac¢ przekazane na rachunek Beneficjenta prowadzony w BGK.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujacg numer rachunku
bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

o zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujqgcym numer rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktory majg by¢ przekazane srodki
finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatno$¢), albo

o fkopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod warunkiem, zZe ta czes¢
bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie
wyszczegolniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory
majq by¢ przekazane Srodki  finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez beneficjenta, notariusza Ilub podmiot, ktory wydal dokument lub pracownika podmiotu
wdrazajgcego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo

e innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczgcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego Ilub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowg, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkow finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatlem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase¢ oszcz¢dnosciowo —
kredytows, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tj.:

o w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,
e w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatno$¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedtozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego etapu,
beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem
powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

e zlozenia wnioskéw o ptatno$é posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ztozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

e jezeli beneficjent ztozyt wraz z wnioskiem o zaliczkg/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nowego ww. dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wowczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zalacznika powinno by¢ o§wiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej cze$ci umowy — beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

14. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecig.
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Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta mi¢dzy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

15. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

15.1 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

15.2 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Gospodarka wodno-Sciekowa w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

15.3 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktéw w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

15.4 Sprawozdanie z realizacji operacji typu Inwestycje w obiekty pelniace funkcje kulturalne lub operacje typu
Ksztaltowanie przestrzeni publicznej lub Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o ptatnos¢ koncowa zostato dotaczone sprawozdanie z realizacji operacji w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Nalezy zweryfikowa¢, czy Sprawozdanie jest sporzadzone na wzorze udostgpnionym przez SW. W sprawozdaniu powinny
by¢ odzwierciedlone efekty rzeczowe operacji przedstawione w uktadzie osiagnigtych celach i wskaznikach zgodnych z
umowa o przyznaniu pomocy. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.

W przypadku korekty kosztow kwalifikowalnych beneficjent jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania koncowego z
uwzglednieniem zmian.

16. Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do
refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robét budowlanych

Zestawienie umow o ktorych jest mowa powyzej sa wymagane wylacznie od Beneficjentow zobowigzanych do ponoszenia
kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych.

W przypadku zaméwien udzielonych w trybie przepisow o zamoéwieniach publicznych ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy dotagczy¢ zestawienie uméw zawartych oraz planowanych do zawarcia w
tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent zawart, badZ zamierza zawrze¢ z wykonawcami
na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robét budowlanych.

Zestawienie obejmowacé ma wszystkie umowy, ktore beneficjent zawart lub zamierza zawrze¢ w danym roku (nie tylko
umowy, ktore przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia
nalezy ustali¢ czy w danym roku beneficjent oprocz umow nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione
do refundacji, podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktérych taczna warto§é netto przekroczyta 30 tys. EUR.

17. Zakladowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci w ramach calej
ksiggowosci. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dostarczenia dokumentu w formie elektroniczne;.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ Zaktadowy Plan Kont lub polityke rachunkowosci wraz
z dokumentem potwierdzajacym jego wprowadzenie. W zakladowym planie kont nalezy wskaza¢ nr konta
wyodrebnionego dla przedmiotowej operacji.

18. Wydruk z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksiazki ewidencji Srodkéw trwalych lub dokument OT

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent dotaczyt dokumenty potwierdzajace zaksiggowanie wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji w ksiggach rachunkowych beneficjenta.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono kopie dokumentéow dotyczacych:

- Ewidencji srodkow trwatych;
- OT (dokument $rodka trwatego)

Nalezy zweryfikowaé, czy podatek Vat byt ksiegowany jako Srodek trwaty w odniesieniu do realizowanej inwestycji i
zostat finalnie ujgty w wartosci srodka trwalego.
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Kopie dokumentow o ktérych mowa powyzej, Beneficjent jest zobowiazany do dostarczenia najpozniej na etapie ztozenia
wniosku o platnos¢ koncowa, dokumenty powinny zawiera¢ strony obejmujace pozycje zwiagzane z realizacja operacji z
dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentow mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na nosniku CD (zeskanowane).

19. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowos$ci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit.
¢ pktirozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487,
z pozn. zm.), dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, jezeli dotyczy — na formularzu
udostepnionym przez podmiot wdrazajacy

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz zgodnie
ze zobowigzaniami okre$lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia
odrebnego systemu ksiggowego albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego. Powyzszy wymoég oznacza
konieczno$¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych, w o§wiadczeniu wykazuje
jedynie numery kont wraz z nazwami kont, na ktorych dokonano ksiggowania wszystkich transakeji zwigzanych z
operacja. W przypadku kosztoéw ogdlnych poniesionych przed podpisaniem umowy o przyznaniu, powinny one zostaé
wykazane na wyodrebnionym koncie po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy. Ponadto, o§wiadczenie o prowadzeniu
oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego (...) powinno by¢ podpisane
przez Beneficjenta.

20. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. U. 22019 r. poz. 1186, z p6zn. zm.). Pozwolenie na budowg musi by¢ dostarczone najpdzniej
w dniu uzupetniania brakow / sktadanych wyjasnien na etapie wniosku o przyznaniu pomocy.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie uzyskata takiego statusu
na etapie skladania uzupetnien do wniosku, Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia ostateczne j decyzji wraz z
pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wiasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe powinna zostac
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budowg musi wptynaé do podmiotu wdrazajacego najp6zniej wraz z odpowiedzig na
drugie wezwanie do usuni¢cia brakow.

W wyjgtkowych sytuacjach Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe moZe zostaé przedstawiona, jeZeli pierwszy
etap operacji obejmowal jedynie prace przygotowawcze dla inwestycji a realizacja robot budowlanych przebiega na
drugim etapie wowczas zgodnie 7 umowgq, decyzja ostateczna powinna zostaé¢ dostarczona nie pozniej niz do dnia
glozenia wniosku o platnosé koricowq, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usuniecia brakéw w tym wniosku — nie
poZniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

Jesli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, nalezy zweryfikowac, czy dokonane zmiany nie mialy
wplywu na zmiang istotnych parametréw uzytkowych, technicznych itp. oraz czy nie byt wymagany projekt budowlany
zamienny i decyzja zmieniajaca o pozwoleniu na budowe - zgodnie z Prawem Budowlanym.

21. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych do organu administracji architektoniczno-budowlanej wraz
z oSwiadczeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniésl sprzeciwu lub potwierdzeniem organu administracji
architektoniczno-budowlanej, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie dokumentu zgloszenia wiasciwemu
organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych.
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Nalezy zweryfikowa¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wiasciwym urzedzie a jego
ztozenie zostalo czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowa¢, czy okres pomiedzy data dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt
Oswiadczenie Beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dotaczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgltoszonego zamiaru
wykonania robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s3 wymagane lub dla przedmiotowych prac wydano
decyzje pozwolenie na budowe.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,.zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, w ramach kontroli administracyjnej nalezy zweryfikowa¢ zgtoszenie
zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zgtoszenia do wtasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy wtakim przypadku podmiot zalaczyt o$wiadczenie
informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a datg ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotaczono do wniosku kopi¢ za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowa¢ czy okres pomigdzy
dorgczeniem zgloszenia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
zaswiadczenie.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a data ztozenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dotgczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru
wykonania robot.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie sg wymagane lub dla przedmiotowych
prac wydano decyzje pozwolenie na budowe.

22. Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,, Budowa
lub modernizacja drog lokalnych”

Zatacznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptatnos$¢ wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej zatacza sig, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych ( Dz. U. z
2020 r. poz. 1363, z pozn. zm.) zostat zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania decyzji wystapi m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na cz¢s¢ dziatek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie
na budowg albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

23. Decyzja ostateczna o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Na etapie wniosku o ptatnos¢ decyzja ostateczna o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana, w przypadku gdy
operacja zostata zrealizowana w formule zaprojektuj i wybuduj oraz obligatoryjnie gdy uzyskanie jej bylo wymagane
przepisami prawa przed rozpoczgciem realizacji operacji tj. w przypadku operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych”, dla ktérych nabory wnioskdw o przyznaniu pomocy zostaly ogtoszone przed dniem 24 marca 2018 r., o ile
decyzja ta, nie zostala przedtozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.

Zgodnie z ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnieniu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na §rodowisko (Dz. U. . Dz. U. z 2020 r. poz. 283, 284,
322,471, 1378), wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem decyzji o pozwoleniu
na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz decyzji o pozwoleniu na wznowienie rob6t budowlanych
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- wydanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo Budowlane (art. 72 ust. 1 pkt 1), (Dz. U. z 2020 r. poz.
1333 z pdzn. zm)

W przypadku inwestycji drogowej do przedsigwzi¢¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko, zgodnie
§ 3.ust.1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 wrzes$nia 2019 r. w sprawie przedsigwzig¢ mogacych znaczaco
oddzialywa¢ na srodowisko (Dz.U. z 2019 poz. 1839) zalicza sig:

e drogi o nawierzchni twardej o catkowitej dlugosci przedsigwziecia powyzej 1 km,

e obiekty mostowe w ciggu drogi o nawierzchni twardej, z wylaczeniem przebudowy drog oraz obiektow
mostowych, stuzacych do obstugi stacji elektroenergetycznych i zlokalizowanych poza obszarami objetymi
formami ochrony przyrody.

Ocena oddziatywania na srodowisko jest bezwzglednie wymagana w przypadku drogi o nawierzchni twardej oraz gdy jej
catkowita dlugos¢ jest wigksza niz 1 km, réwniez po zsumowaniu dtugosci odcinkow nieprzylegajacych do siebie.

W przypadku inwestycji dotyczacej gospodarki wodno-$ciekowej do przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco
oddzialywa¢ na srodowisko, zgodnie z ww. rozporzadzeniem zalicza si¢ m.in.:

e sieci kanalizacyjne o calkowitej dtugo$ci przedsigwzigcia nie mniejszej niz 1 km, z wylaczeniem ich przebudowy
metoda bezwykopowa, sieci kanalizacji deszczowej zlokalizowanych w pasie drogowym i obszarze kolejowym
oraz przyltaczy do budynkow,

e instalacje do oczyszczania §ciekéw przewidziane do obstugi nie mniej niz 400 réwnowaznych mieszkancow,

e rurociaggi wodociggowe magistralne do przesylania wody oraz przewody wodociggowe magistralne
doprowadzajace wodg¢ od stacji uzdatniania do przewodow wodociaggowych rozdzielczych, z wylaczeniem ich
przebudowy metoda bezwykopowa.

W przypadku pozostatych typéw operacji realizowanych w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich” nalezy zweryfikowaé, czy dana operacja nie wpisuje si¢ do przedsiewzig¢ mogacych potencjalnie
znaczaco oddzialywaé na srodowisko o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w
sprawie przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. z 2019 r. poz. 1939).

W sytuacji nieprzedtozenia przez beneficjenta decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku, kiedy
uzyskanie takiej decyzji byto wymagane przepisami prawa, nastapi odmowa wyplaty pomocy z uwagi na naruszenie
postanowien umowy o przyznaniu pomocy oraz na niemozliwo$¢ jednoznacznego stwierdzenia, czy spetniony zostat
warunek wynikajacy z art. 45 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r.

24. Regulamin targowiska - zalacznik dotyczy wylacznie operacji typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow”

Regulamin targowiska jest obowigzkowym zalacznikiem do wniosku. Informacje zawarte w regulaminie targowiska
pomoga w ocenie, czy dana operacja spetnia wymogi przyznania pomocy, w tym potwierdzi wskazniki rzeczowe i rezultatu
zawarte w umowie o przyznaniu pomocy.

25. Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza okreslajace liczbe mieszkancéow zameldowanych na pobyt
staly i czasowy w miejscowosci, w ktorej realizowana jest operacja

Zaswiadczenie jest niezbedne do zweryfikowania wskaznikow osiagnigtych w wyniku realizacji operacji (takich jak liczba
odbiorcow operacji korzystajacych z ulepszonej infrastruktury/liczba uzytkownikow korzystajacych z ulepszonej
infrastruktury).

Inne zalgczniki:

Jezeli we wniosku w czgécei VII Zataczniki do wniosku o platnos¢ w wierszu Inne zataczniki beneficjent wpisal zatgczniki,
nalezy je w tej czes$ci wyszezegolnié i zweryfikowac.

W tym miejscu beneficjent ma obowiazek sktadania w szczegodlnoscei:
a) Aneksy do umowy zawartej z wykonawca wybranym w trybie Pzp — jezeli dotyczy

b) Os$wiadczenie Beneficjenta zawierajace szczegélowo rozpisane metody wyliczenia prewspolczynnika podatku
VAT - jezeli dotyczy
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W celu potwierdzenia poprawnosci wyliczenia kosztow kwalifikowalnych, a co za tym idzie kwoty pomocy, podmiot
wdrazajacy wezwie Beneficjenta do przedtozenia dokumentu uzasadniajacego wysokos¢ wykazanych w ZRF kosztow
kwalifikowalnych podatku VAT.

Oswiadczenie zawierajace szczegdlowo rozpisane metody wyliczenia prewspotczynnika obejmuje Beneficjentow, ktorym
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT z faktur dokumentujacych poniesienie wydatkéw dotyczacych inwestycji
w czesci obliczonej w oparciu o prewspotczynnik VAT (tj. proporcj¢ ustalong na podstawie art. 86 ust. 2a-2h ustawy
o podatku od towaréw i ustug) dotyczy to zwlaszcza operacji typu: 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa oraz 7.4.2
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow lub 7.4.1 Inwestycje
w obiekty pelnigce funkcje kulturalne (z racji mieszanego charakteru przychoddéw uzyskiwanych z inwestycji).

Wydzielenie podatku (obliczenie proporcji) powinno si¢ odbyé w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustlug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015, poz. 2193; z 2020 poz. 289).

Beneficjent, ktory podatek Vat czesciowo zaliczyt do kosztéw kwalifikowalnych wykazanych w ZRF po za oswiadczeniem
zawierajacym szczegotowo rozpisane metody wyliczenia prewspotczynnika powinien takze dostarczy¢:

e Rejestr zakupoéw Vat podlegajacych rozliczeniu (jednostkowy) - obejmujacy trzy okresy rozliczeniowe
od daty otrzymanej faktury
oraz
e JPK VAT z deklaracja zawierajaca czgs¢ ewidencja VAT - obejmujacy trzy okresy rozliczeniowe od
daty otrzymanej faktury.

¢) Os$wiadczenie Beneficjenta, Ze osiagnal w zwiazku z realizowana operacja zakladany w umowie poziom
zatrudnienia w zakresie kryterium powstania i utrzymanie miejsca pracy za ktore operacja otrzymata
punkty— jezeli dotyczy

W przypadku operacji typu ,,Inwestycje w obiekty petniagce funkcje kulturalne” jezeli operacja zaktadata: powstanie i
utrzymanie miejsca pracy to weryfikacj¢ kryterium powstania i utrzymania miejsca pracy nalezy oprze¢ o o$wiadczenie
Beneficjenta przedstawione wraz z wnioskiem, ze osiggnat w zwiazku z realizowang operacja zaktadany w umowie poziom
zatrudnienia w tym zakresie.

d) Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy oraz dokumenty potwierdzajgce spelnienie
kryterium/Kryteriow regionalnych, za ktére operacja otrzymala punkty.

Powstanie i utrzymanie miejsca pracy powinno zosta¢ udokumentowane poprzez dostarczenie takich dokumentow jak:
umowa o prace, zakres obowiazkow pracownika, deklaracja potwierdzajace oplacania sktadek (ZUS DRA czy ZUS
ZUA) (Data zawarcia umowy o prace, nie moze by¢ wcze$niejsza niz data podpisania umowy o przyznaniu pomocy).

Beneficjent, zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy (§ 5 pkt 10 ppkt b) ma czas na wykonanie zobowigzania dotyczacego
utworzenia nowego miejsca pracy, najpdzniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa. W wyjatkowych sytuacjach,
moze utworzy¢ nowe miejsca pracy i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, najpdzniej na moment ztozenia uzupetnien)/
wyjasnien do wniosku o ptatno$¢ koncows.

e Dodatkowo Beneficjent, zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do umowy o przyznaniu pomocy, po realizacji operacji jest
zobowigzany do przekazania Informacji wraz z dokumentacja potwierdzajaca spetnienie kryteriow, za ktore
operacja otrzymala punkty min. w zakresie liczby utrzymywanych miejsc pracy w wyniku operacji (§ 5 pkt 14).

e dostep do sieci Internet — nalezy udokumentowa¢ dostep do sieci poprzez dostarczenie dokumentu
potwierdzajacego odbiodr prac dla systemu, kopii umowy z dostawcg Internet lub o§wiadczenie beneficjenta;

e nicodptatne korzystanie ze stanowisk komputerowych z dostepem do sieci Internet, co najmniej 5 dni w tygodniu
- nalezy udokumentowaé poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu budowlanego bedacego
przedmiotem operacji w ktorym zostaly ustanowione zasady korzystania ze stanowisk komputerowych z
dostepem do sieci Internet co najmniej 5 dni w tygodniu i okre$long dzienng liczba godzin dostepu do tej sieci;

e stala obecno$¢ ogolnodostepnej ekspozycji poswigconej historii lub kulturze regionu tdédzkiego lub obszaru
realizacji operacji oraz promocj¢ znaku ,todzkie Promuje”, ktorego wzor graficzny zostat okreslony w
dokumencie pn. ,,Ksigga Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Lodzkiego”, ktéra stanowi zatacznik nr 3 do
uchwaty nr 326/13 Zarzadu Wojewddztwa Lodzkiego z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia
dokumentu o nazwie ,,Program kreacji i promocji marki wojewodztwa tdédzkiego z planem wdrozenia w latach
20122016 nalezy udokumentowaé poprzez dostarczenie os$wiadczenia beneficjenta o stalej obecnosc
ogolnodostepnej ekspozycji pos§wieconej historii lub kulturze regionu tddzkiego lub obszaru realizacji operacji
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oraz promocj¢ znaku ,,£.0dzkie Promuje”, zataczenie fotografii z ekspozycji i link do strony internetowej na ktorej
to wydarzenie zostato opublikowane;

e prowadzenie zaj¢¢ w zakresie regionalnej lub lokalnej edukacji kulturalnej lub edukacji mniejszosci narodowych
i etnicznych, ktore maja charakter staty lub odbywaja si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez
co najmniej 9 miesigcy w danym roku w okresie trwatosci operacji - nalezy udokumentowac poprzez dostarczenie
zatwierdzonego planu zaj¢é artystycznych, nauki jezykow obceych, zaje¢ opiekunczo-wychowawczych, ktore
maja charakter staty lub odbywaja si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez co najmniej 9
miesigcy;

e wprowadzenie nowych funkcji w obiekcie budowlanym petnigcym funkcje kulturalne - nalezy udokumentowac
poprzez dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu lub statutu instytucji wtadajacej obiektem.

W przypadku operacji typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” jezeli operacja zaktadata:

utworzenie miejsc rekreacji i aktywnosci fizycznej przez budowg ogolnodostepnych obiektow budowlanych skierowanych
do o0s6b w wieku przekraczajacym 50 lat, z wylaczeniem $ciezek rowerowych - nalezy udokumentowaé poprzez
dostarczenie oswiadczenia wojta/burmistrza o utworzeniu miejsc rekreacji i aktywnosci fizycznej dla oséb w wieku
przekraczajacym 50 lat, a takze dostarczenie szkicow sytuacyjnych/map charakterystycznych dla realizowanej operacji.

W przypadku operacji typu ,,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” jezeli operacja zaktadata, ze:

po zrealizowaniu operacji w obiekcie budowlanym bedacym jej przedmiotem jest prowadzona dziatalno$¢ kulturalna,
promocyjna lub edukacyjna, ktora dotychczas nie byta prowadzona w tym obiekcie - nalezy udokumentowa¢ poprzez
dostarczenie zatwierdzonego regulaminu obiektu lub statutu instytucji wtadajacej obiektem.

Majac na uwadze zapisy § 5 pkt 8 umowy o przyznaniu pomocy, nalezy uwzgledni¢, ze skoro Beneficjent zostat
zobowiazany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
zatacznika III do rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie
realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy, a w przypadku operacji , w ktdorej catkowite wsparcie publiczne
przekracza 500 tys. euro w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncows.

W zalezno$ci od poziomu wsparcia, na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania
informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW nalezy dostarczy¢ np. fotografie zamontowanej tablicy lub bilbordu duzego
formatu lub zrzut ekranowy ze strony internetowej Beneficjenta lub podaé link do tej strony.

¢) Dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdzialania COVID-19 skierowany do gminy/powiatu nie zostal
zasilony $rodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spéjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego
instrumentu finansowego.
lub
f) Dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdzialania COVID-19 skierowany do gminy/powiatu nie zostal
zasilony:

1) Srodkami o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ktére za zgoda komisji Europejskiej moga zosta¢ przeznaczone na wsparcie realizacji zadan zwiazanych z
przeciwdzialaniem COVID-19;

2) wplatami z budzetu Srodkow europejskich.

W pozycji Liczba zatacznikow (ogotem) nalezy wpisa¢ sume¢ wszystkich zatacznikow.

II. WERYFIKACJA POPRAWNOSCI WYPELNIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

e liczba zatacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych;
e dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
e wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione.

B2. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalagczonych do wniosku dokumentdw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.
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W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E Karty.

B2.I. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY
POMOCY W CZESCI/CALOSCI

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy zweryfikowac przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaty osiagnigte przyjmujac, iz celem operacji
jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenié, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu cel operacji zostat osiggniety.

Reguta proporcjonalno$ci ma zastosowanie w sytuacji niezrealizowania wskaznika(ow) realizacji celu operacji w
przypadku operacji, dla ktérych zostala ustanowiona zasada proporcjonalnosci w umowie o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowac przy platnosci koncowej czy cel i wskazniki realizacji operacji zostaly osiagni¢te zgodnie z umowa
1 czy wskaznik realizacji operacji zostat osiggni¢ty na poziomie nie nizszym niz 75%.

Pomniejszenie kosztoéw kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z
zadaniem (zadaniami) i bezposrednio zwigzanych ze wskaznikiem, ktorego zalozenia nie zostaty osiagnig¢te. Pomniejszenie
kosztow kwalifikowalnych z tytutu nieosiagnigcia wskaznika(éw) dotyczy rowniez kosztow ogolnych proporcjonalnie do
udziatu kosztow kwalifikowalnych, zwiazanych bezposrednio z nieosiagnigtym(i) wskaznikiem(ami). Koszty ogolne
operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczyé poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

Decyzja o uznaniu czgsci kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytutu zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy
do samorzadu wojewoddztwa bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. Samorzad wojewodztwa moze odstapi¢ od
naliczenia wydatkow niekwalifikowalnych z tego tytutu pomimo stwierdzonych przestanek do rozliczenia operacji wg
reguty proporcjonalnosci, jezeli okaze sig, ze czgs¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost
powiazana z jej celem, a przez to ich niezrealizowanie nie wptynelo negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji
merytorycznej projektu.

Dopuszczalna jest mozliwo$¢ odstgpienia przez samorzad wojewoddztwa od rozliczenia operacji zgodnie z regula
proporcjonalnosci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagni¢cia wskaznikow, w tym
wykaze starania zmierzajace do osiaggnigcia celu operacji.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:

- wskaznikow realizacji celu operacji osiagni¢tych na poziomie nizszym niz 75%;

- wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci.

Reguty proporcjonalnosci nie stosuje si¢ réwniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku
o platnos¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania zakresu
operacji w odniesieniu do zadan, poprzez ktore wykazywany byt niezrealizowany wskaznik. Przy zatozeniu, ze wysoko$¢
dokonanej korekty kosztow jest poréwnywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Na etapie ptatnosci koncowej wynik weryfikacji powinien zosta¢ ujety w czesci E3 K-1/350.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci czgsciowe;.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap
lub tez catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagnigcie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE BEDZIE SKUTKOWAC KOREKTA KWOTY
KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY
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1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczcowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalagczonym do
umowy. Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Nalezy pami¢taé, ze dokumentem wiodacym w kwestii okres§lania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku niezrealizowania czeS$ci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach ptatno$ci posredniej nalezy ocenic, czy cel operacji jest mozliwy do osiggnigcia (pyt 1 cze$¢ B2.I) zakladajac,
ze zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie ptatnosci koncowe;.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odr¢bnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, za§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie whasciwych
zatacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdotowo zweryfikowac przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy
nie zawiera kosztow nickwalifikowalnych.

W szczegdlnosei nalezy sprawdzié, czy beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dotaczyt wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacja operacji protokoty odbioru robét.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zatagczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.
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4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzié¢, czy wystapily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegoélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie maja wptywu na osiagnigcie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegodlnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: nickorzystna
zmiana kursow walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru innej
oferty. Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych
kosztow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno$ci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy
przy okreslaniu kosztéw jako poniesione, nalezy zweryfikowaé, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali
zaplaty.

Nalezy zweryfikowac, czy rozpoczgcie realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie poniesienia danego
kosztu nastapito od dnia, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, z wylaczeniem kosztow ogdlnych, ktore
moga by¢ ponoszone od dnia 1 stycznia 2014 r. W zaleznosci od rodzaju operacji momentem rozpoczecia realizacji operacji
moze by¢ rozpoczecie robot budowalnych, czy zakup maszyny. Dla okreslenia czynnosci rozpoczynajacej moment realizacji
operacji lub jej etapu istotne znaczenie ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacja operacji.

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwosé¢
wczesniejszego rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastgpuje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o ptatnos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zlozenia wniosku d
przyznanie pomocy a w przypadku kosztow stanowigcych koszty ogolne - nie wezesniej niz w dniu 01.01.2014 1.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana nie p6zniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na
drugie wezwanie do usunigcia brakow.

7. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.
Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

o wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewdéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajagce wartosci 1 daty dokonania poszczegolnych
przelewow, tytut, odbiorcg oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
ogoblne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacone gotowka -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzes$nia 2015 roku w sprawie
szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnoscei:

e o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
zaplaty przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub

e adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze Iub dokumencie o réwnowaznej
wartosci dowodowej, lub

o dokument KP (Kasa Przyjmie).
- ww. dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe przyjmujaca wplate.

Oswiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty — oprocz danych identyfikujacych Beneficjenta dokonujacego
zaplaty — powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

e dane wystawcy faktury,

o nr faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ktérego wplata dotyczy,
o wysokos$¢ wpflaty oraz date jej dokonania,

e podpis osoby przyjmujacej wptate i date jej dokonania.

Ponadto, ztozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawierac
réwniez informacje o dekretacji, tj. m.in. sposobie ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych — o ile dotyczy.

W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych, nalezy zalaczy¢ stosowny wydruk
z ewidencji prowadzonej przez Beneficjenta, dokumentujacy dekretacje danego dowodu ksiggowego.

8. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji zostaly
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy Beneficjent zostal zobowigzany do spelnienia warunkéw okreslonych
w Programie, przepisach ustawy, rozporzadzenia oraz realizacji operacji zgodnie z postanowieniami umowy
a w szczegdlnosci do ponoszenia wszystkich kosztoéw kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych operacji zgodnie z
przepisami o zamowieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie,

Podziat zadan w celu unikni¢cia stosowania zasad okreslonych w przepisach o zamdéwieniach publicznych jest
niedozwolony a koszty powstate w wyniku niedozwolonego podziatu zadan uznane zostang za niekwalifikowalne.

Podstawa ustalenia wartosci zadania/zamoéwienia powinno by¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cia.

Majac na uwadze powyzsze nalezy zweryfikowac czy:

¢ w przypadku rob6t budowlanych ustalenie wartosci danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostato
dokonane w oparciu np. o kosztorys inwestorski nie wcze$niej niz 6 miesigcy, przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia

» w przypadku dostaw lub uslug czy ustalenie warto$ci danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zostato dokonane na podstawie przecigtnych aktualnych cen dostaw lub ushug tego samego rodzaju stosowanych w
miejscu wykonania zamowienia albo siedzibie zamawiajacego jednak nie wczedniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Sprawdzeniu podlega rowniez, czy wartosci zadania obejmujace dostawe/robote/budowlang lub ustuge, sa porownywalne
do cen w aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Przy ocenie nalezy pamigtac, ze zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy - zadanie oznacza jedng lub kilka pozycji w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji obejmujacych dostawe, robote budowlang lub ustuge, bedaca przedmiotem
nabycia, pochodzacg od jednego wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci przy czym dostawa
moze obejmowaé zaréwno jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktadac si¢ z jednej roboty
budowlanej badz kilku robdot budowlanych, a ustuga moze sktadac si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy
ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage spetnienie tacznie nastgpujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
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¢) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Nalezy takze sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat podzialu zamowienia publicznego w celu uniknigcia stosowania
przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.

Majac na uwadze powyzsze kryteria nalezy pod tym katem zweryfikowaé Zestawienie umow zawartych w tym samym roku
co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam Ilub zblizony, co do
charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od Beneficjenta w ramach sktadanych
uzupelnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:

- numer i dat¢ umowy;

- nazw¢ wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢ brutto i netto umowy;
- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowa¢ ma wszystkie umowy, ktoére Beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy, ktore
przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢, czy
w danym roku Beneficjent oprocz uméw nie objetych ustawg Pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna wartos¢ netto przekroczyta 30 000 EUR.

W przypadku, gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastgpit podzial zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
Pzp nalezy, w ramach wezwania do uzupetnienia brakow / sktadania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o zlozenie
wyjasnien w tym zakresie. Jezeli przekazane wyjasnienia sg wystarczajace do wykluczenia podzialu zamoéwienia
niezgodnego z ustawa Pzp, badane koszty przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, w przypadku
przeciwnym koszty te uznaje si¢ za nickwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowac¢ si¢ z komorka weryfikujaca postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego

Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjcte
rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawig si¢ przestanki dotyczace podziatu zadan (zestawienie
rzeczowo-finansowe) przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamowien przeprowadzonych w trybie ustawy Pzp podobne
co do zakresu, tozsamosci czasowej i tego samego wykonawcy, ktorych taczna wartos¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.
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9. Na podstawie nalozonych zmniejszen z tytulu niezgodno$ci dotyczacych stosowania przepiséw o
zamoOwieniach publicznych zgodnie ze wskaznikami procentowymi — nie zostala nalozona korekta w
wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Forme¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostaty ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono korekte ponizej 100% - zaznacza si¢ odpowiedz
TAK.

2) Wigcej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postgpowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien lub
korekta ponizej 100%), drugie postgpowanie oceniono negatywnie (korekte w wysokosci 100%) — zaznacza si¢
odpowiedz TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajacej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych z naruszeniem przepisow o
zamowieniach publicznych - pomoc przystuguje w wysokosci zmniejszonej o kwote odpowiadajaca kwocie pomocy, ktéra
przystugiwataby na refundacje kosztow kwalifikowalnych poniesionych z naruszeniem tych przepisow.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe precyzyjne ustalenie wysokosci kosztow kwalifikowalnych poniesionych z
naruszeniem przepisOw o zamowieniach publicznych wysoko$¢ zmniejszenia oblicza si¢ zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie szczegétowych warunkow
dokonywania zmniejszenn kwot pomocy oraz pomocy technicznej w przypadku naruszenia przepisow o zamowieniach
publicznych (Dz.U.2020.1028). Rozporzadzenie to weszto w zycie w dniu 11 czerwca 2020 r.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan — mozna dokonaé
w oparciu o pomocniczg tabele K-1.1/350. Najwyzsza kwote wynikajaca z natozonych korekte wskaznikowych nalezy
przenies do czesci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

10. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej sa wystawione przez
wykonawce, ktoremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zaptata beneficjenta za wykonanie danego zamoéwienia — zostala dokonana
na rzecz wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia w ramach trybu przewidzianego w przepisach o zaméwieniach
publicznych.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty ksiggowe
o réwnowaznej warto$ci dowodowej, dowody zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja zaptat¢ na rzecz
wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia w ramach trybu przewidzianego w przepisach o zamowieniach
publicznych (przy rownoczesnej odpowiedzi TAK w pytaniu 9 i/lub 10).

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczyé¢, jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentow ksiggowych o rownowaznej
wartosci dowodowej, dowodoéw zaplaty, uméw z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonat zaptaty na rzecz
innego wykonawcy niz wybranego zgodnie trybem wyboru wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym /ustawa Pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzié, czy postepowanie ofertowego udzielenie zamoéwienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowaé date sprzedazy
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawcg lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

11. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacje¢ z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent przedtozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.
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W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Jezeli z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostala przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwote
pomocy dla danego postgpowania o 0,1% za kazdy dzien opodznienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty pomocy
danego postgpowania.

W przypadku nieztozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego najpdzniej na drugie
wezwanie do usuni¢cia brakéw we wniosku o ptatnosé, koszty tego postepowania uznaje si¢ za nickwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu 0 pomocnicza
tabele K-1.2/350.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie ztozona przed WoP lub beneficjent
nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp.

12.Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sq kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rownowaznej warto$ci dowodowe;j sg kosztami kwalifikowalnymi. Szczeg6lng uwage nalezy zwrocié na te operacje,
w ktorych na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaty okre§lone w sposob
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementéw tego wyposazenia).

13. Beneficjent wywigzal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent wywigzat si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacj¢ zastosowal odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczna
wspotfinansowaniu danego zadania ze srodkdow EFRROW zgodnie z Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczong na stronie internetowej www.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o ptatnos¢ koncowa nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zatgczyt fotografic zamontowanej tablicy lub bilbordu
duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej na ktorej rozpowszechniono informacj¢ lub podat link do tej strony.

Jezeli nie wywigzal si¢ z tego obowiazku nalezy pomniejszy¢ kwote pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z nalozonej kary
nalezy przenies$ do czesci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o pomocniczg tabelg
K-1.2/350.

14. Protokoly odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
i rozruchu. Protokoty te mogg by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury Iub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robdt, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
warto$ci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

15. Poziom kosztéw ogdélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztow og6lnych nie powinien przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych
operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogolnych.

16. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
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Beneficjent ma obowiagzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Beneficjent we wniosku o ptatnos¢ zostat zobowiazany do przedltozenia oswiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowos$ci wraz
z odpowiednim dokumentem potwierdzajacym wprowadzenie, np. zarzadzenie wojta/burmistrza/starosty i zaktadowego
planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.

Na etapie kontroli administracyjnej wniosku nalezy sprawdzié, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci
albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013
nalezy zweryfikowa¢ kolumny z sekcji V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym
dokumencie oraz z zalagczonym wydrukiem z dokumentacji ksiegowej lub kopia ksiazki ewidencji srodkow trwatych.

Obowiazek weryfikacji wymogu wyodrgbnionej rachunkowos$ci powinien odbywac si¢ na kazdym etapie ptatnosci. (dot.
zardwno platnosci posrednich jak i koncowych), poniewaz jest to wymog $cisle zwigzany z weryfikacja faktur zatagczonych
do danego wniosku o ptatnos$¢. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej jest wymagane dla wszystkich zdarzen
zwigzanych z realizacja operacji finansowanej w ramach PROW 2014-2020 od momentu podpisania umowy o
dofinansowanie oraz wykazanie ksiggowania wszystkich poniesionych przed podpisaniem ww. umowy kosztow
kwalifikowalnych dotyczacych operacji.

W przypadku, gdy Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich wydarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacja operacji, w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych woéwczas 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktora nie zostala
uwzgledniona w wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej danej operacji.

Jezeli Beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem
o platnos¢, ale nie ujetej w zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych.

Dane dot. faktur oraz kwotg¢ zakwestionowanych kosztow nalezy przenie$¢ do czesci E1.

WERYFIKACJA K-1/350

17. Droga objeta operacja prowadzi bezpoSrednio do obiektu uzytecznosci publicznej lub Odcinek drogi objety
operacja zapewni bezposredni dostep do nieruchomosci gruntowej, na ktorej znajduje si¢ budynek uzytecznosci
publicznej lub na ktérej rozpoczeto budowe budynku uzytecznosci publicznej, o ile budowa ta zostanie
zakonczona przed dniem zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa*

18. Operacja dotyczy drogi laczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii lub Odcinek drogi objety operacja laczy sie
z droga o wyzszej kategorii bezposrednio albo przez inny odcinek tej drogi niebedacy przedmiotem operacji, o
ile parametry techniczne odcinka drogi objetego operacja przed jej zrealizowaniem sg gorsze od parametréw
technicznych odcinka drogi niebedacego przedmiotem operacji, przez ktory odcinek drogi objety operacja laczy
sie z droga o wyzszej kategorii, a po jej zrealizowaniu beda co najmniej takie same*

19. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem

20. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa lub Operacja bedzie realizowana w zwiazku z
tworzeniem pasywnej infrastruktury szerokopasmowej w rozumieniu art. 2 pkt 137 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.) lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju uslug i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2410 z p6zn.zm.)

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiggnigcie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy faktycznie operacja zostala wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagniecie liczby punktéw wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczyé DO WEZW.

W przypadku potwierdzenia zaistnialej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespetnione
kryterium (w cze¢sci E2 pkt 11).
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W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spetnienie kryteriow,
o ktérych mowa powyzej w pkt 17-20 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

*Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 stycznia 2020 r w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu
,, Budowa lub modernizacja drog lokalnych w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow maltej infrastruktury,

w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem rozwoju obszarow wiejskich na lata 2014-2020 (). Dz.U. z 2020 r. poz. 232)

WERYFIKACJA K-2/350

17. Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub
na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

18. Operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i Sciekowej

19. Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji w zakresie odprowadzania lub oczyszczania $ciekéw wynosi co
najmniej 75% kosztow kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysokos$cia kosztéw z zadeklarowana we
whniosku o przyznanie pomocy — dotyczy wojewodztwa kujawsko-pomorskiego

20. Jako$¢é wody odpowiada wymaganiom okreslonym w zalacznikach do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
7 grudnia 2017 r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi) (Dz.U. z 2017 r., poz. 2294); i
zostala potwierdzona przez wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — dotyczy
wojewodztwa opolskiego i pomorskiego

21.Liczba mieszkancéw, ktora zostala przylaczona do sieci kanalizacyjnej lub sieci wodociagowej w wyniku
realizacji operacji jest zgodna z zadeklarowana liczba we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewodztwa
pomorskiego

22. Wysoko$¢é kosztow kwalifikowalnych operacji dotyczaca kanalizacji sanitarnej lub oczyszczalni $ciekéow, z
wylaczeniem inwestycji w zakresie budowy lub przebudowy systemu zaopatrzenia w wode oraz stacji
uzdatniania wody jest zgodna z zadeklarowana wysokos$cia we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy
wojewodztwa §laskiego

23. Liczba przylaczonych gospodarstw domowych do sieci wodociagowej lub kanalizacyjnej objetych operacja jest
zgodna z zadeklarowana liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewodztwa §laskiego

24.Liczba mieszkancéw, ktérzy w wyniku realizacji operacji zostali przylaczeni do sieci wodociagowej,
kanalizacyjnej lub oczyszczalni §ciekow, w tym przydomowej jest zgodna z zadeklarowang liczbg we wniosku o
przyznaniu pomocy — dotyczy wojewddztwa swigtokrzyskiego

25. Wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budowe przydomowych oczyszczalni $ciekéw jest
zgodna z zadeklarowana wysokos$cia we wniosku o przyznaniu pomocy — dotyczy wojewoddztwa wielkopolskiego

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagni¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli Beneficjent nie ubiegal si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie mialy
wplywu na osiagnigcie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5 % za kazde niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal spetnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 17-25 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K3/350

17.Koszty zwiazane z wyposazeniem targowisk lub obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji
lokalnych produktéw w instalacje odnawialnego Zrodla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
odnawialnych zrodtach energii (Dz. U. z 2020 r. poz. 261 z p6Zn. zm), stuzace do wytwarzania energii na potrzeby
wlasne, przekraczaja 30% kosztow kwalifikowalnych, z wylaczeniem kosztow ogélnych
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18. Targowisko jest ogélnodostepne

19. Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dla rolnikéw pod sprzedaz produktéw rolno-spozywczych jest
zgodna z powierzchnia zadeklarowana we wniosku o przyznaniu pomocy

20.Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona pod sprzedaz produktéw rolno-spozywezych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego, zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 834/2007 z
dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych i uchylajacym
rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z 20.07.2007, str. 1, z pézn. zm.) jest zgodna z
powierzchnig z zadeklarowana we wniosku o przyznaniu pomocy.

21. Targowisko jest wyposazone w instalacje odnawialnego Zrédla energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o odnawialnych Zrédlach energii (Dz.U. z 2020 r. poz. 261 z p6Zn.zm.); izapewnia pokrycie co najmniej
w 30% zapotrzebowania na energie elektryczna lub cieplna

22. Targowisko jest obiektem calorocznym
Koszty zwigzane z wyposazeniem targowisk lub obiektow budowlanych przeznaczonych na cele promocji lokalnych

produktéw w instalacje odnawialnego zrdédta energii w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych
zrddtach energii (Dz. U. poz. 478 12365 oraz z 2016 r. poz. 925), stuzace do wytwarzania energii na potrzeby wlasne, nie
moga przekroczy¢ 30% kosztow kwalifikowalnych, z wylaczeniem kosztow ogdlnych.

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiggni¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy faktycznie operacja zostata wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli Beneficjent nie ubiegal si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagnigcie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W przypadku
potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespelnione kryterium (w cze¢sci E2
pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal spetnienie kryteriow,
o ktorych mowa powyzej w pkt 17-22 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiggnat tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

WERYFIKACJA K-4/350

17.Koszty zwiazane z wyposazeniem obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji w mikroinstalacje,
zapewniaja pokrycie co najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na energie¢ elektryczna lub cieplna, albo
obiekt budowlany bedacy przedmiotem operacji jest wyposazony w mikroinstalacje, ktora zapewnia pokrycie
co najmniej w 50% zapotrzebowania tego obiektu na energi¢ elektryczna lub cieplna

18. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji jest zapewniony dostep do sieci Internet osobom
korzystajacym z tego obiektu

19. Obiekt budowlany bedacy przedmiotem operacji jest czynny co najmniej 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4
godziny dziennie

20. Obiekt budowlany, w ktérym zgodnie z jego regulaminem jest zapewniona mozliwos$¢ nieodptatnego korzystania
przez spolecznos¢ lokalna z co najmniej 3 stanowisk komputerowych z dostepem do sieci Internet, co najmniej
5 dni w tygodniu co najmniej 8 godzin dziennie, mniej niz 8 godzin dziennie i nie mniej niz 4 godziny dziennie

21. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji zapewniono stala obecno$¢ ogélnodostepnej
ekspozycji poswieconej historii lub kulturze regionu l6dzkiego lub obszaru realizacji operacji oraz promocje
znaku ,,k.6dzkie Promuje”, ktorego wzoér graficzny zostal okreslony w dokumencie pn. ,,Ksiega Identyfikacji
Wizualnej Wojewodztwa Y.odzkiego”, ktéra stanowi zalacznik nr 3 do uchwaly nr 326/13 Zarzadu
Wojewédztwa Y.odzkiego z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie zatwierdzenia dokumentu o nazwie ,,Program
kreacji i promocji marki wojewédztwa lédzkiego z planem wdrozenia w latach 2012-2016”

22. W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji sa prowadzone zajecia w zakresie regionalnej lub
lokalnej edukacji kulturalnej lub edukacji mniejszo$ci narodowych i etnicznych, ktére majq charakter staly lub
beda odbywaly si¢ cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku
w okresie trwalosci operacji, o0 ktorym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/2013, przy
czym nie bedzie to jedyna inicjatywa spoleczna realizowana w tym obiekcie
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23. Realizacja operacji przyczynila si¢ do wprowadzenia nowych funkcji w obiekcie budowlanym pekliacym
funkcje kulturalne

24. W wyniku realizacji operacji sa prowadzone:

- zajecia lub inicjatywy skierowane do osob w wieku nieprzekraczajacym 30 lat, ktore maja charakter staly lub sg
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesiacu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku w
okresie trwaloSci operacji, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131,

- inicjatywy sg skierowane do os6b w wieku przekraczajacym 50 lat, ktore maja charakter staly lub sa
realizowane cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez co najmniej 9 miesiecy w danym roku w
okresie trwalo$ci operacji, o ktorym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia nr 1303/20131

25. Miejsca rekreacji i aktywnosci fizycznej, utworzone przez budowe ogélnodostepnych obiektow budowlanych
skierowane sg do os6b w wieku przekraczajacym 50 lat, z wylgczeniem $ciezek rowerowych

26. Operacja przewiduje budowe lub przebudowe oSwietlenia ulicznego, ktore w wyniku jej zrealizowania sg
zasilane wylacznie energia pochodzaca z odnawialnego zrédla energii w rozumieniu art. 2 pkt 22 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrédlach energii i bedzie jedynym o§wietleniem przestrzeni publicznej objetej
operacja

27. W obiekcie budowlanym bedacy przedmiotem operacji jest prowadzona dzialalno$¢ kulturalna, promocyjna
lub edukacyjna, ktéra dotychczas nie byla prowadzona w tym obiekcie

28. Po zrealizowaniu operacji obiekt budowlany bedacy jej przedmiotem jest ogélnodostepny, w tym dostepny dla
0s6b niepelnosprawnych.

W celu weryfikacji warunku nalezy poprosi¢ Beneficjenta o przedtozenie odpowiednich dokumentow, z ktorych bedzie
wynikalo, iz przedmiot operacji jest ogdlnodostgpny, w tym dla osob niepelnosprawnych, np. regulamin obiektu,
informacja na stronie internetowej, wskazanie przez Beneficjenta elementow kosztorysu lub projektu budowlanego
obejmujacych dostosowanie obiektu do uzytkowania przez osoby niepetnosprawne, etc.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagni¢cie danego kryterium i otrzymat za to punkty,
nalezy sprawdzié, czy faktycznie operacja zostala wykonana zgodnie z tg deklaracja.

Nalezy zaznaczy¢ ND, jezeli Beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktéw za dane kryterium.

Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tymi kryteriami, a otrzymane punkty nie miaty
wplywu na osiagniecie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. W
przypadku potwierdzenia zaistniatej sytuacji kwota pomocy podlega zmniejszeniu 5% za kazde niespetnione kryterium
(w czesei E2 pkt 11).

W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowal spetnienie kryteriow,
o ktérych mowa powyzej w pkt 17-28 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnal tego kryterium, nalezy
zaznaczy¢ ND.

ND nalezy zaznaczy¢, jesli dane kryterium wyboru operacji nie dotyczy danego wojewodztwa.

B2.1II. WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACJI, KTORYCH NIESPELNIENIE
SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY POMOCY

1. WERYFIKACJA K1/350

1) Droga wewnetrzna bedaca przedmiotem operacji, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U z 2020 r. poz. 470, z p6zn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia
zlozenia wniosku o ptatno$é koncowg

W dokumentacji dotyczacej operacji nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono dowdd potwierdzajacy, ze droga jest
skategoryzowana.

Zgodnie z rozporzadzeniem dla drég i umowa o przyznaniu pomocy warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie
dla wybudowanej lub przebudowanej drogi wewngtrznej statusu drogi publicznej najp6zniej do dnia ztozenia wniosku
o ptatno$¢ koncowa.
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Nalezy sprawdzi¢, czy droga wewnetrzna w wyniku realizacji operacji stata si¢ droga publiczna, tj. podj¢to uchwate rady
gminy/powiatu o skategoryzowaniu drogi. Jezeli w wyniku wezwania do usunigcia brakoéw droga nie uzyskata ww. statusu,
nalezy odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE 1 przejs¢
do czgsci F karty. Oznacza to, Ze nastgpuje odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy cz¢s¢ pomocy zostata wezesniej
wyptacona — rowniez zwrot dotychczas wyptaconych kwot pomocy.

2) Operacja uzyskala liczbe punktow wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie
zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w cze$ci B2. I1. pkt 17-20

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetniac kryteria, o ktorych mowa
w czgscl B2.11 pkt 17-20 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowatl operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (8 punktéw), nalezy przejs¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy cz¢s¢ pomocy zostala wezesniej wyptacona — réwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
2. WERYFIKACJA K2/350

1) Operacjizostala zrealizowana zgodnie z przepisami Unii Europejskiej okreslajacymi wymagania dotyczace
oczyszczania $ciekéw, a w przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni §ciekdw- réwniez
zgodnie z normami EN 12566 okreslajacymi wymagania w zakresie przydomowych oczyszczalni $ciekéw,
udostepnionymi na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny.

W przypadku operacji dotyczacych przydomowych oczyszczalni $ciekow nalezy sprawdzi¢ czy w wymogach
przetargowych oraz dokumentacji projektowej zostaty uwzglednione parametry wynikajace z normy przedmiotowej
udostepnionej na stronie internetowej administrowanej przez Europejski Komitet Normalizacyjny oraz czy zostata
dostarczona deklaracja wlasciwos$ci uzytkowych oczyszczalni $ciekdéw wystawiona przez producenta. W razie budzacych
watpliwosci, czy rzeczywiscie oczyszczalnia posiada parametry wynikajace z przedmiotowej normy mozna wystapi¢ do
producenta o raport pogtebiony wlasciwosci uzytkowych z przeprowadzonych badan laboratoryjnych.

W przypadku gdy przedmiotem operacji bedzie zakupu nowych rzadzen i materiatéw stuzacych do realizacji operacji,
ktore majg zapewni¢ mozliwos¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem, jak przytacza i urzadzenia
instalacyjne, stluzace oczyszczaniu lub gromadzeniu $ciekow, woéwczas powinny by¢ realizowane zgodnie z przepisami
ustawy Prawo budowlane (beneficjent powinien m.in. dostarczy¢ aktualne pozwolenie wodno- prawne, zgloszenie na
wymiang urzadzen albo projekt techniczny, protokot odbioru robdt przez inspektora nadzoru, dokumentacj¢ techniczno-
rozruchowa, deklaracja zgodnosci z normami UE, opinia RDOS w zakresie, czy istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia
oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

Jezeli beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs$¢
do czesci F karty.

2) Operacja uzyskala liczb¢ punktow wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie
zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w cze$ci B2. II. pkt 17-25

jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetnia¢ kryteria, o ktérych mowa w
czesci B2.1I pkt 17-25 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowal operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (12 punktow), nalezy przej$¢ do czesci F Karty. Oznacza to, ze nastgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy cz¢s¢ pomocy zostata wczesniej wyptacona — rowniez zwrot dotychczas
wyplaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.
1. WERYFIKACJA K3/350

1) Targowisko spelnia warunki okreSlone w zalaczniku do rozporzadzenia w sprawie szczegélowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu " Inwestycje w
targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéow w ramach
poddzialania " Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych
dla ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury" objetych PROW na lata 2014-
2020
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Nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dokumentacje projektowa oraz zataczniki do wniosku o ptatnosé, czy zrealizowana
operacja spetnia warunki okre§lone w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca
2016r. (poz. 1230), w tym m.in. nalezy sprawdzi¢, czy targowisko jest:

a) utwardzone;

b) oswietlone;

¢) przylaczone do sieci wodociagowej, kanalizacyjnej i elektroenergetycznej;
d) wyposazone w:

e odptywy wody deszczowe;j,
e zadaszone stoiska, ktore powinny zajmowac co najmniej potowe powierzchni handlowej targowiska,
e migjsca parkingowe oraz urzadzenia sanitarnohigieniczne;

e) zorganizowane tak, aby umozliwi¢ rolnikom dostgp do punktéw sprzedazy w sposob okreslony w regulaminie
targowiska;

f) oznaczone nazwa ,,M0j Rynek”;

g) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznej, ktérego wzdr zostat okreslony w zalgczniku nr XI do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrzesnia 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady wdrazania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktow ekologicznych w odniesieniu do
produkcji ekologicznej, znakowania i kontroli (Dz. Urz. UE L 250 z 18.09.20009, str. 1, z p6zn. zm.1) jezeli operacji
zostaly przyznane punkty za spelnienie kryterium w zakresie sprzedazy produktow rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego.

Jezeli beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tym kryterium w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢
do czgsci F karty.

2) Operacja uzyskala liczbe punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimo Ze Beneficjent nie
zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w cze$ci B2. II. pkt 17-22

Jezeli beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spetniac kryteria, o ktorych mowa
w czesci B2.11 pkt 17-22 oraz otrzymat za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowal operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (27 punktéw), nalezy przejs¢ do czgsci F Karty. Oznacza to, Ze nastgpuje
odnowa wyptaty pomocy a w przypadku, gdy cz¢s¢ pomocy zostala wczesniej wyptacona — roéwniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy. W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spelnione kryteria.

2. WERYFIKACJA K4/350

Operacja nie zostala zrealizowana zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w czeSci B2.11 pkt 17-28 a przyznanie
punktéw spowodowalo, Ze operacja uzyskala liczbe punktéw wymaganych do przyznania pomocy w ramach
danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Jezeli beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, ze operacja bedzie spelnia¢ kryteria, o ktorych mowa
w czesci B2.11 pkt 17-28 oraz otrzymatl za te kryteria punkty wymagane do przyznania pomocy i nie zrealizowatl operacji
zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy w wyniku weryfikacji danego kryterium stwierdzono,
Ze, operacja nie osigga wymaganego minimum (16 punktéw), nalezy przejs¢ do czgsci F Karty. Oznacza to, ze nastgpuje
odnowa wyplaty pomocy a w przypadku, gdy cze¢$§¢ pomocy zostala weczesniej wyplacona — rowniez zwrot dotychczas
wyptaconych kwot pomocy.

W polu Uwagi nalezy wyliczy¢ punkty za spetnione kryteria.

B3. WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zatgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wtasciwe pole: TAK albo DO WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli platnos¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rbwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent ponidst wydatki w wysokosci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowat rozliczenie nalezno$ci wynikajacych
z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcey srodki z tytutu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

Kara umowna, zastrzezona w umowie z wykonawca zadania z tytutu naprawienia szkody wynikajacej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania dotyczaca catej inwestycji, powinna zosta¢ rozliczona proporcjonalnie zardwno
do kosztow kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych. W przypadku zas, gdy kara umowna dotyczyla jedynie
okreslonego etapu budowy 1 etap ten obejmowatby tylko koszty kwalifikowalne, to kara ta powinna by¢ odliczona od
kosztow kwalifikowalnych danego etapu.

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana przez UM za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzyma od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu do
UM w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytulu kary umowne;j.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej sa zgodne z wykazem faktur lub
dokument6w o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej zostaty prawidtowo
i zgodnie z ich tre$cig wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o ré6wnowaznej warto$ci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) zostaty
prawidtowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o ré6wnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszg si¢ do
wlasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w cato$ci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentéw o r6wnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
W umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C. WYNIK

C1. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

C1.1. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Jezeli w czes$ciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejsé
do dalszej czesci karty.
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Jezeli w czgsci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowa¢ zakres brakow do usuni¢cia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsci B2.1/B2.111 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od beneficjenta) oraz przejs¢ do czg¢sci F (odmowa przyznania
pomocy).

C1.I1. WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZELOZENIA WYJASNIEN

.....

omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do karty.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetnié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nast¢gpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od
pracy ani sobotg. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie
odebrat pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, woéwczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - nalezy dat¢ nadania
ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac braki -
nalezy zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

C.II A. WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / ZLOZENIU WYJASNIEN

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czesei karty C2.

Jezeli beneficjent nie usunagt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsé
do czgsci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C.II B. PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doregczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqgc¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetic, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia dorgczenia wezwania (zgodnie z art. 115 kc ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastgpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobota”. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, woéwczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakdéw/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ zgodnie z art. 115 kc ,,Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobotg”.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - nalezy dat¢ nadania
ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien przez beneficjenta.
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Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zataczniku nr 1 do karty.

C.II C. WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM WEZWANIU DO USUNIECIA BRAKOW/ZELOZENIU WYJASNIEN

Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunieto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesei karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usunat brakow w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Zgodnie z rozporzadzeniem' dla operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych, koszty kwalifikowalne operacji
nie mogg by¢ wspoifinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spojnosci lub jakiegokolwiek
innego instrumentu finansowego oraz innych programéw przeznaczonych na inwestycje drogowe, natomiast w przypadku
operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa, Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktéw, Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne, Ksztalttowanie przestrzeni publicznej
oraz Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego, zgodnie z rozporzadzeniem® *# koszty kwalifikowalne operacji nie
moga by¢ wspotfinansowane w drodze wktadu z funduszy strukturalnych, Funduszy spojnosci lub jakiegokolwiek innego
instrumentu finansowego.

Przeprowadzenie kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze
$rodkow publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynnos$¢ sprawdzajaca dokonana zaré6wno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z data jej wykonania.
Obowiagzkowo nalezy tez, w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem
wyszukiwania.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac odpowiednim polu wyboru odpowiedzZ na pytanie

brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci
TAK . . C e, .
uzyskiwania dodatkowych wyjasnien od beneficjenta
NIE stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
DO zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowaé¢ do wyjasnien
WYJASNIEN
ND nie dotyczy beneficjenta

Jezeli mimo posiadanych dokumentdw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, nastgpnie nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostac
ztozone wyjasnienia.

!'§ 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrze$nia 2015r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” (Dz. U. z 2020 r., poz. 232)

2 § 4 pkt 2) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016r. poz. 1182 w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-§cickowa” (Dz.U. z 2020 r., poz. 526)

3§ 4 pkt 4) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow” (Dz.U.
poz. 1230, z 2018 r., poz. 468, z 2019 r. poz. 1704),

4§ 4 pkt 1) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017r. poz. 1737 w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztattowanie przestrzeni publicznej”
oraz operacje typu ,,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego” (Dz.U. poz. 1737, z20'8 r., poz. 154, 22019 r., poz. 2282)
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Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o ptatno$¢ dla poszczegdlnych typdw operacji obejmuje sprawdzenie:
7.2.1 BUDOWA LUB MODERNIZACJA DROG LOKALNYCH
1) Numer NIP Beneficjenta/ nie wystepuje w CST

Kontrola projektow realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 odbywa si¢
w oparciu o informacje na temat beneficjentow realizujacych projekty z programow operacyjnych zgromadzonych w
Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktorego whascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z
wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzié, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany, na podstawie dostgpnych informacji w CST w zakresie
pozwalajagcym na wygenerowanie raportOw nalezy oceni¢, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwojnego
finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wtasciwej instytucji wdrazajacej PS z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorg¢czenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie

wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien

opisujgc niejasnosci powodujgce podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone

wyjasnienia.

2) Numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w PROW 2014-2020 w zakresie dzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”

Kontrola krzyzowa w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢, odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku nalezy wystapi¢ do wlasciwego UM o dostarczenie kopii albo elektronicznej wersji
wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej majg zostaé ztozone wyjasnienia.

Uwaga: W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscig CKK, weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o baze
danych udostepniong na Repozytorium plikow w aplikacji https://cloud.di.arimr.gov.pl/w katalogu Wspdlny/Kontrole
krzyzowe/Dane UM, w pliku 1 19.2 - zawierajacym informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent w
ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi¢ i Nazwisko / nazwe.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako Beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyplacono mu pomoc na operacje,
ktorej zakres rzeczowy (w cz¢$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspdlne z weryfikowang operacja.
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W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynno$ci kontrolnych w tym zakresie,
w tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztoéw kwalifikowalnych, — planu finansowego w ramach operacji, — terminu
realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analize w
oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki sprawy dotaczyé odpowiedni $lad rewizyjny.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia

konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac

niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme¢ i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone

wyjasnienia.

3) Beneficjenta nie wystepuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacji udzielonych w ramach Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 20162019

Nalezy pozyska¢ informacje, czy operacja nie zostala ujeta na wojewodzkiej liscie rankingowej Programu rozwoju drog
gminnych i powiatowych, ktory jest nadzorowanego przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa. Nalezy sprawdzi¢
wyniki naboréw na stronie internetowej BIP Urzedu Wojewodzkiego wlasciwego dla danego wojewodztwa, weryfikujac
opublikowang listg¢ wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan w ramach Programu rozwoju gminnej i
powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019 dla danego wojewodztwa.

Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zataczy¢ Print Screen listy zadan rekomendowanych do dofinansowania w ramach
w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016—-2019 dla danego wojewddztwa
(obejmujaca okres od daty sktadania wniosku o przyznaniu pomocy do dnia sktadania wniosku o ptatnos¢).

Jesli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze beneficjenta wystapit na liScie wnioskéw zakwalifikowanych o dofinansowanie
zadan w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016 — 2019, to konieczna bedzie
dalsza weryfikacja. Wowczas nalezy wystapi¢ do Urzedu Wojewodzkiego z prosba o sprawdzenie czy Beneficjent zawart
umowe lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyplacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy (w cz¢$¢ lub catosei),
lokalizacja lub terminy realizacji sa wspdlne z weryfikowang operacja.

4) Beneficjenta nie wystepuje w zbiorczym zestawieniu wykorzystania dotacji udzielonych w ramach Funduszu
Drég Samorzadowych na realizacje¢ zadan infrastrukturalnych przez samorzady w latach 2019-2028

Nalezy pozyska¢ informacje¢ czy operacja nie zostala ujeta na wojewodzkiej liScie rankingowej Funduszu Drog
Samorzadowych, ktory jest nadzorowanego przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa. Nalezy sprawdzi¢ wyniki
naboré6w na stronie internetowej BIP Urzedu Wojewddzkiego wlasciwego dla danego wojewddztwa, weryfikujac
opublikowang list¢ wnioskdw zakwalifikowanych o dofinansowanie zadan w ramach Funduszu Drég Samorzadowych na
realizacje¢ zadan infrastrukturalnych przez samorzady w latach 2019-2028 dla danego wojewddztwa

Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zataczy¢ Print Screen listy zadan rekomendowanych do dofinansowania w ramach
Funduszu Drog Samorzadowych (obejmujaca okres od daty sktadania wniosku o przyznaniu pomocy do dnia sktadania
wniosku o ptatnosc).

Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, ze beneficjenta wystapit na liscie wnioskow zakwalifikowanych o dofinansowanie
zadan w ramach, Funduszu Drog Samorzadowych na realizacj¢ zadan infrastrukturalnych przez samorzady w latach 2019-
2028, to konieczna bedzie dalsza weryfikacja. Wowczas nalezy wystapi¢ do Urzedu Wojewodzkiego z prosba o
sprawdzenie, czy Beneficjent zawart umowe lub ztozyl wniosek o ptatnosé lub wyptacono mu pomoc na operacje, ktorej
zakres rzeczowy (w cz¢$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowang operacja.

5) Beneficjent korzystal z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy na realizacje
operacji.

W przypadku gdy z informacji uzyskanej od beneficjent bedzie wynikalo, ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wilasnego gminy/powiatu na realizacj¢ operacji, to wowczas powinien
przedstawi¢ do weryfikacji dokument z wlasciwego Urzedu Wojewodzkiego z ktorego bedzie wynikato, ze Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do gminy/powiatu na wsparcie realizacji zadan inwestycyjnych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, nie zostal zasilony srodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy sp6jnosci lub jakiegokolwiek
innego unijnego instrumentu finansowego.
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Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy/powiatu nie zostal zasilony $rodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spéjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego.

7.2.2 GOSPODARKA WODNO-SCIEKOWA
1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drog lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego

Nalezy do DDD ARiIMR przesta¢ wykaz beneficjentoéw podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazwe¢ Beneficjenta
zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczgcia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji
projektu, miejsce realizacji operacji.

Informacje dotyczace Beneficjenta zostang przekazane przez ARIMR kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego.

Odpowiedz ARIMR z wynikami sprawdzenia nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Nalezy do DDD ARiIMR przesta¢ wykaz beneficjentdow podlegajacych weryfikacji krzyzowe;.

Wykaz powinien zawiera¢: numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer umowy/aneksu, nazwe¢ Beneficjenta
zawierajacego umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczecia realizacji projektu, data zakonczenia realizacji
projektu, miejsce realizacji operacji.

Informacje dotyczace Beneficjenta zostang przekazane przez ARIMR kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji w bazie
danych Funduszu Szwajcarskiego.

OdpowiedZz ARIMR z wynikami sprawdzenia nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

4) Beneficjent korzystal z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy na realizacje
operacji.

W przypadku, gdy z informacji uzyskanej od beneficjent bedzie wynikato, Ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wtasnego gminy na realizacj¢ operacji, to wowczas powinien przedstawi¢ do
weryfikacji dokument z wlasciwego Urzedu Wojewodzkiego z ktorego bedzie wynikalo, ze w sktad Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowanym do gminy/powiatu na wsparcie realizacji zadan inwestycyjnych przez jednostki
samorzadu terytorialnego nie wchodza:

1) $rodki o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktore za zgoda
komisji Europejskiej moga zosta¢ przeznaczone na wsparcie realizacji zadan zwiazanych z przeciwdziataniem
COVID-19;

2) wptaty z budzetu srodkow europejskich.

Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zalaczy¢é dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy nie zostat zasilony srodkami o ktérych mowa powyzej.

7.4.2 INWESTYCJE W TARGOWISKA LUB OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE
PROMOCJI LOKALNYCH PRODUKTOW

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST
Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego
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Weryfikacj¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacje Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa”.

4) Beneficjent korzystal z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy na realizacje
operacji.

W przypadku gdy z informacji uzyskanej od beneficjent begdzie wynikato, ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy/powiatu na realizacj¢ operacji, to woOwczas powinien
przedstawi¢ do weryfikacji dokument z wiasciwego Urzedu Wojewodzkiego z ktorego bedzie wynikato, ze w sktad
Fundusz Przeciwdzialania COVID-19 skierowanym do gminy/powiatu na wsparcie realizacji zadan inwestycyjnych przez
jednostki samorzadu terytorialnego nie wchodza:

1) $rodki o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktére za zgoda
komisji Europejskiej moga zosta¢ przeznaczone na wsparcie realizacji zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem
COVID-19;

2) wplaty z budzetu srodkéw europejskich.

Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy/powiatu nie zostat zasilony srodkami o ktérych mowa powyze;j.

7.4.1.1: INWESTYCJE W OBIEKTY PEENIACE FUNKCJE KULTURALNE; 7.4.1.2: KSZTALTOWANIE
PRZESTRZENI PUBLICZNEJ; 7.6.1: OCHRONA ZABYTKOW BUDOWNICTWA TRADYCYJNEGO

1) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w CST

Weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla operacji typu
»Budowa lub modernizacja drég lokalnych”.

2) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG i
Norweskiego Instrumentu Finansowego

Weryfikacj¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$cickowa”.

3) Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego

Weryfikacj¢ Beneficjentow nalezy przeprowadzi¢ w analogiczny sposob jak w przypadku kontroli krzyzowej opisanej dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-$cickowa”.

4) Beneficjent korzystal z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 jako wkladu wlasnego gminy na realizacje
operacji.

W przypadku, gdy z informacji uzyskanej od beneficjent bedzie wynikato, ze beneficjent korzystat z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 jako wktadu wiasnego gminy na realizacje operacji, to wowczas powinien przedstawi¢ do
weryfikacji dokument z wlasciwego Urzedu Wojewoddzkiego z ktérego bedzie wynikato, ze w sklad Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowanym do gminy/powiatu na wsparcie realizacji zadan inwestycyjnych przez jednostki
samorzadu terytorialnego nie wchodza:

1) $rodki o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktére za zgoda
komisji Europejskiej moga zosta¢ przeznaczone na wsparcie realizacji zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem
COVID-19;

2) wptlaty z budzetu srodkéw europejskich.

Do Karty weryfikacji wniosku nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze Fundusz Przeciwdziatania COVID-19
skierowany do gminy nie zostat zasilony $rodkami o ktéorych mowa powyze;j.
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II. WYNIK

Jezeli w czesci C2 1 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czgéci C2 1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 II punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypei¢ cze$¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK
i przej$¢ do czesei F (odmowa wyptaty pomocy).

C2.111. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunig¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia. nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy albo sobota — nalezy wpisa¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent nie
odebrat pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym podmiot mégt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien - nalezy date nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztoZenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czescei C.I1L.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktdrym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli beneficjent zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pisSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czgscei F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosc¢
korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 (nalezy
wypehi¢ czgs¢ E karty).

D. WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Czg$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podja¢ decyzje

KP-611-350-ARiIMR/5/z
Strona 40 z 52




o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastgpujace
sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;
b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielka inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie;

d) w sytuacji wystgpienia zagrozenia zycia lub zdrowia pracownikéw, w zwigzku wprowadzonym stanem
epidemiologicznym na terenie RP.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spetnione
warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo Ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Uwaga: Decyzj¢ o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu,
jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r. poz.217, 300 i 695 oraz 1440)) - podmiot wdrazajacy
moze przeprowadzaé kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane
na zasadach i w trybie okre§lonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowa¢ podczas wizyty/kontroli (zatacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczyé
kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnos$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone
wraz z wnioskiem, nalezy dofaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynno$ci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehi¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I. WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:

e date typowania do kontroli;

e sposob typowania;

e date przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;

e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.
oraz:

o zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku; albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnos$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza czgs¢ D karty; albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czgsci E; albo

o zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czgsci F.

D.II. WEZWANIE DO ZY.OZENIA WYJASNIEN
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Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbg¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystac¢ pismo do beneficjenta wzywajace
do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakdw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma podmiotowi.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia
w cze$ei D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV. WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJASNIENIACH

Jezeli podmiot zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do
czesci E,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czgsci karty F karty.

E. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

.Ta czeg$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkujg korekta wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Cze$¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynno$ciach kontrolnych na miejscu niezbedna jest
korekta kosztow.

Karta wypelniana jest rowniez, jezeli na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ ostateczng stwierdzono niezrealizowanie
wskaznika realizacji celu operacji. Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejsza si¢ wowczas proporcjonalnie o kwote
okreslong jako procent niezrealizowanego wskaznika (reguta proporcjonalnosci). Wyliczen w tym zakresie dokonuje si¢
w tabeli stanowiacej zatacznik nr 3 do karty weryfikacji. Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ ostateczna

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisaé pozycj¢ faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwote, ktora zostata zakwestionowana w zt

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego kwota zostata zakwestionowana
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W Kkolumnie nr 7

- nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela

Uwaga: Kolumng¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w
wyniku kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli
administracyjnej nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty

Kod Przyczyna korekty
PRO Inne uchybienia
PR1 Lokalizacja operacji
PR2 Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
PRS Zgodnos¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac
PR7 Nieprzenoszenie prawa wtasno$ci lub posiadania nabytych dobr oraz wybudowanych
i budowli
PR8 Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
PRY9 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca
PRIO Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego
kodu rachunkowego
PRI11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
PR19 Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zaméwien publicznych
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu
finansowego oraz innych programoéw przeznaczonych na inwestycje drogowe (kod
dotyczy
operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych)
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu
PR20 finansowego oraz innych programow (kod dotyczy operacji typu:
e Gospodarka wodno-$cieckowa)
e Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktow
e Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne
o Ksztaltowanie przestrzeni publicznej
e Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego
PR32
Utworzenie i utrzymanie liczby miejsc pracy wskazanych w biznesplanie/Umowie
Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona dla rolnikow pod sprzedaz
PR35 produktéow rolno-spozywczych/produktow rolno-spozywczych wyprodukowanych w
systemie rolnictwa ekologicznego jest zgodna z zadeklarowana wielkoScia
powierzchni wskazang w umowie o przyznaniu pomocy
PR36

Targowisko jest obiektem calorocznym
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PR37 Targowisko spelnia warunki okreslone w zalaczniku do rozporzadzenia Ministra

Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Zmniejszenie kosztu wynajmu powierzchni handlowej targowiska przez rolnikow.

Powierzchnia obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji, ktora uzyskata

PR38 nowe przeznaczenie i shuzy celom edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnym

danego regionu jest zgodna z zadeklarowana wielkoscia powierzchni wskazang w
umowie o przyznaniu pomocy

PR39 Po =zrealizowaniu operacji obiekt budowalny bedacy jej przedmiotem jest

ogodlnodostepny, w tym dostgpny dla 0sob niepelnosprawnych

GR1 Nie stwierdzono uchybien

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR4

Nie mozna skontaktowa¢ si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego

przedstawicielem
Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddéw niezaleznych od
GR11 . .
Whnioskodawcy/Beneficjenta
GRI12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z
powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta
1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla

ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow

1a. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogélnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztow
kwalifikowalnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapito przekroczenie 10 % poziomu kosztow ogodlnych wowczas
nalezy wskaza¢ kwote przekroczenia

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrdd zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktorego warto$¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza

Kwota korekty kosztéow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji /
regula proporcjonalnosci (dotyczy ptatnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji suma zakwestionowanych
kosztow kwalifikowalnych z zatagcznika nr 2 karty weryfikacji (korekta kosztow z tego tytulu dotyczy jedynie operacji
typu budowa lub modernizacja drég lokalnych oraz gospodarka wodno-$ciekowa)

Czy zastosowano kare do kosztéw, ktore nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo
do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? -  jesli
w czesci B2 karty pkt. 17 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrgbnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
sankcja obejmuje kazdg fakturg, ktora nie uwzglgdnia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci -
wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK

E2. WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Czg$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platno$¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.
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Czgé¢ E2 wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypehiajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypelni¢ ponownie czg¢s¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspoétfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy do 63,63% kosztow kwalifikowalnych wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu,
wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.

W polu 7 nalezy wpisac¢ kwote z pola 4. Jezeli kwota z pola 4 jest wyzsza od Wnioskowanej kwoty do refundacji z wniosku
o platnosé (pole 6) albo jest wyzsza od Kwoty pomocy z umowy o przyznaniu pomocy (pole 5) przyjmuje si¢ w polu 7
kwote mniejszg sposrdd tych dwoch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

Kwote $rodkdéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica miedzy kwota zatwierdzong do wyplaty a kwota $rodkow
wspotfinansowania unijnego.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy.

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku
o platnos¢ z Wykazu faktur... (warto§¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen).

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ wartos¢ z czgsci E1 - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ roznicge kwoty kosztow kwalifikowalnych wg
wniosku o ptatnos¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy podaé
warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen (po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po
przecinku).

Wartos$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) -
nalezy wpisa¢ kwote stanowiacg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) 1 procentu pomocy
zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roéznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podaé¢ w %

Wartos¢ X . . Kwot dla d t
arose Whioskowana kwota do refundacji wota pomoty T4 danicgo  Htapt
wskazujaca o osk latnodd 6 — operacji wynikajagca z prawidlowo
ile  procent wg wniosku o platnosé (poz. 6) poniesionych kosztow (po weryfikacji)
(%) kwota — (noz T) * 100
pomocy Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo
wpisana  we poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7)
wniosku o
ptatnosé
oraz w PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnos¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) (poz. 7).
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Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano
zmniejszenia.

9. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwot¢ z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg roznice pomiedzy kwotami z
pozycji 7 i pozycji 8.

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie przepisow o zamowieniach
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do zmniejszen za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych. Jezeli w
ramach rozliczanego wniosku nie wystapily naruszenia wowczas nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

W celu obliczenia wysokos$ci kar/zmniejszen, mozna postugiwad si¢ tabela pomocnicza K-1.1/350 (Kwoty pomniejszenia
wyliczane za pomocy tej tabeli przenosi si¢ do cze$ci E2 z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku wpisang bez
zaokraglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

11. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy
Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaty zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika III do rozporzadzenia
808/2014 opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie MRiRW, w
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy - kwot¢ pomocy do wyplaty pomniejsza si¢ o 1% tej kwoty;

2) Beneficjent nie przedlozyl w terminie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego - kwot¢ pomocy dla danego postgpowania pomniejsza si¢ o 0,1% za kazdy dzien op6znienia, jednakze nie
wigeej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postgpowania;

3) Beneficjent nie zrealizowat inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore przyznano punkty na etapie ubiegania si¢
0 przyznanie pomocy - w przypadku, gdy przyznanie punktow nie miato wptywu na osiaggnigcie liczby punktow
wymaganych do przyznania pomocy w ramach danego naboru wnioskéw o przyznanie pomocy zmniejszeniu podlega
5% kwoty pomocy za kazde niespetnione kryterium;

4) Beneficjent nie uwzglednit w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow
kwalifikowalnych albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym
mowa - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysoko$ci pomniejszonej o 10%.

Jezeli beneficjent zrealizowatl operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocniczag K-1.2/350. (Kwoty pomniejszenia wyliczane za pomoca
tabeli pomocniczej K-1.2/350 przenosi si¢ do czgéci E z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez
zaokraglen po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

12. Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy poda¢ kwotg z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwotg
pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych w
ramach PROW na lata 2014-2020 oraz kwot¢ pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).
Wyliczong kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoéldzielczg kase
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnos$ci wraz
ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopie
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umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dluznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentdéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wczesniejszym niz okreslony zostal w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie
wczesniejszym  tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie
i zabezpieczanie $rodkow na wyplaty w ramach dostepnego limitu w zadanym miesigcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARiMR).

E3. ROZLICZENIE I ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Regute proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o platnos$¢ ostateczng, a procent niezrealizowanego
wskaznika bedzie przektadal si¢ proporcjonalnie na pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z zadaniami
bezposrednio powigzanymi ze wskaznikiem.

W przypadku operacji dwuetapowych, jezeli zrefundowane koszty kwalifikowalne dotyczy¢ beda niezrealizowanego
wskaznika realizacji celu operacji beneficjent bedzie wezwany do zwrotu §rodkoéw z tytutu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytutlu niezrealizowanego wskaznika pracownik SW wypetnia czgs¢ E3 karty
weryfikacji. Ta cze$¢ karty uzupetniana jest na podstawie danych z czgsci E2 karty weryfikacji dotyczacej zrealizowanego
I etapu operacji.

I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PEATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaznika)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie dla ptatnosci posredniej — nalezy wpisaé wartos¢ z poz. 4 cz. E2
KW dla wniosku o ptatnos¢ posrednia.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach etapu operacji

2. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotyczaca niezrealizowania wskaznika (6w) w ramach I etapu — nalezy
wpisa¢ kwote z pozycji suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych z zatacznika nr 3 karty weryfikacji

3. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca korekte kosztow kwalifikowalnych dot.
Niezrealizowanego wskaznika w ramach etapu — nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca roznicg pomiedzy poz. 112

C. Kwota pomocy
poz. 4 — 9 w karcie wypelniana jest analogicznie jak czes¢ E2 karty.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz. 8 — poz. 9) - nalezy poda¢ kwotg z poz. 7 pomniejszona o poz. 8
i poz. 9 Wyliczona kwota uwzglednia korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika
realizacji celu operacji w danym etapie.

11. Kwota pomocy zrefundowana w ramach platnosci posredniej — nalezy poda¢ kwote z poz. 12 czesci E2 karty
weryfikacji dla etapu I.

12. Réznica pomiedzy kwota z poz. 11 i poz. 10 bedaca kwota do zwrotu (ZW-1) — nalezy wpisa¢ réznicg pomiedzy
kwota wyplacong beneficjentowi w ramach I etapu operacji, a ponownie wyliczona kwota do refundacji z
uwzglednieniem korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowanego wskaznika realizacji celu
operacji. Réznica ta bedzie stanowi¢ podstawe do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty pomocy.

F. ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy roéwniez odnotowaé oswiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegdétowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wilasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow,
na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynno$ci — wowczas w pisSmie
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informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywat beneficjenta —
podmiot wdrazajacy.

Uwaga: Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy cel operacji oraz wskazniki jego realizacji winny zosta¢ osiagniete nie
p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakow w tym
wniosku - nie pdzniej niz do ostatniego uzupetnienia wniosku o ptatnosc.
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Zalacznik nr 2
Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci:

W umowie o przyznaniu pomocy beneficjent zobowigzuje si¢ do realizowania projektu  zgodnie
z zatozeniami, jakie okreslit we wniosku o przyznaniu pomocy, w tym do osiggni¢cia zaplanowanych celow 1 wskaznikow.
W zwiazku z tym, ze dofinansowanie jest przyznawane na konkretny, okreslony we wniosku cel, istnieje uzasadniona potrzeba
weryfikacji, czy przyznane dofinansowanie zostato faktycznie wykorzystane w sposob efektywny, przyczyniajac si¢ w
bezposredni sposob do osiagnigcia zaplanowanych zalozen. W przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celu
operacji zastosowanie ma reguta proporcjonalnosci.

Celem wprowadzenia reguly proporcjonalnosci  jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentéw
do racjonalnego, przemyslanego i ostroznego konstruowania operacji i planowania przysztych wskaznikéw realizacji celu
operacji. Z uwagi na publiczny charakter srodkow przekazywanych na realizacj¢ operacji w ramach PROW 2014-2020
wszystkie wydatki w projektach powinny by¢ ponoszone w sposdb racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji, wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejsza si¢
proporcjonalnie o kwote, okreslona jako procent niezrealizowanego wskaznika. Kwota ta, wigza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkoéw kwalifikowalnych operacji, a w konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyplaty.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztow zwigzanych z zadaniem
(zadaniami) okre$lonym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezposrednio zwigzanym ze wskaznikiem, ktorego zatozenia
nie zostaly osiggnigte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagnigecia wskaznika(éw) dotyczy rowniez
kosztow ogolnych.

Reguta proporcjonalno$ci nie ma zastosowania w przypadku:
1. wskaznikéw osiagnigtych na poziomie nizszym niz 75%;
2. wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci.

Reguly proporcjonalno$ci nie stosuje si¢ roéwniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku
o ptatno$¢ (np. po kontroli na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania zakresu
operacji w odniesieniu do zadan, poprzez ktére wykazywany byl niezrealizowany wskaznik. Przy zalozeniu, ze wysokos¢
dokonanej korekty kosztéw jest porownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna, jezeli nieosiagni¢cie wskaznikow
realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Co do zasady wiaze si¢ to z obnizeniem kwoty
pomocy przyznanej na operacje proporcjonalnie do osiagnietych wskaznikow. Niemniej jednak decyzja o uznaniu czgsci
kosztow operacji za nickwalifikowalne z tytutu zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy do samorzadu wojewodztwa
bedacego strong umowy o przyznaniu pomocy. W duzym stopniu begdzie ona zaleze¢ od oceny stanu faktycznego w
indywidualnej sprawie. Oznacza to, iz pomimo stwierdzenia przestanek do rozliczenia operacji wedlug reguty
proporcjonalnosci, finalnie nie musi to prowadzi¢ do naliczenia wydatkéw nieckwalifikowalnych z tego tytulu. Moze sie,
bowiem okazac, iz cz¢s$¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost powigzana z jej celem, a przez to ich
niezrealizowanie nie wptyneto negatywnie na mozliwosci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Dopuszczalng jest
mozliwo$¢ odstgpienia przez instytucj¢ wdrazajaca od rozliczenia operacji zgodnie z regula proporcjonalnosci (co w
konsekwencji prowadzi do pomniejszenia kwoty pomocy z tytutu stwierdzenia kosztéw niekwalifikowalnych) lub obnizenie
ich wysokosci, jezeli beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggnigcia wskaznikow, w tym wykaze
swoje starania zmierzajace do osiggniecia realizacji celu operacji.

Jedng z przestanek do odstgpienia samorzadu od uznania kosztow za niekwalifikowalne z tytulu zastosowanej reguty
proporcjonalnosci jest uznanie niezrealizowania stopnia wskaznika za pordwnywalne ze stopniem wykorzystania budzetu w
ramach danego zadania. Istota reguly proporcjonalnosci jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowanej operacji
wydatkow w kwocie adekwatnej do poziomu osiggnigtych w nim zalozen merytorycznych, mierzonych za pomoca
zdefiniowanych wskaznikow osiagnigcia celu operacji.

Wskazniki  nadwykonane (np.115%) uznawane sa za wskazniki zrealizowane w 100%. Nadwyzka
nie zwigksza stopnia realizacji pozostalych  wskaznikbw 1 w zadnym razie nie jest podstawa
do zwigkszenia warto$ci rozliczonego dofinansowania w ramach projektu.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow na zalozonym poziomie oraz braku podstaw do odstgpienia od zastosowania
reguty proporcjonalno$ci nalezy okreslic w ramach, ktorych zadan zestawienia rzeczowo finansowego operacji realizowane
byly jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wystepuje wigcej niz jeden wskaznik, do wyliczenia wydatkow nieckwalifikowalnych
mozemy zastosowac dwa alternatywne sposoby:
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1. nalezy uwzgledni¢ wskaznik, ktéry odpowiada w wigkszym stopniu za wykonanie zadania,
a co za tym idzie spelnienie celu projektu. Nalezy podkreslié, ze nie zawsze musi by¢
to wskaznik o najwyzszym stopniu niezrealizowania. Jezeli natomiast Samorzad Wojewodztwa uzna, ze waga
wskaznikow jest porownywalna do zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy wybra¢ wskaznik, ktory w
wigkszym stopniu zostat niezrealizowany.

lub

2. nalezy obliczy¢ $rednig arytmetyczng dla wskaznikow w ramach jednego zadania. Ten sposob moze by¢ stosowany
szczegolnie w sytuacji, gdy pozostale wskazniki wskazuja na duze zaangazowanie w realizacj¢ zadania tj. wartos¢
pozostatych wskaznikow jest wigksza lub roéwna 100%, wowczas np. wskaznik nr 1 -75%, wskaznik nr 2 — 100%,
wskaznik nr 3 - 115%, =zatem warto$¢ do wyliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych wynosi
(75%+100%+100%)/3=91,67% (Wskazniki nadwykonane uznawane sg za wskazniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaznik osiagnigty jest poprzez realizacj¢ wigcej niz jednego z zadan wykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym byloby ustalenie jaki procent zadania bedzie realizowany poprzez dany
wskaznik. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia powyzszego w celu obliczenia kosztow niekwalifikowalnych z tytulu
zastosowania reguly proporcjonalno$ci nalezy warto$¢ zadan w ramach, ktorych realizowany byt dany wskaznik pomnozy¢
przez procent nieosiggnigcia wskaznika.

Ocena kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach reguly proporcjonalnosci zawsze powinna by¢ prowadzona indywidualnie z
uwzglednieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytutlu nieosiagniecia wskaznika dotyczy roéwniez kosztow ogolnych
proporcjonalnie do udziatu w kosztach kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z nieosiagnietym wskaznikiem. Koszty
ogo6lne operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczyé¢ poziomu 10% kosztéw kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji dwuetapowych rozliczenie operacji bedzie dokonywane na wniosku o ptatnos¢ koncowa, a procent
niezrealizowanego wskaznika bedzie przektadal si¢ na koszty zwigzane z zadaniami bezposrednio powigzanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyczace niezrealizowanego wskaznika dotyczyé beda takze
rozliczonego etapu operacji, Beneficjent bedzie wezwany do zwrotu $rodkow z tytulu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztow niekwalifikowalnych z tytuly niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji stuzy tabela
stanowigca zalacznik nr 3 do karty weryfikacji. Tabela jest wypelniana na platnosci ostatecznej, poniewaz reguta
proporcjonalnosci ma zastosowanie po realizacji catej operacji.

Spos6b wypelniania zalacznika nr 2 do karty weryfikacji
Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ rodzaj ptatnosci ptatnos$¢ posrednia/ptatnosé¢ ostateczna.

Kolumna 1 - nazwa zadania z zestawienia rzeczowo finansowego (ZRF) dla etapu (zgodnie
z pozycjami zawartymi w umowie) — nalezy wpisa¢ nazwe¢ zadania z ZRF, poprzez ktore wykazywany byl niezrealizowany
wskaznik realizacji celu operacji.

Kolumna 2 — przyporzadkowanie wskaznika do zadania (wskazanie Lp. wskaznika wynikajacego z zat. do wop sprawozdanie
koncowe pkt II. 2 - Efekty rzeczowe realizacji operacji)

Kolumna 3 — stopien zrealizowania wskaznika (%) — nalezy wskaza¢ w procentach, w jakim stopniu dany wskaznik zostat
osiggniety.

Kolumna 4 — kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania wg umowy — nalezy wpisaé kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedlug umowy o
przyznaniu pomocy

Kolumna 5 - kwota kosztéw kwalifikowalnych dotyczacych zadania po weryfikacji WOP — nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania, poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug stanu po weryfikacji WOP

Kolumna 6 — koszty nickwalifikowalne zwiazane ze stopniem niezrealizowania wskaznika — jest to pozycja, w ktorej
zastosowano samoliczacg formule poz. 5 — (poz.4 * poz.3), dzigki ktérej wyliczana jest kwota kosztow niekwalifikowalnych
zwigzana ze stopniem niezrealizowania wskaznika dla danego zadania.

W pozycji suma zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych zastosowano samoliczacg formule sumujaca, wartosci z
kolumny nr 6. Zsumowang kwote kosztow niekwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika nalezy przenies¢ do
czeécei E1 karty weryfikacji poz. 4 kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika (ow) realizacji
celu operacji/regula proporcjonalnosci, a w przypadku ptatnosci posredniej, w ramach, ktorej realizowane byly zadania

KP-611-350-ARiIMR/5/z
Strona 50 z 52



dotyczace niezrealizowanego wskaznika do czesci E3 karty weryfikacji poz. 2 kwota korekty kosztow niekwalifikowalnych
dotyczqca niezrealizowania wskaznika (ow) w ramach 1 etapu.

Przedmiotowa tabela jest jedynie narzgdziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztow niekwalifikowalnych z tytutu
niezrealizowania wskaznika. Jak wskazuje powyzsza instrukcja istnieje wiele mozliwosci zastosowania reguly
proporcjonalnosci jak rowniez odstapienia od niej w kazdym jednak przypadku decyzja nalezy do Samorzadu Wojewodztwa,
a kluczowym w tej kwestii powinna by¢ ocena stanu faktycznego w indywidualnej sprawie. Majac na uwadze roznorodnos¢
spraw, dla ktorych zastosowanie bedzie miec¢ reguta proporcjonalnosci dopuszczalnym jest zastosowanie wlasnych obliczen
opierajacych si¢ na wskazanym schemacie.

Ponizej przedstawione zostaty przyktady odstapienia oraz zastosowania reguty proporcjonalnosci z tytutu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.

Przyklad:
Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nastepujacych wskaznikow:
1) dhugo$¢ wybudowanych/przebudowanych drég 1,05 km

Beneficjent przebudowuje dwie drogi pierwsza w miejscowosci X na odcinku 650m, a drugag w miejscowosci Y na odcinku
400m

Wskaznik zrealizowano w 80%,
Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy Koszty kwalifikowalne zrealizowanej
operacji po weryfikacji WOP:

1. Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci X

Roboty ziemne — 15 230 zt

Podbudowa i nawierzchnia — 120 500 zt
Odwodnienie — 12 250 zt

Razem dla A: 147 980 zt

2. Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Y
Roboty ziemne — 10 200 zt

Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt
Odwodnienie — 9 800 zt

Razem dla B: 125 500 zt

Razem inwestycyjne: 273 480 zt
Koszty ogélne

Nadzér inwestorski 26 000 zt

Razem koszty operacji: 299 480 zi

Po weryfikacji wniosku stwierdzono, ze beneficjent

Roboty ziemne — 11 500 zt
Podbudowa i nawierzchnia — 95 200 zt
Odwodnienie — 9 250 zt

Razem dla A: 115 950 zt

Roboty ziemne — 10 200 zt

Podbudowa i nawierzchnia — 105 500 zt
Odwodnienie — 9 800 zt

Razem dla B: 125 500 zt

Razem inwestycyjne: 241 450 zl
Koszty ogélne

Nadzér inwestorski 26 000 zt

Razem koszty operacji: 267 450 zt

droge w miejscowosci X przebudowal

na odcinku

440 m a drogg w miejscowosci Y na odcinku 400 m razem prace zostaly wykonane na 840 m. Stopien zrealizowania
wskaznika 80%. Przy obliczaniu nalezy wzia¢ pod uwage, ze stwierdzone po weryfikacji koszty kwalifikowalne sa nizsze od
zaktadanych zgodnie z umowa

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (80%) beneficjent mogt przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie
239 584 71 (299 480*80%), natomiast po weryfikacji wniosku wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych stwierdzono na poziomie
267 450 zt réznica pomiedzy tymi kwotami tj. 267 450 — 239 584 = 27 866 zt stanowi koszt niekwalifikowalny operacji.

Zatgcznik nr 2 do karty weryfikacji wniosku o platnosé
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Platnos$é koncowa

Przypror'za(dkowame’ S
wskaznika do zadan . .
ol 1y niekwalifikowalne
Nazwa zadania z zestawienia o . Kwota kosztow Kwota kosztow zZwigzane ze
wskaznika Stopien . . .
rzeczowo-finansowego (ZRF) o . .| kwalifikowalnych | kwalifikowalnych stopniem
wynikajacego z zat. | zrealizowania . . .
A dla etapu . dotyczacych dotyczacych niezrealizowania
. - do wop - wskaznika . ; .
(zgodnie z pozycjami . zadania w/g zadania po wskaznika dla
. . sprawozdanie (%) .. .
zawartymi w umowie) , umowy weryfikacji WOP | danego zadania
koncowe pkt II. 2 - o
[poz.5 - (poz. 4
Efekty rzeczowe
o p poz. 3)]
realizacji operacji )
Lp. 1 2 3 4 5 6
1% | Przebudowa drogi gminnej w
miejscowosci X 1 80,00% 147 980,00 115950 -2 434,00
Przebudowa drogi gminnej w
2% miejscowosei Y 1 80,00% 125 500,00 125500 25 100,00
0,00
0,00
B. | Koszty ogodlne: 0,00
1* | Nadzor inwestorski 80,00% 26 000,00 26 000,00 5 200,00
2% 0,00
0,00
0,00
Suma
zakwelftlon(?wanych 27 866,00
0SZtOW
kwalifikowalnych

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 26) umowy o przyznaniu pomocy,
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - ZAMOWIENIA PUBLICZNE

K-1.1/350

rzeczywisty poziom
dofinansowania
Zr;ﬁi&:w Wp-kwota pomocy, ktéra|
Nazwa zadania w trybie Czy postepowanie Wskaznik % przypisany [isteniclzalnierczona Koszt)'/'kwallfllfowalne gdyhyv ne stvwe'r dvzono L . Wk wyspkosc Zmniejszenie o
" . Numer . : . - ; N kwota do (cze$c¢ kosztéw) dla niezgodnosci Wk- kwota zmniejszenia w PLN zmniejszenia w PLN - A .
Lp. (postepowania) postepowania . jest udzielone w Rodzaj niezgodnosci do stwierdzonej " " N . o najwigkszej wartosci dla
postgpowania of q - refundacji/kwota postgowania w PLN przystugiwataby na (metoda dyferencyjna) (metoda wskaznikowa) N
ofertowego (O) czesciach? niezgodnosci A N . danego postepowania
P kosztéw refundacje kosztéw
zaméwienia o L
publicznego (zP) kwalifikowalnych po kwalifikowalnych
korekcie *100%
poz.9/poz.4 czesci E2
KW 1/350

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

| Etap
1
2
3
4

SUMA KAR 0,00

Il Etap
1.
2.

SUMA KAR 0,00

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

imie i nazwisko

data i podpis
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - BUDOWA LUB MODERNIZACJADRO G LOKALNYCH

K-1.2/350

. P . > i 0 LA
Wysokos$¢ Liczba op6znienia [ § 2| Kwota pomocy danego Przy]e;ly_A) k?ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna Wy§okosg
5 SN : Qs N do wyliczen A s wyliczonej
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / o X postgpowania | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy K PLN
w % miesiacach |8 & wPLN w PLN* wPLN w PLN ary w
> 2% <2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Operacja nie powigzana z
inwestycjami dotyczacymi
tworzenia pasywnej infrastruktury
szerokopasmowej lub na 5%
obszarze realizacji operacji
istnieje funkcjonujgca sie¢
szkieletowa
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w & 10 ust. 6 - —
1. |Pkt3 umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, Droga objeta operacjg nie .
" |za ktére operacja otrzymata punkty nie majgce wplywu na prowadzi pezposrgdplo do 5%
osiagniecie minimum punktowego. obiektu uzytecznosci publicznej
Operacja nie jest realizowana w
porozumieniu pomigdzy gminami
. } . 5%
lub powiatami lub gming a
powiatem
Operacja nie dotyczy drogi
taczacej sie z drogg o wyzszej 5%
kategorii
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowosci
2 zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie 10%
wykorzystat odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i °
rozporzadzenia 1305/2013
Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji 0 pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
2 Zalgcznika 1l do rozporzgdzenia 808/2014, w sposéb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku 1.0%
* |Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w o
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.
zaméwienie A
Beneficjent nie przedtozyt w terminie dokumentaciji z zaméwienie B
3. |przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia 0,1%
publicznego zamoéwienie C
zaméwienie D
SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundacii. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

imig i nazwisko

data i podpis
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - GOSPODARKA WODNO- SCIEKOWA

K-1.2/350

> il o $6
Wysokos$¢ Liczba op6znienia | § E Kwota pomocy danego Pr;gjely"fzs:ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna W);s OKOS(?
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / E X< postepowania wy | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy ;vy ICZE::Le’j\‘
W% miesigcach (2 wPLN w PLN* wPLN wPLN any w
>2% <2%
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12
Operacja nie dotyczy tgcznie
. e . 5%
gospodarki wodnej i $ciekowej
Brgk realizacji zobowigzania, o ktérym mowa W& 10 ust. 6 pkt Operacja nie jest powiazana z
1 4 lit. BAw zw. z §15 pkt 14 u,mowy: Brgk realizacji |nwestyc1|A inwestycjami dotyczacymi
zqunle z kryteriami, za kForg operacja otrzymata punkty nie tworzenia pasywnej infrastruktury
majgce WplyWU na osiggnigcie minimum punktowego szerokopasmowej lub na 5%
obszarze realizacji operacji
funkcjonuje sie¢
szerokopasmowa
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia
powodujgcego poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystat
2. L . . . . 10%
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013
Niezapewnienia miejsca poboru probek surowych i oczyszczonych $ciekow,
w przypadku budowy lub przebudowy przydomowych oczyszczalni $ciekéw - kwote pomocy do
3. . . n 0,5%
wyptaty pomniejsza si¢ 0 0,5% tej kwoty.
Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji 0 pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami
" Zalgcznika 1l do rozporzgdzenia 808/2014, w sposdb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku 1%
. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w °
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.
zaméwienie A
Beneficjent nie przediozyt w terminie dokumentacji z zaméwienie B
5. |przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia 0,1%
publicznego .
zamoOwienie C
zaméwienie D
SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundacii. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyjaé kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.

Imig i nazwisko

Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR - IWESTYCJE W TARGOWISKA LUB  OBIEKTY BUDOWLANE PRZEZNACZONE NA CELE PROMOCJI LOK ALNYCH PRODUKTOW

K-1.2/350

Lp.

Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy

Wysokosé
natozonej kary
w %

Liczba op6znienia
w dniach /
miesi gcach

Obliczony
% kary

Kwota pomocy danego
postepowania
w PLN

Przyjety % kary
do wyliczen

>2% <2%

Kwota pomocy dla
| etapu operacji
w PLN*

Kwota pomocy dla
Il etapu operacji
w PLN

taczna
kwota pomocy
w PLN

Wysokos$¢
wyliczonej
kary w PLN

7 8

10

ail

12

Brak realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w §10 ust. 6 pkt 3
lit. b umowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, za
ktére operacja otrzymata punkty nie majgce wptywu na
osiggnigcie minimum punktowego

Powierzchnia handlowa targowiska
przeznaczona dla rolnikéw pod
sprzedaz produktéw rolno-
spozywczych bedzie stanowita
powierzchnie po realizacji operacji
jest mniejsza niz zadeklarowana

5%

Planowana operacja nie dotyczy
przebudowy istniejacego targowiska

5%

Powierzchnia handlowa targowiska
przeznaczona pod sprzedaz
produktéw rolno-spozywczych
wyprodukowanych w systemie
rolnictwa ekologicznego, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady (WE)

nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007
r. w sprawie produkcji ekologicznej i
znakowania produktéw ekologicznych
i uchylajgcym rozporzadzenie (EWG)
nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189 z
20.07.2007, str. 1, z p6zn. zm.) nie
stanowi po realizacji operacji:

- nie mniej niz 5% i nie wigcej niz
10%powierzchni handlowej
targowiska,

- ponad 10% powierzchni handlowej
targowiska

5%

Operacja uwzglednia wyposazenie
targowiska w instalacje odnawialnego
Zzrodta energii w rozumieniu ustawy

z dnia 20 lutego 2015 r. 0
odnawialnych zrédtach energii (Dz.U.
poz. 478,

z pézn. zm.), ktére bedg zapewniaty
pokrycie co najmniej w 30%

5%

Ttargowisko nie jest obiektem
catorocznym

5%

W okresie 5 lat od dnia wyptaty przez
Agencjg ptatnosci koncowej koszt
wynajmu powierzchni handlowej
targowiska przez rolnikéw nie sg co
najmniej 25% nizszy od kosztu
wynajmu przez inne podmioty

5%
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Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowos$ci zdarzenia
powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystat
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013

10%

Beneficjent nie wywigzat si¢ z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami 1%
Zalgcznika 1l do rozporzgdzenia 808/2014, w sposéb okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW, w
terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.

zaméwienie A

Beneficient nie przediozyt w terminie dokumentacji z zamowienie B
przeprowadzonego postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia 0,1%
publicznego

zamoéwienie C

zamoéwienie D

SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata tacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwotg z czeéci E2 pkt 12 kwota do refundacii. Jesli kowta nie zostata jeszcze tacona do wyliczen nalezy przyjgé kwote z czesci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.
przyp 9y 9 p wyp! y W wy gle: € € p! ) J wyp! wyl Yy przyja € € p p Y 9 p

Imig i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR dla operaciji typu: ,Inwestycj

e w obiekty petni gce funkcje kulturalne"; ,Ksztattowanie przestrzeni

publicznej”; ,Ochrona zabytkéw i budownictwa

K-1.2/350

tradycyjnego”.
P o
Wysokos¢ Liczba opéznienia g 2| Kwota pomocy danego Préyjetylﬁ kal\ry Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna W);.sokosg
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / B £ postgpowania 0 wyliczen | etapu operacji Il etapu operacji kwota pomocy I:Ny 'CZOF?SJ\‘
w % miesigcach |8 & wPLN w PLN* wPLN wPLN ary w
> 2% 2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
W obiekcie budowlanym bedacym przedmiotem operacji
nie sg prowadzone zajecia artystyczne, nauka jezykow
obcych, zajecia opiekuriczo-wychowawcze lub inne
inicjatywy spoteczne wskazane we wniosku o przyznanie 5%
pomocy, ktére majg charakter staly lub odbywajg sie
cyklicznie, lecz nie rzadziej niz raz w miesigcu, przez co
najmniej 9 miesigcy w danym roku w okresie trwatosci
Brak realizacji zobowigzania, 0 Ktorym|operacii, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy
mowa w §10 ust.6 pkt 4 lit. b umowy o|rozporzadzenia nr 1303/2013.
przyznaniu  pomocy: Brak realizacji
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore|Nie powstato i nie jest utrzymywane przez okres trwatosci
operacja otrzymata punkty nie majace operacji, 0 kt().rym mowa w art. 71 ust. 1 akapit pierwszy
wplywu na  osiggniecie  minimum|rozPorzadzenia nr 1303/2013, o
punktowego. Zakres dotyczy operacii é—r;grl‘wigjr:gsjedwoch miejsc pracy w przeliczeniu na etaty
typu: . JInwestycje wobiekty peini ace| jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty 5%
funkcje kulturalne” srednioroczne,
- miejsca pracy w wymiarze 0,5 etatu w przeliczeniu na
peine etaty srednioroczne.
Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przypadku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych 5%
kryteriow.
Brak realizacji zobowigzania, o ktdrym Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
mowa w §10 ust. 6 pkt 4 lit. b umowy o kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przyznaniu pomocy: Brak realizacji przypfi’dku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore | <Yieriow-
1. |operacja otrzymata punkty nie majgce
wplywu na osiggniecie minimum 5%
punktowego.Zakres dotyczy operacji typu:
.Ksztattowanie przestrzeni publicznej”
Brak realizacji zobowigzania, o ktérym W wyniku realizacji operacji:
mowa w §10 ust. 6 pkt 4 lit. b umowy o - wigcej niz 50% dotychczas uzywanej powierzchni
przyznaniu pomocy: Brak realizacji obiektu budowlanego bedqcegpjgj .przed.miotem nie
inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktore uzyskala. nowego przeznaczenie i nie sb.uzy celom
. N N edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnym danego
operacja otrzymata punkty nie majgce regionu,
wplywu na osiagniecie minimum - nie wigcej niz 50% i nie mniej niz 30% powierzchni
punktowego. Zakres dotyczy operacii obiektu budowlanego bedacego jej przedmiotem nie
typu: ,Ochrona zabytkéw i uzyskata nowe przeznaczenie i nie stuzy celom 5%
budownictwa tradycyjnego” edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnym danego
regionu,
- mniej niz 30% i nie mniej niz 20% powierzchni obiektu
budowlanego bedgcego
jej przedmiotem nie uzyskata nowego przeznaczenie i
nie stuzy celom edukacyjnym, kulturalnym lub
promocyjnym danego regionu,
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Operacja nie jest zrealizowana zgodnie z
kryterium/kryteriami regionalnym/regionalnymi w
przypadku, gdy operacji przyznano punkty wedtug tych

kryteriow.
5%
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowosci
zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie 10%

wykorzystat odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013

Beneficient nie wywigzat sie z obowigzku w zakresie dotyczacym informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami 1%
Zatgcznika Il do rozporzadzenia 808/2014, w spos6b okreslony w Ksiedze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie MRIRW,
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy.

zamowienie A

Beneficient nie przediozyt w terminie

= zaméwienie B
dokumentacji z przeprowadzonego 0.1%
postepowania o udzielenie zaméwienia !
publicznego zamowienie C

zaméwienie D

SUMA KAR 0,00

* W przypadku dgy dla I-go etapu kwota zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czesci E2 pkt 12 kwota do refundaciji. Jesli kowta nie zostata jeszcze wyptacona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czgséci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu.

Imig i nazwisko Data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

KP-611-350-ARIMR/5/z
Strona6z6



K-1/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi hazarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji amanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudovg wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tynwiestycji w energi
odnawialr i w oszcedzanie energii

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drdgloych

Rodzaj ptatnéci:

posrednis

kohcowa

Znak sprawy:

Imie i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomaocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: - -




Osoby dokonugce oceny wniosku o ptatngé

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

(imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego

(imig¢ i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztaonych wnioskéw o ptatni@ w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzay.
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wiha sciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dgst do srodkow, o
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenitus -
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzdzenia nr 640/2014
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj gcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:

'Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabyich (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 zzpdzm.)

2 Rozporzdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 mardai20uzupelniajce rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2018miesieniu
do zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania plafriooraz do kar administracyjnych majch zastosowanie do platim

bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragadly wzajemnej zgodém (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNOSCI

l. Weryfikacja zatgcznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DOWEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o rownowrzej wartéci dowodowej

2. Dowody zaptaty

Umowy z wykonawcami zawiergge specyfikag bedaca podstavg
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
réwnowanej wartgci dowodowej

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdinych pozygastawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu ngytkowanie obiektu budowlanego zgli
5. wiasciwy organ natayt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budew
lub natazyt taki obowhzek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o z@a@eniu budowy zipone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przpgnia do uytkowania,

6. jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub sciary
organ natayt taki obowizek
6a Oswiadczenie Beneficjentage w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zalazenia

rob6t budowlanych, nadzér budowlany nie wnidst epieu albo

Potwierdzenie nadzoru budowlanege, nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
6b. gdy zawiadomienie o zakezeniu robét budowlanychebzie przedktadane
przed uptywem 14 dni

7. Protokoty odbioru robét budowlanych

8. Kosztorys ranicowy

9. Kosztorys powykonawczy

10. Zatwierdzony projekt budowlany

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratdaopywidualna) -

1. jezeli dotyczy

12. Pelnomocnictwo — jeli dotyczy

KP-611-350-ARiIMR/5/z
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12a Oswiadczenie petnomocnika/osoby reprezestaj Beneficjenta dotyere

przetwarzania danych osobowych zgjédotyczy

13.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta kesjooariusz
prowadzonego przez bank lub przez spéldzielkas; oszczdndsciowo -

kredytowa

D

14.

Umowa cesji wierzytelrizi — jezeli dotyczy

15.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rpriszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (dmizane do wniosku o ptatédkoncows), na
formularzu udosggnionym przez podmiot wdzajacy

16.

Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcigmv samyn

roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendficjpodpisat z

wykonawcami na taki sam Ilub zbbny co do charakteru rodz
dostaw/ustug/rob6t budowlanych

7

17.

Zaktadowy plan kont

18.

Wydruk z dokumentacji kggowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkow
trwatych lub dokument OT

19.

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego syteanhunkowéci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wrag@agami z
polityki rachunkowdci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z k
ksiegowych w ramach prowadzonych kgirachunkowych w rozumieniu art.
ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia razvebjszaro
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz RozwojosZaréw
Wiejskich (EFRROW) i uchylajcego rozporgdzenie Rady (WE) nr 1698/20
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, zzp6 zm.), dla wszystkic
transakcji zwazanych z realizagj operacji, jeeli dotyczy — na formularz
udostpnionym przez podmiot wdzajacy.

ont
66

nr|
v

05

c T

20.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

21.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych @miou administracji

architektoniczno-budowlanej

wraz z:

— dwiadczeniem,ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zam
wykonania rob6t budowlanych, organ administragghitektoniczno-

budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem organu administracji architektanabudowlanejze nie

wnioést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykamaohét budowlanych

22.

Decyzja o zezwoleniu na realizagjwestycji drogowej

23.

Decyzja ostatecznasoodowiskowych uwarunkowaniach

KP-611-350-ARIMR/!
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Inne zafkczniki:

24.

Aneksy do umowy z wykonawavybranym w trybie ustawy Prawo zaméw
publicznych/zasad konkurencyguod zadania ujtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym

25.

Dokumenty potwierdzage spetnienie kryterium/kryteribw wyboru operaciji
za ktore operacja otrzymata punkty

26.

27.

28.

29.

Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D

TAK DO WEZW. N/D

1. Whniosek zostat zimny na widciwym formularzu
2 Liczba zahcznikéw podana we wniosku zgadzea < liczbg zahcznikdéw
* faktycznie zaiczonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskuzgodne z danymi
© zawartymi w umowie
4. Wniosek zostat podpisany przez osoby upoviene
Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO SCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementdéw, ktorych niespetnienie sktkowa¢ bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catoici

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

1. Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte
Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji mog zost& osiagnicte
2. pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegm

danego etapu

Uzasadnienie:

Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkow#& bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw

Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jegodny z
zestawien

zakresem rzeczowym wymienionym w
rzeczowo—finansowym operacji zakonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeoz
finansowego i dajczono wymagane oegbonymi przepisami ora
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, zéwiadczenia
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwane z realizagjoperaciji

1

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawieniaczowo

finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w ggionych do

wniosku fakturach lub dokumentach o réwnaowej wartdgci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzaymi

przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

dokonanie

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozy
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacg@st
wystarczajce do uznania kosztow za kwalifikowalne

Data sprzedey na przedstawionych do refundacji fakturach
dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalngéci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

[oy

Daty realizacji ptatnéci sa zgodne z zasadami
obowigzujgcych przepisach w tym zakresie

ustalonymi

Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie

bezgotéwkowego

rozliczenia

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogta¢izielone

Na podstawie natmnych zmniejsz& z tytulu niezgodnéci
dotyczcych stosowania przepisébw o zamowieniach publicz
zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekt,
w wysokdci 100% w ramach wszystkich przeprowadzon
postpowan

nych

A
ych

10..

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartGci
dowodowej § wystawione przez wykonawe ktéremu udzielon
zamoOwienia
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11.

Beneficjent przedtoyt w terminie dokumentaej z rzeprowadzoneg
postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

o

12.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeadifych fakturach

lub dokumentach o réwnowaej wartéci dowodowej § kosztam
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy.

13.

Beneficjent wywjzat stz  obowihzku informowania
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

14.

Protokoty odbioru rob6t lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzag wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

15.

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeeoa<
finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kos
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

16.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkégioalbo korzyst
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w @&tus. 1
lit. ¢ pkt i rozporadzenia 1305/2013, dla wszystkich transa

zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonych &gi

rachunkowych

17.

Droga obgta operagj prowadzi bezpgérednio do obiektu iyteczndci
publicznej lub Odcinek drogi obiy operacy zapewni bezpoedni
dostp do nieruchomgri gruntowej, na ktérej znajduje gibudynek
uzyteczndci publicznej lub na ktérej rozpoem budowe budynku
uzyteczndci publicznej, o ile budowa ta zostanie zakaona prze
dniem zlaenia wniosku o ptatrié koncowg*

18.

Operacja dotyczy drogigtzacej sk z drogy 0 wyzszej kategorii lu

Odcinek drogi objty operacy taczy sk z drogy o wyzszej kategorii

bezpdgrednio albo przez inny odcinek tej drogi niglacy przedmioten
operacji, o ile parametry techniczne odcinka drogictdgjo operagj
przed jej zrealizowaniem gs gorsze od parametrow techniczn
odcinka drogi niebdagcego przedmiotem operacji, przez ktéry odci
drogi obgty operacy taczy sk z drogy 0 wyzszej kategorii, a po je
zrealizowaniu bda co najmniej takie same*

"

nek
J

19.

Operacja jest realizowana w porozumieniu peaay gminami luk ‘

powiatami lub gmin a powiatem*

20.

Operacja jest powkzana z inwestycjami dotygzymi tworzenia

pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszaesdizacj
operacji funkcjonuje sie szerokopasmowa Ilub Operacja¢daie

realizowana w zwizku z tworzeniem pasywnej infrastruktury

szerokopasmowej w rozumieniu art. 2 pkt 137 rozpdeenia Komisj
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uacapo hiektér
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem welveanym w zastosowan
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, stz pézn.
zm.) lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje ¢
szerokopasmowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dmiaja
2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikaggjm (Dz. U

[

i

e

z 2017 r. poz. 2062)*.
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IIl. Weryfikacja kryteribw wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkowa bedzie odmowg wyptaty pomocy

Weryfikuj acy Sprawdzajgcy*
DO DO
TAK NIE WEZW. ND TAK NIE WEzZW. ND

Droga wewstrzna kgdaca przedmiotem operacji, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publidz(Be. L ‘ ‘ ‘ ‘
d

U z 2015 poz. 460, z pd. zm.) uzyskata status drogi publicznej
dnia ztazenia wniosku o ptatrio koncowg

2. mimo ze Beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z kryteliam

Operacja uzyskata liczitpunktow wymaganych do przyznania pomaocy, ‘ ‘ ‘ ‘
ktérych mowa w cgsci B2. II. pkt 17-20

*Rozporzdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9ncea2018 r. zmieniage rozporadzenie w sprawie szczegbdtowych warunkéw i trybwypnania oraz
wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Buddulamodernizacja drég lokalnych w ramach poddziataiWsparcie inwestycji zwizanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudawvszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tynwiestycji w energie odnawialn w oszczdzanie energii” olgtego Programem rozwoju
obszaréw wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 509)

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOW

YM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

DO

NIE WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaly optacone w cédo

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej g§ zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowaej wartdci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentow o réwnowmaej wartdci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg sig do wigciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogjera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacip ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnouveej wartgci
dowodowej i kwoj we whniosku

nia

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i
przekracza kwoty ok&onej w umowie

nie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM

RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Wnhniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Il. Wezwanie do usungcia brakowi/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/ztgenia wyjasnié - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ugaid brakow/ziagenia wyjdnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr
Data nadania/zenia odpowiedzi w sprawie usgoia brakéw/ztagenia wyjasnié:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usumgciu brakéw/ztgeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty

KP-611-350-ARiMR/5/z
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lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/ziaenia wyjgnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

KP-611-350-ARiMR/5/z
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IIb. Ponowne wezwanie do usurkcia brakdw/ziozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugaia brakow/ztgenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego u,sljmii
brakéw/ztaenia wyjdnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdze@go w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

o} DO

D
TAK NIE WYJASNIEN ND TAK NIE WYJASNIEN ND

Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie tgpsije w ‘ ‘
CST

Numer NIP Beneficjenta nie wygtuje w PROW 2014-2020 w

zakresie dziatania 19.2 ,Wsparcie na wiaie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznéc”

Beneficjenta nie wyspuje w zbiorczym zestawieniu

wykorzystania dotacji udzielonych w ramach Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej ndda

2016-2019

Beneficjenta nie wyspuje w zbiorczym zestawieniu
wykorzystania dotacji udzielonych w ramach Funduszu Drég

Samoradowych na realizagjzada infrastrukturalnych przez
samorady w latach 2019-2028

Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziatania
5. COVID-19 jako wktadu wtasnego gminy/powiatu na izatjc
operaciji

Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:

1. Wynik

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udziatem innyé&todkéw publicznych

Do wydania rostrzygrcia niezlgdne jest wezwanie
beneficjenta do zt@nia wyjg&nien

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzif:

imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien
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1. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyjgnien:

dd/mm/rrri
Termin, w ktérym nalgy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
Illa. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SClI,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

ZGODNOSCI Z UMOW A,
EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuaedacji
5 Whiosek kwalifikuje s§ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundaciji
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014

2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

80942

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE

TAK

NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

1. oceny whniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji

operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

o

ND

Uzasadnienie konieczéd przeprowadzenia wizyty/odgtienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zienia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrri
Ill. Weryfikacja po zlo zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.

KP-611-350-ARiMR/5/z
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja $nieniach

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **

TAK TAK TAK

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i

1 nie wymaga korekty kosztow

" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej d
refundacji

o

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji ) ) )

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaicym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodiesdstanowisk pongidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
Nr .. _ |Nr faktury lub dokumentu o . - Kyvota Kod
pozycji z . . , Pozycja w zestawieniu zakwestionowanych -
l.p. réwnowaznej wartosci ) . Uzasadnienie przyczyny
wykazu - rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowej korekty
faktur (w zh)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
1. . - .
wierszy, dla ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw) zt
1a. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw @gych -
2 Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) 71
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
3.
(kod/kody)
kwote  korekty kosztov  kwalifikowalnyck z  tytulu
4. niezrealizowania wskaika (6w) realizacji celu operacji/reguis
proporcjonalnéci z
Czy zastosowano kardo kosztow kwalifikowalnych, ktére nie TAK NIE
5 zostaty uwzgjdnione w oddzielnym systemie rachunkaisio

albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniegali«
rachunkowego?

KP-611-350-ARiMR/5/z
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzaj acy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zt
2 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych 21
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz.2-poz.3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptaéno 2t
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) zt
Réznica pomédzy wnioskowan kwota do refundaciji wg
wniosku o ptatné, a kwog pomocy dla danego etapt %
8. operaciji wynikajca z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalety poda w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia{?. ‘
Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) 71
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-8)oz.
Kwota pomniejszenia w  wyniku zastosowania
10. zmniejszenia za naruszenie przepisbw 0 zamoéwieniach zt
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020
11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajacych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
* (poz.9 -poz.10 - poz.11) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW(63,63%) 71
srodki krajowe(36,37%) 2t
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajtzgo

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia peitinio ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodwwostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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E3: ROZLICZENIE OPERACIJI (z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci w przypadku niezrealizowania wskanika
realizacji celu operaciji)

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy
Weryfikuj acy
TAK NIE TAK NIE
I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNO $C POSREDNI A (zwigzane z niezrealizowaniem wskanika)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace | etapu
Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie dla
1. platngci pcsredniej ‘ 7 ‘ ‘ ‘ ‘
(poz. 4 z E2 dla wniosku o ptagidgasrednig)
B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaika (-0w) w ramach etapu operacji

(dotyczy wniosku o ptatnid koricowg)

Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotygza
niezrealizowania wskaika (-6w) w ramach | etapu

zt

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
uwzgkdniajgca korek¢ kosztéw kwalifikowalnych

dot. niezrealizowanego wsk@ika w ramach etapu
(poz. 1- poz. 2)

zt

C. Kwota pomocy

4.

o

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosk
0 ptatngé

zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztovpoz.3)

zt

Réznica pomédzy wnioskowan kwotg do refundacii
wg wniosku o ptatné¢, a kwot pomocy dla danego
etapu operacji wynikaga z prawidtowo poniesionych
kosztéw

nalety poda* w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

zt

TAK

Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5-§)oz.

zt

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania
zmniejszenia za naruszenie przepiséw o zamoéwienia
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

zt

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy

zt
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Zatwierdzona kwota do refundacji uwzdhiajaca

10, Ponowne wyliczenie kwoty do refundacji,

uwzgkdniajaca korek¢ wskaznika zt
(p0z.7- poz.8- poz.9)
11 Kwota pomocy zrefundowana w ramach piatio
" pcsrednigj zt
12 Ré&znica pomgdzy kwoty z poz. 11 i kwota z poz 10,
" bedaca kwoty do zwrotu (ZW-1) zt
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy

TAK

TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje s§ do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z pi&tno

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Cze$¢, w ktorej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w dasci

Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data dogczenia Beneficjentowi pisma informagego o odmowie wyptaty
dd/mm/rrri

pomocy/wycofaniu wniosku w caioi

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgizgo

Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakow/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzwW?! TAK NIE DO WEzw'

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:

imie¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzgjo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgoditdstanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym

! wytacznie w przypadku pierwszego wezwania do ugtiaibrakéw
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Zatacznik nr 2 (dokument pomocniczy stzacy do wyliczenia kwoty korekty kosztéw kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskainika
(6w) realizcji celu operacji na etapie ptatnéci koncowej)

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan

(wskazanie Lp. Kwota kosztow

Kwota kosztow

wskaznika kwalifikowalnych kwalifikowalnych Koszty niekwalifikowalne
Nr/Nazwa zadania/zadan(ZRF) dla etapu wynikajgcego z zat. St'oplen . dotyczgcych zadania dotyczat’:ych zadania _ zwigzane ze stopnle’m'
A. . L : . zrealizowania . poprzez ktore wykazywany | niezrealizowania wskaznika
(zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie) do wop - L . poprzez ktore wykazywany ; ) . :
. wskaznika (%) . . . jest niezrealizowany dla danego zadania [poz.5 -
sprawozdanie jest niezrealizowany wskaznik po weryfikacji (poz. 4 * poz. 3)]
koncowe pkt II. 2 - wskaznik w/g umowy WOP(po korekcie) ' '
Efekty rzeczowe P
realizacji operaciji )
Lp. 1 2 3 4 5 6
1*
2*
3

B. |Koszty ogdlne:
1*
2*

Suma zakwestionowanych 0.00
kosztoéw kwalifikowalnych ’

* zadanie lub grupa zadan realizowanych w ramach operacji. Definicja "zadania" wskazana zostata w § 1 pkt 26) umowy o przyznaniu pomocy,
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K-2/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

PROW 2014-2020

Dziatanie MO7: Podstawowe ustugi i odnowa wsi bazarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji azmanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudovg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tynwiastycji w energi
odnawialry i w oszczdzanie energii

Typ operacji 7.2.2: Gospodarka wodémekowa

Rodzaj ptatnéci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi ¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data ztazenia/wptywu wniosku: - -




Osoby dokonupce oceny wniosku o ptatng

1. Weryfikuj acy

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

3. Zmiana Weryfikuj acego

(imig i nazwisko Weryfikgrego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

KP-611-350-ARiMR/5/z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzagy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostat wyznaczony:

1. Sprawdzapcy

(imig i nazwisko Sprawdz@jego)

d d - m m - r r r r (imi¢ i nazwisko Zatwierdzagego)

2. Zmiana Sprawdzapcego j

(imig¢ i nazwisko Sprawdzggego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzapcego

(imig i nazwisko Sprawdzgjego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzagego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztgonych wnioskéw o ptatni@ w podmiocie wdraajacym, wybierane jest 10% wnioskéw zionych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzay.

KP-611-350-ARiMR/5/z
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A: WERYFIKACJA WST EPNA

Wstawié¢ "X" we wia §ciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostat zimny w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi degst do srodkéw, o — — — —
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznycH, na podstawie prawomocnego orzeczenius
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktébrym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzdzenia nr 640/201% - - -
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst epnej:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzif*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spreaajtego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongdzy Weryfikujpcym i Sprawdzaijcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaeggo w przypadku braku zgodiwostanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:

*Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach patich (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 zzp6zm.)

2 Rozporadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 mardat20uzupetniajce rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/201 8 miesieniu
do zintegrowanego systemu zadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania pfairiooraz do kar administracyjnych naalych zastosowanie do platod
bezpdrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oragarly wzajemnej zgodée (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 zpozm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNO S$CI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW A, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI | POPRAWNO $CI

I Weryfikacja zatacznikow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Faktury lub dokumenty o réwnowsej wartéci dowodowej

2. Dowody zapfaty

Umowy 2z wykonawcami zawierage specyfikag bedaca podstawy
3. wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
réwnowanej wartgci dowodowej

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozyciastawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operaciji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu naytkowanie obiektu budowlanego,zgli
5. wiasciwy organ natayt taki obowizek w wydanym pozwoleniu na budew
lub natayt taki obowhzek innymi decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakzeniu budowy zigone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem prapgnia do uytkowania,

6. jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub seiay
organ nalayt taki obowizek
6a Oswiadczenie Beneficjentae w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zalazenia

robét budowlanych, nadzér budowlany nie wniést epi@u albo

Potwierdzenie nadzoru budowlaneg® nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
6b gdy zawiadomienie o zakezeniu rob6t budowlanyche¢bzie przedktadane
przed uptywem 14 dni

7. Protokoly odbioru robét budowlanych

8.  Kosztorys rénicowy

9. Kosztorys powykonawczy

10. Zatwierdzony projekt budowlany

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpratagywidualna) - jeeli

1. dotyczy

12. Petnomocnictwo — jeeli dotyczy

Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezestaj Beneficjenta dotycire|

12a przetwarzania danych osobowych zgédotyczy

KP-611-350-ARiIMR/5/z
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13.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lesjonariusza

prowadzonego przez bank lub przez spétdzigléas: oszczdndsciowo -
kredytowg

14.

Umowa cesji wierzyteldoi — jezeli dotyczy

15.

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rprv@bszard
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (dmizane do wniosku o ptat&é koncows), na
formularzu udosgpnionym przez podmiot wdzajacy

16.

Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcignwv samym
roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére bendiicjpodpisat
wykonawcami na taki sam lub zbtiny co do charakteru rodz
dostaw/ustug/robét budowlanych.

7

al

17.

Zaktadowy plan kont

18.

Wydruk z dokumentacji ksgowej lub kopia z ksizki ewidencji srodkd
trwalych lub dokument OT

19.

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytesmshunkoweci
albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wrag/@agami z
polityki rachunkowdci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z ki
ksiggowych w ramach prowadzonych kgirachunkowych w rozumieniu art.
ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia razvetjszaré
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz RozwojbsZaré
Wiejskich (EFRROW) i uchylaicego rozporzdzenie Rady (WE) nr 1698/20
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z 7m6 zm.), dla wszystkicl
transakcji zwazanych z realizagj operacji, jeeli dotyczy — na formularz
udostpnionym przez podmiot wdtajacy.

ont
66
nr

05

20.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na bugow

21.

Zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych id@ou administracji

architektoniczno-budowlanej

wraz z:

— dwiadczeniemze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zami
wykonania rob6t budowlanych, organ administragghitektoniczno-

budowlanej nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem organu administracji architeideno-budowlanejze nie

wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykamanibét budowlanych

22.

Decyzja ostatecznasmdowiskowych uwarunkowaniach

23.

Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza clajace liczhy
mieszkacow zameldowanych na pobyt staly i czasowy w miejsciaivov
ktérej realizowana jest operacja

Inne zaczniki:

24.

Aneksy do umowy z wykonavacwybranym w trybie ustawy Prawo zamoéwiie
publicznych zadania ¢fiego w zestawieniu rzeczowo-finansowym

25.

Dokumenty potwierdzape spetnienie kryterium/kryteribw wyboru operac]
za ktére operacja otrzymata punkty

26.

Oswiadczenie Beneficjenta zawiegap szczeg6lowo rozpisane metody

wyliczenia prewspoiczynnika podatku VAT zgi dotyczy

27.

28.

KP-611-350-ARIMR/5/z
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II.  Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D TAK DO WEZW. N/D

1. Whniosek zostat zimny na wiaciwym formularzu

Liczba zahcznikbw podana we wniosku zgadzee si liczba zahcznikéw
faktycznie zatczonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wnioskuzgodne z danymi
zawartymi w umowie

4 Wnhniosek zostat podpisany przez osoby upavi@ane

Uwagi:

KP-611-350-ARiIMR/5/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNO $CI Z UMOW A | KWALIFIKOWALNO $CI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie sktkowaé bedzie odmowg wyptaty pomocy w czsci/catoici

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

1. Cel operacji oraz wskaiki jego realizacji zostaly ogjnicte

Cel operacj oraz wskaniki jegc realizacj mog zost& osignicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finaegm
danego etapu

Uzasadnienir

Weryfikacja elementéw, ktorych niespetnienie skutkow& bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DO WEZW.

ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji apgdw
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operagt jegodny z
zakresem rzeczowym wymienionym w zestawien
rzeczowo—finansowym operacji 2ezonym do umowy

u ‘

Prawidtlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeozow

finansowego i dagjczono wymagane oebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, $wiadczenia, z&wiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zrane z realizagjoperaciji

Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawieniaczowo
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w gaionych do
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnawwej wartdci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdgaymi dokonanie
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozyc
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacgst j
wystarczajce do uznania kosztéw za kwalifikowalne

.

Data sprzedsy na przedstawionych do refundacji fakturach |lu

dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej jest zgodna
okresem kwalifikowalngci kosztow wskazanym w rozpadzeniu

N

Daty realizacji ptatnéci sa zgodne z zasadami ustalonymi | w

obowigzujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia betpgvkowego

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zogtadlzielone

Na podstawie natmnych zmniejszé z tytulu niezgodnéci

>

dotyczcych stosowania przepiséw o zamowieniach publiczny
zgodnie ze wskanikami procentowymi — nie zostata natma korekta

w wysokdci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych

postpowan

KP-611-350-ARiIMR/5/z
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10.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej wartgci

dowodowej § wystawione przez wykonawe ktéremu udzielono

zamoéwienia

11.

Beneficjent przedtayt w terminie dokumentagjz przeprowadzonego

postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

12.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przeaifych fakturach

lub dokumentach o réwnowaej wartgci dowodowej § kosztam
kwalifikowalnymi zgodnie z umowo przyznaniu pomocy

13.

Beneficjent wywjzat se z obowhzku informowania
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanEFRROW

14.

Protokoty odbioru rob6t lub monta lub rozruchu maszyn i ugdzen
potwierdzag wykonanie zakresu okénego w zestawienitzeczowc
finansowym operacji

15.

Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeeoa<
finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kos
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

16.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkgsicalbo korzysta

z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych movartw66 ust. 1
lit. ¢) pkt i) rozporadzenia 1305/2013 dla wszystkich transakc
zwigzanych z realizagj operacji, w ramach prowadzonychaksi

rachunkowych

17

" operacji funkcjonuje steszerokopasmowa

Operacj jesi powigzan: z inwestycjam dotycacymi tworzeni
pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszaesdizacj

18.

Operacja dotyczytznie gospodarki wodnefciekowej

19.

Wysoka¢  kosztow  kwalifikowalnych — operacji w  zakres
odprowadzania lub oczyszczantgiek6w wynosi co najmniej 75
kosztéw kwalifikowalnych operacji i jest zgodna z wysé&ia
kosztéw z zadeklarowgrwe wniosku o przyznanie pomocy

Sie

=)
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20.

Jaka¢ wody odpowiada wymaganiom olétenym w zahcznikach n

1-4 do rozporzdzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 listopada 2015 r.
sprawie jakéci wody przeznaczonej do spgia przez ludzi (Dz. U.

poz. 1989) i zostata potwierdzona przez §gizvego pastwowegc
powiatowego inspektora sanitarnego

21.

Liczba mieszkacow, ktéra zostata przytzona do sieci kanalizacyjn

lub sieci wodocigowej w wyniku realizacji operacji jest zgodna z

zadeklarowat liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy

22.

Wysokai¢ kosztow kwalifikowalnych operacji dotygeza kanalizacj
sanitarnej lub oczyszczalniciekow, z wyhczeniem inwestycji v
zakresie budowy lub przebudowy systemu zaopatrzenia v veoaz
stacji uzdatniania wody jest zgodna z zadeklaroyeuysokdcia we
wniosku o przyznaniu pomocy

<

23

Liczba przyhczonych gospodarstw domowych do sieci wodgoivej

lub kanalizacyjnej olgtych operacj jest zgodna z zadeklarowan
" liczbg we wniosku o przyznaniu pomocy

24

" wniosku 0 przyznaniu pomocy

Liczba mieszkacow, ktérzy w wyniku realizacji operacji zostal

przytaczeni do sieci wodoggowej, kanalizacyjnej lub oczyszcza
sciekéw, w tym przydomowej jest zgodna z zadeklarogvéiiozbg we

Ini

25.

Wysokai¢ kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na budow

przydomowych oczyszczalrdciekéw jest zgodna z zadeklarove
wysokdicig we wniosku 0 przyznaniu pomocy

AN

IIl. Weryfikacja kryteriow wyboru operacji, ktérych niespetnienie skutkowa be

dzie odmowg wyptaty

Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

DO

TAK NIE WEZW

ND

TAK

DO

NIE WEZW.

ND

Operacj: zostak zrealizowan zgodni¢ Z przepisar Unil EUropejskie
okreslajacymi  wymagania dotycre oczyszczaniasciekow, a
przypadku operacji dotygzych przydomowych oczyszczalégiekdw-
réwniez zgodnie z normami EN 12566 olktajacymi wymagania v
zakresie przydomowych oczyszczaléciekéw, udosgpnionymi na
stronie internetowej administrowanej przez Europejski mitet
Normalizacvinv

1

Operacja uzyskata liczipunktow wymaganych do przyznania poma

mimo ze Beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z kryteliam
" ktérych mowa w cgsci B2. II. pkt 17-25

cy,

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL EDEM RACHUNKOWYM

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej zostaty optacone w cé&to

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartcsci dowodowej § zgodne z wykazem faktur Iu
dokumentéw o réwnowanej wartgci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z

realizacji operacji wynikaj z danych zawartych w wykaz
faktur lub dokumentéw o réwnowmaej wartgci dowodowej

ie

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnawej
wartasci dowodowej odnosg si¢ do wiaciwych pozycj
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji ogera

taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawie
rzeczowo-finansowego z realizacji operacp ggodne :
Wykazem faktur lub dokumentéw o roéwnosiveej wartgci
dowodowej i kwoi we wniosku

nia

7

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i

nie

przekracza kwoty okisonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO S$CI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z
UMOW A, ZASADAMI DOTYCZ ACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGL EDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
5 Whniosek wymaga wezwania do usecia brakéw/ztaenia
" wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje s do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

KP-611-350-ARiIMR/5/z
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Il. Wezwanie do usungcia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugoia brakow/ztgenia wyjasnié - wg. zagcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie usgaid brakow/ziagenia wyjdnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usugciu brakow/ztgeniu wyjasnié - zahcznik nr 1 do karty
lla. Wynik weryfikacji po usuni eciu brakdw/ztozeniu wyjasnien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usciaj
brakéw/zt@enia wyjdnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgtzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodimostanowisk pomidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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IIb. Ponowne wezwanie do usurkcia brakdw/ziozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usugaia brakow/ztgenia wyjanien - wg. zahcznika nr 1 do karty

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego u,sljmii
brakéw/ztazenia wyjdnien:

dd/mm/rrr

Termin, w ktérym naly usura¢ braki/ztazy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie usygoia brakdw/ztéenia wyjgnien:

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usurciu brakéw/zigeniu wyjanien - zahcznik nr 1 do karty

llc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuriecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si w zakresie, w jakim zostat
2. wypetniony, oraz na podstawie dokonych do tego
wniosku poprawnie spogdzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwdstanowisk pongidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZY ZOWA

I. Weryfikacja krzy zowa

Weryfikuj acy Sprawdzajcy*
TAK NIE WYJES'ONIEN ND TAK NIE WYJES'ONIEN ND
1 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystpuje w CST
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
2. wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego
EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego
3 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
Beneficjent korzystat z Funduszu Przeciwdziatania
4. COVID-19 jako wktadu wtasnego gminy na realizacj
operacji
Opis przeprowadzonych czynnéci kontrolnych:
Il. Wynik
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostata sfinansowana z udzialem innycirodkéw
publicznych ]
5 Do wydania rostrzygrcia niezlzdne jest wezwanie
" beneficjenta do zlenia wyjasnié
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjdnien
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lIl. WEZWANIE DO ZtO ZENIA WYJA SNIEN

Data dogczenia beneficjentowi pisma w sprawiezania wyj@nien:
dd/mm/rrn
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrri
Data nadania/zlenia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
llla. Wynik wyja $nien
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK  NIE
1.
3.
4.
5.
Zweryfikowat:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO SCI | POPRAWNO SCI, ZGODNOSCI Z UMOW A,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WzZGL EDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZY ZOWEJ

Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej dofuedacji
5 Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundac;ji
3. Whniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgtzego
** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodizdstanowisk pomidzy Weryfikupcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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WIZYTA 1!

KONTROLA NA MIEJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

'Wizyta - art. 48 ust 5 rozpardzenia nr 809/2014
2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 80942
% Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikuj acy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1. oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty
5 Operacja zostata wytypowana do kontroli| na
" miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3 oceny whniosku wymagane jest
" przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whniosku wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie — —

Uzasadnienie koniecznci przeprowadzenia wizyty/odsapienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegafe sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pomgidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA

spos6b typowani

DATA PRZEPROWADZENIA

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Strona 20 z 31




Weryfikuj acy

Sprawdzajcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnéci kontrolnych nie wynike
1. konieczné¢ ztozenia dodatkowych wygaien
whniosek kwalifikuje s} do dalszej oceny

D

L

L

L

Z raportu czynnéci kontrolnych wynika,ze
2. niezlkedne jest zilaenie  dodatkowych
wyjasnien

L

L

L

Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny | i
3. wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
kwoty wnioskowanej do refundaciji

Whiosek kwalifikuje s¢ do odmowy wyptaty
pomocy

<

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzego

** Decyzja w przypadku braku zgodém stanowisk pongidzy Weryfikugcym i Sprawdzaijcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaggo w przypadku braku zgodedstanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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Il. Wezwanie do ztazenia wyjasnien

Data doeczenia beneficjentowi pisma w sprawiezgnia wyja@nien:

dd/mml/rrri
Termin, w ktérym nalgy ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mml/rrri
Data nadania/zie®nia odpowiedzi w sprawie wyjaien:
dd/mm/rrn
Ill. Weryfikacja po zlo zeniu wyjasnien:
Weryfikuj acy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV. Wynik wizyty/kontroli po wyja snieniach
Weryfikuj acy Sprawdzajcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje s¢ do dalszej oceny |i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whiosek kwalifikuje s§ do odmowy wyptaty
" pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisk( data i podpi
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgzgo
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pomidzy Weryfikupcym i Sprawdzajcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdaaggo w przypadku braku zgodwostanowisk pongidzy Weryfikugpcym a Sprawdzagym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOW ANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REF UNDACJI
E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ ]
N .. _ | Nr faktury lub dokumentu . - K\_/vota Kod
pozycji z B . . . | Pozycja w zestawieniu zakwestionowanych I
l.p. 0 réwnowaznej wartosci . . Uzasadnienie przyczyny
wykazu - rzeczowo-finansowym kosztow
dowodowe;j korekty
faktur (w zth)
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM: zt
1 Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kino
" wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow) zt
1la. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéegolnych 2t
Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot
2. wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody) f z}
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu
3.
(kod/kody)
kwota korekty kosztéw kwalifikowalnych z  tytutlu
4. niezrealizowania wskaika (6w) realizacji celu operacji/regu’r% 71
proporcjonalnéci
Czy zastosowano karo kosztow kwalifikowalnych, ktére nie 1, NIE
5.

zostaly uwzgtdnione w oddzielnym systemie rachunkdeio
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpogniéego kodt ‘ ‘
rachunkowego?
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikuj acy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

NIE

TAK

NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy zt
9 Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych 2
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2- poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku 0
" platngé¢ zt
- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
" prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacii) zt
Rdéznica pomgdzy wnioskowan kwotg do refundacji wg
wniosku o ptatné¢, a kwoy pomocy dla danego etapu %
8. operacji wynikaica z prawidtowo poniesionych kosztéw
nalety poda w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) zt ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7-§)oz.
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania
10. zmniejszenia za naruszenie przepisbw o zamowieniach zt
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020
11 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajagcych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (poz.9 -poz. 10 - poz.11) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW63,63%) 7t
srodki krajowe(36,37%) 71
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgzgo

Data dogczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia pletiao ARIMR:

dd/mm/rrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzeggo w przypadku braku zgodwostanowisk pormidzy Weryfikugcym a Sprawdzagym
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E3: ROZLICZENIE OPERACIJI (z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci w przypadku niezrealizowania wskanika
realizacji celu operaciji)

Sprawdzajacy* Zatwierdzaj acy
Weryfikuj acy
TAK NIE TAK NIE
I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNO $C POSREDNI A (zwigzane z niezrealizowaniem wskanika)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace | etapu
Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie dla
1. platngci pcsredniej ‘ 7 ‘ ‘ ‘ ‘
(poz. 4 z E2 dla wniosku o ptagidgasrednig)
B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaika (-0w) w ramach etapu operacji

(dotyczy wniosku o ptatnid koricowg)

Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotygza
niezrealizowania wskaika (-6w) w ramach | etapu

zt

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
uwzgkdniajgca korek¢ kosztéw kwalifikowalnych

dot. niezrealizowanego wsk@ika w ramach etapu
(poz. 1- poz. 2)

zt

C. Kwota pomocy

4.

o

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosk
0 ptatngé

zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj z
prawidtowo poniesionych kosztovpoz.3)

zt

Réznica pomédzy wnioskowan kwotg do refundacii
wg wniosku o ptatné¢, a kwot pomocy dla danego
etapu operacji wynikaga z prawidtowo poniesionych
kosztéw

nalety poda* w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

zt

TAK

Czy w wyniku korekty kwoty pomoc
przekraczajcej 10 % dokonano zmniejszenia

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5-§)oz.

zt

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania
zmniejszenia za naruszenie przepiséw o zaméwieniac
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

zt

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
wynikajacych z umowy

zt
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Zatwierdzona kwota do refundacji uwzdhiajaca

10, Ponowne wyliczenie kwoty do refundacji,

uwzgkdniajaca korek¢ wskaznika zt
(p0z.7- poz.8- poz.9)
11 Kwota pomocy zrefundowana w ramach piatio
" pcsrednigj zt
12 Ré&znica pomgdzy kwoty z poz. 11 i kwota z poz 10,
" bedaca kwoty do zwrotu (ZW-1) zt
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
mig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprajgego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje s} do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowalatiposci

Przyczyny odmowy wyptaty pomocy

Czesé, w ktdrej nastapita odmowa wyptaty pomocy / wycofanie wniosku w desci

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dogczenia Beneficjentowi pisma informygego o odmowie wyptaty
pomocy/wycofaniu wniosku w caloi

dd/mm/rrri

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajtego
Uwagi:
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Zatacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZtO ZENIE WYJA SNIEN

Zakres brakéw/ztozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztazeniu wyjasnien

Weryfikuj acy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO wEezw? TAK NIE DO WEzw?

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Spraajgego
** Decyzja w przypadku braku zgodfm stanowisk pongidzy Weryfikupcym i Sprawdzaijcym
Uzasad