Zatgcznik nr 1 do Uchwaty
Zarzqgdu Wojewddztwa Opolskiego
nr 4460/2021 z dnia 22 marca 2021 r

Opis przedmiotu zamdwienia

Opracowanie grdficzne, redakcja techniczna, korekta jezykowa, skftad komputerowy,
przygotowanie do druku, druk i dostawa ksigzki i notesu.

I. PARAMETRY TECHNICZNE KSIAZKI

Opracowanie graficzne, redakcja techniczna, korekta jezykowa, sktad komputerowy, przygotowanie do
druku, druk ksigzki oraz dostawa zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Format: B5 (170mm/240mm), +/- 5mm,

Naktad: 4 000 egzemplarzy,

Uktad ksiazki: pionowy (grzbiet na dtuzszej krawedzi),

SRODEK:

Liczba stron tacznie: 140 (+/- 10%), w tym 15 stron o specjalnym nadruku;

Papier: kreda mat., min. 150g/m2 (+/-2g/m?), biaty, 4+4 CMYK;

Druk: petny kolor 4+4 CMYK, dwustronny;

Strony o specjalnym nadruku: w wybranych miejscach publikacji, wskazanych przez Zamawiajacego
tacznie 15 stron zawierajacych nadruk w dodatkowym kolorze (spoza palety CMYK), np. metaliczny,
ztoty, srebrny, pertowy. Nadruk bedzie zajmowat tylko cze$é strony (maks. 1/3 strony). Na odwrocie
strony o specjalnym zadruku — zadruk jak w pozostatej czesci publikacji (w tym zdjecie full kolor).

Sposdb taczenia: szycie niémi (kolor nici: biaty).
OKtADKA:

Oktadka miekka ze skrzydetkami z przodu i z tytu, réwna wymiarom srodka.

Papier: karton jednostronnie powlekany 250 g/m? (+/-2g/m?).

Druk: petny kolor 4+4 CMYK do spadu.

Uszlachetnianie: folia matowa 140, lakier UV wybidrczo 1+0, druk wypukty wybiérczo w dodatkowym
kolorze (spoza palety CMYK), np. metaliczny, ztoty, srebrny, perfowy (taki jak na stronach o specjalnym
zadruku).

Sposodb taczenia ze Srodkiem: klejenie.

Szerokos¢ skrzydetek: do 2/3 szerokosci przedniej/tylnej oktadki.

Zadruk skrzydetek: petny kolor 4+4.

Zaktadka: tasiemka satynowa 100% poliester, szerokos$¢ 0,5 cm (+/-0,1 cm), dobrana kolorystycznie do
wygladu publikacji, zabezpieczona przed strzepieniem sie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
akceptacji kolorystyki tasiemki.

DODATKOWE INFORMACIE:



— Opracowany projekt graficzny powinien by¢ spdjny dla ksigzki i dla notesu.

— Planowana liczba zdje¢ w publikacji w petnym kolorze: maks. 60 zdje¢ (w tym 12 zdje¢ na
oktadce), plus zdjecia pozyskane przez Wykonawce.

— Planowana liczba ilustracji/grafik/ logotypow w publikacji w petnym kolorze: maks. 10, plus
grafiki pozyskane przez Wykonawce.

— Zakup/pozyskanie/utworzenie przez Wykonawce min. 10 max. 15 zdje¢/grafik zgodnych
z tematyka publikacji, wedtug wskazéwek Zamawiajacego,

— Obrébka przez Wykonawce zdje¢ dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Il. PARAMETRY TECHNICZNE NOTESU

Naktad kompletnego notesu: 4000 egz.
OKtADKA:

Format: A6 105 mm/148 mm, +/- 3mm, PION.

Druk: 4+1 (zewnetrzna oktadka przednia i tylna zadruk kolorowy, wewnetrzna oktadka przednia i tylna
zadruk czarno-biaty) — kolor oktadki spdjny z kolorem oktadki ksigzki.

Papier: karton jednostronnie powlekany o gramaturze min. 250 g/m?(+/-2g/m?).

Uszlachetnienie: folia matowa 1+0, lakier UV wybidrczo 140, nadruk w dodatkowym kolorze (spoza
palety CMYK), np. metaliczny, ztoty, srebrny, pertowy (taki jak w publikacji na stronach o specjalnym
zadruku).

Sposdb taczenia z notatnikiem: klejenie.

NOTATNIK

Format notatnika: rowny z formatem okfadki, PION.

Liczba kartek w notatniku: 60.

Papier w notatniku: biaty papier w linie, offset 80g/m? (+/-2g/m?)
Zadruk: dwustronny, jeden kolor 1+1.

Sposob taczenia: szycie niémi.

Il. ISTOTNE INFORMACJE | ZASADY WSPOtPRACY STRON

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamoéwienia na kazdym jego
etapie.

2. Wykonawca oraz Zamawiajgcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za kontakty robocze pomiedzy
stronami (m.in. udzielanie wskazéwek, zgtaszanie uwag/zmian/korekt). Kontakty robocze
pomiedzy stronami bedg odbywac sie telefonicznie i/lub droga elektroniczng. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo organizacji maks. 5 spotkan osobistych z Wykonawcy przed
rozpoczeciem i/lub w trakcie realizacji zadania w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego celem przekazania szczegétowych instrukcji dotyczgcych
opracowania przedmiotu zamodwienia. Wykonawca kazdorazowo ma obowigzek stawi¢ sie na
spotkanie na wiasny koszt. W czasie spotkarh Wykonawca powinien dysponowaé narzedziem
(np. notebook wraz ze stosownym oprogramowaniem) umozliwiajgcym edycje przedmiotu

2



zamodwienia i nanoszenie ewentualnych zmian. W zwigzku z sytuacjg epidemiologiczng
dopuszcza sie rdwniez spotkania w formie on-line.

3. Za moment doreczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie
moment wptywu danego dokumentu/materiatu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Opolskiego/Departament Koordynacji Programéw Operacyjnych w Opolu lub moment
uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw/materiatéw przekazywanych za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

4. Produkt kofncowy musi by¢ zgodny z ostatecznie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
materiatem przekazanym do druku.

5. Proces konsultacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie trwat az do momentu
uzyskania pisemnej lub e-mailowej akceptacji projektu przez Zamawiajgcego.

REALIZACJA UMOWY - TERMIN | ZADANIA WYKONAWCY

Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci przygotowania do druku i druku byty wykonywane przez
osoby zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace. Zamawiajagcemu stuzy prawo
kontroli spetnienia tych wymagan przez Wykonawce.

1. Przekazanie materiatéw i wyznaczenie oséb do opracowania przedmiotu zamoéwienia:

a) Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nastepujgce materiaty:
— materiat merytoryczny stanowigcy zawartos¢ wydanej publikacji w formacie Word (zawartos¢
merytoryczna moze byé przekazywana Whnioskodawcy etapami),

— nadany numer ISBN,
— zdjecia oraz inne grafiki niezbedne do umieszczenia w publikacji,

— wskazdowki niezbedne do przygotowania projektu publikacji.
2. Wykonanie projektu graficznego oktadki i sSrodka publikacji:

a) w terminie 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatéw, o ktérych mowa
w pkt 1 a, Wykonawca wykona projekt graficzny zewnetrznej i wewnetrznej strony oktadki
wraz ze skrzydetkami oraz min. 22 stron publikacji i przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji.

b) Zamawiajgcy ma prawo do zgtaszania uwag do przedstawionych przez Wykonawce projektéw
kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych, a Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo je
wprowadzi¢ w terminie 2 dni roboczych az do ostatecznej akceptacji projektu graficznego.

c) Na etapie zgtaszania uwag do projektu graficznego oktadki publikacji Wykonawca wykona
i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w pkt 4 b wydruki prébne (proofy
kolorystyczne) maks. 2 wersji oktadki publikacji wskazanych przez Zamawiajgcego.

d) W terminie 7 dni roboczych od akceptacji projektu graficznego wskazanego w pkt. 2a),
Wykonawca wykona pierwszy sktad graficzny publikacji, zgodnie ze wskazéwkami
Zamawiajgcego, w tym:

— obroébke graficzng tekstu,
— rozmieszczenie przekazanych zdjec przez Zamawiajacego,
— rozmieszczenie innych elementéw graficznych
W_ przypadku, przekazania materiatdw etapami przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest

zobowigzany do przygotowania pierwszego sktadu graficznego publikacji na podstawie

przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow.




b)

d)

e)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zgdania modyfikacji zawartosci publikacji
(uktadu grafiki, uktadu tresci, kolorystyki itp.), moze takze w catosci odrzuci¢ proponowany
uktad publikacji i zazgdaé przygotowania go od nowa. Powyzsze uwagi bedg przekazywane
Wykonawcy kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych. Wykonawca ma obowigzek przyjgé
i wprowadzi¢ uwagi Zamawiajgcego kazdorazowo w terminie 2 dni roboczych az do momentu
ostatecznej akceptacji publikacji,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przekazywania nowych materiatéw, a takze do zadania
wprowadzania zmian w zakresie tresci, zdje¢, elementéw graficznych na kazdym etapie
realizacji publikacji przed jej ostateczng akceptacjg, a Wykonawca ma kazdorazowo obowigzek
wprowadzié¢ zmiany do projektu publikacji.

Przygotowanie materiatu do druku:

w ciggu 5 dni roboczych od ostatecznej akceptacji projektu publikacji Wykonawca wykona:

— profesjonalng korekte jezykowg polegajacg m.in. na sprawdzeniu poprawnosci
stylistycznej, ortograficznej i interpunkcyjnej, gramatycznej, dostarczonego przez
Zamawiajgcego materiatu,

— profesjonalng redakcje polegajgcg m.in. na okresleniu uktadu tekstu, kroju i wielkosci
czcionki, uktadu zdjeé, rysunkow, itp., zadbaniu o konsekwentne utrzymanie
przyjetego stylu w catosci publikacji, ujednoliceniu przypisow, bibliografii (jesli bed3)
itp. oraz dokona sktadu zgodnie z obowigzujgca polska normg PN-83/P-55366 Zasady
sktadania tekstow w jezyku polskim, a nastepnie przekaze Zamawiajgcemu gotowy
projekt ksigzki w wersji do akceptaciji.

Uwagi do wykonanej korekty jezykowej i redakcji lub ich akceptacja zostang przekazane
Wykonawcy kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych az do ostatecznej akceptacji publikacji
do wykonania wydruku prébnego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu wydruku prébnego oktadki
i dziesieciu wybranych przez Zamawiajgcego stron publikacji (proof kolorystyczny) oraz
wydruku ozalidowego catej publikacji w terminie 3 dni roboczych od dnia ostatecznej
akceptacji publikacji, o ktérej mowa w pkt 3 b. Ww. wydruki powinny zosta¢ dostarczone do
siedziby Zamawiajgcego wskazanej w pkt 4 b. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgtaszania
uwag do wydruku prébnego, a Wykonawca ma obowigzek je uwzglednié i wprowadzi¢ w ciggu
2 dni roboczych. Uwagi do wydrukéw prébnych zostang przekazane Wykonawcy kazdorazowo
w terminie 3 dni roboczych. W przypadku, gdy jeden z wydrukdow prébnych oktadki przekazany
na etapie zgtaszania uwag (patrz pkt 2 c) bedzie wydrukiem ostatecznie zaakceptowanego
projektu oktadki, Wykonawca nie musi dokonywa¢ powtérnego wydruku, o ktérym mowa
powyzej.

W przypadku wprowadzenia poprawek Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ kazdorazowo
ponowny wydruk prébny zgodnie z pkt. 3 ¢) w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania
uwag przez Zamawiajacego, az do momentu ostatecznej akceptacji wydrukow prébnych,
Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych dokona ostatecznej akceptacji wydruku prébnego do
wykonania druku.

Wydruk i dostarczenie publikacji

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ druk i dostarczyé co najmniej 1000 szt. publikacji do
siedziby Zamawiajgcego w terminie 10 dni roboczych od dnia uzyskania ostatecznej akceptacji



b)

c)

d)

e)

f)

a)

f)

b)

wydruku prébnego, o ktérej mowa w pkt 3 e), ale nie pdzniej niz do 10 czerwca 2021 r.
Pozostate 3000 egz. powinno by¢ dostarczone w terminie nie pdzniejszym niz 24 czerwca
2021 r.

Wykonawca dostarczy witasnym transportem, roztaduje i wniesie publikacje do siedziby
Zamawiajgcego pod adres: Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego, Departament
Koordynacji Programoéw Operacyjnych, Referat Promocji RPO, 45-075 Opole, ul. Krakowska 38
lub w inne wskazane przez Zamawiajgcego miejsce na terenie Opola.

Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzujg sie do sprawnego zgtaszania i wprowadzania uwag,
majgc na wzgledzie konieczno$é zachowania powyzszego terminu dostarczenia przedmiotu
zamowienia.

Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony w trwatych kartonach/opakowaniach
papierowych, ktére zagwarantujg sprawny i bezpieczny transport. Kartony muszg posiadac
informacjg o tytule i liczbie sztuk w opakowaniu. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym liczbe
szt. publikacji zapakowang w pojedynczy karton.

Koszt dostarczenia, roztadowania i wniesienia publikacji do siedziby Zamawiajgcego wchodzi
w zakres ceny za realizacje catego zamdwienia.

Za szkody powstate z powodu nienalezytego opakowania i/lub transportu odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca.

Przekazanie materiatéw dodatkowych:

Do dnia przekazania pierwszej partii publikacji do siedziby Zamawiajgcego, czyli do 10 czerwca

2021 r. Wykonawca przekaze elektroniczng wersje publikacji zatwierdzong przez

Zamawiajgcego do druku wg nastepujgcych wytycznych:

w wersji PDF odpowiedni do zamieszczenia na stronie internetowej, w jednym pliku
zawierajgcym interaktywny spis tresci z odnosnikami do poszczegdlnych stron. Publikacja
w wersji PDF zostanie przekazana Zamawiajgcemu na ptycie CD lub DVD,

wersji publikacji w formacie/formatach: Adobe In Design lub/i Adobe llustrator t;j.
w formacie/formatach umozIlwiajgcych nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie w catosci lub
w czesci publikacji do ponownego wydruku. Publikacja w ww. formacie/formatach zostanie
przekazana Zamawiajgcemu na ptycie CD lub DVD,

plik w wersji bezposrednio przygotowanej do druku,

w wersji eBook w formatach: MOBI, ePUB.

Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do przekazanych materiatéw bedacych

przechodza na Zamawiajacego.

Wykonanie i dostawa notesu

W terminie 3 dni od dnia akceptacji projektu graficznego publikacji, o ktorej mowa w pkt 2 b)
Wykonaweca przedstawi projekt notesu wraz z notatnikiem zawierajgcy co najmniej: oktadke
przednig i tylng, wewnetrzna strone przedniej okfadki, jedna strone notatnika.

Zamawiajgcy ma prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego przez Wykonawce projektu
notesu kazdorazowo w terminie 3 dni roboczych, a Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo
je wprowadzi¢ w terminie 2 dni roboczych.

Po akceptacji projektu graficznego kompletnego notesu Wykonawca dostarczy notesy do
siedziby Zamawiajgcego w terminie dostarczenia publikacji, o ktérym mowa w pkt 4 a (tj. do
10 czerwca 2021 r.). Do dostawy notesu majg zastosowanie zapisy pkt 4 b-f.



Rozliczenie zamdwienia:

w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia catego przedmiotu zamdwienia do siedziby
Zamawiajgcego nastgpi jego pisemny odbidr, ktory zostanie przeprowadzony na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego dot. zrealizowanego zamdwienia,

podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen bedzie stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury VAT przez Wykonawce,

data podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego bedzie jednoczesnie datg sprzedaziy na
fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawce.



