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1. Procedury 

1.1. Obs!uga wniosku o p!atno&$ w zakresie dzia!ania �Realizacja lokalnych 
strategii rozwoju kierowanych przez spo!eczno&$� w ramach Priorytetu 4 

�Zwi#kszenie zatrudnienia i spójno&ci terytorialnej�, obj#tego  Programem 

Operacyjnym �Rybactwo i Morze�  z wy!'czeniem projektów grantowych. 

1.1.1. Przedmiot procedury 

Procedura przewidziana do obs!ugi wniosku o p!atno&$ w ramach Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 

zatrudnienia i spójno&ci terytorialnej�, zawartego w Programie Operacyjnym �Rybactwo i Morze�  
w zakresie dzia!ania �Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spo!eczno&$� dla 
operacji realizowanych przez podmioty inne ni" LGD oraz projektów w!asnych LGD. 

1.1.2. Obszar procedury 

Proces obs!ugi wniosku o p!atno&$ dla dzia!ania �Realizacja lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez spo!eczno&$� dla operacji realizowanych przez podmioty inne ni" LGD oraz 
projektów w!asnych LGD obj#tego Priorytetem 4 �Zwi#kszenie zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, zawartego  
w Programie Operacyjnym �Rybactwo i Morze�. 

1.1.3. Funkcja procedury 

Opis procesu weryfikowania wniosku o p!atno&$ dla dzia!ania �Realizacja lokalnych strategii 
rozwoju kierowanych przez spo!eczno&$� dla operacji realizowanych przez podmioty inne ni" LGD 
oraz projektów w!asnych obj#tego Priorytetem 4 �Zwi#kszenie zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, zawartego w Programie Operacyjnym �Rybactwo i Morze�. 

1.1.4. Przebieg procesu 
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1.1.4.1. Weryfikacja wst#pna 
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletno&ci i poprawno&ci, zgodno&ci z umow', 
kwalifikowalno&ci wydatków, pod wzgl#dem rachunkowym oraz weryfikacji 

dokumentów na p!atno&ci ostatecznej i kontroli krzy"owej
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1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztów kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do 

refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji 
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1.1.4.5. Odmowa wyp!aty pomocy/wycofanie wniosku 
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1.1.5. Regu!y zwi'zane z przebiegiem procesu 

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maj' zastosowanie przepisy art. 24 ustawy  
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Post#powania Administracyjnego (Dz. U. 2020, poz. 256 z pó)n. 

zm.) bezpo&redni prze!o"ony pracownika obowi'zany jest na jego "'danie lub "'danie strony 

albo z urz#du wy!'czy$ go od udzia!u w post#powaniu, je"eli zostanie uprawdopodobnione 
istnienie okoliczno&ci innych ni" wymienione w §1 ww. art. K.p.a., które mog' wywo!a$ 
w'tpliwo&ci, co do bezstronno&ci pracownika. W przypadku wy!'czenia pracownika (z mocy 

prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezpo&redniego prze!o"onego pracownika*, 
jego bezpo&redni prze!o"ony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. 
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezpo&redniego prze!o"onego, 
b'd) odmowa wy!'czenia nast#puje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia*, na które 
nie przys!uguje za"alenie. W przypadku mo"liwo&ci zaistnienia konfliktu interesów, tj. 
wyst'pienia okoliczno&ci, które zagra"aj' bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu 

obowi'zków s!u"bowych, z uwagi na wzgl#dy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, 
interesy gospodarcze lub jakiekolwiek interesy pracownicze UM wspólne z podmiotem/jedn' z 
osób sk!adaj'cych wniosek o dofinansowanie, pracownik oceniaj'cy wniosek podlega 

wy!'czeniu od udzia!u w danej sprawie. O przyczynach powoduj'cych wy!'czenie, pracownik 
zobowi'zany jest niezw!ocznie pisemnie powiadomi$ bezpo&redniego prze!o"onego. W 
przypadku, gdy bezpo&redni prze!o"ony powe)mie wiedz# o mo"liwo&ci wyst'pienia konfliktu 
interesów, zobowi'zany jest do wy!'czenia pracownika od wykonywania czynno&ci w danej 
sprawie. 

R2. W przypadku czynno&ci wykonywanych w toku post#powania w sprawie wyp!aty &rodków 
finansowych z tytu!u pomocy, termin wykonania tych czynno&ci uwa"a si# za zachowany, je"eli 
przed jego up!ywem nadano pismo w placówce wyznaczonego operatora. Termin uwa"a si# 
równie" za zachowany, je"eli przed jego up!ywem pismo zosta!o z!o"one w polskim urz#dzie 
konsularnym. 

 

R3. Obliczania i oznaczania terminów zwi'zanych z wykonywaniem czynno&ci w toku 
post#powania w sprawie o wyp!at# &rodków finansowych z tytu!u pomocy na realizacj# operacji 
w ramach dzia!ania o którym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporz'dzenia nr 508/2014 dokonuje 
si# zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotycz'cymi terminów. 

 

R4. Podczas weryfikacji wniosku o p!atno&$ pracownik weryfikuj'cy/sprawdzaj'cy uzupe!nia 
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich uj#tych. 

 

R5. W przypadku podejrzenia wyst'pienia nieprawid!owo&ci lub stwierdzenia wyst'pienia b!#du 
administracyjnego/systemowego nale"y stosowa$ tryb i zasady post#powania okre&lone  
w ksi'"ce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie 

informacji o nieprawid!owo"ciach w ramach dzia!a# obj$tych Priorytetem 4 %Zwi$kszenie 

zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej%, zawartego w PO %Rybactwo i Morze" 2014-2020� oraz 

Procedurze zwalczania nadu&y' finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo  

i Morze, przygotowan' przez Instytucj# Zarz'dzaj'c'. 
 

R6. Pomoc wyp!acana jest na pisemny wniosek o p!atno&$, z!o"ony po zrealizowaniu operacji lub 
ka"dego z jej etapów, w terminie okre&lonym w umowie o dofinansowanie. 

 

R7. W przypadku nie z!o"enia wniosku o p!atno&$ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarz'd 
Województwa wzywa Beneficjenta  do z!o"enia wniosku o p!atno&$ w terminie 14 dni od dnia 
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dor#czenia wezwania. Niez!o"enie wniosku w terminie wynikaj'cym z wezwania, Zarz'd 
Województwa pomocy nie wyp!aca.  

W przypadku, gdy wniosek o p!atno&$ nie zosta! z!o"ony w wyznaczonym w umowie terminie 
nale"y stosowa$ tryb i zasady post#powania okre&lone w ksi'"ce procedur KP-611-448-ARiMR 

Monitorowanie terminowo"ci sk!adania wniosków o p!atno"' w ramach dzia!a# obj$tych 

Priorytetem 4 %Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej% , zawartego w Programie 

Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Znak sprawy nadawany dla wniosku o 

p!atno&$ winien by$ zgodny z instrukcj' nadawania znaku sprawy. 
 

R8. Wniosek o p!atno&$, dokumenty uzupe!niaj'ce z!o"one przez beneficjenta mog' zosta$ 
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich z!o"eniu w przypadku stwierdzenia 
oczywistych b!#dów uznanych przez w!a&ciwy organ na podstawie ogólnej oceny danego 
przypadku, pod warunkiem "e beneficjent dzia!a! w dobrej wierze. Zarz'd Województwa mo"e 
uzna$ oczywiste b!#dy tylko w przypadku, gdy mog' one by$ bezpo&rednio zidentyfikowane  
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji 

wniosku. Zarz'd Województwa mo"e je poprawi$ informuj'c jednocze&nie beneficjenta  
o wprowadzonych zmianach. 

 

R9. Je"eli Wniosek o p!atno&$ nie zosta! prawid!owo wype!niony lub nie do!'czono do niego co 
najmniej jednego z dokumentów niezb#dnego do ustalenia spe!nienia warunków wyp!aty 
pomocy (których wykaz zosta! okre&lony na wniosku o p!atno&$*, zarz'd województwa wzywa 
beneficjenta na pi&mie do usuni#cia braków lub z!o"enia wyja&nie%, w terminie 14 dni od dnia 

dor#czenia wezwania. Je"eli beneficjent pomimo wezwania nie usun'! braków lub nie z!o"y! 
wyja&nie% w wyznaczonym terminie, zarz'd województwa ponownie wzywa beneficjenta na 

pi&mie do usuni#cia braków lub z!o"enia wyja&nie%, w terminie 14 dni od dnia dor#czenia 
wezwania. Je"eli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usun'! braków lub nie z!o"y! 
wyja&nie% w wyznaczonym terminie, wówczas wniosek o p!atno&$ jest rozpatrywany w zakresie 

w jakim zosta! prawid!owo wype!niony albo pomocy nie wyp!aca si#, je"eli wniosek o p!atno&$ 
nie mo"e zosta$ rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztów.  

 

R10. Do wyliczania kwoty pomocy de minimis nale"y uwzgl#dnia$ wszystkie )ród!a wsparcia, tj.: 
zarówno pomoc krajow' jak równie" pomoc pochodz'c' ze &rodków unijnych. Operacji 

przed!o"one do wsparcia nale"y bada$ czy swoim zakresem wpisuj' si# w rybo!ówstwo. 
Operacje które nie s' zwi'zane z rybo!ówstwem nie mog' by$ wy!'czone spod regu! pomocy 
pa%stwa, jak okre&lono w art. 8 ust. 2 rozporz'dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE* nr 
508/2014. W zwi'zku z tym, takie operacje podlegaj' ogólnym (nie za& dotycz'cym 
rybo!ówstwa* regu!om pomocy pa%stwa. W przypadku korekty kwoty pomocy nale"y wyda$ 
korekt# za&wiadczenia de minimis (je&li dotyczy*. 

 

R11. Post#powanie z zakresu konkurencyjnego wyboru wykonawców zosta!o okre&lone i 
zamieszczone przez MRIRW na stronie internetowej ministerstwa. Zasady konkurencyjnego 

wyboru wykonawców w ramach PO Rybactwo i Morze obowi'zuj' wszystkich beneficjentów.  

 

R12. W przypadku nierozpatrzenia wniosku o p!atno&$ w terminie 60 dni od dnia jego z!o"enia, 
zarz'd województwa zawiadamia beneficjenta na pi&mie o przyczynach zw!oki, okre&laj'c 
nowy termin  rozpatrzenia tego wniosku, nie d!u"szy jednak ni" 14 dni. 

 

R13. Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt. 1 rozporz'dzenia Ministra Gospodarki Morskiej i +eglugi -ródl'dowej 
z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminów i szczegó!owego sposobu rozliczania 
wydatków poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego �Rybactwo 
i Morze� (Dz. U. z 2019 poz. 1400), rozliczenie wydatków poniesionych w ramach operacji 
nast'pi w terminie nie d!u"szym ni" 90 dni od dnia z!o"enia wniosku o p!atno&$ spe!niaj'cego 



KP-611-477-ARiMR/3z/ 

Strona 14 z 32 

wymagania okre&lone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu 

zrównowa"onego rozwoju sektora rybackiego z udzia!em Europejskiego Funduszu Morskiego i 
Rybackiego. Zgodnie z przepisami Zarz'd Województwa rozpatruje wniosek o p!atno&$ w 
terminie 60 dni od dnia z!o"enia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyp!aty &rodków 
finansowych z tytu!u pomocy dokonuje si# niezw!ocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku 

o p!atno&$, poprzez sporz'dzenie i autoryzacj# zlecenia p!atno&ci i przekazanie do ARiMR w 

celu realizacji p!atno&ci. 
 

R14. W przypadku wyst'pienia okoliczno&ci uniemo"liwiaj'cych wyp!at# pomocy w terminie, 
zgodnie z § 2 ust. 3 rozporz'dzenia Ministra Gospodarki Morskiej i +eglugi -ródl'dowej z dn. 
04.04.2017 w sprawie trybu, zakresu, terminów i szczegó!owego sposobu rozliczania wydatków 
poniesionych w ramach operacji Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, je"eli wyst'pi' 
okoliczno&ci uniemo"liwiaj'ce wyp!at# pomocy w terminie, o którym mowa w ust. 1, podstaw# 
rozliczenia wydatków stanowi' &rodki finansowe wyp!acone z tytu!u przyznanej beneficjentowi 
pomocy w terminie innym ni" okre&lony w ust. 1, o którym instytucja po&rednicz'ca, z któr' ten 
beneficjent zawar! umow# o dofinansowanie, informuje go na pi&mie.  
 

 

R15. Wezwanie przez w!a&ciwy zarz'd województwa beneficjenta do wykonania okre&lonych 
czynno&ci w toku post#powania w sprawie wyp!aty &rodków finansowych z tytu!u pomocy 
wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o p!atno&$ do czasu wykonania przez 
beneficjenta tych czynno&ci. 

 

R16. Je"eli w trakcie rozpatrywania wniosku o p!atno&$ jest niezb#dne uzyskanie dodatkowych 
wyja&nie% lub opinii innego podmiotu lub zajd' nowe okoliczno&ci budz'ce w'tpliwo&ci co do 
mo"liwo&ci wyp!aty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o p!atno&$ wyd!u"a si# o czas 

niezb#dny do uzyskania tych wyja&nie% lub opinii, lub wyja&nienia tych okoliczno&ci, o czym 
w!a&ciwy zarz'd województwa informuje beneficjenta w formie pisemnej w postaci papierowej. 

 

R17. W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwójnego finansowania operacji  

z ró"nych &rodków publicznych w ramach programów, przeprowadza si# kontrole krzy"owe. 
 

R18. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyp!aty oraz zwrotu 
nienale"nie lub nadmiernie pobranych &rodków, nale"y zastosowa$ &cie"ki przebiegu oraz 
wzory dokumentów, okre&lone w ksi'"ce procedur KP-611-449-ARiMR Sporz(dzanie  

i poprawa dokumentów finansowo-ksi$gowych oraz ustalanie, nienale&nie, nadmiernie 

pobranych "rodków publicznych w ramach Priorytetu 4 �Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci 

terytorialnej�, zawartego w Programie Operacyjnym �Rybactwo i Morze�. 

 

R19. Wyp!aty &rodków finansowych z tytu!u pomocy dokonuje si# niezw!ocznie po pozytywnym 
rozpatrzeniu wniosku o p!atno&$, poprzez sporz'dzenie zlecenia p!atno&ci i przekazanie do 

ARiMR w celu zap!aty na rzecz Beneficjenta. 

 

R20. W przypadku dor#czenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyp!aty lub 
odmowy zatwierdzenia wyp!aty pomocy, beneficjentowi przys!uguje prawo do z!o"enia 
pisemnej pro&by o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksi'"ka procedur KP-611-366-

ARiMR Rozpatrywanie "rodków zaskar&enia w ramach dzia!a# obj$tych PROW na lata 2014-

2020  oraz Priorytetem 4 ,,Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej%, zawartym w PO 

Rybactwo  

i Morze 2014-2020 obs!ugiwanych przez instytucje po"rednicz(ce/ ARiMR. 

 



KP-611-477-ARiMR/3z/ 

Strona 15 z 32 

R21. Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynno&ci 
podejmowane podczas kontroli na miejscu okre&laj' ksi'"ki procedur KP-611-496-ARiMR 

Wybór beneficjentów do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO %Rybactwo  

i Morze� na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 �Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci 

terytorialnej� realizowanego przez SW, KP-611-465-ARiMR  Przeprowadzanie czynno"ci 

kontrolnych  

w ramach Priorytetu 4 %Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej% zawartego  

w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze". 

 

R22. Odmowa zatwierdzenia wyp!aty ca!o&ci lub cz#&ci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej 
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyp!aty pomocy. W przypadku, gdy 
beneficjent nie spe!ni! warunków okre&lonych w umowie tj.: nie zrealizowa! operacji, zgodnie  
z warunkami okre&lonymi w Programie, w ustawie, w rozporz'dzeniu, w umowie oraz w innych 
przepisach dotycz'cych realizowanej operacji, nie udokumentowa! zrealizowania operacji lub 
jej etapu (w tym poniesienia kosztów kwalifikowanych* oraz je"eli cel operacji nie zosta! 
osi'gni#ty do dnia z!o"enia wniosku o p!atno&$ ko%cow', a gdy Beneficjent zosta! wezwany do 
usuni#cia braków w tym wniosku lub z!o"enia wyja&nie%, nie pó)niej ni" w terminie 14 dni od 
dnia dor#czenia tego wezwania, odmawia si# zatwierdzenia wyp!aty pomocy, korzystaj'c z 
rozwi'za% przyj#tych w KP-611-445-ARiMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwi(zanie umowy w 

ramach dzia!a# obj$tych Priorytetem 4 %Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej%, 

zawartego  

w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Je"eli skutkiem odmowy 
wyp!aty pomocy jest wypowiedzenie umowy to zastosowanie maj' rozwi'zania przyj#te w KP-

611-445-ARiMR.Ka"dorazowo gdy ma miejsce odmowa wyp!aty pomocy, nale"y 
obowi'zkowo poinformowa$ o tym fakcie Departament Finansowy oraz Departament 

Ksi#gowo&ci ARiMR. 

 

R23. Dokumentacja dotycz'ca obs!ugi wniosku o p!atno&$ jest integraln' cz#&ci' post#powania  
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy, 

teczce aktowej wnioskodawcy o wcze&niej nadanym znaku sprawy dla wniosku  
o dofinansowanie. Ka"dorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarówno w formie 

papierowej, jak równie" elektronicznej, której wzory stanowi' za!'czniki do niniejszej 
procedury, jak równie" w innej dokumentacji do!'czanej do sprawy, nale"y wpisa$ znak 
sprawy.  

 

R24. W przypadku wysy!ania pism do podmiotu � nale"y, tam gdzie to stosowne poda$: 
       a.       podstaw# prawn' wezwania lub rozstrzygni#cia w sprawie; 
       b.       jasno okre&lony zakres: braków do usuni#cia/z!o"enia wyja&nie%/innego wezwania; 
       c.        uzasadnienie podj#tej decyzji/ rozstrzygni#cia; 
       d.      termin na dokonanie wskazanej w pi&mie czynno&ci; 
       e.       informacj# o mo"liwo&ci odwo!ania si# od rozstrzygni#cia podmiotu wdra"aj'cego, 
w tym: instytucji do której nale"y wnie&$ odwo!anie, terminie w jakim mo"e by$ dokonane oraz 
formie i trybie wniesienia odwo!ania*. 
         

   Ponadto przygotowuj'c pismo do beneficjenta nale"y m.in.: 
       a.       pismo wys!a$ faksem (równolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru* 
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku poda! numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem 

do!'cza si# do kopii wys!anego poczt' pisma � o ile przesy!any dokument nie zawiera informacji 
wra"liwych, albo 

       b.      powiadomi$ beneficjenta poczt' elektroniczn' w przypadku, gdy beneficjenta poda! we 
wniosku adres e-mail. Równocze&nie do!'czy$ do kopii wys!anego poczt' pisma, kopi# wys!anego 
e-maila, (je"eli jest to mo"liwe równie" kopi# otrzymanego potwierdzenia odbioru 
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e-maila) � o ile przesy!any dokument nie zawiera informacji wra"liwych, 
       c.        wskaza$ imi# i nazwisko osoby prowadz'cej spraw# oraz numer telefonu do kontaktu. 
R25 W okresie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwi'zku z 
zaka"eniami wirusem SARS-CoV-2, o którym mowa w rozporz'dzeniu Ministra Zdrowia z dnia 20 
marca 2020 roku w sprawie og!oszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii  
(Dz.U. z 2020 r., poz. 491 z pó)n. zm.* przepisy szczególne, maj'ce zastosowanie podczas stanu 
zagro"enia epidemicznego lub stanu epidemii, a zwi'zane z przedmiotem regulacji, obj#tych 
niniejsz' KP, stosuje si# odpowiednio 

R26 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksi'"ce procedur zastosowanie znajd' przepisy: 

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrównowa"onego rozwoju sektora rybackiego  
z udzia!em Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2140); 

2) rozporz'dzenia Ministra Gospodarki Morskiej i +eglugi -ródl'dowej z dnia 6 wrze&nia 2016 r. 
w sprawie szczegó!owych warunków i trybu przyznawania, wyp!aty i zwrotu pomocy 
finansowej na realizacj# operacji w ramach dzia!a% wsparcie przygotowawcze i realizacja 
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spo!eczno&$, w tym koszty bie"'ce i 
aktywizacja, obj#tych Priorytetem 4. Zwi#kszenie zatrudnienia i spójno&ci terytorialnej, 
zawartym w Programie operacyjnym �Rybactwo i Morze� (Dz. U. z 2019 r., poz. 1442); 

3) rozporz'dzenia Ministra Gospodarki Morskiej i +eglugi -ródl'dowej z dnia 28 luty 2018 r.  

w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu  
i terminów sk!adania wniosków o p!atno&$ w ramach programu finansowanego z udzia!em 
&rodków Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458); 

4) rozporz'dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE* nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiaj'cego wspólne przepisy dotycz'ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu Spójno&ci, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 
oraz ustanawiaj'cego przepisy ogólne dotycz'ce Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo!ecznego, Funduszu Spójno&ci i Europejskiego 

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylaj'ce rozporz'dzenie Rady (WE* nr 1083/2006 
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pó)n. zm.); 

5) rozporz'dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.  

w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylaj'ce rozporz'dzenia 
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz 

rozporz'dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE* nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149  
z 20.05.2014, str. 1, z pó)n. zm.*. 

1.1.6. Za!'czniki 

1 2 3 

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu 

K-1/477 Karta weryfikacji w zakresie dzia!ania Realizacja 

lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez 
spo!eczno"'�  z wy!(czeniem projektów grantowych 

Karta weryfikacji wniosku o p!atno&$ 

IK-1/477 Instrukcja wype!niania w zakresie dzia!ania Realizacja 

lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez 
spo!eczno"'�  z wy!(czeniem projektów grantowych 

Instrukcja wype!niania karty weryfikacji 
wniosku o p!atno&$  

K-2/477 Karta weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru 

wykonawców w ramach Programu Operacyjnego 
�Rybactwo i Morze� 

Karta weryfikacji 

IK-2/477 Instrukcja do karty weryfikacji w zakresie 

konkurencyjnego wyboru wykonawców w ramach 
Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� 

Instrukcja wype!niania karty weryfikacji 

D-1/477 Deklaracja bezstronno&ci Deklaracja bezstronno&ci 
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W/447 Wykaz dokumentów Wykaz dokumentów 

PK-1/477 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli 
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2. Czynno&ci wykonywane na poszczególnych stanowiskach pracy 

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by$ na bie"'co znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych 
(opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt* w kolejno&ci chronologicznej, wynikaj'cej z zasad prowadzenia 
akt, umo"liwiaj'c !atwe ich odszukanie i sprawdzenie, a tak"e chronienie ich przed osobami nieupowa"nionymi. Archiwizacja odbywa si# zgodnie z aktualn' Instrukcj' 
Kancelaryjn', Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcj' w sprawie organizacji i zakresu dzia!ania archiwów zak!adowych i sk!adnic akt.  W przypadku do!'czonych do 
sprawy dokumentów, w których system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nale"y manualnie nanie&$ znak sprawy na dokument na no&niku 
papierowym lub elektronicznym 

 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

Osoba upowa"niona do 
podpisania dokumentów 

 
 

Obs!uga wniosku o 
p!atno&$ w zakresie 

dzia!ania �Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez 

spo!eczno&$� w ramach 

Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 

zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, 
obj#tego Programem 

Operacyjnym �Rybactwo i 
Morze� z wy!'czeniem 
projektów grantowych. 

Kontrola na miejscu 
Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Korekta kwoty kosztów 
kwalifikowalnych i 

zestawienie wyliczonej 

kwoty do refundacji 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Odmowa wyp!aty 
pomocy/wycofanie 
wniosku 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow' oraz zasadami 
dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy_1 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Weryfikacja kompletno&ci i Sporz'dzenie   - 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy oraz pod 

wzgl#dem rachunkowym_2 

i wys!anie pisma  
 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Weryfikacja wst#pna 
Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Pracownik  kancelaryjny 

 
 

Obs!uga wniosku o 
p!atno&$ w zakresie 
dzia!ania �Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez 

spo!eczno&$� w ramach 
Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 
zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, 
obj#tego Programem 

Operacyjnym �Rybactwo i 
Morze� z wy!'czeniem 
projektów grantowych. 

Kontrola na miejscu 
Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Korekta kwoty kosztów 
kwalifikowalnych i 

zestawienie wyliczonej 
kwoty do refundacji 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Odmowa wyp!aty 
pomocy/wycofanie 

wniosku 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow' oraz zasadami 

dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Weryfikacja kompletno&ci i Sporz'dzenie   - 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy oraz pod 

wzgl#dem rachunkowym 

i wys!anie pisma  
 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

 

Weryfikacja wst#pna 

Ostemplowanie oraz 

sporz'dzenie kopii faktur/ 
dokumentów 

 

 

 

Faktury 

/dokumenty 

Kopie faktur 

 /dokumentów 
 

Przyj#cie wniosku z 
za!'cznikami, odatowanie 

 

 
 

Wniosek o 

p!atno&$ 
 

Rejestracja i nadanie znaku 

sprawy 

 

 

 

Wniosek o 

p!atno&$ 
 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Pracownik  sprawdzaj'cy 

 
 

Obs!uga wniosku o 
p!atno&$ w zakresie 
dzia!ania �Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez 

spo!eczno&$� w ramach 
Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 
zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, 
obj#tego Programem 

Kontrola na miejscu 

Analiza informacji 

pokontrolnej oraz 

okre&lenie wyniku kontroli 

 

 
 

K-1/477 

 

Okre&lenie wyniku  

kontroli po  

wyja&nieniach 

 

 

 

K-1/477 

Podj#cie decyzji o 
konieczno&ci 
przeprowadzenia kontroli 

 

 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

Operacyjnym �Rybactwo i 
Morze� z wy!'czeniem 
projektów grantowych. 

 

Sprawdzenie czy kontrola 

jest wymagana - cz#&$ D 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja 

 wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Korekta kwoty kosztów 
kwalifikowalnych i 

zestawienie wyliczonej 
kwoty do refundacji 

Rozliczenie 

prefinansowania - cz#&$ E3 

 

 

 

K-1/477 

Wyliczenie kwoty do 

refundacji - cz#&$ E2/ E1 w 
przypadku premii 

 

 
 

K-1/477 

Odmowa wyp!aty 
pomocy/wycofanie 

wniosku 

Wype!nienie  karty w 
cz#&ci F 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow' oraz zasadami 

dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy 

Okre&lenie  

wyniku weryfikacji 
wniosku 

w cz#&ci C1 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie wyniku 

cz#&$ C2  

 

 

 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu  K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

uzupe!nie%  
 

Przeprowadzenie 

weryfikacji krzy"owej w 
cz#&ci C2 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja  

kompletno&ci  

cz#&$ B1, B2 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

ponownym wezwaniu do 

usuni#cia braków/z!o"enia 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

usuni#ciu braków/z!o"eniu 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku w 

cz#&ci C3 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi wyp!aty 

Okre&lenie  

wyniku weryfikacji 

wniosku 

w cz#&ci C1 

 

 
 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

pomocy oraz pod 
wzgl#dem rachunkowym Okre&lenie wyniku 

cz#&$ C2  

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 

 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 

 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 
uzupe!nie% 

 

 
 

K-1/477 

Przeprowadzenie 

weryfikacji krzy"owej w 
cz#&ci C2 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja  

kompletno&ci  

cz#&$ B1, B2, B3 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

ponownym wezwaniu do 

usuni#cia braków/z!o"enia 

 

 
 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

wyja&nie% 

Wskazanie wyniku po 

usuni#ciu braków/z!o"eniu 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku w 

cz#&ci C3 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja wst#pna 

Sprawdzenie Beneficjenta 

w Rejestrze 
Podm.Wyklucz.  

 

 

 

- 

Weryfikacja wst#pna cz#&$ 
A 

 

 
 

K-1/477 

Wynik weryfikacji 

wst#pnej 

 

 
 

K-1/477 

Pracownik  weryfikuj'cy 

 
 

Obs!uga wniosku o 
p!atno&$ w zakresie 
dzia!ania �Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez 

spo!eczno&$� w ramach 
Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 
zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, 
obj#tego Programem 

Operacyjnym �Rybactwo i 
Morze� z wy!'czeniem 
projektów grantowych. 

Kontrola na miejscu 

Analiza informacji 

pokontrolnej oraz 
okre&lenie wyniku kontroli 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie  

zakresu  

wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie wyniku  

kontroli po  

wyja&nieniach 

 

 
 

K-1/477 

Podj#cie decyzji o 
konieczno&ci 
przeprowadzenia kontroli 

 

 

 

K-1/477 

Przyj#cie informacji 
pokontrolnej 

 

 
- 



KP-611-477-ARiMR/3z/ 

Strona 25 z 32 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sprawdzenie czy kontrola 

jest wymagana - cz#&$ D 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja 

 wyja&nie% 

 

 

 

K-1/477 

Zlecenie przeprowadzenia 

kontroli 

 

 
 

 

Korekta kwoty kosztów 
kwalifikowalnych i 

zestawienie wyliczonej 
kwoty do refundacji 

Rozliczenie 

prefinansowania - cz#&$ E3 

 

 
 

K-1/477 

 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sprawdzenie czy dokonano 

ca!kowitej korekty kwoty 
pomocy 

 

 

 

- 

Sprawdzenie czy korekta 

kosztów kwalifikowalnych 
jest wymagana 

 

 
 

- 

Wyliczenie kwoty do 

refundacji - cz#&$ E2/ E1 w 
przypadku premii 

 

 
 

K-1/477 

Wype!nienie 

 tabeli w cz#&ci E1 

 

 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

 

Odmowa wyp!aty 
pomocy/wycofanie 
wniosku 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Wype!nienie  karty w 
cz#&ci F 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow' oraz zasadami 

dotycz'cymi wyp!aty 
pomocy 

Okre&lenie  

wyniku weryfikacji 

wniosku 

w cz#&ci C1 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie wyniku 

cz#&$ C2  

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 
uzupe!nie% 

 

 
 

K-1/477 

Przeprowadzenie 

weryfikacji krzy"owej w 
cz#&ci C2 

 

 
 

K-1/477 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Sporz'dzenie   - 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

i wys!anie pisma  
 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Weryfikacja  

kompletno&ci  

cz#&$ B1, B2 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

ponownym wezwaniu do 

usuni#cia braków/z!o"enia 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

usuni#ciu braków/z!o"eniu 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku w 

cz#&ci C3 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi wyp!aty 

Okre&lenie  

wyniku weryfikacji 

wniosku 

w cz#&ci C1 

 

 
 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

pomocy oraz pod 
wzgl#dem rachunkowym Okre&lenie wyniku 

cz#&$ C2  

 

 
 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 

 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 

 braków/z!o"enia  

wyja&nie% 

 

 

 

K-1/477 

Okre&lenie zakresu 
uzupe!nie% 

 

 
 

K-1/477 

Przeprowadzenie 

weryfikacji krzy"owej w 
cz#&ci C2 

 

 
 

K-1/477 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 

 

- 

Weryfikacja  

kompletno&ci  

cz#&$ B1, B2, B3 

 

 

 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 



KP-611-477-ARiMR/3z/ 

Strona 29 z 32 

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja otrzymanej 

odpowiedzi 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

ponownym wezwaniu do 

usuni#cia braków/z!o"enia 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku po 

usuni#ciu braków/z!o"eniu 
wyja&nie% 

 

 
 

K-1/477 

Wskazanie wyniku w 

cz#&ci C3 

 

 
 

K-1/477 

Weryfikacja wst#pna 

Ostemplowanie oraz 

sporz'dzenie kopii faktur/ 
dokumentów 

 

 
 

Faktury 

/dokumenty 

Kopie faktur 

 /dokumentów 
 

Rejestracja i nadanie znaku 

sprawy 

 

 
 

Wniosek o 

p!atno&$ 

 

Sporz'dzenie  

i wys!anie pisma 

 

 
 

- 

Sprawdzenie Beneficjenta 

w Rejestrze 
Podm.Wyklucz.  

 

 

 

- 

Weryfikacja wst#pna cz#&$  K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

A  
 

Wynik weryfikacji 

wst#pnej 

 

 

 

K-1/477 

Pracownik  zatwierdzaj'cy 

 

 

Obs!uga wniosku o 
p!atno&$ w zakresie 
dzia!ania �Realizacja 
lokalnych strategii rozwoju 

kierowanych przez 

spo!eczno&$� w ramach 
Priorytetu 4 �Zwi#kszenie 
zatrudnienia i spójno&ci 
terytorialnej�, 
obj#tego Programem 

Operacyjnym �Rybactwo i 
Morze� z wy!'czeniem 
projektów grantowych. 

Wynik weryfikacji 

wst#pnej 
Cz#&$ AI  

K-1/477 

Wst#pny wynik weryfikacji 

kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi udzielania 
pomocy oraz pod 
wzgl#dem  rachunkowym 

Cz#&$ C1 

Cz#&$ IIa Wynik 
weryfikacji po usuni#ciu 
braków/z!o"eniu wyja&nie% 

Cz#&$ IIc Wynik 
weryfikacji po ponownym 

usuni#ciu braków/z!o"eniu 
wyja&nie% 

 

K-1/477 

Weryfikacja krzy"owa 

 

Cz#&$ C2 

 

 

K-1/477 

Kontrola na miejscu Cz#&$ D  K-1/477 

Wynik weryfikacji 

kompletno&ci i 
poprawno&ci, zgodno&ci z 
umow', zasadami 
dotycz'cymi udzielania 
pomocy oraz pod 

wzgl#dem  rachunkowym 

 

Cz#&$ C3 

 

 

K-1/477 

Korekta kwoty kosztów 
kwalifikowalnych i 

zestawienie wyliczonej 
kwoty do refundacji 

Rozliczenie 

prefinansowania - cz#&$ E3 

 

 

 

K-1/477 

Wyliczenie kwoty do 

refundacji - cz#&$ E2/ E1 w 
przypadku premii 

 

 

 

K-1/477 
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres"czynno$ci 

Wzory 

dokumentów"
obs#ugiwanych"

na danym 

stanowisku 

Odmowa wyp!aty 
pomocy/wycofanie 

wniosku 

Wype!nienie  karty w 
cz#&ci F 

 

 
 

K-1/477 
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Deklaracja bezstronno!ci  

 

Ze wzgl!du na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o p"atno#$: 

Znak sprawy:  

Nazwa beneficjenta:  

Dzia"anie: 
Priorytet 4 �Zwi!kszenie zatrudnienia i spójno#ci terytorialnej� Program 

Operacyjny �Rybactwo i Morze� na lata 2014-2020 Dzia"anie Realizacja 

lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spo"eczno#$ z 

wy"%czeniem projektów grantowych 

Niniejszym o!wiadczam, "e: 

- Zapozna"am (em) si! z Ksi%&k% Procedur KP-611-477-ARiMR Obs"uga wniosku o p"atno#$ w 

ramach Priorytetu 4 �Zwi!kszenie zatrudnienia i spójno#ci terytorialnej�, zawartego w Programie 

Operacyjnym �Rybactwo i Morze� na lata 2014-2020 w zakresie dzia"ania Realizacja lokalnych 

strategii rozwoju kierowanych przez spo"eczno#$ z wy"%czeniem projektów grantowych 

- zgodnie z posiadan% przeze mnie wiedz% nie pozostaj! z beneficjentem, w takim stosunku 

prawnym lub faktycznym, &e mo&e to budzi$ uzasadnione w%tpliwo#ci, co do mojej 

bezstronno#ci, w szczególno#ci nie bra"em(-am) udzia"u w przygotowaniu wniosku o p"atno#$. 

W przypadku stwierdzenia takiej zale&no#ci zobowi%zuj! si! do niezw"ocznego poinformowania 

o tym fakcie bezpo#redniego prze"o&onego i wycofania si! z oceny wniosku; 

- nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie by"em/"am cz"onkiem 

w"adz podmiotu sk"adaj%cego wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zale&no#ci 

zobowi%zuj! si! do niezw"ocznego poinformowania o tym fakcie bezpo#redniego prze"o&onego 

i wycofania si! z oceny wniosku; 

- zobowi%zuj! si! do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji  jak i tre#ci dokumentów 

ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub 

jako rezultat oceny wniosków o p"atno#$. Informacje te powinny by$ u&yte tylko dla celów 

niniejszej oceny wniosków i nie powinny by$ ujawnione stronom trzecim; 

- zobowi%zuj! si! nie zatrzymywa$ kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych 

informacji zwi%zanych z ocenianym wnioskiem o p"atno#$; 

- znane mi s% przes"anki wy"%czenia pracownika od udzia"u w rozpatrywaniu wniosku o p"atno#$ 

wynikaj%ce z art. 24 kpa.  

Lp. Imi! i nazwisko Stanowisko 

s"u&bowe 

Data i miejsce Czytelny podpis 
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INSTRUKCJA WYPE NIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O P ATNO!" 

 

na#operacje#w#ramach#Priorytetu#4#�Zwi$kszenie#zatrudnienia#i#spójno%ci#
terytorialnej�,#zawartego#w#Programie#Operacyjnym#�Rybactwo#i#Morze� (PO RiM) 

dla dzia&ania:#Realizacja#lokalnych#strategii#rozwoju#kierowanych#przez#spo&eczno%'#z#
wy&(czeniem#projektów#grantowych# 

 

Instrukcja wype niania!karty!weryfikacji!wniosku!o!p atno"#! (dalej!zwan$! instrukcj ) - okre"la,!minimalne 

wymagania! w! zakresie! post%powania! przy! obs udze! wniosku o p atno"# (dalej zwanym wnioskiem). 

Instrukcja! jest! dokumentem! pomocniczym,! który! pokazuje! rozwi$zania! dla! standardowych! czynno"ci! w!
ramach!obs ugi!wniosku. 

Pracownicy!przyst%puj$cy!do!weryfikacji!wniosku!s$!zobowi$zani!do!zapoznania!si%!z wnioskiem!o!p atno"#!
i! instrukcj$! wype niania! wniosku! o! p atno"#! oraz obowi$zuj$cymi! przepisami! prawa! oraz procedurami, 

maj$cymi!istotny!wp yw!na!weryfikacj%!wniosku.! 

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji!wniosku!niezb%dne!jest!podj%cie!przez!pracownika!czynno"ci!innych!
ni&!wymienione!w!standardowym!katalogu!dzia a'!z instrukcji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z 

beneficjentem,! konsultacje! ze! s u&bami! prawnymi), pracownicy! s$! zobowi$zani do opisania w miejscu do 

tego!przeznaczonym!(pole:!Uwagi)!podj%tych!czynno"ci!i!ich!rezultatów!albo!sporz$dzenia odr%bnej notatki 

opisuj$cej zakres! podj%tych! czynno"ci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski 

pracownika, wydruki z Internetu,!itd.)!powsta e!podczas!oceny!wniosku!musz$!by#!datowane,!podpisane!oraz!
do $czone!do!teczki!sprawy.  

Przed!rozpocz%ciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie!osoby!uczestnicz$ce!w!procesie!zobowi$zane!s$!
podpisa#!deklaracj%!bezstronno"ci!(D-1/477) i!do $czy#!j$!do!teczki!sprawy. 

Wniosek!sk ada!si%!w!formie!pisemnej,!w!postaci!papierowej,!osobi"cie!lub!przez!upowa&nion$!osob%!albo!
przesy k$!rejestrowan$!nadan$!w!placówce!pocztowej!operatora!wyznaczonego!w!rozumieniu!art.!3!pkt!13!
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. � Prawo pocztowe (Dz.! U.! z! 2020! r.! poz.! 1041),! w! tym! równie&! za!
po"rednictwem!us ugi!Pocztex-Kurier!Poczty!Polskiej,!na!formularzu!udost%pnionym!na!stronie!internetowej!
MRiRW (poprzednio Ministerstwa!Gospodarki!Morskiej! i!*eglugi!+ródl$dowej,! urz%du!marsza kowskiego!
albo wojewódzkiej! samorz$dowej! jednostki! organizacyjnej,! zwanych! dalej! �UM�,! z! którym! LGD! zawar a!
umow%!o!warunkach!i!sposobie!realizacji!strategii!rozwoju!lokalnego!kierowanego!przez!spo eczno"#,!zwan$!
dalej!umow$!ramow$.! 

Wnioski!o!p atno"#!nale&y!wprowadzi#!do!aplikacji!Lider!najpó-niej!do!trzeciego!dnia!od!dnia!jego!wp ywu!
do!Samorz$du!Województwa!zgodnie!z!zasadami!opisanymi!w!Dokumentacji!U&ytkowania!aplikacji!Lider. 
Nale&y! odzwierciedla#! w! aplikacji!Lider! dane! z! kolejnych! etapów!oceny! wniosku! o! p atno"#,! dla! których!
przewidziano odpowiednie formatki w aplikacji. 

Weryfikacj%! z o&onego! wniosku! nale&y! przeprowadzi#! na! podstawie! dokumentacji! przedstawionej! przez!
beneficjenta!(je"li!by !zobowi$zany!do!przeprowadzenia!post%powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego,!
zgodnie!z!ustaw$!z!dnia!11!wrze"nia!2019!r.!Prawo!zamówie'!publicznych!(Dz.!U.!poz.!2019)!(dalej!Pzp) z 

przeprowadzonego!post%powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego!(weryfikacja!uwzgl%dnia!mo&liwo"#!
odwo ania si%! beneficjenta! od! ustalonej! korekty! kosztów! kwalifikowalnych! i! ponownej! oceny!
przeprowadzonego post%powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego!na!wniosek!beneficjenta),!w!oparciu!
o!zapisy!ksi$&ki!procedur!KP-611-447-ARiMR Ocena!post"powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego!w!

ramach!dzia#a$!obj"tych!Priorytetem  4!�Zwi"kszenie!zatrudnienia! i!spójno%ci! terytorialnej�,!zawartego!w!

Programie!Operacyjnym!�Rybactwo!i!Morze�!na!lata!2014-2020. 

W!przypadku!zastosowania!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców,!je"li!dotyczy,!nale&y!stosowa#!
Instrukcj%!do!karty!weryfikacji!w!zakresie!konkurencyjnego!wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!�RiM�!
zwan$!dalej!IK-2/477. 
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8 maja 2020 r. i! 15! lutego! 2021! r! I*! wyda a Wytyczn$! w! sprawie! zawieszenia! sankcjonowania! narusze'!
wynikaj$cych! z! Zasad! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawców! w! ramach! Programu! Operacyjnego!
�Rybactwo!i!Morze�!w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-19.  

Maj$c!na!uwadze!powy&sze!w!przypadku!zamówie'!przeprowadzonych!w!okresie!od!1! lutego!2020!do!31!
grudnia! 2020! w! przypadku! wystapienia! narusze'! wynikaj$cych! z! Zasad konkurencyjnego trybu wyboru 

wykonawców!w!ramach!Programu!Operacyjnego!�Rybactwo! i!Morze�,! instytucje!po"rednicz$ce!Programu!
Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020! nie! powinny! nak $da#! korekt! finansowych! wynikaj$cych! z!
Rozdzia u! 4.! Wska-niki! proentowe! do! obliczania! kar! administracyjnych! za! naruszenia! w! zakresie!
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców! PO! RYBY! 2014-2020! w! przypadkach! w! których! epidemia!
COVID!19!spowodowa a!brak!mo&liwo"ci!przeprowdzenia!post%powania!zgodnie!z Zasadami.  

W! przypadku! stwierdzenia! naruszenia! wynikaj$cego! z Zasad dotycz$cego! zamówienia! udzielonego!
wykonawcom w okresie od! 1! lutego! 2020! do! 31! grudnia! 2020! instytucje! po"rednicz$ce! powinny! wezwa#!
beneficjenta!do!przedstawienia!wyja"nie'!potwierdzaj$cych,!&e!z!powodu!epidemii!COVID!19!zamówienie!
nie!mog o!zosta#!przeprowadzone!zgodnie!z! Zasadami lub! ich!pe ne!zastosowanie! spowodowa oby! istotne!
opó-nienia!w!realizacji!operacji,!które!mog yby!wp yn$#!na!prawid ow$!jej!realizacj%.! 

W! przypadku! gdy! z! wyja"nie'! przedstawionych! przez! Beneficjenta! wynika#! b%dzie,! &e! dane! naruszenie!
spowodowane! by o! trwaj$c$! epidemi$! COVID! 19,! instytucja! po"rednicz$ca! powinna! uzupe ni#! kart%!
weryfikacji!danego!zamówienia!o!adnotacj%!dotycz$c$!powodów! tego!naruszenia! i!odst$pi#!od!stosowania!
korekty!wynikaj$cej!z!Rozdzia u!4!Wska-niki!procentowe!do!obliczania!warto"ci!kar!administracyjnych!za!
naruszenia w!zakresie!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!RYBY!2014-2020.  

Okres! obowi$zywania! zawieszenia! sankcjonowania! narusze'! wynikajacych! z! Zasad! konkurencyjnego!
wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!RYBY!2014-2020!obowi$zuje!do!dnia!30!czerwca!2021!r.  

Korespondencja kierowana do Beneficjenta. 

 

Korespondencja! powinna! by#! wysy ana! na! adres! Wnioskodawcy! albo! na! adres! do! korespondencji!
wskazany! we! Wniosku,! albo! na! adres! pe nomocnika,! je"li! zosta ! ustanowiony! przez! Wnioskodawc%!
(wype niona!odpowiednia! sekcja!Wniosku),!w! zale&no"ci! od wype nionych!pól!Wniosku.!W!zwi$zku!
z powy&szym,! gdy! we! Wniosku! wskazano! np.! adres! Wnioskodawcy! oraz! adres! do! korespondencji,!
to pisma! nale&y! kierowa#! na! adres! do! korespondencji,! a w przypadku, gdy wskazano adres 

pe nomocnika,!to!pisma!w!sprawie!(niezale&nie!od!wskazania!ww. adresu!Wnioskodawcy)!kierowane!s$!
w! takim! wypadku! na! adres! pe nomocnika,! który! to! powinien! by#! wskazany! w! polu! wniosku! adres!
do korespondencji. 

W! przypadku! ustanowienia! pe nomocnika! dane! dotycz$ce! pe nomocnika! powinny! by#! zgodne!
z do $czonym!do!Wniosku!pe nomocnictwem.! 

ZASADY#WYPE NIENIA#KARTY 

Kart%!wype nia!si%!zgodnie!z!instrukcj$!poprzez: 

- zaznaczenie!znakiem!X!w a"ciwego!pola/cz%"ci; 
- wpisanie w!odpowiednie!pola:!warto"ci!liczbowych,!terminów,!uzasadnie',!uwag; 
- zaznaczenie! ND! cz%"ci! które! nie! zaistnia y! w! procesie! weryfikacji! wniosku! (np.! wezwanie! do!

usuni%cia!braków/z o&enia!wyja"nie'); 
- czytelne! podpisanie! przez! wskazane/upowa&nione! osoby! w! przeznaczonych do tego miejscach - 

bezpo"rednio!po!zako'czeniu!czynno"ci!w ramach!poszczególnych!cz%"ci!karty;  
- obligatoryjne zatwierdzenie bloku E2, E3, E4, F - przez!Zatwierdzaj$cego! 

 

Karta!weryfikacji!wype niana! jest!etapowo!przez!pracowników!Zarz$du! Województwa! jako!Weryfikuj$cy,!
Sprawdzaj$cy! oraz! Zatwierdzaj$cy.! Weryfikuj$cy,! po! zako'czeniu! oceny! danej! cz%"ci! karty! (po! cz%"ci!
wynikowej)!podpisuje!j$!w!wyznaczonym!miejscu!i!przekazuje!Sprawdzaj$cemu.!Sprawdzaj$cy,!potwierdza!
poprawno"#!weryfikacji!wszystkich!punktów!kontrolnych!karty,!a!nast%pnie!podpisuje!kart%!w!wyznaczonym!
miejscu! i! przekazuje! Zatwierdzaj$cemu.! Zatwierdzaj$cy! � zatwierdza! weryfikacj%! wniosku! oraz!
obowi$zkowo! podejmuje! ostateczn$! decyzj%! w! przypadku! braku! zgodno"ci! stanowisk! Weryfikuj$cego!
i Sprawdzaj$cego!(obowi$zkowo!podaj$c!uzasadnienie!w!tym!zakresie). 
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Kart%!nale&y!wydrukowa#!w!ca o"ci!w!jednym!egzemplarzu!bez!wcze"niejszego! jej!edytowania! i!wype ni#!
manualnie stron%! tytu ow$! - przed! rozpocz%ciem! weryfikacji! wniosku.! Ewentualne! skre"lenia/poprawki!
powinny!zosta#!parafowane!przez!osob%!wype niaj$c$!kart%.!W!karcie!nie!mo&na!u&ywa#!korektora.! 

W!przypadku!wi%kszej!ilo"ci!informacji!ni&!przewiduje!karta!weryfikacji,!nale&y!do $czy#!dodatkow$!stron%!
do! karty,! nanie"#! dat%! i! podpis,! znak! sprawy! oraz! oznaczy#! numerem! cz%"ci! karty! weryfikacji,! której 
dotyczy. Wszystkie!dokumenty!zwi$zane!z!weryfikcj$ WoP!znajduj$ce!si%!w!teczce!sprawy!powinny!by#!na!
bie&$co!wpisywane!r%cznie!do!Wykazu!dokumentów.!Wykaz!jest!pierwszym!dokumentem!w!teczce!sprawy. 

Kart%!wype nia!si%!przy!zastosowaniu!ogólnej!regu y!dotycz$cej!odpowiedzi:! 

TAK - mo&liwe!jest!jednoznaczne!udzielenie odpowiedzi na pytanie;  

NIE - mo&liwe!jest!udzielenie!jednoznacznej!negatywnej!odpowiedzi! 

DO WEZW. - nie! jest! mo&liwe! udzielenie! odpowiedzi! bez! wezwania! beneficjenta! do!
usuni%cia!braków/z o&enia!wyja"nie'; 

ND - w przypadku, kiedy dany!punkt/cz%"#!nie!dotyczy. 

Zgodnie! z! art.! 3! rozporz$dzenia! wykonawczego! Komisji! (UE)! nr! 809/2014! z! dnia! 17! lipca! 2014! r.!
ustanawiaj$cego!zasady!stosowania!rozporz$dzenia!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(UE)!nr!1306/2013!w!
odniesieniu do zintegrowanego systemu!zarz$dzania! i! kontroli,! "rodków! rozwoju!obszarów!wiejskich!oraz!
zasady!wzajemnej!zgodno"ci! (DZ.!Urz.!UE!L!227/69!z!31.07.2014!Beneficjent w dowolnym momencie po 

z o&eniu! wniosku! mo&e! z o&y#! pisemn$! deklaracj%! o! wycofaniu! wniosku.! W takim przypadku nale&y!
obowi$zkowo! zarejestrowa#! dowody! takiego! wycofania! oraz! zaprzesta#! weryfikacji! na! etapie,! na! którym!
otrzymano!pismo!od!Beneficjenta!i!przej"#!do!cz%"ci!F!karty,!o!ile!nie!stwierdzono!uchybie'. 

Beneficjent!w!dowolnym!momencie!po!z o&eniu!wniosku!mo&e!zwróci#!si%!z!pisemn$!pro"b$!o!wycofanie!
wniosku!w!ca o"ci! lub!w!cz%"ci.! Je&eli! podmiot! zosta ! poinformowany!o!niezgodno"ciach!w!dokumentach!
lub! o! zamiarze! przeprowadzenia! kontroli! na! miejscu,! w! wyniku! której! nast%pnie! wykryto! niezgodno"ci,!
wycofanie nie jest!dozwolone!w!odniesieniu!do!cz%"ci!wniosku,!których!te!niezgodno"ci!dotycz$.!Wycofanie!
wniosku!w!ca o"ci! sprawia,! &e!powstaje! sytuacja! jakby!podmiot!wniosku! nie! z o&y .!Natomiast! wycofanie!
wniosku! w! cz%"ci! lub! innej! deklaracji! (za $cznika)! sprawia,! &e podmiot! znajduje! si%! w! sytuacji! sprzed!
z o&enia!odno"nych!dokumentów!lub!ich!cz%"ci. 

Je&eli!Beneficjent!wyst$pi!o!zwrot!z o&onych!dokumentów!Pracownik!Zarz$du!Województwa!zwraca!kopi%!
wniosku! i! orygina y! za $czników! bezpo"rednio! Beneficjentowi,! b$d-! przy! pi"mie! w sprawie wycofania 

wniosku.! Orygina ! wniosku! oraz! potwierdzone! przez! pracownika! za! zgodno"#! z orygina em! kopie!
za $czników!pozostaj$!w teczce sprawy. 

Z o&ony!wniosek!mo&e! zosta#! skorygowany! i! poprawiony!w!dowolnym!czasie,!w!przypadku! stwierdzenia!
oczywistych!b %dów,!uznanych!na!podstawie!ogólnej!oceny!wniosku,!pod!warunkiem!&e!Beneficjent!dzia a !
w! dobrej! wierze.! Do! kategorii! b %dów! oczywistych! mo&na! zakwalifikowa#,! m.in.! b %dy! arytmetyczne, 

niespójno"ci!pomi%dzy! informacjami!podanymi!w! tym! samym!wniosku!oraz! informacjami!za $czonymi!do!
wniosku i samym wnioskiem. 

Definicje i!skróty!u&yte!w!karcie: 

Rozporz dzenie � oznacza! rozporz$dzenie! Ministra Gospodarki! Morskiej! i! *eglugi! +ródl$dowej! z! dnia! 6!
wrze"nia! 2016! r.! w! sprawie! szczegó owych! warunków! i! trybu! przyznawania,! wyp aty! i! zwrotu! pomocy!
finansowej!na!realizacj%!operacji!w!ramach!dzia a'!wsparcie!przygotowawcze!i!realizacja!lokalnych!strategii!
rozwoju! kierowanych! przez! spo eczno"#,! w! tym! koszty! bie&$ce! i! aktywizacja,! obj%tych! priorytetem! 4.!
Zwi%kszenie! zatrudnienia! i! spójno"ci! terytorialnej, zawartym w Programie! Operacyjnym! �Rybactwo! i!
Morze�!(Dz.U.!z!2016!r.!poz.!1435); 

Rozporz dzenie! w! sprawie! zaliczek! � oznacza! rozporz$dzenie! Ministra! Gospodarki! Morskiej! i! *eglugi!
+ródl$dowej z dnia 28 lutego 2018 r.,!w! sprawie!warunków! i! trybu! udzielania! i! rozliczania! zaliczek! oraz!

zakresu!i!terminów!sk#adania!wniosków!o!p#atno%&!w!ramach!programu!finansowanego!z!udzia#em!%rodków!

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2018, poz. 458). 

Rozporz dzenie Nr 1303/2013 - rozporz$dzenie!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(EU)!Nr!1303/2013!z!dnia!
17! grudnia! 2013! ! ustanawiaj$ce! wspólne! przepisy! dotycz$ce! Europejskiego! Funduszu! Rozwoju!
Regionalnego,! Europejskiego! Funduszu! Spo ecznego,! Funduszu! Spójno"ci,! Europejskiego Funduszu 

Rolnego!na!rzecz!Rozwoju!Obszarów!Wiejskich!oraz!Europejskiego!Funduszu!Morskiego!i!Rybackiego!oraz!
ustanawiaj$ce! przepisy! ogólne! dotycz$ce! Europejskiego! Funduszu! Rozwoju! Regionalnego,! Europejskiego!



KP-611-477-ARiMR/3z/ 

Strona 4 z 42 

 

Funduszu! Spo ecznego,! Funduszu! Spójno"ci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

uchylaj$ce!rozporz$dzenie!Rady!(WE)!nr!1083/2006!(Dz.!U.UE.L.2013.347.320!z!pó-n.zm.) 

Rozporz dzenie! Parlamentu! Europejskiego! i! Rady! (UE)! nr! 508/2014 - rozporz$dzenie! Parlamentu!
Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 

Morskiego!i!Rybackiego!oraz!uchylaj$ce!rozporz$dzenia!Rady!(WE)!nr!2328/2003,!(WE)!nr!861/2006,!(WE)!
nr!1198/2006!i!(WE)!nr!791/2007!oraz!rozporz$dzenie!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(UE) nr 1255/2011 

(Dz.U.!L!149!z!20.5.2014!r.,!str.!1!z!pó-n.!zm.) 

 

A0 WERYFIKACJA ZASAD HORYZONTALNYCH 

 

Przed!rozpocz%ciem!weryfikacji!wniosku,!w!cz%"ci!A0!nale&y!odnotowa#!sprawdzenie!zasad!horyzontalnych.!
Nale&y! w! polach! 1-4! zaznaczy#! NIE.! Zasady! horyzontalne! stanowi$! warunek! dla! udzielenia! wsparcia! w!
ramach PO RYBY 2014-2020 na poziomie programu, nie operacji.!Zaznaczenie!TAK!powoduje,!&e!warunek!
zasad!horyzontalnych!b%dzie!badany!podczas!kontroli!na!miejscu!zgodnie!z!KP-611-465-ARiMR.  

 

Punkt#1.#Czy#zasada#partnerstwa#i#wielopoziomowego#zarz(dzania#zosta&a#naruszona 

 

Zasada!okre"lona!jest!w!Art.!5!Rozporz$dzenia!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(WE)!nr!1303/2013! 
 

Punkt#2.#Czy#zasada#promowania#równo%ci#m$)czyzn#i#kobiet#oraz#niedyskryminacji#i#dost$pno%ci#dla#
osób#z#niepe&nosprawno%ciami#zosta&a#naruszona 

 

Zasada!okre"lona jest w Art 7!Rozporz$dzenia!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(UE)!nr!1303/2013! 
 

Punkt#3.#Czy#zasada#pomocy#publicznej#zosta&a#naruszona 

 

Zasada!okre"lona!jest!w!Art.!8!ust.!2!Rozporz$dzenia!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(UE)!nr!508/2014! 
 

Punkt 4. Czy#zasada,#)e#operacja#generuje#dochód#po#uko*czeniu#zosta&a#naruszona 

 

Zasada!okre"lona!jest!w!Art.!61!i!Art.!65!pkt!8!Rozporz$dzenia!Parlamentu!Europejskiego!i!Rady!(UE) 

 

A:!WERYFIKACJA!WST<PNA! 

 

1. Wniosek# zosta&# z&o)ony# w# terminie# okre%lonym# w# umowie# o# dofinansowanie,# z# zastrze)eniem#
jednokrotnej#mo)liwo%ci##wezwania#do#z&o)enia#wniosku 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! wniosek! zosta ! z o&ony! w! terminie! wskazanym! w! umowie/aneksie! do! umowy! o!
dofinansowanie,! w! terminie! wcze"niejszym! ni&! okre"lony! w! umowie/aneksie! do! umowy lub w terminie 

wskazanym!w!wezwaniu!do!z o&enia!wniosku.!Je&eli!wniosek!nie!zosta !z o&ony!w!terminie!okre"lonym!w!
umowie/aneksie!do!umowy!o!dofinansowanie,!wówczas!Zarz$d!Województwa!wzywa!beneficjenta!w!formie!
pisemnej! do! z o&enia! wniosku,! w! terminie! 14! dni! od! dnia! dor%czenia! pisma. W przypadku, gdy wniosek 

zosta ! z o&ony! po! up ywie! terminu! 14! dniu! od! dnia! dor%czenia! pisma! dot.! z o&enia! wniosku! o! p atno"#,!
nale&y!zaznaczy#!NIE!w!pkt!1!i!przej"#!do!cz%"ci!F karty (odmowa!wyp aty!pomocy). 

Procedur$!reguluj$c$!proces!monitorowania! terminu!z o&enia!wniosku!o!p atno"#! jest!KP-611-448-ARiMR 

Monitorowanie! terminowo"ci! sk adania! wniosków! o! p atno"#! w! ramach! dzia a'! obj%tych! Priorytetem! 4!
=Zwi%kszenie! zatrudnienia! i! spójno"ci! terytorialnej=! ,! zawartego! w! Programie Operacyjnym "Rybactwo i 

Morze" na lata 2014-2020. 

2. Beneficjent#nie#podlega#wykluczeniu#z#otrzymania#pomocy#finansowej,#o#którym#mowa#w#art.#210#
ust.#1#ustawy#z#dnia#27#sierpnia#2009#r.#o#finansach#publicznych,#przepisów#Unii#Europejskiej#lub#
przepisów odr$bnych. 
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Minister! Finansów! prowadzi! rejestr! podmiotów! wykluczonych! zgodnie! z! rozporz$dzeniem! Ministra!
Finansów!z!dnia!18 stycznia 2018 r.!w!sprawie!rejestru!podmiotów!wykluczonych!z!mo&liwo"ci!otrzymania!
"rodków!przeznaczonych!na!realizacj%!programów!finansowanych!z!udzia em!"rodków!europejskich!(Dz.U.!
2019 poz.1279).!Informacje!zawarte!w!rejestrze!s$!udost%pniane!na!podstawie! zg oszenia!sporz$dzonego!w!
formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

potwierdzonym profilem zaufanym! �ePUAP�! w! rozumieniu! art.! 3! pkt! 14! ustawy! z! dnia 17.02.2005 r. o 

informatyzacji!dzia alno"ci!podmiotów!realizuj$cych!zadania!publiczne!(Dz.U.!2019 r. poz.  700!z!pó-n.!zm.) 
i! przes anego! za! po"rednictwem! elektronicznej! platformy us ug! administracji! publicznej. Niezale&nie! od!
wys anej! do! MF! korespondencji,! nie! ma! konieczno"ci! wstrzymywania! weryfikacji! wniosku.! Jednak&e!
warunkiem! wyp aty! pomocy! b%d$cej! p atno"ci$! ostateczn$! jest! sprawdzenie! przedmiotowego! warunku! w!
oparciu o dane pozyskane z MF.  

3. Beneficjent#nie#podlega#zakazowi#dost$pu#do#%rodków,#o#których#mowa#w#art.#5#ust.#3#pkt#1 ustawy 

o#finansach#publicznych,#na#podstawie#prawomocnego#orzeczenia#s(du. 
 

Pomoc! nie! przys uguje! podmiotowi! wobec! którego! zosta ! orzeczony! prawomocnym! wyrokiem! s$du! zakaz!
dost%pu!do! "rodków,!o!których!mowa!w!art.! 5!ust.! 3!pkt! 1!ustawy!z!dnia!27! sierpnia! 2009! r.! o! finansach!
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869!z!pó-n.!zm.), zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form 

wsparcia finansowego!"rodkami!publicznymi!lub!zakaz!ubiegania!si%!o!zamówienia!publiczne.  

Sprawdzenie, czy Beneficjent nie! podlega! zakazowi! dost%pu! dokonuje! si%! na! podstawie! z o&onego!
o"wiadczenia! beneficjenta! lub osoby reprezentuj$cej beneficjenta! lub! pe nomocnika! w cz%"ci! B.IX 

O%wiadczenia! Beneficjenta we wniosku! o! p atno"#, poprzez! z o&enie! podpisu! wraz! z! dat$! o"wiadcza! &e!
wobec!niego!nie!zosta !orzeczony!prawomocnym!wyrokiem!s$du!zakaz!dost%pu!do!"rodków.! 

TAK!nale&y!zaznaczy#,!je&eli!z!pozyskanych!informacji!wynika,!&e!beneficjent!nie!podlega!wykluczeniu. 

NIE!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!beneficjent!podlega!wykluczeniu!z!otrzymania!pomocy!finansowej.! 

Z!przeprowadzonej!weryfikacji,!do!teczki!aktowej!sprawy!nale&y!do $czy#!podpisany!przez!Weryfikuj$cego!
oraz!opatrzony!dat$!wydruk!�print!screen�!,w!celu!zachowania!"ladu!rewizyjnego. 

4. Beneficjent# nie# jest#wpisany# do# rejestru# narusze*,# o# którym#mowa#w# art.# 80# ustawy# z# dnia# 19#
grudnia#2014#r.#o#rybo&ówstwie#morskim. 

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega! wykluczeniu! z! otrzymania! pomocy! finansowej,! nale&y!
sprawdzi#,! czy! beneficjent figuruje! w! udost%pnionym! przez! Departament! Rybo ówstwa! w! Ministerstwie!
Rolnictwa i Rozwoju Wsi poprzez! $cze!  internetowe w Rejestrze!Narusze'.!W!przypadku!gdy!weryfikacja!
warunku! nie! jest! mo&liwa! do! przeprowadzenia! ! w! oparciu o ww.! rejestr! udost%pniony! poprzez!  $cze!
internetowe,! nale&y! wyst$pi#! do! MRiRW ze! zbiorowym! wnioskiem! o! udost%pnienie! danych! z! Rejestru!
Narusze'. Rejestr! narusze'!dotyczy! armatora! statku! rybackiego! i! kapitana!statku! rybackiego,!w!zwi$zku!z!
tym!w!przypadku!innych!wnioskodawców,!np!gminy,!organizacji!pozarz$dowych,!instytucji!kultury!nie!jest!
zasadne!wyst%powanie!z!zapytaniem!o!takie!podmioty. 

W!celu!zachowania!"ladu!rewizyjnego!do!teczki!sprawy!nale&y!do $czy#!wydruk!z!wynikiem!sprawdzenia,!
wstawiaj$c! odr%cznie! dat%! sprawdzenia! oraz! podpis! Weryfikuj$cego.! W! przypadku! negatywnego! wyniku!
weryfikacji!tego!punktu,!wniosek!kwalifikuje!si%!do!odmowy!wyp aty!pomocy. 

TAK! nale&y! zaznaczy#,! je&eli! z! pozyskanych! informacji! wynika,! &e! beneficjent! nie! widnieje! w! Rejestrze!
Narusze'. 

NIE!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!beneficjent!podlega!wykluczeniu!z!otrzymania!pomocy!finansowej!
z!powodu!wpisu!do!Rejestru!Narusze'.!W!przypadku!zaznaczenia!NIE!wniosek!kwalifikuje!si%!do!odmowy 

wyp aty!pomocy. 

5. W odniesieniu do Beneficjenta nie#og&oszono#upad&o%ci# 

Od! dnia! 01.01.2016! r.! obowi$zuje ustawa! z! dnia! 28.02.2003r.! prawo! upad o"ciowe! (Dz.! U.! 2019 r., poz. 

498). Weryfikacja,!czy!wobec!wnioskodawcy!zosta a!og oszona!upad o"#!powinna!nast%powa#!w!oparciu!o!
og oszenia! zamieszczane! w! Monitorze! S$dowym! i! Gospodarczym! publikowanym! przez! Ministerstwo!
Sprawiedliwo"ci! pod! adresem! https://ems.ms.gov.pl/. Podczas! weryfikacji! mo&liwym! jest! pomocnicze!
wykorzystanie! informacji! zawartych! na! stronie! internetowej! Monitora! S$dowego! i! Gospodarczego! (strona!
internetowa http://www.imsig.pl/), jednak&e! informacje! uzyskane! z! tej! strony! winny! by#! weryfikowane!
zgodnie!z!zapisami!MSiG!publikowanego!przez!Ministerstwo!Sprawiedliwo"ci. Zgodnie!z!art.!6!ustawy!nie!
mo&na!og osi#!upad o"ci!wobec: 
1)!Skarbu!Pa'stwa; 
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2)!jednostek!samorz$du!terytorialnego; 
3)!publicznych!samodzielnych!zak adów!opieki!zdrowotnej; 
4)! instytucji! i! osób! prawnych! utworzonych! w! drodze! ustawy,! chyba! &e! ustawa! ta! stanowi! inaczej,! oraz!
utworzonych!w!wykonaniu!obowi$zku!na o&onego!ustaw$; 
5)!osób! fizycznych!prowadz$cych!gospodarstwo! rolne,! które!nie!prowadz$! innej!dzia alno"ci! gospodarczej!
lub!zawodowej; 
6)!uczelni; 
7)!funduszy!inwestycyjnych. 
W!zwi$zku!z!powy&szym!w!przypadku,!gdy!Beneficjent!jest!jednym!z!podmiotów,!o!których!mowa!powy&ej!
w! pkt! 1)-7)! w! niniejszym! punkcie! karty! nale&y! udzieli#! odpowiedzi! ND! bez! uprzedniego! dokonywania!
sprawdzenia!w!powy&ej! opisany! sposób.!W!przypadku,! gdy!w!oparciu!o!prowadzony!monitoring!ustalone!
zostanie,! i&! wobec! okre"lonego! podmiotu! s$d! og osi ! upad o"#,! wówczas! pomoc! finansowa! nie! mo&e! by#!
wyp acona. 
Odpowied-!TAK,!nale&y!zaznaczy#,!je&eli!wobec!Beneficjenta!nie!og oszono!upad o"ci. 

Odpowied-!NIE,!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!wobec!Beneficjenta!og oszono!upad o"#. 

W! przypadku! negatywnego! wyniku! weryfikacji! punktu! wniosek! kwalifikuje! si%! do! odmowy! wyp aty!
pomocy.!Nale&y!odpowiednio!wype ni#!cz%"#!F!karty. 

A.II.!Wynik!weryfikacji!wst%pnej 

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 � 5 cz%"ci!AI wniosek!kwalifikuje!si%!do!dalszej!oceny.! 

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 � 5 cz%"ci! AI - wniosek nie podlega dalszej ocenie. 

Nale&y!odpowiednio!wype ni#!cz%"#!F!karty.! 

W przypadku, gdy na! etapie! weryfikacji! wst%pnej,! z! powodu! braków! formalnych! (braku! podpisu) nie jest 

mo&liwa!odpowied-!na!pytanie, nale&y!kontynuowa#!weryfikacj%,!za"!sprawdzenie!tego!elementu!nast$pi!po!
usuni%ciu!braków przez Beneficjenta,!po!cz%"ci!C.  

Brak!formalny!nale&y!wpisa#!w!Za $czniku!nr!1. 

 

B: WERYFIKACJA! KOMPLETNO+CI! I! POPRAWNO+CI,! ZGODNO+CI! Z! UMOW>,! KWALIFIKOWALNO+CI!
WYDATKÓW,!POD!WZGL<DEM!RACHUNKOWYM!ORAZ!WERYFIKACJI!DOKUMENTÓW!NA!P?ATNO+CI!
OSTATECZNEJ 

 

B1:!WERYFIKACJA!KOMPLETNO+CI!I!POPRAWNO+CI! 

Pracownik! sprawdza! kompletno"#! i! poprawno"#! wszystkich! wymaganych! do! wniosku! za $czników,!
zakre"laj$c!tylko!jedno!w a"ciwe!pole:!TAK,!DO!WEZW.!albo!ND. 

Odpowied- TAK!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!za $czono!do!wniosku!wymagany dokument i jest on 

poprawny, w tym!spe nia!wymagania!okre"lone!w!instrukcji. 

Odpowied-!DO!WEZW.! nale&y! zaznaczy#,! gdy!Beneficjent! nie!dostarczy !wymaganego!dokumentu,! b$d-!
dokument ten nie! jest! poprawny,! w! tym! nie! jest! kompletny,! wymaga! z o&enia! wyja"nie'! lub! usuni%cia!
braków!lub!Beneficjent!zaznaczy !go, jako za $cznik!we!wniosku,!ale!dokumentu!tego!brakuje. 

Pozycj%,!przy!której!zosta a!udzielona!odpowied-!DO!WEZW. nale&y!przenie"#!do!za $cznika!nr!1!karty.  

Odpowied-!ND!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!!nie!jest!wymagane!z o&enie!którego"!z!dokumentów. 

Podczas!weryfikacji!wniosku!pod!wzgl%dem!kompletno"ci!nale&y!zwróci#!uwag%,!czy!dane!Beneficjenta w 

za $cznikach s$!zgodne!z!danymi!w!umowie.!Ponadto!nale&y!zwróci#!uwag%,!czy!liczba!za $czników podana 

we!wniosku!zgadza!si%!z liczb$!za $czników!faktycznie!za $czonych. 

Weryfikacji! podlega! równie&! obecno"#! stosownych! podpisów! i! piecz%ci! na! wszystkich! z o&onych!
za $cznikach. 

Numer identyfikacyjny producenta! powinien! by#! zgodny! z! ustaw$! z! dnia! 18! grudnia! 2003! r.! o! krajowym!
systemie! ewidencji! producentów,! ewidencji! gospodarstw! rolnych! oraz! ewidencji! wniosków! o! przyznanie!
p atno"ci!(Dz.!U.!z!2020!r.!poz.!1206),!nale&y!upewni#!si%,!&e!numer!identyfikacyjny!z!WoP!jest!prawid owy!
i! to&samy! z! WoD.! Od! 1.10.2019! r.! beneficjent! nie! powinien! pos ugiwa#! si%! technicznym! numerem!
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identyfikacyjnym. Beneficjent! nie! powinien! pos ugiwa#! si%! numerem! technicznym! a! je"li! taki! wyst$pi,!
nale&y!w ramach!pisma!ws.!usuni%cia!braków/!z o&enia!wyja"nie'!poinformowa#!beneficjenta!o!konieczno"ci!
uzyskania!wpisu!do!ewidencji!producentów. 

 

I:!Weryfikacja!za $czników 

Je&eli! w! Instrukcji! nie! jest! to! okre"lone! inaczej,! kopie! dokumentów! do $cza! si%! w! formie! kopii 

potwierdzonych! za! zgodno"#! z! orygina em! przez! upowa&nionego! pracownika! Agencji! lub! podmiot,! który!
wyda !dokument!albo!po"wiadczonych!za!zgodno"#!z!orygina em!przez!notariusza!albo!przez!wyst%puj$cego!
w! sprawie! pe nomocnika! b%d$cego! radc$! prawnym! albo adwokatem. Natomiast kopie faktur lub 

dokumentów!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej,!kopie!dowodów!zap aty,!kopie!dokumentacji!dotycz$cej!
ewidencji! lub! wykazu! "rodków! trwa ych! oraz! warto"ci! niematerialnych! i! prawnych! mog$! równie&! zosta#!
potwierdzone za zgodno"#!z!orygina em!przez!Beneficjenta 

1. Faktury#lub#dokumenty#ksi$gowe#o#równowa)nej#warto%ci#dowodowej#+w#tym#umowy#o#dzie&o,#
zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopie 

Nale&y!dokona#!weryfikacji! do $czonych do wniosku kopii faktur!lub!dokumentów!o!równowa&nej!warto"ci!
dowodowej (w tym! umowy! o! dzie o,! zlecenia! i! inne! umowy! cywilnoprawne),! zgodnie! z! instrukcj$!
wype niania! wniosku! o! p atno"#! w! cz%"ci! VII Wykaz! faktur! lub! dokumentów! o! równowa'nej! warto%ci!

dowodowej! dokumentuj cych! poniesione! koszty, pkt b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji 

p#atno%ci. 

Dane wpisane we wniosku  w sekcji Wykaz! faktur! lub! dokumentów! o! równowa'nej! warto%ci! dowodowej!

dokumentuj cych!poniesione!koszty!kwalifikowalne,!musz$!by#!zgodne!z!danymi!z! faktur! lub!dokumentów!
o równowa&nej! warto"ci! dowodowej.! Sprawdzenie! zgodno"ci! za $czonych! do! wniosku! kopii! faktur! lub!
dokumentów! o równowa&nej! warto"ci! dowodowej! z! orygina ami! tych! dokumentów! odbywa! si%! w! trakcie!
przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta!czynno"ci!kontrolnych. 

Za $czone!faktury!lub!dokumenty!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!winny!okre"la#!m.in: 

a) rodzaj dowodu oraz jego numer,  

b) dat%!dokonania!operacji!gospodarczej,!a!gdy!dowód!sporz$dzono!pod!inn$!dat$!tak&e!dat%!sporz$dzenia!
dowodu, 

c) wystawc% faktury lub dokumentu o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!(identyfikacja!wystawcy!umo&liwi!
weryfikacj%,!w!dalszej!cz%"ci!karty!czy!p atno"ci!dokonano!na!rzecz!wystawcy!faktur), 

d) nabywc% faktury lub dokumentu o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej! a dane! nabywcy! zgodne! s$! z!
danymi beneficjenta we wniosku, 

e) dok adny! opis! operacji! gospodarczej! na! fakturze! lub! dokumencie! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej!
oraz!jej!warto"#!(opis!operacji!gospodarczej!powinien!umo&liwia#!weryfikacj%!kosztów!kwalifikowalnych!
lub!odnosi#! si%! do!umowy!z!dostawc$/wykonawc$/us ugodawc$,!w!której! zawarty!b%dzie! szczegó owy!
wykaz!dostaw/robót/us ug!b%d$cych!przedmiotem!umowy), 

f) operacj% gospodarcz$ która jest zgodna z przedmiotem! umowy! z! dostawc$/wykonawc$/us ugodawc$,!
(nale&y! szczegó owo! zweryfikowa#! przedmiot! umowy! oraz sprawdzi#,! czy! nie! zawiera! kosztów!
niekwalifikowalnych). 

Weryfikowane! dokumenty! winny! wskazywa#,! i&! zosta ! spe niony! obowi$zek! prowadzenia! wyodr%bnionej!
rachunkowo"ci.!Sprawdzenie ww.!wymogu!odbywa!si% poprzez!weryfikacj%!kolumny!z!�Wykazu!faktur!(�)�!
z opisem!przedstawionym!na!fakturze!lub!dokumencie!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!Zamieszczone!na!
dokumentach!opisy!(numery)!powinny!by#!zgodne!i jednoznacznie!wskazywa#!na!wype nianie!obowi$zku!w!
zakresie!prowadzenia!wyodr%bnionej!rachunkowo"ci.! 

W przypadku,! gdy! w! trakcie! weryfikacji,! zostan$! stwierdzone! b %dy! w! opisie! faktur! lub! wyst$pi$!
niespójno"ci! pomi%dzy! opisem!na! fakturze! a! odpowiedni$! kolumn$! w! �Wykazie! faktur! (�)�,! wówczas! do!
Beneficjenta!nale&y!wyst$pi#!o usuniecie!braków!/!z o&enie!wyja"nie' w tym zakresie.  

Je&eli! w"ród! za $czonych! kopii! faktur! lub! dokumentów! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej! znajduj$! si%!
dokumenty z adnotacj$,! &e!przedstawiono! je! do! refundacji! ze! -róde ! finansowania! innych! ni&! okre"lone!w!
par.!3!pkt!3! rozporz$dzenia, nale&y!wówczas!odnotowa#! ten! fakt!w!cz%"ci!Uwagi!w!celu!weryfikacji! tych!
faktur!w!cz%"ci!C2!karty.! 
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2. Dowody#zap&aty - kopie 

Nale&y! zweryfikowa#,! czy! do! przedstawionych! faktur! i! dokumentów!o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej!
zosta y! do $czone! dowody! zap aty,! zgodnie! z! instrukcj$! wype niania! wniosku! o! p atno"#! w! cz%"ci! VIII!
Informacja!o!za# cznikach, pkt A) 

W! przypadku! stwierdzenia! b %dów! lub! uchybie'! w! podstawowych! dowodach! potwierdzaj$cych! zap at%,!
dopuszcza!si%!uznanie o"wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!
o! dokonaniu! takiej! zap aty! przez! Beneficjenta! z! uwzgl%dnieniem:! wysoko"ci! wp at,! dat! ich! dokonania,! nr!
faktury/! dokumentu! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej,! którego! wp ata! dotyczy! oraz! podpisu! osoby!
przyjmuj$cej!wp at%. 

Przedstawione! dowody! zap aty! powinny! umo&liwia#! identyfikacj%! faktury! lub! dokumentu! o równowa&nej!
warto"ci! dowodowej,! którego! wp ata! dotyczy! oraz! ustalenie! wysoko"ci! i! dat! dokonania! poszczególnych!
wp at.  

P atno"#!za!dostawy,!us ugi! lub!roboty!budowlane powinna!by#!dokonana!nie!pó-niej!ni&!do!dnia!z o&enia!
wniosku o p atno"#,!a!gdyby!zosta !wezwany!do!usuni%cia!braków!w!tym!wniosku,!nie!pó-niej!ni&!w!terminie!
14!dni!od!dnia!dor%czenia!wezwania. 

W!przypadku!p atno"ci!bezgotówkowych!dokonywanych!w!innych!walutach!ni&!z oty,!nale&y!zweryfikowa#!
po! jakim! kursie! dokonano! p atno"ci (zgodnie z  instrukcj$! wype niania! wniosku! o! p atno"#! w! cz%"ci! VII!
Wykaz!faktur!lub!dokumentów!o!równowa'nej!warto%ci!dowodowej!dokumentuj cych!poniesione!koszty, pkt 

c). 

Je&eli! Beneficjent! nie! ma! mo&liwo"ci! przeliczenia! na! z ote! wed ug! kursu! sprzeda&y! waluty! obcej!
og oszonego! przez! NBP,! gdy&! NBP! nie! publikuje! takich! tabel,! nale&y! zastosowa#! kurs! "redni! NBP!
obowi$zuj$cy!w!dniu!dokonania!transakcji!zap aty.! 

3. O%wiadczenie# Beneficjenta# potwierdzaj(ce# utworzenie# miejsc# pracy/utrzymanie# miejsc#
pracy/poniesienie#kosztów#zatrudnienia#przez#Beneficjenta,#wraz#z#za%wiadczeniem#wydanym#
przez#ZUS#o#niezaleganiu#w#op&acaniu#sk&adek -  

W!przypadku,!gdy!operacja!wi$&e!si%!z!utworzeniem!/!utrzymaniem miejsc pracy,!Beneficjent!przedk ada!w!
tym! zakresie! o"wiadczenie o! utworzeniu! miejsc! pracy/utrzymaniu! miejsc! pracy/poniesieniu! kosztów 

zatrudnienia wraz! z! za"wiadczeniem! wydanym przez ZUS o niezaleganiu w! op acaniu! sk adek oraz 

dodatkowo formularz DRA. Po pozytywnej weryfikacji, nale&y!zaznaczy#!TAK.  

 

4. Oferty#wykonawców#zadania#uj$tego#w#zestawieniu#rzeczowo#� finansowym operacji. 

 

Beneficjent!realizuj$cy!operacj%!zobowi$zany!jest!do!zachowania!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców,!w!przypadku!gdy!do!i
punkcie!dokonuje!si%!sprawdzenia!kompletno"ci!z o&onej!dokumentacji. 
Ocen%!nale&y!przeprowadzi#!w!oparciu!o! IK-2/477,!w!której!opisane!zosta y!Zasady!konkurencyjnego! trybu!wyboru!wykonawców!dla!Beneficjentów!umów!o!
dofinansowanie! zawartych! zarówno! do dnia 30! wrze"nia! 2019! r.! (tj.! przed! zmianami! oceny! post%powania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawców)! jak!
równie&!dla!umów!zawartych!po dniu 30!wrze"nia!2019 r. 

W!przypadku!umów!zawartych!do dnia 30!wrze"nia!2019!r.,!Beneficjenci!mog$!zg osi#!instytucji!po"rednicz$cej!ch%#!rozliczania!zamówie'!na!podstawie!nowych!
Zasad�sk adaj$c!o"wiadczenie!wraz!z!wnioskiem!o!p atno"#.! 
Dla!umów!o!dofinansowanie!zawartych!do dnia 30!wrze"nia!2019 r.!w!przypadku!zamówie'!powy&ej!20 000!z otych!netto!Beneficjent!zobowi$zany!jest!do:

1. Upublicznienia! zapytania!ofertowego!co!najmniej! na! stronie! internetowej!beneficjenta!wraz! z!wys aniem!zapytania! ofertowego!do! co!najmniej! dwóch!
potencjalnych!wykonawców,!o!ile!na!rynku!istnieje!dwóch!potencjalnych!wykonawców!danego!zadania!albo! 

2. Wys anie! zapytania! ofertowego! do! co! namniej! pi%ciu! potencjalnych! wykonawców,! o! ile! na! rynku! istnieje! pi%ciu! potencjalny
zadania albo 

3. przedstawienia! udokumentowanego! opisu! dzia a'! podj%tych! przez! Beneficjenta! w! celu! zachowania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wyk
przypadku!zamówie'!przeprowadzonych!nie!pó-niej!ni&!w!dniu!8!czerwca!2018!r. 
 

 

Natomiast! dla! umów! o! dofinansowanie! zawartych! po dniu! 30! wrze"nia! 2019! r. w! przypadku! zamówie'!
powy&ej: 

1. kwoty 20 000! z otych! netto! do! kwoty! 50 000! z otych! netto! Beneficjent! zobowi$zany! jest! do!
przedstawienia! wraz! z! wnioskiem! o! p atno"#! trzech! ofert! albo! zastosowania! wymogów!
zastosowanych w rozdziale nr 2 (Zasady konkurencyjnego! trybu!wyboru!wykonawców!w! ramach!

Programu!Operacyjnego!�Rybactwo!i!Morze�). 
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2. W! przypadku! zamówie'! powy&ej! 50! 000! z otych! netto! Beneficjent! zobowi$zany! do! stosowania!
regu !opisanych!w!rozdziale 2, w tym m.in. do 

· upublicznienia! zapytania! ofertowego! na! stronie! internetowej! Beneficjenta! lub! bran&owej!
stronie! internetowej! o! zasi%gu! ogólnopolskim! (zapewniaj$cej! wy&szy! stopie'!
upublicznienia!dla!potencjalnych!wykonawców!ni&!strona!internetowa Beneficjenta), wraz 

z!wys aniem!zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!dwóch!potencjalnych!wykonawców,!o!
ile!na!rynku!istnieje!dwóch!potencjalnych!wykonawców!danego!zamówienia,!albo 

· wys ania!zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!pi%ciu!potencjalnych!wykonawców, o ile na 

rynku!istnieje!pi%ciu!potencjalnych!wykonawców!danego!zamówienia,!albo 

· zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR 

www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo 

· przedstawienia udokumentowanego! opisu! dzia a'! podj%tych! przez! Beneficjenta! w! celu!
zachowania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawców,! w! przypadku! zamówie'!
przeprowadzonych!nie!pó-niej!ni&!w!dniu!8!czerwca!2018!r. 

Zapytanie! ofertowe! zawiera! opis! przedmiotu! zamówienia,! kryteria! oceny! oferty,! termin! sk adania! ofert,!
informacj%! o! wykluczeniu! z! mo&liwo"ci! udzielenia! zamówienia! podmiotom! powi$zanym! osobowo! lub!
kapita owo,! informacj%! o! uniewa&nieniu! post%powania,! informacj%,! w! jakich! przypadkach! oferta! zostanie!
odrzucona.!Post%powanie!powinno!zosta#!udokumentowane!protoko em!wraz!z!za $cznikami:! 
W przypadku, gdy Beneficjent zamieszcza zapytanie ofertowe na www.portalogloszen.arimr.gov.pl, 

niezw ocznie! po! zako'czeniu! post%powania! publikuje! tak$ informacje! o! rozstrzygni%ciu! post%powania.!
Beneficjent!zobowi$zany! jest!do!ponownego!przeprowadzenia!post%powania!w!przypadku,!gdy!potencjalni!
wykonawcy! nie! z o&yli! co! najmniej! dwóch! ofert! zgodnych! z! zapytaniem! ofertowym,! z! wyj$tkiem!
zamieszczenia!og oszenia!na!dedykowanym!portalu!ARiMR. 

 

Odpowied-! na! to! pytanie! okre"la! si%!  $cznie! dla! wszystkich! zada'! uj%tych! w! zestawieniu! rzeczowo-

finansowym! weryfikowanego! wniosku! o! p atno"#,! przy! czym! ocena! kompletno"ci! dokumentacji! powinna!
zosta#!przeprowadzona!odr%bnie!dla!ka&dego!zakresu.  
 

Odpowied-!ND!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!dla!przedstawionych!do!refundacji!kosztów!Beneficjent!
nie!by !zobowi$zany!do!przeprowadzenia!post%powania!ofertowego. 

5. Dokumentacja#z#przeprowadzonego#post$powania#o#udzielenie#zamówienia 

 

Beneficjent!zobowi$zany!jest!do!przed o&enia!Zarz$dowi!Województwa!dokumentacji!z!przeprowadzonego!
post%powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego!w!terminach!okre"lonych!w!umowie. 

W!przypadku,!gdy!umowa!o!dofinansowanie!z!wykonawc$!zosta a!zawarta!w!terminie!krótszym!ni&!30!dni!
przed!up ywem!terminu!z o&enia!wniosku!o!p atno"#,!Beneficjent!zobowi$zany!jest!z o&y#!wraz!z!wnioskiem!
o!p atno"#!dokumentacj%!z!przeprowadzonego!post%powania!o!udzielenie!zamówienia!publicznego. 

Wysoko"#!korekt! finansowych!zosta a!okre"lona!w!za $czniku!do!decyzji Komisji nr C(2019) 3452 final z 

dnia!14!maja!2019! r.! ustanawiaj$cej!wytyczne!dotycz$ce!okre"lania! korekt! finansowych!w!odniesieniu!do!
wydatków! finansowanych! przez! Uni%! w! przypadku! nieprzestrzegania! obowi$zuj$cych! przepisów!
dotycz$cych!zamówie'!publicznych.!Wyliczon$!w!za $czniku!nr!2!do!karty!kar%!nale&y!nanie"#!do!cz%"ci!E2!
poz. 8. 

 

6. Umowy#z#dostawcami# lub#wykonawcami# zawieraj(ce#specyfikacj$#b$d(c(#podstaw(#wystawienia#
ka)dej# z przedstawionych# faktur# lub# innych# dokumentów# o równowa)nej# warto%ci# dowodowej,#
je)eli# nazwa# towaru# lub# us&ugi# w# przedstawionej# fakturze# lub# dokumencie# o równowa)nej#
warto%ci# dowodowej# odnosi# si$# do# umów# zawartych# przez Beneficjenta lub nie pozwala na 

precyzyjne#okre%lenie#kosztów#kwalifikowalnych- kopie 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!zosta y!do $czone!umowy!z!wykonawcami!zawieraj$ce!specyfikacj%!b%d$c$!podstaw$!
wystawienia!ka&dej!z!przedstawionych!faktur!lub!innych!dokumentów!ksi%gowych!o!równowa&nej!warto"ci!
dowodowej. 

Umowy!z!dostawcami! lub!wykonawcami!nale&y!do $czy#!w!przypadku,! je&eli!nazwa! towaru! lub!us ugi!w 

przedstawionej!fakturze!lub!dokumencie!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!odnosi!si%!do!umów!zawartych!
przez Beneficjenta!lub!nie!pozwala!na!precyzyjne!okre"lenie!kosztów!kwalifikowalnych. 
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Weryfikacji! podlega#!powinny! tak&e! aneksy!do!umów,! je&eli! z! analizy! wniosku! i! za $czników!wynika,! &e!
Beneficjent! zawar ! je! z! dostawcami! lub! wykonawcami.!Analiza! aneksów!powinna! prowadzi#! do! ustalenia!
czy!koszty!powsta e!w wyniku!zmiany!umowy!mo&na!uzna#!za!kwalifikowalne. 

7. Ostateczna# decyzja# o# pozwoleniu# na# budow$# +za&(cznik# obowi(zkowy#w# sytuacji,# gdy# na# etapie#
wniosku#o#dofinansowanie#nie#by&#ostatecznym#dokumentem- � orygina&#lub kopia 

Decyzja! jest! wymagana! wy $cznie! w! przypadku,! gdy! na! podstawie! prawa! budowlanego! istnieje! taki!
obowi$zek.!Zgodnie!z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz.. 1186  z 

pó-n.!zm.)  
Dokument!ten,!powinien!zosta#!z o&ony!wraz!z!pierwszym!wnioskiem!o!p atno"#,!w!sytuacji,!gdy!na!etapie!
wniosku!o!dofinansowanie,!decyzja!na!roboty!budowlane!nie!by a!ostateczna.!Decyzja!ostateczna!powinna!
by#!opatrzona!stemplem! 
w a"ciwego! organu! administracji! budowlanej,! wpisem! na! decyzji! lub! za"wiadczeniem! ww.! organu! - 

starostwa,!&e!decyzja!ta! 
sta a!si%!ostateczna.!W!przypadku!braku!dokumentu nale&y!wezwa#!Beneficjenta do!usuni%cia!braków. 

8. Ostateczne# pozwolenie# na# u)ytkowanie# obiektu# budowlanego,# je%li# taki# obowi(zek# wynika# z#
przepisów#prawa#budowlanego - orygina&#lub#kopia 

Dokument powinien by#! do $czony do! wniosku! o! p atno"#,! w! ramach,! którego wyst%puj$! zadania,! które!
zosta y!zako'czone!oraz!dla!których, z!odr%bnych!przepisów!wynika!obowi$zek!uzyskania!decyzji. 

Zgodnie! z! art.! 55! ustawy! Prawo! budowlane! przed! przyst$pieniem! do! u&ytkowania! obiektu! budowlanego!
nale&y! uzyska#! decyzj%! o! pozwoleniu! na! u&ytkowanie,! je&eli! wymagane! jest! pozwolenie! na! budow%! i!
spe nione!okre"lone!warunki. 

Do $czenie!pozwolenia! na!u&ytkowanie! jest!wymagane! tak&e,! je&eli! przyst$pienie!do!u&ytkowania!obiektu!
budowlanego!lub!jego!cz%"ci!ma!nast$pi#!przed!wykonaniem!wszystkich!robót!budowlanych. 

 

9. O%wiadczenie# Beneficjenta# o# wyodr$bnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu 

rachunkowego# w# rozumieniu# art.# 125# ust.# 4# lit.# b# rozporz(dzenia# 1303/2013# +sporz(dzone# na# formularzu#
udost$pnionym#przez#IZ-#- orygina& 

Nale&y! zweryfikowa#,! czy! Beneficjent! przed o&y ! o"wiadczenie! dotycz$ce! wyodr%bnionych! kont! wraz! z!
dokumentami! okre"laj$cymi! sposób! stosowania! wymogu! zwi$zanego! z! prowadzeniem! przez! Beneficjenta!
wyodr%bnionego! systemu! rachunkowo"ci! albo! korzystania! z! odpowiedniego! kodu! rachunkowego! dla!
wszystkich!transakcji!zwi$zanych!z!realizacj$!operacji.  

10. Harmonogram# dzia&a*# informacyjnych,# szkoleniowych# i# promocyjnych# wraz# # z# dokumentami#
potwierdzaj(cymi# przeprowadzenie# dzia&a*# informacyjnych,# szkoleniowych# i# promocyjnych,# w#
tym: zaproszenie / zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia 

informacji#o#spotkaniu,#program,#lista#obecno%ci,#protokó&,#dokumentacja#fotograficzna#- orygina&#
lub kopia. 

Beneficjent! relizuj$cy! operacj%! polegaj$c$! na! organizacji! szkole',! seminariów,! targów,! wystaw!
tematycznych, kampanii informacyjnych lub opracowaniu i przeprowadzeniu kampanii promocyjnych 

powinien!do $czy#!do!wniosku!Harmonogram!dzia a'!informacyjnych!szkoleniowych!i!promocyjnych!wraz!z!
dokumentami! potwierdzaj$cymi! przeprowadzenie! dzia a'! informacyjnych,! szkoleniowych! i! promocyjnych, 

w tym: zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o 

spotkaniu,!program,!lista!obecno"ci,!protokó ,!dokumentacja!fotograficzna.! 

 

11. Wzory#materia&ów#promocyjnych#- w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji  

Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!oraz!instrukcj$!wype niania!wniosku. 

12. Umowa# leasingu#wraz# z# harmonogramem# sp&at# rat,# w# której# przewidziane# b$dzie# przeniesienie#
prawa#w&asno%ci#przedmiotu# leasingu#na#beneficjenta# +sk&adana#wraz#z#wnioskiem o#p&atno%',#w#
ramach#którego#po#raz#pierwszy#zostan(#uj$te#raty#zap&acone#tytu&em#wykonania#umowy#leasingu-#
- w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia 

 Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!oraz!instrukcj$!wype niania!wniosku. 
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13. Umowa leasingu lub inne dokumenty# potwierdzaj(ce# nabycie# rzeczy# przez# finansuj(cego# od#
zbywcy# za# okre%lon(# kwot$# +sk&adane#wraz# z# wnioskiem# o# p&atno%'# ,# w# ramach# którego# po# raz#
pierwszy# zostan(# uj$te# raty# zap&acone# z# tytu&u# wykonania# umowy# leasingu-# w# przypadku# gdy#
wymaga tego specyfikacja operacji - kopia 

 Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!oraz!instrukcj$!wype niania!wniosku. 

14. Dokumenty# potwierdzaj(ce# przeniesienie# praw#w&asno%ci# rzeczy# b$d(cych# przedmiotem# umowy#
leasingu# na# beneficjenta# +sk&adane# wraz# z# wnioskiem o# p&atno%', w ramach którego# b$dzie#
rozliczana#ostatnia#rata#zap&acona#z#tytu&u#wykonania#umowy#leasingu-#w#przypadku#gdy#wymaga#
tego specyfika operacji - kopia 

Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!oraz!instrukcj$!wype niania!wniosku. 

15. Sprawozdanie z realizacji operacji - sk&adane#wraz#z wnioskiem#o#p&atno%'#ko*cow( - orygina& 

Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!oraz!instrukcj$!wype niania!wniosku.!Je&eli!beneficjent!z o&y !sprawozdanie!w!
wersji papierowej i elektronicznej � nale&y! sprawdzi#,! czy! wersja! papierowa! jest! wydrukiem! wersji!
elektronicznej. Odpowied-! ND! nale&y! zaznaczy#,! w! przypadku,! gdy! wniosek! o! p atno"#! nie! dotyczy!
p atno"ci! ko'cowej.! Wówczas! cz%"#! B4! Weryfikacja! sprawozdania! ko'cowego! nale&y! postawi#!
niewype nion$.! 

 

16. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub 

spó&dzielcz(#kas$#oszcz$dno%ciowo#- kredytow(,#na#który#maj(#by'#przekazane#%rodki#finansowe#z#
tytu&u#pomocy,#w#ramach#danej#transzy#+je)eli#dotyczy# - za&(cznik#wymagany#w#przypadku,#gdy#
wyst(pi&y#zmiany#po#z&o)eniu#wniosku#o#p&atno%'#pierwszej transzy pomocy) � orygina&#lub#kopia 

W! punkcie! tym! nale&y! sprawdzi#,! czy! Beneficjent! do $czy ! do! wniosku! informacj%! o! numerze! rachunku!
bankowego!prowadzonego!przez!bank!lub!spó dzielcz$!kas%!oszcz%dno"ciowo-kredytow$,!wskazuj$c$!numer!
rachunku bankowego!Beneficjenta!lub!cesjonariusza,!na!który!przekazywane!b%d$!"rodki!finansowe!z tytu u!
pomocy. 

Z o&ony!dokument!musi!zawiera#!dane!identyfikacyjne!numeru!rachunku!bankowego,!na!który!maj$!zosta#!
przekazane!"rodki!finansowe!m.in.!takie!dane!jak: 
- imi%!i!nazwisko/pe n$!nazw%!posiadacza!rachunku, 
- nazw%! banku,! w! którym! prowadzony! jest! rachunek! bankowy,! numer! oddzia u! banku! oraz! nazw%!

miejscowo"ci,!w!której!znajduje!si%!siedziba!oddzia u!banku, 
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB. 

W!przypadku!o"wiadczenia,!powinno!ono!by#!czytelnie!wype nione!i!zawiera#!m.in.!elementy!takie!jak:! 
- imi%!i!nazwisko/pe n$!nazw%!posiadacza!rachunku, 
- nazw%! banku,! w! którym! prowadzony! jest! rachunek! bankowy,! numer! oddzia u! banku! oraz! nazw%!

miejscowo"ci,!w!której!znajduje!si%!siedziba!oddzia u!banku, 
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB, 

- podpis!sk adaj$cego!o"wiadczenie. 

W!przypadku!zawarcia!umowy!cesji!wierzytelno"ci,!na!podstawie!której!przenosi!swoj$!wierzytelno"#!wobec!
d u&nika! na! osob%! trzeci$,! Beneficjent! powinien! z o&y#! kopi%! umowy! przelewu! wierzytelno"ci! i! kopi%!
o"wiadczenia!d u&nika!przelanej!wierzytelno"ci!wraz z wnioskiem.  

Je&eli! operacja! realizowana! jest! w! wi%cej! ni&! jednym! etapie,! ka&dorazowo! nale&y! sprawdzi#! czy! wraz! z!
wnioskiem!dotycz$cym!drugiego!etapu,!Beneficjent!nie!z o&y !dokumentu!informuj$cego!o!zmianie!rachunku!
bankowego!lub!rachunku!prowadzonego!w!spó dzielczej!kasie!oszcz%dno"ciowo-kredytowej. Przy pierwszej 

p atno"ci! lub! w! przypadku! uaktualnienia! numeru! rachunku! przez! beneficjenta! przy! kolejnej! p atno"ci,! do 

przekazywanego! do!ARiMR! zlecenia! p atno"ci! powinna! by#! do $czona! kopia! dokumentu! z o&onego! przez!
Beneficjenta! potwierdzona! za! zgodno"#! z orygina em! przez! Beneficjenta! albo! pracownika! Zarz$du!
Województwa,!wskazuj$ca!rachunek!na!który!maj$ by#!przekazane!"rodki!finansowe. 

Odpowied-! ND! nale&y! zaznaczy#! gdy! nie! ma! zmian! w! numerze! rachunku! bankowego! i! zosta ! z o&ony! z!
pierwszym!wnioskiem!o!p atno"#!lub!zaliczk$. 

 

17. Aktualny,#pe&ny#wyci(g#z#rachunku#bankowego#przeznaczonego#do#obs&ugi#zaliczki � orygina&#lub#
kopia 
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W!przypadku,! gdy! zosta a!wyp acona!Beneficjentowi! zaliczka! /! transza! zaliczki,! nale&y! sprawdzi#,! czy!do!
wniosku!zosta !do $czony!aktualny!pe ny!wyci$g!z!wyodr%bnionego!rachunku,!na!który!wyp acono!"rodki,!w!
celu!okre"lenia!sposobu!wykorzystania/ monitorowania zaliczki / transzy zaliczki zgodnie z przeznaczeniem 

(tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy).  

18. Za%wiadczenie#z#banku#lub#spó&dzielczej#kasy#oszcz$dno%ciowo#- kredytowej#okre%laj(ce#wysoko%'#
odsetek w okresie od dnia# wyp&aty# zaliczki# do# dnia# z&o)enia# wniosku# o# p&atno%' +za&(cznik#
sk&adany#opcjonalnie,#je%li#wysoko%'#odsetek#nie#wynika#z#za&(cznika#nr#16) - orygina&#lub#kopia 

W! przypadku,! gdy! informacja! o! wysoko"ci! naliczonych! odsetek! w! ramach! danego! okresu! nie! wynika 

z za $cznika!Aktualny!wyci g!z!rachunku!bankowego!przeznaczonego!do!obs#ugi!zaliczki,!nale&y!sprawdzi#,!
czy! Beneficjent! w! celu! okre"lenia! wysoko"ci! naliczonych! odsetek! do $czy ! do! wniosku! Za%wiadczenie! z!
banku!lub!spó#dzielczej!kasy!oszcz"dno%ciowo!- kredytowej!okre%laj ce!wysoko%&!odsetek!w!okresie!od!dnia!

wyp#aty!zaliczki!do!dnia!z#o'enia!wniosku!o!p#atno%&. 

19. Dokument(y) potwierdzaj(cy(e) podniesienie# kwalifikacji# zawodowych,# w# tym# za%wiadczenie# o#
uko*czeniu#kursu,# szko&y,# szkolenia# lub#otrzymane#certyfikaty - w przypadku gdy wymaga tego 

specyfika operacji  - orygina&#lub#kopia 

Zgodnie!z!zakresem!w!karcie!i!instrukcj$!wype niania!wniosku. 

20. Pe&nomocnictwo#+w#przypadku#gdy#zosta&o#udzielone#innej#osobie,#ni)#podczas#sk&adania#wniosku#
o dofinansowanie lub gdy#zmieni&# si$#zakres#poprzednio#udzielonego#pe&nomocnictwa) - orygina&#
lub kopia 

Dokument! jest! wymagany! w! przypadku,! gdy! pe nomocnictwo! zosta o! udzielone! innej! osobie! ni&! podczas!
sk adania! wniosku! o! dofinansowanie lub! gdy! nast$pi a! zmiana! w! zakresie! poprzednio! udzielonego!
pe nomocnictwa. 

Nale&y!zweryfikowa#!czy: 

a) pe nomocnictwo!jest!sporz$dzone!w!formie!pisemnej, 

b) pe nomocnictwo!okre"la!w!swojej!tre"ci!w!sposób!niebudz$cy!w$tpliwo"ci!rodzaj!czynno"ci,!do!których!
pe nomocnik ma umocowanie, 

Dane!dotycz$ce!pe nomocnika!powinny!by#!zgodne!z!do $czonym!do!wniosku!pe nomocnictwem. 

Odpowied-! TAK! nale&y! zaznaczy#! w! przypadku,! gdy Beneficjent! udzieli ! pe nomocnictwa! na! etapie!
wniosku o dofinansowanie, natomiast na etapie wniosku o p atno"#! nast$pi a! zmiana! pe nomocnictwa!
wcze"niej! udzielonego! (gdy! zosta o! udzielone! innej! osobie! lub! zmieni ! si%! zakres! poprzednio! udzielonego!
pe nomocnictwa).! W! takim! przypadku! Beneficjent! jest! zobowi$zany! do $czy#! nowe! pe nomocnictwo! do!
wniosku o p atno"#. 

Odpowied-! ND! nale&y! zaznaczy#! w! przypadku,! gdy! nie! ustanowiono! pe nomocnika! lub! pe nomocnictwo!
z o&one!wraz!z wnioskiem o dofinansowanie nie!uleg o!zmianie. 

 

B. Inne#za&(czniki dotycz(ce#operacji 

Je&eli! we! wniosku! w! Sekcji! Informacja o za# cznikach,! w! cz%"ci! B! Inne! za# czniki! dotycz ce! operacji 
wskazane! zosta y! przez! Beneficjenta! za $czniki! inne! ni&! wymienione! w! formularzu! wniosku! i! s$!
jednocze"nie! niezb%dne! do! potwierdzenia! prawid owego! zrealizowania! operacji,! nale&y! sprawdzi#,! czy!
zosta y! one! do $czone! do! wniosku! oraz! czy! s$! czytelnie! wype nione,! zawieraj$! elementy,! na! podstawie!
których!mo&na!zidentyfikowa#!zdarzenie!oraz!czy!s$!odatowane!i!podpisane!przez!osoby!upowa&nione. 

C.#Liczba#za&(czników#+razem- 

Nale&y!wskaza#!liczb%!za $czników!faktycznie za $czonych!do!wniosku. 

 

II: Weryfikacja poprawno"ci!wype nienia!formularza!wniosku 

1. Wniosek#zosta&#z&o)ony#na#w&a%ciwym#formularzu. 
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Nale&y! sprawdzi#,! czy! wniosek! zosta ! z o&ony! na! w a"ciwym! formularzu! zawieszonym! na! stronie!
internetowej! w a"ciwego! SW! (zgodnym! ze! wzorem! udost%pnionym! na! stronie! internetowej! instytucji 

zarz$dzaj$cej). Ponadto!nale&y!sprawdzi#!i!udzieli#!odpowiedzi!w nast%puj$cym!zakresie: 

2. Liczba#za&(czników#podana#we#wniosku#zgadza#si$#z#liczb(#za&(czników#faktycznie#za&(czonych. 

3. Dane# identyfikacyjne# beneficjenta# podane# we# wniosku# s(# # zgodne# z# danymi# # zawartymi# w#
umowie. 

4. Wniosek#zosta&#podpisany#przez#osoby#upowa)nione. 

5. Wszystkie#pola#we#wniosku#zosta&y#wype&nione. 

6. Wymagane#za&(czniki#zosta&y#do&(czone#do#wniosku. 

 

B2:!WERYFIKACJA!ZGODNO+CI!Z!UMOW>!I!KWALIFIKOWALNO+CI!WYDATKÓW 

Na! podstawie! za $czonych! do! wniosku! dokumentów! nale&y! zaznaczy#! tylko! jedno! w a"ciwe! pole:! TAK, 
NIE, DO WEZW albo N/D. 

W!przypadku!stwierdzenia!konieczno"ci!korekty!kwoty!pomocy!(zaznaczenie!NIE)!nale&y!w!polu!�Uwagi�!
sporz$dzi#!stosown$!adnotacj%!z!wysoko"ci$!korekty,!aby!mo&liwe!by o!zweryfikowanie!danych!zawartych!
w cz%"ci!E1 karty. 

I.! Weryfikacja! elementów,! których! niespe nienie! skutkowa#! b%dzie! korekt$! kwoty! kosztów!
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy 

1. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo�finansowego z realizacji operacji jest zgodny z 

zakresem  wymienionym w zestawieniu rzeczowo�finansowym#operacji#za&(czonym#do#umowy# 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! zakres! rzeczowy! operacji/etapu! operacji! przedstawiony! w! Zestawieniu rzeczowo � 

finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo � finansowego 

operacji za $czonym! do! umowy.! Nale&y! porówna#! dwa! dokumenty! w! celu! stwierdzenia,! czy! wykonano!
zakres!rzeczowy!przewidziany!umow$/aneksem do umowy.!W!przypadku!stwierdzenia!rozbie&no"ci!nale&y!
dokona#!korekty!kosztów!kwalifikowalnych!w!cz%"ci!dotycz$cej!niezrealizowanych!zada'. 

Zmiany! w! zakresie! rzeczowym! operacji! nie! mog$! powodowa#! zwi%kszenia! przyznanej! kwoty! pomocy.!
Ponadto! kwota! pomocy! pozosta a! do! wykorzystania! w! wyniku! zmniejszenia! kosztów! realizacji!
poszczególnych! zada'! uj%tych! w zestawieniu rzeczowo-finansowym!operacji! nie! mo&e! stanowi#! podstawy!
do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-finansowego! operacji! dodatkowych! zada'! finansowanych! z!
wykorzystaniem tej kwoty. 

Nie!jest!mo&liwe!wprowadzanie!do!Zestawienia!rzeczowo�finansowego z realizacji operacji nowego zadania 

rozszerzaj$cego!zakres!operacji,!je&eli!dotychczasowy!zakres!gwarantowa !osi$gni%cie!celu!operacji.! 

Zgodnie! z! zapisami! umowy! Beneficjent! zobowi$zany! jest! do! niezw ocznego! informowania! Zarz$du!
Województwa! o planowanych albo zaistnia ych! zdarzeniach! zwi$zanych! ze! zmian$! stanu! faktycznego! lub!
prawnego,! mog$cych! mie#! wp yw! na! realizacj%! operacji.!W! zwi$zku! z! powy&szym! powinien! informowa#!
tak&e!o!zamiarze!wprowadzenia!zmian!do!umowy!z wykonawc$,!gdy&!zmiany!w!realizacji!inwestycji!mog$!
powodowa#!konieczno"#!zmiany!umowy!o dofinansowanie.  

2. Prawid&owo#udokumentowano#zrealizowanie#zakresu#rzeczowo-finansowego#i#do&(czono#wymagane#
odr$bnymi# przepisami# oraz#postanowieniami# umowy:# opinie,# licencje,# za%wiadczenia# lub# decyzje#
zwi(zane# z# realizacj(# operacji,# w# tym# dotycz(ce# spe&niania# wymaga*# sanitarnych,# ochrony#
%rodowiska,# weterynaryjnych,# a# tak)e# dotycz(cych# bezpiecze*stwa# )ywno%ci# i# )ywienia# oraz#
warunków#ochrony#zwierz(t#- je)eli#s(#wymagane#przepisami#prawa#krajowego 

Nale&y!sprawdzi#, czy!realizacja!zakresu!rzeczowego!zosta a!prawid owo!udokumentowana!poprzez!z o&enie!
w a"ciwych!za $czników!odnosz$cych! si%!do!danej!operacji.!Nale&y! szczegó owo!zweryfikowa#!przedmiot!
umowy! oraz! sprawdzi#,! czy! nie! zawiera! kosztów! niekwalifikowalnych! zaliczonych do refundacji (katalog 

kosztów!niekwalifikowalnych!zosta !okre"lony!w!§!11!rozporz$dzenia).  
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Nale&y!zweryfikowa#!tak&e, czy!Beneficjent!prawid owo!udokumentowa !zrealizowanie!zakresu!rzeczowego!
oraz!do $czy !wymagane!odr%bnymi!przepisami!oraz!umow$:!opinie,!o"wiadczenia,!uzgodnienia,!protoko y!
odbioru!robót,!pozwolenia!lub!decyzje!zwi$zane!z realizacj$!operacji.! 

3. Zakres rzeczowy# kosztów# kwalifikowalnych# z# Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma 

pokrycie w za&(czonych# do# wniosku umowach, fakturach lub dokumentach o równowa)nej#
warto%ci#dowodowej. 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!zakres!rzeczowy!kosztów!kwalifikowalnych!z!zestawienia!rzeczowo-finansowego z 

realizacji! operacji! ma! pokrycie! w! za $czonych! do! wniosku! fakturach! lub! dokumentach! o! równowa&nej 

warto"ci!dowodowej. 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! towar! lub! us ug%! na! ka&dej! fakturze! lub! dokumencie! o! równowa&nej! warto"ci!
dowodowej! mo&na! przypisa#! do! zakresu! zawartego! w! zestawieniu! rzeczowo! � finansowym z realizacji 

operacji. 

W! przypadku! z o&enia! dokumentów! potwierdzaj$cych! odbiór/wykonania! prac! nale&y! zweryfikowa#! czy!
zakres! rzeczowy! uj%ty! w! tych! dokumentach! jest! zgodny! z! zakresem! rzeczowym! zawartym! w!
przedstawionych!do!refundacji!fakturach!lub!dokumentach!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej.! 

Nale&y! sprawdzi#, czy! koszty! przedstawione! na! fakturach! zwi$zane! s$! z! operacj$,! na! któr$! wydane! by o!
pozwolenie!na!budow%/zg oszenie!oraz!pozwolenie!na!u&ytkowanie/zg oszenie!o zako'czeniu!robót!oraz!czy!
koszty!poniesione!zosta y!na!zakres!prac!okre"lonych!w!protoko ach!odbioru. 

Nale&y! sprawdzi# tak&e, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub 

dokumentach o równowa&nej!warto"ci!dowodowej!s$!kosztami!kwalifikowalnymi.!Szczególn$!uwag%!nale&y!
zwróci#!na!te!operacje,!w których!na!etapie!sk adania wniosku o dofinansowanie koszty kwalifikowalne nie 

zosta y!okre"lone!w!sposób!precyzyjny!(np.!wyposa&enie!� bez!wypisania!poszczególnych!elementów!tego!
wyposa&enia). 

4. Beneficjent# dokona&# zap&aty#w# odniesieniu# do#wszystkich# kosztów#obj$tych#wnioskiem,#w# formie 

bezgotówkowej# lub# gotówkowej,# nie# pó6niej# ni)# do# dnia# z&o)enia# wniosku# o# p&atno%',# a# w#
przypadku gdy Beneficjent# zosta&# wezwany# do# usuni$cia# braków# lub# z&o)enia# wyja%nie*,# nie#
pó6niej#ni) w terminie 14#dni#od#dnia#dor$czenia#wezwania.# 

Realizacja operacji! lub! etapu! nast%puje! poprzez poniesienie! przez! beneficjenta! kosztów!kwalifikowalnych!
operacji,!nie!pó-niej!ni&!do!dnia!z o&enia!wniosku!o!p atno"#,!a!gdy!beneficjent!zosta !wezwany!do!usuni%cia!
braków!w!tym!wniosku!lub!z o&enia!wyja"nie',!nie!pó-niej ni&!w!terminie!14!dni!od!dnia!dor%czenia!tego!
wezwania. 

Dokonanie!zap aty!powinno!nast$pi#!nie!pó-niej!ni&!do!dnia!z o&enia!wniosku!o!p atno"#!i!nie!wcze"niej!ni&!
1!stycznia!2015!r.,!a!gdy!Beneficjent!zostanie!wezwany!do!usuni%cia!braków!w!tym!wniosku!� nie!pó-niej!
ni&!w!terminie!14!dni!od!dnia!dor%czenia!tego!wezwania.!! 
Koszty! kwalifikowalne! poniesione! w! terminie! pó-niejszym! ni&! 14! dni! od! dnia! dor%czenia!
wezwania/ponownego!wezwania!do!z o&enia!wniosku!lub!z o&enia!wyja"nie'!nie!kwalifikuj$!si%!do!wyp aty 

pomocy. 

5. P&atno%ci# dokonywane# z# rachunku# bankowego przeznaczonego do# obs&ugi# zaliczki zosta&y#
dokonane#w#ca&o%ci#w#formie#bezgotówkowej. 

Zaliczka! jest! wyp acana! wy $cznie! na! pokrycie! wydatków! stanowi$cych! koszty! kwalifikowalne! uj%te! w!
zestawieniu rzeczowo-finansowym!operacji,!stanowi$cym!za $cznik!nr!1!do!umowy,!dokonanych!w!formie!
bezgotówkowej! oraz! poniesionych! od! dnia! otrzymania! zaliczki! na! wyodr%bniony! przez! Beneficjenta!
rachunek!bankowy,!przeznaczony!wy $cznie!do!obs ugi!tej!zaliczki. 

Zgodnie z! zapisami! umowy,! "rodki! wyp acone! Beneficjentowi w ramach zaliczki , mog$! by#! rozliczane!
wy $cznie! w! formie! bezgotówkowej.! W! zwi$zku! z! tym! nale&y! sprawdzi#,! czy p atno"ci! dokonywane! z!
rachunku!bankowego!do!obs ugi!zaliczki!!zosta y!dokonane!w!ca o"ci!w!formie!bezgotówkowej. 

Sprawdzeniu!podlegaj$!wszystkie! transakcje!przeprowadzane!z!wyodr%bnionego!rachunku!przeznaczonego!
do!obs ugi!zaliczki.!Je"li!z!przed o&onej!dokumentacji!(m.in.!wyci$gi!bankowe)!wynika!&e!jakie"!transakcje!
nie! dotycz$! realizowanej! operacji! lub! poniesione! zosta y! w! formie! gotówkowej! wówczas! uznajemy! je! za!
nieprawid owo! wydatkowan$! zaliczk%.! W! takim! przypadku,! w! zakresie! ustalania! kwot! nienale&nie! lub!
nadmiernie!pobranych!"rodków!publicznych,!nale&y!zastosowa#!rozwi$zania!wskazane!w!ksi$&ce!procedur!
KP-611-449-ARiMR. 

6. Wyja%nienie# zmian# dokonanych# w# poszczególnych# pozycjach# Zestawienia# rzeczowo-finansowego 

operacji# jest# wystarczaj(ce# do# uznania# kosztów# kwalifikowalnych# w# wysoko%ci# faktycznie#
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poniesionej (w# przypadku# ró)nic przekraczaj(cych# 10;,# lub# w# przypadku# w(tpliwo%ci#
dotycz(cych#racjonalno%ci#kosztów-. 

Zgodnie! z! umow$,! w! przypadku! gdy! warto"ci! kosztów! kwalifikowalnych! wpisanych! we! wniosku! w!
poszczególnych! pozycjach! zestawienia! rzeczowo! � finansowego! ró&ni$! si%! od! warto"ci! kosztów!
kwalifikowalnych!z!umowy!!i!ró&nica!ta!przekracza 10@!,!lub!gdy!istniej$!w$tpliwo"ci,!&e!poniesiony!koszt!
w! zakresie! danego! zadania! uj%tego! w! ZRF  przekracza! warto"#! rynkow$! � wzywa! si%! Beneficjenta do 

z o&enia!pisemnych!wyja"nie'.! !W!punkcie! tym!nale&y! sprawdzi#,! czy! z o&one!przez! Beneficjenta w tym 

zakresie!wyja"nienia,!s$!wystarczaj$ce!do!uznania!poniesionych!kosztów!za!zasadne. 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!przyczyny!zmian!w!poszczególnych!pozycjach!zestawienia!rzeczowo-finansowego z 

realizacji!operacji!s$!mo&liwe do!uznania!za!kwalifikowalne!w!wysoko"ci!faktycznie!poniesionej. 
Nale&y! sprawdzi#,! czy wyst$pi y odchylenia! kosztów! kwalifikowalnych! rzeczywi"cie! poniesionych! do!
kosztów! kwalifikowalnych! okre"lonych! w! umowie,! wykazanych! w!poszczególnych! pozycjach! zestawienia 

rzeczowo-finansowego operacji. 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! do $czone! uzasadnienie! wymagane! w! przypadku! zmian! dokonanych! w!
poszczególnych! pozycjach! zestawienia! rzeczowo! finansowego! jest! wystarczaj$ce! i! pozwala! na! uznanie!
kosztów! za! kwalifikowalne.! Uzasadnienie! powinno! zawiera#! przyczyny! wyst$pienia! odchyle'! oraz,! czy!
skutki!odchyle'!nie!maj$!wp ywu!na!osi$gni%cie!celu!operacji.! 

Dopuszczalne! jest!zaakceptowanie!zmian!kosztów!kwalifikowalnych!dla!danej!pozycji,!w!szczególno"ci!w!
przypadku, gdy zmiany spowodowane! s$! czynnikami! zewn%trznymi! (niezale&nymi! od! Beneficjenta), np.: 

niekorzystna!zmiana!kursów!walut,!odst$pienie!wybranego!wykonawcy!od!realizacji!umowy!i!spowodowana!
tym potrzeba wyboru innej oferty.  

W! przypadku! gdy! warto"ci! kosztów! kwalifikowalnych! wpisane! we! wniosku! w! poszczególnych! pozycjach!
zestawienia rzeczowo-finansowego!operacji! lub! jej!etapu!ró&ni$!si%!od!warto"ci!kosztów!kwalifikowalnych!
wpisanych w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego! stanowi$cego! za $cznik! nr! 1! do! umowy,!
jednak!ró&nica!ta!nie!przekracza!10@,!Beneficjenta!nie!wzywa!si%!do!z o&enia!wyja"nie'!w!celu!uzasadnienia!
tej!ró&nicy.! 
Wyniki!przeprowadzonej!oceny!b%d$!stanowi y!podstaw%!do!ewentualnego!dokonania!korekty!poniesionych!
kosztów. 

Odpowied-! N/D! nale&y! zaznaczy#! w! przypadku,! gdy! uzasadnienie! nie! jest! wymagane! (nie! wyst$pi y!
odchylenia). 

7. Data sprzeda)y# na# przedstawionych# do# refundacji# fakturach# lub# dokumentach# o# równowa)nej#
warto%ci# dowodowej# jest# zgodna# z# okresem# kwalifikowalno%ci# kosztów# wskazanym# w 

rozporz(dzeniu 

Do kosztów kwalifikowalnych operacji zalicza si%!koszty kwalifikowalne!wynikaj$ce!z!zakresu!rzeczowego!
operacji zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym! operacji! stanowi$cym! za $cznik! nr! 1! do! umowy,! 
faktycznie poniesione przez Beneficjenta, od dnia przyznania!pomocy!finansowej!z!tytu u!realizacji!operacji,!
lecz nie!wcze"niej!ni&!od!dnia!1!stycznia!2015!r. 

Nale&y! zweryfikowa#,! czy! inne! dokumenty! np.! umowy! z! wykonawcami,! protoko y! odbioru,! monta&u,!
z o&one! z wnioskiem! nie! "wiadcz$! o! rozpocz%ciu! realizacji! operacji w! terminach! wcze"niejszych! ni&!
obowi$zuj$ce!w!ramach!dzia ania. 

8. Przedstawione# do# rozliczenia# koszty# spe&niaj(# warunki# okre%lone# w# par.# 13# rozporz(dzenia# +s(#
zwi(zane#z#operacj(#realizowan(#na#obszarze#LSR#z#wyj(tkiem#kosztów#poniesionych#na#realizacj$#
operacji#o#których#mowa#w#par.#5#ust. 1 pkt 1 lit. c i par. 7 pkt 1 lit. b 

W!odniesieniu! do! operacji! innych! ni&! wymienione! w!par.! 5 ust. 1 pkt 1 lit. c i par. 7 pkt 1 lit. b, nale&y!
sprawdzi#! na! podstawie! za $czonych! dokumentów! potwierdzaj$cych! wykonanie! zakresu! rzeczowego!
operacji (np. pozwolenia! na! budow%,! pozwolenia! na! u&ytkowanie! itp.! ), czy realizowana operacja nie jest 

zlokalizowana poza obszarem LSR. 

9. Przedstawione do rozliczenia# koszty# # leasingu# s(# zwi(zane# z# umow(,# w# której# s(# postanowienia#
przenosz(ce#na#Beneficjenta#w&asno%'#rzeczy#b$d(cych#przedmiotem#leasingu. 

Zgodnie!z!umow$,!kosztami!kwalifikowalnymi!w!odniesieniu!do!leasingu,!s$!wy $cznie!koszty!ponoszone!w!
ramach umów,! zawieraj$cych! klauzul%! o! przeniesieniu! na! Beneficjenta! w asno"ci! rzeczy,! b%d$cych!
przedmiotem! umowy.! W! punkcie! tym! nale&y! sprawdzi#,! czy! w! przed o&onej! wraz! z! wnioskiem! umowie!
leasingu, taka klauzula jest zawarta. 
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10. Przedstawione do rozliczenia koszty  zwi(zane# z# umow(# leasingu# nie# zawieraj(# odsetek,# op&at#
ubezpieczeniowych,#mar)y#finansuj(cego#i#kosztów#ogólnych,#w#tym#VAT. 

Zgodnie! z! rozporz$dzeniem,! do! kosztów! kwalifikowalnych! operacji! zwi$zanych! z! umow$! leasingu,! nie!
zalicza! si%! odsetek,! op at! ubezpieczeniowych,! marzy! finansuj$cego! i! kosztów! ogólnych,! w! tym! równie&!
podatku!od!towarów!i!us ug!(VAT).!Nale&y!dokona#!sprawdzenia,!czy wymienione w tym punkcie koszty, 

nie!zosta y!przedstawione!do!rozliczenia. 

11. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przed&o)onych# fakturach# lub# dokumentach# o#
równowa)nej#warto%ci#dowodowej#uwzgl$dniaj(ce#VAT#s(#kosztami#kwalifikowalnymi#zgodnie#z#
umow(#o#dofinasowanie. 

11a Czy Beneficjent jest czynnym podatnikiem VAT 

 

Zgodnie!z!art.!69!ust.!3!lit!c!rozporz$dzenia!nr!1303/2013!z!dnia!17!grudnia!2013!r.,!podatek!od!towarów!i!
us ug! (VAT)! jest! wydatkiem! niekwalifikowalnym! w! ramach! operacji,! z! wyj$tkiem! przypadku! gdy! nie!
podlega on odzyskaniu (odliczeniu) na mocy prawodawstwa! krajowego.! Oznacza! to,! &e! w! ramach!
realizowanej!operacji!podatek!VAT!mo&e!zosta#!zrefundowany!wy $cznie!wówczas,!gdy!beneficjent!nie!ma!
mo&liwo"ci! jego! odliczenia.! Dodatkowo! nale&y! zaznaczy#,! &e! niedozwolone! jest! podwójne! finansowanie!
wydatków! na! rozliczenie! podatku! VAT,! z! jednej! strony! rozliczenie! ze! "rodków! unijnych,! a! nast%pnie!
odzyskanie! tego! podatku! ze! "rodków! bud&etu! pa'stwa! na! podstawie! przepisów! krajowych.! Przy! czym,!
szczególnie!istotne!jest!w!przypadku!uznania!podatku!VAT!za!wydatek!niekwalifikowalny!wystarczaj$ce!jest!
posiadanie przez beneficjenta prawa do odliczenia. 

 

Dlatego! te&! pomocniczo! nale&y! wykorzysta#! informacj%! pochodz$c$! z! prowadzonego! przez! Ministerstwo!
Finansów! Portalu! Us ug! Podatkowych! (http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-

podmiotu-w-vat)! zawieraj$cego! us ug% �Sprawdzenie! statusu! podmiotu! w! VAT= - do! akt! sprawy! nale&y!
za $czy#! wydruk! z! �print! screen�! z! wynikiem! sprawdzenia. Ministerstwo! Finansów! udost%pni o! Wykaz!
podatników! VAT,! w! szczególno"ci! wykaz! podmiotów! zarejestrowanych,! niezarejestrowanych! oraz!
wykre"lonych!i!przywróconych!do!rejestru!VAT. 

Ró&nic$!pomi%dzy!podatnikiem!VAT!czynnym!a!podatnikiem!VAT! zwolnionym! jest! to,! &e!podatnik!VAT!
czynny!ma!prawo!do!obni&enia!podatku!nale&nego!o!podatek!naliczony,!wynikaj$cy!z!faktur,!które!otrzyma !
kupuj$c!towar!albo!us ug%!w!zwi$zku!z!prowadzon$!przez!siebie!dzia alno"ci$!gospodarcz$.!Podatnik!VAT!
zwolniony, pomimo! tego,! &e! równie&! prowadzi! dzia alno"ci! gospodarcz$,! nie! ma! prawa! do! odliczenia!
podatku!VAT!naliczonego,! wynikaj$cego! z! faktur! zakupowych.! Prawo! do! odliczenia! podatku! naliczonego!
dla!podatnika!VAT!czynnego!wynika!z!art.!86!ust.!1!ustawy!o!VAT.!Wy $czenie!prawa!do!obni&enia!podatku!
nale&nego! o! naliczony! dla! podatnika!VAT! zwolnionego! wynika! z! art.! 86! ust.! 1! oraz! art.! 88! ust.! 3a! pkt! 2!
ustawy o VAT. W przypadku gdy beneficjent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT, np. fundacja 

nieprowadz$ca!dzia alno"ci gospodarczej!lub!w!realizowanej!operacji!nie!wyst$pi y!przychody!(m.in.:!nabyte!
roboty,!us ugi  nie!s$!wykorzystywane!do!sprzeda&y!opodatkowanej),!wówczas!nie!ma!prawa!do!odliczenia!
podatku VAT. 

Wobec!powy&szego!kwalifikowalno"#!podatku!VAT!mo&e!by#!weryfikowana!pod!k$tem!statusu!podatnika!
podatku! od! towarów! i! us ug,! przy! jednoczesnym! uwzgl%dnieniu! wykonywanych! czynno"ci.! Sam! fakt!
posiadania!statusu!podatnika!podatku!VAT!czynnego!nie!gwarantuje,!&e!VAT!b%dzie!niekwalifikowalny,!jak!
równie&!status!podatnika niezarejestrowany!nie!gwarantuje!uznania!kwalifikowalno"ci!podatku!VAT. 

Reasumuj$c,!podatek!VAT!co!do!zasady!nie!jest!wydatkiem!kwalifikowalnym.!Jego!rozliczenie,!refundacja!
jest!mo&liwe!przez!spe nienie! $cznie!poni&szych!warunków: 

1. by !uwzgl%dniony!we!wniosku!o!dofinansowanie!oraz!wniosku!o!p atno"#; 
2. zosta !naliczony!na!podstawie!prawid owo!wystawionych!faktur; 
3. zosta !faktycznie!op acony; 
4. zosta !naliczony!w!zwi$zku!nabyciem!robót!budowlanych,!towarów,!us ug!czy!sk adników!maj$tku!

uznanych za kwalifikowalne w ramach realizowanej operacji; 

5. jest!niemo&liwy!do!odzyskania!(podmiot!realizuj$cy!operacj%!nie!ma!prawnej!mo&liwo"ci!jego!
odzyskania!na!gruncie!ustawy!o!podatku!od!towarów!i!us ug). 

 

Mo&liwo"#!odzyskania!podatku!VAT! rozpatruje! si%! zgodnie! z!przepisami! ustawy!o!podatku!od! towarów! i!
us ug,! rozporz$dze'! do! tej! ustawy! oraz! przy! uwzgl%dnieniu! orzecze'! polskich! s$dów! administracyjnych! i!
wyroków!Trybuna u!Sprawiedliwo"ci!UE. 
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Dodatkowo,! podczas! weryfikacji! nale&y! ! wykorzysta#! informacj%! pochodz$c$! z! prowadzonego przez 

Ministerstwo! Finansów! Portalu! Us ug! Podatkowych!
(http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat)! zawieraj$cego!
us ug% �Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT" - do!akt!sprawy!nale&y!za $czy#!wydruk!z!�print!screen�!
z wynikiem sprawdzenia. 

Wynikiem!sprawdzenia!jest!uzyskany!jeden!z!trzech!dost%pnych!komunikatów,!tj.: 

1. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT, 

2. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT 

czynny, 

3. Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT 

zwolniony. 

W sytuacji, gdy pracownik weryfikuj$cy!ma!w$tpliwo"ci!w!zakresie!kwalifikowalno"ci!podatku!VAT,!nale&y!
pisemnie! wezwa#! Beneficjenta! do! z o&enia! wyja"nie',! jednocze"nie! informuj$c,! &e! w! przypadku! gdy! na!
podstawie! przed o&onych! wyja"nie'! nie! b%dzie! mo&liwe! jednoznaczne! potwierdzenie! braku! mo&liwo"ci!
odzyskania!podatku!od!warto"ci!dodanej! (VAT)!na!mocy!prawodawstwa!krajowego,!warto"#! tego!podatku!
nie!b%dzie!mog a!zosta#!uwzgl%dniona!podczas!ustalania!kwoty!pomocy!dla!operacji.! 

12. Czy kontrahent Beneficjenta jest czynnym podatnikiem VAT 

Weryfikacj%!w!tym!punkcie!nale&y!przeprowadzi#!w!oparciu!o!informacje!zawarte!w!pkt.!11. 

13. Poziom#kosztów#ogólnych#wymienionych#w#Zestawieniu#rzeczowo-finansowym z realizacji operacji 

nie przekracza poziomu 10% warto%ci# netto# operacji, oraz przedstawione we wniosku koszty 

ogólne#zosta&y#naliczone#i#wykazane#zgodnie#z#umow(. 

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztów! ogólnych!
operacji,!nale&y!sprawdzi#,!czy!warto"#!tych!kosztów!nie!przekracza!poziomu!10@!warto"ci!netto operacji.  

Nale&y!tak&e!sprawdzi#,!czy!koszty!ogólne!przedstawione!do!rozliczenia!s$!takie!same!jak!w!umowie,!oraz!
czy!maj$!bezpo"redni!zwi$zek!z!realizacj$!operacji. 

14. Przedstawione do rozliczenia koszty nie# nale)(# do# innych# kategorii,# wy&(czonych# z# mo)liwo%ci#
finansowania na podstawie § 11#rozporz(dzenia. 

Zgodnie!z!par.!11!rozporz$dzenia!do!kosztów!kwalifikowalnych!nie!zalicza!si%!m.in:  

· Zakupu!u&ywanych!maszyn,!urz$dze'!lub!innego!sprz%tu; 

· Nabycia gruntu, budynku, budowli lub prawa do dysponowania nimi; 

· Nak adów!rzeczowych; 

· Pracy!w asnej!wykonywanej!przez!Beneficjenta!b%d$cego!osob$!fizyczn$!i!pracy!wolontariuszy; 

· Kosztów! ogólnych! realizacji! tej! operacji (! w! tym! honorariów! architektów! i! in&ynierów,! op at! za!
konsultacje i doradztwo w zakresie przygotowania dokumentacji! niezb%dnej! do! przyznania! i!
rozliczania!pomocy,!w! tym!studiów!wykonalno"ci!oraz!kosztów!po $cze'! telefonicznych,!op at!za!
zu&yt$!wod%,!energi%!elektryczn$!i!no"niki!energii) powy&ej!10!@!warto"ci!netto!operacji,!które!nie!
mia y!bezpo"redniego!zwi$zku!z!realizacj$!operacji!oraz!zosta y!naliczone!i!wykazane!niezgodnie!z!
zapisami umowy; 

· Zwi$zanych! z! umow$! leasingu: w! której! brak! jest! postanowie'! przenosz$cych! na! Beneficjenta!
w asno"#! rzeczy! b%d$cych! przedmiotem! leasingu; odsetek,! op at! ubezpieczeniowych,! mar&y!
finansuj$cego!i!kosztów!ogólnych,!w!tym!równie&!podatku!VAT; 

· Amortyzacji!"rodków!trwa ych; 

· Zwi$zanych!z!konserwacj$!obiektów!kultu!religijnego!i!cmentarzy. 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!wymienione!koszty!nie!zosta y!przedstawione!do!rozliczenia w ramach wniosku. 

15. Beneficjent# wywi(za&# si$# z# obowi(zku# informowania# i# rozpowszechniania# informacji o pomocy 

otrzymanej z EFMR#zgodnie#z#warunkami#okre%lonymi#w#umowie. 

Na! podstawie! za $czonych! dokumentów, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w którym! okre"lono!
sposób! informowania), nale&y! sprawdzi#,! czy! Beneficjent,! w! trakcie! realizacji! operacji,! ! prawid owo!
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(zgodnie!z!umow$)!prowadzi !akcj%! informacyjno!� promocyjn$,! informuj$c!o!celu!realizacji!operacji oraz 

finansowaniu jej z EFMR.  

Beneficjent! zobowi$zany! jest! do! prowadzenia! dzia a'! informacyjnych i promocyjnych operacji do dnia 

zako'czenia! operacji.! Termin! �zako'czenie! operacji�,! okre"lony! zosta ! w! art.! 2! pkt! 14! rozporz$dzenia!
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr 1303/2013 z dnia 17! grudnia! 2013! ! ustanawiaj$ce! wspólne!
przepisy!dotycz$ce!Europejskiego!Funduszu!Rozwoju!Regionalnego,!Europejskiego!Funduszu!Spo ecznego,!
Funduszu! Spójno"ci,! Europejskiego! Funduszu! Rolnego! na! rzecz! Rozwoju! Obszarów! Wiejskich! oraz!
Europejskiego Funduszu Morskiego! i! Rybackiego! oraz! ustanawiaj$ce! przepisy! ogólne! dotycz$ce!
Europejskiego!Funduszu!Rozwoju!Regionalnego,!Europejskiego!Funduszu!Spo ecznego,!Funduszu!Spójno"ci!
i!Europejskiego!Funduszu!Morskiego!i!Rybackiego!oraz!uchylaj$ce!rozporz$dzenie!Rady!(WE)!nr 1083/2006 

[Dz.! U.UE.L.2013.347.320! z! pó-n.zm.], oznacza! operacj%,! która! zosta a! fizycznie! uko'czona! lub! w! pe ni!
zrealizowana,! w! odniesieniu! do! której! beneficjenci! dokonali! wszystkich! powi$zanych! p atno"ci! oraz!
otrzymali!odpowiedni!wk ad!publiczny�!czyli do!wyp aty!przez!ARiMR!Beneficjentowi!p atno"ci!ko'cowej.! 

Je&eli!dzia ania!informacjo!� promocyjne!(np.!tablice,!naklejki,!oznaczenia!na!"rodach!trwa ych)!s$!kosztem!
kwalifikowalnym!operacji!wówczas!Beneficjent!ma!obowi$zek!zachowania!dzia a'!promocyjnych! równie&!
przez!okres!trwa o"ci!operacji. 
Beneficjent! ma! obowi$zek! udokumentowania! prowadzonych! przez! siebie! dzia a'! promocyjnych,! a!
dokumentacj%!z!tym!zwi$zan$!przechowuje!przez!5!lat!od!momentu!zako'czenia!operacji. 
W!zwi$zku!z!zobowi$zaniem!do!przeprowadzenia!promocji!operacji,!zgodnie!z!rozporz$dzeniem!Parlamentu!
Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 

Morskiego! i! Rybackiego! oraz! uchylaj$cego! rozporz$dzenia! Rady! (WE)! nr! 2328/2003,! (WE)! nr! 861/2006,!
(WE)! nr! 1198/2006! i! (WE)! nr! 791/2007! oraz! rozporz$dzenie! Parlamentu! Europejskiego! i! Rady! (UE)! nr!
1255/2011! (Dz.! Urz.! UE! L! 149! z! 20.05.2014,! str.! 1,! z! pó-n.! zm.)! oraz! rozporz$dzeniem! wykonawczym!
Komisji! (UE)! nr! 763/2014! z! dnia! 11! lipca! 2014! r.! ustanawiaj$cym zasady! stosowania! rozporz$dzenia!
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w  sprawie  Europejskiego Funduszu Morskiego i 

Rybackiego! w! odniesieniu! do! charakterystyki! technicznej! dzia a'! informacyjnych! i! promocyjnych! oraz!
wytycznych! dotycz$cych! reprodukcji! symbolu! Unii! (Dz.! Urz.! UE! L! 209! z! 16.07.2014,! str.! 1),! oraz! je&eli!
dotyczy - Ksi%g$! wizualizacji! znaku! PO! RYBY;! w! przypadku! operacji! inwestycyjnych! Beneficjent!
zobowi$zany! jest! w! sprawozdaniu! poinformowa#! o! podj%tych! dzia aniach! komunikacyjnych,!
proporcjonalnych! do! rozmiaru! operacji,! maj$cych! na! celu! informowanie! ogó u! spo ecze'stwa! o! celach!
operacji i wsparciu unijnym dla operacji.  

16. Beneficjent#uwzgl$dni&#wszystkie#zdarzenia#gospodarcze#+transakcje-#zwi(zane#z#realizacj(#operacji#
w oddzielnym systemie# rachunkowo%ci# lub# do# jej# identyfikacji# wykorzysta&# odpowiedni# kod#
rachunkowy# albo# prowadzi# zestawienie# faktur# lub# równowa)nych# dokumentów# ksi$gowych# na#
formularzu#udost$pnionym#przez#Zarz(d#Województwa 

Beneficjent! ma! obowi$zek! prowadzi#! oddzielny! system! rachunkowo"ci! albo! korzysta#! z! odpowiedniego!
kodu! rachunkowego! dla! wszystkich! transakcji! zwi$zanych! z! operacj$! zgodnie! z! art.! 125! ust.! 4! lit. b 

rozporz$dzenia! 1303/2013,! albo! prowadzenia! zestawienia! faktur! lub! równowa&nych! dokumentów!
ksi%gowych! na! formularzu!udost%pnionym!przez! Zarz$d!Województwa.!W! tym!punkcie! nale&y! sprawdzi#,!
czy! wszystkie! transakcje! zwi$zane! z! realizacj$! operacji! zosta y! zarejestrowane! na! wydzielonych! kontach,!
b$d-!uj%te!w!zestawieniu!faktur. 

 

17.  Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawców# poszczególnych# zada*# uj$tych# w#
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - w# przypadku# gdy# do# ich# wyboru# nie# maj(#
zastosowania#przepisy#o#zamówieniach#publicznych. 

Beneficjent! realizuj$cy! operacj%! zobowi$zany! jest! do! zachowania! konkurencyjnego! trybu wyboru 

wykonawców,! w! przypadku! gdy! do! ich! wyboru! nie! maj$! zastosowania! przepisy! o! zamówieniach!
publicznych. 

W!tym!punkcie!dokonuje!si%!sprawdzenia!kompletno"ci!z o&onej!dokumentacji!dla!ka&dego!zadania!uj%tego!
w zestawieniu rzeczowo-finansowym. 

Ocen%!nale&y!przeprowadzi#!w!oparciu!o!IK-2/477,!w!której!opisane!zosta y!Zasady!konkurencyjnego!trybu!
wyboru!wykonawców!dla!Beneficjentów!umów!o!dofinansowanie!zawartych!zarówno! do dnia 30!wrze"nia!
2019!r.!(tj.!przed!zmianami!oceny!post%powania!konkurencyjnego! trybu!wyboru!wykonawców)!jak!równie&!
dla!umów!zawartych!po dniu!30!wrze"nia!2019!r.! 
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Podczas! przeprowadzania! oceny! nale&y! mie#! na! uwadze! Wytyczn$! MGMi*+! z! dnia! 8! maja! 2020 r. oraz 

Wytyczn$!MRiRW!z!dnia!15!lutego!2021!r.!w sprawie zawieszenia sankcjonowania!narusze'!wynikaj$cych!z!
Zasad!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców!w!ramach!Programu!Operacyjnego!�Rybactwo!i!Morze�!
w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-19. 

 

Je&eli! z! przedstawionych! faktur! lub! dokumentów! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej,! dowodów! zap aty,!
umów! z wykonawcami! wynika,! &e! Beneficjent! dokona ! zakupu! od! innego!
dostawcy/wykonawcy/us ugodawcy! ni&! wybranego! zgodnie! z! zasadami! konkurencyjnego! wyboru!
wykonawców! poszczególnych! zada'! uj%tych! w! zestawieniu! rzeczowo-finansowym operacji � nale&y!
wyja"ni#!t$!sytuacj%!z Beneficjentem.!Koszty!tak!poniesione!powinny!zosta#!uznane!za!niekwalifikowalne. 
 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!w!odniesieniu!do!wszystkich!zada',!Beneficjent!wybra !najkorzystniejsze!oferty!oraz!
czy!faktury!lub!inne!dokumenty!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej!zosta y!wystawione!przez!wybranych!
wykonawców.! 
Nale&y! sprawdzi#,! czy! zakres! rzeczowy! zadania,! jaki! zosta ! zrealizowany,! jest! taki! sam! jak! w! zapytaniu!
ofertowy!i!w!ofercie!wybranego!wykonawcy.!W!przypadku!braku!zgodno"ci!nale&y!prosi#!o!wyja"nienia 

Odpowied-! na! to! pytanie! okre"la! si%!  $cznie! dla! wszystkich! zada'! uj%tych! w! zestawieniu! rzeczowo-

finansowym! weryfikowanego! wniosku! o! p atno"#,! przy! czym! ocena! kompletno"ci! dokumentacji! powinna!
zosta#!przeprowadzona!odr%bnie!dla!ka&dego!zakresu.! 

Odpowied-! ND! nale&y! zaznaczy#,! gdy! dla! przedstawionych! do! refundacji! kosztów! Beneficjent! nie! by !
zobowi$zany!do!przeprowadzenia!post%powania!ofertowego.  

18. Przedstawione# faktury# lub# dokumenty# ksi$gowe# o# równowa)nej# warto%ci# dowodowej# s(#
wystawione#przez#wykonawc$,#któremu#udzielono#zamówienia# 

Weryfikuj$cy! sprawdza! w! tym! punkcie,! czy! zakup/us uga! � pochodzi od dostawcy/ 

wykonawcy/us ugodawcy,!któremu!udzielono!zamówienia!publicznego. 
 

Odpowied-! TAK! nale&y! zaznaczy#: je&eli! przedstawione! przez! Beneficjenta:! faktury! lub! dokumenty o 

równowa&nej! warto"ci! dowodowej,! dowody! zap aty,! umowy! z! wykonawcami! - potwierdzaj$! dokonanie!
zakupu!od!dostawcy/wykonawcy/us ugodawcy,!wybranego!przez!beneficjenta. 
 

Odpowied-!NIE!nale&y!zaznaczy#: je&eli!z!przedstawionych!faktur!lub!dokumentów!o!równowa&nej!warto"ci!
dowodowej,! dowodów! zap aty,! umów! z! wykonawcami! wynika,! &e!Beneficjent! dokona ! zakupu! od! innego!
dostawcy/wykonawcy/us ugodawcy!ni&!wybranego!w!zgodnie!z!ustaw$!pzp!oraz!umow$!o!dofinansowanie.!
Koszty!tak!poniesione!powinny!zosta#!uznane za niekwalifikowalne. 

 

Odpowied-! ND! nale&y! zaznaczy#! gdy! dla! przedstawionych! do! refundacji! kosztów! Beneficjent! nie! by !
zobowi$zany!do!przeprowadzenia!post%powania!ofertowego 

19.  Dokumentacja# z# przeprowadzonego# post$powania# o# udzielenie# zamówienia# publicznego i ocena 

zamówienia##zosta&a#zako*czona#z#wynikiem##pozytywnym,#zosta&a#przekazana#w#terminie.# 

Od!1!stycznia!2021!r.!wesz a!w!&ycie!ustawa!z!dnia!11!wrze"nia!2019!r.!Prawo!zamówie'!publicznych!(Dz.!
U.! poz.! 2019! z! pó-n.! zm.),! (dotychczasowa! ustawa! b%dzie! dalej! mia a! zastosowanie! w! przypadkach!
wskazanych! w! przepisach! przej"ciowych! � art.! 90! i! nast%pnych ustawy. do! post%powa'! o! udzielenie!
zamówienia,!o!których!mowa!w!ustawie!uchylanej!w!art.!89,!wszcz%tych!i!niezako'czonych!przed!dniem!1!
stycznia!2021!r.!stosuje!si%!przepisy!dotychczasowe!tj.!ustawy!z!dnia!29!stycznia!2004!r.!Prawo!zamówie'!
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086). 

 

Nale&y! sprawdzi#,! czy!Beneficjent!przed o&y ! dokumentacj%! z!przeprowadzonego!post%powania! zgodnie! z!
przepisami! o! zamówieniach! publicznych.! ! w! terminach! wskazanych! w! umowie! o! dofinansowanie.! Je"li!
zaistnieje!konieczno"#!uzyskania!wyja"nie',!Zarz$d!Województwa!wzywa!Beneficjenta!w!formie!pisemnej!
do! udzielenia! wyja"nie'! w! terminie! 7! dni! od! dnia! dor%czenia! wezwania,! zgodnie! z! §! 8! ust.! 9! umowy! o!
dofinansowanie.! W! przypadku! niez o&enia! kompletnej! dokumentacji! z! post%powania! o! udzielenie!
zamówienia!publicznego!Zarz$d!Województwa!w!terminie!7!dni!wzywa!do!usuni%cia!braków.! 

Je&eli! Beneficjent! nie! z o&y ! wymaganych! dokumentów! oceny! dokumentacji! dokonuje! si%! w! oparciu! o!
posiadane! dokumenty.! ND! nale&y! zaznaczy#! w przypadku,! kiedy! dokumentacja! z! post%powania! zosta a 

z o&ona!przed!wnioskiem!o!p atno"#!lub!Beneficjent!nie!jest!zobowi$zany!do!stosowania!ustawy!pzp. 
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W! przypadku! nieprzestrzegania! przepisów! dotycz$cych! zamówie'! publicznych! oraz! konieczno"ci!
zastosowania korekt! finansowych,! zgodnie! z! zapisami! umowy! o! dofinansowanie,! nale&y! post%powa#!
stosownie! do! za $cznika! do! Decyzji Komisji nr C(2019)3452! final! z! dnia! 14!maja! 2019! r.! ustanawiaj$cej!
wytyczne!dotycz$ce!okre"lania!korekt!finansowych!w!odniesieniu!do!wydatków!finansowanych!przez!Uni%!
w!przypadku!nieprzestrzegania!obowi$zuj$cych!przepisów!dotycz$cych!zamówie'!publicznych!oraz!nale&y!
zaznaczy#!NIE!i!wyliczon$!kwot%!korekty!(w!oparciu!o!za $cznik!nr!2!do!karty)!wprowadzi#!do!cz%"ci!E2!
poz. 8. 

20. Zadania zrealizowane#w#ramach#operacji#nie#zosta&y#podzielone 

 

W!tym!punkcie!nale&y!sprawdzi#,!czy!wszystkie!koszty!uj%te!w!zestawieniu!rzeczowo-finansowym!zosta y!
uwzgl%dnione! w! prawid owym! planowaniu! przeprowadzenia! post%powa'! o! udzielenie! zamówienia!
publicznego.  

 

Warto"#!szacunkowa!zamówienia!powinna!by#!ustalana!przy!uwzgl%dnieniu!innych!zamówie'!tego!samego!
rodzaju!w!danej!jednostce!(u!zamawiaj$cego).! 
Niedozwolony! jest! podzia ! zamówienia! skutkuj$cy! zani&eniem! jego! warto"ci! szacunkowej,! w! wyniku!
którego! zastosowany! zostanie! niew a"ciwy! tryb! udzielenia! zamówienia,! przy! czym! ustalaj$c! warto"#!
zamówienia!nale&y!wzi$#!pod!uwag%!konieczno"#! $cznego!spe nienia!nast%puj$cych!przes anek: 

a) us ugi,!dostawy!s$!to&same!rodzajowo!lub!funkcjonalnie, 
b) mo&liwe!jest!udzielenie!zamówienia!w!tym!samym!czasie, 
c) mo&liwe!jest!wykonanie!zamówienia!przez!jednego!wykonawc%. 

 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! Beneficjent! nie! dokona ! podzia u! zamówienia! publicznego! w! celu! unikni%cia!
stosowania! przepisów! ustawy! o! zamówieniach! publicznych.! Nale&y! to! zweryfikowa#! na! podstawie!
zestawienia!umów!zawartych!w!tym!samym!roku!co!umowy!przedstawione!do!refundacji,!które!Beneficjent!

podpisa#!z!wykonawcami!na!taki!sam!lub!zbli'ony!co!do!charakteru!rodzaj!dostaw/!us#ug/robót!budowlanych 

(zestawienia!nale&y!pozyska#!od!Beneficjenta!w!ramach!sk adanych!uzupe nie'). 
Zestawienie! powinno! zawiera#! co! najmniej:! numer! i! dat%! umowy,! nazw%! wykonawcy,! przedmiot! umowy,!
warto"#!brutto!i!netto!umowy,!termin!wykonania!umowy. 
Zestawienie!obejmowa#!ma!wszystkie!umowy,!które!Beneficjent!podpisa !w!danym!roku!(nie!tylko!umowy!
które! przedstawione! s$! do! refundacji! w! ramach! PO! RiM).! Na! podstawie! otrzymanego! zestawienia! nale&y!
ustali#! czy! w! danym! roku! Beneficjent! oprócz! umów! nie! obj%tych! ustaw$! pzp,! których! koszty! zosta y!
przedstawione do refundacji! podpisa ! inne! umowy! podobne! co! do! zakresu,! których!  $czna! warto"#! netto!
przekroczy a!30!tys.!EUR.! 
W! przypadku! gdy! s$! przes anki! do! stwierdzenia,! &e! nast$pi ! podzia ! zamówienia! w! celu! unikni%cia!
stosowania ustawy pzp nale&y,! w! ramach! wezwania! /sk adania! wyja"nie'! wyst$pi#! do! Beneficjenta! o!
z o&enie!wyja"nie'!w!tym!zakresie.!Je&eli!przekazane!wyja"nienia!s$!wystarczaj$ce!do!wykluczenia!podzia u!
zamówienia! niezgodnego! z! ustaw$! pzp,! badane! koszty! przedstawione! do! refundacji! nale&y! uzna#! za!
kwalifikowalne,!w!przypadku!przeciwnym!koszty!te!uznaje!si%!za!niekwalifikowalne. 
 

Ocena!badanych!dokumentów!i!wyja"nie'!w!zakresie!tego!pytania!powinna!by#!dokonana!pisemnie,!tak!aby!
podj%te!rozstrzygni%cie!by o!nale&ycie!uzasadnione!i!udokumentowane.! 
 

Odpowied-!WEZW.!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!pojawi$!si%! !przes anki!dotycz$ce!podzia u!zada'!
(ZRF)!!przedstawionych!do!refundacji!przez!Beneficjenta!(nale&y!wyja"ni#!z!Beneficjentem). 

Odpowied-!NIE! � nale&y! zaznaczy#,! kiedy! istnieje! podzia ! zamówie'! przeprowadzonych w trybie ustawy 

pzp. 

Odpowied-!ND!nale&y!zaznaczy#!gdy!post%powanie!o!udzielenie!zamówienia!nie!dotyczy!Beneficjenta. 

21. Na#podstawie#na&o)onych#kar#administracyjnych#za#naruszenie#ustawy#pzp#� nie#zosta&a#na&o)ona#
korekta#w#wysoko%ci#100;#w#ramach#wszystkich#przeprowadzonych#post$powa* 

Nale&y! sprawdzi#! wynik! ocenianych! post%powa'! o! udzielenie! zamówienia! publicznego! w! ramach!
operacji/etapu operacji, zgodnie z KP-611-447-ARiMR 

Odpowied-! TAK! w! przypadku,! kiedy! post%powanie/post%powania! zosta y! ocenione pozytywnie, tj. bez 

narusze'!albo!na o&ono!kar%!poni&ej!100!@. 

Przyk ad: 
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Jedno! post%powanie! w! ramach! operacji:! brak! uchybie'! lub! na o&ono! kar%! poni&ej! 100@! - zaznacza! si%!
odpowied-!TAK.! 

Wi%cej!ni&!jedno!post%powanie!w!ramach!operacji:!jedno!postepowanie!oceniono!pozytywnie!(brak!uchybie'!
lub!kara!poni&ej!100@),!drugie!post%powanie!oceniono!negatywnie!(kara!w!wysoko"ci!100@)!� zaznacza!si%!
odpowied-!TAK.!! 

Odpowied-!ND!nale&y!zaznaczy#,!kiedy!beneficjent!nie!jest!zobowi$zany!do!stosowania!ustawy!pzp  

Odpowied-!NIE!zaznaczane! jest!w!przypadku,!kiedy!zosta a!na o&ona!na!post%powania!przeprowadzone!w!
ramach!operacji!kara!w!wysoko"ci!100@!- dla!wszystkich!post%powa'. 

 

22. Na# podstawie# na&o)onych# kar# administracyjnych# za# naruszenie# zasad# konkurencyjno%ci# - nie 

zosta&a#na&o)ona#korekta#w#wysoko%ci#100;#w#ramach#wszystkich#przeprowadzonych#post$powa* 

Ocen%!nale&y!przeprowadzi#!w!oparciu!o!IK-2/477  

Odpowied-!na!pytanie!- udziela!si%!w!oparciu!o!wszystkie!ocenione!post%powania.!Jednak&e!ocena!ka&dego!z!
post%powa'!przeprowadzona! jest! odr%bnie! (odr%bna!karta! oceny)! i!musi! uwzgl%dnia#! specyfik%! ka&dego!z!
nich. 

TAK!zaznaczana!jest!w!przypadku,!kiedy!post%powanie/post%powania!zosta y!ocenione!pozytywnie,! tj.!bez!
narusze'!albo!na o&ono!kar%!poni&ej!100!@. 
Przyk ad: 
1. Jedno post%powanie!w!ramach!operacji:!brak!uchybie'!lub!na o&ono!kar%!poni&ej!100@!- zaznacza 

si%!odpowied-!TAK.! 
2. Wi%cej!ni&!jedno!post%powanie!w!ramach!operacji:!jedno!postepowanie!oceniono!pozytywnie!(brak!
uchybie'! lub! kara! poni&ej! 100@),! drugie! post%powanie! oceniono! negatywnie! (kara! w! wysoko"ci! 100@)! � 

zaznacza!si%!odpowied-!TAK.!! 
 

ND!nale&y!zaznaczy#,!kiedy!beneficjent!nie!jest!zobowi$zany!do!stosowania!Zasad!konkurencyjno"ci!oraz!w!
przypadku! odst$pienia! od! sankcjonowania! narusze'! wynikaj$cych! Zasad! konkurencyjnego trybu wyboru 

wykonawców!zgodnie!z!Wytyczn$!MGMi*+!z!dnia!8!maja!2020 r. oraz!Wytyczn$!MRiRW!z!dnia!15!lutego!
2021 r 

DO!UZUP!nale&y!zaznaczy#!je&eli!ocena!post%powania!nie!zosta a!jeszcze!zako'czona!i!wymaga!usuni%cia!
braków/z o&enia!wyja"nie'. 
 

Wyliczenia! kwoty! kar! administracyjnych! w! ramach! wszystkich! przeprowadzonych! post%powa'! � mo&na!
dokona#!w!oparciu!o!pomocnicz$!tabel%!tj.:!za $cznik!nr!2!do!karty  

23. Beneficjent#zarejestrowa&#dzia&alno%'#gospodarcz(/#utworzy&# lub#utrzymuje#miejsce#pracy# - je)eli 

takie#zobowi(zanie#wynika#z#rodzaju#operacji 

Zobowi$zanie! dotycz$ce! podj%cia! dzia alno"ci! gospodarczej! lub! utworzenia! lub! utrzymania! miejsc! pracy,!
dotyczy! operacji! realizowanych! w! ramach! celu! o! którym! mowa! w! par.! 2! pkt! 1! i! 2! rozporz$dzenia!!
dotycz$cego priorytetu! ! 4.! Nale&y! sprawdzi#,! czy! zobowi$zanie! umowne! zosta o! zrealizowane! zgodnie! z!
warunkami zawartymi w umowie. 

W! przypadku,! gdy! operacja! zak ada! rozwijanie! dzia alno"ci! gospodarczej! lub! podj%cie! dzia alno"ci!
gospodarczej,! nale&y! na! stronie! internetowej! Ministerstwa! Rozwoju! w! zak adce! Serwis! Ministerstwa! na!
stronie! Centralnej! Ewidencji! i! Informacji! o! Dzia alno"ci! Gospodarczej! (CEIDG)! dokona#! sprawdzenia! w!
bazie!przedsi%biorców!poprzez!�znajd-!przedsi%biorc%�.!Zg oszenie!w!CEIDG!winno!zosta#!zarejestrowane 

najpó-niej!do!dnia!z o&enia!wniosku!o!p atno"#!ostateczn$! (dla!podejmowania!dzia alno"ci)! lub!w!KRS!w!
bazie: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. 

W! przypadku,! gdy! operacja! zak ada! utworzenie! lub! utrzymanie! miejsca! pracy,! dokumentami!
potwierdzaj$cymi! spe nienie! przez! Beneficjenta! tego! wymogu! s$! za"wiadczenie! wydane! przez! ZUS! o!
niezaleganiu! w! op acaniu! sk adek! oraz! o"wiadczenie! Beneficjenta! o! utworzeniu! miejsc! pracy/utrzymaniu!
miejsc!pracy/poniesieniu!kosztów!zatrudnienia.! 

Warunkiem przyznania!i!wyp aty!pomocy!na!operacje!realizowane!zgodnie!z!§!4!oraz!§!5!rozporz$dzenia!jest!
utworzenie!lub!utrzymanie!co!najmniej!jednego!miejsca!pracy!lub!podj%cie!dzia alno"ci!gospodarczej.! 
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Dodatkowo!nale&y!zaznaczy#,!&e!w!przypadku!celów!okre"lonych!w!§!6,!§!7,!§!8!rozporz$dzenia,!dla!których!
jednostki! samorz$du! terytorialnego! s$!podmiotami!uprawnionymi!do!otrzymania!pomocy! - utworzenie lub 

utrzymanie!miejsc!pracy!zwi$zane!z!realizowan$!operacj$!nie!jest!wymagane. 

24. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr$bnionego# rachunku#
przeznaczonego# wy&(cznie# do# obs&ugi# zaliczki,# zosta&y# uj$te# w ramach# prowadzonych# ksi(g#
rachunkowych zgodnie z wymogiem, o którym#mowa#w# # art.# 125# ust.# 4# lit.# b# rozporz(dzenia# nr#
1303/2013 

Beneficjent! ma! obowi$zek! prowadzi#! oddzielny! system! rachunkowo"ci! albo! korzysta#! z! odpowiedniego!
kodu! rachunkowego! dla! wszystkich! transakcji! zwi$zanych! z! operacj$! zgodnie! art.! 125! ust.! 4! lit.! b!
rozporz$dzenia!!nr!1303/2013.! 

Sprawdzenie,! czy! Beneficjent! stosuje! ww.! wymóg! odbywa! si%! na! podstawie kont rachunkowych/kodu 

rachunkowego!pod!jakimi!ksi%gowane!s$! transakcje,!wydruków!z!ksi$g!rachunkowych,!Wykazu!faktur! lub!
równowa&nych!dokumentów!ksi%gowych!potwierdzaj$cych!poniesione!koszty!(w!przypadku!Beneficjentów!
nie! prowadz$cych! ksi$g! rachunkowych),! po! numerze! ksi%gowym! lub! ewidencyjnym! dokumentu! i! opisie!
przedstawionym!na!fakturze!lub!równowa&nym!dokumencie. 

25. Pozwolenia# na# budow$# lub# pozwolenia# wodno-prawne# zosta&y# wydane# na# podstawie# planów#
zgodnych#z#faktycznie#realizowan(#operacj( 

Je&eli! realizowana! operacja! dotyczy! inwestycji! i! wymagane! jest! przed o&enie! pozwolenia! na! budow%! lub!
pozwolenia wodno-prawnego,! wynikaj$cych! z! przepisów! prawa! powszechnie! obowi$zuj$cego,! wówczas!
beneficjent!jest!zobowi$zany!do!ich!z o&enia. 

 

Udzielenie odpowiedzi jest!uzale&nione!od!przeprowadzonej!weryfikacji!spe nienia!wymogu!(w!przypadku!
operacji inwestycyjnych) na etapie wniosku o dofinansowanie.  

 

W! przypadku! zaznaczenia! odpowiedzi! TAK! oznacza! to,! &e! Beneficjent! zrealizowa ! operacj%! zgodnie! z!
przedstawionym pozwoleniem!na!budow%!lub!pozwoleniem!wodno-prawnym. 

 

W! przypadku! gdy! operacja! nie! wymaga a! uzyskania! pozwole'! na! budow%/wodno-prawnego,! nale&y!
zaznaczy#!odpowied-!ND,!tj.:!Beneficjent!nie!realizuje!inwestycji!w!zakresie!robót!budowlanych,!budowy,!
przebudowy oraz remontu.   

26. Beneficjent#uwzgl$dni&#jednorazow(#amortyzacj$#%rodka#trwa&ego#jako#pomoc#de minimis. 

Do!wyliczania!kwoty!pomocy!de!minimis!nale&y!uwzgl%dnia#!wszystkie!-ród a!wsparcia,!tj.:!zarówno!pomoc!
krajow$! jak! równie&! pomoc! pochodz$c$! ze! "rodków! unijnych.! W! przypadku,! gdy! beneficjent! do! kosztów!
kwalifikowalnych! zaliczy ! amortyzacj%! "rodków! trwa ych, powinien! do! WoP! za $czy#! o"wiadczenie,! w!
formie!pisemnej,!w!postaci!papierowej,! &e!dokona !odpisów!amortyzacyjnych!"rodków! trwa ych.! Je&eli!do!
kosztów! kwalifikowalnych! nie! zaliczy ! amortyzacji! "rodków! trwa ych,! wówczas! nale&y! zaznaczy#! pole!
�ND�.!W!przypadku,!gdy!beneficjent!do!kosztów!kwalifikowalnych!zaliczy !amortyzacj%!"rodków!trwa ych,!
w! zwi$zku! z! zapisami! §! 54! pkt.! 4! rozporz$dzenia,! powinien! równie&! dostarczy#! dokumenty! ksi%gowe! o!
warto"ci!dowodowej!równowa&nej!fakturom,!po"wiadczaj$ce!wysoko"#!dokonanych!odpisów.!Je&eli!dotyczy!
nale&y!wyda#!korekt%!za"wiadczenia!de!minimis.! 

 

II:!Weryfikacja!elementów,!których!niespe nienie!skutkowa#!b%dzie!odmow$!wyp aty!pomocy! 

 

1. Cel#operacji#zosta&#osi(gni$ty#/#mo)e#zosta'#osi(gni$ty#na#warunkach#okre%lonych#w#umowie. 

Nale&y! sprawdzi#!w!przypadku!p atno"ci! ko'cowej,! czy!cel! i!wska-niki!operacji! zosta y!osi$gni%te, tj. cel 

operacji!nale&y!uzna#!za!osi$gni%ty!o!ile!zosta y!osi$gni%te!warto"ci!wska-ników!okre"lone!w!umowie.! 

W!przypadku,!gdy!wniosek!dotyczy!p atno"ci!po"redniej!nale&y!wpisa#!ND.! 

2. Wska6niki# realizacji# celu# operacji# zosta&y# osi(gni$te# /# mog(# zosta'# osi(gni$te# oraz# Beneficjent 

przedstawi&# stosowne# dokumenty# potwierdzaj(ce# osi(gni$cie# tych# wska6ników# w# trybie#
okre%lonym#w#umowie. 

Zakres!sprawdzenia!stosownie!do!zobowi$zania!odnosz$cego!si%!do!wska-ników!zawartego!w!umowie.! 
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3. Cel operacji i wska6niki#jego#realizacji,#mog(#zosta'#osi(gni$te#pomimo#niezrealizowania#w#pe&ni#
zakresu rzeczowo � finansowego danego etapu 

Nale&y!sprawdzi#!w!przypadku!p atno"ci!po"redniej,!czy!cel!operacji!i!wska-niki!realizacji!celu!mog$!zosta#!
osi$gni%te!pomimo!niezrealizowania!cz%"ci!zakresu!rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.  

W!tym!celu,!nale&y!w!pierwszej!kolejno"ci!zweryfikowa#!przyczyny,!dla!których!zakres!rzeczowo-finansowy 

nie! zosta ! zrealizowany! w! pe nym! zakresie! np.! rezygnacja! z! okre"lonego! zadania! na! rzecz! innego! b$d-!
przesuni%cie!na!dalszy!etap! lub! te&!ca kowite!odst$pienie!od!jego!realizacji.!Nale&y!dokona#!analizy,!która!
pozwoli na stwierdzenie,!czy!operacja!jest!realizowana!w!sposób!zapewniaj$cy!osi$gni%cie!celu. 

W!przypadku,!gdy!wniosek!dotyczy!p atno"ci!ko'cowej!nale&y!wpisa#!ND. 

 

B3: WERYFIKACJA!POD!WZGL<DEM!RACHUNKOWYM  

Na!podstawie!za $czonych!do!wniosku!dokumentów!nale&y!zaznaczy# tylko!jedno!w a"ciwe!pole:!TAK!albo!
WEZW. 

1. Przedstawione# faktury# lub# dokumenty# o# równowa)nej# warto%ci# dowodowej# zosta&y# op&acone# w 

ca&o%ci 

Nale&y! sprawdzi#! czy! dowody! zap aty! opiewaj$! na! ca $! warto"#! faktur! lub! dokumentów! o! równowa&nej!
warto"ci!dowodowej.!Je&eli!p atno"#!zosta a!dokonana!na!rachunek!inny!ni&!rachunek!wystawcy!faktury!lub!
dokumentu!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej,!nale&y!za&$da#!od!Beneficjenta!dodatkowych!wyja"nie'. 

TAK!nale&y!zaznaczy#!w!przypadku,!gdy!Beneficjent!poniós !wydatki!w!wysoko"ci!wynikaj$ce!z faktury lub 

dokumentu!o!równowa&nej!warto"ci!dowodowej.  

2. We#wniosku#nie#stwierdzono#b&$dów#rachunkowych. 

Nale&y!sprawdzi#!poprawno"#!rachunkow$!wniosku!i!za $czników. 

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaj(# z# danych#
zawartych#w#wykazie#faktur#lub##dokumentów#o#równowa)nej#warto%ci#dowodowej 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!dane!finansowe!z!sekcji!VI.!Wykazu!faktur!lub!dokumentów!o!równowa'nej!warto%ci!

dowodowej! (�) zosta y! prawid owo! przeniesione! do! sekcji! V! Zestawienia rzeczowo-finansowego z 

realizacji operacji.  

4. Przedstawione# faktury# lub# dokumenty# o# równowa)nej# warto%ci# dowodowej# odnosz(# si$# do#
w&a%ciwych#pozycji#Zestawienia#rzeczowo-finansowego z realizacji operacji. 

Nale&y! sprawdzi#,!czy!do $czone!do!wniosku! faktury! lub!dokumenty!o! równowa&nej!warto"ci!dowodowej!
odnosz$!si%!do!w a"ciwych!pozycji!w!sekcji!V.!Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji. 

Zakres! kosztów! kwalifikowalnych! w! dokumentach! potwierdzaj$cych! wydatki! powinien! mie#! w! ca o"ci!
pokrycie w sekcji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji. 

5.  (czne#kwoty#kosztów#kwalifikowalnych#z#Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji 

s(# zgodne# z Wykazem faktur lub dokumentów o równowa!nej warto"ci dowodowej i# kwot(# we#
wniosku. 

Nale&y! sprawdzi#,! czy!  $czne! kwoty! kosztów! kwalifikowalnych! z Zestawienia rzeczowo � finansowego z 

realizacji operacji s$!zgodne!z!sekcj$!Wykazu!faktur!lub!dokumentów!o!równowa'nej!warto%ci!dowodowej 

(�) i z kwotami wykazanymi we wniosku. 

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie# przekracza# kwoty# okre%lonej# w#
umowie. 

Nale&y! sprawdzi#,! czy! wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty 

okre"lonej w umowie dla operacji / etapu. 

B4 WERYFIKACJA!DOKUMENTÓW!NA!P?ATNO+CI!KOQCOWEJ 
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W!tej!cz%"ci!sprawdzeniu!podlega!za $cznik!do!WoP!ko'cow$!Sprawozdanie z realizacji operacji,!którego!
wzór!jest!zamieszczony!na!stronie!internetowej:! https://www.gov.pl/web/rolnictwo/dzialanie-42-realizacja-

lokalnych-strategii-rozwoju-kierowanych-przez-spolecznosc-z-wylaczeniem-projektow-grantowych 

Cz%"#! nale&y! wype ni#! zgodnie! z! zakresem! wynikaj$cym! z! zawartych! pyta',! poprzez! zaznaczenie 

odpowiedzi TAK, DO WEZW. ND!(dla!punktów!7!i!8).!Nale&y!sprawdzi#!czy 

1. Wymagane!pola!w!Sprawozdaniu!z!realizacji!operacji!zosta y!wype nione, 
2. Sprawozdanie! zosta o! podpisane! przez! Beneficjenta/osob%! reprezentuj$c$! Beneficjenta!

/Pe nomocnika. 
3. Informacje!ogólne!na!temat!operacji!i!Beneficjenta!s$!zgodne!z!danymi!zawartymi!w!umowie; 
4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i z o&onymi!

wnioskami; 

5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji; 

6. Na! podstawie! za $czonych! dokumentów,! w! tym! sprawozdania! z! realizacji! operacji! (w! którym!
okre"lono! sposób! informowania),! nale&y! sprawdzi#,! czy!Beneficjent,!w! trakcie! realizacji operacji, 

zgodnie! z! umow$,! prowadzi ! dzia ania! informacyjno! � promocyjne,! informuj$c! o! celu! realizacji!
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.  

7. Wymagane! pola! w! za $czniku! do! monitorowania! wska-ników! odnosz$cych! si%! do! liczby!
utworzonych miejsc pracy/liczby!utrzymanych!miejsc!pracy!zosta y!wype nione, 

8. Za $cznik! do! monitorowania! wska-ników! odnosz$cych! si%! do! liczby! utworzonych! miejsc!
pracy/liczby! utrzymanych! miejsc! pracy! zosta ! podpisany! przez! Beneficjenta/osob%! reprezentuj$c$!
Beneficjenta!/Pe nomocnika. 

 

Terminy!sk adania!oraz!zakres!sprawozda'!rocznych!i!ko'cowych!okre"lone!s$!w!rozporz$dzeniu!MRiRW!z!
dnia!6!grudnia!2016!r.!w!sprawie!zakresu!i!rodzaju!sprawozda'!oraz!trybu!i!terminów!ich!przekazywania!w!
ramach realizacji operacji Programu Operacyjnego! �Rybactwo! i! Morze�! (Dz.! U.! z! 2016! r.! poz.! 2076),!
zwanego!dalej! rozporz$dzeniem!o! sprawozdaniach.!Sprawozdanie!ko'cowe!z o&one!wraz! z! uzupe nieniem!
wniosku!o!p atno"#!nale&y!uzna#!za!z o&one!w!terminie.! 
 

W!przypadku!niez o&enia!Sprawozdania!ko'cowego w wymaganym terminie, Beneficjent zachowuje prawo 

do!cz%"ci!pomocy!finansowej,!w!wysoko"ci!odpowiadaj$cej!proporcjonalnie!tej!cz%"ci!operacji!lub!jej!etapu,!
które!zosta y!zrealizowane!lub!mog$!zosta#!zrealizowane!je&eli!cel!operacji!zosta !osi$gni%ty!lub!mo&e!zosta#!
osi$gni%ty!do!dnia!z o&enia!wniosku!o!p atno"#!ko'cow$. 

Beneficjent! zobowi$zany! jest! do! prowadzenia! dzia a'! informacyjno�promocyjnych operacji do dnia 

zako'czenia! operacji.! Termin! �zako'czenie! operacji�! przyjmujemy! zgodnie! z! definicj$! rozporz$dzenia 

Parlamentu! Europejskiego! i! Rady! (UE)! Nr! 1303/2013z! dnia! 17! grudnia! 2013! r.! tj.! �zako'czona! operacja!
oznacza! operacj%,! która! zosta a! fizycznie! uko'czona! lub! w! pe ni! zrealizowana,! w! odniesieniu! do! której!
beneficjenci!dokonali!wszystkich!powi$zanych!p atno"ci!oraz!otrzymali!odpowiedni!wk ad!publiczny�!czyli!
do!wyp aty!przez!ARiMR!Beneficjentowi!p atno"ci!ko'cowej.! 
Beneficjent! ma! obowi$zek! udokumentowania! prowadzonych! przez! siebie! dzia a'! promocyjnych,! a!
dokumentacj%!z!tym!zwi$zan$!przechowuje!przez!5!lat!od!momentu!zako'czenia!operacji. 

W! z o&onym! Sprawozdaniu,! Beneficjent! ma! obowi$zek! odnie"#! si%! do! kwestii! osi$gni%cia! w! ramach!
realizowanej! operacji! planowanego! wska-nika! realizacji! celu! operacji,! zadeklarowanego! we! wniosku! o!
dofinansowanie. 

Opócz! Sprawozdania! ko'cowego,! beneficjent ma! obowi$zek! sk ada#! Sprawozdnie roczne w okresie 

zwi$zania!celem,!tj!co!roku,!do!31!stycznia,!przez!5!lat!od!dnia!wyp aty!p atno"ci!ko'cowej. W przypadku 

gdy! umowa! o! dofinansowanie! przewiduje,! &e! Beneficjent! zostanie! zwolnionyz! obowi$zku! sk adania!
sprawozda'!rocznych,!zobowi$zany!jest!jedynie!do!z o&enia!sprawozdania!ko'cowego!wraz!z!wnioskiem!o!
p atno"#!ko'cow$.! Je&eli!w!umowie!o!dofinansowanie!nie!okre"lono! inaczej,!Beneficjent!zobowi$zanyjest!
do!sk adania!sprawozda'!rocznych!w!terminie!do!dnia!31!stycznia!ka&dego!rokuw!okresie!5!lat!po!roku,!w!
którym!otrzyma !p atno"#!ko'cow$. 
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C: WYNIK 

C1. WST<PNY!WYNIK!WERYFIKACJI!KOMPLETNO+CI!I!POPRAWNO+CI,!!ZGODNO+CI!Z!
UMOW>,!KWALIFIKOWALNO+CI!WYDATKÓW,!POD!WZGL<DEM!RACHUNKOWYM!ORAZ!
WERYFIKACJI!DOKUMENTÓW!NA!P?ATNO+CI!OSTATECZNEJ 

C1.I. Wynik weryfikacji wniosku  

 

Je&eli!w!cz%"ciach!B1-B4 karty!udzielono! tylko!odpowiedzi!TAK!albo!ND!nale&y!w!punkcie!1!zaznaczy#!
TAK i przej"#!do!dalszej!cz%"ci!karty. 

Je&eli! w! cz%"ci!B1-B4 karty! udzielono! przynajmniej! jednej! odpowiedzi!DO!WEZW.!Nale&y! w!punkcie! 2!
zaznaczy#! TAK! i! wype ni#! za $cznik! nr! 1! do! karty.! Nale&y! sformu owa#! zakres! braków! do!
usuni%cia/z o&enia!wyja"nie'. 
Je&eli!w!cz%"ci!B2.II! karty! udzielono!przynajmniej! jednej! odpowiedzi!NIE!nale&y!w!punkcie!3! zaznaczy#!
TAK!(po!nie!uzyskaniu/lub!uzyskaniu!nie!wystarczaj$cych!wyja"nie'!od!Beneficjenta)!oraz!przej"#!do!cz%"ci!
F (odmowa wyp aty!pomocy). 

 

C1.II: Wezwanie!do!usuni%cia!braków/z o&enia!wyja"nie' 

W! pi"mie! do Beneficjenta dotycz$cym! usuni%cia braków/z o&enia wyja"nie', informujemy! tak&e! o 

oczywistych! omy kach! we! wniosku,! po! wcze"niejszym! wpisaniu! ich! w! pole! Uwagi! w! za $czniku! nr! 1! do!
KW. Oczywiste!omy ki!i!sposób!ich!poprawy!powinien!by#!dok adnie!opisany!w!pi"mie!do!Beneficjenta. 

W miejscu Data!dor"czenia!Beneficjentowi! !pisma!w!sprawie!usuni"cia!braków/z#o'enia!wyja%nie$! nale&y!
wstawi#!dat%!widniej$c$!na!zwrotnym!potwierdzeniu!odbioru!przez!Beneficjenta pisma!w!sprawie!usuni%cia!
braków/z o&eniu!wyja"nie'. 

W miejscu Termin,!w!którym!nale'y!usun &!braki / z#o'y&!wyja%nienia:!nale&y!wpisa#!dat%!przypadaj$c$!14!
dnia!kalendarzowego!po!dniu!dor%czenia!pisma!Beneficjentowi!(a!je"li!dzie'!ten!jest!dniem!wolnym!od!pracy!
� nale&y! wpisa#! dzie'! nast%pny).! W przypadku, gdy do podmiotu! wdra&aj$cego! wp ynie! informacja! z!
placówki! pocztowej,! &e! Beneficjent! nie! odebra ! pisma! w sprawie! usuni%cia! braków/z o&enia! wyja"nie',!
wówczas!14-dniowy!termin!na!usuni%cie!braków/z o&enie!wyja"nie'!nale&y!liczy#!od!dnia!nast%puj$cego!po!
ostatnim dniu, w!którym!Beneficjent móg !odebra#!przesy k%. Je&eli!koniec!terminu!do!wykonania!czynno"ci!
przypada!na!dzie'!uznany!ustawowo!za!wolny!od!pracy!lub!na!sobot%,!termin!up ywa!nast%pnego!dnia,!który!
nie!jest!dniem!wolnym!od!pracy!ani!sobot$.�!(art.!115!kc) . 

Je&eli! data! nadania! /! z o&enia! odpowiedzi! przez!Beneficjenta! nie! jest! pó-niejsza! ni&! data,! w! której! nale&y!
usun$#!braki!- nale&y!zweryfikowa#!usuni%te!braki/z o&one!wyja"nienia!i!udzieli#!odpowiedzi!TAK!albo!NIE!
albo!DO!WEZW!(wy $cznie!przy!pierwszym!wezwaniu)!przy!ka&dym!z!pyta'!wskazanych!w!za $czniku!nr!1 

do KW. 

C1.IIa: Wynik!weryfikacji!po!usuni%ciu!braków!/!z o&eniu!wyja"nie' 

Odpowiadaj$c! na! pytania! w! tej! cz%"ci,! nale&y! sprawdzi#! czy! usuni%cie! braków/z o&enie! wyja"nie'! zosta o!
z o&one!/!nadane!w!terminie!oraz!czy!Beneficjent!usun$ !braki. 

Je&eli! Beneficjent! z o&y ! dokumenty! w! wyznaczonym! terminie,! a! ich! ocena! przeprowadzona! przez!
pracowników! podmiotu! wdra&aj$cego! potwierdza,! &e! usuni%to! braki! (w! za $czniku! nr! 1! udzielono! tylko!
odpowiedzi TAK) nale&y!zaznaczy#!TAK!w punkcie 1 i przej"#!do!cz%"ci!C2!karty. 

W! przypadku,! gdy! Beneficjent! przed o&y ! dokumenty! w! wyznaczonym! terminie,! natomiast! ich! ocena!
przeprowadzona!przez!pracowników!podmiotu!wdra&aj$cego,!jednoznacznie!potwierdza,!&e!nie!s$!spe nione!
zasady!dotycz$ce!przyznawania!i!wyp aty!pomocy!- nale&y!zaznaczy#!punkcie!TAK!w!punkcie!3,!a!nast%pnie!
przej"#!do!cz%"ci!F!karty. 

Je&eli!Beneficjent! nie! usun$ ! braków! w! wyznaczonym! terminie! lub! nie! usun$ ! wszystkich! braków,! nale&y!
zaznaczy#!odpowied-!TAK!w!punkcie!2!i!przej"#!do!cz%"ci!C1.IIb karty.!Ponowne!wezwanie!do!usuni%cia!
braków/z o&enia!wyja"nie'. 

C1.IIb: Ponowne!wezwanie!do!usuni%cia!braków/z o&enia!wyja"nie'. 
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W ponownym wezwaniu do!usuni%cia!braków/z o&eniu!wyja"nie'!nale&y!umie"ci#!zakres!braków,!których!
Beneficjent!nie!usun$ !przy!pierwszym!wezwaniu.!! 

W miejscu Data! dor"czenia! Beneficjentowi! pisma! w! sprawie! ponownego! usuni"cia! braków/z#o'enia!

wyja%nie$! nale&y! wstawi#! dat%! widniej$c$! na! zwrotnym! potwierdzeniu! odbioru! przez! Beneficjenta pisma 

w sprawie!usuni%cia!braków/z o&eniu!wyja"nie'. 

W miejscu Termin,!w!którym!nale'y!usun &!braki/z#o'y&!wyja%nienia:!nale&y!wpisa#!dat%!przypadaj$c$!14-

dnia!kalendarzowego!po!dniu!dor%czenia!pisma Beneficjentowi (a!je"li!dzie'!ten!jest!dniem!wolnym!od!pracy!
� nale&y! wpisa#! dzie'! nast%pny).! W przypadku, gdy do podmiotu! wdra&aj$cego! wp ynie! informacja! z!
placówki! pocztowej,! &e! Beneficjent nie! odebra ! pisma! w sprawie! usuni%cia! braków/z o&enia! wyja"nie',!
wówczas!14-dniowy!termin!na!usuni%cie!braków/z o&enie wyja"nie'!nale&y!liczy#!od!dnia!nast%puj$cego!po!
ostatnim!dniu,!w!którym!Beneficjent móg !odebra#!przesy k%. Je&eli!koniec!terminu!do!wykonania!czynno"ci!
przypada!na!dzie'!uznany!ustawowo!za!wolny!od!pracy!lub!na!sobot%,!termin!up ywa!nast%pnego!dnia,!który!
nie!jest!dniem!wolnym!od!pracy!ani!sobot$.�!(art.!115!kc) . 

Je&eli! data! nadania /! z o&enia! odpowiedzi! przez!Beneficjenta! nie! jest! pó-niejsza! ni&! data,! w! której! nale&y!
usun$#!braki! - nale&y!zweryfikowa#!usuni%te!braki/wyja"nienia! i! udzieli#!odpowiedzi!TAK!albo!NIE!przy!
ka&dym!z!pyta'!wskazanych!w za $czniku!nr!1. 

C1.IIc: Wynik!weryfikacji!po!ponownym!wezwaniu!do!usuni%cia!braków/z o&eniu!wyja"nie' 

Odpowiadaj$c! na! pytania! w! tej! cz%"ci! nale&y! sprawdzi#! czy! usuni%cie! braków/z o&enie! wyja"nie'! zosta o!
z o&one/nadane!w terminie oraz czy Beneficjent usun$ !wszystkie!braki. 

Je&eli! Beneficjent! z o&y ! dokumenty! w! wyznaczonym! terminie,! a! ocena! ich! przeprowadzona! przez!
pracowników! podmiotu! wdra&aj$cego, potwierdza,! &e usuni%to! braki! (w! za $czniku! nr! 1! udzielono! tylko!
odpowiedzi!TAK)!nale&y!zaznaczy#!TAK!w!punkcie!1!i przej"#!do!cz%"ci!C2!karty. 

W przypadku, gdy Beneficjent nie! usun$ ! braków! w! wyznaczonym! terminie! lub! z o&y ! dokumenty! w!
wyznaczonym! terminie,! natomiast! ocena! ich!przeprowadzona!przez!pracowników! podmiotu!wdra&aj$cego, 

jednoznacznie!potwierdza,! &e!nie! s$! spe nione! zasady!dotycz$ce!przyznawania! i!wyp aty!pomocy! - nale&y!
rozpatrywa#! wniosek! w! zakresie,! w! jakim! zosta ! wype niony,! oraz! na! podstawie! do $czonych! do! tego!
wniosku!poprawnie!sporz$dzonych!dokumentów!- nale&y!zaznaczy#!TAK!w punkcie 2 i!przej"#!do!cz%"ci!C2!
karty. 

 

C2:!WERYFIKACJA!KRZY*OWA! 
 

.I: Weryfikacja!krzy&owa 

Kontrola!krzy&owa!na!etapie!obs ugi!wniosku!o!p atno"#!ma!na!celu!zapobie&enie!przypadkom!podwójnego!
finansowania!operacji! ze! "rodków!publicznych,!z!zastrze&eniem!§3!pkt.!3 rozporz$dzenia, tj.: operacja nie 

jest!finansowana!z!udzia em!innych!"rodków!publicznych,!z!wyj$tkiem!wspó finansowania!tej!operacji: 

a) z!dochodów!jednostek!samorz$du!terytorialnego!stanowi$ce!dochody!w asne!lub!subwencj%!ogóln$, 
b) z!krajowych!"rodków!publicznych!b%d$cych!w!dyspozycji!ministra!w a"ciwego!do!spraw!kultury!i!

ochrony dziedzictwa narodowego w ramach! programu! �Promocja! kultury! polskiej! za! granic$! � 

Promesa�, 
c) z!krajowych!"rodków!publicznych!b%d$cych!w!dyspozycji!ministra!w a"ciwego!do!spraw!turystyki, 
d) ze!"rodków!Narodowego!Funduszu!Ochrony!+rodowiska i!Gospodarki!Wodnej!oraz!Wojewódzkich!

Funduszy Ochrony!+rodowiska!i!Gospodarki!Wodnej. 

Kontrol%!krzy&ow$!na!tym!etapie!przeprowadza!si%!w!ramach!PO!�Rybactwo!i!Morze�,!PROW!na!lata!2014-

2020,! Programu! Operacyjnego! Zrównowa&ony! rozwój! sektora! rybo ówstwa! i! nadbrze&nych! obszarów!
rybackich na lata 2007-2013,!PO!Polityki!Spójno"ci.! 

Kontrola! krzy&owa! przeprowadzana! jest w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARiMR i 

udost%pniane!za!po"rednictwem!Centrum!Kontroli!Krzy&owych!(CKK).! 

Natomiast!w!ramach!dzia a'! realizowanych!w!ramach!programów!operacyjnych!Polityki!Spójno"ci!na! lata!
2014-2020!(PS)!odbywa!si%!poprzez!Centralny!System!Teleinformatyczny!(CST),!w!którym!zgromadzone!s$!
dane!dotycz$ce!Beneficjentów!realizuj$cych!projekty/operacje/przedsi%wzi%cia!w!programach!operacyjnych!
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w ramach PS na lata 2014-2020.!W a"cicielem!Centralnego!Systemu!Teleinformatycznego!jest!Ministerstwo!
Rozwoju. 

Pracownik!merytoryczny!przeprowadza!kontrol%!krzy&ow$!zaznaczaj$c!przy!kolejnych!pytaniach!odpowied-: 

NIE � oznacza! brak! konfliktu! krzy&owego! � wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu,! bez! konieczno"ci!
uzyskiwania!dodatkowych!wyja"nie'!od!Beneficjenta;  

TAK � oznacza!stwierdzenie!konfliktu!krzy&owego,!wniosek!kwalifikuje!si%!do!odmowy!wyp aty!pomocy;! 

ND � nie dotyczy Beneficjenta. 

DO! WYJA+NIEQ! - nie! jest! mo&liwe! zakre"lenie! &adnej! z! ww.! odpowiedzi,! dlatego! te&! do! wydania!
rozstrzygni%cia!niezb%dne!jest!wezwanie!Beneficjenta do!z o&enia!wyja"nie'.! 

Kontrole#krzy)owe#dla#operacji#dokonuje#si$#na#podstawie#danych#identyfikacyjnych#Beneficjenta (ID 

producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta-.#Szczególn(#uwag$#nale)y#zwróci'#
na zakres#rzeczowy#oraz#lokalizacj$#operacji.  

Ka'da! czynno%&! sprawdzaj ca! dokonana! zarówno! w! systemie! jaki! i! przy! weryfikacji! manualnej! wymaga!

odnotowania!w!karcie!w!polu!Opis!przeprowadzonych!czynno%ci!kontrolnych,!wraz!z!dat !jej!wykonania.! 

W! celu! zachowania! %ladu! rewizyjnego! do! teczki! aktowej! sprawy! nale'y! obowi zkowo! do# czy&! wydruki,!

wpisuj c!dat"!sprawdzenia!i!podpis!osoby!sprawdzaj cej. 

Punkt#1.#Na#podstawie#przeprowadzonych#czynno%ci#kontrolnych,#w#zakresie#Priorytetu#4#Zwi$kszenie#
zatrudnienia# i# spójno%ci# terytorialnej# obj$tego# Programem# Operacyjnym "Rybactwo i Morze", 

stwierdzono#mo)liwo%'#wyst(pienia#podwójnego#finansowania#operacji. 

Kontrola! krzy&owa! w! ramach! Priorytetu! 4! Zwi%kszenie! zatrudnienia! i! spójno"ci! terytorialnej! obj%tego!
Programem! Operacyjnym! �Rybactwo! i! Morze�! jest! przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie 

dzia ania: 

· 4.2!Realizacja!lokalnych!strategii!rozwoju!kierowanych!przez!spo eczno"#, 
· 4.3!Dzia ania!z!zakresu!wspó pracy 

Korzystaj$c! z! aplikacji! LIDER! nale&y! wprowadzi#! numer! ID! producenta,! PESEL,! NIP,! REGON,!
Nazwisko/Nazwa Beneficjenta i!sprawdzi#,!czy!wyst%puje on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. 

dzia a'.!W!przypadku,!gdy!w!wyniku!weryfikacji!stwierdzono,!&e!Beneficjent!nie!wyst%puje!w!aplikacji!jako!
wnioskodawca lub Beneficjent!w!ramach!ww.!dzia a'!nale&y!zaznaczy#!odpowied-!NIE.! 

W!przypadku,!gdy!w!wyniku!ww.!weryfikacji!stwierdzono!&e!Beneficjent!zosta !zidentyfikowany!w!aplikacji!
LIDER,! nale&y! szczegó owo! sprawdzi#,! czy! zakres! weryfikowanej! operacji! pokrywa! si%! z! zakresem!
rzeczowym operacji wskazanej w aplikacji LIDER. 

Analiz%!nale&y!przeprowadzi#!w!oparciu!o!informacje!dost%pne!w!aplikacji!LIDER,!dotycz$ce!m.in. 

· tytu u!operacji, 
· miejsca realizacji operacji, 

· zakresu!wsparcia!/!zakresu!kosztów!kwalifikowalnych, 
· planu finansowego w ramach operacji, 

· terminu realizacji operacji, itd. 

Je&eli! po! szczegó owej! analizie! danych! nie! stwierdzono! wspólnego! zakresu! rzeczowego! operacji! ,nale&y!
zaznaczy#!NIE. 

Je&eli!po!dokonanej!analizie!nie!jest!mo&liwe!jednoznaczne!stwierdzenie!wyst$pienia!konfliktu!krzy&owego,!
ale! wyst%puje! takie! podejrzenie,! nale&y! zaznaczy#! DO! WYJA+NIEQ,! pami%taj$c,! &e! nale&y! wezwa#!
Beneficjenta!do!z o&enia!wyja"nie'!opisuj$c!niejasno"ci!powoduj$ce!podejrzenie!podwójnego!finansowania!
oraz!form%!i!termin!w!jakiej!maj$!zosta#!z o&one!wyja"nienia.! 

W przypadku, gdy!w!wyniku!szczegó owej!analizy!zidentyfikowano!konflikt!krzy&owy,! tj.! stwierdzono,!&e!
Beneficjent! zrealizowa ! operacj%! w! ramach! dzia a'! Priorytetu! 4! Zwi%kszenie! zatrudnienia! i! spójno"ci!
terytorialnej! obj%tego! Programem! Operacyjnym! =Rybactwo! i! Morze=,! a zakres! rzeczowy! jest! wspólny! z!
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji � w karcie weryfikacji 

nale&y!zaznaczy#!TAK!i!odmówi#!wyp aty!pomocy.! 

Punkt# 2.# Na# podstawie# przeprowadzonych# czynno%ci# kontrolnych,# w# ramach# Osi# priorytetowej 4 

Zrównowa)ony# rozwój# obszarów# zale)nych# od# rybactwa# zawartej# w# Programie# Operacyjnym#
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Zrównowa)ony# rozwój# sektora# rybo&ówstwa# i# nadbrze)nych# obszarów# rybackich#na# lata# 2007-2013, 

stwierdzono#wyst(pienie#podwójnego#finansowania#operacji. 

Korzystaj$c!z!aplikacji!LIDER!w!ramach!PO!RYBY!2007-2013!nale&y!wprowadzi#!numer!ID!producenta,!
PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta i! sprawdzi#,! czy! wyst%puje on jako Beneficjent w 

ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w aplikacji wykonuje osoba 

posiadaj$ca!uprawnienia!nadane!przez!ARiMR. 

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany 

�Raport! podstawowy�!dot.! danych! Beneficjentów!którzy! zawarli! umowy!o!dofinansowanie! lub!wyp acona!
zosta a!pomoc!na!operacj%.!Je&eli!z!danych!zawartych!w!�Raporcie!podstawowym� wynika,!&e!Beneficjent 

nie!zawar !umowy!o!dofinansowanie/nie!zosta a!mu!wyp acona!pomocy!uznaje!si%,!&e!konflikt!krzy&owy!nie!
zachodzi,!nale&y!zaznaczy#!NIE.! 

Je&eli!z!danych!zawartych!w!�Raporcie!podstawowym� wynika,!&e!zosta a!wyp acona!pomoc!na!operacj% lub 

zosta !zarejestrowany!wniosek!o!p atno"#,! nale&y! sporz$dzi#!�Raport!pog %biony�! i!w!oparciu!o! jego!dane!
ustali#!czy!pomoc!na!operacj%!zosta a!wyp acona/!status!z o&onego!wniosku!o!p atno"#!(!tj.!czy!podlega!on!
weryfikacji!oraz!czy!zosta y!zarejestrowane!faktury!lub!inne!dokumenty!ksi%gowe!o!równowa&nej!warto"ci!
dowodowej) w ramach Programu! Operacyjnego! *Zrównowa'ony! rozwój! sektora! rybo#ówstwa! i!

nadbrze'nych! obszarów! rybackich! 2007-2013, co potwierdza! poniesienie! kosztów! przez! Beneficjenta! w!
zakresie,!który!pokrywa!si%!z!zakresem!weryfikowanej!operacji, wówczas!nale&y!uzna#,!&e!wyst$pi !konflikt!
krzy&owy. 

W przypadku! podejrzenia! wyst$pienia! konfliktu! krzy&owego! w! celu! uzyskania! potwierdzenia!
przeprowadzonej!weryfikacji!mo&na!wyst$pi#!do!Beneficjenta!z!pro"b$!o!z o&enie!wyja"nie'. 

W!przypadku,!gdy!w!wyniku!szczegó owej!analizy!zidentyfikowano!konflikt!krzy&owy,! tj.! stwierdzono,!&e!
Beneficjent!zrealizowa !operacj%!w!ramach!dzia a'!PO!RYBY!2007-2013,!a!zakres!rzeczowy!pokrywa!si%!z!
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji � w karcie weryfikacji 

nale&y!zaznaczy#!TAK!i!odmówi#!wyp aty!pomocy.  

Punkt#3.#Na#podstawie#przeprowadzonych#czynno%ci#kontrolnych,#w#ramach#PROW#na#lata#2014-2020 

w zakresie# dzia&ania# Wsparcie# dla# rozwoju# lokalnego# w# ramach# inicjatywy# Leader,# w# ramach#
poddzia&a*#19.2,#19.3,##stwierdzono#wyst(pienie#podwójnego#finansowania operacji. 

Kontrola!krzy&owa!w!ramach!dzia ania!19!Wsparcie!dla!rozwoju!lokalnego!w!ramach!inicjatywy!Leader,!w!
zakresie!poddzia ania: 

· 19.2! Wsparcie! na! wdra&anie! operacji! w! ramach! strategii! rozwoju! lokalnego! kierowanego! przez!
spo eczno"#, 

· 19.3 Przygotowanie!i!realizacja!dzia a'!w!zakresie!wspó pracy!z!lokaln$!grup$!dzia ania 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!Beneficjent zawar !umow%!o!dofinansowanie/!z o&y !wniosek!o!p atno"#/wyp acona!
zosta a! pomoc! 
w!ramach!ww.!poddzia a'!obj%tych!PROW!na!lata!2014-2020. 

W! tym! celu! nale&y! wyst$pi#! do! w a"ciwej! komórki! organizacyjnej! w! Zarz$dzie! Województwa! � 

obs uguj$cej!ww.!poddzia ania!w! ramach!PROW!2014-2020!o!udost%pnienie! informacji!niezb%dnych!przy!
realizacji! dalszych! czynno"ci! kontrolnych! w! tym! zakresie.! W! pi"mie! skierowanym! do! Zarz$du!
Województwa!nale&y!zwróci#!si%!z!pytaniem!czy!dla!okre"lonego!Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, 

REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta)! zosta a! zawarta! umowa! 
o! dofinansowanie/! z o&ony! wniosek! o! p atno"#/wyp acona! pomoc! w! ramach!PROW 2014-2020.! Je"li! tak,!
Zarz$d!Województwa!udzielaj$c!odpowiedzi!powinien!wskaza#,!m.in.!nast%puj$ce!!elementy:! 

· tytu u!operacji, 
· miejsca realizacji operacji, 

· zakresu!wsparcia!/!zakresu!kosztów!kwalifikowalnych, 
· planu finansowego w ramach operacji, 

· terminu realizacji operacji, itd. 

Na! podstawie! przekazanych! danych,! nale&y! przeprowadzi#! analiz%! zakresu! rzeczowego! weryfikowanej!
operacji!z!operacj$!w!ramach!PROW!na!lata!2014-2020!w!zakresie!poddzia a'!19.2,!19.3. 

Je&eli! po! szczegó owej! analizie! danych! nie! stwierdzono! wspólnego! zakresu! rzeczowego! operacji! ,nale&y!
zaznaczy#!NIE. 
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Je&eli! po! dokonanej! analizie! i! na! podstawie! otrzymanych! informacji! oraz! dokumentów! nie! jest! mo&liwe!
jednoznaczne! stwierdzenie! wyst$pienia! konfliktu! krzy&owego,! ale! wyst%puje! takie! podejrzenie,! nale&y!
zaznaczy#!DO!WYJA+NIEQ,! pami%taj$c,! &e! nale&y! wezwa#! Beneficjenta do! z o&enia! wyja"nie'! opisuj$c!
niejasno"ci! powoduj$ce! podejrzenie! podwójnego! finansowania! oraz! form%! i! termin! w! jakiej! maj$! zosta#!
z o&one!wyja"nienia.! 

W przypadku, gdy w wyniku!szczegó owej!analizy!zidentyfikowano!konflikt!krzy&owy,! tj.! stwierdzono,!&e!
Beneficjent zrealizowa ! operacj%! w! ramach! poddzia ania! 19.2,! 19.3,! a! zakres! rzeczowy! jest! wspólny! z!
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji � w karcie weryfikacji 

nale&y! zaznaczy#! TAK  

i!odmówi#!wyp aty!pomocy.! 

W!przypadku,!gdy!z!opisu!faktur!lub!informacji!uzyskanych!od!Beneficjenta!wynika,!i&!na!realizacj%!operacji!
otrzyma ! dotacj%! celow$! od! jst! nale&y! wezwa#! Beneficjenta! do! dostarczenia! umowy dotacji oraz 

dokumentów! rozliczeniowych! przedmiotowej! dotacji.! Dotacja! celowa! mo&e! by#! udzielona! wy $cznie! do!
wysoko"ci!wk adu!w asnego!operacji.!W!przeciwnym!wypadku!stanowi!podwójne!finansowanie!operacji. 

Punkt#4.#Na#podstawie#przeprowadzonych#czynno%ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 

w#zakresie#dzia&a*#4.2,#5.1,#5.2,#<.2,#<.4,#stwierdzono#wyst(pienie#podwójnego#finansowania#operacji. 

Kontrole! krzy&owe! w! ramach! poddzia a'! obj%tych! PROW! na! lata! 2014-2020, przeprowadza! si%! dla!
nast%puj$cych!zakresów:! 

· poddzia ania!4.2!Wsparcie!inwestycji!w!przetwarzanie!produktów!rolnych,!obrót!nimi!lub!ich!rozwój! 
· poddzia ania!5.1!Wsparcie!inwestycji!w!"rodki!zapobiegawcze,!których!celem!jest!ograniczenie!skutków!

prawdopodobnych! kl%sk! &ywio owych,! niekorzystnych! zjawisk! klimatycznych! i! katastrof! (Inwestycje!
zapobiegawcze); 

· poddzia ania!5.2!Wsparcie!inwestycji!w!"rodki!zapobiegawcze,!których!celem!jest!ograniczenie!skutków!
prawdopodobnych! kl%sk! &ywio owych,! niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje 

odtworzeniowe) ; 

· poddzia ania!6.2!Pomoc!na!rozpocz%cie!pozarolniczej!dzia alno"ci!gospodarczej!na!obszarach!wiejskich; 
· poddzia ania!6.4!Wsparcie!inwestycji!w!tworzenie!i!rozwój!dzia alno"ci!pozarolniczej. 

Nale&y! sprawdzi#,! czy!Beneficjent zawar ! umow%!o!dofinansowanie/z o&y !wniosek!o! p atno"#/wyp acona!
zosta a!pomoc!w!ramach!ww.!poddzia a'!obj%tych!PROW!na!lata!2014-2020. 

Korzystaj$c!z!bazy!danych!!Centrum!Kontroli!Krzy&owych!(CKK)!nale&y!wprowadzi#!NIP! i sprawdzi#,!czy!
wyst%puje on!jako!beneficjent!w!ramach!ww.!poddzia a'!obj%tych!PROW!na!lata!2014-2020. Sprawdzenia, 

czy Beneficjent figuruje!w!CKK!wykonuje!osoba!posiadaj$ca!uprawnienia!nadane!przez!ARiMR. 

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany 

�Raport! podstawowy�! dot.! danych! beneficjentów! którzy! zawarli! umowy! o! dofinansowanie! lub! maja!
zarejestrowane! wnioski! o! p atno"#.! Je&eli! z! danych! zawartych! w! �Raporcie! podstawowym� wynika,! &e!
Beneficjent nie!zawar  umowy!o!dofinansowanie/nie!zosta !zarejestrowany!wniosek!o!p atno"#!uznaje!si%,!&e!
konflikt!krzy&owy!nie!zachodzi,!nale&y!zaznaczy#!NIE.  

Je&eli!z!danych!zawartych!w!�Raporcie!podstawowym� wynika,!&e!zosta !zarejestrowany!wniosek!o!p atno"#,!
nale&y! sporz$dzi#! �Raport! pog %biony�! i! w! oparciu! o! jego! dane! nale&y! ustali#! zarejestrowany! wniosek! o!
p atno"#! ma! status! aktywny! tj.! podlega! weryfikacji! � zarejestrowane! zosta y! faktury! lub! inne! dokumenty!
ksi%gowe! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej)! potwierdzaj$ce! poniesienie! kosztów! przez! beneficjenta! w!
ramach! ww.! poddzia a'! obj%tych! PROW! na! lata! 2014-2020, wówczas! nale&y! uzna#, &e! wyst$pi ! konflikt!
krzy&owy. 

W! przypadku! podejrzenia! wyst$pienia! konfliktu! krzy&owego! w! celu! uzyskania! potwierdzenia!
przeprowadzonej weryfikacji!mo&na!wyst$pi#!do!Beneficjenta z!pro"b$!o!z o&enie!wyja"nie'. 

Dla!poddzia ania!4.2!Wsparcie!inwestycji!w!przetwarzanie!produktów!rolnych,!obrót!nimi!lub!ich!rozwój,!w!
przypadku! podejrzenie! wyst$pienia! konfliktu! krzy&owego! nale&y! wyst$pi#! do! w a"ciwej! komórki!
organizacyjnej! w! Zarz$dzie! Województwa! � obs uguj$cej! poddzia ania! w! ramach! PROW! 2014-2020 o 

udost%pnienie! informacji! niezb%dnych! przy! realizacji! dalszych! czynno"ci! kontrolnych! w! tym! zakresie.! W!
pi"mie! skierowanym! do! Zarz$du! Województwa! nale&y! zwróci#! si%! z! pytaniem! czy! dla! okre"lonego!
Beneficjenta (ID producenta, PESEL,!NIP,!REGON,!Nazwisko/Nazwa!Beneficjenta)!zosta a!zawarta!umowa!
o! dofinansowanie/! z o&ony! wniosek! o! p atno"#/wyp acona! pomoc! w! ramach!PROW!2014-2020.! Je"li! tak,!
Zarz$d!Województwa!udzielaj$c!odpowiedzi!powinien!wskaza#,!m.in.!nast%puj$ce!!elementy:! 

· tytu u!operacji, 
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· miejsca realizacji operacji, 

· zakresu!wsparcia!/!zakresu!kosztów!kwalifikowalnych, 
· planu finansowego w ramach operacji, 

· terminu realizacji operacji, itd. 

Na! podstawie! przekazanych! danych,! nale&y! przeprowadzi#! analiz%! zakresu! rzeczowego! weryfikowanej 

operacji!z!operacj$!w!ramach!PROW!na!lata!2014-2020!w!zakresie!poddzia ania!4.2. 
W!przypadku,!gdy!w!wyniku!szczegó owej!analizy!zidentyfikowano!konflikt!krzy&owy,! tj.! stwierdzono,!&e!
Beneficjent zrealizowa ! operacj%! w! ramach! powy&szych! poddzia a',! a! zakres! rzeczowy! pokrywa! si%! z!
zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji � w karcie weryfikacji 

nale&y!zaznaczy#!TAK i!odmówi#!wyp aty!pomocy.! 

Punkt# 5.# Na# podstawie# przeprowadzonych# czynno%ci# kontrolnych,# w# zakresie# programów#
operacyjnych realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wyst(pienie podwójnego#
finansowania operacji 

Nale&y!sprawdzi#,!czy!Beneficjent zawar !umow%!o!dofinansowanie/!z o&y !wniosek!o!p atno"#/wyp acona!
zosta a!pomoc!w!ramach!dzia a'!realizowanych!w! ramach!programów!operacyjnych!Polityki!Spójno"ci!na!
lata 2014-2020.  

Korzystaj$c!z!bazy!danych!!Centralnego!System!Teleinformatyczny!(CST),!nale&y!wprowadzi#!numer!NIP i 

sprawdzi#,!czy!wyst%puje on jako Beneficjent w ramach PS na lata 2014-2020. Sprawdzenia, czy Beneficjent 

figuruje!w!CST!wykonuje!osoba!posiadaj$ca!uprawnienia!nadane!przez!Ministerstwo!Rozwoju. 

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany 

�Raport! podstawowy�! dot.! danych! beneficjentów! którzy! zawarli! umowy! o! dofinansowanie! lub! maj$ 

zarejestrowane! wnioski! o! p atno"#.! Je&eli! z! danych! zawartych! w! �Raporcie! podstawowym� wynika,! &e!
Beneficjent nie!zawar !umowy!o!dofinansowanie/nie!zosta !zarejestrowany!wniosek!o!p atno"#!uznaje!si%,!&e!
konflikt!krzy&owy!nie!zachodzi,!nale&y!zaznaczy#!NIE.  

Je&eli!z!danych!zawartych!w!�Raporcie!podstawowym� wynika,!&e!zosta !zarejestrowany!wniosek!o!p atno"#,!
nale&y!sporz$dzi#!�Raport!pog %biony�!i!w!oparciu!o!jego!dane!nale&y!ustali#!czy zarejestrowany wniosek o 

p atno"#! ma! status! aktywny! tj.! podlega! weryfikacji! � zarejestrowane! zosta y! faktury! lub! inne! dokumenty!
ksi%gowe! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej)! potwierdzaj$ce! poniesienie! kosztów! przez! beneficjenta! w!
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego! i!Europejskiego!Funduszu!Spo ecznego, wówczas!
nale&y!uzna#!,&e!wyst$pi !konflikt!krzy&owy. 

W! przypadku! podejrzenia! wyst$pienia! konfliktu! krzy&owego! w! celu! uzyskania! potwierdzenia!
przeprowadzonej!weryfikacji!mo&na!wyst$pi#!do!Beneficjenta z!pro"b$!o!z o&enie!wyja"nie'. 

W!przypadku,!gdy!w!wyniku!szczegó owej!analizy!zidentyfikowano!konflikt!krzy&owy,! tj.! stwierdzono,!&e!
Beneficjent zrealizowa !operacj%!w!ramach!PS!na!lata!2014-2020,!a!zakres!rzeczowy!pokrywa!si% z zakresem 

rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji � w! karcie! weryfikacji! nale&y!
zaznaczy#!TAK i!odmówi#!wyp aty!pomocy.! 

 

II: Wynik 

 

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 � 5 cz%"ci!C2.I!wniosek!kwalifikuje!si%!do!dalszej!oceny.! 

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 � 5 cz%"ci!C2.I!- wniosek nie podlega dalszej ocenie. 

Nale&y!odpowiednio!wype ni#!cz%"#!F!karty.! 

W! przypadku! zaznaczenia! odpowiedzi! TAK! w! nast%puj$cym! punkcie:! Wniosek! kwalifikuje! si"! do! dalszej!

oceny - operacja!nie!zosta#a!sfinansowana!z!udzia#em!innych!%rodków!publicznych,!wówczas!nale&y!mie#!na!
uwadze!§!3!pkt.!3!rozporz$dzenia. 

W! przypadku,! gdy! na! etapie! weryfikacji! krzy&owej,! gdy nie! jest! mo&liwe! udzielenie! jednoznacznej!
odpowiedzi,!nale&y!wezwa#!Beneficjenta!do!z o&enia!wyja"nie',!za"!sprawdzenie!tego!elementu!oraz!wynik!
nast$pi!w!cz%"ci!C2.IIIa!� wynik!wyja"nie'.  

 

C3: WYNIK! WERYFIKACJI! KOMPLETNO+CI! I! POPRAWNO+CI,! ! ZGODNO+CI! Z! UMOW>,!
KWALIFIKOWALNO+CI! WYDATKÓW,! POD! WZGL<DEM! RACHUNKOWYM,! WERYFIKACJI!
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DOKUMENTÓW!NA!P?ATNO+CI!OSTATECZNEJ!ORAZ!KONTROLI!KRZY*OWEJ 

 

Na! podstawie! dotychczasowej! weryfikacji! i! oceny,! w! tym! oceny! w! zakresie! kontroli! krzy&owej,! nale&y!
zakre"li#!jedn$!z!odpowiedzi: 

1. Wniosek!kwalifikuje!si%!do!dalszej!oceny!i!!nie!wymaga!korekty!kwoty!kosztów!kwalifikowalnych!
i kwoty pomocy; 

2. Wniosek! kwalifikuje! si%! do! dalszej! oceny! i! wymaga! korekty! kwoty! kosztów! kwalifikowalnych! i!
kwoty pomocy; 

3. Wniosek!kwalifikuje!si%!do!odmowy!wyp aty!pomocy,! 

oraz!w!zale&no"ci!od!udzielonych odpowiedzi!przej"#!do!odpowiedniej!cz%"ci!karty. 

D: KONTROLA NA MIEJSCU 

Sposób! przeprowadzania! czynno"ci! kontrolnych! zosta ! okre"lony! w! rozporz$dzeniu! MGMi*+! z! dnia!
21.09.2016! r.!w! sprawie! szczegó owego! sposobu,! trybu!oraz! terminów!przeprowadzania!kontroli! realizacji!
strategii rozwoju lokalnego oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i 

Morze! oraz! wzoru! upowa&nienia! do! wykonywania! czynno"ci! w! ramach! tych! kontroli! (Dz.! U.! 2016! poz.!
1645) oraz w KP-611-465-ARiMR.! Kontrola! o! której! mowa! w! art. 30 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o 

wspieraniu!zrównowa&onego! rozwoju!sektora! rybackiego!z!udzia em!Europejskiego!Funduszu!Morskiego! i!
Rybackiego (Dz. U. 2017 r.,  poz. 1267 z! pó-n.! zm.) jest przeprowadzana zgodnie z art. 125 ust. 5 lit. b  

rozporz$dzenia UE 1303/2013, po!z o&eniu!wniosku!o!dofinansowanie,!w! trakcie! realizacji!operacji! lub!po!
zako'czeniu!realizacji!operacji!przez!okres!5!lat!po!otrzymaniu!przez!Beneficjenta!p atno"ci!ko'cowej. 
 

Cz%"#!ta!wype niana!jest!w!przypadku,!gdy: 
a) wniosek!zosta !wytypowany do kontroli na miejscu; 

b) na etapie rozpatrywania!wniosku!wyst$pi a!konieczno"#!zlecenia!przeprowadzenia kontroli na miejscu. 

Decyzj%!o!odst$pieniu!od!przeprowadzenia!czynno"ci!kontrolnych!oraz!jej!uzasadnienie!nale&y!odnotowa#!w!
karcie. 

 

Typowaniu do!kontroli!na!miejscu!powinny!podlega#!wszystkie!z o&one!wnioski!o!p atno"#!ko'cow$!(w!tym!
te!operacje,!które!by y!kontrolowane!podczas!wizyty!monitoringowej!na!szkoleniu,!sta&u,!konferencji,! itp).!
Wytypowane!wnioski!do!kontroli!na!miejscu!powinny!zosta#!skontrolowane!przed!wyp at$!p atno"ci. 
Wyj$tkami!dla!kontroli!operacji!na!etapie!wniosku!o!p atno"#!ko'cow$,!które!nie!podlegaj$! typowaniu!do!
kontroli! na! miejscu,! s$! realizowane! operacje! o! charakterze! nie! inwestycyjnym.! Wy $czone! z! typowania!
powinny!by#!jedynie!te!operacje,!w!ramach!których!wszystkie!dokumenty!zwi$zane!z!realizacj$!operacji!s$!
weryfikowane!i!sprawdzane!na!etapie!sk adania!wniosku!o!p atno"#,!podczas!kontroli!administracyjnej. 
Kontrola! na! miejscu,! podczas! realizacji! operacji,! b%dzie! prowadzona! w! systemie! dora-nym,! w! przypadku!
kiedy! analiza! wniosku! nasuwa! w$tpliwo"ci! co! do! jego! rzetelno"ci,! wymaga! wyja"nie',! które! nie! zosta y!
wyja"nione!w!trakcie!weryfikacji!wniosku!w!ramach!uzupe nie'!� nie liczone do puli spraw wytypowanych . 

Kontrola w trybie!dora-nym!mo&e!by#!przeprowadzona!na!ka&dym!etapie!obs ugi!wniosku. 
Kontrola Monitoringowa/Kontrola na miejscu, podczas realizacji operacji �jednostki! kontroluj$ce!
zobowi$zane!s$!do 

przeprowadzenia! 100@! kontroli! na! miejscu! operacji! dotycz$cych! szkole',! seminariów,! konferencji! itp.!
Kontrole! monitoringowe! odbywaj$! si%! na! podstawie! zlecenia! przekazanego! przez! komórk%! rozpatruj$c$!
wniosek. Zgodnie z KP-611-465-ARiM/4/z dla etapu kontroli monitoringowych -w trakcie realizacji 

operacji,!w!zakresie!tzw.!projektów mi%kkich!typu:!konferencji,!targów,!szkole',!seminariów,!sta&y!kontrola!
b%dzie! przeprowadzana! w! zale&no"ci! od! terminu! i! miejsca! realizacji! operacji! zgodnie! z! do $czonym! do!
zlecenia!kontroli,!aktualnym!harmonogramem:!konferencji,!targów,!szkole',!seminariów,!sta&y. 
 

W! przypadku! zaznaczenia! odpowiedzi! TAK! w! punktach! 1,! 2! ! nale&y! wys a#! informacje! do! komórki!
kontrolnej!w!sprawie!przeprowadzenia!kontroli!na!miejscu,!wskazuj$c!elementy!podlegaj$ce!weryfikacji!na!
kontroli!na!miejscu.!Je&eli!sprawdzeniu!maj$!podlega#!dokumenty,!które!zosta y!z o&one!wraz!z!wnioskiem!
jako! kopie! do! pisma! nale&y! do $czy#! kopie! tych! dokumentów.! Nale&y! pami%ta#! o! formu owaniu! pyta'!
zamkni%tych,!liczba!pyta'!mo&e!by#!dowolna,!jednak!ka&de!pytanie!powinno!dotyczy#!weryfikacji!jednego!
elementu. Przy ka&dym!z!elementów!nale&y!poda#!przyczyn%!zlecenia!kontroli.! 
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Po otrzymaniu z!komórki!kontrolnej!Informacji!pokontrolnej!z!czynno"ci!kontrolnych nale&y!wype ni#!cz%"#!
D.I Wynik kontroli na miejscu. 

 

D.I: Wynik kontroli na miejscu 

 

Nale&y!wpisa#!odpowiednio!do!rodzaju!przeprowadzonych!czynno"ci!kontrolnych: 

· dat%!typowania!do!kontroli; 
· sposób!typowania; 
· dat%!przeprowadzenia!czynno"ci!kontrolnych; 
· dat%!przekazania!informacji pokontrolnych. 

oraz: 

- zaznaczy#!TAK!w!pkt!1,!je&eli!z!informacji pokontrolnej nie!wynika!konieczno"#!z o&enia!dodatkowych!
wyja"nie'!i!wniosek!kwalifikuje!si%!do!dalszej!oceny.!W!tym!przypadku!nale&y!przej"#!do!dalszej!oceny!
wniosku; albo 

- zaznaczy#! TAK! w! pkt! 2,! je&eli! z! informacji pokontrolnej wynika,! &e! niezb%dne! jest! z o&enie!
dodatkowych! wyja"nie'! i! wys a#! pismo! w! tej! sprawie! do! Beneficjenta! oraz! wype ni#! dalsz$! cz%"#! D!
karty; albo 

- zaznaczy#! TAK! w! pkt! 3,! je&eli! wniosek! kwalifikuje! si%! do! dalszej! oceny! i! wymaga! korekty! kosztów!
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej"#!do!cz%"ci!E karty albo 

- zaznaczy#!TAK!w!pkt!4,!je&eli!wniosek!o!kwalifikuje!si%!do!odmowy!wyp aty!pomocy!i!przej"#!do!cz%"ci!
F karty. 

D.II:!Wezwanie!do!z o&enia!wyja"nie' 

Je&eli! z! informacji pokontrolnej wynika,! &e! niezb%dne! jest! z o&enie!dodatkowych!wyja"nie'! (zaznaczono!
odpowied-!TAK!w!pkt!2,!cz%"ci!D.I)!nale&y!wymieni#!kwestie!wymagaj$ce!wyja"nienia!oraz!wys a#!pismo!
do!Beneficjenta!wzywaj$ce!do!z o&enia!wyja"nie'.! 

W miejscu Data!dor"czenia!Beneficjentowi!pisma!w!sprawie!wyja%nie$ nale&y!wstawi#!dat%!widniej$c$!na!
zwrotnym! potwierdzeniu! odbioru! przez! Beneficjenta! pisma! w! sprawie! usuni%cia! braków/z o&eniu!
wyja"nie'. 

W miejscu Termin,! w! którym! nale'y! z#o'y&! wyja%nienia:! nale&y! wpisa#! dat%! przypadaj$c$! 14! -dnia 

kalendarzowego!po!dniu!dor%czenia!pisma!Beneficjentowi!(a!je"li!dzie'!ten!jest!ustawowo!dniem!wolnym!od!
pracy! lub!sobot$!� nale&y!wpisa#!nast%pny!dzie'!roboczy).!W przypadku, gdy do instytucji!po"rednicz$cej 
wp ynie informacja! z! placówki! pocztowej,! &e! Beneficjent! nie! odebra ! pisma! w sprawie! usuni%cia!
braków/z o&enia!wyja"nie',!wówczas!14! -dniowy! termin! na!usuni%cie!braków/z o&enia!wyja"nienia! nale&y!
liczy#!od!dnia!nast%puj$cego!po!ostatnim!dniu,!w!którym!Beneficjent móg !odebra#!przesy k%. 

W miejscu Data!nadania/z#o'enia!odpowiedzi!w!sprawie!z#o'enia!wyja%nie$ - nale&y!dat%!nadania!z o&enia!
odpowiedzi w sprawie!wyja"nie'!przez!Beneficjenta. 

Je&eli!data!nadania /!z o&enia!odpowiedzi!przez!Beneficjenta: 

a) nie! jest! pó-niejsza! ni&! terminu,! w! którym! nale&y! z o&y#! wyja"nienia! - nale&y! zweryfikowa#! z o&one!
wyja"nienia w cz%"ci!D.III!(udzielaj$c!odpowiedzi!TAK!albo!NIE); 

b) jest! pó-niejsza! ni&! termin,! w! którym! nale&y! z o&y#! wyja"nienia! - nale&y! weryfikowa#! wniosek! na!
podstawie!posiadanych!dokumentów. 

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po!wyja"nieniach 

Je&eli!Beneficjent z o&y !wyja"nienia!w!wyznaczonym!terminie,!a!ich!ocena: 

a) potwierdza!wyeliminowanie!w$tpliwo"ci!wskazanych!w!pi"mie!do!Beneficjenta!nale&y!zaznaczy#!TAK!w 

punkcie 1 i przej"#!do!dalszej!oceny!wniosku, 
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b) potwierdza! wyeliminowanie! w$tpliwo"ci! wskazanych! w! pi"mie! do! Beneficjenta,! ale! niezb%dna! jest!
korekta!kwoty!kosztów!kwalifikowalnych!i!kwoty!wnioskowanej!do!refundacji! - nale&y!zaznaczy#!TAK!
w punkcie 2 i przej"#!do!cz%"ci!E karty, 

c) nie! eliminuje! w$tpliwo"ci! wskazanych! w! pi"mie! do! Beneficjenta,! które! skutkuj$! odmow$! wyp aty!
pomocy - nale&y!zaznaczy#!TAK!w!punkcie!3!i!przej"#!do!cz%"ci!karty!F!karty. 

 

D.V: Zalecenia pokontrolne 

Zgodnie!z!ksi$&k$!procedur!KP-611-465-ARiMR Przeprowadzenie kontroli na miejscu dla Priorytetu 4 PO 

RiM 2014-2020,! komórka! odpowiedzialna! za! przeprowadzenie! kontroli! na! miejscu! mo&e! przekaza#! do!
komórki! autoryzuj$cej! p atno"#! propozycje! zalece'! pokontrolnych! (nie! b%d$cych! cz%"ci$! informacji 

pokontrolnej!)!wraz!z!informacj$!pokontroln$ lub osobno.  

Zredagowanie! zalece'! pokontrolnych! nast%puje! w! komórce! autoryzuj$cej! p atno"#,! na! podstawie! ca ej!
posiadanej! przez! SW! dokumentacji! dotycz$cej! operacji! w! oparciu! mi%dzy! innymi! o! propozycje! zalece'!
pokontrolnych!do $czonych!do!Informacji!pokontrolnej. 

Zalecenia! pokontrolne! winny! by#! adekwatne! do! dokonanej! oceny! wykorzystuj$cej! zgromadzon$!
dokumentacj%!w!ramach!operacji. 

Zalecenia!pokontrolne!zawieraj$!w!szczególno"ci:! 

� podstaw%!prawn$!sporz$dzenia!zalece',! 
� odniesienie!do!kontroli,!w!wyniku!której!zosta y!sformu owane, 
� uwagi!i!rekomendacje,!zmierzaj$ce!do!usuni%cia!stwierdzonych!w!czasie!przeprowadzonej!kontroli!
uchybie'! 
� termin!na!przekazanie!informacji!o!wdro&eniu!zalece'!pokontrolnych, 

W! przypadku! wydania! zalece'! pokontrolnych! komórka! autoryzuj$ca! p atno"#! jest! zobowi$zana! do!
weryfikacji!czy!zalecenia!te!zosta y!wdro&one!przez!Beneficjenta.! 

Zalecenia!pokontrolne!nie!mog$!dotyczy#!stwierdzonych!w!czasie!kontroli!na!miejscu!nieprawid owo"ci!w!
rozumieniu art. 2 pkt 36 rozporz$dzenia!nr!1303/2013.!Sposób!post%powania!z!nieprawid owo"ciami!zosta !
zawarty w KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o 

nieprawid#owo%ciach! w! ramach! dzia#a$! obj"tych! Priorytetem! 4! *Zwi"kszenie! zatrudnienia! i! spójno%ci!

terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020. 

Zalecenia!pokontrolne!nie!mog$!dotyczy#!stwierdzonych!w!czasie!kontroli!na!miejscu!nieprawid owo"ci!w!
realizacji! zobowi$za'! beneficjenta,! - nieprawid owo"ci! te! zosta y! opisane! w! ramach! kontroli! na! miejscu!
�kodami!pokontrolnymi�. 

Weryfikacja!ta!mo&e!by#!dokonana!na!dwa!sposoby:! 

Ø poprzez! weryfikacj%! dokumentów! - Beneficjent! przesy a! informacje! b$d-! dokumenty!
po"wiadczaj$ce!wdro&enie! zalece'!pokontrolnych.! Je&eli! informacje!w! ten! sposób!uzyskane! s$!w!
ocenie!jednostki!autoryzuj$cej!p atno"#!wiarygodne!i!wystarczaj$ce!do!tego!by!uzna#,!&e!zalecenia!
pokontrolne!zosta y!wdro&one,!a!jednostka!kontroluj$ca!ko'czy!na!tym!etapie!monitoring,! 

Ø poprzez! kontrol%! sprawdzaj$c$! na! miejscu! � jednostka! kontroluj$ca! podczas! kontroli! na! miejscu!
weryfikuje,! czy! zalecenia!pokontrolne! zosta y!wdro&one.!Kontrola!na!miejscu! w!celu!weryfikacji!
wdro&enia!zalece'!pokontrolnych!mo&e!przyj$#!form%!odr%bnej!kontroli,!b$d-!stanowi#!cz%"#!innej!
kontroli! na! miejscu! realizowanej! przez! komórk%! kontroluj$c$! w! danej! jednostce.! W przypadku 

odr%bnej!kontroli!b%dzie!ona!kontrol$!na!zlecenie!komórki!rozpatruj$cej!wniosek.!Je&eli!weryfikacja!
b%dzie!stanowi a!cz%"#!innej!kontroli,!weryfikacja!zalece'!pokontrolnych!odb%dzie!si%!na!podstawie!
pyta'! zleconych,! przekazanych! dodatkowo! jako! pytania! zlecone! przez! komórk%! rozpatruj$c$!
wniosek. W! przypadku! odr%bnej! kontroli! b%dzie! ona! kontrol$! na! zlecenie! komórki! rozpatruj$cej!
wniosek.! Je&eli! weryfikacja! b%dzie! stanowi a! cz%"#! innej! kontroli,! weryfikacja! zalece'!
pokontrolnych!odb%dzie! si%!na!podstawie!pyta'!zleconych,!przekazanych!dodatkowo! jako!pytania!
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zlecone!przez!komórk%!rozpatruj$c$!wniosek.!Propozycje!zalece'!pokontrolnych!przekazywane!s$!
jako! odr%bny! dokument! wraz! z! Informacj$! pokontroln$! do! dalszego! procedowania! w! ramach!
procedur! dotycz$cych! obs ugi! wniosków! o! dofinansowanie! oraz! obs ugi! p atno"ci.! Zalecenia!
pokontrolne!nie!s$!dokumentem!sporz$dzanym!obligatoryjnie!w!ramach!przeprowadzania kontroli 

na!miejscu.!W!przypadku!celowo"ci!ich!sporz$dzania!stanowi$!odr%bny!od!Informacji!pokontrolnej!
dokument! i! nie! mog$! stanowi#! za $cznika! do! ww.! informacji.! Nie! s$! zatem! przekazywane!
beneficjentowi!wraz!z!przedmiotow$!Informacj$.!�Propozycje!zalece'!pokontrolnych�!sporz$dzany!
wówczas,! gdy! w! ramach! kontroli! na! miejscu! stwierdzamy! wyst$pienie! sytuacji! nieb%d$cych!
�nieprawid owo"ci$�! w! rozumieniu! �Definicji�! zawartych! w! rozumieniu! art.! 2! Rozporz$dzenia!
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013! (Dz.U.!L! 347! z! 20.12.2013! z! pó-n.! zm.)! a!
zalecenia! w! dalszej! realizacji! operacji! mog$! zapobiec! powstaniu! przedmiotowych!
�nieprawid owo"ci�. 

 

Zarz$d!Województwa,!po!stwierdzeniu!uchybie'!w!realizacji!umowy!mo&e!podj$#!decyzj%!o!skierowaniu!
do Beneficjenta! pisma! o! zaistnieniu! przes anek! do! wypowiedzenia! lub! zmiany! umowy.! Wówczas!
Beneficejntowi! przys uguje! jednorazowe! prawo! do! z o&enia! w! ci$gu! 21! dni! od! dnia! otrzymania! ww.!
pisma uzasadnionego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie oceny wniosku o! p atno"#,!
ró&nicy!mi%dzy!wnioskowan$!kwot$!pomocy!finansowej!a!kwot$!"rodków!finansowych!zatwierdzonych!
do!wyp aty,!odmowy!wyp aty!ca o"ci!albo!cz%"ci!pomocy! finansowej.!Zarz$d!Województwa! rozpatruje!
ww.!wniosek!w!ci$gu!30!dni!w!oparciu!o!KP-611-445-ARiMR. 

 

E:! KOREKTA! KWOTY! KOSZTÓW! KWALIFIKOWALNYCH! I! KWOTY! WNIOSKOWANEJ! DO!
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE 

ZALICZKI 
 

E1: KOREKTA!KWOTY!KOSZTÓW!KWALIFIKOWALNYCH 

 

T%! cz%"#! karty! wype niania! jest! w! szczególno"ci,! gdy! na! podstawie dotychczasowej oceny wniosku 

wymagana!jest!korekta!kosztów!kwalifikowalnych. 
Je"li! w! wyniku! weryfikacji! z o&onych! faktur! ! lub! dokumentów! ! o! równowa&nej! warto"ci! dowodowej,!
dokonano!korekty!kosztów!kwalifikowalnych!w!ramach!kwoty!pomocy!oraz!wyp aconej!zaliczki,!wówczas!
kwoty! zakwestionowanych! kosztów! z! danych! faktur! nale&y! odpowiednio! rozpisa#! w! celu! uzyskania!
zbiorczych!warto"ci: 
 

· poz. 1.1. zakwestionowane koszty w ramach pomocy; 

· poz. 1.2. zakwestionowane koszty pobranej zaliczki. 

 

Warto"#! pola! �zakwestionowane! koszty! pobranej! zaliczki�! to! kwota! zakwestionowanych! kosztów!
poniesionych! z! rachunku! do! obs ugi! zaliczki! i! stanowi! kwot%! pomocy! wykorzystanej! niezgodnie! z!
przeznaczeniem! (dotyczy! wy $cznie! p atno"ci! zrealizowanych! ze! "rodków! wyp aconych! Beneficjentowi w 

formie!p atno"ci!zaliczkowej). 
Kwota! pomocy! wykorzystanej! niezgodnie! z! przeznaczeniem! wyst$pi! w! przypadku! gdy! "rodki! przekazane!
Beneficjentowi!w!formie!p atno"ci!zaliczkowej!zosta y!wydatkowane!przez!Beneficjenta,!m.in.!: 
1) na uregulowanie zobowi$za'! uj%tych! w! dokumentach! potwierdzaj$cych! poniesione! koszty,! których!

kwalifikowalno"#! zosta a! zakwestionowana! przez! jednostk%! autoryzuj$c$! p atno"#! w! ramach! weryfikacji!
z o&onego!wniosku;! 

2)!na!wydatki!niedotycz$ce!realizowanej!operacji,!np.!czasowe!u&ycie!"rodków!z!zaliczki!do!uregulowania!
zobowi$za'!niezwi$zanych!z!realizowan$!operacj$; 
3)!w!formie!gotówkowej. 
Na! podstawie! kol.! nr! 7! oraz! kol.! nr! 8! nale&y! ustali#! dat%! pocz$tkow$! okresu! naliczania! odsetek! z! tytu u!
pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem � jest! to! data! wyp aty! "rodków! którymi! zosta !
uregulowany wydatek.  

Beneficjent! jest! zobowi$zany! do! zwrotu! kwoty! "rodków! stanowi$cych! pomoc! wykorzystan$! niezgodnie! z!
przeznaczeniem! wraz! z! odsetkami! naliczonymi! za! okres! od! daty! wyp aty! "rodków! do! dnia! zwrotu! tych!
"rodków!na!rachunek!ARiMR,!zgodnie!z!przyj%tymi!zasadami!okre"lonymi!w!ksi$&ce!procedur!KP-611-449-

ARiMR Sporz dzanie!i!poprawa!dokumentów!finansowo-ksi"gowych!oraz!ustalanie,!nienale'nie,!nadmiernie!
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pobranych!%rodków!publicznych!w!ramach!Priorytetu!4!�Zwi"kszanie!zatrudnienia!i!spójno%ci!terytorialnej�,!

zawartego w Programie!Operacyjnym!�Rybactwo!i!Morze�. 

  

W!danym!wierszu!tabeli!E1,!w!kolumnie!9!�Kod!przyczyny!korekty�,!nale&y!wpisa#!numer!kodu!przyczyny!
korekty,! zgodnie! z! poni&sz$! tabel$.! Kolumn%! 9! wype nia! si%! w! przypadku,! gdy! korekta! kwoty! zosta a!
dokonana w wyniku! kontroli! na! miejscu.! Je&eli! korekta! jest! wynikiem! przeprowadzonej! kontroli!
administracyjnej!nie!podaje!si%!kodu!przyczyny!korekty. 

W! przypadku! dokonanej! korekty! kwoty! kosztów! kwalifikowalnych,! do! cz%"ci! E2! karty! nale&y! przenie"#!
kwot%!z!poz.!RAZEM!zakwestionowane koszty. 

 

KOD Opis kodu 

GR1 Nie!stwierdzono!nieprawid owo"ci!w!wyniku!kontroli!. 

GR2 Beneficjent!uniemo&liwi !przeprowadzenie!kontroli. 

GR3 Operacja!nie!zosta a!zlokalizowana!i!skontrolowana. 

GR5 Wyst$pi y!szczegó owe!kody!pokontrolne. 

GR11 Nie!podj%to!próby!przeprowadzenia!kontroli!z!powodów!niezale&nych!od!Beneficjenta. 

GR12 
Podj%to!prób%!przeprowadzenia!kontroli,!lecz!nie!zosta a!ona!zrealizowana!z!powodów!niezale&nych!od!Beneficjenta, np. z powodu 

wyst$pienia!przypadków!si y!wy&szej,!nadzwyczajnych!okoliczno"ci,!np.!lokalne!podtopienia.! 
 

 

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nale&y!zsumowa#!kwoty!z!wierszy,!dla!
których!w!kol.!9!nie!zaznaczono!kodów. 

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie!korekty!wnioskowanej!kwoty!do!wyp aty!na!podstawie!
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje!si%!kwoty!z!wierszy!dla!których!w!kol.!9!zaznaczono!kody. 

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod/kody) - spo"ród! zaznaczonych! kodów! 
w!kolumnie!nr!9!nale&y!wybra#!jeden!kod,!dla!którego!warto"#!zakwestionowanych!kosztów!jest!najwy&sza. 

 

W! przypadku! dokonania! korekty! kosztów! kwalifikowalnych! nale&y! sprawdzi#! czy! przyczyny! korekty! nie! stanowi$!
podejrzenia! wyst$pienia! nieprawid owo"ci! i! konieczno"ci! zastosowania! rozwi$za'! przyj%tych! w! ksi$&ce! procedur! KP-

611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie! i! przekazywanie! informacji! o! nieprawid#owo%ciach! w! ramach! dzia#a$!

obj"tych!Priorytetem!4!*Zwi"kszenie!zatrudnienia!i!spójno%ci!terytorialnej*,!zawartego!w!PO!*Rybactwo!i!Morze*!2014-

2020 oraz Procedurze! zwalczania! nadu'y&! finansowych! w! ramach! Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, 

przygotowanej!przez!Instytucj%!Zarz$dzaj$c$. 

 

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI 

Cz%"#! E2! karty! wype niana! jest! na! podstawie! umowy,! wniosku! oraz! dokumentów! potwierdzaj$cych!
poniesione koszty kwalifikowalne. 

Cz%"#! E2! karty! wype nia! Weryfikuj$cy,! wpisuj$c! odpowiednie! kwoty! w! PLN.! Sprawdzaj$cy,! weryfikuje!
wpisane! przez! Weryfikuj$cego! kwoty! i! zaznacza! TAK! albo! NIE! je"li! uzna! wpisane! kwoty! za!
poprawne/niepoprawne.! W! przypadku! zaznaczenia! w! którymkolwiek! polu! odpowiedzi! NIE! przez 

Zatwierdzaj$cego!� nale&y!wype ni#!ponownie!cz%"#!E2!karty. 

 

KOSZTY KWALIFIKOWALNE 

1. Kwota#kosztów#kwalifikowalnych#wg#umowy � nale&y!wpisa#!kwot%!dla!danego!etapu/operacji!z!
umowy o dofinansowanie. 

2. Kwota#kosztów#kwalifikowalnych#wg#wniosku -  nale&y!wpisa# kwot%!dla danego etapu/operacji z 

wniosku! o! p atno"#! z! cz%"ci! VI!Wykaz! faktur! (� )! z! poz.! RAZEM! kolumny! nr! 12! (warto"#! do!
dwóch!miejsc!po!przecinku,!wpisywana!bez!zaokr$gle'). 
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3. Kwota#zakwestionowanych#kosztów#kwalifikowalnych#+poz.#RAZEM cz. E1) - nale&y!przenie"#!
warto"#!z!cz%"ci!E1!z!wiersza!RAZEM �zakwestionowane!koszty�.!Je&eli!koszty!kwalifikowalne!nie!
zosta y!zakwestionowane,!nale&y!wpisa#!kwot%!�0,00�. 

4. Kwota#kosztów#kwalifikowalnych#po#korekcie# #+poz.#2# - poz. 3) � nale&y!wpisa#!ró&nic%!kwoty!
kosztów kwalifikowalnych! dla! danego! etapu/operacji! wg! wniosku! o! p atno"#! i! kwoty!
zakwestionowanych!kosztów.!Nale&y!poda#!warto"#!do!dwóch!miejsc!po!przecinku,!po!odrzuceniu 

cyfr od trzeciego miejsca.  

Warto%'#ta#jest#podstaw(#obliczania#kwoty#do#refundacji. 

 

KWOTA POMOCY: 

5. Kwota pomocy dla etapu operacji wg umowy - nale&y! wpisa#! kwot%! jaka! wynika! z! umowy! o!
dofinansowanie dla danego etapu operacji. 

6. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku � nale&y! wpisa#! kwot%!
wynikaj$c$!ze!z o&onego!wniosku!o!p atno"#!z!cz%"ci!IVA!lub!IVB!z!pkt.!5; 

7.#Kwota#pomocy#wynikaj(ca#z#prawid&owo#poniesionych#kosztów#po#weryfikacji#+poz.#4#x#;#poziom#
dofinansowania) - nale&y! wpisa#! kwot%! stanowi$c$! iloczyn!Kwoty! kosztów! kwalifikowalnych! po! korekcie!
(poz. 4) i dopuszczalnego! poziomu! finansowania! kosztów! kwalifikowalnych! okre"lonego! w! §! 4! ust.! 1!
umowy.!Kwota!ta!nie!mo&e!by#!wy&sza!od!przyznanej!kwoty!pomocy!z!umowy; 

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie 

konkurencyjnego trybu# wyboru# wykonawców w ramach PO RiM  lub# za# naruszenie# przepisów# o#
zamówieniach#publicznych -  

Pole! nale&y! uzupe ni#! o! kwot%! kary! która! odnosi! si%! do! naruszonych! zasad! konkurencyjnego! wyboru!
wykonawców!w!ramach!PO!RiM (zgodnie!z!za $cznikiem!nr!1!do!niniejszej instrukcji). Do obliczenia kar 

s u&y!pomocnicza!tabela!Za $cznik!nr!2 do karty. 

W przypadku konieczno"ci!zastosowania obu kar, kwoty!zmniejsze'!nale&y!zsumowa#. 

9.# Kwota# rozliczaj(ca# zaliczk$# z# bie)(cego#WoP# +poz.# 5 cz. E4) � w przypadku rozliczenia pobranej 

zaliczki!pole!nale&y!uzupe ni#!o!wyliczon$!w!cz%"ci!E4!kwot$!!rozliczaj$c$!zaliczk%!z!bie&$cego!WoP.!Je"li!
wniosek!nie!obejmuje!rozliczenia!zaliczki!nale&y!wpisa#!warto"#!�0�. 

10. Kwota pomocy do wyp&aty# (poz. 7 - poz. 8 - poz. 9) � nale&y!uzupe ni#!kwot$!wynikaj$c$ z ró&nicy!
prawid owo! poniesionych! kosztów! po! weryfikacji! z! poz.! 7,! kwoty! pomniejszenia! z! poz.! 8! oraz! kwoty!
rozliczaj$cej!zaliczk%!z!poz.!9.!Wynik!stanowi!zatwierdzon$!kwot%!do!refundacji.! 
11. Kara administracyjna w wys. 1;#za#niezrealizowanie#dzia&a*#informacyjnych#i#promocyjnych. 
Beneficjent!zwraca!1@!wyp aconej!kwoty!pomocy!finansowej!w!ramach!danej!operacji,!zgodnie!z!zapisami!
umowy o dofinansowanie.  

W przypadku zrealizowanej pomocy, ARiMR dochodzi zwrotu pomocy finansowej wraz z odsetkami w 

wysoko"ci! okre"lonej! jak! dla! zaleg o"ci! podatkowych! liczonymi! od! dnia! wyp aty! pomocy! finansowej,! w!
trybie!przepisów!o!post%powaniu!egzekucyjnym!w!administracji. 

Kwota!w!poz.!11!jest!wyliczana!w!nast%puj$cy!sposób: 

(Wyp acona!kwota pomocy!z!poprzednich!etapów!\!kwota!pomocy!do!wyp aty!z!poz.!10)^1@ 

W!przypadku!gdy!kara!nie!zostanie!naliczona!pole!nale&y!uzupe ni#!wstawiaj$c!warto"#!�0,00� 

12. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 10 � poz. 11) 

Kwota! ta! nie! mo&e! by#! wy&sza! od! kwoty! z umowy. Kwoty! nale&y! przenie"#! odpowiednio! do! zlece'!
p atno"ci.! 
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Przy!obliczaniu!kwoty!do!wyp aty!w!pierwszej!kolejno"ci!wyliczany!jest!udzia !"rodków!wspó finansowania!
unijnego!("rodki!EFRROW)!stanowi$cy!85@!wydatków!publicznych!operacji/lub!jej!etapu,!wynikaj$cych!z!
umowy!o!dofinansowanie/!wniosku!o!p atno"#.! 
Kwot%! "rodków! wspó finansowania! unijnego! podaje! si%! z! dok adno"ci$! do! dwóch! miejsc! po! przecinku!
(nale&y! odrzuci#! cyfry! od! trzeciego! miejscu! po! przecinku).! Natomiast! udzia ! "rodków! wspó finansowania 

krajowego! wyliczany! jest! jako! ró&nica! mi%dzy! kwot$! zatwierdzon$! do! wyp aty,! a! kwot$! "rodków!
wspó finansowania!unijnego,!stanowi$cy!15@!wydatków!publicznych. 

13. Udzia&#%rodków#w&asnych#Beneficjenta#+poz.#4#- poz. 9-poz. 12) 

 

Wyliczaj$c! kwot%! "rodków! w asnych! beneficjenta,! nale&y! wyj"#! od! kwoty! kosztów! kwalifikowalnych! po!
korekcie,!tj.:!od!kwoty!wskazanej!w!pkt.!4,!od!której!nale&y!potr$ci#!kwot%!rozliczonej!zaliczki!(je"li!zosta a!
wyp acona! zaliczka)! oraz! kwot%! pomocy! zatwierdzon$! do! wyp aty,! co! daje! nam! kwot%! udzia u! "rodków!
w asnych!beneficjenta. 
Odsetki naliczone od zaliczki na! wyodr%bnionym! dla! zaliczki! rachunku! bankowym,! naliczone! od! dnia!
wp ywu! zaliczki! na! ten! rachunek! podlegaj$! zwrotowi! na! rachunek! bankowy! wskazany! przez! Agencj%.!
Zlecenie! p atno"ci! wystawiane! jest! na! kwot%! zatwierdzon$! do! wyp aty, nie! pomniejszon$! o! kwot%!
naliczonych! przez! bank! odsetek! in! plus! (brak! mo&liwo"ci! samodzielnego! pomniejszania! kwoty! pomocy! o!
kwot%!naliczonych!odsetek).!Jednostka!autoryzuj$ca!p atno"#!nie!dokonuje!pomniejszenia!kwoty!do!wyp aty!
na! zleceniu! p atno"ci.! W! przypadku! gdy! w! ramach! pomocy,! na! zleceniu! p atno"ci! s$! uj%te! "rodki!
wspó finansowania! krajowego,! zapewniaj$ce! ewentualne! potr$cenie,! wówczas! s u&by! finansowo-ksi%gowe!
ARiMR,! je"li! b%dzie! to! mo&liwe! dokonaj$! rozliczenia! "rodków! z! tyt.! odsetek! naliczonych! przez! bank.!
Rozliczenie!to!b%dzie!mo&liwe!na!podstawie!przed o&enia!przez!SW!zlecenia!p atno"ci!wraz!z!dokumentem!
zg oszenia! nale&no"ci. W! sytuacji! gdy! zlecenie! p atno"ci! nie! obejmuje! "rodków! wspó finansowania 

krajowego! do! wyp aty,! wówczas! potr$cenie! "rodków! ze! zlecenia! p atno"ci! nie! b%dzie! mo&liwe,! nale&y!
wezwa#! beneficjenta! do! zwrotu! nale&no"ci! z! tyt.! odsetek! naliczonych! przez! bank! na! rachunku! bankowym!
beneficjenta!i!wystawi#!dokument!zg oszenia!nale&no"ci. 
Zlecenie! p atno"ci! oraz! dokument! zg oszenia! nale&no"ci! s$! wype niane! zgodnie! z! procedur$! KP-611-449-

ARiMR Sporz dzanie!i!poprawa!dokumentów!finansowo-ksi"gowych!oraz!ustalanie,!nienale'nie,!nadmiernie!

pobranych!%rodków!publicznych!w!ramach!Priorytetu!4!�Zwi"kszanie!zatrudnienia!i!spójno%ci!terytorialnej�,!

zawartego!w!Programie!Operacyjnym!�Rybactwo!i!Morze�. 

W! przypadku! zmiany! numeru! rachunku! przez! Beneficjenta! nale&y! przekaza#! zlecenie! p atno"ci! wraz! z!
pismem! do! Departamentu! Ksi%gowo"ci! ARiMR! ze! zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny 

dokument!potwierdzaj$cy!numer!rachunku!prowadzonego!przez!bank!lub!spó dzielcz$!kas%!oszcz%dno"ciowo!
� kredytow$.! 
W!przypadku,!gdy!zlecenie!p atno"ci!zostanie!przekazane!do!ARiMR,!a!Beneficjent!dokona !zmiany!numeru!
rachunku!nale&y!przekaza#!do!Departamentu!Finansowego!ARiMR!wraz!z!pismem!Not%!Koryguj$c$!numer!
rachunku!na!aktualny!oraz!dokument!potwierdzaj$cy!zaktualizowany!numer!rachunku!prowadzonego!przez!
bank! lub! spó dzielcz$! kas%! oszcz%dno"ciowo! � kredytow$,! na! który! zostanie! przekazana! kwota! z! poz.! 10!
cz%"ci!E2. 
 

E3:!WERYFIKACJA!WARUNKÓW!WYP?ATY!TRANSZY!ZALICZKI 
 

Cz%"#! E3! karty! wype niana! jest! w! przypadku! wyp aty! drugiej! i! kolejnych! transz! zaliczki, w przeciwnym 

wypadku!nale&y!wstawi#!w!górnym!okienku!karty!ND. Warunki!i!tryb!udzielania!zaliczki!zosta !okre"lony!w!
Rozporz dzeniu!w!sprawie!zaliczek. 

W sytuacji gdy zaliczka! zosta a! udzielona! przed! z o&eniem! wop! i weryfikacja! warunków! wyp aty! transzy!
zaliczki!nast%puje!przed!z o&eniem!wop!nale&y!wydrukowa#!stron%!tytu ow$!karty!weryfikacji!wop oraz oraz 

cz%"#!E3 i!wype ni#!osobno!dla!ka&dej!z!transz!zaliczki.! 
 

Transza zaliczka jest udzielana i!wyp acana Beneficjentowi: 

 

· je&eli!przewiduje! to!umowa!o!dofinansowanie,!o!której!mowa!w!art.!17!ust.!1!ustawy!z!dnia!10! lipca 

2015!r.!o!wspieraniu!zrównowa&onego!rozwoju!sektora!rybackiego!z!udzia em!Europejskiego!Funduszu!
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2020 r., poz. 2140 z!pó-n.!zm.); 

· wy $cznie!na!koszty!kwalifikowalne!operacji!okre"lone!w!umowie!o!dofinansowanie; 
· na wniosek o jej!wyp at%,!w!terminie!21!dni!od!dnia!jego!z o&enia,!z!tym,!&e!je&eli!przewidywany!termin!

przekazania! "rodków! z! rachunku! bankowego! przeznaczonego! do! obs ugi! zlece'! p atno"ci! przypada!
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wcze"niej!ni&!21!dni!od!dnia!z o&enia!tego!wniosku,!zaliczka!lub!jej!transza!mo&e!zosta#!wyp acona!w!
terminie!krótszym!ni&!21!dni!od!dnia!z o&enia!tego!wniosku. 
Sprawdzenie! terminarza! p atno"ci! mo&na! dokona#! na! stronie! internetowej! BGK! pod! adresem:!
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich. 

 

Wysoko"#! wyp aconej! zaliczki! nie! mo&e! przekroczy#! wysoko"ci! kwoty! dofinansowania! okre"lonej! w!
umowie!o!dofinansowanie.!Zaliczka!mo&e!by#!wyp acona!Beneficjentowi!jednorazowo albo w transzach. 

 

Beneficjent! zgodnie! z! zapisami! umowy! o! dofinansowanie! ma! obowi$zek! za $czy#! harmonogram! wyp aty!
zaliczki,!w!przypadku!gdy!zaliczka!jest!wyp acana!w!transzach!i!go!aktualizowa#,!gdy!wymaga!zmiany. 
Przed!wyp at$!ka&dej!kolejnej transzy!zaliczki!nale&y!zweryfikowa#!dotychczas!wydatkowane!"rodki.!W!tym!
celu!nale&y!wype ni#!cz%"#!E3!karty. 

W przypadku, gdy : 

1) wniosek!o!wyp at%!zaliczki!zosta !z o&ony!w!terminie!uniemo&liwiaj$cym!realizacj%!p atno"ci!zaliczkowej!
zgodnie z harmonogramem!stanowi$cym!za $cznik!do!umowy,!lub 

2) beneficjent! wskaza ! inny! termin! p atno"ci! zaliczki/transzy! zaliczki! ni&! wynikaj$cy! z! ww.!
Harmonogramu(�),!lub 

3) wskazana!we!wniosku!o!wyp at%!zaliczki!kwota!zaliczki/!transzy!zaliczki!jest!inna!ni&!okre"lona!dla!danej!
transzy w Harmonogramie!(�) 

wymagane jest uzyskanie!od!Beneficjenta!dodatkowych!wyja"nie'!w!zakresie!dotycz$cym!wyp aty! transzy!
zaliczki.  

 

Nale&y! pisemnie! poinformowa#! Beneficjenta! o! obowi$zku! niezw ocznego! przekazania! do! UM! w! formie!
pisemnej zmienionego Harmonogramu!wyp#aty!zaliczki stanowi$cego!za $cznik!do!umowy!o!dofinansowanie!
lub!z o&enia!stosownych!wyja"nie'.  

 

I.#Weryfikacja#spe&nienia#warunków wyp&aty#transzy#zaliczki 
 

1. Wniosek# o# transz$# zaliczki# zosta&# z&o)ony# na# formularzu,# którego# wzór# stanowi# za&(cznik# do#
umowy o dofinansowanie 

Beneficjent,!który!ubiega!si%!o!wyp at%!zaliczki!ma!obowi$zek!z o&enia!wniosku!o!wyp at%!transzy!zaliczki!
na formularzu,!którego!wzór!stanowi!za $cznik!do!umowy!o!dofinansowanie. 
 

2. Transza#zaliczki#uj$ta#we#wniosku#o#zaliczk$#jest#zgodna#z#harmonogramem#wyp&aty#stanowi(cym#
za&(cznik#do#umowy#o#dofinansowanie#+w#zakresie#terminu#wyp&aty#i#kwoty#transzy#zaliczki- 

Nale&y!zweryfikowa#!czy!z o&ony!wniosek!o!wyp at%!zaliczki!!jest!zgodny!z!harmonogramem!stanowi$cym!
za $cznik!do!umowy!o!dofinansowanie!w!zakresie!terminu!p atno"ci!i!wysoko"ci!transzy!zaliczki. 

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o 

wyp at%!zaliczki!i!harmonogramie!wyp aty!zaliczki!nale&y!sprawdzi#,!m.in.!czy!dla!zaliczki!przyznawanej!w!
transzach: 

· suma!transz!zaliczki!nie!przekracza!kwoty!dofinansowania!okre"lonej!w!umowie!o!dofinansowanie, 
· planowany termin! z o&enia! wniosku! o! wyp at%! ostatniej! transzy! zaliczki! nie! jest! pó-niejszy! ni&!

termin!z o&enia!wniosku!o!p atno"#!ko'cow$, 
· planowany! termin! z o&enia! wniosku! o! wyp at%! drugiej! i! kolejnych! transz! zaliczki! umo&liwia!

wydatkowanie przez beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki � sprawdzenia!nale&y!
dokona#!w!oparciu!o!planowane!terminy!realizacji!operacji,!okre"lone!w!umowie!o!dofinansowanie!
oraz!dane!zawarte!w!za $czniku!nr!1!do!umowy!(zestawieniu!rzeczowo!� finansowym operacji).  

 

3. Do wniosku o# zaliczk$# Beneficjent# za&(czy&# wykaz# dokonanych# wydatków# oraz# wyci(g# z#
wyodr$bnionego#rachunku#bankowego#przeznaczonego#wy&(cznie#do#obs&ugi#zaliczki# 

Nale&y! udzieli#! odpowiedzi! czy! zgodnie! z! zapisami! umowy! o! dofinansowanie! Beneficjent! za $czy ! do!
wniosku!o!wyp at%!transzy!zaliczki!wykaz!dokonanych!wydatków!oraz!wyci$g!z!wyodr%bnionego!rachunku!
bankowego!przeznaczonego!wy $cznie!do!obs ugi!zaliczki. 
Dodatkowo!nale&y!wpisa#!dat%!wp ywu!do!SW!informacji!w!sprawie!udokumentowania!przez!Beneficjenta!
wydatkowania otrzymanej zaliczki. 
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4. Kwota dotychczas otrzymanej zaliczki  
Suma! "rodków! dotychczas! wyp aconych! w! formie! zaliczki! wyliczona! w! oparciu! o! zrealizowane! przez!
ARiMR!zlecenia!p atno"ci. 
 

5. Kwota#dotychczas#wydatkowanych#%rodków#z#zaliczki 
Na podstawie wykazu dokonanych!wydatków!i!wyci$gu!z!rachunku!bankowego!prowadzonego!wy $cznie!do!
obs ugi!zaliczki,!nale&y!ustali#!kwot%!dotychczas!poniesionych!wydatków!przez!Beneficjenta.! 

 

6. Warto%'#;#dotychczas#wydatkowanych#%rodków#z#zaliczki 
Nale&y! sprawdzi#! czy! wydatkowane! przez! Beneficjenta! "rodki! z! tytu u! otrzymanej! zaliczki! stanowi$! co!
najmniej! 90!@!dotychczas! wyp aconej! zaliczki.! Pole! nale&y! uzupe ni#! wynikiem! wyra&enia!@!_! poz.! 5! x!
100/ poz. 4. 

W! przypadku,! gdy! poziom! wydatkowania! zaliczki! jest! mniejszy! ni&! 90@! brak! jest! mo&liwo"ci! wyp aty!
transzy!zaliczki,!co!jest!równoznaczne!z!brakiem!mo&liwo"ci!wyra&enia!przez!SW!zgody!na!wyp at%!transzy!
zaliczki. 

W! przypadku! gdy! poziom! wydatkowania! zaliczki! jest! równy! lub! wi%kszy! ni&! 90@! wówczas! istnieje!
mo&liwo"#!wyp aty!transzy!zaliczki. 

 

II. Dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki 

 

1. Forma#zabezpieczenia#wyp&aty#zaliczki#jest#w&a%ciwa 

Zaleca! si%! zapozna#! z! zapisami! instrukcyjnymi! w! zakresie! sposobu! przeprowadzania! weryfikacji!
przed o&onego!zabezpieczenia!nale&ytego!wykonania!zobowi$za'!wynikaj$cych!z!umowy!o!dofinansowanie!
uj%tymi!w!instrukcji!wype niania!karty!weryfikacji!wniosku!o!dofinansowanie!dla!KBiA!(wzór!formularza:!
IK-1/442). 

Nale&y! zweryfikowa#,! czy! dokument! prawnego! zabezpieczenia! zaliczki! spe nia! wymagania! okre"lone w 

szczególno"ci!w: 

· ustawie z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 160) i zawiera 

wymagane! zapisy! w! zakresie! nieodwo alnego! i! bezwarunkowego! zobowi$zania! wystawcy!

dokumentu! prawnego! zabezpieczenia! do! bezwarunkowego! zap acenia! na rzecz! Agencji! ka&dej!

kwoty!do!maksymalnej!kwoty!gwarantowanej,!na!pierwsze!pisemne!&$danie; 

· §! 6! ust.! 8! pkt.! 1! rozporz$dzenia! w! sprawie! zaliczek- wówczas! zabezpieczenie! nale&ytego!

wykonania!zobowi$za'!wynikaj$cych!z!ka&dej!z!tych!umów!jest!ustanawiane!w!formie!okre"lonej!

w ust. 3; 

· §! 6! ust.! 8! pkt.! 2! ! rozporz$dzenia! w! sprawie! zaliczek! � wówczas! zabezpieczenie! nale&ytego!

wykonania! zobowi$za'! wynikaj$cych! z! umowy! o! dofinansowanie,! której! zawarcie! powoduje!

przekroczenie!kwoty,!o!której!mowa!w!ust.!5!oraz!ka&dej! kolejnej umowy o dofinansowanie jest 

ustanawiane!w!formach!okre"lonych!w!ust.!5; 

· instrukcji! wype niania! karty! weryfikacji! wniosku! o! dofinansowanie! (IK-1/477) w zakresie m.in.: 

terminu zabezpieczenia, kwoty zabezpieczenia. 

 

Tryb! post%powania! z! przed o&onymi dokumentami! b%d$cymi! zabezpieczeniem! nale&ytego! wykonania!
zobowi$za'! wynikaj$cych! z! umowy! o! dofinansowanie! zosta ! okre"lony! w! ksi$&ce! procedur KP-611-359-

ARiMR!Post%powanie! z! dokumentami!prawnego!zabezpieczenia! umowy!w ramach!dzia a'!obs ugiwanych!
przez Samorz$dy! Województw,! obj%tych! PROW! na! lata! 2014-2020 oraz Priorytetem 4. Programu 

Operacyjnego "Rybactwo i Morze" 2014-2020.! Udost%pnienie,! zwrot! oraz! monitorowanie! dokumentów!
prawnego zabezpieczenia umowy w ramach!dzia a'!obs ugiwanych!przez!Samorz$dy!Województw!obj%tych!
PROW 2007-2013.  

 

W! przypadku,! gdy! w! wyniku! weryfikacji! wniosku! o! wyp at%! zaliczki! wymagane! jest! uzyskanie! z o&enia!
dodatkowych! wyja"nie'! przez! Beneficjenta! lub! wymagane! jest! z o&enie! zmienionego! Harmonogramu!
wyp aty!zaliczki,!nale&y!pisemnie!poinformowa#!Beneficjenta!o!obowi$zku!niezw ocznego!przekazania!do!
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Zarz$du! Województwa! w! formie! pisemnej! zmienionego! Harmonogramu! wyp#aty! zaliczki stanowi$cego!
za $cznik!do!umowy!o!dofinansowanie!lub!z o&enia!stosowanych!wyja"nie'. 

Po! przed o&eniu! przez! Beneficjenta! wymaganych! wyja"nie'! lub! zmienionego! Harmonogramu! wyp#aty!
zaliczki lub! prawid owych! dokumentów! prawnego! zabezpieczenia! umowy! wniosek! o! wyp at%! transzy!
zaliczki!kwalifikuje!si%!do!wyp aty. 

W przypadku braku ustanowienia zabezpieczenia zaliczki!i!braku!wniesienia!przez!Beneficjenta!w a"ciwego!
ustanowienia zabezpieczenia zaliczki wniosek!o!wyp at%!transzy!zaliczki!nie!kwalifikuje!si%!do!wyp aty. 

W!przypadku!gdy!warto"#!zaliczki!nie!przekracza!5 000 000!z .!lub!beneficjent!jest!podmiotem!"wiadcz$cym!
us ugi!publiczne! lub!us ugi!w!ogólnym!interesie!gospodarczym,!o!których!mowa!w!art.!93!i!art.!106!ust.!2!
Traktatu! o! funkcjonowaniu! UE! lub! jest! instytutem! badawczym! w! rozumieniu! przepisów! o! instytutach!
badawczych,!bez!wzgl%du!na!wysoko"#!zaliczki, zabezpieczenie dla!wyp acanej!zaliczki jest ustanawiane w 

formie!weksla!niezupe nego!!(in!blanco)!wraz!z!deklaracj$!wekslow$. 

 

III. WYNIK#WERYFIKACJI#WARUNKÓW#WYP ATY#TRANSZY#ZALICZKI# 
  

1. Beneficjent#spe&ni&#warunki#wyp&aty#transzy#zaliczki# 

Je&eli!w!wyniku!weryfikacji!spe nienia!przez!Beneficjenta!warunków!wyp aty!transzy!zaliczki!stwierdzono!w!
pkt.!6!cz%"ci!I!E3!wskazano,!&e!@!dotychczas!wydatkowanej!kwoty!zaliczki!stanowi!90@!lub!wi%cej!kwoty!
otrzymanej!zaliczki!oraz!z!pkt!1!cz%"ci! II!wynika!&e! forma zabezpieczenia! jest!w a"ciwa,!wówczas!nale&y!
zaznaczy#!TAK,!co!oznacza,!&e!wyp ata!transzy!zaliczki!jest!mo&liwa. 

2. Beneficjent#nie#spe&ni&#warunków#wyp&aty#transzy#zaliczki 

Je&eli!w!wyniku!weryfikacji!spe nienia!przez!Beneficjenta!warunków!wyp aty!transzy!zaliczki stwierdzono w 

pkt.!6!cz%"ci!I!E3!wskazano,!&e!@!dotychczas!wydatkowanej!kwoty!zaliczki!stanowi!mniej!ni&!90@!kwoty!
otrzymanej!zaliczki!lub!z!pkt!1!cz%"ci!II!wynika,!&e!forma!zabezpieczenia!nie!jest!w a"ciwa,!wówczas!nale&y!
zaznaczy#!TAK,!co!oznacza,!&e!wyp ata!transzy!zaliczki!nie!jest!mo&liwa. 
 

Po! przeprowadzonej! weryfikacji! oraz! ustaleniu! wyniku! spe nienia! przez! Beneficjenta! warunków! wyp aty!
transzy! zaliczki,! pracownik!SW! informuje!Beneficjenta!o! spe nieniu!warunku/!niespe nieniu!warunku!oraz!
przyczynach!jego!niespe nienia,!!zgodzie!na!wyp at%!kolejnej!transzy!zaliczki. 
 

Data przekazania do Beneficjenta pisma w sprawie zgody/braku zgody na#wyp&at$#transzy#zaliczki. 

SW!wyra&a!zgod%!na!wyp at%!drugiej!i!kolejnej!transzy!zaliczki,!w!terminie!14!dni!od dnia udokumentowania 

przez! Beneficjenta! wydatkowania! otrzymanej! zaliczki! (wyra&enie! takiej! zgody! nie! jest! równoznaczne! z!
dokonaniem! rozliczenia! wydatków! udokumentowanych! wyci$giem! bankowym! w! ramach! zaliczki). W 

przypadku! braku! zgody! na! wyp at%! transzy! zaliczki! nale&y! poinformowa#! Beneficjenta! o! powodach!
uniemo&liwiaj$cych!wyp at%. 
 

E4: ROZLICZENIE ZALICZKI 

 

 

Cz%"#! E4! karty! wype niana! jest! w! przypadku! rozliczenia! wyp aconej! zaliczki,! w! przeciwnym! wypadku!
nale&y!wstawi#!w!górnym!okienku!karty!ND. 
Rozliczenie zaliczki polega na: 

 

1) wykazaniu!przez!Beneficjenta!wydatków!kwalifikowalnych!we!wniosku!o!p atno"#,!w!terminach! i!
na! warunkach! okre"lonych! w umowie o dofinansowanie. Przedstawione w ramach rozliczenia 

zaliczki! wydatki! kwalifikowalne! powinny! by#! poniesione, po! dacie! wp ywu! kwoty! zaliczki! na!
wyodr%bniony! rachunek!bankowy!Beneficjenta - przeznaczonego!do!obs ugi! zaliczki.!Weryfikacji!
poprawno"ci!rozliczenia!zaliczki,!nale&y!dokona#!w!oparciu!o!wyci$g!z!wyodr%bnionego!rachunku!
bankowego Beneficjenta oraz!potwierdze'!zap aty,! faktur!lub!innych!dokumentów!o!równowa&nej!
warto"ci!dowodowej. 
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2) rozliczeniu zaliczki lub jej transzy poprzez zwrot tej zaliczki lub jej transzy (na rachunek bankowy 

ARiMR wskazany w umowie o  dofinansowanie � wymagane!wype nienie!dokumentu! zg oszenia!
nale&no"ci!wzór!formularza!ZW-1A/368!lub!wyra&eniu!przez!Beneficjenta!zgody!na!pomniejszenie!
kolejnych! p atno"ci)! pod! warunkiem! z o&enia! wniosku! o! p atno"#! w! wysoko"ci! i! terminie!
okre"lonych! w! umowie! o! dofinansowanie,! nie! pó-niej! ni&! do dnia z o&enia! wniosku o! p atno"#!
ko'cow$. 

 

Wyp ata! kolejnej! transzy! zaliczki! nast%puje! po! udokumentowaniu! przez! Beneficjenta! wydatkowania! co!
najmniej! 90@!dotychczas! otrzymanej! zaliczki.!Weryfikacja! spe nienia! warunków! wyp aty! transzy! zaliczki!
oraz!wynik!tej!!weryfikacji!jest!okre"lany!w!cz%"ci!!E3.  
W! przypadku! niez o&enia! przez! Beneficjenta! wniosku! o! p atno"#! na! kwot%! lub! w! terminie! okre"lonym! w!
umowie o dofinansowanie, zgodnie z przepisami art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869!z!pó-n. zm.),!od!"rodków!pozosta ych!do rozliczenia, przekazanych 

w ramach!zaliczki,!nalicza!si%!odsetki!jak!dla!zaleg o"ci!podatkowych,!liczone!od!dnia!przekazania!"rodków!
do dnia!z o&enia!wniosku!o p atno"#. 
3a. W przypadku!stwierdzenia!okoliczno"ci,!o których!mowa w ust.!3,!instytucja,!która!podpisa a!umow%!
z beneficjentem, wzywa go do: 

1)!zap aty!odsetek!lub 

2)!wyra&enia!zgody!na!pomniejszenie!kolejnych!p atno"ci 
- w terminie!14!dni!od!dnia!dor%czenia!wezwania. 

Czynno"ci! zwi$zane! z! wezwaniem! Beneficjenta! do! zwrotu! "rodków! finansowych,! zosta y! okre"lone! w!
ksi$&ce! procedur! KP-611-449-ARiMR Sporz dzanie! i! poprawa! dokumentów! finansowo-ksi"gowych! oraz!

ustalanie,! nienale'nie,! nadmiernie! pobranych! %rodków! publicznych! w! ramach! Priorytetu! 4! �Zwi"kszanie!

zatrudnienia i spójno%ci!terytorialnej�,!zawartego!w!Programie!Operacyjnym!�Rybactwo!i!Morze�. 

1. Kwota#wyp&aconej#zaliczki. 

Nale&y! wype ni#! w! oparciu! o! zrealizowane! zlecenie! p atno"ci! (suma! kwot! wyp aconych! przez!ARiMR!na!
zaliczk%!w!przypadku!transz). 

2. Kwota zaliczki niewykorzystana#i#zwrócona 

Zgodnie! z! §!7! ust!2 rozporz$dzenia! w sprawie zaliczek,! rozliczenie! zaliczki! lub! jej! transzy!mo&e! równie&!
polega#!na!zwrocie! tej!zaliczki!lub!jej! transzy,!pod!warunkiem!z o&enia!wniosku!o!p atno"#!w!wysoko"ci!i!
terminie!okre"lonych!w!umowie!o!dofinansowanie,!nie!pó-niej!ni&!w!dniu!z o&enia!tego!wniosku. 
W! zwi$zku! z! powy&szym,! pole! 2! nale&y! wype nia#! tylko! w! przypadkach! zwrotów! "rodków,! dokonanych!
zgodnie! z! §! 7! ust! 2 rozporz$dzenia! w sprawie zaliczek w! oparciu! o! potwierdzenie! wp ywu "rodków! na!
rachunek!ARiMR,!uzyskanej!z!Departamentu!Zarz$dzania!Nale&no"ciami!(DZN).!W!przeciwnym!wypadku!
nale&y!wpisa#!zero. 
Kwot%! "rodków! zwróconych! na! rachunek! ARiMR! nale&y! wpisa#! ale! tylko! w! cz%"ci! dotycz$cej!
niewykorzystanej (nierozliczonej poprzez wykazanie!kosztów!kwalifikowalnych)!zaliczki.! 
Od!kwoty!wskazanej!w!poz.!2!nie!nalicza!si%!odsetek. 

3. Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego etapu 

Nale&y! wpisa#! kwot%! rozliczonej! zaliczki! wskazanej! w! poz.! 8! karty! z! poprzedniego! etapu! weryfikacji!
zaliczki (w przypadku!braku!wpisa#!zero). 

4. Kwota#zaliczki#pozostaj(ca#do#rozliczenia 

Jest! to! kwota! b%d$ca! wynikiem! ró&nicy! kwot:! poz.! 1! � poz. 2 � poz.! 3.! Wynik! ró&nicy! to! kwota! która!
aktualnie!pozostaje!do!rozliczenia!w!ramach!wyp aconej!dot$d!zaliczki. 

5. Kwota zaliczki#do#rozliczenia#z#bie)(cego#WoP 

Nale&y! wpisa#! kwot%! prawid owo! wydatkowanej! zaliczki! wynikaj$cej! ze! zweryfikowanego! wyci$gu!
bankowego! przeznaczonego! do! obs ugi! zaliczki.! Kwota! ta! nie! mo&e! by#! wy&sza! ni&! kwota! pomocy! po!
weryfikacji E2 pkt 7 pomniejszona o kar%!administracyjn$!E2!pkt!8.!Kwota!zaliczki!do!rozliczenia!powinna!
wynika#! z! analizy! wyci$gu! bankowego! zaliczki! prawid owo! wydatkowanej.! Kwota! zaliczki! ma! by#!
wydatkowana!na!koszty!zwi$zane!z!operacj$,!które!zosta y!uj%te!w!wykazie!faktur. 

6. Kwota zaliczki pozostaj(ca#do#rozliczenia#lub#zwrotu#+poz.#4 - poz. 5)  
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Pole nale&y!uzupe ni#!kwot$ b%d$c$!wynikiem!ró&nicy:!poz.!4 � poz. 5,!która!wskazuje!jaka!kwota!zaliczki!
podlega! rozliczeniu! w! kolejnym! etapie! lub! podlega! zwrotowi! w! przypadku! p atno"ci! ostatecznej. Kwota 

zaliczki! pozostaj$ca! do! rozliczenia! (w! przypadku! operacji! sk adaj$cej! si%! z! kilku! etapów)! nie! mo&e! by#!
wy&sza! ani&.eli! kwota! pomocy! z! umowy! o! dofinansowanie! dotycz$ca! kolejnych! etapów.! Beneficjent!
zobowi$zany!jest!do!zwrotu!cz%"ci!zaliczki,!która!przekracza!kwot%!pomocy!z!umowy!dla!kolejnych!etapów 

7. Kwota odsetek do zwrotu (zgromadzona na rachunku bankowym). 

Po!weryfikacji!wyci$gu!bankowego!i!stwierdzeniu,!i&!na!rachunek!bankowy!zosta y!dopisane!odsetki,!nale&y!
wezwa#!Beneficjenta!do!zwrotu!odsetek!bankowych!naliczonych!przez!bank,!chyba!&e!Beneficjent!wyrazi !
pisemn$! zgod%! na! pomniejszenie! kolejnych! p atno"ci! o! kwot%! tych! odsetek,! zgodnie! z! post%powaniem!
okre"lonym! w! ksi$&ce! procedur! KP-611-449-ARiMR Sporz dzanie! i! poprawa! dokumentów! finansowo-

ksi"gowych!oraz!ustalanie,!nienale'nie,!nadmiernie!pobranych!%rodków!publicznych!w!ramach!Priorytetu!4!

�Zwi"kszanie! zatrudnienia! i! spójno%ci! terytorialnej�,! zawartego! w! Programie! Operacyjnym! �Rybactwo! i!

Morze�.!Po!weryfikacji!wyci$gu!bankowego! i! stwierdzeniu,! i&! na! rachunek!bankowy!nie!zosta y!dopisane!
odsetki!nale&y!wpisa#!zero. 
W!przypadku!dopisanych!odsetek!nale&y!odpowiednio udzieli#!informacji!w!poni&szym!zakresie: 

· Data#dor$czenia#Beneficjentowi#pisma#dot.#konieczno%ci#zwrotu#%rodków. 
· Data przekazania do ARiMR#dokumentu#zg&oszenia#nale)no%ci. 
· Data#przekazania#do#ARiMR#zgody#Beneficjenta#na#pomniejszenie#kolejnych#p&atno%ci.  

 

F: ODMOWA WYP?ATY!POMOCY/WYCOFANIE!WNIOSKU 

Nale&y! poda#! etap,! na! którym! zaistnia y! przes anki! do! wypowiedzenia! umowy! o! dofinansowanie,! oraz!
szczegó owo!opisa#!przyczyny!wypowiedzenia!umowy.! 

Cz%"#! wype niania! jest! w! przypadku,! gdy! na! wcze"niejszych! etapach! oceny! podj%to! decyzj%! o! odmowie!
wyp aty! pomocy. Na! tym! etapie! nale&y! równie&! odnotowa#! o"wiadczenie! woli! Beneficjenta! o! wycofaniu!
ca o"ci! wniosku.! Wycofanie! wniosku! nie! mo&e! mie#! miejsca! po! otrzymaniu! przez! Beneficjenta! pisma! o!
odmowie! wyp aty! pomocy.! W! przypadku! zaistnienia! przes anek! do! wypowiedzenia przez SW umowy o 

dofinansowanie,!nale&y!wys a#!pismo!informuj$ce!o!mo&liwo"ci!z o&enia!wniosku!o!ponowne!rozpatrzenie!
sprawy.  

 przypadku: 

- niez o&enia!wniosku!o!ponowne!rozpatrzenia!sprawy!lub 

- z o&enia!wniosku!o!ponowne!rozpatrzenia!sprawy!po!terminie lub 

- negatywnego rozpatrzenia sprawy 

nast$pi! ostateczne! wypowiedzenie! umowy! o! dofinansowanie! o! czym! SW! poinformuje! beneficjenta! na!
pi"mie.!W!przypadku!pozytywnego!rozpatrzenia!sprawy!nale&y!wróci#!do!w a"ciwej!cz%"ci!karty!weryfikacji. 
 

Sporz$dzaj$c! pismo nale&y! w szczególno"ci! zwróci#! uwag%! na! podanie! uzasadnienia! niefinansowania!
operacji.!Uzasadnienie!to!musi!szczegó owo!wskaza#!powody!niefinansowania!operacji!(w!przypadku!kilku!
powodów-poda#!wszystkie)! oraz!wskaza#!w a"ciwe!podstawy!prawne!podj%tej! decyzji. W przypadku, gdy 

odmowa! wyp aty! pomocy! nast$pi! z! powodu! nieusuni%cia! braków,! na! skutek! nieodebrania! pisma! przez!
Beneficjenta! wzywaj$cego! do! dokonania! tej! czynno"ci! � wówczas! w! pi"mie! informuj$cym! o odmowie 

wyp aty! pomocy! nale&y! równie&! wskaza#! braki,! o! których! usuni%cie! wzywa ! Beneficjenta! Zarz$d!
Województwa. 
 

Pismo!o!wypowiedzeniu!umowy!powinno!zawiera#!pouczenie!dla!Beneficjenta!o!tym,!&e!Beneficjentowi 

przys uguje!prawo!do!jednokrotnego!wniesienia!do!SW!wniosku!o!ponowne!rozpatrzenie!sprawy.!Wniosek!
beneficjenta!o!ponowne!rozpatrzenie!sprawy!nale&y!z o&y#!w!terminie!21!dni!od!dnia!dor%czenia!pisma!o!
wypowiedzeniu umowy. O wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, beneficjent 

powinien!by#!poinformowany!stosownym!pismem. 
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IK-2/477 
 

Instrukcja do karty weryfikacji w zakresie konkurencyjnego wyboru wykonawców  

w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� 2014-2020 

 
Priorytet 4: �Zwi!kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej� w zakresie dzia#ania: 

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spo#eczno"$ z wy#%czeniem projektów 

grantowych 

 
I. Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� 

maj !zastosowanie!do!umów!o!dofinansowanie!zawartych!po!dniu!30!wrze"nia!2019!r.! 
 

Rozdzia# 1 Zasady ogólne 

 
Zgodnie! z! rozporz dzeniami!wykonawczymi! do! ustawy! z! dnia! 10! lipca! 2015! r.! o!wspieraniu! zrównowa#onego! rozwoju!
sektora!rybackiego!z!udzia$em Europejskiego!Funduszu!Morskiego!i!Rybackiego!(Dz.!U.!z!2020!r.,!poz.!1440!z!pó%n.!zm.),!
umowa! o! dofinansowanie! nak$ada! na! beneficjenta! obowi zek! zachowania! konkurencyjnego! trybu!wyboru!wykonawców!
poszczególnych!zada&!uj'tych!w!zestawieniu!rzeczowo-finansowym operacji. 

 

Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� opisane w 

cz'"ci!I!maj !zastosowanie!do!umów!o!dofinansowanie!zawartych!po!dniu!30!wrze"nia!2019!r.! 
 

W! przypadku! umów! zawartych! do! dnia! 30! wrze"nia! 2019! r.,! Beneficjenci! mog ! zg$osi*! instytucji! po"rednicz cej! ch'*!
rozliczania!zamówie&!na!podstawie!nowych!Zasad�sk$adaj c!o"wiadczenie!wraz!z!wnioskiem!o!p$atno"*.!W!przypadku!
braku! takiego! o"wiadczenia,! obowi zuj ce! b'd ! dla! nich! Zasady w! brzmieniu! dotychczasowym.! Cz'"*! II! niniejszej!
instrukcji zawiera Zasady do!umów!o!dofinansowanie!zawartych!do!dnia!30!wrze"nia!2019!r. 
 

Zasady! konkurencyjnego! wyboru! wykonawców! stosowane! s ! w! ramach! wszystkich! zamówie&! w! ramach Programu 

Operacyjnego!�Rybactwo!i!Morze�.! 
 

W!przypadku!beneficjentów,!nie!b'd cych!podmiotami!zobowi zanymi! do!stosowania!przepisów!dotycz cych!zamówie&!
publicznych (ustawy!z!dnia!11!wrze"nia!2019!r.!� Prawo!zamówie&!publicznych!(Dz.!U.!poz.!2019)), zwanej!dalej!�Pzp�!
zakres jej stosowania obejmuje: 

 

1) W!przypadku! zamówie&! powy#ej! kwoty! 20 000! z$otych! netto! do! kwoty! 50 000! z$otych! netto! � przedstawienie 

trzech!ofert!wraz!z!wnioskiem!o!p$atno"*!albo!zastosowanie!wymogów!okre"lonych!w!rozdziale!2. 
2) W przypadku!zamówie&!powy#ej!50 000!z$otych!netto!� zastosowanie!wymogów!okre"lonych!w!rozdziale!2. 

 

W! ka#dym! przypadku,! w! którym! Beneficjenci! udziel ! zamówienia,! maj ! obowi zek! udokumentowania! (pozostawienia!
"ladu!rewizyjnego),!#e!przeprowadzone!przez!nich!post'powania!zapewni$y!konkurencyjny!tryb!wyboru!wykonawców. 
 

W! przypadku! beneficjentów! b'd cych! podmiotami! zobowi zanymi! do! stosowania! przepisów! dotycz cych! zamówie&!
publicznych!w!przypadku!zamówie&!o!warto"ci!nie!przekraczaj cych!warto"ci,!od!których!wymagane jest ich stosowanie 

albo! w! ramach! zamówie&! wy$aczonych! ze! stosowania! przepisów! dotycz cych! zamówie&! publicznch! zakres! stosowania!
Zasad� obejmuje : 

1) przeprowadzenie!zamówienia!zgodnie!z!wewn'trzn !procedur !dokonywania!zamówie&,!albo 

2) zastosowanie!wymogów!okre"lonych!w!rozdziale!2 

 

Przeprowadzenie! zamówienia! zgodnie! z! wewn'trzn ! procedur ! dokonywania! zamówie&! zapewnia! spe$nienie! przez!
Beneficjenta!wymogów!w!zakresie!konkurencyjno"ci!w!co!najmniej!takim!stopniu!jak!przy!stosowaniu!niniejszych!zasad.!
Beneficjent!zobowi zany!jest!do!opisania!i!udokumentowania!przeprowadzonego!zamówienia!w!sposób!zapewniaj cy,!#e!
wewn'trzna!procedura!jest!nie!mniej!rygorystyczna!w!zakresie!zapewnienia!konkurencyjno"ci!ni#!niniejsze!zasady.!! 
 

W!przypadku,!gdy!kilka!zamówie&!w!ramach!jednej!operacji!dotyczy!tej!samej!kategorii!kosztów,!Beneficjent!powinien!je!
zsumowa*!na!potrzeby!obliczenia!warto"ci!zamówienia. 
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Warto"ci! poszczególnych! zamówie&! powinny! zosta*! zsumowane,! w! przypadku! $ cznego! spe$nienia! nast'puj cych!
przes$anek: 

1) us$ugi,!dostawy!lub!roboty!budowlane!s !to#same!rodzajowo!lub!funkcjonalnie; 
2) mo#liwe!jest!udzielenie!zamówienia!w!tym!samym!czasie; 
3) mo#liwe!jest!wykonanie!zamówienia!przez!jednego!wykonawc'. 

 

Sposób! przeprowadzenia! szacowania! zamówienia! powinien! zosta*! udokumentowany! na! pi"mie,! w! celu! zapewnienia!
prawid$owej!"cie#ki!audytu. 
 

Sumowanie! warto"ci! poszczególnych! zamówie&!w! ramach! operacji! przeprowadzane! jest! jedynie! na! potrzeby! obliczenia!
warto"ci!zamówienia,!a!w!konsekwencji!na!potrzeby!ustalenia!minimalnych!wymogów,!jakie!Beneficjent!powinien!spe$ni*!
realizuj c! te! zamówienia! zgodnie! z! niniejszymi! wytycznymi.! Sumowanie! warto"ci! zamówie&! nie! powinno! skutkowa*!
$ czeniem!tych!zamówie&!w!jedno!zamówienie. 
 

W! celu! zapewnienia! mo#liwo"ci! udzia$u! w! post'powaniu! mniejszych! podmiotów,! Beneficjent! zobowi zany! jest! do!
podzia$u!zamówienia!na!tyle!cz'"ci,!ile!jest!potencjalnie!mo#liwe.!W!przypadku!niedokonania!podzia$u!zamawiaj cy!musi!
uzasadni*!i!udokumentowa*!przyczyny!braku!podzielenia!zamówienia.! 
 

Nale#y!przy! tym!pami'ta*,!#e!niewielkie! trudno"ci,!niewielkie!koszty,!nieznaczne!problemy!ze!koordynowaniem!dzia$a&!
wykonawców,! a! w! szczególno"ci! wygoda! zamawiaj cego! nie! stanowi ! wystarczaj cego! powodu! braku! podzia$u!
zamówienia!na!cz'"ci. 
 

Podzia$! zamówienia! na! cz'"ci! by$by niew$a"ciwy! przede! wszystkim! w! przypadkach,! gdy! Beneficjent! stwierdzi,! #e! taki!
podzia$! grozi$by! ograniczeniem! konkurencji! albo! nadmiernymi! trudno"ciami! technicznymi! lub! nadmiernymi! kosztami!
wykonania!zamówienia,!lub!te#!potrzeba!skoordynowania!dzia$a&!ró#nych!wykonawców!realizuj cych!poszczególne!cz'"ci!
zamówienia!mog$aby!powa#nie!zagrozi*!w$a"ciwemu!wykonaniu!zamówienia. 
 

W! celu! zachowania! konkurencyjnego! wyboru! wykonawców,! Beneficjent! nie! mo#e! udziela*! zamówienia! podmiotom!
powi zanym!z!nim!osobowo!lub!kapita$owo,!z!zastrze#eniem!dotycz cym!nie!otrzymania!#adnej!wa#nej!oferty. 
 

Przez! powi zania! kapita$owe! lub! osobowe! rozumie! si'! wzajemne! powi zania! mi'dzy! Beneficjentem! lub! osobami!
upowa#nionymi! do! zaci gania! zobowi za&! w! imieniu! Beneficjenta! lub! osobami! wykonuj cymi! w! imieniu! Beneficjenta!
czynno"ci! zwi zane! z przygotowaniem! i! przeprowadzeniem! procedury!wyboru!wykonawcy! a! wykonawc ,! polegaj ce! w!
szczególno"ci!na: 

1) uczestniczeniu!w!spó$ce!jako!wspólnik!spó$ki!cywilnej!lub!spó$ki!osobowej; 
2) posiadaniu co najmniej!10!+!udzia$ów!lub!akcji!w!kapitale!innego!podmiotu; 
3) pe$nieniu!funkcji!cz$onka!organu!nadzorczego,!kontrolnego!lub!zarz dzaj cego,!prokurenta,!pe$nomocnika; 
4) pozostawaniu! w! zwi zku! ma$#e&skim,! w! stosunku! pokrewie&stwa! lub! powinowactwa! w! linii! prostej,!

pokrewie&stwa!lub!powinowactwa!w!linii!bocznej!do!drugiego!stopnia!lub!w!stosunku!przysposobienia,!opieki!
lub kurateli.  

 

Beneficjent!umieszcza!informacj'!na!temat!zakresu!wykluczenia!w!zapytaniu!ofertowym.! 
W!przypadku,! gdy!Beneficjent! nie!otrzyma!#adnej! oferty!w!dwóch!kolejnych!post'powaniach! lub!wp$yn'$y! tylko!oferty!
podlegaj ce!odrzuceniu,!dopuszcza!si'!zawarcie!umowy!z!wykonawc !b'd cym!podmiotem!powi zanym!z!Beneficjentem.!
Zawarcie!umowy!z!podmiotem!powi zanym!mo#e!mie*!miejsce! jedynie!wtedy,!gdy!wniosek! Beneficjenta!uzasadniaj cy!
wyst'powanie!obiektywnych!przes$anek,!#e!na!rynku!nie!istnieje!inny!potencjalny!wykonawca!danego!zamówienia!zostanie!!
zaakceptowany!przez!instytucj'!po"rednicz c ,!z!któr !Beneficjent!zawar$!umow'!o!dofinansowanie. 
 

Rozdzia# 2 Zamówienia powy&ej 50 000 z#otych netto 

W!przypadku!zamówie&!powy#ej!50 000!z$otych!netto,!Beneficjent!jest!zobowi zany!do: 
1) upublicznienia! zapytania! ofertowego! na! stronie! internetowej! Beneficjenta! lub! bran#owej! stronie! internetowej! 

o!zasi'gu!ogólnopolskim (zapewniaj cej!wy#szy!stopie&!upublicznienia!dla!potencjalnych!wykonawców!ni#!strona!
internetowa! Beneficjenta),! wraz! z! wys$aniem! zapytania! ofertowego! do! co! najmniej! dwóch! potencjalnych!
wykonawców,!o!ile!na!rynku!istnieje!dwóch!potencjalnych!wykonawców!danego!zamówienia,!albo 

2) wys$ania!zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!pi'ciu!potencjalnych!wykonawców,!o! ile!na!rynku! istnieje!pi'ciu!
potencjalnych!wykonawców!danego!zamówienia,!albo 

3) zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo 
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4) przedstawienia! udokumentowanego! opisu! dzia$a&! podj'tych! przez! Beneficjenta! w! celu! zachowania!
konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców,!w!przypadku!zamówie&!przeprowadzonych!nie!pó%niej!ni#!w!dniu!
8 czerwca 2018 r. 

Zapytanie!ofertowe!powinno!zawiera*!w!szczególno"ci: 
1) Opis!przedmiotu!zamówienia, 
2) Kryteria! oceny! oferty,! informacj'! o! wagach! punktowych! lub! procentowych! przypisanych! do! poszczególnych!

kryteriów!oceny!oferty,!sposobu!przyznawania!punktacji!za!spe$nienie!danego!kryterium, 
3) Termin! sk$adania! ofert,! przy! czym! termin! na! z$o#enie! oferty! powinien! wynosi*! nie! mniej! ni#! 7! dni! od! dnia!

nast'pnego!po!og$oszeniu!zapytania!ofertowego!(w!przypadku!modyfikacji!zapytania!ofertowego,!termin!powinien 

zosta*! wyd$u#ony! do! co! najmniej! 7! dni! od! dnia! nast'pnego! po! og$oszeniu! zmodyfikowanego! ! zapytania!
ofertowego ); 

4) Informacj'!o!wykluczeniu!z!mo#liwo"ci!udzielenia!zamówienia!podmiotom!powi zanym!osobowo!lub!kapita$owo; 
5) Informacj'! o! uniewa#nieniu! post'powania! w! przypadku! braku! z$o#enia! co! najmniej! dwóch! ofert! zgodnych! 

z zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR, 

Beneficjent!mo#e!nie!zawiera*!w!zapytaniu!ofertowym!tej!klauzuli! i!dokona*!wyboru!wykonawcy na podstawie 

jednej oferty; 

6) Informacj',! w! jakich! przypadkach! oferta! zostanie! odrzucona.! Je#eli! Beneficjent! nie! zastrze#e! inaczej! 
w!zapytaniu!ofertowym,!oferta!powinna!zosta*!odrzucona!w nast'puj cych!przypadkach: 

· Je"li!jej!tre"*!nie!odpowiada!tre"ci zapytania ofertowego, 

· Je"li!zosta$a!z$o#ona!przez!podmiot!niespe$niaj cy!warunków!udzia$u!w post'powaniu!ofertowym,. 

· Je"li! zosta$a! z$o#ona! przez! podmiot! powi zany! kapita$owo! lub! osobowo! z beneficjentem! za! wyj tkiem!
sytuacji dopuszczonej w niniejszych  Zasadach!(�), 

· Je"li!zosta$a!z$o#ona!po!terminie!sk$adania!ofert!okre"lonym!w!zapytaniu!ofertowym 

Post'powanie!powinno!zosta*!udokumentowane!protoko$em. 

Protokó$!jest!dokumentem!potwierdzaj cym!prawid$owo"*!!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawcy.!Protokó$!powinien 

zawiera*!co!najmniej: 
1) informacj',!do!jakich!potencjalnych!wykonawców!Beneficjent!wys$a$!zapytanie!ofertowe; 
2) informacj'!o!sposobie!upublicznienia!zapytania!ofertowego!przez!Beneficjenta; 
3) wykaz! ofert,! które! wp$yn'$y! do! Beneficjenta! w! odpowiedzi! na! zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty 

wp$yni'cia! oferty! do!Beneficjenta! oraz! z! podaniem! tych! danych! z! ofert,! które! stanowi ! odpowied%! na! kryteria!
oceny ofert; 

4) informacj'! o! wagach! punktowych! lub! procentowych! przypisanych! do! poszczególnych! kryteriów! oceny oraz  

o!sposobie!przyznawania!punktacji!za!spe$nienie!danego!kryterium; 
5) przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta; 

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru; 

7) dat'!sporz dzenia!protoko$u!i!podpis!Beneficjenta!lub!osoby!upowa#nionej!przez!Beneficjenta do podejmowania 

czynno"ci!w!jego!imieniu; 
8) Informacj'!o!przyczynach!braku!podzia$u!zamówienia!na!cz'"ci, 
9) nast'puj ce!za$ czniki: 

- tre"*!zapytania!ofertowego,! 

- potwierdzenie!wys$ania!zapyta&!ofertowych!do!potencjalnych!wykonawców, 

- potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, 

- z$o#one!oferty,!wraz!z!ofertami!odrzuconymi, 

- o"wiadczenie!o!braku!powi za&!z!wybranym!wykonawc , 

- dokumenty!z!szacowania!warto"ci!zamówienia, 

- wewn'trzny!regulamin!przeprowadzania!zamówie&,!do!stosowania!przepisów!zamówie&!publicznych!w przypadku 

zamówie&! o!warto"ci! nie! przekraczaj cych!warto"ci,! od! których!wymagane! jest! ich! stosowanie! albo!w! ramach!
zamówie&!wy$aczonych!ze!stosowania!przepisów!dotycz cych!zamówie&!publicznych 

W przypadku, gdy Beneficjent! zdecyduje! si'! zamie"ci*! zapytanie! ofertowe! na! dedykowanym! portalu! ARiMR!
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezw$ocznie! po! zako&czeniu! post'powania! w! sprawie! wyboru! przez! beneficjenta!
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wykonawcy danego!zadania!uj'tego!w!zestawieniu!rzeczowo-finansowym!operacji!beneficjent!prowadz cy!post'powanie!
na!portalu!og$osze&!ARiMR,!zamieszcza!na!ww.!portalu!informacj'!o: 

1)!wyborze!wykonawcy!oraz!wykaz!z$o#onych!ofert!albo 

2)!odrzuceniu!wszystkich!z$o#onych!ofert!oraz!wykaz!z$o#onych!ofert,!albo 

3)!niez$o#eniu!#adnej!oferty,!albo 

4)!zako&czeniu!tego!post'powania!bez!wyboru!#adnej!z!ofert. 

Beneficjent!zobowi zany!jest!do!ponownego!przeprowadzenia!postepowania!w!przypadku,!gdy!potencjalni!wykonawcy!nie!
z$o#yli! co najmniej! dwóch! ofert! zgodnych! z! zapytaniem! ofertowym,! z! wyj tkiem! zamieszczenia! og$oszenia! na!
dedykowanym portalu Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

W! przypadku,! gdy! z! rozeznania! rynku! dokonanego! przez! Beneficjenta! wynika,! #e! na! rynku! istnieje mniejsza liczba 

potencjalnych! wykonawców! danego! zamówienia! ni#! wynika! z! obowi zków! na$o#onych! na! Beneficjenta! w! niniejszym!
rozdziale,! dopuszcza! si'! wys$anie! zapyta&! ofertowych! do! mniejszej! liczby! potencjalnych! wykonawców,! wy$ cznie! na!
wniosek Beneficjenta!uzasadniaj cy!wyst'powanie!obiektywnych!przes$anek,!#e!na!rynku!nie!istnieje!wi'cej!potencjalnych!
wykonawców! danego! zamówienia.! Wniosek! musi! zosta*! zaakceptowany! przez! instytucj'! po"rednicz c ,! z! któr !
Beneficjent!zawar$!umow'!o!dofinansowanie. 
 

Opis! dzia$a&! podj'tych! przez! Beneficjenta! w! celu! zachowania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawców,! 
w!przypadku!zamówie&!przeprowadzonych!nie!pó%niej!ni#!w!dniu!8!czerwca!2018!r.,!powinien!zapewnia*,!#e:  
 

1) Zosta$a!zachowana!uczciwa!konkurencja,!równe!traktowanie!wykonawców!oraz!przejrzysto"*; 
2) -rodki!w!ramach!PO!RYBY!2014! -2020!zosta$y!wydatkowane!w!sposób!celowy,!oszcz'dny!oraz!umo#liwiaj cy!

terminow !realizacj'!zada&,!zapewniaj c!optymalny!dobór!metod!i!"rodków!w!celu!uzyskania!najlepszych!efektów!
z danych nak$adów; 

3) Czynno"ci! zwi zane! z! udzieleniem! zamówienia! zosta$y! wykonane! z! zapewnieniem! bezstronno"ci! 
i obiektywizmu. 

Sporz dzony!przez!Beneficjenta!opis!winien!zawiera*: 
· opis! indywidualnych! kryteriów! jakimi! kierowa$! si'!beneficjent! przy!wyborze!wykonawców np. cena, czas realizacji 

zamówienia,!dodatkowe!koszty!czy!jako"*!itp.;! 

· sposób! dokonania! rozeznania! rynku! np.! poprzez! przegl danie! stron! internetowych,! udzia$! w! targach! bran#owych,!
zapoznanie!si'!z!broszurami!reklamowymi!i informacyjnymi; 

· wskazanie przyczyn!rezygnacji!beneficjenta!z!wyboru!poszczególnych!wykonawców; 

· informacj',! i#! w! wyniku! dokonanego! rozeznania! rynku! ustalono,! #e! nie! istnieje! odpowiednia! liczba! wykonawców!
mog cych!zrealizowa*!przedmiot!zamówienia. 

 
Rozdzia# 3. Wyj%tki od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców 

Zasady!konkurencyjno"ci!nie!stosuje!si'!do: 
1) zamówie&,!których!przedmiotem!s :! 

a) zamówienia!mog ce!by*!zrealizowane!tylko!przez!jednego!wykonawc'!z!jednego!z!nast'puj cych!powodów: 

- brak!konkurencji!ze!wzgl'dów!technicznych!o!obiektywnym!charakterze,! 

- przedmiot!zamówienia!jest!obj'ty!ochron !praw!wy$ cznych,!w!tym!praw!w$asno"ci!intelektualnej. 
b) zamówienia! na! dostawy! s ! rzeczy!wytwarzane!wy$ cznie!w!  celach! badawczych,! do"wiadczalnych, naukowych 

lub rozwojowych, z wy$ czeniem! zamówie&! obejmuj cych! produkcj'! masow ! s$u# c ! osi gnieciu! rentowno"ci!
ekonomicznej!lub!pokryciu!kosztów!bada&!i!rozwoju, 

c) umowy z zakresu prawa pracy,  

d) koszty transferu wiedzy i technologii, 

e) us$ugi!przyjmowania,!sortowania,!przemieszczania!lub!dor'czania!przesy$ek!pocztowych. 
2) zamówie&!w! których! wybór! wykonawców! poszczególnych! zamówie&! nast pi$! w! trybie! przetargu! nieograniczonego!

albo!przetargu!ograniczonego!okre"lonym!w!przepisach!o!zamówieniach!publicznych.!(dobrowolne stosowanie ustawy 

pzp.) 

3) zamówie&!udzielonych!po!dwukrotnym!nieskutecznym!spe$nienie!procedury,!o!której!mowa!w!rozdziale!2,!pkt!1!lub!2!
albo po zamieszczeniu zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl po 

którym! Beneficjent! nie! otrzyma$! ani! jednej! wa#nej! oferty! o! ile! warunki! uj'te! w! zapytaniu! ofertowym! nie! zostan !
zmienione!w!istotny!sposób.! 
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W! przypadku! zastosowania! któregokolwiek! z! wyj tków! wymienionych! w! rozdziale! 3! Beneficjent! jest! zobowi zany! do!
udokumentowania! i! opisania! powodów! zastosowania! wyj tku! od! stosowania! Zasad! konkurencyjnego! wyboru!
wykonawców. 

W! prypadku! udzielenia! zamówienia! w! trybie! przetargu! nieograniczonego! albo! przetargu! ograniczonego! opisanego w 

przepisach! o! zamówieniach! publicznych,! zamówienie! b'dzie! oceniane! zgodnie! z! procedurami! dotycz cymi! udzielania!
zamówie&!publicznych!w!ramach!Programu!Operacyjnego!Rybactwo!i!Morze.! 

Rozdzia# 4. Wska'niki procentowe do obliczenia warto"ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie 

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach PO RYBY 2014-2020 

Wysoko"*!kary!administracyjnej!oblicza!si'!jako!iloczyn!wska%nika!procentowego!na$o#onej!kary!i!wysoko"ci!faktycznych!
kosztów!kwalifikowalnych!dla!danego zamówienia,!wed$ug!wzoru:!Wk!=!W+!x!Wkw!x!W" 

gdzie: 

Wk � wysoko"*!kary!administracyjnej 
Wkw. � wysoko"*!faktycznych!kosztów!kwalifikowalnych!dla!danego!zamówienia 

W% � wska%nik!procentowy!na$o#onej!kary,!zgodnie!z!tabel !poni#ej 
W"!� procentowa!warto"*!dofinansowania!ze!"rodków!PO!RYBY!2014-2020. 

W! przypadku! wykrycia! szeregu! narusze&! zasad! konkurencyjno"ci! w! tym! samym! zamówieniu! nie! kumuluje! si'! kar.!W!
przypadku! wyst pienia! kilku! narusze&! do! ustalenia! wysoko"ci! kary! administracyjnej! przyjmuje! si'! najwy#szy ze 

wska%ników!procentowych,!jakie!wg!poni#szej!tabeli!zostan !dla!tych!narusze&!ustalone. 

 

Lp. Kategoria naruszenia W% 

1. Brak!zastosowania!zasad!konkurencyjnego!wyboru!wykonawców 100% 

2. 

Zastosowanie!zasad!dla!zamówie&!poni#ej!20 000!z$!netto,!w!
przypadku,!gdy!powinny!zosta*!zastosowane!zasady!okre"lone!w!
rozdziale 2 

100% 

3. 

Zastosowanie!zasad!dla!zamówie&! powy#ej!kwoty!20 000!z$otych!
netto do kwoty 50 000 w!przypadku,!gdy!powinny!zosta*!
zastosowane!zasady!okre"lone!w!rozdziale!2 

25% 

4. 

Udzielenie!zamówienia!podmiotowi!powi zanemu!kapita$owo!lub!
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji 

po"rednicz cej,!w!przypadku,!gdy!na!rynku!istniej !inni!potencjalni!
wykonawcy 

100% 

5. 

Udzielenie!zamówienia!podmiotowi!powi zanemu!kapita$owo!lub!
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji 

po"rednicz cej,!gdy!na!rynku!nie!ma!innych!potencjalnych!
wykonawców 

25% 

6. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert  
25% 

7. 

Okre"lenie!kryteriów!oceny!ofert!w!sposób,!!który!odnosi!si'!do!
w$a"ciwo"ci!wykonawcy,!a!w!szczególno"ci!do!jego!wiarygodno"ci!
ekonomicznej,!technicznej!lub!do"wiadczenia! 

25% 

8. 

Nieuzasadnione!u#ycie!specyfikacji!technicznych,!które!nie!s !
wymagane do realizacji!zamówienia 

 

25% 
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9. 
Wybór!oferty!niezgodnie!z!kryteriami!wyboru!lub!zmiana!tych!
kryteriów!bez!modyfikacji!zapytania!ofertowego!. 25% 

10. Ustalenie!krótszych!ni#!7!dni!terminów!sk$adania!ofert. 

100% - w przypadku terminu 

krótszego!ni#!1!dzie& 

25% - w przypadku terminu 1-2 

dni  

10 % - w przypadku terminu 3-4 

dni 

5% - w przypadku terminu 5-6 

dni  

11. 
Modyfikacja!tre"ci!zapytania!ofertowego!przy!braku!zachowania!
wystarczaj cego!czasu!na!modyfikacj'!ofert 

100% - w przypadku terminu 

krótszego!ni#!1 dzie& 

25% - w przypadku terminu 1-2 

dni  

10 % - w przypadku terminu 3-4 

dni 

5% - w przypadku terminu 5-6 

dni  

12. 

Niedozwolona!zmiana!umowy!z!wykonawc !� dokonanie istotnej 

zmiany!umowy!w!stosunku!do!tre"ci!oferty,!na!podstawie!której!
dokonano wyboru wykonawcy,!chyba!#e!mo#liwo"*!i!warunki!
dokonania!takiej!zmiany!zosta$y!przewidziane!w!zapytaniu!
ofertowym. 

25% 

13. 

Naruszenia!wynikaj ce!z!przedstawionego! opisu!dzia$a&!podj'tych!
przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu 

wyboru wykonawców,!w!przypadku!zamówie&!przeprowadzonych!
nie!pó%niej!ni#!w!dniu!8!czerwca!2018!r. 

10% 

14. 

Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku 

zamówie&!w!kwocie! powy#ej!kwoty!20 000!z$otych!netto!do!
kwoty 50 000  

25% 

15. 

Niezamieszczenie  zapytania ofertowego na stronie internetowej 

zgodnie!z!rozdzia$em!2!i!niewys$anie!zapytania!ofertowego!do!co!
najmniej!dwóch!potencjalnych!wykonawców 

100% 

16. 

Niezamieszczenie  zapytania ofertowego na stronie internetowej 

zgodnie!z!rozdzia$em!2,!ale!wys$anie!zapytania ofertowego do 

dwóch!potencjalnych!wykonawców. 
25% 

17. Brak!informacji!o!przed$u#eniu!terminu!na!sk$adanie!ofert 10% 

18. 
Niewystarczaj cy!lub!nieprecyzyjny!opis!zamówienia,!powoduj c!
efekt!odstraszaj cy!potencjalnie!ograniczaj cy!konkurencj' 

10% 

19. 

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej 

zgodnie!z!rozdzia$em!2!(innej!ni#!portal!ARiMR)!i!niewys$anie!
zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!dwóch!potencjalnych!
wykonawców! 

25% 

20. 

Naruszenie!wewn'trznej!procedury,!nie!uj'te!w!powy#szych!
punktach,!przez!podmiot!zobowi zany!zgodnie!z!art.!3!Pzp!do!jej!
stosowania,!w!przypadku!zamówie&!o!warto"ci!równej!lub!ni#szej!
kwocie!okre"lonej!w!art.!4!pkt!8!Pzp/ 

5% 

21. Brak!!uzasadnienia!dla!braku!podzielenia!zamówienia!na!cz'"ci 5% 

22. Ograniczenia!w!dost'pie!do!informacji!przetargowej 

25% - w przypadku przekazania 

dokumentacji w terminie 

d$u#szym!ni#!4!dni! 
10 % - w przypadku terminu 3 
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/Nale#y!
zastoso

wa*! w!
przypadku,! gdy! naruszenia! nie! mo#na! przypisa*! do! #adnej! kategorii! narusze&! wymienionej! w! tabeli.! W! przeciwnym!
przypadku!nale#y!zastosowa*!kategori'!najbardziej!zbli#on  

Rozdzia# 5 Zawieszenie sankcjonowania narusze( wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców w 

ramach PO RYBY 2014-2020 w okresie trwania epidemii COVID-19 

 

W!przypadku!stwierdzenia!naruszenia!wynikaj cego!z Zasad dotycz cego!zamówienia!udzielonego!wykonawcom w czasie 

trwania epidemii koronawirusa COVID 19 instytucje! po"rednicz ce! powinny! wezwa*! beneficjenta! do! przedstawienia!
wyja"nie&!potwierdzaj cych,!#e!z!powodu!epidemii!COVID!19!zamówienie!nie!mog$o!zosta*!przeprowadzone!zgodnie!z!
Zasadami lub!ich!pe$ne!zastosowanie!spowodowa$oby!istotne!opó%nienia!w!realizacji!operacji,!które!mog$yby!wp$yn *!na!
prawid$ow !jej!realizacj'.! 

W!przypadku!gdy!z!wyja"nie&!przedstawionych!przez!Beneficjenta!wynika*!b'dzie,!#e!dane!naruszenie!spowodowane!by$o!
trwaj c ! epidemi ! COVID! 19,! instytucja! po"rednicz ca! powinna! uzupe$ni* kart'! weryfikacji! danego! zamówienia! o!
adnotacj'! dotycz c ! powodów! tego! naruszenia! i! odst pi*! od! stosowania! korekty! wynikaj cej! z! Rozdzia$u! 4! Zasad 

Wska%niki! procentowe! do! obliczania! warto"ci! kar! administracyjnych! za! naruszenia! w! zakresie! konkurencyjnego! trybu 

wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!RYBY!2014-2020. 

Instytucja!Zarz dzaj ca!zamieszcza!na!obs$ugiwanej!przez!ni !stronie!internetowej!komunikaty!okre"laj ce!szczegó$y!i!czas!
trwania!zawieszenia!sankcjonowania!narusze&!wynikaj cych!z!Zasad!konkurencyjnego!wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!
RYBY 2014-2020!dotycz cego!zamówienia!udzielonego!wykonawcom!w!czasie! trwania!epidemii!koronawirusa!COVID-

19!oraz!wydaje!wytyczne!dla!instytucji!po"rednicz cych!w!tej!sprawie.! 
 

Zawieszenie sankcjonowania!narusze&!wynikajacych!z Zasad!konkurencyjnego!wyboru!wykonawców!w!ramach!PO!RYBY!
2014-2020!obowi zuje!do!dnia!30!czerwca!2021!r.! 
 

Rozdzia# 6. Wype#nienie karty weryfikacji zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców w ramach PO RYBY 2014-

2020. 

 

Konkurencyjny! wybór! wykonawców! zosta$! opracowany! na! podstawie! Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców  

w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze�. 

Karta! jest! wype$niana!w! odniesieniu! do! pojedynczego! post'powania! w! sprawie! konkurencyjnego!wyboru!wykonawców! 
w! ramach! danej! operacji.! Je#eli! beneficjent,! w ramach! operacji! przeprowadzi$! wi'cej! ni#! jedno! post'powanie,! nale#y!
wype$ni*!oddzieln !Kart'!dla!ka#dego!z post'powa&.! 
Dokumentacja!z!post'powania!z$o#ona!jest!wraz!z!wnioskiem!o!p$atno"*,!co!oznacza!i#!wzywanie!beneficjenta!do!z$o#enia!
uzupe$nie&! lub!wyja"nie&!w!sprawie!przeprowadzonego!post'powania!odbywa!si'!w!trybie! i!na!zasadach!oceny!wniosku!  
o!p$atno"*.! 
 

W!przypadku!z$o#enia!dokumentów!lub!wyja"nie&!przez!beneficjenta!w!odpowiedzi!na!wezwanie!nale#y!dokona*!oceny!
postepowania! w! sprawie! konkurencyjnego! wyboru! wykonawcy.! W! przypadku! niez$o#enia! wszystkich! lub! cz'"ci!
dokumentów!lub!niez$o#enia!wszystkich! lub!cz'"ci!wyja"nie&!przez!beneficjenta!po!wyczerpaniu!dwukrotnego!wezwania!
do!uzupe$nie&6!wyja"nie&,!nale#y!dokona*!oceny!na!podstawie!posiadanych!dokumentów!w!sprawie.! 
Je#eli! beneficjent zobowi zany! jest! do! realizacji! operacji! zgodnie! z! przepisami ustawy Pzp, kompletna dokumentacja  

z!post'powania!wraz z dokumentacj !z!przeprowadzonego post'powania!w!sprawie!konkurencyjnego!wyboru!wykonawcy!
jest! sk$adana! zgodnie! z! trybem! wskazanym! w! §! 8! umowy! o! dofinansowanie i oceniana! przed! z$o#eniem! wniosku! 
o!p$atno"*.  

 

Po!dokonanej!ocenie!w!zakresie!z$o#onej!dokumentacji!i!oceny!w!zakresie!pkt!Karty, nale#y: 

dni 

5% - w przypadku terminu 2 dni 

23. 
Odmowa!dost'pu!dla!instytucji!po"rednicz cej!do!dokumentacji!
przetargowej 

100% 

24. 
Brak!w!dokumentacji!przetargowej,!uniemo#liwiaj cy!
potwierdzenie!kluczowych!warunków!post'powania 

25% 

25. 
Negocjacje!podczas!procedury!udzielania!zamówienia,!w!tym!
modyfikacja!zwyci'skiej!oferty!podczas!oceny 

25% 
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- wype$ni*! pola! w! za$ czniku! nr! 2! do! KW! gdzie! nale#y! wpisywa*! stwierdzone! niezgodno"ci! dotycz ce! stosowania!
konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawcy! skutkuj ce! zmniejszeniem! kwot! pomocy, je#eli! nie! ma! potrzeby! wzywania!
beneficjenta!do!uzupe$niania!braków!lub!wyja"nie&,!lub 

-  przygotowa*!pismo!do!beneficjenta!wzywaj ce!do!z$o#enia!uzupe$nie&!dokumentacji!lub!wyja"nie&,!je#eli!w!toku!oceny!
istnieje!taka!potrzeba!i!gdy!zaznaczono!co!najmniej!jedno!pole!�D W/U�!w!pkt!Karty.  

 
Wszystkie elementy wymagaj ce! uzupe$nienia6 wyja"nienia! nale#y! wpisa*! w! Karcie! w! sekcji! �D! W6U� 

w!odpowiednie!pola.!Po!up$ywie!terminu!w!jakim!beneficjent!powinien!z$o#y*!uzupe$nienia6wyja"nienia!nale#y!zaznaczy*!
odpowiednie! pole! przy! ka#dym! z! elementów! w! zale#no"ci! czy! dany! element! zosta$! uzupe$niony! lub! dane! wyja"nienie!
z$o#one.! 
 

Po! przeprowadzeniu! oceny! nale#y! wype$ni*! za$ cznik! nr! 2! do! wpisuj c! niezgodno"ci (je#eli! dotyczy).! Nale#y! wpisa*!
wykryte! niezgodno"ci! dotycz ce! stosowania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawcy i przypisane im wska%niki % 

na$o#onej!kary. 
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II. Zasady konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� 

(Zasady)!maj !zastosowanie!do!umów!o!dofinansowanie!zawartych!do!dnia!30!wrze"nia!2019!r.! 
 

Rozdzia# 1 Zasady ogólne 

 

Zgodnie! z! rozporz dzeniami! wykonawczymi! do! ustawy! o! wspieraniu! zrównowa#onego! rozwoju! sektora! rybackiego! z!
udzia$em!Europejskiego!Funduszu!Morskiego!i!Rybackiego,!umowa!o!dofinansowanie!nak$ada!na!beneficjenta!obowi zek!
zachowania konkurencyjnego trybu wyboru! wykonawców! poszczególnych! zada&! uj'tych! w! zestawieniu! rzeczowo!
finansowym operacji. 

 

Przez!zachowanie!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców!nale#y!rozumie*: 
 

W!przypadku!beneficjentów!nie!b'd cych!podmiotami!zobowi zanymi!zgodniez!art.!3!ustawy!z!dnia 29 stycznia 2004  r. � 

Prawo!zamówie&!publicznych!(Dz.!U.!z 2017!r.!poz.!1579,!z!pó%n.!zm.),!zwanej!dalej!�Pzp�!do!jej!stosowania 

1) W!przypadku!zamówie&!do!kwoty!20 000!z$otych!netto!� przedstawienie!dwóch!ofert!wraz!z!wnioskiem!o!p$atno"* 

2) W przypadku zamówie&!powy#ej!20 000!z$otych!netto!� zastosowanie!wymogów!okre"lonych!w!rozdziale!2!Zasad. 
 

W!przypadku!beneficjentów!b'd cych!podmiotami!zobowi zanymi!zgodnie!z!art.!3!Pzp!do! jej! stosowania,!w!przypadku!
zamówie&!o!warto"ci!równej!lub!ni#szej!kwocie!okre"lonej!w!art.!4!pkt!8!Pzp: 
1) W!przypadku!zamówie&!do!kwoty!20 000!z$otych!netto!lub!w!przypadku!zamówie&,w!ramach!których!Pzp!wy$ cza!jej!

stosowanie� przeprowadzenie!zamówienia!zgodnie!z!wewn'trzn !procedur !dokonywania!zamówie&. 
2) W!przypadku!zamówie&!powy#ej 20 000!z$otych!netto!� zastosowanie!wymogów!okre"lonych!w!rozdziale!2!Zasad. 

 

W!przypadku,!gdy!kilka!zamówie&!w!ramach!jednej!operacji!dotyczy!tej!samej!kategorii!kosztów,!Beneficjent!powinien!je!
zsumowa*!na!potrzeby!obliczenia,!czy!zamówienie!przekracza!20 000!z$!netto. 
 

Ponadto,! w! celu! zachowania! konkurencyjnego! wyboru! wykonawców,! Beneficjentnie! mo#e! udziela*! zamówienia!
podmiotom!powi zanym!z!nim!osobowo!lub!kapita$owo,!z zastrze#eniem!dotycz cym!nie!otrzymania!#adnej!oferty. 
 

Przez! powi zania! kapita$owe lub! osobowe! rozumie! si'! wzajemne! powi zania! mi'dzy! Beneficjentem! lub! osobami!
upowa#nionymi! do! zaci gania! zobowi za&! w! imieniu! Beneficjenta! lub! osobami! wykonuj cymi! w! imieniu! Beneficjenta!
czynno"ci! zwi zane! z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru!wykonawcy! a! wykonawc ,! polegaj ce! w!
szczególno"ci!na: 
1) uczestniczeniu!w!spó$ce!jako!wspólnik!spó$ki!cywilnej!lub!spó$ki!osobowej; 
2) posiadaniu!co!najmniej!10!+!udzia$ów!lub!akcji; 
3) pe$nieniu!funkcji!cz$onka!organu!nadzorczego!lub!zarz dzaj cego,!prokurenta,!pe$nomocnika; 
4) pozostawaniu!w! zwi zku!ma$#e&skim,!w! stosunku! pokrewie&stwa! lub powinowactwa w linii! prostej,! pokrewie&stwa!

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Beneficjent umieszcza informacj'!na!temat!zakresu!wykluczenia!w!zapytaniu!ofertowym.! 
 

W! przypadku,! gdy! Beneficjent! nie! otrzyma! #adnej! oferty! w! dwóch! kolejnych! post'powaniach,! dopuszcza! si'! zawarcie!
umowy! z! wykonawc ! b'd cym! podmiotem! powi zanym! z Beneficjentem, na wniosek Beneficjenta! uzasadniaj cy!
wyst'powanie! obiektywnych! przes$anek,! #e! na! rynku! nie! istnieje! inny! potencjalny! wykonawca! danego! zamówienia,!
zaakceptowany!przez!instytucj'!po"rednicz c ,!z!któr !Beneficjent!zawar$!umow'o!dofinansowanie. 
 

Rozdzia# 2 Zamówienia powy&ej 20 000 z#otych netto 

W!przypadku!zamówie&!powy#ej!20 000!z$otych!netto,!Beneficjent!zobowi zany!jest!do: 
 

- upublicznienia! zapytania! ofertowego! co! najmniej! na! stronie! internetowej! beneficjenta,! wraz! z! wys$aniem! zapytania!
ofertowego! do! co! najmniej! dwóch! potencjalnych! wykonawców,! o! ile! na! rynku! istnieje! dwóch! potencjalnych!
wykonawców!danego!zamówienia,!albo 

- wys$ania! zapytania! ofertowego! do! co! najmniej! pi'ciu! potencjalnych! wykonawców,o! ile! na! rynku! istnieje! pi'ciu!
potencjalnych!wykonawców!danego!zamówienia!albo! 

- przedstawienia!udokumentowanego!opisu!dzia$a&!podj'tych!przez!Beneficjenta!w!celu! zachowania!konkurencyjnego!
trybu!wyboru!wykonawców,!w!przypadku!zamówie&!przeprowadzonych!nie!pó%niej!ni#!w!dniu!8!czerwca!2018!r. 

Zapytanie!ofertowe!powinno!zawiera*!w!szczególno"ci: 
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1) opis!przedmiotu!zamówienia, 
2) kryteria!oceny!oferty,!informacj'!o!wagach!punktowych!lub!procentowych!przypisanych!do!poszczególnych!kryteriów!

oceny!oferty,!sposobu!przyznawania!punktacji!za!spe$nienie!danego!kryterium, 
3) termin!sk$adania!ofert,!przy czym!termin!na!z$o#enie!oferty!powinien!wynosi*!nie!mniejni#!10!dni!roboczych!od!dnia!

og$oszenia!zapytania!ofertowego!(w!przypadku!modyfikacji!zapytania!ofertowego,!termin!powinien!zosta*!wyd$u#ony!
do 10 dni roboczychod dnia przekazania informacji o dokonanej modyfikacji) 

4) kryteria oceny ofert,  

5) informacj'!o!wykluczeniu!z!mo#liwo"ci!udzielenia!zamówienia!podmiotom!powi zanym!osobowo!lub!kapita$owo 

6) Informacj'! o! uniewa#nieniu! post'powania! w! przypadku! braku! z$o#enia! co! najmniej! dwóch! ofert! zgodnych! z!
zapytaniem ofertowym 

Post'powanie!powinno!zosta*!udokumentowane!protoko$em. 
Protokó$!jest!dokumentem!potwierdzaj cym!prawid$owo"*!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawcy.!Protokó$!powinien!
zawiera*!co!najmniej: 
1) informacj',!do!jakich!potencjalnych!wykonawców!Beneficjent!wys$a$!zapytanie!ofertowe; 
2) informacj'!o!sposobie!upublicznienia!zapytania!ofertowego!przez!Beneficjenta; 
3) wykaz!ofert,!które!wp$yn'$y!do!Beneficjenta!w!odpowiedzi!na!zapytanie!ofertowewraz!ze!wskazaniem!daty!wp$yni'cia!

oferty do Beneficjenta oraz z podaniem!tych!danych!z!ofert,!które!stanowi !odpowied%!na!kryteria!oceny!ofert; 
4) informacj'!o!wagach!punktowych!lub!procentowych!przypisanych!do!poszczególnych!kryteriów!oceny!oraz!o!sposobie!

przyznawania!punktacji!za!spe$nienie!danego!kryterium; 
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru; 

6) dat'! sporz dzenia! protoko$u! i! podpis! Beneficjenta! lub! osoby! upowa#nionejprzez! Beneficjenta! do! podejmowania!
czynno"ci!w!jego!imieniu; 

7) nast'puj ce!za$ czniki: 

- potwierdzenie!wys$ania!zapyta&!ofertowych!do!potencjalnych wykonawców, 

- potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej beneficjenta, 

- z$o#one!oferty, 

- o"wiadczenie!o!braku!powi za&!z!wybranym!wykonawc . 

Beneficjent!zobowi zany!jest!do!ponownego!przeprowadzenia!post'powania!w!przypadku,!gdy potencjalni wykonawcy nie 

z$o#yli! co! najmniej! dwóch! ofert! zgodnychz! zapytaniem! ofertowym.W! przypadku,! gdy! z! rozeznania! rynku! dokonanego!
przez! Beneficjenta! wynika,! #e! na! rynku! istnieje! mniejsza! liczba! potencjalnych! wykonawców! danego! zamówienia! ni#!
wynika z! obowi zków! na$o#onych! na! Beneficjenta! w! niniejszym! rozdziale,! dopuszcza! si'! zawarcie! umowy! z! tym!
wykonawc !wy$ cznie! na! wniosek!Beneficjenta! uzasadniaj cy!wyst'powanie! obiektywnych! przes$anek,! #e! na! rynku! nie!
istnieje! wi'cej! potencjalnych! wykonawców! danego! zamówienia.! Wniosek! musi! zosta*! zaakceptowany! przez! instytucj'!
po"rednicz c ,!z!któr !Beneficjent!zawar$!umow'!o!dofinansowanie. 
 

Opis!dzia$a&!podj'tych!przez!Beneficejnta!w!celu!zachowania!konkurencyjnego!trybu!wyboru!wykonawców!w!przypadku!
zamówie&!przeprowadzonych!nie!pó%niej!ni#!w!dniu!8!czerwca!2018!r.!powinien!zapewnia*,!#e! 

· Zosta$a!zachowana!uczciwa!konkurencja,!równe!traktowanie!wykonawców!i!przejrzysto"* 

· -rodki!w! ramach!PO!RYBY!2014-2020!zosta$y!wydatkowane!w! sposób!celowy,!oszcz'dny!oraz!umo#liwiaj cy!
terminow !realizacj'!zada&,!zapewniaj c!optymalny!dobór!metod!i!"rodków!w!celu!uzyskania!najlepszych!efektóo 

z!danych!nak$adów 

· Czynno"ci!zwiazane!z!udzieleniem!zamówienia!zosta$y!wykonane!z!zapewnieniem!bezstronno"ci!i!obiektywizmu 

 

Rozdzia# 3. Wska'niki procentowe do obliczenia warto"ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie 

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach PO RYBY 2014-2020 

Wysoko"*!kary!administracyjnej!oblicza!si'!jako!iloczyn!wska%nika!procentowego!na$o#onej!kary!i!wysoko"ci!faktycznych!
kosztów!kwalifikowalnych!dla!danego!zamówienia,!wed$ug!wzoru: 
 

Wk!=!W+!x!Wkw!x!W" 
gdzie: 

Wk � wysoko"*!kary!administracyjnej 
Wkw. � wysoko"*!faktycznych!kosztów!kwalifikowalnych!dla!danego!zamówienia 

W% � wska%nik!procentowy!na$o#onej!kary,!zgodnie!z!tabel !poni#ej 
W"!� procentowa!warto"*!dofinansowania!ze!"rodków!PO!RYBY!2014-2020. 

W! przypadku! wykrycia! szeregu! narusze&! zasad! konkurencyjno"ci! w! tym! samym! zamówieniu! nie! kumuluje! si'! kar.!W!
przypadku! wyst pienia! kilku! narusze&! do! ustalenia! wysoko"ci! kary! administracyjnej! przyjmuje! si'! najwy#szy! ze!
wska%ników!procentowych,!jakie!wg!poni#szej!tabeli!zostan !dla!tych!narusze&!ustalone. 
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Cz'"*!
karty 

nie jest 

wype$n
iana, w 
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dku 

gdy 

benefic

jent 

jest 

podmi

otem 

zobowi

 zany
m do 

stosow

ania 

ustawy 

Pzp!oraz!w!ramach!rozliczanej!operacji6!etapu!operacji!nie!ma!zamówie&,!których!warto"*!jest!równa!lub!wy#sza!od!kwoty!
okre"lonej!w!art.!4!pkt!8!ustawy!Pzp!(beneficjent!b'd cy!podmiotem!zobowi zanym!do!stosowania!ustawy!Pzp,!powinien,!
w!celu!okre"lenia,!czy!dane!zamówienie!jest!równe!lub!ni#sze!od!kwoty!okre"lonej!w!art.!4!pkt!8!ustawy!Pzp,!kierowa*!si'!
zasadami!szacowania!warto"ci!zamówienia!wynikaj cymi!z!ustawy!Pzp). 
Weryfikuj c! prawid$owo"*! konkurencyjnego! wyboru! wykonawców! nale#y! korzysta*! z! opracowanych! i! udost'pnionych!
przez!MGMi<-!Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze�.  

Lp. Kategoria naruszenia W % 

1. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta, ale 

wys$anie!zapytania!ofertowego!do!od!dwóch!do!czterech!potencjalnych!wykonawców. 
25% 

2. 
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i 

niewys$anie!zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!dwóch!potencjalnych!wykonawców! 25% 

3. Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i! niewys$anie!
zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!dwóch!potencjalnych!wykonawców! 

100% 

4. 

Udzielenie!zamówienia!przy!otrzymaniu!jedynie!jednej!oferty!zgodnej!z!zapytaniem!
ofertowym, przy jednoczesnym  zamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie 

internetowej beneficjenta! i! wys$ania! zapytania! ofertowego! do! co! najmniej! dwóch!
potencjalnych!wykonawców 

25% 

5. 

Udzielenie!zamówienia!przy!otrzymaniu!jedynie!jednej!oferty!zgodnej!z!zapytaniem!
ofertowym,!przy!jednoczesnym!wys$aniu!zapytania!ofertowego!do!co!najmniej!pi'ciu!
potencjalnych!wykonawców 

25% 

6. 
Udzielenie! zamówienia! podmiotowi! powi zanemu! kapita$owo! lub! osobowo! z!
beneficjentem,!przy!braku!akceptacji!instytucji!po"rednicz cej 

100% 

7. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert  
25% 

8. 
Okre"lenie! kryteriów! oceny! ofert! w! sposób,! który! móg$by! utrudnia*! uczciw !
konkurencj'!oraz!nie!zapewnia!równego!traktowania!wykonawców 10% 

9. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty. 
25% 

10. Ustalenie!krótszych!ni#!10!dni!roboczych!terminów!sk$adania ofert. 

25% - w!przypadku!terminu!krótszego!
ni#!3!dni!robocze 

10 % - w!przypadku!terminu!krótszego!
ni#!5!dni!roboczych 

5% - w!przypadku!terminu!krótszego!ni#!
10 dni roboczych 

11. 
Modyfikacja!tre"ci!zapytania!ofertowego!po!up$ywie!terminu!sk$adania!ofert 100% 

12.  
Modyfikacja!tre"ci!zapytania!ofertowego!przed!up$ywem!terminu!sk$adania!ofert!bez!
wyd$u#enia!terminu!na!sk$adanie!ofert!do!10!dni!roboczych!od!dnia!modyfikacji 
 

25% - w!przypadku!terminu!krótszego!
ni#!3!dni!robocze 

10 % - w przypadku terminu krótszego!
ni#!5!dni!roboczych 

5% - w!przypadku!terminu!krótszego!ni#!
10 dni roboczych 

13. 

Niedozwolona!zmiana!umowy!z!wykonawc !� dokonanie istotnej zmiany umowy w 

stosunku!do!tre"ci!oferty,!na!podstawie!której!dokonano!wyboru!wykonawcy,!chyba!
#e!mo#liwo"*! i!warunki!dokonania! takiej! zmiany! zosta$y!przewidziane!w!zapytaniu!
ofertowym. 

25% 

14. 
Naruszenie! w! dokonaniu! wyboru! wykonawcy! w! przypadku! zamówie&! w! kwocie!
poni#ej!20 000!z$!netto. 10% 

15. 

Naruszenia! wynikaj ce! z! przedstawionego! opisu! dzia$a&!  podj'tych! przez!
Beneficjenta! w! celu! zachowania! konkurencyjnego! trybu! wyboru! wykonawców,! w!
przypadku!zamówie&!przeprowadzonych!nie!pó%niej!ni#!w!dniu!8!czerwca!2018!r 

10% 
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Weryfikacji!prawid$owo"ci!konkurencyjnego!wyboru!wykonawców!nale#y!dokona*!w!ramach!tocz cego!si'!post'powania!
w!sprawie!wyp$aty!pomocy. 

W!pierwszej!kolejno"ci!nale#y!sprawdzi*!warto"ci!zamówie&!wchodz cych!w!zakres!rozliczanej operacji/etapu operacji. W 

przypadku:  

- gdy!warto"*!zamówienia!nie!przekracza!kwoty!20 000!z$!netto!nale#y!wype$ni*!cze"*!A!ZAMÓWIENIE!DO!KWOTY!20!
000!z$!NETTO, 
- zamówienia!o!warto"ci!powy#ej!kwoty!20 000!z$!netto!nale#y!wype$ni*!cze"*!B!ZAMÓWIENIE!POWY<EJ!KWOTY!20!
000!z$!NETTO. 
Je#eli!rozliczany!etap!operacji!obejmuje!zarówno!zamówienie!do!kwoty!20 000!z$!jak!i!zamówienie!powy#ej!kwoty!20 000 

z$!nale#y!wype$ni*!cz'"*!A! i!cz'"*!B! (! tj.!odpowied%!TAK!w!cz'"ci!A!ZAMÓWIENIE!DO!KWOTY!(�)! i!w!cz'"ci!B!
ZAMÓWIENIE!POWY<EJ!KWOTY!(�)) 
W! przypadku,! gdy! rozliczany! etap! operacji! obejmuje! np.! kilka! zamówie&! o! warto"ci! do! kwoty! 20 000! z$! lub! klika!
zamówie&!powy#ej!kwoty!20 000!z$,!odpowiedzi! na!dane!pytania!w!cz'"ci! !A! lub!cz'"ci!B!nale#y!udzieli*!po!zbiorczej!
weryfikacji!zamówie&!w!danej!grupie!warto"ci!do6powy#ej!20 000!z$.! 
 

A. ZAMÓWIENIE!DO!KWOTY!20 000!z$!NETTO 

W!przypadku! zaznaczenia! TAK! nale#y! odpowiednio! udzieli*! odpowiedzi! na! punkt! 1,! punkt! 2! i! punkt! 3.!W! przypadku!
zaznaczenia!ND!w!niniejszej!cz'"ci,!punkty:!1,!2!i!3!nale#y!pozostawi*!niewype$nione.!! 
 

B. ZAMÓWIENIE!POWY<EJ!KWOTY!20!000!z$!NETTO 

Odpowiedzi! na! pytania! udzielane! s ! w! oparciu! o! analiz'! dokumentów! przed$o#onych! przez! beneficjenta! i! informacje!
wynikaj ce!z!Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego �Rybactwo i Morze� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Rodzaj p!atno"ci:

ko#cowa

Znak sprawy:

- -

po"rednia 

Imi! i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

K-1/477

KARTA WERYFIKACJI 
WNIOSKU O P"ATNO#$

Priorytet 4: �Zwi$kszenie zatrudnienia i spójno"ci terytorialnej� 

Program Operacyjny �Rybactwo i Morze�

w zakresie dzia!ania:

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spo%eczno&'                                 
z wy%(czeniem projektów grantowych

Data przyj!cia wniosku:
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 -  -

d d - m m - r r r r d d - m m - r r r

 1a. Zmiana Weryfikuj!cego

 -  -

d d - m m - r r r r

 1b. Zmiana Weryfikuj!cego

 -  -

d d - m m - r r r r (imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

uzasadnienie"zmiany

Osoby dokonuj!ce oceny wniosku o p"atno#$ 

1. Weryfikuj!cy

(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)(Imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Weryfikuj"cego)

uzasadnienie"zmiany
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 -  -

d d - m m - r r r r

 2a. Zmiana Sprawdzaj!cego

 -  -

d d - m m - r r r r

 2b. Zmiana Sprawdzaj!cego

 -  -

d d - m m - r r r r (imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

uzasadnienie"zmiany

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)

uzasadnienie"zmiany

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

2. Sprawdzaj!cy

(imi !i!nazwisko!Sprawdzaj"cego)

(imi !i!nazwisko!Zatwierdzaj"cego)
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TAK TAK

TAK NIE TAK NIE TAK

1.

Wniosek zosta z o!ony w terminie okre"lonym w

umowie o dofinansowanie, z zastrze!eniem

jednokrotnej mo!liwo"ci wezwania do z o!enia

wniosku

A: WERYFIKACJA WST!PNA 

Wstawi" #X# we w$a%ciwym miejscu

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

NIE NIE

A I. Weryfikacja wst'pna

5.

4.

Beneficjent nie jest wpisany do rejestru narusze#, o

którym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia

2014 r. o rybo ówstwie morskim (Dz. U. z 2020 poz.

277)

Data$sprawdzenia$w:$

Krajowym$Rejestrze$S%dowym$

rejestrze$MF$

rejestrze$MRiRW

2.

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowej, o którym mowa w art. 210 ust. 1

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (DZ. U z 2019 r. poz. 869), przepisów

Unii$Europejskiej$lub$przepisów$odr&bnych.

W odniesieniu do Beneficjenta nie og oszono

upad o"ci

3.

Beneficjent nie podlega zakazowi dost&pu do

"rodków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy

o finansach publicznych, na podstawie

prawomocnego$orzeczenia$s%du

A II. Wynik weryfikacji wst'pnej:

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzaj&cy*

NIE

1. Wniosek$kwalifikuje$si&$do$dalszej$oceny

Zweryfikowa :

imi&$i$nazwisko $$$data$i$podpis

Sprawdzi :

imi&$i$nazwisko $$$data$i$podpis

Zatwierdzi *:

imi&$i$nazwisko $$$data$i$podpis

*Decyzja$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$i$Sprawdzaj%cym

Uwagi:

Uzasadnienie$decyzji$Zatwierdzaj%cego$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$a$Sprawdzaj%cym

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK
DO 

WEZW.
ND TAK

DO 
WEZW.

ND

13.

1.

B1 WERYFIKACJA KOMPLETNO(CI I POPRAWNO(CI

O"wiadczenie$Beneficjenta$o$wyodr&bnieniu$osobnych$kont$albo$

korzystaniu$z$odpowiedniego$kodu$rachunkowego$w$rozumieniu$art.$125$

ust.$4$lit.$b$rozporz%dzenia$nr$1303/2013$(sporz%dzone$na$formularzu$

udost&pnionym$przez$IZ)$-$orygina 

6.

5. Dokumentacja$z$przeprowadzonego$post&powania$o$udzielenie$zamówienia

Umowy$z$dostawcami$lub$wykonawcami$zawieraj%ce$specyfikacj&$b&d%c%$

podstaw%$wystawienia$ka!dej$z$przedstawionych$faktur$lub$innych$

dokumentów$o$równowa!nej$warto"ci$dowodowej,$je!eli$nazwa$towaru$lub$

us ugi$w$przedstawionej$fakturze$lub$dokumencie$o$równowa!nej$warto"ci$

dowodowej$odnosi$si&$do$umów$zawartych$przez$Beneficjenta$lub$nie$

pozwala$na$precyzyjne$okre"lenie$kosztów$kwalifikowalnych$-$kopia

4.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNO(CI I POPRAWNO(CI, ZGODNO(CI Z UMOW), KWALIFIKOWALNO(CI
WYDATKÓW, POD WZGL!DEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTÓW NA P+ATNO(CI 
OSTATECZNEJ

I. Weryfikacja za$&czników 

8.
Ostateczne$pozwolenie$na$u!ytkowanie$obiektu$budowlanego,$je"li$taki$

obowi%zek$wynika$z$przepisów$prawa$budowlanego$-$orygina $lub$kopia

Sprawdzaj&cy

Faktury$lub$dokumenty$ksi&gowe$o$równowa!nej$warto"ci$dowodowej$(w$

tym$umowy$o$dzie o,$zlecenia$i$inne$umowy$cywilnoprawne)$-$kopia

Dowody$zap aty$-$kopia2.

O"wiadczenie$Beneficjenta$potwierdzaj%ce$utworzenie$miejsc$

pracy/utrzymanie$miejsc$pracy/poniesienie$kosztów$zatrudnienia$przez$

Beneficjenta,$wraz$z$za"wiadczeniem$wydanym$przez$ZUS$o$niezaleganiu$

w$op acaniu$sk adek$

3.

Weryfikuj&cy

Oferty$wykonawców$zadania$uj&tego$w$zestawieniu$rzeczowo$-$

finansowym$operacji$-$kopia

A Za$&czniki dotycz&ce operacji

9.

7.

Ostateczna$decyzja$o$pozwoleniu$na$budow&$$(za %cznik$obowi%zkowy$w$

sytuacji,$gdy$na$etapie$wniosku$o$dofinansowanie$nie$by $ostatecznym$

dokumentem)$-$orygina $lub$kopia$

10.

12.

Harmonogram$dzia a#$informacyjnych,$szkoleniowych$i$promocyjnych$

wraz$$z$dokumentami$potwierdzaj%cymi$przeprowadzenie$dzia a#$

informacyjnych,$szkoleniowych$i$promocyjnych,$w$tym:$zaproszenie$/$

zawiadomienie$o$spotkaniu$wraz$z$potwierdzeniem$rozpowszechnienia$

informacji$o$spotkaniu$informacji,$program,$lista$obecno"ci,$protokó ,$

dokumentacja$fotograficzna$(za %cznik$obowi%zkowy$-$orygina $lub$kopia)$

Wzory$materia ów$promocyjnych$-$w$przypadku$gdy$wymaga$tego$

specyfikacja$operacji
11.

Umowa$leasingu$wraz$z$harmonogramem$sp at$rat,$w$której$przewidziane$

b&dzie$przeniesienie$prawa$w asno"ci$przedmiotu$leasingu$na$beneficjenta$

(sk adana$wraz$z$wnioskiem$o$p atno"',$w$ramach$którego$po$raz$pierwszy$

zostan%$uj&te$raty$zap acone$tytu em$wykonania$umowy$leasingu)$-$w$

przypadku$gdy$wymaga$tego$specyfikacja$operacji$-$kopia

KP-611-477-ARiMR/3z/
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15.

18.

B

1.

2.

3.

C Liczba za$&czników -razem/:

Informacja$o$numerze$rachunku$bankowego$Beneficjenta,$prowadzonego$

przez$bank$lub$spó dzielcz%$kas&$oszcz&dno"ciowo$-$kredytow%,$na$który$

maj%$by'$przekazane$"rodki$finansowe$z$tytu u$pomocy,$w$ramach$danej$

transzy$(je!eli$dotyczy$-$za %cznik$wymagany$w$przypadku,$gdy$wyst%pi y$

zmiany$po$z o!eniu$wniosku$o$p atno"'$pierwszej$transzy$pomocy)$-$

orygina $lub$kopia

Sprawozdanie$z$realizacji$operacji$(sk adane$wraz$z$wnioskiem$o$p atno"'$

ko#cow%)$-$orygina 

Za"wiadczenie$z$banku$lub$spó dzielczej$kasy$oszcz&dno"ciowo$-$

kredytowej$okre"laj%ce$wysoko"'$odsetek$w$okresie$od$dnia$wyp aty$

zaliczki$do$dnia$z o!enia$wniosku$o$p atno"'$(za %cznik$sk adany$

opcjonalnie,$je"li$wysoko"'$odsetek$nie$wynika$z$za %cznika$nr$16)$-$

orygina $lub$kopia$

16.

Aktualny,$pe ny$wyci%g$z$rachunku$bankowego$przeznaczonego$do$obs ugi$

zaliczki$-$orygina $lub$kopia
17.

20.

Dokument(y)$potwierdzaj%cy(e)$podniesienie$kwalifikacji$zawodowych,$w$

tym$za"wiadczenie$o$uko#czeniu$kursu,$szko y,$szkolenia$lub$otrzymane$

certyfikaty$-$w$przypadku$gdy$wymaga$tego$specyfika$operacji$-$kopia

19.

Umowa$leasingu$lub$inne$dokumenty$potwierdzaj%ce$nabycie$rzeczy$przez$

finansuj%cego$od$zbywcy$za$okre"lon%$kwot&$(sk adane$wraz$z$wnioskiem$o$

p atno"'$,$w$ramach$którego$po$raz$pierwszy$zostan%$uj&te$raty$zap acone$z$

tytu u$wykonania$umowy$leasingu)$w$przypadku$gdy$wymaga$tego$

specyfikacja$operacji$-$kopia

13.

Dokumenty$potwierdzaj%ce$przeniesienie$praw$w asno"ci$rzeczy$b&d%cych$

przedmiotem$umowy$leasingu$na$beneficjenta$(sk adane$wraz$z$wnioskiem$

o$p atno"',$w$ramach$którego$b&dzie$rozliczana$ostatnia$rata$zap acona$z$

tytu u$wykonania$umowy$leasingu)$w$przypadku$gdy$wymaga$tego$

specyfikacja$operacji$-$kopia

14.

Pe nomocnictwo$(w$przypadku$gdy$zosta o$udzielone$innej$osobie,$ni!$

podczas$sk adania$wniosku$o$dofinansowanie$lub$gdy$zmieni $si&$zakres$

poprzednio$udzielonego$pe nomocnictwa)$-$orygina $lub$kopia

Inne za$&czniki dotycz&ce operacji
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II. Weryfikacja poprawno%" wype$nienia formularza wniosku

TAK
DO 

WEZW.
ND TAK

DO 
WEZW.

ND

2.

3. Dane$identyfikacyjne$beneficjenta$podane$we$wniosku$s%$$zgodne$z$danymi$$

zawartymi$w$umowie

4. Wniosek$zosta $podpisany$przez$osoby$upowa!nione

5. Wszystkie$pola$we$wniosku$zosta y$wype nione

6. Wymagane$za %czniki$zosta y$do %czone$wniosku

Uwagi:

Liczba za %czników podana we wniosku zgadza si& z liczb% za %czników

faktycznie$za %czonych

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

Wniosek$zosta $z o!ony$na$w a"ciwym$formularzu1.

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK
DO 

WEZW.
ND TAK

DO 
WEZW.

ND

8.

B2 WERYFIKACJA ZGODNO(CI Z UMOW) I KWALIFIKOWALNO(CI WYDATKÓW

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

7.

Zakres rzeczowy kosztów kwalifikowalnych z

Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma pokrycie

w za %czonych do wniosku umowach, fakturach lub

dokumentach$o$równowa!nej$warto"ci$dowodowej

3.

Zrealizowany zakres z Zestawienia

rzeczowo�finansowego z realizacji operacji jest zgodny z

zakresem wymienionym w zestawieniu rzeczowo-

finansowym$operacji$za %czonym$do$umowy

2.

1.

Prawid owo udokumentowano zrealizowanie zakresu

rzeczowo-finansowego i do %czono wymagane odr&bnymi

przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, licencje,

za"wiadczenia lub decyzje zwi%zane z realizacj% operacji,

w tym dotycz%ce spe niania wymaga# sanitarnych,

ochrony "rodowiska, weterynaryjnych, a tak!e

dotycz%cych bezpiecze#stwa !ywno"ci i !ywienia oraz

warunków ochrony zwierz%t - je!eli s% wymagane

przepisami$prawa$krajowego

Beneficjent dokona zap aty w odniesieniu do wszystkich

kosztów obj&tych wnioskiem, w formie bezgotówkowej

lub gotówkowej, nie pó+niej ni! do dnia z o!enia wniosku

o p atno"', a w przypadku gdy beneficjent zosta 

wezwany do usuni&cia braków lub z o!enia wyja"nie#, nie

pó+niej ni! w terminie 14 dni od dnia dor&czenia

wezwania

4.

6.

P atno"ci dokonywane z rachunku bankowego

przeznaczonego do obs ugi zaliczki dotyczy y wy %cznie

realizowanej operacji, zosta y dokonane w ca o"ci w

formie$bezgotówkowej

I. Weryfikacja elementów, których niespe$nienie skutkowa" b'dzie korekt& kwoty kosztów kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Data sprzeda!y na przedstawionych do refundacji

fakturach lub dokumentach o równowa!nej warto"ci

dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno"ci

kosztów$wskazanym$w$rozporz%dzeniu

11a. Czy$Beneficjent$jest$czynnym$podatnikiem$VAT

12
Czy kontrahent Beneficjenta jest czynnym podatnikiem

VAT

9.$

Wyja"nienie zmian dokonanych w poszczególnych

pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

jest wystarczaj%ce do uznania kosztów kwalifikowalnych

w wysoko"ci faktycznie poniesionej ( w przypadku ró!ni'

przekraczaj%cych 10;, lub w przypadku w%tpliwo"ci

dotycz%cych$racjonalno"ci$kosztów)

5.

11.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w

przed o!onych fakturach lub dokumentach o równowa!nej

warto"ci dowodowej uwzgl&dniaj%ce VAT s% kosztami

kwalifikowalnymi$zgodnie$z$umow%

Przedstawione do rozliczenia koszty spe niaj% warunki

okre"lone w par. 13 rozporz%dzenia (s% zwi%zane z

operacj% realizowan% na obszarze LSR z wyj%tkiem

kosztów poniesionych na realizacj& operacji o których

mowa$w$par.$5$ust.$1$pkt$1$lit.$c$i$par.$7$pkt$1$lit.$b$

Przedstawione do rozliczenia koszty leasingu s%

zwi%zane z umow%, w której s% postanowienia

przenosz%ce na beneficjenta w asno"' rzeczy b&d%cych

przedmiotem$leasingu

Przedstawione do rozliczenia koszty zwi%zane z umow%

leasingu nie zawieraj% odsetek, op at ubezpieczeniowych,

mar!y$finansuj%cego$i$kosztów$ogólnych,$w$tym$VAT

10
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16

17

18

19

25

26

II.

TAK
DO 

WEZW.
ND TAK NIE

DO 
WEZW.

ND

2.

3.

23

Beneficjent zarejestrowa dzia alno"' gospodarcz%/

utworzy lub utrzymuje miejsce pracy - je!eli takie

zobowi%zanie$wynika$z$rodzaju$operacji

Cel operacji zosta osi%gni&ty / mo!e zosta' osi%gni&ty na

warunkach$okre"lonych$w$umowie$

Dokumentacja z przeprowadzonego post&powania o

udzielenie zamówienia publicznego i ocena zamówienia

zosta a zako#czona z wynikiem pozytywnym, zosta a

przekazana$w$terminie

Cel$operacji$i$wska+niki$realizacji$celu$operacji$mog%$

zosta'$osi%gni&te$pomimo$niezrealizowania$cz&"ci$zakresu$

rzeczowo-finansowego$danego$etapu

Uwagi:

1.

20
Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zosta y

podzielone

Wska+niki realizacji celu operacji zosta y osi%gni&te /

mog% zosta' osi%gni&te oraz beneficjent przedstawi 

stosowne dokumenty potwierdzaj%ce osi%gni&cie tych

wska+ników$w$trybie$okre"lonym$w$umowie$

Weryfikacja elementów, których niespe$nienie skutkowa" b'dzie odmow& wyp$aty pomocy 

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta

z$wyodr&bnionego rachunku przeznaczonego wy %cznie

do obs ugi zaliczki, zosta y uj&te w$ramach prowadzonych

ksi%g rachunkowych zgodnie z$wymogiem, o$którym

mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporz%dzenia nr

1303/2013

Pozwolenia na budow& lub pozwolenia wodno-prawne

zosta y wydane na podstawie planów zgodnych z

faktycznie$realizowan%$operacj%

Beneficjent uwzgl&dni wszystkie zdarzenia gospodarcze

(transakcje) zwi%zane z realizacj% operacji, w oddzielnym

systemie rachunkowo"ci lub do jej identyfikacji

wykorzysta odpowiedni kod rachunkowy, albo prowadzi

zestawienie faktur lub równowa!nych dokumentów

ksi&gowych$na$formularzu$udost&pnionym$przez$Zarz%d$

Przedstawione faktury lub dokumenty ksi&gowe o

równowa!nej warto"ci dowodowej s% wystawione przez

wykonawc&,$któremu$udzielono$zamówienia$

Poziom kosztów ogólnych wymienionych w Zestawieniu

rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie przekracza

poziomu 10; warto"ci netto operacji, oraz przedstawione

we wniosku koszty ogólne zosta y naliczone i wykazane

zgodnie$z$umow%

13

Przedstawione do rozliczenia koszty nie nale!% do innych

kategorii, wy %czonych z mo!liwo"ci finansowania na

podstawie$par.$11$rozporz%dzenia$$

14

Beneficjent wywi%za si& z obowi%zku informowania i

rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z

EFMR$zgodnie$z$warunkami$okre"lonymi$w$umowie

15

Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawców

poszczególnych zada# uj&tych w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji, w przypadku gdy do ich wyboru nie

maj%$zastosowania$przepisy$o$zamówieniach$publicznych

22

Na podstawie na o!onych kar administracyjnych za

naruszenie zasad konkurencyjno"ci - nie zosta a na o!ona

korekta w wysoko"ci 100; w ramach wszystkich

przeprowadzonych$post&powa#

21

Na podstawie na o!onych kar administracyjnych za

naruszenie ustawy z dnia 11 wrze"nia 2019 r. Prawo

zamówie# publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pó+n. zm.) �

nie zosta a na o!ona korekta w wysoko"ci 100; w

ramach$wszystkich$przeprowadzonych$post&powa#

Beneficjent uwzgl&dni jednorazow% amortyzacj& "rodka

trwa ego$jako$pomoc$de$minimis

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

NIE

24
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TAK TAK

1.

6.

5.

Przedstawione faktury lub dokumenty o równowa!nej warto"ci

dowodowej odnosz% si& do w a"ciwych pozycji Zestawienia

rzeczowo-finansowego$z$realizacji$operacji

4.

<%czne kwoty kosztów kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-

finansowego z realizacji operacji s% zgodne z Wykazem faktur lub

dokumentów o równowa!nej warto"ci dowodowej i kwot% we

wniosku

Uwagi:

Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie

przekracza$kwoty$okre"lonej$w$umowie$

We$wniosku$nie$stwierdzono$b &dów$rachunkowych$2.

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji

operacji wynikaj% z danych zawartych w wykazie faktur lub

dokumentów$o$równowa!nej$warto"ci$dowodowej

3.

B3 WERYFIKACJA POD WZGL!DEM RACHUNKOWYM

Przedstawione faktury lub dokumenty o równowa!nej warto"ci

dowodowej$zosta y$op acone$w$ca o"ci

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

DO WEZW. DO WEZW.

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK
DO 

WEZW.
ND TAK

DO 
WEZW.

$

$

$

Zweryfikowa$:                  $��������������..

$$$$$$$$$$$$$$$imi&$i$nazwisko

Sprawdzi$:                  $��������������..

$$$$$$$$$$$$$$$imi&$i$nazwisko

Zatwierdzi$*:                  $��������������..

$$$$$$$$$$$$$$$imi&$i$nazwisko

B4 WERYFIKACJA DOKUMENTÓW NA P+ATNO(CI KO0COWEJ

7.
Wymagane$pola$w$za %czniku$do$monitorowania$wska+ników$odnosz%cych$si&$do$

liczby$utworzonych$miejsc$pracy/liczby$utrzymanych$miejsc$pracy$zosta y$wype nione

Weryfikuj&cy

6. Warunek$w$zakresie$dzia a#$informacyjno$�$promocyjnych$zosta $spe niony

Informacje$ogólne$na$temat$operacji$i$Beneficjenta$s%$zgodne$z$danymi$zawartymi$w$

umowie
3.

Przebieg$realizacji$operacji$i$planu$rzeczowego$jest$zgodny$z$postanowieniami$umowy$i$

z o!onymi$wnioskami
4.

Sprawozdanie$z$realizacji$operacji$jest$zgodne$z$opisem$operacji5.

Sprawdzaj&cy

Wymagane$pola$w$Sprawozdaniu$z$realizacji$operacji$zosta y$wype nione$

Sprawozdanie$zosta o$podpisane$przez$Beneficjenta/osob&$reprezentuj%c%$Beneficjenta$

/Pe nomocnika

1.

2.

8.

Za %cznik$do$monitorowania$wska+ników$odnosz%cych$si&$do$liczby$utworzonych$

miejsc$pracy/liczby$utrzymanych$miejsc$pracy$zosta $podpisany$przez$

Beneficjenta/osob&$reprezentuj%c%$Beneficjenta$/Pe nomocnika

$��������������..

data$i$podpis

$��������������..

data$i$podpis

$��������������..

data$i$podpis

Uzasadnienie$decyzji$Zatwierdzaj%cego$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$a$Sprawdzaj%cym

KP-611-477-ARiMR/3/z
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TAK TAK TAK

1.$ Wniosek$kwalifikuje$si&$do$dalszej$oceny

2.
Wniosek wymaga wezwania do usuni&cia braków/z o!enia

wyja"nie#

3. Wniosek$kwalifikuje$si&$do$odmowy$wyp aty$pomocy

C: WYNIK 

C1: WST!PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO(CI I POPRAWNO(CI, ZGODNO(CI Z
UMOW), KWALIFIKOWALNO(CI WYDATKÓW, POD WZGL!DEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACJI DOKUMENTÓW NA P+ATNO(CI OSTATECZNEJ

I. Wynik weryfikacji wniosku 

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzaj&cy*

Sprawdzi :
imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Zatwierdzi *:

Zweryfikowa :
imi&$i$nazwisko data$i$podpis

II. Wezwanie do usuni'cia braków5z$o6enia wyja%nie7

Zakres$wymaganych$do$usuni&cia$braków/z o!enia$wyja"nie#$$-$wg.$za %cznika$nr$1$do$karty

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Uzasadnienie$decyzji$Zatwierdzaj%cego$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$a$Sprawdzaj%cym

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK TAK TAK

Data dor&czenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni&cia braków/z o!enia

wyja"nie#:
dd/mm/rrr

Weryfikacja$po$usuni&ciu$braków/z o!eniu$wyja"nie#$-$za %cznik$nr$1$do$karty$$

IIa. Wynik weryfikacji po usuni'ciu braków5z$o6eniu wyja%nie7

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzaj&cy*

Termin,$w$którym$nale!y$usun%'$braki/z o!y'$wyja"nienia:

dd/mm/rrr

Data nadania/z o!enia odpowiedzi w sprawie usuni&cia braków/z o!enia wyja"nie#

przez$Beneficjenta:
dd/mm/rrr

Zweryfikowa :
imi&$i$nazwisko data$i$podpis

1.$ Wniosek$kwalifikuje$si&$do$dalszej$oceny

2.
Wniosek wymaga ponownego wezwania do usuni&cia

braków/z o!enia$wyjasnie#

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Uzasadnienie$decyzji$Zatwierdzaj%cego$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$a$Sprawdzaj%cym

Sprawdzi :
imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Zatwierdzi *:

KP-611-477-ARiMR/3z/

Strona 13 z 32



TAK TAK TAK

Termin,$w$którym$nale!y$usun%'$braki/z o!y'$wyja"nienia:

dd/mm/rrr

IIb. Ponowne wezwanie do usuni'cia braków5z$o6enia wyja%nie7

Zakres$wymaganych$do$usuni&cia$braków/z o!enia$wyja"nie#$-$wg.$za %cznika$nr$1$do$karty

Data dor&czenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni&cia braków/z o!enia

wyja"nie#:
dd/mm/rrr

1.$

Wniosek$rozpatuje$si&$$w$zakresie,$w$jakim$zosta $

wype niony$oraz$na$podstawie$do %czonych$do$tego$

wniosku$poprawnie$sporz%dzonych$dokumentów

2. Wniosek$kwalifikuje$si&$do$odmowy$wyp aty$pomocy

Zweryfikowa :

Weryfikacja$po$usuni&ciu$braków/z o!eniu$wyja"nie#$-$za %cznik$nr$1$do$karty$$

IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni'cia braków5z$o6eniu wyja%nie7

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzaj&cy*

Uwagi:

Data nadania/z o!enia odpowiedzi w sprawie usuni&cia braków/z o!enia wyja"nie#

przez$Beneficjenta:
dd/mm/rrr

Uzasadnienie$decyzji$$Zatwierdzaj%cego$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$a$Sprawdzaj%cym

Zatwierdzi *:

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Sprawdzi :

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK NIE ND

TAK

C2. WERYFIKACJA KRZY8OWA

I. Weryfikacja krzy6owa 
Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

DO 
WYJA(NIE0 TAK NIE

DO 
WYJA(NIE0

2.

Na podstawie przeprowadzonych czynno"ci kontrolnych,

w ramach Osi priorytetowej 4 Zrównowa!ony rozwój

obszarów zale!nych od rybactwa zawartej w Programie

Operacyjnym Zrównowa!ony rozwój sektora

rybo ówstwa i nadbrze!nych obszarów rybackich na lata

2007-2013, stwierdzono wyst%pienie podwójnego

finansowania$operacji

ND

1.

Na podstawie przeprowadzonych czynno"ci kontrolnych,

w zakresie Priorytetu 4 Zwi&kszenie zatrudnienia i

spójno"ci terytorialnej obj&tego Programem Operacyjnym

=Rybactwo i Morze=, stwierdzono mo!liwo"' wyst%pienia

podwójnego$finansowania$operacji

5.

Na podstawie przeprowadzonych czynno"ci kontrolnych,

w zakresie programów operacyjnych realizowanych

w$ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wyst%pienie

podwójnego$finansowania$operacji

3.

Na podstawie przeprowadzonych czynno"ci kontrolnych,

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzia ania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

Leader, w ramach poddzia a# 19.2, 19.3, stwierdzono

wyst%pienie$podwójnego$finansowania$operacji.

1.

Wniosek kwalifikuje si& do dalszej oceny - operacja nie

zosta a sfinansowana z udzia em innych "rodków

publicznych$

2.
Do wydania rostrzygni&cia niezb&dne jest wezwanie

beneficjenta$do$z o!enia$wyja"nie#$

Opis przeprowadzonych czynno%ci kontrolnych5 Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

II. Wynik
Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzajacy*

TAK TAK

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

3.

Wniosek kwalifikuje si& do odmowy wyp aty pomocy -

operacja zosta a sfinansowana z udzia em innych

"rodków$publicznych$

Zweryfikowa :

Uwagi:

4.

Na podstawie przeprowadzonych czynno"ci kontrolnych,

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzia a#

4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4, stwierdzono wyst%pienie

podwójnego$finansowania$operacji.

Zatwierdzi *:

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Decyzja$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$i$Sprawdzaj%cym$

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Sprawdzi :

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK

Data$dor&czenia$beneficjentowi$$pisma$w$sprawie$z o!enia$wyja"nie#:

dd/mm/rrrr

Termin,$w$którym$nale!y$z o!y'$wyja"nienia:

dd/mm/rrrr

III. WEZWANIE DO Z+O8ENIA WYJA(NIE0  

Data$nadania/z o!enia$odpowiedzi$w$sprawie$wyja"nie#:

dd/mm/rrrr

IIIa. Wynik wyja%nie7
Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy

NIE TAK NIE

1.

3.

2.

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Zatwierdzi *:

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Decyzja$w$przypadku$braku$zgodno"ci$stanowisk$pomi&dzy$Weryfikuj%cym$i$Sprawdzaj%cym$

Zweryfikowa :

imi&$i$nazwisko data$i$podpis

Sprawdzi :

5.

4.

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK

Uwagi: 

Zatwierdzi *:

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

3. Wniosek"kwalifikuje"si!"do"odmowy"wyp aty"pomocy

Zweryfikowa :
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Sprawdzi :

1.
Wniosek kwalifikuje si! do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty
kosztów"kwalifikowalnych"i"kwoty"wnioskowanej"do"refundacji

2.
Wniosek kwalifikuje si! do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty
kosztów"kwalifikowalnych"i"kwoty"wnioskowanej"do"refundacji

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO!CI I POPRAWNO!CI, ZGODNO!CI Z UMOW",
KWALIFIKOWALNO!CI WYDATKÓW, POD WZGL#DEM RACHUNKOWYM,
WERYFIKACJI DOKUMENTÓW NA P$ATNO!CI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI
KRZY%OWEJ

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzajacy*

TAK TAK

KP-611-477-ARiMR/3z/
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D:

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowa :

Sprawdzi :

Zatwierdzi *:

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

1.
Operacja"zosta a"wytypowana"do"kontroli"na"
miejscu

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

Weryfikuj&cy Sprawdzaj&cy Zatwierdzaj&cy*

Elementy!podlegaj ce!sprawdzeniu:

Kontrola"wykonywana"jest"zgodnie"z"rozporz#dzeniem"Ministra"Gospodarki"Morskiej"i"%eglugi"&ródl#dowej"z"dnia"21""wrze$nia""2016r."w"sprawie"szczegó owego"sposobu,"trybu"oraz"terminów"przeprowadzania"

kontroli"realizacji"strategii"rozwoju"lokalnego"oraz"w"odniesieniu"do"operacji"w"ramach"PO"RiM"oraz"wzoru"upowa'nienia"do"wykonywania"czynno$ci"w"ramach"tych"kontroli.

KONTROLA!NA!MIEJSCU

Uzasadnienie!konieczno"ci!przeprowadzenia!kontroli!na!miejscu.!

2.
Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na
miejscu

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK TAK TAK

Zweryfikowa :

Sprawdzi :

Zatwierdzi *:

I.!Wynik!kontroli!na!miejscu

Z!TYPOWANIA:

DATA"TYPOWANIA":

sposób"typowania:"

DATA"PRZEPROWADZENIA:

DATA"PRZEKAZANIA"INFORMACJI"
POKONTROLNEJ:"

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy

!NA!ZLECENIE:

DATA"PRZEPROWADZENIA:

DATA"PRZEKAZANIA"INFORMACJI"
POKONTROLNEJ:"

4.
Wniosek kwalifikuje si! do odmowy wyp aty
pomocy

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zatwierdzaj cy*

1.
Z informacji pokontrolnej nie wynika
konieczno$( z o'enia dodatkowych wyja$nie) -
wniosek"kwalifikuje"si!"do"dalszej"oceny."

2.
Z informacji pokontrolnej wynika, 'e
niezb!dne jest z o'enie dodatkowych
wyja$nie)

3.
Wniosek kwalifikuje si! do dalszej oceny i
wymaga korekty wnioskowanej kwoty
pomocy"do"refundacji

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uwagi:

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK NIE TAK NIE

TAK TAK

Zweryfikowa :

Sprawdzi :

Zatwierdzi *:

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Termin,"w"którym"nale'y"z o'y("wyja$nienia":
dd/mm/rrrr

II.!Wezwanie!do!z#o$enia!wyja"nie%

Data"dor!czenia"beneficjentowi""pisma"w"sprawie"z o'enia"wyja$nie):
dd/mm/rrrr

III.!Weryfikacja!po!z#o$eniu!wyja"nie%:
Weryfikuj cy Sprawdzaj cy

1.

Data"nadania/z o'enia"odpowiedzi"w"sprawie"z o'enia"wyja$nie):

dd/mm/rrrr

IV.!Wynik!kontroli!na!miejscu!po!wyja"nieniach

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy Zatwierdzaj cy*

TAK

2.

3.

4.

1." Wniosek"kwalifikuje"si!"do"dalszej"oceny"

2."
Wniosek kwalifikuje si! do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji

3."
Wniosek kwalifikuje si! do odmowy wyp aty
pomocy

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK NIE TAK NIE TAK NIE

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Zweryfikowa :

Sprawdzi :

Zatwierdzi *:

Termin,"w"którym"nale'y"wdro'y("zalecenia"pokontrolne":

dd/mm/rrrr

V.!Zalecenia!pokontrolne

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy Zatwierdzaj cy*

1.
Wymagane"jest"sporz#dzenie"zalece)"
pokontrolnych

Przekazanie!zalece%!pokontrolnych!do!Beneficjenta

Data"dor!czenia"beneficjentowi""pisma"w"sprawie"zalece)"pokontrolnych:

dd/mm/rrrr

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zatwierdzaj cy*

1.
Czy"przekazane"przez"beneficjenta"dokumenty"
po$wiadczaj#"wdro'enie"zalece)"
pokontrolnych

2.

Czy przeprowadzone czynno$ci w ramach
kontroli na miejscu potwierdzaj# wdro'enie
zalece)"pokontrolnych

Weryfikacja!wdro$enia!zalece%!pokontrolnych

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy

dd/mm/rrrr

Data"nadania/z o'enia"odpowiedzi"w"sprawie"z o'enia"wyja$nie):

Uwagi:

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym
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1 2 3 7 8

z 

z 

E: KOREKTA KWOTY KOSZTÓW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ!ZESTAWIENIE!WYLICZONEJ!KWOTY!DO!REFUNDACJI!ORAZ!ROZLICZENIE!ZALICZKI!

E1:!KOREKTA!KWOTY!KOSZTÓW!KWALIFIKOWALNYCH!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

l.p.

Nr!
pozycji!

z!
wykazu!
faktur

Nr!faktury!lub!
dokumentu!o!
równowa$nej!

warto"ci!dowodowej

Pozycja!w!
zestawieniu!
rzeczowo-
finansowym

Kwota!
zakwestionowanych!

kosztów
(w!z#)

Uzasadnienie

Data!zap#aty!zgodnie!
z!wyci giem!!!!!!!!!!!!!!!!!!
z!rach.!bank.!

przeznaczonego!
wy# cznie!do!obs#ugi!

zaliczki!

Data!przekazania!
przez!ARiMR!

"rodków!na!rach.!
bank.!do!obs#ugi!

zaliczki

Kod!!!
przyczyny!
korekty

5 6 94

1.1.!zakwestionowane!koszty!w!ramach!pomocy
z .

1.2.!zakwestionowane!koszty!pobranej!zaliczki
z .

RAZEM: z 

1.
Kwota"korekty"w"wyniku"kontroli"administracyjnej"
+suma"kwot"z"wierszy,"dla"których"w"kol."9"nie"
zaznaczono"kodów;."""""""""""""""""""

Kwota"korekty"w"wyniku"kontroli"na"miejscu"
+suma"kwot"z"wierszy"dla"których"""""""""""""""""""w"
kol."9"zaznaczono"kody;.

2.

3.
Przyczyna korekty kwoty pomocy w
wyniku!kontroli!na!miejscu!(kod/kody)
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TAK NIE TAK NIE

Koszty!kwalifikowalne

z 

z 

z 

z 

z 

z 

z 

z 

z 

E2:!WYLICZENIE!KWOTY!DO!REFUNDACJI!

Weryfikuj cy
Sprawdzaj cy Zatwierdzaj cy

1.
Kwota kosztów kwalifikowalnych dla etapu operacji
wg"umowy

2.
Kwota kosztów kwalifikowalnych dla etapu operacji
wg"wniosku

3.
Kwota zakwestionowanych kosztów
kwalifikowalnych"+poz."RAZEM"cz."E1;

4.
Kwota"kosztów"kwalifikowalnych"po"korekcie""
+poz."2"-"poz."3;

Kwota!pomocy

5. Kwota"pomocy"dla"etapu"operacji"wg"umowy

6.
Wnioskowana kwota pomocy dla etapu operacji wg
wniosku

7.
Kwota pomocy wynikaj#ca z prawid owo
poniesionych kosztów po weryfikacji
+poz."4"x"<"poziom"dofinansowania;"

z 

10.
Kwota!pomocy!do!wyp#aty!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!
(poz.!7!-!poz.!8!-!poz.!9) z 

9.
Kwota""rozliczaj#ca"zaliczk!"z"bie'#cego"WoP""""""""""""""""""""""""""
+poz."5"cz."E4;

8.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawców w ramach PO RiM lub za
naruszenie"przepisów"o"zamówieniach"publicznych

Zatwierdzona!kwota!do!refundacji!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!
(poz.!10!-!poz.!11)

11."

Kara"administracyjna"w"wys."1&"za"niezrealizowanie"
dzia a)"informacyjnych"i"promocyjnych

12.

13.
Udzia $rodków w asnych beneficjenta
+poz."4"-"poz."9-"poz."12;

z 

$rodki"krajowe"+15<; z 

.

Data"dor!czenia"Beneficjentowi"pisma"o"przekazaniu"zlecenia"p atno$ci"do"ARiMR:
dd/mm/rrrr

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

z 

imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zatwierdzi :
mi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zweryfikowa :
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Sprawdzi :

$rodki"EFMiR"+85<;
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TAK TAK

%

3. Do wniosku o zaliczk! beneficjent za #czy wykaz dokonanych
wydatków oraz wyci#g z wyodr!bnionego rachunku bankowego
przeznaczonego"wy #cznie"do"obs ugi"zaliczki"

I.!Weryfikacja!spe#nienia!warunków!wyp#aty!transzy!zaliczki
Weryfikuj cy Sprawdzaj cy

NIE NIE

1.
Wniosek o transz! zaliczki zosta z o'ony na formularzu, którego wzór
stanowi"za #cznik"do"umowy"o"dofinansowanie

2. Transza zaliczki uj!ta we wniosku o zaliczk! jest zgodna z
harmonogramem wyp aty stanowi#cym za #cznik do umowy o
dofinansowanie"+w"zakresie"terminu"wyp aty"i"kwoty"transzy"zaliczki;

6.

Kwota"dotychczas"wydatkowanych"$rodków"z"zaliczki

Warto$("<"dotychczas"wydatkowanych"$rodków"z"zaliczki

II.!Dokumenty!prawnego!zabezpieczenia!wydatkowania!zaliczki

1. Forma"zabezpieczenia"wyp aty"zaliczki"jest"w a$ciwa

NDE3:!WERYFIKACJA!WARUNKÓW!WYP'ATY!TRANSZY!ZALICZKI

Uwagi:

Data"wp ywu"do"SW"informacji"w"sprawie"udokumentowania"wydatkowania"
zaliczki

4. Kwota"dotychczas"otrzymanej"zaliczki"

5.

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK

E!3!III:!WYNIK!WERYFIKACJI!WARUNKÓW!WYP'ATY!TRANSZY!ZALICZKI

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy Zatwierdzajacy

TAK TAK

1. Beneficjent"spe ni "warunki"wyp aty"transzy"zaliczki"

2. Beneficjent"nie"spe ni "warunków"wyp aty"transzy"zaliczki"

Data"przekazania"do"Beneficjenta"pisma"w"sprawie"zgody"na"wyp at!""transzy"zaliczki

dd/mm/rrrr

Zweryfikowa :
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Sprawdzi :
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zatwierdzi :
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

Uwagi:!

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK NIE TAK NIE

z 

z 

z 

z 

z 

z 

z 

<

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym

imi!"i"nazwisko Data"i"podpis

imi!"i"nazwisko Data"i"podpis

Zatwierdzi :

dd/mm/rrrr

Zweryfikowa :
imi!"i"nazwisko Data"i"podpis

Sprawdzi :

5.
Kwota zaliczki do rozliczenia z bie'#cego
WoP""""""""""""""""""""""

Data"przekazania"do"ARiMR"zgody"Beneficjenta"na"pomniejszenie"kolejnych"p atno$ci."

dd/mm/rrrr

6.

7. Kwota"odsetek"do"zwrotu"
(zgromadzona na rachunku bankowym)

Kwota"zaliczki"pozostaj#ca"do"rozliczenia"lub"
zwrotu"+poz."4"-"poz."5;

Data"dor!czenia"Beneficjentowi"pisma"dot."konieczno$ci"zwrotu"$rodków
dd/mm/rrrr

Data"przekazania"do"ARiMR"dokumentu"zg oszenia"nale'no$ci

3.
Rozliczona kwota zaliczki z poprzedniego
etapu

4. Kwota"zaliczki"pozostaj#ca"do"rozliczenia

1. "Kwota"wyp aconej"zaliczki

2. Kwota"zaliczki"niewykorzystana"i"zwrócona

Zatwierdzaj cy

E4:!ROZLICZENIE!ZALICZKI

Weryfikuj cy
Sprawdzaj cy

5a
Kwota zaliczki do rozliczenia z bie'#cego
WoP"+kwota"UE;"""""""""""""""""""""

5b
Kwota zaliczki do rozliczenia z bie'#cego
WoP"+kwota"KR;"""""""""""""""""""""

KP-611-477-ARiMR/3/z
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TAK TAK TAK

1. Wniosek"kwalifikuje"si!"do"odmowy"wyp aty"pomocy

F:!ODMOWA!WYP'ATY!POMOCY/WYCOFANIE!WNIOSKU

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy Zatwierdzaj cy

2. Wniosek"zosta "wycofany/Beneficjent"zrezygnowa "z"p atno$ci

Przyczyny!odmowy!wyp#aty!pomocy

Cz+",5!w!której!nast pi#a!odmowa!wyp#aty!pomocy!/!wycofanie!wniosku!w!ca#o"ci

Zweryfikowa :"
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Sprawdzi :"
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Zatwierdzi :"
imi!"i"nazwisko data"i"podpis

Data dor!czenia Beneficjentowi pisma informuj#cego o odmowie wyp aty
pomocy/wycofaniu"wniosku"w"ca o$ci

dd/mm/rrrr

Uwagi:
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NIE NIE

Za# cznik!nr!1.!USUNI6CIE/PONOWNE!USUNI6CIE!BRAKÓW/Z'O;ENIE!WYJA<NIE=

Zakres!braków/z#o$enie!wyja"nie%

Weryfikacja!po!usunieciu!braków/z#o$eniu!wyja"nie%

Weryfikuj cy Sprawdzaj cy

TAK DO!WEZW1 TAK DO!WEZW1

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16
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imi!"i"nazwisko

imi!"i"nazwisko

imi!"i"nazwisko

Notatki:

data"i"podpis

Zweryfikowa :"
data"i"podpis

Sprawdzi :"
data"i"podpis

Zatwierdzi :"

Uzasadnienie"decyzji"Zatwierdzaj#cego"w"przypadku"braku"zgodno$ci"stanowisk"pomi!dzy"Weryfikuj#cym"a"Sprawdzaj#cym
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Lp.

Nazwa!zadania!

(post"powania)
Numer!

post"powania
Rodzaj!niezgodno#ci

Koszty!kwalifikowalne!

dla!post"powania!(zadania)!

w!PLN!

Kwota!pomocy!

dla!post"powania!

(zadania)

(koszty!kwalifikowalne!x!

poziom!

dofinansowania)!w!PLN

Kwota!pomocy!

dla!post"powania!

(zadania)!która!

przys ugiwa aby!na!

refundacj"!kosztów!

poniesionych!z!

naruszeniem!tych!

przepisów

(koszty!kwalifikowalne!x!

poziom!dofinansowania)!

w!PLN

(wy!"cznie w przypadku 

#metody 

dyferencyjnej#)

Kwota!zmniejszenia!

w!PLN!

(wy!"cznie w 

przypadku #metody 

dyferencyjnej#)

Kwota!

zmniejszenia!

w!PLN!

(wy!"cznie w 

przypadku 

#metody 

wska$nikowej#)

Kwota!zmniejszenia!

z!najwy$szym!

wska%nikiem!

procentowym!

(wy!"cznie w 

przypadku metody 

wska$nikowej)

1 2 3 4 5 6 7 8=(kol!6!-!kol!7)
9=(kol!6!x!&!korekty!

finansowej)
10

1

2

3

4

0,00

Za!"cznik nr 2

KARTA OBLICZENIA KAR -  zamówienia publiczne oraz za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców

SUMA KAR 

imi"!i!nazwisko data!i!podpis
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Znak sprawy:

- -

Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność                                 
z wyłączeniem projektów grantowych

Data złożenia dokumentów do oceny:

Imię i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Nr postępowania:

Szacunkowa wartość postępowania 
zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowiącym załącznik do 
umowy o dofinansowanie

K-2/477

Karta weryfikacji
konkurencyjnego wyboru wykonawców w ramach 

Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze”

Priorytet 4: „Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej” 

Program Operacyjny „Rybactwo i Morze” 2014-2020

w zakresie działania:

KP-611-477-ARiMR/3z/
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 -  -

d d - m m - r r r r d d - m m - r r r

 1a. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

 1b. Zmiana Weryfikującego

 -  -

d d - m m - r r r r

Osoby dokonujące oceny konkurencyjnego wyboru wykonawcy 

1. Weryfikujący

(imię i nazwisko Weryfikującego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)(Imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Weryfikującego)

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

KP-611-477-ARiMR/3z/
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 -  -

d d - m m - r r r r

 2a. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

 2b. Zmiana Sprawdzającego

 -  -

d d - m m - r r r r

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

2. Sprawdzający

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

uzasadnienie zmiany

(imię i nazwisko Sprawdzającego)

(imię i nazwisko Zatwierdzającego)

uzasadnienie zmiany

KP-611-477-ARiMR/3z/
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TAK D W/U ND TAK D W/U ND

KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCÓW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO 
RYBACTWO I MORZE 2014-2020 stosowana do umów o dofinansowanie zawartych po dniu 30 września 2019 r.  

Sprawdzający

Zamówienie powyżej kwoty 20 000 zł. netto do kwoty 50 000 zł. netto

Czy beneficjent przedstawił trzy oferty lub mniej (w przypadku zgody 
instytucji pośredniczącej)?

1

Czy beneficjent przedstawił zapytania ofertowe?2

Weryfikujący

Czy nie stwierdzono naruszeń w dokonaniu  wyboru wykonawcy?3

Czy w przypadku nie otrzymania żadnej ważnej oferty, zawarcie umowy z 
podmiotem powiązanym nastąpiło po akceptacji instytucji pośredniczącej?

4 Czy stwierdzono inne niezgodności?

4
Czy w zapytaniu ofertowym została umieszczona klauzula dotycząca 
wykluczenia beneficjenta w zakresie powiązań kapitałowych oraz 
osobowych?

5

B

A
Czy beneficjent, który jest zobowiązany do stosowania przepisów 
dotyczących zamówień publicznych, zastosował:  

A1
przeprowadzenie zamówienia zgodnie z wewnętrzną procedurą 
dokonywania zamówień?

1

A2
wymogi określone w rozdziale 2 Zasad konkurencyjnego wyboru 

wykonawców  Zamówienie powyżej kwoty 50 000 zł. netto?

2

Czy Beneficjent opisał i udokumentował przeprowadzone zamówienie w 
sposób zapewniający, że wewnętrzna procedura jest nie mniej 
rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjności niż zasady 
określone przez MRiRW?  

Przeprowadzenie zamówienia zgodnie z wewnętrzną procedurą 
dokonywania zamówień zapewnia spełnienie przez beneficjenta wymogów 
w zakresie konkurencyjności, co najmniej w takim stopniu jak przy 
stosowaniu zasad określonych przez MRiRW?

3
Czy przedmiot postępowania jest zgodny z zakresem rzeczowym 
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiącego załącznik do umowy o 
dofinansowanie?

6
Czy przedmiot postępowania jest zgodny z zakresem rzeczowym 
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiącego załącznik do umowy o 
dofinansowanie?

7 Czy stwierdzono inne niezgodności?

KP-611-477-ARiMR/3/z
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D W/U D W/U

13.

8

1 Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawców

2

Nieuzasadnione użycie specyfikacji technicznych, które nie są wymagane 
do realizacji zamówienia

Zastosowanie zasad dla zamówień poniżej 20 000 zł netto,  w przypadku, 
gdy powinny zostać zastosowane zasady określone w rozdziale 2 Zasad

4

Udzielenie zamówienia podmiotowi powiązanemu kapitałowo lub osobowo 
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji pośredniczącej, gdy na 
rynku nie ma innych potencjalnych wykonawców

3

Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 6

Określenie kryteriów oceny ofert w sposób,  który odnosi się do 
właściwości wykonawcy, a w szczególności do jego wiarygodności 
ekonomicznej, technicznej lub doświadczenia 

7

5

Czy zapytanie ofertowe zawiera kluczowe elementy wskazane w rozdz. 2 
Zasad?

6
Czy postępowanie zostało udokumentowane kompletnym protokołem wraz 
z załącznikami?

D
Beneficjent wystarczająco i wyczerpująco opisał i udokumentował powody 
zastosowania wyjątku od stosowania zasad konkurencyjnego wyboru 
wykonawców

Czy beneficjent wysłał zapytanie ofertowego do co najmniej pięciu 
potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje pięciu potencjalnych 
wykonawców danego zamówienia

3

Wskaźniki procentowe do obliczenia wartości kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze

5

4

Czy beneficjent przedstawił udokumentowany opis działań podjętych w 
celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców, w 
przypadku zamówień przeprowadzonych nie później niż w dniu 8 czerwca 
2018 r.

C Zamówienie powyżej kwoty 50 000 zł. netto

1

Czy beneficjent upublicznił zapytanie ofertowe na swojej stronie 
internetowej lub branżowej stronie internetowej o zasięgu ogólnopolskim 
(zapewniającej wyższy stopień upublicznienia dla potencjalnych 
wykonawców niż strona internetowa Beneficjenta), wraz z wysłaniem 
zapytania ofertowego do co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców, o 
ile na rynku istnieje dwóch potencjalnych wykonawców danego 
zamówienia

Czy beneficjent zamieścił zapytanie ofertowe na 
www.portalogloszen.arimr.gov.pl 

2

9 Ustalenie krótszych niż 7 dni terminów skladania ofert

Zastosowanie zasad dla zamówień  powyżej kwoty 20 000 złotych netto do 
kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zostać zastosowane zasady 
określone w rozdziale 2 Zasad

Udzielenie zamówienia podmiotowi powiązanemu kapitałowo lub osobowo 
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji pośredniczącej, w 
przypadku, gdy na rynku istnieją inni potencjalni wykonawcy

Weryfikujący Sprawdzający

Wystąpiła 
niezgodność

Wystąpiła 
niezgodność

Nie wystąpiła 
niezgodność

Nie wystąpiła 
niezgodność
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12

15

16

17

18

20

21 Brak  uzasadnienia dla braku podzielenia zamówienia na części

22 Ograniczenia w dostępie do informacji przetargowej

23

24

25

Inne niezgodności:

10

Modyfikacja treści zapytania ofertowego przy braku zachowania 
wystarczającego czasu na modyfikację ofert

11

Wybór oferty niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych kryteriów 
bez modyfikacji zapytania ofertowego 

14

Naruszenia wynikające z przedstawionego  opisu działań podjętych przez 
Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru 
wykonawców, w przypadku zamówień przeprowadzonych nie później niż 
w dniu 8 czerwca 2018 r.

13

Niezamieszczenie  zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z 
rozdziałem 2 Zasad, ale wysłanie zapytania ofertowego do dwóch 
potencjalnych wykonawców

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcą – dokonanie istotnej zmiany 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
wykonawcy, chyba że możliwość i warunki dokonania takiej zmiany 
zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym

Negocjacje podczas procedury udzielania zamówienia, w tym modyfikacja
zwycięskiej oferty podczas oceny

Naruszenie wewnętrznej procedury, nie ujęte w powyższych punktach, 
przez podmiot zobowiązany zgodnie z art. 3 Pzp do jej stosowania, w 
przypadku zamówień o wartości równej lub niższej kwocie określonej w 
art. 4 pkt 8 Pzp

Odmowa dostępu dla instytucji pośredniczącej do dokumentacji 
przetargowej

Brak w dokumentacji przetargowej, uniemożliwiający potwierdzenie 
kluczowych warunków postępowania

19

Brak informacji o przedłużeniu terminu na składanie ofert

Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zamówień w 
kwocie  powyżej kwoty 20 000 złotych netto do kwoty 50 000 

Niewystarczający lub nieprecyzyjny opis zamówienia, powodując efekt 
odstraszający potencjalnie ograniczający konkurencję

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z 
rozdziałem 2 Zasad (innej niż portal ARiMR) i niewysłanie zapytania 
ofertowego do co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców 

Niezamieszczenie  zapytania ofertowego na stronie internetowej zgodnie z 
rozdziałem 2 Zasad i niewysłanie zapytania ofertowego do co najmniej 
dwóch potencjalnych wykonawców
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TAK D W/U ND TAK D W/U ND

Weryfikujący Sprawdzający

KARTA WERYFIKACJI ZASAD KONKURENCYJNEGO WYBORU WYKONAWCÓW W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO 
RYBACTWO I MORZE 2014-2020  stosowana do umów o dofinansowanie zawartych do dnia 30 września 2019 r. 

A ZAMÓWIENIE DO KWOTY 20 000 zł NETTO

1 Czy beneficjent przedstawił dwie oferty wraz z wnioskiem o płatność?

2 Czy nie stwierdzono naruszeń w dokonaniu wyboru wykonawcy?

3 Czy nie udzielono zamówienia podmiotowi powiązanemu kapitałowo lub 
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji pośredniczącej ?

B ZAMÓWIENIE POWYŻEJ KWOTY 20 000 zł NETTO

1
Czy beneficjent upublicznił zapytanie ofertowe na swojej stronie
internetowej oraz wysłał zapytania ofertowe do co najmniej dwóch
potencjalnych wykonawców? 

2
Czy beneficjent wysłał zapytania ofertowe do co najmniej pięciu
potencjalnych wykonawców?

3
Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie wymagane elementy, w
szczególności informację o kryteriach i sposobie oceny ofert? 

4
Czy w treści zapytania ofertowego nie określono kryteriów oceny ofert w
sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję oraz nie zapewniać
równego traktowania wykonawców?

5 Czy ustalono nie krótszy niż 10 dni roboczych termin składania ofert?

6
Czy podczas przeprowadzania konkurencyjnego trybu nie doszło do
naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty ?

7
Czy nie dokonano modyfikacji treści zapytani ofertowego po upływie
terminu składania ofert ?

8
Czy w przypadku, gdy dokonano modyfikacji treści zapytani ofertowego
przed upływem terminu składania ofert, to termin na składanie ofert został
wydłużony do dni 10 roboczych od dnia modyfikacji?

9
Czy przedłożono protokół z konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy
oraz czy dokument ten zawiera wszystkie wymagane elementy?

10
Czy w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie złożyli co najmniej
dwóch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym beneficjent ponownie
przeprowadził konkurencyjny wybór wykonawców?

11
Czy nie udzielono zamówienia podmiotowi powiązanemu kapitałowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji pośredniczącej ?

12

Czy nie udzielono zamówienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym zamieszczeniu
zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wysłania
zapytania do co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców ?

Czy nie udzielono zamówienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
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D W/U D W/U

8

14

Czy nie dokonano niedozwolonej zmiany umowy z wykonawca, tj. nie
dokonano istotnej zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie
której dokonano wyboru wykonawcy (chyba, że możliwości i warunki
dokonania takiej zmiany zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym) ?

Wskaźniki procentowe do obliczenia wartości kar administracyjnych
za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawców w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze

Weryfikujący Sprawdzający

Wystąpiła 
niezgodność

Nie wystąpiła 
niezgodność

13
Czy nie udzielono zamówienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty
zgodnej z zapytaniem ofertowym przy jednoczesnym wysłaniu zapytania
ofertowego do co najmniej pięciu potencjalnych wykonawców ?

Wystąpiła 
niezgodność

Nie wystąpiła 
niezgodność

Udzielenie zamówienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z
zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym wysłaniu zapytania ofertowego
do co najmniej pięciu potencjalnych wykonawców

6
Udzielenie zamówienia podmiotowi powiązanemu kapitałowo lub osobowo
z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji pośredniczącej

3
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i
niewysłanie zapytania ofertowego do co najmniej dwóch potencjalnych
wykonawców 

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i
niewysłanie zapytania ofertowego do co najmniej dwóch potencjalnych
wykonawców 

1
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta, ale wysłanie zapytania ofertowego do od dwóch do czterech
potencjalnych wykonawców.

2

10 Ustalenie krótszych niż 10 dni roboczych terminów składania ofert.

4

Udzielenie zamówienia przy otrzymaniu jedynie jednej oferty zgodnej z
zapytaniem ofertowym, przy jednoczesnym zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie internetowej beneficjenta i wysłania zapytania
ofertowego do co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców

5

9 Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty.

7 Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 

Określenie kryteriów oceny ofert w sposób, który mógłby utrudniać
uczciwą konkurencję oraz nie zapewnia równego traktowania wykonawców
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Inne niezgodności:

11 Modyfikacja treści zapytania ofertowego po upływie terminu składania ofert

Modyfikacja treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania 
ofert bez wydłużenia terminu na składanie ofert do 10 dni roboczych od 
dnia modyfikacji

13

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcą – dokonanie istotnej zmiany 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
wykonawcy, chyba że możliwość i warunki dokonania takiej zmiany 
zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym.

14
Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku zamówień w 
kwocie poniżej 20 000 zł netto.
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Uwagi:

*Uzasadnienie decyzji  Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a Sprawdzającym

imię i nazwisko data i podpis

Sprawdził:
imię i nazwisko data i podpis

Zatwierdził*:

Zweryfikował:
imię i nazwisko data i podpis

dd/mm/rrr

Data nadania/złożenia odpowiedzi w sprawie usunięcia braków/złożenia wyjaśnień
przez Beneficjenta:

dd/mm/rrr

1

4

5

NIEZGODNOŚCI W ZAKRESIE STOSOWANIA KONKURENCYJNEGO TRYBU WYBORU 
WYKONAWCY SKUTKUJĄCE NAŁOŻENIEM KARY

Stwierdzone niezgodności w zakresie stosowania konkurencyjnego trybu wyboru 
wykonawcy

W% (wskaźnik procentowy nałożonej kary)

2

1    niepotrzebne usunąć

3

II. Wezwanie do usunięcia braków/złożenia wyjaśnień

Zakres I braków/złożenie wyjaśnień  - wg. załącznika nr 1 do karty

Data doręczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunięcia braków/złożenia
wyjaśnień:

dd/mm/rrr

Zakres II braków/złożenie wyjaśnień  - wg. załącznika nr 1 do karty1

Weryfikacja po usunięciu braków/złożeniu wyjaśnień - załącznik nr 1 do karty

Termin, w którym należy usunąć braki/złożyć wyjaśnienia:

KP-611-477-ARiMR/3z/
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NIE NIE

13

14

10

11

12

7

8

9

4

5

6

1

2

3

Załącznik nr 1. 
USUNIĘCIE I BRAKÓW/ZŁOŻENIE WYJAŚNIEŃ

USUNIĘCIE II BRAKÓW/ZŁOŻENIE WYJAŚNIEŃ1

Zakres braków/złożenie wyjaśnień

Weryfikacja po usunieciu braków/złożeniu 
wyjaśnień

Weryfikujący Sprawdzający

TAK TAK

KP-611-477-ARiMR/3z/

Strona 12 z 13



imię i nazwisko

imię i nazwisko

imię i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzającego w przypadku braku zgodności stanowisk pomiędzy Weryfikującym a 
Sprawdzającym

1    niepotrzebne usunąć

Sprawdził: 
data i podpis

Zatwierdził: 

data i podpis
Zweryfikował: 

Notatki:

KP-611-477-ARiMR/3z/
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PK-1/477 

 
Znak sprawy: 

Miejscowość i data: 

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU  
DOTYCZĄCE BENEFICJENTA REALIZUJĄCEGO  

PROGRAM OPERACYJNY „RYBACTWO I MORZE” 

(dotyczy kontroli na miejscu) 

Priorytet 4  „Zwiększenie zatrudnienia i spójności terytorialnej”,  

zawarty w Programie Operacyjnym „Rybactwo i Morze”  

Działanie „Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez społeczność” 

Poddziałanie/   

 

LP 

 

Elementy kontroli oraz wykaz załączonych dokumentów1 
(wypełnia zlecający kontrolę) 

Ocena zgodności2 

TAK NIE 

1. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

  

Wykaz załączonych kopi dokumentów z wniosku o płatność, będących podstawą do weryfikacji danego elementu kontroli /kart ………/ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Uwagi3:…………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………….. 

2. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  

Wykaz załączonych kopi dokumentów z wniosku o płatność, będących podstawą do weryfikacji danego elementu kontroli /kart ………/ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Uwagi3:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

UWAGI4:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 
Podpis i data podmiotu kontrolowanego 

 

Podpisy i data inspektorów terenowych 

 

 
 

 

 

 

 

                                                 
1
 Należy wpisać pytanie w formie zamkniętej, dotyczące elementu będącego przedmiotem kontroli na miejscu wraz  

z wpisaniem  nazwy dokumentu  na podstawie, którego dany element ma być zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz załączeniem kopii 

tej dokumentacji.  
2 Osoba przeprowadzająca kontrolę na miejscu zaznacza „X” właściwą odpowiedź.   
3
 Wypełnia pracownik przeprowadzający kontrolę na miejscu. 

4 Osoba przeprowadzająca kontrolę na miejscu wymienia inne nieprawidłowości o ile zostały wykryte w trakcie przeprowadzenia 

kontroli na miejscu.   
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P-1/477 

WYKAZ DOKUMENTÓW W RAMACH DANEJ SPRAWY  

 
Znak sprawy: 

 

Lp. 
Pismo/dokument 

(krótka treść) 

OD KOGO WPŁYNĘŁA DATA UWAGI 
(sposób 

załatwienia) znak pisma z dnia wpływu wysyłki 

1.  
 

 

 
   

  

2.  
 

 

 
   

  

3.  
 

 

 
   

  

4.  

 

 

 

 
   

  

5.  

 

 

 

 
   

  

6.  

 

 

 

 
   

  

7.  

 

 

 

 
   

  

8.  

 

 

 

 
   

  

9.  

 

 

 

 
   

  

10.  

 

 

 

 
   

  

11.  

 

 

 

 
   

  

12.  

 

 

 

 
   

  

 


