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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spdjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo 1 Morze” w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz
»Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” w zakresie
dziatan ,,Koszty biezace i1 aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnos$ci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i1 Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna
&
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik Przeprowadzenie
— weryfikacji P K-1/442

sprawdzajacy wetenno] Soedé A
Pracownik
zatwierdzajacy
Pracownik
weryfikujacy v
Pracownik Wskazanie wyniku
j ikacji K-1/442
sprawdzajacy — W“?Sr%lég(:é:jjl o
Pracownik

zatwierdzajgcy

i !

Whiosek Whiosek nie
kwalifikuje sie do kwalifikuje sie do
dalszej dalszej
weryfikacji weryfikacji

4 +

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
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z zasadami przyznawani
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.6. Pozostawienie
whiosku bez rozpatrzeni
(w tym na skutek

wycofania wniosku w
catosci)
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
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1.1.4.4. Sprawdzenie koniecznosci przeprowadzenia pzp
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie
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1.1.4.7. Obstuga wniosku o zaliczk
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. 2020, poz. 256 z
pézn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub
zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a.,
ktéore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wytaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

W przypadku mozliwos$ci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystapienia okolicznosci, ktore
zagrazaja bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowiazkow stluzbowych, z uwagi
na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub
jakiekolwiek interesy pracownicze UM wspolne z podmiotem/jedng z osob sktadajacych
wniosek

o dofinansowanie, pracownik oceniajagcy wniosek podlega wytaczeniu od udziatu w danej
sprawie. O przyczynach powodujacych wyltaczenie, pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego. W przypadku, gdy
bezposredni przetozony powezmie wiedz¢ o mozliwosci wystapienia konfliktu interesow,
zobowigzany jest do wytaczenia pracownika od wykonywania czynnosci w danej sprawie.

Dla kazdego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umieSci¢
wykaz dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentow. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢é wniosek oraz wszelka
prowadzong korespondencj¢ i dokumentacje (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze
sprawa.

Mozliwe jest wycofanie przez wnioskodawce catosci lub czesci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu instytucji posredniczacej. Catkowite lub cze$ciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostaty
wycofany w catosci lub czgsci.

Jezeli wnioskodawca zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastepnie
wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu
do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentdéw, pracownik instytucji
posredniczacej zwraca kopi¢ wniosku 1 oryginaty zatgcznikow bezposrednio wnioskodawcy.
Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika instytucji posredniczacej za zgodno$¢
z oryginalem kopie zalacznikOw pozostaja w teczce sprawy.

Whniosek o dofinansowanie skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR
i udostepnionym przez instytucje¢ posredniczacy.

Whiosek o dofinansowanie, dokumenty uzupetniajace ztozone przez wnioskodawce moga
zosta¢ skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogodlnej
oceny danego przypadku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatal w dobrej wierze.
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R11.
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Instytucja posredniczaca moze uznac oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia.

Do wyliczania kwoty pomocy de minimis nalezy uwzglednia¢ wszystkie Zrodta wsparcia, tj.:
zarOwno pomoc krajowa jak réwniez pomoc pochodzaca ze srodkow unijnych. Operacje
przedtozone do wsparcia nalezy bada¢ czy swoim zakresem wpisuja si¢ w rybolowstwo.
Operacje ktore nie sg zwigzane z rybolowstwem nie moga by¢ wylaczone spod regut
pomocy panstwa, jak okreslono w art. 8 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 508/2014. W zwiazku z tym, takie operacje podlegaja ogdlnym (nie za$
dotyczacym rybotowstwa) regutom pomocy panstwa.

W przypadku wysylania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakoéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego
wezwania;

c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pi§mie czynnosci;

e. informacje o przystlugujacym prawie wniesienia do sadu administracyjnego skargi
na zasadach 1 w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w
art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z p6ézn. zm ), w tym:
instytucji do ktérej nalezy wnie$¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a. kazdorazowo pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego
poczta pisma, albo

b. kazdorazowo powiadomi¢ wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy
wnioskodawca podat we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopie
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c. wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe¢ oraz numer telefonu do
kontaktu.

W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidlowosci
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-
ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w
ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”,
zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz Procedurze zwalczania naduzyé
finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowang przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrdwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2140), zwanej dalej: ustawg z dnia 10 lipca 2015 r., do postepowan w
sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2020, poz. 256 z pdzn. zm.),
zwany dalej ,,Kpa”, dotyczace wlasciwosci miejscowej organéw, wylaczenia pracownikow
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organu, dorgczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow, o ile przepisy
ustawy nie stanowig inaczej.

W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r.— wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sagdu administracyjnego skargi na
zasadach 1 w trybie okreslonych dla aktow lub czynno$ci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U. 22019 r. poz. 2325 z pdzn. zm ).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020
1. poz. 2140);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 6 wrze$nia
2016 r. w sprawie szczegétowych warunkow 1 trybu przyznawania, wyptaty 1 zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze
1 realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty
biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”(Dz. U. z 2019
poz. 1442);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
1 termindéw skladania wnioskéw o ptatno§¢ w ramach programu finansowanego z
udziatem $rodkdéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spolecznego, Funduszu  Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320,
z pézn. zm.);

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

Zalaczniki

1 2 3

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

K-1/442

Karta weryfikacji Karta weryfikacji whniosku o
dofinansowanie

IK-1/442

Instrukcja wypelniania karty Instrukcja wypelniania karty wniosku o
dofinansowanie

D-1/442

Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

W/442

Wykaz dokumentow
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy, pod tytulem nalezy wprowadzi¢ zapis w brzmieniu: Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich
stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji
Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a
takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych i sktadnic akt. W przypadku dotaczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje

znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez | Sporzadzenie
Obstuga wniosku o rozpatrzenia/wycofanie i wyslanie pisma
dofinansowanie w ramach | wniosku w catosci
Priorytetu 4 "Zwigkszenie
Osoba upowazniona do zatrudr}ienia} i spojnosci Sporzadzenie
podpisania dokumentow terytor1a1nej", zawa}'tego w 1 wyslanie pisma
Programie Qperacyjnym Weryfikacja kompletnosci i
»Rybactwo i Morze™ w poprawnosci, zgodnosci z . .
zakresie dzialan ,,Koszty zasadami przyznawania Sporzqdzeme i wystanie
biezace i.aktywizacja” 0raz | pomocy, poziomu i limitu pisma
,,Wsparcie . pomocy
przygotowaweze:. Sporzadzenie i wystanie
pisma
Obstuga wniosku o Odmowa przyznania )
dofinansowanie w ramach pomocy/pozostawienie bez | Sporzadzenie
Priorytetu 4 "Zwickszenie rozpatrzenia/wycqfanie i wystanie pisma
Pracownik kancelaryjny zatmdr}ienig i spojnosci whiosku w catosci
terytorialnej", zawartego w o ) Whniosek o
Programie Operacyjnym Przyjecie wniosku z dofinansowanie
~Rybactwo i Morze” w Przyjecie i rejestracja zatacznikami, odatowanie
zakresie dziatan ,,Koszty wniosku
biezace i aktywizacja” oraz Rejestracja i nadanie znaku Whiosek o
,,Wsparcie sprawy dofinansowanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
przygotowawcze”.
Wydanie potwierdzenia Kopia prerwszej
. strony wniosku o
wplywu wniosku dla .
. dofinansowanie
wnioskodawcy
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Weryfikacja kompletnosci i
poprawnoscl, zgodnos'c1 z Sporzadzenie 1 wystanie
zasadami przyznawania .
: S pisma
pomocy, poziomu i limitu
pomocy
Sporzadzenie 1 wystanie
pisma
Ocena koncowa wniosku Wskazam? Wyr}lku K-1/442
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania Wypekienie czesci
Obstuga wniosku o pomocy/pozostawienie bez E P ¢ K-1/442

Pracownik sprawdzajacy

dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,»Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
,,Wsparcie
przygotowawcze”.

rozpatrzenia/wycofanie
whniosku w cato$ci

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Deklaracja D-1

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Aktualizacja zestawienia

K-1/442
rzeczowo-finansowego
czg$¢ B6
Okreslenie zakresu K-1/442
brakow/zlozenia wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/442
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
brakow/zlozenia wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci K-1/442
(...) czesci B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryﬁ}(aq a otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryﬁkaq a otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja w cz¢éci BS K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien
Wskgza_me wyr,nku po K-1/442
usuni¢ciu brakdéw/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

wyjasnieniach

Wskazanie wyniku w
czgsci B4

K-1/442

Weryfikacja wstgpna

Przeprowadzenie
weryfikacji wstepnej czgsc
A

K-1/442

Wskazanie wyniku
weryfikacji wstgpnej

K-1/442

Pracownik weryfikujacy

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
,,Wsparcie
przygotowawcze”.

Obstuga wniosku o
zaliczke

Sporzadzenie,
zaparafowanie 1 wystanie
pisma do Beneficjenta ws
zmiany terminu wyplaty
zaliczki

Sprawdzenie czy
dokumenty prawnego
zabezpieczenia zaliczki sg
poprawne - sekcja I karty

K-1/422

Sprawdzenie czy, Wniosek
o zaliczke jest zgodny ze
wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyplaty
zaliczki

K-1/422

Ocena koncowa wniosku

Wskazanie wyniku
weryfikacji wniosku

K-1/442

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

Wypekienie czesci

K-1/442
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnosci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Deklaracja D-1

Sprawdzenie koniecznosci
przeprowadzenia pzp

Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zamowieniem
podlegajacym wytaczeniu
ze stosowania ustawy Pzp

K-1/422

Wiynik - sprawdzenie
koniecznos$ci
przeprowadzenia
postepowania Pzp

K-1/422

Wynik - sprawdzenie
koniecznosci
przeprowadzenia
postepowania Pzp

K-1/422

sprawdzenie, czy
Whnioskodawca jest
podmiotem, o ktorym
mowa w art 3 ustawy Pzp

K-1/422

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego
cze$¢ B6

K-1/442

Okreslenie zakresu
brakow/ztozenia wyjasnien

K-1/442

Okreslenie zakresu
brakow/zlozenia wyjasnien

K-1/442

Okreslenie zakresu
wyjasnien

K-1/442
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
i wyslanie pisma
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Sporzadzenie 1 wystanie
pisma
Weryfikacja kompletnosci K-1/442
(...) czesci B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
wnioskodawcy
Weryfikacja w czeéci BS K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po K-1/442

ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wyjasnien
Wskgzame wyr,nku po K-1/442
usuni¢ciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czgsci B4
Przeprowqdzeme o K-1/442
weryfikacji wstgpnej czes$¢
A
Weryfikacja wstepna

Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstgpnej
Sporzadzenie,
zaparafowanie 1 wystanie
pisma do Beneficjenta ws

Obstuga wniosku o zmiany terminu wyptaty

dofinansowanie w ramach zaliczki

Prlorytgtufl .ZW}c.;ksz’eTne Sporzadzenie,

zatrudnienia i spojnosci zaparafowanie i wystanie

P ik zatwierdzaj ialnej" . .
racownik zatwierczaacy terytorlal.nej i zawa.rtego W Obstuga wniosku o pisma do Beneficjenta

Programie Operacyjnym saliczk

,»Rybactwo i Morze” w ¢

zakresie dziatan ,,Koszty Sprawdzenie czy

biezace i aktywizacja” oraz dokumenty prawnego K-1/422

,,Wsparcie zabezpieczenia zaliczki sa

przygotowawcze”. poprawne - sekcja I karty
Sprawdzenie czy, Wniosek K-1/422

o zaliczke jest zgodny ze
Wzorem na umowie oraz
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
harmonogramem wyplaty
zaliczki
Ocena koncowa wniosku Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania .o L.
pomocy/pozostawienie bez EVypelmenle czesel K-1/442
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
Przyjecie i rejestracja Podpisanie deklaracji Deklaracja D-1
whniosku bezstronnosci
Wiynik - sprawdzenie
koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie koniecznogci | Postepowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wrynik - sprawdzenie
koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
postepowania Pzp
Sporzadzenie,
Obstuga wniosku o zaparafowanie i wystanie
dofinansowanie w ramach pisrpa do Bepeﬁcj enta ws.
Priorytetu 4 "Zwigkszenie zmiany terminu wyplaty
_ . zatrudnienia i spojnosci zaliczki
Pracownik sprawdzajacy terytorlal.nej", zawartego w Obstuga wniosku o Sporza}dzeni?, . .
Programie Operacyjnym zaliczke zaparafowanie i wystanie
»Rybactwo i Morze” w pisma do Beneficjenta
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz -
Wsparcie Sprawdzenie czy
i;rzy gotowawcze” dokumenty prawnego K-1/422

zabezpieczenia zaliczki sa
poprawne - sekcja D3 karty
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie czy, Wniosek
o zaliczke jest zquny ze K-1/422
wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyplaty
zaliczki
Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zamowieniem K-1/422
podlegajacym wyltgczeniu
ze stosowania ustawy Pzp
Wynik - sprawdzenie
koniecznos$ci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie koniecznogci | Postgpowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sprawdzenie
konieczno$ci K-1/422
przeprowadzenia
postgpowania Pzp
sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest K-1/422
podmiotem, o ktorym
mowa w art 3 ustawy Pzp
Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci S dzeni
Pracownik weryfikujgcy terytorialnej", zawartego w . porzadzenie, )
. . Obstuga wniosku o zaparafowanie i wystanie
Programie Operacyjnym zaliczke pisma do Beneficjenta
,»Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
,,Wsparcie
przygotowawcze”.
Pracownik zatwierdzajacy | Obsluga wniosku o Weryfikacja kompletnosci i | Aktualizacja zestawienia K-1/442

dofinansowanie w ramach

poprawnosci, zgodnosci z

rzeczowo-ﬁnansowego
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Priorytetu 4 "Zwigkszenie zasadami przyznawania cze$¢ B6
zatrudnienia i spojnosci pomocy, poziomu i limitu
terytorialnej", zawartego w | pomocy Okreslenie zakresu K-1/442
Programie Operacyjnym brakow/zlozenia wyjasnien
»Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty _
biezace i aktywizacja” oraz Okreslenie zakresu K-1/442
., Wsparcie brakow/zlozenia wyjasnien
przygotowawcze”.
Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien
Wskz_izaple wyr}lku po K-1/442
usunieciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czesci B4
Przeprowgflzenle . y K-1/442
weryfikacji wstepnej czgsé
Weryfikacja wstepna A
Wskazanie wyniku K-1/442

weryfikacji wstgpnej
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| D-1/442 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o dofinansowanie:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dziatanie:

Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i
spdjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze w

zakresie dziatan "Koszty biezace 1 aktywizacja" oraz "Wsparcie przygotowawcze"
y 3 y ] p przyg

Niniejszym oswiadczam, ze:

Zapoznalam (em) si¢ z Ksigzkg Procedur KP-611-442-ARiMR Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej",
zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze w zakresie dziatan "Koszty biezace i
aktywizacja" oraz "Wsparcie przygotowawcze"

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotow ubiegajacych si¢
o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnoSci nie bratem(-am) udziatu
w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznos$ci
zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaj¢ w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy
ani nie bylem/tam cztonkiem wtadz z osob prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskOw o przyznanie pomocy. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla
celow niniejszej oceny wnioskow 1 nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuj¢ si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy;

znane mi s3 przestanki wylaczenia pracownika od udzialu w rozpatrywaniu wniosku o
dofinansowanie wynikajace z art. 24 kpa.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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K_ 1/442
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dzialania Koszty bieZgce i aktywizacja oraz Wsparcie przygotowawcze.

ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej ,,wnioskiem™) nalezy zapozna¢ si¢
z przedmiotows instrukcja, zwang dalej ,,instrukcja”.

Uprawniony pracownik UM ma obowigzek wprowadzenia wniosku do aplikacji Lider wspierajacej obstuge wnioskow
w ramach Priorytetu 4 objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Wnhiosek o dofinansowanie nalezy wprowadzi¢ do aplikacji Lider (zakres PRiM) najpdzniej do trzeciego dnia od dnia
jego wptywu do UM jak rowniez umowg o dofinansowanie i wszystkie wymagane dane ustalone w trakcie weryfikacji
wnioskow, zgodnie z zasadami opisanymi w Dokumentacji Uzytkownika aplikacji Lider (wersja obowiazujaca jest
dostepna po zalogowaniu Uzytkownika do aplikacji. W menu gléwnym, w zaktadce ,,Pomoc” rozwija si¢ lista, z ktorej
nalezy wybra¢ ,,Pobierz Dokumentacj¢ Uzytkownika).

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w
ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji. W zwiagzku z tym, kazdy pracownik przystepujacy do weryfikacji wniosku jest zobowigzany do zapoznania
si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz
procedurami, majacymi istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

Karta weryfikacji wniosku jest wykorzystywana do weryfikacji wniosku o dofinansowanie w ramach dziatania
Wsparcie przygotowawcze albo Koszty biezgce i aktywizacja.

Kazda osoba biorgca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowiazana jest zapoznac si¢ z deklaracja bezstronnosci
D-1/442 a nastgpnie podpisac ja i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i
zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoltecznos¢, w tym koszty biezgce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4
Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” (Dz. U. z
2019 poz. 1442);

rozporzqdzeniu nr 1303/2013 — rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajqce wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczqgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pozn., zm.);

rozporzqdzeniu nr 508/2014 - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzqdzenia Rady (WE) nr
2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1,z pozn. zm.);

ustawie o0 EFMR — ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2140).

Numer identyfikacyjny (numer producenta) powinien by¢ nadany zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1206). Jesli Wnioskodawca nie uzupetnit pola nalezy wezwac¢ do uzupetnienia wniosku
w zakresie aktualnego numeru identyfikacyjnego. Sprawdzenie aktualnosci numeru identyfikacyjnego jest niezbedne
do prawidlowej wyptaty srodkéw finansowych dla Beneficjenta.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcie przez pracownika czynnos$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odregbnej notatki opisujacej zakres podjetych
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czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy.

Dla wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce aktowej sprawy nalezy umiesci¢ spis dokumentow,
ktory nalezy aktualizowac na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci w
sprawie (rowniez w okresie zwigzania celem). Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w Wykazie dokumentow, ktorego wzor jest zatacznikiem do niniejszej
procedury.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,,Instrukcjqg nadawania
znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4" Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

Powyzsza reguta dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetiania brakow/wyjasnien. Wyjatkiem
moze by¢ sytuacja, gdy w pisSmie przekazujacym uzupetnienia Wnioskodawca zamiesci szczegdlowy wykaz
zatgczanych dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie. Dokumenty
sktadane w ramach uzupetniania brakéw/wyjasnien, powinny zosta¢ opatrzone datag wpltywu na pierwszej stronie
zatagcznika 1 na piSmie przewodnim.

Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola/czesci,
wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;
czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;
e obligatoryjne zatwierdzenie wykonanych czynnosci przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz
Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czeSci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja w
wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, potwierdza poprawno$¢ weryfikacji wszystkich
punktow kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje kartg¢ w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu.
Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacj¢ wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje w przypadku
braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowiazkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowa¢ w calosci bez wcze$niejszego jej edytowania,
nastepnie zszy¢ i wypeli¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty). Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac¢ korektora.

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki
odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien.

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien.
ND — w przypadku kiedy dany punkt/czes¢ nie dotyczy.

Korespondencja do wnioskodawcy wystana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesytka rejestrowang nadang w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczng na adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktore nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapi¢ z korespondencja
przekazang faksem.

Korespondencja powinna by¢ wysytana na adres Wnioskodawcy albo na adres do korespondencji wskazany we
Whiosku, albo na adres pelnomocnika, jesli zostal ustanowiony przez Wnioskodawce (wypetniona odpowiednia
sekcja Wniosku), w zaleznos$ci od wypetnionych pél Wniosku. W zwigzku z powyzszym, gdy we Wniosku wskazano
np. adres Wnioskodawcy oraz adres do korespondencji, to pisma nalezy kierowa¢ na adres do korespondencji, a w
przypadku, gdy wskazano adres pelnomocnika, to pisma w sprawie (niezaleznie od wskazania ww. adresu
Whnioskodawcy) kierowane sa w takim wypadku na adres pelnomocnika, ktory to powinien by¢ wskazany w polu
wniosku adres do korespondencji.
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10.

W przypadku ustanowienia petnomocnika dane dotyczace pelnomocnika powinny byé zgodne z dotagczonym do
Whiosku pelnomocnictwem.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie moze ztozy¢ pisemng deklaracj¢ o
wycofaniu wniosku w catosci lub w czesSci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego
wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od wnioskodawcy, z zastrzezeniem, ze
w przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastepnie wykryto niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do tych czesci wniosku, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przejs¢ do czesci E karty, a
do wnioskodawcy wysta¢ pismo.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot ztozonych dokumentoéw nalezy zwrdcic¢ kopie wniosku i oryginaty zatacznikow
— bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal wniosku i
potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewodztwa za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaltacznikow pozostaja

w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentéw lub ich czesci.

Jezeli Wnioskodawca zwrdcit si¢ pisemnie o czg¢§ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Whnioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zalezno$ci od formy w jakiej
zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewoddztwa za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong ocen¢ lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo
- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg ocene.

W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku, na
ktére miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac¢ tylko te czesci karty i wypeknié te punkty kontrolne,
dla ktérych powstata koniecznos¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowac
wnioskodawce pismem.

Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedéw, uznanych na podstawie ogolnej oceny wniosku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii bledéw oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci pomiedzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalagczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spojnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystapienie takiego bledu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego bledu do kategorii bledu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien by¢ przekonany

o0 oczywistym charakterze popetionego przez wnioskodawce btedu, tak wige powinna by¢ przeprowadzona dogtgbna
analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.
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Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedow o czysto rachunkowym lub pisarskim
charakterze (tzw. literowki), ktére wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne dane, powiadamiajac o tym
wnioskodawce w ramach pisma do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

STRONA TYTULOWA
Nalezy zaznaczy¢ pole Wsparcie przygotowawcze lub Koszty biezqce i aktywizacja, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego, wlasciwego do rozpatrzenia
wniosku o dofinansowanie

Znak sprawy: nalezy przepisac znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa wnioskodawcy (LGD): nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy, zgodnie z adnotacjg na wniosku.

Data zlozenia/wplywu wniosku: nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenia przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa (dzien/miesigc/rok).

A WERYFIKACJA WSTEPNA
L Weryfikacja wnioskodawcy

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie od dnia 15 wrzesnia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na
ktéry ma by¢ przyznana pomoc finansowa (dotyczy dzialania Koszty biezqce i aktywizacja albo Wsparcie
przygotowawcze).

Zgodnie z § 56 rozporzadzenia, w przypadku kiedy wniosek nie zostal zlozony w terminie - pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia. W takim przypadku nalezy przejs¢ do czesci E, zaznaczajac pkt 2, oraz pisemnie poinformowac
wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W ramach dziatania ,,Koszty biezace i aktywizacja”, nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony w terminie od dnia 15
wrzesénia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na ktory ma by¢ przyznana pomoc finansowa.

W przypadku gdy wniosek dotyczy dzialania ,,Wsparcie przygotowawcze”, TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat
ztozony w terminie od dnia 15 wrzesnia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na ktory ma by¢ przyznana
pomoc finansowa.

W przypadku dziatania ,,Wsparcie przygotowawcze” wniosek sktada si¢ jednokrotnie.
TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony w terminie.

Punkt 2. Wniosek wplynal do UM, z ktérym jest zawarta umowa ramowa (dotyczy dziatania Koszty biezgce
i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli wniosek wptynat do UM, z ktérym zostata zawarta umowa ramowa. W przypadku, gdy
wniosek wpltynal do innego UM, niz ten, z ktérym zostala zawarta umowa ramowa, nalezy zaznaczy¢ NIE w niniejszym
punkcie a nastgpnie przejs¢ do cze¢$¢ E i zaznaczy¢ TAK w polu 4 - co oznacza przekazanie wniosku zgodnie z
kompetencjami oraz niezwlocznie przekaza¢ wniosek do wlasciwego UM, pisemnie informujac o tym (do wiadomosci)
wnioskodawce. Zgodnie z § 53 ust. 2 rozporzadzenia przyjecie wniosku o dofinansowanie (ztozonego osobiscie lub przez
upowazniong osobg) jest potwierdzone pisemnie. Potwierdzenie przyj¢cia wskazuje dat¢ i godzing wptywu wniosku, jest
opatrzone pieczecia SW oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek. Wnioskodawca otrzymuje oryginal potwierdzenia
przyjecia wniosku o dofinansowanie, a kopi¢ dokumentu nalezy dotaczy¢ do akt sprawy.

Punkt 3. Wnioskodawcg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra jest strona umowy ramowej

TAK zaznaczy¢ nalezy, jesli z LGD, ktora zlozyta wniosek zawarto umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR oraz nie
rozwigzano tej umowy.

NIE zaznaczy¢ nalezy, jesli z LGD, ktora ztozyta wniosek, rozwigzana zostala umowa o warunkach i sposobie realizacji
LSR.

Punkt 4. Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostal wyznaczony jako fundusz wiodacy do wspélfinansowania
LSR - (dotyczy dzialania Koszty biezgce i aktywizacja)
TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli:

a) wdrazana jednofunduszowa LSR jest wspotfinansowana ze srodkéw EFMR, albo
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b) Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostat wyznaczony jako fundusz wiodacy w uchwale, o ktorej mowa w art. 11
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167)

Punkt 5. Wnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego, w ramach funduszy, o ktéorych mowa w § 65
rozporzadzenia - (dotyczy dziatania Wsparcie przygotowawcze)

Nalezy sprawdzi¢, czy dana LGD nie korzystata ze wsparcia:

v" w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

v w ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

v" narealizacj¢ srodkow objetych osig priorytetowa 4 Zroéwnowazony rozw0j obszarow zaleznych od rybactwa, zawartg w
programie operacyjnym Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow ztozonych
w UM w ramach wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013.

Ponadto w celu sprawdzenia nalezy wystapi¢ do komérki UM zajmujacej si¢ obstuga danego dziatania lub poddziatania
EFSI Iub osi 4 PO RYBY 2007-2013 i sprawdzi¢, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze wnioskodawca, ktory ubiega si¢ o dofinansowanie w ramach poddziatania
19.1 nie uzyskat wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013 w ramach ww. instrumentow.

Punkt 6. Obszar objety LSR nie jest wpisany w obszar objety inna LSR, na ktorej przygotowanie zostalo juz
udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktow w celu przygotowania i
wdrozenia LSR - (dotyczy dzialania Wsparcie przygotowawcze)

Zgodnie z art. 16. 1. Ustawy RLKS Wsparcie przygotowawcze, temu samemu podmiotowi lub na przygotowanie LSR
obejmujacej t¢ sama gming moze by¢ udzielone tylko raz i tylko w ramach jednego programu.

Istnieje zakaz podwojnego korzystania ze wsparcia przygotowawczego nie tylko w odniesieniu do danej LGD (pkt 5), ale
takze w odniesieniu do danej LSR. Wsparcie przygotowawcze (niezaleznie z jakiego zrédta) moze by¢ udzielone tylko raz
oraz wsparcie na przygotowanie LSR obejmujacej t¢ sama gming moze by¢ udzielone tylko raz.

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar objety LSR w ramach dziatania nie jest wpisany w obszar objety inng LSR, na ktorej
przygotowanie zostato juz udzielone wsparcie obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci kontaktow
w celu przygotowania i wdrozenia LSR.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy obszar planowany do objecia LSR w ramach dzialania nie jest wpisany w
obszar objety inng LSR, na ktdrej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie. Sprawdzenia nalezy dokonaé na
podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow ztozonych w UM w ramach wsparcia,

o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu nalezy wystapi¢ do komorki UM zajmujace;j si¢
obstuga danego dziatania lub poddziatania EFSI lub osi 4 ,,PO RYBY 2007-2013” i sprawdzi¢, czy byty przeprowadzone
nabory wnioskow w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze obszar planowany do objgcia LSR, wskazany przez wnioskodawce w
ramach dziatania nie zostatl wpisany w obszar objety inng LSR, na ktdrej przygotowanie wsparcia juz udzielono.

Udzielanie wsparcia w ramach poszczegdlnych EFSI moze odbywa¢ si¢ w innych terminach. W takim przypadku jezeli
wkonflikt” dotyczy wnioskow zlozonych w innych terminach, a w ramach wniosku ztozonego w terminie wczes$niejszym
wsparcia juz udzielono (kiedy jeszcze ,.konflikt” nie wystepowatl), wsparcie nie przystuguje jedynie w odniesieniu do
wnioskéw ztozonych w terminie pozniejszym.

Punkt 7. We wniosku zostal wskazany adres wnioskodawcy albo istnieje mozliwos¢ ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych (dotyczy dzialania Koszty biezqce i aktywizacja albo Wsparcia przygotowawczego)

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli we wniosku wskazano adres LGD albo istnieje mozliwo$¢ jego ustalenia na podstawie
posiadanych danych.

NIE zaznaczy¢ nalezy, jezeli we wniosku nie wskazano adresu i nie ma mozliwosci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych.

Zgodnie z § 56 rozporzadzenia, w przypadku kiedy nie wskazano adresu i nie ma mozliwosci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych - wniosek o dofinansowanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia (cze¢sci D, pkt 2).

Punkt 8. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. S ust 3 pkt 1 ustawy o
finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, nie zostal wzgledem niego orzeczony zakaz
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korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego Srodkami publicznymi lub zakaz ubiegania
si¢ 0 zamowienia publiczne (dotyczy dziatania Koszty biezqce i aktywizacja albo Wsparcie przygotowawcze)

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu odbywa si¢ na podstawie zlozonego o$wiadczenia
Whnioskodawcy w czgsci VII Oswiadczenia wniosku.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli wnioskodawca o§wiadczyl we wniosku o przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi
dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
7 2019 r. poz. 869), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 8 nalezy kontynuowaé weryfikacj¢, za§ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunieciu brakéw
przez wnioskodawce.

Punkt 9. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy o ktérym mowa w art. 210
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (dotyczy dziatania Koszty biezgce i aktywizacja albo
Wsparcie przygotowawcze)

Minister Finansow prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2019 poz. 1279).

Informacje zawarte w rejestrze sg udostgpniane na podstawie wniosku sporzadzonego i przekazanego w sposob o ktorym
mowa w § 3 ust. 6 ww. rozporzadzenia, tj. zgloszenie sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym "ePUAP" w rozumieniu art.
3 pkt.14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
72020 r. poz. 346) i przesyta zgtoszenie za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej zwane;j
dalej "ePUAP".

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli z pozyskanych informacji wnioskodawca nie podlega wykluczeniu.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy
odpowiednio wypetnié¢ cze$é E pkt 1.

Punkt 10. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadlosci

Od dnia 01.01.2016 r. w miejsce ustawy z dnia 28.02.2003 r. prawo upadtosciowe i naprawcze obowiazuja: ustawa z dnia
28.02.2003r. prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228) oraz ustawa z dnia 15.05.2015 r. prawo restrukturyzacyjne
(Dz.U. z 2020 r. poz. 814). Weryfikacja, czy wobec wnioskodawcy zostata ogloszona upadto$¢ powinna nastepowaé w
oparciu o ogloszenia zamieszczane w Monitorze Sadowym i Gospodarczym publikowanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwo$ci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/. Podczas weryfikacji mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie
informacji zawartych na stronie internetowej Monitora Sadowego 1 Gospodarczego (strona internetowa
http://www.imsig.pl/), jednakze informacje uzyskane z tej strony winny by¢ weryfikowane zgodnie z zapisami MSiG
publikowanego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy
odpowiednio wypehic¢ czgs¢ E pkt 1.

II. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 10 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszego rozpatrzenia.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1 i 7 - wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Nalezy odpowiednio
wypehi¢ cze$¢ E karty oraz wysta¢ pismo informujace wnioskodawcee o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
(w przypadku, kiedy mozliwe jest ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych).

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow: 3-6, 8-10 wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio wypehi¢ cze$¢ E karty oraz wysta¢ pismo informujace o odmowie przyznania
pomocy.

W przypadku negatywnego wyniku w pkt 2 - nalezy przekaza¢ wniosek zgodnie z kompetencjami (czgs¢ E, pkt 3).

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 7 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez wnioskodawce.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w zatgczniku nr 1 do karty.
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III. Weryfikacja dostgpnosci srodkéw finansowych

Weryfikacja wolnych $rodkéow finansowych dla LGR na dziatanie odbywa si¢ kazdorazowo po ztozeniu wniosku o
dofinansowanie oraz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie w oparciu o narz¢dzie pomocnicze jakim jest Arkusz
dostepnej alokacji dla RLGD w ramach PO RYBY 2014-2020, przekazany raz w miesigcu przez jednostke
odpowiedzialng za realizacj¢ Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze.

Jezeli w wyniku weryfikacji zostanie zaznaczona odpowiedz:
— TAK nalezy przejs¢ do czesci B karty weryfikacji,

— NIE nalezy przej$¢ do czesci E karty weryfikacji ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY.

W polu Data sprawdzenia limitu pomocy nalezy wpisa¢ date dokonania sprawdzenia.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno

wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
i spelnia wymagania okreslone w przepisach.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub wnioskodawca
zaznaczyt go jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktoregos z dokumentow.
Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii potwierdzonych za
zgodnosci z oryginalem przez pracownika LGD lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej,
lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

W przypadku, gdy we wniosku wskazano, ze zatgczniki dotyczace LGD zostaty zataczone przy innym wniosku, wéwczas z
teczki aktowej sprawy zatozonej dla tamtego wniosku nalezy skopiowac¢ dany dokument, potwierdzi¢ za zgodnos¢

z oryginatem i dotaczy¢ do teczki aktowej rozpatrywanego wniosku (pod warunkiem, ze nadal przedstawiajg aktualny
stan).

B I.1 WERYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Punkt 1. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone)
Nalezy zweryfikowac czy:

— we wniosku w czesci II. punkt 5. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotgczonym petnomocnictwie,

— pelomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,

— pelomocnictwo zostato zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez podmioty
uprawnione.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.
Punkt 2. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcji do wniosku o dofinansowanie.
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B 1 Il WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez wnioskodawce oferty
zwiazane z realizacja operacji

Whioskodawca zobowigzany jest do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych z zachowaniem zasad réwnego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu uniknigcia
konfliktu intereséw rozumianego, jako brak bezstronnos$ci i obiektywnos$ci w wypetnianiu zadan obj¢tych umowa

o dofinansowanie oraz do przeprowadzenia rozeznania rynku.

Rodzaj dokumentow powinien by¢ zgodny ze zroédlem pozyskania informacji o cenie (np. wydruki ze stron internetowych,
kopie stron katalogdéw, pisemne informacje od dostawcow, otrzymane oferty od wykonawcow lub dostawcow, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowiace wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
Whnioskodawce.

Przedstawione przez wnioskodawce dokumenty podlegaja weryfikacji m.in. w zakresie ich autentyczno$ci oraz
sprawdzenia cen zadan objetych oferta w niezaleznych zrodtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadno$ci oraz racjonalno$ci przedstawionego przez wnioskodawce zakresu rzeczowego
nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych zrédel, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie
oferty na realizacj¢ takiego zadania albo innych dokumentéw, na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy LGD zalaczyta do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisaé
nazwy tych dokumentéw w cze¢sci C Inne zalgczniki oraz zweryfikowaé zgodno$¢ z zasadami opisanymi w czgsci B1.

B1 .III: WERYFIKACJA POPRAWNOSCI WYPEENIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu, ktéry byt udostgpniony na stronie internetowe;j
1Z.

Punkt 2. Dane finansowe sa we wniosku poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢, czy dane we wniosku w tym w zestawieniu rzeczowo finansowym sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidtowo
wyliczone.

Punkt 3. Liczba zalagcznikéw podana we wniosku zgadza sie¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.
Punkt 4. Dane LGD podane we wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach

W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy:

a) poprawne sa dane w sekcjach wniosku oraz czy s3 zgodne z danymi wynikajacymi z zatacznikow dotyczacych LGD,
b) dane w innych (dodatkowych) zatacznikach do wniosku sg zgodne z wnioskiem,

Weryfikacj¢ zgodno$ci danych w zakresie numeru REGON LGD mozna przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte
w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.

Roéwniez nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie ztozyla pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli
ztozyta nalezy zweryfikowac dane z ww. informacja.

Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie
zmian.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy. Jesli stwierdzono
rozbiezno$ci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia 1 przedstawienie aktualnego dokumentu potwierdzajacego aktualny nr
rachunku bankowego.

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez osobe¢ reprezentujaca LGD/pelnomocnika

Nalezy zweryfikowaé, czy wniosek i zatgczniki zostaty podpisane przez osobe reprezentujaca LGD/ pelnomocnika. W tym
celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i podpiséw, a takze ich danych osobowych zawartych we wniosku oraz
dokumentach dotaczonych do wniosku.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY
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Punkt 1. Operacja jest zgodna z celem okreslonym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

DO WEZW. zaznaczy¢ nalezy wylacznie w przypadku, kiedy wnioskodawca nie wypetnil wniosku w szczegdlnosci w
czesci 111 pkt 13 lub pkt 15.3 Iub czgséci V zestawienie rzeczowo — finansowe operacji.

A. Koszty biezace i aktywizacja

Punkt 1. Operacja bedzie realizowana w nie wig¢cej niz czterech etapach w kazdym roku a jej zakonczenie nastapi z
dniem 31 grudnia danego roku, a zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa nastapi nie pézniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastepujacego po roku realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja bedzie realizowana maksymalnie w 4 etapach w danym roku a jej zakonczenie nastapi

z dniem 31 grudnia danego roku. Nalezy rowniez sprawdzi¢, czy wykonanie planowanego zestawienia rzeczowo-
finansowego, w tym planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa nastapi nie pozniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastgpujacego po roku realizacji operacji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne z wykazem kosztow kwalifikowalnych zgodnych z
rozporzadzeniem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztow
okreslonych w § 48 ust. 1 rozporzadzenia.

Punkt 3. Realizowana operacja nie zostala fizycznie ukonczona lub w pelni zrealizowana przed zlozeniem wniosku o
dofinansowanie przez wnioskodawce

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji we wniosku oraz dotaczonych zalacznikach czy planowana do realizacji
operacja spetnia wszystkie wymagane kryteria i wymogi, w przypadku gdy jej realizacja rozpoczela si¢ przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie, w szczego6lnosci czy operacja nie zostata fizycznie ukonczona lub w pelni zrealizowana.

Pole TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie:
e zostala do podjecia przynajmniej jedna faktyczna czynno$¢ zwigzana z realizacjg operacji, lub
e  zostal do poniesienia przynajmniej jeden wydatek zwigzany z realizacja operacji.

Pole NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli nie jest spelniony zaden z wyzej wymienionych warunkow.

Punkt 4. Weryfikacja zasad horyzontalnych

4a. naruszona zostala zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania

Zasada partnerstwa okreslona jest w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 i odnosi si¢
wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez panstwo cztonkowskie
(instytucj¢ zarzadzajaca) wilasciwego partnerstwa pomiedzy wilasciwymi wladzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spotecznymi oraz wiasciwymi podmiotami realizujagcymi spoteczenstwo
obywatelskie, w tym partnerami dziatajacymi na rzecz ochrony s$rodowiska, organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowanie wlaczenia spotecznego, rdwnouprawnienia pici i niedyskryminacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujacy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktérego podmioty te wlaczone sa w proces wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteriow wyboru operacji,
zatwierdzenie sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze samg plaszczyznge i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotow, nie zachodzi mozliwo$¢
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstepie, dotyczy wylacznie bezposrednich
dziatan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

4b. Naruszona zostala zasada promowania réwnoS$ci mezcezyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla os6b
z niepelnosprawnos$ciami

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dzialan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami, w trakcie
przygotowania i wdrazania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci i ewaluacji uwzglednia
problematyki rownouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazy¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest programem
specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okreslonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz aspekty
zintegrowanej polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢ skonkretyzowanego typu
beneficjentoéw, tj. rybakéw i hodowcow oraz ich rodzin, wihascicieli statkdw, czy tez organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie rownos$ci kobiet i mg¢zczyzn oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnos$ciami, nie bedzie
miato wptywu na dostgp do pomocy finansowej. Reasumujac, program ten w petni realizuje zasad¢ rownosci szans i
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niedyskryminacji i jednocze$nie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podejscie w ramach funduszy unijnych 2014-2020
umozliwiaja zapisy Agendy dzialan na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

4c. Naruszona zostala zasada zro6wnowazonego rozwoju

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie wymogow ochrony §rodowiska, efektywnego gospodarowania zasobami, dostosowywania do zmian klimatu i
tagodzenia ich skutkow, réznorodnosci biologicznej, odpornosci na kleski zywiolowe oraz zapobiegania ryzyku i
zarzadzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wdrazania programu i umowy partnerstwa. Realizacja tej zasady polega na
dostarczaniu KE odpowiednich informacji finansowych na temat wsparcia celow klimatycznych zgodnie z przyjeta
metodologia przypisujaca odpowiednie wagi dziataniom wdrazanym w ramach konkretnego programu operacyjnego.
Informacje te pozyskiwane sg przez podmiot petnigcy obowiazki instytucji platniczej. Majac na uwadze powyzsze
spetnienie powyzszej zasady odnosi si¢ do dzialan podejmowanych przez instytucje zarzadzajaca na podstawie
finansowych informacji pozyskanych od instytucji posredniczacej. Tym samym majgc na uwadze samg plaszczyzng i
poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich rozliczania, czy
kontroli na miejscu realizacji operacji — ktére sg wynikiem uprzednich prac ww. podmiotéw, nie zachodzi mozliwosé
weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstepie — dotyczy wylacznie bezposrednich
dziatan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

B. Wsparcie przygotowawcze

Punkt 1. Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne z wykazem kosztow kwalifikowalnych zgodnych
z rozporzadzeniem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres pomocy polega na wsparciu kosztow
okreslonych w § 66 ust. 1 rozporzadzenia.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY
A. Koszty biezace i aktywizacja
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 95% kosztow kwalifikowalnych operacji

Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota dofinansowania na
operacj¢ nie przekracza 95% kosztéw kwalifikowalnych przedstawionych we wniosku.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie powoduje przekroczenia limitu okreslonego w umowie o warunkach
i sposobie realizacji LSR

Nalezy zaznaczy¢ TAK, w przypadku kiedy kwota wnioskowana nie powoduje przekroczenia limitu dostepnych §rodkow
finansowych okreslonego w umowie ramowej po odjeciu sumy kwot przyznanych/wyptaconych wskazanych przez
wnioskodawce w polach sekcji 15.2 wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo sprawdzenia przyznanych/wyptaconych kwot wsparcia pracownik SW dokonuje w oparciu o dane zawarte w
systemie LIDER oraz dokumentacji finansowej zawartej w aktach sprawy.

B. Wsparcie przygotowawcze
Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy mieSci si¢ w limicie 20 000 zt

Nalezy sprawdzi¢ czy kwota wpisana w sekcji IV Plan finansowy pole. 15 wniosku o dofinansowanie - nie przekracza
20000 zt.

B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

B4.1. Wynik weryfikacji wniosku Jezeli w cze$ciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w
punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszej czesci karty.

Jezeli w czes$ciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypehi¢ zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformutowa¢ zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien w zalaczniku nr
1 do Karty.

Jezeli w czgsciach B2-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czgséci E (odmowa przyznania pomocy, pkt 1).

B4.1I: WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIA WYJASNIEN

W pismie informujacym wnioskodawce o brakach we wniosku/ztozenia wyjasnien nalezy poinformowaé rowniez
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o oczywistych omylkach pisarskich lub rachunkowych we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doregczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien nalezy wstawic date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez wnioskodawce pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu
wyjasnien. Oczywiste omylki i sposéb ich poprawy powinien by¢ doktadnie opisany w pismie do Wnioskodawcy.

W punkcie Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehic, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez wnioskodawce (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy - nalezy
wpisaé dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze
wnioskodawca nie odebrat pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na
usuniecie brakdw/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym wnioskodawca mogh
odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/ztoZenia wyjasnien albo Data nadania/ zlozenia
przez wnioskodawce prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do podmiotu
wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuni¢cia brakow/zlozeniu wyjasnien albo prosby o przywrdcenie terminu
wykonania tej czynnoSci.

W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki
-nalezy zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalgczniku nr 1 karty.

B4.IIA: WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / ZEOZENIU WYJASNIEN

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki, o ktorych zostat poinformowany w pismie.

Jezeli wnioskodawca ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
weryfikujacych wniosek potwierdza, Zze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 1 przejs¢ do czgsci karty BS.

Jezeli wnioskodawca nie usunagt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i
przejs$¢ do czesci I1Ib. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

W przypadku gdy wnioskodawca przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena przez
pracownikow weryfikujacych wniosek, jednoznacznie potwierdza, ze nie s spetnione warunki przyznania pomocy - nalezy
zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastepnie przej$¢ do czesci E karty.

B4.1IB: PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZLOZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych wnioskodawca
nie usunal przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypehi¢ pola dotyczace:

— daty doreczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien;

— terminu, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia;

— daty nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien albo daty nadania / ztozenia przez
wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci.

B4.1IC: WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM WEZWANIU DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIU
WYJASNIEN

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzic¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy wnioskodawca usunat wszystkie braki.

Jezeli wnioskodawca ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK), nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs$¢ do czgsci karty BS.

W przypadku gdy wnioskodawca ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s spetnione warunki przyznania pomocy albo
wnioskodawca nie usungl brakdw w wyznaczonym terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przejs¢ do
czesci E (odmowa przyznania pomocy).
B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJA KRZYZOWA
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B5.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Punkt 1. Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami i planowanymi efektami operacji -
ZASADNOSC ZAKRESU

Nalezy sprawdzi¢ czy planowany we wniosku zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami operacji i jest zgodny
z LSR (takze w przypadku jej aktualizacji).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard, jako$¢
planowanych do realizacji dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwigzku z planowanymi do osiggnigcia
celami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowa¢ rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektow, np. liczba zakupionych nowych komputeréw powinna uwzgledniac¢ rzeczywiste zapotrzebowanie
LGD na ten sprzet (liczbg osob, ktore beda z tego sprzetu korzystac). Zakupione oprogramowanie powinno wynikac z
realizowanych przez LGD zadan - niekwalifikowalny powinien by¢ zakup programu do kosztorysowania, jesli sprzet
bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.

W przypadku, gdy LGD w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie bedzie
w calo$ci wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom
rynkowym i s3 wlasciwie uzasadnione - ZASADNOSC POZIOMU KOSZTOW.

Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom
rynkowym i sa wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlajg rzeczywiste, srednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug). Jesli
planowane koszty roéznig si¢ o wigcej niz 10% od wartosci rynkowych - nalezy zweryfikowac, czy w opisie zadan
uzasadniono przyje¢cie tych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione w
sposob pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz czy LGD podata
podstawe/ zrodto przyjetych cen dla objetych zadaniem dostaw lub ustug niestandardowych.

W odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowa¢, czy nie przekraczajg srednich cen towarow/
ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z
wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych.
Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie,
wydrukow

i zalaczone do karty weryfikacji opisu.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w opisie zadan to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzg¢tu nalezy zwrocic
szczegolng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac zasadnos¢
1 wysokos¢ danego kosztu.

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupéw/ustug” (np. ustugi ksero) nalezy
zweryfikowac, czy koszty planowane do poniesienia zwigzane z ustugami kserograficznymi nie przekraczaja kwoty zakupu
kserokopiarki.

W cen¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy
(zaladunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli s one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku stwierdzenia, iz przedstawione przez LGD koszty zadan wchodzacych w zakres operacji s3 zawyzone

w stosunku do cen rynkowych, nalezy kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji dotyczacej opisu zadan
notatke sluzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami zrédlowymi stanowigcymi podstawe
dokonania korekty kosztow.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz nie
p6zniej niz data ztozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do
dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy $rednie NBP.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny proponowane przez wnioskodawce nie odzwierciedlaja
warto$ci rynkowych kosztéw zadan lub jezeli zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji od wnioskodawcy (np.
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uzasadnienie podwyzszonego standardu, uzasadnienie indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty
cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen itd.).

Na podstawie informacji zawartych we wniosku, informacji zawartych w dokumentach dotgczonych do wniosku nalezy
zweryfikowac, czy koszty kwalifikowalne wskazane we wniosku nie zostaly faktycznie poniesione wczesniej niz w dniu
1 stycznia 2016 1.

Do kosztow kwalifikowalnych moze zosta¢ zaliczony podatek od towarow i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w art.
69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, zgodnie z ktorym, Nastgpujgce koszty sq niekwalifikowalne w odniesieniu do
wkiadu z EFSI (...): podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjgtkiem podatku ktorego nie mozna odzyska¢ na mocy
prawodawstwa krajowego VAT.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku, gdy we wniosku wskazano jako koszt kwalifikowalny podatek od towarow i ustug
VAT, to na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy zweryfikowa¢, czy spetnione s3 wymagania wynikajace

z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013, tj. wnioskodawca na mocy prawodawstwa krajowego, nie moze odzyskac
podatku od wartosci dodanej (VAT). Dodatkowo, podczas weryfikacji nalezy pomocniczo wykorzysta¢ informacje
pochodzaca z prowadzonego przez Ministerstwo Finansow, Portalu Ustug Podatkowych
(http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/sprawdzanie-statusu-podmiotu-w-vat) ~ zawierajagcego ustuge ,,Sprawdzenie
statusu podmiotu w VAT" - do akt sprawy nalezy zalaczy¢ wydruk z ,,print screen” z wynikiem sprawdzenia.

W przypadku, gdy w wyniku sprawdzenia pojawia si¢ watpliwosci w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT, nalezy
pisemnie wezwa¢ wnioskodawce do zlozenia wyjasnien, jednoczes$nie informujac, ze w przypadku gdy na podstawie
przedlozonych wyjasnien, nie bedzie mozliwym jednoznaczne potwierdzenie braku mozliwosci odzyskania podatku od
warto$ci dodanej (VAT) na mocy prawodawstwa krajowego, warto$¢ tego podatku nie bedzie mogta zosta¢ uwzgledniona
podczas ustalania kwoty pomocy dla operacji.

L B5.II. Kontrola krzyzowa
I1. Dzialanie Koszty biezgce i aktywizacja

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze §rodkéw publicznych. Kontrole¢ krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach PO
»Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, PO Polityki Spojnosci.

Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARiMR i udostgpniane za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 (PS)
kontrola odbywa si¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktorym zgromadzone sa dane dotyczace
Beneficjentow realizujacych projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych w ramach PS na lata
2014-2020. Wtascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznos$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy;

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND — nie dotyczy Wnioskodawcy.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Wnioskodawcy (NIP,
REGON, Nazwa Wnioskodawcy). Szczegdlna uwage nalezy zwroci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.

W celu zachowania §ladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowiazkowo dotaczy¢ wydruki, wpisujac date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajace;.

Punkt 1a. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwi¢kszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym '"Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwodjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:
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e 4.1 Wsparcie przygotowawcze
e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢
e 4.3 Dziatania z zakresu wspolpracy

Czynnosci w zakresie wykonywanej kontroli krzyzowej w pkt. 1 nie dotycza operacji wspotfinansowanej ze srodkow,
o ktorych mowa w § 3 pkt 3 rozporzadzenia.

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer NIP, REGON, Nazwa wnioskodawcy i sprawdzi¢, czy wystepuje
on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. dziatan. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze
Whnioskodawca nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢
odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze wnioskodawca zostat zidentyfikowany w aplikacji LIDER,
nalezy szczegotowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji wskazanej
w aplikacji LIDER.

Analize nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.:
e tytulu operacji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z operacja
w ramach PO RYBY na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.1, 4.2, 4.3.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwac¢ wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnos$ci powodujace podejrzenie
podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze wnioskodawca
zrealizowat operacj¢ w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji

— w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odmowi¢ przyznania pomocy.

Punkt 1b. Na podstawie przeprowadzonych czynnoS$ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan 19.4, stwierdzono
wystapienie podwdéjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania:

e 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji,

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawart umowe o dofinansowanie/ ztozyt wniosek o ptatnos¢/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wilasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodztwa — obslugujacej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbgednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do Zarzadu Wojewoddztwa nalezy zwrdcic¢ si¢ z pytaniem czy dla
okreslonego Wnioskodawcy (NIP, REGON, Nazwa Beneficjenta) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ ztozony
whniosek o ptatnos¢/wyplacona pomoc w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewoddztwa udzielajac odpowiedzi
powinien wskazaé¢, m.in. nastgpujace elementy:

e tytulu operacji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji z operacja
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatania 19.4.
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Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze wnioskodawca
zrealizowal operacje w ramach poddziatania 19.4, a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowane;j
operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwié przyznania pomocy.

Punkt 1c. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programoéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie podwodjnego finansowania operacji

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostepnionej przez Ministerstwo Rozwoju  bazie danych Centralnego Systemu
Teleinformatycznego. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia
nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP
zostanie wygenerowany ,,Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentow ktorzy
zawarli umowy o dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o ptatnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie
podstawowym” wynika, ze z Wnioskodawca nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje si¢, ze konflikt
krzyzowy nie zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostat zarejestrowany wniosek
o platno$¢, nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o platno$¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajace poniesienie kosztéw przez Wnioskodawce w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Europejskiego Funduszu Spolecznego, wowczas uznaje si¢, ze wystapit konflikt krzyzowy.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspodlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwaé Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie podwodjnego
finansowania oraz forme¢ i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegoétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatan PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa si¢

z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ TAK i odmowi¢ przyznania pomocy.

II1.Dzialanie Wsparcie przygotowawcze

O pomoc finansowa na realizacj¢ dziatania Wsparcie Przygotowawcze o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
508/2014 moze ubiegac si¢ LGD ktora jest strong umowy ramowej oraz jezeli nie skorzystata ze wsparcia:

1) w ramach poddziatania 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020;

2) przygotowawczego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego;

3) ze $rodkoéw objetych osig priorytetowg 4 — Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa, zawarta
W programie operacyjnym ,Zroéwnowazony rozwoj secktora rybotdéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich
2007-2013.

Punkt 1a: Na podstawie przeprowadzonych czynnoS$ci kontrolnych wystapit konflikt krzyzowy w ramach dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020 dla poddzialania
19.1

Urzad Marszaltkowski w swoim zakresie dokonuje sprawdzenia czy ubiegajaca si¢ o wsparcie LGD korzystata z pomocy w
ramach poddziatania Wsparcie przygotowawcze w ramach inicjatywy LEADER w ramach PROW 2014-2020.

W przypadku konieczno$ci sprawdzenia poza obszarem danego wojewddztwa nalezy wystosowaé zapytanie do
wiasciwego urzedu marszatkowskiego, podajac NIP, REGON, nazwe wnioskodawcy.

Punkt 1b: Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy, w ramach dzialania
Wsparcie przygotowawcze o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolecznego

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostgpnionej przez Ministerstwo Rozwoju  bazie danych Centralnego Systemu
Teleinformatycznego. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia
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nadane przez MR, poprzez numer NIP. W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP
zostanie wygenerowany ,,Raport podstawowy”. Przedstawione w ,,Raport podstawowy” dane dot. beneficjentow ktdrzy
zawarli umowy o dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o ptatnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie
podstawowym” wynika, ze z Wnioskodawca nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje si¢, ze konflikt
krzyzowy nie zachodzi. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostat zarejestrowany wniosek
o platno$¢, nalezy sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu pogtebionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o platno$¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajace poniesienie kosztoOw przez beneficjenta w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Europejskiego Funduszu Spolecznego, wowczas uznaje sie, ze wystapit konflikt krzyzowy.

Punkt 1c: Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystapil konflikt krzyzowy z osia priorytetowa 4
- Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa, zawarta w programie operacyjnym '"Zrownowazony
rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"

Sprawdzenia dokonuje si¢ w udostgpnionej przez ARIMR aplikacji PO RYBY 2007-2013. Sprawdzenia, czy
Whnioskodawca figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR, poprzez numer NIP,
REGON.

W wyniku pozytywnej weryfikacji na podstawie zidentyfikowanych numeréw NIP zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy”. Przedstawione w ,Raporcie podstawowym” dane dot. beneficjentéw ktérzy zawarli umowy o
dofinansowanie, maja zarejestrowane wnioski o platnos¢. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika,
ze z Wnioskodawcg nie zawarto jeszcze umowy o dofinansowanie uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi. Jezeli z
danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostal zarejestrowany wniosek o ptatnos¢, nalezy sporzadzi¢
,»Raport poglebiony”.

W oparciu o dane ,,Raportu poglgbionego” nalezy ustali¢ czy zarejestrowany wniosek o ptatnos¢ ma status aktywny, tj.
podlega weryfikacji — zarejestrowano faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajace poniesienie kosztow przez beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego "Zrownowazony rozwdj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013, wowczas uznaje si¢, ze wystapit konflikt krzyzowy.

BS5.I11. Wynik

Jezeli w czesci B5.I karty udzielono odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci B5.1 karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK i wypetnié
zatgcznik nr 1 karty. Nalezy sformutowac zakres do zlozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 4 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czgsci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.11Ia. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

Nalezy sformutowac zakres wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy powstale/stwierdzone watpliwosci.
W  przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnos$ci kosztdéw nastgpita koniecznos¢ aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypeti¢ czgs¢ B6 karty.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze pomoc nie moze by¢ przyznana,, nalezy w pytaniu 4
zaznaczy¢ TAK i przejs$¢ do czegsci E (odmowa przyznania pomocy).

B5.IV. WEZWANIE DO Zt OZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypehic¢ pola:

— Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie ztozenia wyjasnien;

— Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia;

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

Zgodnie z § 58 ust. | rozporzadzenia, w razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci
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w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach dziatania Koszty biezgce i aktywizacja,
wnioskodawca moze zlozy¢ pisemna prosbe o przywrocenie terminu wykonania tych czynnosci, jezeli:

1) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

2) jednoczes$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktorych byt okreslony termin;

3) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku ztozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu do zlozenia
wyjasnien, wowczas nalezy w pkt 4 wpisa¢ date zlozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu na
wykonanie okreslonych czynno$ci. Jednoczesnie nalezy zweryfikowaé, czy zostaty tacznie spelnione w/w warunki
przywrdcenia terminu na wykonanie przez wnioskodawce okreslonych czynnosci.

B5.V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej cze¢sci karty, pracownicy powinni wypetnic¢ czgs¢ B5.1Va, w ktorej nalezy
odnotowa¢ wynik dodatkowych wyjasnien.

Jezeli wnioskodawca zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie | i przejs¢ do dalszej czesci rozpatrywania wniosku.

W przypadkach, w ktorych nastapita konieczno$é aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie pkt 2 i dodatkowo wypetni¢ cze¢s¢ B6 karty.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozyl wyjasnien albo przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast
ich ocena nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie, lub zakres wyjasnien przedtozonych przez wnioskodawce
skutkuje odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przej$¢ do czesci E (odmowa

wyplaty pomocy).
B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypeti¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci BS.III lub B5.V.

B.7 WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Weryfikacja koniecznosci przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego polega na sprawdzeniu,
w oparciu o wniosek i przedtozong dokumentacje, czy wnioskodawca jest podmiotowo (art. 4, 5, 6 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z p6zn.zm ), (dalej: ustawa Pzp) i przedmiotowo
(art. 9, 10, 11, 12, 13, 14 ustawy Pzp) zobligowany do stosowania ww. ustawy podczas realizacji operacji. W zwiazku z
powyzszym, dokonujac oceny nalezy, rownolegle z niniejsza instrukcja, czyta¢ ustawe Prawo zamowien publicznych ).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp:

1) w czescei I pkt 1 udzieli¢ odpowiedzi ND a nastgpnie, zaznaczyé TAK w cze$ci Il Wynik pkt 2 Wnioskodawca nie jest
zobowiqzany do stosowania ustawy Pzp podczas realizacji operacji, oraz

2) kontynuowac¢ ocene w oparciu o kolejne sekcje karty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp nalezy:

1) po zaznaczeniu odpowiedzi TAK w pkt 1 odpowiednio wypehi¢ jeden z ppkt a)-d),

oraz

2) zweryfikowa¢ w pkt 2, czy z wniosku o dofinansowanie i dotgczonej do niego dokumentacji, wynika, ze zakres operacji
realizowany przez Wnioskodawce jest zamowieniem nie podlegajacym wytaczeniu, o ktorym mowa w art. 9, 10, 11, 12,
13, 14 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy:

e  Whnioskodawca jest podmiotem o ktorym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp, oraz

e zakres operacji realizowany przez wnioskodawce jest zamdwieniem nie podlegajacym wytaczeniu, o ktorym mowa
wart. 9, 10, 11, 12, 13, 14 ustawy Pzp (zaznaczono TAK w pkt 2),

nalezy w czegsci B7.11 WYNIK zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 1 Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy

Pzp podczas realizacji operacji.

UWAGA

Do postgpowan o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w ustawie uchylanej w art. 89, wszczetych i niezakonczonych
przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 oraz z 2020 r. poz. 1086).

W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dalszy tryb
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postepowania winien by¢ zgodny z KP -611-447-ARIMR Ocena postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy:

1) wnioskodawca jest podmiotem o ktorym mowa w art. 4, 5, 6 ustawy Pzp,

2) zakres operacji realizowany przez wnioskodawce jest zamowieniem podlegajacym wylaczeniu, o ktorym mowa w art.
9,10, 11, 12, 13, 14 (zaznaczono ND w pkt 2),

nalezy w czgsci B7.11 WYNIK zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt 2 Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania

ustawy Pzp podczas realizacji operacji.

C.OCENA KONCOWA WNIOSKU

Whiosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy - Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, nalezy udzieli¢ odpowiedz TAK oraz wpisac:.

1) kwote przyznanej pomocy dla catej operacji oraz
2) kwote zaliczki — w przypadku, gdy przyznano zaliczke

Nastepnie nalezy wysta¢ do wnioskodawcy pismo zapraszajace na podpisanie umowy o dofinansowanie (zawiadomienie).

Przed wystaniem pisma zapraszajacego na podpisanie umowy o dofinansowanie nalezy, w oparciu o czgs¢ D Kkarty,
dokona¢ sprawdzenia prawidtowo$¢ przygotowania umowy o dofinansowanie.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt umowy o dofinansowanie. UM w
WwWw. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

D. ZAWARCIE UMOWY

I. WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI PRZY GOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZALACZNIKA
Karta wypetniana przed wystaniem do Wnioskodawcy pisma ws. zaproszenia do podpisania umowy.

Nalezy sprawdzi¢, czy:

e do przygotowania umowy o dofinansowanie wykorzystano aktualny wzor umowy opracowany przez Instytucje
Zarzadzajaca;

e umowa o dofinansowanie zawiera poprawne dane stron umowy, w tym:
- osoby posiadajacej pelnomocnictwo do zawarcia umowy przez UM,
- Wnioskodawcy, tym osoby (-6b) reprezentujacej Wnioskodawce.

e prawidlowo wpisano:
- tytut operacji,
- wskazniki realizacji celu operacji,
- miejsce realizacji operacji;

e prawidlowo:

- przygotowano zalaczniki do umowy, w szczegodlnosci zestawienie rzeczowo-finansowe, w ktorym prawidlowo
okreslono zakres i kwote kosztow kwalifikowalnych,

- wpisano intensywno$¢ pomocy dla operacji
-wpisano kwote pomocy dla calej operacji,
- wpisano kwoty pomocy dla poszczegdlnych etapéw- jezeli dotyczy,
- wpisano kwote/kwoty zaliczki- jezeli dotyczy;
e prawidlowo wskazano adresy do korespondencji stron umowy;

e wszystkie dane i1 informacje wpisane do umowy o dofinansowanie sg poprawne (w tym numer wyodrgbnionego
rachunku bankowego w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o zaliczke juz na etapie oceny wniosku
dostarczyl informacje w tym zakresie).

Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie pracownik UM powinien zwrdci¢ szczegodlng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zatgcznikéw do umowy,
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— staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami
oraz ich poprawnosci,

— wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym, poprawno$¢ zlozonych
podpisOw przez strony umowy.

W dniu podpisywania umowy o dofinansowanie nalezy wypehi¢ cze¢s¢ D2 i D3 karty Zawarcie umowy oraz Weryfikacja
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy.

Ponadto, nalezy upewni¢ si¢ czy dane w umowie o dofinansowanie nie ulegty aktualizacji/zmianom. Dodatkowo,

w przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku ustalono kwote zaliczki, w dniu podpisywania umowy nalezy wpisac

(w odpowiednie postanowienie umowy) numer wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do
obstugi zaliczki.

Prawidtowo przygotowana umowa o dofinansowanie w dniu zawarcia umowy jest:

e parafowana na kazdej stronie przez: osob¢ uprawniong po stronie UM oraz Wnioskodawce, tym osobe (-y)
reprezentujaca (-ce) Wnioskodawce

podpisywana w wyznaczonych miejscach przez osob¢ uprawniong po stronie UM oraz Wnioskodawce/osobe (-y)
reprezentujaca (-ce) Wnioskodawce

II. WERYFIKACJA TERMINOWOSCI ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy wnioskodawca w odpowiedzi na zawiadomienie nie stawi si¢ w wyznaczonym 14 dniowym terminie na
podpisanie umowy o dofinansowanie, ale w terminie tym skontaktuje si¢ (np. telefonicznie) z pracownikiem UM celem
ustalenia innego terminu podpisania umowy o dofinansowanie, (nie dtuzszego niz 21 dni od dnia, na ktoéry zostal
wyznaczony poprzedni 14-dniowy termin zawarcia tej umowy) stosowng adnotacje, w tym zakresie nalezy zawrze¢ na ad
acta zawiadomienia wystanego do wnioskodawcy. Adnotacja powinna zawiera¢ informacj¢ w zakresie: kto i kiedy
skontaktowat si¢ z pracownikiem UM, jaki termin podpisania umowy uzgodniono, dat¢ sporzadzenia adnotacji, podpis
pracownika sporzadzajacego adnotacje. W przypadku, gdy wnioskodawca nie stawit si¢ w wyznaczonym przez zarzad
wojewodztwa terminie w celu zawarcia umowy o dofinansowanie albo odmowit jej podpisania albo nie uzgodnit

z zarzadem wojewodztwa innego terminu podpisania umowy, wowczas zarzad wojewodztwa odmawia przyznania pomocy.

IIT WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE/ ZALICZKI

Zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 rozporzadzenia, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, jest weksel niezupeiny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na
formularzu udostepnionym przez zarzad wojewodztwa.

Weksel wraz z deklaracja wekslowa sa podpisywane przez Wnioskodawce w obecnosci upowaznionego pracownika
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki oraz sktadane w urzedzie marszatkowskim albo samorzadowej
jednostce w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Prawidtowo wystawiony weksel niezupelny in blanco powinien zawiera¢ nast¢pujace elementy:

e podpisy osob upowaznionych do wystawienia weksla ztozone w prawym, dolnym polu weksla (w przepadku
podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi podpisy sktadaja osoby umocowane do zaciggania zobowigzan
wekslowych w imieniu podmiotu, ktory reprezentuja),

e pieczatke firmowa podmiotu, przy czym nazwa firmy powinna by¢ w brzmieniu ujawnionym w KRS (pieczatka
firmowa nie jest wymagana w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza).

Do wystawienia weksla niezupetnego in blanco umocowane sg osoby, ktore w swietle ustawy, dokumentu zalozycielskiego
i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do sktadania os§wiadczen woli w
imieniu podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majatkowych.

Jezeli weksel niezupetny maja podpisa¢ osoby inne niz w/w, wowczas muszg one otrzymaé petnomocnictwo szczegoélne do
wystawienia weksla podpisane tacznie przez osoby, o ktorych mowa w pkt 2 wystawione przed datg wystawienia weksla.

Tres$¢ kazdego weksla niezupelnego moze by¢ wpisana rgcznie, maszynowo, odbita pieczecia lub uzyskana jakakolwiek
inng technika poligraficzng na dowolnym podktadzie, za wyjatkiem podpisu, ktory musi by¢ wiasnorgczny.

Podpis wystawcy powinien by¢ wilasnorgczny, ztozony w formie zwykle uzywanej przez wystawce, ale jednoczesnie
umozliwiajacej jego identyfikacj¢ i obejmowac imi¢ i nazwisko wystawcy w przepadku:
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e podmiotow nie bedacych osobami fizycznymi wlasnorgczny podpis sktadany jest pod pieczecia firmowa, ktora
odbija si¢ pod przyrzeczeniem zaplaty.

Podpisanie weksla niezupetnego in blanco oraz deklaracji wekslowej przez osoby upowaznione (na mocy ustawy,
dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie petnomocnictwa szczegdlnego) musi
nastapi¢ w obecnos$ci pracownika UM. W przypadku, gdy wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej, weksel niezupelny
in blanco oraz deklaracja wekslowa musza by¢ podpisane przez wszystkich wspolnikow spotki cywilne;.

Do kazdego egzemplarza weksla musi by¢ dotgczona odrgbna deklaracja wekslowa.

Wraz z wekslem niezupetnym i deklaracjg wekslowa dodatkowo nalezy dostarczy¢ aktualny dokument rejestrowy oraz
posiada¢ dowody osobiste.

IV Weryfikacja dostepnosci srodkdéw finansowych
IV Weryfikacja dostgpnosci srodkoéw finansowych

Kazdorazowo przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy dokona¢ weryfikacji wolnych §rodkow finansowych dla
LGR na dziatanie w oparciu o narzgdzie pomocnicze jakim jest Arkusz dostepnej alokacji dla RLGD w ramach PO
RYBY 2014-2020, przekazany raz w miesiacu przez jednostke odpowiedzialng za realizacj¢ Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze.

Jezeli w wyniku weryfikacji zostanie zaznaczona odpowiedz:
— TAK mozliwe jest zawarcie umowy o dofinansowanie;

— NIE nalezy przej$¢ do czesci E karty weryfikacji ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY.
W polu Data sprawdzenia limitu pomocy nalezy wpisa¢ date dokonania sprawdzenia.

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ PRZEKAZANIE
WNIOSKU ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Czg$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé¢ oswiadczenie woli wnioskodawcy
o wycofaniu catosci wniosku oraz koniecznos$¢ przekazania wniosku zgodnie z kompetencjami, jezeli dotyczy.

W kazdym przypadku do wnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy

w szczegblnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi opisywac
szczegdtowo powody odmowy (w przypadku kilku powoddéw - podac wszystkie) oraz wskaza¢ wtasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa pomocy nastgpi przyktadowo z powodu nie usunig¢cia brakéw, na skutek nie
odebrania pisma przez wnioskodawce pisma wzywajacego do dokonania tej czynnosci - wowczas w pismie informujagcym
0 odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, do ktérych usunigcia wzywany byt wnioskodawca..

F. WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Czes¢ F karty wypelniana jest w przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt Wniosek o wyplate jednorazowa zaliczke/ pierwsza
transze zaliczki).

Niniejsza czg$¢ karty wypelniana jest po zawarciu umowy o dofinansowanie i po ztozeniu przez Wnioskodawce wniosku o
wyplate zaliczke, wg wzoru stanowiacego zatacznik do umowy o dofinansowanie i ustanowieniu zabezpieczenia:

o dla pierwszej transzy zaliczki - w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w transzach,
e zaliczki - przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki jednorazowo.

Punkt 1. Wniosek o wyplate zaliczki zostal ztozony zgodnie z harmonogramem, stanowiacym zalacznik do umowy
o dofinansowanie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek o wyplate zaliczki zostal zltozony zgodnie z Harmonogramem wyplaty zaliczki,
stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie.

Zaliczka lub jej transza jest wyptacana na wniosek o jej wyplatg, w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia, z tym, ze jezeli
przewidywany termin przekazania §rodkéw z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zlecen ptatnosci przypada
weczesniej niz 21 dni od dnia ztozenia tego wniosku, zaliczka lub jej transza moze zosta¢ wyplacona w terminie krotszym
niz 21 dni od dnia ztoZenia tego wniosku.
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Sprawdzenie  terminarza platno§ci mozna dokona¢ na  stronie internetowej BGK pod  adresem:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich.

W przypadku, gdy np.:

— wniosek o wyptate zaliczki zostat ztozony w terminie uniemozliwiajacym realizacje ptatnosci zaliczkowej zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zalacznik do umowy, lub
— Wnhnioskodawca wskazat inny termin ptatnosci zaliczki/transzy zaliczki niz wynikajacy z ww. Harmonogramu...), lub
— wskazana we wniosku o wyplate zaliczki kwota zaliczki/ transzy zaliczki jest inna niz okreslona dla danej transzy
w Harmonogramie (...),
— wymagane jest uzyskanie od Wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien w zakresie dotyczacym wyptaty zaliczki/transzy
zaliczki,

nalezy pisemnie poinformowaé¢ Wnioskodawce o obowiazku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemnej
zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z
obowiazkiem Beneficjenta wynikajacym z postanowien umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dziatania 4.4)
lub ztoZenia stosowanych wyjasnien.

Uwaga:

Zaliczka/transza zaliczki nie bedzie mogla by¢ wyplacona, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie przedlozy
dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki.

Zgodnie z rozporzadzeniem zaliczkowym, zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, w przypadku, gdy kwota zaliczki nie przekracza 5 000 000 zt jest Weksel
niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjq wekslowg, sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez UM.

Punkt 2. Wnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostala ustalona zgodnie z zasadami wynikajacymi
z rozporzadzenia zaliczkowego

Na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie oraz wniosku o wyptate zaliczki
i harmonogramie wyptaty zaliczki nalezy sprawdzi¢, m.in. czy:

e dla zaliczki przyznawanej jednorazowo:

— kwota wnioskowanej zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o dane
zawarte w umowie o dofinansowanie i zataczniku nr 1 zestawienie rzeczowo-finansowe,
e dla zaliczki przyznawanej w transzach:

— suma transz zaliczki nie przekracza kwoty dofinansowania okres$lonej w umowie o dofinansowanie,

— planowany termin zlozenia wniosku o wyplate ostatniej transzy zaliczki nie jest pozniejszy niz termin zlozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowa,

— planowany termin zlozenia wniosku o wyptate drugiej i kolejnych transz zaliczki umozliwia wydatkowanie przez
beneficjenta co najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki — sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o planowane
terminy realizacji operacji, okreslone w umowie o dofinansowanie oraz dane zawarte w zataczniku nr 1 do umowy -
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

F.I WYNIK WERYFIKACJI

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ zaliczki wymagane jest uzyskanie ztozenia dodatkowych
wyjasnien przezWnioskodawceg lub wymagane jest zlozenie zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki, nalezy
pisemnie poinformowa¢ Wnioskodawce o obowigzku niezwlocznego przekazania do UM w formie pisemnej zmienionego
Harmonogramu wyplaty zaliczki stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie (zgodnie z obowigzkiem
Whioskodawcy wynikajacym z postanowien umowy o dofinansowanie - np. § 5 ust. 6 umowy dla dzialania 4.4) lub
ztozenia stosowanych wyjasnien.

Po przedlozeniu przez Wnioskodawce wymaganych wyjasnien lub zmienionego Harmonogramu wyplaty zaliczki
stanowigcego zalacznik do umowy o dofinansowanie lub prawidtowych dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy,
nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 1. Whiosek kwalifikuje sie do wyplaty.

Po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o wyptate zaliczki i dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki, dalszy tryb
postepowania winien by¢ zgodny z ksiazka procedur KP-611-449-ARiMR/wersja/z Sporzadzanie i poprawa dokumentow
finansowo- ksiggowych oraz ustalenie, nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkow publicznych w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

W przypadku gdy wystapia okoliczno$ci uniemozliwiajace wyptate zaliczki, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 Whiosek
kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty zaliczki/transzy zaliczki, a nastgpnie wysta¢ do Wnioskodawcy pismo informujace
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w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy w szczegolnoéci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy wyplaty
zaliczki/transzy zaliczki. Uzasadnienie to musi opisywaé szczegdtowo powody odmowy (w przypadku kilku powodow -
poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wilasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty
zaliczki/transzy zaliczki nastapi, np. na skutek nie odebrania pisma przez Wnioskodawce pisma wzywajacego do dokonania
okreslonych czynnosci - wowczas w pismie informujacym o odmowie wyplaty zaliczki/transzy zaliczki, nalezy rowniez
wskaza¢ zakres wyjasnien, do ktorych wyjasnienia wzywany byl Wnioskodawca.

Uwaga

W przypadku, gdy wystapia okoliczno$ci uniemozliwiajace wyplate zaliczki/pierwszej transzy zaliczki w terminie
wskazanym w ztozonym wniosku o zaliczke, nalezy, pisemnie poinformowa¢ Wnioskodawce o przewidywanym terminie
wyplaty zaliczki/ pierwszej transzy zaliczki.
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K-1/442

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Program Operacyjny Rybactwo i Morze 2014-2020

Priorytet 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej

Wsparcie przygotowawcze

Koszty biezace i aktywizacja

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy (LGD):

Data zlozenia/wplywu wniosku: - —
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)
uzasadnienie zmiany

d - m m - r 1 r T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

1b. Zmiana Weryfikujgacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)
uzasadnienie zmiany

d d - m m - r 1 r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r o r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
2a. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r o r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r 1 r T (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. WERYFIKACJA WNIOSKODAWCY

‘Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK NIE

N/D

TAK NIE

Whiosek zostat ztozony w terminie od dnia 15 wrzesnia do dnia
15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na ktory ma byc
przyznana pomoc finansowa

L]

L]

Whiosek wptynat do UM, z ktoérym jest zawarta umowa ramowa

Whioskodawca jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktora jest
strong umMowy ramowej

Europejski Fundusz Morski i Rybacki zostal wyznaczony jako
fundusz wiodacy do wspotfinansowania LSR
(dotyczy dzialania Koszty biezqce i aktywizacja)

Whnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego
obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach

funduszy, o ktérych mowa w § 65 rozporze}dzenia1
(dotyczy wylgcznie dzialania Wsparcie przygotowawcze)

Obszar objety LSR nie jest wpisany w obszar objety inng LSR,
na ktorej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie
obejmujace budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia LSR

(dotyczy wylgcznie dzialania Wsparcie przygotowawcze)

We wniosku zostal wskazany adres wnioskodawcy albo istnieje
mozliwos¢ ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych
danych

Whioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, nie
zostal wzglgdem niego orzeczony zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami
publicznymi lub zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne

Whioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o
przyznanie pomocy o ktorym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
poz. 869)

W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogtoszono upadtosci

L]

Uwagi:

II. WYNIK WERYFIKACIJTI WSTEPNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Wnhiosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji ‘: :| ‘ ‘ ‘ ‘
III. WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Kwota pomocy nie przekracza kwoty wsparcia okreslonej w
umowie ramowej na dziatanie.

L

Data sprawdzenia limitu pomocy

dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

! Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$é¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”(Dz. U. z 2019 r. poz. 1442).
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L. Weryfikacja wnioskodawcy (LGD)

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK DO WEZW. ND TAK DO WEZW. ND

1. Pelnomocnictwo (jezeli zostato udzielone)

2. | Statut LGD (zatacznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie)

II. Weryfikacja zalacznikow

Dokumenty potwierdzajace planowany koszt operacji albo otrzymane przez
Whioskodawce oferty zwiazane z realizacja operacji

Inne zataczniki

III. Weryfikacja poprawnoS$ci wypelnienia formularza wniosku

1. Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu

2. |Dane finansowe we wniosku sg poprawne pod wzglgdem rachunkowym

Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow
faktycznie zalaczonych

Dane LGD podane we wniosku sa poprawne oraz zgodne z danymi
zawartymi w zalacznikach

5. 'Whniosek zostal podpisany przez osobe reprezentujaca LGD/petnomocnika

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

1.

Operacja jest zgodna z celem okre§lonym w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze"

Koszty biezace i aktywizacja

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO
TAK NIE  ezw. ND TAK NIE DOWEZW. ND

L]

L

Operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz czterech
etapach w kazdym roku, a jej zakonczenie nastapi

z dniem 31 grudnia danego roku, a zozenie wniosku

o ptatnos¢ koncowa nastapi nie pozniej niz do dnia 31
stycznia roku nastgpujacego po roku realizacji operacji.

i

Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne
z wykazem kosztow kwalifikowalnych okreslonych

-
w rozporzadzeniu

Realizowana operacja nie zostata fizycznie ukonczona lub
w pelni zrealizowana przed zlozeniem wniosku o
dofinansowanie przez wnioskodawce

Weryfikacja zasad horyzontalnych

4a

Naruszona zostala zasada partnerstwa i wielopoziomowego
zarzadzania

4b

Naruszona zostata zasada promowania rownosci mezezyzn
i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

4c

Naruszona zostata zasada zréwnowazonego rozwoju

Wsparcie przygotowawcze

B3:

Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne
z wykazem kosztow kwalifikowalnych okreslonych

.
w rozporzadzeniu

WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

Koszty biezace i aktywizacja

L

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Wnhnioskowana kwota pomocy nie przekracza 95% kosztow
kwalifikowalnych operacji

Whioskowana kwota pomocy nie powoduje przekroczenia
limitu okreslonego w umowie
o warunkach i sposobie realizacji LSR

TAK

NIE DO WEZW.

TAK NIE DO WEZW.

. Wsparcie przygotowawcze

Wnhnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza
wysokosci 20 000 zt

Uwagi:
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B4: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI
7. ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI POZIOMU 1 LIMITU
POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek wymaga wezwania do usuni¢cia brakdow/zlozenia
wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenie wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia wnioskodawey pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien ﬁ
Data nadania/ztozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci

dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakdéw/ztozeniu wyjasnien - zatagcznik nr 1 do karty
IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:
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imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzik:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - we. zalacznika nr 1 do karty

Data doreczenia wnioskodawcy ponownego pisma w sprawie usunig¢cia brakéw/ztozenia

wyjasnien. dd/mm/re

Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien ﬁ
Data nadania/ztozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci

dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty

IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B5: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja racjonalo$ci kosztow

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE  yyjasniEs TAK NIE  yyjasnies
! Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony celami i
" planowanymi efektami operacji - ZASADNOSC ZAKRESU
Koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan wchodzacych w
2. |sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sa wlasciwie
uzasadnione - ZASADNOSC POZIOMU KOSZTOW.
II. Weryfikacja krzyzowa
A. Koszty biezace i aktywizacja
Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE  \yyjasnies TAK NIE vy yasnies

Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byta
finansowana z udziatem innych §rodkéw publicznych,
z wyjatkiem wspotfinansowania tej operacji ze srodkow,

o ktorych mowa w § 3 pkt 3 rozporzqdzenia]:

w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci

la. terytorialnej objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo
i Morze"
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania

1b. |Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w
ramach poddziatania 19.4

e, v zakresie programow operacyjnych realizowanych w ramach PS

na lata 2014-2020

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych (pkt 1a - 1c¢)

B. Wsparcie przygotowawcze

Whnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego
obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktow w celu przygotowania i wdrozenia LSR,

w ramach funduszy, o ktorych mowa w § 65 rozporza,dzenial:

w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju Lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1  Wsparcie

la. . .
a przygotowawcze objetego Programem Rozwoju  Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020
b VY ramach wsparcia przygotowawczego z Europejskiego Funduszu
" |Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego
na realizacj¢ srodkoéw objetych osig priorytetowa 4 Zrownowazony
le rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa, zawarta w programie

operacyjnym Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013
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Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych (pkt 1a - 1c¢)

II1. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
" |koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
3 Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
" |wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien
4. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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IV. WEZWANIE DO ZL.OZENIA WYJASNIEN

1. Data dor¢czenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien

dd/mm/rrrr
2. | Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyj$nienia
dd/mm/rrrr
3. |Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien
4 Data nadania/ztozenia przez wnioskodawce prosby o przywrdcenie terminu wykonania
’ czynno$ci
dd/mm/rrrr
IVa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zwerytikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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V. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zastrzezeniem
2. |koniecznosci aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji
3. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowak:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*:

imi¢ i nazwisko

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

>< Weryfikujacy Sprawdzajacy
Kwota o jaka UM zaktualizowal koszty
1. kwalifikowalne =~ w  zestawieniu  rzeczowo-
finansowym operacji 2 Zl
) Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych
" operacji 7 7t
3. |Ostateczna wnioskowana kwota
zt 7k
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B7: WERYFIKACJA KONIECZNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

I. Weryfikacja podmiotowa i przedmiotowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK ND TAK ND

Whioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa

1. w art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z
pozn. zm.) (dalej: ustawa Pzp)

2) Whioskodaweca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 4 pkt 3 ustawy Pzp
Whnioskodawca jest podmiotem, o ktorym mowa

b)

w art. 4 pkt 4 ustawy Pzp

5 Whnioskodawca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 ustawy Pzp

d) Whioskodaweca jest podmiotem, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy Pzp

W przypadku, gdy na pytanie w pkt. 1 odpowiedziano TAK (oraz zaznaczono TAK odpowiednio przy jednym
z ppkt a)-d)) nalezy przejs¢ do pkt 2.

Z wniosku 1 dofaczonej do niego dokumentacji,
) wynika, ze zakres operacji realizowany przez
" 'Wnioskodawce jest zamdwieniem nie podlegajacym

wylaczeniu, o ktérym mowa w art. 11 ustawy Pzp

1. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK

Whioskodaweca jest zobowigzany do stosowania
1. ustawy Pzp podczas realizacji operacji

Whioskodaweca nie jest zobowigzany do stosowania

2. .. ..
ustawy Pzp podczas realizacji operacji
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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C: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

TAK NIE

TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy

PRZYZNANA KWOTA POMOCY DLA CALEJ
OPERACIJI:

W TYM LACZNA KWOTA ZALICZKI

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko
Zatwierdzit*:

imi¢ 1 nazwisko

*Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

zl

71

data i podpis

data i podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoS$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: ZAWARCIE UMOWY
I: PRAWIDLOWOSC PRZYGOTOWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE I ZALACZNIKA
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE ND TAK NIE ND
1 Umowa o dofinansowanie zostata sporzadzona na obowigzujacym
" | formularzu opracowanym przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
5 Wszystkie dane i informacje, ktore wymagaly wpisania do umowy o
" dofinansowanie sg poprawne.
3 Zalacznik, ktory stanowi integralng czg$¢ umowy zostal prawidlowo
" |wypetniony i dotaczony do umowy, j:
a) zalacznik nr 1 - zestawienie rzeczowo-finansowe operacji \:| |:| |:|
II: WERYFIKACJA TERMINOWOSCI ZAWARCIA UMOWY
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE ND TAK NIE ND
1. Wnioskodawca stawit si¢ w wyznaczonym terminie do zawarcia umowy. \:| \:| \:|
1.1. | Zaistniata konieczno$¢ wyznaczenia kolejnego terminu do zawarcia umowy. \:| \:| \:|
12 ‘Whioskodawca stawil si¢ w nowym wyznaczonym terminie do zawarcia
" lumowy.
2. |Umowa o dofinansowanie zostala podpisana przez osoby upowaznione. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

III. WERYFIKACJA DOKUMENTU PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Weksel zostal wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 kwietnia

TAK NIE

TAK NIE

L 1936 r. Prawo wekslowe (Dz. U. z 2016 1. poz. 160).

5 Weksel oraz deklaracja wekslowa spelniaja wymagania Samorzadu D |:| |:|
© ' Wojewodztwa

3. |Weksel i deklaracja wekslowa zostaly podpisane przez osoby uprawnione. D |:| |:|
4 Weksel i deklaracja wekslowa zostaly podpisane w obecnosci \:| \:| \:|

upowaznionego pracownika Samorzadu Wojewodztwa.

IV. WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK NIE
Kwota dofinansowania nie przekracza kwoty wsparcia okreslonej w umowie
ramowej na dziatanie.

Data sprawdzenia limitu pomocy

TAK NIE

dd/mm/rrrr
Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

1. |Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2. 'Whniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia

Wnhniosek zostat wycofany /wnioskodawca pomocy zrezygnowat
z ubiegania si¢ 0 pomoc

4. Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami

Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia

Czesé, w ktorej nastapilo/a pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Data dor¢czenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy/
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/wycofaniu wniosku w catosci

dd/mm/rrrr

Uwagi:
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F: WERYFIKACJA WNIOSKU O WYPLATE ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK D/W TAK D/W
Whiosek o wyptate zaliczki zostat ztozony zgodnie
1. |z harmonogramem, stanowigcym zaltacznik do umowy ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
o dofinansowanie
Whnioskowana kwota zaliczki/transzy zaliczki zostata
2. ustalona zgodnie z zasadami wynikajacymi ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
z rozporzadzenia zaliczkowego
I. Wynik weryfikacji wniosku
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1. 'Wniosek kwalifikuje si¢ do wyplaty
2. |Wniosek wymaga ztozenia wyjasnien
3. Wniosek wymaga zlozenia zmiany harmonogramu
Zweryfikowat
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit
imi¢ i nazwisko data i podpis
II. Wezwanie do zloZenia wyjasnien
Zakres wymaganych do ztozenia wyjasnien - wg. zalacznika nr 1 do karty
III. Wynik weryfikacji po zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1 Wnhiosek kwalifikuje si¢ do wyplaty zaliczki/transzy
" zaliczki |
) Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
" zaliczki/transzy zaliczki
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalaeznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN'

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

‘Weryfikacja po I usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien
‘Weryfikacja po II usunig¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

‘Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK NIE DO WEZW'

TAK NIE DO WEZW'

N

HjEn

: NN aae
3 NN aae
: NN aae
5 NN aas
: NN aae
7 NN aae
8 HjNEp .
: HjEEp .
. HjEiEg .
i HjNiEg .
: NN .
: NN aae
: NN aae
: NN aae
‘ NN aae
" NN aae

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylgeznie w przypadku pierwszego wezwania do usuniecia brakow
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3.3 Wykaz dokumentéw w ramach danej sprawy

P-1/442

WYKAZ DOKUMENTOW W RAMACH DANEJ SPRAWY

Znak sprawy:

Lp.

Pismo/dokument
(krotka tresc)

OD KOGO WPLYNELA

DATA

znak pisma  zdnia

wplywu | wysytki

UWAGI
(sposob
zatatwienia)

10.

11.

12.
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