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Załącznik nr 3 do Uchwały 
Zarządu Województwa Opolskiego nr 3959/2020 
z dnia14.12.2020 

 

Istotne postanowienia umowy  

 

 

„UMOWA” 

 

Nr RU DOA-IV................................……….. 

 

 

Zawarta w dniu ....................……… r. w Opolu pomiędzy :  

 

Województwem Opolskim z siedzibą w Opolu, NIP 754-307-75-65 (wykonującym zadania w tym 
zamówienia publiczne przy pomocy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego, adres: ul. 
Piastowska 14, 45-082 Opole), reprezentowanym przez:  
……………………. …….– …………………………..,  
 ……………………. …….– …………………………..,  

zwanym dalej Zamawiającym  
 

a 

 

 …………………………… - ……………………………, zwanym dalej Wykonawcą 

 
wyłonionym na podstawie przeprowadzonego postępowania nr …………………… w trybie art. 138o 
według przepisów ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 
1843 z póź. zm.), o następującej treści: 

 

 

§ 1 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług cateringowych na 
potrzeby spotkań organizowanych przez Departament Koordynacji Programów Operacyjnych 
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego.  



2. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na świadczeniu usług cateringowych zgodnie 
z załącznikiem do Ogłoszenia o zamówieniu Opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Ogłoszenie o zamówieniu wraz z załącznikiem Opis przedmiotu zamówienia oraz przyjęta oferta 
z dnia ……………….. r. stanowią integralną część niniejszej umowy.  

4. Zamawiającemu przysługuje prawo zgłaszania zastrzeżeń do sposobu wykonania przedmiotu 
zamówienia przez Wykonawcę. Ww. zastrzeżenia Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

5. Wykonawca oświadcza, iż: 
 

1) posiada uprawnienia, doświadczenie i personel niezbędny do wykonania przedmiotu 
umowy, opisanego w załączniku do Ogłoszenia o zamówieniu Opisie przedmiotu 
zamówienia, 

2) zrealizuje przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z warunkami określonymi 
w niniejszej umowie, dokumentacji i ofercie, o których mowa w ust. 3 oraz zgodnie 
z warunkami wynikającymi z właściwych dla przedmiotu umowy przepisów prawa, 
w szczególności wytycznymi dotyczącymi bezpieczeństwa żywności i żywienia, 
wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 
(tekst jedn. Dz.U. 2020 poz. 2021 z późn. zm.), 

3) posiłki będą spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia, 
4) postanowienia niniejszej umowy wykona z zachowaniem zasady najwyższej staranności, 

zgodnie ze swoimi kwalifikacjami i posiadaną wiedzą fachową. 
 

6. Wykonawca oświadcza, iż posiada opłaconą polisę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, ważną na czas 
realizacji zamówienia. Zamawiający zastrzega, iż może zażądać od Wykonawcy okazania 
dokumentu, potwierdzającego posiadanie opłaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalność, ważnej na dzień realizacji zamówienia. Odmowa 
okazania powyższego dokumentu lub brak wymaganego dokumentu może skutkować 
rozwiązaniem umowy, zgodnie z postanowieniami §7 ust. 9 pkt 1) niniejszej umowy. 

7. W przypadku zastrzeżeń dotyczących usługi np.: niezgodności posiłków z wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego w dokumentacji postępowania poprzedzającego zawarcie 
niniejszej umowy, posiłki złej jakości (nieświeże produkty, nieestetyczne podanie), Wykonawca 
zobowiązany jest uwzględnić dyspozycje upoważnionej osoby Zamawiającego na swój koszt. 
 

§ 2 

Termin realizacji umowy w zakresie podstawowym: od daty podpisania umowy do 23 grudnia 2021 
r. lub do wyczerpania kwoty umownej, o której mowa w § 6 ust.1. 

 

§ 3 

Przedmiot umowy współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków:  
 
1. Europejskiego Funduszu Społecznego oraz środków budżetu województwa opolskiego 

w ramach pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 
na lata 2014-2020, 

2. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, środków budżetu państwa oraz środków 
budżetu województwa opolskiego w ramach pomocy technicznej Programu INTERREGV-A 
Republika Czeska – Polska. 

 

§ 4 
1. Wartość usługi cateringowej na dane spotkanie, będzie obliczana każdorazowo według oferty 

Wykonawcy.  
2. Zamawiający ma prawo zmienić liczbę osób biorących udział w poszczególnych spotkaniach, 

o których mowa w załącznikach do umowy wymienionych w §1, nie później niż na 12 godz. 



przed terminem rozpoczęcia każdego ze spotkań (w przypadku spotkań powyżej 150 osób – 24 
godz.). 

3. W przypadku zachowania terminu, o którym mowa w ust. 2 wynagrodzenie za usługę w ramach 
danego spotkania ulega zmniejszeniu o koszty wyżywienia odjętej liczby osób, albo 
odpowiednio zwiększeniu o koszty wyżywienia dodanej przez Zamawiającego liczby osób. 

4. Zamawiający zgłosi Wykonawcy zapotrzebowanie (Formularz zapotrzebowania na usługi 
cateringowe stanowi załącznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia) 

a) nie później niż na ……….. godz. przed terminem rozpoczęcia każdego ze spotkań do 149 
osób zgodnie z gotowością Wykonawcy do wykonania usługi zawartą w ofercie. 

b) w przypadku spotkań od 150 osób – ……….. godz. przed terminem rozpoczęcia każdego 
ze spotkań – zgodnie z gotowością Wykonawcy do wykonania usługi zawartą w ofercie.  

5. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do podpisywania formularza zamówienia, 
o którym mowa w ust. 4 jest Dyrektor Departamentu Koordynacji Programów Operacyjnych lub 
inna osoba upoważniona do zaciągania zobowiązań finansowych, zgodnie z wewnętrznymi 
uregulowaniami Zamawiającego. 

6. Liczba porcji podana w ofercie jest orientacyjna i nie jest wiążąca. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zmiany liczby porcji między daniami (wariantami) zgodnie z jego potrzebami, aż do 
wyczerpania kwoty, bądź terminu/terminów realizacji umowy. 

7. Zmiany, o których mowa w ust. 6 nie wymagają aneksu do umowy. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania spotkania, bez wypłaty Wykonawcy 

wynagrodzenia za dane spotkanie, nie później niż na 24 godz. przed terminem rozpoczęcia 
każdego ze spotkań (w przypadku spotkań powyżej 150 osób – 96 godz. przed terminem 
rozpoczęcia każdego ze spotkań).  

 

§ 5 
1. Odbiór przeprowadzony będzie na podstawie pisemnej akceptacji usługi przez Zamawiającego 

(w formie oświadczenia) po przeprowadzeniu każdej usługi cateringowej i obejmie:  
- sprawdzenie zgodności usługi z zamówieniem. 

2. Osobą upoważnioną do podpisania oświadczenia ze strony Zamawiającego jest Zastępca 
Dyrektora Departamentu Koordynacji Programów Operacyjnych UMWO – Pani/Pan 
………………………, a w przypadku jej/jego nieobecności osoba zastępująca Panią/Pana ………………… 
zgodnie z jej/jego Zakresem Obowiązków.  

3. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do nadzoru nad realizacją umowy jest Dyrektor 
Departamentu Koordynacji Programów Operacyjnych (lub osoba wskazana przez Dyrektora). 

 
§ 6 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
kwotę nie większą niż ….……………….zł brutto (w tym VAT), słownie brutto: …………………….……… 
……. ……..  zł, netto: ………………………. zł. 

2. Rozliczenia między stronami następować będą na postawie częściowych faktur VAT  
wystawionych (po przeprowadzeniu każdej usługi cateringowej) zgodnie z cenami 
jednostkowymi określonymi w ofercie, o której mowa w §1.  

3. Rozliczenie za wykonane usługi nastąpi na podstawie częściowych faktur VAT wystawionych 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

4. Faktury VAT zostaną wystawione osobno, po przeprowadzeniu każdej usługi cateringowej. 
Suma faktur częściowych nie może przekroczyć kwoty o której mowa w ust. 1. 

5. Podstawą do rozliczenia wykonania przedmiotu umowy i zapłaty wynagrodzenia będzie 
akceptacja przez Zamawiającego usługi (podpisanie oświadczenia przez Zamawiającego).  

6. Zapłata za wykonaną usługę cateringową będzie dokonana każdorazowo przelewem w terminie 
21 dni od daty akceptacja przez Zamawiającego usługi (podpisanie oświadczenia przez 
Zamawiającego) i dostarczeniu faktury VAT do siedziby Zamawiającego. 

7. Kwota wynagrodzenia zostanie przekazana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze VAT. 

8. Fakturę VAT należy wystawić na:  
 



 
 

Nabywca: 
Województwo Opolskie 
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole,  
NIP: 754-307-75-65 

Odbiorca: 
Urząd Marszałkowski  
Województwa Opolskiego,  
ul. Piastowska 14, 
45-082 Opole 
 

  
9. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty, jakie Wykonawca ponosi w związku 

z prawidłową realizacją przedmiotu umowy. 
10. Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  
 

§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne: 
 

1) za rozwiązanie umowy przez Zamawiającego, z przyczyn zależnych od Wykonawcy 
w wysokości 10 % ceny łącznej brutto,  

2) za niewykonanie przedmiotu umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 50% 
ceny brutto w części należnej za wykonanie usług na potrzeby danego spotkania, 

3) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, tj. niezgodne z opisem przedmiotu 
zamówienia, menu lub formularzem zapotrzebowania na usługi cateringowe, Wykonawca 
zobowiązuje się zapłacić karę w wysokości 10% ceny brutto w części należnej za wykonanie 
usług na potrzeby danego spotkania za każde odstępstwo od opisu przedmiotu zamówienia 
oraz menu/formularza zapotrzebowania na usługi cateringowe, w części należnej za 
wykonanie usług na potrzeby danego spotkania, 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadku 
nienależytego wykonania usług cateringowych na 3 spotkaniach. Przez nienależyte wykonanie 
usług cateringowych rozumie się wykonanie usług cateringowych niezgodne z załącznikiem do 
Ogłoszenia Opisem przedmiotu zamówienia, menu lub formularzem zapotrzebowania na usługi 
cateringowe. 

3. W przypadku nie wykonania usługi cateringowej na potrzeby danego spotkania (zgodnie 
z Formularzem zapotrzebowania na usługi cateringowe stanowiącym załącznik nr 1 do Opisu 
Przedmiotu Zamówienia) Zamawiający obciąży wykonawcę kosztami ww. zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
uzupełniającego, przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku zaistnienia istotnej 
zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy 
w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku 
Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

6. Zamawiający może ponadto rozwiązać niniejszą umowę w sytuacji określonej w art. 145a 
ustawy Prawo zamówień publicznych. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

7. W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy odnośnie podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca się powoływał, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 
iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki w stopniu 
nie mniejszym niż wymagane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, zawartych 
Ogłoszeniu o zamówieniu. 

8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z kwoty o której mowa w § 6 ust. 1. 

9. Zamawiający ma prawo, zachowując wszelkie prawa i roszczenia przeciwko Wykonawcy 
rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, w terminie 30 dni: 



 

1) gdy Wykonawca nie przedstawił na żądanie Zamawiającego dokumentu 
potwierdzającego posiadanie opłaconej polisy ubezpieczeniowej ważnej na dzień 
realizacji zamówienia od powzięcia wiadomości o zaistnieniu 

2) Wykonawca wyrządził Zamawiającemu szkodę, 

3) Wykonawca utracił właściwości niezbędne do wykonywania niniejszej umowy, 

 

Oświadczenie o rozwiązaniu/ odstąpieniu od umowy winno być, pod rygorem nieważności, 
złożone w formie pisemnej. 

 

§ 8 

1. Odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności takiego oświadczenia. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

3. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia 
zawartego w Ogłoszeniu o zamówieniu wraz z załącznikami, z uwzględnieniem przewidzianych 
w ustawie zmian w umowie o zamówienie publiczne. 

 

§ 9 

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Zamawiający poza zmianami wynikającymi z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 
treści oferty Wykonawcy w przypadku:  

 
1) gdy nastąpi zmiana przedmiotu umowy w szczególności dot. względów organizacyjnych, 

technologicznych, osobowych (w tym m.in. zmiana terminów spotkań, rezygnacja 
z organizacji spotkań, odwołanie spotkań, zmniejszenie liczby uczestników spotkań) 
Zamawiający może wskazać inne sposoby realizacji przedmiotu umowy lub zmniejszyć 
przedmiot umowy max. do 10 % jego wartości brutto,  

2) gdy nastąpi ustawowa zmiana stawki podatku VAT, strony dostosują wskazaną w umowie 
stawkę do obowiązujących przepisów prawa i odpowiednio podwyższą lub obniżą 
wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostaje stała, 

3) zmiany porcji dań, ilości osób (uczestników) oraz zmiany ilościowe zamawianych usług 
cateringowych stanowiących przedmiot umowy do wysokości kwot umownych, o których 
mowa w § 6 ust. 1 nie są zmianą postanowień umowy i nie wymagają aneksu, 

4) zmiany źródła finansowania umowy lub dodania nowego źródła finansowania umowy, kwota 
umowy pozostanie bez zmian, a Zamawiający zmieni tylko jej źródło finansowania i doda 
odpowiednie logo i informację o współfinansowaniu umowy, zmiana ta nie wymaga 
aneksowania umowy, 

5) gdy Zamawiający nie wykorzysta wszystkich zaplanowanych usług cateringowych w ramach 
kwoty o której mowa w §6 ust. 1 (ze względu na zmianę terminów spotkań, rezygnacji 
z organizacji spotkań, odwołania spotkań, zmniejszenia liczby uczestników spotkań) 
w terminie o którym mowa w § 2, Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu 
realizacji umowy do czasu wyczerpania kwoty , o której mowa w § 6 ust. 1  , 

6) gdy nastąpią zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację umowy, 

7) Zmiany wynagrodzenia w okolicznościach, o których mowa w ust. 2 pkt. 6, mogą być 
dokonane wyłącznie w wyniku negocjacji Stron na wniosek Wykonawcy przyjęty przez 
Zamawiającego. 

 



 

§ 10 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z póź. zm.), Kodeksu cywilnego oraz inne właściwe dla 
przedmiotu umowy i rozliczeń finansowych. 

 

§ 11 

Ewentualne spory z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

 

§ 12 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden dla Wykonawcy i jeden dla 
Zamawiającego. 

 

 

 

 

………………………………………. 

 

 

 

 

………………………………………. 

Wykonawca                                                                                 Zamawiający 

  

 


