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Załącznik nr 1 do Uchwały  
Zarządu Województwa Opolskiego  
Nr 3958/2020  
z dnia 14 grudnia 2020r. 

 
Opis przedmiotu zamówienia na wykonanie i dostawę materiałów szkoleniowych na potrzeby wdrażania 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 
 

Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

1. 
DŁUGOPIS 

METALOWY 
400 

 Długopis metalowy (aluminiowy) z mechanizmem obrotowym; 

 Końcówka touch/dotyk (do ekranów dotykowych) w kolorze korpusu 
z metalową obrączką; 

 Metalowy klips i czubek korpusu; 

 Wymiary: 135 mm (+/- 3 mm)  x 9 mm (+/- 2 mm) (długość x średnica); 

 Kolory długopisu żółty, biały, niebieski, czarny. Po 100 szt. każdego koloru. 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. 
Zamawiający nie dopuszcza zmiany kolorów; 

 Kolor wkładu w długopisie: niebieski; 

 Znakowanie: grawerowanie jednostronne, 1 kolor (biały lub czarny 
w zależności od koloru długopisu zgodnie ze wskazaniami 
Zamawiającego); 

 Poglądowy wzór znakowania długopisu: 

 

 Rozmiar oznakowania gwarantujący jego czytelność, oznakowanie trwałe 
i estetyczne.  
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

2. 
OŁÓWEK 

ZWIERZĄTKO 
800 

 Ołówek drewniany z grafitowym rysikiem i gumową główką w kształcie 
zwierzątka; 

 Wymiary: 188 mm x 7 mm (długość x średnica) (każdy wymiar +/- 5mm); 

 Cztery różne wzory główek do ustalenia z zamawiającym; 

 Kolor: niebieski, biały, żółty i zielony, z dopasowaną kolorystycznie do 
ołówka gumową końcówką w kształcie zwierzątka. Po 200 szt. każdego 
wzoru. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. Zamawiający 
nie dopuszcza zmiany kolorów; 

 Metoda znakowania: nadruk 1 kolor, 1 strona, tampodruk, ciąg 
logotypów; 

 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
 Rozmiar oznakowania gwarantujący jego czytelność, oznakowanie 

trwałe i estetyczne.  
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

3. 
OŁÓWEK 

PERSONA-
LIZOWANY 

400 

 Ołówek drewniany personalizowany, z grafitowym rysikiem i kolorową 
gumką; 

 Wymiary: 190 mm x 7 mm (długość x średnica) (każdy wymiar +/- 5mm); 

 Wykończenie: temperowany ołówek z drewna lipowego, w przekroju 
okrągły, twardość grafitu HB, łączenie gumki metalową obrączką 
we wskazanym kolorze; 

 Kolor:  
Ołówek czarny z żółtą gumką – 130 szt. 
Ołówek czarny z niebieską gumką – 130 szt. 
Ołówek czarny z białą gumką – 140 szt.  
Kolor obrączek: czarny. 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. Zamawiający nie 
dopuszcza zmiany kolorów; 

 Metoda znakowania: nadruk 1 kolor, 1 strona, tampodruk, ciąg 
logotypów; 

 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
 Rozmiar oznakowania gwarantujący jego czytelność, oznakowanie 

trwałe i estetyczne. 
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

4. NOTES 900 

 Notes klejony wzdłuż krótszego boku; 

 Format: A5 (148×210 mm) (każdy wymiar +/- 5 mm); 

 Wzór na stronie:  kratka jednostronnie; 

 Brak okładki przedniej, okładka tylna z kartonu; 

 Papier gramatura 90 g/m²; 

 Liczba  stron w notesie: 50, 25 kartek; 

 Na każdej stronie nadruk jednostronny, full kolor (CMYK) 4/0, 
elementy graficzne/logotypy; 

 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
oraz słowna informacja o współfinansowaniu zgodnie ze wskazówkami 
Zamawiającego.  

5. 
PODKŁADKA 
Z KLIPSEM 

200 

 Podkładka typu clipboard z klipsem; 
 Materiał: tektura lita o grubości min. 2 mm; 
 Wykończenie: folia błysk; 
 Sprężysty mechanizm zaciskowy z metalu (klips); 
 Format: dostosowany do formatu A5; 
 Na obu stronach nadruk, full kolor (CMYK) 4/4, elementy 

graficzne/logotypy; 
 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
Oraz słowna informacja o współfinansowaniu zgodnie ze wskazówkami 
Zamawiającego. 
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

6. 
NOTES A5 
Z GUMKĄ 

200 

 Notes  zamykany na gumkę; 

 Format zbliżony do A5, pion (145 mm  x 210 mm) (każdy 
wymiar +/- 10 mm); 

 Okładka z tworzywa sztucznego typu Hard SilkTouch (PU) 
z papierową wyklejką od wewnątrz lub równoważna, czyli 
okładka z papierową wyklejką od wewnątrz wykonana 
z tworzywa sztucznego, gładka w dotyku, podobna do 
sztucznej skóry; 

 Elastyczna gumka w kolorze okładki, pionowa; 

 Zaczep na długopis w kolorze okładki; 

 Materiał środka: papier min. 70 g maks. 90 g., w kratkę, 
papier chamois (jasnokremowy) lub biały; 

 128 kartek, 256 stron, w tym 8 kartek, 16 stron z perforacją; 

 Zaokrąglone rogi; 

 Wstążka, zakładka w kolorze okładki; 

 Na wewnętrznej stronie tylnej okładki rozkładana kieszonka; 

 Kolory: żółty (65 szt.), ciemnoniebieski (65 szt.), czarny (70 
szt.).  

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. Zamawiający 
nie dopuszcza zmiany kolorów; 

 Znakowanie przedniej i tylnej okładki: elementy 
graficzne/logotypy; 

 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
oraz słowna informacja o współfinansowaniu zgodnie ze 
wskazówkami Zamawiającego; 
 Metoda znakowania: tłoczenie. 
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

7. 
NOTES A6 
Z GUMKĄ 

100 

 Notes  zamykany na gumkę; 

 Format zbliżony do A6, pion (100 mm  x 140 mm) (każdy 
wymiar +/- 10 mm); 

 Okładka z tworzywa sztucznego typu Hard SilkTouch (PU) 
z papierową wyklejką od wewnątrz lub równoważna, czyli 
okładka z papierową wyklejką od wewnątrz wykonana 
z tworzywa sztucznego, gładka w dotyku, podobna do 
sztucznej skóry; 

 Elastyczna gumka w kolorze okładki, pionowa; 

 Materiał środka: papier min. 70 g, maks. 90 g., w kratkę, 
papier chamois (jasnokremowy) lub biały; 

 80 kartek, 160 stron; 

 Zaokrąglone rogi; 

 Wstążka w kolorze okładki; 

 Kolory: żółty (35 szt.) , ciemnoniebieski (35 szt.), czarny (30 
szt.). 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. Zamawiający 
nie dopuszcza zmiany kolorów; 

 Znakowanie przedniej i tylnej okładki: elementy 
graficzne/logotypy; 

 Poglądowy wzór oznakowania: 

 
oraz słowna informacja o współfinansowaniu zgodnie ze 
wskazówkami Zamawiającego; 
 Metoda znakowania: tłoczenie. 
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Lp. Nazwa produktu 
Nakład 
(w szt.) 

Szczegółowy opis produktu Zdjęcie poglądowe 

8. 
Klip do 

dokumentów 
1000 

 Klip do dokumentów; 
 Wymiary (wysokość, szerokość, głębokość): 5,5 x 3,5 x 1,2 

cm (każdy wymiar +/-2 mm); 
 Kolor: biały 500 szt., niebieski 500 szt.  

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany liczby szt. w ramach 
poszczególnych kolorów na etapie realizacji zamówienia. Zamawiający 
nie dopuszcza zmiany kolorów; 

 Materiał: plastik, metal; 
 Nadruk dwustronny full kolor (CMYK) 4/4, elementy 

graficzne/logotypy; 
 Poglądowy wzór oznakowania: 

 

 Metoda druku: tampodruk; 

 
 

Warunki współpracy i zasady akceptacji: 

1. Kontakty robocze pomiędzy stronami będą odbywać się telefoniczne i/lub drogą elektroniczną. 

2. Po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy wskazówki, logotypy i grafiki niezbędne do wykonania projektów 

graficznych.  

3. Oznakowanie powinno zgodne z Księgą Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020 oraz Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 

informacji i promocji.  
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4. W przypadku przedmiotów promocyjnych o bardzo małym polu zadruku Zamawiający zastrzega możliwość zastosowania wariantu 

minimalnego zestawienia logotypów zgodnie z zapisami Księgi Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 

programów polityki spójności na lata 2014-2020 oraz Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji. 

5. W razie potrzeby Wykonawca dokona modyfikacji przekazanych logotypów w celu ich dostosowania do wymogów ww. dokumentów 

dot. konkretnych materiałów. 

6. Wykonawca po podpisaniu umowy, zobowiązany jest do przedstawienia projektów graficznych wszystkich materiałów w ciągu 10 dni 

roboczych od przekazania przez Zamawiającego materiałów i logotypów, o których mowa w pkt.2.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do projektów graficznych przedstawionych przez Wykonawcę.  

8. Wykonawca zobowiązuje się przyjmować i wprowadzać uwagi zgłoszone przez Zamawiającego aż do momentu ostatecznej akceptacji 

projektu graficznego. 

9. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiający dokona ostatecznej akceptacji materiałów do wykonania. 

10. Produkty końcowe muszą być zgodne z zaakceptowanymi projektami, a także muszą być nowe, pełnowartościowe, w pierwszym 

gatunku, wolne od wad, zarysowań, przebarwień,  pęknięć, ewentualnie innych uszkodzeń widocznych gołym okiem. 

 

Zasady dostarczenia: 

1. Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego w terminie, który wskazał w ofercie. 

2. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt w trwałych opakowaniach, które zagwarantują sprawny i bezpieczny 

transport, do siedziby Zamawiającego w godzinach pracy urzędu na adres: 

Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 

Departament Koordynacji Programów Operacyjnych 

ul. Krakowska 38, 45-075 Opole  

lub w inne wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie Opola. 

Na każdym opakowaniu musi być informacja o materiale znajdującym się wewnątrz oraz o jego ilości. Wykonawca uzgodni 

z Zamawiającym liczbę sztuk w opakowaniu w odniesieniu do każdego materiału. 

3. Wykonawca wniesie i złoży przedmiot zamówienia w pomieszczeniach lub miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Odbiór przedmiot zamówienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego w ciągu 5 dni 

roboczych od dnia dostarczenia całości zamówienia. 

5. Data podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego będzie jednocześnie datą sprzedaży na fakturze VAT, wystawionej przez 

Wykonawcę. 
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6. Autorskie prawa majątkowe wraz z prawami zależnymi do materiałów przekazanych przez Wykonawcę przechodzą na 

Zamawiającego. 


