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1. Procedury

1.1.Zmiana i wypowiedzenie/rozgzanie umowy w ramach dziatabjetych
PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wajsge/ARIMR.

1.1.1.Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozaania umowy w ramach dziatdPROW na lata 2014-
2020 obstugiwanych przez podmioty weksigce/ARIMR.

1.1.2.0bszar procedury
Procedura zmiany, wypowiedzenia/rogeania umowy dotyczy nagiujagcych dziata/poddziata
w ramach PROW na lata 2014-2020:
MO1 Transfer wiedzy i dziatalngs¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dzialav zakresie ksztatcenia zawodowego i nabywania jgtni&ci
1.2 Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dggiahformacyjnych.

MO2 Ustugi doradcze, ustugi z zakresu zagdzania gospodarstwem rolnym i ustugi

z zakresu zasgpstw

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczyetigdczenie kompleksowej porady dla rolnika)

2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczyshigdczenie kompleksowej porady dla wdeiela
lasu)

2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow

MO04 Inwestycje wsrodki trwate

4.3 Wsparcie na inwestycje zwane z rozwojem, modernizacj dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow)

MOQ7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach ys&ich

7.2 Wsparcie inwestycji zwkanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglowszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawiala i w oszczdzanie energii
(budowa lub modernizacja drog lokalnych)

7.2 Wsparcie inwestycji zwkanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglowszystkich
rodzajow maitej infrastruktury, w tym inwestycji wierge odnawiala i w oszczdzanie energii
(gospodarka wodnéciekowa)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszani®@awijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnasci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powzanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne lub ksztalttowanie przestrzaublicznej)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszani@awijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludncéci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powtanej infrastruktury (inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele pronadilnych produktow)

7.6 Wsparcie bada i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudgw poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, kiajazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wastd
przyrodniczej, w tym dotyege powgzanych aspektow spoteczno-gospodarczych enadkow w
zakresiggwiadomaci srodowiskowej (ochrona zabytkéw i budownictwa tragipego)

M16 Wspotpraca

KP-611-358-ARiMR/3/z
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M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjaywy LEADER
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdtanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalndgerowanego przez
spoteczné¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziaha zakresie wspotpracy z lokalgrupm dziatania (wdraanie
projektéw wspotpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztow Ageych i aktywizacji oraz procedur wyboru lokalnejupy
dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

1.1.3.Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg proceséw zmiany gowiedzenia/rozwizania umowy, przez
pracownikow zaangawanych w ten proces oraz wykorzystywane wzory duodutow.

1.1.4.Przebieg procesu
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Strona 6 z 26
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1.1.4.3.Podpisanie aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocy
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1.1.4.4.Zmiana umowy na wniosek podmiotu weagcego/ARIMR
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Ksiazka procedur
KP-611-363-ARIMR
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1.1.4.5.Wypowiedzenie/rozwizanie umowy 0 przyznaniu pomocy
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R1.

R2.

R3.

R4.

R5.

R6.

R7.

R8.

RO.

R10.

R11.

1.1.5.Reguty zwazane z przebiegiem procesu

Procedura uruchamiana jest w gasfacych przypadkach:

» zlozenia przez beneficjenta wniosku o zngiammowy,

e wysihgpienia przestanek do zmiany umowy na wniosek potimio
wdrazajagcego/ARIMR,

* wystgpienia przestanek do zmiany umowy w gastwie weryfikacji postpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

» zlozenia przez beneficjenta wniosku o rogzemanie umowy/wniosku 0 rozeaanie
umowy za porozumieniem stron,

* wyshgpienia  przestanek do  wypowiedzenia umowy przez potm
wdrazajaCy/ARIMR — przestanki do wypowiedzenia umowy zngjdsic w umowie
0 przyznaniu pomocy.

Przed rozpoggxiem procesu zmiany, wypowiedzenia/rogaénia umowy wszystkie osoby
uczestniczce w procesie zapoznmapic i podpisuj Deklaracg bezstronnéci, ktéra jest
zalycznikiem do ksjzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie poyndéa danego
dziatania/poddziatania (o ile wcaeej nie ztazono takiej deklaracji) i skladaja w teczce
wniosku.

Czas przewidziany na obskigrocesu zwizanego ze zmianlub rozwizaniem umowy
reguluje umowa. W przypadku wniosku beneficjentanoiare lub rozwigzanie umowy
termin ten liczony jest od dnia wniesienia wnioska,dzié wniesienia wniosku uwa St
dzien jego rejestracji w podmiocie wdraagcym/ARIMR.

W przypadku, gdy wniosek o zmi@nmowy oraz wniosek o rozgaanie umowy/wniosek o
rozwigzanie umowy za porozumieniem stron nie zostal [z przez osab
upowaniong, naleey wezwa Beneficjenta do zigenia wyjdnien.

Sposo6b oraz terminy rozg@ania umowy musgby¢ zgodnie z warunkami zawartymi w
umowie.

Jezeli wniosek o zmiag umowy wymaga uzupetméwyjasnien Beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich zigenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia atrapia pisma.

W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupefifigyjasnien lub zasggnigcia opinii, termin

rozpatrzenia wniosku jest wstrzymany i wydbny o czas niezfginy do ich uzyskania, tj.
czas od dnia wystania ,wezwania” do dnia ppgjacego po dniu wplyrcia

uzupetnié/wyjasnien lub opinii.

W przypadku, gdy wniosek o0 zmi@anumowy dotyczy zmian wynikagych

Z przeprowadzonego przetargu, wstrzymanie termompatrywania wniosku o0 zmian
umowy nasipuje do czasu zakozenia oceny pogpbowania o0 udzielenie zamdéwienia
publicznego.

W sytuacji, gdy zmiana umowy zyZiana jest ze zmianzakresu rzeczowego nale
zweryfikowa postulowane zmiany w umowie pod atém kontroli krzyowej,
kwalifikowalnosci kosztow, oceny zasad§td oraz racjonalni kosztow.

Beneficjent ma mdiwos¢ wycofania wniosku o zmiagn rozwigzanie umowy do momentu
zmiany lub rozwgzania umowy.

Pismo do Departamentu Finansowego infogoego o rozwjzaniu umowy — P-10/358
dotyczy wszystkich dziatai poddziat@ PROW na lata 2014-2020 ebjch niniejsza
procedus.
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R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

R17.

R18.

R19.

W przypadku, gdy beneficjent zigt wniosek o zmiag umowy dotycacy zmiany terminu
ztozenia wniosku o ptatrie, naley wstrzyma& sie z trybem pospowania dot.

monitorowania terminow&ei ztozenia wniosku o ptatrigé zgodnie z procedgKP-611-362-

ARIMR. Po zawarciu aneksu do umowy malepoinformowa o tym fakcie pracownika
monitorupcego terminy sktadania wnioskow o ptatéo

W przypadku rozwjzania umowy na wniosek Beneficjenta zag¢daizwigzania umowy
nalery przyja¢ dat wptywu do podmiotu wdraajacego/ARIMR wniosku o0 rozwranie
umowy, w ktérym Beneficjent zikyt oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku
zaistnienia przestanek powodcych, i termin ten powinien kiypd&zniejszy (rozwizanie
umowy za porozumieniem stron), wsémie informupcym o0 rozwjzaniu umowy za
porozumieniem stron nalg wskaza ten termin.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy ppaimiot wdraajacy/ARIMR za
dzien rozwigzania umowy, tdacy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia uznajedzien
odbioru pisma P-9/358 przez Beneficjenta.

Na kadym etapie procesu pepbwania zwizanego ze zmian lub
wypowiedzeniem/rozvgzaniem umowy nmze wyshpi¢ podejrzenie wygpienia lub
stwierdzenie nieprawidtovéai. W takich przypadkach natg postpowa zgodnie z ksizka
procedur KP-611-367-ARIMR.

W przypadku wysipienia beneficjenta @awarcie aneksu do umowy, okréajacego

pozniejszy termin realizacji operacji dla ktérej ustanowiono prawne zabezpieczenie
inne niz wekse| gdy podmiot wdrzajacy/ARIMR uznaje zasadié przedizenia terminu
realizacji operacji, w uzasadnionych przypadkach kieruje s sprawe do

przeprowadzenia kontroli na miejscu. Celem kontroli winno by m.in. ustalenie, czy
operacja mge by zakaiczona w nhowym terminie, wnioskowanym przez benefitg.

Jezeli podmiot wdraajacy/ARIMR uzna zasadnoé przediuzenia terminu realizacji
operacji na wniosek beneficjenta, nalebezwzgtdnie zweryfikowa i zapewnt, ze termin
waznosci dokumentu prawnego zabezpieczenia umowybejmie nowy termin realizaciji
oraz rozliczenia operaciji.

Kazda kontrola na miejscu, o ktdrej mowa w regule nr 15, przeprowadzanaamach
niezakoiczonych operacji zabezpieczonych w formie innej aitylko weksel musi odby
sie w terminie, ktory zapewnie jej wyniki zostan zatwierdzone w terminie pozwalaym
na zakaczenie oceny mdiwosci wydtuzenia realizacji operacji przed wyaeeciem
waznosici zabezpieczenia.

W przypadku powstania w sprawie nalesci, wyniki kontroli winny by zatwierdzone
niezwtocznie, a zgtoszenie natesci ZW-1/425 przekazane do ARIMR/DZN ARIMR nie
pazniej niz 14 dni przed wyganicciem wanaosci zabezpieczenia.

W przypadku, gdy beneficjent wypi z wnioskiem o rozwizanie umowy po przekazaniu
do ARIMR zatwierdzonego do wyptaty zlecenia ptatmoi wystgpi koniecznéé
wstrzymania zlecenia ptatfm nalezy postpowa zgodnie z ksizka procedur KP-611-363-
ARIMR.

Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga osobistegoiestanectwa beneficjenta w siedzibie
podmiotu wdraajgcego/ARIMR i mae zosté dokonane poprzez korespondencyjny obieg
dokumentow j&li umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten trylz gydy zmiana nie
skutkuje obowgzkiem zt@eniem zabezpieczenia innega nieksel.

W przypadku, gdy umowa 0 przyznaniu pomocy zostagpowiedziana/rozwgzana lub
zmieniona, w sytuacji gdy wyptacona zaliczka, wygzagce finansowanie luldrodki
finansowe wyptacone na podstawie wniosku o pkatrmmdlegag zwrotowi w czsci lub

KP-611-358-ARiMR/3/z
Strona 15 z 26



R20.

R21.

R22.

R23.

R24.

R25.

R26.

R27.

R28.

calcici, naleey wezwa& beneficjenta do zwrotwrodkow oraz spoeglzic dokument
zgtoszenia nalaosci ZW-1/425, zgodnie z kstka procedur KP-611-363-ARIMR.

W przypadku zleenia przez beneficjenta wniosku o0 ponowne rozpatezesprawy w
zakresie rozstrzygetia dotycacego zmiany Ilub wypowiedzenia umowy nale
postpowa zgodnie z ksizka procedur KP-611-366-ARIMR.

W przypadku zabezpieczenia nafeego wykonania zobowzan okreslonych w umowie o
przyznaniu pomocy stosgigic:

- w odniesieniu do dziat#poddziata wdrazanych w podmiotach wd#ajacych - ksizka
procedur KP-611-359-ARIMR Pagtowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy, w ramach dziala PROW na lata 2014-2020, wdemych przez podmioty
wdrazajace/ARIMR,

- w odniesieniu do dziat#poddziataa wdrazanych w DDD ARIMR — ksjzka procedur KP-
611-551-ARIMR Posipowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia \wwacarRROW

na lata 2014-2020.

Na kadym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rgzamia umowy osoba
upowaniona do podpisu dokumentéw/ podpisywania aneksowrdow mae wyznaczy
pracownika sprawdzggego, ktory dokona sprawdzenia czyfriodokonanych przez
pracownika weryfikujcego.

Kontrole/wizyty w ramach procesu zmiany, wypowiatiaérozwhzywania umowy
odbywajp sie zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 mvspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziaterdrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Romw@pszaréw Wiejskich na lata
2014 - 2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 217, 300 i 688z zgodnie z art. 48 ust. 5
rozporzdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z ddid lipca 2014 r.
ustanawiagjce zasady stosowania rozpgizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemuadzania i kontroli, sSrodkow
rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnejdngici (Dz. Urz. UE L 227 z
31.07.2014, poz. 69 z pd. zm.).

W razie wysipienia konieczngi, podmiot wdraajacy/ARIMR ma maliwos¢ podgcia
dodatkowych czynni@i na etapie podpisywania aneksu z inicjatywy padmi
wdrazajacego/ARIMR — analogicznych jak w przypadku z#aia wniosku beneficjenta o
Zmiarg umowy.

Dopuszcza gizmiany w pismachdalacych zagcznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika podmiotu wdeggcego/ARIMR, niezbdne jest dodanie informacii,

ktGrej nie ma we wzorze pisma, naleja zamigci¢c na kaicu pisma. Natomiast w

przypadku braku wzoréw pism proceduralnych malstosowa pisma zgodnie ze wzorem
stosowanym w danej instytuciji.

Proces wypowiedzenia/rozgziania, zmiany umowy powinien 6&yudokumentowany.
Wszelkie wykonywane czyngo powinny mi€ odzwierciedlenie w aktach sprawy.

Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow uzaedma jest od liczby egzemplarzy
zawartej umowy.

Istnieje maliwos¢ ztozenia dokumentéw przez Beneficjenta (tj. wnioskunoare umowy,
whniosku 0 rozwizanie umowy wniosku o rozeZzanie umowy za porozumieniem stron,
uzupetnié/wyjasnien w sprawie wniosku o zmignumowy oraz innych dokumentow w
ramach niniejszej procedury) na elektronicakrzynk podawcz w formie dokumentu
elektronicznego, ktory powinien:
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1) by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznymegdpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposéberapagcy mazliwos¢ potwierdzenia
pochodzenia i integraldoi weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawieré adres elektroniczny wnogzego dokument.

W przypadku zteenia dokumentu dragelektroniczg o terminowdci ztozenia decyduje
dzien  wprowadzenia zgdania do  systemu teleinformatycznego  podmiotu
wdrazajacego/ARIMR.

Korespondencja z beneficjentem imoby prowadzona w formie elektronicznej za
pasrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej, wypadku gdy beneficjent wyrazi

zgoct na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku przghkamnia podpisanego aneksu do
umowy przez beneficjenta oraz przez podmiot vwasgy/ARIMR konieczne jest

przekazanie go rownien wersji papierowej pocztradycyjry.

R29. Na etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rgzamia umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynioi zwigzane z dajczeniem dokumentéw doZjustniepcej
teczki aktowej sprawy. Kalorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarownéomnie
papierowej, jak rownie elektronicznej, ktorej wzory stanoyizabczniki do niniejszej
procedury, jak rownie w innej dokumentacji dgtzonej do sprawy, natg wpisa znak
sprawy. W przypadku braku pola na znak sprawy, otacdane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.
1.1.6.Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-1/358 Pismo o konngcznim ztozenia uzupetni@wyjasnien do W2z6r pisma
wniosku 0 zmiaa umowy
P-2/358 Pismo do instytucji zewstrznej o zasigniecie opinii Wz6r pisma
P-3/358 Pismo informujce beneficjenta o konieczéw
zaskgniecia opinii i wydtweniu terminu rozpatrzenia Wz6r pisma
wniosku
P-4/358 Pismo do Komorkl kontrqlnej wraz z .lqselementow do Wz6r dokumentu
sprawdzenia podczas wizyty/kontroli
P-5/358 Pismo zapraszeg na podpisanie aneksu do umowy Wz6r pisma
P-6/358 Pism_o inf_ormu:ice beneficjenta o konieczéw W2z6r pisma
podpisania aneksu do umowy
P-7/358 Pismo informujce beneficjenta o braku akceptacji
wniosku 0 zmiaa umowy/niepodpisaniu aneksu do Wzér pisma
umowy przez beneficjenta
A-1/358 Projekt aneksu do umowy Wz6r aneksu
P-9/358 Pismo informujce beneficjenta o rozezaniu umowy Wz6r pisma
P-10/358 Pismo informugce Departament Finansowy ARIMR o W26 bisma
rozwigzaniu umowy 0 przyznaniu pomocy P
P-11/358 Pismo przekazafe aneks do umowy z pitm o P
podpisanie Wzor pisma
P-12/358 Pismo informugce o koniecznéi podpisania aneksu do W26 bisma
umowy wraz z prébg 0 podpisanie aneksu do umowy P
P-13/358 Pismo informugce o zaistnieniu przestanek do
wypowiedzenia umowy oraz midwvosci ztozenia praby Wz6r pisma
0 ponowne rozpatrzenie sprawy
P-14/358 Pismo informujce o rozwazaniu umowy za W26 bisma
porozumieniem stron P

KP-611-358-ARiMR/3/z
Strona 17 z 26



2. Czynnaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami Instrukcji Kancelaryjnej i Rzewego Wykazu Akt — dot. spraw
prowadzonych w ARIMR) w kolejri@i chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie,
takze chronienie ich przed osobami nieupanianymi.

Archiwizacja odbywa si zgodnie z aktualninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrgkej sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i sktadkic-alot. spraw prowadzonych w ARIMR.

W przypadku dejczonych do sprawy dokumentow, w ktorych systemrimétyczny nie generuje znaku sprawy lub brak palamek sprawy, natg
manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym i elektronicznym.

Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporadzenie, wystanie Podpisanie pisma zaprasgaggo na podpisanie aneksu { P-5/358
pisma umowy. A-1/358
Podpisanie aneksu do Sporadzenie. wystanie Podpisanie pisma informagego beneficjenta o braku
umowy o0 przyznaniu igm? » WY akceptacji wniosku 0 zmigrumowy/niepodpisaniu P-7/358
pomocy P aneksu do umowy przez beneficjenta.
Zmiana i Sporadzenie, wystanie Podpisanie pisma przekazoggo aneks do umowy z P-11/358
wypowiedzenie/rozwizani pisma prosbg o podpisanie
o e umowy w ramach dziata isanie pi i i ici
Osoba upowaniona do bict Vr\:yPROW 2014- Przyjcie wniosku o Sporzdzenie, wystanie | T 0dPisanie pisma informigego beneficjenta o braku
podpisania dokumentéw | O°KWYC ) Zmiare UMo isma akceptacji wniosku o zmigrumowy/niepodpisaniu P-7/358
2020, obstugiwanych prze e wy P aneksu do umowy przez beneficjenta.
podmioty - - —— — - -
wdrazajace/ARIMR Sporzdzenie, wystanie Podpisanie pisma do komorki kontrolnej wraz zlist P-4/358
pisma elementéw do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.
Rozpatrzenie wniosku o S.porzaldzenie, wystanie Podpisapie pi.sr'na} 9 koniegmbz{oienig P.1/358
zmiare umowy pisma uzupetni@/wyjasnien do wniosku 0 zmiaaumowy.
Sporadzenie, wystanie Podpisanie pisma do instytucji zeytrznej o zasigniccie | p_o/358
; ' opinii oraz pisma informygego beneficjenta o
pisma . X o I S . P-3/358
konieczndci zaségniecia opinii i wydtuzeniu terminu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
rozpatrzenia wniosku.
. . Podpisanie pisma informygego beneficjenta o braku
Sigﬂqr:ldzenle, wystanie akceptacji wniosku o zmigrumowy/niepodpisaniu P-7/358
P aneksu do umowy przez beneficjenta.
Sporzadzenie, wystanie Podpisanie pisma informigego beneficjenta o P-9/358
pisma rozwigzaniu umowy.
Sporzadzenie, wystanie Podpisanie pisma informagego Departament Finansow P-10/358
Wypowiedzenie/rozwizan | Pisma ARIMR 0 rozwigzaniu umowy 0 przyznaniu pomocy
1€ UMOwy 0 przyznaniu Sporzdzenie, wystanie Podpisanie pisma informagego o rozwjzaniu umowy za P-14/358
pomocy pisma porozumieniem stron
Sporadzenie. wystanie Podpisanie pisma informige o zaistnieniu przestanek d
POrz » Wy wypowiedzenia umowy oraz mdwosci ztozenia préby | P-13/358
pisma !
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.
Sporadzenie, wystanie Podpisanie pisma informigego beneficjenta o P-6/358
pisma konieczndci podpisania aneksu do umowy. A-1/358
; ; . . Podpisanie pisma informygego o konieczriei
z
p(r)rg;r:stﬂmowy na wniose ;ps)cr;r:ldzenle, wystanie podpisania aneksu do umowy wraz zgbgoo podpisanie | P-12/358
wdrazajacego/ARIMR aneksu do umowy
. . Podpisanie pisma informygego beneficjenta o braku
Sips)cr;r:ldzenle, wystanie akceptacji wniosku 0 zmigrumowy/niepodpisaniu P-7/358
P aneksu do umowy przez beneficjenta.
Zmianai Podpisanie aneksu do
wypowiedzenie/rozwizani | umowy o0 przyznaniu Podpisanie aneksu Podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
Osoba upowaniona do e umowy w ramach dziata| pomocy
o0 dpisanﬁa imowy objetych PROW 2014- , ,
2020,0bstugiwanych przez ZMiana Umowy na wniosel b,y icanie aneksu do dpisani ksu d /
podmioty podmlqtu . umowy Podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
wdrazajace/ARIMR wdrazajacego/ARIMR
Zmiana i Podpisanie aneksu do Sporzdzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma zapragzago na P-5/358
Pracownik kancelaryjny | wypowiedzenie/rozwizani | umowy o przyznaniu pisma podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
e umowy w ramach dziaia| Pomocy Sporadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma przekapgigo aneks do | P-11/358
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Strona 19 z 26




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym

stanowisku
objetych PROW 2014- pisma umowy z prébg o podpisanie
2020,0bstugiwanych przez Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢
podmioty Sporadzenie, wystanie ) ja | wysianie p formoego b jenta

o . k braku akceptacji wniosku o zmi@nmowy/niepodpisaniu| P-7/358
wdrazajace/ARIMR pisma <
aneksu do umowy przez beneficjenta.
Whniosek o

Przyjecie wniosku o
Zmiarg umowy

Whpisanie daty wptywu
wniosku

Whpisanie daty wplywu wniosku.
Wydanie potwierdzenie wptywu wniosku (kopia
pierwszej strony wniosku).

Zmiarg umowy
Kopia pierwszej
strony wniosku o
Zmiare umowy

Sporadzenie, wystanie

Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢

; braku akceptacji wniosku o zmig@omowy/niepodpisaniu| P-7/358
pisma L
aneksu do umowy przez beneficjenta.
. . Rejestracja i wystanie pisma do komérki kontrolwepz
S.porzaldzenle, wystanie z listg elementéw do sprawdzenia podczas P-4/358
pisma h -
wizyty/kontroli.
Sporadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma o konieczriatozenia P-1/358
pisma uzupehi@/wyjasnien do wniosku o zmiaaumowy.
Rozpatrzenie wniosku o Rejestracja i wystanie pisma do instytucji zewrnej o
Zmiarg umowy Sporzdzenie, wystanie zaskgniccie opinii oraz pisma informagego beneficjentd P-2/358
pisma o koniecznéci zasggnigcia opinii i wydtwzeniu terminu | P-3/358
rozpatrzenia wniosku.
. . Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢
Sigﬁqr:ldzenle, wystanie braku akceptacji wniosku o zmiaomowy/niepodpisaniu| P-7/358
P aneksu do umowy przez beneficjenta.
Przyjcie, zarejestrowanie Whiosek o

Wypowiedzenie/rozvdgizan
ie umowy o przyznaniu
pomocy

whniosku

Przykcie, zarejestrowanie wniosku.

Zmiarg umowy

Wydanie potwierdzenia

Wydanie potwierdzenia prayia wniosku.

Kopia pierwszej
strony wniosku o

przyjecia wniosku rozwigzanie
umowy
Sporzdzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma informoggo o zaistnieniu | p_13/35g

pisma

przestanek do wypowiedzenia umowy orazzliveosci
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zlozenia préby o ponowne rozpatrzenie sprawy
. . Rejestracja i wystanie pisma informaggo Departament
Sigﬁqr:ldzenle, wystanie Finansowy ARIMR o rozwizaniu umowy o przyznaniu | P-10/358
P pomocy.
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie informagego o rozwjzaniu P-14/358
pisma umowy za porozumieniem stron.
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta P-0/358
pisma rozwigzaniu umowy.
Sporzdzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta ¢ P-6/358
pisma konieczndci podpisania aneksu do umowy. A-1/358
; ; . . Rejestracja i wystanie pisma informoggo o
Zmiana umowy na wniose
podlmiotllj Wy nawni Sigﬁqr:ldzenle, wystanie konieczndci podpisania aneksu do umowy wraz zspgo | P-12/358
wdrazajacego/ARIMR P 0 podpisanie aneksu do umowy
. . Rejestracja i wystanie pisma informaggo beneficjenta
Sips)cr;r:ldzenle, wystanie braku akceptacji wniosku o zmiaomowy/niepodpisaniu| P-7/358
P aneksu do umowy przez beneficjenta.
Sprawdzenie czy umowa
ggiekvgfgf S;vc\)/armeo 1764 Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu
korespondencijr\g// (F;bﬁeg 1 umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentéw
dokumentow
Zmiana i . . o o . P-5/358
wypowiedzenie/rozvizani S_poradzenle, wystanie Spor_aldzgnle i parafowanie pisma zapragzafo na -
e umowy w ramach dziata| Podpisanie aneksu do pisma podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
Pracownik weryfikujcy objetych PROW 2014- umowy o przyznaniu Parafowanie aneksu Parafowanie aneksu. A-1/358
2020,0bstugiwanych przez pomocy — — - -
podmioty _ _ Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo
wdrazajace/ARIMR Sporzdzenie, wystanie beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmgian P-7/358

pisma

umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Uaktualnienie tabeli
monitorowania sktadania

wnioskéw o platnéc

Uaktualnienie tabeli monitorowania sktadania wnimsk
o ptatna@c¢ (jezeli dotyczy).
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
(jezeli dotyczy)
Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.
W sytuacji, kiedy beneficjent/LGD nie mogt staveic na
podpisanie aneksu w wyznaczonym terminie i Notatka dot. _
_ ) wnioskowat 0 jego zmian nalezy sporadzi¢ na g nowego terminu
Ustalenie nowego terminu| okoliczndi¢ notatle. Po uzgodnieniu nowego terminu z | oraz fax od
podpisania aneksu beneficjentem/LGD, nalsy poprost go o potwierdzenie Ben.{LGD _
tego terminu poprzez wystanie faksu lub maila do pot\Nlerdza_gcy
podmiotu wdraajacego/ARIMR. Wszystkie w/w nowy termin
czynndci powinny mi€ odzwierciedlenie w
sporadzonej notatce.

Sporadzenie, wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma przekaznago aneks

! P P-11/358

pisma do umowy z préba o podpisanie

Przekazanie podpisanego

aneksu do Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGIL

beneficjenta/LGD

Sprawdzenie terminu Whiosek o

Przyjecie wniosku o
Zmiarg umowy

zlozenia wniosku o zmian
umowy

Sprawdzenie terminu ztenia wniosku o zmianumowy

Zmiarg umowy

Analiza wniosku

Analiza wniosku

Whiosek o
Zmiare umowy

Sporadzenie, wystanie
pisma

Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zrgian
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

P-7/358

Rozpatrzenie wniosku o
Zmiarg umowy

Rozpatrywanie wniosku o
Zmiarg umowy

Rozpatrzenie wniosku 0 zmiammowy.

Whiosek o
Zmiarg umowy

Analiza wniosku oraz
sprawdzenie czy zmiany
nie spowoduj zmiany
terminu wanosci
gwarancji

Analiza wniosku oraz sprawdzenie czy zmiany nie
spowodug zmiany terminu wanosci gwarancji (w
przypadkach kiedy beneficjent korzysta z zaliczki
zabezpieczonej gwaragdpankowy lub réwnowang).

Whiosek o
Zmiarg umowy

KP-611-358-ARiIMR/3/z

Strona 22 z 26




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Zlecenie przeprowadzenia| . L .
wizyty/kontroli Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli.
Sporadzenie. wystanie Sporzdzenie i parafowanie pisma do komorki kontroln
POrzy » WY wraz z list elementéw do sprawdzenia podczas P-4/358

pisma . .

wizyty/kontroli.
Przyicie i analiza raportu Co . . .
2 wizytylkontroli Przyjecie i analiza raportu z wizyty/kontroli.

Okreslenie zakresu uzupetnidvyjasnien.
Sporzdzenie, wystanie Sporadzenie i parafowanie pisma o koniecgrio P-1/358
pisma zlozenia uzupelnig/wyjasnien do wniosku o zmian

umowy.
Analiza przekazanych Analiza przekazanych dokumentéw w wyniku
dokumentow uzupei@/wyjasnien.

Sporadzenie i parafowanie pisma do instytuciji
Sporzdzenie, wystanie zewrztrznej o zasigniccie opinii oraz pisma P-2/358
pisma informujacego beneficjenta o konieczmwbzasggniecia P-3/358

opinii i wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.
Przyjecie i analiza opinii Przyjecie i analiza opinii instytucji zevetrznej.

Whniosek o

Ocena wniosku

Ocena wniosku o zmigrumowy .

Zmiare umowy

Ocena wniosku o zmign
umowy

Ocena wniosku o zmigrumowy — okrélenie kaxcowego
wyniku.

Sporadzenie, wystanie
pisma

Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zrgian
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

P-7/358

Wypowiedzenie/rozvdizan
ie umowy o przyznaniu
pomocy

Weryfikacja konieczné&i wypowiedzenia umowy lub
rozpatrzenie wniosku beneficjenta o rogzeinie umowy.

Przeprowadzenie analizy koniecZnioodzyskania
wyptaconychsrodkéw finansowych na rzecz beneficjen

Sporadzenie, wystanie

Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo

P-9/358
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynngci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma beneficjenta o rozwezaniu umowy.
Sporadzenie i parafowanie pisma informgoggo o
zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy oraz P-13/358
mozliwosci ziozenia préby o ponowne rozpatrzenie
sprawy
Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo o P-14/358
rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron.
Sporadzenie i parafowanie pisma do DF ARIMR
; : i e P-10/358
informujacego o rozwjzaniu umowy z beneficjentem
Sprawdzenie czy umowa
przewiduje zawarcie . S .
| Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu
aneksu do Umowy poprzes umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow
korespondencyjny obieg
dokumentow
. . Sporadzenie i parafowanie pisma informoggo P-6/358
Sigﬁqr:ldzenle, wystanie beneficjenta o konieczo podpisania aneksu do A-1/358
P umowy. :
Parafowanie aneksu Przygotowanie i parafowanie aneksu. A-1/358
Ustalenie nowego terminu . . N
) ) A Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.
Zmiana umowy na wniose| podpisania aneksu
podmiotu Odnotowanie faktu . . o )
wdrazajacego/ARIMR . o Odnotowanie faktu niepodpisania aneksu w dokumgnt
nlepodp|san|_<_a1 aneksu w sprawy.
dokumentacji sprawy
. . Sporadzenie i parafowanie pisma informgoggo o
Sporzdzenie, wysfanie konieczndci podpisania aneksu do umowy wraz zépgo | P-12/358

pisma

0 podpisanie aneksu do umowy

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGIL

Uaktualnienie tabeli
monitorowania sktadania
wnioskow o ptatnét

Uaktualnienie tabeli monitorowania sktadania wnimsk
o ptatnd¢ (jezeli dotyczy).
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynngci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

(jezeli dotyczy)
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3. Zalgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-1/358 Pismo o koniecznimi ztozenia uzupemi@wyjasnien do W26 bisma
wniosku 0 zmiaa umowy P
P-2/358 Pismo do instytucji zewtnznej o zasigniecie opinii Wz6r pisma
P-3/358 Pismo informugce beneficjenta o konieczéw
zaskgniecia opinii i wydtweniu terminu rozpatrzenia Wz6r pisma
whiosku
P-4/358 Pismo do Komorkl kontrplnej wraz z .b,selementow do Wz6r dokumentu
sprawdzenia podczas wizyty/kontroli
P-5/358 Pismo zapraszagge na podpisanie aneksu do umowy Wz6r pisma
P-6/358 Pismo mf_ormuace beneficjenta o konieczéw W2z6r pisma
podpisania aneksu do umowy
P-7/358 Pismo informujce beneficjenta o braku akceptacji
wniosku o zmiag umowy/niepodpisaniu aneksu do Wz6r pisma
umowy przez beneficjenta
A-1/358 Projekt aneksu do umowy Wz6r aneksu
P-9/358 Pismo informujce beneficjenta o rozezaniu umowy Wz6r pisma
P-10/358 Pismo informugce Departament Finansowy ARIMR o W26 bisma
rozwigzaniu Umowy 0 przyznaniu pomocy P
P-11/358 Pismo przekazafe aneks do umowy z pitm o P
podpisanie Wzor pisma
P-12/358 Pismo informugce o konieczngi podpisania aneksu do W26r pisma
umowy wraz z prébg 0 podpisanie aneksu do umowy P
P-13/358 Pismo informugce o zaistnieniu przestanek do
wypowiedzenia umowy oraz mlwosci ztozenia préby Wzér pisma
0 ponowne rozpatrzenie sprawy
P-14/358 Pismo informujce o rozwizaniu umowy za P
porozumieniem stron Wzor pisma
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Zmiana i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obslugiwanych przez
podmioty wdrazajace/ARIMR

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

04.06.2020 r. Magdalena Kalkosiriska— praca zdalna

Wydzlal Prccedur Oy
¥
06-%‘&@2% P _--13 -k . —*'-‘\ e \ 9’1\ Q_,\

i E.-“..] Ay,

Osoby przygotowujgce dokument

Departament Dziatas

Dyrektor Departamentu CQC? O6 . 2020 p Del;ng;wa.nyd_'
(Wlasciciel KP) Wovars  fsrel,~

Prezes ARIMR lub
Zastgpca Prezesa ARIMR Tomasz Kuénictelf:

Wprowadzenie KP w zycie

Cata KP 19, 06 .2020) z-caPrezesa ARIMR Dokument pogt p y przez
Tomasz Kusn €k; ARIMR
Data: 2020.0 14:56:03

CEST
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1 30.03.2015r, | Ewelina Krél LUr
' Magdalena Kakosinska
20.04.2015 . Ewelina Krél ) 1.2/r Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
2, Magdalena Kakosiriska Departamenty ARIMR oraz podmioty wdrazajgce
dziatania delegowane
3. 07.07.2015r. Ewelina Krél 1z Zatwierdzenie ksigzki procedur
4, 29.12.2016r. Magdalena Kalkosifiska 2.1/r Utworzenie wersji roboczej 2.1/r
. Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
5. 01.03.2017r. Magdalena Kalkosifiska 22/r Departamenty ARIMR oraz podmioty wdrazajace
. Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
6. 17.03.2017r, Magdalena Kalkosifiska 2.3/r departamenty ARIMR
7. 04.04.2017 1. Magdalena Kalkosifiska 2/z Zatwierdzenie KP
8. 31.07.2019r. Agnieszka Charatynowicz 3.1/ Utworzenie wersji roboczej 3.1/r
9. | 05.022020r. | Magdalena Kalkosifiska 320 Wprowadzenie uwag zgloszonych do  wersji
roboczej 3.1 oraz autopoprawek




KARTA AKTUALIZACJI KP-611-358-ARiIMR/3/z

Znak sprawy: DDD.WPO0.611.8.2019.ACh

Opis zmian:
Numer oraz
: i : . do KP, na ktér
Lp. Przyczyna zmiany wprowadzenia Opis wprowadzonej zmiany q
ma wptyw
zmiany” proponowana
zmiana®*

1. Realizacja Planu DziadaNaprawczych w zakresie 1.1.5. Reguly zwgzane z Zmiana tréci reguty nr 15: Zmiana nie ma wptywu na
dochodzenia nalmosci (postpowanie KE nr przebiegiem procesu o o ~ |inne KP
CEB/2018/100/PL/RLF) — Zalecenie nr 2. »,R.15 W przypadku wysgpienia beneficjenta aawarcie

aneksu do umowy, okrélajacego péniejszy termin
realizacji operacji dla ktérej ustanowiono prawne
zabezpieczenie inne @i wekse] gdy podmiot
wdrazajacy/ARIMR  uznaje zasadsé przedidenia
terminu  realizacji  operacji, w uzasadnionych

! Nalezy poda przyczyr zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia trgrs. .., tré& uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znakz.dnia..., tré& uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systémwrmatycznego lub istnieje potrzeba modyfikagigtemu informatycznego nalepoda numer konkretnego zgtoszenia zmiany do
systemu jeeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wnioskaiokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zankdh wynika ze zmiany legislacji nalepod& petrs nazw; ustawy,
rozporzdzenia, itp.

% Nalezy poda na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokotaeitp.

% Nalezy scharakteryzowarodzaj wprowadzonej zmiany, aby ugliwi ¢ jej identyfikacg, jezeli jest to maliwe w nastpujacy sposéb: skidono nastpujace stowa ,...", dodano nagiujace
stowa ,...", stowa ,...” zasjpiono nasfpujgcymi stowami ,,...”.

* Nalezy poda numer i tytut KP, na ktérma wptyw proponowana zmiana. Najgednoznacznie okgé¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na Kakich zmian naley w niej

dokona& w celu zapewnienia spéji miedzy dwoma KP. Jeeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne Kmjmiejszej rubryce naky wpisa stowa ,zmiana nie ma wptywu na inne
KP”.
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przypadkach kieruje si¢ sprawe do przeprowadzenia
kontroli na miejscu. Celem kontroli winno by m.in.
ustalenie,_czy operacja e by zakaiczona w nowyn
terminie, wnioskowanym przez beneficjenta.

Jezeli podmiot wdraajgcy/ARIMR uzna zasadré
przedtuzenia terminu realizacji operacji na wniosek
beneficjenta, naly bezwzgtdnie zweryfikowad i
zapewné, ze termin waznosci dokumentu prawnego
zabezpieczenia umowyobejmie nowy termin realizag
oraz rozliczenia operaciji.”

j

Realizacja Planu DziatdNaprawczych w zakresie
dochodzenia naimosci (postpowanie KE nr
CEB/2018/100/PL/RLF) — Zalecenie nr 2.

1.1.5. Reguly zwjizane z
przebiegiem procesu

Dodanie nowej reguty w KP:

,R16. Kazda kontrola na miejscu, o ktérej mowa W
regule  nr 15, przeprowadzanaw  ramach
niezakaiczonych operacji zabezpieczonych w formi
innej niz tylko weksel musi odby sie w terminie, ktory
zapewni,ze jej wyniki zostan zatwierdzone w_termini
pozwalajcym na zakfczenie oceny mdiwosci
wydtuzenia realizacji _operacji _przed wygeeciem
waznosci zabezpieczenia.

W przypadku powstania w sprawie naiesci, wyniki
kontroli winny by zatwierdzone niezwlocznie,
zgloszenie nalmosci ZW-1/425 przekazane
ARIMR/DZN ARIMR nie p&niej niz 14 dni przeqg
wygasnieciem waznosci zabezpieczenia.”

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Uwaga DPiZP. 1.1.5. Reguty zwjizane z Wopisano wtdciwe publikatory aktéw prawnych. Zmiana nie ma wyyna
przebiegiem procesu inne KP
A-1/358
Uwaga DRR. 1.1.2 Obszar Usunicie dziatania MO03 Systemy jakm produktéw| Zmiana nie ma wplywu na
Doprecyzowanie téei formularza A-1/358 aneksu do A-1/358 rolnych i srodkéw spaywczych. 3.2 Wsparcie dziatainne KP

umowy.

informacyjnych i promocyjnych realizowanych prz

KP-611-358-ARiIMR/3/z
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grupy producentéw na rynku wewgtrznym.

Doprecyzowanie zapisOw procedury.
Uwagi Samorzdéw Wojewddztw.

1.1.5. Reguty zwjizane z
przebiegiem procesu
P-8/358

P-10/358

Usunikcie wzoru pisma P-8/358 w zywku
zakaczeniem realizacji poddziatania 19.1.

z

Zmiana tréci reguty:

,R.11. Pismo do Departamentu Finansow:
informujacego o rozwjzaniu umowy — P-10/358 dotyc

wszystkich dziata i poddziat&a PROW na lata 2014-202

objetych niniejsz procedus.”

Adresatem pisma P-10/358 jest Departament Finan
ARIMR.

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

£g0

ry
0

50Wy

Pismo DPiZP znak DPiZP-WODD.0211.5.2020.BD.MG z
dnia 19.02.2020 r. oraz inne uwagi

Pismo P-5/358
Pismo P-11/358

Dodanie zapisu o téei we wzorze pisma P-5/358:

AN zwigzku z tym, informy o obowhzku
bezzwlocznego zwrotu wskazanej 2gy czsci srodkdw
otrzymanego wyprzedzajego finansowania/zaliczki’

Dodanie zapisu o téei we wzorze pisma P-11/358:

»~Jednoczénie informug, ze zmiana postanowieumowy
0 przyznaniu pomocy prowadzi do zmniejszenia kw
przyznanej pomocy, co z kolei ozna¢igdzie,ze kwota

wyprzedzajcego  finansowego/zaliczki wyptacona
zostata w nadmiernej wysoka, tj. 0
........................... zt (stownie:
..................................... ). W zwihzku z tym,

informuje 0 obowizku bezzwitocznego zwrotu wskaza
wyzej czsci srodkébw otrzymanego wyprzedaapgo
finansowania/zaliczki]"”

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

oty

nej

Pismo DPiZP znak DPiZP-WODD.0211.5.2020.BD.MG z
dnia 19.02.2020 r.

Pismo P-9/358

Dodanie zapisu ostie

~Jednoczénie, informug o obowjzku bezzwloczneg
zwrotu  otrzymanych s$rodkéw  wyprzedzajcego

Zmiana nie ma wptywu na

inne KP
o]

KP-611-358-ARiIMR/3/z
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finansowania/zaliczki.*”

Uwaga SW.
Uwaga DPiZP

1.1.5. Reguty zwjizane z
przebiegiem procesu
P-9/358

Doprecyzowanie teei reguly i pisma P-9/358:

.R13. W przypadku rozwzania umowy na wnios€
Beneficjenta za datrozwigzania umowy naley przyjac
dat wptywu do podmiotu wdrajacego/ARIMR wniosky
0 rozwgzanie umowy, w ktérym Beneficjent zig
oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypad
zaistnienia przestanek powodaych, © termin ten

powinien by pdzniejszy (rozwjzanie umowy za

porozumieniem stron), w g$mie informupcym o
rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron gl
wskaza ten termin.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy p
podmiot wdraajagcy/ARIMR za dzié rozwigzania
umowy, ledacy skutkiem ostatecznego wypowiedze
uznaje s dzien odbioru pisma P-9/358 prz
Beneficjenta.”

Zmiana nie ma wptywu na

inne KP
k

ku

11%

rzez

nia
pZ

Uwaga DAG

2. Czynndci wykonywane
na poszczegoélnych
stanowiskach pracy

Przed tabgl 2. Czynndéci wykonywane na
poszczegoblnych stanowiskach pracy dodano zapis:

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw,

wszystkich stanowiskach pracy, powinna ma bieigco
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w tecz
aktowych (opisanych zgodnie =z postanowieni
Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt
dot. spraw prowadzonych w ARIMR) w kolefgum
chronologicznej, wynikacej z zasad prowadzenia a

umazliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, Zak

chronienie ich przed osobami nieupawnymi.
Archiwizacja odbywa si zgodnie z aktualna Instrukg
Kancelaryjm, Jednolitym Rzeczowym Wykazem A

1 Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

na

rkach
ami

kt,

j

KP-611-358-ARiIMR/3/z
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oraz Instrukcj w sprawie organizacji i zakresu dziatapia
archiwéw zakladowych i sktadnic akt - dot. spraw

prowadzonych w ARIMR. W przypadku dgokzonych dg

sprawy dokumentow, w ktdrych system informatyczny

nie generuje znaku sprawy lub brak pola na znaavepi
nalezy manualnie nanig znak sprawy na dokument
nosniku papierowym i elektronicznym.

10.

Autopoprawka DDD

1.1.5. Reguly

Dodanie reguty o $o&

~R27.

uzalezniona jest od liczy egzemplarzy zawartej umowy.

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow

11.

Uwaga DPiZP wynikaga z zapisbw umowy o przyznaniu
pomocy

Cata KP

Dodano zapisy w procedurze dofgez rozwjzania

Zmiana nie ma wptywu na

umowy 0 przyznaniu pomocy za porozumieniem strohinwe KP

tym wzér pisma P-14/358.

12.

Autopoprawka DDD

1.1.5. Reguty

Dodanie reguty:

»R18.
osobistego stawiennictwa beneficijenta w siedz
podmiotu wdraajagcego/ARIMR i mae zosté dokonane
poprzez korespondencyjny obieg dokumentowéli

umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten tryb odgz

zmiana nie  skutkuje  obowdkiem  zizeniem

zabezpieczenia innegozniveksel”

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga

ibie

13.

Autopoprawka DDD

1.1.5 .Reguly

Dodanie reguty:

.,R.21 W przypadku zabezpieczenia ngtego
wykonania zobowizan okreslonych w umowie d
przyznaniu pomocy stosufic:

- w odniesieniu do dzialdpoddziatséa wdrazanych wi
podmiotach wdrzajacych - ksizka procedur KP-611
359-ARIMR Postpowanie z dokumentami prawne

Zmiana nie ma wptywu na
inne KP

go
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zabezpieczenia umowy, w ramach dziaRROW na lata
2014-2020, wdrzanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR,

- w odniesieniu do dziatdpoddziatsa wdrazanych wi
DDD ARIMR- ksigzka procedur KP-611-551-ARiIMR
Postpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
w ramach PROW na lata 2014-2020.”

Autopoprawka DDD

1.1.5 .Reguty

Dodanie reguty: Zmiana nie ma wptywu na

inne KP
,R28. Istnieje maliwos¢ ztozenia dokumentéw przez

Beneficjenta (tj. wniosku o zmianumowy, wniosku g
rozwigzanie umowy wniosku o rozgianie umowy za
porozumieniem stron, uzupehiigvyjasnien w sprawie
wniosku 0 zmiag umowy oraz innych dokumentow |w
ramach niniejszej procedury) na elektroniczakrzynle
podawcz w formie dokumentu elektronicznego, ktary
powinien:

1) by opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub uwierzytelniony w sposéb zapewjugj
mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integradoio
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawierg adres elektroniczny wnogzgo
dokument.

W przypadku zlgenia dokumentu dragelektroniczg o
terminowdci zlozenia decyduje dzie wprowadzenia
zagdania do systemu teleinformatycznego podmijotu
wdrazajacego/ARIMR.

Korespondencja z beneficjentemzady¢ prowadzona v

KP-611-358-ARiIMR/3/z
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formie elektronicznej za poednictwem elektroniczne

skrzynki podawczej, w przypadku gdy beneficjent awyr

zgot na ten tryb w zawartej umowie. W przypad
przekazywania podpisanego aneksu do umowy [
beneficjenta oraz przez podmiot waaacy/ARIMR
konieczne jest przekazanie go réwniev wersji
papierowej pocattradycyjry.”

]

ku
rzez

13. Autopoprawka DDD Cata KP

Poprawki redakcyjne i stylistyczne.

Zmiarama wpltywu na
inne KP

Sporzdzit: 04.06.2020 r. Magdalena Kalkosinska — prataa

(data, im¢ i nazwisko)

Sprawdzit: 05.06.2020 r. Zbigniew Roragiewicz

(data, im¢ i nazwisko)

Zatwierdzit: 08.06.2020 r. Marcin Skorski

(data, im¢ i nazwisko)
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WYKAZ UWAG DO KP-611-358-ARiIMR/3/z

Znak sprawy: DDD-WP0.611.8.2019.ACh

Nazwa komorki
Lp. Tresé uwagi organizacyjnej Uzasadnienie*
zgtaszapcej uwage

Wykaz wprowadzonych uwag

Na str. 3 KP — Natey poprawt w DAIS
stopce oznaczenie wersji KP na:
3.3/r oraz poprawizapis dotyczcy
Karty Aktualizacji dla wers;ji 3.3/r

Na str. 17 KP — Nalgy usura¢ pkt 1
przed tekstem dotygezym
dokumentacji aktowej.. KP

Na str. 24 KP w rozdziale 3.
Zafgczniki — Rozdziat 3. Zakzniki
powinien zawier&wykaz
wszystkich zacznikow- bo g one
oddzielnie, a nie w KP, agi

1. wystepuja w KP- to wtedy w Spisie
tresci

W Zat. A-1/358 do KP na str. 1 —
Nalezy poprawt w stopce
oznaczenie wersji KP

Uzasadnienie

Zgodnie z Zadcznikiem 3.4 do
KZP-611-01-ARiIMR/8/z oraz
zgodnie z Zajcznikiem 3.5 do KZP-
611-01-ARIMR/8/z i zgodnie z
Zafgcznikiem 3.8 do KZP-611-01-
ARIMR/8/z

W Zat. P-9/358 do KP — Natg DAIS
poprawt omytke pisarslg w
wyrazie: finansowania

W KP na str. 14 w regule R.13 —
sdasc Naley poprawt omyitke
pisarslky w wyrazie: lgdacy

2. | W Karcie Aktualizacji do KP-611-
358-ARIMR/3.3/r — Naley

poprawt omyiki pisarskie w poz. 7
w wyrazie: finansowania, w poz. 8 w
wyrazie: ledacy, w poz. 10 w
wyrazie: redakcyjnym

Uzasadnienie: Omytki pisarskie

Wymienione poriej zapisy DAG
3. | wymagaj uaktualnienia, zgodnie z
wersp robocza odnotowan na

KP-611-358-ARiMR/3/z
Stronalz 12



karcie tytutowej wyej wymienionej
KP:

a) w Spisie tréci — zapis dotycgy
karty aktualizaciji,

b) w stopce — strona 3 z 25,

c) w stopce — zatznik A-1/358
Aneks do umowy (str. 1).

Nadmieniamy réwnig co byto ju
zgtaszane przy opiniowaniu wersji
KP-611-358-ARiIMR/3.2/r, 0
stosowaniu prawidtowego znaku
sprawy (patrz: Rozdziat 7, 88, pkt %
— ww. Instrukcji)

1.15.,R.13 ,begty’-,bedacy” DRR
Literowka

Zalgcznik A-1/358

Wersja na zatzniku w stopce jest
KP-611-358-ARIMR/3.2/r.

w spisie zagcznikow wer. 3.3 KP-
611-358-ARIMR/3.3/r
Uaktualnienie wersji zatznika w
stopce dokumentu

Zalgcznik P-1/358

Wersja na zaktzniku w stopce jest
KP-611-358-ARIMR/3.3/r.,

w spisie zajcznikow wer. 3.2 P-
1 358 3.3r.

Uaktualnienie wersji zatznika w
spisie

Zalgcznik P-9/358 ,finanasowania’
Lfinansowania” Literéwka

KP-611-358-ARIMR_3.3_r str. 27 DZN

R21. (...) ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz
U. 2018 poz. 627 z go.zm.) (...) -
nieaktualny Dz. U.

Proponowane brzmienie: R21. (...)
ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatendrodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego ha
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 (Dz.U. z 2020 r., poz. 217 ze

zm.) (...)

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Uzasadnieni - ustawa ma nowy tekst
jednolity

A-1 358 3.3 rstr. 1

(...) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatendrodkdéw
Europejskiego Funduszu Rolnego ha
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 (Dz. U. 2018 poz. 627 z
pozn.zm.) (...)

nieaktualny Dz. U.
Proponowane brzmienie

(...) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatendrodkdéw
Europejskiego Funduszu Rolnego pa
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskic
w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 (Dz.U. z 2020 r., poz. 217 ze
zm.) (...)

Uzasadnienie - ustawa ma nowy
tekst jednolity

-

DZN

P-7/358

Proponujemy po wyrazach ,w
zwigzku” wpis& litere ,,z”
Uwaga redakcyjna

DPizP

P-9/358

Zamiast wyrazu ,finanasowania”
proponujemy wpisawyraz
Jinansowania”

Uwaga redakcyjna - literéwka

DPizP

P-13/358

Proponujemy w zdaniu
»~Jednoczénie uprzejmie
informuje...” po wyrazach
»,ponowne rozpatrzenie” wpisanie
wyrazu ,sprawy”, w pkt 3 zamiast
wyrazéw ,ponownego rozpatrzenid
wniosku” proponujemy wpisanie
»,poONownego rozpatrzenia sprawy"
Uwaga redakcyjna

DPiZP

10.

A-1/358

Proponujemy powotdr ustavg z
dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniy
rozwoju obszardéw wiejskich z
udziatemsrodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 poda aktualny publikator (Dz.
U. 22020 r. poz. 217, 300 i 695)

DPizP

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Aktualizacja publikatora

11.

Ksigzka gtbwna R21
Proponujemy powotdr ustavg z
dnia 20 lutego 2015 r. o0 wspieraniy
rozwoju obszardéw wiejskich z
udziatemsrodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 poda aktualny publikator (Dz.
U. z 2020 r. poz. 217, 300 i 695)
Aktualizacja publikatora

DPiZP

12.

Uwaga ogdlna

Zwracamy uwag, iz przyktadowo
zgodnie z zargzeniem Prezesa
ARIMR nr 32/2020 zmieniagym
wzér umowy dla Budowy lub
modernizacji drog lokalnych we
wzorze umowy znalazt szapis
.Beneficjent mae zrezygnowaz
realizacji operacji na podstawie
pisemnego wniosku o rozg#anie
umowy za porozumieniem stron.”
Proponujemy powjszy zapis
uwzglkdni¢ w tresci procedury, w
tym w odniesieniu do terminu
rozwigzania umowy w tym trybie.
Dostosowanie tiéei procedury do
zmiany we wzorach umow

DPizP

13.

Aneks
Zapis ,Na podstawie umowy....... Z
dnia........ oraz ustawy z dnia 20

lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju

obszardw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz.
U. 2018 poz. 627 z @Fa.zm.),
Strony postanawigj co nasfpuje”
Zmieni¢ na ,Na podstawie
umowy........ z dnia........ oraz
ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatendrodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskic
w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 -
2020 (t.j. Dz. U. 2020 poz. 217),
Strony postanawigj co nasfpuje”

Aktualizacja publikatora. Zmian
nalezy zaimportowa takze do

-

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Wielkopolskiego

KP-611-358-ARiMR/3/z
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systemu OFSA w celu unlowienia
generowania anekséw z aktualnyn
zapisami.

14.

Aneks
Przypis dolny nr 2 i 3 naky usuryé

Zapisy ,Aneks zostat spagdzony w
trzech jednobrzmtych
egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Beneficjent, a dwa
otrzymuje podmiot
wdrazajacy/ARIMR” oraz ,Aneks
zostat sporgdzony w dwoch
jednobrzmacych egzemplarzach, p
jednym egzemplarzu dla k@ej ze
stron” opatrzy przypisem
Lhiepotrzebne skigi¢”.Nie tylko
umowa ramowa zostata zawarta w
egzemplarzach. Umowa o
przyznaniu pomocy w ramach
poddziatania 19.2 na operacje inne
niz podejmowanie dziatalioi
gospodarczej w wersji 6z tak byta
zawierana w 2 egzemplarzach.

O

2

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Wielkopolskiego

15.

A-1/358

Nieaktualny publikator (Dz.U. z
2020 r. poz. 217 z @o.zm.)
Nalezy uaktualné publikator

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
tédzkiego

16.

Pismo P-5/358

W tresci brak informacji o
konieczndci zwrotu czsci zaliczki.
Proponowane brzmienie:
Jednoczénie uprzejmie informu,
7€ Zmiana postanowieumowy o
przyznaniu pomocy prowadzi do
zmniejszenia kwoty przyznanej
pomocy, co z kolei oznacz#edzie,
ze kwota wyprzedzagego
finansowego/zaliczki* wyptacona
zostata w nadmiernej wysod@, tj.
zt (stownie:
..................................... ). W
zwigzku z tym, uprzejmie informgj
0 obowgzku bezzwlocznego zwroty
czgsci otrzymanego
wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki*.

Nalezy dod& zapisy dot.
konieczndci zwrotu czsci zaliczki

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
tédzkiego

17.

Pismo P-9/358

W tresci brak informacji o
konieczndci zwrotu czsci zaliczki
Proponowane brzmienie:
[Jednoczénie, uprzejmie informug
0 obowizku bezzwlocznego zwroty

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
tédzkiego
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otrzymanychsrodkow
wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki.]

Nalezy dod& zapisy dot.
konieczndci zwrotu cziéci zaliczki

18.

Pismo P-11/358

Proponuje & w tresci pisma P-
11/358 zamigci¢ informacg
analogiczyg co w psmie P-5/358
dot. koniecznéci zwrotu czsci
otrzymanego wyprzedzgjego
finansowania/zaliczki.

Propozycja zapisu: Jednoémée
uprzejmie informu, ze zmiana
postanowié umowy 0 przyznaniu
pomocy prowadzi do zmniejszenia
kwoty przyznanej pomocy, co z
kolei oznaczéa bedzie,ze kwota
wyprzedzajcego
finansowego/zaliczki* wyptacona
zostata w nadmiernej wysod@, tj.

o zt (stownie:
..................................... ). W
zwigzku z tym, uprzejmie informgj
0 obowgzku bezzwlocznego zwroty
czgsci otrzymanego
wyprzedzajcego
finansowania/zaliczki*.

Nalezy ujednolict zapisy pism P-
5/358 i1 P-11/358

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
tédzkiego

19.

Pismo P-5/358 / /P-9/358
Niespojnd¢ zapisow w stosunku da
P-5/358

Tres¢ zapisu P-5/358 ,\W zwiku z
tym, uprzejmie informyj o
obowigzku bezzwtocznego zwrotu
czgsci otrzymanego
wyprzedzajcego finansowania”
Tres¢ zapisu P-9/358
.[Jednoczénie, uprzejmie informug
0 obowizku bezzwlocznego zwroty
otrzymanychsrodkow
wyprzedzajcego finanasowania.]*”
Jesli w P-9/358 piszemy
»otrzymanychsrodkéw
wyprzedzajcego finansowania” to
konsekwentnie powinnoestaki
zapis zastosowaw P-5/358

Stowo kluczsrodkow

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

20.

Ksigzka Procedur, Cz. 1.1.4.5.
Wypowiedzenie/rozvézanie umowy
0 przyznaniu pomocy

Sugeruje si dodanie komorki z
konieczndcia wystania pisma P-
10/358 po ostatecznym

wypowiedzeniu umowy np. przy

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego
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polu ,Umowa z Beneficjentem
zostata rozwgzana”.

W regutach wskazano konieczdo
wystania pisma P-10/358 do
Departamentu Finansowego ARIM
informujgcego o rozwizaniu
umowy z Beneficjentem, w zgzku
z powyzszym naley fakt ten
odzwierciedI¢ w przebiegu procesu
majacego forng drzewka.

21.

Ksigzka Procedur, pkt.3. Zgdznik
P-8/358Zgodnie z ReguR.11
pismo P-8/358 dotyczy tylko
poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze

Proponowany zapis

P-8/358 Pismo przekazge aneks
do umowy do Departamentu
Finansowego ARIMR (pismo
dotyczy tylko dziatania 19.1)
Niespojné¢ zapisow w ramach
procedury

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego

22.

Ksigzka Procedur, pkt. 1.1.6
Zafgczniki, dokument P-8/358
Zgodnie z RegatR.11 pismo P-
8/358 dotyczy tylko poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze
Proponowany zapis nazwy
zalacznika

Pismo przekazygge aneks do
umowy do Departamentu
Finansowego ARIMR (pismo
dotyczy tylko dziatania 19.1)
Niespdjnadé¢ zapiséw w ramach
procedury

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego

23.

Ksigzka Procedur, Reguty
Proponuje s dodanie reguty:
Whiosek beneficjenta o zmian
umowy zi@ony za pomog
elektronicznej skrzynki podawczej
ktérej mowa w Art.16.1a. Ustawa Z
dnia 17 lutego 2005 r. 0
informatyzacji dziatalnéci
podmiotéw realizujcych zadania
publiczne (Dz.U. 2005 nr 64 poz.
565 Ustawa z dnia 17 lutego 2005
o informatyzaciji dziatalnéei
podmiotéw realizujcych zadania
publiczne) jest rozpatrywany
zgodnie z przedmiotoywprocedus.
Powyzsze rozwazanie rozwieje
interpretacyjne wtpliwosci umowy.
Zapis ten stanowi:

Art.16.1a. Podmiot publiczny
udostpnia elektronicza skrzynk

O

=

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego
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podawca, spetniagca standardy
okreslone i opublikowane na ePUA
przez ministra whciwego do spraw
informatyzacji, oraz zapewnia jej
obstug.

Wykaz uwag czsciowo uwzgkdnionych*

v

P-5/358 DPiZP Uwaga cgciowo
Poddajemy pod rozwagzy nie uwzglkdniona — do wzoru
nalezatoby wpisé ,W zwiazku z pisma zostat dodany zapis ,,
tym, uprzejmie informyj o zwigzku z tym, informug o
obowigzku bezzwtocznego zwrotu obowigzku bezzwtocznego
czesci otrzymanego zZwrotu wskazanej wigj
wyprzedzajcego czgéci srodkOw otrzymanego
finansowania/zaliczki*.” wyprzedzajcego
Poddajemy pod rozwagzy w finansowania/zaliczki*".
pismie tym nie bytoby celowe Zdaniem DDD nie wydaje si
zamieszczenie informaciji o skutkach zasadnym informowanie o
bezzwlocznego zwrotu lub skutkach bezzwitocznego
niezwrocenigrodkow. zwrotusrodkow lub
Zdanie wczeniej jest mowa o niezwrécenigrodkow, gdy:
wyprzedzajcym decyzja o ewentualnym
finansowaniu/zaliczce zwrociesrodkow wraz
naleznymi odsetkami jest
przedmiotem gibszej
analizy.
P-9/358 DPizP Uwaga cgciowo
Poddajemy pod rozwagzy w uwzgkdniona — do wzoru
zdaniu ,\W zwjzku z tym, uprzejmig pisma zostat dodany zapis "
informuje 0 obowiazku Jednoczénie, informug o
bezzwilocznego zwrotu e&i obowigzku bezzwitocznego
otrzymanego wyprzedzgjego zwrotu otrzymanyclrodkéw
finanasowania” nie powinno by wyprzedzajcego
jeszcze odniesienie do zaliczki. finansowania/zaliczki*”.
Poddajemy pod rozwagzy w Zdaniem DDD nie wydaje si
pismie tym nie byloby celowe zasadnym informowanie o
zamieszczenie informaciji o skutkach skutkach bezzwtocznego
bezzwtocznego zwrotu lub zwrotusrodkow lub
niezwroceniagrodkow. niezwroceniagrodkow, gdy.
Uspajnienie procedury decyzja o ewentualnym
zwrociesrodkow wraz
naleznymi odsetkami jest
przedmiotem gibszej
analizy.
Ksigzka gtbwna R15, R16 DPizZP Uwaga agciowo

Zwracamy uwag, iz
zabezpieczeniem wykonania umow
jest weksel niezupetny (in blanco),
takie same zabezpieczenie jest
stosowane w przypadku
wyprzedzajcego finansowania,
zabezpieczeniem zaliczkiZmaze
by¢ poreczenie bankowe, gwarancj
bankowa, gwarancja
ubezpieczeniowa, weksel z
poreczeniem wekslowym banku,

ry

uwzgkdniona —
doprecyzowano zapisy regul
15i 16.
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zastaw na papierach wasteowych
emitowanych przez Skarb Fswa
(zgodnie z rozporgizeniem
MRIRW z dnia 3 listopada 2015 r.
sprawie zaliczek w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020).
Poddajemy pod rozwagzy nie
byloby zasadnym bardziej czytelne
wskazanie sposobu pegbwania w
odniesieniu do kalego rodzaju
zabezpieczenia (obecnie jest mow
gwarancjiw R15i R16, atak o
waznosci dokumentu prawnego
zabezpieczenia umowy w R15).
Uwaga doprecyzowsga

Pismo P-5/358

Zmian tréci zapisu

W zwigzku z tym, uprzejmie
informuje 0 obowiazku
bezzwiocznego zwrotu nadmiernie
otrzymanychsrodkow
wyprzedzajcego finansowania
Uzasadnienie:

Precyzuje jak czes¢ powinien
zwrdcié Beneficjent. W przypadku
zapisu ,czsci otrzymanego
wyprzedzajcego finansowania” nie
do kaica precyzuje o jakczesé
chodzi

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Uwaga czsciowo
uwzgkdniona —
doprecyzowano zapis.

Wykaz uwag nieuwzgeédnionych*

Majac na uwadzeze zapisy
przedmiotowej ksizki procedur
odnosz sie zarbwno do pracownika
kancelaryjnego ARIMR jak i
pracownika kancelaryjnego
podmiotu wdraajagcego, naley
zauway¢, ze w przypadku
pracownika kancelaryjnego ARIMR
S3 one niezgodne z oboyaujgcymi
w ARIMR przepisami. Podziat i
zakres czynriei pracownikow
Kancelarii okréla Instrukcja
kancelaryjna stanowca zagcznik

nr 1 do Zargdzenia Nr 61/2015
Prezesa ARIMR. Zakres czynitd
pracownikéw Kancelarii podmiotow
wdrazajacych podlega przepisom
obowigzujacym w tych podmiotach,
tym samym podlega ich ocenie, co
do prawidtowdci zapisow w KP.

DAG

Stanowisko pracownik
kancelaryjny funkcjonuje w
bazie danych ARIS.

Pismo P-11/358

Zmian treéci zapisu

W zwigzku z powyszym, uprzejmie
prosz o podpisanie za¢ézonego

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Lubelskiego

Uwaga nieuwzgldniona.
Ksigzka procedur KP-611-
358-ARIMR obejmuje
wszystkie dzialania i
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aneksu do umowy w

poddziatania wdrzne i

3*egzemplarzach oraz odestanie igh nadzorowane przez DDD, w
na adres. czesci dziala/poddziata, jak
Pozostawit bym zapis ,w 3..” I dla umowy ramowej
poniewa taka jest faktyczna podpisywane $2

potrzeba 1.egzemplarz dla egzemplarze aneksu do
Beneficjenta umowy.

2.egzemplarz przesytany do ARIMR

3.egzemplarz pozostaje a/a

Sprawdzenie czy umowa przewidujeUrzad Marszatkowski| Uwaga nieuwzgldniona.

zawarcie aneksu do umowy poprzé
korespondencyjny obieg
dokumentéw (1.1.4.3 Podpisanie
aneksu do umowy o przyznaniu
pomocy, oraz 1.1.4.4. Zmiana
umowy na wniosek podmiotu
wdrazajagcego/ARIMR).

Majac na uwadze ograniczenia
wprowadzone w zvgzku z
wystgpieniem epidemii wywotanej
przez wirusa SARS-CoV-2
powodupcego chorob COVID-19,
najbezpieczniejszym w§giem jest

zawarcie aneksu do umowy poprze

korespondencyjny obieg
dokumentow.

Proponowane brzmienie:

W uzasadnionych przypadkach,
pomimo braku stosownego zapisu
umowie dopuszczaesbdstpienie
od koniecznéci stawienia si
Beneficjenta/LGD i zawarcie aneks
do umowy poprzez
korespondencyjny obieg
dokumentéw.

Uzasadnienie:

Rozporadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491
pézn. zm.)

2z

2z

W

u

Wojewodztwa
Lubelskiego

Zgodnie z pismem Zagicy
Prezesa ARIMR Tomasza

Kusnierka znak ZP-57-DOPI}

WPIOP.611.16.2020.ECh z
dnia 14.05.2020 r., tzn.
Majac na wzgtdzie,ze
zmieniagce s¢ przepisy
uchwalane na czas epidemii
majg w duzej mierze
charakter tymczasowy, w
aktualnej sytuacji nie ma
potrzeby na state wprowadzi
zmian we wszystkich
procedurach. Aktualizacja
procedur bdzie
przeprowadzona niezwtoczn
po ustaniu stanu epidemii z
uwzgkdnieniem zmian w
rozwigzaniach trwale
obowigzujacych.

Przyjeto rozwigzanie o
skierowaniu do wszystkich
beneficjentéw aneksu
zawierajcego informagj o
sposobie pogpowania w
stanie epidemii.

&

e

Pismo P-9/358 Uwaga dotyczy
drugiego przypisu: ,Usust caty
zapis w sytuaciji, gdy
wypowiedzenie umowy wynika z
ustaléx podmiotu
wdrazajacego/ARIMR”, ktéry
zgodnie z obecnym brzmieniem nig
dotyczy sytuacji, w ktorej
wyptacono wyprzedzage
finansowanie/zalicak

Akapit: ,Jednoczénie, uprzejmie
informuje 0 obowiazku
bezzwlocznego zwrotu otrzymanyg

h

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Mazowieckiego

Uwaga nieuwzgldniona.
Zdaniem DDD,
zaproponowany zapis jest
zbyt og6lny, nie mgna
zastosowago w kadym
przypadku gdy do
rozwigzania umowy dochodz
w wyniku inicjatywy
podmiotu wdraajacego.
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Strona 10 z 12



srodkow wyprzedzajcego
finansowania” powinien zawieta
jeden przypis o téei: ,Usumgé caty
akapit, gdy beneficjentowi nie
wyptacono wyprzedzagego
finansowania albo dokonat jego
zwrotu”.

Akapit pisma: ,JednocZeie,
uprzejmie informuj 0 obowizku
bezzwlocznego zwrotu otrzymanyg
srodkow wyprzedzajcego
finansowania” powinien obejmowa
sytuacg, gdy wypowiedzenie
umowy wynika z ustalepodmiotu
wdrazajacego/ARIMR i
jednoczénie byto wyptacone

wyprzedzajce
finansowanie/zaliczka .

Pismo P-5/358

SW proponuje doprecyzowanie
informacji przekazywanej
Beneficjentowi odnénie
konieczndci zwrotu odsetek, jeli
wptata czsci nadmiernie
otrzymanego wyprzedzgjego
finansowania nagpi po dacie
zawarcia aneksu.

Proponowana té akapitu:

W zwigzku z tym, uprzejmie
informuje 0 obowhzku
bezzwilocznego zwrotu e&i
otrzymanego wyprzedzgjego
finansowania. W przypadku
dokonania zwrotu po dacie zawarc
aneksu, nalaos¢ nalery
powiekszy o odsetki zgodnie z §
... ust ... umowy o przyznaniu
pomocy.

Doprecyzowanie t&ei pisma
zgodnie z warunkami umowy o
przyznaniu pomocy oraz KP-366 i
KP-367.

ja

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Mazowieckiego

Uwaga nieuwzgldniona.
Zgodnie z stanowiskiem
stuzb prawnych ARIMR,
mozliwe jest rozwaenie
odsgpienia od naliczania
odsetek, pomimo zwrotu
naleznej czsci
wyprzedzajcego
finansowania po podpisaniu
aneksu do umowy, &
uzasadniaj to okoliczndci

sprawy.

Uwaga ogo6lna W przedmiotowej
procedurze brak jest zapisow dot.
zmian przepiséw zwianych z
rozprzestrzenianiemeswirusa
SARS-COV2 (COVID-19), ktére
zmieniaty m. in. ustagz dnia 20

lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju

obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020.
Poddajemy pod rozwagwentualne

DPizP

Uwaga nieuwzgtiniona.
Zgodnie z pismem Zagicy
Prezesa ARIMR Tomasza
Kusnierka znak ZP-57-DOPIt
WPiIOP.611.16.2020.ECh z
dnia 14.05.2020 r., tzn.
Majac na wzgtdzie,ze
Zmieniapce st przepisy
uchwalane na czas epidemii
majg w duzej mierze
charakter tymczasowy, w
aktualnej sytuacji nie ma
potrzeby na state wprowadz:
Zmian we wszystkich
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uwzgkdnienie zapiséw w tym procedurach. Aktualizacja
zakresie. procedur bdzie
przeprowadzona niezwtocznije
po ustaniu stanu epidemii z
uwzgkdnieniem zmian w
rozwigzaniach trwale
obowigzujacych.

Przyjto rozwgzanie o
skierowaniu do wszystkich
beneficjentéw aneksu
zawierajcego informagj o
sposobie pogpowania w
stanie epidemii.

Sporadzit: 04.06.2020 r. Magdalena Kalkaska — praca zdalna
(data, imé i nazwisko)

Sprawdzit: 05.06.2020. r. Zbigniew Roragiewicz
(data, im¢ i nazwisko)

Zatwierdzit: 05.06.2020 r. Marcin Skorski
(data, imé i nazwisko)

* W rubryce ,Uzasadnienie” natg zamigcic¢ informacg, dlaczego zmiana nie zostata uveriyliona lub zostata
uwzgkdniona tylko w czsci.
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