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ARIMR/7/z
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1. Procedury

1.1. Przeprowadzanie czyném kontrolnych w ramach dziatadelegowanych do

samoradow wojewddztw w ramach PROW na lata 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Przygotowanie procesu przeprowadzania czycirkmntrolnych i ich realizacja w ramach dziata
delegowanych do Samaiddw Wojewodztw.

1.1.2. Obszar procedury

Przeprowadzanie czynfm kontrolnych u Wnioskodawcow/Beneficjentow Pragra Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dla operacji typuBudowa lub modernizacja drog lokalnyeh ramach poddziatania 7.2.
Wsparcie inwestycji zwzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglomszystkich
rodzajéw maitej infrastruktury, w tym inwestycje wezgi odnawiala i w oszczdzanie
energii,

dla operacji typuScalanie gruntbww ramach poddziatania 4.3 Wsparcie na inwestycje
Zwigzane z rozwojem, modernizagjdostosowywaniem rolnictwa ideictwa,

w ramach dziatania 19.Wsparcie dla rozwoju lokatnegramach inicjatywy LEADER,
poddziatanie 19.%Vsparcie na rzecz kosztow djeych i aktywizaciji

w ramach dziatania 19.Wsparcie dla rozwoju lokatn®@g ramach inicjatywy LEADER,
poddziatanie 19.2Nsparcie na wdranie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczip

dla operacji typuGospodarka wodneéeiekowa w ramach poddziatania 7.2. Wsparcie
inwestycji zwipzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglomszystkich rodzajéw
matej infrastruktury, w tym inwestycje w eneggidnawialr i w oszczdzanie energii,

w ramach dziatania 19.Wsparcie dla rozwoju lokatn®@g ramach inicjatywy LEADER,
poddziatanie 19.3Przygotowanie i realizacja dzialaw zakresie wspotpracy z lokaln
grupg dziatania,

dla operacji typulnwestycje w targowiska lub obiekty budowlane pmaezone na cele
promocji lokalnych produktoww ramach poddziatania 7.4 ,Wsparcie inwestycji w
tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowychugdbkalnych dla ludngi wiejskiej, w
tym rekreaciji, kultury i powazanej infrastruktury,

dla operacji typulnwestycje w obiekty pelge funkcje kulturalneoraz Ksztattowanie
przestrzeni publicznewyw ramach poddziatania 7.¥Vsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokainytta ludndci wiejskiej, w tym
rekreacji i kultury, i powgzanej infrastruktury

dla operacji typuDchrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnegeamach poddziatania 7.6
Wsparcie na badania i inwestycje gzwane z utrzymaniem, odbudpw popraw; stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, koagzu wiejskiego i miejsc 0 wysokiej
wartasci przyrodniczej, w tym dotygze powgzanych aspektédw spoteczno-gospodarczych
orazsrodkéw w zakresigwiadomdci srodowiskowej.

KP-611-344-ARiMR/7/z
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1.1.3. Funkcja procedury
Opis procesu:
1) przeprowadzania czyném kontrolnych,
2) obstugi Raportu z czynda kontrolnych w sytuacjach wygkowych,
3) obstugi Raportu z czynéa kontrolnych w przypadku zgtoszenia zasteteprzez
podmiot kontrolowany.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-344-ARiMR/7/z
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1.1.4.1.

Typowanie do kontroli
na miejscu

Kierownik komorki
kontrolnej UM

Otrzymanie wynikow
typowania

-

Diagram procesu przeprowadzania czyuné&ontrolnych

Inny uzasadniony przypadek
potwierdzony w procedurach
wdro zeniowych

Donos lub podejrzenie
wyst gpienia
nieprawidtowo $ci

—

E-mail

Kierownik komorki
kontrolnej UM

Manualne typowanie do
kontroli na miejscu

—

Podmiot zostat
skierowany do
kontroli na
zlecenie

Zlecenie wizyty

Sporz gdzenie
Harmonogramu realizacji
czynno s$ci kontrolnych

{

Kierownik komorki
kontrolnej UM

Skompletowanie
dokumentacji do
czynno $ci kontrolnych

{

Powiadomienie
podmiotu

Inspektor
terenowy UM

Inspektor

terenowy UM kontrolowanego o

czynno $ciach...

!

— @ P-01/344
—} c@ Telefon
> @ P-03/344
> @ Inny

Inspektor
terenowy UM

Zapoznanie si ¢ ze
spraw g i wyjazd w teren

Inspektor
terenowy UM

Przeprowadzenie
czynno $ci kontrolnych

{

Przeprowadzono
czynno sci kontrolne

Inspektor
terenowy UM

Sporz gdzenie Raportu na
miejscu

l

Przekazanie kopii
Raportu podmiotowi
kontrolowanemu

-

Inspektor
terenowy UM

-5

Nie

przeprowadzono
czynno $ci

kontrolnych

Raport z
czynno $ci
kontrolnych

Obstuga Raportu z
czynno $ci kontrolnych w
sytuacjach wyj atkowych
Kopia Raportu z
czynno sci
kontrolnych

Kopia Raportu z
czynno sci
kontrolnych
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Podmiot
kontrolowany

Inspektor
terenowy UM

Pracownik
odpowiedzialny za
zatwierdzenie
Raportu UM

Pracownik
odpowiedzialny za
zatwierdzenie
Raportu UM

Inspektor
terenowy UM

Inspektor
terenowy UM

—

—

Podmiot
kontrolowany ma
mozliwo $¢
zgloszenia uwag

Analliza tre $ci kopii
raportu z -
czynno $ci
kontrolnych

{

L

Podmiot kontrolowany
nie zglosit uwag

{

Przekazanie
raportu do kontroli
formalnej

{

Przekazano
Raport do
kontroli
formalnej

!

— =

Podmiot kontrolowany
zgtosit uwagi

l

Obstuga Raportu z

Raport z ug

czynno $ci czynno $ci kontrolnych w
kontrolnych przypadku zgtoszenia
uwag przez podmiot

Raport z
— Kontrola formalna ) a c2ynno sci
Raportu kontrolnych
Obstuga poprawnego Raport wymaga
Raportu poprawy
. ; Raport z E
> Zatwierdzenie | ___ @ cryno &ci Obsluga Raportu z
Raportu czynno $ci kontrolnych w
kontrolnych sytuacjach wyj atkowych
Raport z
Przekazanie czynno $ci
zatwierdzonego kontrolnych
_' Raportu do
komorki
obstuguj acej
whniosek @ P-04/344
Archiwizacja :
- Dokumentacja
dokumentacji 2wi
- \ 3zanaz
-5 zwigzanej z —) i
czynno $ciami @ lezsgglﬁc::liml
kontrolnymi V!

!

Dokonano archiwizacji
dokumentacji zwi azanej z
czynno $ciami kontrolnymi
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1.1.4.2. Diagram procesu obstugiaportu z czynngi kontrolnychw sytuacjach
wyjatkowych

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Nie
przeprowadzono
czynno sci

kontrolnych

Raport wymaga
poprawy

Raport z
czynno $ci
kontrolnych
Pracownik Analiza potrzeby
i odpowiedzialny za ' zasiegnigcia
Inspektor s, dzenie Raport K°"C'§’y?1ﬁ§%'§‘ z zatwierdzenie dodatkowych wyja $nieft
terenowy UM porz adzenie Raportu z Ri tu UM lub opinii
czynno $ci kontrolnych kontrolnych aportu
l Kopia Raportu z
czynno sci
kontrolnych
Przestanie kopii Raportu ontroinyc
Inspektor do podmiotu
terenowy UM kontrolowanego
l @ P-06/344
Przeprowadzenie Przekazano
° Raport do
czynno $ci 4— kopmroli
kontrolnych formalnej
v

Nie ma potrzeby
Zzasiggnigcia
opinii

Istnieje potrzeba
zasiegni gcia
opinii

!

Zasiggnigcie

opinii/udzielenie
dodatkowych ‘_ @ Opinia/wyja $nienia

wyjasnien

{

L
opiniifwyja $nief

Inspektor
terenowy UM _>

Pracownik
odpowiedzialny za
zatwierdzenie
Raportu UM

Analiza konieczno $ci
wykonania ponownych
czynno sci kontrolnych

Konieczno $¢
wykonania ¢ ) o
ponownych ponownej weryfikacji w

czynno $ci terenie

k(Irolnych l

Przygotowanie
dokumentacji do
czynno $ci
kontrolnych

Brak konieczno $ci

v

Raport z
czynno $ci

Sporz gdzenie kontrolnych

Raportu/korekty
Raportu

Inspektor

Inspektor
terenowy UM _’

terenowy UM

Korekta Raportu z

¢ czynno $ci
l kontrolnych
Powiadomienie Ostateczne ustalenia z
Inspektor podmiotu y czynno $ci kontrolnych
terenowy UM kontrolowanego @ P-03/344
0 czynno $ciach
kontrolnych l
Przekazanie Raportu Ranort
Przeprowadzenie Inspektor _’ pracownikowi UM cz?r?r?o ézu
Inspektor ponownych terenowy UM odpowiedzialnemu za kontrolnych
terenowy UM czynno $ci jego zatwierdzenie ke
kontrolnych
Raport z l
czynno $ci Pracownik Raport
v kontrolnych odpowiedzialny za > Kontrola formalna < @ cz)&/lr?r?o gzci
zatwierdzenie Raportu kontrolnych
. Raportu UM
Inspektor Sporz gdzenie
terenowy UM Raportu Kopia Raportu z ‘
czynno $ci
kontrolnych
1
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Inspektor
terenowy UM

—)

Przekazanie kopii
Raportu
podmiotowi
kontrolowanemu

{

Podmiot

kontrolowany ma
mozliwo $¢

zgloszenia uwag

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Kopia Raportu z
czynno $ci
kontrolnych

P-05/344

Raport sporz gdzony
poprawnie

!

Sporz gdzenie kopii
Raportu z czynno §Ci === @

kontrolnych

!

Przestanie kopii Raportu
do podmiotu
kontrolowanego

Kopia Raportu z
czynno $ci
kontrolnych

Inspektor
terenowy UM

Kopia Raportu z
czynno $ci
kontrolnych

Inspektor
terenowy UM

|£| P-05/344

Podmiot Przeprowadzenie

KONMrOIOWaNY MA ) ey o &
mozliwo $¢
zgloszenia uwag kontrolnych
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1.1.4.3. Diagram procesu obstudraportu z czynnigi kontrolnychw przypadku
zgtoszenia zastrzen przez podmiot kontrolowany

Przeprowadzenie .
czynno $ci Podmiot kontrolowany
kontrolnych e — zglosit zastrze zenia

l

Pracownik Analiza
odpowiedzialny za > zachowania
zatwierdzenie terminu zgloszenia
Raportu UM zastrze zen

|

Zastrze zenia Zastrze zenia
zgloszone w zgloszono po
terminie terminie
Pracownik X . Przestanie
odpowiedzialny za 5 Analiza zasadno $ci podmiotowi
zatwierdzenie zastrze zen Inspektor ) Kontrolowanemu N @ P-08/344
Raportu UM terenowy UM informacji o
nieuwzgl ednieniu
zastrze zen
Pracownik Wezwanie
odpowiedzialny za _’ inspektoréw
zatwierdzenie terenowych do
Raportu UM wyjasnief Przekazano ]

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Raport do '
kontroli
formalnej

Inspektor P,
terenowy UM — Ziozenie wyja $nieft

Zastrze zenia Zastrze zenia

zasadne bezasadne
- Przestanie
" Prgc;v_v;}ik kon?erl:;ﬁg Sci " podmiotow N
odpowiedzialny za ikacii Inspektor kontrolowanemu .
N 4 — weryfikacji P-08/344
zatwierdzenie zast)ll'fzeisjbﬁ terenowy UM _’ _informacjio nd g
Raportu UM W terenie nleuzvg?rlzeedir:?‘nlu

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Przekazanie
Raportu do >
kontroli

formalnej

! i

Konieczno $¢

Brak konieczno $ci

weryfikacji N oo
zastrzezenh w ponow| ne{ weryflkacjl w
terenie erenie

| !

Przygotowanie Inspektor Sporz adzenie korekty Korekta Raportu z
Inspektor dokumentacji do terenowy UM nd Raportu kf,fm}o zﬂ
terenowy UM czynno sci Ny
kontrolnych

P-07/344

Powiadomienie

Inspektor > podmiotu ’ n -
terenowy UM kontrolowanego o @ P-03/344 Inspektor - P’r?zesla{ue dkopu;oyetkty
czynno $ciach terenowy UM alsg;trolc?w'fmgf u Kopia korekty
Raportu z
czynno $ci
kontrolnych

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych

Inspektor

Podmiot kontrolowany
terenowy UM

ma mozliwo $¢
zgloszenia zastrze zen
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Korekta Raportu z l

czynno $ci =]
kontrolnych
4 Przeprowadzenie
. czynno $ci
Inspektor ' Sporz gdzenie kontrolnych
terenowy UM korekty Raportu Kopia korekty
Raportu z
czynno $ci
kontrolnych
Kopia korekty
Raportu z_
czynno ci
Przestanie kopii kon)t/rolnych
Inspektor _’ korekty Raportu
terenowy UM podmiotowi
kontrolowanemu
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Podmiot kontrolowany
ma mozliwo $¢
zgloszenia zastrze zen

!

Przeprowadzenie
czynno $ci
kontrolnych
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1.1.5. Reguty zwazane z przebiegiem procesu

R.1.

R.2.

R.3.

Czynndaci kontrolne w ramach kontroli na miejscu, kontro& zlecenie, kontroli zadania
0 charakterze niematerialnym w trakcie realizalgintroli ex post, kontroli zobowran
wieloletnich oraz wizyt zwane dalegzynnasciami kontrolnymi’, s wykonywane przez
pracownikow komoérki kontrolnej Uezlu Marszatkowskiego/wojewddzkiej samgalpwej
jednostki organizacyjnej (UM) posiadaych imienne upowanienia do kontroli.

Czynnaci kontrolne realizuje zesp6t kontrolny sklagtaj sk z co najmniej dwoch osob.
Zespot kontrolny odpowiedzialny jest za prawidion@ganizowanie i przebieg czyniod
kontrolnych, jak réwnig sporzdzenie i skompletowanie catej dokumentacji pokdnap
Wszystkie osoby realizgge kontro¢, niezalenie od ich liczby, w rownym stopniu pona@sz
odpowiedzialné¢ za poprawng i jakos¢ przeprowadzonych czyngm kontrolnych.

Inicjacja procesu przeprowadzania czysoidontrolnych naspuje:

a) w przypadku wizyty na etapie obstugi wniosku oygrmnie pomocy (WoPP)/na etapie
ex post:

— przez zlecenie wydane przez ankomorke organizacyjs UM réwniez na wniosek
jednostek zewgtrznych (np. Krajowej Administracji Skarbowej). Gmryosci kontrolne
zakaczone g sporadzeniemRaportu z czynngi kontrolnychwraz zListg elementéw
podlegagcych weryfikacji podczas wykonywania czyenéontrolnych(dokument KP
wdraozeniowej)

b) w przypadku wizyty na etapie obstugi wniosku otpésc (WoP):

— przez zlecenie wydane przez annkomorke organizacyjp UM (komorka ds.
merytorycznej obstugi wnioskow) réwriena wniosek jednostek zewtrenych (np.
Krajowej Administracji Skarbowej). Czynda kontrolne zakaczone g sporadzeniem
Raportu z czynnoi kontrolnych wraz z Listy kontroly do Raportu z czynsoi
kontrolnych dla wizyty w miejscK-03/W/344) oraz w razie zlecenia kontroli
dodatkowych elementéw wraz lzisty elementéw podlegagych weryfikacji podczas
wykonywania czyn@oi kontrolnych (dokument poszczegolinych k&ek procedur
obstugi wniosku o ptatrig),

c) w przypadku kontroli na miejscu:

— poprzez proces typowania w DBRIKT ARIMR do kontrok miejscu na etapie WoP.
Czynnaci kontrolne zakaczone g sporzdzeniemRaportu z czynioi kontrolnych
oraz Listy kontrolnejdla danego poddziatanipo otrzymaniu pismakomorki ds.
merytorycznej obstugi wnioskowinformach o zakaczeniu weryfikacji kompletniei i
poprawndci wniosku o ptatn&e i mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu,

— poprzez zlecenie kontroli obligatoryjnej dla poddania 4.3 — wszystkie wnioski o
ptatna¢ podlegag kontroli na miejscu,

d) w przypadku kontroli na zlecenie:

— na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy (WORP etapie weryfikacji
zobowizan wieloletnich - przez zlecenie wydane przez odgolwg komorke ds.
merytorycznej obstugi wnioskow lub przez gnkomorke organizacyjp UM, rowniez
na wniosek jednostek zewtrznych (np. Krajowej Administracji Skarbowe)).
Czynndaci kontrolne zakaczone g sporadzeniemRaportu z czynnoi kontrolnych
oraz list elementow zleconych (manualne zlecenie kontrdlyaky poddziatania, 19.4
oraz operacji nieinwestycyjnych realizowanych w aampoddziatania 19.2 i 19.3),

— na etapie obstugi wniosku o ptatidq\WoP) - przez zlecenie wydane przez odpowigdni

komoérke ds. merytorycznej obstugi wnioskéw. Czydookontrolne zakaczone §
sporadzeniem Raportu z czyngi kontrolnych Listy kontrolnej dla danego
poddziatania oraz ewentualnie fistlementow zleconych (manualne zlecenie kontroli
dotyczy poddziatania 19.4 oraz operacji nieinwegtych realizowanych w ramach
poddziatania 19.2 i1 19.3),
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R.4.

R.5.

e) w przypadku kontroli ex post:

— poprzez proces typowania w DBRIKT ARIMR do kontrek post. Czynniei kontrolne
zakaczone g sporzdzeniemRaportu z czynnai kontrolnychorazListy kontrolnejdla
poddziata 4.3, 7.2, 7.4, 7.6 oraz operacji inwestycyjnycilimmwanych w ramach 19.2,

f) w przypadku kontroli zadania o charakterze nienmtgym w trakcie realizacji:

— zainicjowane procesem typowania w DBRIKT ARIM& kontroli na miejscu
Czynnaci kontrolne zakaczone g sporadzeniemRaportu z czynnoi kontrolnych
wraz z Listg kontrolny K-04/19.2/19.3/344 lub K-04/19.4/344 (ten rodzayrozcici
kontrolnych przeprowadzany jest w przypadku poddmia 19.4 oraz operacji
nieinwestycyjnych realizowanych w ramach poddziad®.2 (z wygtkiem operacji w
zakresie podejmowania dziatakod gospodarczej i projektéw grantowych) i 19.3.
Sposéb wyboru zadania niematerialnego do kontroditad opisany dla poddziatania
19.4 w R.28 oraz operacji nieinwestycyjnych realiaoych w ramach poddziatania
19.2 (z wyptkiem operacji w zakresie podejmowania dziatatmogospodarczej i
projektéw grantowych) i 19.3 w R.29,

g) w przypadku kontroli zobowkan wieloletnich:

— poprzez proces typowania w DBRIKT ARIMR do katitrzobowihzan wieloletnich.
Czynndaci kontrolne zakaczone g sporadzeniemRaportu z czynnoi kontrolnych
oraz Listy kontrolnej K-02/19.2/P/344 dla operacji w zakresie podejmawan
dzialalngci gospodarczej oraz.isty kontrolnej K-02/19.2/G/344 dla projektéw
grantowych realizowanych w ramach poddziatania, 19.2

h) w przypadku kontroli uzupetnigge;j:

— po ustaniu okoliczrsoi, ktére uniemeliwiaty przeprowadzenie weryfikacji petnego
zakresu operacji podczas kontroli zasadniczej. Gam kontrolne zakaczone §
sporadzeniem Raportu z czynnai kontrolnych oraz Listy kontrolnej dla danego
poddziatania, ktory jest uzupetnieniem raportu prgedniej kontroli.

1) w przypadku wizyty uzupetniagej:

— po ustaniu okoliczrigi, ktére uniemaliwiaty przeprowadzenie weryfikacji petnego
zakresu operacji podczas wizyty zasadniczej. Czginkontrolne na etapie WoPP
zakaczone g sporadzeniemRaportu z czynrigi kontrolnychwraz zListy elementow
podlegagcych weryfikacji podczas wykonywania czyen&ontrolnych(dokument KP
wdrozeniowej), natomiast czyndo kontrolne na etapie WoP zalezone s
sporadzeniemRaportu z czynici kontrolnychwraz z Listy kontrolny do Raportu z
czynndgci kontrolnych dla wizyty w miejsc(K-03/W/344) oraz w razie zlecenia
kontroli dodatkowych elementow wraz Listg elementéw podlegggych weryfikacji
podczas wykonywania czyrdopkontrolnych Catag¢ ww. dokumentacji pokontrolnej
stanowi uzupetnienie dokumentacji z poprzednichytviz

Informacja o tym, czy dana operacja ma charaktewdstycyjny czy nieinwestycyjny
znajduje st we wniosku o przyznanie pomocy. Wszystkie opevacgmach poddziatania
19.2 w zakresie podejmowania dziatalciogospodarczejgoperacjami nieinwestycyjnymi.

W przypadku czynri kontrolnych realizowanych w zwiku z rozpatrywaniem
nieprawidtowdci lub ponownym rozpatrzeniem sprawy czyfgidkontrolne przeprowadza
inny zespot kontrolny Urddu Marszatkowskiego miten ktory przeprowadzat czynst
zasadnicze.

W przypadku pojawienia swatpliwosci dotyczicych elementow do weryfikacji ¢tych w
zleceniu realizacji wizyty w miejscu nakezwroci sic do komorki zlecajcej o wyjgnienie
lub doprecyzowanie/zmiagnch zakresu (pismo P-02/344).
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R.6.

R.7.

R.8.

R.9.

W ramach przygotowado realizacji kontroli/wizyty pracownik komaorki ganizacyjnej ds.
merytorycznej obstugi wnioskéw UM udephia pracownikom jednostki kontrofigiej UM
teczke sprawy w celu zapoznania sie spraw i skopiowania dokumentow nieginych do
realizacji czynnéci kontrolnych.

Ze wzgkdu na zapewnienie osobom kontrglyym warunkéw isrodkdw technicznych
niezlednych do sprawnego przeprowadzenia czyon&ontrolnych, nalgy powiadomé
podmiot kontrolowany o ich terminie i zakresie. Depcza s wcze&niejsze powiadomienie
o planowanych czyndoi kontrolnych, pod warunkienze cel kontroli nie jest zagtony.
Jezeli wezeniejsze powiadomienie ngpuje na wgcej niz 2 dni robocze przed kontegl
powinno ono mié miejsce z wyprzedzeniem ograniczonym do ngdmego minimum i
wymaga doktadnego opisu z jakich przyczyn powiackone nasfpito z wyprzedzeniem.
Termin powiadomienia o czynédach kontrolnych nie me& nasipi¢ na wicej niz 14 dni
przed terminem kontroli. Podstawowym sposobem pdavidania o czynniiach
kontrolnych jest powiadamianie telefoniczne. W |pagku braku madiwosci
telefonicznego powiadomienia podmiotu kontrolowameg czynnéciach kontrolnych,
nalezy zastosowainne metody powiadomienia w zatesci od danych kontaktowych, jakie
beneficjent udogpnit SW. Powiadomienie pisemne ngsije pismem P-03/344.

W przypadku braku skutecznego powiadomienia pisnkefiB/344 (podmiot nie odbiera
pisma) zespot kontrolny powinien udaic do siedziby podmiotu kontrolowanego i pad]
probe przeprowadzenia czyngm kontrolnych. Jeeli w dalszym cigu nie lgdzie
mozliwosci przeprowadzenia czyné@ kontrolnych nalgy wystat do podmiotu
kontrolowanego pismo P-6/344 a raport z czyendontrolnych przekazado komorki
zajmupcej st merytorycza obstug wnioskdw, widciwej ze wzgédu na etap obstugi
wniosku.

Ww. reguta nie obowzuje w przypadku kontroli zadania niematerialnegotrakcie
realizaciji.

Podczas informowania o terminie i zakresie kontnalimiejscu/wizyty (nie dotyczy kontroli
zada o charakterze niematerialnym w trakcie realizagilery pouczy podmiot
kontrolowany, ze w przypadku braku nibwosci uczestnictwa w kontroli na
miejscu/wizycie, podmiot kontrolowany ra® pisemnie upowai¢ inng osolg do jego
reprezentowania podczas kontroli na miejscu/wizythastpnie osoba obecna podczas
kontroli musi przedstawi upowanienie opatrzone datwystawienia (data nie poiejsza
niz dziea kontroli) i podpisem upowaiajacego. Inspektorzy terenowy obowizani do
dolgczenia przedmiotowego upowaenia/petnomocnictwa do raportu z czyAcio
kontrolnych. Niniejsza reguta nie dotyczy sytuackiedy osoby uczestnigeze w
czynndciach kontrolnych zostaty wskazane jako upgmwane do reprezentowania lub jako
petnomocnicy we wniosku o przyznanie pomocy luboshku o ptatnéc.

Przed przysipieniem do czynriei kontrolnych inspektorzy terenowi okazypodmiotowi
kontrolowanemu imienne upowaenia do przeprowadzenia czysdob kontrolnych oraz
weryfikujg tozsama¢ osoby obecnej przy czynémach kontrolnych.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czydomch kontrolnych zostata przez beneficjenta
upowaniona osoba w sposob opisany w regule R.8, to azgodnRozporzdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 adtii kwietnia 2016 rw sprawie
ochrony osob fizycznych w zwku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenieektlywy 95/46/WE — ogoélne
rozporz;dzenie o ochronie dany¢bz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dez.WWE

L 127 z 23.05.2018, str. 2) przed pragseniem do realizacji czyndoi kontrolnych, po
zweryfikowaniu tasamdci osoby obecnej przy kontroli naleobligatoryjnie zapozna ja

z Informacjami dotyczcymi przetwarzania danych osobowych (P-12/344 i3B344).
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R.10.

R.11.

R.12.

R.13.

R.14.

R.15.

Stanowj one zajcznik doRaportu z czynnigi kontrolnychi nalezy je przekazé zarébwno
osobie obecnej przy kontroli jak rownidolagczy¢ do oryginatu raportu.

Wyniki czynnaci kontrolnych g dokumentowane wRaporcie z czyn@oi kontrolnych
sporadzanym w formie pisemnej. Podmiot kontrolowany witnzje kope Raportu z
czynndci kontrolnych Inspektorzy terenowi realizigy czynndci kontrolne zobowgzani
s3 do rzetelnego spagdzeniaRaportu z czynrigi kontrolnych.W sytuacji, gdy inspektor
terenowy, ktéry przeprowadzit kontedlizyte w terenie przebywa na diugotrwatym
zwolnieniu lub zmienit miejsce pracy, a raport zikoli, ktorg zrealizowat nie zostat przez
niego podpisany, wowczas celem uthwienia jego dalszej obstugi, raport podpisujeged
inspektor terenowy. W takiej sytuacji Raporcie z czynioi kontrolnychnalezy umieici¢
informacg o przyczynach braku podpisu drugiego inspektaentevego.

Inspektorzy terenowi zobowdani § do poinformowania podmiotu kontrolowanego o
mozliwosci zgtoszenia umotywowanych zastree do ustalé zawartych wRaporcie z
czynndci kontrolnych Zaleca si, aby w przypadku, gdy podmiot kontrolowanyvadcza,
ze nie zgtasza zastrzs do ustalé zawartych w raporcie, odnotowden fakt w polu
,uwagi kontrolugcych”.

Podmiotowi kontrolowanemu umliwia si¢ podpisanieRaportu z czynngi kontrolnych
podczas kontroli/wizyty, aby potwierdzit svgopbecnsc¢ w trakcie jej przeprowadzania i
zgtosit zastrzeenia. Podmiot kontrolowany otrzymuje kepraportu bezpaednio po
zakaiczeniu czynnéci  kontrolnych. Jeeli podmiot kontrolowany po zakozeniu
czynndci kontrolnych, skiada na gnie wyjanienia do stwierdzonych w toku czyrico
niezgodnéci, takie wyj&nienia naley zahczy¢ do raportu.

W przypadku odmowy podpisani&aportu z czynnagi kontrolnych przez podmiot
kontrolowany raport ten podpiguinspektorzy terenowi, ktorzy przeprowadzili koh¢roa
miejscu/wizyt dokonujc w nim stosowej adnotacji o odmowie podpisania pyeez
podmiot kontrolowany. Adnotacja zawiera rownienformacg o0 pozostawieniu kopii
raportu podmiotowi kontrolowanemu. Podmiot kontwedmy otrzymuje kopi takiego
raportu bezpgrednio po zakfczeniu czynnéci kontrolnych.

W sytuacji braku mdiwosci przekazania kopiiRaportu z czynnai kontrolnych
bezpdrednio po zakfczeniu czynngci kontrolnych, kopg raportu po kontroli formalnej i
zatwierdzeniu przekazujeespodmiotowi kontrolowanemu za zwrotnym potwierdseni
odbioru pismem P-05/344 w terminie 7 dni od dnikchdazenia wykonywania czynfoi
kontrolnych — data zakeozenia czynn&i kontrolnych w terenie wskazana w raporcie z
czynndci kontrolnych. Jeeli sporadzenie raportu wymaga dodatkowych véyjien termin
sporadzenia raportu zostaje wydiony o czas niezluny do ich uzyskania. O powsgzym
fakcie powiadamia si podmiot kontrolowany (pismo P-09/344). Benefitjene jest
zobowgzany do odestania podpisanej kopii raportu.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie zgadze =i ustaleniami zawartymi w
Raporcie z czynioi kontrolnych maze zgtosé umotywowane zastrzenia na gimie co do
ustaléd w nim zawartych w terminie 7 dni od dnia otrzynaarkopii raportu. Istnieje
mozliwos¢  zgtoszenia przez podmiot kontrolowany umotywowdmyzastrzeen
bezpdrednio po zakfczeniu czynnéci kontrolnych, jednak wymaga to zachowania formy
pisemnej. Wniesienie przez podmiot kontrolowany tywowanych zastrzexm na pimie
do ustalé zawartych wRaporcie z czynifoi kontrolnychuznaje si za terminowe, gdy data
stempla pocztowego (w przypadku przestania zasdfizea pdrednictwvem wyznaczonego
operatora pocztowego) lub daievptywu do UM (w przypadku przestania uwag za
posrednictwem kuriera 41z ztozenia ich osoBcie) zawiera i w terminie 7 dni od dnia
nastpujagcego po dniu potwierdzeniu odbioru kogRaportu z czynnoi kontrolnych
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R.16.

R.17.

R.18.

Zgtoszone zastrzenia @ poddawane analizie przez pracownika odpowiedziginea
zatwierdzanie raportdw i przez zespot kontrolny.n®&ejent ma prawo do zgtoszenia
zastrzeen takze w sytuacji, kiedy podpisze raport i poinformuje boaku zastrzesn
bezpdrednio po zakfczeniu czynnéci kontrolnych.

W przypadku, gdy podczas czyr$eo kontrolnych zostaty stwierdzone niezgoédcip a
podmiot kontrolowany nie zgtosit naspinie zastrzeen do ustalé zawartych w raporcie
bezpdrednio po zakfczeniu czynnéci kontrolnych, z zatwierdzeniem raportu ina
wstrzyma& si¢ 13 dni kalendarzowych lige od dnia otrzymania kopii raportu przez
podmiot kontrolowany (7 dni kalendarzowych nazeloie ewentualnych zastias przez
podmiot kontrolowany + 6 dni kalendarzowe na otrayie zastrzeen za pdérednictwem
wyznaczonego operatora pocztowego), zatkygm sytuaciji, gdy podmiot kontrolowany
bezpdrednio po zakfczeniu czynnéci kontrolnych éwiadczy na pimie, ze nie zgtasza
zastrzeen do ustalé zawartych w raporcie. W sytuacji, gdy ww. termime wptyrg
zastrzeenia podmiotu kontrolowanego, nayeprzef¢ do etapu kontroli formalnej raportu i
po zatwierdzeniu raportu przekézacalcd¢ dokumentacji zwjzanej z procesem
przeprowadzania czynbad kontrolnych  do komorki ds. merytorycznej alggtwnioskow
(jezeli takie przekazanie nagi przed uptywem terminu na wniesienie zasteae nalery o
tym fakcie poinformowa wtasciwg komorke ds. merytorycznej obstugi wnioskéw). W
przypadku, gdy wptynie pismo z zastreaiami podmiotu kontrolowanego do ustale
zawartych w Raporcie, nalg postpowa zgodnie trybem opisanym w R. 18 lub R.21.

W przypadku wptynjcia do komorki kontrolnej zastrzen podmiotu kontrolowanego do
ustalés zawartych w raporcie przekazanynzjdo komorki ds. merytorycznej obstugi
wnioskow z uwagi np. na zhhjgcy sk uptyw terminu na rozpatrzenie danego wniosku,
kierownik komorki kontrolnej zobowrany jest niezwtocznie poinformowwa tym fakcie
komorke ds. merytorycznej obstugi wnioskow. Po spodzeniu  zmienionego lub
uzupetnionegdraportu z czynrsgi kontrolnychnalezy go ponownie przekazado komorki
ds. merytorycznej obstugi wnioskéw.

W przypadku, gdy podczas czyrod kontrolnych nie zostaty stwierdzone uchybienia,
nalezy przeprowadzi kontrok formalmy i przekazé zatwierdzony raport do komorki ds.
merytorycznej obstugi wnioskow.

W przypadku, gdy zastrzenia zgtoszone przez podmiot kontrolowany zsadne (w
caldsci lub w czs$ci) nalezy niezwlocznie spomgdzic zmieniony lub uzupetnionyraport
z czynngci kontrolnych.Kopie raportu poddanego korekcie (bez vyl na ich charakter)
naleey przesté do podmiotu kontrolowanego pismem P-07/344 za uwro
potwierdzeniem odbioru. Nalg odznaczy¢ w nagtébwku pole ,Korekta” oraz przy
zmianach/uzupetnieniach undei¢ parafle oraz dat ich dokonania. Jeli konieczna jest
zasadnicza zmiana @ raportu dopuszczagssporzdzenie nowego raportu z nevdag
sporadzenia. Numer raportu pozostaje bez zmian. Wowermdery wydrukowa dwa
egzemplarze dokumentu, w nagtéwku jednego odzraeag ,Oryginat’ oraz ,Korekta”,
zas w nagtowku drugiego opgj,Kopia” oraz ,Korekta”. Kopg¢ raportu nalgy przesté do
podmiotu kontrolowanego pismem P-07/344 za zwrotpptavierdzeniem odbioru.

W przypadku konieczrici wykonania dodatkowych czyném kontrolnych w celu
weryfikacji zgtoszonych przez podmiot kontrolowangstrzeen do ustalé zawartych w
Raporcie z czynioi kontrolnychanaliz przeprowadza sijedynie w ich zakresie. Jeli w
wyniku dodatkowych czynrigi nastpuje zmiana zapisow raportu, naleprzy kadej
umiesci¢ parafle oraz da¢ dokonania zmiany. Naginie naley odznaczy opcg ,Korekta”
w nagtéwku oryginatu raportu. Koptakiego raportu poddanego korekcie ngplprzekaza
podmiotowi kontrolowanemu bezfrednio po zakfczeniu czynngéci kontrolnych lub
pismem P-07/344 za zwrotnym potwierdzeniem odbidvozliwe jest rownie dokonanie
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R.19.

R.20.

R.21.

R.22.

R.23.

zmian na kopii raportu doacego w posiadaniu podmiotu kontrolowanego przy
jednoczesnym odznaczeniu opcji ,Korekta”. W przypad gdy dla wprowadzenia
zgtoszonych zastrzen konieczna jest zasadnicza zmianadreaportu, sporgdza s¢ nowy
raport z now daf sporazdzenia. Numer raportu pozostaje bez zmian. Wowcedsry
wydrukowa& dwa egzemplarze dokumentu w nagtdwku jednego adztiaopci
,Oryginat’ oraz ,Korekta”, za w nagtéwku drugiego opgj,Kopia” oraz ,Korekta”. Kopg
raportu naley przestg do podmiotu kontrolowanego pismem P-07/344 za #wra
potwierdzeniem odbioru. Podmiot kontrolowany za@gtosé umotywowane zastrzenia

na psmie w odniesieniu do zmian dokonanych w raporciegenminie 7 dni od dnia
otrzymania kopii raportu poddanego korekcie.

W przypadku, gdy zastrzenia zgtoszone przez podmiot kontrolowany nie zwasta
uwzgkdnione lub zostaly przekazane do SW po terminie 7 dni adh dlogczenia do
podmiotu kontrolowanego kopiRaportu z czynngi kontrolnych nalery niezwiocznie
przekaza podmiotowi kontrolowanemu pisemninformacg zawieragca wskazanie
przyczyn ich nieuwzgldnienia (pismo P-08/344). Pismo z zastereami doRaportu z
czynndci kontrolnychwraz z kopa pisma P-08/344 natg przekaza do komorki ds.
merytorycznej obstugi wnioskéw celem gictenia do teczki sprawy.

W przypadku, gdy zatznikiem jest dokumentacja, ktora nie jest przelana podmiotowi
kontrolowanemu wraz z raportem (np.: fotograficzmalezy w raporcie przy nazwie
wyszczegolnionego zgdznika zamigci¢ stosown adnotagj.

W Raporcie z czynioi kontrolnychpodpisanym przez inspektoréw terenowych S\Wemao
wnosi uzupetnienia (np. powstate w trakcie kontroli falmej, nadzoru merytorycznego)
oraz przeprowadzikoreke bledéw oczywistych. Jesli nastpuje zmiana zapiséw raportu, a
wprowadzone zmiany mgjcharakter redakcyjny oraz nie wptywapa ostateczny wynik
kontroli, naley dokona& korekty zapisOw na oryginale Raportu. W takiejusgii przy
kazdej zmianie zapiséw, nalg umiesci¢ paraflke osoby zatwierdzagej formalnie raport
badz inspektora (w zaleosci od tego, kto jest autorem zmian) orazedsikonania zmiany.
Nastpnie naley odznaczy opcg ,Korekta” w nagtéwku oryginatu raportu. W ww.
sytuacji nie ma konieczhoi wysytania kserokopii zmienionego Raportu do paxtm
kontrolowanego. W przypadku, gdy dla wprowadzergibbszzonych zastrzen konieczna
jest zasadnicza zmiana dceraportu, sporgza s¢ nowy raport z now dag sporadzenia.
Numer raportu pozostaje bez zmian. Woéwczas zgalwydrukowa& dwa egzemplarze
dokumentu w nagtowku jednego odznaczgpcg ,Oryginal” oraz ,Korekta”, z& w
nagtdwku drugiego opegj ,Kopia” oraz ,Korekta”. Kope¢ raportu naley przesta do
podmiotu kontrolowanego pismem P-05/344. Dopuszsizabezpdrednie dostarczenie
kopii raportu do podmiotu kontrolowanego. W takimeypadku podmiot kontrolowany
musi potwierdz fakt otrzymania kopii raportu na kserokopii koy@portu.

W przypadku, kiedy w wyniku weryfikacji raportu zyndgci kontrolnych raport nie
zostaje zatwierdzony i jest koniecZho przeprowadzenia powtornych czyrsob
kontrolnych, wowczas powstaje nowy komplet dokuraejt pokontrolnej (raport +
zalczniki). Nadawany jest fenowy numer raportu. Nie ma przeciwskazaby powtdrne
czynndci kontrolne wykonywat zespo6t kontrolny, ktory ppmewadzat czynrgi
zasadnicze.

W sytuacji, gdy nagpi przekroczenie terminu na realizacgzynndgci kontrolnych
wskazanego w regule 38 z powodu np.:

a) wniesienia pisemnych zastesa przez podmiot kontrolowany do ustaleawartych w
raporcie,

b) konieczndci uzyskania przez kontrobgych dodatkowych wysaien lub opinii w celu
sporadzenia raportu,
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R.24.

R.25.

R.26.

R.27.

R.28.

R.29.

C) zmiany wyznaczonego juterminu przeprowadzenia czyrfico kontrolnych na wniosek
beneficjenta,

d) otrzymania diej liczby zlecé realizacji czynnéci kontrolnych,
nalezy o tym fakcie powiadondikomorke ds. merytorycznej obstugi wnioskow (mail).

Kontrole na miejscu nie madoy¢ przeprowadzane przez inspektoréw terenowych, ktorz
uczestniczyli w kontrolach administracyjnych tejreg operacji. Kontrole ex post mpgy¢
przeprowadzane przez inspektorow terenowych, ktéumgzestniczyli w kontrolach
administracyjnych tej samej operacji. Kontrole mpst mog by¢ przeprowadzane przez
inspektorow terenowych, ktérzy uczestniczyli w kotdch administracyjnych tej samej
operaciji.

Kierownik komoérki kontrolugcej wylacza kontrolujcego z przeprowadzania czysdnd
kontrolnych, jeeli zachodgz okolicznaci, o ktdérych mowa w art. 24 kodeksu pgmiwania
administracyjnego. Kierownik komoérki kontrolnej pprowadza stosowgnanaliz w tym
zakresie przy wyznaczaniu inspektoréw terenowychretdizacji czynnéci kontrolnych.
Jezeli w wyniku analizy okae sk, ze w stosunku do wyznaczonego inspektora zachodz
okolicznaici, o ktorych o mowa w art. 24 kodeksu ppstwania administracyjnego, do
realizacji czynnéci kontrolnych zostaje wyznaczony inny inspektaet®wy, dla ktérego
ww. okoliczngci nie zachodg.

W przypadkach bezpgeedniego uczestnictwa kierownika komorki kontrolney
czynndciach kontrolnych zatwierdzenia raportu dokonujeepzony kierownika komorki
kontrolnej.

W przypadku poddziata4.3, 19.2 19.3, 19.4 SW przygotowuje i przekazigeDBRIKT
ARIMR mieskczne sprawozdania (pliki xml) z liczby przeprowaaygch czynnéci
kontrolnych i ich wynikbw za pwoednictwem aplikacji ,SWKontrole”. Pliki naky
przesytd w nieprzekraczagym terminie 5 dni roboczych migsa nasfpujacego po
zakaiczonym miesgjcu, ktorego dotyczy sprawozdanie. Sprawozdaniakpzevane s
przez SW drog elektroniczg. W plikach xml. naley przekazé informacg o wynikach z
przeprowadzonych czynéa kontrolnych z ostatecznie zatwierdzonego rapaevidanej
sprawie. Aplikacja ,SWKontrole” jest opracowanaktw@alizowana w DBRIKT ARIMR i
przekazywana dragelektroniczg do kierownikow komérek kontrolnych SW.

W przypadku poddziata7.2, 7.4, 7.6 monitoring czyném kontrolnych prowadzony jest w
oparciu o dane pokontrolne wprowadzone po zatwerdz raportdow z czynrigi
kontrolnych przez pracownika biura kontroli do &pbiji OFSA PROW 2014-2020 i
pozyskiwane z niej przez DBRIKT ARIMR na bigo.

Dla poddziatania 19.ANsparcie na rzecz kosztow djeych i aktywizacjkontroli zadania
niematerialnego w trakcie realizacji podlega commagj jedno szkolenie, warsztaty,
spotkanie, dziatanie komunikacyjne organizowane w amach ~planu
komunikacyjnego/planu szkdié dla wytypowanego etapu operacji. Wyboru szkolenia
warsztatow, spotkania, dziatania komunikacyjnegkodaje kierownik komorki kontrolne;
SW. Informacg o planowanych terminach szkolenia, warsztatow,tkgpoa, dziatania
komunikacyjnego nalyy uzysk& z harmonogramu realizacji planu komunikacyjnego lu
planu szkola. W przypadku, gdy dla wytypowanego etapu operaxjtaty zrealizowane w
danym roku wszystkie zadaniaetg w planie komunikacji/planie szkalekontroli zadania
niematerialnego w trakcie realizacji nie przeprorade.

Dla operacji niematerialnych realizowanych w ramaddziatania 19.2Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnekjerowanego przez spoteczrno
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R.30.

R.31.

R.32.

R.33.

(z wyjatkiem operacji w zakresie podejmowania dziatétma@ospodarczej oraz projektéw
grantowych) kontroli zadania niematerialnego w ¢rakealizacji podlega co najmniej jedno
zadanie organizowane w ramach operacji wytypowaoekontroli na miejscu na etapie
rozpatrywania wniosku o ptate@

Dla poddziatania 19.Brzygotowanie i realizacja dziadaw zakresie wspotpracy z lokaln
grupg dziatania objtego PROW na lata 2014-2020 kontroli zadania niern@hego w
trakcie realizacji podlega co najmniej jedno zadaganizowane w ramach etapu operacji
skierowanego/wytypowanego do kontroli na miejscuetapie rozpatrywania wniosku o
ptatnac.

Wyboru zadania niematerialnego do kontroli dokorkigrownik komorki kontrolnej SW.
Informacg o planowanych terminach realizacji zadaaleey uzysk& z wniosku o
przyznanie pomocy. Po zaktzeniu kontroli zadania niematerialnego w trak@&alizacji
Raport z czynngi kontrolnych naley przekazé do komorki rozpatracej wniosek o
ptatna¢ niezwtocznie po zatwierdzeniu.

Kontrolujacy oraz osoby zatwierdzgie Raport z czynn@i kontrolnych musz zosta&
przeszkoleni z zakresu procedur przeprowadzaniantkgi kontrolnych w ramach dziala
delegowanych PROW na lata 2014-2020 oraz poé&iadiany egzamin w tym zakresie.

Kazdy pracownik SW po powetiu informacji o podejrzeniu wygpienia

nieprawidtowdci/btedu (np. donos, podejrzenie wystenia nieprawidtowsci przez

pracownika SW), jeeli nie jest pracownikiem jednostki/lkomorki orgaagyjnej

odpowiedzialnej za weryfikag] autoryzagi wniosku, ma obovgzek przekaza

niezwtocznie tak informacg do wiaciwe] jednostki/lkomorki  organizacyjnej
odpowiedzialnej za weryfikagj autoryzagi wniosku celem przeprowadzenia przez ni
postpowania wyjdniajacego i podicia rozstrzygricia czy nieprawidtow&/btad

wystapity, zgodnie z zapisami ksgiki procedur KP-611-367-ARiIMRRozpatrywanie,
stwierdzanie i raportowanie nieprawidto¥ed/btedow w ramach dziala objetych PROW
2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdjgce.

Nieprawidtowos¢ — zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 36 Rozpdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 nieprawiddévoznacza kade naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotycego stosowania prawa unijnego, wynike z
dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczegmgaowanego we wdtanie EFSI,
ktore ma lub mge mie szkodliwy wptyw na buget Unii poprzez obgizenie budetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

Podejrzenie popetnienia nadiycia finansowego— zgodnie z brzmieniem art. 2 lit. a)
rozporadzen delegowanych Komisji (UE) nr 1970/2015 oraz 19012 oznacza
nieprawidtowad¢, ktora prowadzi do wszeeia posgpowania administracyjnego lub
sgdowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia ieamonego zachowania, w
szczegolnéci naduycia finansowego, o ktérym mowa w art. 1 ust. 1 &} Konwencji
sporadzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unir@&pejskiej, o ochronie intereséw
finansowych Wspélnot Europejskich.

Btad administracyjny jest to dziatanie agencji ptatniczej, azakpodmiotu wdrzajacego,
ktore spowodowato szkedw ogoinym budecie Wspolnot Europejskich w zyzku

z finansowaniem nieuzasadnionego wydatku zzbtid Wspolnoty. Powxsza definicja ma
zastosowanie rowniedo dziata realizowanych przez podmioty, ktdrym agencja péaia
delegowata zadania.

Btad systemowyijest to powtarzapy sk btad spowodowany powaymi zaniedbaniami w
systemach zagelzania i kontroli zaprojektowanych w celu zapewraemprawidtowej
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R.34.

R.35.

R.36.

R.37.

R.38.

R.39.

rachunkowéci i zgodndci z obowizujagcymi zasadami 1 przepisami. Wyniki
przeprowadzonej wizyty/kontroli kdorazowo naley przeanalizowa pod lgtem
wysfgpienia bkdu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykaoklg@my mag charakter
systemowy, poggajgcy za sob ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentab
innych podmiotéw.

Archiwizacji w komorce kontrolnej podlega pismo dpijace czynnéci kontrolne oraz
pismo przekazgre dokumentagj kontrolmg do komorki inicjujcej czynndci kontrolne.
Jezeli wewretrzny regulamin archiwizacji dokumentow stanowe, w komoérce kontrolnej
nie g archiwizowane ww. pisma, komodrka kontrolna powirnrechowa kopie pisma
inicjujacego czynngci kontrolne oraz pisma przekazoggo dokumentagjkontroln.

Pracownicy kontrolujcy przed rozpogxiem czynnéci kontrolnych podpisaj deklaracje
bezstronnéci. Pracownik zatwierdzagy raport z czynnai kontrolnych podpisuje
deklaracje bezstrondc przed rozpocxiem procesu weryfikacji raportu z czynrob
kontrolnych. Deklaracja bezstroriwd znajduje si w Karcie weryfikacji raportu z czyngoi

kontrolnych(K-01/344).

Jezeli pismo, w ktérym podmiot kontrolowany zgtaszatraezenia do ustalezawartych w
Raporcie z czyn@oi kontrolnych, zawiera réwnie zarzuty dotycgzce zaniedbania lub
nienaleytego wykonywania obowzkow przez pracownikow realizigych czynnéci
kontrolne, a take ich zachowania w stosunku do podmiotu kontrolegan wéwczas
nalezy traktowa je rowniez jako skarg i w tym zakresie procedowagodnie z przepisami
Kodeksu posfpowania administracyjnego odngsymi sk do rozpatrywania skarg (dziat
VIl Kpa).

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszfstktanowiskach pracy, powinna
by¢ na biggco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w debzlaktowych
(opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnejriksfi Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejda chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia
akt, umaliwiaj ac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich przed osobami
nieupowanionymi. Archiwizacja odbywa sizgodnie z aktualpInstrukcp Kancelaryjma,
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukgy sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych i sktadnic akt. Veypadku dadczonych dokumentow do
sprawy, w ktérych system informatyczny nie genemnpaku sprawy lub brak jest pola na
znak sprawy, naly manualnie nani znak sprawy na dokument nasniku papierowym
lub elektronicznym.

Proces przeprowadzania czysdcikontrolnych jest realizowany w terminie:

a) etap rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy evapskow o ptatné — 14 dni
roboczych od daty otrzymania poprawnego zleceniazepowadzenia
kontroli/wizyty/informacji o maliwosci przeprowadzenie kontroli na miejscu
wnioskow o ptatné wytypowanych do kontroli oraz w przypadku czy#eio
kontrolnych realizowanych w zwaku z rozpatrywaniem nieprawidiowo lub
ponownym rozpatrzeniem sprawy,

b) etap ex-post/zobowzania wieloletnie — 60 dni roboczych od daty otrapma
z DBRIKT listy operacji wytypowanych do kontroli gost/zobowdzan wieloletnich;
14 dni roboczych w przypadku czyrieo kontrolnych realizowanych
w zwigzku ze zleceniem komaorki merytorycznej, rozpatryiwemnieprawidtowséci lub
ponownym rozpatrzeniem sprawy.

W uzasadnionych przypadkach proces przeprowadzeyiangci kontrolnych mae ulec
wydtuzeniu poza 14/60 dni roboczych w zalesci od etapu rozpatrywania wniosku, na
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ktorym realizowane & czynndci kontrolne. W przypadku, gdy zaistnieje koniecgno
wydtuzenia terminu kontroli na miejscu (14 dni) naje tym fakcie powiadondijednostl¢
merytorycznie odpowiedziadn za spraw. W przypadku kontroli ex post nie ma
konieczndci informowania o wydhzgeniu terminu. Kontrole ex post najebezwzgédnie
zrealizowg do kaca danego roku kalendarzowego przed uptywem datyic&ko
zobowgzania.

Reguly dotyczce procesu realizacji czynngci kontrolnych w czasie wysgpienia
wyj atkowych okolicznasci.

R.40.

R.41.

R.42.

Ponizsze reguty dotycg sytuacji wysipienia wyptkowych okoliczngci, ktore w tym
przypadku dotycz powstatej sytuacji epidemiologiczne] oraz riahoymi obostrzeniami i
ograniczeniami. Jako wgtkowe okolicznéci nalery uwazaé zdarzenie zewgtrzne,
niemaliwe do przewidzenia, ktére unieavia wykonanie petnych czynioi kontrolnych
W SposOb opisany w oboydujacej procedurze. Megto by zdarzenia zwizane z
dziataniami sit przyrody takimi jak powodzie, 7@y czy epidemie. Jako wykowe
okolicznaici nalery traktowa takze dziatania wladz pgstwowych, polegace na
wprowadzeniu stanu zagmnia epidemicznego, stanu wigowego, nadzwyczajnego lub
innych ograniczg, ktére uniemaliwiajg przeprowadzenie czyné@ kontrolnych w petnej
zgodzie z regutami procedury opisanymi paejy

Wszelkie czynnéci stuzbowe, w szczegolrioi realizowane w terenie, nalewykonywa z
bezwzgédnym zachowaniem odpowiednich zasad bezpiestne, w tym przede wszystkim
nalezy uwzgkdnic:

- wilasciwe wywanie s$rodkbw ochrony osobistej [w tym np.: ekawice,
fartuch/kombinezon, maska/przytbicarodek dezynfekcyjny i inne wynikgge z
wymogow ochrony epidemiologicznej],

- zachowywanie znacznej odlegtd [istotnie przewyszapcej ogodlne zalecenia] od
Beneficjenta/os6b reprezenjaych/upowanionych [zwanych dalej Beneficjentem], a
tam, gdzie to tylko mdiwe i uzasadnione wykonywaczynndgci kontrolne bez ich
bezpdredniego udziatu,

— unikanie kontaktu z osobami postronnymi [#glezobowihza Beneficjenta, aby w
trakcie czynnéci kontrolnych w miejscu realizacji operaciji/sieoig, uniemaliwit
kontakt inspektoréw terenowych z osobami, ktére @iaiezlzdne do ich wiéciwej
realizacji],

— ograniczenie do niezdnego minimum czasu realizacji czysoow miejscu realizacji
operacji/siedzibie, w tym kontaktu z Beneficjentem,

— poruszanie gii wstep wytacznie w miejsca, ktoregdezpdrednio zwhzane z operagj

- maksymalne wykorzystywanie zdalnych form i sposolk@munikacji (np. telefon, e-
mail, e-PUAP, Microsoft Teams), a tak korespondengj listowma, co umaliwi
pozyskanie niezisinej dokumentacji/fotografii i innych danych, pozajacych
odpowiednio opisai potwierdzt stan faktyczny),

- mozliwo$¢ przebywania Beneficjenta na kwarantannie, w talsgfuacji naley
catkowicie odsipi¢ od czynnéci kontrolnych w miejscu realizacji operaciji/sichia i
postpowa zgodnie z trybem opisanym w punkcie IX IR-01/344tydzzcym
postpowania w przypadku kiedy z powodow niezagch od podmiotu
kontrolowanego i kontrolggych konieczne jest przeprowadzenie dla tej sapejaz)i
czynndci uzupetniagcych.

Powiadomienie o planowanych czysom@ch kontrolnych w obecne] sytuacji nabiera
jeszcze wikszego ni dotychczas znaczenia, od jego precyzji, zrozursgatoi
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R.43.

R.44.

R.45.

R.46.

R.47.

R.48.

kompleksowéci w duzej mierze zalgy jakas¢ wykonanych czynnii kontrolnych i
moazliwos¢ skrécenia ich trwania w terenie do niedbego minimum;

Podstawowym sposobem informowania o terminie i esikr czynnéci kontrolnych nadal
jest telefon oraz e-mail, a w przypadku braku kkiita- list lub ePUAP. Tym bardziej
naleey bezwzgédnie przestrzegazasady, aby termin rozpagza realizacji czynn<ci
kontrolnych nie byt péniejszy nz 14 dni kalendarzowych od dnia poinformowania o ich
planowanym terminie; Czyndoi kontrolne rozpoczynajsic z dniem zdalnego pozyskania
dokumentacji od Beneficjenta, az@i nie zostaty przez Beneficjenta przekazane od dn
faktycznego ich rozpogeia w terenie;

W ramach powiadomienia o planowanych czyswmch kontrolnych nalg pisemnie i
szczegO6towo okidi ¢ liste oczekiwanych dokumentow (w formie zestawienia egcirmaila
przestanego na adres wskazany przez BeneficjebtiAunnej czytelnej formie np. z¢lfia
przestanego na nr telefonu komoérkowego). Podczasiagomienia naley przekazé
Beneficjentowi numery lub skanypowanier do wykonywania czyng kontrolnych
inspektorow terenowych, ktorzy zostali wskazani dealizacji danych czynroi
kontrolnych. Do powiadomienia nalezahczy¢ pismo P-12 i P-13 (Klauzule RODO);

Nalezy zobowhzat Beneficjenta, aby w miarswoich maliwosci i w jak najkrétszym
terminie np. 3 dni roboczych przestat zwrotnie Kalenicznie/papierowo) wskazan
dokumentagj i oczekiwane informacje, podkiajac, ze pozwoli to na sprawniejsze i
bezpieczniejsze przeprowadzenie czyendkontrolnych, a w efekcie przyspieszy obstug
sprawy. W przeciwnym wypadku niegbng dokumentag, nalery pozysk& w trakcie
czynndci terenowych [uzgodidi bezpieczne miejsce pozostawienia przez Benefejent
dokumentow w postaci kopii/skanéw/zéjw formie papierowej lub na &oiku danych],
zachowugc szczegolg ostraznosé w kontakcie z dokumentamigkawice ochronnel];

Nalezy poinstruowa Beneficjenta, aby przygotowat odpowiedni dpstdo wszystkich
miejsc i przedmiotow zwkzanych z operagj w szczegoln&ti zakresu rzeczowego [w
przypadku tzw. spegu ruchomego, pozostawienie w uzgodnionym, gmsfm i maliwie
jednym miejscu], aby usprawnisposob przemieszczania, weryfikagraz ograniczy
potrzelg bezpdredniego kontaktu z Beneficjentem;

Podczas czynrici kontrolnych, nalgy podda& weryfikacji wszystkie elementy wynikgje
ze wskazanego zakresu czy#eio kontrolnych, w szczegodldoi odngnie zakresu
rzeczowego i lokalizacji operacji, w sposob opisasgczegotowo w poszczegolnych
Instrukcjach kontroli zachowujc przy tym zalecanylad rewizyjny, ograniczag przy tym
bezpdredni kontakt z Beneficjentem, a tam, gdzie tozlme wykorzystupc do tego
wszelkie dosipne zdalne natgzlzia i kanaty kontaktu oraz wymiany informacji;

Ogolne zasady realizacji czynioo kontrolnych:

- wylegitymowanie i identyfikag Beneficienta oraz okazanie Beneficjentowi
Upowanienia do wykonywania czynftd kontrolnychnalezy wykona z zachowaniem
najdalej posurtych srodkow ostranosci i zabezpieczg bez fizycznego kontaktu z
dokumentem tzsamdci;

— jezeli sprawdzenie ktoregokolwiek punktu kontrolnegekamendowanego do
weryfikacji zdalnej nie zostanie dokonane w gaifczesci, nalery wykona je w trakcie
standardowych czyndoi terenowych na miejscu (w takiej sytuacji nie ot@owigzku
stemplowania dokumentacji pieczami kontrolugcych). Naley sfotografowa
okazam na miejscu dokumentacjchyba, ze Beneficjent przek& dokumentacje w
postaci kopii/skanow/ze§ w formie papierowej lub na @niku danych);
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- wszelkie sprawdzenia dokonywane w terenie (pozgfikecja robét budowlanych), w
tym w szczegolnei weryfikacja maszyn/ugdzen (zwigzanych 2z zakresem
rzeczowym), na podstawie decyzji kierownika komdkkintrolnej w indywidualnej
sprawie, podjtej po analizie miejscowych ograniéze zagraen, ztozonasci ich
zakresu, w tym rzeczowego oraz zasad BHP, istotzbieznosci w stosunku do
deklaracji, a take biogc pod uwag wczeniejsze dane i informacje o danym
wnioskodawcy/beneficjencie (nieprawidioyen odwotania itp.), mogby¢ realizowane
przez jednego inspektora terenowego. Pomimo padziddowszkow inspektorzy
terenowi stanowgi zespoét kontrolny i w réwnym stopniu pongszdpowiedzialnét za
poprawnd¢ i jakos¢ przeprowadzonych sprawdge

— realizacja czynni  kontrolnych nie mge  powodowé  konieczndci
wstrzymania/istotnego  ograniczenia Zjeej dzialalnéci operacyjne] przez
Beneficjenta, w szczegdlba dotyczy to 19.2.1 i 19.2.2 ; w przypadku tegalzaju
utrudnier weryfikacg przeprowadz w zakresie pozycji zakresu rzeczowego, w tym w
szczegolngkci zada o charakterze budowlano-montavym [pozyciji
kosztorysowych/elementéw projektu budowlanego], r&kttmazna sprawdzi bez
istotnych  przeszkéd w funkcjonowaniu np. koniecZno wyprowadzania
pracownikow/klientbw, z odspieniem od weryfikacji pozostatego zakresu
niemazliwego do weryfikacji bez ograniczenia dziatadob Beneficjenta. Elementy
niezweryfikowane podczas wizji w terenie ngleweryfikowa na podstawie innych
dokumentow znajdggych s¢ w teczce sprawy i dostarczonych przez beneficjapta
oferty, umowy, protokoty odbioru, dokumentacjagoipwa. Decyz o barku kontroli
tych czsci operacji, ktorych kontrola zaktocataby ww. fujdk@owanie podmiotu
zespot kontrolny podejmuje w miejscu realizacji @ug;

— dokumenty, ktére powstaty/zostaly przestane/uzyskantrakcie realizacji czynioi
kontrolnych, powinny b§ na biggco gromadzone oraz przechowywane ngnikach
danych, w teczkach aktowych (opisanych zgodnie stggmwieniami aktualnej
Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego RzeczowegoyRAzu Akt) w kolejngci
chronologicznej, wynikacej z zasad prowadzenia akt, utliwiajacej tatwe ich
odszukanie i sprawdzenie, a izakchronienie ich przed osobami nieupamianymi.
Dokumentacja pozyskana w ww. sposob stanowiczaik do Raportu z czynngi
kontrolnych ktory w formie wydruku lub nagrany na gy€D/DVD wraz z innymi
danymi powstajcymi w procesie kontroli jest przekazywany wraz apartem do
komorki merytorycznej;

- przekazanie Beneficjentowi kopii Raportu z czy§mokontrolnych z wymaganymi
zahcznikami nasfpuje drog korespondencym (list polecony za potwierdzeniem
odbioru) lub za pomacsrodka komunikacji elektronicznej ePUAP w terminieli od
dnia zakaczenia wykonywania czyn§o kontrolnych — data zakozenia czynngci
kontrolnych w terenie wskazana w raporcie z czyonkontrolnych — pismo P-05/344.
Jezeli raport z czynnéci kontrolnych zostanie spadzony w miejscu czynrigi
kontrolnych i podmiot kontrolowany wyrazi zgpdna przekazanie go w formie
papierowej po zaki@zeniu czynngéci, raport mae zosta przekazany podmiotowi
kontrolowanemu.

R.49. Formy i rodzaje dowodow pozyskiwanych od Benefitgen
-  kopie/skany/zdjcia dokumentow potwierdzgje wiaciwg realizacg zakresu
rzeczowego operacji, w tym dokumentacja techniagmaprojekty, dzienniki budowy,
protokoty odbioréw, umowy z wykonawcami, deklarazgodndci oraz dokumentacja
urzedowa np. dowody rejestracyjne, polisy, decyzje&wiadczenia, wypisy, wyrysy,
itp.;
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kopie/skany/zdjcia dokumentéw, w tym w szczegoked finansowych i potwierdze
zaptaty zwizanych z zakresem operacji, wydrukow podpisanydezpBeneficjenta/
osole upowaniong przez Beneficjenta,

kopie/skany/zdjcia/zestawienia dokumentow, w tym finansowo-
ksiegowych/zestawienia ustug lub produktow/wydruki doientow, w tym w
szczegolnéci zwigzanych z prowadz@ndziatalngcia, ktdra zostata wsparta w ramach
operacji,

inne dokumenty potwierdzge stan faktyczny.

O powysze dokumenty natg zwrécic sic do Beneficjenta w sytuacji, kiedy nie byty
one przekazywane wcggej do SW i nie znajdgjsic w teczce sprawy.

R.50. Z uwagi na faktze podstawowym sposobem pozyskiwania dokumentadgzas czynrgei

R.51.

kontrolnych realizowanych w okresie wystenia wyptkowych okoliczndéci jest droga
elektroniczna lub droga pocztowa agsbno od obowjzku stemplowania przez cztonkow
zespotu kontrolnego weryfikowanych dokumentéw.

Rekomendowany sposob weryfikacji poszczegolnychkium kontrolnych realizowany w
sytuacji wysgpienia wyptkowych okolicznéci zostal umieszczony w poszczegoélnych
instrukcjach wykonywania czynia kontrolnych (tekst w ramkach pod opisem dladego
punktu kontrolnego):

R.52. W czasie epidemii Covid-19 nie przeprowadzg &ontroli zadania o charakterze

niematerialnym w trakcie realizacji.
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1.1.6.

Zalgczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-01/344

Harmonogram przeprowadzania czyéegikontrolnych
PROW na lata 2014-2020

Harmonogram przeprowadzania czy#eio
kontrolnych przygotowywany

realizacg czynndci kontrolnych w UM.

Zawiera m.in. terminy realizacji kontroli i
poszczegdllnych podmiotéw kontrolowanyth
pracownikoy

oraz nazwiska
odpowiedzialnych za realizacjczynndgci
kontrolnych.

R-01/344

Raport z czynni kontrolnych

Dokument sporadzany przez pracownikow

odpowiedzialnych za realizacjczynndci
kontrolnych po wykonaniu czynici
kontrolnych.

IR-01/344

Instrukcja wypetniani®aportu z czynniai kontrolnych

Instrukcja wypetnianiaRaportu z czynnai
kontrolnych.

K-01/344

Karta weryfikacjiRaportu z czynngi kontrolnych

Karta kontrolna poprawroi sporzadzenia
przez pracownikéw odpowiedzialnych 3
realizacg czynndci kontrolnych Raportu z
czynndgci kontrolnych wypetniana przez
pracownika odpowiedzialnego Z
zatwierdzanie Raportbw z  czyngoi
kontrolnych

IK-01/344

Instrukcja wypetniania Karty weryfikacRaportu z
czynndgci kontrolnych

Instrukcja wypetniania Karty weryfikacj
Raportu z czynnai kontrolnych.

K-02/7.2.1/344

Lista kontrolna dla operacji typu 7.2.1 na etaghstogi
wniosku o ptatnét

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynid kontrolnych dla
operacji 7.2.1 (etap obstugi wniosku
pfatngic).

przeg
pracownika jednostki odpowiedzialnej ra

ra

\S

IK-02/7.2.1/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla
operacji typu 7.2.1 na etapie obstugi
wniosku o ptatnéc

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej
dla operacji typu 7.2.1 na etapie obstugi
wniosku o pfatnéc.

P-02/344

Pismo o wyjdnienie zakresu wizyty

Pismo skierowane do komorki zlegeg
przeprowadzenie wizyty z piog o
sprecyzowanie zakresu wizyty.

P-03/344

Pismo informujce podmiot kontrolowany o terminie i
zakresie czynnii kontrolnych

Pismo informujce podmiot kontrolowany
terminie i zakresie czynioi kontrolnych.

P-04/344

Pismo przekazuage Raporty z czynnigi kontrolnychdo
jednostki zlecajcej czynndci kontrolne

Pismo przekazgge Raporty z czynngi
kontrolnychdo jednostki zlecafrej wraz z
zakcznikami oraz calE dokumentacji
Zwigzanej z przeprowadzaniem czysoo
kontrolnych (korespondencja z podmiotg
kontrolowanym, karty weryfikacji).

m

P-05/344

Pismo przekazugge kopé Raportu z czynngi
kontrolnychpodmiotowi kontrolowanemu

Pismo przekazgge kope Raportu z
CZyNnngci kontrolnyt podmiotowi
kontrolowanemu w zvgzku z
nieprzekazaniem kopii Raportu
bezpdrednio po zakfczeniu czynnfci
kontrolnych

P-06/344

Pismo przekazugge kopé Raportu z czynngi
kontrolnychpodmiotowi kontrolowanemu z uwagi na
brak maliwosci przeprowadzenia czynéa kontrolnych

Pismo przekazgge kope Raportu z
CZyNnngci kontrolnych podmiotowi
kontrolowanemu w zwizku z brakiem
mozliwosci  przeprowadzenia czynfm
kontrolnych  pomimo informowania
terminie kontroli.

P-07/344

Pismo przekazugge kope zmienionego/uzupetnionego

Raportu z czynngi kontrolnychpodmiotowi

Pismo przekazgge kopé

zmienionego/uzupetnionego Raportu  z
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kontrolowanemu po uwzefinieniu w catéci/czesci
zastrzeen

czynndgci kontrolnych wnioskodawcy pg
uwzglednieniu zgtoszonych zastras w
cataici/czesci.

P-08/344

Pismo informujce podmiot kontrolowany o
nieuwzgkdnieniu zastrzeen.

Pismo informujce podmiot kontrolowany
nieuwzgtdnieniu w catéci zgtoszonych
zastrzeen.

P-09/344

Pismo informujce podmiot kontrolowany o koniecziud
uzyskania dodatkowych opinii/wyjaien

Pismo informujce
konieczndci  uzyskania
opinii/wyjasnien w Zwigzku z
przeprowadzonymi czynidoiami
kontrolnymi oraz przesugiiu terminu
przekazania Raportu z czynnai
kontrolnych

wnioskodawg 0
dodatkowyc

P-10/344

Pismo o planowanym terminie i zakresie przeprowaidz
czynndaci kontrolnych u podmiotu trzeciego.

trzeci g
dokument6

Pismo informujce podmiot
terminie i zakresie kontroli
handlowych.

P-11/344

Pismo z préba o potwierdzenie danych zawartych w
dokumentach handlowychetigcych w posiadaniu
podmiotu trzeciego

Pismo kierowane do podmiotu trzeciegd
prosba o  potwierdzenie  danych
przekazanie informacji zwkanych z
realizacy operacji.

P-12/344

Informacja dotyczca przetwarzania danych osobowyd
przez samomd wojewddztwa.

Informacja dotycgca przetwarzania prze
samorzad wojewddztwa danych osobowyq
0s0b fizycznych, ktére zostamprzekazang
samoradowi wojewddztwa przez podmid
kontrolowany

> N

—

P-13/344

Informacja dotyczca przetwarzania danych osobowyd
przez Agengj Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictw:

Informacja dotyczca przetwarzania prze
Agencg Restrukturyzacji i Modernizacj
Rolnictwa danych  osobowych  0sq
fizycznych, ktére zostan przekazang
samorgdowi wojewddztwa przez podmig
kontrolowany

—

K-03/344

Lista kontrolna do wizyty na etapie WOP

Lista elementow do sprawdzenia podc:
wizyty na etapie WOP

ras

K-02/4.3/344

Lista kontrolna dla poddziatania 4.3 na etapie wdist
wniosku o ptatnét

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynéa kontrolnych w

\S

ramach poddziatania 4.3 (etap obshigi

wniosku o ptatné/ex post).

IK-02/4.3/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia
4.3

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
podziatania 4.3

R

K-02/19.4/344

Lista kontrolna dla poddziatania 19.4

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynséa kontrolnych w
ramach poddziatania 19.4

\S

1K-02/19.4/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia
19.4

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
podziatania 19.4

D

K-04/19.4/344

Lista kontrolna do Raportu z czynimd kontrolnych dla
kontroli zadania o charakterze niematerialnym \kdie
realizacji dla poddziatania 19.4

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania kontroli realizacji zadarn
0 charakterze  niematerialnym  dl
poddziatania 19.4

a

1K-04/19.4/344

Instrukcja przeprowadzania kontroli szkolenia,
warsztatéw, spotkania, dziatania komunikacyjnego V
trakcie realizaciji

Instrukcja wypetniania listy K-04/19.4/344

K-02/19.2/G/344

Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — projektsgowe

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynkd kontrolnych dla
poddziatania 19.2 — projekty grantowe

\S

IK-02/19.2/G/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia
19.2 — projekty grantowe

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
podziatania 19.2 — projekty grantowe

D

K-02/19.2/P/344

Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — premie na
dziataln@g¢ gospodarcg

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynkd kontrolnych dla
poddziatania 19.2 — premie na dziatdg
gospodarcg.

IK-02/19.2/P/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia
19.2 — premie na dziatalédgospodarcz

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
podziatania 19.2 — premie na dziatalad
gospodarcz

D

K-02/19.2/W/344

Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — operacjasné

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynid kontrolnych dla
poddziatania 19.2 — operacje wlasne.

S

IK-02/19.2/W/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia

19.2 — operacje wlasne

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl

D

podziatania 19.2 — operacje wiasne
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K-02/7.2.2/1344

Lista kontrolna dla operacji typBospodarka wodno-
sciekowa -7.2.2

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynid kontrolnych dla
operacji typuGospodarka wodnaiciekowa

\S

IK-02/7.2.2/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla opetiagpu
Gospodarka wodnoiciekowa -7.2.2

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
operacji typuGospodarka wodnaiciekowa

D

K-04/19.2/19.3/344

Lista kontrolna do Raportu z czynimd kontrolnych dla
kontroli zadania w trakcie realizacji dla poddziaéal19.2
i19.3

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania kontroli realizacji zadarn
0 charakterze  niematerialnym  dl
poddziatania 19.2 1 19.3

a

IK-04/19.2/19.3/344

Instrukcja do listy kontrolnej do Raportu z czy&cio
kontrolnych dla kontroli zadania w trakcie realiaita
poddziatania 19.2 1 19.3

Instrukcja do listy kontrolnej do Raportu
czynndaci kontrolnych dla kontroli zadani
w trakcie realizacji dla poddziatania 19.7
19.3

YN

K-04/19.4/344

Lista kontrolna K-04/19.4/344 dla kontroli szkoleni
warsztatéw, spotkania, dziatania komunikacyjnego v
trakcie realizacji dla poddziatania 19.4

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania kontroli realizacji zadarn
o} charakterze niematerialnym d
poddziatania 19.4

\S
ia
la

1K-04/19.4/344

Instrukcja przeprowadzania kontroli szkolenia,
warsztatéw, spotkania, dziatania komunikacyjnego V
trakcie realizaciji

Instrukcja wypetniania listy K-04/19.4/344

K-05/344

Objasnienia kodéw pokontrolnych stosowanych w
aplikacji OFSA PROW 2014-2020

Objanienia kodow
stosowanych w aplikacji OFSA PRO
2014-2020 Dokument wewtrzny.

pokontrolnych

v

K-02/19.3/344

Lista kontrolna dla poddziatania 19.3

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynid kontrolnych w
ramach poddziatania 19.3

1K-02/19.3/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia
19.3

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
podziatania 19.3

K-02/7.4.2/344

Lista kontrolna dla operacji typdnwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw|
742

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynéa kontrolnych dla]
operacji typu hwestycje w targowiska lu
obiekty budowlane przeznaczone na d
promoc;ji lokalnych produktow 7.4.2

IK-02/7.4.2/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla opetiagpu
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw
74.2

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dl
operacji typu hwestycje w targowiska lu
obiekty budowlane przeznaczone na d
promociji lokalnych produktow.

K-02/7.4.1/7.6/344

Lista kontrolna dla operacjiypu Inwestycje w obiekt
petnigce funkcje kulturalne i typu Ksztattowanie
przestrzeni publicznejw ramach poddziatania 7.
Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozvigd
podstawowych ustug lokalnych dla ludobwiejskiej, w
tym rekreacji i kultury, i powizanej infrastruktury oraz
operacji typu Ochrona zabytkéw i budownictw
tradycyjnego w ramach poddziatania 7.68Nsparcie na|
badania i inwestycje zyitane z utrzymaniem, odbudpiv
popraw; stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczg
wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wacto
przyrodniczej, w tym dotygze powizanych aspektd
spoteczno-gospodarczych oragrodkdw w zakresie
swiadomdci srodowiskowej

Elementy podlegage sprawdzeniu podczd
przeprowadzania czynid kontrolnych dla
operacji typulnwestycje w obiekty pehte
funkcje kulturalne i typu Ksztattowanie
przestrzeni publicznej w ramach
poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji

tworzenie, ulepszanie i  rozwijan
podstawowych ustug lokalnych dla ludoio
wiejskiej, w tym rekreacji i Kkultury,

powigzanej infrastruktury oraz operacji
typu Ochrona zabytkow i budownictw
tradycyjnego w ramach poddziatania 7.
Wsparcie na badania i inwestycje zwane
z utrzymaniem, odbudgw poprawy stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodnicze
wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc
wysokiej wartéci przyrodniczej, w tym
dotycgce powjzanych aspektéw spoteczn
gospodarczych orazrodkéow w zakresid
swiadomgaci srodowiskowej

D

[T

jo

IK-02/7.4.1/7.6/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej K-02/7.4716/344

Instrukcja wypetniania listy kontrolnej K
02/7.4.1/7.6/344

K-06/344

Kalkulator zatrudnienia

Plik .xIs do obliczaniasredniorocznegg
poziomu zatrudnienia.

Karta aktualizacji KP-611-344-ARiIMR/7/z
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2. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wsastistanowiskach pracy, powinna ¢byha bigaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnpostanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelagyji Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejndsci chronologicznej, wynikapej z zasad prowadzenia akt, uiliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azéakhronienie ich
przed osobami nieupowsaionymi. Archiwizacja odbywa gizgodnie z aktuafninstrukcp Kancelaryja, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcp w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwzaktadowych i sktadnic akt. W przypadku gitdonych dokumentow do sprawy, w
ktorych system informatyczny nie generuje znakasprlub brak jest pola na znak sprawy, aglenanualnie nani znak sprawy na dokument na
naosniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnaci obstugiwanych na danym
stanowisku

Podejmuje  decyzj o manualnyn
skierowaniu do kontroli w przypadku

Kierownik 1.1.Przeprowadz . .donosu, podejrzeniu wygtienia
komorki kontrolnej| anie  czynnéci Manqallne typowanie do I(Omrc’“nieprawid}ow(jci albo innym
kUM- II:'iirOV;milk _ kontrolrr:ycz _ 42, na miejscu uzasadnionym przypadku potwierdzonym
Omv(\;rulrz (:jnzir: nel :Jlaerlgaf)wan i'r? d)1'1'4'1' Diagram procesu wooo . procedurach
Marszaﬂfowskim Sam%rzldév)\// przeprowadzania wdrzeniomyehplaineciowych.
lub w$BRR (W | Wojewddztw wi czynndci kontrolnych | 5rzymanie wynikéw Otrzymuje wyniki typowania z DBRIiKT
przypadku Urzdu |ramach PROW typowania/zlecenia wizyty drog elektroniczi/zlecenie wizyty.
Marszatkowskiego| na lata 2014t
' WOJewc')dzMa 2020. Sporadzenie Harmonogramu | SporzdzaHarmonogram realizaciji P-01/344
Swigtokrzyskiego). realizacji czynnéci kontrolnych | czynndci kontrolnych
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Wzory dokumentéw

Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnGci obstugiwanych na danym
stanowisku
Wvypehienie deklarac iWypelnienie deklaracji bezstronstd na| K-01/344
yp . Y'karcie weryfikacji Raportu z czynboi
bezstronngci. kontrolnych
Skompletowanie dokumentacji | Kompletuje dokumentagjdo czynndci
do czynndci kontrolnych kontrolnych.
Powiadomienie podmiotu . . . P-03/344
. Powiadamia podmiot kontrolowany o
kontrolowanego o czynioiach czynndciach kontrolnych
kontrolnych. '
o ) Zapoznaje gize spraw i wyjezdza w
Zapoznanie gize spray i teren w celu realizacji czyniai
wyjazd w teren kontrolnych.
1.1.4.1. Diagram procesiprzeprowadzenie czynfm .
przeprowadzania kontrolnych Przeprowadza czynka kontrolne.
czynndci kontrolnych ] . i -
Inspektor terenowy 1.1.Przeprowadz Sporzdzenie Raportu na miejs llfpotmzldza rl}?aport z czynsol R-01/344
UM — inspektor |anie  czynnéci , _ ontrolnych. _ ,
terenowy w kontrolnych ~ w Przek_azanl_e kopii Raportu Przekazuje kopiRaportu podmiotowi R-01/344
Urzedzie ramach  dzia podmiotowi kontrolowanemu | kontrolowanemu.
Marszgjfkowskim delegowanych dop Przekazanie_ Raportu do Przekazuje Raport do zatwierdzenia. | R-01/344
lub wSBRR (w | Samoradéw zatwierdzenia
przypadku Urgdu | Wojewbdztw — w Przekazanie zatwierdzonego Przekazuje zatwierdzony raport do P-04/344
Marszatkowskiego| ramach PROW raportu do komorki rozpatragej komérki rozpatrujcej whiosek. R-01/344
Wojewddztwa |na lata 2014+ Wnlo_se_k _ _
Swigtokrzyskiego). | 2020. Archiwizacja dokumentacji Archiwizuje dokumentagjzwigzam z
ZWigzane] z czynniami czynnagciami kontrolnymi.
kontrolnymi.
L - Zaskga opinii w przypadku konieczéa | Opinia
Zaskgniccie opinil uzyskania dodatkowych wyjaien.
Sporadzenie Raportu/korekty Sporzdza Raport/korektRaportu R-01/344
Raportu )
1.1.4.2. Diagram procesiPrzekazanie Raportu/korekty R-01/344
obstugi Raportu y Raportu pracownikowi UM .
czynnaci kontrolnych w odpowiedzialnemu za jego Przekazuje Raport/korekRaportu.
sytuacjach wyjtkowych | zatwierdzenie
Sporadzenie kopii Raportu z R-01/344

czynndaci kontrolnych

Sporadza kop¢ Raportu.

Przestanie kopii Raportu do

podmiotu kontrolowanego

Przesyta kopi Raportu do podmiotu
kontrolowanego.

R-01/344, P-05/344
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Ztozenie wyjdnien

Sktada wyjanienia.

Sporadzenie korekty Raportu

czynnaci kontrolnych.

Przestanie podmiotowi Przesyta podmiotowi kontrolowanemu | P-08/344
kontrolowanemu informacji 0 | informacg o nieuwzgé¢dnieniu
nieuwzgkdnieniu zastrzeen zastrzeen.
Przygotowanie dokumentacji do Przygotowuje dokumentagcgo czynndci
czynndaci kontrolnych kontrolnych.

1.1.4.3. Diagram procest®owiadomienie podmiotu . . : P-03/344

: . Powiadamia podmiot kontrolowany o
obstugi Raportu zkontrolowanego o czynioiach oy
. czynndgciach kontrolnych.

czynndici kontrolnych w| kontrolnych

przypadku zgtoszenigPrzeprowadzenie ponownych | Przeprowadza ponowne czyrob

uwag przez podmigtczynndci kontrolnych kontroli | kontrolne.

kontrolowany Sporadza korekt Raportu z R-01/344

Przestanie kopii korekty Raport
podmiotowi kontrolowanemu

Przestanie kopii korekty Raportu z
czynnaci kontrolnych podmiotowi
kontrolowanemu.

.

R-01/344 P-07/344

Pra_lcovx{nlk 1.1.4.1. Diagram procesiontrola formalna Raportu Przeprowa_ldza kontreformal Raportu | R-01/344

odpowiedzialny za rzeprowadzania z czynndci kontrolnych.

zatwierdzenie P p(t . Zatwierdzenie R ¢ Zatwierdza Raport z czynbui R-01/344

raportu UM, CZynnaci atwierdzenie Raportu kontrolnych.

Analiza potrzeby zasgniccia Analizuje konieczn&t zasggniecia

[Kierownik 1.1.PrzeprowadZ dodatkowych wyjénien lub dodatkowych wyjénien lub opinii do
komorki kontrolnej anie  czynnéci | 1.1.4.2. Diagram proces@pinii Raportu.
lub pracownik kontrolnych W obstugi  Raportu rAnaliza koniecznéci wykonanial , i oo one .
upowaniony  do|ramach dziat|czynndci kontrolnych w ponownych czynriei nalizuje homeczp l\<Ny onlanla;]
zatwierdzania delegowanych dpsytuacjach wyjtkowych | kontrolnych ponownych czynnai kontroinych.
raportow Z Samorzdow K L f Ina R Przeprowadza kontreformalry Raportu | R-01/344
czynnaci Wojewodztw ] ontrola formaina Raportu z czynndci kontrolnych.
kontrolnych w ramach  PROW Analiza zachowania terminu | Analizuje zachowanie terminu zgtoszerlia
Urzedzie _ na lata 2014r1.1.4.3. Diagram procesigioszenia zastrzen. zastrzeen przez podmiot kontrolowany.
Marszatkowskim | 2020. obstugi  Raportu f Analiza zasadniwi zastrzéen. | Analizuje zasadrio zastrzeen
lub w SBRR (w czynndci kontrolnych wiy = nSeKiord W SnoKiordw § hg
przypadku  Urzdu orzypadku zg}oszeniq ezwamer:ndspe orow zywa inspektoréw terenowych do
Marszatkowskiego zastrzeen przez podmio erer?owyc OW-ijIlIen- — Wyjaén'?n' —
Wojewddztwa kontrolowany Analiza zasadrﬁn:llweryflkacu Analizuje zasadrﬁfi weryfikacji
Swictokrzyskiego] zastrzeen w terenie. zastrzeen w terenie.
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3. Zalgczniki
3.1Harmonogram przeprowadzania czyéridkontrolnych PROW na lata 2014-2020 (P-01/344)
3.2Rap0rt z czynngi kontrolnych (R-01/344)
3.3 Instrukcja wypetniania Raportu z czyrigokontrolnych (IR-01/344)
3.4 Karta weryfikacji Raportu z czyniai kontrolnych (K-01/344)
3.5.Instrukcja wypetiania Karty weryfikacji Raporticzynnaci kontrolnych (1IK-01/344)
3.6 Lista kontrolna dla operacji 7.2.1 (etap obstugiosku o ptatnéé/ex post) (K-02/7.2.1/344)
3.7.Instrukcja wypetiania listy kontrolnej dla operiagj2.1 (IK-02/7.2.1/344)
3.8 Pismo o wyjnienie zakresu wizyty (P-02/344)
3.9 Pismo informujce podmiot kontrolowany o terminie i zakresie cayunkontrolnych (P-03/344)

3.10. Pismo przekazype Raporty z czynrioi kontrolnych do jednostki zlecaiej przeprowadzenie
czynndaci kontrolne (P-04/344)

3.11. Pismo przekazage kopé Raportu z czynniei kontrolnych podmiotowi kontrolowanemu (P-05/344)

3.12. Pismo przekazyfe kopi Raportu z czynnai kontrolnych podmiotowi kontrolowanemu w ziku
z brakiem maliwosci przeprowadzenia czynéa kontrolnych (P-06/344)

3.13. Pismo przekazgfe kopé Raportu z czynnii kontrolnych podmiotowi kontrolowanemu po
uwzgkdnieniu w catéci/czesci zastrzeen (P-07/344)

3.14. Pismo informugce podmiot kontrolowany o nieuwzginieniu zastrzeen (P-08/344)

3.15. Pismo informujce podmiot kontrolowany o koniecziw uzyskania dodatkowych opinii/wyjaien
(P-09/344)

3.16. Pismo o planowanym terminie i zakresie przeprowaidzezynnéci kontrolnych u podmiotu

trzeciego (P-10/344)

3.17. Pismo z préba o potwierdzenie danych zawartych w dokumentachiloavych kedacych w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344)

3.18. Lista kontrolna do wizyty na etapie WOP (K-03/344)

3.19. Lista kontrolna dla poddziatania 4.3 (etap obstugiosku o ptatn&/ex post) (K-02/4.3/344)
3.20. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla podzafa 4.3 (IK-02/4.3/344)

3.21. Lista kontrolna dla poddziatania 19.4 (K-02/19.4/84

3.22. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla podziata 19.4 (IK-02/19.4/344)
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3.23. Lista kontrolna do Raportu z czynimd kontrolnych dla kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji (K-04/19.4/344)

3.24. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej do Raportiezynndci kontrolnych dla kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie realizacji-04/19.4/344)

3.25. Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — projektgugowe (K-02/19.2/G/344)

3.26. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddziaia 19.2 — projekty grantowe (IK-02/19.2/G/344)
3.27. Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — premie miadIncg¢ gospodarcz (K-02/19.2/P/344)
3.28. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla podzata 19.2 — premia na dziatakdayospodarcg (IK-

02/19.2/P/344)
3.29. Lista kontrolna dla poddziatania 19.2 — operacjasné (K-02/19.2/W/344)
3.30. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddziaia 19.2 — operacje wtasne (IK-02/19.2/W/344)
3.31. Lista kontrolna dla operacji 7.2.2 (K-02/7.2.2/344)
3.32. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla opetliagj2.2 (IK-02/7.2.2/344)

3.33. Lista kontrolna do Raportu z czyriod kontrolnych dla kontroli zadania o charakterze
niematerialnym w trakcie realizacji (K-04/19.2/1334)

3.34. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej do Raporezynndci kontrolnych dla kontroli zadania o
charakterze niematerialnym w trakcie realizacji-04/19.2/19.3/344)

3.35. Lista kodéw pokontrolnych stosowanych w OFSA PROW2D (K-05/344)
3.36. Lista kontrolna dla poddziatania 19.3 (K-02/19.3/44
3.37. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla poddaiaia 19.3 (IK-02/19.3/344)

3.38. Lista kontrolna dla operacji 7.4.2 (K-02/7.4.2/344)

3.39. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla opefiatj4.2 (K-02/7.4.2/344)

3.40. Lista kontrolna dla operacji 7.4.1i 7.6 (K-02/1.4.6/344)

3.41. Instrukcja wypetniania listy kontrolnej dla operiatid.1 i 7.6 (IK-02/7.4.1/7.6/344)

3.42. Informacja dotycaca przetwarzania danych oséb fizycznych, uczestoyech w czynnéciach

kontrolnych przez samagd wojewodztwa (P-12/344)

3.43. Informacja dotycaca przetwarzania danych oséb fizycznych, uczestoyech w czynnéciach
kontrolnych przez AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (P-13/34

3.44. Kalkulator zatrudnienia — K-06/344

3.45. Karta aktualizacji KP-611-344-ARiMR/7/z
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Przeprowadzanie czynno$ci kontrolnych w ramach dzialan
zwiazanych z ,,Jnwestycjami w srodki trwale”,
wPodstawowymi uslugami i odnowg wsi na obszarach
wiejskich” oraz ,,Leader” — delegowanych do Samorzadow
Wojewodztw w ramach PROW na lata 2014-2020

KP-611-344-ARiMR/7/z

Wersja zatwierdzona 7



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgt

Osoby przygotowujace dokument
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Maria Faj

Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko

Wersja

Opis zmian do poprzedniej wersji

1, | 15.05.2015 Daniel Ptuzyczka

1.i/r

2. ] 30.06.2015 Daniel Pluzyczka

1.2/r

Zmiany wiasne DKM

3. ] 21.07.2015 Daniel Pluzyczka

1.3/r

Wprowadzenie uwag DP, DPiS, DDD, DKW,
DAG, Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Lubelskiego,
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lodzkiego, Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Mazowieckiego oraz zmian
wiasnych.

4, | 24.07.2015 Daniel Ptuzyczka

1/z

Zgodnie z kartg aktualizacji KP-611-344-
ARIMR/1/z

5. | 23.10.2015 Daniel Pluzyczka

2.1/r

Dodanie operacji typu: Budowa lub modernizacja
drdg lokalnych w ramach poddziatania 7.2.

6. | 22.12.2015 Daniel Pluzyczka

2.2/r

Wprowadzenie uwag Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Urzedu
Marszatkowskiego Wojew6dztwa Lubelskiego,
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Malopolskiego, =~ Urzgdu  Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego, Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego,
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, DP, DAW, DPiS oraz
zmian wlasnych.

7. | 05.01.2016 Daniel Pluzyczka

2.3

Wprowadzenie uwag DPiS, DDD, DKW i DKM.

8. | 07.01.2016 Daniel Ptuzyczka

2/z

Zgodnie z karta aktualizacji KP-611-344-
ARIMR/2/z




05.02.2016

Daniel Pluzyczka

3.1

Dodanie operacji typu: Scalanie gruntow w
ramach poddziatania 4.3

19.02.2016

Daniel Pluzyczka

3.2/r

Wprowadzenie uwag SW i DP, DPiS

14.04.2016

Daniel Ptuzyczka

3.3/

Dodanie poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztéw biezgcych i aktywizacyi realizowanego w
ramach dzialania /9. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

12.

16.05.2016

Daniel Ptuzyczka

3.4/r

Wprowadzenie uwag SW i DKiB, DDD, DAIiS

13.

17.05.2016

Daniel Ptuzyczka

3/z

Zgodnie z karta aktualizacji KP-611-344-
ARIMR/3/z

08.07.2016

Daniel Pluzyczka

4.1/r

Dodanie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢ realizowanego w
ramach dziatania [9.Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
Dodanie operacji typu Gospodarka wodno-
Sciekowa realizowanej w ramach poddziatania 7.2.
Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajéw
matej infrastruktury, w tym inwestycje w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii.

22.07.2016

Daniel Ptuzyczka

4.2/t

Wprowadzenie uwag DDD, DAiS, DAG oraz
wiasnych.

07.09.2016

Daniel Ptuzyczka

4.3/r

Wprowadzenie uwag UMO02, UM06, UMOS,
UMO07, UM11, UMI16 oraz zmiany wlasne

17.

26.10.2016

Daniel Pluzyczka

4/z

Zgodnie z kartg aktualizacji KP-611-344-
ARiIMR/4/z

18.

03.11.2016

Daniel Pluzyczka

5.1/

Dodanie operacji /nwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produktéw w ramach poddziatania 7.4
Dodanie poddziatania 19.3. Przygotowanie i
realizacja dziatah w zakresie wspdtpracy z lokalng
grupq dziatania oraz zmiany wlasne

19.

26.01.2017

Daniel Pluzyczka

5.2/r

Wprowadzenie uwag Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego,
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Matopolskiego, Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego, Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego,
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa
Pomorskiego, Urzgdu  Marszalkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego, DPiZP, DI oraz DDD.

20.

27.01.2017

Daniel Pluzyczka

5/z

Zgodnie z karta aktualizacji KP-611-344-
ARiIMR/5/z

21,

04.12.2017

Daniel Ptuzyczka

6.1/r

Dodanie operacji typu ,Inwestycje w obiekty
petniagce funkcje kulturalne” i typu , Ksztattowanie
przestrzeni publicznej” w ramach poddziatania 7.4
Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i
rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnoSci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury, i
powigzanej infrastruktury —oraz operacj¢ typu
,,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego”
w ramach poddziatania 7.6 Wsparcie na badania
i inwestycje zwigzane z utrzymaniem, odbudowq i
poprawq  stanu  dziedzictwa  kulturowego i
przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc
o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym
dotyczqce powigzanych aspektéw  spoteczno-
gospodarczych  oraz  Srodkow w  zakresie
Swiadomosci srodowiskowej oraz zmiany wlasne.

22.

16.01.2018

Daniel Ptuzyczka

6.2/r

Wprowadzenie uwag Urzedéw Marszatkowskich
oraz zmiany wiasne.




Wprowadzenie uwag DAG, DAIS, DPiZP oraz

23, | 25.01.2018 Daniel Ptuzyczka 6.3/r 4
zmiany wiasne.
: Zgodnie =z karta aktualizacji KP-611-344-
24. | 31.01. zyczki g
4, 3 2018 Daniel Pluzyczka 6/z ARIMR/6/2
Daniel Pluzyczka
25, .05.202 .1 i i izacji
08.05.2020 Magdalena Gebka 7.1 Zmiany wlasne zgodnie z Karta aktualizacji
26. | 08.06.2020 Daniel Phuzyczka 7.2/ Wprowa}dzenie uwag Urz¢déw Marszatkowskich
oraz zmiany wlasne.
: Wprowadzenie uwag DAG, DAIS, DPiZP DDD
27. | 18.06.202 Daniel Pluzyczk . J
L . amel Hluzyczka s DKW, DRR oraz zmiany wlasne.
28. | 19.06.2020 Daniel Phuzyczka Uz Zgodnie z kartg aktualizacii KP-611-344-

ARiMR/7/z




KARTA AKTUALIZACJI KP-611-344-ARiIMR/7/z

Znak sprawy: DBRIKT-WNIKWROW.611.4.2020

Opis zmian:
Miei Numer oraz
iejsce ; ;
Przyczyna w rowzjadzenia : R propozycia zimany
Lp. zmiany P Opis wprowadzonej zmiany do KP, na ktora ma
zmiany Wp+yw proponowana
zmiana
KP-611-344-ARIMR/7.1/r
1. Autopoprawka DBRIKT | Cata KP Usuid zapisy dotyczce dziatania 19.1. Zmiana nie ma wplywu na inng
KP
1.1.5. Reguly zwizane . . : . L . .
. L Usunkto obowhzek przeprowadzania kontroli zadania niemateriansgrakcie : . .
2. Autopoprawka DBRIKT zRggrlﬁglg%E{%procesu. realizacji dla 19.2.1Il — projekty grantowe. irglana nie ma wpltywu na inng
Rozszerzono t&é regulty o zapis dotygzy dohczania do raportu z czyném
115  Requlv zwizane kontrolnych upowanienia/petnomocnictwa 0s6b uczestaigch w czynnéciach| Zmiana nie ma wptywu na inng
3 Autononrawka DBRIKT z' ézébie iegmyrovcw:!esu kontrolnych, ktére nie zostalty wcseej wskazane jako upowmione do KP
' bop Rg uia89 P " | reprezentowania lub jako petnomocnicy we wnioskprayznanie pomocy lup
9 whniosku o ptatnéc.
115 Requlv zwizane Rozszerzono t& reguly. Dodano zapis dot.Informacji dotyczcych
4 Autopobrawka DBRIKT z. ;z.ebie iegmyrovgesu przetwarzania danych osobowych przez SW i ARiIMRb ofibycznych,Zmiana nie ma wpltywu na inng
' pop Rs uta 99 P " | uczestniczcych w czynndziach kontrolnych, ktérych dane nie zostaly przakezKP
9 do SW we wniosku o przyznanie pomocy lub wnioghatioos¢
1.1.5. Reguly zwizane
5 Autopobrawka DBRIKT strzu?glggmm procesu. Usunkto obowhzek podpisywania siinspektorow na kalej stronie raportu Zirglana hie ma wplywu na inng
' Pop R-Ogll344 czynnaci kontrolnych.
IR-01/344
1.1.5. Reguly zwizane . o : o
6. Autopoprawka DBRIKT | z przebiegiem procesu. Zaktualizowano tré reguly dotycacej monitoringu wykonanych przez SV%miana nie ma wptywu na inng

Reguta 27

czynndaci kontrolnych.

KP
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1.1.5. Reguly zwizane | W tresci reguty wprowadzono zmigndotyczca sposobu wyboru do kontrqli
7. Autopoprawka DBRIKT |z przebiegiem procesu. |zadania niematerialnego w ramach 19.4. Wybgizle dokonywany w ramagtiZmiana nie ma wptywu na inn
Reguta 28 etapu operacji, ktory zostat wytypowany do kontr@imiejscu KP
1.1.5. Reguly zwizane | W tresci reguty wprowadzono zmigndotyczca sposobu wyboru do kontrqli
8. Autopoprawka DBRIKT |z przebiegiem procesu. |zadania niematerialnego w ramach 19.3. Wybgizle dokonywany w ramagtiZmiana nie ma wptywu na inn
Reguta 29 etapu operacji, ktory zostat wytypowany do kontr@imiejscu KP
1.1.5. Reguty zwizane . . . : . :
9. Autopoprawka DBRIKT | z przebiegiem procesu. Pochz_ono_ reguiy_ z 0golnymi Zasadam' d__otq,m;zml przeprowadzania kontrg Ikmiana nie ma wptywu na inn
zadania niematerialnego w trakcie realizaciji.
Reguta 30 KP
1.1.5. Reguly zwizane i : e .
10. Autopoprawka DBRIKT | z przebiegiem procesu. W tresci - reguty _dodano zapisy d_ot)qm maliwosci IorzekroczenlalZmiana nie ma wptywu na inn
proceduralnego terminu na realizakpntroli ex post.
Reguta 39 KP
. LL5S. _R_egu}y Zvgzane Dodano reguty dotyezre przeprowadzania czyniwd kontrolnych w czasie
11. Autopoprawka DBRIKT ZRggr]ZuT:/)fglgT procesu. wystapienia wyjtkowych okoliczneci. irglana nie ma wplywu na inn
W tabeli w pémie zlikwidowano pole ,Dziatanie” oraz wprowadzonowe pole
LJwagi”, w ktorym naley wskaz& graniczny termin na otrzymanie ewentualnyzimiana nie ma wptywu na inn
: 1.1.6. Zadczniki zastrzeen od podmiotu kontrolowanego liczony do uptywu 10i dmd dnia] KP
12. Autopoprawka DBRIKT P-04/344 otrzymania kopii raportu przez podmiot kontrolowarfgotyczy raportow
przekazywanych do komérki obstugaych wniosek o ptatrié przed uptywen
tego terminu).
1.1.6. Zagczniki
13. Autopoprawka DBRIKT | P-10/344 Zaktualizowano publikator. Zmiana nie ma wptywu na inn
P-11/344 KP
Dodano zajczniki P-12/344Informacja dotyczca przetwarzania danych ospb
fizycznych, uczestniggych w czynn@iach kontrolnych przez samaty|Zmiana nie ma wplywu nainn
14. Autopoprawka DBRIKT | 1.1.6. Zatzniki wojewoddztwaoraz P-13/344informacja dotyczca przetwarzania danych ospkP
fizycznych, uczestnipzych w czynn@iach Kkontrolnych przez Ageag]
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
Usunito etap ,po wyplacie zaliczki” jako ten, na ktorytmmogs byc
. R-01/344 przeprowadzane czynfm kontrolne - dotyczy poddziatania 19Msparcie naZmiana nie ma wplywu na inn
15. Autopoprawka DBRIKT IR-01/344 rzecz kosztéw higcych i aktywizacji Przepisy ju nie obligup do kontroli| KP P
wytgcznie po wyptacie zaliczki.
16 IR-01/344 V]2 Zrezygnowano z obowzku wpisywania danych dokumentuz$éamdci (nr i
' Autopoprawka DBRIKT ) seria), na podstawie ktérego dokonano weryfikaggolly obecnej podczaZmiana nie ma wplywu na inn
R-01/344 VI.2 .
czynnaci kontrolnych. KP
Zaktualizowano publikatory dla ustawg ochronie danych osobowycbraz
17, Autopoprawka DBRIKT R-01/344 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialenodkéw| Zmiana nie ma wptywu nainn

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojwzadis Wiejskich
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na 2884—2020

VKP
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K-01/344

Whprowadzono nowy wzéKarty weryfikacji raportu z czyndoi kontrolnychi

)

D

D

[}

D

)

18. Autopoprawka DBRIKT IK-01/344 nowg Instrukcg wypetniania Karty weryfikacji raportu irglana nie ma wptywu na inn
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344 Zmiana nie ma wptywu na inn
IK-02/7.2.2/344 KP
IK-02/7.4.1/7.6/344 . ) I .
_ IK-02/7.4.2/344 Wprovyadzono zapisy dotygee m(zl_lwego spos_obu weryfikacji pos;czeg_olnyt_:_h
19. Autopoprawka DBRIKT punktow kontrolnych podczas realizacji czyeickontrolnych w czasie epidemii
IK-02/19.2/P/344 Covid-19
IK-02/19.2/W/344 '
IK-02/19.2/G/344
IK-02/19.3/344
IK-02/19.4/344
Doprecyzowano zapisy dotygze wykonywania kontroli na miejscu w zatesci
20. Autopoprawka DBRIKT | 1K-02/4.3/344 od etapu operacji, ktory zostat wytypowany do koltDodano zapisy o kontroliZmiana nie ma wptywu na inn
obligatoryjne;. KP
IK-02/4.3/344 pkt 5
IK-02/7.2.1/344 pkt 5 Zmiana nie ma wptywu na inn
IK-02/7.2.2/344 pkt 5 Wprowadzono zapisy dotyaze okrdlenia przypadkow przeprowadzaliaP
. IK-02/7.4.1/7.6/344 pkt 5| weryfikacji konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcom sytuacji uchyleni
21 Autopoprawka DBRIKT IK-02/7.4.2/344 pkt 5 przepiséw o obowizku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykooauw
IK-02/19.2/W/344 pkt 7 |dla dziatsa PROW 2014-2020.
IK-02/19.3/344 pkt 12
IK-02/4.3/344 pkt 1 Dodano w punkcie kontrolnym ,Zgodéblokalizacji operacji” — ,W polu ,Dan¢
22. Autopoprawka DBRIKT :Egggg;gﬁ Bt:i podmiotu kontrolowanego” na 4die kontrolnej naley wpisa informacg dot. irglana hie ma wplywu na inn
IK—02/1§.5/344 okt 1 lokalizacji operacji.”.
IK-02/7.2.1/344 pkt 1
IK-02/7.2.2/344 pkt 1 Zmiana nie ma wptywu na inn
IK-02/7.4.1/7.6/344 pkt 1 Wprowadzono obowrek sprawdzenia kgy wieczystych w celu weryfikac iKP
23 Autopoprawka DBRIKT IK-02/7.4.2/344 pkt 1 tytutu prawnego dziatki/dziatek, na ktorej/ktéryelokalizowano operagj
' IK-02/19.2/P/344 pkt 1 '
IK-02/19.2/W/344 pkt 1
IK-02/19.2/G/344 pkt 1
IK-02/19.3/344 pkt 1
Wprowadzono obowkzek wpisywania zmierzonej diugm drogi i obowjzek
o4 Autopoprawka DBRIKT | 1K-02/7.2.1/344 pkt 2 weryfikacji diugaci drogi podczas przeprowadzania czy§uidontrolnych. Zmiana nie ma wptywu na inn

Dodanie do instrukcji konieczka obliczania niewykonanej powierzchni drogi

D

WP

przypadku stwierdzenia mniejszej dhdgodrogi niz planowana.
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IK-02/4.3/344 pkt 2
IK-02/7.2.1/344 pkt 2

Wprowadzono obowrek weryfikacji zataen opisanych w PFU tale w sytuacji

Zmiana nie ma wplywu na inn

)

[}

[}

D

)

25. Autopoprawka DBRIKT :Egggiiﬁt‘;ﬂi ?Jk'[ 2 gdy dla operacji zostat stworzony kosztorys. KP
IK-02/7.4.2/344 pkt 2
K-02/7.2.1/344 pkt 6
:50022/772221/33:':' Etkt66 Rozdzielono punkt kontrolny ,Nieprzenoszenie poaidd lub prawa wtaskoi nglana hie ma wplywu na inn
IK-02/7. 2 2/344p Kt 6 rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji or@z Wwykorzystanie zgodnie X
26 Autononrawka DBRIKT | K-02/7 4 '1/7 6/324 Kt 6 przeznaczeniem i celem operacji.” na dwa ,Nieprazeaie posiadania lub praya
' pop IK-02 /7' 4 1 /7' 6/34 4p Kt 6 wiasndci nabytych dobr, na ktére zostata przyznana porooaZ ,Wykorzystanie
K-02/7 4 '2/344 okt 6p operacji zgodnie z przeznaczeniem”.
IK-02/7.4.2/344 pkt 6
IK-02/4.3/344 pkt. 7
IK-02/7.2.1/344 pkt 8 Zmiana nie ma wptywu na inn
IK-02/7.2.2/344 pkt 8 KP
27. Autopoprawka DBRIKT :Egg;;j;gﬁl{?ﬁi gkt 8 Doprecyzowano terminy dot. realizacji dziafaformacyjno-promocyjnych.
IK-02/19.2/W/344 pkt 11
IK-02/19.2/G/344 pkt 5
IK-02/19.3/344 pkt 8
IK-02/7.4.1/7.6/344
. pkt 11 Wprowadzono zasad ze utrzymanie miejsc pracy weryfikowane jest tyl&miana nie ma wpltywu nainn
28. Autopoprawka DBRIKT IK-02/19.2/P/344 pkt 7 | podczas kontroli ex post/ kontroli zobaz@ wieloletnich. KP
IK-02/19.2/W/344 pkt 5
W tresci instrukcji wprowadzono zapisy dotyg®e uproszczonego trybu
weryfikacji rob6t budowlanych w zakresie prac witkaeniowych elewacjician,| Zmiana nie ma wptywu na inn
29 Autopoprawka DBRIKT | 1K-02/7.4.2/344 pkt. 2 podtég i sufitow (np.: malowanie, gtadzie gipsowginki dekoracyjne |KP
' o ’ strukturalne, glazura, terakota. sufity podwieszameprzypadku operacji, ktére
wymagaj sporadzenia projektu budowlanego.
Okreilenie ,wskazanym w umowie 0 przyznanie pomocy”’ Zgisho
~zadeklarowanym we wniosku o przyznanie pomocy”.wlsze wynika ZZmiana nie ma wplywu nainn
30 Autopoprawka DBRIKT IK-02/7.4.2/344 pkt. 9 konieczndci doprecyzowaniazrédta danych dotyarych % powierzchnikKP

K-02/7.4.2/344 pkt. 9

handlowej targowiska przeznaczonej dla rolnikbw gpdzeda artykutéw rolno-
spazywczych w catkowitej powierzchni handlowej targokasjalky zdeklarowa

beneficjent pomocy.

[}
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31.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/7.4.2/344 pkt. 10
K-02/7.4.2/344 pkt. 10

Okreilenie ,wskazanym w umowie 0 przyznanie pomocy”’ Zgisho
.2zadeklarowanym we wniosku o przyznanie pomocy”.wisze wynika 2z
konieczndci doprecyzowaniazrodta danych dotyerych % powierzchn
handlowej targowiska przeznaczonej pod sprzguaduktow rolno-spioywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologiczned@ rolnikow jalg
zdeklarowat beneficjent pomocy.

Zmiana nie ma wptywu na inn
iKP

[}

32.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/7.4.2/344 pkt. 14

W tresei instrukcji wprowadzono zapisy dotygz trybu weryfikacji w przypadky
kiedy obowizek zadaszenia 50% powierzchni handlowej targowisklizowany
jest poprzez rozstawianie namiotéw (pismo MRiIRWkzrROW.wrt.510.6.2017
dnia 05.01.2017)

Zmiana nie ma wplywu na inn
ZKP

[}

33.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/7.4.1/7.6/344 pkt.
10

Z tresci instrukcji wykreélono wyraz ,budynek”. Doprecyzowano Spos
weryfikacji ogoélnodostpnadici i dostpnaici dla os6b niepetnosprawny
obiektéw budowlanychdalacych przedmiotem operac;ji

ob
cAmiana nie ma wptywu na inn
KP

D

34.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/7.4.1/7.6/344 pkt.
11

Z uwagi na faktze weryfikacg utworzenia miejsc(-a) przeprowadza pbdczas
kontroli administracyjnej a podczas kontroli ex peprawdza si utrzymanie
miejsc(-a) pracy z tytutu punktu kontrolnego ustmiwyraz ,utworzenie”.

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

D

35.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/\W/344 pkt. 2

Wprowadzono obowiek weryfikacji Zestawienia rzeczowo-finansowe
realizacji operacjiw oparciu o informacje zawarte w Biznesplanie wetald.1.
»Zestawienie przewidywanych wydatkéw niedmych do realizacji operacji”.

go
Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

D

36.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/W/344 pkt. 2

W tresci instrukcji wprowadzono zapisy dotyg® trybu przeprowadzania kontr
ex post oraz tworzenigladu rewizyjnego w przypadku, kiedy w skiad oper
wchodzi zakup/montamaszyn/urzdzen.

DI
BZmiana nie ma wplywu na inn
KP

[}

37.

Autopoprawka DBRIKT

K-02/19.2/W/344 pkt. 5

W liscie kontrolnej w punkcie 5 wprowadzono nowe pola wpeienia tj
,Liczba utworzonych miejsc pracy” oraz ,Liczba utrmanych miejsc pracy” w|
umowy i pole ,Liczba utrzymanych miejsc pracy” alziona na kontroli ex post.

0Zmiana nie ma wpltywu na inn
KP

[}

38.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/7.4.1/7.6/344 pkt
11

IK-02/19.2/W/344 pkt. 5
IK-02/19.2/P/344 pkt 7

Z tresci instrukcji usungto obowizek weryfikowania utworzenia/utrzymarn
miejsc(-e) pracy zgodnie z zapisami umowy podczgsmasci dokonywanych n
etapie wniosku o ptatdé koncowa/ll transzy pomocy. Wprowadzono taknowe,
zapisy dotycace weryfikacji sredniorocznego poziomu zatrudnienia podd
kontroli ex post/zobovigzan wieloletnich

ia

aZmiana nie ma wpltywu na inn
KP

zas

[}

39.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/W/344 pkt. 9

Podzielono punkt kontrolny: ,Nieprzenoszenie prawkasndci lub posiadani
nabytych doébr, wybudowanych, przebudowanych, wymmeanych

Zmiana nie ma wptywu na inn

pofaczeniu z modernizagjbudynkéw lub budowli, na ktére zostata przyznan&p

wyptacona pomoc oraz ich wykorzystanie w sposoldaga@ przeznaczenie
celami operacji” na dwa: ,Nieprzenoszenie prawa swéci lub posiadani
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych, wymmweanych

polaczeniu z modernizagjbudynkéw lub budowli, na ktére zostata przyznana i

wyptacona pomoc”
przeznaczeniem”.

oraz ,Wykorzystanie operacji w sfilm zgodny

D
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40.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/W/344 pkt. 14
IK-02/19.2/P/344 pkt. 11

W tresci instrukcji doprecyzowano zapisy dotyce sposobu weryfikac
zobowhzania osignigcia 30% zakladanego w biznesplaniesdiowego lub
wartasciowego poziomu sprzeéaproduktdéw lub ustug w sytuacji.

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}

41.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/P/344 pkt 4

Podzielono punkt kontrolny: ,Zamontowanie oraz Unumienie nabytyc
maszyn, urgdzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposmia oraz
prawidlowe wykorzystywanie zakresu rzeczowego ogeta na dwa:
.Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszymadae, infrastruktury

N
Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

technicznej, w tym wyposania, na ktore zostatla przyznana pomoc” o¢raz

~Prawidtowe wykorzystywanie zakresu rzeczowego apgt.

[}

42.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/G/344

Z uwagi na sklasyfikowanie projektow grantowychgadperacji niematerialnyg
usunkto zapisy dotycgee przeprowadzania wizyt.

tkmiana nie ma wpltywu na inn
KP

D

43.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.2/G/344 pkt.2

Dodano zapis: Jeli w celu organizacji zadania grantowego o chamale
niematerialnym np. festynu, zostat zakupiony elemmeaterialny np. grill, zesta
naczy itp. nie ma konieczrigi przeprowadzania bez@edniej weryfikacji tega
elementu materialnego .

\Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

D

44,

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.3/344 pkt.5
K-02/19.3/344 pkt.5

Zmieniono tytut i tré¢ punktu kontrolnego ,Nieprzenoszenie prawa wiasntub
posiadania nabytych dobr, wybudowanych, przebudgalanwvyremontowanyc
w polgczeniu z modernizagjbudynkow lub budowli, na ktére zostata przyzn
pomaoc.”.

NZmiana nie ma wptywu na inn
aKe

D

45,

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.3/344 pkt.6
K-02/19.3/344 pkt.6

Zmieniono tytut i tré¢ punktu kontrolnego ,Wykorzystanie zrealizowane
zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia dziaailrktorej shiyta realizacig
operacji lub ktérej prowadzenie stanowito warunekypnania pomocy.”.

lgo
Zmiana nie ma wplywu na inn
KP

[}

46.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.3/344 pkt.7
K-02/19.3/344 pkt.7

Do listy kontrolnej dodano pkt,Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych
ramach operacji, maszyn, dgdzer, infrastruktury technicznej,
wyposaenia.”.

, W

w tymZmiana nie ma wptywu na inn

KP

[}

47.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.4/344

W tresci instrukcji dodano zapis: ,W trakcie kontroli maiejscu weryfikacji
podlega caly okres, ktérego dotyczy wniosek o pkatnJezeli w okresie, ktoreg
dotyczy wniosek o ptatrié byta sktadana informacja monitogap operacje
podczas kontroli na miejscu najezweryfikowa takze ten okres, dla ktérego
informacja zostata zimna. Kontroli podlega tylko wytypowany etap operacf
ktoéry sktadany jest wniosek o ptatga”.

DZmiana nie ma wptywu na inn
KP
ta

D

48.

Autopoprawka DBRIKT

IK-02/19.4/344

Z tresci instrukciji
finansowania.

usunjto zapisy dotyczre zaliczki i wyprzedzafego

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}

49,

Autopoprawka DBRIKT

K-03/W/344

W liscie kontrolnej dla wizytacji dodano punkt kontrolpRealizacja dziata
informacyjno — promocyjnych.”.

Zmiana nie ma wplywu na inn
KP

[}

50.

Autopoprawka DBRIKT

K-05/344

Dodanie dla operacji 7.4.2. oraz 7.4.1/7.6 kodusgoétowego:

Zmiana nie ma wptywu na inn

PR8 - Wykorzystywanie operacji w sposéb zgodnyj pigeznaczeniem

KP

D
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Dodanie dla operacji 7.4.1/7.6 kodu szczegétowego:

[}

[}

[}

51. Autopoprawka DBRIKT | K-05/344 PR7 - Nieprzenoszenie prawa wiasriolub posiadania nabytych doébr ofémiana nie ma wptywu na inn
wybudowanych i budowli KP

52. Autopoprawka DBRIKT | K-05/344 Whprowadzono kody pokoine dla 19.2, 19.3, 19.4. Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

53. Autopoprawka DBRIKT | K-06/344 Wprowadzono nowy ganik — kalkulator zatrudnienia Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

KP-611-344-ARIMR/7.2/r
Dodano zapis:
1.1.5. Reguly zwizane | Jezeli raport z czynnéci kontrolnych zostanie spag@dzony w miejscu czynrgi | Zmiana nie ma wptywu na inn

Autopoprawka DBRIKT

Z przebiegiem procesu.
Reguta nr 48 tiret szoste

kontrolnych i podmiot kontrolowany wyrazi zgodha przekazanie go w form
bpapierowej po zak@zeniu czynnfci, raport mae zosta przekazany
podmiotowi kontrolowanemu.

i&P

D

Autopoprawka DBRIKT

Pkt. Zgodné¢ lokalizacji
operacji
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344
IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.2/P/344
IK-02/19.2/G/344
IK-02/19.3/344

Dodano zapis:
»W trakcie wizji w terenie naley potwierdzé, czy na wskazanych dziatka
ewidencyjnych operacja jest realizowana.”.

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

ch

[}

Autopoprawka DBRIKT

1.1.5. Reguly zwizane
Z przebiegiem procesu.
Reguta 3 pkt ¢

Dodano zapis:
.----poprzez zlecenie kontroli obligatoryjnej dla mtziblania 4.3 — wszystki
whnioski o ptatné¢ podlegag kontroli na miejscu, ...".

&miana nie ma wptywu na inn
KP

D

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Dolnoslgskiego

Pkt. Realizacja dziata
informacyjno-
promocyjnych
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344
IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.3/344

duwzego formatu

Zmiana nie ma wplywu na inn
KP

Doprecyzowano zapisy dotygze weryfikacji umieszczenia statej tablicy/bilbondu

[}
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Dolnaslaskiego

Urzad Marszatkowski
WojewodztwaSlaskiego

1.1.5. Reguly zwizane
Z przebiegiem procesu.

Dodano regut R.50. Z uwagi na fakt,ze podstawowym sposobe
pozyskiwania dokumentacji podczas czyfwiokontrolnych realizowanych
okresie wystpienia wyptkowych okoliczndci jest droga elektroniczna lub dro
pocztowa, odgpiono od obowjzku stemplowania przez czionkow zesp
kontrolnego weryfikowanych dokumentow.

rMAmiana nie ma wptywu na inn
WP

ga

otu

[}

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Matopolskiego,
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

1.1.5. Reguly zwizane
Z przebiegiem procesu.
Reguta 3 pkt f.

Doprecyzowano zapisy dotygze kontroli zadania niematerialnego.

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

)

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Matopolskiego,

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Wielkopolskiego

Punkt 2. Zgodng
zestawienia rzeczowo-
finansowego z zakresem
realizacji operacji.
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344

Doprecyzowano zapisy dotyg®e sposobu przeprowadzenia
kontrolnych w sytuacji realizacji operacji w opara PFU.

czydun

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

D

[}

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Matopolskiego

Pkt. Zgodné¢ realizacji
operacji z zasadami
konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcéw.
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344
IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.3/344

Zapis:

W zwigzku z powgszym dla wszystkich spraw (wnioskoéw o plaifjo dla
ktérych pomoc wyptacono od dnia 18.04.2020 weryfjkkonkurencyjnego tryb
wybory wykonawcow nie przeprowadza.si

W takim przypadku w ficie kontrolnej naley zaznaczy odpowied ,NIE
DOTYCZY".

W zwigzku z powyszym weryfikaci trybu wyboru wykonawcédw przeprowad
sie wytacznie dla spraw (wnioskéw o ptati®), dla ktérych wyptacono pomoc ¢
dnia 17.04.2020 r.”

zasfpiono naspujagcym:

W zwigzku z powyszym weryfikact trybu wyboru wykonawcow przeprowad
sic wylacznie dla spraw, dla ktorych pepbwanie w sprawie wyptaty pomo
(ocena ztaonego wniosku o platdé przez dany podmiot wdktajacy) zostato
zakaczone przed 18 kwietnia 2020 r.".

Zmiana nie ma wptywu na inn
UKP

za
1o

za
LY

[}
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa

Pkt Zgodné¢ lokalizacii
operacji.

Dodano nowy zapis dla weryfikacji w sytuacji wysienia wyptkowych
okolicznaci:
.Podczas czynrigi kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otipdéé

Zmiana nie ma wplywu na inn
KP.

[}

[}

[}

D

Matopolskiego

umowy.

administracyjnej wniosku o ptatéb koncows z nazwy punktu kontrolneg

9. Maltopolskiego, . IK-02/7.2.1/344 koncowa mozna oprzé sie jedynie na inwentaryzacji geodezyjné)/ takim
Urzad Marszatkowski . o : .
A A IK-02/7.2.2/344 przypadku w ramachéladu rewizyjnego do raportu nale zahczy
Wojewddztwa £6dzkiego . - "
kopie/skan/zd¢cie dokumentu. .
Pkt Nieprzenoszenie
posiadania lub prawa Zmiana nie ma wpltywu na inn
wlasndci rzeczy KP.
nabytych débr, na ktére
Urzad Marszatkowski zostata przyznana pomoc.
10. Wojewddztwa IK-02/7.2.1/344, Poprawiono adres internetowy elektronicznychdsvieczystych.
Matopolskiego IK-02/7.2.2/344,
IK-02/7.4.1/7.6/344,
IK-02/7.4.2/344,
IK-02/19.2/W/344,
IK-02/19.3/344
\L/J\/r(?edwl\({)l(E;l:\/zvz‘:rkOWSkI Pkt Zgodnéc zestawienia Zmiana nie ma wptywu na inn
MaIJo olskiedo rzeczowo-finansowego z| Do instrukcji dodano: ,Weryfikacja robét budowlatycw zakresie prac P pyw
p 9 . zakresem realizacji wykonczeniowych elewacjiscian, podtég i sufitbw (np.: malowanie, g+adzfé '
11. Urzad Marszatkowski N . : A ; !
K operacji gipsowe, tynki dekoracyjne i strukturalne, glazuexakota. sufity podwieszange)
Wojewddztwa / / dk i Ktd . dzeni ekt budowl .
Pomorskiego IK-02/7.2.2/344, w przypadku operacji, ktore wymagagporzdzenia projektu budowlanego”.
IK-02/7.4.1/7.6/344
Pkt Zgodné¢ kopii
dokumentoéw finansowo-| Zapis: ,Beneficjent przesyla skany/zdja oryginatéw dokumentow finansowgZmiana nie ma wptywu na inn
ksiggowych z wykazem | ksiegowych....” Zmieniono na ,...Beneficjent przesyta ské&jeci kserokopiil KP.
Urzad Marszatkowski | faktur lub dokumentéw o| dokumentéw finansowo-kgjowych...”.
12. Wojewodztwa rownowanej wartgci
Matopolskiego dowodowej Usunkto zapis: ,Z uwagi na faktze oryginaly dokumentéw finansowp-
dokumentujcych koszty | ksiegowych & w posiadaniu grantobiorcéw, Beneficjent (LGD) mpsizyska
grantobiorcéw. takie skany/zdjcia od grantobiorcéw, a naphe przestiado SW".
IK-02/19.2/G/344
Pkt. Zostaly utworzone/ Z uwagi na faktze weryfikacg miejsc pracy przeprowadzae gedynie podczas
Ufz%d Marsza+kowsk| utrzymane ”.“elsc('e.) .kontroli ex post, a utworzenie miejsc pracy jestddree podczas kontral miana nie ma wplywu na inn
13. Wojewddztwa pracy zgodnie z zapisami P.

IK-02/19.2/W/344

usungto wyraz ,utworzone”.

D
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Urzad Marszatkowski

Pkt Zgodné¢ lokalizaciji
operacji.
IK-02/7.2.1/344,
IK-02/7.2.2/344,
IK-02/7.4.1/7.6/344,

Dodano zapis: ,Jeeli w ksicdze wieczystej widnigjdane innego wigiciela niz

Zmiana nie ma wplywu na inn
KP.

[}

D

D

14. Wojewodztwa dane Beneficjenta, weryfikacj naley przeprowadzi na dokumentach
Wielkopolskiego IK-02/7.4.2/344, potwierdzagcych prawo do dysponowania gruntem.”.
IK-02/19.2/W/344,
IK-02/19.2/P/344,
IK-02/19.2/G/344,
IK-02/19.3/344
Zapis:
,Podczas czynnwi kontrolnych przeprowadzanych dtaaterialnego projektu| Zmiana nie ma wptywu na inn
grantowego nalg zweryfikowa lokalizacg wszystkich grantéw w miejscu i¢hkP.
Urzad Marszatkowski Pkt Zgodnd¢ lokalizacji | realizacji.”
15. Wojewodztwa operacji. zostat zmieniony na:
Wielkopolskiego IK-02/19.2/G/344
,Podczas czynrigi kontrolnych przeprowadzanych dla projektu gramgo, ng
ktory sktadag sic zadaniamaterialne nalezy zweryfikowa: lokalizacg wszystkich
grantdw w miejscu ich realizacji.”.
Pkt Nieprzenoszenie
posiadania lub prawa Zmiana nie ma wptywu na inn
whasndgci nabytych débr KP.
. na kidre zostata przyzna "Bo instrukcji zostat dodany zapis:
Urzad Marszatkowski pomoc. o . ) A . L .
K ~Jezeli w ksidze wieczystej widnigj dane innego wigiciela niz dane
16. Wojewodztwa IK-02/7.2.1/344, Beneficjenta, nalyy zweryfikowa dokumenty potwierdzage prawo dd
Wielkopolskiego IK-02/7.2.2/344, dvs onowan,ia nieruchonaga”
IK-02/7.4.1/7.6/344, ysp -
IK-02/7.4.2/344,
IK-02/19.2/W/344,
IK-02/19.3/344
Urzad Marszatkowski E?éf;;clg,zjﬁg? dziata Do instrukcji zostat dodany zapis: miana nie ma wolvwu nainn
17. Wojewddztwa .Plakat/tablica informacyjna powinny zosétaimieszczone w miejscu realizacﬁP piyw

Wielkopolskiego

promocyjnych.
IK-02/19.2/G/344

poszczegoblnych grantéw (w przypadku zadaaterialnych).”.

[}
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IK-02/19.4/344

Pkt Prowadzenie
oddzielnego systemu
rachunkowdci lub

Do instrukcji zostat dodany zapis:

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP.

[}

[}

D

[}

. korzystanie z ~W celu uproszczenia procesu weryfikacji dopuszeegest sprawdzenie, czy ha
Urzad Marszatkowski L . : : T . e _
18. Wojewddztwa odpowiedniego kodu Wyodr?pnlonym koncie w jednym miegiu, ktory QbeJmUJe wmos_ek o
Wielkopolskiego rachunkowego w ramach ptatnag¢/loM, zostaly zaksigowane wydcznie wydatki dotycgce realizacj
prowadzonych kgg operacji. W takim przypadku naigw polu ,Uwagi kontrolugcych zamiéci¢ info
rachunkowych dla jakiego miesica to sprawdzenie dotyczyto.”.
wszystkich transakgcji
Zwigzanych z realizagj
operacji.
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Zmiana nie ma wplywu na inn
Wielkopolskiego KP.
Urzad Marszalkowski Wprowadzono etap realizacji czyriwo kontrolnych — ,po zieeniu loM”
19. Wojewodztwa P-01_344 Harmonogram h ; stap acjl Czyreo y P
. . (Informacg monitorupca realizacg operaciji)
Slaskiego
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego
Pkt Zgodné¢ zestawienia
Urzad Marszatkowski rzeczowo-finansowego z| Wprowadzono obowizek wykonania pomiarow powierzchni drogi réwnie/ | Zmiana nie ma wptywu na inn
20. Wojewddztwa zakresem realizaciji przypadku, gdy droga jest diiza wzgédem deklaracji zawartej w umowie| EP.
Wielkopolskiego operacji. przyznanie pomocy.
IK-02/7.2.1/344
Urzad Marszatkowski Pkt Targowisko spetnia
Wojewodztwa warunki okrélone w Dodano zapisy precyzige sposob weryfikacji rozstawiania namiotéw |@aiana nie ma wpltywu na inn
21 Wielkopolskiego zahczniku do targowisku. Maliwe jest dokonanie czyndoi kontrolnych w oparciu o pomiankpP
' Urzad Marszatkowski rozporzdzenia Ministra | wykonane na miejscu w dfiewolny od handlu oraz o np. dokumentac]
Wojewddztwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi| fotograficzry wykonary przez Beneficjenta w dniu handlowym.
Kujawsko-Pomorskiego | IK-02/7.4.2/344
Pkt Zgodné¢ zestawienia
Urzad Marszalkowski rziczowo—finalnsovyego z Zmiana nie ma wplywu na inn
22. Wojewddztwa zakresem realizacyl Usunkto zapisy dotyczce parametrow drogi i zagospodarowania wokét drogi KP

Wielkopolskiego

operacji. IK-02/4.3/344,
IK-02/7.2.2/344,
IK-02/7.4.1/7.6/344,

D
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Wielkopolskiego

1.1.5. Reguly zwizane

Dodano zapis:
~Jezeli wewretrzny regulamin archiwizacji dokumentéw stanowe, w komorce

Zmiana nie ma wptywu na inn

8

[}

[}

[}

[}

D

[}

23. . z przebiegiem procesu. |kontrolnej nie § archiwizowane ww. pisma, komoérka kontrolna powi
Urzad Marszatkowski : . L : .
A Reguta nr 34 zachow& kopie pisma inicjujcego czynnéci kontrolne oraz pismg
Wojewodztwa rzekazujcego dokumentagjkontrolrg.”
Slaskiego P Haceg acl -
Pkt Nieprzenoszenie
\?V?asé?&i?lfzgucbzs fava ! bodano zapigllaweryfikacji w sytuaciji wystpienia wyptkowych okolicznéci: irglana nie ma wplywu na inn
24 Urzad Marszatkowski nabytych dobr, na ktére ,Podczas czynn@i kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otipééé
' Wojewodztwa £6dzkiege,, oo przyzn’ana pomo:!(oﬁ%ovw;_i p_o”dczas kontroli ex post nmea oprzé sic jedynie na inwentaryzadji
IK-02/7.2.1/344, geodezyjney.”.
IK-02/7.2.2/344,
Z tresci pisma usuito zapis:
.Informuje, ze podmiot kontrolowany ma mliwos¢ zgtoszenia umotywowanyglZmiana nie ma wptywu na inn
o5 Urzad Marszatkowski Pismo P-7/344 uwag na pimie co do zmienionych ustd@lezawartych w Raporcie z czyrim | KP
' Wojewddztwa t6dzkiego kontrolnych przesylap je w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, rthesa
ciireeenn.(poda nazwe i adres
UM).”.
Urzad Marszatkowski 1.1.5. Reguly zwizane Zapis: ,Kontrole ex post natg bezwzgédnie zreal,!zowé_ dq kaca danego roku _ _ _
K Lo kalendarzowego przed uptywem okresu ex post.” kastéeniony na Zmiana nie ma wpltywu na inn
26. Wojewddztwa Z przebiegiem procesu. . ; . ,
. .Kontrole ex post naley bezwzgédnie zrealizowé& do kaca danego rokUKP
Lubelskiego Reguta 39 ) o
kalendarzowego przed uptywem datyhka zobowizania”.
Zapis:
Urzad Marszatkowski 1.1.5. Reguly zwizane | ,...wydrukéw potwierdzonych za zgodfioz oryginalem...” Zmiana nie ma wptywu na inn
27. Wojewddztwa Z przebiegiem procesu. | zostat zmieniony na: KP
Lubelskiego Reguta 49 ....wydrukdw podpisanych przez Beneficjenta/osolupowaniong przez
Beneficjenta...”
\Lllvrsaedwl\({)lgzvzvz’rkowsk' KARTA WERYFIKACJI | Pytanie i * .
JEWO RAPORTU z .Czy zweryfikowano wszystkie wymogi i zoboariania beneficjenta?” miana nie ma wptywu ha inn
Lubelskiego : R ) KP
28. Urzad Marszatkowski CZYNNOSCI zmieniono na:
aa v KONTROLNYCH K- .Czy zweryfikowano wszystkie wymogi i zobogziania beneficjenta wskazane w
Wojewddztwa o e : ‘L ; "
: ; 01/344 liscie kontrolnej lub Kcie elementéw zleconych?”.
Slaskiego
Urzad Marszatkowski | s prp WERYFIKACII . o .
Wojewddztwa Pytanie: Zmiana nie ma wptywu na inn
Lubelskiego RAPORTU Z Czy wykonano wszystkie obowikowe pomiary?” KP
29. CZYNNOSCI ” '

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa

KONTROLNYCH K-
01/344

Slaskiego

zmieniono na:
,Czy zweryfikowano wszystkie elementy zakresu rosea-finansowego?”

D
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa

KARTA WERYFIKACJI

Pytanie:

)

[}

D

[}

[}

D

D

D

D

: RAPORTU z .,Czy wykonano dokumentagj fotograficzm wszystkich WymaganyctﬁmIana nie ma wptywu na inn
Lubelskiego : . ; . 2 p
30. Urzad Marszatkowski CZYNNOSCI dokumentéw/dziatek/elementéw operacji?
Wojqewédztwa KONTROLNYCH K- Zmieniono na:
, M H T 9"
Slaskiego 01/344 ,Czy wykonano niezkédmg dokumentagj fotograficzr?”.
W zapisie:
. Instrukcja wypetniania | ,Karta weryfikacji Raportu z czyngoi kontrolnych jest dokumentem ghcym | Zmiana nie ma wplywu na inn
Urzad Marszatkowski I ) . e . o -
31 Wojew6dztwa Karty weryflkacu raportu ;prawdzenlu poprav_v|§0| wypetnienia dokumentacji pokorytrolne; i stanojej | KP
’ . z czynndci kontrolnych | integralny czs¢ (powinna by przechowywana w teczce wniosku i przekazywana
Lubelskiego o RENSTRE
IK-01/344 wraz z raportem do komérki zajmgej] sk merytoryczg obstug
wnioskow/zlecajcej wizyk/kontrol ¢)” dodano wyraz kontra!’.
Urzad Marszatkowski , .__ .. |Dodano zapis: ,W celu ustalenia lokalizacji dzialtekazna pomocniczo
K Pkt Zgodndé¢ lokalizacji . . . .
32. Wojewddztwa - wykorzyst& geoportal.gov.pl.”. Zmiana nie ma wptywu na inn
: operaciji
Lubelskiego KP
Urzad Marszatkowski
WOJeWO.dtha . . |W zapisach dotyerych wykonywania czynréoi w czasie wysipienia Zmiana nie ma wptywu na inn
Lubelskiego Instrukcje wykonywania , . : ) ) P ISR KP
33. . . wyjatkowych okoliczndci dopisano opgj ,kopia” jako forme w jakiej mana
Urzad Marszatkowski czynnaci kontrolnych . .
R pozyskiwa dokumenty od podmiotu kontrolowanego.
Wojewddztwa
Mazowieckiego
Urzad Marsza+kowsk| LS. .R(.eguiy 2Wzane | iy yano .e-mail” jako sposéb powiadamiania komorgi therytorycznej obs’rug;'k : . .
34. WOJeWOdZtV\.’a Z przebiegiem procesu. wnioskoéw o przekroczeniu terminu na realizaczynndci kontrolnych miana nie ma wptywu na inn
Podkarpackiego Reguta 23 ' KP
Urzad Marszatkowski 1.5. Reguly zwjzane | Dodano ,wydruk” jako sposéb przekazywania dokument@ozyskanych od
35. Wojewddztwa z przebiegiem procesu. | podmiotu kontrolowanego i stanaseych zajcznik do raportu z czynioi | Zmiana nie ma wplywu na inn
Podkarpackiego Reguta 48 kontrolnych, do komorki ds. merytorycznej obstugiioskow. KP
Urzad Marszatkowski 1.5. Reguly zwjzane . . . . i » i .. o
36. Wojewddztwa Z przebiegiem procesu. Zap'tsko"'“cvg giiﬁfzr?gc'?e':n” COVID-19...” zagiono: ,w sytuacji wysipienia Zmiana nie ma wptywu na inn
Podkarpackiego Reguta 51 Wylatkowy U KP
Urzad Marszatkowski Wydtuzono termin wskazywany w $mie jako przyblkony termin otrzymania
37. Wojewddztwa Pismo P-04/344 ewentualnych zastrzen od podmiotu kontrolowanego - liczony do uptywd I Zmiana nie ma wptywu na inn
Zachodniopomorskiego dni kalendarzowych od dnia otrzymania kopii raportu KP
Urzad Marszatkowski Dodano zapis:
38. Wojewddztwa IK-02/19.3/344 .Dla kazdego z kontrolowanych LGD naflg sporadzi¢ oddzielny raport zZmiana nie ma wptywu na inn
Zachodniopomorskiego czynnaci kontrolnych.”. KP
Urzad Marszatkowski 1.5. Reguly zwjzane | Dodano zapis dotygzy sposobu pogpowania w przypadku, kiedy z powodow
39. Wojewddztwa z przebiegiem procesu. |niezalenych od podmiotu kontrolowanego i kontraleych konieczne jestZmiana nie ma wplywu na inn

Zachodniopomorskiego

Reguta 41.

przeprowadzenie dla tej samej operacji czyenaozupetniajcych.

KP

D
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Urzad Marszatkowski

1.5. Reguly zwjzane

Wprowadzono maiwosé przestania skanu upowsien do kontroli w ramacl
powiadomienia o kontroli.

N
Zmiana nie ma wptywu na inn

[}

[}

[}

D

D

D

40. Wojewodztwa Z przebiegiem procesu. Dodano zapis: KP
Zachodniopomorskiego | Reguta 44. ,D0 powiadomienia naley zahczy¢ pismo P-12 i P-13 (Klauzule RODO)".
Urzgd Marsza+kowsk| L5. _Rgguiy Zvgzane Wprowadzono proponowany termin — 3 dni robocze rz@ganie dokumentéw,, . . .
41. Wojewddztwa z przebiegiem procesu. kt6ry nalery umiescic w wystpieniu do podmiotu kontrolowanego Zmiana nie ma wptywu na inn
Zachodniopomorskiego | Reguta 45. ' KP
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa EQEBQ%EZR YFIKACJI W nagtéwku Karty weryfikacji dokonano zmiany nazwy kolumny ,Nume&miana nie ma wptywu na inn
42 Kujawsko-Pomorskiego CZYNNOSCI dokumentu” na ,Numer raportu” oraz usecie kolumny  Numer KP
’ Urzgd Marsza+kowski KONTROLNYCH K- identyfikacyjny”.
Wojewddztwa
. . 01/344
Slaskiego
Pkt Zgodndéc¢ realizaciji
operacji z przepisami Zmiana nie ma wptywu na inn
dotyczicymi zamowié KP
Urzad Marszatkowski publicznych_/zasadami . : . .
43 Wojewddztwa konkurencyjnego tr’ybu Wprowadzono mzilv_vqs'c’ anahzy SIWZ_ umieszczonego przez podmiot
' Slaskiego wyboru wykonawcéw. | kontrolowany na swojej stronie internetowe;.
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.2/344
IK-02/4.3/344
Pkt Zmniejszenie kosztu
Urzad Marszatkowski | wynajmu powierzchni Dodano zapis: Zmiana nie ma wptywu na inn
44, Wojewddztwa handlowej targowiska |,Dopuszcza s takze weryfikacg na podstawie regulaminu przestanego priR
Slaskiego przez rolnikéw. podmiot kontrolowany (kopia/skan/zdje).”.
IK-02/7.4.2/344
Pkt Zgodndc¢ realizacji
operacji z przepisami Zmiana nie ma wplywu na inn
. dotyczicymi zamowié Usunkto zapisy dotycze podpunktu: KP
45 \L/Jvré?edwl\gg:vzgkowskl publicznych/ z zasadami| 2) czy beneficjent dostarczyt do SW dokumergadptyczca wszystkich
' 3laskieqo konkurencyjnego trybu | postpowar w sprawie udzielenia zamoéwigpublicznych, ktére g zwigzane Z
askieg wyboru wykonawcow. | realizowan operacj.
K-02/7.4.2/344
IK-02/7.4.2/344
Urzad Marszatkowski
\S/\Ilséi;l\eggnwa Informacje og6lne Dodano.zap|s: . . . ZrF]:Iama1 nie ma vl na inn
46. .Kontroli podlega tylko wytypowany etap operacja ktéry sktadany jest wmosefé

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

IK-02/19.4/344

o ptatngc¢.”.

D
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa

Pkt. 1,2,3,4,6,7,8,9
IK-02/19.4/344
Pkt. 4,6

Wskazano ,drog elektroniczp” jako jeden ze sposobow pozyskiwa

Zmiana nie ma wptywu na inn
nkP

[}

[}

[}

D

D

ar. Slgskiego IK-02/4.3/344 dokumentéw z podmiotu kontrolowanego.
Pkt 11
IK-02/19.3/344
6. Prowadzenie
oddzielnego systemu Zmiana nie ma wpltywu na inn
rachunkowéci lub KP
korzystanie z Wprowadzono mdiwos¢ doboru dokumentéw finansowo-kgowych w celu
. odpowiedniego kodu sprawdzenia prowadzenia oddzielnego systemu rachwsski lub korzystanie z
Urzad Marszatkowski hunk H od edni kod hunk h donvksi
48 Wojew6dztwa rachunkowego w ramach odpowiedniego  kodu rachunkowego w ramach prowadzonyksig
’ 3laskieqo prowadzonych ksg rachunkowych dla wszystkich transakcji zmanych z realizagj operaciji.
askieg rachunkowych dla Dokumenty finansowo-ksgowe mana zawzi¢ do dokumentéw kggowanych
wszystkich transakgcji w jednym miesjcu.
Zwigzanych z realizagj
operacji.
IK-02/19.4/344
Pkt IV. Powiadomienie o
Urzad Marszalkowski czynndciach kontrolnych Zmiana nie ma wptywu na inn
o IR-01-344 Instrukcja - - . - " KP
49, Wojewddztwa e Okreslenie ,kontrola na miejscu” zostat zmienione nayjeadsci kontrolne”.
$laskiego Raport z czynnsxi
kontrolnych
Urzad Marszatkowski
50. Wojewddztwa K-01/344 Poprawiono numer dokumentu na K-01/344 Zmiana nie ma wplywu na inn
Slaskiego KP
Instrukcja wypetniania Dod.ano pogrubiony zf’;lpis_:_ . . . . .
Urzad Marszalkowski Karty weryfikacji raportu ,,Ka;d_a_ Karta weryfikacji Raportu R _czynm_n _kontrc?lnych powinna by| Zmiana nie ma wptywu na inn
A . whasciwie oznakowana poprzez wpisanie w jej nagtowkunew Raportu zKP
51. Wojewddztwa z czynndci kontrolnych . ;
. . czynnaci kontrolnych, ktérego dotyczy (zasady numerowarRaportu Z
Slaskiego K-01/344 . . ? L o
czynnaci kontrolnych zostaty opisane w instrukcji jegop@nianiaoraz znaku
sprawy.”.
Dodano zapis:
4 Prowadzenie W sytuacji, kiedy podczas przygotowania do koriteX post zostanie pozyskan@miana nie ma wptywu na inn
Urzad Marszatkowski s Co ; z internetowych baz danych (CEIDG) informacja o rzeptaniu przegKP
- dzialalngci zwigzanej z . ) ; ; , .
52. Wojewodztwa (7vzNam bomo Beneficjenta prowadzenia dziatafog na ktdp zostata udzielona pomoc, |w
Mazowieckiego przyznag p @. raporcie nalgy odznaczy opcg: ,Kontrola nie zostala zrealizowana” (sekcja|V.

IK-02/19.2/W/344

PRZEPROWADZENIE CZYNNGCI KONTROLNYCH) oraz opisaprzyczyr

tj. info o zaprzestaniu dziataléa z CEIDG.”.

[}
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Urzad Marszatkowski

6. Wykonywanie
dziatalndgci gospodarcze]

Dodano zapis:

W sytuacji, kiedy podczas przygotowania do koritmdbowhzan wieloletnich
zostanie pozyskana z internetowych baz danych (GlEiDnformacja ¢
zaprzestaniu przez Beneficjenta prowadzenia dmedel, na ktdn zostatg

Zmiana nie ma wplywu na inn
KP

[}

D

D

[}

D

D

53. Wojewddztwa przez okres ok&ony w dziel " e od , . la ni '
Mazowieckiego Umowie udzielona pomoc, w raporcie naje odznaczy opcg: ,Kontrola nie zostata
IK-02/1§ 2/P/344 zrealizowana” (sekcja V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOI
' KONTROLNYCH) oraz opisé przyczyr tj. info o zaprzestaniu dziatalém z
CEIDG.".
. Informacja ws¢pna. . . . .
Urzad Marszatkowski 1. . Dodano zapisy dotygze przypadkéw zatzania do raportu z czyném . . .
54, Wojewodztwa IR-01-344 Instry lija kontrolnych Informacji dotycze przetwarzania danych osobowych (P_12/344251_|ana nie ma wplywu na inn
S Raport z czynnéxi KP
Mazowieckiego 13/344).
kontrolnych
Data zt@enia wniosku o
Urzad Marszatkowski ptatnas¢ Doprecyzowanoze naley wpis& dat ostatniego wniosku o ptatéoztozonego| Zmiana nie ma wptywu na inn
55. Wojewodztwa IR-01-344 Instrukcja w danej sprawie. Dodano zapis: ,\W przypadku komnteal post pole nie zostaj&P
Mazowieckiego Raport z czynndi wypetnione.”.
kontrolnych
Rodzaj czynnéci .
Urzad Marszatkowski kontrolnych Dodano zapis: : : .| Zmiana nie ma wplywu na inn
A . W przypadku ponownych czynia kontrolnych realizowanych w Wynlkuﬁ
56. Wojewddztwa IR-01-344 Instrukcja . ) . . g P
S - niezatwierdzenia Raportu z czyriookontrolnych naley zaznaczy Kontrole na
Mazowieckiego Raport z czynnxi o . o
miejscu w wyniku typowania.”.
kontrolnych
DANE PODMIOTU
Urzad Marszatkowski KONTROLOWANEGO | Dodano zapis: Zmiana nie ma wptywu na inn
57. Wojewddztwa IR-01-344 Instrukcja W przypadku zmiany danych teleadresowych, aktudiaee naley pozyské od| KP
Mazowieckiego Raport z czynnéxi podmiotu kontrolowanego albo np. ze stron interwgt.”.
kontrolnych
POWIADOMIENIE O
Urzad Marszatkowski CK:(Z)KI’;I'E((;?_%II\'(A\C(::: Wprowadzono zapisy dotygze koniecznéci sporadzania notatki sttbowej w ﬁrglana nie ma wptywu na inn
58. Wojewodztwa IR-01-344 Instrukcia przypadku powiadomienia podmiotu kontrolnego o emgniach kontrolnych na
Mazowieckiego - ) wiecej niz 2 dni robocze przed planowakontroh.
Raport z czynnsxi
kontrolnych
Urzad Marszalkowski VII. UWAGI Dodano zapis:
59, Wojew6dztwa IR-01-344 Instrukcja .Dla zachowania peitnegosladu rewizyjnego, w przypadku dokonywani@miana nie ma wplywu nainn

Mazowieckiego

Raport z czynnéxi

kontrolnych

pomiaréw w polu ,Uwagi” nalgy umieici¢ nazwe, typ oraz model iywanegqg
sprztu pomiarowego. (np. §ma, dalmierz, kotko pomiarowe).”.

KP

[}
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Urzad Marszatkowski

Pkt Zgodné¢ lokalizacii

Usunkto zapisy:
~W przypadku, gdy przedmiotem operagcjireboty budowlane...”;
.--.C) dla pozostalych inwestycji - na podstawie gan zawartych w opisi

Zmiana nie ma wplywu na inn
eKP

)

[}

60. \I\//IV;)JZ?)\CIV?SCZIEYZZO ﬁ?—%r;/(;].lz.llis 44 plan(_)war_wych _rob(_’)t, s,zk’i’cach i rysunkach zawignajh charakterystyczrie
wymiary i lokalizacg rob6t.”.
Pkt Zgodnéc¢ lokalizaciji
operacji. Zmiana nie ma wpltywu na inn
IK-02/7.2.1/344 Doprecyzowanoze weryfikacja prawa wtaskoi/posiadania dziatki/dziatek, n&pP
Urzad Marszalkowski IK-02;7.2.2;34A; ktérej/ktc')rych ;Iokalizowano .oper.@cj/v eIektro_niczngj_ bazie Ksgj Wi_e(élz_ystyg:.lﬂ
61 Wojewodztwa IK-02/7.4.1/7.6/344 (zamieszczonej na stronie internetowej M|n|sterstv\ﬁpraW|e |W(§C|._
Mazowieckiego IK-02/7.4.2/344 ekw.ms.gov.pl) mge by przeprowadzona przed rozpecem czynnéci
IK-02/19.2/W/344 kontrolnych.
IK-02/19.2/P/344
IK-02/19.2/G/344
IK-02/19.3/344
Pkt Zgodnéc¢ lokalizaciji
operacji. Zmiana nie ma wptywu na inn
IK-02/7.2.1/344 KP
Urzad Marszalkowski IK-02/7.2.2/344 Dodano zapis: _ _ S '
62. Wojew6dztwa IK-02/7.4.1/7.6/344 W przypadku braku potwierdzenia danej dziatki neogortal.gov.pl naley w

Mazowieckiego

IK-02/7.4.2/344
IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.2/P/344
IK-02/19.2/G/344
IK-02/19.3/344

polu ,Uwagi kontrolujcych” w liscie kontrolnej zami&i¢ stosown adnotag; o
tym fakcie.”.

[}
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Urzad Marszatkowski

Pkt Zgodne¢
dokumentow finansowo-
ksiggowych z wykazem
faktur lub innych
dokumentéw o
rownowanej wartgci
dowodowej
IK-02/4.3/344
IK-02/7.2.1/344
IK-02/7.2.2/344
IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344

KONTROLA EX POST/ZOBOWAZAN WIELOLETNICH
W sytuaciji, kiedy operacja podlegata w&ziej czynndciom kontrolnym, podcza
ktérych sprawdzono zgodfb dokumentéw finansowo-kggjowych z wykazem

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

n

[}

63. Wojewodztwa IK-02/19.2/W/344 faktur lub innych dokumentéw o réwnoweej wartdci dowodowej dlg
Mazowieckiego IK-02/19.2/P/344 wszystkich etapow operacji podczas kontroli ex zmitbwgzan wieloletnich
IK-02/19.3/344 mozna odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim przypadku naglev liscie
Pkt Zgodna¢ kopii kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY".
dokumentoéw finansowo-
ksiegowych z wykazem
faktur lub innych
dokumentow o
réwnowanej wartgci
dowodowej
dokumentujcych koszty
grantobiorcow.
IK-02/19.2/G/344
PKT Realizacja dziata | Dodano zapis:
informacyjno- SWERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST Zmiana nie ma wptywu na inn
promocyjnych. Zgodnie z Ksjga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, g#p
IK-02/4.3/344 beneficjent posiada strennternetowy (gtéwna strona beneficjenta lub podstrona
Urzad Marszatkowski IK-02/7.2.1/344 dotyczica operacji) beneficjent zamieszcza oly@kowo m. in. krotki opig
64. Wojewddztwa IK-02/7.2.2/344 operacji, znak UE i logo PROW 2014-2020.

Mazowieckiego

IK-02/7.4.1/7.6/344
IK-02/7.4.2/344
IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.2/G/344
IK-02/19.3/344

Z uwagi na fakt,ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdir
administracyjnej wniosku o platég weryfikacg powyzszego naley
przeprowadzi podczas kontroli ex post. Jaktad rewizyjny do raportu natg
zalyczy¢ print screen strony internetowe].”.

—

[}
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Urzad Marszatkowski

Pkt Zgodné¢ lokalizaciji
operacji.
IK-02/19.2/W/344

Dodano zapis dla przeprowadzania czyehokontrolnych w normalnyc
warunkach:

W przypadku operacji nietrwale zgdanych z gruntem czynéc kontrolne
naley przeprowadsi w siedzibie podmiotu kontrolowanego i w miejs
uzytkowania przedmiotu operacjlWW przypadku operacji nie ¢dacych trwale
zwigzanych z gruntem nalg w polu ,Uwagi” odnotowd, stwierdzone podczg
kontroli miejsce aytkowania przedmiotu operacji”.

N
Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

cu

AS

[}

[}

D

65. \'\/AVSJZ%\CVV?SCZ&Y;ZO IK-02/19.2/P/344 Dodano zapis dla przeprowadzania czyseh&ontrolnych w sytuacji wygpienia
IK-02/19.2/G/344 wyjatkowych okoliczndci:
W przypadku operacji nietrwale zg@anych z gruntem czynéo kontrolne
nalezy przeprowadz w miejscu aytkowania przedmiotu operacji. W przypadku
operacji nie bdacych trwale zwizanych z gruntem nalg w polu ,Uwagi”
odnotowd, stwierdzone podczas kontroli miejscerytkowania przedmioty
operacji.”.
Uaktualniono publikator dla rozpaidzenia w sprawie szczeg6towych warunkow
Urzad Marszatkowski i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dgmatania ,Wsparcie ngZmiana nie ma wptywu na inn
66. Wojewodztwa IK-02/19.2/P/344 wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalneigerowanego przegKpP
Mazowieckiego spoteczné” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na l&@th42
2020
Pkt Zamontowanie oraz
uruchomienie nabytych Zmiana nie ma wptywu na inn
maszyn, urgdzen, KP
infrastruktury technicznej
w tym wyposaenia, na
ktére zostata przyznana | Dodano zapis:
Urzad Marszatkowski pomoc. W przypadku dziatalnéci sezonowej, kiedy podczas trwania czy§uio
67. Wojewodztwa Pkt. Prawidtowe kontrolnych taka dziatalsd nie jest prowadzona, weryfikacj naley
Mazowieckiego wykorzystywanie zakresyprzeprowadzi w oparciu o zdjcia, informacje znajdafe s¢ na stronach
rzeczowego operaciji. internetowych, wystawionych rachunkach/fakturapty it
IK-02/19.2/P/344
Wykorzystanie operacji w
spos6b zgodny z jej
przeznaczeniem.
IK-02/19.2/W/344
Pkt Zgodné¢ zestawienia
68. \L/Jvr(i?éjwl\élggvzvjkowsm Zﬁgégg’; I;I;\;?ZS;CVJ}TQOZ Nie dotyczy sytuacji, kiedy w wyniku realizacji apeji nasgpity zmiany irglana hie ma wplywu na inn

Mazowieckiego

operacji.
IK-02/19.2/W/344

zestawieniu rzeczowo-finansowym, ktére zostaly zeptowane przez SW.

D
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Urzad Marszatkowski

Pkt Zgodna¢ kopii
dokumentow finansowo-
ksiggowych z wykazem
faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartgci
dowodowej
dokumentujcych koszty

Wykreslono nasgpujace zapisy:

+W niezbednych przypadkach, kontrola dokfagnb danych we wniosku
ptatna¢ maze odbywé sic ha podstawie oryginatow dokumentéw handlow
przechowywanych przez grantobiorcéw. Kontrole tadakeca si w szczegdIngi
w przypadku:

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

o
ych

[}

[}

D

[}

69. \'\/AVSJZ%\CVV?SCZ&Y;ZO grantobiorcéw. 1) wystpienia niezgodniei na kopii faktury Bdz innej kopii dokumentu o
KONTROLA réwnowanej wart@ci dowodowej z zapisami znajdgymi Sk w systemie
ORYGINALOW finansowo-ksigowym Beneficjenta (LGD) dotygzych kwoty, -terminy
DOKUMENTOW U sprzeday, numeru faktury,—specyfikacji,—danych—technicamycopisu-srodka
GRANTOBIORCOW trwategofustugi, ...".
IK-02/19.2/G/344
Dodano pogrubiono zapis:
W przypadku, kiedy operacja realizowana jest nzeflliczbie dziatek (ponad 2%5¢miana nie ma wptywu na inn
Urzad Marszatkowski Pkt Zgodnéc¢ lokalizacji |w kilku miejscowdciach np. przydomowe oczyszczalnigciekéw, linia| KP
70. Wojewodztwa operagciji wodochgowa lub linia kanalizacyjna weryfikacjlokalizacji operacji naley
Mazowieckiego IK-02/7.2.2/344 przeprowadzi na prébie dzialek wybranegj kazdej miejscowdci zgodnie Z
algorytmem stosowanym podczas weryfikacji operaejvierajcej duzg liczbe
(ponad 25 sztuk) sktadnikéw tego samego typu...”
Pkt Udos¢pnienie
dgrvl;irgﬁjnztéyg o Wykreslono zapis: irgiana nie ma wpltywu na inn
Urzad Marszatkowski P Az34Cy . .| ,Podczas przeprowadzania czy&cio kontrolnych, kady zweryfikowany
A zatrudnianie pracownikow X , Jo ; N
71. Wojewddztwa w odpowiednim dokument naley oznacz¢ poprzez postawienie na odwrocie pigLz
Mazowieckiego ; . : pozwalajcej na identyfikag instytucji kontrolugcej, da¢ kontroli oraz podpis
wymiarze 1 ponoszenia kontrolujgcego.”.
kosztéw zatrudnienia.
IK-02/19.4/344
Urzad Marszalkowski Ujednolicono nazewnictwo: okfkenie ,uwagi podmiotu kontrolowanego?
72. Wojewodztwa Cala KP jean : . ) 9 p 99Zmiana nie ma wptywu nha inn
. zasgpiono ,zastrzeenia podmiotu kontrolowanego”.
Pomorskiego KP
Uzupetniono nagpujace zapisy dla umowy ryczattowej i dla realizacjeogcji w
Pkt Zgodneé zestawienia ozparmu o] PF(ljJJ{. . droai y blicatorvin .- | y . Zmiana nie ma wptywu na inn
Urzad Marszatkowski rzeczowo-finansowego z k mIerzomn ”qu;c rogi naley obligatoryjnie wpisa w pole ,Uwagil KP
KA o ontrolujgcych”.
73. Wojewddztwa zakresem realizacji
Pomorskiego operacyl. W przypadku stwierdzenia mniejszejékszej dilugdci drogi naley

IK-02/7.2.1/344

ustal¢/obliczy¢ takze powierzchrd drogi, ktéra nie zostatla wykonana/zost

ata

wykonana w zwjzku z inry niz zakladano diugia drogi.”.

[}
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Urzad Marszatkowski

Pkt Do wybudowane
lub przebudowanej sieci
podhczono co najmniej

Zmieniono spos6b weryfikacji punktu kontrolnego zzjiw w terenie ng

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}

D

D

[}

[}

74. Wojewodztwa 50% przyhczen L . ;
Pomorskiego zadeklarowanych we weryfikacj w oparciu o dokumenty przestane przez podmiotrtmivany.
wniosku o przyznanie
pomocy.
. Pkt Zostaty utworzone/
Urzad Marszatkowski L . o . ; . . . . .
75 Wojew6dztwa utrzymane rr.uejsca(—.e) .Dop|sano w ramackladu rewizyjnego zdfcia dokumentow, w oparciu o ktofgmiana nie ma wptywu na inn
’ . pracy zgodnie z zapisamijest przeprowadzana weryfikacja punktu kontrolnego. KP
Pomorskiego umowy
Wprowadzono alternatywny sposéb przekazywania tapor czynndci
Urzad Marszatkowski 1.1.5. Reguly zwazane | kontrolnych do podmiotu kontrolowanego (ePUAP) otezmin na przekazan|@miana nie ma wptywu na inn
76. Wojewodztwa Z przebiegiem procesu. |raportu - w cigu 7 dni od dnia zakmzenia wykonywania czynda kontrolnych| KP
Pomorskiego Reguta nr 48 — data zakaczenia czynn&ci kontrolnych w terenie wskazana w raporci¢ z
czynngci kontrolnych.
. 1.1.5. Reguly zwizane|Dodano zapisy dotygee maliwosci przekazywania przez Beneficjenta
Urzad Marszatkowski - T e L b . .. . ., . . . .
A z przebiegiem procesu. | dokumentaciji w miejscu realizacji operacji w postaapii/skanow/zdg¢ w formie| Zmiana nie ma wptywu na inn
77. Wojewddztwa ) . .
. Reguta nr 45 papierowej lub na rimiku danych. KP
Pomorskiego . .
Reguta nr 48 tiret drugie
Urzad Marszatkowski 1.1.5. Reguly zwizane | Dodano zapis:
78. Wojewddztwa z przebiegiem procesu. |,Kontrole ex post mog by¢ przeprowadzane przez inspektoréw terenowyZmiana nie ma wptywu na inn
Pomorskiego Reguta nr 24. ktorzy uczestniczyli w kontrolach administracyjnytef samej operacji”. KP
Zostaly usunite zapisy:
»UJ zdjecia potwierdzajce wigciwa realizacg operacji, w tym przedegZmiana nie ma wptywu na inn
wszystkim pogjdowe zdgcia: maszyn, urgdzen, pojazdow, tablic znamionowyghKP
i rejestracyjnych;
Urzad Marszatkowski 1.1.5. Reguly zwizane | [J zdjecia potwierdzajce wiaciwg realizacg operacji, w tym przede
79. Wojewddztwa z przebiegiem procesu. |wszystkim pogldowe zdgcia budynkéw/budowli/instalacji/lini
Pomorskiego Reguta nr 49 technologicznych, w tym  charakterystycznych  elemeniozwigzan

konstrukcyjnych/technologicznych;”.
Zostat dodany zapis:
,O powyzsze dokumenty natg zwréck sie do Beneficjenta, w sytuacji kiedy n

ie

byly one przekazywane wcggej do SW i nie znajdgjsic w teczce sprawy.”.

D
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Urzad Marszatkowski

1.1.5. Reguly zwizane

Dodano zapis:

..--Z odsgpieniem od weryfikacji pozostalego zakresu niglimeego do
weryfikacji bez  ograniczenia dziatakw  Beneficjenta.
niezweryfikowane podczas wizji w terenie nalezweryfikowa na podstawic

Zmiana nie ma wptywu na inn

ElementyKP

D

[}

D

[}

80. Wojewodztwa z przebiegiem procesu. |innych dokumentéw znajdagych s¢ w teczce sprawy i dostarczonych przez
Pomorskiego Reguta 48 tiret czwarte | beneficjenta np. oferty, umowy, protokoly odbiomiokumentaa zdgciowa.
Decyzg o barku kontroli tych c&ci operacji, ktérych kontrola zaktécataby ww.
funkcjonowanie podmiotu zesp6t kontrolny podejmuje miejscu realizacj
operacji;”.
Urzad Marszalkowski 1.1.5. _ Rggu%y zwizane | Dodano ePUAP jako jeden ze sposqbéw pqwiadamia_nia:zmndciach
81 Wojew6dztwa z przebiegiem procesu. | kontrolnych. Wprowadzono termin 7 dni od dnia zaaenia wykonywaniaZmiana nie ma wptywu na inn
' Pomorskiego Reguta 43. Reguta 48 tiretzynndci kontrolnych na przekazanie Beneficjentowi kogiportu z czynni | KP
czwarte kontrolnych.”.
KP-611-344-ARIMR/7/z
Usunkto zapis z uwagi ha uregulowania zawarte w umowie :
SWERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST Zmiana nie ma wptywu na inn
PKT Realizacja dziata |Zgodnie z Ksjgg wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, g#p
informacyjno- beneficjent posiada strennternetovy (gtéwna strona beneficjenta lub podstrona
. promocyjnych. dotyczica operacji) beneficjent zamieszcza obk@mkowo m. in. krétki opis
L Autopoprawka DBRIKT |\ 5519 2\w/344 operacji, znak UE i logo PROW 2014-2020.
IK-02/19.2/G/344 Z uwagi na fakt,ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdint
IK-02/19.3/344 administracyjnej wniosku o platég weryfikacg powyzszego naley
przeprowadz podczas kontroli ex post. Jakiad rewizyjny do raportu natg
zakczy¢ print screen strony internetowej.”.
Dodano zapis:
~SWERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ Zmiana nie ma wplywu na inn
Zgodnie z Ksjga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, g#p
PKT Realizacja dziata geneficjent posiaqlg str@rin?e_rnetovq (g’r(’)wna strona _beneficjerjta Iup p.odstrt)na
_ informacyjno- otyczca operaCJ!) beneficjent zamieszcza ob@mkowo m. in. krétki opis
2. Autopoprawka DBRIKT ’ operacji, znak UE i logo PROW 2014-2020.
promocyjnych.

IK-02/19.2/G/344

Informacja na stronie internetowej powinna:taamieszczona w terminie od df
podpisania umowy do dnia wyplaty plafobd koncowej. W zwizku z tym
weryfikacig powyzszego nalgy przeprowadz podczas kontroli realizowanej
etapie wniosku o ptatgé. Jakoslad rewizyjny do raportu naty zahczy print

nia

na

screen strony internetowej.”.

[}
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Autopoprawka DBRIKT

Pkt Zgodna¢ kopii
dokumentéw finansowo-
ksiggowych z wykazem
faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartgci
dowodowej
dokumentujcych koszty
grantobiorcéw.
KONTROLA
ORYGINALOW
DOKUMENTOW U
GRANTOBIORCOW,
KONTROLA DANYCH
LUB DOKUMENTOW U
PODMIOTOW
TRZECICH
IK-02/19.2/G/344

Usunkto zapis z uwagi na brak kgiowania przez LGD faktur opisigych
realizacg zada grantowych przez grantobiorcéw.

1) wystpienia niezgodniei na kopii faktury Bdz innej kopii dokumentu
réwnowanej wart@ci dowodowej z zapisami znajdeymi Sk w systemie
finansowo-ksiggowym Beneficjenta (LGD) dotygezych kwoty, terminy
sprzeday, numeru faktury, specyfikacji, danych techniczmyic opisu srodka
trwalego/ustugi,

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}

Departament Prawny i
Zamowien Publicznych
ARIMR

Departament Analiz i
Sprawozdawczi
ARIMR

Departament
Administracyjno —
Gospodarczy

ARIMR

Cata KP

Uwagi redakcyjne

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}

Departament Dziata
Delegowanych ARIMR

Pkt Zgodné¢ zestawienia
rzeczowo-finansowego z
zakresem realizacji
operacji.

KONTROLA
ZOBOWIAZAN
WIELOLETNICH

IK-02/G/344

”

Z tresci instrukeji usungto wyraz ,wizyta”.

Zmiana nie ma wptywu na inn
KP

[}
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Dodano zapisy:
W przypadku braku skutecznego powiadomienia pisrRe@B/344 (podmiot nieZmiana nie ma wptywu na inn
115 Requlv zwizane odbiera pisma) zespot kontrolny powinien édaic do siedziby podmiotuKP
Departament Dziata o neguly 2 kontrolowanego i podf proky przeprowadzenia czynég kontrolnych. Jgeli w
6. : z przebiegiem procesu. . . N . . .
Delegowanych ARIMR dalszym cigu nie ma mgliwosci przeprowadzenia czynég kontrolnych naley
Reguta 7. f ) . L
wystaé do podmiotu kontrolowanego pismo P-6 a raportynngsci kontrolnych
przekazé do komorki zajmujcej st merytoryczig obstug wnioskow, widciwej
ze wzgkdu na etap obstugi wniosku.
Usunkto nas¢pujace zapisy:
W przypadku, gdy data wystawienia jakiejkolwiekkfary lub dokumentu 0Zmiana nie ma wptywu na inn
réwnowanej wartgci dowodowej dokumentggego koszt grantobiorcy jest inhP
niz data wystaW|en|a umleszczona w wykaZ|e mlsp;awdzé—ezy—me—jest—ena
Pkt. Zgodné¢ kopii A dpi A Wi
dokumentoéw finansowo- WEZE) P Yyl av I|sC|e kontrolnej
ksiggowych z wykazem odznaczy odp0W|ed .Nie” aw polu » Wagl kontroluacych” opis& stwierdzor
Departament Dziata faktur lub dokumentéw o| niezgodnéc.
7. P : rownowanej wartgci W przypadku, gdy data wystawienia jakiejkolwiek tiady lub dokumentu o
Delegowanych ARIMR :
dowodowej rownowanej wartéci dowodowej dokumentagego koszt grantobiorcy jest inha
dokumentujcych koszty | niz data wystawienia umieszczona w wykazie-oramjpjszani-data-podpisania
grantobiorcéw. gmowy- naley poprost o wyjanienia beneficjenta lub przeprowadzzynndci
IK-02/G/344 kontrolne u grantobiorcy.”.
Dodano zapis:
.Podczas czynnai kontrolnych nalgy takze zweryfikowa, czy LGD dysponuje
kopiami wszystkich dokumentéw wymienionych w Karcgzliczenia zadania w
zakresie projektu grantowego”.
Pkt. Realizacja dziata , ST . L ——
Departament Dziata informacyjno- Wy_kreslono wyraz ,,ben_eﬁc;ent w celu jasnego Wska_zar_hmmﬂq_zk_u weryflk_acu .Zmiana nie ma wplywu na inn
8. . ’ umieszczenia plakatu informacyjnego/tablicy infocyjaej w miejscu realizac]i
Delegowanych ARIMR | promocyjnych. ial dani KP
IK-02/G/344 materialnego zadania grantowego.

[}

Sporzdzit: 18.06.2020 r. Daniel Piyczka

Sprawdzit: 18.06.2020 r. Magdalenglika

Zatwierdzit: 19.06.2020 r. Stanistaw Sas
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WYKAZ UWAG DO KP-611-344-ARiIMR/7/z

Znak sprawy: DBRIKT-WNiIKWROW.611.4.2020

Nazwa komorki

Lp. Tresé¢ uwagi organizacyjnej Uzasadnienie*
zgtaszapcej uwag
KP-611-344-ARIMR/7.1/r
Wykaz wprowadzonych uwag
Wszystkie instrukcje kontrolne — punkt. Realizagmatar informacyjno-promocyjnych.
Niejasng¢ w regutach dotyccych weryfikacji tablic/bilbordow informacyjnych .
1 ~Weryfikacj¢ umieszczenia statej tablicy/bilbordu zégo formatu przeprowadza ¢si Urz?/so'\./s\rlsééi*tl;\?;’vs‘('
: wytacznie??? w okresie ex post po uptywie 3 mmsiod dnia wyptaty ptatrii D |J claski
koncowej.” Brak jasno doprecyzowanych zasad weryfikabjowigzku utrzymania tabli¢ 0INGsaSKI€go.
informacyjnych przez Beneficjentow.
Nie zmieniono zapisu dotygzego obowjzku postawienia pieezi na dokumentach w Urzad Marszatkowski
2. trakcie kontroli. W zwizku z maliwoscig weryfikacji dokumentoéw przesytanych przez  Wojewoddztwa
Beneficjentéw drog elektroniczi, w instrukcjach brak jest ustalenia odnie tej kwestii. Dolncslaskiego
1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu. Reguta 3 pkt f. Urzad Marszatkowski
W zwigzku ze zmiana numeracji regut oraz wogenia projektow grantowych z kontroli  Wojewoddztwa
zada nieinwstycyjnych powinno liy Matopolskiego,
W procedurze gfo cyt. ,sposéb wyboru zadania niematerialnego dmtioli dla| Urzad Marszatkowski
3. poddziatania 19.4 w R.28 oraz operacji nieinwegtygsh realizowanych w ramagh  Wojewddztwa
poddziatania 19.2 (z watkiem operacji w zakresie podejmowania dziatatmo  Wielkopolskiego
gospodarczej oraz projektow grantowych) i 19.3 @9R. Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego
4 Pkt. Zgodnéc¢ realizacji operacji z zasadami konkurencyjnegburwyboru wykonawcow. | Urzad Marszatkowski

IK-02/4.3/344, IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344,82/7.4.1/7.6/344, 1K-02/7.4.2/344, 1K

Wojewddztwa
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02/19.2/W/344, IK-02/19.3/344
SW zwraca si 0 wprowadzenie zapisowe w dniu 18.04.2020 r. wesztaaycie Ustawa Z
dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegolnych instrumemtavsparcia w zwazku z
rozprzestrzenianiem i wirusa SARS-CoV-2. Tym samym we wszystk
dziataniach/poddziataniach PROW na lata 2014-20gdzie dotychczas oboyaywat
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow, a f&kw pomocy technicznej ww. Progran
przestaje on obowtywa z dniem 18.04.2020 r. Powgze ma rownie zastosowanie d
kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dnienejsgia w zycie ustawy z dnia 1
kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wadpan zwigzku z rozprzestrzenianie
si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. poz. 695), tj. poniesionydo dnia 17 kwietnia 2020 r.,
przypadku posgpowair o wyptat pomocy lub pomocy technicznej lub pgstwai o zwrot
pomocy lub pomocy technicznej, wsgtrh przed dniem wégia w zycie tej ustawy |
niezaka@czonych do dnia jej w&gia wzycie.

Matopolskiego

=)

u

EjU)O

Pkt Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wissnaeczy nabytych dobr, na ktére zost
przyznana pomoc.

IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.88 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/W/344
IK-02/19.3/344

W instrukcji ugto ,Nalezy zweryfikowa prawo wiasnéci lub posiadania nieruchorfm,
na ktérej zrealizowano operacjW tym celu naley sprawdzé ksiegi wieczyste poprze
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforrmatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdgci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: eks.ms.gov.pl”

Prawidtowy adres to ekw.ms.gov.pl

ata

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
7 Matopolskiego

|

SW proponuje zastosowanie wymienionego zapisu r@miinstrukcjach do innych typoy

v Urzad Marszatkowski

operacji (tak jak dla 7.4.2) ,Weryfikacja robét kmwdanych w zakresie prac  Wojewodztwa
wykonczeniowych elewacjician, podtog i sufitow (np.: malowanie, gltadziesppre, tynki Matopolskiego
dekoracyjne i strukturalne, glazura, terakota.tgufiodwieszane) w przypadku operacjiUrzad Marszatkowski
ktére wymagaj sporadzenia projektu budowlanego. Wojewoddztwa
Pomorskiego
Pkt Zgodné¢ kopii dokumentéw finansowo-kgilowych z wykazem faktur lub Urzad Marszatkowski
dokumentow o rownowanej wartgci dowodowej dokumentggych koszty grantobiorcéw. Wojewddztwa
IK-02/19.2/G/344 Matopolskiego
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W instrukcji w ramach sposobu weryfikacji wysienia wyptkowych okoliczndci

wpisano, ze Beneficjent przesyla skanow/zélj oryginatbw dokumentéw finansowo-

ksiegowych.
Zgodnie z zasadami ww. dziatania beneficjent (L@D3$iada kserokopie dokumentow i
jest weryfikowane podczas kontroli.

SW wnioskuje o zmianna ,ze Beneficjent przesyta skanow/zélikserokopii dokumentow

finansowo-ksigowych”, ktore § w posiadaniu Beneficjenta.

Zgodnie z zasadami ww. dziatania beneficjent (L@D3$iada kserokopie dokumentow i
jest weryfikowane podczas kontroli.

SW wnioskuje o zmianna ,ze Beneficjent przesyta skanow/zélikserokopii dokumentow

finansowo-ksigowych”, ktore § w posiadaniu Beneficjenta.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Slaskiego

to

Pkt. Zostaty utworzone/ utrzymane miejsc(-e) pragydnie z zapisami umowy.
IK-02/19.2/W/344.

Urzad Marszatkowski

8. : . : , S L : . Wojewddztwa
Zgodnie z nowymi zapisami, weryfikacji dokonuje: sia etapie ex-post. W zywku z )
) . . . AR Matopolskiego.
powyzszym SW wnioskuje o wykgeenie z tytutu ww. punktu ,utworzenie miejsc pracy
Pkt Zgodnac lokalizacji operacji.
IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.8/8 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/W/344,
IK-02/19.2/P/344, 1K-02/19.2/G/344, IK-02/19.3/344
W r_amach punktu kontrolnego Weryflkoyvana J’e_st zgsdrokalizacji operacji, natomiast Urzad Marszatkowski
zapis dotyczy prawa do dysponowania nieruchiammo s
9 Sugeruje si usungcie zapisu lub utworzenie osobnego punktu kontigine WOJewodztyva
' ' Wielkopolskiego
W przypadku pozostawienia punktu nalenie¢ na wzgédzie,  prawo do dysponowania
nieruchomécia weryfikowane jest przed zawarciem umowy o przymmgomocy. Nie jest
wymagane aby Beneficjent byt wtacielem nieruchomiei, na ktorej realizowana jest
operacja. W zwizku z tym naley uwzgkdni¢ inne formy dysponowania nieruchofog
np. umowe uzyczenia/najmu.
10 Pkt Zgodnac lokalizacji operacji - IK-02/19.2/G/344 Urzad Marszatkowski

Zgodnie z kayt aktualizacji projekty grantowe sklasyfikowano jatgeracje niematerialng

2. Wojewodztwa
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Sugeruje si dostosowanie téei punktu wzgtdem charakteru poddziatania.

Wielkopolskiego

Pkt Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wi&snoabytych débr, na ktore zoste
przyznana pomaoc.

IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.8/8 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/W/344
IK-02/19.3/344

Nalezy zweryfikowa prawo wiasnéci lub posiadania nieruchorkm, na ktorej
zrealizowano operagj W tym celu naley sprawdzt ksiegi wieczyste poprze

ia

Urzad Marszatkowski

N

11 wykorzystanie danych zawartych w systemie inforrmatym  Ministerstwg Wv;le?{(%wg?szkti\gao
Sprawiedliwdci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: eks.ms.gov.pl. P 9
Nie jest wymagane aby Beneficjent byt wdecielem nieruchomizi, na ktérej realizowana
jest operacja. W zwrku z tym naley uwzgkdnic inne formy dysponowania
nieruchomecia np. umow uzyczenia/najmu
Pkt Realizacja dziateinformacyjno-promocyjnych. Urzad Marszatkowski
IK-02/19.2/G/344 o
12. S . . . . . Wojewodztwa
Prosz o wyjanienie czy plakat/tablica informacyjna powinny z&dstumieszczone w Wielkopolskiego
siedzibie LGD czy w miejscu realizacji poszczegémyrojektow grantowych.
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowtub korzystanie z odpowiedniego kodu
rac_hunkowego w ramach p_r_owadzonychqgsrachunkowych dla wszystkich transakcuUqu d Marszatkowski
zwigzanych z realizagjoperacji. O
13. Wojewodztwa
IK-02/19.4/344 \ ,
: _ . : . . _ _ Wielkopolskiego
Z uwagi na dgg liczbe dokumentow ksigowych podlegacych kontroli sugeruje si
umazliwienie przeprowadzenia kontroli na probie.
P-04_344_Pismo przekaz Raporty do zleceniodawey0t_344 Harmonogram Urzad Marszatkowski
W instrukcji zawartej w Harmonogramie nie uwgjtiono kontroli po zteeniu loM Wojewddztwa
Wielkopolskiego
Urzad Marszatkowski
14. Wojewodztwa
Slaskiego
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego
15. | Pkt Zgodnéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eagiliaperacii. Urzad Marszatkowski
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IK-02/7.2.1/344

Umowa kosztorysowa.

W przypadku stwierdzenia mniejszej dhdgo drogi naley ustalt/obliczy¢ takze
powierzchng¢ drogi, ktéra nie zostata wykonana w zeku z inry niz zaktadano diugieia
drogi.

Sugeruje si wykonanie pomiarow rowniew przypadku, gdy droga jest dira wzgédem
deklaracji zawartej w umowie 0 przyznanie pomocy.

Wojewodztwa
Wielkopolskiego
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Zachodniopomorskieg
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Mazowieckiego

Pkt Targowisko spetnia warunki oktene w zadczniku do rozporzdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

IK-02/7.4.2/344

Zgodnie z wytycza MRIRW jako state zadaszenie uznaje wikze zadaszenie w posta
rozstawianych namiotéw. W zwdku z powyszym mae wyshpi¢ sytuacja, kiedy
beneficjent w celu spetnienia przez targowisko wwitu okrélonego w zajczniku do
rozporzdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi (zadaszosteiska, ktore powinny

ci
Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
y  Wielkopolskiego

16. | zajmowa& co najmniej potow powierzchni handlowej targowiska), e w ramach Urzad Marszatkowski
realizacji operacji dokorazakupu namiotéw. W takim przypadku podczas czyono  Wojewodztwa
kontrolnych naley zweryfikowa, czy nhamioty g rozstawiane podczas dnia targowego. Kujawsko-

W dzien targowy nie jest mdiwe wykonanie wszystkich pomiaréw inwestycji. W izaku Pomorskiego

z tym konieczne ddzie prowadzenie kontroli co najmniej przez dwa dni

Sugeruje & umazliwienie dokonania czynrgi kontrolnych w oparciu o pomiary

wykonane na miejscu w dZiewolny od handlu oraz dokumentacpp. fotograficzg

wykonany przez Beneficjenta w dniu handlowym.

Pkt Zgodné¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eagilizoperacji.lK-| Urzad Marszatkowski
02/4.3/344, 1K-02/7.2.2/1344, 1K-02/7.4.1/7.6/344 Wojewddztwa
Btad pisarski w instrukcjach. Nieprawidtowy zapis: Wielkopolskiego

17. | Nalezy sprawdzt czy parametry drogi i zagospodarowania wokot draginikajagce z| Urzad Marszatkowski
kosztorysu/ow gtakie same jak parametry drogi i zagospodarowanidt drogi opisane W Wojewodztwa
PFU. Kujawsko-

Pomorskiego
Reguta nr 34. Urzad Marszatkowski

18. | Archiwizacji w komadrce kontrolnej podlega pismo dpijgce czynnéci kontrolne oraz Wojewddztwa

pismo przekazuype dokumentagjkontrolm do komaorki inicjugcej czynndci kontrolne. Wielkopolskiego
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Zgodnie ze wskazaniem pracownika archiwum zakladow&WW pismo inicjujce
czynndaci kontrolne oraz pismo przekazog dokumentagjkontrolrg nalezy archiwizowa
tacznie z aktami sprawy.
Sugeruje s umazliwienie prowadzenia archiwizacji dokumentéw wedingywidualnych
regulaminow jednostek.

Urzad Marszatkowski
ngewédztwa
Slaskiego

Pismo P-7/344
Proponuje si usunécie ostatniego akapitu:

Informuje, ze podmiot kontrolowany ma mlwos¢ zgtoszenia umotywowanych uwag
pismie co do zmienionych ustadlezawartych w Raporcie z czyniwd kontrolnych

nabrzad Marszatkowski

19. przesytagc je w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, dees ... WOJ'ewqdztwa
NPT . o . , L 6édzkiego

Mozliwos$¢ wniesienia zastrzen do raportu zmienionego w wyniku rozpatrzenia zasen

moze powodowa tzw. ,zagtlenie” czynndci kontrolnych i znaczne ich wydianie.

Raport po rozpatrzeniu zast¢eé powinien by raportem ostatecznym, od ktorego nie ma

L2odwotania”.

Reguta 39

Jest: Kontrole ex post nale bezwzgédnie zrealizow& do kaca danego roku Urzad Marszatkowski
20. | kalendarzowego przed uptywem okresu ex post Wojewddztwa

Propozycja: Kontrole ex post nale bezwzgtdnie zrealizowé& do kaca danego roku Lubelskiego

kalendarzowego przed uptywem datyhka zobowizania.

Reguta 49 Urzad Marszatkowski
21. | Wydruki np. systemu finansowego powinny co do zgsdmy¢ jedynie podpisane przez Wojewddztwa

beneficjenta/osapupowanion przez Beneficjenta Lubelskiego

K-03/344 Karta weryfikacji raportu z czynéed kontrolnych, I. Ocena formalna raportu z czy§uid

kontrolnych Pytanie nr 3. Czy zweryfikowano wszystkymogi i zobowazania beneficjenta? str. 1

Pytanie jest zbyt ogdllne i wykracza poza zakresnpdermalnej. Brak jest sprecyzowania pa

podstawie jakich informacji/dokumentéw nafedokon& analizy powyszego warunku. Wszystkie

zobowhzania beneficjenta zawartea sv umowie o przyznanie pomocy, natomiast podgzddrzad Marszatkowski
22. | przeprowadzania wizyty/kontroli dokonuje sveryfikacji na podstawie list kontrolnych dlazkkego Wojewoddztwa

rodzaju operacji. Wobec powszego nalzatoby dokiadnie okedi¢ jakie zobowizania powinny Lubelskiego

podleg@ weryfikacji. Dodatkowo jakie ,Wszystkie wymogi” miby by zweryfikowane przez

pracownika zatwierdzggego raport? Wymogi techniczne, sanitarne, wymagdeamiologiczne,

ktore z powyszych wymogoéw powinny podlegaveryfikacji. Pytanie powinno leydoprecyzowane,

aby pracownik odpowiedzialny za zatwierdzenie rapaniat pela wiedz w jakim zakresie
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odpowiada za weryfikagjraportu z czynnizi kontrolnych.

K-03/344 Karta weryfikacji raportu z czynéw kontrolnych, I. Ocena formalna raporty z

czynndaci kontrolnych Pytanie nr 6. Czy wykonano dokumeptéotograficzra wszystkich
wymaganych dokumentow/dziatek/elementow operasji? 1

Urzad Marszatkowski

23 Jest: : . : Wojewddztwa
" | Czy wykonano dokumentacj fotograficzry wszystkich wymaganych .
2 . . . Lubelskiego
dokumentow/dziatek/elementéw operac;ji?
Propozycja:
Czy wykonano niezfiing dokumentagj fotograficzry?
IK-01/344 Instrukcja wypetniania
Karty weryfikacji raportu z czynr$ai kontrolnych strona 1 akapit 1
Propozycja: Urzad Marszatkowski
24. Karta weryfikacji Raportu z czyndo kontrolnych jest dokumentem sgheym sprawdzeniu Wojewoddztwa
poprawndci wypetnienia dokumentacji pokontrolnej i stanojej integral cz$¢ (powinna by Lubelskiego
przechowywana w teczce wniosku i przekazywana weraaportem do komorki zajmagej se
merytoryczi obstug wnioskow/zlecajcej wizyte/kontrol ¢)
IK-02/4.3/344, str.2, Sposob weryfikacji w sytuaeajystapienia wyptkowych okoliczndci
Wskazane numery dziatek nzje potwierdzé podczas wizji w terenie z mlbwoscig
dokonania wyboru préby dziatek do weryfikaciji. Urzad Marszatkowski
25. | Wskazane numery dziatek najepotwierdzé na podstawie udaginionej dokumentaciji. Wojewddztwa
(np. strona tytutowa projektu scalenia wraz z |tdadp operaciji). Lubelskiego
Jak zweryfikowa numery dziatek podczas wizji w terenie bez konmeéei dokonywania
specjalistycznych pomiaréw geodezyjnych.
Reguta 45.
Propozycja zapisu:
Nalezy zobowhzat Beneficjenta, aby w miarswoich maliwosci i w jak najkrétszym
terminie przestat zwrotnie (elektroniczrpepierowo) wskazan dokumentag i | Urzad Marszatkowski
26. | oczekiwane informacje, podktajac, ze pozwoli to na sprawniejsze i bezpieczniejsze Wojewodztwa
przeprowadzenie czynéd kontrolnych, a w efekcie przyspieszy obstugprawy. W Lubelskiego
przeciwnym wypadku niezidng dokumentag, nalery pozysk& w trakcie czynngci
terenowych [uzgoddi bezpieczne miejsce pozostawienia dokumentow], @eocjc
szczegolp ostraznos¢ w kontakcie z dokumentamickawice ochronne];
27. Poszczegolne Instrukcje kontroli nie przewidkppii (formy papierowej) jako formy przekazywarnjiaUrzad Marszatkowski
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dokumentéw w sytuacji przeprowadzania czyon&ontrolnych w czasie wyspienia wyptkowych Wojewoddztwa
okolicznaici. Lubelskiego
Uwagi redakcyjne — cata KP Urzad Marszatkowski
28. Wojewddztwa
Lubelskiego
Reguta 23 .
29 Brak doprecyzowania sposobu powiadamiania komdskingerytorycznej obstugi wniosku Urz%sol}/é%\r/(sjéil\j\?;VSk'
" | o przekroczeniu terminu na realizacgzynndci kontrolnych. Proponuje &i sposob P .
: o : odkarpackiego
powiadamiania mailem.
Reguta 48 Urzad Marszatkowski
30. | Proponuje s uaktualné zapis o maliwos¢ wydruku pozyskanej dokumentacii. Wojewddztwa
Podkarpackiego
Reguta 51 .
31 Proponuje s usun¢ zapis ,W czasie epidemii Covid-19” i zagic go ,W sytuacji Urz?lsol}/g\r/sééi%tl\j\(l);/vskl
" | wprowadzenia stanu epidemicznego” W przypadku apyshia innej epidemii obecny zapis p .
. Co . odkarpackiego
nie kxdzie miat zastosowania.
Pismo P-04/344
Proponujemy zmiegizapis ,wskazanie granicznego terminu na otrzymamientualnych
zastrzeen od podmiotu kontrolowanego liczonego do uptywudi® od dnia otrzymania
kopii raportu przez podmiot kontrolowany” na ,wskar przyblzonego terminy
otrzymania ewentualnych zastze#é od podmiotu kontrolowanego liczony do uptywu (13
dni kalendarzowych od wystania kopii raportu” (3i dra otrzymanie kopii raportu za .
, : A Urzad Marszatkowski
30, p0sreqln|ctwem wyznaczonego 'operatora + 7' dni naer® ewgntualnych uwag przez Wojew6dztwa
podmiot kontrolowany + 3 dni na otrzymanie uwag a&rednictwem Wyznaczonege,, .o 4iosomorskie
operatora). P 9
W dniu wystania kopii raportu z czynfwm kontrolnych niemgliwe jest ustalenie, kiedy
podmiot kontrolowany otrzyma/odbierze kepaportu. Mae to nasfpi¢ nastpnego dnia
ale réwnieg i za 10 dni. Dopiero otrzymanie zwrotnego potwezenia odbioru umdiwia
nam wyliczenie, kiedy uptywa 10 dni od dnia otrzynaakopii raportu przez podmiot
kontrolowany.
K-01/344 Urzad Marszatkowski
33. | Prawy goérny rég poprawinazwe dokumentu z K-03/344 na K-01_344 Wojewddztwa

Zachodniopomorskieg
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Urzad Marszatkowski
ngewédztwa
Slaskiego

34.

IK-02/19.3/344

Czynndgci kontrolne naley przeprowadzi w odniesieniu do wszystkich LGD bgmych
udziat w realizacji operacji” — natg doprecyzowa czy Raport z czynrigi kontrolnych
nalery sporadzi¢ tylko dla jednego LGD — koordynatora, ktéry sktadéoP w imieniu
wszystkich grup, czy dla wszystkich grup zaamyeanych w realiza¢jprojektu.

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Zachodniopomorskieg

35.

Reguly dotycgce procesu realizacji czynsw kontrolnych w czasie wygpienia
wyjatkowych okoliczndci.

Proponujemy doda regut umazliwiajagca wykonanie czynnéci kontrolnych w dwdéch
etapach. W sytuacji, gdy w czasie wysenia wyptkowych okolicznéci nie lkpdzie
mozliwa standardowa wizja w terenie nawet przy zachowazasad bezpiecastwa i
srodkéw ochrony osobistej mna przeprowadzi czynndci kontrolne na podstawie
dokumentoéw dostarczonych przez podmiot kontrolowapypradzi¢c Raport i przekazado
komorki zajmugcej st merytoryczig obstug wnioskow. Gdy bdag mazliwe wyjazdy na

wizje w terenie naley przeprowadzi czynndci uzupetniaggce w pozostatym zakresie,

sporzadzi¢ kolejny Raport na zasadach opisanych w instrudojiRaportu z czynrioi
kontrolnych.

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa

Zachodniopomorskieg

36.

Reguta 44

W ramach powiadomienia o planowanych czydwnch kontrolnych nale pisemnie i
szczegotowo okidi ¢ liste oczekiwanych dokumentow (w formie zestawienia efcirmaila
przestanego na adres wskazany przez Beneficjebteedunnej czytelnej formie np. zelfia
przestanego na nr telefonu komorkowego).

Podczas powiadomienia naje przekazd Beneficientowi skan Upowaien do
wykonywania czynn&i kontrolnych inspektorow terenowych, ktérzy zdisteskazani do
realizacji danych czynoi kontrolnych. Beneficjenci podczas zazwyczaj UWger
upowanienia do czynn&ti kontrolnych, ktore wpinanegpd&zniej do ksazki kontroli. Sgd
zamiast informacji 0 nr upovzaien mazna wysyta od razu skan.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa

Zachodniopomorskieg

37.

Reguta 45
Nalezy zobowhzat Beneficjenta, aby w miarswoich maliwosci i w terminie 2 dni
kalendarzowych przestat zwrotnie (elektronicznipipeowo) wskazafn dokumentag i

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa

Zachodniopomorskieg
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oczekiwane informacje, poditajac, ze pozwoli to na sprawniejsze i bezpiecznigj
przeprowadzenie czynid kontrolnych, a w efekcie przyspieszy obstsprawy.
Nalezy okreli¢ ramy czasowe operacji.

sze

Reguta 48
Przekazanie Beneficjentowi kopii Raportu z czyunokontrolnych z wymaganym

I Urzad Marszatkowski

38. | zahcznikami nasfpuje drog korespondencyp oraz elektroniczpn (list polecony za Wojewddztwa
potwierdzeniem odbioru, dopuszcza gomocniczo forra mailowo). Zachodniopomorskieg
Przy§pieszenie procedowania.

Reguta 49 Urzad Marszatkowski

39 W zwigzku z okréleniem formy dokumentu jako kopia/skankzme, proponuje si Wojewoddztwa

" | usunkcie tresci ,wydrukow potwierdzonych za zgodoz oryginatem”. Kujawsko-
Doprecyzowanie t&ei. Pomorskiego
Pkt Zgodnec¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperacii.
IK-02/7.2.2/344
Dod& zapis: W sytuacji, gdy weryfikacja zakresu wykomaprac wykaczeniowych w
danym zakresie np. uktadanie tynkOw mozaikowychkaig niezgodnéci z zapisam
projektu (np. w danym pomieszczendoiany zostalty pokryte fagbakrylows, zamiast
pokrycia tynkiem mozaikowym), nalg poda sumaryczg powierzchng, na ktérej utaono | Urzad Marszatkowski

40. |tynk mozaikowy. W tym celu natg dla pozostatych pomieszazalokong& pomiarow Wojewddztwa
powierzchni pionowych i poziomych, na ktérych zgmdm projektem powinny zosta Slaskiego
wykonane dane prace wykezeniowe doda zapis: lub dokonaobliczer na podstawie
projektu budowlanego, kosztorysu i wymiarOw powodmzi niezgodnej z projektem. W
takiej sytuacji, w Kkcie kontrolnej do raportu dla pozycji, ktéra zawaievw. roboty nalgy
zaznaczy odpowied ,NIE”, w polu ,Uwagi kontrolugcych” umigci¢ wielkosci
stwierdzone w wyniku pomiarow.

Zgodna¢ realizacji operacji z przepisami dotgcymi zamoOwi@ publicznych/zasadami
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow. :
" IK-02/7'.2.1y/13'44?, ||<_-¥)2/7V.\g.2/§4m}<-02/7_.4.2/34&-02/4.3_/344 | Urzsso'}/'e%\rlsééij‘tw;“k'
' Dodanie maliwosci weryfikacji SIWZ w biurze, co daje weej czasu na kontrolw terenie. . .
Powyzsze daje pewrsd, ze dokument zakzony do WoP zostat poréwnany z dokumentem Slaskiego
zakczonym do ogtoszenia, podanym do publicznej wiadmmo
42 Pkt Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wissnoabytych débr, na ktore zostataUrzad Marszatkowski

przyznana pomoc.

Wojewddztwa
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IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.2/34K-02/19.3/344
Podczas przeprowadzania czyseio kontrolnych naley sprawdzé, czy podmiot

Slaskiego

kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do débr, na ktére zostata

przyznana i wyptacona pomoc

Nalezy zweryfikowa prawo wiasnéci lub posiadania nieruchorkm, na ktorej
zrealizowano operagj W tym celu naley sprawdzt ksiegi wieczyste poprze
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforrmatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdgci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: eks.ms.gov.pl.

Sprawdzenie kgg wieczystych nie mae by jedyms mazliwosciag weryfikacii
zobowhgzania.

W zwigzku z tym,ze beneficjent moe realizowd operact na nieruchomgi, do ktorej
podmiot ten posiada udokumentowane prawo do dyspama ni przez okres realizac
operacji beneficjent nix@ nie by wskazany w ksidze wieczystej.

4
|

Pkt Zgodnéc¢ realizacji operacji z przepisami dotgcymi zaméwi@ publicznych/z zasadan
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.
K-02/19.2/W/344, 1K-02/19.2/W/344

Usurgé zapis:

X

Urzad Marszatkowski

43. 2) czy beneficjent dostarczyt do SW dokumentadptyczca wszystkich pospowar w ngewqdztwa
sprawie udzielenia zamowigublicznych, ktéregzwigzane z realizowanoperacy. Slaskiego
Umowy z dostawcami dotygze realizacji operacji gs weryfikowane pod wzghem tego czy
podlegag ustawie 0 zaméwieniach publicznych w ramach wkagiii wniosku o platné.

IK-02/19.4/344
Brak informacji, czy w przypadku wytypowania do kat operacji na drugim lub na Urzad Marszatkowski

44. | kolejnych etapach, weryfikacji podlegagtapy poprzednie, ktore nie podlegaty kontrolina Wojewodztwa
miejscu/kontroli na zlecenie. Slaskiego
Wprowadzenie odpowiedniego zapisu.

Pkt. Udosgpnienie dokumentéw potwierdaaych realizag) planu komunikaciji.
IK-02/19.4/344
~Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi zdalnie. Naley wybra dwa zadania z zgdzonego dg Urzad Marszatkowski

45. | wniosku o ptatné¢ ,Zestawienia zrealizowanych zadaa nasgpnie wysgpi¢ do LGD o Wojewddztwa

przestanie dopiga na przyktad drog elektronicza dokumentow potwierdzggych Slaskiego

realizacg ww. zada”.

Doprecyzowanie zapisu.
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Pkt Udos¢pnienie dokumentow dotygeych funkcjonowania biura LGD, w tym
szczegolnéci posiadania tytutu prawnego do pomieszczeniatdmykn znajduje si biuro.
Pkt Udostpnienie dokumentow potwierdzaych zatrudnianie pracownikow
odpowiednim wymiarze i ponoszenia kosztéw zatrudaie

Pkt Realizowanie szkatedla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikéw aiwwGD
zgodnie z planem szkale

Pkt Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowlmb korzystanie z odpowiednieg

W

joUrzad Marszatkowski

46. | kodu rachunkowego w ramach prowadzonychadksrachunkowych dla wszystkigh  Wojewddztwa

transakcji zwazanych z realizagjoperaciji. Slaskiego

Pkt Realizacja dziateinformacyjno-promocyjnych.

Pkt Swiadczenie doradztwa na poziomie wskazanym w infmjimmonitorucej realizacj

operacji/wniosku o ptatrid

IK-02/19.4/344

Weryfikaci nalezy przeprowadzi zdalnie na podstawie dokumentéw przekazanych

dopis&: na przyktad drogelektroniczg przez LGD”.

Pkt Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego

kodu rachunkowego dla transakcji za@nych z realizagjoperaciji.

Pkt Niefinansowanie kosztéw'kvyalifikoyvalpych op.q"raﬁ/' drodze W}§+adu z funduszy Urzad Marszatkowski
47, s_trukturalnych, Funduszu Spofwd lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu Wojewodztwa

finansowego. $laskiego

IK-02/4.3/344 2

Doda zapis o meliwosci przekazania przez Beneficjenta dokumentow gledgktroniczig

w przypadku zdalnej weryfikacji. Doprecyzowanie izap

Pkt Brak finansowania kosztow kwalifikowanych opgrav drodze wkiadu z funduszy

strukturalnych, Funduszu Spojod lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumertL{JrZa}OI Marszatkowski
48. finansowego. Wojewddztwa

IK-02/19.3/344 &laskiedo

Dod& zapis o meliwosci przekazania przez Beneficjenta dokumentow gledgktroniczig askieg

w przypadku zdalnej weryfikacji. Doprecyzowanie izap

IR-01_344 Instrukcja Raport z czyrimo kontrolnych .
49 IV. Powiadomienie o czynioiach kontrolnych. Urzad Mars',zaikowskl

. . : . L : ] Wojewddztwa
Podstawowym sposobem poinformowania wnioskodawtgrminie i zakresie kontroli jest Slaskiego

powiadomienie telefoniczne, ktdre nalewykon& nie wczeniej, nz na 2 dni roboczg

1372
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przed terminem kontroli. Dopuszczag¢ siczeniejsze powiadomienie o planowanych

czynnaciach kontrolnych-planewanejkontroli-ra—miejscud pgarunkiem,ze cel kontroli
nie jest zagrezony. Jeeli powiadomienie nagpuje wczéniej, niz ha 2 dni robocze prze
terminem kontroli, powinno ono miemiejsce z wyprzedzeniem ograniczonym
niezlednego minimum i wymaga podania uzasadnieniaspiegzenia powiadomienia.
Nie uwzgkdniono innych rodzajow czynéci kontrolnych.

do

Nalezy okresli¢ sposob pogpowania w przypadkach, kiedy podmiot kontrolowa
zaprzestat prowadzenia dziatadpnp na ktéy zostata przyznana pomoc przed uptyw
okresu trwatéci, tj. zostat  wykrélony  z rejestru lub  ewidenc
przedsgbiorcow/stowarzysze Nieuzasadnione jest przeprowadzanie kontroli est.|
Wystarczajce wydaje si by¢ wystanie do komaorki merytorycznej pisma inforagaggo o

any
em
[

? Urzad Marszatkowski

50. SR . Wojewddztwa
zaistniatej sytuacji. .
. : . L . . Mazowieckiego
Zaprzestanie prowadzenia dziataloiozwigzanej z przyznanpomog skutkuje zwroten
pomocy. Dodatkowo w ww. sytuacji kontakt z bene&iitem mae okaza si¢ utrudniony
lub wprost niemgliwy. Informacg o wykreleniu mana uzyska z internetowych baz
danych.
IR-01/344
Propozycja zapisu: ,Osoba upamona do reprezentacji podmiotu kontrolowanegol€q i
nie zostata wskazana we wniosku o przyznanie pomoloywniosku o ptatn&) musi| Urzad Marszatkowski
51. | posiadé pisemne upowanienie (oryginat lub kopia potwierdzona za zgogino oryginatem Wojewddztwa
upowanienia powinna stanowizahcznik do raportu). Wowczas dodatkowo do Raportu z Mazowieckiego
czynnaci kontrolnych nalgy dolgczy¢ Informacje dotyczce przetwarzania danych
osobowych (P-12/344)".
NAGLOWEK RAPORTU Z CZYNNGCI KONTROLNYCH .
: : : Urzad Marszatkowski
Numer identyfikacyjny o
52. Wojewoddztwa
IR-01/344 Mazowieckiego
Propozycja zapisu ,Dz. U. z 2017., poz. 1853 z€ zAktualizacja podstawy prawne;. 9
IR-01/344 str. 3 Data zkenia wniosku o ptatrié
Instrukcja nie odnosi sido kontroli ex post. W przypadku ww. kontroli realWwanych Urzad Marszatkowski
53, etapowo brak ok&tenia, czy nalgy wpis& dat ztozenia wniosku o ptatrigé posredni czy Wojewodztwa

dat wniosku o ptatn& koncowsy (w przypadku podejmowania dziatakwo gospodarcze
wniosku o | transg czy o Il transg). A maze warto zastanowisic nad brakiem obowzku

) Mazowieckiego

wpisywania daty zizenia wniosku o ptatrié w przypadku kontroli ex post.
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Zapisy procedury s nieprecyzyjne. W sprawozdaniach mgegnych (SW Kontrola
powyzsze informacje nie gs wymagane. Dodatkowo w przypadku kontroli ex p
wazniejsza jest data wyptaty pomocy.

ost

IR-01/344 str. 3 Rodzaj czyném kontrolnych

Brak maliwosci zaznaczenia rodzaju czyriieo kontrolnych realizowanych w wynik
niezatwierdzenia Raportu z czyrdod kontrolnych — Rekontrola. Nalg rozwazy¢
uwzgkdnienie ww. rodzaju czynioi kontrolnych.

e

Urzad Marszatkowski

54. . : o Wojewddztwa
Procedura nie precyzuje, czy w przypadku ponownychynnaci kontrolnych o
; ; . . ) ay . Mazowieckiego
realizowanych w wyniku niezatwierdzenia Raportu zymmaci kontrolnych naley
zaznaczy Kontrole na miejscu w wyniku typowania czy inny rodzaj cagéci. Dodatkowo
zgodnie z reguatR.22 powstaje nowy raport z innym numerem jdqorzdzenia.
IR-01/344 str. 4 Il. Dane podmiotu kontrolowanego.
galay_uwngdnlc_ przypa_dkl zmiany danyc_h podmiotu kontrolowan_egcpwownanlru Z Urzad Marszatkowski
55 anymi podaqyml we wniosku o ptatidostwierdzone pod_czas kontroli ex post. Wowczas Wojew6dztwa
" | nalezatloby wpis& aktualne dane pozyskane np. ze stron internetowych S
. . . ; . . . Mazowieckiego
Podmiot maee zmient dane teleadresowe w okresie trwalo operacji. Wowczas
nieuzasadnione wydajecddy¢ wpisywanie archiwalnych danych z wniosku o ptaéno
POWIADOMIENIE O CZYNNCSCIACH KONTROLNYCH .
IR-01/344 Urzad Mars'zaikowskl
56. . I . . . L , Wojewodztwa
Nalezy doprecyzowé, czy uzasadnienia przyspieszenia powiadomieniarpanznaléc sie Mazowieckiedo
w tresci Raportu z czynnii kontrolnych czy np. w dodatkowej notatcezglawe;. 9
IR-01/344 str. 7 pkt IX W trei pojawia s wizytacja.Stowo ,wizytacja” naley zamienté na| Urzad Marszatkowski
57. | .wizyte”. Wojewoddztwa
Mazowieckiego
K-03/344 str. 1 Pkt 1.7 ,Czy wpisano nagwi model zastosowanego gdzenia
pomiarowego?” Urzad Marszatkowski
58. | W instrukcji IR-01/344 brakuje zapisbw o0 oba@wku wpisywania w tr&i Raportu Z Wojewddztwa
czynndci kontrolnych modelow zastosowanych adzen pomiarowych. Doprecyzowanie  Mazowieckiego
zapisow.
Pkt Zgodnec¢ lokalizacji operacji. IK-02/7.2.1/344 .
o F ) - . y Urzad Marszatkowski
Zasppienie stowa ,posesja’ stowem nieruchai®oraz usunicie ,oraz numerem”. C
59. R , o . Wojewoddztwa
W przypadku ,Budowy lub modernizacji drog lokalnydieda to dziatki ledagce drogami, w Mazowieckiego

zwiazku z powyszym mog by¢ oznaczone nazy ale nie numerem. Nazwy ulic pojaw
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sie w tytule operaciji, ale nie w zgizniku nr 2 do umowy 0 przyznanie pomaocy.

Pkt Zgodnec lokalizacji operacji. IK-02/7.2.1/344

»-..W przypadku, gdy przedmiotem operaci soboty budowlane, lokalizagjoperacii
naleey zweryfikowa...” Pozostawienie jedynie zapisu: ,lokalizacjoperacji naley
zweryfikowa”.

Dodatkowo usurcie pkt c.

Urzad Marszatkowski

€0. Zgodnie 8 5 pkt 2 rozpogdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 4z&nia 2015 I\\//l\élzjgv\/\;/ig?:iitévao
r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 232) kosztami kwalifikakvymi s koszty budowy lub 9
przebudowy drogi. W zwrku z powyszym przedmiotem operacji zawszedd roboty
budowlane. Dodatkowo budowa lub przebudowa draegizie realizowana na podstawie
projektu/zgtoszenia, a nie na podstawie szkicufrgau
Pkt Zgodnec lokalizacji operacji
IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, 1K-02/7.4.1/7.88 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/P/344,
IK-02/19.2/W/344, 1K-02/19.2/G/344, IK-02/19.3/344
Instrukcja nie precyzuje, w jakim dniu najedokona& weryfikacji ksag wieczystych — czy Urzad Marszatkowski
61. | w dacie przeprowadzania czyrfeokontrolnych na miejscu czy np. 1 dziprzed kontra. Wojewddztwa
Dodatkowo nie jest jasne, czy wystarczy adnotacgpm@awdzeniu w $cie kontrolnej czy Mazowieckiego
wymagany jestslad rewizyjny w postaci np. PrintScreen nagranego piyt CD.
Dodatkowo warto rozwgy¢ uzycie nazwy formalnie obowtujacej, tj. Elektronicznych
Ksigg Wieczystych.
Pkt Zgodnec¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperaciji.
IK-02/7.2.1/344
Wickszas¢ drog ledzie miata zmienp szeroké¢, np. tuki, skrzyowania, zjazdy. Brak Urzad Marszatkowski
62. | odniesienia do sytuacji, w ktérej drogadaie miata zachowandiugas¢, ale wysipia Wojewddztwa
niezgodnéci w szerokéciach. Podanie punktéw pomiarowych i szerkmkonie jest Mazowieckiego
wystarczajce, poniewa bez wyliczenia powierzchni drogi komérka merytanya nie
bedzie w stanie dokortakorekty kosztow.
Pkt Zgodnaéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperacii. Urzad Marszatkowski
63 IK-02/7.2.1/34, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.6/B41K-02/7.4.2/344, 1K-02/4.3/344 ?No' !
. : : S ) 3 . jewodztwa
Instrukcja wymaga doprecyzowania. Brak opisaniaypadkéw, w ktorych projekt M o
. : R azowieckiego
budowlany jest niezgodny z zatniami PFU.
64 Pkt Zgodné¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperaciji. — kontrola Urzad Marszatkowski

ex post.

Wojewodztwa
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IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344
Stowo ,wizytacja” naley zasapic¢ ,wizyta”.

Mazowieckiego

Pkt Zgodné¢ dokumentow finansowo-ksgowych z wykazem faktur lub
dokumentoéw o réwnowaej wartédci dowodowej

IK-02/4.3/344, IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344,402/7.4.1/7.6/344, IK-02/7.4.2/344,
IK-02/19.2/W/344, IK-02/19.2/P/344, IK-02/19.3/344

Pkt Zgodne&¢ kopii dokumentéw finansowo-kgjowych z wykazem faktur lub innyc

innyq

h Urzad Marszatkowski

65. dokumentow o réwnowaej wartdci dowodowej dokumentagych koszty grantobiorcéw. I\\/II\; stvv\xz(giitévgo
IK-02/19.2/G/344
Nalezy rozway¢, czy podczas kontroli ex post przeprowadzane] potrbli na etapis
wniosku o ptatné& (pod warunkiemze kontroy objete byltyby wszystkie etapy operacii, .
pasrednie i kaicowy) nie naley odsgpi¢ od weryfikacji powyszego punktu.
PKT Realizacja dziatainformacyjno-promocyjnych.
IK-02/4.3/344, |IK-02/7.2.1/344, |IK-02/7.2.2/344,40R2/7.4.1/7.6/344, IK-02/7.4.2/344, K-
02/19.2/W/344, IK-02/19.2/G/344, 1K-02/19.3/344 Urzad Marszatkowski
66. | Brak w instrukcji odniesienia do strony internetpwgsunkcie zapisu ,W przypadku Wojewddztwa
operaciji, ktora jest dofinansowana gedkow publicznych kwat ponizej 50 tys. euro, W Mazowieckiego
liscie kontrolnej naley zaznacz§ odpowied NIE DOTYCZY”. Dodatkowo, w przypadku
grantow, nie jest jasne, czy grantobiorcy powinngénodpowiedni informacg.
IK-02/19.2/P/344 str. 1 Kontrola na miejscu ,...W yoadku wytypowania do kontroli Urzad Marszatkowski
67. | operacji na etapie wniosku o ptagdodrugiej transzy pomocy, weryfikacji podlegaj Wojewddztwa
pozostate elementy wskazane yeie kontrolnej...” Mazowieckiego
IK-02/19.2/P/344 str. 1 Kontrola na miejscu ,...W yoadku wytypowania do kontroli
operacji na etapie wniosku o pfatdodrugiej transzy pomocy, weryfikacji podlegaj Urzad Marszatkowski
68. | pozostate elementy wskazane ¥cie kontrolnej...” Wojewddztwa
Wykreslenie stowa ,pozostate” z uwagi na fake lista kontrola w przypadku kontroli na Mazowieckiego
etapie wniosku o ptatsé | transzy nie jest wypetniana.
Pkt Zgodna¢ lokalizacji operacji
IK-02/19.2/P/344 oraz IK-02/19.2/W/344 Urzad Marszatkowski
69. | Procedura nie precyzuje, co nalewpisa& w ,Uwagach kontrolujcych” i jakiej oceny Wojewddztwa
dokon& w przypadku kontroli operacji nietrwale zwanej z gruntem, jeli adres Mazowieckiego
przeprowadzania czynia kontrolnych lgdzie inny nk w umowie.
70. | IK-02/19.2/P/344 str. 2 Sposob weryfikacji w sytliaevystgpienia wyptkowych | Urzad Marszatkowski
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okolicznaci ,,...Weryfikacje nalezy ograniczy do analizy dokumentéw znajdeych s¢ w
teczce sprawy albo przestanych przez beneficjemtgy élektroniczag...”

Rozbienos¢ z requ R.45, gdzie opcjonalnie wskazane jest przekaziwkementow drog
elektronicza/papierov.

Wojewoddztwa
Mazowieckiego

Pkt Zgodn&¢ wykonania rzeczowego zakresu biznesplanu.

Urzad Marszatkowski

71. | IK-02/19.2/P/344 str. 3 ,...Dz. U. poz. 1570, zpdzm...” Wojewddztwa
Proponowany zapis: ,Dz. U. z 2019 r. poz. 664 z€'zm Mazowieckiego
Pkt Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyrgadzen, infrastruktury
technicznej, w tym wyposgania, na ktore zostata przyznana pomoc oraz Prawedlt
wykorzystanie zakresu rzeczowego operaciji.
IK-02/19.2/P/344
Procedura nie opisuje sposobu ppstvania podczas kontroli dziatakw sezonowej np. Urzad Marszatkowski
72. | wypozyczalnie rowerdw, ustugi gastronomiczne. Co w sgjiukiedy termin zakupu nie Wojewddztwa
pozwala na zamontowanie oraz uruchomieniedren, wyposaenia. Dodatkowo, peeli Mazowieckiego
termin przeprowadzenia kontroli na miejscu wypadmiesezonie, wykorzystanie zakresu
rzeczowego jest nieweryfikowalne przez zespét kaafgcy. Mozna jedynie opierasie na
informacjach dospnych na stronach internetowych, portalach spol&czowych,
wystawionych rachunkach/fakturach
Uwagi redakcyjne — cata KP Urzad Marszatkowski
73. Wojewddztwa
Mazowieckiego
IK-02/19.2/W/344 str. 3 ,..W przypadku stwierdza&nrozbienosci pomkdzy stanem
faktycznym a danymi przekazanymi przez Beneficjentaz z Wnioskiem o pfatgo i
Biznesplanem (tabela 7.1. Zestawienie przewidywanyeydatkow niezbdnych do
realizacji operacji), naly odznaczy w liscie kontrolnej odpowied ,NIE”, a w polu
,Jwagi kontrolugcych” naley wpisa, na czym ta rozbigmos¢ polega...” Urzad Marszatkowski
74. | Instrukcja nie odnosi sido przypadku, kiedy beneficjent na etapie skiaalamniosku o Wojewddztwa
ptatng¢ poinformowat o zmianach w zestawieniu rzeczowedfisowym, ktore zostaly = Mazowieckiego
zatwierdzone przez komdaykmerytoryczp. Jednoczanie ww. zmiany spowodowatly
rozbieznosci w poroéwnaniu do biznesplanu. Dodatkowo zestaiwigneczowo-finansowe
zostalo sporgdzone na podstawie pierwotnych zapisow biznespléea, uwzgidnienia
wprowadzonych zmian. Nalg doprecyzowé sposob zaznaczenia wdie kontrolnej.
75. | Pkt Wykorzystanie operacji w sposéb zgodny z jeppnaczeniem. Urzad Marszatkowski
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IK-02/19.2/W/344

Nalezy doprecyzowé zapisy Instrukcji w zakresie dziatakod sezonowej.
kontrolujgcy w przypadku ww. dziataldei i prowadzenia kontroli po sezonie nie jest
stanie zweryfikowé& przedmiotowego punktu. Moa jedynie opierasic na informacjach
dostpnych na stronach internetowych, portalach spol&czowych, wystawionych
rachunkach/fakturach, ewentualdiadach aytkowania przedmiotow operaciji.

Zespot

Wojewodztwa
Mazowieckiego
w

IK-02/7.2.2/344 str. 2 ,,...W przypadku, kiedy opemacgalizowana jest na #ij liczbie
dziatek (ponad 25) np. przydomowe oczyszczakaiekéw, linia wodocigowa lub linia

kanalizacyjna weryfikagj lokalizacji operacji naley przeprowadzi na probie dziatek

wybranej zgodnie z algorytmem stosowanym podczas/fikacji operacji zawierajce]
duzg liczbe (ponad 25 sztuk) sktadnikdéw tego samego typu..."tyDoy ter instrukcji IK-
02/4.3/344 str. 2

Urzad Marszatkowski

76. Proponowany zapis ,...W przypadku, kiedy operacjalizewana jest na diej liczbie I\\/I/\z:lzjgvvxzzgiit;vao
dziatek (ponad 25) w kilku miejscowaach np. przydomowe oczyszczaldmekow, linia 9
wodociggowa lub linia kanalizacyjna weryfikacjokalizacji operacji naley przeprowadz
na prébie dzialek wybranej z k@ej miejscowéci zgodnie z algorytmem stosowanym
podczas weryfikacji operacji zawiegag] duwza liczbe (ponad 25 sztuk) sktadnikow tego
samego typu...”

IK-02/19.4/344 str. 3 Podczas przeprowadzania ozygin kontrolnych, kady
zweryfikowany dokument naty oznaczy poprzez postawienie na odwrocie pigiz
Eozwalla_;;cej na identyfikagj instytucji kontrolugcej, dat¢ kontroli oraz podpis Urzad Marszatkowski

77. ontrolupcego. , , L . Wojewodztwa
Jako slad rewizyjny naley zahczye do raportu kopie/zdgia zweryfikowanych S
dokumentow. Mazowieckiego
Nalezy rozway¢ konieczné¢ oznaczania dokumentow przedstawionych przez LGD w
sytuacji, kiedy LGD posiada wgdznie wersj elektroniczia deklaracji ZUS.

Cata KP Urzad Marszatkowski

78. | Raz jest mowa o ,uwagach” do raportu, a raz ,zaseziach” do raportu. Wojewddztwa
Nalezy ujednolict nazewnictwo. Pomorskiego

9 5@;(?{_2/19.4/344 informacje ogolne. Urz 33 Marsgaikowski

79. o . - S . . ojewodztwa

»W trakcie kontroli na miejscu weryfikacji podlegaty okres, ktérego dotyczy wniosek o Pomorskiego

ptatna¢. Jereli w okresie, ktérego dotyczy wniosek o plathdyta sktadana informacj
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monitorupca operacje kontroli na miejscu podczas kontrolmegjscu naley zweryfikowa

takze ten okres, dla ktérego ta informacja zostataaria.”

Nalezy jednoznacznie zdefiniowabkres, ktory ma podleg&ontroli na miejscu.

W formularzu wniosku o ptat§é wskazywany jest okres od podpisania umowy do

rozliczenia (w kadym WOP jako pocgek wskazuje si dat umowy). Natomias
dokumenty sktadane ga okres od ostatniego WOP lub IMO.

Nalezy jednoznacznie okgg¢ czy kontroli podlegama okres od dnia podpisania umow
przyznanie pomocy do ztenia wniosku o pfatrsé, czy tylko okres dotyexy
wytypowanego etapu wniosku o ptagdavraz z IMO?

fdnia
[

y 0

80.

IK-02/7.2.1/344 pkt 2

Zgodna¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperacii.

Jest

»Zmierzorg diugas¢ drogi naley obligatoryjnie wpisaw pole ,Uwagi kontrolujcych”.

Z IK wynika, ze dany obowjzek jest tylko, gdy operacja realizowana w syste
tradycyjnym na podstawie umowy kosztorysowej. Wpadmaony obowjzek powinien
dotyczy¢ kontroli wszystkich operacji, niezaeie od systemu (w tym rozliczenia
wykonaw@) w jakim g one realizowane.

Urzad Marszatkowski

. Wojewoddztwa

mie )
Pomorskiego

z

81.

IK-02/7.2.2/344 pkt 11

Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podbno co najmniej 50% przgzen
zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomaocy.

Jest:

»Sposbdb weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okolicznéci”.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasspibczéstwa i srodkéw ochrony
osobistej”

Propozycja:

»Sposbéb weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okolicznéci”.

Na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Bgeefa.

Wizja w terenie przy zachowaniu zasad bezpigstzea isrodkdw ochrony osobistej tylko
przypadku, gdy dostarczona przez Beneficjenta dekuacja budzi wtpliwosci co do
prawidiowej realizacji zobowrania podiczenia co najmniej 50% pragzen
zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomaocy.

Niezalenie od sytuacji, podstaw weryfikacji punktu kontrolnego powinna o)

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Pomorskiego

<

dokumentacja dostarczona przez Beneficjenta uzgsked jednostki zajmuage] Sk
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eksploatagy/administracy sieci, np. na podstawie zawartych umow/rachunkav
zestawienia umow przygzeniowych z danego odcinka sieci, itp

Taka dokumentacja bardziej precyzyjnie dokumentojgowipzanie Beneficjenta niwizja
w terenie.

IK-02/7.4.1/7.6/344

Zostaty utrzymane miejsca pracy zgodnie z zapisanowy

Jest:

,Celem udokumentowania wynikdéw kontroli najedo raportu kontroli datzy¢ kopie
weryfikowanej dokumentacji ZUS lub wydruk z systemiormatycznego”.

Propozycja:

Urzad Marszatkowski

82. | ,Celem zachowania odpowiedniego sladu rewizyjnego nalgy sporadzic zdjecia Wojewddztwa
dokumentacji ZUS potwierdzgjej dokonane ustalenia”. Pomorskiego
Postpowanie analogiczne jak w 1K-02/19.2/W/P/344.

Kopie dokumentacji ZUS (DRA, RCA, RSA) z minimumcemego okresu (obliczanje

sredniorocznego zatrudnienia dlazlago roku trwania zobowzania) stanowi materiat o

duzej obgtosci. Majac na uwadze celow6 i gospodarn& oraz minimalizag kosztow

zasadne jest wykonywanie zéljpowyzszych dokumentow.

1.1.5. Reguty zwgzane z przebiegiem procesu. Reguta 48- pkt 6

Brak reguty okrélajacej termin przekazania raportu Beneficjentowi odkahazenia

czynnaci kontrolnych w czasie wysgpienia wyptkowych okoliczndci. .
Dluzszy niz w przypadku ,standardowych okolicZed’ termin na przekazanie Raportu ZUFqu Mars',zaikowskl

83. ) ! N . - . Wojewoddztwa
czynnaci kontrolnych wynika z mdiwosci przekazania przez Beneficjenta dokumentow w Pomorskieqo
dniu kontroli. g
Mozliwos¢ wprowadzenia formy korespondekojunikacji poprzez ePUAP
zgodnie z za pisami art. 42 d ustawy o ROW.

1.1.5. Reguty zwizane z przebiegiem procesu. Reguta 45 oraz Re§upatL

Reguta 45. Jest:

W przeciwnym wypadku nyegdna dokqmentaq nalery po;yské w trakc[e czynn@l Urzad Marszatkowski
terenowych (uzgodni bezpieczne miejsce pozostawienia dokumentow) zago o

84. . o . ) ) » Wojewodztwa
szczegolp ostraznos¢ w kontakcie z dokumentamigitawice ochronne)”. Pomorskiego

Propozycja:

W przeciwnym wypadku niezbdna dokumentagjnalezy pozysk& w trakcie czynngci
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terenowych (uzgodtibezpieczne miejsce pozostawienia przez Benefecjgokumentow W
postaci kopii/skanow/zef w formie papierowej lub na doiku danych) zachowsag
szczegolp ostraznos¢ w kontakcie z dokumentamiciawice ochronne)”

Podczas przeprowadzenia czyseioterenowych beneficjent me przedigy¢ zespotowi
kontrolnemu kopie/skany/zgiia oryginatdow brakucych dokumentow w formig

papierowej lub na rdmiku danych, do ktorych przestania zostat zohkaany w ramach

powiadomienia o czynsoiach kontrolnych. Pozwolitoby to na ogsienie od ich

fotografowania, a tym samym ograniczylo do nighllego minimum czas realizagji

czynndci kontrolnych w miejscu realizacji operacji, w tykRontakt cztonkéw zespot
kontrolnego z Beneficjentem.
Reguta 48. Pkt.2 Jest:

.~ jezeli sprawdzenie ktéregokolwiek punktu kontrolneggkamendowanego do weryfikac

zdalnej nie zostanie dokonane w gatfrzesci, nalery wykona je w trakcie standardowyg

czynnaci terenowych na miejscu (w takiej sytuacji nie mabowigzku stemplowania

dokumentacji piecxiami kontrolugcych, naley sfotografowa okazam na miejscu
dokumentagj);
Propozycja:

-~ jezeli sprawdzenie ktéregokolwiek punktu kontrolneggamendowanego do weryfikagj

zdalnej nie zostanie dokonane w dalczesci, nalery w trakcie standardowych czyriu
terenowych na miejscu pozyskad beneficjenta dokumenty w postaci kopii/skanaljeiz
w formie papierowej lub na doiku danych) zachowsg szczegolg ostraznos¢ w kontakcie
z dokumentami @kawice ochronne)”.

117

u

0=

1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu. Reguia 24

Propozycja zapisu:

,,Kontrole na miejscu nie ma@y¢ przeprowadzane przez inspektorow terenowych, kt
uczestniczyli w kontrolach administracyjnych tejrgg operacji. Kontrole ex post mpgy¢

Drﬁrzad Marszatkowski

85. . . . L Wojewoddztwa
przeprowadzane przez inspektorow terenowych, ktéuogestniczyli w kontrolach )
= ! o = Pomorskiego
administracyjnych oraz kontrolach na miejscu tejspoperacji’.
Wprowadzenie takiej mibiwosci utatwi sporadzanie harmonograméw kontroli | i
przyspieszy terminowg wykonywania czynn<ei kontrolnych ex-post. .
1.1.5. Reguly zwzane z przebiegiem procesu. Reguta 48 pkt 4 Urzad Marszatkowski
86. | Propozycja: Wojewddztwa

,W przypadku tego rodzaju utrudnieneryfikacg przeprowadzi w zakresie pozycj

Pomorskiego
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zakresu rzeczowego, w tym w szczegéth@ada o charakterze budowlano-moatavym
[pozycji kosztorysowych/elementéw projektu budovega], ktére ména sprawdz bez
istotnych  przeszkéd w  funkcjonowaniu np. konied€no wyprowadzanig
pracownikow/klientéw, z odsgpieniem od weryfikacji pozostatego zakresu nielimego
do weryfikacji bez ograniczenia dziataktd Beneficjenta. Elementy niezweryfikowa
podczas wizji w terenie nalg zweryfikowa& na podstawie innych dokumentd
znajdupcych s¢ w teczce sprawy i dostarczonych przez beneficjaptaoferty, umowy
protokoty odbioru, dokumentacja zdjowa”.

Brak doprecyzowania sposobu weryfikacji elementéigmmzliwych do sprawdzenis
podczas wizji w terenie z uwagi na specyfiziatalngci beneficjenta.

|

W

525

1.1.5. Reguty zwjzane z przebiegiem procesu. Reguta 48
Propozycja:
.» przekazanie Beneficjentowi kopii Raportu z czayon kontrolnych z wymaganym

. Urzad Marszatkowski

87. zalcznikami nastpuje drog korespondencyp(list polecony za potwierdzeniem odbiofu) VF\,lgjrﬁ \(/)vr(;?(izéwg
lub za pomog e-PUAP”. Propozycja wprowadzenia formy korespomjlesPUAP wynika Z 9
zapisow art. 42 b zmienionej ustawy o ROW.
1.1.5. Reguty zwjzane z przebiegiem procesu. Reguta 43
Propozycja: .
,,Podstawowym sposobem informowania o terminiekresie czynnéci kontrolnych nada Urzad Mars'zaikowskl
88. |! : . ” Wojewoddztwa
jest telefon oraz e-mail, a w przypadku braku kkiuta- list lub e-PUAP”. Pomorskiego
Propozycja wprowadzenia formy korespondencji ePU&yhika z zapisow art. 42
zmienionej ustawy o ROW.
Wykaz uwag czsciowo uwzgkdnionych*
Punkt 2. Zgodn@& zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem egiliaperacii. Urzad Marszatkowski | Zatozenia ugte w PFU stanowi baz
IK-02/4.3/344, IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344,12/7.4.1/7.6/344, IK-02/7.4.2/344. Wojewodztwa do weryfikacji operacji. Kosztorys
W instrukciji uito, ze w sytuacji realizacji operacji w systemie Zapktjgi wybuduj naley takze Matopolskiego, ktore pojawiag s w danej sprawie
zweryfikowa, czy zakres wykonanych prac jest zgodny z zi@mi realizowanej operadji Urzad Marszatkowski | POWinny by zgodne ~ z  ww.
opisanymi w programie (PFU). Nale sprawdzt, czy parametry drogi i zagospodarowania wdkét — Wojewddztwa \z/\z;ﬂe(;i/eﬁr'\(lgvry;mel 0|Joeeracji ?Arleggé?(\:/\ﬁ
1. drogi wynikapce z kosztorysu/Owastakie same jak parametry drogi i zagospodarowarakot Wielkopolskiego

drogi opisane w PFU.

Zdaniem SW powjsze poréwnanie zostanie dokonane na etapie wniogkatnéé, w zwiazku z
powyzszym czynnéci kontrolne naley przeprowadi na podstawie dokumentow przezthoych na

Whniosku o ptatn&, dokumentujcych ostateczny zakres wykonanych prac. Analogiczni

zalazenia w PFU ma nie dopci¢ do
sytuacji kiedy beneficjent wykonuj
inny zakres i w PFU i sporzdza dla
zmienionego  zakresu  kosztor
powykonawczy.

®

Vs
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przypadku rozliczenia ryczattowego w procedurzeemidziano maliwosé postugiwania si
najbardziej aktualnym kosztorysem w teczce spravwgel weryfikacji zakresu rzeczowego, woh
powyzszego nalgy uzn& za niecelowe do etapu wphego jakim jest PFU. PFU zawiera ogo
parametry, natomiast szczegéty zostanete w dokumentacji projektowej oraz kosztorysov
wykonanej przez wykonawcw ramach realizacji zadania w systemie zaprojektwybuduj i te
dokumenty g przedktadane do Whniosku o ptagta nimi nalery si¢ postugiwa przy kontroli, gdy.
sa bardziej aktualne i szczego6towe: RIFU

W zwigzku z powyszym prosimy o usuggie takiego wymogu na etapie kontroli.

Prosz takze doprecyzowaco w sytuacji stwierdzenia rozlimosci pomkdzy zataeniami PFU a
zakresem prac wykonanym przez Beneficjenta.

ec
ne
vej

W sytuacji stwierdzenia rozirosci
pomidzy zalgeniami PFU a
zakresem prac wykonanym prz
Beneficienta naley w  liscie
kontrolnej odznaczy niezgodnéc.
To zostanie doprecyzowane

instrukcjach.

Pkt. Zgodnéc¢ lokalizacji operacji

IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344

Whnosi s¢ 0 usuniecie zapisu dotygzego weryfikacji ksig wieczystych dla dziatek n
ktorych lokalizowana jest operacji.

Przedmiotowy zakres jest weryfikowany na etapiela@dsWOPP. Ponowna weryfikac]
prawa wiasngci/posiadania dziatki/dziatek na etapie wizyty/katit jest dublowanien
wczeniejszej weryfikacji administracyjnej powodoym znacice wydiizenie czasu
wizyty/kontroli. Poza tym, bardzo ¢zto prawo dysponowania terenem na czas reali
operacji wynika z uméw ayczenia — wéwczas weryfikacja w systemie informaiyen
Ministerstwa Sprawiedliwizi bedzie nieskuteczna.

a

a

Wojewodztwa t6dzkiegq

zacji

Urzad Marszatkowski

Od weryfikacji na etapie Wopp d
ztlozenia wniosku o0 pfatrid
mozliwe s zmiany wiasngci

posiadania dzialek. Dlatego zte

weryfikacja powyszego na etapi

wniosku o pfatnéc jest koniecznal

W instrukcjach zostanie dodar
zapis dotycgcy weryfikacji w
oparciu 0 dokumenty
potwierdzagce prawo dg
dysponowania gruntem

przypadku kiedy podmiog
kontrolowany nie jes
wiascicielem dzialek, na ktoryc
Zlokalizowana jest  operacj
Dodano nowy  zapis  dl

weryfikacji w sytuacji wysgpienia
wyjatkowych okoliczndci:

.Podczas czynnwi kontrolnych
wykonywanych na etapie wniosk
0 ptatng¢ koncowa mozna oprzé
sie jedynie na inwentaryzac

W

S

u

geodezyjnej. W takim przypadk

c
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w ramachsladu rewizyjnego dg
raportu naley zahczye
kopig/skan/zdgcie dokumentu. .

Pkt Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wisgnoabytych dobr, na ktére zostata przyzna
pomoc.
IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344

Wnosi st 0 usuniecie zapisu dotygzego weryfikacji ksig wieczystych dla dziatek na ktoryc

lokalizowana jest operaciji.

Weryfikacja prawa wihasrici/posiadania dziatki/dziatek w systemie informatiygm Ministerstwa
Sprawiedliwgci w przypadku inwestyciji liniowych zlokalizowanyata bardzo diej ilosci dziatek
spowoduje znaere wydiwenie czasu wizyty/kontroli. Poza tym, bardzoe¢ste prawo
dysponowania terenem na czas realizacji operacjikayz umow uyczenia — wéwczas weryfikacj
w systemie informatycznym Ministerstwa Sprawiedbaidoedzie nieskuteczna.

analJrzad Marszatkowski
Wojewoddztwa t6dzkiegq

h

Od weryfikacji na etapie Wopp d
ztlozenia wniosku o0 pfatrid
mozliwe s zmiany wlasnéci

posiadania dzialek. Dlatego zte

weryfikacja powyszego na etapi

wniosku o platnéc jest koniecznal

W instrukcjach zostanie dodar

zapis dotyczcy weryfikacji w
oparciu 0 dokumenty
potwierdzajce prawo dq
dysponowania gruntem

przypadku kiedy podmiog
kontrolowany nie jes
wiascicielem dzialek, na ktoéryc

zlokalizowana jest operacja.

Dodano nowy zapis dl
weryfikacji w sytuacji wysgpienia
wyjatkowych okolicznéci:

.Podczas czynnwi kontrolnych
wykonywanych na etapie wniosk
o ptatng¢ koncowa mozna oprzé
sie jedynie na inwentaryzac
geodezyjnej. W takim przypadk
w ramachsladu rewizyjnego dq
raportu naley zabczye
kopie/skan/zdgcie dokumentu. .+

o)

c =

Reguta nr 9.

Czy dohczapc pismo P-12, P-13 osoba upamemna musi potwierdzi na nich, ze zostalg
zapoznana z tkeia? Co w przypadku, kiedy poprosimy Beneficjenta aepfanie dokumentov
skanem, na ktérych podbije i podpisze esoba, ktéry wydruk spagdzita? Czy rownig mamy
okaza pismo P-12, P-13? Czy pra@szo dokumenty mailowo natg juz wystat ww. pisma? By

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
v Zachodniopomorskie

W regule nr 44 dodano zapis:
Do powiadomienia nakhy
zalhczye pismo P-12 i P-13
(Klauzule RODO)

3
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moze rozwhzaniem jest aby wszelkie skany podbijaly osoby eepntujce kydz jedna osobe
upowaniona.

W procesie przeprowadzania czyAciokontrolnych cezsto uczestnicy klika oséb spagdzapcych
réznego typu dokumenty

K-01/344 KARTA WERYFIKACJI RAPORTU Z CZYNNGCI KONTROLNYCH
W nagtowku Karty weryfikacji proponuje esizmiare nazwy kolumny ,Numer dokumentu” r
~.Numer raportu” oraz usuetie kolumny ,Numer identyfikacyjny”.

W tresci Deklaracji bezstronr$ai proponuje si usungcie kolumny ,Jednostka organizacyjna UM’

Uwaga redakcyjna, ujednoliceniedte

a

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Urzad Marszatkowski
WojewddztwaSlaskiego

Dokonano zmiagnazwy kolumny
.,Numer dokumentu” na ,Nume
raportu” oraz usugcie kolumny
~-Numer identyfikacyjny”.

W tresci Deklaracji bezstronrai
nie usungto kolumny ,Jednostki
organizacyjna UM”. — z uwagi n
potrzelg identyfikacji miejsca
pracy proacownika.

-

Pkt Zmniejszenie kosztu wynajmu powierzchni handjotargowiska przez rolnikow.
IK-02/7.4.2/344

Sposdb weryfikacji w sytuaciji wygtienia wyptkowych okoliczndci.

Wykresli¢ zapis: Standardowa wizja w terenie przy zachowamaisad bezpiec#stwa i srodkow
ochrony osobistej.

Brak mazliwosci weryfikacji tego zobowgzania na podstawie wizji w terenie.

Urzad Marszatkowski
WojewodztwaSlgskiego

Dodano maliwos¢ weryfikacji
punktu listy kontrolnej nd
podstawie regulaminu przestane
przez podmiot  kontrolowan
(kopia/skan/zdjcie).

K-01/344

OCENA FORMALNA RAPORTU Z CZYNNGCI KONTROLNYCH

3. Czy zweryfikowano wszystkie wymogi i zob@zania beneficjenta?

4. Czy zweryfikowano wszystkie elementy z zestawf mykonano wszystkie obowzkowe
pomiary?

6. Czy wykonano dokumentgcj fotograficzry
dokumentéw/dziatek/elementow operacji? - wykie

9. Czy dohczono wszystkie wymagane zetniki i czy zostaly one wymienione w sek
Zalyczniki? - Sporzdzenie listy wymaganych zgiznikbw do kadej instrukcji przeprowadzan
wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli ex post.

Ad. 3 Brak sprecyzowania jakich wymogow dotyczyigap

Ad. 4 Brak sprecyzowania wszystkich obemkowych pomiaréw, osoba dokogof oceny
formalnej musiataby przeprowadzkontrok w miejscu realizacji operacji, aby odpowiedzie to

wszystkich wymaganyc

pytanie. Kontrola wymaga zarbwno wykonania pomiariak i weryfikacji elementow policzalnyc

=

of

Urzad Marszatkowski
WojewddztwaSlaskiego

Doprecyzowano t&€ pytania nr 3,
4, 6. Tré¢ pytania nr 9 jest W
opinii DBRIKT precyzyjna.
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operacji.

Ad. 6 Brak listy wymaganych dokumentow.

Brak zdefiniowania:

~Wszystkich wymaganych dziatek/elementoéw operacji”.

Osoba dokonugra oceny formalnej raportu, nie jest w stanie odpdai& na powysze pytania be
wizji w terenie i szczegbtowej weryfikaciji wniosku.

Przedmiotowe pytanie zawierg sv pytaniu nr 5.

Ad 9. Doprecyzowanie zapiséw w instrukcjach przemdzania wizyty, kontroli na miejscu IU
kontroli ex post

N

IK-02/19.2/G/344 str. 7- 8

KONTROLA ORYGINALOW DOKUMENTOW U GRANTOBIORCOW

»---W niezbednych przypadkach, kontrola doktadob danych we wniosku o pfated moze
odbywa& sie na podstawie oryginatbw dokumentéw handlowychepnpwywanych prze
grantobiorcow. Kontrole takie zalecg sv szczegoln¢ci w przypadku:

1) wystpienia niezgodriei na kopii faktury Bdz innej kopii dokumentu o rownowaej wartgci
dowodowej z zapisami znajdigiymi sie w systemie finansowo-kgjowym Beneficjenta (LGD
dotyczcych kwoty, terminu sprzedy, numeru faktury, specyfikacji, danych technicamycopisu
srodka trwatego/ustugi...”

Usunkcie zapisu z uwagi na brak movosci zweryfikowania wystpienia niezgodrgei na kopii
faktury gdz innej kopii dokumentu o réwnoviaej wartéci dowodowej z zapisami znajdaymi
sie w systemie finansowo-kgiowym Beneficjenta (LGD) dotygzych kwoty, terminu sprzedg,
numeru faktury, specyfikacji, danych technicznychopisu srodka trwatego/ustugi. LGD ni
wprowadza do swojego systemuekgiwego dokumentdéw kgijowych grantobiorcow.

Urzad Marszatkowski
WojewddztwaSlaskiego

N

19}

Zostanie dokonana korek

zapisow:

1)wystpienia niezgodrgei
kopii faktury kadz innej kopii
dokumentu o] rownowaej
wartasci dowodowej z zapisani
znajdupcymi sk w systemie
finansowo-ksigowym
Beneficjenta (LGD) dotycgrych
kwoty, terminu-sprzedd; numeru
faktury, -speeyfikacji—danyc
trwalego/ustugi

na

fa

Zmiana na K-01/344

Pozostawienie starej wersji (ewentualnie uzupekji@ninformacje niezilne w zwazku z innymi
zmianami/wymaganiami).

Wprowadzany nowy wzor dokumentu (i) nie zawiera pgeh informacji (np. nr Raportu, ktoreg
dotyczy); (ii) zawiera pytania w ¢gci |, na ktore jednoznaczna odpowieshoze by niemazliwa

(np. ~Wszystkie obowgzkowe pomiary”, ~wszystkich wymaganyd
dokumentéw/dziatek/elementéw”, nie wszystkie gaizenia pomiarowe stosowane w czyfuiach
kontrolnych mana zidentyfikowda z modelu); (iii) czy pracownik wykonggy ocer formalr to ta
sama osoba co pracownik zatwierdegjraport; (iv)konieczn@& wpisania daty otrzymania rapor|
przez podmiot kontrolowany w przypadku wystania arap listem poleconym mi@ znaczni€
wydtuzy¢ proces przekazania raportu do komorki readizelj ptatndgc.

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Mazowieckiego

JO

h

tu

Uwaga zostala wprowadzona
inny sposab.

Zostara wprowadzone korekty
ktére kxda precyzowaly pytania v
karcie weryfikacji. Nie nabey
wstrzymywa Sig z
procedowaniem raportu tylko
uwagi na fakt koniecznroi

wypetnienia daty otrzymania kopii

raportu (mana tego uzupeieni
dokon& p&niej, dla okrélonej
partii raportéw).

w

=

D =

KP-611-344-ARiMR/7/z
Strona 26 z 56



Uszczegotowienie danych w harmonogramie lub apjikpczastpujacej tj.:
1. wprowadzt rubryke kodéw pokontrolnych zgodnie z procegljak w aplikacji OFSA i

Sw),

2. W rubryce rodzaj czyndoi kontrolnych przy kontrolach wpisywametod typowania np
B3 (LOS), B2 (AR);

3. W rubryce nr dziatania okdle¢ rodzaj np. 19.2 (podejmowanie), 19.2 (rozwijanie);

4. Rodzaj czynngi kontrolnych powinien by okrelony tak samo we wszystkic

dokumentach. W chwili obecnej oznaczenie czyon&ontrolnych w harmonogramie i w donie
przekazujcym raport réni sie.
Wyzej przedstawione uszczegotowienie utatwito by dalsaportowanie do aplikacji OFSA i SV

>

=

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

Nie ma przeciwskaza do
indywidualnych zmiar
dokumentu.

Zostanie dodana w rodzaja
czynndaci kontrolnych kontrola né
etapie zlaenia  Informacji
Monitorujacej realizagi operacji
dla 19.4.

ch

10. | Obecnie, a_by Wpr_owact’zi do monitoringu kod _pokontrolny pracowr]ik odpowi'exli;y za W ARIMR trwaja prace nad
sprawozdanie musi odnate skan raportu lub wniosek o platdodo ktérego raport jest ju Zintegrowanym Systemern
dolgczony, a majc takie dane w aplikacji zagtujacej harmonogram, nie wymagato by |to Kontroli (ZSK), ktory dzie
dodatkowych czynrigi. mie¢ modu’f’ raportowania
Metody typowania (AR/LOS) gie w Aplikacji-Harmonogramie utatwity by wykonankaportu udostpniony UM
rocznego, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 rozpdeenia wykonawczego Komisji (UE) 809/2014;

W odniesieniu do Reguly 27 KP-611-344-ARiMR/7.10dM10 zwraca & z prcba o stworzenie

jednej aplikacji do ktorej drla wprowadzane czynioi kontrolne. Na ¢ chwile do ARIMR g

wysytane dane w trzech aplikacjach (SW kontroMy, ®izyty, OFSA). Warto pom§le¢ o jednej

aplikacji.

1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu. Reguta 48- pkt 6 Urzad Marszatkowski | Z uwagi na termin obstugi
Propozycja: Wojewodztwa wniosku o ptatné¢ wprowadzong
.,Przekazanie Beneficjentowi kopii raportu z czyuidontrolnych z wymaganymi zgznikami Pomorskiego termin 7 dni od dnia zakezenia
nastpuje wyhcznie drog korespondencym(list polecony za potwierdzeniem odbioru lub inmym wykonywania Czynngei

11 srodkami  komunikacji elektronicznej np. ePUAP) w ntémie 14 dni od dnia zakezenia kontrolnych  na  przekazanie

" | wykonywania czynné&i kontrolnych”. Beneficjentowi kopii raportu z
Brak reguty okrélajacej termin przekazania raportu Beneficjentowi odkoagzenia czynnsti czynndagci kontrolnych.”.
kontrolnych w czasie wyspienia wyptkowych okoliczndci.

Dluzszy niz w przypadku ,standardowych okolicznd’ termin na przekazanie Raportu z czy#eig
kontrolnych wynika z madiwosci przekazania przez Beneficjenta dokumentéw w éointroli.
1.1.5. Reguly zwizane z przebiegiem procesu. Reguta 49 Urzad Marszatkowski | W regule 49 zostal wprowadzony
Propozycja: Wojewodztwa zapis:
12. Formy i rodzaje dowodow pozyskiwanych od Benefitgen Pomorskiego

Dowody dostarczane przez Beneficjenta w ramachra®gn kontrolnych w przypadku odgiienia

od wizji w terenie:

,O powyzsze dokumenty natg
zwrocic sie do Beneficjenta W
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O zdjecia potwierdzajce wiaciwa realizacg operacji, w tym przede wszystkim pedbwe
zdjecia: maszyn, urgdzen, pojazddw, tablic znamionowych i rejestracyjnych;

O zdjecia potwierdzajce wi&ciwa realizacg operacji, w tym przede wszystkim pedbwe
zdjecia  budynkdéw/budowli/instalacji/linii  technologicgch, w tym charakterystycznyo
elementow/rozwizan konstrukcyjnych/technologicznych;

Dowody dostarczane przez Beneficjenta w ramachrz®gn kontrolnych w przypadku ich braku
teczce aktowej sprawy:

kopie/skany/zdjcia dokumentow potwierdzgie wig&ciwa realizacg zakresu rzeczowego operad
w tym dokumentacja techniczna np. projekty, dziknbudowy, protokoty odbioréw, umowy
wykonawcami, deklaracje zgodiwd oraz dokumentacja wdowa np. dowody rejestracyjne, polig
decyzje, zawiadczenia, wypisy, wyrysy, itp.;

Zasadnicza tg uwagi jak we wsipie tabeli. J8i ZASTAPIENIE kontroli w terenie nie znajdzi
akceptacji, natkey ogranicz¢ zakres dokumentéw skladanych przed Beneficjentzedd
rozpoczciem czynnéci kontrolnych. Jak wskazywano weémnej, proponuje si wizje w terenie
tylko w przypadku, gdy dokumentacja znaphg s¢ w teczce sprawy oraz dostarczg
dokumentacja przez beneficjenta budztpliwosci co do prawidtowej realizacji operaciji.

W przypadku, gdy na podstawie dokumentowadobnych na etapie WOPP/WOPP awe jest
weryfikacja elementow wynikagych z zakresu czynka kontrolnych (np. projekt budowlany
dziennik budowy, dokumentacja geodezyjna, powykazay nie ma konieczgoi powielania
dokumentéw ztgonych przez beneficjenta we wénjszych etapach autoryzaciji wniosku.

W

—.

= D

na

sytuacji, kiedy nie byly ong
przekazywane wczaiej do SW i
nie znajdy sig w teczce
sprawy.”.

N4

Wykaz uwag nieuwzgédnionych*

R 16, strona 22
W nawizaniu do Ustawy z dnia 16 kwietnia 2020r.0 szczegghl instrumentach wsparc
w zwigzku z rozprzestrzenianiem esiwirusa SARS-CoV-2, zasadne wydaje¢
umieszczenie informacji w KP-611-344-ARIMR/7.1/rptgczace sposobu pagiowania
przez osoby kontrolage, w sytuacji nie osgniccia przez Beneficjenta wskaikow
realizacji operacji (np. liczba utworzonych orazytanych miejsc pracy).

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego

ia
Si

Zadaniem czynri@i kontrolnych
jest stwierdzenie stanu
faktycznego i ewentualn
dolgczenie do raportuswiadczeé
kontrolowanego. Natomiast oceha
ustaler kontroli naley do komorki
zajmupcej sk obstug wniosku o
ptatnaié.

D

Zalcznik nr P-01_344Proponug sie usunicie zahcznika Harmonogram kontroli (world), ktory
obecnej sytuacji, gdzie wszystkie czykoiokontrolne wpisywane asw elektroniczne bazy jes
zbyteczny.

W Urzad Marszatkowski

st Wojewodztwa
Dolnoslagskiego

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa

Podkarpackiego

Propozycja usugcia Zahcznik nr
P-01/344 nie zostata zaopiniowana
pozytywnie przez wszystkie SW
zgtaszajce uwagi.
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IK-02/19.2/W/344, 1K-02/19.2/P/344. Pkt Zostaly ayymane miejsc(-e) pracy zgodnie
zapisami umowy.

W instrukcji przeprowadzania czynsm kontrolnych usurito zapisy odngnie momentu
weryfikacji miejsc pracy. Usugio weryfikacg:

- na etapie ptatrigi koncowej;

- ha etapie kontroli ex post.

Widnieje tam zapis: ,Weryfikagjtego zobowjzania naley dokon& podczas kontroli e
post przeprowadzanej po uptywie co najmniej 1 rokludnia wyptaty ptatnai koncowe;.
Nalezy tak zaplanowatermin kontroli, aby czynriai byly realizowane 1 rok po wyptac
ptatnasci koncowej.”

- Czy SW lgda same wyznaczaerminy kontroli? [cytat ,naley zaplanowd’];

- Kto zleca wykonanie kontroli?

— Z jakg czstotliwoscia ma s¢ odbywa taka kontrola? (ile razy w okresie zwania z
celem?).

z Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Dolnaoslgskiego

e

Kontrolg ex pot naley
przeprowadz w roku
kalendarzowym, w ktoryn

nasgpito typowanie. W instrukcj
jest napisanege jezeli to mazliwe
(bioragc pod uwag, ze kontrola
musi by zrealizowana w okresi
danego roku kalendarzoweg
naley tak zaplanowa kontrole,
aby mana bylo sprawd#i
srednioroczne zatrudnienie (1 rq
po platndci koncowej). Kontrole
ex post przeprowadza esiw
sytuacji wytypowania do kontroli,

W instrukcji ugto wymoég zweryfikowania prawa wilassgiposiadania dziatki/dziatek, n
ktorej/ktérych zlokalizowano operacj

Zdaniem SW sprawdzenie prawa wiagriav ramach weryfikacji Zgodrio lokalizacji operacji jes
nadmierny. W tym punkcie sprawdzana jest lokalaamperaciji a nie prawo whasiop, ktore jest

weryfikowane w ramach punktu Nieprzenoszenie pasigdiub prawa wiasioi nabytych débr, na

ktére zostata przyznana pomoc.
W zwigzku z powyszym SW wnioskuje o usugtie tego wymogu w tym punkcie listy kontrolnej.

Dodatkowo SW zwraca iz wnioskiem o odgpienie od obligatoryjnego korzystania z geoport

a Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Matopolskiego

alu.

W zamian proponuje &izapis o weryfikacji powsszego punktu na podstawie dokumentow

znajdupcych sé w teczce sprawy oraz udephionych prze Beneficjenta, np. mapyszabne do

projektu budowlanego, czyAgeodezja powykonawcza. Proponuje aby korzystanie z geoportaju

bylo dodatkowy opcia.

Weryfikacja zgodnéci lokalizacji

operacji w oparciu o0 ksgi
wieczyste i geoportal zapewn
odpowiedng kompletnd¢
sprawdza.

Przy weryfikacji ,Nieprzenoszeni
posiadania lub prawa wiasiud
nabytych dobr, na ktére zosta
przyznana pomoc” nma
wykorzysta juz wyniki
weryfikacji kshg wieczystych, jak
byta przeprowadzona prz
badaniu zgodrii lokalizacji.

ia

Pkt Zgodnec¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperacii.
IK-02/19.2/G/344.

Podczas przeprowadzania czyseio kontrolnych dla projektu grantowego nale
zweryfikowa wszystkie materialne elementy projektu grantowegmiejscu ich realizacj
przez grantobiorcow.

Jezeli w celu organizacji zadania grantowego np. festyzostat zakupiony eleme

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Wielkopolskiego

nt

Podczas czynriai kontrolnych
naleey ocent czy dane zadani
jest materialne, czy niematerialng

W przypadku zada
niematerialnych nie m
konieczndci weryfikacji

D

elementéw niematerialnych, gy
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materialny np. grill, zestaw naazytp. nie ma konieczrigi przeprowadzania weryfikacj

zakupu tego elementu materialnego w terenie.
Zapisy punktu kontrolnego przedstawiajozbiezny sposob pogpowania w przypadkl
zakupu elementéw materialnych.

U

to nie one stanowi gtowny cel
zadania.

Pkt Zgodné¢ dokumentow finansowo-ksgowych z wykazem faktur lub
dokumentow o rownowanej wartgci dowodowej.

IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, |K-02/7.4.1/7.8/8 |IK-02/7.4.2/344, IK-02/19.2/W/344
IK-02/19.3/344
Nalezy rozwazy¢ odsypienie od weryfikacji zakresu podczas czyfuiokontrolnych na
etapie wop. Weryfikacja dokumentow égowych i wykazu faktur lub dokumentéw
rownowanej wartgci dowodowej prowadzona jest na etapie oceny wriasktatndé. W
zwigzku z tym, kontrola dokumentéw w sposob zdalny jEstieleniem pracy wykonang

przez komorlk ds. ptatnéci.

innyq

h Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Wielkopolskiego

0]

Weryfikacja przeprowadzana je
na skanach/zdgiach dokumentow

oryginalnych. W  przypadkl
kontroli administracyjnej mam
do czynienia  z kopiam
dokumentow.

Pkt Zgodné¢ zrealizowanie
biznesplanu.

IK-02/19.2/P/344.

dokumentow potwierdzggych rzeczowego zakre

Sposob weryfikacji w sytuacji wygtienia wyptkowych okoliczndci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjentayo
trzeciej drog elektroniczna.

Nalezy rozwazy¢ odsypienie od weryfikacji zakresu podczas czyfuiokontrolnych na
etapie wop. Weryfikacja dokumentéw égowych wzgtdem rzeczowego zakres
biznesplanu prowadzona jest na etapie oceny wniaskpatnégé. W zwigzku z tym,
kontrola dokumentow w sposéb zdalny jest powielenm@acy wykonanej przez komarl
ds. ptatnéci

xsulrzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Wielkopolskiego

sob

5U

)

Weryfikacja przeprowadzana je
na skanach/zdgiach dokumentow

oryginalnych. W  przypadkl
kontroli administracyjnej mam
do czynienia  z kopiam
dokumentow.

Pkt Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego ko
rachunkowego dla transakcji zyganych z realizagjoperacji.
IK-02/7.2.1/344, |K-02/7.2.2/344, |K-02/7.4.1/7.8/8 1K-02/7.4.2/344,
02/19.2/P/344, IK-02/19.2/W/344, 1K-02/19.3/344

Sposbb weryfikacji w sytuaciji wygtienia wyptkowych okoliczngci.

IK-02/19.2/G/344, 1K

durzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
- Wielkopolskiego

Uwaga hie zostanie uwzginiona.
Weryfikacja tego zobowkrania
podczas czynrigi kontrolnych
ma na celu sprawdzenie, czy
systemie ksigowym nie znajduj

w

sic np. korekty do faktur, ktor

1%
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Weryfikacg nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta ad
elektronicza — skan/zdjcie polityki rachunkowéci i wydruk z wydzielonego konta, na ktory
zostaly zaksigowane wydatki zwizane z operagjpowinny by opatrzone pieezia i podpisem
osoby, ktéra wydruk zrobita.

Nalezy rozwazy¢ odstpienie od weryfikacji zakresu podczas czy§widontrolnych na etapie woy
Weryfikacja wyod¢bnionej ewidencji kgigowej prowadzona jest na etapie oceny wniosk
ptatnag¢. W zwigzku z tym, kontrola dokumentow w sposob zdalny Estieleniem wykonane
pracy przez komokds. ptatnéci.

rog
m

D.
u o
|

byty zakczone do
wniosku/wnioskéw o platng, a
o] ktérych nie zosta}

poinformowany SW.

Pkt Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych opgraw drodze wkladu z fundusz

y Urzad Marszatkowski

Weryfikacja przeprowadzana je

strukturalnych, Funduszu Spoéjoolub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentioainsowego. Wojewddztwa na skanach/zdgiach dokumentow
IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.8/8 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/G/344, Wielkopolskiego oryginalnych. =~ W  przypadku
IK-02/19.3/344 kontroli administracyjnej mamy
Sposob weryfikacji w sytuacji wygtienia wyptkowych okoliczngci. do czynienia  z kopiami
dokumentéw.
9 Weryfikacg naley przeprowadzi w oparciu o skany/zegia oryginatow faktur/dokumentoyw
' ksiegowych znajdujcych sé wykazie faktur lub dokumentéw o rownoiveej wartéci dowodowej
dokumentujcych poniesione koszty zazonym do wniosku o ptatsé pozyskanych od
Beneficjenta.
Nalezy rozwazy¢ odstpienie od weryfikacji zakresu podczas czy§uidontrolnych na etapie wop.
Weryfikacja przedmiotowego punktu prowadzona jeat atapie oceny wniosku o pfatido W
zwigzku z tym, kontrola dokumentéw w sposéb zdalny sivieleniem wykonanej pracy przez
komorle ds. ptatnéci.
Niefinansowanie kosztow operacji z inny&bdkow publicznych. Urzad Marszatkowski | Weryfikacja przeprowadzana jest
IK-02/19.2/P/344, IK-02/19.2/W/344 Wojewodztwa na skanach/zegiach dokumentéw
Nalezy rozwazy¢ odstpienie od weryfikacji zakresu podczas czy§iokontrolnych ng ~ Wielkopolskiego | oryginalnych. =W przypadku
10. ; A ; i i i kontroli administracyjnej mamy
etapie wop. Weryfikacja przedmiotowego punktu prdeama jest na etapie oceny wniosku d L Kobiam
o ptatnég¢. W zwigzku z tym, kontrola dokumentoéw w sposéb zdalny esivieleniem 0 czynena -z opiamt
: . . dokumentow.
wykonanej pracy przez komarkls. ptatnéci
Pkt Zgodné¢ realizacji operacji z przepisami dotycymi zamowié publicznych/zl Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostanie wprowadzona.
zasadami konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw. Wojewodztwa Wyraz ,wizyta” w tym przypadku
1 IK-02/4.3/344, 1K-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344,482/7.4.1/7.6/344, |K-02/7.4.2/344, Wielkopolskiego | zostat ~ uyty  wprost  z

IK-02/19.2/W/344
W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji begeht jest zobowjzany do

przeprowadzenia pagiowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, posléamtroli na

rozporadzenia KE 809/2014 .
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miejscu naley zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z przepisdotyczcymi
zamOwié publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ust. 1 Rozgidrenia Wykonawczeg
Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.onkrole na miejscu polegajna
sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizowana regod obowazujacymi przepisami
obejmup wszystkie kryteria kwalifikowalnici, zobowgzania i inne obowgizki zwigzane z
warunkami przyznania wsparcia, ktére mdxy¢ sprawdzone podczagzyty.

Omyika pisarska. Punkt weryfikowany jest podczastiai.

[®)

Reguta nr 9

Przed przysfpieniem do realizacji czynkoi kontrolnych, po zweryfikowaniu #3amdci
osoby obecnej przy kontroli nale obligatoryjnie zapozréaja z Informacjami dotyczymi
przetwarzania danych osobowych (P-12/344 i1 P-13/3&tanowiy one zajcznik do
Raportu z czynnii kontrolnych i naley je przekazézaréwno osobie obecnej przy kontr
jak réwniez dolgczy¢ do oryginatu raportu.

Zalkaczniki P-12/344 i P-13/344 nie zawigggjola na dane osoby obecnej przy kontroli.

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Wielkopolskiego

Wystarczy,ze W samym raporci

s3 dane osoby obecnej pr:
kontroli.
Z informacg RODO naley

zapozna osoby, ktérych dan
beda przetwarzane
umieszczone

tzn.
w dokumenta¢

D

Ly

112

12. pokontrolnej. Dotyczy to oséb,
ktére zostaty upowaione do
uczestnictwa w  kontroli
upowanienie jest zajcznikiem do
raportu. Nie dotyczy to oséb, ktofre
zostaly wskazane do reprezentacj
we wniosku o platnig. (Reguta 8
i 9)

Pkt Zgodnéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem egili@aperacii. Urzad Marszatkowski | Kosztorys  precyzuje  zapisy
Wszystkie dziatania inwestycyjne. Wojewoddztwa tddzkiega projektu budowlanego. Dlatego
Weryfikacja prac budowlanych — wizyta lub kontrola miejscu. Operacja realizowana w systemie jest wskazany jako dokument przy

13. tradycyjnym - Umowa ryczattowa. weryfikacji robét budowlanych|

Proponuje si rezygnacj z weryfikacji kosztorysu w przypadku umowy ryceavej. W przypadku Sprawa byta wyjgniona przy
umowy ryczattowej dokumentem wigchm opisujcym przedmiot zamoOwienia jest projekt poprzednich aktualizacjach KP.
budowlany/zgtoszenie rob6t budowlanych, a kosztfggsjedynie dokumentem pomocniczym.
Sprawa byta wyjgniona przy
Pkt Zgodné¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem egiliaperacii. Urzad Marszatkowski | poprzednich aktualizacjach KP.
Wszystkie dziatania inwestycyjne. Wojewodztwa t6dzkiego Kosztorys powykonawczy jest
14. Weryfikacja prac budowlanych — wizyta lub kontrola miejscu. Operacja realizowana w systemie traktowany jako dokument, gdzje

tradycyjnym - Umowa ryczattowa.

Whnosi s¢ 0 usungcie zapisu z pkt. 2.

beneficjent ujt wszystkie zmiany
w realizacji operacji, ktére ni

1)
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Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fim&ago, stanowcego koszt kwalifikowalny
stan faktyczny jest:
1) zgodny z prOJektem budowlanym oraz kosztoryseyhonzystanym podczas sprawdze

3) zg'odny z projektem budowlanym oraz niezgodnyogziorysem wykorzystanym podczas

sprawdzé (wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wdagstwykonanych pozycji luk
zawiera pozycje z mniejszymi jednostkami miary faktyczne wykonanie),

nalezy zaznaczy w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Nie mazna zaznaczyw liscie kontrolnej odpowiedzi ,TAK” w przypadku niezgogkci elementu
zestawienia rzeczowo-finansowego z projektem budiomwa

wymagay  zmiany projektu
budowlanego. St ten zapis

IK-01/344 Instrukcja wypetniania

Urzad Marszatkowski

Procedura nie powinna ingeroév

Karty weryfikacji raportu z czynrigi kontrolnych str.1 Wojewodztwa W wewngtrzmg  organizagj
W instrukcji do wypetniania karty weryfikacji wskamo, ze cyt. ,Kart weryfikacji Lubelskiego komorki kontrolne;.
wypetnia pracownik odpowiedzialny za zatwierdzaR@portow z czynnii kontrolnych” Zapis z instrukcji: _
Proponuje si aby etap | tj. ocenformalm raportu z czynnai kontrolnych mégt réwnie Eg(t:%wni\liverg:jk;g\ﬂ/ o dz\i/gllr??mezla
przeprowadd inny pracownik oddziatu kontroli, ktéry nie wchodav skiad zespoty Zatwierdzanie Raportow .
15. kontrqlnego. ) _ ) ) . ) czynnaci  kontrolnych. Naley
Powyzsze rozwizanie usprawni prace oddziatu, ponadto wprowadameht dodatkowe;j pamitac, iz osoly zatwierdzaica
weryfikacji. Powyisze rozwizanie nie byloby obligatoryjne, decyzje w tym zakee dany Raport z czynfoi
podejmowatby kierownik kontroli. kontrolnych nie mee by osoba,
ktéra wchodzita w sktad zespoju
kontrolnego
i przeprowadzata  czynso
kontrolne w danej sprawie.
K-01/344 Karta weryfikacji raportu z czynéw kontrolnych. Urzad Marszatkowski | W przypadku braku przekazania
I. Ocena formalna raportu z czyreo kontrolnych Pytanie nr 2. Czy sprawdzono wszgstk Wojewddztwa przez oddzial merytoryczny listy
16. elementy zlecone przez koménkerytoryczi? str. 1 Lubelskiego elementbw do sprawdzenia |w
W powyzszym pytaniu powinna ldyadnotacjaze jest tylko wowczas wypetnianie w przypadku karcie naley zaznaczy pole
przekazania przez oddzial merytoryczny listy elettardo sprawdzenia. "N/D".
K-03/344 Karta weryfikacji raportu z czynie kontrolnych, I. Ocena formalna raportu z czy§tno Urzad Marszatkowski | Zmieniono tré¢ pytania:
kontrolnych Pytanie nr 4. Czy wykonano wszystkiewlzkowe pomiary? str. 1 Wojewodztwa Czy zweryfikowano wszystkie
17. Pracownik zatwierdzagy nie uczestniczy w czynicach kontrolnych w zvazku z powyszym nie Lubelskiego elementy  zakresu rzeczowp-

jest w stanie odpowiedziena pytanie czy kontrolggy wykonali wszystkie obowekowe pomiary.
Pytanie jest na tyle ogolne;, W instrukcji do karty weryfikacji nal@toby doprecyzowgjaki zakres

finansowego?
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powinien podlegaweryfikacji przez pracownika zatwierdzeg¢go.

Pytanie mogtoby dotyczy czy kontrolujcy sporzdzili slad rewizyjny z weryfikacji robé
budowlanych, natomiast nale zauwaty¢, ze pytanie w powsszym zakresie jest juzawarte w
pytaniach oceny formalnej tj. pytanie nr 5 Czy pidiewo udokumentowano dokonane sprawdze
i pozostawiono tzwslad rewizyjny? W zwizku z powyszym pytanie powinno lkdyusungte z karty
weryfikaciji.

nia

Reguta 30.

Wyboru zadania niematerialnego do kontroli dokondjerownik komorki kontrolnej SW
Informacg o planowanych terminach realizacji zadmalezy uzysk& z wniosku o przyznani
pomocy. Po zakixzeniu kontroli zadania niematerialnego w trakaaelizacji Raport z czynioi

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
2] Lubelskiego

W wynikach typowania wskazany
jest etap operacji, na ktérym
nalezy przeprowadz kontrok na
miejscu. W ramach tego etapu

kontrolnych naley przekazd do komorki rozpatruicej wniosek o platrig niezwtocznie pag nalery wybra zadanie|
18. zatwierdzeniu. niematerialne i wykor@akontrok.
Po zlaeniu wniosku o ptatrig, a wtedy zadanie jest typowane niezme zrealizowéa kontroli w Nie  wybiera s zadania
trakcie realizacji, poniewazadanie jest juzrealizowane. W jaki sposéb kierownik oddziatu tkoh niematerialnego  po  zkeniu
bytby w posiadaniu informacji na temat realizagjdania niematerialnego. wniosku o pfatn&. Typowanie
odbywa s na umowach
przyznania pomocy.
Propozycja doprecyzowania Reguty 14: Urzad Marszatkowski | Nie ma obowizku podpisania
W sytuacji braku maiwosci przekazania kopii Raportu z czyréigo kontrolnych Wojewodztwa przez  podmiot  kontrolowany
bezpdrednio po zakaczeniu czynnéci kontrolnych, oraz braku podpisu na oryginple  Lubelskiego raportu z. czynni _kqntrolnych,
raportu, kop raportu wraz z oryginatem po kontroli formalnejatwierdzeniu przekazuje oprocz potW|erd;en|aze_odebr.ai‘
si¢ podmiotowi kontrolowanemu za zwrotnym potwierdeeniodbioru pismem P-05/344 \w raport. W sytuacil, gqy nie 3dt.)'e a
terminie 7 dni od dnia zakozenia wykonywania czyn&oi kontrolnych — data zakezenia (@ zatem i nie 2ty podpisu
19. : : . . " potwierdzagcego ten  odbior
czynndaci kontrolnych w terenie wskazana w raporcie z aoyoi kontrolnych. Jeeli kopic raportu naldy przesta
sporzdzenie raportu wymaga dodatkowych wéyjeen termin sporgdzenia raportu zostaje poczt. | nie po tazeby podpisat, a
wydtuzony o czas niezfoiny do ich uzyskania. O powszym fakcie powiadamia ¢ po to, zeby ewentualnie zgtost
podmiot kontrolowany (pismo P-09/344). Beneficjam jest zobowgzany do odestania zastrzeenia.
podpisanej kopii raportu, natomiast odsyta podpisaryginat raportu w przypadku gdy
zostat do niego wystanydznie z kop raportu.
Pkt Zgodnéc lokalizacji operaciji Urzad Marszatkowski | Od weryfikacji na etapie Wopp do
IK-02/7.2.2/344 Wojewddztwa ztlozenia wniosku o0 pfatrid
20 Proponuje s usur¢ obowigzek weryfikacji prawa wiasroi/posiadania dzialki/dzialek na Podkarpackiego mozliwe s zmiany wilasnéci/

ktorych/ktorej zlokalizowano operaojv ramach realizacji rob6t o charakterze liniowym.
W przypadku realizacji rob6t o charakterze liniowyset kanalizacyjna, siewodochgowa) przy

uzyskiwaniu przez beneficjenta pozwolenia na budpgéoszenia rob6t budowlanych dokonywag

posiadania dzialek. Dlatego zte
weryfikacja powyszego na etapi
wniosku o ptatné&t jest konieczna

D
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jest weryfikacja tytutu prawnego do nieruchadmina ktorej planowana jest realizacja operacjep
inne organy. Uzyskanie przez beneficjenta pozwaleai budow jest tazsame z posiadaniem pray
wlasnaci do dziatek przez poszczegdélnych $dmieli dziatek.

N

Pkt Zgodné¢ lokalizacji operaciji

IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, |K-02/7.4.1/7.8/8
02/19.2/W/344, IK-02/19.2/G/344, 1K-02/19.3/344
Proponujemy aby weryfikacja lokalizacji operacji oparciu o ksjgi wieczyste obowizywata
wytacznie dla kontroli ex-post lub zostata catkowiggingta z ksiyzki procedur.

Prawo whasnéci/posiadania dzialki/ dzialek, na ktorej/ktéryclokalizowano operagjw oparciu o
elektroniczm baz Ksiagg Wieczystych (zamieszczona na stronie internetowiisterstwa

IK-02/7.4.2/344,

IK-02/19.2/P/344, 1K

Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego
Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Urzad Marszatkowski

Od weryfikacji na etapie Wopp d
ztlozenia wniosku o0 pfatrid
mozliwe s zmiany wilasnéci/

posiadania dzialek. Dlatego zte

weryfikacja powyszego na etapi
wniosku o ptatné&t jest konieczna

D

21. Sprawiedliwgci: ekw.ms.gov.pl) weryfikowana jest przed podpisam umowy O przyznanie Wojewoddztwa
pomocy. Weryfikujc lokalizacg operacji cgsto powotujemy si na wydruk tréci Ksiggi Wieczystej Slaskiego
znajdujcy sk w teczce wniosku o0 przyznanie pomocy. Przygotowannasipnie przeprowadzenie
czynnaci kontrolnych ju jest dla kontrolyjcych bardzo czasochtonne i nie mglebchzac ich
dodatkowymi czynngciami takimi jak ponowna weryfikacja w bazie MS.
Pozostawienie obowiku weryfikacji lokalizacji operacji w oparciu o ikgi wieczyste tylko na
etapie kontroli ex post wydajecdbardziej zasadne, geyv tym przypadku uptywa wtej czasu od
podpisania umowy 0 przyznaniu pomaocy.
Pkt Zgodna¢ lokalizacji operacji Urzad Marszatkowski | Geoportal sty do potwierdzenial
IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, 1K-02/7.4.1/7.8/8 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/P/344, ~ Wojewodztwa czy dziatka ewidencyjna, na ktor
IK-02/19.2/W/344, IK-02/19.2/G/344, 1K-02/19.3/344 Zachodniopomorskiego Efzi‘prfwad,zar:e ;:S kf,zynn?icit
i ; oA i A i i ontrolne jest 4, ora jes
Eéﬁfq%n;jfsrzgk?gryogggl?ﬁek weryfikacji lokalizacji operacji w oparciu o @gortal.gov.pl. wskazana w umowie o przyznarli
22. Dane w serwisie geoportal nie zawszeaktualne i nie mma mi€ petnego zaufania do pomocy.
informacji tam zgromadzonych. Zdarzal@ siam korzyst& z serwisu geoportal ale nigdy
nie przywotywaltmy w liscie kontrolnej tegarrodta informacji, gdy nie g to urzdowo
poswiadczone dokumenty. Coethziemy mieli zrobi gdy w serwisie geoportal ellg
nieaktualne dane, a w Widzie Gminy okag nam dokumenty potwierdzge dokonanie
podziatu dziatki? Mielimy takie sytuacje.
Pkt Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wisdnaeczy nabytych débr, na ktore zostataUrzad Marszatkowski | Od podpisania umowy do zenia
przyznana pomoc Wojewodztwa wniosku (o] ptatnéé mija
03 | IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, |K-02/7.4.1/7.8/8 |K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/P/344,Zachodniopomorskiego kilkanascie miesgcy. W tym
Urzad Marszatkowski | czasie maliwa jest zmiang

IK-02/19.2/W/344, 1IK-02/19.2/G/344, 1K-02/19.3/344
Proponujemy aby weryfikacja prawa witascolub posiadania nieruchorm, na ktérej

Wojewodztwa

Kujawsko-Pomorskiego

wiasciciela dziatki ewidencyjnej, ¢
ktorej nie zostanie powiadomior]

y
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zrealizowano operagjw oparciu o ksigi wieczyste poprzez wykorzystanie dany
zawartych w systemie informatycznym Ministerstwara®pedliwasci (Centralna Bazd
Danych Ksig Wieczystych) na stronie: eks.ms.gov.pl. obmywata wyhcznie dla
kontroli ex-post.

Prawo wiasngéci/posiadania dziatki/ dziatek, na ktorej/ktoryclokalizowano operagjw
oparciu o elektroniczn baz Ksiag Wieczystych (zamieszczona na stronie internetg
Ministerstwa Sprawiedlingei: ekw.ms.gov.pl) weryfikowana jest przed podpisan
umowy 0 przyznanie pomocy i wydruk 4o Ksiegi Wieczyste] znajduje siw teczce
wniosku o0 przyznanie pomocy. Podczas kontroli n&jsou lub wizyty wystarczage
powinno by sprawdzenie amortyzacji i ewidengjodka trwatego.

Pozostawienie obowzku weryfikacji prawa wiasrigi lub posiadania nieruchorfm w
oparciu o ksigi wieczyste tylko na etapie kontroli ex post wyalag bardziej zasadne, gzly
w tym przypadku uptywa wcej czasu od podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

rch
3]

Iwej

SW.

Pkt Realizacja dziafa informacyjno — promocyjnych

IK-02/7.2.1/344

Propozycja rozweenia umiejscowienia tablicy na patizu i na kaicu drogi w zalenaosci
od jej dtugdci (powyzej 500 metréw) i liczby przebudowywanych/budowanytiiog w

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego

Ksiega Wizualizacji PROW 2014
2020 nie reguluje tych kwestii.

24. g g
danej miejscowsri (1 droga).
Nierzadko zdarzajsie sytuacje, kiedy przebudowywana droga ma mnigj18i0 metrow,
takze w ramach operacji remontowanych jest 5 drog wyedskupisku w zwizku z czym
bylaby konieczn& wykonania 10 tablic. Wygta tozle wizerunkowo i estetycznie.
Reguta nr 26 Urzad Marszatkowski | Zmiana podégia nie wynika ze
Czy usungcie z procedury obowzku przygotowywania sprawozdania pétroczne i roozne Wojewddztwa zmiany zapiséw umowy
jest zwizane ze zmianumowy delegowania zafia Zachodniopomorskiegol delegowania, a z korzystania|z
Obowiazek przygotowywania sprawozgiaz czynndci kontrolnych miesicznych, Z"ﬁ;ﬁ?&g‘é"ﬁ{%ﬁf{gﬁe* informacii
25, potrocznych i rocznych wynika z 8 8 umowy delegoiaazada. Sprawozdania péfroczne i roczhe
beda polegaty nastytyby jedynie
na potwierdzaniu danych
znajdupcych s¢ w OFSA lub
przesytanych za pomegaplikacji
SW Kontrola.
26 Reguta 41 Urzad Marszatkowski | Brak podstaw prawnych do
' Mozliwos$¢ przebywania Beneficjenta na kwarantannie, w takyg@jiacji naley catkowicie Wojewbdztwa zadania okazania takich

KP-611-344-ARiMR/7/z
Strona 36 z 56



odsgpi¢ od czynnéci kontrolnych w miejscu realizacji operacji/sicoig i dokaiczy¢ je w| Zachodniopomorskiego dokumentow. Musimy w takie

terminie péniejszym. Beneficjent zobowdany jest do okazania w formie papierowe; sytuacji oprzé sig jedynie na

(przestanie listu do siedziby UM) lub elektronicgradokumentacji péwiadczajcej, ze ustnej informacji od beneficjenta

decyzja inspektora sanitarnego zobgrany jest do przebywaniu na kwarantannie.

Potwierdzenie przei@nia kontroli.

Reguta 44 Urzad Marszatkowski | Raport wypetniany jest pp

W polu uwagi kontrolujcych w Raporcie z czyngoi kontrolnych naley umiesci¢ informacje o Wojewddztwa przestaniu dokumentéw [
27. dacie i prébie oczekiwanych dokumentow. Zachodniopomorskiego| realizacji czynnéci kontrolnych.

Propozycja porgdkowa dla klarowngci Raportu. Zdaniem DBRKT uwaga

bezzasadna.

Dokumenty, ktére powstaty/zostaty przestane/uzyskam trakcie realizacji czynsoi | Urzad Marszatkowski | Plyta wydajy sie o wiele

kontrolnych, powinny by na bigagco gromadzone oraz przechowywane ndnikach Wojewodztwa trwalszym nénikiem niz pen-

danych, w teczkach aktowych (opisanych zgodnie stgmmwieniami aktualnej Instrukgji Zachodniopomorskiegol drive.  Istnieje  maliwos¢

Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejob chronologicznej, wynikagej z wykonania kilku kopii ptyt CD.

zasad prowadzenia akt, umiwiajacej tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, azédk W przypadku pen-drive rodzi o
28. LT o o . . | - niepotrzebne koszty.

chronienie ich przed osobami nieupawimnymi. Dokumentacja pozyskana w ww. sposéb

stanowi zajcznik do Raportu z czyndo kontrolnych, ktéry nagrywany jest na myt

CD/DVD badz na innym nasniku (pen-drive) wraz z innymi danymi powstggymi w

procesie kontroli, a naginie przekazywana jest wraz z nim do komérki mewgdone;.

Propozycja, aby rozszerzyakres.

Reguta 48 Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostata wprowadzorja.

W polu uwagi kontrolujcych w Raporcie z czyngéa kontrolnych nalgy umiesci¢ Wojewodztwa Stosowne zapisy zostaty zawafte
29. | informacje o odspieniu piecgtowania dokumentéw z uwagi na zachowasiedkéw| Zachodniopomorskiego w regule nr 50.

ostraznosci wynikajacych z sytuacji epidemiczne.

Propozycja pormdkowa dla klarownsci Raportu.

Reguta 44 Urzad Marszatkowski | W ramach powiadomienia [0

Proponuje si aby w ramach powiadamiania o planowanych czgciach kontrolnych Wojewodztwa kontroli i prasbie o przestanie

usursé obowihzek podawania numeréw Upogvaen do wykonywania czynrgi | Kujawsko-Pomorskiegol dokumentow musi by info na
30. | kontrolnych inspektoréw terenowych, ktérzy zostaliskazani do realizacji danygh temat upowznieh do kontroli.

czynndaci kontrolnych.

Dodatkowa czynn& (upowanienia § okazywane na miejscu wykonywania czyfuig

kontrolnych), ktora mze powodowa utrudnienia w przypadku zmiany skiadu osobowego
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zespotu kontrolnego.

Punkt: Zgodné&¢ realizacji z zasadami
wykonawcow.

IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.848 1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/W/344
IK-02/4.3/344, IK-02/19.3/344

Usunkcie zapisow dotycgeych kontroli konkurencyjnego trybu wyboru wykoname

Kontrola na miejscu realizacji operacji konkuremggo trybu wyboru wykonawcow je

operacji konkurencyjnego bury wyboru

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
1, Kujawsko-Pomorskiego

Weryfikacji trybu wyboru
wykonawcOw nie przeprowadz
sie dla spraw, dla ktérycl
postpowanie w sprawie wyptat
pomocy (ocena zkmnego
wniosku o0 platnés) zostato
zakaiczone po dniu 18 kwietni

a

31. b_ezprzet_jmiotowa, _gdynawet jak_ be_neficjen'g byt zobogwany do jego stosoyvania, a tego 2020 r. Dla spraw, dla ktoryd
nie zrgbli to obecnie (po 18 kwietnia br.) niemalg@aw pravynych do naienlalna niego postpowanie w sprawie wypfaty
sankcji z tego tytutu — brak tzw. taryfikatora. Kmda stwierdzi ewentualnie fakte pomocy  (ocena  zimnego
beneficjent byt zobowzany do stosowania trybu konkurencyjnego i tego mebit. wniosku 0 ptatné)  zostalo
Podczas analizy nmtaa wzi¢ pod uwag przepis przdgiowy art. 105 ustawy z dnia 16 zakaiczone przed 18 kwietniag
kwietnia 2020 r. o szczegOlnych instrumentach wspawv zwizku z rozprzestrzenianiem 2020 r.  weryfikagg  sic
sie wirusa SARS-CoV przeprowadza.

Pkt Zgodneéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem esgiliaperacii. Urzad Marszatkowski | Indywidualne ustalenie
IK-02/7.2.2/344 Wojewodztwa procentowego udzialu wasd
Ze wzgkdu na charakterystykwvyjatkowosé obiektu budowlanego jakim jest Stagjd<ujawsko-Pomorskiego| urzadzen podstawowych
Uzdatniania Wody oraz Zbiorcza Oczyszczal§ieiekéw wzgkdem innych obiektow charakterystycznych dia danego
budowlanych realizowanych w ramach dziagkelegowanych PROW 2014-2020, proponluje procesu  technologicznego  przez
sie uproszczenie czynkal pomiarowych w takich obiektach. Stacje Uzdati@awody oraz zespot _kontrolny - mee byt

. ST L. . T . . o zakwestionowane podczas
Zbiorcze OczyszczalnieSciekow charakteryzgj sie duzg iloscia 1 zlozongicig przyszlych kontroli nadzorczych
zastosowanych ugdzen, a take znacznymi rgnicami w cenach ugdzenr gtdbwnych i (np. ARIMR, KAS, ETO, KE).
pomocniczych technologii uzdatniania wody oraz seeyaniaciekow. W zwiazku z tym Przy tak r@norodnych zakresach

32. pominiecie weryfikacji urgdzen pomocniczych (takich jak np. zaworki pneumatyczne, operacji nie ma mdiwosci

elektryczne, gniazda elektryczne) stargmych utamek ceny chociby jednego uradzenia
gtébwnego nie zagra de facto wynikom kontroli.

W zwigzku z powyszym proponuje giczgsciowo na wzoér zapisow procedury kontrolnej
ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morzeogpczenie czynrigci kontrolnych
tylko do weryfikacji gtdwnych elementéw wdzer procesu technologicznego. Ze weiyl
na indywidualny charakter kdej inwestycji (np. przebudowa, budowa, rozbudo
ustalenia procentowego udziatlu waddiourzadzen podstawowych charakterystycznych

danego procesu technologicznego (np. areator, rakioretencyjny, zbiornik waod

wa)
lla
!

poptucznych) w cakxi kosztow, dokonywatby indywidualnie zespoét

precyzyjnego wskazania, kto
elementy obligatoryjnie powinn
podlegég weryfikacji. DBRIKT
nie widzi zatem maiwosci
zmiany zapiséw KP.

re
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Pkt Zgodnac lokalizacji operacji.

IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.2/34K-02/19.3/344

Rezygnacja z weryfikacji: Zeli dane dziatek ewidencyjnych, na ktorych zlokawano
operac§ nie zostaty wprowadzone do poxggej bazy danych dopuszcza sdwniez, aby
sprawdzenie tytulu prawnego, przeprowaédav oparciu o dokumentacjdostpng u

Urzad Marszatkowski
WojewodztwaSlgskiego

Powyzsze nie jest weryfikowan
podczas kontroli administracyjn
wniosku o ptatnéc.

g

A

33. Beneficjenta. W takim wypadku w raporcie mglezamigci¢c nazwe i numer dokumentu,
ktory potwierdza wskazanlub stwierdzon lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt
posiadania nieruchordci, na ktérej zlokalizowano operachp. poprzez zatzenie do
raportu kopii/fotografii tej dokumentaciji.
Weryfikowane na etapie kontroli administracyjnejiosku.
Pkt Zgodndc lokalizacji operacii. Urzad Marszatkowski | Geportal stidy do potwierdzenig
IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, |IK-02/7.4.2/344K-02/19.3/344Usuricie zapisu: W WojewodztwaSlaskiego | lokalizacji dziatek ewidencyjnych,
polu ,Uwagi kontrolugcych” naley dodatkowo wpisaadnotacj o dokonaniu weryfikacj na ktorych realizowana je
34. | lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronig/ww.geoportal.gov.pl operacja. Nie jest tozadna
Wg komunikatu na stronie www.geoportal.gov.pl mapazentowana na portalu ma czynndé  urzdowa  albo
charakter pogldowy i nie mae by traktowana, jako dokument oficjalny. Nie aeoby administracyjna.
podstawg jakichkolwiek czynnéci urzedowych, czy administracyjnych.
Pkt Zgodnac lokalizacji operacii. Urzad Marszatkowski | Brak uzasadnienia dla rezygnagji
IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, 1K-02/7.4.2/34K-02/19.3/344 WojewddztwaSlaskiego | weryfikacji  lokalizacji ~ operacii
Doda: zapis: podczas kontroli ex post.
W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie wizyty, kontroli na miejseu
35 ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post, naktie kolejnych kontroli naky
' odstpi¢ od ponownej weryfikacji zaznaczajodpowied ND oraz w polu ,Uwagi” wpisa
adnotags: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@pie WOP lub kontroli
ex-post) Potwierdzenie stawowhgegnik nr ... do raportu z czynda kontrolnych nr ... Z
dnia...”.
Brak ryzyka zmiany lokalizacji operaciji.
Pkt Zgodnac lokalizacji operacii. Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostanie wprowadzor
IK-02/7.2.1/344 WojewodztwaSlgskiego | Zdaniem DBRIKT brak jes
36 Doda zapis: W przypadku, kiedy operacja realizowanajesduej liczbie dziatek (ponad ryzyka wysgpienia dla 7.2.1 diej

25) weryfikacg lokalizacji operacji naley przeprowadzi na probie dziatlek wybrang
zgodnie z algorytmem stosowanym podczas weryfikaggraciji zawieragej duza liczbe

i

C

(ponad 25 sztuk) sktadnikbéw tego samego typu.

liczby dziatek, na
realizowana jest operacja.

ktorych

a.

KP-611-344-ARiMR/7/z
Strona 39 z 56



Mozliwos¢ wystpienia dziatek ewidencyjnych w éej ilosci.

Pkt Zgodnec¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eggiliaperacii.
IK-02/7.2.1/344
W przypadku stwierdzenia mniejszej

dhdgo drogi naley ustalt/obliczye takze

Urzad Marszatkowski
WojewodztwaSIaskiego

\W przypadku stwierdzeni
mniejszej diugéci drogi naley
takze przeprowadZi obliczenia

j 2y

37. powierzchngé diugas¢ drogi, ktéra nie zostata wykonana w zmku z inm niz zaktadand jaka powierzchnia drogi nig
diugdicia drogi. zostaﬂa wykonana. Zdaniem
Brak danych do obliczenia powierzchni, ktéra nistata wykonana. DBRIKT uwaga bezzasadna.
Pkt Zgodnéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem esgiliaperacii. Urzad Marszatkowski | Zdaniem DBRIiKT dla operacji
IK-02/7.2.1/344 WojewoddztwaSlaskiego | 7.2.1 nie zachodzi potrzeba
Dopisa: WERYFIKACJA OPERACJI ZWIERAACEJ DWA LICZBE SKEADNIKOW rozszerzania instrukcji o zapisy
TEGO SAMEGO TYPU. dotyczce wyboru préby dla dej

liczby elementéw tego samego

W sytuacii, gdy na dan pozycg zestawienia rzeczowo- typu.

38 finansowego/kosztorysu/dokumentacji projektowepdkt st dwza liczba (ponad 25 sztuk)

' elementow tego samego typu, kongrohozna ograniczy do weryfikacji wybranej proby,

przyjmupgc nasg¢pujacy tok posgpowania: naley zweryfikowa& obligatoryjnie 25
elementow oraz 10% pozostatej liczby elementowylaziowo, jeeli liczba elementow
danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego 8y®, kontroli naley podd& 31 z
nich (25 + [/76-25/ x 10%]). Przy stosowaniu algamy wynik kaicowy naley zaokggli¢
do wartdgci catkowitych w gog.
Mozliwos¢ wystpienia elementdéw tego samego typu wejulosci.
Pkt Zgodnéc¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem esgiliaperacii. Urzad Marszatkowski | Zdaniem DBRIKT uwaga
IK-02/7.4.2/344 WojewoddztwaSlgskiego | bezzasadna. Podczas czyuig
W sytuaciji, gdy weryfikacja zakresu wykonania pragonczeniowych w danym zakresje kontrolnych ~ nalgy  dokona
np. ukladanie tynkow mozaikowych, wyle niezgodnéci z zapisami projektu (np. W obliczei/pomiarow maliwych do
danym pomieszczenikciany zostaly pokryte fasbakrylowa, zamiast pokrycia tynkiem ‘Q’g;‘;gig:éaéi é\'o'ﬁony;nvgmaza;%m

39, mozaikowym), nalgy pod& sumarycza powierzchng, na ktorej utaono tynk mozaikowy pomiaru powierzehni dachu itp.

W tym celu naley dla pozostatych pomieszezedokona& pomiaréw powierzchn
pionowych i poziomych, na ktérych zgodnie z proggktpowinny zosiawykonane dang
prace wykaczeniowe doda zapis: lub dokona obliczen na podstawie projekt
budowlanego, kosztorysu i wymiaréw powierzchni gmdnej z projektem. W takig
sytuacji, w lécie kontrolnej do raportu dla pozycji, ktéra zawieww. roboty nalgy
zaznaczy odpowied ,NIE”, w polu ,Uwagi kontrolugcych” umigci¢ wielkosci

i
>
v
g
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stwierdzone w wyniku pomiarow/oblicae

Nie zawsze istnieje nitwos¢ wykonania doktadnych pomiaréw ww. powierzchni

(wysokas¢, zabudowa, trudny dagt itp.).

Pkt Realizacja dziateinformacyjno-promocyjnych.

IK-02/7.2.1/344, IK-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.2/34K-02/19.3/344, IK-02/4.3/344

W ramachsladu rewizyjnego przeprowadzanych czyfmmalery wykona fotografe , a w
przypadku plakatu informacyjnego zweryfikoéyazy jego wymiary nie gsmniejsze ni
format

A3 (297x420 mm). ——odnotowa-wymiary—weryfikewanych—materiatow

Urzad Marszatkowski

WojewddztwaSlaskiego

aru

W Ksiedze Wizualizacji znajdyj
sie zapisy dotycgce wymiaréw
plakatow, bilbordow itp. Dlateg
odpowiednie zapisy znajdugic w
KP: .Dla projektow
infrastrukturalnych i budowlanyc
sugerowane wymiary

bilbordu duego formatu oraz

statej tablicy (szczegolnie gdy je
potozona

O

=y

n
44

40. Zgodnle z ks;gq leuallzaCJl PROW 2014 2020 w znacznej odlegkei od miejsca,
.Przepisy UE nie okrdajag wymiarow tablicy informacyjnej...Tymczasowy bilbotd nic gdzie mog znajdowa sic
innego jak duaa tablica informacyjna. Przepisy UE nie clag jego wymiarow... odbiorcy)

Podobnie jak w przypadku tymczasowego bilborduasizblica/bilbord jest to nic innego, wynosz 2 x 3 m. Dla pozostatycn
jak duza tablica informacyjna. Przepisy UE nie oltag ich wymiaréw” operacji rekomendowana wielio
bilbordu to 80 x 120 cm,,
natomiast statej tablicy to format
A3. Takie state
tablice mana zamieszcza np.
przy wegciu do budynku.”.
Pkt Zgodné¢ dokumentéw finansowo-kgjowych z wykazem faktur lub innygh Urzad Marszatkowski | Brak maliwosci ujednolicenial
dokumentéw o réwnowmej wartéci dowodowej” WojewodztwaSlaskiego | zapisow. Opisy kodéw w OFSA
L|Sty kontrolne. dOtyCZ; WszyStkiCh dziata
Zgodnie z lisi kontrolry ,Zgodnas¢ dokumentéw finansowo-ksjowych z wykazem faktur PROW 2014-2020. W przypadku
lub innych dokumentéw o réwnowmaej wartgci dowodowej” weryfikowana jest zgodo braku  zgodngci  dokumentow
dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur lub innych dokumentéw finansowo-ksigowych z
41. wykazem faktur stosujemy W

o réwnowanej wartgci dowodowej , co stanowi rozhieos¢ wzgledem zapiséw listy
kodéw pokontrolnych stosowanych w aplikacji OFSA@R 14-20 tj. PR5 Zgodr$o
dokumentow finansowo-kgjowych z zakresem wykonanych prac. W aplik
SWKontrole kodem DOK oznaczony jest brak zgagnodokumentow finansowo
ksiegowych, bez wskazania, czy dotyczy wykazu faktay zakresu prac. Ujednolicen

acji

ie

OFSA kod PR5
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zapisow.

R-01/344
Pole: Data rozpogzia i zakdczenia

Urzad Marszatkowski
WojewodztwaSIaskiego

Uwaga nieuwzgldniona. Nie mg

uzasadnienia do braku informacji

ia

w

11%

Usunkcie godziny rozpocggia i godziny zakaczenia czynngci kontrolnych. Y czasie przeprowadzen
42. zmiana zapisu, zilna informacja czynnaci kontrolnych. Informaqa
przydatna przy analizie
czasochionnixi przeprowadzania
czynnaci kontrolnych
K-05/344 Urzad Marszatkowski | Brak maliwosci ujednolicenia|
43, Ujednolicenie definicji kodéw z zapisami list kootinych WojewodztwaSlaskiego | zapisow. Opisy kodéw w OFSA
dotyczz  wszystkich dziala
PROW 2014-2020.
Reguta 44 Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostanie uwzglniona.
Usumé cze$é zapisu dot. przekazywania numeréw upomien inspektorow terenowych: WojewoddztwaSIaskiego | W przypadku zmiany kontroler
,Podczas powiadomienia nale przekaza Beneficjentowi numery Upowaien do nalezy przedstawd podmiotowi
wykonywania czynnéci kontrolnych inspektorow terenowych, ktérzy zdisteskazani do kontrolowanemu nowe
a4 realizacji danych czynrsoi kontrolnych;” upowanienie.
’ Wczeniejsze przekazanie numeru upaw@nia uniemeliwia zmiarg osoby, a tym samym
ogranicza sprawne dziatanie w zakresie kontrolwddem zmiany inspektora mgdyc
zdarzenia losowe niembiwe do przewidzenia. Dotyczy to powiadomienia sgdnie w
przypadku przestania informacji pogtadycyjry badz w przypadku uzasadnionej ghy
przesungcia czynndci kontrolnych ze strony Beneficjenta.
Pkt Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostanie uwzginiona.
kodu rachunkowego dla transakcji zménych z realizagjoperacii. WojewddztwaSlaskiego | Weryfikacja tego zobowkrania
Nalezy rozwazy¢ odsypienie od weryfikacji zakresu podczas czyfuiokontrolnych na podczas czynriei  kontrolnych
etapie wop. Weryfikacja wyodbnionej ewidencji ksigowej prowadzona jest na etapie ma na celu sprawdzenie, czy
45. oceny wniosku o ptatr$é6. W zwigzku z tym, kontrola dokumentow w sposob zdalny jest SyStem'ek kg?(owﬁm ?'i Znajlfl",”
powieleniem wykonanej pracy przez komgds. ptatnéci” E';ynp' orez ;ﬁ ng n ea wr, tgg
wniosku/wnioskow o pfatrié, a
o] ktérych nie zostaf
poinformowany SW.
46, Weryfikacja prac budowlanych. Brak w instrukcjaclhotygzcych poszczegoélnych Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostanie wprowadzor

Wojewodztwa

a.

Sytuacja opisana w uwad:

re
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poddziata zasad pospowania w sytuacji, kiedy beneficient w ramach uwdg
dokonanych przez zespdt kontralcy pomiaréw (np. przy umowie kosztorysow
stwierdzono rozbienosci w poréwnaniu z obmiarami z kosztorysu) powotaawmionego
geode¢, ktéry dokona ponownych pomiardw wykorzystujurzdzenie do pomiarév
geodezyjnych — satelitarnych i ich wynikida potwierdzaty obmiary kosztorysowe. Czy
tym przypadku naley uzn& pomiary uprawnionego geodety czy zaznéczy liscie
kontrolnej ,NIE” i wzig¢ od beneficjenta wyfaienia?

ej

<

w

Mazowieckiego

stanowi wygjek i wymaga
dodatkowej analizy. To zadanie
zespotu kontrolnego jest to, aby
raporcie z czynniei kontrolnych
znalazty s¢ wyniki pomiaréw
odpowiadajce stanowi
faktycznemu.

Pkt Zgodnac lokalizacji operacji

IK-02/7.2.1/344, 1K-02/7.2.2/344, IK-02/7.4.1/7.88 |1K-02/7.4.2/344, 1K-02/19.2/P/34
IK-02/19.2/W/344, 1K-02/19.2/G/344, IK-02/19.3/344

Nalezy rozwazy¢ usunecie zapisu dotyeego weryfikacji w oparciu o geoportal.gov.
Dodatkowo procedura nie precyzuje, czy weryfikatia by obligatoryjna, czy nale ja

4,

D

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego

Zostat dodany zapis:

W przypadku braku odnalezien
danej dziatki na geoportal.gov.
naleey w polu uwagi zamigic
stosown adnotagj o tym fakcie.

m

ia
o

47. realizowa tylko przy wysgpieniu nieprawidtowéci i jaki slad rewizyjny powinien
powst&. Czy wystarczy tylko zapis wskiie kontrolnej?
Zgodnie z art. 53b ust. 2 ustawy z dnia 17 maja@19&rawo geodezyjne i kartograficzne
termin wdraenia elektronicznych baz dotyrzch ewidencji gruntéw i budynkdw
okreslono do 1 stycznia 2024 r. W zyzku z powyszym nie wszystkie dziatki zostan
odnalezione na geoportalu.
Pkt Zgodné¢ wykonania rzeczowego zakresu biznesplanu Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostata wprowadzona.
IK-02/19.2/P/344 Wojewoddztwa Przy weryfikacji opieramy sina
Instrukcja odnosi si tylko do weryfikacji rzeczowego wykonania biznespl, ktore Mazowieckiego rzeczowym wykonaniy
zawiera wniosek o ptatéé. Nalery rozwayé, czy nie nalgy odnost sie rownie biznesplanu zawartego  we
bezpdrednio do zaleen zawartych w najbardziej aktualnym biznesplanie. Wn'93ku O platné. Jest ong.
48. poréwnywane z zapisami
biznesplanu przez kontko
administracyjs, wieCc nie ma
potrzeby analizy samedo
biznesplanu podczas czyriao
kontrolnych.
IK-02/19.2/P/344 str. 8, 1IK-02/19.2/W/344 str. 10.Obliczer nalezy dokona& w oparciu o Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostata wprowadzona.
dane zawarte w umowie o peaicaktualnych deklaracjach ZUS DRA i ZUS RCA...” Wojewodztwa Stosowne éwiadczenial
49. | Przetwarzanie ww. danych, zgodnie z RODO, wymagadygosob, ktérych daneas ~ Mazowieckiego beneficjenta  znajdyj sie we

przetwarzane. W zwrku z powyszym naley wprowadzé obowhgzek podpisywanid

oswiadcze przez te osoby, ewentualniggwosadczenie beneficjentage poinformowat ww.

wniosku o ptatnéc.
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osoby,ze ich dane &dg przetwarzane w czasie czysnbkontrolnych na miejscu.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunléowe dotyczy wszystkich poddziata
Nalezy zastanowd sk nad zasadricia weryfikacji tego zobowszania na etapie kontroli gx
post w sytuacji, kiedy zobowzanie to zostato zweryfikowane na etapie kontraliosku o
ptatna¢, pod warunkiem skontrolowania wszystkich etapowrapji. Jakiej oceny natg

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Mazowieckiego

Uwaga nie zostata wprowadzong.

Weryfikacja tego zobowrania na|
etapie kontroli ex post ma na ce
sprawdzenie,

50. | dokona w sytuacji, gdy beneficjent zaminnie korzysta ju z systemu ksgowego, w tz'rtﬁgwyrgo n'fakfgf‘]d‘ﬁéfg T)p*
ktorym dokonat ksigowaa dokumentow. zala(czgne do wiosku /wnioskc')%//v)o
ptatnag¢, a o ktérych nie zostat
poinformowany SW.
Pkt Po zrealizowaniu operacji obiekt budowlanyddzy jej przedmiotem jest Urzad Marszatkowski | Uwaga nie zostata wprowadzon
ogdélnodostpny, w tym dostpny dla oséb niepetnosprawnych. Wojewodztwa Zadaniem zespotu kontrolnego
IK-02/7.4.1/7.6/344 Mazowieckiego jest opisanie stanu faktycznego
Proponuje si dodanie zapisu ,W sytuacji, gdy ze wagl na rodzaj obiektu wysgtuja nie  analiza  ewentualnyc
naturalne bariery dagtu dla oséb niepetnosprawnych np. obiekt ze schipdahiekt mazliwosci technicznych
wielopictrowy, kopiec ziemny itp. naky zweryfikowa, czy w/na obiekcie zostaly tzamqntowama rozwean
L " . . I O . echnicznych zapewnigych
zastosowane rozwaania techniczne, ktore taki dggtumaliwiajg. Przy zatgeniu, ze takie dostp dla 0s6b
rozwigzania § mazliwe do wykonania. W przypadku, gdy nie ma #igosci niepetnosprawnych.
bezpdredniego zamontowania  wdzen umazliwiajacych dosip  osobom
niepetnosprawnym wowczas w ramach kontroli malesprawdzé czy w przestrzeni
51 znajdupcej st bezpdrednio przy obiekcie nmdiwy jest dos¢p osOb niepetnosprawnych
' oraz czy zostaty zamontowane np. tablice informaey danym obiekcie.”
W przypadku realizacji operacji w ramach dz. ,Octaozabytkow i budownictwa
tradycyjnego” ze wzgdu na specyfik obiektdw nie zawszeghdzie maliwe zamontowanie
urzadzeh bezpdrednio w/na obiektach. W przypadku kopcow ziemnpckestrzé wokot
nich z reguly podlega zagospodarowaniu w ramachagpew zwigzku z czym tam dogp
do obiektu jest mdiwy. Nie ma jedynie mgliwosci bezpdredniego wejcia na obiekt
Wowczas osoba np. na wozku inwalidzkim¢dbie mogta obejrze obiekt na tablicach
informacyjnych znajdagcych s¢ pod kopcem. Podkékenia naley fakt, iz katalog osoék
niepetnosprawnych jest bardzo szeroki, wazkul z czym nie nalgy ograniczéa mazliwosci
dostpu do wsparcia dlategae w danym obiekcie ze wzglow technicznych nie nioa
zastosowa konkretnych rozvwgzan.
52 Cata KP. Urzad Marszatkowski | W przypadku kontroli na miejscu

Wojewodztwa

czy w systemi

kontroli ex post czynrigi
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UWAGA — (m.in. w ramach R.45) — Naig rozwazy¢ mazliwosé (tam gdzie to mdiwe,
np. w przypadku zakupu maszyn, wypgosa@a) catkowitego ZASAPIENIA czynndci
kontrolnych ,w miejscu”, kontral ,zdalng” na podstawie dostarczonych przez Beneficje
dokumentow. W takiej sytuacji dostarczanie przez neBigjenta dokumentov
potwierdzagcych rzeczow realizacje operacji (w tym tabliczek znamionowyamgjduje
uzasadnienie. W przeciwnym razieslije tak zakres rzeczowy musi podléggontroli” na
miejscu przesytanie zgf/ dokumentow nie znajduje uzasadnienia. Taka kokeja
procedury jest zmnym utrudnieniem zaréwno dla beneficjenta jak isp#dw
kontrolujgcych a caly opisany system w niewielkim stopniuapigza ryzyko zateenia
wirusem SARS-CoV-2.

Pomorskiego

nta

<

kontrolne nale wykona& w
terenie po wczmiejszej analizie
dokumentéw otrzymanych ¢
podmiotu kontrolowanego. Néaig

pametac, ze kontroli ex post nie

mozna wykong wytacznie ,zza
biurka” (nie pozwalg na to

zapisy rozporzdzenia 809 i 532).

W przypadku, kiedy czyndoi

kontrolne wykonane ,za biurka”

podczas kontroli administracyjn
s3 hiewystarczajce | zostaje
Zlecona  wizyta/kontrola n
zlecenie podczas realizacji wizyt
kontroli na zlecenie naly
postpowa analogicznie jak dlg
kontroli na miejscu lub kontroli e
post.

o

)}

53.

pkt 2

Zgodna¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem eagili@aperacii
IK-02/19.2/W/344

Jest:

~SP0sOb weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okoliczndci”.

»Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zdmspieczastwa isrodkoéw ochrony
osobistej”

Propozycja:

»SP0sob weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okoliczngci”.

»Wizja w terenie przy zachowaniu zasad bezpigsteea isrodkow ochrony osobistej tylk
w przypadku, gdy dostarczona przez Beneficjentaunmntacja zdciowa/filmowa budzi
watpliwosci co do prawidtowej realizacji danego elementureald rzeczowego.”

Ta sama uwaga odpowiednio do pozostatych IK, wkibmwystpuje ten punkt.

Obecna sytuacja unierdovia przeprowadzenie czyniéa kontrolnych w peinej zgodzie 27

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

e

W przypadku kontroli na miejscu
kontroli ex post czynrigi
kontrolne naley wykona& w
terenie po wczmiejszej analizie
dokumentéw otrzymanych ¢
podmiotu kontrolowanego. Naig

pametac, ze kontroli ex post nie

mozna wykong wytacznie ,zza
biurka” (nie pozwala na to

zapisy rozporadzenia 809 i 532).

W przypadku, kiedy czynidoi

kontrolne wykonane ,za biurka”

podczas kontroli administracyjn
S3 niewystarczajce i zostaje
Zlecona  wizyta/kontrola n
Zlecenie podczas realizacji wizyt
kontroli na zlecenie naly
postpowa analogicznie jak dlg

o

h)
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standardowymi regutami procedury, jednotEe zachowujc zasady bezpieciastwa,
chociaby zachowanie znacznej odleggo,,...istotnie przewyszapcej ogolne zalecenia...
(R41). W 99% przypadkach niegina jest obecr$é Beneficjenta, aby ugezenie/maszyn
pokazat, uruchomit.

Poza tym zgodnie z R49 pozyskujemy od Beneficjedtdnie:

-zdjecia potwierdzajce wi&ciwg realizacg operacji, w tym przede wszystkim pedbwe
zdjecia: maszyn, urglzen, pojazdow, tablic znamionowych i rejestracyjnych;

- zdjecia potwierdzajce wita&ciwg realizacg operacji, w tym przede wszystkim pedbwe
zdjecia budynkow/budowli/instalaciji/linii technologicgoh, w tym charakterystycznyg
elementow/rozwgzan konstrukcyjnych/technologicznych.

W sytuacji gdy dokumentacja przestana przez Bejegfia oraz znajdyga s¢ w teczce
sprawy WOPP/WOP nie budzigtpliwosci i potwierdza realizagjwszystkich elementoy
wynikajacych z zakresu czynia kontrolnych wskazanych w poszczegdlnych List
kontrolnych, w sytuacji wyspienia wyptkowych okolicznéci mazliwe jest
przeprowadzenie wizyty/kontroli ,,zza biurka”/zdalregodnie z Art. 6 oraz Art.
Rozporadzenia Wykonawczego Komisji UE 2020/532 z dnia Kiietnia 2020 r. w
sprawie odsijpstwa od
niektérych kontroli administracyjnych i kontroli neniejscu majcych zastosowanie

ramach wspadlnej polityki rolnej w odniesieniu d&ud2020.

J&li zas punkt kontrolny ma by weryfikowany podczas ,standardowej” wizyty w teie
pozyskiwanie uprzednio przez zespoét kontrgiyj dokumentéw (na co wskazuje m.
R.45) nie znajduje uzasadnienia.

rozpogdzen wykonawczych nr 809/2014(.....) w zakresi

ach

=
(¢

n.

kontroli na miejscu lub kontroli ex
post. Zapisy reguly 49 dotypze

zdjec maszyn, urgdzen,
pojazdow, tablic znamionowychii
rejestracyjnych,
budynkéw/budowli/instalacji/linii
technologicznych, w tym
charakterystycznych

elementéw/rozvgzan
konstrukcyjnych/technologicznyc
zostaly usunite.

>0

54.

IK-02/19.2/W/344 pkt 10

Wykorzystanie operacji w sposéb zgodny z jej pragzeniem.

Jest:

.SP0sob weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okoliczndci”.

Dany punkt maemy sprawdz zdalnie analogicznie np. jak w IK-02/19.4/344  pkt 2
,Jdostepnienie dokumentéw dotygeych funkcjonowania biura LGD, w tym
szczegolnéci posiadania tytutu prawnego do pomieszczeniatdmykn znajduje si biuro”

Ta sama uwaga odpowiednio do pozostatych IK, wikidmwystpuje ten punkt.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem wskazanyommpwie przedmiotOw operac

j

Uwaga odrzucona. Weryfikag]
tego punktu dokonujemy podczas
wizji w terenie.
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(maszyny/urzdzenia/budynki) meemy sprawdz ,,zza biurka”/zdalnie na podstawie, np.
. Danych z programow sprzeaavych/magazynowych lub innych Beneficjenta

. Ofert/umoéw sprzeds i swiadczenia ustug

. Dokumentacji z wydarze

. Informacji zamieszczonych w internecie

. Ogolnie dosipnych rejestrow/zbioréw

. Inne w zalenosci od przedmiotu operacji

W sytuacji gdy dokumentacja przestana przez Bejegfia oraz znajdag¢a s¢ w teczce
sprawy WOPP/WOP nie budziagtpliwosci i potwierdza realizagjwszystkich elementoy
wynikajacych z zakresu czynda kontrolnych wskazanych w poszczegoéinych List
kontrolnych, w sytuacji wyspienia wyptkowych okolicznéci maozliwe jest
przeprowadzenie kontroli ,,zza biurka” /zdalna agedz Art. 6 oraz Art.7 Rozpogdzenia
Wykonawczego Komisji UE 2020/532 z dnia 16 kwiat@D20 r. w sprawie odgistwa od
rozporadzea wykonawczych nr 809/2014(.....) w zakresie niektérydontroli
administracyjnych i kontroli na miejscu meych

»Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zdmmpieczastwa isrodkéw ochrony
osobistej”

Propozycja:

~SP0sob weryfikacji w sytuacji wygpienia wyptkowych okoliczndci”.

Wizja w terenie przy zachowaniu zasad bezpigsizea isrodkow ochrony osobistej tylko
przypadku, gdy dostarczona przez Beneficjenta dekuatja oraz ogolnie desine
informacje budz watpliwosci co do prawidtowego wykorzystania operacji.

jak w 1K-02/19.4/344 pkt 8 ,Realizacja dziatanformacyjno-promocyjnych”

W sytuacji gdy dokumentacja przestana przez Bejegfia oraz znajdag¢a s¢ w teczce
sprawy WOPP/WOP nie budzigtpliwosci i potwierdza realizagjwszystkich elementoy
wynikajacych z zakresu czynda kontrolnych wskazanych w poszczegoélnych List
kontrolnych, w sytuacji wysgpienia wyptkowych okolicznéci maozliwe jest
przeprowadzenie kontroli ,,zza biurka’/zdalna zgedn Art. 6 oraz Art.7 Rozpogdzenia
Wykonawczego Komisji UE 2020/532 z dnia 16 kwiat@D20 r. w sprawie odgistwa od
rozporadzen wykonawczych nr 809/2014(.....) w zakresie niektérydontroli

ach

<

administracyjnych i kontroli na miejscu maych zastosowanie w ramach wspolnej polit
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rolnej w odniesieniu do roku 2020.

55.

IK-02/19.2/W/344 pkt 1
Zgodna¢ lokalizacji operaciji
Jest:

»W polu Uwagi kontrolyjcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronie www.geoportal.gov.pl”.

Propozycja zapisu dla ,standardowych okolicaiib

W przypadku braku zgodéo numeréw dziatek wskazanych w umowie o przyzné
pomocy z dziatkami zweryfikowanymi jako miejsce lieacji operacji podczas wizji V

terenie nalgy dodatkowo dokortaweryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stroni¢

www.geoportal.gov.pl

Propozycja zapisu dla ,,sytuacji wygienia wyptkowych okoliczngci”.
»W polu Uwagi kontrolyjcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronie www.geoportal.gov.pl”.

Wizja w terenie przy zachowaniu zasad bezpigsizea isrodkow ochrony osobistej tylko

przypadku, gdy zgormadzona dokumentacja wskazujeraila zgodnéci numeréw dziatek

wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy z dziatkamveryfikowanymi w wyej
opisany jako miejsce realizacji operacji.
Ta sama uwaga dla pozostatych IK.

Podczas przeprowadzania wizji w tereniezhwa jest weryfikacja lokalizacji operac]

wskazanej w umowie 0 przyznanie pomocy w oparcidokumenty przedstawione prz
Beneficjenta (projekt/decyzje/zgtoszenia). Werydijlkazgodnéci lokalizacji operacji prze:
geoportal powinna l#yczynndgcia uzupetniajca, a nie obowdzkows.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Anie
v

D

<

Weryfikacja ~w  oparciu ¢
www.geoportal.gov.pl jest
czynnacia uzupetniajcg, ktorg
nalezy odnotowa& w raporcie.

KP-611-344-ARIMR/7.2/r

Wykaz wprowadzonych uwag

Karta Aktualizacji, wiersz 2: Proponujemy zweryfikac cah KP pod wzgtdem usuricia
wszystkich zapisOw dotygeych dziatania 19.1, poniewagrzyktadowo w Spisie téei do

Departament Prawny
Zamowier Publicznych

KP w punkcie 3.20 i 3.21 powotano usgteiz KP zadczniki dotyczce dziatania 19.1.;
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ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 14: Proponujemy ujedidinazwy zadcznikow z wskazanym
w 1.1.6. Zadczniki;

i Departament Prawny
Zamowie Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 17, R-01/344: Proponujemskaza aktualny publikator ustaw
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowiahU. z 2019 r., poz. 1781);

y Departament Prawny
Zamowie Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 22: Proponujemy dodan@rie zapisaw nas¢pujacy sposéb w
celu jego doprecyzowania ,W polu ,Dane podmiotu tkolowanego” na Licie kontrolnej
nalezy wpisa informacg dot. lokalizacji operaciji.”;

Departament Prawny
Zamowier Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 23: Obowzek sprawdzenia kgy wieczystych moe shiyc¢
weryfikacji tytutu prawnego dziatki/dziatek, nadkej/ktérych zlokalizowano operacitak
wynika z tréci wprowadzonej zmiany), zatem proponujemy odpowiediostosowa wpis
w Karcie;

Departament Prawny
Zamowier Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 24: Z instrukcji wynikae obowgzek pomiaru diugei drogi
wprowadzono rownie w przypadku kontroli na miejscu i wizyty, a nidkly w ramach
kontroli ex post — proponujemy zatem weryfikazapisu w Karcie

Departament Prawny
Zamowier Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 26: W kolumnie ,miejs@gprowadzenia zmiany” proponujen
dod& Instrukcje do powotanych Kart. Proponujemy rownigednolict brzmienie pkt 6
wpisa ,débr” zamiast ,rzeczy”;

\yDepartament Prawny
Zamowier Publicznych

ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 30, 31: Wprowadzona zn@anie zostala uspdjniona
pozostatymi zapisami Instrukcji, tj. w jednym zdamhowa jest o wniosku o przyznar
pomocy, w kolejnym zZa nawihzuje s¢ do umowy, proponujemy zatem zweryfikoiv
zapisy w tym zakresie. Ponadto, nie zostalo wyfme z czego wynika ta zmiana;

“Departament Prawny
IYamowier Publicznych

a .
ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 32: Proponujemy wskéazaumer/znak oraz datdokumentu
MRIRW, ktory wprowadza opisarwytyczry;

Departament Prawny
Zamowie Publicznych

ARIMR

10.

Karta Aktualizacji, wiersz 33: Zmiana zostata wpemlzona w Instrukcji w pkt 10, zate

mDepartament Prawny

proponujemy zweryfikowaKarte z Instrukcy;

Zamowie Publicznych
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ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 41: Proponujemy uspéjaapis wprowadzonej zmiany w Karg

ieDepartament Prawny
Zamowier Publicznych

11. z Instrukcy i wprowadzé jg rowniez do Listy kontrolnej;
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 42: Proponujemy zweryfiaé cal Instrukcg pod lgtem | Departament Prawny
12. wprowadzonej zmiany, np. w samym tytule Instrukmizostawiono wyraz ,wizyty” lub w Zaméwier Publicznych
pkt 2 dot. kontroli ex post; ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 47: Proponujemy przytgézrzmienie catego wprowadzonegdepartament Prawny
13. akapitu; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 48: Proponujemy zweryfikat Instrukcg w zakresie Departament Prawny
14. wprowadzonej zmiany; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 1, str. 7: W kolumnie j&Jsce wprowadzenia ...” proponujemyDepartament Prawny
15. wpis& tiret szoste”, zamiast ,,pkt 6”; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 4, str. 7 z 14: Propamy doprecyzowa zapis dotycgcy | Departament Prawny
16. terminu weryfikacji umieszczania statej tablicylfmldu diego formatu w 1K-02/7.2.2/344; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 9, str. 9 z 14: Propamy zweryfikowg wprowadzenie Departament Prawny
17. wskazanych w uwadze zapisow do Instrukcij; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 13, str. 9 z 14: Propmmy zweryfikow& wprowadzenie Departament Prawny
18. wskazanych w uwadze zapisow do Instrukcji; Zamowier Publicznych
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 31, str. 12 z 14: Propgmmy zweryfikow& nazw dokumentu Departament Prawny
19. wskazanego w kolumnie ,Miejsce wprowadzenia ...”; Zamowier Publicznych

ARIMR
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Karta Aktualizacji, wiersz 42, str. 13 z 14: Prop@mmy zaproponowan zmiarg

Departament Prawny

20. wprowadzé rowniez na drugiej stronie dokumentu; Zamowie Publicznych
ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 47, str. 14 z 14: Propjmmy zweryfikowg wprowadzenig Departament Prawny

21. wskazanych w uwadze zapiséw do Instrukcji; Zamowier Publicznych
ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 60, str. 16 z 14: Propmmy zweryfikow& usun¢cie | Departament Prawny

22 wskazanych w uwadze zapisow z Instrukcji (w zaleresvdch ostatnich); Zamowie Publicznych
ARIMR

Karta Aktualizacji, wiersz 77, str. 21 z 14: Propmmy w kolumnie ,Miejsce Departament Prawny

23. wprowadzenia ...” wpisa,Reguta nr 48 tiret drugie” zamiast ,Reguta nr g& 2” oraz| Zamowier Publicznych
usury¢ w tiret drugie powtarzage s¢ wyrazy ,w postaci”; ARIMR

26. Karta Aktualizacji, wiersz 80 i 81, str. 22 4: Proponujemy w kolumnie ,Miejsce Departament Prawny

24. wprowadzenia ...” w wierszu 77 wpisgReguta 48 tiret czwarte”, natomiast w wierszu|78amowier Publicznych
nalezy wpisa® ,Reguta 48 tiret szdste”; ARIMR

K-01/344: Proponujemy zaktualizowaublikator ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodek3epartament Prawny

25 postpowania administracyjnego (Dz.U. 2020 r., poz. 258vn. zm.); Zamowier Publicznych
ARIMR

IK-02/4.3/344: Proponujemy wskazaktualny publikator ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 Departament Prawny

26. 0 szczegolnych instrumentach wsparcia wazWii z rozprzestrzenianienesiirusa SARS{ Zamowier Publicznych
CoV-2 (Dz.U. poz. 695 z @d. zm.) ARIMR

K-06/344: Proponujemyaywa¢ zgodnie z brzmieniem 8§ 29 rozpatzenia wykonawczegp Departament Prawny

27. (Dz.U. z 2019 r., poz. 664 z pd zm.) wyrazu ,transza” zamiast wyrazu ,rata”; Zamowier Publicznych
ARIMR

IK-02/19.2/W/344 pkt 5: Proponujemy ujednolicbrzmienie z List poprzez usugcie | Departament Prawny

28. wyrazu ,Utworzenie”; Zamowier Publicznych
ARIMR

29, IK-02/19.2/P/344 pkt 7: Proponujemy zweryfikotvevskazany punkt z KagtAktualizaciji Departament Prawny

oraz List, poniewa w Liscie konieczn& weryfikacji utrzymania miejsc pracy qip w
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punkcie 6;

Zamowier Publicznych
ARIMR

R-01/344: Proponujemy wskazaktualny publikator ustawy z dnia 10 maja 2018

. Departament Prawny
Zamowie Publicznych

30. ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., p@81).
ARIMR
Karta Aktualizacji, wiersz 49, 50 ze str. 15 z Poponujemy gywa¢ skrotu ,CEIDG”| Departament Prawny
31 zamiast ,CEDIG” w odniesieniu do Centralnej Ewidgnic Informacji o Dziatalngci | Zamowiex Publicznych
Gospodarczej. ARIMR
Cata KP — uwagi redakcyjne. Departament Analiz i
Sprawozdawczei
ARIMR
Departament Kontroli
Wewretrznej
32. ARIMR
Departament
Administracyjno —
Gospodarczy
ARIMR
Instrukcja do Raportu — pkt V przeprowadzenie cogonkontrolnych. Departament Dziata
Zapisy dotycace nieprzeprowadzenia czyr$go kontrolnych pomimo powiadomienia $ Delegowanych
inne w Instrukcji do Raportu oraz w regutach KP. ARIMR
Instrukcja do Raportu oraz pismo P-06 m®wd sytuacji, gdy kontrola pomimo
33 powiadomienia nie zostanie przeprowadzona.
Tymczasenvadna z regut KP nie precyzuje tej kwestii. Z punkidzenia rozpatrywania
wniosku o ptatné& 1 sankcji dla beneficienta zw#anych z nieumdiwieniem
przeprowadzenia czynid kontrolnych jest ona bardzo wea i powinna by dokfadnie
opisana w regutach KP.
34 IK-02_K_19.2_G_344 instrukcja kontrolna str. 6 kotd ex-post. Departament Dziata

W przypadku, gdy dana operacja byta witeej poddana kontroli na miejscu lub wizycie

W
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miejscu.....

...W przypadku, kiedy na etapie wniosku o ptdtnaie byta przeprowadzana kontrola
miejscu lub wizyta w miejscu na etapie wniosku atpsc. ..

Z uwagi na usugcie z instrukcji wizyty na etapie wniosku o ptatboproponuje si
usungcie zwrotu wizyta w miejscu.

Delegowanych

na ARIMR

35.

IK-02_K_19.2_G_344 instrukcja kontrolna str.
promocyjnych.

Prosz o wskazanie punktu kontrolnego dotycggo spetnienia zobog#ania o
informowaniu i rozpowszechnianiu informacje o pomatrzymanej z EFRROW prze
grantobiore.

Zgodnie z 8 5 pkt 12 pkt b tired 9 umowy o0 przyzongmomocy beneficjent zapewnia
grantobiorca &dzie informowat i rozpowszechniat informacje o payootrzymanej 2
EFRROW, zgodnie z przepisami Zetnika Ill do rozporzdzenia nr 808/2014 opisanymi
Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréwejgkich na lata 2014-202
opublikowanej na stronie internetowej MinisterstRainictwa

I Rozwoju Wsi oraz z uwzgtinieniem zasad oké®nych przez Beneficjenta

i zamieszczonych na jego stronie internetowej, wmieie od dnia zawarcia umowy

12 lija dziala informacyjno-

powierzenie grantu, do dnia wyptaty przez Agengtatngci koncowej na rzecz

Beneficjenta

Zgodnie z KW podczas kontroli administracyjne] wié«gcja spetnienia warunku prze

grantobiore odbywa s¢ na podstawie informacji otrzymanych od LGD o pdaiaych
dokumentach. Zgodnie z KW weryfikacja wymienionymfzez Beneficjenta dokumentd
odbywa sie bedzie podczas kontroli na miejscu/kontroli na zleeen

Departament Dziata
Delegowanych

ARIMR

N

(0]

4

pZ

W

36.

IK-02_K_19.2_G_344 _instrukcja kontrolna.
Prosz o0 wskazanie punktu kontrolnego dotycego sprawdzenia dokumentd
wymienionych przez beneficjenta w zegniku do WoP Karta rozliczenia zadania
zakresie projektu grantowego, ktorych kopie posiBdaeficjent, a do uzyskania ktoryg
zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byt Grammaa w zwizku z realizag zadania
w ramach operacji.
Jednym z zakznikbw do WoP jest Karta rozliczenia zadania w resie projektu
grantowego. W cgci zabcznika Dokumenty, ktérych kopie posiada Beneficjestdo
uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami prawa, igollany byt Grantobiorca w zgiku z

Departament Dziata
)w  Delegowanych

W .
ARIMR
h, !

realizacy zadania w ramach operacji, Beneficjent powiniemsaip(a nie zajczyc), m.in. te
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dokumenty, ktorych kopie powinien pozyskad Grantobiorcy i na podstawie ktorych
stwierdzit prawidtowg realizacg zadania przez Grantobi@rcZ uwagi na fakt,4 beneficjent|
na etapie WoP nie jest zobazany do dajczenia tych dokumentéw. Zgodnie z KW
posiadanie przez Beneficjenta kopii ww. dokumentigdzie sprawdzane podczas kontroli
na miejscu.

37.

IK-02_K_19.2_G_344 _instrukcja kontrolna str. 7 kofd ex-post Departament Dziata
Pkt 3. Zgodné& kopi dokumentow finansowo-kgiowych z wykazem faktur lup  Delegowanych
dokumentow o réwnowaej wartdci dowodowej dokumentagych koszty grantobiorcéw. ARIMR

W przypadku, gdy data wystawienia jakiejkolwiek tiaty lub dokumentu o réwnoviaej
wartcsci dowodowej dokumentggego koszt grantobiorcy jest innazrdata wystawienia
umieszczona w wykazie nalesprawdzt, czy nie jest ona wcgeiejsza nt data podpisani
umowy o0 przyznanie pomocy. W przypadku, gdy jest mtzéniejsza od daty podpisania
umowy naley liscie kontrolnej odznaczy odpowied ,Nie” a w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” opis& stwierdzog niezgodnéc.

W zwigzku z wegciem wzycie w dniu 8 listopada 2019 r. rozpgtzenia zmieniacego ,
nowelizacji ulegty przepisy

o ktorych mowa w 8 29 ust. 3 pkt 1 lit. a rozpmlzenia wykonawczego dla poddziatani
19.2 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 z Am6 zm.), Zgodnie z obecnie oba&ujacymi
przepisami koszty kwalifikowalne podlegajefundaciji w petnej wysokoi okreslonej w 8
18 ust. 1 jeeli zostaly poniesione od dnia, w ktérym zostatzatoy wniosek o przyznanie
pomocy.

W 8§ 2 rozporzdzenia zmieniacegol zamieszczono przepisy pfezejwe, z ktorych
wynika, z do wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy przyznanej nalgiawie
umow o przyznaniu pomocy, ktére zostaty zawartemigzku

z postpowaniami w sprawach dotygzych projektow grantowych wszgymi przed
wejsciem w zycie niniejszego rozpogdzenia stosuje Si przepisy rozporglzenia
zmienianego w brzmieniu nadanym niniejszym rozgdeeniem

=

a

38.

K-01/344 KARTA WERYFIKACJI RAPORTU Z CZYNNGCI KONTROLNYCH, Departament Rynkow
DEKLARACJA BEZSTRONNGCI Rolnych
Aktualizacja kodeks pogbowania administracyjnego (Dz.U. 2020 r., poz. 256 zm.) ARIMR

Wykaz uwag czsciowo uwzgkdnionych*
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Wykaz uwag nieuwzgédnionych*

Instrukcje, Karta Aktualizacji wiersz 20: Pojawia¢ swatpliwos¢ co do zasadrioi
przeprowadzania weryfikacji konkurencyjnego trybyberu wykonawcéw po zakazeniu
postpowania, poniewa weryfikacja konkurencyjriei odbywa st najp&niej na etapi€
wniosku o pfatné. Skoro mowa jest o pagiowaniach zakiczonych to znaczy wydan
rozstrzygnécie o przyznaniu/odmowie przyznania pomocy lub aypnaniu pomocy
pomniejszonej o nadone kary administracyjne w zygku z naruszeniem tryb
konkurencyjnego wyboru wykonawcow. Nie jest jasrstem czemu miataby stué
ponowna kontrola konkurencyjnego trybu wyboru wykaaow, jeeli po 18 kwietnia
2020r. przepiséw o konkurencyjnym trybie wyboru wgkwcow nie stosuje i W
zZwigzku z powyszym, proponujemy rozwgé zasadnge wprowadzonych do instrukc
zapiséw w tym zakresie.

Departament Prawny
Zamowier Publicznych

ARIMR
(0]

Zapisy dotycace weryfikacji
konkurencyjnego trybu wybor
wykonawcéw zostaly utrzyman
w KP (mimo usunicia przepisow
dotyczcych obowizku
stosowanie przez beneficjentd
konkurencyjnego trybu wybor
wykonawcow) dla spraw, dI

ktérych posgpowanie w sprawie

wyptaty pomocy (ocena ztonego
wniosku o ptatn& przez dany
podmiot  wdraajgcy) zostalo
zakaiczone przed 18 kwietni
2020 r.".

D &

Reguta 40.
JEST: ,Mog; to by zdarzenia zvézane z dziataniami sit przyrody takimi jak powodz
pozary czy epidemie”
POWINNO BYC: ,Moga to by zdarzenia zwaizane z dziataniami sit przyrody takimi ja
powod:, pazar czy epidemia”.

Proponu¢ zastosowa liczbe pojedynca. Realnie naley bra¢ pod uwag jedry kleske
(powod:, pazar, epidemia).

Departament Dziata
Delegowanych

ARIMR

ie

Ak

Zdaniem DBRIKT brak
przestanek do zmiany zapiséw.

Instrukcja do Raportu — pkt IV powiadomienie o aagétiach kontrolnych.

Zapisy dotyczce powiadamiania podmiotu kontrolowanego o czyoiaah kontrolnych g
inne w Instrukcji do Raportu oraz w regutach KP.

Instrukcja do Raportu méwi o miwosci niezawiadamiania o czynémach kontrolnych &
takze 0 maliwosci przesungcia terminu rozpocgia czynndci kontrolnych.

Tymczasenradna z regut KP nie mowi wprost w jakich sytuacjautizna nie powiadamia
0 czynndciach kontrolnych ani nie precyzuje sytuacji przestia terminu rozpoggia
czynnaci kontrolnych.

Powiadomienie o kontroli to kluczowe zagadnienigioBy zasadne aby reguta w K

Departament Dziata
Delegowanych

ARIMR

doktadnie opisywata temat powiadomienia o kontiokby wszystkie ogci KP byty

Zdaniem DBRIKT zapisy
dotyczce maliwosci
niezawiadamiania o czyngmach
kontrolnych a take o maliwosci
przesunicia terminu rozpoczia
czynnaci kontrolnych znajdujce
sic w IR-02/344 i regutach as
wystarczajce. Nie ma zaten
potrzeby umieszczadodatkowych
zapisow w KP.
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konsekwentg catascia.

Instrukcja przeprowadzania wizyty pkt 6 7.2.1,2,72.4.1, 7.4.2. Departament Dziata | Celem czynnéci kontrolnych w

Proponu¢ doprecyzowé zapis: Delegowanych miejscu realizacji operacji jest
ARIMR sprawdzenie  czy  deklaracje

JEST: Podczas przeprowadzania czyshdontrolnych naley sprawdzé, czy podmiot I beneficjenta przekazane w ramacf

wniosku o ptatné¢ map swoje
potwierdzenie w terenie. Do
zada kontroli nie naley ocena
stwierdzonych niezgodioi np.

kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do débr, na ktére zostata
przyznana pomoc
POWINNO BYC: Podczas przeprowadzania czyfeidkontrolnych naley sprawdzt, czy

podmiot kontrolowany nie sprzedat, nie wydzaewit, nie wyczyt praw do dobr, na ktore stwierdzonej zmiany
zostata przyznana pomoc lub rgsa zmiana przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub przeznaczenia dobr,
4. wybudowanych budynkéw lub budowli w cééd lub w cz$ci/przeniesienie praw wiaséc wyremontowanych lub
lub posiadania nabytych dobr eotyich operacj/zwolnienie ze zobowran w wyniku wybudowanych budynkéw lup
zaistnienia okoliczngei o charakterze sity wagzej lub wyjtkowych okolicznéci. budowli w caldci lub w
W zwigzku z trécia KP-611-365-ARiMR/1/z Procedura zmiany przeznacaedbbr, czesci/przeniesienia praw
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub bullow catoici lub w wiasngci lub posiadania nabytych
czesci/przeniesienia praw wilasé lub  posiadania nabytych dobr  etyich dobr obgtych operagj/zwolnienia

ze zobowazan w  wyniku
zaistnienia okoliczrézi o]
charakterze sity wiszej Iub
wyjatkowych okoliczndci.

operacg/zwolnienia ze zobowkar w wyniku zaistnienia okoliczrsoi 0 charakterze sity
wyzszej lub wyjtkowych okolicznéci w ramach dziala PROW 2014-2020 wdzanych
przez podmioty zewgtrzne.

Sporzdzit: 18.06.2020 r. Daniel Piyczka
Sprawdzita: 18.06.2020 r. Magdaleneb&a

Zatwierdzit: 19.06.2020 r. Stanistaw Sas
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IK-01/344

Instrukcja wypetniania
Karty weryfikacji raportu z czynno sci kontrolnych

Karta weryfikacji Raportu z czynnoi kontrolnych jest dokumentem stgcym
sprawdzeniu poprawioi wypetnienia dokumentacji pokontrolnej i stangejiintegralm
czes¢ (powinna by przechowywana w teczce wniosku i przekazywana &regportem

do komorki zajmujcej sk merytoryczi obstug wnioskow/zlecajcej wizyte/kontrok).
Przygotowywana jest po zakezeniu czynnéci kontrolnych. Karg weryfikacji wypetnia
pracownik odpowiedzialny za zatwierdzamaportow z czynioi kontrolnych Nalezy
pametac, iz osoly zatwierdzajca dany Raport z czynn@i kontrolnychnie mae by
osoba, ktora wchodzita w skiad zespotu kontrolnego
| przeprowadzata czyndo kontrolne w danej sprawie.

Karta weryfikacji nie jest za€znikiem do kopii Raportu z czynnei kontrolnych
przekazywanym podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na dane pytaroatiolne zaznaczyodpowied
»TAK” znakiem , X" w polu przeznaczonym do tego celu

Wszystkie skrélenie w Karcie weryfikacji Raportu z czynnai kontrolnych nalezy
parafowd i opatrzy dat.

Jezeli pracownik odpowiedzialny za zatwierdzarR@aportdw z czynroi kontrolnych
I kontrolujgcy (w przypadku sktadania wyjaien) posiadag imienne piecatki,
kazdorazowo sktadane przez nich podpisy malepiecztowat (nie dotyczy paraf w
miejscu skrélen).

Spos6éb wypelniania poszczegodlnych elementéw Karty emwyfikacji Raportu z
czynnaci kontrolnych

NAGLOWEK  KARTY  WERYFIKACJI RAPORTU Z CZYNNGCI
KONTROLNYCH

Kazda Karta weryfikacji Raportu z czynsm kontrolnych powinna by wiasciwie
oznakowana poprzez wpisanie w jej nagtowku nunfaportu z czynniigi kontrolnych
ktdrego dotyczy (zasady numerowalaportu z czynriigi kontrolnychzostaty opisane
w instrukcji jego wypetniania) oraz znaku sprawy.

DEKLARACJA BEZSTRONNO SCI

Deklaracje bezstrondol podpisuj wszyscy pracownicy zaangavani W proces
kontrolny tj. pracownicy realizagy czynndci kontrolne oraz pracownik zatwierdzey

Raport z czynnii kontrolnych. Kontrolujcy podpisug deklaract bezstronngci przed
rozpoczciem czynnéci kontrolnych, natomiast pracownik zatwierdgsj raport przed
rozpoczciem procesu weryfikacji Raportu z czydookontrolnych.

|. OCENA FORMALNA RAPORTU Z CZYNNO SCI KONTROLNYCH
Pkt 1.Czy Raport z czyngoi kontrolnych sporzdzono poprawnie?
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Pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanRaportbw z czyn@oi kontrolnych na
podstawie analizy dokumentacji pokontrolnej oraz przeprowadzeniu wgbnej
weryfikacji Raportu z czyniioi kontrolnychokresla, czy przedmiotowy dokument zostat
sporadzony poprawnie. OdpowiedNIE” nalezy zaznaczy w przypadku gdy w GZci
I, w pytaniach od 1 do 12 zaznaczono przynajmradjy odpowied ,NIE”. W takim
przypadku naley rowniez poda& przyczyr niepoprawnego spagdzenia Raportu
z czynngci kontrolnych ktéra w wekszaci przypadkow odpowiadatacbzie treci
pytania kontrolnego z ¢gci |, na ktére udzielono negatywnej odpowiedzi. rNieej
jednak, w omawiane pole pracownik odpowiedzialny zatwierdzanie Raportéw
z czynngci kontrolnychmaze wpis& pozostate przyczyny nie gig w liscie kontrolnej
z czsci | Karty weryfikacii.

Dodatkowo w przypadku niepoprawnego wypetnieReportu z czynrigi kontrolnych
naleey wezwa kontrolugcych do ztgenia wyj@nien. Kontrolujgcy sktadag wyjasnienia
w przeznaczonym do tego celu polu, potwiergizajziozone &wiadczenia
wiasnoecznymi podpisami.

ll. ZATWIERDZENIE RAPORTU Z CZYNNO S$CI KONTROLNYCH
Pkt 2 Zatwierdzam Raport z czynicokontrolnych

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz werydijgawstpnaRaportu z czynrigi
kontrolnychnie wykazatazadnych nieprawidtowaei (wszystkie odpowiedzi na pytania
kontrolne g§ pozytywne), a tym samym pracownik odpowiedzialray zatwierdzanie
Raportéw z czynriei kontrolnych stwierdzit, z raport zostat poprawnie spadzony,
zatwierdza go sktadgg znak ,X” w polu , TAK”. Pracownik mae zatwierdzat Raport z
czynngci kontrolnychpomimo faktu, 2 nie wszystkie elementy weryfikacji veginej
zostaly pozytywnie oznaczone, zgh wyjasnienia kontrolujcych uznat za
wystarczajgce. W przypadku btinie wypetnioneg&aportu z czynnai kontrolnychoraz
uznania za niewystarcaap wyjanien kontrolugcych, naley zaznacz§ opcg ,NIE”
oraz kadorazowo odnotowa przyczyre skierowania wniosku do ponownej kontroli.
Podgte przez pracownika decyzje w ramachksck Il Karty weryfikacji potwierdza on
sktadagc wltasnoeczny podpis w wyznaczonym do tego celu miejscu.adtm okréla
sie dat wykonania powyszych czynngci.

lll. PRZESEANIE RAPORTU Z CZYNNO SCI KONTROLNYCH

Pkt 1. Przestanie drog pocztow Raportu z czyn@ai kontrolnych/informacii
0 nieprzeprowadzeniu kontroli

W przypadku kontroli dziata PROW na lata 2014-2020 kopRaportu z czynrigi
kontrolnych przekazywana jest podmiotowi kontrolowanemu bémanio po
zakaiczeniu kontroli. W przypadku nieprzeprowadzenianteyci kontrolnych naley
wystat pismo do wnioskodawcy/beneficjenta inforag o tym fakcie (pismo P-06/344),
a w przypadku konieczioi sporzdzenia raportu w biurze nale wysta pismo P-
05/344. W takiej sytuacji natg zaznaczy pole ,TAK” oraz okrgli¢ dat wystania listu
poleconego zawierggego powyszy dokument oraz numer listu poleconego.
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IK-02/4.3/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli ex
post dla operacji typu ,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania
~Wsparcie na inwestycje zwjzane zrozwojem, modernizag
| dostosowywaniem rolnictwa i Iénictwa” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

Do czasu uruchomienia procesu typowania kontrolllggap obligatoryjnie wszystkie
etapy operacji — wnioski o ptatfio

W momencie uruchomienia procesu typowania w przkpadytypowania do kontroli
operacji na drugim lub kolejnym etapie realizagjeryfikacji podlegaj wszystkie do tej
pory zrealizowane etapy. Nie dotyczy to sytuadgdly poprzedni/poprzednie etap/etapy
operacji podlegal/podlegatyjkontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynfmom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&gp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czydmnam kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operacji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operaskazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, kiedy operacja realizowana jest naepliczbie dziatek (ponad 25)
weryfikaci lokalizacji operacji mana przeprowadzina prébie dziatek wybranej zgodnie
z algorytmem stosowanym podczas weryfikacji opersjierajcej duzg liczbe (ponad
25 sztuk) sktadnikow tego samego typu:

liczba dziatek do kontroli = 25 + ([catkowita liczba dziatek — 25] X 10%)

W trakcie wizji w terenie nalsy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach ewidencyjnych
operacja jest realizowana.

Dopuszczalne jest, aby proba dzialek wybrana w eeduyfikacji lokalizacji operaciji
pokrywata s¢ z proly wybrarg w celu zweryfikowania zgodsoi zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji.

W celu ustalenia lokalizacji dziatek mma pomocniczo wykorzystageoportal.gov.pl.
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W celu pozostawienia wdaiwegosladu rewizyjnego przeprowadzanych czyfrimalezy

w polu ,Uwagi kontrolugcych” wpis& nazwe weryfikowanej dokumentacji oraz dang |
identyfikujace lub wykona kopie/fotografie tej dokumentacji (np. strona tytutowa
projektu scalenia wraz z lokalizaa@peracji).

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznaosci

Weryfikacje nalery ograniczy si¢ do analizy dokumentow znajdeych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta, ktémsup na jakich dziatkach
realizowana jest operacja. W trakcie wizji w teeemaley potwierdzé czy na
wskazanych dziatkach ewidencyjnych operacja jesdtz@wvana.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

N

2. Zgodnag¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem esgiligperacii.

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od ipadm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfy wypetnic w oparciu

0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opewdagj etapu..(dalej ,zestawienie”),
ktére zawieraWniosek o pfatn@. Pola Listy kontrolnej nalezy wypetni danymi
analogicznie, jak to ma miejsce w zestawiepizy czym wpisujc dane do pola , llg”
naleey uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4 zestawig@niBodczas
wykonywania czynn&i kontrolnych naley zweryfikowa w miejscu realizacji operacji,
czy zakres realizowanej operacji obejmuje wszysghementy wskazane w zestawieniu
oraz czy wartéci podane w zestawieniu majpotwierdzenie w miejscu realizaciji
operaciji.

W przypadku stwierdzenia rozhmosci pomedzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficienta wraz \WWnioskiem o ptatné w polu ,Uwagi
kontrolujpcych” naleyy wpis& rzeczywiss, stwierdzom w terenie liczb poszczegdlnych
elementéw inwestyciji.

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa wszystkie grupy kosztéw wykazane
przez Beneficjenta w zestawieniu tjKqszty inwestycyijriea takze ,Koszty ogolne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedacag podstawy wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réweznej wartgci dowodowej,
przeprowadzar kontrok nalery zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce se w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa sic
takze, o ile istnied, dziennikiem budowy, przedmiarami robot, protoketaodbiorow
technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toladbiorow technicznych,
dokumentami warunkagymi wzytkowanie przedmiotu operaciji.

W sytuacji, kiedy dane na fakturzg mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono

specyfikacji, weryfikagi zgodndci wykonanych prac, nalg dokon& na podstawie
danych z protokotow odbioru (o ile istragj podpisanych umdw i/lub informacji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operacji
ustug/przedmiotow.
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WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH — WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowa wszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o0 ndpay aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. W przypadku braku osztorysu
powykonawczego/tnicowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fin&rego, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezry zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, stano®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgodd® ,na plus” czy ,na minus”) niezgodsd z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidrdery zaznacz§ odpowied ,NIE.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikaciji
lub,

2) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

W celach pomocniczych dopuszcza swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W przypadku uaycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnegokgaslad rewizyjny
nalery zahczy¢ do raportu fotogradi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdza.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrici kontrolnych naley szczegdétowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyprojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdujcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku siggowania kosztorysu
réznicowego weryfikagj nalezy przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktérego zostaykazane réonice.
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Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wwagsianym podczas
sprawdze,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsem wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taygzem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wsagit
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszypadnostkami miary i
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdae (wytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozycjérek
nie zostaly wykonane lub zawiera pozycje zchszymi jednostkami miary i
faktyczne wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley

odnotow& rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmesci. Jezeli w ww. polu nie mae zosté

zawarty taki zasob informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zajczniku, a w samym

polu ,,Uwagi kontrolugcych” zapisé odwotanie do sposzizonego zalcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) zahczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegaogras sprawdae

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolujcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

3) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynst kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Operacja realizowana w systemie ,Zaprojektuj i wybuwu;j”.

W sytuacji, gdy operacja jest realizowana w syseemZaprojektuj i wybuduj”
weryfikacg prac budowlanych natg przeprowadzi w oparciu o program funkcjonalno-
uzytkowy i projekt budowlany. W takim przypadku prggmocy projektu budowlanego
naleey sprawdzt, czy operacja zostata wykonana zgodnie z zegt@mi opisanymi w
programie. Jakélad rewizyjny przeprowadzonych czyriigonalezy zahczye do raportu
kopi¢ fragmentu programu funkcjonalnozyitkowego (dalej PFU), w ktorym opisang s
parametry operaciji.

W przypadku, gdy mimo realizacji operacji w systegdaprojektuj i wybudu;j”, dla prac
budowlanych zostanie spgdzony kosztorys, petni on funkcpomocnica.

3.20 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 4z 12



W przypadku stwierdzenia #0ic migdzy zalaeniami operacji opisanymi w PFU a
faktycznym wykonaniem, natg w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE”, a w polu
»=Uwagi kontrolugcych” nalery opis&, na czym te rinice polegaj.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego natg
przeprowadzi na bazie najbardziej aktualnego kosztorysu, zpajedgo st w teczce
sprawy lub przedmiaru robét. W celu pozostawierakeaytego sladu rewizyjnego naley
sporadzic w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu/przedmiarbétp ktére
zostaty bezpgednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w
polu ,Uwagi kontrolujcych” informacg o tym zadczniku. Dopuszcza sidolgczenie do
raportu jako zajcznika kopii kosztorysu/przedmiaru robot ze wsk@&anbezpérednio
zweryfikowanych pozycji.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementéw kosztoryséw nierdizvych do petnego zweryfikowania w drodze
czynnaci kontrolnych, nalgy odnotow& nazwe dokumentu, ktory potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protokét odbiorijaleca si rowniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig a@bjete kosztorysem — zakres robét dotyczy
prostych prac, ktérych ocena miava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

KONTROLA EX-POST.

W przypadku, gdy dana operacja byta wicee] poddana kontroli na miejscu lub wizycie
W miejscu na etapie wniosku o ptagdppodczas kontroli ex post nalezweryfikow&,
czy nie dokonano istotnych zmian poszczegolnycmefrgow scalonych z zestawienia,
ktére zagraatyby celowi operacji. W zwiku z powyszym nie ma konieczgoi
sprawdzania elementéw szczegétowych projektu wcokmah w skiad elementow
scalonych (zestawiengowinno by sporadzone w ukitadzie odpowiad@aym uktadowi
tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestegki. Pozostawionylad rewizyjny
powinien zawier& syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzieeli wynik
weryfikacji elementu scalonego jest negatywny haldla danej pozycji zestawienia
przeprowadd czynndgci kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla tkol na
miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o pt&tnev oparciu o najbardziej aktualny
kosztorys i/lub projekt budowlany. W przypadku,dyena etapie wniosku o ptatitonie
byla przeprowadzana kontrola na miejscu Mizyta w miejscu, weryfikaej prac
budowlanych podczas kontroli ex post mgleprzeprowadzd zgodnie z trybem
przewidzianym dla kontroli na miejscu.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

3. Zgodnag¢é dokumentéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub innych
dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

W trakcie przeprowadzania czyrfieo kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
wykazu faktur lub innych dokumentow o rownowmej wartéci dowodowej zajczonego
do Wniosku o ptatn@’, z oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta. gdwgty faktur i
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dokumentow o réwnowaej wartgci dowodowej powinny by oznaczone adnotacj
» Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav@bszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

Podczas czynriai kontrolnych weryfikacji podlegajwszystkie dane zawarte w wykazie
faktur lub innych dokumentéw o rownoweej wartgci dowodowej. Weryfikag nalezy
przeprowadz takze w oparciu 0 opisy znajdige s¢ ha odwrocie dokumentu.

Nalezy zwrac& szczeg6la uwag i zweryfikowa ewentualne korekty do faktur
przedstawionych do refundacji.

Podczas czynrsoi kontrolnych przeprowadzonych na etapie wnioskuplatngé
ostateczg nalery zweryfikowa takze dokumentaej skiadam przez Beneficjenta z
wnioskiem o ptatn& paosredni. Nie dotyczy to sytuacji, gdy etap pierwszy podiggz
kontroli na miejscu.

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,
znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci
dowodowej dokumentugcych poniesione koszty, naly oznaczy¥ poprzez
postawienie na odwrocie pieagxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj gcego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtoweggdladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporzdzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentéw
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatnagc.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptaté®maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghvaeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca i szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodnai na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowmaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opiswodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptat§tolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
terminéw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptpa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych, ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanows wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolupcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsgpi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

3.20 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 6 z 12



O terminie i zakresie kontroli nalg poinformow& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagmwawania mgliwosci wziecia
udziatlu w ww. czynn¢riach. Naley stosowa procedug powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczndci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, ayalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentoéw przechowywanych przpadmioty trzecie nalg
sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksikgowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zaptaty za faktyr a take specyfikagj, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
sie u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolujgcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgje naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny numer  zatznika. Jéli  istnieje  taka mealiwos¢  naley
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidtowoi
zalczye do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpaedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencymp W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pilols 0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtédedacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisma&myalysta® takze do wiadoméci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku @dpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontrajndo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktorych sprawdzono zgodé® dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovmaej wartégci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post @ odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich. Naley zwrécié sie do Beneficjenta z péba o przestanie skanow/zdj
oryginatow faktur/dokumentow ksgowych znajdujcych sé¢ wykazie faktur lub
dokumentow o réwnowaej wartéci dowodowej dokumentggych poniesione koszt
zalhczonym do wniosku o plateé. Nastpnie naley porown& dane przestanyc
dokumentow z danymi znajdigymi si w wykazie.

o<
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Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentow lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zeénych z realizagjoperaciji.

Beneficjenci prowadgy petry ksiggowas¢ zobowpzani g do prowadzenia oclbnej
ewidencji ksggowej dla wszystkich zdarze zwigzanych z realizagj operacji
finansowanej w ramach PROW 2014-2020. Maggo dokon& poprzez odpowiednie
zapisy w polityce rachunkowoi polegagce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow
dokumentow ksigowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozatsiowych,
pozwalajcych na wyodtbnienie wszystkich zdaraezwigzanych z operagjalbo na
wprowadzeniu wyodibnionego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcj
zwigzanych z operagj

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkovéci
znajdup si¢ odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ebdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych nayepodczas przeprowadzania czyseikontrolnych
zweryfikowa, czy wszystkie dokumenty finansowo-4gdwe opisujce transakcje
zwigzane z realizagj operacji zostaly zaksggjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdzé, czy zostat wprowadzony agtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperaciji.

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego nalgy do raportu dajczye
kopie/fotograf¢ Planu kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopie/fotograff dokumentu potwierdzagego wysgpowanie wyodtbnionej
ewidencji ksggowej.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikacj nalezy przeprowadz na dokumentach przestanych np. dretektroniczi
przez Beneficienta — kopii/skanu/zdia polityki rachunkowéci i wydruku z
wydzielonego konta, na ktérym zostaly zgksiwane wydatki zwzane z operagjz
podpisem osoby, ktdéra wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopia, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Zgodng¢ realizacji operacji z przepisami dotgcymi zamdwié publicznych/z
zasadami konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji beaenht jest zobowizany do
przeprowadzenipostepowania o udzielenie zamowienia publiczneg@odczas kontroli
na miejscu naley zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z przepisami
dotyczicymi zamowi@ publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ustRézporzdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014lma 17 lipca 2014. kontrole na miejscu
polegaj na sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizovegoanie z obowzujacymi
przepisami i obejmygj wszystkie kryteria kwalifikowalnii, zobowhzania i inne
obowigzki zwigzane z warunkami przyznania wsparcia, ktére anby sprawdzone
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podczas wizyty. Wzwigzku z faktem,ze dokumentacja dotygza procesu udzielenia
zamowienia publicznego jest weryfikowana podczastiati administracyjnej, podczas
kontroli na miejscu nalg przeprowadz weryfikackg:

v' zgodndci kopii dokumentéw dostarczonych w celu oceny padégwosci przebiegu
procesu udzielania zamowienia publicznego z orygima bedagcymi w posiadaniu
beneficjenta (co najmniej: SIWZ (bez zednikow) lub w przypadku trybéw, ktére nie
wymagaj SIWZ — dokument opisggy przedmiot zaméwienia, ofertvybrary oraz
umowe z wykonawg). W tym celu dopuszcza ¢siporownanie dokumentow
przechowywanych przez podmiot kontrolowany z kopidokumentow znajdggych
sic w siedzibie Urzdu Marszatkowskiego. Natg ostemplowé przynajmniej
pierwsze strony weryfikowanych oryginatow dokumemnt@dopuszczalna jest ta&
analiza SIWZ zamieszczonego na stronie internet@odmiotu kontrolowanego. W
tym przypadku nie ma obowzku stemplowania tego dokumentu.

W przypadku, gdy beneficjent podczas realizacjirapie zobowjzany jest do stosowania
zasad trybu wyboru wykonawcow w trakcie czynnéci kontrolnych naley
zweryfikowa zgodnd¢ kopii dokumentoéw dostarczonych do SW 2z oryginatami
posiadanymi przez podmiot kontrolowany. Podczasnma@ci kontrolnych naley
zweryfikowa co najmniej:

1) zapytanie ofertowe (o0 ile zapytanie ofertowe mm@statlo zawieszone na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rolnia i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol gberaz www.arimr.gov.pl),

2) protokét z posipowania o udzielenie zamowienia,

3) umowa z wykonawg lub dokument sprzedg potwierdzajcy zawarcie umowy z
wykonawg.

Nalezy ostemplowé& przynajmniej pierwsze strony weryfikowanych oryagiow
dokumentow.

W przypadku, gdy powasza weryfikacja przebiegnie negatywnie, nglew liscie
kontrolnej zaznaczy odpowied NIE a zaistniagg sytuacg opis& w polu ,Uwagi
kontrolujgcych”.

W przypadku przekazania przez Beneficjenta orygwaldokumentacji zwizane] z
przeprowadzonym pagiowaniem w sprawie wyboru wykonawcy danego zaddoi&W,
weryfikacji nie przeprowadza ¢iNalezy zaznacz§ pole ,NIE DOTYCZY”, a w polu
~UWAGI" nalezy opisa fakt przekazania do SW oryginatdw dokumentacji.

W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie kontroli na miejscu na
ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post,raktie kolejnych kontroli naksy
odsgpi¢ od ponownej weryfikacji zaznacaaj odpowied ND oraz w polu ,Uwagi’
wpisa adnotagj: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@mpie WOP lub
kontroli ex-post) Potwierdzenie stawowaeznik nr ... do raportu z czyn’a kontrolnych

nr ....zdnia..."

Zgodnie z art. 53 pkt 5 ustawy z dnia 16 kwietn@d2@ r.o szczegolnych instrumentach
wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianieme swirusa SARS-CoV-2ZDz.U. poz. 695)
zmieniapca m.in. ustaw z dnia 20 lutego 2015 0 wspieraniu rozwoju obszarow
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wiejskich z udzialemsrodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz é&jozw
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju OliszaWiejskich na lata 2014—
2020(Dz. U. z 2020 r. poz. 217 i 300). z dniem jej $&gg w zycie tj. z dniem 18.04.2020
r. uchylone zostaly przepisy dotyce obowizku stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow dla dziab#poddziaté i pomocy technicznej realizowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich nadata} — 2020.

W zwigzku z powyszym weryfikacg trybu wyboru wykonawcow przeprowadza si
wytacznie dla spraw, dla ktérych pepbwanie w sprawie wyptaty pomocy (ocena
ztozonego wniosku o ptatsé przez dany podmiot wdtajacy) zostato zakaczone przed
18 kwietnia 2020 r..

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikacj nalezy przeprowadz na dokumentach przestanych np. dretektroniczi
przez Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopia, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

6. Niefinansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji drodze wktadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spofod lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansoweqo.

Nalezy zweryfikowa&, czy dokumenty finansowo-kgjowe nie wskazygj na fakt
finansowania kosztow kwalifikowanych operacji wdre wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spoéfoo lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego.

Nalezy sprawdzt¢ czy na oryginatach dokumentow finansowoegsiwych nie znajduje i
oznaczenie (np. piegtka) swiadczce o finansowaniu danej operacji z innego instrumen
pomocowego.

W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej naley zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,,Uwagi kontrolagych”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikac nalezy przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatow
faktur/dokumentow ksgowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartgci dowodowej dokumentggych poniesione koszty zakzonym do
wniosku o ptatnéc, pozyskanych np. dragelektroniczia od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub pityta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

7. Realizacja dziafainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.
Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
umiescit dla operaciji, ktora jest dofinansowanaszedkow publicznych kwat powyzej
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50 tys. euro i nie wgksza niz 500 tys. eurgplakat informacyjny (minimalny rozmiar: A3
— znormalizowany format arkusza o wymiarach 297x420) lub tablie informacyjrs.
Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablioformacyjry nalery
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty piagikoncowe.

Tymczasowy bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
realizujacy operacg, jesli dotyczyta zadaa w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych lub zakupusrodkow trwatych dofinansowag zesrodkow publicznych na
kwote powyzej 500 tys. eurcumiescit tymczasowy bilbord diego formatu.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy tymczasowy bilbordzdgo formatu naley
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptagikoncowe;.

Stata tablica/bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania kontroli ex post czyoinkontrolnych nalgy sprawdzt, czy
beneficjent, ktéry miat obowkek zamieszczenia tymczasowego bilbordizedo formatu
umiescit, nie p&niej niz 3 miesjce od wyptaty ptatnizi koncowej data tablice/bilbord
duzego formatu.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy stattablice/bilbord dwego formatu naley
umiesci¢ przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatookoncowe.

Weryfikaci umieszczenia statej tablicy/bilbordu go formatu przeprowadzaesw
okresie ex post, po uptywie 3 miesy od dnia wyptaty ptatriei konhcowe;j.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna/stata tahltymczasowy bilbord dego
formatu/bilbord duego formatu powinny kiywykonane oraz umiejscowione zgodnie z
zapisami okrdonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowane] na stobnainisterstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz ARIMR.

Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossig kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ@&akk Centralny, obowrujacy w
przedostatnim dniu roboczym migsa poprzedzagego dzié zawarcia umowy/wydania
decyazji.

Takze beneficjenci, ktorzy uzyskali dofinansowanie pepi 500 tys. euro mag
umieszczé state tablice lub bilbordy dego formatu przy swoich projektach.

W przypadku operaciji, ktora jest dofinansowanarpelkdw publicznych kwat ponizej
50 tys. eurq w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynn€ci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatdw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatdw informacyjnych/reklamowych (tiaa, bilbord) naley umiesci¢
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST
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Zgodnie z Ksgga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, gogneficjent
posiada strofiinternetovd (gtdwna strona beneficjenta lub podstrona dajgazoperacii)
beneficjent zamieszcza obawkowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i logR®@W
2014-2020.

Z uwagi na fakt, ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rktnt
administracyjnej wniosku o ptate weryfikacg powyzszego naley przeprowadz
podczas kontroli ex post. Jaktad rewizyjny do raportu natg zahczy¢ print screen
strony internetowe;.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Przechowywanie dokumentacji z@anej z przyznanpomog.

Beneficjent zobowizany jest do przechowywania dokumentacji zanej z realizagj
operacji (oryginaty dokumentow, z wgzeniem tych, ktére beneficjent zid w
oryginale do SW). Nalg zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje dokumengacj
Zwigzarg z przyznap pomog na dzié przeprowadzania czyném kontrolnych (zgodnie
z umowg ma obowizek przechowywania dokumentacji od dniazelmia wniosku o
przyznanie pomocy do dnia, w ktorym uptynie 5 ldtdmia wyptaty ptatnéci koncowe)).

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Jezeli Beneficjent udospni wszystkie wymagane dokumenty, ktére péoghy do
weryfikacji pozostatych punktow kontrolnych, najezaznacz§ odpowied , TAK”.
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IK-02/7.2.1/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli
ex post dla operacji typu ,Budowa lub modernizacjadrég lokalnych”
w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji zwazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudow wszystkich rodzajow matej infrastruktury,
w tym inwestycji w energe odnawialna i oszczdzanie energii” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 201420.

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji na gira etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotydmysytuacji, kiedy etap pierwszy
podlegat ju kontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynfmom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&gp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czydmnam kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operacji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operaskazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

Lokalizacg operacji naley zweryfikowa:

a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projektdowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdgzgj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana d¢ayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budew ale wysgpuje obowyzek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robot budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub rob6t budowlanych.

W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internetowe
Ministerstwa  Sprawiedliw&ei:  ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj mozna przeprowadziprzed rozpoogxiem czynnéci kontrolnych. W polu
,uwagi kontrolupcych” naley wpisa& adnotagg o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliw&ei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokahano operagj nie zostaly
wprowadzone do powsgzej bazy danych dopuszcza ghwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentacgostpng u Beneficjenta.
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Jezeli w kskdze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie naley zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktéry potwierdza wskagéub
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomécia, na ktorej zlokalizowano opergchp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentacji.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzog podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomaocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronie www.geoportal.gov.pl.

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,Uwagi
kontrolujcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosown adnotagj o tym fakcie.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikac nalery ogranicz¢ do analizy dokumentow znajdoych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy nalgy pobra& decyzg zatwierdzajca projekt i udzielajca pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robo6t budowlanyaid, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrocic sie do Beneficjenta
Z prasbg o przestanie dokumentow.

W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wilasndc/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktorych zlokalizowanoerpcg.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W polu ,,Uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliw&ei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznanid
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronigsww.geoportal.gov.pl

Podczas czynrici kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otqéa¢ koncows i
podczas kontroli ex post mioa oprzé sig jedynie na inwentaryzacji geodezyjnej. W
takim przypadku w ramachsladu rewizyjnego do raportu nale zahczy
kopie/skan/zdgcie dokumentu.

=~

2. Zgodnag¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem se&dligperacii.

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od iptdm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfzy wypeinc w oparciu
0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji opexdgj etapu..(dalej ,zestawienie”),
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ktore zawieraWniosek o ptatn@. Pola Listy kontrolnej nalezy wypetni danymi
analogicznie, jak to ma miejsce w zestawiepiazy czym wpisujc dane do pola , ll&”
naleey uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4 zestawi@niBodczas
wykonywania czynn&i kontrolnych naley zweryfikowa w miejscu realizacji operacji,
czy zakres realizowanej operacji obejmuje wszysghementy wskazane w zestawieniu
oraz czy wartéci podane w zestawieniu naajpotwierdzenie w miejscu realizaciji
operacji.

W przypadku stwierdzenia rozhimosci pomidzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficijenta wraz V@nioskiem o platn@ w polu ,Uwagi
kontrolujpcych” naley wpis& rzeczywiss, stwierdzog w terenie liczb poszczegdlnych
elementéw inwestyciji.

Podczas czynriai kontrolnych naley zweryfikowa wszystkie grupy kosztow wykazane
przez Beneficjenta w zestawieniu tjKqszty inwestycyjriea takze ,Koszty ogolne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedaca podstaw wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o roweznej wartéci dowodowej,
przeprowadzar kontrob nalery zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce sé w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa si¢
takze, o ile istnigj, dziennikiem budowy, przedmiarami roboét, protokeiteodbioréw
technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toladbiorow technicznych,
dokumentami warunkagymi wytkowanie obiektu.

W sytuacji, kiedy dane na fakturze mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono

specyfikacji, weryfikagi zgodndci wykonanych prac, natg dokon& na podstawie
danych z protokotéw odbioru (o ile istrigj podpisanych umow i/lub informacji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operacji
ustug/przedmiotow.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH - WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowa wszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu najbardziej aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficienta. W przypadku braku kosztorysu
powykonawczego/tnicowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finaego, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezry zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, staao®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgodd® ,na plus” czy ,na minus”) niezgodd z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidrmdery zaznacz§ odpowied ,NIE.

W sytuacji, kiedy zbudowana/zmodernizowana drogagdnie z parametrami wskazanymi
w projekcie budowlanym, posiada zmignrszerokéé¢, dopuszcza si weryfikacg
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wykonania powierzchni drogi nie w oparciu o kosysortylko w oparciu o projekt
budowlany tj. poprzez dokonanie pomiaru jej dkgooraz dokonanie pomiarow jej
szerokdci w tych miejscach, w ktérych szerdgikaulega zmianie.

W powysszym przypadku nably poda& (w liscie kontrolnej w polu ,Uwagi
kontrolujpcych” badz oddzielnym zajczniku do raportu) w jakich miejscach takie pomiary
byly wykonywane (nalkey wpisa zweryfikowane miejsca, poprzez podanie zmierzonej
szerokdci nawierzchni oraz punktéw pomiarowych drogi ne&igh ta szeroké
wystepuje).

Zmierzong dlugos¢ drogi nalezy obligatoryjnie wpisa¢é w pole ,Uwagi
kontroluj acych”.

W przypadku stwierdzenia mniejszejékszej dtugdci drogi naley ustalt/obliczy¢ takze
powierzchng¢ drogi, ktora nie zostata wykonana/zostata wykonanawigzku z inrg niz
zaktadano diugieia drogi.

Jezeli zostang stwierdzone rénice podczas pomiarOw szerdkb drogi w wybranych
punktach, przy prawidiowej diugo drogi, naley dokon& pomiaru powierzchni catej
powierzchni drogi w celu stwierdzenia czyznice w szerok&ci drogi nie powoduw, ze

powierzchnia jest inna awskazana w kosztorysie.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji rob6t budowlanych

nalezy:

1) wskazég w polu ,Uwagi kontrolujcych” pozycje kosztorysu podlegag
weryfikacji/punkty pomiarowe drogi, na ktérych bylwykonywane pomiary
szerokdci drogi lub,

2) sporadzic w formie zagcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czyndw kontrolnych/ zestawienie punktow
pomiarowych drogi, na ktorych byly wykonywane porgigzerokéci drogi oraz
umiesci¢ w polu ,Uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W celach pomocniczych dopuszcza swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

W przypadku aycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnegokgaslad rewizyjny
nalery zahczy¢ do raportu fotogradi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdza.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyrojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdujcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku stggowania kosztorysu
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roznicowego weryfikagj nalery przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktérego zostaykazane réonice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem waggsianym podczas
sprawdze,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsem wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taygzem wykorzystanym
podczas sprawdaewytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wdagit
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszypadnostkami miary i
faktyczne wykonanie

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdae (wytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozycjérek
nie zostaly wykonane lub zawiera pozycje zchszymi jednostkami miary i
faktyczne wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley
odnotowd rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmesci. Jezeli w ww. polu nie mae zosta
zawarty taki zaséb informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zalczniku, a w samym
polu ,Uwagi kontrolugcych” zapisé odwotanie do sposzizonego zalkcznika.

W sytuaciji, kiedy zbudowana/zmodernizowana drogadnie z parametrami wskazanymi
w projekcie budowlanym, posiada zmigrszeroké¢, dopuszcza giweryfikacg wykonania
powierzchni drogi tylko w oparciu o projekt budowjatj. poprzez dokonanie pomiaru jej
dtugcéci oraz dokonanie pomiaréw jej szerékbw tych miejscach, w ktorych szerako
ulega zmianie.

W powyzszym przypadku nably poda& (w liscie kontrolnej w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” gdz oddzielnym zajczniku do raportu) w jakich miejscach takie pomiary
byly wykonywane (naley wpisa zweryfikowane miejsca, poprzez podanie zmierzonej
szerokdci nawierzchni oraz punktow pomiarowych drogi negh ta szerok& wystepuje).

Zmierzong diugosé¢ drogi nalezy obligatoryjnie wpisaé¢ w pole ,Uwagi kontroluj acych”.
W przypadku stwierdzenia mniejszejékszej diugdci drogi naley ustalt/obliczy¢ takze
powierzchng¢ drogi, ktéra nie zostata wykonana/zostata wykonanawigzku z inry niz
zaktadano diugicia drogi.

Jezeli zostag stwierdzone ranice podczas pomiaréw szerdkd drogi w wybranych
punktach, przy prawidtowej diugo drogi, naley dokon& pomiaru powierzchni catej
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powierzchni drogi w celu stwierdzenia czyzinice w szerok€ci drogi nie powoduj, ze
powierzchnia jest inna aAwskazana w kosztorysie/projekcie budowlanym.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) zahczye fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegoras sprawdse

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolujcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

3) sporadzic w formie zagcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynst kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako

zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego natg
przeprowadzi na bazie najbardziej aktualnego kosztorysu, zpajedgo st w teczce
sprawy lub przedmiaru robo6t. W tej sytuacji w cqlazostawienia naigtego $ladu
rewizyjnego nalgy sporzadzi¢c w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktére
zostaty bezpgednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w
polu ,Uwagi kontrolujcych” informacg o tym zagczniku. Dopuszcza sidolgczenie do
raportu jako zaicznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych

pozyciji.

Operacja realizowana w systemie ,Zaprojektuj i wybuwu;j”.

W sytuacji, kiedy operacja jest realizowana w Sys¢e ,Zaprojektuj i wybuduj”
weryfikacg prac budowlanych natg przeprowadzi w oparciu o program funkcjonalno-
uzytkowy i projekt budowlany. W takim przypadku prggmocy projektu budowlanego
naleey sprawdzt, czy operacja zostata wykonana zgodnie zzegt@mi opisanymi w
programie. Jakélad rewizyjny przeprowadzonych czyriigonalery zahczy¢ do raportu
kopi¢ fragmentu programu funkcjonalnozyitkowego (dalej PFU), w ktorym opisang s
parametry operaciji.

W przypadku, kiedy mimo realizacji operacji w syste ,Zaprojektuj i wybuduj”, dla
prac budowlanych zostanie spgaizony kosztorys podczas weryfikacji petni on jea@yni
funkcje pomocnica.

W przypadku stwierdzenia #0ic migdzy zalaeniami operacji opisanymi w PFU a
faktycznym wykonaniem natg w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE” a w polu
~Uwagi kontrolugcych” opis& na czym te rénice polegaj.

Zmierzong dlugos¢ drogi nalezy obligatoryjnie wpisa¢ w pole ,Uwagi
kontroluj acych”.

W przypadku stwierdzenia mniejszejéksze) diugéci drogi naley ustalt/obliczye
takze powierzchry drogi, ktéra nie zostata wykonana/zostata wykonanawigzku z
inng niz zaktadano diugia drogi.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.
Dla elementéw kosztoryséw niemdizvych do petnego zweryfikowania w drodze
czynngci kontrolnych, nalgy odnotow& nazwe dokumentu, ktory potwierdza ich
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wykonanie (np.: dziennik budowy, protokét odbiorijaleca si rowniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwesitycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig abjete kosztorysem — zakres robét dotyczy
prostych prac, ktérych ocena miava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

KONTROLA EX-POST.

W przypadku, gdy dana operacja byta wicee] poddana kontroli na miejscu lub wizycie
W miejscu na etapie wniosku o ptagdppodczas kontroli ex post nalezweryfikow&,
czy nie dokonano istotnych zmian poszczegolnycmergow scalonych z zestawienia,
ktore zagraatyby celowi operacji. W zwiku z powyszym nie ma konieczgoi
sprawdzania elementéw szczegétowych projektu wcokmah w skiad elementow
scalonych (zestawiengowinno by sporadzone w ukitadzie odpowiad@aym uktadowi
tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestegi. Przede wszystkim naie
zweryfikowat, czy diugdé wykonanej drogi nie ulegta zmianie i czy nie zaisiy
bariery, unieméliwiajace korzystanie z przedmiotowej operacji zgodnie z
przeznaczeniem np. szlabany, inne bariery. Pozastgwslad rewizyjny powinien
zawier& syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzZezeli wynik weryfikacji
elementu scalonego jest negatywny maldla danej pozycji zestawienia przeprowadzi
czynndci kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla kol na miejscu na etapie
rozpatrywania wniosku o pfatég w oparciu o najbardziej aktualny kosztorys i/lub
projekt budowlany. W przypadku, kiedy na etapie ogku o0 ptatné& nie byla
przeprowadzana kontrola na miejscu Wizyta w miejscu na etapie wniosku o ptaifio
weryfikacg prac budowlanych podczas kontroli ex post halgzeprowadzi zgodniez
trybem przewidzianym dla kontroli na miejscu.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

3. Zgodnagé¢ dokumentéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub innych
dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

W trakcie przeprowadzania czyriieo kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
wykazu faktur lub innych dokumentow o rownowmej wartéci dowodowej zajczonego
do Whniosku o ptatn@’, z oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta. gdwgity faktur i
dokumentow o rownowaej wartgci dowodowej powinny by oznaczone adnotaci
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav@bszaréw Wiejskich na lata
2014-2020".

Podczas czynriai kontrolnych weryfikacji podlegajwszystkie dane zawarte w wykazie
faktur lub innych dokumentow o rownoweej wartéci dowodowej. Weryfikag danych
wskazanych w kolumnach 8 i 12 najegprzeprowadzi na podstawie opisu znajdaggo
si¢ na odwrocie dokumentu.

Nalezy zwrac& szczeg6la uwag i zweryfikowa ewentualne korekty do faktur
przedstawionych do refundacji.

Podczas czynrsoi kontrolnych przeprowadzonych na etapie wnioskuplatngé
ostateczg nalery zweryfikowa takze dokumentaej skiadam przez Beneficjenta z
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wnioskiem o ptatn& posredng. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy etap pierwszy peagt
juz kontroli na miejscu.

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,
znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci
dowodowej dokumentupgcych poniesione koszty, nalyy oznaczy¥ poprzez
postawienie na odwrocie pieagxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj acego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtowegadladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporadzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentow
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatnac.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptaté@maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghvaeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca si szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodni na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptatftolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
terminéw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanow wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentow
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujpcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsgpi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nalg poinformowa& podmiot trzeci, u ktdrego nagi
kontrola dokumentéw oraz Beneficjenta, celem zagwiamwania maiwosci wziecia
udzialu w ww. czynn¢riach. Naley stosowa procedu¢ powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczngci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, ayalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentow przechowywanych przpadmioty trzecie nalgy
sprawdzé¢ zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksigowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdoob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zaptaty za faktyr a take specyfikag, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
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Nalezy rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&é pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
sie u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolujgcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgje naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny numer  zadznika. Jéli  istnieje  taka mealiwos¢  naley
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidtowoi
zalczye do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpmedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencyp W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pilols 0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtédedacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisma&myalysta® takze do wiadoméci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku @dpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontrajndo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdy¢h s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktérych sprawdzono zgodé® dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovuaej wartégci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post @ odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowad@ na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich.

Nalezy zwroci sig do Beneficjenta/osoby trzeciej z plog o przestanie skandw/zgd
oryginatow faktur/dokumentow ksgowych znajdujcych sé¢ wykazie faktur lub
dokumentow o réwnowaej wartéci dowodowej dokumentagych poniesione koszty
zalkczonym do wniosku o ptatié.

Nastpnie naley poréwng dane przestanych dokumentéw z danymi znaumi s w
wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentéw lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkoweqo dla transakcji asanych z realizagjoperacji.

Beneficjenci prowadgy petrs ksiggowas¢ zobowpzani § do prowadzenia ocbnej
ewidencji ksggowej dla wszystkich zdarze zwigzanych 2z realizagj operacji
finansowanej w ramach PROW 2014-2020. Maggo dokoné poprzez odpowiednie
zapisy w polityce rachunkowoi polegajce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow
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dokumentow ksigowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozamsiowych,
pozwalajcych na wyodtbnienie wszystkich zdaraezwigzanych z operagjalbo na
wprowadzeniu wyodibnionego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcj
Zwigzanych z operagj

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkowoi
znajdup sic odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla dane] operacji ¢bdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych najepodczas przeprowadzania czyieidkontrolnych
zweryfikowa, czy wszystkie dokumenty finansowo-4gowe opisujce transakcje
zZwigzane z realizagj operacji zostaly zaksjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdzé, czy zostat wprowadzony agtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperacii.

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego nalgy do raportu dajczye
kopie/fotograf¢ Planu kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopie/fotograff dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ks¢ggowej.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta. —
kopia, skan/zdjcie polityki rachunkowsci i wydruk z wydzielonego konta, na ktorym
zostaly zaksigowane wydatki zwizane z operagjpowinny by opatrzone pieezia i
podpisem osoby, ktora wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub pityta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Zgodndg¢ realizacji operacji z przepisami dotgcymi zamoéwié publicznych/zasadami
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji beqgenht jest zobowjzany do
przeprowadzenipostepowania o udzielenie zamowienia publiczneg@odczas kontroli
na miejscu naley zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z przepisami
dotyczicymi zamoéwi@ publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ustRézporzdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014lrma 17 lipca 2014. kontrole na miejscu
polegaj na sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizovgoanie z obowizujagcymi
przepisami i obejmyj wszystkie kryteria kwalifikowalnici, zobowhzania i inne
obowigzki zwigzane z warunkami przyznania wsparcia, ktére anbg sprawdzone
podczas wizyty. Wzwigzku z faktem,ze dokumentacja dotygza procesu udzielenia
zamowienia publicznego jest weryfikowana podczastiadi administracyjnej, podczas
kontroli na miejscu nalg przeprowadz weryfikack:

v' zgodndci kopii dokumentéw dostarczonych w celu oceny pdéawosci przebiegu
procesu udzielania zamdwienia publicznego z orygima bedacymi w posiadaniu
beneficjenta (co najmniej: SIWZ (bez gatnikow), ofer¢ wybrargy oraz umow z
wykonawe@ lub w przypadku trybow, ktére nie wymagaBSIWZ — dokument
opisupcy przedmiot zamowienia, ofertvybrary oraz umow z wykonawag). W tym
celu dopuszcza i porownanie dokumentéw przechowywanych przez potimio
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kontrolowany z kopiami dokumentéw znajgeych sé w  siedzibie Urzdu
Marszatkowskiego. Naky  ostemplowa przynajmniej pierwsze  strony
weryfikowanych oryginatéw dokumentow.

Dopuszczalna jest tak analiza SIWZ zamieszczonego na stronie interrggtow
podmiotu kontrolowanego. W tym przypadku nie mawiaku stemplowania tego
dokumentu.

W przypadku, kiedy beneficjent podczas realizacperacji zobowjzany jest do
stosowaniazasad trybu wyboru wykonawcow w trakcie czynngci kontrolnych naley
zweryfikowa zgodnd¢ kopii dokumentoéw dostarczonych do SW z oryginatami
posiadanymi przez podmiot kontrolowany. Podczasnioa@ci kontrolnych nalgy
zweryfikowa co najmniej:

1) zapytanie ofertowe (o0 ile zapytanie ofertowe mwm@stalo zawieszone na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Rolnia i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol_gberaz www.arimr.gov.pl),

2) protokét z posipowania o udzielenie zamowienia,

3) umowa z wykonawg lub dokument sprzedg potwierdzajcy zawarcie umowy z
wykonawg.

Nalezy ostemplowé& przynajmniej pierwsze strony weryfikowanych oryagiow
dokumentow.

W przypadku, gdy powasza weryfikacja przebiegnie negatywnie, nglew liscie
kontrolnej zaznaczy odpowied NIE a zaistniagg sytuacg opis& w polu ,Uwagi
kontrolujgcych”.

W przypadku przekazania przez Beneficjenta orygwaldokumentacji zwizane] z
przeprowadzonym pagiowaniem w sprawie wyboru wykonawcy danego zaddoi&W,
weryfikacji nie przeprowadza ¢iNalezy zaznacz§ pole ,NIE DOTYCZY”, a w polu
~UWAGI" nalezy opisa fakt przekazania do SW oryginatéw dokumentacji.

W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie kontroli na miejscu na
ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post,raktie kolejnych kontroli naksy
odsgpi¢ od ponownej weryfikacji zaznacaaj odpowied ND oraz w polu ,Uwagi’
wpisa adnotagj: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@mpie WOP lub
kontroli ex-post) Potwierdzenie stawowaeznik nr ... do raportu z czynia kontrolnych

nr ....zdnia...".

Zgodnie z art. 53 pkt 5 ustawy z dnia 16 kwietn@d2@ r.o szczegdlnych instrumentach
wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianieme swirusa SARS-CoV-2ZDz.U. poz. 695)

zmieniapca m.in. ustaw z dnia 20 lutego 2015 0 wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialemsrodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz &jozw
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju OliszaWiejskich na lata 2014—
2020(Dz. U. z 2020 r. poz. 217 i 300). z dniem jej &g wzycie tj. z dniem18.04.2020
r. uchylone zostaly przepisy dotyce obowizku stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow dla dziab#poddziaté i pomocy technicznej realizowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich nadata} — 2020.

W zwigzku z powyszym weryfikags trybu wyboru wykonawcow przeprowadza si
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wytacznie dla spraw, dla ktérych pepbwanie w sprawie wyptaty pomocy (ocena
ztozonego wniosku o ptatsé przez dany podmiot wdtajacy) zostato zakaczone przed
18 kwietnia 2020 r.”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikack nalezy przeprowadai na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentow lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

6. Nieprzenoszenie posiadania lub prawa widshmabytych dobr, na ktdre zostata
przyznana pomoc.

Podczas przeprowadzania czysfeio kontrolnych nalgy sprawdzé, czy podmiot
kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do débr, na ktore zostata
przyznana i wyptacona pomoc.

Nalezy zweryfikowa& prawo wihasnéci lub posiadania nieruchorm, na ktorej
zrealizowano operagj W tym celu nalgy sprawdzt ksiggi wieczyste poprzez
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforroatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: ekw.ms.gov.pl.

Jezeli w kskdze wieczystej widnieje inny wiaeiciel niz Beneficjent nalgy
zweryfikowa dokumenty potwierdzage prawo do dysponowania nieruchdaig.

Podczas kontroli naly sprawdzt takze amortyzaej i ewidencg srodka trwatego.

W ramach zapewnienidadu rewizyjnego do dokumentacji pokontrolnej agldolaczye
wydruk KW (lub adnotacja o weryfikacji w bazie elednicznych ksig wieczystych) i
kopie/foto ewidencjisrodkow trwatych.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwrdck sie do Beneficjenta z péba o przestanie kopii, skanu/zdja
amortyzacji i ewidencjérodka trwatego z piegeig i podpisem osoby, ktora wydruk
zrobita.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub pityta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Podczas czynridai kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otméa¢ koncows i
podczas kontroli ex post mioa oprzé sig jedynie na inwentaryzacji geodezyjnej. W
takim przypadku w ramachsladu rewizyjnego do raportu nale zahczye
kopie/skan/zdgcie dokumentu.

7. Wykorzystanie operacji zgodnie z przeznaczeniem.

Podczas czynrdai kontrolnych naley sprawdzt czy przedmioty operacji as
wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i celemamjie

W przypadku, kiedy na miejscu realizacji operaogtarn stwierdzone fakty, ktére mag
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powodowa ograniczenia, zgodnego z umgwuzytkowania przedmiotu operacji i/lub
zostanie stwierdzonezytkowanie przedmiotu operacji niezgodne z jego tjnknalery
w Liscie kontrolnej zaznaczyodpowied ,NIE”, a w polu ,Uwagi kontrolugcych”
opis& na czym te ograniczenia i/lub niezgoéciqgolegaj.

Jako slad rewizyjny przeprowadzonych czyreo naleey do raportu zakzye
kopie/zdgcie weryfikowanej dokumentacji.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

8. Realizacja dziakainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.

Podczas przeprowadzania czygeiokontrolnych nalgy sprawdzt, czy beneficjent
umiescit dla operacji, ktora jest dofinansowanaszedkow publicznych kwat powyzej
50 tys. euro i nie wgksza niz 500 tys. eurgplakat informacyjny (minimalny rozmiar: A3
— znormalizowany format arkusza o wymiarach 297x429) lub tabli¢ informacyjr
Zgodnie z umow o przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablioformacyjry nalery
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty piagikoncowe.

Tymczasowy bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania czygeiokontrolnych nalgy sprawdzt, czy beneficjent
realizujacy operact, jesli dotyczyta zada w zakresie infrastruktury Iub prac
budowlanych lub zakupérodkow trwatych, dofinansowanze srodkéw publicznych na
kwote powyzej 500 tys. eurcumieicit tymczasowy bilbord diego formatu.

Zgodnie z umow O przyznaniu pomocy tymczasowy bilbordzdgo formatu naley
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty plagikoncowe.

Stata tablica/bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania kontroli ex post zyakprawdzt, czy beneficjent, ktéry miat
obowigzek zamieszczenia tymczasowego bilbordiedo formatu umigit, nie p&niej
niz 3 miesjace od wyptaty ptatnaci koncowej sata tablice/bilbord duzego formatu.
Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy stattablice/bilbord duwego formatu naley
umiesci¢ przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatookoncowej.

Weryfikacj umieszczenia statej tablicy/bilbordu zaigo formatu przeprowadzaesw
okresie ex post, po uptywie 3 miesy od wyptaty ptatnéci koncowej.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna/stata tahltymczasowy bilbord dego
formatu/bilbord daego formatu powinny kiyumieszczone na pogikowym i kohcowym
odcinku przebudowywanej drogi i wykonane zgodnmapgisami okrdonymi w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wigsk na lata 2014-2020
opublikowanej na stronach Ministerstwa RolnictwRozwoju Wsi oraz ARIMR.

Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossig kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ&sakk Centralny, obowkujacy w
przedostatnim dniu roboczym migsa poprzedzagego dzié zawarcia umowy/wydania
decyzji.
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10.

Takze beneficjenci, ktorzy uzyskali dofinansowanie pepi 500 tys. euro mag
umieszczé state tablice lub bilbordy dego formatu przy swoich projektach.

W przypadku operaciji, ktora jest dofinansowanarpelkdw publicznych kwat ponizej

50 tys. eurq w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynnéci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatéw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatdw informacyjnych/reklamowych (tiga, bilbord) naley umiesci¢
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST

Zgodnie z Ksgga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, gogneficjent
posiada strofiinternetovd (gtdwna strona beneficjenta lub podstrona dajgazoperacii)
beneficjent zamieszcza obawkowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i logR®@W
2014-2020.

Z uwagi na fakt, ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdnt
administracyjnej wniosku o ptate weryfikacg powyzszego naley przeprowadz
podczas kontroli ex post. Jaklad rewizyjny do raportu natg zabczye zrzut ekranowy
ze strony internetowe;.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobiste;j.

Przechowywanie dokumentacji za®@anej z przyznanpomoag.

Beneficjent zobowjzany jest do przechowywania dokumentacji zaanej z realizagj
operacji (oryginaty dokumentéw, z wygzeniem tych, ktére beneficjent zid w
oryginale do SW). Nalg zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje dokumengac]
zZwigzar z przyznan pomog od dnia ztéenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia, w
ktérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatéw koncowe;j.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Jezeli Beneficjent udogpni wszystkie dokumenty wymagane do weryfikacji ggtatych
punktéw kontrolnych, nalsy zaznacz§ odpowied , TAK”.

Brak finansowania kosztoéw kwalifikowanych operagjdrodze wkladu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéfodlub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansoweqo oraz innych programoéw przeznaczonydhwastycje drogowe.

Nalezy zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgiowe nie wskazgj na fakt
finansowania kosztow kwalifikowanych operacji wdze wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spofwd lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego oraz innych programow przeznaczonydhwastycje drogowe.

Nalezy sprawdzté czy na oryginatach dokumentéw finansowoelgewych nie znajduje
sic oznaczenie (np. piegtka) swiadczce o finansowaniu danej operacji z innego
instrumentu pomocowego.
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W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,,Uwagi kontrolagych”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikac nalezy przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatdw
faktur/dokumentow ksgowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentéw
rownowanej wartgci dowodowej dokumentggych poniesione koszty zakzonym do
wniosku o ptatnéc, pozyskanych od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

(]
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IK-02/7.2.2/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli
ex post dla operacji typu ,Gospodarka  wodnaosciekowa”
w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji zwazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudow wszystkich rodzajow matej infrastruktury,
w tym inwestycji w energe odnawialna i oszczdzanie energii” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 201420.

ZAKRES CZYNNO $CI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji na gima etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotydmysytuacji, kiedy etap pierwszy
podlegat ju kontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynfmom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&tgp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czysonam kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operaciji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych naley zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operasjkazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktorej realizowaniagpsracja jest oznaczona nazwlicy
oraz numerem, natg zweryfikowa, czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
W przypadku, gdy przedmiotem operagjirsboty budowlane, lokalizagcpperacji naley
zweryfikowat:

a) dla inwestycji, dla ktéorych wymagany jest projektdowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdgzgj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana d¢ayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budew ale wysgpuje obowyzek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robot budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub rob6t budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danychwargych w opisie
planowanych roboét, szkicach i rysunkach zawignaih charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.
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W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internetowe
Ministerstwa  Sprawiedliw&ei:  ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj mazna przeprowadziprzed rozpocxiem czynnéci kontrolnych. W polu
~,uwagi kontrolupcych” naley wpisa& adnotagg o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliwgei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokahano operagj nie zostaly
wprowadzone do powgzej bazy danych dopuszcza ghwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentacfostpng u Beneficjenta.

Jezeli w kskdze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie nalgy zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory potwierdza wskagéurb
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomécia, na ktorej zlokalizowano operachp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentaciji.

W polu ,,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzog podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosown adnotagj o tym fakcie.

W przypadku, kiedy operacja realizowana jest nzefliczbie dziatek (ponad 25) np.
przydomowe oczyszczalnigciekOw, linia wodocigowa Iub linia kanalizacyjna
weryfikacg lokalizacji operacji naltey przeprowadz na probie dzialek wybraneg
kazdej miejscowdci zgodnie z algorytmem stosowanym podczas weryfikaogracji
zawierajcej duzg liczbe (ponad 25 sztuk) sktadnikow tego samego typu:

liczba dziatek do kontroli = 25 + ([catkowita liczba dziatek — 25] X 10%)

Dopuszczalne jest, aby préba dziatek wybrana w eeduyfikacji lokalizacji operaciji
pokrywata st z proly wybrarg w celu zweryfikowania zgodidoi zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji, zawies dug liczbe sktadnikow tego samego typu.

TRYB POSTEPOWANIA PODCZAS KONTROLI EX-POST DLA LINIOWYCH
CZESCI OPERACJI

W przypadku kontroli ex-post przeprowadzanej dlarapji o charakterze liniowym, dla
ktorych byla wczéniej przeprowadzana wizyta/kontrola na etapie apstuniosku o
ptatna¢, istnieje maliwos¢ odstpienia od weryfikowania na wybranej prébie dziakek
terenie zgodrki lokalizacji operacji. W tym przypadku najedokond jedynie wizji w
terenie na poszczegoélnych liniowycheg@ach operacji (np. j@li w ramach operacji
wykonane byty 4 odcinki wodoggu/kanalizacji/urgdzen melioracyjnych naley
przeprowadd 4 wizje w terenie).

W przypadku zastosowania tego trybu kontroli extposlezy w polu ,Uwagi
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kontrolujgcych” wpis& ,Wizja w terenie”.

Opisany wyej tryb kontroli nie dotyczy tych ezci operacji realizowanych w ramach
ww. dziata, ktore nie maj charakteru liniowego.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalezy ogranicz¢ do analizy dokumentéw znajdgych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta gledgktronicza.

Z teczki sprawy nalgy pobra& decyzg zatwierdzajca projekt i udzielajca pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robét budowlanyah, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrécic sie do Beneficjenta
z prasba o przestanie dokumentdow.

W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wlasndgé/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych zlokalizowanoeypcg.

W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana zzlmmscia wyboru proby dziatek do
weryfikacji.

W polu ,,Uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliw&ei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznanid
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronigsww.geoportal.gov.pl

Podczas czynrici kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otqéa¢ koncows i
podczas kontroli ex post mioa oprzé sig jedynie na inwentaryzacji geodezyjnej. W
takim przypadku w ramachsladu rewizyjnego do raportu nale zahczye
kopie/skan/zdgcie dokumentu.

=~

2. Zgodnag¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem esgiligperacii.

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od ipadm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfy wypetnic w oparciu

0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operiajetapu..(dalej ,zestawienie”)
ktére zawieraWniosek o platn@. Pola Listy kontrolnej nalezy wypetni danymi
analogicznie, jak to ma miejsce w zestawiepizy czym wpisujc dane do pola , llg”
nalezy uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4 zestawig@niBodczas
wykonywania czynn&i kontrolnych nalgy zweryfikowa w miejscu realizacji operacji,
czy zakres realizowanej operacji obejmuje wszysghementy wskazane w zestawieniu
oraz czy wartéci podane w zestawieniu majpotwierdzenie w miejscu realizaciji
operaciji.

W przypadku stwierdzenia rozhmosci pomedzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficienta wraz \WWnioskiem o ptatné w polu ,Uwagi
kontrolujpcych” naleyy wpis& rzeczywiss, stwierdzom w terenie liczb poszczegdlnych
elementéw inwestyciji.
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Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa wszystkie grupy kosztéw wykazane
przez Beneficjenta w zestawieniu tjKqszty inwestycyijriea takze ,Koszty ogolne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedacg podstawy wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réweznej wartgci dowodowej,
przeprowadzar kontrok nalery zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce sé w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa si¢
takze, o ile istnied, dziennikiem budowy, przedmiarami robot, protoketaodbiorow
technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toladbiorow technicznych,
dokumentami warunkagymi uwzytkowanie obiektu.

W sytuacji, kiedy dane na fakturzg mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono

specyfikacji, weryfikagi zgodndci wykonanych prac, nalg dokon& na podstawie
danych z protokotow odbioru (o ile istragj podpisanych umdéw i/lub informacji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operacji
ustug/przedmiotow.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH - WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrigi kontrolnych naley szczegdétowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o nd@ar aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. wW przypadku braku osztorysu
powykonawczego/ticowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fim&ago, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezy zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, stapo®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgod&é ,na plus” czy ,na minus”) niezgodid z
kosztorysem wykorzystanym podczas sprawidmdery zaznaczg odpowied ,NIE.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikaciji
lub,

2) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalkcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W celach pomocniczych dopuszcza swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.
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W przypadku uaycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnegokgaslad rewizyjny
nalery zahczy¢ do raportu fotogradi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdzé.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyrojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdugcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku stggowania kosztorysu
roznicowego weryfikagj nalery przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktérego zostaykazane rénice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wwaggsianym podczas
sprawdze,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsem wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taygzem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wsagit
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszypadnostkami miary i
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdagwytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozydjéreknie
zostaly wykonane lub zawiera pozycje zkgizymi jednostkami miary nifaktyczne
wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley

odnotow& rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmsci. Jezeli w ww. polu nie mae zosté

zawarty taki zasob informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zajczniku, a w samym

polu ,Uwagi kontrolugcych” zapiséd odwotanie do spogrizonego zalcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) zalczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegolgzas sprawdae

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolujcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

3) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
»,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.
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Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego natg

przeprowadzi na bazie najbardziej aktualnego kosztorysu, zpajedgo st w teczce
sprawy. W tej sytuacji w celu pozostawienia ungtego sladu rewizyjnego nalgy

sporzdzi¢ w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstezpdrednio

zweryfikowane w trakcie czyndoi kontrolnych oraz umigic w polu ,Uwagi

kontrolujgcych” informacg o tym zahczniku. Dopuszcza sidolgczenie do raportu jako
zalkcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacja rob6t budowlanych w zakresie prac wykaiczeniowych elewaciji,scian,
podtdg i sufitow (np.: malowanie, gtadzie gipsowedynki dekoracyjne i strukturalne,
glazura, terakota. sufity podwieszane) w przypadkuoperaciji, ktore wymagaja
sporzadzenia projektu budowlanego.

Podczas czynréai kontrolnych dotycgcych ww. prac naley w pierwszej kolejnéi
sprawdzt, czy zakres ich realizacji jest zgodny z zapisamjektu budowlanego. deli
weryfikacja potwierdza wykonanie ww. prac zgodni@rojektem (roboty $wykonane
zgodnie z opisem i w lokalizacjach wskazanych wagkae) dopuszcza siodstpienie od
mierzenia powierzchni poziomych i pionowych, narikth zostaty one wykonane.

W takiej sytuacji w Kcie kontrolnej do raportu dla pozycji, ktéra zawieww. roboty,
naleey zaznacz§ odpowied ,TAK” a w polu ,Uwagi kontrolupcych” umigci¢ zapis
~Weryfikacja na podstawie opisu z projektu budovego”.

W sytuacji, gdy weryfikacja zakresu wykonania pnadkonczeniowych w danym zakresie
np. ukladanie tynkdw mozaikowych, wyile niezgodnéci z zapisami projektu (np. w
danym pomieszczenifciany zostaty pokryte fagbakrylows, zamiast pokrycia tynkiem
mozaikowym), nalgy pod& sumaryczg powierzchng, na ktorej utaono tynk
mozaikowy. W tym celu nakly dla pozostatych pomieszazedokon& pomiaréw
powierzchni pionowych i poziomych, na ktorych zgmda projektem powinny zosta
wykonane dane prace wykczeniowe. W takiej sytuacji, wsltie kontrolnej do raportu dla
pozycji, ktéra zawiera ww. roboty nale zaznacz§ odpowied ,NIE”, w polu ,Uwagi
kontrolugcych” umieci¢ wielkosci stwierdzone w wyniku pomiaréw.

Operacja realizowana w systemie ,Zaprojektuj i wybuduj”.

W sytuacji, kiedy operacja jest realizowana w sysée ,Zaprojektuj i wybuduj”
weryfikacg prac budowlanych natg przeprowadzi w oparciu o program funkcjonalno-
uzytkowy i projekt budowlany. W takim przypadku prggmocy projektu budowlanego
nalezy sprawdzt, czy operacja zostatla wykonana zgodnie zzami@mi opisanymi w
programie. Jakélad rewizyjny przeprowadzonych czyriigonalery zahczy¢ do raportu
kopie fragmentu programu funkcjonalnozytkowego (dalej PFU), w ktorym opisang s
parametry operaciji.

W przypadku, kiedy mimo realizacji operacji w syste ,Zaprojektuj i wybuduj”, dla
prac budowlanych zostanie spguizony kosztorys, kosztorys podczas weryfikacji petn
on jedynie funkgj pomocnica.

W przypadku stwierdzenia zoic migdzy zal@eniami operacji opisanymi w PFU a
faktycznym wykonaniem natg w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE” a w polu
,uwagi kontrolugcych” opis& na czym te raznice polegaj.
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Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementow kosztorysow niemdizvych do pelnego zweryfikowania w drodze
czynnaci kontrolnych, nalgy odnotowa& nazwe dokumentu, ktéry potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protoko6t odbiorwaleca si réwniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig @bjete kosztorysem — zakres robot dotyczy
prostych prac, ktérych ocena miava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

WERYFIKACJA OPERACJI ZWIERAACEJ DWA LICZBE SKEADNIKOW TEGO
SAMEGO TYPU.

W sytuaciji, gdy na dan pozycg zestawienia rzeczowo-
finansowego/kosztorysu/dokumentacji projektowepdkt s¢ duza liczba (ponad 25 sztuk)
elementow tego samego typu, np.: studzienki kaae¥ine, itp., kontragl mozna ogranicz§
do weryfikacji wybranej proby, przyjmag nasgpujacy tok posgpowania: nalgy
zweryfikowa obligatoryjnie 25 elementdéw oraz 10% pozostatejzby elementow.
Przyktadowo, jeeli liczba elementow danej pozycji zestawienia rpeg-finansowego
wynosi 76, kontroli natey podd& 31 z nich (25 + [/76-25/ x 10%]). Przy stosowaniu
algorytmu wynik kéacowy naley zaokggli¢ do wartdci catkowitych w gog.

pula elementoéw do kontroli = 25 + ([catkowita ilo$¢ elementdéw — 25] X 10%)

Wyboru elementow naky dokona losowo, uwzgjdniajgc ich r&ng lokalizacg, tj. gdy
elementy weryfikowanej pozycji zestawienia umiejgmme zostaly w rgnych
lokalizacjach (w ranych miejscowséciach) wyboru natey dokona& w taki sposéb, aby w
puli elementéw obliczonej za pompa@lgorytmu znajdowaty sielementy z rénych
lokalizacji. Pozostatcze¢ elementéw dla danej pozycji zestawienia aaleweryfikowa

na podstawie dokumentow finansowoeggiwych i innej dokumentacji potwierdzagj
realizacg operacji (w raporcidub zahcznikach do niego natg zawrze€ przedmiotovy
informacg). Ponadto naley wskazé, ktore elementy zostaly poddane weryfikacji np.:
poprzez sporgzenie dodatkowego zaiznika w postaci wykazu i liczby skontrolowanych
elementow dla poszczegolnych lokalizacji operadifi Wwyszczegdlnieniu ich w raporcie.
Zaleca s} rowniez wykonanie dokumentacji fotograficznej skontrolowem elementow
operaciji. Informagj o zahcznikach nalgy umiesci¢ w polu ,Uwagi kontrolugcych”. W
przypadku stwierdzenia nieprawidioved nalery kontrok rozszerzy na wszystkie
elementy danej pozycji zestawienia.

W kazdym przypadku w celu zapewnienia mafego sladu rewizyjnego
przeprowadzanych czyném nalezy w Liscie kontrolnejdo raportu w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” dla kadej sktadowej pozycji zestawieneskaz& sposob jej weryfikaciji.
Jezeli to mazliwe naley wpisa& nazwe i numer dokumentu, na podstawie ktorego
weryfikacja zostata przeprowadzona.

KONTROLA EX-POST.
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W przypadku, gdy dana operacja byta wicee] poddana kontroli na miejscu lub wizycie
W miejscu na etapie wniosku o ptagappodczas kontroli ex post nalezweryfikowa,
czy nie dokonano istotnych zmian poszczegolnycmetgdw scalonych z zestawienia,
ktére zagraatyby celowi operacji. W zwieku z powyszym nie ma konieczioi
sprawdzania elementéw szczegoétowych projektu wckmyath w sklad elementow
scalonych (zestawienowinno by sporzdzone w ukiladzie odpowiadaym uktadowi
tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestegkj. Pozostawionylad rewizyjny
powinien zawier& syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzizeli wynik
weryfikacji elementu scalonego jest negatywny haldla danej pozycji zestawienia
przeprowadz czynndgci kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla tkol na
miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o pt&tnev oparciu 0 najbardziej aktualny
kosztorys i/lub projekt budowlany. W przypadku,dgrena etapie wniosku o platéonie
byta przeprowadzana kontrola na miejscu mlzyta w miejscu na etapie wniosku o
ptatna¢, weryfikacg prac budowlanych podczas kontroli ex post halerzeprowad
zgodniez trybem przewidzianym dla kontroli na miejscu.

TRYB KONTROLI EX-POST DLA CZ ESCI LINIOWYCH OPERACJI

W przypadku kontroli ex-post przeprowadzanej dlarapji o charakterze liniowym, dla
ktorych wczéniej byta przeprowadzana wizyta/kontrola na etapiisstugi wniosku o

ptatnc¢, istnieje maliwos¢ odsgpienia od weryfikowania liniowych e%ci operacji na

wybranej probie dziatek. W tym przypadku ngledokond jedynie wizji w terenie na
poszczegolnych liniowych egciach operacji (np. jeli w ramach operacji wykonane
byly 4 odcinki wodocigu/kanalizacji naley przeprowadzi 4 wizje w terenie).

W przypadku zastosowania tego trybu kontroli extposleey w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” wpis& ,Wizja w terenie”.

Opisany wyej tryb kontroli nie dotyczy tych e%ci operacji realizowanych w ramach ww.
dziatan, ktore nie maj charakteru liniowego.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobiste;j.

3. Zgodnag¢é dokumentéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub innych
dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

W trakcie przeprowadzania czyrfieo kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
wykazu faktur lub innych dokumentow o rownowmej wartéci dowodowej zajczonego
do Whniosku o ptatn@’, z oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta. gdwgity faktur i
dokumentow o rownowaej wartgci dowodowej powinny by oznaczone adnotaci
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav@bszaréw Wiejskich na lata
2014-2020".

Podczas czynriai kontrolnych weryfikacji podlegajwszystkie dane zawarte w wykazie
faktur lub innych dokumentéw o réwnowreej wartgci dowodowej. Weryfikag danych
wskazanych w kolumnach 8 i 12 nateprzeprowad na podstawie opisu znajdaggo
sie na odwrocie dokumentu.

Nalezy zwrac& szczegOla uwag i zweryfikowa ewentualne korekty do faktur
przedstawionych do refundaciji.
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Podczas czynrsoi kontrolnych przeprowadzonych na etapie wnioskuplatngé
ostateczg nalery zweryfikowa takze dokumentaej skiadam przez Beneficjenta z
wnioskiem o ptatn& posredng. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy etap pierwszy peagt
juz kontroli na miejscu.

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,
znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci
dowodowej dokumentupgcych poniesione koszty, nalyy oznaczy¥ poprzez
postawienie na odwrocie pieagxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj gcego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtoweggdladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporadzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentéw
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatnac.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptatéo®maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghraeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca si szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodni na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptatftolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
terminéw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanow wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujpcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsgpi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nalg poinformowa& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentéw oraz Beneficjenta, celem zagwiamwania maiwosci wziecia
udzialu w ww. czynn¢riach. Naley stosowa procedug¢ powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczngci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, ayalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentow przechowywanych przpadmioty trzecie nalg
sprawdz¢ zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksigowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdoob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
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terminu zaptaty za faktyr a take specyfikag, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy réwniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomiedzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
si¢ u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi sk w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolupcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgge naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny  numer  zadznika. Jéli istnieje  taka  maliwosé nalezy
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidiowoi
zalhczye do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpaedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencym W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pillg o0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych s¢ u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtédedacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisme@ayalystat takze do wiadomeci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku edpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontraindo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wgdlu do danych i dokumentéw handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktérych sprawdzono zgodfo dokumentow finansowo-ksgowych z wykazem faktur
lub innych dokumentéw o rownovuaej wartéci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post @ odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich.

Nalezy zwroci sie do Beneficjenta/osoby trzeciej z pibg o przestanie skandw/zdj
oryginatéw faktur/dokumentéw kgjowych znajduyjcych s¢ wykazie faktur lub
dokumentow o rownowae] wartgci dowodowej dokumentggych poniesione koszty
zakczonym do wniosku o ptatié.

Nastpnie naley porown& dane przestanych dokumentow z danymi zngmumi sic w
wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentow lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkoweqo dla transakcji asanych z realizagjoperacji.

Beneficjenci prowadry petrs ksiggowas¢ zobownzani § do prowadzenia ocbnej
ewidencji ksggowej dla wszystkich zdarze zwigzanych 2z realizagj operacji
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finansowanej] w ramach PROW 2014-2020. Maggo dokon& poprzez odpowiednie
zapisy w polityce rachunkowoi polegajce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow
dokumentow ksigowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozamsiowych,
pozwalajcych na wyodtbnienie wszystkich zdaraezwigzanych z operagjalbo na
wprowadzeniu wyodibnionego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcj
Zwigzanych z operagj

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkowoi
znajdup sic odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ¢bdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych najepodczas przeprowadzania czyiecidkontrolnych
zweryfikowat, czy wszystkie dokumenty finansowo4gowe opisujce transakcje
zZwigzane z realizagj operacji zostaly zaksjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdz¢, czy zostat wprowadzony agtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperacji

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego nalgy do raportu dafczye
kopie/fotograf¢ Planu kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopie/fotograff dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ks¢ggowej.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
kopie, skan/zdjicie polityki rachunkowéci i wydruku z wydzielonego konta, na ktorym
zostaty zaksigowane wydatki zwvazane z operagjz pieczcig i podpisem osoby, ktora
wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Zgodndg¢ realizacji operacji z przepisami dotycymi zamowié publicznych/zasadami
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji beaenht jest zobowizany do
przeprowadzenipostepowania o udzielenie zamowienia publiczneg@odczas kontroli
na miejscu naley zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z przepisami
dotyczicymi zamowi@ publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ustRézporzdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014lma 17 lipca 2014. kontrole na miejscu
polegaj na sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizovkgoanie z obowzujacymi
przepisami i obejmygj wszystkie kryteria kwalifikowalnii, zobowhzania i inne
obowigzki zwigzane z warunkami przyznania wsparcia, ktére anby sprawdzone
podczas wizyty. Wzwigzku z faktem,ze dokumentacja dotygza procesu udzielenia
zamowienia publicznego jest weryfikowana podczastiati administracyjnej, podczas
kontroli na miejscu nalg przeprowadz weryfikackg:

v' zgodndci kopii dokumentéw dostarczonych w celu oceny pdéawosci
przebiegu procesu udzielania zamoéwienia publiczrzegyginatami bdgcymi
w posiadaniu beneficjenta (co najmniej: SIWZ (be#a@znikéw), ofer¢
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wybrarg oraz umow z wykonawg lub w przypadku trybow, ktére nie
wymagaj SIWZ — dokument opisggy przedmiot zamowienia, ofertvybrary
oraz umow z wykonawg). W tym celu dopuszcza ¢siporownanie
dokumentow przechowywanych przez podmiot kontroloywvaz kopiami
dokumentoéw znajdagych sé w siedzibie Urzdu Marszatkowskiego. Natg
ostemplowa weryfikowane oryginaty dokumentow.

Dopuszczalna jest tak& analiza SIWZ zamieszczonego na stronie interregtow
podmiotu kontrolowanego. W tym przypadku nie mawiaaku stemplowania
tego dokumentu.

W przypadku, kiedy beneficjent podczas realizacperacji zobowjzany jest do
stosowaniazasad trybu wyboru wykonawcéw w trakcie czynnéci kontrolnych nalgy
zweryfikowa zgodnd¢ kopii dokumentow dostarczonych do SW z oryginatami
posiadanymi przez podmiot kontrolowany. Podczasnea@ci kontrolnych naley
zweryfikowa co najmniej:

1) zapytanie ofertowe (0 ile zapytanie ofertowe gmw@statlo zawieszone na stronie
internetowej] wskazanej w komunikacie Ministra Rolna i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol.gbweraz www.arimr.gov.pl),

2) protokét z posppowania o udzielenie zamoéwienia,

3) umowa z wykonawg lub dokument sprzedq potwierdzajcy zawarcie umowy z
wykonawg,.

Zweryfikowane oryginaty dokumentow najeostemplowa.

W przypadku, gdy powasza weryfikacja przebiegnie negatywnie nglew liscie
kontrolnej zaznaczy odpowied NIE a zaistniagg sytuacg opis& w polu ,Uwagi
kontrolujgcych”.

W przypadku przekazania przez Beneficjenta orygwaldokumentacji zwizane] z
przeprowadzonym pagiowaniem w sprawie wyboru wykonawcy danego zaddoi&W,
weryfikacji nie przeprowadza ¢iNalezy zaznacz§ pole ,NIE DOTYCZY”, a w polu
~UWAGI" nalezy opis& fakt przekazania do SW oryginatéw dokumentacji.

W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie kontroli na miejscu na
ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post,raktie kolejnych kontroli naksy
odstpi¢ od ponownej weryfikacji zaznaczaj odpowied ND oraz w polu ,Uwagi”
wpisa adnotagj: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@mpie WOP lub
kontroli ex-post) Potwierdzenie stawowaeznik nr ... do raportu z czyn’a kontrolnych

nr ....zdnia..."

Zgodnie z art. 53 pkt 5 ustawy z dnia 16 kwietn@d2@ r.o szczegolnych instrumentach
wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianieme swirusa SARS-CoV-2ZDz.U. poz. 695)

zmieniapca m.in. ustaw z dnia 20 lutego 2015 r wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialemsrodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz é&jozw
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju OliszaWiejskich na lata 2014—
2020(Dz. U. z 2020 r. poz. 217 i 300). z dniem jej $&gg w zycie tj. z dniem 18.04.2020
r. uchylone zostaly przepisy dotyce obowizku stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow dla dziab#poddziatsé i pomocy technicznej realizowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich nadata} — 2020.

3.32 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 12 z 17



W zwigzku z powyszym weryfikacg trybu wyboru wykonawcow przeprowadza si
wytacznie dla spraw dla ktoérych pepbwanie w sprawie wyptaty pomocy (ocena
ztozonego wniosku o ptatdé przez dany podmiot wdtajacy) nie zostato zakazone
przed 18 kwietnia 2020 r.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikack nalezy przeprowadai na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentow lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

6. Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wiasnmabytych débr, na ktére zostala
przyznana pomoc .

Podczas przeprowadzania czysfeio kontrolnych nalgy sprawdzé, czy podmiot
kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do débr, na ktore zostata
przyznana pomoc.

Nalezy zweryfikowa& prawo wihasnéci lub posiadania nieruchorm, na ktorej
zrealizowano operagj W tym celu nalgy sprawdzt ksiggi wieczyste poprzez
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforroatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: ekw.ms.gov.pl.

Jezeli w  kskdze wieczystej widnieje inny wieiciel niz Beneficjent nalgy
zweryfikowa dokumenty potwierdzage prawo do dysponowania nieruchaaig.

Podczas kontroli naly sprawdzt takze amortyzaej i ewidencg srodka trwatego.

W ramach zapewnienidadu rewizyjnego do dokumentacji pokontrolnej agldolaczye
wydruk KW (lub adnotacja o weryfikacji w bazie elednicznych ksig wieczystych) i
kopie/foto ewidencjisrodkow trwatych.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwrock sie do Beneficjenta z pébg o przestanie kopii, skanu/zdja
amortyzacji i ewidencjsrodka trwatego z piegeiag i podpisem osoby, ktéra wydruk
zrobita.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Podczas czynidai kontrolnych wykonywanych na etapie wniosku otqéaé¢ koncows i
podczas kontroli ex post mioa oprzé sig jedynie na inwentaryzacji geodezyjnej. W
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takim przypadku w ramachsladu rewizyjnego do raportu nale zahczye
kopie/skan/zdgcie dokumentu.

7. Wykorzystanie operacji zgodnie z przeznaczeniem.

Podczas czynrdai kontrolnych naley sprawdzt czy przedmioty operacji s
wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku, kiedy na miejscu realizacji operaogtarn stwierdzone fakty, ktére mag
powodowa ograniczenia, zgodnego z umgwuzytkowania przedmiotu operacji i/lub
zostanie stwierdzonezytkowanie przedmiotu operacji niezgodne z jego tjnknalery
w Liscie kontrolnej zaznaczyodpowied ,NIE”, a w polu ,Uwagi kontrolugcych”
opis& na czym te ograniczenia i/lub niezgoéciqgolegaj.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobiste;j.

8. Realizacja dziakainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.

Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
umiescit dla operaciji, ktora jest dofinansowanaszedkow publicznych kwat powyzej
50 tys. euro i nie wgksza niz 500 tys. europlakat informacyjny (minimalny rozmiar: A3
— znormalizowany format arkusza o wymiarach 297x42Q) lub tablie informacyjrs.
Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablioformacyjry nalery
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptagikoncowe;.

Tymczasowy bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania czyéeiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
realizujacy operacg, jesli dotyczyta zadd w zakresie infrastruktury Iub prac
budowlanych lub zakupsrodkéw trwatych dofinansowanze srodkéw publicznych na
kwote powyzej 500 tys. eurcumiescit tymczasowy bilbord diego formatu.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy tymczasowy bilbordzdgo formatu naley
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptagikoncowe;.

Stata tablica/bilbord duzego formatu.

Podczas kontroli ex post nale sprawdzé, czy beneficjent ktdéry miat obowdek
zamieszczenia tymczasowego bilborduzetio formatu umigit, nie p&niej niz 3
miesice od dnia wyptaty ptatoi koncowej, satg tablice/bilbord duzego formatu.
Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy stattablice/bilbord dwego formatu naley
umiesci¢ przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatookoncowe.

Weryfikacje umieszczenia state] tablicy/bilbordu zgo formatu przeprowadzagsiw
okresie ex post, po uptywie 3 miesy od dnia wyptaty ptatriei koncowe;j.
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Plakat informacyjny/tablica informacyjna/stata tahltymczasowy bilbord dego
formatu/bilbord diego formatu powinny ywykonane oraz umiejscowione zgodnie z
zapisami okrdonymi w Ksidze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stobnaMinisterstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz ARIMR.

Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossig kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ@&sakk Centralny, obowrujacy w
przedostatnim dniu roboczym migsa poprzedzagego dzié zawarcia umowy/wydania
decyazji.

Takze beneficjenci, ktorzy uzyskali dofinansowanie pepi 500 tys. euro mag
umieszczé state tablice lub bilbordy dego formatu przy swoich projektach.

Zgodnie z umow o0 przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablienformacyjra/
tymczasowy bilbord diego formatu naley umiesci¢ od dnia zawarcia umowy.

W przypadku operaciji, ktora jest dofinansowanarpelkdw publicznych kwat ponizej
50 tys. eurq w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynn€ci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatdw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatdw informacyjnych/reklamowych (tiga, bilbord) naley umiesci¢
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST

Zgodnie z Ksgga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, gogneficjent
posiada strofiinternetovd (gtdwna strona beneficjenta lub podstrona dajgazoperacii)
beneficjent zamieszcza obawkowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i logR®@W
2014-2020.

Z uwagi na fakt, ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdnt
administracyjnej wniosku o ptatég weryfikacg powyzszego naley przeprowadz
podczas kontroli ex post. Jaklad rewizyjny do raportu natg zabczye zrzut ekranowy
ze strony internetowe;.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Przechowywanie dokumentacji z@anej z przyznanpomog.

Beneficjent zobowizany jest do przechowywania dokumentacji gaainej z realizagj
operacji (oryginaty dokumentéw, z wiglzeniem tych, ktore beneficjent ma obexak
ztozy¢ w oryginale do SW). Naly zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje
dokumentagj zwigzary z przyznanp pomo@ od dnia ziaenia wniosku o przyznanie
pomocy do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia vatptptatndci koncowej.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.
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Jezeli Beneficjent udogpni  wszystkie dokumenty wymagane dla weryfikacji
pozostatych punktow kontrolnych, najezaznacz§ odpowied , TAK”.

10. Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych operawji drodze wktadu z funduszy

11.

strukturalnych, Funduszu Spoéfod lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansoweqo.

Nalezy zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgiowe nie wskazgj na fakt
finansowania kosztow kwalifikowanych operacji wdze wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spofud lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego.

Nalezy sprawdzé czy na oryginatach dokumentow finansowoelgewych nie znajduje
sic oznaczenie (np. piegtka) swiadczce o finansowaniu danej operacji z innego
instrumentu pomocowego.

W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,,Uwagi kontrolagych”.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalery przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatow
faktur/dokumentéw ksgowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentéw |0
rownowanej wartdci dowodowej dokumentggych poniesione koszty zazonym do
wniosku o ptatnéc, pozyskanych od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podbno co najmnie] 50% przydzen
zadeklarowanych we wniosku 0 przyznanie pomocy.

Podczas czynrioi kontrolnych przeprowadzanych na etapie ex paxhipj niz 12
mieskcy od dnia wyptaty ptatriei koncowej (po przekazaniu przez beneficjenta do SW
»Informacji o podhczonych przyczach”) naley zweryfikowa, czy zgodnie z zapisami
umowy 0 przyznanie pomocy, beneficjent podlyt 50% przygczen zadeklarowanych
we wniosku o przyznanie pomocy.

Z uwagi na faktze powysza weryfikacja jest wykonywana na etapie ex posigywie
12 miesgcy od dnia wyptaty ptatriei koncowej, w przypadku czynioi kontrolnych
przeprowadzanych przed tym terminem, pale liscie kontrolnej odznaczyodpowied
.Nie dotyczy”.

Weryfikaci nalezy przeprowaddi w oparciu o dokumentagcj dostarczog przez
Beneficjenta uzyskanod jednostki zajmuggej sk eksploatag/administracj sieci, np. na
podstawie zawartych umoéw/rachunkow lub zestawiemiadw przyhczeniowych z
danego odcinka sieci, itp.

| Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.
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Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwrock sie do Beneficjenta z pébg o przestanie kopii, skanu/zdja
dokumentow potwierdzagych przyhczenia do wybudowanej lub przebudowanej sieg

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.
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IK-02/7.4.1/7.6/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli

ex post dla operacji typu ,Inwestycije w obiekty pehigce funkcje

kulturalne” typu ,Ksztattowanie przestrzeni publicz nej” (7.4.1) oraz typu

,Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego”

(7.6) w ramach dziatania ,Podstawowe ustugi i odnosv wsi na terenach
wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji naglm etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotydaysytuacji, kiedy etap pierwszy
podlegat ju kontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynémom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&gp zostalo wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czyomem kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operacji.

Podczas wykonywania czynie kontrolnych naley zweryfikowa:, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji openaskazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” mrglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktorej realizowana geeracja jest oznaczona nazw
ulicy oraz numerem, natg zweryfikowa, czy adres ten jest zgodny z zapisami
Umowy.

W przypadku, gdy przedmiotem operac§i oboty budowlane, lokalizagjoperaciji
nalezy zweryfikowa:

a) dla inwestycji, dla ktéorych wymagany jest projektdowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdaagj projekt i udzielajcej pozwolenia
na budow,

b) dla inwestycji, dla ktérych nie jest wymagana dgayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budew ale wys¢puje obowazek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robét budowlanych — na podstawiesagnia zamiaru
budowy lub rob6t budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danyctwaréych w opisie
planowanych robdét, szkicach i rysunkach zawigngih charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.

KP-611-344-ARiMR/7/z 3.41
Stronalz17



W elektronicznej bazie Ksgij Wieczystych (zamieszczonej na stronie internefowe
Ministerstwa Sprawiedlivizi: ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa& prawo
wlasnaci/posiadania dziatki/dzialek, na ktorej/ktorych okdlizowano operagj
Weryfikacje mazna przeprowadziprzed rozpoazxiem czynnéci kontrolnych. W polu
,uwagi kontrolupcych” naley wpisa& adnotagi o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliwvaci np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

Jezeli dane dziatek ewidencyjnych, na ktérych zlokahano operagj nie zostaty
wprowadzone do powsgzej bazy danych dopuszcza sbwniez, aby sprawdzenie
tytutu prawnego, przeprowadzi oparciu 0 dokumentacpostpng u Beneficjenta.
Jezeli w ksiedze wieczystej widnieje inny wdeiciel niz Beneficjent weryfikag nalezy
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem

W trakcie wizji w terenie nalgy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie nalgy zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktéry potwierdza wskagarb
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomécia, na ktérej zlokalizowano opergcpp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentacji.

W polu ,Uwagi kontrolugcych” nalery obligatoryjnie odnotowastwierdzon podczas
kontroli lokalizacg operaciji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolugcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgel.gov.pl nalgy w polu
~uwagi kontrolugcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosowig adnotag} o tym fakcie.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalery ogranicz¢ do analizy dokumentow znajdigych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy nalgy pobra decyzg zatwierdzajca projekt i udzielagca pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robét budowlanyaig, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentow]eaya zwrock sie do
Beneficjenta z priba o przestanie dokumentow.

W elektronicznej bazie Ksj Wieczystych naley potwierdzé wilasnaé/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych zlokalizowanoeypcg.

W trakcie wizji w terenie naly potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley wpisa adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedlivaci np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW,

W polu ,Uwagi kontrolugcych” nalery obligatoryjnie odnotowastwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operaciji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degtine na stronie www.geoportal.gov.pl.

2. Zgodnag¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem se&dligperacii.
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Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od iptdm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadgzy wypetni w oparciu
0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operagla etapu..(dalej
.Zestawienie”), ktore zawieraWniosek o ptatn@. Pola Listy kontrolnej nalezy
wypetnic danymi analogicznie, jak to ma miejsce w zestaiigorzy czym wpisujc
dane do pola ,ll&” nalezy uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 5
zestawienia). Podczas wykonywania czyuondkontrolnych naley zweryfikowa w
miejscu realizacji operacji, czy zakres realizowaneeracji obejmuje wszystkie
elementy wskazane w zestawienwiaz czy wartéci podane w zestawieniu maaj
potwierdzenie w miejscu realizacji operacji.

W przypadku stwierdzenia rozhmosci pomiedzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficjenta wraz Wnioskiem o pfatn@g w polu ,Uwagqi
kontrolupcych” naley wpisa rzeczywiss, stwierdzon w _terenie liczbh
poszczegolnych elementow inwestycji.

Podczas czynrai kontrolnych nalgy zweryfikowa wszystkie grupy kosztéw
wykazane przez Beneficjenta w zestawieniu #oszty inwestycyjriea takze ,Koszty
ogllne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt do Wniosku o ptatn@ umowy z dostawcami
lub wykonawcami zawierage specyfikag bedaca podstawy wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentoéw o réweznej wartgci dowodowej,
przeprowadzar kontrob nalery zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce s¢ w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji nafepositkowa& sie
takze, o ile istnigj, dziennikiem budowy, przedmiarami robét, protoketadbiorow
technicznych i innymi dokumentami powstatymi w tokuwlbioréw technicznych,
dokumentami warunkagymi wytkowanie obiektu.

W sytuacji, kiedy dane na fakturze siato precyzyjne oraz do faktury nie #zono
specyfikacji, weryfikagi zgodndci wykonanych prac, natg dokon& na podstawie
danych z protokotow odbioru (o ile istgj podpisanych umow i/lub informaciji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operaciji
ustug/przedmiotow.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH — WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o ndpay aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. W przypadku braku osztorysu
powykonawczego/tnicowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.
Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fin@ego, stanowicego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodrici pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezy zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, stapo&go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgods® ,na plus” czy ,na minus”) niezgoddé z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidmdery zaznacz§ odpowied ,NIE.
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W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

naley:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

2) sporadzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czynéw kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zahcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W celach pomocniczych dopuszcza svykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

W przypadku uaycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnegokgaslad rewizyjny
nalezy zahczy¢ do raportu fotogragi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdza.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrici kontrolnych nalgy szczegotowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyprojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdujcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci naley sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawidgezgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku stfyowania kosztorysu
réznicowego weryfikagj nalezy przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktGrego zostaykazane ronice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimargo, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wgystanym podczas
sprawdzae,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsEm wykorzystanym
podczas sprawdzae

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taggzem wykorzystanym
podczas sprawdagwytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wigist
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszyfadnostkami miary ui
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimargo, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tayggem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozycjérek
nie zostaty wykonane lub zawiera pozycje zckszymi jednostkami miary i
faktyczne wykonanie),
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2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny Mszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze
nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley

odnotow& rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmsci. Jezeli w ww. polu nie mae zosta

zawarty taki zasob informacji, uwagi nayeumiescic w osobnym zajczniku, a w samym

polu ,Uwagi kontrolugcych” zapisé odwotanie do sposzizonego zalcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) zahczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegaogras sprawdae

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikaciji
lub,

3) sporadzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacje rob6t budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego nadg
przeprowadzi na bazie kosztorysu inwestorskiego lub kosztorgewykonawczego,
jezeli zostat sporgdzony. W tej sytuacji w celu pozostawienia mgtego sladu
rewizyjnego nalgy sporadzi¢ w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore
zostaty bezp@rednio zweryfikowane w trakcie czynéed kontrolnych oraz umigi¢ w
polu ,Uwagi kontrolugcych” informacg o tym zajczniku. Dopuszcza sidolgczenie do
raportu jako zajcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem berpdnio zweryfikowanych

pozyciji.

Weryfikacja robét budowlanych w zakresie prac wykaiczeniowych elewacijiscian,
podtdg i sufitbw (np.: malowanie, gtadzie gipsoweynki dekoracyjne i strukturalne,
glazura, terakota. sufity podwieszane) w przypadkuoperaciji, ktére wymagaja
sporzadzenia projektu budowlanego.

Podczas czynrdai kontrolnych dotycacych ww. prac naley w pierwszej kolejngci
sprawdzé, czy zakres ich realizacji jest zgodny z zapisprojektu budowlanego. deli
weryfikacja potwierdza wykonanie ww. prac zgodniprajektem (roboty g wykonane
zgodnie z opisem i w lokalizacjach wskazanych wjgkcie) dopuszcza siodstpienie
od mierzenia powierzchni poziomych i pionowych kin@rych zostaty one wykonane.
W takiej sytuacji w Kcie kontrolnej do raportu dla pozycji, ktéra zawiewvw. roboty,
nalezy zaznacz§ odpowied ,TAK” a w polu ,Uwagi kontrolupcych” umiegcic¢ zapis
~Weryfikacja na podstawie opisu z projektu budovelgo’”.

W sytuacji, gdy weryfikacja zakresu wykonania pragkonczeniowych w danym
zakresie np. uktadanie tynkéw mozaikowych, wykaiezgodnéci z zapisami projektu
(np. w danym pomieszczenigiany zostaty pokryte fagbakrylowa, zamiast pokrycia
tynkiem mozaikowym), nalgy poda& sumaryczn powierzchng, na ktérej utaono tynk
mozaikowy. W tym celu nahy dla pozostatych pomieszazedokona& pomiarow
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powierzchni pionowych i poziomych, na ktérych zgmdm projektem powinny zosta
wykonane dane prace wykezeniowe. W takiej sytuacji, wskie kontrolnej do raportu
dla pozycji, ktéra zawiera ww. roboty naje zaznacz§ odpowied ,NIE”, w polu
~=uwagi kontrolugcych” umieci¢ wielkosci stwierdzone w wyniku pomiarow.

Operacja realizowana w systemie ,Zaprojektuj i wybuwu;j”.

W sytuacji, kiedy operacja jest realizowana w syste ,Zaprojektuj i wybuduj’
weryfikacg prac budowlanych natg przeprowadzi w oparciu 0 program
funkcjonalno-uytkowy i projekt budowlany. W takim przypadku prmagmocy projektu
budowlanego nafsy sprawdzt, czy operacja zostata wykonana zgodnie zzest@mi
opisanymi w programie. Jakélad rewizyjny przeprowadzonych czyrico nalezy
zalczye do raportu kopi fragmentu programu funkcjonalnozyitkowego (dalej PFU),
w ktérym opisanegparametry operacji.

W przypadku, kiedy mimo realizacji operacji w syste ,Zaprojektuj i wybuduj”, dla
prac budowlanych zostanie spgaizony kosztorys, petni on funkcpomocnica.

W przypadku stwierdzenia #0ic migdzy zataeniami operacji opisanymi w PFU a
faktycznym wykonaniem natg w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE” a w polu
,uUwagi kontrolugcych” opis& na czym te raznice polegaj.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementéw kosztorysow niemdovych do petnego zweryfikowania w drodze
czynnaci kontrolnych, nalgy odnotow& nazwe dokumentu, ktéry potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protokét odbiorialeca si rowniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig abjcte kosztorysem — zakres robot dotyczy
prostych prac, ktérych ocena atizva jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikasianu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

KONTROLA EX-POST

W przypadku, gdy dana operacja byta witeej poddana kontroli na miejscu lub
wizycie w miejscu na etapie wniosku o ptaifiopodczas kontroli ex post nale
zweryfikowa, czy nie dokonano istotnych zmian poszczegéinyementéw scalonych
Z zestawienia, ktore zagwmyby celowi operacji. W zwiku z powyszym nie ma
konieczndci sprawdzania elementéow szczego6towych projektuosizitych w skiad
elementow scalonych (zestawienigowinno by sporadzone w ukiladzie
odpowiadajcym ukitadowi tabeli elementéw scalonych z kosztoryswvestorskiego).
Pozostawionylad rewizyjny powinien zawietasyntetyczny opis zakresu dokonanych
sprawdzea. Jeeli wynik weryfikacji elementu scalonego jest negaty naley dla
danej pozycji zestawienia przeprowadztzynndgci kontrolne zgodnie z trybem
przewidzianym dla kontroli na miejscu na etapiepairywania wniosku o ptatdé, w
oparciu 0 najbardziej aktualny kosztorys i/lub piajbudowlany. W przypadku, kiedy
na etapie wniosku o ptationie byta przeprowadzana kontrola na miejscuiyta w
miejscu na etapie wniosku o ptagdpweryfikacg prac budowlanych podczas kontroli
ex post nalgy przeprowadz zgodniez trybem przewidzianym dla kontroli na
miejscu.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

3.41 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 6 z 17



Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkow ochrony
osobistej.

3. Zgodnagé¢ dokumentéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub innych
dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

W trakcie przeprowadzania czyrico kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
wykazu faktur lub innych dokumentow o rownowaj wartéci dowodowej
zahczonego downiosku o ptatn@, z oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta.
Oryginaty faktur i dokumentéw o rownovwe] wartgci dowodowej powinny by
oznaczone adnotagj ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Nalezy zwrac& szczegéla uwag i zweryfikowa ewentualne korekty do faktur
przedstawionych do refundaciji.

Podczas czynrioi kontrolnych weryfikacji podlegaj wszystkie dane zawarte w
wykazie faktur lub innych dokumentéw o rownowaj wartgci dowodowe).
Weryfikac danych wskazanych w kolumnach 8 i 12 nglerzeprowadd na
podstawie opisu znajdigego s¢ na odwrocie dokumentu.

Podczas czynrdai kontrolnych przeprowadzonych na etapie wnioskuptatngé
ostateczg nalery zweryfikowa& takze dokumentaej sktadam przez Beneficjenta z
wnioskiem o ptatn& posredni. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy etap pierwszy peuiit
juz kontroli na miejscu.

Podczas przeprowadzania czynrimi kontrolnych, kazdy zweryfikowany
dokument, znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej
wartosci dowodowej dokumentupcych poniesione koszty, nalky oznaczy poprzez
postawienie na odwrocie pieaxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj gcego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowa¢é takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtowegéladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynnagciach  kontrolnych nalgy sporazdzic zestawienie zweryfikowanych
dokumentow finansowo-kgyowych w formie spisu lub kopii zestawienia z wikio
ptatnac.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnb danych we wniosku o ptateo
moze odbyw& sie na podstawie danych lub dokumentow handlowych
przechowywanych przez podmioty trzecie. Kontrolagaaleca si w szczegolngci w
przypadku:

1) wystgpienia niezgodnai na fakturze Hdz innym dokumencie o rownoumaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdigymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikacji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi,
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2) posiadania przez Beneficjenta faktury korymej, ktérej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o pfatéolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiameny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
termindw wystawienia, o ile zmiany te mpgnie¢ wplyw na wysoké¢ lub
przyznanie pomocy. deli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wpipa
przyznanie pomocy, kopie ww. dokumentow ugledolaczy¢ do dokumentacji
pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powaej okoliczngci, ktore stanows wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujgcego, wyjdnien odnagnie wystpujacych nieprawidtowéci mozna odsipic¢
od przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wgjania naley zahczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nal¢ poinformowa& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagwiawania maiwosci wziecia
udzialu w ww. czynngciach. Naley stosowdé procedug powiadomienia opisanw
pkt. 1V ,Powiadomienie o czynrgiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w
przypadku konieczrigi pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, #yale
skierowa& do podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentéw przechowywanych przeadmioty trzecie naksy
sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksk@owym
podmiotu trzeciego dot. w szczeg&dnbkwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zaptaty za faktey a take specyfikagj, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzeganie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgodsd® pomidzy danymi lub/i dokumentami
znajdupcymi sk u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowanymajdugcymi
sic w posiadaniu Beneficjenta, nale stwierdzog rozbienos¢ opis& w Liscie
kontrolnej w polu ,Uwagi kontrolujcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgie naley
na dodatkowym arkuszu opiésanieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu,
natomiast w polu tym wpigastosowny numer zadznika. Jéli istnieje taka meliwosé
nalezy kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane
nieprawidtowdci zahczy¢ do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpeedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskapotwierdzenie danych zawartych na
dokumentach finansowo-kgjowych drog korespondencym W tym celu nalgy
wystosowé pismo do podmiotu trzeciego z pbg o potwierdzenie zgodkoi danych
na fakturze znajdagych se¢ u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumenta
bedacymi w posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344%nk naley wystat takze do
wiadomdaci kontrolowanego beneficjenta. W przypadku brallpawiedzi na pismo we
wskazanym terminie natg ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy
kontrolnej do raportu, a ngginie przekazadokumentacje pokontradrdo beneficjenta
pismem (P-05/344). Powvigze czynnféci naleey rowniez zastosowa w przypadku
odmowy podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentéw handlowych
znajdupcych s¢ w jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST
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W sytuacji, kiedy operacja podlegata w@ziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktérych sprawdzono zgodfb dokumentéw finansowo-kgyjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentéw o rownowej wartéci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post ama odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznacZypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikaci naleey przeprowadZi na dokumentach przestanych przez
Beneficjenta/osob trzecich. Nalezwroci sie do Beneficjenta/osoby trzeciej z piog
o przestanie skandw/zgj oryginatow faktur/dokumentéw kgiowych znajdujcych sé
wykazie faktur lub dokumentow o rownoiveej wartéci dowodowej dokumentggych
poniesione koszty zatzonym do wniosku o ptatdé. Nastpnie naley poréwna dane
przestanych dokumentow z danymi znajdymi sk w wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze przestanych dokumentéw lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zeanych z realizagjoperaciji.

Beneficjenci prowadcy petry ksiegowas¢ zobowgzani ¢ do prowadzenia ogbnej
ewidencji ks¢ggowe] dla wszystkich zdarae zwigzanych z realizagj operacji
finansowanej w ramach PROW 2014-2020. Moggo dokon& poprzez odpowiednie
zmiany w polityce rachunkowoi polegajce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow
dokumentow ksigowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozafmsiowych,
pozwalajcych na wyodgbnienie wszystkich zdaraezwigzanych z operagjalbo na
wprowadzeniu wyodibnionego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcj
zZwigzanych z operagj

Podczas czynriai kontrolnych naley zweryfikowa, czy w polityce rachunkowoi
znajdup si¢ odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ebdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych nae podczas przeprowadzania czyscio
kontrolnych zweryfikowd, czy wszystkie dokumenty finansowo-¢gpowe opisujce
transakcje zwazane z realizagj operacji zostaty zaksyjowane na ww. kontach. W
przeciwnym przypadku natg sprawdzt, czy zostat wprowadzony agmy kod
rachunkowy dla transakcji zgganych z realizagjoperaciji.,

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego naley do raportu dajczye
kopig/fotografie Planu kont =z polityki rachunkowol beneficjenta oraz
wydruk/kopk/fotografie dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ksggowej.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikacj nalezy przeprowadz na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
kopia, skan/zdjcie polityki rachunkowgci i wydruku z wydzielonego konta, na ktorym
zostaty zaksigowane wydatki zwizane z operagjz pieczcig i podpisem osoby, ktéra
wydruk zrobita.

KP-611-344-ARiMR/7/z 3.41
Strona 9z 17



Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanéw/zgj przestanych dokumentéw lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Zgodng¢ realizacji operacji z przepisami dotgcymi zamoéwié publicznych/ z
zasadami konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji begeht jest zobowjzany do
przeprowadzeniapostepowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznegopodczas
kontroli na miejscu naly zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z
przepisami dotycymi zamoéwié publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ust. 1
Rozporzdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/201dnia 17 lipca 2014.
kontrole na miejscu polegajna sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizowana
zgodnie z obowizujagcymi przepisami i obejmajwszystkie kryteria kwalifikowalngi,
zobowagzania i inne obowzki zwigzane z warunkami przyznania wsparcia, ktore anog
by¢ sprawdzone podczas wizyty. Wigzku z faktem,ze dokumentacja dotygeza
procesu udzielenia zamoOwienia publicznego jest fikewana podczas kontroli
administracyjnej, podczas kontroli na miejscu malgrzeprowadzi weryfikacg:

v zgodndci kopii dokumentéw dostarczonych w celu oceny pdéawosci przebiegu
procesu udzielania zamowienia publicznego z orygmabedacymi w posiadaniu
beneficjenta (co najmniej: SIWZ (bez ze#¢nikow), oferé¢ wybrarg oraz umow z
wykonawe@ lub w przypadku trybow, ktére nie wymagafIWZ — dokument
opisupcy przedmiot zamdwienia, oferwybrary oraz umow z wykonawg). W
tym celu dopuszczaesporownanie dokumentéw przechowywanych przez potimio
kontrolowany z kopiami dokumentow znajgeych s¢ w siedzibie Urzdu
Marszatkowskiego. Naky ostemplowé& przynajmniej pierwsze strony
weryfikowanych oryginatow dokumentow. Dopuszczajest take analiza SIWZ
zamieszczonego ha stronie internetowej podmiotu trelmwanego. W tym
przypadku nie ma obowiku stemplowania tego dokumentu.

W przypadku, kiedy beneficjent podczas realizagperacji zobowjzany jest do
stosowaniaasad trybu wyboru wykonawcow w trakcie czynngci kontrolnych naley
zweryfikowa zgodnd¢ kopii dokumentow dostarczonych do SW z oryginatami
posiadanymi przez podmiot kontrolowany. Podczasnwoaci kontrolnych nalgy
zweryfikowa co najmniej:

1) zapytanie ofertowe (o ile zapytanie ofertowe m@stalo zawieszone na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Roima i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol_gberaz www.arimr.gov.pl),

2) protokét z posipowania o udzielenie zamowienia,

3) umowa z wykonawglub dokument sprzedy potwierdzajgcy zawarcie umowy z
wykonawg.

Nalezy ostemplowé przynajmniej pierwsze strony weryfikowanych oryajiow
dokumentow. W przypadku, gdy powsza weryfikacja przebiegnie negatywnie, ngle
w liscie kontrolnej zaznaczyodpowied NIE a zaistnia} sytuacg opisa w polu ,Uwagi
kontrolujgcych”.
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W przypadku przekazania przez Beneficjenta orygiwalblokumentacji zwzanej z

przeprowadzonym pagiowaniem w sprawie wyboru wykonawcy danego zadaoia
SW, weryfikacji nie przeprowadzagsiNalezy zaznaczy pole ,NIE DOTYCZY”, a w

polu ,UWAGI” nalezy opisa fakt przekazania do SW oryginatdbw dokumentacji.

W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie kontroli na miejscu na
ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post,raktie kolejnych kontroli nafsy
odstpi¢ od ponownej weryfikacji zaznaczaj odpowied ND oraz w polu ,Uwagi”
wpisa adnotagj: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@pie WOP lub
kontroli ex-post) Potwierdzenie stawowiaatnik nr ... do raportu z czynsad
kontrolnych nr .... z dnia...”.

Zgodnie z art. 53 pkt 5 ustawy z dnia 16 kwietnd@2@r.o szczegodlnych instrumentach
wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianieme sivirusa SARS-CoV-2Dz.U. poz. 695)
zmieniajca m.in. ustaw z dnia 20 lutego 2015 10 wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatensrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz &ozw
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju OldszaNiejskich na lata 2014—
2020(Dz. U. z 2020 r. poz. 217 i 300). z dniem jej $g&g w zycie tj. z dniem18.04.2020
r. uchylone zostaly przepisy dotyce obowizku stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcéw dla dziad@poddziata i pomocy technicznej realizowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich nadatat — 2020.

W zwigzku z powyszym weryfikacg trybu wyboru wykonawcéw przeprowadza si
wytacznie dla spraw dla ktérych pepbwanie w sprawie wyptaty pomocy (ocena
ztozonego wniosku o ptatsé przez dany podmiot wdtajacy) zostato zakéaczone przed
18 kwietnia 2020 r.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikack nalezy przeprowada na dokumentach przestanych przez Beneficjenta
Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zgdj przestanych dokumentow lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

. Nieprzenoszenie posiadania lub prawa wiésnddbr, na ktdre zostata przyznana
pomoc.

Podczas przeprowadzania czysfeio kontrolnych nalgy sprawdzé, czy podmiot
kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do dobr, na ktore zostata
przyznana pomoc.

Nalezy zweryfikowa prawo wiasnéci lub posiadania nieruchordm, na ktorej
zrealizowano operagj W tym celu nalgy sprawdzt ksiegi wieczyste poprzez
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforroatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: ekw.ms.gov.pl.

Jezeli w  kskdze wieczystej widnieje inny wieiciel niz Beneficjent nalgy
zweryfikowa dokumenty potwierdzage prawo do dysponowania nieruchaaig.
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W toku czynnéci nalery zweryfikowa, czy wybudowany obiekt i/lub zakupiony w
ramach operacji spgdwyposaenie/uradzenie zostato wpisane do ewidenajpdkdow
trwatych.

W ramach zapewnienidadu rewizyjnego do dokumentacji pokontrolnej agldofaczye
wydruk KW (lub adnotacja o weryfikacji w bazie elednicznych ksig wieczystych) i
kopie/foto ewidencjisrodkow trwatych.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjgnta.
Nalezy zwrock sie do Beneficjenta z péba o przestanie kopii, skanu/zdja
amortyzacji i ewidencjirodka trwatego z pieezia i podpisem osoby, ktora wydruk
zrobita.
Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

7. Wykorzystanie operacji zgodnie z przeznaczeniem.

Podczas czynrdoi kontrolnych naley sprawdzé, czy przedmioty operacji as
wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku, kiedy na miejscu realizacji operaogtan stwierdzone fakty, ktére mag
powodowa ograniczenia, zgodnego z umgwuwzytkowania przedmiotu operacji i/lub
zostanie stwierdzonezytkowanie przedmiotu operacji niezgodne z jego timknalery
w Liscie kontrolnej zaznaczyodpowied ,NIE”, a w polu ,Uwagi kontrolugcych”
opis& na czym te ograniczenia i/lub niezgoéciqolegaj.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkow ochrony
osobistej.

8. Realizacja dziakainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.

Podczas przeprowadzania czysciokontrolnych naley sprawdzé, czy beneficjent
umiescit dla operacji, ktéra jest dofinansowanaseedkOw publicznych kwat powyzej
50 tys. euro i nie wksz niz 500 tys. euro plakat informacyjny (minimalny rozmi
A3 — znormalizowany format arkusza o wymiarach 221x mm) lub tabli¢
informacyjn.

Zgodnie z umowy o0 przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablicnformacyjry
nalezy umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptaitidkoncowej.

Tymczasowy bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania czysciokontrolnych naley sprawdzt, czy beneficjent

realizupcy operagj, jesli dotyczyta zada w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych lub zakupérodkow trwatych, dofinansowarze srodkow publicznych na

kwote powyzej 500 tys. euro umdeit tymczasowy bilbord diego formatu.
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Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy tymczasowy bilbordzdgo formatu naley
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty piagikoncowe.

Stata tablica/bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania kontroli ex postayasprawdzé, czy beneficjent, ktory miat
obowigzek zamieszczenia tymczasowego bilbordzedo formatu umigit, nie p&niej
niz 3 miesjace od wyptaty ptatnaei koncowej, stad tablicg/bilbord duwzego formatu.
Zgodnie z umowy 0 przyznaniu pomocy staktablic/bilbord dwego formatu naley
umiesci¢ przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatookoncowe).

Weryfikacje umieszczenia statej tablicy/bilbordu zgigo formatu przeprowadzagsiv
okresie ex post, po uptywie 3 miesy od dnia wyptaty ptatriei koncowe;.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna/stata tabltymczasowy bilbord diego
formatu/bilbord daego formatu powinny kywykonane oraz umiejscowione zgodnie z
zapisami okrédonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stobndinisterstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz ARIMR.

Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossige kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ&skk Centralny, obowzujacy
w przedostatnim dniu roboczym migsh poprzedzafego dzié zawarcia
umowy/wydania decyzji.

Takze beneficjenci, ktorzy uzyskali dofinansowanie p@eni500 tys. euro mag
umieszczé state tablice lub bilbordy dego formatu przy swoich projektach.

W przypadku operacji, ktoéra jest dofinansowandradkdw publicznych kwat ponizej
50 tys. euro, w ficie kontrolnej nalgy zaznacz§ odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynngci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatéw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatébw informacyjnych/reklamowych (liah, bilbord) naley umiescic
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST

Zgodnie z Ksiga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, dagneficjent
posiada strof internetows (gtdbwna strona beneficjenta lub podstrona doiyaz
operaciji) beneficjent zamieszcza obgmkiowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i
logo PROW 2014-2020.

Z uwagi na fakt, ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdnt
administracyjnej wniosku o ptatég weryfikacg powyzszego nalgy przeprowadzi
podczas kontroli ex post. Jakdad rewizyjny do raportu natg zahczy¢ zrzut
ekranowy ze strony internetowe.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkow ochrony
osobistej.
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9. Powierzchnia obiektu budowlaneg@dgcego przedmiotem operacji, ktéra uzyskata
nowe przeznaczenie i giycelom edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnymmdgo
regionujest zgodna z zadeklarowamvielkoscia powierzchni wskazanw umowie o
przyznanie pomaocy.

Weryfikacj tego punku naley przeprowadzi dla operacji typu ,Ochrona zabytkow i
budownictwa tradycyjnego”. W przypadku operacji uyplnwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne” oraz typu ,Ksztattowanie esirzeni publicznej” w écie
kontrolnej naley zaznaczy pole ,NIE DOTYCZY”.

Podczas czynrcoi kontrolnych naley sprawdzé, czy % powierzchni obiektu
budowlanego &dacego przedmiotem operacji, ktéra uzyskata nowe zmaezenie i
stuzy celom edukacyjnym, kulturalnym lub promocyjnyrmdgo regionu, jest zgodny
Z % powierzchni wskazanym w umowie 0 przyznanie @oyn

Zgodnie z umow wielkos¢ udziatu takiej powierzchni me wynosg:

1) wigccej niz 50% dotychczasaywanej powierzchni obiektu budowlanego,
2) nie wiecej niz 50% i nie mniej i 30% powierzchni obiektu budowlanego,
3) mniej niz 30% i nie mniej ni 20% powierzchni obiektu budowlanego.

Z opisu operacji oraz dokumentéw projektowych maleokresli¢, jaka jest

powierzchnia catkowita obiektu budowlanego orazajglowierzchnia obiektu byta
przedmiotem operacji. Naghie naley sprawdzt % powierzchni, ktéra podlegata
operacji w stosunku do powierzchni catkowitej i @ona z % powierzchni

umieszczonym w umowie O przyznanie pomocy. Ponaddtery sprawdzé, czy

powierzchnia, ktora podlegata operacji zstucelom edukacyjnym, kulturalnym lub
promocyjnym danego regionu.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkow ochrony
osobistej.

10. Po zrealizowaniu operacji obiekt budowlanyedicy jej przedmiotem jest
ogolnodostpny, w tym dosipny dla oséb niepetnosprawnych.

Podczas czynrici kontrolnych naley sprawdzt, czy po realizacji operacji obiekt
budowlany, kdacy jej przedmiotem, jest ogolnodeghy w tym dosipny dla osob
niepetnosprawnych.

W sytuaciji, gdy ze wzgtu na rodzaj obiektu wygtujag naturalne bariery dagiu dla
0s6b niepetnosprawnych np. obiekt ze schodami kokieelopictrowy, kopiec ziemny
itp. naley zweryfikowa&, czy w/na obiekcie zostaly zastosowane rgzeamia
techniczne, ktére taki dagt umaliwiaja.

W sytuacji, gdy ze wzgtlu na specyfik obiektu istnieje madiwos$¢ ograniczenia
swobodnego dogpu do obiektu np. ogrodzony plac zabdwietlica, dom kultury itp.
podczas czynrigi kontrolnych naley zweryfikowa takze regulamin obiektu. Z jego
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11.

tresci powinno jasno wynika w jakich godzinach obiekt funkcjonujeze jest on
dostpny dla wszystkich aftinych.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkow ochrony
osobistej.

Zostaly utrzymane miejsca pracy zgodnie z zapisanowy.

Weryfikacj tego punku naley przeprowadzi dla operacji typu ,Inwestycje w obiekty
petnigce funkcje kulturalne”. W przypadku operacji typdsztalttowanie przestrzeni
publicznej” oraz typu ,Ochrona zabytkow i budowmet tradycyjnego” w Kcie
kontrolnej naley zaznaczy pole ,NIE DOTYCZY”.

Weryfikacj tego zobowgzania naley przeprowadz podczas kontroli ex post.

Weryfikaci tego zobowjzania naley dokond& podczas kontroli ex post
przeprowadzanej po uptywie co najmniej 1 roku othdmyptaty ptatnéci koncowej.
Nalezy tak zaplanowa termin kontroli, aby czynrimi byly realizowane 1 rok po
wyptacie ptatnéci koncowej.

Jezeli w okresie pomiedzy dniem uptywu 1 roku od pédtn koncowej a kacem
danego roku kalendarzowego, w ktérym must kyealizowana kontrola ex post, nie
bedzie maliwosci zrealizowania kontroli ex post, czyriwdo kontrolne naley
przeprowadzi przed dniem, kiedy uptywa rok od ptateo koncowej. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej w tym punkcie zaznaézgole ,NIE DOTYCZY”

Celem udokumentowania wynikow kontroli nate do raportu kontroli datzy¢
kopi¢/zdjecia  weryfikowanej dokumentacji ZUS Ilub wydruk 2z t&mu
informatycznego.

Zgodnie z umow przyznania pomocy Beneficjent zobguany jest do utrzymania
utworzonych miejsc(-a) pracy w przeliczeniu na pettatysrednioroczne przez okres
wskazany w umowie liczony od daty ptagnbkoncowej.

Weryfikacje utrzymania utworzonych miejsc(-a) pracy ngl@rzeprowadza podczas
kontroli ex post w stosunku do #@ego roku trwania zobowzania. Naley obliczy¢
srednioroczny stan zatrudnienia dlaz#élago roku odybnie (zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na etapie ubieganiagsd pomoc) i uzyskanwartag¢ porownag ze
zobowgzaniami Beneficjenta.

Srednioroczny poziom zatrudnienia nale obliczy¢ za okres od dnia platéa
koncowej do dnia, w ktorym mija rok od ptatiw koncowej. Obliczé nalezy dokona&

w oparciu o dane zawarte w umowie o pradeklaracjach ZUS DRA i ZUS RCA.

Sposdb wyliczenia utrzymania miejsc pracy a termirprzeprowadzenia czynndci
kontrolnych.
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Jezeli kontrola przeprowadzanadzie po pierwszym roku, jednak przed uptywem
dnia, w ktorym nagpi wygaszenie obowkywania wymogu, nalg dokon& obliczen
dla kazdego petnego roku oddzielnie.

Jezeli kontrola przeprowadzangdrie w latach, w ktérych niegbzie juz obowgzywat
zobowhzanie dotyczce utrzymania miejsc(-a) pracy, naledokonag obliczen jedynie
dla tych lat, w ktérych te zobowaania byty aktywne.

W przypadku, gdy w trakcie poprzednich kontroli reént ten podlegat
sprawdzeniu, naly odsgpi¢c od jego weryfikacji zaznaczg pole ND a w polu
,Uuwagi kontrolupcych” wpis& adnotagg o zweryfikowaniu przedmiotowego
zobowhzania podczas poprzedniej kontroli.

Do stanu zatrudnienia nie najewliczac:

1) pracownikow przebywagych na urlopie:

* bezptatnym (kodwiadczenia/przerwy 111);

* macierzyiskim, ojcowskim, rodzicielskim (koéwiadczenia/przerwy 311, 315, 319,
320, 325, 326, 327, 328; kod tytutu ubezpieczedidQ);

* bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dziaoki@p. urlop wychowawczy -
kod swiadczenia/przerwy 121,122; kod tytutu ubezpiecaeil 11);

* bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym dmemia okrglonych funkcji

z wyboru (kod przerwy 111; w przypadku kodwiadczenia 151 naky pozyska
wyjasnienia beneficjenta z jakich przyczyn dana osolsiata wykazana tym kodem),
oraz

2) staystow;

3) 0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodpye

4) osOb, wykonujcych prae na podstawie innej aiumowa o prag (np. umowy
zlecenia lub umowy o dzieto, kontraktu mesadkiego);

5) os6b tzw. samozatrudnionych, czyli oséb prowegeh dziatalné¢ gospodarcz
(innych ni beneficjent, ktory w wyniku realizacji operacji ggmuje dziatalnge
gospodarcz jako mikroprzedsbiorca);

6) osob skazanych, zatrudnionych na podstawie akemia do pracy wydanego
dyrektora zaktadu karnego (a nie umowy o pyac

7) 0sOb wspotpracggych (za osob wspotpracujca w rozumieniu ustawy systemie
ubezpieczé spotecznych uwaa st matonka, dzieci wtasne, dzieci drugiego utatka

i dzieci przysposobione, rodzicéw, macedhojczyma oraz osoby przysposabas,
jezeli pozostag z osoly prowadaca dziatalnd¢ gospodarcz we wspdlnym
gospodarstwie domowym i wspoOtpraguaj nig przy prowadzeniu tej dziatalsa).

W celu obliczenia éredniorocznego poziomu zatrudnienia zma wykorzysta
udostpniony przez ARIMR kalkulator - plik .xIs (K-06/334

Jezeli srednioroczny stan zatrudnienia jest zgodny ze stasheklarowanym w umowie
przyznania pomocy, w ktie kontrolnej naley zaznacz§ odpowied pozytywry, w
przeciwnym przypadku natg zaznaczy odpowied negatywn. Celem zachowania
odpowiedniegasladu rewizyjnego nalg sporzdzic kopie dokumentacji ZUS DRA i
ZUS RCA potwierdzajcej dokonane ustalenia.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta
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13.

Nalezy zwréck sie do Beneficjenta z péba o przestanie wydrukéw, skanow/zél|
ZUS DRA i ZUS RCA za badany okres, na podstawiaykid naley przeprowadzi
obliczenia.

Slad rewizyjny: wydruki, skany/zegia przestanych dokumentéw lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Przechowywanie dokumentacji z@anej z przyznanpomog.

Beneficjent zobowjzany jest do przechowywania dokumentacji szainej z realizagj
operaciji (oryginalty dokumentow, z wigizeniem tych, ktére beneficjent ma obgrak
ztozy¢ w oryginale do SW). Naky zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje
dokumentagj zwigzarg z przyznag pomo@ od dnia ztgenia wniosku o przyznanie
pomocy do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia vatptptatndci koncowej.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Jezeli Beneficjent udospni wszystkie dokumenty wymagane do weryfikacji
pozostatych punktow kontrolnych, najezaznacz§ odpowied , TAK”.

Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych operagji drodze wktadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spogwd lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu

finansoweqgo.

Nalezy zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgowe nie wskazygyj na fakt
finansowania kosztow kwalifikowanych operacji wdze wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spoéfud lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego, zgodnie z warunkami przyznania pomaocy.

Nalezy sprawdzt czy na oryginatach dokumentéw finansowoegswych nie znajduje
sic oznaczenie (np. piegtka) swiadczce o finansowaniu danej operacji z innego
instrumentu pomocowego.

W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,Uwagi kontrolagych”.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalezy przeprowadzi w oparciu o skany/zggia oryginatow
faktur/dokumentéw kggowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentow (o
rownowanej wartéci dowodowej dokumentggych poniesione koszty zazonym do
wniosku o ptatné, pozyskanych od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze przestanych dokumentéw lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

KP-611-344-ARiMR/7/z 3.41
Strona 17 z 17



IK-02/7.4.2/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli
ex post dla operaciji typu ,Inwestycje w targowiskalub obiekty budowlane
przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow w ramach
poddziatania ,Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulegzanie i rozwijanie
podstawowych ustug lokalnych dla ludnéci wiejskiej, w tym rekreacii,
kultury i powiazanej infrastruktury objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji na gira etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotydmysytuacji, kiedy etap pierwszy
podlegat ju kontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynfmom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&gp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czydmnam kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operacji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operaskazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktorej realizowantgperacja jest oznaczona nazwicy
oraz numerem, natg zweryfikow&, czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
W przypadku, gdy przedmiotem operagjirsboty budowlane, lokalizacpperacji naley
zweryfikowat:

a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projekidowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdzagj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,

b) dla inwestyciji, dla ktorych nie jest wymagana dgayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budaw ale wysgpuje obowyzek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robo6t budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub robét budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danychwaréych w opisie
planowanych robot, szkicach i rysunkach zawiggyah charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.
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W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internetowe
Ministerstwa  Sprawiedliw&ei:  ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj mozna przeprowadziprzed rozpoogxiem czynnéci kontrolnych. W polu
,uwagi kontrolupcych” naley wpisa& adnotagg o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliwgei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokahano operagj nie zostaly
wprowadzone do powgzej bazy danych dopuszcza ghwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentacfostpng u Beneficjenta.

Jezeli w kskdze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie nalgy zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory potwierdza wskagéurb
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomécia, na ktorej zlokalizowano operachp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentacji.

W polu ,,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzog podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosown adnotagj o tym fakcie.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikac nalezy ogranicz¢ do analizy dokumentow znajdoych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy nalg/ pobra& decyzg zatwierdzajca projekt i udzielajcg pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robo6t budowlanyaid, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrocic sie do Beneficjenta
Z prasbg o przestanie dokumentow.

W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wilasndc/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktorych zlokalizowanoerpcg.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W polu ,,Uwagi kontrolujcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedlingei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronie www.geoportal.gov.pl.

2. Zgodna¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem bsdiligperacii.
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Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od ipadm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfy wypetnic w oparciu

0 Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operajetapu.. (dalej ,zestawienie”),
ktére zawieraWniosek o pfatn@. Pola Listy kontrolnej nalezy wypetni danymi
analogicznie, jak to ma miejsce w zestawiepizy czym wpisujc dane do pola , llg”
nalezy uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 5 zestawig@niBodczas
wykonywania czynn&i kontrolnych naley zweryfikowa w miejscu realizacji operacji,
czy zakres realizowanej operacji obejmuje wszysghementy wskazane w zestawieniu
oraz czy wartéci podane w zestawieniu majpotwierdzenie w miejscu realizaciji
operaciji.

W przypadku stwierdzenia rozhmosci pomedzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficienta wraz \WWnioskiem o ptatné w polu ,Uwagi
kontrolujpcych” naleyy wpis& rzeczywiss, stwierdzom w terenie liczb poszczegdlnych
elementéw inwestyciji.

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa wszystkie grupy kosztéw wykazane
przez Beneficjenta w zestawieniu tjKqszty inwestycyijriea takze ,Koszty ogolne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedacg podstawy wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réweznej wartgci dowodowej,
przeprowadzar kontrok naley zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce sé w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa si¢
takze, o ile istnied, dziennikiem budowy, przedmiarami robot, protoketaodbiorow
technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toladbiorow technicznych,
dokumentami warunkagymi uwzytkowanie obiektu.

W sytuacji, kiedy dane na fakturzg mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono
specyfikacji, weryfikagi zgodndci wykonanych prac, nalg dokon& na podstawie
danych z protokotow odbioru (o ile istragj podpisanych umdéw i/lub informacji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operacji ustug.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH - WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu 0 ndpeay aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. W przypadku braku osztorysu
powykonawczego/tnicowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finaego, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezry zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, stano®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgodd® ,na plus” czy ,na minus”) niezgodd z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidrdery zaznacz§ odpowied ,NIE.
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W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji rob6t budowlanych

nalezy:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

2) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
~-uwagi kontrolugcych” informacg o zakczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W celach pomocniczych dopuszcza swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

W przypadku uaycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnegokgaslad rewizyjny
nalery zahczy¢ do raportu fotogradi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdzé.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyrojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajducy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku stiggowania kosztorysu
roznicowego weryfikagj nalery przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktérego zostaykazane rénice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wwagsianym podczas
sprawdzae,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsgm wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wdagit
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszyjadnostkami miary i
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdagwytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozydéreknie
zostaly wykonane lub zawiera pozycje zkgizymi jednostkami miary nifaktyczne
wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley

odnotowd rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmesci. Jezeli w ww. polu nie mae zosta

zawarty taki zaséb informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zalczniku, a w samym

polu ,Uwagi kontrolugcych” zapisé odwotanie do sposzizonego zakcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji rob6t budowlanych

nalezy:

1) zahczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegaolgrzas sprawdae

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegaeg weryfikaciji
lub,

3) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
~-uwagi kontrolugcych” informacg o zakczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zahcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego natg
przeprowadz na bazie kosztorysu inwestorskiego lub kosztopmuykonawczego, jeli
zostat sporzdzony. W tej sytuacji w celu pozostawienia rgtego sladu rewizyjnego
naleey sporadzic w formie zafcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktére zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynded kontrolnych oraz umigi¢c w polu
,Uwagi kontrolugcych” informacg o tym zaczniku. Dopuszcza sidofczenie do
raportu jako zaicznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych

pozyciji.

Weryfikacja rob6t budowlanych w zakresie prac wykaiczeniowych elewacijiscian,
podtdg i sufitbw (np.: malowanie, gtadzie gipsoweynki dekoracyjne i strukturalne,
glazura, terakota. sufity podwieszane) w przypadkuoperaciji, ktére wymagaja
sporzadzenia projektu budowlanego.

Podczas czynriai kontrolnych dotycacych ww. prac naley w pierwszej kolejngci
sprawdzé, czy zakres ich realizacji jest zgodny z zapisprojektu budowlanego. Jeli
weryfikacja potwierdza wykonanie ww. prac zgodniprajektem (roboty g wykonane
zgodnie z opisem i w lokalizacjach wskazanych wjgkae) dopuszcza siodsgpienie
od mierzenia powierzchni poziomych i pionowych, kiarych zostalty one wykonane.
W takiej sytuacji w Kcie kontrolnej do raportu dla pozycji, ktéra zawaieww. roboty,
nalezy zaznacz§ odpowied ,TAK” a w polu ,Uwagi kontrolupcych” umiegcic¢ zapis
~Weryfikacja na podstawie opisu z projektu budovelgo”.

W sytuacji, gdy weryfikacja zakresu wykonania pragkonczeniowych w danym
zakresie np. uktadanie tynkéw mozaikowych, wykaiezgodnéci z zapisami projektu
(np. w danym pomieszczenigiany zostaty pokryte fagbakrylowa, zamiast pokrycia
tynkiem mozaikowym), nalgy poda& sumaryczn powierzchng, na ktérej utaono tynk
mozaikowy. W tym celu nahy dla pozostatych pomieszazedokona& pomiarow
powierzchni pionowych i poziomych, na ktérych zgmdm projektem powinny zosta
wykonane dane prace wykezeniowe. W takiej sytuacji, wsktie kontrolnej do raportu
dla pozycji, ktéra zawiera ww. roboty naje zaznacz§ odpowied ,NIE”, w polu
,Uwagi kontrolugcych” umieci¢ wielkosci stwierdzone w wyniku pomiarow.
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Operacja realizowana w systemie ,Zaprojektuj i wybuwu;j”.

W sytuacji, kiedy operacja jest realizowana w gys¢e ,Zaprojektuj i wybuduj”
weryfikacg prac budowlanych natg przeprowadzi w oparciu o program funkcjonalno-
uzytkowy i projekt budowlany. W takim przypadku prggmocy projektu budowlanego
naleey sprawdzt, czy operacja zostata wykonana zgodnie z zegt@mi opisanymi w
programie. Jakélad rewizyjny przeprowadzonych czyrfigonalery zahczy¢ do raportu
kopi¢ fragmentu programu funkcjonalnayikowego (dalej PFU), w ktdrym opisang s
parametry operaciji.

W przypadku, kiedy mimo realizacji operacji w syste ,Zaprojektuj i wybuduj”, dla
prac budowlanych zostanie spgaizony kosztorys, petni on funkcpomocnica.

W przypadku stwierdzenia zoic migdzy zal@eniami operacji opisanymi w PFU a
faktycznym wykonaniem natg w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE”, a w polu
,uwagi kontrolugcych” naley opis&, na czym te rinice polegaj.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementow kosztorysow niemdizvych do pelnego zweryfikowania w drodze
czynnaci kontrolnych, nalgy odnotowa& nazwe dokumentu, ktéry potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protoko6t odbiorwaleca si réwniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestyc;j

W przypadku, gdy roboty budowlane nig @bjete kosztorysem — zakres robot dotyczy
prostych prac, ktérych ocena miava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

KONTROLA EX-POST

W przypadku, gdy dana operacja byta wicee] poddana kontroli na miejscu lub wizycie
W miejscu na etapie wniosku o ptagappodczas kontroli ex post nalezweryfikowa,
czy nie dokonano istotnych zmian poszczegolnycmetgdw scalonych z zestawienia,
ktére zagraatyby celowi operacji. W zwieku z powyszym nie ma konieczioi
sprawdzania elementéw szczegdétowych projektu wckmyah w sklad elementow
scalonych (zestawienowinno by sporazdzone w uktadzie odpowiadaym uktadowi
tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestegkj. Pozostawionylad rewizyjny
powinien zawier& syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzizeli wynik
weryfikacji elementu scalonego jest negatywny haldla danej pozycji zestawienia
przeprowadz czynndgci kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla tol na
miejscu na etapie rozpatrywania wniosku o pt&tnev oparciu 0 najbardziej aktualny
kosztorys i/lub projekt budowlany. W przypadku,dyrena etapie wniosku o platéonie
byta przeprowadzana kontrola na miejscu mlzyta w miejscu na etapie wniosku o
ptatna¢, weryfikacg prac budowlanych podczas kontroli ex post halerzeprowad#
zgodniez trybem przewidzianym dla kontroli na miejscu.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

3. Zgodnagé¢ dokumentéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub innych
dokumentoéw o rownowaej wartgci dowodowej.

W trakcie przeprowadzania czyriigo kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
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wykazu faktur lub innych dokumentéw o rownawmej wartéci dowodowej zajczonego
do Wniosku o ptatn@’, z oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta. gdwgty faktur i
dokumentow o réwnowaej wartgci dowodowej powinny by oznaczone adnotacj
» Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav@bszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

Nalezy zwrac& szczeg6la uwag i zweryfikowa ewentualne korekty do faktur
przedstawionych do refundacji.

Podczas czynriai kontrolnych weryfikacji podlegajwszystkie dane zawarte w wykazie
faktur lub innych dokumentow o rownowreej wartéci dowodowej. Weryfikag danych
wskazanych w kolumnach 8 i 12 nateprzeprowadd na podstawie opisu znajdaggo
si¢ na odwrocie dokumentu.

Podczas czynrsoi kontrolnych przeprowadzonych na etapie wnioskuplatngé
ostateczg nalery zweryfikowa takze dokumentaej skiadam przez Beneficjenta z
wnioskiem o ptatn& posredng. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy etap pierwszy pegt
juz kontroli na miejscu.

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,
znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci
dowodowej dokumentupgcych poniesione koszty, naly oznaczy¥ poprzez
postawienie na odwrocie pieagxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj gcego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtoweggdladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporadzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentéw
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatnéc.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptatéo®maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghvaeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca i szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodni na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptat§tolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
termindw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanow wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.
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W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujgcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsipi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nalg poinformow& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagmwawania mgliwosci wziecia
udziatu w ww. czynn¢ciach. Naley stosowa procedug powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczndci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, ayalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentoéw przechowywanych przpadmioty trzecie nalg
sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksikgowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zaptaty za faktgr a take specyfikagj, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
sie u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolujgcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgje naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wisa
stosowny  numer  zadznika. Jéli  istnieje  taka mealiwos¢  naley
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidtowoi
zalczye do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpmedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencymp W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pilols 0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtéedacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisma&myalysta® takze do wiadoméci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku @dpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontrajndo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktorych sprawdzono zgodé® dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovuaej wartégci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post @ odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich. Naley zwrocié sie do Beneficjenta/osoby trzeciej z pbg o przestani
skanow/zdi¢ oryginatéw faktur/dokumentéw kgjowych znajdujcych s¢ wykazie
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faktur lub dokumentéw o rownovmej wartéci dowodowej dokumentggych
poniesione koszty zgdzonym do wniosku o ptateé. Nastpnie naley porowna dane
przestanych dokumentow z danymi znajgymi sk w wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentow lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji anénych z realizagjoperacii.

Beneficjenci prowadgy petrs ksiggowas¢ zobowpzani § do prowadzenia ocbnej
ewidencji ksggowej dla wszystkich zdarze zwigzanych 2z realizagj operacji
finansowanej w ramach PROW 2014-2020. Maggo dokon& poprzez odpowiednie
zmiany w polityce rachunkowoi polegagce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow
dokumentow ksigowych, kont syntetycznych, analitycznych i pozamsiowych,
pozwalajcych na wyodtbnienie wszystkich zdaraezwigzanych z operagjalbo na
wprowadzeniu wyodtbnionego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcj
Zwigzanych z operagj

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkowoi
znajdup si¢ odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ¢bdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych najepodczas przeprowadzania czy#eidkontrolnych
zweryfikowat, czy wszystkie dokumenty finansowo4@gowe opisujce transakcje
zZwigzane z realizagj operacji zostaly zaksjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdz¢, czy zostat wprowadzony agtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperacii.,

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego nalgy do raportu daiczye
kopig/fotografie Planu  kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopk/fotografic dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ks¢ggowej.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta —
kopia/skany/zdjcia polityki rachunkowséci i wydruk z wydzielonego konta, na ktérym
zostaly zaksigowane wydatki zvézane z operagjz pieczcia i podpisem osoby, ktora
wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopie lub wydruk skanéw/zdjprzestanych dokumentow lub piyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Zgodng¢ realizacji operacji z przepisami dotycymi zamowi@ publicznych/ z
zasadami konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku, kiedy w celu realizacji operacji beaenht jest zobowizany do
przeprowadzenipostepowania o udzielenie zamowienia publiczneg@odczas kontroli
na miejscu naley zweryfikowa, czy realizacja operacji jest zgodna z przepisami
dotyczicymi zamoéwi@ publicznych. Zgodnie bowiem z art. 51 ustR@zporzdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014lrma 17 lipca 2014. kontrole na miejscu
polegaj na sprawdzeniu, czy operacja zostata zrealizovgoanie z obowizujagcymi
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przepisami i obejmygj wszystkie kryteria kwalifikowalnii, zobowhzania i inne

obowigzki zwigzane z warunkami przyznania wsparcia, ktére anby sprawdzone

podczas wizyty. Wzwigzku z faktem,ze dokumentacja dotygza procesu udzielenia
zamowienia publicznego jest weryfikowana podczastidati administracyjnej, podczas
kontroli na miejscu nalg przeprowadz weryfikackg:

v' zgodndci kopii dokumentéw dostarczonych w celu oceny padégwosci przebiegu
procesu udzielania zamowienia publicznego z orygima bedagcymi w posiadaniu
beneficjenta (co najmniej: SIWZ (bez ze#nikow), ofer¢ wybrarg oraz umow z
wykonawg lub w przypadku trybdw, ktére nie wymagaSIWZ — dokument
opisupcy przedmiot zamowienia, ofertvybrary oraz umow z wykonaw@g). W tym
celu dopuszcza @i porownanie dokumentow przechowywanych przez potimio
kontrolowany z kopiami dokumentéw znajgeych sé w  siedzibie Urzdu
Marszatkowskiego. Naky ostemplowa weryfikowane oryginaty dokumentow.
Dopuszczalna jest tak analiza SIWZ zamieszczonego na stronie interregtow
podmiotu kontrolowanego. W tym przypadku nie mawigaku stemplowania tego
dokumentu.

W przypadku, kiedy beneficjent podczas realizacperacji zobowjzany jest do
stosowaniazasad trybu wyboru wykonawcéw w trakcie czynnéci kontrolnych nalgy
zweryfikowa zgodnd¢ kopii dokumentow dostarczonych do SW z oryginatami
posiadanymi przez podmiot kontrolowany. Podczasnia@ei kontrolnych naley
zweryfikowa co najmniej:

1) zapytanie ofertowe (0 ile zapytanie ofertowe gmw@statlo zawieszone na stronie
internetowej] wskazanej w komunikacie Ministra Rolna i Rozwoju Wsi
umieszczonym na stronie internetowej www.minrol.gberaz www.arimr.gov.pl),

2) protokét z posfpowania o udzielenie zamoéwienia,

3) umowa z wykonawg lub dokument sprzedq potwierdzajcy zawarcie umowy z
wykonawg,.

Zweryfikowane oryginaty dokumentow najeostemplowa.

W przypadku, gdy powasza weryfikacja przebiegnie negatywnie, nglew liscie
kontrolnej zaznaczy odpowied NIE a zaistniagg sytuacg opis& w polu ,Uwagi
kontrolujgcych”.

W przypadku przekazania przez Beneficjenta orygwaldokumentacji zwizanej z
przeprowadzonym pagiowaniem w sprawie wyboru wykonawcy danego zaddoi&W,
weryfikacji nie przeprowadza ¢iNalezy zaznacz§ pole ,NIE DOTYCZY”, a w polu
"UWAGI" nalezy opisa fakt przekazania do SW oryginatéw dokumentacji.

W przypadku zweryfikowania powgzego punktu na etapie kontroli na miejscu na
ptatnaici ostatecznej lub uprzedniej kontroli ex-post,raktie kolejnych kontroli naksy
odsgpi¢ od ponownej weryfikacji zaznacaaj odpowied ND oraz w polu ,Uwagi’
wpisa adnotagj: ,Zweryfikowano podczas kontroli .... (na miejscu e@mpie WOP lub
kontroli ex-post) Potwierdzenie stawowaeznik nr ... do raportu z czyn’a kontrolnych
nr....zdnia...”

Zgodnie z art. 53 pkt 5 ustawy z dnia 16 kwietn@d2@ r.o szczegolnych instrumentach
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wsparcia w zwjzku z rozprzestrzenianieme swirusa SARS-CoV-2ZDz.U. poz. 695)
zmieniapca m.in. ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju aibSw
wiejskich z udzialemsrodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz é&jozw
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju OliszaWiejskich na lata 2014—
2020(Dz. U. z 2020 r. poz. 217 i 300). z dniem jej &g wzycie tj. z dniem18.04.2020
r. uchylone zostaly przepisy dotyce obowizku stosowania konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow dla dziab#poddziaté i pomocy technicznej realizowanych w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich nadata — 2020.

W zwigzku z powyszym weryfikacg trybu wyboru wykonawcow przeprowadza si
wytacznie dla spraw dla ktoérych pepbwanie w sprawie wyptaty pomocy (ocena
ztozonego wniosku o ptatdé przez dany podmiot wdtajacy) nie zostato zakazone
przed 18 kwietnia 2020 r.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikack nalezy przeprowadai na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Slad rewizyjny: kopie lub wydruk skanow/zdjprzestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

6. Nieprzenoszenie posiadania lub prawa widshmabytych ddébr, na ktdre zostata
przyznana pomoc.

Podczas przeprowadzania czyfeio kontrolnych nalgy sprawdzé, czy podmiot
kontrolowany nie sprzedat, nie wydziawit, nie wyczyt praw do dobr, na ktére zostata
przyznana.

Nalezy zweryfikowa prawo wiasnéci lub posiadania nieruchorém, na Kktorej
zrealizowano operagj W tym celu nalgy sprawdzé ksiegi wieczyste poprzez
wykorzystanie danych zawartych w systemie inforrmatym  Ministerstwa
Sprawiedliwdci (Centralna Baza Danych Kgi Wieczystych) na stronie: ekw.ms.gov.pl.
Jezeli w ksiedze wieczyste] widnieje inny wWdaiciel niz Beneficjent nalgy zweryfikowa
dokumenty potwierdzage prawo do dysponowania nieruchauig.

Podczas kontroli naly sprawdzt takze amortyzagj i ewidencg srodka trwatego.

W ramach zapewnienidadu rewizyjnego do dokumentacji pokontrolnej agleolgczy¢
wydruk KW (lub adnotacja o weryfikacji w bazie efednicznych ksig wieczystych) i
kopie/foto ewidencjisrodkow trwatych.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikac nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjgnta.
Nalezy zwrdck sie do Beneficjenta z pébg o przestanie kopii, skanu/zdja
amortyzacji i ewidencjérodka trwatego z piegeig i podpisem osoby, ktora wydruk
zrobita.
Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub pityta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

7. Wykorzystanie operacji zgodnie z przeznaczeniem.

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa& czy operacja jest wykorzystywana
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zgodnie z przeznaczeniem.

W przypadku, kiedy na miejscu realizacji operagstan stwierdzone fakty, ktére mag
powodow& ograniczenia, zgodnego z umgwuwzytkowania przedmiotu operacji i/lub
zostanie stwierdzonezytkowanie przedmiotu operacji niezgodne z jego tjpknalery w
Liscie kontrolnej zaznac#yodpowied ,NIE”, a w polu ,Uwagi kontrolugcych” opis& na
czym te ograniczenia i/lub niezgodeopolegaj.

Jakoslad rewizyjny przeprowadzonych czyriwonalery do raportu zalczy¢ kopie/zdgcie
weryfikowanej dokumentaciji.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

8. Realizacja dziakainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.

Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
umiescit dla operaciji, ktora jest dofinansowanaszedkow publicznych kwat powyzej
50 tys. i nie weksza niz 500 tys. europlakat informacyjny (minimalny rozmiar: A3 —
znormalizowany format arkusza o wymiarach 297x420)hub tablie informacyjn.
Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablioformacyjry nalery
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptagikoncowe;.

Tymczasowy bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania czyseiokontrolnych nalgy sprawdzé, czy beneficjent
realizujacy operacg, jesli dotyczyta zadd w zakresie infrastruktury Iub prac
budowlanych lub zakupsrodkéw trwatych dofinansowanze srodkéw publicznych na
kwote powyzej 500 tys. eurcumiescit tymczasowy bilbord diego formatu.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy tymczasowy bilbordzdgo formatu naley
umie&sci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptagikoncowe;.

Stata tablica/bilbord duzego formatu.

Podczas przeprowadzania kontroli ex post zyakprawdzé, czy beneficjent, ktory miat
obowigzek zamieszczenia tymczasowego bilbordiedo formatu umiit, nie p&niej
niz 3 miesjce od wyptaty ptatnai koncowej, $atg tablice/bilbord du zego formatu.

Zgodnie z umow 0 przyznaniu pomocy stattablice/bilbord dwego formatu naley
umiesci¢ przez okres 5 lat od dnia wyptaty ptatookoncowej.

Weryfikacj umieszczenia statej tablicy/bilbordu zaigo formatu przeprowadzaesw
okresie ex post po uptywie 3 miesy od dnia wyptaty ptatriei koncowe;.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna/stata tahltymczasowy bilbord dego
formatu/bilbord duego formatu powinny by wykonane oraz umiejscowiagednie z
zapisami okrdonymi w Ksidze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stobnaVinisterstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz ARIMR.
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Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossig kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ@&sakk Centralny, obowkujacy w
przedostatnim dniu roboczym migsa poprzedzagego dzié zawarcia umowy/wydania
decyzji.

Takze beneficjenci, ktorzy uzyskali dofinansowanie pepi 500 tys. euro mag
umieszczé state tablice lub bilbordy dego formatu przy swoich projektach.

W przypadku operacji, ktéra jest dofinansowanarpelkbw publicznych kwat ponizej
50 tys. eurq w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynn§ci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatéw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatdw informacyjnych/reklamowych (tiga, bilbord) naley umiesci¢
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ — KONTROLA EX POST

Zgodnie z Ksgga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, gogneficjent
posiada strofiinternetovd (gtdwna strona beneficjenta lub podstrona dajgazoperacii)
beneficjent zamieszcza obawkowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i logR®@W
2014-2020.

Z uwagi na fakt, ze strona internetowa jest weryfikowana podczas rkdnt
administracyjnej wniosku o ptate weryfikacg powyzszego naley przeprowadz
podczas kontroli ex post. Jaklad rewizyjny do raportu natg zahczye zrzut ekranowy
ze strony internetowe;.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczonaallakdw pod sprzedaartykuldw
rolno-spaywczych jest zgodna z zadeklarowamielkoscia powierzchni zadeklarowan
we wniosku 0 przyznanie pomocy.

Podczas czynriai kontrolnych nalgy sprawdzt czy % powierzchni handlowej
targowiska przeznaczonej dla rolnikbw pod sprzeddaykutéw rolno-spaywczych w
catkowite] powierzchni handlowej targowiska jestodgy z % zadeklarowanym we
wniosku o przyznanie pomaocy .
Zgodnie z umow wielkos¢ udziatu takiej powierzchni nie wynos¢:

1) ponad 30% i nie wcej niz 40% powierzchni handlowej targowiska,

2) ponad 40% i nie wcej nz 50% powierzchni handlowej targowiska,

3) ponad 50% powierzchni handlowej targowiska.

W toku czynnéci nalery zweryfikowa czy w regulaminie targowiska umieszczonym w
miejscu realizacji operacji znajdupic zapisy dotycace przeznaczenia (% catkowitej
powierzchni handlowej targowiska zadeklarowanymwygosku o przyznanie pomocy)
czesci targowiska na sprzedarzez rolnikéw produktéw rolno-spgwczych. Nasipnie
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10.

naleey stwierdzé czy ww. powierzchnia zostata faktycznie wydzielona terenie
targowiska. Aby oblicz§ udziat powierzchni handlowej przeznaczonej podzeqbe
przez rolnikdw produktow rolno-sppwczych w catkowitej powierzchni handlowej
naleey okreli¢ catkowia powierzchng handlows targowiska oraz powierzchni
handlows przeznaczandla rolnikdw pod sprzedaartykutdw rolno-spgywczych.
Obliczenia nalgy umiesci¢ w raporcie z czynriei kontrolnej.

Odpowied ,Nie” w liscie kontrolnej naley zaznaczy w przypadku braku zapisow w
regulaminie targowiska dotygzego przeznaczenia ki targowiska na sprzeda
produktéw rolno-spaywczych i/lub stwierdzenia mniejszego, od zadekiamoego we
wniosku 0 przyznanie pomocy, udziatu takiej powddrzn w catkowitej powierzchni
handlowej targowiska.

Definicja rolnika zawarta jest w art. 4 rozpgazenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1307/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustaapeego przepisy dotygre
ptatnaci bezpdrednich dla rolnikbw na podstawie systemow wspansiaramach
wspolnej polityki rolnej oraz uchylagego rozporadzenie Rady (WE) nr 637/2008 i
rozporzdzenie Rady (WE) nr 73/2009 (Dz. Urz. UE L 347 z1202013, str. 608, z
pézn. zm.).

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Powierzchnia handlowa targowiska przeznaczona poideda produktdéw rolno-
spaywczych wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekatagego jest zgodna z
wielkoscig powierzchni zadeklarowgrwe wniosku 0 przyznanie pomocy.

Podczas czynriai kontrolnych nalgy sprawdzt czy % powierzchnia handlowa
targowiska przeznaczona pod sprzeda produktow rolno-spywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologiczneggpdnie z rozpogdzeniem
Rady (WE) nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007 rpvawie produkcji ekologicznej i
znakowania produktow ekologicznych i uchyajm rozporadzenie (EWG) nr 2092/91
(Dz. Urz. UE L 189 z 20.07.2007, str. 1, zzp6zm.6), jest zgodna z % powierzchni
zadeklarowas we wniosku o przyznanie pomaocy.

Zgodnie z umow wielkos¢ udziatu takiej powierzchni m@ wynosg:

1) nie mniej nz 5% i nie wecej niz 10% powierzchni handlowej targowiska,

2) ponad 10% powierzchni handlowej targowiska.
W toku czynnéci nalery zweryfikowa czy w regulaminie targowiska umieszczonym w
miejscu realizacji operacji znajdupic zapisy dotycace przeznaczenia (% catkowitej
powierzchni handlowej targowiska zadeklarowanymwygosku o przyznanie pomocy)
czesci targowiska na sprzedaproduktéw rolno-spoywczych wyprodukowanych w
systemie rolnictwa ekologicznego. Ngstie naley stwierdzé czy ww. powierzchnia
zostata faktycznie wydzielona na terenie targowigkiay obliczy¢ udziat powierzchni
handlowej przeznaczonej pod sprzeda produktéw rolno-spoywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologicznego catkowite] powierzchni
handlowej nalgy okresli¢ catkowiy powierzchn¢ handlowy targowiska oraz
powierzchn¢ handlows przeznaczan pod sprzeda produktow rolno-spioywczych
wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekologiczne@bliczenia nalgy umiesci¢ w
raporcie z czynriei kontrolne;j.
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11.

12.

Odpowied ,Nie” w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy w przypadku braku zapisow w
regulaminie targowiska dotygzego przeznaczenia ki targowiska na sprzeda
produktéw rolno-spoywczych wyprodukowanych w systemie rolnictwa ekatagego
i/lub stwierdzenia mniejszego, od zadeklarowanegowsiosku 0 przyznanie pomocy,
udziatu takiej powierzchni w catkowitej powierzchriiandlowej targowiska. W
przypadku, kiedy powssze zobowjzanie nie znajduje siwe wniosku o przyznanie
pomocy, nalgy dla tego elementu w skie kontrolnej odznaczy odpowied ,Nie
dotyczy”.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Targowisko jest obiektem catorocznym.

Podczas czynrcoi kontrolnych naley sprawdzt czy przebudowane/zbudowane, w
ramach operacji, targowisko jest obiektem catorgonznPowysze naley sprawdzt np.
na podstawie regulaminu targowiska. W przypadkuedki zostanie stwierdzona
sezonow& pracy targowiska odznaczyodpowied ,Nie” a w polu ,Uwagi
kontrolujgcych opisé stwierdzony czas pracy targowiska.

W przypadku, kiedy powssze zobowgzanie nie znajduje iw umowie 0 przyznanie
pomocy, nalgy dla tego elementu w skie kontrolnej odznaczy odpowied ,Nie
dotyczy”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Dopuszcza si takze weryfikacg na podstawie regulaminu przestanego przez podmiot
kontrolowany (kopia/skan/zgljie).
Slad rewizyjny: kopia, wydruk skanu/zgjia pozyskanego regulaminu lub ptyta CD z
pozyskanym skanem/zgjiem dokumentu.

Przechowywanie dokumentacji za@anej z przyznanpomoag.

Beneficjent zobowjzany jest do przechowywania dokumentacji zaanej z realizagj
operacji (oryginaty dokumentow, z wgzeniem tych, ktdre beneficjent ma obgrak
ztozy¢ w oryginale do SW). Naky zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje
dokumentag zwigzary z przyznan pomo@ od dnia ziéenia wniosku o przyznanie
pomocy do dnia, w ktdrym uptynie 5 lat od dnia watgtptatndci koncowej.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Jezeli Beneficjent udogpni wszystkie dokumenty wymagane do weryfikacji ggtatych
punktow kontrolnych, nalgy zaznacz§ odpowied , TAK”.
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13.

14.

Brak finansowania kosztow kwalifikowanych operawji drodze wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spoéfod lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu

finansoweqgo.

Nalezy zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgiowe nie wskazgj na fakt
finansowania kosztow kwalifikowanych operacji wdze wkiadu 2z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spofud lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego, zgodnie z warunkami przyznania pomocy.

Nalezy sprawdzé czy na oryginatach dokumentéw finansowoelgewych nie znajduje
sic oznaczenie (np. piegtka) swiadczce o finansowaniu danej operacji z innego
instrumentu pomocowego.

W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,,Uwagi kontrolagych”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalery przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatow
faktur/dokumentéw ksgowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentéw |0
rownowanej wartdci dowodowej dokumentggych poniesione koszty zazonym do
wniosku o ptatnéc, pozyskanych od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Targowisko spetnia warunki okilene w za#czniku do rozpormzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

W trakcie czynnéci kontrolnych naley zweryfikowa czy targowisko spetnia warunki
okreslone w rozporzdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wei sprawie szczegoétowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomoinarfsowej na operacje typu
.Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane prmczone na cele promocji
lokalnych produktow” w ramach poddziatania ,Wspacinwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokdingta ludnadci wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury i powjzanej infrastruktury” objtych Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020.
Zgodnie z ww. rozpogdzeniem targowisko powinno &y
1) utwardzone;
2) cdwietlone;
3) przyhczone do sieci wodaggowej, kanalizacyjnej i elektroenergetyczneyj;
4) wyposaone w:
a) odptywy wody deszczowej,
b) zadaszone stoiska, ktore powinny zajméve® najmniej potow powierzchni
handlowej targowiska,
C) miejsca parkingowe oraz wdzenia sanitarnohigieniczne;
5) zorganizowane tak, aby umiavi ¢ rolnikom dos¢p do punktéw sprzeds w sposéb
okreslony w regulaminie targowiska,;
6) oznaczone nazw,Moj Rynek”;
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15.

7) oznaczone unijnym logo produkcji ekologicznejprkgo wzor zostat okéony w
zalgczniku X1 do rozporzdzenia Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 w§ma 2008 r.
ustanawiajcego szczegoOtowe zasady wihnia rozporzdzenia Rady (WE) nr
834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakawgproduktoéw ekologicznych w
odniesieniu do produkcji ekologicznej, znakowanieontroli (Dz. Urz. UE L 250 z
18.09.20009, str. 1, z pa. zm.)), jeeli operacji zostaty przyznane punkty za spetnienie
kryterium w zakresie sprzedaproduktéw rolno-spoywczych wyprodukowanych w
systemie rolnictwa ekologicznego.

W sytuacji, kiedy w toku czynoi kontrolnych zostanie stwierdzone brak spetnienia

przez targowisko jakiegokolwiek warunku o#omego w rozporgdzeniu naley

odznaczy w liscie kontrolnej odpowied ,NIE” a stwierdzone niezgodgoi opis& w

polu ,Uwagi kontrolugcych”.

W trakcie przeprowadzanych czyrod nalezy wykona& dokumentag zdjeciows

potwierdzagca poczynione ustalenia.

Zgodnie z wytycza MRIRW (pismo MRIRW znak: ROW.wrt.510.6.2017 z dnia
05.01.2017) jako state zadaszenie uznajeave zadaszenie w postaci rozstawianych
namiotéw. W zwazku z powyszym mae wyshpi¢ sytuacja, kiedy beneficjent w celu
spetnienia przez targowisko warunku ckomego w zajczniku do rozporzdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi (zadaszone stojsk&re powinny zajmowa co
najmniej potow powierzchni handlowej targowiska), trleow ramach realizacji operaciji
dokona zakupu namiotow. W takim przypadku podczas czyainkontrolnych naley
zweryfikowa, czy namioty g rozstawiane podczas dnia targowego.

Mozna tego dokonaw oparciu 0 pomiary wykonane na miejscu w dzweolny od
handlu oraz dokumentacjnp. fotograficza wykonarm przez Beneficjenta w dniu
handlowym.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Zmniejszenie kosztu wynajmu powierzchni handlowegowiska przez rolnikdw.

Zgodnie z umow 0 przyznanie pomocy, gdy operacji przyznano punkédiug tych
kryterium, w okresie 5 lat od dnia wyptaty przez egg ptatnagci koncowej koszt
wynajmu powierzchni handlowej targowiska przez ikadw powinien by 0 co najmniej
25% nizszy od kosztu wynajmu przez inne podmid¥yzwigzku z tym podczas kontroli
ex post nalgy zweryfikowa&, czy w regulaminie targowiska znajdusic zapisy o
mniejszym koszcie wynajmu dla rolnikow. W ramatadu rewizyjnego naley zahczy¢
kopie regulaminu targowiska.

W przypadku, gdy operacji nie przyznawano punktoadiwg tego kryterium w dcie
kontrolnej naley zaznaczy pole ,NIE DOTYCZY”

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.
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Dopuszcza si takze weryfikacg na podstawie regulaminu przestanego przez podmiot
kontrolowany (kopia/skan/zgljie).

Slad rewizyjny: kopia, wydruk skanu/zgjia pozyskanego regulaminu lub ptyta CD z
pozyskanym skanem/zgjem dokumentu.
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IK-02/19.2/G/344

Instrukcja przeprowadzania, kontroli na miejscu, kontroli na zlecenie lub
kontroli zobowiazan wieloletnich dla operacji realizowanych w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdraanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecz8&’ objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 — prekty grantowe.

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji na gira etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotytzgytuacji, gdy etap pierwszy podlegat
juz kontroli na miejscu.

KONTROLA NA ZLECENIE - operacje realizowane etapowo

W przypadku zlecenia kontroli dla operacji realizmgj w dwoch etapach czyriemom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&tgp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia kontroli.

KONTROLAZOBOWIAZAN WIELOLETNICH- operacije realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czysonam kontrolnym podlega cata
operacja.

1. Zgodng¢ lokalizacji operaciji.

Podczas czynrici kontrolnych przeprowadzanych dla projektu goavego, na ktory
skladaj sie zadania materialnenalezy zweryfikowa lokalizacg wszystkich grantow w
miejscu ich realizacji. W przypadku niematerialmymrojektow grantowych weryfikagj
nalezy przeprowadzi w oparciu o kopie dokumentow znajglcych s¢ w siedzibie LGD.
Podczas wykonywania czyndw kontrolnych naley zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji (rozumiana jako lokalizacja zadarealizowanych w ramach poszczegolnych
grantéw) jest zgodna z miejscem realizacji operasjazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktorej realizowantgperacja jest oznaczona nazwicy
oraz numerem, natg zweryfikow&, czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
W przypadku, gdy przedmiotem operagjirsboty budowlane, lokalizagcpperacji naley
zweryfikowat:

a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projekidowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdzagj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,

b) dla inwestyciji, dla ktorych nie jest wymagana dgayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budaw ale wysgpuje obowizek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robo6t budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub robét budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danychwaréych w opisie
planowanych robot, szkicach i rysunkach zawiggyah charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.
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Weryfikacje lokalizacji operacji naley przeprowadzi na podstawie kopii dokumentéw
przechowywanych przez Beneficjenta tj. LGD (ory¢yndokumentéw s w posiadaniu
grantobiorcéw).

W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internefowe
Ministerstwa  Sprawiedlivazi: ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa& prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj maozna przeprowadziprzed rozpoagxiem czynnéci kontrolnych. W polu
,uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagi o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedlinvgei np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW,

Jezeli dane dziatek ewidencyjnych, na ktérych zlokalano operagj nie zostaly
wprowadzone do powsgzej bazy danych dopuszcza shwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentagcpostpng u Beneficjenta.

Jezeli w ksiedze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem.

W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie nalgy zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory potwierdza wskagub
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomecia, na ktorej zlokalizowano operacnp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentac;ji.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosowr adnotagj o tym fakcie.

W przypadku operacji liniowych np. oznakowanie kalalub sciezki rowerowej,
nieobejmujcych prac budowlanych, dla ktérych nie jest zivee wskazanie
szczegOlowego  adresu  realizacji  operacji, hale zweryfikowa  adres
zamieszkania/siedziby grantobiorcy.

W przypadku operacji nie ¢bdacych trwale zwizanych z gruntem nalg w polu
~,Uwagi” odnotowa&, stwierdzog podczas kontroli lokalizagjoperacji. W sytuacji, gdy
podczas czynrigi kontrolnych stwierdzono imnlokalizacg niz wskazano w umowie,
nalezy w liscie kontrolnej odznaczyodpowied ,NIE”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Zadanie materialne.

Weryfikac nalezy ogranicz¢ do analizy dokumentow znajdeych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy nalgy pobr& dokumenty, na tej podstawie ktérych ima okréli¢
numery dziatek, na ktérych realizowana jest operacj

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrécic sie do Beneficjenta
Z prasbg o przestanie dokumentow.
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W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wlasndgé/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych zlokalizowanoeypcg.

W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W polu ,,Uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliwvgei np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW,

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzon podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznanid
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

Zadanie niematerialne.
W przypadku zadania niematerialnego ngleweryfikowa adres zamieszkania/siedziby
grantobiorcy/ow.

2. Zgodna¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem sailigperacii.

W pola Listy kontrolnejnalezy wpisa wszystkie zadania umieszczoneAgstawieniu
rzeczowo — finansowym operaggivanego dalej zestawieniem), ktére zawhhaiosek o
przyznanie pomocyWV trakcie czynngéci kontrolnych naley zweryfikowa& realizacg
zada wchodzcych w sktad projektu grantowego na podstawie danyoieszczonych w
kolumnie nr 2 zestawienia §Vyszczegolnienie zaglaich zakresow

Podczas przeprowadzania czyfeio kontrolnych dla projektu grantowego nale
zweryfikowa wszystkie materialne elementy projektu grantowegomiejscu ich
realizacji przez grantobiorcéw.

Jezeli w celu organizacji zadania grantowego np. festyostat zakupiony element
materialny np. grill, zestaw naazytp. nie ma konieczriai przeprowadzania weryfikacji
zakupu tego elementu materialnego w terenie.

W przypadku elementow niematerialnych projektu tpewego ich realizag¢j nalezy
zweryfikowa na podstawie dokumentow posiadanych przez LGD.

Sprawdzé poszczegolnych elementow realizowanych przez gbémtcow naley
dokona& w oparciu o zestawienieKarte rozliczenia zadania w zakresie projektu
grantowegaoraz opis danego zadania umieszczony w umowieyzpanie grantu.

Jakoslad rewizyjny naley wykona fotografie wszystkich weryfikowanych elementéw
projektu.

W przypadku stwierdzenia rozhimosci pomidzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficienta wra¥Vnioskiem o przyznanie pomagyolu ,Uwagi
kontrolujpcych” naley wpis& rzeczywiss, stwierdzog w terenie liczb poszczegdlnych
elementéw inwestyciji.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu jest zakupdkow transportu podstawowym
dokumentem podleggjym kontroli jest dowdd rejestracyjny.

W przypadku, gdy w sktad operacji wchodzi mantaaszyny/urgdzenia nalgy na
podstawie tabliczki znamionowej zweryfikotveodzaj maszyny/uggzenia, producenta,
model, nr seryjny oraz rok produkcji. Zaleca sporadzenie fotografii kontrolowanej
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tabliczki znamionowej. W przypadku stwierdzenia bieznosci pomkdzy stanem
faktycznym a deklaragj beneficjenta w ww. zakresie naje zaznaczy odpowied

negatywa.

W przypadku, gdy zakres operacji obejmuje zakupcaye materialnych (np.
wyposaenie, druk ulotek, druk publikacji), podczas czysmokontrolnych nalgy
zweryfikowa, czy dane znajdgge s¢ na fakturach #dz specyfikacjach do faktur,
opisupce zakupione przedmioty ggodne ze stanem faktycznym. W sytuacji, kiedyedan
na fakturze $ mato precyzyjne oraz do faktury nie #aono specyfikacji, weryfikag¢j
zgodndci zakupionych przedmiotow nale dokon& na podstawie danych z protokotow
odbioru (o ile istnig) i/lub informacji zawartych w zapytaniu ofertowydotyczcym
zakupu ww. przedmiotow/umowie.

Podczas czynrici kontrolnych naley zweryfikowa wktad rzeczowy, ktéry ma posta
towarow, gruntow i nieruchondoi wymieniony przez Beneficjenta/Beneficjentow w
zestawieniu Karcie wktadu rzeczowego w formie nieodptatnejym tvartg¢ towarow,
gruntow lub nieruchomsei, wartas¢ pracy (ustug oraz rob6t budowlanygWwiadczonych
nieodptatnie).

Jako slad rewizyjny naley wykona zdjecie weryfikowanego towaru, gruntu
nieruchomeci.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH — KONTROLA NA ZLECENIELUB
KONTROLA NA MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o0 ndpey aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. W przypadku braku osztorysu
powykonawczego/tnicowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finarego, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealezy zaznaczy odpowied , TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia, stano®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgodd® ,na plus” czy ,na minus”) niezgoddd z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidrdery zaznacz§ odpowied ,NIE.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikaciji
lub,

2) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,Uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.
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W celach pomocniczych dopuszczas swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

W przypadku uaycia w trakcie weryfikacji projektu budowalnego gaklad rewizyjny
nalery zahczy¢ do raportu fotogradi projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdzé.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrdai kontrolnych naley szczegdtowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyrojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdugcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku stggowania kosztorysu
roznicowego weryfikagj nalery przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktérego zostaykazane ronice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wwaggsianym podczas
sprawdze,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsem wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taygzem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wsagit
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszypadnostkami miary i
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdagwytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozydjéreknie
zostaty wykonane lub zawiera pozycje zkgizymi jednostkami miary nifaktyczne
wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley
odnotow& rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmsci. Jezeli w ww. polu nie mae zosté
zawarty taki zasob informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zajczniku, a w samym
polu ,Uwagi kontrolugcych” zapiséd odwotanie do spogrizonego zakcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych
nalezy:

1) zalczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegolgzas sprawdae
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2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegaeg weryfikaciji
lub,

3) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
~-uwagi kontrolugcych” informacg o zakczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalkcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego natg
przeprowadzi na bazie najbardziej aktualnego kosztorysu, zpajego st w teczce
sprawy lub przedmiaru robét W tej sytuacji w celazpstawienia nalgitego sladu
rewizyjnego nalgy sporzadzi¢c w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktére
zostaty bezpgednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w
polu ,Uwagi kontrolujcych” informacg o tym zagczniku. Dopuszcza sidolgczenie do
raportu jako zaicznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych

pozyciji.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementéw kosztoryséw niemdizvych do petnego zweryfikowania w drodze
czynngci kontrolnych, nalgy odnotow& nazwe dokumentu, ktory potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protokét odbiorijaleca si rowniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwesitycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig abjete kosztorysem — zakres robét dotyczy
prostych prac, ktérych ocena mhiava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

KONTROLA ZOBOWIAZAN WIELOLETNICH

W przypadku, gdy dana operacja byta witeej poddana kontroli na miejscu lub kontroli
na zlecenie na etapie wniosku o ptathopodczas kontroli zobowzan wieloletnich
naleey zweryfikowa, czy nie dokonano istotnych zmian elementéw pitojek
grantowego, ktére zagralyby celowi operacji. W zwieku z powyszym naley
przeprowadzi czynndci kontrolne u kadego grantobiorcy realizagego projekt.
Pozostawionyslad rewizyjny powinien zawietasyntetyczny opis zakresu dokonanych
sprawdza. Jeeli wynik weryfikacji elementu jest negatywny nafedla danej pozycji
zestawienia przeprowadziczynndci kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla
kontroli na miejscu na etapie rozpatrywania wnioskptatn@¢, w oparciu o najbardziej
aktualny kosztorys i/lub projekt budowlany. W praghu, kiedy na etapie wniosku o
ptatng¢ nie byta przeprowadzana kontrola na miejscu kdnmtrola na zlecenie,
weryfikacg prac budowlanych podczas kontroli zobawen wieloletnich naley
przeprowadz zgodniez trybem przewidzianym dla kontroli na miejscu.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

3. Zgodna¢ kopii dokumentdéw finansowo-ksiowych z wykazem faktur lub dokumentéw
o0 rownowanej wartgci dowodowej dokumentagych koszty grantobiorcow.
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Podczas czynrdai kontrolnych przeprowadzanych dla projektu gramdgo naley

zweryfikowa wszystkie kopie dokumentow potwierdpeg realizagj zadania wskazane
przez Beneficjenta wWykazach faktur lub dokumentow o rowneémeg wartaci

dowodowej dokumenygych wydatki grantobiorcow stanowicego zajcznik do

wniosku o ptatnéc.

Z uwagi na faktze ww. dokumenty niegsprzekazywane wraz z wnioskiem do SW a
kopie znajdyj sie w posiadaniu Beneficjenta (oryginaty znagsje u grantobiorcéw) w
trakcie czynnéci kontrolnych naley sprawdzt czy opis zakupionego towaru lub ustugi
znajdupcy sk na weryfikowanych kopiach dokumentéw jest zgodnyharakterem
zadania, ktorego realizacma potwierdz& W sytuacji, kiedy wyspuje niezgodn&
opisu znajdujcego s¢ na weryfikowanej kopii dokumentow z charakterendazaa,
naleey odznaczy odpowied ,Nie” a w polu uwagi ,Uwagi’ opisa stwierdzorn
niezgodnéc.

Na fakturze nie mugzznajdowa sie podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe
piecatki. Taka faktura — pod warunkieme zawiera wszystkie wymienione elementy o
ktorych mowa w 8 3 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013wr.
sprawie wystawiania faktyiDz. U. z 2013 r. poz. 1485) — jest w petni zgodrmasadami
wystawiania faktur.

Podczas przeprowadzania czygeikontrolnych naley sprawdz, czy daty wystawienia
faktur lub dokumentéw o réwnowmae] wartgci dowodowej § takie same jak daty
wystawienia umieszczone w wykazach faktur lub doémtdw 0 rownowznej wart@ci
dowodowej dokumentagych koszty grantobiorcéw.

W przypadku, gdy data wystawienia jakiejkolwiek tialy lub dokumentu o
rownowanej wartgci dowodowej dokumentagego koszt grantobiorcy jest inna miata
wystawienia umieszczona w_ wykazie mgleliscie kontrolnej odznaczy odpowied
.Nie” a w polu ,Uwagi kontrolujcych” opisa& stwierdzom niezgodné¢

W _przypadku, gdy data wystawienia jakiejkolwiek tialy lub dokumentu o
rownowanej wartgci dowodowej dokumentagego koszt grantobiorcy jest inna miata
wystawienia umieszczona w wykazie rglepoprost o wyjasnienia beneficienta lub
przeprowadzi czynndgci kontrolne u grantobiorcy.

Podczas przeprowadzania czynrii kontrolnych, kazda zweryfikowana kopie
dokumentu, znajdujacego s¢ w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowanej
wartosci dowodowej dokumentupcych wydatki grantobiorcéw nalezy oznaczy
poprzez postawienie na odwrocie pieezi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj acego.

Podczas czynriai kontrolnych naley takze zweryfikowa& czy LGD dysponuje kopiami
wszystkich dokumentéw wymienionych W arcie rozliczenia zadania w zakresie
projektu grantowego.

W celu pozostawienia prawidtowegadladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynnaciach kontrolnych nafey sporadzi¢ kopie weryfikowanych wykazow i kart.

KONTROLA ORYGINAt OW DOKUMENTOW U GRANTOBIORCOW
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W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptaté®maze
odbywa si¢ na podstawie oryginatbw dokumentoéw handlowych gnpgvywanych
przez grantobiorcoOw. Kontrole takie zalecawiszczegoélnéci w przypadku:

1) posiadania przez Beneficjenta (LGD) kopii faktumyrygujacej, dotycacej projektu
grantowego, ktérej nie przedstawit do refundacjazve wnioskiem o ptatdé lub w
toku jego uzupetnienia, w przypadku, gdy zakresekty obejmuje zmian ceny
sprzeday, przedmiotu sprzeds lub termindbw wystawienia, o ile zmiany te mog
mie¢ wptyw na wysoke¢ lub przyznanie pomocy. 2eli zakres zmian dokonanych na
fakturze nie ma wplywu na przyznanie pomocy, kopie. dokumentow naley
dolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

2) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczndgci, ktore stanowi wg
kontrolugcych  przestank do  przeprowadzenia  kontroli ~ dokumentow
przechowywanych przez grantobiorcow.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolupcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsgpi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zahczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nale¢ poinformowa& grantobiorg¢, u ktérego nagpi
kontrola dokumentéw oraz Beneficjenta, celem zagwiamwania maiwosci wziecia
udzialu w ww. czynn¢riach. Naley stosowa procedug¢ powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynneiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczndci pisemnego powiadomienia grantobiorcy, aglskierowa& do grantobiorcy
pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentéw przechowywanych przgzantobiorcow naley
sprawdz¢ zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksigowym
grantobiorcy dot. w szczegolém kwoty na jalg faktura zostata wystawiona, terminu
zaptaty za faktuy, a take specyfikagj, dane techniczne i opis towaru/ustugi. Nsgle
rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzeganie zostata wystawiona faktura lub
nota korygujca magca wptyw na zmiagceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgodd® pomidzy dokumentami znajdagymi Sk u
grantobiorcy, a kopiami dokumentéw znaplyjmi sk w posiadaniu Beneficjenta, naje
stwierdzom rozbieznos¢ opisa& w Liscie kontrolnej w polu ,Uwagi kontrolggych”.
Jezeli pole to jest niewystarczgje naley na dodatkowym arkuszu opésa
nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wgisstosowny
numer zajcznika. Naley kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych
opisane nieprawidtowioi zahczy¢ do raportu.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECI® (u
podmiotow, ktore wystawity dokumenty kgowe na rzecz grantobiorcow)

W niezlednych przypadkach, kontrola danych zawartych wuiadh lub dokumentach o
rownowanej wartéci dowodowe] mee odbyw& sie na podstawie danych lub
dokumentow handlowych przechowywanych przez podmictecie (podmioty, ktére
wystawity dokumenty ksgowe na rzecz grantobiorcéw). Kontrole takie zalsigaw
szczegOlnéci w przypadku:

1) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptat§tolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
termindw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
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pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentow najedofgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

2) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczndgci, ktore stanowi wg
kontrolucych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujgcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsipi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nate poinformowa podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagmwawania mgliwosci wziecia
udziatlu w ww. czynngriach. Naley stosowa procedug powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczndci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, #yalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentéw przechowywanych przpadmioty trzecie nafsy
sprawdzé zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksikgowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zapfaty za faktyr a take specyfikagj, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy rowniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostata wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomidzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
sie u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolujgcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgje naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny numer  zadznika. Jéli  istnieje  taka maliwos¢  naley
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidtowoi
zalczye do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpmedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencymp W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pilols 0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtédedacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisma&myalysta® takze do wiadoméci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku @dpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotow@aw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontrajndo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA ZOBOWIAZAN WIELOLETNICH

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktorych sprawdzono zgodé® dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovmaej wartéci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli zobayzan wieloletnich mana odsipi¢ od weryfikacji tego
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punktu. W takim przypadku nale w liscie kontrolnej odznaczy pole ,NIE
DOTYCZY”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich.

Nalezy zwrécik sie do Beneficjenta z péba o przestanie skanow/zdj kserokopii
dokumentow finansowo-kgjowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub dokumentow o
rownowanej wartgci dowodowej dokumentggych koszty grantobiorcow zgizonym
do wniosku o ptatni.

Nastpnie naley porown& dane przestanych dokumentow z danymi zngmumi Ssic w
wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentow lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgljiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji anénych z realizagjoperacii.

Beneficjenci prowadgy petry ksieggowas¢ zobowhpzani § do prowadzenia ogbnej

ewidencji ksggowej dla wszystkich zdarae zwigzanych 2z realizagj projektu

grantowego. Mog tego dokoné& poprzez odpowiednie zapisy w polityce rachunkgwo
polegajce na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumenk&wgowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, vpalajgcych na wyodgbnienie

wszystkich zdarzezwigzanych z operagjalbo na wprowadzeniu wyoghnionego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji Zzzanych z operagj

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkowoi
znajdup sic odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowoi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkgave

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ebdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych najepodczas przeprowadzania czygeidkontrolnych
zweryfikowat, czy wszystkie dokumenty finansowo4gowe opisujce transakcje
zZwigzane z realizagj operacji zostaly zaksjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdz¢, czy zostat wprowadzony ogtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperaciji.

W celu zapewnienia nalgtego s$ladu rewizyjnego nalg do raportu daiczye
kopig/fotografie  Planu  kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopk/fotografic dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ks¢ggowej.

Podczas czynrioi kontrolnych przeprowadzanych na etapie wnioskpabngé nalezy
zweryfikowa takze prawidiowdé danych zawartych wDswiadczeniu Beneficjenta o
prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunk@ivalbo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowegatanowicego zadcznik doWniosku o ptatne'.

Odpowied ,NIE” w li écie kontrolnej nalgy zaznaczy w przypadku:
1)stwierdzenia braku stosowania przez beneficjentiziethego systemu rachunko$eo
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

3.26 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 10 z 13



2)stwierdzenia nieprawidtowych danych zawartych Qvwiadczeniu Beneficjenta o
prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkmivalbo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowegapodczas przeprowadzania czyéeio kontrolnych na etapie
wniosku o ptatnéx).

Po zaznaczeniu odpowiedzi ,NIE” nale w polu ,Uwagi kontrolugcych” opisa

przyczyre stwierdzonej niezgodioi.

W sytuaciji, kiedy podmiot kontrolowany (LGD) otrzginwyprzedzajce finansowanie,
nalery zweryfikowa& czy wszystkie transakcje dokonane z wytdionego rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzadegp finansowania dotygz
realizowanego projektu grantowego.

W tym celu naley poprost¢ Beneficjenta o przedstawienie aktualnego wyai
z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego do gibshprzedzajcego
finansowania, w celu sprawdzenia czy wyprzegtzafinansowanie zostato wykorzystane
na transakcje zwrane z realizowan operacy (tzn. czy byly realizowane jedynie
ptatnaici za zadania zrealizowane przez grantobiorcowg oy transakcje wykonywane
z wydzielonego rachunku bankoweg® zmksegowane na wydzielonych kontach lub
oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym.

Niedopuszczalnym jest fakt, dokonywania przelewéteao nr rachunku bankowego na
inne cele, ktére nieaszwiazane z celem realizowanej operacji np. zafe lokaty

bankowe;.

W przypadku stwierdzenia braku zajgdwania na wydzielonym koncie (lub braku
stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego) ja&lejiek transakcji wykonanej z
wydzielonego rachunku bankowego rglew liscie kontrolnej odznaczyodpowied
.Nie” a polu ,Uwagi kontrolugcych” opis& stwierdzong sytuac.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta —
kopia, skan/zdjcie polityki rachunkowséci i wydruku z wydzielonego konta, na ktérym
zostaly zaksigowane wydatki zvézane z operagjz pieczcia i podpisem osoby, ktora
wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopia, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Realizacja dzialainformacyjno-promocyjnych.

Plakat informacyjny/tablica informacyjna.

Podczas przeprowadzania czyfeikontrolnych naley sprawdzt, dla operacji, ktora jest
dofinansowana z&odkow publicznych kwatpowyzej 50 tys. i nie weéksza niz 500 tys.
euro plakat informacyjny (minimalny rozmiar: A3 — znorhzawany format arkusza o
wymiarach 297x420 mm) lub tabfiecnformacyjry.

Zgodnie z umow o przyznaniu pomocy plakat informacyjny/tablioformacyjrs nalezy
umiesci¢ od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty piagikoncowe.

KP-611-344-ARiMR/7/z 3.26
Strona 11 z 13



Plakat/tablica informacyjna powinny zo&taumieszczone w miejscu realizacji
poszczegolnych grantow (w przypadku zadaaterialnych).

Plakat informacyjny/tablica informacyjna powinny ¢owykonane oraz umiejscowione
zgodnie z warunkami okinymi w Kskdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowamgj stronach Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz ARIMR.

Do wyliczenia wartéci catkowitego wsparcia publicznego w euro stossig kurs
wymiany ztotego na euro, wyznaczony przez Europ@&sakk Centralny, obowrujacy w
przedostatnim dniu roboczym migsa poprzedzagego dzié zawarcia umowy/wydania
decyazji.

W przypadku operaciji, ktora jest dofinansowanarpelkdw publicznych kwat ponizej
50 tys. eurq w liscie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied NIE DOTYCZY.

W ramach sladu rewizyjnego przeprowadzanych czynn€ci nalezy wykonaé
fotografie i odnotowat wymiary weryfikowanych materiatdw informacyjnych.

W przypadku braku midiwosci, z uwagi na ich umieszczenie, wykonania pomiaru
wymiarow materiatdw informacyjnych/reklamowych (tiga, bilbord) naley umiesci¢
stosown adnotagj w liscie kontrolnej w polu ,UWAGI".

WERYFIKACJA STRONY INTERNETOWEJ

Zgodnie z Ksgga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 w sytuacji, gogneficjent
posiada strofiinternetovd (gtdwna strona beneficjenta lub podstrona dajgazoperacii)
beneficjent zamieszcza obawkowo m. in. krétki opis operacji, znak UE i logR®@W
2014-2020.

Informacja na stronie internetowej powinnaé¢byamieszczona w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia wyptaty ptagico koncowej. W zwizku z tym weryfikacj
powyzszego naley przeprowadzi podczas kontroli realizowanej na etapie wniosku o
ptatnai¢. Jakoslad rewizyjny do raportu natg zahczye print screen strony internetowe.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Przechowywanie dokumentacji z@anej z przyznanpomog.

Beneficjent zobowizany jest do przechowywania dokumentacji zanej z realizagj
operaciji (oryginaty i kopie dokumentow, ktdre w giryale znajdyj sie u grantobiorcow
lub SW). Naley zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje dokumengazigzary

Z przyznag pomog od dnia ztgenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia, w ktérym
uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatéa koncowe).

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Jezeli Beneficjent udogpni wszystkie dokumenty wymagane do weryfikacji ggtatych
punktéw kontrolnych, nalsy zaznacz§ odpowied , TAK”.
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Niefinansowanie kosztow z tytutu udzielonych gram@innychsrodkéw publicznych.

Nalezy zweryfikowa:, czy dokumenty finansowo-kgjowe przechowywane przez
Beneficjenta nie wskazajpa fakt finansowania kosztow z tytutu udzielongehntéw z
innychsrodkéw publicznych.

W przypadku wykrycia takiego wspétfinansowania wcié kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,Uwagi kontrolagych”.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalery przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatow
dokumentow finansowo-kgjowych otrzymanych od Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.
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IK-02/19.2/P/344

Instrukcja przeprowadzania kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie
dla operacji realizowanych w ramach poddziatania 12 ,Wsparcie na

wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnegokierowanego

przez spotecznét” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 - operacje w zakresie podejmowania zidtalnosci

gospodarczej

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operanp etapie wniosku o ptatnéé pierwszej
transzy pomocy weryfikacji podlega fakt rozpoezia dziatalnéci gospodarczej,
zgtoszenie do ubezpieczenia emerytalnego, ubeadiecgntowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisOw 0 systemie ubezg spotecznych z tytutu
wykonywania dziatalnéci oraz rozpocgzeie realizacji biznesplanu @eli nasgpito). W
takim przypadku nie wypetniacsiisty kontrolnej. Ustalenia natg opis& w Raporcie z
czynndaci kontrolnych w polu VII. UWAGI.

W przypadku wytypowania do kontroli operaoj etapie wniosku o ptatné¢ drugiej
transzy pomocy, weryfikacji podlegaj elementy wskazane wétiie kontrolnej.

KONTROLA ZOBOWIAZAN WIELOLETNICH.

Inicjowana typowaniem systemowym. Weryfikacja zobyaan:

1) wykonywanie dziatalri@i gospodarczej przez okres okomy w umowie,

2) utrzymywanie miejsca pracy zgodnie z zapiSamowy,

3) osigniecie co najmniej 30% zaktadanego w biznesplanigitavego i wartéciowego
poziomu sprzedsy produktéw lub ustug w ggu 1 roku od wyptaty drugiej transzy.

KONTROLA NA ZLECENIE - operacje realizowane etapowo

W przypadku zlecenia kontroli na zlecenie dla ogengealizowanej w dwoch etapach
czynnaciom kontrolnym podlega tylko ten etap operacjg Btérego zostato wystawione
zlecenie przeprowadzenia kontroli.

1. Zgodng¢ lokalizacji operaciji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych nalegy zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operasjfkazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktérej realizowantagpseracja jest oznaczona nazwicy
oraz numerem, natg zweryfikowa, czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
W przypadku, gdy przedmiotem operagjiresboty budowlane, lokalizagcpperacji naley
zweryfikowat:
a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projektdowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdgzgj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,
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b) dla inwestyciji, dla ktorych nie jest wymagana dgayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budaw ale wysgpuje obowizek zgtoszenia
wiasciwemu organowi robo6t budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub robét budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danychwaréych w opisie
planowanych robot, szkicach i rysunkach zawiggnyah charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.

W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internetowe
Ministerstwa  Sprawiedliw&ei: ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj mazna przeprowadziprzed rozpocxiem czynnéci kontrolnych. W polu
~,uwagi kontrolupcych” naley wpisa& adnotagg o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliwgei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.2020”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokahano operagj nie zostaly
wprowadzone do powsgzej bazy danych dopuszcza ghwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentacgostpng u Beneficjenta.

Jezeli w kskdze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem.

W trakcie wizji w terenie nalyy potwierdz€é czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W takich wypadkach w raporcie nale zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory
potwierdza wskazan lub stwierdzog lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt
posiadania/dysponowania nieruchdwig, na ktorej zlokalizowano opergapp. poprzez
zalczenie do raportu kopii/fotografii tej dokumentaciji

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzog podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomaocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,,Uwagi
kontrolujcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosown adnotagj o tym fakcie.

W przypadku operacji nietrwale zygianych z gruntem czynéa kontrolne nalgy

przeprowadzi w siedzibie podmiotu kontrolowanego i w miejscuytiowania
przedmiotu operacji. W przypadku operacji nigldzych trwale zwiazanych z gruntem
nalezy w polu ,Uwagi” odnotowa, stwierdzone podczas kontroli miejsceytkowania
przedmiotu operaciji.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikac nalezy ogranicz¢ do analizy dokumentow znajdoych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy naley pobr& decyzg zatwierdzajca projekt i udzielajca pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robét budowlanyah, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrécic sie do Beneficjenta
Z prasbg o przestanie dokumentow.
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W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wlasndgé/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych zlokalizowanoeypcg.

W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

w

W polu ,,Uwagi kontrolujcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedliw&ei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.20207
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznanid
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadkuoperacji nietrwale zwigzanych z gruntem czynndgci kontrolne nalgy

przeprowadzi w miejscu aytkowania przedmiotu operacji. W przypadku operawg

bedacych trwale zwizanych z gruntem natg w polu ,Uwagi” odnotowd, stwierdzone
podczas kontroli miejscezytkowania przedmiotu operacji.

2. Zgodna¢ wykonania rzeczowego zakresu biznesplanu

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od ipadm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfy wypetnic w oparciu

o Rzeczowe wykonanie biznesplaewanego dalej ,zestawieniem”), ktére zawiera
Whiosek o ptatn@. W trakcie czynnéci kontrolnych nalgy zweryfikowa realizacg
wydatkéw wskazanych w zestawieniu.

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedaca podstaw wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o roweznej wartéci dowodowej,
jako dokumentéw potwierdzgjych rzeczow realizacg biznesplanu, przeprowadzej
kontrok nalezy zweryfikowa& na miejscu wszystkie elementy znaphg s¢ w
powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa& si¢ takze, o ile istnied,
dziennikiem budowy, przedmiarami robét, protokotaodbiorow technicznych i innymi
dokumentami powstatymi w toku odbiorow technicznydbkumentami warunkggymi
uzytkowanie obiektu.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu jest zakugpkow transportu podstawowym
dokumentem podleggym kontroli jest dowdd rejestracyjny.

Zgodnie z zapisami rozpgydzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 rokuw sprawie szczego6towych warunkow i trybu przyzn@éavpomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na widmsie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteg€Zhmbjetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020z. U. z 2019 r. poz. 664 z fxd zm.) , do
kosztow kwalifikowalnych zalicza simiedzy innymi koszty zakupu nowych maszyn lub
wyposaenia. W zwiyzku z tym, w sytuacji, kiedy w ramach operacji amany byt
zakup nowych maszyn lub wypasaia, podczas weryfikacji faktu posiadania przez
beneficjenta ww. maszyn lub wypaeaia naley poprosé o przedstawienie faktur
potwierdzagcych 6w zakup.
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W przypadku, gdy w sklad operacji wchodzi zakup/tabmaszyny/urzdzenia nalgy
na podstawie tabliczki znamionowe] zweryfikawarodzaj maszyny/ugdzenia,
producenta, model, nr seryjny oraz rok produkcplefa si sporadzenie fotografii
kontrolowanej tabliczki znamionowej. W przypadkwistrdzenia rozbiznosci pomidzy
stanem faktycznym a deklaracjbeneficienta w ww. zakresie naje zaznaczy
odpowied negatywag.

W przypadku, gdy zakres operacji obejmuje zakupcage materialnych (np.
wyposaenie,), podczas czyngm kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy dane
znajdupce s¢ na fakturach #&dz specyfikacjach do faktur, opisige zakupione
przedmioty § zgodne ze stanem faktycznym. W sytuacji, kiedyedaa fakturzegmato
precyzyjne oraz do faktury nie 2zekono specyfikacji, weryfika¢j zgodndci
zakupionych przedmiotow néadg dokon& na podstawie danych z protokotow odbioru (o
ile istniep) i/lub informacji zawartych w zapytaniu ofertowydotyczcym zakupu ww.
przedmiotow.

Nalezy  takze zweryfikowd, czy  zakupiony w ramach operaciji
sprzt/wyposaenie/uradzenie zostalo wpisane do ewidenéjodkéw trwatych. Do

raportu naley dolgczy¢ odpis/kopé/fotografie z ewidencji srodkow trwatych

potwierdzagcy wciggniecie srodka trwatego do ewidencji.

W przypadku, kiedy w ramach operacji wysije najem lub dzierawa maszyn podczas
czynndaci kontrolnych naley zweryfikowa przedmiot najmu lub dzigawy w oparciu o
podpisag przez Beneficjenta umaw

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

3. Zgodna¢é dokumentéw potwierdzagych zrealizowanie rzeczowego zakresu biznesplanu.

W trakcie przeprowadzania czyriico kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
dokumentow potwierdzaggych rzeczowe wykonanie biznesplanu i wskazanyadaiwV .
RZECZOWE WYKONANIE BIZNESPLANU doWniosku o pfatn, z oryginatami
posiadanymi przez Beneficjenta.

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,

potwierdzajacy realizacje biznesplanu, naléy oznaczy¥ poprzez postawienie na
odwrocie pieczci pozwalajgcej na identyfikacje instytucji kontroluj acej, date

kontroli oraz podpis kontroluj acego.

W sytuacji, kiedy dokumentami potwierdzajacymi realizacje biznesplanu g faktury
zakupowe naley zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty za faktury.

W celu pozostawienia prawidtoweggdladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporzdzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentéw
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatngc.
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KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH

W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptaté®maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghvaeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca si szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodnii na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowmaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opisuodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptat§tolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
termindw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanowd wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentow
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujgcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsipi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nalg poinformow& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagmwawania mgliwosci wziecia
udzialu w ww. czynn¢riach. Naley stosowa procedu¢ powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynneiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczngci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, ayalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentow przechowywanych przpadmioty trzecie nalg
sprawdz¢ zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksigowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdoob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zaptaty za faktyr a take specyfikag, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy réwniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostala wystawiona
faktura lub nota korygaga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomiedzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
si¢ u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzor rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolupcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgge naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny  numer  zatznika.  Jéli istnieje  taka  maliwos¢  nalery
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidiowoi
zalczy¢ do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpaedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencym W tym celu nalgy wystosowa pismo
do podmiotu trzeciego z pillg o0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtécdacymi w
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5.

posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisma&myalysta® takze do wiadoméci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku @dpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontrajndo beneficjenta pismem (P-
05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA ZOBOWIAZAN WIELOLETNICH

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktorych sprawdzono zgodéd dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovmaej wartégci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli zobayzan wieloletnich mana odsipi¢ od weryfikacji tego
punktu. W takim przypadku na¢ w liscie kontrolnej odznaczy pole ,NIE
DOTYCZY".

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikaci naleey przeprowaddi na  dokumentach  przestanych  przez
Beneficjenta/osoby trzeciej.

Nalezy zwroci sie do Beneficjenta/osoby trzeciej z pibg o przestanie skandw/zdj
oryginatéw faktur/dokumentéw kgjowych znajduyjcych s¢ wykazie faktur lub
dokumentow o rownowae] wartdci dowodowej dokumentggych poniesione koszty
zakczonym do wniosku o ptatsé

Nastpnie naley porown& dane przestanych dokumentow z danymi zngmumi sic w
wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentow lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, adas, infrastruktury
technicznej, w tym wyposgania, na ktére zostata przyznana pomoc.

Podczas czynioi kontrolnych naley sprawdzt, czy nabyte w ramach operacji
maszyny, urgdzenia infrastruktury technicznej, w tym wypgsaie, jest zamontowane
oraz uruchomione. Weryfikagjtego aspektu natg przeprowadz podczas czynrigi
kontrolnych realizowanych na etapie wniosku o grirgnsz pomocy.

W przypadku dziatalrni@i sezonowej, kiedy podczas trwania czysuidkontrolnych taka
dziatalng¢ nie jest prowadzona, weryfikgcpalezy przeprowadz w oparciu o zdjcia,
informacje  znajduyjce s¢ na  stronach internetowych,  wystawionych
rachunkach/fakturach itp.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Prawidtowe wykorzystywanie zakresu rzeczowego ager

3.28 KP-611-344-ARiIMR/7/z
Strona 6 z 13



Podczas czynriai kontrolnych naley sprawdzt, czy zrealizowany zakres rzeczowy
operacji jest wykorzystywany do prowadzenia dzredédi, ktorej shiyta realizacji
operacji. Weryfikagj tego aspektu natg przeprowadzi podczas czynrigi kontrolnych
realizowanych na etapie wniosku o dgigansz pomocy.

W przypadku dziatalrni@i sezonowej, kiedy podczas trwania czysuidontrolnych taka
dziatalng¢ nie jest prowadzona, weryfikgcpalezy przeprowadz w oparciu o zdjcia,
informacje  znajduyjce s¢ na  stronach internetowych,  wystawionych
rachunkach/fakturach itp.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobistej.

Wykonywanie dziatalnéci gospodarczej przez okres odomy w umowie.

Podczas kontroli naty zweryfikowa, czy Beneficjent prowadzi dziatalfo
gospodarcg okreslong we wniosku o przyznanie pomocy. Dotyczy to osd@ydenych,
ktéore w ramach operacji podejmujve wtasnym imieniu dziataldé gospodarcy, do
ktorej stosuje si przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swolmdiziatalngci
gospodarczej.

W toku czynnéci nalery positkowa sie informacjami dotyczcymi Beneficjenta
zawartymi w bazach danych Centralnej Ewidencji ifolmacji o Dziatalnéci
Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrzel@vym (KRS), ktére zawiergjm.in.
informacje na temat danych adresowych przduisistwa, zakresie wykonywanej
dziatalngci (CEIDG) oraz okresach zawieszenia dziatétnayospodarczej (CEIDG).
Powyzsze informacje dogbne g na stronie internetowe] https://prod.ceidg.gowarz
www.krs-online.com.pl

W toku czynnéci kontrolnych naley potwierdz¢ fakt prowadzenia dziataldoi na

podstawie jednego z napujgcych dokumentow:

1) deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA/przelew na rzet¥sZ

2) potwierdzenie przelewu/éw zaliczki/ek na podatekhdmowy,

3) finansowo — ksigowych potwierdzacych ponoszenie kosztow lub przychodow w
ramach prowadzonej dziatakw (np. faktury zakupu surowcow, materiatow, ustug
oraz faktury sprzeds produktéw, ustug)

Ww. dokumenty powinny potwierdzgrowadzenie dziataldoi gospodarczej w okresie

od dnia ztgenia wniosku o Il trangzpomocy do dnia przeprowadzania kontroli.

Jezeli Beneficjent nie zatrudnia pracownikow i decyslge na optacanie minimalnych
skladek ZUS czy to preferencyjnych, czy fgodstawowych, ale minimalnych, nie ma
obowigzku comiesjcznego skiadania deklaracji ZUS DRA. Skiada tylkenpsz
deklaracg ZUS. Jeeli w kolejnych miegjcach sktadki nie ulegajzmianie, ZUS
dopuszcza samo optacanie sktadek bez koniéczsktadania deklaracji. W przypadku
jakichkolwiek zmian w wysokici optacanych sktadek (np. spowodowanych
zwolnieniem chorobowym) Beneficjent jest zobgrany ztayé deklaragy za miesic, w
ktorym zmiana nagpita. W zwigzku z powyszym, jeeli Beneficjent nie sktada
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deklaracji ZUS DRA, weryfikagj nalezy przeprowadz w oparciu o przelewy na rzecz
ZUS.

Jako slad rewizyjny naley sporadzi¢ kopie/zdjecie weryfikowanych dokumentow.
Dodatkowo nalgy odnotowa fakt zweryfikowania punktu kontrolnego w oparcilazy
danych KRS albo CEIDG(wpiganazwe bazy danych i datsprawdzenia). W przypadku
wydruku z KRS lub CEIDG dopuszcza siykonanie wydruku przed dniem, w ktorym
planowane gczynnagci kontrolne.

Powyzsze naley sprawdzté podczas kontroli wykonywanej na etapie wyptatyréinszy
oraz podczas kontroli zoboszian wieloletnich przeprowadzonej wagu 2 lat od
wyptaty ptatndci koncowe;j.

W przypadku dziatalrnii sezonowej, kiedy podczas trwania czysuidontrolnych taka
dziatalng¢ nie jest prowadzona, weryfikgcpalezy przeprowadz w oparciu o zdjcia,
informacje  znajduyjce s¢ na  stronach internetowych,  wystawionych
rachunkach/fakturach itp.

W sytuacji, kiedy podczas przygotowania do kontmmbowgzan wieloletnich zostanie
pozyskana z internetowych baz danych (CEIDG) inBmja o zaprzestaniu przez
Beneficjenta prowadzenia dziatakeq na ktép zostata udzielona pomoc, w raporcie
naleey odznaczy opcg: ,Kontrola nie zostala zrealizowana” (sekcja V.
PRZEPROWADZENIE CZYNNGCI KONTROLNYCH) oraz opisaprzyczyr tj. info

0 zaprzestaniu dziataléd z CEIDG.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwréck sic do Beneficjenta z péba o przestanie kopii, skanow/zdjoryginatow
dokumentow, ktore potwierdzayvykonywanie dziatalnici gospodarczej.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skandw/zdj przestanych dokumentéw lub piyta CDO z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Utrzymanie miejsca pracy zgodnie z zapisami umowy.

Zgodnie z zapisami umowy O przyznaniu pomocy we&ndja tego zobowkrania jest
przeprowadzana tylko w przypadku zatrudnienia pBeaeficjenta osoby na podstawie
umowy o pra¢ W przypadku operacji, w ramach ktérej Beneficjgatdejmuje we
wilasnym dziatalng& gospodarcz w liscie kontrolnej nalgy zaznacz§ odpowied ,NIE
DOTYCZY".

Weryfikacj tego zobowjzania naley przeprowadz podczaskontroli zobowiazan
wieloletnich.

Zgodnie z umow przyznania pomocy Beneficjent zobagwany jest do utrzymania
utworzonego miejsca pracy w przeliczeniu na petagyérednioroczne przez okres 2 lat
od daty ptatnéci drugiej transzy pomocy.

Weryfikacg tego zobowjzania naley dokon&, jezeli to maliwe, podczas kontroli
zobowhzan wieloletnich przeprowadzanej po uptywie co najmnle roku od dnia
wyptaty Il transzy pomocy. Natg tak zaplanowatermin kontroli, aby czynriai byty
realizowane po uptywnie 1 roku po wyptacie Il trappomocy.
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Jezeli w okresie pongidzy dniem uptywu 1 roku od wyptaty Il transzy porg@kaicem
danego roku kalendarzowego, w ktérym musé layealizowana kontrola zoboyzan
wieloletnich, nie bdzie maliwosci zrealizowania takiej kontroli, czynéd kontrolne
nalezy przeprowad# przed dniem, kiedy uptywa rok od wyptaty Il traggzomocy. W
takim przypadku, w fcie kontrolnej naley w tym punkcie zaznaczypole ,NIE
DOTYCZY”

Obliczen naleey dokon& w oparciu o dane zawarte w umowie 0 gracaktualnych
deklaracjach ZUS DRA i ZUS RCA.

Sposéb wyliczenia utrzymania miejsca pracy a termirprzeprowadzenia czynnéci
kontrolnych.

Weryfikacj tego zobowjzania naley przeprowadz po uptywie jednego roku od dnia
ptatnaci Il transzy pomocy. Jeli kontrola przeprowadzanacdizie przed uptywem
pierwszego roku od dnia dokonania ptamokoncowe] weryfikacji sredniego stanu
zatrudnienia nie przeprowadzae.s\W takim przypadku nahly odznaczy w liscie
kontrolnej pole ,Nie dotyczy”.

Jezeli kontrola przeprowadzanadrie po pierwszym roku, jednad przed uptywem 2
lat, obliczéd nalezy dokond tylko dla pierwszego roku.

Jezeli kontrola lgdzie przeprowadzana po 2 latach od dnia wyptatsatiszy pomocy a:
1) operacja nie podlegata kontroli zobgran wieloletnich po uptywie 1 roku wtedy
dokonujemy oblicze dla 1 i 2 roku oddzielnie, a g dla ktoregokolwiek z badanych
okreséw zostanie stwierdzosgednioroczna liczba etatow niezgodna z zapisamivuymo
wtedy dokonujemy obliczetagcznie dla 2 lat,

2) operacja podlegataukontroli zobowjzan wieloletnich po uptywie 1 roku od dnia
wyptaty Il transzy pomocy i stwierdzonoze podmiot kontrolowany utrzymuje
srednioroczy liczbe etatow zgodnie z zapisami umowy wtedy dokonujerblicoen
tylko dla 2 roku,

3) operacja podlegatajkontroli zobowjzah wieloletnich po uptywie 1 roku od dnia
wyptaty Il transzy pomocy i stwierdzonge podmiot kontrolowany nie utrzymuje
sredniorocznej liczby etatow zgodnej z zapisami upavtedy dokonujemy obliczedla

2 lat heznie.

Do stanu zatrudnienia_nie naleéy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:

* bezptatnym (kodwiadczenia/przerwy 111);

* macierzyiskim, ojcowskim, rodzicielskim (kodwiadczenia/przerwy 311, 315, 319,
320, 325, 326, 327, 328; kod tytutu ubezpieczedid@);

* bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzietk{ap. urlop wychowawczy - kod
swiadczenia/przerwy 121,122; kod tytutu ubezpiecaeil 11);

* bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym dmigmia okrélonych funkcji z
wyboru (kod przerwy 111; w przypadku kodiwiadczenia 151 naky pozyska
wyjasnienia beneficjenta z jakich przyczyn dana osobstata wykazana tym kodem),
oraz

o stazystow;

* 0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodayeg

* 0s0b, wykonujcych prae na podstawie innej aiumowa o prag(np. umowy zlecenia
lub umowy o dzieto, kontraktu menagatskiego);

e 0sSOb tzw. samozatrudnionych, czyli os6b prowageh dziatalné¢ gospodarcz
(innych niz beneficjent, ktory w wyniku realizacji operacji ggmuje dziataln&
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gospodarcz jako mikroprzedsbiorca);

e 0s6b skazanych, zatrudnionych na podstawie skiem@a do pracy wydanego
dyrektora zaktadu karnego (a nie umowy o pyac

* 0sOb wspoétpracygych (za osob wspoétpracujca w rozumieniu ustawy systemie
ubezpieczé spotecznych uwa st matonka, dzieci wkasne, dzieci drugiego nwatka |
dzieci przysposobione, rodzicéw, macediojczyma oraz osoby przysposaba, jeeli
pozostay z osoly prowadaca dziatalngé gospodarcz we wspoélnym gospodarstwie
domowym i wspétpracyjz nig przy prowadzeniu tej dziatalsa).

W celu obliczenia sredniorocznego poziomu zatrudnienia zma wykorzysté
przygotowany przez ARIMR kalkulator w postaci plikids (K-6/344).

Jezeli srednioroczny stan zatrudnienia jest zgodny ze stadeklarowanym w umowie
przyznania pomocy, wowczas w stie kontrolnej nalgy zaznaczy odpowied
pozytywry, w przeciwnym przypadku nalg zaznaczy odpowied negatywni. Celem
zachowania odpowiedniegdsladu rewizyjnego naly sporzdzic kopie/zdgcia
dokumentacji ZUS DRA i ZUS RCA potwierdaagj dokonane ustalenia.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwrdcic sic do Beneficjenta z péba o przestanie wydrukéw, skanow/zdjZUS
DRA i ZUS RCA za badany okres, na podstawie ktorydiezry przeprowadzi
obliczenia.

Slad rewizyjny: wydruki, skany/zdgia przestanych dokumentéw lub ptyta CD| z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zeanych z realizagjoperaciji.

Beneficjenci prowadgcy petry ksieggowas¢ zobowhpzani § do prowadzenia ogbnej
ewidencji ksggowej dla wszystkich zdaraewigzanych z realizagjoperacji. Mog tego
dokona& poprzez odpowiednie zapisy w polityce rachunkgwopolegagce na
wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéwedmivych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwatajch na wyodsbnienie wszystkich zdarae
zwigzanych z operagjalbo na wprowadzeniu wyoghnionego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwkzanych z operagj

Podczas czynrgi kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkovéci
znajdup si¢ odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowioi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunikgove

W przypadku prowadzenia dla danej operacji ¢bdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych nayepodczas przeprowadzania czyseikontrolnych
zweryfikowa, czy wszystkie dokumenty finansowo-4gdwe opisujce transakcje
zwigzane z realizagj operacji zostaly zaksggjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdzé, czy zostat wprowadzony agtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperaciji.

W celu zapewnienia nalgtego $ladu rewizyjnego naly do raportu dajczye
kopig/fotografic Planu  kont z polityki rachunkowoi beneficijenta oraz
wydruk/kopk/fotografie dokumentu potwierdzagego wysgpowanie wyodtbnionej
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ewidencji ksggowej.

Jezeli na podstawie odbnych przepisow Beneficjent nie jest zobgmeiny do
prowadzenia kgg rachunkowych oraz nie stosuje odpowiedniego kaaunkowego
dla transakcji zwjzanych z realizagj operacji prowadzenie oddzielnego systemu
rachunkoweéci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunignvedbywa si przez
prowadzenie zestawienia faktur lub rownawgch dokumentow ksgowych na
formularzu udosipnionym przez samogd wojewodztwa. W takim przypadku naje
podczas czynrigi kontrolnych zweryfikowa fakt posiadania przez BeneficjeMéykazu
faktur lub dokumentéw o réwnoweej wartaici dowodowej dokumenggych poniesione
koszty.

W celu zapewnienia nalgtego sladu rewizyjnego naley do raportu dajczy¢ kopie
Wykazu faktur lub dokumentéw o rownemg wartgci dowodowej dokumenggych
poniesione koszty.

Podczas czynioi kontrolnych przeprowadzanych na etapie wnioskiptatngé
naleey zweryfikowa takze prawidlowdé danych zawartych wOswiadczeniu
Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu maawaci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowegtanowacego zadcznik doWniosku o ptatng'.

Odpowied ,NIE” w li scie kontrolnej naley zaznaczy w przypadku:

1) stwierdzenia braku stosowania przez beneficjentaiethego systemu rachunko$eo
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

2) stwierdzenia braku posiadania przez Beneficjéffigkazu faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartagci dowodowej dokumentgych poniesione koszty

3) stwierdzenia nieprawidiowych danych zawartych ¥wiadczeniu Beneficjenta o
prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunk&svalbo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (podczas przeprowadzania czgnnkontrolnych na etapie
wniosku o ptatnéx).

Po zaznaczeniu odpowiedzi ,NIE” nale w polu ,Uwagi kontrolugcych” opisa
przyczyre stwierdzonej niezgodioi.

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalery przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta —
kopii, skanu/zdjcia polityki rachunkowséci i wydruku z wydzielonego konta, na ktorym
zostaty zaksigowane wydatki zwizane z operagjz pieczcig i podpisem osoby, ktora
wydruk zrobita.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Przechowywanie dokumentacji za®@anej z przyznanpomoag.

Beneficjent zobowjzany jest do przechowywania dokumentacji zaanej z realizagj
operacji (oryginaty dokumentéw, z wgzeniem tych, ktére beneficjent zid w
oryginale do SW). Nalg zweryfikowa, czy beneficjent przechowuje dokumengac]
zZwigzarg z przyznan pomog od dnia zt@éenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia, w
ktoérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatéw koncowej.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci. |

KP-611-344-ARiMR/7/z 3.28
Strona 11 z 13



Jezeli Beneficjent udogpni wszystkie dokumenty wymagane do weryfikacji ggtatych
punktow kontrolnych naley zaznaczg§ odpowied , TAK”.

10. Niefinansowanie kosztéw operaciji z inny@bdkdédw publicznych.

11.

Nalezy zweryfikowa, czy dokumenty finansowo-kgiowe nie wskazgj na fakt
finansowania kosztoéw operacji z innygiodkéw publicznych.

Nalezy sprawdzt czy na weryfikowanych oryginatach dokumentow fisauwvo-
ksiegowych nie znajduje sioznaczenie (np. piegika) swiadczce o finansowaniu danej
operacji z innego instrumentu pomocowego.

W przypadku wykrycia takiego finansowania wsdie kontrolnej nalgy zaznaczy
odpowied: NIE i odnotowa ten fakt w polu ,,Uwagi kontrolagych”.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznosci.

Weryfikac nalezy przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatdw
faktur/dokumentow kggowych przesytanych przez Beneficjenta.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.

Beneficient osignat co najmniej 30% zakladanego w biznesplanigcimveqgo lub
wartasciowego poziomu sprzeghaproduktéw lub ustug.

Podczas kontroli przeprowadzanej w terminierpéjszym nk 1 rok od dnia wyptaty
ptatnaci koncowej pomocy podczas czynimd kontrolnych nalgy sprawdzé, czy
Beneficjent osigmt co najmniej 30 % zakiadanego w biznesplanie, astéatym
zalkcznik nr 1 do umowy, iléciowego lub wartéciowego poziomu sprzega produktéw
lub ustug. Weryfikagj powyzszego nalgy przeprowadzi na podstawie dokumentéw
wystawionych przez Beneficjenta potwierdgaich sprzedaproduktow lub ustug.

Beneficjenci sktadaj do SW Informacg monitorupcg z realizacji biznesplanydalej
IMRB) w terminie do kaca kwartatu, nagpujacego po pierwszym roku, liczonym od
dnia wyptaty przez Agengjptatnaci drugiej transzy.

Jezeli to mazliwe kontrole zobowgzan wieloletnich naley przeprowadzapo ziazeniu
przez Beneficjenta IMRB. Zeli termin na ztaenie informacji mija w danym w roku
kalendarzowym, w ktérym natg przeprowadz te kontrok, a w okresie pomdzy
dniem zi@enia IMRB a kécem roku kalendarzowego wlnve jest przeprowadzenie
kontroli, kontrok nalezy przeprowadzi po dniu ztgenia IMRB.

Podczas czynrdai kontrolnych naley zweryfikowa, czy dane zawarte w IMRB maj
swoje odzwierciedlenie w dokumentach potwiergaggh sprzedaproduktow lub ustug.

Podczas czynrci kontrolnych dokonywanych po roku od dnia wyptghtatngci
koncowej, ale przed dniem ztenia IMRB naley postpowa w sposéb nagpujacy:
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1. ocena spetnienia warunku gghiccia zaktadanego w biznesplanie, co najmniej 30%
poziomu sprzeda nalezy przeprowadz w pierwszej kolejnéci w oparciu o sum
wartasciowego poziomu sprzeghalub sung ilosciowego poziomu sprzedg

2. w przypadku, gdyadna z tych sum nie stanowi co najmniej 30%tarinego w
biznesplanie poziomu sprzega weryfikacg warunku naley przeprowaddi w
stosunku do kalej pozycji zakltadanej w Tabeli 3.2 Biznesplanun@za toze w
ramach danej pozycji nalg wykaza&, co najmniej 30% iléciowy lub wartgciowy
poziom sprzeday w stosunku do zaken okreslonych w Tabeli 3.2 Biznesplanu, aby
mozna bylo uzné, iz zobownzanie okrélone w umowie o0 przyznaniu pomocy
zostato zrealizowane.

Jako slad rewizyjny przeprowadzonych czyrigo nalezy sporadzi¢ zdjecia/kopie

weryfikowanych dokumentow.

Jezeli nie jest maliwe zrealizowanie kontroli zobowzan wieloletnich w terminie
pézniejszym nk rok od dnia wyptaty ptatrimi koncowej w ligcie kontrolnej naley
zaznaczy odpowied ,Nie dotyczy”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalery przeprowadzi w oparciu o kopie, skany/zgjia oryginatow
faktur/dokumentéw ksgowych przesylanych przez Beneficjenta potwiergizajh
wykonanie 30% wskanikow biznesplanu.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub pityta CD z
przestanymi skanami/zgjiami dokumentow.
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IK-02/19.2/W/344

Instrukcja przeprowadzania wizyty, kontroli na miejscu lub kontroli ex

post dla operacji realizowanych w ramach poddziatama 19.2 ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnegokierowanego

przez spotecznét” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 — operacje z wyikiem projektow grantowych oraz operacji

w zakresie podejmowania dziatalnéci gospodarczej

ZAKRES CZYNNO SCI KONTROLNYCH

KONTROLA NA MIEJSCU - operacje realizowane etapowo.

W przypadku wytypowania do kontroli operacji na gira etapie realizacji, weryfikacji
podlega etap pierwszy i drugi operacji. Nie dotydmysytuacji, kiedy etap pierwszy
podlegat ju kontroli na miejscu.

WIZYTA WOP - operacje realizowane etapowo.

W przypadku zlecenia wizyty dla operacji realizoepw dwoch etapach czynfmom
kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dlar&tgp zostato wystawione zlecenie
przeprowadzenia wizyty.

KONTROLA NA ZLECENIE - operacje realizowane etapowo

W przypadku zlecenia kontroli na zlecenie dla opjenealizowanej w dwoch etapach
czynnagciom kontrolnym podlega tylko ten etap operacjg Btorego zostato wystawione
zlecenie przeprowadzenia kontroli. Dotyczy operaigmaterialnych.

KONTROLA EX POST- operacje realizowane etapowo.
W trakcie przeprowadzania kontroli ex post czysonam kontrolnym podlega cata
operacja.

W przypadku podmiotéw wspdlnie realizoych operag] w zakresie wspierania
wspotpracy midzy podmiotami wykonugymi dzialalnd¢é gospodarcz na obszarze
wiejskim obgtym LSR czynnéci kontrolne nalgy przeprowadzi u kazdego podmiotu.

1. Zgodng¢ lokalizacji operaciji.

Podczas wykonywania czyndw kontrolnych naley zweryfikowa, czy lokalizacja
operacji jest zgodna z miejscem realizacji operasjkazanym w umowie 0 przyznanie
pomocy. W polu ,Dane podmiotu kontrolowanego” rglewpisa informacg dot.
lokalizacji operacji.

W przypadku, gdy posesja, na ktérej realizowantagpseracja jest oznaczona nazwicy
oraz numerem, natg zweryfikowa, czy adres ten jest zgodny z zapisami Umowy.
W przypadku, gdy przedmiotem operagjiresboty budowlane, lokalizagcpperacji naley
zweryfikowat:

a) dla inwestycji, dla ktorych wymagany jest projektdowlany — na podstawie
danych zawartych w decyzji zatwierdgzgj projekt i udzielajcej pozwolenia na
budowe,

b) dla inwestycji, dla ktorych nie jest wymagana d¢ayzatwierdzajca projekt i
udzielapca pozwolenia na budew ale wysgpuje obowyzek zgtoszenia
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wiasciwemu organowi robo6t budowlanych — na podstawid®szgnia zamiaru
budowy lub robét budowlanych,

c) dla pozostatych inwestycji - na podstawie danychwaréych w opisie
planowanych roboét, szkicach i rysunkach zawiggnyah charakterystyczne
wymiary i lokalizacg robot.

W elektronicznej bazie Ksy Wieczystych (zamieszczonej na stronie internefowe
Ministerstwa  Sprawiedlivazi: ekw.ms.gov.pl) naley zweryfikowa& prawo
wlasndci/posiadania dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych okhlizowano operagj
Weryfikacj mazna przeprowadziprzed rozpocgiem czynnéci kontrolnych. W polu
,uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagg o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedlinvgei np. ,weryfikacja w bazie MS w dniu 01.10.2019”
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW,

Jezeli dane dziatek ewidencyjnych, na ktérych zlokalano operagj nie zostaly
wprowadzone do powsgzej bazy danych dopuszcza shwniez, aby sprawdzenie tytutu
prawnego, przeprowadzw oparciu o dokumentagcpostpng u Beneficjenta.

Jezeli w ksiedze wieczystej widnieje inny wdaiciel niz Beneficjent weryfikag nalery
przeprowadz na dokumentach potwierdzaych prawo do dysponowania gruntem,

W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W raporcie nalgy zamigci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory potwierdza wskagub
stwierdzom lokalizacg, a ponadto paviadcza fakt posiadania/dysponowania
nieruchomecia, na ktorej zlokalizowano operacnp. poprzez zatzenie do raportu
kopii/fotografii tej dokumentac;ji.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzor podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznaniu
pomocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagg o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi degine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadku braku odnalezienia danej dziatki napgetal.gov.pl nalgy w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” w liscie kontrolnej zamigi¢ stosowr adnotagj o tym fakcie.

W przypadku operacji nietrwale zygianych z gruntem czynéd kontrolne nalgy

przeprowadzsi w siedzibie podmiotu kontrolowanego i w miejscuytiowania
przedmiotu operacji. W przypadku operacji nigldzych trwale zwigzanych z gruntem
nalezy w polu ,Uwagi” odnotowd, stwierdzone podczas kontroli miejscéytkowania
przedmiotu operaciji.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikac nalezy ogranicz¢ do analizy dokumentéw znajdgych s¢ w teczce
sprawy albo przestanych przez beneficjenta.

Z teczki sprawy nalgy pobra& decyzg zatwierdzajca projekt i udzielajca pozwolenia
na budow (zgtoszenia zamiaru budowy lub robét budowlanyai, tej podstawie
okresli¢ numery dziatek, na ktérych realizowana jest ogarac

Jezeli teczka sprawy nie zawiera takich dokumentovieayazwrocic sie do Beneficjenta
Z prasbg o przestanie dokumentow.

W elektronicznej bazie Ksgj Wieczystych naley potwierdzé wilasndgc/posiadanie
dziatki/dziatek, na ktorej/ktérych zlokalizowanoeypcg.
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W trakcie wizji w terenie naky potwierdzé czy na wskazanych dziatkach
ewidencyjnych operacja jest realizowana.

W polu ,,Uwagi kontrolugcych” naley wpisa& adnotagj o dokonaniu kontroli w bazie
Ministerstwa Sprawiedlinvgei np. ,weryfikacjia w bazie MS w dniu 01.10.2019
zawierajca nr dziatki ewidencyjnej i nr KW,

W polu ,Uwagi kontrolujcych” nalery obligatoryjnie odnotowa stwierdzog podczas
kontroli lokalizacg operacji, jeeli jest inna ni wskazana w Umowie 0 przyznanid
pomaocy.

W polu ,Uwagi kontrolujcych” naley dodatkowo wpisa adnotagi o dokonaniu
weryfikacji lokalizacji poprzez ustugi dagine na stronigsww.geoportal.gov.pl

W przypadkuoperacji nietrwale zwigzanych z gruntemczynndgci kontrolne naley

przeprowadzi w miejscu aytkowania przedmiotu operacji. W przypadku operadg

bedacych trwale zwizanych z gruntem nalg w polu ,Uwagi” odnotowa, stwierdzone
podczas kontroli miejscezytkowania przedmiotu operacji.

2. Zgodna¢ zestawienia rzeczowo-finansoweqgo z zakresem bsgiligperacii.

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od ipadm
kontrolowanego na temat zakresu rzeczowego operadfy wypetnic w oparciu

0 Zestawienie rzeczowo-finansowe realizacji operatl@ etapu operacji Zwane dalej
.Zestawieniem”), ktore zawieraVniosek o ptatn@. Pola Listy kontrolnej nalery
wypetnic danymi analogicznie, jak to ma miejsce w zestaiieprzy czym wpisuyc
dane do pola ,ll&” nalezy uwzgkdni¢ ilos¢ danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4
zestawienia). Podczas wykonywania czyonokontrolnych nalgy zweryfikowa w
miejscu realizacji operacji natg zweryfikowa, czy wykonany zakres operacji obejmuje
wszystkie elementy wskazane w zestawieniu orazvwagasci podane w zestawieniu
majg potwierdzenie w miejscu realizacji operacji.

Podczas czynrici kontrolnych nalgy zweryfikowa wszystkie grupy kosztéw wykazane
przez Beneficjenta w zestawieniu foszty kwalifikowalngWartas¢ wktadu rzeczowego
w formie nieodptatneq take Koszty ogoine.

Parametry techniczne lub jadailowe towarow lub ustug ktére sktadagic na Koszty
kwalifikowalne, Wkiad rzeczowy w formie nieodptatinKoszty ogolineznajduy sie w
Biznesplanie w tabeli 7.1Zestawienie przewidywanych wydatkow n¢dnlych do
realizacji operacji.

W przypadku stwierdzenia rozhimosci pomidzy stanem faktycznym a danymi
przekazanymi przez Beneficjenta wraaAnioskiem o ptatni@ i Biznesplanenftabela
7.1. Zestawienie przewidywanych wydatkéw n¢dnlgch do realizacji operadji nalery
odznaczy w liscie kontrolnej odpowied ,NIE”, a_w polu ,Uwagi kontrolugcych”
nalezy wpisa, na czym ta rozbimos¢ polega.

Nie dotyczy svtuacji, kiedy w wyniku realizacji apeji nasipily zmiany zestawieniu
rzeczowo-finansowym, ktére zostaly zaakceptowanezpsW.

W przypadku, gdy Beneficjent dmizyt doWniosku o ptatn@ umowy z dostawcami lub
wykonawcami zawiergfe specyfikagy bedacag podstawy wystawienia kadej z
przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réweznej wartéci dowodowej,
przeprowadzar kontrok nalery zweryfikowa na miejscu wszystkie elementy
znajdupce s¢ w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji natepositkowa si¢
takze, o ile istnied, dziennikiem budowy, przedmiarami robot, protoketaodbiorow
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technicznych i innymi dokumentami powstatymi w toladbiorow technicznych,
dokumentami warunkagymi uwzytkowanie obiektu.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu jest zakugpkow transportu podstawowym
dokumentem podleggym kontroli jest dowdd rejestracyjny.

W przypadku, gdy w sktad operacji wchodzi mentaaszyny/urgdzenia nalgy na
podstawie tabliczki znamionowej zweryfikoiveodzaj maszyny/ugglzenia, producenta,
model, nr seryjny oraz rok produkcji. W przypadkwisrdzenia rozbienosci pomidzy
stanem faktycznym a deklaracjbeneficienta w ww. zakresie naje zaznaczy
odpowied negatywa.

Zdjecia tabliczek znamionowych maszyn i agzeh naleey zahczy do raportu z
czynngci kontrolnych.

W przypadku, gdy zakres operacji obejmuje zakupcaye materialnych (np.
wyposaenie, druk ulotek, druk publikacji), podczas czysmokontrolnych nalgy
zweryfikowa, czy dane znajdgge s¢ na fakturach #dz specyfikacjach do faktur,
opisupce zakupione przedmioty ggodne ze stanem faktycznym. W sytuacji, kiedyedan
na fakturze $ mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono specyfikacji, weryfikacji
zgodndci zakupionych przedmiotow nale dokon& na podstawie danych z protokotow
odbioru (o ile istnig) i/lub informacji zawartych w zapytaniu ofertowydotyczcym
zakupu ww. przedmiotow.

Nalezy  takze zweryfikowd, czy  zakupiony w ramach operacji
sprzt/wyposaenie/uradzenie zostalo wpisane do ewidenéjodkéw trwatych. Do
raportu naley dolgczy¢ odpis/kop¢/fotografie z ewidencji srodkow trwatych
potwierdzagcy wciagniecie srodka trwatego do ewidencji.

W sytuacji, kiedy dane na fakturze mato precyzyjne oraz do faktury nie gatono
specyfikacji, weryfikagg zgodndgci wykonanych prac, natg dokon& na podstawie
danych z protokotéw odbioru (o ile istrdgj podpisanych umow i/lub informacji
zawartych w zapytaniu ofertowym dotycym zakupionych w ramach operacji ustug.
Podczas czynriai kontrolnych naley zweryfikowa wkiad rzeczowy, ktdry ma posta
towaréw, gruntéw i nieruchondoi wymieniony przez Beneficjenta/Beneficjentow w
zestawieniu Karcie wktadu rzeczowego w formie nieodptatnejym tvartg¢ towarow,
gruntow lub nieruchomai, wartas¢ pracy (ustug oraz rob6t budowlanygWwiadczonych
nieodptatnie).

Jako slad rewizyjny naley wykona zdjecie weryfikowanego towaru, gruntu
nieruchoméci.

WERYFIKACJA PRAC BUDOWLANYCH - WIZYTA LUB KONTROLA NA
MIEJSCU.

Operacja realizowana w systemie tradycyjnym.

Umowa kosztorysowa

Podczas czynrisci kontrolnych naley szczegétowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o nd@ar aktualny kosztorys
dostarczony przez Beneficjenta. wW przypadku braku osztorysu
powykonawczego/ticowego weryfikacja odbywaesw oparciu o kosztorys ofertowy.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fim&ago, stanowgcego koszt
kwalifikowalny, nie wykryto niezgodriei pomidzy stanem faktycznym a kosztorysem
wykorzystanym podczas sprawdzealery zaznacz§ odpowied , TAK”.
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Jezeli dla danego elementu zestawienia, staao®go koszt kwalifikowalny, stwierdzono
(niezalenie, czy jest to niezgodd® ,na plus” czy ,na minus”) niezgodd z
kosztorysem wykorzystanym podczas spravidrmdery zaznacz§ odpowied ,NIE.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji rob6t budowlanych

nalezy:

1) wskaz& w polu ,Uwagi kontrolugcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

2) sporzdzic w formie zadcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynsw kontrolnych oraz umigi¢ w polu
~-uwagi kontrolugcych” informacg o zakczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

W celach pomocniczych dopuszcza swykorzystanie podczas sprawdzerojektu
budowlanego.

W przypadku aycia w trakcie weryfikacji projektu budowalny jaktad rewizyjny naley
zalhczye do raportu fotogra§i projektu budowlanego wykorzystywanego podczas
sprawdzé.

Umowa ryczattowa

Podczas czynrisci kontrolnych naley szczegdétowo zweryfikowawszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciyrojekt budowlany oraz w celach
pomocniczych, majbardziej aktualny kosztorys znajdujcy sk w teczce sprawy. W
trakcie czynnéci nalery sprawdzé czy wszystkie pozycje mierzalne wykazane w
kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdge zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku siggowania kosztorysu
réznicowego weryfikagj nalezy przeprowadzi w oparciu o projekt budowlany oraz
kosztorys ranicowy i kosztorys, w stosunku do ktGrego zostaykazane ronice.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fmaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wwagsianym podczas
sprawdze,

2) niezgodny z projektem budowlanym a zgodny z kogsem wykorzystanym podczas
sprawdze,

3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z taygzem wykorzystanym
podczas sprawdae(wytacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wsagist
wykonanych pozycji lub zawiera pozycje z mniejszypadnostkami miary i
faktyczne wykonanie),

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowied, TAK”.

Jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-fimaego, stanowigcego koszt

kwalifikowalny stan faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z tagzem wykorzystanym
podczas sprawdae (wytacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozycjérek
nie zostaty w ogole wykonane lub zawiera pozycje,kdorych stwierdzono wksze
jednostki miary ni faktyczne wykonanie),
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2) niezgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny zoszkorysem
wykorzystywanym podczas sprawdze

nalezy zaznacz§ w liscie kontrolnej odpowiedNIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,NIE” w polu ,bigv kontrolugcych” naley

odnotow& rodzaj i zakres stwierdzonej rozhmsci. Jezeli w ww. polu nie mae zosté

zawarty taki zasob informacji, uwagi najeumiescic w osobnym zajczniku, a w samym

polu ,,Uwagi kontrolugcych” zapisé odwotanie do sposzizonego zalcznika.

W celu pozostawienia wdaiwego sladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych

nalezy:

1) zahczy fotografie projektu budowlanego wykorzystywanegaogras sprawdae

2) wskaza w polu ,Uwagi kontrolujcych” pozycje kosztorysu podlegag weryfikacji
lub,

3) sporadzic w formie zagcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstat
bezpdrednio zweryfikowane w trakcie czynst kontrolnych oraz umigi¢ w polu
,uwagi kontrolugcych” informacg o zahczniku.

Dopuszcza si dolgczenie do raportu z czyném kontrolnych (dalej ,raportu”) jako
zalcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacjg robét budowlanych, ktére nie wymagaprojektu budowlanego naig
przeprowaddi na bazie najbardziej aktualnego kosztorysu, znajdgo st w teczce
sprawy lub przedmiaru robot oraz rysunkéw/szkicimieli zostaty zajczone do wniosku
0 pfatnég¢. W tej sytuacji w celu pozostawienia nafeego sladu rewizyjnego naley
sporzdzi¢ w formie zajcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zgstezpdrednio
zweryfikowane w trakcie czyngoi kontrolnych oraz umigic w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” informacg o tym zahczniku. Dopuszcza sidolgczenie do raportu jako
zalkcznika kopii kosztorysu ze wskazaniem bezpdnio zweryfikowanych pozyciji.

Weryfikacja ukrytych elementéw operaciji.

Dla elementow kosztorysow niemdizvych do pelnego zweryfikowania w drodze
czynnaci kontrolnych, nalgy odnotowa& nazwe dokumentu, ktéry potwierdza ich
wykonanie (np.: dziennik budowy, protoko6t odbiorwaleca si réwniez wykonanie
dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestycj

W przypadku, gdy roboty budowlane nig @bjete kosztorysem — zakres robot dotyczy
prostych prac, ktérych ocena miava jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikastanu
faktycznego naley przeprowadzi na podstawie informacji zawartych w zestawieniu.

W przypadku, kiedy w ramach operacji wysije najem lub dzieawa maszyn podczas
czynndaci kontrolnych naley zweryfikowa przedmiot najmu lub dzigawy w oparciu o
podpisag przez Beneficjenta umaw

KONTROLA EX-POST - roboty budowlane:

W przypadku, gdy dana operacja byta witee] poddana kontroli na miejscu lub wizycie
W miejscu na etapie wniosku o ptagdokoncows, podczas kontroli ex post nale
zweryfikowa, czy nie dokonano istotnych zmian poszczegolnyementow operacji ,
ktore zagraatyby jej celowi. Pozostawionyslad rewizyjny powinien zawieta
syntetyczny opis zakresu dokonanych sprawdzeleeli wynik weryfikacji
jakiegokolwiek elementu operacji jest negatywny emal przeprowadzi czynndgci
kontrolne zgodnie z trybem przewidzianym dla koltroa miejscu na etapie
rozpatrywania wniosku o ptaté® koncowy. W przypadku, kiedy na etapie wniosku o
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ptatna¢ koncowyg nie byta przeprowadzana kontrola na miejscuviityta w miejscu na
etapie wniosku o ptatdé, weryfikacg prac budowlanych podczas kontroli ex post
nalezy przeprowadz zgodniez trybem przewidzianym dla kontroli na miejscu na
etapie rozpatrywania wniosku o ptatné¢ koncows.

KONTROLA EX-POST — maszyny/ugdzenia

W przypadku, gdy w sktad operacji wchodzi martakup maszyny/ugzizenia podczas
kontroli ex post naley na podstawie tabliczki znamionowej zweryfik@waodzaj
maszyny/urgdzenia, producenta, model, nr seryjny oraz rok kol W przypadku
stwierdzenia rozbimosci pomidzy stanem faktycznym a deklaratjeneficjenta w ww.
zakresie naley zaznacz§ odpowied negatywn.

Zdjecia tabliczek znamionowych maszyn i agzeh naleey zahczy do raportu z
czynngci kontrolnych.

Sposob weryfikacji w sytuacji wyshpienia wyjatkowych okolicznoci.

Standardowa wizja w terenie przy zachowaniu zasagibczéstwa isrodkéw ochrony
osobiste;j.

3. Zgodnag¢ dokumentédw finansowo-kgijowych z  wykazem faktur lub innych
dokumentow o réwnowanej wartgci dowodowej dokumentggych poniesione koszty.

W trakcie przeprowadzania czyrfieo kontrolnych naley zweryfikowa zgodnd¢
wykazu faktur lub innych dokumentéw o rownowaj wartéci dowodowej
dokumentuycych poniesione koszty zazonego doVniosku o ptatn&, z oryginatami
posiadanymi przez Beneficjenta. Oryginaty fakturdokumentow o réwnowaej
wartasci dowodowej powinny by oznaczone adnotacj,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na2@t-2020".

Podczas czynriai kontrolnych weryfikacji podlegajwszystkie dane zawarte w wykazie
faktur lub innych dokumentéw o rownowreej wartéci dowodowej. Weryfikag danych
wskazanych w kolumnach 8 i 12 naleprzeprowadzi na podstawie opisu znajdaggo
sie na odwrocie dokumentu

Podczas przeprowadzania czynriai kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument,
znajdujacy sk w wykazie faktur lub dokumentéw o rownowanej wartosci
dowodowej dokumentupgcych poniesione koszty, naly oznaczy¥ poprzez
postawienie na odwrocie pieagxi pozwalajacej na identyfikacje instytucji
kontroluj acej, date kontroli oraz podpis kontroluj gcego.

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé takze potwierdzenia zaptaty
dotyczace kontrolowanych dokumentow.

W celu pozostawienia prawidtoweggdladu rewizyjnego po przeprowadzonych
czynndaciach kontrolnych naley sporadzi¢c zestawienie zweryfikowanych dokumentéw
finansowo-ksggowych w formie spisu lub kopii zestawienia z whkio® ptatnagc.

KONTROLA DANYCH LUB DOKUMENTOW U PODMIOTOW TRZECICH
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W niezlzdnych przypadkach, kontrola doktadnodanych we wniosku o ptaté®maze
odbywa sie na podstawie danych lub dokumentow handlowychghvaeywanych przez
podmioty trzecie. Kontrole takie zaleca si szczegolnéci w przypadku:

1) wystgpienia niezgodnai na fakturze ®dz innym dokumencie o rownowmaej
wartasci dowodowej z zapisami znajdeymi sk w systemie finansowo-kgjowym
Beneficjenta dotyccych kwoty, terminu sprzedg, numeru faktury, specyfikaciji,
danych technicznych i opiswodka trwatego/ustugi,

2) posiadania przez Beneficjenta faktury korygej, ktorej nie przedstawit do
refundacji wraz z wnioskiem o ptat§tolub w toku jego uzupetnienia, w przypadku,
gdy zakres korekty obejmuje zmiarceny sprzeds, przedmiotu sprzeds lub
terminéw wystawienia, o ile zmiany te mpignie¢ wptyw na wysoké¢ lub przyznanie
pomocy. Jeeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wptypa przyznanie
pomocy, kopie ww. dokumentéw najedolgczy¢ do dokumentacji pokontrolnej,

3) wystgpienia innych ni wskazane powiej okoliczngci, ktére stanow wg
kontrolugcych przestank do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentow
handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.

W przypadku dostarczenia przez podmiot kontrolowamystarczajcych, wedtug
kontrolujgcego, wyjdnien odngnie wystpujacych nieprawidtowéci mazna odsipi¢ od
przeprowadzenia kontroli ww. dokumentéw. Wyjeenia naley zabczy¢ do
dokumentacji pokontrolne;j.

O terminie i zakresie kontroli nalg poinformow& podmiot trzeci, u ktérego nagi
kontrola dokumentow oraz Beneficjenta, celem zagmwawania mgliwosci wziecia
udziatu w ww. czynngriach. Naley stosowa procedug powiadomienia opisanw pkt.
IV ,Powiadomienie o czynniiach kontrolnych” instrukcji IR-01/344 a w przypad
konieczndci pisemnego powiadomienia podmiotu trzeciego, #yalskierow& do
podmiotu trzeciego pismo P-10/344.

W trakcie kontroli dokumentow przechowywanych przpadmioty trzecie nalg
sprawdz¢ zgodnd¢ danych na fakturze z zapisami w systemie finansksigowym
podmiotu trzeciego dot. w szczegdoob kwoty na jalg faktura zostata wystawiona,
terminu zapfaty za faktyr a take specyfikag, dane techniczne i opis towaru/ustugi.
Nalezy réwniez zweryfikowa, czy do dokumentu sprzedanie zostala wystawiona
faktura lub nota koryggga magca wptyw na zmiagiceny sprzedsy.

W przypadku wykrycia niezgod&éd pomiedzy danymi lub/i dokumentami znajdaymi
si¢ u podmiotu trzeciego, a dokumentami kontrolowangnajdugcymi si w posiadaniu
Beneficjenta, naley stwierdzon rozbieznos¢ opis& w Liscie kontrolnej w polu ,,Uwagi
kontrolupcych”. Jeeli pole to jest niewystarczgge naley na dodatkowym arkuszu
opis& nieprawidtowdci oraz zadczy¢ go do raportu, natomiast w polu tym wpisa
stosowny  numer  zadznika. Jéli istnieje  taka  maliwosé nalezy
kopie/wydruki/fotografie dokumentow potwierdzeych opisane nieprawidiowoi
zalczy¢ do raportu.

W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza aby zamiast bezpaedniej kontroli w
siedzibie podmiotu trzeciego, uzyskaotwierdzenie danych zawartych na dokumentach
finansowo-ksigowych drog korespondencym W tym celu nalgy wystosowa pismo

do podmiotu trzeciego z pillg o0 potwierdzenie zgoddoi danych na fakturze
znajdupcych sé u podmiotu kontrolowanego z danymi lub/i dokumemtécdacymi w
posiadaniu podmiotu trzeciego (P-11/344). Pisme@ayalystat takze do wiadomeci
kontrolowanego beneficjenta. W przypadku braku edpdzi na pismo we wskazanym
terminie naley ten fakt odnotowaw polu ,Uwagi kontrolugcych” Listy kontrolnej do
raportu, a nagpnie przekaza dokumentacje pokontraindo beneficjenta pismem (P-
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05/344). Powysze czynnéci nalery rowniez zastosowa w przypadku odmowy
podmiotu trzeciego do wglu do danych i dokumentow handlowych znajdygh s¢ w
jego posiadaniu.

KONTROLA EX POST

W sytuacji, kiedy operacja podlegata wéziej czynndciom kontrolnym, podczas
ktérych sprawdzono zgodéo dokumentow finansowo-kgjowych z wykazem faktur
lub innych dokumentow o réwnovmaej wartégci dowodowej dla wszystkich etapow
operacji podczas kontroli ex post @ odsipi¢ od weryfikacji tego punktu. W takim
przypadku nalgy w liscie kontrolnej odznaczypole ,NIE DOTYCZY”.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowad@ na dokumentach przestanych przez Beneficjenta/psob
trzecich.

Nalezy zwrocic sie do Beneficjenta/osoby trzeciej z pbg o przestanie skanow/zdj
oryginatow faktur/dokumentow ksgowych znajdujcych s¢ wykazie faktur lub
dokumentow o réwnowaej wartéci dowodowej dokumentagych poniesione koszty
zalkczonym do wniosku o ptatié.

Nastpnie naley poréwng dane przestanych dokumentéw z danymi znaumi s w
wykazie.

Slad rewizyjny: wydruk skanéw/ze§ przestanych dokumentéw lub piyta CD| z
przestanymi skanami/zgtfiami dokumentow.

Prowadzenie dziataldoi zwiazanej z przyznanpomog.

W toku czynnéci kontrolnych nalgy potwierdz¢ fakt prowadzenia dziataldo,

Zwigzanej z przyznanpomog@ na podstawie jednego z ngsatjgcych dokumentow:

1) deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA i ZUS RCA,

2) potwierdzenie przelewu/éw zaliczki/ek na podatekhdmowy,

3) finansowo — ksgowych potwierdzagcych ponoszenie kosztéw lub przychodéw w
ramach prowadzonej dziataku.

Ww. dokumenty powinny potwierdzgrowadzenie dziataldoi gospodarczej w okresie
od dnia ztgenia wniosku o ptatrié koncowa do dnia przeprowadzania kontroli.

W trakcie przeprowadzania kontroli najepositkowa si¢ informacjami dotycacymi
Beneficjenta zawartymi w bazach danych Centralngyidencji i Informacji o
Dziatalngci Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrzgl@ym (KRS), ktére
zawieraj m.in. informacje na temat danych adresowych pizbosstwa, zakresie
wykonywanej dziatalngci (CEIDG) oraz okresach zawieszenia dziatétngospodarczej
(CEIDG). Powysze informacje dogbne @ na stronie internetowej:
https://prod.ceidg.gov.pl orazww.krs-online.com.pl

Jakoslad rewizyjny naley sporzadzi¢ kopig/zdjecie weryfikowanych dokumentow.
Dodatkowo nalgy odnotowa fakt zweryfikowania punktu kontrolnego w oparcilazy
danych KRS albo CEIDG (wpiéaazw bazy danych i datsprawdzenia).

W przypadku wydruku z KRS lub CEIDG dopuszcza wiykonanie wydruku przed
dniem, w ktérym planowane €zynndgciami kontrolne.
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W sytuacji, kiedy podczas przygotowania do kontmk post zostanie pozyskana z
internetowych baz danych (CEIDG) informacja o zaptaniu przez Beneficjenta
prowadzenia dziataloi, na ktép zostata udzielona pomoc, w raporcie ngle
odznaczy opcg: ,Kontrola nie zostata zrealizowana” (sekcja V.ZHPROWADZENIE
CZYNNOSCI KONTROLNYCH) oraz opisa przyczyr tj. info o zaprzestaniu
dziatalngci z CEIDG.

Sposéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.

Nalezy zwréck sic do Beneficjenta z péba o przestanie kopii, skanow/zdjoryginatow
dokumentow, ktore potwierdzgjprowadzenie dzialaldoi zwigzanej z przyznan
pomog.

Slad rewizyjny: kopie, wydruk skanow/zdj przestanych dokumentéw lub ptyta CD z
przestanymi skanami/zgljiami dokumentow.

Zostaly utworzone miejsc(-e) pracy zgodnie z zapisanowy.

Weryfikaci tego zobowjzania naley dokon& podczas kontroli ex post
przeprowadzanej po uptywie co najmniej 1 roku odadmyptaty ptatnéci koncowej.
Nalezy tak zaplanowa termin kontroli, aby czynrici byly realizowane 1 rok po
wyptacie ptatnéci koncowe;j.

Jezeli w okresie pongidzy dniem uptywu 1 roku od ptatém koncowej a kacem danego
roku kalendarzowego, w ktérym musi dyrealizowana kontrola ex post, niedaie
mozliwosci zrealizowania kontroli ex post, czynd kontrolne naley przeprowad#
przed dniem, kiedy uptywa rok od ptateo koncowej. W takim przypadku natg w
liscie kontrolnej w tym punkcie zaznagzyole ,NIE DOTYCZY”

Zgodnie z umow przyznania pomocy Beneficjent zobgwany jest do utrzymania
miejsca/miejsc pracy w przeliczeniu na petne etadginioroczne przez okres 3/5 lat od
dnia ptatnéci koncowej w liczbie wskazanej w umowie.

Srednioroczny poziom zatrudnienia nateobliczy¢ za okres od dnia ptatba koncowe;
do dnia, w ktorym mija rok od ptatéa koncowej. Obliczé nalezy dokon& w oparciu o
dane zawarte w umowie/umowach o gradeklaracjach ZUS DRA i ZUS RCA za dany
okres.

Sposob wyliczenia utrzymania miejsca pracy a termirprzeprowadzenia czynnéci
kontrolnych.

Jezeli kontrola przeprowadzanacdzie przed uptywem pierwszego roku od dnia
dokonania ptatnizi koncowej weryfikacjisredniego stanu zatrudnienia nie przeprowadza
sie. W takim przypadku naky odznaczy w liscie kontrolnej pole ,Nie dotyczy”.

Jezeli kontrola przeprowadzanadrie po pierwszym roku, jednadk przed uptywem 2
lat, obliczér nalezy dokond tylko dla pierwszego roku.

Jezeli kontrola lgdzie przeprowadzana po 2 latach od dnia wyptatinpdai koncowej a:

1) operacja nie podlegata kontroli ex post po uptydieoku wtedy dokonujemy
obliczen dla 1 i 2 roku oddzielnie, agke dla ktéregokolwiek z badanych okreséw
zostanie stwierdzonsrednioroczna liczba etatéw niezgodna z zapisamivyno
wtedy dokonujemy obliczetacznie dla 2 lat,
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2) operacja podlegata jukontroli ex post po uptywie 1 roku od dnia wyptaty
ptatnagci koncowej i stwierdzono, ze podmiot kontrolowany utrzymuje
srednioroczg liczbe etatbw zgodnie z zapisami umowy wtedy dokonujemy
obliczen tylko dla 2 roku,

3) operacja podlegata jukontroli ex post po uptywie 1 roku od dnia wyptaty
ptatnaici koncowej i stwierdzono,ze podmiot kontrolowany nie utrzymuje
sredniorocznej liczby etatéw zgodnej z zapisami umomtedy dokonujemy
obliczen dla 2 lat §cznie.

Jezeli kontrola lgdzie przeprowadzana po 3 latach od dnia wyptatinpdai koncowej a:

1) operacja nie podlegata kontroli ex post po uptywieoku i po uptywie 2 roku
wtedy dokonujemy obliczedla 1, 2, 3 roku oddzielnie, &jedla ktéregokolwiek
z badanych okresow zostanie stwierdzémanioroczna liczba etatow niezgodna
z zapisami umowy wtedy dokonujemy obliazecznie dla 3 lat,

2) operacja podlegata jukontroli ex post po uptywie 2 roku od dnia wyptaty
ptatngci koncowej i stwierdzono, ze podmiot kontrolowany utrzymuje
srednioroczy liczbe etatow zgodnie z zapisami umowy wtedy dokonujemy
obliczea tylko dla 3 roku, a j@i dla badanego okresu zostanie stwierdzona
srednioroczna liczba etatéw niezgodna z zapisamivynwtedy dokonujemy
obliczen tacznie dla 3 lat

3) operacja podlegata jukontroli ex post po uptywie 2 roku od dnia wyptaty
ptatnagci koncowej i stwierdzono,ze podmiot kontrolowany nie utrzymuje
sredniorocznej liczby etatow zgodnej z zapisami umpd@albo dla 2 roku albo dla
2 lat cznie) wtedy dokonujemy oblicaella 3 lat 4cznie.

W przypadku kontroli ex post przeprowadzanej pookurod dnia wyptaty ptatrici
koncowej naley postpowa analogicznie.

W pole ,Uwagi kontrolujcych” naley wpisa dla jakiego okresu byty przeprowadzane
obliczenia np. dla 1 roku, dla 2 roku, dla 2 {atzhie, dla 3 roku, dla 3 lagdznie itp.

Po przeprowadzonych obliczeniach rgte

1) wpisa wartasci z umowy 0 przyznanie pomocy w pole ,Liczba utaammych miejsc
pracy” oraz ,Liczba utrzymanych miejsc pracy” w Woinie ,WWg umowy”,

2) wpisa obliczory podczas kontroli ex postednioroczy liczbe utrzymanych miejsc
pracy w pole ,Liczba utrzymanych miejsc pracy” kalumnie ,Kontrola ex post”:

Jezeli obliczonysrednioroczny stan zatrudnienia jest zgodny ze stasheklarowanym w
umowie przyznania pomocy, woéwczas wdie kontrolnej nalgy zaznaczg odpowied
pozytywry, w przeciwnym przypadku nalg zaznaczy odpowied negatywni. Celem
zachowania odpowiedniegadsladu rewizyjnego naly sporzdzic kopie/zdgcia
dokumentacji ZUS DRA i ZUS RCA potwierdaagj dokonane ustalenia.

W przypadku, gdy w trakcie poprzednich kontrolinreént ten podlegat jusprawdzeniu,
nalezy odstpi¢ od jego weryfikacji zaznaczg pole ND a w polu ,Uwagi
kontrolujgcych” wpisa& adnotagj o zweryfikowaniu przedmiotowego zobawania
podczas poprzedniej kontroli.

Do stanu zatrudnienigie nalezy wliczac:
1) pracownikow przebywagych na urlopie:
» bezptatnym (kodwiadczenia/przerwy 111);

* macierzyiskim, ojcowskim, rodzicielskim (kodwiadczenia/przerwy 311, 315, 319,
320, 325, 326, 327, 328; kod tytutu ubezpieczedid@);
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* bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem urlop wychowawczy - kod
swiadczenia/przerwy 121,122; kod tytutu ubezpiecaeil 11);

* bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do jeetia okrglonych funkcji z
wyboru (kod przerwy 111; w przypadku kodwiadczenia 151 naky pozyské
wyjasnienia beneficjenta z jakich przyczyn dana osolsdata wykazana tym kodem),
oraz

2) stazystow;

3) 0s0b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

4) o0s06b, wykonujcych prae na podstawie innej aiumowa o0 prag (np. umowy
zlecenia lub umowy o dzieto, kontraktu mesakiego);

5) os6éb tzw. samozatrudnionych, czyli os6b prowdagich dziatalné¢ gospodarcz
(innych niz beneficjent, ktéry w wyniku realizacji operacji ggjmuje dziataln&t
gospodarcz jako mikroprzedsbiorca);

6) 0sOb skazanych, zatrudnionych na podstawie skierawao pracy wydanego
dyrektora zaktadu karnego (a nie umowy o pyac

7) 0sOb wspotpracygych (za osobp wspoOtpracujca w rozumieniu ustawy systemie
ubezpieczé spotecznych uwa st makonka, dzieci wlasne, dzieci drugiego
makzonka i dzieci przysposobione, rodzicow, magoch ojczyma oraz osoby
przysposabiare, jeeli pozostaj z osola prowadaca dziatalndé gospodarcz we
wspoélnym gospodarstwie domowym i wspOtpraca nig przy prowadzeniu tej
dziatalngci).

W celu obliczenia sredniorocznego poziomu zatrudnienia zma wykorzysté
udostpniony przez ARIMR kalkulator - plik .xIs (K-06/334

Sposdéb weryfikacji w sytuacji wysgpienia wyjatkowych okolicznasci.

Weryfikacj nalezy przeprowadzi na dokumentach przestanych przez Beneficjenta.
Nalezy zwrdck sie do Beneficjenta z péba o przestanie wydrukow, skandw/zéjzUS
DRA i ZUS RCA za badany okres na podstawie ktéryalery przeprowadzi
obliczenia.

Slad rewizyjny: wydruki, skany/zdgia przestanych dokumentéw lub ptyta CD| z
przestanymi skanami/zgtjiami dokumentow.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowalbo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zeanych z realizagjoperaciji.

Beneficjenci prowadgy petry ksiggowas¢ zobowpzani § do prowadzenia oclbnej
ewidencji kstgowej dla wszystkich zdaraewiagzanych z realizagjoperacji. Mog tego
dokona& poprzez odpowiednie zapisy w polityce rachunkgwopolegagce na
wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéwedmivych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwatajch na wyodsbnienie wszystkich zdarae
zwigzanych z operagjalbo na wprowadzeniu wyoghnionego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwkzanych z operagj

Podczas czynrci kontrolnych nalgy zweryfikowa, czy w polityce rachunkovwéci
znajdup si¢ odpowiednie zapisy dotygee stosowania przez beneficjenta oddzielnego
systemu rachunkowioi albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunigave
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W przypadku prowadzenia dla danej operacji ebdych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych nzjepodczas przeprowadzania czygeidkontrolnych
zweryfikowat, czy wszystkie dokumenty finansowo4@gowe opisujce transakcje
zZwigzane z realizagj operacji zostaly zaksjowane na ww. kontach. W przeciwnym
przypadku naley sprawdz¢, czy zostat wprowadzony ogtmy kod rachunkowy dla
transakcji zwazanych z realizagjoperaciji.

W celu zapewnienia nalgtego s$ladu rewizyjnego nalg do raportu daiczye
kopig/fotografie Planu  kont z polityki rachunkowoi beneficjenta oraz
wydruk/kopk/fotografic dokumentu potwierdzagego wysipowanie wyodgbnionej
ewidencji ks¢ggowej.

Jezeli na podstawie odbnych przepiséw Beneficjent nie jest zobgmeiny do
prowadzenia kgg rachunkowych oraz nie stosuje odpowiedniego kaatunkowego
dla transakcji zwizanych z realizagj operacji prowadzenie oddzielnego systemu
rachunkowséci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkgnvedbywa si przez
prowadzenie zestawienia faktur lub réwnawgch dokumentéw ksgowych na
formularzu udosfpnionym przez samogd wojewodztwa. W takim przypadku naje
podczas czynrigi kontrolnych zweryfikowé fakt posiadania przez Beneficjeéykazu
faktur lub dokumentéw o réwnoweej wartagci dowodowej dokumenggych poniesione
koszty.

W celu zapewnienia natgtego sladu rewizyjnego naley do raportu dajczy¢ kopie
Wykazu faktur lub dokumentéw o rowneémg wartgci dowodowej dokumenggych
poniesione koszty.

Podczas czynrci kontrolnych przeprowadzanych na etapie wnioskutatna¢ nalezy
zweryfikowa takze prawidiowdé danych zawartych wDswiadczeniu Beneficjenta o
prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunk@ivalbo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowegatanowicego zadcznik doWniosku o ptatne'.

Odpowied ,NIE” w li scie kontrolnej naley zaznaczy w przypadku:

1) stwierdzenia braku stosowania przez beneficjentaiethego systemu rachunko$eo
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,

2) stwierdzenia braku posiadania przez Beneficjéffigkazu faktur lub dokumentéw o
rownowanej wartagci dowodowej dokumentgych poniesione koszty

3) stwierdzenia nieprawidiowych danych zawartych ¥wiadczeniu Beneficjenta o
prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunk&svalbo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (podczas przeprowadzania czgnnkontrolnych na etapie
wniosku o ptatnéx).

Po zaznaczeniu odpowiedzi ,NIE” nale w polu ,Uwagi kontrolugcych” opi