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zdnia A g Mol ([ 1

Fundusze
Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
ﬁ Eg;gg:!:::fw - Polska = o Po ls K' E Europejski Fundusz Spoleczny

Decyzja nr RPOP.11.01.00-16-0001/19-00

o dofinansowaniu Planu Dziatar Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok
w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
w ramach:

Osi priorytetowej XI — Pomoc Techniczna

Beneficjentem Planu Dziatari Pomocy Technicznej

RPO WO 2014-2020 jest Instytucja Zarzadzajaca

Regionalnym Programem Operacyjnym dla Wojewddztwa Opolskiego
na lata 2014-2020

NIP Beneficjenta: 7543077565

§1
llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

1) .Beneficjencie” - oznacza to beneficjenta zgodnie z art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia
ogolnego oraz z art. 63 Rozporzadzenia ogdlnego oraz ustawg wdrozeniows;

2) ,danych osobowych” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego
dalej ,,RODO";

3) .dofinansowaniu” — oznacza to wsparcie udzielane Beneficjentowi ze $rodkéw
publicznych Europejskiego Funduszu Spotecznego, pochodzace z budietu paristwa,
przekazywane Beneficjentowi w formie dotacji celowej;

4) ,EFS” —oznacza to Europejski Fundusz Spotfeczny;

5) ,Instytucji Zarzqdzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Opolskiego;

6) .Instytucji Posredniczqcej” oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu/Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki w Opolu;

7) .Decyzji” - oznacza to niniejsza decyzje, ktorej zmiana odbywa sie w formie Uchwaty
Zarzgdu Wojewodztwa Opolskiego;



8) ,Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego

9)

10

—

na lata 2014-2020 przyjety Decyzja wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 27 lipca
2018 r. zmieniajaca Decyzje Wykonawcza C(2014)10195 zatwierdzajacq niektore
elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu , Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu opolskiego w Polsce CC
2014PL16M20P00SB;

przetwarzaniu danych osobowych” - przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie a Zwlaszcza te,
ktdre wykonuje sie w SL2014;

,Rozporzqdzeniu ogdinym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Furopejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

11) ,ustawie Pzp” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pdin. zm.);

12) ,ustawie wdrozeniowej” - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowe] 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431 z pdin. zm.);

13),,PDz" - oznacza to Plan Dziatah Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020

rok, na podstawie ktdrego zostata podjgta Decyzja;

14} ,wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie ze

Szczegbtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014-2020, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na
lata 2014-2020 oraz wytycznymi, ktére sg dostepne na stronie internetowej Instytucji

Zarzadzajacej;



15} ,zamdwieniu publicznym” - oznacza to umowe odpfatng, zawartg pomiedzy
zamawiajacym a wykonaweca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w PDz;

16) ,,Rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej programem” — naley przez to
rozumie¢ rachunek bankowy ktérego posiadaczem jest Instytucja Zarzadzajaca
programem nr 87 1160 2202 0000 0000 4742 3411, nazwa RPO WO 2014-2020 DC
prowadzony w Banku Millenium S.A., na ktdrym sg gromadzone $rodki, o ktérych
mowa w pkt 3.

17) ,stronie internetowef Instytucfi Zarzqdzajgcej” - oznacza to adres strony:
www.rpo.opolskie.pl;

18) ,ustawie o finansach” — oznacza to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2019r., poz. 869 z p6in.zm.);

19) ,,ustawie o rachunkowosci” — oznacza to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r,
o rachunkowosci (Dz.U. 2019 r. poz. 351, z pdin. zm.);

20) ,,SZO0P” — oznacza to Szczegdfowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 - zakres EFS, przyjety
przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego, Uchwata nr 1467/2019 Zarzadu
Wojewddztwa Opolskiego z dnia 01 paZdziernika 2019r.;

21) ,nieprawidtowosci/nieprawidfowosci indywidualne” — oznacza to kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma
lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

22} ,Projekcie” — oznacza to Plan Dziatarh Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na
2020 rok, nr RPOP.11.01.00-16-0001/19;

23) ,5L2014” - oznacza to aplikacje gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego,
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu;

24) Powierzajgcym — oznacza to odpowiednio:

a) Marszatka Wojewo6dztwa Opolskiego dla zbioru ,, UMWO-DPO-SYZYF” oraz dla
zbioru ,RPO WO 2014-2020",

b) Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dla zbioru ,,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych”,
petnigeych role wiasciwego dla danego zbioru administratora danych
osobowych.



Przedmiot Decyzji

§2

1.

Na warunkach okreslonych w niniejszej Decyzji, Instytucja Zarzgdzajaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje PDz. Beneficjent podejmuje sig realizacji
projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 1 oraz § S ust. 1.

. Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych

przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg PDz.

. tgczna wysokosé wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi 15 625 880,00 zi (stownie:

pietnascie milionéw szeééset dwadziescia piec tysiecy osiemset osiemdziesigt ztotych

00/100) i obejmuje:

1) dofinansowanie w kwocie 13 281 998,00 zt (stownie: trzynascie miliondw dwiescie
osiemdziesigt jeden tysiecy dziewiedset dziewiecdziesigt osiem ztotych 00/100), co
stanowi 85% wydatkow kwalifikowalnych,

2) wkiad wiasny w kwocie 2 343 882,00 zt (stownie: dwa mifiony trzysta czterdziesci trzy
tysigce osiemset osiemdziesigt dwa ztote 00/100), co stanowi 15% wydatkow
kwalifikowalnych. '

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
wydatkow poniesionych w ramach PDz przed podpisaniem niniejszej Decyzji, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym

z wytycznymi, o ktorych mowa w § 1 pkt 14), oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji
Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

. Podatek od towardw i ustug w wydatkach w Projekcie bedzie rozliczany zgodnie

z odwiadczeniem/o$wiadczeniami stanowigcym/i zatacznik nr 2 do PDz.

Decyzja okreéla procedury, zasady, warunki i tryb, na jakich Beneficjentowi przekazywane
bedzie Dofinansowanie.

Okres realizacji projektu i zakres rzeczowy Decyzji
§3

1.
2.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w PDz.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadar w ramach Projektu i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu. Za kofcowsg
date kwalifikowalnoéci wydatkéw uznaje sie date zakonczenia finansowego, wskazang
w PDz.

Poniesienie wydatkéw przed podpisaniem Decyzji jest dokonywane na ryzyko
Beneficjenta.

Beneficjent zapewnia, ze PDz jest realizowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w zakresie objetym niniejsza decyzja.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z PDz, w tym za:

4



1) osiagnigcie wskaznikow produktu okreslonych w PDz;
2} zachowanie trwatosci PDz oraz rezultatéw;
3} przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawq o ochronie danych osobowych;

4) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,

5) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

6) zapewnienie stosowania Instrukcji dotyczqcej realizacji projektow pomocy technicznef
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020;

7) zapewnienie stosowania Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca zobowiagzuje sie powiadomié Beneficjenta na stronie
internetowej www.rpo.opolskie.pt 0 wszelkich zmianach dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 5 pkt 4-5), a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych
dokumentow.

W przypadku dokonania zmian w PDz, o ktdérych mowa w § 22 Decyzji, Beneficjent
odpowiada za realizacje PDz zgodnie z jego aktualng wersjg.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzgdzajaca o problemach w realizacji PDz, w szczegéinosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji, oraz ryzyku nieosiggniecia wskaznikéw projektu.

§4
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikow projektu okreslonych w PDz.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i sprawozdawania realizacji zatozonych
wartosci wskaznikow w trakcie realizacji projektu. W razie postepow w realizacji
wskaznikéw, Beneficjent powinien wykazac je w kazdym wniosku o ptatnos¢ sktadanym
do Instytucji Zarzadzajacej. Wartosci osiggniete wskaznikéw sprawozdawane we
wnioskach o ptatnos¢ odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektéow faktycznie
osiaggnietych.

Beneficjent zobowigzuje sie monitorowaé wskazniki na zasadach okreslonych

w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacfi programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na fata 2014-2020.

W przypadku zidentyfikowania przez Beneficjenta ryzyka niecsiagniecia wskaznikow,
zobowiazany jest on niezwtocznie poinformowad Instytucje Zarzadzajacy i przedstawic
stosowne wyjasnienia. Zmiany w realizacji zatozonych przez Beneficjenta wartosci
docelowych wskaznikow zwiazane moga by¢ z korekta finansowa Projektu.



5.

10.

11.

12.

W przypadku nieosiagnigcia przez Beneficjenta zatozonych wartosci wskaznikow,
Instytucja Zarzadzajaca dokona indywidualnej analizy powodow nieosiagnigcia
wskaznikow, biorac pod uwage:
1) zakres % odchylenia wartosci osiggnietej od wartodci zatozonej,
2) liczbe nieosiggnietych wskaznikow,
3) informacje, w jaki sposéb odchylenie wskaznika/wskainikéw wptywa na odchylenie
wskaznika/wskaznikow ujetych w Programie/ramach wykonania,
4) informacje, czy wskaznik/wskazniki miaty wptyw na wyhdr Projektu do
dofinansowania,
5) wyjaénienia Beneficjenta, w szczegdlnosci podejmowane przez niego dziatania
naprawcze.
W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu, skutkujgcych nieosiggnigciem
wskaznika produktu, Instytucja Zarzgdzajgca moze pomniejszy¢ wartosc dofinansowania
stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.
Wskazniki produktu uznaje sie za osiggniete i powinny by¢ wykazane przez Beneficjenta
w momencie zakoriczenia finansowe] realizacji, najpézniej we wniosku o ptatnos¢
koncowa.
Peten zakres rzeczowy PDz, a zarazem przeznaczenie $rodkéw dofinansowania okreélajg
zapisy PDz, a w szczegdlnosci okreslone w nim kategorie interwencji i wskazniki.
Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania petnego zakresu rzeczowego PDz zgodnie
z PDzi Decyzja.
Beneficjent zobowiazuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzadzajgca o problemach w realizacji Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ dokumentacjg potwierdzajgca utrzymanie
wskaznikdw, w szczegblnosci podczas kontroli prowadzonych w ramach projektu.

Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci indywidualne;j.

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta

§5

1,

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji PDz z nalezyta starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i procedurami w ramach Programu, oraz w sposéb, ktory zapewni
prawidlowa i terminowa realizacje PDz oraz osiggniecie celéw i wskaznikow PDz
zatozonych w PDz.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ realizacji Decyzji.
Beneficjent zobowigzany jest przestrzegac zapisy niniejszej Decyzji. W wypadku

stwierdzenia nieprzestrzegania zapiséw Decyzji Instytucja Zarzadzajgca wzywa
Beneficjenta do podjecia dziatari przewidzianych w Decyzji oraz moze wstrzymac wyptatg



srodkow dofinansowania do czasu podjecia przez Beneficjenta odpowiednich dziatan,
a takze stosuje pozostate przewidziane w Decyzji $rodki.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw
§6

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich
wydatkow Projektu w sposdb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie,
tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o Ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzgcy petna ksiegowosé - ksiegi
rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie
Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] zgodnie z zasadami rachunkowoéci, przez
co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dana
jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien umozliwic
sporzadzenie sprawozdarn i kontroli wykorzystania $rodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych

i pozabilansowych.

Planowanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta

§7

1. Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej, bezposrednio przy
podpisaniu Decyzji, Harmonogram ptatnosci, ktdry stanowi Zatgcznik nr 2 do Decyzji oraz
Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu paristwa, ktéry
stanowi Zafgcznik nr 9 do Decyzji.

2. Harmonogram pfatnosci stanowi integralng czes$¢ Decyzji, a jego zmiany nie wymagaja
zmiany Decyzji. Harmonogram powinien obejmowac wszystkie kwartaty realizacji
projektu. Harmonogram moze ulegaé aktualizacji, ktéra dokonywana jest wytgcznie
poprzez SL2014.

3. Instytucja Zarzgdzajaca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram ptatnosci,
Jedli do Harmonogramu konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do
Harmonogramu, ktéra dokonywana jest wytgcznie poprzez SL2014.

4. Harmonogram zapotrzebowania stanowi integralng cze$¢ Decyzji, a jego zmiany nie
wymagaja zmiany Decyzji. Harmonogram zapotrzebowania powinien obejmowac caty
rok budzetowy realizacji projektu. Harmonogram zapotrzebowania moze ulegac
aktualizacji, w szczegdlno$ci wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej, o ktérym
mowa w § 8 ust. 7 pkt.1).



5.

Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje ztozony przez Beneficjenta Harmonogram
zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1. Jesli do Harmonogramu zapotrzebowania
konieczne jest wprowadzenie zmian, Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o zakresie zmian koniecznych do wprowadzenia do Harmonogramu zapotrzebowania.

Dofinansowanie przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu panistwa

w klasyfikacji budzetowej uzgodnione] pomiedzy Instytucja Zarzadzajacq a Beneficjentem
przed podpisaniem Decyzji.

Dofinansowanie jest przekazywane Beneficjentowi na nastepujacy wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy Beneficjenta 83 1160 2202 0000 0001 6829 0139, nazwa: PT
RPO WO 2020, prowadzony w Banku Millennium S.A. z siedziba przy ul. S. Zaryna 2A,
02-593 Warszawa. Wydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za
posrednictwem tego rachunku.

W przypadku prefinansowania wydatkdw z innego niz wyodrebniony na cele projektu
rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych
wydatkdw z przekazanych mu srodkéw w czesci odpowiadajacej dofinansowaniu.
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca

o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7. Zmiana rachunku bankowego
wymaga zmiany Decyzji.

Przekazanie Beneficjentowi Dofinansowania

§8

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) jest wyptacane w co najmniej
czterech transzach do facznej kwoty wynikajgcej z Harmonogramu zapotrzebowania
stanowigcego Zatgcznik nr 9 do Decyiji.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w § 7 ust. 7.

Poszczegolne transze dotacji celowej sg przekazywane w nastepujgcych terminach:

1. pierwsza transza — w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Instytucjg

Zarzadzajacy pierwszej transzy dotacji celowe]. Pierwsza transza dotacji celowej jest
przekazywana do IZ przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego nie
wczesniej niz 5 dnia roboczego w miesigcu styczniu danego roku budzetowego;

2. kaida nastepna transza jest przekazywana w terminie wskazanym w Harmonogramie
zapotrzebowania stanowigcym Zatacznik nr 9 do Decyiji.

4. Warunkiem przekazania Beneficjentowi transzy dotacji celowej jest ujecie srodkow,

ktére majq zostaé przekazane Beneficjentowi w budzecie wojewédztwa.

W przypadku gdy 1Z nie dysponuje $rodkami na przekazanie dotacji celowe] w wysokosci
wskazane] przez Beneficjenta w Harmonogramie zapotrzebowania, moze przekazacd
srodki w wysokoéci nizszej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota bedaca réznica
nomiedzy kwotg $rodkdw wnioskowanych, a przekazanych jest przekazywana
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w moiliwie najkrétszym terminie, w ramach dostepnych $rodkdw, w sposéb
umozliwiajgcy sprawng realizacje projektu przez Beneficjenta.

IZ zobowigzuje Beneficjenta do przedktadania w ukfadzie miesiecznym rozliczenia
srodkéw dotacji celowej z budzetu paristwa.

Rozliczenie srodkow dotacji celowej sktadane jest w wersji papierowej i elektronicznej
w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego rozliczenie
dotyczy, z wytagczeniem rozliczenia za miesigc grudzien. Rozliczenie srodkéw dotacji
celowej za miesigc grudzien skfadane jest w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego
po danym roku budzetowym.

1) Rozliczenie srodkdw dotacji celowej z budzetu panstwa nastepuje poprzez
przedstawienie |Z poprawnego rozliczenia przekazanych srodkéw w formie
wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa, zawierajgcego zestawienie
przygotowane w oparciu o wycigg z rachunku bankowego, o ktérym mowa w §7 ust. 7,
lub raportéw kasowych, potwierdzajacych wydatkowanie w okresie rozliczeniowym
srodkoéw przez Beneficjenta oraz zwrot niewykorzystane] czeéci dotacji, o ktorym
mowa w pkt 3). Wzdr wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa stanowi
Zatgcznik nr 10 do Decyzji.

2) Wraz z rozliczeniem dotacji celowej, Beneficjent przekazuje zaktualizowany
Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 7 ust.
1, oraz o$wiadczenia o stanie rachunku bankowego, o ktdrym mowa w §7 ust.7. Wzor
os$wiadczen o stanie rachunku bankowego stanowig Zalacznik nr 7 oraz Zatgcznik nr 8
do Decyzji.

3) Beneficjent moze dokonac zwrotu czesci srodkdw dotacji celowej z budzetu paristwa
na wskazany w pkt 5) rachunek bankowy 1Z, w przypadku, gdy srodki te nie zostang
wykorzystane przez Beneficjenta. Zwrocone srodki uwzgledniane sg we wniosku
o rozliczenie dotacji celowej. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w szczegéinosci
w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej w ramach wydatkdw biezacych
i majatkowych.

4} Beneficjent dokonuje zwrotu niewykorzystanej z koricem roku budzetowego czesci
dotacji celowej z budzetu panstwa w terminie umozliwiajgcym 1Z zwrot udzielonej z
budzetu panstwa dotacji zgodnie z art. 168 pkt 1 ustawy o finansach.

5} Wszelkie zwroty srodkéw Beneficjent zobowigzany jest dokonywaé na nastepujacy
rachunek bankowy IZ nr: 74 1160 2202 0000 0001 5356 9775, Kazdorazowy zwrot
Srodkow nalezy potwierdzi¢ pisemnie 1Z, wskazujac klasyfikacje budzetows, okreslajac
tytut zwrotu srodkdw, rok w ktérym zostata udzielona dotacja celowa oraz zrédta

finasowania.

6} Na wniosek 1Z, Beneficjent nie pdzniej niz w terminie do 15 dni roboczych, przedstawia
kopie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem wyciggdw z rachunku bankowego,



o ktérym mowa w §7 ust, 7, bedacy podstawa przygotowania rozliczenia dotacji
celowe]j z budzetu panstwa.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi $rodkdéw dotacji celowej na realizacjg
projektu stanowig dochdd Samorzagdu Wojewddztwa Opolskiego i nie sg wykazywane
we wniosku o ptatnosé.

9. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesié¢ wyptate dofinansowania, w przypadku, gdy
zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania razacych
nieprawidiowosci, w szczegdlnosci oszustwa. instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta, o zawieszeniu biegu terminu wypfaty transzy dofinansowania i jego
przyczynach.

10. Warunkiem rozliczenia PDz jest ztozenie przez Beneficjenta poprawnego koncowego
wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego catos¢ Dofinansowania.

Zasady i terminy sktadania wnioskow o ptatnosé
§9
1. Beneficjent sktada wnioski o ptatnoséé zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1, nie cze$ciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce,
w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,
a koricowy wniosek o ptatnoéé w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ma obowiazek ztozenia
wniosku o platno$c réwniez w przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym nie poniost
zadnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu.
Beneficjent skiada wniosek o ptatnoé¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
za posrednictwem SL2014, o ktérym mowa w § 13, chyba ze z przyczyn technicznych nie
jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek
o ptatnoéé¢ w terminach wynikajacych z zapisow ust. 1 przy czym zobowiazuje sig do
ztoienia wniosku za posrednictwem $L2014 niezwtocznie po usunigciu przyczyn,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.
3. W przypadku Projektu, w ramach ktorego Beneficjent otrzymuje dotacjg celowg w formie
zaliczki, zobowiazany jest do wydatkowania $rodkéw w ramach przekazanej zaliczki
w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym zostata ona wyptacona.

g

4. Po dokonaniu przez Instytucje Zarzadzajgca doboru proby, o ktérej mowa w § 10 ust. 1
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentow w formie
i w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

5. W przypadku listy ptac, Beneficjent ma mozliwo$¢ rozliczenia kazdego wydatku
zwigzanego z przedstawiong lista ptac oddzielnie we wnioskach o ptatnosc.
W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatnosc koricowq nie zostana
wykazane dokumenty potwierdzajgce faktyczne wykonanie wydatkdw za pozostate
pochodne z listy ptac, ktore Beneficjent jest zobligowany odprowadzic, Beneficjent
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bedzie zobowigzany do zwrotu $rodkow (zgodnie z zapisami § 12, ktére zostaty

przedstawione wczedniej, i ktdre zostaly zatwierdzone, a byty zwigzane z dang lista ptac).

6. W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatno$é, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosc jest
wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o platnosé. Termin
weryfikacji kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po
zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosé.

7. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane
z Projektem powinny posiada¢ opis, zawierajgcy co najmniej:

1) numer Decyzji,

2) nazwe projektu,

3) opis zwigzku wydatku z projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktdérego
zadania oraz do ktdrej kategorii wydatku przedstawionego w PDz odnosi sie wydatek
kwalifikowalny,

4) kwote wydatkdw kwalifikowalnych,

5) podziat kwotowy na poszczegdlne Zrddia finansowania projektu, tj. wktad wtasny oraz
wartos¢ dofinansowania,

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytoryczne;j,

7) informacje o zakresie stosowania ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, tj. tryb
zastosowanego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze
wskazaniem konkretnego artykutu, numer ustawy, na podstawie ktorej
przeprowadzane byto postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, tub
podstawe prawng nie stosowania ustawy PZP,

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe
(dziat, rozdziat, §) i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §), w przypadku gdy jednostka
stosuje klasyfikacje budzetowsy,

9) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

10) w przypadku faktur wystawionych w walucie ohcej nalezy zamiesci¢ date i kurs
waluty na dzien przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien
zapftaty.

8. Beneficjent zobowiazuje sie ujac kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowiagzanie nie dotyczy wydatkow, ktére mozna uznaé za kwalifikowane
a zostaty poniesione przed podpisaniem Decyzji. Wydatki takie powinny zostaé
przedstawione w pierwszym skfadanym wniosku o ptatnosé.

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajacq
§10

1. Instytucja Zarzgdzajaca, w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujacego po
otrzymaniu wniosku o pfatnosc, dokona wyharu proby dekumentéw do weryfikacji,
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w oparciu o metodologie doboru préby. Dokumenty te beda stanowic¢ m.in. podstawe

oceny kwalifikowalno$ci wydatkow objetych wnioskiem o ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w terminie 23 dni

roboczych od dnia nastepujacego po dniu ztozenia dokumentdw do weryfikacji o ktérych
mowa w ust. 1. Bieg terminu o ktérym mowa moze zostaé przerwany przez Instytucje
Zarzadzajaca. W przypadku gdy:

1} w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koficowy wniosek
o ptatnosé, termin jego weryfikacji ulegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do
Instytuciji Zarzadzajace] informacji 0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie
wskazujg wystapienia nieprawidtowosci w Projekcie fub nie majg wpfywu na
rozliczenie koricowe Projektu,

2) zlecona jest przez Instytucje Zarzgdzajgcq kontrola doraina na Projekcie, termin
weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy
kontrola, ufegnie wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Zarzadzajace;
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze
Instytucja Zarzadzajgca ma mozliwosé wytaczenia z wniosku o ptatnosc
zakwestionowanych wydatkéw i zatwierdzenia pozostatych wykazanych w danym
whniosku o ptatnosc.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja

Zarzgdzajaca moie dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje

Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sig do usunigcia bteddw lub ztozenia pisemnych wyjadnien

w wyznaczonym przez instytucje Zarzgdzajaca terminie.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o wyniku weryfikacji
wniosku o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o pfatno$¢ powinna
zawierac:

1) w przypadku zidentyfikowania wydatkow niekwalifikowanych kwote wydatkow, ktdre
zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem, oraz w przypadku, gdy
jest to konieczne, jednoczesne wezwanie do zwrotu Srodkéw przez Beneficjenta
zgodnie z § 12;

2) zatwierdzong kwotg rozliczenia kwoty dofinansowania, a takie kwoty wydatkow
kwalifikowanych oraz wktadu wtasnego wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatnoéé o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1).

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza mozliwosci stwierdzenia
niekwalifikowalnoéci wydatkéw w pdzniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ w toku innych czynnosci
kontrolnych lub ponownej weryfikacji wniosku, kwota wydatkéw objetych wnioskiem
podlega pomnigjszentu.
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10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym przez Beneficjenta wniosku
o pfatnos$é, Instytucja Zarzadzajgca w trakcie weryfikacji wniosku dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosé
ztozonym przez Beneficjenta o catkowita kwote wydatkéw nieprawidtowych.
Stwierdzenie nieprawidlowych wydatkéw we wniosku o ptatnosé przed jego
zatwierdzeniem, o czym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie wigze sig
z obnizeniem wspétfinansowania UE dla projektu, z zastrzezeniem ust. 10.

W miejsce wydatkéw nieprawidtowych Beneficjent moze przedstawié inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btgdem. Wydatki te mogg by¢ przedstawione w jednym
badz kitku wnioskach o ptatnosc sktadanych w péiniejszym terminie,

W przypadku gdy Beneficjent nie moze przedstawié¢ do wspdtfinansowania innych
wydatkéw kwalifikowalnych, wspétfinansowanie UE dla projektu ulega obnizeniu.
Zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, w trybie okresionym w art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej, Beneficjent w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
0 pomniejszeniu, moze wnie$¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku Beneficjenta

o ptatnos<, zachodzi koniecznosé natozenia korekty finansowej na wydatki w ramach
projektu. Wiaze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty wspdtfinansowania UE dla danego
projektu o kwote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw
nie ma juz mozliwosci przedstawienia do wspétfinansowania innych wydatkéw
kwalifikowalnych, nieobarczonych btedem.

Zwrotowi podlegajg kwoty korekt wydatkéw kwalifikowanych, czyli wydatki
niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, ktore zostaly dotychczas rozliczone
w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc).

Szczegodtowe zasady dotyczace skorygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdw okreslajg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidfowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na fata 2014-2020.

Dochad
§11

1.

3.
4.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku

z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatno$¢ wartosé uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do 31 grudnia
roku, w ktérym dochdd powstat. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do
zwrotu dochadu w innym terminie.

Przepisy ust. 1 2 stosuje sie do dochodow, ktore nie zostaly przewidziane we wniosku.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

Nieprawidiowosci | zwrot srodkow
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§12

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnoéé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta:

a) do zwrotu catoéci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci

okredlonej jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkow

lub

b) do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy

dofinansowania.

. Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 7 pkt 5, albo wyraza
zgode na pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.
. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany w § 8 ust. 7 pkt 5
kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot, o ktdrych mowa w § 10 ust.
13, §15ust. 4§ 24 ust. 1.
. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 21 3
poprzez wskazanie:
1) numeru Projektu,
2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek,
3) tytutu zwrotu {a w przypadku dokonania zwrotu $rodkow na podstawie decyzji,

o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji},
4) roku, w ktérym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot,
5) klasyfikacji budzetowej.
. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z pbin. zm.), wydaje decyzjg, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie! do
Instytucji Zarzadzajace].
. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sig, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw
przed jej wydaniem.
. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych
wobec niego dziataih windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa
powszechnego.

LW przypadku, gdy strong Decyzji jest Instytucja Zarzgdzajgca Beneficjentowi przystuguje
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
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Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego SL 2014
§13

1

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta,
udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajacej. Wykorzystanie SL2014
obejmuje ¢o najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkdw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu, przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do
wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego $L2014 z nalezyta
starannoscia f zgodnie z dokumentami Zrodtowymi.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) i pkt 4) droga elektroniczng nie

zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Decyzji

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez

mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci

zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajgcej do pracy w SL2014.

Zgtoszenie ww. 0sob, zmiana ich uprawnier lub wycofanie dostepu jest dokonywane na

podstawie procedury zgtaszania os6b uprawnionych w ramach projektu stanowigcej

zatacznik nr 6 do Wytycznych w zakresie gromadzenia oraz w oparciu o formularz
stanowigcy zafacznik nr 3 do Decyzji.

Beneficjent zapewnia, ie osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany

ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego

kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych

w ramach SL2014%, Osoby te zobowigzane s3 do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta

udostepnionego na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajacej. Wszelkie dziatania

w SL2014 oséb uprawnicnych sa traktowane w sensie prawnym jako dziatanie

Beneficjenta.

W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie

jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adresy e-mail

0s6b uprawnionych przez Beneficienta do pracy w 5L2014, uwierzytelnianie nastepuje
przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

2 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
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7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajq
regulaminu bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w 512014,

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytuciji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

9. Wsparciem technicznym i merytorycznym dla Beneficjenta w ramach 512014 sg
Administratorzy Merytoryczni przy instytucji Zarzadzajacej. W przypadku pytan,
wystapienia problemdw lub niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucjt
Zarzadzajacej zaistnialy problem na adres e-mail: sl2014@opolskie.pl lub telefonicznie
pod numerem +48 77 54-93-820. Po potwierdzeniu awarii 5L2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajace]j proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja
Zarzadzajaca odbywa sie drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wiazacg, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oéwiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez
Beneficjenta do pracy w 512014, Beneficjent za$ zobowiazuje sig niezwlocznie uzupetnic
dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemna.?

10. Nie mogg byé przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Decyzji, z wylaczeniem harmonogramu platnosci, zgodnie z § 7 ust. 2;

2} kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 12, wtym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw.

Dokumentacja Projektu

§14

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczgce zakonczonego Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym
mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postgpowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo
na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb
zapewniajgcy dostepnosé, poufnoéé i bezpieczeristwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o miejscu jej archiwizacji.

2 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedurg nr 4 okreslona w Zataczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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5.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowad Instytucje Zarzgdzajacg o miejscu
archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdow w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1.

Kontrola i przekazywanie informacji

§15

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajgca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga byé prowadzone

w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow
zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta,

w terminie, o ktérym mowa w ust, 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne
przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 14 ust. 1.

Ustalenia podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

W wyniku kontroli wydawane sa zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany
do podjecia, w okreslonym w nich terminie, dziatan naprawczych wskazanych

w zaleceniach.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajace] informacji

o wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez
uprawnione instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu
stwierdzajgcego ustalenia kontroli.

. Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajace]

powzietych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy
scigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta.

. Szczegdtowe zasady dotyczace kontroli okreslajg Wytyczne w zakresie kontroli realizacji

programow operacyinych na lata 2014-2020.

§16

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgce]
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.
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2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
oraz w okresie wskazanym w § 14 ust. 1.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewngtrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie instytucji Zarzadzajacej, lub innego podmiotu ktory
zawarl porozumienie z Instytucj Zarzadzajaca na realizacjg ewaluacji. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentow
i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Udzielanie zamowien w ramach Projektu
§17

1. Beneficjent zobowiazany jest do udzielenia zaméwiert w ramach Projektu zgodnie
z ustawa Pzp albo na warunkach okreslonych w wersji Wytycznych, o ktérych mowa
w § 1 pkt 14) obowiazujgcej na dzieri poniesienia wydatku lub na dzier wszczgcia
postepowania, ktore zakonczyto sig podpisaniem umowy.

2. Beneficjent zobowigzany jest uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu zamowien,
ktérych przedmiotem jest dostawa materiatéw promocyjnych, w przypadku, gdy
zgodnie z ust. 1 jest jednoczeénie zobowigzany stosowac do nich zasadg
konkurencyjnosci.

3. W przypadku wydatkow o wartosdci ponizej 20 tys. zt netto Beneficjent zapewnia, ze
wydatek zostat dokonany w sposdh przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 14, dokonuje korekt finansowych,
zgodnie z Wytycznymi, o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej oraz
rozporzadzeniem, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
obejmujg catoé wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad w CzgSci
odpowiadajacej kwocie unijnej, jak i krajowej dofinansowania.

5. Instytucja Zarzadzajaca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1-3, moze uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zaméwieniem
w cafosci lub czesci za niekwalifikowalne.

6. Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamowienia
Beneficjent uzna, ze w odniesieniu do danego zamdwienia nie ma mozliwosci
zastosowania aspektu spotecznego, to w takim wypadku jeszcze przed wszczgciem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze zwrdci¢ sie na pismie do
Instytucji Zarzadzajacej o wyrazenie zgody na odstapienie od obowigzku zastosowania
aspektu spofecznego przy realizacji tego zamowienia. W sytuacji, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, Beneficjent bedzie mdgt odstapi¢ od obowigzku zastosowania
aspektu spotecznego tylko w wypadku, gdy otrzyma na to pisemna zgode Instytucji
Zarzadzajacei.
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Monitoring
§18

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji PDz oraz informowania,

w terminie nie diuzszym niz 7 dni, Instytucji Zarzgdzajacej programem o zaistniatych
nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji PDz,

2} Pomiaru wartosci wskaznikow realizacji PDz, zgodnie z PDz, a w szczegdlnosci do
pomiaru wartosdci wskaznikow z listy zaimplementowanej do SL2014,

3) Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej programem wnioskéw
o ptatnosc,

4} Przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej wszystkich dokumentdw i informacji
zwigzanych z realizacjg PDz, w szczegblnosci na potrzeby ewaluacji programu, ktérych
Instytucja Zarzadzajaca zazada, w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca.

2. Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moze
spowodowac wstrzymanie wyptaty srodkéw Dofinansowania i stanowi podstawe do
cofniecia Decyzji.

Ochrona danych osobowych
§19

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 nr RPOP/14/2015 zawartego pomiedzy
Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, a Zarzgdem Wojewddztwa Opolskiego w dniu 09
wrzesnia 2015 r.,, wraz z poZniejszymi aneksami, oraz w zwigzku z art. 28 RODO,
Instytucja Zarzgdzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,

w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz Powierzajacego, na warunkach opisanych
w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1} w odniesieniu do zbioru RPO WO 2014-2020:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013";

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru Centrainy system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programdw operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogdlnego;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
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10.

11.

¢) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014
r. ustanawiajacego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujacymi, audytowymi i podredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.9.2014, str. 1);
d) ustawy wdrozeniowej.
Beneficjent zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczeristwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.
Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa o0séb,
ktérych dane dotycza.
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$é, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajacego, za szkody powstate w zwiazku z nieprzestrzeganiem RODO, przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z decyzjg.
Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o $rodki unijne i realizacji Projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluacii,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatar informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w zataczniku nr 6 do Decyzji.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowiazany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO oraz innych przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowiazany jest do przetwarzania ich w SL2014.
Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wtasnym i Powierzajacego umocowuje Beneficjenta
do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegdlnosci
realizujgcym badania ewaluacyijne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwiagzane z audytem, kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 7 dni roboczych od
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

dnia wptynigcia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych da
Instytucji Zarzgdzajace] i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktéremu powierzy przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wlasnym i Powierzajgcego zobowiazuje Beneficjenta,
by podmioty $wiadczace ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopiert
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODQ i chronito prawa oséb, ktdrych
dane dotycza.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w ust. 11, ze podmiot $wiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialno$é, tak
wobec osoéb trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku

z nieprzestrzeganiem RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

Instytucja Zarzgdzajaca w imieniu wtasnym i Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta,
by podmioty $wiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w ust. 11 prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy
niz zakres okreslony w zatgczniku nr 6.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
umozliwiajace nalezyte zabezpieczenie danych osobowych i prywatnosci, wymagane
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci art. 32 RODO oraz o ktdrych mowa w regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014.

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Beneficjent zobowigzany jest
przygotowaé dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczeristwo
przetwarzanych danych osobowych, ktéore uwzgledniajg warunki przetwarzania w
szczegolnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 11,
posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
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19,

20.

21.

22.

23,

24.

25.

26.

27.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wtasnym i Powierzajacego zobowigzuje Beneficjenta,
by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych zobowiazane
zostaly do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.,

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu wiasnym i Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta
do wydawania oraz odwolywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zhiorach, o ktdrych mowa w ust. 2
pkt 1. Upowainienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Wzér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych Beneficjent okreéla we wtasnym zakresie. Upowatznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 wydaje
wytacznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 20 s3 waine do dnia odwotania, nie
dtuzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania stosunku prawnego tgczgcego Beneficjenta z osoba wskazang w ust. 18.
Beneficjent winien posiadaé przynajmniej jedna osobg legitymujaca sig imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzor nad
zarchiwizowang dokumentacjg do dnia zakonczenia jej archiwizowania.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Projektu.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 11, do wydawania oraz
odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 18, upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sig
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje
wyfacznie Powierzajacy.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wiasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do okreélenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty,

o ktorych mowa w ust. 11.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, zobowiazuje Beneficjenta
do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowiazkdw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do przekazania Instytucji Zarzadzajacej wykazu
podmiotéw, o ktdérych mowa w ust. 11, za kazdym razem, gdy takie powierzenie
przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie. Wykaz
podmiotdw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe
podmiotu.

Instytucja Zarzadzajaca, w imieniu wtasnym i Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta
do takiego formutowania umow zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami,
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

o ktérych mowa w ust. 11, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec
0s6b, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 131 art. 14
RODO.

Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu

tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby

upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzgdzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych tub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 31;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczeg6lnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektoratem Ochrony Danych Osobowych, urzgdami
patfistwowymi, policja lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sig do
wydanych zalecen, o ktorych mowa w ust. 40.

Beneficjent zobowiazuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgce] lub Powierzajgcemu,

na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktorych

mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia, przez niego i osoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, ohowigzkoéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po

stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Instytucji Zarzadzajacej kazde naruszenie ochrony

danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3

RODO zawierac informacje umozliwiajace Powierzajacemu okreslenie czy naruszenie

skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Jezeli

informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sig udzielic w tym samym
czasie, Beneficjent moze ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego

powodowa¢ w ocenie Powierzajacego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci

osdb fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzadzajgcej zgodnie z zaleceniami

Powierzajacego bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktdrych naruszenie ochrony

danych oschowych dotyczy, o ile Instytucja Zarzadzajgca o to wystgpi.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajgcej i Powierzajacemu wywigzac sie

z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej i Powierzajacemu wywigzac sie

z ohowiazku odpowiadania na zgdania oscby, ktdrej dane dotycza, w zakresie

wykonywania jej praw okredlonych w rozdziale Il RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzgdzajacej, Powierzajacemu lub podmiotom przez nie

upowaznionym, w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe,
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36.

37.

38.

39.

40,

41.

dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych

osobowych z RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczgcymi

ochrony danych osobowych oraz z Decyzjg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej

5 dni przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

W przypadku powzigcia przez Instytucje Zarzadzajacg lub Powierzajgcego wiadomaosci

0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z RODO, przepisdéw

prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych osobowych lub z

Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcemu lub podmiotom

przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu,

o ktérym mowa w ust. 35.

Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajacej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich

upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktdrym sa przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Decyzjg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikow w
zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3} wgladu do wszelkich dokumentdw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4} przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikow oraz systemu informatycznego
stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcego lub podmiotu przez

nich upowaznionego, o ktérych mowa w ust. 37, nie wytaczaja uprawnien wynikajacych

z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach,

w ktdrych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na

podstawie odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowiagzuje sie zastosowad zalecenia dotyczace poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w

wyhiku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacg, Powierzajacego lub

przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Instytucja Zarzadzajgca w imieniu Powierzajgcego zobowiazuje Beneficjenta, do

zastosowania odpowiednio ustepdw 35-40 w stosunku do podmiotow swiadczgeych
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ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11.

Obowigzki informacyjne | promocyjne
§20

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia obowiazkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogd!nego, Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r., Strategii komunikacji
funduszy europejskich w wojewddztwie opolskim na lata 2014-2020, Wytycznych
w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z instrukcjami | wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 5 do
niniejszej Decyzji.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczenia znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:
a) wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu,
b} wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do
wiadomosci publicznej,
c¢) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla osob i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie.
2} umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu reatizacji projektu.
3) umieszczenia opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;.
4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze
projekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania.
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent udostepni Instytucji Zarzadzajacej, na jej wezwanie, utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatow
zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz
udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich.

4. Beneficjent zobowiazuje sie do stosowania obowigzujgcych i aktualnych wzorow
dokumentéw oraz stosowania sie do obowigzujacych wytycznych i instrukeji dia
Beneficjenta, oraz innych dokumentow okreslajgcych obowiazki Beneficjenta w zakresie
dziatah informacyjno-promocyjnych.
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Prawa autorskie
§21

1. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie
z wykonawcg, Ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie, pod nastepujacymi warunkami:

1) zmiany musza by¢ zgtoszone Instytucji Zarzadzajacej poprzez SL2014, niezwtocznie,
ale nie pdiniej niz w wymaganym terminie na ztozenie wniosku o ptatnos¢ koricowa,

2) zmiany muszg uzyskaé akceptacje Instytucji Zarzadzajacej, ktora przekazywana jest za
posrednictwem SL2014.

2. W celu zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany PDz wraz z formularzem
zmian, stanowigcym zatacznik nr 4 do Decyzji.

3. Dopuszczalne sg przesuniecia kwotowe miedzy zadaniami i kategoriami okredlonymi
w PDz, pod warunkiem uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej, z uwzglednieniem
zapisow Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 14,

4. Wszelkie wydatki nieuwzglednione w ramach projektu, ktérych poniesienie stato sig
konieczne po podpisaniu Decyzji, a ktdrych poniesienie jest niezbedne dla prawidiowego
zrealizowania projektu, Beneficjent ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzadzajacej.
instytucja Zarzadzajgca moze podjac decyzje o wprowadzeniu tych wydatkéw do zapisow
Decyzji. W uzasadnionych przypadkach IZ moze podjac decyzje o zwigkszeniu
dofinansowania projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

5. Zmiana formy prawnej Beneficjenta, przeksztatcenia wlasnosciowe lub koniecznosé
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznosci nieprzewidzianych
w momencie sktadania PDz, a mogacych skutkowac przeniesieniem praw i obowigzkow
wynikajacych z zapisdw Decyzji, moiliwe sg wylacznie po poinformowaniu Instytucji
Zarzadzajacej o koniecznosci ich wprowadzenia i zaakceptowaniu ich przez Instytucjg
Zarzadzajacy. Niezgtoszenie ww. zmian przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej, lub
nieuzyskanie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej na dokonanie ww. zmian moze
skutkowac cofnieciem Decyzji na zasadach w niej przewidzianych.

6. Zmiany w tresci Decyzji wymagajg zmiany do Decyzji, z zastrzezeniem § 7 ust. 2 i ust. 4.

Cofniecie Decyzji

§23

1. Instytucja Zarzadzajaca moze cofngc niniejszg Decyzje w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:
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1)

3)

Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegélnosci
wykorzystal w catoéci badz w czesci przekazane $rodkina cel inny niz okreslony

w Projekcie lub niezgodnie z Decyzja;

Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawdg dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Decyzji, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkdéw ponoszonych w ramach Projekty;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze cofnaé Decyzje z zachowaniem jednomiesigcznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)
5)

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element
PDz, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z Decyzjg lub
nie przestrzega zapiséw Decyzji w okresie jej obowigzywania;

Beneficjent odmowit poddania sie kontroli;

Beneficjent, nie doprowadzit do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci

w terminie ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca;

Beneficjent nie przedktada wnioskdw o ptatnoé¢ zgodnie z Decyzjg;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych
mowa w § 16 ust. 1.

3. Decyzja moze zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia

okolicznoéci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych

w Decyzji.

§24

1. W przypadku cofniecia Decyzji na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu cafoéci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dla zalegtoici podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania do

dnia zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta.

2. W przypadku niedokonania zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1, stosuje sig odpowiednio
§ 12 Decyzji.

Postanowienia koficowe

§25

1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie moga by¢ przenoszone na osoby

trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajace).

§26

W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa Unii

Europejskiej oraz odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Programu, w szczegolnosci:

1) Rozporzadzenie ogdlne,



2) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz, UE L 138
z 13.5.2014, str. 5) oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczeg6lnosci:

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2019 r., poz. 1145 t.j.},

4} ustawa o finansach,

5) ustawa wdrozeniowa,

6) ustawa Pzp,

7) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 grudnia 2017r. w sprawie zaliczek
w ramach programdw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t.j. Dz. U.

z 2017r., poz. 2367),

8) rozporzadzenie wydane na podstawie zapisu art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

§27

1. Sporyzwiazane z realizacjg Decyzja strony beda staraly sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, z wyjatkiem sporéw
zwigzanych ze zwrotem srodkow na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 28

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Decyzji wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zaforme pisemna uwaza sig réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL
2014, z uwzglednieniem zapisdéw § 13.

§29

1. Decyzja zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach.

2. Integralng czes$¢ niniejszej Decyzji stanowig nastepujgce zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1: Plan Dziatarh Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok
wraz z zatagcznikami.

2) Zatgcznik nr 2: Harmonogram pfatnosci.

3) Zatacznik nr 3: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dia osoby

uprawnionej.

4) Zatgcznik nr 4: Formularz zmian.

5) Zatacznik nr 5: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

6) Zatacznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
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7) Zatacznik nr 7: Wz6r oswiadczenia dotyczacego stanu srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji.

8) Zatacznik nr 8: Wzér oswiadczenia dotyczacego stanu srodkéw na rachunku
bankowym Beneficjenta.

9) Zatacznik nr 9: Harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej z budzetu
panstwa.

10) Zatacznik nr 10: Wzér wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa —

pomoc techniczna.

Podpisy i pieczecie:

P

‘,/‘.‘ = .7/7- = —
{y%ﬁw Rakodzy
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Fundusze ﬁ Unia Europejska

Europejskie o P L bl fos
Program Regionalny = Europejski Fundusz Spoteczny PO

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020

Tytut projektu: Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

1. Informacje o PDz

1.1. Program Operacyjny: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
1.2. Nr i nazwa Osi Priorytetowej: 0¢ Priorytetowa XI — Pomoc techniczna
3. Rodzaj projektu: pozakonkursowy
1.4, Planowane terminy realizacji PDz:
1.4.1. rozpoczecie realizacji: 2019-10-01
1.4.2. zakonczenie rzeczowe realizacji: 2020-12-31
1.4.3. zakoriczenie finansowe realizacji: 2020-12-31
1.5. Catkowite koszty PDz (w PLN): 15625 880,00
1.6. % poziom wsparcia z EFS: 85,00%
1.7. Wnioskowana kwota wsparcia z EFS (w PLN): 13281 998,00
1.8. Wartos¢ wkiadu wtasnego (w PLN): 2343 882,00
1.9. Mozliwoéé¢ odzyskania VATu: FAK-/ NIE / CZESCIOWO
1.10. Miejsce realizacji projektu: Projekt realizowany na terenie calego wojewddztwa

1.11. Charakterystyka projektu:
Plan dziatan - dokument o charakterze operacyjnym, obejmujacy okres

Typ projektu: mieszczacy sie w jednym roku budzetowym lub tez wieloletni, w zaleznosci
od potrzeb beneficjenta

Partnerstwo w projekcie: NIE DOTYCZY

Pomoc publiczna: NIE DOTYCZY

Powiazanie ze strategiami: NIE DOTYCZY

Duzy projekt: NIE DOTYCZY

Instrumenty finansowe: NIE DOTYCZY

Grupa projektow: NIEDOTYCZY , e
Poiwierdzam

Projekt generujgcy dochéd: NIEDOTYCZY | #7 “godi if%iﬁjﬁ’ﬁffﬂem |
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1.12. Klasyfikacja projektu:

Zakres interwencji (dominujacy): 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

Zakres interwencji (uzupetniajacy): 122 - Ewaluacja i badania
123 - Informagja i komunikacja

Forma finansowania: 01 - Dotacja bezzwrotna
Typ obszaru realizacji: 07 - Nie dotyczy
Terytorialne mechanizmy wdrazania: 07 - Nie dotyczy

PKD projektu: 84.11.Z - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci

publicznej
Rodzaj dziatalnosci gospodarczej projektu: 18 - Administracja publiczna
Branze kluczowe: Inna branza
Temat uzupetniajacy: 08 - Nie dotyczy

2. Krétki opis i uzasadnienie planowanych w ramach PDz dziatan i wydatkéw

W ramach PDz realizowane s dziatania majgce na celu szeroko rozumiane wsparcie Instytucji Zarzadzajacej (1Z) we wdrazaniu
procesu realizacji RPO WO 2014-2020, zamykania interwencji strukturalnych rozpoczetych w latach 2007-2013 oraz
przygotowania do nowego okresu programowania 2021-2027. Decydujaca czescig kosztéw, bedacych przedmiotem PDz, étanowiq
koszty zwigzane z zatrudnieniem/wynagrodzeniem pracownikéw zaangazowanych w realizacje Programu. Obok kosztéw
wynagrodzen, PDz obejmuje koszty réinych form podnoszenia kwalifikacji, koszty delegacji stuzbowych zagranicznych i
krajowych, wynikajace m.in. z uczestnictwa pracownikéw w roznego rodzaju spotkaniach roboczych, warsztatach, itp.,
zwigzanych z funkcjonowaniem ciat, dziatajacych na rzecz Programu. Kolejna grupa realizowanych zadan dotyczy utrzymania
odpowiedniego zaplecza techniczno-organizacyjnego umozliwiajacego optymalizacje wdrazania Programu - do przedmiotowej
grupy kosztéw zalicza sig np. koszty najmu powierzchni, itp. Kategoria 121 PDz obejmuje réwniez wydatki zwigzane z organizacja i
obstugg procesu oceny i wyboru projektéw w ramach Programu, organizacjg i obslugg Komitetu Monitorujgcego RPO WO 2014-
2020 oraz innych ciat dziatajacych na rzecz Programu, jak réwniez kosztami sgdowymi, -

Kategoria interwencji 122 obejmuje koszty zwigzane z realizacja badan ewaluacyjnych.

Kategoria interwencji 123 obejmuje realizacje dziatari informacyjno-promocyjnych. Nalezg tu gtéwnie: akcje informacyjno-
promocyjne w formie szeroko zakrojonej kampanii informacyjno - promocyjnej, konferencje, szkolenia, spotkania, warsztaty dla
beneficjentéw oraz opracowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych (w tym gadzetéw), realizacja innych akgji
informacyjnych.,

Przedmiotowe dzialania przyczynia sie m.in. do wtasciwego przygotowywania i skladania wnioskéw projektowych przez
beneficjentéw do dziatar wdrazanych przez 1Z, podniesienia poziomu Swiadomosci spotecznej o roli UE w inwestowaniu w rozwdj
regionalny. Wszystkie przedsiewziecia ujete w PDz s zgodne z celami Osi Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 - Pomac

Techniczna.

3. Cel realizacji projektu i jego wplyw na realizacje celéw RPO WO 2014-2020

Do podstawowych celéw realizowanego projektu naleza:
- zapewnienie niezbednych zasobéw ludzkich oraz warunkéw zapewniajacych sprawne dziatanie 1Z RPO WO 2014-2020, w

szczegolnosci poprzez finansowanie wynagrodzen pracownikéw I1Z, zabezpieczenie powierzchni biurowych wraz z kosztami
eksploatacji, doposazenie stanowisk pracy, w tym zakup niezbednego sprzetu i materiatéw biurowych, zapewnienie efektywnego
uczestnictwa w systemie informatycznym. Finansowane bedg réwniez koszty szkolery pracownikéw zaangazowanych w procesy
zwigzane z realizacjg Programu, w szczeg6lnosci zajmujacych sie przyjmowaniem, monitorowaniem, kontrolg i oceng projektdw,
jak tez ich udziatu w konferencjach, seminariach i innych formach przygotowania zawodowego/podnoszenia kwalifikacji.

- Sprawny system wdrazania RPO WO 2014-2020, poprzez zapewnienie stosownego wsparcia organizac}?jﬁé‘gﬁa;[bzﬁéfhien?; ‘
| Za zgodnesc z oiyginatem |
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" |obowigzkéw 1Z, m.in. organizacji nabordw, oceny i wyboru projektéw, weryfikacji ptatnosci, monitoringu, certyfikacji, audytu i
kontroli,

~ |- spajny system informacji i promocji oraz rozwijanie potencjatu beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw RPO WO 2014-2020
poprzez dziatania, stuzgce rozpropagowaniu wiedzy na temat Programu i efektéw jego wdrazania.

4. Opis grupy docelowej i uzasadnienie wyboru

Dla przedsigwzig¢ dotyczacych pomocy technicznej nie okreélono grup docelowych, tj. 0séb, instytucji czy grup spotecznych
bezposrednio korzystajacych z pomocy.

5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy

Zgodnie z zapisami RPO WO 2014-2020, Instytucja Zarzadzajaca nalezy do beneficjentéw pomocy technicznej RPO WO 2014-
2020.

IZ RPO WO 2014-2020 petnita analogiczng role w perspektywie finansowej 2007-2013 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013, w zwigzku z tym posiada gotowo$€ instytucjonalna, stosowne zasoby
kadrowe, zaplecze techniczne, zakres kompetencyjny oraz wieloletnie doéwiadczenie we wdrazaniu srodkéw unijnych.

Srodki na realizacje PDz, jak réwniez wszystkie srodki alokacji pomocy technicznej RPO WO 2014-2020 dostepnej na lata 2014-
2020 zostaty ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa Opolskiego na lata 2019-2023, przyjetej uchwalg nr
11/15/2018 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego z 18 grudnia 2018 r. z p6#n. zm.

6. Wydatki rozliczane ryczattowo NIE DOTYCZY

7. Charakterystyka wnioskodawcy

7.1, Dane teleadresowe siedziby wnioskodawcy:

Nazwa wnioskodawcy: | Instytucja Zarzadzajgca RPO WO 2014-2020 |
Adres wnioskodawcy: | ul. Piastowska 14, 45-082 Opole |
NIP wnioskodawcy: | 7543077565 |  REGON wnioskodawcy:| 531412421 |
Kraj: | Polska | Wojewédztwo:L opolskie |
Powiat: | m. Opole ,

Gmina: [ Opoe [ T
Telefon: | 77-54-93-201 | Fax:| 77-54-93-223 |
E-mail: | dpo@opolskie.pl | Strona intemetowa:| http://rpo.opolskie.pl/ [
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7.2. Osoba/y upowazniona/e do podpisywania PDz:

Danuta Olender

Polska

d.olender@opolskie.pl

77 54 93 240

Stanistaw Mazur

Polska

s.mazur@opolskie.pl

77 54 16 540

7.3. Osoby z ramienia wnioskodawcy wyznaczone do kontaktow roboczych:

mail
Danuta Olender Z-ca Dyrektora DPO UMWO 77 54 93 240 775493223 d.olender@opolskie.pl
Ewelina Godlewska Podinspektor w DPO UMWO | 77 54 93 805 775493 223 | e.godlewska@opolskie.pl
Agnieszka Janicka Inspektor w DPO UMWO 77 54 93 805 775493223 a.janicka@opolskie.pl
Matgorzata Peluch St. Inspektor w DPO UMWO 77 54 93 806 77 5493 223 m.peluch@opolskie.pl
Matgorzata Pecak-Zacharko Gt. specjalista w DPO UMWO | 77 54 93 806 77 5493223 m.pecak@opolskie.pl

7.4. ldentyfikacja i klasyfikacja wnioskodawcy:

wspdlnota samorzadowa

jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowych oséb prawnych

NIE DOTYCZY

NIE DOTYCZY

84.11.7 - Kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej

administracja publiczna

Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trdjstopniowego
podzialu terytorialnego paristwa (Dz.U. 1998 nr 96 poz. 603 z pdin. zm.)

i za zgodnasct z cryginatem
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8. Rzeczowo-finansowy zakres realizacji PDz

- Kategorie kosztéw podlegajace limitom

DX]niE poTvezy

Lp.

Nazwa kategorii wydatku

 kwalif.)

y

Zatrudnienie/wynagrodzenie
pracownikdéw zaangazowanych
w proces realizacji RPO WO 2014-2020

12 135 800,00

12135 800,00

10315 430,00

77,66%

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
zaangazowanych w proces realizacji
RPO WO 2014-2020

55 000,00

55 000,00

46 750,00

0,35%

Utrzymanie odpowiedniego zaplecza
techniczno-organizacyjnego dla
wdrazania Programu

1226 998,00

1226 998,00

1042 948,30

7,85%

Organizacja i obstuga procesu oceny
projektdw, Komitetu Monitorujacego
oraz innych ciat dziatajacych na rzecz
Programu

802 700,00

802 700,00

682 295,00

5,14%

Koszt catkowity dla Zadania 1

8

Ewaluacja i badania

615 102,00

615 102,00

522 836,70

Koszt catkowity dla Zadania 2

Akcje informacyjno-promocyjne w
mediach regionalnych, lokalnych,
krajowych (telewizja, radio, prasa,
internet)

10 000,00

10 000,00

8 500,00

0,06%

Kampanie promocyjne

400 000,00

400 000,00

340 000,00

2,56%

Spotkania informacyjne, szkolenia,
seminaria, kursy, warsztaty dla
beneficjentéw RPO WO 2014-2020

72 500,00

72 500,00

61 625,00

0,46%

Gadzety promocyjne (w tym
kalendarze)

22 000,00

22 000,00

18 700,00

0,14%

10

Realizacja innych dziatari informacyjno-
promocyjnych, w tym powielanie, druk,
publikacja materiatéw informacyjno-
promocyjnych (np. ulotki, biuletyny,
publikacje)

285 780,00

285 780,00

242 913,00

1,84%

Koszt catkowity dla Zadania 3

vita wartos¢ B+C)

rdzarm |
.z oryginatem

Danuta - Oleng

Stlora Obnes

(=4




9. Zrédia finansowania kosztow kwalifikowalnych projektu nie objete pomoca publiczna

o Ry %
13281 998,00 PLN|  85,00%
2343882,00PLN| 15,00%
2343 882,00 PLN
2343 882,00 PLN
15 625 880,00 PLN

10. Wskazniki realizacji PDz

Metodologia monitoringu wskaznikéw: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej

na lata 2014-2020 .

Czestotliwo$¢ pomiaru: Na dzierl przygotowania danego wniosku o ptatnoéé, rozliczajacego dany koszt.
Zrédto danych: Dokumenty ksiegowe, dokumenty Zrédtowe, dane z innych komérek.

10.1. WskaZniki produktu

Liczba efEm iecy f ovar h<zeﬂ
o L szt. | 135096 | 331,80 | 168276 | 2020 | v
Srodkdw pomocy technicznej
Liczba zakupi h A
5 iczba ' upionyc Ejrz.j:gdzen ora.z ot - . 2 2020 v
elementdw wyposazenia stanowiska pracy
Liczb tnikow fi koleniowych dl
3 .I z auEzes nikéw form szkoleniowych dla ascby 57 37 104 S0 W
instytucji
4 |Liczba przeprowadzonych ewaluagji szt. n.d. n.d. 4 2020 v
Liczba zorganizowanych spotkan,
5 l g . y R szt. n.d. n.d. 2 2020 v
konferencji, seminariéw
6 |Liczba opracowanych ekspertyz szt. n.d. n.d. 1 2020 v
Liczba uczestnikow f szkoleniowych dla
7 [ Roa BEEESHURAW RN Seholeniowy osoby 400 150 550 | 2020| v
beneficjentow
Liczba odwiedzin portalu
g | c7Pa odwiedzin portald szt n.d. nd. | 150000 | 2020 | v
informacyjnego/serwisu internetowego
Liczba dziatani inf cyjno-promocyjnych
9 | 1alafl Informacyjno-promocyjny szt. n.d. n.d. 1 2020 | v
o szerokim zasiegu
Fotwierdzam
I za zgodnosdd ‘ginatem |
éi j | )"‘.,;\ A|'-_‘T-.\\L"(fi(.'_l;'“,“il 'lg\ ;
L o | A )
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10.2. Wskaizniki rezultatu

Poziom fluktuacji pracownikdw
Xl/a.1 |w instytucjach zaangazowanych % n.d. n.d.
w polityke spdjnosci

Srednioroczna liczba form
szkoleniowych na jednego
Xl/a.2 . y. J g & szt. n.d. n.d.

pracownika instytucji systemu
wdrazania FE

Odsetek wdrozonych

Xl/b.1 N . % n.d. n.d.
rekomendacji operacyjnych
Sredni czas zatwierdzenia
rojektu (od ztozenia wniosku
Xi/b.2 [Profektu dni n.d. n.d.

o dofinansowanie do
podpisania umowy)
Ocena przydatnosci form
Xl/c.1 |szkoleniowych dla Skala 0-5 n.d. n.d.
beneficjentéw

11. Zgodnos$¢ PDz z politykami horyzontalnymi UE

11.1. Zgodnosé PDz z zasada zrownowaionego rozwoju

> NIEDOTYCZY

11.2. Zgodnosé PDz z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

W kaidej fazie realizacji PDz podejmowane beda dziatania majgce za zadanie upewnienie sie, ze w ramach realizowanych zadan
nie wystapifo zjawisko dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase, pochodzenie etniczne, niepetnosprawnosé, wiek, orientacje
seksualna, religie lub swiatopoglad.

Przewiduje sie, ze w ramach PDz beda mozliwe do realizacji nastepujace dzialanie uwzgledniajace aspekt zapobiegania
dyskryminacji: finansowanie wynagrodzen pracownikdw, dostep do réznych form podnoszenia kwalifikacji oraz organizacja
naboréw na wolne stanowiska pracownicze na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na nastepujgce przestanki: wiek, stopieni
niepetnosprawnosci, orientacja seksualna, religia/wyznanie, rasa, narodowos¢, pochodzenie etniczne itp.

11.3. Zgodnosé PDz z politykg promowania réwnouprawnienia pfci

Realizacja PDz nie bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

Przewiduje sie, ze w ramach PDz bedg mozliwe do realizacji nastepujace dziatanie uwzgledniajace aspekt réwnoéciowy pomiedzy
kobietami i mezczyznami: finansowanie wynagrodzen pracownikéw, dostep do réznych form podnoszenia kwalifikacji oraz
organizacja naboréw na wolne stanowiska pracownicze na ujednoliconych zasadach bez wzgledu na pteé pracownika.
Pracownicy IZ RPO WO 2014-2020, niezaleznie od ptci, majg réwniez dostep do elastycznych rozwigzan czasu pracy.

11.4. Zgodnosc¢ PDz z zasadg partnerstwa

Zasada partnerstwa realizowana bedzie poprzez wsparcie i podnoszenie swiadomoici beneficjentow i potenqalﬁych n
beneficjentéw Programu przez konferencje, seminaria, szkolenia, nakierowane na zmdymduallzowaﬂ“dZJiﬂan_ia regldﬁhfrﬁém !
wzmacniajace kompetencje w zakresie poprawnego przygotowania i rozliczania projektéw. Ww. szko!ema bedq stahowwzrodto
porad rowniez dla partneréw spoteczno-gospodarczych, w tym organizacji pozarzadowych. e
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9) zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie beda
wspditfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Eurcpejskiej;

10) dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwiazanych z oceng i
realizacja niniejszego projektu, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r. przez
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego z siedzibg przy ulicy Piastowskiej 14, 45-082 Opole oraz
udostepnienie ich instytucjom i podmiotom dokonujacym oceny, monitoringu, ewaluacji, audytu i kontroli
projektu. Jednoczesnie o$wiadczam, iz zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U.2016.922 ze zm.) zostalam/em poinformowana, ze:

a) administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa Opolskiego z siedzibg przy
ul. Piastowskiej 14, 45-082 Opole, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego,

b) moje dane osobowe przetwarzane beda w celu oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,

c) posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia,

d) posiadam prawo do przeniesienia moich danych oscbhowych,

e) podanie danych jest dobrowolne i jest niezbedne do oceny oraz realizacji przedmiotowego projektu,

f) zostatam/-em poinformowana/-y, ze w kaidej chwili moge cofng¢ zgode na przetwarzanie lub
ograniczenia przetwarzania moich danych osobowych i domaga¢ sig ich usunigcia przez administratora
danych osobowych, jednak bedzie to réwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w naborze i realizacji
zgtoszonego projektu.

11) brak mozliwosci odzyskania lub odliczenia poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT potwierdzam w
Os$wiadczeniu o kwalifikowalnoéci podatku VAT, bedacym zatgcznikiem do PDz;

12) wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego wniosku w celu dokonania oceny i kontroli przedstawicielom
uprawnionych do tego podmiotéw; jak réwniez zobowigzuje sie umozliwi¢ im przeprowadzenie wizytacji w
miejscu realizacji Projektu;

13) wyrazam zgode na udzielanie informacji na potrzeby ewaluacji (ocen), przeprowadzanych przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO WO 2014-2020 lub inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjng, z
zastrzeieniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w zawartych w niniejszym PDz.

Miejscowosé, data: Opole, 25.10.2019r.

Danuta Olender Stanistaw Mazur

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej| Imig i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za finanse w
instytucji

Z-6a Dyrextora Deparlamentu
Koordynacji Prreramaw Operagyjnych
Kierownik Referatu Pomacy/Teghnicznej i Odwolan
Ia
/

Danuta Olerider

Stanislaw Mazur

Podpis i piecze¢ Wnioskodawcy lub osoby Podpis/ kontrasygnata i piecze¢ osoby odpowiedzialnej
upowaznionej za finanse Wnioskodawcy

15. Zataczniki:

1. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy i Awierdzam
za; e !
2. Oéwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT | = 90( wsu-m:r m |

3. Oswiadczenie wnioskodawcy o przestrzeganiu obowigzujacych przepisow prawa dot\(czacygh rgah]zow?nego _____
' Pl +dni 2015 e
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Unia Europejska |

Fundusze A
Europejskie s
fuopese @ QOPOLSKIE st | .

Zatgcznik nr 1 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

Instytucja Zarzqdzajgca RPO WO 2014-2020 Opole, dnia 25.10.2019r.
Ul Piastowska 14
45-082 Opole

Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci stanowisk pracy

Oéwiadczam, iz realizacja Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok
obejmuje, wedtug stanu na 30.09.2019r., wspétfinansowanie kosztow zwigzanych z zatrudnieniem /
wynagrodzeniem pracownikow na 156,30 etatu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Opolskiego. Na wymieniong liczbe etatéw sktadaja sie (wraz z wakatami):

125,35 etatéw w Departamencie Koordynacji Programéw Operacyjnych,
— 2,35 etaty w Biurze Kontroli i Audytu,
— 9,10 etatu w Departamencie Finansow,
7,95 etatu w Departamencie Organizacyjno-Administracyjnym,
— 6,25 etatu w Departamencie Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego i Informatyki,
— 4,30 etatu w Departamencie Polityki Regionalnej i Przestrzennej,
1 etat Rzecznika Funduszy Europejskich

Zakresy czynnoéci dla przedmiotowych stanowisk pracy potwierdzaja: zaangazowanie
pracownikéw w proces realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, tj.:

— zaangazowanie w proces programowania i monitorowania i rozliczania programu oraz nadzdr

nad jego prawidtows realizacjg,

— zaangazowanie w nabdr, oceng, monitorowanie, kontrole, ewaluacje, rozliczanie projektow,
a takze kontrole finansowa i weryfikacje ptatnosci,

— zaangazowanie w informacje, promocjg i pomoc techniczng,
— zaangazowanie w obstuge informatyczna, prawng i finansowg Programu.

Oéwiadczam zatem, iz wszystkie z w/w stanowisk pracy sa kwalifikowane w ramach Osi
Priorytetowej XI RPO WO 2014-2020 - Pomoc Techniczna.

W zatgczniku nr 1 do niniejszego o$wiadczenia przedstawiam listg 0sob kwalifikujacych sie do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowe]j X| Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 wg stanu na dzieri 25.10.2019r.

Ponadto informuje, iz warto$¢ wskaznika pn. Liczba etatomiesiecy finansowanych ze Srodkéw
pomocy technicznej obliczono na podstawie danych za wresied 2019, tj. wg wzoru: liczba
etatomiesiecy we wrzeéniu 2019 (tj. 140,23; w tym: kobiety: 112,58, mgzczyini: 27,65) x 12 miesigcy.

o e ateit L { Z-cat‘.yrr‘!ﬂx‘fa Departameniy
Sl o) iperatyiny Kbordynaci ' oramdw Operagyjnych
f([\;r* L\.d I?c.f.’ﬁu g Fh st |2
2 WGerovmik REfeiEy P NNCAUst g
R 19 (podpis i
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Zalgeznik nr 1 do Oswiadczenia o kwalifikowalnosci stanowisk pracy
Plan Dziatart Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

%

Fundusze
Europejskie

Program Regionstny

4 OPOLSKIE

Unia Europejska
Ewonejskifundusz Spoieczny

Zestawienie Zrodet finansowania pracownikéw [Z RPO WO 2014-2020

Opole, 25.10.2019r.

Wymiar
Lp. Imig i nazwisko Komérka czasu | RPOWO INTERREG |rewitaliza| UWAGI
POPT N inne BW Razem
pracy | 2014-2020 V-A cja

1 |Arcisz Anna DPO-RPTO 1 100% 1,00
2 |Bartel Stawomir DFK 1 80% 20% 1,00
3 |Basiriski Tomasz BKA 1 30% 70% 1,00
4  |Bedka Krzysztof DOA 1 80% 20% 1,00
5 |Bedrunka Karina DPQO-Dyr. 1 80% 20% 1,00
6 |Berestecka Katarzyna DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00 gpstwo
7 |Blajda Anna DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
8 |Bobiarska-Geglawy Anna DPO-RPTO 1 95% 5% 1,00
9 |Boczar Jan DFK 1 35% 65% 1,00
10 |Bogucki Mariusz DSI 1 40% 60% 1,00
11 |Bondarewicz llona DPO-RP-EFS 1 100% 1,00
12 |Borkowska Sylwia DFK 1 25% 75% 1,00
13 |Boryczko Anna DPO-RZP 1 95% 5% 1,00
14 |Brach (Ciepiela) Justyna DPO-RZF 1 100% 1,00 zastgpstwo
15 |Butyriska Barbara DPO-RP-EFRR 1 95% 5% 1,00
16 |Byrdak Maja DPO-Dyr. 1 40% 50% 1,00
17 |Chanowska Alicja DFK 1 80% 20% 1,00
18 [Chochliriski Dobrostaw BKA i 30% 70% 1,00
19 |Chudalla Jolanta DPO-RPTO 1 90% 10% 1,00
20 |Cmok-Gawrofiska Katarzyna DFK 1 40% 60% 1,00
21 |cyprych Ewa DOA 1 65% 35% 1,00
22 |Czukiewska Agata DFK 1 10% 90% 1,00
23  |Czyiewska Anna DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00
24 |Dabrowski Bartosz DPO-RP-RPO 1 90% 50% 1,00
25 |Domariska-Zabawczuk Michalina BKA 1 20% 80% 1,00
26 |Dybata-Walecko Joanna DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00 |zastgpstwo
27 |Dziuk Agata DPO-RZF 1 0% 0,00  |Brach Justyna
28 |Falkowska-Bauch Anna DFK 1 20% 80% 1,00
29 [Farori Marcin DPO-RZP 1 95% 5% 1,00
30 [Fedorczuk Aleksander BKA 1 30% 0% 1,00
31 [Fedynyszyn Grzegorz DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00
32 |Filiks Anna DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
33 |Fitkowska Danuta DOA 1 50% 50% 1,00
34 |Galla Patrycja DPO-RZP 1 100% 1,00
35 |Glifska Anna DOA 1 50% 50% 1,00
36 |Glgb Brygida DPO-RP-EFS 1 95% 5% 1,00
37 |Godlewska Ewelina DPO-RPTO 1 100% 1,00
38 |Gornicka Joanna DPO-ZIC 1 100% 1,00
39 |Goérowski Stawomir DPO-RK 1 100% 1,00
40 |Grabowska Hanna DFK 1 80% 20% 1,00
41 |Greb Agnieszka DPO-RW-EFS 1 95% 5% 1,00
42  |Gruszka-Knapiak Bogustawa DOA 1 5% 95% 1,00
43 |Grzadkowska Katarzyna DPO-RP-EFS 1 100% 1,00  |zastgpstwo
44 |Grzejdziak Agnieszka DOA 1 45% 55% 1,00
45 |Grzybek Barbara DPO-RK 1 100% 1,00
46 |[Gumulinska Danuta DFK 1 25% 75% 1,00
47 |Gwiid? Olaf DRP 1 70% 30% 1,00
48 |Hadrys Monika DPO-RP-EFS 1 Grzadkowska Katarzyna
49 |Halicka (Podedworna) Anna DPO-RZP 1 95% 5%

50 [Halicki Przemystaw DPO-ZIC 1 100%

51 [Hanzel Tomasz DPO-Dyr, 1 95% 10%

52 |lanicka Agnieszka DPO-RPTO 1 90% 10%

53 |lanikowski Radostaw DPO-RK 1 95% 5%

54 |lanka Grzegorz DPO-RZP 1 100%

55 |Janusek-Krysiriska Nikola DRP 1 70% 30%

56 |laroszczuk Katarzyna DPO-RPTC 1 95% 5%

57 |Jasifiska Katarzyna DPO-RZP 1 100%

58 |Jasko Piotr DSI 1 25% 75%

59 |16%kéw Sylwia BKA 1 25% el | 5%

60 |Kaczmarek Bogustaw DPO-RP-EFRR 1 100% “UTTETOZ g ‘

61 |Kaczmarek Mateusz DPO-ZIC 1 100% - oiYqQinalelm |

62 |Kajda Katarzyna DPO-RK 1 95% ] 5%

63 |Kamiriska Monika DOA 1 50% { L 80%

64 |Kandzior Joanna DPO-RW-EFRR 1 100% At ‘}‘ s

65 |Karbowicz Piotr DOA 1 80% 11505

66 [Kasperklewicz Malgorzata DPO-RK 1 100% H opy Techni

67 |Kapala Malgorzata DPO-RP-EFRR 1 100% f Vil

68 |Kiecon Teresa DPO-RP-RPO 1 95% T N L

<
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Wymiar

Lp. Imig i nazwisko Komérka czasu | RPO WO INTERREG [rewitaliza| UWAGI
PO PT b inne BW Razem
pracy | 2014-2020 V-A cja

69 |Kinas Katarzyna DPO-RW-EFRR 1 0% 0,00 Berestecka Katarzyna
70 |Kiwka Adam DFK 1 20% 80% 1,00

71 [Kleszno-Wrébel Aldona DS 1 100% 1,00

72 |Klimek Joanna DPO-RZF 1 100% 1,00

73 |Klimkiewicz Joanna DPO-RM 1 100% 1,00

74 [Kloc Katarzyna DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

75 |Kociuga Dorota DFK 1 55% 45% 1,00

76 |Kosik Przemystaw DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

77 |Koécidlek Magdalena DPO-RZF 1 100% 1,00

78 |Koziotek Krzysztof DOoA 1 15% 85% 1,00

79 |Kulesza Wita DOA 1 0,00  [wrébel Marta
80 |Kulpok Agnieszka DPO-RPTO 1 95% 5% 1,00

81 [Kunstler Magdalena DPO-RPTO 1 10% 90% 1,00

82 |Kulakowski Adam BKA 1 25% 75% 1,00

83 |Kurka Arkadiusz DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

84 |Kuinik Anna DRP 1 70% 30% 1,00

85 |Kwasik Joanna DPO-RW-EFS 1 100% 1,00

86 [Kwiecieri Ewa DPO-ZIC 1 100% 1,00

87 [labisz Monika DPO-RP-EFRR 1 0% 0,00 [Pikuta Ewelina
88 [Langner Monika DPO-RZP 1 100% 1,00

89 |Lasek Katarzyna DPO-RZF 1 95% 5% 1,00

90 |Lewanda Magdalena DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

91 |licznar Dorota DPO-RK 1 95% 5% 1,00

92 |Lipin Dorota DPO-RPTO 1 100% 1,00

93 [Lisik Iwona BKA 1 25% 75% 1,00

94 |Lukowska Marzena DPO-RP-RPO 1 95% 5% 1,00

95 |tuczywo Barbara DPO-RM 1 95% 35% 1,00

96 [Malinska llona DPO-RM 1 95% 5% 1,00

97 |Magosz Ewa DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

98 |Mehlich Michat DPO-RM 1 95% 5% 1,00

99 [Michlik Krzysztof DPO-ZPN 1 100% 1,00
100 |Mikotajczak Barbara DOA 1 50% 50% 1,00
101 [Miszkurek Aneta DPO-RP-RPO 1 90% 10% 1,00
102 |Mlodzifiska Agnieszka DPO-RM 1 100% 1,00
103 |Mlynarczyk Agnieszka DOA 1 25% 75% 1,00
104 |Morawa Elibieta DPO-RZF 1 100% 1,00
105 |Morawiec Joanna DPO-RW-EFRR 1 100% 50% 1,50
106 |[Moidien Anna DPO-RP-RPO 1 90% 10% 1,00
107 |Mréwka loanna DPO-RM 1 100% 1,00
108 |Nadolski Pawet DPO-RP-EFS 1 100% 1,00
109 |Najman-Btaut Aneta DFK 1 40% 60% 1,00

110 |Normantowicz Anna DFK 1 90% 10% 1,00
111 |Nowak Luiza DPO-RW-EFS 1 100% 1,00

112 |Olender Danuta DPO-Dyr. 1 85% 15% 1,00

113 |Olkusnik Radostaw DPO-RM 1 95% 5% 1,00

114 |Ostrowska Alicja DPO-RW-EFS 1 100% 1,00 |zastepstwo
115 |Oszytko Katarzyna DOA 1 50% 50% 1,00

116 |Partyka Jacek DPO-Dyr. 1 85% 15% 1,00

117 |Peluch Matgorzata DPO-RPTO 1 90% 10% 1,00

118 |Pgcak-Zacharko Matgorzata DPO-RPTO 1 95% 5% 1,00

119 ({Pietrzak Renata DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00

120 |Pijarowska Agnieszka DPO-RP-RPO 1 90% 10% 1,00

121 |Pikuta Ewelina DPO-ZPN 1 100% 1,00 |zastgpstwo
122 |Pilat Joanna DPO-RZP 1 95% 5% 1,00

123 |Piotrowska Marta DPO-RM 1 100% 1,00

124 |Piszczatowska (Respondek) lwona DPO-RZF 1 95% 5% 1,00

125 |Piziak Karina DRP 1 50% 50% 1,00

126 |Pomianowska Barbara DFK 1 35% 65% 1,00

127 |Puszcz Magdalena DPC-RW-EFRR 1 100% 1,00

128 |Puszcz Marcin DOA 1 10% 90% 1,00

129 |Rapacz Anna DPO-RM 1 100% 1,00

130 |Relidzyfiska Anna DPO-RW-EFS 1 100% 1,00

131 |Roman Beata DPO-RW-EFS 1 100% 1,00

132 |Romanowska Barbara DPO-RW-EFS 1 95% 5% 1,00

133 |Rosirfiska (Gabriel) Magdalena DPO-ZIC 1 100% 1,00 zastgpstwo
134 |Rzofica Barbara DPO-RM 1 95% 5% 1,00

135 |Salera iwona DPO-RK 1 95% 5% 1,00

136 [Samecka Anna DPO-RW-EFS 1 100% 1,00

137 |Sekita Joanna DPO-RW-EFS 1 0,00  |Ostrowska Alicja
138 |Setla Alicja DOA 1 50% 50% 1,00

139 |Sieniawska-Storiska Agnieszka DPO-RW-EFS 0,8 80% 20% 1,00

140 |Sitnik Sandra DPO-RP-EFRR 1 0,00  |Dybata - Walecko Joanna
141 |Skolarus Anna DPO-RM 1 100% 1,00

142 |Skotnicki Pawet DsI 1 100% 1,00

143 |Skupienska Barbara DPO-RW-EFS 1 100% ! 1,00

144 |Slugocki Krzysztof DS| 1: 30% ~ 10% 1,00

145 _[Sobera Justyna DPO-RZP 1 100% i 1,00

146 |Sokotowska Jagoda DRP 1 70% 30% 1,00

147 [sorokowska Renata DPO-RW-EFRR 1 100% P I

148 |Stefan Krzysztof DSI 1 50% e 00 C|

149 |Stempnilewicz Tomasz BKA 1 25% dy 1#5%nidznel90dotan

150 |Stoklosa Sylwia DPO-ZIC 1 i [/\O .[ 0,00 |Rosiriska Magdalena

i
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Wymiar
Lp. Imig i nazwisko Komérka czasu | RPOWO INTERREG |rewitaliza] . UWAG!
PO PT . inne BW Razem
pracy | 2014-2020 V-A cja
151 |Stolarczyk Agnieszka DPO-RW-EFS 100% 1,00
152 |Szalaj Przemystaw ) DPO-;?—Mi 1 - 0,00 Waliczek Paulina
153 |Szczesny Ewa DPO-ZPN 1 100% 1,00
154 |[Szoprun (Barcz) Justyna DPO-RM 1 100% 1,00
155 {5Szumariska Agata DPO-RW-EFRR 1 95% 5% 1,00
156 |Szwaiger Joanna DPO-RZF 1 95% 5% 1,00
157 |Szwarcbach Krzysztof DSl 1 50% 50% 1,00
158 |Slusarz Agnieszka DPO-Dyr. 1 95% 5% 1,00
159 |$wiatly (Ponisz) Anna DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00
160 |Swierczyriska Aleksandra RFE 1 100% 1,00
161 |Teodorowicz Agnieszka DRP 1 85% 15% 1,00
162 [Trumpus Katarzyna DPO-RP-EFS 1 100% 1,00
163 |Turcza Kamila DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
164 |Waliczek (Stodkowska) Paulina DPO-RM 1 100% 1,00 zastepstwo
165 |Waszczuk Radostaw DPO-RK i 100% 1,00
166 |Wawrzyniak Radoslaw DPO-RK 1 100% 1,00
167 [Wieszala Aneta DPO-RP-RPO 1 90% 10% 1,00
168 |Wilisowska (Sikorska) Justyna DPO-RZP 1 100% 1,00
169 |Winsze Krystyna DPO-RZF 1 100% 1,00
170 [Wlazio Elibieta DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
171 |Wojtkiewicz Anna DFK 1 80% 20% 1,00
172 |Wojtowska (Kozolup) Anna DFK 1 80% 20% 1,00
173 {Wolna Jadwiga DFK 1 40% 60% 1,00
174 |Wolny-Chrobot Anna DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00
175 |Wdjcik Anna DFK 1 25% 75% 1,00
176 |Wojcik Elibieta DPO-RZF 1 100% 1,00
177 |Wojcik Ewelina DOA i 50% 50% 1,00
178 |Wojcik Katarzyna DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00
179 |Wrdbel (Tatarzyriska) Marta DOA 1 50% 50% 1,00 zastepstwo
180 |Wuczkowska (Idczak) Magdalena DFK 1 50% 50% 1,00
181 [Wujec Marta DPO-RZF 1 95% 5% 1,00
182 |Wyrgbek lwona DPO-RK 1 100% 1,00
183 |Zaczyk Kamila DPO-RZF 1 95% 5% 1,00
184 |Zadka Waldemar DRP 1 15% 85% 1,00
185 |Zapata (Kurzelnik) Aleksandra DPO-RK 1 100% 1,00
186 |Zawada Marian BKA 1 25% 75% 1,00
187 {Zirnik Krystyna DOA 1 70% 30% 1,00
188 |Zelifniak Anna DPO-RP-EFRR 1 100% 1,00
189 |Zmuda Malgorzata DPO-RPTO 1 100% 1,00
190 |Zyta Maciej DsI 1 50% 50% 1,00
191 |WAKAT RZP 1 100% 1,00
192 |WAKAT DPO-ROP-EFRR 1 100% 1,00
193 |WAKAT DPO-ROP-EFRR 1 100% 1,00
194 |WAKAT DPO-ROP-EFRR 1 100% 1,00
195 |WAKAT DPO-ROP-EFS T 100% 1,00
196 [WAKAT DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
197 |WAKAT DPO-RW-EFS 1 100% 1,00
198 |WAKAT DPO-RW-EFRR 1 100% 1,00
199 |WAKAT DPO-RZF 1 100% 1,00
200 |WAKAT DPO-RKFE 1 90% 10% 1,00
201 |WAKAT DsI 1 80% 20% 1,00
202 [WAKAT DS 1 100% 1,00
7 LACINALICZBAETATOW UMWO:-zwakatami = 0,85 000 | os0 | " i 19350 |
‘LACZNA LICZBA ETATOW UMWO - bez wakatéw =~ 0385 000 050 45 | 19350
B T DR TR 1

2-¢a Dytekiora Departamentu
Kqardyracji Pronramow Operagyjnych
Kierownik Referaly Pomocy Technicznej i Odwetan

Danuta Olenider

g )/Qai-"] ata m |
‘_____‘_.“‘? .I

chnicznej i Qdwola

19

Danuta Ofender




Fundusze . ’
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Zatgcznik nr 2 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

Instytucja Zarzqdzajgca RPO WO 2014-2020 Opole, dnia 25.10.2019r
Ul. Piastowska 14
45-082 Opole

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z ubieganiem sie o przyznanie [—praynaniem™® Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (jednostka
samorzadu terytorialnego) dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 na
realizacje projektu Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok Instytucja
Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
oswiadcza, iz realizujgc powyiszy projekt nie moze odzyskaé w taden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczednie Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu Plan
Dziatart Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020 na 2020 rok czesci poniesionego VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umoizliwiajace odzyskanie tego podatku® przez Instytucje Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informaci umozliwiajacych  weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

Ja nizej podpisany jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosdci majgcej znaczenie prawne.,

#-ca Dyreklore Deparlameniu
Koordynacji Programdw Operagyjnych
Kierownik Referatu Pomocy Tesfiicznej i Qdwotan

Danuvta. Qedsdes ...
(podpis i pieczed)
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Zalgcznik nr 3 do PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

Instytucja Zarzqdzajgca RPO WO 2014-2020 Opole, dnia 25.10.2019r.
Ul Piastowska 14
45-082 Opole

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O PRZESTRZEGANIU OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA DOTYCZACYCH REALIZOWANEGO PROJEKTU

W zwigzku z ubieganiem sie Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym  Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (jednostka samorzadu
terytorialnego) o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020 na realizacje projektu Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020
na 2020 rok oswiadczam, iz rzeczowa realizacja projektu rozpoczeta przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie byta prowadzona zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa.

Zca Byrextora Depadaent,
Koordynacji -~c-améw Operaeyjnych

Kierownik Referatu L’o-nzﬁ::,églwicanJ i Odwotan

Danuta Olentfer
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Pomac Techniczna

Opole, 25.10.2019r.

Metodologia obliczania w 2020 roku kosztéw dostaw energii elektrycznej, cieplnej, gazu,
wody i Sciekéw do pomieszczeri w budynku przy ul. Krakowskiej 38 oraz najmu
pomieszczen,

w tym czesci przeznaczonej na potrzeby wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO WO 2014-2020), Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 (PO PT 2014-2020), Programu INTERREG V-A Republika Czeska — Polska
(INTERREG V-A), zamykania interwencji z lat 2007-2013 oraz przygotowania do nowego okresu
programowania 2021-2027.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020 (Rozdziat 7 Kwalifikowalno$¢ wydatkdw, Podrozdziat 7.3 Wsparcie funkcjonowania instytucji
zaangazowanych w realizacje polityki spéjnosci), poziom kwalifikowalnosci wydatkéw, ktérych nie
mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy (w tym media i najem) powinien wynika¢ ze
$redniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy instytucji, obliczanego jako stosunek liczby
etatow kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatéw w danej jednostce organizacyjnej.

Zgodnie z zaleceniem IZ PO PT 2014-2020, poziom kwalifikowalnosci dla roku N+1 jest
ustalany na podstawie $redniej kwalifikowalnosci pracownikébw osiagnietej w roku N.
W przypadku, gdy stanowisko pracy zaangazowane jest w realizacje zadar kwalifikowalnych
w ramach dwdéch lub wigcej PO koszty na poszczegdlne PO nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie.

Tahela 1. Metodologia rozliczania mediéw wg I1Z PO PT 2014-2020

PG 1 25% PO 1 41% POt 33% 3302
PO2 36% PG 2 13% PO2 245% 245 2
PRACOWN < PRACOW =
KA PO32 14% NIK B PO3 0% PQ3 7% 0
INNE 25% INNE 46% INNE 35,5% 355zt
RAZEM 100% RAZEM 100% RAZEM 100% 1000z

Zrédto: Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020

Zgodnie z Wytycznymi, w uzasadnionych przypadkach (np. w wyniku zmian organizacyjnych
instytucji lub rozpoczecia dziatalnosci) po uzyskaniu indywidualnej zgody wiaéciwej instytucji mozliwe

s i 7 s ; . . FPotwierdzam
jest tymczasowe zastosowanie innej metodologii rozliczania ww. wydat§9\ry.qommv_; 2z oryginatom |
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Pracownicy, zatrudnieni na niepetny etat, uwzgledniani beda stosownie do wymiaru etatu.
Koszty mediow liczone sg zgodnie ze poziomem kwalifikowalnosci, wskazanym w metodologii
do najmu budynku.

Stosowang w jednostce metodologie przedstawiono w zalaczniku nr 1.

Z:¢a Dyreklora Departamentuy
Koordynacji Proqramdw Operaeyjnych
Kierownik Referalu Pomacy Teghniczneji Odwelan
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Zatacznik nr 1
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X %

Metodologia obliczania kosztéw najmu pomieszczen w budynku przy
ul. Krakowskiej 38

Metodologia oparta jest na poziomie kwalifikowalnosci pracownikow, zajmujacych
pomieszczenia w budynku.

Koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne okreslono w umowie najmu.

Wszelkie szacunki, dotyczace wyliczen kosztow, przypadajgcych na poszczegdlne iZrddia
finansowania, dokonywane s3 po odjeciu kosztéw niekwalifikowalnych od catkowitej wartosci za
najem, zgodnie ze wzorem:

KKpy = Wey — KiNgy

gdzie:
KKey - koszt kwalifikowalny w ramach faktury,
KNey - koszt niekwalifikowalny w ramach faktury,
Wey - wartosc brutto faktury.

Poziom kwalifikowalnosci dla danego Zrddta finansowania liczony jest zgodnie z nastepujgcym
wzorem:
ETATYy, = ZPracy + ZPrac, +---+ ZPrac,

gdzie:
ETATYpo - poziom kwalifikowalnosci dla danego Zrddta finansowania,
ZPrac - % zaangaZowanie danego pracownika we wdrazanie programu, odpowiadajgce

poziomowi finansowania wynagrodzenia danego pracownika ze srodkéw danego
Zrddta finansowania oraz wymiarowi jego etatu

Poziom kwalifikowalnodci pracownikéw dla danego zrédla finansowania liczony jest zgodnie
z hastepujacym wzorem:

P o= ETATYpg
Llak
gdzie:
PKro - poziom kwalifikowalnosci pracownikéw w danej lokalizacji,
ETATYso - poziom kwalifikowalnosci dla danego Zrédfa finansowania, Batwierdzam
Liok - catkowita liczba pracownikéw, zajmujgcych pomieszczeriia w-budynku.” 2 yginatom
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LI |

1 . akd d i _‘J ;S 3
3 } UL)E]DIE T m-—)#’@(/
L Daiiiita Olender




Koszt przypadajgcy na dane Zrodto finansowania w ramach danej faktury (Keo) obliczany jest jako
iloraz kosztow kwalifikowalnych w ramach danej faktury (KKey) przez $redni poziom kwalifikowalnosci
pracownikéw w danej lokalizacji (Liok).

Wartos¢ kwotowa, przypadajagca na dany program operacyjny, obliczana jest zgodnie
z nastepujgcym wzorem:

Kpo= KKry X PKpg

gdzie:
Keo - koszt kwalifikowalny, przypadajgcy w danej fakturze na dany program operacyjny,
KKey - koszt kwalifikowalny w ramach faktury,
PKeo - poziom kwalifikowalnosci pracownikéw w danej lokalizacji,

W pierwszej kolejnosci obliczane sg koszty, przypadajgce na poszczegdlne programy
operacyjne, natomiast kwota, przypadajgca na budzet ogdlny wojewddztwa obliczana jest jako
réznica wartosci catkowitej faktury i kwot, obliczonych dla programéw operacyjnych. Oznacza to, iz
wszelkie nierdwnosci, wynikajace zzaokrgglen matematycinych, obcigzajg budiet ogéiny
wojewddztwa.

Catkowita liczba pracownikéw (Lik) obliczana jest w oparciu o $rednig liczbe pracownikéw
zatrudnionych w Departamencie Koordynacji Programdw Operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Opolskiego, zajmujgcych pomieszczenia w budynku przy ul. Krakowskiej 38 w 2019r.

Niniejsza metodologia zaktada, iz koszty, przypadajgce na poszczegdine irddta finansowania, sg
wartosciami zmiennymi i moga rézni¢ sie w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych. Ogdlny
charakter metodologii pozwala na ustalenie jednego wzoru obliczania kosztow, przystosowanego do

ich zmiennego charakteru.

MOZLIWOSCI FINANSOWANIA ety B
- KOSZTOW MEDIOW W 2%';40_%20 INTERREG V-A * | 5'50%%2%0 o
- RAMACH NW. POZYCIl 2 L G Do SeseEEEn
TAK JEZELIJEST TAK—-JEZELI JEST | TAK - JEZELI JEST
URLOP MACIERZYNSKI / ZASTEPSTWO, ZASTEPSTWO, ZASTEPSTWO,
WYCHOWAWCZY* NIE - JEZELI NIE MA | NIE—-JEZELI NIE NIE — JEZELI NIE
ZASTEPSTWA MA ZASTEPSTWA | MA ZASTEPSTWA
WOLNY ETAT NIE NIE NIE
CHROBOWE TAK TAK TAK
TAK - JEZELI JEST | TAK-IEZELIJEST | TAK - JEZELIJEST
Uidon IesiBitusiasioraen ZASTEPSTWO, ZASTEPSTWO, ZASTEPSTWO,
P bezplatny Y | MIE-JEZELINIEMA | NIE-JEZELINIE | NIE—JEZELI NIE
ZASTEPSTWA MA ZASTEPSTWA | MA ZASTEPSTWA

TAK — MOZLIWOSC FINANSOWANIA

NIE — BRAK MOZLIWOSCI FINANSOWANIA

Niniejsza metodologia moie ulec zmianie m.in. w przypadku przeprowadzki czesci lub calosci

pracownikéw_do-innych pomleszczen, ktorych wiascicielem jest UMWO lub znaczacych zmian

FOIWIRTOZ
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Zatacznik nr 2 do Decyzji nr RPOP,11,01.00-16-0001/19-00 2
o dofinansowaniu PDz PT RPO WO 2014-2020 na 2020 rok

Harmonogram ptatnosci

grudnia 2019r.

styczen
| luty 0,00 0,00 0,00
marzec 2 000 000,00 2 000 000,00 1425049,61
Sumakwartatl : 2000 000,00 2000 000,00 1425 049,61
kwiecien 0,00 0,00 0,00
n maj 0,00 0,00 1630 001,22
czerwiec 3000 000,00 3 000 000,00 0,00
a0 [2Ma kwartatliid e e 3 000 000,00 3 000 000,00 1630 001,22
lipiec 0,00 0,00 1847 128,61
n sierpieft 0,00 0,00 0,00
wrzesien 3 000 000,00 3 000 000,00 1733 150,70
; 3 000 000,00 3000 000,00 3580 279,31
paidziernik 0,00 0,00 0,00
v listopad 3 250 000,00 3 250 000,00 1494 916,00
grudzien 0,00 0,00 0,00
3 250 000,00 3 250 000,00 1494 916,00
11 250 000,00 11 250 000,00 8 130 246,14
styczeh 4 375 880,00 4 375 880,00 5151 751,86
2021 | luty 0,00 0,00 0,00
marzec 0,00 0,00 0,00
o 4 375 880,00 4375 880,00 5151 751,86
4 375 880,00 4 375 880,00 5151 751,86
15 625 880,00 15 625 880,00 13 281 998,00
ikwalifikowaine | i
15 625 880,00 13 281 998,00
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Zatacznik nr 3 do Decyzji

Whiosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014*

a) Whniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Dane Beneficjenta®:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym

° Whioski o ptatnosc
° Korespondencja
o Harmonogram ptatnosci

' Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku i
upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania
whnioskow o ptatnosé czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu.
W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest
wykorzystywany rowniez przez partnerow.

2 Niepotrzebne skresli¢

3 Bez podania wymaganych danych niemozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014

W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiejw SL2014: dane Partnera
Wiodacego albo Partnera

> Dotyczy 0sob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,,Polska”

® Pole nieobowigzkowe do wypetnienia



o Monitorowanie uczestnikow projektu

° Zamdéwienia publiczne
° Baza personelu
° Instrumenty finansowe’

Oswiadczenie osoby uprawnionej: ®

Ja Nize] POdPISANY/@ cvvvirviciiriniies
Imie Nazwisko

oéwiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sig i akceptacji
Regulaminu bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

..........................................................................

Data, podpis osoby uprawnionej

Oéwiadczenie Beneficjenta®:

Oéwiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym wnioskiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

(nazwa beneficjenta)

...............................................................................................

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjental®*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek

zarzadu, itd

7 Dot. Wybranych projektow

8 Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
9 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oswiadczenie
Partnera wskazanego w polu Dane beneficjenta

10\ przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje
Partner wskazany w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleznosci od decyzji instytucji
udzielajacej wsparcia Partner wiodacy



b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta!!

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL!?

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjental3*

*0Osoba/0Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek

zarzadu, itd.

W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera

Wiodacego lub Partnera

12 Dotyczy osdb, dla ktérych w polu ,,Kraj” wskazano ,,Polska”

13 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje
Partner wskazany w polu Dane beneficjenta oraz, w zaleinosci od decyzji instytucji
udzielajgcej wsparcia Partner wiodgcy.
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Zatgcznik nr 4 do decyzji:

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W
RAMACH RPO WO 2014-2020

1. DATA ZGLOSZENIA 2. NAZWA 3. NUMER UMOWY
ZMIANY BENEFICJENTA

4. NAZWA PROJE.KTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE:

8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:




a}
b}

9, ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b}

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. DATA | PODPIS BENEFICIENTA

13. ZALACZNIKI DO FORMULARZA: c)

Data i podpis- -~

Uwaga: pola zaznaczone szarym kolorem wypetnia Instytucja Zarzqdzajgca
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Zatacznik nr 5 do decyzji
OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzic?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczac znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz
oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego ,, Opolskie”:

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskéw,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji
projektu,

c. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows),

d. przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targdw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje
w innej formie, np. stowne].

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikow projektow. Musisz takze oznaczac miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:



Znak Funduszy
Europejskich (FE)

ztozony z symbolu
graficznego, nazwy

Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu, z
ktérego w czesci lub w
catosci finansowany jest
Twoj projekt.

Znak barw Rzeczypospolitej
Polskiej (znak barw RP)

ztozony z barw RP oraz nazwy
»Rzeczpospolita Polska”.

Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE, napisu
Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry
wspoétfinansuje Twoj projekt.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

— Rzeczpospolita
B ok

- -

Dla materiatow/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spotecznego:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spolecny

Dla materiatéw/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz
Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego:

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne

oraz informacja stowna w
treéci materiatu lub pod
logotypami, ie
produkcja/druk/opracowani
e materiatu jest
wspotfinansowane ze
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Dla materiatéw/dziatan
wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu
Spotfecznego i dotyczacych
Europejskiego Funduszu




Rozwoju Regionalnego:

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

oraz informacja stowna w
tresci materiatu lub pod
logotypami, ze
produkcja/druk/opracowani
e materiatu jest
wspotfinansowane ze
srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

W przypadku projektéw wspétfinansowanych z RPO WO 2014-2020 obowigzkowym
elementem jest réwniez oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”:

Przyktadowe zestawienie znakéw dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze
Rzeczpospolita ‘ Unia Europejska
E El:r(:g:!;'::iny - Polska = 0 Po ls KI E Europejski Fundusz Spoleczny

Zwroc¢ uwage, ze oficjalne logo promocyjne Wojewoddztwa Opolskiego ,,Opolskie” musi by¢
stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej Programu.

e OZNACZANIE DOKUMENTOW

W przypadku dokumentdw oznaczenie jest nastepstwem Zrédta finansowania projektu,

w ramach ktérego powstat dokument. W przypadku stosowania znaku Unii Europejskiej ze
stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych konieczne jest dopisanie informacji stownej o funduszu, z ktérego
wspotfinansowany jest dany projekt.

e OZNACZANIE KORESPONDENCII

W przypadku korespondencji pisemnej i elektronicznej kierowanej do oséb i podmiotow
uczestniczacych w projekcie nalezy stosowac gotowe wzory pism. Dla korespondencji
pisemnej i elektronicznej dotyczacej catego RPO WO 2014-2020 (zaréwno osi EFRR, jak i EFS)
nalezy stosowac znak Unii Europejskiej ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. W korespondencji nie trzeba
stosowaé dodatkowej informacji wskazujacej na konkretne irédto finansowania (wyjatek
stanowi korespondencja realizowana w ramach umoéw z wykonawcami
wspétfinansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej RPO WO 2014-2020, ktorg nalezy
oznakowywac zgodnie z zasadami wtasciwymi dla dokumentéw). Poszczegdlne komorki
odpowiedzialne tylko za jedng os/dziatanie finansowane tylko z jednego funduszu stosujg
wzér pism z konkretnym funduszem, ktorego korespondencja dotyczy (EFS lub EFRR).



¢ OZNACZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z NABOREM WNIOSKOW

W przypadku dokumentdw zwigzanych z naborem wnioskéw, dokumentow aplikacyjnych
nalezy je oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej UE z odwotaniem stownym do tego funduszu,
ktory dofinansuje projekty wytonione w wyniku naboru.

Zaréwno w przypadku dokumentdw, jak i korespondencji obowigzkowe sg rowniez pozostate
elementy oznakowania, czyli Znak FE, barwy RP oraz oficjalne logo promocyjne
Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych,
jezeli:
e istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen
petnokolorowych,
e oryginaly materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych,

Mousisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE
w przypadku nastepujacych materiatow:

¢ tablice informacyjne i pamigtkowe,
o plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

s strony internetowe,

o publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

» publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,

» korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

¢ materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty
i stoiska wystawowe, itp.,

¢ materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

* nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np.
kamieri lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty,

o materialy z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej.
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Nie musisz umieszczac barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym
lub monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

» korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia,
opisy stanowisk pracy).

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla RPO WO 2014-2020 znajdziesz na stronie internetowej
RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl. Pobierzesz z tej strony takie gotowe wzory
plakatéw i tablic, z ktorych powinienes skorzystad.

2.1 Jak oznacza¢ materiaty w formie diwickowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie diwiekowej
bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na korficu tego materiatu powinien
znalei¢ sie komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktdérzy musza stosowac tablice informacyjne i/lub pamiatkowe) s3 zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspdtfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci,
ktéry w ramach programu uzyskat dofinansowanie na | tapjica informacyjna

kwote powyiej 500 tys. euro! i ktéry dotyczy:
(w trakcie realizacji projektu)
a) dziatah w zakresie infrastruktury

lub
b) prac budowtanych.

! Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pieniadze pochodzace z
funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo 2z budietu panstwa lub samorzadu),
przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace
wktadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze S$rodkdw publicznych. Wysokosé
dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu. W celu ustalenia, czy
wartos¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prég, nalezy zastosowaé kurs
wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia
pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc pedpisania umowy/wydania
decyzji.
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Jesli zakoriczyte$ realizacje projektu dofinasowanego na

kwote powyzej 500 tys. euro?, ktéry polegat na:
. . L Tablica pamiatkowa
a) dziataniach w zakresie infrastruktury

lub (po  zakoriczeniu  realizacji
b) pracach budowlanych projektu)

lub
c) zakupie Srodkéw trwalych.

Jesli nie jeste$ zobowigzany do:
. ) L L. Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jedli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjna
i pamiatkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescic na tablicy pamiatkowe;j?

Tablica musi zawierac:

¢ nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,

e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego
»Opolskie”,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowali$my wzor tablicy, ktdry nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkow
informacyjnych:

Fundusze 'R lita Unia Europejska

Europejskie Z8CZPOSpOll nia Europej
E Program Regionalny _ Polska Buropejsld Fundsz Spoleczny
[Tytut projektu do uzupetnienia]

Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

§ OPOLSKIE

O imapadetadiigavet T

2 Jw.




Wzory tablic znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl.

Wz6r tablicy pamigtkowej jest obowigzkowy, tzn. nie moina go modyfikowaé, dodawaé
znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informagji i elementdw graficznych, np.
logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontow, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu muszg zajmowac co najmniej 25%
powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mieé forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by
znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm
{wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowe] nie byta mniejsza niz
6 m?,

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystac tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie
ma dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub
spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuiyé dla oznaczenia realizacji projektéw
np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz
format A4.

3.3 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tahlice pamiatkowg musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie péinigj niz 3 miesigce po
tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byla caty czas wyraZznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowi¢.

3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice pamiatkowa?

Tablice pamigtkowa powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam,

gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne

i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.
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Jeéli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogolnie
dostepnym. Moga byc¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucja
przyznajacg dofinansowanie.

3.5 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materiatéw moiesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz

o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.

z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowiazkowego rozmiaru moze miec
forme plansz informacyjnych, stojakdw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.6 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytuf projektu,
o cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

o znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa
Opolskiego ,,Opolskie”

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzor plakatu, ktory mozesz wykorzystac:



[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia)

Dofinansowanie projektu z UE; [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze I
= REee" ) OPOLSKIE -t

i

wwwmapadotadligovel
Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy
graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalezé na plakacie, byty
nadal czytelne i wyrainie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie internetowej RPO
WO 2014-2020: www.rpo.opolskie.pl.

3.7 Kiedy i na jak dtugo powinienes$ umiescic¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes$ go umiescic¢
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjac po zakonczeniu projektu.

3.8 Gdzie powiniene$ umiescic¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej
z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektdw, moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotow korzystajacych

z instrumentow finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).



Powyziej podalismy minimalny zakres informacji, obowiagzkowy dia kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjec, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczgcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe maja z kolei
obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcédwy), ze pozadotacyjna
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jedli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ swiadomosc, ze korzystajg z projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
oznaczona ciggiem znakdw.

Zwréd szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy | wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakdw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.
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Oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” umieszczasz pomigdzy
barwami RP a znakiem UE?.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, moiesz zastosowac ukfad
pionowy.

W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sig na gorze, pod
znakiem FE znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. Oficjalne logo
promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie” umieszczasz pomigdzy barwami RP

a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska
i

‘ o Po I-s KI E Rzeczpospolita Polska
m Unia Europejska ! o POI-SKl E

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdéw znajdziesz na stronie internetowej RPO WO 2014-2020:
www.rpo.opolskie.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakdw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech?,
tacznie ze znakiem FE, barwami RP i znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewddztwa Opolskiego , Opolskie”.

Jakie znaki moga sie znalezé w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

3 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa znajduje sie w dolnym prawym rogu tablicy.

4 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiagtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg
wystgpi¢ maksymalnie 3 znaki.



W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic
informacyjnych

i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znale#¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy
RP, oficjalne logo promocyjne Wojewddztwa Opolskiego ,,Opolskie”.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE -
barwy RP — logo wojewddztwa — znak UE). Dotyczy to np. logo ,,Opolskie dla rodziny”.

Uwaga! Jeéli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo}, to nie moga by¢

one wigksze {mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakdw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego 53
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé¢ barw RP, natomiast bedziesz mégt
zastosowacé zestawienia znakéw FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone
w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla RPO WO 2014-2020:

Fundusze e

Gidle, S OPOLSKIE it [ 1

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sa Ci
potrzebne — znajdziesz w Ksigdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

»te

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” oraz
gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronie internetowej
www.rpo.opolskie.pl.

6.5 Czy moiesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i
znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza
widocznosé, Jeéli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowac odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnoé¢ znaku. Kolory
tta powinny byc pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiesci¢ na
biatym polu achronnym i z szarg linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP
powinienes umiesci¢ bez biatego pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak
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wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac odpowiedni kontrast gwarantujacy
odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jedli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biata obwodke o szerokoéci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Jeéli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamigtaj, aby sprawdzi¢, czy moga one

|wystepowaé na kolorowych ttach. W przypadku oficjalnego logo promocyjnego
Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” taka informacjg znajdziesz na stronie internetowe;j
www.rpo.opolskie.pl.

6.6 Jak powiniene$ oznacza¢ przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programoéw lub
funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw - nie musisz w znaku
wymieniaé nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak
Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci —
zastosuj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umie$¢ informacjg stowna, ze materiat (np.
druk ulotki) jest wspdffinansowany ze srodkow konkretnego funduszu/funduszy.

5 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich
finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej programu.
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Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europ EJSka Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa
programu nie bgdg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy , Rzeczpospolita
Polska”, ,,Unia Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : ;
Europejskie - Polska‘l) " Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie oficjalnego logo
promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego ,Opolskie” nie jest obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z whasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane
np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie
mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu
minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac do celow
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o
dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze
Europejskie
P o Regoadiny

& OPOLSKIE

Unia Europejska
Curopenki Fundur Spclecrry

Zatgcznik nr 6 do decyzji:

Zbidr Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerdw.

Lp. | Nazwa

Beneficjenci/wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

| WM~

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 |Osoba do kontaktéw roboczych:
Imig
Nazwisko
Telefon

Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

9 |Numer rachunku bankowego

Partnerzy

10 |Nazwa organizac-jri/instytucji




11

Forma prawna

12

Forma wiasnosci

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

18

Numer rachunku bankowego

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnodci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalnoé¢ érodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych {os6b fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza).

.| Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

kOOO\IG'!U'I-buJI\JI—\_UI—

Ulica

[y
]

Nr budynku

[IRY
[y

Nr lokalu

=
N

Kod pocztowy

[y
98]

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

H
™~

Telefon kontaktowy

—
uw

Adres e-mail




16

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17

Data zakonczenia udziatu w projekcie

18

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytugji

19

Rodzaj przyznanego wsparcia

20

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

22

Numer rachunku bankowego

23

Kwota wynagrodzenia

24

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Priorytetéw
Regionalhego Programu Operacyjnego Wojewddztwa QOpolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

—
©

. | Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pied

Wiek w chwili przystepowania do projektu

DI |~ |k || =

Wyksztatcenie

=y
o

Wojewédztwo

—
—

Powiat

[y
S

Gmina

[y
(&8

Miejscowos¢

[y
.

Ulica

=
93]

Nr budynku

=
o

Nr lokalu

=
~J

Kod pocztowy

—
o0

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

—
w

Telefon kontaktowy

]
o

Adres e-mail

N
=

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N
N

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

[\
o~

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze
wsparcia

25

Wykonywany zawod

26

Zatrudniony w {miejsce zatrudnienia)

27

Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28

Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)




29

Zakoriczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej $ciezka
uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34

Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36

Osaoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

37

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan*

38

Osoba z niepetnosprawnosciami*®

39

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej*

40

Stan zdrowia

41

Natogi

42

Numer rachunku bankowego

43

Kwota wynagrodzenia

44

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegbtowym Opisem Priorytetéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikéw zaangaZzowanych w przygotowanie i realizacje projektow oraz

dane pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WO 2014-2020,
wspdifinansowanego z EFS, ktorzy zajmuja sie obstuga projektow.

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

OO\JO\U'I-bUJI\JI—\‘I'd'

Nazwa whioskodawcy/beneficjenta

6} Dane dotyczace personelu projektu.

o

.I Nazwa

Imig

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

~l|o| U (W N

Wymiar czasu pracy




Stanowisko

[04]

[Se]

Adres:
Ulica

Nr

budynku

Nr lokalu
Kod
pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax
Adres e-mail

10 Nr rachunku bankowego

11 - Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji {osoby biorgce udziat w szkoleniach,

konkursach i konferencjach w zwigzku z realizacjg RPO WO 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania

postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imig

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

Sy iwWiIN|E

Specjalne potrzeby

Zbior centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacie programdw operacyjnych

Zakres danych osobowych uizytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcéw, beneficjentéw/partnerow

Lp. [Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imig

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

N |WIN|Ee

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

1 |Imig

2 Nazwisko




Telefon

Adres e-mail

Kraj

G| s e

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

(| IW|[N |

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wlasnosci

NIP

REGON

[N iWw (N =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 |Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych {oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$é gospodarcza}

Nazwa

Kraj

Nazwa instytugji

NIP

Typ instytucji

Wojewddztwo

o |slwl|e |-
©

__Powiat




7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikdéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 |Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytucji

4 |imie

5 | Nazwisko

6 |PESEL

7 | Ptec

8 |Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 |Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowosé

14 |Ulica

15 [Nr budynku

16 |Nrlokalu

17 |Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 ] Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakoniczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano
Ze wsparcia

25 | Wykonywany zawod

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 |Sytuacja oscby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie




28

Inne rezultaty dotyczace osdb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezka
uczestnictwa

30

Rodzaj przyznanego wsparcia

31

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33

Data zatozenia dziatalno$ci gospodarcze]

34

Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37

Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38

Osoba z niepetnosprawnosciami

39

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dan

e dotyczace personelu projektu.

,_
B

Nazwa

Imig

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

wWini~|;h|n ||| N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie
Lp. | Nazwa
1 | Nazwa wykonawcy
2 {lmie
3 | Nazwisko
4 |Kraj
5 |NIP
6 |PESEL
7 | Adres:
Ulica




Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia




Fundusze
Rzeczpospolit ‘ Unia E K
Qe i doporskie e [

Zatacznik nr 7 do decyzji:
Zatgcznik 3h-3

Oswiadczenie dotyczqce stanu srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajqgcych w dyspozycji Instytucji

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sig, ze srodki dotacji celowej pozostajgce w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej/
Instytucji Podredniczacej* (wpisaé nazwe programu)...........o..... na rachunku bankowym
(2] GOUPORN (wpisa¢ nr rachunku bankowego) wg stanu na dzien ......... wynoszg odpowiednio:

Instytucja Zarzadzajaca/ Instytucja Posredniczgca* (wpisaé nazwe
Insttuthiconmmsmmmmmnn )

Pomoc techniczna

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

*Niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez

--------------------------------------------------------------------------------

(data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej)



Fundusze
Rzeczpospolita ‘ - Unia Europejska
55 S A OPOLSKIE i
Zatacznik nr 8 do decyzji:

Oswiadczenie dotyczqce stanu srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta

OSWIADCZENIE

Oswiadcza sie, ze Srodki dotacji celowe]j oraz wktadu wtasnego z budzetu wojewddztwa
pozostajgce w dyspozycji (nazwa Beneficjenta) wg stanu na ostatni dzieh m-ca okresu
rozliczeniowego, tj. ....c.cevueurenne wynosza*:

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota (PLN)

*W przypadku gdy saldo rachunku bankowego w odniesieniu do
dotacji celowej nie jest zgodne z saldem wynikajgcym z rozliczenia
(pozycja 10 Wniosku o rozliczenie), Beneficjent zobowigzany jest do
ztozenia stosownego wyjasnienia

---------------------------------------------------------------------------------

(podpis oraz piecze¢ Beneficjenta)
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